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1 ... Use el alimentador de originales para explorar . La bandeja inferior recibe las impresiones

los originales rapidamente o levante la cubier-
ta para usar el cristal.

2 ... La bandeja superior recibe las hojas y la
salida sin grapar.

3 ... La bandeja principal recibe las impresiones
clasificadas y grapadas.

4 ...Boton de encendido/apagado.

del realizador de folletos.

. Las bandejas del papel pueden albergar
diferentes tipos y tamanos de papel.

. Use la bandeja 6 para trabajos grandes.

. Use la bandeja 5 para alimentar papel
especial.

. Identifica las funciones opcionales instaladas.



Para hacer copias

No tiene que esperar. Puede

programar y explorar su
trabajo mientras otro se

procesa.

1 Coloque los
originales a 1
O 2 caras

El visor de la pantalla tactil cambiara a la pantalla de Funciones.

2 Haga las

selecciones

) Copia Ajuste de la Formato Preparacion del Todos los
basica  \ imagen de salida trabajo servicios
Salida Copia a dos caras  Reduc./Ampliacidn Suministro de papel
[Bandeja sup. - clasif. | | 11 100% Autoseleccian de papel
[ Bandeja ppal. - clasif. | | 122 I Auto % | = 685110
[ grapa [J [ 252 (711" (62%) | [ = 185110

grapa | | 21 | 1411 (78%) | = 2 8.5x11 |

Mas... Mas... Mas... Mas...

]

il

» Aparecera la ficha Copia basica.

B 9

0OO &=
DOON
OO0 ==
000
@1

Comenzar

* Toque la pantalla para llevar a cabo las selecciones.
 Pulse las otras fichas para acceder a opciones avanzadas.

3 Pulse Comenzar

Comenzar 0



Opciones avanzadas de

» Copiar paginas de libros.
* Hacer folletos.
» Agregar portadas.

» Usar Preparar trabajo para aplicar
diferentes programaciones a una pila
de originales.

copia

» Eliminar margenes y bordes.

» Colocar separadores entre transparencias.
» Crear juegos de muestra.

» Copiar originales de diferentes tamanos.

Use estas fichas para acceder a las funciones avanzadas de copia:

Estas funciones Preparada para explorar el trabajo.
mejoran la apariencia L

de la salida.

Tipo: Mormal

Copia Ajuste de la Formatu
imagen

0 Calidad de imagen

Mas palido/Mas oscuro: O
Supresidn: Activado

Preparacién del Todos los

de salida trabajo servicios
0O Orig. encuadernados 0 Original
Desactivado Auto

0 Mas Calidad de imagen 0 Borrado margenes 0 Desplazar imagen
Contraste: O 1 alavez . Sin desplazamiento
Mitidez: O 401" 01"

Trama: Auto

Estas funciones
producen diferentes
opciones de la salida.

=0,1% «0,1"

Preparada para explorar el trabajo. 1

— Copia Ajuste de la Formato Preparacion del Todos los
é:‘@ hasica imagen

de salida trabajo servicios

0 Transparencias
Sin separadores

Portadas
Minguno

0O Imédgenes milltiples
Desactivado

Creacion de folletos 0 Invertir imagen
Desactivado Irmagen espejo; desact.
Imagen negativa: desact.

Estas funciones Preparada para explorar el trabajo.
producen diferentes L

opciones que =
— Copia
é:‘@ basica

Ajuste de la Furmato

Preparacién del
trabajo

Todos los
servicios

de salida

permiten programar, imagen
revisary almacenar I
tra ba] 0S. E_: Desactivado

0O Juego de muestra Progr. almacenada
Desactivado
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Controlador de impresi

Es posible imprimir en su sis-
tema después de conectarse a
través de una red de PC siempre
y cuando tenga el controlador de
impresion CentreWare® cargado.

Propiedades de Xerox DC 490PS3 [21x]

Fuentes | PostSeript | Preferencias delusuario | Confiquracion del sistema | Acercade |
Papel/Salida de copias | Opciones de dacumenta ] Opciones de imagen | Formato/Marca de agua

1 Seleccione

Imprimir en la —r  Tipo de sbajo: Gopias:
'3 - ]!mpresmn normal :] I]—il
aplicacion
Seleccionar papel ‘ A4, Blanco, Tipo prefijado de ﬂ
JH |aimpresora.
2 )
Seleccione su Caras mpreses:
impresora L

Salida/Grapado:

Clasificadas, 1 grapa o]

Orientacion de la imagen:
Vertical 2

3 Seleccione

Propiedades para
que se muestre
el controlador de

Bandeja de salida principal |2

Ceniraars

- .. ” Todo prefijado | Prefijados |

impresion evar

a c’;bo ’as y Aceptar I Cancelar I Ayuda |

selecciones Pantalla de propiedades de la impresora de CentreWare®

En esta ficha encontrarg practicamente todo lo que necesita. Examine

4 las funciones de otras fichas.

Haga clic en

Aceptar Opciones de impresion: » Crear un juego de muestra

e Imprimir a 1 6 2 caras.

* Imprimir juegos grapados si

tiene acabadora.

* Imprimir con una resolucidén

de hasta 1800x1800.
» Agregar marcas de agua.

e Imprimir documentos confi-
denciales con la funcién
Impresion protegida.

para revisar antes de hacer
muchas copias.

Agregar portadas.

Imprimir varias imagenes en
una pagina.

Hacer folletos.

Imprimir transparencias y
separadores simultaneamente.



Navegador de Web incorporado

Es posible imprimir un documento

cuando el controlador de

impresion no esta disponible o

cuando se esta trabajando

remotamente desde una oficina.

e

1 Escriba Ia

direccion del
protocolo de
Internet de Ila
maquina en su
navegador

2 Seleccione el

boton Servicios
para enviar
trabajos listos
para imprimir

CentrelWare : ;- af
Internei Services' l.

Document Centre

Nombre: L5Y5-DC5485-01
Ubicacion: £311 | zh

Direccion IP: 500 e w0 w0
Estado: Enreposo

m Actualizar
estado

Lossistemas Document Centre
combinan servicios de primera clase
de impresién, copia, explorasidn ¥
fax tanto para los usuarios de red o
de laweb coma los usuarios lacales
de la maquina. Los productos san de
disefio modulary ampliable para
cracer a medida que crezean sus
necesidades de nagosio

Lossistemas Document Centre
sfrecen una gran wariedad de
funciones digitales que incluyen el
procesamients simultineo de
trabajos de impresian, copia,
exploracion y fax, calidad de imagen
de hasta 1300 ppp (que es punto de
referencia), impresionesfoopias a 2
carasy grapado con una o dos
grapas.

afg Indice

) Servicios

Erwiar tiabajos preparados para imprimir y programar plantillas de distribucién

E;r;' Trabajos

Wery eliminartrabajos en cola de impresion

@ Estado

Configuracién del dispositive actual

u Propiedades

Visualizar y configurar las opuiones del dispositive

Mantenimiento

Lista de fuentes y pagina de prucba

.;a Asistencia

Contactos locales y de Xerox

3 Lleve a cabo

selecciones para
el envio de
documentos

4 Busque el archivo -
que desea
seleccionar

5 Seleccione Enviar
trabajo

Pantalla de Servicios de Internet de CentreWare®.

Servicios de Internet solo es compatible con archivos de formatos
listos para imprimir. Todos los archivos deben enviarse en un

formato de tipo “preparado para impresion”, como por ejemplo
PDF o PostScript.

Si no sabe cudl es la direccién IP, preguntele al administrador.




Acabadora

Como se muestra mas abajo, la acabadora
esta disponible en 3 configuraciones.

Todas las opciones de acabado se seleccio-
nan desde la interfaz de usuario local del
dispositivo, desde la red utilizando los
controladores de impresion y desde el
servidor de Web incorporado al enviar
archivos listos para imprimir.

Acabadora profesional

Funciones

* Ejecucion de folletos

* Dos opciones de doblado en tres en tamano carta:
CyZz

» Capacidad de grapado de 100 hojas para papel de

tamano 8.5 x14", 215 x 330 mm o menores

= : » Capacidad de grapado de 50 hojas para papel de

tamanos mayores que 8.5 x14" 0 215 x 330 mm

Acabadora de oficina avanzada

“n ’wih—{/ Funciones

» Capacidad de grapado de 100 hojas para papel de
tamano 8.5 x14", 215 x 330 mm o menores

 Capacidad de grapado de 50 hojas para papel de
tamanos mayores que 8.5 x14" 0 215 x 330 mm

ﬁ Acabadora de oficina
L N
S

Funciones

» Capacidad de grapado de 100 hojas para papel de
tamano 8.5 x14", 215 x 330 mm o menores
» Capacidad de grapado de 50 hojas



Opcion de Doblado en tres

» Debe colocar los originales en
el alimentador de originales en
orientacion ABC (alimentacion

por borde corto).

* Debe seleccionar Suministro

de papel ABC.

1 Coloque los
originales

2 En Ia ficha Copia

basica, seleccione
Suministro de papel
ABC y Mas, bajo la
columna Salida

3 Seleccione Opciones
de doblado

4 Seleccione Doblado
en tres>
Configuracion C>
Guardar

5 Seleccione Guardar
para confirmar los
ajustes de doblado

6Introduzca el niumero
de copias utilizando el
teclado

7 Pulse el boton

Comenzar

También es posible llevar a
cabo copias a 2 caras y
efectuar selecciones de
Reduccién/Ampliacion.

6

* La opcion Doblado

en tres solo produce

una salida simple

(una sola impresion)

en tamano carta
(8.5 x 11" 0 A4).

Preparada para explorar el trabajo.

Solo disponible en la acabadora profesional.

Doblado
en Z

Doblado
en C

p Copia Ajuste de la Formato Preparacidn del Todos los
ERT basica imagen de salida trabajo servicios
Salida Copia a dos caras Reduc./Ampliacién Suministro de papel
[ Bandeja sup. — clasif. | 131 | 100% [ Autoseleccion de papel |
[ Bandeja ppal. — clasif. | | 152 | Auto % | = 6 8.5x11 0 |
| 1 grapa [J | 252 17" 211" (64%) = 185110 |
| 1 grapa @ | 21 147117 (78%) = 285110
| Mas... | Mas... | Mas... | Mas...

Preparada para explorar el trabajo. 1
Deshacer Cancelar Guardar
apact Ou Clasificacion/ O Opciones doblado
Sin 2 grapas Localiz. de salida Minguna
. grapas EJ i Clasificadas

o]

1 grapa 1 grapa
[

Bandeja principal
0O Realizador folletos
Desactivado

Preparada para explorar el trabajo. 1
D Sin doblar

Doblado en
tres

. Configuracidn C
Q Configuracion Z

Deshacer Cancelar Guardar

Existen dos opciones de doblado en 3.
Configuracion C: para cartas;
Configuracion Z: para facturacion.

Solo use papel 8.5x11" 6 Ad y asegirese de
que el borde que se alimenta en la maguina sea
el corto.



Realizador de folletos

Folleto doblado

Solo esta disponible con la acabadora profesional.

Folleto solo

y grapado doblado
2-15 hojas 1-5 hojas
Descripcion general de Folletos
» Coloque los originales en el alimentador Nuamero de Nuamero de
de_originallels con una orientacion ABL originales - hojas
(alimentacion por borde largo). explorados del folleto

» Utilice un niumero par para evitar que se _ —_ _

L 4-20 1-5
generen pdaginas en blanco en el folleto.

+ Debe seleccionar Suministro de papel ABC. 24-40 — 6-10

44-60 - 11-15

La tabla muestra la manera en la que se

imprimen las hojas del folleto.

Ejemplo:

Cuando un original de 4 paginas se explora,

produce un folleto de 1 sola hoja.

1 Coloque los originales 4 Seleccione 7 Seleccione Guardar
cara arriba en el Activado>Originales a para confirmar las
alimentador de origi- 1 0 2 caras> Guardar selecciones del
nales, con orientacion Realizador de folletos
ABL (alimentacion por 5 i .
borde ’argo ) En Ia ficha Cop:a 8

basica, bajo la columna Introduzca el numero
2 Salida, seleccione de copias utilizando el
Seleccione una bande- Mas...>Realizador de teclado
ja del papel que esté folletos
cargada con papel 9 B
ABC (alimentacion por 6 . Pulse el boton
borde corto) Seleccione Doblado y Comenzar
grapado>Guardar

3En Ia ficha Formato de
salida, seleccione
Creacion de folletos



Uso de la exploracion por

¢Alguna vez ha deseado...

 enviar por fax un articulo de periddico sin
tener que hacer antes una copia?

* enviar un documento en papel a una direc-
cion electrénica y a una direccion de fax
simultdaneamente?

Descripcion general de
Exploracion

El control de acceso a la autenticacion es

una funcion de exploracion. El administrador
puede configurar el sistema para limitar el
acceso hasta que la secuencia de conexion se
haya completado.

El sistema crea un archivo TIFF o PDF de un
original de papel. El archivo se envia a las
ubicaciones especificadas en la plantilla de
distribucion seleccionada. Una vez que el
documento es digital, y teniendo el software
adecuado, las posibilidades son infinitas.

Transfiéralo, envielo por correo electronico,
procéselo por OCR o editelo

Lo que necesita es un sistema con la explo-
racion por red habilitada y un conocimiento
basico de la plantilla. Hable con el adminis-
trador para conectarse.

red

» convertir un documento de papel en un
documento electronico sin tener que volver
a escribir el documento?

* compartir apuntes de juntas rapidamente sin
tener que escribirlas nuevamente?

Con la funcién Exploracién por red, puede
hacer todo esto y mucho mas.

PC

A E-mail
x—'

2

PLANTILLAS Servidor
‘ ' Ei archivos

I‘gl
Fad

2,

01001000100701
1001001001010
0100100101010
0101101110010
1000101010100

0100101101000
0101101010101
0101011001001

Flujo de
trabajo

Nociones basicas de la
plantilla de distribucion

Las plantillas son archivos almacenados en
la maquina que indican coémo crear el
archivo de exploracion y donde enviarlo
después de creado. Es posible que su orga-
nizacién le provea de una plantilla estandar
o0 que usted pueda crear la suya.

Para obtener méas informacion, consulte la
Guia de Servicios de exploracion por red
CentreWare o hable con el administrador.

r Exploracion por ‘
red

Bayard_Davis I

| Ben_Holm I

Betsy Goodwin \
Betty_Ingerson

kzz
(i

9y
H%i%

2




Exploracion de los originales Funcion opcional

1 Coloque los origi-
nales y pulse el
boton Exploracion
por red

@ D Exploracion
[_—Ipor red

2 Seleccione una

plantilla de
distribucion

Plantillas

Preparada para explorar el trabajo.
Para desconectarse, pulse el boton Acceso a la derecha de esta pantalla

Exploracién por Y Ajuste de la Formato de Todos los
red imagen salida servicios

Nombre de la plantilla Detalles de la plantilla

DEFAULT Destino:
Barb_Hewa f1/D0C
Bayard_Davis

m' 134 Actualizar lista de O Campos de adm.
Betsy_Goodwin I E51) pantilas de documentos
Betty_Ingerson @

De ser necesario, modifique los ajustes de las funciones de la
plantilla.

» Caras exploradas
» Calidad de imagen
* Resolucién (En la ficha Ajuste de imagen)

3 Pulse Comenzar

Comenzar <>

El archivo esta en camino al lugar de destino. Si envia el
archivo de vuelta a su estacion de trabajo, elimine el archivo
que acaba de crear.



Envio de E-mail

Los mensajes de e-mail
se envian de la misma

manera en que lo hace
desde su PC.

Descripcion general de E-mail

Si estd activado, Explorar a e-mail por red, le
permite explorar un documento y distribuirlo
a través de SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol). Lo que necesita es un sistema

con la red activada con las opciones de
exploracion por red y correo electréonico por

red instaladas.

Funcion opcional

El sistema crea un archivo electréonico como
por ejemplo TIFF o PDF de un documento
original de papel. Es posible crear una lista de
direcciones de destinatarios usando el libro de
direcciones configurado por su administrador.

Para obtener mas informacién, péngase en
contacto con el administrador.

Esta funcién opcional le permite enviar correo
electronico sin tener que usar una plantilla.

1 Coloque los
originales y pulse
el boton E-mail

(@.B E-mail

2 Pulse el boton

A, Cc o Cco.
Use el teclado

Preparada para explorar el trabajo.

Al enviar a varios des-
tinatarios, introduzca
el nombre y después
pulse Agregar a la

pulse Comenzar.

Todos los
servicios

Cuando la lista de direcciones esté completa, cargue los documentos

= Ajuste de la Formato
E-mail i A
é@ imagen e salida

Enviar: Lista de direcciones

[De... [ De: Joe Brown |

Detalles

para escribir el IiSta de direc‘:iones [A... [ A: vanessa.machado@usa.xerox.com |
Repita hasta haber [Ce. [_Retiar__]

nombre de un H tp d -d t d I [Ceo... [ Retirar todo |

destinatario INtroauciao todos 10s Editar asunto... J
nom breS. Asunto:  Scan from a Xerox Docurnent Centre

3 Otras funciones que puede cambiar:
Seleccione otras - Resolucion
funciones

» Caras exploradas
* Cualquier funcién del boton Mas...

4 Pulse Comenzar

10

&

Comenzar



Envio de un Fax

Envie un fax de un
original en cualquier
momento a cualquier
lugar.

1 Coloque los
originales y pulse
el boton Fax

2 Introduzca un

numero

3 Seleccione

otras
funciones

4 Pulse

Comenzar

@:‘ Fax

Preparada para explorar el trabajo.

Fax Mas funcio. de R & Exploracion por
@ﬂ hésico fax éi@ E-mail Copiar e

Opciones de marcacidn Resolucion Caras exploradas
\ﬁ‘ Ag. a Lista envio I | Caract. marcacion... I | Estandar | A una cara
4 [ Fino [ A dos caras
| Lista de envio (0) | [ Lista de teléfonos... | 2 caras/giradas |

Use el teclado numérico para introducir el nimero de fax.
Para acceder a niumeros almacenados, pulse el botdn Lista
de teléfonos.

Si envia el fax a varios numeros, use el teclado numérico para
introducir el numero de fax y pulse Agregar a lista de envio.
Repita el procedimiento hasta introducir todos los numeros.

Cambiar:

* Resolucion

» Caras exploradas

» Otras funciones dentro de la ficha Mas funciones de fax

Comenzar O

11



Auditron interno Funcioén opcional

Si la organizacion a la que pertenece usa alguna funcion de
seguimiento, debe conectarse al sistema antes de usarlo. L

Hable con el administrador para obtener mas informacion.

El auditréon se usa para hacer un seguimiento del uso de la copiadora
a través de un numero de usuario y nimero de cuenta. No se necesi-
ta un niumero de usuario para llevar a cabo los trabajos de impresion.

Conexidn desde la maquina:

1 ’ntroduzca una c,ave de acceso va'lida Introduzea los 4 digitos de la identificacidn de impresidn protegida

2 =
Pulse Intro

Pantalla de conexion del auditron interno

3Dependiendo de cual sea la configu-
racion, pulse el boton Funciones princi-
pales del usuario y comience el trabajo

Desconexion:
No se olvide de llevar a cabo la desconexion.

1 Pulse el boton Acceso o el boton 2 Pulse el boton Desconexion
Cancelar todo que se encuentra
arriba del teclado numérico

Acceso a cuentas generales

Es posible que el administrador le propor-
cione acceso a un segundo nivel de
seguimiento conocido con el nombre de
Cuentas generales.

1 Introduzca el numero de usuario y 3lntroduzca un nimero de cuenta
después pulse Intro general y pulse Intro. Se hara un
registro del niimero de copias en la

2 . cuenta general
Pulse el boton Cuentas generales

12



Contabilidad de red Funcién opcional

Si la organizacion a la que pertenece usa alguna funcién de
seguimiento, debe conectarse al sistema antes de usarlo. L

Hable con el administrador para obtener mas informacion. t

Esta opcion requiere que un usuario introduzca una ID de usuario y
una ID de cuenta vélida para acceder a las funciones de la maquina
(incluida la impresion).

Conexion desde la maquina:

1 Pulse ID de usuario, introduzca la
ID de usuario y pulse Guardar

Introduzea |2 1D del usuario y la 1D de la cuenta

ID del usuario
ID de la cuenta
2 Puise ID de la cuenta, introduzca

Ia ID de la cuenta y pulse Guardar Pantalla de la conexién de la maquina

3 Pulse Intro

4 Comience el trabajo
coneXIon deSde el Pc: Contabilidad CentreWare [21x]
1D del usuario:
|
1 Cuando envia un trabajo a imprimir, I'D de la cuenta:
aparece la pantalla de conexion de
impresion antes de que el trabajo se Aceptar | __ Cancelar Gyl
envie a la impresora Contrelffars  THEDOGNENComm

2 Pantalla de la conexion de impresion
Introduzca la ID del usuario y de la
cuenta y después haga clic en Aceptar

Desconexion:
No se olvide de llevar a cabo la desconexion.

1 Pulse el boton Acceso o Cancelar todo 2 Pulse el boton Desconexion
(ubicados arriba del teclado numérico)



Consejos

Para acceder a la cola de

- - c
trabajos: 05D =
00 =
1 e R o R
: | e e 000 §
Pulse Estado trabajos para ver la : o
- - Coms ) Q©)
lista de los trabajos que Ia —r— ——]

maquina esta procesando Imprimionto

Seleccione un trabajo para obtener detalles o ejecute una operacion.

No. Nombre del trabajo _Propietario Estado
1__Trahajo vie copia 317_Usuario local Imprimiendo

2 Microsoft PowerPoint_Judy Mitchell

3 Microsoft Wg

Retenido

2 Seleccione un trabajo de la lista
para acceder a mas opciones

Imprimiento

EX5041C2.XLS Esperando a la impresora Comandos trabajo
- - Mimero de imagenes
Puede promover, eliminar o (etales del twabsjo |

Cantidad terminaca
0de1

liberar trabajos como también ver
mas detalles sobre estos

Bandejs en uso:

Mensajes

Si se presenta un problema ...

Los mensajes, las instrucciones de la

o ot s
proporcionan informacion adicional.

+ Retire el papel del area 2. Posiblemente tenga que
levantar la palanca verde.
| » Cierre la puerta delantera. |
Instrucciones
Si las copias salen con e
manchas o rayas...
Limpie el cristal de exposicion. Consulte el Si aparecen
p P A/ manchas, limpie el

Manual de referencia para obtener mas

. . cristal de exposicion
informacion al respecto.

Si aparecen rayas, limpie este area

©2003 XEROX CORPORATION. Xerox®, The Document Company®, la X estilizada y CopyCentre, WorkCentre Pro son marcas comerciales
de XEROX CORPORATION, o Xerox (Europe) Limited. Todos los derechos reservados. Los nombres de productos mencionados en este
documento pueden ser marcas comerciales o registradas de sus respectivas empresas. 701P39803 05/03
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