WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare

Kopiera

Det hir kapitlet innehaller:

m "Vanlig kopiering" pa sida 3-2
m "Justera kopieringsalternativ" pa sida 3-3

B "Grundinstillningar" pa sida 3-4
"Bildjusteringar” pa sida 3-8
"Justeringar for bildplacering” pa sida 3-12
"Utmatningsjusteringar” pa sida 3-14

"Avancerad kopiering" pa sida 3-16
m "Hantera kopieringsfunktioner" pa sida 3-18
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Vanlig kopiering

Vanlig kopiering

Folj de hér stegen nir du kopierar.

Obs!

1.

2.
3.

4,

Ta bort instéllningar frin foregiende jobb genom att trycka pa knappen Aterstill allt
tva ganger.

Ladda de original som ska kopieras. Anvind dokumentglaset eller dokumentmataren.

2424-076

2424-065

Dokumentglas Dokumentmatare

Lyft dokumentmataren och lagg originalet med  Lagg originalen med utskriftssidan uppat och
utskriftssidan nedat p4 dokumentglasets med 6verkanten mot mataren. Justera

bakre vanstra horn. styrskenorna s de passar mot originalen.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.

Ange Onskat antal kopior med knappsatsen pé kontrollpanelen. Antalet kopior visas
i displayens 6vre hogra horn.

Om du skapar fler @n en kopia, trycker du pa Utmatning om du vill sla pé/av sortering.

Obs!
Nir utmatningen #r instilld pa sortering, och du kopierar fran dokumentglaset,
kopierar systemet forsta sidan och sedan far du fragan Vill du kopiera ytterligare
ett original?. Om du inte vill att den fragan ska visas trycker du pa Utmatning och
viéljer Osorterad innan du startar kopieringsjobbet.

Tryck pa Start.

Om du placerade originalen i dokumentmataren, fortsitter kopieringen
tills dokumentmataren &r tom.

Obs!
Eftersom WorkCentre C2424-kopiator/skrivare ofta anvinds i nitverk kanske
systemet haller pa att skriva ut nir du kopierar. Systemet kan stillas in s&
att kopieringsjobb avbryter utskriftsjobb. Information om hur du stéller
in alternativet finns i sida 3-18.
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Justera kopieringsalternativ

Justera kopieringsalternativ

Det hir avsnittet omfattar:

Grundinstéllningar

m  "Stdlla in standardfack for kopiering" pa sida 3-4
“Vilja att anvénda ett annat fack” pa sidan 3-4
"Vilja fargkopior eller svartvitt" pa sida 3-5

"Ange dubbelsidiga original eller kopior" pa sida 3-5
"Vilja kvalitet for kopior" pa sida 3-6

"Ange originaltyp" pa sida 3-7

Bildjusteringar
m "Stilla in originalformat" pa sida 3-8
"Forminska eller forstora bilden" pa sida 3-8
"Gora bilden ljusare eller morkare" pa sida 3-9
"Justera bildens kontrast" pa sida 3-9
"Reducera bakgrundsvariationer automatiskt" pa sida 3-9
"Stilla in fargbalans" pa sida 3-10
“Radera kanterna pa kopior” pa sidan 3-10

Justeringar for bildplacering
m  "Skriva ut flera bilder till ett ark (N-upp)" pa sida 3-12
m "Upprepa bilder pa ett ark" pa sida 3-12
m "Centrera bilden" pa sida 3-13
m "Flytta bilden" pé sida 3-13

Utmatningsjusteringar
m “Sortera kopior” pa sidan 3-14
m "Kopiera dokument med forsittsblad" pa sida 3-15
B "Anvinda tomma separationssidor” pa sida 3-15

Avancerad kopiering
m "Kopiera bocker" pa sida 3-16
m "Skapa hiften" pa sida 3-17
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Justera kopieringsalternativ

Grundinstallningar

Det hir avsnittet omfattar:

"Stilla in standardfack for kopiering" pa sida 3-4
"Vilja att anvinda ett annat fack" pa sida 3-4

"Vilja fargkopior eller svartvitt" pa sida 3-5

"Ange dubbelsidiga original eller kopior" pa sida 3-5
"Vilja kvalitet for kopior" pa sida 3-6

"Ange originaltyp" pa sida 3-7

Stélla in standardfack for kopiering

Still in standardfack for pappersmatning sa har:

o0 kRwh=

Tryck pa knappen Maskininstiillning pa kontrollpanelen.

Vilj Standardinstéallningar fér jobb pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
Vilj Standardinstéallningar fér kopiering och tryck sedan pa Bekriifta.
Vilj Papper och tryck sedan pa Bekrifta.

Bldddra till onskat fack eller Autoval.

Tryck pa Retur for att spara dndringarna.

Vilja att anvanda ett annat fack

I vissa fall kanske du vill kopiera pa brevpapper, fargat papper eller OH-papper. Nir du har
placerat specialpapperet i facket viljer du att anvinda det facket for kopior. Gor sa hir:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Papper pa menyn och tryck sedan pa Bekriéfta.
Obs!
Du kan trycka pé knappen Papper pa kontrollpanelen om du vill hoppa 6ver
steg 1 och 2.
3. Vilj att anvinda ett av foljande fack for kopiorna och tryck sedan pa Bekrifta.
m Fack1
m Fack 2 (standardinstéllning)
m Fack 3 (om det finns i systemet)
m Fack 4 (om det finns i systemet)
Obs!

Biista resultat far du om du anger pappersstorlek och papperstyp om du anvinder fack 1.
Ange papperstyp om du anvénder fack 2, 3 eller 4.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera kopieringsalternativ

Vilja fargkopior eller svartvitt
Om originalet har firg kan du skapa kopior i firg eller i svartvitt.

Tryck pa knappen Firglidge pa kontrollpanelen om du vill éndra valet till Firg eller Svartvitt.

—
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2424-166

Om du viljer Farg kanske du uppmanas att ange ett 10senord. Ange 16senordet med
knappsatsen och tryck pa Bekriifta.

Obs!
Administratoren kan begrinsa anvindning av fiargkopiering genom att stilla in 16senord.
Mer information hittar du i "Anvénda ett 16senord for fargkopiering" pa sida 3-19.

Ange dubbelsidiga original eller kopior
Nir du anvénder dokumentmataren med dubbelsidiga original kan du skanna en eller bada
sidorna for kopiering. Du kan ocksa vilja om du vill skapa ensidiga eller dubbelsidiga kopior.

Tryck pa knappen Enkel-/dubbelsidigt pa Kontrollpanelen om du vill dndra valet till:

m 1 till 1 — Skannar bara en sida av originalen och ger enkelsidiga kopior
(grundinstillning).

m 1 till 2 — Skannar bara en sida av originalen och ger dubbelsidiga kopior.

2 till 2 — Skannar bada sidorna av originalen och ger dubbelsidiga kopior.

m 2 till 1 — Skannar bada sidorna av originalen och ger enkelsidiga kopior.

— -
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Vilja kvalitet for kopior

Justera kopieringsalternativ

Tryck pa knappen Utskriftskvalitet pa kontrollpanelen om du vill vilja ett av foljande ldgen

for utskriftskvalitet.

Utskriftskvalitetslage

Typ av kopiering

Hég uppldsning

Hogsta kvalitetslaget for fargkopior. Ger mycket detaljerade och jamna
fotobilder. Ger fargkopior av hdgsta kvalitet, med bést textupplésning och
jAmna, ljusa férger. Med det hér Iaget tar det I&ngre tid att bearbeta och
skriva ut &n med andra lagen.

Foérbattrad
(grundinstalining)

Basta lage for affarspresentationer. Ger battre textupplésning och jamna
ljusa farger. Med det har Iaget tar det langre tid att bearbeta och skriva ut
an vid Standard eller Snabb.

Standard Lage for vanlig fyrfargskopiering. Ger klara och skarpa kopior vid hég
hastighet. Rekommenderas for livfulla, mattade fargutskrifter.
Snabb Snabbast fyrfargslage, anvéandbart om du har flera bilder och om du

férhandsgranskar arbetet. Producerar snabbt dokument fér granskning.
Anvandbart for brattomjobb. Rekommenderas inte fér dokument med
liten text, fina detaljer eller stora omraden med klar helt ifylld fylining.

L[
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Justera kopieringsalternativ

Ange originaltyp

Skannern optimerar resultatet enligt innehéllet i originalet.
Tryck pa knappen Dokumenttyp pa Kontrollpanelen om du vill dndra valet till:

Foto — Optimerar for fotografiska utskrifter.

]
m  Grafik — Optimerar for konstant firgade omraden.
m  Text/foto — Optimerar for tidskrifts- och tidningsfotografier.
m  Text — Optimerar for svartvitt eller text med firg.

A
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Justera kopieringsalternativ

Bildjusteringar

Det hir avsnittet omfattar:

"Stilla in originalformat" pa sida 3-8

"Forminska eller forstora bilden" pa sida 3-8

"Gora bilden ljusare eller morkare" pa sida 3-9

"Justera bildens kontrast" pa sida 3-9

"Reducera bakgrundsvariationer automatiskt" pa sida 3-9
"Stilla in fargbalans" pa sida 3-10

“Radera kanterna pa kopior” pa sidan 3-10

Stalla in originalformat

Du kan ange storlek for originalet s att réitt omrade kopieras. Gor sa hir:

1.
2.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
Vilj Originalformat pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

Obs!

Du kan trycka pa knappen Originalformat pa kontrollpanelen om du vill hoppa
over steg 1 och 2.

Vilj ett fordefinierat format eller Fack/Auto (grundinstéllning). Tryck sedan
pa Bekriifta.

For kopior fran dokumentglaset fungerar Fack/Auto med alternativen Bokkopiering.
Forminska/Forstora automatiskt, Affisch 4x4, Kantradering och Autocentrera
for att forskanna alla original och avgora formatet. Annars har kopieringsomradet
samma format som kopieringspapperet.

For kopior fran dokumentmataren stéller Fack/Auto in kopieringsomradet pa samma
format som kopieringspapperet.

Forminska eller forstora hilden

Du kan férminska bilden till 25 % av ursprungsstorleken eller forstora den upp till 400 % av
ursprungsstorleken. Om du vill kan du f6rstora bilderna och skriva ut pa 16 sidor s att du kan
sammanfoga den till en affisch.

Sa hir forminskar eller forstorar du bilden:

1.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Férminska/férstora pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

Obs!

Du kan trycka pa knappen Forminska/forstora pa kontrollpanelen om du vill hoppa
over steg 1 och 2.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera kopieringsalternativ

Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekriéfta.

m  100% — Kopian blir lika stor som originalet (grundinstéllning).

m  Auto - Forminskar eller forstorar bilden sé att den fyller ut hela kopieringspapperet.

m Forval — Forminskar eller forstorar bilden sa att den passar pa det valda
kopieringspapperet.

B 25%-400% — Forminskar eller forstorar bilden procentuellt.

m Affisch 4x4 — Forstorar bilden sa att den passar pa 16 kopieringssidor sa att en
4x4-affish kan sammanfogas.

Om du valde Forval stiller du in ett virde, originalets format och sedan

kopieringspapperets format.

Om du valde 25 %-400 % anvinder du knappsatsen for att ange ett virde mellan 25 %
och 400 % (i steg om 1 %) eller trycker pa Uppilen eller Nedpilen for att bladdra till
onskat virde. Tryck sedan pa Bekriéfta.

Gora bilden ljusare eller mdrkare

Sa hidr gor du bilden ljusare och morkare nir den kopieras:

1.
2.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
Vilj Ljusare/morkare pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

Obs!
Du kan trycka pa knappen Ljusare/morkare pa kontrollpanelen om du vill hoppa
over steg 1 och 2.

Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal fran Mérkast (+3)
till Ljusast (-3). Tryck sedan pa Bekrifta.

Justera hildens kontrast

Sa hidr okar och minskar du kontrasten i bilden nir den kopieras:

1.
2.
3.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
Vilj Kontrast pa menyn och tryck sedan pa Bekrifta.

Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal fran Hégsta (+3)
till Lagsta (-3). Tryck sedan pa Bekrifta. Grundinstillningen &r 0.

Reducera bakgrundsvariationer automatiskt

Ibland kan delar av text eller bilder fran baksidan synas nir du skannar tvasidiga original
med tunt papper. Om du vill forbittra kvaliteten pa kopior fran sadana original anvinder
du instéillningen Autoreducering for att minimera skanners kénslighet for variationer i
ljusa bakgrundsfirger.

Sa hir dndrar du instédllningen:

1.
2.
3.

Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
Vilj Autoreducering pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
Vilj Pa eller Av och tryck pa Bekrifta. Grundinstillningen dr Av.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera kopieringsalternativ

Stélla in fargbalans

Ibland ir originalets firger inte optimala. Du kan justera alla priméra férger: cyan, magenta,
gult och svart.

Sa hir justerar du fargnivaerna:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj fargbalans pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Justera médngden cyan:

a. Vilj Cyanfargbalans och klicka sedan pa Bekrifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal frain Mérkast (+3)
till Ljusast (-3). Tryck sedan pa Bekriifta.

4. Justera midngden magenta:
a. Vilj Magentafargbalans och klicka sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal fran Mérkast (+3)
till Ljusast (-3). Tryck sedan pa Bekriifta.

5. Justera mingden gult:
a. Vilj Gul fargbalans och klicka sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal fran Mérkast (+3)
till Ljusast (-3). Tryck sedan pa Bekriifta.

6. Justera mingden svart:
a. Vilj Svart fargbalans och klicka sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal frain Mérkast (+3)
till Ljusast (-3). Tryck sedan pa Bekriifta.

Obs!
Grundinstillningen dr Av (0 justering for varje firg).

Radera kanterna pa kopior

Du kan rensa kopiornas kanter och ta bort oonskat material fran utskriften genom att ange hur
mycket som ska raderas till pa kopiornas hdgra, vinstra, 6vre och/eller nedre kant. Gor sa hir:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Kantradering pa menyn och tryck sedan pa Bekrifta.
3. Raderai den vinstra kanten pé originalsidan:

a. Vilj Vanster och tryck sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen och blidddra til en siffra fran 0,0 till 1,0 tum (i steg
om 0,1 tum) eller fran O till 25 mm (i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekriifta.

4. Radera i den hogra kanten pa originalsidan:
a. Vilj Hoger och tryck sedan pa Bekrifta.

b. Bliddra till ett viarde fran 0,0 till 1,0 tum (i steg om 0,1 tum) eller fran0 till 25 mm
(i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekrifta.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera kopieringsalternativ

5. Radera i den 6vre kanten pa originalsidan:
a. Vilj Ovre och tryck sedan pa Bekriifta.

b. Bliddra till ett viarde fran 0,0 till 1,0 tum (i steg om 0,1 tum) eller fran0 till 25 mm
(i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekrifta.

6. Radera i den nedre kanten pé originalsidan:
a. Vilj Nedre och tryck sedan pa Bekrifta.

b. Bliddra till ett vdarde fran 0,0 till 1,0 tum (i steg om 0,1 tum) eller fran0 till 25 mm
(i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekrifta.

Nir du viljer Kantradering visas en sidikon med skuggning 1dngs de kanter som har en
instidllning for kantradering pa hogra sidan av kontrollpanelens display.

Obs!
Standardinstillningen dr Av (kantradering O pa alla sidor).

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
3-11



Justera kopieringsalternativ

Justeringar for bildplacering

Det hir avsnittet omfattar:

"Skriva ut flera bilder till ett ark (N-upp)" pa sida 3-12
"Upprepa bilder pa ett ark" pa sida 3-12

"Centrera bilden" pa sida 3-13

"Flytta bilden" pa sida 3-13

Skriva ut flera bilder till ett ark (N-upp)

Du kan kopiera tva eller fyra originalsidor till en sida pa en kopia. Bildernas storlek reduceras
proportionerligt sa att de passar pa det valda papperet.

Sa hir viljer du N-upp-alternativ:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj N-upp pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.

m Av - Kopierar en originalsidbild till en sida pa ett pappersark
(standardinstéllning).

m 2-upp stdende - Kopierar tva stiende originalbilder till en
sida pa ett pappersark enligt bilden.

m 2-upp liggande — Kopierar tva liggande originalbilder till en
sida pa ett pappersark med den forsta sidan ovanfor den andra
enligt bilden.

m  4-upp stdende - Kopierar fyra stiende originalbilder till en
sida pa ett pappersark med den forsta och andra bilden ovanfor
den tredje och fjiarde enligt bilden.

m 4-upp liggande — Kopierar fyra liggande originalbilder till en 1
sida pa ett pappersark med den forsta och andra bilden ovanfor 3
den tredje och fjiarde enligt bilden.

— —_
N —
N
N

w
SN

(

N0

Obs!

Kopiorna borjar inte skrivas ut férrdn systemet har skannat alla original {for forsta sidan.

Upprepa bilder pa ett ark

Du kan kopiera flera originalsidor till en sida pa en kopia. Det kan vara bra om du vill géra
flera kopior av en liten bild.

Sa hir upprepar du en bild pa ett papper:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Upprepa bild pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
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Justera kopieringsalternativ

3. Upprepa bilden i flera rader:
a. Vilj Rader och tryck sedan pa Bekrifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett heltal fran 1 till 10.
Tryck sedan pa Bekriifta.

4. Upprepa bilden i flera kolumner:
a. Vilj Kolumner och tryck sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen om du vill bldddra till ett viarde fran 1 till 10.
Tryck sedan pa Bekriifta.

Grundinstéllningen dr Av (1 rad och 1 kolumn).

Centrera hilden

Du kan automatiskt centrera den kopierade bilden pé sidan eller inom varje omrade pa en sida
som har flera bilder (N-upp). Gor sa hir:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.

2. Vilj Autocentrera pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

3. Viilj Pa (om du vill centrera bilden automatiskt) eller Av och tryck sedan pa Bekriifta.
Grundinstéllningen r Av.

Flytta bilden

I vissa fall kanske du vill kopiera pa brevpapper, firgat papper eller OH-papper. Nir du har
placerat specialpapperet i facket viljer du att anvinda det facket for kopior. Gor sa hir:
1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Marginalandring pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Oka marginalen lings kopians léngsida:
a. Vilj Langsida och tryck sedan pa Bekriifta.

b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen och blédddra till ett viarde fran 0,0 till 2,0 tum (i steg
om 0,1 tum) eller fran O till 50 mm (i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekrifta.

4. Oka marginalen lings kopians kortsida:
a. Vilj Kortsida och tryck sedan pa Bekriifta.
b. Tryck pa Uppilen eller Nedpilen och blédddra till ett viarde fran 0,0 till 2,0 tum (i steg
om 0,1 tum) eller fran O till 50 mm (i steg om 1 mm). Tryck sedan pa Bekrifta.

Nir du stiéller in marginalerna visas en sidikon med pilar som visar at vilket héll bilden flyttas
péa hoger sida pa kontrollpanelens display.

Grundinstéllningen dr Av (marginal lings langsidan 0 och lidngs kortsidan 0).
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Justera kopieringsalternativ

Utmatningsjusteringar

Det hir avsnittet omfattar:

m "Sortera kopior" pa sida 3-14
m "Kopiera dokument med forsittsblad" pa sida 3-15
B "Anvinda tomma separationssidor” pa sida 3-15

Sortera kopior

Nir du gor flera kopior av ett original med flera sidor kan du sortera sidorna automatiskt. Om
du till exempel skriver ut tre enkelsidiga kopior av ett sexsidigt original och viljer att sortera
dem, skrivs de ut i foljande ordning:

1,2,3,4,5,6,1,2,3,4,5,6,1,2,3,4,5,6
Om du viljer att inte sortera kopiorna skrivs de ut i féljande ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Tryck pa knappen Utmatning pa kontrollpanelen om du vill dndra valet till Sorterat

eller Buntat.

g2»1
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Justera kopieringsalternativ

Kopiera dokument med forsattshlad

Du kan skriva ut den forsta och/eller sista sidan i kopieringsjobbet pa papper fran ett annat
fack. Det facket kan innehélla fargat papper eller kortpapp.

Sa hir viljer du typ av forsittsblad och vilket fack papperet ska himtas ifran:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Forsattsblad pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.
m  Av - Skriver ut alla sidor i kopieringsjobbet p4 samma papper (grundinstéllning).
m Framsida — Skriver ut kopieringsjobbets forsta sida pa papper fran ett annat fack.
m Baksida - Skriver ut kopieringsjobbets sista sida pa papper fran ett annat fack.
[

Framsida och baksida- Skriver ut kopieringsjobbets forsta och sista sida pa
papper fran ett annat fack.

4. Om du valde forsittsblad visas Forsattsbladsfack. Vilj ett fack att anvinda for
forséttsbladen och tryck pa Bekriifta.

Nir du viljer forsittsblad visas ikonen for forsittsblad pa hoger sida pa
kontrollpanelens display.

Anvanda tomma separationssidor

Nir du kopierar till OH-papper eller andra specialmaterial kanske du vill infoga tomma
separationssidor mellan kopiorna.

Nir du har stillt in facket som innehéller det material du vill anvinda for kopiorna (se "Stilla
in standardfack for kopiering" pé sida 3-4) anvénder du kontrollpanelen for att aktivera tomma
separationssidor och ange vilket fack som ska anvéndas for separationssidorna:
1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Tomma separationssidor pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj ndgot av foljande och tryck pa Bekriifta.

m  Av - Inga separationssidor infogas mellan kopiorna (grundinstéllning).

m Pa - Infogar en tom separationssida mellan varje sida i kopieringsjobbet.

4. Om du valde Pa viljer du det fack du vill anviinda for tomma separationssidor och
trycker pa Bekriifta.
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Justera kopieringsalternativ

Avancerad kopiering

Det hir avsnittet omfattar:

m "Kopiera bocker" pa sida 3-16
m  "Skapa hiften" pa sida 3-17

Kopiera hocker

Du kan kopiera fran en bok pa méanga sitt. Du kan kopiera vinster- och/eller hdgersidor i en
Oppen bok som separata bilder eller bara kopiera vinster- eller hogersidan.

Obs!
Du maste anvinda dokumentglaset nér du kopierar fran bocker.

Sa hir viljer du speciell bokkopiering:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Bokkopiering pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.
m Av - Kopierar en 6ppen bok som en bild (grundinstéllning).
m Bada sidorna — Kopierar vinster och hdger sida i en 6ppen bok som tva bilder.
m Endast vanster sida — Kopierar bara vinster sida i en 6ppen bok.
m Endast héger sida — Kopierar bara hoger sida i en 6ppen bok.

4. Om du valde bokkopiering visas Fastmariginalradering sa att du kan ange
fastmarginal (avstandet mellan vinster och hoger sida). Tryck pa Uppilen eller
Nedpilen och bléddra till:

m  Ett virde mellan 0,0 och 2,0 tum (i steg om 0,1 tum) och tryck sedan pa Bekréfta.
m  Ett virde mellan 0 och 50 mm (i steg om 1 mm) och tryck sedan pa Bekriéifta.
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Justera kopieringsalternativ

Skapa haften

Du kan kopiera tva originalsidor till varje sida pa ett papper i rdtt ordning sa att du kan vika
ihop kopiorna till ett hiifte. Bildernas storlek reduceras proportionerligt sa att de passar pa det
valda papperet. Funktionen kan kombineras med alternativet Bokkopiering for att aterge
bundet material.

Sa hir viljer du hifteskopior:

1. Tryck pa knappen Kopiera pa kontrollpanelen.
2. Vilj Skapa hafte pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
3. Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.
m Av - Skapar inte ett hifte (grundinstéllning).
m Enkelsidigt original — Skapar ett hifte fran enkelsidiga original.
m Dubbelsidigt original — Skapar ett hifte fran dubbelsidiga original.

Nir du viljer ett alternativ for hifte visas ikonen for héfte pa hoger sida pa
kontrollpanelens display.

Obs!

Systemet skriver inte ut kopiorna forrén alla original har skannats.

Obs!
Nir du skapar ett héfte stills utmatningen automatiskt in pa dubbelsidig utan
tomma separationssidor.
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Hantera kopieringsfunktioner

Hantera kopieringsfunktioner

Det hir avsnittet omfattar:

m "Stilla in om ett kopieringsjobb ska avbryta ett utskriftsjobb" pa sida 3-18
m "Anvinda ett lI6senord for fargkopiering" pa sida 3-19

Stélla in om ett kopieringsjobbh ska avbryta ett utskriftsjobb

For det mesta avbryts utskriftsjobben nér nagon kopierar. Utskriften fortsdtter nér systemet
skannar originalen. Nér kopiorna dr klara for utskrift pausas utskriftsjobbet, kopiorna skrivs ut
och utskriftsjobbet fortsitter.

Still in alternativet for utskriftsavbrott pa kontrollpanelen.

1. Tryck pa knappen Maskininstiillning pa kontrollpanelen.

Vilj Allmanna instéllningar pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.
Vilj Systemkontroller och tryck sedan pa Bekriifta.

Vilj Utskriftsavbrott och tryck sedan pa Bekriifta.

Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.

a e wbn

m P& - Avbryter utskriftsjobb vid kopiering (grundinstillning).
m  Av - Liter utskriftsjobb avslutas innan kopieringen paborjas.

Mer information om systemkontrollerna finns i kapitlet Funktioner i den hér
anvindarhandboken.

WorkCentre® C2424-kopiator/skrivare
3-18



Hantera kopieringsfunktioner

Anvanda ett Iosenord for fargkopiering

Du kan ange ett 16senord som begrinsar dtkomst till fargkopieringsfunktionen. D4 méste
anvindarna ange 16senordet om de véljer Farglige.

Anvind kontrollpanelen for att aktivera, inaktivera eller dndra l6senordet for firgkopiering.

1. Tryck pa knappen Maskininstiillning pa kontrollpanelen.

Vilj Allmanna instéllningar pa menyn och tryck sedan pa Bekriifta.

Vilj Systemkontroller och tryck sedan pa Bekriifta.

Vilj Lésenord for fargkopiering och tryck sedan pa Bekriifta.

Vilj nagot av foljande och tryck pa Bekrifta.

m Aktivera I6senord — Stiller in ett 16senord for fargkopiering. Skriv ett fyrsiffrigt
16senord med den numeriska knappsatsen och tryck pa Bekriifta.

m Inaktivera I6senord — Firgkopior far goras utan 16senord. Ange det aktuella
fyrsiffriga 16senordet med den numeriska knappsatsen och tryck pa Bekriifta.

m Andra lésenord — Andrar det befintliga 16senordet for firgkopiering. Ange det
aktuella 16senordet for fargkopiering med den numeriska knappsatsen och tryck
pa Bekrifta. Ange sedan ett nytt fyrsiffrigt 16senord och tryck pa Bekrifta.

a e

Obs!

Alternativen Inaktivera och Andra l6senord #r bara tillgiingliga om ett 16senord redan
har aktiverats.

Obs!
Om du glommer 16senordet for fargkopiering kan du aterstilla systemkontrollerna
och inaktivera losenordet. Vilj Allméanna installningar, tryck pa Bekrifta, vilj
Systemkontroller och tryck pa Bekrifta.Vilj sedan Aterstall systemkontroller
och tryck pa Bekréfta. Mer information om systemkontrollerna finns i kapitlet
Funktioner i den hér anvindarhandboken.
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