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Introduction

Introduction

Votre nouveau périphérique est plus qu'un simple copieur : il s'agit d'un périphérique numérique
offrant des fonctionnalités de copie, de télécopie, d'impression et de numérisation (sujet au modéle et
a la configuration).

Deux configurations sont disponibles :

e  Copieur / imprimante WorkCentre : périphérique numérique multifonction offrant des
fonctionnalités de copie, d'impression, de télécopie (en option), de courrier électronique et de
numérisation réseau (en option).

e  Copieur/ imprimante / scanner WorkCentre : périphérique multifonction avancé offrant des
fonctions de haute qualité. Ce modéle comprend les fonctions de copie, d'impression, de
numérisation, de courrier électronique et de télécopie (fax, en option).

Sept configurations différentes sont disponibles pour chaque modéle, produisant 35, 40, 45, 55, 65, 75
ou 90 copies/impressions par minute. Toutes les configurations sont entiérement évolutives pour
permettre leur adaptation a tout équipement futur éventuel. Pour plus d'informations, prenez contact
avec Xerox.

Pour obtenir de |'aide afin d'identifier votre modéle, sa configuration et les options supplémentaires
disponibles, reportez-vous a la section Présentation du périphérique a la page 11.

Toutes les fonctions décrites dans ce Guide de |'utilisateur correspondent a celles d'un WorkCentre
dont la configuration est compléte. Il est possible que ces fonctions ne soient pas disponibles sur votre
périphérique. Pour plus d'informations sur les composants en option ou sur toute autre configuration,
contactez Xerox.

Support/Assistance

Pour toute assistance pendant ou aprés l'installation du produit, visitez le site Web Xerox. Vous y
trouverez des solutions en ligne et un support.

Pour obtenir de |'aide supplémentaire, contactez nos techniciens au Centre Services Xerox ou votre
interlocuteur Xerox local. Pour toute demande d’assistance par téléphone, le numéro de série de la
machine sera requis. Utilisez |'espace ci-dessous pour y inscrire le numéro de série :

#

Pour obtenir ce numéro, ouvrez la porte avant de la machine. Il est indiqué sur une étiquette au-dessus
de la cartouche de toner. Le numéro du Centre Services Xerox ou de votre interlocuteur Xerox local est
fourni a l'installation du périphérique. Pour votre confort et en prévision d'un usage futur éventuel,
inscrivez le numéro de téléphone dans |'espace ci-dessous :

Numéro de téléphone du Centre Services Xerox ou de l'interlocuteur Xerox local :

#

10 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Présentation du périphérique

Présentation du périphérique
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© Panneau de commande : écran tactile et pavé

numeérique.

Chargeur de documents et glace d'exposition :
convient pour la numérisation des documents
simples ou multiples. La glace d'exposition
convient pour la copie de documents simples,
reliés, endommagés ou avec un format
personnalisé.

Magasins 1 et 2 : disponibles en standard sur
tous les modéles. Ces magasins sont entiérement
réglables et peuvent contenir des supports de
formats A5 aA3(5,5x85a11x17).

Magasins 3 et 4 : d'une grande capacité, ils sont
dédiés a ['utilisation de supports de format A4
(ou8,5x11).

Départ manuel : convient pour ['utilisation de
supports d'impression non standard.

Magasin 5 : magasin grande capacité en option,
dédié aux supports de format A4 (ou 8,5 x 11),
départ grand cbté. Des kits sont disponibles en
option pour les supports de formats 11 x 17, A3,
8,5x 14, 8,5 x 11 ou A4, en départ petit coté
(DPCQ).

Magasin 6 (module d’insertion) : option congue
pour étre utilisée avec le module de finition
grande capacité. Il permet d'insérer des feuilles
pré-imprimées dans des jeux de copies. Ce
processus ne fait pas partie du processus
d'impression et ne peut pas étre utilisé pour
l'imagerie.

i

@

Module de finition grande capacité : il permet
d'assembler, de décaler, d'empiler et d'agrafer
les tirages. Ce module est compatible avec les
kits de plieuse/brocheuse, pliage en trois et
perforation.

Plieuse/brocheuse et unité de pliage en trois :
ces modules en option peuvent étre installés avec
le module de finition grande capacité pour
permettre |'agrafage et le pliage de documents
reliés ou de brochures.

Agrafeuse externe : ce module en option permet
d'agrafer manuellement jusqu'a 50 feuilles. Pour
l'ajouter, il est nécessaire d'installer la tablette
externe.

Bac a décalage : recoit des tirages assemblés ou
en série. Chaque jeu est décalé par rapport au
précédent afin de faciliter leur séparation.

Module de finition Office Standard : permet
d'empiler, d'assembler, d'agrafer et de décaler
les tirages.

Module de finition Office : module en option
permettant d'empiler, d'assembler, d'agrafer et
de décaler les tirages. Des kits de perforation
sont également disponibles pour ce module.

Capot de la glace d'exposition : capot a
charniéres plates pour la glace d'exposition. Il est
installé a la place du chargeur de document.
C'est un élément standard sur certaines
configurations.
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Services et options

Services et options

Votre périphérique offre de nombreux services et options. Une grande partie de ces services sont
fournis en standard et il suffit de les activer ou de les configurer aprés l'installation d'un équipement
tiers supplémentaire. Les fonctions et les kits en option sont disponibles a |'achat. Leur disponibilité
dépend du modéle de WorkCentre dont vous disposez.

WorkCentre - modéles de copieur/imprimante

Touche:

e Standard o En option - Non disponible

WorkCentre

Description

35 40 45 55 65 75 90

Capot de la glace d'exposition : capot a charniéres plates pour la o
glace d’exposition. Remplace le chargeur de documents.

Chargeur de documents : permet de charger 75 (modéle 35 o J . . . . .
seulement) ou 100 documents recto ou recto verso de formats A5 a
A3(55x8,5a11x17).Ilestinstallé a la place du capot de la glace
d'exposition.

Les magasins 3 et 4 sont des magasins grande capacité. o o o o o o °

Le magasin 5 est un module d'alimentation papier grande o o o o o o o
capacité.

Magasin 6 (systéme d'insertion en post-traitement) : disponible - o o o o o o
en option, il peut étre installé avec le module de finition grande
capacité.

Bac a enveloppes : ce bac est installé a la place du magasin 2 afin o o o o o o o
de permettre 'impression sur des enveloppes. Il peut contenir
jusqu'a 55 enveloppes n° 10 (4,1 x 9,5).

Bac a décalage : permet de recevoir les tirages assemblés ou en o o o o
série.
Module de finition Office Standard : permet d'empiler, o o o

d'assembler, d'agrafer et de décaler les tirages.

Module de finition Office : permet d'empiler, d'assembler, o o o o o o
d'agrafer et de décaler les tirages. Des kits de perforation sont
également disponibles pour ce module.

Module de finition grande capacité : permet d'assembler, de c o o o o o o
décaler, d'empiler et d'agrafer les tirages. Ce module de finition est
compatible avec les kits de plieuse/brocheuse, pliage en trois et
perforation.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Services et options

WorkCentre

Description

35 40 45 55 65 75 90

Kits de perforation : disponibles avec les modules de finition Office 0 o o o o o o
et grande capacité. Plusieurs kits de perforation sont disponibles :
2 trous, 2 trous - perforation format 8,5 x 14, 3 trous, 4 trous ou

4 trous - suédois. Le périphérique ne peut étre équipé que d'un seul
de ces kits a la fois.

Agrafeuse externe : permet un agrafage manuel. Pour ajouter ce e} o o o o o o
module, il est nécessaire d'installer la tablette externe.

La tablette externe peut étre installée sur le c6té gauche du ° o . . . . °
périphérique.

Support : zone de stockage installée a la place des magasins 3 et 4. | ® U . ]

Kit fax standard (local) : permet la connexion & une seule ligne o o o o ) 0 o
téléphonique.

Kit fax 2 lignes (local) : permet la connexion a 2 lignes o ) ) o o o o
téléphoniques.

Fax LAN? : permet aux utilisateurs d'envoyer des fax directement
depuis leur ordinateur a |'aide des pilotes d'imprimante et de fax.

Fax serveur® : permet ['envoi et la réception des télécopies papier
via un serveur de télécopie.

Fax Internet : permet [’envoi et la réception de télécopies via o o o o o (o o
Internet ou un intranet.

Kit de numérisation réseau : permet ['utilisation des services de o o o o o o o
numeérisation flux de travail et de courrier électronique. Le scanner
monochrome est fourni en standard.

Kit de sécurité : offre des fonctions de sécurité supplémentaires, U U . . . . .
telles que les options de nettoyage.

Xerox Secure Access : comprend un périphérique de lecture de o o o o o o o
carte permettant de limiter l'accés a la machine.

Scanner couleur : convient pour la numérisation en couleur o o o o
(installé en usine).

Kit d'activation de la numérisation couleur : code d'accés : : : : o o o
permettant d'activer les fonctions de numérisation couleur.

Comptabilisation réseau : permet le suivi de ['utilisation 0 o o o o o o
(impression, copie et numérisation) de plusieurs machines via le
réseau.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Services et options

WorkCentre

Description

35 40 45 55 65 75 90

Comptabilisation standard Xerox : outil de comptabilisation qui U U [ [ ] ] J
permet le suivi du nombre de copies, d'impressions, de
numérisations flux de travail, fax serveur et fax pour chaque
utilisateur.

Interface externe : permet de raccorder un dispositif tiers (tel o o o o o o o
qu'un systéme a carte ou a piéces) a la machine afin d'en controler
[’accés et ['utilisation.

a. Un kit de fax standard ou deux lignes ou un serveur fax tiers doit étre installé et configuré.
b.  Un serveur fax tiers doit étre installé et configuré.

14 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Services et options

WorkCentre - modéles de copieur/imprimante/scanner

Touche :

e Standard o En option = Non disponible

WorkCentre

Description

35 40 45 55 65 75 90

Chargeur de documents : permet de charger 75 (modéle 35 U U J J J J J
seulement) ou 100 documents recto ou recto verso de formats A5 a
A3. Il est installé a la place du capot de la glace d'exposition.

Les magasins 3 et 4 sont des magasins grande capacité. U U ° ° ° ° °
Le magasin 5 est un module d'alimentation papier grande o o o o o 0 0o
capacité.

Magasin 6 (systéme d'insertion en post-traitement) : disponible = o o o o o o
en option, il peut étre installé avec le module de finition grande

capacité.

Bac a enveloppes : ce bac est installé a la place du magasin 2 afin 0 o o o o o o
de permettre 'impression sur des enveloppes. Il peut contenir
jusqu'a 55 enveloppes n° 10 (4,1 x 9,5).

Bac a décalage : permet de recevoir les tirages assemblés ou en o o o o
série.
Module de finition Office Standard : permet d'empiler, o o o

d'assembler, d'agrafer et de décaler les tirages.

Module de finition Office : permet d'empiler, d'assembler, o o o o o o
d'agrafer et de décaler les tirages. Des kits de perforation sont
également disponibles pour ce module.

Module de finition grande capacité : permet d'assembler, de g o o o o o o
décaler, d'empiler et d'agrafer les tirages. Ce module de finition est
compatible avec les kits de plieuse/brocheuse, pliage en trois et
perforation.

Kits de perforation : disponibles avec les modules de finition Office o o o o o o o
et grande capacité. Plusieurs kits de perforation sont disponibles : 2
trous, 2 trous - perforation format 8,5 x 14, 3 trous, 4 trous ou 4
trous - suédois. Le périphérique ne peut étre équipé que d'un seul
de ces kits a la fois.

Agrafeuse externe : permet un agrafage manuel. Pour ajouter ce o o o o o o o
module, il est nécessaire d'installer la tablette externe.

La tablette externe peut étre installée sur le c6té gauche du o . . . . . .
périphérique.
Kit fax standard (local) : permet la connexion & une seule ligne 0o 0o 0o 0o 0 0 0o

téléphonique.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 15
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Services et options

WorkCentre

Description

35 40 45 55 65 75 90

Kit fax 2 lignes (local) : permet la connexion a 2 lignes o 0 0 0 o o o
téléphoniques.

Fax LAN® : permet aux utilisateurs d'envoyer des fax directement
depuis leur ordinateur a |'aide des pilotes d'imprimante et de fax.

Fax serveur® : permet I'envoi et la réception des télécopies papier
via un serveur de télécopie.

Fax Internet : permet |’envoi et la réception de télécopies via o U] UJ . . . .
Internet ou un intranet.

Kit de numérisation réseau : permet 'utilisation des services de U U ° ° ° ° °
numérisation flux de travail et de courrier électronique. Le scanner
monochrome est fourni en standard.

Kit de sécurité : offre des fonctions de sécurité supplémentaires, U] U] U] . . o o
telles que les options de nettoyage.

Xerox Secure Access : comprend un périphérique de lecture de o o o o o o o
carte permettant de limiter l'accés a la machine.

Scanner couleur : convient pour la numeérisation en couleur 0 o o o - - -
(installé en usine).

Kit d’activation de la numérisation couleur : code d'accés ; ; ; ; o o o
permettant d’activer les fonctions de numérisation couleur.

Comptabilisation réseau : permet le suivi de ['utilisation o o o o 0 o o
(impression, copie et numérisation) de plusieurs machines via le
réseau.

Comptabilisation standard Xerox : outil de comptabilisation qui U U ° ° ° ° °
permet le suivi du nombre de copies, d'impressions, de
numérisations flux de travail, fax serveur et fax pour chaque
utilisateur.

Interface externe : permet de raccorder un dispositif tiers (tel o 0 0 0 o o o
qu'un systéme a carte ou a piéces) a la machine afin d'en contréler
’acces et |'utilisation.

a. Un kit de fax standard ou deux lignes ou un serveur fax tiers doit étre installé et configuré.
b.  Un serveur fax tiers doit étre installé et configuré.

16 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Présentation du panneau de commande

Présentation du panneau de commande

© Accueil services : permet 'accés a tous les

services disponibles sur le périphérique.

Services : permet de revenir a l'écran précédent
de copie, fax ou numérisation lorsque |'écran
Etat travail ou Etat machine est affiché.

Etat travail : permet de vérifier |'avancement
des travaux en cours ou d'afficher des
informations détaillées sur les travaux terminés.

Etat machine : permet de vérifier |'état du
périphérique, les compteurs de facturation, I'état
des consommables, ou d'imprimer les relevés et
la documentation utilisateur. Cette touche
permet également d'accéder au mode Outils.

Ecran tactile : permet de sélectionner les
fonctions de programmation et d'afficher les
procédures de résolution d'incident et les
informations générales sur le périphérique.

Connexion/Déconnexion : permet d’entrer les

informations de connexion et de se déconnecter.

Pavé numérique : convient pour la saisie de
caractéres alphanumériques.

Aide : permet d'afficher les messages d'aide
correspondant aux fonctions du périphérique.

(10

®

1<)

o

©

Interruption de l'impression : convient pour
mettre un travail en cours d'impression en
attente afin d'exécuter un travail de copie plus
urgent.

Marche : permet de lancer |'exécution d'un
travail.

AC : une pression sur cette touche permet
d'effacer une entrée sélectionnée Deux pressions
permettent de rétablir les paramétres par défaut.

Arréter : permet d'arréter un travail en cours.

Economie d'énergie : permet d'activer le mode
d'économie d'énergie, d'effectuer un
redémarrage rapide ou de mettre le périphérique
hors tension.

Langue : permet de sélectionner une langue
différente pour les options de ['écran tactile.

Pause composition : permet d'insérer une pause
lors de la composition d'un numéro de fax.

Touche d'annulation C : permet d'annuler la
derniére saisie effectuée a l'aide du pavé
numeérique.
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Mise sous / hors tension

Mise sous / hors tension

Mise sous tension

1. Assurez-vous que l'alimentation électrique du
périphérique est reliée a une prise en bon état et que le
céble d'alimentation est correctement branché.

2. Appuyez sur 'interrupteur principal. La procédure de
mise sous tension compléte (mise sous tension de
toutes les options installées) dure moins de 3 minutes.

Mise hors tension

\\/ -
) >

1. Appuyez sur l'interrupteur principal. Les options de mise hors tension s'affichent :

e Lorsque le mode Economie d'énergie est
sélectionné, le mode d'alimentation réduite
correspondant a la configuration du périphérique
est immédiatement activé.

e Lorsque le mode Redémarrage rapide est
sélectionné, puis confirmé, le périphérique
redémarre immédiatement. Les travaux de copie
de la liste sont supprimés tandis que les travaux
d'impression sont récupérés.

I

amertabon

ina
Tedhte: Pour uler o mos, Sppuyer s un boulkn o ouche Tecran

ina Toul fravall en

0 1A
cours est parc. Cel
La mise hors ension met i & 12 session en couwrs et éteint la maching

Impartant

1a mise hors tension e la machine ne doil intervent qu'en Cas de nécessite absoiue En etiet, elle

genine une perte dencre. I est recommands d actver | mods Economie dénergie atn de
Todune La consommation d énerge.

e Lorsque la mise hors tension est sélectionnée et confirmée, le périphérique se met hors

tension.

e Lorsque Annuler est sélectionné, le périphérique reste sous tension et disponible.
2. Sélectionnez Mise hors tension. Un écran de confirmation s'affiche pour vous prévenir de la perte

éventuelle de données a la mise hors tension du périphérique.

Remarque : La confirmation de la mise hors tension entrainera la suppression de tout travail

présent dans la file d'attente.

3. Appuyez sur la touche Confirmer pour mettre le périphérique hors tension.

Une séquence controlée de mise hors tension commence. Le périphérique reste sous tension

pendant 45 secondes supplémentaires, puis il s'éteint.
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Mise sous / hors tension

Economie d’'énergie

Le périphérique est concu pour réduire automatiquement sa consommation électrique aprés une
certaine période d'inactivité. L'administrateur systéme peut configurer des options d'économie
d'énergie. La touche Economie d'énergie du panneau de commande donne accés a des options de
mise hors tension supplémentaires. Pour activer le mode Economie d'énergie, suivez les instructions ci-
dessous :

1.

Appuyez sur la touche Economie d'énergie du
panneau de commande.

Les options de mise hors tension s'affichent.
Sélectionnez Economie d'énergie. Le périphérique
entre immédiatement en mode Alimentation réduite.

S'il a été configuré, le mode Veille est
automatiquement activé lorsqu’'un délai spécifié s'est
écoulé.

La touche Economie d'énergie s'allume lorsqu'un
mode d'économie d'énergie est actif. Allumée de facon constante, elle indique que le périphérique
est en mode Alimentation réduite. Allumée de facon discontinue, elle indique que le périphérique
est en mode Veille.

Pour réactiver le périphérique lorsqu'il est en mode Alimentation réduite ou Veille, il suffit

d'appuyer sur un bouton de |'écran tactile ou une touche du panneau de commande. Il faudra
plus de temps au périphérique pour sortir du mode Veille.

Pour plus d'informations sur la configuration du mode Economie d'énergie, reportez-vous au Guide de
['administrateur systéme.
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Mise en place du papier

Mise en place du papier

1.  Ouvrez le magasin requis.

e Les magasins 1 et 2 sont entiérement réglables pour tous les supports du format A5
(5,5x8,5) au format A3 (11 x 17).

e Les magasins 3 et 4 sont dédiés aux supports de format A4 (8,5 x 11), départ grand coté.

e Le magasin 5 est une source papier grande capacité fournie en option. Le magasin standard
est constitué d'un seul tiroir réglé pour le format A4 (8,5 x 11), départ grand c6té. Des kits
sont disponibles en option pour permettre au magasin 5 de contenir des supports de formats
A3 (11 x17) DPC, et A4 (8,5x11) DPC.

e Le départ manuel peut contenir la plupart des types de supports dont le format est compris
entre A6 et A3 DPC (4,25 x 5,5et 11 x 17 DPC).

Remarque : DGC = départ grand coté - DPC = départ petit coté.

2. Mettez en place le papier. Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.

Lors du chargement du magasin 1 ou 2, veillez & ce que
la position des guides papier corresponde au format du
support. Pour régler chaque guide, serrez la pince et
faites coulisser le guide jusqu'au bord du support.

Pour charger le départ manuel, positionnez le support
contre I'avant du magasin et déplacez le guide arriére
jusqu'au bord de la pile.

Pour mettre du papier dans le magasin 5, appuyez sur
le bouton pour ouvrir la porte. Attendez que le plateau
soit en position basse. Le support nécessaire est indiqué a |'écran. Placez le support dans le
magasin en veillant a I'aligner sur le bord droit.

3. Fermezle magasin ou la porte. Le départ manuel reste ouvert.
4.  Sil'écran Paramétres support est affiché, sélectionnez le format, le type et la couleur du papier mis
en place et sélectionnez Confirmer.

Si le magasin est dédié, le papier de format et de type spécifiés a partir de |'écran tactile doit étre
chargé et |'écran Paramétres support n'est pas affiché.

Pour plus d'informations sur la mise en place des supports spéciaux, reportez-vous da la section Types de
support a la page 249 de Magasins et supports. Pour plus d'informations sur les spécifications pour le
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790, rendez-vous & 'adresse www.xerox.com.

20 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Pour commencer


http://www.xerox.com
http://www.xerox.com

Mise en place des documents

Mise en place des documents

Les documents peuvent étre chargés dans le chargeur de
documents ou sur la glace d'exposition.

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans
le plateau d'alimentation du chargeur de documents.

Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact
avec la pile de papier.

Ou...

2. Soulevez le chargeur de documents. Placez le
document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans l'angle
supérieur droit. Fermez le chargeur de documents.

Remarque : les documents sont numérisés une seule
fois, méme lorsque plusieurs copies sont programmeées.

Pour plus d'informations sur les spécifications pour le
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790,
rendez-vous a |'adresse www.xerox.com.
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Réalisation de copies

Réalisation de copies

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier.

Ou...

Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis

sélectionnez |'option Copie. Les fonctions du service MWJ o uiu..a 5 mﬂg,%
Copie sont affichées. o [ ; RS
=15 Q== @ @
@« Qo™ (i Qe

I;)_“m i;)._Jé.:.fi”"’” ,;)M :),w
|"'_J 17411 (4% -_'\)d;;:;'"m I_‘_\_)2‘-| ':.JG"“W"

|.'\:) Sufle \) sl bichy ;) Sule

4. Sélectionnez les options requises sur |’écran tactile :

Lj Réduire/Agrandir : permet de réduire I'image jusqu'a 25 % ou de |'agrandir jusqu'a 400 %.

-

D Papier : permet de sélectionner le magasin et le format pour le travail de copie.
4

_' Mode tirage : permet de produire des copies en mode recto ou recto verso.
{

E-E%. 1 Réception copies : permet de sélectionner des options d'assemblage, d'agrafage ou de
L)) pliage (en fonction du module de finition disponible).

5. Entrez le nombre d'exemplaires souhaité a ['aide du pavé numérique et appuyez sur Marche pour
numériser les documents.

6. Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Remarque : le travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre imprimé.

7. Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier |'état du travail.

Un travail suspendu dans la liste signifie que des ressources supplémentaires sont requises pour
l'impression. Pour identifier les ressources requises, sélectionnez le travail puis Détails travail. Une
fois les ressources disponibles, le travail est imprimé.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Copie, reportez-vous a la section Options du
mode Copie a la page 46 de Copie.

Pour plus d'informations sur la fonction de copie de carte d'identité, reportez-vous a la section Copie
d'une carte d'identité a la page 220 de Copie carte d'identité.
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Impression d'un document

Impression d'un document

1. Assurez-vous que le pilote d'imprimante Xerox approprié est bien installé sur votre ordinateur. Pour
plus d'informations sur l'installation des pilotes d'imprimante, reportez-vous au Guide de
['administrateur systéme.

2. Ouvrez le document a imprimer. Depuis votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer et
sélectionnez le périphérique Xerox dans la liste d'imprimantes qui s'affiche.

3. Pour modifier les valeurs par défaut des propriétés d'impression, cliquez sur Propriétés.

Le pilote d'imprimante présente plusieurs onglets

) o2 Xerox g
contenant des options et des propriétés. B

b

Support/Réception | Pages spéciales || Opti mage | Prés. Fligiane | Avance

e L'onglet Support/Réception permet de choisir le

ﬂ Type de travail : = E Mode d'impression : i
type de support, le format et la couleur des e == Lo el
' . . D Support : El D Agrafage : .
tirages, comme par exemple des impressions T i et o

lanc
Type par défaut de lmpimarte

recto verso.

e L'onglet Pages spéciales permet d'ajouter des o
couvertures, des insertions ou des pages spéciales. =

e L'onglet Options Image permet de régler la =
qualité de l'image. '
e L'onglet Prés./Filigranes permet d'ajouter des

filigranes aux pages, de modifier |'orientation des St
images (paysage ou portrait) et d'activer e

l'impression cahier et images multiples.
e L'onglet Avancé contient des options relatives a la police, au document et a l'impression.

Choisissez les options requises pour votre travail d'impression, puis cliquez sur OK pour imprimer le
document.

4. Le travail d'impression est envoyé au périphérique et apparait dans la liste Travaux actifs. Pour
afficher cette liste sur le périphérique, appuyez sur la touche Etat travail du panneau de
commande.

Un travail suspendu dans la liste signifie que des ressources supplémentaires ou une connexion ou
un code d'acces utilisateur sont requis pour l'impression. Pour identifier les ressources requises,
sélectionnez le travail, puis Ressources requises. Une fois les ressources disponibles, le travail est
imprimé. Si une connexion ou un code d'acces est requis, connectez-vous a la machine ou
sélectionnez Libérer et entrez le code d'accés sécurisé.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Impression, reportez-vous a la section
Impression d'un document a la page 184 de Impression.
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Envoi d’un fax

Envoi d’un fax

8.

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou... Soulevez
le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace d'exposition et
alignez-le contre la fleche dans I'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans les
écrans précédemment.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis = Ll ae—al
sélectionnez |'option Fax. Les fonctions de fax T T ‘ =y
s'affichent. . J [] Gomossn | o || |CED) cmmenton

Pour entrer le numéro de fax du destinataire :

e Composition clavier : sélectionnez la zone de
saisie du numéro sur |'écran tactile et entrez le
numéro a l'aide du pavé numérique. ] e e e H H Eep—

e  Composition manuelle : si un combiné de i R
téléphone est relié au périphérique, sélectionnez
la touche de composition manuelle et composez le numéro a |'aide du combiné ou du pavé
numeérique.

e Composition abrégée : sélectionnez la zone de saisie du numéro et entrez les trois chiffres du
numéro abrégé, puis sélectionnez |'option Composition abrégée.

e  Carnet d'adresses : sélectionnez ce bouton pour accéder au carnet d'adresses du fax.
Sélectionnez une entrée de ce carnet pour |'ajouter a la liste des destinataires. Ajoutez
d'autres destinataires le cas échéant et sélectionnez Fermer pour revenir a l'écran précédent.

Si nécessaire, sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro entré a la liste des destinataires. Entrez
d’'autres numéros si nécessaire. Le fax sera envoyé a 'ensemble des numéros répertoriés dans la
liste des destinataires.

Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a |'aide de [’écran tactile :

Caract. de composition : caractéres alphanumériques ayant une fonction spécifique pour le fax
et pouvant étre saisis dans le numéro de fax.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso.

Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo,
photo ou demi-teintes).

Page de garde : permet d’envoyer une page d'accompagnement avec le fax.
&

Résolution : permet d'optimiser les paramétres de résolution.

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de fax. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : Le travail de fax est placé dans la liste des travaux, prét a ' envoi.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier 'état du travail.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Fax, reportez-vous a la section Envoi d’un fax ala
page 81 de Fax.
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Fax serveur

Fax serveur

8.

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis

sélectionnez ['option Fax serveur. Les fonctions de fax Sree | [
serveur s'affichent. :
Pour entrer le numéro de fax du destinataire : (8] e
e Composition clavier : sélectionnez la zone de
saisie du numéro sur |'écran tactile et entrez le
numéro a |'aide du pavé numérique. | 5 ot [ BNl | l

e Répertoire fax : sélectionnez ce bouton puis une
entrée du répertoire pour l'ajouter a la liste des destinataires.

Sélectionnez Ajouter pour agjouter le numéro a la liste des destinataires.
Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a |'aide de I’écran tactile :

Caract. de composition : caractéres alphanumériques avec une fonction spécifique pour le fax
pouvant faire partie du numéro de fax.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso.

= Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo ou
photo).

Résolution : permet d'optimiser les paramétres de résolution.

Appuyez sur Marche pour numeériser les documents et traiter le travail de fax serveur. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : le travail de fax serveur est placé dans la liste des travaux, prét a l'envoi.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier |'état du travail.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Fax serveur, reportez-vous a la section Envoi d'un
fax serveur a la page 101 de Fax.
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Fax Internet

Fax Internet

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis @~
sélectionnez |'option Fax Internet. Les fonctions de S Fw —
' . _J - amésisation depus en Work Ceatre J|
fax Internet s'affichent. e e W
4, Sélectionnez Destinataires. e T
i |
5. Dans le menu déroulant situé a gauche de la zone de o~ S o -
saisie, sélectionnez A ou Cc pour le destinataire.
6. Al'aide du clavier, saisissez |'adresse électronique. @mw [ H 1 een ‘ l
e Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caractéres
alphanumériques.
e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.
e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....
Sélectionnez Ajouter pour agjouter |'adresse @ la liste des destinataires. Recommencez |'opération
jusqu'a ce que tous les destinataires requis aient été ajoutés a la liste, puis sélectionnez Fermer.
Tous les destinataires sont affichés dans la liste.
Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
La liste des destinataires correspondants s'affiche. Sélectionnez I'adresse électronique voulue et
choisissez Ajouter (A :) ou Ajouter (Cc :) dans le menu déroulant. L'adresse est ajoutée a la liste
des destinataires. Plusieurs destinataires peuvent étre ajoutés a la liste des destinataires de la
méme facon. Sélectionnez Fermer pour quitter |'écran.
7. Renseignez les champs Message, Répondre, De et Objet.

8. Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a 'aide de I’écran tactile :

| Phcto st lexin

@ Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit &tre numérisé en mode recto ou
recto verso.

E Type document : permet d'indiquer le type de document @ numériser (texte, texte et photo ou
photo).

9. Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de fax Internet. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : le travail de fax Internet est placé dans la liste des travaux, prét a | envoi.

10. Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier |'état du travail.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Fax Internet, reportez-vous a la section Envoi
d’une téléecopie par Internet a la page 109 de Fax.
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Envoi d'un fax a partir d'un PC

Envoi d'un fax a partir d'un PC

1. Assurez-vous que le pilote d'imprimante Xerox approprié est bien installé sur votre ordinateur et
que la fonction de fax depuis le PC est disponible. Pour plus d'informations sur l'installation des
pilotes d'imprimante, reportez-vous au Guide de ['administrateur systeme.

2. Ouvrez le document a transmettre par fax. Cliquez sur Fichier>Imprimer et sélectionnez le
périphérique Xerox dans la liste d'imprimantes qui s'affiche.

3. Sélectionnez le bouton Propriétés pour afficher les préférences d'impression du pilote
d'imprimante.
4. Sélectionnez Télécopie comme Type de travail

s ) : : >,
dans |'écran Support/Réception du pilote == : LY,
d'imprimante. | Suppart/Réception | Pages spéciales | Options Image | Prés. Filgrane | Avancé
L'écran Télécopie s'affiche automatiquement. Cet | & Pmeries, ol ra— =
- . . . Impression standard . .
écran affiche les destinataires du fax en cours. [ |rssn o O[] pden - __

T . . : Impression différée. iy ltwicune perforation I
Vous pouvez choisir |'option Ajouter un P
destinataire de télécopie ou Ajouter a partir du } Destinaton :
A . | Sélection automatique [+l
répertoire. | ey
= |
&
> ;
Sl =
e [oc [ annuer | [ appliguer |
5. Pour gjouter un nouveau destinataire, sélectionnez le bouton Téldcapie
Ajouter un destinataire. Desiatars | Page de gade | Doiors
6. Saisissez le nom et le numéro de fax du destinataire. K

Renseignez les autres champs.

Mom Muméro de tElé Societé

Sélectionnez |'option Enregistrer dans le répertoire personnel
si vous souhaitez ajouter le destinataire a votre répertoire de
téléphone personnel.

Le fenétre de fax présente plusieurs onglets contenant des

options et des propriétés.

e L'onglet Page de garde permet d'accompagner un fax
d'une page de garde.

e L'onglet Options permet d'activer la page de <) B
confirmation, de choisir une vitesse d'envoi spécifique ou A 8
de sélectionner une résolution. Il permet également de (@
préciser une heure d'envoi a |'aide de |'option [ Penes. ) o) [ A |
correspondante.

7. Choisissez les options requises pour votre travail de fax, puis cliquez sur OK pour transmettre le
document. Votre fax est placé dans la liste des travaux du périphérique, prét pour | envoi.

Pour plus d'informations sur les options d'envoi de fax depuis le PC, reportez-vous a la section Options
d'envoi de fax a partir d'un PC a la page 120 de Fax.
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Numeérisation flux de travail

Numérisation flux de travail

Numérisation flux de travail : permet de numériser un document et de le convertir en fichier
électronique. Le fichier est placé dans un emplacement d'archivage spécifié sur un serveur, un poste de
travail du réseau ou sur le disque dur du périphérique. Les paramétres utilisés pour la numérisation du
document sont mémorisés dans un modéle.

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fléche dans ['angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis
sélectionnez |'option Numérisation flux de travail.
L'onglet Numérisation flux de travail affiche les
options disponibles.

4, Sélectionnez dans la liste de modéles celui a utiliser =
pour le travail. Tous les paramétres en cours sont ® e ~
modifiés pour correspondre a ceux du modéle.

(@) ose coder B e

Partage ol impression

- J memérisation -
Déecton aulo

] Type document n
Photo et texte

L4

5. Sélectionnez les options requises pour le travail de
numérisation a l'aide de I’écran tactile. Si nécessaire, modifiez les paramétres du modéle dans les
différentes options des onglets Numérisation flux de travail, Paramétres avancés, Mise en page et
Options d'archivage :

@ Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit &tre numérisé en mode recto ou
recto verso. Une rotation peut étre appliquée au verso.

=| Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo ou
photo).

Préréglages de numérisation : permet de définir les paramétres de numérisation en fonction de
- ['utilisation prévue de l'image numérisée.

6. Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de numérisation flux de
travail. Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation
terminée. Le travail de numérisation flux de travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre
archivé. Les images numérisées sont ensuite archivées a I'emplacement défini dans le modéle, a
partir duquel |'utilisateur pourra les récupérer.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Numérisation flux de travail, reportez-vous a la
section Options de numérisation flux de travail & la page 132 de Numérisation flux de travail.
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Envoi d’un courrier électronique

Envoi d’un courrier électronique

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis e Vi

sélectionnez ['option Courriel. L'onglet Courriel e

s'affiche. %,w

Remarque : Pour utiliser le cryptage et la signature des ||« :

courriels, vous devez étre connecté sur la machine. Dis — : —
4. Sélectionnez Destinataires. s - ‘ s [ = l i P [
5. Dans le menu déroulant situé a gauche de la zone de === = L i

saisie, sélectionnez A, Cc ou Cci pour le destinataire.
A 'aide du clavier, saisissez |'adresse électronique.
e Vous pouvez saisir jusqu’'d 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
|'entrée, sélectionnez le bouton X.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Sélectionnez Ajouter pour gjouter l'adresse a la liste des destinataires. Recommencez |'opération
jusqu'a ce que tous les destinataires requis aient été ajoutés a la liste, puis sélectionnez Fermer.

Tous les destinataires sont affichés dans la liste.

Remarque : Si le cryptage des courriels est activé, les courriels ne peuvent étre envoyés qu'a des
destinataires disposant d'un certificat de cryptage valide. Le cryptage garantit que le message ne
peut étre lu que par son destinataire. De plus, lorsque la signature de courriel est activée, le
destinataire sait que le message provient de la personne indiquée comme expéditeur.

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
La liste des destinataires correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique voulue et
choisissez Ajouter (A :), Ajouter (Cc :) ou Ajouter (Cci :) dans le menu déroulant. L'adresse est
ajoutée a la liste des destinataires. Plusieurs destinataires peuvent étre ajoutés a la liste des
destinataires de la méme facon. Sélectionnez Fermer pour quitter ['écran.

Si vous étes connecté a la machine et si votre adresse électronique est connue, le bouton
M'ajouter est affiché. Appuyez sur ce bouton pour ajouter votre adresse automatiquement a la
liste des destinataires.

Remarque : Le bouton M'ajouter n'est pas visible si la fonction Envoi @ soi uniquement est
activée par I'administrateur systéme.

6. Renseignez les champs Message, Répondre @, De et Objet.
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Envoi d’un courrier électronique

7.

9.

Sélectionnez les options requises pour le travail de courrier électronique a I'aide de |’écran tactile :

Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
Z en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit &tre numérisé en mode recto ou
recto verso. Une rotation peut étre appliquée au verso.

E Type document : permet d'indiquer le type de document @ numériser (texte, texte et photo ou
photo).

Préréglages de numérisation : permet de définir les paramétres de numérisation en fonction de
- ['utilisation prévue de l'image numérisée.

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de courrier électronique.
Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Remarque : Le travail de courrier électronique est placé dans la liste des travaux, prét a |'envoi.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier 'état du travail.

Pour plus d'informations sur les options de la fonction Courrier électronique, reportez-vous a la section
Envoi d’un courrier électronique a la page 163 de Courrier électronique.
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Enregistrement de travaux pour réimpression

Enregistrement de travaux pour réimpression

0.

10.

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier.

Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace

d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis oo

sélectionnez |'option Copie. Les fonctions du service = :

Copie sont affichées. % P 4 OCI{J 6%%
Programmez les fonctions requises. O Otz (Yrms o -

IOS.uln 'DLJ;:E‘;"N 'th -O,w
IJ el -f;:_)._];;:;-“m ( )z \_> Catir st

o o e (o
Sélectionnez l'onglet Assemblage documents, puis le bouton Enregistrer (réimpr.).
Sélectionnez |'option requise : ST
e Copie et enregistrement : convient pour ® e s e

[ . 1. . ' . ' ERegptmpan i Deswor) s 2 =)
l'enregistrement et 'impression d'une copie d'un Q&“ i o
travail. Do = o

e Enregistrement seul : convient pour = = b
l'enregistrement d'un travail sans impression. i
Sélectionnez un dossier pour enregistrer le travail. (B etk s

Sélectionnez le champ Nom du nouveau travail et
saisissez un nom a l'aide du clavier.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer le nom du travail et revenir a |'écran précédent.
Appuyez sur la touche Marche pour exécuter le travail.

Le travail est numérisé et enregistré sous le nom saisi, dans le dossier sélectionné. Si |'option Copie
et enregistrement est sélectionnée, une copie du travail est également imprimée.

Les travaux peuvent également étre enregistrés a l'aide des options du pilote d'imprimante ou depuis
les Services Internet. Pour plus d'informations sur |'option Enregistrement du travail pour réimpression,
reportez-vous a la section Enregistrement d'un travail a la page 205 de Réimpression de travaux
mémorisés.
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Réimpression de travaux mémorisés

Réimpression de travaux mémorisés

1.  Appuyez sur la touche Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Réimpression. I Y

Les dossiers contenant les travaux enregistrés — —— P T
s'affichent. s po =

3. Sélectionnez le dossier approprié. Pour accéder a A - 1
['ensemble des dossiers, servez-vous de la barre de — e =
défilement. =5
La liste des travaux contenue dans le dossier est (2] crsnn s .
affichée.

4, Sélectionnez le travail, puis l'option d'impression ou d'enregistrement requise :

e Imprimer: permet d'imprimer le travail  SReimpression
sélectionné a l'aide des paramétres d'impression .
. P ] aberza COMMYY 000000FM 10 - Iimpenssicn
enregIStres' = 8123 COMMAYY 00:00:00AM =
. ~ 1. - - . - L
e Siles parameétres tels qu'ils ont été enregistrés 2 wern )
. . . o ege o[z — 1l
lors du travail d'impression initial sont modifiés,
['option Imprimer et enregistrer permet ~

d'imprimer puis de mémoriser le travail .
sélectionné aves les nouveaux parametres.

e Enregistrer : permet d'enregistrer le travail sélectionné sans 'imprimer. Il est enregistré a la
place du travail d'origine avec les nouveaux paramétres spécifiés.

Si les parameétres du travail nécessitent une

. . . . . . . . ‘Parun'elres m
modification avant impression, sélectionnez |'option == T
Parameétres. Sélectionnez les options requises, puis ’ 7] iy
Impression, Imprimer et enregistrer ou Enregistrer. @i @ rmone @ remanm

5. Sile travail est protégé, connectez-vous sur la machine | & 'f-:" S S
ou entrez son code d'accés et sélectionnez ® 5 @ @~
Impression. [ LER

[ s

6. Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes
de travaux et vérifier |'état du travail. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Etat
travail & la page 259 de Etat de la machine et des travaux.

Les travaux peuvent également étre réimprimés a partir des Services Internet. Pour plus d'informations
sur |'option Réimprimer les travaux mémorisés, reportez-vous a la section Réimpression de travaux
meémorisés a la page 208 de Réimpression de travaux mémorisés.
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Connexion/Déconnexion

Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1.

Pour vous connecter, appuyez sur la touche
Connexion/Déconnexion du panneau de commande.
Si vous sélectionnez un service verrouillé, vous serez
invité a entrer un nom de connexion et un mot de
passe.

Saisissez votre nom d'utilisateur a 'aide du clavier.

Si un mot de passe est requis, sélectionnez le bouton
Suivant et saisissez votre mot de passe a |'aide du
clavier.

Sélectionnez le bouton Entrer.

Si un systéme de comptabilisation est utilisé sur le périphérique, vous serez peut-étre également
amené a entrer des informations complémentaires, comme par exemple un ID utilisateur ou de
compte. Si une interface externe est installée, vous étes invité a accéder a la machine via le
périphérique installé, par exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification s'affichent dans la zone Informations utilisateur, a droite de la
zone d'affichage des messages.

Pour vous déconnecter, sélectionnez de nouveau la touche Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations utilisateur et Déconnexion dans le menu déroulant.

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnexion ou Annuler.
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Amélioration de la productivité

Amélioration de la productivité

Votre périphérique est un appareil multifonction puissant : il offre de nombreuses fonctions
numériques intégrées dans un systéme simple et élégant. Destiné aux grands groupes de travail
opérant dans différents environnements de bureau, il permet de réduire les codts et de simplifier le flux
de travail grace a ses fonctions d'optimisation de la productivité, comme par exemple :

e uncarnet d'adresses en ligne ;
e la personnalisation des services pour les adapter a vos processus de travail ;

e des fonctions de documentation avancées qui permettent, par exemple, la création de cahiers,
['ajout de pages spéciales, la fusion de travaux et |'ajout d'annotations.

Gérez vos travaux afin d'optimiser votre flux de travail : accédez a la liste des travaux actifs en
appuyant sur la touche Etat travail. Lorsqu'un travail est urgent, utilisez I'option Promouvoir pour qu'il
soit traité en priorité.

Lorsqu'un travail est suspendu dans la liste, ['ajout de ressources ou |'entrée d'un code d'accés est
peut-étre nécessaire pour qu'il soit traité. Consultez |'écran Progression pour connaditre la raison de sa
suspension. Une fois le probléme résolu ou le code entré, le travail est libéré pour étre imprimé.

Pour plus d'informations sur la personnalisation ou ['utilisation de votre périphérique, reportez-vous a
la section Outils a la page 270 de Administration et comptabilisation.

34 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Pour commencer



Maintenance et consommables

Maintenance et consommables

Ce périphérique comporte plusieurs consommables nécessitant un réapprovisionnement ou un
remplacement, tel que le papier, les agrafes et les unités remplacables par ’utilisateur. Pour
commander un consommable Xerox, contacter le Centre Services Xerox en précisant le nom de votre
société, le modeéle et le numéro de série de la machine.

Pour plus d'informations sur I'emplacement du numéro de série, reportez-vous a la section
Informations machine a la page 263 de Etat de la machine et des travaux.

Unités remplacables par le client

Le périphérique comporte 6 unités remplacables :

e Cartouche de toner (R1)

e  Module xérographique (R2)

e  Module four (R3)

e  Flacon récupérateur de toner (R4)

e  Filtre a ozone (R5)

e Téte de départ du chargeur de documents (R6)

Le périphérique affiche un message sur I’écran tactile lorsque [’une des unités doit étre commandée.
Ce type de message est un avertissement indiquant la fin de vie imminente de |'unité. Ne remplacez le
module que lorsqu’un message vous y invite explicitement.

Pour remplacer une unité remplagable par le client, suivez les instructions sur ['écran tactile ou celles
fournies avec le consommable.

Cartouches d'agrafes et bac récupérateur de la perforeuse

Si le périphérique est équipé d'un module de finition ou d'une agrafeuse externe, la ou les cartouches
d'agrafes doivent étre remplacées lorsque ['invite correspondante s'affiche. Si votre module de finition
est équipé de |'option module de perforation, il sera également nécessaire de vider le bac récupérateur
de la perforeuse a l'invite affichée sur le périphérique.

Taches de nettoyage

Le nettoyage régulier du périphérique permet d'éviter que la poussiére et les débris ne s'y installent.
Utilisez un chiffon doux non pelucheux légérement humide pour nettoyer les panneaux du
périphérique, le panneau de commande et 'écran tactile. Il convient d'utiliser du produit de nettoyage
antistatique Xerox pour nettoyer la glace d'exposition, mais celui-ci doit étre appliqué a l'aide d'un
chiffon. Il ne doit pas étre versé directement sur la glace d'exposition. Essuyez soigneusement avec un
chiffon propre ou de l'essuie-tout.

Pour plus d'informations sur les tdches de maintenance, reportez-vous a la section Maintenance a la
page 308 de Maintenance et Résolution des incidents.
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Résolution des incidents

Résolution des incidents

Dans de nombreuses situations, la qualité du tirage peut se dégrader. Les animations et messages
d'incidents sur le périphérique aident a localiser et résoudre les problémes facilement. Certains
problémes peuvent étre résolus en redémarrant le périphérique. Si, aprés le redémarrage, le probléme
n'a pas été résolu, prenez connaissance des mises en situation ci-dessous pour identifier une solution

appropriée.

Probléme Solution

Le périphérique ne se met pas sous
tension

Vérifiez si le périphérique est en mode d'économie d'énergie (si
c'est le cas, une touche verte est allumée sur le panneau de
commande). Appuyez sur |'écran de l'interface utilisateur pour
réactiver la machine.

Vérifiez que le cable d'alimentation est correctement branché.

Les documents ne passent plus dans
le chargeur de documents.

Vérifiez que le service approprié est sélectionné (exemple : Copie,
Fax, Numérisation flux de travail).

Vérifiez que toutes les agrafes ou tous les trombones ont été 6tés
des documents.

Vérifiez que le chargeur de documents n'est pas surchargé. Il peut
recevoir un maximum de 75 documents (modéle 35) ou 100
documents.

Assurez-vous que les guides papier sont au contact des documents.

Le périphérique n‘imprime pas
lorsque les travaux proviennent d'un
poste de travail

Vérifiez qu'un cdble réseau actif est connecté au poste de travail.
Vérifiez que la configuration réseau est correcte. Pour plus
d’informations, reportez-vous au guide de |'administrateur
systéme.

Impossible d'envoyer un courrier
électronique

Assurez-vous que le périphérique est connecté au réseau.

Vérifiez que la fonction Courrier électronique est activée. Pour plus
d'informations, reportez-vous au guide de |'administrateur
systéme.

Pour limiter les incidents papier

Si le papier présente une tuile excessive, retournez-le dans le
magasin.
Utilisez une ramette de papier neuve.

Impossible d'envoyer un fax

Assurez-vous que le service Fax est activé.

Assurez-vous que le périphérique est connecté a une prise
téléphonique lorsque vous utilisez le service Fax ou le réseau pour
d’autres services de télécopie.

Le travail a été numérisé ou envoyé
depuis |'ordinateur mais ne
s'imprime pas

Appuyez sur la touche Etat travail et vérifiez |'état du travail.

Si le travail est suspendu, sélectionnez-le dans la liste et utilisez
|'option Ressource requise pour identifier les ressources
nécessaires afin de permettre |'impression du travail.

Si le travail est en mode Impression protégée, connectez-vous et
sélectionnez Libérer, ou sélectionnez Libérer et entrez le code
d’acces requis.
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Résolution des incidents

Pour plus d'informations sur la résolution des problémes, reportez-vous a la section Résolution des
incidents a la page 312 de Maintenance et Résolution des incidents.

Résolution des incidents papier

Les causes des incidents papier sont nombreuses. Lorsqu'un incident de ce type se produit, le
périphérique affiche a ['écran les instructions permettant de le résoudre.

Incidents papier

Toute feuille imprimée retirée de la machine lors de cette opération sera réimprimée automatiquement
une fois l'incident résolu.

1. L’écran d'incident indique I’endroit ot s’est produit I'incident papier. Pour retirer le papier coincé,
actionnez les poignées ou les leviers de couleur verte comme indiqué dans les instructions
affichées a |'écran.

2. Veérifiez que tous les leviers de résolution des incidents se trouvent dans leur position initiale. Les
voyants rouges correspondant a ces leviers doivent étre éteints.

Remarque : les zones de résolution des incidents varient en fonction du modéle et de la
configuration du périphérique.

Incidents liés aux documents

1. Retirez tous les documents du chargeur de documents et de la glace d’exposition comme indiqué.

2. Remettez les documents dans |'ordre de départ et placez-les a nouveau dans le chargeur. Ils
seront automatiquement réacheminés pour permettre la reprise du travail.

Pour plus d'informations et d'aide, reportez-vous a la section Résolution des incidents a la page 312 de
Maintenance et Résolution des incidents.
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Aide

Lors de |'utilisation de votre périphérique, une aide détaillée et contextuelle est disponible en une
simple sélection. Les conseils et informations de |'Aide sont disponibles a partir de plusieurs ressources.

Sur le périphérique

Sélectionnez la touche Aide a tout moment pour accéder aux écrans d'aide en ligne. Les messages,
instructions et représentations graphiques qui s’affichent a ’écran fournissent des informations
supplémentaires.

Pages d'information

La documentation utilisateur et les différents relevés sont accessibles et peuvent étre imprimés depuis
le périphérique.

1. Appuyez sur la touche Etat machine et sélectionnez Informations machine.
2. Sélectionnez Pages d'information.

La liste des relevés et de la documentation disponibles est affichée.
3. Sélectionnez le relevé ou le document requis et sélectionnez Imprimer.

Documentation

La plupart des réponses a vos questions se trouvent dans la documentation fournie avec le

périphérique.

e Guide de l'utilisateur : ce guide se divise en plusieurs sections et fournit des instructions et des
informations sur chacune des fonctions du périphérique.

e Fiches procédure (Comment) : offrent une présentation de toutes les fonctions de base du
périphérique. Elles peuvent étre imprimées et affichées a coté du périphérique.

e Guide de l'administrateur systéme : fournit des instructions et des informations détaillées sur la
connexion du périphérique au réseau et sur l'installation des fonctions en option.

La documentation utilisateur est accessible et peut étre imprimée depuis le périphérique, comme
indiqué ci-dessus. Les autres documents sont fournis sur disque ou peuvent étre téléchargés a partir du
site Web Xerox.

Incidents

Le journal d'erreurs est accessible sur le périphérique. L'écran affiche des listes d'incidents et des
journaux d'erreurs du périphérique. La page d'incidents est divisée en trois options :

e Tous les incidents
e Messages actifs
e Journal d'erreurs
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Pour accéder & la page d'incidents : appuyer sur la touche Etat machine, sélectionnez Incidents, puis
['option requise.

Dans le pilote d'imprimante

Cliquez sur ? dans |'écran du pilote d'imprimante ou appuyez sur [F1] sur le clavier de |'ordinateur pour
obtenir des informations sur ['écran affiché.

Dans les Services Internet

Pour accéder aux Services Internet, ouvrez le navigateur Web depuis votre poste de travail. Dans le
champ de I'URL, tapez http:// suivi de |'adresse IP du périphérique et appuyez sur la touche Entrée du
clavier pour afficher la page d'accueil.

Cliquez sur Index pour afficher le contenu du site des Services Internet.

Cliquez sur Aide pour accéder au site d'assistance en ligne de Xerox.

Remarque : pour déterminer ['adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

Aide supplémentaire

Pour obtenir une assistance supplémentaire, visitez le site Web de Xerox, & l'adresse www.xerox.com, ou
prenez contact avec le Centre Services Xerox en indiquant le numéro de série du périphérique.

Pour trouver le numéro de série du périphérique et les coordonnées de contact, appuyez sur la touche
Etat machine du panneau de commande. L'onglet correspondant s'affiche, ainsi que les informations
relatives au Centre Services Xerox et au numéro de série de la machine.
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Introduction

Introduction

Cette section décrit les fonctions de copie du périphérique,
y compris les options Réduire / Agrandir, Mode de tirage,

Mise en page, Qualité image, Présentation spéciale, —_— ) —
— e p—

Assemblage documents ainsi que d'autres fonctions de & & l'? &

copie. —a = | —d

Lorsque la touche Marche est sélectionnée dans le service
Copie, le périphérique numérise les documents et stocke les
images. Il imprime ensuite ces images selon les options
programmées par |'utilisateur.

1. Pour sélectionner le service Copie, appuyez sur Accueil
Services.

2. Sélectionnez |'option Copie. Des options et fonctions
supplémentaires sont affichées.

Pour plus d'informations sur ' utilisation des fonctions de
base du service Copie, reportez-vous a la section Effectuer
des copies a la page 45.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.
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Effectuer des copies

Effectuer des copies

7.

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier.

Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace

d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

Appuyez sur la touche Accueil Services, puis i o

sélectionnez |'option Copie. Les fonctions du service """‘""J e i

Copie sont affichées. e r *

p 3 @Bm“‘_‘m - ey - it

@ 100% \:).J;.:::, 187 |H:) 12 :) Partorabion
Que  Qui=Qur  Ques
|"'_:) 1711 {84 % ;—)J;‘m"m I.'_Jf-l t) Catir aga
(sme @ e () om

Sélectionnez les options requises sur I’écran tactile :

A Réduire/Agrandir : permet de réduire I'image jusqu'a 25 % ou de |'agrandir jusqu'a 400 %.
o

B Papier : permet de sélectionner le magasin et le format a utiliser pour le travail de copie.

_, Mode tirage : permet de produire des copies en mode recto ou recto verso.
{

%% Réception copies : permet de sélectionner des options d'assemblage, d'agrafage ou de
22 pliage (en fonction du module de finition disponible).

Entrez le nombre d'exemplaires souhaité a 'aide du pavé numérique et appuyez sur Marche pour
numériser les documents.

Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Remarque : Le travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre imprimé.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier I'état du travail.

Un travail suspendu dans la liste signifie que des ressources supplémentaires sont requises pour
l'impression. Pour identifier les ressources requises, sélectionnez le travail puis Détails travail. Une fois
les ressources disponibles, le travail est imprimé.
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Options du mode Copie

Options du mode Copie

L'onglet Copie permet de sélectionner les options de copie [ oo
de base telles que Réduire/Agrandir, Papier, Mode tirage et o _
Réception copies. Chaque option est décrite en détail ci- @ 4 ) B
aprés' @ es“:::.:nw e B em

0 100 % Oum O 142 Omm
Oum Ougzﬂmm O?-z Orw

Ou-.mmu Oﬂ;::f‘,""“’ Oz-u
O Suile O Suile_ Téietdora O Suibe.

Réduire/Agrandir

Votre périphérique propose plusieurs options permettant de réduire ou d'agrandir les documents,
notamment un taux spécifique (proportionnel ou indépendant) et une série de boutons de préréglage.
La sélection d'un taux de réduction ou d'agrandissement peut se faire facilement a partir de ['onglet
Copie dans la zone Réduire/Agrandir. Utilisez le bouton Suite pour accéder aux autres options qui
n'apparaissent pas dans |'écran principal.

Les images des documents placés sur la glace d'exposition peuvent étre agrandies ou réduites de
400 % maximum et de 25 % minimum. Les images des documents placés dans le chargeur de
documents peuvent étre agrandies ou réduites de 200 % maximum et de 25 % minimum.

e Appuyez sur les boutons fléchés sur 'écran Copie pour sélectionner le pourcentage de réduction ou
d'agrandissement requis.

e Une autre solution consiste & sélectionner le bouton % ([ 100 |) et a utiliser le pavé numérique pour
taper le pourcentage requis.

e  Choisissez 100 % si vous souhaitez que la taille du tirage soit identique a celle de votre document.
e D'autres options sont répertoriées ci-dessous, y compris la réduction A3 a A4, auto et plus.

% proportionnel

Les sélections effectuées dans cet écran permettent de réduire ou d'agrandir une image avec le méme
taux dans les deux sens, de maniére a ce qu'elle conserve ses proportions.

e Sélectionnez le bouton % variable[ 100 et utilisez le
pavé numérique ou les fléches pour entrer le
pourcentage requis.

141%
LR

e Utilisez les boutons de préréglage pour sélectionner
100 %, % auto ou bien les pourcentages les plus o
courants qui peuvent étre définis par votre
administrateur. Les pourcentages proportionnels
sélectionnés sont indiqués en regard du bouton.

o
300%.
A AT RS

Lorsque |'option % auto est sélectionnée, le périphérique détermine le pourcentage de réduction
ou d'agrandissement le plus approprié pour reproduire votre document sur le format de papier
sélectionné. Vous devez sélectionner un magasin avant d'utiliser cette option.
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% X - Y indépendants

Cette sélection permet de définir des taux de réduction ou d'agrandissement différents pour la largeur
X et la longueur Y de l'image. La copie obtenue sera donc différente de votre document.

Sélectionnez le bouton % X-Y variables| 100 | et utilisez [T s [ e | wma | v |
le pavé numeérique ou les fléches pour entrer le a— ——

SX-Y o 100 % X indépendants
Utilisez les boutons Préréglages (% X - Y) pour O - = ] ::“ -
sélectionner 100%/100%, % X-Y indépendants auto - :
ou bien les pourcentages les plus courants qui peuvent ’fﬂi}n
étre définis par votre administrateur. Les pourcentages 9
X et Y sélectionnés sont indiqués en regard du bouton.
Utilisez le bouton 100% / 100% pour générer une image de la méme taille que votre document.
Le bouton % X-Y indépendants auto ajuste automatiquement 'image du document a reproduire
a la taille du support sélectionné. Les taux de réduction ou d'agrandissement risquent de ne pas

étre proportionnels et l'image sera déformée pour s'adapter au format du support. Vous devez
sélectionner un magasin avant d'utiliser cette option ou choisir Sélection auto sur ['écran Papier.

pourcentage requis, Largeur : % X et Longueur: %Y. |[LJ ! N - @ v
X

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Papier

Dans la section Papier de |'onglet Copie, vous pouvez sélectionner un des magasins ou |'option
Sélection auto. Utilisez le bouton Suite pour accéder a toutes les options.

Lorsque le bouton Suite est sélectionné, |'écran Papier

s'affiche et présente |'ensemble des magasins disponibles,
avec, pour chacun d'eux, le format, la couleur et le type du prpTy—
support qu'il contient. T 7y

Lorsque |'option Sélection auto est choisie, le format approprié est automatiquement sélectionné
pour chaque document, en fonction de sa taille et des taux de réduction et d'agrandissement
sélectionnés.

Vous pouvez également sélectionner le magasin qui contient le support du format et du type qui
vous conviennent. Le format et le type du support placé dans chaque magasin sont affichés.

851 11 pouces

Vous pouvez sélectionner le magasin a utiliser dans e
cette liste. Votre sélection s'affiche en bleu. T

Si la fonction de commutation automatique des
magasins a été activée par 'administrateur systéme
et si plusieurs magasins contiennent des supports de format, de couleur et de type identiques, le
périphérique passe automatiquement a un autre magasin lorsque le magasin sélectionné est vide.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Recto verso

Le périphérique propose des options qui permettent de réaliser des copies recto ou recto verso @ partir
de documents recto ou recto verso placés dans le chargeur de documents ou sur la glace d'exposition.
Les options sont les suivantes :

e 1>1:cette option convient pour la réalisation de copies recto de documents imprimés au recto
uniquement.

e 1>2:cette option convient pour la réalisation de copies recto verso de documents recto.
Sélectionnez Téte-béche pour appliquer a la deuxiéme page une rotation de 180°.

e 2>2:cette option convient pour la réalisation de copies recto verso de documents recto verso.
Sélectionnez Téte-béche pour appliquer a la deuxiéme page une rotation de 180°.

e 2>1:cette option convient pour la réalisation de copies recto de documents recto verso.
Remarque : Si vous utilisez la glace d'exposition pour numériser les documents, un message

s'affiche lorsque le périphérique est prét a numériser le verso. Continuez la numérisation jusqu'a
ce que toutes les faces soient numérisées.

Réception copies

Les réglages les plus courants de |'option Réception copies s'effectuent directement dans ['onglet
Copie. Les options disponibles dépendent du module de finition et des kits installés. Pour plus
d'informations, voir la section Modules de finition a la page 52.

Utilisez le bouton Suite pour accéder a toutes les options. Une fois la programmation des options
terminée, appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Aucune

Sélectionnez cette option si aucune finition n'est requise pour le travail de copie.

Assemblage

Sélectionnez |'option d'assemblage requise. Les options sont les suivantes :
e Assemblé : permet de trier les copies par jeux (1,2,3 1,2,3 1,2,3).
e Ensérie: permet de trier les copies par piles (1,1,1 2,2,2 3,3,3).

Agrafé

Les options d'agrafage disponibles dépendent du module de finition installé et de la configuration.
Pour plus d'informations sur les options disponibles, reportez-vous a la section Services et options a la
page 12 de Pour commencer.
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e 1 agrafe : sélectionnez cette option et I'angle requis
pour |'agrafage. Une seule agrafe sera positionnée
dans 'angle sélectionné.

e 2 agrafes : sélectionnez cette option et le bord requis
pour |'agrafage. Deux agrafes seront placées le long
du bord sélectionné.

e Agrafage multiple : en fonction du format du support,
cette option permet de placer trois ou quatre agrafes
sur le bord sélectionné. Par exemple :

e 4agrafes = A4 DGC,A3,85x11DGC 11x17,8 x 10 DGC.
e 3agrafes = 8 x 10 DPC, 8,5 x 11 DPC, 8,5 x 5,5 DGC, A4 DPC, A5 DGC, 8,5 x 14 DPC, B5 DPC.

Remarque : DPC signifie Départ petit coté et DGC Départ grand coté.

Remarque : Pour certaines sélections d'agrafage, l'image est pivotée. Si vous ne parvenez pas a
agrafer, assurez-vous que |'option Rotation image est activée dans Outils. Reportez-vous a la
section Rotation image auto a la page 291 de Administration et comptabilisation.

Perforé/Agrafé

La disponibilité des options Perforé/Agrafé dépend du module de finition et du kit de perforation
installés. Pour plus d'informations sur les options disponibles, reportez-vous a la section Services et
options @ la page 12 de Pour commencer.

Sélectionnez cette option si le travail de copie requiert une perforation ou une perforation et un
agrafage. Chaque feuille est perforée individuellement et il n"existe donc aucune limite quant au
nombre de pages pouvant étre contenues dans un jeu. La perforation est disponible pour les formats
A4DGCet A3 (8,5x 11 DGCet 11 x 17). Sélectionnez 'option Assemblage requise avant de
sélectionner |'option de perforation/agrafage requise. Les options sont les suivantes :

e Perforation uniquement : convient pour la perforation
du bord gauche des travaux par jeux ou par piles.

e 1 agrafe : convient pour la perforation et |'ajout d'une
agrafe pour les travaux par jeux. Sélectionnez
['emplacement requis pour |'agrafe.

e 2 agrafes : convient pour la perforation et |'ajout de
deux agrafes pour les travaux par jeux ou par piles.
Sélectionnez le bord requis pour les agrafes.

Cahier

Si le périphérique est équipé du module de finition grande capacité avec plieuse/brocheuse, vous
pouvez utiliser |'option Cahier pour produire automatiquement des cahiers pliés et agrafés.
Spécifications concernant la plieuse/brocheuse :

e FormatsA3,11x17,A4,85x11,85x13et85x 14.

e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (entre 16 et 57 |b).
e Tous les supports doivent étre placés départ petit coté (DPC).
e Epaisseur du cahier :
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e Pour les cahiers pliés et agrafés, jusqu'a 15 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) ou
d'épaisseur équivalente. Par exemple, 13 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) et une
couverture de 160 g/m? (43 Ib).

e Pour les cahiers pliés uniqguement, jusqu'a 5 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) ou
d'épaisseur équivalente. Par exemple, 3 feuilles de papier de 80 g/m? (20 Ib) et une
couverture de 200 g/m? (53 Ib).
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A ['aide de |'option Création cahier activée, le périphérique numérise vos documents puis réduit et
organise automatiquement les images qu'ils contiennent dans ['ordre approprié, sur le support
sélectionné, de maniére a former un cahier une fois le tirage plié en deux. Pour insérer
automatiquement une couverture au cahier, reportez-vous a la section Couvertures a la page 62.

Les options sont les suivantes :

Création cahier

e Désactivé : permet d'obtenir un tirage dont la mise en
page correspond @ celle du document. Par exemple, si
la mise en page de vos documents correspond déja a
celle d'un cahier.

e Activé : convient pour réduire et organiser les images
automatiquement afin d'obtenir une mise en page
cahier.

Finition

o Plié et agrafé : permet de plier et d'agrafer le tirage le long de la marge centrale pour former des
cahiers.

e Plié seulement : permet de plier le tirage le long de la marge centrale pour former des cahiers.

e Aucun : convient lorsqu’aucun pliage ou agrafage n'est requis pour le tirage.

Pliage en 3

Si le module de pliage en trois (disponible en option) est installé sur votre périphérique, un support A4
ou 8,5 x 11 dans un grammage compris entre 60 et 120 g/m?2 (16 a 32 lb) peut étre plié en Cou en Z.
Les documents doivent toujours étre placés en départ petit cété (DPC).

e PlienC :la page est pliée comme illustré. L e
Sélectionnez Assemblé pour obtenir des jeux et %
En série pour obtenir des piles. ®--
e PlienZ - :lapage est pliee comme illustré. o
r > PienC
Sélectionnez Assemblé pour obtenir des jeux et Q.
En série pour obtenir des piles.
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Modules de finition

Module de finition Description

Module de finition Office e Comporte un bac supérieur d'une capacité maximale de 250 feuilles et

Standard un bac de réception d'une capacité maximale de 1 000 feuilles.

e Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 57 Ib).

e Ce module de finition permet d'assembler et d'agrafer les travaux,
selon les options sélectionnées. Sa capacité d'agrafage est de 2 a
30 feuilles de 80 g/m? (20 Ib). Elle diminue si le papier est épais ou si des
intercalaires sont utilisés.

e La cartouche d'agrafes du module de finition Office Standard contient
3 000 agrafes.

Remarque : Le module de finition Office Standard ne permet pas le double
agrafage.

Module de finition Office e Comporte un bac supérieur d'une capacité maximale de 250 feuilles et
un bac de réception d'une capacité maximale de 2 000 feuilles.

e Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 57 Ib).

e Ce module de finition permet d'assembler, d'empiler, d'agrafer et de
perforer (si disponible) les travaux, selon les options sélectionnées. Sa
capacité d'agrafage est de 2 a 50 feuilles de 80 g/m? (20 b). Elle
diminue si le papier est épais ou si des intercalaires sont utilisés.

e L'agrafeuse du module de finition ne comporte qu'une seule cartouche
de 5 000 agrafes.

e Ce module de finition peut étre équipé du kit de perforation 2, 3 ou
4 trous en option.
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Module de finition Description

Module de finition grande e Comporte un bac supérieur d'une capacité maximale de 250 feuilles et
capacité un bac de réception d'une capacité maximale de 3 000 feuilles.

e Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 57 Ib).

e Ce module de finition grande capacité permet d'assembler, d'empiler,
d'agrafer et de perforer (si disponible) les travaux, selon les options
sélectionnées. Sa capacité d'agrafage est de 2 a 100 feuilles de 80 g/m?
(20 Ib). Elle diminue si le papier est épais ou si des intercalaires sont
utilisés.

e Utilisez le bouton Pause dans la partie supérieure du module de finition
pour interrompre l'impression afin de décharger le bac de réception.
Appuyez une nouvelle fois sur le bouton pour reprendre l'impression.

e Ce module de finition peut étre équipé d'un kit de perforation 2, 3 ou
4 trous en option et du kit Magasin 6 (Module d'insertion post-
traitement).

e Le module de finition grande capacité peut également étre équipé
d’'une plieuse/brocheuse qui permet de plier et d'agrafer les cahiers. Les
feuilles pliées et les cahiers sont recus dans le bac cahier qui peut
contenir entre 10 et 30 cahiers, selon le nombre de pages. Si le volet
situé a droite du bac est rabattu, il est possible d'assembler un nombre
illimité de cahiers.

e Sivous disposez d'un module de finition grande capacité équipé d'une
plieuse/brocheuse, un module de pliage en trois peut également étre
installé. Ce dernier permet de plier les tirages en trois. Lorsque le module
de finition est équipé du module de pliage en trois, la capacité du bac
de réception est limitée a 2 000 feuilles et @ un grammage maximal de
120 g/m? (32 lb).
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Qualité image

La qualité de vos tirages peut étre améliorée grace a la

fonction Qualité image. Cette section décrit les options an- " am B
disponibles et les situations dans lesquelles il convient de Ol =

les utiliser. Cela comprend les options permettant le
réglage du périphérique pour l'adapter au type de
document a reproduire, la modification de la luminosité, de
la définition et du contraste de l'image.

Type de document

Cette fonction permet d'optimiser la qualité de votre copie
en fonction du type des images originales a reproduire et
de la maniére dont elles ont été produites.

@l Type document

Photo et texte : convient pour les documents
contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce paramétre
permet d'obtenir des images de qualité supérieure
mais réduit [égérement la définition du texte et des
dessins au trait.

Texte : permet d'obtenir des contours nets. Son utilisation est recommandée pour le texte et le
dessin au trait.

Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
tons continus ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la
meilleure qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des
dessins au trait est moins élevée dans ce mode.

Demi-teintes : convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal qui contient
des photographies ou du texte.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Options image

Options image : permet d'accéder aux options de modification de |'aspect des tirages. Les options sont
les suivantes :
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Eclaircir/Foncer

Cette option permet de contréler manuellement le réglage [
. . - . 2 . - m"uﬁlmm
de la luminosité des images numérisées. T

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer 'image ) =
numérisée lorsque le document source est plutét pdle,
par exemple dans le cas de documents écrits au
crayon.

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir l'image
numérisée lorsque le document source est foncé, par
exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.

Définition
Cette option permet de contréler manuellement le réglage de la définition des images numérisées.

e Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer l'image numérisée.
e Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

Trame

Cette option est disponible lorsque le type de document sélectionné correspond & Photo et texte, Texte
ou Demi-teintes. Les options Trame s'affichent comme suit :

e Auto:permet de réduire les risques de taches ou de petites zones qui semblent étre de textures ou
de motifs différents de la zone qui l'entoure.

e Spéciale : permet de corriger les photographies en tons continus ou les images en demi-teintes a
haute fréquence. Cette option convient pour créer des images plus lisses, moins granuleuses a
partir d'images en tons continus ou en demi-teintes.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de sélectionner des réglages pour améliorer la qualité du tirage
en réduisant le fond ou en réglant le contraste. Les options sont les suivantes :

Suppression de fond

Cette option permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré [y m—

des documents afin d'améliorer la qualité du tirage. Elle Spproind nd
convient particulierement aux documents imprimés sur du d P
papier coloré. @ v

e Sélectionnez Suppression auto pour supprimer =
automatiquement le fond.

e  Sélectionnez Désactivée pour désactiver la fonction
Suppression de fond, en particulier si :

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 55
Copie



Qualité image

e leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de documents
pales ;
e le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par exemple) ;

e vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

Contraste

Cette option permet de contrdler la densité du tirage et de compenser les écarts de densité dans le
document original entre les différentes zones de |'image reproduite.

o Déplacez le curseur vers le repére Elevé pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets. Toutefois, le niveau de détails sera moins important dans les images.

e Déplacez le curseur vers le réglage Faible pour obtenir un niveau de détails important dans les
zones claires et foncées du document.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

56 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Copie



Mise en page

Mise en page

Les réglages de |'option Mise en page permettent de I -~ Vo2 1
modifier l'aspect de l'image. Les modifications portent sur | -sems e Dot oo mage.

le décalage de l'image, la production d'une image miroir, la (= g™ i
suppression d'une zone de l'un ou de I'ensemble des bords | e seses Vi e

du document et la copie de documents reliés. (= e

Format du document

Format du document : permet de spécifier la détection
automatique du format des documents, des documents
multiformats ou le format précis de l'image & numériser.
Les options sont les suivantes :

x Format du decument

Zone de sumérisation

e Détection auto correspond au réglage par défaut et
permet la détection automatique du format des
documents. Le format détecté est ensuite associé a un
format de support standard.

e Zones prédéfinies : permet de sélectionner le format du document dans une liste de formats
standard prédéfinis. Utilisez la barre de défilement pour afficher I'ensemble de la liste.

e  Zone personnalisée : permet d'indiquer une zone spécifique @ numériser. Mesurez la zone a
numériser sur le document et entrez les valeurs correspondantes dans les champs réservés a cet
effet (axes X et Y). Seule la zone définie est numérisée.

e  Documents multiformats : permet de numériser des documents composés de pages de différents
formats. Les pages doivent présenter la méme largeur, par exemple A4 DGC et A3 DPC
(8,5x 11 DGCet 11 x 17 DPC). D'autres combinaisons sont proposées sur |'écran. Le périphérique
détecte le format des documents et peut produire le tirage suivant :

e Sil'option % auto et un papier spécifique sont sélectionnés, toutes les images sont réduites
ou agrandies et copiées sur le méme format de papier.

e Sil'option Papier auto est sélectionnée, les images sont copiées en tenant compte de chaque
format et le tirage est produit dans une combinaison de différents formats.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Document relié

/!\ ATTENTION : Veillez a ne pas fermer le chargeur de documents lors de la numérisation de
documents reliés.

Cette option permet de spécifier la ou les pages du document & numériser. Le document relié doit étre
placé face a imprimer sur la glace d'exposition, avec le dos aligné sur le repére situé au centre du bord
arriére de la glace d'exposition. Alignez la reliure du document sur le bord supérieur de la glace
d'exposition.

Le périphérique identifie le format du document au cours de la numérisation. Si les pages comportent
une marge noire ou foncée, le périphérique considére que leur taille est inférieure a leur taille réelle.
Pour contourner ce probléme, utilisez I'option Zones de numérisation personnalisées dans Format du
document pour entrer le format exact de la page. Voir la section Format du document & la page 57
pour plus d'informations.

e Les deux pages : permet de numériser les deux pages,
la page gauche du document relié étant numérisée en
premier. Pour préciser la partie & supprimer (entre 0 et
50 mm, O et 2 pouces) au niveau de la reliure du
document, utilisez les boutons fléchés. Vous pourrez
ainsi supprimer les marques indésirables résultant du
blanc de couture du document relié.

e L'option Gauche puis droite ou Droite puis gauche
convient pour la numérisation des deux pages. Les pages seront numérisées dans |'ordre spécifié.
Ces options remplacent |'option Les deux pages. Elles ne sont pas disponibles si elles ne sont pas
activées dans Outils. Reportez-vous a la section Options d'affichage a la page 281 de
Administration et comptabilisation.

e Page gauche uniquement : permet de numériser uniquement la page de gauche. Utilisez les
boutons fléchés pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (entre 0 et 1 pouce) a
supprimer a partir du bord droit de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a
partir du blanc de couture du document (comme un livre, par exemple).

e Page droite uniquement : permet de numériser uniquement la page de droite. Utilisez les
boutons fléchés pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (entre 0 et 1 pouce) a
supprimer a partir du bord gauche de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites
a partir du blanc de couture du document (comme un livre, par exemple).

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Décalage image

Décalage image permet de choisir la position de l'image sur la copie. Les options sont les suivantes :

e L'option Centrage auto place automatiquement l'image numérisée au centre du support. Pour
que cette option fonctionne efficacement, le document doit étre plus petit que le support
sélectionné ou l'image doit étre réduite.
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e Décalage image permet de décaler l'image vers le
haut ou vers le bas, vers la droite ou la gauche de la
page pour produire des marges plus ou moins
importantes. Entrez la valeur du décalage requis en
sélectionnant un champ ou au moyen des fléches.

Le décalage se régle par incréments de 1 mm
(0,1 pouce) et jusqu'a 50 mm (2,0 pouces).

Pour la copie recto verso, vous disposez de deux
solutions :

e Réglez la marge du verso indépendamment du recto.

e Utilisez Miroir recto pour créer sur le verso une image miroir du décalage de l'image réglé
pour le recto lorsqu‘une marge de reliure est requise.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les options sont les suivantes :

e Valeur identique : permet de supprimer une quantité identique le long de chaque bord. Utilisez
les boutons fléchés pour régler la quantité a supprimer, comprise entre 3 et 50 mm (entre 0,1 et
2 pouces) ou sélectionnez la zone de saisie et entrez la quantité requise. Tout défaut ou marque
inclus dans cette surface est effacé.

e Valeur différente permet de supprimer une zone de
grandeur différente de chaque bord, a la fois du recto
et du verso. Utilisez les boutons fléchés pour réglerla  |{ J==
quantité a supprimer, comprise entre 3 et 50 mm @ voanene
(0,1 et 2 pouces) ou sélectionnez la zone de saisie @ v
appropriée et entrez la quantité requise.

EN Etfacement de bords

e Pleine page : convient pour l'impression de l'image
jusqu'au bord du support.

Remarque : L'utilisation intensive de cette option peut affecter le nettoyage automatique du
systéme et étre a l'origine de défauts sur le tirage.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Vidéo inverse

Vl’deo‘lnverse : petmet .d inverser l'image ou de créer un = — e —
négatif. Cette option s'avére utile pour les documents == -

comportant essentiellement du texte et des images clairs [ J_— @ et
sur fond noir car elle permet d'économiser le toner. @ e @~
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Les options sont les suivantes :

e Image miroir : permet d'inverser I'image du document pour créer
une image miroir.

 Image négative : permet de convertir les zones sombres en zones
claires et inversement.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Présentation spéciale

Les options de présentation spéciale permettent de e = =2
manipuler les images de maniére a améliorer l'aspect et le | ousmeane. ) Conmraes.. ) eron..

. . Duu:m Duu:m Duu:m
style des copies. Par exemple, vous pouvez ajouter des 9]
couvertures ou des annotations aux copies, créer des T S A
cahiers, combiner plusieurs images sur une page et 7]l ] ] inmal
intercaler des transparents.

Création cahier

Création cahier permet de produire des cahiers a partir de documents recto ou recto verso. Le
périphérique numérise vos documents, puis réduit et organise automatiquement les images qu'ils
contiennent dans la séquence correcte, sur le support sélectionné, de maniére a former un cahier une
fois le tirage plié en deux.

Pour savoir comment insérer automatiquement une
couverture au cahier, reportez-vous a la section Couvertures a
a la page 62.

Si le périphérique est équipé du module de finition grande
capacité avec plieuse/brocheuse, vous pouvez utiliser
['option Création cahier pour produire automatiquement
des cahiers pliés et agrafés. Les spécifications suivantes
s'appliquent a la plieuse/brocheuse :

e FormatsA3,11x17,A4,85x11,85x13et8,5x 14.
e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (entre 16 et 57 Ib).
e Tous les supports doivent étre placés départ petit coté (DPC).

e  Epaisseur du cahier:

e Pour les cahiers pliés et agrafés, jusqu'a 15 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) ou
d'épaisseur équivalente. Exemple : 13 feuilles de papier de 80 g/m? (20 Ib) et une couverture
de 160 g/m? (43 |b).

e Pour les cahiers pliés uniquement, jusqu'a 5 feuilles de papier de 80 g/m? (20 Ib) ou
d'épaisseur équivalente. Exemple : 3 feuilles de papier de 80 g/m? (20 Ib) et une couverture
de 200 g/m? (53 Ib).

Pour créer un cahier:

1. Dans 'onglet Copie, sélectionnez le papier requis pour le travail. Lorsqu’un agrafage et/ou un
pliage sont requis, une source papier en départ petit coté (DPC) doit étre sélectionnée.

Remarque : La fonction Création cahier n'est pas disponible si ['option Sélection auto du papier
est active.

2. Sélectionnez l'onglet Présentation spéciale.
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3. Sélectionnez le bouton Création cahier....
4, Sélectionnez |'ordre de lecture requis pour le tirage : Gauche a droite ou Droite a gauche.
Remarque : L'option Ordre de lecture n'est pas disponible si vous ne |'avez pas activée dans Outils.

Reportez-vous a la section Valeurs par défaut Copie @ la page 282 de Administration et
comptabilisation.

5. Sile module de finition grande capacité équipé d'une plieuse/brocheuse est installé, sélectionnez
['option de finition requise.

e Plié et agrafé : permet de plier et d'agrafer le
tirage le long de la marge centrale pour former
des cahiers. @

@ Owmradanio

N Création cahier

e  Plié seulement : permet de plier le tirage le long
de la marge centrale pour former des cahiers. @i

6. Sélectionnez le format du document,
Documents recto ou Documents recto verso, selon
les documents numérisés.

7. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

8. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Couvertures

Couvertures : permet d'ajouter des pages vierges ou imprimées en début et/ou en fin de jeu. Cette
option convient également pour l'ajout d'une couverture a un cahier. Pour les couvertures, il est
possible d'utiliser un support différent du reste du travail.

Remarque : L'option Couvertures n'est pas compatible avec |'option Papier auto. Vous devez
spécifier un papier.

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des couvertures :

1. Dans 'onglet Copie, sélectionnez le papier a utiliser pour la partie principale du travail.

2. Placez le support a utiliser pour les couvertures dans un autre magasin en vous assurant de
['orienter dans le méme sens et qu'il soit du méme format que le papier utilisé pour le corps du
travail.

Remarque : Pour plus d'informations sur la mise en place des supports, reportez-vous a la section
Magasins et supports a la page 235.

Mettez a jour l'écran Paramétres support et confirmez vos sélections.
3. Sélectionnez Couvertures dans 'onglet Présentation spéciale.

4. Sélectionnez les options de couverture requises : S e —
e  Aucune couverture Optes o couernaes oo =
. . Iy || options dimgressicn || options dimgression
e Couverture de début uniquement : permet PS I I
' . . . 2 . Bucurs convertur
d'ajouter une couverture imprimée ou vierge au g - -
début du travail de copie - g g
: . Gouverlure da in uniguament . ;’.w ;’.w

@ Couverues ca ditut ot o

. Cauverture cahier
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e Couverture de fin uniquement : permet d'ajouter une couverture imprimée ou vierge a la fin
du travail de copie.

e Couverture de début ou de fin uniquement : permet d'ajouter une couverture imprimée ou
vierge au début et a la fin du travail de copie. Les options d'alimentation du papier et
d'impression peuvent étre programmées individuellement pour chaque couverture.

e  Couverture cahier : convient pour |'ajout d'une couverture a un cahier lorsque ['option
Création cahier est utilisée.

5. Sélectionnez les options d'impression requises pour les couvertures sélectionnées :
e Vierge: une feuille vierge est utilisée comme couverture.
e Recto: une image est imprimée sur le recto de la couverture.
e Recto verso : une image est imprimée sur chaque face de la couverture.

¢ Recto verso, téte-béche : une image est imprimée sur chaque face de la couverture. Une
rotation est appliquée a l'image du verso pour modifier |'orientation de lecture.

6. Sélectionnez le papier requis pour les couvertures sélectionnées.
7. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

8. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Insertions

L'option Insertions permet d'insérer des pages vierges d'un support différent dans le tirage ou
d'imprimer des pages spécifiques sur un support différent. Les insertions peuvent provenir de deux
sources de support différentes. Lorsque des pages vierges sont insérées dans le travail, une feuille vierge
doit étre insérée a |'emplacement correspondant dans le document & copier avant la numérisation.

Si vous disposez d'un module de finition grande capacité et du magasin 6 (module d'insertion) en
option, il est possible d'introduire les insertions a partir de ce magasin. Les supports placés dans le
magasin 6 (module d'insertion) ne font pas partie du processus d'impression. Il est donc inutile
d'ajouter des feuilles vierges au document @ copier. Lorsque les numéros des insertions sont entrés, les
feuilles d'insertion sont comptées comme une page.

Remarque : L'option Insertions n'est pas compatible avec ['option Papier auto. Vous devez
spécifier un papier.

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des insertions :

1. Dans 'onglet Copie, sélectionnez le papier a utiliser pour la partie principale du travail.
2. Placez le support a utiliser pour les insertions dans un autre magasin en veillant a |'orienter dans le
méme sens que le papier utilisé pour le corps du travail.

Remarque : Pour plus d'informations sur la mise en place des supports, reportez-vous a la section
Magasins et supports a la page 235.
Mettez a jour l'écran Paramétres support et confirmez vos sélections.

3. Sides insertions vierges sont requises, ajoutez des feuilles vierges a |'emplacement correspondant
dans les jeux de documents a copier.

4. Sélectionnez Insertions dans |'onglet Présentation spéciale.
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Sélectionnez Activé pour activer les insertions.

Entrez le numéro de la page de l'insertion. Il s'agit du
numéro de page physique et non du numéro
éventuellement imprimé sur le document.

Pour la copie recto verso d'un document recto verso,
chaque page du document comporte deux numéros
de page. Il convient donc de compter chaque face du
document.

Pagiar 1... Papler 2...
@ B B &
P K N* da page des mserbors | N* e page des Inserions 025 mm
2

13
Ingert Page:

1 2
ag ===
V el Tl e

Lorsque le magasin 6 (insertion) est utilisé, chaque insertion compte comme une (1) page. Il
convient de prendre ceci en considération pour la saisie des numéros de page du reste des
insertions. Utilisez |'option Magasin 6 pour alimenter les insertions & partir du module d'insertion.

Utilisez les boutons fléchés ou sélectionnez la zone de saisie et entrez le numéro de page a l'aide

du pavé numérique.
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7. Sélectionnez le papier requis pour les insertions a |'aide des options Papier 1 ou Papier 2.

Sil'insertion d'un intercalaire est requise, assurez-vous que le magasin contenant les intercalaires
est sélectionné. Pour plus d'informations sur le chargement d'intercalaires, sélectionnez |'option
Chargement intercalaires. Assurez-vous que la séquence et les numéros d'intercalaires appropriés
pour le travail sont chargés. Pour une impression sur intercalaire, utilisez |'option Décalage pour
entrer la valeur de décalage requise. Cela permet de s'assurer que l'image est imprimée
correctement sur |'intercalaire.

8. Sélectionnez Ajouter insertion pour gjouter l'insertion a la liste.

Un récapitulatif des insertions et du papier utilisé pour chacune s'affiche.

Pour supprimer la derniére entrée d'insertion, utilisez |'option Suppr. derniére insertion.
9. Continuez la programmation des insertions requises.
10. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

11. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Annotations

La fonction Annotations permet d'ajouter
automatiquement aux copies un commentaire, le numéro
des pages, la date du jour ou un cachet. Vous pouvez
sélectionner une, plusieurs ou toutes les options
d'annotation et spécifier 'emplacement ou elles doivent
figurer sur le tirage. Vous pouvez également sélectionner
['aspect des annotations en choisissant la taille de leur
police.

Les options sont les suivantes :

e Numérotation des pages : permet d'imprimer automatiquement un numéro de page @ un
emplacement précis sur la page. Les numéros de page sont incrémentés de 1 automatiquement.
Pour les tirages recto verso, le numéro de page est imprimé sur les deux faces, qui comptent pour
deux pages.

¢ Commentaire : pour ajouter un commentaire de 50 caractéres alphanumériques maximum a un
emplacement précis sur la page. Il est possible d'ajouter un commentaire existant ou d'en créer
un et de le modifier.

e Date: permet d'ajouter la date du jour dans un format et @ un emplacement précis sur la page. La
date imprimée correspond a la date définie sur votre périphérique.

e Cachet : permet d'ajouter un cachet sélectionné & un emplacement précis sur la page. Le cachet
s'utilise principalement dans les secteurs juridique et commercial. Il permet d'appliquer un préfixe
défini (l'identifiant d'un dossier ou d'un client, par exemple) et des numéros de page au
document lors de son traitement. Le préfixe peut contenir au maximum 8 caractéres
alphanumériques. Vous pouvez ajouter un nouveau préfixe ou en choisir un dans la liste fournie a
cet effet.
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Numérotation des pages

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des numéros de page :

1.

Sélectionnez I'onglet Présentation spéciale, puis P Mot ces pges EREERES
Annotations et Numérotation des pages. : - o
Sélectionnez le bouton Activé. L 1.0 a0 0 0

O -

Sélectionnez l'un des boutons fléchés pour déterminer
['emplacement du numéro de page sur la page.

Sélectionnez la zone de saisie Numéro page de
départ et utilisez le pavé numérique pour entrer le
premier numéro de page @ imprimer sur la premiére
feuille de la copie.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

Programmez les options Format requises pour les annotations. Voir la section Format et style a la
page 68 pour les instructions.

Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Commentaire

Suivez les instructions ci-dessous pour ajouter un commentaire :

1.

66

Sélectionnez |'onglet Présentation spéciale, puis
Annotations et Commentaire. Sélectionnez le bouton
Activé.

' Commentaire

Sélectionnez ['un des boutons fléchés pour déterminer
'emplacement du commentaire sur la page.

Choisissez de faire apparaitre le commentaire sur
Toutes les pages, sur la Premiére page uniquement
ou sur Toutes les pages, sauf 1ére.

Utilisez la barre de défilement pour parcourir la liste des commentaires disponibles et sélectionnez
le commentaire de votre choix.

Pour ajouter un commentaire a la liste, sélectionnez une entrée vide et utilisez le clavier pour
entrer 50 caractéres alphanumériques au maximum. Pour modifier un commentaire existant,
sélectionnez-le dans la liste et sélectionnez le bouton Modifier. Utilisez le clavier pour modifier
['entrée, puis sélectionnez Enregistrer pour fermer le clavier.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

Programmez les options Format requises pour les annotations. Voir la section Format et style a la
page 68 pour les instructions.

Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.
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Date

Suivez les instructions ci-dessous pour ajouter la date :

1. Sélectionnez I'onglet Présentation spéciale, puis e —
Annotations et Date. Sélectionnez le bouton Activé. - -

2. Sélectionnez I'un des boutons fléchés pour déterminer |[LJ @z @ O B
['emplacement de la date sur la page. @ cunariman

3. Spécifiez le format de la date en sélectionnant le @ o
bouton JJ/MM/AAAA, MM/JJ/AAAA ou
AAAA/MM/JJ.

4. Choisissez de faire apparaitre la date sur Toutes les
pages, sur la Premiére page uniquement ou sur Toutes les pages, sauf 1ére.

5. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

6. Programmez les options Format requises pour les annotations. Voir la section Format et style a la
page 68 pour les instructions.

7. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

8. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Cachet

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des cachets :

1.

Sélectionnez ['onglet Présentation spéciale, puis
Annotations et Cachet. Sélectionnez le bouton Activé.

Sélectionnez l'un des boutons fléchés pour déterminer
['emplacement du cachet sur la page.

Sélectionnez la zone Numéro page de départ et
entrez le numéro sur le pavé numérique. Il est possible
d’entrer des zéros a gauche, pour définir la longueur
du numéro de page de départ, par exemple
000000001.

Sélectionnez I'option Préfixe et utilisez le clavier pour entrer un préfixe. Vous pouvez saisir jusqu'a
huit caractéres alphanumeériques. Sélectionnez Enregistrer, pour fermer le clavier.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

Programmez les options Format requises pour les annotations. Voir la section Format et style a la
page 68 pour les instructions.

Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.
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Format et style

Pc’>‘ur spéci‘fier ['orientation, le §tyle et lgs' exig’ence's Pl Format [ p—

d'impression pour les annotations choisies, sélectionnez = i = =

I'option de format : B [ | A 1]

o Orientation : permet de spécifier le sens d'impression [~ d @ oo D=
de l'annotation (Portrait ou Paysage). @ @  @Ti.

Mirair reclo
.n-ﬁngms:e-u

e Taille police : sélectionnez une taille de police pour
['annotation a |'aide des boutons -/+ ou sélectionnez
la zone de saisie et entrez la taille requise a |'aide du
pavé numeérique.

e Aspect : permet de spécifier si le texte de ['annotation est Opaque ou Transparent. Opaque : le
texte est placé dans la partie supérieure de la copie. Aucune image n'est visible sous ce texte.
Transparent : permet a I'image de la copie de rester visible sous le texte de |'annotation.

e Verso : les options verso permettent de spécifier les exigences d'impression si la copie est en mode
recto verso.

e Identique au recto : ces paramétres sont appliqués au recto et au verso de votre tirage.

e  Miroir recto Reliure grand c6té : les tirages s'ouvrent de droite a gauche comme un livre, le
blanc de couture sur la gauche. L'emplacement de I'annotation sur le verso apparait en
miroir par rapport au recto. Par exemple, si un numéro de page figure dans le coin inférieur
gauche du recto, il figurera dans le coin inférieur droit du verso.

e  Miroir recto Vertical : les tirages s'ouvrent de bas en haut comme un calendrier, le blanc de
couture en haut. L'emplacement de ['annotation sur le verso apparait en miroir par rapport
au recto. Par exemple, si un numéro de page figure dans le coin inférieur gauche du recto, il
figurera dans le coin supérieur droit du verso.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Séparateurs de transparents

Utilisez l'option Séparateurs de transparents pour intercaler entre chaque transparent imprimé une
feuille de papier vierge ou imprimée provenant d'un magasin spécifique.

1. Sélectionnez Séparateurs de transparents dans l'onglet Présentation spéciale.

2. Sélectionnez les options Séparateurs de transparents Ws:
. Séparateurs de fransparents
requises : o

e Désactivés 2
. . .. o = .1 85 11 pouces
e Séparateurs vierges : permet d'ajouter une ® o

feuille vierge a chaque transparent.

@ s e @=:."
.’-. - ks . i mxn pouces
e Séparateurs imprimés : permet d'ajouter une o

copie de chaque transparent.

3. Sélectionnez le magasin contenant le support @ utiliser
comme séparateur. Le papier sélectionné doit correspondre au format et a |'orientation des
transparents. Si nécessaire, sélectionnez Suite... pour accéder a toutes les options de magasin.

4.  Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.
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5. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Pour plus d'informations sur le chargement des transparents dans le magasin, reportez-vous a la
section Types de support @ la page 249 de Magasins et supports.

Mise en page

La fonction Mise en page convient parfaitement pour la production de prospectus, de promotions
publicitaires ou de documents d'archive. Elle permet de placer jusqu'a 36 images sur une seule feuille
de papier. Le périphérique réduit ou agrandit les images de maniére a les placer en orientation portrait
ou paysage sur une page du support sélectionné. Les options sont les suivantes :

Remarque : Certaines options sont incompatibles avec la fonction Mise en page et apparaissent en
grisé sur |'écran tactile.

Les exemples illustrent le type de tirage

qu'il est possible de produire a l'aide de la 112 12 1
fonction Mise en page. 3 4 =
Remarque : En pratique, on place au 3|4 5 6 2
maximum 16 images sur une feuille
A4 (8,5x11). 4 documents 6 documents 2 documents
répartis sur répartis sur répartis sur
2 rangées et 3 rangées et 2 rangées et
2 colonnes 2 colonnes 1 colonne

1. Sélectionnez le magasin qui contient le papier a utiliser.

Remarque : L'option Pages spéciales est incompatible [ S

avec |'option Papier auto. prer—
@
awﬁwm

2. Sélectionnez le bouton Mise en page dans |'onglet
Présentation spéciale.

3. Sélectionnez Pages par face pour activer ['option Mise
en page.
4. Sélectionnez Orientation des images, Verticalement

pour les images orientées portrait ou
Horizontalement pour les images orientées paysage.

5. Entrez le nombre de rangées et colonnes requises a |'aide des boutons fléchés (entre 1 et 6).
6. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer les sélections.

7. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.
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Assemblage documents

Utilisez les fonction de productivité disponibles dans [Eome | omumme | wsoope | emmn P 1

['onglet Assemblage documents pour programmer les O Tt tkemt.. Ot traom.. e
. . . . . P Ls Desactive ‘Q Desactive ulmm

travaux qui nécessitent des sélections spécifiques pour ] =

certaines pages ou sections, produire un jeu épreuve aVaNT | cusgsiespumses. o paamsies smoginin.

d'imprimer tout le travail ou pour le stocker et enfin, pour

récupérer les paramétres fréquemment exécutés.

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des —
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages ~ despages plusde

appropriés a appliquer & chaque page ou
segment du travail. Commencez par diviser les
documents en plusieurs sections en fonction de

comportant recto verso de formats 100 pages
du texte et et des variés
des photos pages recto

la programmation requise.

70

Sélectionnez Travail fusionné dans 'onglet Assemblage documents.

Activez la fonction en sélectionnant le bouton Activé,
puis sélectionnez Enregistrer.

o
segmert rumerse.

Suppr. demier
demier segment

Suppr. ous segments p 1a tolaklé s braval

Sélectionnez les fonctions a appliquer au premier
segment du travail.

S b ravad conlient des infercalaines, suivin lees instructions de.
i s Ulliser L L i

Si la fonction Assemblage documents est utilisée dans
un travail comportant des intercalaires, assurez-vous
que les intercalaires sont placés correctement dans le
magasin et sélectionnez ce magasin. Pour plus
d'informations sur le chargement d'intercalaires, sélectionnez |'option Chargement intercalaires.

rigier la
posibon de Mmage.

SélocBorrer Fin ¥avall Lisiomd pour indquer quela

bavad o5t Sormin L mprimg tous
o segmeets d bravad ervegisirt dans Forche dans logual s ont
4 ransmis. .

Remarque : Lorsque |'option Intercalaires est sélectionnée, l'image est automatiquement décalée
de 13 mm (0,5 pouce) vers la droite si l'intercalaire du document copié est de format A4 ou
8,5x11.

Mettez en place les documents du premier segment et appuyez sur Marche.

Retirez les documents du premier segment aprés leur numérisation. L'écran Travail fusionné
affiche le premier segment dans la liste. Les options suivantes peuvent étre appliquées a
n'importe quel segment :

o  Epreuve dernier segment : permet de produire une impression d'épreuves du dernier
segment numérisé. L'épreuve est envoyée dans le module de réception. Si |'épreuve vous
convient, continuez la programmation du travail fusionné.

e  Supprimer dernier segment : permet de supprimer le dernier segment numérisé. Vous
pouvez ensuite continuer @ programmer le travail fusionné.
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e  Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir
dans |'écran principal Travail fusionné.

Sélectionnez les options requises pour le second segment.
Mettez en place les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Fin travail fusionné pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et imprimé.

Jeu épreuve

Lorsque vous devez copier un travail en grande quantité, utilisez la fonction Jeu épreuve pour examiner
un exemplaire de la copie et apporter les corrections nécessaires avant de poursuivre.

1.
2.

Sélectionnez le bouton Jeu épreuve dans ['onglet Assemblage documents.
Sélectionnez les boutons Activé, puis Enregistrer.

Placez les documents dans le chargeur de documents
et configurez les options requises. Entrez le nombre
total d'exemplaires voulu et appuyez sur Marche.

Agpuye sur March e scumis 4
ecomplaing est imprimé.

L
Catients.
Wérifior b jou éprouve, puis solectiomar Etat traval of o ravail

- Sélechomer Supprimer pour anmuber ke raval el procéder A une nouvells rumérsation

Un exemplaire du travail (le jeu épreuve) s'imprime.

- Sélechomer Libérer pour envoyer b raval en impression.
La totalité du travail est suspendu dans la liste des
travaux.

Pour accéder a votre travail, sélectionnez la touche
Etat travail.

L'état du travail a pour valeur Suspendu : Epreuve terminée.

Sélectionnez le travail dans la liste.

Si |'épreuve est satisfaisante, sélectionnez Libérer. Le nombre d'exemplaires programmé
s'imprime.

Si |'épreuve n'est pas satisfaisante, sélectionnez Supprimer, puis Supprimer travail pour
confirmer. Le travail est supprimé de la liste.
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Enregistrement du travail pour réimpression

La fonction Enregistrer (réimpr.) permet de numériser des documents papier pour les enregistrer sous
forme de fichier électronique (aussi appelé travail) et de les placer dans un dossier situé sur le
périphérique. Les paramétres de travail tels que le recto verso et la qualité image sont également
enregistrés.

Une fois enregistrés, ces travaux peuvent étre sélectionnés et imprimés autant de fois que nécessaire.

De nombreux parameétres appliqués lors de | enregistrement initial du travail sont également rappelés
et affichés a l'intention de ['utilisateur lorsque le travail est sélectionné. Ces paramétres peuvent étre

modifiés et seront appliqués au tirage.

Pour enregistrer un travail pour réimpression :

1. Programmez les fonctions requises.

I Envegistrer (réimpr)

2. Sélectionnez le bouton Enregistrer (réimpr.) dans
['onglet Assemblage documents.

1a macting arval tels que le
qualit image sont égak egistés. Le avad emegisi ol ses
poar impression

L sars Mimp
‘envegshament copis les documents nUmGnsés et les mameise.

3. Sélectionnez |'option requise parmi les suivantes :

Catl d los Bocumeels krodmis deos o

Lopiion Geson des dossiers e ctiers parmot d crier un dossier, d modifor [acobs & un
cossior ot de supprimer un dossier exstant

e Copie et enregistrement : convient pour
['enregistrement et |'impression d'une copie d'un
travail.

e Enregistrement seul : convient pour
l'enregistrement d'un travail sans impression.

4, Sélectionnez un dossier pour enregistrer le travail.
5. Sélectionnez le champ Nom du nouveau travail et saisissez un nom a |'aide du clavier.
Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer le nom du travail et revenir a |'écran précédent.

6. Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Le travail est numérisé et enregistré sous le nom saisi, dans le dossier sélectionné. Si |'option Copie
et enregistrement est sélectionnée, une copie du travail est également imprimée.

Pour plus d'informations sur Gestion des dossiers de fichiers, reportez-vous a la section Gestion des
dossiers a la page 210 de Réimpression de travaux mémorisés.

Enregistrer les parameétres

Cette fonction permet de mémoriser jusqu’a 10 séquences de programmation regroupant des réglages
usuels. Seules les options de programmation sont enregistrées, PAS les images. A chaque récupération
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et utilisation des paramétres enregistrés, |'image doit étre numérisée. Pour enregistrer les paramétres

en cours :
1. Programmez les fonctions requises. = :
= Enregistrer les paramétres Enregistrer les paramittres
2. Sélectionnez le bouton Enregistrer les paramétres oo FRA— P
' E X
dans 'onglet Assemblage documents. i) e R TR, SOl Eregie
3. Utilisez les boutons fléchés pour entrer un numéro a "“"wmwwmam;:’
attribuer aux paramétres enregistrés. T
« Apparyer sur Confirmer pour romplace les paramibies envagishis par bes stleciions
Si un numéro a déja été utilisé pour d'autres
parameétres, un message de confirmation s'affiche.
Sélectionnez Remplacer pour remplacer les
parameétres enregistrés ou Annuler pour annuler |'opération.
4, Sélectionnez Enregistrer les paramétres.

Les paramétres sont mémorisés et sont accessibles a partir de la fonction Rappeler les paramétres
enregistrés.

Rappeler les paramétres enregistrés

Cette fonction permet de rappeler les paramétres enregistrés dans la mémoire du périphérique et de
les appliquer au travail en cours. Il est possible d'apporter des modifications aux paramétres rappelés,
mais ces derniéres ne sont pas mémorisées avec les paramétres enregistrés. Pour récupérer des
parameétres enregistrés :

1.

Sélectionnez le bouton Paramétres enregistrés dans I Focpots s paraneiescvegotés e —_—

['onglet Assemblage documents. T ———

mémerisdo (1-10).
Utilisez les boutons fléchés pour entrer un numéro a g = S—AwpR —
. N . . paramétes rregisiis onl 4 rappels.
attribuer aux parameétres enregistrés. [HU———
Appuper sur Meanche pour Lancer limpression

Sélectionnez le bouton Charger les paramétres pour
récupérer les informations de programmation.

Les fonctions de programmation rappelées sont
activées.

Vous pouvez les modifier. Ces autres modifications ne sont pas sauvegardées avec les paramétres
enregistrés. Modifiez les sélections selon les besoins du travail.

Mettez en place les documents et appuyez sur Marche pour exécuter le travail.
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Présentation de la fonction Fax

Différents services Fax peuvent étre installés ou activés sur votre périphérique. Ces services sont les
suivants :

Fax

Si la fonction Fax est installée, le périphérique
est raccordé directement @ une ligne y
téléphonique offrant un contréle direct sur les E- %
transmissions de fax. Ces derniers sont
acheminés par des lignes téléphoniques
ordinaires et sont donc facturés selon les tarifs
téléphoniques en vigueur.

Cette fonction permet de numériser des
documents puis de les envoyer vers la plupart
des télécopieurs connectés au réseau
téléphonique.

Les fax recus peuvent étre configurés pour étre imprimés automatiquement sur le périphérique,
suspendus dans la liste des travaux jusqu'a saisie d'un code d'accés ou envoyés vers une adresse
électronique a l'aide de la fonction Transfert de fax. Reportez-vous a la section Réception de fax a la
page 125 pour plus d'informations.

L'option Fax standard prévoit la connexion a un seul téléphone. Il existe également une option Fax
étendue a 2 lignes qui utilise deux lignes téléphoniques. La connexion a deux lignes téléphoniques
permet |'envoi simultané vers deux destinations, la réception simultanée depuis deux destinations et
['envoi et la réception simultanés.

Pour plus d'informations sur ' utilisation des fonctions du service Fax, reportez-vous a la section Fax d la
page 81.

Remarque : Si les fonctions Fax et Fax serveur sont installées sur votre périphérique, seul un de ces
services peut étre activé a la fois. Chacun des services est conservé sur le périphérique, mais l'un
est activé et |'autre, désactiveé.
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Fax serveur

La fonction Fax serveur permet de numériser les
documents et de les envoyer a n'importe quel

type de télécopieur connecté a un réseau ; ]

téléphonique. Les images sont envoyées du = E—o

périphérique vers un serveur fax tiers qui sert de = =

relais et les transmet a son tour vers le numéro __1

de fax de votre choix par le réseau ‘_

téléphonique. __i
CEED o

. omtool

Les transmissions sont contrblées par le serveur, i .
o . A ) ax SR
ce qui risque de restreindre vos options de e

télécopie. Par exemple, la configuration du serveur peut prévoir la réception et |'envoi des télécopies
aux heures creuses.

Pour plus d'informations sur ' utilisation des fonctions du service Fax serveur, reportez-vous a la section
Fax serveur @ la page 101.

Remarque : Si les fonctions Fax et Fax serveur sont installées sur votre périphérique, seul un de ces
services peut étre activé a la fois. Chacun des services est conservé sur le périphérique, mais l'un
est activé et ['autre, désactivé.

Fax Internet

Le service Fax Internet permet de créer un

fichier image a partir d'un document imprimé
numérisé. L'image numérisée est convertie en ,
un format de courrier électronique en vue de sa =wi
transmission par Internet ou un intranet.

m————

Les destinataires sont sélectionnés dans un \iL.
carnet d'adresses ou entrés manuellement a
['aide du clavier tactile. Les fax Internet recus
sont automatiquement envoyés du serveur vers le périphérique comme travaux d'impression.

Pour plus d'informations sur |"utilisation des fonctions du service Fax Internet, reportez-vous a la
section Fax Internet a la page 109.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 79
Fax



Présentation de la fonction Fax

Envoi de fax a partir d'un PC

Le service Envoi fax (du PC), disponible dans le

pilote d'imprimante du WorkCentre™ ]
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790, e
permet d'envoyer un fax vers n'importe quel o

télécopieur sur le réseau téléphonique a partir
d'un PC ou d'un poste de travail. Cette fonction
présente |'avantage de ne pas avoir & imprimer m;
les documents avant de les envoyer sous forme

de fax et vous permet d'effectuer toute cette =~ mmmm———"
opération sans quitter votre poste.

Pour que cette fonction puisse étre utilisée, deux
conditions doivent étre réunies :

e L'imprimante doit étre connectée au réseau.
e L'option Fax (ou Télécopie) doit étre activée sur le périphérique.

Pour plus d'informations sur |"utilisation des fonctions du service Envoi de fax a partir d'un PC, reportez-
vous a la section Envoi de fax a partir d'un PC & la page 118.
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Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.

1.

Pour sélectionner le service Fax appuyez sur Accueil

Services.

Sélectionnez |'option Fax.

Lorsqu'un service est sélectionné sur le périphérique,

des options et fonctions supplémentaires s'affichent.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons

suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des

sélections.

e Défaire : permet de réinitialiser les options de ’écran en cours. Les valeurs affichées a son
ouverture sont rappelées.

e Annuler: permet de réinitialiser I’écran et de revenir a |’écran précédent.

e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.

e  Fermer : permet de fermer [’écran et de revenir a I’écran précédent.
Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé(es) pour la désactiver.

Envoi d’un fax

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.
Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis

sélectionnez |'option Fax. Les fonctions de fax
s'affichent.

Pour entrer le numéro de fax du destinataire :

e Composition clavier : sélectionnez la zone de
saisie du numéro sur |'écran tactile et entrez le
numéro a l'aide du pavé numérique.

e  Composition manuelle : si un combiné de
téléphone est attaché au périphérique, sélectionnez la touche de composition manuelle et
composez le numéro a |'aide du combiné ou du pavé numérique.

e Composition abrégée : sélectionnez la zone de saisie du numéro et entrez les trois (3) chiffres
du numéro abrégé, puis sélectionnez |'option Composition abrégée.
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e Carnet d'adresses : sélectionnez ce bouton pour accéder au carnet d'adresses du fax.
Sélectionnez une entrée de ce carnet pour |'ajouter a la liste des destinataires. Ajoutez
d’autres destinataires le cas échéant et sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran précédent.

Remarque : Pour plus d'informations sur ['utilisation de la fonction Envoi par lots afin de
transmettre plusieurs travaux de télécopie d une méme destination au cours d’'une méme session,
reportez-vous a la section Envoi par lots & la page 84.

Si nécessaire, sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro entré a la liste des destinataires. Entrez
d'autres numéros si nécessaire. Le fax sera envoyé a l'ensemble des numéros répertoriés dans la
liste des destinataires.

Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a |'aide de I’écran tactile :

Caract. de composition : caractéres alphanumériques avec une fonction spécifique pour le fax
pouvant faire partie du numéro de fax.

5

Page de garde : permet d'envoyer une page d'accompagnement avec le fax.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso.

Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo,
photo ou demi-teintes).

an o [T

Résolution : permet d'optimiser les paramétres de résolution.

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de fax. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : Le travail de fax est placé dans la liste des travaux, prét a ['envoi.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier I'état du travail.

Options de composition

Les options de composition permettent de saisir un ou plusieurs numéros de fax de destination.
Sélectionnez |'option appropriée pour votre travail.

Composition manuelle

1.

82

Sélectionnez le champ de saisie du numéro de fax, puis [ s
saisissez ce dernier @ |'aide du pavé numérique. % s (2 ‘ ) Camete
| s 3 ajote [:{1)] composiion.

Pour entrer des caractéres spéciaux en plus du numéro

Camet
ordinaire, utilisez |'option Caract. de composition. B e
Reportez-vous a la section Caractéres de composition a page o ..

Désactie
la page 83 pour plus d'informations.

Sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro a la liste || [T s | | |
des destinataires. Entrez d'autres numéros si
nécessaire.
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4. Pour modifier la liste des destinataires :

e  Sélectionnez 'entrée dans la liste. Pour visualiser I'ensemble des entrées, servez-vous de la
barre de défilement.

e  Sélectionnez Modifier pour modifier une entrée et appuyez sur Supprimer pour supprimer
une entrée de la liste, ou Supprimer tout pour supprimer l'intégralité des entrées.

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Composition abrégée

Les numéros entrés dans le carnet d'adresses sont également accessibles via un numéro de
composition abrégée. Chaque entrée du carnet d'adresses est associée a un numéro de composition
abrégée a trois chiffres, indiqué en regard de 'entrée. Pour plus d'informations sur le Carnet
d'adresses, reportez-vous a la section Carnet d'adresses a la page 86.

1. Sélectionnez |'option Composition abrégée.

4 . - . Enker o ramers o sppuyer s Al = ':
2. Sélectionnez la zone de saisie du numéro de fax et R v )
entrez le numéro de composition abrégée a trois

chiffres. e

3. Sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro a la liste
des destinataires.

7] wode e namesisation

. . L . ] e doament
4, Entrez d'autres numéros si nécessaire. Fiscts

I Photo ol exie

La composition abrégée peut étre combinée a la composition manuelle pour construire la liste des
destinataires.

Caractéres de composition

Vous avez la possibilité d'accéder a d'autres caractéres en sélectionnant le bouton Caract. de
composition. Cela permet d'entrer des numéros de fax qui comportent des caractéres spéciaux. Pour
entrer un numéro de fax a |'aide de |'option Caractéres de composition :

1. Sélectionnez le bouton Caractéres de composition.

B Caractéres de composition

2. Pour entrer un numéro accompagné de caractéres de
composition, servez-vous du pavé numérique.

Les caractéres suivants sont disponibles :

e Pause composition [,] : permet d'insérer une
pause entre les chiffres. Pour allonger ce délai,
ajoutez plusieurs pauses. Dans le cas de numéros
de compte téléphonique payants, entrez une
pause aprés le numéro de fax et avant le numéro du compte a facturer.

[(] Crithes do skt
[}] Clithes do kst

e  Tonalité/Impulsion [:] : permet de passer du mode impulsion au mode tonalité.

e Masquer données [/] : permet de protéger des informations confidentielles. Par exemple,
utilisez ce caracteére lorsque vous devez entrer un numéro de carte de crédit ou un numéro de
compte téléphonique payant. Un numéro confidentiel doit étre précédé et suivi du symbole /
pour activer et désactiver la fonction de masquage des données. Les caractéres entrés entre
les symboles / apparaissent sous forme d'astérisques (*).
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e  Attendre tonalité [=] : permet d'interrompre momentanément la composition jusqu'a ce
qu'une tonalité réseau soit détectée. Ce caractére peut également étre utilisé pour détecter
une tonalité particuliére lors de la connexion @ une ligne externe ou a d'autres services.

e Début DTMF [*] : permet de lancer une séquence de caractéres DTMF (Dual Tone Multi-
Frequency).

e  Fin DTMF [#] : permet de mettre fin a une séquence de caractéres DTMF (Dual Tone Multi-
Frequency).

e Lancer signal boite aux lettres [!] : permet d'introduire une pause dans la composition d'un
numéro de fax standard et de lancer une procédure DTMF (Dual Tone Multi-Frequency) pour
la boite aux lettres fax.

e  Caracteéres de lisibilité en option [Espace ( ) - ]: permettent d'accroitre la lisibilité mais
n'ont aucune incidence sur le numéro entré. Ainsi, pour distinguer l'indicatif régional du
numéro de fax, utilisez ces caractéres de lisibilité : (1234) 567890.

Si vous disposez de plusieurs lignes fax, vous avez également accés aux caractéres suivants :

e Ligne 1[<1>]: permet de sélectionner la ligne 1 pour composer le numéro. La sélection de ce
caractére remplace temporairement les parameétres du télécopieur et s'applique uniquement
au travail en cours.

e Ligne 2 [<2>]: permet de sélectionner la ligne 2 pour composer le numéro. La sélection de ce
caractére remplace temporairement les parameétres du télécopieur et s'applique uniquement
au travail en cours.

3. Aprés avoir saisi le numéro de fax et les caractéres de composition nécessaires, sélectionnez
Ajouter pour ajouter le numéro a la liste des destinataires.

4, Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Envoi par lots

La fonction Envoi par lots permet a l'utilisateur de transmettre plusieurs travaux de télécopie a une
méme destination au cours d'une méme session. Cela réduit le temps de connexion et ainsi, le colt de
la transmission. Activez |'envoi par lots depuis le menu Outils. Pour plus d'informations sur l'activation
de la fonction Envoi par lots, reportez-vous a la section Envoi par lots a la page 286 de Administration
et comptabilisation.

Une fois cette fonction activée, elle s'applique a toutes les transmissions de fax. Vous pouvez alors
également programmer les paramétres des travaux de fax en fonction de vos besoins. Pour permettre
la transmission d'autres travaux de fax en méme temps que le votre, ajoutez un délai a I'heure de
transmission. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Envoi différé a la page 95.

Entrez le numéro du destinataire du fax et sélectionnez le bouton Marche. Le travail est placé dans la
liste des travaux, prét a |'envoi. Lorsqu'un autre travail de télécopie est soumis vers la méme
destination que le travail de télécopie suspendu, un message s'affiche.

Lorsque |'heure d'envoi est atteinte, tous les fax avec la méme destination sont liés et transmis. Tous
les paramétres individuels de fax sont maintenus, a |'exception de la vitesse de communication. La
vitesse utilisée est celle du premier travail.

Remarque : Si l'option Envoi par lots est activée et qu'un travail d'envoi par lots est programmé,
tous les travaux programmeés par la suite avec la méme destination seront automatiquement
ajoutés au travail d'envoi par lots programmé et différés jusqu’'a I'heure d'envoi programmée.
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Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso. Pour activer |'option de numérisation recto verso, les documents doivent étre placés dans le
chargeur de documents. Les options sont les suivantes :

e Recto : convient pour les documents recto uniquement.

e Recto verso : convient pour les documents recto verso. Il est impératif de numériser le document a
partir du chargeur de documents lors de |’ utilisation de cette option.

e Recto verso, téte-béche : convient pour les documents recto verso dont les pages se tournent vers
le haut, a la maniére d'un calendrier.

Type de document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En effectuant la sélection appropriée, la
qualité de l'image du tirage est optimisée. Les options sont les suivantes :

e Photo et texte : convient pour les documents contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce parameétre permet d'obtenir des images de qualité
supérieure mais réduit légérement la définition du texte et des dessins au trait.

e Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
tons continus ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la
meilleure qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des
dessins au trait soit moins élevée dans ce mode.

e Texte: permet d'obtenir des contours nets. Son utilisation est recommandée pour le texte et le
dessin au trait. Cette option permet de réduire la durée de la transmission.

e Demi-teintes : convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal qui contient
des photographies ou du texte.

Résolution

L option Résolution détermine |'aspect du document recu sur le terminal de fax distant. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de ['image. Plus la résolution est faible, plus la durée de la
transmission est réduite. Les options sont les suivantes :

e Standard (200x100 ppp) : convient pour les documents contenant uniquement du texte. Cette
option permet de réduire la durée de la transmission aux dépens de la qualité de restitution pour
les graphiques et les photos.

o Elevée (200 ppp) : convient pour les dessins au trait et les photographies. Cette résolution
convient a la plupart des travaux.

e Tres élevée (600 ppp) : convient pour les photos et les demi-teintes ou les images comportant des
tons de gris. Ce paramétre requiert une durée de transmission plus longue mais produit une
qualité image optimale.

Page de garde

L'option Page de garde permet d'ajouter une page d'accompagnement au document transmis.
L'utilisation de cette option élimine |'envoi manuel de la page a chaque fax.
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La page de garde comprend les informations suivantes :

e A:nom du destinataire qui peut étre entré depuis le périphérique.

e De:nom de l'expéditeur, tel qu'il est entré sur le périphérique.

e Commentaire : commentaire sélectionné dans la liste des commentaires disponibles.

e Heure de début : date et heure de transmission du fax. Selon la configuration de la machine,
['heure s'imprime au format 12 ou 24 heures. Cette information est ajoutée automatiquement a
la page de garde.

e Pages : nombre de pages du fax, page de garde non comprise. Cette information est ajoutée
automatiquement a la page de garde.

e Numéro de fax : numéro du télécopieur émetteur. Cette information est ajoutée
automatiquement a la page de garde.

Pour sélectionner une page de garde :

1. Sélectionnez le bouton Page de garde puis Activé.
2. Sélectionnez le champ A et saisissez le nom du destinataire a I'aide du clavier.
e  Vous pouvez saisir jusqu'a 30 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....
3. Sélectionnez le champ De... et saisissez le nom de ['expéditeur a l'aide du clavier.
4. Choisissez le commentaire voulu dans la liste.

Si un commentaire personnalisé est requis,
sélectionnez une entrée vide et Modifier. Entrez le
texte requis a l'aide du clavier, puis sélectionnez
Enregistrer.

5. Pour supprimer un commentaire de la liste,
sélectionnez-le puis appuyez sur le bouton Effacer.
Dans |'écran de confirmation qui s'affiche,
sélectionnez Effacer.

6. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Carnet d'adresses

Le carnet d'adresses sert @ mémoriser des numéros de fax individuels ou des groupes de numéros
fréquemment utilisés. Il peut recevoir jusqu’'a 200 entrées individuelles et 40 entrées de groupe. Des
paramétres de transmission peuvent étre définis pour chaque numéro mémorisé. Le carnet d'adresses
est accessible depuis tous les écrans qui requiérent ['entrée d'un numéro de fax. Pour définir et utiliser
des entrées individuelles ou de groupe, suivez les instructions ci-apres.
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Utilisation du carnet d'adresses

Les numéros entrés dans le carnet d'adresses sont également accessibles via le bouton Carnet
d’adresses.

1.

8.

Sélectionnez le bouton Carnet d'adresses.

Une liste de numeéros individuels, Individus, entrés
dans le carnet d'adresses s'affiche par défaut. Pour
ajouter une entrée de groupe a la liste, sélectionnez
['option Groupes dans le menu déroulant Individus.
Les groupes disponibles sont affichés.

Appuyez sur les en-tétes de colonne pour afficher les
entrées dans |'ordre croissant. Appuyez de nouveau
pour les afficher dans |'ordre décroissant.

Pour rechercher des destinataires, appuyez sur le bouton Rechercher.... Appuyez sur le menu
déroulant pour choisir Individus ou Groupes et entrez le terme a rechercher a |'aide du clavier
virtuel.

Sélectionnez Rechercher. Les résultats s affichent.

Sélectionnez le destinataire voulu puis choisissez |'option Ajouter aux destinataires dans le menu
déroulant. Le numéro est ajouté a la liste des destinataires.

Ajoutez autant de destinataires que vous le souhaitez.

Pour modifier une entrée existante dans le carnet d'adresses, il suffit de la sélectionner dans la
liste et de choisir le bouton Modifier les détails. Modifiez |'entrée selon les besoins et sélectionnez
Enregistrer.

Pour effacer une entrée de la liste, sélectionnez-la, puis choisissez Effacer entrée dans le menu
déroulant. Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Effacer entrée.

Sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran des options de fax.

Le fax sera envoyé a 'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Utilisation de la Numérotation groupée

La fonction de composition groupée permet de créer un destinataire de fax unique regroupant deux ou
plusieurs numéros de fax. Par exemple, un indicatif peut étre enregistré séparément du numéro de
téléphone, la composition groupée permettant de combiner les deux entrées en un seul numéro de fax.

1.

Sélectionnez Carnet d'adresses, puis le bouton
Numérotation groupée.

Si des numéros ou des caractéres de composition
spéciaux doivent précéder le numéro de fax, saisissez-
les a 'aide du pavé numérique.

Sélectionnez |'entrée de carnet d'adresses voulue, suivi
de Ajouter au destinataire.

Le numéro de fax est ajouté a celui qui figure dans la
zone de saisie Destinataire.

Ajoutez autant de numéros ou caractéres que nécessaire a |'aide du pavé numérique ou du carnet
d'adresses jusqu'a ce que le numéro soit complet.
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5. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer le numéro et revenir a l'écran du carnet d'adresses.
6. Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Le numéro est affiché dans la liste des destinataires.

Configuration du carnet d'adresses

Individus
1. Sélectionnez I'onglet Fax, puis le bouton Carnet Py — [ ——
d'adresses.

2. Sélectionnez le bouton Individus dans la liste
déroulante.

3. Sélectionnez une entrée vide dans la liste. Au besoin,
parcourez la liste a |'aide de la barre de défilement.

4, Sélectionnez le champ Nom individuel... et saisissez le P —— [ ——

nom du destinataire a ['aide du clavier. rmrm et S

Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour ) FEETS
arriére et pour supprimer l'intégralité de l'entrée, e @ =

- . 123 200
sélectionnez le bouton X. I ()

Sélectionnez Enregistrer.

Caract de

5. Sélectionnez le champ Numéro de fax et saisissez le 50] st I
numéro de fax du destinataire & l'aide du clavier. Pour

saisir un numéro composé de caractéres spéciaux, sélectionnez le bouton Caractéres de
composition. Reportez-vous a la section Caracteres de composition a la page 83 pour plus
d'informations.

6. Sélectionnez un Débit initial pour le destinataire. Dans le menu déroulant, choisissez une vitesse
pour |'option sélectionnée. Reportez-vous a la section Débit initial a la page 94 pour plus
d'informations.

7. Sélectionnez Page de garde puis Activé pour inclure une page de garde a l'intention du
destinataire. Renseignez les champs nécessaires. Pour plus d'informations, reportez-vous a la
section Page de garde a la page 85.

8. Sélectionnez le bouton Enregistrer. La nouvelle entrée s'affiche dans la liste.

9. Pour modifier une entrée, sélectionnez-la et utilisez |'option Modifier les détails.

Groupes

Les entrées de groupe permettent de regrouper des entrées individuelles sous un seul et méme numéro,
dans le cadre de transmissions de diffusion réguliéres. Ainsi, il suffit d'entrer un seul numéro pour
envoyer un fax vers plusieurs destinations. Pour ajouter un numéro de fax @ un groupe, il doit
impérativement déja faire partie des entrées individuelles.

1. Pour agjouter une entrée de type Groupe, sélectionnez ['onglet Fax puis le bouton Carnet
d’adresses.
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Sélectionnez |'option Groupes dans le menu
déroulant.

4 Ajouter des destinataires o | peme | Ewogeier |

P . . . . . B tadvicus
Sélectionnez une entrée vide dans la liste. Au besoin, 8 e

. T P e T Destrataies $000 du groupe
parcourez la liste a |'aide de la barre de défilement. - - —

Sélectionnez le champ Nom du groupe... et saisissez le
nom du groupe a l'aide du clavier.

[P Détails 2000 groupe m

Nom cu groups.

Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour
arriére et pour supprimer l'intégralité de l'entrée,
sélectionnez le bouton X.

Sélectionnez Enregistrer.

Sélectionnez ensuite le bouton Ajouter des
destinataires pour ajouter des destinataires au
groupe.

Les destinataires de groupe ou individuels peuvent étre ajoutés a un groupe :

e  Pour gjouter une entrée individuelle, sélectionnez Individus dans le menu déroulant.
Sélectionnez |'entrée puis le bouton Ajouter au groupe.

e Pour ajouter une entrée de groupe au nouveau groupe, sélectionnez Groupe dans le menu
déroulant. Sélectionnez |'entrée de groupe voulue puis le bouton Ajouter au groupe.

Ajoutez autant d'entrées de groupe et individuelles que nécessaire.
Pour supprimer des entrées du groupe, utilisez Supprimer.

Lorsque vous avez ajouté tous les destinataires voulus, sélectionnez Enregistrer. Les destinataires
apparaissent dans la liste.

Sélectionnez Fermer pour revenir a l'écran Carnet d'adresses. Le nouveau groupe a été créé.
Pour modifier une entrée de groupe, utilisez |'option Modifier les détails.
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Qualité image

Les options de l'onglet Qualité image donnent accés aux [T cme L0 0
fonctions qui améliorent la qualité de l'image ou de la ) Optes .. L —

. - . ey o = | EdiaircioFonca : Stardand Suppression aulo
sortie. Pour accéder aux options de qualité image, appuyez <
sur Accueil Services puis sur Fax. Sélectionnez ensuite
['onglet Qualité image.

Options image

Eclaircir/Foncer

Cette option permet de contréler manuellement le réglage
de la luminosité des images numérisées.

™ Edaircir/Foncer

EcharciFoncer

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée lorsque le document source est plutét pdle,
par exemple dans le cas de documents écrits au L h
crayon.

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir l'image
numérisée lorsque le document source est foncé, par
exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.

Optimisation image

Suppression de fond

Cette option permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré
des documents afin d'améliorer la qualité du tirage. Elle
convient particuliérement pour les documents imprimés sur
du papier coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer
automatiquement le fond.

) Suppression de fond

e  Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction
Suppression de fond, en particulier si :

e leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de documents
péles ;
e le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par exemple) ;

e vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Mise en page

Les options de mise en page permettent de spécifier le type T

et le format du document, lorsque la numérisation d'un Ry ymm— -
. 2 1 .2 . | | Deétection a Desactve
format personnalisé ou d'un document relié est requise. Il . g

est également possible de spécifier comment traiter les
documents trop volumineux pour le télécopieur de
destination. Pour accéder aux options de mise en page,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax. Sélectionnez
ensuite l'onglet Mise en page.

Format du document

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur de documents. Le périphérique se sert de cette information pour
déterminer les formats du document et de l'image numérisée. Vous pouvez également sélectionner
Détection auto pour activer la détection automatique du format, ou Documents multiformats en cas
de numérisation de documents de différents formats. Les options sont les suivantes :

e Détection auto : permet une détection automatique
du format (option par défaut). Le format détecté est
ensuite associé a un format de support standard.

e  Zones prédéfinies : permet de définir le format du
document a partir d'une liste de formats standard
prédéfinis. Utilisez la barre de défilement pour afficher
'ensemble de la liste.

e Zones de numérisation personnalisées : permet
d'indiquer une zone spécifique @ numériser. Mesurez la zone a numériser sur le document et
entrez les valeurs correspondantes dans les champs réservés a cet effet (axes X et Y). Seule la zone
définie est numérisée.

e Documents multiformats : permet de numériser des documents composés de pages de différents
formats. Les pages doivent présenter la méme largeur, par exemple A4 DGC et A3 DPC
(8,5x 11 DGCet 11 x 17 DPC). D'autres combinaisons sont indiquées a |'écran. Le périphérique
détecte automatiquement le format des documents et détermine si le télécopieur de destination
prend en charge les formats multiples. Si ce n'est pas le cas, l'image est réduite ou agrandie en
conséquence.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Réduire / Fractionner

L'option Réduire/Fractionner permet de choisir le mode d'impression des documents faxés dont le
format n'est pas pris en charge par le télécopieur de destination. Les options sont les suivantes :
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e Adapter a la page : permet de réduire la taille de T T u
l'image pour qu'elle tienne sur le format de support
disponible sur le télécopieur de destination.

o I g pHTIH O P O _—
‘:ﬁummlpﬂl

e  Fractionner sur plusieurs pages : permet de o
fractionner le document en deux parties égales ou
inégales, auquel cas la plus grande partie de l'image
est reproduite sur la premiére page et le restant, sur la

page suivante.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Fax Document relié

m ATTENTION : Veillez & ne pas fermer le chargeur de documents lors de la numérisation de
documents reliés.

Sélectionnez |'option Fax Document relié pour préciser la ou les pages d numériser d'un document
relié. Le document relié doit étre placé sur la glace d’exposition, face imprimée vers le bas et la reliure
doit étre aligné sur la marque située sur le bord supérieur de la glace d'exposition. Alignez la reliure du
document sur le bord supérieur de la glace d'exposition.

Le périphérique identifie le format du document au cours de la numérisation. Si les pages comportent
une marge noire ou foncée, le périphérique considére que leur taille est inférieure a leur taille réelle.
Pour contourner ce probléme, utilisez |'option Zones de numérisation personnalisées dans Format du
document pour entrer le format exact de la page. Voir la section Format du document & la page 91
pour plus d'informations.

Les options sont les suivantes :

e Les deux pages : permet de numériser les deux pages, T e
la page gauche du document relié étant numérisée en L
premier. Pour préciser la partie a supprimer (entre O et fa By e o M|
50 mm, O et 2 pouces) au niveau de la reliure du Do - e ot
document, utilisez les boutons fléchés. Vous pourrez s o (e | %ﬁ:{f
ainsi supprimer les marques indésirables résultant du et U b o
blanc de couture du document relié.

e L'option Gauche puis droite ou Droite puis gauche
convient pour la numérisation des deux pages. Les pages seront numérisées dans |'ordre spécifié.
Ces options remplacent ['option Les deux pages. Elles ne sont pas disponibles si elles ne sont pas
activées dans Outils. Reportez-vous a la section Options d'affichage a la page 281 de
Administration et comptabilisation.

e Page gauche uniquement : permet de numériser uniquement la page de gauche. Utilisez les
boutons fléchés pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (0 a 1 pouce) a supprimer @
partir du bord droit de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a partir du
blanc de couture du document (comme un livre, par exemple).

e Page droite uniquement : permet de numériser uniquement la page de droite. Utilisez les
boutons fléchés pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (0 a 1 pouce) a supprimer a
partir du bord gauche de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a partir du
blanc de couture du document (comme un livre, par exemple).
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Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

La fonction Travail fusionné permet de faxer plusieurs pages d'un document relié. Voir la section Travail
fusionné a la page 100 pour plus d'informations.
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Options de télécopie

Les options de télécopie permettent d'indiquer le mode de [ ) e
transmission des documents a faxer ainsi que leur mode T p— - ot o  Emcl s
d'impression sur le télécopieur de destination. Pour accéder |[=/*" [ et (O e
aux options de télécopie, appuyez sur Accueil Services puis | ..o S
sur Fax. Sélectionnez ensuite ['onglet Options de télécopie. |[g]** B (=)

Relevé de confirmation

L'option Relevé de confirmation permet d'imprimer un relevé de diffusion indiquant si la transmission
d'un fax a abouti ou échoué. Les options affichées dépendent des paramétres activés dans les outils.
Pour plus d'informations, voir le Guide de 'administrateur systeme.

Les options sont les suivantes :

Toujours imprimer

e Cette option permet d'imprimer un relevé de transmission contenant des informations sur le fax,
ainsi qu'une copie réduite de la premiére page transmise.

e Lerelevé de confirmation est imprimé aprés chaque transmission.

e Lorsque vous envoyez un fax a plusieurs destinataires, ces derniers figurent tous sur le relevé
imprimé.

Imprimer sur erreurs

e  (Cette option permet d'imprimer un relevé de confirmation uniquement en cas d'erreur lors de la
transmission.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
Débit initial

La fonction Débit initial permet de sélectionner la vitesse maximale de transmission du travail de
télécopie. La vitesse de transmission réelle dépend du télécopieur de destination. Les options sont les
suivantes :

Super G3 (33 600 bps)
e Ils'agit du débit de transmission le plus rapide et de ['option par défaut.

e  (Cette option détermine le débit de transmission a utiliser en fonction de la vitesse maximale prise
en charge par le télécopieur de destination.

e Ce débit réduit les erreurs de transmission grce au mode ECM (Error Correction Mode). La vitesse
de transmission initiale est 33 600 bits par seconde (bps).
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G3 (14 400 bps)

e Ils'agit du débit standard de transmission de fax du groupe 3. Cette option convient aux
environnements fax dans lesquels les interférences ou les réseaux téléphoniques surchargés ne
permettent pas aux options de transmission les plus rapides de fonctionner correctement.

e  (Cette option détermine le débit de transmission a utiliser en fonction de la vitesse maximale prise
en charge par le télécopieur de destination.

e Lavitesse de transmission initiale est de 14 400 bits par seconde (bps). Ce débit réduit les erreurs
de transmission grdce au mode ECM (Error Correction Mode).

4 800 bps forcé

e  Utilisé dans les régions ou les liaisons téléphoniques sont de mauvaise qualité, en cas
d'interférences ou lorsque des erreurs de connexion sont susceptibles de se produire.

e (e débit est plus lent mais moins sujet a erreur. Dans certaines régions, son utilisation peut étre
restreinte.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Envoi différé

La fonction Envoi différé permet de programmer |'heure d'envoi des fax ; la transmission peut étre
différée de 24 heures maximum. Cette fonction convient particulierement pour bénéficier des tarifs
réduits en vigueur aux heures creuses, en particulier si vous effectuez des transmissions longue
distance, ou pour tenir compte du décalage horaire. L'envoi différé peut également étre associé aux
options Boite aux lettres et Interrogation.

1. Sélectionnez Heure spécifique ainsi que le champ

R ; . @ Envoi diftere
Heure ou Minute pour entrer une heure d'envoi pour
le fax.
2. Pour entrer les heures et les minutes, aidez-vous des @ vesicion

boutons fléchés ou du pavé numérique.

Si le périphérique affiche I'heure au format 12 heures,
vous devez également sélectionner le bouton AM ou
PM.

3. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Une fois numérisé, le fax est mémorisé et envoyé a 'heure spécifiée.

Remarque : ['option Envoi différé peut étre utilisée pour les travaux de fax en envoi par lots. Pour
plus d'informations, reportez-vous a la section Envoi par lots a la page 84.

En-téte de transmission

Cette fonction permet d'inclure un texte d'en-téte lors de la transmission d'un fax, en plus du texte
d'en-téte standard. Les informations sont imprimées dans |'en-téte en haut de chaque page d'un fax
transmis. Les informations indiquées sont également affichées a |'écran et peuvent étre personnalisées
a |'aide des Outils. Pour plus d'informations, voir le Guide de [‘administrateur systeme.

Sélectionnez Activé puis Enregistrer pour activer 'impression de |'en-téte de transmission sur le fax en

sortie.
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Boites aux lettres

Les boites aux lettres sont des zones de mémoire du périphérique dans lesquelles sont stockés les fax
entrants et a partir desquelles les fax sortants peuvent étre interrogés. Tous les fax recus y sont
mémorisés en vue d'une récupération ultérieure. Inversement, des fax peuvent étre conservés dans la
boite aux lettres pour interrogation et ainsi permettre aux utilisateurs distants de récupérer ces fax a la
demande.

C'est a l'administrateur systéme que revient la téche de configurer les boites aux lettres. La mémoire
du périphérique peut contenir jusqu'a 200 boites aux lettres électroniques. Un utilisateur distant qui
souhaite envoyer un fax dans votre boite aux lettres doit connditre le numéro de cette derniére. Pour
récupérer un document dans votre boite aux lettres, cet utilisateur doit non seulement connditre le
numeéro de la boite mais aussi, le cas échéant, votre code d'acces.

Le code d'acceés de la boite aux lettres protége les fax mémorisés dans la boite aux lettres de tout accés
non autorisé. Il se compose de 4 chiffres. Si ce code est défini comme 0000, |'accés a la boite aux
lettres n'est pas protégé. En effet, dans ce cas, n'importe quelle combinaison de chiffres entrée, voire
aucune, donne accés a la boite.

Sélectionnez le bouton Boites aux lettres. Les options sont les suivantes :

Envoi a une boite aux lettres distante

Cette fonction permet d'envoyer un fax directement dans la boite aux lettres privée d'un individu sur
une machine distante. Cette derniére doit prendre en charge les boites aux lettres.

1. Sélectionnez Envoi a une boite aux lettres distante. O Beites A it -

2. Sélectionnez la zone de saisie Numéro de fax et
saisissez le numéro de fax du destinataire a l'aide du ® mm"w
pavé numérique. Ou bien, sélectionnez |'option Carnet ) o
d’adresses puis le destinataire requis.

o beiln aux loties.

. Imprimer documents
Bove aux letires.
Pour envoyer des documents dans une boite aux @ oo
R . . o [ baite aux lettres
lettres distante, vous devez connaitre le numéro de la

boite de votre destinataire.

3. Sélectionnez le champ de saisie N° bte aux lettres et entrez le numéro compris entre 001 et 255.
4. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

5. Pour programmer une heure d'envoi du fax, le cas échéant, sélectionnez Envoi différé. Voir la
section Envoi différé a la page 95 pour plus d'informations.

6. Chargez les documents et sélectionnez Marche sur le panneau de commande pour envoyer le fax
dans la boite aux lettres du destinataire.

Un message Mémoriser dans boite aux lettres distante s'affiche pour information.

Une fois |'envoi effectué, le périphérique imprime un relevé si l'administrateur systéme a configuré
cette option.
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Mémorisation dans une boite aux lettres locale

Cette fonction permet de mémoriser des documents pour interrogation. Ils sont stockés dans votre
boite et envoyés automatiquement a un télécopieur distant sur requéte.

1. Sélectionnez le bouton Mémorisation dans une boite B Botes aucetires —
o ol

aux lettres.

2. Sélectionnez le champ de saisie N° bte aux lettreset ) :
entrez le numéro compris entre 001 et 200. @ o

3. Sélectionnez le champ de saisie Code d'acceés boite
aux lettres et entrez le code d'accés a quatre chiffres.

4, Chargez les documents et sélectionnez Marche.

Le document est numérisé et mémorisé dans la boite aux lettres, puis |'écran Boites aux lettres
s'affiche a nouveau.

Imprimer documents Boite aux lettres

Les fax mémorisés dans votre boite aux lettres peuvent étre imprimés.

1. Sélectionnez le bouton Imprimer documents Boite T | ==

aux lettres.

2. Sélectionnez le champ de saisie N° bte aux lettres et
entrez le numéro compris entre 001 et 200.

3. Sélectionnez le champ de saisie Code d'accés boite
aux lettres et entrez le code d'accés a quatre chiffres.

Supprimer ks documents
i a boike au betres

4. Sélectionnez Marche pour imprimer le contenu de la
boite aux lettres.

Une fois imprimés, les documents peuvent étre supprimés, selon la configuration des procédures
d'interrogation et de boites aux lettres.

Supprimer les documents de la boite aux lettres

Tous les fax mémorisés dans votre boite aux lettres peuvent étre supprimés. Les documents de boite
aux lettres sont des fax mémorisés pour interrogation et des fax sortants recus dans votre boite aux
lettres.

1. Sélectionnez le bouton Supprimer les documents de T T | ==

la boite aux lettres.

2. Sélectionnez le champ de saisie N° bte aux lettres et
entrez le numéro compris entre 001 et 200.

3. Sélectionnez le champ de saisie Code d'accés boite
aux lettres et entrez le code d'accés a quatre chiffres.

O Supprimer s documents
@ |a baite aux kttres.

4.  Sélectionnez Marche pour supprimer le contenu de la
boite aux lettres.

Remarque : La durée de stockage des documents dans les boites aux lettres est définie par
['administrateur systéme.
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Un écran de confirmation s'affiche avant la suppression définitive du contenu de la boite sélectionnée.

Interrogation

A I'aide de la fonction d'interrogation, les documents — [—

mémorisés sur un télécopieur distant peuvent étre [yes——
récupérés et imprimés sur votre périphérique. Inversement, [ =
les documents mémorisés sur votre périphérique peuvent g et et i o i s
étre interrogés par un télécopieur distant. L'interrogation e e cass it

. . < N Interroges boite aux lettres distante - Ubliser cette cplion pour récupérer un
est une facon utile de fournir un accés constant a des e .
informations mises a jour sans avoir a les redistribuer.

intaoger

Utiiser
I e, 0 =

1 I8teTOQer boite au letires “comu.

Interrogation locale

La fonction Interrogation locale permet de conserver un fax dans la mémoire de votre périphérique
afin qu'il puisse étre récupéré par un autre télécopieur. Le document mémorisé peut étre supprimé
aprés interrogation ou conservé en vue de plusieurs interrogations selon les procédures d'interrogation
et de boites aux lettres définies.

Sélectionnez le bouton Interrogation locale puis Activé pour activer l'interrogation locale. Les options
sont les suivantes :

e Impression protégée est utilisée pour les données confidentielles. L'accés aux documents est
autorisé uniquement si les numéros de fax des périphériques qui récupérent les documents ont été
entrés, ou si l'option Donner accés a tous les n° du carnet d'adresses est sélectionnée.

a. Sélectionnez le bouton Inter. protégée, puis Activé.
b. Sélectionnezle bouton Codes d'acceés interrog. et

Interrogation locale
ajoutez les numéros de fax des périphériques
récupérant le document. Ou bien, sélectionnez @
Donner acceés a tous les n° de fax du carnet o

d’adresses pour autoriser tous numéros de fax en
mémoire dans le carnet d'adresses a accéder au
document.

c.  Pour ajouter plusieurs numéros a la liste,
sélectionnez le bouton Ajouter. Pour supprimer un numéro de la liste, sélectionnez-le puis
appuyez sur le bouton Supprimer.

d. Sélectionnez Fermer pour quitter |'écran.
e. Chargez les documents @ mémoriser pour interrogation et appuyez sur Marche.
Les documents sont numérisés et mémorisés, préts a étre interrogés.

e Imprimer documents mémorisés pour interrogation : permet d'imprimer les documents
mémorisés.

e  Supprimer documents mémorisés pour interrogation : permet de supprimer tous les documents
mémorisés. Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Tout supprimer ou Annuler.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Interroger un terminal distant

L'option Interroger fax distant permet d'appeler un télécopieur distant. L'interrogation permet de
repérer et de récupérer les fax mémorisés sur la machine distante. Elle peut étre lancée immédiatement
ou @ une heure spécifiée et concerner plusieurs télécopieurs distants a la fois.

1. Sélectionnez le bouton Interroger un terminal distant
et sélectionnez Activé. Sélectionnez ensuite
Enregistrer. @

%m

+ Interroger un terminal distant

2. Entrezles numéros de fax des périphériques interrogés.
Pour ajouter plusieurs numéros a la liste, sélectionnez
le bouton Ajouter.

Pour ajouter un numéro particulier depuis le répertoire,
sélectionnez ['option Composition abrégée ou Carnet
d'adresses.

3. Pour programmer une heure d'interrogation du télécopieur distant, le cas échéant, utilisez |'option
Envoi différé. Voir la section Envoi différé a la page 95 pour plus d'informations.

4. Sélectionnez Marche pour lancer l'interrogation.

Le périphérique distant est interrogé et le document récupéré est imprimé.

Interroger boite aux lettres distante

L'option Interroger boite aux lettres distante permet d'appeler un télécopieur distant disposant d'une
boite aux lettres configurée. L'appel permet de repérer et de récupérer les fax mémorisés dans la boite
aux lettres. Cette opération requiert 'entrée du numéro et du code d'accés de la boite aux lettres.

1. Sélectionnez le bouton Interroger boite aux lettres T [—
distante. .
- . .. . I—] Uc-nmr
2. Sélectionnez la zone de saisie Numéro de fax et T

M by
{001 - 255)

saisissez le numéro du télécopieur interrogé a l'aide du [{u |
pavé numérique. Pour ajouter le numéro, utilisez

Code acces bolte
2000 - 3989)

['option Carnet d'adresses si nécessaire. I

Pour saisir un numéro composé de caractéres spéciaux,
sélectionnez l'option Caract. de composition. Voir la
section Caracteres de composition @ la page 83 pour plus d'informations.

3. Sélectionnez le champ de saisie N° bte aux lettres et entrez le numéro compris entre 001 et 200.

4. Sélectionnez le champ de saisie Code d'acceés boite aux lettres et entrez le code d'accés a quatre
chiffres.

5. Sélectionnez Marche pour lancer l'interrogation de la boite aux lettres.

La boite aux lettres du périphérique distant est interrogé et le document récupéré est imprimé.

Relevés de fax

Il est possible d'imprimer différents relevés de fax sur le périphérique. Sélectionnez |'un des relevés
suivants :

e Relevé d'activité : imprime les détails relatifs aux 50 derniéres transactions de télécopie.
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Répertoire de N’ individuels : imprime les détails relatifs a toutes les entrées du répertoire de
numéros individuels.

Répertoire de groupes : imprime les détails relatifs a tous les groupes du répertoire de groupes.
Relevé des options : imprime les détails relatifs a la configuration de la carte fax.

Relevé des travaux en attente : imprime les détails relatifs aux travaux actuellement présents
dans la mémoire du périphérique ainsi que des informations sur le mémoire disponible.

Sélectionnez Imprimer relevé pour imprimer le relevé sélectionné.

Assemblage documents

Cet onglet donne accés a la fonction Travail fusionné qui permet de compiler des travaux composés de
documents différents ou de définir les programmations d'un travail. Pour accéder aux options
d'assemblage de documents, appuyez sur Accueil Services puis sur Fax. Sélectionnez ensuite 'onglet
Assemblage documents.

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des —
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages appropriés  des pages des pages des pages plus de

& appliquer a chaque page ou segment du travail. comportant  rectoverso  deformats 100 pages
Commencez par diviser les documents en du texte et et des variés

plusieurs sections en fonction de la des photos pages recto

programmation requise.

o 00 N o

100

Sélectionnez Travail fusionné dans 'onglet Assemblage documents.

Activez la fonction en sélectionnant le bouton Activé
puis sélectionnez Enregistrer.

Enfrer e ruméno de destinaton tax avant de lancer e ravall
Aisarre.

Sélectionnez les options a appliquer au premier
segment du travail.

Supprimer dermier supprimer [l

demier sagment.
‘Supprmer lous ks sogments pormet o anruler [ lotalik &
il

Mettez en place les documents du premier segment et
appuyez sur Marche.

Line fois lous les isés, séloconmer Fin ravail
usiomnd pour lancer la fransmission

Retirez les documents du premier segment. L'écran

Travail fusionné affiche le premier segment dans la
liste. Les options disponibles sont les suivantes :

e  Supprimer dernier segment : permet de supprimer le dernier segment numérisé. Vous
pouvez ensuite continuer @ programmer le travail fusionné.

e  Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir
dans |'écran principal Travail fusionné.

Sélectionnez les options requises pour le second segment.
Mettez en place les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

Une fois le dernier segment numeérisé, sélectionnez Fin travail fusionné pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Fax serveur

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.

1. Pour sélectionner le service Fax serveur appuyez sur
Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Fax serveur.

Lorsqu'un service est sélectionné sur le périphérique,

des options et fonctions supplémentaires s'affichent.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons

suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des

sélections.

o Défaire : permet de réinitialiser les options de ’écran en cours. Les valeurs affichées a son
ouverture sont rappelées.

e Annuler: permet de réinitialiser I’écran et de revenir a |’écran précédent.
e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.

Rumérisation flux de
fravail

e  Fermer : permet de fermer [’écran et de revenir a I’écran précédent.
Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé(es) pour la désactiver.

Envoi d'un fax serveur

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis P

sélectionnez |'option Fax serveur. Les fonctions de fax =
, X Tl Auiter ) ot
serveur s'affichent.
4. Pour entrer le numéro de fax du destinataire : s

e Composition clavier : sélectionnez la zone de
saisie du numéro sur |'écran tactile et entrez le ——— 2 _
numéro a |'aide du pavé numérique. (5] e kn H Lf“"'”"“" H Lm"';:""nm H

e Répertoire fax : sélectionnez ce bouton, puis une
entrée du répertoire pour l'ajouter a la liste des destinataires.

5. Sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro a la liste des destinataires.
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6. Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a l'aide de I’écran tactile :

Caract. de composition : caractéres alphanumériques ayant une fonction spécifique pour le fax

et pouvant étre entrés dans le numéro de fax.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou

recto verso.

=| Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo ou

photo).

Résolution : permet d'optimiser les paramétres de résolution.

7. Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de fax serveur. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : Le travail de fax serveur est placé dans la liste des travaux, prét a l'envoi.

8. Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier I'état du travail.

Options de composition

Les options de composition permettent de saisir un ou plusieurs numéros de fax de destination.

Sélectionnez |'option appropriée pour votre travail.

Pour accéder aux options de composition, sélectionnez Accueil Services puis Fax serveur.

Numérotation manuelle

1. Sélectionnez le champ de saisie du numéro de fax, puis
saisissez ce dernier a |'aide du pavé numeérique.

2. Pour entrer des caractéres spéciaux en plus du numéro
ordinaire, utilisez |'option Caract. de composition.
Reportez-vous a la section Qualité image a la page 90
pour plus d'informations.

3. Sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro a la liste
des destinataires. Entrez d'autres numéros si
nécessaire.

| i1 Camact da
L=11)] compostion

i | maménnof ngpuyer s e

i !| Fesparioire lax

{2 mcren

:| Mode de sumirissticn |A 3| Type documsnt
Phuto ol exle

Pocto | Standard (200 x 100 ppei

e e R

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.
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Caractéres de composition

Vous avez la possibilité d'accéder a d'autres caractéres en sélectionnant le bouton Caract. de
composition. Cela permet d'entrer des numéros de fax qui comportent des caractéres spéciaux. Pour
entrer un numéro de fax a |'aide de |'option Caract. de composition :

1.
2.

Sélectionnez le bouton Caractéres de composition.

et | o]
Pour entrer un numéro accompagné de caractéres de —
composition, servez-vous du pavé numérique. |
Les caractéres suivants sont disponibles : ? : ' i ?f';ff:flm .
e Pause composition [,] : permet d'insérer une e 5 b G e
pause entre les chiffres. Ce caractére est utile pour || - o« |«
passer d'une ligne interne a une ligne externe au : «|+|a]

cours de la composition automatique. Pour
allonger ce délai, ajoutez plusieurs pauses. Dans le cas de numéros de compte téléphonique
payants, entrez une pause aprés le numéro de fax et avant le numéro du compte a facturer.

Longue pause [,] : permet d'insérer une longue pause entre les chiffres.

Masquer données [/] : permet de protéger des informations confidentielles. Par exemple,
utilisez ce caractére lorsque vous devez entrer un numéro de carte de crédit ou un numéro de
compte téléphonique payant. Un numéro confidentiel doit étre précédé et suivi du symbole /
pour activer et désactiver la fonction de masquage des données. Les caractéres entrés entre
les symboles / apparaissent sous forme d'astérisques ().

Groupe de composition [\] : permet d'ajouter un autre numéro de fax a l'entrée si le fax est
envoyé a plusieurs destinataires.

Tonalité/Impulsion [:] : permet de passer du mode impulsion au mode tonalité.

Vérification du mot de passe [S] : permet d'identifier le terminal distant. Ce caractére vérifie
que le numéro composé est correct.

Attendre tonalité réseau [W] : permet d'interrompre momentanément la composition
jusqu'a ce qu'une tonalité réseau soit détectée. Ce caractére peut également étre utilisé pour
détecter une tonalité particuliére lors de la connexion @ une ligne externe ou a d'autres
services.

Caractéres de lisibilité en option [+] et [] : permettent d'accroitre la lisibilité mais n'ont

aucune incidence sur le numéro entré. Ainsi, pour distinguer l'indicatif régional du numéro de
fax, vous pouvez utiliser ces caractéres de lisibilité. Exemple : (1234) 567890.

Aprés avoir saisi le numéro de fax et les caractéres de composition nécessaires, sélectionnez
Ajouter pour gjouter le numéro a la liste des destinataires.

Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso. Pour activer ['option de numérisation recto verso, les documents doivent étre placés dans le
chargeur de documents. Les options sont les suivantes :

Recto : a sélectionner pour les documents recto uniquement.

Recto verso : a sélectionner pour les documents recto verso. Il est impératif de numériser le
document a partir du chargeur de documents lors de |'utilisation de cette option.
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e Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent d la maniére d'un
calendrier.

Type document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En effectuant la sélection appropriée, la
qualité de l'image du tirage est optimisée. Les options sont les suivantes :

e Photo et texte : convient pour les documents contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce paramétre permet d'obtenir des images de qualité
supérieure mais réduit légérement la définition du texte et des dessins au trait.

e Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
tons continus ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la
meilleure qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des
dessins au trait soit moins élevée dans ce mode.

e Texte: permet d'obtenir des contours nets. Son utilisation est recommandée pour le texte et le
dessin au trait. Cette option permet de réduire la durée de la transmission.

e Demi-teintes : convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal qui contient
des photographies ou du texte.

Résolution

L' option Résolution détermine |'aspect du document recu sur le terminal de fax distant. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image. Plus la résolution est faible, plus la durée de la
transmission est réduite. Les options sont les suivantes :

e Standard (200x100 ppp) : convient pour les documents contenant uniquement du texte. Cette
option permet de réduire la durée de la transmission aux dépens de la qualité de restitution pour
les graphiques et les photos.

o Elevée (200 ppp) : convient pour les dessins au trait et les photographies. Cette résolution
convient a la plupart des travaux.

Répertoire fax

Le répertoire fax sert a stocker des numéros de fax individuels fréquemment utilisés. Il est accessible a
partir de tous les écrans qui nécessitent la saisie d'un numéro de fax. Il peut contenir jusqu'a 29 entrées.

Utilisation du répertoire fax

Les numéros entrés dans le répertoire fax sont également accessibles via le bouton Répertoire fax.

1. Sélectionnez le bouton Répertoire fax.
La liste des numéros de fax contenus dans le répertoire
fax s'affiche.

2. Sélectionnez le numéro voulu, puis choisissez |'option
Ajouter aux destinataires dans le menu déroulant. Le
numéro est ajouté a la liste des destinataires.

Ajoutez autant de destinataires que vous le souhaitez.
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Pour modifier une entrée, il suffit de la sélectionner dans la liste et de choisir le bouton Modifier.
Modifiez |'entrée selon les besoins et sélectionnez Enregistrer.

Pour effacer une entrée de la liste, sélectionnez-la puis choisissez Effacer entrée dans le menu
déroulant. Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Effacer entrée.

Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Configuration du répertoire fax

1.
2.

Sélectionnez ['onglet Fax serveur puis le bouton Répertoire fax.

Sélectionnez une entrée vide dans la liste. Au besoin, parcourez la liste a |'aide de la barre de
défilement.

Saisissez le numéro de fax dans le champ Modifier un numéro de fax.

Pour corriger une entrée ou l'effacer entiérement, appuyez respectivement sur C ou sur le
bouton X.

Sélectionnez Enregistrer.
La nouvelle entrée s'affiche dans la liste.

Pour appliquer 'entrée au travail en cours, sélectionnez-la dans la liste et choisissez Ajouter aux
destinataires.

Le numéro est ajouté a la liste des destinataires.

Pour modifier une entrée, il suffit de la sélectionner dans la liste et de choisir le bouton Modifier.
Modifiez |'entrée selon les besoins et sélectionnez Enregistrer.

Pour quitter le répertoire fax, sélectionnez Fermer.

Qualité image

Les options de |'onglet Qualité image donnent accés aux T e Y
fonctions qui améliorent la qualité de l'image ou la sortie. Opom . Optmetia s
Pour accéder aux options de qualité image, appuyez sur
Accueil Services puis sur Fax serveur. Sélectionnez ensuite
['onglet Qualité image.

Options image

EclarcirFoncer  Standand ~, | Suppression auto
6 Dedniton - Standard i} (Gonraste : Standand

Sélectionnez Options image pour régler la luminosité et accentuer la définition de l'image. Les options
sont les suivantes :

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 105
Fax



Fax serveur

Eclaircir/Foncer

Cette option permet de contréler manuellement le réglage
de la luminosité des images numérisées.

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée lorsque le document source est plutot pale,
par exemple dans le cas de documents écrits au crayon.

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir l'image
numérisée lorsque le document source est foncé, par
exemple dans le cas de documents en demi-teintes ou
comportant un fond coloré.

- (Options image

Définition

Cette option permet de contréler manuellement le réglage de la définition des images numérisées.
e Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer l'image numérisée.
e Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer ['image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Optimisation image
Sélectionnez Optimisation image pour réduire le fond et régler le contraste de l'image.
Les options sont les suivantes :

Suppression de fond

Cette option permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré
des documents afin d'améliorer la qualité du tirage. Elle
convient particuliérement pour les documents imprimés sur
du papier coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer
automatiquement le fond.

e Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction
Suppression de fond, en particulier si :

e leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de documents pales ;
e le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par exemple) ;

e vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

Contraste

L'option Contraste permet de contrdler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts de
densité dans le document original entre les différentes zones de |'image reproduite.

e Contraste manuel : permet de définir soi-méme un niveau de contraste. Déplacez le curseur vers
le repére Elevé pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués et un texte et des lignes plus
nets. Le niveau de détails sera toutefois moins important dans les images. Déplacez le curseur vers
le repére Faible pour obtenir un niveau de détails plus important dans les zones claires et foncées
du document.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Mise en page

Les options de mise en page permettent de spécifier le ) e
format du document ou les formats des différents O Forma o ocment..

documents a numériser. Pour accéder aux options de mise (B

en page, appuyez sur Accueil Services puis sur Fax serveur.

Sélectionnez ensuite I'onglet Mise en page.

Format du document

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur de documents. Le périphérique se sert de cette information pour
déterminer les formats du document et de 'image numérisée. Vous pouvez également sélectionner
Détection auto pour activer la détection automatique du format, ou Documents multiformats en cas
de numérisation de documents de différents formats. Les options sont les suivantes :

e Détection auto : permet une détection automatique du format (option par défaut). Le format
détecté est ensuite associé a un format de support standard.

e  Zones de numérisation prédéfinies : permet de définir le format du document & partir d'une liste
de formats standard prédéfinis. Utilisez la barre de défilement pour afficher I'ensemble de la liste.

e Zones de numérisation personnalisées : permet
d'indiquer une zone spécifique & numériser. Mesurez la

x Format du decument

N P - Zone de umérisation
zone a numériser sur le document et entrez les valeurs -
correspondantes dans les champs réservés a cet effet | J =
(axes X et Y). Seule la zone définie est numérisée. @

T Zomesde
rumbrisaion

e Documents multiformats : permet de numériser des |5

Decuments
multfomats

documents composés de pages de différents formats.
Les pages doivent présenter la méme largeur, par
exemple A4 DGC et A3 DPC (8,5x 11 DGC et 11 x 17 DPC). D'autres combinaisons sont
proposées sur 'écran.

Le périphérique détecte automatiquement le format des documents et détermine si le télécopieur
de destination prend en charge les formats multiples. Si ce n'est pas le cas, l'image est réduite ou
agrandie en conséquence.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Options de télécopie

Les Options de télécopie permettent d'indiquer une heure [ T o
spécifique d'envoi du fax. Pour accéder a ces options, st
appuyez sur Accueil Services puis Fax serveur. (e
Sélectionnez ensuite |'onglet Options de télécopie.

Envoi différé

La fonction Envoi différé permet de programmer ['heure
d'envoi des fax ; la transmission peut étre différée de 24 heures maximum. Cette fonction convient
particulierement pour bénéficier des tarifs réduits en vigueur aux heures creuses, en particulier si vous
effectuez des transmissions longue distance, ou pour tenir compte du décalage horaire. L'envoi différé
peut également étre associé aux options de boite aux lettres et d'interrogation.

1. Sélectionnez Heure spécifique ainsi que le champ O
Heure ou Minute pour entrer une heure d'envoi pour
le fax. @ P =
2. Pour entrer les heures et les minutes, aidez-vous des @ esies N o K o

boutons fléchés ou du pavé numérique. ot chote 1357

Si le périphérique affiche I'heure au format 12 heures,
vous devez également sélectionner le bouton AM ou
PM.

3. Appuyez sur Enregistrer et programmez puis numérisez le fax.

Le fax sera mémorisé et envoyé a |'heure spécifiée.
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Fax Internet

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.

1. Pour sélectionner le service Fax Internet, appuyez sur
Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Fax Internet.

Lorsqu'un service est sélectionné sur le périphérique,
des options et fonctions supplémentaires s'affichent.
La plupart des écrans d’option comportent les boutons
suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des
sélections.

o Défaire : permet de réinitialiser les options de |’écran en cours. Les valeurs affichées a son
ouverture sont rappelées.

e Annuler: permet de réinitialiser I’écran et de revenir a |’écran précédent.

e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.
e  Fermer : permet de fermer [’écran et de revenir a I’écran précédent.

Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé pour la désactiver.

Envoi d’une télécopie par Internet

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis

sélectionnez |'option Fax Internet. Les fonctions de - e
, . L_J Memérisation depus m WarkCestre. ||
fax Internet s'affichent. [ e 5
4. Sélectionnez Destinataires. (Ol ~
5. Dans le menu déroulant situé a gauche de lazone de || 4 i
saisie, sélectionnez A, Cc ou Cci pour le destinataire. = =
S : - P . @ woswcoear || [[T] fense || | ] e docamen |
. aide du clavier, saisissez |'adresse électronique. bt P Pt
6. Al'aideducl 'ad lectroniq [ H[ H[ W

e Vous pouvez saisir jusqu’'d 128 caractéres
alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
l'entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Sélectionnez Ajouter pour gjouter l'adresse a la liste des destinataires. Recommencez |'opération
jusqu'a ce que tous les destinataires requis aient été ajoutés a la liste, puis sélectionnez Fermer.
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Tous les destinataires sont affichés dans la liste.

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
La liste des destinataires correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique voulue et
choisissez Ajouter (A2, Ajouter (Cc :) ou Ajouter (Cci :) dans le menu déroulant. L'adresse est
ajoutée a la liste des destinataires. Plusieurs destinataires peuvent étre ajoutés a la liste des
destinataires de la méme facon. Sélectionnez Fermer pour quitter ['écran.

7. Renseignez les champs Message, Répondre, De et Objet.
8. Sélectionnez les options requises pour le travail de fax a |'aide de [’écran tactile :

@ Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso.

= Type document : permet d'indiquer le type de document a numériser (texte, texte et photo ou
photo).

9. Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de fax Internet. Retirez les
documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : Le travail de fax Internet est placé dans la liste des travaux, prét a l'envoi.

10. Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier 'état du travail.

Nouveau destinataire

Cette option permet d'entrer les coordonnées de tous les destinataires d'un fax Internet. Pour saisir ces
informations :

1. Sélectionnez Destinataires.

2. Dans le menu déroulant situé a gauche de la zone de |

saisie, sélectionnez A, Cc ou Cci pour le destinataire. e

3. Al'aide du clavier, saisissez |'adresse électronique.

e  Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caractéres
alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

4, Sélectionnez Ajouter pour ajouter I'adresse a la liste des destinataires.

5. Recommencez |'opération jusqu'a ce que tous les destinataires voulus aient été ajoutés a la liste.
Sélectionnez Fermer.

Tous les destinataires sont affichés dans la liste.
Si un Carnet d'adresses a été configuré, |'option Rechercher peut étre utilisée pour rechercher des

adresses électroniques. Reportez-vous a la section Carnet d'adresses a la page 113.
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Message :

Cette option sert a entrer un message pour le fax Internet. Le message correspond au corps du texte du
fax Internet méme et non pas a la ligne d'objet.

1.

A l'aide du clavier, saisissez le message voulu.

e Vous pouvez saisir jusqu’a 128 caractéres
alphanumériques.

e  Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues,
sélectionnez le bouton Claviers....

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Répondre a :

L'option Répondre a vous permet d'inclure une adresse électronique & laquelle pourra répondre le
destinataire. Vous pouvez par exemple spécifier votre adresse électronique personnelle. Si vous vous
étes connecté via 'authentification et que vos coordonnées figurent dans le carnet d'adresses, votre
adresse électronique est affichée.

1.

2.

A l'aide du clavier, saisissez le message voulu.
e Vous pouvez saisir jusqu’a 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom requis et sélectionnez Rechercher. La liste
des noms correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique requise et sélectionnez
Ajouter.

Le cas échéant, sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée apparait dans le champ Répondre a.

De:

Pour entrer ou modifier le nom de |'expéditeur :

1.
2.

Sélectionnez De.

Si un nom par défaut est affiché, sélectionnez le
bouton X pour supprimer ['entrée.

A I'aide du clavier, entrez |'adresse électronique de
l'expéditeur.

e Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caractéres
alphanumériques.
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e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
|'entrée, sélectionnez le bouton X.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom requis et sélectionnez Rechercher. La liste
des noms correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique requise et sélectionnez
Ajouter.

4. Le cas échéant, sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a l'écran
précédent, ou sur Annuler pour quitter ['écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée appardit dans le champ De.

Objet :
Pour entrer |'objet du fax Internet :

1. Sélectionnez le champ Objet.
2. Al'aide du clavier, saisissez ['objet du fax Internet.
e Vous pouvez saisir jusqu’'d 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
l'entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

3. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'objet entré est affiché dans le champ Objet.

Mode couleur

Sélectionnez l'option Détection auto dans Mode couleur pour détecter automatiquement la couleur du
document et paramétrer la sortie en conséquence, et pour produire une sortie en noir et blanc, en
échelle de gris ou en couleur. Les options sont les suivantes :

o Détection auto : pour sélectionner la sortie qui correspond au document.

¢ Noir et blanc : pour obtenir un tirage en noir et blanc, quelle que soit la couleur du document.
e Nuances de gris : permet de remplacer la couleur par des nuances de gris.

e  Couleur : pour obtenir un tirage couleur a partir de votre document.

Remarque : Cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou

recto verso. Pour activer |'option de numérisation recto verso, les documents doivent étre placés dans le

chargeur de documents. Les options sont les suivantes :

e Recto: a sélectionner pour les documents recto uniquement.

e Recto verso : a sélectionner pour les documents recto verso. Il est impératif de numériser le
document a partir du chargeur de documents lors de |'utilisation de cette option.

e Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent @ la maniére d'un
calendrier.
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Type document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En effectuant la sélection appropriée, la
qualité de l'image du tirage est optimisée. Les options sont les suivantes :

Photo et texte : convient pour les documents contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce paramétre permet d'obtenir des images de qualité
supérieure mais réduit légérement la définition du texte et des dessins au trait.

L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le
texte et le dessin au trait.

Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
ton continu ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure
qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait
soit moins élevée dans ce mode.

Carnet d'adresses

Si l'accés aux carnets d'adresses réseau et interne a été configuré sur le périphérique, vous pouvez
sélectionner des destinataires a partir de ces carnets. Pour plus d'informations sur la configuration des
carnets d'adresses, voir le Guide de ['administrateur systéme.

1.
2.

7.

Sélectionnez Destinataires.
Indiquez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
Les entrées correspondantes sont affichées.

Sélectionnez |'adresse électronique requise. Les informations concernant le destinataire sont
affichées a droite de la liste.

Sélectionnez Ajouter (A :), Ajouter (Cc:) ou Ajouter [rmmmms

camnet dadresses

(Cci:) dans le menu déroulant.
L'adresse est ajoutée a la liste des destinataires.

Ajoutez autant d'adresses électroniques que
nécessaire.

Pour effectuer une recherche dans différents carnets
d'adresses, sélectionnez |'option Carnet d'adresses Pt

interne. Sélectionnez le carnet d'adresses voulu dans

le menu déroulant et effectuez une recherche selon la méme méthode décrite plus haut.

Sélectionnez Liste des destinataires pour afficher la liste des destinataires en cours. Pour effacer
une entrée de la liste, sélectionnez-la puis choisissez Supprimer dans le menu déroulant. Le
destinataire est supprimé de la liste.

Sélectionnez Rechercher pour ajouter d'autres destinataires ou Fermer pour quitter.

L' option de recherche du Carnet d'adresses peut également étre utilisée lors de la saisie d'une adresse
électronique Répondre a ou De.
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Parameétres avancés

L'onglet Paramétres avancés donne accés aux fonctions qui [ T Vo 0

avancés
améliorent la qualité de l'image ou de la sortie. Pour O Opts .. Sy S— p—
- < 2 . EclaircinToncer : Standard ‘Suppression sk 200
accéder aux paramétres avancés, appuyez sur Accueil (@ (O -
Services puis sur Fax Internet. Sélectionnez ensuite R
['onglet Paramétres avancés. (18] s e

Options image

Sélectionnez Options image pour régler la luminosité et accentuer la définition de l'image. Les options
sont les suivantes :

Eclaircir/Foncer

Cette option permet de contréler manuellement le réglage
de la luminosité des images numérisées.

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée lorsque le document source est plutét pdile,
par exemple dans le cas de documents écrits au
crayon.

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir l'image
numérisée lorsque le document source est foncé, par
exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.

Définition
Cette option permet de contréler manuellement le réglage de la définition des images numérisées.

e Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer l'image numérisée.
e Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Optimisation image

Sélectionnez Optimisation image pour réduire le fond et régler le contraste de 'image. Les options
sont les suivantes :

Suppression de fond

Cette option permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré

des documents afin d'améliorer la qualité du tirage. Elle R B
convient particuliérement pour les documents imprimés sur a. B 2 i
du papier coloré. @

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer a4
automatiquement le fond.

e  Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction
Suppression de fond, en particulier si :
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e leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de documents
péles.

e le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par exemple) ;

e vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

Contraste

L'option Contraste permet de contrdler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts de
densité dans le document original entre les différentes zones de |'image reproduite.

Contraste manuel : permet de définir soi-méme un niveau de contraste. Déplacez le curseur vers
le repére Elevé pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués et un texte et des lignes plus
nets. Le niveau de détails sera toutefois moins important dans les images. Déplacez le curseur vers
le repére Faible pour obtenir un niveau de détails plus important dans les zones claires et foncées
du document.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Résolution

La résolution influe sur ['aspect de 'image numérisée. Plus la résolution est élevée, meilleure est la
qualité de l'image. Plus la résolution est faible, plus la durée de la transmission est réduite. Les options
sont les suivantes :

72 ppp : réglage recommandé pour 'affichage sur un T
ordinateur. Il permet d'obtenir des fichiers de petite ———
taille. @ 2 inms @) ot B sl e
P P . 100 pep [k Taille ti Bchier : Moyeme
100 ppp : réglage recommandé pour des sorties [ J Conbr oo o s o i
comportant du texte de moyenne qualité. () ()
150 ppp : réglage recommandé pour des documents O )
comportant du texte ou des dessins au trait de

moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de
restitution optimale pour les photos et les graphiques.

200 x 100 ppp : recommandé pour les documents de bureau standard et les photographies.

200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a l'aide d'applications de reconnaissance de
caractéres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution convient a la
plupart des travaux.

400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir entre la qualité de l'image numérisée et la
taille du fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La
qualité de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier
sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau. Les options sont les suivantes :

e Standard/Petite : produit des fichiers de petite taille a |'aide de techniques de compression
avancées. La qualité image est acceptable mais il est possible qu'elle soit altérée et que des
erreurs de substitution de caractéres se produisent avec certains documents.

o Elevée/Grande : produit des fichiers plus volumineux avec une meilleure qualité image.
e  Supérieure/Maximum : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale.

Notez que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un
réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Mise en page

Les options de |'onglet Mise en page permettent de manipuler les images numérisées et d'améliorer
ainsi I'aspect et le style des documents télécopiés. Pour accéder aux options de mise en page, appuyez
sur Accueil Services puis sur Fax Internet. Sélectionnez ensuite I'onglet Mise en page.

Format du document

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur de documents. Le périphérique se sert de cette information pour
déterminer les formats du document et de l'image numérisée. L'option Détection auto permet
également de détecter le format automatiquement. Les options sont les suivantes :

e Détection auto : permet une détection automatique
du format (option par défaut). Le format détecté est
ensuite associé a un format de support standard.

E! Format du document

Zone de sumsrisation

e  Zones de numérisation prédéfinies : permet de
définir le format du document a partir d'une liste de
formats standard prédéfinis. Utilisez la barre de
défilement pour afficher I'ensemble de la liste.

e  Zones de numérisation personnalisées : permet
d'indiquer une zone spécifique @ numériser. Mesurez la zone a numériser sur le document et
entrez les valeurs correspondantes dans les champs réservés a cet effet (axes X et Y). Seule la zone
définie est numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Options de fax Internet

Les options de fax Internet permettent de modifier

provisoirement le format du fichier image, d'indiquer une et et
. L . . o= || TIFF muitpage = un o
adresse de réponse (Répondre a) et d'ajouter un bref

message. Elles permettent également d'activer le relevé de
confirmation. Pour accéder aux options de fax Internet,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax Internet.
Sélectionnez ensuite |'onglet Options de fax Internet.

Format fichier

L'option Format fichier détermine le type de fichier créé qui peut étre temporairement modifié pour le
travail en cours. Vous pouvez sélectionner le format de fichier a utiliser pour l'image numérisée. Les
options sont les suivantes :

Format .TIFF (Tagged Image File Format) multipage
e  Ceformat permet de créer un fichier TIFF unique contenant plusieurs pages d'images numérisées.

e L'ouverture des fichiers de ce type requiert |'utilisation de logiciels de traitement d'images plus
sophistiqués.

PDF Image seulement (Portable Document Format)
e  Permet aux destinataires dotés d'un logiciel adapté, d'afficher, d'imprimer ou de modifier le
fichier de fax Internet, quelle que soit leur plate-forme informatique.

Remarque : Selon le périphérique récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec
la résolution 200 ppp.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Relevé de confirmation

Lorsqu'elle est activée, cette option permet d'imprimer un relevé de confirmation indiquant l'état de la
transmission d'un fax Internet. Chaque destinataire qui recoit un fax Internet renvoie un accusé de
réception qui, une fois recu par le périphérique, déclenche la compilation et l'impression du relevé.

Remarque : Le délai d'impression du relevé peut varier selon la rapidité avec laquelle le
destinataire répond.

Imprimer le relevé

e Al'envoi d'un fax Internet, le périphérique demande
que chaque destinataire renvoie un accusé de
réception.

Remarguo -l i rebevt poul ¥ rotardho en aison d bemps de réporea dun
0l ginraton "

e Lerelevé est compilé et imprimé automatiquement
dés réception de |'accusé.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et
quitter 'écran.
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Envoi de fax a partir d'un PC

Pour envoyer un fax, ['option Fax (ou Télécopie) doit étre installée sur
l'imprimante et activée dans |'écran Options disponibles.

1.
2.

118

Sélectionnez ou créez un document sur votre PC.

Une fois le document ouvert dans votre application,
sélectionnez Imprimer, puis l'imprimante WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.

Si l'imprimante n'est pas disponible dans le menu, il se peut
qu'elle n'ait pas été installée correctement. Dans ce cas,
adressez-vous a votre administrateur systéme.

Sélectionnez le bouton Propriétés pour afficher les préférences
d'impression du pilote d'imprimante.

=
[©]

Sélectionnez Télécopie comme Type de travail dans ['écran Support/Réception du pilote

d'imprimante.

L'onglet Destinataires de |'écran Télécopie s'affiche
automatiquement.. Cet écran affiche les destinataires de la
télécopie en cours.

Vous pouvez choisir l'option Ajouter un destinataire de
télécopie ou Ajouter a partir du répertoire.

Sélectionnez le bouton Ajouter un destinataire. Saisissez le
nom et le numéro de fax du destinataire. Renseignez les autres
champs. Sélectionnez |'option Enregistrer dans le répertoire
personnel si vous souhaitez ajouter le destinataire & votre
répertoire de téléphone personnel.

Pour entrer un destinataire a partir d'un répertoire, sélectionnez
le bouton Ajouter a partir du répertoire. Sélectionnez le
répertoire requis. Le systéme récupére les informations du
répertoire et les entrées correspondantes sont affichées.

e  Saisissez un nom ou sélectionnez-le dans la liste.
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10.

Envoi de fax a partir d'un PC

A ['aide de la fleche verte, ajoutez un destinataire a la liste & partir du répertoire.

Pour modifier une entrée dans la liste des destinataires, sélectionnez le bouton Modifier.

Pour supprimer une entrée de la liste, utilisez le bouton Supprimer.

Une fois toutes les options requises sélectionnées, cliquez sur OK pour poursuivre la
programmation du travail.

Si vous devez envoyer une page de garde avec votre fax, sélectionnez |'option Imprimer une page
de garde dans |'onglet Page de garde. L'écran d'options de page de garde s'affiche
automatiquement et permet de personnaliser la page selon vos besoins. Voir la section Page de
garde a la page 122 pour plus d'informations.

Lorsque vous avez effectué vos sélections, cliquez sur OK.

Sélectionnez I'onglet Options pour programmer les options Tétécopie
SUIVClnteS . Destinataires | Page de garde | Options
e Page de confirmation : permet d'imprimer un relevé de & P o i "
confirmation sur le périphérique contenant les détailsde la | . sove:
transmission. ' [ Super 3 (33 Khps) o
e Vitesse d'envoi : permet de sélectionner la vitesse e =
maximale de transmission du travail de télécopie. La Heure d'envo -
vitesse de transmission réelle dépend également de la 85::2;:;“‘”‘”“‘
configuration de la vitesse sur le télécopieur de [z [7]
destination. Sélectionnez Super G3 (33600 bps), oS aeaae
G3 (14400 bps) ou 4800 bps forcé. DT’”i‘l
e Résolution fax : détermine |'aspect du document recu sur [ Catte de credt
le terminal de fax distant. Plus la résolution est élevée, I
meilleure est la qualité de l'image. Plus la résolution est
faible, plus la durée de la transmission est réduite. -
Sélectionnez Standard, Fine ou Superfine.

Heure d'envoi : permet de définir 'heure d'envoi du fax. Envoyer maintenant : permet
d'envoyer le fax immédiatement. Envoyer a : permet d'envoyer le fax a une heure spécifiée

dans les 24 heures qui suivent.

Options de composition : conviennent pour la saisie d'un préfixe de composition a ajouter
au numeéro de fax ou d'un numéro de carte de crédit lorsqu'un systéme de facturation est

utilisé.

Lorsque vous avez effectué vos sélections, cliquez sur OK.

Sélectionnez OK sur |'écran du pilote d'imprimante ainsi que sur 'écran Imprimer. L'écran
Confirmation de télécopie appardit avec la liste des destinataires que vous avez choisis.

Si vous souhaitez apporter des modifications, sélectionnez le bouton sur lequel est représenté un
crayon. Si les informations sont correctes, sélectionnez le bouton OK. Le fax est soumis a la liste
des travaux du périphérique lorsqu'il est prét a étre transmis.

Sélectionnez la touche Etat travail sur le panneau de commande pour afficher la liste des travaux.
Votre travail y sera répertorié. Si la liste est vide, le travail est probablement déja terminé. Pour plus
d'informations, reportez-vous a la section Etat travail a la page 259 de Etat de la machine et des
travaux..
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Options d'envoi de fax a partir d'un PC

Destinataires

L'option Destinataires permet de définir un destinataire ou un groupe de destinataires pour un fax.

1.

120

Sélectionnez Télécopie comme Type de travail dans |'écran Support/Réception du pilote

d'imprimante.
L'onglet Destinataires de |'écran Télécopie s'affiche
automatiquement.

Cet écran affiche les destinataires du fax en cours. Il est
normalement vide. Pour ajouter un nouveau destinataire,
sélectionnez le bouton Ajouter un destinataire.

Entrez les informations suivantes pour le destinataire :
e Nom

e Numéro de fax

e Société

e Numéro de téléphone

e  Adresse électronique

e Boite aux lettres

Modifier le destinataire de télécopie
Nom - [Obligatoire)
|J oe Bloggs |
Numéro de télécopie :

[234 m6vey |
Socigté

|><emx ‘
Numéro de téléphone :

[r1234 56788 |
Adresse électronique :

|ine bloggs@werox. com ‘
Boite aux lethes

[0 ]
Enregistrer dans le répertone p

Sélectionnez Enregistrer dans le répertoire personnel si vous souhaitez ajouter le destinataire a
votre répertoire de téléphone personnel. Sélectionnez OK pour confirmer votre entrée.

L'entrée est ajoutée a la liste des destinataires.

Pour entrer un destinataire a partir d'un répertoire, sélectionnez
le bouton Ajouter a partir du répertoire.

Il existe trois types de répertoire : Personnel, Partagé et LDAP
partagé. Les informations relatives aux répertoires Personnel et
Partagé sont stockées dans des fichiers de données. Le fichier
correspondant a votre répertoire personnel est stocké sur votre
ordinateur ou dans votre espace de fichiers personnels. Le
fichier correspondant au répertoire partagé est stocké sur un
serveur et peut étre partagé avec d'autres utilisateurs. L'option
LDAP partagé est associée au répertoire de votre entreprise, le
cas échéant.

Sélectionnez le répertoire requis. Le systéme récupére les
informations du répertoire et les entrées correspondantes sont
affichées.

e Saisissez un nom ou sélectionnez-le dans la liste.

Ajouter & partir du répertoire
a Répertoire personnel £
|Tapsr un nom ou e sélectionner dans la liste
Haom Murnéro de télée. Socigté
dfdfd mnn
Joe Bloggs 01234 56783 Heros
Jane Smith 012345 680808 Herox
< >
Destinataires de télécopie -
Mom Muméra de télée... | Socigté
Jane Smith 012345 BRAGGE Aeror
< >

e Al'aide de la fleche verte, ajoutez un destinataire a la liste & partir du répertoire.

e  Pour modifier une entrée dans la liste des destinataires, sélectionnez le bouton Modifier.

e Pour supprimer une entrée de la liste, utilisez le bouton Supprimer.

Une fois toutes les options requises sélectionnées, cliquez sur OK pour poursuivre la

programmation du travail.
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Préférences

L'écran de préférences permet de configurer des répertoires et d'afficher les préférences adaptées a
vos besoins.

Préférences répertoire

Sélectionnez Télécopie comme Type de travail dans 'écran L
Support/Réception du pilote d'imprimante. L'onglet Destinataires [ et par déu .
de ['écran Télécopie s'affiche automatiquement. —
[EADocuments and S etings\adminibles documentshd |(-2] ]
Sélectionnez le bouton Préférences en bas de |'onglet Destinataires [ Féamnie panags:
de 'écran Télécopie pour accéder a |'écran Préférences répertoire. | -
e Lesinformations relatives au répertoire personnel sont e 5=
stockées dans des fichiers qui portent le suffixe .pb ou .xpd. Préférences utiisateur
Vous pouvez créer de nombreux fichiers de ce type et les ::E: ™ ~ dp;t:"‘:u
sélectionner comme répertoire personnel. Ils apparaitront N ———
ensuite sous forme d'options de répertoire dans l'écran Ajouter [ Toviours e ot de page de gacs couratss
a partir du répertoire. Vous pouvez créer un répertoire personnel 3

et partagé a l'aide de cette option ou vous pouvez importer un
fichier .CSV (fichier de valeurs séparées par des virgules) (Windows uniquement). Vous avez la
possibilité de stocker jusqu'a 1 000 entrées de répertoire.

Le champ Répertoire partagé désigne I'emplacement d'un répertoire partagé, accessible a de
nombreux utilisateurs. Ce dernier se trouve généralement sur un serveur réseau. Vous pouvez
copier les informations d'un répertoire partagé vers un répertoire personnel. Néanmoins, les
répertoires partagés sont généralement configurés en lecture seule.

Le champ Répertoire LDAP partagé désigne |'emplacement d'un répertoire LDAP (Lightweight
Directory Access Protocol) partagé (s'il est activé). LDAP est un protocole fréquemment utilisé
pour accéder aux carnets d'adresse d'entreprise. Ce répertoire se trouve sur un serveur réseau et
est accessible a de nombreux utilisateurs. Vous pouvez copier les informations du répertoire LDAP
vers un répertoire personnel. Pour accéder a un répertoire LDAP, la communication
bidirectionnelle et le répertoire doivent étre configurés sur le périphérique a |'aide des Services
Internet.

Pour plus d'informations sur l'importation, |'exportation et la création de répertoires, reportez-vous a
I'Aide disponible dans |'écran Préférences.

Préférences utilisateur

Sélectionnez les préférences utilisateur voulues :

Afficher invite pour destinataires dupliqués : permet de signaler |'ajout de doublons.

Afficher invite pour suppression d'un destinataire : permet d'afficher un message
d'avertissement avant la suppression d'un destinataire de la liste de destinataires fax.

Toujours utiliser liste des destinataires courante : convient lorsque les fax sont toujours envoyés
a la méme liste de destinataires. Cette option permet d'éliminer le besoin de créer une liste de
destinataires a chaque envoi de fax.

Toujours utiliser notes de page de garde courantes : permet de toujours utiliser les mémes
messages sur les pages de garde de fax. Cette option permet d'éliminer le besoin de créer un
message de page de garde d chaque envoi de fax.
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Page de garde

L option Page de garde vous permet d'accompagner un fax d'une
page de garde.

Sélectionnez Imprimer une page de garde pour gjouter une page
de garde a votre travail. Les options de page de garde s'affichent.

e  Sélectionnez les informations sur le destinataire & imprimer :

e  Afficher le nom des destinataires : permet d'imprimer le
nom des destinataires sur la page de garde.

e Masquer le nom des destinataires : permet de ne pas
imprimer le nom des destinataires sur la page de garde.

e Afficher le texte personnalisé : permet de personnaliser la page de garde.

e Sélectionnez les informations sur ['expéditeur & imprimer :

e Afficher les informations sur 'expéditeur : permet d'imprimer les informations relatives a

l'expéditeur sur la page de garde.

e  Masquer les informations sur |'expéditeur : permet de ne pas imprimer les informations

relatives a |'expéditeur sur la page de garde.

e Entrez les informations relatives a |'expéditeur, a inclure sur la page de garde :

e Numéro de fax

e Société

e Numéro de téléphone
e  Adresse électronique

e Renseignez les champ Page de garde pour sélectionner une
image ou du texte a inclure sur la page de garde. Sélectionnez
Nouveau pour importer une image @ inclure ou pour créer un
texte personnalisé.

e  Utilisez Options d'apercu pour sélectionner le format du papier
de la page de garde.
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Envoi de fax a partir d'un PC

Options

Cet écran présente cing options de transmission de fax qui Téldcopie
permettent de personnaliser votre envoi.

Page de confirmation

Ce champ permet de choisir d'imprimer une page de confirmation Ermeey
indiquant la réussite ou |'échec de la transmission. Elavée >
Heure d'envoi :
Sélectionnez Imprimer une page de confirmation dans le menu SE:IZjZZ?'”‘W”‘
déroulant. 2w [£]
Options de composition :
Vitesse d'envoi DT”’i‘l
[ Cate de crédit
Vous avez le choix entre 3 vitesses. Sélectionnez la vitesse de I
transmission dans le champ Vitesse d'envoi. Les options sont les
suivantes :
e  Super G3 (33,6 Kbps) : il s'agit du débit de transmission de fax

Destinataires | Page de garde | Dptions

@_3 Page de confirmation :

Imprimer une page de confimation e

i # Yitesse d'envoi :
Super G3 (33,6 Kbps) v

le plus rapide et de |'option par défaut. Cette option détermine

le débit de transmission a utiliser en fonction de la vitesse maximale prise en charge par le
télécopieur de destination. Ce débit réduit les erreurs de transmission gréice au mode ECM (Error
Correction Mode). La vitesse de transmission initiale est 33 600 bits par seconde (bps).

G3 (14,4 Kbps) : paramétre de débit standard de transmission de fax de groupe 3. Cette option
convient aux environnements fax dans lesquels les interférences ou les réseaux téléphoniques
surchargés ne permettent pas aux options de transmission les plus rapides de fonctionner
correctement. Elle détermine le débit de transmission a utiliser en fonction de la vitesse maximale
prise en charge par le télécopieur de destination. La vitesse de transmission initiale est de

14 400 bits par seconde (bps). Ce débit réduit les erreurs de transmission grice au mode ECM
(Error Correction Mode).

4 800 bps (forcé) : convient dans les régions ou les liaisons téléphoniques sont de faible qualité,
en cas d'interférences ou lorsque des erreurs de transmission sont susceptibles de se produire. Ce
débit est plus lent mais moins sujet a entrainer des erreurs. Dans certaines zones, son utilisation
peut étre restreinte.

Résolution fax

Vous avez le choix entre 3 résolutions d'image en fonction du type de documents envoyés. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image recue, aux dépens néanmoins du délai de
transmission, qui est plus long. Les options sont les suivantes :

Standard (200 x 100 ppp) : recommandé pour les documents contenant uniquement du texte.
Cette option permet de réduire la durée de la transmission aux dépens de la qualité de restitution
pour les graphiques et les photos.

Elevée (200 ppp) : convient pour les dessins au trait et les photographies. Cette résolution
convient a la plupart des travaux.

Trés élevée (600 ppp) : convient pour les photos et les demi-teintes ou les images comportant des
tons de gris. Ce paramétre requiert une durée de transmission plus longue mais produit une
qualité image optimale.
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Heure d'envoi

Cette option est parfois appelée Envoi différé. Cette fonction convient particuliérement pour bénéficier
des tarifs réduits en vigueur aux heures creuses, en particulier si vous effectuez des transmissions
longue distance, ou pour tenir compte du décalage horaire. Le réglage par défaut entraine |'envoi
immédiat du fax.

Pour envoyer un fax @ une heure précise au cours des 24 prochaines heures, sélectionnez Envoyer a : et
tapez ['heure locale ou utilisez les boutons fléchés pour choisir ['heure locale a laquelle envoyer le fax.

Options de composition

Cette option permet d'ajouter un numéro d'accés externe ou un indicatif de pays ou régional au

numéro de destinataire ou encore lorsqu’un numéro de carte de crédit est demandé.

e Sélectionnez Préfixe de composition si vous devez, par exemple, ajouter un numéro d'accés
externe, un indicatif pour le pays ou un indicatif régional au numéro du destinataire sélectionné
dans |'écran des destinataires.

e  Sélectionnez Carte de crédit si vous souhaitez prendre en charge la facturation de |'appel sur une
carte de crédit.
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Réception de fax

Tous les fax entrants sont soumis via la liste Travaux actifs comme travaux. Ils peuvent étre imprimés
immédiatement ou suspendus dans cette liste jusqu'a la saisie d'un code d'accés de protection. Si le
service de fax est disponible sur le périphérique, vous pouvez également configurer les fax recus afin
qu'ils soient transférés vers une adresse électronique ou un espace d'archivage a l'aide de la fonction
Transfert de fax.

Fax protégés

Si l'administrateur a activé la fonction Réception protégée, tous les fax entrants requiérent |'entrée
d'un code d'accés pour permettre leur impression.

1. Pour libérer un fax protégé en vue de son impression,
appuyez sur la touche Etat travail et sélectionnez le
fax suspendu dans la liste.

2. Pour libérer un fax afin de l'imprimer, sélectionnez le
bouton Libérer.

3. Tapez le code d'accés sur le pavé numérique puis
sélectionnez le bouton Libérer travail.

Libérer impression protégée m

Erior b cod daceis puis appuyer sur Enber poer lbéer Mimpression protigée

Le fax protégé est libéré pour impression. —
=N
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Transmission/transfert fax

Cette fonction permet |'envoi des travaux de fax entrants vers une ou plusieurs adresses électroniques,
un espace d'archivage ou les deux a la fois.

Remarque : Afin d'activer cette fonction, les options Numérisation flux de travail ou Courrier
électronique et Fax doivent étre installées et activées sur le périphérique.

C'est a l'administrateur systéme que revient la tache de configurer la fonction Transmission fax. Pour
ce faire, il opére a partir des Services Internet. Les travaux de fax entrants pour lesquels un transfert est
requis sont identifiés grace a leur numéro de fax. L'adresse de transfert est |'adresse électronique ou le
chemin d'accés de l'espace d'archivage entré(e).

e Transmission fax vers une adresse électronique : permet le transfert d'un travail de télécopie
vers une adresse électronique sous forme de piéce jointe. Les informations incluses dans le courrier
électronique, comme ['objet ou le message, peuvent également étre saisies au cours de la
configuration. Lorsque ['utilisateur recoit un fax transféré vers son adresse électronique, le travail
peut lui parvenir en un seul ou plusieurs courriers, en fonction de sa taille.

e Transmission fax vers une destination d'archivage : permet le transfert d'un travail de télécopie
vers un dossier sur un espace d'archivage SMB. Le travail de télécopie est mémorisé a |'aide des
paramétres spécifiés par I'administrateur systéme. Il est possible de configurer |'envoi d'une
notification par courrier électronique avertissant l'utilisateur que le travail a bien été mémorisé et
qu'il peut étre récupéré. L'utilisateur peut alors accéder au serveur de fichiers pour récupérer le
document de fax transféré en mémoire.

C'est I'administrateur systéme qui spécifie le type de format de fichier a utiliser pour le travail de
télécopie. Les types pris en charge sont :

e  PDF non modifiable
e  PDF consultable
e  TIFF multipage
e  XPS non modifiable
e  XPS consultable

Cette fonction peut également étre paramétrée pour l'impression d'une copie du fax sur le
périphérique avant son transfert.

Si le transfert du travail de télécopie échoue et n'atteint pas sa destination, il est possible de configurer
le périphérique pour l'impression d'une copie du document recu ou pour ['envoi d'une notification
d'échec a l'utilisateur.
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Introduction

La fonction Numérisation flux de travail permet la création
d'un fichier image en numérisant un document imprimé.

Utilisez-la lorsque le périphérique et votre ordinateur ont —;_’T .3, mf

accés au méme emplacement d'archivage. Le fichier == % gt 11:1
numeérisé est placé dans un emplacement d'archivage ___i
réseau, ou espace d'archivage, désigné par le modéle - - —_—

sélectionné sur le périphérique.

La fonction Numérisation flux de travail standard permet a ['utilisateur de stocker des images
électroniques et de les récupérer a partir d'un serveur ou d'une station de travail sur le réseau. Deux
options supplémentaires sont disponibles :

e Numériser vers la boite aux lettres : stocke |'image sur le disque dur du périphérique, permettant
ainsi a l'utilisateur de récupérer les fichiers a partir des Services Internet. Pour plus d'informations,
voir la section Numérisation boite aux lettres @ la page 153.

e Numérisation vers le répertoire principal : permet a ' utilisateur d'envoyer des fichiers vers un
emplacement réseau spécifié en tant que destination de répertoire principal. Pour plus
d'informations, voir la section Numérisation vers le répertoire principal a la page 156.

C'est a l'administrateur systéme que revient la tdche de configurer la fonction Numérisation flux de
travail. Pour ce faire, il opére a partir des Services Internet. Une fois que la fonction de numérisation
appropriée a été configurée et activée, les utilisateurs peuvent créer des modéles et des dossiers a
['aide des Services Internet.

Espaces d'archivage

Les espaces d'archivage sont des répertoires ou emplacements configurés sur un serveur et utilisés
pour le stockage des documents numérisés. Les espaces d'archivage doivent étre configurés a |'aide
des Services Internet. Pour utiliser la fonction Numérisation flux de travail, I'administrateur systéme
doit avoir au préalable configuré les espaces d'archivage disponibles pour le périphérique. La sélection
d'un modéle détermine |'espace d'archivage d'un travail numérisé. Les espaces d'archivage sont
validés au niveau des Services Internet lorsque |'administrateur systéme les définit en tant que
destination de numérisation. Il est possible de définir jusqu'a 5 espaces d'archivage (dont 1 par
défaut). Une fois configurés, ils peuvent étre sélectionnés lors de la modification des modéles.

Modeéles

Les modéles sont utilisés dans le cadre de travaux de numérisation et de fax sur votre périphérique via
le service Numérisation flux de travail. Ils définissent les paramétres de numérisation ou de fax. Les
modeéles définissent des informations telles que la destination finale (espace d'archivage) d'un travail
et les paramétres de qualité image, ainsi que le nom du modéle. Les modéles disponibles sont
répertoriés dans une liste affichée sur |'écran tactile.

Vous pouvez utiliser les modéles proposés tels quels, y apporter des modifications ou en créer de
nouveaux a |'aide des Services Internet. Pour mener a bien un travail de numérisation flux de travail, il
convient de sélectionner un modéle depuis l'écran tactile de la machine.
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Les opérations sur les modéles peuvent étre exécutées a partir des Services Internet ou de FreeFlow™
SMARTsend™. Pour plus d'informations sur les modeéles FreeFlow™ SMARTsend™, voir le Guide de
['utilisateur correspondant. Il est inclus avec la documentation relative au logiciel FreeFlow™ fournie

avec le périphérique.
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Options de numeérisation flux de travail

Pour sélectionner le service Numérisation flux de
travail, appuyez sur Accueil Services.

Sélectionnez |'option Numérisation flux de travail.
Des options et fonctions supplémentaires sont
affichées.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons
suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des
sélections.

Numérisation flux de
travall

- —p—

e Défaire : permet de réinitialiser les options de [’écran en cours. Les valeurs affichées a son
ouverture sont rappelées.

e Annuler: permet de réinitialiser |'écran et de revenir a [’écran précédent.

e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.
e  Fermer : permet de fermer I’écran et de revenir a I’écran précédent.

Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé(es) pour la désactiver.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.

Numérisation flux de travail : permet de numériser un document et de le convertir en fichier
électronique. Le fichier est placé dans un emplacement d'archivage spécifié sur un serveur, un poste de
travail du réseau ou sur le disque dur du périphérique. Les paramétres utilisés pour la numérisation du
document sont mémorisés dans un modéle.

Utilisation de la numérisation flux de travail

1.

132

Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis e YTl
sélectionnez |'option Numérisation flux de travail. e e N

L'onglet Numérisation flux de travail affiche les ooy o |
options disponibles. L=

Sélectionnez dans la liste de modéles celui a utiliser ;::m

pour le travail. Tous les paramétres en cours sont ® e ~)

modifiés pour correspondre a ceux du modéle. @ ot coksr _] e, ‘I ] e doomen _] [ T ‘I

Sélectionnez les options requises pour le travail de
numérisation a |'aide de ’écran tactile. Si nécessaire, modifiez les paramétres du modéle dans les
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différentes options des onglets Numérisation flux de travail, Paramétres avancés, Mise en page et
Options d'archivage :

@ Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : Cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit &tre numérisé en mode recto ou
recto verso. Une rotation peut étre appliquée au verso.

E Type document : permet d'indiquer le type de document @ numériser (texte, texte et photo ou
photo).

Préréglages de numérisation : permet de définir les paramétres de numérisation en fonction de
- ['utilisation prévue de l'image numérisée.

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de numérisation flux de
travail. Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation
terminée. Le travail de numérisation flux de travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre
archivé. Les images numérisées sont ensuite archivées a I'emplacement défini dans le modéle, a
partir duquel [' utilisateur pourra les récupérer.

Sélection d'un modeéle

Pour utiliser un modeéle, sélectionnez-le dans la liste e -
Destination des modéles. Pour vous assurer que les derniers R s

modéles sont disponibles, sélectionnez Mise a jour des [ s s oo |
modeéles dans 'onglet Paramétres avancés. Utilisez la e

barre de défilement pour accéder aux modéles qui S

n'apparaissent pas dans la liste. Plusieurs types de modéles .:’:9 -

sont disponibles : P s ) T | B

e Modeéle par défaut : ce modéle est fourni avec le ) H - H L.:m H g |~

logiciel du périphérique. Il est toujours disponible en

premiére position dans la liste. Aprés avoir configuré |'espace d'archivage des fichiers,
['administrateur systéme doit définir les paramétres de ce modéle par défaut. Tous les utilisateurs
peuvent sélectionner le modéle par défaut, effectuer les sélections de programmation requises
pour leur travail individuel et numériser leurs documents.

Les modéles locaux, publics ou privés, sont créés a |'aide des Services Internet. Les utilisateurs ont
la possibilité de créer un nouveau modéle, de copier et de modifier un modéle existant ou de le
supprimer.

Les modéles réseau sont des modéles et flux de travail avancés de numérisation réseau qui ont
été créés a l'aide d'applications de numérisation en option.

Le modéle répertoire principal est le modéle de numérisation vers le répertoire
principal.disponible si vous vous étes identifié sur le périphérique a |'aide de vos informations
d'authentification. Les images sont numérisées dans un emplacement réservé a |'utilisateur
identifié.

Les modeéles boite aux lettres publique/privée permettent aux utilisateurs de numériser les
images vers des boites aux lettres publiques ou privées qui ont été configurées sur le périphérique
a partir des Services Internet. L'utilisateur doit attribuer un nom au dossier de boite aux lettres.
Les boites aux lettres privées requiérent également un mot de passe sécurisé.
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Mode couleur

Sélectionnez l'option Détection auto dans Mode couleur pour détecter automatiquement la couleur du
document et paramétrer la sortie en conséquence, et pour produire une sortie en noir et blanc, en
échelle de gris ou en couleur. Les options sont les suivantes :

Détection auto : pour sélectionner la sortie qui correspond au document.

Noir et blanc : pour obtenir un tirage en noir et blanc, quelle que soit la couleur du document.
Echelle de gris : permet de remplacer la couleur par des nuances de gris.

Couleur : pour obtenir un tirage couleur a partir de votre document.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou
recto verso. Les options sont les suivantes :

Recto : a sélectionner pour les documents recto uniquement.

Recto verso : a sélectionner pour les documents recto verso. Il est impératif de numériser le
document a partir du chargeur de documents lors de ['utilisation de ce réglage.

Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent a la maniére d'un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de
['utilisation de ce réglage.

Type document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En effectuant la sélection appropriée, la
qualité de l'image du tirage est optimisée. Les options sont les suivantes :

134

Photo et texte : convient pour les documents contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce paramétre permet d'obtenir des images de qualité
supérieure mais réduit légérement la définition du texte et des dessins au trait.

L option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le
texte et le dessin au trait.

Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
ton continu ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure
qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait
soit moins élevée dans ce mode.
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Préréglages de numeérisation

Les préréglages de numérisation permettent d'optimiser les paramétres de numérisation en fonction
de ['usage prévu pour les documents numérisés. Les options sont les suivantes :

Partage et impression : option recommandée pour partager des fichiers a afficher et imprimer la
plupart des documents professionnels. Elle permet d'obtenir des fichiers de petite taille et une
qualité image standard.

Archivage - Fichier petite taille : option recommandée pour les documents professionnels stockés
électroniquement a des fins d'archivage. Elle permet d'obtenir des fichiers de taille minimum et
une qualité image standard.

Numérisation simple : option recommandée pour un traitement plus rapide mais les fichiers
obtenus sont extrémement volumineux. Elle repose sur un traitement et une compression de
l'image minimum.

ROC : option recommandée pour les documents destinés a étre traités par un logiciel de
reconnaissance optique de caractéres (ROC). Elle permet d’obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

Qualité supérieure : option recommandée pour les documents professionnels contenant des
graphiques détaillés et des photographies. Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

Suite... : permet d'accéder a I'ensemble des préréglages de numérisation disponibles. Si vous
['utilisez, appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Parameétres avancés

L'onglet Paramétres avancés donne accés aux fonctions qui
améliorent la qualité de l'image ou de la sortie. Pour
accéder aux paramétres avancés, appuyez sur Accueil
Services puis sur Numérisation flux de travail. ottt S
Sélectionnez ensuite |'onglet Paramétres avancés. (R e [ B

1444

Options image

Sélectionnez Options image pour régler la luminosité et accentuer la définition de l'image. Les options
sont les suivantes :

«  Eclaircir/Foncer : permet de régler manuellement la Yy
. .y 2 . 2 . 2 w"“"'nm
luminosité des images numérisées. o

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer
l'image numérisée lorsque le document source est
plutét pale, par exemple dans le cas de
documents écrits au crayon.

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir
['image numérisée lorsque le document source est
foncé, par exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.

e L'option Définition permet de régler manuellement la définition des images numérisées.
e Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer l'image numérisée.
e Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer ['image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Optimisation image

Sélectionnez Optimisation image pour réduire le fond et —
régler le contraste de 'image. Les options sont les o o
suivantes : diE
o Suppression de fond : permet d'atténuer ou d'effacer |&
le fond coloré des documents source afin d'améliorer
la qualité des images numérisées. Cette option
convient particulierement aux documents imprimés
sur du papier coloré.
e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :
e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdiles.
e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).
e Vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

. Suppression auto
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L'option Contraste permet de contrdler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité, dans le document, entre les différentes zones de l'image reproduite.

e Déplacez le curseur vers le haut pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets. Toutefois, le niveau de détails sera moins important dans les
images.

e Déplacez le curseur vers le bas pour obtenir un niveau de détails important dans les zones
claires et foncées du document.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Résolution

La résolution influe sur ['aspect de l'image numérisée. Plus
la résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image.

100 ppp [poists paar pouce)

Une résolution plus faible permet de réduire le temps de e g o el st
transmission lors de |'envoi d'un fichier par le réseau. Les (-
options sont les suivantes : (3 sl G tiaes do s sl

72 ppp : réglage recommandé pour l'affichage sur un
ordinateur. Ce réglage permet d'obtenir des fichiers de
petite taille.

100 ppp : réglage recommandé pour des sorties comportant du texte de moyenne qualité.

150 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a 'aide d'applications de reconnaissance de
caractéres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution est utilisée par
défaut et convient a la plupart des cas.

400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir
entre la qualité de l'image numérisée et la taille du fichier.
Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir
une qualité optimale. La qualité de l'image obtenue avec
un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage
du fichier sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus
grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur
le réseau. Les options sont les suivantes :

e Standard/Petite : produit des fichiers de petite taille a |'aide de techniques de compression
avancées. La qualité image est acceptable mais il est possible qu'elle soit altérée et que des
erreurs de substitution de caractéres se produisent avec certains documents.

I, Qualité Taille du fichier

Cualié - Elevie
Taile du echier : Grande

L'opion

qualté dimage, mas procil dés heiers pus Volumineu:.

Lis Btiers de petits e sont les pus adaplés au partags et
I ransmission s o réssau

o Elevée/Grande : produit des fichiers plus volumineux avec une meilleure qualité image.

e  Supérieure/Maximum : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale.
Notez que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un
réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Remarque : La modification de |'option Qualité/Taille fichier risque d'avoir une incidence sur les
options Préréglages de numérisation de |'onglet Numérisation flux de travail.

Mise a jour des modéles

La fonction Mise a jour des modéles permet de récupérer
les modéles ou flux de travail nouveaux ou mis d jour, et de
supprimer les éléments obsolétes de la liste.

% Mise & jour des modéles | Fomer |
e et e e i 66

I systirmo mettn la st & jour avtomaliquement.

i g ) st o o B i

quo orsqun nécessainn
Mairem d modéles povart o atfchés - 250

1. Sélectionnez Mise a jour liste des modéles pour
récupérer immédiatement les informations de
modéles actualisées.

2. Sélectionnez Mise a jour de la liste pour confirmer
['opération de mise a jour.
3. Sélectionnez Fermer.

Remarque : Lorsque cette option est sélectionnée, le service Numérisation flux de travail peut étre
indisponible pendant quelques minutes. Ce délai n'affecte pas les autres services disponibles sur le
périphérique.

138 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Numeérisation flux de travail



Mise en page

Mise en page

Les options de |'onglet Mise en page permettent de
manipuler les images numérisées et d'améliorer ainsi O Otton e F - s
['aspect et le style de la sortie. Pour accéder aux options de i El (&=
mise en page, appuyez sur Accueil Services puis sur
Numérisation flux de travail. Sélectionnez ensuite |'onglet
Mise en page.

Orientation du document

Cette option permet de sélectionner l'orientation des documents numérisés. L'orientation des images
sur les documents numérisés doit correspondre a |'orientation sélectionnée. Cette information permet
au périphérique de déterminer si les images requiérent une rotation pour la production du tirage
requis.

Documents portrait : les images des documents sont [ [

orientées dans le sens portrait. Une représentation |
graphique de 'orientation de l'image est affichée
lorsque |'option est sélectionnée.

08 magn s e cocart.

A
document vl gal 50l refoumeé aur la glaca

Documents paysage : les images des documents sont
orientées dans le sens paysage. Une représentation
graphique de 'orientation de l'image est affichée
lorsque |'option est sélectionnée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Format du document

Format du document : permet de spécifier la détection automatique du format des documents, des
documents multiformats ou le format précis de l'image & numeériser. Les options sont les suivantes :

Détection auto : permet une détection automatique du format (option par défaut). Le format
détecté est ensuite associé a un format de support standard.

Zones de numérisation prédéfinies : permet de définir le format du document a partir d'une liste
de formats standard prédéfinis. Utilisez la barre de défilement pour afficher I'ensemble de la liste.

Zones de numérisation personnalisées : permet
d'indiquer une zone spécifique @ numeériser. Mesurez la
zone a numeériser sur le document et entrez les valeurs
correspondantes dans les champs réservés a cet effet
(axes X et Y). Seule la zone définie est numérisée.

g Format du document

Documents multiformats : permet de numériser des
documents composés de pages de différents formats.
Les pages doivent présenter la méme largeur, par
exemple A4 DGC et A3 DPC (8,5 x 11 DGC et 11 x 17 DPC). D'autres combinaisons sont indiquées
al'écran.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les options sont les suivantes :

Valeur identique : permet de définir une zone
d'effacement identique sur tous les bords de l'image.

[ Ettacement de bords

Utilisez les boutons fléchés pour définir une zone a [ —
supprimer comprise entre 1 et 50 mm (entre 0,1 et @ v amnn oue
2 pouces). Tout défaut ou marque inclus dans cette [ e - |

surface est effacé. (]»)

Valeur différente : permet de supprimer une zone de
grandeur différente de chaque bord, a la fois du recto
et du verso.

Utilisez les boutons fléchés pour définir une zone a supprimer comprise entre 1 et 50 mm (entre
0,1 et 2 pouces) pour chaque bord.

Numeérisation pleine page : permet de numériser le document jusqu'aux bords de l'image.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Options d'archivage

Les options d'archivage permettent de fournir des

informations concernant les images numérisées a archiver, | onmsse. O e et Ot e e .
telles que le nom et le format de fichier ou encore les Elly (] E
conditions de remplacement. Pour accéder aux options O Geston o ocmets.. O bt dessns.

d'archivage, appuyez sur Accueil Services puis sur (57 It 5 - o~

Numeérisation flux de travail. Sélectionnez ensuite |'onglet
Options d'archivage.

Nom fichier

Cette option permet de nommer le fichier qui est archivé.

1. Saisissez le nom du fichier a |'aide du clavier.
e Vous pouvez saisir jusqu'a 50 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
|'entrée, sélectionnez le bouton X.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....
2. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Format fichier

L'option Format fichier permet de déterminer le type de
fichier créé qui peut étre temporairement modifié pour le
travail en cours. Vous pouvez sélectionner le format de
fichier a utiliser pour l'image numérisée.

e TIFF (Tagged Image File Format) : permet de
produire un fichier graphique pris en charge par de
nombreux logiciels de traitement d'images sur
différentes plates-formes informatiques. Il génére un
fichier distinct pour chaque image numérisée.

e  TIFF multipage : permet de produire un fichier TIFF unique contenant plusieurs pages d'images
numérisées. L'ouverture des fichiers de ce type requiert ' utilisation de logiciels de traitement
d'images plus sophistiqués.

e PDF (Portable Document Format) : permet aux destinataires dotés d'un logiciel adapté,
d'afficher, d'imprimer ou de modifier le fichier électronique, quelle que soit leur plate-forme
informatique.

Remarque : selon le périphérique récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec
la résolution 200 ppp.

e PDF/A : format standard basé sur le format PDF, destiné a |'archivage a long terme des
documents. Vérifiez éventuellement les paramétres avancés pour vous assurer qu'ils conviennent
a l'utilisation prévue du document.
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e XPS (XML Paper Specification) : permet aux destinataires dotés d'un logiciel adapté, d'afficher,
d'imprimer ou de modifier le fichier, quelle que soit leur plate-forme informatique.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Si le fichier existe déja

Cette option permet de déterminer la facon dont le
périphérique gére les noms de fichier en double.

I i le fichier existe déja

e Renommer nouveau fichier : un nom unique est
attribué de facon automatique au fichier (ou dossier).

e Ajouter la date au nom : la date et |'heure sont
ajoutés au nom de fichier.

e Ajouter au fichier existant : 'image qui vient d'étre
numérisée est ajoutée a un document existant qui
porte le méme nom.

Remarque : cette option n'est pas compatible avec les formats de fichier TIFF multipage et PDF.

e Ecraser le fichier existant : le fichier existant est remplacé par le nouveau fichier mais le nom est
conservé.

e Nom unique : les images numérisées ne sont pas enregistrées s'il existe déja un fichier du méme
nom.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Gestion de documents

La fonction Gestion de documents permet aux utilisateurs | pSEpgmw—— o 1 e ] oo |
d'affecter des données descriptives a un travail numérisé. | =

Ces derniéres peuvent étre utilisées par d'autres
applications logicielles dans le cadre de la recherche,
l'indexation et le traitement automatisé de documents
numeérisés.

Les données de gestion de documents sont définies et
programmeées individuellement au sein du modéle de
numérisation flux de travail.

Le renseignement des champs de gestion de documents peut étre facultatif ou obligatoire. Si les
données sont obligatoires, |'utilisateur doit les saisir pour accéder a la numérisation. Cela fait, il peut
commencer & numériser le travail. Si les données sont facultatives, bien qu'il soit invité a les saisir,
['utilisateur peut néanmoins procéder a la numérisation du travail sans les définir.

Ajouter destinations

Cette option permet de sélectionner des destinations réseau supplémentaires en tant qu'espaces
d'archivage pour les documents numérisés. C'est a l'administrateur systéme que revient la téche de
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configurer ces destinations d'archivage supplémentaires. Pour ce faire, il opére a partir des Services
Internet.

1. Sélectionnez la destination voulue dans la liste.
2. Pour dfficher les informations relatives a une destination, sélectionnez Afficher détails.
3. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Le chemin d'archivage et les informations concernant la destination sont affichés.
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Assemblage documents

Cet onglet donne acceés a la fonction Travail fusionné qui
permet de compiler des travaux composés de documents | o nmisems.
différents ou de définir les programmations d'un travail. @)=
Pour accéder aux options d'assemblage de documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur Numérisation flux
de travail. Sélectionnez ensuite I'onglet Assemblage
documents.

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des =
programmations différentes a chaque page ou :
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages appropriés ~ des pages despages  despages plusde

a appliquer & chaque page ou segment du travail. comportant
Commencez par diviser les documents en
plusieurs sections en fonction de la

rectoverso  deformats 100 pages
du texte et et des variés
des photos pages recto

programmation requise.

o0 00N o
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Sélectionnez Travail fusionné dans |'onglet Assemblage documents.

Activez la fonction en sélectionnant le bouton Activé

puis sélectionnez Enregistrer.
a'mwmmwmn'mmma

Sélectionnez les options a appliquer au premier
segment du travail.

‘Selectiomer Fin ravall Lisiomé pow indquer quela
progammabn g baval est teminés Le systeme imprime
o ravad emegisty

Iocuel is onl éé ransmis.

Mettez en place les documents du premier segment et
appuyez sur Marche.

Retirez les documents du premier segment. L'écran
Travail fusionné affiche le premier segment dans la
liste.

Suppr. tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir dans |'écran
principal Travail fusionné.

Sélectionnez les options requises pour le second segment.
Mettez en place les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

Une fois le dernier segment numeérisé, sélectionnez Fin travail fusionné pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Création de modéles

Vous pouvez créer, modifier et supprimer des modéles sur votre périphérique a partir des Services
Internet. Les opérations relatives aux modéles ne sont possibles que lorsque les espaces d'archivage et
le modéle par défaut ont été définis par I'administrateur systéme. Pour ce faire, I'administrateur se sert
des Services Internet. Pour accéder aux Services Internet :

Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

Tapez http:// suivi de I'adresse IP du & Womeme o7 G Wistow: waret tpirar
périphérique dans le champ prévu @ |77 fremeee
cet effet. Exemple : si l'adresse IP est |« ¢ swscmeso o

Fin Edt Vew Fovetes Toos  Hep

192.168.100.100, entrez dans le it e XEROX WorkCentre 5790
ChClmp de saisie de I'URL : "I Toovanx | imoression || Numérisation | Carnet dadresses | Proordies | Suoport |

http://192.168.100.100.

Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.
Remarque : pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de

configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

Nouveaux modeéles

1.

Pour créer un modéle, sélectionnez
['option Numérisation, puis 'option
Créer un modeéle.

Remarque : une fenétre Nouveau
modéle de distribution - Informations
générales s'affiche.

Entrez le nom du modéle que vous
souhaitez voir s'afficher sur le
périphérique.

Remplissez les champs Description et

Propriétaire, si nécessaire.

Sélectionnez les options Ajouter une

destination au modéle requises :

e Sélectionner dans une liste
prédéfinie : convient lorsque la
destination de fichier requise est disponible dans le menu déroulant.

e Entrer une destination de numérisation : convient lorsque la saisie d'une nouvelle
destination de fichier est requise pour les images numérisées.

e Entrer un numéro de fax serveur : convient pour la saisie d'un numéro de téléphone lorsque
les images sont destinées a un envoi par fax serveur.
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Vous pouvez a présent les modifier selon

e Destination des fichiers : permet de sélectionner une destination de fichier a partir d'un
menu déroulant.

e Nom convivial : convient pour la saisie d'un nom approprié pour la destination du fichier.

e Protocole, Adresse IP et port : si une nouvelle destination est saisie pour les images
numeérisées, permet de sélectionner le type de protocole et d'entrer le chemin d'accés.

e  Chemin du document : permet de spécifier un chemin d'accés a la destination choisie, le cas
échéant.

e Méthode d'archivage : permet de déterminer la facon dont les noms de fichier en double
doivent étre gérés.

e Renommer nouveau fichier : un nom unique est attribué de fagon automatique au
fichier (ou dossier).

e Ajouter au fichier existant : I'image qui vient d'étre numérisée est ajoutée a un
document existant qui porte le méme nom.

e  (Cette option n'est pas compatible avec les formats de fichier TIFF multipage et PDF.

e Ecraser le fichier existant : le fichier existant est remplacé par le nouveau fichier mais le
nom est conserve.

¢ Ne pas enregistrer : les images numérisées ne sont pas enregistrées s'il existe déja un
fichier du méme nom.

e Ajouter la date et I'heure au nom : la date et |'heure sont ajoutés au nom de fichier.

e Nom de connexion ou Références de connexion : permettent de saisir les informations de
connexion requises pour accéder a la destination du fichier.

Sélectionnez le bouton Ajouter pour
créer le modéle.

Le nom du nouveau modéle est
ajouté a la liste sur la gauche de
['écran. Le nouveau modéle comprend
les mémes paramétres que le modéle
par défaut.

vos besoins.
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Création de modéles

Il est possible de modifier des modéles existants a |'aide des Services Internet.

1.

['option Numérisation dans les
Services Internet.

Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de l'écran.

Les paramétres du modéle
s'affichent. Pour plus d'informations
sur les paramétres disponibles, voir la
section Options de modéle a la

page 148.

Sélectionnez Modifier pour modifier
les options voulues.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer les sélections et quitter ['écran.

Copie d'un modéle

Il est possible de copier un modéle et de ['utiliser comme base pour en créer un nouveau a l'aide des
Services Internet.

1.

Pour copier un modéle, sélectionnez
['option Numérisation dans les
Services Internet.

Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de ['écran.

Sélectionnez le bouton Copier.

Entrez le nom du modeéle et, si
nécessaire, sa description et le nom
de son propriétaire.

Si le nom du modeéle reste inchangé,
le terme « Copie » y est ajouté.

Sélectionnez Ajouter.

......

B |

Mouveau modile oo dstrtution (Cops)

Une copie exacte du modéle d'origine s'affiche sous le nouveau nom.

Sélectionnez la copie du modéle et modifiez les paramétres voulus.
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Suppression d'un modéle

Il est possible de supprimer des modéles a l'aide des Services Internet.

1. Pour supprimer un modéle,
sélectionnez |'option Numérisation
dans les Services Internet.

2. Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de l'écran.

3. Sélectionnez Supprimer.

Le modéle est supprimé de la liste a gauche de |'écran.

Remarque : Le modéle par défaut ne peut pas étre supprimé.
Options de modéle

Services de destination

Cette option permet de préciser le champ

d'application du modéle : archivage et/ou = e
fax ::-_""?—"“ . (T e,
e  Fichier : permet de numériser et = = o

stocker les documents dans l'espace
d'archivage désigné.

e Télécopie : permet également d'envoyer par fax les images numérisées vers un télécopieur
distant. Dans ce cas, la destination du fax doit également étre indiquée.
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Création de modéles

Cette option permet de sélectionner |'espace d'archivage des images numérisées.

Une destination d'archivage par défaut est toujours disponible. Si I'administrateur systéme a défini
des emplacements supplémentaires, ils peuvent également étre ajoutés dans le modéle.

1. Pour ajouter une nouvelle destination,
sélectionnez Ajouter. Les options de
type Destination d'archivage sont
affichées.

2. Sélectionnez les options de
destination requises :

Sélectionner dans une liste
prédéfinie : convient lorsque la
destination de fichier requise est
disponible dans le menu
déroulant.

Entrer une destination de
numérisation : convient lorsque
la saisie d'une nouvelle destination de fichier est requise pour les images numérisées.

Entrer un numéro de fax serveur : convient pour la saisie d'un numéro de téléphone lorsque
les images sont destinées a un envoi par fax serveur.

Destination des fichiers : permet de sélectionner une destination de fichier a partir d'un
menu déroulant.

Nom convivial : convient pour la saisie d'un nom approprié pour la destination du fichier.

Protocole, Adresse IP et port : si une nouvelle destination est saisie pour les images
numérisées, permet de sélectionner le type de protocole et d'entrer le chemin d'acces.

Chemin du document : permet de spécifier un chemin d'accés a la destination choisie, le cas
échéant.

Méthode d'archivage : permet de déterminer la fagon dont les noms de fichier en double
doivent étre gérés.

e Renommer nouveau fichier : un nom unique est attribué de facon automatique au
fichier (ou dossier).

e Ajouter au fichier existant : I'image qui vient d'étre numérisée est ajoutée a un
document existant qui porte le méme nom.

e  (Cette option n'est pas compatible avec les formats de fichier TIFF multipage et PDF.

e Ecraser le fichier existant : le fichier existant est remplacé par le nouveau fichier mais le
nom est conservé.

e Ne pas enregistrer : les images numérisées ne sont pas enregistrées s'il existe déja un
fichier du méme nom.

e Ajouter la date au nom : la date et ['heure sont ajoutés au nom de fichier.

Nom de connexion ou Références de connexion : permettent de saisir les informations de
connexion requises pour accéder a la destination du fichier.

3. Sélectionnez Enregistrer pour ajouter la nouvelle destination et quitter l'écran. La destination est
répertoriée.
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Champs de gestion de document

Cette fonction permet aux utilisateurs
d'attribuer des données descriptives au
travail numérisé. Ces derniéres peuvent
étre utilisées par d'autres applications

logicielles dans le cadre de la recherche, T ———

l'indexation et le traitement automatisé

de documents numérisés. S i

1. Pour gjouter un champ, sélectionnez
Ajouter et entrez les données voulues.

2. Sélectionnez Modifiable si
['utilisateur doit entrer des données au moment de la numérisation. Sélectionnez Non modifiable
pour inclure des données fixes.

3. Entrez un intitulé pour le champ et une valeur par défaut si nécessaire. Si une entrée de
['utilisateur est nécessaire, sélectionnez Requiert |'entrée de I'utilisateur. Sélectionnez Masquer
'entrée de l'utilisateur si les données entrées sont confidentielles, s'il s'agit d'un code d'accés
par exemple. Si les détails de l'entrée doivent étre ajoutés au journal, sélectionnez Enregistrer
I'entrée de l'utilisateur dans le journal des travaux.

4, Sélectionnez Appliquer pour enregistrer |'entrée du champ.

Numérisation flux de travail

Ces options permettent d'effectuer les programmations de base d'un travail. Les options sont les
suivantes :

150

Mode couleur : permet de détecter
automatiquement la couleur du
document et de paramétrer la sortie
en conséquence, ou de produire une
sortie en monochromie, en
quadrichromie ou en échelle de gris.

Remarque : Cette option peut ne pas
étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit étre numérisé et archivé en mode
recto ou recto verso.
Type de contenu : permet d'indiquer le type de document utilisé pour la numérisation.

Comment le document a été produit : permet de sélectionner la méthode de production du
document.

Paramétres de numérisation prédéfinis : permettent d'optimiser les paramétres de numérisation
en fonction de |'usage prévu pour les documents numérisés.
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Création de modéles

Ces parameétres englobent des options de numérisation avancées permettant de régler la qualité
image, sélectionner le format des fichiers et améliorer l'image.

Les options disponibles sont les suivantes :

Options image : permet de définir la

qualité image a appliquer au
document numérisé.
Optimisation image : permet de

sélectionner un parameétre de qualité

image adapté a vos documents.
Résolution : permet de définir la

résolution a utiliser pour numériser le

document. Une résolution élevée
permet d'obtenir une image de
qualité mais augmente la taille du
fichier de maniére significative.

Créer un travail : permet d'appliquer

Wdurtsber ey comprvaazng R wh chirgs 1 s appications waces an Moy Modker |

des programmations différentes a chaque page ou segment de pages d'un méme travail, lequel
peut également se composer de plusieurs documents, tous numérisés depuis le chargeur de

documents en une fois.

Qualité/Taille de fichier : permet de choisir entre la qualité de I'image numérisée et la taille du
fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La qualité
de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier sur
le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité
image mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau.

Sélectionnez Modifier pour modifier les options. Sélectionnez Appliquer pour enregistrer vos sélections
et quitter |'écran.

Mise en page

Ces options permettent d'améliorer ['aspect des images numérisées avant de les archiver.

Les options disponibles sont les suivantes :

Orientation du document : permet
de sélectionner |'orientation des
documents numeérisés.

Format du document : permet de
préciser le format du document
numeérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur. Le
périphérique se sert de cette
information pour déterminer les
formats du document et de l'image
numeérisée.

Distribution: Invoices

=T

Orertation s decumant

Farmat ts dscument

Efacemest des bords permet da modder lea paraméines de supprassion
B0 bosds powr les ruméssations

Tous s bords - appbque une vaisor deflacament idertioue 3 chagus
tosd
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o Effacement de bords (Différents) : permet d'éliminer a la numérisation toute trace indésirable,
points, traits superflus ou marques de perforation, pouvant figurer sur le document.

Options d'archivage

Ces options permettent de préciser le nom du document et le format de fichier sous lesquels stocker les
images numérisées. Les options disponibles sont les suivantes :

e Nom du document : permet de nommer le fichier a stocker.

e L'option Format fichier détermine le type de fichier créé qui peut étre temporairement modifié
pour le travail en cours.

Options de relevé

Ces options permettent d'activer la page de confirmation et le journal des travaux.

e Page de confirmation : permet d'imprimer un relevé de confirmation indiquant si l'opération a
abouti ou a échoué.

e Journal des travaux : permet d'imprimer une liste des derniers travaux traités par le systéme.

Paramétres image de numérisation flux de travail

Ces parameétres permettent de définir ['optimisation image, les options interrogeables ainsi que les
réglages de compression. Les options disponibles sont les suivantes :

e Optimisation pour un affichage Web rapide : ces options permettent de configurer le
périphérique afin d'optimiser le fichier image pour 'affichage Web.

e  Options de consultation : permettent de spécifier si le contenu du fichier doit étre consultable et
de sélectionner les options de langue requises.

e Compression de texte : permet d'activer la compression du texte si le format de fichier choisi est
PDF ou PDF/A.

Fonction de compression

Utilisez cette fonction pour choisir la compression PDF pour le type de support le plus fréquemment

recu sur votre périphérique Xerox. Le périphérique offre la possibilité d'optimiser la qualité des

documents contenant du texte et des images, du texte uniquement ou des images uniquement.

e CCITT Groupe 4 (MMR G4) : permet de fournir une compression sans perte. Ce format est
largement pris en charge mais la compression de certains types de documents risque de ne pas
étre trés importante.

e JBIG2: convient généralement pour la compression de documents comportant du texte et des
demi-teintes. Ce format de compression requiert Acrobat 5 avec PDF version 1.4 ou ultérieure.

e Compression sans perte : convient aux images @ deux niveaux (bichromie), aux images couleur
ou aux fichiers de données standard. Il s'agit d'un format de compression sans perte qui combine
les codages LZ77 et Huffman (RFC 1951).

e Compression MRC : permet de personnaliser la compression & appliquer aux images de type MRC.
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Numérisation boite aux lettres

La fonction Numérisation boite aux lettres
permet a 'utilisateur de numériser des
documents imprimés et de les stocker sur
le périphérique pour une utilisation
ultérieure. Pour celg, il convient d'utiliser
un dossier public par défaut ou de créer au
préalable un dossier privé a l'aide des
Services Internet. Lors de la création d'un
dossier privé, la saisie d'un nom de dossier
et un mot de passe sécurisé sera requise.

Le dossier public par défaut ou le dossier

privé apparait sur le périphérique sous la

liste des modéles. Pour mémoriser des

images dans un dossier, sélectionnez le dossier requis et numérisez les images. Un mot de passe sera
requis pour 'utilisation d'un dossier privé.

Vous pouvez ensuite récupérer les images numérisées a partir de votre ordinateur via les Services
Internet en sélectionnant le dossier approprié. Un mot de passe sera requis pour |'utilisation d'un
dossier privé. Il est alors possible d'imprimer les documents numérisés ou de les télécharger sur
votre PC.

L'option Numérisation flux de travail doit étre installée pour que cette fonction puisse étre utilisée. Il
n'est cependant pas nécessaire de configurer les espaces d'archivage et les modéles au préalable.

Création d'un dossier privé

Pour créer un dossier privé :

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de ['adresse IP du  [Er e st i Windos isrost Goores
périphérique dans le champ prévu g &7 &
cet effet. Exemple : si l'adresse IP est [+ ¢ swnamemaces
192.168.100.1 00, entrez dans le f:{‘,_i‘;,";}:’s"gwm XEROX WorkCentra 5790

champ de saisie de l'URL : ' AT T T T
http://192.168.100.100.

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : pour déterminer ['adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

4, Sélectionnez Numérisation puis Boites aux lettres dans la zone Affichage.
Les options de numérisation vers la boite aux lettres s'affichent.
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Sélectionnez Créer un dossier et
saisissez le nom du dossier, un mot de
passe et confirmez ce dernier, le cas
échéant.

Sélectionnez Appliquer.

Le nouveau dossier est créé et Xerox §,)
apparait dans la liste des dossiers.

Pour accéder au dossier privé et personnaliser les options, sélectionnez le dossier. Le cas échéant,
saisissez le mot de passe de ce dossier.

Sélectionnez Personnaliser les paramétres puis Modifier pour personnaliser les options de
numérisation. Une fois la personnalisation de chaque option terminée, sélectionnez Appliquer.
Aprés avoir personnalisé les options de numérisation, sélectionnez Retour pour revenir a |'écran du
contenu du dossier.

Pour changer le mot de passe du dossier ou supprimer ce dernier, sélectionnez |'option Modifier le
dossier.

Le dossier privé est désormais configuré et apparait dans la liste des modéles lorsque la fonction
Numérisation flux de travail est sélectionnée sur le périphérique.

Utilisation de Numériser vers la boite aux lettres

1.

154

Placez les originaux dans le chargeur de documents ou
sur la glace d'exposition.

Appuyez sur la touche AC a deux reprises puis sur
Confirmer pour annuler les sélections effectuées
précédemment.

Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis
sélectionnez ['option Numérisation flux de travail.

L'onglet Numérisation flux de travail affiche les
options disponibles.

Sélectionnez le modéle de dossier requis dans la liste de destination des modéles. Un mot de
passe sera requis pour |utilisation d'un dossier privé. Entrez le mot de passe associé au dossier a
['aide du clavier.

Programmez les options Mode couleur (le cas échéant), Mode de numérisation, Type document
et Préréglages de numérisation selon vos besoins.

Voir la section Options de numérisation flux de travail a la page 132 pour plus d'informations.

Chaque onglet comporte des options de numérisation flux de travail supplémentaires. Pour plus
d'informations, voir les sections ci-aprés :

e  Parameétres avancés a la page 136
e Mise en page ala page 139

Options d'archivage a la page 141

Assemblage documents a la page 144

Appuyez sur Marque pour numeériser les documents et traiter le travail de numérisation flux de
travail.
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Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Le travail de numérisation flux de travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre archivé.

Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes de travaux et vérifier |'état du travail. Pour
plus d'informations, reportez-vous a la section Etat travail a la page 259 de Etat de la machine et
des travaux.

Les images numérisées sont archivées dans le dossier sélectionné et accessibles a partir des
Services Internet.

Accés a des travaux dans une boite aux lettres

1.

Pour accéder aux Services Internet, ouvrez le navigateur Web depuis votre poste de travail.

Tapez http:// suivi de 'adresse IP du  [E Worcti o -t Window iormt Exorer
périphérique dans le champ prévua |9 " ° P

cet effet. Exemple : sil'adresse IP est [+ & @wncomeoes

192.168.100.1 00, entrez dans le yenuedar XEROX WorkCentre 5790

champ de saisie de I'URL : LR
http://192.168.100.100.

Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Internet Services

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

Sélectionnez Numérisation puis Boites aux lettres dans la zone Affichage.

Sélectionnez le dossier approprié. Un mot de passe sera requis pour l'utilisation d'un dossier privé.
Entrez le mot de passe associé au dossier et sélectionnez OK.

Le contenu du dossier est affiché. Vous pouvez utiliser |'option Vue de la mise a jour (Actualiser la
liste) pour mettre a jour la liste.

Les options Modifier les paramétres ou Modifier le dossier permettent d'actualiser les
parameétres du dossier ou de supprimer le dossier du périphérique.

L'option Supprimer tout permet de supprimer tous les travaux du dossier.

Sélectionnez le fichier voulu. Les
options disponibles sont les
suivantes :

e Télécharger : permet
d'enregistrer une copie du fichier
dans un emplacement précis. xerox &)

Lorsque cette option est
sélectionnée, il convient de cliquer sur Enregistrer et de préciser ensuite un emplacement de
fichier.

e  Réimprimer : permet d'imprimer le fichier sur le périphérique. Le travail est aussitot envoyé a
['impression.

e  Supprimer : permet de supprimer définitivement le fichier du dossier et du périphérique.

Sélectionnez |'option nécessaire dans le menu déroulant et cliquez sur Lancer.
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Numeérisation vers le répertoire principal

La fonction Numériser vers le répertoire principal permet a ' utilisateur de numériser des documents
imprimés a partir du périphérique WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 et de les
envoyer vers un emplacement réseau spécifié en tant que destination de répertoire principal.

Saisissez vos données d'authentification
réseau sur le périphérique. Le périphérique
affiche un modéle de numérisation vers le
répertoire principal. Lors de la
numérisation de documents, le serveur
d'authentification fournit des
informations sur l'identité de ' utilisateur
connecté au périphérique.

L'option Numérisation flux de travail doit
étre installée pour que cette fonction
puisse étre utilisée. Il n"est cependant pas
nécessaire de configurer les espaces
d'archivage et les modéles au préalable.

C'est a l'administrateur systéme d'activer la fonction Numériser vers le répertoire principal a partir des
Services Internet. Mais pour que cette derniére soit disponible, il doit également activer |'option
Authentification réseau. La connectivité LDAP (Lightweight Directory Application Protocol) peut
également étre utilisée.

Utilisation de Numériser vers le répertoire principal

L'administrateur systéme doit activer 'option Numériser vers le répertoire principal pour que le modéle
correspondant soit disponible sur le périphérique. L'utilisation de cette option présuppose également
gue vous ayez ouvert une session sur le périphérique a |'aide de la fonction Authentification réseau.

1. Placez les originaux dans le chargeur de documents ou sur la glace d'exposition.

2. Appuyez sur la touche AC a deux reprises puis sur Confirmer pour annuler les sélections effectuées
précédemment.

3. Pour vous connecter, appuyez sur le bouton Connexion/Déconnexion du panneau de commande.
4, Saisissez votre Nom d'utilisateur, puis sélectionnez le bouton Suivant.
Entrez votre Mot de passe, puis sélectionnez le bouton Entrer.
5. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis sélectionnez |'option Numérisation flux de travail.
L'onglet Numérisation flux de travail affiche les options disponibles.

6. Sélectionnez le modéle Numériser vers le répertoire [V 0
principal dans la liste de destination des modéles. st o
Era—
| o = |
aarondscreons |
= |
..anc | -
= =T
Dédection aulo Reclo Pholo et lexle Partage of impression
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Programmez les options Mode couleur (le cas échéant), Mode de numérisation, Type document
et Préréglages de numérisation selon vos besoins.

Chaque onglet comporte des options de numérisation flux de travail supplémentaires. Pour plus
d'informations, voir les sections ci-apreés :

e Parameétres avancés a la page 136
e Mise en page a la page 139

Options d'archivage a la page 141

Assemblage documents a la page 144

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de numérisation vers le
répertoire principal.

Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Le travail est ajouté a la liste des travaux, prét a étre archivé dans le répertoire principal défini.

Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes de travaux et vérifier I'état du travail. Pour
plus d'informations, reportez-vous a la section Etat travail a la page 259 de Etat de la machine et
des travaux.

Les images numérisées sont archivées a l'emplacement défini dans le modéle, a partir duquel
['utilisateur pourra les récupérer.
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Introduction

Introduction

Le service Courrier électronique permet de créer un fichier
image a partir d'un document imprimé. L'image numérisée
peut ensuite étre envoyée sous forme de courrier
électronique vers des destinataires via Internet ou un
intranet.

% Vol

B g

Cette fonction permet également d'ajouter des
destinataires de la liste ou d'en supprimer et de modifier
['objet du message.

1. Pour sélectionner le service de courrier électronique
appuyez sur Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Courriel. Des options et
fonctions supplémentaires sont affichées.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons
suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des

Numérisation flux de

sélections. P

- —p—

o Défaire : permet de réinitialiser les options de
l'écran en cours. Les valeurs affichées a son ouverture sont rappelée

e Annuler : permet de réinitialiser I’écran et de revenir a |’écran précédent.

e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.
e  Fermer : permet de fermer I’écran et de revenir a I’écran précédent.

Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé(es) pour la désactiver.

Pour plus d'informations sur [ utilisation des fonctions de base du service Courrier électronique,
reportez-vous a la section Envoi d’un courrier électronique a la page 163.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous @ la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.
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Envoi d’un courrier électronique

1. Chargez les documents face a copier vers le haut dans le plateau d'alimentation du chargeur de
documents. Réglez le guide afin qu'il soit légérement en contact avec la pile de papier. Ou...
Soulevez le chargeur de documents. Placez le document face a copier vers le bas sur la glace
d'exposition et alignez-le contre la fleche dans |'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

2. Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

3. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis e Vi

sélectionnez ['option Courriel. L'onglet Courriel e

s'affiche. %,w

Remarque : Pour utiliser le cryptage et la signature des ||« :

courriels, vous devez étre connecté sur la machine. Dis — : —
4. Sélectionnez Destinataires. s - ‘ s [ = l i P [
5. Dans le menu déroulant situé a gauche de la zone de === = L i

saisie, sélectionnez A, Cc ou Cci pour le destinataire.
A 'aide du clavier, saisissez |'adresse électronique.
e Vous pouvez saisir jusqu’'d 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
|'entrée, sélectionnez le bouton X.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Sélectionnez Ajouter pour gjouter l'adresse a la liste des destinataires. Recommencez |'opération
jusqu'a ce que tous les destinataires requis aient été ajoutés a la liste, puis sélectionnez Fermer.

Tous les destinataires sont affichés dans la liste.

Remarque : Si le cryptage des courriels est activé, les courriels ne peuvent étre envoyés qu'a des
destinataires disposant d'un certificat de cryptage valide. Le cryptage garantit que le message ne
peut étre lu que par son destinataire. De plus, lorsque la signature de courriel est activée, le
destinataire sait que le message provient de la personne indiquée comme expéditeur.

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
La liste des destinataires correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique voulue et
choisissez Ajouter (A :), Ajouter (Cc :) ou Ajouter (Cci :) dans le menu déroulant. L'adresse est
ajoutée a la liste des destinataires. Plusieurs destinataires peuvent étre ajoutés a la liste des
destinataires de la méme facon. Sélectionnez Fermer pour quitter ['écran.

Si vous étes connecté a la machine et si votre adresse électronique est connue, le bouton
M'ajouter est affiché. Appuyez sur ce bouton pour ajouter votre adresse automatiquement a la
liste des destinataires.

Remarque : Le bouton M'ajouter n'est pas visible si la fonction Envoi @ soi uniquement est
activée par I'administrateur systéme.

6. Renseignez les champs Message, Répondre @, De et Objet.
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7.

164

Sélectionnez les options requises pour le travail de courrier électronique a I'aide de |’écran tactile :

Mode couleur : convient a la reproduction des couleurs du document ou pour obtenir un tirage
en noir et blanc, échelle de gris ou couleur.

Remarque : Cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation : permet d'indiquer si le document doit &tre numérisé en mode recto ou
recto verso. Une rotation peut étre appliquée au verso.

Type document : permet d'indiquer le type de document @ numériser (texte, texte et photo ou
photo).

Préréglages de numérisation : permet de définir les paramétres de numeérisation en fonction de
['utilisation prévue de l'image numérisée.

Appuyez sur Marche pour numériser les documents et traiter le travail de courrier électronique.
Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.

Remarque : Le travail de courrier électronique est placé dans la liste des travaux, prét a |'envoi.

Sélectionnez Etat travail pour afficher la liste de travaux et vérifier I'état du travail.
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Courriel

Les options de |'onglet Courriel donnent accés a des

. - . ~ . . : § ot i §
fonctlon§ nécessaires a l(ll programmation de courriers (e t" prpem——

électroniques de base. C'est dans cet onglet que sont —
renseignés |'objet, les coordonnées des destinataires et le o TEE———
champ Répondre a. 9 5 gl

9 ol chris. moquoond xerox.com 'J

Nouveau destinataire

o

Dolechon auky

_d Type document
Photo el lexle

Cette option permet d'entrer les coordonnées de tous les destinataires d'un courrier électronique. Pour
saisir ces informations :

1.
2.

Sélectionnez Destinataires.

Dans le menu déroulant situé a gauche de la zone de
saisie, sélectionnez A, Cc ou Cci pour le destinataire.

mmmmum hor cu grdror un nom gt solect Rachincher.

A 'aide du clavier, saisissez |'adresse électronique. =0 T L
e  Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caractéres % ; I’ !‘ |5 ; i ; i ; | l I"
[phanumeéri . : = BN BN -
opnenamenaues. o XN i i I I
e Pour supprimer un caractére, utilisez lfl touche ow L L =
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de T« ] - p—

|'entrée, sélectionnez le bouton X.
e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....
Sélectionnez Ajouter pour ajouter ['adresse a la liste des destinataires.
Recommencez |'opération jusqu'a ce que tous les destinataires voulus aient été ajoutés a la liste.
Sélectionnez Fermer.

Tous les destinataires sont affichés dans la liste.

Si un Carnet d'adresses a été configuré, |'option Rechercher peut étre utilisée pour rechercher des
adresses électroniques. Reportez-vous a la section Carnet d'adresses a la page 168.

Message :

Cette option sert a entrer un message pour le courrier électronique. Le message correspond au corps du
texte du courrier électronique méme et non pas a la ligne consacrée a ' objet.

1.

2.

A l'aide du clavier, saisissez le message voulu.

e Vous pouvez saisir jusqu’a 128 caractéres
alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
l'entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues,
sélectionnez le bouton Claviers....

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Répondre a:

L'option Répondre a vous permet d'inclure une adresse électronique & laquelle pourra répondre le
destinataire. Vous pouvez par exemple spécifier votre adresse électronique personnelle. Si vous vous
étes connecté via 'authentification et que vos coordonnées figurent dans le carnet d'adresses, votre
adresse électronique est affichée.

1.

2.

A l'aide du clavier, saisissez le message voulu.
e Vous pouvez saisir jusqu’a 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom requis et sélectionnez Rechercher. La liste
des noms correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique requise et sélectionnez
Ajouter.

Le cas échéant, sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée apparait dans le champ Répondre a.

De:

Pour entrer ou modifier le nom de |'expéditeur :

1.
2.

Sélectionnez De.

Si un nom par défaut est affiché, sélectionnez le
bouton X pour supprimer ['entrée.

A 'aide du clavier, entrez |'adresse électronique de
['expéditeur.

e Vous pouvez saisir jusqu'a 128 caractéres
alphanumériques.

e Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de ['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

Si un carnet d'adresses a été configuré, entrez le nom requis et sélectionnez Rechercher. La liste
des noms correspondants s'affiche. Sélectionnez |'adresse électronique requise et sélectionnez
Ajouter.

Le cas échéant, sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran
précédent, ou sur Annuler pour quitter |'écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée appardit dans le champ De.
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Objet :
Pour entrer |'objet du courrier électronique :

1. Sélectionnez le champ Objet.
2. Al'aide du clavier, saisissez |'objet du courrier électronique.
e Vous pouvez saisir jusqu'd 128 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
l'entrée, sélectionnez le bouton X.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers....

3. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'objet entré est affiché dans le champ Objet.

Mode couleur

Sélectionnez l'option Détection auto dans Mode couleur pour détecter automatiquement la couleur du
document et paramétrer la sortie en conséquence, et pour produire une sortie en noir et blanc, en
échelle de gris ou en couleur. Les options sont les suivantes :

e Détection auto : pour sélectionner la sortie qui correspond au document.

e Noir et blanc : pour obtenir un tirage en noir et blanc, quelle que soit la couleur du document.
¢ Nuances de gris : permet de remplacer la couleur par des nuances de gris.

e  Couleur : pour obtenir un tirage couleur a partir de votre document.

Remarque : cette option peut ne pas étre disponible sur votre périphérique.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet d'indiquer si le document doit étre numérisé en mode recto ou

recto verso. Pour activer |'option de numérisation recto verso, les documents doivent étre placés dans le

chargeur de documents. Les options sont les suivantes :

e Recto: a sélectionner pour les documents recto uniquement.

e Recto verso : a sélectionner pour les documents recto verso. Il est impératif de numériser le
document a partir du chargeur de documents lors de [’ utilisation de ce réglage.

e Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent d la maniére d'un
calendrier.

Type document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En effectuant la sélection appropriée, la
qualité de l'image du tirage est optimisée. Les options sont les suivantes :

e Photo et texte : convient pour les documents contenant du texte et des dessins ou des
photographies de qualité supérieure. Ce parameétre permet d'obtenir des images de qualité
supérieure mais réduit légérement la définition du texte et des dessins au trait.
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L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le
texte et le dessin au trait.

Photo : convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des images en
ton continu ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure
qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait
soit moins élevée dans ce mode.

Préréglages de numérisation

Les préréglages de numérisation permettent d'optimiser les paramétres de numérisation en fonction
de ['usage prévu pour les documents numérisés. Les options sont les suivantes :

Partage et impression : option recommandée pour B prérsgiages de mumérisaton
partager des fichiers a afficher et imprimer la plupart
des documents professionnels. Elle permet d'obtenir
des fichiers de petite taille et une qualité image
standard.

Archivage - Fichier petite taille : option
recommandée pour les documents professionnels
stockés électroniquement a des fins d'archivage. Elle
permet d'obtenir des fichiers de taille minimum et une qualité image standard.

mmlwlfﬂm«

Partage et impression

Tecommands pou les a
affcher se &ermn o pour mpression 38 a phpart des
dorumens prolessiomets.

1l permst dfoberir des tiers de petit Lok o une qualls
dimage slardard

ROC : option recommandée pour les documents destinés a étre traités par un logiciel de
reconnaissance optique de caractéres (ROC). Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

Qualité supérieure : option recommandée pour les documents professionnels contenant des
graphiques détaillés et des photographies. Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

Numérisation simple : option recommandée pour un traitement plus rapide mais les fichiers

obtenus sont extrémement volumineux. Elle repose sur un traitement et une compression de
l'image minimum.

Suite... : permet d'accéder a I'ensemble des préréglages de numérisation disponibles. Si vous ["utilisez,
appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter 'écran.

Carnet d'adresses

Si l'accés aux carnets d'adresses réseau et interne a été configuré sur le périphérique, vous pouvez
sélectionner des destinataires a partir de ces carnets. Pour plus d'informations sur la configuration des
carnets d'adresses, voir le Guide de ['administrateur systéme.

1.
2.

168

Sélectionnez Destinataires.
Indiquez le nom du destinataire et sélectionnez Rechercher.
Les entrées correspondantes sont affichées.

Sélectionnez |'adresse électronique requise. Les informations concernant le destinataire sont
affichées a droite de la liste.
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4. Sélectionnez Ajouter (A :), Ajouter (Cc:) ou Ajouter rrT—

camet Cadresses

(Cci:) dans le menu déroulant.
L'adresse est ajoutée a la liste des destinataires.

Ajoutez autant d'adresses électroniques que
nécessaire.

5. Pour effectuer une recherche dans différents carnets
d'adresses, sélectionnez |'option Carnet d'adresses
interne. Sélectionnez le carnet d'adresses voulu dans
le menu déroulant et effectuez une recherche selon la méme méthode décrite plus haut.

6. Sélectionnez Liste des destinataires pour afficher la liste des destinataires en cours. Pour effacer
une entrée de la liste, sélectionnez-la puis choisissez Supprimer dans le menu déroulant. Le
destinataire est supprimé de la liste.

7. Sélectionnez Rechercher pour ajouter d'autres destinataires ou Fermer pour quitter.

L'option de recherche du Carnet d'adresses peut également étre utilisée lors de la saisie d'une adresse
électronique Répondre a ou De.
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Parameétres avancés

L'onglet Paramétres avancés donne accés a des fonctions  [Eg reme Yo .

qui permettent d'améliorer la qualité de l'image ou de la | >osmmse R O et
, ) A . (@ (Qimes.,  [@)*"

sortie. Pour accéder aux paramétres avancés, appuyez sur : -

Accueil Services puis sur Courrier électronique. —

Sélectionnez ensuite |'onglet Paramétres avancés. (18] %5 25"

Options image

Sélectionnez Options image pour régler la luminosité et accentuer la définition de 'image. Les options
sont les suivantes :

e  Eclaircir/Foncer : permet de contréler manuellement ~ Optons mage
la luminosité des images numérisées. S

e Déplacez le curseur vers le bas pour foncer )
l'image numérisée lorsque le document source est
plutét pale, par exemple dans le cas de
documents écrits au crayon.

Eclairdr

e Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir
l'image numérisée lorsque le document source est
foncé, par exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.

e L'option Définition permet de régler manuellement la définition des images numérisées.
e Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer ['image numérisée.
e Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Optimisation image

Sélectionnez Optimisation image pour réduire le fond et —
régler le contraste de l'image. Les options sont les Spproind nd
suivantes : d P
e  Suppression de fond : permet d'atténuer ou d'effacer [ =
le fond coloré des documents source afin d'améliorer
la qualité des images numérisées. Cette option
convient particulierement aux documents imprimés
sur du papier coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdiles.

. Suppression auto

170  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Courrier électronique



Parameétres avancés

e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).
e Vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.
L'option Contraste permet de contrdler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité, dans le document, entre les différentes zones de |'image reproduite.

e Déplacez le curseur vers le haut pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets. Toutefois, le niveau de détails sera moins important dans les
images.

e Déplacez le curseur vers le bas pour obtenir un niveau de détails important dans les zones
claires et foncées du document.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Résolution

La résolution influe sur l'aspect de l'image numérisée. Plus
la résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image.

100 ppp [poists paar pouce)
Une résolution plus faible permet de réduire le temps de S s s o g i e
transmission lors de |'envoi d'un fichier par le réseau. Les | Pt el i

Comvient pour les images destinges A ebre atichies wr scran

options sont les suivantes : QU peeon s oo e pas v s

72 ppp : réglage recommandé pour l'affichage sur un
ordinateur. Ce réglage permet d'obtenir des fichiers de
petite taille.

100 ppp : réglage recommandé pour des sorties comportant du texte de moyenne qualité.

150 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a l'aide d'applications de reconnaissance de
caractéres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution est utilisée par
défaut et convient a la plupart des cas.

400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir
entre la qualité de l'image numérisée et la taille du fichier.
Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir
une qualité optimale. La qualité de l'image obtenue avec
un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage
du fichier sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus
grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur
le réseau. Les options sont les suivantes :

e Standard/Petite : produit des fichiers de petite taille a |'aide de techniques de compression
avancées. La qualité image est acceptable mais il est possible qu'elle soit altérée et que des
erreurs de substitution de caractéres se produisent avec certains documents.

I, Qualité Taille du fichier

Cuslité - Elovie

Taille du fichier : Grande
Loplion de qualé Hov .
qualité dimage, mais prockit des ctiers plus volumineur

Les Bekiers o pable ke s s pus adaphis au partage of
& 1a ransmisson wr le reseau

o Elevée/Grande : produit des fichiers plus volumineux avec une meilleure qualité image.

e  Supérieure/Maximum : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale.
Notez que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un
réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Remarque : La modification de |'option Qualité/Taille fichier risque d'avoir une incidence sur les
options Préréglages de numérisation de |'onglet Courriel.
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Mise en page

Les options de |'onglet Mise en page permettent de e~ i
manipuler les images numérisées et d'améliorer ainsi o ;

' . 2 . viricales ) | Détection aulo Vaeur idertique
['aspect et le style de la sortie. Pour accéder aux options de (™

mise en page, appuyez sur Accueil Services puis sur
Courriel. Sélectionnez ensuite ['onglet Mise en page.

Orientation du document

Cette option permet de sélectionner |'orientation des documents numérisés. L'orientation des images
sur les documents numérisés doit correspondre a |'orientation sélectionnée. Cette information permet
au périphérique de déterminer si les images requiérent une rotation pour la production du tirage
requis.

e Documents portrait : les images des documents sont [ [ ——]
orientées dans le sens portrait. Une représentation [T pr—
graphique de 'orientation de l'image est affichée
lorsque |'option est sélectionnée.

02 1magn s e ot

A
document vl gal 50l refoumeé aur la glaca

e Documents paysage : les images des documents sont
orientées dans le sens paysage. Une représentation
graphique de ['orientation de l'image est affichée
lorsque 'option est sélectionnée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Format du document

L'option Format du document permet de spécifier la détection automatique du format des documents,
des documents multiformats ou le format précis de l'image a numériser. Les options sont les suivantes :

e Détection auto correspond au réglage par défaut et permet la détection automatique du format
des documents. Le format détecté est ensuite associé a un format de support standard.

e Zones de numérisation prédéfinies : permet de sélectionner le format du document dans une
liste de formats standard prédéfinis. Utilisez la barre de défilement pour afficher ['ensemble de la
liste.

e Zones de numérisation personnalisées : permet
d'indiquer une zone spécifique @ numériser. Mesurez la

ﬁ Format du document

Tone de numirisation
zone a numériser sur le document et entrez les valeurs =t
correspondantes dans les champs réservés a cet effet | )=
(axes X et Y). Seule la zone définie est numérisée. e

. Ik
e Documents multiformats permet de numériser des =S—
documents composés de pages de différents formats. -
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Les pages doivent étre de largeur identique, A4 DGC et A3 DPC(8,5x 11 DGCet 11 x 17 DPC) par
exemple. D'autres combinaisons sont indiquées a |"écran.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les options sont les suivantes :

Valeur identique : permet de supprimer une quantité
identique le long de chaque bord. Utilisez les boutons
fléchés pour définir une zone & supprimer comprise @ oo
entre 1 et 50 mm (entre 0,1 et 2 pouces). Tout défaut L)
ou marque inclus dans cette surface est effacé. @

Valeur différente : permet d'effacer une zone
différente pour chaque bord.

EN Etfacement de bords

Utilisez les boutons fléchés pour définir une zone a
supprimer comprise entre 0 et 50 mm (entre 0 et 2 pouces) pour chaque bord.

Numeérisation pleine page : permet de numériser le document jusqu'aux bords de l'image.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Options courrier électronique

Les options de courrier électronique permettent de modifier =i Te=a b0

provisoirement le format du fichier image du courrier [y — p—
2 . ' . . L DOG1Z3 = [
électronique, d'indiquer une adresse de réponse (Répondre ] 2P

a) et d'ajouter un bref message. Pour accéder aux options

de courrier électronique, appuyez sur Accueil Services puis

sur Courriel. Sélectionnez ensuite |'onglet Options courrier
électronique.

Nom fichier

Cette option permet de nommer le fichier a transmettre par courrier électronique.

1. Al'aide du clavier tactile, saisissez le nom du fichier.

e Vous pouvez saisir jusqu'a 50 caractéres
alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére, utilisez la touche
Retour arriére et pour supprimer l'intégralité de
['entrée, sélectionnez le bouton X.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues,
sélectionnez le bouton Claviers....

2. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Format fichier

Format fichier : détermine le type de fichier créé. Vous pouvez sélectionner le format de fichier a
utiliser pour l'image numérisée. Les options sont les suivantes :

e PDF (Portable Document Format) : permet aux
destinataires dotés d'un logiciel adapté, d'afficher,
d'imprimer ou de modifier le fichier, quelle que soit
leur plate-forme informatique.

e Image seulement : permet d'optimiser le fichier
en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

e Avec recherche : permet de traiter le fichier par
un processus de reconnaissance optique de caractéres (ROC). Ce traitement peut durer
quelques minutes mais permet ensuite de rechercher et de modifier du texte dans le fichier.
Lorsque |'option Avec recherche est sélectionnée, le menu Langue du document devient
accessible. Sélectionnez la langue appropriée dans ce dernier.

Selon le périphérique récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec la résolution
200 ppp.

e PDF/A: format standard basé sur le format PDF, destiné a |'archivage a long terme des
documents. Vérifiez éventuellement les paramétres avancés pour vous assurer qu'ils conviennent
a l'utilisation prévue du document.
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¢ Image seulement : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son
impression, mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

e Avec recherche : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Avec recherche est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e XPS (XML Paper Specification) est un format Microsoft propriétaire similaire au format PDF.

e Non modifiable : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

e Avec recherche : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Avec recherche est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e  TIFF multipage : crée un fichier TIFF unique contenant plusieurs pages d'images numérisées.
L'ouverture des fichiers de ce type requiert ' utilisation de logiciels de traitement d'images plus
sophistiqués.

e TIFF (1 fichier par page) : produit un fichier graphique géré par de nombreux logiciels de
traitement d'images et plates-formes. Il génére un fichier distinct pour chaque image numérisée.

e JPEG (1 fichier par page) (Joint Photographic Experts Group) : produit un fichier graphique
compressé géré par de nombreux logiciels de traitement d'images et plates-formes. Il génére un
fichier distinct pour chaque image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

176  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Courrier électronique



Assemblage documents

Assemblage documents

Cet onglet donne accés a la fonction Travail fusionné qui  [EE = ) o

permet de compiler des travaux composés de documents [ s mons
différents ou de définir les programmations d'un travail. @
Pour accéder aux options d'assemblage documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur Courriel. Sélectionnez
ensuite l'onglet Assemblage documents.

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des - —
programmations différentes a chaque page ou '
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages appropriés ~ des pages despages  despages plusde

a appliquer a chaque page ou segment du travail. comportant
Commencez par diviser les documents en
plusieurs sections en fonction de la

recto verso deformats 100 pages
du texte et et des variés
des photos pages recto

programmation requise.

1.
2.

o o N

Sélectionnez Travail fusionné dans |'onglet Assemblage documents.

Activez la fonction en sélectionnant le bouton Activé
puis sélectionnez Enregistrer.

gt st paet e 4R 1

Sélectionnez les options a appliquer au premier e ot
segment du travail. s e ot dur e

locuel is onl é4 Fansmis

Mettez en place les documents du premier segment et
appuyez sur Marche.

Retirez les documents du premier segment. L'écran
Travail fusionné affiche le premier segment dans la
liste.

Suppr. tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir dans 'écran
principal Travail fusionné.

Sélectionnez les options requises pour le second segment.
Mettez en place les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Fin travail fusionné pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Introduction

Introduction

Le WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 produit des impressions de grande qualité a
partir de vos documents électroniques. Les fonctions avancées d'impression de ce périphérique
permettent de créer des documents de finition professionnelle d'un simple clic.

Vous accédez a l'imprimante & partir de votre
ordinateur de la maniére habituelle via un pilote

d'imprimante. Celui-ci convertit le code contenu 3
dans vos documents électroniques dans un m—
la‘ng’a.ge compris de | |mpr|mante. Si les pilotes "
génériques sont compatibles avec cette

imprimante, ils ne permettent pas d'utiliser toutes
ses fonctions. C'est pourquoi il est recommandé
d'utiliser les pilotes livrés avec l'imprimante.

Pour plus d'informations sur ' utilisation des fonctions de base du service Impression, reportez-vous a la
section Impression d'un document a la page 184.

Ce périphérique est livré avec de nombreux pilotes, ce qui permet de ['utiliser a partir des systémes
d’exploitation les plus courants. Ces pilotes sont fournis sur un CD avec votre périphérique. Vous pouvez
également télécharger leur toute derniére version a partir du site Web de Xerox, www.xerox.com.

Vous trouverez des instructions pour l'installation du WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 et des pilotes d'imprimante dans le Guide de
['administrateur systéme.

Pilotes de télécopieur et d'imprimante

Les utilisateurs Windows ont le choix entre plusieurs pilotes. Il se peut que votre administrateur
systéme ait chargé ceux qui conviennent sur votre PC. Toutefois, si vous devez décider vous-méme du
pilote a installer, utilisez les informations ci-dessous pour vous aider a choisir celui qui répond le mieux
a la configuration de votre poste de travail.

Les pilotes d'imprimante disponibles pour votre périphérique sont les pilotes PostScript, PCL, PCL6
et PPD.

e Le pilote PostScript facilite la mise a |'échelle et la manipulation des images. Il offre une plus
grande précision et permet de produire des graphiques de haute qualité. Il donne également
acces a différents types de gestion des erreurs et a différentes options de substitution de police.

e Le pilote PCL (Printer Command Language) propose généralement moins de fonctions que le
pilote PostScript. Il permet cependant de traiter la plupart des travaux plus rapidement.

e Un fichier PPD (PostScript Printer Description) est un fichier texte lisible qui permet de spécifier de
facon homogeéne les fonctions spéciales des pilotes d'imprimante qui interprétent le langage
PostScript. Xerox fournit des fichiers PPD PostScript compatibles avec les pilotes d'imprimante
PostScript Windows XP / Server 2003 / Vista génériques.
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Une autre solution consiste a utiliser le pilote Global Print Driver ou Mobile Express Driver.

e Le pilote Global Print Driver est disponible pour les langages de description d'imprimante PS, PCL
et PCL6. Il s'agit du méme langage que pour les pilotes spécifiques au périphérique mentionnés
ci-dessus. Le pilote GPD gére les imprimantes Xerox et non-Xerox de votre réseau a partir d'une
seule interface simple d'utilisation. Il simplifie la gestion des imprimantes dans les entreprises en
facilitant ['ajout et la mise a jour des imprimantes, évitant ainsi les changements de pilotes.

e Le pilote Mobile Express Driver permet de trouver et d'imprimer vers toute imprimante PostScript
ol qu'elle se trouve a partir d'une seule interface simple d'utilisation sans téléchargements ni
installations de pilote.

Lorsque vous avez décidé du pilote a utiliser, installez-le sur votre poste de travail en suivant la
procédure habituelle. Si vous ne savez pas comment procéder, reportez-vous au CD de |'administrateur
systeme ou consultez votre administrateur systéme.

Remarque : Vous pouvez installer plusieurs pilotes d'imprimante pour le périphérique sur votre
poste de travail. Vous avez ainsi la possibilité d'utiliser celui qui convient le mieux au travail que
vous devez envoyer a l'impression.

Informations sur le pilote d'imprimante et de fax

Le systéme d'aide est la source d'information principale sur [ utilisation des pilotes d'imprimante. Vous
pouvez accéder au systéme d’'aide au moyen des boutons Aide dans le pilote. Le systéeme d'aide
propose des descriptions des fonctions, des procédures étape par étape, des informations sur le
systéme Xerox, des informations de dépannage et des informations de support.
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Impression d'un document

184

Assurez-vous que le pilote d'imprimante Xerox approprié est bien installé sur votre ordinateur. Pour
plus d'informations sur l'installation des pilotes d'imprimante, reportez-vous au Guide de
['administrateur systéme.

Ouvrez le document a imprimer. Depuis votre application, cliquez sur Fichier > Imprimer et
sélectionnez le périphérique Xerox dans la liste d'imprimantes qui s'affiche.

Pour modifier les valeurs par défaut des propriétés d'impression, cliquez sur Propriétés.

Le pilote d'imprimante présente plusieurs onglets
contenant des options et des propriétés.

Support/Réception | Pages spéciales || Opti mage | Prés. Fligiane | Avance

e L'onglet Support/Réception permet de choisir le

ﬂ Type de travail : = E Mode d'impression : i
type de support, le format et la couleur des e == Lo el
' . . D Support : El D Agrafage : .
tirages, comme par exemple des impressions T i et o

lanc
Type par défaut de lmpimarte

recto verso.

e L'onglet Pages spéciales permet d'ajouter des o
couvertures, des insertions ou des pages spéciales. =

e L'onglet Options Image permet de régler la =
qualité de l'image. '
e L'onglet Prés./Filigranes permet d'ajouter des

filigranes aux pages, de modifier |'orientation des St
images (paysage ou portrait) et d'activer e

l'impression cahier et images multiples.
e L'onglet Avancé contient des options relatives a la police, au document et a l'impression.

Choisissez les options requises pour votre travail d'impression, puis cliquez sur OK pour imprimer le
document.

Le travail d'impression est envoyé au périphérique et apparait dans la liste Travaux actifs. Pour
afficher cette liste sur le périphérique, appuyez sur la touche Etat travail du panneau de
commande.

Remarque : Si la fonction Suspendre tous les travaux est activée par I'administrateur systéme, les
travaux d'impression envoyés a la machine figurent dans la liste Travaux suspendus ou Travaux
suspendus non identifiés. Reportez-vous d la section Travaux suspendus & la page 260 de Etat de
la machine et des travaux.

Un travail suspendu dans la liste signifie que des ressources supplémentaires ou une connexion ou
un code d'acces utilisateur sont requis pour l'impression. Pour identifier les ressources requises,
sélectionnez le travail, puis Ressources requises. Une fois les ressources disponibles, le travail est
imprimé. Si une connexion ou un code d’accés est requis, connectez-vous a la machine et
sélectionnez Libérer ou sélectionnez Libérer et entrez le code d'accés sécurisé.
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L'onglet Support/Réception permet de sélectionner les
options de base pour un travail. Identifiez le type de
travail soumis, le support, les faces imprimées, les
exigences en terme de finition et de qualité.

Remarque : Certaines fonctions sont prises en
charge uniquement dans certaines configurations
d'imprimante, systémes d'exploitation ou types de
pilotes. Il se peut que votre périphérique prenne en
charge moins de fonctions ou d'options que celles
que vous voyez.

Type de travail

Support/Réception

Support/Ricception | Pages spéciales | Oplions Image | Prés./Filigrane | Avancé
Type de tavail - . = |j Mode dimpression -
Impression standard [ae]= | Recto ]
D Support : [ |:| Agralage : .
A4 (210 % 297 ] [ Aucuric) [+]
-Blanc - :
-Type par défaut de limprimante |:| Perforation :
[Avicurte) loal
Destination : :
| Sélection automatiqus e
@
s
(=) Paraméties enregistrés :
[atewrs par défaut du pilate: =
@

Utilisez cette option pour sélectionner le type de travail soumis a l'imprimante.

e Impression standard imprime le travail immédiatement sans qu'il soit nécessaire de se connecter

ou de saisir un code d'accés.
e Impression protégée est utilisé pour les données

confidentielles ou les travaux a caractére critique. Le travail est
mis en attente sur le périphérique jusqu'a ce que |'utilisateur se
connecte ou qu'un code d'accés soit saisi pour le libérer et

l'imprimer.

Lorsque vous sélectionnez ce type de travail, |'écran Impression
protégée s'affiche et permet de saisir un code d'acceés unique.

Lorsque le travail parvient sur l'imprimante, il est mis en attente
dans la liste Travaux d'impression protégés, Travaux suspendus
ou Travaux suspendus non identifiés jusqu'a ce que vous le
libériez en saisissant le méme code d'accés que celui saisi lors

de sa soumission.

Remarque : Si plusieurs travaux protégés suspendus de la liste
nécessitent le méme code d'accés, il suffit d'entrer ce code une seule fois pour libérer ces travaux

et les imprimer.

Impression protégée a

@I Code d'acceés :
[4 & 10 chiffres)

of Confirmer le code :

Remarque : Une fois le travail soumis, le sélectionner
dans la liste affichée sur le panneau de commande de
I'imprimante, entrer ce code d'accés sur le panneau
de commande de I'imprimante pour imprimer le
travail d'impression protégée. Pour plus
d'informations, cliquez sur le bouton Aide. (Vérifier la
longueur minimum de ce code auprés de
I'administrateur.)

@

e Jeu épreuve imprime un seul exemplaire du travail sous forme d'échantillon et met les
exemplaires restants en attente dans la liste des travaux sur l'imprimante.

Une fois que vous avez vérifié |'épreuve, vous pouvez libérer les exemplaires restants pour les

imprimer ou supprimer le travail.
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Impression différée permet d'entrer |'heure précise a laquelle
imprimer le travail. Cette option est utile pour les travaux
volumineux ou bien si vous souhaitez imprimer tous les travaux
en méme temps. Lorsque vous sélectionnez ce type de travail,
I'écran Impression différée s'affiche.

Impression différée

@ Heure :
[ u ]

B (k] [Aonier |

Entrez I'heure requise et soumettez le travail. Le travail reste dans la liste des travaux jusqu'a

['heure indiquée pour l'impression.
Travail enregistré mémorise le travail sur le disque dur de

l'imprimante afin de l'imprimer a la demande ou de l'imprimer
a partir des Services Internet.

Un nom est attribué au travail et il est possible ensuite de
sélectionner Enregistrer seulement ou Imprimer et
enregistrer. Le dossier dans lequel le travail est mémorisé est
également spécifié. Il est possible de faire en sorte que le travail
soit disponible pour les autres utilisateurs ou bien de le stocker
dans un dossier privé.

Si un code d'accés au travail est requis, sélectionnez Travail
enregistré protégé et entrez le code d'accés. Un code d'accés
est demandé pour imprimer le travail.

Travail enregistreé
H (=) Enregistrer
) Imprimer et enregistrer
Q Nom du travail :
|[E|bllgatoue] ‘E]
Dossier :
|Dossie| public par défaut ‘E]
@ Travail enregistié protégé -
Code d'accés :
[4 810 chiffes]
@ Camer)

Remarque : Pour enregistrer les travaux sur l'imprimante, vous devez activer |'option Emplacement

de stockage dans |'écran Options disponibles.

Télécopie : permet d'envoyer le travail en cours sous forme de
fax a partir d'un PC. Le travail est envoyé depuis le PC vers
l'imprimante via le réseau, puis transmis par la ligne
téléphonique au fax de destination spécifié.

Lorsque vous sélectionnez ce type de travail, I'écran Télécopie
s'affiche et permet de spécifier les destinataires du fax, ainsi
que d'autres paramétres.

Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Envoi de
fax a partird'un PC a la page 118 de Fax.

Remarque : pour envoyer un fax, l'option Fax (ou Télécopie) doit
étre installée sur 'imprimante et activée dans 'écran Options
disponibles.

Support

Cette option affiche des informations sur le papier a utiliser pour
imprimer le travail, telles que son format et son type.

Télécopie
Destinataires | Page de garde | Optiors
Nom Muméro de télé.. | Sociéé
< L
Préférences... oK Annuler

Pour modifier le papier a utiliser, sélectionnez le menu déroulant Support. Les options sont les
suivantes :
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e Autre format : sélectionnez cette option pour afficher |'écran
Format de support. Sélectionnez le format papier et |'échelle
appropriés.

e Autre couleur : sélectionnez cette option pour choisir une
couleur. Sélectionnez une couleur dans le menu déroulant.
Sélection automatique : permet a l'imprimante de
sélectionner une couleur.

e  Autre type : sélectionnez cette option pour choisir un type de
papier ou de support. Sélection automatique : permet a
'imprimante de sélectionner un type.

Support/Réception

Format du support E
Format support de sortie :
A4 1210 s 297 ram) =
]
Options de mise & 'échelle : -
Aucune wise & léchells ~ -Q
h )
Certrer v -
et s
[24 210 % 257 mm) =]
Orientation du document -
Forlrait v
@

e Sélection par magasin : sélectionnez cette option pour spécifier un magasin précis. L'imprimante
utilise uniquement le papier placé dans le magasin sélectionné, méme si plusieurs magasins
contiennent le méme format et le méme type de papier. Utilisez ['option Sélection automatique
pour permettre a l'imprimante de sélectionner un magasin contenant un papier du format et du

type défini pour le travail.

Sélection avancée du support

Sélectionnez cette option pour afficher I'écran Sélection avancée du
support. Si la connexion a l'imprimante est une connexion
bidirectionnelle, le support en place dans chacun des magasins
s'affiche.

Sélectionnez le magasin contenant le papier ainsi que le format, la
couleur et le type du papier.

Si Intercalaires est sélectionné comme type de papier, l'image est automatiquement décalée de
13 mm (0,5 pouce) vers la droite. Assurez-vous que la séquence et les numéros d'intercalaires

appropriés pour le travail sont chargés.

Remarque : Pour plus d'informations sur la mise en place des supports, reportez-vous a la section

Types de support @ la page 249 de Magasins et supports.

Séparateurs de transparents

Sélectionnez cette option pour afficher |'écran Séparateurs de
transparents. Si cette option est sélectionnée, une feuille vierge ou
imprimée est placée aprés chaque transparent. Le type de support
doit étre réglé sur Transparent via 'option de menu Autre type.

e  Sélectionnez Séparateurs vierges ou Séparateurs imprimés
dans le menu déroulant Options de séparateurs.

e Sélectionnez la Couleur des séparateurs.

Séparateurs de transparents

D Récapitulatif support :

-4 (210 % 297 mm)
Elanc
-Type par défaut de limprimante

Optionz de séparateurs
iSeparatewrs vierges Nl

Couleur des séparateurs :
Sélection automatique i

Femargue : cette fonction permet d'ajouter une
page de séparation entre lez transparents.

Ces paramétres sont utilisés uniquement pour les
supports de type Transparent.

@[ [ efaut ] [ Ok ][ Annuler ]

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 187

Impression



Support/Réception

Mode d'impression

Il est possible d'imprimer un travail sur les deux faces d'une feuille de papier.

Recto : imprime sur une face du papier ou du transparent. Utilisez cette option pour imprimer sur
des transparents, des enveloppes ou des étiquettes.

Recto verso : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont imprimées de
telle facon que le travail puisse étre relié du c6té du bord long.

Recto verso, reliure petit co6té : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont
imprimées de facon & permettre une reliure petit coté.

Remarque : Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec une
impression automatique sur les deux faces. Vous trouverez des informations sur les spécifications
sur le site www.xerox.com.

Finition

Utilisez cette fonction pour sélectionner les options de finition des travaux, telles que les options
d'agrafage ou de perforation. Pour modifier les options de finition, sélectionnez le bouton & droite du
résumé pour afficher le menu de sélection des options de finition.

Agrafage

Sélectionnez le nombre ou I'emplacement des agrafes pour agrafer chaque jeu.
Choisissez Aucune agrafe pour désactiver |'agrafage.

Remarque : les options d'agrafage varient en fonction du type du module de finition.

Perforation

Sélectionnez Perforation pour perforer le papier.
Choisissez Aucune perforation pour désactiver la perforation.

Remarque : le nombre de trous et leur emplacement dépendent de |'unité de perforation du
module de finition.

Pliage

188

Pliage en 2 : plie le tirage au milieu et crée deux faces.

Pliage en 3 C: plie le tirage de facon a créer trois faces, le rabat extérieur étant ramené sur le
rabat intérieur.

Pliage en 3 Z : plie le tirage de facon a créer trois faces en produisant un effet d'accordéon.
Choisissez Aucun pliage pour désactiver le pliage.
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Création cahier

Sélectionnez cette option de menu pour afficher ['écran Création
cahier et choisir un format et des options de finition.

Finition cahier
e Sélectionnez Pliage cahier pour plier le cahier.

e Sélectionnez Pliage et agrafage cahier pour agrafer le cahier
en son centre et le plier.

Format cahier

e  (Cette option permet de réorganiser les pages dans la séquence
qui convient pour créer un cahier.

e  Utilisez|'option Imprimer les bordures pour placer une bordure
autour des images ou du texte sur chaque page.

Format papier cahier

e Utilisez |'option Sélection automatique pour permettre a
l'imprimante de sélectionner le format du papier.

Support/Réception

Création de cahiers

L Finition cahier :

. " (O ducun(e]
= = () Pliage cahier

() Pliage et agrafage cahier

Format cahier -

() Aucunle]
(%) Format cahier

Imprimer les bordures

Format papier cahier :
Sélection automatique

‘ -

uj Marges cahier :

5
ql] Blanc de couture [0 - 216 points]
=

-
*

) Glissement [0,0 - 1,0 points)
H X

*

e Pour sélectionner un format de papier, désactivez cette case a cocher et utilisez le menu déroulant.

Marges cahier

e Marges cahier : permet de contréler I'adéquation des fonctions de format cahier avec le format
virtuel de la feuille (zone d'impression) ou avec le format physique de la feuille (pleine page).

e Standard : permet de s'assurer que l'image entiére s'imprime sur deux pages par feuille,
méme si le document source présente peu ou pas d'espace blanc le long des bords.

e Aucune: convient lorsque le document source présente suffisamment d'espace blanc le long
des bords pour 'impression de deux pages par feuille, comme par exemple pour l'impression
de deux images de format A4 sur du papier de format A3 (ou de deux images de format

8,5 x 11 sur du papier de format 11 x 17).

Blanc de couture

e Utilisez cette option pour décaler les images et créer une marge centrale pour le cahier.

e  (Cette option permet de réserver un espace pour le pli central du cahier.

e Spécifiez la distance horizontale (en points) entre les images de la page. (Un point est égal a

1/72 pouce ou @ 0,35 mm.)

Glissement

e  (Cette option permet de décaler les images graduellement dans le document, avec un décalage
moins important au centre du cahier et plus important vers les pages extérieures du cahier. Elle

convient pour les cahiers de plus de 10 pages.

e Leréglage de l'option Glissement compense |'épaisseur du papier plié. Si cette option n'est pas
sélectionnée, les images risquent d'étre légerement décalées vers |'extérieur lors du pliage.
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Indiquez la valeur de décalage des images vers |'extérieur (en dixiéme de point).

Remarque : Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec
l'agrafage, la perforation ou le pliage. Vous trouverez des informations sur les spécifications sur le
site www.xerox.com.

Réception

190

Utilisez cette option pour sélectionner la destination de votre tirage parmi les choix de magasins
proposés dans le menu déroulant.

Sélectionnez Sélection automatique pour choisir la destination de 'impression en fonction du
format du papier.

Remarque : Si une destination apparait en grisé, cela signifie qu'elle n'est peut-étre pas disponible
en raison de réglages effectués précédemment.
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Pages spéciales

L'onglet Pages spéciales permet d'ajouter, de modifier ou de supprimer des couvertures, des insertions

ou des pages spéciales.

Le tableau présente un résumé des pages spéciales
disponibles pour vos impressions. Il est possible d'y

inclure jusqu'a 250 insertions et pages spéciales. VOUS | supauiscesion] o ssoses | apinns msge | i i | avanes

Xerox g,

pouvez modifier la largeur des colonnes du tableau.
Ail&es Ajouter d!mlinns,,, Ainule.n:].els pages
o fe . . . couvertures. spéciales.
Pour modifier, supprimer ou déplacer une entrée dans ol o ot
le tableau, utilisez les boutons suivants : 2 e e
Y p . A 5 Irssertion Buaniie[1]; Jaune
. Modifier : vous pouvez sélectionner une ou é :F":;;,,:‘:Qém E.“E:j‘p.t.
plusieurs entrées et utiliser ce bouton pour Fi Cometae Virgecurdnpines; Fose

modifier leurs propriétés.

& Supprimer : permet de supprimer une entrée ou

une sélection d'entrées.

] Supprimer tout : permet de supprimer toutes
les entrées du tableau.

[waleurs par defaut du pilote =)

ok J[ Annder ] [ Appliouer |

. Défaire : permet d'annuler les derniéres actions
en cas d'erreur.

e Lesboutons & Haut et = Bas permettent de déplacer les entrées vers le haut ou vers le bas dans

le tableau.

Certaines fonctions sont prises en charge uniquement dans certaines configurations d'imprimante,
systémes d'exploitation ou types de pilotes. Il se peut que votre périphérique prenne en charge moins

de fonctions ou d'options que celles que vous voyez.

Ajouter des couvertures

Cette option permet d’ajouter des couvertures vierges ou imprimées a votre impression.

1. Pour agjouter une couverture, sélectionnez le bouton Ajouter
des couvertures au-dessus du tableau.

2. Sélectionnez les options de couverture requises :
e Début uniquement : ajoute une couverture de début.
e  Fin uniquement : ajoute une couverture de fin.

e Début et fin : identiques : ajoute une couverture de début
et de fin avec les mémes paramétres, sur le méme support.

Madificr les couvartures ﬁl

) Otions de couvnriures :
B Dot of in - iérandes -

. Suppst couverture détnd ) Svppont cowveitue fim ;

s H

Inprimée ] | [viepe ou psmprmee ]

Ly
Paiambiras dua tiavad :

L [0 357
e
Type pat détaut de Miprimants

B ) =

e Début et fin : différentes : ajoute une couverture de début et de fin avec des paramétres

différents, sur un support différent si nécessaire.

3. Sélectionnez les paramétres de support pour les options de couverture sélectionnées.

4, Sélectionnez les options d'impression :

e Vierge ou préimprimée : insére une feuille vierge ou préimprimée et n'imprime pas une

image.
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e Imprimée: utilise la premiére page du document pour imprimer la couverture de début (si
sélectionnée) et la derniére page pour imprimer la couverture de fin (si sélectionnée).

5. Sélectionnez OK pour enregistrer vos sélections et quitter.
Les informations détaillées de la couverture s'affichent dans le tableau.

Ajouter des insertions

Cette option permet d’ajouter des insertions vierges ou pré-imprimées a votre impression. Pour
paramétrer des insertions, vous devez entrer le numéro de la page avant laquelle ajouter 'insertion Si
une insertion doit étre ajoutée en tant que premiére page, vous pouvez spécifier Avant la page 1. Il est
recommandé de parcourir préalablement votre document et d'identifier les numéros des pages
auxquelles ajouter les insertions.

Cette option s'utilise également lorsque des intercalaires vierges ou préimprimés sont requis dans le
travail. Pour plus d'informations sur la mise en place des intercalaires, reportez-vous a la section Types
de support a la page 249 de Magasins et supports.

Four a.Jouter une insertion, sélectionnez le bouton Ajouter des Ajouter des insertions
insertions au-dessus du tableau.

'{E Options dinsertion :

6. Dans le menu déroulant Options d'insertion, indiquez si Apres les pages |
l'insertion doit étre placée Avant la page 1 ou sélectionnez Nombre diinsertions -
N . . N . 1 2
Aprés les pages pour placer des insertions aprés les numéros de
PRT Page[z] :
page spécifiés. G55
. . . P Entrer | 5 tAou les pl d
Remarque : Pour ajouter une insertion en début de document, e el Wit e
.1 ' . E le: 1.3, 512
utilisez I'option Avant la page 1. e
. . ' . . 5 t:
7. Sélectionnez le nombre d'insertions requis. 2 S -
8. Spécifiez le numéro de la page avant chaque insertion. Si vous T
devez ajouter plusieurs insertions, il est recommandé d'entrer -
4 2 2 f ' Paramétres du travail :
tous les numéros de page, séparés par une virgule, ou d'entrer [{ 4 2104 257 mr)

une plage de pages, séparées par un tiret. Blanc

-Type par défaut de limprimante

9. Sélectionnez les options de support pour les insertions et
sélectionnez OK @

Lorsque des intercalaires sont ajoutés comme insertions,
assurez-vous que la séquence et les numéros d'intercalaires appropriés pour le travail sont
chargés.

Remarque : Pour plus d'informations sur l'ajout d'intercalaires comme insertions vierges ou pré-
imprimées, reportez-vous a la section Types de support @ la page 249 de Magasins et supports.

Toutes les insertions programmées s'affichent dans le tableau.

10. Si des parameétres différents sont définis pour une insertion, tels qu'une couleur différente pour le
support ou un nombre différent d'insertions, sélectionnez |'entrée requise et utilisez le bouton
Modifier pour modifier les paramétres.
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Ajouter des pages spéciales

Cette option permet de spécifier les caractéristiques des pages de |'impression dont les paramétres
différent de I'ensemble des pages du travail. Par exemple, votre travail peut comprendre 30 pages
imprimées sur un support de format standard et deux pages imprimées sur un support d'un autre
format. Utilisez cette option pour définir ces deux pages spéciales et sélectionner 'autre format a
utiliser pour le support.

Cette option s'utilise également lorsque des intercalaires imprimés sont requis dans le travail. Pour plus
d'informations sur la mise en place des intercalaires, reportez-vous a la section Types de support @ la
page 249 de Magasins et supports.

Pour agjouter des pages spéciales, sélectionnez le bouton Ajouter des pages spéciales au-dessus du
tableau.

1. Entrez le numéro de page auquel appliquer le paramétrage de la page spéciale. Si vous devez
ajouter plusieurs pages spéciales, il est recommandé d'entrer tous les numéros de page, séparés
par une virgule, ou d'entrer une plage de pages, séparées par un tiret.

Si des paramétres différents doivent étre appliqués a une page spéciale, modifiez l'entrée
concernée a partir du tableau.

2. Sélectionnez les options de support pour les pages spéciales et sélectionnez OK.
Si Intercalaires est sélectionné comme type de papier, l'image est automatiquement décalée de
13 mm (0,5 pouce) vers la droite. Assurez-vous que la séquence et les numéros d'intercalaires
appropriés pour le travail sont chargés.

Si I'option Utiliser les paramétres du travail est activée, le support utilisé est celui du travail
principal.

Remarque : Pour plus d'informations sur |'ajout d'intercalaires a un travail, reportez-vous a la
section Types de support a la page 249 de Magasins et supports.

3. Sélectionnez les options du mode d'impression pour les pages  [iouter des pages spéciates
spéciales. [] Pagets):
« L'option Utiliser les paramétres du travail permet e
d'appliquer les paramétres définis pour le travail principal. Eoerarent g vroes
e Recto:imprime les pages spéciales sur une face ) Supot:

Seulement Utilizer les paraméties du travail

e Recto verso : imprime les pages spéciales sur les deux
faces de la feuille de papier. Les images sont imprimées de [ [ Mode dimpression
facon a pouvoir relier le travail le long du bord long de la Recta verso

B Paramétres du travail :
feuille. D -4 (210 % 297 mm)
. . aAg 2 L . -Blanc
e Recto verso, reliure petit co6té : imprime les pages “Type par défaut de fimpimant
spéciales sur les deux faces de la feuille de papier. Les
images sont imprimées de facon & pouvoir relier le travail | [2]

le long du petit c6té de la feuille.
Paramétres du travail : affiche les options sélectionnées pour le support du travail principal.
4, Sélectionnez OK pour enregistrer vos sélections et quitter.
Toutes les pages spéciales définies s'affichent dans le tableau.
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5. Sides paramétres différents sont définis pour une page spéciale, tels qu'une couleur différente
pour le support ou un nombre différent de pages spéciales, sélectionnez |'entrée requise et utilisez
le bouton Modifier pour modifier les paramétres.
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Options Image

Options Image

L'onglet Options Image permet de régler la luminosité
de l'image.

| Support/Réception | Pages spéciales| Dptions Image | Prés /Fiigrane | Avancé |

Déplacez le curseur vers la gauche pour foncer l'image Luminosité -
ou vers la droite pour |'éclaircir. Une représentation —_— .
graphique du réglage est affichée. =

g Paramélies enregistiés :
[aleurs par défaut du pilote * =)

(z][e) ok [ Awe | [ appiouer |
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Présentation/Filigranes

L'onglet Prés./Filigranes contient les paramétres de
présentation des pages, de mise en forme des cahiers
et les options de filigrane.

Certaines fonctions sont prises en charge uniquement
dans certaines configurations d'imprimante, systémes
d'exploitation ou types de pilotes. Il se peut que votre
périphérique prenne en charge moins de fonctions ou

d'options que celles que vous voyez.

Mise en page

Pages par feuille (N en 1)

Support/Réception | Pages specisles | Dptians Imags | Prés Fiigians | Avance

Mise en page :
(3 Pages par feuille (N &n 1)
=

Options de mise en pags : —

| Portrait [+]

|Recta [w]
Filigrane -
[wcur] =

g Paraméties enregistiés :
[aleurs par défaut du pilote * =)
Lok [ Ao | [ Appiquer |

Sélectionnez cette option pour imprimer 1, 2, 4, 6, 9 ou 16 pages sur chaque face d'une feuille de
papier. La sélection de plusieurs pages par feuille permet d'économiser du papier et convient
particuliérement si vous souhaitez modifier la mise en page du document.

Format cahier

Imprime automatiquement 2 pages sur chaque face de chaque

feuille de papier.

Le pilote d'imprimante modifie |'ordre des pages afin qu'elles
puissent étre pliées et agrafées pour la création d'un cahier.

Pour définir d'autres parameétres de cahier, sélectionnez le bouton

Options cahier.
e Pliage cahier : permet de plier le cahier.

Options cahier

]

5

e Pliage et agrafage cahier : permet d'agrafer le cahier en son =

centre et de le plier.

e Format papier cahier : utilisez |'option Sélection automatique

pour permettre a l'imprimante de sélectionner le format du =

papier. Pour sélectionner un format de papier, désactivez cette

case a cocher et utilisez le menu déroulant.
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Finition cahier :
() Aucun(e]
() Pliage cahier

= | () Pliage et agrafage cahier

Format papier cahier :
Sélection automatique

| -

Marges cahier :

Stendard, o I8

Blanc de couture [0 - 216 points)

X

Glissement [0.0 - 1,0 pointg]

$
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Présentation/Filigranes

Marges cahier : permet de contréler ['adéquation des fonctions de format cahier avec le format
virtuel de la feuille (zone d'impression) ou avec le format physique de la feuille (pleine page).
Standard : permet de s'assurer que |'image entiére s'imprime sur deux pages par feuille, méme si
le document source présente peu ou pas d'espace blanc le long des bords. Aucune : convient
lorsque le document source présente suffisamment d'espace blanc le long des bords pour
['impression de deux pages par feuille, comme par exemple pour l'impression de deux images de
format A4 sur du papier de format A3 (ou de deux images de format 8,5 x 11 sur du papier de
format 11 x 17).

Blanc de couture : utilisez cette option pour décaler les images et créer une marge centrale pour le
cahier. Cette option permet de réserver un espace pour le pli central du cahier. Spécifiez la
distance horizontale (en points) entre les images de la page. (Un point est égal a 1/72 pouce ou a
0,35 mm.)

Glissement : permet de décaler les images graduellement dans le document, avec un décalage
moins important au centre du cahier et plus important sur les pages extérieures du cahier. Elle
convient pour les cahiers de plus de 10 pages. Indiquez la valeur de décalage des images vers
['extérieur (en dixiéme de point).

Remarque : Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec
['agrafage, la perforation ou le pliage. Vous trouverez des informations sur les spécifications sur le
site www.xerox.com. Si le document est déja formaté sous forme de cahier, ne sélectionnez pas
Format cahier.

Options de mise en page

Si 'orientation n'est pas déja définie dans votre application, sélectionnez-la dans le premier menu
déroulant.

Portrait : imprime le texte et les images dans le sens le plus court du papier.
Paysage : imprime le texte et les images dans le sens le plus long du papier.

Paysage inversé : inverse le sens du texte et des images présentés en paysage (applique une
rotation de 180 degrés au texte et aux images).

Sélectionnez les options d'impression des faces dans le deuxiéme menu déroulant.

Recto : imprime sur une face du papier ou du transparent. Utilisez cette option pour imprimer sur
des transparents, des enveloppes ou des étiquettes.

Recto verso : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont imprimées de
facon a pouvoir relier le travail le long du bord long de la feuille.

Recto verso, reliure petit c6té : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont
imprimées de facon a pouvoir relier le travail le long du petit c6té de la feuille.

Remarque : Vous pouvez également sélectionner ces options dans |'onglet Support/Réception
pour le mode d'impression.

Si vous sélectionnez plusieurs pages par feuille pour l'option Pages par feuille ou Format cahier,
sélectionnez |'une des options suivantes dans le troisieme menu déroulant.

Sans bordures : aucune bordure n'est imprimée autour des pages.
Imprimer les bordures : une bordure est ajoutée autour des pages.
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Présentation/Filigranes

Filigrane

Un filigrane est une image ou un texte (indépendant de celui fourni par 'application), qui est imprimé
sur toutes les pages ou bien sur la premiére page du travail.

Les options de filigrane sont accessibles dans le menu déroulant. Certains filigranes sont prédéfinis :
Brouillon, Confidentiel et Copie.

Une fois qu'un filigrane est sélectionné, utilisez le menu Options pour imprimer le filigrane en arriére-
plan, au premier plan ou l'intégrer au travail. Vous pouvez également choisir d'imprimer le filigrane sur
toutes les pages ou bien uniquement sur la premiére page.

Il est possible de créer d'autres filigranes au moyen de |'option Nouveau. L'écran Créer/Modifier
filigrane s'affiche et présente les options permettant de créer un filigrane.

e Entrez le nom du filigrane dans la zone Nom. Ce nom apparait  [cma i &
ensuite dans le menu de sélection des filigranes sous |'onglet
Présentation/Filigrane. Lors de la création d'un filigrane, tapez | %™ 5
un nom dont le nombre de caractéres ne dépasse pas 255. — ]
e Le menu déroulant Options permet de choisir le type de F
filigrane a créer. Sélectionnez |'une des options suivantes : EhF
e Texte: utilise les caractéres saisis dans la zone Texte. Ce =8 -
texte s'affiche dans le document sous forme de filigrane. | oo cue e
Horzontsle CiPacce 85511 I:
e Cachet : présente le filigrane sous forme de cachet. Pour [F e s -
indiquer le jour de la semaine, la date, |'heure et/ou le Lohs )

fuseau horaire, utilisez la liste déroulante Format de
I'horodatage.

e Image: utilise une image comme filigrane. L'image peut étre au format Bitmap, GIF ou JPG.
Spécifiez le nom du fichier dans la zone Nom du fichier ou sélectionnez le bouton Choisir le
fichier pour parcourir l'arborescence a la recherche de l'image que vous souhaitez utiliser.

e Police: si vous avez sélectionné ['option Texte ou Format de I'horodatage, sélectionnez cette
option pour accéder a l'écran Police et modifier la famille, le style et la taille de la police & utiliser
pour le texte.

e Angle:si vous avez sélectionné |'option Texte ou Format de I'horodatage, spécifiez un angle ou
déplacez le curseur pour définir I'angle du texte sur la page. L'angle par défaut est 45 degrés.

e Echelle : si vous avez sélectionné Image, spécifiez le pourcentage ou déplacez le curseur pour
définir le pourcentage de mise a |'échelle de l'image.

e Densité : spécifiez la densité du filigrane ou déplacez le curseur pour la sélectionner. La densité
par défaut est 25 pour cent.

e Utilisez l'option Position (a partir du centre) pour sélectionner le nombre de pouces ou de
millimeétres et décaler d'autant le filigrane du centre de la page ou sélectionnez |'option Centrer
pour le centrer.

e Options d'apercu : permet de sélectionner le format et |'orientation du support a utiliser pour
prévisualiser ['image du filigrane.

Utilisez |'option Modifier pour modifier un filigrane existant. Pour supprimer le filigrane sélectionné,
sélectionnez Supprimer dans le menu déroulant.

Remarque : Toutes les applications ne prennent pas en charge l'impression des filigranes.
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Avancé

Avancé

L'onglet Avancé permet de sélectionner des options -
d'impression avancées qui ont rarement besoin d'étre —xerox A

m0d|f| ées. | Support/Réception | Pages spécislss | Options Imags | Prés /Fiiqans | Avance |
. . . < Parametres de Avance |
Remarque : Certaines fonctions sont prises en 5 :@Egmnsmm
H . . . i SupportfRéception

charge uniquement dans certaines configurations ;g s e

V. . < ' . . (] Format cahier
d’'imprimante, systémes d'exploitation ou types de ¢ s st i

. .. L. Fonctionnalités dimpression avancéss: Oui
pilotes. Il se peut que votre périphérique prenne en Pol ey ot o B

. . ' . Qptions de téléchargement des polices TrueType: Automatique
Ch(]l‘ge molins de fonctlons ou d Optlons que Ce“eS Options de sortie PostScript: Optimiser pour |3 vitesse
Miveau de langage Postscript: 3
q ue vous VoyeZ. Envoyer uns baliss derreur FostScript: Oui
T =
ok [ Anmder | [ appiguer |
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Introduction

Introduction

La fonction Réimpression de travaux mémorisés est
proposée en standard et peut étre activée sur votre

périphérique. Cette fonction permet la récupération de b
travaux préalablement mémorisés a partir du service de = G ?
copie sur le périphérique, du pilote d'imprimante ou de i o

['option d'envoi de travaux des Services Internet.

La fonction Réimpression de travaux mémorisés n'est

disponible que si un travail est enregistré dans un dossier

sur le périphérique. Pour plus d'informations sur ' utilisation des fonctions de base du service
Enregistrement du travail pour réimpression, reportez-vous a la section Enregistrement d'un travail a la
page 205.

Les travaux sont placés dans un dossier situé sur le périphérique ; ils peuvent étre récupérés a tout
moment en vue de leur impression. Ils peuvent étre réimprimés autant de fois que nécessaire.

1. Pour sélectionner le service Réimpression de travaux
mémorisés, appuyez sur Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Réimpression. Des options et
fonctions supplémentaires sont affichées.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons
suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des
sélections.

e Défaire : permet de réinitialiser les options de
I’écran en cours. Les valeurs affichées a son ouverture sont rappelées.

e Annuler: permet de réinitialiser '’écran et de revenir a [’écran précédent.
e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.
e  Fermer : permet de fermer I’écran et de revenir a I’écran précédent.

Pour plus d'informations sur ['utilisation des fonctions de base du service Réimpression de travaux
mémorisés, reportez-vous a la section Réimpression de travaux mémorisés a la page 208.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.
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Enregistrement d'un travail

Enregistrement d'un travail

La fonction de réimpression n'est disponible que si un travail est enregistré dans un dossier sur le
périphérique. Les travaux peuvent étre enregistrés a partir du périphérique a l'aide du service Copie, ou
a partir d'un ordinateur a l'aide du pilote d'imprimante ou des Services Internet.

Utilisation du WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Pour enregistrer un travail a l'aide du périphérique :

1.
2.

Appuyez sur la touche Accueil Services.

5| Cope

o H -

. . . . . . . Redwodgands
Sélectionnez |'option Copie. Des options et fonctions a2 S e
supplémentaires sont affichées. 3 @Bim @97_‘] @E"%
Programmez les fonctions requises. @ - @i @ o

Ow  OQu=ui Qs
Orneen (O Osmam (2 () ez

Om O e Om

Sélectionnez le bouton Enregistrer (réimpr.) dans _

['onglet Assemblage documents. e — -

Sélectionnez |'option requise parmi les suivantes : (@ L P i CH

e Copie et enregistrement : convient pour Ot 12 — e =
['enregistrement et 'impression d'une copie d'un ek e i o
travail.

- | Gestion dos dossiors de fichiers...

e Enregistrement seul : convient pour
['enregistrement d'un travail sans impression.

Sélectionnez un dossier pour enregistrer le travail.
Sélectionnez le champ Nom du nouveau travail et saisissez un nom a ['aide du clavier.
Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer le nom du travail et revenir a l'écran précédent.

Placez les documents dans le chargeur de documents et sélectionnez Marche pour exécuter le
travail.

Le travail est numérisé et enregistré sous le nom saisi, dans le dossier sélectionné. Si |'option Copie
et enregistrement est sélectionnée, une copie du travail est également imprimée.

Pour plus d'informations sur Gestion des dossiers de fichiers, reportez-vous a la section Gestion des
dossiers a la page 210.

Utilisation du pilote d'imprimante

Pour enregistrer un travail a ['aide du pilote d'imprimante :

1.

Ouvrez votre document et sélectionnez Imprimer dans le menu Fichier de |'application. La fenétre
d'impression de |'application s'affiche.

Sélectionnez l'imprimante WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 dans le menu
déroulant Nom de l'imprimante.
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Enregistrement d'un travail

3. Sélectionnez Propriétés pour accéder aux parameétres d'impression a appliquer au travail.

4, Sélectionnez le menu déroulant Type de travail et -
P - s S\
sélectionnez Travail enregistré. , B e,

Les options relatives au travail enregistré Suppon/Réception | Pages spécisles | Options Image | Prés./Fligrane | Avancé
s'affichent. B §e WMEf—— o

Impression standard o

| B fhocpeaes OO

| Impression difére... o lucune perforation e
i 5‘ W

5. Configurez ces options selon vos besoins :

e  Sélectionnez Sauver pour mémoriser le travail seulement  [faaitenregits
ou Imprimer et sauver pour mémoriser le travail et H ® Eregitrer
l ' im pri mer. O Imprimer et enregistrer
Q Nom du hravail :
e Nom du travail : permet de saisir un nom pour le travail ou [Dblgatore) =
de sélectionner Utiliser le nom du document pour attribuer f;g:;:;uhﬁc — =

a ce travail le nom de fichier du document soumis.

2 [¥] Travail enregistré protégé -

e Dossier : permet de sélectionner l'emplacement de b (4 310 chifes
mémorisation du travail. Le dossier public par défaut est

accessible a tous les utilisateurs. En revanche, il se peut que 1

['accés aux autres dossiers soit limité.

e  Travail enregistré protégé : permet d'associer un code
d'accés au travail. Il n'est possible d'accéder au travail et de l'imprimer qu‘en se connectant
a la machine ou en utilisant le code d'accés spécifié ici.

6. Sélectionnez OK pour enregistrer les parameétres et quitter |'écran Travail enregistré.
Programmez les fonctions d'impression requises pour le travail enregistré.

7. Pour plus d'informations sur les différentes options, sélectionnez Aide.

8. Sélectionnez OK pour enregistrer les paramétres d'impression.

9. Sélectionnez OK dans la fenétre d'impression pour envoyer le travail.

Le travail est traité puis envoyé au périphérique en vue de son enregistrement ou enregistrement
et impression, selon la sélection.

Utilisation des Services Internet

L'option d'impression des Services Internet permet également de créer un travail enregistré. Le fichier
du travail soumis doit étre dans un format prét pour l'impression, tel que PDF ou PostScript.

1.  Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de 'adresse IP du  [& ottt Window iert Exorer
périphérique dans le champ prévua 7 " 70
cet effet. Exemple : sil'adresse IP est [+ & @wncmewoes

192.168.100.100, entrez dans le vt S
champ de saisie de I'URL :
http://192.168.100.100.

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
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Enregistrement d'un travail

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

Sélectionnez Impression pour
accéder aux options Envoi de travaux.

Entrez le nom du fichier du travail a
enregistrer ou servez-vous de 'option
Parcourir pour le rechercher.

Sélectionnez le menu déroulant Type
de travail et sélectionnez Enregistrer
le travail pour réimpression.

Les options relatives au travail
enregistré s'affichent.

Sélectionnez Sauver pour stocker
le travail seulement ou Imprimer

et sauver pour stocker le travail et l'imprimer.
Nom du travail : permet de saisir un nom pour le travail.

Dossier : permet de sélectionner I'emplacement de mémorisation du travail. Le dossier public
par défaut est accessible a tous les utilisateurs. En revanche, il se peut que |'accés aux autres

dossiers soit limité.

Travail enregistré protégé : permet d'associer un code d'accés au travail. Pour accéder au
travail et l'imprimer, il faudra impérativement entrer le code défini ici.

Configurez les options Support, Mode d'impression, Assemblage, Orientation, Destination
et les options de finition en fonction des besoins.

Sélectionnez Envoyer travail en haut de la page pour envoyer le travail au périphérique par
Internet.

Le travail est traité puis envoyé au périphérique en vue de son enregistrement ou enregistrement
et impression, selon la sélection.
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Réimpression de travaux mémorisés

Réimpression de travaux mémorisés

Les travaux enregistrés peuvent étre réimprimés a partir de |'écran tactile du périphérique ou depuis les
Services Internet.

Utilisation du WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Appuyez sur la touche Accueil Services.

2. Sélectionnez |'option Réimpression. I_

Les dossiers contenant les travaux enregistrés T —— P T
s'affichent. < pe =

3. Sélectionnez le dossier approprié. Pour accéder a BILet . 1
['ensemble des dossiers, servez-vous de la barre de = e — S|
défilement. =
La liste des travaux contenue dans le dossier est (2] crsnn s .
affichée.

4, Sélectionnez le travail, puis l'option d'impression ou d'enregistrement requise :

e  Imprimer: permet d'imprimer le travail Bgtimprestion
sélectionné a 'aide des paramétres d'impression .
. P ] aberza COMMYY 000000FM 10 - Iimpenssicn
enregIStreS' = 8123 COMMAYY 00:00:00AM =
. N ‘. .. . . Imprimer ol enfegistrer
e Siles parameétres tels qu'ils ont été enregistrés @ wern commYY oooPM 100
. 1. . o ege ofs 2 ] 1l
lors du travail d'impression initial sont modifiés,
['option Imprimer et sauver permet d'imprimer ~
. P . . P . P Pacamétres .
puis de mémoriser le travail sélectionné aves les =

nouveaux parametres.

e Enregistrer : permet d'enregistrer le travail sélectionné sans 'imprimer. Il est enregistré a la
place du travail d'origine avec les nouveaux paramétres spécifiés.

Si les parameétres du travail requiérent une

. . . . . . . . ‘Parun'elres m
modification avant impression, sélectionnez |'option == T
Parameétres. Sélectionnez les options requises, puis ’ 7] iy
Imprimer, Enregistrer et imprimer ou Enregistrer. @i @ rmone @ remanm

5. Sile travail est protégé, connectez-vous sur la machine | & '?-:" o S
ou entrez son code d'acces et sélectionnez ® 'f"':“ (Ja (e
Impression. Q@i @rerenr

[ s

6. Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes
de travaux et vérifier |'état du travail. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Etat
travail a la page 259 de Etat de la machine et des travaux.
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Réimpression de travaux mémorisés

Utilisation des Services Internet

Vous avez la possibilité de réimprimer les travaux mémorisés a partir des Services Internet :

Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de 'adresse IP du [ Voo ar- Wisksw i Gosir
périphérique dans le champ prévu g |97 f e
cet effet. Exemple : si l'adresse IP est | ¢ swmmme oo

192.168.100.100, entrez dans le i e XEROX WarkCentre 5790 #
champ de saisie de 'URL : R W R ISR i

http://192.168.100.100.
3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de

configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263

de Etat de la machine et des travaux.
4. Sélectionnez |'option Travaux.

Cet écran indique les travaux présents
dans la liste du périphérique.

5. Pour accéder a la liste des travaux
mémorisés, sélectionnez |'onglet
Travaux enregistrés. e )

6. Sélectionnez le dossier qui contient le
travail a imprimer.

7. Sélectionnez la case a cocher située en regard du travail & imprimer.
Vous pouvez sélectionner plusieurs travaux et indiquer le nombre de copies voulu.
8. Sélectionnez Imprimer le travail dans le menu déroulant, puis Lancer.

9. Leou les travaux sélectionnés sont imprimés sur le périphérique en utilisant les paramétres
d'impression enregistrés pour chacun d’entre eux.
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Gestion des dossiers

Gestion des dossiers

Les dossiers sont configurés par l'administrateur systéme a |'aide des Services Internet et peuvent étre
gérés par les utilisateurs. La gestion des dossiers peut étre exécutée a partir du périphérique a 'aide du
service Réimpression de travaux mémorisés ou a partir d'un ordinateur a |'aide des Services Internet.

Utilisation du WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Appuyez sur la touche Accueil Services.

2. Sélectionnez l'option Réimpression. S —

Les dossiers contenant les travaux enregistrés
. . Hom d dossier
s'affichent. . 4 Ot i

Finance it Wb User

3. Sélectionnez une option Gestion des dossiers de
fichiers parmi les suivantes :

gaze c Wiblser

gaseh

e Ouvrir le dossier permet d'ouvrir le dossier
sélectionné.

e Nouveau dossier : permet de créer un nouveau
dossier. Entrez le nom du dossier et sélectionnez les options d'accés requises.

e Modifier le dossier : permet de modifier le nom du dossier ou les informations d'acces.
e Supprimer : permet de supprimer un dossier et son contenu.
Dans chaque dossier, les options sont les suivantes :
e  Retour aux dossiers : permet de revenir a la liste de dossiers.
e Renommer : permet de renommer le travail sélectionné.
e Tout sélectionner : permet de sélectionner tous les travaux du dossier.
e Tout désélectionner : permet de désélectionner tout travail sélectionné.
e  Supprimer : permet de supprimer le ou les fichiers sélectionnés.
4. Sélectionnez Fermer pour quitter 'option Gestion des dossiers de fichiers.

Utilisation des Services Internet

Création d'un dossier

Les dossiers et les fichiers qu'ils contiennent peuvent étre gérés a |'aide des Services Internet.

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de |'adresse IP du périphérique dans le champ prévu a cet effet. Exemple : si
'adresse IP est 192.168.100.100, entrez dans la zone de saisie de I'URL : http://192.168.100.100.

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.
Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de

configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.
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4, Sélectionnez |'option Travaux.

5. Sélectionnez |'onglet Travaux
enregistrés pour accéder aux options
de dossier.

6. Sélectionnez Créer un dossier.

7. Entrez le nom du dossier dans la zone
de texte Nom.

Xerox g,

L'utilisateur ordinaire est uniquement
autorisé a créer des dossiers publics. Les types de dossier disponibles sont les suivants :

e Ledossier public est créé par un utilisateur. Il est accessible a tous les utilisateurs et ne
présente aucune restriction d'accés. Tous les utilisateurs peuvent accéder aux documents de
ce dossier, les modifier et les supprimer.

e Ledossier en lecture seule est créé par I'administrateur systéme ou par un utilisateur en tant
que dossier public en lecture seule. Tous les utilisateurs peuvent imprimer a partir de ce
dossier mais les documents qu'il contient ne peuvent pas étre supprimés ou modifiés.

e Ledossier privé est créé par un utilisateur lorsque le périphérique est en mode
d'authentification. Un dossier privé est uniquement visible par son propriétaire et par
['administrateur systéme.

8. Une fois que vous avez sélectionné les autorisations d'accés au dossier appropriées, cliquez sur
Appliquer.
Le dossier apparait dans la liste des dossiers.

Modification ou suppression d'un dossier

Vous pouvez modifier ou supprimer des dossiers existants qui contiennent des travaux enregistrés a
['aide des Services Internet.

1.  Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de 'adresse IP du  [& ot it -t Window itert Exrer
périphérique dans le champ prévu g |97 &
cet effet. Exemple : sil'adresse IP est [+ & @wsomeoes

192.168.100.100, entrez dans le S s XEROX WarkCentre 5790
champ de saisie de ['URL : : : i o Fadresiesesoris
http://192.168.100.100.

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.
Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263
de Etat de la machine et des travaux.

4, Sélectionnez l'option Travaux.

5. Sélectionnez |'onglet Travaux enregistrés pour accéder aux options du dossier.

6. Sélectionnez Gérer les dossiers.

La fenétre affiche tous les dossiers publics ainsi que les éventuels dossiers privés dont vous étes
propriétaire.
Cochez la case correspondant au dossier que vous souhaitez modifier.
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7. Sélectionnez les options voulues pour
ce dossier.

Vous pouvez supprimer le dossier en
sélectionnant le bouton Supprimer le
dossier.

Nerox g,

Le dossier et son contenu sont
supprimés de la liste affichée sur cet écran et de la liste des dossiers disponibles sur le
périphérique.
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Introduction

Introduction

La fonction Copie carte d'identité permet de numériser le
recto et le verso d'une piéce d'identité et d'en obtenir un
tirage sur une seule face (recto). Placez la carte d'identité e ?
= |
|
_

e

sur la glace d'exposition pour en numériser le recto. Un
message s'affiche pour vous inviter a retourner la carte —
pour numériser le verso. Les paramétres de qualité image = i

peuvent étre réglés différemment pour le recto et le verso. -_I .
2. Sélectionnez |'option Copie carte d'identité. Des E
options et fonctions supplémentaires sont affichées.

La plupart des écrans d’option comportent les boutons @
suivants, permettant de confirmer ou d’annuler des
Nllniﬂ:lmflﬂﬂl

sélections.

1. Pour sélectionner le service Copie carte d'identité,
appuyez sur Accueil Services.

& Comaion requiso ¥ Senco porss

o Défaire : permet de réinitialiser les options de
['écran en cours. Les valeurs affichées a son ouverture sont rappelée

e Annuler: permet de réinitialiser I’écran et de revenir a |’écran précédent.

e Enregistrer : permet d'enregistrer les sélections effectuées et de revenir a I’écran précédent.
e  Fermer : permet de fermer I’écran et de revenir a I’écran précédent.

Si une option n'est pas requise, utilisez |'option Désactivé(es) pour la désactiver.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 33 de Pour commencer.
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Copie carte d'identité

L'onglet Copie carte d'identité inclut les options Papier et o e
Réduire/Agrandir. Chaque option est décrite en détail ci-aprés. | mte== o= PE—

35400 (L e
= L: |
B @utm

O‘m Oun OJ;:-Z:“M

lom Omﬂ OJ;:‘Z:“M *

(:)m, :Q_I;:.LI:”M B
Qsme (

Réduire/Agrandir

Réduisez ou agrandissez la taille de la copie de carte d'identité en réglant le pourcentage ou en
sélectionnant un des préréglages.

Papier

Utilisez les options Papier pour sélectionner le magasin requis pour le travail. Les options sont les
suivantes :

Magasin 1 : permet de sélectionner le papier chargé dans le magasin 1.
Magasin 2 : permet de sélectionner le papier chargé dans le magasin 2.
Magasin 3 : permet de sélectionner le papier chargé dans le magasin 3.
Magasin 4 : permet de sélectionner le papier chargé dans le magasin 4.
Départ manuel : convient lorsque des types de support spéciaux sont utilisés.
Suite : permet d'accéder a toutes les options de magasin.

Sélectionnez un support en départ grand c6té ou en départ petit coté, selon |’ orientation requise pour
le tirage. Lorsqu'une option papier est sélectionnée, la représentation graphique a l'écran illustre
['orientation de l'image sur le tirage.
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Qualité image

Qualité image

L'onglet Qualité image inclut des options de qualité image

pour le recto et le verso. Chaque option est décrite en détail | ommo-suce. o
ci-aprés. (BaJarets w3t s

Qualité image au recto et au verso

Ces fonctions permettent d'améliorer la qualité de l'image obtenue. Il est possible de programmer des
parameétres individuels pour chaque face de la numérisation. Les options sont les suivantes :

Type document

Photo et texte : convient pour les documents ——— R ———

contenant du texte et des dessins ou des o prve— ———
photographies de qualité supérieure. Cette option ~ B Q) Eoune d. B
permet d'obtenir des images de qualité supérieure <

mais réduit [égérement la définition du texte et des
dessins au trait.

"y Désachve
°- «-
o *—-
- -

Photo : convient en particulier pour les documents
contenant des photographies, des images en tons
continus ou ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d’'obtenir la meilleure
qualité pour les photographies bien que la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait
soit moins élevée dans ce mode.

Texte : permet d'obtenir des contours nets. Son utilisation est recommandée pour le texte et le
dessin au trait.

Demi-teintes : convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal qui contient
des photographies ou du texte.

Eclaircir/Foncer

Cette option permet de contréler manuellement le réglage de la luminosité des images numérisées.

218

Déplacez le curseur vers le bas pour foncer l'image numérisée lorsque le document source est
plutét pale, par exemple dans le cas de documents écrits au crayon.

Déplacez le curseur vers le haut pour éclaircir I'image numérisée lorsque le document source est
foncé, par exemple dans le cas des documents en demi-teintes ou comportant un fond coloré.
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Qualité image

Suppression de fond

Cette option permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré des documents afin d'améliorer la qualité
du tirage. Elle convient particuliéerement aux documents imprimés sur du papier coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Désactivé pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de documents
péles ;

e le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par exemple) ;

e vous souhaitez faire ressortir des détails perdus en raison d'un bord sombre lors de la
reproduction d'un document relié.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Copie d'une carte d'identité

Soulevez le chargeur de documents. Placez la carte d'identité face a copier sur la glace
d'exposition et alignez-la contre la fleche dans 'angle supérieur droit. Fermez le chargeur de
documents.

Appuyez une fois sur la touche AC pour annuler les sélections de programmation effectuées dans
les écrans précédemment.

Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis sélectionnez l'option Copie carte d'identité. Les
fonctions du service Copie carte d'identité sont affichées.

Sélectionnez |'agrandissement ou la réduction nécessaire.

Sélectionnez le magasin requis pour le travail. La représentation graphique a |'écran change selon
['orientation choisie pour le tirage.

Sélectionnez |'option Qualité image - Recto et
programmez les fonctions requises pour le recto.

y
_—
Sélectionnez |'option Qualité image - Verso et /
programmez les fonctions requises pour le verso. _
Entrez le nombre d'exemplaires souhaité a |'aide du T
pavé numérique et appuyez sur Marche pour

numeériser le recto de la carte d'identité.

Relevez le chargeur de documents et retournez la carte

d'identité pour effectuer la numérisation du verso.
Fermez le chargeur de documents.

Appuyez sur la touche Marche pour numeériser le verso de la carte.
Le travail est traité et imprimé. Récupérez les copies dans le bac de réception.

Un travail suspendu dans la liste signifie que des ressources supplémentaires sont requises pour
l'impression. Pour identifier les ressources requises, sélectionnez la touche Etat travail. Sélectionnez le
travail dans la liste et appuyez sur Détails travail. Une fois les ressources disponibles, le travail est
imprimé.
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Introduction

Introduction

Les Services Internet utilisent le serveur HTTP intégré qui
réside sur le périphérique. Cela vous permet d'accéder au

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 a -:T ) “;’»
partir d'un navigateur Web. -~ = L6
Vous pouvez, via Internet ou un intranet, accéder j_;
directement au périphérique en entrant son adresse IP en Internet = [ I

tant qu'URL dans le navigateur.

Les Services Internet permettent d'effectuer de nombreuses opérations, parmi lesquelles :

o Vérification de |'état de la machine, des informations de facturation et de |'état des
consommables.

e  Soumission des travaux d'impression par Internet ou un intranet.

e  Configuration du carnet d'adresses public en important un carnet d'adresses existant ou en
ajoutant des entrées individuellement.

e  Création, modification ou suppression de modéles de numérisation flux de travail.

e  Personnalisation des paramétres du périphérique, tels que ceux relatifs au mode veille, aux
magasins et aux délais de temporisation.

L'aide des Services Internet décrit |'ensemble des fonctions et options disponibles.
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Utilisation des Services Internet

Utilisation des Services Internet

Avant d'établir une connexion avec les Services Internet, le périphérique doit étre relié physiquement
au réseau et les protocoles TCP/IP et HTTP doivent étre activés. Assurez-vous également qu'un poste
de travail opérationnel avec accés Internet ou Intranet TCP/IP est disponible. Pour accéder aux Services

Internet :

Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. Tapez http:// suivi de ['adresse IP du
périphérique dans le champ prévu a
cet effet. Par exemple : si I'adresse IP
est 192.168.100.100, entrez dans le
champ de saisie de 'URL :
http://192.168.100.100.

& WORKCEHTRE KERDX - Ltat - Windows Internet Explorer

Q w8 b e oocondes dhinl

Fle Ed Vew Fovoebes Took  Heb
WS | WORKCENTRE MRk - frek

Centreware” L]
Internet Services XEROX WorkCentra 5790

WP e imoression | Numersaton | Came d adresses  prooeeres | smeers

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Imprimer relevés a la page 263

de Etat de la machine et des travaux.
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Etat

Etat

L'option Etat fournit des informations relatives au périphérique.

Bienvenue

La page de présentation fournit des
informations sur la configuration et
l'installation du périphérique.

Aprés avoir lu cette page, vous pouvez la
désactiver en cliquant sur 'option Ne plus
afficher la page de présentation.

Description et alertes

Cette option fournit une description des
problémes éventuels ou des
avertissements liés au périphérique.

Facturation

Cette option indique le numéro de série du
périphérique, ainsi que le nombre
d'impressions noir et blanc et couleur
effectuées.

Compteurs d'utilisation

Cette option fournit des informations plus
détaillées sur ' utilisation du périphérique,
telles que le nombre de copies ou
d'impressions, ainsi que le nombre de fax
envoyés et le nombre d'impressions grand
format.
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Configuration

Cette section affiche la configuration du
périphérique et permet d'imprimer un
relevé de configuration.

Consommables

Cette option fournit des informations sur
la durée de vie restante des consommables
du périphérique, tels que la cartouche de
toner (R1) ou le module xérographique
(R2).

Magasins

Cette section indique |'état de ['ensemble
des magasins et bacs et fournit des
informations sur les paramétres des
magasins et les supports qu'ils
contiennent.

SMart eSolutions

Cette option fournit des informations sur
les SMart eSolutions activées sur le
périphérique. Les SMart eSolutions sont un
moyen aisé, pratique et sécurisé de gérer
votre périphérique grace a des systémes

Etat

s T Carvitge. o

LI Trevem  Imprewies  Wumérisation | Camet dasdrees | Proprétls | Supsert

[ | SMart /]

Iaimlmm

[ | P ————— Fawim |
e s T

At commpicaion walde ackmioenrt

Dmabnd @y Conglid i Tchunibon o e B0 Of I Sk TinaRa RN
||e—-¢—m—-»— | ]
||k~mmm [] |

automatisés de relevés de compteurs, d'approvisionnement en consommables et de diagnostics a

distance.
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Travaux

Travaux

Cette option fournit des informations sur tous les travaux incomplets (non terminés) dans la liste des
travaux sur le périphérique et sur les travaux enregistrés.

Travaux actifs

Cette option permet de vérifier |'état des
travaux. La liste des travaux actifs
répertorie les travaux en cours et leur état.

Travaux enregistrés

Les travaux qu| ont été enregistrés dans (o | i e L —

TN Trevaws smrewin )

mémoire du périphérique sont accessibles 2 ——

via |'option Travaux enregistrés. Tout : Ean

travail enregistré peut étre sélectionné, i e e L — e ——

imprimé, supprimé, copié ou déplacé. L e
XErox g,
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Impression

Impression

L option Impression permet Eit Travaox I Numrisation | Carnel dairsses  Propriéés | Support
d'envoyer a l'imprimante un travail Envoi de travaux

prét pour l'impression, tel qu'un ononrimai | [ Trsper |

fichier PDF ou PostScript, par Internet, |/t

. ~ . . Nom du fichier: Remarque : Attendre \‘aff}zhage de la fenétre de znnhrmat_mn dela soumission des

Le tl’ClVClI l pe ut etre envoye de pu is le ‘—‘ travaux avant de passer a une autre page. Sinon, le travail sera supprimé.
' . - Remarque : seuls les fichiers préts 3 &tre imprimés (*.ps, “pc, etc) peuvent étre
bureau d'un poste de travail ou e B L S
depuis un emplacement distant. npression ncours
Exemplaire(s): sle Mode diimpression
1. . . O Ao Auto v

Pour utiliser I'option Envoi de travaux : O bt

oo Assemblage
AN (e Ao

e  Entrezle nom du fichier du travail

P . el 42 Orientation
a Impl’lmer Oou servez-vous de | Impression standard ¥ : ‘ﬁ\
['option Parcourir pour P g
1 o ‘Au\n V‘
rechercher ce dernier. e
e  Programmez les options ‘ Ao i
. . » 5élection du support e
d'impression voulues. [ ®

e  Sélectionnez Envoyer travail
pour envoyer le travail a l'imprimante par Internet.
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Numérisation

Numérisation

de tous les modeéles de numérisation
par flux créés au moyen des Services
Internet.

Les options de numérisation
permettent de créer, modifier ou
supprimer des modéles de
numeérisation par flux.

Pour plus d'informations sur les
options de numérisation, reportez-
vous a la section Options de

[SEre S —

numeérisation flux de travail a la
page 132 de Numeérisation flux de travail.
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Carnet d'adresses

Carnet d'adresses

Le périphérique prend en charge deux types de carnets d'adresses (ou répertoires) :

e interne: carnet d'adresses global fourni par les services LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol).

e public: carnet d'adresses créé a partir d'un format de fichier .CSV contenant une liste de noms et
d'adresses séparés par des virgules.

L'onglet Carnet d'adresses permet de [ s e

configurer et de gérer un carnet [§ Repertire pubic

d'adresses public. Ce fichier doit étre  |'F==r nome 8 G ot @ o ene b
au format CSV (Comma Separated 3

Values) pour que le périphérique o i

puisse lire son contenu. Le e Xerox §)

périphérique peut accéder a un
serveur LDAP et a un carnet d'adresses public simultanément. Dans ce cas, les utilisateurs sont invités a
choisir la méthode a utiliser pour la sélection des destinataires.

Pour plus d'informations, voir le Guide de 'administrateur systeme.
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Propriétés
Propriétés

L' option Propriétés contient tous les
réglages, paramétres et valeurs par
défaut nécessaires a l'installation et
la configuration du périphérique. Ces
derniers sont tous protégés par un
nom et un mot de passe utilisateur et
seul I'administrateur systéme doit
étre habilité a les modifier.

Bl Travaus | Impression  Wuméristion  Carnel dsdresses [[LETm ) Suppord

Présentation de ka configuration

[3 Avaat de commences

‘ v ol - Lo
| s Conmectiité et imgression
;ﬁ:..,a rSthiony B fosee e communicn tisa Pratom
a: S— ¢ pardetnat [
- i
| P = at P ottt [ rwmions. |
) Mumdrigation 7 rar didat Paramivis
¢ par dif Paramers..
Afficher_
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Support

Support

L'Opti on Su pp ort ( Assistance) |nd|q ue B OO s o |

les noms et numéros de téléphone de  [Swwort
"admini & d Genéraltes |
['administrateur systéme et des S
X WorkCentre 5790 v Liens d'assistance
contacts pour les consommables et le | &z
Mises a jour du logiciel Logiciel navigateur
i H Nom
Xerox.com Firefox
Sel’VICE CllentS. XRXO00DAACF4ESS Internet Explorer
Safs
Adresse IPv4 —
1320010658 Administrateur systéme
Adresse IPv6 : ien-local Administrateur
eB0::200:aaffeck 4e65/64 System Administrator name not sst
Eplacement Numéro de téléphone
P Sl System Administrator phone number not set
Ligne fax1 Emplacement
123 System Administrator location not set
et Support Xerox
Porte ouverte. o
Centre Services SMart eSolutions
01-510 Le panneau avant est numéro non défini
ouvert, Refermer le panneau.
L'impression et [a copie sont Xerox Frapitr oottt o G s m
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Aide

Sélectionnez le bouton Aide pour afficher les écrans correspondants.
La structure des écrans d'aide est identique a celle des options des Services Internet.

Servez-vous du menu situé sur la gauche de la page Aide pour accéder aux descriptions et instructions
concernant toutes les fonctions et options des Services Internet.
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Introduction

Introduction

Le présent guide décrit les différents types de support admis sur votre périphérique, les magasins
disponibles ainsi que les types et formats de support acceptés dans chaque magasin. Il présente
également 'orientation dans lequel les supports peuvent étre placés : départ grand c6té (DGC) ou
départ petit coté (DPC).

Le détail des spécifications relatives aux supports est disponible a ['adresse www.xerox.com.

L—-—,‘e

Z "
_ R |

.ol _

périphérique. Il est entiérement réglable et peut
contenir des supports de formats A5 DGC a A3 DPC
(5,5x8,5DGCa 11 x 17 DPC). Sa capacité est de
500 feuilles de 75 g/m? (20 b).

Magasin 2 : magasin disponible en standard sur le
périphérique. Il est entierement réglable et peut
contenir des supports de formats AS DGC a A3 DPC
(5,5x8,5DGCa 11 x 17 DPC). Sa capacité est de
500 feuilles de 75 g/m? (20 b).

Magasin 3 : magasin disponible en standard sur le
périphérique. Il s'agit d'un magasin spécialisé,
réservé a un format fixe, A4 ou 8,5x 11. Sa
capacité est de 2 000 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).
Magasin 4 : magasin disponible en standard sur le
périphérique. Il s'agit d'un magasin spécialisé,
réservé a un format fixe, A4 ou 8,5x 11. Sa
capacité est de 1 600 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).

| 7

_L-——'—'—-'

@ Magasin 1: magasin disponible en standard sur le © Magasin 5 : magasin grande capacité disponible

en option et qui peut contenir des supports de
format A4 ou 8,5 x 11, départ grand c6té (DGC),
dans sa version standard. Des kits sont disponibles
en option pour les supports de formats 11 x 17, A3,
8,5 x14,8,5 x 11 ou A4, en départ petit co6té (DPC).
La capacité de ce magasin est de 4 000 feuilles de
75 g/m? (20 Ib) (A4 ou 8,5 x 11 DGC) et

2 000 feuilles de 75 g/m? (20 Ib) (kits en option).
Magasin 6 (module d'insertion) : disponible en
option, ce magasin est concu pour étre utilisé avec
le module de finition grande capacité. Il permet
d'insérer des feuilles pré-imprimées dans des jeux
de copies. Le périphérique ne peut pas imprimer
sur les feuilles alimentées depuis ce magasin. Sa
capacité est de 250 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).
Départ manuel : ce magasin est également
disponible en standard et permet d'imprimer sur
des supports non standard. Il peut contenir des
formats compris entre A6 DPC et A3 DPC (entre
4,25 x 5,5 DPC et 11 x 17 DPC). Sa capacité est de
100 feuilles de 75 g/m? (20 b).

Le niveau de remplissage des magasins est automatiquement détecté. Un message d'avertissement
est affiché lorsqu'un magasin doit étre réapprovisionné en papier.
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Magasins 1 et 2

Il est recommandé de toujours se référer aux informations sur les étiquettes apposées sur les magasins
pour connaitre |'orientation appropriée des supports et le niveau de remplissage maximum.

Magasins 1 et 2

Les magasins 1 et 2 sont situés sur le devant de la machine ; ils acceptent les formats de support les
plus utilisés. Dans ces magasins, les supports peuvent étre placés départ grand c6té (DGC) ou départ
petit coté (DPC). Votre périphérique gére les magasins et les supports via un systéme de réglages
programmables. Ces réglages sont effectués par l'administrateur systéme. Celui-ci peut notamment
programmer les magasins 1 et 2 sur Entiérement réglable ou Spécialisé.

e Entiérement réglable : |'écran des paramétres du papier s'affiche chaque fois que le magasin est
ouvert et refermé. Les menus déroulants permettent de modifier le format, le type et la couleur du
support chargé. Les guides détectent automatiquement le format du support présent dans le
magasin et le périphérique affiche un avertissement s'ils ne sont pas correctement positionnés ou
si un format non standard est utilisé.

e Spécialisé : lorsque le magasin est ouvert, un écran s'affiche indiquant le support attendu dans le
magasin. Si un format incorrect est introduit dans le magasin ou si les guides sont mal positionnés,
le périphérique affiche un avertissement vous invitant a régler les guides.

Remarque : seul I'administrateur systéme est autorisé a modifier les attributs du support accepté
dans un magasin spécialisé.

Si un format non standard est introduit dans le magasin ou si les guides sont mal positionnés, le
périphérique affiche un écran contenant le message Format inconnu et vous invitant a confirmer ou
modifier les attributs du support.

Si les magasins 1 ou 2 sont définis sur Entiérement réglable, ils acceptent les supports suivants :
e Jusqu'a 500 feuilles de 75 g/m? (20 b).
e  Grammages compris entre 60 et 200 g/m? (entre 16 et 53 lb).
Remarque : pour le papier de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement inférieure.
e  Formats compris entre A5 DGC et A3 DPC (entre 5,5 x 8,5 DGC et 11 x 17 DPC). Les formats
personnalisés sont également pris en charge.
e Types de support :
e Standard, bond et recyclé
e Perforé
e  En-téte et préimprimé
e Epais
e Intercalaires
e Surface rugueuse

Les magasins 1 et 2 ne doivent en aucun cas étre utilisés pour alimenter des étiquettes, des
transparents ou des enveloppes. Pour ces types de support, il convient d'utiliser le départ manuel. Pour
les enveloppes, le bac a enveloppes (en option) peut étre utilisé a la place du magasin 2.
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Magasins 1 et 2

Mise en place des supports dans les magasins 1 et 2

Si le magasin 1 ou 2 est programmé sur Spécialisé, le support demandé doit étre chargé dans le
magasin et les paramétres ne sont pas modifiables.

m ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.

240

N'ouvrez pas le magasin 1 si le magasin 2 l'est déja.

Ouvrez le magasin.

Placez le support dans le magasin en veillant a l'aligner
sur le bord gauche.

e Placez le papier préimprimé face dessous, de telle
sorte que la partie supérieure soit orientée vers
'avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de maniére a ce que le
bord portant les perforations soit orienté vers la
gauche.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de
remplissage maximal.

Assurez-vous que les guides papier effleurent a peine les supports.

e Pour positionner le guide latéral droit, serrez la pince et faites coulisser le guide jusqu'au bord
droit du support.

e Pour positionner le guide arriére, serrez la pince et faites coulisser le guide jusqu'au bord
arriére du support.

Fermez le magasin.
Les paramétres du support contenu dans le magasin s'affichent sur |'écran tactile du périphérique.
Confirmez ou modifiez les paramétres selon vos besoins.
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Magasins 3 et 4

Magasins 3 et 4

Les magasins 3 et 4 sont des magasins grande capacité en option. Ils servent de source principale pour
les supports les plus couramment utilisés. Ce sont des magasins spécialisés concus pour les supports de
formats A4 ou 8,5 x 11 DGC. Les supports suivants sont pris en charge par chaque magasin :

e Magasin 3:

e Jusqu'a 2 000 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).

e  Grammages compris entre 60 et 200 g/m? (entre 16 et 53 Ib).
e Magasin 4:

e Jusqu'a 1 600 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).

e  Grammages compris entre 60 et 200 g/m? (entre 16 et 53 |b).

Remarque : pour le papier de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement inférieure.

e Les supports suivants sont pris en charge par les deux magasins :
e Standard, bond et recyclé
e Perforé
e En-téte et préimprimé
e Epais
e Surface rugueuse

Les magasins 3 et 4 ne doivent en aucun cas étre utilisés pour les étiquettes, les transparents, les
enveloppes ou les intercalaires. Pour ces types de support, il convient d'utiliser le départ manuel.
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Magasins 3 et 4

Mise en place des supports dans les magasins 3 et 4

Seuls les supports de format A4 ou 8,5 x 11 DGC sont pris en charge. Le format et le type de support
demandé doit étre chargé dans le magasin et les paramétres ne sont pas modifiables par ['utilisateur.

Remarque : aucun message d'avertissement ne s'affiche en cas de chargement d'un support de
format incorrect.

A ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.

1. L'ouverture du magasin déclenche automatiquement
['abaissement du plateau élévateur.

2. Le support nécessaire est indiqué a |'écran. Veillez a
placer le support approprié.

3. Placez le support dans le magasin en veillant a l'aligner
sur le bord gauche.

e  Placez le papier préimprimé face dessous, de telle
sorte que la partie supérieure soit orientée vers

['avant du périphérique.
e  Placez les supports perforés de telle sorte que le bord portant les perforations soit orienté vers
la gauche.
Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.

4. Fermez le magasin. A la fermeture du magasin, le plateau élévateur remonte pour permettre
['alimentation du support.
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Départ manuel

Départ manuel

Le départ manuel est situé sur le coté gauche du périphérique. Il peut étre replié lorsqu'il n'est pas
utilisé. Il sert principalement de magasin pour supports spéciaux et accepte des supports de tout type
en petite quantité, notamment les transparents (sans film papier), enveloppes et intercalaires.

A la détection d'un support dans départ manuel, un écran de paramétres de support s'affiche. Les
menus déroulants permettent de modifier le format, le type et la couleur du support chargé. Les guides
détectent automatiquement le format du support présent dans le magasin et le périphérique affiche
un avertissement s'ils ne sont pas correctement positionnés ou si un format non standard est utilisé. Le
départ manuel prend en charge les supports suivants :

e Jusqu'a 100 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).
e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (entre 16 et 56 Ib).

Remarque : Pour le papier de 80 g/m?, la capacité des magasins est |égérement inférieure.

e  Formats compris entre A6 DPC et A3 DPC (entre 4,25 x 5,5 DPC et 11 x 17 DPC) Enveloppes de
formats DL a C4 (N° 10 a 9 x 12), toutes alimentées par le petit c6té (DPC)

e Types de support :

Standard, bond et recyclé
Perforé

En-téte et préimprimé
Epais

Transparents

Etiquettes

Intercalaires

Enveloppes

Surface rugueuse

Remarque : Les étiquettes ne peuvent étre imprimées qu'en mode recto.
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Départ manuel

Mise en place des supports dans le départ manuel

Le périphérique vous avertit si le départ manuel est sélectionné pour un travail dont le support ne
correspond pas a celui qui est chargé. Il affiche également un message lorsque le magasin est vide en
cours de tirage.

1. Veérifiez que le magasin est abaissé. Pour les supports

de format supérieur, utilisez ['extension du magasin. A
2. Placez le support dans le magasin en veillant a l'aligner A b
sur le bord droit. N

e  Placez le papier préimprimé et les étiquettes face
dessus, de telle sorte que le haut soit orienté vers
'avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de maniére a ce que le
bord portant les perforations soit orienté vers la
droite.

e  Placez les transparents face dessus, la bande blanche orientée vers la droite.

Pour obtenir des informations sur la mise en place des intercalaires, voir la section Types de
support a la page 249.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.

3. Assurez-vous que les guides papier effleurent d peine le
papier.
Les parameétres du support contenu dans le magasin g
s'affichent sur |'écran tactile du périphérique.
Le magasin détermine le format du support utilisé en
fonction de la position du guide papier latéral.

4, Confirmez ou modifiez les paramétres selon vos
besoins.
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Magasin 5

Magasin 5

Le magasin 5 est un magasin grande capacité fourni en
option. Lorsqu'il est installé, il est prioritaire et utilisé en
tant que source d'alimentation principale. Ce magasin
spécialisé alimente de facon standard les supports de
format A4 ou 8,5 x 11 en départ grand c6té (DGC). Des kits
sont disponibles en option pour les supports de formats
11x17,A3,8,5x14,8,5 x 11 ou A4, en départ petit coté
(DPC). Le magasin 5 accepte les supports suivants :

e Jusqu'a 4 000 feuilles de 75 g/m?/ 20 b (A4 ou

8,5 x 11 DGC) et jusqu'a 2 000 feuilles de 75 g/m? / 20 lb (kits en option).
e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (entre 16 et 56 |b).

Remarque : Pour le papier de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement inférieure.

e Types de support :

Standard, bond et recyclé
Perforé

En-téte et préimprimé
Epais

Surface rugueuse

Le magasin 5 ne doit en aucun cas étre utilisé pour les étiquettes, les transparents, les enveloppes ou
les intercalaires. Pour ces types de support, il convient d'utiliser le départ manuel.
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Magasin 5

Mise en place des supports dans le magasin 5

Le format et le type de support demandé doit étre chargé dans le magasin et les paramétres ne sont
pas modifiables par ['utilisateur.

Remarque : Aucun message d'avertissement ne s'affiche en cas de chargement d'un support de
format incorrect.

A ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.

1.  Appuyez sur le bouton pour ouvrir la porte.

L'ouverture de la porte déclenche automatiquement |'abaissement du plateau élévateur.
Attendez que le plateau soit en position basse.

2. Le support nécessaire est indiqué a |'écran. Veillez a placer le support approprié.
3. Placez le support dans le magasin en veillant a l'aligner sur le bord droit.

e Placez le papier préimprimé face dessus, de telle
sorte que la partie supérieure soit orientée vers
['avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de maniére a ce que le
bord portant les perforations soit orienté vers la
droite.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de
remplissage maximal.

4, Fermezla porte.

A la fermeture de la porte du magasin, le plateau élévateur remonte pour permettre
['alimentation du support.
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Magasin 6 (module d'insertion)

Magasin 6 (module d'insertion)

Le magasin 6 (module d'insertion) est destiné a étre utilisé
avec le module de finition grande capacité ; fourni en
option, il permet d'insérer des feuilles dans un jeu de
documents aprés son traitement. Ce magasin est trés
pratique pour ajouter des couvertures préimprimées ou des
insertions a un travail d'impression. Le magasin 6 (module
d'insertion) accepte les supports suivants :

e Jusqu'a 250 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).

e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (entre 16 et
56 |b).

Remarque : pour le papier de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement inférieure.

e  Formats de support :
e A40u85x11DPCouDGC
e 85x13DPC
e 85x14DPC
e A30ul11x17DPC
e Types de support :
e Standard, bond ou recyclé
e Perforé
e En-téte
e  Préimprimé

Ce magasin ne doit en aucun cas étre utilisé pour les étiquettes, les enveloppes, les intercalaires ou le
papier auto-copiant. Pour ces types de support, il convient d'utiliser le départ manuel.

Mise en place des supports dans le magasin 6 (module d'insertion)

Les supports A4 ou 8,5 x 11 peuvent étre chargés en départ petit ou grand coté. Les supports de format
supérieur a A4 ou 8,5 x 11 doivent étre chargés en départ petit coté.

1. Placez le support dans ['orientation appropriée au
travail.

Les étiquettes situées au-dessus du magasin 6 (module
d’insertion) fournissent des instructions sur les
orientations d'entrée et de sortie. Reportez-vous a la
section Orientation des supports préimprimés a la
page 248.

2. Le papier est aligné sur la gauche du magasin. Veillez a : e
ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage -
maximal.

3. Assurez-vous que les guides papier effleurent a peine les supports.
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Magasin 6 (module d'insertion)

Orientation des supports préimprimés

Il est important de placer les supports dans |’ orientation appropriée, correspondant a la sortie. Le
tableau ci-dessous compare les différentes orientations de document et |'orientation dans laquelle les
supports préimprimés doivent étre placés dans chaque cas.

Orientation

Format et . . Orientation du dans le module
Orientation du

orientation du Sortie voulue bac de d'insertion
document ) : s
support réception (conforme a la

sortie)

Agrafage coin
supérieur gauche ou
sans agrafage

A4, 8,5x 11 DGC Départ grand coté F

A4, 8,5 x 11 DPC Départ petit coté —

Agrafage coin '
supérieur gauche ou
sans agrafage

A4,8,5x 11 DPC Départ petit coté
Agrafage coin
inférieur gauche ou
sans agrafage

A4, 8,5 x 11 DPC Départ petit coté,
agrafage coin
supérieur gauche ou
sans agrafage

A4,85x 11 DGC Cahiers a partir de
A4/8,5 x 11,
documents en départ
grand co6té

A3/A4,11x17/ Cahiers a partir de
8,5x11 DPC A4/A30ul11x17/
8,5 x 11, documents
DPC au format cahier

Fl O By B R
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Types de support

Types de support

Cette section décrit les différents types de support pouvant étre utilisés sur le périphérique. Pour plus
d'informations sur les types de support et leurs spécifications, accédez au site www.xerox.com.

Pour les magasins réglables, le type de support peut étre sélectionné dans une liste déroulante. Il est
important de sélectionner le type de support correspondant au support placé dans chaque magasin. En
effet, le périphérique est capable de détecter les différents types de support dans le circuit papier. En
cas d'incompatibilité, il met fin au travail.

Le tableau suivant permet d'identifier les types de support disponibles, offre une description de chaque
type de support et des instructions de mise en place des supports dans les magasins.

Type de support

Standard, bond et
recyclé

Description

Le périphérique prend en
charge les supports concus
pour les périphériques
laser, tels que le papier
recyclé Xerox.

Instructions de chargement

Les types de papier standard, recyclé et bond sont
pris en charge dans tous les magasins.

Le papier auto-copiant peut également étre utilisé
avec cette option. Les instructions d'utilisation sont
fournies avec le papier.

utilisés pour la création
d'images a projeter lors de
présentations ou pour la
création de couvertures. Ils
sont constitués d'un film
en polyester recouvert
d'une substance chimique.
Les transparents simples
offrent une surface de
présentation maximum.

Perforé Sélectionnez ce type de Avant de mettre en place ce type de support, vérifiez
support lors de ['utilisation | qu'il ne reste aucun confetti dans la pile de papier.
de supports perforés Aérez les supports afin de bien séparer les feuilles.
présentant deux trous ou Mugasins 1’ 2’ Set4:
plus sur ['un des bords, e Placez le support face dessous, de maniére a ce
comme par.gx‘emple les que le bord portant les perforations soit orienté
supports utilisés dans les vers la gauche

l rs. . .
classeurs Magasin 5 et départ manuel :

e Placez le support face dessus de maniére a ce que
le bord portant les perforations soit orienté vers la
droite.

Transparents Les transparents sont Départ manuel uniquement :

e Placez les transparents avec film papier face
dessus de maniére a ce que le coté adhésif soit
orienté vers la droite.

e Pour les transparents présentant une bande
blanche sur un bord, celle-ci doit étre orientée vers
la droite et sur le dessous lorsque vous placez le
support dans le magasin.

e Placez les transparents sur une petite pile de
papier de méme format et aérez les transparents
pour éviter qu'ils n'adhérent les uns aux autres.

e Débarrassez la surface des transparents de tout
résidu d’huile a l'aide d'un chiffon doux, non
pelucheux.
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Types de support

Type de support

Description

Instructions de chargement

En-téte et préimprimé

Ce type de support
convient lors de ' utilisation
de papier préimprimé, tel
que du papier a en-téte et
fonds de page.

Magasins 1,2,3 et 4:

e Placez le papier préimprimé face dessous, de telle
sorte que la partie supérieure soit orientée vers
'avant du périphérique.

Magasin 5 et départ manuel :

e Placez le papier préimprimé face dessus, de telle
sorte que la partie supérieure soit orientée vers
['avant du périphérique.

Etiquettes

Le périphérique prend en
charge les étiquettes
concues pour les
périphériques laser, tels
que les étiquettes Xerox. En
effet, la colle utilisée dans
ces produits est concue
pour résister aux
températures élevées
générées sur ces
périphériques. Elle ne
risque donc pas de suinter
a l'impression, ce qui
pourrait endommager les
composants internes et
entrainer |'apparition de
taches sur les copies.

Remarque : N'utilisez pas
d'étiquettes gommées car
des particules de colle
risquent de se détacher de
la feuille de support.

Il est recommandé de conserver les étiquettes dans
['environnement d'impression 72 heures avant leur
utilisation dans l'imprimante pour permettre leur
adaptation a la température ambiante.

Conservez-les dans leur emballage plastique jusqu'a
ce qu'elles conviennent a ['utilisation dans
l'imprimante.

Départ manuel :

e Dans le départ manuel, placez les étiquettes face
dessus et de telle sorte que la partie supérieure
soit orientée vers l'avant du périphérique.

Remarque : N'aérez pas les planches d'étiquettes a
moins que les instructions sur |'emballage ne vous y
invitent. En cas d'incident papier ou de départs
multiples, aérez les étiquettes avant de les mettre en
place. Les étiquettes ne peuvent étre imprimées
gu'en mode recto.
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Type de support

Description

Types de support

Instructions de chargement

Intercalaires répertoire

Les intercalaires servent de
séparateurs dans les
documents. Votre
périphérique prend en
charge les intercalaires
répertoire comportant de 1
a 10 onglets et d'un
grammage inférieur ou
égal a 200 g/m? (53lb
bond).

Remarque : Veillez a ce que
les onglets ne soient pas
cornés. Ils risqueraient de
provoquer des incidents
papier. Remplacez tout
intercalaire dont |'onglet
serait abimé par un
intercalaire de méme
position.

Magasins 1et 2:

e Lorsque vous chargez les intercalaires dans le
magasin, placez le bord comportant les onglets
vers la droite (ou de fagon a ce qu'il entre en
dernier dans la machine), et le premier onglet (en
partant du haut) vers 'avant du magasin.

Départ manuel :

e Lorsque vous chargez les intercalaires dans le
départ manuel, placez le bord comportant les
onglets vers la gauche (ou de facon a ce qu'il
entre en dernier dans la machine), et le premier
onglet (en partant du haut) vers ['avant du
magasin.

Vérifiez que le nombre et |'ordre des intercalaires sont

adéquats pour la copie ou l'impression du document.

Pour plus d'informations sur la programmation d'un
travail avec des intercalaires, reportez-vous a la
section Travail fusionné a la page 70 (travaux de
copie) et la section Ajouter des pages spéciales a la
page 193 (travaux d'impression).

Epais

Sélectionnez ce type de
support lors de |'utilisation
de supports épais et
cartonnés. Le grammage
maximal pouvant étre
utilisé est 216 g/m? (56 Ib
bond).

Magasins 1,2,3 et 4:

e Le grammage maximal pouvant étre utilisé est
200 g/m?2 (53 b bond).

Magasin 5 et départ manuel :

e Le grammage maximal pouvant étre utilisé est
216 g/m? (56 b bond), papier standard ou
cartonné.

La capacité des magasins est réduite lors de

['utilisation de papier épais. Assurez-vous que le

papier ne dépasse pas la ligne de remplissage

maximal dans chaque magasin.

Surface rugueuse (en
option pour certaines
configurations)

Sélectionnez cette option
lors de ['utilisation de
supports avec une surface
rugueuse.

Les types de papier avec une surface rugueuse sont
pris en charge dans tous les magasins.
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Stockage et manipulation

Type de support

Description

Instructions de chargement

Enveloppes

Le périphérique prend en
charge les enveloppes de
type Diamond/Banker,
Poche et Portefeuille. Les
grammages moyens et
légers sont acceptés et les
enveloppes peuvent étre a
encollage ou cachetage.

Les types d'enveloppe pris
en charge sont les
suivants :

e DL (Portefeuille) et C5
(Portefeuille et Poche)

e Monarchetn® 10
(Portefeuille)

e Formats personnalisés
(leur alimentation
présente de plus grands
risques d'incidents et la
qualité de l'image
risque également d'étre
affectée)

Remarque : N'utilisez pas
d'enveloppes a fenétre,
cartonnées, a soufflet,
rembourrées, d cachetage
ou avec rabats
triangulaires.

Départ manuel :

Chargez les enveloppes face dessus. Le rabat doit
toujours étre ouvert et introduit en dernier dans la
machine.

Bac a enveloppes en option :

Lorsqu'il est installé, ce bac en option remplace le
magasin 2.

Placez les enveloppes dans le bac face a imprimer
dessous, le grand bord de 'enveloppe le long du
coté gauche du bac.

Placez les enveloppes type Portefeuille (rabat sur
le grand c6té) avec le rabat ouvert vers la droite
du bac. Placez les enveloppes type Poche (rabat
sur le petit coté) avec le rabat ouvert ou fermé
vers |'arriére du bac.

Déplacez le guide arriére jusqu'a ce qu'il soit en
contact avec les enveloppes. Déplacez le guide de
droite jusqu'a ce qu'il soit en contact avec les
enveloppes.

Assurez-vous que la ligne de remplissage maximal
reste visible, ou qu'iln'y a pas plus de 50
enveloppes dans le bac.

Stockage et manipulation

Pour optimiser l'impression, il est important de stocker correctement les supports. Veillez aux points

suivants :

e  Stockez les supports a température ambiante. Un papier humide peut étre a |’ origine d'incidents
ou d'une mauvaise qualité image.

e Ne sortez pas le papier de son emballage avant d'en avoir besoin. La face interne de |'emballage
est en effet enduite d'un produit qui protége le papier de I'humidité.

e Placez toujours les rames sur une surface plane pour éviter toute déformation ou tuile du papier.

e Empilez soigneusement les rames pour éviter d'écraser les bords. N'empilez pas plus de cinqg rames

a la fois.

Pour éviter tout incident lors de |'impression ou de la copie, respectez les recommandations ci-aprés
lors de la mise en place des supports dans les magasins :

e N'utilisez pas de supports pliés ou froissés.
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Stockage et manipulation

e Ne placez pas des supports de différents formats dans un méme magasin.

e Encas de probléme d'alimentation des supports, aérez ces derniers (y compris les planches
d'étiquettes) avant de les mettre en place.
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Introduction

Introduction

Cette section décrit les fonctions Etat machine et Etat
travail, toutes deux accessibles directement depuis le
panneau de commande.

e Latouche Etat travail permet d'afficher tous les
travaux soumis, qu'ils soient en attente ou terminés.
Chaque liste peut étre affichée en sélectionnant
['onglet correspondant.

e Latouche Etat machine permet d'obtenir des
informations relatives aux options disponibles sur le périphérique, a |'état des magasins et des
consommables, a la documentation utilisateur et a d'éventuels incidents.

Le numéro de série et d'autres informations spécifiques du périphérique sont également fournis
dans cet écran, ainsi que des données sur ['utilisation, telles que le nombre d'impressions et
d'images numérisées.
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Etat travail

Etat travail

Les listes de travaux sont accessibles en appuyant sur la touche Etat travail. Vous obtenez alors des
informations relatives aux travaux en cours et terminés.

Travaux actifs

Cet écran présente tous les travaux répertoriés dans la liste, en attente de traitement. Les informations
suivantes sont définies pour chaque travail : Propriétaire, Nom et Etat. La liste Travaux actifs peut
contenir jusqu'a 150 travaux.

e Appuyez sur la touche Etat travail du panneau de e
commande. T [
La liste Travaux actifs est affichée. i = =

001 Uisadewrlocal  Envol fax 10 En pause l

Utilisez la barre de défilement pour accéder a tous les
travaux dans la liste.

Le dernier travail soumis apparait au bas de la liste.

e L'ordre de ces travaux dans la liste peut étre modifié
en fonction des besoins ; il suffit de supprimer ou de
changer leur niveau de priorité.

e L'état est actualisé a mesure que les travaux sont traités et imprimés. Les informations d'état

suivantes peuvent s'afficher :

e Impression : le périphérique est en train d'imprimer le travail.

e Mise en attente : le travail a été converti dans le format approprié et mis en attente
d'impression.

e Enattente : le travail a été numérisé, mais est en attente de ressources pour le formatage.

e Enpause: le travail en cours a été interrompu soit par l'utilisation de la touche Arréter du
panneau de commande, soit par la sélection de Pause sur ['écran de la file d'impression de
votre ordinateur ou encore en raison d'un incident systéme durant |'exécution du travail. Le
travail n'est pas supprimé de la liste et son impression peut reprendre.

e Interrompu : le travail a été interrompu en raison de |'exécution d'une téche sur le
périphérique. Une fois la tdche terminée, le travail interrompu reprend automatiquement.

e Envoien cours : le périphérique est en train d'envoyer le travail par transmission réseau.

e Terminé : 'impression du travail a abouti sans erreur.

e Attente imprimante : le travail est prét et en attente de la fin de 'impression du travail en
cours et de la libération des ressources nécessaires.

e Formatage : le travail est en cours de conversion dans le format approprié. Les travaux
d'impression sont décompressés et les travaux de fax, de fax Internet, de numérisation et de
courrier électronique sont compressés.

e Numérisation : le périphérique est en train de numériser l'image du travail, préte pour le
formatage.

e Suspendu : le travail a été temporairement interrompu car des ressources requises ne sont pas
disponibles. Le travail reste dans la liste et continue de remonter dans celle-ci @ mesure que
les travaux qui le précédent sont imprimés. Lorsqu'un travail suspendu se retrouve au début
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Etat travail

de la file, les autres travaux continuent d'étre traités et imprimés : un travail suspendu n'a pas
d'incidence sur les autres travaux de la file. Consultez |'écran Progression pour connditre la
raison de sa suspension.

e Réception en cours : le périphérique est en train de recevoir le travail par transmission réseau.
e Supprimé : le travail a été supprimé de la liste.
e Terminé avec erreurs : le travail est terminé mais présente des erreurs.

e  Sélectionnez Tous les travaux puis dans le menu déroulant, sélectionnez Copies, impressions et
fax recus ou Numérisations et fax envoyés pour filtrer 'affichage des travaux et ne répertorier
que les travaux correspondants, actifs sur le périphérique.

Travaux suspendus

Si l'administrateur systéme a réglé la machine sur Conserver les travaux dans une file privée ou
Conserver les travaux dans une file publique, |'onglet Travaux suspendus affiche une liste des
dossiers contenant des travaux d'impression qui ont été soumis par un utilisateur identifié. Les travaux
non identifiés apparaissent dans |'onglet Travaux non identifiés.

Remarque : Si la fonction Suspendre tous les travaux est désactivée, |'onglet Travaux suspendus
devient |'onglet Travaux d'impression protégés et répertorie les dossiers contenant les travaux
d'impression protégés identifiés.

Il est possible d'afficher jusqu'a 150 dossiers. Le propriétaire et le nombre de travaux sont indiqués
pour chaque dossier.

e Appuyez sur la touche Etat travail du panneau e e e

de commande. La liste Travaux actifs est
affichée. e :

y2CsvYaL3 12

e  Sélectionnez Travaux suspendus. La liste des v >
dossiers de travaux suspendus s'affiche. Utilisez
la barre de défilement pour accéder @ tous les
dossiers dans la liste.

hore g8 ravaux

e Sila machine a été réglée sur Conserver les
travaux dans une file privée, vous devez vous connecter pour accéder a votre dossier de
travaux.

Remarque : L'onglet Travaux suspendus devient |'onglet Mes travaux suspendus pour indiquer
que l'utilisateur s'est connecté. L'onglet n'affiche que les travaux d'impression appartenant a
['utilisateur connecté.

e Sila machine a été réglée sur Conserver les travaux dans une file publique, la connexion
n'est pas nécessaire, @ moins que le travail ait é&té soumis en tant que travail d'impression
protégé.

e  Sitous les travaux d'un dossier sont protégés par un code d'accés, la machine requiert un
code valide avant de permettre |'affichage du contenu du dossier. Entrez un code d'accés
valide pour les travaux du dossier afin d'afficher la liste des travaux de ce dossier.

e  Siun dossier contient une combinaison de travaux protégés par code d'accés et protégés par
ID utilisateur, vous devez vous connecter a la machine a |'aide de votre ID utilisateur et de
votre code pour pouvoir afficher les travaux.
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Etat travail

Travaux d'impression non identifiés

L'onglet Travaux d'impression non identifiés affiche une liste de travaux d'impression non identifiés
qui ont été suspendus selon les stratégies concernant les travaux non identifiés. Les travaux identifiés
apparaissent dans ['onglet Travaux suspendus.

Il est possible d'afficher jusqu'a 150 travaux. Le propriétaire, le nom et |'état sont indiqués pour
chaque travail.

e Appuyezsur la touche Etat travail du panneau de
commande. La liste Travaux actifs est affichée.

e  Sélectionnez Travaux d'impr. non identifiés. La |
liste des travaux suspendus s'affiche. Utilisez la P e S |
barre de défilement pour accéder a tous les
dossiers dans la liste.

e Silastratégie des travaux non identifiés de la
machine a été réglée sur Suspendre les travaux ;

tous les utilisateurs peuvent gérer les travaux, les travaux peuvent étre libérés ou supprimés
par n'importe quel utilisateur.

e Sila stratégie des travaux non identifiés de la machine a été réglée sur Suspendre les
travaux ; seuls les administrateurs peuvent gérer les travaux, les travaux suspendus ne

peuvent étre libérés ou supprimés que par des utilisateurs connectés avec des droits
d'administrateur systéme.

Travaux terminés

Cette option permet d'afficher les travaux terminés sur le périphérique. Il est possible d'afficher
jusqu'a 150 travaux. Le propriétaire, le nom et |'état sont indiqués pour chaque travail.

e Appuyez sur la touche Etat travail du panneau de E—
commande. [ ot v -]
La liste Travaux actifs est affichée. e — - e
001 System User XERQOXPS Terming 120821
e  Sélectionnez Travaux terminés. 2 spntsn  xemxes Temes 1wssu

003 system Emor Notce Terming 10:51:45

La liste des travaux terminés s'affiche.

004 system Emor Notce Terming 10:51:44

Utilisez la barre de défilement pour accéder a tous les || o= ewtes septne wes | )
travaux dans la liste.

e Pour consulter les détails d'un travail terminé, sélectionnez ce dernier.
Les détails du travail s'affichent.
Sélectionnez Fermer pour quitter 'écran Détails travail.

e  Sélectionnez Tous les travaux pour filtrer les travaux et limiter ['affichage aux Copies,
impressions et fax recus ou Numérisations et fax envoyés qui sont terminés.
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Etat travail

Gestion des travaux

Progression du travail

Lorsqu'un travail est en cours ou sélectionné dans la liste des travaux actifs, |'écran Progression du
travail est affiché. L'écran Progression du travail fournit des informations sur le travail et offre des
options de gestion de ce travail. Vous pouvez également afficher les détails du travail et les ressources
requises pour qu'il se termine.

e Ressources requises affiche les ressources nécessaires
a l'exécution du travail, comme par exemple du papier
ou des agrafes.

e Travail suivant : permet de sélectionner le service et
les fonctions requises pour le travail suivant le travail
en cours.

e Controles travail : les options de gestion disponibles s
sont les suivantes :

e  Supprimer : permet de supprimer le travail sélectionné de la liste. Cette commande permet
de supprimer n'importe quel travail, y compris ceux placés dans la file par d'autres
utilisateurs.

e Promouvoir : permet de déplacer un travail vers le haut de la liste. Il sera effectué apreés le
travail en cours.

e Suspendre : permet de retenir le travail jusqu'a ce qu'il soit libéré ou supprimé.
e Libérer: doit étre sélectionné si un travail Impression protégée est conservé dans la liste et un
code d'accés ou une connexion utilisateur est requis.

e Détails travail : selon le type de travail sélectionng, les
détails indiquent ['heure de soumission, les réglages de
qualité image, le propriétaire, les options de finition,
['adresse électronique de |'expéditeur, etc.

Travaux suspendus

02111/09 12.07:58

Si un travail est suspendu dans la liste, des ressources
supplémentaires sont nécessaires ou il s'agit d'un travail interrompu alors qu'il était actif.

1. Sélectionnez le travail dans la liste.

2. Sile travail requiert des ressources supplémentaires
pour étre imprimé, sélectionnez Ressources requises

pour connaitre la ressource requise. S mmapoise
3. Veillez a ce que ces ressources soient disponibles pour | s
permettre 'impression du travail, ou sélectionnez i e
Libérer ; le travail est alors libéré pour impression. Qo i
g s
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Etat machine

Etat machine

Appuyez sur la touche Etat machine pour afficher les informations sur le périphérique.

Informations machine

Sur la droite sont affichées des informations générales sur _

le périphérique, telles que les coordonnées de contact du i s mare T e T
Centre Services Xerox et de commande de consommables, o gntomn | st -
le numéro de série de la machine et la version du logiciel. Le I

cas échéant, I'ID de la ligne fax est aussi affiché. msm———— T

Les options suivantes sont également disponibles : . Henéode s T

Etat des magasins

Lgs informations relatives d, chaque magasin, y compris le ep— [—
départ manuel, sont affichées. Les attributs de papier S .

définis lors du chargement des magasins sont les suivants : Opwte  gsaii[) s

Format, Type et Couleur. S bR e EE

Pages d’'information

Cette option donne accés a des guides et des fiches de
procédure @ imprimer individuellement sur votre
périphérique. Ces guides fournissent des informations sur la
configuration et les fonctions de votre WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.

E’ Pages d'information

Sélectionnez le document requis et sélectionnez Imprimer.

Imprimer relevés

Un relevé de configuration systéme peut étre imprimé
gréce a cette option. Ce relevé fournit des informations sur
le périphérique, comme son numéro de série, son adresse
IP, sa configuration et la version de son logiciel. Il fournit
également des détails sur les 20 derniers incidents et le
numéro a appeler pour obtenir de ['aide.

E Imprimer relevés m
Arhrahon systeme

Sélectionnez la touche Imprimer un relevé pour imprimer
le relevé de configuration systéeme. Le relevé est transmis a
la liste des travaux, traité et imprimé.
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Options matérielles

Cette option permet d'afficher une liste des services ou WS [—

solutions supplémentaires qui ont été installées sur le
périphérique. La barre de défilement permet d'accéder a
l'intégralité de la liste.

Versions logicielles

Cette option permet d'afficher la version du logiciel de

) ‘ E) versions logicielles | reme |
chacun des composants du périphérique. Cette information o
est susceptible d'étre requise par le technicien Xerox pour p—— B
résoudre les incidents ou lors des mises a jour de logiciel. ; s j

: [~
Incidents
L'onglet Incidents affiche des listes d'incidents et des el -~
journaux d'erreurs du périphérique.
O] T P

Les incidents sont répartis en plusieurs catégories: Tous les
incidents, Messages actifs et Journal d'erreurs.

Tous les incidents

Cette option permet d'afficher une liste des incidents en
cours sur le périphérique. Vous pouvez obtenir plus d'informations sur un incident en le sélectionnant.
Sélectionnez Instructions de résolution incidents pour obtenir les instructions correspondantes.

Messages actifs

Cette option permet d'afficher une liste des messages d'incidents en cours. Le message et le code qui
lui est associé sont affichés.

Journal d'erreurs

Journal d'erreurs : journal qui répertorie toutes les erreurs survenues au niveau du périphérique. Le
code, la date et I'heure de l'incident sont affichés. Si l'incident survient au cours d'un travail, le nombre
d'images et le format papier du travail sont aussi fournis.
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Modules remplacables

L'onglet Modules remplacables fournit des informations [ T

relatives aux consommables du périphérique. Le Tone i

pourcentage de durée de vie restante est affiché pour la ok pU—

cartouche de toner (R1) et d'autres unités remplacables par 0% Tio o chagas o s ) 394 385
['utilisateur. Une estimation en nombre de jours de la durée s e a1 I Ll
de vie restante du rouleau d'entrainement des documents . f—— s il
(R6), du module xérographique (R2) et du module four (R3) sy

est également indiquée. L5

Informations de facturation

L'onglet Informations de facturation présente des oo

compteurs d'utilisation pour tous les services. s o
Total impressions : affiche le nombre total niausel - —
d'impressions et de copies que le périphérique a e = i
effectuées. Il s'agit du compteur utilisé pour établir les || mwesguewmen
factures. —— : 5
Copies noir et blanc : affiche le total d'impressions s

R .

effectuées a l'aide de la fonction Copie.

Impressions noir et blanc : affiche le total d'impressions effectuées a |'aide de la fonction
Impression.

Impressions grand format en noir : affiche le nombre total d'impressions effectuées sur
lesquelles la surface d'impression est supérieure @ 935 cm? (145 pouces carré).

Images fax serveur transmises : affiche le nombre d'images envoyées depuis le périphérique a
l'aide de la fonction Fax serveur.

Images réseau transmises : affiche le total d'images envoyées depuis le périphérique a l'aide de
la fonction Numérisation flux de travail.

Images fax Internet transmises : affiche le total d'images envoyées depuis le périphérique a
['aide de la fonction Fax Internet.

Images courrier électronique transmises : affiche le total d'images envoyées depuis le
périphérique a |'aide de la fonction Courriel.

Impressions fax serveur : affiche le total d'images envoyées depuis le périphérique a l'aide de la
fonction Fax serveur.

Impressions fax Internet : affiche le nombre d'impressions effectuées a 'aide de la fonction Fax
Internet.

Impressions fax local : affiche le nombre d'impressions effectuées a 'aide de la fonction Fax.
Images fax local transmises : affiche le nombre d'images envoyées depuis le périphérique a
['aide de la fonction Fax.

Impressions images noir mémorisées : affiche le nombre d'impressions d'images noir et blanc
mémorisées sur le périphérique.

Impressions images couleur mémorisées : affiche le nombre d'impressions d'images couleur
mémorisées sur le périphérique.
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Outils
L'onglet Outils permet d'accéder aux outils A o
d'administration et de maintenance du périphérique. _
L'acceés a I'ensemble des options du menu Outils est F Facios o
restreint. Les utilisateurs généraux ont accés aux options p— S
telles que Brillance d'affichage, Nettoyage du module —_—— — -
L . . . . . Paramétes complabisaton Cstion des modules. a5
xérographique, Activation option et Relevé de — —
configuration. p—-— pp— -
e
Remarque : Vous trouverez toutes les informations ==

nécessaires sur |'option Outils dans le guide Administration et comptabilisation et le Guide de
['administrateur systeme. Contactez |'administrateur systéme pour de plus amples informations.
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Outils

Les paramétres du périphérique peuvent étre configurés de deux facons : a partir des Services Internet
ou a partir du menu Outils. Le présent guide détaille les options disponibles dans Outils. Pour plus
d'informations sur les paramétres disponibles dans les Services Internet, voir le Guide de
['administrateur systéme.

Ces options doivent étre configurées et personnalisées par I'administrateur systéme. L'accés aux
options Outils est donc protégé par un code. Les outils sont accessibles via la touche Etat machine du
panneau de commande.

Accés aux outils

1.
2.

270

Appuyez sur la touche Etat machine.
Sélectionnez |'onglet Outils.

Pour accéder a toutes les options Outils, vous devez
étre connecté en tant qu'administrateur.

Pour vous connecter, appuyez sur le bouton
Connexion/Déconnexion du panneau de commande.

Saisissez votre Nom d'utilisateur, puis sélectionnez le
bouton Suivant.

Entrez votre Mot de passe, puis sélectionnez le bouton Entrer.
Remarque : Par défaut, il s'agit de admin et 1111.

Les options Outils s'affichent.

La plupart des écrans Outils comportent trois boutons permettant de confirmer ou d’annuler les
sélections :

Le bouton Défaire raméne |’écran aux valeurs affichées @ son ouverture.

Le bouton Annuler réinitialise [’écran et affiche [’écran précédent.

Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a [’écran précédent.
Le bouton Fermer ferme |’écran et affiche I’écran précédent.
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Parameétres du périphérique

Les paramétres du périphérique permettent de

personnaliser les options spécifiques au périphérique, tels !
que Economie d'énergie et Magasin. et Paamiin

Ganarabes

Paramiries risom AR v

Pammbin T —

Parametres socurile | Tongcabeors

| Opfions da récaplion -

Deparrage

Généralités

Sélectionnez |'option Généralités pour accéder aux parametres suivants :

Economie d'énergie a la page 271

Date et heure a la page 272

Tonalités audio a la page 272

Ecran d'entrée par défaut & la page 272
Mesures a la page 273

Economie d'énergie

Le périphérique est concu pour réduire automatiquement sa consommation électrique aprés une
certaine période d'inactivité. Cet outil permet a I'administrateur de modifier les délais entre les modes
d'attente, d'alimentation réduite et de veille.

Intelligent Ready : permet au périphérique de passer en mode actif ou veille automatiquement
sur la base des utilisations précédentes.

Travail activé : permet au périphérique de sortir du mode veille lorsqu'une activité est détectée. Il
existe deux modes : alimentation réduite et veille. Entrez la durée requise en minutes pour chaque
option ou utilisez I'une des options de préréglages auto.

e Dumode en attente au mode économie énergie : permet d'entrer une durée entre 1 et
120 minutes.
e Dumode Alimentation réduite a Arrét : permet d’'entrer une durée entre 10 et 120 minutes.

e Préréglages auto : ces préréglages ont été configurés a l'aide des paramétres recommandés,
conformément aux réglementations sur |'économie d'énergie. Sélectionnez 'option de
préréglage requise. Les parameétres de |'option choisie sont disponibles dans les zones de
saisie.
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Date et heure

Certaines fonctions du périphérique nécessitent la date et |'heure locales (Annotations, Envoi différé ou
Relevé de configuration, par exemple). L'option Date et heure permet de régler et de modifier la date
et 'heure locales sur le périphérique.

e  Fuseau horaire : utilisez cette option pour régler le décalage entre ['heure locale et ['heure de
Greenwich (GMT). Sélectionnez le fuseau horaire correspondant a |'emplacement du périphérique
a |'aide du menu déroulant.

e Date: sélectionnez le Format et entrez le mois, le jour et I'année.

e Heure: entrez |'heure et les minutes, puis sélectionnez PM ou AM. Pour régler |'heure sur
24 heures, sélectionnez |'option Format 24 heures et entrez |'heure et les minutes au format
24 heures.

e  Sélectionnez Enregistrer ou Redémarrer pour enregistrer, ou Annuler pour quitter sans
enregistrer.

Tonalités audio

Le périphérique émet trois types de signaux sonores pour signaler diverses situations a l'utilisateur.
Cette fonction permet de désactiver ces signaux ou de régler leur volume.

e L'option Tonalité erreur active |'émission d'un son par le périphérique en cas de condition
d'erreur. Sélectionnez Fort, Moyen, Faible ou Désactivé. Utilisez |'option Test pour écouter le son
sélectionné.

e L'option Tonalité conflit active ['émission d'un son par le périphérique lorsqu’une sélection
incorrecte est effectuée sur |'écran tactile. Sélectionnez Fort, Moyen, Faible ou Désactivé. Utilisez
['option Test pour écouter le son sélectionné.

e L'option Tonalité sélection active |'émission d'un son lorsqu‘une sélection est confirmée ou
lorsque |'utilisateur sélectionne un bouton de |'écran tactile. Sélectionnez Fort, Moyen, Faible ou
Désactivé. Utilisez |'option Test pour écouter le son sélectionné.

Ecran d'entrée par défaut

L'option Ecran d'entrée par défaut permet de choisir le premier écran a afficher sur le périphérique,
d'afficher les travaux d'impression terminés ou incomplets ou de modifier la langue de l'interface.

Les options sont les suivantes :

e  Ecran d'entrée par défaut : cette fonction permet a |'administrateur de définir |'écran qui
s'affiche en premier (Tous services, Etat travail ou Etat machine).

e Valeur par défaut d'état travail : cette fonction permet a I'administrateur de définir la liste des
travaux affichée comme onglet par défaut lorsque la touche Etat travail est sélectionnée. Elle
permet aussi de définir la liste des travaux par défaut pour la file des travaux actifs et la file des
travaux terminés.

e Langue par défaut : permet de sélectionner la langue de l'interface a la mise sous tension du
périphérique.
e Service par défaut : permet a I'administrateur de sélectionner le service a afficher par défaut ou

de sélectionner |'écran Accueil Services comme écran par défaut. Utilisez les boutons Promouvoir
et Diminuer la priorité pour ranger les services dans |'ordre de priorité requis.
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Mesures

L'option Mesures permet de choisir |'unité de mesure (pouces ou millimétres) et le séparateur décimal
(point ou virgule) utilisés sur le périphérique.
e  Unités : permet de sélectionner pouces ou millimétres comme unité de mesure.

e  Séparateur numérique : permet de définir le caractére a utiliser pour séparer les nombres (Virgule
ou Point).

Gestion du papier

Sélectionnez |'option Gestion du papier pour accéder aux paramétres suivants :
e Parametres support a la page 273

e  Paramétres magasin a la page 273

e Parameétres support par défaut a la page 274

e Format standard requis a la page 274

e  Substitution support @ la page 274

¢ Information magasin : Dépassement de délai a la page 275

Parameétres support

Cette fonction permet de spécifier la taille, le type et la couleur des supports a associer & un magasin
désigné comme magasin spécialisé. Pour plus d'informations sur la configuration d'un magasin
spécialisé, reportez-vous a la section Parameétres magasin ci-dessous.
e  Sélectionnez le magasin a désigner comme magasin spécialisé.
e Changer format : permet de sélectionner le format associé au magasin. Choisissez le format
du support placé dans le magasin et sélectionnez Enregistrer.

e Changer description : permet de spécifier le type et la couleur du support. Il est important
que ce paramétre corresponde au type et a la couleur du support placé dans le périphérique.
Choisissez le type de support et la couleur du support, puis sélectionnez Enregistrer.

e  Répétez |'opération pour chaque magasin.

Paramétres magasin

Cette fonction permet d'appliquer & chaque magasin des attributs leur permettant de fonctionner de
facon optimale dans votre environnement spécifique. Vous pouvez, par exemple, associer un format et
un type de papier donnés @ un magasin particulier. Vous pouvez également configurer la sélection
automatique des magasins ainsi que la priorité de chaque magasin.

e  Sélectionnez le magasin requis et sélectionnez Modifier paramétres.
e Sélectionnez le Type de magasin requis :

e L'option Spécialisé définit un magasin contenant un seul format et un seul type de support.
L'utilisateur n'est pas autorisé a modifier ce réglage.

e  Sélectionnez |'option Entiérement réglable pour autoriser ' utilisateur d intervenir sur le
paramétrage du magasin et a y placer le support de son choix dans la limite des
spécifications. Cette option peut ne pas étre disponible pour ['ensemble des magasins.
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Priorité magasins : permet d'indiquer le magasin a sélectionner si plusieurs magasins
contiennent le méme support. Cette option permet également de déterminer |'ordre dans lequel
les magasins sont affichés dans ['onglet Copie. Sélectionnez une priorité comprise entre 1 et 99.
1 correspond au niveau de priorité le plus élevé et 99, au niveau le plus bas.

Sélection auto : autorise le périphérique a choisir le support qui convient le mieux au travail. Ce
réglage permet également au périphérique de passer automatiquement d'un magasin a l'autre
dés qu'un magasin se vide et dés lors qu'un autre magasin contenant le méme support est
disponible. Sélectionnez Activer ou Désactiver.

Répétez |'opération pour chaque magasin.

Parameétres support par défaut

Cette fonction permet de définir le type et la couleur par défaut du support. Il s'agit du support le plus
couramment employé sur le périphérique. Il sera automatiquement sélectionné si aucun type de
support n'est précisé.

Type de support : permet de sélectionner le type de support requis par défaut parmi la liste
affichée.

Couleur de support : permet de sélectionner la couleur de support requise par défaut parmi la liste
affichée.

Format standard requis

Cette fonction détermine les formats sélectionnés lorsque Papier auto est utilisé dans un travail de
copie et que le format requis n'est pas disponible.

L' option Activer permet au périphérique d'effectuer la meilleure correspondance lorsque le papier
requis n'est pas disponible (plus ou moins 5 mm par rapport au format standard).

L'option Désactiver autorise le systéme a utiliser le format de support le plus proche permettant

de contenir l'image entiére. Si le support nécessaire n'est pas disponible, le travail est mis en
attente par le systéme.

Substitution support

Cette fonction permet au périphérique de remplacer automatiquement les formats en pouces par les
formats métriques équivalents et inversement en mode d'impression.

274

Lorsque |'option Correspondance la plus proche est activée, le périphérique substitue
automatiquement les formats de support indiqués a 'écran. Par exemple, si une demande
d'impression est effectuée pour un document au format A4 et que seul du papier au format

8,5 x 11 est disponible, le périphérique remplace le format A4 par le format 8,5 x 11. Sélectionnez
Désactivé pour s'assurer que le périphérique ne substitue pas les formats. Dans une telle situation,
le travail serait mis en attente dans la liste des travaux jusqu’da ce que le format adéquat soit
placé.

Remarque : la substitution des formats peut étre a l'origine d'une perte d'image.

Réduire la taille : lorsque cette option est activée, le périphérique utilise un format A3 ou 11 x 17
lorsqu'un support 8,5 x 14 est requis.
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Information magasin : Dépassement de délai

Lorsque le magasin 1 ou 2 est ouvert puis fermé, I'écran Information magasin s'affiche ainsi qu'un
message invitant ' utilisateur & confirmer le format et le type du support présent dans le magasin.
Cette fonction permet a l'administrateur de régler la durée d'affichage de |'écran Information
magasin.

e Activer: permet de définir la durée d'affichage de |'écran Information magasin.

e Temporisation : permet de sélectionner la période de temporisation requise (0, 20 ou
40 secondes).

e Lorsque Désactivé est sélectionné, |'écran Information magasin reste affiché jusqu'a ce que
['utilisateur sélectionne Confirmer.

Gestion des modules remplacables

Sélectionnez |'option Gestion des modules remplacables pour accéder aux paramétres suivants :
e Contrat de service a la page 275

e Remplacement de la téte de départ a la page 275

e Remplacement du filtre a ozone a la page 275

e Commande module xérographique a la page 275

e Remplacement du module four a la page 276

e Commande cartouche de toner a la page 276

Contrat de service

Cette option permet de modifier le contrat de service Xerox. Pour procéder au changement, contactez
le Centre Services Xerox et indiquez le numéro de série de la machine. Xerox vous fournira un numéro
d'autorisation de contrat de service. Entrez ce numéro et sélectionnez le bouton Entrer.

Remplacement de la téte de départ

Cette option permet de recevoir une notification indiquant le nombre de jours restants avant que la
téte de départ du chargeur de documents (R6) n'atteigne sa fin de vie.

Remplacement du filtre a ozone

Le filtre a ozone (R5) fait partie des unités remplacables par ['utilisateur. Cette option permet de
recevoir une notification indiquant le nombre de jours restants avant que le filtre (R5) n'atteigne sa fin
de vie. Ce filtre (R5) présente la méme durée de vie que le module four (R3). C'est pourquoi ces deux
modules sont livrés en méme temps. Remplacez toujours le filtre a ozone (R5) lorsque vous remplacez
le module four (R3).

Commande module xérographique

Le module xérographique (R2) a une durée de vie limitée et doit étre remplacé de temps & autre pour
maintenir une bonne qualité image. Cette option permet de définir le délai (en jours) qui doit s'écouler
entre 'affichage de ['avis de commande et le jour ot le module doit étre remplacé.
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e  Avis de commande du module xérographique : entrez le nombre de jours requis entre 1 et 25.

e Annuler les avis en cours : une fois le message affiché et la commande passée, vous pouvez
désactiver |'affichage de |'avis de commande en sélectionnant cette touche.

Remplacement du module four

Le module four (R3) a une durée de vie limitée et doit étre remplacé de temps a autre pour maintenir
une bonne qualité image. Cette option permet de définir le délai (en jours) qui doit s'écouler entre
['affichage de |'avis de commande et le jour ot le module doit étre remplacé.

e  Avis de commande du module four : entrez le nombre de jours requis entre 1 et 25.

e Annuler les avis en cours : une fois le message affiché et la commande passée, vous pouvez
désactiver |'affichage de 'avis de commande en sélectionnant cette touche.

Commande cartouche de toner

La consommation de toner dépend du type et du nombre d'images imprimées. L'onglet Modules
remplacables dans le menu Etat machine indique la durée d'utilisation du toner, calculée en fonction
de ['usage du périphérique. Le systéme utilise également ces informations pour indiquer quand
commander et quand installer une nouvelle cartouche de toner (R1). Cela permet de définir le
fonctionnement du systéme de contréle de la consommation de toner.

e Avis de commande de la cartouche de toner : entrez le nombre de jours requis entre 1 et 25.

e Détecteur d'état de la cartouche de toner : lorsque cette option est activée, la consommation
du toner est analysée afin de déterminer la quantité restante (sous forme de pourcentage) et le
nombre de jours d'utilisation restants. Lorsque cette option est désactivée, le périphérique
n'analyse pas la quantité de toner restante et n'affiche pas d'avis de commande.

e Annuler les avis en cours : une fois le message affiché et la commande passée, vous pouvez
désactiver |'affichage de ['avis de commande en sélectionnant cette touche.

e  Confirmer le remplacement du toner : au remplacement de la cartouche de toner (R1) en
réponse a l'invite qui s'affiche sur |'écran, le périphérique réinitialise les compteurs de
consommation du toner. Si vous installez une nouvelle cartouche de toner (R1) avant l'affichage
du message, veillez a réinitialiser manuellement les compteurs de consommation de toner au
moyen de cette option.

Remarque : |'utilisation de cette option lorsque vous n'avez pas remplacé de cartouche de toner
(R1) désactive |'avis de commande pour la cartouche correspondante.

Temporisateurs

Sélectionnez |'option Temporisateurs pour accéder aux parameétres suivants :

e Temporisation du systéme : permet de définir si le périphérique doit rétablir ['écran et les
fonctions par défaut au bout d'un certain délai.
e  Activer : indique au périphérique de rétablir les paramétres par défaut au bout d'un délai
précis. Sélectionnez un délai compris entre 1 et 10 en vous aidant du curseur.

e Sélectionnez Désactiver si vous ne souhaitez pas que le périphérique rétablisse
automatiquement les paramétres par défaut au bout d'un délai précis.
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e Temporisation de Reprise auto : si le périphérique est arrété en cours de travail, cette fonction
détermine si le travail reprend automatiquement aprés un délai défini ou bien si une intervention
de ['utilisateur est requise pour sa reprise. Cela permet d'éviter que les utilisateurs laissent le
périphérique en pause ou a |'arrét.

e  Sélectionnez Reprise auto pour que les opérations interrompues reprennent
automatiquement aprés la durée spécifiée. Sélectionnez le délai d'attente avant la reprise du
travail, en vous aidant des fléches. Cette durée peut étre comprise entre 15 et 120 secondes.

e Attente utilisateur : demande au systéme de rester a ['arrét jusqu’'da ce que ['utilisateur
choisisse Reprise ou Annuler.

e Numérisation incompléte : il est possible d'arréter un travail de numérisation réalisé a partir du
chargeur de documents en sélectionnant la touche Arrét sur le panneau de commande avant que
tous les documents n'aient été numeérisés. Lorsque les documents sont retirés du chargeur de
documents, ce temporisateur détermine le délai d'attente avant que la machine supprime le
travail partiellement numérisé de la mémoire. Cela permet d'éliminer de la mémoire tout travail
de numeérisation partiellement effectué.

e  Activer : indique au périphérique de rétablir les paramétres par défaut au bout d'un délai
précis. Sélectionnez un délai compris entre 1 et 10 en vous aidant du curseur.

e Désactiver : si cette option est sélectionnée, le périphérique ne supprime pas les travaux de
numeérisation partiellement effectués.

e Délai travaux suspendus : utilisez cette option pour que le périphérique supprime les travaux mis
en attente dans la liste des travaux pendant un certain délai et qui n'ont pas été effacés. Cette
fonction n'affecte pas les travaux de courrier électronique, de numérisation flux de travail, de fax
serveur entrant, de fax local et de fax Internet.

e Activer : lorsque cette option est sélectionnée, les travaux suspendus sont automatiquement
supprimés au bout d'un délai précis. Sélectionnez un délai compris entre 0 et 120 heures et 0
et 59 minutes.

e Désactiver : si cette option est sélectionnée, le périphérique ne supprime pas les travaux
suspendu.

Options réception

Sélectionnez |'option Réception pour accéder aux paramétres suivants :
e Réception ala page 277

e  Option Cartouche d'agrafes vide a la page 278

e Décalage ala page 278

e Mode productivité agrafage a la page 278

Réception

Si votre périphérique est doté d'un module de finition, cette fonction permet de spécifier un bac de
réception pour un type de travail précis en fonction des caractéristiques du module de finition et des
exigences de finition. Les options de réception proposées dépendent des options de finition
sélectionnées.

e Réception des travaux non agrafés et non perforés : sélectionnez un bac de réception pour les
travaux de copie, de fax, d'impression et les relevés sans finition.
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e Réception des travaux agrafés et perforés : sélectionnez un bac de réception pour les travaux de
copie, de fax, d'impression et les relevés avec agrafage et/ou perforation.

e Réception des travaux agrafés : sélectionnez un bac de réception pour tous les travaux de copie,
de fax, d'impression et les relevés avec agrafage.

e Réception des travaux perforés : sélectionnez un bac de réception pour tous les travaux de copie,
de fax, d'impression et les relevés avec perforation.

Option Cartouche d'agrafes vide

Si votre périphérique est équipé d'un module de finition, vous pouvez configurer la facon dont il traite
un travail d'agrafage lorsque 'agrafeuse est a court d'agrafes.

e Terminer travail sans agrafage : indique au périphérique de poursuivre le travail sans |'agrafer.

e Incident/travail suspendu : indique au périphérique de placer le travail dans la liste des travaux,
en attente d'intervention de ['utilisateur. Si un travail est déja lancé et que |'agrafeuse ne contient
plus d'agrafes, un incident est signalé.

Décalage

Le périphérique décale les jeux les uns par rapport aux autres pour en faciliter la récupération. Il peut
arriver cependant que vous vouliez recevoir le travail sans décalage. Utilisez cette fonction pour activer
ou désactiver le décalage.

e Activer : indique au périphérique de décaler chaque jeu imprimé.
e Désactiver : indique au périphérique d'empiler les jeux sans les décaler.

Performance de réception

Cette fonction permet a I'administrateur d'optimiser les performances du module de finition en termes
de vitesse ou d'alignement des piles de documents recus. Elle n'est disponible que si votre périphérique
est équipé du module de finition grande capacité.

Remarque : Ce paramétre ne s'applique pas aux travaux agrafés.
e Vitesse optimale : cette option produit des travaux trés bien empilés a la vitesse de
fonctionnement maximale du périphérique.

e Réception optimale : lorsque cette option est sélectionnée, les impressions sont assemblées par
piles de 10 pages. L'alignement des piles est meilleur mais la vitesse d'exécution s'en trouve
réduite.

Mode productivité agrafage

Cette option permet a l'administrateur d'améliorer la productivité pour |'agrafage des travaux en

départ grand coté (paysage). Elle n'est disponible que si votre périphérique est équipé du module de

finition grande capacité.

e Activer: les documents orientés dans le sens paysage sont agrafés dans |'angle supérieur droit.

e Désactiver : les documents orientés dans le sens paysage sont agrafés dans |'angle supérieur
gauche.
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Luminosité de |'affichage

Cette fonction permet de régler la luminosité de |'écran tactile en fonction de 'éclairage ambiant.
e Réglez la luminosité nécessaire au moyen de 'indicateur.

Nettoyage du module xérographique

Cette option permet de lancer un cycle de nettoyage du module xérographique. Ce nettoyage
contribue a la longévité du module xérographique (R2) et au maintien de la qualité image.

e  Sélectionnez le bouton Nettoyer. Un message indique que le nettoyage du module xérographique
est en cours.

e Le message disparait a la fin du cycle de nettoyage.

Activation option

Cette option permet de saisir un code d'activation lorsque le Centre Services Xerox vous en donne
l'instruction.

e Sélectionnez la zone de saisie, puis entrez le code a |'aide du pavé numérique.
e  Sélectionnez Entrer.
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Gestion priorité

Ce périphérique peut traiter plusieurs travaux simultanément : il peut par exemple numériser un
document, envoyer un fax et imprimer un travail. Cependant, il arrive parfois que deux travaux
requiérent les mémes ressources au méme moment. Dans ce cas, le systéme de gestion des priorités
décide du travail prioritaire. Ce périphérique permet de modifier la priorité des travaux d'impression et
de copie.

e  Priorité : permet de choisir les travaux prioritaires, & savoir les travaux de copie ou les travaux
d'impression. Utilisez les fléches pour définir le niveau de priorité des travaux de copie et des
travaux d'impression. Le numéro 1 correspond a la priorité la plus élevée.

e lerentré, 1er sorti : indique au périphérique de traiter les travaux en fonction de leur ordre
d'arrivée. Les travaux sont traités en fonction de l'ordre dans lequel ils ont été placés dans la liste
des travaux.

Droits d'acceés au travail

Pour supprimer un travail de la liste des travaux actifs, vous devez disposer des autorisations requises.
Cette fonction permet a l'administrateur de définir les autorisations a supprimer.

e  Sélectionnez le bouton Tous les utilis. pour attribuer & |'ensemble des utilisateurs le droit de
supprimer un travail dans la liste des travaux.

e  Sélectionnez le bouton Admin. systéme uniquement pour attribuer a I'administrateur systéme
uniguement le droit de supprimer des travaux dans la liste des travaux.

Relevé de configuration

Cette fonction propose diverses options d'impression pour le relevé de configuration d la mise sous

tension du périphérique.

e Imprimer un relevé : permet d'imprimer le relevé de configuration a la mise sous tension du
périphérique.

e Ne pas imprimer le relevé : le relevé de configuration n'est pas imprimé a la mise sous tension du
périphérique.

e Imprimer immédiatement : permet d'imprimer le relevé de configuration immédiatement.

Réglage altitude

Le procédé xérographique mis en ceuvre par le périphérique lors de l'impression peut étre altéré par la
pression atmosphérique ambiante. La pression est fonction de ['altitude a laquelle se trouve le
périphérique (au-dessus du niveau de la mer). Les corrections nécessaires au bon fonctionnement du
périphérique sont effectuées automatiquement lorsque vous entrez ' altitude approximative da laquelle
il se trouve. Ce réglage se fait en métres ou en pieds.
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Options d'affichage

Par défaut, les fonctions Document relié, Fax Document relié et Création cahier supposent que la
lecture des documents et des cahiers s'effectue de gauche a droite. Le sens de lecture est inversé dans
certains pays. Cette fonction fournit des options supplémentaires qui permettent a |'utilisateur de
sélectionner le sens de lecture approprié.

e Ordre de numérisation des documents reliés : lorsque cette option est activée, |' utilisateur de la
fonction Document relié ou Fax Document relié est capable de choisir I'ordre de numérisation des
pages d'un document relié : la page gauche, puis la page droite ou la page droite, puis la page
gauche.

e Ordre d'impression Cahier : lorsque cette option est activée, |'utilisateur de la fonction Création
cahier est capable de choisir |'ordre d'impression des pages. Le sens de lecture peut ainsi
s'effectuer de droite a gauche ou de gauche a droite.

Détection format du document dans le chargeur

Le chargeur de documents détecte automatiquement le format des documents en entrée. Les options
telles que Papier auto peuvent donc étre utilisées. Il peut reconnaitre automatiquement 18 formats
différents, dont tous les formats standard les plus usuels. Cette fonction permet de configurer le
chargeur de documents de maniére a ce qu'il détecte d'autres formats de document utilisés
fréeguemment dans votre entreprise.

e Pour personnaliser la fonction Détection format du document dans le chargeur, placez le
document de format voulu dans le chargeur, selon |'orientation appropriée et réglez les guides.

e Sélectionnez la fonction Détection format du document dans le chargeur.
L'écran affiche le format par défaut détecté.

e Pour modifier le format du document, sélectionnez le format requis dans la liste. Si le format requis
n'est pas disponible, sélectionnez Format personnalisé et entrez le format requis. Une fois le
format du document entré, sélectionnez Enregistrer.

Sortez le document du chargeur, puis remettez-le en place. Le périphérique doit détecter le format
de votre document et |'afficher a ['écran.
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Parameétres service

Les paramétres service permettent de personnaliser les

options spécifiques aux services tels que la copie, la —
Paramelres pes e

télécopie ou l'impression. H — Pt
Faramelres senie

Paramé res réssau

Fonctions par défaut —

Paramilros sécuils

Paramétres de likécople

Paramétres du sendce Cople carte didentile -

Sélectionnez 'option Fonctions par défaut pour accéder Deperss /
aux parametres suivants :

e Valeurs par défaut Fax a la page 282
e Valeurs par défaut Copie a la page 282
e Défaut copie carte d'identité a la page 282

Valeurs par défaut Fax

Permet de définir les paramétres par défaut de chaque option du service Fax, telles que le mode de
numérisation, le type de document et la résolution.

e  Sélectionnez la valeur par défaut requise pour chaque paramétre des onglets de réglage.

e  Sélectionnez Fin valeurs par défaut. Les paramétres sélectionnés deviennent les paramétres par
défaut pour chaque travail de télécopie.

e Un écran de confirmation s'affiche. Sélectionnez Terminé pour revenir a 'écran précédent.

Valeurs par défaut Copie

Permet de définir les paramétres par défaut de chaque option du service Copie, telles que le support, la
réception des copies et le mode tirage.

e  Sélectionnez la valeur par défaut requise pour chaque paramétre des onglets de réglage.

e  Sélectionnez Fin valeurs par défaut. Les paramétres sélectionnés deviennent les paramétres par
défaut pour chaque travail de copie.

e Un écran de confirmation s'affiche. Sélectionnez Terminé pour revenir a 'écran précédent.

Défaut copie carte d'identité

Permet de définir les paramétres par défaut de chaque option du service Copie carte d'identité, telles
que le support, la qualité image au recto et la qualité image au verso.

e  Sélectionnez la valeur requise pour chaque fonction.

e  Sélectionnez Fin valeurs par défaut. Les paramétres sélectionnés deviennent les valeurs par
défaut pour chaque travail de Copie carte d'identité.

e Un écran de confirmation s'affiche. Sélectionnez Terminé pour revenir a 'écran précédent.
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Pages travail

Sélectionnez |'option Pages travail pour accéder aux parameétres suivants :
e Pages de garde a la page 283

e Pagesd'erreur ala page 283

e Pages état numeérisation a la page 283

e Type et couleur de support a la page 283

e Pages d'état télécopie serveur a la page 283

Pages de garde

Cette option permet ['activation de l'impression d'une page de garde avec chaque travail
d'impression. Méme si cette option est activée, vous pouvez toujours choisir, dans le pilote
d'imprimante, de ne pas imprimer de page de garde pour un travail donné.

e Impression de pages de garde : activez ou désactivez cette option pour imprimer ou ne pas
imprimer une page de garde.

e  Paramétres du pilote d'imprimante prioritaires : activez cette option pour permettre au pilote
d'imprimante de produire des pages de garde si nécessaire ou désactivez-la pour utiliser le
réglage du périphérique.

Pages d'erreur

Cette option permet d'activer 'impression d'un relevé d'erreur en cas d'incident lors d'un travail
d'impression.

e Activer: permet d'imprimer une page d’erreur.

e Désactiver : désactive 'impression d'une page d'erreur.

Pages état numérisation

Cette fonction permet d'imprimer une page d'état lorsqu'un travail de numérisation flux de travail est
terminé.

e Activer: permet d'imprimer une page d'état de numérisation.
e Désactiver : désactive 'impression d'une page d'état de numérisation.

e  Erreurs seulement : permet d'imprimer une page d'état de numérisation si une erreur survient au
cours du travail.

Type et couleur de support

Cette option permet de choisir le type et la couleur du support utilisé pour |'impression des pages du
travail.

e Choisissez le type de support et la couleur du support.
Pages d'état télécopie serveur

Cette fonction permet d'imprimer une page d'état lorsqu’un travail de fax serveur est terminé.
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e Activer: permet d'imprimer une page d'état télécopie serveur.
o Désactiver : désactive l'impression d'une page d'état télécopie serveur.

e  Erreurs seulement : permet d'imprimer une page d'état télécopie serveur si une erreur survient au
cours du travail.

Préréglages de R/A

Sélectionnez |'option Préréglages de R/A pour accéder aux paramétres suivants :
e Préréglages de R/A ala page 284

e Préréglages de Tirage a la page 284

e Préréglages de copie de carte d'identité a la page 284

Préréglages de R/A

Permet de définir les six taux de réduction/agrandissement prédéfinis qui s'affichent lorsque vous

sélectionnez Suite dans la section Réduire/Agrandir de ['onglet Copie.

e Standard : ces taux permettent d'obtenir une réduction ou un agrandissement proportionnel de
l'image. Pour modifier ['un des taux de préréglage, sélectionnez la fenétre de préréglage
appropriée, puis saisissez la valeur requise a l'aide du pavé numérique.

e Personnalisé : permet a ['utilisateur d'appliquer a la longueur et a la largeur de l'image (X et Y)
des taux de réduction/agrandissement différents. Pour modifier une valeur, sélectionnez la zone
de saisie correspondante, X ou Y, et entrez la valeur requise & 'aide du pavé numérique.

Préréglages de Tirage

A |'ouverture de cette fenétre, deux listes sont affichées, chacune contenant 6 taux de R/A prédéfinis.
Les taux prédéfinis qui s'affichent dans |'écran de base de la fonction Copie apparaissent en
surbrillance. Pour les modifier, sélectionnez les taux requis dans chaque liste.

Préréglages de copie de carte d'identité

A 'ouverture de cette fenétre, 4 taux de R/A prédéfinis sont affichés. Les taux prédéfinis qui s'affichent
dans |'écran de base de la fonction Copie de carte d'identité apparaissent en surbrillance. Pour les
modifier, sélectionnez les taux requis dans chaque liste.
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Parameétres de télécopie

Sélectionnez |'option Paramétres de télécopie pour accéder aux paramétres suivants :
e Valeurs par défaut - Transmission de fax a la page 285

e Configuration pays a la page 286

e Valeurs par défaut fax entrants a la page 287

e  Gestion des fichiers a la page 288

e Ligne dalapage 289

e  Options relevés de fax a la page 290

Valeurs par défaut - Transmission de fax

Utilisez ces options pour définir les options d'envoi par défaut des fax.

Recomposition automatique

Si le périphérique ne parvient pas @ établir le contact avec le télécopieur distant, il attend et recompose

automatiquement ultérieurement. Ce paramétre permet de spécifier l'intervalle entre deux tentatives

de connexion infructueuses, ainsi que le nombre de tentatives.

e Délai de recomposition : permet de spécifier |'intervalle entre deux recompositions aprés un
échec de transmission. Il est possible de définir un intervalle de 1 a 255 minutes.

e Tentatives de recomposition automatique : indique au périphérique le nombre de
recompositions a effectuer pour contacter le fax distant avant de rejeter le travail. Il est possible
de définir 0 a 14 tentatives.

Retransmission automatique

Lorsque le périphérique parvient a établir la liaison avec le télécopieur distant, mais que la transmission

du fax échoue, il tente automatiquement de le renvoyer. Ce paramétre permet de spécifier le nombre

de tentatives de renvoi a effectuer ainsi que les pages a renvoyer.

e Nombre de retransmissions : permet de spécifier le nombre de retransmissions du fax. Il est
possible d'entrer un nombre compris entre 0 et 5.

o Echec page(s) sans page de garde : permet de retransmettre les pages dont |'envoi a échoug,
sans la page de garde.

o Echec page(s) avec page de garde : permet de retransmettre uniquement les pages dont |'envoi
a échoué, avec la page de garde.

e Travail entier sans page de garde : permet de retransmettre ['ensemble du travail sans la page
de garde.

e Travail entier avec page de garde : permet de retransmettre |'ensemble du travail avec la page
de garde.
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Suivi audio ligne

Lorsque le périphérique transmet un fax, la composition du numéro, |'établissement de la liaison et la
transmission des données numériques générent des sons audibles. Il est possible, via la fonction Suivi
audio ligne, de suivre la progression de |'appel en écoutant ces sons.

e Activer: permet |'émission de sons pendant la transmission. Sélectionnez Fort, Moyen ou Faible.
Réglez la durée sur une valeur comprise entre 1 et 25 secondes.

e Désactiver : désactive |'émission des sons.

Transmission en-téte

Lorsque le périphérique envoie un fax, il inclut le numéro de téléphone, le nom, la date, ['heure et le
nombre de pages en haut de chaque page du fax. Cette option permet d'ajouter un commentaire
personnalisé a |'en-téte figurant sur chaque page.

e Entrez le texte de votre choix dans |'en-téte. Vous pouvez saisir jusqu'a 30 caractéres. Pour
supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour effacer toute l'entrée, utilisez le
bouton Effacer texte.

Envoi par lots

Combinée avec l'option Envoi différé, |'envoi par lots permet a ' utilisateur de transmettre plusieurs
travaux de télécopie a une méme destination en une seule session. Pour plus d'informations sur
['utilisation de |'option Envoi par lots, reportez-vous & la section Envoi par lots a la page 84 de Fax.

e Désactiver : désactive |'option.
e Activer : active |'option.
Remarque : Si l'option Envoi par lots est activée et qu'un travail d'envoi par lots est programmé,

tous les travaux programmeés par la suite avec la méme destination seront automatiquement
ajoutés au travail d'envoi par lots programmeé et différés jusqu'a I'heure d'envoi programmée.

Configuration pays

Utilisez cette option pour sélectionner le pays dans lequel est localisé le périphérique. Apreés le réglage
de cette option, redémarrez le périphérique.

e  Sélectionnez le pays parmi les options disponibles.
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Valeurs par défaut fax entrants
Ce parameétre permet de sélectionner les options par défaut pour les fax entrants.

Délai réponse auto

Ce parameétre permet de définir le délai de réponse du périphérique a un appel. Cette fonction s'avére
particulierement utile lorsque le périphérique partage une ligne téléphonique avec d'autres appareils.

e  Entrez un délai compris entre 0 et 15 secondes.

Tri et rejet fax

Ce parameétre permet d'empécher la réception de fax non désirés. Seules les télécopies dont le numéro
apparait dans votre répertoire peuvent étre recgues.

e Désactiver : désactive 'option Tri et rejet fax.
e Activer : autorise uniquement la réception des télécopies dont le numéro appardit dans votre
répertoire.

Remarque : Les télécopies pour lesquelles le numéro de |'expéditeur n'est pas entré dans votre
répertoire ne sont pas recues.

Mode d'impression réception

Cette fonction détermine si un fax entrant est imprimé sur un support sélectionné automatiquement
en fonction des paramétres du fax ou sur le support spécifié manuellement via cette fonction.

e Automatique : les fax recus sont imprimés sur un support de format correspondant le mieux a
leurs attributs.

e Manuel: permet de contréler la sélection du support pour |'impression des fax entrants. Quatre
parameétres sont disponibles : Format papier, Valeurs support par défaut, Marge page et En-téte
réception.

Volume sonnerie

Ce parameétre active ['émission d'une sonnerie a chaque réception d'un fax sur le périphérique.
e Désactiver : désactive ['émission d'un son.

e Activer : active I'émission d'un son par le périphérique a la réception d'un fax. Sélectionnez Fort,
Moyen ou Faible.

Réception protégée
Si cette option est activée, un code d'acceés a 4 chiffres est demandé. Le code d'accés est demandé
pour l'impression des fax entrants.

e Désactiver : autorise |'impression des fax entrants sans code d'acces.

e Activer : active |'option Réception protégée. Entrez un code d'accés a 4 chiffres qui sera utilisé
pour libérer les fax entrants en vue de leur impression.
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Options réception par défaut

Si votre périphérique est équipé d'un module de finition, les fax entrants peuvent étre agrafés, perforés
(2 trous) ou imprimés en mode recto verso. Cette option est utilisée pour spécifier les options de
réception a appliquer a tous les fax entrants.

e Agrafé : tous les fax entrants imprimés sont agrafés.
e Perforé : tous les fax entrants sont imprimés sur un support perforé a 2 trous.
e Recto verso : tous les fax entrants sont imprimés en mode en recto verso.

Capacités avancées

Cette fonction permet d'exploiter pleinement la carte fax, ainsi que d'améliorer la vitesse et la
résolution de transmission des documents.

Remarque : L'activation de cette option risque de bloquer la réception de fax émis depuis
d'anciens télécopieurs.

e Désactiver : désactive |'option.

e Activer: désactive l'option.

Gestion des fichiers

Cette option permet d'identifier la durée de conservation des documents de fax sur le périphérique et
dans les boites aux lettres configurées.

Procédures d'interrogation/de boites aux lettres

Cette option permet de spécifier la durée de conservation des documents recus ou stockés dans les
boites aux lettres avant leur suppression.

e Documents recus dans la boite aux lettres : permet d'indiquer la stratégie relative aux
documents transmis par des périphériques distants.

e  Suppr. aprés impression : permet de supprimer le document aprés impression.

e Conserver 1-72 heures : permet d'indiquer un délai compris entre 1 et 72 heures avant la
suppression du document.

e Conserver indéfiniment : permet de conserver le document jusqu'a sa suppression manuelle.
Un écran de confirmation s'affiche car la mémoire risque d'étre saturée trés rapidement.

e Documents mémorisés pour interrogation : permet d'indiquer la stratégie relative aux
documents mémorisés sur le périphérique pour interrogation.

e Supprimer aprés interrogation : permet de supprimer le document aprés interrogation.

e Conserver 1-72 heures : permet d'indiquer un délai compris entre 1 et 72 heures avant la
suppression du document.

e Conserver indéfiniment : permet de conserver le document jusqu'a sa suppression manuelle.
Un écran de confirmation s'affiche car la mémoire risque d'étre saturée trés rapidement.
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Réglages boite aux lettres

Pour faciliter leur gestion ou garantir une plus grande sécurité, les fax entrants peuvent étre mémorisés
dans des boites aux lettres avant d'étre imprimés. Les utilisateurs impriment les fax recus dans leur
boite aux lettres lorsqu'ils le souhaitent. Cette option permet de créer, modifier et supprimer les boites
aux lettres. Il est également possible d'imprimer la liste des 200 boites aux lettres.

La liste des boites aux lettres présente les boites aux lettres disponibles sur le systéme. Si une boite aux
lettres a déja fait ['objet d'une configuration et si elle est déja associée & un nom d'utilisateur, ce nom
s'affiche en regard de son numéro.

e Modifier boite aux lettres... : permet de configurer ou de modifier une boite aux lettres.
Sélectionnez la boite aux lettres requise dans la liste des boites aux lettres et sélectionnez
Modifier.

e Code d'acceés boite aux lettres : permet d'entrer un code a 4 chiffres pour accéder a la boite
aux lettres.

e Nom boite aux lettres : permet d'entrer un nom de boite aux lettres, le nom du propriétaire,
du service ou du groupe, par exemple. Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche Retour
arriére et pour effacer toute |'entrée, utilisez le bouton Supprimer texte.

e Avis boite aux lettres : activez cette option pour notifier les utilisateurs de |'arrivée des fax
dans la boite aux lettres. Si cette option est désactivée, aucune notification n'est émise.

e  Supprimer boite aux lettres : permet de supprimer une boite aux lettres qui a déja été configurée.
Un écran de confirmation affiche un avertissement pour signaler que ['utilisation du bouton
Confirmer entrainera la suppression de la boite aux lettres et de son contenu.

e Imprimer liste boites : imprime la liste de toutes les boites aux lettres disponibles sur le systéme.

Ligne

L'option de télécopie standard prend en charge une ligne téléphonique analogique. Lorsque |'option
de télécopie avancée est installée, le périphérique accepte une seconde ligne analogique pour le fax.
Cette option permet de configurer chaque ligne.

e Ligne: permet de sélectionner la ligne a configurer.

e Le Numéro de fax correspond au numéro de la ligne téléphonique a laquelle votre systéme est
connecté. Saisissez le numéro de la ligne 1 a l'aide du pavé numérique.

e Nom fax correspond & un nom usuel permettant d'identifier le systéme logiquement. Entrez ce
nom au clavier. Pour supprimer un caracteére, utilisez la touche Retour arriére et pour effacer
['entrée en entier, utilisez le bouton X. Sélectionnez Enregistrer.

e  Options permet de définir si la ligne peut effectuer les opérations suivantes : Envoi et réception,
Envoi seul ou Réception seule. Sélectionnez |'option voulue pour la ligne de fax.

e Type de tonalité : choisissez entre Tonalité ou Impulsion.
e Désinstaller la ligne : permet de supprimer la ligne de fax du périphérique.
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Options relevés de fax

Il existe trois relevés de fax : le relevé des activités, le relevé de diffusion/interrogation multiple et le
Relevé de transmission. Cette option permet de spécifier le format et le mode d'impression de ces
relevés.

e Relevé des activités : contient des informations sur les activités relatives au fax sur le
périphérique :
e Impression auto : permet d'imprimer un relevé d'activité automatiquement.
e  Sélectionnez Désactivé si aucun relevé d'activité n'est nécessaire.

e Relevé de diffusion/interrogation multiple : permet de générer un relevé en cas de diffusion ou
d'interrogation multiple.

e Toujours imprimer : un relevé est imprimé aprés chaque diffusion ou interrogation multiple.
e Imprimer sur erreurs un relevé est imprimé uniquement en cas d'erreur.
e Désactivé : l'impression du relevé.est désactivée.

e Aspect du relevé de transmission/diffusion : permet d'ajouter une image de la premiére page du
fax sur le rapport.

¢ Image réduite : permet d'ajouter l'image.
e Aucune image : a sélectionner lorsqu'aucune image n'est requise.

e Relevé de transmission : contient les informations relatives @ chaque transmission.
e  Toujours imprimer : un relevé est imprimé aprés chaque transmission de fax.
e Imprimer sur erreurs un relevé est imprimé uniquement en cas d'erreur.
e Désactivé : l'impression du relevé.est désactivée.

e  Sélectionnez Fermer pour revenir a l'écran précédent.

Services optionnels

Cette option permet de configurer les services en option disponibles sur le périphérique. Pour activer un
service, sélectionnez Activer. L'activation de certains services nécessite un code PIN. Ce code est fournit
a 'acquisition du service. Les options disponibles sont les suivantes :

e Copie carte d'identité

e Numérisation flux de travail

e  Numérisation couleur

e Courriel

e FaxInternet

e  Sécurité nettoyage

e  Comptabilisation réseau

e Nettoyage immédiat

e Faxserveur

e Faxlocal

e  Enregistrer le travail pour réimpression (Enregistrer (réimpr.))
e Formats avec possibilité de recherche
e Carte & puce
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Une fois le service activé, configurez-le a partir des Services Internet. Pour plus d'informations,
reportez-vous au guide de ['administrateur systeme.

Remarque : L'activation de certains services nécessite un redémarrage.

Rotation image auto

Cette fonction permet d'activer |'utilisation de |'option de réduction/agrandissement auto et de
['option de sélection automatique du support papier en mode copie ou impression. Elle permet
également d'activer la rotation automatique de I'image pour 'adapter au format requis méme si
['orientation du support est différente de celle de ['original.

e % auto: lorsque cette option est activée, |'utilisateur a la possibilité de programmer la réduction
ou l'agrandissement automatique de l'image pour ['adapter au support a utiliser.

e Papier auto : lorsque cette option est activée, le papier placé dans le magasin contenant le
format le mieux adapté est automatiquement sélectionné.

En plus des fonctions de base, les deux fonctions suivantes sont disponibles :

e  (Création cahier : permet une rotation automatique des images.

e  Recto verso, Téte-béche : permet d'obtenir un format de lecture calendrier.

e  Sélectionnez le format papier approprié sans tenir compte de son orientation.
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Parameétres réseau

Ces paramétres permettent de définir les paramétres

réseau du systéme. Cette section présente une vue R
d'ensemble des options disponibles. Factan s
Gonbguration résesy
Vous trouverez des instructions détaillées pour une m Enlgutinige L
installation en réseau dans le Guide de |'administrateur
systéme. — T:m —
Dépamags L
e EEE—E—

Configuration réseau

Ces options permettent a I'administrateur systéme de définir les paramétres réseau. Il s'agit des
paramétres TCP/IP, Apple Talk et Netware, ainsi que des paramétres réseau Microsoft.

En ligne / Hors ligne

Utilisez cette option pour déconnecter temporairement le périphérique du réseau. L'option Hors ligne
déconnecte le périphérique de tous les réseaux. Tout travail entrant est suspendu. Tout travail en cours
d'envoi sera incomplet tant que le systéme sera hors ligne.

L'option En ligne reconnecte le périphérique au réseau.

Support Ethernet

Cette option permet de définir la vitesse de votre réseau. Le périphérique prend en charge les vitesses
suivantes :

e Auto

e  Semi-duplex 10 Mbps

e Duplex intégral 10 Mbps

e  Semi-duplex 100 Mbps

e Duplexintégral 100 Mbps
e  Semi-duplex 1 000 Mbps

e Duplexintégral 1 000 Mbps

802.1x

Le périphérique prend en charge |'authentification 802.1x, basée sur le protocole EAP (Extensible
Authentication Protocol). Le controle d'accés réseau par port 802.1x permet de garantir que les
périphériques connectés au réseau disposent des autorisations appropriées. La configuration 802.1x
permet d'authentifier le périphérique plutét qu'un utilisateur individuel. Une fois le périphérique
authentifié, il est accessible par tous les utilisateurs sur le réseau.
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Sécurité IP

Le protocole de sécurité IP s'active via les Services Internet. Pour désactiver ce protocole sur le
périphérique, sélectionnez |'option Désactiver.

Port imprimante USB

Cette option permet d'activer la connexion du périphérique & un poste de travail a 'aide d'un cable
USB. Deux modes d'utilisation sont proposés pour cette option :

e  Outils logiciels : permet la connexion de XCA (Xerox Copier Assistant), des utilitaires client ou de
PWS (Portable Workstation) en vue des interventions techniques.

e Impression directe via le pilote : permet de connecter le périphérique directement au poste de
travail pour les impressions a partir du pilote d'imprimante, plutét que de l'installer sur le réseau.

Remarque : Les impressions a partir d'une clé USB ne sont pas prises en charge avec ce
périphérique.

Afficher les parameétres réseau

Cette option permet de sélectionner les informations réseau qui s'affichent sur |'écran Accueil
Services.
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Comptabilisation

Les paramétres de comptabilisation permettent de
configurer les options de comptabilisation. Ces options
servent @ enregistrer les utilisations faites du périphérique
par différents groupes ou services et peuvent également
servir a restreindre 'accés a divers services.

< Mode de comptabilisation

Vous trouverez des instructions détaillées pour la
configuration de la comptabilisation dans le Guide de
['administrateur systéme.

Mode de comptabilisation

Cette option permet de sélectionner le mode d'authentification et de comptabilisation requis :

e  Auditron : systéme de comptabilisation sur le périphérique qui permet d'effectuer le suivi de
['utilisation des services pour chaque utilisateur.

e Comptabilisation standard Xerox : systéme de comptabilisation utilisant l'interface utilisateur
des Services Internet. Une fois cette option activée, l'adresse IP du périphérique est entrée et il est
alors possible de configurer la Comptabilisation standard Xerox.

e Interface externe : utilisée lorsqu’'un périphérique tiers est installé sur le périphérique pour des
raisons de comptabilisation. Il peut s'agir par exemple, de périphériques a cartes ou a piéces.

e  Comptabilisation réseau : cette fonction se charge automatiquement du suivi de ['utilisation des
services Impression, Numérisation, Fax serveur et Copie du périphérique pour chaque utilisateur.
La fonction Comptabilisation réseau fonctionne en réseau ; les opérations de comptabilisation
s’exécutent a distance via un logiciel tiers.

Sélectionnez Activé pour activer le mode d'authentification et de comptabilisation requis.

Pour plus d'informations sur la configuration des options Comptabilisation standard Xerox,
Comptabilisation réseau et Interface externe, reportez-vous au Guide de ['administrateur systeme.

Réglage Auditron

L'Auditron est une fonction de comptabilisation du périphérique qui permet d'effectuer le suivi
automatique de ['utilisation du service de copie pour chaque utilisateur. L' Auditron permet de limiter
['accés aux fonctions Copie ou Copie carte d'identité du périphérique. Cette fonction est activée ou
désactivée par I'administrateur systéme ou de l'Auditron. Elle est disponible en standard sur tous les
périphériques. Elle ne peut pas étre activée si la fonction Enregistrer le travail pour réimpression est
déja installée et activée.

Lorsque |'utilisateur sélectionne Copie ou Copie carte d'identité alors que I'Auditron est activé, la saisie
d'un code d'accés est nécessaire pour rendre ces fonctions disponibles. A la fin de la session,
['utilisateur doit se déconnecter pour permettre la tenue des journaux de tous les travaux de copie. La
facturation peut ainsi étre répartie entre les différents services ou clients. Des crédits peuvent étre
attribués selon le nombre d'impressions autorisé pour chaque compte.

L'administrateur systéme procéde a la configuration et la gestion de |'Auditron depuis le menu Outils
(un nom d'utilisateur et un mot de passe sont requis).
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Activation et initialisation de ' Auditron

Pour configurer |'Auditron, sélectionnez le mode d'authentification requis, puis initialisez |’ Auditron.

1.
2.

10.

11.

Appuyez sur la touche Etat machine.

Sélectionnez |'onglet Outils.

Pour accéder a toutes les options Outils, vous devez étre connecté en tant qu'administrateur.
Pour vous connecter, appuyez sur le bouton Connexion/Déconnexion du panneau de commande.
Saisissez votre Nom d'utilisateur, puis sélectionnez le bouton Suivant.

Entrez votre Mot de passe, puis sélectionnez le bouton Entrer.

Remarque : Par défaut, il s'agit de admin et 1111.

Les options Outils s'affichent.

Appuyez sur Paramétres comptabilisation, puis sur Mode de comptabilisation.

Dans la zone Auditron, appuyez sur le bouton Activé.

Appuyez sur Enregistrer. L' Auditron est activé et prét pour l'initialisation.

Remarque : Il ne peut pas étre activé si la fonction Enregistrer le travail pour réimpression est
installée et activée.

Sélectionnez Paramétres comptabilisation et el I o~ A |
Réglage Auditron interne.

Sélectionnez Initialisation de I’ Auditron. L'écran Fonciors
d'initialisation de |'Auditron donne accés aux trois :
types d'activités exécutées lors de l'initialisation de i |
[' Auditron. F PT————

e Lasegmentation signifie que la mémoire de la — | Bieea———
machine est partagée entre comptes utilisateur et
généraux. Apreés la saisie du nombre de comptes utilisateur requis, le nombre de comptes
généraux est calculé automatiquement. Plus il y a de comptes utilisateur, moins de comptes
généraux sont créés. Le nombre de comptes généraux est fixe et n'affecte pas la
segmentation.

e Réinitialiser tous les compteurs : permet de remettre tous les compteurs de tous les comptes

a 0. Le nombre de comptes et d'utilisateurs reste inchangé. Lors de l'initialisation du compte,
il n'est pas nécessaire de réinitialiser les compteurs, puisqu'ils sont déja réglés sur 0.

i, Comples ublisateur of droits dlacols.

. Robereies Aeciron

o Initialiser ' Auditron : une fois la segmentation de |'Auditron effectuée, il est nécessaire de
linitialiser.

Pour modifier le nombre de comptes utilisateur, sélectionnez la zone de saisie Comptes utilisateur

et entrez le nouveau nombre a |'aide du pavé numérique. Vous pouvez également utiliser les

fleches afin d'augmenter ou de réduire ce nombre. Le nombre de comptes généraux est modifié

proportionnellement.

Lorsque vous avez terminé la segmentation, sélectionnez Initialiser ' Auditron. Deux

confirmations de 'initialisation sont demandées. Un message en haut de |'écran indique

Attendre... Initialisation des comptes.. Une fois l'initialisation terminée, un message indique

Initialisation terminée.
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Gestion des comptes Auditron

La gestion des comptes de |'Auditron consiste en la configuration du compte, du mot de passe, des
crédits et l'identification du niveau d'accés pour ce compte. Passée une durée, les crédits doivent étre
réinitialisés et le compte doit étre supprimé.

Configuration des comptes utilisateur et des droits d'accés

Tous les utilisateurs de la machine doivent disposer d'un compte utilisateur pour se connecter.
L'utilisateur est également associé a un compte de groupe par défaut. Les compteurs du compte de
groupe et du compte utilisateur sont tous deux mis a jour lorsqu'un travail est exécuté. La
configuration de comptes utilisateur consiste en la création du compte, d'un mot de passe numérique,
de crédits et de droits d'acces.

1. Pour créer un compte utilisateur, sélectionnez Paramétres comptabilisation et Réglage Auditron
interne.

2. Sélectionnez Comptes utilisateur et droits d'accés.

3. Sélectionnez Compte disponible suivant pour localiser le prochain numéro de compte non utilisé
ou utilisez les fleches haut/bas pour changer le numéro du compte.
4, Sélectionnez la zone de saisie Code utilisateur, puis entrez le code a |'aide du pavé numérique.

Pour étre valide, le code doit étre composé de 3 a 12 chiffres. Les codes commencant par des zéros
et les caractéres * et # sont pris en charge. Les doublons de code utilisateur sont signalés par un
message.

5. Pour spécifier le compte de groupe, sélectionnez la zone de saisie Compte groupe et entrez le
compte de groupe par défaut auquel associer le compte utilisateur.

6. Pour définir un crédit de copies (compris entre 0 et 999 999), sélectionnez la zone de saisie Crédit
copies et entrez un chiffre a l'aide du pavé numérique.

7. Sélectionnez le bouton Droits d'accés.... Les niveaux d'acceés disponibles sont les suivants :

e  Accés au compte général : permet a l'utilisateur de se connecter a tous les comptes
généraux et de les modifier.

e Accés au compte groupe multiple : permet a |'utilisateur de se connecter a tous les comptes
de groupe et de les modifier.

Sélectionnez |'option d'accés requise pour le compte utilisateur. Si aucune des options d'accés
n'est sélectionnée, |'utilisateur ne dispose que de l'accés au compte utilisateur.
8. Sélectionnez Enregistrer pour quitter l'écran.

Configuration de comptes de groupe

Les comptes de groupe permettent d'effectuer un suivi des images pour I'ensemble d'un groupe de
travail. Un compte de groupe peut contenir un grand nombre d'utilisateurs. Lorsqu'un utilisateur
dispose d'un accés au compte groupe multiple, il peut choisir le compte de groupe auquel accéder, en
plus de son propre compte utilisateur. Les comptes de groupe permettent d'effectuer un suivi
d'utilisation par groupe de travail ou par service. Aucun crédit ne peut étre défini pour les comptes de
groupe.

1. Pour créer un compte de groupe, sélectionnez Paramétres comptabilisation et Réglage Auditron
interne.

2. Sélectionnez Comptes groupe Auditron.
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Sélectionnez Compte disponible suivant pour localiser le prochain numéro de compte non utilisé
ou utilisez les fleches haut/bas pour changer le numéro du compte. Les codes de compte de
groupe en double sont signalés par un message. Il est possible de configurer entre 1 et 255
comptes de groupe.

Utilisez les boutons Compte actif suivant, Compte disponible suivant et Compte précédent pour
parcourir les comptes de groupe. Le total des copies pour le compte de groupe sélectionné
s'affiche dans la fenétre Total.

Pour remettre le compteur de copies a zéro, sélectionnez Compte par défaut.
Sélectionnez Fermer pour quitter |'écran.

Configuration des comptes généraux

L'utilisateur doit disposer des droits appropriés pour accéder aux comptes généraux. Le compteur est
mis d jour pour le compte général uniqguement. Les comptes généraux permettent d'effectuer un suivi
d'utilisation par tdche administrative ou par client. Aucun crédit ne peut étre défini pour les comptes

généraux.

1. Pour créer un compte général, sélectionnez Paramétres comptabilisation et Réglage Auditron
interne.

2. Sélectionnez Comptes généraux Auditron.

3. Sélectionnez Compte disponible suivant pour localiser le prochain numéro de compte non utilisé

ou utilisez les fleches haut/bas pour changer le numéro du compte. Le nombre de comptes
généraux dépend de la segmentation de |'Auditron. Si aucun compte général n'existe, le bouton
Accés au compte général est grisé et ne peut pas étre sélectionné. Les doublons de code de
compte général sont signalés par un message.
Utilisez les boutons Compte actif suivant, Compte disponible suivant et Compte précédent pour
parcourir les comptes généraux. Le total des copies pour le compte général sélectionné s'affiche
dans la fenétre Total. La limite maximale est de 2 500 000.

4. Pour remettre le compteur de copies a zéro, sélectionnez Compte par défaut.

5. Sélectionnez Fermer pour quitter ['écran.

Désactiver un compte utilisateur

Seul I'administrateur systéme ou de |'Auditron est en mesure de désactiver un compte utilisateur. Il est
impossible de supprimer les comptes utilisateur, ils ne peuvent étre que désactivés. Pour ce faire, il suffit
d'échanger le code utilisateur pour un autre, connu de ['administrateur seul, un numéro unique
pouvant étre utilisé exclusivement pour les comptes désactivés.

1.

Pour désactiver un compte utilisateur, sélectionnez Paramétres comptabilisation et Réglage
Auditron interne.

Sélectionnez Comptes utilisateur et droits d'accés.

Sélectionnez un code de compte utilisateur a |'aide des fléches haut/bas ou sélectionnez la zone
de saisie Compte utilisateur et entrez le code a |'aide du pavé numérique.

Sélectionnez Compte par défaut pour remettre les compteurs a zéro.

Sélectionnez la zone de saisie Code utilisateur, puis entrez le code choisi pour les comptes
désactivés.

Sélectionnez Fermer pour quitter |'écran.
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Pour réactiver le compte, remplacez le code utilisateur des comptes désactivés par un vrai code.

Relevés Auditron

Le relevé Auditron répertorie ['ensemble des copies effectuées avec chacun des comptes utilisateur,
comptes de groupe et comptes généraux depuis leur derniére réinitialisation.

Pour imprimer le relevé :

1. Sélectionnez Paramétres comptabilisation et Réglage Auditron interne.
2. Sélectionnez le bouton Relevés Auditron.
3. Sélectionnez Imprimer relevé compte.

Le relevé répertorie |'ensemble des copies effectuées avec chacun des comptes utilisateur, comptes de
groupe et comptes généraux depuis leur derniére réinitialisation.

Connexion/Déconnexion lorsque |'Auditron est activé

Lorsque |'Auditron est activé sur le périphérique, vous devez vous déconnecter pour utiliser les services
Copie et Fax. L'administrateur de |'Auditron attribue a chaque utilisateur des droits et un code d'accés.
Lorsque le bouton Copie ou Copie carte d'identité est sélectionné depuis ['écran Accueil Services,
['écran Connexion - Compte utilisateur est affiché.

1. Pour vous connecter, appuyez sur la touche Connexion/Déconnexion du panneau de commande.

Remarque : Si vous sélectionnez un service verrouillé
alors que vous n'étes pas connecté, un message vous
invite & entrer votre code d'accés Auditron.

2. Entrez votre code d'accés Auditron au moyen du pavé
numérique et sélectionnez Entrer.

Si le code d'accés est invalide, deux essais
supplémentaires sont accordés pour la saisie d'un
code valide. Apreés trois essais, il n'est plus possible de
saisir un code d'accés. Prenez contact avec
['administrateur systéme ou de |'Auditron pour vérifier que vous disposez du bon code.

Si le code d'accés est valide et si vous disposez d'un accés a plusieurs comptes généraux ou
groupe, I'écran Comptabilisation s'affiche.

3. Cet écran vous permet de sélectionner un compte de groupe ou un compte général pour le travail
et d'afficher les totaux de copie actuels pour votre compte utilisateur.

4. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis sélectionnez le service de copie ou d'impression
requis.

5. Lorsque vous avez terming, sélectionnez de nouveau la touche Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations utilisateur et Déconnecter dans le menu déroulant.

Cette option convient également pour passer d'un compte général a un compte de groupe (et vice
versa) sans se déconnecter. Vous pouvez également afficher les totaux pour un travail a 'aide de
['option Afficher les compteurs.

6. Dans l'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnexion ou Annuler.
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Copie - Relevé d'activité

Cette option permet d'imprimer un relevé aprés chaque copie. Le relevé détaille le type de travail et le
nombre de copies réalisées au cours d'une session. Cette option est destinée a étre utilisée pour les
périphériques en acceés public afin de permettre la facturation des copies.

1. Sélectionnez Copie - Relevé d'activité.
2. Sélectionnez Activer pour imprimer un relevé aprés chaque session de copie.
Vous avez également la possibilité de sélectionner Désactiver pour désactiver cette fonction.
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Parameétres sécurité

Les paramétres de sécurité permettent de gérer les
fonctions de sécurité sur le périphérique. Il est possible de
configurer des parameétres de nettoyage.

Vous trouverez des instructions détaillées pour la i [y—
configuration des paramétres de sécurité dans le Guide de | |Femrmem

['administrateur systéme.

Nettoyage a la demande

Si vous avez transmis au périphérique des impressions confidentielles ou a caractére critique, vous
pouvez supprimer les données du disque dur aprés |'impression du travail. Cette opération s'effectue
au moyen de |'option Nettoyage a la demande.

Il existe deux types de nettoyages disponibles, standard ou complet. Le nettoyage standard dure
20 minutes environ et ne s'applique pas aux :

e répertoires de fichier d'impression ;

e travaux & numériser vers une boite aux lettres ;
e  répertoires;

e contenu des boites fax.

Le nettoyage complet dure environ 60 minutes et porte sur toutes les données. Sélectionnez |'option de
nettoyage requise et sélectionnez Démarrer le nettoyage pour lancer le processus de nettoyage.
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Résolution des incidents

Ces fonctions permettent de résoudre les problémes Faa=w -~ W
pouvant survenir sur le périphérique. Elles proposent un

certain nombre de tests permettant de vérifier le el S _—
fonctionnement du systéme, d'identifier les niveaux de el | p—

performance. :"‘:'“‘: . :a:.:m-.ﬁ.w [
Tests d'interface utilisateur p— e S

Permet d'exécuter des tests sur l'interface utilisateur qui facilitent |'établissement d'un diagnostic
relatif aux problémes affichés a |'écran. Les tests suivants sont disponibles :

Test des touches du panneau de commande : permet de vérifier que les touches du panneau de
commande fonctionnent correctement.

Test de tonalité audio : permet de vérifier que la tonalité émise par l'interface utilisateur
fonctionne correctement.

Test de voyants : permet de vérifier que les voyants de 'interface utilisateur fonctionnent
correctement.

Test écran tactile : permet de vérifier que 'écran tactile fonctionne correctement.

Test pixel d’affichage : permet de vérifier que tous les pixels qui constituent |'écran d'affichage
fonctionnent.

Test de mémoire vidéo : permet de vérifier que la mémoire utilisée par le contréleur vidéo de
l'interface utilisateur fonctionne correctement. L'affichage d'écrans altérés ou non opérationnels
est symptomatique d'une mémoire défectueuse.

Auto-test de communications : permet de vérifier la communication entre l'interface utilisateur
et les fonctions principales de contréle du périphérique. Un probléme de communication se traduit
par un écran altéré ou vide, ou le non-fonctionnement du panneau de commande.

Restaurer valeurs par défaut interface : permet de redémarrer ou réinitialiser le logiciel qui
controle l'interface utilisateur. Une fois le périphérique redémarré, I'écran d'entrée par défaut
s'affiche.

Vérification du checksum du logiciel : permet de vérifier que le logiciel utilisé dans 'interface
utilisateur n'est pas altéré. L'altération du logiciel peut entrainer le mauvais fonctionnement de
l'interface utilisateur.

Pour exécuter un test, sélectionnez Lancer test et suivez les instructions a l'écran.
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Cartes-test de qualité image

Cette fonction permet de réaliser des tests d'impression qui seront utiles, a vous et au Centre Services
Xerox, pour réaliser le diagnostic des problémes de qualité image. Chaque carte test permet de vérifier
les différentes étapes du processus d'impression.

Le périphérique dispose en mémoire de 19 cartes test permettant de vérifier le fonctionnement du
systéme d'impression.

Sélectionnez Recto ou Verso.
Sélectionnez le format de support requis.
Sélectionnez la carte test requise a |'aide des fléches de défilement.

R e

Sélectionnez la touche Lancer test. La carte test demandée est transmise & la file d'impression.

Test d'écho

Le test d'écho du réseau permet de tester la connectivité au réseau.

1. Sélectionnez le protocole approprié pour le test d'écho.
e TCP/IP
e Novell (R) ou IPX
e NetBIOS/NetBEUI
e AppleTalk
2. Sélectionnez la touche Lancer test pour exécuter le test d'écho.

Test de connectivité réseau

Le test de connectivité réseau permet de rassembler les données de connectivité réseau et d'afficher
les résultats sur |'écran.

1. Sélectionnez le protocole approprié pour le test de connectivité réseau.
e TCP/IP
e Novell (R) ou IPX
e NetBIOS/NetBEUI
e AppleTalk
2. Sélectionnez la touche Lancer test pour exécuter le test de connectivité réseau.
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Réglage de la qualité image

Permet l'impression puis la numérisation de cartes test pour le réglage des paramétres de qualité

image.
1. Veérifiez que du papier de format A4 ou 8,5 x 11 est chargé, puis sélectionnez Imprimer carte test.
2. Placez la carte test dans le chargeur de documents ou sur la glace d'exposition, en départ grand
coté.
3. Sélectionnez la touche Lancer test pour numériser la carte test. Le test démarre.
La carte test est numérisée et les réglages requis sont effectués automatiquement.
4, Lorsque le réglage est terminé, sélectionnez Fermer pour revenir aux Outils.

Si le réglage échoue, les raisons de |'échec sont affichées a ['écran. Sélectionnez Fermer et
exécutez le test & nouveau.

Centre Services Xerox

Permet d'entrer les numéros du Centre Services Xerox et du service de commande des consommables.

Numéro du Service Clients : permet d'entrer le numéro du Centre Services Xerox qui vous a été
fourni avec votre périphérique. Entrez ce numéro au clavier et sélectionnez Enregistrer. Pour
supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour effacer toute l'entrée, sélectionnez
le bouton X.

Numéro du Service de commande des modules remplacgables : permet d'entrer le numéro de
téléphone a composer pour obtenir le service de commande des consommables de votre
périphérique. Entrez ce numéro au clavier et sélectionnez Enregistrer. Pour supprimer un caractére,
utilisez la touche Retour arriére et pour effacer toute |'entrée, sélectionnez X.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer 'entrée et quitter |'écran.

Réinitialiser le logiciel

Permet de réinitialiser le logiciel du périphérique sans avoir a le mettre hors tension puis & nouveau
sous tension.

Réinitialiser logiciel systéme : réinitialise le logiciel du copieur.
Réinitialiser |'interface réseau : réinitialise le logiciel du contréleur réseau.
Réinitialiser les deux : réinitialise le logiciel systéme.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 303
Administration et comptabilisation



Résolution des incidents

304  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Administration et comptabilisation



Version 2.0

Décembre 2010 Xe rox a’\(@
// \

Xerox” WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/
5790

Maintenance et Résolution des
incidents




©2011 Xerox Corporation. Tous droits réservés. Droits non publiés réservés conformément aux lois relatives au droit d'auteur en
vigueur aux Etats-Unis. Le contenu de cette publication ne peut étre reproduit sous quelque forme que ce soit sans |'autorisation
préalable de Xerox Corporation.

XEROX® et XEROX and Design® sont des marques déposées de Xerox Corporation aux Etats-Unis et/ou dans d'autres pays.

Des modifications sont régulierement apportées au présent document. Les mises @ jour techniques et les corrections typographiques
seront apportées dans les versions ultérieures.

Version 2.0 du document : décembre 2010

Traduit par :

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

Royaume-Uni

306 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Maintenance et Résolution des incidents



Table des matiéres

MAINEENANCE . ..ottt et e e 308
Unités remplacables parle client ........ .. 308
Nettoyage du périphérique . ...t e e e e 309
Papier et stockage sUppOrts .. ..ot e 311

Résolution des incidents . ... e 312
Définition du probleme ... ... e 312
INCIdeNtS ... 312
Affichage desincidents . ... ... .ot e 314
Journaux d'inCidents .. ... e 314
Résolution desincidents ............ i e 315
Astuces pour la résolution des incidents .............c i e 316

Aide SUPPLEMENTAINE . ... .t e 321
Centre SerVICES XEIOX ...ttt et e et ettt e e e 321
Emplacement du nUMEro de serie ........o.viiiiii i e e 321

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 307
Maintenance et Résolution des incidents



Maintenance

Maintenance

Ce périphérique comporte plusieurs consommables nécessitant un réapprovisionnement ou un
remplacement, tel que le papier, les agrafes et les unités remplacables par ’utilisateur. Pour
commander un consommable Xerox, contacter le Centre Services Xerox en précisant le nom de votre
société, le modeéle et le numéro de série de la machine.

Pour plus d'informations sur I'emplacement du numéro de série, reportez-vous a la section
Informations machine a la page 263 de Etat de la machine et des travaux.

Unités remplacables par le client

Le périphérique comporte 6 unités remplacables :

e Cartouche de toner (R1)

e  Module xérographique (R2)

e  Module four (R3)

e  Flacon récupérateur de toner (R4)

e  Filtre a ozone (R5)

e Téte de départ du chargeur de documents (R6)

Le périphérique affiche un message sur I’écran tactile lorsque [’une des unités doit étre commandée.
Ce type de message est un avertissement indiquant la fin de vie imminente de |'unité. Ne remplacez le
module que lorsqu’un message vous y invite explicitement.

Pour remplacer une unité remplagable par le client, suivez les instructions sur ['écran tactile ou celles
fournies avec le consommable.

A AVERTISSEMENT : Lors d'un remplacement, NE retirez PAS les panneaux ou dispositifs de
protection ne pouvant étre retirés qu’a I’aide d’un outil spécial. Ils protégent des composants non
remplacables par ' utilisateur. N'exécutez AUCUNE procédure de maintenance autre que celles
spécifiées dans la documentation fournie avec le périphérique.
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Cartouches d'agrafes et bac récupérateur de la perforeuse

Si le périphérique est équipé d'un module de finition ou d'une agrafeuse externe, la ou les cartouches
d'agrafes doivent étre remplacées lorsque l'invite correspondante s'affiche. Si votre module de finition
est équipé de |'option module de perforation, il sera également nécessaire de vider le bac récupérateur
de la perforeuse a l'invite affichée sur le périphérique.

La cartouche d'agrafes du module de finition Office Standard contient 3 000 agrafes. Les cartouches
d'agrafes des modules de finition Office et grande capacité contiennent 5 000 agrafes chacune. Le
module de finition grande capacité avec plieuse/brocheuse comprend deux cartouches
supplémentaires d'une capacité de 2 000 agrafes chacune, situées dans le module plieuse/brocheuse.
Pour remplacer une cartouche d'agrafes, suivez les instructions fournies avec la nouvelle cartouche.

Le bac de récupération de la perforeuse permet de collecter les confettis de papier. Un message
s'affiche lorsque ce bac est plein.

1.  Ouvrez la porte du module de finition et localisez le bac
récupérateur de la perforeuse.

2. Retirez le bac de récupération du module de finition. Videz
son contenu dans une corbeille a papier.

3. Installez le bac de récupération de la perforeuse vide en
veillant a l'insérer correctement.

Nettoyage du périphérique

A AVERTISSEMENT : Vous ne devez pas utiliser de solvants organiques ou chimiques ni d'aérosols
puissants pour nettoyer le périphérique ni verser de liquide directement sur une surface. Evitez
d'utiliser des fournitures et produits de nettoyage autres que ceux recommandés dans cette
documentation. Tenez tous les produits d'entretien hors de portée des enfants.

m AVERTISSEMENT : Vous ne devez pas utiliser de produits de nettoyage en aérosol sur ou a
l'intérieur de cet équipement. Certains de ces produits contiennent des mélanges explosifs et leur
utilisation dans des applications électriques n'est donc pas recommandée. Elle peut présenter un
risque d'explosion et d'incendie.
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Glace d'exposition et glace du transport a vélocité constante

Pour maintenir une qualité d'impression optimale tout au long de I'utilisation de la machine, nettoyez
régulierement les glaces d'exposition et de numérisation. Cela permet d'éviter que les taches, les
salissures et autres marques pouvant figurer sur ces glaces soient reproduites lors de la numérisation
des documents.

Lorsque vous utilisez le chargeur de documents, les documents sont transmis au scanner fixe via la
glace du transport & vélocité constante. Les taches ou salissures présentes sur cette glace seront
reproduites sur vos copies, télécopies ou images numérisées. De méme, toute marque présente sur le
rouleau du transport a vélocité constante risque d'étre visible sur le document et d'apparaitre sur les
images numeérisées.

1. Utilisez un chiffon doux non pelucheux légérement =
humecté de produit de nettoyage antistatique Xerox ou de [« ) © _‘;/
tout autre nettoyant pour vitres non abrasif pour nettoyer \

la glace d'exposition @ et la glace du transport a vélocité
constante @.

;F—-i‘-'—-c 4
2. Enlevez les résidus de produit avec un chiffon propre ou de
['essuie-tout.
3. Utilisez un chiffon non pelucheux, légérement humecté 4

d'eau ou de produit de nettoyage Xerox pour nettoyer le
dessous du cache-document ou du chargeur de documents @ et |'intégralité du rouleau du
transport de vélocité constante @.

Panneau de commande, écran tactile, chargeur de documents et bacs récepteurs

Il est important de nettoyer réguliérement le panneau de commande, |'écran tactile et les autres
surfaces du périphérique afin d'éviter toute accumulation de poussiére et de salissures.

1. Utilisez un chiffon doux non pelucheux légérement
humecté avec de |'eau.

2. Nettoyez toute la surface du panneau de commande, y
compris l'écran tactile.

3. Nettoyez le chargeur de documents, les bacs récepteurs, les
magasins et les surfaces externes du périphérique.

4. Essuyez soigneusement avec un chiffon propre ou de
|'essuie-tout.
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Maintenance du module xérographique

Le message ci-dessus s'affiche régulierement, selon ["utilisation du périphérique, pour vous inviter a
procéder a la maintenance du module xérographique (R2). A ['ouverture du panneau avant, une série
d'instructions s'affiche.

Remarque : Vous ne pouvez pas réaliser de travaux de copie ou d'impression avant la fin de cette
procédure.

Suivez les instructions qui s'affichent a I'écran pour effectuer les tdches de maintenance du module
xérographique (R2). Si un probléme survient, un cycle de nettoyage du module xérographique risque
d'étre nécessaire. Pour cela, vous devrez suivre les instructions suivantes :

1. Appuyez sur la touche Etat machine.
2. Sélectionnez |'onglet Outils.

x Netloyage du module xérographique

3. Sélectionnez Paramétres périphérique et Nettoyage
du module xérographique.

4, Sélectionnez Nettoyer pour démarrer le cycle de
nettoyage.

5. Quittez le menu Outils.

Papier et stockage supports

Pour optimiser l'impression, il est important de stocker correctement les supports. Veillez aux points
suivants :

e  Stockez les supports a température ambiante. Un papier humide peut étre a |'origine d'incidents
ou d'une mauvaise qualité image.

e Ne sortez pas le papier de son emballage avant d'en avoir besoin. La face interne de I'emballage
est en effet enduite d'un produit qui protége le papier de I'humidité.

e  Placez toujours les rames sur une surface plane pour éviter toute déformation ou tuile du papier.

e  Empilez soigneusement les rames pour éviter d'écraser les bords. N'empilez pas plus de cing rames
ala fois.

Pour éviter tout incident lors de l'impression ou de la copie, respectez les recommandations ci-aprés
lors de la mise en place des supports dans les magasins :

e N'utilisez pas de supports pliés ou froissés.
e Ne placez pas des supports de différents formats dans un méme magasin.

e Encas de probléme d'alimentation des supports, aérez ces derniers (y compris les planches
d'étiquettes) avant de les mettre en place.
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Résolution des incidents

Dans de nombreuses situations, la qualité du tirage peut se dégrader. Afin d'optimiser le résultat,
assurez-vous que les consignes suivantes sont respectées :

e Ne placez pas le périphérique sous la lumiére directe du soleil ou prés d'une source de chaleur telle
qu'un radiateur.

e  Evitez les changements soudains dans la zone environnante du périphérique. Lorsqu'un
changement intervient, laissez au moins deux heures au périphérique pour s'acclimater au nouvel
environnement avant de le faire fonctionner (selon l'importance du changement).

e  Suivez les routines de maintenance programmeées pour le nettoyage des zones telles que la glace
d'exposition et |'écran tactile.

e Réglez toujours les guides latéraux des magasins en fonction du format du support chargé et
assurez-vous que le format correspondant est affiché a l'écran.

e  Assurez-vous que tous les trombones ou débris de papier ont été retirés.

Définition du probléme

Cette section regroupe des procédures de résolution d'incident qui vous permettront de localiser les
problémes rencontrés et d'y remédier.

Certains problémes peuvent étre résolus en redémarrant le périphérique. Voir la section Maintenance a
la page 308 pour connaitre les procédures de mise hors tension et sous tension.

Si l'incident persiste malgré le redémarrage du périphérique, reportez-vous aux instructions fournies
dans cette section pour identifier et corriger le probléme. Si vous n'arrivez toujours pas a le résoudre,
contactez le Centre Services Xerox.

Incidents

Plusieurs types d'incident peuvent se produire sur votre périphérique. La maniére de les identifier varie
d'un type a |'autre. Cette section vous présente les différents types d'incident ainsi que les modes
d'affichage et de consignation utilisés.

Les incidents sont classés en trois catégories : les incidents matériels, les incidents que peut résoudre
['utilisateur et les messages d'état. Chaque catégorie est subdivisée en fonction de l'impact de
l'incident sur le fonctionnement du périphérique. Le type d'affichage utilisé pour présenter l'incident
dépend de la catégorie dans laquelle il se classe.
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Incidents matériels

Les incidents matériels empéchent le bon fonctionnement d'un sous-systéme, d'un module ou d'un
composant. Il existe trois catégories d'incidents matériels.

Incident mineur : on parle d'incident mineur lorsqu'un sous-systéme ou module ne fonctionne
pas correctement, par exemple, lorsqu'un incident se produit lors d'un travail d'agrafage et que
l'agrafeuse n'est pas disponible mais que d’autres fonctions restent opérationnelles.

Panne : on parle de panne, lorsqu’'un incident mineur affecte le fonctionnement d'un sous-
systéme essentiel, par exemple, lorsqu'un incident se produit au niveau du module xérographique
(R2) et empéche ['utilisation des fonctions de copie et d'impression.

Incident grave : on parle d'incident grave en cas de panne irrémédiable du systéme, par exemple,
lorsqu'une panne d'alimentation empéche le périphérique de fonctionner.

Incidents pouvant étre résolus par 'utilisateur

Ce type d'incident peut étre résolu par ['utilisateur. Il existe trois catégories d'incidents qui peuvent
étre résolus par ['utilisateur :

Incident mineur : on parle d'incident mineur lorsqu’un sous-systéme détecte un incident pouvant
étre résolu par 'utilisateur, tel que I'absence d'agrafes dans |'agrafeuse. Les fonctions de copie et
d'impression restent opérationnelles mais pas la fonction d'agrafage.

Panne : on parle de panne, lorsqu'un incident mineur empéche le fonctionnement d'un sous-
systéme essentiel. Par exemple, lorsqu’un faux départ est détecté, les fonctions de copie et
d'impression ne sont pas opérationnelles tant que l'incident n'est pas résolu par ' utilisateur.

Incident nécessitant la réinitialisation du périphérique : pour résoudre un tel incident, vous
devez mettre le périphérique hors tension puis & nouveau sous tension.

Messages d'état

Les messages d'état sont des messages simples qui n'ont pas d'incidence sur le bon fonctionnement
du périphérique. Il existe deux catégories de messages d'état :

Messages d'avertissement : ces messages ont une vocation informative et concernent
généralement le remplacement des consommables. Ils vous signalent les problémes imminents et
les mesures a prendre pour les éviter. Si le module xérographique (R2) arrive en fin de vie, par
exemple, le périphérique affiche un message d'avertissement signalant que le module devra
bient6t étre remplacé. A partir de ce moment, un délai prédéfini débute, au terme duquel un
incident pouvant étre résolu par l'utilisateur survient, nécessitant le remplacement du module
xérographique (R2).

Messages d'incident travail : ces messages signalent un incident au niveau d'un travail (par
exemple, l'indisponibilité d'un support). Si un travail est interrompu en raison d'un incident, vous
étes invité a prendre les mesures appropriées pour corriger |"erreur, ou & supprimer le travail.
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Affichage des incidents

Deux types d'affichage sont mis en ceuvre pour présenter les incidents ayant une incidence sur
['utilisation du périphérique :

Ecrans incident (Incident bloquant)

Les écrans incident s'affichent si l'incident correspondant agit sur I'ensemble du périphérique et que
celui-ci n"est pas en mesure d'accepter les données en entrée ou de générer des données en sortie. Ils
s'affichent également lorsque l'incident correspondant a un impact sur le service actuellement
sélectionné mais pas les autres.

Le type d'écran présenté dépend du type d'incident. Certains écrans proposent des options de reprise.
La sélection de boutons permet de choisir une option de reprise.

Lorsqu'un écran incident s'affiche, tous les messages d'état associés a l'incident sont présentés dans
la zone de messages d'état.

Messages incident (Incident non bloquant)

Les messages incident s'affichent dans la zone des messages d'état de |'écran. Ils n'ont aucun impact
sur la réalisation d'un travail en cours. Par exemple, si l'utilisateur exécute un travail de copie et qu'un
incident de fax se produit, un message incident s'affiche sans pour autant occasionner l'interruption
de la copie.

Les écrans et les message incident sont générés automatiquement par le périphérique et figurent dans

les journaux d'erreurs. L'écran disparait une fois l'incident résolu.

Journaux d'incidents

Pour accéder & la description d'un incident, appuyez sur la touche Etat machine.

La touche Etat machine donne accés a des informations sur le périphérique, |'état des magasins, des
consommabiles et de tout incident en cours. Des compteurs d'utilisation sont également disponibles.

|J Sounal d'errewrs...

L'onglet Incidents affiche des listes d'incidents et des
journaux d'erreurs du périphérique.

Les incidents sont répartis en plusieurs catégories : Tous les
incidents, Messages actifs et Journal d'erreurs.

e Tous lesincidents : cette option permet d'afficher une
liste des incidents en cours sur le périphérique.
Sélectionnez un incident pour obtenir plus
d'informations a son sujet et des instructions pour le
résoudre.

e Messages actifs : cette option permet d'afficher une liste des messages en cours liés a |'état du
périphérique et aux incidents survenus.

e Journal d'erreurs : cette option donne accés a un journal qui répertorie les 20 derniers incidents
survenus sur le périphérique. Il indique le code de chaque incident, ainsi que la date et ['heure
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auxquelles celui-ci s'est produit. Le journal signale également le nombre d'images imprimées au
moment de l'incident et fournit d'autres informations pertinentes relatives au format du support
ou du document.

Résolution des incidents

Lorsqu’un incident se produit, I’écran affiche les instructions de reprise correspondantes. Suivez ces
instructions pour résoudre l’'incident.

Incidents papier

Toute feuille imprimée retirée de la machine lors de cette opération sera réimprimée automatiquement
une fois l'incident résolu.

1.

L’écran d'incident indique [’endroit ol s’est produit 'incident papier. Pour retirer le papier coincé,
actionnez les poignées ou les leviers de couleur verte comme indiqué dans les instructions
affichées a |'écran.

Vérifiez que tous les leviers de résolution des incidents se trouvent dans leur position initiale. Les
voyants rouges correspondant a ces leviers doivent étre éteints.

Remarque : les zones de résolution des incidents varient en fonction du modéle et de la
configuration du périphérique.

Incidents liés aux documents

Retirez tous les documents du chargeur de documents et de la glace d’exposition comme indiqué.

Remettez les documents dans [’ordre de départ et placez-les @ nouveau dans le chargeur. Ils
seront automatiquement réacheminés pour permettre la reprise du travail.

Sil'incident n'est pas dégagé suite a cette procédure, reportez-vous a la section Astuces pour la
résolution des incidents a la page 316

Si le probléme n'est toujours pas résolu, reportez-vous a la section Aide supplémentaire a la page 321
pour obtenir une assistance auprés du Centre Services Xerox.
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Astuces pour la résolution des incidents

En cas de difficultés lors de ['utilisation du périphérique, appliquez les suggestions ci-dessous pour

tenter de résoudre le probléeme :

Probléme Solution possible

Le périphérique ne se met pas
sous tension

Vérifiez si le périphérique est en mode d'économie d'énergie (si c'est le
cas, une touche verte est allumée sur le panneau contréle). Appuyez sur
['écran de l'interface utilisateur pour réactiver la machine.

Appuyez sur |'interrupteur principal.
Vérifiez que le cable d'alimentation est correctement branché.

Les documents ne passent plus

dans le chargeur de documents.

Vérifiez que toutes les agrafes ou tous les trombones ont été 6tés des
documents.

Vérifiez que le chargeur de documents n'est pas surchargé. Le chargeur
de documents peut contenir 75 feuilles (modéle 35 seulement) ou

100 feuilles (tous les autres modéles) de 80 g/m? (20 Ib). Utilisez
['option Travail fusionné si vos documents comportent plus de feuilles.

Vérifiez que le jeu de documents est complétement inséré dans le
chargeur de documents.

Assurez-vous que les guides papier sont au contact des documents.

Assurez-vous que le chargeur de documents est installé correctement.
Ouvrez le capot supérieur et poussez la téte d'alimentation vers le bas.

Vérifiez que rien n'obstrue le chargeur de documents.

Vérifiez que le chargeur de documents est fermé.

Vérifiez que le périphérique est disponible, comme indiqué sur ['écran
tactile.

Incidents papier a répétition,
faux départs ou départs de
plusieurs feuilles en méme
temps

Vérifiez que le format approprié est affiché sur 'écran tactile.
Vérifiez que le magasin papier n'est pas rempli au-dela de la ligne de
remplissage maximal.

Vérifiez que les guides latéraux sont au contact du papier.

Si le probleme n'est pas résolu, vérifiez que rien n'obstrue la zone
d'entrée du papier dans le périphérique.

Incidents papier a l'intérieur du
périphérique

Vérifiez que rien n'obstrue le circuit papier.

Vérifiez que tous les leviers se trouvent dans leur position initiale. Les
voyants rouges correspondant a ces leviers doivent étre éteints. Suivez
les instructions affichées sur |'écran tactile.

Retournez le papier dans le magasin.
Vérifiez que les guides latéraux du magasin sont au contact du papier.

Vérifiez que ['écran tactile affiche bien le format correspondant au
format du papier utilisé.

Mettez en place le papier d'une nouvelle ramette.

Des messages invitant a vérifier
le magasin continuent d'étre
affichés sur ' écran tactile, bien
que le papier soit chargé dans
le magasin

Réglez les guides papier latéraux afin qu'ils soient au contact de la pile
de papier dans le magasin.

Si les guides ne sont pas positionnés contre le c6té du papier lorsque
Marche est sélectionné, supprimez le travail dans la file d'attente et
recommencez.
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Probléme Solution possible

Tuiles papier

Dans les magasins : placez le papier c6té reliure de ['emballage de la
ramette vers le haut. Dans le départ manuel : placez le papier c6té
reliure de ['emballage de la ramette vers le bas.

Utilisez un support non standard dans le départ manuel.
Si le papier présente une tuile excessive, retournez-le dans le magasin.

Le tirage n'est pas
correctement empilé dans le
module de finition

Videz fréquemment le bac récepteur du module de finition.

Ne retirez pas les jeux agrafés pendant que le module de finition les
empile.

Assurez-vous que les guides papier sont au contact des feuilles.

Lors de l'utilisation de papier grand format, retirez les jeux de copies
contenus dans le bac récepteur.

Dans les magasins : placez le papier co6té reliure de ['emballage de la
ramette vers le haut. Dans le départ manuel : placez le papier coté
reliure de I'emballage de la ramette vers le bas.

Utilisez un support non standard dans le départ manuel.
Si le papier présente une tuile excessive, retournez-le dans le magasin.

Assurez-vous que le format sélectionné correspond au papier chargé
dans le magasin.

Le tirage n'est pas
correctement agrafé ou perforé
dans le module de finition

Pour corriger les problémes d'agrafage, vérifiez que le nombre de
feuilles n'excéde pas le maximum pris en charge dans le module de
finition utilisé.

Le nombre de feuilles de papier épais pouvant étre agrafé en une seule
fois dépend du type de module de finition. Le module de finition Office
Standard permet d'agrafer 12 feuilles de papier épais, le module de
finition Office permet d'en agrafer 20 et le module de finition grande
capacité permet d'en agrafer 30.

Vérifiez que ['option appropriée a été sélectionnée sur |'écran tactile.
Vérifiez si un message indiquant qu'il n'y a plus d'agrafes est affiché sur
['écran tactile . Réinstallez la cartouche d'agrafes.

Lors de ['utilisation de papier grand format, retirez les jeux de copies
présents dans le bac récepteur.

Vérifiez si le bac récupérateur de la perforeuse est plein. Il récupére les
confettis de papier de la perforeuse.

Assurez-vous que le format sélectionné correspond au papier chargé
dans le magasin.

Assurez-vous que les guides papier sont au contact des feuilles.

Impossible d'éliminer les
taches noires provenant de la
perforation des documents
copiés

Utilisez ' option Effacement de bords pour effacer le bord comportant
les trous de la perforation. Reportez-vous a la section Effacement de
bords a la page 59 de Copie.

Effectuez la copie a partir de la glace d'exposition en fermant le cache-
document ou le chargeur de documents.
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Probléme Solution possible

Les images ne sont pas le bon o Veérifiez que les documents sont dans 'ordre correct.

ordre ou se retrouvent a e Placez les documents pour un départ grand c6té si le papier dans le
I"envers lors de ['utilisation de magasin est alimenté en départ petit coté.

la fonction Création cahier e Activez les options d'affichage pour Création cahier et assurez-vous que
['ordre d'affichage correct est sélectionné (par exemple : Gauche a
droite ou Droite a gauche).

Le tirage est vierge e Assurez-vous que les documents sont chargés face imprimée vers le haut
dans le chargeur ou face imprimée vers le bas sur la glace d'exposition.

Les tirages comportent des e Nettoyez la glace d'exposition et, si vous utilisez le chargeur de
trainées, des lignes, des taches, documents, nettoyez également la glace du transport a vélocité
des lignes continues ou des constante (il s'agit de la mince bande de glace a la gauche de la glace
lignes en pointillés d'exposition) surtout prés de la rampe en plastique.
o Nettoyez la surface blanche sous le chargeur de documents / cache-
document.

e Nettoyez la téte de départ du chargeur de documents.
o Nettoyez le guide de transfert.

e Nettoyez le scorotron de charge et le corotron de transfert, le cas
échéant.

e Assurez-vous que les guides papier sont au contact des feuilles.
e Exécutez le travail depuis la glace d'exposition.

o Veérifiez la qualité du document. Utilisez |'option Effacement des bords
pour éliminer les lignes du bord du document. Reportez-vous a la section
Effacement de bords a la page 59 de Copie.

e Utilisez la fonction de suppression de fond. Reportez-vous a la section
Suppression de fond a la page 55 de Copie.

e Utilisez une ramette de papier neuve.
o N'utilisez pas de papier présentant un relief trop marqué.

Perte d'image e Lors de la copie d'un document grand format sur du papier de plus petit
format, utilisez 'option % auto pour adapter automatiquement la taille
de l'image au format de sortie. Reportez-vous a la section
Réduire/Agrandir a la page 46 de Copie.

e Utilisez I'option de réduction (par exemple, effectuez la copie a 90 %
plutét qu'a 100 % ).

o Utilisez la fonction Centrage auto et exécutez le travail @ nouveau.
Reportez-vous a la section Décalage image a la page 58 de Copie.

e Lors de la numérisation depuis la glace d'exposition, utilisez | option
Format du document pour indiquer le format du document. Reportez-
vous a la section Format du document a la page 57 de Copie. Veillez a
aligner le document dans |'angle supérieur droit de la glace et a fermer
le capot.

o N'utilisez pas de papier présentant un relief trop marqué.
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Probléme Solution possible

Images floues sur le tirage

Utilisez une ramette de papier neuve.

Lors d'une copie depuis la glace d'exposition, vérifiez la qualité des
documents, fermez le capot et essayez a nouveau. Assurez-vous que le
document est entiérement a plat contre la glace d'exposition.

Utilisez |'option Format document pour indiquer le format du
document. Reportez-vous a la section Format du document a la page 57
de Copie.

Nettoyez le scorotron de charge et le corotron de transfert, le cas
échéant. Reportez-vous a la section Maintenance du module
xérographique a la page 311.

Nettoyez la glace d'exposition et, si vous utilisez le chargeur de
documents, nettoyez également la glace de transport a vélocité
constante (il s'agit de la mince bande de glace a la gauche de la glace
d'exposition), surtout prés de la rampe en plastique. Reportez-vous a la
section Glace d'exposition et glace du transport a vélocité constante a
la page 310.

Caractéres manquants sur le
tirage

Mettez en place le papier d'une nouvelle ramette.
Utilisez un papier plus lisse.

Programmez le travail de fagon a obtenir un tirage plus foncé si le
document est plutét clair ou si le texte est en couleur.

Brillance différentielle (inégale)

Vérifiez la qualité du document.

Si le document comporte de grandes zones de densité compacte,
adaptez le réglage du contraste.

Image double ou visible en
transparence

Vérifiez la qualité du document.
Nettoyez la glace d'exposition, le cas échéant.

Faites pivoter le document de 180 degrés et exécutez de nouveau le
travail.

Le périphérique ne détecte pas
le format du document sur la
glace d'exposition

Utilisez |'option Format du document pour indiquer le format du
document. Reportez-vous a la section Format du document a la page 57
de Copie.

Numérisez de nouveau le document en laissant le capot ouvert.

La numérisation des travaux
fonctionne mais les travaux ne
sont pas imprimés

Certains travaux nécessitent un traitement d'image avant l'impression.
Cela peut prendre jusqu'a deux secondes par page.

Appuyez sur la touche Etat et consultez la liste Travaux actifs pour
vérifier si un travail est bien en cours de traitement. Vous devriez y
trouver un travail dont |'état a pour valeur « suspendu ». Supprimez ce
travail si le méme état se maintient plus de trois minutes.

Cela peut étre le résultat d'une incompatibilité de fonctions. Une
réinitialisation du logiciel sera peut-étre nécessaire. Reportez-vous a la
section Réinitialiser le logiciel a la page 303 de Administration et
comptabilisation.

Le tirage ne refléte pas les
sélections effectuées sur |'écran
tactile

Appuyez sur AC entre deux travaux.

Si le bouton Enregistrer est affiché sur |'écran tactile, assurez-vous qu'il
est sélectionné aprés chaque réglage.
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Probléme Solution possible

L'image est réduite lors d'une e Confirmez le format des documents. Il est possible que les documents
transmission soient réduits sur le papier du télécopieur destinataire.

Le périphérique ne répond pas e Réglez le paramétre Délai réponse auto sur 0 secondes. Reportez-vous a
aux appels de fax entrants la section Délai réponse auto a la page 287 de Administration et
comptabilisation.

Le périphérique ne répond pas e Sile travail contient plusieurs éléments graphiques, le périphérique
aux appels de fax entrants mais mangque peut-étre de mémaoire. Le périphérique ne répond pas si
accepte les données entrantes ['espace mémoire est faible.

e Supprimez des documents et des travaux et attendez que les travaux en
cours se terminent. Cela permettra d'augmenter la mémoire disponible.

Des messages d'incidents e Il peut arriver qu'un message continue de s'afficher, méme apreés la

continuent de s'afficher résolution de l'incident. Redémarrez le périphérique en le mettant hors
puis sous tension au moyen de l'interrupteur de marche/arrét situé sur
le coté du périphérique.

e Attendez environ 20 secondes avant de remettre le périphérique sous
tension. Tous les travaux en cours ou en attente dans la liste sont
effacés.

e Utilisez uniquement l'interrupteur de marche/arrét pour redémarrer le
périphérique. Toute autre procédure de mise hors tension risque
d'endommager la machine.
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Aide supplémentaire

Pour obtenir une assistance supplémentaire, visitez le site Web de Xerox, a l'adresse www.xerox.com ou
prenez contact avec le Centre Services Xerox en indiquant le numéro de série du périphérique.

Centre Services Xerox

Si les instructions affichées sur |’écran tactile ne permettent pas de résoudre un incident, consultez les
Astuces pour la résolution des incidents @ la page 316. Vous pourriez y trouver une solution rapide a
votre probléme. Si aucune de ces solutions ne fonctionne, prenez contact avec le Centre Services Xerox.
Avant d'appeler, préparez les informations suivantes : nature du probléme, numéro de série de la
machine, code de 'incident (si disponible), nom et adresse de la société.

Emplacement du numéro de série

Appuyez sur la touche Etat machine du panneau de [Tl e Mo e o
commande. Vous trouverez le numéro de série dans o[ e e
['onglet Informations machine. E- e owmas0cen
Ce numéro se trouve également a l'intérieur de la porte e -
avant. s,
7i) | Versions Numéro de série - Total impressions ;
loghaten FA-B03068 1228
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Consignes de sécurité

Consignes de sécurité

Lisez attentivement les instructions suivantes avant d'utiliser le périphérique et consultez-les lorsque
nécessaire pour maintenir son bon fonctionnement en toute sécurité.

Ce périphérique Xerox et les consommables qui l'accompagnent ont été concus et testés
conformément aux régles de sécurité les plus strictes. Ils ont fait l'objet d'une évaluation, d'une
certification et d'une homologation par un organisme de sécurité et ont été déclarés conformes aux
normes en vigueur en matiére de compatibilité électromagnétique et de respect de l'environnement.

Les tests concernant la sécurité et I’environnement ainsi que la fiabilité de ce périphérique ont été
effectués a |'aide de consommables Xerox uniquement.

A AVERTISSEMENT : Toute modification non autorisée, comme par exemple |'ajout de fonctions ou
la connexion a des appareils externes, peut invalider la certification de ce périphérique. Prenez
contact avec votre interlocuteur Xerox pour de plus amples informations sur ce point.

Ftiquettes et symboles de sécurité

Il convient de respecter tous les avertissements et les instructions figurant sur, ou fournis avec, ce
périphérique.

Ce symbole signale les zones du périphérique ou le risque de blessure est présent.

j Ce symbole signale les surfaces chauffées du périphérique qui ne doivent pas étre touchées.
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Précautions générales

Précautions générales

Ce périphérique Xerox et les consommables qui l'accompagnent ont été concus et testés
conformément aux régles de sécurité les plus strictes. Il a fait |'objet d'un contréle et d'une
homologation par un organisme de sécurité et a été déclaré conforme aux normes en vigueur en
matiéere de respect de |'environnement. Respectez les consignes suivantes d tout moment pour
maintenir le fonctionnement de ce périphérique Xerox en toute sécurité :

Alimentation électrique

Cette section contient des informations importantes sur la sécurité en matiére d'alimentation
électrique. Il est recommandé de les lire avant d'installer ou d'utiliser le périphérique.

Prenez connaissance des informations suivantes :

e  Consignes de sécurité relatives a l'alimentation électrique a la page 327.

e Consignes de sécurité relatives au céble d'alimentation électrique a la page 327.
e Informations relatives a la sécurité laser a la page 328.

e  Consignes de sécurité relatives au périphérique a la page 328.

e Mise hors tension d'urgence a la page 329.

e Dispositif de déconnexion a la page 329.

Consignes de sécurité relatives a |'alimentation électrique

Ce périphérique doit étre alimenté avec le type de courant indiqué sur la plaque portant ces
informations, située sur le panneau arriére. En cas de doute, prenez contact avec votre fournisseur
d’électricité ou un électricien agréé.

La prise électrique doit se trouver prés du périphérique et étre aisément accessible.

D

A AVERTISSEMENT : Ce périphérique doit étre branché sur une prise électrique mise a la terre. Il est
fourni avec une prise dotée d'une broche de mise a la terre. La prise doit étre branchée sur une
prise secteur avec mise a la terre. Il s'agit la d'un dispositif de sécurité. Si vous ne parvenez pas a
insérer la fiche dans la prise, prenez contact avec un électricien agréé pour qu'il la remplace.
Branchez toujours le périphérique sur une prise secteur avec mise a la terre. En cas de doute, faites
vérifier la prise par un électricien qualifié. Un branchement incorrect du conducteur de mise a la
terre du périphérique peut entrainer un choc électrique.

Consignes de sécurité relatives au cdble d'alimentation électrique

e  Utilisez exclusivement le cdble d'alimentation fourni avec ce périphérique.

e Branchez le cdble d'alimentation directement sur une prise avec mise d la terre. N'utilisez pas de
rallonge. En cas de doute sur la prise, consultez un électricien qualifié.
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Précautions générales

e Ne placez pas ce périphérique dans un lieu ot les personnes risqueraient de marcher ou de
trébucher sur le cable d'alimentation.

e Ne placez aucun objet sur le céble d'alimentation.

Informations relatives a la sécurité laser

A ATTENTION : L'exécution de procédures ou ['utilisation de commandes ou réglages autres que
ceux décrits dans cette documentation peuvent entrainer une exposition dangereuse aux rayons
laser.

Ce périphérique est conforme aux normes gouvernementales, nationales et internationales en matiére
de sécurité laser pour les produits laser de Classe 1. Il n'émet pas de rayonnement dangereux, le
faisceau laser étant confiné pendant toutes les phases de fonctionnement et de maintenance.

Consignes de sécurité relatives au périphérique

Ce périphérique a été concu de telle sorte que |'opérateur dispose d'un accés aux zones sécurisées
uniguement. Les zones susceptibles de présenter un danger sont protégées par des capots ou des
panneaux qui ne peuvent étre retirés qu'au moyen d'un outil. Ne retirez jamais les panneaux ou les
caches protégeant les zones dangereuses.

Sécurité relative au périphérique : opérations conseillées, voire obligatoires

A AVERTISSEMENT : N'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol en raison des risques
d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.

e Respectez toujours les avertissements et les instructions indiqués sur ou fournis avec ce
périphérique.
e Avant de procéder d son entretien, débranchez le périphérique de la prise électrique. Utilisez

toujours des produits spécialement congus pour ce périphérique. L'utilisation d'autres produits
peut altérer ses performances et créer des situations dangereuses.

e  Agissez avec précautions lors du déplacement du périphérique. Prenez contact avec Xerox pour
planifier le transfert du périphérique vers un autre batiment.

e  Placez toujours le périphérique sur une surface dure et solide capable de supporter le poids du
périphérique. L'installation sur une moquette épaisse est a exclure.

e Installez le périphérique dans une piéce correctement ventilée et assurez-vous que |'espace est
suffisant pour que les opérations de maintenance se déroulent dans de bonnes conditions.

e Débranchez toujours la prise électrique du périphérique avant de le nettoyer.

Remarque : Votre périphérique Xerox est doté d'une fonction d'économie d'énergie qui permet de
réduire la consommation électrique pendant les périodes d'inactivité. Le périphérique peut
demeurer sous tension continuellement.

Sécurité relative au périphérique : opérations déconseillées, voire interdites

A AVERTISSEMENT : N'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol en raison des risques
d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.

328  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Sécurité et réglementation



Précautions générales

e N'utilisez jamais d'adaptateur avec mise a la terre pour brancher ce périphérique sur une prise de
courant dépourvue de borne de mise a la terre.

e N'effectuez jamais de procédures de maintenance autres que celles décrites dans la
documentation.

e N'obstruez jamais les ouvertures de ventilation. Elles permettent d'éviter une surchauffe de la
machine.

e Neretirez pas les panneaux fixés a |'aide de vis. Ils protégent des zones dont la maintenance n'est
pas assurée par |'opérateur.

¢ Ne placez pas la machine prés d'une source de chaleur (radiateur ou autre).
e N'insérez jamais d'objets dans les ouvertures de ventilation.
e Ne désactivez jamais les dispositifs de sécurité électriques ou mécaniques.

e Ne placez pas ce périphérique dans un lieu ot des personnes risqueraient de marcher ou de
trébucher sur le cable d'alimentation.

e N'installez pas ce périphérique dans une piéce dépourvue de ventilation adéquate.

Prenez contact avec votre distributeur agréé pour en savoir plus sur ce point.

Mise hors tension d'urgence

Lorsque |'une des conditions suivantes se présente, mettezimmédiatement le périphérique hors
tension et débranchez le ou les cables d'alimentation des prises électriques. Appelez le Centre Services
Xerox pour résoudre les problemes suivants :

e Le périphérique émet des odeurs ou des bruits inhabituels.

e Lecdble d'alimentation est endommagé ou dénudé.

e Undisjoncteur, un fusible ou tout autre dispositif de sécurité s'est déclenché.
e Duliquide s'est répandu dans la machine.

e Lamachine a été exposée a de l'eau.

e Une piéce du périphérique est endommagée.

Dispositif de déconnexion

Le cable d'alimentation constitue le dispositif de déconnexion de ce périphérique. Il se branche sur un
connecteur situé sur le panneau arriére. Pour couper |'alimentation électrique du périphérique,
débranchez le cable d'alimentation de la prise électrique.

Informations de sécurité relatives a l'ozone

Ce périphérique dégage de |'ozone en fonctionnement normal. L'ozone est plus lourd que ['air et son
volume dépend du nombre de copies produites. Le respect des normes indiquées par Xerox dans les
instructions d'installation assure des degrés de concentration conformes aux limites autorisées.

Pour de plus amples informations sur I'ozone aux Etats-Unis et au Canada, procurez-vous la publication
Xerox sur ['ozone en appelant le 1-800-828-6571. Dans les autres pays, prendre contact avec le
revendeur agréé local ou le fournisseur de services.
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Précautions relatives a la maintenance

m AVERTISSEMENT : N'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol en raison des risques
d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.

e Les procédures de maintenance destinées aux opérateurs sont décrites dans la documentation
utilisateur fournie avec le périphérique.

e N'effectuez jamais d'opérations de maintenance autres que celles décrites dans cette
documentation.

o  Evitez d'utiliser des fournitures et produits de nettoyage autres que ceux recommandés dans la
documentation utilisateur.

e Neretirez pas les panneaux ou caches fixés a l'aide de vis. Ils ne protégent aucun composant dont
la maintenance ou le dépannage doit étre assuré par le client.

Précautions relatives aux consommables

e  Stockez tous les consommables conformément aux instructions figurant sur I'emballage.
e Conservez tous les consommables hors de portée des enfants.
* N'exposez jamais le toner et les cartouches ou les flacons de toner aux flammes.

Certification de sécurité du produit

Ce périphérique a été certifié conforme aux normes de sécurité ci-aprés par les organismes suivants :

Organisme

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st Edition (USA/Canada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Ce périphérique a été fabriqué conformément au systéme de qualité ISO9001.
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Réglementation de base

Réglementation de base

Xerox a testé ce périphérique selon les normes d'immunité et d'émissions électromagnétiques. Ces
normes visent a limiter les interférences provoquées ou recues par le périphérique dans un
environnement de bureau type.

Etats-Unis (Réglementation FCC)

Ce périphérique a été testé et satisfait aux limites s'appliquant aux appareils numériques de classe A,
en vertu des dispositions de |'alinéa 15 de la réglementation FCC. Ces limites visent & assurer une
protection raisonnable contre les interférences dans un environnement commercial. Ce périphérique
émet et utilise des fréquences radioélectriques et peut provoquer des interférences avec des
communications radio s'il n"est pas installé ou utilisé conformément aux instructions. L'utilisation de
ce périphérique en zone résidentielle est susceptible de provoquer des interférences. Dans ce cas,
['utilisateur devra y remédier a ses propres frais.

Si |' utilisateur constate des interférences lors de la réception d'émissions de radio ou de télévision (il lui
suffit pour cela d'éteindre et d'allumer successivement ['appareil), il lui est recommandé de prendre
une ou plusieurs des mesures suivantes afin de les éliminer :

e réorienter ou déplacer le poste récepteur;
e augmenter la distance entre le périphérique et le poste récepteur ;

e brancher le périphérique sur une prise faisant partie d'un circuit autre que celui du poste
récepteur ;

e consulter le fournisseur du poste de radio ou de télévision ou un technicien expérimenté dans ce
domaine.

Toute modification effectuée sans |'autorisation expresse de Xerox est de nature a interdire 'usage du
périphérique par ['utilisateur. L'utilisation de cdbles d'interface blindés est nécessaire pour assurer la
conformité avec les dispositions de l'alinéa 15 de la réglementation FCC.

Canada (Réglementation)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Réglementation de base
Union Européenne

m AVERTISSEMENT : Ceci est un produit de classe A. dans un environnement domestique, ce
produit peut causer des interférences radio, auquel cas |’ utilisateur doit prendre les mesures
adéquates pour résoudre le probléme.

Le symbole CE figurant sur ce périphérique est garant de la conformité du matériel Xerox
c € aux directives de |'Union Européenne entrant en vigueur aux dates indiquées :

e 12 décembre 2006 : Directive 2006/95/CE concernant le rapprochement des législations des Etats
membres relatives au matériel électrique destiné a étre employé dans certaines limites de tension.

* 15 décembre 2004 : Directive 2004/108/CE concernant le rapprochement des législations des
Etats membres relatives a la compatibilité électromagnétique.

e 9 mars 1999 : Directive relative aux équipements terminaux de télécommunications 1999/5/CE.

Ce périphérique n'est dangereux ni pour |'utilisateur ni pour 'environnement s'il est utilisé selon les
instructions indiquées.

L'utilisation de cébles d'interface blindés est nécessaire pour assurer la conformité avec la
réglementation de I'Union Européenne.

Vous pouvez obtenir auprés de Xerox une copie signée de la déclaration de conformité de ce produit.

Réglementation RoHS pour la Turquie
Conformément a l'article 7 (d). Nous certifions par la présente :
"Il est conforme a la réglementation EEE.”

"EEE yonetmeligine uygundur”
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Réglementation relative a la reproduction

Réglementation relative a la reproduction

Etats-Unis

Selon la loi, le Congrés interdit la reproduction des objets suivants dans certaines circonstances. Toute
contravention est passible d’amende ou d’emprisonnement.

1. Obligations ou titres émanant du gouvernement des Etats-Unis, tels que :

Titres de créance

Devises de la banque nationale

Coupons de bons

Devises de banque de la Réserve Fédérale
Silver Certificates

Gold Certificates

Bons des Etats-Unis

Bons du trésor

Billets de la réserve fédérale

Petites coupures

Certificats de dépot

Papier-monnaie

Bons et obligations de certaines agences du gouvernement, telles la FHA, etc.

Bons. (Les bons d’épargne américains peuvent étre photocopiés uniquement a des fins
publicitaires dans le cadre d’une campagne de vente de ces bons.)

Timbres fiscaux. La copie de documents légaux portant un timbre fiscal oblitéré est autorisée
dans la mesure ol elle est effectuée a des fins légales.

Timbres postaux, oblitérés ou non. La reproduction de timbres postaux a des fins
philatéliques est autorisée dans la mesure ou elle s’effectue en noir et blanc et a un taux de
réduction inférieur @ 75 % ou d’agrandissement supérieur a 150 % des dimensions linéaires
de loriginal.

Mandats postaux.

Effets, chéques ou traites tirés par ou sur des responsables autorisés des Etats-Unis.
Vignettes ou toute autre représentation d’une valeur déterminée, de quelque dénomination
que ce soit, émise a la suite d’une loi adoptée par le Congres.

2. Certificats d’indemnité des vétérans des deux guerres mondiales.

3. Obligations ou titres émanant d’un gouvernement étranger, d’une banque ou d’une entreprise
étrangeéres.

4. Matériel sous copyright, sauf dans le cas ou le propriétaire du copyright donne son autorisation et
ol la copie respecte les dispositions relatives & une « utilisation loyale » et aux droits de
reproduction des bibliothéques de la loi sur les copyrights.

De plus amples informations sur ces provisions peuvent étre obtenues auprés du Copyright Office,
Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Demandez la circulaire R21.5.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 333
Sécurité et réglementation



Réglementation relative a la reproduction

o0 00 N o

10.

Certificats de citoyenneté ou de naturalisation. les certificats de naturalisation étrangers peuvent
étre photocopiés.

Passeports. Les passeports étrangers peuvent étre photocopiés.

Papiers d’immigration.

Ordres d’incorporation.

Documents permettant ’intégration & un systéme de prestations accordées en fonction des
revenus portant [’une des informations suivantes relatives a la personne immatriculée :

e Salaire ou revenus

e  Casier judiciaire

e  Condition physique ou mentale

e Statut de personne @ charge

e  Antécédents militaires

Exception : Les certificats de libération de [’armée et de la marine américaines peuvent étre
photocopiés.

Cartes d’identité, passes ou insignes portées par les personnels de I’armée ou de la marine ou par

les membres des divers départements fédéraux tels que FBI, ministére des Finances, etc. (sauf
dans le cas ou la reproduction est demandée par le chef d’un tel département ou bureau).

La reproduction des documents suivants est également interdite dans certains états :
e Cartes d'immatriculation

e  Permis de conduire

e Cartes grises

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre
acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
a un avocat.
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Canada

Selon la loi, le Parlement interdit la reproduction des objets suivants dans certaines circonstances.
Toute contravention est passible d’amende ou d’emprisonnement.

Billets de banque ou papier monnaie en vigueur.
Obligations ou titres émanant d’un gouvernement ou d’une banque.
Obligations ou bons du Trésor.

swN -

Sceau du Canada ou d'une province ; d'une autorité ou d'un organisme public au Canada ou
encore d'un tribunal.

5. Proclamations, arréts, réglementations, notifications ou avis (dans l'intention de faire croire qu'ils
ont été imprimés par |'Imprimeur royal pour le Canada ou un imprimeur doté de droits
équivalents pour une province).

6. Etiquettes, marques, cachets, emballages ou tout autre design utilisé par ou pour le compte du
gouvernement du Canada ou d'une province, du gouvernement d'un état autre que le Canada ou
d'un ministére, conseil, commission ou organisme créé par le gouvernement canadien ou une
province ou encore, par un gouvernement d'un état autre que le Canada.

7. Timbres fiscaux quels qu'ils soient utilisés par le gouvernement du Canada ou d'une province, ou
le gouvernement d'un état autre que le Canada.

8. Documents, registres ou archives conservés par les autorités publiques chargées de fournir des
copies certifiées des documents susmentionnés, dans l'intention de faire croire que ces
reproductions sont certifiées.

9. Marques ou documents protégés par les lois sur les droits d'auteur, sans le consentement du
propriétaire de la marque ou des droits.

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre
acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
d un avocat.

Autres pays

La reproduction de certains documents peut étre illégale dans votre pays. Toute contravention est
passible d’amende ou d’emprisonnement.

e Billets de monnaie

e Billets et chéques de banque

e Bons ou titres émanant d’un gouvernement ou d’une banque

e  Passeports et cartes d'identité

e  Marques ou documents protégés par les lois sur les droits d'auteur, sans le consentement du
propriétaire.

e Timbres postaux et autres titres négociables

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre

acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
a un conseiller juridique.
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Réglementation relative a la télécopie

Etats-Unis

Dispositions concernant les en-tétes de télécopie

La loi sur la protection des usagers du téléphone de 1991 rend illégal l'envoi par un ordinateur ou tout
autre dispositif électronique, y compris un télécopieur, de messages ne comportant pas de marge
supérieure ou inférieure (sur toutes les pages ou sur la premiére page de la transmission) indiquant la
date et 'heure d'émission, ainsi qu'une identification de |'entreprise, de |'entité ou de l'individu
émetteur du message accompagné du numéro de téléphone de |'émetteur. Le numéro de téléphone
fourni ne peut pas étre un numéro 900 ou tout autre numéro excédant le tarif de transmission local ou
longue distance. Pour programmer ces informations sur le périphérique, reportez-vous a la
documentation client et suivez la procédure indiquée.

Instructions relatives a 'utilisation d'un coupleur de données

Ce périphérique est conforme au paragraphe 68 du réglement de la FCC et aux dispositions adoptées
par I'ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Le numéro d'identification du terminal,
sous la forme US:AAAEQ##TXXXX, est inscrit sur une étiquette apposée sur le panneau de
I'équipement. A la demande de |'opérateur téléphonique, |' utilisateur doit fournir ce numéro. La prise
téléphonique utilisée pour brancher ce périphérique au réseau public commuté doit étre conforme au
paragraphe 68 du réeglement de la FCC et aux dispositions adoptées par ['ACTA (Administrative Council
for Terminal Attachments). Un cdble et une fiche modulaires conformes sont fournis avec le
périphérique. La prise servant a les connecter doit aussi étre conforme. Voir les instructions
d'installation pour plus de détails.

Il est possible de connecter 'appareil en toute sécurité & la prise modulaire standard USOCRJ-11C en
utilisant le cordon téléphonique (avec les fiches modulaires) fournis dans le kit d'installation. Voir les
instructions d'installation pour plus de détails.

Le nombre d'équivalences de sonneries (NES) sert & déterminer le nombre de dispositifs qui peuvent
étre connectés a une ligne téléphonique. Un nombre excessif d'équivalences de sonneries sur une ligne
téléphonique peut éventuellement empécher les dispositifs de sonner en réponse a un appel entrant.
Dans la plupart des zones, l'indice total de tonalité des dispositifs REN ne doit pas dépasser 5. Vérifiez
auprés de |'opérateur téléphonique le nombre de dispositifs qui peuvent étre connectés a la ligne, pour
déterminer le NES maximum de la zone d'appel. Pour les produits homologués aprés le 23 juillet 2001,
le NES de ce périphérique est intégré a son identifiant, qui se présente sous la forme
US:AAAEQ#H#TXXXX. Les chiffres symbolisés par ## correspondent au NES sans point décimal (par
exemple, 03 est équivalent a un NES de 0,3). Sur les produits plus anciens, le NES est affiché
séparément sur |'étiquette.
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Réglementation relative a la télécopie

Afin de commander le service correct auprés de |'opérateur téléphonique local, fournissez les codes
indiqués ci-apres :

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2

e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A AVERTISSEMENT : Vérifiez quel est le type de prise modulaire installé sur votre ligne auprés de
['opérateur téléphonique. La connexion de cet appareil a une prise non agréée peut endommager
le matériel fourni par ['opérateur téléphonique. Vous, et non Xerox, serez tenu responsable de tout
dommage occasionné par la connexion de cet appareil & une prise non conforme.

Dans le cas ou le périphérique Xerox endommage le réseau téléphonique, ['opérateur téléphonique

notifie a l'avance qu'une interruption temporaire du service sera peut-étre nécessaire. Si la notification
a l'avance n'est pas possible, |'opérateur téléphonique notifiera le client dés que possible. L utilisateur
est également avisé de son droit a porter plainte auprés de la FCC, s'il juge une telle action nécessaire.

L'opérateur téléphonique peut apporter a ses installations, son équipement, son exploitation ou ses
procédures des modifications qui peuvent avoir une incidence sur le fonctionnement du périphérique.
Dans ce cas, il notifiera le client a I'avance pour lui permettre d'effectuer les modifications nécessaires
pour bénéficier d'un service ininterrompu.

En cas de probléme avec ce périphérique Xerox, pour toute information de garantie ou de
maintenance, prenez contact avec le Centre Services Xerox approprié. Ses coordonnées se trouvent sur
la machine ou dans le Guide de I' utilisateur. Si le périphérique endommage le réseau téléphonique,
|'opérateur téléphonique peut demander @ ce qu'il soit déconnecté, le temps de résoudre le probléme.

Les réparations de |'appareil doivent étre effectuées exclusivement par un technicien Xerox ou un
distributeur agréé. Ces dispositions s'appliquent & tout moment durant ou apreés la période couverte
par la garantie. Si une réparation non autorisée est pratiquée, la garantie devient nulle et non avenue.

Le périphérique ne doit pas étre connecté a des lignes partagées. La connexion a de telles lignes est
soumis a une tarification d'état. Contactez la commission publique de ['état, la commission de service
public ou la commission d'entreprise pour plus d'informations.

Si I'entreprise dispose d'une alarme connectée a une ligne téléphonique, assurez-vous que
l'installation du périphérique Xerox ne désactive pas l'alarme.

Pour toute question concernant la désactivation de ['alarme, consultez |'opérateur téléphonique ou un
installateur qualifié.
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Réglementation relative a la télécopie

Canada

Remarque : L'étiquette Industry Canada indique que cet appareil est certifié. Cette certification
signifie que le périphérique répond a certaines normes relatives a la protection, au
fonctionnement et a la sécurité des télécommunications réseau, telles que spécifiées dans le ou
les documents décrivant les exigences techniques des équipements terminaux. Nous ne
garantissons pas que cet appareil fonctionnera selon les attentes de ['utilisateur.

Avant d'installer le périphérique, les utilisateurs doivent s'assurer qu'il peut étre connecté sur les
installations de |'opérateur de télécommunications locale. Ce périphérique doit également étre installé
a l'aide d'une méthode de connexion prise en charge. La conformité avec les conditions énoncées ci-
dessus ne protége pas contre la dégradation du service dans certaines situations.

Les réparations de |'appareil certifié doivent étre menées par un représentant désigné par le
fournisseur. Toute réparation ou modification du périphérique effectuée par |'utilisateur, ou tout
dysfonctionnement peut servir de motif a |'opérateur de télécommunications pour exiger de
['utilisateur le débranchement du périphérique.

L'utilisateur doit s'assurer, pour sa propre protection, que les prises de terre des réseaux électriques et
téléphoniques ainsi que des canalisations métalliques pour |'eau, le cas échéant, sont raccordées. Cette
précaution peut se révéler importante dans les zones rurales.

A ATTENTION : L'utilisateur ne doit pas tenter de faire de tels raccordements lui-méme, mais doit
plutét communiquer avec un service approprié d'inspection électrique ou encore un électricien,
selon les circonstances.

Le nombre d'équivalences de sonneries (NES) attribué a chaque terminal fournit une indication du
nombre maximum d'appareils étant autorisé a étre relié a une interface téléphonique. Le
raccordement cette interface peut étre composé de toute combinaison de périphériques, sous 'unique
réserve que le total des nombres d'équivalences de sonneries (NES) ne doit pas dépasser 5. Pour
connaitre la valeur NES au Canada, reportez-vous a | étiquette apposée sur le périphérique.

Europe

Directive relative aux équipements terminaux de télécommunications

Ce télécopieur a été certifié conforme a la directive 1999/5/CE relative au raccordement
d’équipements terminaux uniques au réseau public commuté. Cependant, étant donné les différences
existant entre les réseaux publics commutés des différents pays, cette conformité ne garantit pas un
fonctionnement satisfaisant sur chaque point de terminal de réseau commuté.

En cas de probléme, contactez votre revendeur local agréé.

Ce périphérique a été testé et certifié conforme a la norme ES 203 021-1, -2, -3, qui spécifie ' utilisation
d'équipements terminaux sur les réseaux publics commutés de la zone espace économique européen.
Le périphérique comporte un paramétre permettant a l'utilisateur de configurer le code pays.
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Données de sécurité du matériel

Reportez-vous a la documentation client pour savoir comment procéder. Les codes pays doivent étre
définis avant la connexion du périphérique au réseau.

Remarque : Bien que ce périphérique puisse étre configuré en mode impulsion ou tonalité (DMTF),
il est recommandé d'utiliser de préférence le mode DTMF. Ce mode permet une prise en charge
plus fiable et rapide des appels. La modification ou le branchement du périphérique & un dispositif
(matériel ou logiciel) de controle externe effectué sans | autorisation préalable de Xerox peut
annuler la certification du périphérique.

Afrique du Sud

Ce modem peut étre utilisé avec un dispositif de protection contre les surtensions approuvé.

Données de sécurité du matériel

Pour obtenir des informations sur les données de sécurité du matériel, accédez aux sites suivants :
Amérique du Nord : www.xerox.com/msds
Union Européenne : www.xerox.com/environment_europe

Pour obtenir les numéros de téléphone des services client, rendez-vous a l'adresse
www.xerox.com/office/worldcontacts.

Recyclage et mise au rebut du produit

Etats-Unis et Canada

Xerox méne un programme mondial de reprise et de réutilisation/recyclage de l'équipement. Contactez
Xerox pour savoir si ce périphérique Xerox fait partie de ce programme. Pour en savoir plus sur les
programmes de respect de ['environnement Xerox, visitez le site www.xerox.com/environment.html.

Si vous devez gérer la mise au rebut de ce périphérique Xerox, notez que ce dernier peut contenir du
plomb, du mercure, du perchlorate et d'autres substances dont la mise au rebut est peut étre
réglementée pour des raisons écologiques. La présence de ces substances est conforme aux
réglementations internationales en vigueur au moment de la mise sur le marché de ce périphérique.
Pour en savoir plus sur le recyclage et la mise au rebut, prenez contact avec les autorités locales. Aux
Etats-Unis, vous pouvez également consulter le site Web de 'Electronic Industries Alliance a |'adresse
suivante : http://www.eiae.org/.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 339
Sécurité et réglementation



Recyclage et mise au rebut du produit

Union Européenne

Directive DEEE 2002/96/CE

Certains équipements peuvent étre utilisés dans des environnements domestiques aussi bien que
professionnels.

B
B

Environnement professionnel

La présence de ce symbole sur le périphérique indique que ce dernier doit étre mis au rebut
conformément aux procédures agréées dans le pays concerné. Conformément a la
législation européenne, tout équipement électrique et électronique en fin de vie et destiné
au rebut doit étre géré selon les procédures convenues.

Environnement domestique

La présence de ce symbole sur le périphérique indique que ce dernier ne doit pas étre mis
au rebut avec les ordures ménageéres ordinaires. Conformément a la législation
européenne, tout équipement électrique ou électronique en fin de vie doit faire |'objet
d'une mise au rebut séparée. Les particuliers des états membres de |I'Union Européenne
peuvent déposer leurs équipements électriques et électroniques usagés, gratuitement,
dans des points de collecte désignés. Pour plus d'informations, veuillez contacter les
autorités locales chargées de la mise au rebut du matériel usagé. Dans certains états
membires, lorsque vous achetez un nouveau périphérique, il est possible que votre
distributeur soit dans |'obligation de reprendre sans aucun frais ['ancien périphérique.
Renseignez-vous aupreés de votre distributeur. Prenez contact avec Xerox ou votre

distributeur local pour en savoir plus sur la reprise du matériel avant toute mise au rebut.
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Programme d'économie d'énergie

Programme d'économie d'énergie

Tous les marchés

ENERGY STAR

Le Xerox WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 est certifié ENERGY STAR®
conformément aux exigences du programme ENERGY STAR pour les équipements d'imagerie.

ENERGY STAR et le symbole ENERGY STAR sont des marques déposées aux Etats-Unis.
A Le programme ENERGY STAR® en matiére d'équipements de bureau est le fruit d'un

o #(d effort concerté entre les gouvernements des Etats-Unis, de |'Union européenne et du
Japon d'une part, et les fabricants d'équipements d'imagerie d'autre part, visant a
promouvoir les copieurs, imprimantes, télécopieurs, périphériques multifonctions,
ordinateurs personnels et moniteurs écoénergétiques. La réduction de la consommation
d'énergie des périphériques permet de combattre les brouillards polluants, les pluies acides et les
changements climatiques a long terme en limitant les émissions résultant de la production
d'électricité. Les équipements Xerox portant le label ENERGY STAR sont préréglés en usine. Votre
équipement est livré avec le délai de passage en mode veille suivant la derniére copie ou impression
réglé de la fagon suivante : 1 minute pour le 5735, 2 minutes pour le 5740, 5 minutes pour le 5745,

8 minutes pour le 5755/5765 et 15 minutes pour le 5775/5790. Une description plus détaillée de cette
fonction est disponible dans le Guide de ['utilisateur.

Canada

Protection de |l'environnement

o lerra Choice (Canada) assure que ce périphérique est conforme a toutes les
spécifications du programme Choix Environnemental Eco-Logo concernant la protection
® de 'environnement. A titre de partenaire du programme Choix Environnemental, Xerox
Corporation a établi que cette machine satisfait aux exigences des directives du
“»mows®  programme Choix Environnemental en matiére d'économie d'énergie. Environment

Canada a créé le programme Choix Environnemental en 1988 pour aider les
consommateurs d identifier les produits et les services qui respectent |'environnement. Les copieurs, les
imprimantes, les presses numériques et les télécopieurs doivent se conformer aux exigences en matiére
d'économie d'énergie, d'émissions et présenter des critéres de compatibilité avec les consommables
recyclés.
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Environnement, Santé et Sécurité

Environnement, Santé et Sécurité

Pour plus d'informations en matiére d'environnement, de santé et de sécurité en lien avec ce
périphérique Xerox et @ ses consommables, prenez contact avec le Centre Services Xerox approprié
indiqué ci-aprés :

Etats-Unis : 1-800 828-6571

Canada: 1-800 828-6571

Europe : +44 1707 353 434

Retrouvez également des informations sur la sécurité du périphérique sur le site Xerox :
www.xerox.com/about-xerox/environment
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Index

Numerics
4800 forcé, 95, 123

A

AC, touche, 17,154,156

Acces, 33

Acceés aux outils, 270

Actualisation des modeéles, 138
Administration du systéme, 270
Adresses mémorisées, 113
Agrafage, 188

Agrafage cahiers, 49

Agrafé, 48

Agrandir/Réduire, 46

Aide, 10, 38

Aide supplémentaire, 38, 39, 321
Ajouter destinations, 142
Alimentation électrique, 327
Allumer, 18

Annotations, 65

Appel du Centre Services Xerox, 39
Archivage de fichiers, 130

Arréter, touche, 17

Assemblage, 48

Assistance, 10, 38

Astuces pour la résolution des incidents, 316
Attribution d'un nom au fichier, 141,175
Avancé, 199

Avertissements, 226

B

Boite aux lettres distante, 96

Boites aux lettres, 96

Boites aux lettres fax, 96

Boites aux lettres pour la numérisation, 153
BPS (bits par seconde), 94

Brouillon, 71

C
Cachet, 65

Cahier, 49
Cahiers, création, 189
Canada (Réglementation), 331
Caracteres, 105
Caracteres de composition, 83, 105
Carnet d'adresses, 82, 86, 113, 168, 231
Entrée de groupe, 88
Entrée individuelle, 88
Cartes test, 302
Cartes-test de qualité image, 302
Cartouche de toner, 308
Cartouches d'agrafes, 35, 309
Centre Services, 10
Centre Services Xerox, 10, 303
Certification de sécurité du produit, 330
Champs de gestion de document, 150
Chargement de documents, 21
Chargeur de documents, 21
Comment contacter Xerox, 39
Commentaire, 65
Composants du périphérique, 11
Composition abrégée, 82, 83
Composition groupée, 87
Composition manuelle, 82, 102
Comptabilisation
Parameétres, 294
Compteurs, 226, 265
Compteurs d'impression, 265
Confettis de perforation, 35, 309
Configuration de la comptabilisation, 294
Connexion/Déconnexion, 33

Consignes de sécurité relatives a l'alimentation

électrique, 327
Consignes de sécurité relatives au
périphérique, 328
Consommables, 35
Contact sécurité, 342
Contraste, 56, 106, 115
Copie, 22,71
Insertions, 63
Papier, 47
Copie carte d'identité, 216
Suppression de fond, 219
Copie d'une carte d'identité, 220
Copie de documents reliés, 58
Copie de modéles, 145
Correction de la qualité image, 303
Courriel, 165
Courrier électronique, 29, 162
Carnet d'adresses, 168
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De, 166
Message, 165
Mode couleur, 167
Objet, 167
Options image, 170
Préréglages de numérisation, 168
Répondre g, 166
Courrier électronique de base, 29
Couvertures, 62, 191
Création cahier, 61, 189
Création d'un dossier privé, 153
Création de modeéles, 145
Créer des cahiers, 61

D

Date, 65
De, 111,166
Débit initial, 94
Décalage image, 58
Définition, 55, 105, 114,136,170
Demande d'assistance, 10
Départ manuel, 243
Dépliants, 51
Des messages d'incidents continuent de
s'afficher
Astuces pour la résolution des incidents, 320
Destinataire, 110, 165
Destination, 190
Destination d'archivage, 142, 148
Directive DEEE 2002/96/CE, 340
Directive relatives aux équipements terminaux de
télécommunications, 338
Document relié, 58
Document, format, 57,107,116, 139, 151
Document, type, 85, 104,113,134, 167
Documentation, 38
Documents multiformats, 91, 139
Documents, mise en place, 21
Données de sécurité du matériel, 339
Dossiers de travaux enregistrés, 210
Dossiers privés, 153
Duplication des noms de fichier, 142

E

Eclaircir/Foncer, 55, 90, 105, 114,136, 170
Economie d'énergie, 19

Ecran tactile, 17

Effacement de bords, 59, 140, 152,174

Effacement de l'image, 140, 152

Effectuer des copies, 22

Emplacement du numéro de série, 321
ENERGY STAR, 341

Enregistrement d'un travail, 205
Enregistrement du travail pour réimpression, 31
Enregistrement et réimpression de travaux, 204
Enregistrer les paramétres en cours, 72
Enregistrer programmation, 72

En-téte de transmission, 95

Entretien du périphérique, 308

Envoi d'un courrier électronique de base, 165
Envoi d'un fax a partir d'un PC, 27

Envoi d’un courrier électronique, 29

Envoi d’un fax, 24, 81

Envoi dans une boite aux lettres, 96

Envoi de fax a partir d'un PC, 27, 80

Envoi de fax a partir de documents reliés, 92
Envoi différé, 95, 108

Envoi par lots, 84, 286

Espaces d'archivage, 130

Etat des magasins, 226, 263

Etat machine, 263

Etat machine, touche, 17

Etat magasin, 263

Etat travail, 259

Etat travail, touche, 17

Etats-Unis (Réglementation FCC), 331
Eteindre, 18

Etiquettes et symboles de sécurité, 326

F

Facturation, 226, 265

Fax, 24,78, 81

Fax a partir d'un PC, 27

Fax Document relié, 92

Fax Internet, 26, 79, 109

Fax Internet de base, 26

Fax LAN, 27, 80

Fax local, 24, 78, 81

Fax protégés, 125

Fax serveur, 25, 79

Fax serveur standard, 25

Fax standard, 24, 81

Filigrane, 198

Filtre @ ozone, 308

Finition, 188

Flacon récupérateur de toner, 308
Fonction de compression, 152
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Fonctions par défaut
Fax, 285
Format cahier, 196
Format du document, 57,91,107,116, 139, 151,
173
Format fichier, 117,141,175
Format personnalisé, 91,107,116, 139, 151
Format standard requis, 274
Fusionner un travail, 70

G

Gestion de documents, 142

Gestion des dossiers, 210

Gestion des magasins, 273

Gestion des travaux, 262

Glace d’exposition, 21, 310

Glace du transport a vélocité constante, 310
Guide de ['utilisateur, 38

Guides utilisateur, 263

H

Hors tension, 18

I
Image miroir, 59
Image négative, 59
Image, décalage, 58
Images multiples, 196
Impression, 23,182, 229
Avancé, 199
Création cahier, 189
Options de finition, 188
Options image, 195
Pages spéciales, 191
Prés./Filigrane, 196
Sélection avancée du support, 187
Sélection du support, 186
Impression d'un document, 23
Impression de base, 23
Impression des guides utilisateur, 263
Impressions noir et blanc, 226
Imprimer documents Boite aux lettres, 96
Imprimer relevés, 263
Incidents, 38, 264
Incidents courants, 38, 264, 314
Incidents machine, 264
Incidents périphérique, 264

Informations, 263

Informations sur |'état, 226, 263
Informations sur |'utilisation, 265
Informations sur les incidents, 264
Informations sur les modules remplacables, 265
Insertions, 63, 191

Insertions vierges, 63

Interrogation, 98

Interrogation d'une boite aux lettres, 98
Interrogation distante, 98

Interrogation locale, 98

Interrogation protégée, 98

Interruption de l'impression, touche, 17

J

Jeu épreuve, 71

Journal d'erreurs, 38, 264
Journal des travaux, 152
Journaux, 314

Journaux d'incidents, 314

L

Langue, touche, 17
Libération de travaux, 262
Liste des travaux, 259
Gestion des travaux, 262
Libération de travaux, 262
Promouvoir, 262
Supprimer, 262
Travaux actifs, 259
Travaux suspendus, 262
Logiciel, versions, 264

M

Magasin 5, 245
Magasin 6 (insertion), 247
Magasins
Tet2, 239
3et4, 241
5,245
6 (insertion), 247
Départ manuel, 243
Magasins, 238
Mise en place des supports dans le départ
manuel, 244
Mise en place des supports dans le magasin
5,246
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Mise en place des supports dans le magasin
6, 247
Mise en place des supports dans les magasins
1et 2,240
Mise en place des supports dans les magasins
3et4, 242
Magasins 1 et 2, 239
Magasins 3 et 4, 241
Magasins et supports, présentation, 238
Maintenance, 35, 308
Marche, touche, 17
Mémorisation dans une boite aux lettres, 96
Message, 165
Messages, 314
Messages courants, 38
Messages d'incident, 314
Méthode d'archivage, 148
Mise @ jour des modéles
Mise @ jour des modéles, 138
Mise en page, 196
Décalage image, 58
Document relié, 58
Effacement de bords, 59
Format du document, 57
Vidéo inverse, 59
Mise en place des documents, 21
Mise en place des supports dans le départ
manuel, 244
Mise en place des supports dans le magasin
5,246
Mise en place des supports dans le magasin 6
(module d'insertion), 247
Mise en place des supports dans les magasins 1 et
2,240
Mise en place des supports dans les magasins 3 et
4,242
Mise en place du papier, 20
Mise hors tension, 19
Mise sous tension, 18
Mode couleur, 112,134,167
Mode tirage, 48
Modéle
Parameétres image, 152
Modéle de répertoire principal, 156
Modéles, 130, 133
Modéles de copieur/imprimante, 12
Modéles de copieur/imprimante/scanner, 15
Modéles de numérisation flux de travail, 130
Modeéles locaux, 133
Modéles réseau, 133

Modification de modéles, 145

Module de finition grande capacité, 52
Module de finition Office, 52

Module de finition Office Standard, 52
Module four, 308

Module xérographique, 308

Modules de finition, 11, 52

Modules de réception, 52

N

Nettoyage, 300
Nettoyage de la glace d’exposition, 35
Nettoyage du périphérique, 35, 309
Nom fichier, 141,175
Nombre d'images, 226
Nombre d'impressions, 226, 265
Noms de fichier en double, 142
Nouveau destinataire, 110, 165
Nouveaux modéles, 145
Numeérisation, 230
Numeérisation boite aux lettres, 153
Numeérisation de documents reliés, 58
Numeérisation flux de travail, 28, 130
Modéles, 145
Numérisation flux de travail de base, 28
Numeérisation réseau, 28, 130
Numeériser vers le répertoire principal, 156
Numéro de fax de groupe, 88
Numéro de fax individuel, 88
Numéros de fax, 82
Fax serveur, 102
Numéros de fax mémorisés, 82
Fax serveur, 102
Numérotation des pages, 65

O

Objet, 112,167

Optimisation image, 151, 170
Contraste, 56
Suppression de fond, 55

Options, 11,12,15, 109, 120
Copie, 46

Options d'archivage, 152

Options d'impression
Support/Réception, 185

Options de base, 109, 120

Options de composition, 82, 102

Options de modeéle, 148
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Options de numérisation flux de travail, 132
Options de numérisation vers le répertoire
principal, 157
Options de réception
Cahier, 49
Options du mode Copie, 46
Options image, 90, 105, 114, 136, 151, 170, 195
Options matérielles, 264
Options réception, 48
Options standard de numérisation vers le
répertoire principal, 157
Orientation des supports préimprimés, 248
Orientation du document, 139, 151,173
Outils, acces, 270

P

Page de garde, 85
Pages d'information, 38, 227, 263
Pages spéciales, 191
Pages Web de la machine, 225
Pages Web du périphérique, 225
Pages Web incorporées, 225
Panneau de commande, 17
Papier, 47
Papier, mise en place, 20
Papier, stockage et manipulation, 252
Paramétrage
Comptabilisation, 294
Date et heure, 272
Fax local, 285
Gestion magasins, 273
Mesures, 273
Nettoyage a la demande, 300
Options de réception, 277
Préférence Format de support, 273, 274
Problémes de qualité d'impression, 301
Sécurité, 300
Suppression des travaux, 300
Temporisateurs, 276
Tonalités audio, 272
Paramétrage de 'écran par défaut, 272
Paramétrage de la date et de |'heure, 272
Paramétrage de la gestion des magasins, 273
Paramétrage de la suppression des travaux, 300
Paramétrage des mesures, 273
Paramétrage des options de réception, 277
Paramétrage des tonalités audio, 272
Paramétrage du nettoyage a la demande, 300
Paramétres, 270, 271

Paramétres avancés, 151
Parameétres d'administration, 270
Parameétres de résolution des incidents, 301
Parameétres du périphérique, 271
Paramétres Fax local, 285
Parameétres image, 152
Paramétres par défaut, 270
Parameétres par défaut du périphérique, 270
Paramétres préréglés, 72,73
Paramétres sécurité, 300
Paramétres service, 282
Pavé numérique, 17
PDF, 117,141,175
PDF/A, 141,175
Perforation, 188
Perforé, 48
Périphérique, administration, 270
Périphérique, paramétres, 271
Piéces de la machine, 11
Plien C, 51
PlienZ, 51
Pliage, 188
Pliage cahiers, 49
Pliage en 3, 51
Précautions générales, 327
Précautions relatives a la maintenance, 330
Précautions relatives aux consommables, 330
Préférence Format de support, 273, 274
Préréglages de numérisation, 135, 168
Prés./Filigrane, 196
Présentation, 11
Copie, 22
Copie carte d'identité, 216
Courrier électronique, 29, 162
Enregistrement d'un travail, 31
Envoi de fax a partir d'un PC, 27, 80
Fax, 24,78
Fax Internet, 26, 79
Fax serveur, 25, 79
Impression, 23, 182
Numérisation flux de travail, 28, 130
Réimpression de travaux mémorisés, 32, 204
Présentation du périphérique, 11
Présentation spéciale
Couvertures, 62
Création cahier, 61
Problémes, 264
Problémes de qualité image, 303
Programme d'économie d'énergie, 341
Progression du travail, 262
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Promotion de travaux, 262
Propriétés, 232

Q

Qualité image

Carte d'identité, 218

Définition, 55

Eclaircir/Foncer, 55

Trame, 55

Type de document, 54
Qualité/Taille fichier, 116, 138,151,172

R

Rappeler les parameétres enregistrés, 73
Réception copies, 48
Recto verso, 48, 85,103,112,134,167,188
Recyclage et mise au rebut du produit, 339
Redémarrage rapide, 19
Réduire/Agrandir, 46
Réduire/Fractionner, 91
Réglages fax, 285
Réglementation de base, 331
Réglementation FCC, 331
Réglementation relative a la reproduction, 333
Réglementation relative a la télécopie, 336
Réglementation RoHS pour la Turquie, 332
Réimpression de travaux mémorisés, 32, 204, 208
Réinitialiser le logiciel, 303
Relevé de compteurs, 265
Relevé de confirmation, 94,117,152
Relevé de confirmation de fax, 94
Relevé de transmission, 94
Relevés, 38, 94,117,152, 263
Remplacer les paramétres, 142
Répertoire, 168
Répertoire fax, 102
Répondre g, 111, 166
Résolution, 85, 104, 115,137, 151,171
Résolution des incidents

Résolution des incidents, 315

S

Saisie d'un numéro de fax, 82

Fax serveur, 102
Sélection avancée du support, 187
Sélection d'un modéle, 133
Séparateurs de transparents, 68, 187

Services, 12
Services de destination, 148
Services et options, 12
Services Internet, 225
Carnet d'adresses, 231
Etat, 226
Facturation, 226
Impression, 229
Numérisation, 230
Propriétés, 232
Travaux, 228
Travaux enregistrés, 228
Services par défaut, 272
Si le fichier existe déja, 142
SMart eSolutions, 227
Sous tension, 18
Stockage et manipulation des supports, 252
Support, 186, 303
Support préimprimé, 248
Support/Réception, 185
Supports, stockage et manipulation, 252
Supports, types, 249
Suppression de fond, 55, 90, 114,136,170, 219
Suppression de modéles, 145
Suppression de travaux, 262
Supprimer le fond, 55
Supprimer les documents de la boite aux
lettres, 96

T

Taches de nettoyage, 35
Taille fichier, 116,138, 151,172
Temporisateurs, 276
Test d'écho, 302
Test de connectivité réseau, 302
TIFF, 117,141,175
TIFF multipage, 117,141,175
Tirage standard, 22
Tous services, 154, 156
Tous services, réglage par défaut, 272
Trame, 55
Travail fusionné, 70, 100, 144,151,177
Travaux, 228
Travaux actifs, 228
Travaux enregistrés, 228
Travaux actifs, 228, 259
Travaux enregistrés, 228
Travaux suspendus, 262
Type de document, 54
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Type de documents, 54

Type de travail, 185

Type document, 85, 104,113, 134,167
Types de papier, 249

Types de support, 249

U

Union Européenne, 332

Unités remplacables, 35, 308

Unités remplacables par le client, 35, 265, 308
Utiliser les paramétres enregistrés, 73

\%

Valeurs par défaut de la fonction Fax, 285
Versions du logiciel, 264

Vidéo inverse, 59

Vitesse en bauds, 94

X
XPS, 141,175

/

Zones de réception, 11
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