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Johdanto

Johdanto

Tama laite ei ole tavanomainen kopiokone, vaan digitaalinen laite, jolla konemallin ja kokoonpanon
mukaan voi kopioida, faksata, tulostaa ja skannata.

Saatavilla on kaksi eri kokoonpanoa:

e  WorkCentre-kopiokone-tulostin - Monipuolinen digitaalilaite, jolla voi kopioida, tulostaa, faksata
(valinnainen ominaisuus), ldhettad sdhkopostia ja skannata verkkoon (valinnainen ominaisuus).

e  WorkCentre-kopiokone-tulostin-skanneri - Monipuolinen laite, jossa on paljon erilaisia
toimintoja ja ominaisuuksia. Talld mallilla voi kopioida, tulostaa, skannata, [dhettda sahkdpostia ja
faksata (valinnainen ominaisuus).

Kummassakin kokoonpanossa on valittavissa seitsemdn eri nopeutta: 35, 40, 45, 55, 65, 75 tai
90 kopiota minuutissa. Kaikki kokoonpanot on mahdollista pdivittad muuttuneita tarpeita vastaavaksi.
Lisatietoja saat paikalliselta Xerox-jdalleenmyyijalta.

Lisatietoja konemallin ja sen kokoonpanon tunnistamisesta ja mahdollisista lisdlaitteista on kohdassa
Yleista koneesta sivulla 5.

Kaikki tassa kdyttéoppaassa kuvatut ominaisuudet ja toiminnot viittaavat tdysin varusteltuun
WorkCentre-laitteeseen, eikc omassa laitteessasi ehkd ole kaikkia ndité toimintoja. Jos haluat
lisatietoja lisaikomponenteista tai muista laitekokoonpanoista, ota yhteyttda Xeroxin jalleenmyyjaan.

Tuki
Xeroxin web-sivustosta [0yddt ratkaisuja ja tukea, jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen

jalkeen.

Jos tarvitset lisGapua, voit soittaa asiantuntijoillemme Xeroxin asiakaspalveluun tai ottaa yhteytta
paikalliseen Xeroxin edustajaan. Kun soitat asiakaspalveluun, pida koneen sarjanumero valmiina. Voit
kirjoittaa koneen sarjanumeron alla olevaan tilaan:

#

Sarjanumero 6ytyy koneen etuoven takaa. Se nakyy tarrassa vdrikasetin ylapuolella. Xeroxin
asiakaspalvelun ja paikallisen edustajan puhelinnumeron saat, kun kone asennetaan. Kirjoita
puhelinnumero alla olevaan tilaan tulevaa kayttéa varten:

Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

#
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Yleista koneesta
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© Ohjaustaulu: Kosketusnayttd ja

numerondappdaimisto.

Originaalien sy6ttolaite ja valotuslasi:
Kdaytetdadn originaalien skannaukseen.
Valotuslasia kaytetadn yksittdisten originaalien,
kirjaoriginaalien, epdatavallisen kokoisten tai
vahingoittuneiden originaalien skannaukseen.

Paperialustat 1 ja 2: Nama alustat ovat
vakiovarusteina kaikissa malleissa. Alustoja 1 ja 2
voi sadtdad ja niilla voi kayttad paperikokoja
A5-A3(55x8,5"-11x17").

Paperialustat 3 ja 4: Ndma ovat valinnaisia
suuren kapasiteetin paperialustoja. Alustoilla 3 ja
4 kaytetdan A4-kokoista paperia (tai 8,5 x 117).

Ohisyo6ttoalusta: Kaytetdadn, kun halutaan
kayttad muuta kuin vakiokokoista paperia.

Paperialusta 5: Tama on valinnainen alusta, jolle
mahtuu paljon paperia. Silla kéytetddn
pystysuuntaisia paperikokoja A4 tai 8,5 x 11"
Paperikokoja 11 x 17", A3,8,5 x 14", 8,5x 11" ja
A4 (vaaka) varten on saatavilla lispaketteja.

Alusta 6 (liitearkit): Valinnainen paperialusta,
joka on tarkoitettu kaytettdvaksi ison
viimeistelylaitteen kanssa. Siltd syotetadn
kopiosarjaan lisattavat esipainetut arkit. Se ei ole
osa tulostusprosessia.

i

Yleista koneesta

© Isoviimeistelylaite: Tama valinnainen

viimeistelylaite lajittelee, limittad, pinoaa ja
nitoo kopiot. Viimeistelylaitteeseen on
mahdollista asentaa vihkolaite, kolmitaittolaite
jarei'ityslaite.

Vihkolaite ja kolmitaittolaite: Ndma ovat
valinnaisia laitteita, jotka on mahdollista
asentaa isoon viimeistelylaitteeseen, jolloin
koneella on mahdollista nitoa ja taittaa vihkoja
tai lehtisia.

Kdsinitomalaite: Tdlla valinnaisella laitteella voi
manuaalisesti nitoa jopa 50 arkkia. Koneeseen
on asennettava myds tyotaso.

Limittévd luovutusalusta: Tanne luovutetaan
kopiot lajiteltuina tai lajittelematta. Kopioniput
limitetddn, jotta niiden erottaminen toisistaan
olisi helppoa.

Basic Office -viimeistelylaite: Tamd valinnainen
laite pinoaa, lajittelee, nitoo ja limittda kopiot.

Office-viimeistelylaite: Tamd valinnainen laite
pinoaa, lajittelee, nitoo ja limittad kopiot. Téhdn
viimeistelylaitteeseen on saatavana myos
rei'ityslaite.

Valotuskansi: Tama on valotuslasin peittdava
saranoitu kansi. Se on asennettu joihinkin
koneisiin syéttolaitteen asemesta.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

Palvelut ja lisaominaisuudet

Koneessa on kdytettdvissa runsaasti erilaisia palveluja ja liséominaisuuksia. Monet palvelut kuuluvat
vakiona kaikkiin koneisiin, eika niiden kayttoonotto edellytd kuin enintddn asetusten madrittémista.
Koneeseen voi myds ostaa ja asentaa valinnaisia toimintoja ja komponentteja. Mahdolliset
lisdominaisuudet vaihtelevat WorkCentre-konemallin mukaan.

WorkCentre-kopiokone-tulostin

Merkitys:

e Vakio o Valinnainen - Ei saatavana

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65

Valotuskansi: valotuslasin peittava saranoitu kansi. Voidaan 0
asentaa syottolaitteen asemesta.

Originaalien sy6ttélaite syottad 75 (vain malli 35) tai 100 yksi- tai o J . . . . .
kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi olla A5-A3
(5,5x8,5"-11 x17"). Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Paperialustat 3 ja 4: valinnaiset isot paperialustat. o o o o o ° °
Paperialusta 5: iso paperialusta. o o o o o o o
Alusta 6: valinnainen liitearkkialusta, jota voi kéyttaa yhdessa ison 2 o o o 0o o o

viimeistelylaitteen kanssa.

Kirjekuorialusta: paperialustan 2 tilalle kirjekuoritulostusta varten o o o o o o o
asennettava alusta. Alustalle mahtuu enintéan 55 kirjekuorta nro
10 (4,1 x9,5%).

Limittédva luovutusalusta: tdnne luovutetaan kopiot lajiteltuinatai | © o o o
lajittelematta.

Basic Office -viimeistelylaite: pinoag, lajittelee, nitoo ja limittad o o o
kopiot.
Office-viimeistelylaite: pinoaaq, lgjittelee, nitoo ja limittad kopiot. 0 o o o 0 o

Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei‘ityslaite.

Iso viimeistelylaite: lajittelee, limittdd, pinoaa ja nitoo kopiot. c o o o o o o
Viimeistelylaitteeseen on mahdollista asentaa vihkolaite,
kolmitaittolaite ja rei'ityslaite.

Rei‘ityslaitteet: saatavana Office-viimeistelylaitteeseen ja isoon o o o o o o o
viimeistelylaitteeseen. Rei'itysvaihtoehdot ovat: 2 reikdd, 2 reikaa
(Legal), 3 reikad, 4 reikdd tai 4 reidn erikoisrei'itys. Koneessa voi olla
vain yksi ndistd vaihtoehdoista.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65 75 90

Kasinitomalaite: manuaalisen nidontaan. Koneeseen on o o o o o o o
asennettava myds tyotaso.

Tyotaso: koneen vasemmalle puolelle asennettava tyotaso. U U . . . . .
Jalusta: sdilytyspaikka, joka voidaan asentaa alustojen 3 ja U U . .

4 sijaan.

Perusfaksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad yksi faksilinja. o o o o (o] o o
Laajennettu faksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad kaksi o o o o o o o
faksilinjaa.

LAN-faksi:® kayttdjdt voivat lahettad fakseja suoraan °© °© °© °© © < <
tietokoneeltaan kayttdmalla tulostin- ja faksiajureita.

Palvelinfaksi:® kiyttdjét voivat ldhettad ja vastaanottaa fakseja L I I B R e
faksipalvelimen kautta.

Internet-faksi: kayttdajat voivat lahettad ja vastaanottaa fakseja o 0 0 0 0 o o
Internetin tai intranetin kautta.

Verkkoskannaus: mahdollistaa séihkdpostipalvelun ja skannaus o o o o o o o
tyonkulkuun -palvelun. Mustavalkoskanneri on koneessa vakiona.

Tietoturva: tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn U U J J J J J
padllekirjoituksen.

Xerox Secure Access: korttilaite, jonka avulla voidaan rajoittaa o o o o o o o

koneen kayttoa.

Vdriskanneri: kdytetddn variskannaukseen (asennetaan tehtaalla). | © o o o

Vdriskannauksen kayttoonotto: PIN-koodi, joka mahdollistaa : : : : o o o
variskannaustoiminnot.

Verkkotilikirjaus: antaa mahdollisuuden seurata verkkoon 0 0 0o 0o 0o o o
liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja skannauspalvelujen

kayttoa.

Xerox-tilikirjaus: kirjaustydkalu, jonka avulla on mahdollista U U ° ° . . °

seurata yksittaisten kayttdjien kopiointi-, tulostus-, skannaus
tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja faksitoitd.

Ulkoinen kaytonvalvontalaite: koneeseen voidaan asentaa muun o 0 0 0 (o (o (o
valmistajan kdytonvalvontalaite, esim. kortti- tai kolikkokoje.

a. Edellyttad, ettd perusfaksi tai laajennettu faksi tai muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
b.  Edellyttdq, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre-kopiokone-tulostin-skanneri

Merkitys:

e Vakio o Valinnainen = Ei saatavana

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Originaalien sy6ttélaite syottdd 75 (vain malli 35) tai 100 yksi- tai U U J J J J J
kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi olla A5-A3
(5.5"x8.5"-11"x17"). Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Paperialustat 3 ja 4: valinnaiset isot paperialustat. U] U] . . ° . .
Paperialusta 5: iso paperialusta. o o 0o 0o o o o
Alusta 6: valinnainen liitearkkialusta, jota voi kayttaa yhdessd ison = o o o ) o o

viimeistelylaitteen kanssa.

Kirjekuorialusta: paperialustan 2 tilalle kirjekuoritulostusta varten o o o o 0 0 0
asennettava alusta. Alustalle mahtuu enintaan 55 kirjekuorta nro
10 (4,1 x 9,5").

Limittdva luovutusalusta: tdnne luovutetaan kopiot lajiteltuina tai o o o o
lgjittelematta.

Basic Office -viimeistelylaite: pinoag, lajittelee, nitoo ja limittad o o o
kopiot.
Office-viimeistelylaite: pinoaq, lgjittelee, nitoo ja limittad kopiot. o o o o o o

Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'ityslaite.

Iso viimeistelylaite: lgjittelee, limittdad, pinoaa ja nitoo kopiot. g o o o o o o
Viimeistelylaitteeseen on mahdollista asentaa vihkolaite,
kolmitaittolaite ja rei'ityslaite.

Rei'ityslaitteet: saatavana Office-viimeistelylaitteeseen ja isoon o o o o o o o
viimeistelylaitteeseen. Rei'itysvaihtoehdot ovat: 2 reikdd, 2 reikada
(Legal), 3 reikad, 4 reikdd tai 4 reidn erikoisrei'itys. Koneessa voi olla
vain yksi ndistd vaihtoehdoista.

Kasinitomalaite: manuaalisen nidontaan. Koneeseen on 0 o (o} (o} o o o
asennettava myds tyotaso.

Tyotaso: koneen vasemmalle puolelle asennettava tydtaso. U] U] . . . . .
Perusfaksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittda yksi faksilinja. o o o o o 0 o
Laajennettu faksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad kaksi o o o o o o o
faksilinjaa.

LAN-faksi:® kayttdjét voivat lahettaa fakseja suoraan
tietokoneeltaan kayttamadlla tulostin- ja faksiajureita.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65 75 90

Palvelinfaksi:® kiyttdjdt voivat lahettad ja vastaanottaa fakseja A A O O A O B
faksipalvelimen kautta.

Internet-faksi: kdyttdjdt voivat lahettdd ja vastaanottaa fakseja J J J J J J J
Internetin tai intranetin kautta.

Verkkoskannaus: mahdollistaa séihképostipalvelun ja skannaus U U ° ° ° ° .
tyonkulkuun -palvelun. Mustavalkoskanneri on koneessa vakiona.

Tietoturva: tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn U U J J J J J
padllekirjoituksen.

Xerox Secure Access: korttilaite, jonka avulla voidaan rajoittaa o o o o o o o

koneen kayttoa.

Variskanneri: kdytetadn variskannaukseen (asennetaan tehtaalla). | © o o o

Vdriskannauksen kayttoonotto: PIN-koodi, joka mahdollistaa ; ; ; ; o o o
variskannaustoiminnot.

Verkkotilikirjaus: antaa mahdollisuuden seurata verkkoon 0 0 0 0 0 0o 0o
liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja skannauspalvelujen

kayttod.

Xerox-tilikirjaus: kirjaustyokalu, jonka avulla on mahdollista [ [ . ° ° ° °

seurata yksittdisten kayttdjien kopiointi-, tulostus-, skannaus
tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja faksitoitd.

Ulkoinen kdayténvalvontalaite: koneeseen voidaan asentaa muun o 0 o o o 0 o
valmistajan kdytonvalvontalaite, esim. kortti- tai kolikkokoje.

a. Edellyttaq, etta perusfaksi tai laajennettu faksi tai muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
b. Edellyttdd, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
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Ohjaustaulun esittely

Ohjaustaulun

esittely

10

Kaikki palvelut: Talla nappdimelld padset
kdyttamadn kaikkia koneessa olevia palveluja.

Palvelut: Tama nappdin palauttaa ndkyviin
edellisen kopiointi-, faksi- tai skannausndyton,
kun Toiden tila- tai Koneen tila -ndytt6 on
ndkyvissa.

Toiden tila: Talla nappdimella voit tarkastaa
aktiivisten toiden tilan tai tuoda ndyttoon tietoja
jo tehdyista toista.

Koneen tila: Talla nappdimelld saat esiin tietoa
koneen tilasta, laskutusmittareista ja
kulutustarviketilanteesta. Voit myos tulostaa
kdyttoohjeita tai raportteja. Tatd ndppdinta
painamalla padset myos kayttamadn
Apuvadlineitd.

Kosketusndytto: Naytdssa voit ohjelmoida tyon
ja tarkastella vianselvitysohjeita ja yleisid tietoja
koneesta.

Kirjautuminen: Tata ndppdinta painamalla voit
kirjautua jarjestelmdan tai siitc ulos.

Numerondppdimist6: Numerondppdimistosta
kirjoitat numeroita ja kirjaimia.

Opastus: Tata nappdintd painamalla saat
ndyttoon koneen toimintoihin liittyvid ohjeita.

(10

Vilityo: Talla nappdimella voit keskeyttad
parhaillaan tulostettavan tyon, esimerkiksi siksi
aikaa, ettd tulostat jonkin kiireellisemmdan tyon.

Kdynnistys: Talla nappdimella kdynnistat tyon.

Nollaa kaikki: Yhdellg tdman nappdimen
painalluksella voit poistaa nykyisen valinnan.
Voit palata oletusasetuksiin painamalla
ndppdintd kahdesti.

Pysdytys: Talla nappdimella pyscytct kaynnissa
olevan tyon.

Virransddsto: Talla nappdimelld voit siirtda
koneen virransadstotilaan, kdynnistda koneen
nopeasti tai katkaista koneesta virran.

Kieli: Talla nappaimella voit valita koneen
ndyttokielen.

Tauko: Talla ndppdimella voit lisata
faksinumeroon tauon.

C: Talla nappdimelld voit peruuttaa edellisen
numerondppdimistosta kirjoitetun merkin.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen

1. Varmista, ettd virtajohto kytketty sopivaan
virtaldhteeseen ja koneen virtapistokkeeseen.

2. Paina virtakytkintd. Kaikkien koneen osien
virrankytkenta kestad alle 3 minuuttia.

Virran katkaiseminen

1. Paina virtakytkintd. Nayttoon tulevat virrankatkaisun
vaihtoehdot:

e Jos valitset Virransddsto, kone siirtyy heti
asetusten mukaiseen virransddstotilaan.

|

e Jos valitaan Pikakdynnistys ja vahvistetaan | | mmmj::j:x;@mrml
valinta, kone kdynnistyy uudelleen. Mahdolliset o :
jonossa olevat kopiointityot havidvat, detin e o

tulostustyot sen sijaan palautuvat.

e Jos valitset Virrankatkaisu ja vahvistat valinnan,
koneen virta katkaistaan.

e Jos valitset Peruuta, virrankatkaisu peruuntuu ja kone on kaytettdvissa.

2. Valitse Virrankatkaisu. Naytt66n tulee vahvistusviesti, joka varoittaa, etta tietoa voi havitd, jos
koneen virta katkaistaan.

Huom. Jos vahvistat valinnan, mahdolliset jonossa olevat tyot havidvat.

3. Katkaise koneesta virta valitsemalla Vahvista.
Kone kaynnistad hallitun virrankatkaisun. Virrankatkaisu kestada noin 45 sekuntia.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virransadsto

Kone on suunniteltu energiaa sddstavdksi ja sen virrankulutus pienenee automaattisesti, jos se on
kayttamatta tietyn ajan. Jarjestelmanvalvoja voi madrittad virransédstoon liittyvia asetuksia.
Ohjaustaulun Virransédsto-nappdimen painaminen tuo nayttéon virrankatkaisun vaihtoehdot. Voit
aktivoida virransddstétilan seuraavasti:

1. Paina ohjaustaulun Virransadsté-nappdinta.
Nayttoon tulevat virrankatkaisun vaihtoehdot.
2. \Valitse Virransddsto. Kone siirtyy valittomdasti
virransddstotilaan.
Jos lepotila on madritetty, kone siirtyy lepotilaan
automaattisesti tietyn ajan kuluttua.

Kun kone on virransddstétilassa, Virranséasto-
ndppdin palaa. Jos valo palaa jatkuvasti, kone on
virransddstétilassa. Jos valo vilkkuu, kone on
lepotilassa.

3. Virransddstétila tai lepotila voidaan katkaista koskettamalla nayttéd tai painamalla jotakin
ohjaustaulun ndppdintd. Lepotilasta palautuminen kestad hieman kauemmin.

Lisatietoja virransddstén asetusten madrittdmisestd on jarjestelmdnvalvojan oppaassa System
Administrator Guide.
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Paperin lisa@minen

Paperin lisadminen

1.  Avaa paperialusta.

e Paperialustat 1 ja 2 ovat sdadettdvid ja niille soveltuvat kaikki paperikoot valilta A5 ja A3
(55x85"-11x17").

e Paperialustat 3 ja 4 eivat ole saddettavid ja niille sopii pystysuuntainen paperi, joka on
kokoa A4 tai 8,5 x 11".

e Paperialusta 5 on valinnainen iso alusta. Alustalle sopii pystysuuntainen paperikoko A4 tai
8,5 x 11". Saatavana on kaksi valinnaista pakettia, joiden avulla alustalla voi kdyttaa
paperikokoja A3 tai 11 x 17" ja A4 tai 8,5 x 11" (vaaka).

e Ohisyo6ttoalustalla voidaan kdyttad monenlaisia papereita, joiden koko on A6-A3 (vaaka)
(4,25x5,5"-11x17").

Huom. Pysty = syotto pitka reuna edelld ja vaaka = sy6tto lyhyt reuna edella.

2. Aseta paperi alustalle. Lisad sitd enintddn tdayttorajaan asti.

Jos lisadt paperia alustalle 1 tai 2, varmista, etta
rajoittimet ovat oikeassa asennossa paperin kokoon
ndhden. Saada tarvittaessa rajoitinta puristamalla sen
lukitussalpaa ja siirtdmalla rajoitinta niin, ettd se juuri
koskettaa paperia.

Jos lisaat paperia ohisyottoalustalle, aseta paperi

alustan etureunaa vasten ja siirrd takarajoitinta niin,
ettd se juuri koskettaa paperia.

Jos lisadt paperia alustalle 5, avaa ensin alustan ovi
painamalla painiketta. Odotaq, ettd alusta on laskeutunut. Tarvittava paperi ndkyy naytossd. Aseta
paperi alustalle. Paperin on oltava alustan oikeaa reunaa vasten.

3. Sulje paperialusta tai paperialustan ovi. Ohisy6ttdalustaa ei suljeta.

4. Jos nakyviin tulee Paperiasetukset-naytto, valitse lisadmasi paperin koko, tyyppi ja vari, ja valitse
sitten Vahvista.
Jos alusta on ei-sdddettdvissd oleva alusta, siihen on lisattava naytdssa nakyvan paperikoon ja
-tyypin mukaista paperiq, eikd Paperiasetukset-ikkuna tule ndakyviin.
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Originaalien asettaminen

Originaalien asettaminen

Originaalit voi asettaa joko syéttélaitteeseen tai
valotuslasille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen
alustalle.

Siirra syottoohjain originaaleja vasten.

2. Nosta syéttélaite ylos. Aseta originaali skannattava
puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se oikean
takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Huom. Originaalit skannataan vain kerran valitusta
kopiomaarasta riippumatta.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
-koneen tekniset tiedot l6ytyvdt osoitteesta
WWW.XEerox.com.
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Kopiointi
Kopiointi
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen alustalle. Siirrd sy6ttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -néppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse Kopiointi.  [Cwe om0
Kopiointi-toiminnot tulevat ndkyviin. s b

s () 4 ) %%

=0 g-— @ @~
@~ OQuz O Om
O Quittii Qe Qo
|J ATt (e )Jm;‘m ".-\_)2"' Jmﬂm

|D Listd \) Lisid. syt ;) Lisda.

4. Tee tarvittavat valinnat kosketusnaytossa:

aom (D) Kokosuhde-toiminnolla voit suurentaa kuvaa 25-400 %.

[l

D Paperi-toiminnolla voit valita haluamasi alustan ja kopioissa kaytettavan paperikoon.
=

_, 1-/2-puolisuus-toiminnolla voit valita kopioiden puolisuuden.

E'Eilf 1, Luovutus-toiminnolla voit madrittaa lajittelu-, nidonta- ja taittoasetukset (kaytettavan
' J  viimeistelylaitteen mukaan).
y

5. Anna kopioiden madard numerondppdimilld ja skannaa originaalit painamalla Kéynnistys.
6. Poista originaalit syéttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.
Huom. Kopiointityo siirtyy tydjonoon tulostamista varten.

7. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tydsi tilan.

Jos ty0 on pidatetty, se odottaa materiaalia. Voit tarkistaa tarvittavan materiaalin valitsemalla
tyon ja valitsemalla sitten Tietoja tydsta. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo tulostetaan.
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Asiakirjan tulostaminen

Asiakirjan tulostaminen

16

Varmista, etta tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox-tulostingjuri. Lisdtietoja tulostinajurin
asentamisesta on jdrjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Avaa tulostettava asiakirja. Valitse sovelluksessa Tiedosto > Tulosta ja valitse Xerox-laite
avautuvasta tulostinluettelosta.

Jos haluat muuttaa tulostuksen oletusasetuksia, valitse Ominaisuudet.

Tulostinajurissa on useita toimintoja ja asetuksia
sisaltavia vdlilehtid.

Paper/tulostus | Evikeissivut | Kuvaraselukset | Asemointidy Lisaase M|

e  Paperi/tulostus-vdlilehdessd voit valita paperin 4
tyypin, koon ja vdrin sekd esimerkiksi tulosteiden o
puolisuuden. Y et

\ialkoine
Tulastimen oletustyyppi

e  Erikoissivut-valilehdessa voit lisata kannet,
lisalehtia ja poikkeussivuja.

e  Kuva-asetukset-vdlilehdessa voit saatad kuvan X 9 :
laatua. ~

¢ Asemointi/vesileima-vdlilehdessa voit lisata
sivuille vesileimoja, madrittad kuvan suunnan

(vaaka tai pysty) seké ottaa kéyttéon e —
vihkotulostuksen tai usean sivun tulostuksen Bl Feusz
yhdelle arkille.

e Lisdasetukset-vdlilehti sisaltad fontteihin, asiakirjaan ja tulostukseen liittyvid lisdasetuksia.
Valitse haluamasi asetukset ja tulosta asiakirja valitsemalla OK.

Tulostustyo ldhetetadn tulostimeen ja se ndkyy Aktiiviset tyét -luettelossa. Voit tuoda luettelon
ndkyviin painamalla ohjaustaulun Téiden tila -nappaintd.

Jos tyo on piddtetty, se odottaa materiaalia tai sen tulostus edellyttad tunnuslukua. Voit tarkistaa
tarvittavan materiaalin valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tarvittava materiaali. Kun
materiaalia on kdytettdavissd, tyo tulostetaan. Jos kirjautuminen tai tunnusluvun antaminen on
tarpeen, kirjaudu koneeseen tai valitse Vapauta ja anna tunnusluku.
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Faksin

Faksin l[Ghettaminen

lahettaminen

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottéohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -néppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdinta ja valitse Faksi.

o Fasl ‘ ‘-.::.:_l Ty
Faksi-toiminnot tulevat nakyviin. lﬁ [Jomas (1 ‘ &
4. Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista

tavoista:

e Valinta nappdimistostd — Kosketa Anna numero
-aluetta ja anna numero numerondppdimilla.

«  Kasinvalinta - Jos koneeseen on liitetty puhelin, ||, H H i
paina Kasinvalinta-nappdintd ja anna numero

—

Osaittoisio
Saate

1-pusiinen

puhelimen valintandppdimilla tai koneen numerondppaimilla.

e Lyhytvalinta — Kosketa Anna numero -aluetta ja anna kolminumeroinen lyhytvalintanumero.
Valitse sitten Lyhytvalinta.

e Osoitteisto — Avaa faksiosoitteisto valitsemalla Osoitteisto. Valitse vastaanottajaluetteloon
lisattdva numero osoitteistosta. Lisdd muut mahdolliset vastaanottajat ja palaa edelliseen
ndyttoon valitsemalla Sulje.

5. Lisad numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséd. Anna niin monta faksinumeroa kuin
haluat. Faksi ldhetetdan kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottajille.

6. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusndytossa:

Erikoismerkit ovat aakkosnumeerisia merkkejd, joilla on erikoistoimintoja faksikaytossa ja joita
kaytetadn faksinumeroissa.

Saate on faksiin liitettGva saatelehti.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetadn originaalien puolisuus.

Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetddn, sisaltadko originaali tekstid, tekstid ja valokuvia,
valokuvia vai rasterikuvia.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

7. Aloita originaalien skannaus painamalla Kéynnistys. Poista originaalit sy6ttélaitteesta tai
valotuslasilta skannauksen padatyttya.

Huom. Faksityé siirtyy tyojonoon ldhettamista varten.

8. Paina Toiden tila -nappdintd, jos haluat tarkastella tyéjonoa ja tarkastaa tydsi tilan.
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Palvelinfaksi

Palvelinfaksi

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottéohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -néppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta ja valitse s
Palvelinfaksi. Palvelinfaksi-toiminnot tulevat ndkyviin. lﬁ T ‘ (5] cosmmn
4. Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista
tavoista: e
e Valinta ndppdimistostd — Kosketa Anna numero
-aluetta ja anna humero numerondppdimilla.
e  Faksiluettelo — Valitse Faksiluettelo ja valitse ‘:Jn'm H H' H ;.:ﬂmnm H

luettelosta numero, joka lisataan
vastaanottajaluetteloon.

5. Lisa@ numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Lisaa.
6. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusndytossa:

Erikoismerkit ovat aakkosnumeerisia merkkejd, joilla on erikoistoimintoja faksikaytossd ja joita
kaytetadn faksinumeroissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn originaalien puolisuus.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla mddritetadn, sisaltadako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

7. Aloita originaalien skannaus palvelinfaksityétd varten painamalla Kdynnistys. Poista originaalit
syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

Huom. Palvelinfaksityé siirtyy ty6jonoon ldhettamistd varten.

8. Paina Téiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.
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Internet-faksi

Internet-faksi

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottéohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -néppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse Internet- [@ - TS
faksi. Internet-faksi-toiminnot tulevat ndkyviin. [0 o [:..Mmmm' .
4. \Valitse Uusi vastaanottaja. (&=
5. Valitse Vastaanottaja tai Kopio syottokentan (&)=
vasemmalla puolella olevasta pudotusvalikosta. [
T s, RS e HEE=HEE

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa
sdhkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje. Kaikki
vastaanottajat ndkyvat luettelossa.

Jos osoitteisto on kaytettdvissd, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimista. Valitse haluamasi séihkdpostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Liséd (v-ottaja) tai Lisaa (kopio). Sahkopostiosoite lisatddan
vastaanottajaluetteloon. Talld tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd useita
vastaanottajia. Valitse lopuksi Sulje.

7. Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Ldhettdja- ja Aihe-kenttiin.
8. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusndytossa:

(P Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdérit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
*  harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tama vaihtoehto ei ehkd ole kdaytettavissd kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisaltaako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
& vai valokuvia.

9. Aloita originaalien skannaus Internet-faksityétd varten painamalla Kéynnistys-néappdintd. Poista
originaalit syottélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

Huom. Internet-faksityd siirtyy tydjonoon lahettamista varten.

10. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.
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Faksin lahettaminen tietokoneelta

Faksin lahettaminen tietokoneelta

1.  Varmista, ettd tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox-tulostinajuri, ja ettd faksitoiminto on
kaytettavissd. Lisatietoja tulostinajurin asentamisesta on jarjestelmdnvalvojan oppaassa System

Administrator Guide.

2. Avaa faksattava asiakirja. Valitse Tiedosto > Tulosta ja valitse Xerox-laite tulostinluettelosta.

3. Tuo tulostusasetukset ndkyviin napsauttamalla Ominaisuudet-painiketta.

4. Valitse tulostinajurin Paperi/tulostus -valilehdesta

tyon tyypiksi Faksi.
Faksi-ndyttod avautuu automaattisesti.

Vdlilehdessd naytetddn faksin vastaanottajat. Voit

nyt valita LisGd vastaanottaja tai Liséd
puhelinluettelosta.

5. Valitse Lisda vastaanottaja.

6. Anna vastaanottajan nimi ja faksinumero. Taydennd muut

tiedot.

Valitse Tallenna omaan puhelinluetteloon, jos haluat
tallentaa vastaanottajan omaan puhelinluetteloosi.

Faksi-ikkunassa on useita asetuksia ja ominaisuuksia sisaltavia

vdlilehtid.

e Jos haluat lisata faksiin saatelehden, valitse Saate-

valilehti.

e  Asetukset-valilehdessa voit ottaa kdyttdon vahvistussivun,
valita ldhetysnopeuden tai faksin tarkkuuden. Voit myos

valita faksille ldhetysajan.

7. Valitse haluamasi faksiasetukset ja ldhetd asiakirja valitsemalla
OK. Faksi siirtyy koneen tydjonoon ldhetettavaksi.

Papeiiftulostus | Erikaissivut | Kuva-asetukset | Asemointisvesil. | Lisdaset.
@ Tyiin tyyppi: =] Puolisuus:
Mormaalitulostus [se] = Dljh—puuhnen [+]
Momaal lulastus e
D Suojattu tulostus... | |:| Viimeistely:
Vedos Ei ridontaa
#jastetu ulostus. 1 Ei reditysta I
T allennettu tyi...
Faksi ;
L
[utom vaita I
=
P
=
Tallennetut asetukset:
[Biurin oletukset =]
) Cox ) [Crewa ) [Lem )
Faksi &
Y astaanattsjat |Saate Asetukset
*
B
Mirni Faksinumero “Yritys
< ] [ [ *
- ,
Omat asetukset.. 0K Penuta
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Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyénkulkuun -palvelulla skannatut paperioriginaalit muunnetaan elektroniseksi tiedostoksi.
Tiedosto sijoitetaan madritettyyn paikkaan verkkopalvelimella, tydasemalla tai koneen kiintolevylla.
Originaalin skannauksessa kaytettavat asetukset on tallennettu skannausmalliin.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirr syottdohjain originaaleja vasten.

Nosta sydttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.
2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -nappdintd.

3.  Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse Skannaus
tyonkulkuun. Skannaus tyonkulkuun -toiminnot
tulevat nakyviin.

4. Valitse malliluettelosta se malli, jota haluat kayttad.
Mallissa olevat asetukset otetaan kayttoon. 2 e

5. Tee tarvittavat skannausvalinnat kosketusnaytossa.
Muokkaa tarvittaessa mallin asetuksia Skannaus
tydnkulkuun-, Lisdasetukset-, Asettelu- ja
Tallennusasetukset-korttien toiminnoilla:

=| 1-/2-puciinen
\_3 e I ) ) I ity
Musizvalkonen 1-pudinen

Tyyppl -
Valohuva fa tskst

Skannauksen
eslmtknet [ .

@ Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdérit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tdma vaihtoehto ei ehka ole kaytettdvissa kaikissa laitteissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla mdadritetddan, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pyorittdd.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla maddritetddn, sisdltadko originaali tekstia, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
- kdyttotarkoituksen mukaan.

6. Aloita originaalien skannaus ja Skannaus tyonkulkuun -tyon kasittely painamalla Kédynnistys.
Poista originaalit syottélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Skannaus tydnkulkuun
-ty0 siirtyy tyojonoon. Skannatut kuvat tallennetaan mallissa mdadritettyyn paikkaan myéhempaa
kayttoa varten.
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Sahkopostin ldhettdminen

Sdahkopostin [ahettaminen

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottéohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -néppdintd.

™
o, | L0 wramnrile FMMKWWM !|
et
Voru %o

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta ja valitse @ s OO
Sahkoposti. Sahképosti-toiminnot tulevat nakyviin.

Huom. Jos haluat salata sahképostiviestisi, varmista, | " . =
ettd olet kirjautunut koneeseen. Bl [ TR
i . . e ; Ce ik golding xerax com i '_J
4. Valitse Uusi vastaanottaja. EF | rore———— =

5. Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio
syottokentdn vasemmalla puolella olevasta
pudotusvalikosta.

@ Tabostewdei o
Aulom hmisius

(W) - .[mm‘“ ]

1-pusinen | Valobrva ja teist

o ||

= aslmsetdsel -

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndppdimistosta.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e  Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappéimistot... saat kayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa

sahkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje.

Kaikki vastaanottajat ndakyvdat luettelossa.

Huom. Jos sdhkopostin salaus on otettu kayttoon, sahképostia voi ldhettad vain sellaisille
vastaanottgjille, joilla on voimassa oleva salausvarmenne. Salaus varmistaa, ettd viestin voi lukea
vain se, jolle se on ldhetetty. Jos lisciksi on otettu kayttoon sahkopostin allekirjoitus, vastaanottaja
voi olla varma siitd, ettd viesti on todella tullut lahettajaksi merkityltd henkilolta.

Jos osoitteisto on kaytettdvissd, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkdpostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Liséé (v-ottaja), Lisdd (kopio) tai Liséd (piilokopio). Sahkopostiosoite lisatddn
vastaanottajaluetteloon. Talla tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd useita
vastaanottgjia. Valitse lopuksi Sulje.

Jos olet kirjautunut koneeseen ja oma sahkopostiosoitteesi on tallennettu, ndytossa nakyy Lisdd
minut -ndppdin. Lisad itsesi vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséié minut.

Huom. LisGd minut -nappdintd ei ndy naytossa, jos jarjestelmanvalvoja on ottanut kdyttoon
Laheta vain itselle -toiminnon.

6. Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Lahettdja- ja Aihe-kenttiin.
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Sahkopostin ldhettdminen

7. Tee tarvittavat sdhkdpostivalinnat kosketusndytossa:

(P Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdrit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
*  harmaasdvy- tai vérikopiot.

Huom. Tama toiminto ei ehkd ole kéytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetadn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pydrittad.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisdltaakoé originaali tekstid, tekstia ja valokuvia

vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
- kayttotarkoituksen mukaan.

8. Aloita originaalien skannaus Sahkdposti-tyota varten painamalla Kéynnistys. Poista originaalit
syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddtyttyd.
Huom. Séhképostityo siirtyy tydjonoon lahettamistd varten.

9. Paina Téiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.
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Tyon tallentaminen

Tyon tallentaminen

Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirrd syottdohjain originaaleja vasten.

Nosta syottélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.
Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -ndppaintd ja valitse Kopiointi.
Kopiointi-toiminnot tulevat ndkyviin.

Ohjelmoi tyb. @ O O @O
C:ws Qdmxw‘ Ql-? -Qm'ﬂ
IQ Aulom % QLJ?—::',:;,‘W J'" 252 IQIM
Qur-u-mw ’\:)I_]:‘am;;m [ )2 /\__?wmmﬂ-
Q“’“ \_) i —— ™

Valitse Ty6-kortti ja sitten Tyon tallennus.

Valitse haluamasi vaihtoehto: . 4 |

e Kopiointi ja tallennus — Ty6 tallennetaan ja siita O o - R
tulostetaan yksi kopio. Ol S = -

e Vain tallennus — Tyo tallennetaan, mutta sita ei 7 Kanso G Jpmiminonci 100
tulosteta. Karao D e - |

Valitse tyon tallennuskansio.

Valitse Uusi nimi ja anna tyolle nimi nappdimistosta.

Tallenna nimi ja palaa edelliseen nayttoon valitsemalla Tallenna.
Aloita ty6 painamalla Kaynnistys.

Ty6 skannataan ja tallennetaan valittuun kansioon annetulla nimelld. Jos valitsit Kopiointi ja
tallennus, tyosta tulostetaan yksi kopio.

Ty6t on mahdollista tallentaa myos kayttdmalla tulostinajuria tai Internet-palveluja.
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Tallennettujen toéiden tulostaminen

Tallennettujen toiden tulostaminen

1.  Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

2. \Valitse Tallennettujen téiden tulostus. _

Tallennetut tyot sisaltdvat kansiot tulevat nékyviin. gy — =
3. Valitse haluamasi kansio. Tarvittaessa saat ndkyviin @ e 8 e -

kaikki kansiot vierityspalkin avulla. g o ¢ i too

Kansion sisaltdmien toiden luettelo tulee ndkyviin. = = — :

mmm

4. Valitse tyo ja valitse sitten haluamasi tulostus- tai tallennusvaihtoehto:

e Valitsemalla Tulosta voit tulostaa tyon =Y

tallennettuja tulostusasetuksia kayttéen. . .

e Jos muutat alkuperdisen tydn asetuksia, voit Y T 5 e
tulostaa ja tallentaa tyon uusilla asetuksilla & oty ) —
valitsemalla Tulosta ja tallenna.

e Valitsemalla Tallenna voit tallentaa tyén - o
tulostamatta sitd. Ty6 tallentuu alkuperdisen tyon =
paikalle, ja uudet asetukset tallentuvat sen
mukana.

Jos tyon asetuksia on muutettava ennen tulostusta,

valitse Asetukset. Madritd asetukset ja valitse sitten PP

Tulosta, Tulosta ja tallenna tai Tallenna. » B TR

5. Jos tyd on suojattu, kirjaudu koneeseen tai anna . S _,.“"“”"“" . o
tarvittava tunnusluku ja valitse Tulosta tys. ; - ‘ - ; = —
6. Paina Téiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella Q- PP F—

tydjonoja ja tarkastaa tyosi tilan. . 0.

Tallennettuja téita voi tulostaa myos kayttamadlld Internet-palveluja.
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Kirjautuminen

Kirjautuminen

Jos koneessa on kaytdssa tunnistus tai tilikirjaus, joidenkin tai kaikkien palveluiden kdyttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumista. Lukon kuva ilmaisee, etta palvelu edellyttad kirjautumista.

1.

26

Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun
kirjautumisnéppdintd. Kun valitset lukitun palvelun,
kone kysyy kirjautumisnimed ja salasanaa.

Kirjoita kayttdjénimesi nappdimistosta.

Jos kone pyytdad salasanaa, valitse Seuraava ja kirjoita
Salasana ndppdimistosta.

Valitse Valmis.

Jos koneessa on tilikirjausjdrjestelmd, se saattaa
pyytdd lisatietoja, kuten kayttajatunnusta tai tilinumeroa. Jos koneeseen on asennettu ulkoinen
kdyténvalvontalaite, kayttdjaa pyydetddan kayttdmadn asennettua laitetta, joka voi olla
esimerkiksi kortinlukija tai kolikkokoje.

Kayttajatiedot nakyvdat viestindyton oikealla puolella Kayttdjatiedot-alueella.

Kirjaudu ulos painamalla kirjautumisndppdintd uudelleen tai valitsemalla Kayttdjatiedot-alueen
pudotusvalikosta Kirjaudu ulos.

Kun ndkyviin tulee vahvistusnaytto, valitse Kirjaudu ulos tai Peruuta.
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Toiden nopeuttaminen

Toiden nopeuttaminen

Tama on tehokas monitoimilaite, jossa on runsaasti erilaisia digitaalisia toimintoja. Se on tarkoitettu
suurien tyoryhmien kayttoon erilaisiin toimistoympdristoihin. Voit tehdd enemmdn vahemmalla
vaivalla ja virtaviivaistaa tyoprosesseja erilaisilla tehokkuutta edistdvilla toiminnoilla, joita ovat
esimerkiksi:

e Verkko-osoitteistot
e  Toimintojen mukautus tydprosesseihin
e Tehokkaat dokumentaatiotoiminnot, kuten Kopiointi vihkoksi, Erikoissivut, Koostetyé ja LisGykset.

Voit lisata tehokkuutta hallitsemalla toitd Aktiiviset tyot -luettelossa. Luettelon saat esiin painamalla
Toiden tila -nappdintd. Jos tyo on kiireinen, voit priorisoida sen kéyttamalla Siirra eteenpdin
-toimintoa.

Jos tyo on Piddtetty, se saattaa odottaa materiaalia tai sen tulostus edellyttdd tunnusta. Tyon
piddtyksen syy nakyy Tilanne-naytdssa. Kun tarvittava materiaali on kaytettcvissa tai vaadittu tunnus
annettu, tyd vapautuu tulostettavaksi.
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Huolto ja kulutustarvikkeet

Huolto ja kulutustarvikkeet

Koneessa on useita kulutustarvikkeita, joita on valilla liscttavd, kuten paperia ja nitomanastoja, seka
kulutustarvikkeita, jotka on aika ajoin vaihdettava. Kulutustarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai Xeroxin
edustagjilta. Tilauksen yhteydessa on annettava yrityksen nimi, tuotenumero ja koneen sarjanumero.

Koneen vaihto-osat

Koneessa on kuusi vaihdettavaa osaa:
e  Vdrikasetti (R1)

e  Xerografinen osisto (R2)

e Kiinnityslaite (R3)

e Hukkavdripullo (R4)

e  Otsonisuodin (R5)

e  Originaalien syottorulla (R6)

Koneen naytt6on tulee viesti, kun on aika tilata jokin ylla mainituista osista. Tama viesti toimii
ennakkoilmoituksena siitd, ettd osa on pian vaihdettava. Osa vaihdetaan vasta sitten, kun naytossa
kehotetaan niin tekemadan.

Vaihda osa noudattamalla ndyttoon tulevia tai osan mukana toimitettavia ohjeita.

Nitomanastakasetit ja rei'itysjate

Jos koneessa on viimeistelylaite tai kdsinitomalaite, siihen on vaihdettava nitomanastakasetti, kun
naytossa niin kehotetaan. Jos viimeistelylaitteessa on valinnainen rei'itin, se on tyhjennettava koneen
niin pyytaessa.

Koneen puhdistus.

Puhdista kone polysta ja roskasta sédanndllisesti. Koneen kannet, ohjaustaulu ja naytto tulee puhdistaa
kayttamalla nukkaamatonta, kevyesti vedelld kostutettua liinaa. Valotuslasin voi puhdistaa
kayttamalla Xeroxin puhdistusaineita Xerox Cleaning Fluid tai Anti-Static Cleaner, mutta kaytd aina
liinaa, ala koskaan kaada puhdistusainetta suoraan valotuslasille. Kuivaa kayttépadte puhtaalla,
kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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Vianetsinta

Vianetsintda

Monet tekijat voivat vaikuttaa tulostuslaatuun. Koneen animaatiot ja virheilmoitukset auttavat sinua

paikallistamaan ongelmat ja ratkaisemaan ne. Jotkut ongelmat voidaan selvittad kaynnistamalla kone
uudelleen. Jos uudelleenkdynnistys ei ratkaise ongelmaa, tutustu alla olevassa taulukossa kuvattuihin

ongelmatilanteisiin ja niiden ratkaisuihin.

Ongelma Ratkaisu

Kone ei kéynnisty

Tarkasta, ettd kone ei ole virransddstoétilassa (ohjaustaulun vihred
merkkivalo palaa). Aktivoi kone koskettamalla nayttoa.

Tarkasta, etta virtajohto on kiinnitetty oikein.

Syéttélaite ei syota originaaleja

Varmista, ettd olet valinnut oikean palvelun, esim. kopiointi, faksi,
skannaus tyonkulkuun.

Varmista, ettd originaaleissa ei ole paperiliittimia tai
nitomanastoja.

Varmista, ettei syéttélaitteessa ole liikkaa paperia.
Syottolaitteeseen mahtuu 75 originaalia (malli 35) tai

100 originaalia (muut mallit).

Varmista, ettd syottéohjaimet koskettavat originaaleja.

Kone ei tulosta tydasemasta
ldhetettyd tulostustyota

Varmista, ettd tydasemaan on liitetty verkkokaapeli.

Tarkista, etta verkon asetukset on madritetty oikein. Lisatietoja on
jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Sdhkopostin ldhettdminen ei onnistu

Tarkasta, onko kone liitetty verkkoon.

Tarkasta, ettd Sdhkoposti on otettu kdayttoon. Lisatietoja on
jarjestelmdnvalvojan oppaassa.

Paperitukkeumat

Jos paperi kapristyy pahasti, kadnna se ylosalaisin alustalla.
Kayta juuri avatusta paketista otettua paperia.

Faksin ldhettaminen ei onnistu

Varmista, etta Faksi-palvelu on otettu kayttoon.

Varmista, ettd kone on liitetty puhelinpistokkeeseen, jos kaytdt
Faksi-toimintoa, tai verkkoon, jos kaytat jotakin muuta
faksipalvelua.

Ty6 on skannattu tai lahetetty
tietokoneelta, mutta se ei tulostu

Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd ja tarkasta tyon tila.
Jos tyo on Piddtetty, valitse tyo luettelosta ja tarkista sen
tarvitsema materiaali Tarvittava materiaali -kohdasta.

Jos tyo on Suojattu tulostustyd, kirjaudu koneeseen ja valitse
Vapauta, tai valitse Vapauta ja anna tarvittava tunnusluku.
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Vianetsintd

Tukkeumien selvittaminen

Tukkeumiin voi olla monta syytd. Tukkeuman sattuessa kone ndyttad ohjeet siitd, miten tukkeuma
selvitetaan.

Paperitukkeumat

Kone tekee automaattisesti uudelleen kopiot, jotka joudutaan poistamaan paperiradalta tukkeuman
vuoksi.

1. Tarkasta naytostd tukkeuman sijainti. Poista tukkeuman aiheuttanut paperi kdyttamalla
paperiradan vihreita kahvoja ja nuppeja nédytén ohjeiden mukaisesti.

2. Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut oikeisiin asentoihin. Ne ovat paikoillaan, kun niiden takaa
ei ndy punaisia merkkeja.

Huom. Tukkeumanselvitysalueet vaihtelevat koneen mallin ja kokoonpanon mukaan.

Originaalitukkeumat

1. Poista kaikki originaalit syéttélaitteesta ja valotuslasilta ohjeiden mukaisesti.

2. Jarjesta originaalit alkuperdiseen jarjestykseen, pane ne takaisin syottolaitteeseen ja kdynnista
tyo. Tyota jatketaan automaattisesti oikean originaalin kohdalta.
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Opastus

Opastus

Konetta kayttdessdsi apu on aina ldhelld. Saat ohjeita ja vinkkeja monesta eri ldhteestad.

Koneen sisainen opastus

Saat ohjeita nayttéon milloin tahansa painamalla Opastus-néppdintd. Lisatietoa annetaan viestien,
ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

Tietosivut

Kayttdohjeita ja erilaisia raportteja voi tarkastella koneessa ja myds tarvittaessa tulostaa.

1. Paina Koneen tila -ndppdintd ja valitse Laitetietoja.
2. \Valitse Tietosivut.

Nayttoon tulee kaytettavissa olevien raporttien ja kdyttéohjeiden luettelo.
3. Valitse haluamasi raportti tai kayttoohje ja valitse sitten Tulosta.

Kayttoohjeisto

Loydat vastaukset useimpiin kysymyksiin koneen mukana toimitetuista kayttoohjeista.

e Kdyttoopas — opas on jaettu useaan osaan ja siind on kaikkiin koneen ominaisuuksiin liittyvaa
tietoa ja ohjeita.

e Ohjejulisteet — ndissa on esitelty kaikki koneen perustoiminnot lyhyesti. Julisteet voi tulostaa ja
kiinnittaa seindlle lahelle konetta.

e System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan opas) — oppaassa on yksityiskohtaisia ohjeita
koneen liittdmisestd verkkoon ja valinnaisten ominaisuuksien asentamisesta.

Kayttoohjeisiin padstadn koneen ndytosta ja niitd voi tulostaa tarvittaessa. Muita dokumentteja on
saatavana joko koneen mukana toimitetulta levyltd tai Xeroxin Web-sivustosta.

Virheet

Koneessa voi tarkastella sen kaytossd ilmenneitd virheitd. Nayttéon saadaan virheluetteloita ja
virhelokeja. Virhetiedot on jaettu kolmeen osaan:

e Kaikki virheet
e  Aktiiviset viestit
e  Tapahtumaloki

Saat virhetiedot nakyviin seuraavasti: paina Koneen tila -nappdintd, valitse Virheet ja valitse sitten
haluamasi vaihtoehto.
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Opastus

Tulostinajurin ohjeet

Napsauta ? tulostinajurindytossa tai paina [F1]-néppdintd tietokoneen ndppdimistdssd, jos haluat
lisatietoja.

Internet-palvelujen ohjeet

Padset Internet-palveluihin avaamalla tydaseman verkkoselaimen. Kirjoita selaimen osoitekenttdadn
http:// ja sen peradn koneen IP-osoite ja paina Enter. Naytt6on avautuu Internet-palvelujen
aloitussivu.

Napsauta Hakemisto, jos haluat tarkastella Internet-palvelujen sivuston sisaltod.

Jos haluat siirtya Xeroxin online-tukisivustoon, napsauta Ohje.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin.

Lisaapua

Jos tarvitset lisdohjeita, kdy Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota yhteytta Xeroxin
asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on ilmoitettava koneen sarjanumero.

Saat koneen sarjanumeron ja asiakaspalvelun yhteystiedot esiin painamalla Koneen tila -ndppdinta
ohjaustaulussa. Asiakaspalvelun yhteystiedot ja koneen sarjanumero ndkyvdt Laitetietoja-kortissa.
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