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Introduktion av CentreWare drivrutin for
utskrift och fax for Microsoft Windows

Drivrutin for utskrift och fax dr programvaror som gor att skrivaren kan fungera i ett
operativsystem. Drivrutinen samverkar med skrivaren och med operativsystemets
programvara genom att sinda kommandon vilka utfor utskrifterna. Denna Fax
drivrutiner for Document Centre-familjen arbetande i Microsoft Windows-miljoer.

Detta kapitel beskriver utskrifts- och faxtjanster for Natverk. Detaljerade
beskrivningar for installation och anvandning finns i detta kapitel.

OBS! Support fér nya versioner av CentreWare fér Microsoft Windows-
produkter kan erhallas pa www.xerox.com.



http://www.xerox.com

Oversikt av drivrutiner for skrivare och fax

En drivrutin for utskrift och fax gor att dokument skapas med speciella programvaror
(ordbehandling, tabeller, grafik) for att vara kompatibla med en specifik skrivare eller
fax. Varje skrivartyp kan behdva unika kommandon for korrekt utskrift och for att
astadkomma sérskilda funktioner. Av dessa skl maste olika typer av skrivare ha sin
egen skrivar- och fax drivrutin for att fungera pa ratt sétt.

CentreWare drivrutiner for utskrift och fax gor att utskrift och fax kan ske fran en
arbetsstation till en Document Centre i en ndtverksmiljo. CentreWare drivrutiner har
en méangd funktioner och alternativ vilket gér det mdjligt att anpassa utskrifts och

faxjobben pé ett personligt sitt.

OBS! Integrerade Fax-méjligheter varierar mellan olika Document Centre
modeller. Fax-support i denna utgava av CentreWare hanfor sig till modellerna DC
440/432/425/420. Ovriga faxalternativ fér natverk kan finnas pé olika modeller
genom att anvanda tredje parts programvaror.

CentreWare drivrutin for utskrift och fax finns for PostScript 3, PCL 5e och PCL 6
(XTI) utskriftsformat.

PostScript

Med PostScript far du stdrre mdjligheter att manipulera och skala bilder; det ger
storre precision vid grafik med hog upplosning. PostScript ger dig ocksa flera
mojligheter vid felhantering och alternativ for fonterséttning.

PCL

PCL (Print Command Language) har i allménhet mindre avancerade funktioner &n
PostScript. Daremot hanteras de flesta jobb fortare med PCL.




Applikationer for CentreWare Drivrutiner
Foljande applikationer ar inkluderade i CentreWare drivrutin for utskrift och fax:
m  Fax telefonbok

m  TIFF Séndningsverktyg

m  Verktyg for fonthantaering

m  Portovervakare

Fax Telefonbok

Fax telefonbok é&r ett kontaktverktyg for ndtverksfax. Med Fax telefonbok, kan
anvindare skapa och hantera en lista av personliga och yrkesméssiga kontakter med
vilka de korrensponderar via fax.

Fax telefonbok é&r installerad i drivrutinen for Document Centre 440/432/425/420
drivrutin for utskrift och fax. Med Fax telefonbok kan anvindare skapa olika
telefonbdcker och hantera enskild information eller gruppinformation i
telefonbdckerna.

Se Anvinda Fax telefonbok pa sida 3-1 for ytterligare information.
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TIFF Sandningsverktyg

Med TIFF Sandningsverktyg kan anvéindare skicka TIFF-filer (Tagged Image File
Format) direkt till en Document Centre for utskrift. TIFF-filer skrivs ut snabbare nir

de sdnds direkt till en Document Centre i detta format.

OBs! Din Document Centre maste ha en TIFF-tolk for att kunna anvanda
detta verktyg.

Se Installera TIFF sdindningsverktyg pé sida 6-1 for ytterligare information.

Verktyg for fonthantering

Verktyg for fonthantering &r ett verktyg som anvénds for att hantera fonter och
skrivarforteckningar. Med detta verktyg kan fonter granskas, skrivas ut, laddas ner till
skrivare eller exporteras till en fil. Skrivare kan ldggas till eller raderas fran en
skrivarforteckning som anvinds for att 1dgga till eller radera fonter frén en eller flera
skrivare.

Se Installera och anvinda Verktyget for fonthantering pa sida 4-1 for ytterligare
information.

TCP/IP Portovervakare

Xerox TCP/IP Portdvervakare anvénds tillsammans med de dubbelriktade
CentreWare drivrutin for utskrift och fax (endast Windows 2000/NT
standarddrivrutiner for utskrift och fax, samt for utskrift i Windows med hjélp av LPR
eller Port 9100.

Se Installera och anviinda Xerox TCP/IP Portovervakare pé sida 5-1 for ytterligare
information.
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Nyheter i denna version

Versionen CentreWare 5.3 av Document Centre drivrutin for utskrift och fax stoder

foljande nya funktioner och hardvara:

®  Modellerna Document Centre 425 och 490

m  Professionell efterbehandlare

m  Dubbelriktade standard skrivar- och fax drivrutiner for Windows NT/2000 (TCP/
IP)

m  PCL6 (XL) drivrutin for utskrift och fax for Document Centre 440/432/425/420
och 49x/48x/47x/46x

OBS! PCL6 drivrutin for utskrift och fax finns inte pa CD:n CentreWare
drivrutiner for skrivare och fax, men kan fas pa Xerox Webbsida. Se
Intenetsupport pa sida xvii for Iank till Xerox webbsida.
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Dokumentation om drivrutin for utskrift och
fax

Anvandarhandbokenr CentreWare drivrutin for utskrift
och fax for Windows

Denna handbok dr avsedd for administratorer som installerar och konfigurerar
CentreWare drivrutin for utskrift och fax. Handboken innehéller ocksa information
riktad till 6vriga anvéndare, betrdffande utskrifts och faxalternativ som finns i
drivrutinerna.

Handboken for CentreWare drivrutin for utskrift och fax finns pa CD:n CentreWare
drivrutin f6r utskrift och fax i elektroniskt (PDF) format.

En engelsk version av Adobe Acrobat Reader finns med pd CD:n Centre Ware
drivrutin for utskrift och fax. Denna fungerar pa de flesta icke-engelska versionerna
av Windows, dock inte pa Windows 2000. Du kan ladda ner en ldsare for andra sprak
fran Adobe pa www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html.

Hjalp
Hjalp kan erhallas for CentreWare drivrutin for utskrift och fax via Hjélpknappar och

via ? -sammanhangsberoende Hjélp. Har finns funktionsbeskrivningar, steg-for-steg-
procedurer, information om Document Centre, problemldsning och support.

Xiv


http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

Support for CentreWare drivrutin for
utskrift och fax

Support via Internet

Ga till Xerox webbplats (http://www.Xerox.com) och klicka pé lampliga lankar tills
du kommer till ratt Document Centre-modell och dess information. P4 webbplatsen
finns produktinformation, produktdversikter och uppdateringar. Du kan ocksé ladda
ner drivrutiner harifran. Document Centre-tips (DC Tips) pa http://
www.centreware.com ger ytterligare rad och tips om anvéndning och konfiguration
av Document Centre.

DC-tips

Ytterligare tips och teknisk information for drivrutiner for utskrift och fax finns pa
Xerox webb-sida, genom att du letar upp din produkt och gar till lanken DC Tips
Dessa tips ticker specifika &mnesomraden betrdffande Document Centres funktion
och konfiguration.

Support via telefon

Om du behdver ytterligare hjélp kan du kontakta Xerox Kundtjdnst. SOk ritt pa
serienumret for Document Centre och skriv det i nedanstaende ruta innan du ringer

upp.
Document Centres serienummer

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst anges i foljande tabell. Kontakta Xerox
Kundtjanst i landet du befinner dig i. Om rétt telefonnummer inte visas hér far du
numret i samband med leveransen av Document Centre. Skriv numret i nedanstdende
ruta sd att du alltid har det till hands.

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst:

SVERIGE 020/95 17 00
USA 800-821-2797
KANADA 800-939-3769 (800-93-XEROX)



http://www.xerox.com
http://www.xerox.com/DocumentCentreFamily/Tips
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Installera Windows drivrutin for utskrift
och fax

CentreWare drivrutin for utskrift och fax stoder de specialfunktioner pa Xerox
Document Centres som mojliggdr snabb och effektiv utskrift fran din dator.

Installationsanvisningar for alla aktuella Windowsmiljoer, liksom detaljerade
instruktioner om hur man uppgraderar drivrutin for utskrift och fax fran tidigare
versioner hittar du i detta avsnitt.

OBS! Om du uppgraderar drivrutin for utskrift och fax fran en version av
CentreWare som ar tidigare an 5.2, ta da kontakt med kundsupport innan du
uppgraderar. Du kan na kundsupport genom att ringa Kundtjanst, eller pa
websidan www Xerox.com. Ett Document Centretips som heter Uppgradera Xerox
Document Centre skrivardrivrutiner fér Windows, och ger instruktioner for
uppgradering med versioner tidigare an CentreWare 5.2 finns ocksa pa denna
websida.
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Krav pa arbetsstation

Léagsta krav pa maskinvaran for CentreWare drivrutin for utskrift och fax varierar
baserat pa vilken skrivare eller fax du installerar. Som mest behdver du 2,5 MB i
tillgéngligt diskutrymme for var och en av Windows CentreWare drivrutin for utskrift
och fax.

Natverkskonfigurationer

Klient/Server

I Klient/Servermiljder &r en drivrutin for utskrift och fax installerad pé en server och
delad med andra servrar och arbetsstationer pa ndtverket. Drivrutinen for skrivare och
fax dr nerladdad till arbetsstationen fran servern.Med denna nitverksinstillning kan
endast en Natverksadministrator underhalla skrivarens grundinstéllningar och
konfigurationer.

Klient-direkt-till-skrivare

I Klient-direkt-till-skrivare-miljoer &r en drivrutin for utskrift och fax installerad pa
en arbetsstation som &r kopplad till en skrivare. Drivrutinen ligger bara pa
arbetsstationen. Med denna nétverksinstéllning underhéller anvdndarna av
arbetsstationen sin egen skrivares grundinstéllningar och konfigurationer, vilket
tillater individuell skrivarinstéllning for varje anvandare.

1-2
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Peka och Skriv ut

Microsoft Peka och Skriv ut gor det méjligt for Windowsklienter att fjéarrkoppla sig
till en skrivare utan att behdva genomfora en installationsprocedur pa varje
klientstation efter att skrivarinstallationen utforts pa servern.
Konfigurationsinformationen och filerna ar automatiskt nerladdade fran servern till
klienten.

OBS! Denna procedur forutsatter att en Document Centre pa en natverksserver
har installerats/uppgraderats med den riktiga CentreWare drivrutin for utskrift och
fax innan Peka och Skriv ut kan utféras.

Att utfora Peka och Skriv ut:

1 Aktivera 6nskad niitverkskopplad Dokument Centre frin Network
Neighborhood vid arbetsstationen (Win 95/98/NT eller My Network Places
(Mc/Win 2000).

2 Dubbelklicka pa ikonen Document Centre.

Vilj om du vill installera drivrutin for utskrift och fax, eller dra och sliappa
skrivarikonen i skrivarmappen, néir du sd uppmanas.

De nddvéndiga filerna for 6nskad Document Centre laddas automatiskt ner pa
arbetsstationen.

Peka och Skriv ut 1-3



Nya namn pa drivrutin for utskrift och fax

Namnen pa mapparna for drivrutin for utskrift och fax har dndrats for att omfatta de
nya modellerna DC 425 och DC 490 sedan f6rra versionen av Document Centres 400-
serie, viket framgar av foljande tabell.

Om du behdver uppgradera en befintlig version av drivrutinen for DC 420/432/440
eller DC 45x/46x/47x/48x till senaste version, méste du ladda ner den fran Xertox
websida. Annars kan du radera den tidigare versionen av drivrutin for utskrift och fax
och genomfora en ny installation pa 400-serien som finns med pa CD:n CentreWare

drivrutin for utskrift och fax.

Document Centre 400- CentreWare 5.2- CentreWare 5.3-

serien namn namn
DC 440/432/425/420 420/432/440 440/332/425/420
DC 490/480/470/460 45x/46x/47x/48x 490/480/470/460

Tabell 1-1: Namn pa drivrutin fér utskrift och fax

OBS! Om du uppgraderar Document Centre 420/432/440 och 45x/46x/47x/48x /

CentreWare 5.2 eller 5.2x), maste du ladda ner den senaste versionen fran
websidan www.Xerox.com. Dessa drivrutiner for utskrift och fax finns inte pa CD:n

CentreWare drivrutin for utskrift och fax.
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Hur fa drivrutin for utskrift och fax

Drivrutin for utskrift och fax finns pa CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax
eller pa Xerox webbsida. Det kan ocksa ha reserverats en katalogplats pa en filserver i
ditt ndtverk drivrutin for utskrift och fax.

Nedanstaende tabell visar vilka Document Centre-modeller som supporteras i denna
version av CentreWare, och vilka drivrutiner som ér tillgdngliga for Windows 95/98/
Me/NT och Windows 2000-miljoer.

CentreWare Utskrifts

Document Centre

och Fax drivrutiner DC-modeller
(Windows 95/98/Me/NT/
2000)
PostScript 3 DC 440/332/425/420 CD/Web
DC490/480/470/460
PCL 5e DC 440/332/425/420 CD/Web
DC490/480/470/460
PCL 6 (XL) Kontrollera om modellen &r Web
angiven pa webbsidan

Tabell 1-2: CentreWare drivrutin for utskrift och fax for Xerox Document Centre

OBS! Om du uppgraderar Document Centre 420/432/440 och 45x/46x/47x/48x |

CentreWare 5.2 eller 5.2x), maste du ladda ner den senaste versionen fran
websidan www.Xerox.com. Dessa drivrutiner finns inte pa CD:n CentreWare

drivrutin for utskrift och fax.

Hur fa drivrutin for utskrift och fax
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CentreWare CD for drivrutiner for utskrift och fax

Installationsfilerna for Document Centre 440/432/425/420 och 490/480/470/460
drivrutin for utskrift och fax finns pa CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax.

OBs! Tidigare versioner av Document Centre drivrutin for utskrift och fax kan
laddas ner fran Xerox webbsida.

Ladda ner fran webbsida

Document Centre drivrutin for utskrift och fax kan laddas ner fran Xerox webbsida
pa"www.Xerox.com. Installationsfilerna for alla Document Centremodeller, inklusive
tidigare versioner av 200- och 300-seriens drivrutin for utskrift och fax kan hamtas
fran webbsidan.

Ladda ner drivrutin for utskrift och fax:
1 Markera Xerox webbsida och klicka pa linken Drivrutiner.
2 Viilj Document Centremodell fran listan.

3 Vilj 6nskat operativsystem (Windows) och sprék for drivrutin for utskrift och
fax.

4 Klicka pa Ga.

Efter att drivrutin for utskrift och fax &r nerladdad, {6]j instruktionerna for
installation eller uppgradering vilka finns i detta kapitel.

OBS! Om du uppgraderar drivrutin fér utskrift och fax fran en version av
CentreWare som ar tidigare an 5.2, ta da kontakt med kundsupport innan du
uppgraderar. Du kan na kundsupport genom att ringa Kundtjanst, eller pa
webbsidan www Xerox.com. Ett DC tips som heter Uppgradera Xerox Document
Centre skrivardrivrutiner for Windows, och ger instruktioner fér uppgradering med
versioner tidigare &n CentreWare 5.2 finns ocksa pa denna websida.

Installera fran en server

Det kan ocksa ha reserverats en katalogplats pa en server i ditt natverk for drivrutin
for utskrift och fax. Kontrollera med din Natverks- eller Systemadministrator vilka
speciella instruktioner som géller for din nitverksmiljo.
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Typer av drivrutin for utskrift och fax

Det finns tva typer av CentreWare drivrutin for utskrift och fax:
m  Forbittrad eller Egen (mapparna innehéller en forbdttrad anknytning).

m  Standard eller mini (mapparna innehéller en standard anknytning

Forbattrad drivrutin

Forbattrad drivrutin for utskrift och fax &r drivrutiner vars alternativ visas pa flikar i
drivrutinen. Dessa drivrutiner dr konstruerade speciellt for Xeroxprodukter, och
erbjuder en del avancerade egenskaper som inte finns i den standardiserade
drivrutinen. CentreWare forbéttrade drivrutiner finns for Windows95/98/Me och NT
arbetsstationer.

%% LSYS-DCS480-03_0 pa PICASSO Standard HE
Fonter | PostScript I Egna inztallningar I Systemkonfiguration I Om I
Papper/Utmatring | Dokumentalternativ I Bildalternativ I Layout”f attenstampel
=g, Jobbtyp: K.opior:
Mormal utskrift |1 3

3lj papper - | ‘ A4, Vitt, Skrivarens standardtyp d
Enkel/dubbelsidigt:
|Enkelsidigt =l
Falsalternativ
IZ-trefaIs j
Utmatning:
ISorterat j
Utmatningsfack:
THE DOCUMENT COMPANY INedre utmatningsfack j
KEROX
Cappiralilsra Alla standard | Standard |

ok | avbwt | HiEe |

Figur 1-1: Forbattrad drivrutin for utskrift och fax
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Standard drivrutin

Standard drivrutin for utskrift och fax 6verensstimmer med Microsoft Windows
drivrutinstandards vars alternativ visas i tradform, vilket &r allmént for manga
programvaruprodukter. Dessa CentreWare drivrutiner for utskrift och fax finns for
WindowsNT 4.0 och Windows 2000 arbetsstationer..

&% DCS5470-01_Q p3 PICASSO Standard 21=]

Utskriftsformnat

@ #erox Document Centre 430 Dokumentinstaliningar
|_:_|D§ Papperdutmathing

----- @ Pappersformat: <44

----- Orientering: <Staendes

é Papperskalla: <&l automnatizk:

@ Medium: <Skrivarens standardtyps

----- Antal kopior: <1 Exemplar:

----- [ Dubbelsidig utskrift [duplex): <Ingen:

=1 a] Grafik

g Skalning: <100 %2> b
% TrueType-teckensnitt: <Ersatt med enhetsteckenshitt: LI

| v

—&ndra installningar for Pappersformat

267« 388 mm ;I
|

i 5% 7 tum
8% 10 tum
9x11
43

Figur 1-2: Standard drivrutin for utskrift och fax
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Dubbelriktad drivrutin for utskrift och fax

Om du har ett TCP/IP-nétverk, kan Windows NT och 2000 standard drivrutin for
utskrift och fax dessutom ge dubbelriktad forbindelse. Dubbelriktad kommunikation
g0r att drivrutin for utskrift och fax kan kommunicera med skrivaren via nétverket.
Niér drivrutin for utskrift och fax har aktiveras, kan drivrutin for utskrift och fax
begira information fran skrivaren, inklusive dess aktuella status liksom
pappersmagasinens status.

Efter att Windows drivrutin for utskrift och fax har installerats och TCP/IP
Portovervakareocksé har installerats, uppdateras Document Centres installerade
funktioner och statusinformation automatiskt utan att drivrutinen behéver

konfigureras manuellt.

OBs! TCP/IP Portévervakare krévs for dubbelriktad drivrutin for utskrift och fax.
Se Installera och anvédnda Xerox TCP/IP Portévervakare pa sida 5-1 for ytterligare
information om Portovervakaren.

Konfiguration

Fliken Konfiguration innehéller en lista 6ver installerade alternativ. Nar Uppdatera
automatiskt installerade alternativ &r valt (grundinstéllning) véljs alternativen som
finns pa din Document Centre och &r klara f6r anvandning.

Status

Statusfliken talar om statusen pa Document Centre och pé dess pappersmagasin.
Skrivarens status visar om Document Centre &r tillgénglig eller inte. Pappersstatus

visar vilket papper som é&r laddat i vart magasin och huruvida magasinet ar tomt.

OBS! Om natverksforbindelsen tillfalligt &r avbruten eller felkonfigurerad for
skrivaren, natverket eller arbetsstationen, visas inte statusinformationen.
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Installation av Windows 9x/Me drivrutin for

utskrift och fax

Foljande tabell listar Windows 95/98/Me drivrutin for utskrift och fax for respektive
Document Centre. Tabellen visar mappnamnen som innehéller installationsfilerna i
katalogen Drivers/Windows pa CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax.

CentreWare Typ av driv- Underkatalog Installations-
drivrutin rutin filens namn

(Windows 95/98/
Me)

DC 440/432/425/420 PostScript 3 | \DC440_DC432_DC425_| dc44xa4.inf
DC420\Ps440_9x

PCL 5e \DC440_DC432_DC425_| dc440pcl.inf
DC420\Pc440_9x

DC 490/480/470/460 PostScript 3 \DC49_DC48x_DC47x_ dc490a4.inf
DC46x\Ps49x 9x

PCL 5e \DC49 DC48x_DC47x_ dc48xpcl.inf
DC46x\Pcl49x 9x

Tabell 1-3: Windows 95/98/Me drivrutin for utskrift och fax

OBSs! |den forsta CentreWare 5.3-versionen fanns inte PCL XL drivrutin for
utskrift och fax, kontrollera pa Xerox webbsida. Hdmta senaste versionen av PCL
XL for din Document Centremodell, pa Xerox webbsida
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Installera Windows 95/98/Me drivrutin for utskrift och
fax

Att installera Windows 95/98/Me drivrutin for utskrift och fax:

1

wn A~ W N

Om du installerar fran CD kommer CentreWare AutoRun-program att visas nér
du sitter i CD:n. Klicka pa Utskrifts & Fax drivrutiner och Installera
Skrivaren med Microsoft Guiden Ligg till skrivare.

-ELLER -

Om du inte installerar fran CD starta Microsoft Guiden Lagg till Skrivare. Se
forst till att den skrivardrivrutin du vill installera ar tillgdnglig antingen lokalt
eller pa en mappad nétverkstation, klicka sen pa Start > Instéillningar >
Skrivare. Dubbelklicka pa Lagg till skrivare for att starta Guiden.

Klicka pé Nista pa den forsta skdrmen i Guiden Lagg till Skrivare.
Markera Nitverksskrivare och klicka sen pa Nista.
Ange sokvidgen i ndtverket for skrivaren eller konamnet. Klicka P& Niista.

Klicka pé Diskett finns. Dialogen installera fran diskett visas. Bladdra fram till
platsen for drivrutinen och markera .INF-filen pa ditt Xerox-system. (Se tabell
Windows 95/98/Me Utskrifts och Fax drivrutiner pa sida 1-10 for det rétta
namnet pé inf.fil.) Klicka pa OK.

Klicka pad OK for att bekréfta sokvégen till drivrutinen, klicka sen pa Nista.

Om en befintlig drivrutin hittas av Guiden, maste du markera Byt ut befintlig
drivrutin. Klicka P& Nésta.

Vid behov, dndra denna till grundinstélld skrivare. Klicka pa Nésta.

Markera om du vill skriva ut en testsida, klicka sen pa Avsluta.

OBs! For modellerna DC 420/425/432/440 kan du inte skriva ut en testsida om
Redovisning ar aktiverat pa Document Centre.

Drivrutinens installation ir klar. Se Atkomst till drivrutin for utskrift och fax pa sida
2-2 for information om hur drivrutinerna anvands.

Installation av Windows 9x/Me drivrutin for utskrift och fax 1-11



Uppgradera Windows 95/98/Me drivrutin for utskrift
och fax

OBS! Om du uppgraderar en Windows 95/98/Me drivrutin fér utskrift och fax som
ar delad fran en Windows NT eller en Windows 2000 server, kontakta kundsupport
eller aktivera DC tips fran Xerox webbsida for att &ven uppdatera skrivarens delade
funktion tillsammans med drivrutinen.

1 Klicka pa Start > Instiillningar > Skrivare.

2 Hoégerklicka pa onskad drivrutin for utskrift och fax och vilj Egenskaper.
3 Markera Ny drivrutin under fliken Detaljer.
4

Markera Ja for att bekréfta att du vill uppgradera drivrutin for utskrift och fax.
Guiden Légg till skrivare aktiveras.

5 Klicka pé Diskett finns. Bléddra fram till CentreWare drivrutin for utskrift och
fax eller till ndtverksplatsen pa dina drivrutinsfiler. (Se tabell Windows 95/98/Me
drivrutin for utskrift och fax pa sida 1-10 for det rétta namnet pa inf.fil.) Klicka
pa OK.

Bekrifta sokvigen och klicka pa OK.

Ange om du vill att denna Document Centrenska vara grundinstélld skrivare.
Klicka pa Nista.

Klicka sen pa Avsluta. Den nya drivrutinen for utskrift och fax ar installerad.

9  Se Konfigurera Utskrifts och Fax drivrutiner pa sida 1-31 om hur man véljer av
installerade alternativ som finns pa din Document Centre.
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Installation av Windows NT 4.0 drivrutin for
utskrift och fax

Foljande tabell innehaller Windows NT4.0 drivrutin for utskrift och fax for varje
Document Centre. Tabellen visar mappnamnen som innehéller installationsfilerna i

Drivers\Windows pa CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax.

Installations-
filens namn

CentreWare
drivrutin

Typ av driv-
rutin

Underkatalog

(Windows NT 4.0)

DC 440/432/425/420 Standard \DC440_DC432_DC425_|  xr440ps.inf
PostSCript DC420\Ps440 nt
standard
Forbéttrad \DC440 DC432 DC425 xdc440.inf
PostScript DC420\PS440_11t_
enhanced
Standard PCL | \DC440_DC432_DC420\ | rx440pcl.inf
Se Pcl440_nt_standard
Forbattrad PCL | \DC440_DC432_DC420\ | dc441pcl.inf
Se Pcl440_nt_enhanced
DC 490/480/470/460 Standard \DC49 DC48x_DC47x_ xr48xps.inf
PostScript DC46x_\Ps49x_nt_standa
rd
Forbattrad \DC49 DC48x_DC47x_ xdcs490.inf
PostScript DC46x_\Ps49x nt enhan
ced
Standard PCL | \DC49 DC48x_DC47x_ xr48xpcl.inf
Se DC46x_\Pcl49x_nt_stand
ard
Forbattrad PCL | \DC49_DC48x_DC47x_ | dc490pcl.inf
Se DC46x_\Pcl49x_nt enha

ncedt

Tabell 1-4: Windows NT 4.0 Utskrifts och Fax drivrutiner

OBS! | den forsta CentreWare 5.3-versionen fanns inte PCL XL drivrutin for
utskrift och fax. Kontrollera pa Xerox webbsida. Hamta senaste versionen av PCL
XL for din Document Centremodell, pa Xerox webbsida
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Klient/Server - Installera forsta gangen

OBs! Windows NT 4.0 standard drivrutin fér utskrift och fax kan installeras och
dela en utskriftskd i Windows 2000, men inte i Windows férbattrade drivrutiner.
Konflikt kommer att uppsta om du delar en ké mellan Windows NT foérbattrade
drivrutiner och Windows 2000 drivrutiner.

F6lj nedanstidende procedurer om du installerar CentreWare Windows NT 4.0
PostScript eller PCL drivrutin for utskrift och fax for forsta gangen. Dubbelriktade
drivrutiner for utskrift och fax finns for Windows NT. Se Se Dubbelriktad drivrutin
for utskrift och fax pa sida 1-9 for mer information.

Att installera Windows NT 4.0 drivrutin for utskrift och fax for forsta
gangen:

1 Om du installerar frin CD visas AutoRun programmet niir du sitter in CD:n.
Klicka péa Drivrutin for utskrift och fax och Installera drivrutiner med
Microsoft Guiden Ligg till skrivare.

- ELLER -

Om du inte installerar fran CD:n starta Microsoft Guiden Légg till Skrivare. Se
forst till att de drivrutiner for utskrift och fax du vill installera ar tillgédngliga
antingen lokalt eller pa en mappad nétverksstation, klicka sen pa Start >
Instéillningar > Skrivare. Dubbelklicka pa Légg till skrivare for att starta
Guiden.

2 Markera Niitverksskrivare Server och klicka dérefter pa Niista.
Skriv in eller bldddra fram namnet pa Document Centre. Klicka pa OK.

4 Vid uppmaning, installera utskrifts och fax drivrutiner pa din lokala maskin och
klicka pa OK.

5 Klicka p4 Diskett finns, bliddra sen fram till CD eller nitverksplatsen for
drivrutin for utskrift och fax. Nér du hittar den rétta .inf-filen, klicka pa Oppna.
Se tabellen Windows NT 4.0 Utskrifis och Fax drivrutiner pa sida 1-13 for ratt
Anf filnamn.

6  Verifiera sokvigen och klicka pd OK
7 Vilj skrivarmodell. Klicka pa Nista.
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8  Ange om du vill att detta Document Centre ska vara din grundinstillda skrivare.
Klicka pa Nista.

9 Klicka p4 Avsluta. Installationen av drivrutinen &r nu slutford.

10 Betriffande forbittrade drivrutiner, se Konfigurera drivrutin for utskrift och fax
pa sida 1-31 for information om hur man manuellt véljer bland installerade
alternativ som ir tillgéingliga pa din Document Centre. Se Atkomst till drivrutin
for utskrift och fax pa sida 2-2 for information om hur drivrutin for utskrift och
fax anvénds.
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Klient-direkt-till-skrivare - Installera forsta gangen

1  Om du installerar frin CD kommer Nétverkstjinsternas AutoRun-program att
visas nér du sétter in CD:n. Klicka pa Utskrifts- och Fax drivrutiner och
Installera drivrutiner med Microsoft Guiden Liigg till skrivare.

- ELLER -

Om du inte installerar fran CD:n starta Microsoft Guiden Légg till Skrivare. Se
forst till att den drivrutin for utskrift och fax du vill installera &r tillgénglig
antingen lokalt eller pa en mappad nétverksstation, klicka sen pa Start >
Instéillningar > Skrivare. Dubbelklicka pa Légg till skrivare for att starta
Guiden.

2 Markera Den hiir datorn och klicka direfter pa Niista.

Markera eller konfigurera en port. Klicka pa Nista.

OBS! Om du konfigurerar NT-arbetsstationer eller fristdende servrar som
kommer at skrivaren genom TCP/IP LPR, anvand Ip for namnet pa skrivarserverns
namn eller utskriftsko.

4 Klicka P4 Diskett finns, bliiddra sen i CD:n eller nitverket fram till platsen for
filerna. Klicka pA Oppna nir du hittar den ritta .inf filen. Se tabellen Windows
NT 4.0 Utskrifis och Fax drivrutiner pé sida 1-13 for rtt namn pa .inf-filen.

Verifiera sokvdgen och klicka pa OK.

6 Ange om du vill att detta Document Centre ska vara din grundinstillda skrivare.
Klicka pa Nista.

7 Markera om du vill att detta Document Centre ska delas med andra anvindare.
Klicka pé Nista.

Ange om du vill skriva ut en provsida. Klicka pa Nista.
9  Klicka pa Avsluta. Installationen av drivrutin for utskrift och fax ér nu slutford.

10 Betriffande forbittrade drivrutiner, se Konfigurera drivrutin for utskrift och fax
pa sida 1-31 for information om hur man manuellt viljer bland installerade
alternativ som ér tillgéngliga pa din Document Centre.

Se Atkomst till drivrutin for utskrift och fax pé sida 2-2 for information om hur
utskrifts och fax drivrutiner anvands.
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Overvaka i Windows NT 4.0 / NetWare NDS-miljoer

Vid hantering av utskriftsjobb via Overvakaren i CentreWare Overvakning kan du
uppleva problem med forkortade konamn. Om du har Windows NT 4.0 Guiden Léagg
till skrivare for att lagga till en NDS-ko s& kommer NetWare att automatiskt dndra till
ett forkortat format. CentreWare Overvakare kiinner inte igen det forkortade
namnformatet. Foljande beskrivning mappar skrivarnamnet till ett komplett kdnamn.

Att mappa ett forkortat skrivarnamn till komplett konamn:

1
2

Markera Start > Instéillningar > Skrivare.

Hogerklicka pa 6nskad ikon for Document Centre och vilj Egenskaper fran
listan med alternativ.

Markera fliken Portar. Skrivarnamnet visas 1 férkortat format.

Leta rétt pad och markera det langa namnet i listan for att géra en koppling mellan
det korta och langa namnet. Foljande &r ett exempel:

Kort namn Langt namn

\\my_tree\min_ko \\my_tree\CN=min_ko.OU=min_org.enhet.O=min_organisation

5

Tabell 1-5: Overvakning i Windows NT 4.0 / NetWare NDS

Klicka pa OK.
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Windows NT 4.0 uppgradering av drivrutin
for utskrift och fax

OBS! Om du uppgraderar drivrutiner fr utskrift och fax fran en version av
CentreWare som ar tidigare an 5.2, ta da kontakt med kundsupport innan du
uppgraderar. Du kan na kundsupport genom att ringa Kundtjanst, eller pa
webbsidan www Xerox.com. Ett DC tips som heter Uppgradera Xerox Document
Centre skrivardrivrutiner for Windows, och ger instruktioner for uppgradering med
versioner tidigare &n CentreWare 5.2 finns ocksa pa denna webbsida.

PostScript drivrutin for utskrift och fax

Detta avsnitt innehaller information om uppgradering av Windows NT 4.0 PostScript
drivrutin for utskrift och fax for Document Centre 400-modellerna som har
CentreWare 5.2 eller senare version. Ligg mérke till &ndring av namn pa drivrutin for
utskrift och fax, uppgraderingscenarier och risker innan du startar uppgraderingen.

Nya namn pa drivrutin for utskrift och fax

Mapparna och namnen pa drivrutiner for utskrift och fax har dndrats (for att omfatta
dven de nya DC 425 och DC 490-modellerna) sedan senaste versionen av 400-serien
av Document Centre, som framgar av nedanstéende tabell. Det dr avgérande att du
véljer réatt namn och typ innan du uppgraderar.

Document Centre 400- CentreWare 5.2- CentreWare 5.3-

serien namn namn
DC 440/432/425/420 420/432/440 440/332/425/420
DC 490/480/470/460 45x/46x/47x/48x 490/480/470/460

Tabell 1-6: Namn péa drivrutin for utskrift och fax

Anviénd det ritta modellnamnet/numret som dverensstimmer med den modell du vill
uppgradera, till exepel, uppgradera CentreWare 5.2 DC 45x/46x/47x/48x till
CentreWare 5.2x DC 25x/46x/47x/48x. Om den matchande bendmningen inte
anvéinds kommer alla delade skrivarfiler och konfigurationsinstéllningar att ga
forlorade.

OBS! Om du uppgraderar Document Centre 420/432/440 och 45x/46x/47x/48x /
CentreWare 5.2 eller 5.2x), maste du ladda ner den senaste versionen fran
webbsidan www.Xerox.com. Dessa versioner finns inte pa CD:n CentreWare
drivrutin fér utskrift och fax.
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Uppgraderingscenarier

Detta avsnitt géller bara vid uppgradering frdn CentreWare 5.2 PostScript drivrutin
for utskrift och fax samt senare versioner av CentreWare drivrutin for utskrift och fax

(fér Document Centre 400-seriens modeller) till den senaste versionen.

OBS! Anvéand inte anvisningarna i detta kapitel fr att géra uppgraderingar fran
CentreWare-versioner fore 5.2 eller fér Document Centre 200 och 300-modeller.
Ett DC tips som heter Uppgradera Xerox Document Centre Skrivardricrutiner for
Windows och som ger anvisningar fér uppgradering av versoner tidigare an
CentreWare 5.2 finns pa Xerox Websida..

PostScript Utskrifts och Uppgradering fran Uppgradering till

Fax drivrutin version version
DC 45x/46x/47x/48x 52 5.2x
DC 45x/46x/47x/48x 52 5.3
DC 490/480/470/460 53 framtida versioner
DC 420/432/440 52 5.2x
DC 420/432/440 52 53
DC 440/432/425/420 53 framtida versioner

Tabell 1-7: Uppgraderingscenarier
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Risker med uppgradering

m  Du kan inte uppgradera en forbéttrad PostScript drivrutin for utskrift och fax
till en forbattrad PCL drivrutin for utskrift och fax, eller vice versa.

m  PCL drivrutin for utskrift och fax kan inte uppgraderas med Windows-
procedurer enligt vad som anges i Uppgraderingscenarier pa sida 1-19.
Processen for radera/installera PCL drivrutin for utskrift och fax finns i PCL
drivrutin for utskrift och fax pé sida 1-23.

m  Dukan inte uppgradera Document Centres 200 och 300-seriens drivrutin for
utskrift och fax till 400-seriens drivrutin for utskrift och fax.

m  Anvind det korrekta modellnamnet/numret som dverensstimmer med den
modell som du uppgraderar, till exempel DC 45x/46x/47x/48x till DC 45x/
46x/47x/48X.

FORSIKTIGHET: Om det matchande namnet inte anvands, kommer alla delade
skrivarfiler och konfigurationsinstallningar att forloras.

m  Nedgradering av drivrutin for utskrift och fax rekommenderas inte. Kontakta
kundsupport om du behéver gora en nedgradering.

m  Det krdvs speciella procedurer for att uppgradera versioner av Document
Centres drivrutin for utskrift och fax tidigare 4n CentreWare 5.1. Kontakta
kundsupport innan du férsdker uppgradera dessa till senare versioner.
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Uppgradera Server eller Klient-Direkt-till-Skrivare

Foljande procedur uppgraderar en befintlig CentreWare 5.2 eller 5.2x PostScript
drivrutin till en nyare version. Observera namnandring av drivrutin for utskrift och
fax, uppgraderingscenarier och uppgraderingsvarningar fore att uppgraderingen
genomfors.

Med denna procedur kan du uppgradera DC 420/432/440 och DC 45x/46x/47x/48x
PostScript utskrifts/fax drivrutiner pé alla Windows NT klient/server utskriftsservrar.
Du kan ocksé uppgradera alla NT arbetsstationer eller stand-alone servrar som
ansluter skrivaren via andra d4n en Windows NT skrivarserver (d.v.s. via lokalt LPT,
COM, LPR eller via Novell NetWare-portar).

Uppgraderingsproceduren kan ateruppratta en del av den forbattrade drivrutinen for
utskrift och fax konfigurationsinstéllningar till grundinstéllda instédllningar. Innan du
borjar se till att anteeckna dina ursprungliga konfigurationsinstéllningar sa att du kan
aterinstdlla dem efter uppgraderingen.

Att uppgradera PostScript drivrutin for utskrift och fax :

OBs! Vilj alltid Byt ut om du under uppgraderingsproceduren uppmanas att byta
ut eller behalla den befintliga drivrutinen

Logga in som Administrator.
2 Markera Start > Instiillningar > Skrivare.

Hogerklicka pa 6nskad PostScript utskrifts och fax drivrutin och vélj
Egenskaper.

4 Klicka pa Ny drivrutin pé fliken Allmén.
Markera Ja for att bekréfta uppgraderingen. Guiden Légg till Skrivare startas.

6 Klicka P4 Diskett finns, bliddra sen i CD:n eller niitverket fram till platsen for
drivrutinsfilerna. Klicka pi Oppna nir du hittar den ritta .inf filen. Se tabellen
Windows NT 4.0 Utskrifts och Fax drivrutiner pa sida 1-13 for rtt namn pa .inf
filnamn.

7 Bekriifta sdkviigen och klicka pa OK.
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Vilj modell pa Document Centrel. Klicka pa OK. Uppgraderingen slutfors.
9 Klicka pd OK for att g ur skrivarens Egenskaper.

10 Betriffande de forbittrade drivrutinerna, granska grundinstillningarna och éndra,
eller ocksa kan du vilja Grundinstill allt for att dterstélla samtliga instéllningar
till sina grundinstéllningar.

11 Upprepa denna uppgraderingsprocedur pa alla arbetsstationer eller servrar som

skriver ut direkt till Document Centre.

Uppgradera Klienterna

Sé& snart som de uppdaterade drivrutinerna for utskrift och fax har uppgraderats pa
servern, folj denna procedur for att uppgradera klientdatorerna.

) Att uppgradera aterstaende klientdatorer:
1 Logga in som anvindare (icke-administratdr).
2 Markera Start > Instiillningar > Skrivare.

3 Vinta tills verksamheten i diskarna avstannat.

4

Starta om arbetsstationen for att aktivera dndringarna.
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PCL drivrutin for utskrift och fax

Document Centre PCL drivrutin for utskrift och fax kan inte uppgraderas med
uppgraderingsprocessen for Windows NT. Processen omfattar radering av befintlig
PCL drivrutin for utskrift och fax och installation av en ny, eller radering av befintlig
PCL drivrutin for utskrift och fax och installation av en ny, med ett nytt namn. Nagon
av dessa procedurer ska forst utforas pa servern, dérefter pa klienterna. Drivrutinen
kan dérefter installeras pa klienterna fran servern.

Se Installation av Windows NT 4.0 drivrutin for utskrift och fax pé sida 1-13
betraffande installationsprocedurer och namn pa passande CentreWare PCL drivrutin
for utskrift och fax.

Du kan antingen:

m  radera befintlig PCL drivrutin for utskrift och fax, starta om och sen installera en
ny PCL drivrutin.

- ELLER -

m  radera befintlig PCL drivrutin for utskrift och fax, byta namn pa den befintliga
PCL drivrutinen och sen installera en ny PCL drivrutin.

OBS! Genomfér nagon av ovanstaende procedurer pa servern forst, och darefter
pa klienterna.

Spara och aterstall instdllningar for PCL drivrutin for utskrift
och fax

CentreWare 5.2, 5.2x och 5.3 NT PCL forbéttrade drivrutin for utskrift och fax
innehéller knappar for Spara instillningar och for Aterstill instillningar vilka
anvénds for att aterstilla systemets konfigurationsalternativ pa Document Centre vid
installation av en ny drivrutin for utskrift och fax. Detta forhindrar att du forlorar dina
instéllningsalternativ och pappersinstéllningar pA Document Centre vid den nya
installationen.

) For att spara konfigurationsalternativen

m  Innan du raderar PCL utskrifts och fax drivrutinen, klicka pa Spara
Instéllningar. Instillningsalternativen och pappersinstédllningarna pa
Document Centre sparas.

) For att aterstilla konfigurationsalternativen

m  Efter att ha installerat PCL drivrutin for utskrift och fax, klicka pa Aterstill
instéllningar. Instéllningsalternativen och pappersinstillningarna pa
Document Centre aterstills till den nya drivrutinen.
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Installation av drivrutin for utskrift och fax i
Windows 2000

OBS! Fér att faxa pa Windows 2000 pa NetWarenatverk, maste du anvanda dig
av NT 4.0 drivrutin for utskrift och fax..

Foljande tabell listar Windows utskrifts och fax drivrutiner for alla Document Centre.
Tabellen visar mappnamnen som innehéller installationsfilerna i katalogen
Drivrutiner\Windows pa CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax.

CentreWare Typ av driv- Underkatalog Installations-
drivrutin rutin filens namn

(Windows NT 4.0)

DC 440/432/425/420 PostScript \DC440_DC432_DC425_|  xr440ps.inf
DC420\Ps440_w2k

PCL \DC440_DC432_DC420\ | xr440pcl.inf
pcl440_w2k

DC 490/480/470/460 PostScript | \DC49_DC48x_DC47x_ |  xr48xps.inf
DC46x_\Ps49x_w2k

PCL \DC49_DC48x_DC47x_ | xr48xpcl.inf
DC46x_\Pcl49x_w2k

Tabell 1-8: Windows drivrutin for utskrift och fax
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Forstagangsinstallationer pa Klient/Server

OBS! Om du delar utskriftskd med bade Windows NT och Windows 2000 utskrifts
och fax drivrutiner. maste du anvanda Windows NT drivrutin for utskrift och fax.
Windows forbattrade drivrutiner kan orsaka konflikt med Windows 2000 drivrutiner.

For att installera Windows 2000 drivrutin for utskrift och fax

1

Om du installerar fran CD kommer CentreWare AutoRun-program att visas nér
du sétter in CD:n. Klicka pa Utskrifts- och Fax drivrutiner och Installera
drivrutiner med Microsoft Guiden Légg till skrivare.

- ELLER -

Om du inte installerar fran CD starta Microsoft Guiden Lagg till Skrivare. Se
forst till att den skrivardrivrutin du vill installera ar tillgdnglig antingen lokalt
eller pa en mappad nétverkstation, klicka sen pa Start > Instéillningar >
Skrivare. Dubbelklicka pa Lagg till skrivare for att starta Guiden.

Klicka pé Nista i Guiden Légg till Skrivare.
Markera Nitverksskrivare och klicka sen pa Nista.

Ange namnet pd Document Centre och klicka P4 Nésta for att bliddra och hitta
den.

Vilj Document Centre fran Delade Skrivare och klicka pa Nista.

Klicka pad OK, om du far ett meddelande som sédger att den begérda drivrutinen
for utskrift och fax inte &r installerad pa den valda Document Centre.

Klicka Diskett finns.

Bléddra till platsen for drivrutinen p& CD:n eller nitverket och markera filen
(.inf). Klicka pa Oppna. Se tabellen Windows drivrutin for utskrift och fax pa
sida 1-24 for korrekt namn pa .inf-filen.

Bekrifta sokvédgen och klicka pa OK.
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10 Vilj modell av Document Centre samt typ av drivrutin for utskrift och fax
(PostScript eller PCL) fran listan och klicka pd OK.

OBS! PostScript drivrutiner &r i listan markerade av Document Centre-modellen
foljit av PS, t.ex. Document Centre 440 PS. PCL drivrutin for utskrift och fax anges i
listan med endast Document Centre-modellen, t.ex. Document Centre 440.

11 Om rutan Microsoft digital signature visas, klicka pa Ja for att fortsitta.

12 Ange om du vill att denna Document Centre ska vara din standardskrivare. klicka
pa Niista.

13 Klicka pa Avsluta. Installationen ir nu slutford.

Se Atkomst till drivrutin for utskrift och fax pa sida 2-2 for information om
drivrutinernas anvéndning.
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Forstagangsinstallationer av Klient-Direkt-till-Skrivare

1

AN W B W N

~

Om du installerar fran CD kommer CentreWare AutoRun-program att visas nér
du sétter in CD:n. Klicka p& Utskrifts- och Fax drivrutiner och Installera
drivrutiner med Microsoft Guiden Léagg till skrivare.

- ELLER -

Om du inte installerar fran CD starta Microsoft Guiden Lagg till Skrivare. Se
forst till att den skrivardrivrutin du vill installera ar tillgdnglig antingen lokalt
eller pa en mappad nétverkstation, klicka sen pa Start > Instéallningar >
Skrivare. Dubbelklicka pa Lagg till skrivare for att starta Guiden.

Guiden Légg till Skrivare dppnas. Klicka pa Nésta.

Markera Lokal Skrivare drivrutin for utskrift och fax Nésta.
Vilj eller skapa en port.

Klicka pé Diskett finns och klicka pa Nésta.

Bléddra till platsen for drivrutin for utskrift och fax p& CD:n eller nédtverket och
markera filen (.inf). Klicka pA Oppna.

Bekrifta sokvigen och klicka pa OK.

Vilj modell av Document Centre samt typ av drivrutin for utskrift och fax
(PostScript eller PCL) fran listan och klicka pa Niista.

OBS! PostScript drivrutiner &r i listan markerade av Document Centre-modellen
foljit av PS, t.ex. Document Centre 440 PS. PCL drivrutin for utskrift och fax anges i
listan med endast Document Centre-modellen, t.ex. Document Centre 440.
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9 Acceptera skrivarnamnet eller dop om den. Sen anger du om du vill att denna
Document Centre ska vara din grundinstéllda skrivare. Klicka pa Nista.

10 Ange om du vill att denna Document Centre ska delas med andra anvindare.
Klicka pa Nista.

11 Ange om du vill skriva ut en Testsida. Klicka pa Niista.
12 Klicka pa Avsluta. Installationen av drivrutin for utskrift och fax r klar.

Se Atkomst till drivrutin for utskrift och fax pa sida 2-2 for information om
drivrutinernas anvéndning.
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Uppgradering av Windows 2000 drivrutin for utskrift
och fax

Proceduren beskriver uppgradering av drivrutin for utskrift och fax i Windows 2000.

OBS! Anvéand inte Uppdateringsknappen pa fliken Drivrutiner i Serveregenskaper
for att uppgradera Windows drivrutin for utskrift och fax.

Uppgradera servern eller Klient-Direkt till-Skrivare

1
2
3
4
5
6
7

Klicka pé Start > Instillningar > Skrivare.

Hogerklicka pa dnskad skrivare som du vill uppgradera och vilj Egenskaper.
Markera fliken Avancerat.

Klicka pa Ny drivrutin. Guiden Légg till Skrivare startas.

Klicka pé Nista.

Klicka Pa Diskett finns.

Bléddra till platsen for drivrutin for utskrift och fax pa CD:n eller nitverket och
markera filen (.inf). Klicka pA Oppna.

Bekrifta sokvédgen och klicka pa OK.

Vilj modell av Document Centre samt typ av drivrutin for utskrift och fax
(PostScript eller PCL) fran listan och klicka pa Nésta.

OBS! PostScript drivrutiner ar i listan markerade av Document Centre-modellen
foljit av PS, t.ex. Document Centre 440 PS. PCL drivrutin for utskrift och fax anges i
listan med endast Document Centre-modellen, t.ex. Document Centre 440.

10 Klicka pi Avsluta.

1

1 Klicka pa Ja for att fortsitta. Uppgraderingen for drivrutinen ér klar.

12 Klicka p&d OK for att ga ur Skrivaren Egenskaper.
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Uppgradera klienterna

Nér den uppdaterade drivrutinen for utskrift och fax har uppgraderats pa servern, {6l
denna beskrivning for att uppgradera klienternas arbetsstationer.

) Att uppgradera aterstaende klienter:
1 Logga in som anvindare (inte administrator).
2 Markera Start > Instiillningar > Skrivare.
3 Vinta tills aktiviteten pa disken upphér.
4

Aterstarta arbetsstationen for att indringarna ska trida ikraft.
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Konfigurera drivrutin for utskrift och fax

Efter att du installerat Document Centre drivrutin for utskrift och fax, maste du
konfigurera de alternativ som finns tillgéngliga for anvdndning. Varje modell kan ha

olika installerade alternativ t.ex. brevlada eller dubbelsidigt.

OBsS! Om du har Windows NT/2000 (TCP/IP) dubbelriktade drivrutin for utskrift
och fax ar denna procedur inte nédvandig.

QXemx Document Centre 490 Egenskaper EHE
Allmant I Portar I Schemalaggning | Dela ut I
Sakerhet I Enhetsinztallningar Konfiguration | Statuz

Installerade tillbehor

™ Magasin & [manuelt]

™ Magasin B [stormagasin)
™ Standard efterbehandiars
™ Avancerad efterbehandiars

THE DOCLUMENT COMPANY
XERCX VYersion 1.3.11.0

ok | avbw |

Figur 1-3: Konfiguration for installerbara alternativ
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Windows 95/98/Me konfiguration

Y» For att konfigurera CentreWare drivrutin for utskrift och fax i Windows
95/98/Me:

1 Hogerklicka pa ikonen for 6nskad skrivare och vilj Egenskaper.

2 Vilj fliken Systemkonfiguration.

3 Vilj nigot av de installerbara alternativen som finns pa din Document Centre.
4 Klicka pa Tillimpa for att spara instillningarna.

5 Klicka pd OK for att stinga skrivarens drivrutin.

Windows NT konfiguration

Y» For att konfigurera CentreWare forbattrade drivrutin for utskrift och fax i
Windows NT:

1 Hogerklicka pa ikonen for 6nskad skrivare och vilj Egenskaper.

2 Vilj fliken Systemkonfiguration.

3 Vilj nigot av de installerbara alternativen som finns pa din Document Centre.
4 Klicka pa Tillimpa for att spara instéllningarna.

5 Klicka pa OK for att stiinga skrivarens drivrutin
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Avinstallera Windows drivrutin for utskrift
och fax

Anvind foljande beskrivning for att avinstallera CentreWare drivrutin for utskrift och
fax.

OBS! Innan du avinstallerar Windows drivrutin for utskrift och fax, kontrollera att
det Document Centre du tar bort inte ar standardskrivare. Om sa &r fallet, valj en
annan skrivare som standardskrivare.

) Att avinstallera Windows 95/98/Me/NT drivrutin for utskrift och fax:
1 Klicka pa Start > Instillningar > Skrivare pé arbetsytan.

2 Hogerklicka pé ikonen for det Document Centre du vill ta bort och markera
Radera.

3 Ett bekriftelsemeddelande visas. Klicka pa Ja for att radera skrivarens drivrutin
for utskrift och fax.

4 Omstart av arbetsstationen rekommenderas.

OBs! Windows NT Document Centre drivrutin fér utskrift och fax kréver en
speciell procedur for avinstallation och uppdatering. For ytterligare information,
kontakta kundsupport genom att ringa Kundtjénst, eller ga in pa webbsidan www
Xerox.com.

Y» Att avinstallera Windows 2000 drivrutin for utskrift och fax:
1 Klicka pé Start > Instiillningar > Skrivare pa arbetsytan.

2 Hbgerklicka pé ikonen for det Document Centre du vill ta bort och markera
Radera.

3 Ett meddelande om bekriiftelse visas. Klicka pé Ja for att ta bort drivrutin for
utskrift och fax.

Fran mappen Skrivare, markera Arkiv > Serveregenskaper.
Markera fliken Drivrutiner.
Markera drivrutin for utskrift och fax och klicka pa Ta bort.

Klicka pé Ja for att ta bort drivrutin for utskrift och fax. Drivrutinen &r raderad.

[c RN o) NNV, NN

Klicka pé Sting for att ga ut Skrivarserverns egenskaper.
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Document Centre PPD-filer

En PostScript PPD (PostScript Printer Decription) &r en ldsbar textfil som pa ett
enhetligt sitt specifierar speciella funktioner for drivrutin for utskrift och fax som
tolkar PostScript.

Xerox tillhandahaller PostScript 3 PPD-filer for alla Document Centre-modeller.
Installera och anvind den lampliga PPD-filen tillsammans med nagon applikation
som supporterar PPD-utskrift.

Det finns tre PPD-filer for Document Centre:

m  Generic PPD (PS/3) for standard DC 440/432/425/420 och DC 490/480/470/
460

m  Egen PPD (PS/3) for forbattrad DC 440/432/425/420 och DC 490/480/470/
460

s Docutech PPD (PS3) for DC 490/480/470/460

OBs! PPD-iler finns kanske inte for alla Document Centre-modeller. Se CD:n
for CentreWare drivrutin for utskrift och fax, Xerox webbsida www Xerox.com
eller, Document Centre konfigurationsrapport for PPD-filer som finns fér din
speciella Document Centre.

DocuTech 135 PPD for utskriftsemulering

For Document Centres 490/480/470/460, finns en PPD som aktiverar DocuTech 135
utskriftsemulering. PPD:n justerar automatiskt olika utskriftskvaliteter och
layoutinstillningar, som rastrering (85 dpi vid 45 grader), marginaler (inga) och
upplosning (600x600x1) for att fa utskriftskvalitet och sidlayout som liknar Xerox
DocuTech 135.
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PPD-alternativ for Document Centre 440/432/425/420

Windows PPD- for DC 440/432/425/420-modellerna finns i underkatalogerna till
katalogen Drivers\Windows pa CD:n CentreWare Nétverksutskrift och Faxtjanster.
Nedanstaende tabell visar typ, plats och filnamn pa PPD-filen for DC 440/432/425/
420-modellerna.

Typ av PPD Underkatalog Installationsfilens
namn

Generic PPD \DC440 DC432 DC425 4 xr_dc440.ppd

(Windows96/98/Me) 20\GenericPPD440 9X

Eget PPD \DC440_DC432 _DC425 4 xdc440.ppd

(Windows NT) 20\PS_440_NT_enhanced

Generic PPD \DC440_DC432_DC425_4 xrdc420.ppd

(Windows NT) 20\PS_440_w2k xrde425.ppd
xrdc432.ppd
xrdc440.ppd

Generic PPD \DC440 DC432 DC425 4 xrdc420.ppd

(Windows 2000) 20\PS 440 NT standard xrdc425.ppd
xrdc432.ppd
xrdc440.ppd

Tabell 1-9: PPD installationsfiler for DC 440/432/425/420
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PPD-alternativ for Document Centre 490/480/470/460

Windows PPD- for DC 490/480/470/460-modellerna finns i underkatalogerna till
katalogen Drivers\Windows pa CD:n CentreWare Nétverksutskrift och Faxtjanster.
Nedanstaende tabell visar typ, plats och filnamn pa PPD-filen f6r DC 490/480/470/
460-modellerna.

Typ av PPD Underkatalog Installationsfilens
namn
Generic PPD \DC49x _DC48x DC7x_46 Xr490ps3.ppd
(Windows96/98/Me) x\PS49x NT_
enhanced\GenericPPD49x_
9x
DocuTech PPD \DC49x_DC48x_DC7x_46 Xr490dt3.ppd
(Windows96/98/Me) x\PS49x NT_
DocuTechcPPD49x 9x
Forbéttrad PPD \DC49x_DC48x DC7x_46 xdcs465.ppd
(Windows NT) x\49xPS49X NT _
enhanced
Generic PPD \DC49x _DC48x DC7x_46 xrdc460.ppd
(Windows NT) x\49xPS49x NT xrdc470.ppd
standard xrdc480.ppd
xrdc490.ppd
Generic PPD \DC49x_DC48x_DC7x_46 xrdc460.ppd
(Windows 2000) x\49xPS49x w2k xrdc470.ppd
xrdc480.ppd
xrdc490.ppd

Tabell 1-10: PPD installationsfiler for DC 490/480/470/460

OBS! Se dokumentationen till programvaran fér specifik information om
placeringen av PPD-filen under installation.
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Anvanda Windows
drivrutin for utskrift och fax

Detta kapitel beskriver anvidndning av CentreWare drivrutin for utskrift och fax for
anvéandare av Microsoft 95/98/Me/ NT 4.0 (standard och utokad) och Windows 2000.
Procedurerna som beskrivs baseras pa utskrift fran Microsoft Word. Procedurerna for
andra applikationerna kan variera nigot.
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Atkomst till drivrutin for utskrift och fax

Du far atkomst till skrivardrivrutinens alternativ frain Windows mapp drivrutin for
utskrift och fax (Windows 95/98/Me/Me/NT/2000). Nar du éndrar
utskriftsalternativen fran dessa omraden sé kan du dndra alternativen for alla
utskriftsjobb.

) Att stilla in utskriftsalternativ for Windows:

1
2

Vilj Start > Instéillningar > Skrivare. Mappen Skrivare 6ppnas.

Hogerklicka pa ikonen pé passande skrivare och markera ett av f6ljande for att se
drivrutin for utskrift och fax:

m  Windows 95/98/Me—Egenskaper
m  Windows NT 4.0 (standard ock utdkad)—Dokumentstandard
m  Windows 2000—Utskriftsinstillningar

Markera passande flik i drivrutin for utskrift och fax for att ange
utskriftsalternativ.

Klicka péa Utfor for att spara instéllningarna.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.
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Skriva ut pa Document Centre

Anvind foljande beskrivning for att skriva ut frén en applikation (Microsoft Word 95/
97). Utskrift fran andra applikationer kan variera nagot.

) Att skriva ut fran en applikation:

1
2

Oppna applikationen.

Markera Arkiv > Skriv ut fran menyn i applikationen. Dialogrutan Skriv ut
visas.

Markera passande skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera passande flik i drivrutin for utskrift och fax och ange dina
utskriftsalternativ.

Klicka pa OK for att dtergé till dialogrutan Skriv ut.

Klicka pad OK for att séinda jobbet till Document Centre.
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Utskriftsalternativ

Foljande avsnitt beskriver hur man startar och anvinder vanliga Document Centre-
funktioner. Dessa alternativ finns under flikarna for drivrutin for utskrift och fax
(Utokad drivrutin) eller i tradstrukturen (Standard drivrutin). For ytterligare
information om Standard och Utékad drivrutin for utskrift och fax, se Typer av
Utskrifts och Fax drivrutiner.

OBS! Utskriftsalternativen kan variera pa olika modeller av Document Centre och
Windows operativsystem.

Alternativet dubbelsidig (duplex) utskrift

Med detta alternativ kan du skriva ut dokumentet dubbelsidigt. De alternativ som
finns &r:

= Dubbelsidigt, bokformat for att skriva ut dokumentet sa att det ldses som
en bok.

m  Dubbelsidigt, kalenderformat for att skriva ut dokumentet sé att det léses
som en kalender.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att skriva ut ett dubbelsidigt dokument:
1 Oppna ditt dokument och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare i listan ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera Papper/Utmatning.
Vilj ett alternativ fran Dubbelsidig utskrift.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.

AN »n b~ W

Klicka pa OK for att skriva ut.
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Windows NT (Standard)

) Att skriva ut ett dubbesidigt dokument:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Sidinstéllning.

3
4 Markera alternativet Skriv ut pa bada sidor (Duplex).
5 Klicka p4 OK for att stiinga drivrutinen.

6

Klicka p& OK for att skriva ut.

Windows 2000

) Att skriva ut ett dubbesidigt dokument:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera Layout.
Markera alternativet Skriv ut pa bada sidor (Duplex).

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.
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Klicka pa OK for att skriva ut.
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Alternativet Redovisning

CentreWare redovisning gor att organisationer kan méta hur Document Centre
anvénds av individuella anvidndare och kontonummer. Skrivaren konterar och lagrar
redovisningsinformation allt eftersom jobben bestélls samt gor kostnadsredovisning
och rapportering som en integrerad del av sdndningsprocessen.

Document Centre méste konfigureras for Redovisning, och CentreWare drivrutin for
utskrift och fax maste ocksa konfigureras.

Spara kontokoder

Nir alternativet Spara kontokoder &r valt, kommer Anvéndar-ID och Konto-ID att
sparas vid utskrift och faxning. Samma ID-nummer kommer att anvindas for varje
jobb tills dess du anger ett nytt nummer.

Délj Anvéndar-1D

Vilj Délj Anvindar-ID for att forhindra att Anvindar-ID syns. Nar detta alternativ
ar valt, doljs Anvéindar ID genom att asterisker (*) visas.

Délj Konto-ID
Vilj Délj Konto-ID for att férhindra att Konto-ID syns. Nar detta alternativ &r valt,

doljs Konto ID genom att asterisker (*) visas.

Aktivera Redovisning

Windows 95/98/Me/NT (Utbkad)

) Att aktivera Redovisning:
1 Vilj Start > Instillningar > Sktivare. Skrivarmappen 6ppnas.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

Pa fliken Egna instéillningar, markera Aktivera Redovisning.
Vilj onskat redovisningsalternativ.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.
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Sting Skrivarmappen.
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Windows 2000NT (Standard)

OBS! | Windows 2000 maste en Administratér konfigurera drivrutinen med
principer for redovisning for att dolja eller visa Anvandar-ID och Konto-ID. Dessa
principer avser varje utskriftsjobb som sands till Document Centre och kan inte
andras for individuella anvandare.

) Att aktivera Redovisning:

1
2

6

Markera Start > Instéillningar > Skrivare. Mappen Skrivare 6ppnas.

Markera lamplig skrivare fran listan 6ver tillgéngliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

Pé fliken Enhetsinstéllningar, markera Redovisning fran tradet.
Markera Aktivera.

Markera for att aktivera Spara kontokoder, D6lj Anviandar-ID eller D6lj Konto-
ID.

Klicka pa OK. Drivrutinen ar nu konfigurerad for Redovisning.

Sanda ett jobb med Redovisning aktiverad:

Windows 95/98/Me/NT/2000

)» Att séinda ett jobb med Redovisning aktiverad

1
2
3

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.
Klicka pa OK. Dialogrutan for CentreWare Redovisning 6ppnas.

Ange ditt Anvéndar-ID och Konto-ID och klicka pa OK for att skriva ut

dokumentet. Om du anger ett felaktigt Anvéndar- eller Konto-ID visas ett
felmeddelande.
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Forsattssida

Forséttsidan innehaller information om anvéndaren och annan information. Den
skrivs ut fore varje dokument, och separerar dirmed dokumenten i
avlaggningsfacken. Forsdttsidor kan konfigureras till att skrivas ut (eller inte skrivas
ut) pa atskilliga stéllen, inklusive CentreWare drivrutin for utskrift och fax, Document
Centre, en applikation, eller en nidtverksprogramvara.

Grundinstéllning fér CentreWare drivrutin for utskrift och fax (Skrivarfunktioner) ar
att skriva ut en forsattssida for varje dokument som Document Centre skriver ut. Att
bara stinga av detta alternativ innebér dock inte att man kan vara séker pa att en
forsattssida inte skrivs ut. Instdllningar for utskrift av forsattssida kan ocksé finnas i
fliken Spara instéllningar, fliken Avancerat eller fliken Allmén.

Niér en forséttssida ar aktiverad for utskrift frin Document Centre’s kontrollpanel,
skrivs den alltid ut, oavsett instdllningarna i CentreWare drivrutin for utskrift och fax
eller i ndtverkets programvara.

Tredjeparts programvaror kan ocksa ha alternativet forsattssida som aktiverar utskrift
av forsittssida med vissa eller alla jobb.

Dessutom kan programvaror i nitverk konfigureras till att alltid skriva ut
forsattssidor. En del organisationer kréver forséttssidor beroende pa utskriftsvolymen.

Kontakta ndtverk-s eller systemadministratéren om du har avaktiverat utskrift av
forsittssidor, men dessa fortfarande skrivs ut.
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Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att inaktivera forsittssida i drivrutin for utskrift och fax:

1
2

3
4
5
6

Markera Start > Instéillningar > Skrivare. Mappen Skrivare 6ppnas.

Hogerklicka pa ikonen pé passande skrivare och markera ett av f6ljande for att se
drivrutin for utskrift och fax:

m  Windows 95/98/Me—Egenskaper
m  Windows NT 4.0 (standard ock utdkad)—Dokumentstandard

Markera fliken Dokumentalternativ.
Avmarkera alternativet Begar forsattssida.
Klicka pa OK.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Ingen forséttsida skrivs ut med jobben.

OBS! Om Document Centre &r konfigurerad for att skriva ut en forsattssida med
varje utskriftsjobb. skriver installningen éver utskrifts och fax-installningen. Vissa
applikationer kan skriva 6ver denna installning eller anvandas for att aktivera en
forssattssida for ett specifikt jobb. Kontakta administratoren om en férssattssida
fortfarande skrivs ut efter att du andrat installning i drivrutinen for utskrift och fax.

Windows NT (Standard)

Y» Att inaktivera forsittssida i drivrutinen fér utskrift och fax:

1
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Markera Start > Instéillningar > Skrivare. Mappen Skrivare 6ppnas.
Hogerklicka pa onskad skrivare och markera Dokumentstandard.
Markera fliken Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.

Markera Forsittssida och dérefter Inaktivera.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.

Ingen forséttsida skrivs ut med jobben.
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Windows 2000

Y» Att inaktivera férséttssida i drivrutin fér utskrift och fax:

1
2
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Markera Start > Instéillningar > Skrivare. Mappen Skrivare 6ppnas.

Markera lamplig skrivare fran listan 6ver tillgéngliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerad.

Markera Dokumentalternativ i tridet med alternativ.
Markera Skrivarfunktioner i tridet med alternativ.
Markera Forsittssida och inaktivera.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.
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Alternativet Framstalla hafte

Med alternativet Framstélla hifte kan sma haften framstéllas. Tva bilder skrivs ut pa
béada sidor av varje papper. Sidorna omsorteras sa att réitt ordning erhélles, och med
rdtt orientering, sa att sidnumreringen stimmer. Varje sida kan vikas och haftas av
Document Centre for att automatiskt binda samman héftet.

OBS! Alternativet Framstalla hafte finns inte i alla drivrutiner for utskrift
och fax for Document Centre.

TIPS: Kom ihag att utseendet av ett hafte avviker fran utseendet pa ett enkelt
dokument. Linjeutformning och sidbrytning varierar.

Windows 95/98/Me

Att skriva ut ett héfte:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

3 Under fliken Layout/Vattenstimpel, markera Skapa hiifte under alternativet
Sidlayout (PostScript) eller klicka pa Skapa héfte (PCL).

4 Under fliken Papper/Utmatning, vilj hiftesvikning och héftningsalternativ.
Klicka pa OK for att dterga till dialogrutan.

6 Klicka pd OK for att sinda dokumentet for utskrift.

Windows NT (Utdkad)

Att skriva ut ett héfte:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.
2 Markera limplig skrivare fiin listan dver tillgingliga skrivare. Klicka pi Egenskaper.

3 Under fliken Layout, markera Skapa hiifte under alternativet Sidlayout
(PostScript) eller klicka pa Skapa hiifte (PCL).

4 Under fliken Papper/Utmatning, vilj hiftesvikning och héftningsalternativ.
Klicka pa OK for att dterga till dialogrutan.

6 Klicka pd OK for att sinda dokumentet for utskrift.
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Windows NT (Standard)

) Att skriva ut ett hifte:

1
2

0 9 N »n A~ W

9

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerad.

Markera Dokumentalternativ.

Markera Héftesutformning. och vilj Aktiverad.

Markera Héfte och vilj att vika héftet endera Till Vinster eller Till Hoger.
Markera Skrivarfunktioner.

Om tillgéngligt, markera Vikningsalternativ och markera direfter
Hiiftalternativ.

Markera ett alternativ fran listan.

10 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen.

11 Klicka pd OK for att skriva ut.
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Alternativet Sorterat/Haftat

Dessa alternativ innebér att du kan sortera och/eller hifta dina dokumentsatser.
Modellerna 490/480/470/460 stoder hiftning med 1 eller 2 klammer.

Sorterad utskrift innebér att tva eller fler kopior av ett dokument skrivs ut som
separata dokument (1,2,3...1,2,3...). Buntad utskrift innebér att tva eller fler kopior av
ett dokument skrivs ut som separata satser av varje sida (1, 1, 1...2, 2, 2...3, 3, 3).

Windows 95/98/Me/NT(Utokad)

) Att sortera och hifta ett dokument:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Klicka p&
Egenskaper.

Markera Papper/Utmatning.

3

4 Markera ett alternativ for Utmatning/Héftat.

5 Klicka p& OK for att stinga utskrifts och fax drivrutinen.
6

Klicka pa OK for att skriva ut.

Windows NT (Standard)
) Att sortera och hifta ett dokument:

1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Sidinstiillning.
Klicka pé Sortera kopior.

Markera fliken Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.
Markera Skrivarfunktioner.
Markera ett alternativ fran Héaftning.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.
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0 Klicka pa OK for att skriva ut.
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Windows 2000
) Att sortera och hifta ett dokument:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan Gver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pa Avancerat.

Markera Dokumentalternativ i tridet med alternativ.

Markera Skrivarfunktioner i tridet med alternativ och markera Héftat.
Markera Papper/Utmatning och markera Kopieantal.

Markera Sorterat.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skriva ut.
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Alternativet Omslag

CentreWare drivrutin for utskrift och fax innebér att du kan vélja en annan
materialtyp och farg for den forsta sidan i ditt dokument. Detta paverkar inte

pappersval for huvuddelen av jobbet.

OBS! Bakre omslag (sista sidan) &r endast tillgangligt p& modellerna DC 490/
480/470/460. Nar du pa dessa Document Centre-modeller valjer Framre Omslag
och Bakre Omslag i férening med dubbelsidig utskrift, kommer en blank sida att
automatiskt laggas in fore det bakre omslaget om dokumentet bestar av ett udda
antal sidor. De forsta tva sidorna av ditt dokument kommer att skrivas ut pa det
framre omslaget och de tva sista sidorna med en insorterade blanka sidan
medraknad kommer att skrivas ut pa det bakre omslaget.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

Att skapa omslag:
1  Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Klicka p&
Egenskaper.

3 P4 fliken Papper/Utmatning, klicka p& Markera papper och vilj Omslag och
Avancerat fran listan.

4 Markera fliken Frimre omslag.

Vilj alternativet Annat omslagsmaterial och vilj 6nskat omslag for
dokumentet.

6 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen och klicka pd OK for att skriva ut.
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Windows 95/98/Me/NT (Standard)

) Att skapa omslag:

1
2

N N v bW

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.

Markera alternativ fran Omslag, Materialtyp och Omslagsmaterialets firg.
Klicka pad OK for att sténga drivrutinen.

Klicka p& OK for att skriva ut

Windows 2000

) Att skapa omslag:

1
2

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pa Avancerat.
Markera Dokumentalternativ.

Markera Omslag och vélj sen ett alternativ for Frimre omslag eller Friamre och
Bakre omslag (om detta finns tillgédngligt).

Markera materialtyp och farg for omslaget.
Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.
Klicka pa OK for att skriva ut.
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Alternativet Eget pappersformat

Alternativet Eget pappersformat innebir att du kan ange egna pappersformat. Ditt
Document Centre godkénner individuella material av olika format genom att anvénda
manuellt magasin, som Kuvertmagasin eller ett justerbart pappersmagasin, som det
Manuella pappersmagasinet.

Om du skriver ut i ett eget pappersformat, méste det konfigureras innan utskrift.
annat fall uppstar ett materialfel.

OBs!

1) Funktionen Eget pappersformat supporteras inte av alla modeller av
Document Centre.

2 ) Du ska markera eget pappersformat fran drivrutinen och inte i
applikationen som du anvander.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att ange ett eget pappersformat:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Egna instéllningar.

Under Pappersformat klicka pa Eget format.
Dialogrutan Eget format 6ppnas.

Markera en av knapparna for Eget format.

Markera alternativ for papperets bredd och langd och vilj darefter tum eller
millimeter. Upprepa steg 3-5 for att dndra eller skapa ytterligare egna
pappersformat.

Klicka pad OK for att stdnga dialogen.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen och klicka sen pa OK for att skriva ut
dokumentet.
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Windows 95/98/Me/NT (Standard)

1
2
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Att ange ett eget pappersformat:

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Avancerat.
Under Pappersformat klicka pa Eget format.
Vilj fliken Sidinstéllning.

Fréan Pappersformat, markera PostScript Eget format. Dialogrutan Definiera
PostScript Eget format visas.

Markera alternativ for papperets bredd och ldngd och klicka OK.

m  Om du behdver redigera eget pappersformat, klicka pa Redigera Eget
Pappersformat vilket visas till hoger i listan Pappersformat nér Eget
format ar valt.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skriva ut.

2-18

Anvanda Windows drivrutin for utskrift och fax



Windows 2000

1

N N L W

9

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan Gver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Papper/Utmatning.

Vilj nagot av eget pappersformat (Eget 1-7) fran listan med Material.
Klicka p&d Avancerat.

Markera Utmatningsformat.

Fran Pappersformat, markera PostScript Eget format. Dialogrutan Definiera
PostScript Eget format visas.

Markera alternativ fér papperets bredd och ldngd och klicka OK.

m  Om du behover redigera eget pappersformat, klicka pa Redigera Eget
Pappersformat vilket visas till hoger i listan Pappersformat nér Eget
format ar valt.

Klicka pa OK for att sténga alternativet Avancerat.

10 Klicka p& OK for att g ur skrivarens drivrutin.
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Alternativet Fordrojd utskrift

Alternativet gor det mojligt att skriva ut dokument vid en viss angiven tid. Jobbet
halls kvar av Document Centre framtill den angivna tiden, dé det skrivs ut.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

» Att fordroja ett utskriftsjobb:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Papper/Utmatning.

Under rubriken Jobbtyp, vilj Fordrojd utskrift.

Ange tidpunkt nér du vill skriva ut i rutan Tid.

Klicka pa OK for att stdnga utskrifts och fax drivrutinen.
Klicka pa OK for att skicka dokumentet till skrivaren.

Dokumentet bibehalls i Document Centre fram till den angivna
utskriftstidpunkten, varvid den skrivs ut.

Windows NT (Standard)

Y» Att fordroja ett utskriftsjobb:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan &ver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Avancerat

Markera Dokumentalternativ.

Under rubriken Jobbtyp, vilj Fordrojd utskrift.
Ange tidpunkt nér du vill skriva ut. Klicka pa OK.
Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skicka dokumentet till skrivaren.

Dokumentet bibehalls i Document Centre fram till den angivna
utskriftstidpunkten, d& det skrivs ut.
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Windows 2000
Y» Att sinda ett fordrojt utskriftsjobb i Windows 2000:

1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Avancerat
Markera Dokumentalternativ i tridet for alternativ.

Vilj Fordrojd utskrift som Jobbtyp. Dialogen for Instéllning av Fordrojd
utskrift visas.

Ange tiden du vill att detta jobb ska skrivas ut och klicka pd OK.
Klicka pa OK for att sténga dialogen.

Klicka pa OK for att stinga Avancerade alternativ.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skicka dokumentet till skrivaren.

—_— = O o0 3 O
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Dokumentet bibehalls i Document Centre fram till den angivna
utskriftstidpunkten, da det skrivs ut.

OBS! |Instéliningen Fordrojd utskrift galler for alla utskrifter tills dess en annan
Jobbtyp valjs och utskrifts och fax drivrutinen avslutas.
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Alternativet Brevlada

Brevlada ér ett installerbart alternativ for Document Centre. Alternativet innebér att
du kan skicka ditt jobb till en brevlada.

OBS! Brevlada &r endast tillgangligt pa modellerna DC 440/432/425/420.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att ange en brevliada pa Document Centre:
1  Markera Start > Instéllningar > Skrivare. Mappen Skrivare dppnas.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Hogerklicka p
Egenskaper.

Markera Brevldda under fliken Systemkonfiguration. Klicka sen pd OK.

4 Aktivera drivrutinen igen. P4 fliken Papper/Utmatning, markera ett
brevladefack fran listan Utmatningsdestination.

Klicka pad OK for att stdnga dialogen.

6  Sting mappen Skrivare.

Windows 2000/Windows NT (Standard)
)» Att konfigurera en brevlada pa Document Centre:
1  Markera Start > Instéllningar > Skrivare. Mappen Skrivare dppnas.
Hogerklicka pa ikonen for 1amplig Document Centre.
Markera Egenskaper.
Markera fliken Konfiguration.

Markera Brevlida som ett installerat alternativ.
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Klicka pa OK for att sténga dialogen.
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Materialalternativ

Document Centre har ménga alternativ for materialtyp, format och farg. Med nagon
av foljande metoder viéljer du materialalternativ for utskrivna dokument, beroende pé
din arbetsmiljo.

) Att ange materialalternativ for utskrift:

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

Aktivera en CentreWare Hogerklicka pa ikonen pa passande skrivare och
markera ett av foljande for att se drivrutin for utskrift och fax och klicka pa
Viilj Papper pé fliken Papper/Utmatning.

Windows NT (Standard)

Aktivera en CentreWare Hogerklicka pa ikonen pé passande skrivare och
markera ett av foljande for att se drivrutin for utskrift och fax och vilj
materialalternativ fran tradet (Pappersformat och Material) pa fliken
Avancerat.

Windows 2000

Aktivera en CentreWare drivrutin for utskrift och fax och vilj
materialalternativ fran fliken Papper/Utmatning. Klicka pd Avancerat och
vilj andra materialalternativ fran tradet under Papper/Utmatning.

Materialkonfiguration pa Document Centre

Innan materialvalen blir tillgéngliga i drivrutinen for utskrift och fax, konfigureras de
pa Document Centre’s kontrollpanel. Vissa materialalternativ format och farger ar
knutna till specifika pappersmagasin. Ett vitt standardpapper i standardformat, som
A4 eller 8,5 x 11 tum bor kopplas till minst ett magasin pa Document Centre. [ annat
fall kan materialfel uppsta.
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Tilldela material till magasin i drivrutin for utskrift och fax

Drivrutinens material och pappersmagasin bor avspegla vad som finns i Document
Centre. Om en annan typ av papper laddas i ett magasin som allaredan é&r tilldelat en
viss typ av papper, kan en konflikt uppsta.

Om till exempel ett hdlborrat papper med tre hal laddas i ett magasin som ér tilldelat
vitt standardpapper, och drivrutin for utskrift och fax anviander magasinet for vitt
standardpapper uppstar en konflikt. Ett utskriftsjobb som kréver vitt standardpapper
halls kvar i kon tills det korrekta materialet som behdvs for jobbet laddas i Document
Centre.

Om du kor den Dubbelriktade Windows NT Standard eller Windows 2000 drivrutin
for utskrift och fax kommer drivrutinen automatiskt att avkdnna material och
pappersmagasinets tilldelning. Se Dubbelriktade Utskrifis och Fax drivrutiner pa sida
1-9 for ytterligare information.

Att ange materialtilldelning i utskrifts och fax drivrutin:
m  Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

Hogerklicka pa utskrifts och fax drivrutinen och vilj Egenskaper. Markera
fliken Systemkonfiguration. Tilldela materialtyper till specifika magasin
under Papper i denna enhet.

TIPS: For att undvika materialkonflikter/fel, ar det viktigt att se till s& att det papper
som laddas i pappersmagasinen éverensstammer med de magasinstilldelningar och
pappersmagasin/materialtilldelningar som finns i drivrutinen.
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Alternativet CentreWare Overvakning

OBS! Detta alternativ kréaver en CentreWare Overvakare, som ar installerad i
CentreWare Natverkstjanster.

Med CentreWare Overvakning kan du fran din dator dvervaka hur dina utskrifts- och
faxjobb fortskrider.

CentreWare Overvakare kontrollerar varje jobb genom hela processen och forser dig
med komplett statusinformation. Den talar om nér ditt jobb é&r klart eller varnar nér
problem som kraver atgird fran din sida behovs.

For ytterligare information om CentreWare Overvakare, se CentreWare évervakning
pa sida 5-8.
Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

Att 6vervaka dokument med CentreWare 6vervakning:
1  Markera Start > Instéllningar > Skrivare. Mappen Skrivare dppnas.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Egna instéllningar.
4 Markera Overvaka mina jobb.

Klicka pad OK for att sténga dialogen Egna instéllningar och for att aterga till
mappen Skrivare.

6  Sting mappen Skrivare.

Jobb som har sénts till detta Document Centre kommer automatiskt att starta
CentreWare Overvakare.
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Windows NT (Standard)

) Att 6vervaka dokument med CentreWare évervakning:
1 Markera Start > Instiillningar > Skrivare. Mappen Skrivare &ppnas.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

3 Klicka pa fliken Avancerat.

4 Markera Dokumentalternativ.

5 Markera Aktivera dokumentivervakning.
6 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen.

Jobb som har sénts till detta Document Centre kommer automatiskt att starta
CentreWare Overvakare.
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Windows 2000

) Att 6vervaka dokument med CentreWare évervakning:
1 Markera Start > Instiillningar > Skrivare. Mappen Skrivare &ppnas.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Hogerklicka pa
Egenskaper.

3 Klicka pd Avancerat.

4 Markera Dokumentalternativ.

5 Markera Aktivera dokumentivervakning.
6 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen.

Jobb som har sénts till detta Document Centre kommer automatiskt att starta
CentreWare Overvakare.

Utskriftsalternativ 2-27



Alternativet N-upp

Utskrift av N-upp (Flera bilder) anvénds for att skriva ut mer 4n en sida av ett
dokument pé ett enda ark.

{,3 TIPS: Kom ihag att utseendet pa N-upp dokument skiljer sig fran utseendet pa ett 1-
J upp dokument. Radutformning och sidbrytning kommer att variera.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att skriva ut flera bilder pa en sida:

1
2

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Under fliken Layout/Vattenstimpel gor lampliga instdllningar i rullmenyn
Sidlayout > N-upp (eller Alternativ).

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att séinda dokumentet till skrivaren.

Windows NT (Standard)

) Att skriva ut flera bilder pa en sida:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.

Markera ett alternativ fran Sidlayout (N-upp).
Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.
Klicka p& OK for att skriva ut.
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Windows 2000

) Att skriva ut flera bilder pa en sida:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Layout.
Markera antalet sidor som ska skrivas pa ett ark i Sidor per ark.
Klicka pa OK.

Klicka pé& Skriv ut for att skriva ut ditt dokument.

Utskriftsalternativ
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Alternativet Professionell Efterbehandlare

Den Professionella Efterbehandlaren &r en tillvals efterbehandlare som skiljer sid fran
standard Efterbehandlare med ytterligare funktioner for Document Centre 490/480/

470/460. Den tillfor vikningsfunktioner, sdsom héftning och hiftesframstéllning, som
utokar standard efterbehandlingsalternativ. Den Professionella Efterbehandlaren har:

m  Hiftning
m  Vikning

m  Framstilla Héfte

OBS! Den Professionella efterbehandlaren finns inte for alla modeller av
Document Centre.

Haftning

Standardhéftning omfattar enkel och dubbel klammer for stdende och liggande
dokumentformat. Enkelhédftning placerar klammern i 6vre vanstra hornet pa saval
liggande (LSF) som staende (KSF) dokument. Dubbelhiftning placerar en andra
klammer pa den nedre vénstra sidan av dokumentet.

OBS! Placeringen av klamren varierar beroende pa andra val, som installning av
rotering eller flera bilder.

Vikning
Trippelvikning anvénds for att vika dokument i letterformat (8,5 x 11 tum) for att

passa i ett standard #10-kuvert eller ett A4 dokument till att passa i ett kuvert av DL-
format.

Det finns tva trippelvikningar tillgéngliga:
m  C-trippelvikning
m  Z-trippelvikning

Normalt anvinds C-trippelvikning for brev och Z-trippelvikning for fakturor.

OBS! Fér vikning maste letter (8,5 x 11 tum) eller A4-papper anvéndas. Se till att
papperet matas med kortsidan forst (KSF).
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Framstalla Hafte

Hiftesframstéllning ger vikta och/eller héftade héften som slutprodukt. Du
specificerar ett hiafte som en Layout. Se N-upp Utskrifisalternativ pa sida 2-28 for
ytterligare information. Sen véljer du héftesframstéillning och/eller hiftningsalternativ
fran pappersalternativ. Varje utmatad sida &r vikt och hiftad ihop for att bli ett hifte.

Foljande pappersformat for héften med stdende (KSF) orientering:

A4

Letter (8,5 x 11 tum)
Legal
Tabloidformat

A3

OBs! Upp till fem icke-haftade ark eller 15 haftade ark kan vikas. Om mer &n fem
icke-haftade ark eller 15 haftade ark behdvs for ett jobb, inaktiveras vikning och/
eller haftning och jobbet matas ut i ett annat avlaggningsfack.
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Alternativet Provsats

Funktionen Provsats innebér att du kan skicka ett jobb bestdende av flera satser till
Document Centre, provkora en sats dokument och halla kvar de aterstdende satserna i
Document Centre utskriftsko.

OBs! Dokument som halls kvar for en utstrickt tid raderas automatiskt.
Tidsgransen ar satt av natverksadministratoren.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att skriva ut en provsats:

1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Pa fliken Papper/Utmatning markera Provsats som Jobbtyp.

4 Vilj det antal kopior (satser) som du vill skriva ut. Vilj évriga utskriftsalternativ
som du Onskar, i skrivarens drivrutin.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

6  Klicka pa Skriv ut for att siinda jobbet till Document Centre. En sats skrivs ut
och de éterstaende satserna kvarhalls i Document Centre.

Efter kontroll av provsatsen kan du skriva ut eller ta bort de dterstdende satserna.
For att ta bort eller frigora aterstdende satser, se Frigora eller ta bort ett
dokument vid Document Centre pé sida 2-34.
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Windows NT (Standard)

Att skriva ut en provsats:

1
2

N N v bW

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.

Vilj Provsats fran listan Jobbtyp.

Klicka pa OK for att stinga utskrifts och fax drivrutinen.

Klicka pa OK for att séinda jobbet till Document Centre. En sats skrivs ut och de
aterstdende satserna kvarhalls i Document Centre.

Efter kontroll av provsatsen kan du skriva ut eller ta bort de dterstdende satserna.
For att ta bort eller frigora aterstdende satser, se Frigora eller ta bort ett
dokument vid Document Centre pé sida 2-34.
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Windows 2000

) Att skriva ut en Provsats:

1

— O o0 N N N B~ W

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan Gver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pa Avancerat.

Markera Dokumentalternativ i tridet med alternativ.
Markera Provsats for din jobbtyp.

Markera Papper/Utmatning i tridet med alternativ
Ange antal satser som ska skrivas ut.

Klicka pa OK for att sténga alternativet Avancerat.
Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att séinda jobbet till Document Centre. En sats skrivs ut och de
aterstdende satserna kvarhélls i Document Centre.

11 Efter kontroll av provsatsen kan du skriva ut eller ta bort de aterstdende satserna.

Frigora eller ta bort ett dokument vid Document Centre

1
2

Ga till Document Centres kontrollpanel/pekskédrm och tryck pa Jobbstatus.

Sok rétt pd dokumentet i listan 6ver Alla ej slutférda jobb. Tryck pa och hall kvar
tills namnet markeras.

Tryck pa Radera for att ta bort jobbet eller tryck pa Frigor for att frigdra jobbet
for utskrift.
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Alternativet Skyddad utskrift

Med denna funktion bibehélls ditt dokument i Document Centre:s interna ko tills dess
du ir beredd att skriva ut det.

For att skicka en Skyddad utskrift behovs ett 4-siffrigt identifikationsnummer. Detta
nummer kan ha valfritt virde mellan 0000 - 9999.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

) Att skriva ut med Skyddad utskrift:

1
2

N N L W

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan 6ver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Pa fliken Papper/Utmatning, vilj Skyddad utskrift fran listan Jobbtyp.
Klicka pé Instillning av Skyddad utskrift.

Ange ett 4-siffrigt identifikationsnummer.

Ange samma kod igen for att bekréfta identifikationen for Skyddad utskrift.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen Instéllning av Skyddad utskrift. Klicka pa
OK f0r att skicka utskriftsjobbet. Jobbet bibehalls i Document Centre. Se
Frigora en Skyddad utskrift pad Document Centre pa sida 2-37 for att skriva ut
dokumentet.

OBS! Instéliningarna for Skyddad utskrift kvarstar for alla utskriftsjobb tills dess
du véljer en annan Jobbtyp och sténger drivrutinen.
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Windows NT (Standard)

Y» Att skriva ut med Skyddad utskrift:

1
2
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Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.
Markera Dokumentalternativ.

Vilj Skyddad utskrift fran listan Jobbtyp. Dialogen Instillning av Skyddad
utskrift visas.

Ange ett 4-siffrigt identifikationsnummer i dialogrutan.

Ange samma kod igen for att bekréfta identifikationen for Skyddad utskrift.
Klicka pad OK for att sténga dialogen Instéllning av Skyddad utskrift
Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skicka utskriftsjobbet. Jobbet bibehalls i Document Centre.
Se Frigora en Skyddad utskrift pa Document Centre pé sida 2-37 for att skriva ut
dokumentet.

OBS! Instéliningarna for Skyddad utskrift kvarstar for alla utskriftsjobb tills dess
du véljer en annan Jobbtyp och sténger drivrutinen.
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Windows 2000

Att skicka en Skyddad utskrift:

1
2

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera Avancerat.
Markera Dokumentalternativ i tridet for alternativ.

Vilj Skyddad utskrift fran listan Jobbtyp. Dialogen Instillning av Skyddad
utskrift visas.

Ange ett 4-siffrigt identifikationsnummer i dialogrutan.

Ange samma kod igen for att bekréfta identifikationen for Skyddad utskrift och
klicka pa OK.

Klicka pad OK for att stinga Avancerat.
Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

Klicka pa OK for att skicka utskriftsjobbet. Jobbet bibehalls i Document Centre.
Genomfor nedanstdende procedur for att frigéra dokumentet.

OBS! Instéliningarna for Skyddad utskrift kvarstar for alla utskriftsjobb tills dess
du véljer en annan Jobbtyp och sténger drivrutinen.

Frigora ett dokument vid Document Centre

1
2

Ga till Document Centres kontrollpanel/pekskédrm och tryck pa Jobbstatus.

Sok ritt pd dokumentet i listan 6ver Alla ej slutférda jobb. Tryck pa och hall kvar
tills namnet markeras, vilket anger att jobbet viljs.

Pé skdrmen som visas, tryck pa Frigor for att fortsitta med jobbet.
Ange ditt identifikationsnummer pa det siffertangentbordet.

Tryck pa Bekrifta. Ditt dokument skrivs ut.
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Alternativet Stordia med avdelare

Detta alternativ innebér att du kan skriva ut avdelare for stordior pé ditt Document
Centre. Avdelarna kan vara med eller utan text.

Windows 95/98/Me/NT(Utokad)
Y» Att ange avdelare for stordia:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera Papper/Utmatning.
4  Klicka pA Markera papper.
Gor nagot av foljande:
m  Markera Typ och ange Stordia
ELLER

m  Markera fliken Skrivarfunktioner och ange alternativet Stordia med
avdelare (med eller utan text).

6 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen och klicka pa OK for att skriva ut.

Windows NT (Standard)
Y» Att ange avdelare for stordia:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Klicka pé fliken Avancerat.
4  Markera Dokumentalternativ.

Markera Stordia med avdelare och markera typen (med eller utan text) fran
listan.

Vilj fargalternativ for avdelarna fran listan.

Klicka p& OK for att stédnga drivrutinen. Klicka sen pa OK for att skriva ut.
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Windows 2000

Y» Att ange avdelare for stordia:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

3 Markera fliken Papper/Utmatning och ange stordia frén rullmenyn for
Material.

Klicka pa Avancerat.

Markera Dokumentalternativ.

Markera Stordia med avdelare och ange avdelare med eller utan text.
Markera Férg pa stordia med avdelare och ange en férg for avdelarna.
Klicka pad OK for att sténga alternativet Avancerat.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

— O o0 9 O Wn K~

0 Klicka pd OK i dialogrutan.
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Alternativet Vattenstampel

Med alternativet Vattenstampel, via fliken Layout/Vattenstimpel, kan du skapa och
skriva ut bakgrundstext pa den forsta eller pa alla sidor i ett dokument. Definitionerna
for Vattenstampel som du anger kan anvindas pa alla dokument.

Listan 6ver Vattenstamplar innehaller en férteckning 6ver alla de vattenstimplar som
f. n ar tillgdngliga. Om du viljer en vattenstaimpel fran denna lista skrivs denna ut pa
dokumentet.

Vissa Document Centre drivrutin for utskrift och fax stdder vattenstdmplar i bitmap.
Du kan markera, skala och positionera en grafisk bitmapbild fér anvindning som en

vattenstampel.

OBs!
1) Vissa applikationer stoder kanske inte utskrift av Vattenstampel.

2) Vattenstamplar finns inte i alla CentreWare drivrutiner.

Utskrift av en vattenstampel
Windows 95/98/Me/NT (Utbkad)

) Att skriva ut en Vattenstampel:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

3 Under fliken Layout/Vattenstiimpel, vilj 6nskad vattenstimpel fran listan och
de 6vriga utskriftsalternativen du vill tillimpa tillsammans med denna
vattenstdmpel. Klicka pa OK for att stinga fliken Layout/Vattenstdmpel.

4 Klicka pad OK for att stinga dialogen och séinda ditt dokument for utskrift.
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Windows NT (Standard)

) Att skriva ut en Vattenstampel:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.

4 Markera Dokumentalternativ fran tridet med alternativ och markera
Vattenstimpel.

Klicka pa Vattenstampel. Vilj 6nskad vattenstampel fran listan.
6 Klicka pd OK for att stinga dialogen.

7 Markera Flera alternativ for utskrift av Vattenstimpel (Endast forstasida eller
Skriv ut i forgrunden) fran triadet.

Klicka pa OK for att sténga drivrutinen.
9 Klicka pd OK for att skriva ut.

Windows 2000
Y» Att skriva ut en vattenstampel:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Klicka p&
Egenskaper.

Markera Avancerat.

N

Markera Dokumentalternativ fran trddet och markera Vattenstimpel. Klicka
pa Egenskaper och vilj en vattenstampel.

Klicka p& OK for att sténga dialogen.
Markera andra alternativ for vattenstimpeln fran tridet med alternativ.
Klicka pa OK for att stinga Avancerat.

Klicka pa OK for att stdnga drivrutinen.

O 0 3 N W

Klicka pé Skriv ut for att skriva ut dokumentet med vattenstdmpel.
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Skapa eller redigera en vattenstampel

Om den 6nskade vattenstimpeln inte finns pa listan &ver vattenstdmplar klicka pa Ny
under fliken Layout/Vattenstimpel for att skapa en ny. Du kan ocksé du vilja en
befintlig vattenstimpel och sen klicka pa Redigera for att dndra den.

Windows 95/98/Me/NT

) Att skapa en vattenstiampel:

1
2

Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

Markera lamplig skrivare fran listan dver tillgéngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Under fliken Layout/Vattenstimpel klicka pa Ny for att 6ppna Redigera
vattenstimpel.

Vilj nagon av foljande:

m  Markera Text for en vattenstimpel med text. Lagg till den text du vill ha i
rutan och vilj sen dvriga dnskade alternativ.

m  Om tillgidngligt, markera Bitmap och vilj en bitmapfil och vilj sen 6vriga
onskade alternativ.

I vissa fall kan du ocksa férhandsgranska hur din vattenstdmpel ser ut i ett
specifikt Pappersformat och Orientering.

OBSs! Férhandsgranskningen éverensstammer inte alltid med slutresultatet
pa en viss skrivare.

Klicka pa OK for att stinga Redigeraren for Vattenstimpel.

Under fliken Layout/Vattenstimpel, se till att din vattenstdmpel dr markerad pa
listan och vilj sen 6vriga utskriftsalternativ.

Klicka pa OK for att atergé till utskriftsdialogen.

Klicka pa OK for att skicka dokumentet for utskrift.
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Windows NT (Standard)
) Att skapa en vattenstampel:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pé
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.
4 Markera Dokumentalternativ och markera Vattenstimpel fran tridet.

Klicka pé knappen Vattenstimpel. Klicka pa Ny for att 6ppna Redigera
vattenstimpel.

6 Vilj nigon av foljande:

m  Markera Text for en vattenstimpel med text. Lagg till den text du vill ha i
rutan och vilj sen dvriga dnskade alternativ.

m  Om tillgingligt, markera Bitmap och vilj en bitmapfil och vilj sen dvriga
onskade alternativ.

I vissa fall kan du ocksa férhandsgranska hur din vattenstdmpel ser ut i ett
specifikt Pappersformat och Orientering.

OBSs! Férhandsgranskningen éverensstammer inte alltid med slutresultatet
pa en viss skrivare.

7 Klicka pa OK for att stinga Redigera vattenstimpel.
8 Klicka pa OK for att stiinga dialogen for val av Vattenstimpel.

9 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen.
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Windows 2000
) Att skapa en vattenstampel:
1 Oppna dokumentet och vilj Arkiv > Skriv ut.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pé
Egenskaper.

Klicka pa Avancerat.

4 Markera Dokumentalternativ fran triidet och markera sen Vattenstimpel.
Klicka pa Egenskaper.

Klicka pé Vattenstdmpel. Markera Ny for att 6ppna Redigera vattenstimpel.
6 Vilj nigon av foljande:

m  Markera Text for en vattenstimpel med text. Lagg till den text du vill ha i
rutan och vilj sen dvriga dnskade alternativ.

m  Om tillgingligt, markera Bitmap och vilj en bitmapfil och vilj sen dvriga
onskade alternativ.

I vissa fall kan du ocksa férhandsgranska hur din vattenstdmpel ser ut i ett
specifikt Pappersformat och Orientering.

OBSs! Férhandsgranskningen éverensstammer inte alltid med slutresultatet
pa en viss skrivare.

7 Klicka pa OK for att stinga Redigera vattenstimpel.
8 Klicka p& OK for att stinga Avancerat.
9 Klicka pd OK for att stinga drivrutinen.

10 Klicka p&d OK for att skriva ut dokumentet med vattenstimpeln.
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Faxa

Séanda ett fax fran CentreWare drivrutin for utskrift och fax innefattar samma
grundldggande procedur som nédr man skickar ett utskriftsjobb. Nér Jobbtyp &r installt
pa Fax kan du skicka ett dokument till en annan faxmaskin.

OBS! Féljande procedur avser modellerna DC 440/432/425/420 med Fax-
alternativet installerat. Alternativ for Natverksfax kan konfigureras pa andra
Document Centre med tredje parts applikationer.

Windows 95/98/Me/NT (Utokad)

Y» Att sinda ett fax:
1  Markera Arkiv > Skriv ut fran applikationen.

2 Markera limplig skrivare frin listan 6ver tillgingliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

3 P4 fliken Papper/Utmatning markera Fax som Jobbtyp.

OBS! Om Fax inte visas i listan éver Jobbtyp 6ppna fliken Systemkonfiguration
och valj LAN Fax i listan 6ver Installerbara alternativ. Ga tillbaka till fliken Papper/
Utmatning (Papper). Fax kommer da att visas som Jobbtyp.

4 Klicka pad OK for att aterga till dialogrutan. Klicka pad OK.

Instéllningar for Xerox LAN Fax visas. Anvénd funktioner pa dessa flikar for att
skapa en lista med faxmottagare och for att stélla in alternativ for fax.

6 Klicka pd OK for att sinda faxet.

For ytterligare information om att faxa med fax telefonbok, se Anvinda Fax
telefonbok pa sida 3-1.

Faxa 2-45



Windows NT (Standard)

) Att sinda ett fordrojt fax:

1
2

0 9 N U bk~ W

O

Markera Arkiv > Skriv ut fran applikationen.

Markera lamplig skrivare fran listan over tillgdngliga skrivare. Klicka pa
Egenskaper.

Markera fliken Avancerat.

Markera Skrivarfunktioner.

Markera Fax fran rullistan i Jobbtyp.

Klicka pa OK for att aterga till utskriftsdialogen.

Klicka pa OK for att sinda faxet. Instdllningar for Xerox LAN Fax visas.

Anvind funktionerna pa dessa flikar for att skapa en lista med faxmottagare och
for att stélla in alternativ for fax.

Klicka p&d OK for att sinda faxet.

For ytterligare information om att faxa med fax telefonbok, se Anvinda Fax
telefonbok pa sida 3-1
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Windows 2000

OBs!
1) For att faxa med Windows 2000 pa wtt NetWarw natverk maste du
installera och anvanda NT4.0 drivrutin for utskrift och fax.

2) For akta IP-natverk kan du anvanda LPR for att skriva till en IP-port pa
arbetsstationen, vilket innebar att du kan faxa genom att anvanda drivrutin
for utskrift och fax fér Windows 2000.

Sanda ett fax

Y» Att sinda ett fax:
1 Markera Arkiv > Skriv ut frn applikationen.

2 Markera limplig skrivare fran listan over tillgingliga skrivare. Klicka p&
Egenskaper.

Markera fliken Papper/Utmatning och klicka direfter paA Avancerat.

4  Markera Skrivarfunktioner fran tridet med alternativ och markera Fax som
Jobbtyp.

Klicka pa OK.
Klicka pa OK. Dialogrutan for Faxinstéllningar visas.

Markera funktioner pa dessa flikar for att skapa faxmottagare och for att stilla in
faxalternativ.

OBS! Innan du sénder faxet, &ndra Utskriftskvalitet (under Grafik i tridet med
alternativ) till en upplésning pa 400 dpi eller mindre. Denna instalining behalls for
alla utskrifts-/faxjobb tills du markerar en annan Utskriftskvalitet och gar ur
drivrutinen for utskrift och fax.

8 Klicka p4 OK for att sinda.
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AN 4

Anvanda Fax telefonbok

Fax telefonbok é&r ett programvarubaserat verktyg som gor att du kan skapa och
hantera en lista 6ver personliga och professionella kontakter med vilka du
kommunicerar via fax. Verktyget Fax telefonbok gor det enkelt att integrera
mojlighetena hos natverksfaxen i Xerox Document Centre-systemet med den dagliga
arbetsprocessen.

OBS! Fax telefonbok stéder Document Centre modeller med integrerade
faxméjligheter. Vissa modeller kraver installation av extra utrustningar, medan
andra modeller kan ha alternativa LAN faxldsningar som inte ar kompatibla med
Fax telefonbok. Se den dokumentation som medféljer Document Centre for
specifika funktioner och kompletterande information.




Tilltrade till Fax telefonbok

Fax telefonbok finns installerad nir du installerar en CentreWare drivrutin for utskrift
och fax. Du kommer in i Fax telefonbok fran Fax instéllningsdialog som visas nér du
sdnder ett faxjobb.

Om du har CentreWare Nitverkstjénster installerade, kan du 6ppna Fax telefonbok i
Windows startmeny, eller fran en genvig i en Windows arbetsstation.

) Att fa tilltride till Fax telefonbok fran CentreWare Natverkstjanster:
Markera Start > Program > Xerox CentreWare > Fax telefonbok.

Fax telefonbok 6ppnas.
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¥ Xerox faxbok I B3

Cappiralzre

Faxbok: |

Filter fior poster: I

My post... Ta bart post... | Importera... |
Mami: Howeard Smith
Firetag: Johnson Technical
Faxrir: B17-456-7830
Telefonnr: Om... |
E-post:
Taxakod: &I
DTMF: Sténg |
Oppna faxbok. .. | Spara faxbok zom... | My faxbok... |

Figur 3-1: CentreWare Fax telefonbok

OBS! Fax telefonbok gor att du kan hamta och spara data som krévs for att
sanda fax till mottagarna. Du kan emellertid inte skicka ett fax innan du 6ppnat ett
dokument i en applikation och foljer proceduren fér séndning av en fax. Se Se
Faxa pa sida 2-45 for ytterligare information om hur ett fax sands.
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Funktioner i Fax telefonbok

Foljande funktioner finns i Fax telefonbok:

Ingangsfilter—hittar specifika poster i telefonboken. T. ex. om du skriver in S i
faltet for Ingangsfiltret, visas alla poster i telefonboken som bérjar pa bokstaven
S. Posterna som visas i telefonboken 6verensstimmer med de bokstdver som du
skriver in i faltet for Ingangsfiltret. Nar faltet for Ingangsfiltret &r tomt, visas alla
poster i telefonboken.

Importera—importerar telefonboksposter fran en annan kallfil, inklusive poster
fran MacIntosh, MS-DOS/Windows och UNIX textfiler.

Oppna telefonbok—oppnar en befintlig Fax telefonboksfil. Dialogen Oppna
telefonbok visas. Med dialogens hjilp kan du hitta och vilja telefonboksfiler som
finns pa datorns eller ndtverkets harddisk.

Spara telefonbok som—sparar dina aktuella telefonboksposter som en Fax
telefonboksfil. Dialogen Spara telefonbok visas. Med denna dialog kan du ange
ett namn, lokal placering eller ndtverksplacering och typ av fil for den aktuella
telefonboksfilen.

Den grundinstillda filnamnsanknytningen for CentreWare Fax telefonboksfiler
ar (*.pb). Du kan ocksa spara Fax telefonboksfiler i ett ASCII (text) format,
vilket dr praktiskt nér du skall skriva ut telefonboksposterna eller for att
konvertera telefonbokens innehall f6r anvidndning i andra applikationer.

Ny Telefonbok —skapar en ny telefonbok med det filnamn och den placering
som du onskar.

Hantera poster i telefonbok —skapar, raderar eller dndrar uppgifter om
faxmottagare i telefonboken.

34
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Lagga till poster

Grupper eller enskilda som du ofta sdnder fax till bor placeras i en Telefonbok

Individuella poster

) Att légga till individuella poster i Fax telefonbok:

1
2
3

Klicka pad Ny Post.
Vilj Individuell, klicka sen pa OK.

Ange mottagarens namn och faxnummer, samt eventuell ytterligare information
som du kan behova.

Klicka pa OK for att stdnga dialogen Redigera mottagare.

Upprepa stegen 1-3 for att ldgga in ytterligare poster.

OBs! Klicka pa Redigera post for att andra en befintlig Post. Klicka p4 Radera
post for att radera en markerad post.

Grupper

Individuella poster maste finnas i telefonboken innan en grupp kan skapas.

)» Att légga till en gruppost i Fax telefonbok:

1

2
3
4

Klicka pa Ny Post.
Vilj Grupp, klicka sen pd OK.
Lagg till ett namn i Namnrutan for grupp.

I telefonbokens ruta for Poster (vénster), klicka pd namnen som du vill skall inga
i denna grupp, klicka sen pa hogerpilen for att flytta dessa till rutan
Gruppmedlemmar. Klicka pa OK.
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Importera poster

Du kan importera telefonboksposter fran andra kéllfiler, som MacIntosh, Windows
och UNIX textfiler. Fax telefonbok stdder text (.txt) eller kommaseparerade filer
(.csv). Nar du importerar en telefonbok frédn en annan kélla, ange félten och
separatorena som finns dr.

) Att importera en fil till Fax telefonbok:

Skriv in namnet, eller bladdra tram till 6nskad fil (txt eller .csv).

1 Oppna Fax telefonbok.

2 Oppna en befintlig telefonbok under fliken Telefonbok
3 Klicka pa Redigera.

4 Klicka pa Importera.

5

6

Fran rullistan, vélj ett filt som dverenstimmer med ett befintligt falt i filen.
Klicka pé Infoga filt. Faltet ldggs till i listan Importera. Upprepa detta steg for
all information i filen. Markera <Ignorera> for att ta bort och inte importera
nagot av de befintliga falten. Anvénd upp- och nerpilarna for att flytta falten i
listan. For att radera ett félt fran listan, klicka pa Radera filt.

7 Markera en filtseparator. Filtseparatorer separerar de olika informationerna i
filens individuella falt och kan vara ett komma, en ny rad, tva nya rader, en tabb,
eller ett mellanslag. Vilj den separator som anvinds i den importerade filen.

8  Markera en postseparator. Postseparatorer separerar informationen inom en fil.
En post innehéller hela féltets information. En postseparator kan vara ett komma,
en ny rad, tva nya rader, en tabb, eller ett mellanslag.

OBS! Falt- och postseparatorer maste vara unika. | annat fall kommer
filinformationen att bli felaktigt importerad.

9 Nir du 4r klar, klicka pa OK for att importera filen.
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Faxa dokument
1  Markera Arkiv > Skriv ut fran applikationen.

2 Markera ett fax-aktiverat Document Centre.

3 Oppna drivrutinen for utskrift och fax och markera Fax som Jobbtyp.

OBS! Se Faxa pa sida 2-45 for fullstindig information om fax i Windows-miljé.

4 Sting drivrutinen. Dialogrutan for LAN Fax instéllning ppnas.

Konfigurera de instillningar du vill ha pé fliken Fax.

% Xerox LAN Fax Setup E

Fax |Telef0nb0k| Fﬁrséttssidal Altemativl Om I

— Mottagare
Mamn: IHoward Smith
Fax #: |B1 7-332-4456 L&gg til |
Mottagarlista:
e My j

Ta bart |
Alternativ.. |
Spara lista zom... |

Ta bort lizta |

Upplasning:
| standard 200 < 100 =l W Firstssida
Cappiralzre Bekraftelser | Standard

ok | avbwt | Stendadala| ik

Figur 3-2: Fliken Fax

Faxa dokument
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Klicka pé fliken Telefonbok for att vélja individ eller en grupp i registret och
klicka pa hogerpilen for att ange mottagare av faxet. Eller ocksa kan du klicka pa

Redigera for att 6ppna Fax telefonbok och ldgga till en ny post eller redigera en
befintlig.

OBS! Om du lagger till en mottagare pa mottagarfaltet i fliken telefonbok laggs
automatiskt samma individ till Mottagarlistan pa fliken Fax.

% Xerox LAN Fax Setup E

Fax Telefonbok. | Fﬁrséttssidal Altemativl Om I
Telefonbok:
|c::\winnt\s_l,lstem32\spool\drivers\w32388\2\c |

Oppha... I Fiedigera... |

Warde i telefonbok: Mottagare:

Howeard Smith

1o -
Foger.

Iark Smith
[Howard Group] Ll

[Macintozh Group]

Mami: Howeard Smith
Firetag: Johnson Technical
Fax #: E17-456-7830
Telefon #:

E-post:

Taxakod:

DTMF:

ok | avbwt | Stendadala| ik

Figur 3-3: Fliken Telefonbok
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7  Konfigurera alla andra instillningar pa fliken Fax instillningar. Om du sinder ett
fax till en mottagare som inte finns i Fax telefonboks mottagarlista, klicka pa
fliken Fax och ange ett Mottagarnamn och ett Faxnummer.

OBS! Ett mottagarnamn och ett faxnummer krévs for alla faxjobb; vriga
installningar vid behov.

8 Klicka p&d OK nir du ir klar att sinda faxet.
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AN 4

Installera och anvanda Verktyget for
fonthantering

Verktyget for fonthantering &r ett hjdlpmedel som anvénds for att underhalla fonter pa
din nétverksskrivare. Fontlistor kan framstéllas och &ndras for anvdndning i alla dina
skrivare. Till exempel, om du har specialfonter som anvénds i dokument men inte kan
lasas av din skrivare, kan du anvinda Verktyget f6r fonthantering for att ladda ner de
nodvindiga fonterna till skrivarna. Med hjélp av detta verktyg, kan fonter granskas,
skrivas ut, laddas ner till skrivare eller exporteras till en fil. Skrivarlistor for all
fonthantering kan ocksa erhallas.
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Installera Verktyget for fonthantering
) Att installera verktyget pa Windows 95/98/Me arbetsstationer:

1  Sitt in CD:n CentreWare drivrutin for utskrift och fax i CD-stationen.
Programmet Autoplay startar.

2 Klicka pa Hjilpmedel.

Klicka pé Installera Verktyget for fonthantering.

N

Klicka pa Aterstarta Systemet i dialogen for aterstart. Systemet stinger ner och
startar om.

Guiden for installation 6ppnas. Klicka pa Nista.
Markera for att acceptera licensvillkoren. Klicka pa Nista.

Skriv in anvandarnamn och organisation.

[c BN e NV

Markera typen av installation. Klicka pa Niista.
9  Klicka pa Installera for att installera hjélpmedlet pd arbetsstationen.

10 Klicka pa Avsluta for att g ur installationguiden.

Installationen &r klar.
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Avinstallera Verktyget for fonthantering

Verktyget for fonthantering har ett underhallsprogram som kan avinstallera, édndra,
och/eller reparera applikationen.

Att avinstallera verktyget:

1
2
3
4

Sok ritt pa filen Instillningar och dubbel-klicka.
Klicka pé Nista.

Markera Ta bort. Klicka pa Nista.

Klicka pé Ta bort.

Verktyget for fonthantering ar borttaget fran systemet.

Att andra pa verktyget:

1
2
3
4
5
A
1
2
3
4

Sok ritt pa filen Instillningar och dubbel-klicka.

Klicka pé Nista.

Markera Andra. Klicka pa Niista.

Markera en applikation i tradet for dndring. Klicka pa Nésta.

Klicka pé Installera.

tt reparera verktyget:

Sok ritt pa filen Instéllningar och dubbel-klicka.
Klicka pé Nista.
Markera Reparera.

Klicka pé Installera.

Avinstallera Verktyget for fonthantering
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Oppna Verktyget for fonthantering

) Att 6ppna hjalpmediet i Windows 95/98/NT:

Markera Program>Xerox Verktyg for fonthantering>Verktyg for
fonthantering.

Anvanda Verktyget for fonthantering

Skrivarlista

Skrivarlistan visas i rutan for Valj Skrivare pa Fonthanteringsverktygets huvudskarm.
Skrivarlistan bestér av alla mappade skrivaranslutningar for arbetsstationen. Nér en
skrivare dr vald, visas dess konfigurationsalternativ i dialogen for Skrivarbeskrivning
pa skdrmen.

Valja en Skrivare

Du viljer en skrivare for fonthantering genom att markera rutan intill skrivarens
namn. Nar skrivaren dr markerad kan du utfora fonthanteringsoperationer, som
nerladdning.
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Skriva ut en skrivares Fontlista

Du kan skriva ut en lista ver PCL och PostScript-fonter som finns pé en vald
skrivare.

PCL Fontlista

)» Att skriva ut en lista dver PCL-fonter:
1 P4 huvudskérmen for Verktyg for fonthantering, markera en skrivare.
2 Klicka pa Skriv ut Fontlista.
3 Frén menyn , markera PCL Fontlista for att skriva ut en lista ver de PCL-fonter

som fOr nirvarande finns i skrivaren.

PostScript Fontlista

) Att skriva ut en lista dver PostScript-fonter:
1 P4 huvudskirmen for Verktyg for fonthantering, markera en skrivare.
2 Klicka pa Skriv ut Fontlista.

3 Frin menyn, markera PostScript Fontlista for att skriva ut en lista ver de
PostScript-fonter som for ndrvarande finns i skrivaren.
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Arbeta med Fontlistor

Du kan granska, redigera, eller skriva ut en fontlista med hjilp av skdrmen Skrivarens
fontlista. Fontlistor kan filtreras for att endast visa vissa typer av fonter. Fontlistan
eller bilden kan sen skrivas ut. Fonter kan ocksa tillforas eller raderas fran denna
skdrm.

Fonter kan filtreras i PostScript, PCL, Permanenta fonter eller Nerladdade fonter.

Skrivarens fontlista [ %]
Markerade Wisa enligt fontyp;
|LSYS—DCS425—D1 -[Meron DC42EETVT) [+ |CIETERE =l
Skiivarens resurser
Fantnamn | Typ &v resurs | Font /Macro-|D | Kanstant | Placering | ﬂ
Luiald T Postscript Merladdad |
LlbertusMT Postscript Permanent
Albertust T talic Postscript Permanent
AlbertuztT-Light Postscript Permanent
AntiqueQlive-Bold Postscript Permanent
AntigueQlive-Compact Postscript Permanent
AntigueQlive:|talic Postscript Permanent
AntiqueQlive-Foman Postscript Permanent
Apple-Chancery Postscript Permanent
Aiial-BolditalichT Postscript Permanent
Aial-Bold T Postscript Permanent
Airial-ltalichdT Postecript Permanent
Ariald T Postecript Permanent ﬂ
A
Captialirm Tia bt Fergt L tilfart: | Skriv ut rappart |
st | Han |
221 fonter

Figur 4-1: Skarmen Fontlista
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Giltiga Fonter
Foljande fonttyper visas i en skrivares fontlista:
m  Permanenta grundfonter
m  Nerladdningsbara Non-volatile Storage Fonts (NVS)
m  Nerladdningsbara RAM Fonter
m  Tillfalligt Nerladdningsbara Fonter

OBS! Endast nerladdningsbara och temporara fonter kan tas bort fran
skrivarens Fontlista.

Foljande fonter dr nerladdningsbara med verktyget:
m  Adobe Type 1 (PostScript Outline)
m  Adobe Type 3 (PostScript User/Bitmap)
m  Adobe Type 42 (PostScript True Type)
m PCLO
m  PCL 15 (True Type)
m  Windows True Type (konverterad till PostScript eller PCL)

Anvanda Verktyget for fonthantering

4-7



Granska en Fontlista

) Att granska en fontlista fér en vald skrivare:

1
2
3

Markera en skrivare pa verktygets huvudskarm.
Klicka p& Granska/Redigera Fontlista. Skdrmen for Skrivarens Fontlista visas.

Markera ett filter fran rullistan Granska per Fonttyp. De fonter som finns i den
markerade skrivaren visas i rutan Skrivarresurser.

For att granska de fonter som finns i en annan skrivare, markera en skrivare fran
listan Markerade skrivare.

Redigera en Fontlista

Radera en Font
) Att radera en font:

1
2
3

Markera en skrivare pa verktygets huvudskarm.
Klicka p& Granska/Redigera Fontlista. Skdrmen for Skrivarens Fontlista visas.

For att radera en font, markera fonten och klicka pa4 Radera Font. Du kan
markera flera fonter.

Klicka pé Ja i bekriftelsedialogen for att utfora raderingen. Fonten ar avlagsnad
fran skrivaren.

OBS! Permanent inlagda fonter kan inte tas bort fran skrivaren.
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Laggqa till en Font

Att lagga till en font:

1 Markera en skrivare pa verktygets huvudskéirm.

2 Klicka pa Granska/Redigera Fontlista. Skéirmen for Skrivarens Fontlista visas.
3 Klicka p4 Ligg till Font.

Rutan Skrivarresurser visas, dir du kan lagga till fonter i skrivaren genom
nerladdning eller utféra andra atgérder.

Granska eller skriva ut en Fontlista

Du kan granska eller skriva ut fontlistan du markerat och visat i rutan Skrivarresurser.
Det finns tvé alternativ for att skriva ut listan:

Du kan skriva ut ett systems fontlista fran en markerad skrivare, vilken skriver ut
prover pa de aktuella fonterna eller helt enkelt skriva ut fontnamnen i den visade
fontlistan f6r ndgon skrivare.

Att granska eller skriva ut en fontlista :

1 Markera en skrivare pa verktygets huvudskéirm.

2 Klicka pa Granska/Redigera Fontlista. Skiirmen for Skrivarens Fontlista visas.
3 Viilj énskat filter for markerad skrivare for fontlistan.

4 Klicka pa Skriv ut rapport. Markera listtyp frin menyn.

Fontlistan eller proverna skrivs ut.
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Hantera resurser

Med fonthanteringsverktyget kan du ladda ner fonter till en eller flera skrivare eller
exportera fonter till en fil med hjélp av skdrmen Hantera resurser. Du kan ocksé
granska och/eller dndra listan Gver fonter (permanenta, temporéra, nerladdade eller
inte nerladdade). Listan 6ver skrivare kan ocksé dndras.

Granska resurser

)» Att granska en lista med resurser:

1 P& verktygets huvudskirm, klicka pA Hantera resurser. Skirmen Hantera
resurser Oppnas.

2 Markera en skrivare i rutan for Markerade skrivare.

Klicka pé platsen i skrivaren dér resurser laggs, antingen Harddisken eller det
extra Flashminnet (SIMM) kan anvindas.

Tillgéngliga fonter visas i rutan Listruta for resurser, inklusive fontens filnamn, font
namnet, typ av resurs (PCL- eller PostScript-font) och status (nerladdad, inte
nerladdad, temporér eller permanent).

Hantera resurser

- Markerade skrivare:

o ———— B

Fnslalalinnspals

& Skiivarens harddisk
~ Skiivarens minhe

- Resurser:

Filhamnn | Fonthamn | Typ av 1esurs | F.onstant Ladda ner till skrivare |
Avbntneraddring |

Exportera il fil |

4 | ol
Laaa till j lista | i bortbrlista
d -
X Lapdra Wi _ tip |
|Kla|t |U forter |1 Skrivare |

Figur 4-2: Skdarmen Hantera resurser
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Redigera Resurser

Du kan byta fonterna som listas pé skirmen Hantera resurser genom att lagga till eller

ta bort fonter fran resources list.

Ta bort fonter fran Resurslista

Att ta bort en font:

1 Ilistrutan for resurser, markera de fonter du vill radera.
2 Klicka pa Ta bort frin listan.

3 Bekrifta att du vill ta bort fonterna genom att klicka pa Ja i dialogen for att
bekéfta.

Fonterna ar raderade.

Laggqa till fonter till Resurslista

Att lagga till en font:

1 Klicka pa Ligg till i listan. Dialogen Oppna visas.
2 Markera en fontfil for att ligga till i skrivarens lista.
3 Klicka pi Oppna.

Fonterna dr adderade till Resurslista och finns tillgéngliga for nerladdning eller
export.

Anvanda Verktyget for fonthantering
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Redigera Skrivarlistan

Y» Att dndra skrivarna som &r listade pa skiarmen Hantera resurser:
1  Pa skdrmen Hantera resurser, klicka pA Andra skrivarlista.

2 Markera eller avmarkera skrivare genom att klicka i rutan intill skrivarens namn.

3 Klicka pa Tillimpa.

Andra skrivarlista E

ML D
[CILSYS-DCS470-01 - [DC47IVG )
[ILSYS-DC5425-01 - [DC4255TT )
[CILSYS-DC5480-01 - [DC4803 )
[CILSYS-DC5480-02 - [DC480W3 )
[CILSYS-DC5480-03 - [DC4803 )

[ 1<EROO00Ma02ebs - (<erox Phazer 3400 Lazer Printer - 0,73 04-02-2001 )

-
Ss Captrallfare ok | vbypt || Tilimpa

Figur 4-3: Dialogen Andra Skrivarlista

4-12 Installera och anvanda Verktyget for fonthantering



Ladda ner fonter till en skrivare

En eller flera fonter kan laddas ner till en eller flera skrivare som finns i listan dver
skrivare.

Att ladda ner fonter:

1  Pa skirmen Hantera resurser, markera de skrivare som du vill ladda ner fonter
till. Verktyget for fonthantering kommer att indikera kvarvarande
minnesutrymme for varje vald skrivare.

2 Markera Resursernas plats diir fonterna ska laddas ner, antingen Harddisken
eller det extra Flashminnet (SIMM) kan anvindas.

3 Markera de fonter du vill ladda ner. Verktyget for fonthantering visar namnet, ID,
typer och status pa de fonter som ska laddas ner samt storleken for varje fontfil.
Den totala storleken for alla fonter som ska laddas ner visas ocksa. Om Windows
True Type Fonts dr markerade, uppmanar verktyget dig att ange for vilka tolkar
(PCL eller PostScript eller bada) som fonterna ska vara tillgéngliga for.

4 Klicka pa Ladda ner till Skrivare.

De markerade fonterna borjar att laddas ner i markerad skrivare. Verktyget for
fonthantering utfor en giltighetskontroll pa fonterna som laddas ner. Ett meddelande
visas som talar om att kontrollen utfors.

Om en font inte kan laddas ner, till exempel om en fontfil 4r ogiltig, visas ett
felmeddelande. Om Verktyget for fonthantering faststiller att en skrivares tolk inte
supporterar den markerade fonten, kommer den inte att laddas ner. Statuséndringarna
i Statuskolumnen i Textrutan for resurser anger att fonten har laddats ner.

Om fonter redan finns installerade pa en skrivare, kommer du att uppmérksammas pa
detta eller sa visas ett varningsmeddelande som anger detta.

Niér nerladdningen &r avslutad, visas ett meddelande som anger att processen
fullfoljts.
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Exportera Fonter till en Fil

)» Att exportera fonter till en .prn fil:
1 P4 skirmen Hantera resurser, markera de fonter du vill exportera.

2 Markera Resursernas plats diir fonterna ska laddas ner, antingen Harddisken
eller det extra Flashminnet (SIMM) kan anvéndas.

Klicka pa Exportera till Fil.

4 Idialogen Spara som, som visas, skriv in filnamnet och katalogen for filen.
Klicka pa OK.

Filen .prn filen 4r sparad med den angivna fontinformationen.

Stoppa Nerladdning eller Export under processens gang

) Att stoppa nerladdning av font eller export av fil under pagaende
process:

1 Klicka p4 Stoppa nerladdning.

2 Bekrifta att du vill stoppa processen genom att klicka pa Ja i
bekriftelsedialogen.

Nerladdningen eller exportprocessen har avbrutits.
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AN 4

Installera och anvanda Xerox TCP/IP
Portovervakare

Xerox TCP/IP Portévervakare anvinds tillsammans med Dubbelriktade CentreWare
standard drivrutin f6r utskrift och fax (Windows NT/2000) och for utskrift i Windows
med LPR eller Port 9100.

Dubbelriktad kommunikation gor att skrivardrivrutinen kan kommunicera med
skrivaren via ndtverket. Nér egenskaper for drivrutin for utskrift och fax dppnas, kan
utskrifts och fax drivrutinerna fa information fran skrivaren, inklusive dess aktuella
status och konfiguration.

Vid utskrift med utskriftsprotokollen LPR och Port 9100, aktiverar portovervakaren
Windows utskriftsspooler for att skicka dokument till CentreWare Document Centres.
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Installera TCP/IP Portovervakare

Om du installerar portévervakaren pa en Windows NT/2000 utskriftsserver, kommer
alla arbetsstationer att supportera Dubbelriktade kommunikationer.

OBS! Fér narvarande. har endast Windows NT/2000 standard drivrutin for utskrift
och fax Dubbelriktade funktioner nér den installeras i TCP/IP natverksmiljo.
Kontrollera Xerox websida betraffande framtida versioner av Dubbelriktade
drivrutiner for natverksmiljoer.

) Att installera portévervakaren:

1 Sitt in CentreWare CD:n Drivrutin for utskrift och fax i CD-stationen.
Autoplayprogrammet startar.

Klicka pa Verktyg.
Klicka pé Installera Portévervakare.
Markera Installera/Uppgradera Portvervakare.

Klicka pa OK. Filerna &r installerade pé arbetsstationen.

AN W B W N

Klicka pa OK i dialogen framgéngsrik installation.

Portdvervakaren dr installerad och kan anvéndas for att 14gga till/konfigurera en TCP/
IP port.
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Uppgradering av TCP/IP Portovervakare

) Att uppgradera portdvervakaren:

1

N B W N

Sitt in CentreWare CD:n Drivrutin for utskrift och fax i CD-stationen.
Autoplayprogrammet startar.

Klicka pa Verktyg.
Klicka pé Installera Portévervakare.

Markera Installera/Uppgrader Portovervakare. Klikca pa OK.

Klicka pa4 OK vid uppmaningen att stoppa Windows utskriftsspooler. Windows
utskriftsspooler méste stoppas innan ldmplig anknytningsfil kan avldgsnas for

uppgraderingen. Spoolern startar om nér uppgraderingen &r klar.
Filerna kopieras till servern. Klicka pd OK i rutan som visas.

Portovervakaren ar uppgraderad.

Uppgradering av TCP/IP Portdvervakare
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Avinstallera TCP/IP Portovervakare

) Att avinstallera portévervakaren:

1

3
4
5

Koppla ifran alla skrivare fran TCP/IP portarna. En varning visas om nagon
skrivare r ansluten och att avinstallationen inte kan fortsitta.

Sitt in CentreWare CD:n Drivrutin for utskrift och fax i CD-stationen.
Autoplayprogrammet startar.

Klicka péd Verktyg.
Klicka pé Installera Portévervakare.

Markera Ta bort 6vervakare. Klicka pa OK.

Filerna tas bort fran servern.Portdvervakarens filer och innehall i register &r
borttagna.
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Guiden Xerox Lagg till TCP/IP skrivarport

Stegen i Guiden Xerox Léagg till TCP/IP Skrivarport gér du igenom for att ldgga till en
port for en skrivare pa nitverket. Guiden soker ritt pa en skrivare och konfigurerar
automatiskt en TCP/IP port for den. Du startar guiden fran drivrutin for utskrift och
fax nédr du vill 1agga till en port.

Om guiden inte kan hitta en skrivare och automatiskt konfigurera porten for den, kan
du ange parametrar for att definiera porten och konfigurera den manuellt.

Aktivera Guiden

Att aktivera guiden:

1

2
3
4
5

Markera Start>Instéillningar>Skrivare.

Hoger-klicka pé o6nskad skrivare och makkera Egenskaper.
Markera fliken Port.

Klicka péa Lagg till Port.

Markera Xerox TCP/IP-Port och klicka pa Ny Port. Guiden Xerox Légg till
TCP/IP Skrivarport Gppnas.
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Lagga till och konfigurera en TCP/IP-Port

) Att ligga till och konfigura en port med hjilp av guiden:

1 1&ppningsdialogen, klicka p4 Nista for att fortsitta. Skirmen Ligg till en Xerox
TCP/IP-Port 6ppnas.

Lagga till en Xerox TCP/IP-port

2& Ange ett namn for att kunna identifiera porten. Det kan vara vilket namn

som helt men det miste vara unikt. Du kan inte anvanda dubbla
portharnn,

Ange darefter ett skrivarnamn eller IP-adress. Du kan &ven anvanda
funktionen auta identifiering, vilken soker p& natverket ach visar en lista
med tillgangliga skrivare.

—&nge ett portnamn

—&nge ett skrivarnamn eller |P-adress.

I Auto skrivaridentifiering |

<E6regéendel T st | Avbryt |

Figur 5-1: Skdrmen Léagg till en Xerox TCP/IP-Port

2 Skriv ett namn for skrivarporten. Detta namn kan vara upp till 50 tecken langt
och maste vara unikt. Portnamnet far inte 6verenstimma med nagot annat
portnamn som &ar konfigurerat pa natverket.

OBs! Windows utskriftsspooler maximala namnlangd maste vara
mindre an 50 tecken.

3 Utfor nagot av foljande steg:
m  Skriv 6nskad skrivares DNS namn eller IP adress.
ELLER

m  Klicka pa Auto skrivaridentifiering om du inte kanner till skrivarens DNS
namn eller IP-adress.
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Auto identifiering

Processen Auto Skrivaridentifiering avsoker till att borja med lokalt pa nétverket for
skrivare. Efter avslutad so6kning, visar en dialog en lista 6ver resultatet.

a) Om den 6nskade skrivaren inte hittas, klicka p4 Subnets for att utka
sokningen. Dialogen for Subnets visas, dir du kan utoka sdkningen for
skrivare pa nitverket.

b) Ange Subnet Mask eller Subnet-adress for att forfina sékningen. Klicka pa
Lagg till for att ldgga till Subnetinformation till listan 6ver Subnetadresser.

c) Efter att ha avslutat, klicka pA OK for att utfora subnetskningen. Auto
Skrivarsokning ger IP-adress(er) for skrivare som hittats i subnetsokningen.
Klicka pa Uppdatera for att uppdatera skarmen.

Du kan valja en subnet mask och subnet-adresser for att uoka din sokning.
En lokal zokning av subnet gors om dessa warden utelamnas.

— Subnet Mask:

o

— Subnet-adress:

Lsgatil | ok |

Ta bort | Awbryt |

Figur 5-2: Skdrmen Subnets
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4 Vilj en skrivare och klicka pd OK for att fa skrivarens IP-address till skirmen
Lagg till Xerox TCP/IP Port

Skrivaridentifiering

Markera en natverksskrivare som ska betjdna den nya porten. Anvand
Uppdatera faor att uppdatera listan med skrivare. Markera subet for att
konfigurera sokningen.

Skrivarnamn | |P-adress | Modell | -

My skrivare Drefinierad av any...

LSv5-DCS480-02 192.168.99.26 DC480

L5v5-DC5425-01 192.168.99.154 DC425

13220117263 192.168.93.100 M4525

LSv'5-DCS480-01 192.168.99.23 DC480 —
LSv'5-DCS470-01 192.168.99.67 DC470

LSv5-DCS480-03 192.168.99.80 DC480 LI

Subnets | Updateral Awbryt | Ok |

Figur 5-3: Skarmen Skrivaridentifiering

5 Klicka pa Nista. Porten konfigureras automatiskt . Instidllningarna visas pa
skdrmen Slutfor.

Slutfar inztallning av dubbelriktad port

Dw har skapat en port med fdliande kannetecken.

Partnarn DCS470-01
Skrivaradress 13.220172.48
Skrivartyp D470
Pratokall LPR

LPR ki Ip

Fiakning av Byte  Aktiverad
Dubbelriktad Aktiverad

< Foregaende Avbryt

Figur 5-4: Skarmen Slutfor

6  Om alla instillningar ér riktiga, klicka pa Slutfor.

7 Om skrivaren inte kan hittas, visas ytterligare en informationsskérm.
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Skrivaren kan inte hittas

Om du vet att skrivarens IP-adress eller DNS-namn ar korrekt, men att skrivaren inte
kan hittas i ditt nitverk, visas ytterligare en informationsskdrm. Denna skdrm anvinds
for att ge ytterligare information om en skrivare, sa att Guiden Lagg till TCP/IP
Skrivarport kan konfigurera porten.

ytterligare information

‘riterligare port-information kravs.

Skrivaren kunde inte hittaz pa natverken eller kan vara okand for portovervakare.
Kortrallera att:

1. Skrivaren paslagen.

2. Watverket anslutet.

3. Skrivaren ratt konfigurerad.

4. Adressen pé foregiende sida &r kamekt,

Om du tror att adressen & felaktig, klicka p& Foregaende fr att g till foregiende
sida och kormigera adressen. Om du &r s3ker pé att adressen ar ratt, markera
skrivartyp nedan.

Skrivartyp
% Siandard |Okand =

" Egen [tte= el |
<E6regéende| Masta » I Avbryt

Figur 5-5: Skdrmen Ytterligare information

) Att lagga till och konfigurera en port for en skrivare som inte kan hittas:

1

Utfor ndgon av foljande procedurer:

a) Om du kénner till skrivartyp, klicka p& Standard och markera en skrivartyp
fran rulllistan.

Klicka pé Nista. Porten dr konfigurerad. Instdllningarna visas pa
kompletteringssskdrmen.

Om alla instédllningar &r korrekta, klicka pa Avsluta.
ELLER
b) Om skrivartypen inte finns i Standardlistan, klicka p Egen. Skirmen Xerox

TCP/IP Port - Konfiguration visas, dir du manuellt kan konfigurera
portinstéllningarna.
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Manuell konfigurering av en TCP/IP-port
Med denna procedur kan du manuellt konfigurera instéllningarna for en port.
Y» Att konfigurera en TCP/IP port:
1 Markera Start>Instiillningar>Skrivare.
2 Markera fliken Portar (Windows NT).
3 Markera Xerox TCP/IP Port som du vill konfigurera eller redigera.
4 Klicka pad Konfigurera Port. Dialogen Xerox TCP/IP Port - Konfiguration visas.

Xerox TCP/IP-port - Konfiguration

— Partinztallningar

Portnamnn Idcs4?D_D1

Skrivamamn eller IP-adress |1 1.110.11.001

Auto skrivaridentifiering

~ Pratokoll

&+ Faw O Lpr

— Raw-ingtallningar

Fiaw porthummer

— Lpr-inztaliningar

LLpr komammn Ip

I | B&knitg e Lartnte akiiverat

— Dubbelriktade inztalningar
¥ Dubbeliktad kommlunikation ar aktiverad %
Jo

Uppdatera konfiguration warje I30 zekund

Uppdatera status varje |1 0 zekund

SHMP 5 amlingsnarmn IDUb“C

Om | QK | Awbryt |

Figur 5-6: Xerox TCP/IP-port - Konfiguration
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5 Mainga instillningar drmojliga att éndra, t. ex.:

Skrivarnamn eller IP-adress

DNS skrivarnamn eller IP-adress for den anslutna skrivaren.
Protkkoll

Supporterat protokoll, antingen LPR eller RAW (port 9100).

Raw

TCP portnummer, vanligtvis port 9100 vilket dr grundinstéllningen.
Dubbelriktade instillningar:

Dubbelriktad kommunikation aktiverad— aktivera eller inaktivera
dubbelriktad status och konfigurationsinformation via porten.

Uppdatera konfiguration—anger hur ofta ndtverket hdmtar dndringar i den
anslutna skrivarens konfiguration. Minimiinstéllningen &r 5 sekunder och
maximiinstdllningen dr 600 sekunder eller 10 minuter.

Uppdateringsstatus—anger hur ofta skrivaren himtar dndringar i dess status.
Minimiinstéllningen &r 5 sekunder och maximiinstédllningen dr 600 sekunder
eller 10 minuter.

SNMP Samlingsnamn—anger namnet pd SNMP samling dédr skrivaren
befinner sig. Grundinstéllningen &r allmén.

6 Klicka pd OK for att verkstilla instillningarna nér du ér klar.
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Radera en TCP/IP-port

1
2
3
4
5
6

Att radera en TCP/IP port i Windows NT:

Markera Start>Instillningar>Skrivare.

Hoger-klicka pa onskad skrivare och markera Egenskaper.
Markera fliken Portar.

Markera TCP/IP-port for att radera.

Klicka pé Radera port.

I dialogen for bekréfta, klicka pa Ja for att radera vald port.

Porten &r avldgsnad.
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Installera TIFF sandningsverktyg

TIFF sdndningsverktyg innebér att anvindaren kan sanda TIFF- (Tagged Image File
Format) och PDF-filer (Portable Document Format) till ett Document Centre for
utskrift.
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Krav pa arbetsstation

TIFF séandningsverktyg kan anvandas pa arbetsstationer som uppfyller f6ljande
grundldggande krav:

m  Windows 95, 98

m Windows NT 4.0

®  Windows 2000

m 4 MB ledigt diskutrymme

OBs! Ditt Document Centre maste ha en TIFF-tolk for att kunna anvanda detta
verktyg.

Document Centre’s som supporteras

Foljande modeller av Document Centre supporterar endast TIFF-utskrift via TIFF
Sandningsverktyg:

m DC 490/480/470/460

OBS! Endast de senaste versionerna som &r kompatibla med CentreWare 5.3
har den nédvandiga TIFF-tolken. Kontrollera konfigurationen pa ditt Document
Centre for att se om denna finns.
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Installera TIFF sandningsverktyg

Anvind foljande beskrivning for att installera TIFF sdndningsverktyg pa en Windows
arbetsstation.

) Att installera TIFF siandningsverktyg:

1 Sitti CD:n med CentreWare drivrutin for utskrift och fax. Programmet Autorun
startas.

Klicka pa Verktyg.

Klicka pé Installera TIFF sindningsverktyg.

Klicka pé Nista pa skdrmen som visas i installationsguiden.
Lis Programvarulicensen och klicka pa Ja.

Ange information om anvindare och foretag och klicka pa Nésta.

N N B WN

Klicka pa Avsluta. CentreWare TIFF sdndningsverktyg ar du klart for att
anvandas.
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Anvanda TIFF sandningsverktyg

TIFF siandningsverktyg innebér att anvéndare kan sdnda TIFF- och PDF-filer direkt
till ett Document Centre for utskrift.

Den storsta fordelen med denna programvara dr att det inte behovs ytterligare
PostScript-information for att sdnda filen (ofta kallad PostScript wrapper). Istallet
sénds TIFF- eller PDF-filer som "utskriftsklara" filer. Detta innebér att Document
Centre kan RIP:a (Raster Image Processor) TIFF- och PDF-filer mycket snabbt.
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Funktioner och alternativ

TIFF séandningsverktyg tillater att anvindaren kan sdnda enstaka eller flera TIFF-
eller PDF-filer till ett Document Centre.

TIFF- och PDF-filers instédllningar innebér att anvandaren kan:
m  Aktivera funktionen Redovisning.

m  Markera papper och alternativ for utmatning fér dokumentet.

B2 CentreWare TIFF Sandningsverktyg & B3
TIFF-/POF-instliing | Papper/Utmatring| Egna installningar| om |

22, Wl skivare Kapiar:
. ["MPS'4_0 pa NeOD: =l I =
=l
Wl filer Filer zom ska skickas:
EE =l =) [ WiNNT Profiesoritmared Skt

|c:\WINNT\ProfiIes\cntwared\S krivbord4S ample Tiff

Mamn | Format | [y aturm:
[ Papers 1S ill |
@ portaitad. tif 142 KB 19350916

[ scanring.ti 126 KB 19381210 Légg tll allay> |
ja bt | il—l LI

— Kontan

Ta bart alla |
E Anwandar-D:

Konto-|D:
1] |
T B Al T Standard |
KEROX
Canira iz Skriv ut | Alla standard Hialp | Avsluta |

Figur 6-1: TIFF-instéllning
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Anvanda TIFF sandningsverktyg
Starta TIFF sandningsverktyg

) Att starta applikationen:

Klicka pé Start > Program > Xerox CentreWare > CentreWare TIFF
Sindingsverktyg.

Skriva ut en TIFF- eller PDF-fil

Y» Att sinda TIFF- eller PDF-filer for utskrift:
1 Markera en kompatibel skrivare frdn listan Markera skrivare.
2 Ange antalet kopior som ska skrivas ut.
3 Letaritt pd TIFF- eller PDF-filerna som ska skrivas ut.
4

Markera varje filnamn och klicka déarefter pa Lagg till (eller dubbelklicka pa
filnamnet) for att placera filnamnet i rutan Filer att sinda.

5  Ange den personliga redovisningskoden (om Redovisning ir aktiverat och
koderna inte har sparats mellan arbetspassen).

6  Klicka pa Skriv ut. TIFF- eller PDF-filerna skrivs ut p& Document Centre.

OBS! Endast grundinstéliningar kan anvéndas for utskrift av PDF-filer. Andringar
som gjorts pa grundinstallningarna resulterar i Post Script-fel vid utskrift av PDF-
filer.
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Alternativ for Papper/Utmatning

) Att anvinda alternativen fér Papper:

1
2

Vilj pappersformat.

Markera typ av utskrift (enkel eller dubbelsidig) och Bildorientering (staende
eller liggande). (Endast TIFF-utskrift)

Markera andra funktioner (Forséttssida, Efterbehandling, Jobbtyp och
Utmatningsdestination).

L”' CentreWare TIFF 5andningsverktyg 19 E=
TIFF-/PDF-instalning

| Egna insléllningarl Dml

-~ Pappersformat - Forsattssida
i]T] IAnvénd skiivarens grundinstalining j ¥ Begar frsattssida
~ Dubbelsidigt ~ Efterbehandiing
m - — IBuntal 'l
IAnvand skiivarens grundinstalining j
—Jobbtyp
~ Bildarientering =
% I Marmal uskrift j
@ IAnvénd skiivarens grundinztallning j

— Utmathingsdestination:

Auto j
Standard |
Capirallzge Skiiv ut Alla standard | Hidlp | Busluta |

Figur 6-2: Alternativ for Papper/Utmatning

Anvanda TIFF sandningsverktyg
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Alternativ for Redovisning

) Att anvanda alternativen fér Redovisning

1 Klicka pd Anviind niitverkredovisning. Ikonen visas i fyrfirg, vilket indikerar
att Redovisning &r aktiverat.

2 Klicka pa Spara kontokoder (tillval). Markering av detta alternativ innebir att
koderna sparas mellan arbetspassen.

3 Klicka pa D6lj Anviindar-ID och Délj Konto-ID (tillval). Markering av dessa
alternativ innebar att asterisker (*) visas istdllet for alfanumeriska tecken i rutan
Redovisning under fliken TIFF/PDF-instéllningar.

B2 CentreWare TIFF Sandningsverktyg M= B3
TIFF-.-"F'DF-instéIIningI Fapper/Utmatnir

— Kontan

E V¥ Arnvand natverksfakturering

I Spara kontokader

I Dilj anvandarD =]
[~ Daolj kenta-D [

Obs: Ange redovisningskoder pa fliken
TIFF-/PDF-instalning.

Canira iz Skriv ut Alla standard Hialp Avsluta

Figur 6-3: Alternativ for Redovisning
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AR 4

Problemlosning

Applikations-, enhets- och nétverksfel kan uppsta i ménga olika situationer. I manga
fall kan helt enkelt omstart av applikationen, datorn eller skrivaren lsa problemet.
Detta avsnitt behandlar négra av de vanligaste problemen och de mest frekventa
fragorna som berdr CentreWare drivrutin for utskrift och fax pa Document Centre.
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Losa ett problem

Nir ett problem kvarstér, dokumentera felmeddelanden och samla information for att
definiera problemet. Féljande procedur for problemldsning rekommenderas:

m  Definiera problemet noga. Nér, var och hur uppstér problemet?

m  Framkalla problemet. Kan problemet framkallas jimt eller uppstér det bara
ibland?

m  Fraga andra anvéndare om de har upplevt problemet och gor noteringar om nér
problemet uppstar.

m  Undersok datan och leta efter trender och vanliga attribut som kanske kan
relatera till problemet. Exempel: Uppstér problemet endast pé en specifik
skrivare eller pa en specifik konfiguration av arbetsstation/nédtverk?

m  Lis produktinformationen, inklusive README-filerna och &mnesomréden i
CentreWare Hjélp for att se om liknande problem ar dokumenterade.

Om en orsak och 16sning pa problemet inte kan identifieras, kontakta Xerox
Kundtjanst for att rapportera in felinformationen. Uppge informationen som insamlats
for att definiera problemet.
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Vanliga fragor

Detta avsnitt behandlar nagra vanliga funktionsproblem som handlar om applikation,
utskrift och fax.

Adobe Acrobat-utskrift

Alla versioner av Adobe Acrobat har visat sig ha ndgon form av bristfalligt resultat
vid utskrift fran en PCL drivrutin. Ojdmna rader, slumpmassigt avstand mellan
tecknen och forlust av data har kunnat iakttas pa olika PDF-dokument.

AdobePS 4.3.1 - Kompabilitetsproblem

En del av funktionerna som finns i huvuddelen av Adobe skrivardrivrutin (som
anvénds av Document Centre PostScript drivrutin for Windows 95/98/Me) stods inte
av vissa applikationer. Dessa applikationer bortser helt enkelt fran funktionen och
fungerar intre alls eller ocksa kan ett utskriftsfel i undantagsfall visa sig.

Foljande tabell omfattar de flesta kénda applikationerna dér kompabilitetsproblem for
Windows 95/98/Me PostScript drivrutin finns:

Applikation Funktion for Utskrift och Fax
Acrobat 3.02, 4.0 Roterat Liggande, Spegelvind bild, Negativ bild
Corel Draw! 8.0 Skalning, Roterat Liggande, Vattenstimpel, Euro
Framemaker 5.56 Roterat Liggande

Freehand 7.0, 8.0 Flera upp (N-upp), Skalning, Roterat Liggande,

Vattenstampel, Spegelvénd bild
Ilustrator 8.0 Vattenstampel, Euro
PageMaker 6.5 N-upp, Skalning, Roterat Liggande, Vattenstimpel,

Spegelvind bild, Negativ bild, Euro

Photoshop 4.0, 5.0, 5.5 Vattenstdmpel, Euro

QuarkXPress 3.32, 4.0 N-Upp, Roterat Liggande, Spegelvind bild,
Vattenstdampel, Euro

WordPerfect 7.0 Roterat Liggande

Tabell 7-1: Applikation och CentreWare-funktion for utskrift och fax
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Utskrift av Haften och Flera upp (N-upp)

Vissa applikationer stoder inte utskrift av Haften eller Flera upp.

Microsoft Word "mail mergedokument" kan inte skrivas ut som Héfte eller eller
Flera upp.

Forlust av data kan slumpvis intréffa vid utskrift av ett hifte frin Adobe Acrobat
1 Windows NT. Om detta sker, kan problemet 16sas genom att sl& av alternativet
Aktivera PostScript Passthru i drivrutin for utskrift och fax.

Med Windows 95/98/Me PCL drivrutiner kan bu behdva aterstélla
instillningarna Héften eller Flera upp innan du sparar dokumenten. Vissa
applikationer, som Microsoft Word 97, kommer att spara skalningsfaktorn med
dokumentet. Nar dokumentet senare 6ppnas kan text och grafik skrivas ut i ett
forminskat format, om du inte aterstéller alternativet N-Sidor Upp i drivrutinen,
fliken Layout/Vattenstdmpel till 1-Upp fore utskrift. Det &r i allménhet bast att
aterstdlla detta alternativ till 1-Upp innan du sparar och stinger dina dokument.

Med Windows 95/98/Me PCL5e drivrutin for utskrift och fax, fungerar inte N-
upp och utskrift av Hafte korrekt med Corel Draw version 8.

Med Windows 95/98/Me PCL5e drivrutin f6r utskrift och fax, anviand PCL
Rasterldge for att skriva ut stora N-Upp/Héften som inte skrivs ut korrekt i
Vektorlédge.

Egna pappersformat i Windows NT

Knappen Egna storlekar kan vara inaktiverad pd Windows NT arbetsstationer om
skrivardrivrutinen har 6ppnats fran en applikation. Nér denna situation uppstar maste
du 6ppna skrivardrivrutinen fran Windows NT Skrivarmapp (hdgerklicka och vilj
Dokumentstandard) for att dndra pa Egna pappersformat innan du Sppnar
applikationen.
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Eurosymbolen

Xerox Euro fontfamilj skapades for att underlatta atergivning av Euro valutasymbol
med fonter som dnnu inte stoder detta tecken. Xerox Euro fontfamilj bestar av
Eurosymbolen i varierande stilar och storlekar som ar framtagna for att fungera
tillsammans med de vanligaste fonterna. Manga stilar omfattar en symbol med

numerisk bredd vilket dverensstimmer med vedertagna konstruktionsregler for
Eurosymbolen, liksom konstruktdrens version av tecknet, skapad for att nirmare

aterge originalfonten. For att anvdnda symbolen, sétt fontalternativ pd Xerox Euro
som §verensstimmmer med det typsnitt du anvénder.

m  Xerox Eurofonter finns pd CentreWare CD i mappen \drivrutiner\fonter.

m  Ytterligare information och anvisningar for fontinstallation finns pa internet pa
Xerox webbsida www. Xerox.com. Anvindare av Windows 95/98/Me bor gé till
Microsofts webbsida for att ladda ner uppdateringar f6r Eurosymbolen.

OBS! Fria uppdateringar fér Windows 95/98/Me/NT och Windows 2000 gér att
anvandare kan lagga in och visa Eurosymbolen i applikationer som ar aktiverade
fér Eurosymbolen.

®  Om fonten pé skrivaren inte dr uppdaterad for Euro, kommer en ruta att skrivas ut
istéllet for Eurosymbolen. Ett sétt att kringa detta problem &r att séinda Eurofonter
till skrivaren i form av bitmappade bilder.

m  Betriffande PCL drivrutiner, markera alternativet Sénd alltid till skrivare i
CentreWare PCL drivrutin (fliken Bildalternativ) vid utskrift av Eurosymbolen.
Om problemen kvarstar vid utskrift av Eurosymbolen, markera alternativet Sénd
som grafik.

PDF-utskrift

m  Vid utskrift i PDF, kan en stor fil resultera i utskrift av felmeddelande eller endast
forséttssida. Om sé sker, skriv ut PDF-filen med PostScript drivrutin for utskrift
och fax eller forsok att skriva ut PDF-filen med LPR.

®  Windows 95/98/Me PCL5e drivrutin for utskrift och fax har temporéra problem
med vissa PDF-filer, vilket resulterar i blanka tecken och felaktiga fonter i de
utskrivna dokumenten.
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Microsoft-applikationer

Excel

For att byta jobbtyp pa ett visst dokument, méste du stilla in jobbtypen fran
Microsoft Excel (dialogen Sidinstiillning). Andringar av Jobbtyp sker inte om du
beordrar saddan fran skrivarmappen i CentreWare drivrutin for utskrift och fax.

Excel genererar flera utskriftsjobb istillet for flera kopior av ett enskilt
dokument. Detta kan resultera i sdnkt prestanda, liksom att vissa funktioner inte
kan anvéndas, som Provsats som &r beroende av utskrift av flera omgangar. For
néarvarande finns inget sétt att kringé detta problem.

Excel har tillfilliga problem med dokument som innehéller en blandning av
stdende och liggande dokument. Val av en annan skrivardrivrutin och sedan
avmarkering av den ursprungliga skrivardrivrutinen kan 16sa detta problem.

PowerPoint

Funktionen Microsoft PowerPoint som optimerar svart/vit utskrift kan ge odnskade
resultat ndr Raster dr markerat som Grafikinstillning i CentreWare drivrutin for
utskrift och fax. Undvik att vélja svart/vitt om Raster 6nskas i PowerPoint.

Word 6.0

Om du aktiverar drivrutinen for utskrift via Microsoft Word 6.0, kommer alla
dndringar som gors i drivrutinsinstéllningarna att sparas som nya
grundinstdllningar. Detta kommer att paverka alla applikationer som anvénder
samma utskrifts och fax drivrutin.

Egna pappersformat fungerar inte i Microsoft Word 6.0. Denna Word-version
kommer automatiskt att dndra alla egna papperstorlekar som angivits i
CentreWare skrivardrivrutin till ndrmaste standardformat.

Word 6.0 kan bortse fran vissa dndringar av skrivardrivrutinens instéllningar nér
drivrutin for utskrift och fax dppnas fran Word och en fil skrivs ut omedelbart
efter att dndringarna gjorts. Om detta sker kan det vara nédvéndigt att stinga och
sen ater Oppna Skrivardialogen fran Word (Arkiv>Skriv ut).
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PCL drivrutin for utskrift och fax

Raster

Anvind PCL Raster for att skriva ut foljande dokumenttyper med Windows 95/98/
Me PCLS5e drivrutin for utskrift och fax:

m  Webbsidor med animerade bilder.

m  Utskrift av Corel Draw-dokument. Corel Draw kan generera orimligt antal
av Vektor-kommandon vilket kan resultera i en 1dng processtid for varje
jobb.

Utskrift av fargtext i svart

Denna funktion fungerar inte i vissa applikationer eller sa kan du behéva vilja
alternativet inifran applikationen om denna &r supporterad. Vissa applikationer, som
WordPerfect och MS Publisher skriver alltid ut texten som grafik eller anvander
grundinstéllningen Grafik ndr minnet dr fullt eller nér texten &r mycket komplex. Nér
dessa omsténdigheter intraffar, fungerar inte funktionen Utskrift av fargad text i
svart i CentreWare PCL drivrutin for utskrift och fax.

Utskrift av vattenstampel i forgrunden istallet for i bakgrunden

I vissa applikationer tenderar CentreWare PCL drivrutiner att skriva ut vattenstdmplar
i forgrunden dven nér bakgrundsutskrift dr vald i drivrutinen. Detta hdnger samman
med de olika metoder som applikationerna anvénder for att sénda data till skrivaren.

Det enda kinda sittet att kringa detta problem é&r att sdnka tdtheten pa vattenstdmpeln
sé att den inte skymmer texten i ditt dokument.

Provsats stods inte i Framemaker

Vissa applikationer genererar utskriftsdata som &r avsedd for sidskrivare snarare dn
for dokumentskrivare, som t. ex. Document Centre-familjen. Nér utskriftsdata sénds i
detta format kommer Document Centre att skriva ut den forsta satsen av en Provsats,
men de resterande satserna kommer att raderas. Det finns inget ként sitt att kringa
detta problem.

Vattenstamplar

Forhandsgranskningen av Vattenstampel ger inte en exakt kopia av den utskrivna
vattenstampeln under alla forhallanden. Detta dr huvudsakligen beroende pa
skillnader i upplosning mellan skdrmen och skrivaren. Anvindande av motsvarande
True Type fonter istéllet for de i skrivaren inbyggda fonterna kommer att minimera
skillnaderna.
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WordPerfect

Med WordPerfect som kors i Windows kan du inte héfta flera jobb som separata
dokument. Om du t. ex. skriver ut ett tresidigt dokument sa kommer WordPerfect
att leverera alla tre satserna som ett enda niosidigt dokument.

Jobbtypen Provsats fungerar inte med WordPerfect 8.x for Windows.

Pappersstorlekarena B4, JIS, B4 ISO, B6 och A6 fungerar inte med WordPerfect
8.x for Windows.

Skalningsalternativen fot WordPerfect version 7, 8, och 9 skriver 6ver Skalning i
CentreWare drivrutiner. Anvind skalningsfunktionen i Skriv ut/Anpassa for att
dndra skalan i stéllet for skalningsalternativen i CentreWare drivrutin.

Med WordPerfect 6.1 skrivs inte fonten Playbill ut pa ritt sdtt nar alternativet
Anvind skrivarens fonter ar valt, eftersom skrivaren inte stoder fonten Playbill.
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De vanligaste fragorna

m  Hur far jag drivrutiner for utskrift och fax?

Drivrutiner for utskrift och fax finns pd CD:n CentreWare Drivrutin for utskrift och
fax eller fran CentreWares webbsida www.Xerox.com. Se Erhdlla utskrifts och fax
drivrutiner pa sida 1-5 for ytterligare information.

®  Hur bestimmer jag vilken drivrutin for utskrift och fax jag behover.
Foljande information behovs for att faststélla korrekt drivrutin for utskrift och fax:
m  Modell av Document Centre, t. ex. DC 440
m  Operativsystem, t. ex. Windows NT
m  Typ av drivrutin for utskrift och fax, t. ex. PostScript eller PCL

OBS! Fér Windows NT-miljéer géller att om du uppgraderar en PostScript
drivrutin for utskrift och fax fran en befintlig, behdver du dessutom veta vilken
version av drivrutin for utskrift och fax som du har (uppgraderar fran). For att ta
reda pa detta, aktivera egenskaper for drivrutin for utskrift och fax egenskaper och
klicka pa fliken Om. Om din nuvarande drivrutin ar en tidigare version av
CentreWare an 5.2, kontakta Kundtjanst innan uppgraderingen utfors.

m  Hur fir jag en egen drivrutin for en miljo, t. ex. DOS eller en
stordatorplattform?

For DOS eller andra plattformar som inte supporteras av Centre Ware Document
Centre drivrutin for utskrift och fax, finns PDL (Printer Description Language)
Referenshandbok pa DC tips i www.Xerox.com. I PDL referenshandbok finns
syntaxinformation om utékade funktioner pd Document Centre, vilka kan anvindas
for att anpassa utskrifter i miljéer som inte supporteras.
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