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Introducao

O que é o CentreWare?

O CentreWare ¢ um conjunto de aplicagdes e de drivers de impressora/fax que
suportam a gama de produtos Xerox Document Centre. Com uma vasta gama de
recursos para o Administrador e para o utilizador, o CentreWare ¢ utilizado para
instalar, efectuar a manutencao e utilizar os Xerox Document Centres.

Os Servigos CentreWare sdo compostos por:
m  Servicos Admin de Rede

Para instalar e configurar os Document Centres para a impressao/transmissao de
faxes em ambientes de rede NetWare, TCP/IP, Redes Microsoft e Banyan VINES. Os
ambientes AppleTalk sdo comportados pelo Utilitario de Impressora Mac.

m  Servicos de Impressido/Fax em Rede

Para instalar, configurar e utilizar os drivers de impressora e fax Document
Centre. Inclui também ferramentas de produtividade e impressdo em rede, tais
como o Condutor, a Lista Telefonica de Fax e o Utilitario de Submissdo TIFF.

m  Servicos de Digitalizacdo em Rede

Utilizados para digitalizar documentos para ficheiro, faxes, E-Mail e aplicagdes
de outras marcas, como o PaperPort e o TextBridge.

Os Internet Services CentreWare ¢ a aplicagdo do servidor HTTP integrado que lhe
permite aceder a recursos de impressdo/transmissdo de faxes/digitalizag@o,
conectividade e manutengdo utilizando um browser da Internet. Possui fung¢des
equivalentes aos recursos do Administrador e do utilizador dos Servigos de Rede
CentreWare, mas utiliza um interface de browser em vez do interface Windows
normal.




Servigos Admin de Rede

« Utilitario de Administracao
do Dispositivo

» Utilitario de Pesquisa do Dispositivo

 Utilitario de Impressora Mac

* Help Centre (Centro de Ajuda)

Rede

Servigos de Digitalizagao em

¢ Utilitario Adicionar
Scanner de Rede h

¢ Modelos de Distribyigéo
* Servigos de Obseﬁlagﬁo

* Help Centre (Centro de Ajuda)

Digitalizar para PC

Servigos de Impressao e Fax
em Rede

¢ Drivers de impressao/fax
* Condutor

* Lista Telefénica de Fax

* Ferramenta de Submissao TIFF

* Help Centre (C-entro de Ajuda)

-

Cantveiave

Desktop™

¢ Inclui:
* PaperPort
« Textbridge Pro

* Recuperador de
Imagens do Xerox
Document Centre

@‘U@o
£

Internet Services
(Servidor HTTP integrado)

* Paginas dos Servigos

¢ Pagina dos Trabalhos

* Paginas de Estado aplicagao é fornecido

» Paginas de Propriedades com o Document
Centre. A

* Paginas de Manutencéao documentagéo é

* Pagina de Suporte
suporte.
e Ajuda HTML

O software desta

fornecida no kit de

Figura I-1: Servigos de Rede e de Internet do CentreWare
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Quem deve utilizar este guia

Este guia foi escrito para Administradores de Rede que necessitam de instalar,
configurar e gerir a Versdo 5.20 do software dos Servigos de Digitalizacdo em Rede
CentreWare nas respectivas redes. Para utilizar eficazmente os procedimentos
indicados neste guia, os Administradores da Rede devem ter uma experiéncia anterior
de trabalho num ambiente de rede e possuir direitos de Supervisor, Administrador ou
equivalentes para aceder a rede. Devem também ter um conhecimento prévio de como
criar e gerir contas de utilizador de rede.

Este guia fornece aos utilizadores da digitalizagdo em rede informagdes sobre como
criar modelos de digitalizag@o, utilizar os servigos de observagdo ¢ digitalizar
documentos. Para utilizar eficazmente este guia, os utilizadores tém de possuir uma
conhecimento basica do software Microsoft Windows e do respectivo ambiente de
rede.

O Que é Novo Nesta Versao?

O software dos Servigos de Digitalizacdo em Rede CentreWare 5.20 e a respectiva
documentacgao incluem as seguintes actualiza¢des e revisdes:

m  Foi acrescentado suporte para os Document Centres 420/432/440 e 460/470;

m  Um novo modulo de servigo que pode ser instalado para comportar a
digitalizagao para as pastas do Microsoft Exchange;

m  As fungdes dos modelos foram actualizadas para comportar novas opgoes;

m A documentag@o e a ajuda foram actualizadas.

Quem deve utilizar este guia Xi



Como Utilizar o Conjunto de Documentacao

A documentag@o para os Servigos de Digitalizagdo em Rede inclui o Guia dos
Servigos de Digitalizacdo em Rede CentreWare, o Guia do Utilizador dos Servigos de
Digitalizacdo em Rede CentreWare, o Help Centre (Centro de Ajuda) dos Servigos de
Digitalizagcdo em Rede CentreWare e Ajuda sensivel ao contexto.

Guia dos Servicos de Digitalizagcao em Rede
CentreWare

O Guia dos Servigos de Digitalizagdo em Rede CentreWare proporciona aos
Administradores da Rede e aos utilizadores da digitalizagdo informagdes acerca da
utilizag¢do do software dos Servigos de Digitalizacdo em Rede CentreWare em
estagdes de trabalho Microsoft Windows. Inclui instrugdes passo-a-passo para
efectuar tarefas de Administrador e de utilizador.

E incluida uma copia impressa deste guia no pacote do produto. Pode encontrar uma
versdo electronica em formato .PDF no CD dos Servigos de Digitalizacdo em Rede.

NOTA: E necessario o Adobe Acrobat Reader para visualizar e imprimir os
ficheiros PDF. Sao fornecidas versdes deste programa para todos os ambientes,
podendo ser encontradas no CD dos Servigos Admin de Rede CentreWare, no
directério \ACROREAD. Pode também obté-las gratuitamente através da Adobe
em www.adobe.com.

Guia do Utilizador dos Servicos de Digitalizagcao em
Rede CentreWare

O Guia do Utilizador dos Servigos de Digitalizagdo em Rede CentreWare faculta aos
utilizadores da digitalizagdo informagdes acerca da utilizagdo do software de
Digitalizagdo em Rede CentreWare em estagdes de trabalho Microsoft Windows.
Inclui também instrugdes passo-a-passo para efectuar tarefas de utilizador. O Guia do
Utilizador ¢ fornecido apenas em formato .PDF e pode ser encontrado no CD dos
Servigos de Digitalizagdo em Rede.

NOTA: Pode encontrar informagées acerca da digitalizagdo em rede a partir de
estagdes de trabalho que ndo sejam Microsoft Windows no Guia dos Internet
Services CentreWare.

Xii
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Help Centre (Centro de Ajuda) dos Servigos de
Digitalizagcao em Rede

O Help Centre (Centro de Ajuda) dos Servigos de Digitalizacdo em Rede ¢é a fonte
central de informagdes online sobre a digitalizagdo. Inclui descri¢des de fungdes,
procedimentos passo-a-passo, informagdes para a resolugdo de problemas, um
glossario e informagdes de suporte.

O Help Centre (Centro de Ajuda) dos Servigos de Digitalizacdo em Rede é
automaticamente instalado na estacdo de trabalho durante a instalagdo do software. O
Help Centre (Centro de Ajuda) pode ser acedido a partir das lista de programas do
Xerox CentreWare no ambiente de trabalho.

Centro de Ajuda

Ajudae
Documentagio

Resolugio d
Sistemas Xerox Ps;;:z:;s ¢
“-?"E e
Fungées e
Aplicagdes Assisténeia
— il
v >_ﬂ
g

Servigos Admin de Rede

Figura I-2: Help Centre (Centro de Ajuda) dos Servicos de Digitalizagdo em Rede

Ajuda

A Ajuda sensivel ao contexto contém informagdes acerca do software dos Servigos de
Digitalizagdo em Rede e instrugdes pormenorizadas sobre como o utilizar. A Ajuda
pode ser acedida utilizando os botdes ou os menus de 4juda no software de
digitalizacdo.

Como Utilizar o Conjunto de Documentagéo Xiii



Onde obter suporte para o CentreWare

Suporte na Internet

Visite o CentreWare na Internet em www.centreware.com. O nosso website contém
informagdes sobre o suporte de produtos, demonstragdes de produtos e as ultimas
informagdes sobre actualizagbes € novas versdes do Centre Ware.

Suporte telefénico

Para obter assisténcia adicional, pode contactar o Xerox Welcome Center por telefone.
Localize o ntimero de série do seu Document Centre e escreva-o no espaco seguinte
antes de telefonar.

Numero de série do Document Centre:

Os numeros de telefone do Xerox Welcome Center encontram-se na tabela seguinte.
Se o niimero de telefone do Welcome Center do seu pais ndo constar na lista, ser-lhe-
-a fornecido quando o seu Document Centre for instalado. Para referéncia futura,
escreva o nimero de telefone no espago a seguir fornecido.

Numeros de telefone do Welcome Center:

PORTUGAL 2147092 62

Xiv
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Apresentacao dos Servicos de
Digitalizagdo em Rede

Este capitulo explica o conceito de digitalizacdo em rede versus digitaliza¢do
tradicional e apresenta o software dos Servicos de Digitalizacdo em Rede
CentreWare. Contém também uma secgdo para ajudar os utilizadores de versoes
anteriores do software a adaptarem-se mais rapidamente ao novo software.

O que é a digitalizacao em rede?

Tradicionalmente, digitalizar um documento significava que podia colocar um
documento em papel num scanner ligado directamente ao seu PC e obter uma imagem
electronica desse documento no seu ambiente de trabalho do PC.

— X

Figura 1-1: Digitalizagao tradicional

1-1




Os Servigos de Digitalizagdo em Rede CentreWare permitem-lhe digitalizar
documentos no Document Centre e criar ficheiros TIFF electronicos que sdo enviados
para uma pasta de documentos (um directdrio especifico) num servidor de ficheiros.
Estes ficheiros podem, entdo, ser:

automaticamente enviados para a estagdo de trabalho de um utilizador e abertos
com uma aplicacdo capaz de ler ficheiros TIFF;

deslocados para o PC de um utilizador ou para outro local do servidor para serem
armazenados;

mantidos na pasta de documentos com o envio de um aviso ao utilizador,
indicando que os documentos digitalizados se encontram disponivesis;

distribuidos a outras pessoas através de E-Mail;
convertidos noutro formato de ficheiro, como .RTF, .PDF, HTML, .TXT, etc.;

automaticamente enviados por fax para outras pessoas;

directamente digitalizados para PaperPort no ambiente de trabalho de um
utilizador. (Tem de instalar em primeiro lugar o pacote Digitalizar para PC
Desktop™ fornecido em conjunto.)

fé”u;

Figura 1-2: Digitalizagdo em rede
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Como Pode a Digitalizagcao em Rede Ajudar?

Os Servigos de Digitalizacdo em Rede CentreWare combinam a poténcia da
digitaliza¢ao do Xerox Document Centre com as aplicagdes de software que utiliza
diariamente. A digitalizagcdo em rede permite-lhe aperfeigoar os seus processos de
trabalho e poupar tempo e dinheiro.

Estas sdo algumas das formas que a digitalizagdo em rede o pode ajudar:

Digitalizar para Desktop—Digitalize documentos em papel e recupere-os
automaticamente no seu PC com o software PaperPort. (E necessario o pacote de
software Digitalizar para PC Desktop™.)

Digitalizar para E-Mail—Digitalize documentos directamente para o seu sistema
de correio electronico. Reduza os custos da entrega de correio de um dia para o
outro.

Reconceber o armazenamento dos seus registos—Elimine as pilhas de papel e as
paredes cheias de armarios de arquivo. Agora pode guardar os seus documentos
online.

Eliminar tarefas morosas de dactilografia repetida—Pare de re-dactilografar
documentos antigos ou de recriar graficos complexos. Basta digitalizar a copia
em papel, converter o seu documento para Microsoft Word, HTML, .PDF, ASCII
ou para outros formatos conhecidos ¢ efectuar as alteragdes que pretende.

Partilhar rapida e facilmente documentos e informag¢ées—Grave os documentos
digitalizados numa pasta de directérios comum, a qual os seus colegas de
trabalho possam facilmente aceder.

Preparar rapidamente propostas e apresentagoes urgentes—Inclua dados de
fontes diferentes ¢ integre-os num formato comum, de modo a criar
apresentacdes e propostas profissionais!
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Breve Descricao das Fungoes

Os Servigos de Digitalizagdo em Rede sdo compostos por varios elementos diferentes
que funcionam em conjunto para criar ¢ entregar o documento digitalizado no destino
final.

Janela dos Scanners de Rede Xerox

A janela dos Scanners de Rede Xerox (XNS) ¢ o ponto de partida para todas as
actividades de digitalizagdo em rede. Quando abre a janela XNS, aparecem na lista os
nomes de todos os Document Centre com capacidade de digitalizagdo que podem ser
acedidos a partir da sua esta¢do de trabalho. Se ndo houver nenhum Document Centre
com capacidade para digitalizagdo, aparece apenas na janela o icone Adicionar
Scanner de Rede.

BE Scanners de Rede Xerox M= 3
Scanner  Editar  Yizualizar  Ajuda
bl e = e ad e e
Mome | Tipo | E stado |
=y &dicionar Scanner de Rede
E Pwap?' a “hpicassohwolZhscanninge. . ¢ Document Centre 230 5T Ligado
@ aps-des230-01" & “picassoiwol2iscanning...  Document Centre 230 ST Ligado
g syl a “hpicassohvol2hscanninglast... Document Centre 230 5T Ligado
@ 'h5' a “Apicaszoiwol2hecanningbrenda’ Document Centre 230 5T Ligado
objectos] B 4

Figura 1-3: Janela dos Scanners de Rede Xerox
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Utilitario Adicionar Scanner de Rede

Utilitario Adicionar Scanner de Rede ¢ um recurso para administradores e
utilizadores. Os Administradores da Rede que possuem direitos de Supervisor ou de
Administrador na rede podem utilizar o Utilitario para instalar e configurar os
Servigos de Digitalizagdo em Rede. Os utilizadores de digitalizagdo podem
automaticamente localizar scanners configurados na rede. Algumas das tarefas que
podem ser efectuadas com o Utilitario sdo:

instalar o software de digitalizagdo num servidor de ficheiros da rede;

permitir que o Document Centre entre no servidor de digitalizagdo e aceda aos
modelos de distribuigdo ¢ as pastas de documentos;

conceder aos utilizadores da rede o acesso a digitalizagdo em rede e criar
modelos por defeito para cada utilizador;

criar, opcionalmente, grupos de digitalizagdo que permitam que varios
utilizadores tenham acesso a mesma Pasta de Documentos (apenas redes
NetWare e NTFES);

localizar automaticamente scanners numa rede.

Consulte o capitulo referente a instalagdo para o seu ambiente de rede para obter mais
informagdes sobre a utilizagdo da opgdo Utilitario Adicionar Scanner de Rede.

Modelos de distribuicao

Os modelos de distribui¢do controlam a forma como um documento digitalizado é
processado. Contém instrugdes especificas que definem o formato do documento
electronico e pormenores sobre como arquivar, enviar por fax ou distribuir um
documento digitalizado. No momento em que os Servigos de Digitalizagdo em Rede
sdo instalados, ¢ criado um modelo de distribuigdo por defeito para cada utilizador da
digitalizag@o.
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Os modelos de distribui¢do sdao gravados num conjunto de modelos, num servidor de
rede. Os modelos podem ser criados uma vez e utilizados repetidamente. A opgdo
Utilitario Adicionar Scanner de Rede pode configurar cada Document Centre para
transferir modelos de distribuigdo a partir de um conjunto de modelos na rede. E
possivel a mais de um Document Centre aceder a um tinico conjunto de modelos, no
entanto, esta pratica ndo ¢ recomendada. Se um modelo for modificado ou apagado,
as alteracdes terdo influéncia na utilizacdo do modelo a partir de todos os
equipamentos.

800 [n]
Formato do Original ]
Enviar para..... >
[
Aumentar Contraste

Diminuir Brilho

A/’Confirmar Impressdo
Texto processado por|

OCR

TIFF de Multiplas

Paginas, etc.....

Conjunto de modelos O
E—

Modelo de distribuicdo Servidor de rede
(servidor da digitalizagao)

Figura 1-4: Modelos de distribuicéo

Consulte o Capitulo 7, Modelos de Distribuigdo, para obter mais informagdes.

1-6

Apresentagdo dos Servigos de Digitalizagdo em Rede



Servigos de Observagao

Os Servigos de Observacdo (também denominados Observador) permitem-lhe
controlar um directorio de rede (pasta de documentos) para a chegada de novos
documentos digitalizados. Pode também especificar o modo como o documento sera
processado quando aparece. Um documento pode ser:

m  deslocado para outro directorio ou pasta;

®m  aberto no seu ambiente de trabalho do PC com qualquer aplicagdo capaz de ler
imagens TIFF,

m  gravado na pasta de documentos, sendo enviada para o seu ambiente de trabalho
um aviso da chegada.

Quando os Servigos de Digitalizagdo em Rede sdo instalados, é automaticamente
definido um Servigo de Observagao para controlar a pasta de documentos de cada
utilizador da digitalizagao.

Consulte o Capitulo 8, Servigos de Observacdo, para obter mais pormenores.
Histérico
A opcao Visualizar Historico, disponivel na Janela dos Scanners de Rede Xerox,

permite aos utilizadores visualizar um resumo das actividades efectuadas pelo
servidor de distribui¢do CentreWare.

Consulte o Capitulo 10, Historico, para obter mais informagdes.
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Propriedades

Propriedades do Scanner

As propriedades do Scanner encontram-se disponiveis no menu Scanner, na janela
dos Scanners de Rede Xerox. Os utilizadores da digitalizagdo podem visualizar as
propriedades do scanner. Os administradores podem visualizar ou modificar
rapidamente as propriedades do scanner. Utilize as propriedades do scanner para ter
acesso:

®  ao estado do scanner de rede;
®m  as informacgdes sobre distribuigao;

m  entrada em sessdo do Document Centre na rede, codigo e defini¢des do
Document Centre avangados;

m  informagdes sobre os trabalhos completados.

Consulte o Capitulo 6, Gerir as Propriedades do Scanner, para obter mais
informagdes.

Propriedades do modelo de distribuigcao

As propriedades do Modelo de Distribui¢do podem ser acedidas a partir da janela do
modelo de distribuicdo. Os modelos podem ser alterados por qualquer pessoa com
acesso para Gravar no conjunto de modelos. Por defeito, todos os utilizadores de
digitalizag@o autorizados tém acesso para Ler/Gravar para os modelos.

Consulte o Capitulo 5, Gerir o Acesso dos Utilizadores da Digitalizagdo, para obter
mais informagoes.
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Iniciacao
A janela dos Scanners de Rede Xerox (XNS) é o ponto de partida para todas as
actividades de digitalizagdo em rede.

Abrir a Janela dos Scanners de Rede Xerox

Pode abrir a janela XNS de qualquer uma das maneiras seguintes:

No seu ambiente de trabalho, seleccione:
Iniciar > Programas > Xerox CentreWare > Scanners de Rede Xerox

4 E Adicionar Scanner de Rede

adiciona o icone do scanner a barra

@ Microsoft Exchange @ Centro de Ajuda a Sevicos de Digitalizagdo S h c
) ) de tarefas e inicia as aplicagdes de
B Micrasoft Schedues 24 Desktop Seanning P =
digitalizagdo em segundo plano
I Microsoft Word ] Scanners de Rede Xerox
-0U -

Faca um clique duplo no icone Digitaliza¢do na barra de tarefas do Windows.

icone digitalizagéo na barra de tarefas

||NE<BE%I% 15:50

Iniciagao
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Compreensao da Janela dos Scanners de Rede Xerox

Quando abre a janela XNS, aparecem na lista os nomes de todos os Document Centre
com capacidade de digitalizacdo que podem ser acedidos a partir da sua estagdo de
trabalho. Se ndo houver nenhum Document Centre com capacidade de digitalizag@o,
aparece apenas na janela o icone Adicionar Scanner de Rede.

BE Scanners de Rede Xerox M= 3
Scanner  Editar  Yizualizar  Ajuda
B2 X|e] 2o

Mome | Tipo | E stado
= &dicionar Scanner de Rede

1 |

ohjectalz] 1

A=

Figura 1-5: Janela dos Scanners de Rede Xerox

NOTA: Consulte o Capitulo 12, Resolugdo de Problemas, se tiver algum scanner
Document Centre com capacidade para a digitalizagao instalado na sua rede que
ndo apareca na janela dos Scanners de Rede Xerox.
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Menu Scanner

O menu Scanner contém todas as fungdes de menu especificas da digitalizagao em
rede:

ner de Red... Adicionar Scanner de Rede. Permite aos Administradores da Rede configurar

Desinstalar Servidor de Digitalzago.. Document Centres para a digitalizagdo em rede.
Dbservar Pasta..

Desinstalar Servidor de Digitalizagdo. Desinstala o software de digitalizagdo e

Abrir Modelos . C e, g ~
as pastas de documentos do servidor de digitalizago.

Erplorar Documentas...

Wisuglizar Histdrica. . .,
Observar Pasta. Abre uma caixa de didlogo que mostra as pastas de documentos

Gerir Utiizadores.. A 3 ) .
a controlar. Este item encontra-se desactivado, a menos que seja seleccionado um

e icone de scanner de rede.

Propriedades

Abrir Modelos. Abre uma janela onde sdo listados os modelos associados a
Eechar determinado Document Centre. Este item encontra-se desactivado, a menos que
seja seleccionado um icone de scanner de rede.

Explorar Documentos. Abre uma janela do Explorer da sua pasta de documentos no servidor de
digitalizagdo. Se tiver entrado em sessdo com acesso a varias pastas de documentos, a opgao Explorar
Documentos abre o directério \data\users no servidor de digitaliza¢do. A partir dai, pode seleccionar
a pasta de documentos pretendida e examinar os documentos que contém. Este item encontra-se
desactivado, a menos que seja seleccionado um icone de scanner de rede.

Visualizar Histérico. Abre uma janela que mostra um registo dos trabalhos de distribui¢ao de digitalizagido
e o respectivo estado (a processar, completado, completado com erros ou falhou). Sio mostrados na janela
os trabalhos de todos os utilizadores.

Gerir Utilizadores. Permite que os Administradores da Rede adicionar ou remover rapidamente novos
utilizadores da digitalizagdo ou grupos de digitalizagao.

Apagar. Remove o scanner seleccionado da lista apresentada e da cache local. Ndo apaga o servidor de
digitaliza¢@o ou quaisquer informagdes nele contidas. Este item encontra-se desactivado, a menos que seja
seleccionado um icone de scanner de rede. Sendo uma opgéo apenas para Administradores da Rede,
Apagar indica-lhe também que desinstale o servidor de digitalizagdo e restaure as defini¢des do Document
Centre para as respectivas defini¢des por defeito.

Propriedades. Permite a todos os utilizadores visualizar defini¢des de digitalizagdo especificas do
dispositivo. Permite também aos Administradores da Rede estabelecer o servidor de distribui¢do ou
modificar as defini¢des de digitalizagdo especificas do dispositivo.

Fechar. Fecha a janela dos Scanners de Rede Xerox.

Os menus Editar, Visualizar ¢ Ajuda contém op¢des padrdo do Windows.
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Transigao para o Software 5.20

Se tem estado a utilizar as versdes 3.2 ou 4.1 do software dos Servigos de
Digitalizagdo em Rede CentreWare, esta sec¢@o destina-se a si. (Se estiver a utilizar
actualmente a versao 5.1 do software, ndo necessita de ler esta secg@o.) Notara varias
alteragdes que foram implementadas para facilitar a utilizagdo do software de
digitalizag@o:

m  Novo Aspecto e Percepcio

O software de digitalizagdo foi reconcebido para que ndo tenha de abrir varias
aplicacdes de software diferentes para efectuar as tarefas de digitalizagdo. Todas
as tarefas sdo iniciadas a partir da janela dos Scanners de Rede Xerox.

® O Que Sao Modelos de Distribuicao?

Modelos de Distribuicdo sdo aqueles que anteriormente foram referidos como
modelos ou modelos de digitaliza¢do. O nome foi alterado para melhor transmitir
a ideia da respectiva fungao.

m  Como Posso Alterar os Parametros dos Modelos?

A fung@o anterior do Utilitario de Modelos foi integrada no processo de criagdo
ou modificagdo dos modelos de distribui¢do. Os modelos de distribui¢do podem
ser acedidos a partir da Janela dos Modelos de Distribuicéo.

® O Que Faco aos Modelos Existentes?

Os modelos Digitalizar para Ficheiro e Digitalizar para Fax existentes podem ser
utilizados tal como sdo. Uma vez que, o CentreWare 5.20 utiliza um directério
"Caixa de Entrada" para todo o processamento da distribui¢do, os modelos de
E-Mail e os modelos que incluem o Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR) requerem uma atengao especial. Estes modelos podem ser manuseados de
duas maneiras diferentes:

m  Utilize as fungdes Observar e Deslocar do CentreWare 5.20 para deslocar os
documentos dos seus actuais directorios de E-Mail e OCR para o directoério
Caixa de Entrada CentreWare no servidor de digitalizacdo.

-0U -

m  Abra os modelos a partir da Janela dos Modelos de Distribuigdo do
CentreWare 5.20, grave e feche novamente. O software actualiza os modelos
para os arquivar no directorio Caixa de Entrada CentreWare. Ai, a
distribuigdo ¢ gerida pelo servidor de distribuigdo CentreWare 5.20. O
servidor de distribuig@o tem de ser configurado pelo Administrador da Rede
durante a instalagao.
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Como Programo o Agente de Gestio Documental?

A fungdo do Agente de Gestdo Documental foi substituida pelos Servigos de
Observagdo e pelos Servicos de Distribui¢do. Quando o software de
digitalizagao ¢ instalado na sua estacdo de trabalho, é automaticamente
programado um servigo para controlar ou "observar" a sua pasta de documentos
no servidor de digitalizagdo. O Utilitario Observar Pasta proporciona uma
funcionalidade acrescida, quando comparada com a do antigo Agente de Gestao
Documental, porque permite observar varias pastas numa rede e escolher entre
trés fungdes diferentes a efectuar depois do documento ser detectado na pasta.
Consulte o Capitulo 8, Servicos de Observagdo, para obter mais pormenores.

Os Servigos de Distribui¢do foram também simplificados. Os documentos
digitalizados que requerem servigos de distribuicéo, tais como o OCR ou o E-
Mail, sdo enviados do Document Centre directamente para o directorio Caixa de
Entrada no Servidor de Digitalizag@o. Ai, o servidor de distribuicdo CentreWare
recolhe o documento e efectua os servigos necessarios.

Consulte Capitulo 4, Activar a Digitaliza¢do para E-Mail e Distribui¢do para
obter mais informagoes.

Como Posso Criar Repositorios Remotos?

A criagdo de repositorios remotos ja nao ¢ uma tarefa de Administrador. Uma vez
que a flexibilidade da configuragido dos destinos da digitalizacao foi
significativamente aperfeigoada nesta versdao do CentreWare, pode agora
simplesmente criar um modelo de distribui¢do com um destino "digitalizar para
outro”. O outro destino pode ser qualquer local a que tenha acesso. Consulte
Modelos de Distribuig¢do na pagina 7-1 para obter mais informagdes.
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Instalacdo dos Servicos de Digitalizacao
em Rede em Redes NetWare

Este capitulo contém os requisitos do sistema, informagdes para o ajudar a planear a
sua instala¢do, uma descrig¢@o geral da instalagdo e procedimentos pormenorizados
para instalar o software dos Servigos de Digitalizacdo em Rede em Redes NetWare.

Uma instalagdo completa envolve a instalagdo e a execugdo do software
administrativo para configurar o servidor de digitalizacdo, a activa¢do do Document
Centre para comunicar com o software de digitalizacdo em rede ¢ a instalagdo de
aplicacdes nas estagdes de trabalho dos utilizadores.

Para activar a Digitalizacdo para E-Mail ou a distribui¢éo, tem também de configurar
um servidor de distribuigdo. Consulte o Capitulo 4, Activar a Digitaliza¢do para E-
Mail e a Distribui¢do, para obter mais informagdes sobre a instalagao dos servigos de
distribuigao.
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Termos Chave

A compreensdo dos termos seguintes permitir-lhe efectuar mais facilmente a
instalag@o dos Servicos de Digitalizagdo em Rede:

Servidor de Distribuigao Um cliente Windows 95/98 ou Windows NT 4.0, um
servidor Windows 2000 Professional, Windows NT 4.0 ou Windows 2000
configurado para integrar o processamento automatizado de documentos. O tipo de
processamento que ocorre baseia-se nos servigos especificados num modelo de
distribui¢do. O servidor de distribuicdo gere servigos de distribui¢do automatizados,
Digitalizar para E-Mail, processamento OCR e outros servicos de distribuigao.

Modelo de Distribuicdo Um modelo de distribuigdo ¢ um componente do software
dos Servigos de Digitalizacdo em Rede que contém instrugdes especificas para
processar ou gravar um trabalho de digitaliza¢do em rede. As informagdes no modelo
estabelecem vérias defini¢des da digitalizagdo, OCR, fax e E-Mail que podem ser
necessarias para completar o trabalho de digitalizagdo. Quando o Administrador
configura o acesso a digitaliza¢do em rede, ¢ atribuido um modelo por defeito a cada
utilizador.

Pasta de Documentos Uma pasta de documentos ¢ um directorio de arquivo num
servidor de rede onde sdo gravados os ficheiros digitalizados.

Servidor de DigitalizagdaoServidor de rede, no qual o software dos Servigos de
Digitalizagdo em Rede (directorio \CW_SCAN) sera instalado. Inclui normalmente o
conjunto de modelos de digitalizac?o, as pastas de documentos dos utilizadores, um
repositorio de digitalizagdo por defeito e os repositorios de grupo (se os grupos forem
comportados pela configurag@o da rede).

Conjunto de ModelosO local de um directério num servidor de ficheiros de rede (o
servidor de digitalizacdo) onde sdo gravados os modelos de digitalizagdo. Os novos
modelos criados com os Servigos de Digitalizacdo em Rede sdo automaticamente
gravados no conjunto de modelos.
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Requisitos Para a Instalagao

Requisitos Para a Configuragdao do Document Centre

® O Document Centre esta ligado, configurado e a funcionar como impressora de
rede.

m O kit opcional de digitalizagdo esta instalado no Document Centre.

Requisitos Para a Configuragcao da Estacao de
Trabalho

O software dos Servigos de Digitalizagdo em Rede encontra-se disponivel para
ambientes de 32 bits. A configuracdo minima recomendada para a estagdo de trabalho
¢ a seguinte:

Estagoes de Trabalho Microsoft Windows 95 e Windows 98

m  Processador 486DX de 66 MHz ou superior.

m  Pelo menos 10 MB de espaco de disco rigido disponivel.

m 16 MB de memoria ou mais.

m  Drive de CD-ROM.

m  Adaptador de ecrd VGA (ou com resolugdo superior).

Estacoes de Trabalho Microsoft Windows NT 4.0 e
Windows 2000

m  Sistemas de base Intel—Pentium ou mais rapido; Sistema de base RISC—
estacdo de trabalho com processador PowerPC, Alpha AXP ou MIPS R4X00.

m  Pelo menos 10 MB de espaco de disco rigido disponivel.
m 32 MB de memoria (minimo), 64 MB (recomendado).
®  Drive de CD-ROM.

m  Adaptador de ecrd VGA (ou com resolugdo superior).

NOTA: Se estiver a utilizar o Windows 2000, consulte os ficheiros ReadMe (Leia-
-Me) ou o website do CentreWare para obter as mais recentes informagées sobre
a compatibilidade ou suporte.
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Requisitos Para a Configuragao da Rede

Requisitos Para o Servidor de Digitalizagao
Os requisitos para a configuragdo do servidor de digitalizagdo num ambiente NetWare
incluem:
m  qualquer um dos servidores seguintes:
m  Servidor NetWare Bindery (3.1, 4.x ou 5.x (apenas IPX))
m  Servidor NetWare NDS (4.x ou 5.x (apenas IPX))

®  no minimo 2,5 MB de espago disponivel em disco, para além de espago
suficiente para gravar ficheiros TIFF/PDF. Os requisitos minimos variam
consoante o nimero de utilizadores da digitalizagéo.

Requisitos de Conectividade

Durante o processamento da digitalizagdo, o Document Centre tem de efectuar uma
ligagdo e transmitir imagens de documentos para pastas num servidor de ficheiros.
Em redes NetWare, os ficheiros dos Servicos de Digitalizagdo em Rede digitalizavam
imagens utilizando o NetWare Core Protocol (NCP) via IPX através de Ethernet ou
Token Ring. O Arquivo via IP ndo é comportado.
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Requisitos de Seguranga

Administradores da Rede

Os Administradores da Rede devem possuir os seguintes direitos de rede para
configurarem o servidor de digitalizago utilizando a op¢ao Utilitario Adicionar
Scanner de Rede:

Tipo de servidor de Direitos de acesso necessarios
rede
NetWare Bindery Direitos de Supervisor no servidor de ficheiros de destino.
NetWare NDS Direitos para Ler/Gravar/Criar no Contexto de Nome NDS de

destino e no Objecto do Volume NDS.

Tabela 2-1: Resumo dos Direitos Necessarios para efectuar a instalagao em redes
NetWare

Utilizadores da Digitalizagao

Os utilizadores da digitalizagdo necessitam de acesso em rede ao directorio
\CW_SCAN no servidor de digitalizagdo. Consulte Como Gere a Seguranga da
Rede? na pagina 2-9 e o Resumo dos Direitos de Acesso na pagina A-4 para obter
mais informagdes sobre os direitos de acesso a digitalizagao.

Scanner Document Centre

O scanner Document Centre requer um nome ¢ um codigo de entrada em sessdo na
rede validos para ter acesso a estrutura de directorios de digitalizagdo no servidor de
digitalizacdo. Tem de criar esta conta antes da instalagdo, utilizando os recursos de
administracdo da rede. Os direitos necessarios serdo concedidos a conta do Document
Centre durante a programagao com o Utilitario Adicionar Scanner de Rede.
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Planeamento da Instalacao

Antes de comegar a instalagdo dos Servigos de Digitalizagdo em Rede, deve reflectir
sobre 0 modo como a sua organizacdo vai utilizar o software de digitalizacdo ¢
determinar a melhor configuragdo para a sua rede. De seguida, sdo delineadas
algumas das questdes basicas que deve considerar.

Que Fungodes de Digitalizagao Necessita?

Os Servigos de Digitalizagdo em Rede permitem-lhe instalar e configurar diferentes
capacidades de digitalizacao, com base nas necessidades da sua organizacdo. Pode
efectuar quatro fungdes de digitalizagdo basicas:

m  Digitalizar para Ficheiro (Pasta de Documentos)—Digitalizar um documento e
gravar a versao electronica numa pasta de documentos especifica (directorio)
num servidor de ficheiros da rede. Esta fungdo também lhe permite digitalizar
para as "Caixas de Entrada" de outras aplicagoes.

m  Digitalizar para PC Desktop™—Digitalizar um documento e ter o mesmo
automaticamente recuperado pelo PaperPort no ambiente de trabalho do
utilizador (requer o kit complementar Digitalizar para PC Desktop™).

m  Digitalizar para E-Mail—Digitalizar um documento e proceder ao seu envio por
E-Mail directamente para qualquer pessoa cujo nome conste na lista de
distribui¢do de E-Mail do modelo.

m  Digitalizar para Fax—Digitalizar um documento e transmiti-lo por fax
directamente para qualquer pessoa cujo nome conste na lista de distribuigdo de
faxes do modelo.

m  Digitalizar para Pastas do Microsoft Exchange—Digitalizar um documento e
enviar a versdo electronica directamente para uma determinada Pasta Publica do
Microsoft Exchange.
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O processo de instalagdo varia ligeiramente consoante as suas necessidades de

digitalizacdo. O quadro seguinte indica os tipos de software que tém de ser instalados

para comportar cada tipo de digitalizagao.

Se pretende

Precisa de instalar...

) Estacao de Servidor Servidor de Estacao de
activar... . + ceprib st
Trabalho Admi- de Rede Distribuigao Trabalho do
nistrativa® utilizador
Digitalizar para | *Digitalizacdo em | *Software do *Digitalizagdo em | *Digitalizagdo em
Ficheiro Rede CentreWare | Servidor de rede CW rede CW (opcional)3
(CW) Digitalizac;ﬁ.o1 (opcional) 2 *OCR TextBridge
*OCR TextBridge (opcional)4
(opcional)2
Digitalizar PC «Digitalizagdo em | *Software do * PaperPort
Desktop™ Rede CW Servidor de +OCR TextBridge
Digitalizac;ﬁ.o1 (opcional)
*Digitalizagdo em
rede CW (opcional)3
Digitalizar para | *Digitalizagdo em | +Software do *Digitalizagdo em | Digitalizagdo em
E-Mail e Rede CW Servidor de rede CW rede CW (opcional)?
Distribui¢ao Digitalizagdo! | «OCR TextBridge | *Cliente E-Mail®
«Cliente E-Mail®
Digitalizar para | *Digitalizagdo em | *Software do *Digitalizagdo em
Fax Rede CW Servidor de rede CW (opcional)3
Digitalizaq:ﬁo1
Digitalizar para | *Digitalizacdo em | *Software do *Cliente Microsoft | *Digitalizagao em
Pastas do Rede CW Servidor de Outlook rede CW (opcional)3
Microsoft Digitalizagiol *Digitalizagdo em | *Cliente Microsoft
Exchange rede CW Outlook
*OCR TextBridge
(opcional)2

Tabela 2-2: Software Necessario Para Comportar as Varias Fungées de Digitalizagdao

TEm determinados ambientes de rede, a Esta¢do de Trabalho Administrativa, o servidor de digitalizagdo e
o servidor de distribui¢do podem ser o mesmo equipamento.

Unstalado com o Utilitario Adicionar Scanner de Rede CentreWare.

2A Digitalizagao em Rede CW e/ou o OCR TextBridge sdo instalados no Servidor de Distribui¢@o apenas
se os utilizadores pretenderem submeter automaticamente os documentos ao processamento OCR.

3Digitaliza(;éo em Rede CW necessaria apenas se os utilizadores necessitarem da capacidade para criar e
editar modelos de distribuigao.

4TextBridge apenas necessario apenas se os utilizadores desejarem ter a capacidade para processar os
documentos por OCR depois de estes serem digitalizados.

5 Nio distribuido com o software CentreWare.
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Determinar a Melhor Configuragao da Rede

Quando instala os Servigos de Digitalizacdo em Rede, cria uma configuragéo
semelhante a ilustrada na Figura 2-1. No entanto, gracas a flexibilidade facultada pelo
software de digitaliza¢do, em determinados ambientes de rede, pode escolher um
servidor fisico para comportar o servidor de digitalizagdo, servidor de distribui¢do e
software Administrativo. Ou, pode escolher, utilizar dois ou trés equipamentos
independentes. Analise as directrizes e consideragdes das sec¢des seguintes para
determinar qual a configuragdo que melhor pode funcionar no seu ambiente de rede.

= Digitalizar Scanner
Estacao de Trabalho
Adm(i;nistrativa um Trabalho @ ; Document
) Centre

Ll

% Permitir ao scanner do ga | — v
e ——————————— dor———————P ¢ 1"
DC aceder ao servidor II —
==

de digitalizagdo

Configurar o software de

digitalizagao (directério CW_SCAN) Digitalizar para
no servidor de digitalizagéo Ficheiro
| ~B 1y
Servidor de Digitalizagao Lo =é
Conjunto de modelos A glegsllt(atg:aT; paraPC Frrrres,
Pastas de documentos (software opcional) PC do

Utilizador

Figura 2-1: Servigos de Distribuigdo de Digitalizagdo em Rede

2-8
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Redes NetWare

Como as tarefas administrativas sdo efectuadas remotamente, necessita de uma
estacdo de trabalho para efectuar as tarefas administrativas e um servidor de rede. A
estacdo de trabalho administrativa pode também ser utilizada como servidor de
distribuigdo para processar trabalhos de digitalizagdo. Este equipamento pode ser a
sua estacdo de trabalho normal; contudo, uma vez que a aplicacdo TextBridge se abre
cada vez que um ficheiro ¢ convertido em texto, pode desejar indicar um equipamento
independente.

Se utilizar uma estagdo de trabalho Windows NT, ela tem de estar a utilizar um cliente
de rede NetWare, tal como o Internetworking Client for NetWare da Novell.

Em ambientes NetWare, o software do servidor de digitalizagdo ¢ instalado no
servidor NetWare.

Como Gere a Seguranca da Rede?

A opgao Utilitario Adicionar Scanner de Rede funciona em conjunto com os sistemas
operativos NetWare, de modo a conceder e a verificar o acesso de utilizadores a
digitalizagdo em rede. Deste modo, os direitos de acesso dos utilizadores sdo
automaticamente atribuidos durante a instalagéo da digitalizagao.
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Actualizacao de uma Versao Anterior

Se utiliza actualmente a Versdo 3.2 ou 4.1 do software dos Servigos de Digitalizagdo
em Rede, siga as instrugdes seguintes para actualizar o software para a versdo 5.20.

Y Para actualizar as versédes de software 3.2 ou 4.1 para a versao 5.20:

1 Desinstale a versdo anterior do software de digitalizacio em rede da sua estacio
de trabalho administrativa.

2 Assumindondo que ji criou as contas de rede necessarias para o Document

Centre, siga as instrugdes para instalacdo do software do administrador na pagina
2-15.

3 Abra a Janela dos Scanners de Rede Xerox. Efectue um dos procedimentos
seguintes, consoante o comportamento que observar.

m  Se o software CentreWare for capaz de detectar automaticamente o seu
Document Centre configurado, este aparece na lista de scanners. Faga um
duplo clique no icone do scanner. E-lhe pedido que actualize o seu software.

-0U -

m  Se o software CentreWare ndo detectar automaticamente o seu scanner,
utilize Utilitario Adicionar Scanner de Rede para identificar o Document
Centre configurado.

Siga as instrugdes do Utilitario, escolhendo o local do servidor onde se
encontra actualmente instalada a digitalizacdo em rede para o directorio de
instalagdo do servidor de digitalizagdo.

Aparece uma mensagem explicando que o software de digitalizagdo sera
actualizado e que ndo serdo perdidos quaisquer dados.

Termine os procedimentos indicados no Utilitario Adicionar Scanner de
Rede. A actualizagdo do servidor esta completa.
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4 Desinstale a versio anterior do software de digitalizacdo em rede na estagio de
trabalho de cada utilizador. Instale o software da Versdo 5.20 e reinicie a estagao
de trabalho. Os scanners de rede sdo automaticamente detectados.

5 Siga as instrugdes para Configurar os Servicos de Distribuicdo na pagina 4-5 se
pretender activar o processamento Digitalizar para E-Mail.

NOTA: Nao execute ao mesmo tempo versoes diferentes do software da
digitalizacdo em rede. Os modelos de distribuicdo da Versao 4.1 funcionarao
automaticamente com a versdo CentreWare 5.20, mas sao modificados para
funcionarem apenas com o software da série 5.x. Os modelos criados com
versoes de software diferentes ndo sdo permutaveis.
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Descricao Geral da Instalacao

O diagrama seguinte ilustra uma descrigdo geral do processo de instalagido dos
Servigos de Digitalizacdo em Rede.

Parte 1: Criar Conta de Utilizador da Rede
para o Scanner

;

Parte 2: Instalar o Software do Administrador

J

Parte 3: Executar Utilitario Adicionar Scanner de Rede

J

Parte 4: Testar a Configuragao do
Document Centre

)

Parte 5: Instalar a Digitalizagao em Rede nas
Estacoes de Trabalho dos Utilizadores
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Ficha de Trabalho para a Instalacao

O quadro seguinte contém informagdes de que necessita ou que ira determinar
durante a instalag¢@o dos Servigos de Digitalizagdo em Rede. Pode ser util copiar esta
pagina e utiliza-la para registar os dados a medida que efectua a instalacao.

Informacgoes Registe Aqui os Dados Sobre a
Necessarias Sua Rede

Nome do Utilizador do Scanner do Document
Centre

Codigo do Scanner do Document Centre

Nome do Utilizador da Conta de E-Mail para
o Scanner (se pretender activar a
digitalizacdo para E-Mail)

Nome do Servidor de Digitalizagdo/Nome do
Computador

Volume/Directério do Servidor

Contexto NDS (se aplicavel)

Estrutura NDS (se aplicavel)

Tabela 2-3: Ficha de Trabalho da Instalagdo dos Servigos de Digitalizagdao em Rede
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Instalacao dos Servigcos de Digitalizacao
em Rede

Parte 1: Criar uma Conta de Utilizador da Rede para o
Scanner
O Scanner Document Centre necessita de acesso Ler/Gravar para o Conjunto de

Modelos de digitalizagdo e pastas de documentos do utilizador no servidor de
digitalizag@o.

1  Utilize o software administrativo da sua rede para criar uma conta e um c6digo
(caso pretenda) de utilizador da rede para o scanner Document Centre. A conta
tem de conter as seguintes definigdes (ou equivalentes):

m O Utilizador Ndo Pode Alterar o Codigo
m O Codigo Nunca Expira

2 Registe 0 nome e o codigo de utilizador do Scanner na sua ficha de trabalho da
instalagdo. Utilize estas informag¢des quando executar o Utilitario Adicionar
Scanner de Rede.
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Parte 2: Instalar o Software do Administrador

O local especifico que escolher para instalar o software administrativo da
digitaliza¢do depende da configuracdo global da digitalizacdo em rede. Varias
consideragdes e sugestdes relativas a configuragdo podem ser encontradas em
Determinar a Melhor Configurag¢do da Rede na pagina 2-8. Certifique-se de que
analisa este material antes de continuar.

1

Insira o CD dos Servicos de Digitalizacdo em Rede no drive adequado da
estacdo de trabalho Administrativa. O programa AutoPlay mostra as selec¢des
disponiveis.

Se o AutoPlay ndo estiver activado na sua estagdo de trabalho, localize ¢ faga um
duplo clique no ficheiro Setup.exe na raiz do CD.

Seleccione um idioma.

Prima Servicos de Digitalizacio em Rede ¢ Instalar Servicos de Digitalizacdo
em Rede, para iniciar o programa de instalagao.

Prima Seguinte no ecrd Bem-Vindo.

Seleccione Sim para aceitar os termos do Acordo de Licenga de Software que
aparecem no ecra. Este ecrd aparece apenas durante a primeira instalagdo do
CentreWare.

Digite o seu nome e o da sua empresa no ecra Registo. Prima Seguinte.

Se ndo tiver actualmente qualquer software Centre Ware instalado no seu
equipamento, continue com o Passo 7.

Se aparecer mensagem seguinte, prima OK e avance para o Passo 9:

Foi detectada uma instalacdo anterior do CentreWare. Sdo acrescentados Novos
Servicos a este directorio para obter um optimo desempenho.

Instalagédo dos Servigos de Digitalizacdo em Rede 2-15



7 Prima Seguinte, na caixa de dialogo Escolher Local de Destino, para aceitar o

directério de instalagdo por defeito. Recomenda-se a instalagdo do directorio por
defeito.

8  Prima Seguinte, na caixa de didlogo Seleccionar Pasta de Programas, para
adicionar o software de digitalizacdo a pasta de programas Xerox CentreWare.

9  Prima Seguinte, na caixa de didlogo Iniciar Copia de Ficheiros, para copiar o
software de digitalizacdo para o disco rigido.

10 Prima Sim, na caixa de didlogo Modificar Pasta de Iniciagdo, para adicionar um
icone de digitalizac¢@o a barra de tarefas do Windows. Este icone permite-lhe
iniciar os Servigos de Digitalizacdo directamente a partir da barra de tarefas.

11 Na caixa de dialogo Programagdo Completa, efectue um dos seguintes
procedimentos:

m  Se lhe for pedido que reinicie o computador, seleccione Sim, desejo
reiniciar agora o meu computador. Prima Terminar para completar a
instalagdo.

-0U -

m  Se ndo lhe for pedido que reinicie o computador, prima Terminar. Prima
Sair para fechar o programa AutoPlay.

NOTA: O software apenas Ihe pede para reiniciar o computador se os
ficheiros do sistema tiverem de ser actualizados. Normalmente isto ocorre
quando nao existe qualquer outro software CentreWare instalado na estagéo
de trabalho.

O software de digitalizagido pesquisa a sua rede e detecta automaticamente os
scanners que podem ser acedidos a partir da estagdo de trabalho. A pesquisa pode
demorar varios minutos em redes de grandes dimensdes. O icone relativo a
digitalizacao aparece também na barra de tarefas.
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Parte 3: Executar Utilitario Adicionar Scanner de Rede

O Utilitario Adicionar Scanner de Rede permite aos administradores da rede instalar o
software de digitalizac¢do no servidor de digitalizacdo, criar pastas de documentos,
conceder acesso aos utilizadores para a digitalizagdo em rede e activar o scanner
Document Centre para comunicar com o servidor de digitalizagdo.

NOTA: Se estiver a instalar os Servigos de Digitalizagdo em Rede num servidor
NDS, a sua estagao de trabalho tem de ser configurada como cliente NDS. Caso
contrario, ndo pode pesquisar a estrutura NDS.

1 Inicie o Utilitario Adicionar Scanner de Rede.

No equipamento onde tiver instalado o software Administrativo, seleccione:
Iniciar > Programas > Xerox CentreWare > Adicionar Scanner de Rede.

Abre-se o Utilitario Adicionar Scanner de Rede.

Adicionar Utilitdrio do Scanner de Rede

Este utilitanio ajuda-o a aceder ao seu Scanner Document Centre e a associar ou criar um
servidor de digitalizacdo.

€+ {ctive um novo Scanner Documert Centre: para a
idigitalizacdo em rede e azzocie-o a um servidor de
idigitalizac&o.

€ |denlifique um 5canner Document Centre
configurado existente para acrescentar & sua pasta
de Scanners de Reds Kemos.

€ Descubra automaticamente todos os Scanners
Diocument Centre que & tenham sido configurados
& aciescente-os & sua pasta de Scanners de Rede

Herow
Acercade... |
<ﬁetrocede|| Sequinte > I Cancelar | Ajuda |

Figura 2-2: Utilitario Adicionar Scanner de Rede
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2 Escolha uma opcio de instala¢io.

O primeiro ecrd de Utilitario Adicionar Scanner de Rede proporciona-lhe trés
opcdes diferentes:

m  Activar um novo Scanner Document Centre—permite-lhe instalar o software
de digitalizag@o no servidor de digitalizag¢do e configurar um Document
Centre para a digitalizagdo em rede (para Administradores).

m  [dentificar um Scanner Document Centre configurado existente—permite-
lhe procurar na rede um Document Centre especifico que ja tenha sido
configurado para digitalizagdo em rede e inclui-lo na lista da pasta Scanners
de Rede Xerox no PC (para Administradores ou utilizadores).

m  Pesquisar automaticamente todos os Scanners Document Centre—permite-
lhe procurar na rede fodos os Document Centre configurados para a
digitaliza¢do em rede ¢ inclui-los na lista da pasta Scanners de Rede Xerox
no PC (para Administradores ou utilizadores).

Para uma primeira instalagdo, escolha Activar um novo Scanner Document
Centre e prima Seguinte.
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3 Escolha um método para detectar o Document Centre que esta a configurar

para digitalizacio.

m  Para procurar na rede utilizando o NetWare, seleccione Desejo procurar um
dispositivo em ¢ seleccione NetWare na caixa suspensa.

m  Se conhecer o Endereco IP, 0o Nome do Host TCP/IP ou o Endereco IPX do
equipamento, pode aceder directamente a um Document Centre especifico.
Seleccione a opgao adequada e digite o enderego ou nome do host do

equipamento.

Adicionar Utilitario do Scanner de Rede

Podera pesquizar uma lista completa de Scanners Document Centre descoberta num
protocolo de rede especifico. Dependendo da dimens3o da rede, podera demorar alguns
minutoz a descobrir todos oz dispositivos.

Ou podera formecer o endereco de rede especifico do scanner e aceder de imediato ao
digpositivo.

& Desejo procurar um dispositivo e
INetWare j

" Seiqual & o Endereca IP:

" Seiqual & o Nome do Host TCP/P:

" Seiqual & o Enderega [P

<Betroceder| Seguinte > I Cancelar | Ajuda

Figura 2-3: Escolher um Método de Detecgéo

Se determinada
capacidade néo se
encontrar disponivel
no seu ambiente de
rede, a opgédo néo
aparece na caixa de
dialogo.

Quando o enderego

[~ tiver menos de 3

digitos num segmento,
utilize a tecla da seta
para se deslocar para
0 segmento seguinte.

Prima Seguinte. O Utilitario efectua a procura na rede. Aparece uma lista de

Document Centres disponiveis.
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4 Seleccione um Document Centre para configurar.

Seleccione o Document Centre que deseja configurar na lista de Dispositivos
Encontrados e prima Seguinte.

Mostrar
Dispositivos

Adicionar Utilitario do Scanner de Rede

Seleccione o dispositivo que deseja configurar.

Dizpositivos encontrados a utiizar Metw are:

MNome

| Modelo

1zl BC1_DC285

& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

& csc_pczansT
& csc_prczaosTz
C5C_DC2BELTE

CSC_DC2BEST
. Lo CSC_DC3405T1
permite-lhe limitar 3 B

0 numero de
Document
Centres
apresentados na
lista.

Mostrar Dispositivos:

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 230 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T

Tod

—|Document Centre 220 5T

Document Centre 230 5T

Felar |

bjuda |

Figura 2-4: Resultado da Pesquisaa de Document Centres na Rede

NOTA: O CentreWare comporta duas versées do Document Centre 230 ST — a
versdo de base Power PC original e a versao Intel actualizada. O Utilitario
Adicionar Scanner de Rede actualmente enumera ambas as versées como
"Document Centre 230 ST" na caixa da lista Mostrar Dispositivos. Por isso, pode
ter que experimentar a segunda opgao se na primeira do 230 ST ndo constar o
modelo Document Centre correcto.
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5 Introduza o cédigo do Document Centre.

Digite o codigo adequado para aceder ao Document Centre e prima OK.

Digitar Cadigo E

Tem que digitar um codigo de acesszo ao
digpositivo para efectuar esta operag3o.

Lodigo:

()8 I Cancelar |

Figura 2-5: Caixa de didlogo do Cédigo do Document Centre

NOTA: Consulte a documentagdo Administrativa do Document Centre se ndo
souber qual o codigo do seu equipamento.
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6  Seleccione o sistema operativo do seu servidor e va para o directério de
instalacio do servidor de digitalizacio.

Seleccione o sistema operativo do servidor que esta a utilizar para os Servigos de
Digitalizagdo em Rede e digite o percurso da rede para o directério em que
pretende instalar o software do servidor de digitalizagdo. Prima Procurar se
deseja procurar na rede e localizar um directério especifico ou criar uma nova
pasta de directorio.

No exemplo seguinte, o software do servidor de digitalizacio \CW_SCAN) sera
instalado no directorio \elukas num servidor NetWare Bindery.

Adicionar Utilitario do Scanner de Rede

E specifique o sistema operativo de servidor e o local de instalagio do servidor de
digitalizagao. O servidor de digitalizagio & uma estrutura de directdrios na sua rede que o
Document Centre utilizara para a colocag3o de imagens & medida que digitaliza
documentos.

Pode também ser
utilizado para
NetWare 5.x - NDS

Sistema Operativo de Servidor:

7 wdindows NT

O visor do Local

7 Mebwiare 43 - NDS ilustra o formato

" Outro [FTP) adequado que
deve utilizar
quando digitar o
Local [\ServidoryolumePercurso]: !ocal da~
instalagédo. O
I\\HENDIH\VDL4\SEANNING\ELUKAS texto é alterado

de acordo com o

Procurar.. | Sistema

Operativo de
Servidor

<Betroceder| Sequinte > I Cancelar | Ajuda | seleccionado.

Figura 2-6: Seleccione o Sistema Operativo de Servidor

Prima Seguinte. E exibido o didlogo de Entrada em Sessdo do Document Centre.
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7 Introduza o nome e o codigo do utilizador da rede do Document Centre que
criou na Parte 1. (Consulte a pagina 2-14.)

Adicionar Utilitario do Scanner de Rede

Digite um nome & um codigo [cazo existam] que o Document Centre podera utilizar para
aceder & estrutura de directdrios do servidor de digitalizag3o para obter modelos de
distribuicao.

Fara personalizar opcionalmente o o local ou o nome de acesso para outraz pastas do
sistema, utilize o botdo “Avangadas...".

Mome de Entrada em Sessdo do Document Centre:
IBeaker

Lodigo:

Ayangadas... |

Cancelar | Ajuda |

< Retroceder

Figura 2-7: Entrada em Sessao da Rede Document Centre

Durante esta etapa, ¢ criado automaticamente um repositorio por defeito (pasta
de documentos) no directorio \CW_SCAN. O repositorio por defeito ¢ o local
onde sdo gravados os documentos cujos modelos de distribui¢do ndo
especifiquem um destino. E concedido acesso Ler/Gravar a todos os utilizadores
de digitalizag@o autorizados para o repositorio por defeito.

NOTA: O bot&o Avangados permite-lhe alterar as definigbes de repositorios
por defeito e alternados. Nao é necessario alterar estas definigdes durante a
instalagao inicial.

Se pretender alterar as definicdes do repositério numa altura posterior, pode
aceder a estas informagdes a partir do menu Scanner > Propriedades. Para
obter mais informagdes, consulte Gerir as Propriedades do Scanner na
pagina 6-2.

Prima Seguinte.
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8  Crie contas do utilizador de digitalizacio.

O processo que se segue permite-lhe conceder aos utilizadores da rede acesso a
digitalizagao.

Adicionar Utilitario do Scanner de Rede

Podera criar pastas de digitalizagio para utilizadores ou grupos que irdo utilizar a
digitalizag&o em rede. Sera criado um modelo de distribuigio para cada pasta de
digitalizag&o que criar. [sto permitird aos utilizadores digitalizar documentos para ag suas
pastaz a partir do Document Centre.

— Pastaz de Digitalizagio

Pasta [
[ locsps00em SSREMOIRWOLAASCAMMING ELUKAS \ow_scantdatatuzers  loc:
] locsps0lem SSREMOIRWOLAASCAMMINGAELUKAS \ow_scantdatatuzers  loc:

| | |

I | Eonceden acessn de utiizadar & caiva de entrada Centretyare para este sernvidon

I Navo - AEETE / | Editarn |

Utilizadar...
——  Grupo...

<Betroc#r| Seguinte > I Cancelar | Ajuda

Consulte Se n&o lhe for pedido para reiniciar o computador, prima Terminar. na pagina 2-27
para obter uma explicagéo sobre quando deve utilizar esta selecgéo.

Figura 2-8: Adicionar Utilizadores e Grupos de Digitalizacao

a) Prima Novo > Utilizador para comegar a adicionar utilizadores da
digitalizag@o. Aparece a caixa de didlogo Adicionar Utilizador.
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b) Seleccione os nomes de todos os utilizadores da rede a quem deverd ser
permitido o acesso a digitalizacdo em rede. (Consulte a Ajuda para obter

conselhos sobre como seleccionar varios nomes de uma s6 vez.) Prima OK.

Acrescentar Utilizadores E

Seleccione um ou mais utilizadores e prima "0OK".

Utilizadares

locsps07 LI

QK I Cancelar | Ajuda |

Figura 2-9: Caixa de didlogo Adicionar Utilizadores

NOTA: N3o adicione a conta do Document Centre como utilizador neste
ecra. Os direitos de acesso ao scanner sdo configurados separadamente.

Pode também criar grupos de digitalizacdo que permitem que varios

utilizadores digitalizem para uma pasta de documentos comum. Prima Ajuda

ou consulte Gerir os Utilizadores da Digitalizagado na pagina 5-2 para obter

mais informagdes sobre o0 acréscimo de utilizadores e grupos de digitalizagao.

C) Prima Seguinte na caixa de didlogo Pastas de Digitalizagio.
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9  Termine a instalacdo e configuracio do servidor de digitalizaco.

Prima Terminar, na ultima caixa de didlogo do Ultilitario, para configurar o seu

scanner de rede. Os dados sobre a digitalizagdo sao transferidos para o Document
Centre. Sado criadas pastas de documentos e modelos no servidor de digitalizagdo
para cada utilizador ou grupo de digitalizagao.

Parte 4: Testar a Configuragdao do Document Centre

Dirija-se ao scanner Document Centre, actualize a lista de modelos de digitalizagdo e
digitalize um documento de prova para confirmar se a instalacao da digitalizagdo
funciona correctamente.

NOTA: Consulte o Capitulo 9, Digitalizagdo de um Documento, para obter mais
informagdes sobre a actualizagdo dos documentos e modelos de digitalizagéo.

Se ndo conseguir efectuar a digitalizagdo, consulte o Capitulo 12, Resolugéo de
problemas.
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Parte 5: Instalar os Servigos de Digitalizacao em Rede

nas Estacoes de Trabalho dos Utilizadores

1 Insira o CD dos Servicos de Digitalizacio em Rede no drive adequado. O
programa AutoPlay mostra as selec¢des disponiveis no CD.

Se o programa AutoPlay ndo estiver activado na sua estag@o de trabalho, localize
e faga um duplo clique no ficheiro Setup.exe na raiz do CD.

2 Seleccione um idioma.

Prima Servicos de Digitalizacio em Rede ¢ Instalar Servicos de Digitalizacdo
em Rede para iniciar o programa de instalag@o.

4 Siga as instrugdes no programa de instalagdo.

Para obter instrugdes passo-a-passo, siga os procedimentos de instalagdo dos
Servigos de Digitalizagdo em Rede na estag¢do de trabalho do Administrador, que
se encontram na pagina 2-15.

5 Prima Sim, no ecrd Modificar Pasta de Iniciagdo, para adicionar um icone de
digitalizago a barra de tarefas do Windows. Adicionar este icone permite-lhe
iniciar os Servigos de Digitalizacdo directamente a partir da barra de tarefas.

6 Na caixa de dialogo Programagdo Completa, efectue um dos seguintes

procedimentos:

m  Se lhe for pedido para reiniciar o computador, seleccione Sim, desejo
reiniciar agora o meu computador. Prima Terminar para completar a
instalagdo.

-0OU -
m  Se ndo lhe for pedido para reiniciar o computador, prima Terminar.
NOTA: O software so Ihe pede para reiniciar o computador se os ficheiros do

sistema tiverem de ser actualizados. Normalmente isto acontece se nao tiver
qualquer outro software CentreWare instalado na estacdo de trabalho.
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Instalacdo dos Servicos de Digitalizacao
em Rede em Redes Nao-NetWare

Este capitulo contém os requisitos do sistema, informagdes para o ajudar a planear a
sua instala¢do, uma descrig¢@o geral da instalagdo e procedimentos pormenorizados
para instalar o software dos Servigos de Digitaliza¢cdo em Rede em servidores OS/2
Warp e Windows NT, assim como em sistemas SUN OS, HP-UX ou AIX.

Uma instalagdo completa envolve a instalagdo e a execugdo do software
administrativo para configurar o servidor de digitalizacdo, a activa¢do do Document
Centre para comunicar com o software de digitalizacdo em rede ¢ a instalagédo de
aplicacdes nas estagdes de trabalho dos utilizadores.

Para activar a Digitalizacdo para E-Mail ou a distribui¢éo, tem também de configurar
um servidor de distribuigdo. Consulte o Capitulo 4, Activar a Digitalizagdo para E-
Mail e a Distribui¢do, para obter mais informacdes sobre a instalagdo dos servigos de
distribuigao.
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Termos Chave

A compreensdo dos termos seguintes permitir-lhe efectuar mais facilmente a
instalag@o dos Servicos de Digitalizagdo em Rede:

Instalagées FTP Um termo utilizado neste manual para designar instalagdes de
digitalizag@o para um servidor FTP. As instala¢des para particdes Windows NT FAT ,
servidores OS/2 Warp e sistemas SUN OS, HP-UX ou AIX sédo todas consideradas
instalagdes FTP.

Servidor de Distribuigao Um cliente Windows 95/98 ou Windows NT 4.0, um
servidor Windows 2000 Professional, Windows NT 4.0 ou Windows 2000
configurado para integrar o processamento automatizado de documentos. O tipo de
processamento que ocorre baseia-se nos servigos especificados num modelo de
distribui¢do. O servidor de distribuicdo gere servigos de distribui¢do automatizados,
Digitalizar para E-Mail, processamento OCR e outros servicos de distribuigao.

Modelo de Distribuicdo Um modelo de distribuigdo ¢ um componente do software
dos Servigos de Digitalizacdo em Rede que contém instrugdes especificas para
processar ou gravar um trabalho de digitaliza¢do em rede. As informagdes no modelo
estabelecem vérias defini¢cdes da digitalizagdo, OCR, fax e E-Mail que podem ser
necessarias para completar o trabalho de digitalizagdo. Quando o Administrador
configura o acesso a digitaliza¢do em rede, ¢ atribuido um modelo por defeito a cada
utilizador.

Pasta de Documentos Uma pasta de documentos ¢ um directério de arquivo num
servidor de rede onde sdo gravados os ficheiros digitalizados.

Servidor de Digitalizagdo Servidor de rede, no qual o software dos Servicos de
Digitalizagdo em Rede (directorio \CW_SCAN) esta instalado. Inclui normalmente o
conjunto de modelos de digitalizac?o, as pastas de documentos dos utilizadores, um
repositorio de digitalizagdo por defeito e os repositorios de grupo (se os grupos forem
comportados pela configurag@o da rede).

Conjunto de Modelos O local de um directorio num servidor de ficheiros de rede (o
servidor de digitalizacdo) onde sdo gravados os modelos de digitalizagdo. Os novos
modelos criados com os Servigos de Digitalizacdo em Rede sdo automaticamente
gravados no conjunto de modelos.
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Requisitos para a Instalacao

Requisitos para a Configuragdao do Document Centre

® O Document Centre estar ligado, configurado e a funcionar como impressora de
rede.

m O kit de opcdo de digitalizagdo estar instalado no Document Centre.

Requisitos para a Configuracao da Estacao de
Trabalho

O software dos Servigos de Digitalizagdo em Rede encontra-se disponivel para
ambientes de 32 bits. A configuracdo minima recomendada para a estagdo de trabalho
¢ a seguinte:

Estagoes de Trabalho Microsoft Windows 95 e Windows 98

m  Processador 486DX de 66 MHz ou mais avangado.

m  Pelo menos 10 MB de espaco de disco rigido disponivel.

m 16 MB de memoria ou mais.

m  Drive de CD-ROM.

m  Adaptador de ecrd VGA (ou com uma resolugo superior).

Estacoes de Trabalho Microsoft Windows NT 4.0 e
Windows 2000

m  Sistemas de base Intel—Pentium ou mais rapido; Sistemas de base RISC—
estacdo de trabalho com processador PowerPC, Alpha AXP ou MIPS R4X00.

m  Pelo menos 10 MB de espaco de disco rigido disponivel.
m 32 MB de memoria (minimo), 64 MB (recomendados).
®  Drive de CD-ROM.

m  Adaptador de ecrd VGA (ou resolugdo superior).

NOTA: Se estiver a utilizar o Windows 2000, consulte os ficheiros ReadMe (Leia-
-Me) ou o website CentreWare para obter as mais recentes informagées sobre a
compatibilidade ou suporte.
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Requisitos para a Configuragao da Rede

Requisitos para o Servidor de Digitalizagao

Os requisitos para a configurag@o do servidor de digitalizagao incluem:
m  qualquer um dos servidores ou estagdes de trabalho seguintes:
m  Servidor Windows NT 3.51, 4.0 ou Windows 2000

m Windows 95, Windows 98 ou Windows 2000 Professional, com servidor
FTP instalado

m  SunOS 2.x, HP-UX 11.0 ou AIX 4.0, com servidor FTP instalado
m  OS/2 Warp Server 4.0, com servidor FTP instalado

®  no minimo 2,5 MB de espago disponivel no disco, para além de espago suficiente
para gravar ficheiros TIFF/PDF. Os requisitos minimos variam consoante o
numero de utilizadores da digitalizagao.

m  drive de CD-ROM caso a instalacdo seja efectuada directamente no servidor.

Requisitos de Conectividade

Durante o processamento da digitalizacdo, o Document Centre tem de efectuar uma
ligagdo e transmitir imagens de documentos para pastas num servidor de ficheiros.
Em redes que ndo sejam NetWare, os Servigos de Digitalizagdo em Rede utilizam o
arquivo File Transfer Protocol (FTP) via IP através de Ethernet ou Token Ring.
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Nomes de Comunidades SNMP

Se estiver a utilizar Nomes de Comunidades SNMP diferentes dos nomes Publicos e
Privados GET/SET por defeito para a gestdo dos dispositivos, o software CentreWare
ndo consegue detectar e manter automaticamente a comunicagdo com o Document
Centre. Para restabelecer a comunicagdo, devera executar o Utilitario de Descoberta
de Dispositivo CentreWare (incluido no CD dos Servigos Admin de Rede) antes de
instalar os Servigos de Digitalizagdo em Rede. O Utilitario de Descoberta de
Dispositivo permite-lhe detectar o Document Centre na rede e cria um ficheiro de
actualizacdo de descoberta (.mts) contendo as associagdes de enderego/nome de
comunidade do dispositivo para cada Document Centre.

O ficheiro de actualizag@o de descoberta devera ser distribuido e executado por todos
os utilizadores da digitalizagdo antes de poderem visualizar e interagir com quaisquer
Document Centres cujos Nomes de Comunidades tenham sido alterados a partir dos

respectivos valores por defeito.

NOTA: Os utilizadores deverao ter os Servigos de Digitalizagdo em R