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1 ... Utiliser le chargeur de documents pour 5 . Le bac inférieur recoit les documents de la
numériser rapidement les documents ou plieuse/brocheuse.
soulever le cache-document pour utiliser la
glace d’exposition. 6 . Les magasins contiennent différents formats
et types de support.
2 ... Le bac supérieur recoit les feuilles une a une
et les documents non agrafés. 7 . Utiliser le magasin 6 pour les travaux volu-
mineux.
3 ... Le bac principal regoit les documents assem-
blés et les documents agrafés. 8 . Utiliser le magasin 5 pour utiliser un support

4 . ..Interrupteur Marche/Arrét.

spécial.

. Identifie les fonctions facultatives installées.



Comment effectuer des copies

Aucune attente. Il est
possible de program-
mer et de numériser un
travail pendant qu’un
autre travail est en
traitement.

1 Charger les
documents
recto ou recto
verso

L'écran tactile affiche I’'écran Fonctions.

| 2 Aide Hlme O Ac
== 5 —
Disponible po ériser I trava Zorders o < Aene
Effectuer les - OO0 ==
- - Tirage Présentation ‘Assemblage = = %. AN AN M:"“’)m
G Réglage image XX ous services @ @
sélections S standara spéciale documents —— OO =
Réception Mode tirage Récluire/Agrandir Papier | * g @ @ [— ]
Bac sup. ~ Assemble | [ 151 100 % Papier auto @ @ @ & oste
[Bac principal-Assembls] | 192 [ % auto =) 6 8,5x11 O o
1 agrafe (-T2 [O7>117 64%) | [ = 185110 Sl O @
2 agrafes D - (A1 Gew | [ =1 285110 s
[ En série [ Suite... [ Suite... [ Suite... |
Marche

* L'onglet Tirage standard est affiché sur I'écran.
» Effectuer les sélections voulues sur I'écran.
» Sélectionner les autres onglets pour afficher les options

avanceées.
3 Marche 0
Appuyer sur
Marche



Options avancées de copies

» Copier les pages d’'un document relié. » Effacer les bords.

» Créer des brochures et des cahiers. * Insérer des séparateurs entre les transparents.
» Ajouter des couvertures. » Créer des jeux épreuve.

» Utiliser Travail fusionné pour appliquer » Copier des documents de différents formats.

différentes programmations a un ensemble
de documents.

Utiliser ces onglets pour utiliser les fonctions de copie avancées :

Ces fonctions Disponible pour numériser le travail.
améliorent
I"'apparence des
I — Tirage Y 4 o : i Y Ii] 9
copies. é:@ standard Réglage image spéciale documents TGS SERITEES

0 Qualité image
Type : MNormal
Eclaircir/Foncer : 0
Suppression de fond © Cui

0O Documents reliés 0O Format document
Deésactive Auta

0 Autre gualité image 0 Effacement de bords 00 Décalage image
Contraste : 0 Waleur différente Aucun décalage

Définition : O +0,1% 101"

Trame : Auto —=01" «0,1"
Ces fonctions pro- Disponible pour numériser le travail. 1
duisent des options
dlffe'rentes pOL'Jr Ia o) Tirage Réglage image [ U A Biay Tous services
sortie des copies. é:‘@ standard Ylay 4 spéciale documents

0 Transparents g x0 lmages multiples O Couvertures
Aucun séparateur Désactive Aucune
Création cahier O Vidéo inverse

Désactiva Irnage hiroir @ Mon

Image négative © Mon

Ces fonctions des Disponible pour numériser le travail.
options différentes
permettant de Tirage Y,

— a 8 Pr' i n i 3
programmer, de tirer é:@ st Jf PSR TRE spéciale documents Juselices
des epreuves et de 0 Travail fusionné O Jeu épreuve
mémoriser les D) Désaciive R

travaux.

Travaux mémorisés




Pilote d’imprimante

Il est possible d'imprimer
sur le systéeme apres la
connexion de celui-ci par

le biais d’un ordinateur en

réseau et l'installation du
pilote d'imprimante
CentreWareM® approprié.

1 Sélectionner
Imprimer dans
I'application

2 Sélectionner
I

‘imprimante

3 Sélectionner

Propriétés pour
accéder au
pilote d'impri-
mante et
effectuer les
sélections

4 Cliquer sur OK

Propriétés Xerox DC 430 PS3

Préférences ubilizateur
Options Doc Ut |
= Type de taval

B
%] |Implessmn standand j

Palices | PastSonpt I
Support/Héception |

I Canfiguration systéme I
Options Image |

EHES

A propos de I
Prézentation Filigrans
Copie(s] :

i =

Sélection du suppart W |

)

8.5 %11, Blanc, Tvps par detaut =]
de limprimante _I

Mode d'impression :

Réception :
|1 Agrale j
Drientation image

IF‘orlra\t j
Destnaton:
IEac récenteun privcipsl j

CappireilEre DEfaut bout | Yaleurs défait |
OK I Annuler | Aide |

Fenétre Propriétés imprimante CentreWare""

Cet onglet comporte tout ce qu’il faut. Explorer les fonctions des
autres onglets.

Options d’impression :

Recto ou recto verso.

Jeux agrafés si un module de
finition est installé.
Résolutions jusqu’a

1800 x 1 800 ppp.

Ajout de filigranes.

Document confidentiel lorsque

Impression sécurisée est
sélectionnée sur I'imprimante.

Jeu épreuve a réviser avec
Echantillon.

Ajout de couvertures.
Pages multiples sur une page.
Cahier.

Impression simultanée de
transparents et de séparateurs
de transparents.



Navigateur Web intégreé

Il est possible d'imprimer

un document lorsque le
pilote d'imprimante n’est
pas disponible ou si I'on
travaille a distance.

Centreiare == =l
Internet Services U 3 Q Index

Document Centre

1 Taper I'adresse
IP de Ia
machine dans
le navigateur
sur I'ordinateur

Les produits Dacument Centre allisnt

@ Services
d soumettre travaux préts & étre imprimés et programmer modéles de distribution 4u programme
e

Travaux
tre déweloppés
atichar et sup pimar las ravaux que sontient 4 file dimpression

ion actuelle du périphérique

” Propriétés

afficher et définir les paramétres du périphérique
Maintenance

Nom : LSS-DCS485-01 Vagratage simple et double. liste de polices et page test
Emplacement: E311 Lab
Sélectionner le Adresse 1P X0 b > Support

Etat: En sttente assistance locale et Xerox

bouton Services —

pour soumettre

des travaux s
prét a I'impres-
sion
THE BOCUMENT COMPANY Copyright ® Xerox Corporation 1887-2000. Tous droits rése s, :’)A\de
3 - Fenétre Services Internet CentreWare"°.
Faire les
sélections de
Soumission du « Les Services Internet prennent en charge des formats «prét a
travail I'impression» seulement. Tous les fichiers doivent étre soumis en
format prét a I'impression tel que PDF ou PostScript.
4 » Si l'adresse IP n’est pas connue, contacter I'administrateur.
Repérer et
sélectionner le
fichier
5$électionner
Soumettre
travail



Module de finition

Le module de finition est disponible en

Toutes les options de finition peuvent étre

trois configurations présentées ci-dessous. sélectionnées depuis l'interface utilisateur

locale sur la machine, le réseau a I'aide des
pilotes d'imprimante et le serveur Web
intégré lors de la soumission de fichiers
préts a imprimer.

Module de finition professionnel

Caractéristiques

* Création de cahier

» Deux options de pli triple pour le format 8,5 x 11 po:
enCetenZ

« Capacité d'agrafage de 100 feuilles pour les formats
8,5 x 14 po ou 215 x 333 mm et formats plus petits

» Capacité d'agrafage de 50 feuilles pour les formats de
plus de 8,5 x 14 po ou 215 x 333 mm

Module de finition avancé de bureau

Caractéristiques

» Capacité d'agrafage de 100 feuilles pour les formats
8,56 x 14 po ou 215 x 333 mm et formats plus petits

 Capacité d'agrafage de 50 feuilles pour les formats de
plus de 8,5 x 14 po ou 215 x 333 mm

Module de finition de bureau

Caractéristiques

 Capacité d'agrafage de 100 feuilles pour les formats
8,6 x 14 po ou 215 x 333 mm et formats plus petits
» Capacité d'agrafage de 50 feuilles



Option pli triple Disponible uniquement sur le module de finition professionnel.

* Charger les documents en * L'option pli triple Pli en 2
départ petit c6té (DPC) dans le produit uniguement ren
chargeur de documents. des documents d'une

» Sélectionner un support en page de format

. N 8,6 x 11 po ou A4.
départ petit coté. .
Plien C

Disponible pour numériser le tr

1 Charger les

documents Tirage Présentation Assemblage
standard Reglatlinans spéciale documents U R

2 Dans l’onglet ﬁrage Réception Mode tirage Réduire/Agrandir Papier

standard, sélection- [ Bac sup. — Assemblé [ 11 | 100 % | Papier auto

ner Papier en [Bac principal-Assemblé] | 152 | % auto | = 6 8,5x11

départ petit coté [ 1agafel [ 2>z [(17>11 (64 %) [ e18m10

puis Suite sous la [ 1agafeD [ 221 [ 14311 (78 %) [ 228510

colonne Réception | Suite... [ Suite... [ Suite... | Suite...
3Sélectionner Disponible pour numeériser le travail.

Options de pliage L
4 Défaire Annuler Sauver

Sélectionner PR

HE T o Assemblage/réception 0O Options de pliage

Pli tr!ple > - Aucune 2 agrafes O Aucune

Configuration en C > - S Agsermblé

Sauver Bac principal

O Plieuse/brocheuse

1agrafe 1agrafe Désactivée
5. Ehall®.
Sélectionner Sauver

pour confirmer les
réglages

6 Disponible pour numériser le travail. 1
Entrer le nombre de

copie sur le clavier
. Configuration en C | Il y a deux options de pli triple. La

Défaire Annuler Sauver

Aucun pli
7 Appuyer sur Nlarche a deux i tr pat
configuration en C est généralement conseillée

Pli triple pour la correspondance ; la configuration en 7
(accordéon) pour la facturation.

Utiliser seulement le format 8,5x11 pouces ou

Il est également possible [j Configuration en Z
Ad en départ petit cdté.

d’effectuer des copies
recto verso ainsi que des
agrandissements ou des
réductions.

6



Plieu selb rocheuse Disponible uniquement sur le module de finition professionnel.

Cahier plié et Cahier plie
agrafé uniquement
2 a 15 feuilles 1 a 5 feuilles
Cahier - Présentation
* Charger les documents en départ grand co6té Nombre Nombre
(DGC) dans le chargeur de documents. de pages = de pages
« Utiliser un nombre pair de feuilles pour numérisées du cahier
éviter de créer des pages vierges dans le 4-20 — 1-5
cahier.
+ Sélectionner un support en départ petit coté. 24-40 — 6-10
. ) 44-60 B 11-15
Le tableau présente des exemples de cahiers.
Exemple :
Quatre pages numérisées produisent une page
de cahier.

1 Charger les docu- 4 Sélectionner Oui > 8 Entrer le nombre de
ments face vers le Documents recto ou copie sur le clavier
haut dans le chargeur Documents recto
de documents, en verso > Sauver 9
départ grand cété Appuyer sur Marche

2 5 Dans la colonne
Sélectionner un

Réception de I'onglet

magasin contenant Tirage standard, sélec-
un support en départ tionner Suite... >
petit coté Plieuse/brocheuse
3 Dans I'onglet 6 Sélectionner Plié et
Présentation spéciale, agrafé > Sauver
sélectionner Création
cahier 7
Sélectionner Sauver
pour confirmer les
sélections



Numeérisation réseau

Tout est possible... + Convertir un document papier en format élec-
» Télécopier un article de journal sans avoir a tronique sans avoir a retaper le dolcun.1ent )
effectuer une copie ? + Partager des comptes-rendus de réunion

* Envoyer un document papier par télécopieur rapidement, sans avoir a les taper

et en utilisant une adresse de courriel simul- Grace a la fonction de numérisation, tout peut
tanément ? étre fait.

Numérisation - Présentation

L’Authentification est une fonction de numérisa- PC
tion. L'administrateur peut configurer le systeme
(8

pour limiter I'accés jusqu'a ce qu’'une connexion
B~
A Courriel
BA—]

valide soit établie.
MODELES DE ﬁ
DISTRIBUTION H
Serveur

Le systéme crée un fichier TIFF ou PDF a partir
d’'un document papier. Ce fichier est envoyé a des
emplacements spécifiés dans le modeéle de distri-

01001000100701
1001001001010
0100100101010
0101101110010
1000101010100

bution sélectionné. Une fois que le document est ] de

numérique, il est possible de pratiquement tout S fichiers

faire avec le logiciel approprié. 9

Le transférer, 'envo i Flux de
g yer par courriel, effectuer un oW travaux

traitement ROC, I'éditer. 9

Il suffit d'un systéme avec la fonction de numéri- 9
sation réseau activée et des connaissances de
base sur les modeles. Commencer par consulter

I'administrateur systéeme ou réseau.

Modele de distribution -

Presentation / Humeérisation
Les modeles sont des fichiers stockés sur la reseau \

machine qui indiquent comment créer le fichier
de numérisation et ou I'envoyer aprés sa DEFAULT |

création. Un modele standard peut étre Barb_Hewa
disponible dans I'entreprise ou il est possible = Do

d'en créer un.
Pour plus d’'informations, se référer au Guide
d’utilisation des Services de numérisation Betsy_Goodwin |

réseau CentreWare ou contacter I'administrateur. Betty_Ingerson '




Numérisation de documents Fonction optionnelle

1 Charger les docu- C@ :;:‘a(::isation

ments et appuyer

sur Numeérisation
-
reseau
Disponible pour numériser le travail.
Pour se déconnecter, appuyer sur la touche Accés sur la droite de cet écran.
- -
Sélectionner — eonta
Humérisation a p Présentation q
n odéle de T Réglage image e Tous services
un m
. N . Hom modéle Détails modéle
distribution DEFAULT Destination
Barb_Hewa {1/DOC
- Bayard_Davis
Modeles Bon_Holm Mise & jour liste des 0 Champs de gestion de
Betsy_Goodwin 1 % modéles documents
Betty_Ingerson

Modifier les parameétres Fonction du modeéle si nécessaire.
* Mode numérisation

* Qualité image

* Résolution (onglet Réglage image)

3 Marche 0
Appuyer sur

Marche

Le fichier est en cours d’envoi. Si le fichier a été renvoyé vers
le poste de travail, récupérer celui qui vient d’étre créé.



Envoi de courriel (Courrier électronique) Fonction optionnelle

Il est possible d’envoyer
un message par courrier
électronique de la méme
facon qu’a partir d'un

ordinateur.

Courriel - Présentation Cette fonction facultative permet d’envoyer
Lorsque la Numérisation vers courrier du courrier électronique sans utilisation de
électronique est activée, il est possible de modele.

numériser un document et le distribuer via Le systéme crée un fichier électronique de
le protocole SMTP (Simple Mail Transfer format TIFF ou PDF a partir du document
Protocol). Tout ce qui est requis est un papier. Une liste d'adresse de destinataires
systeme relié a un réseau avec les options peut étre créée en utilisant le répertoire
Numérisation réseau et Courrier électronique (annuaire) configuré par I'administrateur.
réseau installées. Pour plus d’'informations, contacter

I'administrateur.

1 Charger les documents @ Courrier
et sélectionner le bouton électronique

Courrier électronique

2 Po ur e nvoye r é Disponible pour numériser le travail.
se”ec‘tionner ’e pl us | eurs d esti_ Lorsque Ialisle d'adresses est compléte, [:In er les documents et appuyer sur Marche.
X . ourrier a q résentation 3
bouton A, CC ou nataires, entrer le ¥ dtectron.
Cci. Utiliser le nom puis sélectionner |G T T e .
c’avier pour AJOUteI" é Ia |ISte ‘i | A: vanessa.machado@usa.xerox.com |
Y — rAnA CC... Supprimer
taper le nom du  d'adresse —répéter o
H H Modlifier objet...
destinataire Jusqu'a ce tous les T e |
noms solent entres. Objet :  Scan from a Xerox Document Centre
3 Fonctions pouvant étre changées :
Sélectionner « Résolution
les fonctions

 Mode de numérisation

requises + Tout sous le bouton Suite...

4 Marche 0
Appuyer sur
Marche

10



Envoi de télécopie

Il est possible de télé-
copier un document,
n‘importe quand,
n‘importe ou.

1 Charger les documents
recto ou recto verso et @:‘ Fax

sélectionner Fax

2 Disponible pour numériser le travail.
Entrer un

numeéro Fax Autres Courrier EL] n Numeérisation
@3 standard fonctions Fax électron. Copie réseau
Options de composition Résolution Mode numérisation
[ Ajout a liste Envoi | | Caractéres ... I Standard [ Recto
J [ Elevée [ Recto verso
[ Liste Envoi... (0] | | Répertoire... | Eecto verso/téte-héche

Utiliser le pavé numérique pour entrer le numéro du télécopieur.
Pour accéder aux numéros mémorisés, sélectionner Répertoire

(Annuaire).

Pour envoyer une télécopie a plusieurs numéros, entrer le numéro

du télécopieur a I'aide du pavé numérique puis sélectionner Ajout

a liste Envoi — répéter cette procédure autant de fois que nécessaire

pour entrer tous les numéros

3 Changer :
Sélectionner « Résolution

les fonctions
supplémentaires

* Mode de numérisation
» Toute autre option de I'onglet Autres fonctions

4 Marche 0
Appuyer sur

Marche

11



Auditron Fonction optionnelle

Si une fonction de suivi est utilisée, se connecter au systéme
avant de I'utiliser. L

Consulter I'administrateur pour plus d’'informations. t

L'Auditron est une fonction qui permet un suivi de I'utilisation
du copieur a I'aide d’une ID utilisateur et un numéro de
compte. L'ID utilisateur n'est pas requise pour les impressions.

Se connecter a partir de la machine :

Disponible. Sélectionner les fonctions nécessaires.

1 Entrer un numéro d’utilisateur
valide (ID utilisateur)

Cote incorrect pour ce traval.

2 Appuyer sur le bouton Entrer [E

Ecran de connexion de I’Auditron interne

3En fonction de la configuration,
appuyer sur le bouton Accés aux
fonctions et lancer le travail

Se déconnecter :
Ne pas oublier de se déconnecter.

1 Appuyer sur Acceés ou la touche 2 Appuyer sur le bouton
AC au-dessus du pavé numérique Déconnexion

Acceés aux comptes généraux
L'administrateur peut également fournir un

accés a un second niveau de suivi appelé
Comptes généraux.

1 Entrer le numéro d’utilisateur. 3Entrer un numéro de Compte général
Appuyer ensuite sur Entrée et appuyer sur Entrée. Les copies
seront chargées en fonction du

2 Compte général
Appuyer sur le bouton Comptes

généraux

12



Comptabilisation réseau Fonction optionnelle

Si une fonction de suivi est utilisée, se connecter au systéeme
avant de I'utiliser. L

Consulter I'administrateur pour plus d’'informations. t

Cette option requiert qu’un utilisateur saisisse une ID utilisateur
et compte valide pour accéder aux fonctions de la machine,
y compris I'impression.

Se connecter a partir de la machine :

1 Appuyer sur Code utilisateur, saisir le numéro
d’utilisateur et appuyer sur Sauvegarder

2 Appuyer sur Numéro compte, saisir le T T O G
numéro de compte et appuyer sur Codo uillsatour
Sauvegarder
MHuméro de compte
3Appuyer sur Entrer

Ecran de connexion machine

4 Commencer le travail

Se connecter a partir de I'ordinateur :

Comptabilité CentieWare

1D de Mutilisateur :

1 Lorsque un travail d’impression est envoyé, fracene
I'écran de connexion imprimante apparait
avant que le travail soit envoyé a
l'imprimante Canipalifars TP Om

L Aids

Ecran de connexion imprimante

2 Saisir le code utilisateur et numéro de compte
et cliquer sur OK

Se déconnecter :
Ne pas oublier de se déconnecter.

1 Appuyer sur le bouton Acces ou 2 Appuyer sur le bouton
Ia touche AC au-dessus du pavé Déconnexion
numérique

13



Conseils et astuces

Pour accéder a la file
d’attente des travaux :

1 Appuyer sur Etat travail pour

Réskire/Agrandic

afficher la liste de tous les travaux re ——
en cours de traitement gL

2 Sélectionner le travail voulu a

I’'écran pour afficher d’autres TTEETE
options

6 Microsoft Wo

I] Copie 19 Attente i Gestion travail

Supprimer
Mormbre de documents £
; ; —=
3” est possible de promouvoir, de N Ditae raval
7 de 80

supprimer, de libérer un travail ou
d’afficher des détails supplémen-
taires a son sujet

Manasins utilisés 6 e

Messages

si un probléme survient... i r numériser le tra

graphiques animés proposent un

s enlever les feuilles de la zone 2.

= Enlever le papier de la zone 2. |l peut étre nécessaire de
complément d’informations. e
| * Fermer la porte avant. |
Instructions
Si des bandes ou des points ] = Nettoyer ce
apparaissent sur les copies... \EF coté si des
apparaissent

Nettoyer la glace d’exposition. Se référer
au Guide de référence pour plus

e . Nettoyer ce
d‘informations. ¥

—— coté si des
bandes
apparaissent

; ©2003 XEROX CORPORATION. Xerox"?, Les gens de documents™®, le X" stylisé et WorkCentre Pro, CopyCentre sont des marques
de commerce de XEROX CORPORATION pour lesquelles Xerox Canada Itée détient des permis d’utilisation. Tous droits réservés.
Les autres noms de produits sont des marques de commerce ou déposées de leurs sociétés respectives et sont reconnus par la
présente. 701P39801 05/03
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