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Inledning

Detta ar handboken till den nya Xerox-maskinen.

| denna snhabbreferens far du en 6versikt dver de funktioner och alternativ som finns
tillgangliga pa maskinen. For att 1ara kanna maskinen gar du till:

Kapitel 2 Produktéversikt

Kapitel 3 Komma igang
Ytterligare kapitel i denna handbok ger information om vilka funktioner och
alternativ som finns tillgangliga.
Tryck pa Hjélp for ytterligare hjalp. Om maskinen ar ansluten till natverket kan du
anvanda CentreWares hjélpavsnitt eller klicka pa Hjélp i drivrutinen.

Obs! De grafiska bilderna av pekskdrmen i denna snabbreferens géller en helt
konfigurerad WorkCentre Pro. Utseendet pa pekskdrmarna kan skilja sig nagot i
andra konfigurationer. Funktionsbeskrivningarna och funktionerna som beskrivs ar
dock de samma.

Sida 1-2
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Ytterligare resurser

Cd-skivan Systemadministration (CD 1)

| det cd-paket som levereras tillsammans med maskinen finns detaljerad
information pa cd-skivan Systemadministration (CD 1) om hur du konfigurerar
maskinen for natverksutskrift samt anvisningar om hur du installerar
tillaggsfunktionerna.

Cd-skivan Systemadministration (CD 1) ar avsedd for systemets/maskinens
administratérer.

Cd-skivan Utbildning och information (CD 2)

For detaljerad information om funktionerna pa maskinen, se cd-skivan Utbildning
och information (CD 2), som finns i det cd-paket som medfdljer maskinen.

Cd-skivan Utbildning och information ar avsedd for alla anvandare, inklusive
administratérer. Den innehaller omfattande information om den nya maskinen,
inklusive interaktiv information fér "Sa har anvander du..." och sjalvstudier. For att
fa ut s& mycket som méjligt av maskinen ska du kopiera programmet som finns pa
cd-skivan till natverket, sa att alla anvandare har tillgang till det.

Cd-skivan Verktyg (CD 3)

Pa cd-skivan Verktyg (CD 3) i cd-paketet finns ett program som anvands for att
uppgradera till nya programversioner pa maskinen.

Obs! Denna cd-skiva behdvs inte vid installation.

Introduktion

Snabbreferens
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Skrivsatt i handboken

| den har handboken tillampas féljande synonymer:

> Papper ar synonym till material.
> Dokument ar synonym till original.

» CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro ar synonymer till maskinen.
Pa foljande sidor finns ytterligare information om skrivsatten som anvands i

denna handbok.

Orientering

Orientering avser riktningen pa bilderna pa sidan. Nar bilden ar uppratt kan
papperet (eller annat material) ha tva riktningar:

Inmatning med Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar langsidorna ar till

langsida forst vznster och hdger i pappersmagasinet eller dokumentmataren.

(LSF)/staende

Langsida forst

?

‘|

<

-

-

Matningsriktning

Inmatning med Fran maskinens framsida ar det har papper eller dokument dar kortsidorna ar till

kortsida forst yanster och héger i pappersmagasinet eller dokumentmataren.

(KSF)/liggande

Kortsida forst

.

")

iy

|

Matningsriktning

Kursiv stil

Kursiv stil anvands for att betona ett ord eller ett uttryck. Dessutom visas

hanvisningar till andra handbdécker i kursiv stil. Till exempel:

- Mer information finns pa cd-skivan Systemadministration (CD 1), som finns i
det cd-paket som medféljer maskinen.

Sida 1-4
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Hakparentes

[Hakparentes] anvands vid namn pa funktioner eller knappar som du kan valja.
Till exempel:

> Tryck pa [Maskininformation].

Obs!
Anmarkningar som innehaller extra information indikeras med Obs!. Till exempel:

Obs! Dokument maste ldggas i dokumentmataren ndr du anvédnder denna
funktion.

Tips!
Tips! anvands for att hjalpa dig att utféra en uppagift. Till exempel:

Tips! Det hér alternativet ar anvdndbart om du vill spara férgpulver i bilder med
mork bakgrund och vit text.

Teknisk information

Erbjuder mer ingadende information om maskinen. Till exempel:

Magasin 2 rymmer 500 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervallet &r 60—200 g/m2.
Storleksintervallet &r A5 LSF till A3 KSF.

Forsiktighet!

Ordet Forsiktighet! anvands i marginalen for text som beskriver mekanisk skada
som kan orsakas av en atgard. Till exempel:

Forsiktighet! Om du anvéander kontroller, eller dndrar eller anvander andra
funktioner @n de som anges har, kan det resultera i exponering av farlig
stralning.

Varning!

Varningar riktar din uppmarksamhet mot eventuell personskada. Till exempel:

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Snabbreferens
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Oversikt 6ver maskinens funktioner

Med de kraftfulla funktioner som finns i maskinen kan du:

Avlasa en gang och skriva ut manga exemplar

Nar du gor kopior behdver maskinen bara avlasa ett dokument en gang, oavsett hur
manga kopior som gors. Det innebar att du minskar risken for papperskvadd och
skadade dokument.

Utfora olika uppgifter samtidigt

Maskinen utfor olika uppgifter samtidigt. Det gar att Iagga till ett jobb i jobbkén
genom att avlasa det, aven under tiden maskinen skriver ut ett annat jobb.

Se till att kopior ser ut som original

Med maskinen kan du aterskapa bilder av hdg kvalitet, sarskilt fotografier, grafik,
text eller en kombination av dessa. Jamfor resultatet med andra kopieringsmaskiner
och se skillnaden.

Anpassa bildstorlek och placering

Du kan andra bildens utseende pa papperet.
- Flytta pa bilden for att skapa bindningsmarginaler.
- Férminska, forstora eller centrera bilderna automatiskt.
- Skriva ut flera forminskade bilder pa ett ark.

Anvanda digitala funktioner for att forenkla
arbetsprocessen
Anvand funktionen Sammansiétta jobb for att dela upp en kopia eller ett inbyggt fax
i olika segment och anvanda olika installningar i varje segment. Da kan du:

- kombinera dokument fran dokumentglaset och dokumentmataren i ett jobb.

- skapa ett jobb genom att anvanda olika programfunktioner for varje dokument.

- mata in mer an det hogsta tillatna antalet dokument i dokumentmataren utan
att programmera om den.

Anvand funktionen Stordior for att skriva ut pa stordior med avdelare i ett steg.

Anvand funktionen Haften for att automatiskt forminska eller férstora och
sidnummerordna sidinnehallet vid tillverkning av haften.

Anvand funktionen Omslag for att automatiskt l1agga till omslag pa dokumenten.
Anvand funktionen Dokument i olika format for att kopiera dokument i olika
format samtidigt. Funktionen framstaller kopior pa papper med standardformat eller
olika format.

Sida 1-6
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Anvand funktionen Kommentar for att Idgga till en kommentar, sidnummer eller
datum pa din kopia.

Bli miljovanlig
Den har maskinen 6verensstammer med olika internationella standarder for
miljéskydd och hanterar de flesta typer av returpapper.

Avlasa dokument for att skapa elektroniska filer (tillval)
Denna funktion, som finns pa WorkCentre Pro-maskiner, anvands for att skapa
elektroniska filer av ett original som kan:

- sparas pa servern

- skickas 6ver natverket till en pc.
skickas i ett e-postsystem
automatiskt placeras i ett program fér dokumenthantering

Konverteras till ett elektroniskt digitalt dokument som kan redigeras, hanteras,
delas och distribueras med olika program.

Faxa dokument (tillval)

Tjansten Inbyggd fax (tillval) anvands for att skicka och ta emot papperskopior av
fax via telefonnatet.

Tjansten Serverfax (tillval) ar en funktion som bara finns pa WorkCentre Pro-
maskinen. Nar funktionen ar aktiverad kan du avlasa dokumenten och skicka dem
till alla faxmaskiner som ar anslutna till ett telefonnat, via faxservern.

Obs! Bade inbyggd fax och serverfax kan finnas pa WorkCentre Pro samtidigt,
men bara en tjdnst kan anvéndas &t gangen.

Tjansten Internetfax (tillval), som bara finns pa WorkCentre Pro-maskiner, anvands
for att skicka och ta emot dokument som e-postbilagor. Den har typen av fax
Overfors via Internet eller ett intranéat.

Snabbreferens
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Oversikt over arbetsstationens funktioner

Om maskinen ar ansluten till ett natverk kan du anvanda féljande funktioner.
Kontakta administratéren for att bli ansluten.

CentreWare drivrutiner
Med drivrutinen utvidgar du maskinens produktivitet till skrivbordet. Alternativen
omfattar:
» Enkelsidig och dubbelsidig utskrift
» Sorterade och haftade satser, beroende pa vilka efterbehandlingsalternativ
som finns tillgangliga pa maskinen
* Uppldsningar upp till 1200x1200 dpi
« Tillagg av standardmassiga eller egna vattenstamplar
Utskrift av flera sidor pa ett ark

CentreWare Hjalpmedel

Programgruppen CentreWare erbjuder som tillval aven Tillvalsverktyg.

CentreWare Internettjanster

En "inbyggd" hemsida dar utskriftsklara filer kan skickas via webben. Funktionen
nas via Internettjdnster.

FreeFlow™ SMARTsend™

Programmen FreeFlow™ SMARTsend™ och FreeFlow™ SMARTsend™
Professional erbjuder som tillval verktyg fér natverksavlasning.

Sida 1-8 Snabbreferens



Sakerhet

Inledning

For att vara saker pa att du anvander utrustningen pa ett sakert satt bér du noggrant
l&sa igenom de har sdkerhetsanvisningarna innan du anvander maskinen.
Xerox-maskinen och de rekommenderade férbrukningsvarorna har utvecklats och
testats sa att de ska uppfylla strikta sakerhetskrav. Dessa omfattar undersdkning
och godkdnnande av sdkerhetsorganisationer enligt etablerade miljonormer. Las
féljande anvisningar noggrant innan du bérjar anvanda maskinen och titta sedan pa
dem vid behov for att sékerstalla att maskinen alltid fungerar sakert.

For maskinens sakerhets- och miljotester och matning av dess prestanda har
enbart anvants materiel fran Xerox.

Varning! Varje icke bemyndigad forandring - inklusive tillagg av nya
funktioner eller anslutning av externa enheter - kan paverka produktens
certifiering. Kontakta aterforsaljaren om du behéver mer information.

Varningsmarkningar

Alla varninganvisningar som finns anbringade pa eller medfdljer produkten ska
efterfdljas.

Denna VARNING gér anvandaren uppmarksam pa omraden pa produkten dar det
finns risk for personskada.

Denna VARNING goér anvandaren uppmarksam pa omraden pa produkten dar det
finns heta ytor, som inte ska beroéras.

Snabbreferens

Sida 1-9

Introduktion



Stromforsorjning

Denna produkt bér drivas med den typ av stromférsorjning som anges pa den
markskylt som finns pa dess bakre plat. Om du inte ar saker pa att stromtillférseln
pa platsen uppfyller kraven, bér du radfraga elleverantoren.

D

Varning! Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Denna produkt levereras med en stickkontakt som har jordanslutning. Kontakten
passar bara till ett jordat uttag. Detta ar en sékerhetsatgard. For att undvika risk for
stotar bor du anlita en elektriker om det inte gar att satta i stickkontakten i
vagguttaget och detta darfér behdver bytas. Anvand aldrig en jordad adapter i ett
uttag som inte ar jordat.

Omraden som ar tillgéngliga for anvandaren

Underhall

Denna utrustning &r konstruerad sa att anvandare bara ska kunna komma at riskfria
omraden. Tillgangligheten till riskabla omraden ar hindrad med tackplatar eller
skydd som det behdvs ett verktyg for att avldgsna. Ta aldrig bort de tackplatarna
eller skydden.

Alla underhallsprocedurer som anvandaren ska utféra beskrivs i den kunddoku-
mentation som medféljer produkten. Utfor aldrig underhallsarbete som inte beskrivs
i kunddokumentationen.

Rengora produkten

Innan du rengdr denna produkt, ska du dra ut natsladdskontakten ur natuttaget.
Anvand alltid matierel som ar sarskilt avsett for produkten. Anvandningen av annan
materiel kan leda till daliga prestanda och aven till riskabla situationer. Anvand inte
rengoringsmedel i sprayform, eftersom de kan vara explosiva och eldfarliga under
vissa forhallanden.
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VARNING - Elektrisk sakerhetsinformation

> Anvand bara den natsladd som medfdljer utrustningen.

> Satt in natsladdens kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvand aldrig
férlangningssladd. Om du inte vet om uttaget ar jordat eller inte, bor du radfraga
en utbildad elektriker.

> Denna utrustning ska anslutas till en tillamplig strémforgrening/eluttag. Om
maskinen behodver flyttas, bor du kontakta en servicerepresentant fran Xerox
eller den lokala aterférsaljaren eller serviceorganisationen.

> Felaktig anslutning av utrustningens jordledare kan resultera i elektrisk stot.

> Placera inte utrustningen dar man kan raka kliva pa eller snubbla 6ver
natsladden.

> Placera inga foremal pa natsladden.

> Forbikoppla aldrig och avaktivera aldrig elektriska eller mekaniska forreglingar.
> Se till att ventilationséppningarna alltid ar fria.

> For aldrig in féremal av nagot slag i spar eller 6ppningar pa utrustningen.

> Om nagon av féljande situationer intraffar, ska du omedelbart bryta strdmmen till
maskinen och dra ur natsladden ur natuttaget. Kontakta en lokal
servicerepresentant for att fa problemet avhjalpt.

- Utrustningen avger konstiga ljud eller lukter.

- Natsladden ar skadad eller fransig.

- En kretsbrytare, sakring eller annan sakerhetsanordning har kortslutits.
- Vatska har spillts i kopiatorn/skrivaren.

- Utrustningen har fatt vatten pa sig.

- Nagon del av utrustningen har skadats.

Bryta strommen till maskinen

For den har maskinen fungerar natsladden som strémbrytare. Den sitter pa
maskinens baksida. For att bryta all stromtillférsel till utrustningen drar du ut
natsladden ur natuttaget.
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Sakerhetsinformation om laserdelen

A

Forsiktighet! Om du anvander styrfunktioner eller dndrar eller anvéander
andra funktioner 4n de som anges har, kan det resultera i att omgivningen
utsatts for farlig stralning.

Med avseende pa lasersakerhet uppfyller maskinen nationella och internationella
normer for laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig stralning, eftersom
stralen ar helt inkapslad vid all anvandning och allt underhall av maskinen.

Driftssakerhetsinformation

For att anvandningen av Xerox-maskinen alltid ska vara saker, ska nedanstaende
riktlinjer for sdkerhet alltid foljas.

Gor sa har:

> Anslut alltid utrustningen till ett natuttag med jordanslutning. Om du ar osaker
bor du be en elektriker kontrollera uttaget.

» Maskinen maste anslutas till ett jordat natuttag.

> Maskin levereras med en stickkontakt som har jordanslutning. Kontakten passar
bara till jordade uttag. Detta ar en sakerhetsatgard. For att undvika risk for stotar
bdr du anlita en elektriker om det inte gar att satta i stickkontakten i vagguttaget
och detta darfér behdver bytas. Anvand aldrig en kontakt som saknar
jordanslutning nar maskinen ska anslutas till ett elektriskt uttag.

> Folj alltid varningar och anvisningar som sitter pa eller medféljer maskinen.

> Var alltid forsiktig nar maskinen flyttas. Kontakta Xerox lokala serviceavdelning
eller den lokala serviceorganisationen nar maskinen ska flyttas nagonstans
utanfoér byggnaden.

> Placera alltid maskinen i ett utrymme med god ventilation och utrymme for
servicearbete. Se installationshandledningen betraffande minsta fria utrymme
kring maskinen.

> Anvand alltid materiel och tillbehdr som ar specialkonstruerat for Xerox-
maskinen. Anvandning av olamplig materiel kan ge daliga prestanda.

> Bryt alltid strdmmen till maskinen fére rengdring.

Gor inte sa har:

> Anvand aldrig en kontakt som saknar jordanslutning nédr maskinen ska anslutas
till ett elektriskt uttag.

> Forsok aldrig utféra underhallsarbete som inte ar beskrivet i denna
dokumentation.

> Maskinen bdr inte placeras som inbyggd installation om inte ordentlig ventilation
ombesorjs. Kontakta aterforsaljaren for ytterligare information.
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> Ta aldrig bort tackplatar och skydd som ar fastsatta med skruvar. Innanfér dessa
finns inga omraden som anvandaren behdver utféra underhallsarbete pa.

> Placera aldrig maskinen néara ett varmeelement eller annan varmekalla.

> For aldrig in foremal av nagot slag i ventilationséppningarna.

> Forbikoppla aldrig nagon av de elektriska eller mekaniska
férreglingsanordningarna.

> Anvand aldrig maskinen om den ger ifran sig konstiga ljud eller lukter. Dra ur
natsladden fran natuttaget och kontakta omedelbart omedelbart en servicerepre-
sentant fran Xerox eller den lokala aterforsaljaren.

Underhallsinformation

Utfor inte nagot underhall som inte uttrydkligen finns beskrivet i den dokumentation

som medfdljer maskinen.

> Anvand inte rengoéringsmedel i sprayform. Anvandning av sadant
rengoringsmedel kan, om det inte ar godkant, resultera i daliga prestanda och
kan dessutom medféra fara.

> Anvand endast foérbrukningsvaror och rengéringsmaterial enligt anvisningar i
denna handbok. Fdrvara all sadan materiel utom rackhall fér barn.

> Ta inte bort tackplatar eller skydd som ar fastsatta med skruvar. Innanfér dem
finns inga delar som du behdver géra underhalls- eller servicearbete pa.

> Utfér inget underhallsarbete om du inte har utbildats fér det av en aterforsaljare
eller motsvarande procedur finns uttryckligen beskriven i handbdckerna.

Sakerhetsinformation om ozon
Vid normal drift ger denna maskin upphov till ozon. Ozonet ar tyngre an luft, och
mangden beror av hur mycket maskinen anvands. Om den omgivning dar maskinen
ar placerad foljer riktlinjerna for installationen, kommer ozonets koncentration att
ligga innanfor sékerhetsgranserna.
Om du behéver mer information om ozon, kan du be att fa Xerox publikation Ozone
genom atti USA och Kanada ringa 1-800-828-6571. | andra Iander kan du kontakta
aterférsaljaren eller serviceteknikern.
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Forbrukningsvaror

Foérvara alla forbrukningsvaror enligt anvisningarna pa forpackningen eller
behallaren.

> Se till att inga forbrukningsvaror befinner sig inom rackhall for barn.
> Kasta aldrig fargpulver, fargpulverkassetter eller -behallare i 6ppen eld.

Radiofrekvent stralning

USA, Kanada, Europa:

Obs! Utrustningen har testats och befunnits félja grénsvérdena f6r en digital
produkt i klass A enligt del 15 i FCC-regelverket. Dessa krav &r avsedda att ge
skéligt skydd mot stérningar vid installationer i bostadsomraden. Utrustningen
alstrar, anvédnder och kan utstrala radiostralning och kan, om den inte installeras
och anvénds i enlighet med dokumentationen, orsaka stérningar i radiokommu-
nikation. Det gar dock inte att garantera att stérningar inte uppstar i en viss
installation. Om maskinen stér radio- och tv-mottagning, vilket kan kontrolleras
genom att den startas och stdngs av, kan anvdndaren férséka komma till rétta med
stérningarna genom att utféra en eller flera av féljande atgérder:

- Vrida eller flytta pa mottagningsantennen.

- Oka avstandet mellan maskin och mottagare.

- Anslut maskinen till ett uttag pa en annan krets én den krets till vilken
mottagaren &r ansluten.

- Kontakta aterforséljaren eller en behérig radio- eller TV-tekniker.

Skédrmade grdnssnittskablar maste anvdndas med produkten for att EMC-direktiv
89/336/EEC ska vara uppfylit.

Produktsakerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstaende myndighet i enlighet med angivna
sakerhetsstandarder.

Myndighet Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Denna produkt ar tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.
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Information om lagar och forordningar
CE-markning
CE-markningen av den har maskinen star for Xerox éverensstammelsedeklaration
rorande tillampliga EU-direktiv per angivna datum:
1 januari 1995: Europaradets direktiv 73/23/EEC andrat genom direktiv 93/68/EEC om harmonise-
ring av medlemslandernas lagstiftning angaende lagspanningsutrustning.
1 januari 1996: Europaradets direktiv 89/336/EEC om harmonisering av medlemslandernas
lagstiftning angaende elektromagnetisk kompatibilitet.
9 mars 1999 Europaradets direktiv 99/5/EC om radio- och telekommunikationsutrustning och
omsesidigt godkannande.
En fullstandig éverensstammelsedeklaration som anger direktiv och standarder till
vilka hanvisning gors kan erhallas fran aterférsaljaren.
Varning! For att den har maskinen ska fungera felfritt i narheten av
A ISM-utrustning (hégfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och
medicinskt bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begréansas pa
lampligt satt.
A Varning! Skdrmade kablar maste anvidndas med utrustningen for att
EMC-direktiv 89/336/EEC ska vara uppfyllt.
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Europa

Direktivet om radio- och telekommunikations-
utrustning och dmsesidigt godkannande

Den har Xerox-maskinen har sjalvcertifierats av Xerox fér enkel terminalanslutning
till det analoga publika telefonnatet PSTN (Public Switched Telephone Network)
over hela Europa enligt direktiven 1999/5/EC. Maskinen har utformats att fungera
med det inhemska PSTN-natet och férenliga PBX i féljande lander:

Belgien Irland Nederlédnderna Spanien
Cypern Island Norge Storbritannien
Danmark Italien Polen Sverige
Estland Lettland Portugal Tjeckien
Finland Litauen Schweiz Tyskland
Frankrike Luxemburg Slovakien Ungern
Grekland Malta Slovenien Osterrike

Om du far problem ska du i férsta hand kontakta Xerox-aterforsaljaren. Maskinen
har testats och dverensstdmmer med TBR21, som ar en teknisk specifikation

for terminalutrustning som anvands for analoga telefonnat i det europeiska
ekonomiska samarbetsomradet. Maskinen kan konfigureras sa att den ar
kompatibel med nat i andra lander. Kontakta Xerox-aterférsaljaren om maskinen
maste kopplas om till ett annat lands nat. Inga installningar i maskinen &r avsedda
att géras av anvandaren.
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Miljonormer

USA

o

Kanada

“*

oW BNy,

i

Energy Star

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation fastslagit att maskinen

(i sin grundinstallda konfiguration) uppfyller ENERGY STAR-kraven nar det géller
energibesparing.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK ar registrerade varumarken i USA.

ENERGY STAR-programmet for kontorsutrustning ar ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisnala kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer
och bildskarmar. En minskad energiférbrukning bidrar till att minska smog, surt regn
och langsiktiga klimatférandringar genom att sanka de utslapp som ar féljden av
generering av elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-utrustning ar fabriksinstalld for att sattas i "lageffektlage”
och/eller stangas av helt och hallet efter att ha anvants en forinstalld tidsperiod.
Dessa energibesparande funktioner kan halvera energiférbrukningen jamfért med
traditionell utrustning.

Miljéval

Terra Choice Environmental Services, Inc. i Kanada har bekraftat att denna produkt
uppfyller alla tillampliga krav enligt Environmental Choice EcoLogo fér minskad
paverkan pa miljon.

Som deltagare i Environmental Choice-programmet har Xerox Corporation faststallt
att denna produkt uppfyller Environmental Choice-riktlinjerna for energibesparing.

Environment Canada grundade Environmental Choice-programmet 1988 som en
hjalp for konsumenterna att hitta miljévanliga produkter och tjanster. Kopiatorer,
skrivare, digitala tryckpress- och faxprodukter maste uppfylla villkoren for
energibesparing och utslapp och vara kompatibla med atervunna
forbrukningsartiklar. Fér narvarande har Environmental Choice fler an 1 600
godkanda produkter och 140 utfardade licenser. Xerox har varit ledande nar det
galler att erbjuda produkter som godkénts av EcolLogo.

Snabbreferens
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Atervinning och kassering av maskinen

EU

Om du ansvarar for kassering av Xerox-maskinen ber vi dig observera att den
innehaller kvicksilver och andra @mnen vars kassering kan vara reglerat av
miljdhansyn i vissa lander. Férekomsten av bly och kvicksilver ar helt i enlighet
med de globala férordningar som gallde vid den tidpunkt d& maskinen slapptes ut
pa marknaden.

Nar denna symbol finns pa maskinen ar det en bekraftelse av att du maste folja
nationella bestdmmelser nar du kasserar den.

| enlighet med europeisk lag maste elektrisk och elektronisk utrustning som ska
kasseras hanteras enligt dverenskomna procedurer.

Innan du kasserar den bor du ta kontakt med aterférsaljaren eller Xerox Kundtjanst
for information om hantering av uttjanta produkter.

Andra lander

Ta kontakt med lokala myndigheter for radgivning vad galler kassering.
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Inledning

Denna maskin ar inte bara en vanlig kopiator. Det ar en digital enhet som kan
kopiera, faxa, skriva ut och avlasa, beroende pa modell och instéllningar.

Det finns tre olika modeller:

> CopyCentre - En fristdende digital enhet som kan kopiera och faxa (tillval).
Kopieringsmojligheten har alla de funktioner som finns pa konventionella
kopiatorer, tillsammans med fordelarna med digital kopiering. En faxsats kan
ocksa kopas till for att faxning ska vara mojligt.

> WorkCentre - En flerfunktionell digital enhet som kan kopiera, skriva ut och
faxa (tillval).

> WorkCentre Pro - En avancerad flerfunktionsmaskin med mycket omfattande
funktioner och professionella specifikationer. Denna modell kan kopiera, skriva
ut, faxa (tillval) och skanna (tillval).

Varje modell har sex tillgangliga konfigurationer, vilka ger antingen 32, 38, 45, 55,
65 eller 75 kopior/utskrifter per minut.

Alla konfigurationer gar att uppgradera. Kontakta Xerox serviceingenjor for
ytterligare information.

For ytterligare hjalp med att identifiera modellen, konfigurationen och
tillvalsutrustning, se nedanstaende sidor.

Obs! Alla funktioner som beskrivs i denna snabbreferens avser en helt
konfigurerad WorkCentre Pro och &r kanske inte tillgdngliga pa din maskin.
Om du behéver ytterligare information om tillvalsfunktioner eller information om
andra maskininstéllningar, ska du kontakta Xerox serviceingenjér.
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CopyCentre
Dokumentmatare
Kontrollpanel
(Pekskarm och Dokumentglas
numeriskt tangentbord)
(under
dokumentmataren)
Manuellt o
magasin : Férskjutande
) ) utmatningsfack
(falls upp nér det
inte anvands) =
|
——— Stormagasin
Magasin 1 och 2 7/- (Magasin 3 och 4)
E—
Tillvalsutrustning till CopyCentre
Foljande tillvalsutrustning kan erhallas till CopyCentre:
Obs! Tillvalsutrustning som &r kompatibel med din maskinkonfiguration anges i
“Alternativ kompatibilitet” pa sida 2-5.
Dokument- En platt, gangjarnsforsedd lucka till dokumentglaset. Monteras i stallet for
glaslucka dokumentmataren.
Dokument- Matar upp till 75 enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3 kan
matare matas. Monteras i stéllet fér dokumentluckan.
Stormagasin Innehaller magasin 3 och 4. Bada magasinen har storre kapacitet &n magasin 1
och 2; darfér minskas det antal tillfallen da du maste fylla pa med nytt papper.
Forskjutande Matar ut sidorna med texten uppat eller nedat, sorterade eller buntade. Alla satser
utmatnings- fgrskjuts i sidled s& att de &r enkla att separera. Monteras i stéllet for en
fack efterbenandiare.
Efter- Det finns 4 olika efterbehandlare:
behandlare
- Baskontorsefterbehandlare
- Kontorsefterbehandlare
- Avancerad kontorsefterbehandlare
- Avancerad efterbehandlare
Snabbreferens Sida 2-3
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Om du behdéver hjalp med att identifiera efterbehandlaren och mer information om
den kan du lasa “Enheter for efterbehandling” pa sida 2-13.

Den efterbehandlare du har valt har monterats i stallet for det férskjutande
utmatningsfacket.

Halstans Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre
efterbehandlare som har utrustats med en halstans. De satser som éar tillgangliga
ar 2 hal, 4 hél och 4 svenska hél. Varje ark stansas individuellt, sa det finns ingen
begransning for antalet ark i en sats. Ytterligare hélstansar kan kdpas som tillval,
men bara en stans i taget kan vara installerad.

Snabbhéftare Upp till 50 ark papper med vikten 80 g/m2 kan haftas manuellt med snabbhéftaren.
Haftklammerkassetten innehaller 5000 klammer.

Obs! Snabbhyllan maste monteras pa maskinen innan snabbhéftaren kan
installeras.

Kuvert- Detta magasin placeras inuti magasin 2 for att kuvertutskrift ska vara mojlig.
magasin Upp till 55 C10-kuvert kan fyllas pa i magasinet.

Faxsats Med denna sats racker det med en enda telefonlinje fér faxning. Med faxsatsen,
(inbyggd) ocksa benamnd Inbyggd fax, avldses dokumenten och skickas till de flesta typer
av faxar som ar anslutna till telefonnatet. Bilderna skickas fran maskinen direkt till
angivet faxnummer. Vid denna typ av fax anvands en normal telefonledning for
Overforing av data, och avgift fér vanligt telefonsamtal galler darfor.

Utokad faxsats Mojliggor att tva telefonlinjer kan anslutas till maskinen. Denna har alla funktioner i
(inbyggd) faxsatsen samt mojligheten att skicka och ta emot fax samtidigt.

Extern For anslutning av redovisningsapparat fran annan leverantor, t.ex. for kort
utrustning eller mynt.

256 MB Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.
EPC-minne
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Alternativ kompatibilitet

CopyCentre

Tillbehor

45 55

Dokumentglaslucka

Dokumentmatare

Stormagasin

Forskjutande utmatningsfack

ol el @

ol el @

Baskontorsefterbehandlare

Kontorsefterbehandlare

O O| O| O|O| @

O O| 0| O] O| @

O O| 0| 0| O| @

(o)

(o)

Avancerad
kontorsefterbehandlare

o

o

Avancerad efterbehandlare

Halslagssats for 2 hal

Halslagssats for 4 hal

Halslagssats for 4
svenska hal

Ol 0| 0| O

Ol 0| 0| O

Ol 0| 0| O
Ol 0| 0| O

Ol 0| 0| O

Ol 0| 0| O

Snabbhéaftare och hylla

0]

0]

Kuvertmagasin

Faxsats

Utokad faxsats

Extern utrustning

O| O| O

Extra 256 MB EPC-minne

Ol O| 0| O] O| O

Ol O| 0| O] O| O
Ol O| 0| O] O| O

®| O O| O

Forklaringar: ® Standard

o|©o|olololo|o

Tillval

Ej tillgangligt
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WorkCentre

Kontrollpanel Dokumentmatare Dokumentglas

(Pekskarm och

nder
numeriskt tangentbord) (u

dokumentmataren)

Snabbhéftare )
-
Snabbhylla ﬂ Avancerad
) ( kontorsefter-
/g behandlare
| —
Manuellt magasin — /
(Félls upp nar detinte L ( Stormagasin
e /E (Magasin 3 och 4)
Magasin 1 och 2

Tillvalsutrustning till WorkCentre-alternativ

Foljande tillvalsutrustning kan erhallas till WorkCentre:

Obs! Tillvalsutrustning som &r kompatibel med din maskinkonfiguration anges i
“Alternativ kompatibilitet” pa sida 2-8.

Dokument- En platt, gangjarnsforsedd lucka till dokumentglaset. Monteras i stallet for
glaslucka dokumentmataren.

Dokument- Matar upp till 75 enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3 kan
matare matas. Monteras i stéllet for dokumentluckan.

Stormagasin Innehaller magasin 3 och 4. B4da magasinen har storre kapacitet an magasin 1 och
2; darfér minskas det antal tillfallen da du maste fylla pa med nytt papper.

F6rskjut_amde Matar ut sidorna med texten uppat eller nedat, sorterade eller buntade. Alla satser
utmatnings- fgrskjuts i sidled sa att de ar enkla att separera. Monteras i stallet for en
fack efterbehandlare.

Efter- Det finns 4 olika efterbehandlare:

behandlare
- Baskontorsefterbehandlare

- Kontorsefterbehandlare
- Avancerad kontorsefterbehandlare
- Avancerad efterbehandlare
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Halstans

Snabbhaftare

Kuvert-
magasin

) Faxsats
(inbyggd)

Utékaq faxsats
(inbyggd)

Extern
utrustning

Xerox
standard-
redovisning

Over-
skrivning
av harddisk

256 MB
EPC-minne

Om du behdéver hjalp med att identifiera efterbehandlaren och mer information om
den kan du lasa “Enheter for efterbehandling” pa sida 2-13.

Den efterbehandlare du har monteras i stéllet for det férskjutande utmatningsfacket.

Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre efterbe-
handlare som har utrustats med en hélstans. De satser som ar tillgangliga ar 2 hél,
4 hal och 4 svenska hal. Varje ark stansas individuellt, s& det finns ingen
begransning for antalet ark i en sats. Ytterligare hélstansar kan kdpas som tillval,
men bara en stans i taget kan vara installerad.

Upp till 50 ark papper med vikten 80 g/m2 kan haftas manuellt med snabbhéftaren.
Haftklammerkassetten innehaller 5000 klammer.

Obs! Snabbhyllan maste monteras pa maskinen innan snabbhéftaren kan
installeras.

Detta magasin placeras inuti magasin 2 for att kuvertutskrift ska vara majlig.
Magasinet rymmer upp till 55 C10-kuvert.

Med denna sats racker det med en enda telefonlinje. Med faxsatsen, ocksa
benamnd Inbyggd fax, avlases dokumenten och skickas till de flesta typer av faxar
som ar anslutna till telefonnatet. Bilderna skickas fran maskinen direkt till angivet
faxnummer. Vid denna typ av fax anvands en normal telefonledning fér éverféring
av data, och avgift for vanligt telefonsamtal galler darfor.

Mojliggor att tva telefonlinjer kan anslutas till maskinen. Denna har alla funktioner i
faxsatsen samt mojligheten att skicka och ta emot fax samtidigt.

For anslutning av redovisningsapparat, t.ex. for kort eller mynt.

Ett verktyg som kan anvandas av administratorer for att spara antalet jobb nar det
galler kopiering, utskrift, ndtverksskanning, serverfax och inbdddad fax fér varje
anvandare, forutsatt att dessa tjanster finns installerade i maskinen.
Anvandningsbegransning kan anvandas fér anvandare, och administratéren kan
skriva ut en rapport som innehaller alla data for Xerox standardredovisning.

Sakerhetsfunktion med alternativen Skriv éver pa begéran och Skriv éver genast.
Bada funktionerna anvands for att skriva Over maskinens harddisk for att skydda
konfidentiell information.

Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.

Snabbreferens
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Alternativ kompatibilitet

WorkCentre

Tillbehor 32 38 45 55 65 75
Dokumentglaslucka ® ° ) - - -
Dokumentmatare o] 0] o ° [ ) )
Stormagasin o} o} o} ° ) )
Forskjutande utmatn.fack 0o o o} o o o}
Baskontorsefterbehandlare o o} O - - -
Kontorsefterbehandlare o o] o] 0] o o
Avancerad - - - - o) o)
kontorsefterbehandlare
Avancerad efterbehandlare o o o] @] o o
Halslagssats for 2 hal o e} o o o o
Halslagssats for 4 hal o o o} o} o o
Halslagssats for 4 e} e} o o o o
svenska hal
Snabbhaftare o] o} o} o o o
Snabbhylla ° ) ) ) ) )
Kuvertmagasin o 0] o] o - -
Faxsats o o] o o o o
Utokad faxsats o] o} o} o o o
E-post o o o o e} o
Xerox standardredovisning ® ° ® ° ° )
Extern utrustning o o] o o o o
Skriv 6ver harddisk o o} o} o o 0]
Extra 256 MB EPC-minne o 0] o o [ ) )

Forklaringar: ® Standard o Tillval - Ejtillgangligt
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WorkCentre Pro
Dok /!
Kontrollpanel Dokumentmatare okumentglas
(Pekskarm och (under
numeriskt tangentbord) dokumentmataren)
Snabbhylla
) /4
Avancerad
Manuellt efterbehandlare
magasin
(Falls upp nar
det inte
anvands)
, Stormagasin Magasin till
Magasin 1 och 2 efterbehandlare
(Magasin 3 och 4) for hiften

Tillvalsutrustning till WorkCentre Pro

Foljande tillvalsutrustning kan erhallas till WorkCentre Pro:

Obs! Tillvalsutrustning som &ar kompatibel med din maskinkonfiguration anges i
“Alternativ kompatibilitet” pa sida 2-12.

Dokument- Matar upp till 75 enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3 kan
matare matas. Monteras i stéllet fér dokumentluckan.

Stormagasin Innehaller magasin 3 och 4. Bada magasinen har storre kapacitet an magasin 1 och
2; darfér minskas det antal tillfallen da du maste fylla pa med nytt papper.

Forskjutande Matar ut sidorna med texten uppat eller nedat, sorterade eller buntade. Alla satser
utmatnings- fgrskjuts i sidled s& att de ar enkla att separera. Monteras i stéllet for en
fack efterbenandiare.

Snabbreferens Sida 2-9
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Efter-
behandlare

Halstans

Snabbhaftare

Kuvert-
magasin

) Faxsats
(inbyggd)

Utékaq faxsats
(inbyggd)

LAN-fax
Serverfax
Internetfax
E-post

Natverks-
avlasning

Det finns 4 olika efterbehandlare:

- Baskontorsefterbehandlare

- Kontorsefterbehandlare

- Avancerad kontorsefterbehandlare
- Avancerad efterbehandlare

Om du behoéver hjalp med att identifiera efterbehandlaren och mer information om
den kan du lasa “Enheter for efterbehandling” pa sida 2-13.

Den efterbehandlare du har valt monteras i stallet for det férskjutande
utmatningsfacket.

Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen ar férsedd med en av de tre efterbe-
handlare som har utrustats med en hélstans. De satser som ar tillgangliga ar 2 hél,
4 hal och 4 svenska hal. Varje ark stansas individuellt, sa det finns ingen begrans-
ning for antalet ark i en sats. begransning for antalet ark i en sats. Ytterligare
halstansar kan kdpas som tillval, men bara en stans i taget kan vara installerad.

Upp till 50 ark papper med vikten 80 g/m2 kan haftas manuellt med snabbhéftaren.
Haftklammerkassetten innehaller 5000 klammer.

Obs! Snabbhyllan maste monteras pa maskinen innan snabbhéftaren kan
installeras.

Detta magasin placeras inuti magasin 2 for att kuvertutskrift ska vara majlig.
Magasinet rymmer upp till 55 C10-kuvert.

Med denna sats racker det med en enda telefonlinje fér faxning. Med faxsatsen,
ocksa benamnd Inbyggd fax, avlases dokumenten och skickas till de flesta typer av
faxar som ar anslutna till telefonnatet. Bilderna skickas fran maskinen direkt ill
angivet faxnummer.

Mojliggor att tva telefonlinjer ansluts till maskinen. Denna har alla funktioner i
faxsatsen samt mojligheten att skicka och ta emot fax samtidigt.

Mojliggor att ett dokument kan skickas till en faxmaskin som ar ansluten till ett
telefonnat. Bilderna skickas fran pc:n direkt till angivet faxnummer.

Anvands for att skicka och ta emot fax via en faxserver. Bilderna skickas fran
maskinen till en faxserver hos tredje part, som vidarebefordrar dem till det
faxnummer som har angetts.

Anvands for att skicka eller ta emot fax via Internet eller ett intranat.

Anvands for att avlasa en bild och skicka den till en giltig e-postadress. Den avlasta
bilden skickas som e-postbilaga till angiven mottagare.

Anvands for att avlasa ett dokument och konvertera det till en elektronisk fil. Filen
kan distribueras och arkiveras pa flera satt. Filens slutliga destination beror pa
vilken sdkvag som anvandaren valjer.
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Natverks-
redovisning

Xerox
standard-
redovisning

Extern
utrustning

Over-
skrivning
av harddisk

USB-utskrift

256 MB
EPC-minne

Anvands for att registrera anvandning (utskrift, kopiering och avidsning) av flera

maskiner i natverket.

Ett verktyg som kan anvandas av administratorer for att spara antalet jobb nar det
galler kopiering, utskrift, nédtverksskanning, serverfax och inbdddad fax for varje

anvandare, forutsatt att dessa tjanster finns installerade i maskinen.

Anvandningsbegransning kan anvandas fér anvandare, och administratéren kan
skriva ut en rapport som innehaller alla data fér Xerox standardredovisning.

Fo6r anslutning av redovisningsapparat fran annan leverantor, t.ex. for kort eller

mynt.

Sakerhetsfunktion med alternativen Skriv éver pé begéran och Skriv éver genast.
Bada funktionerna anvands for att skriva dver maskinens harddisk for att skydda

konfidentiell information.

Anvands for att skriva ut direkt frdn en pc som ar ansluten via en USB-kabel.

Ytterligare lagringsutrymme for avlast information.

Snabbreferens
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Alternativ kompatibilitet

WorkCentre Pro

Tillbehor 32 38 45 55 65 75
Dokumentglaslucka - - - - - -
Dokumentmatare [ ° ° [ ) ) )
Stormagasin ° ) ° ) ) )
Forskjutande utmatningsfack o o] o] o] o o
Baskontorsefterbehandlare o o} O - - -
Kontorsefterbehandlare o o] o] 0] o o
Avancerad - - - - o) o)
kontorsefterbehandlare
Avancerad efterbehandlare o o o] @] o o
Halslagssats for 2 hal o e} o o o o
Halslagssats for 4 hal o o o} o} o o
Halslagssats for 4 o) o) o) o) o) (o)
svenska hal
Snabbhaftare o] o} o} o o o
Snabbhylla ° ) ) ) ) )
Kuvertmagasin o 0] o] o - -
Faxsats o o] o o o o
Utokad faxsats o] o} o} o o o
LAN-fax o) o) o) o) o o
Serverfax o] o} o} o o o
Internetfax o o] 0] 0] o o
E-post o o 0] @] o o
Natverksavlasning o o] o o o o
Natverksredovisning o 0] 0] o o o
Xerox standardredovisning ° ° ) ) ) )
Extern utrustning o 0] 0] o o o
Skriv 6ver harddisk o) o) o) o) o) (o)
USB-utskrift o] o} o} o o o
Extra 256 MB EPC-minne o 0] o o [ ) )

Forklaringar: ® Standard o Tillval - Ejtillgangligt
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Enheter for efterbehandling
Ovre utmatningsfack Ovre utmatningsfack
Staplingsfack Staplingsfack
r* e

o
|
== | II o F |
e L
e = (
= / \
T ——— . -t i

Baskontorsefterbehandlare Kontorsefterbehandlare

Ovre utmatningsfack Ovre utmatningsfack

Staplingsfack Staplingsfack

Magasin till
efterbehandlare for

Avancerad kontorsefterbehandlare haften

Avancerad efterbehandlare

(med efterbehandlare for haften)
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Baskontorsef-
terbehandlare

Kontorsefter-
behandlare

Avancerad
kontorsefter-
behandlare

Avancerad
efter-
behandlare

Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och 1 000 ark i staplingsfacket.

Staplingsfacket kan sortera, stapla och hafta kopiorna/utskrifterna, alltefter vilka
funktioner som har valts.

Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren innehaller
3000 haftklammer.

Obs! Dubbelklamring &r inte tillgdnglig fér baskontorsefterbehandlaren.
Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och 2 000 ark i staplingsfacket.

Staplingsfacket kan sortera, stapla, hafta och halsla kopiorna/utskrifterna, alltefter
vilka funktioner som valts.

Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren innehéller
5000 haftklammer.

Rymmer 250 ark i 6vre utmatningsfacket och 1500 ark i vart och ett av de
tva staplingsfacken.

Den avancerade efterbehandlaren kan sortera, stapla, hafta och halsla
kopiorna/utskrifterna, alltefter vilka funktioner som valts.

Haftklammerkassetten till den avancerade baskontorsefterbehandlaren innehaller
5000 haftklammer.

Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och 1 500 ark i staplingsfacket.

Staplingsfacket kan sortera, stapla, hafta och halsla kopiorna/utskrifterna, alltefter
vilka funktioner som har valts.

| den avancerade efterbehandlaren finns ocksa en efterbehandlingsfunktion fér
héften, som kan falsa och hafta kopiorna/utskrifterna. Till haftaren fér héften
krévs en dubbel haftklammerkassett, dar varje hallare innehaller 2000 klammer.
Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett, som innehaller
5000 haftklammer.
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3 Komma igang
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» Skrivautfran enpe.......cccceeeveeiiiivieeeeeeeeeenn. 3-11
> Skicka LAN-faX .......cooovviereiiniiieeee e, 3-12
» Skriva ut med Internettjanster...................... 3-13
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» Anpassa maskinen..........c.coeeveeeeveiieeeeinineeees 3-15
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Kontrollpanel oversikt

Obs! Pekskédrmen som visas tillhér en helt konfigurerad WorkCentre Pro.

> Tilltrade

. Oppnar Hjdlpmedel. Anvénds fér att andra
Pekskarm maskinens grundinstéliningar.
Pa skarmen valjer du programfunktioner och

rutiner fér problemldsning. Har visas dven .
allman maskininformation. AC Aterstill allt

Aterstaller funktioner till grundinstéliningar.

? Hjilp —= Mellankopiering

Ger tillgang ill ytterligare Avbryter jobbet sa att ett mer bradskande
information. jobb kan kéras.

¢ Sprak
Andrar texten till ett @ Paus

alternativt sprak. Avbryter det aktuella jobbet tillfalligt.

Klar for avlasning av jobbet.

Baskopiering ! Gg:smr | W <D Start
' Startar jobbet.

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/férstora  Papper

@D Sorterat @1 -1 @ 100% @D Auto papper
QD1 haftdammer B\ ()1 > 2 ) Aute % (& CRY.te)
(L) Halslagning Qz2»>2 Qararmn (Ju3an
() Haftat hifte Q21 CDAdsA3 0% (e ALB
C ) Mer... ) Mer... (_)Mer... C )Mo

Funktioner
Visar jobbfunktioner pa skarmen.

C Aterstill # Nummer-tecken

Tar bort numeriska Visar uppringnings-

varden eller den tecknet eller ett nummer

senast angivna siffran. for gruppuppringning.
Anvands aven nar du
matar in ett I6senord.

J Asterisk
Jobbstatus Anvénds for att

Visar jobbets forlopp. starta en DTMF-
atgard (Dual Tone

Multi-frequency).
Maskinstatus

Visar maskinens aktuella status. j" UPP’i"Q'
ningspaus
@ Indikatorlampa fér Infogar en paus i
energibesparing ett faxnummer vid
Anger om maskinen &r instélld overforing av fax.

pa lageffektlage.
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Sla pa och sla av maskinen

1

Sla PA maskinen:

> Tryck pa strombrytaren. Hela
uppstartsprocessen (att starta alla
installerade alternativ) tar mindre
an 165 sekunder.

Obs! Vissa maskinfunktioner som
kopiering och avlédsning ér tillgdngliga
fére andra.

Klar for avlasning av jobbet.

Sla AV maskinen:

> Tryck pa strombrytaren.

Baskopiering

Utratning

En skarm visas som begar ett @ sorora O s frin Snalk omstart aover

franslagningsalternativ. 8:,;;‘;;;( O Stalin tigefoktlage ho
() Hartat h — — = ha D
C_JMer... C_ IMer... C_IMer... C_JMer...

> Om du trycker pa [Sla fran] visar skarmen Bekréftelse av franslagning som
en varning om att information kan férsvinna om maskinen slas av.

Obs! Om denna skdrm bekréftas, kommer alla jobb som befinner sig i kbn att
tas bort.

> Tryck pa [Bekréfta] for att stdnga av maskinen.
Obs! Maskinen &r paslagen i cirka 45 sekunder innan strémmen kopplas fran.

> Om du trycker pa [Stéll in lageffektlage] gar maskinen genast in i det
lageffektsldge som passar konfigurationen. Om det finns jobb i kdn 6ppnas
ett nytt fonster.

Obs! Om du i detta lage vill aktivera maskinen igen, trycker du pé ett alternativ pa
pekskdrmen eller pa en knapp pa kontrollpanelen.

> Om du trycker pa [Snabb omstart] startas maskinen om. Ett fonster 6ppnas
med ett meddelande om att eventuella jobb i kén tas bort.

Obs! Alla kopieringsjobb i kén kommer att tas bort, medan utskriftsjobb i kén
aterstélls.

> Om du trycker pa [Avbryt] annulleras franslagning och maskinen kan anvandas.

Snabbreferens
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Fylla pa papper

1

> Oppna dnskat pappersmagasin.

Obs! Pappersmagasin 1 och 2 ar
helt justerbara for alla materialformat
mellan A5 och A3. Pappersmagasin
3 och 4 &r dedicerade pappersmaga-
sin som endast hanterar papper med
formatet A4 eller 8,5 x 11 tum med
inmatning med langsidan férst.

> Fyll pa papper. Papper far inte
fyllas pa ovanfér maxlinjen.
> Stédng magasinet.

Obs! Fér pappersmagasin 1 och 2
maste du se till att stéden precis
vidrér papperet, annars kan fel
format avkdnnas.

> Tryck pa [Bekréafta] ELLER
pa [Andra format] och/eller
[Andra typ och farg] for att

programmera om magasinet om %

s Al

Andra format
pappersformatet, typen eller K2 Vot pappr C

N N * Vitt
fargen har andrats. —1 l:] S

Obs! Se till att format, typ och farg
ar rétt. For vanligt kopieringspapper
géller féljande:

Format - A4

Typ - Vanligt papper

Férg - Vitt

Obs! En del maskinkonfigurationer stéder inte kuvertutskrift. Se kapitlet
Produktéversikt fér mer information.
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Kopiera

1

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokumenten blir
avlasta bara en gang.

Klar fir avlasning av jobbet.

Alla
tjnster

Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper

@ sorterat @ -1 @100 @ ~uto papper
Q1 haftklammer B ()1 2 () Auto % (&8 EEY-Yiv)
() Halslagning Q22 QIAas»aLinm) (Ju3mb
() Haftat hafte Q21 Qa»azting (Je=1240
C_IMer... C_IMer... (_Mer... C_IMer...

> Ga till skarmen Baskopiering. Valj om
sa kravs forst knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

> Va“ 6nskade funktioner pé Klar fiir avlasning av jobbet. p
pekskérmen. = = A
Baskopiering B Janster
> Va IJ onskat antal ko P jor. Utratning Enkel-/dubbelsidigt  Firminskaffrstora  Papper
> Tryck pa [Start]. By 12 B, B

() Haislagning Q2-2 Qaratiny (Juiap
(Hiftat hafte 21 CDAa15a3041%) (1 M0
C ) Mer... C_)Mer... C ) Mer... C ) Mer...

Kopieringsfunktioner omfattar...

> Framstallning av haftade eller halstansade satser om en efterbehandlare
ar tillganglig.

> Justera bildkvaliteten

> Auto forminskning/férstoring

> Kopiering av dokument i olika format

> Avdelare med eller utan text mellan stordior

> Flera bilder pa en sida

> Omslag med eller utan text

> Lagga till kommentarer

> Infogning av fargade ark eller flikar med eller utan text

> Bildlage

> Kanjustering

> Sammansattning av jobb med olika programmering i en bunt dokument

> Lagring av programmering av jobb som kérs ofta

> Haften

Snabbreferens
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Skicka ett faxmeddelande fran inbyggd fax

1

Inbyggd fax ar en faxfunktion (tillval) pd maskinen. Om skarmen faxning stammer
med den i steg 2 har inbyggd fax aktiverats. Kontakta systemadministratéren om du
behdver mer information.

Obs! Bade inbyggd fax och serverfax kan finnas pa WorkCentre Pro samtidigt,
men bara en tjdnst kan anvéndas &t gangen.

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokumenten blir
avlasta bara en gang.

> Valj [Fax].

Obs! Du kan behéva vélja
[Alla tjanster] forst for att

komma till alternativet Fax. Ly ezt
B Sindiista... (0) Uppringningstecken...
> Ange telefonnumret. e

> Valj 6nskade funktioner
pa pekskdrmen.

> Tryck pa [Start].

Uppringningsalternatiy lgsnin

& Sandiista... (0) Standard
Dubhlid..

Superfin |

Uppringningstecken...

Med faxfunktionerna kan du...

> Justera uppldsningen

> Faxa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

> Fordroja starttiden for ett fax

> Lagga till en forsattssida

> Sanda till flera mottagare

> Lagra och hamta i brevlada till och fran maskinen

> Stalla in déverféringshastigheten
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Skicka ett serverfax

1

Serverfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro. Om
skarmen fax stdmmer med den i steg 2 har inbyggd fax aktiverats. Kontakta
systemadministratéren om du behéver mer information.

Komma igang

Obs! Bade inbyggd fax och serverfax kan finnas pa WorkCentre Pro samtidigt,
men bara en tjénst kan anvédndas &t gangen.

> Lagg dokumenten i
dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokumenten blir
avlasta bara en gang.

> Vilj [Fax].

Obs! Du kan behéva vélja
[Alla tjénster] forst for att
komma till alternativet Fax.

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor

() Standard @ Ericeisidiga
@rn () bubbelsidiga...

(L) Dubbelsidiga/roterad

) OUppringningslecken...

> Ange telefonnumret. ) Otstonista.

> Valj dnskade funktioner pa
pekskérmen.

> Tryck pa[Start].

Uppringningsalternatiy Upplasning Avlasta sidor
@ standara () Enkelsidiga
() Enh. . 3000 ark (_)Uppringningstecken... (__)Fin @D Dubbelsidiga

() bubbelsidigaroterad

+
(B Sandista... (1) ( )Telefonlista...

Med faxfunktionerna kan du...

> Justera upplésningen

> Faxa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

> Fordrdja starttiden for ett fax

Snabbreferens
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Sanda ett Internetfax

Internetfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro.
Kontakta systemadministratéren om du behdver mer information.

dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

1 > Lagg dokumenten i

Obs! Dokumenten blir
avlésta bara en gang.

2 > Tryck pa [Internetfax].

Obs! Du kan behéva vélja oo : tanstr
[Alla tjanster] forst for att ga till ' Ovetaler
alternativet Internetfax. O e bor

) Ta bort alla
Andra arende...

Arende:  Avlas frin Xerox WorkCentre Pro

> Tryck pa [Till...] och ange
mottagarens.
e-postuppgifter och valj [Spara].
> Tryck pa [Andra drende], ange
arende och tryck pa [Sparal].

> Valj 6nskade funktioner
3 pa pekskdrmen.

> Tryck pa [Start].

()4indra arende... =

Arende:  Avlas frin Xerox WorkCentre Pro

Med Internetfaxfunktionerna kan du...

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

> Andra det grundinstallda filformatet
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Avlasa ett dokument till en fil

Nétverksavldsning ar endast tillganglig pa WorkCentre Pro. Kontakta systemad-
ministratéren om du behdver mer information.

Komma igang

> Lagg dokumenten i
1 dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokumenten blir
avlésta bara en gang.

2 > Tryck pa [Natverksavlasning].

Obs! Du kan behéva vélja
[Alla tjanster] forst for att ga
till Natverksavlésning.

3 > Valj énskad mall.
> Valj 6nskade funktioner
pa pekskdrmen.

> Tryck pa [Start].

> Nar du ar klar 6ppnar du jobbet
vid arbetsstationen.

Med funktionerna i Natverksavlasning kan du...

> Justera bildkraven

> Justera upplésningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Andra destination fér den avlasta bilden
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Sanda ett e-brev

E-post ar en funktion (tillval) som bara ar tililganglig pa WorkCentre Pro. Kontakta
systemadministratéren om du behéver mer information.

> Lagg dokumenten i
1 dokumentmataren eller
pa dokumentglaset.

Obs! Dokumenten blir
avlésta bara en gang.

2 > Trka p é [E_p Ost] . Klar fcir avlasning av jobbet.
Obs! Du kan behéva vélja -
[Alla tjidnster] forst for att gé S et : -
till E-post. = = ()
()Andra arende.. -
Arende:  Avlds frdn Xerox WorkCentre Fra )

> Tryck pa [Till...], ange
3 mottagarens e-postuppgifter och
tryck pa [Bekrafta].

> Tryck pa [Andra drende], ange

arende och tryck p& [Sparal]. P
e . R Arende:  Avias frin Xerox WarkCantte Pra 2
> Valj 6nskade funktioner pa
pekskérmen.

> Tryck pa [Start].

Med e-postfunktionerna kan du...

> Lagga upp en allman eller lokal adressbok

> Justera uppldsningen

> Avlasa dubbelsidiga dokument

> Programmera storleken pa dokumenten som ska lasas av
> Justera bildkvaliteten

Sida 3-10 Snabbreferens



Skriva ut fran en pc

> Klicka pa [Skriv ut] i programmet.
> Valj maskinen som skrivare.

> Tryck pa [Egenskaper]. Valj alternativ

och klicka pa [OK].
> Klicka pa [OK] for att skriva ut
dokumentet.

Obs! Anvisningar kan variera beroende
pa vilket program som anvéands.

Om maskinen ar ansluten till ett natverk kan dokument skrivas ut direkt fran
datorn via den medféljande drivrutinen fran CentreWare. Drivrutinen maste vara
installerad pa varje dator som anvander maskinen for utskrift.

& Skriv ut Ejg\
Allmant
il skrivare
i

(2]L50g til strivare

Status Klar [] Gkriv il i
Plat:

Sidnteval

@ glla Antal kopior: 1 £

O Sidor: 1-65535 'E'!

Skriv antingen in ett sidnummer eller et
sidintervall tex 512

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstallningar 3]

Avancerat| Papper/Utmatning | Specislsider | Bidatemativ | Layout/Vattenstimapel

Jobbtyp: Dubbelsidigt:
Normal uks! Enkelsidig utskiift v
Pappersoversikt: Oversikt aver efterbehandling:
Format A % Sorteral
’T Farg Vit
4 | Typr Skrivarens grundinstilda typ
([vai papper ~ ] [ Valietterbehanding -
Utmatningsfack:
r\ Auto v
= Sparade installningar:
&
XEROX Hidle. ][ Gundrst ) [ Al guundine

Med utskriftsfunktionerna kan du...

> Skriva ut enkelsidigt eller dubbelsidigt
> Framstalla haftade eller halstansade satser
> Andra utskriftsupplésningen
> Lagga till en forsattssida

> Lagga till ett framre omslag
> Justera bildkvaliteten

> Lagga till en vattenstampel

Snabbreferens
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Skicka LAN-fax

LAN-fax ar en tillvalsfunktion som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro. Kontakta
systemadministratéren om du behéver mer information.

1 > Kiicka pa [Skriv ut] i programmet.
> Valj maskinen som skrivare. il
Status Klar [ Sk sl i
Sidintervall
(O} Antal kopior: 1
O Sidor: 1-65535 ]
Skriv antingen in ett sidnunmer eller et @
sidintervall. tex 5-1
2 > Trka pé [Egenskaper]. # Instillning av Xerox LAN Fax ®
I " Faxmattagare | Fax. allningar
> Valj [Jobbtyp] och sedan [Fax] fran i
den nedrullningsbara menyn. 2 E
> Ange mOttagardetaUer OCh VaIJ de [ Légg il faxmottagare. | ( Léigg tll frén Fabok.
funktioner som behdvs. e
> Klicka pa [OK] for att skicka Hhein S
dokumentet.
Obs! Anvisningar kan variera beroende = ’
pa vilket program som anvéands.

Med LAN-faxfunktionerna kan du...

> Skapa en telefonbok

> Skriva ut bekraftelseark

> Stalla in sdndningshastighet
> Stalla in upplosning

> Ange tid for sandning

> Skapa forsattsark
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Skriva ut med Internettjanster

1

Utskrift med Internettjénster ar tillganglig pa WorkCentre Pro och WorkCentre om
Postscript har installerats. Internettjédnster anvander ett inbyggt webbgranssnitt for
kommunikation mellan HTTP-servern och maskinen. Alternativet ar endast
tillgangligt nar maskinen ar ansluten till ett natverk.

> Oppna webblésaren. Ange sedan:
http:// och skrivarens TCP/IP-adress.

> Tryck pa [Enter] pa arbetsstationens
tangentbord.

Det grundinstallda fonstret Status visas.

Tips! Om du saknar TCP/IP-adressen for
maskinen kontaktar du administratéren.

XEROX

> Klicka pa [Skriv ut] och valj alternativ.

> Anvand rullningslisten till hdger for att
ga langst ner pa sidan.

> Klicka pa [Bladdra] och leta upp filen
som ska skrivas ut.

> Klicka pa [Sand jobb].
Obs! Om du vill ha mer information om

hur du anvénder Internettjidnsterna
kontaktar du administratéren.

Internet Services 7]
XEROXWORKCENTREPRO ~ Seowowter te.

Med Internettjansterna kan du...

> Stélla in, andra och ta bort avlasningsmallar om Natverksavlasning ar tillganglig
> Flytta fram, ta bort eller frigora ett jobb i utskriftskon
> Visa maskinens status

Snabbreferens
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Logga in/ Logga ut

1

Om Intern auditron eller Nétverksredovisning (tillval) har aktiverats, maste du ange
ett giltigt anvandarnummer for att anvanda maskinens funktioner. Den interna
auditronen loggar automatiskt kopieringsjobb i faktureringssyften samt forhindrar
att obehdriga anvander maskinen. Nétverksredovisning anvands for att logga jobb
som slutforts i natverket. Kontakta systemadministratéren och/eller
auditronadministratéren fér mer information.

» Om du vill logga in nar den interna
auditronen har aktiverats,
anvander du knappsatsen for att
ange det fyrsiffriga |I6senordet.
Sedan trycker du pa [Bekrafta].

Inloggningsskarm for
Intern auditron

> Om du vill logga in nar
Nétverksredovisning har aktiverats
anger du ett gl|t|gt Anvéndar-ID Ange dit D for anvendare och konto
och Konto-ID. Sedan trycker du (o B

a [Bekrafta].
p [ ] KunluID

Inloggningsskarm for
Natverksredovisning

> Slutfér jobbet.

Sa har loggar du ut:

> Tryck pa [Tilltrade <<= ] pa kontrollpanelen.
> Valj [Logga ut] pa pekskdrmen.
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Anpassa maskinen

Maskinen kan anpassas sa att den passar din arbetsmiljé och anvandningssatt.
| Hjdlpmedel for systemhantering kan systemadministratérer och maskinadmin-
stratérer anpassa och underhalla maskinen.

Efter att maskinen har installerats rekommenderar vi att instéliningarna och
alternativen anpassas sa att de passar dina krav. Diskutera kraven med system-
eller maskinadministratéren for att se till att du far stérsta mojliga nytta av maskinen.

Funktionen Hjdlpmedel nar du genom att trycka pa knappen Tilltrdde < pa
kontrollpanelen. Vissa installningar i Hjdlpmedel ar kritiska for maskinens funktion.
Darfor I6senordskyddas skarmarna sa att de inte kan andras eller forstéras

av misstag.

Komma igang

Anvisningar om hur du gar tillvaga och anpassar Hjédlpmedel fér systemhantering
finns pa cd-skivan Utbildning och information (CD 2), som finns i cd-paketet som
levereras tilsammans med maskinen.

Hjalpmedel for systemhantering omfattar...

> Systeminstallningar

> Skarmens grundinstallningar

> Tilltrade och redovisning

> Grundinstallning av funktioner

> Anslutning och natverksinstalining
> Hantering av férbrukningsmaterial
> Maskintester

> Energibesparing

> Faxinstallningar

Snabbreferens

Sida 3-15



Ytterligare hjalp

1

Vi S a j o b b k 6 n Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.

> Tryck pa Jobbstatus pa

#  Jobbnamn Status
kontrol|pane|en‘ Kon A//a ej 1 XEROX.PS Karisson, Peter Under utskrift Hil
slutférda jobb visas.

> Visa jobbstatus. )

> VaU [Andra kaer] for att Visa de Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.
Ovriga koderna.

G_ruislalld
Ej slutforda utskrifter O Slutforda utskrifts jobb

O Andra ej slutforda jobb O Andra slutforda jobb

O Alla aktiva jobly O Alla slutforda jobb

Vi S a hj é I p i n f o rm at i o n Hjalpsystemet aktiverat. Ej klar for programmering eller avlasning.

Tryck pé Avsluta Hjalp pé skarmen eller pd Hjalp—knappen for att avsluta.

0 I
- Utmatnin Enkel- ieli ~- Firminska/forstora
E B

> ? Tryck pa Hjéalp nar som helst
for att visa hjalpsystemets
Skarmar. @l Papper Anvinda baskopiering

> Meddelanden, skarminstruktioner
och animerad grafik ger ytterligare
information.

For ytterligare hjalp
Om du behover ytterligare hjalp med att anvanda maskinen kan du:

> Se cd-skivan Utbildning och information (CD 2), som finns i cd-paketet som
levereras tillsammans med din maskin.

» Kontakta administratréren.

> Besok var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta Xerox Kundtjénst och
ange maskinnumret.

> Tryck pa [Maskinstatus] pa W = Tryck o Fnkdionor 01 ai 352 - obor
kontrollpanelen.
> 'I:rycka pé [Mask'ininformation] p— E——— g
for att visa maskinnumret. - _ [t
i i . N et 0.00.000.000 e D Maskinens program-—
Obs! Maskinnumret finns dven péa A R
ALC-P10062

en metallskylt innanfér frontluckan.
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Kopiering

Funktionen Kopiering ar standard pa maskinen.

Du gar till Kopiering genom att trycka pa Funktioner pa kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och Kopiering for att
visa funktionerna i Kopiering.

Detta kapitel innehaller information om de alternativ som ar tillgangliga i Kopiering.

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidig Forminska/forstora Papper

.Sorterat .1 21 .1I]I]% .Auto papper
)1 haftklammer B ()1 = 2 ) Auto % (@ Y.t
() Halslagning Cz2-2 Clavanw (Je3m0D
(L) Haftat hafte 2= CaaItan ()10
() Mer... QMer... th'ler... th'ler...

Foljande flikar ar tillgéngliga nér du valjer Kopiering:
> Baskopiering

> Bildjustering

> Utmatningsformat

> Jobbsammansattning

= Tips! Om nagra av kopieringsflikarna inte visas, véljer du flik 2 for att visa dem.
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Baskopiering

Fliken Baskopiering ar den grundinstallda kopierings-skarmen. | Baskopiering finns

standardfunktionerna fér kopior.
Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har

konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och Kopiering for att

visa funktionerna i Kopiering.

Klar for avlasning av jobbet.

0 . . Alla
Baskopiering i ——
Utmatning Enkel-/dubbelsidi Forminska/forstora Papper
'Sorterat “1 1 '100% “AND papper
)1 haftklammer B ()1 = 2 ) Auto % (@ Y.t
(L) Halslagning 2~z Clavanw (Je3m0D
() Hiftat hafte Oz CaaItan ()10
() Mer... () ter... () Mer... ) Mer...

Kopiering

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. | varje kolumn kan
en knapp valjas. Det gar att valja flera alternativ for varje avlasningsjobb om sa
behdvs. Om du vill visa alla alternativ for en funktion trycker du pa Mer....

Klar for avlasning av jobbet.

7 . . = Alla
Baskopiering f- i ——
Utmatning Enkel-/dubbelsidi Forminska/forstora Papper
'Sorterat “1 21 O1I]I]% “AND papper
)1 haftklammer B ()1 = 2 ) Auto % (@ Y.t
(L) Halslagning 2~z Clavanw (Je3m0D
() Hiftat hafte Oz CIaaIta% (Je1MD
() Mer... () Mer... () Mer...

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra éaterstéller den aktuella skarmen till instéllningarna som visades

nar skarmen 6ppnades

> Knappen Avbryt aterstaller instaliningarna pa skarmen och atergar till

féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till

foregaende skarm.

Snabbreferens
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Utmatning
Utmatning anvands for att vélja jobbets efterbehandlingsbehov. Alternativen beror
pa vilken efterbehandlingsenhet som har installerats.
7 =~ Tips! En forklaring av alla tillgéngliga efterbehandlare finns i “Enheter for
—  efterbehandling” pa sida 2-13.

D
Baskopiering

Klar for avldsning av jobbet.

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminskalforstora  Pappor

Osortrat @1 @ @ At pavver
(1 haftkdammer B (152 Qauto % Qe Mo
O Hisiagai 022 Omsat i (m3mp
Ottartato (21 OQmsm it Q1M
.. Ot Otor. Ot
Halslagning
o Sorterat O P3 . OHafmm
Buntat Ay OEflerhehandlare
fur haften
- e
Tillbehor:
.

Sorterat Valj Sorterat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-2-3, 1-2-3, 1-2-3.

Valj Buntat om kopiorna ska matas ut i ordningen 1-1-1, 2-2-2, 3-3-3.

os]

c

2
O,‘E’. O

Halslagning Detta alternativ ar tillgangligt om maskinen &r utrustad med en efterbehandlare och
stans for 2 hél, 4 hal eller 4 svenska hal. Varje ark stansas individuellt sa det finns
ingen begransning for antalet ark i en sats. Ytterligare halstansar kan kdpas som
tillval. Bara en hélstans i taget kan vara installerad.

® Halslagning kan bara véljas fér Ad-papper som matas med langsidan férst och
fér A3.

Obs! Vissa héftningsalternativ kan anvéndas tillsammans med halslagning.
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Haftning Héaftningsalternativ:

==

®

Efterbehandlare
for haften

=

Inga haftklammer

Kopiorna haftas inte.

1 haftklammer

Haftar kopiorna med en klammer.

2 haftklammer

Haftar kopiorna med tva klamrar. Haftklamrarna kan anbringas pa vanster
eller héger kant av utskriften.
Detta alternativ finns inte pa baskontorsefterbehandlaren.

Flera haftklammer

Haftar kopiorna med tre eller fyra klamrar, beroende pa vilket pappersformat
som anvands. Flera haftklamrar kan anvandas pa vanster eller héger kant
av utskriften.

Detta alternativ &r endast tillgdngligt p4 avancerad konstorsefterbehandlare
och avancerad efterbehandlare.

Sorterade och buntade héaftade satser matas ut med férskjutning.

Obs! Tillgdngliga klammerplaceringar beror av den typ av efterbehandlare som

ar installerad.

Standardkontorsefterbehandlaren kan héfta 2 - 30 ark papper om 80 g/mz. Andra
typer av efterbehandlare kan héfta 2 - 50 ark papper om 80 g/mz. Det hégsta
antalet ark ar 20 nér du héftar kraftigt papper.

Om maskinen ar utrustad med den avancerade efterbehandlaren anvands
alternativet Efterbehandlare for héften for att falsa och héafta utskrifterna sa att
haften framstalls. Foljande alternativ ar tillgangliga for efterbehandlaren f6r héften:

Av

Efterbehandlaren for héften ar franslagen.

Falsat och héftat

Anvand detta alternativ for att falsa och hafta haftet. Den avancerade
efterbehandlaren satter tva haftklamrar pa ryggen av haftet.

Endast falsat

Anvand detta alternativ for att falsa haftet.

Féljande pappersformat kan anvédndas: A3, 11x 17 tum, A4, 8,5 x 11 tum,
8,56 x 13 tum och 8,5 x 14 tum.

Alla papper maste ldggas i magasinet sa att de matas in med kortsidan férst.
Materialtyperna som kan anvédndas &r Vanligt papper, Brevpapper, Index

och Omslag.

Om du anvénder alternativet Falsat och héftat kan du anvédnda hégst.15 ark
brevpapper med vikten 80 g/m?.

Om du anvénder alternativet Endast falsat kan du anvédnda hégst 5 ark med
vikten 80 g/m®. Det hégsta antalet ark for bada alternativen sjunker nér du
anvénder kraftigare papper.

Tips! Information om anvéndning av tillbehéret fér haften finns i “Héften” pa

sida 4-19.
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Enkel-/dubbelsidigt

1-> 1-sidigt

O: O

1> 2-sidigt,
rotera baksida

O: O

2—> 2-sidigt,
rotera baksida

O

Dubbelsidiga kopior i storleken A5 till A3 kan automatiskt framstallas av enkel- eller
dubbelsidiga original.

Klar att avlasa framsidan.
Enkel-/dubbelsidigt  Forminskalfurstora  Papper

8‘::':“"“ Y 8: e 81‘:":'% .:'“"E"g' Valj 11 om detta ar det sista originalet.
() Héistagning Q22 Oasatinn (e 3MD
Ouattamre B (21 Omsmtiry Qe 1mD
Oter.. Dt Otter.. Cter.
1 - 1-sidigt 2 - 2-sidigt 2 - 1-sidigt Dokument - Kopior
1 - 2-sidigt 2 - 2-sidigt, 2 - 1-sidigt, 13
rotera baksida rotera baksida é -
1 - 2-sidigt,
rotera bhaksida
YL
Alternativ:

Framstaller enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.

Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Framstaller dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument och roterar bilden
pa baksidan. Anvand alternativet for att framstéalla dokument som ska lasas som
en kalender.

Framstaller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Framstaller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga original och roterar bilden pa
baksidan. “Las”-orienteringen for detta alternativ varierar beroende pa de inmatade
dokumenten. Till exempel, om dokument med orienteringen “Overkant mot
Overkant” avlases far kopiorna orienteringen “6verkant mot underkant”. Om
dokument med orienteringen “Overkant mot underkant” avlases far kopiorna
orienteringen “6verkant mot dverkant”.
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2—> 1-sidigt Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

2-> 1-sidigt, Framstaller enkelsidiga kopior av dubbelsidiga original och roterar bilden pa
rotera baksida baksidan. Alternativet anvands for orienteringen “Gverkant mot underkant” eller
dokument i kalenderformat for att sdkerstalla att kopiorna far ratt orientering.

Forminska/forstora

Alternativet Férminska/férstora erbjuder olika alternativ fér férminskning och
forstoring. Dokument som placeras pa dokumentglaset eller som skickas till
maskinen elektroniskt kan forminskas eller forstoras med varden mellan 25 och
400%. Dokument som matas in fran dokumentmataren kan férminskas eller
férstoras med varden mellan 25 och 200%.

Normal

Klar for avlasning av jobbet.

D
Baskopiering

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper

@ o papper

Sorerat 151 100
o [ 4 Q

Ot haftdanmar B (152 Outoe

(O Htstoging Q22 O (e 3MD
Qrartathaie B (21 Qa3 1% (=1 MD
e ... Ot

Klar for avlasning av jobbet. 1

=4 A1 D

Lings | o | 5 |

2%
AB-Ad
Normal 100% O O Ry
25 - 400 @ % 200%
AZAL

Alternativ:

141%

Egen Auto % Ad—=AS
L) fnstiing 1% 300%
> Bi-sAd

Anvand detta alternativ for att proportionellt forminska eller forstora kopiebilden i
bada riktningar med den procent som har valts.

Alternativ i Normal:

100%

Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden pa originalet.

Auto%

Forminskar eller forstorar bilden pa kopiorna proportionellt utifran storleken
pa dokumentet och storleken pa valt utmatningspapper.

25 -200/400 %

Anvand detta alternativ for att valja forminsknings- eller férstoringsprocent
som krévs med hjalp av knappsatsen pa kontrollpanelen. Om du vill anvéanda
knappsatsen valjer du rutan som visar aktuell forminsknings-/
foérstoringsprocent.

200% visas nér du anvdnder dokumentmataren och 400% visas nér du
anvénder dokumentglaset.

Pilknapparna kan ocksa anvandas for att andra forminsknings-/
forstoringsprocent i steg om 1%.

Forinstallda varden

De vanligaste forminsknings-/férstoringsprocenten har angetts som
forinstallda varden. De forinstallda alternativen kan anpassas av system-

eller maskinadministatéren efter individuella behov.

Snabbreferens
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Egen installning Anvand detta alternativ for att andra hojden (Y) och bredden (X) pa férminskning

O

Papper

eller férstoring oberoende av varandra.
Obs! Kopiorna férminskas eller férstoras INTE proportionellt.

Egna alternativ:

100% Framstaller en bild pa kopiorna med samma storlek som bilden pa originalet.

Auto% Anpassar automatiskt bilden pa dokumentet till papperet som har valts.

Bredden (x) och héjden (y) for forminskning eller forstoring kan anpassas sa
X50 % Y100 % att de passar dina behov. Det gar ocksa att ange en procent genom att
trycka pa X- eller Y-rutan och anvanda knappsatsen.

Anvand alternativet Papper for att valja Autopapper eller ett pappersmagasin
for kopian.

Hlar for avlasning av jobbet.

Utmatning Enkel-/dubbelsidigt  Forminska/forstora  Papper

1

Sorerat @1 @ (@ o
O e D (12 Qs (mimD R RRRREREREEEEE—————
() Héistagning Q22 Oasainn (e 3mD
OartamieE (21 Omsmtirg (e 1mD Angra Spara
Ot e Ottr. Do ... ... et

Materialformat Materialtyp Materialfarg Magasintyp

1 AD Vanligt Vitt Helt justerbart ". \
2 Al D Vanligt Vitt Helt justerhart l_l
3 A D Vanligt Vitt Ej justerbart

4 A D Vanligt Vitt Ej justerbart

5 A4 D Stordior Gi inli Helt justerhart

Auto Auto papper Vanligt Vitt ‘\t/

Alternativ:

Auto papper Genom att valja detta alternativ valjer maskinen ratt papper fér kopian utifran

Magasin 1

Magasin 2

®

®

storleken pa dokumenten som avlases.

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 1.

Magasin 1 rymmer 500 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall 60—200 g/m2.
Storleksintervall A5 LSF till A3 KSF. De flesta materialtyper kan anvéndas, férutom
stordior, etiketter och kuvert.

Anvand detta alternativ for att vélja papperet som ska fyllas pa i magasin 2.

Magasin 2 rymmer 500 ark med vikten 80 g/mz. Viktintervall 60—-200 g/mz.
Storleksintervall A5 LSF till A3 KSF. De flesta materialtyper kan anvéndas, férutom
stordior och etiketter. Kuvertmagasinet maste anvéndas fér kuvert.

Obs! En del maskinkonfigurationer stéder inte kuvertutskrift. Se kapitlet
Produktéversikt fér mer information.

Sida 4-8
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Magasin 3
(tillval)

Magasin 4
(tillval)

Manuellt
magasin

®

®

®

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 3.

Magasin 3 rymmer 1900 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall 60—200 g/m2.
Magasinet kan stéllas in for formatet A4 eller 8.5" x 11" LSF.

Kopiering

Anvand detta alternativ for att valja papperet som ska fyllas pa i magasin 4.

Magasin 4 rymmer 1500 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall 60—200 g/m2.
Magasinet kan stéllas in fér formatet A4 eller 8.5" x 11" LSF.

Anvand detta alternativ nar du matar enskilda materiel, till exempel fértryckt papper
eller etiketter for engangsjobb.

Det manuella magasinet rymmer 100 ark med vikten 80 g/m2. Viktintervall
60-216 g/m2. Storleksintervall A6 LSF till A3 KSF. De flesta materialtyper kan
anvéndas, férutom kuvert.

Snabbreferens

Sida 4-9



Bildjustering
Fliken Bildjustering anvands for att andra utseendet pa kopior.

== Tips! Om nagra av kopieringsflikarna inte visas, véljer du flik 2 f6r att visa dem.

Klar fir avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

v Maormal
L jusaredmérkare: 0
Bakgrundsreducering: P3

——m O Sarskild bildkvalitet O Kantjustering
E}F Kontrast: 0 Alla kanter
===l Skirpa 0

LES 3 mm
Raster: Auto

O Bundna dokument = O Dokument
&

OBildlage
Ingen farsk jutning

Jobbover-
sikt

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till installningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa kopiorna.

Kopiering

Klar for avlasning av jobbet.

1

r OBildkvalitet
e,
i

Lings | o s |

Bakgrundsreducering

Dokumenttyp Ljusare/mirkare

Normalt Rastrerat Ljusare

0~ 0 T ©
O Text O Fata S @ O Av

Morkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra kopiekvaliteten pa utskrifterna baserat pa
typen av dokument som avlases.

Alternativ i Dokumenttyp:

Normalt Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta dokument.
Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.
Anvands for litografiska bilder av hdg kvalitet eller fotografier med text och/
Rastrerat )
eller grafik.
Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Ljusare/moérkare Andrar dokumentets ljushet/mdrkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
9 pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare trycker du pa uppilen.

o

Bakgrunds- Anvands for att automatiskt reducera eller ta bort den mérka bakgrund som uppstar
reducering vid kopiering av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering &r avaktiverad om dokumenttypen é&r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med installningarna som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa kopian.

Klar for avlasning av jobbet.

r—“ gmm%m‘a c))\mm!_mmm C,)‘%:mmj
- 8
Bakgundsreduceiing P3
g OSaeskid bildkyolitet O Hantjustering = OBildiage
= e s

Kontrast Skarpa Raster
\ Stirre Storre o Auto
Normal E Normal E

@ O Special
Mindre Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheten i kopian. Valj en lagre installning
for att férbattra kopiekvaliteten i bilder. Valj en hogre installining for att framstalla
skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i

bilden). Tryck pa upp/nedpilarna for att andra skarpan fran skarpare till mjukare,
baserat pa kvaliteten pa den inmatade bilden.

Raster Detta alternativ ar forinstallt av fabriken fér anvandning vid val av dokumenttyperna

Normalt, Text och Rastrerat.
Rasteralternativ:

Undviker risken for flackar eller mindre omraden som har en annan struktur
Auto eller ett annat monster an omradet runt omkring, men framstaller en nagot
grusigare bild &n om Special anvands.

Forbattrar tonade fotografier eller rastrerade bilder. Funktionen anvands for
Special att skapa jamnare, mindre gryniga bilder for fotografier och rastrerade bilder,
men risken for flackar ar storre.
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Bundna dokument

O

Vanster sida

O

@B

Funktionen anvands for att kopiera sidor i bundna dokument pa separata
enkelsidiga eller dubbelsidiga sidor.

Lagg det bundna dokumentet med framsidan ner pa dokumentglaset och med
bokryggen mot market vid glasets bakre dnde. Justera 6verkanten pa det bundna
dokumentet ldngs dokumentglasets bakre kant. Fall inte ned dokumentmatarens
lock under kopieringen om du har valt Auto férminskning/férstoring.

Kopiering

Obs! Du bér undvika att titta pa ljuset fran avldsningen nér locket &r éppet.

1

@&
B o

Bidevaiter O Bundna doment Obakument
s )28 . 1
w0 Placera det bundna dokumentet mitt pa dokumentglaset mot maskinens baksida.

- g L |ty |

Ta bort skugya

\ O Av O Higer sida 2= b i
Vanster Bada sidor
sida

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken for att géra den plattare vid
avlasning.

Alternativ:

Klar for avlasning av jobbet.

Funktionen anvands inte.

Kopierar bara vanster sida (dvs den sida som ar till vanster nar du har den
uppslagna boken framfor dig).

Kopierar bara héger sida (dvs den sida som ar till hdger nar du har den uppslagna
boken framfér dig).

Kopierar bada sidorna i den uppslagna boken och placerar varje sida pa ett
separat ark.

Raderar ett angivet omrade fran mitten av boken for att undvika o6nskad svartning
som uppstar nar bindningen lases av. Nar du valjer Vénster sida eller Héger sida
kan du radera mellan 0 och 25 mm. Nar du valjer Bada sidor kan du radera mellan
0 och 50 mm.

Snabbreferens
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Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som innehaller hal, flackar eller andra marken.

Klar for avlasning av jobbet.

O Bundna dokument ODokumen
. @ =
g P

Hantjustering

i o oy

o Alla kanter Kant
[3]
Enskilda
kanter

Utskrift till
kant

Alternativ:

Kantjustering, Raderar lika mycket vid alla kanter pa kopiorna. Det gar att radera 3—50 mm i steg
alla kanter om 1 mm.

Kantjustering, Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa kopian. Det gar
enskilda kanter att radera 3-50 mm i steg om 1 mm fran varje kant.

Utskrift till kant Anvand detta alternativ for att skriva ut till kanten av papperet.

Obs! Detta alternativ minskar systemets majlighet till sjélvrengéring och kan
orsaka defekter pé kopiorna om det anvénds fér ofta.
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Dokument

Auto

Manuell
installning

Dokument i
olika format

Anvand det har alternativet for att ange storleken pa dokumenten som ska lasas av,
eller aktivera maskinen sa att den sjalv kanner av storleken pa dokumenten.

. ommgm Ov 3
Fulgunrekearing FA

ey OSarskild bildkvalitet

= %

Raster. Auto

Anviand funktionen for att ange dokumentens format.

installning automatiskt ska avkanna dok formaten i dok k aren.

Dokument i olika * Tryck pﬁ Manuell installning och ange sjilv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.

O Manuell + Auto 4r det normala laget for funktionen. Valj Auto om avlasaren

Alternativ:

Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den kdnner av storleken
pa dokumenten i dokumentmataren.

Obs! Nér du avldser dokument fran dokumentglaset och du har valt en Auto-
funktion, till exempel Auto papper, Auto% eller Auto centrering, ldser maskinen av
dokumentet tva ganger.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
avlasningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt &ndra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att kopiera ett jobb med dokument i olika format.

Alla dokument maste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan forst. LAgg dokumenten i dokumentmataren nar den har funktionen
anvands.

Snabbreferens
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Bildlage

Med funktionen kan du andra bildlaget pa sidan.

r—“ gmﬁm‘a O)}mﬂmﬂ C}%ﬂn@.\
= ;
Eskgrurdsreducering. P&
g OSaeskid bildkyolitet O Hantjustering OBildlage
:
B gz e i

Ingen for-
O skjutning o Framsida Lo
O Auto Q
Baksida 0 @
Bildfor— O
skjutning D

Alternativ:

Ingen Bildlaget &ndras inte.
forskjutning

Auto centrering Anvands for att automatiskt centrera den avlasta bilden pa papperet.

O

Bildférskjutning Anvands for att skapa en bindningskant fér dokumentet. Bilden kan flyttas upp eller
ned pa sidan och/eller forskjutas till hoger eller vanster. Tryck pa pilarna for att
ange hur stor del som ska férskjutas. Bilden kan férskjutas mellan 0 och 50 mm i
stegom 1 mm.

Alternativ i Bildlage:

Framsida Forskjuter bilden pa framsidan.

Forskjuter bilden pa baksidan. Foérskjutningen pa baksidan kan stéllas in sa

Baksida att den speglar forskjutningen pa framsidan eller justeras oberoende.
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Utmatningsformat 2
)
Pa fliken Utmatningsformat finns olika alternativ som géaller kopiornas form. 'g.
1=~ Tips! Om nagra av flikarna fér kopieringsfunktioner inte visas, véljer du flik 2 for att X
" visa dem.

Klar for avlasning av jobbet.

| e mrwemrremry -
[tmatnings— \ = Alla
format = tjanster
O Flera hilder
]
(alaa] Ay
aaa
JPbbover OHaften — O Invertera bild O Anteckningar
sikt EEE Ay SN Spegelhild Av Ay
- = Megativ bild: Aw

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbéversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till installningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Stordior

Anvand denna funktion for att Iagga till en avdelare med eller utan text mellan varje
stordia i en sats. Lagg alltid i stordiorna i det manuella magasinet. Stordior far en
kopia pa ena sidan och sorteras utan efterbehandling.

| den har funktionen kan du bara ange kopieantalet 1.

War for avlasning av jobbet.

format =
Otordior = O lora bider = Olmslag

s e EI A @ )

ONnﬂm =y O lnvertera bild O Anteclaingar
a et Av @ v

Klar for avlasning av jobbet.

Anviand funktionen fir att satta in avdelare med eller utan text mellan
stordiorna.

Avdelare utan Blanka avdelare Avdelare med text
text

Avdelare med
text

00®

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

Avdelare utan Anvand detta alternativ for att lagga ett ark utan text efter varje stordia.
text

O

Avdelare Anvand detta alternativ for att kopiera samma bild pa avdelaren som pa stordian.
med text

O
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Haften

Anvand denna funktion for att skapa flersidiga haften fran en sekventiell sats med
antingen enkelsidiga eller dubbelsidiga original. Maskinen framstaller automatiskt
dubbelsidiga kopior. Nar de viks far du ett hafte dar alla sidor hamnar pa ratt plats.
Maskinen forminskar och placerar dessutom varje bild sa att den passar pa det
onskade arket.

Obs! Dokumenten ska matas in med langsidan férst (LSF) fran dokumentmataren
och papperet ska matas in med kortsidan férst (KSF) fran pappersmagasinet.

Umatrings—*
format .
Klar att avlasa framsidan.

OStrdor 7y O Flra bider = Olmslay
3 g s A @ gt . i ) 1
Din markering har dndrats. Endast normal Auto Form./First. kan anvandas med Haften.
OHaften O Invertera bid OAnteckningar
@* =g s | vy sy
Negat bl Av

Dokument
\ O Av o Enkelsidiga dokument

o Pa O Dubhelsidiga dokument

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

O

Pa Anvand detta alternativ for att aktivera funktionen Héften. Alternativen i Héaften Pa:

Enkelsidiga Markera detta alternativ om dokumenten &r enkelsidiga.
dokument

Dubbelsidiga Markera detta alternativ om dokumenten &r dubbelsidiga.
dokument

Ett omslag kan automatiskt sattas pa haftet om du valjer alternativet Omslag pa
fliken Utmatningsformat. Se “Omslag” pa sida 4-22 for ytterligare information.

Om maskinen ar utrustad med en professionell efterbehandlare, kan du anvanda
efterbehandlaren fér héften for att falsa och vid behov hafta utskrifterna
(sadelhaftning). Fér mer information, se “Efterbehandlare fér héften” pa sida 4-5.
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Flera bilder

Av

Pa

Funktionen anvands for att skapa dokument med flera bilder pa varje sida. Den ar
perfekt for ahdrarkopior, presentationer eller arkivering.

Obs! Dokumenten maste ldggas i dokumentmataren nér du anvédnder denna
funktion.

Utmatnings- >
format

Klar for avlasning av jobbet.

Din markering har andrats. Endast normal Auto Form./First. kan anvandas med Flera bilder.

OHaften O Invertera bild Anteckningar

Bildorientering i Rader Spalter

Av dokumenthanteraren 1-6) 1-6)
H@-0® A A

© F@-0 = ©

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvand for att aktivera Flera bilder.
Alternativ i Flera bilder:

Bildorientering Anvands for att ange bildorienteringen pa de inmatade dokumenten.

Rader Valj 6nskat antal rader mellan 1 och 6.

Spalter Valjer 6nskat antal spalter mellan 1 och 6.

Obs! Antalet bilder begrénsas av det ldgsta férminskningsvérdet pa 25% och
storleken pé det valda papperet.
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Invertera bild

Med funktionen kan du framstalla kopior med Spegelbild eller Negativ bild.

Kopiering

Klar for avlasning av jobbet.

°§%¥ ke ?3':“’
> g g

Spegelbild Negativ bild
O ~ O ~

opﬁ opﬁ

Alternativ:

Spegelbild Anvand detta alternativ for att andra riktningen pa dokumentet och skapa en

O

spegelbild. Detta alternativ anvands huvudsakligen for att andra orienteringen pa
en grafisk bild.

Negativ bild Anvand Negativ bild nar du vill skapa "omvanda" kopior av dokumentet sa de vita

O

e
| —_
bl_ 7

omradena blir svarta och de svarta blir vita.

Tips! Det hér alternativet ar anvdndbart om du vill spara férgpulver i bilder med
mork bakgrund och vit text.

Snabbreferens
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Inga omslag

O

Framre

O

Anvand denna funktion for att automatiskt lagga till omslag pa kopiorna genom att
anvanda material fran ett annat magasin an kopiornas. Omslagen maste ha samma
format och orientering som jobbets huvuddel.

Tips! Det gar att vélja Omslag och Mellanldgg i samma jobb.

Klar for avlasning av jobbet.

OStardior 7= O Flera bider == Olusion
(@ A C

ol O Invertera bild == °

! 2| “Seegebi A
ks ety @\

Omslay med text
O Inga omslag O Bakre Enkelsidigt

Omslagsmaterial

] Magasin 2
Framre Framre och bakre !leu] AT
Wanligh

it

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvand detta alternativ for att lagga till ett framre omslag pa kopiorna.

Bakre Anvand detta alternativ for att lagga till ett bakre omslag pa kopiorna.

O

Framre och Anvand detta alternativ for att lagga till bade ett framre och ett bakre omslag

bakre

O

pa kopiorna.
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Omslag med text Anvand detta alternativ for att valja hur omslaget ska se ut. Alternativen i
Omslag med text:
=T

Omslag utan text |Lagger till omslag utan text pa kopiorna.

Forsta dokumentet i jobbet blir framre omslagets bild och sista bilden blir

Enkelsidiga bilden pa insidan av dokumentets bakre omslag.

De forsta tva bilderna i dokumentet placeras pa fram- och baksidan av det

Dubbelsidigt framre omslaget. Det bakre omslaget anvander de sista tva bilderna i jobbet.

Dubbelsidigt, rotera |Framstéller dubbelsidiga omslag dar baksidan roteras sa att utskriften
baksida framstalls som “6verkant mot underkant”.

Omslags- Anvand detta alternativ for att valja magasinet som kravs for omslagsmaterialet.
material

e

Kommentar

Anvand denna funktion for att 1agga till en vanlig kommentar, ett sidnummer och/
eller ett datum pa kopian/utskriften. Val;j ett eller flera av kommentarsalternativen
och ange var pa kopian de ska visas. Med kommentarsfunktionen kan du
organisera grupper av kopior genom att marka dem med relaterad information, som
t.ex. Konfidentiellt eller namnet pa féretaget.

Utmatnings- >
format

Ostordior 7=y O Hlera bilder —=r OOmslag
[ @ B

(OHaften O Invertera bild OAnteckningar
% o[

OFormat HKommentar
Av Orientering: stiende Lége: underkant vénster
Teckenstorlek: B punkter Sidor: alla

Utseende: ogenomskinligt

P ODatum O Paginering
Léage: unclerkant vénster ng Typ: Bates—stampel
Forrat. DO/MAAAR Lage: Overkant wanster
jdor, alla Doria i1

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.
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Pa Anvand for att aktivera Kommentar.
Alternativen i Kommentar Pa:

Format

Anvand for att valja om dina dokument ar i Staende eller Liggande format.
Valj den Teckenstorlek som du vill ha for kommentarer, fran 6 till 18 punkter.
Valj Tdckande eller Genomskinlig for att ange visningen av kommentarer.

Datum

Skriver aktuellt datum pa kopian. Det datum som skrivs ut ar aktuellt datum i
din maskin.

Valj Overkant eller Nederkant for placering av datumet.

Valj Vénster, Centrerad eller Héger for justering av datumet.

Valj det datumformat och de sidor du vill skriva ut med datum.

Kommentar

Anvand for att 1agga till en kommentar till kopian. En ny eller befintlig
kommentar kan laggas till.

Valj Overkant eller Nederkant for placering av kommentaren och sedan
Vénster, Centrerad eller Héger for justering av kommentaren.

Valj 6nskad kommentar med bladdringspilarna eller skriv in en ny
kommentar med knappen Knappsats. For att redigera en befintlig
kommentar valjer du férst kommentaren i listan och sedan knappen
Knappsats.

Valj vilka sidor du vill skriva pa.

Paginering

Anvand for att skriva ett sidnummer pa kopian. Ett prefix kan ocksa laggas till
sidnumret med alternativet Bates-stdmpel. Sidnumreringen borjar
automatiskt med 1. Vid dubbelsidiga kopior skrivs sidnumret pa bada sidor.
Valj Sidnummer eller Bates-stémpel.

Valj Overkant eller Nederkant for placering av numret och sedan Vénster,
Centrerad eller H6ger for justering av numret.

Valj 6nskad kommentar med bladdringspilarna eller skriv in en ny
kommentar med knappen Knappsats. Ange det sidnummer du vill bérja med
i rutan Sidnummer. Om Bates-stdmpel ar valt anvander du knappsatsen for
att skriva in det prefix som behdvs. Upp till 8 tecken kan laggas till.
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Jobbsammansattning

Fliken Jobbsammanséttning anvands for att kombinera flera dokument till ett jobb,
framstalla en provsats for ett jobb eller fér att lagra programmeringen av upp till 10
jobb och lagga till mellanlagg till dina satser.

Kopiering

I
ol 7~

Tips! Om nagra av flikarna fér kopieringsfunktioner inte visas, véljer du flik 2 for att

- visa dem.
Klar for avlasning av jobbet.
./ _
: [ J = Al
mansattning = tjanster
= (O Sammansitta jobb O Provsats Lagrad programmering
i

J.Obbover- r OMellanligg
sikt %L_ ym

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Om du vill se alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje jobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbéversikt aterspeglar de aktuella
installningarna foér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens
grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till installningarna som visades
nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sammansatta jobb

Anvand denna funktion for att sammansatta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier gar det att anvanda lamplig installning for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enskilt jobb. Funktionen ar
ocksa anvandbar om jobbet innehaller fler an 70 sidor, vilket ar dokumentmatarens
maxkapacitet.

Tips! Det gér att &ndra instéliningen av Antal, Haftning och Sortering ndr som helst
och da anvénds vérdet pa det senaste jobbsegmentet.

Om du vill anvanda Sammansatta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Tryck pa Sammansétta jobb och sedan pa Pa. Programmera
och avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och ladda segment

tills hela jobbet har avlasts. Nar hela jobbet har avlasts trycker du pa Kontr.
Jobbsam.séttning och Avsluta jobbsammanséttning. Jobbet behandlas sedan och
skrivs ut som ett enda jobb.

Av Vilj Sammansitta jobb for att programmera, avlasa och lagra enskilda
jobbsegment. Om du vill ha med flikar i jobhsammansattningen maste du
lagga i och hekrafta flikpapper innan du fortsatter. Om du kopierar fran en

mall till en flik, staller du in ratt bildlage med funktionen Bildlage.
Pa Flikdokument ska bara avlisas frin dokumentglaset. Placera var je
o flikdokument overst till hoger med fliken at vanster. Nar alla segment har
lasts in valjer du Avsluta jobbsammansattning for att skriva ut hela
jobbet. Max antal hilder = 1000.

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.
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Kontr. jobb- Erbjuder alternativ som du kan valja nar du anvander Sammansétta jobb.
$am.sattning - Aternativ i funktionen Sammansétta jobb:

Avsluta Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts. Jobbet skickas for
jobbsammansattning | utskrift.

Kopiering

Provsats av sista

Valjs for att visa ett prov pa det sista segmentet som har avlasts.
segment

Ta bort sista segment | Anvands for att ta bort det senast avlasta segmentet.

Avbryt utskrift av

provsats Anvands for att avbryta provsegmentet som haller pa att skrivas ut.

Anvands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till huvudskarmen i

Ta bort alla segment Sammansétta jobb.

Provsats

Funktionen anvands for att sakerstalla exakt vad som behodvs innan du skriver ut ett
stort jobb.

1

freil @ ..

(OSammansatta jobh O Provsats.
=]~ A
% OAI:I-ImI-!;
Anvand funktionen for att gora en provsats innan du skriver ut ett helt
O Av jobb. Det dnskade antalet framstalls sedan nar du frigir jobbet.
+ Vilj onskade funktioner och antal. Tryck pa Start.
+ En fullstindig sats skrivs ut. Jobbet finns kvar i systemet medan du tittar
Pa pa provsatsen.
+ Tryck pa Johbstatus, markera jobbet och vilj Frigar eller Radera.
-
Alternativ:
.

Av Funktionen anvands inte.

Pa Anvand for att aktivera Provsats. En hel sats skrivs ut. Om du vill skriva ut hela
jobbet trycker du pa Jobbstatus och valjer jobbet i kdn.

Om jobbet ser bra ut valjer du Frigér. Jobbet kommer att avslutas.

Om jobbet inte ser bra ut eller om det inte langre behdvs, valjer du Ta bort for att ta
bort jobbet fran kén. Programmera om och avlas hela jobbet igen.
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Lagrad programmering

Jobbnummer

ap

Lagra
programmering

O

Hamta
programmering

O

Anvand den har funktionen for att programmera upp till 10 vanliga programsek-
venser. Till exempel, en kombination av Kantjustering och Bundna dokument.

Maskinen lagrar bara programmeringen for jobbet, INTE sjélva bilderna. Varje gang
ett lagrat jobb anvands maste bilderna lasas av.
Om du vill anvanda denna funktion anvander du uppat- och nedatpilarna pa

rullningslisten for att valja dnskad lagringsplats. Sedan valjer du en av
funktionsknapparna Lagra eller Hdmta programmering.

(OSammansitta jobb OProvsats Lagrad programmering
Bl 5

=) Olfelantosy
=] &

@

\ O Lagra programmering
o ()
ﬁ O Himta programmering
v
NS

Alternativ:

Anvands for att rulla fram ett jobbnummer mellan 1 och 10.

Anvand detta alternativ for att lagra de aktuella programmeringsalternativen. Om ett
jobb redan har lagrats med det valda jobbnumret visas ett bekraftelsemeddelande.
Om du har valt Bekréfta lagras den nya programmeringen.

Anvand detta alternativ fér att hamta programmering som har lagrats under ett
specifikt jobbnummer. Val;j férst ett Jobbnummer och valj sedan Hamta
programmering. Den hamtade programmeringen skriver éver den aktuella
kopieringsprogrammeringen.

Nar de har hamtats gar det att andra alternativen ytterligare och lagra om dem om
det behdvs.
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Mellanlagg

Med denna funktion kan olika mellanlagg automatiskt infogas i en kopiesats.
Upp till 40 mellanlagg kan infogas i en och samma sats. Mellanlagg anvands for att
separera eller markera avsnitt och kan vara med eller utan text.

Tips! Denna funktion kan bara anvéndas vid enkel- eller dubbelsidig kopiering och
ar inte tillgdnglig med Autopapper. Det gar att vélja mellanldgg och omslag i
samma jobb.

Hogst tva olika material kan anvandas fér mellanlaggen. Anvand en kombination av
standardmaterial, kort eller fargat papper. Lagg materialet fér mellanldggen i ett av
pappersmagasinen. Om du anvander tva olika material fér mellanlagg placerar du
materialen i olika magasin. Vi rekommenderar att du anvander magasin 1 och 2 for
mellanlaggen. Om flikmaterial och tryckta mellanldgg anvands kan bilden andras till
att skriva ut pa fliken.

Félj de flikladdningsinstruktioner som visas nér flikmaterialet matas in.
Flikmaterialet maste placeras i det manuella magasinet eller i magasin 1 eller 2.
Se till att Flikmaterial véljs som papperstyp pa magasininformationsskédrmen.

Nar du vill forbereda dokumentet for programmering av mellanldggen, anger du
sidnumret dar mellanlagget ska infogas genom att rakna igenom sidorna. Om du
vill anvanda mellanldgg utan text, 1agger du till blanka ark i dokumentet dar
mellanlaggen ska placeras.

ing
Lagrad programmerin

P.afylln. o Flikbildlage Angra | Avbryt | Spara

Inga mellanlagy Om du ska ha med flikar i mellanlaggs jobbet, maste du forst lagga i
flikpapper. Nar du blir ombedd att bekrafta nytt material, maste du se till

att Flikar ar valt.
1:a mag: mellanlagg =~ Tryck pa Flikilaggningsanvisningar om du hehaver information om hur du
lagger i flikpapper.

Om du ska kopiera flikdokument i stallet for flikmallar, maste du

O 2:a mag: mellank anvanda ta jobh.

Alternativ:

Inga mellanlagg Funktionen anvands inte.

Snabbreferens
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1:a mag:

Valj detta alternativ for att programmera de mellanlagg dar den forsta ilagda

mellanldgg materialtypen ska anvandas.

mellanldagg

2:a mag:

O

Anvand upp/nedpilarna for att ange sidnumret pa det férsta mellanlagget dar den
forsta materialtypen ska anvandas och tryck pa Infoga mellanldgg. Sidnumret visas
i fonstret Infoga ark som sida. Om ett sidnummer angavs fel trycker du pa
alternativet Ta bort sista mellanldgg for att ta bort det fran fonstret. Fortsatt att ange
sidnummer tills alla mellanlagg som kraver det férsta materialet har programmerats.

Valj pappersmagasinet som innehaller det férsta materialet genom att trycka pa
Magasin fér mellanléagg till hoger pa skarmen.

Om utskrift sker pa flikmaterial och bilden behdver andras, anvand alternativet
Flikbildldge for att ange den mangd som behdvs.

Om du behdver en annan materialtyp fér andra mellanldgg anvander du detta
alternativ for att programmera de mellanlaggen.

Tryck pa alternativet 2:a mag: mellanldgg. Anvand upp/nedpilarna for att ange
sidnumret pa det forsta mellanlagget dar den andra materialtypen ska anvandas
och tryck pa Infoga mellanldgq. Sidnumret visas i fonstret Infoga ark som sida.
Om ett sidnummer angavs fel trycker du pa alternativet Ta bort sista mellanldgg for
att ta bort det fran fonstret. Fortsatt att ange sidnummer tills alla mellanlagg som
kraver det andra materialet har programmerats.

Valj pappersmagasinet som innehaller det andra materialet genom att trycka pa
Magasin fér mellaniagg till héger pa skarmen.

Om utskrift sker pa flikmaterial och bilden behdver andras, anvand alternativet
Flikbildldge for att ange den mangd som behdvs.

Tips! Du kan véxla mellan 1:a mag: mellanldgg och 2:a mag: mellanldgg ndr som
helst under programmeringen.
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Fax

Inbyggd fax

Serverfax

Fax ar en tillvalsfunktion som inte ar tillganglig pa alla maskiner. Det finns tva
typer av faxtjanster - inbyggd fax och serverfax. Aven om bada faxtjansterna kan
installeras, kan bara en vara aktiverad. Administratéren grundinstaller faxtjansten.
Detta kapitel innehaller information om vilka alternativ som kan anvandas i de tva
faxtjansterna.

Obs! Inbyggd fax &r den grundinstéllda tjidnsten ndr bada typerna &r installerade.

Nar tjansten har aktiverats kan du éverféra och ta emot fax via telefonnatet direkt
till och fran en annan faxmaskin. Bilderna skickas fran maskinen direkt till angivet
faxnummer. Denna typ av fax 6verfors via vanliga telefonledningar och taxan ar
darfér densamma som for ett vanligt telefonsamtal. Om skédrmen Fax ser ut enligt
nedan och om alternativet Superfin visas har inbyggd fax aktiverats.

Obs! Vid behov kan du anvénda en andra faxlinje med mer minne.

Mer information om Inbyggd fax finns i “Fax - inbyggd fax” pa sida 5-3.

Klar att sénda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
& Sandlista... (0) ] Uppringningsteck ] Standard ] m
[ Dubolsise.. |

Kortnummer ] Superfin ]

Endast tillganglig pad WorkCentre Pro. Nar funktionen har aktiverats kan du sanda
och ta emot fax utan en sarskild telefonlinje. Bilderna skickas fran maskinen till en
tredjeparts faxserver som vidarebefordrar dem till faxnumret som har angetts.
Denna typ av fax éverfors via vanliga telefonledningar och taxan ar darfér
densamma som for ett vanligt telefonsamtal. Om skérmen Fax ser ut enligt nedan
har Serverfax aktiverats.

Mer information om serverfax-alternativen finns i “Fax - serverfax” pa sida 5-24.

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
O Standard ' Enkelsidiga
'_ OUppringningstecken... ' Fin D Dubbelsidiga...
J D Dubbelsidiga/roterad
. DTeIefunlista...
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Fax - inbyggd fax

Fliken Fax ar den grundinstallda skarmen for inbyggd fax. Anvand alternativen
pa denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltrade till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och Fax for att
visa funktionsflikarna i Fax.

Du kan valja foljande faxfunktioner:
> Fax

> Bildjustering

> Fler faxfunktioner

Tips! Om nagra av faxflikarna inte visas, véljer du flik 2 for att visa dem.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
T Sandlista... (0) ] Uppringningstecken... J Standard ] m

Kortnummer ] Nummerknappar Superfin ]

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje fax om det behovs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéllningarna som
visades nar skarmen dppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instaliningarna pa skarmen och atergar till
féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.

Snabbreferens
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Uppringningsalternativ

Nummerknappar

Korthummer

Anvand Uppringningsalternativ for att ange faxnumret till faxets destination.
Ange enskilda faxnummer genom att anvanda funktionen Kortnummer
eller Kortnummerlista.

Kortnummerlistan ar en lista 6ver tidigare sparade enskilda nummer eller
gruppnummer. Kortnummerlistan visas nar alternativet Sdndlista markeras.
Enskilda nummer kan anvandas fran kortnummerlistan och funktionen
Kortnummer.

Om du vill skicka ett fax till flera destinationer anvander du alternativet Séndlista.
Destinationsnummer for fax kan laggas till i Aktuell sdndlista genom att anvanda
nagon av uppringningsmetoderna.

Sarskilda uppringningstecken kan ocksa laggas till i faxnumret med alternativet
Uppringningstecken.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ

) | Uppringni

Avlasta sidor

Upplosning

stntord___| TSI

Kortnummer Nummerknappar Superfin ]

Alternativ:

Det finns flera metoder att ange ett faxnummer, men den enklaste ar att manuellt
ange numret med nummerknapparna. Numret som anges visas i faxfonstret. Om
en paus kravs, trycker du pa knappen Uppringningspaus jl/ pa kontrollpanelen.
Om du skriver fel, trycker du pa C for att ta bort numret och anger sedan ratt
nummer.

Tryck pa Uppringning med nummerknappar om du vill ange faxnummer med
nummerknapparna efter att du har anvant alternativa metoder.

Kortnummer stélls in automatiskt nar ett faxnummer sparas i listan éver enskilda

nummer. Nar du anvander kortnummer sparar du tid eftersom du slipper skriva in
hela faxnumret. Om du vill anvénda kortnummer, trycker du pé Kortnummer och

anger det tresiffriga kortnummer som kravs.

Om du vill leta upp kortnumret for en post i listan dver enskilda nummer, valjer
du Séndlista och bladdrar genom listan éver enskilda nummer for att se de
tilldelade numren.
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Sandlista Séndlistan anvands nar faxet ska skickas till flera destinationer. Faxnummer kan é
anges manuellt i Sdndlista genom att anvanda nummerknapparna, med hjdlpav =
kortnummer eller kortnummerlistan.

| kortnummerlistan sparas och visas information om faxmottagare. Informationen
omfattar mottagarens namn, faxnummer och séndningspreferenser, till exempel
upplésning och kommunikationslage. Enskilda nummer och gruppnummer
sparas i katalogen.

| gruppnummetlistan kan en kombination av enskilda namn och nummer sparas i
en grupp. Gruppmedlemmar maste forst programmeras i listan éver enskilda
nummer och sedan laggas till en grupp. Nar du sander ett fax till en grupp anger du
helt enkelt gruppnumret eller valjer gruppen pa kortnummerlistan. Varje individ i
gruppen far sedan dokumentet.

[ = Tips! Nér listan 6ver enskilda nummer tas bort fran kortnummerlistan, tas de &ven
" bort fran de eventuella grupper som de finns i.

| Aktuell séndlista visas en lista dver alla faxmottagare. Listan kan hantera 20 till 100
poster beroende pa minnet.

Uppringnings- Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands fér att mata in faxnummer.
tecken De anges som en del av telefonnumret.

Paborja DTMF [*] |Startar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone Multi-frequency).

Avsluta DTMF [#] | Avslutar en sekvens med DTMF-tecken (Dual Tone Multi-frequency).

Invanta Fordrojer uppringning tills en forvantad natverkston upptécks. Kan ocksa
uppringningston |anvandas for att lyssna av en viss ton nér en extern linje eller andra tjanster
[=] anvands.
Puls-till- Anvands for att vaxla fran pulsuppringning till DTMF (ton eller

direktvalsuppringning). Nar du har vaxlat fran puls till ton kan du inte véxla tillbaka

tonvaxlare [:] till ursprungslaget under faxrutinen.

Lasbarhetstecken |ldentifierar de olika komponenterna i faxnumret, till exempel uppringningskoden
[()] (1234) 56789.

Starta brevlade- | Pausar vanlig faxuppringning och startar DTMF (Dual Tone Multi-frequency) for
signalering [!] |faxbreviadan.

Pausen kan anvéandas till exempel for att koppla 6ver ett fax fran en intern till en
extern linje vid automatisk uppringning. Foér ytterligare paustid matar du in flera
paustecken. For taxakoder matar du in en paus efter faxnumret men innan
taxakoden.

Skyddar hemlig information. Till exempel om en sarskild taxakod eller ett sarskilt
kreditkortsnummer behdvs for samtalet. Markera tecknet / innan och efter du
matar in de hemliga numren. Numren och tecknen som anges mellan detta
tecken visas som asterisker (*).

Paus [,]

Avgransare for
privata data

"

ID for vald linje |Anvands for att valja linje 1 for att ringa upp numret. Nar du véljer detta tecken
[<1>] skrivs faxinstallningarna 6ver tillfalligt och bara for det aktuella jobbet.

Anvands for att valja linje 2 (om den har installerats) for att ringa upp numret. Om
linje 2 inte har installerats, gar det inte att valja detta alternativ. Nar du valjer detta
tecken skrivs faxinstallningarna dver tillfalligt och bara for det aktuella jobbet.

ID for vald linje
[<2>]
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Kedje- Funktionen anvands for att skapa en faxmottagare genom att lagga samman tva
uppringning eller fler mottagare. Till exempel, ett riktnummer kanske lagras separat fran
telefonnumret. Med hjalp av kedjeuppringning kan dessa tva poster kombineras till
ett faxnummer. Kedjeuppringning kommer du at fran séndlistan.

Uppldsning
Upplésning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hogre
upplosning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre uppldsning reducerar
kommunikationstiden.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor

(o) J Uppringni k Standard

Fin

Kortnummer Nummerknappar Superfin

Alternativ:

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Kraver mindre
kommunikationstid men framstaller inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
grundinstallningen fér upplésning och ar i de flesta fall det basta alternativet.

Superfin 600 x 600 dpi - Rekommenderas for foton, rastrerade foton och bilder med gratoner.
Kraver mer kommunikationstid, men framstaller basta bildkvalitet.

Obs! Olika tillverkares definitioner fér Superfin kan variera.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. For fyra
dubbelsidiga dokument kan orienteringen aven programmeras.

Var god vénta ...

r|;i-'~ Alla

%l tjanster

Uppringningsalternativ Upplasning Avlasta sidor
& Sandlista... (0) J Uppringni ' J Standard Enkelsidiga

Dubbelsidiga...

Superfin ]

Kortnummer Nummerknappar

Alternativ:

Enkelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bara en sida.

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

Snabbreferens
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Bildjustering
Pa fliken Bildjustering finns fler funktioner som kan anvandas for faxet.

Klar att sénda fax. Ange faxnummer.

Alla
tjanster

O Bundna dokument
yp: Marmal [i Ay
L jusarefmarkare: 0

Bakgrundsreducering P3

oversikt

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbéversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstélliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm. och atergar till foregédende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa det utgaende faxet.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

Andra varden for Bildkvalitet har dndrats for att sakerstilla optimal bildkvalitet.

Lings | e 5o |

Dokumenttyp L jusare/morkare Bakgrundsreducering

O Normalt O Rastrerat L jusare

Normal

o ]
o Text O Foto @ O Av
Morkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument
som avlases.

Alternativ fér Dokumenttyp:

Normalt Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta dokument.

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Anvands for litografiska bilder av hdg kvalitet eller fotografier med text och/

Rastrerat eller grafik.

Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder.

Ljusare/moérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet morkare trycker du pa

9 nedatpilen. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa uppatpilen.

Bakgrunds- Anvand for att automatiskt reducera eller ta bort den mérka bakgrund som uppstar
reducering vid avlasning av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Dokument

Denna funktion anvands for att ange storleken pa originaldokumentet vid avlasning
frdn dokumentglaset eller dokumentmataren. Maskinen anvander informationen foér
att berdkna storleken pa dokumentet och den avlasta bilden.

Klar att sanda fax. Ange fasnummer.

Bid-
Justering

r OBildkvalitet

0
Eskgrdieiiceirg P3

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

[

Auto
Anvand funktionen for att ange dokumentens format.

!V|anufll. = Auto &r det normala Fget for funktionen. Vilj Auto om avlasaren
q iskt ska avkanna dok formaten i dok It aren.

Dokument i olika * Tryck pﬁ Manuell installning och ange sjilv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.

Alternativ:

Auto Detta ar det grundinstallda alternativet. Auto kdnner automatiskt av storleken pa
dokumenten i dokumentmataren.

Manuell Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets
instéllning avisningsomrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som
motsvarar vanliga dokumentformat och orienteringar.

Dokument i Anvand denna funktion for att avlidsa jobb som innehaller dokument i olika format.

olika format Dokumenten méaste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan férst. LAgg dokumenten i dokumentmataren nar den har
funktionen anvands.
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Bundna dokument

>
<

O

Vanster sida

O

AB:O

Anvand detta alternativ for att programmera vilken sida eller sidor i ett bundet
dokument som ska avlasas och faxas.

Lagg det bundna dokumentet med framsidan ner pa dokumentglaset och med
bokryggen mot market vid glasets bakre ande. Justera 6verkanten pa det bundna
dokumentet Idngs dokumentglasets bakre kant. Fall inte ned dokumentmataren
vid faxning.

Obs! Du bér undvika att titta pa ljuset fran avldsningen nér locket &r éppet.

Tips! Vid behov kan du trycka lite pa mitten av boken for att géra den plattare
vid avilasning.

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

r OBildkvalitet O Dokument (O Bundna dokument
T £ -
@& e aun E
A3 P

Placera det hundna dokumentet mitt pd dokumentglaset mot maskinens haksida.

Cings | e | 5 |

Ta hort skugya
\ O Av O Hager sida UﬁSU o
[ 10 |
Vinster Bida sidor
sida

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Faxar bara vanster sida (dvs den sida som ar till vanster nar du har den uppslagna
boken framfor dig).

Faxar bara hoger sida (dvs den sida som ar till hdger nar du har den uppslagna
boken framfor dig).

Faxar bada sidor av ett uppslaget, bundet dokument med vanster sida forst
(dvs den sida som ar till héger nar du har den uppslagna boken framfor dig).
Varje sida placeras pa ett separat ark.

Raderar ett angivet omrade fran mitten av boken for att undvika odnskad svartning
som uppstar nar bindningen lases av. Upp till 25 mm kan raderas.

Snabbreferens
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Fler faxfunktioner

Funktionen Fler faxfunktioner erbjuder ytterligare faxfunktioner som kan anvandas
nar fax éverfors.

Obs! Om fliken "Fler faxfunktioner" visas trycker du pé den fér att visa fliken Fler
faxfunktioner.

Klar att sanda fax. Ange faxnummer.

Fler fax- Alla
funktioner tjanster

=3 Faxséndning Brevidor - Apmh
& faxfunktioner
el g

Kor tnummerlistor

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar ill
féregéende skarm. och atergar till féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.

Faxsandning
Valj denna funktion fér att anvanda ytterligare sandningsfunktioner for faxet.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

Faxsandning m

= ©OSandningsalternativ O Firsattssida . O Fordrojd séndning

=5

OForminska/Dela upp O Starthastighet
S &
B &

=
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Sandningsalternativ

Anvands for att inkludera sédndningsinformation i faxet.

n . ¥ o Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.
- OSandingsalternativ OFarsattssida O Fordrojil sandring

or.mmhm_\nn E O Starthastighet

Overforingsrapport Sand sidhuvud
o u O .
O P e Ps

Alternativ:

Overférings- Denna rapport innehaller information om faxet samt en liten kopia av bilden pa
rapport forsta sidan. Nar du faxar till flera mottagare skrivs en éverféringsrapport ut som
listar alla mottagare.

Sand sidhuvud  Skriver ut partiell eller fullstandig éverféringsinformation i sidhuvudet pa varje
sida i faxet.

Partiell informationen omfattar:
» den avsandande maskinens faxnummer
» datum och tid nar faxet skickades
 antalet sidor.
Fullstdndig information &r omfattar:
» den avsandande maskinens faxnummer och namn
» datum och tid nar faxet skickades
 antalet sidor.

Obs! Maskinens faxnummer och namn stélls in nér en inbyggd fax installeras.
Tiden visas i 12 eller 24 timmars format beroende pa systeminstéallningarna.
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Forminska/Dela upp

Anvand detta alternativ for att valja hur det faxade dokumentet ska skrivas ut om
faxet ar stérre an papperet i den mottagande maskinen.

Delar upp en stor kild dver flera sicor,

Anvand denna funktion for stora dokument
Firminska N
o Alternativet farminskar stora dokument =3 att de passar in
pa mindre pappersformat

Dela upp

Alternativ:

Forminska Forminskar det faxade dokumentet sa att det passar pa pappersformatet i den

O mottagande faxmaskinen.

Delaupp Om du valjer detta alternativ delar den mottagande faxmaskinen antingen upp det
faxade dokumentet i tva lika delar eller skriver ut den storre delen av bilden pa en
sida och resten pa nasta sida.

Obs! Detta alternativ kan inte anvdndas med Standard upplésning.
Pa grund av utskriftsmarginaler kan en viss del av bilden férloras ldngs kanterna
nér funktionen Dela upp anvénds.
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Falten Till,
Fran och
Kommentar

Forsattssida

Anvand detta alternativ for att bifoga en forsattssida till faxet. Skriv texti "Till", "Fran"
och "Kommentar"-falten.

Obs! Forséttssidan léggs till automatiskt.

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

(OSandningsalternativ. OForsattssida O Fordrojd sandnir
e e

w

e

OFsrminskalDela upp. O starthastighel

5]

Ealten Till. Frén och Kommentar
Till:

Fran:

Kommentar:

OAV
oPﬁ

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Aktiverar funktionen Férséttssida.

Med denna funktion kan du skapa, andra eller ta bort kommentarer som ska visas
pa Férséttssidan. Upp till 10 kommentarer kan lagras pa maskinen.

Alternativ:

Til Visar mottagarens faxnummer eller namn. Anvand tangentbordet for att
andra mottagarnamnet.

Fran Visar den avsandande maskinens lokala namn. Anvand tangentbordet for att
andra avsandarens namn.
Anvand upp/ner-knapparna for att forflytta dig i listan. Den valda
kommentaren visas i kommentarsfaltet pa forséttssidan. Nar du valjer Ingen
kommentar 1amnas kommentarsfaltet tomt.

Kommentar Om du vill 1agga till eller &ndra en kommentar valjer du en numrerad
kommentarsruta fran kommentarslistan och trycker pa Redigera. Anvand
tangentbordet fér att ange kommentaren som du vill spara eller andra den
befintliga kommentaren. Du kan mata in upp till 30 tecken. Om du vill ta bort
en kommentar, markerar du kommentaren och trycker pa Ta bort.

Tips! Det gar bara att vélja en kommentar at gangen.

Snabbreferens
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Starthastighet

Anvand detta alternativ for att stélla in éverféringshastigheten for faxet.

OFominskalela upp O Starthasti
% Esrminska/Dela Starthastihet avbryt | Spara

Starthastighet
\ O 4800 bps installt O G3 (14,4 Kbps)

Super G3 (33,6 Khps)

Alternativ:

4 800 bps instillt Anvands nar kvaliteten pa kommunikationen ar lag, nar telefonlinjen brusar eller nar

O faxkommunikationen ofta drabbas av fel.

Super G3 Bestdmmer kommunikationslaget som ska anvéndas baserat pa motstationens
(33,6 kbps) maxkapacitet. Den inledande dverféringshastigheten blir 33 600 bitar per sekund.

G3 (14,4 kbps) Valjer kommunikationslage baserat pa motstationens maxkapacitet. Den inledande
O overforingshastigheten blir 14 400 bitar per sekund.
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Fordrojd sandning

Anvand Foérdréjd séndning for att ange tiden, inom de nadrmaste 24 timmarna, nar
faxet ska skickas. Funktion &r praktisk nar du vill skicka fax vid lagtrafik eller nar du
skickar till ett annat land eller tidzon.

Klockan kan stallas in i 12 eller 24 timmars format. Om du stéller in med
12-timmarsformat maste du aven ange FM eller EM.

Obs! Batchséndning &r en funktion som administratéren stéller in. Funktionen
anvénds fér att skicka flera fax till samma destination under samma 6verféring.
Om ett fax har samma destination som jobbet i Férdréjd sdndning visas ett fénster
pa pekskdrmen. Vélj om du vill skicka faxet nu eller lagga till det till ett jobb som
Ska skickas senare.

OFormins} upp O Starthastigh
% femssiabes St .&ngra Avbryt Spara
Tryck pa ett falt och ange sandningstiden
O Av med knapparna till hoger. O M
Timme: Minut
n-12 0o - 59
EM
o Angiven tid LI L‘ o
Aktuell tid:  5:48EM
Alternativ:
.

Av Funktionen anvands inte.

O

Angiven tid Anvands for att ange tidpunkten da faxet ska skickas.

Snabbreferens
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Faxrapporter

Funktionen anvands for att fa statusinformation om faxfunktionen pa maskinen.

Klar att sanda fax. Ange

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

R

Aktivitet; t o = .
Tryck pa onskad rapport i listan och sedan pa Skriv ut rapport
Kortnummerlista: Rapport fir att skriva ut den.

Gruppnummerlista: Rapport

Alternativrapport

Rapport/ jobbkid

Alternativ:
Alternativ i Faxrapporter:

Aktivitetsrapport | Visar de 50 senaste faxaktiviteterna pa maskinen.

Kortnummerlista:

Visar en lista dver alla nummer som sparats i kortnummerlistan.
Rapport

Gruppnummerlista: |Visar en lista dver alla nummer som lagrats i varje grupp inom
Rapport gruppkatalogen.

Alternativrapport | Visar detaljinstaliningar och konfiguration for faxning.

Visar faxen i maskinens minne som ska skickas eller skrivas ut. Rapporten

Rapport/jobbkd visar aven ledigt minne i maskinen i procent.
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Brevlador

Aktiveras av administratéren och anvands for att spara dokument i en brevlada.
Brevladan kan finnas pa samma maskin som du anvander (lokal breviada) eller
pa en motstation (fjarrbrevlada). Dokument som finns i den lokala breviadan
kannetecknas som lagrade fér hamtning, utskrift eller borttagning av anvandaren.
Om du vill anvanda en brevlada maste du ange ett tresiffrigt breviadenummer
och ett fyrsiffrigt I6senord. Kontakta systemadministratéren om du behover

mer information.

Obs! Administratéren stéller in lagringstiden for fax.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

Lagra i breviada Skicka till
O "_':-:n fjarrhreviada
Skriv ut dokument
i breviada
Ta bort dokument
i breviada

Alternativ:

Lagra i brevlada Anvands for att avldsa och lagra faxdokument som ska hdmtas. Dokumenten lagras
O i brevliadan och skickas till en motstation vid begéran.

Skriv ut Anvands for att skriva ut ett dokument som lagrats i brevladan.
dokument

O

Ta bort Anvands for att ta bort alla dokument som lagrats i en brevlada.

dokument
O Obs! Om du viéljer Ta bort dokument i brevladan eller Skriv ut dokument i

breviddan, kommer bade mottagna och lagrade dokument i breviddan att skrivas
ut eller tas bort.

Skicka till Anvands for att skicka ett fax direkt till en privat brevlada pa en motstation.

fjarrbreviada ) . . ) . . .
Obs! Denna funktion anvénds bara nér det finns en breviada pa motstationen och

E nér avsédndaren vet mottagarens brevladenummer.
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Installning av kortnummerlista

Anvand denna funktion for att spara destinationsnamn, faxnummer och
sandningsinstallningar i maskinen. Posterna som lagras har kan du sedan markera
och anvanda i Sdndlista pa fliken Fax.

Uppringningsgrupper kan ocksa stéllas in. De bestar av manga enskilda namn och
nummer kan ocksa stallas in.

== Tips! Med denna funktion sparar du tid om du ofta skickar fax till destinationer som
** ofta anvénds.

Easanding et

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

g B
\ . =il e
Gruppnummer
Alternativ:

Enskilda Anvand detta alternativ for att skriva in namn, nummer och installningar fér enskilda
nummer personer.

i

Gruppnummer Anvand detta alternativ for att stélla in ett gruppnummer for en hel grupp av enskilda
mottagare. Att anvanda en gruppnummerlista innebar att du bara behdver ange ett
,F&; gruppnummer for att skicka till flera destinationer.

Obs! En ny gruppuppringningslista maste stéllas in dar de destinationer anvdnds
som redan har sparats i en lista éver enskilda nummer eller i en gruppnummerlista.
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Avancerade faxfunktioner

Avancerade funktioner som du kan anvanda for att dverféra stora och komplicerade
jobb, avlasa och lagra fax som ska hamtas av en motstation eller hamta fax pa en
motstation.

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

= OSammansitta jobb Hamtning
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Av

Pa

Sammansatta jobb

Anvand denna funktion for att sammanséatta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier gar det att anvanda Iamplig instalining for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enda jobb. Funktionen ar
ocksa anvandbar om ett fax bestar av fler &n 70 sidor, vilket ar dokumentmatarens
maxkapacitet.

Om du vill anvdnda Sammansatta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Tryck pa Sammansétta jobb och sedan pa Pa. Programmera
och avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och ladda segment

tills hela jobbet har avlasts. Nar hela jobbet har avlasts trycker du pa Kontr.
Jobbsam.séttning och Avsluta jobbsammanséttning. Jobbet behandlas sedan

och sands som ett enda jobb.

Obs! Destinationens faxnummer maste anges innan du anvdnder Sammansétta
jobb.

Klar att sdnda fax. Ange faxnummer.

Osm......«.-m. Haning

o Av Ange numret till faxdestinationen inhan du bdrjar sammansatta jobbet.
Vilj Sammansatta jobb for att programmera, avlasa och spara enskilda
Jjobbsegment.

Pa
O Mar alla segment har lasts in, tryck pa Kontr. jobbsam.sattning och sedan
pa Avsluta jobhsammansattning far att starta dverforingen.

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.

Kontr. jobb- Alternativ som kan valjas nar du anvander Sammansétta jobb.

sam.séttning

Alternativ i funktionen Sammansétta jobb:

Avsluta jobbsamman- | Anvands nar det sista segmentet av jobbet har avlasts. Jobbet skickas till
sattning utskrift.

Ta bort sista segment | Anvands for att ta bort det senast avlasta segmentet.

Anvands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till huvudskarmen i

Ta bort alla segment Sammansétta jobb.
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Lagra for
hamtning

o)

Hamta fran
motstation

Hamta fran
fijarrbreviada

Cy)

[

L=

—T

Hamtning

Hamtning innebar att du sparar fax i maskinens minne som ska hamtas av en motstation,
eller att du hamtar fran en motstation eller brevlada.

Klar att sinda fax. Ange faxnummer.

Olagra fir hamitnim O Hamta fran motstation Hamta fran
'ﬂ 5 g {jarrhrevidda
2)] UL

i3

Alternativ:

Laser in och lagrar dokument. De inldsta dokumenten kan sedan hamtas av
motstationer. Lésenord kan stallas in som kontrollerar vilka maskiner som far
tillgang till de lagrade dokumenten.

Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en motstation och hamtar
fax darifran.

Detta alternativ anvands nar en faxmaskin kopplas till en breviada pa en motstation.
Nar uppkoppling sker skickar motstationen faxen som har lagrats i breviadan.

Snabbreferens
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Fax - serverfax

Fliken Fax ar den grundinstallda skarmen for serverfax. Anvand alternativen pa
denna skarm for att ange mottagarens faxnummer och for att valja faxets
standardfunktioner.

Tilltrade till funktionen Fax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats
maste du eventuellt valja Alla tjidnster i det 6vre hdogra hornet forst.

Du kan valja foljande faxfunktioner:
> Fax
> Fler faxfunktioner

Klar for avlasning av jobbet.

,[;27 Alla

tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
O Standard “ Enkelsidiga
_ OUppringningstecken... “ Fin DDuhhelsidiga...
4 D Dubbelsidiga‘roterad
B DTeIefonlista...

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja
flera alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar ill
féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.
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Uppringningsalternativ

Lagg till i
sandlista

o

Sandlista

o

Uppringnings-
tecken

-

| Uppringningsalternativ finns ett fonster som visar det slagna telefonnumret. Nar
numret visas kan du lagga till det i en lista med destinationsnummer, du kan lagga
till sarskilda tecken och anvanda en lista med upp till 30 lagrade telefonnummer.

Det finns tva metoder att ange ett telefonnummer - manuellt med nummer-
knapparna eller genom att vélja ett nummer som redan har lagrats i Telefonlistan.

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
@ standard () Enkelsidiga
()& Enh. f. 3000 ark (_)Uppringningstecken... (_)Fin @D Dubhelsidiga...
A ODubhelsidigafrmerad
D Sandista... (1) T

Alternativ:

Anvands om du vill sdnda ett fax till mer @an en destination. Ange numret genom att
anvanda knappsatsen eller valj Telefonlista och markera ett lagrat nummer. Valj
sedan L&gg till i séndlista. Fortsatt att Iagga till fler nummer pa samma satt.

Séndlistan anvands nar faxet ska skickas till flera destinationer. Faxet skickas till
varje destination som visas i sédndlistan. Nummer kan anges i sandlistan manuellt
med nummerknapparna eller fran Telefonlistan. Antalet destinationer som finns i
séndlistan visas inom parentes pa knappen Séndlista.

Valj Séndlista for att visa eller ta bort faxnummer.

Uppringningstecken ar sarskilda tecken som anvands for att ange faxnummer och
matas in som en del av telefonnumret.

Ger maskinen tillrackligt med tid att vaxla fran en intern till en extern linje.

Uppringningspaus [] Fordréjningen beror pa faxservern.

Lang paus [l] Paus anvands om det behdvs en langre tidsram for att f& en uppringningston.

Gruppringning [\] |Visar att ett ID for en tidigare instélld grupp ska anges.

Anvands for att dolja information pa utskrivna rapporter. Tecken som matas in

Maskera data [/] mellan tva snedstreck framat visas som asterisker.

Avgransare for Anvands for identifiering av motstation. Detta tecken kontrollerar att ratt
l6senord [S] nummer har ringts upp.

Puls-till-tonvaxlare [:] |Anvand for att vaxla fran pulsuppringning till tonuppringning.

Vanta pa avkanning av

nétverk [W] Anvand for att férdrdja uppringning tills en férvantad natverkston avkanns.

Lokalt ID [+]

teckenkontroll [+] Behdvs for vissa internationella telefonnummer (i stéllet for 00).

Lokalt ID [blanksteg] [Anvands for att forbattra Iasbarhet. Till exempel, 1&gga till blanksteg i ett
teckenkontroll[ ] |[telefonnummer som 1 234 5678 i stallet for 12345678.
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Telefonlista Telefonlistan kan lagra upp till 30 faxnummer. Ange faxnumret och valj Telefonlista.
Valj ett ledigt nummer och valj sedan Ange nummer i telefonlista. Numret sparas.
Det gar ocksa att lagga till faxnummer fran telefonlistan till Sandlistan. Posterna
som visas i Telefonlistan raderas inte nar ett fax ar slutfort.

Om du vill ta bort en post fran telefonlistan, markerar du numret som ska tas bort
och trycker pa Ta bort nummer. Ett bekraftelsemeddelande visas.

Uppldsning
Uppldsning paverkar utseendet pa faxet vid mottagarens faxterminal. En hégre
upplésning ger battre kvalitet pa fotografier. En lagre upplésning reducerar
kommunikationstiden.

Alternativ:

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
@ standard () Enkelsidiga
Oﬂ Enh. . 3000 ark Oljppringningslecken... OFin “DUbhelsidiga.._

A ODubhelsidigafrmerad
()& Sandiista... (1) C_)Telefonlista...

Standard 200 x 100 dpi - Rekommenderas for textdokument. Kraver mindre
D kommunikationstid men framstaller inte basta bildkvalitet fér grafik och fotografier.

Fin 200 x 200 dpi - Rekommenderas for linjegrafik och fotografier. Detta ar
D grundinstallningen for upplosning och ar i de flesta fall det basta alternativet.
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Avlasta sidor

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar for avlasning av jobbet.

tjanster

Uppringningsalternativ Upplosning Avlasta sidor
“Slandard DEnkelsidiga
()2 Enh. f. 3000 ark (__JUppringningstecken... (_)Fin @ Dubbelsidiga...
4 ODuhhelsidigafrnlerad
(DB Sandista... (11 () Telefoni

Alternativ:
Enkelsidiga Anvand detta alternativ fér dokument med utskrift pa bara en sida.

-

Dubbelsidiga Anvand detta alternativ for dokument med utskrift pa bada sidor.

-

Dubbelsidiga/ Anvand detta alternativ for dubbelsidiga dokument som har orienteringen “6verkant
roterade tj|| underkant”.

-
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Fler faxfunktioner

Pa fliken Fler faxfunktioner finns ytterligare faxfunktioner som kan anvandas for

faxet.
Klar for avlasning av jobbet.
Her fax- Alla
funktioner tjanster
O Dokument OFirdrijd_sandning
Auta =il
Jobbover-

; OSirekild bildkvalitet
sikt . Kontrast: 0
4 Skirpa 0

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Om du vill se alla
alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella
installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens
grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstélliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm. och atergar till foregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att foérbattra kvaliteten pa det utgaende faxet.

Klar for avlasning av jobbet.

r OBildkvalitet O Dokument OFordrojd sandning
..
[ —

e Of
EE~ Lings | e 5o |

Andra virden fir Bildkvalitet har dndrats for att sakerstilla optimal bildkvalitet.

Dokumenttyp L jusare/morkare Bakgrundsreducering

Normalt Rastrerat L jusare

@ O o ©
OText O Foto Ll @ OAv

Morkare

Alternativ:

Dokumenttyp Anvand detta alternativ for att forbattra faxkvaliteten baserat pa typen av dokument
som avlases.

Alternativ i Dokumenttyp:

Normalt Detta ar grundinstaliningen och kan anvandas for de flesta dokument.

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

Anvands for litografiska bilder av hg kvalitet eller fotografier med text

Rastrerat och/eller grafik.

Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder med hég kvalitet.

Ljusare/moérkare Andrar faxets ljushet/mérkhet. Om du vill géra faxet morkare trycker du pa

9 nedatpilen. Om du vill gora faxet ljusare trycker du pa uppatpilen.

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrund, som
reducering yppstar vid anvandning av fargat papper eller tidningar.

Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med de instéllningar som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa kopian.

Klar for avlasning av jobbet.

(A7) OBikvalet O Dolument
I S
. ;’,f;'f,mm,‘,n.} P Andra virden fir Bildkvalitet har dndrats for att sakerstilla optimal bildkvalitet.

= Lings v | 5 |
4} s 0
Kontrast Skarpa
\ Storre Storre
Normal g Normal E

Mindre

Mindre

Alternativ:

Kontrast Justerar skillnaden mellan bildtatheter pa den avlasta bilden. Valj en hégre

B installning for att erhalla kraftigare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Storre skarpa forbattrar textens skarpa, mindre skarpa minskar moaréeffekten

9 (vagmonster) som ibland paverkar rastrerade bilder.
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Dokument

Auto

Manuell
instéllning

Dokument i olika
format

Anvand det har alternativet for att programmera storleken pa dokumenten som ska
Iasas av eller aktivera maskinen sa att den bestammer storleken pa dokumenten
automatiskt.

) OBldkvalet O olument Ot sindring
Ty o =

Text
Bskpurdsredzerig: P

g OSitskld idvatet
Yontest 0
] Siara 0

Lisaeimerkars 0
kedsredcaig

installning automatiskt ska avkanna dok formaten i dok k aren.

Auto
Anvand funktionen for att ange dokumentens format.
O Manuell * Auto ir det normala laget for funktionen. Vilj Auto om avlasaren
Dokument i olika * Tryck pﬁ Manuell installning och ange sjilv dokumentets format vid
format avlasning fran dokumentglaset.

Alternativ:

Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den kdnner av storleken
pa dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasnings-
omrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avldsa jobb som innehaller dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar den har funktionen
anvands.
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Fordrojd sandning

Anvand Fordréjd séndning om du vill ange en tid, inom de narmaste 24 timmarna,
nar du ska sénda ett fax. Funktionen kan anvandas om du vill dverféra fax nar det
ar billigare att ringa eller nar du skickar fax till ett annat land eller tidszon.
Sandningstiden laggs till i jobbinformationen som skickas till faxservern med den
avlasta bilden. Faxservern behéller faxet for att skicka det vid den angivna tiden.

Funktionen gar ocksa att stélla in i 12 eller 24 timmars format. Om du stéller in med
12-timmarsformat maste du dven ange FM eller EM.

OBidkvaltet O Dotament OEcui sy Klar for avlasning av jobbet.
\@ e Aulo Lokalt granssnittsproblem. Sla av maskinen och sla pa den igen.
Pi

Lisarlickae 0
Eakgundioceg
Tryck pa ett falt och ange sandningstiden
O Av med knapparna till hoger. o
Timme Minut
01-12 00 - 59

o Angiven tid

Alktuell tid:  5:54EM

2]

EM

Alternativ:

Av Funktionen anvands inte.

Angiven tid Anvands for att ange tidpunkten da faxet ska skickas.
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Behorighetslage
Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och dvervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Behdrighetskontrollen stélls in av
administratéren for att begransa tilltradet till funktioner inom E-post,
Nétverksavldsning, Serverfax och Internetfax.
Klar for avlasning av jobbet.
Lagg till mottagare i adresslistan.
Skriv lisenordet igen och tryck pi Bekrafta
[ —
Det finns tva behdrighetslagen:
Natverks- Du maste ange inloggningsnamn och lésenord till natverket. Om du inte har ett
behdrighet konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.
Beso6kare Kraver ett allmant [6senord som administratéren staller in. Du maste fa I6senordet
fran administratéren.
Kontakta systemadministratéren om du behdver mer information.
Snabbreferens Sida 5-33
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Internetfax

‘ @ Internetfax

Internetfax ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro. Detta
kapitel innehaller information om alternativen som ar tillgangliga i Internetfax.

Internetfax anvands for att skicka avlasta bilder som en e-postbilaga till en viss
mottagare. Den har typen av fax éverfors via Internet eller ett intranat.

Pa Internetfax-skdrmen anger du faxets SMTP-adresser (Simple Mail Transfer
Protocol). Skarmen anvands aven for att Iagga till och ta bort mottagare samt
andra arenderaden.

Obs! En e-postadress som stdmmer dverens med SMTP-format maste anvédndas.
Till exempel, nagon@nagotforetag.se.

Tilltrade till funktionen Internetfax far du genom att anvanda knappen Funktioner pa
kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har
konfigurerats, maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och Internetfax for att
visa funktionerna i Internetfax.

Pa funktionen Internetfax kan du valja féljande flikar:
> Internetfax

> Grundinstallningar

> Avancerade instéllningar

> Alternativ

Klar for avlasning av jobbet.

@r du har angett alla adresser, Figg i dokumenten och tryck pa Start.
1\ All:
Internetfax i

tjanster

Adresslista

ODetaljer
Till: xerox@serox.com
OCC... OTa hort ["/—\‘|
OTa bhort alla m
Andra drende...
O ndra drende ~

Arende: Awlas frén Rerox WorkCentre Pro

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje fax om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstélliningarna som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sand:

Fran

O

Till

0.0

Andra drende

O

|w)
(']
—
=
=
o
=

U

-
Y
=3
o
+

U

—
[V
o
o
-
o
o

O

Adresslista

ap

Anvand Sénd-alternativen for att ange mottagarinformation.

Klar for avldsning av jobbet.

Nar du har angett alla adresser, lagy i dokumenten och tryck pa Start.

Internetfax Eifl ?j!?]sl&[
: Adresslista
( ODelaljer Frén:
OC[:.. OTE bort ["’ﬁ\‘l
OTE bort alla

OAndra arende... %

Arende:  Avlss frin Xerox WorkCentre Pro '\:/
Alternativ:

Detta alternativ ger information om avsandaren och ar forinstallt av maskinen eller
administratéren och kan inte andras.

Obs! Om du gar till Internetfax via behérighetskontrollen ldnkas informationen till
inloggningsnamnet.

Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren.

Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till en mottagare som du vill ska
fa en kopia av e-brevet.

Anvand detta alternativ for att &ndra e-brevets grundinstéllda rende. Arendet ar
rubriken pa e-brevet och inte sjélva texten i brevet. Arenderaden kan innehalla
248 tecken och visas pa pekskdrmen under knappen Andra arende.

Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren. Informa-
tionen som visas bestams av hur adressen ursprungligen lagts till i adresslistan -
fran den lokala eller den allmdnna adressboken eller om den angetts manuellt.

Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett bekraftel-
semeddelande visas.

Visar alla mottagaradresser som angetts for det aktuella Internetfaxet. Det gar att
ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Anvand pilknapparna till héger om adresslistan for att rulla i listan.

Snabbreferens
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Ange en e-postadress for Internetfax

E-postadresser kan anges pa tva satt - manuellt eller via en adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du dndra knappsatsen sa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att vélja ldmplig knapp.
Tryck pa knappen Féregaende fér att ta bort tecken som du matat in.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen for e-post till mottagaren eller om du vet att
mottagaren inte finns i ndgon av de instéllda adressbdckerna, kan du anvanda
knappsatsen pa pekskdrmen for att ange e-postadressen i falten Till... och Cec....
Maskinen kontrollerar att en SMTP-adress har angetts. Om det inte ar en SMTP-
adress sOker maskinen i adressboken efter en matchande post.

E-postadressen som har angetts visas i adresslistan.

Om du valjer Detaljer for en manuellt inmatad e-postadress visas bara
e-postadressen och ingen annan information.

Adressbocker

Adressbocker innehaller listor dver e-postadresser och information som

ar relevanta for ditt féretag och/eller dig. Maskinen stdder tva sorters
e-postadressbocker - Allmédnna och Lokala. Nar du lagger till en post i faltet
Till eller Cc visar adressboken sOkresultat for en eller bada adressbockerna.

Anvand knappsatsen pa pekskdrmen for att mata in e-postmottagarens namn.
Som med de flesta sdkfunktioner behdver du inte skriva in hela namnet och det gar
att soka i adressboken med hjalp av de férsta bokstaverna.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster trycker du pa Andra adressbok for att sdka i den
andra adressboken.

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om béda adressbéckerna har stéllts in.

Om maskinen far en eller flera traffar baserade pa sokvillkoren visas de pa
pekskdrmen. Anvand rullningslisten for att soka efter dnskad mottagare. Markera
mottagaren i listan och valj Ldgg fill. Fortsatt tills du har lagt till alla dnskade
mottagare och tryck da pa Klart. E-postadressen som har angetts visas i
adresslistan.
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Adressbokstyper

Det finns tva typer av adressbdcker: Allmén och Lokal.

Allman adressbok

Den allmanna adressboken lagrar externa foretagsadresser pa maskinen.
Adressboken innehaller en lista 6ver anvandarnamn och deras e-postadresser.

Filen maste ha CSV-format for att maskinen ska kunna lasa innehallet. Hela filen
importeras till maskinen med CentreWare Internettjidnster. Maskinen godkanner
inte att du importerar en allman adressboksfil vars namn inte slutar med
filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress for SMTP. Till exempel, foljande
ar bada giltiga format for CSV-filer:

Svensson, svensson@foretag.se

“Svensson, Johan”, johan.svensson@foretag.se.

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen &r den samma som visas i
maskinens allmanna adressbok.

Lokal adressbok

Den lokala adressboken kallas dven LDAP (Lightweight Directory Access Protocol),
och den lagrar interna foretagsadresser pa foretagets natverk. Administratéren
skapar den lokala adressboken.

Visningen av sokresultaten definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
soksvaret pa “And” som “Andreas Svensson” nar du egentligen ville ha resultatet
“Andersson, Peter”. Om efternamn, férnamn eller férnamn, efternamn visas styrs
av LDAP-servern och inte maskinen.

Om du har loggat in med behdrighetskontroll férsdéker maskinen att automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Ditt namn anges da i adressfaltet
Fran. Det gar inte att andra detta.
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Grundinstallningar

Fliken Grundinstéliningar anvands for att tillfalligt andra information i dokumentet.
Om dessa installningar andras kan du uppna optimal avlasningskvalitet i varje
Internetfax-dokument.

Klar for avlasning av jobbet.

A Thof Alla
Basinstillningar T —
Dubbelsidiy avliisning Dokumenttyp
.Enkelsidig . Foto och text
(L) Dubhelsidig ) Foto

ODuhhelsidig, rotera sida 2 O Text

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. | varje kolumn
kan en knapp valjas. Det gar att valja flera alternativ for varje avlasningsjobb om
sa behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstélliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéllningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Avlasta sidor

Funktionen anvands for att ange om dokumenten ar enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Om de ar dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar for avlasning av jobbet.

T —
Alla
tjanster

.
2 e
Basinstallningar |%|

! (LI doiln] Dok ¥p
Enkelsidig . Foto och text
() Dubhelsitiig ) Foto
ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text

Alternativ:

Enkelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bara en sida.

-

Dubbelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor.

-

Dubbelsidig, Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor och dar baksidan
rotera baksida har roterats. Tlll exempel, om du avléser en kalender som anvander formatet

D "6verkant mot underkant".
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Dokumenttyp

Anvand denna funktion for att valja vilken sorts dokument som ska avlasas.

Klar for avlasning av jobbet.

. i Alla
Basinstallningar tjanster

Dubbelsidig av] Dokumenttyp
.Enkelsidig ) Foto och text
() Dubhelsitiig Foto

ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text

Alternativ:

Foto och text Anvands for original som innehaller fotografier och text.

-

Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder med hég kvalitet.

U

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

-

Snabbreferens
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéliningar anvands for att tillfalligt &ndra avlasningsmallen sa
att utseendet och stilen pa den avlasta Internetfax-bilden blir battre.

Klar for avlasning av jobbet.

JR—
| Avancerade
installningar

OBildkvalitet = © Dokument
L jusare/mérkare: 0 Auto
Bakgrundsreducering P3 = Staende

sikt = OSirskild bildkvalitet O Hyalitet / Filstorlek
lE’ Kontrast: 0 [5 Kalitet: hig
D] Skarpa 0 i Filstorlek: stérre

3\

tjanster

O Uppliishing

300300 (Superfir)

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att vélja en funktion. Om du vill se alla
alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera

alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella

installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens

grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstélliningar som

visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till

foregaende skarm. och atergar till foregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till

féregéende skarm.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

instaliingar

r OBildkvalitet O Dokument  Upplosning
1) psareimen u i
Bl s ] e, [B] ez

Klar for avlasning av jobbet.

L jusare/morkare Bakgrundsreducering

L jusare o P&
Normal @
" O

Morkare

Alternativ:

Ljusare/morkare Med det har alternativet kan du andra dokumentets ljushet eller morkhet. Om du vill
B gora utskriften moérkare trycker du pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare

trycker du pa uppilen.
Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrund som
reducering yppstar vid anvandning av fargat papper eller tidningar.

O Obs! Bakgrundsreducering aktiveras om dokumenttypen &r Foto.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med de instéllningar som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa kopian.

instaliingar

Klar for avlasning av jobbet.

(T CBlkvaltet O Dotament Olyplosning
Ly B @) <
(g OStskld bidkvaltel o O Hvaltet Fistorek
- T
Kontrast Skarpa
\ Storre Stiirre
Normal E Normal E
Mindre : Mindre :
-
Alternativ:
-

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten i bilder. Valj en hégre installning for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa upp/nedpilarna for att andra skarpan fran skarpare till mjukare,

9 baserat pa kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Dokument

>
c
-
o

=
o
S
c
o

instéllning

O

Dokument i olika

g
3
2

Bildorientering

®

Anvand denna funktion for att valja vilken orientering det ar pa de dokument som
ska avlasas. Maskinen kan bestamma storleken pa dokumenten automatiskt, eller
kan storleken anges manuelit.

Detta alternativ anvéands ocksa vid avldasning av dokument i olika storlekar.

Obs! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att de
dokument som anvénds &r i samma storlek.

nstaigr
r OBildkvalitet O Dokument . Upplasning
) e o Suto @ 0030 Gpen)
) Bakguedsrercering P Stiende.
g OSaeskid bildkyolitet O Hivaltet / Filstorlek
st 0 (B ot
el Skapa 0 L Filstoleic stire

Klar for avldsning av jobbet.

Bildorientering
For basta resultat valjer du

g i aren.
Manuell e ——
installning Om du anvinder dokumentglaset ar .EI

e orienteringen den som du ser innan
Dolument i olika du vander pa dokumentet pa glaset. <A

format

Alternativ:

Anvand det har alternativet sa att maskinen automatiskt bestammer storleken pa
dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasnings-
omrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar
vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avidsa jobb som innehaller dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar den har funktionen
anvands.

Anvand detta alternativ for att valja orientering fér den bild som ska matas in i
dokumentmataren. Om dokumentglaset anvands, kommer orienteringen pa den
avlasta bilden att dverensstdmma med orienteringen pa originalet.
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Upplosning

72x72
(Ej standard)

-
(=]
(=
b

-
(=]
o

(Ej standard)

N
[=}
o
b

-
[=}
o

(Standard)

O

200x200 (Fin

~

w
(=]
o
X

w
o
o

(Superfin)

O

Upplésning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning desto
battre bildkvalitet.

instalningar " n
Klar for avlasning av jobbet.

ol Oﬂmvhm'ggl Oﬂumsm _ Upplésning :
e (A o
72 % 72 (gj 200x200 (Fin) 600x600 (Ej
standard) standard)
100x100 (Ej 300<300
standard) (Superfin)
200100 400x400 (Ej
(Standard) standard)
.
Alternativ:
.

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument som ska visas
elektroniskt eller arkiveras.

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

Ger en liten bildfil och rekommenderas for textdokument.

Obs! Endast tillgdngligt fér TIFF-dokumentformat.

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.

Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik. Kan ocksa
anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet. Detta ar grundinstalliningen
for upplosning och ar det basta alternativet for de flesta dokument.

Snabbreferens
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400x400 Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Ger bilder av
(Ej standard) bra kvalitet och en mindre filstorlek an vid upplésningen 600x600.

600x600 Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den storsta bildfilen
(Ej standard) men den béasta bildkvaliteten.

Kvalitet / Filstorlek

Installningarna for Kvalitet / Filstorlek anvands for att valja mellan bildkvalitet
och filstorlek.

Avancerade

instaliingar

gy OSarskild bildkvalitet O Kvalitet / Filstorlek
! I S
sa] Skapa 0 L Filstoiekc stere

Normal kvalitet Obs!
Liten filstorlek
Alternativet Hagre kvalitet ger storre filer med hagre

Higre kvalitet hildkvalitet.
Stirre filstorlek
Smé filer & battre far delning och Gverforing via

Maximal kvalitet natverk.
Stirsta filstorlek

Alternativ:

Normal kvalitet Anvand detta alternativ for att framstalla bilder med bra kvalitet och den minsta

O filstorleken.

Hogre kvalitet Detta alternativ ger bilder av hég kvalitet och storre filstorlekar.

Maximal kvalitet Anvand detta alternativ for hdgsta bildkvalitet och stérsta filstorlek.

O Obs! Stora filer ar inte lampliga for delning och 6éverféring éver nétverket.
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Alternativ

Anvand denna flik for att tillfalligt andra formatet pa den faxade bildfilen, ange en
Svar till-adress och lagga till ett kort meddelande. Bekréftelserapport kan ocksa

aktiveras.
Klar for avlasning av jobbet.
- Alla
Altema T —
= OFilformat O Swar till - O Meddelandetext
T Flersidigt TIFF mmyfax@ixerox. com eyl Meddelande har lagts till
Jobbéver-

sikt O Bekriftelserapport
ol Aldivera

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill se alla

alternativ for en funktion ska du vélja funktionen i fraga. Det gar att valja flera

alternativ for varje fax om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella

installningarna fér den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens

grundinstalining har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstélliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm. och atergar till foregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.

Snabbreferens Sida 6-15
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Filformat

Anvand Filformat nar ett jobb ska skickas med ett annat filformat an det
grundinstallda.

Klar for avlasning av jobbet.

o Flersidigt TIFF
O PDF

Alternativ:

Flersidigt TIFF Flersidigt Tagged-Image filformat. En TIFF-fil som bestar av flera sidor med

O avlasta bilder.

PDF Portable Document Format (PDF). Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt
O programvara kan han/hon visa, skriva ut eller redigera filen oavsett operativsystem.
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Bekraftelserapport

Anvand denna funktion for att skriva ut en rapport som visar jobbets leveransstatus.
Rapporten ger antalet lyckade, misslyckade och obekraftade leveranser.

Klar for avlasning av jobbet.

Ofifomat Osaca Oeddelnetext
ﬁ e TFF me@reroxcom Vet i g

O Bekitelserapport
-
thera
En bekraf pport visar | for varje gare av
‘,-"7"\\ Inaktiverad Internetfaxet du sander.
| )
N Om du markerar Har aktiverats skrivs en rapport ut nar jobbet har
sants.
Har aktiverats
Du kan inte valja Inaktiverad om administratoren har konfigurerat
maskinen att alltid skriva ut en bekraftelserapport.
.
Alternativ:
]

Inaktiverad Anvand detta alternativ for att stdnga av funktionen.

Obs! Om grundinstéliningen av funktionen ar Aktiverad gar det inte att
inaktivera den.

Har aktiverats Anvand detta alternativ for att skriva ut en statusrapport efter att jobbet har skickats.
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Svar till

Med funktionen Svar till kan du dndra adressen som svaren pa Internetfaxet ska
skickas till.

Klar for avlasning av jobbet.

Skriv in fullstandig e-postadress och tryck pa Bekrafta.

3 e i

[Svar till: ‘

\EEEBEEEEEQ@E}
L e L el L L L e L L L
NS | W [ | 1Y [

Meddelandetext

Anvand denna funktion for att redigera det grundinstallda e-brevet som skickas med
jobbet. Meddelandetexten ar texten som skrivs i sjalva brevet till skillnad mot texten
pa arenderaden. Meddelandet som du skriver galler bara for det aktuella jobbet.

Obs! Administratéren stéller in det grundinstéllda meddelandet.

Klar for avlasning av jobbet.

D
(e Oflomat OSuar [Srr——
Pl TFF mta@rocam e e gt

Skriv meddelandetexten och tryck pa Bekrafta
o sorap R R/ — -
= e [s5a ] 2a] wee | _omrs

[Mess |

1 Lad e L J L L D L L L d e (L L] (=]
L Lo L L Lad [ L L L L
I3 | [ [ | Y | Y |
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Behorighetslage

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och évervakar till-
tradet till natverket via maskinen. Behdrighetskontrollen stélls in av administratéren
for att begransa tilltradet till funktioner inom E-post, Nétverksavlésning, Serverfax
och Internetfax.

Klar for avlasning av jobbet.

Lagg till mottagare i adresslistan.

Skriv lisenordet igen och tryck pi Bekrafta

Det finns tva behdrighetslagen:

Natverks- Du maste ange inloggningsnamn och lésenord till natverket. Om du inte har ett
behdrighet konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Besokare Kraver ett allmant [6senord som administratéren staller in. Du maste fa I6senordet
fran administratéren.
Kontakta systemadministratéren om du behdver mer information.
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Avlasning

7 Y
Natverksavlasn,

Nétverksavldsning ar en funktion (tillval) som bara ar tillganglig pa WorkCentre Pro.
Om Naétverksavlésning har aktiverats kan en elektronisk fil skapas av ett
pappersdokument. Det avlasta dokumentet konverteras till en elektronisk fil och
lagras elektroniskt. Den elektroniska filen kan arkiveras, faxas eller distribueras
med e-post.

Detta kapitel innehaller information om de alternativ som ar tillgangliga i
Natverksavlasning.

Avlasningsresurser

Ytterligare informationskallor ar tillgangliga:

FreeFlow™ SMARTsend™

Aktiverar installationen, installningen och hanteringen av Avlasningstjanster for
natverk. FreeFlow™ SMARTsend™ bestar av flera olika element som fungerar
tillsammans for att skapa och leverera de avlasta dokumenten till deras
slutdestination. Se paketet FreeFlow™ SMARTsend.

CentreWare Internettjanster

Internettjénster ar det inbyggda HTTP-serverprogrammet som ar tillgangligt pa
natverksmodeller. Med Internettjdnsterna kan du anvanda utskrifts- och avlasnings-
funktioner. Du kan visa status, hantera jobb och maskinuppgifter i ett webbprogram
via Internet eller ett intranat. Om du vill anvanda Internettidnsterna éppnar du
webblasaren och anger maskinens IP-adress i faltet Adress eller Placering.

Resurser som finns pa webben
Webbplats Allmént innehall

www.xerox.com Detta ar en kalla for allmanna I6sningar och uppgraderingsalternativ.

Innehaller allman information om CentreWare med lankar till de

www.centreware.com _—
senaste drivrutinerna och programmen.
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Natverksavlasning

Du gar till funktionen Nétverksavldsning genom att trycka pa knappen Funktioner
pa kontrollpanelen.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats,
maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och Nétverksavidsning for att visa
funktionerna i Natverksavlasning.

Anvand fliken Nétverksavidsning pa pekskérmen for att valja standardfunktionerna
for avlasningen.

Du kan valja foljande flikar i Natverksavlasning:
> Natverksavlasning

> Grundinstaliningar

> Avancerade installningar

> Alternativ

> Uppdatera destinationer

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

Destinationsdetal jer

DEFAULT Fil: /i arkiv har inte definierats

@ jon2 !

@ jon3
My_E-mail

ion har Konfigurerats

PaperWare L. N

Tips! Om négra av nétverksavidsningsflikarna inte visas, véljer du flik 2 for att
visa dem.

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Det gar att valja flera

alternativ for varje jobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstéliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar ill
foregéende skarm. och atergar till féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.

Snabbreferens
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Arkiv

Arkiv ar kataloger eller sokvagar som finns pa en server dar avlasta filer sparas
och lagras. Innan det gar att anvanda natverksavlasning maste administratéren
stalla in arkiven som ar tillgangliga pa maskinen. Arkiven stalls in i mallen och
installningen kan inte andras pa maskinens skarm. Du kan stalla in upp till fem
arkiv (ett grundinstallt och ytterligare fyra arkiv).

Malloversikt

Stilla in mallar

Vilja en mall

Andra
programmerade
mallalternativ

For att lyckas med natverksavlasning maste du valja en mall pa maskinen.
Mallar innehaller férvalda alternativ som anvands pa det avlasta dokumentet.
Till exempel, information om jobbets slutdestination (arkivet) och installningarna
av bildkvalitet gors i mallen tillsammans med mallnamnet.

Mallar kan stallas in och andras med hjalp av CentreWare Avléasningstjanster eller
CentreWare Internettjdnster. Kontakta systemadministratéren om du behéver mer
information.

Tips! Mallnamn begrénsas till 20 tecken. Mallnamn som innehéller mer &n
20 tecken kommer att férkortas till de 20 férsta tecknen. Kom ihag detta nar du
soker efter befintliga mallar eller nér du ger mallar namn.

Valj en mall utifran var filen ska skickas. Normalt har administratéren skapat en mall
for varje anvandare.

Nar du har valt en mall gar det att tillfalligt andra de flesta férprogrammerade
installningarna, till exempel avlasta sidor, bildkvalitet och upplésning.

Utmatningsfacket som har tilldelats mallen kan inte andras pa maskinen.

Sida 7-4
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Malldestinationer

| Malldestination visas en lista 6ver de mallar som lagrats pa maskinen. Vid
installationen visas den fabriksinstallda mallen "STANDARD" i versaler i listan
Malldestination. Standardmallen visas langst upp i listan och valjs automatiskt.
Alla andra mallar visas i alfanumerisk ordning. Det finns en dvre grans

pa 250 mallar.

Mallfunktioner kan véljas i CentreWare Internettjénster eller CentreWare
Avlésningstjénster.

> Mallnamn som bérjar med tecknet @ har stallts in med CentreWare
Internettjénster.

> Mallar utan symbolen @ ar mallar som finns pa en fjarransluten plats och som
har skapats med programvara sasom FreeFlow™ SMARTsend™.

=2 Tips! En grundinstélld mall kan dven skapas med programmet FreeFlow™
T SMARTsend™. Ordet "standard” visas i gemener.

Klar for avlasning av jobbet.

—_—— e
Natverks— fliiiil Alla

avlasning tjanster
Malldestinationer Destinationsdetaljer
DEFAULT I Fil: /i arkiv har inte definierats
Fax : Destination har Konfigurerats
jon2
@J 1/1 11
& jon3

My_E-mail m m

Paper¥Vare \_/ \_/

R o
() =

Soka igenom Anvand pilknapparna till héger om mallistan for att sdka i listan en sida at gangen
mallistan och v&lj en mall.

Om du snabbt vill komma till en viss sida i mallistan skriver du in sidnumret fran

9 knappsatsen och trycker pa tangenten (#). Platsen dar sidan finns visas.
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Destinationsdetaljer

Klar for avlasning av jobbet.

Natverks—
avlasning tjanster

Malldestinationer nationsdetal jer

arkiv har inte definierats

@ jon2
@ jon3 1
My_E-mail
PaperVWare

Fax : Destination har Konfigurerats

Destinationsdetaljer till hoger pa skarmen visar information om mallen som du har
valt. Varje gang du valjer en annan mallfil uppdateras detta omrade och visar
information som ar kopplad till den valda mallen.

Obs! Eventuella &ndringar som gérs i mallen vid maskinen ér tillfélliga.
Permanenta &ndringar maste géras med samma program som anvéndes nér
mallen forst stélldes in.
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Grundinstallningar

Fliken Grundinstéliningar anvands for att tillfalligt andra information i dokumentet.
Om dessa installningar andras kan du uppna optimal avlasningskvalitet i varje
dokument.

Klar for avlasning av jobbet.

l : . 2 = Alla
& Basinstillningar tjanster

Dubbelsidiy avliisning Dokumenttyp Firinstalln. f. avlasning
“Enkelsidig “ Foto och text “ for delning och utskrift
(L) Dubhelsidig ) Foto () fiir higkvalitetsutskrift
ODuhhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost

O Mer...

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. | varje kolumn kan
en knapp véljas. Det gar att valja flera alternativ fér varje avlasningsjobb om sa
behdvs. Om du vill visa alla alternativ for en funktion trycker du pa Mer....

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstélliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instéliningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm. och atergar till foregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Dubbelsidig avlasning

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar for avlasning av jobbet.

=

o a = Alla
Basinstallningar |%| tjanster
! 2 D icli lasnil Dol yp Firinstalln. f. avlasning
Enkelsidig . Foto och text . for delning och utskrift
Dubhelsidig O Foto O for hogkvalitetsutskrift
ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost
O Mer...

Alternativ:
Enkelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bara en sida.

-

Dubbelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor.

-

Dubbelsidig, Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor nar baksidan
rotera baksida har roterats. Tlll exempel, om du avlaser en kalender som anvander formatet

D "6verkant mot underkant".
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Dokumenttyp
Anvand denna funktion for att valja vilken sorts dokument som ska avlasas.
Klar for avlasning av jobbet.
Alla
tjanster
Dokumenttyp Firinstalln. f. avlasning
.Enkelsldlg . Foto och text . for delning och utskrift
ODuhheIsidig O Foto O for hogkvalitetsutskrift
ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost
O Mer...
Alternativ:

Foto och text Anvands for original som innehaller fotografier och text.

-

Foto Anvands for fotografier och rastrerade bilder med hég kvalitet.

U

Text Anvands for dokument som innehaller text eller linjegrafik.

-
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Forinstallda varden for avlasning

Anvand dessa alternativ for att automatiskt ange optimala installningar for jobbet.
Installningarna omfattar framstallning av mindre filstorlekar eller ger hogsta
mdjliga kvalitet.

for delning och

OE
7]
=
=3
=4

for
hogkvalitetsutsk

O

-

for arkivpos

O

for OC

A

O

Enkel avlasning

O

Egen installning

O

Hlar for avlasning av jobbet.

() Dutbelsidi, rotera sida 2 (L) Text

for OCR

@)
O Enkel
OF

for delning och
utskrift

©
O for
O

for delning och utskrift

| detta alternativ anvinds installningarna Liten
filstorlek, Normal bildkvalitet.

Bast for fildelning med filer som ska visas pa skarm

Eugn och utshrift av de flesta normala affarsdokument.

installning

for arkivpost

Alternativ:

Anvand detta alternativ for dokument med normal kvalitet. Storleken pa utmatnings-
filen kommer att vara liten.

Anvand detta alternativ for dokument med hdg kvalitet. Detta alternativ ger den
storsta utmatningsfilstorleken.

Anvand detta alternativ for dokument som ska sparas eller visas elektroniskt.
Detta alternativ ger den minsta utmatningsfilstorleken.

Anvand detta alternativ fér dokument som ska bearbetas med OCR
(Optical Character Recognition). Detta alternativ ger bilder med hdgst kvalitet
och utmatningsfilstorleken blir stor.

Anvand detta alternativ for enkla dokument som inte behdver nagra bildkvalitetsjus-
teringar. Med detta alternativ avlaser, bearbetar och éverfor du jobbet sa snabbt
som majligt. Storleken pa utmatningsfilen kommer att vara liten.

Detta alternativ anvander de avlasningsinstallningar som har definierats i den
aktuella mallen.
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéllningar anvands for att tillfalligt andra avlasningsmallen fér
att forbattra utseendet och stilen pa den avlasta bilden.

Klar for avlasning av jobbet.

r—
| Avancerade Alla
installningar tjanster

O Dokument O Upplasnin
= Lpplosting
Auto 300300

Staende

Jobbover-

sikt _Sarskild bildkvalitet O Kant justering OHKwalitet / Filstorlek

eagq - arskfd Dildkyvalitel -
25l Kontrast: +1 Alla kanter AZN [P hidg
E" Skarpa: 0 3 mm gf, Filstorlek: stirra

Tryck pa en av knapparna pa toppnivan for att valja en funktion. Om du vill se alla

alternativ for en funktion ska du valja funktionen i fraga. Det gar att vélja flera

alternativ for varje avldsningsjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella

installningarna for den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens

grundinstallning har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller

avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstaliningar som
visades nar skarmen dppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller instaliningarna pa skarmen och atergar till
féregdende skarm. och atergar till féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

Klar for avlasning av jobbet.

L jusare/morkare Bakgrundsreducering

L jusare o P&
Normal @

O O
Morkare

Alternativ:

Ljusare/moérkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
B pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare trycker du pa uppilen.

o

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrund som
reducering yppstar vid kopiering av fargat papper eller tidningar.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med de instéllningar som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa kopian.

instaliingar

Klar for avlasning av jobbet.

T Bidkvaet O Dokument O . - N
‘ﬁ}l‘ Liate, +1 Auto o En ofullstandig mallista visas.
A Bakgunseizaig P Stente

g O Stuskid bidkvaltet O tantjustering Olvaltet/ Fstoek
) ot 1 Al Kt
Kontrast Skarpa
\ Storre Stirre
Normal E Normal E

Mindre

Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten pa bilder. Valj en hogre installning for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Skarpa Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i

bilden). Tryck pa upp/nedpilarna for att andra skarpan fran skarpare till mjukare,
baserat pa kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Dokument

Anvand denna funktion for att valja vilken orientering det ar pa de dokument som
ska avlasas. Maskinen kan bestamma storleken pa dokumenten automatiskt, eller
kan storleken anges manuelit.

Detta alternativ anvéands ocksa vid avldasning av dokument i olika storlekar.

Obs! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att de
dokument som anvénds &r i samma storlek.

) Klar for avldsning av jobbet.
Bildkvalitet O Dokument

[N Vs + . uto
Q... B,

o

[y - Strskild bildkvalitet Hantjustering
S Konast +1 Ala
s =

Bildorientering

For basta resultat valjer du

g i aren.

Manuell e —
installning Om du anvinder dokumentglaset ar .EI
- orienteringen den som du ser innan =
O fD"k“"‘E"‘ i olika du vander pa dokumentet pa glaset. <A

ormat

Alternativ:

Auto Anvand detta alternativ sa att maskinen bestammer storleken pa dokumenten i

O dokumentmataren.
Manuell

Anvand detta alternativ for att sjalv ange storleken pa dokumentets avlasnings-
instéllning omrade vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar

vanliga dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen ins. for att manuellt andra

avlasningsstorlekar.

Anvand detta alternativ for att avldsa bilden anda ut i kanterna av dokumentet.

Dokument i olika Anvand denna funktion for att avlasa jobb som innehaller dokument i olika format.
Alla dokument maste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar den har funktionen
anvands.

g
3
a

Bildorientering Anvand detta alternativ for att valja orientering for den bild som ska matas in i
dokumentmataren. Om dokumentglaset anvands, kommer orienteringen pa den
avlasta bilden att 6verensstdmma med orienteringen pa originalet.

®

Sida 7-14 Snabbreferens



Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklammer osv.

Klar for avlasning av jobbet.

r ‘)EMVKL!{M.I O%ummgu  Upplasning
R 22 o ) 5

e - Sacskid bildkvalitet O Kantjustering © Kyalitet !/ Fistorlek
Kt +1 Al rer (B e g
) Skarpa 0 3 mm L Fistorek: storre

Alla kanter

N

Enskilda
kanter

Avlas till kant

000

Alternativ:

Kantjustering, Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm
alla kanter j steg om 1 mm.

O

Kantjustering, Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar
enskilda kanter att radera upp till 50 mm i steg om 1mm fran varje kant.

O

Avlis till kant Anvand detta alternativ for att avlasa dokumentet fran kant till kant.

O
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Upplosning
Upplésning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning desto
battre bildkvalitet.

O

[t

[ ket I

=t o

[y - Sacskild bildkvalitet O Kantjustering Ol

o e Angra | pviryt _J Svera
: O 12272 O 300300

O 100x100 O 400x400

o 200200 O 600600

Alternativ:

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument som ska visas
elektroniskt eller arkiveras.

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.

Rekommenderas for textdokument av hdg kvalitet och linjegrafik. Kan ocksa
anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet. Detta ar grundinstaliningen
for upplosning och ar det basta alternativet for de flesta dokument.

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Ger bilder av
bra kvalitet och en mindre filstorlek an vid upplésningen 600x600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hég kvalitet. Ger den stérsta bildfilen
men den basta bildkvaliteten.
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Kvalitet / Filstorlek

Installningarna for Kvalitet / Filstorlek anvands for att valja mellan bildkvalitet

och filstorlek.

Nar du andrar en installning och véljer Spara visas en bekraftelseskarm. Valj OK for
att bekrafta den nya instéllningen.

Obs! Andring av Kvalitet/Filstorlek kan péverka de férinstéllda vérdena fér
avlésning.

i
r Bikdkvalitet O Dokument - Upplsning
0] L= o [ =5
o8] Bokgundsredcering P Stiende
(e - Sarskid bildkalitet O Hantjustering Okvaltet / Flstorlek
Kintt +1 Al rer (B g

) Skarpa 0 3mm <

Klar for avldsning av jobbet.

Flstorek: stte

Smd filer & battre far delning och &werféring via
Maximal kvalitet rtverk.
Starsta filstorlek

O Normal kvalitet Obs!
Liten filstorlek
Alternativet Higre kvalitet ger stirre filer med higre
Hogre kvalitet hilehkvalitet.
Starre filstorlek

Alternativ:

Normal kvalitet Anvand detta alternativ for att erhalla bilder med bra kvalitet och den minsta

O filstorleken.

Hogre Detta alternativ ger bilder av hég kvalitet och stdrre filstorlekar.

O

Maximal kvalitet Anvand detta alternativ for hogsta bildkvalitet och storsta filstorlek.
O Obs! Stora filer &r inte lampliga for delning och éverféring éver nétverket.
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Alternativ

Anvand de tillgangliga funktionerna for att tillfalligt &ndra formatet pa den avlasta
bildfilen vid destinationsservern.

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster

O Eilformat o] O Lagy till destinationer
@ FDF (DEFAULT)
ES 1 tillganglig

Jobbover-

sikt O Om filen redan finns:
Byt namn pa ny fil

O Dokument

= O Sammansitta jobh
Extra fil f. filhanterin Ay

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja 6nskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje avlasningsjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella installning-
arna for den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens grundinstalining
har &ndrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstéliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar ill
foregéende skarm. och atergar till féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.
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Dokumentnamn

Du anvander Dokumentnamn nar du ska ange namnet pa den mapp dar du vill
spara dina avlasta TIFF-biler eller ange filnamnet pa dina avlasta PDF- eller
flersidiga TIFF-bilder.

S T &5 — Klar for avidsning av jobbet.
NETSCAN ﬁ PO E OEFALT Tryck pa "C” pa kontrollpanelen fir att ta bort posten.
= IR Skriv dokumentnamnet och tryck pé Spara.

O Om filen redan finns: Dokument O Sammansatta_jobb

\ Dokumentnamn: ]

Lo Lo Lo L L D Ll L Lo ] L 2] (<]
L e L L) L L L e L L L
NS W Y | Y [ [

Om filen redan finns

Anvand detta alternativ for att instruera maskinen om vad den ska géra nar
dokumentets destinationsmapp redan innehaller ett dokument med samma namn
som det aktuella avlasningsjobbet.

Alternativ

O Dolumentamn O Fiformat 55 O Lot il destinationer
NETSCAN @ PO PE ceriuun
2 1 tlgangio

Klar for avldsning av jobbet.

\

o Byt namn pa ny fil O Unikt namn
O Skriv dver O Lagy datum till namn

I‘/"_"\, Bifoga
/

Alternativ:

Byt namn Anvand detta alternativ nar du vill att maskinen ska ge den nya filen (eller mappen)
pany fil ett unikt namn.

Bifoga Anvand detta alternativ for att 1agga till den nyligen avlasta bildfilen till ett befintligt
O dokument med samma namn som den nya avlasningen.

Obs! Alternativet ar inte tillgéngligt om filformatet Flersidigt TIFF eller PDF
anvénds.
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Skriv 6ver Anvand detta alternativ for att ersatta den befintliga filen som har samma filnamn

O som den nyligen skapade avlasta bildfilen.

Unikt nam Anvand detta alternativ for att avbryta aviasningen om en fil med samma namn som

O den nyligen avlasta bildfilen avkanns.

Lagg till datum Du anvander detta alternativ nar du vill att maskinen ska namnge den nya filen
till namn  (eller mappen) med ett unikt namn tillsammans med aktuellt datum och tidpunkt.

Filformat

Anvand denna funktion for att tillfalligt andra filtypen pa den avlasta bildfilen vid
destinationsservern. Grundinstallningen ar densamma som vardet som angetts i
den valda mallen.

Klar for avlasning av jobbet.

O Flersidigt TIFF
O PDF

Alternativ:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram

O i olika operativsystem.

Flersidigt TIFF Flersidigt Tagged-Image filformat. En TIFF-fil som bestar av flera sidor med

O avlasta bilder.

PDF Portable Document Format (PDF). Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt
O programvara kan han/hon visa, skriva ut eller redigera filen oavsett operativsystem.
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Extra falt

Anvand Extra falt for att ange information som ar unik fér dig i mallen. Falten maste
ha aktiverats nar mallen stalldes in i webblasaren.

Obs! Om den markerade mallen inte innehéller nagra aktiverade félt gar det inte
att vélja Extra félt.

Klar for avlasning av jobbet.

Klar for avidasning av jobbet.

) O Dokumentnamn O Eiformat 55y O Lo il destinationer ey )
NETSCAN @ FOF (OEFALLT) En ofullstandig lista dver mallar visas.
2 1 tigiglg
Jn i o O Dokument OS-mlmnttz ot
. o . B e E e Extra falt for filhantering
Mall: Mall1

Dokumentharmn
. 00125543

Lagg till fildestinationer

Anvand den har funktionen for att 1dgga till fildestinationer till en mall. Det gar att
lagga till upp till 5 fildestinationer i en mall. Om den valda mallen innehaller 1
destination kan du darfor 1agga till ytterligare 4 destinationer. Om den valda mallen
redan innehaller 5 destinationer gar det inte att valja Ldgg till fildestinationer.

Klar for avlasning av jobbet.

£ - Rokumentnamn. O Eformat EE) O Laga till destinationer
o s
230 1 tllganglg

Oom md..«..m O Dolament 7 OSemmsate oo . . .
. Byt . e at n...‘..g 4 ok Visa stkvay Lagg till Slutfiirt

\ i Di tionsdetaljer (DEFAULT)

Fil: DocuShare 1
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Sammansatta jobb

Av

Pa

Kontr. jobb-
sam.séttning

Anvand denna funktion for att sammansatta ett jobb som kraver olika installningar
for varje sida. Till exempel, om en sats med dokument bestar av vissa sidor med
text och vissa med fotografier, gar det att anvanda lamplig installning for varje
dokument och jobbet kan fortfarande slutféras som ett enda jobb. Funktionen ar
ocksa anvandbar om jobbet innehaller fler an 70 sidor, vilket ar dokumentmatarens
maxkapacitet.

Om du vill anvdnda Sammansétta jobb ska du dela in jobbet i programmerings- och
avlasningssegment. Tryck pa Sammansétta jobb och sedan pa Pa. Programmera
och avlas det forsta segmentet. Fortsatt att programmera och lagga i segment
tills hela jobbet har avlasts. Nar hela jobbet har avlasts trycker du pa Kontr.
Jjobbsam.séttning och Avsluta jobbsammanséttning. Jobbet behandlas sedan
som ett enda jobb.

Kiar for avlasning av jobbet.

Klar for avlasning av jobbsegment.

) O Dokumentnamn g O Fiformat G5 O Laug il destinationer
= W oy !
o (Ao O Dokument ) O Sammansitta jobb a Pafylin. av
Av Vilj Sammansitta jobb for att programmera, avlasa och lagra enskilda
jobbsegment. Om du vill ha med flikar i jobhsammansattningen maste du
lagga i och hekrafta flikpapper innan du fortsatter. Om du kopierar fran en
mall till en flik, staller du in ratt bildlage med funktionen Bildlage.
Pa Flikdokument ska bara avlisas frin dokumentglaset. Placera var je
o flikdokument overst till hoger med fliken at vanster. Nar alla segment har
lasts in valjer du Avsluta jobbsammansattning for att skriva ut hela
jobbet. Max antal hilder = 1000.

Alternativ:

Funktionen anvands inte.

Anvands for att aktivera funktionen Sammansétta jobb.
Valj Avsluta jobbsammanséttning nar det sista jobbsegmentet har avlasts.
Obs! Vissa av nétverksaviladsningsfunktionerna ska bara stéllas in vid

programmering av det férsta jobbsammanséttningssegmentet, t.ex. Filformat,
Dokumentnamn och Om filen redan finns.

Erbjuder alternativ som du kan valja nar du anvander Sammansétta jobb.
Alternativ i funktionen Sammansétta jobb:

Avsluta Anvands nér det sista segmentet av jobbet har avlasts. Jobbet skickas till
jobbsammansattning | utskrift.

Anvands for att ta bort det aktuella jobbet och aterga till huvudskérmen i

Ta bort alla segment Sammansétta jobb.
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Uppdatera destinationer

Valj fliken Uppdatera destinationer nar du vill komma till funktionen Uppdatera
mallista.

Tryck pa Uppdatera mallista om mallen nyss har skapats eller &ndrats. Systemet
uppdaterar automatiskt mallistan.

Klar for avlasning av jobbet

Alla
tjanster

Anvand funktionen om du vill anvanda en nyligen installd eller
uppdaterad mall och inte kan vénta tills systemet automatiskt

Uppdatera uppdaterar mallistan.

O mallista Obs! Uppdateringen av mallen kan ta flera minuter och ska darfor
endast utforas i nidfall.

Maximalt antal mallar som ska visas: 250
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Behorighetslage

Natverks-
behorighet

Besokare

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och dvervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Behdrighetskontrollen stélls in av
administratéren for att begransa tilltradet till funktioner inom E-post,
Nétverksavldsning, Serverfax och Internetfax.

Klar for avlasning av jobbet.

Lagg till mottagare i adresslistan.

Skriv lisenordet igen och tryck pi Bekrafta

Det finns tva behorighetslagen:

Du maste ange inloggningsnamn och Iésenord till natverket. Om du inte har ett
konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Kraver ett allmant [6senord som administratéren stéaller in. Du méaste fa I6senordet
fran administratéren.

Kontakta systemadministratéren om du behdver mer information.
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» Grundinstallningar.........cccccoooviveiiiiiieeee, 8-7
» Avancerade installningar............cccccooeieieee 8-11
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» Behorighetslage ... 8-22
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E-post

E-post ar en funktion (tillval) som bara ar tililganglig pa WorkCentre Pro. Detta
kapitel innehaller information om de alternativ som ar tillgangliga i E-post.

Avlasta bilder kan skickas som bilagor till ett e-brev till en viss e-postmottagare eller
flera mottagare. Om du vill anvanda Avlas till e-post maste du ange en SMTP-
adress till exempel nagon@nagotforetag.se.

Du gar till funktionen E-post genom att trycka pa knappen Funktioner pa
kontrollpanelen. Anvand fliken E-post om du vill Iagga till och ta bort mottagare och
andra arenderaden.

Beroende pa vilka alternativ som har aktiverats och hur maskinen har konfigurerats,
maste du eventuellt trycka pa Alla tidnster och E-post for att visa funktionerna
i E-post.

Du kan valja foljande flikar i E-post:
> E-post

> Grundinstallningar

> Avancerade instéllningar

> Alternativ

Klar for avlasning av jobbet.

Lagy till mottagare i adresslistan.

Alla

By tjanster

Sand: Adresslista

{ ) Detal jer
) Qpetalj
Tl

OCC... \:I
OBCC... \:|
Oﬁndra drende...

Arende: Awlas frén Rerox WorkCentre Pro

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstélliningarna som
visades nar skarmen dppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
féregaende skarmen.
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Sand:

Anvand Sénd-alternativen for att ange mottagarinformation.

E-post

Klar for avlasning av jobbet.

Lagg till mottagare i adresslistan.

Alla
tjanster

ODetaner

C )
(-
C )
(-

OAndra arende...

Arende:  Avlss frin Xerox WorkCentre Pro

Alternativ:

Fran Detta alternativ ger information om avsandaren och ar forinstallt av maskinen eller
administratéren och kan inte andras.

U

Obs! Om du gar till E-post via behérighetskontroll ldnkas informationen till
inloggningsnamnet.

Till Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren.

U

0

¢ Anvand detta alternativ for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa en
kopia av e-brevet.

U

B

(2]

¢ Anvand det har alternativet for att ange e-postadressen till mottagaren som ska fa
en kopia av e-brevet utan att hans/hennes namn visas.

U

Andra darende Anvand detta alternativ fér att &ndra e-brevets grundinstéllda drende. Arendet ar
rubriken pa e-brevet och inte sjélva texten i brevet. Arenderaden kan innehélla
248 tecken och visas pa pekskdrmen under knappen Andra arende.

Anvand detta alternativ for att visa information om den valda mottagaren.
De uppgifter som visas bestams av hur adressen ursprungligen lagts till i
adresslistan - fran den lokala eller den allménna adressboken eller om den
angetts manuellt.

00 0
(']
-
=
3.
=

Ta bort Anvand detta alternativ for att ta bort den markerade adressen fran adresslistan.

U
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Ta bort alla Anvand detta alternativ for att ta bort alla adresser fran adresslistan. Ett
D bekraftelsemeddelande visas.

Pilknappar Anvand pilknapparna till héger om adresslistan for att rulla i listan.

=
o

Adresslista

Visar alla mottagaradresser som angetts for den aktuella avlasningen till e-post.
Det gar att ange upp till 128 mottagaradresser i listan.

Ange en e-postadress

E-postadressen kan anges pa tva satt - manuellt eller via en adressbok.

Obs! Nér du anger e-postinformation kan du dndra knappsatsen sa att den visar
versaler eller gemener, accenttecken eller siffror genom att vélja 1dmplig knapp.
Tryck pd knappen Féregaende fér att ta bort tecken som du matat in.

Manuellt

Om du redan vet hela SMTP-adressen for e-post till mottagaren eller om du vet att
mottagaren inte finns i ndgon av de instéllda adressbéckerna, kan du anvanda
knappsatsen pa pekskdrmen for att ange e-postadressen i falten Till... och Cec....
Maskinen kontrollerar att en SMTP-adress har angetts. Om det inte ar en SMTP-
adress soker maskinen i adressboken efter en matchande post.

E-postadressen som har angetts visas i adresslistan.

Om du valjer Detaljer fér en manuellt inmatad e-postadress visas bara
e-postadressen och ingen annan information.
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Adressbocker

Adressbocker innehaller en lista 6ver e-postadresser och information som
ar relevanta for ditt foretag och/eller dig. Maskinen stoder tva sorters
e-postadressbdcker - Allménna och Lokala. Nar du lagger till en post i faltet
Till eller Cc visar adressboken sokresultat for en eller bada adressbockerna.

Anvand knappsatsen pa pekskdrmen for att mata in e-postmottagarens namn.
Som med de flesta sékfunktioner behdver du inte skriva in hela namnet utan det gar
att soka i adressboken med hjalp av de férsta bokstaverna.

Nar du har angett sokvillkor for e-postadressen trycker du pa Bekréfta. Om det inte
finns nagra matchande poster valjer du Andra adressbok fér att séka i den andra
adressboken.

E-post

Obs! Knappen Andra adressbok visas bara om bada adressbéckerna har stéllts in.

Om maskinen far en eller flera traffar baserade pa sokvillkoren visas de pa
pekskédrmen. Du hittar mottagaren med hjalp av pilknapparna. Markera mottagaren
i listan och valj L&ggq till.

Fortsatt tills du har lagt till alla dnskade mottagare och tryck da pa Kilart.
E-postadresserna som du har angett visas i adresslistan.

Adressbokstyper

Det finns tva typer av adressbocker: Allmén och Lokal.

Allman adressbok

Den allmanna adressboken lagrar externa féretagsadresser pa maskinen.
Adressboken innehaller en lista dver anvandarnamn och deras e-postadresser.

Filen maste ha .CSV-format for att maskinen ska kunna lasa innehallet. Hela filen
importeras till maskinen med CentreWare Internettjénster. Maskinen godkanner
inte att du importerar en allman adressboksfil som inte slutar med filtillagget .CSV.

En giltig CSV-fil har formatet: Namn, E-postadress féor SMTP. Féljande exempel ar
bada giltiga format for CSV-filer:

Svensson, svensson@foretag.se
“Svensson, Johan”, johan.svensson@foretag.se.

Ordningen som posterna sorteras efter i CSV-filen ar den samma som visas i
maskinens allmanna adressbok.
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Lokal adressbok

Den lokala adressboken kallas aven LDAP (Lightweight Directory Access Protocol),
och den lagrar interna foretagsadresser pa foretagets natverk. Administratéren
skapar den lokala adressboken.

Visningen av soékresultaten definieras av LDAP. LDAP-servern kan till exempel ge
sOksvaret pa “And” som “Andreas Svensson” nar du egentligen ville ha resultatet
“‘Andersson, Peter”. Om efternamn, férnamn eller férnamn, efternamn visas styrs av
LDAP-servern och inte maskinen.

Om du har loggat in med behérighetskontroll férsdker maskinen att automatiskt
matcha inloggningsnamnet till din e-postadress. Ditt namn anges da i adressfaltet
Fran. Det gar inte att &ndra detta.
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Grundinstallningar

Fliken Grundinstéliningar anvands for att tillfalligt andra information i dokumentet.

Om dessa installningar andras kan du uppna optimal avlasningskvalitet i varje
E-postdokument.

Klar for avlasning av jobbet.

2
Basinstillningar

tjanster

Dubbelsidiy avliisning Dokumenttyp Firinstalln. f. avlasning
“Enkelsidig “ Foto och text “ for delning och utskrift
(L) Dubhelsidig ) Foto () fiir higkvalitetsutskrift
ODuhhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost

O Mer...

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. | varje kolumn kan en
knapp véljas. Det gar att valja flera alternativ for varje avlasningsjobb om sa behdvs.
Om du vill visa alla alternativ fér en funktion trycker du pa Mer....

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till grundinstéllningarna som
visades nar skarmen dppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller skarmen och atergar till foregaende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har valt och atergar till den
foregaende skarmen.
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Dubbelsidig avlasning

Anvands for att ange om dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Om de ar
dubbelsidiga kan orienteringen programmeras.

Klar for avlasning av jobbet.

o a = Alla
Basinstallningar |%| tjanster
l » D icli lasnil Dol yp Firinstalln. f. avlasning
B Enkelsidig . Foto och text . for delning och utskrift
ODuhheIsidig O Foto O for hogkvalitetsutskrift
ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost
O Mer...
.

Alternativ:
]

Enkelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bara en sida.

O

Dubbelsidig Anvand detta alternativ for dokument med text pa bada sidor.

O

Dubbelsidig, Anvand detta alternativ fér dokument med text pa bada sidor nar baksidan har
rotera sida 2 roterats. Tlll exempel, om du avldser en kalender som anvander formatet "éverkant

D mot underkant".
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Dokumenttyp

Anvand denna funktion for att valja vilken sorts dokument som ska avlasas

Klar for avlasning av jobbet.

2
Basinstallningar

Alla
tjanster
Dubbelsidig avl Dokumenttyp Firinstalln. f. avlasning
.Enkelsidig ) Foto och text . for delning och utskrift
ODuhheIsidig Foto O for hogkvalitetsutskrift
ODubhelsidig, rotera sida 2 O Text O for arkivpost
O Mer...

Alternativ:

Foto och text Anvands for original som innehaller fotografier och text.

O

Foto Anvands for fotografier eller rastrerade bilder med hog kvalitet.

O

Text Anvands fér dokument som innehaller text eller linjegrafik.

O

Snabbreferens
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Forinstallda varden for avlasning

for Delning och
utskrift

O

for hogkvalitet-
sutsk

O

-

for arkivpos

O

for OC

A

O

Enkel avlasning

O

Egen installning

O

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

2
Basinstalningar
Klar for avlasning av jobbet.

Dubbelsidiy avlasning Dokumenttyp Forinstaln. . avidsning

@ rvoissy @ Foto oo tex (D o deling och st
(D Dubbolidg Qo O for hogkvaltetsutsit
() Dutbelsidi, rotera sida 2 (L) Text Q) for arkivpost
@ e
for delning och for OCR far delning och utskrift
utskrift
- | detta alternativ anvands installningarna Liten
O iy O ) fllstorlek, Normal bildkvalitet.
L L]
4 Bast for fildelning med filer som ska visas pa skarm
for arkivpost _EQE" - och utskrift av de flesta normala affarsdokument.
installning
A
Alternativ:
.

Anvand detta alternativ for dokument med normal kvalitet. Storleken pa utmatnings-
filen kommer att vara liten.

Anvand detta alternativ for dokument med hdg kvalitet. Detta alternativ ger den
stérsta utmatningsfilstorleken.

Anvand detta alternativ fér dokument som ska sparas eller visas elektroniskt. Detta
alternativ ger den minsta utmatningsfilstorleken.

Anvand detta alternativ for dokument som ska bearbetas med OCR (Optical
Character Recognition). Detta alternativ ger bilder med hdgst kvalitet och
utmatningsfilstorleken blir stor.

Anvand detta alternativ for enkla dokument som inte behéver nagra bildkvalitetsjus-
teringar. Med detta alternativ avlaser, bearbetar och éverfor du jobbet sa snabbt
som majligt. Storleken pa utmatningsfilen kommer att vara liten.

| detta alternativ anvands de e-postinstallningar som ar definierade av systemadmi-
nistratdren om de inte stdmmer med férinstaliningarna fér avlasning fér Delning
och utskrift.
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Avancerade installningar

Fliken Avancerade instéllningar anvands for att tillfalligt andra avlasningsmallen fér
att 6ka utseendet och stilen pa den avlasta E-postbilden.

Klar for avlasning av jobbet.

Alla
tjanster
O Dokument OUppliishing
@ Auta 200 % 300
Staende -
h ey | Sarskild bildkvalitet O Kant justering O HKvalitet / Filstorlek
sikt | Fol Kontrast +1 Alla kanter %E, Kvalitat: hag
== Skarpa O 3 rmm ) Filstorlek: stirre

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att vélja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja dnskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behdvs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella installning-

arna for den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens grundinstalining
har &ndrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstéliningar som
visades nar skarmen 6ppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar ill
féregéende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
foregaende skarm.
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Bildkvalitet

Anvand denna funktion for att forbattra kvaliteten pa avlasta dokument.

Klar for avlasning av jobbet.

Opplsning
030

Ot Fistorek
) ettt g

L jusare/morkare Bakgrundsreducering
\ Ljusare o P&
Normal @
O O

Morkare

Alternativ:

Ljusare/moérkare Andrar dokumentets ljushet/mérkhet. Om du vill géra utskriften mérkare trycker du
B pa nedpilen. Om du vill géra utskriften ljusare trycker du pa uppilen.

o

Bakgrunds- Det har alternativet reducerar automatiskt eller tar bort den mérka bakgrunden som
reducering yppstar vid anvandning av fargat papper eller tidningar.
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Sarskild bildkvalitet

Anvand denna funktion tillsammans med de instéllningar som du har valt i
alternativet Bildkvalitet for att ytterligare forbattra kvaliteten pa kopian.

E-post

instaliingar

= = Klar for avlasning av jobbet.
) L Opment o
e + ) %
T )

g O Stuskid bidkvaltet O Kantjustering Oftvaltet/ Fstoek
) ot 1 Al Kt
Kontrast Skarpa
\ Storre Stirre
Normal E Normal E

Mindre Mindre

Alternativ:

Kontrast Detta alternativ styr skillnaden mellan bildtatheter pa utskrifter. Valj en lagre
installning for att forbattra bildkvaliteten pa bilder. Valj en hogre installning for att
framstalla skarpare svart och vitt for skarpare text och linjer.

Det har alternativet styr balansen mellan skarp text och moaré (vagmonster i
bilden). Tryck pa upp/nedpilarna for att andra skarpan fran skarpare till mjukare,

9 baserat pa kvaliteten pa den inmatade bilden.
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Dokument

instéllning

Dokument i
olika format

O

Bildorientering

®

Anvand denna funktion for att valja vilken orientering det ar pa de dokument som
ska avlasas. Maskinen kan bestamma storleken pa dokumenten automatiskt, eller
kan storleken anges manuelit.

Detta alternativ anvéands ocksa vid avldasning av dokument i olika storlekar.

Obs! Om maskinen inte visar Dokument i olika format, rekommenderar vi att de
dokument som anvénds &r i samma storlek.

ot
r Bikdkvalitet O Dokument OUpplosning
[ e s e
] B gurderetcaing P4 Stiende.

(g - Sdskild bildkvalitet O Kantjustering OKvalitet / Filstorlek
oo X Al ke K hg

Klar for avldsning av jobbet.

Skirpa 0 3mm Flstorek: stte

Auto Bildorientering
For basta resultat valjer du
ildori ing i Dok k aren.
Manuell ——
installning Om du anvinder dokumentglaset ar .EI

orienteringen den som du ser innan

Dokument i olika du vander pa dokumentet pa glaset.
format

Alternativ:

Anvand det har alternativet for att aktivera maskinen sa att den bestammer
storleken pa dokumenten i dokumentmataren.

Anvand detta alternativ for att ange storleken pa dokumentets avlasningsomrade
vid avlasning fran dokumentglaset. Det finns flera storlekar som motsvarar vanliga
dokumentformat och orienteringar.

Valj en standardstorlek eller anvand Egen instélining for att manuellt andra
avlasningsstorlekar.

Anvand denna funktion for att avidsa jobb som innehaller dokument i olika format.
Dokumenten maste ha samma bredd, till exempel A4 med langsidan forst och A3
med kortsidan forst. Lagg dokumenten i dokumentmataren nar den har funktionen
anvands.

Anvand detta alternativ for att valja orientering fér den bild som ska matas in i
dokumentmataren. Om dokumentglaset anvands, kommer orienteringen pa den
avlasta bilden att dverensstdmma med orienteringen pa originalet.
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Kantjustering

Anvand denna funktion for att “friska upp” kvaliteten pa ett dokument som har
skadats eller slitits vid kanterna eller som har marken efter hal, haftklammer osv

E-post

Klar for avlasning av jobbet.
e Ottty O rument Olpplosning
e + o
T )

e - Sacskid bildkvalitet O Kantjustering Of
Kt +1 Al rer [ED) e g
) Skarpa 0 3 mm X Filstorek: store

Alla kanter

Enskilda
kanter

Avlas till kant

000

Alternativ:

Kantjustering, Raderar lika mycket vid alla kanter pa dokumentet. Det gar att radera upp till 50 mm
alla kanter j steg om 1 mm.

Kantjustering, Anvands for att radera ett parti av angiven storlek vid en viss kant pa bilden. Det gar
enskilda kanter att radera upp till 50 mm i steg om 1mm fran varje kant.

Avlis till kant Anvand detta alternativ for att avlasa dokumentet fran kant till kant.

Snabbreferens
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Upplosning
Upplésning paverkar utseendet pa den avlasta bilden. Ju hégre upplésning desto
battre bildkvalitet.

O

[t

[ ket I

=t o

[y - Sacskild bildkvalitet O Kantjustering Ol

o e Angra | pviryt _J Svera
: O 12272 O 300300

O 100x100 O 400x400

o 200200 O 600600

Alternativ:

Ger den minsta bildfilen och rekommenderas for dokument som ska visas
elektroniskt eller arkiveras.

Ger en liten bildfil och rekommenderas for enkla textdokument.

Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik.

Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet och linjegrafik. Kan ocksa
anvandas for foton och grafik av genomsnittlig kvalitet. Detta ar grundinstalliningen
for upplosning och ar det basta alternativet for de flesta dokumenten.

Rekommenderas for fotografier och grafik av genomsnittlig kvalitet. Ger bilder av
bra kvalitet och en mindre filstorlek &n vid upplésningen 600x600.

Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den storsta bildfilen
men den basta bildkvaliteten.
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Kvalitet / Filstorlek

Installningarna for Kvalitet / Filstorlek anvands for att valja mellan bildkvalitet
och filstorlek.

Nar du andrar en installning och véljer Spara visas en bekraftelseskarm. Valj OK for
att bekrafta den nya instéllningen.

E-post

Obs! Andring av Kvalitet/Filstorlek kan péverka de férinstéllda vérdena fér
avlésning.

Klar for avldsning av jobbet.

;

r Bildkvalitet O Dokument OUgplasning

I e i R
A Boleguedsrercering P Stiende.

Hantjustering ol

o Kvaltet . Fistokk
“Alla fonter VUL et hog
E9)
3mm =

Flstorek: stte

Normal kvalitet Obs!
Liten filstorlek
Alternativet Higre kvalitet ger stirre filer med higre
o Hogre kvalitet hildkvalitet.

Starre filstorlek .

Srria filer & battre far delning och Gwerfiring via
Maximal kvalitet rtverk.
Starsta filstorlek

Alternativ:

Normal kvalitet Anvand detta alternativ for att framstalla bilder med bra kvalitet och den minsta

O filstorleken.

Hogre kvalitet Detta alternativ framstaller bilder av hdg kvalitet och stdrre filstorlekar.

O

Maximal kvalitet Anvand detta alternativ for hogsta bildkvalitet och stdrsta filstorlek.

O Obs! Stora filer &r inte lampliga for delning och éverféring éver nétverket.
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Alternativ

Anvand denna funktion for att &ndra e-postadressens Svar till och identifiera
filformatet som kravs for e-postens avlasta bild.

Klar for avlasning av jobbet.

\ \ Alternativ Alla

tjanster

OFilformat O Swar till OMeddelandetext

sikt = (O Skyddad sandning

B Har aktiverats

Tryck pa en av knapparna i toppnivan for att valja en funktion. Om du vill visa alla
alternativ for en funktion ska du valja énskad funktion. Det gar att valja flera
alternativ for varje e-postjobb om det behovs.

Texten bredvid funktionsknappen Jobbdversikt aterspeglar de aktuella installning-

arna for den funktionen. En markerad cirkel visar att funktionens grundinstélining
har andrats.

Pa de flesta funktionsskarmar finns tre knappar som anvands for att bekrafta eller
avbryta alternativ.

> Knappen Angra aterstéller den aktuella skarmen till de grundinstélliningar som
visades nar skarmen dppnades.

> Knappen Avbryt aterstaller installningarna pa skarmen och atergar till
foregaende skarm. och atergar till foregdende skarm.

> Knappen Spara sparar alternativen som du har stallt in och atergar till
féregéende skarm.
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Filformat

Anvand alternativet Filformat nar jobbet ska skickas med ett annat filformat an
mallens grundinstallning.

Klar for avlasning av jobbet.

TIFF

O Flersidigt TIFF

PDF

Alternativ:

TIFF Tagged-Image File Format. En grafikfil som gar att 6ppna i flera olika grafikprogram
O i olika operativsystem.
Flersidigt TIFF Flersidigt Tagged-Image filformat. En TIFF-fil som bestar av flera sidor av avlasta
O bilder.

PDF Formatet PDF fér bilder. Om mottagaren av den avlasta bilden har ratt programvara
O kan han/hon visa, skriva ut eller redigera filen oavsett operativsystem.

Snabbreferens
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Skyddad sandning

Denna funktion anvands for skyddad sandning av e-post genom att anvanda en
tredjeparts skyddad e-postserver. Den skyddade e-postservern sakerstaller att
e-post inte kan snappas upp av en obehdérig mottagare. Funktionen ar bara
tillganglig om féljande villkor galler:

- E-post har installerats och aktiverats.

- Natverksautentisering har konfigurerats och aktiverats.

- Maskinen ar ansluten till en tredjeparts skyddad e-postserver.

O St sanining
.......

s
\ O Har inaktiverats

o Har aktiverats

Alternativ:

Har inaktiverats Funktionen anvands inte.

O

har aktiverats Anvand det har alternativet for att aktivera funktionen Skyddad séndning.

O
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Svar till

Med funktionen Svar till kan du dndra adressen som svaren pa ett e-postjobb ska
skickas till.

E-post

Klar for avlasning av jobbet.

Skriv in fullstandig e-postadress och tryck pé Bekrafta.

[l o] s | |
\ [Svar till: 440@xerox.com

EEEBE.EEEEQ@E}
L (e L el L L L L L L L [oaec)
NS [ W Y | Y [

Meddelandetext

Anvand denna funktion for att andra det grundinstallda e-brevet. Meddelandetexten
ar texten som skrivs i sjalva brevet till skillnad mot texten pa drenderaden

Klar for avldsning av jobbet.

Skriv meddelandetexten och tryck pa Bekrafta

[aca]|[1z3]| mvmy | _soara|

‘ \
\ Lad Lo (e J L L DA L L Led el (L (ed (=]

(2 L L d (e e Ced Ll e L LD L

(2 L o e L I -]
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Behorighetslage

Natverks-
behorighet

Besokare

Behdrighetskontrollen ar ett sdkerhetsverktyg som begransar och dvervakar
anvandningen av natverket via maskinen. Behdrighetskontrollen stélls in av
administratéren for att begransa tilltradet till funktioner inom E-post,
Nétverksavldsning, Serverfax och Internetfax.

Klar for avlasning av jobbet.

Lagg till mottagare i adresslistan.

Skriv lisenordet igen och tryck pi Bekrafta

Det finns tva behorighetslagen:

Du maste ange inloggningsnamn och Iésenord till natverket. Om du inte har ett
konto i det lokala natverket far du inte tilltrade i detta lage.

Kraver ett allmant [6senord som administratéren stéaller in. Du méaste fa I6senordet
fran administratéren.

Kontakta systemadministratéren om du behdver mer information.
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9 Utskrift

» Inledning till Utskrift.............cooooiiii 9-2
> Drivrutinens funktioner..........cccooveiieiiiniian.. 9-3
> SKrivardriviutiner........cooeeveeiee e 9-4
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Inledning till Utskrift

Skrivarna Xerox WorkCentre och WorkCentre Pro framstaller utskrifter med hog
kvalitet av elektroniska dokument. Anvand skrivaren fran datorn pa vanligt satt.
En drivrutin omvandlar koden i det elektroniska dokumentet till ett sprak som
skrivaren kan férsta. Aven om allménna drivrutiner kan anvandas pa denna skrivare
kan de inte aktivera alla funktioner. Darfér rekommenderar vi att drivrutinerna som
medfdljer skrivaren anvands.

Obs! Mer detaljerad information om utskrift finns pa drivrutinsskdrmen och i den
elektroniska anvdndarhandboken som levereras tillsammans med drivrutinerna.

For att fa tag i de olika drivrutiner som kan anvandas med maskinen kan du
anvanda cd-skivan CentreWare utskrifts- och faxtjdnster eller hamta de senaste
versionerna fran Xerox webbplats pa www.xerox.com.

Foljande sidor ger en 6versikt dver Windows PostScript-drivrutiner fér WorkCentre
Pro. Skarmarna med PCL-drivrutiner liknar de som visas men har farre alternativ.

Obs! WorkCentre stoédjer PostScript-drivrutinerna endast om PostScript-
konfigurationen ér installerad.

Sida 9-2
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Drivrutinens funktioner

Styralternativ

OK

Avbryt

Verkstall

Grundinstallning

Alla
grundinstalin.

Hjalp

Det finns ett antal alternativ som visas pa alla skarmar i skrivardrivrutinen.

Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan. De nya
instaliningarna galler tills de &ndras eller tills programmet stangs och drivrutinen
atergar till grundinstallningarna.

Stanger dialogrutan och aterstéller alla installningar pa flikarna till de varden som
géallde innan dialogrutan dppnades. Eventuella andringar som har gjorts férsvinner.

Sparar alla &ndringar som har gjorts utan att stdnga drivrutinen.

Aterstéller den aktuella fliken och alla dess funktioner till systemets grundvarden.
Aterstéallningen galler bara den aktuella fliken. Alla andra flikar férblir oférandrade.

Aterstéller funktionerna pa flikarna Utmatning, Layout och Bildalternativ till
systemets grundvarden. Andra funktioner och flikar har eventuellt inte specifika
grundinstallningar och paverkas inte av alternativet.

Klicka pa Hjélp langst ned till hdger pa drivrutinens skarm eller tryck pa [F1] pa
datorns tangentbord om du vill se information om den aktuella skarmen.

Om du pekar med markoéren pa en funktion, visar Microsoft Windows ett kortfattat
hjélptips om den funktionen. Om du anvander héger musknapp, ger Hjdlpsystemet
mer utforlig information.

Snabbreferens
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Skrivardrivrutiner

Nedan visas en Oversikt éver funktionerna i Postscript-drivrutinen for WorkCentre
Pro - utseendet pa andra drivrutiner kan vara annorlunda. Mer information om en
viss funktion finns i online-hjélpen som ingar i drivrutinprogrammet.

Papper/utmatning

Anvands for att valja alternativ, till exempel jobbtyp och utskriftskrav. Vilka alternativ
som ar tillgéngliga beror pa vilka alternativ som har aktiverats pa maskinen.

Klicka helt enkelt pa pilen for alternativet eller pa ikonen for att andra alternativen
efter behov.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstillningar E‘

Avancerat | Papper/Utmatning | Specialsidor | Bildakernativ | Layout/Vattenstampel

Jobbtyp: Dubbelsidigt
o] usk v kel utskit v
Pappersoversikt Dversikt iver eftorbshandiing:
Format 44 % Sonerat
W Farg Vit
g [Toor Skvarers rundinstilds
[ vl papper - | [vai v

Utmatningsfack:

(\ Aula v

= Sparade instillningar:

XEROX Higp ) [ Gundnst ] [ Allgudns
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Specialsidor

Anvand denna flik for att lagga till omslag, mellanlagg eller undantag for ditt

utskriftsjobb.

Valj Omslag for att Iagga till en framsida eller en fram- och baksida. Valj det material

du vill ha for omslaget och om det ska vara tomt eller med bilder.

Anvand Mellanlédgg for att 1agga till ytterligare ark fore eller efter en viss sida. Ange

antalet mellanlagg som du vill ha och valj ett mellanlaggsmaterial.

Anvand Undantag for att skriva ut vissa sidor pa speciellt material. Ange sidnumren

for undantagen, det material som ska anvandas och de sidor som behdver

skrivas ut.

Pa Sammanfattning av specialsidor finns information om specialsidorna. Anvand
upp/ned-pilarna for att bladdra till en specifik post som ska andras eller tas bort.
Anvand Radera alla for att radera alla poster.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstallningar E
Avancerat | Papper/Umaining | Specialsidor | Bidatematv | Layout//attenstimpel
F 1 B,
[ Lagg bl omslag ] Laggi melanlagg )( Lgg tl undartag. |
Oversikt Gver Specialsidor:
Sidor Typ nstélining

Snabbreferens
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Avancerat

Valj denna flik for att visa Postscript-alternativ och avancerade programfunktioner.
Anvand pilknapparna for att ga till olika alternativ. Om du klickar pa en plussymbol

visas fler alternativ.

Bildalternativ

Anvand alternativen pa denna flik for att &ndra utseendet pa utskriften. Funktionen
kan ocksa anvandas for att stalla in marginaler.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstallningar

Avancerst | Papper/Utmatning | Specialsidor | Bildallemat | LapoutAVatenstmpe|

&, Avancerade dokumentinstalningar for Kerox workCentre Pro 255 F5
= flip Dokumentakernativ
@, Postscript-akemativ
Avancerade utskriftsfunktioner:  STEEER

TrusType-teckensnitt: Evsatt med enhetsteckensnitt
(£ Papper/Utmatring
(] Bidakernativ
{7 Layoutjvattenstmpel
(0 Asidosatta/Sterstalla grundvarden
Hidlp
om..

B Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstdllningar

Avancerat | Papper/Utmatning || Specialsidor | Bildaltemativ | | ayoutAfattenstampel

Ljusare/morkare: Farminska/forstora:
0 100 0
) ) B o0 200 W0 400%
Marginaler:
@® Standard
Spara fargpulver: O lnga

@ [ Spara férmpulver

Uppldsning:

ﬁﬁ 6004500 255 ardtoner v

Invertera bild:

E [ Negativ bid
5[] Spegehvind bl

( Hidlp ] [ Gundinst
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Layout/Vattenstampel

Anvands for att andra layouten i ett dokument och lagga till vattenstamplar.
Dokument kan dessutom skrivas ut med 1 upp, 2 upp, osv. till 16 upp. Haften kan
ocksa framstallas. Anvand en vattenstampel till exempel om du vill skriva UTKAST
eller KONFIDENTIELLT diagonalt 6ver varje sida. Funktionen andrar ocksa
vattenstampelns storlek och lage.

& Xerox WorkCentre Pro 255 PS - utskriftsinstillningan @‘
Awancerat | Papper/Utmatning | Specialsidor | Bidaltemativ | Layout/Vattanstsmpel
Layout Vattenstimpel
@N-upp 1 v
thast
OHaften Korfidentielt
opia
Layoutaltemativ: Vattenstampelaltemativ:
[ Anpassa till nytt pappersfomat
Bildorientering
s v b
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10 LAN-fax

» Introduktion till LAN-faX..........ccccceeeiiieevnnnnnnnn. 10-2
» Installning av LAN-fax.......c.ccceevviiiiiieeeinnnnnn. 10-3
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Introduktion till LAN-fax

Med den extra LAN-faxfunktionen i drivrutinen for WorkCentre Pro kan du fran
datorn eller arbetsstationen skicka ett fax till valfri faxmaskin 6ver telenatet.
Dokumentet som ska faxas behover inte skrivas ut forst och du kan skicka det till
ratt destination utan att lamna din arbetsstation.

Obs! LAN-fax finns bara tillgéngligt i WorkCentre Pro och Inbyggd fax maste vara
aktiverat.

Nar du ska skicka ett LAN-fax, valjer du Skriv uti programmet. Se till att WorkCentre
Pro ar valt som skrivare. Valj Egenskaper om du vill se de olika alternativen i
drivrutinen.

Pa fliken Papper/Utmatning valjer du Fax som Jobbtyp. Installationsfonstret for
LAN-fax nas via knappen Instélining.
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Installning av LAN-fax

Styralternativ

OK

Avbryt

Hjalp

Det finns olika alternativ som visas pa skarmarna till Installation av LAN-fax:

Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan. De nya
instaliningarna galler tills de &ndras eller tills programmet stangs och drivrutinen
atergar till grundinstallningarna.

Stanger dialogrutan och aterstéller alla installningar pa flikarna till de varden som
géallde innan dialogrutan dppnades. Eventuella andringar som har gjorts férsvinner.

Klicka pa Hjélp langst ned till hdger pa drivrutinens skarm eller tryck pa [F1] pa
datorns tangentbord om du vill se information om den aktuella skarmen.

Om du pekar med markdren pa en funktion, visar Microsoft Windows ett kortfattat
hjélptips om den funktionen. Om du anvander hdger musknapp, ger Hjdlpsystemet
mer utforlig information.

Snabbreferens
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Faxmottagare

Anvand fliken Faxmottagare for att skapa en lista Over mottagare till faxjobbet.

B Instillning av Xerox LAN Fax |
Fasmoitagare | Faxakermativ | Instdliningar
g til ] ( Légg tll frén Fasbok
Faxmottagarlista:
Namn Faxnummer Diganisation
4 Smith 1685239568
R Bennett 01727356565
< >

Valj Lagg till faxmottagare ... och ange information om mottagarna i falten. Namn
och faxnummer maste matas in. Nar en ny mottagare anges kan du ocksa lagga till
dem i din personliga telefonbok.

Namn: [obligatoriskt)
8!

Faxnummer: [obligatoriskt)

Organisatian:

Telefonnummer:

E-postadress

Brevldda:

[[] Spara till Privat faxbok

[ 1] 8 1 l Avbryt ] l Hialp ]

Mottagare visas i Faxmottagarlista. Om du ska radera eller andra en post, valjer du
den i listan och anvander Detaljer eller Ta bort. For att ta bort alla poster, valjer du
Ta bort alla. For att spara aktuell mottagarlista som en grupp, valjer du alternativet
Spara grupp.
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Faxalternativ

Anvand denna flik for att valja alternativ till faxet. Ett Bekréftelseark kan skrivas ut
for att bekrafta att faxet har skickats. Ett Férséttsark med personliga anteckningar
kan skickas tilsammans med faxet.

Anvand Hastighet fér séndning for att valja en specifik hastighet som ditt fax ska

skickas med, och anvand Faxupplésning for att justera kvaliteten.

En Tid fér séndning kan anges om faxet ska skickas vid en viss (senare) tidpunkt.

Anvand Faxuppringningsalternativ for att lagga till ett riktnummer eller

kreditkortsnummer.

Egenskaper

Anvand fliken Egenskaper for att ange instéllningar och egenskaper for

telefonboken.

En personlig telefonbok kan skapas, redigeras och sparas med hjalp av

# Instillning av Xerox LAN Fax 3]
Faxmottagare | Faraltsmativ | nstdliningar
= Bekraftelsesida: =] Altemativ for forsattssida:
\P4 (© Skriv ut en bekraftelsesida O Sk irts Lt en Feirsatssida
O Skilv inte ut en bekrdftelsesida @ Sk ut en firs3tssida
o S :
Sandningshastighet:
= 336 kbrs [Buper 53) -
Anteckningar fir forsattssida
Fazupplisning:
ol 3
Séndningstid:
(@ Skicka nu
O Skicka klockan:
o Allerrlallv for Faxuppringning:
e [ siar prefix
[ Kreditkort
] [ Hisip ]

Telefonboksegenskaper. Delade telefonbdcker kan ocksa valjas med dessa

alternativ.

-

e S
& Installning av Xerox LAN Fax 3]
Faxmoltagare | Faxalemativ | Instalningar
Fidga mig nar...
E‘ Légger il mottagardublatter
Tar bart en mottagare
Faboksinstallningar Anvand alltid..
Privat faxbok: [[] &ktuel mottagariista
C\Dacuments and Sellings\AdmintMina dokume| [ Ateckringa for skiul frsatssids
[ tppra.. | vl fil, ]
i Deelad faxbok:
v i
_ Delad LDAPfanbok:
B £ tilgénglg
( Met information.. ]
[ Gundinstlningr | [ Hidlp |
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11 Underhall

» Forbrukningsmaterial .............cccceeiiiinieiinnnnnn. 11-2
» RengOra maskinen...........ccoooovevviiiiieeeininnnnnn. 11-4
» Ytterligare hjalp ..., 11-5
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Forbrukningsmaterial

Forbrukningsvaror ar artiklar pa maskinen som maste bytas ut, till exempel
papper, haftklammer och fargpulverkassetter. Kontakta Xerox serviceingenjor for
att bestalla férbrukningsmaterial. Ange féretagsnamn, produktnummer och
maskinnummer.

= Tips!Information om hur du hittar maskinnumret finns pa “Leta upp maskinnumret”
—  pasida 12-4.

Mer information om férbrukningsmaterial finns i avsnittet Underhall pa cd-skivan
Utbildning och information (CD 2), i cd-paketet som levererades med maskinen.

A Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller

skydd som sitter fast med skruvar. Du kan inte underhalla eller reparera delar
bakom kapor och skydd. Forsok INTE med underhallsrutiner som INTE
specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Utbytbara enheter
Det finns 5 utbytbara enheter pa maskinen:
Xerografisk enhet
Fargpulverkassett
Fixeringsenhet och ozonfilter
Matarkassetter
Overskottsbehallare for fargpulver
Maskinen visar ett meddelande pa skdrmen nar nagon av ovanstdende maste bytas
ut. Meddelandet ar en varning att enheten nastan ar férbrukad.
Byt bara ut enheten nar ett meddelande om byte visas.
Om du vill byta ut en enhet, féljer du anvisningarna pa skarmen eller i avsnittet

Underhall pa cd-skivan Utbildning och information (CD 2), i cd-paketet som
levererades med maskinen.

A Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller

skydd som &r fastskruvade. Du kan inte underhalla eller reparera delar
bakom kaporna och skydden. Forsok INTE utféra underhallsrutiner som
INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medfoljer maskinen.
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Haftklammerkassett

Om maskinen ar utrustad med en efterbehandlare, maste du byta ut haftklammer-
kassetten eller kassetterna nar maskinen visar ett meddelande som sager at dig att
gora det.

Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren innehaller 3000 haft-
klammer. Kontorsefterbehandlaren, den avancerade efterbehandlaren och den
professionella efterbehandlaren har alla en haftklammerkassett som innehaller
5000 klammer. Den Avancerade efterbehandlaren har tva ytterligare haftklammer-
kassetter som finns i efterbehandlaren fér haften. Var och en av dessa kassetter
rymmer upp till 2 000 haftklamrar.

Om du vill byta ut en haftklammerkassett, féljer du anvisningarna pa skarmen eller
i avsnittet Underhall pa cd-skivan Utbildning och information (CD 2), i cd-paketet
som levererades med maskinen.

Tips! Om du vill bestélla Xerox férbrukningsmaterial ska du kontakta Xerox
serviceingenjér och ge honom/henne féretagsnamn, produktnummer och
maskinnummer.

Forsiktighet! Nar du byter ut forbrukningsmaterial ta INTE bort kapor eller
skydd som &r fastskruvade. Du kan inte underhalla eller reparera delar som
finns bakom luckorna och skydden. Forsok INTE utfora underhallsrutiner
som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer maskinen.

Snabbreferens
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Rengora maskinen

A

A

Varning! Nar du rengér maskinen, anvand INTE organiska I6sningsmedel
eller regoringsmedel i aerosolform. Hall INTE vétska direkt pa nagot omrade.
Anvand bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
den hir dokumentationen. Forvara alla rengoéringsmaterial utom rackhall
for barn.

Varning! Anvidnd inte rengéringsmedel i tryckbehallare pa eller i
utrustningen. Vissa tryckbehallare innehaller explosiva I6sningar som inte
lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Sadan anviandning kan
orsaka explosion och brand.

Dokumentglas och

transportglas med konstant

velocitet

> Anvand Xerox rengoéringsmedel eller
antistatiska rengéringsmedel pa en
luddfri duk. Hall aldrig vatska direkt
pa glaset.

> Torka rent hela glasomradet.

> Torka bort eventuella rester med en
ren duk eller pappershandduk.

Obs! Flackar eller mérken som finns pa glaset aterspeglas pa utskriften nar du

kopierar fran dokumentglaset. Flackar pa dokumentglaset fér konstant hastighet

syns som streck pé utskrifterna nér du kopierar fran dokumentmataren.

Pekskarm

> Anvand en mjuk, luddfri duk Iatt fuktad
med vatten.

> Rengor hela omradet inklusive
pekskérmen.

> Ta bort eventuella rester med en ren
duk eller pappershandduk.

Mer information om hur du underhaller andra omraden pa maskinen finns pa
cd-skivan Utbildning och information (CD 2) i cd-paketet som levererades
med maskinen.

Sida 11-4
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Ytterligare hjalp

For ytterligare hjalp, besok var webbsida pa www.xerox.com eller kontakta Xerox

Kundtjénst och ange maskinnumret.

1 > Tryck pa [Maskinstatus] pa
kontrollpanelen.

» Skarmen Maskininformation
visas.

> Tryck pa [Maskininformation].

> Telefonnumret till Xerox
Kundtjanst och maskinnumret
visas.

Maskin-
information

Rakneverksuppgifter
ALC-P10062

Totalt antal utskrivna bilder: Rakneverk Skriv ut rapporter
e

Klar - Tryck pa Funktioner fir att lasa in jobbet.

Kundtjanst: Systemkonfiguration: Konfiguration av
W KErK.Com 3-51-300-621 D maslinalternatiy
Tel.ar i i version:
0.00,000.000 Maskinens program—
Faxfinje-ID versioner
Maskinnummer: 1234
ALC-P10062
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12 Problemlosning

P AIMANt ... 12-2
> Atgardafel ..o, 12-3
» Xerox Kundtjanst...........ccciiiiiiin 12-4
» Problemlosningstips.......ccooovviiiiiiiiiieciieeees 12-5
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Allmant

Ett antal situationer kan paverka kvaliteten pa kopior och utskrifter. For basta
prestanda foljer du riktlinjerna nedan:

« Stall inte maskinen i direkt solljus eller intill en varmekalla till exempel ett
varmeelement.

* Undvik plotsliga férandringar i miljon runt maskinen. Nar en férandring sker bor
du lata maskinen sta i minst tva timmar for att dess installningar ska anpassas
till de nya forhallandena.

* Folj ett regelbundet underhallsschema for rengéring av omraden, t ex
dokumentglaset och pekskarmen.

« Stall alltid in magasinstoden till det pappersformat som finns i magasinet och
se till att skarmen alltid visar ratt format.

» Se till att gem och pappersbitar inte férorenar maskinen.

Obs! Foér ytterligare information om problemlésning, se cd-skivan Utbildning och
information (CD 2) eller Systemadministration (CD 1).
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Atgarda fel

1

Nar ett fel uppstar visas en felskarm
med instruktioner om hur du
atgardar felet.

> FOlj anvisningarna.

* Stang den vanstra luckan.

Obs! Alla ark med text som tas
bort, skrivs automatiskt ut igen nar
papperskvadden har rensats.

Papperskvadd

> Felskarmen visar var papperet har
fastnat.

> Anvand de gréna handtagen och
rattarna som visas i anvisningarna for
att ta bort papper som har fastnat.

> Kontrollera att alla handtag som
anvands for att rensa papperskvad-
dar sitter i korrekt lage. De réda blin-
kande lamporna bakom handtagen
och spakarna far inte synas.

Obs! Omréaden f6r rensning av
papperskvaddar varierar beroende pa
maskinmodell och konfiguration.

Dokumentkvadd —

——r
> Ta ut alla dokument ur
dokumentmararen och
dokumentglaset enligt anvisningarna.

> Lagg dokumenten i ursprungsordning
och lagg i dem igen. Dokumenten
koérs automatiskt om sa att jobbet
blir ratt.

ST L
o

Om det inte gar att atgarda felet, se nasta avsnitt betraffande att kontakta Xerox
Kundtjénst for att fa hjalp.

Obs! For ytterligare information om problemldsning, se cd-skivan Utbildning och
information (CD 2) eller Systemadministration (CD 1).
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Xerox Kundtjanst

Om det inte gar att 16sa ett fel genom att félja anvisningarna pa pekskédrmen, kan
du lasa Problemldsningstipsen i nasta avsnitt. De kan hjalpa dig att snabbt l6sa
problemet. Om problemet kvarstar, kontakta Xerox Kundtjdnst. Xerox Kundtjanst
behdver féljande upgifter: typ av problem, maskinnummer, felkod (om sadan finns)
samt namn och adress till ditt féretag.

Leta upp maskinnumret

1 > Tryck pa [Maskinstatus] pa
kontrollpanelen.

> Skarmen Maskininformation
2 visas.

> Klicka pa fliken [Fel] for att se
information om de senaste Sl
felen samt felkoderna.

Totalt antal utskrivna bilder: Rakneverk Sl ut rapporter
313 ) @

> Trka pé [Maskin i nformation] Klar - Tryck pa Funktioner for att lasa in jobbet.
3 for att visa telefonnumret till
Kundtjéanst samt maskinnummer. o o
i R F e
Tel.nr i i T version: —
et e
s e D
ALC—P10062

Obs! Maskinnumret finns &ven pé en metallskylt innanfér frontluckan.
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Problemlosningstips

For ytterligare information om problemlésning, se cd-skivan Utbildning och
information (CD2), cd-skivan Systemadministration (CD 1) eller www.xerox.com.

Elektriska krav

Maskinen slas inte pa:

> Kontrollera att maskinen inte ar i Iageffektldget, vilket framgar av den gréna
lampan pa kontrollpanelen. Tryck pa skarmen for att aktivera den igen.

> Tryck in PA/AV-knappen.

> Kontrollera att natkabeln har installerats ordentligt.

A Forsiktighet! Anvianda bara knappen PA/AV om du vill starta om maskinen.
Maskinen kan skadas om den stings av pa nagot annat satt.

Dokumentmatare

Dokumenten matas inte igenom dokumentmataren

> Se till att alla haftklammer eller gem ar borttagna fran dokumenten.
> Lagg inte for manga dokument i mataren. Den kan hantera 70 ark med
vikten 80 g/m?. Anvand Sammansétta jobb om du har fler dokument &n detta.
> Kontrollera att dokumentsatsen ar helt inskjuten i mataren.
> Se till att stéden har justerats sa att de precis vidror sidorna pa dokumenten.

> Se till att matarkassetten har installerats ratt. Oppna den évre luckan och tryck
ned matarrullen i lage.

> Se efter om det finns pappersbitar i mataren.
> Kontrollera att locket till dokumentmataren ar stangt.
> Kontrollera att det star Klar fér kopiering pa skdrmen.

Snabbreferens Sida 12-5

Problemlosning



Pappershantering

Upprepade papperskvaddar, felmatningar eller
matning av flera ark

> Se till att ratt pappersformat visas pa skdrmen.
> Se till att pappersmagasinet inte ar fyllt dver maxlinjen.
> Se till att magasinstdden har justerats sa att de vidror sidorna pa papperet.

> Vand pa papperet i magasinet och "lufta" papperskanterna innan du lagger
tillbaka det i magasinet.

> Om felet kvarstar tar du bort papperet fran magasinet och fyller pa nytt papper.
"Lufta" forst papperskanterna for att separera sidorna.

> Om problemet kvarstar kontrollera om det finns en blockering dar papper matas
in i maskinen.

Papperskvaddar i maskinen

> Kontrollera att det inte finns féoremal i pappersbanan.

> Kontrollera att alla handtag och spakar ar i ratt 1dge. De roda blinkande
lamporna bakom handtagen och spakarna far inte synas.

Obs! Diagrammet nedan &r ett exempel pa omraden fér rensning av
papperskvadd. Omradena varierar beroende pa maskinmodell och konfiguration.
Félj instruktionerna pa skédrmen.
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> Vand pa papperet i pappersmagasinet.

> Kontrollera att stdden ar installda mot kanterna pa papperet.
> Kontrollera att skarmen visar ratt pappersformat.

> Fyll pa nytt papper.

Upprepade meddelanden om att kontrollera magasinet
pa skarmen och papper fylls pa i magasinet.
> Justera magasinstdéden mot pappersbunten i magasinet.

» Om du inte stallde in magasinstdden mot papperet i magasinet nar du tryckte
pa Start tar du bort jobbet i jobbkdn och borjar om igen.

Krullat papper

> Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets skarvsida upp. Fyll pa
papper i det manuella magasinet med skarvsidan ned.

Skarven avser undersidan pa férpack-
ningen dar omslaget ar ihopklistrat. @
Den kan aven kallas "pilsidan".

> Fyll pa material som inte ar standard i det manuella magasinet.
> Om papperet krullas for mycket, vander du pa papperet i pappersmagasinet.

Efterbehandlare

Efterbehandlaren buntar inte utskrifterna pa ratt satt

> Tom utmatningsfacket i efterbehandlaren ofta.
» Ta inte bort haftade satser medan efterbehandlaren arbetar.

> Kontrollera att stdden i valt pappersmagasin ligger an mot pappersbunten och
att de ar fastlasta.

> Nar du anvander stora pappersformat maste du ta bort andra utskrifter ur
staplingsfacket.

> Fyll pa papper i pappersmagasinen med papperets skarvsida upp. Fyll pa
papper i det manuella magasinet med skarvsidan ned.

Skarven avser undersidan pa férpack-
ningen dar omslaget ar ihopklistrat. @
Den kan aven kallas "pilsidan".

> Fyll pa material som inte ar standard i det manuella magasinet.

> Om papperet krullas for mycket, vander du pa papperet i pappersmagasinet.
> Kontrollera att du har lagt ratt pappersformat i magasinet.
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Efterbehandlaren haftar eller halstansar inte korrekt

> Vid problem med haftning anvander du farre an 50 ark om papperet ar tyngre
an 80 g/m?.

Det hégsta antalet ark &r 20 nér du héftar kraftigt papper.

> Kontrollera att ratt alternativ har markerats pa skdrmen.

> Se efter om ett felmeddelande om brist pa haftklammer visas pa skdrmen. Byt ut
haftklammerkassetten.

> Nar du anvander stora pappersformat maste du ta bort andra utskrifter ur
staplingsfacket.

> Se till att behallaren fér pappersrester inte ar full. | behallaren fér pappersrester
samlas konfetting fran halstansen. Anvisningar finns pa cd-skivan Utbildning och
information (CD2).

> Kontrollera att du har lagt ratt pappersformat i magasinet.

> Kontrollera att stéden i valt pappersmagasin ligger an mot pappersbunten och
att de ar fastlasta.

Utmatningskvalitet

Enstaka marken eller svarta marken fran halstansade
dokument forsvinner inte

> Anvand Kantjustering for att ta bort kanten med hal.
> Kopiera fran dokumentglaset med dokumentluckan nedfalld.

Bilderna placeras i fel ordning eller upp-och-ned nar
funktionen Haften anvands

> Se till att dokumenten ligger i ratt ordning.
> Anvand papper med orienteringen KSF fér LSF-dokument.
> Aktivera visningsalternativen for Héften och se till att du har valt ratt sekvens

(dvs Vanster till hdger eller Hoger till vanster).
Utslrifterna ar blanka

> Se till att dokumenten har placerats med texten upp i dokumentmataren eller
med texten ned pa dokumentglaset och ligger an mot det 6vre hdgra hornet.
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Streck, linjer, flackar eller svarta heldragna eller
prickade linjer forekommer pa utskrifterna

> Rengor dokumentglaset. Om du anvander dokumentmataren rengoér du aven
transportglaset for konstant hastighet (den tunna glasremsan till vanster om
dokumentglaset), sarskilt vid glasets plastkant. Se “Dokumentglas och
transportglas med konstant velocitet” pa sida 11-4.

> Rengdr den vita undersidan av dokumentmataren/dokumentlocket.

> Rengor dokumenthanterarrullen. Anvisningar finns pa cd-skivan Utbildning och
information (CD2) som medféljer maskinen.

> Rengor halostédet. Anvisningar finns pa cd-skivan Utbildning och
information (CD2).

> Rengor laddningsskorotronen och éverféringskorotronen om sadana finnes.
Anvisningar finns pa cd-skivan Utbildning och information (CD2).

> Kontrolla att pappersstdden ligger an mot pappersbunten.
> Kor jobbet fran dokumentglaset.

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet. Anvand Alla kanter eller Enskilda i
Kantjustering om du vill ta bort linjer fran kanterna i dokumentet.

> Aktivera Bakgrundsreducering.
> Fyll pa nytt papper.
> Anvand inte kraftigt praglat papper.

Bildforlust

> Nar du kopierar ett dokument fran ett stdrre format till ett mindre format
anvander du Auto% for att forminska bilden till det mindre formatet.

> Anvand férminskning dvs. kopiera vid 90% i stéllet for 100%.

> Valj [Auto centrering] och kér jobbet igen.

> Om du avlaser fran dokumentglaset valjer du [Manuell installning] och anger
dokumentformatet. Ladgg dokumentet i hdgra bakre hérnet och kopiera med
luckan nedfalld.

> Anvand inte kraftigt praglat papper.

Problemlosning

Suddiga bilder pa utskrifter/kopior

> Fyll pa nytt papper.

» Om du kopierar fran dokumentglaset kontrollerar du kvaliteten pa dokumenten,
anger Manuell instélining, stanger luckan och forsdker igen. Se till att
dokumentet ligger helt plant mot dokumentglaset.

> Rengor laddningsskorotronen och éverféringskorotronen om sadana finnes.
Anvisningar finns pa cd-skivan Utbildning och information (CD2).
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> Rengdr dokumentglaset. Om du anvander dokumentmataren rengér du dven
transportglaset for konstant hastighet (den tunna glasremsan till vanster om
dokumentglaset), sarskilt vid glasets plastkant.

Tecken saknas pa utskrifterna

> Fyll pa nytt papper.

> Forsok att anvanda ett jamnare papper.

> Valj morkare om dokumentet ar ljust eller om texten ar fargad.

Glattningsvariationer

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.
» Om dokumentet har stora tdta omraden andrar du kontrasten.

Dubbelbild eller genomlysning (skuggning)

> Kontrollera kvaliteten pa dokumentet.
> Rengdr dokumentglaset om det anvands.
> Rotera dokumentet 180 grader och férsdk igen.

Maskinen kanner inte av dokumentformatet pa glaset

> Valj [Dokument] pa fliken Bildjustering och ange storleken.
> Las av dokumentet igen och lamna luckan uppfalld.

Jobben lases av men de skrivs inte ut

> Vissa jobb kraver bildbearbetning innan de skrivs ut. Detta kan ta 2 sekunder
per sida.

> Kontrollera kén i Jobbstatus for att se om ett jobb bearbetas. Det kan finnas ett
jobb i kdn med statusen "Tillfalligt avbrutet". Ta bort jobbet om det har statusen i
mer éan 3 minuter.

> Detta kan eventuellt bero péa en felaktig funktionskombination. Eventuellt maste
du aterstalla programvaran. Kontakta administratéren.

Sida 12-10 Snabbreferens



Utskrifterna aterspeglar inte alternativen pa
pekskarmen

> Tryck pa Aterstéll allt mellan jobben.

> Om knappen Spara visas pa pekskdrmen maste du trycka pa Spara efter varje
valt alternativ.

Fax

Bilden forminskas vid overforing

> Kontrollera dokumentets storlek. Dokument kan férminskas pa grund av att ratt
pappersformat inte finns vid motstationen.

Maskinen besvarar inte uppringningar

> Andra instaliningen av Férdréjning vid automatiskt svar till 0 sekunder.
Se cd-skivan Utbildning och information (CD2) for ytterligare anvisningar.

Maskinen besvarar uppringningar men inkommande
data tas inte emot

> Om jobbet innehaller manga bilder kanske maskinen inte har tillrackligt minne
for att ta emot det. Maskinen svarar inte om minnet nastan ar slut.

> Ta bort sparade dokument och vanta pa att befintliga jobb ska slutféras. Detta
utdékar mangden tillgangligt minne.

Felmeddelanden tas inte bort

> Ibland forsvinner felet men inte meddelandet. Starta om maskinen genom att sla
AV och sla PA den igen med strémbrytaren pa ena sidan av maskinen.

A Forsiktighet! Vinta ca 20 sekunder innan du slar PA maskinen igen.
Ej slutforda jobb i kon forloras.

A Forsiktighet! Anviand endast knappen PA/AV for att starta om maskinen.
Maskinen kan skadas om den stidngs av pa nagot annat satt.
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Forteckning

A
Adresslista
E-post 8-4
Allmant 12-2
Problemlésning 12-2
Alternativ
E-post 8-18
Internetfax 6-15
Natverksavlasning 7-18
Ange en adress
E-post 8-4
Ange en e-postadress
Internetfax 6-4
Arbetsstationens funktioner - éversikt 1-8
Arkiv
Natverksavlasning 7-4
Avancerade faxfunktioner
Inbyggd fax 5-21
Avancerade installningar
E-post 8-11
Internetfax 6-9
Natverksavlasning 7-11
Avancerat
Utskrift 9-6
Avlasa dokument till en fil 3-9
Avlasning 7-2
Avlasningsresurser
Natverksavlasning 7-2
Avlasta sidor
Inbyggd fax 5-7

Internetfax 6-7
Serverfax 5-27
B
Baskopiering 4-3
Behdrighetslage
E-post 8-22
Internetfax 6-19
Natverksavlasning 7-24
Serverfax 5-33
Bekraftelserapport
Internetfax 6-17
Beskrivning av maskinen 2-2
Bildalternativ
Utskrift 9-6
Bildjustering
Inbyggd fax 5-8
Kopiering 4-10
Bildkvalitet
E-post 8-12
Inbyggd fax 5-9
Internetfax 6-10
Kopiering 4-11
Natverksavlasning 7-12
Serverfax 5-29
Bildlage
Kopiering 4-16
Brevlador
Inbyggd fax 5-19
Bundna dokument
Inbyggd fax 5-11
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Kopiering 4-13
C
Cd-skivan Systemadministration
Ytterligare resurser 1-3
Cd-skivan Utbildning och information
Ytterligare resurser 1-3
Cd-skivan Verktyg
Ytterligare resurser 1-3
CopyCentre - 6versikt 2-3
D

Destinationsdetaljer
Natverksavlasning 7-6
Dokument
E-post 8-14
Inbyggd fax 5-10
Internetfax 6-12
Kopiering 4-15
Natverksavlasning 7-14
Serverfax 5-31
Dokumentglas

Transportglas med konstant velocitet 11-4

Dokumentmatare
Problemldsningstips 12-5
Dokumentnamn
Natverksavlasning 7-19
Dokumenttyp
E-post 8-9
Natverksavlasning 7-9
Drivrutinens funktioner 9-3
Dubbelsidig avldsning
E-post 8-8
Natverksavlasning 7-8
E
Efterbehandlare
Halat 4-4
Haftning 4-5
Problemlésningstips 12-7
Egenskaper for LAN-fax 10-5
Enkel-/dubbelsidigt
Kopiering 4-6
E-post 8-2
Extra falt
Natverksavlasning 7-21

F

Fax 5-2
Inbyggd fax 5-3
Problemlésningstips 12-11
Serverfax 5-24
Faxfunktioner
Inbyggd fax 5-12
Faxrapporter
Inbyggd fax 5-18
Felmeddelanden tas inte bort
Problemlésningstips 12-11
Filformat
E-post 8-19
Internetfax 6-16
Natverksavlasning 7-20
Fler faxfunktioner
Inbyggd fax 5-12
Serverfax 5-28
Flera bilder
Kopiering 4-20
Fylla pa papper 3-4
Forbrukningsmaterial 11-2
Fordréjd séandning
Inbyggd fax 5-17
Serverfax 5-32
Forinstallda varden for avlasning
E-post 8-10
Natverksavlasning 7-10
Foérminska/dela upp
Inbyggd fax 5-14
Forminska/forstora
Kopiering 4-7
Forsattssida
Inbyggd fax 5-15
G
Grundinstallningar
E-post 8-7
Internetfax 6-6
Natverksavlasning 7-7
H
Halade kopior 4-4
Haftade kopior 4-5
Haften
Kopiering 4-19
Hamtning
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Inbyggd fax 5-23

Information om lagar och férordningar 1-15
Inledning till utskrift 9-2
Installning av kortnummerlista
Inbyggd fax 5-20
Instélining av LAN-fax 10-3
Internetfax 6-2
Introduktion till LAN-fax 10-2
Invertera bild
Kopiering 4-21
J
Jobbsammansattning
Kopiering 4-25
K
Kantjustering
E-post 8-15
Kopiering 4-14
Natverksavlasning 7-15
Kommentar
Kopiering 4-23
Kontrollpanel - 6versikt 3-2
Kopiera 3-5
Kopiering 4-2
Baskopiering 4-3
Kvalitet / Filstorlek
E-post 8-17
Internetfax 6-14
Natverksavlasning 7-17
L

Lagrad programmering
Kopiering 4-28

LAN-faxalternativ 10-5

LAN-faxmottagare 10-4

Layout/Vattenstampel
Utskrift 9-7

Leta upp maskinnumret 12-4

Logga in / ut 3-14

L&gg till fildestinationer
Natverksavlasning 7-21

Natverksavlasning 7-4

Maskinfunktioner - 6versikt 1-6

Meddelandetext
E-post 8-21
Internetfax 6-18

Mellanlagg
Kopiering 4-29

N

Natverksavlasning 7-3

(o)

Om filen redan finns
Natverksavlasning 7-19
Omslag
Kopiering 4-22
P
Papper
Kopiering 4-8
Papper/utmatning
Utskrift 9-4
Pappershantering
Problemlésningstips 12-6
Problemlésningstips 12-5
Provsats
Kopiering 4-27
R

Radioutrustning och telekom.

Terminalutrustningsdirektiv 1-16

Rengdra maskinen 11-4

S

Sammansatta jobb
Inbyggd fax 5-22
Kopiering 4-26
Natverksavlasning 7-22

Skicka e-brev 3-10

Skicka Internetfax 3-8

Skriva ut fran en pc 3-11

Skriva ut med Internettjanster 3-13

Skrivardrivrutiner 9-4
Skrivsatt i handboken 1-4
Skyddad séndning

M E-post 8-20

Malldestinationer Sla pa och sla av maskinen 3-3
Natverksavlasning 7-5 Specialsidor

Malléversikt Utskrift 9-5
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Starthastighet
Inbyggd fax 5-16
Stordior
Kopiering 4-18
Strém
Problemlésningstips 12-5
Styralternativ
LAN-fax 10-3
Utskrift 9-3
Svar till
E-post 8-21
Internetfax 6-18
Sakerhet 1-9
Sand
E-post 8-3
Internetfax 6-3

Sanda ett fax fran inbyggd funktion 3-6

Sanda ett serverfax 3-7
Sandningsalternativ
Inbyggd fax 5-13
Sarskild bildkvalitet
E-post 8-13
Internetfax 6-11
Kopiering 4-12
Natverksavlasning 7-13
Serverfax 5-30
T

Telefonbdcker for LAN-fax 10-5
Transportglas med konstant velocitet 11-4

U

Uppdatera destinationer
Natverksavlasning 7-23
Upplésning
E-post 8-16
Inbyggd fax 5-6
Internetfax 6-13
Natverksavlasning 7-16
Serverfax 5-26
Uppringningsalternativ
Inbyggd fax 5-4
Serverfax 5-25
Utbytbara enheter 11-2
Utmatning
Halat 4-4

Haftning 4-5

Kopiering 4-4
Utmatningsformat

Kopiering 4-17
Utmatningskvalitet

Problemlésningstips 12-8
w
WorkCentre - 6versikt 2-6
WorkCentre Pro - 6versikt 2-9
X
Xerox Kundtjanst 12-4
Y
Ytterligare hjalp 3-16, 11-5
Ytterligare resurser 1-3

Atgarda fel
Problemldsning 12-3
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