B/S;glcg)n 20 Xe rOX i\\s

Xerox” ColorQube™
9201/9202/9203
Todas las Guias




© 2009 Xerox Corporation. Reservados todos los derechos. Los derechos no publicados estan reservados bajo las leyes de copyright
de Estados Unidos. El contenido de esta publicacién no se puede reproducir en modo alguno sin el permiso de Xerox Corporation.
Xerox® y la esfera con disefio de conectividad son marcas comerciales de Xerox Corporation en EE.UU. y/o en otros paises.

Los derechos de propiedad intelectual (copyright) incluyen en forma y fondo todos los materiales e informacién protegidos por la
legislacion vigente o que queden protegidos en adelante, incluido, sin por eso limitarse a ello, el material generado por programas de
software que aparezca en pantalla, como estilos, plantillas, iconos, imégenes de pantallas, etc.

Se realizan cambios a este documento periédicamente. Cualquier modificacion, error técnico o tipogréfico serdn corregidos en
ediciones posteriores.

Version del documento 2.0: septiembre de 2009



INAICE oo 13

INErodUCCION . . . .o 14
(0] o T o] o T<E'e (<IN o] o o 14
Colorde salida . ... ..o 15
RedUC  AMPlIAr . .. e e e 15
SUMINIStrO de PaPEl ... e 17
[ @0e o] (o o 07 ol [ o 1380 17
Salida de COPIOS . . . vttt e 18
Calidad de imagen ...t e e e e e 22
Tipode original. . . ..o e 23
OpCioNes de iMOgeN . . ..ottt et e e e e 24
Mejorade la iMageN. . ...t e e e 24
Valores prefijados de Color . . ...ttt e 25
EQUIlibrio de Color . ...t e e 25
Ajuste del diSERO . .. ..ot e 26
Orientacion del original . . ...t e et e e e 26
Tamano del origindl . ... i e 27
Copia de libro .. ..o 28
Desplazar IMOAGEN . ...ttt e 29
Borrado de bordes. ... ... .o 29
TNV IMOGEN. L e e e e e 30
Formatode salida. ...... ... e e 30
Creacion de folletos . ...t 31
PAGINAS @SPECIALES. . .ttt e e 32
ANOTACIONES. . . . ittt ettt e et e e e e e 38
Separadores de tranSparenCias . . . . ...ttt e e 43
DiseNo de PAGING. . ..ottt e e 44
Preparacion del trabajo. ... .o e 46
Preparar trabajo. . . ..ot 46
JUBGO e MUESTIA ..\ttt et et e e e 47
Guardar valores actuales. . . .. ... .ot 48
Recuperar valores guardados. . ......oiii i e 49
ConexiON/DESCONEXION . .. ...ttt et e e e e e 50
Indice ... o 53
INtrodUCCION . ..o 54
(0o el [ T=T-3o (< 0 3T Tele U o T o TR0 55
(0] o TiTo] oT<Ee (<IN oo efo Lol o T o N 55
Caracteres de MaArCaCiON. . ... .. v ettt e e e e e et 56
CUDIEIta . .o 61
ColorQube™ 9201/9202/9203 1

Todas las Guias



indice

2

FOX . oo 63
Escaneado @ 2 Caras. . ...t 63
TiPo de Original. . ..o e 63
RESOIUCION . ... 64

Calidad de imagen . .. ..ottt e e e e 64
OpPCioNes de IMOgEN . ..t e e et e e e e 64
Mejora de la imagen. . ... ..o 65

Ajuste del disSeNO . . ..ot e 66
Tamano del origindl . ... i e 66
RedUcir/Dividir . ... ..o e 67
Fax de ibro .. ... oo 68

OPCIONES e faX. .ottt e e e 69
Informe de confirmacCioN. . ... o e 69
Velocidad inicial. . . ... 70
Envio diferido ... ..o 70
Enviartexto de cabecera. .. ... ... 71
BUZONES. . ..o 71
SONAEO LOCAL . ... et 74
SONAEO TEMOLO. . ..ttt ettt et et e e e 76

Preparacion del trabajo. ... e e 78
Preparar trabajo. . . ..o e 78

FOaXes Protegidos . .. .t e 79

ConexiON/DesCONEXION . ... 80

INdICE e 83

INtrOdUCCION . . ..o e e 84

(0o el [ 1Yo (< 0 Vo Tele U o T o TS0 85
Marcacion MANUAL. . .. ..o e e 85
Caracteres de MArCACION . . ... ..ottt et e e e e e e 85
Directorio de faX . ...t 86

Opciones de fax de servidor. . ... ..o it e e 88
Escaneado @ 2 Caras. . ...t 88
TiPo de Original. . ..o e 89
RESOIUCION . ... 89

Calidad de imagen . .. ..o e e e e e e 90
(0o el T 0 1Yo (<IN T Vo To =T o 1S 90
Mejora de la imagen. . ... ..o e 90

Ajuste del disSeNO . .. ..ot e e 91
Orientacion deloriginal . . ... ... i e 91
Tamano del origindl . ... i e 92

OPCIONES e FaX. .ottt e e e 93
Envio diferido . ... 93

Preparacion del trabajo. ... e 94
Preparar trabajo. . . ..o 94

ConexioN/DESCONEXION . . ... ittt e et e 95

ColorQube™ 9201/9202/9203
Todas las Guias



indice

Version del documento 2.0: septiembre de 2009 ........ ... 98
INAICe oo 99
INtrOdUCCION . . oo e e 100
Fax de Internet .. ..o e e e 101
NUEVO destinatario .. .....oouuii i e e e e 101

D 102
ASUNEO: Lo e 102
Libreta de direCCiones. . ...t e e e e e 103
Colorde salida ... ..covin i e e 104
Escaneado @ 2 Caras. .. ...t 104
Tipode origingal. . . ..o 105

10 o el [ 0 1T 0 117 U .2 T o L3 106
OpCioNes de iMOgeN . . ..ottt e ettt e 106
Mejorade la imagen. . ... ..o 106
RESOIUCION . ..o e 107
Calidad/Tamano de archivo. . ... e et 108
Ajuste del diSER0 . .. .. i e 108
Orientacion del original . ... e e 109
TamaRo del original . ... i e e 109
Opcionesde faxde Internet ....... ... e e 110
Formatode archivo. ... e e 111
=T F-Y o T 111
RESPONAEr Q. . .t 112
Informedeacuse derecibo ... ... 112
Preparacion del trabajo. ... e 113
Preparar trabajo. . . ..o e 113
CoNEXiON/DESCONEXION . .ottt ettt et e ettt e et et e e 114
INdICE .o 117
Yl (o o [F Tl o o 1R 118
Enviode faxesdesde el PC . .. ... i 119
Opcionesde Faxdesde el PC . ... it e e et e e 121
DestinatariOS. . ...ttt e 121
PrefereNCiOS. . . o 122

PO ada. ..o 123

o Tl [ 0 1= 124
ColorQube™ 9201/9202/9203 3

Todas las Guias



indice

4

INdiCe oo 129
INErodUCCION . . . .o 130
Controladores de impresion .. ... ...ttt 130
Papel/SAlida . . .t e 132
TIPO de trabajo. . .ot 132
PaPEL ... 134
IMPresSion @ 2 CANGS. . . . e ettt et e e e et et e 135
ACODAO . . .o 135
Calidad de iImpPresion .. ...oin e e e e e e 137
Destinode salida . . ... ..o e 138
PAGINGs @SPECIALES . . ...ttt e 138
AQregar CUDIEIAS ...ttt e et e et e e e 139
AQregar iNSEICIONES. . ..ottt ettt et et e e e e e e et e et e e e 139
AQregar @XCEPCIONES. . . o ettt ettt ettt e et e e e e et e et e 140
OPCIONES e COlOT ..ottt e e e et e 141
CorreccioN del Color. . . ..o e e 141
Opciones de impresion enla paging .. ......covriiiiiti e 142
Formato/Marca de agua. .. ...t e e et e e 143
Formato de paging . ......vieii e 143
1Yo T ale W (<IN To 1 o NP 144
Yo T . To (o =3 146
INdiCe . oo 149
INErodUCCION . . . .o 150
DEPOSIEOS . . .. e ettt e e 151
Plantillas . . . .o 151
Opciones de Escaneado de trabajos .........c.oviiiiiii i 152
Seleccion de una plantilla . . ... 152
Colorde salida . .......o.oii e 152
EScaneado @ 2 COrAS . . ..ottt e 153
Tipode original. . . ..o e 153
Prefijados de escaneado . ...ttt e 154
10 o el [ 0 1130 117 U .2 T o L3 154
OpCioNes de iMOgeN . . ..ottt e e e e e e e 155
Mejorade la imagen. . ..ot 155
RESOIUCION . .o 156
Calidad/Tamano de archivo. . ... ... o e e 156
Actualizar plantillas. . ... ... 157
Ajuste del diSEN0 . . ... et e 157
Orientacion deloriginal . . . ... ... o e 158
Tamano del origindl . ... ... i e 158
Borrado de bordes. . ... ..o 159

ColorQube™ 9201/9202/9203
Todas las Guias



indice

Opciones de archivado. . .. .....o it e e e 160
Nombrede archivo ... e e 160
Formatode archivo. ... e e e 160
Si el archivo Y eXiste . ...t e e 161
Administracion de documMENtos. . ... ...t 162
Agregar destinos de archivo. . .......o i e 162

Preparacion del trabajo. ... e 163
Preparar trabajo. . . ... 163

Creacion de plantillas. . . ....oo it e e e 164
Plantillas NUEVAS. . . ...t 164
Modificacibn de unaplantilla. ... e 165
Copiadeunaplantilla ..........oii i e e 165
Eliminacion de unaplantilla. . ... e e 166
Opciones de plantillas. . . .....coir i e e e 166

ESCanedr A bUZON . ... 170
Creacion de una carpeta privada . ...t e e e 170
Usode Escanedr a buzin. . ... ... i 171

oo 1 =T T W o o -1 173
Usode EScanear a base. ...t 174

CoNEXiON/DESCONEXION . ottt ettt et et e et ettt et e 175

INdiCe o 179

INtrOdUCCION . . oo e 180

Opciones de E-mail. ... e e 181
NUEVO destinatario .. .....couiii i e e e 181
D it 182
AU Lottt ettt e e e e 182
Libreta de direCCiones. . ...t e e e e e 183
Colorde salida . .....oie i 184
EScaneado @ 2 CarQs . . ..o vttt e e 184
Tipode original. . . ..o 184
Prefijados de escaneado . .........oiiniiini i e 185

(0] o Tl To] g T<Eo 1Yo 1o o Lo Lo - 186
0o el T 0 1Yo (=T 0 Vo To =1 o IS 186
Mejorade la iMageN. . ... e e e e e 186
2= ] T o o 187
Calidad/Tamano de archivo . . ... e e e 188

Ajuste del disSeNO . . ...t e 188
Orientacion deloriginal . . ... .o i e 189
Tamano del origindl . ....... .o i e 189
Borrado de bordes . . ... 190

ColorQube™ 9201/9202/9203 5

Todas las Guias



indice

6

Opcionesde E-mail. . ..o e 191
Nombre de archivo . ... .. .. e 191
Formato de archivo. ... . ..o 191
=T o | 192
RESPONAET Q. . .o e e 193

Preparacion del trabajo. ... e 193
Preparar trabajo. . . ... .o e 194

Conexion/DescoNeXiON . . ... ...t e 195

INdiCe - 199

INErOdUCCION . . ..o e e 200

Uso de Reimprimir trabajos guardados ... 200
Mediante ColorQube™ 9201/9202/9203 .. ... .ottt 200
Mediante Serviciosde Internet ... ...t e 201

GUArdar UN Erabajo. . ..o 202
Mediante el controlador de impresion ... 202
Mediante Serviciosde Internet ... ... ... i e 203

AdmiNistrar CarPetas . . ...ttt e 204
@Yo L TU =Y o W el [ o T=] o LN 204
Modificacion o eliminacion de unacarpeta. . .........ooiiiiii i 205

ConexiON/DESCONEXION . .. ..ottt ettt et e e e e 206

INdiCe - 209

INErOdUCCION . . ..o e e e 210

Mediante Servicios de Internet. ... ..ot e 211
BStadO . ..o 211
A OS .« ettt 213
0 701170 o TS 214
ESCaNeado . ... 215
Libreta de direCCiones. . .. ... ..ot 215
Propiedades. . . ... 216
] ] <] o 216
AYUAG o e 216

INdiCe - 219

INErOdUCCION . . ..o e e e 220

BaNAE OS T Y 2 ot e 221
Colocaciéon de papelenlasbandejas Ty 2 ... e 222

BaNAE @ 3 . e 223
Colocacién de papelenlabandeja3. ... ... i e 223

Bandeja 4 (€SpeCial). . ...onriii e e 224
Colocacién de papel en la bandeja 4 (especial) ... ..o 225

ColorQube™ 9201/9202/9203
Todas las Guias



indice

BaNdE a 5 ..o e 225
Colocacién de papelenlabandeja 5. 226
Bandeja 6 (INSertador). .. ...t e 227
Colocacion de papel en la bandeja 6 (insertador) ..., 227
Tipos de material de ImpPresion. . ... ... i e e e 229
COMIUIN. et e 229
@00 T T T 1=T o 13 230

e g 1Yo T =T o T o - 230

P EIMIPIESO. . .ot e 230
ReCICladO . ..o 231
BiqQUELAS .t 231
Cartulina y Cartuling gruesa. . .. ..o e e e e e 231
Separadores con lengueta . ...ttt e 232
SO ES . e 232
Almacenamiento y alimentacion . ........ ... i 233
INdiCe - 237
INErOdUCCION . . ..o e e 238
Estado deltrabajo. .. ...oo i e 239
Trabajos ACLIVOS . . ..ottt e e 239
Trabdjos terminados. . ... ..ot e 241
Administracion de trabajos. . . .. ... ... 242
Estado de la mAqUING .. ..ot e 244
Informacion de lamAaquing . ... ... i e 244

o 0 T 246
SUMINISTIOS . .ottt et e e e e e e e e 246
Informacién de facturacion ... ... e 247
Herramientas ... ... 247
Indice ... o, 251
Herramientas . .. ..o e 252
Acceso a Herramientas . ........outt e e e e 252
Configuracion del dispositivo. . .. .....oe it e 253
GENEIAL . . .o 253
Administracion del papel. . .......ooi i e 257

1= 80] o] 7o Te Lo <3 260
ENtrada. .. e e 261

1Yo 11T (o A 262
Configuracion rApIda . . ... oottt e e 264
Brillode lapantalla. ... e e e 266
Informe de configuracién/Paginas de informacion.....................oii i, 266
Restaurar IU con opcionesde fabrica. ... 267
Activaciéon de Interrumpir impresion . ... ... e 267
ColorQube™ 9201/9202/9203 7

Todas las Guias



indice

Configuracion de SEIVICIOS . . . ...ttt ettt ettt e e 268
Configuracion del servicio de Copial ... ... ittt e e e 268
Configuracion del fax interno ...t e 271
Hojas deltrabajo . ... e 278
Plan de Serviio. .. ...oit it e 279

Configuracion de red . .. ...t e 280
Enlinea/Fueradelined. .. ... ..o e e 280
Configuracion de TCP/IP . . ... o e e e e 280
(0] o Tl To] o110 1Yo 1o Vo Lo Lo 380 280
Registros de red ... ... 280

Configuracion de contabilidad .......... ... 281
Modo de contabilidad ......... ... 281
Informe de actividades de Copia. . .....cootit i e 282

Configuracion de seguridad. . ... ... i 283
AULENTICACION . .. 283
Seguridad sobrescritura imagen . ... e 283
TP S ottt 284

Solucidon de problemas. . . . ... o e 284
Paginas de asistencia teCniCa ..ottt e 285
Corregir calidad deimagen. .. ... e 285
Correccion automaticalineas claras ...t 285
REStAUNACIONES . . . ..ot e 286
Red . .. 287
FOX o 287

INdiCe oo 291

Opcionesde encendido . . ..ot e 292
ENCeNder. ... 292
2 o T U o | P 292
Ahorro de energia y Reinicio rapido. . ....cviiii i e 292

Cuidado general . ... ..o e 293
Barras de tinta . ... 294
Unidad de limpieza. . ..ot e e e e e e e 295
CartuUChOS de graPaS. . ottt et et et e e 295
Vaciado de la bandeja de residuos de tinta. . ........... .o 296
Vaciado del recipiente de residuos de la perforadora. . ..., 297
Mantenimiento de la calidad deimpresion. ... 297
Tareas de lIMpPIeza. . . ..o e e e e e 298

8 ColorQube™ 9201/9202/9203

Todas las Guias



indice

Solucion de problemas. . .. ..o e 299
Descripciondelproblema . ... ... i 299

o 0= 299
Pantallas de error. . ..o e 300
RegiStros A EITOTES. . . .ottt e et e e e e 301
Problemas con el papel .. ... 302
Problemas de acabado. ... 303
Problemas con el Alimentador de documentos ..........c.coiiiiiiiii i, 304
Problemas de calidad deimagen ...... ..ot e e 304
Exposicion de problemas. ... ..o e 306
Asistencia adicional .. ... 309
Asistente de mantenimiento ........ ..o e 309
INdICE .o 313
Mensajes y seguridad. . .. ....uinir i e e e 314
Etiquetas y simbolos de seguridad. ........ ... i e 314
Informacién sobre funcionamiento SeguIo. ....... ...t 315
SUMINISTIO ElECEIICO. . . oot 315
Informacién sobre mantenimiento ............ . 317
Informacion de suministros . ... ... e 318
Certificaciones de seguridad del producto. .......... ... 318
NOrMALIVA DASICA . ..o e e 318
Estados Unidos (normativade FCC) ... e e 318
Canadd@ (NOIMALIVA) . ..ttt ettt et et et et e i 319
UnNiON EUMOPEA . . ..ottt e e e e e e e e e e e 319
Normativa ROHS de Turquia. . .. ..ot e 319
NOrMALIVAS A& COPIA .. vttt ettt e et et et et et ee e aeeeanens 320
Estados Unidos. ..ot 320
CaNAAG . . oo e 321
0 138 o o 11713 322
Normativa del faX . . ... 322
Estados Unidos. .. ..o e e 322
@0 13 o o Lo A 324
Buropa. ... 325
AfriCa el SUN. . 325
Datos de seguridad de los materiales. ... 325
Reciclaje y eliminacion del producto . .........ooviiiii i e 326
Estados Unidosy Canad@ . ........coiinniiii i e e e e 326
T o I T U o o 1T L 326
Cumplimiento del programa de ahorrode energia. ..., 327
e Yo (o 3 (o 1303 0 T=T ele Ue o 1= 327
Informacién de contactode SHA . .. ... . 327
ColorQube™ 9201/9202/9203 9

Todas las Guias



indice

10 ColorQube™ 9201/9202/9203
Todas las Guias



05105 Xerox @)

Xerox” ColorQube™

9201/9202/9203
Copia




© 2009 Xerox Corporation. Reservados todos los derechos. Los derechos no publicados estan reservados bajo las leyes de copyright
de Estados Unidos. El contenido de esta publicacién no se puede reproducir en modo alguno sin el permiso de Xerox Corporation.
Xerox® y la esfera con disefio de conectividad son marcas comerciales de Xerox Corporation en EE.UU. y/o en otros paises.

Los derechos de propiedad intelectual (copyright) incluyen en forma y fondo todos los materiales e informacién protegidos por la
legislacion vigente o que queden protegidos en adelante, incluido, sin por eso limitarse a ello, el material generado por programas de
software que aparezca en pantalla, como estilos, plantillas, iconos, imégenes de pantallas, etc.

Se realizan cambios a este documento periédicamente. Cualquier modificacion, error técnico o tipogréfico serdn corregidos en
ediciones posteriores.

Version del documento 2.0: septiembre de 2009



INErOdUCCION ..ot e e e e e e 14

(0o el [ 0 T=T-3o (<IN oo o T 14
Colorde salida . ... 15
RedUC  AMPlIAr . .. e e e 15
Suministro de papel .. ... 17
L@0o o] (o o N7 ol [ o L3 17
Salida de CoPIas ... 18
PlEegado .o e e 20
Calidad de imagen . .. ..ot et e 22
TiPo de Original ...t e e 23
OpCioNes de IMOgEN ..ttt e e et e e e e 24
Mejorade la iMageN ... e e e e 24
Valores prefijados de Color . . ...t e 25
EqUuilibrio de color ... ..o e 25
Ajuste del disSeNO ...t e 26
Orientacion deloriginal . . ... ... i e 26
Tamano del origindl . ... i e 27
CoPIa e lIbrO .ot e e 28
D= o] (o Vo T T o Uo =T o 0P 29
Borrado de bordes ........... o i 29
INVertir IMAgeN . ... e 30
Formatode salida . .......... oo i 30
Creacion de folletos . ... e 31
PAgIiNas eSpeciales . ... ...t 32
ANOTACIONES . ..ottt et e e e e e e 38
Separadores de tranSPAreNCIaS ... .vvuutt ittt et et e e e aeeaanenn 43
DiseN0 de PAGING ...ttt e e e 44
Preparacion deltrabajo ....... ... e 46
Preparar trabajo . ... e 46
JUBQO dE MUESTIA ..ttt e e e e e e 47
Guardar valores actuales . ...t e e 48
Recuperar valores guardados ...t 49
Conexion/DeSCONEXION . . .. ...ttt et e e e e e 50

ColorQube™ 9201/9202/9203 13
Copia



Introduccién

Introduccion

En esta guia se describen las funciones de copia del dispositivo, entre las que se encuentran las
opciones de Color de salida, Reducir/Ampliar, Copia a 2 caras, Ajuste del disefio, Calidad de imagen,
Formato de salida, Preparacién del trabajo, y otras funciones de copia.

Copia es una funcién estandar y se
selecciona pulsando el botén Pagina de
inicio de Servicios y, a continuacién, la
opcion Copiar.

Escaneado
de trabajos

Cuando se selecciona Copiar, el dispositivo
escanea los originales y almacena las
imagenes. A continuacién imprime las
imagenes en funcién de las opciones que
haya seleccionado. Fax de Internet Fax de servidor Seeoy sl

guardado

La mayoria de pantallas de funcién
incluyen estos botones para confirmar o cancelar las opciones seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la pantalla actual a los valores mostrados cuando se abrié la
pantalla.

e Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e  Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para realizar una copia y utilizar las funciones bésicas se proporcionan en la Guia de
uso rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el
dispositivo, es posible que tenga que especificar los datos de conexién para acceder a las funciones,
consulte Conexion/Desconexion en la pagina 50.

Opciones de copia

Calidad de imagen

La ficha Copia incluye las opciones de 5 T remmmaconn | fopmenee
copia basicas como por ejemplo Color de p—
salida, Reducir/Ampliar, Suministro de :

’ . ’ . . 1 25% > =
papel, Copia a 2 caras y Salida de copias. @ Y
Mas adelante se describen en detalle
todas las opciones.

Color de salida Suministro de papel Copi

Autodetectar Autoseleccion Clasificadas

D1HB.5 Fiby
Blanco y negro Comun

DZE 11x17°
Mas. Comiin

Reducir/Ampliar D 3llgs x11"
Comin
100% O

1-1 cara

1 grapa

1-2 caras (vertical)

1 grapa
2-2 caras (horizontal)

OO0

2-1 cara Plegado..

i
O00®

REE Girar cara 2 Mas,

|
OOOO®

Mas...
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Opciones de copia

Color de salida

Las opciones de Color de salida incluyen las opciones para detectar y hacer coincidir automaticamente
el color de los originales o producir copias monocromas, a todo color o de un color a partir del original.
Utilice M@s... para acceder a todas las opciones. Las opciones son:

e  Autodetectar para seleccionar la ottt de ragen | e e o e | acin e
Sallda que Corresponda Con el Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias
original. @ [ P e By

e Blanco y negro para seleccionar la o e O A 6 e e lsiicadss
salida monocroma sin importar el ODM'W O o
color del original. O Blanco y negro Comin O 1-2 cares AR

. O Mas. O DE\EIIVIXIT‘ O 2-2 caras O lhgrapat 1

e  Color para seleccionar el color de - Zonin et
salida del original. @ O o o O e O g

e Monocromia para seleccionar un solo n O o Girar cara 2 O A2

color sin importar el color del original.
Seleccione entre:

e Rojo
e \Verde
e Azul
e Cian
e Verde

e  Amarillo
e Magenta

Reducir/Ampliar

El dispositivo cuenta con varias opciones para reducir o ampliar la salida impresa del original.

Entre ellas se encuentran la seleccién de un porcentaje, proporcional o independiente, y de botones
prefijados predefinidos. Para su comodidad, en la ficha Copia del area Reducir/Ampliar puede
seleccionar facilmente el porcentgje. Utilice Mas... para acceder a todas las opciones.

Las imdagenes de los originales que se coloquen en el cristal de exposicion se pueden aumentar o
reducir en cualquier porcentaje comprendido entre 400 % y 25 % . Las imagenes de los originales que
se alimenten en el alimentador de documentos se pueden aumentar o reducir en cualquier porcentaje
comprendido entre 200% y 25%.

e  Utilice los botones -/+ (-]+) dela B conn Catdaddeimagen QSO ommcesaias | Frspareciondel
pantalla Copia para seleccionar el e Sl e o
porcentaje de reduccién o ampliacién @ T ElE %,
deseado.

1-1 cara Clasificadas

Autodetectar O Autoseleccion

e También puede seleccionar el botén OE OD1HS_5:¢11"
Blanco y negro Comun

de porcentaje y utilizar el O ODZHHW
Mas Comun

teclado numérico para escribir el
ReduciriAmpliar D 3klgs x 11"

porcentaje deseado. G Gt
O Mas Girar cara 2

1 grapa

1-2 caras (vertical)

1 grapa
2-2 caras (horizontal)

Plegado..

O00®

2-1cara

Mas

OOOO®
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Opciones de copia

e Configure el valor de la ventana de porcentaje en 100 % si desea que la imagen de salida sea del
mismo tamano que el original.

% proporcional

Las opciones de esta pantalla permiten

reducir o ampliar la imagen

proporcionalmente en ambos sentidos, de - -
forma que la imagen aparezca mds grande % proporcionl ° f

o mas pequena, pero con las mismas . BT e '
proporciones. S

e Seleccione el botén % variable

y utilice el teclado numérico o los
botones de flecha para escribir el
porcentaje deseado.

e  Utilice los botones de valores
prefijados para seleccionar 100%, Auto % o los porcentajes mas utilizados, que el administrador
del sistema puede fijar. Los porcentajes proporcionales seleccionados se muestran al lado del
botén, junto a un ejemplo de aplicacion.

Si se selecciona Auto %, el dispositivo selecciona el mejor porcentaje para reducir o ampliar el
original en el tamano de papel seleccionado. Debe especificar una bandeja de papel antes de usar
esta opcion.

% X-Y independiente

Esta opcion permite configurar los

diferentes porcentajes de reduccién o Bd Recuciriamsiiar
ampliacién para los lados X (anchura) e Y Valres prefiados (% X0
(altura) de la imagen. Con ello, se produce |{" J = "y 100% 00
una copia distorsionada del original. — P . e

~ independiente independiente automatico
e  Seleccione los botones de % X-Y i e @

. B85x14"-8.5x11"
variable [ ]y utilice el teclado @
numérico o los botones de flecha para z5-a00% Fekignsat
introducir los porcentajes de Anchura: . BB F s
[ H )

% X y Longitud: % Y deseados. . e

e Utilice los botones de Valores
prefijados (% X-Y) para seleccionar 100%/100%, % X-Y independiente automatico o los
porcentajes mas utilizados, que el administrador del sistema puede fijar. Los porcentajes de X e Y
seleccionados se muestran al lado del botén, junto a un ejemplo de aplicacion.

Utilice 100%/100% para producir una imagen que sea del mismo tamano que el del original.
% X-Y independiente automatico ajusta automaticamente la imagen del original en el papel
seleccionado. La reduccién o ampliacién no serd proporcional, es decir, el dispositivo distorsionara

la imagen para que se ajuste en el papel. Debe especificar una bandeja de papel antes de usar
esta opcion.
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Opciones de copia

Autocentrar

Se puede seleccionar esta opcioén con las opciones Proporcional o Independiente para situar la imagen
en el centro del papel seleccionado.

Suministro de papel

En la seccién Suministro de papel de la ficha Copia se puede seleccionar una bandeja de papel, el
tamano de papel deseado o Autoseleccion. Utilice Mas... para acceder a todas las opciones.

e Autoseleccion selecciona
automaticamente el tamano de papel . .
adecuado para cada original, segin el @
tamano del original y los porcentajes O o

de ampliacién/reduccién .
. 1=85x11"
seleccionados. O Blanco y negro e o
o o=

Reducir/Ampliar 3l=lgs x 11"

@ o
O e

-

Preparacion del

Formato de salida i

Calidad de imagen ﬁﬁi del

Suministro de papel Copia a 2 caras

=l 25% -h

Salida de copias

%)

1-1 cara Clasificadas

1 grapa

1-2 caras (vertical)

1 grapa
(horizontal)

e También se puede seleccionar una
bandeja de papel que contenga el
tamano y tipo de papel deseados.
Se muestra el tamaio y tipo de
material de impresion colocado en
cada bandeja.

2-2 caras

2-1 cara Flegado

OO0O®

Girar cara 2 Mas.

OOO0O®

Al pulsar el boton Mas..., se muestra la pantalla Suministro de papel con todas las bandejas y los
tamanos y tipos de materiales de impresién colocados en cada bandeja.

e  Elusuario puede seleccionar en esta lista la bandeja que desea utilizar. La bandeja seleccionada
se resalta en azul.

e Sieladministrador del sistema activé la funcién de cambio automatico de bandeja y se ha
colocado el mismo tipo y tamaiio de papel en mds de una bandeja, el dispositivo cambia
automaticamente de bandeja cuando se agota el papel en la bandeja activa.

Copia a 2 caras

El documento proporciona opciones para hacer copias a una o a dos caras de originales por una o dos
caras usando el alimentador de documentos o el cristal de exposicién. Las opciones son:

e 1>1 cara utilice esta opcioén para
obtener copias a una cara de

originales a una cara.

e 1>2 caras utilice esta opcién para
obtener copias a dos caras de
originales a una cara. También se
puede seleccionar el botén Girar cara

2 para girar la sequnda pagina 180°.

e  2>2 caras utilice esta opcién para
obtener copias a dos caras a partir de
originales a dos caras. También se

—
Copis Calidad de imagen  Aluste del

Color de salida

@

Autodetectar

Mas..

ReducirfAmpliar

[ JCI

Mas.

Suministro de papel
2

1 185 x 11"
Comin
] 2= %177
Comun
3llgs x 11
Coman
O Mas.

Formato de salida

Copia a 2 caras

EE

1-1 cara
1-2 caras
2-2 caras

2-1cara

OO0O®

Girar cara 2

Preparacion del
trabajo .
Salida de copias
Clasificadas

1 grapa
(vertical)

grapa

1
(horizental)

Plegado

Mas

OOO0O®

puede seleccionar el botén Girar cara 2 para girar la segunda pagina 180°.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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Opciones de copia

e  2>1 cara con esta opcidn se realizan copias a una cara a partir de originales a dos caras.

Nota: Si utiliza el cristal de exposicién para escanear los originales, el dispositivo muestra un
mensaje cuando esta listo para escanear la cara 2.

Salida de copias

Las opciones de Salida de copias que se utilizan con mas frecuencia se seleccionan directamente en la
ficha Copia. Las opciones disponibles dependen de la acabadora y de los kits instalados. Consulte
Dispositivos de acabado en la pagina 21.

e Clasificadas organiza las copias en o T
Juegos de 1 ’2’3 1 ’2’3 1 ’2’3‘ Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias

e Sin clasificar organiza las copias en @ r EE, LN
pllas de 1 ’1 11 212’2 3y3y3~ 0 T T O Autoseleccion e Clasificadas

1 grapa
(vgm'gal)

e 1 grapa (vertical) coloca una grapa O ., Omlug,mb
R anco y negro Comin
en una de las esquinas del borde corto

21511 17
dependiendo de cémo se hayan O s OGC“’““’“

3llgs x 11

. . ~Reducir/Ampliar :
colocado los originales. @ 8 L e
Mas...

e 1 grapa (horizontal) coloca la grapa 4
en una de las esquinas del borde largo
dependiendo de cémo se hayan
colocado los originales.

1-2 caras

grapa

2-2 caras (horizontal)

Plegado

2-1cara

Girar cara 2

1000@
0000

¢ Plegado se abre una ventana nueva para acceder a las opciones de plegado. Consulte Plegado en
la pagina 20.
e  Utilice Maés... para acceder a las opciones de salida adicionales.

Para obtener mas informacion sobre las opciones de Grapado, consulte Opciones de grapado en la
pagina 18.

Para obtener més informacién sobre las opciones de Perforacién, consulte Perforacion en la
pagina 19.

Opciones de grapado

Las opciones de grapado disponibles dependen del tipo de acabadora disponible y de la configuracion.
Para obtener més informacién sobre los tipos de acabadora disponibles, consulte Dispositivos de
acabado en la pagina 21.

e 1 grapa: si se selecciona esta opcién,

se coloca una grapa en la esquina W e m

superior izquierda de las copias. Cltsinak
e 2 grapas:si se selecciona esta opcion, [£ )i Qesaciiada 3 = 3 ~
se colocan dos grapas paralelas en el [{" Joie = — 2 29
borde superior o izquierdo de las o N h" h"
Coplas‘ f. R Varias grapas ( (
e Varias grapas: si se selecciona esta . o
.. clivado
opcion, se colocan tres o cuatro A RIS
rientacion
. . del original 2=11 x 17"
grapas paralelas al borde izquierdo de ity RE ¢

las copias, dependiendo del tamafio
del papel de salida. Por ejemplo:
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Opciones de copia

e 4grapas = A4 ABL, A3, 8.5x11" ABL, 11x17", 8x10" ABL.
e 3 grapas = 8x10" ABC, 8.5x11" ABC, 8.5x5.5" ABL, A4 ABC, A5 ABL, 8.5x14" ABC, B5 ABC.

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto y ABL significa alimentacién por el borde
largo.

e  Utilice la opcién Orientacion del original para seleccionar la orientacién de los originales que se
escaneardn. Seleccione Vertical u Horizontal.

e  Utilice la opcién Suministro de papel para seleccionar el material de impresién deseado.

Para que algunas de las opciones de grapado estén disponibles, se deberd colocar el papel de salida
con una orientacién especifica, por el borde largo (ABL) o por el borde corto (ABC), tal como se muestra
en la tabla siguiente.

Tamaiio de papel y . Orientacién del Orientacién en la
: v Salida deseada S : .
Orientacién original bandeja de salida

A4, 8.5x11" ABL ABL A4, 8.5x11"

1 grapa F

Superior izquierda .
A4, 8.5x11" ABC ABC A4, 8.5x11"

@

Superior izquierda '

A4, 8.5x11" ABC ABC A4, 8.5x11"

1 grapa Ll—

Inferior izquierda

Nota: Al seleccionar algunas opciones, el dispositivo rotara la imagen. Si no es posible grapar,
asegurese de seleccionar Activado en la opcién Giro de imagen, en Herramientas. Si desea mas
informacién, consulte la Guia de administracion y contabilidad.

Perforacion

Si el dispositivo esta equipado con uno de los kits de perforacién opcional, estardn disponibles las

opciones 2 agujeros, 3 agujeros, 4 agujeros, Sueco de 4 agujeros o Extra Oficio de 2 agujeros.

e Laopcién Perforacion solo se puede seleccionar para los tamarios de papel A4 ABL, ABC legal y A3
(8.5x11” ABL, ABC legal y 11x17” ABC) y, si es preciso, se puede combinar con una opcién de
grapado.

e Cada hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nimero de hojas en el
juego.
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Opciones de copia

Plegado

Si se ha instalado el médulo de plegado triple en el dispositivo, se pueden plegar materiales de
impresion de tamano A4 0 8.5x11” con un peso entre 60 y 105 g/m? (entre 16 y 28 lb) con las opciones
Plegado simple, Plegado en C o Plegado en Z. Se deben colocar siempre los originales por el borde
corto (ABC) y se puede seleccionar la orientacién de los originales (si las imagenes estan verticales o
de lado en la pagina).

+  Plegadosimple | lapignase (D

plegara pOl’ l(l mltad y puede Ui AneE e e ORCR ciies Igusdnngm:m:s;éeck;en alimentarse por el
seleccionar las siguientes opciones: '
. sin plegado

e Individualmente se usa para = e

& Plegado simple » Juntas como juego

doblar cada pagina

e
individualmente. Q- Q7Y oot et - .]]

e Juntas como juego se usa para . Flegado en 2
plegar todas las paginas a la vez
para crear un folleto. '.zgd””mg weror | e AT I

e Grapadora de folletos se S
selecciona para doblar y grapar
la salida impresa. Sélo esta disponible con la opcién Juntas como juego.

Imagen vertical

e Opciones avanzadas se usan para seleccionar opciones de disefio adicionales:

e Las opciones de Originales permiten seleccionar si los originales son estandar o ya se
han formateado como un folleto.

e Las opciones de Imagen cara 1 se usan para seleccionar si la imagen de la primea cara
se imprime en el interior o en el exterior del pliegue.

e Clasificacion se usa para clasificar o no clasificar la salida.

e PlegadoenC g se imprimira la pagina como se muestra. Seleccione si desea imprimir la imagen
en el interior o en el exterior del pliegue y Clasificadas para juegos o Sin clasificar para pilas.

e PlegadoenZ  seimprimirala pagina como se muestra. Seleccione si desea imprimir laimagen

en el interior o en el exterior del pliegue y Clasificadas para juegos o Sin clasificar para pilas.

e  Utilice la opcion Orientacion del original para seleccionar la orientacién de los originales que se
escaneardan. Seleccione Imagen vertical o Imagen de lado. Se rotardn las imagenes si es preciso.
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Opciones de copia

Dispositivos de acabado

El dispositivo esta equipado con uno de los dispositivos de acabado siguientes:

e

T ="

@ Acabadora de gran capacidad: la acabadora de

gran capacidad ofrece una variedad completa de
opciones de acabado. Clasifica, desplaza, apila y
grapa las copias. La bandeja superior tiene
capacidad para 250 hojas, mientras que la
bandeja del apilador tiene capacidad para

3000 hojas. En la acabadora se pueden instalar
los kits de perforacion de 2, 3 o 4 agujeros
opcionales y el kit de la bandeja 6
(intercalador postproceso).

Realizador de folletos: la acabadora de gran
capacidad también puede incluir un realizador
de folletos, lo que permite plegar y grapar los
folletos. Las hojas plegadas y los folletos
saldran en la bandeja de folletos, que tiene
capacidad para entre 10 y 30 folletos,
dependiendo del nimero de paginas. Si la
solapa en el lado derecho de la bandeja esta
plegada, pueden recibirse un namero ilimitado
de folletos en un recipiente apropiado.
Médulo de plegado triple: si tiene una
acabadora de gran capacidad con realizador
de folletos, también se puede incorporar un
modulo de plegado triple, lo que permite que
el dispositivo realice folletos con plegado
triple. Con el médulo de plegado triple
instalado, la capacidad de la bandeja del
apilador de la acabadora disminuye a 2000
hojas. Para obtener mas informacion sobre las
opciones de plegado, consulte Plegado en la
pagina 20.

@ Bandeja 6 (intercalador postproceso): este

accesorio opcional es un alimentador que se
ubica en la parte superior de la unidad de la
acabadora. Permite insertar hojas preimpresas
en los juegos creados por el dispositivo.

Las hojas insertadas no realizan el proceso de
copia o impresion en el dispositivo.

Para obtener mas informacién sobre el uso de
la bandeja 6 (insertador) consulte la Guia de
papel y materiales de impresion.

© Acabadora de oficina: esta acabadora tiene

capacidad para recibir hasta 250 hojas en la
bandeja superior y hasta 2000 hojas en la
bandeja del apilador. En la acabadora de
oficina se pueden instalar los kits de
perforacién de 2, 3 o 4 agujeros opcionales.

© Bandeja de salida con desplazamiento: esta

bandeja tiene capacidad para 500 hojas de
80 g/m? (20 |b) y se encuentra en el lado
izquierdo del dispositivo.
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Calidad de imagen

Nota: Para retirar grandes pilas de papel de la acabadora con
mayor facilidad, se puede utilizar la funcién de pausa. Pulse el
boton como se indica para bajar la bandeja del apilador hasta
una altura que resulte mas comoda. A continuacién, vuelva a
pulsar el botéon para volver a colocar la bandeja del apilador a la
altura normal. También volverd a la altura normal
automaticamente transcurridos 30 sequndos.

Grapadora auxiliar

Este dispositivo opcional se usa para grapar documentos
manualmente. Los documentos pueden graparse en posicion recta o
en angulo. La grapadora auxiliar puede grapar entre 2 hojas de

64 g/m? (18 lb) y 50 hojas de 80 g/m? (20 lb). El cartucho de grapas
tiene capacidad para 5000 grapas.

e Para utilizar la grapadora auxiliar, sujete los documentos cara

arriba y deslice la esquina por la que se vaya a grapar hacia el
interior de la grapadora.

Durante el grapado, se iluminara el indicador luminoso situado sobre la grapadora.
e La grapadora grapa los documentos automaticamente.

Calidad de imagen

Esta seccién describe como aumentar la
calidad de la salida y las opciones
disponibles. Estas opciones permiten ) oy B apresicn. desactiado
definir el tipo de original, ajustar la e @2!‘{5?;.2;’"3:@ @ contastesferme
luminosidad, oscuridad, contraste y nitidez

de la imagen, y personalizar las opciones N e
del color de salida.

Calidad de imagen | bl S mmatoid o sl g;e'f;;;ac(io-dai

@ ipo de original... U opeiones de imagen.. (U Mejora de Ia imagen..

() valores prefijados de color ) Equilibrio de color.
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Calidad de imagen

Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a copiar. Una seleccién adecuada mejorard
la calidad de la salida. Las opciones son:

Tipo de contenido

Fotografia y texto se recomienda
para originales que contienen T ripo ce original

fotografias y medios tonos de alta ipo e coterics come s proaulo e gl
calidad. Con esta opcién, la salida Fotoarfiaytexto | gy origina impreso
tendra ilustraciones de calidad media,
aunque la nitidez del texto y los

dibujos lineales se vera algo reducida.

Texto genera bordes mads nitidos y se e ONalide Iyt e Lits
recomienda para texto y dibujos perisdico/ riina e i il
lineales.

Original

e fotocopiado

Fotografia Fotografia

Fotografia se utiliza de manera
especifica para originales que contienen fotografias, ilustraciones de revistas o tonos continuos,
sin texto ni dibujos lineales. Ofrece la méaxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del
texto y de los dibujos lineales.

Mapa se utiliza si el original es un mapa o contiene texto y dibujos lineales complejos.

Periédico/Revista se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene fotografias o
texto.

Como se produjo el original

Original impreso esta opcién es para los originales que vienen de una revista, libro o periédico o
que se imprimieron en un dispositivo de impresion grande.

Original fotocopiado es para los originales que son fotocopias.
Fotografia es para originales fotograficos de alta calidad.

Original de inyeccion de tinta es para originales que se han producido mediante una impresora
de inyeccion de tinta.

Original de tinta sélida es para originales que se han producido mediante un procedimiento de
tinta sélida, como las copias realizadas por este dispositivo.
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Calidad de imagen

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar .
la apariencia de las copias. Las opciones Opciones de imagen

son:

e Mas claro/Mas oscuro ofrece un ® - \/ - C -
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia \ 8 @ @
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

» Nitidez ofrece un control manual de e wae | @) =
la nitidez de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia arriba para hacer la imagen mas nitida. Mueva el indicador
hacia abajo para suavizar la imagen.

M&s claro/Mas oscuro Nitidez Saturacion

e Saturacion controla el equilibrio entre los tonos intensos y pastel de la imagen. Mueva el
indicador hacia Intenso para obtener colores mas saturados. Mueva el indicador hacia Pastel para
obtener colores menos saturados.

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para

mejorar la calidad de la salida, mediante la D Hejora de Iz imagen

supresion del fondo o el ajuste del LA L] L
contraste. Las opciones son: g B L ) U
[ Supl’eSién del fOﬂdO me_jOl’Cl IOS 4 s Desactivade V__E Contraste manual
orlglnale.s que. tl.enen fondos en COlor, . Supresién automatica . Contraste automatico @Nmma\
al reducir o eliminar el fondo en las

copias. Esta opcidn es atil cuando los
originales estan en papel de color.

e Seleccione Supresion
automatica para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
e El ajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.

e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.

e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

e Seleccione Contraste manual para configurar el nivel de contraste manualmente. Mueva el
indicador hacia la opcién Mas para reproducir blancos y negros mds intensos que ofrecen
texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias. Mueva el indicador
hacia la opcidon Menos para reproducir mas detalles en areas claras y oscuras del original.

e Seleccione Contraste automadtico para configurar automdticamente el nivel de contraste
dependiendo del original que se escanea.
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Valores prefijados de color

Valores prefijados de color ofrece opciones
para mejorar la calidad de las copias en FaltssspistiEtes Se s aE
color. Al seleccionar una opcién de valores
prefijados de color se optimizan todas las . S
funciones de calidad de imagen.
Las opciones son:

Vivo

Brillante

. Calido

Frio

e Vivo aumenta el nivel de color de las
copias.

e  Brillante aumenta el brillo de las
copias.

e Calido aumenta los tonos rojos en las
copias.

e  Frio aumenta los tonos azules en las copias.

Equilibrio de color

Equilibrio de color permite ajustar el
balance entre los colores y la cantidad I eauibrio oe cotor
global de color de las copias. Las opciones

son: Wl
e Normal deja el mismo color que el
original.

Cian

Normal

e Color basico ajusta los niveles de los
cuatro colores de cuatricromia
(amarillo, magenta, cian y negro).
Mueva el indicador en la escala hacia
arriba para aumentar la densidad y

Color basico @
. Color avanzada

hacia abajo para disminuir la densidad de cada color.

Calidad de imagen

Magenta Amarille Negro

!@ e @

e Color avanzado ajusta los niveles de la densidad del resaltado, medios tonos y sombras de los
cuatro colores de cuatricromia. Seleccione un color de la cuatromia y mueva el indicador en la
escala hacia arriba para aumentar la densidad y hacia abajo para disminuir la densidad de cada

una de las tres opciones.
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Ajuste del disefio

Ajuste del diseno

Al utilizar las funciones de Ajuste del
disefio puede modificar la apariencia de la
imagen de salida. Esto incluye desplazar la orgiales en vertics — todetoccion S
imagen, producir una imagen espejo, - n
eliminar un area de cualquiera de los
bordes o de todos los bordes del original y
realizar copias de libros.

e A\
E‘ Copia Calidad de imagen s A e e freparacion del

@ orientacién del original.. 1 Tamao del original.. ) Copia de libro...

O Desplazar imagen.. U Borrado de bordes. Oinvertir imagen.

Desactivado Bordes individuales Sin imagen espejo
% Cara 1: bordes individual... Imagen positiva
Cara 2: bordes individual ...

Orientacion del original

Se utiliza para especificar la orientacién de los originales que se escaneardn. Las opciones son:
e Imagen vertical hace referencia al

sentido en que se colocan las ) Orientacién del original

imagenes en el alimentador de imagen el magen d s e efernc
documentos. Utilice esta opcion silas [ ) en el almentator de documentos.
imdgenes tienen una orientacién que
corresponde a la imagen mostrada
cuando se coloca en el alimentador

de documentos.

Originales en vertical y Originales en horizontal
hacen referencia a las imagenes de los documentos
Imagen de lado A originales Con estas opciones se pueden colocar
los originales derechos o de lado, y el dispositivo

Si se utiliza el cristal de exposicién, la orientacién es
|a que se ve antes de darle la vuelta en el cristal.

Originales en
horizontal

los girara automaticamente segin convenga.
Originales en vertical L

¢ Imagen de lado hace referencia al
sentido en que se colocan las
imagenes en el alimentador de
documentos. Utilice esta opcion si las
imdagenes tienen una orientacién que corresponde a la imagen mostrada cuando se coloca en el
alimentador de documentos.

e Originales en vertical se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcidon para seleccionar la orientacién de imagen Vertical. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccién.

e Originales en horizontal se refiere a la orientacion de las imdgenes de los documentos originales.
Utilice esta opcion para seleccionar la orientaciéon de imagen Horizontal. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Tamano del original

Ajuste del disefio

Tamarnio del original permite especificar la deteccién automadtica del tamario de los originales, los
originales de varios tamafos o el tamafo especifico de las iméagenes que se escaneardan. Las opciones

son:

e Autodeteccion es la opcion prefijada y permite la deteccion automatica del tamadio. El tamano
detectado se adaptard a un tamano de papel estandar.

e Areas de escaneado prefijadas
permite elegir el tamano del original
en una lista de tamanos de originales
estandar predefinidos. Se puede ver la
lista con la barra de desplazamiento.

e Personalizar area de escaneado se
utiliza para especificar un area de
escaneado. Mida el area que desee
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los
campos correspondientes. Solo se
escaneard el area especificada.

e Originales de varios tamanos
permite escanear documentos que
contienen pdaginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la
misma anchura, como por ejemplo
A4 ABLy A3 ABC (8.5x11" ABLy
11x17" ABC). En la pantalla aparecen
otras combinaciones. El dispositivo
detecta el tamano de los documentos
y puede producir la siguiente salida:

e Sise ha seleccionado
Reduccion/Ampliacion

Deshacer Cancelar Guardar

as de escaneado prefijadas

4
iy Tamano del original

. Autodeteccion

Areas de escaneado
V'  prefiadas

Personalizar area de
escaneado
Originales

de varios tamafios

Especifica el
area que se
escaneara

e
¥y Tamano del original

. Autodeteccion

Areas de escaneado
prefijadas

Personalizar area de
. escaneado
Especifica el
originales Sscanears.
de varios tamafios

Las combinaciones siguientes son tamaiios estandar validos que se pueden colocar
en el alimentador y procesar al mismo tiempo.
B5x 11" E

A E
55x 85"

&
¥ Tamano del original

. Autodeteccién

Areas de escaneado
prefijadas

Personalizar area de
escaneado
B4

85 x 11"

B5x 14" A5

O
(m

Originales

.~ de varios tamafios 11x17"

automatica y un Suministro de papel especifico, todas las imagenes se reducen o amplian y
copian en el mismo tamano de papel.

e Sise ha seleccionado Autoseleccion en Suministro de papel, las imdgenes se copian con un
tamano igual a las de los originales y se copiardn en varios tamanos de papel.
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Ajuste del disefio

Copia de libro

m PRECAUCION: No cierre el alimentador de documentos cuando escanee originales
encuadernados.

Esta funcién permite especificar qué
pagina o paginas de un libro se deben
escanear. El libro original se coloca boca
abajo en el cristal de exposicién con el
lomo del libro alineado con la guia del
borde posterior del cristal. Alinee el borde
superior del encuadernado original con el
borde posterior del cristal de exposicion.

El dispositivo identificard el tamafio del
original durante el escaneado. Si las
paginas tienen un borde negro u oscuro, el
dispositivo asumira que las pdginas son mas pequenas de lo que son. Para evitar esto, utilice la funcién
Personalizar area de escaneado en Tamaio del original para especificar el tamafo exacto de la
pagina. Consulte Tamano del original en la pagina 27.

e Ambas paginas se utiliza para
escanear ambas pdginas; se A m
escaneard primero la pagina
izquierda del libro. Utilice los botones BBy
de flecha para especificar la cantidad . ST
entre 0y 50 mm (entre Oy 2") que se | Z 0
eliminaré del centro del libro para J
eliminar marcas no deseadas
reproducidas del borde interior del . 5ol pacna atethe
libro.

Borrado de bordes interjores | Orden de lectura

ea

0.0-20" De izquierda a derecha

o
»
. De derecha a izguierda
. Solo pagina izquierda [ 4

e Soélo pagina izquierda se utiliza para
escanear solamente la pagina
izquierda. Utilice los botones de flecha para especificar la cantidad entre 0 y 25 mm (entre 0y 1")
que se eliminard del lado derecho de la pagina para eliminar marcas no deseadas reproducidas
del borde interior del libro.

e Solo pagina derecha se utiliza para escanear solamente la pagina derecha. Utilice los botones de
flecha para especificar la cantidad entre 0 y 25 mm (entre O y 1") que se eliminara del lado
izquierdo de la pagina para eliminar marcas no deseadas reproducidas del borde interior del libro.

e Orden de lectura se utiliza para seleccionar si las pdginas se leen De izquierda a derecha o De
derecha a izquierda.

Nota: Es posible que la opcion Orden de lectura no se muestre si no se ha activado en
Herramientas. Si desea mas informacion, consulte la Guia de administracion y contabilidad.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Con la funcién Preparar trabajo se pueden copiar varias paginas de un documento encuadernado.
Para obtener mas informacion, consulte Preparar trabajo en la pagina 46.

28 ColorQube™ 9201/9202/9203
Copia



Desplazar imagen

Ajuste del disefio

Otra funcion disponible es Desplazar imagen, que permite elegir la posicion de la imagen en la pagina

impresa. Las opciones son:

e  Autocentrar centra autométicamente la imagen escaneada en el papel de la salida impresa.
Para que funcione bien, el original debe ser de menor tamano que el material de impresion
seleccionado, o bien debe reducirse la imagen.

e Desplazar margenes mueve la
imagen hacia arriba/abajo o hacia la
derecha/izquierda por la pagina para
conseguir un margen mayor 0 menor.
Especifique el desplazamiento
deseado seleccionando un campo o
mediante los botones de flecha.

El desplazamiento se introduce en
incrementos de 1 mm (0,1") hasta
50 mm (2,0").

Existen dos opciones al copiar a dos
caras:

i ki
% Desplazar imagen

Caral

Arriba/Abajo
S
. Desactivado Rl 2D °

. Autecentrar

Ninguno
Cara 1, a la Dcha.

Cara 2, a la Izqda.

Valores prefijados

Ninguno

Deshacer Cancelar Guardar

Cara 2

i °

lzda/Dcha lzda/Dcha
0.0-2.0" 0.0-2.0"

Espejo
ey

e Ajustar el margen de la cara 2 de forma independiente al de la cara 1.

e  Crear unaimagen espejo de la cara 1 para proporcionar un margen de encuadernacion.

e Prefijados proporcionan acceso a opciones de desplazamiento que se usan habitualmente y las
personaliza el administrador del sistema con Herramientas.

Borrado de bordes

Borrado de bordes permite especificar la cantidad de imagen que desea borrar en los bordes del
documento. Pueden borrarse, por ejemplo, las marcas de los originales perforados o grapados.

Las opciones son:

e Todos los bordes se utiliza para borrar una cantidad igual de todos los bordes. Utilice los botones
de flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse entre 1 mm y 50 mm (entre 0,1"y 2.0").
Todas las marcas o defectos que se encuentren en esa drea se eliminaran.

e Bordes individuales permite borrar cada borde de forma independiente en ambas caras.

Utilice los botones de flecha para
ajustar la cantidad de cada borde
entre 1 mm y 50 mm (entre 0,1"y
2,0").

e Espejode cara 1 se puede seleccionar
para borrar exactamente la misma
cantidad en la imagen de la cara 2
que se seleccioné para la cara 1.

e Valores prefijados proporcionan
acceso a opciones de borrado que se
usan habitualmente y las personaliza

% Borrado de bordes

. Todos los bordes =
-

Bordes individuales

— =
& coe

Ninguno
BT do 0 pexortones - Espejo
de cara 1

Borrado de cabecera/pies

Valores prefijados

Ninguno

el administrador del sistema con Herramientas.

Deshacer Cancelar Guardar

5upermr

izquierdo - Derech

0.0

Inferiar
0.0-20"
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Formato de salida

Invertir imagen

Invertir imagen permite invertir la imagen

o crear una imagen negativa. Esta funcion [ invertic imagen

es muy (til en los originales que tienen imsgen espeio Imegen negabe
bastante proporciéon de fondo oscuro o de . e PG
imdagenes y texto claros, ya que supone un | & L . L
ahorro de tinta. '

Las opciones son:

* Imagen espejo invierte la imagen
original para crear un espejo de la
original.

B — 5

e Imagen negativa convierte las areas

oscuras de la imagen en claras y las (& invertirimagen

areas claras de la imagen en oscuras. [ i o imagen negaive

imagen normal . Imagen positiva
. Imagen espejo Imagen negativa

123

Formato de salida

Las opciones de Salida permiten
manipular las imagenes copiadas y
mejorar el aspecto y el estilo de los

e —_—
E% Copia Calidad de imagen il e el Formato de salida fr':hp;;“"’” del

\J Creacion de folletos \J paginas especiales... J Anotaciones

Desactivado No No
trabajos de copia. Por ejemplo, puede
agregar cubiertas o anotaciones, crear
folletos, combinar varias imagenes en una S S

L. . . Desactivado . :agm;s_purca@;]ﬂesa;hvado
pagina e intercalar transparencias. A
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Creacion de folletos

Creacion de folletos permite la produccion de folletos a partir de originales a 1 o 2 caras. El dispositivo
escanea los originales y automaticamente reduce u organiza las imagenes en el orden adecuado para
el papel seleccionado, de forma que se cree un folleto al plegar el juego de la copia por la mitad.

Es posible colocar una cubierta en el folleto
automaticamente seleccionando la opcion Paginas
especiales de la ficha Formato de salida.

Si el dispositivo tiene instalada la acabadora de gran
capacidad con realizador de folletos, puede utilizar la b
funciéon Creacion de folletos para producir folletos

plegados y grapados automdticamente. Las siguientes
especificaciones de Creacion de folletos aplican:

e Tamanos de papel A3, 11x17", A4, 8.5x11",
8.5x13"y 8.5x14".

e Todos los materiales de impresion siempre deben alimentarse por el borde corto (ABC).
e  Grosor de los folletos:

e Enfolletos plegados y grapados un maximo 15 hojas de 80 g/m? (20 Ib), o bien, un grosor
equivalente. Por ejemplo, puede utilizar 13 hojas de 80 g/m?2 (20 lb) y una cubierta de
160 g/m? (43 Ib).

e En folletos solamente plegados un méximo 5 hojas de 80 g/m? (20 Ib), o bien, un grosor
equivalente. Por ejemplo, puede utilizar 3 hojas de 80 g/m? (20 Ib) y una cubierta de
200 g/m? (53 Ib).

Para obtener mas informacién, consulte Dispositivos de acabado en la pagina 21.
Para crear un folleto:

1. Seleccione Creacién de folletos y Activado.

Nota: Creacion de folletos no estd disponible si se selecciona Autoseleccién de papel.
Seleccione una opcién alternativa de Suministro de papel.

2. Pulse el botén Suministro de papel y
seleccione la bandeja que contenga el
papel que desee usar.

ﬁl Creacion de folletos

Si utiliza la acabadora de gran . e

capacidad con realizador de folletos & Ao Regar y arapar
para plegar y grapar las copias, se
debe seleccionar la alimentacién por

el borde corto (ABC).

solo plegar
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3.  Enelmena desplegable Original,

seleccione Originales a 1 cara u N creacion de roritos

Originales a 2 caras en funcion de Plegar y graper
los originales que utilice. ® @ eseis
4.  Siestas opciones estdn disponibles, @ Q-
seleccione Plegar o Plegar y grapar . -
Solo plegar

segun corresponda y seleccione
Guardar para confirmar las opciones.

5. Coloque los originales en el e =
alimentador de documentos. originales a 1 cara

Suministro de papel.

6. Utilice la opcion Orientacion del
original en la ficha Ajuste del disefio | b asa R
para seleccionar la alimentacion imagen el magen d s e efernc
correcta y la orientacién de la imagen ST A
de los originales. Consulte Orientacion
del original en la pagina 26.

Imagen vertical

-
Originales en vertical y Originales en horizontal
hacen referencia a las imagenes de los documentos
Imagen de lado — originales. Con estas opciones se pueden colocar
los originales derechos o de lade. y el dispositivo
los girara automaticamente segin convenga.
. Originales en vertical - ) ’ ) i
Si se utiliza el cristal de exposicién, |a orientacién es
l la que se ve antes de darle |a vuelta en el cristal.

7. Seleccione Guardar para confirmar
las opciones y ejecutar el trabajo.

Originales en
horizontal

Nota: El orden de lectura prefijado del
folleto serd desde la pagina izquierda
a la pagina derecha. Si se requiere
otro orden de lecturq, el administrador del sistema puede utilizar Herramientas para mostrar las
opciones de orden de lectura. Si desea mas informacion, consulte la Guia de administracion y
contabilidad.

Paginas especiales

La funcién Paginas especiales controla la adicién de paginas especiales como cubiertas o inserciones
en el trabajo de copia. Si ha instalado la acabadora de gran capacidad y la bandeja 6 (insertador)
opcional, puede alimentar las cubiertas o inserciones desde esta bandeja. El material de impresion que
se coloca en la bandeja 6 (insertador) no forma parte del proceso de impresion. Si desea cubiertas
impresas, debe utilizar material de impresién preimpreso o utilizar otra bandeja. Consulte la Guia de
papel y material de impresion para obtener mds informacion.

Nota: Paginas especiales no se puede utilizar con Autoseleccion de papel, y se debe especificar
un suministro de papel.

Las opciones de Paginas especiales son:

e Cubiertas permite agregarle al juego cubiertas, contracubiertas o ambas, bien sea en blanco o
impresas. Las cubiertas pueden ser de un material de impresién diferente al del trabajo.
Consulte Cubiertas en la pagina 33.

e Comienzos de capitulo se asegura de que cada capitulo comience en una pagina izquierda o
derecha segin corresponda e inserta paginas en blanco automaticamente si es preciso.
Consulte Comienzos de capitulo en la pagina 35.
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+ Inserciones permite insertar paginas en blanco en lugares especificos de los juegos de copias.
Es posible insertar una sola pagina o varias paginas. Esta opcion se usa también para insertar
separadores con lengiieta en el documento. Consulte Inserciones en la pagina 36.

e Excepciones se utiliza para programar paginas que se deben imprimir en un material de
impresion diferente del resto del trabajo. Consulte Excepciones en la pagina 37.

Nota: Al identificar el nGmero de pagina que se va a introducir en Comienzos de capitulo,
Inserciones y Excepciones, cuente cada cara como una pdgina independiente si escanea
documentos a dos caras.

Cubiertas

Siga las instrucciones siguientes para programar Cubiertas:

e —

Formato de salida

1.  Enlaficha Copia, seleccione el papel
que desee utilizar para el cuerpo de

Ajuste del
diserio

H| conn

Calidad de imagen

Preparacion del
trabajo

Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias
las copias. @ [ J oo E+E) KD
Nota: Paginas especiales no estd © s o (I © -
disponible si se selecciona O e —iles xur O O L grapa
.. Blanco y negro Comun 1-2 caras (vertical)
Autoseleccion de papel. 281 x17
Q- [Qam | Quer O
Mas Comiin 2-2 caras (horizontal)
| Reducir/Ampliar O D Zj"is L O oo O Plegado.
ap
Mas... irar cara as
O HE Ok

2. Sies preciso, coloque material de impresion especial en otra bandeja de papel asegurandose de
que tenga la misma orientacion que el papel que utiliza para el cuerpo del trabajo de copia.
Actualice la pantalla Opciones del papel y seleccione Confirmar.

3. Seleccione la ficha Formato de
salida, pulse el botén Paginas
especiales y, a continuacién,
seleccione Cubiertas.

IE_I Paginas especiales

. Inserciones.

Esta funcidn controla como se aplican las paginas especiales a los
juegos de copias.

Las cubiertas pueden estar vacias o contener imagenes. También se
pueden imprimir en un tipo de papel distinto al resto del trabajo.

Los comienzos de capitulo garantizan que los capitulos o secciones
empiecen en el lado derecho o izquierdo de |a pagina,
con una pagina en blanco intercalada si es precisc.

Las inserciones son paginas en blanco (una o varias) que se
colocan en |os juegos de copias.

Las excepciones son paginas que se imprimen en papel diferente
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34

Seleccione las Opciones de cubiertas

° Cubierta y contracubierta Opciones de cubiertas Opciones de impresion Suministro de papel
iguales se usa si se requieren las U] | f e ‘ - o
mismas opciones de impresiony [N T e ) miReEaE
de material de impresion para [ Y aErame
ambas cubiertas. S imprimiren a cora 1

. . Solo cubiertas mprimir en la cara =
e Cubierta y contracubierta ® & v cvoanz |
distintas se usa si la cubierta y la . Solo contracubiertas

contracubierta tienen requisitos
de programacién distintos.

e Solo cubiertas se usa si solo se requiere una cubierta.
e Solo contracubiertas se usa si solo se requiere una contracubierta.

Seleccione una opcién de impresion en el mend desplegable para cada una de las cubiertas
deseadas:

e  Cubierta en blanco se utiliza si no se desea imprimir.

e  Imprimir en la cara 1 se usa para imprimir la primera o Gltima pagina del documento en la
cara 1 de la cubierta o contracubierta.

e  Imprimir en la cara 2 se usa para imprimir la primera o Gltima pagina del documento en la
cara 2 de la cubierta o contracubierta.

e Imprimir en ambas caras se usa para imprimir las dos primeras o Gltimas paginas del
documento en la cara 1y en la cara 2 de la cubierta o contracubierta.

Nota: Si se selecciona Cubierta y contracubierta iguales, se aplican las mismas opciones de
programacioén a la cubierta y a la contracubierta.

Seleccione la bandeja de papel que contenga el material de impresion para cubiertas.
Seleccione Cerrar para volver a la pantalla Paginas especiales.

Se mostrard en la pantalla una lista de Pdginas especiales seleccionadas. Para realizar
modificaciones, seleccione el elemento que desea modificar y use Editar. Use Eliminar o Eliminar
todos para eliminar las entradas no deseadas. Seleccione Cerrar mena para salir del mend
desplegable.

Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.
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Comienzos de capitulo

Siga las instrucciones siguientes para programar Comienzos de capitulo:

1.  Enlaficha Copia, seleccione el papel g come e A o | e
que desee Utlllzar pqra el trabqjo. Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias
Nota: Pdginas especiales no estd & i e L)
disponible si se selecciona e s oy O utoseleccen 0 —— 0 clasficadas

. -
Autoseleccion de papel. O sancoy neare OD;;;; - O e O b
S
or Q== "l @
ReduurlAmp]mr— O zii':xu‘ O e O Plegado.
I ]I O Mas... D Girar cara 2 O Mas...

2. Seleccione la ficha Formato de
salida, pulse el botén Paginas
especiales y, a continuacion,
seleccione Comienzos de capitulo.

Esta funcién controla cémo se aplican las paginas especiales a los
juegos de copias.

Las cubiertas pueden estar vacias o contener imagenes. También se
pueden imprimir en un tipo de papel distinto al resto del trabajo.

Comienzos de capitulo... Los comienzos de capitulo garantizan que los capitulos o secciones
empiecen en el lado derecho o izquierdo de la pagina,
con una pagina en blanco intercalada si es preciso.

Las inserciones son paginas en blanco (una o varias) que se

IhsEFCnES colocan en los juegos de copias.

Las excepciones son paginas que se imprimen en papel diferente

Excepciones

3. Pulse el botén Comienzos de

. - -
Capltulo. . BE comienzos de capitulo

Nimero de pagina Pagina Comenzar en

4, Seleccione la casilla NGmero de :
pagina y utilice el teclado numérico (4 |

para especificar el nimero de pagina |
donde comienza el capitulo. - Escriba el ne pagina del

|
5. Seleccione En la pagina derecha para Eomnzo de captio ]
imprimir en la cara 1, o En la pagina @ —
izquierda para imprimir en la cara 2. S

6. Seleccione el botén Agregar para
confirmar las opciones y agregar el
Comienzo de capitulo programado a la lista de la derecha.

Anada los Comienzos de capitulo deseados.
7. Seleccione Cerrar para volver a la pantalla Paginas especiales.

Se mostrard en la pantalla una lista de Paginas especiales seleccionadas. Para realizar
modificaciones, seleccione el elemento que desea modificar y use Editar. Use Eliminar o Eliminar
todos para eliminar las entradas no deseadas. Seleccione Cerrar ment para salir del mena
desplegable.

8. Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.
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Inserciones

Siga las instrucciones siguientes para programar Inserciones:

1.  Enlaficha Copia, seleccione el papel o ot ae g Ao [ ——
que desee Utl lIZGI' para el Cuerpo de Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias
las copias. s
P 2 e | @0 %%
Nota: Paginas especiales no esta e i O auoseleccion 0 o 0 Gasficadas
disponible si se selecciona 1Wgs 11 s arapa
.. O Blanco y negro DCU,,,(,,; O 1-2 caras {vertical)
Autoseleccion de papel. sy
: ] L 1 grapa
O Mas... O Comun O 2-2 caras O (horizontal)
ReduurlAmp]mr— O zii':xu‘ O e O Plegado.
]. Mas... irar cara las...
i O Bt O !
2. Sies preciso, coloque material de impresion especial en otra bandeja de papel asegurandose de
que tenga la misma orientacién que el papel que utiliza para el cuerpo del trabajo de copia.
Si utiliza separadores para las inserciones, consulte la Guia de papel y materiales de impresion
para obtener mas informacién sobre la colocacion de los separadores.
Actualice la pantalla Opciones del papel y seleccione Confirmar.
3. Seleccione la ficha Formato de
ida, pulse el boton Pdgi
salida, pulse el botén Paginas
especiales y, a ContinUGCiény Esta hm;:c'vr: controla cémo se aplican las paginas especiales a los
. . e
SeleCC|one InserCIoneS' Las cubiertas pueden estar vacias o contener imagenes. También se
pueden imprimir en un tipo de papel distinto al resto del trabajo
- Comienzos de capitulo Los comienzos de capitulo garantizan que los cipﬂplus 0 secciones
empiecen en el lado derecho o izquierde de la pagina,
con una pagina en blanco intercalada si es preciso
[— el ALl U R
Las excepciones son paginas que se imprimen en papel diferente
Excepciones,
4.  Seleccione la casilla Después de la
pa . ol =
pdagina n° y utilice el teclado VB Inserciones
numérico para especificar el ndmero Despues de a pagia s Pagina
de pagina donde desea realizar la 5 LGleg. [Jumssxitr
pag jar
insercion. e \ |
1-98
Nota: Para agregar una insercion Bg‘:ﬁf;#?imm:l \ \
antes de la pagina 1 del documento, B neercan | |
utilice la opciéon Cubiertas. Consulte . ‘ ‘
) L. 18gs5x11"
Cubiertas en la pagina 33. Comin _
5. Utilice los botones de flecha para
especificar cuantas inserciones se
deben agregar.
6. Seleccione el boton Suministro de papel y seleccione la bandeja que contiene el material de

impresion para las inserciones. Seleccione Guardar para guardar las opciones.
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Seleccione el boton Agregar para confirmar las opciones y agregar la Insercién programada a la
lista de la derecha. Agregue las inserciones que desee.

Seleccione Cerrar para volver a la pantalla Paginas especiales.

Se mostrard en la pantalla una lista de Pdginas especiales seleccionadas. Para realizar
modificaciones, seleccione el elemento que desea modificar y use Editar. Use Eliminar o Eliminar
todos para eliminar las entradas no deseadas. Seleccione Cerrar ment para salir del mena
desplegable.

Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.

Excepciones

Siga las instrucciones siguientes para programar Excepciones:

1.

En la ﬁCha Copia’ SeleCCione el papel E’E Copia Calidad de imagen £l =idel Formato de salida
que desee Utilizar para el Cuel’po de Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias

las copias. @ F dums El+E %%

Nota: Paginas especiales no esta e O Autoseleceién

disponible si se selecciona 1gs a1
O Blanco y negro Dcnmﬂn

Autoseleccion de papel. ODZHHW.
Mas. Comun

Si es preciso, coloque material de i O []aHes
impresién especial en otra bandeja de @ e
papel asegurdndose de que tenga la O e
misma orientacién que el papel que
utiliza para el cuerpo del trabajo de

copia.

Preparacion del
trabajo

1-1 cara Clasificadas

1 grapa

1-2 caras (vertical)

1 grapa

2-2 caras (horizontal)

2-1 cara Plegado.

=
o
&

Girar cara 2

0000
OOOO®

Actualice la pantalla Opciones del papel y seleccione Confirmar.
Seleccione la ficha Formato de

salida, pulse el botén Paginas ,rr?l s e
especiales y, a continuacién, :
seleccione Excepciones.

Esta funcidn controla coma se aplican las paginas especiales a los
juegos de copias.

Las cubiertas pueden estar vacias o contener imagenes. También se
pueden imprimir en un tipo de papel distinto al resto del trabajo

Comienzos de capitulo Los comienzos de capitulo garantizan que los capitulos o secciones
empiecen en el lado derecho o izquierdo de la pagina,
con una pagina en blanco intercalada si es preciso

Las inserciones son paginas en blanco (una o varias) que se

Bl insereiones colocan en los juegos de copias

Las excepciones son paginas que se imprimen en papel diferente

Excepciones

ColorQube™ 9201/9202/9203 37
Copia



Formato de salida

Seleccione la casilla Namero de
pagina y utilice el teclado numérico
para especificar el nimero de pagina
o la secuencia de pdginas que desea “ — 5s Chassar  |[ &

imprimir en un material de impresion

diferente.

Cerrar

11 [Chi=ssxir

Escriba el ne pagina del
original y seleccione

Seleccione el boton Suministro de SR ‘
papel y seleccione la bandeja que i ‘

contiene el material de impresién : \—:
para las excepciones. Seleccione |

Guardar para guardar las opciones.

Seleccione el botén Agregar para confirmar las opciones y agregar las Excepciones programadas
a la lista de la derecha. Agregue las excepciones que desee
Seleccione Cerrar para volver a la pantalla Paginas especiales.

Se mostrard en la pantalla una lista de Pdginas especiales seleccionadas. Para realizar
modificaciones, seleccione el elemento que desea modificar y use Editar. Use Eliminar o Eliminar
todos para eliminar las entradas no deseadas. Seleccione Cerrar ment para salir del mena
desplegable.

Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.

Anotaciones

La funcion Anotaciones permite agregar un comentario, un
ndmero de pagina, una fecha o un sello de Bates a las copias de —
forma automadtica. Puede seleccionar cualquiera o todas las —
opciones de anotaciones y especificar donde deben aparecer en —
las copias. También puede seleccionar la apariencia de las —
anotaciones, como el tamano y el color de la fuente. Las opciones —
son:

38

Confidencial

5=

(=X

Ndmeros de pagina para imprimir automaticamente un

namero de pagina en una posicién especifica de la pdgina. Los nimeros de pdgina aumentan
automaticamente de uno en uno. Para las copias a 2 caras, los nimeros de pagina se imprimen
en ambas caras y cuentan como dos pdginas. Consulte

Comentario para agregar un maximo de 50 caracteres alfanuméricos en una posicion especifica
de la pagina. Se puede agregar un comentario existente o se puede crear o editar un comentario
nuevo.

Fecha para agregar la fecha actual en un formato y posicién especificos en la pagina. La fecha
que se imprime es la fecha configurada en el dispositivo.

Sello de Bates agrega un sello de Bates seleccionado en una posicion especifica de la pagina.
El sello de Bates se utiliza principalmente en el dmbito juridico y empresarial para aplicar un
prefijo establecido (por ejemplo, un nimero de caso o una referencia de cliente) y nimeros de
pagina al documento que se esté procesando. El prefijo puede contener hasta 8 caracteres
alfanumeéricos. Puede agregar un prefijo nuevo o seleccionar uno existente en la lista
proporcionada.
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Ndameros de pagina

Siga las instrucciones siguientes para programar Numeros de pagina:
1. Seleccione la ficha Formato de

salida, pulse el botén Anotaciones y B Anotaciones

seleccione Nimeros de pagina. Wameras de pigina e

* Cubiertas o contracubiertas

* Separadores

* Inserciones

* Paginas de comienzo de capitulo en blance

% Comentario...

2. Seleccione el boton Si.

Deshacer Cancelar Guardar
3. Especifique la posicion del nimero de ---

Nimers de pagina inicial Posicion

pagina seleccionando uno de los e .
botones de flecha de la derecha. 2 o 6

4. Seleccione la casilla Namero de
pagina inicial y utilice el teclado
numérico para especificar el nimero

de pégina inicial que desee imprimir ] rocs savo primer pigina

en las copias. 5
Aplicar a

5. En el mend desplegable de la Todas as pégias
izquierda, seleccione Todas las
paginas o Todas salvo primera pagina para determinar a qué paginas se aplicard el nimero de
pagina.

6. Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla Anotaciones.

Programe anotaciones adicionales si asi lo requiere.

7. Programe las opciones de Formato y estilo que desee para las anotaciones. Consulte Formato y
estilo en la pagina 42, para obtener instrucciones.

8. Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.
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Comentario

Siga las instrucciones siguientes para agregar un comentario:

1.

40

Seleccione la ficha Formato de
salida, pulse el boton Anotaciones y B sncteciones

seleccione Comentario. Nimeros de pagina B e

* Cubiertas o contracubiertas
+ Separadores
% Comentario...

* Inserciones
. Sello de Bates

* Paginas de comienzo de capitulo en blance

Seleccione el boton Si.

. Comentario Deshacer Cancelar
Seleccione uno de los botones de » __

Comentarios guardados Posician

flecha para determinar la posicion del _
comentario en la pagina. .
Especifique si desea que el
comentario aparezca en Todas las
pdaginas, Todas salvo primera pagina
o Solo primera pdagina. '~ )

Utilice la barra de desplazamiento [ sotcers AaBb
para examinar la lista de comentarios || roas sato primers pagina @ 3

.

disponibles y seleccione el comentario
deseado.

Para agregar un comentario nuevo a la lista, resalte una entrada vacia y utilice el teclado para
escribir un maximo de 50 caracteres alfanuméricos. Para editar un comentario existente, resalte el
comentario en la lista y seleccione el boton Editar. Use el teclado para editar la entrada y
seleccione Guardar para cerrar el teclado.

Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla Anotaciones.
Programe anotaciones adicionales si asi lo requiere.

Programe las opciones de Formato y estilo que desee para las anotaciones. Consulte Formato vy
estilo en la pagina 42, para obtener instrucciones.

Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.
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Fecha

Siga las instrucciones siguientes para agregar la fecha:
1. Seleccione la ficha Formato de

salida, pulse el boton Anotaciones y B Anotaciones

seleccione Fecha. Nimerss g piana Wo se aplicarn anctaciones a:
* Cubiertas o contracubiertas
* Separadores
* Inserciones
* Paginas de comienzo de capitulo en blance

% Comentario...

2. Seleccione el boton Si.

Deshacer Cancelar Guardar
3. Seleccione uno de los botones de ---

Posician

flecha para determinar la posicién de

la fecha en la pagina. DR 3 O O
4. Especifique el formato de fecha » Py s
seleccionando DD/MM/AAAA, B rocas s pacines aassD
MM/DD/AAAA o AAAA/MM/DD. i) Todas savo prmera pigina
5. Especifique si desea que la fecha (] sot prmera pegis
aparezca en Todas las paginas, ] otcer»
Todas salvo primera pagina o Solo Todas s piginas

primera pdgina.
6. Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla Anotaciones.
Programe anotaciones adicionales si asi lo requiere.

7. Programe las opciones de Formato y estilo que desee para las anotaciones. Consulte Formato vy
estilo en la pagina 42, para obtener instrucciones.

8. Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.

Sello de Bates

Siga las instrucciones siguientes para programar un sello de Bates:
1. Seleccione la ficha Formato de

salida, pulse el boton Anotaciones y B Anotaciones

seleccione Sello de Bates. Wimerss g pagina o se aphcarn anotaciones

* Cubiertas o contracubiertas

* Separadores

* Inserciones

* Paginas de comienzo de capitulo en blance
% Comentario...

. Sello de Bates
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2. Seleccione el boton Si.

. ‘T: Sello de Bates Deshacer Cancelar Guardar
3. Seleccione uno de los botones de ___

Prefijos guardados Posicion

flecha para determinar la posicion del
Sello de Bates en la pagina. . 2

~ a1/o1/01
4

4.  Seleccione la casilla Namero de Py -
pdagina inicial y utilice el teclado
numérico para especificar el nimero
de pagina inicial. Es posible introducir - |17 ross cove prinea pisne
ceros iniciales para definir la longitud G e
de ndmero de pagina inicial, por Todas s piginas 7y
ejemplo, 000000001.

5. Especifique si desea que el Sello de Bates aparezca en Todas las paginas o Todas salvo primera
pagina.

6. Utilice la barra de desplazamiento para examinar la lista de prefijos disponibles y seleccione el
deseado. Para agregar un prefijo nuevo a la lista, resalte una entrada vacia y utilice el teclado para
escribir un méximo de 8 caracteres alfanumeéricos. Para editar un comentario existente también es
posible resaltar el prefijo en la lista y seleccionar el boton Editar. Use el teclado para editar la
entrada y seleccione Guardar para cerrar el teclado.

Nimero de pagina inicial

7. Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla Anotaciones. Programe
anotaciones adicionales si asi lo requiere.

8. Programe las opciones de Formato y estilo que desee para las anotaciones. Consulte Formato y
estilo en la pagina 42, para obtener instrucciones.

9. Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.

Formato y estilo

Una vez que haya programado las anotaciones deseadas, siga las instrucciones que se indican a
continuacion para seleccionar el formato y estilo deseados:

1. Seleccione la ficha Formato de
salida, pulse el botén Anotaciones y B anotaciones

seleccione Formato y estilo. Nimeros ve pégine..

Pagina iniciall

Comentario.

=) Fecha...
1/1/2005

Sello de Bates Oy il
armato y estilo
VehiclelD5 Y
. Opaco; Eliminar todo

Iqual que Cara 1
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2. Especifique la apariencia del texto

QnOthO' Formato y estilo

Fondo del texto

Color de fuents

Opciones de |a cara 2
% %

» Opaco Z Z » Igual que Cara 1
Espejo de cara 1
Giro horizontal
Espejo de cara 1
Giro vertical

e Opaco el texto anotado se
coloca en las copias con el borde
blanco. El texto de las copias no
es visible bajo el texto anotado.

. Transparente

e Transparente el texto anotado :
se coloca en las copias de tal Y
forma que el texto de las copias
es visible bajo el texto anotado.
3. Utilice los botones de flecha para
especificar el tamano en puntos de la fuente, que determina el tamano de todas las opciones de
anotacién utilizadas en las copias.

4.  Utilice la barra de desplazamiento para examinar la lista de colores de la fuente y seleccione el
deseado.

5. Seleccione las Opciones de la cara 2 de las siguientes opciones:
e Igual que Cara 1: las opciones seleccionadas aplicardn a la cara 1y a la cara 2 de las copias.

e Espejo de cara 1, Giro horizontal: las copias se abriran de derecha a izquierda como en un
libro, con el borde de encuadernacién a la izquierda. La posicién de la anotacién en la cara 2
serd un espejo de la cara 1. Por ejemplo, si un namero de pagina se coloca en la esquina
inferior izquierda de la cara 1, aparecerd en la esquina inferior derecha de la cara 2.

e Espejode cara 1, Giro vertical: las copias se abrirdn de abajo a arriba como en un calendario,
con el borde de encuadernacién en la parte superior. La posicién de la anotacién en la cara 2
serd un espejo de la cara 1. Por ejemplo, si un namero de pagina se coloca en la esquina
inferior izquierda de la cara 1, aparecerd en la esquina inferior derecha de la cara 2.

6. Seleccione Guardar para guardar las opciones de anotacién de Formato y estilo.
7. Seleccione Guardar para confirmar las opciones y ejecutar el trabajo.

Separadores de transparencias

Utilice Separadores de transparencias para intercalar las transparencias impresas con una hoja de
papel en blanco de una bandeja de papel especifica.

e —

Formato de salida

1. Coloque las transparencias en la i) oo
bandeja 4 (especial), actualice la
pantalla Opciones del papel y P
seleccione Confirmar. Consulte la
Guia de papel y material de impresion
para obtener instrucciones sobre la
colocacion.

Ajuste del

Preparacion del
diseno trabajo

Calidad de imagen

Suministro de papel
iz

0 Autodetectar O Autoseleccion
- Hgs %11
Blanco y negro o

Copia a 2 caras

EE

1-1 cara

Salida de copias

%)

Clasificadas

1 grapa

1-2 caras (vertical)

Dz\ﬂ 11x17°
Mas... Comiin

3lgs5x11”

1 grapa
2-2 caras (horizontal)

Nota: Separadores de
transparencias no estd disponible si
se selecciona Autoseleccion de

papel.

| Reducir/Amplia

b

Comiin

Q
o

2-1cara

Girar cara 2

- 0O00®

Plegado.

Mas.

OO0O0®
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2. Seleccione la ficha Formato de
salida, luego Separadores de
transparencias y seleccione
Activado.

3. Seleccione la bandeja de papel que
contiene el papel para los
separadores.

4.  Seleccione la bandeja que contiene
las transparencias.

5. Seleccione Guardar para confirmar
las opciones y ejecutar el trabajo.

Disefio de pagina

E Separadores de transparencias

. Desactivado

Activado
-

Suministro de separadores

- B 25%

18g5 11"
Comiun

»
2= 17
@=-=
Coman
] 3Mgsx 11"
/ Comin
. Mas...

3Mgsx11"
Comin

. Mas...

La funcion Disefio de pagina es idénea para circulares, historietas y para archivar. Permite un maximo
de 36 imagenes en una hoja de papel. El dispositivo reduce o amplia cada imagen, segln se requiera,
para poder mostrarlas en sentido horizontal o vertical en una pagina segin el tipo de papel

seleccionado. Las opciones son:

e Paginas por cara reduce las imagenes individuales para ajustarlas a

una hoja de papel.

e  Repetirimagen multiplica copias de la misma imagen reducida para
ajustarlas a una hoja de papel. El nimero real de filas y columnas
disponibles estd limitado por el valor minimo de reduccién (25%) y la

salida de papel seleccionada.

8.0 P
B.o

£

Nota: Con la funcién Disefio de pagina hay algunas funciones que no pueden utilizarse y aparecen

atenuadas en la pantalla tactil.

Los ejemplos que se muestran aqui son
resultados tipicos de la funcion Diserio de
pagina.
Nota: El limite practico de imagenes
para una hoja A4 (8.5x 11%) es 16.
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Formato de salida

- Y X

1.  Enlaficha Copia, seleccione el papel
que desee utilizar para las copias.

= i o Ajuste del = Preparacion del
Copia Calidad de imagen dincro Formato de salida At

Color de salida Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias

@ | O | g %%
Autodetectar O Autuseleacion 1-1 cara . Clasificadas

\:l1|=‘|s,5xu' 1 grapa
Blanco y negro Comin 1-2 caras {vertical)
Dz@unr 1 drama

Mas... Comin 2-2 caras {horizontal)

=] -
ducir/Ampliar | 3lgs %1t
G O D Comiin 2-1cara Plegado..
O Mas...

- 100Ce

2. Seleccione la ficha Formato de salida

-4 H - 4 H ﬂ' it il Agil eshacer ancelar uardar
y, a continuacién, Disefio de pagina. QSEh e adlne

3. Seleccione la opcién de Disefo de

pdgina deseada: . Desactivado f . 2 paginas
Paginas por cara  Disbesp
e Seleccione el botén que [

representa el nGmero deseado de
imagenes por pagina.

. 9 paginas e
nngmales en
. Especificar filas y hfmznntal

columnas

e  También puede seleccionar el P—
botén Especificar filas y Orignales en verteal

columnas y utilizar los botones
de flecha para seleccionar el nimero de filas y columnas de 1 a 15.

e Seleccione Originales en vertical u Originales en horizontal en el mend desplegable de la
derecha.

Repetir imagen
e Seleccione el boton que

- Ll L o
representa el nmero deseado de | PEsiEERiiS LS

imagenes por pagina.

e También puede seleccionar el . Desactivedo
botén Especificar filas y @
columnas y utilizar los botones > n
A Repetir imagen s
de flecha para seleccionar el |
namero de filas y columnas de 1
al5. 2 ,  Especicar fias y - i
Orientacion
e Seleccione Originales en vertical Repatcion s I

u Originales en horizontal en el
menu desplegable de la derecha.
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e Sise ha seleccionado Repeticion

P ~ GOf i .
automatica, el tamano del Disefo de pagina
original se utiliza
automdticamente para calcular  [i" J 2 vaces

Paginas por
. it 4 veces

el nGmero méaximo de filas y
columnas que se pueden agjustar

—

al tamano de papel P Repecimagen S

seleccionado. —_— ——
e  Para definir como se imprimen Especifcar sy %] magen a o

las imagenes, seleccione Imagen S L] e

vertical o Imagen de lado en el S ragubiics

menu desplegable de la derecha.

4. Cuando haya realizado las selecciones, seleccione Guardar para guardar las opciones y ejecutar el
trabajo.

Preparacion del trabajo

Utilice las opciones de Preparacion del
trabajo para programar un trabajo que
requiera opciones individuales para s I
paginas o secciones especificas, para 3
producir un Juego de muestra antes de

imprimir todo el trabajo o para guardar y
recuperar programas ejecutados con
frecuencia.

—_— e\
J Ajuste del
F Copia Calidad de imagen Ay Formato de salida

(Jpreparar trabajo. O Trabajo de muestra... Guardar valores actuales

Recuperar valores guardados..

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo

donde cada pagina o cada segmento de % i
paginas, requiere opciones diferentes. _Ij 13

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales Mds de
para que se apliquen a ciertas paginas o paginas con  paginasson devarios 100

textoyotras a2 carasy  tamafios  pdginas

segmentos, de un trabajo terminado. Primero,
con fotos otrasa 1

divida los originales en secciones para
programarlas individualmente.

1. Seleccione Preparar trabajo en la ficha Preparacion del trabajo y seleccione el boton Activado.
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Preparacion del trabajo

2. Seleccione Mostrar esta ventana

E I i Deshacer Cancelar Guardar .
entre segmentos para ver la pantalla ) preparar rabaio ---

Preparar trabajo durante el segmento g oo
escaneado. A continuacion, [ Sequmento 1 1 &
seleccione Guardar. S Sequmento2 1
3. Seleccione las opciones deseadas -
para el primer segmento del trabajo. m st s vartns Vet s seam
4. Coloque el primer segmento de los T

originales y pulse Comenzar.

Eliminar todos los segm.

5. Quite el primer segmento de los
originales. La pantalla Preparar
trabajo muestra el primer segmento en la lista. Las opciones siguientes se pueden aplicar a cada
segmento:

¢ Muestra de altimo segmento produce una muestra del Gltimo segmento escaneado.
La muestra se envia al modulo de salida. Si esta satisfecho con la muestra, continte
programando la preparacién del trabajo.

e Eliminar altimo segmento elimina el dltimo segmento escaneado. Contintie programando la
preparacion del trabajo.

e Eliminar todos los segmentos elimina la preparacién del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabajo.

6. Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el segundo
segmento.

7. Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.
8. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

9. Cuando se haya escaneado el Gltimo segmento, seleccione Imprimir el trabajo para indicar que
ha terminado de escanear y que el trabajo se puede procesar y completar.

Juego de muestra

Si copia un nimero alto de juegos, utilice la funcidn Juego de muestra para revisar una copia de prueba
y asegurarse de que todas las opciones de impresién sean correctas antes de imprimir los juegos
restantes.

1. Seleccione el botén Juego de muestra en la ficha Preparacién del trabajo.

2. Seleccione el boton Activado y, a

continuacion, Guardar. B rrabajo de muestra

3. COloq ue los Originales en el Esta funcion imprimira una muestra completz del trabajo reflejando todos las opciones
. de copia seleccionadas y retenienda la impresién durante el tiempo deseado mientras
alimentador de documentos y . esactivado o= S el or ot
prog rame laS Opciones del trabajo' 2 Luego puede utilizar los mandos del control de progreso de los trabajos para

* Activado desbloquear e imprimir todo el trabajo, o suprimirlo si no esta conforme con la muestra.

4. Introduzca la cantidad deseada y
pulse el botén Comenzar.
Se imprime un juego de copia (el
Jjuego de muestra) del trabajo.

Se muestra la pantalla Progreso del
trabajo y el trabajo queda retenido en
la lista de trabajos.
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Preparacién del trabajo

5. SielJuego de muestra es correcto, seleccione Liberar. Se imprimira el nimero programado de
juegos.

Si el Juego de muestra no es correcto, seleccione Eliminar y Eliminar el trabajo para confirmar.
El trabajo se eliminara de la lista.

Nota: Si la pantalla Progreso del trabajo no se muestra, acceda al trabajo seleccionando el botén
Estado de trabajos. Seleccione el trabajo en la lista y, a continuacion, seleccione Liberar o
Eliminar.

Guardar valores actuales

Es posible retener, en la memoria del dispositivo, hasta un méaximo de 10 combinaciones de
selecciones de funciones usadas con frecuencia como Valores guardados. El dispositivo solo almacena

la programacion del trabajo, NO la imagen. Cada vez que se recuperan y utilizan valores guardados, se
debe escanear la imagen.

Para guardar

1. Programe las opciones del trabajo deseadas.

2. Seleccione el bo’ton Guardar yfllores E'E cmn | cmtsemme fee
actuales en la ficha Preparacién del
. ) Preparar trabajo ) Trabajo de muestra Guardar valores actuales...

trabajo.

Desactivado Desactivado
5

Formato de salida

3. Seleccione el men( desplegable
Conjunto de valores y utilice la barra E:_G“a’da”’a'ms el
de desplazamiento para seleccionar e e
un valor <Disponible>. 4 <Disponiie> ‘ l

4. Utilice el teclado para escribir un 1820 Job -
nombre para los valores guardados. 2: Chrs o . II“PTTTWTT‘
5. Seleccione Guardar. 5tk Job f

i k

Se almacenan los valores y se puede 4: <Disporible> [ -
acceder a ellos mediante la funcién
Recuperar valores guardados. i o
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Preparacion del trabajo

Recuperar valores guardados

Esta funcion permite Recuperar valores guardados de la memoria del dispositivo y aplicarlos al trabajo
actual. Se pueden realizar cambios a los valores recuperados, pero no se almacenaran con los valores
guardados.

1.

Seleccione el botén Recuperar [Fﬁ_ AT e R - e
valores guardados en la ficha '
Preparacién del trabajo.

O preparar trabajo. O rabajo de muestra Guardar valores actuales

Desactivado Desactivado

Recuperar valores guardados...

Seleccione las opciones del trabajo deseadas en la lista. Si es necesario, utilice la barra de
desplazamiento para acceder a todas las opciones.

Seleccione el botén Cargar valores

para recuperar la informacién de B3 Recuperar valores guardados

programacion. o dela cacion
Se activan las funciones de — a

programacioén recuperadas. S

Para eliminar una entrada de

Conjunto de valores, utilice laopcion - | oo

Eliminar valores y seleccione

5: <Disponible>
Eliminar para confirmar. R

Modifique las opciones de este
trabajo que desee. Estas
modificaciones adicionales no se guardan en los valores guardados.

Coloque los originales y pulse el botén Comenzar.
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Conexién/Desconexion

Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el boton
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexion y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,

SeIECCiOI'le el bOtf)n Sig uiente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".
rio: |

3. Utilice el teclado para escribir la Clave
y, a continuacion, seleccione el boton
Siguiente.

4, Sieldispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

i 3

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en
el area Datos de usuario, a la derecha
de la pantalla.

#2 Usuario local
wnn Lopez123

5. Para desconectarse, vuelva a 'ﬂ Desconectar
seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area Datos de usuario y seleccione
Desconectar en el mend desplegable.

@@ Ver cuentas...

(%) cerrar

6. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.
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Introduccién

Introduccion

Fax es una funcién opcional que se puede
instalar en el dispositivo. Si se ha instalado  §1 = ¢ 5
esta funcién, se puede acceder a ella gg a )
seleccionando el boton Pagina de inicio /

rm_

Escaneado
de trabajos

de Servicios y, a continuacion, la opcién Copiar
Fax. La funcion de Fax permite escanear

documentos y enviarlos a la mayoria de las [ &

maquinas de fax conectadas a la red

telefonica. : '
rdado

Reimprimir trabajo
gua

Fax de Internet Fax de servidor

Su dispositivo se conecta directamente a
una linea telefénica, lo que proporciona un
control directo de las transmisiones de fax. Este tipo de fax se transmite por la linea telefénica coman y
estd sujeto a las tarifas correspondientes.

La opcién estandar Fax ofrece la
posibilidad de conectarse a un teléfono.
También esta disponible la opcion de fax
ampliado, que emplea dos lineas de
teléfono. Si se utilizan dos lineas de —— EE
teléfono, es posible enviar y recibir faxes
simultGneamente.

Nota: Este dispositivo solo transmite —
faxes en blanco y negro.

La mayoria de pantallas de funcién
incluyen estos botones para confirmar o
cancelar las opciones seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la pantalla actual a los valores mostrados cuando se abrié la
pantalla.

e  Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para enviar un fax y utilizar las funciones basicas se proporcionan en la Guia de uso
rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el
dispositivo, es posible que deba introducir los datos de conexién para acceder a las funciones.
Consulte Conexion/Desconexion en la pagina 80.
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Opciones de marcacion

Opciones de marcacion

Las opciones de marcacién permiten introducir uno o varios nimeros de fax de destino. Seleccione la
opcion de marcacién correspondiente a su trabajo de fax.

Para acceder a las Opciones de marcacion, seleccione Pagina de inicio de Servicios y Fax.

Opciones de marcaciéon

Las opciones de marcacion permiten introducir uno o varios nameros de fax de destino. Seleccione la
opcion de marcacion correspondiente a su trabajo de fax.

Para acceder a las Opciones de marcacién, seleccione Pagina de inicio de Servicios y Fax.

Marcacion manual

1. Seleccione el campo de nimero de FI®
fax e introduzca el nimero de fax que :
Introduzca un nimero y pulse Agregar. Caracteres

desee mediante el teclado numérico. D” e ) [

2. Siprecisa caracteres especiales, utilice

I Libreta de
la opcion Caracteres de marcacién

Calidad de imagen LSS de! SRR s

para escribir el nGmero y los 8 1230 123456 Ocuierta.
caracteres de marcacion adicionales. =
Consulte Caracteres de marcacion en [ 1

la pagina 56.

e

3. Seleccione Agregar para agregar el o
nombre a la lista de destinatarios.
Introduzca nimeros adicionales si asi lo requiere.

Tipo de original
P g o

Texto

Fina (200 ppp)

4. Para modificar la Lista de destinatarios:

e Seleccione la entrada en la lista. Si es necesario, utilice la barra de desplazamiento para
acceder a todas las entradas.

e  Utilice Editar para modificar la entrada. Utilice Quitar para eliminar la entrada de la lista, o
Quitar todo para eliminar todas las entradas. Si se quita una entrada, se muestra una
pantalla de confirmacion.

El fax se enviard a todos los nimeros de la lista de destinatarios.
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Opciones de marcacion

Marcacion rapida

Si se han introducido los nimeros en la ) S o) e
D Fax Calidad de imagen A= il ol il

Libreta de direcciones, se puede acceder a —

ellos a través de un nimero de Marcacién @M e C1| Smarcason
rapida. A cada entrada de la Libreta de

direcciones se le asigna un nimero de 8 seoun 691111 - Greccones

Marcacién répida de tres digitos, que se @ 12305 S Bl

muestra al lado de la entrada. Si desea Bemcimarn
. - ) =

mdas informacion sobre la Libreta de i

direcciones, consulte Libreta de direcciones
en I,Q pdglna 57 Escaneado a 2 caras o

1.

Introduzca un nimero y pulse Agregar. ‘ —Lt Caracteres

Tipo de original
P g o

Texto ina (200 ppp)

esolucion

Al cara

Seleccione la opcion Marcacion
rapida. Se muestra una marca de
seleccion.

Seleccione el campo de entrada del nimero de fax.
Introduzca el nimero de marcacién rapida de tres digitos.

Seleccione Agregar para agregar el nimero a la Lista de destinatarios. Introduzca nimeros
adicionales si asi lo requiere.

Se puede combinar Marcacién rapida con Marcacién manual para crear la lista de destinatarios.

Caracteres de marcacion

Se puede acceder a los caracteres de marcacion adicionales seleccionando el botén Caracteres de
marcacion. Utilice esta opcion para introducir el nGmero de fax si se precisan caracteres especiales.
Para introducir el ndmero de fax mediante los caracteres de marcacion:

1.

56

Seleccione el boton Caracteres de

marcucién. | e de d a O Cerrar
Utilice el teclado numérico para Introduzea un numero de fax y pulse Agregar o Cerrar. Total: 2
introducir el nmero y los caracteres " (o —”
de marcacién adicionales. a3 B i , it
pe . . L1 Pausa de marcacion
Estan disponibles los caracteres =R = B
siguientes: Il Enmascarar datos
7 8 9 <1= | <2> [=1 Esperar tono de marcacion
e  Pausa de marcacion [,] se utiliza <11 lneal
. . * o # ( ) 2 <2>] Linea
para introducir una pausa entre
nameros. Para disponer de hall ndl B Espacio (-

tiempo de pausa adicional,
agregue multiples pausas. Si estd usando nameros de cédigo de facturacion, introduzca una
pausa después del nimero de fax, pero antes del nimero del cédigo de facturacion.

e Cambio de pulso a tono [:] se utiliza para cambiar la marcacién entre pulsos y tonos.

e Enmascarar datos [/] se utiliza para proteger informacién confidencial. Por ejemplo, si utiliza
un cédigo de facturacién especial o un nimero de tarjeta de crédito en una llamada, puede
utilizar este caracter. Seleccione el caracter / antes de introducir los nimeros confidenciales.
Después del altimo namero confidencial, seleccione / de nuevo para desactivar la funcion. Los
caracteres entre los simbolos / aparecen como *.
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Opciones de marcacion

Esperar tono de marcacion [=] suspende la marcaciéon hasta que se detecte un tono de red
esperado. También puede utilizarse para detectar un tono concreto cuando se accede a una
linea exterior o a otros servicios.

Caracteres de lectura opcionales [Espacio ( ) - ] se utilizan para facilitar la lectura pero no

afectan al namero introducido. Por ejemplo, si desea identificar el cédigo de area de un
namero de fax, use los caracteres de lectura (1234)567890.

Si existe mas de una linea de fax disponible, también estan disponibles los siguientes caracteres:

Linea 1 [<1>] selecciona la linea 1 para marcar el namero. El uso del identificador de
seleccion de linea permite sobrescribir temporalmente los ajustes del fax y solo se aplica al
trabajo actual.

Linea 2 [<2>] selecciona la linea 2 para marcar el namero. El uso del identificador de
seleccion de linea permite sobrescribir temporalmente los ajustes del fax y solo se aplica al
trabajo actual.

Si comete algan error, use las flechas izquierda/derecha para desplazarse por los nimeros y use el
botén C para eliminar un carécter. Use Borrar texto para eliminar todos los caracteres.

Cuando ha introducido el nimero de fax y los caracteres de marcacion deseados, seleccione
Agregar para agregar el nimero a la lista de destinatarios.

Seleccione Cerrar para volver a las opciones de fax.

Libreta de direcciones

La Libreta de direcciones se utiliza para almacenar nimeros de fax individuales o grupos de nimeros
de fax que se utilizan con frecuencia. Se puede almacenar un méaximo de 200 entradas individuales y
40 entradas de grupo. Se pueden configurar las opciones de transmisién para cada nimero
almacenado. Se puede acceder a la Libreta de direcciones desde todas las pantallas donde se debe
introducir un namero de fax. Utilice las instrucciones siguientes para configurar y utilizar las entradas
de personas o de grupo.

Si se han introducido los nimeros en la Libreta de direcciones, se puede acceder a ellos a través del
boton Libreta de direcciones.

1.

Seleccione el boton Libreta de

direCCioneS ﬁ' Libreta de direcciones de fax I

Se muestra una lista de personas
agregadas a la Libreta de direcciones.

Seleccione los destinatarios deseados
y, a continuacién, Agregar a
destinatarios en el men(
desplegable. El nimero se agrega a la
lista Destinatarios.

ContinGe agregando los destinatarios

H MR RR e

Marc. rapida Nombre Numero de fax Destinatarios:

John Doe 569-1111

569-2222

Allen lverson

569-3333

Steve Nash

Somebody One 11

Somebedy Two 22

que sea preciso.
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Opciones de marcacion

3. Para agregar una entrada de grupo a _
la lista, seleccione el men( B Lioreta de direcciones de fax
desplegable Personas y, a

continuaciéon, Grupos. Se muestran
. . . Personas
los grupos disponibles. Seleccione el Desinatarios

dg Grupos

grupo deseado y, a continuacién,
Agregar a destinatarios en el mend pr—
desplegable.

Steve Nash

El grupo se agrega a la lista e
Destinatarios.

Somebody Two

Continle agregando las entradas de
grupo o individuales que sean precisas.

4, Para editar una entrada existente, _
seleccione la entrada de la lista y I Libreta de direcciones de fax

seleccione el botén Editar datos. n ——

Edite la entrada y seleccione Guardar.
5. Para borrar una entrada de la Libreta

de direcciones, seleccione la entrada & lpzee e :

que desee eliminar y, a continuacion, Ll | T

Borrar entrada en el menad -

desplegable. Se muestra una pantalla ~

. .. . Borrar entrada
de confirmacioén; seleccione Borrar
entrada.

Marc. rapida Nombre Numero de fax Destinatarios.

Somebody One 11

Somebody Two 22
(%) cerrar

6. Seleccione Cerrar para volver a la pantalla de las opciones de fax.

El fax se enviard a todos los niimeros de la lista Destinatarios.

Uso de la marcacion en cadena

La funcién Marcacién en cadena permite _
crear un solo destinatario de fax ] Libreta de direcclones de fax

anadiendo 2 o mas nimeros de fax juntos. n o

Por ejemplo, el cédigo de area puede

almacenarse por separado del namero de | e i It tetes omse
teléfono. La marcacion en cadena John Doe sss-1111
combina estas 2 entradas en un solo Menierson  560-3222
nimero de fax. o S
1. Seleccione Libreta de direcciones y, a somebodyone 11
continuacion, el botén Marcacion en

Somebedy Two 22

cadena.
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5.

Opciones de marcacion

Si es preciso agregar nimeros o

caracteres de marcacion especiales | (&5 Marcacion &n cadena

antes del nimero de la Libreta de Destinataria

direcciones, utilice el teclado oo |
numeérico para introducir los nGmeros
y caracteres deseados.

Seleccione la entrada de la libreta de ”
. . Allen Iverson

direcciones deseada y, a (0 corer mend

continuacién, Agregar a ; e

John Dee

qﬂ{}lt\gregar a destinatario

destinatario. — somebody .. 11

El nimero de fax del destinatario se
agrega al namero del cuadro de texto Destinatario.

Continle agregando nimeros mediante el teclado numérico o la Libreta de direcciones hasta que
se haya completado el nimero.

Seleccione Guardar para guardar el nimero en la lista y vuelva a la pantalla Libreta de
direcciones.

Seleccione Cerrar para volver a las opciones de fax.

Se muestra el nimero en la lista Destinatarios.

Configuracion de la libreta de direcciones

Personas
1.  Seleccione la ficha Fax y el boton _
Libreta de direcciones. [T Libreta de direcciones de fax
2. Seleccione el botén Personas en el H -
men0 desplegable. ' -
3. Seleccione una casilla vacia en la lista o T
de entradas. Si es preciso, utilice los T |:|
botones de flecha arriba y abajo. 2oz llen verson 5692222 ‘ n |:|
4. Escriba el nombre del destinatario en g Steve Nash 560-3333 ‘

el campo Nombre de entrada.... o R U |:|
Utilice la tecla de retroceso para - e I:'

eliminar una entrada incorrecta, o el
boton Borrar texto para eliminar toda la entrada.

Seleccione Guardar.
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Opciones de marcacion

5. Introduzca el nimero de fax del

destinatario en el campo Namero de | JaaE e

fax. Utilice el boton Caracteres de Nt dsienin: ® Cusern
marcacioén para introducir el nimero ) s E
si se necesitan caracteres especiales. _ . -

Consulte Caracteres de marcacion en |l

la pagina 56. . FE

6. Seleccione la Velocidad inicial para el Caracteres
destinatario. Utilice el menu
desplegable para seleccionar una ‘
velocidad para la opcién ———
seleccionada. Consulte Velocidad
inicial en la pagina 70.

7. Seleccione Cubierta y, a continuacién, Activado para incluir una cubierta para el destinatario.
Complete los datos necesarios; si desea mas informacion, consulte Cubierta en la pagina 61.

8. Seleccione el botén Guardar. La nueva entrada aparecerd en la lista.

9. Para modificar una entrada, utilice la opcion Editar datos. Para eliminar la entrada, use la opcion
Borrar entrada.

Grupos

Las entradas de grupo permiten agrupar entradas individuales en un nimero, para las transmisiones
de fax que se usan con frecuencia. Al trasmitir un fax sélo tiene que introducir el nimero de un grupo
para enviar a maltiples destinos. Los nimeros de fax sélo pueden agregarse a un grupo si primero se
introducen en las entradas personales.

1. Para crear una entrada de grupo, seleccione la ficha Fax y el boton Libreta de direcciones.

2. Seleccione la opcién Grupos en el _
menl:l desplegable I ' Libreta de direcciones de fax

3. Seleccione una casilla vacia en la lista H
de entradas. Si es preciso, utilice los
Destinatarios

botones de flecha arriba y abajo.

Allen Iverson

Steve Nash

Somebody One

Somebody Two
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4. Escriba el nombre del grupo en el

Opciones de marcacion

campo Nombre de entrada.... LI Datos 004 de grupo

Utilice la tecla de retroceso para = Jet ot

eliminar una entrada incorrecta, o el
boton Borrar texto para eliminar R
toda la entrada. Seleccione Guardar.

5. Seleccione el boton Agregar
destinatarios para agregar los
destinatarios al grupo.

6. Se pueden agregar personas o grupos
al Grupo:

Nombre Namero de fax

{}"] Agregar destinatarios..

E{",] Agregar destinatarios

Para agregar una entrada personal, H

seleccione Personas en el menu

desplegable. Seleccione la entrada Starc s Nombre i 004 DeRtnatains:
deseada y, a continuacion, Agregar a  ||*» Jotn Doe

grupo. 002 Allen tverson

Para agregar una er‘1trc1dc| de grupo al ||| Steve Hash @

grupo nuevo, seleccione Grupo en el

menu desplegable. Seleccione la @

entrada de grupo deseada y, a

continuacioén, Agregar a grupo.
7. Continle agregando personas y grupos hasta que se hayan agregado todos los destinatarios.

Para eliminar entradas del grupo, use Quitar o Quitar todo.

8. Seleccione Guardar cuando termine de agregar los destinatarios. Se muestran los destinatarios en
la lista.

9. Seleccione Cerrar para volver a la pantalla Libreta de direcciones. Se ha creado el nuevo Grupo.

10. Para modificar una entrada de grupo, seleccione la opcién Editar datos. Para eliminar un grupo,
use la opcion Borrar entrada.

Cubierta

La funcion Cubierta afiade una portada al documento que se transmite. Esto reemplaza la rutina de
enviar manualmente una cubierta cada vez que se envia un documento.

La cubierta incluye la informacion siguiente:

A: el nombre del destinatario, que se puede introducir en el dispositivo.
De: el nombre del remitente, el mismo que se ha introducido en el dispositivo.
Comentario: el comentario especificado en la lista de comentarios.

Hora de inicio la fecha y la hora de la transmision del fax. Dependiendo de la configuracion,
la hora aparece como un reloj de 12 6 24 horas. Esta informacion se afiade automdticamente
a la cubierta.

Paginas el namero total de paginas, sin contar la portada. Esta informacién se anade
automaticamente a la cubierta.

ColorQube™ 9201/9202/9203 61
Fax



Opciones de marcacion

¢ Nuamero de fax el namero del dispositivo de fax de origen. Esta informacién se anade

automaticamente a la cubierta.

Para seleccionar una cubierta:

1. Seleccione el botén Cubiertay, a

continuacién, Activado. I cubiera

2. Seleccione el campo Para... y escriba
el nombre del destinatario con el . HEHRELE
teclado. ™)

e  Se puede introducir un méaximo
de 30 caracteres alfanumeéricos.

e Para borrar un caracter utilice la
tecla de flecha hacia atrés, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

Deshacer Cancelar

Comentario_..

1: Comentariol

2: Comentario2 J

3: Comentario3

e  Utilice el boton Teclados... para acceder a teclados de idioma adicionales.

e Seleccione Guardar.

3. Seleccione el campo De... y escriba el nombre del destinatario con el teclado y seleccione Guardar.

4. Seleccione el comentario deseado en

. ”=E Cubierta
la lista. -
Si precisa agregar un comentario .

. . Desactivado
personalizado, seleccione un .
comentario <Disponible> y utilice Jo

Editar para introducir el texto
deseado. A continuacién, seleccione
Guardar.

5. Para eliminar un comentario de la
lista, seleccione el comentario y, a
continuacion, Borrar. Se muestra una
pantalla de confirmacién; seleccione Confirmar.

El comentario borrado ahora estd <Disponible>.

6. Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Fax

Estas opciones de Fax ofrecen acceso a las
opciones de fax necesarias para programar
trabajos de fax basicos. Para acceder a las
opciones de Fax, seleccione Pagina de

inicio de Servicios y Fax. Se muestra la |
ficha Fax.

Escaneado a 2 caras

La opcidon Escaneado a 2 caras permite

Fe

Calidad de imagen

Ajuste del Opciones
disefio X

Introduzca un nimero y pulse Agregar.

Marc. rapida

A2 caras

Fax

Preparacion del

Caracteres
de marcacién...

U cubierta

Libreta de
direcciones...

Desactivado

-~

Al cara

Tipo de ariginal
p a o

Texto

Calidad de imagen

Ajuste del
diseno

Introduzca un nimero y pulse Agregar.

Marc. rapida

5 agregar ‘

A2 caras

2 caras, girar cara 2

Caracteres
de marcacién

U cubierta

Libreta de
direcciones.

Desactivade

Fs

Al cara

Tipo de original
5] o0 de o <

Texto

Fina (200 ppp)

los originales se abren como un calendario. Para escanear los originales con esta opcién debe

definir si se escaneard una cara del docu-

mento original o ambas. Las opciones son:

e A1 cara se utiliza si los documentos
originales son a 1 cara.

e A2 caras se utiliza si los documentos
originales son a 2 caras. Para escanear
los originales con esta opcion debe
utilizarse el alimentador de
documentos.

e 2 caras, girar cara 2 se selecciona si
utilizarse el alimentador de documentos.

Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a escanear. Una selecciéon adecuada
mejorard la calidad de la imagen de salida. Las opciones son:

Fotografia y texto se recomienda
para originales que contienen
fotografias y medios tonos de alta
calidad. Con esta opcién, la imagen
escaneada tendra ilustraciones de
calidad media, aunque la nitidez del
texto y los dibujos lineales se veré
algo reducida.

Fotografia se utiliza de manera
especifica para originales que
contienen fotografias, ilustraciones de

e

Calidad de imagen

Ajuste del Opciones
diseno

Introduzca un nimero y pulse Agregar.

Marc. rapida ‘ Ciif Agregar

‘ Ia Fotografia y texto |

| ] Fotogrtia

-

Al cara

Tipo de original
[E] oo s o

Texto

Preparacién del

Caracteres
de marcacion

Libreta de
direcciones...

O cubierta

do
H:I;i Desactivas

Fina (200 ppp)

revistas o tonos continuos, sin texto ni

dibujos lineales. Ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y de

los dibujos lineales.

Texto genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
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Resolucion

La resolucion afecta al aspecto que tendrd el fax en el fax receptor. Una resolucién mayor produce una
mejor calidad de imagen. Los valores mas bajos reducen el tiempo de comunicacién. Las opciones son:

e Estandar (200x100 ppp) se
recomienda para los originales que T —— =S
son texto. Requiere menor tiempo de j D e @ de marcacion
comunicacion, pero no genera la

Ajuste del Opciones Preparacion del

Calidad de imagen s ity trabaio

mejor calidad de imagen en ) e

ilustraciones y fotografias. me————
e Fina (200 ppp) se recomienda para

dibujos lineales y fotografias. Se trata v

Superfina (600 ppp)

de la resolucién prefijada y es la
mejor opcién en la mayoria de casos. Ao A|

e Superfina (600 ppp) se recomienda
para fotografias y medios tonos, o imadgenes con tonos de grises. Requiere mds tiempo de
comunicacion, pero genera la mejor calidad de imagen.

Tipo de original
i . a

Texto

esolucion
-

Fina (200 ppp)

Calidad de imagen

Las opciones de Calidad de imagen V iz s LR
proporcionan acceso a las funciones que

mejoran la calidad de imagen o la calidad O s
de la salida. Para acceder a las opciones de "“"‘”i““”““’ @ contaste suemstce
Calidad de imagen, seleccione Pagina de
inicio de Servicios y Fax. A continuacion,
seleccione la ficha Calidad de imagen.

) Opeiones de imagen ) Mejora de Ia imagen

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar

la apariencia de la imagen de salida. OIS EE TR

LQS OpCioneS son: M&s claro/Mas oscuro Nitidez

e Mas claro/Mas oscuro ofrece un
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia @ @
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

. Mas claro 0 Mas nitido

Mas oscuro Mas difuso
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e Nitidez ofrece un control manual de la nitidez de las imagenes escaneadas. Mueva el indicador
hacia arriba para hacer la imagen mas nitida. Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la
imagen.

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para

mejorar la calidad de la salida, mediante la |} D Hejora de ta magen m

supresion del fondo o el ajuste del -
contraste. Las opciones son: = D )
e Supresion del fondo mejora los [ rr— @ i
orlglnalgs que tienen fondos en color, @y [ e @
al reducir o eliminar el fondo en la '

salida. Esta opcidn es Gtil cuando los
originales estdn en papel de color.

e Seleccione Supresion
automatica para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e  Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
e El ajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.

e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.

e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

e Seleccione Contraste manual para configurar el nivel de contraste manualmente. Mueva el
indicador hacia la opcién Mds para reproducir blancos y negros mds intensos que ofrecen
texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias. Mueva el indicador
hacia la opcion Menos para reproducir mds detalles en dreas claras y oscuras del original.

e Seleccione Contraste automatico para configurar automdticamente el nivel de contraste
dependiendo del original que se escanea.
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Ajuste del diseno

Las opciones de Ajuste del disefio
permiten manipular la imagen escaneada
y mejorar el aspecto y estilo del
documento que se va a enviar por fax.
Para acceder a las opciones de Ajuste del
diseno, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Fax. A continuacién, seleccione
la ficha Ajuste del diseno.

Tamano del original

—————————————y

Ajuste del Opciones Preparacion del

Calidad de imagen diseho ity trabaio

U Fax de libro...

Desactivado

) Reducir/Dividir

Reducir para ajustar

) Tamano del original

Autodeteccién
o

Seleccione Tamano del original para introducir el tamafo del documento cuando escanee desde el
cristal de exposicion o el alimentador de documentos. El dispositivo utiliza esta informacién para
calcular el tamano del original y el de la imagen escaneada. También puede seleccionar
Autodeteccion para detectar automaticamente el tamafio u Originales de varios tamainos si escanea

varios tamanos. Las opciones son:

e Autodeteccion es la opcion prefijada
y permite la detecciéon automética del
tamano. El tamano detectado se
adaptard a un tamano de papel
estandar.

e Areas de escaneado prefijadas
permite elegir el tamano del original
en una lista de tamanos de
documentos estandar predefinidos.
Se puede ver la lista con la barra de
desplazamiento.

e Personalizar area de escaneado se
utiliza para especificar un area de
escaneado. Mida el area que desee
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los
campos correspondientes. Solo se
escaneard el drea especificada.
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Deshacer Cancelar Guardar

Areas de escaneado prefijadas

4
iy Tamano del original

. Autodeteccion

Areas de escaneado
' prefijadas

Personalizar area de
escaneado
Originales

de varios tamafios

Especifica el
area que se
escaneara

¢
¥y Tamano del original

. Autodeteccién

Areas de escaneado
prefijadas

Anchura: X
16-17.0"

Especifica el
Originsles Sxcaneara.
de varios tamafios

Personalizar area de
. escaneado




Ajuste del disefio

Originales de varios tamanos )
permite escanear documentos que Ky Tamano el original .

contienen pdaginas de diferentes

Las combinaciones siguientes son tamafios estandar validos que se pueden colocar

-~ . . en el alimentador y procesar al mismo tiempo..
tamafios. Las paginas deben tener la =]
misma anchura, como por ejemplo [ e

A4 ABLy A3 ABC (8.5x11" ABL y
11x17" ABC). En la pantalla aparecen -
otras combinaciones. P

Areas de escaneado
prefijadas

Originales

El dispositivo detectara el tamano de de varios tamafios
los originales y determinard si la
maquina de fax receptora puede
aceptar papeles de varios tamafos.
Si la maquina de fax receptora no puede aceptar los tamafos de pagina, se reducird o ampliara la
imagen para adaptarla al tamano de papel.

(il

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Reducir/Dividir

Seleccione Reducir/Dividir para especificar la forma de imprimir el documento de fax si el tamano del
papel del documento es mds grande que las posibilidades de la maquina de fax de destino.
Las opciones son:

Seleccione Guardar para guardar las

Reducir para ajustar esta opcion
reduce la imagen para que quepa en | Ji&tl

el tamano de papel de la méaquina de
fax receptora.

Esta funcion determina la ferma en que el equipo receptor trata
las imagenes que son demasiado grandes

Reducpand aluaen Reducir para ajustar reduce los documentos grandes para que

se ajusten a un tamafio de papel mas pequefio.

4
DIVIdII’ en pdginas esta opcién dIVIde . ol e Dividir en paginas extiende una imagen a lo largo de varias paginas.
el documento en dos partes iguales, o |
la mayoria de la imagen se coloca en
la pagina 1y el resto en la siguiente
pagina.

opciones y salir.
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Fax de libro

m PRECAUCION: No cierre el alimentador de documentos cuando escanee originales
encuadernados.

Seleccione Fax de libro para especificar
qué pdagina o pdaginas de un libro se deben
escanear. El libro original se coloca boca
abajo en el cristal de exposicion con el
lomo del libro alineado con la guia del
borde posterior del cristal. Alinee el borde
superior del encuadernado original con el
borde posterior del cristal de exposicion.

El dispositivo identificard el tamafio del
original durante el escaneado. Si las
paginas tienen un borde negro u oscuro, el
dispositivo asumird que las pdginas son mds pequefias de lo que son. Para evitar esto, utilice la funcién
Personalizar area de escaneado en Tamaio del original para especificar el tamafo exacto de la
pagina. Consulte Tamano del original en la pagina 66.

Las opciones son:
e Ambas paginas se utiliza para

escanear ambas paginas; se M Fex de libro [ o | omar [ w ]

escaneard primero la pagina Bl e
izquierda del libro. Utilice los botones ; fors

de flecha para especificar la cantidad : =

entre 0y 50 mm (entre Oy 2") que se |3 @ Do ez darscia
eliminaré del centro del libro para # P . De derecha 2 zquierda

eliminar marcas no deseadas
reproducidas del borde interior del
libro.

e Solo pagina izquierda se utiliza para
escanear solamente la pagina
izquierda. Utilice los botones de flecha para especificar la cantidad entre 0 y 25 mm (entre 0y 1")
que se eliminard del lado derecho de la pagina para eliminar marcas no deseadas reproducidas
del borde interior del libro.

e Solo pagina derecha se utiliza para escanear solamente la pagina derecha. Utilice los botones de
flecha para especificar la cantidad entre 0 y 25 mm (entre O y 1") que se eliminara del lado
izquierdo de la pagina para eliminar marcas no deseadas reproducidas del borde interior del libro.

e Orden de lectura se utiliza para seleccionar si las pdginas se leen De izquierda a derecha o De
derecha a izquierda.

Nota: Es posible que la opcion Orden de lectura no se muestre si no se ha activado en
Herramientas. Si desea mas informacion, consulte la Guia de administracion y contabilidad.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Se pueden enviar por fax varias paginas de un documento encuadernado mediante la funcién Preparar
trabajo. Para obtener mas informacion, consulte Preparar trabajo en la pagina 78.
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Opciones de fax

La ficha Opciones de fax permite P . [T ...
especificar la forma de transmitir el
documento de fax y de imprimirlo en la S e

. ) ) Imprimir confirmacion i th;)
maquina de fax de destino. Para acceder a :
la ficha Opciones de fax, seleccione Pagina
de inicio de Servicios y Fax. Seleccione IQ OEmuar texto de cabecera... Oauznnes.. Osnndeu local...

Desactivado [ Desactivado Desactivado
ficha Opciones de fax. @ E'

Sondeo remoto.

_—
! Sondear fax remoto
==

Oinforme de confirmacisn Ovelocidad inicial U Envio diferido.

Informe de confirmacion

Seleccione Informe de confirmacién para imprimir un informe de difusion para identificar si un
trabajo de fax se transmitié correctamente. Las opciones que se muestran dependen de la
configuraciéon en Herramientas. Si desea mas informacién, consulte la Guia de administracion y
contabilidad.

Las opciones son:

Imprimir confirmacion

e  Se utiliza para imprimir un informe de
transmision con los datos del fax B mrome de conrirmacisn
junto con una copia reducida de la
primera pagina enviada. " i confirmacion

e Elinforme de Confirmacion se . e S e ey
imprime después de cada
transmision.

e Alenviar un fax a varios destinatarios,
solo se imprimird un informe con la
lista de todos los destinatarios.

Imprimir solo si hay error

e Seleccione esta opcion para imprimir el Informe de confirmacién solo si ocurre un error con la
transmision.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Velocidad inicial

Utilice Velocidad inicial para seleccionar la velocidad a la que el dispositivo empieza a transmitir el
trabajo de fax. En dreas de buena transmision se debe usar una velocidad inicial alta, mientras que en
areas de mala calidad de transmision se debe usar una velocidad baja. Las opciones son:

Saper G3 (33.6 Kbps)

e Determina la velocidad de
transmisién que se va a usar basada
en las capacidades maximas de la
magquina de fax de destino. " sipercs

\' (336 Kbps)

@ Velocidad inicial

e  Estavelocidad minimiza los errores de . & ko
transmision usando el modo de .
correccién de errores (ECM).

La velocidad de la transmision inicial
sera de 33,600 bits por segundo (bps).

Forzar
(4800 bps)

G3 (14.4 Kbps)

e Determina la velocidad de transmisién basada en las capacidades maximas de la méaquina de fax
de destino.

e Lavelocidad de la transmision inicial serd de 14.400 bits por segundo (bps). Esta velocidad
minimiza los errores de transmisiéon usando el modo de correccion de errores (ECM).

Forzar (4800 bps)

e Se utiliza en areas de comunicacion de baja calidad, cuando se produce ruido en el teléfono, o
cuando las conexiones del fax son susceptibles de errores.

e  Forzar 4800 bps es una velocidad mas lenta de transmision, pero es menos susceptible de errores.
En algunas areas, el uso de Forzar 4800 bps estd restringido.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Envio diferido

Seleccione Envio diferido para especificar la hora, dentro de las proximas 24 horas, en la que desea
transmitir el fax. Utilice esta funcién para evitar el envio de faxes en horas de mucho trafico o cuando
el destinatario se halle en otro pais o en otra zona horaria. Envio diferido también se puede utilizar con
las opciones Buzén y Sondeo.

Las opciones son:
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Hora especificada

e Seleccione Hora especificada y, a
continuacién, el campo Hora o
Minuto para especificar una hora
para enviar el fax. [ e Z',”“f’

e  Utilice los botones de flecha o el @) om cspeaiioan
teclado numérico para especificar las
horas y minutos.

Hora actual: 3:30 PM

e Sieldispositivo se ha configurado
para que muestre la hora en un reloj
de 12 horas, debe seleccionar ya sea
el boton AM o PM.

e Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Se almacenara el fax en la memoria y se enviard a la hora especificada.

Enviar texto de cabecera

Esta funcion permite incluir informacién de texto de cabecera cuando se envie un fax. La informacion

se imprime en la cabecera de la parte superior de cada padgina de la transmisién del fax. La informacién
que se incluye se muestra en la pantalla y se puede personalizar utilizando Herramientas. Consulte la
Guia de administracién y contabilidad.

e Seleccione Activado para activar que

Enviar texto de cabecera se imprima 3 Enviar texto de cabecera

en la salida de fax.
. Desactivado

. Activado

Texto de cabecera 123 |

Seleccione Guardar para guardar las
opciones y salir.

Buzones

Los buzones son areas de memoria del
dispositivo donde se guardan los faxes de W cuzones
entrada o desde donde los faxes de salida
se pueden sondear. Los buzones permiten
guardar todos los documentos de fax
recibidos hasta que se necesite
recuperarlos. Asimismo, el
almacenamiento de documentos de fax en
un buzén para sondeo permite a un
usuario o usuarios remotos recuperar el fax
cuando lo necesite.

Las siguientes opciones afectan al modo en que se capturan los originales
para las funciones Enviar a buzén remoto y Guardar en buzén local ;-

Desactivado
& * Escaneado a 2 caras

* Tipo de original
Enviar a buzén * Mas claro/Mas oscuro
remoto * Supresion .

* Tamafio del original

* Fax de libro

. uu.:rdar en buzén
Imprimir documentos
del buzén local

Eliminar documentos

del buzen local
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El administrador del sistema debe configurar los buzones para poder guardar los documentos de fax en
ellos. El dispositivo puede contener hasta 200 buzones electronicos dentro de la memoria. Para que un
usuario remoto pueda enviar un fax a su buzén, debe conocer el nimero de su buzén. Para recuperar un
documento de su buzén, el usuario remoto debe conocer el nGmero de su buzén y, si es pertinente, su
clave.

La clave del buzén asegura que los documentos de fax contenidos en el buzén estan protegidos y solo
los usuarios autorizados pueden acceder a ellos. La clave es un nimero de 4 digitos. Si el buzén se ha
configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier combinacién de nameros,
incluidos los caracteres no numéricos, como clave para acceder al buzén.

Seleccione el boton Buzones. Las opciones son:

Enviar a buzén remoto

Esta funcién permite enviar un fax directamente a un buzén privado de una maquina remota.
La maquina remota debe tener capacidades de buzén.

1. Seleccione Enviar a buzén remoto.

Introduzca el nimero de fax del
destinatario usando el panel de -
control o seleccione la opcién Lista de . S Carateres
direcciones y el destinatario del " Eovera buson e

directorio.

001 - 200 e
Guardar en buzén direcciones.,

local

3. Para enviar un fax a un buzén remoto,

debe conocer el nimero de buzon del
destinatario. Introduzca el Namero

de buzén, entre 001 y 200.

4. Introduzca la Clave de acceso del
buzén de cuatro digitos.

Eliminar documentos
del buzén local

Imprimir documentos Clave de acceso del buzon
del buzon local 0000 - 9999

5. Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

6. Utilice Envio diferido para programar una hora especifica para enviar el fax. Consulte Envio
diferido en la pagina 70.

7. Coloque los originales y seleccione Comenzar en el panel de control para enviar el fax al buzén del
destinatario.

Aparecerd el mensaje Guardar en buzén remoto como informacion.

Si el administrador del sistema lo ha activado, se imprime un informe después de enviar los
documentos al buzén remoto.
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Guardar en buzoén local

Esta funcién permite guardar documentos
para ser sondeados. El documento se & suzones
guarda en su buzén y se envia
automaticamente a una maquina remota . e
cuando se necesita.

Enviar a buzén

remoto

1. Seleccione el boton Guardar en
buzén local.

Guardar en buzén
local

2. Introduzca el Namero de buzon,
entre 001 y 200.

3. Introduzca la Clave de acceso del
buzoén.

Imprimir documentos
del buzdn local Después d it io, se eli
spués de un sondeo satisfactorio, se eliminan todos los documentos guardados.

Eliminar documentes
del buzon local

4.  Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
5.  Coloque los originales y seleccione Comenzar.
Se escanea y se guarda el trabajo de fax en el buzén y se regresa a la pantalla Buzones.

Imprimir documentos del buzén local

Los faxes guardados en el buzén pueden

Imprimi - [ oo | e |
Imprlmlrse. (&8 Buzones

1. Seleccione el boton Imprimir
P Numero de buzén
documentos del buzon local. . Desactivado o0

2. Introduzca el Namero de buzon,
entre 001 y 200.

3. Introduzca la Clave de acceso del
buzoén.

Enviar a buzén
remoto

Guardar en buzdn
local

Imprimir documentos
del buzon local

Eliminar documentos
del buzén local

4. Seleccione Imprimir todos los
documentos para imprimir el
contenido del buzén.

Se pueden eliminar los documentos después de imprimirlos, dependiendo de las Normas de sondeo y
buzones.

Eliminar documentos del buzon local

Se pueden eliminar todos los faxes
guardados en el buzén. Documentos del W cuzones
buzén local son faxes que se han guardado

para Sondeo y faxes que se han recibido —— 001 200"

en el buzon.

Enviar a buzon
remota

1. Seleccione el boton Eliminar
documentos del buzén local.

Guardar en buzon
local

Imprimir documentos

2. Introduzca el Namero de buzén, il
entre 001 y 200. el bason oca
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3. Introduzca la Clave de acceso del buzoén.

4,  Seleccione Eliminar todos los documentos para eliminar el contenido del buzén. Se muestra una
pantalla de confirmacion; seleccione Eliminar todos o Cancelar.

Nota: El tiempo de almacenamiento de los faxes lo configura el administrador del sistema.

5. Aparece una pantalla de confirmacién antes de eliminar los faxes guardados en el buzén
seleccionado.

Sondeo local

La funcién Sondeo local permite dejar un
documento de fax en la memoria del sendeo focal
dispositivo para que sea recuperado por R R e
otra maquina de fax. Si el documento de ® " o st o Ao Gt 0 5 e
fax estd en la memoria, puede ser

sondeado una vez y eliminado, o

sondeado varias veces, dependiendo de las
Normas de sondeo y buzones.

Sonden Con Sondeo protegide, solo los nimeros de fax afiadidos a la lista de
no protegido acceso pueden recuperar el documento a través de la funcién Sondear
fax remoto en su equipo.

Sondeo protegido Imprimir todos y Eliminar todos los documentos guardados localmente

afectan a todos los documentos, protegidos y no protegidos,
que se hayan guardado para sondeo en este equipo.

Documentos guardados localmente

Imprimir todos

Seleccione el boton Sondeo local.
Las opciones son:

Eliminar tados

Sondeo no protegido

Esta funcion permite escanear
documentos y guardarlos en la memoria ~ondea foca!
del dispositivo. Cuando una méaquina de Almacenamienio pars sondo fcel

fax remota sondea el dispositivo, puede o

recuperar el documento o documentos de | ¢
fax escaneados. No es necesario tener una
clave para Sondeo no protegido.

Sondea
~ no protegido

Sondeo protegido

1. Seleccione el botén Sondeo no eyl e e
protegido. P

2. Seleccione Guardar para guardar las Eminar ooz
opciones y salir.

3. Coloque los originales que se guardardn para sondeo y pulse Comenzar.

Se escaneardn y guardardn los originales en la memoria listos para ser sondeados.
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Sondeo protegido

Esta funcién permite escanear documentos y guardarlos en la memoria del dispositivo para sondeo.
Sondeo protegido se utiliza para documentos confidenciales; solo se concede acceso si los niUmeros de
fax de los dispositivos que los recuperan se han introducido o si se ha seleccionado la opcion Permitir
acceder a todos los nimeros de fax de la libreta.

1. Seleccione el boton Sondeo

orotegido,

Almacenamients para sondeo local Equipos con acceso a su documento

2. Introduzca los nimeros de fax de los

. ey - Introduzca el nimero de fax del equipo y pulse Agregar.
dispositivos que recuperaran los . i { |
documentos o seleccione Permitir . Sondeo

no protegido

acceder a todos los nimeros de fax ~ ]g 555 J

Sond tegid
g Sondeo protegido

de la libreta. Se debe guardar el ‘ ‘

namero de la maquina de fax remota |l

en la Libreta de direcciones. imprimir tods

3. Utilice Agregar para agregar mas de D v
un namero a la lista. Utilice la opcion
Libreta de direcciones para agregar un nimero especifico del directorio.

4. Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
5. Coloque los originales que se guardaran para sondeo y pulse Comenzar.

Se escaneardn y guardaran los originales en la memoria listos para ser sondeados.

Documentos guardados localmente

Se pueden imprimir o eliminar los
documentos guardados en la memoria sondeo focal

para Sondeo local Almacenamients para sondeo local Equipos con acceso a su documento

Introduzca el nimero de fax del equipo y pulse Agregar.

e Seleccione Imprimir todos para @ I

imprimir los documentos guardados "}

no protegido

en la memoria. = @ ssss
> Sondeo protegido

e Seleccione Eliminar todos para | |

el'm'nar todos IOS documentos Documentos guardados localmente

guardados. Se muestra una pantalla e
de confirmacion; seleccione Eliminar . m
todos o Cancelar.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Sondeo remoto

La funcién Sondeo remoto permite recuperar un documento guardado desde una maquina remota,
donde llama o sondea esa maquina. El dispositivo ofrece varias formas de Sondear otra maquina de

fax:

Sondear fax remoto recupera un fax de una maquina o maquinas remotas, de inmediato o a una
hora especificada mediante Envio diferido.

Sondear buzén remoto recupera un documento de fax de un buzén de una maquina remota.
Se debe saber el nimero del buzén vy, si es preciso, la clave.

Nota: Si el dispositivo no se conecta con la maquina remota al sondear, vuelve a marcar el
namero. Si se conecta y hay un error en la transmision, no vuelve a marcar el nimero y tendra que
empezar el sondeo de nuevo. Sondear una maquina remota no serd posible si la linea de fax se ha
configurado como Solo enviar o Solo recibir.

Seleccione el boton Sondeo remoto. Las opciones son:

Sondear fax remoto

La funcion Sondear fax remoto permite llamar a una maquina de fax remota. La llamada localiza y
recupera los faxes guardados en la maquina remota. Sondeo remoto permite sondear una maquina
remota de inmediato o a una hora especificada. Se puede sondear mads de una maquina remota a la

vez.

1.

4,

Seleccione el boton Sondear fax

remoto, ondeo remoto Sondear ahara Cerrar
Introduzca los nimeros de fax de los Introduzca un nimero de fax y pulse Agregar -
dispositivos que se estan sondeando. cmoto, D Marc wpids|C s

Utilice Agregar para agregar mas de ondear buzo -
- . = 8 123450 123456 -
un namero a la lista.

Utilice la opcién Marcacién rapida o ‘ |
Libreta de direcciones para agregar - |=
un namero especifico del directorio. :

Utilice la opcion Caracteres de o IR =Y e @
marcacién para introducir caracteres

especiales, en caso de que sea necesario.

Utilice Envio diferido para programar una hora especifica para sondear la maquina remota.
Consulte Envio diferido en la pagina 70.

Seleccione Sondear ahora para comenzar el sondeo.

El dispositivo remoto se sondea y se imprime el documento recuperado. Seleccione Cerrar para salir.
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La funcién Sondear buzén remoto permite llamar a un buzén configurado en una maquina de fax
remota. La llamada localiza y recupera los faxes guardados en el buzén sondeado.

1.

Seleccione el boton Sondear buzén
remoto. ==

Introduzca el nimero de fax del
dispositivo que se estd sondeando.
Si es preciso, utilice la opcién Libreta
de direcciones para agregar el
namero.

Utilice la opcion Caracteres de
marcacion para introducir el nGmero
si se necesitan caracteres especiales.
Consulte Caracteres de marcacion en
la pagina 56.

Introduzca el Ndmero de buzén, entre 001

_ Sondeo remoto

Sondear fax
remoto

Sondear buzon
remoto

y 200.

Nimero de fax

0123456789

Nimero de buzon
(001-200)

Caracteres
de marcacion

Ll Libreta de
.‘ direcciones

o del buzon

Introduzca la Clave de acceso del buzén de cuatro digitos.
Seleccione Sondear ahora para comenzar el sondeo del buzén.

El dispositivo remoto se sondea y se imprime el documento recuperado. Seleccione Cerrar para salir.

ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax

77



Preparacién del trabajo

Preparacion del trabajo

Esta ficha proporciona acceso a la funcién - ——
Preparar trabajo para compilar trabajos
que tengan diferentes originales o distinta
programacién en un trabajo. Para acceder
a las opciones de Preparacién del trabajo,
seleccione Pagina de inicio de Servicios y
Fax. Seleccione la ficha Preparacion del
trabajo.

disefio de fax trabajo

U preparar trabajo

EEJJ Desactivado

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo
donde cada pagina, o cada segmento de
paginas, requiere opciones diferentes.

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales  Mds de

para que se apliquen a ciertas paginas, o pdginas con  paginassona 2 devarios 100

segmentos de un trabajo terminado texto y otras carasy otrasa tamanos paginas
; o - N 1 cara

Primero, divida los originales en secciones para con fotos

programarlas individualmente.

1. Seleccione Preparar trabajo en la ficha Preparacion del trabajo y seleccione el boton Activado.

2. Seleccione Mostrar esta ventana
entre segmentos para ver la pantalla E@J SR
Preparar trabajo durante el segmento
escaneado. A continuacion, . Sesatiivads

seleccione Guardar. -

Activado
.

3. Seleccione las opciones deseadas
para el primer segmento del trabajo. m e

entre segmentos

Nota: Se deben introducir los datos de
destino de fax antes de escanear.

4. Coloque el primer segmento de los
originales y pulse Comenzar.

5. Quite el primer segmento de los originales. La pantalla Preparar trabajo muestra el primer
segmento en la lista. Las opciones siguientes se pueden aplicar a cada segmento:

e Eliminar altimo segmento elimina el dltimo segmento escaneado. Contintie programando la

preparacién del trabajo.

+ Eliminar todos los segmentos elimina la preparacién del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabajo.
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6. Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el sequndo

segmento.

7. Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.
8. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

9. Cuando se haya escaneado el Gltimo segmento, seleccione Enviar el trabajo para indicar que ha
terminado de escanear y que se puede procesar y completar el trabajo.

Faxes protegidos

Todos los faxes entrantes se envian a la lista de trabajos incompletos como trabajos de fax y

normalmente se imprimiran de inmediato.

Si el administrador ha activado la funcién Recepcion protegida, todos los faxes entrantes necesitan

una clave para poderlos imprimir.

1. Para liberar un fax protegido para
imprimirlo, pulse el boton Estado de
trabajos y seleccione el fax retenido
en la lista.

2. Para liberar un fax para que se
imprima, seleccione el botén Liberar
en el menu desplegable.

3. Use el teclado para introducir la clave
y seleccione el boton Liberar trabajo.

Se libera el trabajo de fax protegido
para que se imprima.

—_—

Trabajos activos Trab. terminados

[Tudns los trabajos.

‘ VJ
Nombre

=) jobstatus doc &

&, Machinestatus doc

# Propietario

Cvillone

g Eliminar

iy ) jobstatus doc A

ubarar /
| e 1B, specildoc N ‘
EPrugrsso thjo @
| GKern ) specialdoc A ‘
— Datos trabajo..
| GKemn ) specialdoc A\ Retenido || — ‘
@Cerrar

Trabajos activos Trab. terminados

Todos los trabajos -

IE‘ Liberar trabajo JobStatus.doc

Propietario del trabajo:
BTVu
Introduzca la clave de acceso de impresion protegida, para imprimir

kb
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Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el boton
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexion y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,

SeIECCiOI'le el bOtf)n Sig uiente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".
rio: |

3. Utilice el teclado para escribir la Clave
y, a continuacion, seleccione el boton
Siguiente.

4, Sieldispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

i 3

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

#2 Usuario local
wnn Lopez123

5. Para desconectarse, vuelva a 'ﬂ Desconectar
seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y
seleccione Desconectar en el men(
desplegable.

Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.

@@ Ver cuentas...

(%) cerrar
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Introduccién

Introduccion

Fax de servidor es una funcién estandar
que se puede activar. Si se ha activado, se 8
selecciona pulsando el botén Pagina de g’__‘_
inicio de Servicios y, a continuacién, la /
opcion Fax de servidor. Capiar

Fax de servidor escanea los documentos y &
los envia a cualquier maquina de fax que .

esté conectada a la red telefénica. !
Las imagenes se envian desde el ot b v e
dispositivo a otro servidor de faxes, el cual

las retransmite a través de la red telefénica
al nimero de fax que haya elegido.

Escaneado
de trabajos

Esto significa que el servidor controla las
transmisiones de fax, lo que puede limitar
las opciones de fax. Por ejemplo, puede
que el servidor esté configurado para —
recibir y enviar todos los faxes fuera de =
las horas punta. f

La mayoria de pantallas de funcién —
incluyen estos botones para confirmar o
cancelar las opciones seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la

pantalla actual a los valores
mostrados cuando se abrié la
pantalla.

e Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para enviar un fax de servidor y utilizar las funciones bésicas se proporcionan en la
Guia de uso rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad
en el dispositivo, es posible que tenga que especificar los datos de conexion para acceder a las

funciones, consulte Conexion/Desconexion en la pagina 95.
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Opciones de marcacion

Opciones de marcacion

Las opciones de marcacién permiten introducir uno o varios nimeros de fax de destino. Seleccione la
opcion de marcacién correspondiente a su trabajo de fax.

Para acceder a las Opciones de marcacién, seleccione Pagina de inicio de Servicios y Fax de servidor.

Marcacién manual

1.

e
Ajuste del Opciones Preparacion del
disen io

Calidad de imagen de fax

Seleccione el campo de nimero de s
servidor
fax e introduzca el nimero de fax que

. L. Introduzca un ndmero ulse Agregar. Lr] Caracteres
desee mediante el teclado numérico. . ey

Si precisa caracteres especiales, utilice
la opcién Caracteres de marcacion
para escribir el nGmero y los
caracteres de marcacion adicionales.

“—_‘ Directorio
de fax...

Consulte Caracteres de marcacion en <
la pagina 85.

. Escaneado a 2 caras g, @ Tipo de original o Resolucion i
Seleccione Agregar para agregar el o kot it (s oaeR)

nombre a la lista de destinatarios.
Introduzca nimeros adicionales si asi lo requiere.

El fax se enviard a todos los nimeros de la lista de destinatarios.

Caracteres de marcacion

Se puede acceder a los caracteres de marcacion adicionales seleccionando el botén Caracteres de
marcacion. Utilice esta opcion para introducir el nGmero de fax si se precisan caracteres especiales.
Para introducir el nGmero de fax mediante los caracteres de marcacion:

1.

Seleccione el boton Caracteres de

marcacion. il et e
Utilice el teclado numérico para Moot oy e o o Toia: 1
introducir el nimero y los caracteres [ i o | oo
de marcacién adicionales. 1.1 . e
2 . . L] Pausa de marcacion
Estan disponibles los caracteres 1.1 1. B il
siguientes: U] Enmascarardatos
i & = : S [\ Marcadidn de grupo
e  Pausa de marcacion [,] se utiliza e e
" 0 # w * 3 ve
para introducir una pausa entre e
nameros. La pausa permite el e indl I 4] Caricte d lecuraopciona

cambio de una linea interior a
una exterior durante la marcacién automatica. Para disponer de tiempo de pausa adicional,
agregue multiples pausas. Si estd usando nameros de cédigo de facturacion, introduzca una
pausa después del nimero de fax, pero antes del nimero del cédigo de facturacion.

e Pausa larga [|] se utiliza para introducir una pausa larga entre nimeros.
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e Enmascarar datos [/] se utiliza para proteger informacién confidencial. Por ejemplo, si utiliza
un cédigo de facturacién especial o un nimero de tarjeta de crédito en una llamada, puede
utilizar este cardcter. Seleccione el cardcter / antes de introducir los nimeros confidenciales.
Después del altimo nimero confidencial, seleccione / de nuevo para desactivar la funcion.
Los caracteres entre los simbolos / aparecen como *,

e Marcacién de grupo [\] se utiliza para agregar otro nimero de fax si el fax se transmitird a
varios destinatarios.

e Cambio de pulso a tono [:] se utiliza para cambiar la marcacién entre pulsos y tonos.

e  Comprobacion de clave [S] se utiliza para identificacion de terminales remotos. Este caracter
verifica que se haya marcado el nimero correcto.

e Esperar tono de red [W] suspende la marcacién hasta que se detecte un tono de red

esperado. También puede utilizarse para detectar un tono concreto cuando se accede a una
linea exterior o a otros servicios.

e Cardacter de lectura opcional [+] se utiliza para facilitar la lectura pero no afecta el nimero
introducido. Por ejemplo, si desea identificar el cédigo de drea de un nimero de fax, use el
caracter de lectura 1234+567890.

Si comete algan error, use las flechas izquierda/derecha para desplazarse por los nimeros y use el
botén C para eliminar un carécter. Use Borrar texto para eliminar todos los caracteres.

Cuando ha introducido el nimero de fax y los caracteres de marcacion deseados, seleccione
Agregar para agregar el nimero a la lista de destinatarios.

Seleccione Cerrar para volver a las opciones de fax.

Directorio de fax

La funcién Directorio de fax se utiliza para almacenar nimeros de fax individuales que se utilizan con
frecuencia. Se puede acceder al Directorio de fax desde todas las pantallas donde se debe introducir un
ndmero de fax. Se puede agregar un maximo de 29 entradas.

Uso del directorio de fax

Si se han introducido los niGmeros en el Directorio de fax, se puede acceder a ellos a través del botén
Directorio de fax.

1.

86

Seleccione el botén Directorio de fax.

}[—r Directorio de fax

Se muestra una lista de los nimeros
de fax introducidos en el Directorio de
fax.

Seleccione los nimeros deseados y, a
continuacion, Agregar a
destinatarios en el mena
desplegable. El nimero se agrega a la
lista Destinatarios.

Ne  Namero de fax Destinatarios:

Agregar a i (]
/ Editar

@ Borrar entrada

Hzﬂ Cerrar

Continle agregando los destinatarios
que sea preciso.

Para editar una entrada, selecciénela en la lista y seleccione el bot6n Editar.
Edite la entrada y seleccione Guardar.
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4. Para borrar una entrada de la lista, seleccione la entrada que desee eliminar y, a continuacién,
Borrar entrada en el mena desplegable. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione
Borrar entrada o Cancelar.

5. Seleccione Cerrar para volver a las opciones de fax.

El fax se enviard a todos los nimeros de la lista de destinatarios.

Configuracion del directorio de fax

1. Seleccione la ficha Fax de servidor y = L e T e
. . . servidor disena de fax trabajo
el boton Directorio de fax.

Introduzca un nimero y pulse Agregar. L1 caracteres
([T]| de marcacien...
|
N Directorio
01234 264587 -~ de fax

Tipo de original
] 70 e e <

Fotografia

-~

Al cara

-~

Estandar (200x100 ppp)

2. Seleccione una casilla vacia en la lista [
de entradas. Si es preciso, utilice la I Directorio de fax
barra de desplazamiento.

2 Numero de fax Destinatarios:

123456 789456

07891 1234

3. Introduzca el nimero de fax en el

campo Edite el namero de fax. e S e el
Utilice el boton C para eliminar una B e
entrada incorrecta, o el boton Borrar ’ : o e
texto para eliminar toda la entrada. A= : e
i [.]  Pausade marcacién
Seleccione Guardar. B E R B i i
- [/1  Enmascarar datos
La nueva entrada aparecerd en la ; ; ; < S
lista. [1  Camblo de pulso a tono
= 4 & ! - [S]  Comprobacién de clave
— [W] Esperar tono de red
L A [+] Cardcter de lectura opcional
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4.  Para utilizar la entrada para el trabajo

actual, seleccione la entrada en la | LB _
lista y seleccione Agregar a
destinatarios. Ne Numero de fax Destinatarios:

1 01234 5678976

El nimero se agrega a la lista
Destinatarios.

2 562 9865

3 01234 3456789

5. Para editar una entrada, seleccionela
en la lista y seleccione el botén Editar.

41

Edite la entrada y seleccione Guardar.

6. Para salir de Directorio de fax,
seleccione Cerrar.

Opciones de fax de servidor

Estas opciones de Fax de servidor ofrecen e e e S
. . servidor diseno de fax trabajo
acceso a las opciones de fax necesarias
. . Introduzca un nimero y pulse Agregar. Caracteres
para programar trabajos de fax de servidor { | ‘ i
basicos. Para acceder a las opciones de
Fax, seleccione Pagina de inicio de - G

Servicios y Fax de servidor. Se muestra la
ficha Fax de servidor.

=
Escancado a 2 caras 4, IE[ Tipo de original i Resolucian e,
Al cara Fotografia Estandar (200x100 ppp)
Escaneado a 2 caras
La opcién Escaneado a 2 caras permite VD T e =
. . . . servidor disene de fax trabajo
definir si se escaneard una cara del
. . Introduzca un nimero y pulse Agregar. Caracteres
documento original o ambas. Las opciones !—I_UT e Eo
son:
e A1 cara se utiliza si los documentos ‘ |_
originales son a 1 cara. e |
e A2 caras se utiliza si los documentos || A »2cs \
originales son a 2 caras. ‘g} e ‘ v |
El allme.r'.tador de dOCumentos se Escaneado a 2 caras A EI Tipo de eriginal A, Resolucion L
debe Utlllzar para escanear IOS Alcara Fotografia Estandar (200x100 ppp)

originales con esta opcion.

e 2caras, girar cara 2 se selecciona si los originales se abren como un calendario. El alimentador de
documentos se debe utilizar para escanear los originales con esta opcién.
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Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a escanear. Una seleccién adecuada
mejorard la calidad de la imagen de salida. Las opciones son:

e Fotografia y texto se recomienda BT
b servidor
para originales que contienen

Introduzca un ndmero y pulse Agregar.
fotografias y medios tonos de alta ] (oo ‘

calidad. Con esta opcién, la imagen
escaneada tendra ilustraciones de | 4 s

calidad media, aunque la nitidez del T '
texto y los dibujos lineales se veré

-
algo reducida.

v
Ajuste del Preparacion del
diseno de fax trabajo

Calidad de imagen

Caracteres
de marcacion...

Textu

e Fotografia se utiliza de manera
especifica para originales que —
contienen fotografias, ilustraciones de
revistas o tonos continuos, sin texto ni
dibujos lineales. Ofrece la méxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y de
los dibujos lineales.

Estandar (200x100 ppp)

T\ o de original
P g A

»

Fotografia

e Texto genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.

Resolucion

La resolucion afecta el aspecto que tendra el fax en el fax receptor. Una resolucién mayor produce una
mejor calidad de imagen. Los valores mds bajos reducen el tiempo de comunicacion. Las opciones son:

e  Estandar (200x100 ppp) se TR e e '3"5:_- Trgmeman
recomienda para los documentosque [ = ' : '
son texto. Requiere menor tiempo de [’——‘u_uj e G areadn
comunicacion, pero no genera la —
mejor calidad de imagen en \ | S
ilustraciones y fotografias. | | '

e Fina (200 ppp) se recomienda para

dibujos lineales y fotografias. Se trata
de la resolucién prefijada y es la
mejor opcién en la mayoria de casos. -

Alcara

servidor

Fina (200 ppp)

Estandar (200x100 ppp)

Tipo de original
el oo e 2

Fotografia

b
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Calidad de imagen

Las opciones de Calidad de imagen = e T
proporcionan acceso a las funciones que =
mejoran la calidad de imagen o la calidad S T
de la salida. Para acceder a las opciones de @”“""““"""“' @“""“‘“’ suonice
Calidad de imagen, seleccione Pagina de
inicio de Servicios y Fax de servidor.

A continuacion, seleccione la ficha Calidad
de imagen.

) opciones de imagen... U Mejora de la imagen

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar
la apariencia de la imagen de salida. CRERE G (L

Las opciones son: Mas claro/Mas oscuro

. Mas claro

e  Mas claro/Mas oscuro ofrece un
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia @
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

Mas oscuro

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para

mejorar la calidad de la salida, mediante la P tejora de a imagen 22 S

supresion del fondo o el ajuste del cContosie e
contraste. Las opciones son: d B L) )
e Supresion del fondo mejora los [ Jr— Py
orlglnaleis que tl.enen fondOS én C0lor’ Supresion automatica . Contraste automatico @Nwma‘
al reducir o eliminar el fondo en la )

salida. Esta opcidn es Gtil cuando los
originales estdn en papel de color.

e Seleccione Supresion
automatica para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
¢ El ajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.

e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.
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e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

e Seleccione Contraste manual para configurar el nivel de contraste manualmente. Mueva el
indicador hacia la opcién Mds para reproducir blancos y negros mads intensos que ofrecen
texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias. Mueva el indicador
hacia la opcién Menos para reproducir mas detalles en areas claras y oscuras del original.

e Seleccione Contraste automatico para configurar automdaticamente el nivel de contraste
dependiendo del original que se escanea.

Ajuste del diseno

Las opciones de Ajuste del disefio o
permiten manipular la imagen escaneada [

y mejorar el aspecto y estilo del i ol it
documento que se va a enviar por fax.

Para acceder a las opciones de Ajuste del
diseno, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Fax de servidor. A
continuacion, seleccione la ficha Ajuste
del diseno.

——
" Ajuste del Opciones Preparacian del
Calidad de imagen Ak T T

seno

) orientacién del original ) Tamano del original

Orientacion del original

Se utiliza para especificar la orientacion de los originales que se escaneardn. Las opciones son:
e Imagen vertical hace referencia al

sentido en que se colocan las A= e .

imagenes en el alimentador de s e

. . . — ala direccion en que las imagenes se colocan
documentos. Utilice esta opcion silas [ )0 en of smertador de documertos.

. P . . .2 . Originales en vertical y Originales en horizontal
Imdagenes tienen und orientacion que - I =, | T
corresponde a la imagen mostrada

cuando se coloca en el alimentador

- la que se ve antes de darle la vuelta en el cristal.
Originales en
de documentos. . s :

e Imagen de lado hace referencia al
sentido en que se colocan las
imagenes en el alimentador de
documentos. Utilice esta opcion si las
imdagenes tienen una orientacién que corresponde a la imagen mostrada cuando se coloca en el
alimentador de documentos.

los originales derechos o de lado, y el dispositivo

— i los girara automaticamente segun convenga
Originales en vertical -

Si se utiliza el cristal de exposicion, la orientacion es

e Originales en vertical se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcion para seleccionar la orientacion de imagen Vertical. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccién.

e Originales en horizontal se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcién para seleccionar la orientacién de imagen Horizontal. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Tamano del original

Seleccione Tamano del original para introducir el tamafo del documento cuando escanee desde el
cristal de exposicion o el alimentador de documentos. El dispositivo utiliza esta informacién para
calcular el tamano del original y el de la imagen escaneada. También puede seleccionar
Autodeteccion para detectar automaticamente el tamafio u Originales de varios tamainos si escanea
varios tamanos. Las opciones son:

e Autodeteccion es la opcion prefijada

y permite la deteccion automdtica del | PENERRERSSEERS

tamano. El tamano detectado se
adaptard a un tamano de papel =
eStdndQl’. . Autodeteccién

e Areas de escaneado prefijadas " e de sscaneata
permite elegir el tamano del original .
en una lista de tamanos de
documentos estandar predefinidos. @ 25
Se puede ver la lista con la barra de

desplazamiento.

Especifica el
area que se
escaneara.

Personalizar area de
escaneado

e Personalizar area de escaneado se
utiliza para especificar un drea de B Temaro del origial
escaneado. Mida el area que desee .
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los . et
campos correspondientes. Solo se
escaneard el drea especificada.

Areas de escaneado
prefijadas

Personalizar area de
' escaneado

= Especifica el
Originales Sscanears.
de varios tamafios

e Originales de varios tamanos }
permite escanear documentos que ey Tamanio del original

contienen pdaginas de diferentes

Las combinaciones siguientes son tamafios estandar validos que se pueden colocar

~ P en el alimentador y procesar al mismo tiempo.
tamafios. Las paginas deben tener la (=]
misma anchura, como por ejemplo [ Jpe— & o [m

A4 ABLy A3 ABC (8.5x11" ABL y
11x17" ABC). En la pantalla aparecen
otras combinaciones.

Areas de escaneado
prefijadas 8.5 % 14

Personalizar area de
escaneado EI E
B4 11 x 85"

5.5 X B.5*

Originales

El dispositivo detectara el tamano de W de'varios tamafos
los originales y determinard si la
maquina de fax receptora puede
aceptar papeles de varios tamafos.
Si la maquina de fax receptora no puede aceptar los tamafos de pagina, se reducird o ampliara la
imagen para adaptarla al tamano de papel.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Opciones de fax

Las opciones de fax permiten especificar T ... rreprscanas
en qué momento se transmite el —
documento de fax. Para acceder a las
Opciones de fax, seleccione Pagina de
inicio de Servicios y Fax de servidor.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Envio diferido

Seleccione Envio diferido para especificar
la hora, dentro de las proximas 24 horas,
en la que desea transmitir el fax. Utilice esta funcién para evitar el envio de faxes en horas de mucho
trafico o cuando el destinatario se halle en otro pais o en otra zona horaria. Envio diferido también se
puede utilizar con las opciones Buzén y Sondeo.

Las opciones son:

Hora especificada

e Seleccione Hora especificada y, a
continuacién, el campo Hora o
Minuto para especificar una hora
para enviar el fax. [ Jp— = ) -

e  Utilice los botones de flecha o el "y vom sspecifcada e
teclado numérico para especificar las
horas y minutos.

@ Envio diferido

e Sieldispositivo se ha configurado
para que muestre la hora en un reloj
de 12 horas, debe seleccionar ya sea
el boton AM o PM.

e Seleccione Guardar y programe y escanee el trabajo de fax.

Se almacenara el fax en la memoria y se enviard a la hora especificada.
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Preparacion del trabajo

Esta ficha proporciona acceso a la funcién e Tama o [
Preparar trabajo para compilar trabajos — o
que tengan diferentes originales o distinta
programacién en un trabajo. Para acceder
a las opciones de Preparacién del trabajo,
seleccione Pagina de inicio de Servicios y
Fax de servidor. Seleccione la ficha
Preparacion del trabajo.

EEJ‘J Desactivado

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo
donde cada pagina o cada segmento de
paginas, requiere opciones diferentes.

I! g
UL NAUY

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales  Mds de

para que se apliquen a ciertas paginas o paginas con gaglnas sona devarios 100

segmentos, de un trabajo terminado. textoyotras 2 cards y tamanos  paginas
con fotos otrasa 1 cara

Primero, divida los originales en secciones para
programarlas individualmente.

1. Seleccione Preparar trabajo en la

. .2 . E z : = .o || Programar
ficha Preparacién del trabajo y L preparartraeio
seleccione el boton Activado. segmento aginas -0

2. Seleccione Mostrar esta ventana [ e i

entre segmentos para ver la pantalla |
Preparar trabajo durante el

escaneado. A continuacion, v B
seleccione Guardar.

3. Seleccione las opciones deseadas =

para el primer segmento del trabajo.

3 9
Activado Segumento 2

Nota: Se deben introducir los datos de
destino de fax antes de escanear.
4. Coloque el primer segmento de los originales y pulse Comenzar.

5. Quite el primer segmento de los originales. La pantalla Preparar trabajo muestra el primer
segmento en la lista. Eliminar todos los segmentos elimina la preparacién del trabajo actual y
regresa a la pantalla principal de Preparar trabajo.

6. Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el segundo
segmento.

7. Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.

94 ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax de servidor



Conexion/Desconexion

8. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

9. Cuando se haya escaneado el Gltimo segmento, seleccione Enviar el trabajo para indicar que ha
terminado de escanear y que se puede procesar y completar el trabajo.

Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el botén
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexién y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,
seleccione el botdn Siguiente. A7 22 o] mombrel de lisiana ¥ salaeeiona el Baton nauentes

3. Utilice el teclado para escribir la Clave [ """ !

y, a continuacion, seleccione el botén {_][_]m[_l]mmﬁmqﬂ_l]m[_]ﬁ[
2 111110001111

Siguiente.

4. Siel dispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

@ EE -
[{} -

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en @
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

5. Para desconectarse, vuelva a | #] Desconectar
seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y
seleccione Desconectar en el men(
desplegable.

6. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.

& Usuario local
o0z LOpez123
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Introduccién

Introduccion

Fax de Internet es una funcién estandar
que se puede activar. Si se ha activado, se 8
selecciona pulsando el botén Pagina de I%,..

inicio de Servicios y, a continuacién, la e

opcion Fax de Internet. Capiar : brttiersd

Fax de Internet permite crear un archivo &
electrénico de imagenes a partir del

escaneado del documento impreso .
original. La imagen escaneada se Fax de Inernet Fax de servidor Bt sits
convierte en formato de e-mail para
transmitirse por Internet o por una
intranet.

Los destinatarios se seleccionan a partir de
una libreta de direcciones o se especifican
manualmente mediante el teclado.

Los Faxes de Internet que se reciben se
envian automaticamente desde el servidor
al dispositivo en forma de trabajos de
impresion.

La mayoria de pantallas de funcién
incluyen estos botones para confirmar o
cancelar las opciones seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la
pantalla actual a los valores mostrados cuando se abrié la pantalla.

e  Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e  Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para enviar un fax de Internet y utilizar las funciones bdsicas se proporcionan en la
Guia de uso rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad
en el dispositivo, es posible que tenga que especificar los datos de conexién para acceder a las
funciones, consulte Conexion/Desconexion en la pagina 114.
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Fax de Internet

Fax de Internet

Estas opciones de Fax de Internet ofrecen 0 T
acceso a las opciones de fax necesarias
para programar trabajos de fax de 8¢5 arerio ﬁ
Internet basicos. Para acceder a las
opciones de Fax de Internet, seleccione | ‘i e
Pagina de inicio de Servicios y Fax de | ‘
Internet. Se muestra la ficha Fax de | \
| |

Libreta de
direcciones,

v |

Internet.

6 Color de salida
s

Blanco y negro

-~

Alcara

@ Tipo de original

Fotografia y texto

»

Nuevo destinatario

Utilice esta opcion para introducir los datos de todos los destinatarios del fax de Internet.
Para introducir los datos de los destinatarios:

1.  Seleccione Nuevo destinatario.

. ﬂ Lista de destinatarios
2. Seleccione Para o Cc para el

destinatario utilizando el mena
desplegable a la izquierda del cuadro
de texto.

Introduzca una direccién de e-mail y seleccione Agregar. Total: 0

para: (0) | W { | ] Agregar ‘

[
Borrar texto

i

3. Con el teclado, escriba la direccion de

Ce: (0)
| Gl

L L L L L L)L e

e-mail.

? Caps. a s d f Ll h i k i N @

e  Se puede introducir un méximo
de 40 caracteres alfanuméricos.

0 Shift z x c v b n m ) 7 G neh

at I[ ][ o ]l Keyboares.

e  Para borrar un caracter utilice la

tecla de flecha hacia atrés, y
para borrar toda la entrada seleccione Borrar texto.

e  Utilice el boton Teclados... para acceder a teclados de idioma adicionales.

4, Seleccione Agregar para agregar la 0 T
. .. . . nterne avanzadas iseno & Interne ajo
direccion de e-mail a la lista de
destinatarios. -

5. Siga anadiendo direcciones hasta que
ga anadiends ; :
se hayan anadido todos los |

Para:  r.diaz@xerox.com

Libreta de
direcciones,

destinatarios a la lista.
Para m.fuentes@xerox.com
Seleccione Cerrar. |
v
Se muestran todos los destinatarios en la
e Color de salida Escaneado a 2 caras - EI Tipo de original A

lista.

Blanco y negro Alcara Fotegrafia y texto
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De:

Para introducir o editar el nombre del remitente:
1. Seleccione De.

I

Nota: Es posible que esta opcion no
esté disponible.

scot sutherland@sco xerox cnm|
2. Sise muestra un nombre prefijado,

seleccione Borrar texto para eliminar || mmmﬂmmﬂ[—]mmﬁl -

la entrada. i 5
3. Introduzca la direccién de e-mail del 0 HE A K KRR RN N [ : <
remitente mediante el teclado. o s sttt 1:01-1-1 e | -
e  Se puede introducir un méaximo w ][ an | oo
de 40 caracteres alfanuméricos. -

e Para borrar un caracter utilice la tecla de flecha hacia atrds, y para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

e  Utilice el boton Teclados... para acceder a teclados de idioma adicionales.
4.  Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla anterior, o Cancelar para salir.

La direccién de e-mail introducida se muestra en el campo De.

Asunto:

Para introducir el asunto del fax de Internet:
1. Seleccione el campo Asunto. )

%
Fax de Opciones Ajuste del Opciones de fax Preparacisn del
Internet avanzadas disefio de Internet trabajo

2.  Con el teclado, introduzca el asunto E ) s
del FQX de Intel‘net. . destinatario }ﬂ direcciones.

+ Se puede ntroduci un maximo | [ - [ |
% mark judd@usa.x.

de 40 caracteres alfanumeéricos. [

Asunto.

Asunto123

Tipo de original
] o s o

Fotografia y texto

e  Para borrar un cardacter utilice la -
tecla de flecha hacia atrds, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto. B conr te saicn

Blanco y negro

Para r.diaz@xerox.com

m fuentes@xerox.com

=

-

Alcara

a

e  Utilice el boton Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla anterior, o Cancelar para salir.

El asunto introducido se muestra en el campo Asunto.
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Libreta de direcciones

Si el dispositivo se ha configurado para acceder a libretas de direcciones piblicas o de red, puede
utilizarlas para seleccionar a los destinatarios. Si desea mas informacién sobre la configuracién de
libretas de direcciones, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Seleccione el boton Libreta de
direcciones.

[ 7i' Libreta de direcciones

Nombres:

Se muestra una lista de direcciones de

e-mail. EECEE (oo
2. Seleccione la direccién de e-mail \"_—”““—[ estinatarios:

deseada y, a continuacion, Agtegar Brger s |
(A:) o Agregar (Cc:) en el men( [ sursie. jomn

A regar (Cc:)
desplegable. e

. .. . Datos...
La direccion de e-mail se agrega a la 2
. . . Cerrar meni
lista de destinatarios.

3. Continde agregando las direcciones
de e-mail que sea preciso.

4, Utilice la opcién Buscar para buscar
una entrada especifica. Seleccione _
Buscar e introduzca el nombre Libretas de decciones: _ Espacfiue un nomr y slccione Buscr
deseado mediante el teclado y
seleccione Buscar.

== - = t
@ | Buscar en libreta de direcciones

Se mostraran los resultados que
correspondan. Seleccione el nombre
deseado y agregue el destinatario a la
lista usando el menu desplegable.

5. Para buscar en otras libretas de
direcciones, utilice la opcion Libreta
de direcciones publica o Libreta de direcciones de red (siempre que esté disponible).
Seleccione la libreta de direcciones deseada mediante el mena desplegable a la izquierda del
campo y realice la basqueda usando el mismo método descrito anteriormente.

6. Para buscar mas informaciéon sobre una direccion en la libreta de direcciones, seleccione Datos....
Se mostraran todos los datos del propietario de la direccion de e-mail. Seleccione Cerrar para salir
de la ventana Datos.
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Color de salida

Las opciones de Color de salida incluyen las opciones para detectar y hacer coincidir automaticamente
el color de los originales o crear copias monocromas, a todo color o en escala de grises a partir del
original. Las opciones son:

e Autodeteccion para seleccionar la @ . oprone Tgmeae gpmeege e
salida que corresponda con el '
original. (2] ezt prem e

e Blanco y negro para seleccionar la ‘ o

. . . bve

salida monocroma sin importar el @ awodereccion I
color del original.

e Escala de grises para utilizar escalas D) escata ge gises
de grises en lugar de color. Q) coor -

e  Color para seleccionar el color de D oo e i N EE T PR R
Salida del ol’iginal' Blanco y negro Alcara Fotografia y texto.

Escaneado a 2 caras

La opcién Escaneado a 2 caras permite 0
definir si se escaneard una cara del

documento original o ambas. Las opciones deretario drecciones

son:

Para Bao, Vu

e A1 cara se utiliza si los documentos

.. Para Bursie, John

originales son a 1 cara.
. A cc Tracy, Chen

e A2 caras se utiliza si los documentos | A2 caras |
originales son a 2 caras. Para escanear e b
IOS orlglnales .con eSta OPCIon debe 6 Color de salida I Escaneado a 2 caras a @ Tipo de eoriginal %
utilizarse el alimentador de s vhae e e
documentos.

e 2caras, girar cara 2 se selecciona si los originales se abren como un calendario. Para escanear los
originales con esta opcién debe utilizarse el alimentador de documentos.
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Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a escanear. Una seleccién adecuada
mejorard la calidad de la imagen de salida. Las opciones son:

Fotografia y texto se recomienda @ ‘

para originales que contienen —

fotografias y medios tonos de alta D deSiatano e ciones

calidad. Con esta opcion, la imagen
escaneada tendrd ilustraciones de il
calidad media, aunque la nitidez del e G ] e

texto y los dibujos lineales se veré G Traey. chep W

algo reducida. F: ——
Fotografia se utiliza de manera =

especifica para originales que ?yg = EEEEE e a gwu -
contienen fotografias, ilustraciones de

revistas o tonos continuos, sin texto ni
dibujos lineales. Ofrece la méxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y de
los dibujos lineales.

Texto genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
Mapa se utiliza si el original es un mapa o contiene texto y dibujos lineales complejos.

Periédico/Revista se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene fotografias o
texto.

Coémo se produjo el original

Original impreso esta opcién es para los originales que vienen de una revista, libro o periédico o
que se imprimieron en un dispositivo de impresiéon grande.

Original fotocopiado es para los originales que son fotocopias.
Fotografia es para originales fotograficos de alta calidad.

Original de inyeccion de tinta es para originales que se han producido mediante una impresora
de inyecci6n de tinta.

Original de tinta sélida es para originales que se han producido mediante un procedimiento de
tinta sélida, como las copias realizadas por este dispositivo.
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Opciones avanzadas

Las Opciones avanzadas proporcionan e [ e B
acceso a las funciones que mejoran la B E B
calidad de imagen o lacalidad delasalida. | Smern e e
Para acceder a la ficha Opciones @”‘"d“:""""" @]“""‘"’“ auemsteo

\J calidadfTamario de archive...

avanzadas, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Fax de Internet.

A continuacion, seleccione la ficha
Opciones avanzadas.

Calidad: Media
Tamafio de archivo: Pequefio

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar

la apariencia de la imagen de salida. Opciones de imagen

Las opC|oneS son: Mas clafo/Mas oscuro Nitidez Aotiacich

e Mas claro/Mas oscuro ofrece un o — / e | @ —
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia L B @ €@
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

e Nitidez ofrece un control manual de - was @
la nitidez de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia arriba para hacer la imagen mas nitida. Mueva el indicador
hacia abajo para suavizar la imagen.

e Saturacion controla el equilibrio entre los tonos intensos y pastel de la imagen. Mueva el
indicador hacia Intenso para obtener colores mas saturados. Mueva el indicador hacia Pastel para
obtener colores menos saturados.

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para _
mejorar la calidad de la salida, mediante la D vejora de la imagen
supresion del fondo o el ajuste del Supresin dei fondo conaste S
contraste. Las opciones son: o B L) D

e  Supresion del fondo mejora los ® @ e
originales que tienen fondos en color,
al reducir o eliminar el fondo en la
salida. Esta opcidn es Gtil cuando los
originales estan en papel de color.

Supresién automatica . Contraste automatico @ Normal
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e Seleccione Supresion automatica para suprimir automaticamente el fondo no deseado.

e Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
e El ajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.

e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.

e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

e Seleccione Contraste manual para configurar el nivel de contraste manualmente. Mueva el
indicador hacia la opcion Mds para reproducir blancos y negros mas intensos que ofrecen
texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias. Mueva el indicador
hacia la opcién Menos para reproducir mas detalles en dreas claras y oscuras del original.

Resolucion

La Resoluciéon modifica el aspecto de la imagen escaneada. Una resolucién mayor produce una mejor
calidad de imagen. Los valores mas bajos reducen el tiempo de comunicacion. Las opciones son:

e 72 ppp recomendada para una salida
que se mostrard en un equipo.
Genera los archivos de menor

tClI'T'IClﬁO. /. 72 ppp Calidad de imagen aceptable para visualizacion en pantalla.

@. Resolucion

Tamafio de archivo minimo

e 100 ppp recomendada para generar Coites
documentos de texto de baja calidad.

e 150 ppp recomendada para
documentos de texto y dibujos
lineales de calidad media. No genera
la mejor calidad de imagen con
fotografias o ilustraciones.

Adecuada solamente para visualizacion en pantalla. La
calidad de impresion no sera aceptable.

150 ppp

200 x 100 ppp

e 200x100 ppp se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de alta calidad.

e 200 ppp se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media.
Apropiado para documentos de oficina y fotografias.

e 300 ppp se recomienda para documentos de texto de gran calidad que van a utilizar aplicaciones
de OCR. También se recomienda para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones
de calidad media. Se trata de la resolucién prefijada y es la mejor opcion en la mayoria de casos.

e 400 ppp recomendada para fotografias y graficos. Genera imagenes de calidad media para fotos
y graficos.

e 600 ppp recomendada para fotografias y graficos de alta calidad. Genera el archivo mas grande,
pero con la mejor calidad de imagen posible.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Calidad/Tamano de archivo

Las opciones de Calidad/Tamano de archivo permiten elegir entre calidad de imagen escaneada y
tamano de archivo. Estas opciones permiten generar la mejor calidad de imagen o generar los archivos
de menor tamano. Un tamano de archivo pequeno ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior,
lo que es preferible si el archivo se va a compartir a través de una red. Un tamano de archivo mayor
ofrece una calidad de imagen superior pero su transmision a través de la red requiere mas tiempo.

Las opciones son:

e Calidad: Media crea archivos
pequeios con técnicas de compresion
avanzadas. La calidad de imagen es
aceptable, pero puede haber errores
de sustitucion de caracteres y
degradacién de calidad de texto en
algunos originales.

¢ Calidad: Mas alta crea archivos
grandes con una calidad de imagen
mejor.

e Calidad: Maxima crea los archivos

Calidad Calidad

E Ca"dadnamﬂﬁﬂ de archivo
media maxima

¢

Tamafio de archivo: Pequefio
r S

Tamafio de Tamafo de
archive archivo

La opcidn de calidad media produce archivos
mas pequefios con buena calidad de imagen

Los archivos pequefios son los mas adecuados para
compartir y enviar a través de |a red.

pequeno maxima

mas grandes con la maxima calidad de imagen. Los archivos grandes no son idéneos para
compartir y transmitir a través de la red.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Ajuste del diseno

Las opciones de Ajuste del disefio
permiten manipular la imagen escaneada
y mejorar el aspecto y estilo del
documento que se va a enviar por fax.
Para acceder a las opciones de Ajuste del
diseno, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Fax de Internet.

A continuacién, seleccione la ficha Ajuste
del diseno.
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Ajuste del disefio

Orientacion del original

Se utiliza para especificar la orientacién de los originales que se escaneardn. Las opciones son:
e Imagen vertical hace referencia al

Sentido en que se COIOCQn IQS [ Orientacién del original

imdagenes en el alimentador de A R

documentos. Utilice esta opcion silas [ ) e o e dorumanss.
imdgenes tienen una orientacion que @ i _ S;‘:fc”iﬂ }‘L“‘apl:dlm“t
corresponde a la imagen mostrada

cuando se coloca en el alimentador

de documentos.

e Imagen de lado hace referencia al
sentido en que se colocan las
imdagenes en el alimentador de
documentos. Utilice esta opcion si las
imdagenes tienen una orientacién que corresponde a la imagen mostrada cuando se coloca en el
alimentador de documentos.

los originales derechos o de lade. y el dispositivo

los girara automaticamente segin convenga.
Originales en vertical L L L X )
Si se utiliza el cristal de exposicién, |a orientacién es

la que se ve antes de darle |a vuelta en el cristal.
Originales en
horizontal

e Originales en vertical se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcidon para seleccionar la orientacién de imagen Vertical. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

e Originales en horizontal se refiere a la orientacion de las imdgenes de los documentos originales.
Utilice esta opcion para seleccionar la orientaciéon de imagen Horizontal. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Tamano del original

Seleccione Tamano del original para introducir el tamafo del documento cuando escanee desde el
cristal de exposicion o el alimentador de documentos. El dispositivo utiliza esta informacion para
calcular el tamano del original y el de la imagen escaneada. También puede seleccionar
Autodeteccion para detectar automaticamente el tamafio u Originales de varios tamainos si escanea
varios tamanos. Las opciones son:

e Autodetectar es la opcion prefijada y

permite la deteccién automatica del ¥y Tamaro del original

tamano. El tamano detectado se Areas de escancado prefiads

adaptard a un tamaro de papel =
eStdndQl’. . Autodeteccién j 85x 11"

e Areas de escaneado prefijadas e deescaneado ‘ o
permite elegir el tamano del original .
en una lista de tamanos de g
documentos estandar predefinidos. . Ge Yaos tamaros
Se puede ver la lista con la barra de

desplazamiento.

. )
Personalizar area de ‘ IRl x17 E?gae;{‘;as:l

escaneara.
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e Personalizar area de escaneado se
utiliza para especificar un drea de B Tamano del original
escaneado. Mida el drea que desee .
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los . Altadataceiin
campos correspondientes. Solo se '
escaneard el area especificada.

Areas de escaneado
prefijadas

Anchura: X

16-17.0" 5
Especifica el

Originales ° :r;é::;;e
de varios tamafios

Personalizar area de
. escaneado

e Originales de varios tamanos

permite escanear documentos que gy Tamano del original

contienen pdaginas de diferentes

Las combinaciones siguientes son tamafios estandar validos que se pueden colocar

~ P en el alimentador ocesar al mismo tiempo..
tamafios. Las paginas deben tener la =] P
misma anchura, como por ejemplo [ Jpe— . O e O

A4 ABLy A3 ABC (8.5x11" ABLy
11x17" ABC). En la pantalla aparecen
otras combinaciones.

Areas de escaneado
prefijadas B5 x 14" 5.5 E5!
Personalizar area de
escaneado E] E
B4 11 x 85" A3

Originales

" de varios tamafios BS nq

(==

Seleccione Guardar para guardar las
opciones y salir.

Opciones de fax de Internet

Las Opciones de fax de Internet permiten ﬁ e e PR e
modificar de forma temporal el formato : _ B B

del archivo de imagenes, configurar una Sl e <
direccion de respuesta y agregar un @5"‘“‘"’““‘”‘

mensaje breve. También es posible activar
el Informe de acuse de recibo. .
Para acceder a la ficha Opciones de fax de
Internet, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Fax de Internet. Seleccione la
ficha Opciones de fax de Internet.

avanzadas diseno de Internet trabajo

D informe de acuse de recibo..
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Formato de archivo

Formato de archivo determina el tipo de
archivo que se crea. Puede seleccionar el
formato de archivo que desea utilizar para
la imagen escaneada. Las opciones son:

e  TIFF multipagina crea un solo
archivo TIFF que contiene varias
paginas de imagenes escaneadas.
Para abrir archivos en este formato se
necesita software mds especializado.

e  PDF permite que los destinatarios que

tengan el software adecuado vean,

Opciones de fax de Internet

AT

PDF, solo imagen
Portable Document Format (.PDF).

@ Formato de archivo

. TIFF muliipagina
—

Opciones de PDF

—
» Solo imagen

Lamejor opcion para: compartir e imprimir
documentos.

Solo imagen

Esta opcidn optimiza el archive para su visualizacion
e impresién. El archivo resultante no se puede
modificar.

impriman o editen el archivo de Fax de Internet, sin importar la plataforma utilizada.
Dependiendo del dispositivo de recepcion, la seleccion de PDF puede no ser compatible si la
resolucion se ha configurado como 200 ppp. Este formato de archivo es 6ptimo para ver y

compartir archivos.

e PDF/A es un formato estandar para la conservaciéon de documentos a largo plazo basado en un
formato PDF. Quizés se deban comprobar las Opciones avanzadas para asegurarse de que son

apropiadas para el uso extendido.

Mensaje

Esta opcion se utiliza para escribir un mensaje para el fax de Internet. El mensaje es el texto dentro del

fax, no el asunto.

1. Escriba el mensaje deseado con el
teclado.

e Se puede introducir un méximo
de 50 caracteres alfanumeéricos.

e  Para borrar un cardcter utilice la
tecla de flecha hacia atrés, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

e  Utilice el botén Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

E Mensaje

Escriba un mensaje y seleccione Guardar.

tﬁl e Y - ] A
=T TTTTTLL K
Iesm x vile f 0 f - , (..II..)
I A JL m Keyboards..

2. Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Responder a

La funcion Responder a permite incluir la direccién de e-mail a la que desee que responda el
destinatario. Por ejemplo, puede especificar su direccion de e-mail personal. Si se conect6 a través de la
autenticacion y sus detalles estan disponibles en la libreta de direcciones, se muestra su direccion de
e-mail.

1. Escriba el mensaje deseado con el

tecado e

Busque en la libreta de direcciones o escriba una direccién de e-mail y i Guardar.

== |

texto
a

e  Se puede introducir un méaximo
de 50 caracteres alfanumeéricos.

e  Para borrar un caracter utilice la
tecla de flecha hacia atrds, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

e  Utilice el botéon Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

IL Keyboards...

2. Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Informe de acuse de recibo

Si utiliza esta funcién, se imprimira un informe de confirmacién indicando el estado de entrega del
trabajo de fax de Internet. El destinatario de cada fax de Internet proporciona un informe de entrega
cuando recibe el trabajo. Cuando el dispositivo recibe el acuse de recibo, se compila e imprime un
informe.

Nota: El informe puede retrasarse

dependiendo del tiempo que tarde en E {IOrME e BEUSE 68 reciba

responder el destinatario.

Esta funcion espera el acuse de recibo de cada destinatario de un
trabajo de fax de Internet e imprimira un informe para indicar el
Desactivado estado de envio de cada destinatario (si se conoce).

Nota: el informe puede retrasarse dependiendo del tiempo que

I m p ri m i r i nform e @  [pimiinorme tarde en responder el destinatario.

e Eldispositivo pide un acuse de recibo
a cada destinatario cuando se envia
el fax de Internet.

e  Cuando se recibe el acuse de recibo, el
informe se compila e imprime
automaticamente.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Preparacion del trabajo

Esta ficha proporciona acceso a la funcién [T T Gee ) e [—
Preparar trabajo para compilar trabajos
que tengan diferentes originales o distinta
programacién en un trabajo. Para acceder
a las opciones de Preparacién del trabajo,
seleccione Pagina de inicio de Servicios y
Fax de Internet. Seleccione la ficha
Preparacion del trabajo.

de Internet

) preparar trabajo

EEJ.J Desactivado

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo
donde cada pagina o cada segmento de
paginas, requiere opciones diferentes.

I! g
UL NAUY

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales  Mds de

para que se apliquen a ciertas paginas o paginas con gagmus sona devarios 100

segmentos, de un trabajo terminado. textoy otras £ carasy tamanos  paginas
con fotos otrasa 1 cara

Primero, divida los originales en secciones para
programarlas individualmente.

1. Seleccione Preparar trabajo en la

. .2 . E z : = .o || Programar
ficha Preparacién del trabajo y L preparartraeio
seleccione el boton Activado. segmento aginas -0

2. Seleccione Mostrar esta ventana [ e i

entre segmentos para ver la pantalla |
Preparar trabajo durante el

escaneado. A continuacion, v B
seleccione Guardar.

3. Seleccione las opciones deseadas =

para el primer segmento del trabajo.

3 9
Activado Segumento 2

Nota: Antes de escanear se deben
introducir los datos del destinatario.
4. Coloque el primer segmento de los originales y pulse Comenzar.

5. Quite el primer segmento de los originales. La pantalla Preparar trabajo muestra el primer
segmento en la lista. Eliminar todos los segmentos elimina la preparacién del trabajo actual y
regresa a la pantalla principal de Preparar trabajo.

6. Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el segundo
segmento.

7. Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.
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Conexién/Desconexion

8. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

9. Cuando se haya escaneado el Gltimo segmento, seleccione Enviar el trabajo para indicar que ha
terminado de escanear y que se puede procesar y completar el trabajo.

Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el botén
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexién y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,
seleccione el botdn Siguiente.

3. Utilice el teclado para escribir la Clave
y, a continuacién, seleccione el botén
Siguiente.

Introduzea el nombre de usuario y seleccione el botén *Siguiente”.

Nombre de usuario: |

Pﬂﬂ?ﬂﬂﬂ?@@ﬂﬁﬂ
el 11110

4. Siel dispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

@ .

d

f

i

3

[{} -

Si se ha activado la Contabilidad

114

estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en @
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

& Usuario local
o0z LOpez123

Para desconectarse, vuelva a | #] Desconectar

seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y
seleccione Desconectar en el men(
desplegable.

Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.
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Introduccién

Introduccion

El servicio Fax desde el PC del controlador de impresién de ColorQube™ 9201/9202/9203 permite
enviar un fax a cualquier maquina de fax a través de la red telefénica desde el PC o estacién de trabajo.
La gran ventaja que ofrece esta funcién es que no tiene que imprimir el documento antes de enviarlo
como fax y puede realizar toda la tarea sin abandonar su estacion de trabajo.

Los dos requisitos para esta opcién son:

e  Unaimpresora conectada a la red.

e Eldispositivo debe tener la funcion
de Fax activada.

Existen 3 pantallas principales que
permiten configurar y usar el Fax desde el
PC.

e La pantalla Destinatarios se utiliza
para indicar el destino del fax
mediante la introduccién de
destinatarios individualmente o
desde libretas de direcciones.

e Laficha Portada ofrece la facilidad de enviar una portada con el fax.

e Laventana Opciones permite que el usuario programe opciones adicionales para el trabajo de fax,
como la seleccién de una hoja de confirmacion, la velocidad de envio y la resoluciéon.
También puede especificar una hora de envio del fax con la opcién Hora de envio.

El boton Preferencias permite al usuario personalizar la configuracion mostrada cuando se utiliza la
funcién Fax desde el PC para agilizar y facilitar el envio del fax.
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Envio de faxes desde el PC

Para enviar por fax el trabajo, la opcién de Fax debe estar instalada en la impresora y se debe activar

Fax en la pantalla Opciones instalables.

1. Seleccione o cree un documento en el
PC.

2. Con el documento abierto en la
aplicacion, seleccione Imprimir y
luego seleccione la impresora
ColorQube™ 9201/9202/9203.

Si la impresora no esta disponible en
el mend, es posible que no se haya
instalado correctamente; péngase en
contacto con el administrador del
sistema para solicitar asistencia.

3. Seleccione el botén Propiedades para
mostrar las preferencias de impresion
del controlador de impresion.

4.  Seleccione Fax como Tipo de trabajo
en la pantalla Papel/Salida del
controlador de impresion.

Papel/Salida |F‘ag BIpEC, f"‘D‘ﬁci‘ones de color 1 Formato/M. agua fi.E.\;'anza;j“a.

Q Tipo de trabajo: EI Ij Impresion a 2 caras:
Impresidn namal ™ = | Impresidn a1 cara :v!
Impresidn narmal
D Impresidn protegida l:l |:| Acabado:
Juego de muestra Sin grapado
Impresidn diferida. . I Sin perforar i
Sin plegado
E Calidad de impresidn:

| Mejorada

Destino de salida:

I N P
| Seleccionar automaticamente Iv]

La pantalla Destinatarios del fax se abrird automdaticamente.

Esta pantalla muestra los destinatarios del fax actual. Ahora puede
Agregar destinatario de fax o Agregar del directorio telefénico.
Para anadir un nuevo destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario de fax.

Introduzca el nombre y el nimero de fax del destinatario. Complete la

informacién adicional. Seleccione la opcién Guardar en directorio
telefonico personal si desea agregar el destinatario al directorio

telefénico personal.

DOpciones guardadas:
|Valnres prefijados del controlador |E]
Fax
Destinatarios | Fortada | Opeiones
£
2
Hombre Nimeiodefas | Organizacicn
F.Diaz 0014412345654,
21 M [»
B 5
[ Preferensias._| tweplar | [ Caneelar |
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10.

120

Si necesita que se envie una Portada con el documento de fax,
seleccione la opcién Imprimir portada en la ficha Portada. La ventana
de opciones de Portada se mostrard automaticamente y permitira
personalizar la pagina segn sus necesidades.

Cuando haya seleccionado todas las opciones deseadas, seleccione
Aceptar.

Seleccione la ficha Opciones para seleccionar:
e Sidesea una Hoja de confirmacion.

e Lavelocidad de envio: Super G3 (33.6 Kbps), Forzar 4800 bps o
G3 (14.4 Kbps).

e LaResolucion de fax: Estandar, Fina o Superfina.
e La Hora de envio si desea diferir la transmision del fax.

e Las opciones de marcacion para el prefijo de un namero o los
sistemas de facturacién de tarjeta de crédito.

Cuando haya seleccionado todas las opciones deseadas, seleccione
Aceptar.

Seleccione Aceptar en la pantalla del controlador de impresién y
Aceptar en la pantalla Imprimir. La pantalla Confirmacion de fax
aparecerd con la lista de destinatarios elegidos.

Fax
Destinatarios | Portada | Opciones
:l Opciones de portada:
Mo imprimi portada
[Ne impimir portada
Freferencias Aceptar | [_Cancelar |
Fax
Destinatarios | Portada| Upciones
@’ Hoja de confirmacién:
Imprimir hioja de confimatién v
7| Velocidad de envio:
Super 53 [335 Kbps) v
Resolucion de fax:
| Fina v
@ Hora de envio:
O Enviar ahora
® Hora de envio
12w [2]
Dpciones de marcacion de fax:
[ Prefiio de marcacitn
[ Tarieta de crédite

dceptar | [ Cancelar |

Si desea realizar modificaciones, edite los datos seleccionando el boton con el icono en forma de

lapiz. Si los detalles son correctos, seleccione el boton Aceptar y el fax se enviard a la lista de

trabajos del dispositivo preparado para su transmision.

Seleccione el botdn Estado de trabajos en el panel de control para ver la lista de trabajos. El trabajo
se mostrard en la lista. Si la lista no contiene trabajos, es posible que el suyo ya se haya procesado.

Si desea mas informacion, consulte la Guia de
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Utilice la opcion Destinatarios para introducir un destinatario o un grupo de destinatarios del fax.

1.

Seleccione Fax como Tipo de trabajo en la pantalla Papel/Salida del controlador de impresion.

La pantalla Destinatarios del fax se abrird automdaticamente. Fax
Esta pantalla muestra los destinatarios del fax actual. Normalmente 8 aaran—.

estd vacia. Para anadir un nuevo destinatario, seleccione el boton 5
Agregar destinatario. Rom g

Introduzca la informacién siguiente para el destinatario:
e Nombre

e Ndmero de fax

e Organizaciéon

e Nudmero de teléfono

< ¥

e Direcciéon de e-mail =

[Leeptar | [ Cancelar |

(] Buzoén [ Preferenciss.._|

Seleccione Guardar en directorio telefénico personal si desea anadir
el destinatario al directorio telefénico personal. Seleccione Aceptar para confirmar la entrada.

La entrada se ha agregado a la lista de destinatarios.

Para introducir un destinatario de un directorio telefénico, seleccione el boton Agregar del
directorio telefénico.

Puede elegir entre 3 directorios telefénicos: personal, compartido y compartido LDAP.

La informacién de los directorios telefonicos personales y compartidos se guarda en archivos de
datos. El archivo del Directorio telefonico personal se ubicard en el PC o en el espacio para archivos
personales. El archivo del Directorio telefénico compartido se ubicara en un servidor y se puede
compartir con otras personas. La opcién Directorio telefénico compartido LDAP se vinculard con el
directorio telefénico de la empresa si existe uno.

Seleccione el directorio telefénico deseado. El sistema recupera la informacion del directorio
telefénico y se muestran las entradas.

Escriba un nombre o seleccione el nombre deseado en la lista.

Utilice la flecha verde para agregar un destinatario a la lista desde el directorio telefénico.

Utilice el botén Editar para editar la entrada.
e  Utilice el botén Eliminar para eliminar una entrada de la lista.

Cuando haya seleccionado todas las opciones deseadas, seleccione Aceptar para continuar
seleccionando las opciones para el trabajo.
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La pantalla Preferencias permite configurar los directorios telefonicos y mostrar preferencias que se
adapten a sus necesidades.

Seleccione Fax como Tipo de trabajo en la pantalla Papel/Salida del e e e
controlador de impresién. La pantalla Destinatarios del fax se abrird e .
automaticamente. —

[ Docuterts and Setingstbcrin s docurertorid][=] ]
Seleccione el bot6on Preferencias en la parte inferior de la pantalla Q) D e B
Destinatarios del fax para acceder a la pantalla Preferencias del directorio
telefonico. ? =
e Lainformacion del Directorio telefonico personal se guarda en Seul e e

archivos con el sufijo .pb. Puede crear varios archivos de este tipo y [ Nofane v it

seleccionarlos como directorios telefénicos personales. Posteriormente | Ui

- . . . P [ Usar siempre natas de portada actuales
aparecer@n como opciones de directorios telefénicos en la pantalla e
Agregar del directorio telefénico. Puede crear un directorio telefénico |2

personal o compartido con esta opcién o puede importar un archivo
CSV (valores separados por comas) (solo en Windows). Puede guardar un maximo de 1,000
entradas en el directorio telefonico.

e Directorio telefénico compartido muestra la ubicacién de un directorio telefénico compartido, al
que muchos usuarios acceden, y que, por lo general, se encuentra en un servidor de red.
Puede copiar informacion de un directorio telefénico compartido a uno personal, pero por lo
general, los directorios telefonicos compartidos se configuran en el modo de solo lectura.

e Directorio teleféonico compartido LDAP muestra la ubicacién de un directorio telefénico
compartido LDAP (si se ha activado). LDAP es un protocolo que se suele utilizar para los directorios
telefonicos de empresas. Este directorio telefonico se ubica en un servidor de red y muchos
usuarios acceden a él. Puede copiar informacion de un directorio telefénico LDAP a un directorio
telefénico personal. Para acceder al directorio telefénico LDAP, se debe configurar la
comunicacion bidireccional en el controlador de impresién. Puede especificar la ubicacion del
directorio telefénico de su empresa en la ventana Directorio telefénico compartido LDAP.

El directorio telefénico de su empresa se encontrard a partir de ese momento disponible en la
pantalla Agregar del directorio telefénico.

Consulte la Ayuda en la pantalla Preferencias del controlador de impresién para obtener més
informacién sobre importacion, exportacion y creacion de libretas de direcciones.
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Seleccione las Preferencias del usuario deseadas:

Notificarme al anadir destinatarios duplicados proporciona un aviso si el mismo destinatario se
ha agregado dos veces.

Notificarme al eliminar un destinatario proporciona un aviso si se elimina un destinatario del
directorio telefénico.

Usar siempre lista de destinatarios actual se utiliza si siempre envia faxes a los mismos
destinatarios. Esta opcion suple la necesidad de crear una lista de destinatarios cada vez que se
envia un fax.

Usar siempre notas de portada actuales envia siempre faxes con el mismo mensaje en la
portada del fax. Esta opcion suple la necesidad de crear un mensaje de portada cada vez que se
envia un fax.

La opcidn Portada permite agregar una portada al fax. Partada
iy s ool o , (et 5
Seleccione Imprimir portada para enviar una portada con el — n| E::aﬁndepapeme‘aw.m -
trabajo. Se muestran las opciones de portada. R == :
e Seleccione la Informacién del destinatario que desea [ 1 |-
imprimir: 7] ]
e  Utilice Mostrar nombres de destinatario para g |
imprimir los nombres de los destinatarios en la 9 — |
portada. — |
e Utilice Ocultar nombres de destinatario sino desea | ()
que se impriman los nombres de los destinatarios en
la portada.

e  Utilice Mostrar texto personalizado para personalizar la portada con su propia informacion.
Seleccione la Informacién del remitente que desea imprimir:

e  Utilice Mostrar informacién del remitente para imprimir la informacién del remitente en la
portada.

e  Utilice Ocultar informacién del remitente si no desea imprimir la informacién del remitente
en la portada.

Introduzca los datos del remitente que se incluiran en la portada:

e Ndamero de fax

e Organizaciéon

e Namero de teléfono

e Direccion de e-mail

Utilice Imagen de portada para seleccionar una imagen o texto que se incluird en la portada.
Seleccione Nueva para importar una imagen que se incluird o para crear su propio texto.
Utilice Tamafio de papel de la portada para seleccionar el tamaio del papel de la portada.
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En esta pantalla hay 5 opciones de transmision de fax que e x|

puede utilizar para personalizar la transmision de sus faxes.

Destinatarios | Potada | Opeiones

~| Hoja de confirmacidn:

>

Imprimir hoja de confirmacian w

| Yelocidad de envio:

Aqui puede optar por imprimir una Hoja de confirmacién que Super G3 (336 Kbps] p
confirmara si la transmisién ha sido correcta o incorrecta. Resolucién de fax:
7 Fitia -
Seleccione Imprimir una hoja de confirmacion en el mena Hora de envio:
d l bl O Erwiar shora
esp ega & (& Hora de envio:
(e [g]

Opciones de marcacion de fax:
[ Prefijo de marcacidn

Puede elegir una de las 3 velocidades de transmisién. L ]

Seleccione Velocidad de envio para seleccionar la velocidad [ Tarieta de crédito

de transmision. Las opciones son: ]

e Super G3 (33.6 Kbps) es la velocidad de transmision
mas alta y la configuracion prefijada. Esta velocidad
minimiza los errores de transmisién usando el modo de Aceptar | [ Cancelar |

correccion de errores (ECM). La velocidad de la
transmisién inicial sera de 33,600 bits por segundo (bps).

Forzar 4800 bps se utiliza en areas de comunicacién de baja calidad, cuando se produce ruido en
el teléfono o cuando las conexiones del fax son susceptibles de errores. 4800 bps es una velocidad
mas lenta de transmisién, pero es menos susceptible de errores. En algunas areas, el uso de

4800 bps esta restringido.

G3 (14.4 Kbps) determina la velocidad de transmisién basada en las capacidades méximas de la
maquina de fax de destino. La velocidad de la transmisién inicial sera de 14,400 bits por segundo
(bps). Esta velocidad minimiza los errores de transmision usando el modo de correccion de errores
(ECM).

Puede elegir una de las 3 resoluciones de imagen dependiendo del tipo de documentos que esté
enviando. Cuanto mayor sea la resolucién elegida, mejor serd la imagen recibida, aunque tardard mas
en transmitirse. Las opciones son:

124

Estandar (200 x 100 ppp) se recomienda para originales de texto. Requiere menor tiempo de
comunicacién, pero no genera la mejor calidad de imagen en ilustraciones y fotografias.

Fina (200 x 200 ppp) se recomienda para dibujos lineales y fotografias. Se trata de la resolucion
prefijada y es la mejor opcién en la mayoria de casos.

Superfina (600 x 600 ppp) se recomienda para fotografias y medios tonos, o bien imagenes con
tonos de grises. Requiere mas tiempo de comunicacion, pero genera la mejor calidad de imagen.
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A veces se denomina Envio diferido. Utilice esta funcién para evitar el envio de faxes en horas de
mucho trafico o cuando el destinatario se halle en otro pais o en otra zona horaria. La configuracion
prefijada hace que el fax se envie inmediatamente.

Para enviar el fax a una hora determinada en las 24 horas siguientes, seleccione Hora de envio y
escriba o utilice los botones de flecha para elegir la hora local a la que desea que se envie el fax.

Utilice estas opciones si desea agregar un nimero de acceso externo, un cédigo de pais o un coédigo de
area al namero de destinatario o si se necesita un nimero de tarjeta de crédito.

e Seleccione Prefijo de marcacion si, por ejemplo, necesita aiadir un nimero de acceso externo, un
cbédigo de pais o un cédigo de drea al nimero de destinatario seleccionado en la pantalla de
destinatarios.

e Seleccione Tarjeta de crédito si desea abonar la llamada mediante tarjeta de crédito.
Puede ocultar el nimero de tarjeta de crédito al destinatario utilizando "\" delante y detras de la
parte del nGmero que desee ocultar.
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Introduccién

Introduccion

ColorQube™ 9201/9202/9203 produce impresiones de muy buena calidad a partir de documentos
electronicos. No obstante, las funciones avanzadas de impresién de esta maquina permiten crear
documentos de acabado profesional con solo hacer clic en el botén del raton.

Por ejemplo, puede:

e  Publicar las impresiones como folletos

e  Agregar portadas a las impresiones

e  Grapar o perforar automaticamente

o Crear juegos de transparencias con separadores listos para una presentacion
... y muchas otras funciones que le facilitaran el trabajo de impresion.

Puede acceder a la impresora desde la
aplicacion del PC, a través del controlador
de impresion. El controlador de impresion
convierte el codigo propio de los
documentos electrénicos a un lenguaje
que la impresora entiende. Aunque esta el o D1111Dﬂ|]=1l]1ﬂ.1m1 o
impresora funciona con controladores de = '
impresion genéricos, no pueden utilizarse '
todas sus funciones. Es conveniente, por
tanto, utilizar los controladores de
impresién propios de esta impresora.

a

Las instrucciones para realizar
impresiones y utilizar las funciones bésicas se proporcionan en la Guia de uso rapido de ColorQube™
9201/9202/9203.

Existen numerosos controladores de impresiéon que permiten activar este dispositivo en los sistemas
operativos mas conocidos. Se proporcionan a el disco del dispositivo, pero también puede descargar las
versiones mas recientes en el sitio web de Xerox, www.xerox.com.

Las instrucciones para la instalacion de la ColorQube™ 9201/9202/9203 y de los controladores de

impresién se indican en la Guia de administracién del sistema.

Controladores de impresion

Existen varios controladores de impresion para los usuarios de Windows. El administrador del sistema
puede haber cargado controladores especificos en su PC. No obstante, si la eleccion depende de usted,
consulte la siguiente informacién para saber cudl es la opcién mas idénea para su estaciéon de trabajo.

Los controladores de impresién estan disponibles en los formatos de impresién PostScript 3, PCL 5¢c y
PCL 6c.
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Introduccion

PostScript ofrece una mayor capacidad para ajustar a escala y manipular iméagenes; ofrece mayor
precision con graficos complejos. PostScript también ofrece diferentes tipos de resoluciéon de errores y
distintas opciones de sustitucion de fuentes.

PCL (Printer Command Language) por lo general tiene menos funciones avanzadas que PostScript.
No obstante, el uso de PCL permite procesar la mayoria de los trabajos mas rapido.

Cuando decida cudl es el controlador mas adecuado, instdlelo en la estacién de trabajo como cualquier
otro. Si no sabe instalar controladores, consulte la o péngase en
contacto con el administrador del sistema.

En la estacidn de trabajo puede instalar mas de un controlador de impresion para el
dispositivo. En este caso, cuando envie un trabajo a imprimir, debera elegir el controlador mas
adecuado para el trabajo concreto.

Un archivo de descripcién de impresora Postscript (PPD) es un archivo de texto de lectura que ofrece un
enfoque uniforme a la especificacién de funciones especiales de los controladores de impresion que
interpretan el lenguaje PostScript. Xerox ofrece archivos PPD para que se utilicen con los controladores
de impresion PostScript de Windows XP/Server 2003/Vista. Los archivos PPD estan disponibles en el
disco que se proporciona con el dispositivo o en el sitio web de Xerox.

Los controladores de impresién incluyen la documentacién siguiente, disefiada para una instalacién y

configuracién rapida y facil:

e Guia de controladores de impresién para Windows esta guia es para cualquiera que instale y
configure los controladores de impresion y quiera saber mds sobre las funciones disponibles en los
controladores.

e La Guia de controladores de impresion esta en formato electrénico (PDF) y se proporciona en un
disco con los controladores de impresion.

e Ayuda el sistema de Ayuda es la fuente principal de informacién sobre el uso de los controladores
de impresién. Puede acceder al sistema de Ayuda mediante los botones de Ayuda en el
controlador. En el sistema de Ayuda se incluyen las descripciones de las funciones, los
procedimientos paso a paso, la informacién del sistema Xerox, los procedimientos de solucién de
problemas y la informacién sobre asistencia técnica.
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Papel/Salida

Papel/Salida

Utilice la ficha Papel/Salida para

calidad.

-

seleccionar las opciones de impresion Xerox g,
basicas para el trabajo. Identifique el tipo = — -
de tl’(]b(le, el pGpEl, lClS caras que se Papel/Salida | Pag. espec. | Opciones de color | Formato/M. agua | dvanzada
imprimiran y las opciones de acabado y e g= = !'Tr':;',::;"; 2 oo 5 |
e 1) e Y
Nota: AlgUnQS funCioneS SOIO se :$!:Q?refiiado de la impresora Z| g:: Eglg?a[t?é
||
admiten en ciertas configuraciones de |
impresoras, sistemas operativos o @] Colided de improsion: 2

tipos de controlador. Puede que vea
mas funciones u opciones descritas
que las que admite su dispositivo.

[ Mejorada | J |

Destino de salida: |
| Seleccionar automaticamente |2

DOpciones guardadas:
|Valnres prefijados del controlador |E]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Tipo de trabajo

Utilice esta opcion para seleccionar el tipo de trabajo que se envia a la impresora.

132

Impresion normal imprime el trabajo de inmediato sin necesidad de una clave.

Impresion protegida se utiliza para trabajos

Impresidn protegida

confidenciales o delicados. El trabajo se retiene en el
dispositivo hasta que se introduzca una clave para liberar
el trabajo para que se imprima.

Si selecciona este tipo de trabajo, se muestra la pantalla
Impresién protegida para que introduzca una clave
Gnica.

Cuando el trabajo llega a la impresora, se retiene en la
lista de trabajos hasta que lo libere con la misma clave
que especificéd al enviar el trabajo.

Nota: Si la lista contiene varios trabajos protegidos que
requieren el mismo cédigo de seguridad, todos se
liberaran y se podran imprimir.

{Z Clave de acceso:
[ | (410 digitos)

Mota: dezpués de enviar el rabajo, vaya al
panel de control de la impresora p seleccione
el trabajo de la lista. Nota: después de enviar
el trabajo. introduzca la clave en el panel de
control de la impresora para imprimir el trabajo
de impresion protegida. Haga clic en el boton
Ayuda de este cuadro de dialogo para obtener
mas informacion. [Para conocer la longitud
minima de la clave. conszulte al administrador
del sistema).

o

I Aceptar H Cancelar

Juego de muestra imprime una copia del trabajo como

muestra y retiene las demdas copias en la lista de trabajos en la impresora.

Una vez haya revisado la muestra, puede liberar los demas juegos para la impresion o eliminar el

trabajo si no desea imprimirlo.
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Impresion diferida Utilice esta opcién para definir una
hora especifica para imprimir el trabajo. Es una funcién
Gtil para trabajos grandes o si desea imprimir todos los
trabajos al mismo tiempo. Al seleccionar este tipo de
trabajo, se muestra la pantalla Impresion diferida.

Especifique la hora deseada y envie el trabgjo. El trabajo

Impresion diferida

() Hora impr.:
" Rl
E] Aceptar ][ Cancelar ]

permanece en la lista de trabajos hasta la hora especificada de impresion.

Trabajo guardado guarda el trabajo en el disco duro de
la impresora para que se imprima bajo demanda o a
través de los Servicios de Internet.

Se le asigna un nombre al trabajo y se puede seleccionar
Guardar o Guardar e imprimir. También se especifica la
Carpeta para guardar el trabajo. Esto determina si el
trabajo esta disponible para otros usuarios o si se
encuentra en una carpeta privada.

Si el trabajo requiere una clave, seleccione Trabajo

protegido guardado e introduzca la clave deseada.
Esta clave serd@ necesaria para imprimir el trabajo.

Trabajo guardado
F ® Guardar

() Guardar e imprimir

5] Mombre del trabaio:
[[Obiigatorio) =3

Carpeta:
|Earpeta publica prefiada |E]

B Trabajo protegido guardado:

Clave de acceso:

Para guardar trabajos en la impresora, se debe
activar la opcién para guardar trabajos en la pantalla Opci

Fax utilice esta opcion para enviar el trabajo actual como
un trabajo de Fax desde el PC. El trabajo se envia desde
el PC a la impresora a través de la red, y luego se envia
por fax a través de una linea telefénica al destino de fax
especificado.

Si selecciona este tipo de trabajo, se muestra la pantalla
Fax para que pueda especificar los destinatarios del fax y
las otras opciones de fax.

Si desea mas informacion, consulte la Guia de

Para enviar por fax el trabajo, la opcién de Fax
debe estar instalada en la impresora y se debe activar
Fax en la pantalla Opciones instalables.

[4-10 digitog]
ones instalables.
Fax

Destinatarios | Portada | Opciones

Mombre Mimero de fax Organizacidn

R.Diaz 0014412345654, .

< >
e
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Esta opcién muestra informacion sobre el papel que se utiliza para el trabajo de impresion, como el

tamano y el tipo.

Para modificar el papel que se utiliza para la impresion, seleccione el men( desplegable Papel.

Las opciones son:

e  Otros tamanos seleccione esta opcidén para mostrar la
pantalla Tamafio del papel. Seleccione el tamano del
papel y el porcentaje de reduccion/ampliacién deseado.

e  Otro color utilice esta opcién para seleccionar un color
de papel para el trabajo de impresién. Seleccione un
color en el mena desplegable.

e Seleccionar automaticamente se utiliza para permitir
que la impresora seleccione un color.

e  Otro tipo utilice esta opcién para seleccionar un tipo de
papel o material de impresion para el trabajo de
impresion.

Seleccione un tipo de papel en el mena desplegable.

Tamafio del papel

Tamafio del papel de salida:

[B4 210 237 om) =3

Opciones de escala:
Sin ajuste a escala v g

Centro e

Tamafio del documento original:
[4 (210 % 257 rom) =1

Orientacion del documento oniginal:
Wertical e

@

e Seleccionar automaticamente se utiliza para permitir que la impresora seleccione un tipo.

e Seleccionar por bandeja utilice esta opcion para seleccionar una bandeja especifica para
imprimir el trabajo. La impresora utiliza solamente el papel en la bandeja seleccionada, incluso
cuando mas de una bandeja contiene el mismo tamaro y tipo de papel.

e  Utilice Seleccionar automaticamente para permitir que la impresora seleccione una bandeja con

el tamano y tipo de papel seleccionado para el trabgjo.

Seleccione esta opcién para mostrar la pantalla Seleccién
avanzada de papel.

Seleccione la bandeja, el tamario, el color y el tipo de papel
para la impresion.
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Seleccion avanzada de papel

Bandeja de papel:
Seleccionar automaticamente w

Tamaino de papel:
4.4 (210 297 mm) =]

Color del papel de salida:
Blanco hd

Tipo de papel de sahda:
Tipo prefijado de la impreszora w

Morma de dizcrepancia de papel:

Siloz atributos de papel gue ha elegido no estan
cargados, el trabajo quedard retenido hasta obtener loz
recurzos necezanios. Se le notifizard en el dispositivo
que cargue el papel correcto v aplique log atributos & la
bandeja.

[ Aceptar H Cancelar




Papel/Salida

Separadores de transparencias
Seleccione esta opcién para mostrar la pantalla Separadores SUESTIEL O Pt
de transparencias. Si se selecciona esta opcidn, se coloca una j’%:‘aLiL”a:;ﬁEf;mm‘
hoja en blanco o impresa después de cada transparencia. g;a;;gadﬁgg'a
El tipo de papel del trabajo se debe configurar como
Transparencia en la opcion de mend Otro tipo. ) Qecioncs{deisepatadoies:

. Separadores impresoz "
e Seleccione Separadores en blanco o Separadores

impresos en el men( desplegable Opciones de
separadores.

Color de separadores:
Blanco w

° Seleccione el Color de separadores. Mota: use esta funcidn para agregar un separador

entre cada transparencia,

Estas opciones se aplican zolamente cuando esta
seleccionado el ipo de papel Tranzparencia.

F'refiiados] [ Aceptar ][ Cancelar ]

Puede imprimir automaticamente el trabajo en las dos caras del papel.

e Impresion a 1 cara imprime en una cara del papel o de la transparencia. Utilice esta opcion al
imprimir en transparencias, sobres o etiquetas.

e Impresion a 2 caras imprime en ambas caras del papel. Las imagenes se imprimen de tal forma
que el trabajo se puede encuadernar en el borde largo de la hoja.

e Impresion a 2 caras, giro borde corto imprime en ambas caras del papel. Las imagenes se
imprimen de tal forma que el trabajo se puede encuadernar en el borde corto de la hoja.

Algunos tipos, tamanos y pesos de materiales de impresiéon no se pueden imprimir
automaticamente en ambas caras. Para obtener informacion sobre las especificaciones, consulte

Utilice esta funcién para seleccionar las opciones de acabado del trabajo de impresion, por ejemplo el
grapado o la perforacion. Para cambiar las opciones de acabado, seleccione el boton a la derecha del
resumen para mostrar el menua desplegable de las opciones de acabado.

e Seleccione el nimero o la ubicacién de las grapas para grapar cada juego.
e Seleccione Sin grapado para desactivar esta opcién.

Las opciones de grapado varian en funcién del tipo de acabadora.
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Seleccione este elemento del mend para mostrar la pantalla
Creacion de folletos para seleccionar el formato de folleto y
las opciones de acabado del folleto.

ACﬂbﬂdO de fOlletO 4 (%) Plegada y grapado de folleto

e Seleccione Plegado de folleto para plegar el folleto F{;’;‘Z"’ fe ollte

e Seleccione Plegado y grapado de folleto para grapar el O AR
folleto en el centro y luego plegarlo. I st e e e

Formato de folleto

organizar en la secuencia correcta para crear el folleto. []] Margen interior [0 - 21€ puntos]
e  Utilice Imprimir bordes de pagina para colocar un borde
alrededor de las imagenes o del texto en cada pagina. [ }jResnlaeanpento: (0010 unt o=l
Tamano de papel de folleto
pap

Seleccione Perforacién para perforar el papel.
Seleccione Sin perforar para desactivar esta opcion.

El namero de agujeros perforados y su ubicaciéon dependen de la unidad de perforacion en
la acabadora.

Plegado doble pliega la salida en la mitad, para crear dos caras.

Plegado triple en C pliega la salida y crea tres caras, con la solapa exterior plegada sobre la
solapa interior.

Plegado triple en Z pliega la salida para crear tres lados con un efecto en Z.
Seleccione Sin plegado para desactivar esta opcion.

Creacidn de folletos

| Acabado de folleto:
f O Mo

Tamanio de papel de folleto:
Seleccionar automaticamente

| -

Con esta opcion, las paginas del documento se vuelven a |

Utilice Seleccionar autométicamente para permitir que
la impresora seleccione el tamaio de papel del trabajo.
Para seleccionar un tamafio de papel para el trabajo, anule la seleccion de la casilla de verificacion
y utilice el mena desplegable.

Margen interior

136

Utilice esta opcion para desplazar las imagenes para crear un margen en el centro del folleto.
Esta opcion proporciona espacio para el pliegue central del folleto.

Especifique la distancia horizontal (en puntos) entre las imagenes de las paginas. (Un punto
equivale a 1/72" 0 0,35 mm.)
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Desplazamiento

Esta opcion desplaza gradualmente las imégenes en el documento, por lo que existe menos
desplazamiento en el centro del folleto y mas desplazamiento en las pdginas exteriores del folleto.
Es atil para folletos de mas de 10 paginas.

La configuracion de la opcién Desplazamiento compensa el grosor del papel plegado, que podria
ocasionar que las imagenes de las paginas se desplazaran un poco hacia fuera al plegarse.
Especifique cudnto se deben desplazar las imagenes de la pagina hacia fuera (en décimas de
punto).

Algunos tipos, tamanos y pesos de materiales de impresién no se pueden grapar, perforar o
plegar. Para obtener informacién sobre las especificaciones, consulte

La Calidad de imagen afecta la apariencia de las impresiones y el tiempo que tarda en imprimirse el
trabajo.

Utilice esta opcidn si imprime trabajos de alta calidad o fotos.

Esta opcion prefijada es un modo de impresion de alta calidad para lineas finas y detalles.
Se recomienda para impresiones en colores vivos y saturados.
El trabajo de impresion puede tardar mas tiempo en procesarse si se imprime en el modo de

calidad de impresién Mejorada. Las transparencias se imprimen siempre en el modo de calidad de
impresién Estandar.

Esta opcion es un modo de impresién de alta velocidad de uso general para impresiones en color
nitidas y brillantes.

Se recomienda para la mayoria de usos de oficina e impresiones rapidas.

Ofrece el modo de color mas rapido. Es Gtil para imagenes de texto y para ver cdmo quedard el
trabajo. Produce documentos de muestra rapidamente y es Gtil para trabajos rapidos.

Se utiliza con el tamano de papel estandar en la bandeja de papel 1.

No se recomienda para documentos con texto pequeno, detalles finos o areas extensas rellenas
de colores brillantes.
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Destino de salida

e  Utilice esta opcion para seleccionar el destino de las impresiones de las opciones de bandeja en el

menu desplegable.

e  Utilice Seleccionar automaticamente para enviar las impresiones al destino segan el tamano de

papel.

Nota: Si un destino aparece atenuado, es posible que no esté disponible por las otras opciones que

haya seleccionado.

Paginas especiales

La ficha Pdginas especiales permite agregar, modificar o eliminar portadas, inserciones o excepciones.

La tabla ofrece un resumen de las paginas
especiales del trabajo de impresién. En la
tabla se puede incluir un méaximo de 250

InSGrCIoneS y excepC|oneS. Puede mOdIfICClI’ F'apel‘#‘S‘.‘aI‘i;:Ia i-PéQ- ESDEC-_i"D.pcwanes de calor Il Formatadt. agua | Avanzada
la anchura de las columnas en la tabla.
Agregar c‘l.‘l‘l‘:iellas... Agregar in;;e.lciunes... Agregar exepciunes...
Para editar, eliminar o mover una entrada
. . . Péaginalz] Tipa Configuracian
en lCl tClblCl, Utlllce IOS bOtoneS SI(_Z]UIentESZ Anterior Cubierta Impresa; Azul
2 Insercié_r] Cantid‘_a'd [11; Azul ;

. Editar puede seleccionar una o : e e R

varias entradas y utilizar este boton : ben a1 Ao et o Tonei Canelad T il

para modificar las propiedades de las . Ercopeién e o e

. Pasterior Cubierta En blanco o preimpresas; Szul

entradas seleccionadas. |
. Eliminar se utiliza para eliminar

una sola entrada o un grupo de

entradas seleccionadas.
. Eliminar todo se utiliza para TR

eliminar todas las entradas en la [Valores prefjados el santrolader =)

tClblCl. [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
e [&) Deshacer se utiliza para deshacer

las Gltimas acciones si se cometié un error.
e & Arribay % Abajo se utilizan para mover las entradas hacia arriba o hacia abajo en la tabla.

Algunas funciones solo se admiten en ciertas configuraciones de impresoras, sistemas operativos o

tipos de controlador. Puede que vea mds funciones u opciones descritas que las que admite su

dispositivo.
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Utilice esta opcién para agregar cubiertas en blanco o impresas al documento impreso.

1.

Agregar cubiertas

Para agregar una cubierta, seleccione el boton Agregar

@ Opciones de cubiertas:
Anterior p posterior: Distintas

cubiertas que estd encima de la tabla.

\7 Papel de cubierta posterior:

[ ] Lsar opciones del tiabajo ]

Seleccione las Opciones de cubiertas deseadas: e
e Solo anterior crea una cubierta anterior.

o Solo posterior crea una cubierta posterior. E:Hd“h

e Anterior y posterior: Iguales crea una cubierta .

<
<

L? En blanco o preimpresas

anterior y una cubierta posterior con las mismas

opciones, en el mismo material de impresion.

Aceptar Cancelar

e Anterior y posterior: Distintas crea una cubierta anterior y una cubierta posterior con
opciones de programacién individuales y material de impresion segin las necesidades del

trabgjo.

Seleccione las Opciones del papel para las opciones de cubiertas seleccionadas.

Seleccione las opciones de impresion:

e En blanco o preimpresas inserta una hoja en blanco o preimpresa y no imprime una imagen.

e Impresa utiliza la primera pagina del documento para imprimir la cubierta anterior (si se ha
seleccionado) y la dltima pagina para imprimir la cubierta posterior (si se ha seleccionado).

Seleccione Aceptar para guardar las opciones y salir.
La informacién de la cubierta se muestra en la tabla.

Utilice esta opcidén para agregar inserciones en blanco o preimpresas al documento impreso.

Para programar las inserciones, especifique el nimero de pagina antes de la insercion. Si se requiere
usar una insercion como primera pdaging, se puede especificar Antes de la pagina 1. Se recomienda
que revise el documento para identificar los nimeros de las paginas que necesitan inserciones antes de
programar el trabajo.

Esta opcion también se utiliza si se necesitan separadores en el trabajo. Consulte la Guia de

para obtener mas informacién sobre los separadores.

Para agregar una insercion, seleccione el botén Agregar inserciones
que estd encima de la tabla.

Con el men( desplegable Opciones de inserciones, seleccione si la
insercion se debe colocar Antes de la pagina 1, o bien, seleccione
Después de pagina(s) para colocar las inserciones después de los
nameros de pagina especificados.

Para agregar una insercién al principio del documento, utilice la
opcion Antes de la pagina 1.

Seleccione el nimero de inserciones que desea realizar.

Especifique el nimero de pagina antes de cada insercién. Si se
necesitan varias inserciones, se recomienda introducir todos los
nameros de paginas, separados por una coma, o un intervalo de
pdginas separadas por un guion.

ColorQube™ 9201/9202/9203

Agregar inserciones

\‘E Dpciones de insercion:
Después de paginals| ~
Cantidad de ingerciones:
1 5
Paginafs]:
[257.9 |
Introduzea ndmeros de paginas /o series de

péaginas separados por comas.
Par ejempla: 1. 3,512

V? Papel: -

Azul

D Dpciones del liabajo:

-54 (210 8 237 mm)
-Blanco
-Tipa prefijado de la impresora
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Paginas especiales

Seleccione las opciones de Papel para las inserciones y seleccione Aceptar. Si se selecciona
Separador como tipo de papel, especifique el nimero de separadores de la secuencia en la

ventana Separadores que se muestra.

Si utiliza separadores para las inserciones en blanco o preimpresas, consulte la Guia
para obtener mas informacion sobre la colocacién de los

separadores.

Todas las inserciones programadas se muestran en la tabla.

Si algunas de las inserciones tienen programacion individual, como papel de color distinto o un
namero diferente de inserciones, seleccione la entrada deseada y utilice el boton Editar para

modificar la programacién.

Utilice esta opcién para especificar las caracteristicas de las paginas del trabajo de impresion que
difieran de las opciones utilizadas en la mayoria del trabajo. Por ejemplo, es posible que el trabajo de
impresién contenga 30 paginas que se impriman en papel de tamaro estandar y dos paginas que se
impriman en un tamaino de papel distinto. Utilice esta opcién para indicar estas dos excepciones y
para seleccionar el tamafio de papel alternativo.

1.
2.

140

Para agregar Excepciones, seleccione el boton Agregar excepciones que estd encima de la tabla.

Introduzca el nimero de pagina donde tendré lugar la programacion de la excepcién. Si se
necesitan varias excepciones, se recomienda introducir todos los nimeros de paginas, separados

por una coma, o un intervalo de pdginas separadas por un guion.

Si se desea programar individualmente alguna excepcién, se puede editar la entrada desde la

tabla.
Seleccione los requisitos de Papel de las excepciones.

Si se muestra Usar opciones del trabajo, se utiliza el mismo papel que el del trabajo principal.

Seleccione los requisitos de Impresién a 2 caras de las excepciones:

e Usar opciones del trabajo utiliza la misma programacién que el
trabajo principal.

e Impresion a 1 cara imprime las excepciones en una cara
solamente.

e Impresion a 2 caras imprime las excepciones en ambas caras de
la hoja con las imagenes impresas de tal forma que se pueda
encuadernar el trabajo por el borde largo de la hoja.

e Impresion a 2 caras, giro borde corto imprime las excepciones
en ambas caras de la hoja con las iméagenes impresas de tal
forma que se pueda encuadernar el trabajo por el borde corto de
la hoja.

Agregar excepciones

@ Paginals):
[es |
e e R

paginas separados por comas.
Por sjemplo: 1. 3,512

r? Papel:

-Azul
>

G’ L?' Impresién a 2 caras:
Impresidn a 2 caras A

D Opciones del tabajo:

-4 (210 % 297 mm)
-Blanco
-Tipo prefifado de la impresora

Opciones del trabajo muestra las opciones de papel especificadas para el trabajo principal.

Seleccione Aceptar para guardar las opciones y salir.
Todas las excepciones programadas se muestran en la tabla.

Si algunas de las excepciones tienen programacién individual, como papel de color distinto o un
namero diferente de inserciones, seleccione la entrada deseada y utilice el boton Editar para

modificar la programacién.
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Opciones de color

Opciones de color

La ficha Opciones de color contiene los I
elementos siguientes para permitir la —;ﬂ’x ®,
seleccion de una correccion del color (o la

impresion en blanco y negro), la

personalizacion de la correccién
automatica del color y el ajuste de colores
en el trabajo.

Correccion del color:

(&) Color automético [recomendada)

() Calor intenso

) Blanco y negro

Algunas funciones solo se admiten en Sl

ciertas configuraciones de impresoras, ?
sistemas operativos o tipos de controlador.

Puede que vea mads funciones u opciones
descritas que las que admite su dispositivo.

Ajustes de colar

Correccion del color

[ Imprimir opciones en la pagina

Seleccione una de las siguientes |g:|';:::§;?:;o':§::n N— =
correcciones del color disefiadas para su

i H H [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
impresora. Las correcciones incluyen

opciones para que los colores de la

impresora coincidan lo mejor posible con los colores de otros dispositivos, como la pantalla del equipo
o una prensa de impresion, o para convertir los colores a escala de grises.

Color

Utiliza la mejor correccién del color para cada elemento grafico (texto, imagenes y fotografias) en el
trabajo de impresion.

Color intenso

Produce colores mas brillantes y saturados.

Blanco y negro

Convierte los colores a escala de grises. Se utiliza cuando se desea producir una versién en blanco y
negro de un documento.
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Esta opcion muestra los ajustes hechos a las opciones de color. Ajuste el color seleccionando el botén
Ajustes de color. El mena desplegable Correccién del color ofrece las siguientes opciones:

e Automatica utiliza la mejor correccién del color para cada elemento gréafico (texto, imagenes y
fotografias) en el trabajo de impresién.

e  Simular pantalla LCD hace que el color de las impresiones coincida con los colores del monitor del
equipo.

e Simular pantalla RGB hace que el color de las impresiones coincida con la configuraciéon de RGB
(rojo, verde, azul).

e Color intenso produce colores mas brillantes y saturados.

e Blanco y negro convierte los colores a escala de grises. Se utiliza cuando se desea producir una
version en blanco y negro de un documento en color.

e  Usar configuracion panel de control de impresora utiliza la correccién del color configurada en
la impresora. La correccién del color de la impresora se puede configurar mediante la pantalla
tactil del dispositivo o mediante Servicios de Internet.

e No quita las correcciones del color.
e Personalizado permite seleccionar las fichas para personalizar las selecciones de color del host.
e  Después de seleccionar una opcion en el men( Correccién del color, se pueden ajustar las opciones

siguientes:

e  Claridad mueva la barra deslizante hacia la derecha  [weeww
para aclarar o hacia la izquierda para oscurecer los | Esee ™" — o
colores en el trabajo de impresion. i o

e  Contraste mueva la barra deslizante a la izquierda g ; (S——" " :
para disminuir o a la derecha para aumentar el sowocn —
contraste. Al aumentar el contraste, los colores @ o W
saturados se vuelven mas saturados, los colores ke
oscuros se vuelven mas negros y los colores claros se E )
vuelven mds blancos. _—

e  Saturacién mueva la barra deslizante a la izquierda JE——S——
para disminuir o a la derecha para aumentar la
intensidad del color sin modificar la oscuridad. il —_

e  Variacion de color mueva las barras deslizantes Cian/Rojo, Magenta/Verde, y Amarillo/Azul
para modificar la funcién gamma entre un color y su complemento. Por ejemplo, si
incrementa el cian en la primera barra deslizante, el rojo disminuye, y viceversa.

Imprime el nombre del archivo, el modo de calidad de impresion y las opciones de color del trabajo de
impresién en el borde de la pagina.
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Formato/Marca de agua

Formato/Marca de agua

La ficha Formato/Marca de agua contiene
las opciones para seleccionar el formato
de paginag, el formato de folleto y las

opciones de marca de agua.
Formato de pagina:
. . (%) Paginas por hoja [Varias en 1]
Algunas funciones solo se admiten en ) e e —
ciertas configuraciones de impresoras, O Fometo defleto =~
sistemas operativos o tipos de controlador. [ Hociones e oleie, ] ==
2 . . Opciones de formato de pagina
Puede que vea mas funciones u opciones [Vetea & i
descritas que las que admite su dispositivo. {Impresién & 2 caras. it borde carto [v] =]
Marca de agua:
[l =
DOpciones guardadas:
— |Valores prefiados del controladar * ‘E]
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Formato de pagina

Paginas por hoja (Varias en 1)
Seleccione esta opcion para imprimir 1, 2, 4, 6, 9, o 16 paginas en cada cara de una hoja de papel.

Seleccionar varias paginas por hoja ahorra papel y es Gtil cuando se desea revisar el formato del
documento.

Formato de folleto

Imprime automaticamente 2 paginas en cada cara de la hoja. [gpsianes de fatista

: E—-l Acabado de folleta:
t r it O Nao
() Plegado de follsta
() Plegado v grapada de folleta

El controlador de impresiéon cambia el orden de las paginas
para que se puedan plegar y grapar para crear un folleto.

Para programar opciones de folleto adicionales, seleccione el

botén Opciones de folleto. Pl s e e
e Plegado de folleto pliega el folleto. La,gen oo 0 215 pumton) -
e Plegado y grapado de folleto grapa el folleto en el -
centro y luego lo pliega. [T} Desplazamiento (0.0 - 1.0 puntos)
s

Aceptar Cancelar
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Formato/Marca de agua

e  Margen interior desplaza las imdgenes para crear un margen en el centro del folleto. Especifique
la distancia horizontal (en puntos) entre las imagenes de las pdginas. (Un punto equivale a 1/72"
00,35 mm.)

e Desplazamiento desplaza gradualmente las imagenes en el documento, por lo que existe menos
desplazamiento en el centro del folleto y mas desplazamiento en las pdginas exteriores del folleto.
Especifique cudnto se deben desplazar las imagenes de la padgina hacia fuera (en décimas de
punto).

Algunos tipos, tamanos y pesos de materiales de impresién no se pueden grapar, perforar o
plegar. Para obtener informacion sobre las especificaciones, consulte .Siel
documento ya se ha formateado como un folleto, no seleccione Formato de folleto.

Si no se ha configurado la orientacién en la aplicacion, seleccione la orientacién en el primer men
desplegable.

e Vertical imprime el texto y las iméagenes a lo largo de la parte mas corta del papel.
e Horizontal imprime el texto y las imagenes a lo largo de la parte més larga del papel.

e Horizontal girada invierte el texto y las imagenes horizontales (es decir, rota el texto y las
imagenes 180 grados).

Seleccione las caras que desea imprimir en el segundo men( desplegable.

e Impresion a 1 cara imprime en una cara del papel o de la transparencia. Utilice esta opcién al
imprimir en transparencias, sobres o etiquetas.

e Impresion a 2 caras imprime en ambas caras de la hoja con las imagenes impresas de tal forma
que se pueda encuadernar el trabajo por el borde largo de la hoja.

e Impresion a 2 caras, giro borde corto imprime en ambas caras de la hoja con las imagenes
impresas de tal forma que se pueda encuadernar el trabajo por el borde largo de la hoja.

También puede seleccionar estas opciones en la ficha Papel/Salida para la impresion a
2 caras.

Si selecciona varias paginas por hoja para Paginas por hoja o Formato de folleto, seleccione una de las
siguientes opciones en el tercer mend desplegable.

e Sin bordes de pagina no imprime un borde alrededor de cada péagina.
e  Trazar bordes de pagina imprime un borde alrededor de cada pégina.

Una marca de agua es una foto o texto (independiente del de la aplicacién) que se imprime en todas
las paginas o en la primera pdgina del trabajo.

Las opciones de marca de agua se encuentran en el men( desplegable. Existen marcas de agua
predeterminadas disponibles, Borrador, Confidencial y Copia.

Después de seleccionar una marca de agua, utilice el ment Opciones para seleccionar si desea imprimir
la marca de agua en segundo plano, en primer plano o combinada con el trabajo. Seleccione también
si desea imprimir la marca de agua en todas las paginas o solamente en la primera pagina.
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Se pueden crear otras marcas de agua con la opciéon Nueva. Se muestra la pantalla Editor de marca de
agua con las opciones para la creacién de una marca de agua.

Nombre se utiliza para escribir un nombre para la marca  [Fier de marca de agua &=

de agua. El nombre aparece en el menu de seleccion de | ==

la marca de agua en la ficha Formato/Marca de agua. e _

Al crear una marca de agua nueva, escriba un nombre Tema:

que no exceda los 255 caracteres. ‘[F p— ]'

El mend desplegable Opciones permite que seleccione el | sngue

tipo de marca de agua que desea crear. Seleccione una ;.E Taow o

de las opciones siguientes: Ee g

o Texto utiliza los caracteres que escribe en el campo | v st Peloges S -
Texto. Esto aparece en el documento como la marca | [o3sl i v -
de agua. [ et [ -

e  Fecha/Hora utiliza una fecha/hora para la marca de
agua. Seleccione si desea incluir un dia de la

semana, una fecha, una hora y/o una zona horaria en la lista desplegable Formato de
fecha/hora.

e Imagen utiliza una imagen como la marca de agua. La imagen puede estar en formato
Bitmap, GIF o JPG. Especifique el nombre del archivo en el campo Nombre del archivo o
seleccione el boton Seleccionar archivo para desplazarse hasta la imagen que desea utilizar.

Fuente si selecciona Texto o Fecha/Hora, seleccione esta opcién para acceder a la pantalla
Fuente para cambiar la familia, el estilo y el tamario de la fuente que desea utilizar para el texto.

Color si selecciona Texto o Fecha/Hora, seleccione esta opcién para acceder a la pantalla Color
para cambiar el color de la fuente que desea utilizar para el texto.

Angulo si selecciona Texto o Fecha/Hora, especifique un dngulo o mueva la barra deslizante para
seleccionar el dngulo del texto en la pagina. El dngulo prefijado es 45 grados.

Escala si selecciona Imagen, especifique el porcentaje o mueva la barra deslizante para
seleccionar el porcentaje de escala de la imagen.

Densidad especifique una densidad para la marca de agua o mueva la barra deslizante para
seleccionar la densidad. La densidad prefijada es 25 por ciento.

Utilice Posicion (desde el centro) para seleccionar el nimero de pulgadas o milimetros que se
debe desplazar la marca de agua desde el centro de la pdgina o seleccione la opcién Centro para
centrar la marca de agua.

Opciones seleccione el tamano y la orientacion del papel para utilizar la vista preliminar de la
marca de agua. Seleccione Color o Blanco y negro para mostrar la marca de agua en el color de la
fuente seleccionado o en gris respectivamente.

Utilice la opcion Editar para modificar una marca de agua existente. Para eliminar una marca de agua
seleccionada, seleccione Eliminar en el meni desplegable.

No todas las aplicaciones son compatibles con la impresién de marcas de agua.
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Avanzadas

La ficha Avanzadas permite seleccionar las

opciones de impresion avanzadas que se
modifican rara vez.

Nota: Algunas funciones solo se

admiten en ciertas configuraciones de & s Opciones de documento

impresoras, sistemas operativos o
tipos de controlador. Puede que vea
mas funciones u opciones descritas
que las que admite su dispositivo.
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| Fapel/S alida || Pig. espec || Opriones de colar || Formato/M. agua | Avanzada

gﬁ Configuracién de Avanzada

=8 IE Papel{Salida
- @ Cpc. imagen
(] Formata de

ontroladaor
- Fuente TrueType: Sustituir por fuente del dispositiva
- Opcidn de descarga de fuentes TrueType: Automdtica
- Opciones de salida PostScript: Optimizar para velocidad
o Mivel de lenguaie PostSeript: 3

. Enwiar identificadar de error PostScript: Si

[Acerca de ] [ Enlaces alaweb deXenox ]

Opciones guardadas:
|Valures prefiiados del controlador * |E

E2]E)

[ Aceptar ] [ Cancelar] [ Aplicar J
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Introduccién

Introduccion

Escaneado de trabajos es una funcién
estandar que se puede activar. Si se ha
activado, se selecciona pulsando el botén
Pagina de inicio de Servicios y, a

continuacioén, la opcién Escaneado de ¢ e agon
trabajos.

Escaneado de trabajos permite la creacién
de un archivo de imagen electrénico .
mediante el escaneado de un documento SR T Eax n Resmpreii posis

original. Utilice Escaneado de trabajos si el

dispositivo y el PC tienen acceso a la

misma ubicacion de archivo especificada. El archivo escaneado se envia a una ubicacién de archivo de
la red llamada deposito, tal como se especifica en la plantilla seleccionada en el dispositivo.

La opcidon estandar Escaneado de trabajos permite que las imdgenes electronicas se almacenen y
recuperen de un servidor o estacion de trabajo en la red. Hay disponibles dos opciones mas:

e Escanear a buzén guardard la imagen en la memoria del dispositivo y el usuario podra recuperar
los archivos mediante Servicios de Internet. Para obtener mas informacién, consulte Escanear a
buzon en la pagina 170.

e Escanear a base permite al usuario enviar los archivos a la ubicacién en la red especificada como
el destino Base. Para obtener mds informacion, consulte Escanear a base en la pagina 173.

La opcién Escaneado de trabajos la configura un administrador del sistema mediante Servicios de
Internet. Los usuarios pueden utilizar Servicios de Internet para crear plantillas y carpetas una vez se
configure y active la funcién de escaneado correspondiente.

La mayoria de pantallas de funcién incluyen estos botones para confirmar o cancelar las opciones
seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la pantalla actual a los valores mostrados cuando se abri6 la
pantalla.

e  Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para utilizar las funciones bésicas de Escaneado de trabajos se proporcionan en la
Guia de uso rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad
en el dispositivo, es posible que tenga que especificar los datos de conexion para acceder a las
funciones, consulte Conexion/Desconexion en la pagina 175.
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Los depésitos son directorios o ubicaciones de archivos configurados en un servidor, donde se guardan
y conservan los archivos escaneados. Los depdsitos se configuran a través de Servicios de Internet.
Antes de utilizar la opcién Escaneado de trabajos, el administrador del sistema debe configurar los
dep6sitos disponibles para el dispositivo. Al seleccionar una plantilla se identifica el depésito o la
ubicacién en los que se archivard el trabajo escaneado. Los depésitos se validan en Servicios de
Internet cuando el administrador del sistema los define como el destino de los archivos escaneados.
Pueden definirse hasta cinco depdsitos (uno prefijado y cuatro adicionales). Una vez configurados, los
depdsitos estaran disponibles en forma de opciones al modificar las plantillas.

Las plantillas se utilizan para escanear y enviar trabajos por fax en el dispositivo a través del servicio
Escaneado de trabajos. Definen los pardmetros del trabajo de fax o de escaneado. En la plantilla, se
define informacion en general como el destino final del trabajo (depésito) y las opciones de calidad de
imagen, asi como su propio nombre. El nombre de la plantilla se muestra en la lista de plantillas, a la
que se accede mediante la pantalla tactil del dispositivo.

Puede seleccionar una plantilla existente o utilizar Servicios de Internet para crear una nueva o
modificar una existente. Para completar correctamente un trabajo de Escaneado de trabajos, debe
seleccionar una plantilla desde la pantalla téctil del dispositivo.

Las operaciones con plantillas se llevan a cabo utilizando Servicios de Internet o FreeFlow™
SMARTsend™. Para obtener mas informacion sobre las plantillas de FreeFlow™ SMARTsend™ consulte
la Guia del usuario de FreeFlow™ SMARTsend™. Esta guia se incluye en la documentacion del software
de FreeFlow™ que acompafa al dispositivo.

La plantilla Prefijado, esta siempre en el dispositivo y ocupa la primera posicién de la lista. La plantilla
prefijada se suministra con el software del dispositivo. Una vez que el administrador del sistema haya
configurado el depésito del archivo, deberd definir los par@metros de la plantilla prefijada.

Como usuario, puede crear plantillas nuevas, eliminar plantillas existentes o copiar una existente y
modificarla. Estas operaciones con plantillas se llevan a cabo utilizando Servicios de Internet. Mas
adelante se ofrece informacién adicional sobre estas operaciones.
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Opciones de Escaneado de trabajos

Seleccion de una plantilla

Para utilizar una plantilla, seleccione la I Escancado W\ o \'{5 - !‘ -

. . . de trabajos ‘ :
plantilla deseada en la lista de plantillas. e ———

Para acceder a plantillas adicionales, ) Todas tes plantilas - - Kal (Proprogramado)
o . . —— jeff
utilice el mend desplegable encima de la _ i R

lista. Para garantizar que estan disponibles 3 P ocas
las dltimas plantillas, seleccione Actualizar
plantillas en la ficha Opciones

W Plantilas de red =

avanzadas. m Plantillai de Escanear a base v/* v/
e Todas las plantillas permite
identiﬂcar y seleccionar tOdOS IOS @ Color de salida I % Egﬂ;asdn 4 @ Tipo de original - Prefijados esc... i
Autodeteccion A1 cara Fotografia y texto... Compartir e imprimir

flujos de trabajo y las plantillas de
escaneado que estdn disponibles en
el dispositivo. Utilice los botones de desplazamiento para recorrer la lista y seleccionar una
plantilla de escaneado.

e Plantillas locales muestra las plantillas de escaneado basicas que se han creado con las opciones
proporcionadas por el dispositivo.

e Plantillas de red muestra los flujos de trabajo y las plantillas de escaneado de red avanzadas que
se han creado con aplicaciones de escaneado opcionales.

e Las plantillas de Escanear a base estdn disponibles si ha introducido los datos de conexién en el
dispositivo. Las imagenes se escanean a un drea especifica para cada usuario.

e Plantillas publicas/privadas muestra las plantillas de acceso publicas o privadas que ha
configurado el administrador del sistema.

Color de salida

Seleccione Color de salida para detectar y hacer coincidir automéaticamente el color de los originales o
producir copias monocromas, a todo color o de un color a partir del original. Las opciones son:

e  Autodeteccion para seleccionar la — gpmmes | mepmacanaer
salida que corresponda con el ' =

Datos de: defaultTemplate

Ol'lgln(.'ll. [% Todas las plantillas ‘v] * ALT_1 (Preprogramado)

e Blanco y negro para seleccionar la

salida monocroma sin importar el
lor del original. anco y negro
color del origina |@B| Taen i

e Escala de grises para utilizar escalas ) £ccala de grices

de grises en lugar de color. |® color \ =
|

Escaneado

Alcara Fotografia y texto.

e  Color para seleccionar el color de Y cor e st
salida del original. aurodsreccién

5 Prefijados de
escaneado rs

Personalizado

-
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Opciones de Escaneado de trabajos

Escaneado a 2 caras

La opcién Escaneado a 2 caras permite

Opciones.
‘avanzadas

S
Preparacion del
trabajo .

definir si se escaneard una cara del
documento original o ambas. Las opciones

son:

A 1 cara se utiliza si los documentos
originales son a 1 cara.

A 2 caras se utiliza si los documentos
originales son a 2 caras. Para escanear
los originales con esta opcién debe
utilizarse el alimentador de

) ABC123
BP ABCc123

B9 ABC123

A2 caras

W apciz

2 caras, girar cara 2

Datos de: defaultTemplate

* ALT_1 (Preprogramado)

@ Color de salida

Autodeteccién

Escaneado
a 2 caras s

A1 cara

EI Tipo de original

Fotografia y texto

A

Prefijados de
escaneado

48

Personalizado

documentos.

e 2 caras, girar cara 2 se selecciona si los originales se abren como un calendario. Para escanear los
originales con esta opcioén debe utilizarse el alimentador de documentos.

Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a escanear. Una seleccién adecuada
mejorard la calidad de la imagen de salida. Las opciones son:
. Fotogrqf!a y texto se reFom|enda cscancads
para originales que contienen
[% Todas las plantillas

Opciones

P Opciones
‘avanzadas

Ajuste del peiones
disefn de archivado.

]

————
Preparacion del
trabajo

Datos de: defaultTemplate

fotografias y medios tonos de alta
calidad. Con esta opcién, la imagen

* ALT 1 (Preprogramado)

E Fotografia y texto.

escaneada tendra ilustraciones de L ] roosrar
calidad media, aunque la nitidez del B 123 o
texto y los dibujos lineales se veré W AsC123 W
CllgO reducida. |W ABC123 I v ) %r:: Paradicol
e  Texto genera bordes mds nitidos y se Sl :
recomienda para textoy dibujos | @7 o B LB SRS L

lineales.

e Fotografia se utiliza de manera especifica para originales que contienen fotografias, ilustraciones
de revistas o tonos continuos, sin texto ni dibujos lineales. Ofrece la méxima calidad para
fotografias, pero reduce la calidad del texto y de los dibujos lineales.

e Mapa se utiliza si el original es un mapa o contiene texto y dibujos lineales complejos.

e Periddico/Revista se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene fotografias o
texto.

Como se produjo el original

e Original impreso esta opcion es para los originales que vienen de una revista, libro o periédico o
que se imprimieron en un dispositivo de impresién grande.

e Original fotocopiado es para los originales que son fotocopias.
e Fotografia es para originales fotograficos de alta calidad.

e Original de inyeccién de tinta es para originales que se han producido mediante una impresora
de inyecci6n de tinta.

e Original de tinta sélida es para originales que se han producido mediante un procedimiento de
tinta sélida, como las copias realizadas por este dispositivo.
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Opciones avanzadas

Prefijados de escaneado

Utilice Prefijados de escaneado para optimizar los valores de escaneado que se adecten a los
documentos escaneados. Las opciones son:

. . . . ol = Y . - 3
Compar’Flr e |mpr|m|r se utlll%a para cacaneas 35.‘;?:55,,.{. [r—_
compartir archivos que se veran en ot oo sctmuTemmiae B compari ¢ mprini
pantalla y para imprimir la mayoria [%nm to= o= H e
g';r OCR

de documentos empresariales ‘
1) ABC123 w2 Impresién
=i# de alta calidad

estandar. Con esta opcion se obtiene

* ALT_1 (Preprogramado) Archivado: tamafio

un archivo de tamafo pequefio con M ABC123 _
una calidad de imagen normal. W ABC123
Archivado: tamano pequerio de W nsc123 v orE—
archivo es mejor para documentos ) — 5 B e
olor de =alida Acape R ipo de original ) 12005
empresariales estandar que se e M " E—
Autodeteccion Alcara Fotografia y texto Personalizado

almacenan electrénicamente con
fines de archivado. Con esta opcién se
obtienen los archivos de menor tamafio con una calidad de imagen normal.

OCR es mejor para los documentos que se procesaran con software de reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR). Con esta opcion se obtienen archivos de gran tamano con la maxima calidad de
imagen.

Impresion de alta calidad es mejor para documentos empresariales que contienen graficos y
fotos con mucho detalle. Con esta opcidn se obtienen archivos de gran tamano con la maxima
calidad de imagen.

Escaneado simple se utiliza para un proceso de escaneado mas r@pido pero puede generar
archivos de tamano excesivamente grande. El uso de esta opcién supone un procesamiento y
compresion de la imagen minimos.

Ver detalles... se utiliza para acceder a todas las opciones de Prefijados de escaneado disponibles.
Si utiliza esta opcion, seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Opciones avanzadas

Las Opciones avanzadas proporcionan
acceso a las funciones que mejoran la

Opeiones
avanzadas

\ T
Preparacion del
trabajo

E)- Escaneado Ajuste del
B2 de trabajos diserio.

pciones
de archivado

calidad de imagen o la calidad de la salida.
Para acceder a la ficha Opciones
avanzadas, seleccione Pagina de inicio de
Servicios y Escaneado de trabajos.

A continuacion, seleccione la ficha
Opciones avanzadas.
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) opciones de imagen

\J calidadfTamano de archive

Mas claro/Mas escuro: Normal
Nitidez: Normal
Saturacion: Normal

Calidad: Media
@ Tamafio de archivo: Pequefio

\J Mejora de la imagen
Supresién automatica
Contraste automatico

U Actualizar plantillas

Ultima actualizacion:
@ August 25, 2005
07:24 PM

U Resolucion




Opciones avanzadas

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar

la apariencia de la imagen de salida. CEGERESER MTELET

Las opC|oneS son: Més claro/Més oscuro Nitidez SATAER

e Mas claro/Mas oscuro ofrece un
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia @ @ -
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

. Mas claro ’ Mas nitido ' Intenso

Mas oscuro Mas difuso . Pastel

e Nitidez ofrece un control manual de
la nitidez de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia arriba para hacer la imagen mas nitida. Mueva el indicador
hacia abajo para suavizar la imagen.

e Saturacion controla el equilibrio entre los tonos intensos y pastel de la imagen. Mueva el
indicador hacia Intenso para obtener colores mas saturados. Mueva el indicador hacia Pastel para
obtener colores menos saturados.

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para _
mejorar la calidad de la salida, mediante la D vejora e a imagen
supresion del fondo o el ajuste del Supresin dei fondo conaste S
contraste. Las opciones son: o B L) D

e  Supresion del fondo mejora los ® @ |issio o
originales que tienen fondos en color,
al reducir o eliminar el fondo en la
salida. Esta opcidn es Gtil cuando los
originales estan en papel de color.

Supresién automatica . Contraste automatico @ Normal

e Seleccione Supresion
automatica para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
e El ajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.

e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.

e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.
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Opciones avanzadas

Resolucion

La Resolucion modifica el aspecto de la imagen escaneada. Una resolucién mayor produce una mejor
calidad de imagen. Los valores mas bajos reducen el tiempo de comunicacién. Las opciones son:

72 ppp recomendada para una salida
que se mostrard en un equipo.
Genera los archivos de menor

tamano. e

72 ppp

&} Resolucién

300 ppp Calidad de imagen aceptable para visualizacion en pantalla..
Tamafio de archive minimo.

Adecuada solamente para visualizacion en pantalla. La
calidad de impresion no serd aceptable.

100 ppp recomendada para generar ("} [
documentos de texto de baja calidad. . .
150 ppp

600 ppp

150 ppp recomendada para .
documentos de texto y dibujos =
lineales de calidad media. No genera
la mejor calidad de imagen con
fotografias o ilustraciones.

200 ppp recomendada para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media. No genera
la mejor calidad de imagen con fotografias o ilustraciones.

300 ppp se recomienda para documentos de texto de gran calidad que van a utilizar aplicaciones
de OCR. También se recomienda para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones
de calidad media. Se trata de la resolucion prefijada y es la mejor opcién en la mayoria de casos.

400 ppp recomendada para fotografias y graficos. Genera imdgenes de calidad media para fotos
y graficos.

600 ppp recomendada para fotografias y graficos de alta calidad. Genera el archivo mas grande,
pero con la mejor calidad de imagen posible.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Calidad/Tamano de archivo

Las opciones de Calidad/Tamano de archivo permiten elegir entre calidad de imagen escaneada y
tamano de archivo. Estas opciones permiten generar la mejor calidad de imagen o generar los archivos
de menor tamano. Un tamano de archivo pequefo ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior,
lo que es preferible si el archivo se va a compartir a través de una red. Un tamario de archivo mayor
ofrece una calidad de imagen superior pero su transmision a través de la red requiere mas tiempo.

Las opciones son:

156

Calidad: Media crea archivos

pequefios con técnicas de compresion | IR
media maxima

avanzadas. La calidad de imagen es
aceptable, pero puede haber errores

o
>

Calidad: Media

Calidad e Tamafio de archivo: Pequefio

La opcién de calidad media produce archivos
mas peguefios con buena calidad de imagen

de sustitucion de caracteres y
degradacion de calidad de texto en
algunos originales.

Calidad: Mas alta crea archivos
grandes con una calidad de imagen

Los archives pequeiios son los mas adecuados para
compartir y enviar a través de |a red.

. Tamafo de Tamano de
mejor.

pequeno méximo
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Ajuste del disefio

e Calidad: Maxima crea los archivos mas grandes con la méaxima calidad de imagen. Los archivos
grandes no son idéneos para compartir y transmitir a través de la red.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Nota: Si modifica la opcién Calidad/Tamano de archivo podrian verse afectadas las opciones de
Prefijados de escaneado en la ficha Escaneado de trabajos.

Actualizar plantillas

La funcién Actualizar plantillas recupera
plantillas nuevas o actualizadas o flujos de | FEESESEEREEES
trabajo, y elimina de la IiSta los elementos Misreens, Utilice esta funcién solamente si se ha modificado alguna

August 25, 2005,07:24 PM plantilla o se han creado plantilas nuevas desds Ia iltima
obsoletos.

actualizacion.
Actualizar ahora

Estado:

Nota: se puede programar la actualizacion automatica de
plantillas mediante las paginas web de configuracion
relativas a este equipo.

e  Actualizar ahora recupera la
informacién actualizada de la
plantilla de inmediato.

e Seleccione la opcion Confirmar para
confirmar que desea actualizarla.

Consulte con el administrador.

e Seleccione Cerrar.

Nota: Si selecciona esta opcién puede
producirse un retraso que harda que el servicio Escaneado de trabajos no esté disponible durante
varios minutos. El retraso no afectard al resto de los servicios disponibles en el dispositivo.

Ajuste del diseno

Las opciones de Ajuste del disefio N e de e e
permiten manipular la imagen escaneada
mejorar el aspecto y estilo del e verica P Todos los bordss, 0.20°
ﬁocujmento deialida%lPara acceder a las l e H|™
opciones de Ajuste del disefio, seleccione
Pagina de inicio de Servicios y Escaneado
de trabajos. A continuacion, seleccione la
ficha Ajuste del disefo.

2/ de trabajos avanzadas disefio de archivado trabajo

J orientacion del original () Tamario del original UBorrado de bordes,
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Ajuste del disefio

Orientacion del original

Se utiliza para especificar la orientacién de los originales que se escaneardn. Las opciones son:
e Imagen vertical hace referencia al

Sentido en que se COIOCQn IQS [¥ Orientacion del original

imdagenes en el alimentador de A R

documentos. Utilice esta opcion silas [ ) e o e dorumanss.
imdgenes tienen una orientacion que @ v B S;‘:fcﬁﬂzn"g“‘dpl:dlm“t
corresponde a la imagen mostrada

cuando se coloca en el alimentador

de documentos.

los originales derechos o de lade. y el dispositivo

los girara automaticamente segin convenga.
Originales en vertical -l L L X )
Si se utiliza el cristal de exposicién, |a orientacién es

la que se ve antes de darle |a vuelta en el cristal.
Originales en
horizontal

e Imagen de lado hace referencia al
sentido en que se colocan las
imdagenes en el alimentador de
documentos. Utilice esta opcion si las
imdagenes tienen una orientacién que corresponde a la imagen mostrada cuando se coloca en el
alimentador de documentos.

e Originales en vertical se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcidon para seleccionar la orientacién de imagen Vertical. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

e Originales en horizontal se refiere a la orientacion de las imdgenes de los documentos originales.
Utilice esta opcion para seleccionar la orientaciéon de imagen Horizontal. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Tamano del original

Tamaio del original permite especificar la deteccion automatica del tamano de los originales, los
originales de varios tamafos o el tamafo especifico de las iméagenes que se escanearan. Las opciones
son:

e  Autodeteccion es la opcion prefijada !
y permite la deteccion automatica del | EERGEEESEELS

tamano. El tamano detectado se Areas de escancado prefiads

adaptard a un tamano de papel =
estdndCll'. . Autodeteccion T esx1r

e  Areas de escaneado prefijadas e e cscneaco | ([
permite elegir el tamaio del original
en una lista de tamanios de originales
estandar predefinidos. Se puede ver la e Yo tamaros
lista con la barra de desplazamiento.

Especifica el
area que se
escaneara.

Personalizar area de
' escaneado
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Seleccione Guardar para guardar las
opciones y salir.

Ajuste del disefio

Personalizar drea de escaneado se
utiliza para especificar un drea de B Tamano del original
escaneado. Mida el drea que desee cade e
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los . Altadataceiin
campos correspondientes. Solo se
escaneard el area especificada.

Areas de escaneado
prefijadas

Anchura: X

16-17.0" 5
Especifica el

originales Sscanears.
de varios tamafios

Personalizar area de
» . escaneado

Originales de varios tamanos }
permite escanear documentos que ¥ Tamano del original

contienen pdaginas de diferentes

Las combinaciones siguientes son tamafios estandar validos que se pueden colocar

~ 2 . en el alimentador ocesar al mismo tiempo.
tamanos. Las paginas deben tener la i B
misma anchura, como por ejemplo [ Jpr— _—

A4 ABLy A3 ABC (8.5x11" ABLy
11x17" ABC). En la pantalla aparecen
otras combinaciones.

Areas de escaneado
prefijadas

Personalizar area de
escaneado

Originales .
de varios tamafios BS 11 x 17"

5.5 x B.5"

11 x 85"

Aq

i =ilinl
= =il

Borrado de bordes

Borrado de bordes permite especificar la cantidad de imagen que desea borrar en los bordes del
documento. Pueden borrarse, por ejemplo, las marcas de los originales perforados o grapados.
Las opciones son:

Todos los bordes se utiliza para borrar |
una cantidad igual de todos los (&l Borrado de bordes

bordes. Utilice los botones de flecha

para ajustar la cantidad que desea . Gl . n
borrarse entre 1 mmy 50 mm (entre [ A o Derceno
0,1"y 2.0"). Todas las marcas o - @

defectos que se encuentren en esa c

area se eliminaran.

0.0-2.0"

[ |

Bordes individuales permite borrar
una cantidad individual de cada uno
de los bordes.

Utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad de cada borde entre 1 mm y 50 mm (entre
0,1"y 2,0").

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Opciones de archivado

Opciones de archivado

Opciones Ajuste del
avanzadas diseno

Opeiones
de archivado

Preparacion del
trabajo

Utilice las opciones de archivado para B oo
especificar los detalles de las imagenes
escaneadas que se almacenardn, por
ejemplo, el nombre del archivo, el formato
del archivo y las condiciones de
sobrescritura. Para acceder a la ficha
Opciones de archivado, seleccione Pagina
de inicio de Servicios y Escaneado de
trabajos. Seleccione la ficha Opciones de
archivado.

22/ de trabajos

(s el archive ya existe

Agregar nimero
&

\JFormato de archive
PDF
Solo imagen

D Agregar destinos de archivo

0 agregados
i Al
| 4 |1 5 disponibles

JNombre de archivo..

Nombre_de_archivo_123
=

(D Administracin de documentos...

1 elementos solicitados

Nombre de archivo

Esta opcion permite asignar un nombre al archivo que se almacenaré.

e Con el teclado, introduzca el nombre
del archivo.

% Nombre de archivo

Especifique un nombre de archivo y seleccione Guardar.

e  Se puede introducir un méximo

de 40 caracteres alfanuméricos. | nombre_de_archvo_123 ‘
e  Para borrar un caracter utilice la ] i | h | N | d ] : ] a | . | . | ! | b | a
tecla de flecha hacia atrés, y 2 I-1:-1T 0. 1.0.7: Bl Bl |
[ s \
para borrar toda la entrada .
Caps a s d f g h i (3 : @
seleccione Borrar texto. . n
. . 4 sn S T S R A ? G | o
e  Utilice el botén Teclados... para |
acceder a teclados de idioma A JL - “ (e

adicionales.
e Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Formato de archivo

Formato de archivo determina el tipo de archivo que se crea. Puede seleccionar el formato de archivo
que desea utilizar para la imagen escaneada. Las opciones son:

e  PDF permite que los destinatarios que
tengan el software adecuado vean,

Deshacer Cancelar Guardar

= Formato de archivo

impriman o editen el archivo, sin
importar la plataforma utilizada.

e Solo imagen optimiza el archivo
para verse o imprimirse y no se
puede modificar.
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TIFF (1 archivo
por pagina)

Opciones de POF

—
PDF Solo imagen
s g
. PDF/A
. XPS

TIFF multipagina

JPEG (1 archivo
por pagina)

—

Idioma del
documento

Inglés

Permite realizar
busquedas

PDF, permite realizar busquedas
Portable Document Format (.PDF).

La mejor opcién para:
imprimir documentos.

tir, editar, realizar bii

Permite realizar bisquedas:

este archivo se ejecuta mediante un proceso de reconocimiento
optico de caracteres (OCR). Esta operacién puede tardar unos
minutos. Permite realizar blsquedas y editar el texto del archivo
resultante.




Opciones de archivado

¢ Permite realizar basquedas ejecuta el archivo a través de un procedimiento de
reconocimiento éptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el mena
Idioma del documento esta disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el menda.

Dependiendo del dispositivo de recepcién, la selecciébn de PDF puede no ser compatible si la
resolucion se ha configurado como 200 ppp.

PDF/A es un formato estandar para la conservacion de documentos a largo plazo basado en un

formato PDF. Quizés se deban comprobar las Opciones avanzadas para asegurarse de que son

apropiadas para el uso extendido.

e Solo imagen optimiza el archivo para verse o imprimirse y no se puede modificar.

¢ Permite realizar basquedas ejecuta el archivo a través de un procedimiento de
reconocimiento éptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el mena
Idioma del documento esta disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el menda.

XPS (XML Paper Specification) es un nuevo formato compatible con Windows Vista.

e Solo imagen optimiza el archivo para verse o imprimirse y no se puede modificar.

¢ Permite realizar basquedas ejecuta el archivo a través de un procedimiento de
reconocimiento éptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el mena
Idioma del documento esta disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el menda.

TIFF multipagina crea un solo archivo TIFF que contiene varias paginas de imagenes

escaneadas. Para abrir archivos en este formato se necesita software mas especializado.

TIFF (1 archivo por pagina) genera un archivo de graficos que puede abrirse con distintos

paquetes de software y en distintas plataformas. Se produce un archivo distinto para cada

imagen escaneada.

JPEG (1 archivo por pagina) genera un archivo de graficos comprimido que puede abrirse con

distintos paquetes de software y en distintas plataformas. Se produce un archivo distinto para

cada imagen escaneada.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Si el archivo ya existe

Esta opcidn se utiliza para determinar la
forma en que el dispositivo maneja los f‘ SlSiEETE AR
nombres de archivo duplicados.
Agregar namero al nombre: agrega FY

un ndmero Gnico al nombre de . Agregarfcha  horaa ombre

IMDDhhmmss)

archivo utilizado.

Agregar fecha y hora al nombre:
Sobrescribir

agrega un sello de fecha y hora, y un . archivo existente

identificador del dispositivo al ® -

nombre del archivo.

Agregar a Carpeta TIFF/JPEG: crea
una carpeta con el nombre asignado y guarda un archivo por cada pagina del original. Solo si el
formato elegido es TIFF o JPEG.

Sobrescribir archivo existente: sobrescribe un archivo existente con el archivo nuevo.
No guardar: las iméagenes escaneadas no se guardan si existe un archivo con el mismo nombre.

Agregar a
Carpeta JPEG
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Administracion de documentos

La funcion Administracién de documentos
pel’mite que IOS Usuqrios aSignen thOS E, Administracion de documentos
descriptivos al trabajo escaneado.

Se puede acceder a los datos descriptivos

Nombre obligatorio

a través de aplicaciones de software para
poder buscar, indexar y automatizar el

proceso de los documentos escaneados.

Los requisitos de los datos para

Administracién de documentos se definen
y programan individualmente en la
plantilla de escaneado de trabajos.

Los campos de datos de Administracién de documentos pueden ser obligatorios u opcionales. Si los
datos son obligatorios, se pide al usuario que introduzca los datos antes de que se permita el

escaneado. Una vez se hayan introducido los datos requeridos, el usuario

puede comenzar a escanear

el trabajo. Si los datos son opcionales, se pide al usuario que introduzca los datos, pero puede

completar el trabajo sin los datos requeridos.

Agregar destinos de archivo

Esta opcion permite seleccionar

ubicaciones de red adicionales como _@ SfSdar eesass e shes
destinos de archivo para los documentos Destino Nabe Fita de archive
escaneados. El administrador del sistema ALTERNATE REPOSITORY 1
debe configurar estos destinos de archivo ‘ [] i g e e
adicionales mediante Servicios de ‘ N ,
Nombre3 dir3

Internet. ‘

D Nombre4 dird
e Seleccione el destino deseado en la O e o

lista.

e  Para ver la informacion sobre el
destino, seleccione Ver datos.

Se muestran la ruta de destino de archivo y la informacion.
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Preparacion del trabajo

Esta ficha proporciona acceso a la funcién
Preparar trabajo para compilar trabajos
que tengan diferentes originales o distinta o
programacién en un trabajo. Para acceder 3
a las opciones de Preparacién del trabajo,
seleccione Pagina de inicio de Servicios y
Escaneado de trabajos. Seleccione la
ficha Preparacién del trabajo.

D preparar trabajo...

Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo
donde cada pagina o cada segmento de
paginas, requiere opciones diferentes.

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales  Mds de
para que se apliquen a ciertas paginas o paginas con  paginassona  devarios 100
segmentos, de un trabajo terminado. Primero, textoy otras 2 carasy tamanos  paginas
divida los originales en secciones para con fotos otrasa 1 cara

programarlas individualmente.

1. Seleccione Preparar trabajo en la ficha Preparacion del trabajo y seleccione el boton Activado.

2. Seleccione Mostrar esta ventana

B - . = Programar_ ’ ]
entre segmentos para ver la pantalla L) preparar ravajo _
Preparar trabajo durante el St BT

escaneado. A continuacion, . S—
seleccione Guardar. -~

» Activado

3. Seleccione las opciones deseadas
para el primer segmento del trabajo. T

entre segmentos

4,  Coloque el primer segmento de los
originales y pulse Comenzar.

5. Quite el primer segmento de los
originales. La pantalla Preparar
trabajo muestra el primer segmento en la lista. Eliminar todos los segmentos elimina la
preparacion del trabajo actual y regresa a la pantalla principal de Preparar trabajo.

6. Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el segundo
segmento.

7. Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.
8. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

9. Cuando se haya escaneado el Gltimo segmento, seleccione Enviar el trabajo para indicar que ha
terminado de escanear y que se puede procesar y completar el trabajo.
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Creacion de plantillas

Las plantillas pueden crearse, modificarse y suprimirse mediante la opcidn Servicios de Internet del
dispositivo. Las operaciones de las plantillas solo pueden realizarse después de que el administrador del
sistema haya definido los depésitos y la plantilla prefijada. Esta operacion se realiza en Servicios de
Internet. Para acceder a Servicios de Internet:

1. Abra un navegador web en su estacion de trabajo.

2. En EI cam pO de URL, intrOdUZCQ A XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . .o File Edit View Favorites Tools Help
http:// sequido de la direccion IPdel  |,... 0 .0 e ciww e s - 5 s
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion (81 oo ot dhe
es 192.168.100.1 00, escriba lo fme'r%??ewgs XEROX ColorQube 9202
Slgu|ente en el campo URL: I ctolos | Imoresion | Exploracion | Libreta de direcciones | Propicdades

http://192.168.100.100.
3. Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Aparecerdn las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccién IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracién.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Plantillas nuevas

1. Para crear una plantilla nueva, e e ET———
seleccione la opcién Exploracion y P ——— P E—
seleccione Crear plantilla nueva. i
Nota: Aparece una ventana de e r— P .
informacién general sobre Plantillade | S
distribucién nueva. - e
e
XErox g,
2. Escriba el nombre que desea que e [ [emepp———
aparezca como nombre de plantilla — FESEEEEREEE = K

Dsolay Plantilla de distribucion nueva

en el dispositivo.

= Informacicn gerera.
© Buzin

Hembee de la plantilla [imoices

3. Cumplimente los campos Descripcién
y Propietario si es preciso.

Dessrpsisr (opcional) [monthly invoices achie

Prapietario (apcional) [jsri]

Agregar

=
Xerox g,)
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Seleccione el botén Agregar para
crear la plantilla.

El nombre de la nueva plantilla se
anade a la lista de la izquierda de la
pantalla. La nueva plantilla se rellena
con la misma configuracién que la
plantilla prefijada.

Ahora puede modificar estas opciones
segln corresponda.

Modificacion de una plantilla

Centreware’

Creacién de plantillas

Internet Services XEROX ColorQube 9203
TEstado | Trabajos | Impresion IARRRall Libreta de direcciones | Propiedades  Asistencia |
Dispiay, Eliminar
© Planillas T
O Buzén

Distribucion: invoices

Descripeign: monthly invices archive
Bropietario. jsmith

Servicios de destino

Senicios Archivg

O Fax

Archivo

Destinos de archivos

[Avchivo (Prefiiado): Default

Agregal
Edtar

Elimin:

Las plantillas existentes pueden modificarse mediante Servicios de Internet.

1. Para modificar una plantilla,
seleccione la opcién Exploracién en
Servicios de Internet.

Seleccione la plantilla requerida de la
lista a la izquierda de la pantalla.

Aparecen las opciones de la plantilla.
Para obtener mas informacién sobre
las opciones disponibles, consulte
Opciones de plantillas en la

pagina 166.

Seleccione Editar para modificar las
opciones deseadas.

Copia de una plantilla

Centreware’
Internet Services

B0 tnicio de sesién | Principa | fndice

XEROX ColorQube 9203

| Mapa del sitio | 4

TRl rxoracisn [T T e

Display

Eliminar

© Planillas
O Buzén

Copiar

Distribucion: invoices

Descripeign: monthly invices archive
Bropietario. jsmith

Servicios de destino

Senicios Archivg

O Fax

Archivo

Destinos de archivos

Agregal
[Archivo (Prefiado}- Default —
Ediar
Elimin
Campos de administrcién de documentos (opeional)
lombre del campo. Etiqueta del campo, Valor pefiiado i
Editar

Elimin:

Seleccione Aplicar para guardar las opciones y salir.

Puede copiar una plantilla y utilizarla como base para una nueva plantilla mediante Servicios de

Internet.

1. Para copiar una plantilla, seleccione la
opcion Exploracién en Servicios de

Internet.

2. Seleccione la plantilla requerida de la
lista a la izquierda de la pantalla.

3. Seleccione el botén Copia.

4.  Escriba el nombre de la nueva

plantilla y su descripcion y el
propietario, si es preciso.
Si no se modifica el nombre, se

agrega "Copy” al nombre de la
plantilla.

Centreware”
Internet Services

Estado | Trabajos | Impresion

Display

© Plantillas
O Buzén

XEROX ColorQube 9203

I e i dvecciones | propieinies

Eiminar
Copiar
Distribucién: invoices

Descrpcién: monthly imoices archive.
Propietario: jsmith

Serviios de destino

Senicios [ Archivo

0O Fax

T e e drecciones PrapreindesRemenca|

i6n nueva (Copiar)

Centreware
Internet Services XEROX ColorQube 9203
estado Trabajos | Impresion
Display Plantilla de distril
© Partilas Informacién general
© Buzén
Nombre de la plantilla:

[imvoices_Copia

Descripcién (opcional): monthly invoices archive

Propietario (opcional): smith

Agregar

|

Xerox g,

ColorQube™ 9201/9202/9203
Escaneado de trabajos

165



Creacioén de plantillas

5. Seleccione Agregar.
Se muestra una copia exacta de la plantilla original con un nombre nuevo.
6. Seleccione la plantilla copiada y realice los cambios pertinentes.

Eliminacion de una plantilla

Las plantillas pueden eliminarse mediante Servicios de Internet.

1. Para eliminar una plantilla, seleccione [z s W s e e e
la opcién Exploracién en Servicios de  [=iamiiies FE—
Internet. e |

Distribucion: invoices

Descripeign: monthly invices archive
Bropietario. jsmith

2. Seleccione la plantilla requerida de la
lista a la izquierda de la pantalla.

. . .. Senicis © ashis
3. Seleccione el boton Eliminar. O
La plantilla se elimina de la lista a la sl
izquierda de la pantalla. —
Nota: La plantilla prefijada no puede [ ————————
eliminarse.

Opciones de plantillas

Servicios de destino

Distribucion: invoices

Esta opcion se utiliza para seleccionar si la [z s
. . - Terde [ Teabeior | T T orers 4 dreccones| Propiedades ™ Famienaa|
plantilla se archiva o se envia por fax.
. . . © Plantilss e
e Archivo se selecciona si solo desea St —o |

Descripeign: monthly invices archive
Bropietario. jsmith

que los originales se escaneen y se
guarden en la ubicacién de archivo
designada. e

Archivo

e Faxse selecciona si también desea
que las imagenes escaneadas se
envien a un destino de fax remoto.
Si se selecciona esta opcién, también
se debe especificar el destino del fax.

Destinos de archivos Agregal

[Avchivo (Prefijado): Default
Edtar
Elimin:

[ Campos de administracién de documentos (opsional)
I
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Archivo

Esta opcion se utiliza para seleccionar la ubicacién del archivo deseada para las imédgenes escaneadas.

Siempre hay disponible un destino prefijado para guardar archivos. Si el administrador del sistema ha
definido ubicaciones adicionales, estas también se pueden agregar a la plantilla.

68 tricio de sesién | Principal | fndice | Mapa del st

Centreware”
Internet Services

1. Para agregar un destino nuevo,
seleccione Agregar. Se muestran las
opciones de Destinos de archivos.

XEROX ColorQube 9203
Lrtemet R _
T esmio” | Teaboios | Trpresion” WO ivreis o dreccones | Frapicanies memenda

Display

Distribucién: Finance

© Plantillas

Destino de archivos
O Buzén

2. Seleccione la Norma para archivar

Para archivar documento:

Destino del archivo

Protocolo:

Direccién IP y pusrto

Ruta del documento:

Agregar nimero al nombre
ledanc

TP

13121161621
fulabustiscanedarnc/

deseada para el destino si ya existe
un archivo con el mismo nombre:

Agregar (opcional)

Nombre de conexidn labusr

. Aplicar Cancelar
e  Agregar nimero al nombre
e Agregar fecha y hora al nombre Xerox )

e Sobrescribir el archivo existente
e No guardar
3. Seleccione el Destino de archivos deseado en el meni desplegable.
4. Sies preciso, introduzca la ruta del documento para guardar las iméagenes escaneadas.

5. Seleccione Aplicar para agregar el destino nuevo y salir de la pantalla. El destino aparece en la
lista.

Campos de administracion de documentos

B8] tickode sesion | Principa | fndice | Mapa del sito

Centreware
Internet Services

Esta opcion permite que los usuarios
asignen datos descriptivos al trabajo
escaneado.Se puede acceder a los datos
descriptivos a través de aplicaciones de
software para poder buscar, indexar y
automatizar el proceso de los documentos
escaneados.

XEROX ColorQube 9203

Testndo | veabaior | Troreson” I Uivera S drecaonss | rronetedes e

Display Distribucion: ivoices

© Plantillas
O Buzén

Agregar campo de gestion de
Atrbutos de campo

Client Code
Nota: No se muestra en fa Ul
© Edtable O No editable
Etiqueta del campo (obiigatorio)
Client Code

ST Nombre del campo (obligatorio}

Editable por el usuario

Valor prefjado (opcional)

Requerr entrada del usuario
] Ocuar entrada del usuario ()

Anotar entrada del usuario en el historial de trabajos

Alicar Cancelar

1. Para agregar un campo, seleccione
Agregar y escriba los datos deseados.

2. Seleccione Editable si el usuario debe introducir datos cuando vaya a escanear. Seleccione No
editable para incluir datos fijos.

3. Introduzca una etiqueta de campo y un valor prefijado, si procede. Si se requiere que el usuario
introduzca datos, seleccione Requerir entrada del usuario. Seleccione Ocultar entrada de
usuario si los datos introducidos son confidenciales, como una clave. Si se deben agregar detalles
de la entrada al historial, seleccione Anotar entrada del usuario en el historial de trabajos.

4.  Seleccione Aplicar para guardar la entrada.
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Escaneado de trabajos

Estas opciones se utilizan para configurar las opciones bdsicas de un trabajo. Las opciones son:

e  Color de salida proporciona opciones [ N—_—_—_— [ Jereppep——r—
para detectar y hacer coincidir Lol e e
automaticamente el color de los p— —
originales o producir copias i HdH M
monocromas, a todo color o de un e rrm—
color a partir del original. —— F— —

e Escaneado a 2 caras permite definir
si se escaneard y enviard por fax y guardara una cara del documento original o ambas.

e Tipo de contenido se utiliza para definir el tipo de original que se va a escanear.
e Forma de creacién del original se utiliza para seleccionar el método de produccién del original.

e Opciones prefijadas de escaneado se utiliza para optimizar los valores de escaneado para que
coincidan con la finalidad de los documentos escaneados.

Opciones avanzadas

Estas opciones proporcionan opciones de escaneado avanzadas utilizadas para ajustar la calidad de la
imagen, seleccionar el tamano del archivo y mejorar la imagen.

Estan disponibles las opciones siguientes:  |[EEmomnm R

e Opciones de imagen se utiliza para
gjustar la calidad de la imagen
aplicada al documento escaneado.

© Plantilas

O Buzén |

e Mejora de la imagen se utiliza para
seleccionar una opcion de calidad de imagen apropiada para los originales.

e Resolucién se utiliza para definir la resolucién para escanear el original. Cuanto mayor sea la
resolucion de escaneado, mejor es la calidad de imagen, aunque se crea un archivo de mayor
tamano.

e  Preparar trabajo permite preparar un trabajo donde cada pégina, o cada segmento de paginas,
tiene mas originales de los que se pueden escanear en el alimentador de documentos a la vez.

e Calidad/Tamaio de archivo permite elegir entre calidad de imagen escaneada y tamano de
archivo. Estas opciones permiten generar la mejor calidad de imagen o generar los archivos de
menor tamafio. Un tamano de archivo pequefio ofrece una calidad de imagen ligeramente
inferior, lo que es preferible si el archivo se va a compartir a través de una red. Un tamario de
archivo mayor ofrece una calidad de imagen superior pero su transmisién a través de la red
requiere mas tiempo.

Seleccione Editar para modificar las opciones. Seleccione Aplicar para guardar las opciones y salir.
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Ajuste del disefio

Estas opciones permiten manipular la imagen escaneada y mejorar el aspecto y estilo de la imagen
archivada.

Estan disponibles las opciones siguientes:  |[EEromnm —

MG T T Eorerseisn T e

e  Orientacion del original se utiliza S
para especificar la orientacién de los
originales que se escaneardn.

Opcianes de imagen Mas claro / Mas oscuro: Normal

Hitidez: Normal Editar

Mejora de la imagen.

Resolucin

Desactivada
Calidad: Mas alta
amaito de archivo: Mas grande

P i
Calidad / Tamaflo de archivo

e Tamaido original se utiliza para
introducir el tamano del documento
cuando escanee desde el cristal de
exposicion o el alimentador de
documentos. El dispositivo utiliza esta
informacioén para calcular el tamafo
del original y el de la imagen
escaneada. —

Opcine i Sola imagen
Compre: Activada (compresion Flate)

Auste de dise

Originale
Det

Editar

Mayusculas (PDF, XPS. JPG, TIF) Editar

Activado

Editar
Activado —]

e Borrado de bordes individuales se
utiliza para borrar las manchas, lineas |
no deseadas, marcas y agujeros que
aparecen en el original pero que no desea en la imagen escaneada.

Opciones de archivado

Estas opciones se utilizan para especificar el nombre del documento y el formato del archivo utilizado
para guardar las imagenes escaneadas. Estan disponibles las opciones siguientes:

e Nombre del documento permite que le ponga un nombre al archivo que se almacenard.

e Formato de archivo determina el tipo de archivo creado y puede cambiarse temporalmente para
el trabajo actual.

Extension de nombre de archivo

Esta opcion permite definir si la extension se agrega al nombre de archivo con mindsculas o
mayusculas.

Opciones de informe

Estas opciones se utilizan para activar la hoja de confirmacion y el historial de trabajos.

e Hoja de confirmacion: proporciona informacién sobre si el trabajo de escaneado y las
impresiones se han realizado correctamente en el dispositivo cuando se ha completado el trabajo.

e Historial de trabajos: permite imprimir una lista de los Gltimos trabajos que el sistema ha
terminado de procesar.
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Opciones de imagen de escaneado de flujo de trabajo

Estas opciones se utilizan para configurar la optimizacién de la imagen, las opciones de bisqueda y las
opciones de compresion. Estan disponibles las opciones siguientes:

e Optimizado para vista rapida en web estas opciones se utilizan para configurar el dispositivo
para que optimice el archivo de imagen para verlo en un sitio web.

e Opciones de basqueda se usa para seleccionar si se pueden realizar basquedas en el contenido
del archivo y las opciones de idioma.

e Compresion de texto permite activar que el formato de archivo de la salida del texto que se va a
comprimir es PDF o PDF/A.

Escanear a buzon

Escanear a buzén permite escanear
originales impresos y guardarlos en el
dispositivos para recuperarlos después.
Para utilizar Escanear a buzén primero
debe crear una carpeta privada
mediante Servicios de Internet.

Debe asignarle un nombre y una clave
segura a la carpeta.

Una vez configurada, la carpeta privada
se muestra en el dispositivo, en la lista de
plantillas. Para guardar imégenes en la

carpeta privada, seleccione la carpeta en
la lista de plantillas, introduzca la clave y escanee las imégenes.

Las imagenes escaneadas se pueden recuperar en el PC si se accede a Servicios de Internet, se
selecciona la carpeta y se introduce la clave. Entonces, puede imprimir los documentos escaneados o
descargarlos al PC.

Para poder utilizar esta funcién, la opcién Escaneado de trabajos debe estar instalada, pero NO es
necesario configurarla para plantillas ni depésitos de Escaneado de trabajos.

Creacion de una carpeta privada

El administrador del sistema activa la funcién Escanear a buzén mediante Servicios de Internet.
Para utilizar Escanear a buzén debe configurar una carpeta personal mediante Servicios de Internet.
Para acceder a Servicios de Internet:

1. Abra un navegador web en su estacién de trabajo.

2. En EI cam pO de URL, intrOdUZCQ 2} XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . s File Edt View Favortes Toos Help
http:// sequido de la direccion IPdel  |,... . .. ee ciewe s e o5 s
dispositivo. Por ejemplo: si la direcciOn  |w & mouissoxsiindsineri
es 192.168.100.1 00, escriba lo fﬁ{‘é}%‘{’gervices XEROX ColorQube 9202
siguiente en el campo URL: T T e e R T T
http://192.168.100.100.
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Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Apareceran las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccion IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracion.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Seleccione Exploraciéon y Buzén en Convrewers T
las opciones mostradas.

R T R T evlerscion O T T e

mmmmmm Crear carpeta

OPlantilas | [Capetanueva

Se muestran las opciones de Escanear | s
a buzoén.

Seleccione Crear carpeta e introduzca
el nombre de la carpeta, una clave y
confirme la clave.

Seleccione Aplicar. i
Se crea la carpeta nueva y se muestra en la lista de carpetas.
Para acceder a la carpeta privada y personalizar las opciones, escriba la clave de la carpeta.

Seleccione Personalizar opciones para personalizar las opciones de escaneado mediante la
opcion Editar. Seleccione Aplicar después de personalizar cada opcién.

Cuando haya terminado de personalizar las opciones de escaneado, seleccione Atras para
regresar a la pantalla Contenido de la carpeta.

Para modificar la clave de la carpeta o para eliminar la carpeta, utilice la opcién Modificar
carpeta.

La carpeta privada se ha configurado y se mostrard en la lista de plantillas cuando se seleccione
Escaneado de trabajos en el dispositivo.

Uso de Escanear a buzén

1.

Coloque los documentos originales en
el alimentador de documentos o en el
cristal de exposicion.

Pulse el botén Borrar todos (AC) dos
veces y luego Confirmar para
cancelar las opciones de
programacién de pantalla anteriores.
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Escanear a buzén

10.

172

Pulse el botén Pagina de inicio de
Servicios y seleccione la opcion
Escaneado de trabajos.

Aparecerdan las funciones de
Escaneado de trabajos.

Seleccione la plantilla de la carpeta
privada de la lista de plantillas.

Especifique la clave de la carpeta con
el teclado.

Las opciones de la plantilla se cargan
a sus opciones personalizadas
definidas cuando se cre6 la carpeta.

Realice los cambios de programacion
correspondientes en Color de salida,
Escaneado a 2 caras, Tipo de

original y Prefijados de escaneado.

Para obtener mas informacién,
consulte Opciones de Escaneado de
trabajos en la pagina 152.

Se ofrecen mas opciones de
Escaneado de trabajos en cada ficha.
Si desea mads informacion, consulte
las secciones siguientes:

&

=

Copiar

E}.

Fax de Internet

Escaneado
de trabajos

Reimprimir trabajo

Fax de servidor quardado

oew\ Escaneado
E’ de trabajos

Gpciones Ajuste del Opciones
avanzadas diseno de archivado

Datos de: defaultTemplate

‘ v] * ALT 1 (Preprogramado) A

-
‘: Autedeteccion
Blanco y negro ~
e Escala de grises
b gt v ‘
0 Color /
i Escaneado 3 L. Prefijados de
@ Color de salida e 55 @ Tipo de original gé e a
Autodeteccion Alcara Fotografia y texto, Personalizado

e  Opciones avanzadas en la pagina 154

e Ajuste del diseno en la pagina 157

e  Opciones de archivado en la pagina 160

e Preparacion del trabajo en la pagina 163

Pulse Comenzar para escanear los originales y procesar el trabajo de Escaneado de trabajos.

Retire los originales del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando el
escaneado haya finalizado.

El trabajo de Escaneado de trabajos se coloca en la cola de trabajos que estan preparados para
guardarse.

Seleccione Estado de trabajos para ver todas las listas de trabajos y comprobar el estado de su
trabajo. Si desea mas informacién, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Las imdagenes escaneadas se guardan en su carpeta privada y se accede a ellas mediante Servicios
de Internet.

Para acceder a Servicios de Internet, abra el navegador web en la estacion de trabajo.

En el campo de URL, introduzca
http:// sequido de la direccion IP del

A XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
File Edit Vew

Qrak - §

Favorites  Tods  Help

L E-D8 8

B @ 6 Lseach JrFavoites & | (v

address | @] http:/Jxx. 0. o0x exfindex. dhtml

dispositivo. Por ejemplo: si la direccion
es 192.168.100.100, escriba lo
siguiente en el campo URL:
http://192.168.100.100.

Pulse Intro para ver la pagina de inicio.

Centreware”
Internet Services XEROX ColorQube 9202

. . . " " "
T cboio: | Imoresion | Exploracion | Libreta de direcciones | Propiedades  Asistencia |
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Aparecerdn las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccion IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracion.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

11. Seleccione Exploracién y Buzén en las opciones mostradas. Seleccione su carpeta privada,
introduzca la clave de la carpeta y seleccione Aceptar.

Se muestra una lista del contenido de la carpeta. Si es preciso, utilice la opciéon Actualizar vista
para actualizar la lista del contenido.
12. Seleccione el archivo deseado. Estan
disponibles las opciones siguientes: ’—""""’"‘ s
e Descargar se utiliza para guardar || o=
una copia del archivo en una
ubicacién especificada. Si se ha
seleccionado Descargar, debera
seleccionar Guardar y especificar
la ubicacién del archivo. .
e Reimprimir se puede utilizar para
imprimir el archivo en el dispositivo. Se envia el trabajo al dispositivo de inmediato y se
imprime.
e  Eliminar se utiliza para quitar el archivo permanentemente de su carpeta privada y del
dispositivo.

Centreware®
Internet Services XEROX ColorQube 9203

Contenido de la carpeta
Tip

e Historial de trabajos se usa para ver la informacion del trabajo seleccionado que exista en el
historial de trabajos.

Seleccione la accién deseada en el meni desplegable y seleccione Ir.

Escanear a base

Escanear a base permite escanear en ColorQube™ 9201/9202/9203 originales en papel y enviarlos a
un destino en la red que se especificard como su destino "Base”.

proporciona la informacién sobre quién >
estd conectado en el dispositivo. ;010111.10001'@@

Para poder utilizar esta funcién, la opcion k] -. J
Escaneado de trabajos debe estar

instalada, pero NO es necesario
configurarla para plantillas ni depésitos
de Escaneado de trabajos.

Debe especificar su conexion de
autenticacion de red en el dispositivo.

El dispositivo mostrard una plantilla
Escanear a base. Cuando escanea un
documento, el servidor de autenticacion

E

El administrador del sistema activa la funcién Escanear a base mediante Servicios de Internet.

El administrador del sistema también debe activar Autenticacién de red para que esta funcién esté
disponible. La conectividad LDAP (Lightweight Directory Application Protocol) también se puede
utilizar.
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Uso de Escanear a base

El administrador del sistema debe activar y configurar la opcioén Escanear a base para que la plantilla
Escanear a base esté disponible en el dispositivo. También debe iniciar una conexién en el dispositivo
con Autenticacién de red para utilizar esta opcién.

1. Coloque los documentos originales en el alimentador de documentos o en el cristal de exposicion.

2. Pulse el botén Borrar todos (AC) dos veces y luego Confirmar para cancelar las opciones de
programacién de pantalla anteriores.

3. Para conectarse, seleccione el boton

Conexion/Desconexion en el panel
de control.

4, Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacion, Conexion
SEIeCCione el botén Sig u iente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".

Nombre de usuario: |

Utilice el teclado para escribir la Clave

y, a continuacién, seleccione el botén — mm[—][—]l
a i & " '

Siguiente. -

Q Caps s d f K
& snir &

Keyboards..

5. Pulse el botén Pagina de inicio de Servicios y seleccione la opcion Escaneado de trabajos.
Apareceran las funciones de Escaneado de trabajos.

6. Seleccione la opcién Plantillas de ) Escaneaio

. 244) de trabajos i i !
Escanear a base en el men( e Toapts
desplegqble_ %Planﬁllasde&nealahase ot * Kal (Preprogramado)

jet -

Se muestra la Plantilla prefijada y las | || Tosas fas panias - " 19p2 (Prepragrammada)
opciones actuales se cambian por las | |[5) penitas focaies
opciones de la plantilla Escanear a B Prantizsco red
base.

e s
ﬁ Plantillas de Escanear a base v R

@ Color de salida iy E;;’;’" a EI Tipo de original ¥ @ Prefijados esc... i
Autodeteccion cara Fotografia y texto... Compartir e imprimir
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Realice los F:amblos de programacion I Escate ’ V‘ : ‘ Vl
correspondientes en Color de salida, pr——
Escuneudo a 2 caras, Tipo de l%P!anﬁllasde Escanear a base

original y Prefijados de escaneado.

V] = Kal (Preprogramado)
jeff
= rep2 (Preprogramado)

Se ofrecen ma@s opciones de

Escaneado de trabajos en cada ficha. | [ sancoynego

Si desea mas informacion, consulte &) Escala de grises

las secciones siguientes: ‘0 — 1 i

® OpCioneS QVQnZOdQS en IQ @ Colorde salida | % Egc:;reaasdo ) @ Tipo de original | Preii]adosesc... A’
pdgina 1 5L| Autodeleccion A1caa Folografia y texto Compartir e imprimir

e Ajuste del disefio en la
pagina 157

e  Opciones de archivado en la pagina 160
e Preparacion del trabajo en la pagina 163

Pulse Comenzar para escanear los
originales y procesar el trabajo de
Escanear a base.

Retire los originales del alimentador
de documentos o del cristal de
exposicion cuando el escaneado haya
finalizado.

El trabajo va a la lista de trabajos y
estd listo para guardarse en la
ubicacién base especificada.

Seleccione Estado de trabajos para ver todas las listas de trabajos y comprobar el estado de su
trabajo. Si desea mas informacién, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Las imagenes escaneadas se archivan en la ubicacién especificada en la plantilla, que esta
preparada para que el usuario pueda recuperarla.

Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1.

Para conectarse, seleccione el boton
Conexién/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexion y
la clave.
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2. Utilice el teclado para escribir el

Nombre de usuario y, a continuacién, [ SaEE . |
SEIeCCione el botén Sig uiente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".
3. Utilice el teclado para escribir la Clave L™ """ b
, a continuacion, seleccione el boton : :
g- . t X i 4 2 3 4 5 l ] T J 8 9 o - = I u
iguiente. o O.1.7.7. T1-1-T. T

4, Sieldispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

Q Caps a s d f K
{4 sne

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

= Usuario local
wnn Lopez123

5. Para desconectarse, vuelva a 4] Desconectar
seleccionar el botén
Conexion/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y %] cerrar
seleccione Desconectar en el men
desplegable.

6. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.

@@ Ver cuentas...
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Introduccién

Introduccion

E-mail es una funcién estandar que se
puede activar. Si se ha activado, se
selecciona pulsando el botén Pagina de
inicio de Servicios y, a continuacién, la

opcion E-mail. - Gevanaes

E-Mail permite crear un archivo electrénico
de imagenes a partir del escaneado del
documento impreso original. La imagen
escaneada se envia via fax a los - ek
destinatarios de e-mail especificados a
través de Internet o la intranet.

La funcién de E-mail permite agregar y
quitar destinatarios y modificar la linea
del asunto del mensagje.

La mayoria de pantallas de funcién
incluyen estos botones para confirmar o
cancelar las opciones seleccionadas.

e Deshacer restaura los valores de la
pantalla actual a los valores
mostrados cuando se abrio la
pantalla.

e Cancelar restaura la pantalla y
regresa a la pantalla anterior.

e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e  Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

Las instrucciones para enviar un e-mail y utilizar las funciones basicas se proporcionan en la Guia de
uso rapido de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el
dispositivo, es posible que tenga que especificar los datos de conexién para acceder a las funciones,
consulte Conexion/Desconexion en la pagina 195.
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Opciones de E-mail

Opciones de E-mail

Estas opciones de E-mail ofrecen acceso a e T

las funciones necesarias para programar

trabajos de e-mail basicos. Los datos como Heinaari Hrecciones

el destinatario, copiar a destinatarios y el

asunto se escriben aqui. I al e
|~

Escaneado
=| azcaras S

= IEI Tipo de original

Fotografia y texto..

g’ Prefijados de
1 escaneado

Personalizado

@ Color de salida
A

Autodeteccion

Nuevo destinatario

Utilice esta opcion para introducir los datos de todos los destinatarios del e-mail. Para introducir los
datos de los destinatarios:

1. Seleccione Nuevo destinatario.

Introduzca una direccién de e-mail y. i Agregar, Total: 3

. h Lista de destinatarios
2. Seleccione Para, Cc o Cco para el .

destinatario utilizando el mend

[Para-(z; ‘YJ{ email test@xerox.com| [@Agregar l‘

desplegable a la izquierda del cuadro L — e
de texto. I
, L LLLELELELLLL e

3. Con el teclado, escriba la direccion de 2 .00 . 0:0.10. A-1' 1 I

e-mail. . ¢ cons a s d f o n i k ; . @

e Se puede introducir un méximo o [ [ 3 o

de 40 caracteres alfanuméricos. ‘ .
e  Para borrar un caracter utilice la - l[ ][ = ]l o

tecla de flecha hacia atrés, y
para borrar toda la entrada seleccione Borrar texto.

e  Utilice el botéon Teclados... para acceder a teclados de idioma adicionales.

4, Seleccione Agregar para agregar la )
direccién de e-mail a la lista de
destinatarios.

e
Opciones Ajuste del Opciones Freparacion del
avanzadas disefio de e-mail bajo

Libreta de
direcciones.

destinatario.

5. Siga anadiendo direcciones hasta que
se hayan anadido todos los
destinatarios a la lista.

R Para m fuentes@xerox.com
Seleccione Cerrar.

Se muestran todos los destinatarios en la

Para j-aguiles

Para r.diaz@xerox.com

Escaneado
a 2 caras g

Tipo de original

Fotografia y texto.

gl Prefijados de
=} escaneado

Personalizado

lista, @ Color de salida

Autodeteccion A1l cara
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De:

Para introducir o editar el nombre del remitente:

1. Seleccione De.

Nota: Es posible que esta opcion la
haya configurado el administrador
del sistema y no esté disponible.

2. Sise muestra un nombre prefijado,
seleccione Borrar texto para eliminar
la entrada.

3. Introduzca la direccion de e-mail del
remitente mediante el teclado.

e  Se puede introducir un méaximo
de 40 caracteres alfanuméricos.

i
‘

[ scot sutherland@sco xerox cnm|

5 L

-

L L L L L L L] Ca)

g cos

d

B

9

h

i

k

]

¢ shire

e Para borrar un caracter utilice la tecla de flecha hacia atrds, y para borrar toda la entrada

seleccione Borrar texto.

e  Utilice el bot6on Teclados... para acceder a teclados de idioma adicionales.

4.  Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla anterior, o Cancelar para salir.

La direccion de e-mail introducida se muestra en el campo De.

Asunto:

Para introducir el asunto del e-mail:
1. Seleccione el campo Asunto.

2. Con el teclado, introduzca el asunto
del e-mail.

e Se puede introducir un méaximo
de 40 caracteres alfanuméricos.

e  Para borrar un caracter utilice la
tecla de flecha hacia atrds, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

Escriba un asunto y seleccione Guardar.

Deshacer Cancelar Guardar ‘

[ Asunto123

% ;X

frd.

4 coos

a s

h

k

& st

e | -

Keyboards...

e  Utilice el botéon Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

3. Seleccione Guardar para guardar los cambios y volver a la pantalla anterior, o Cancelar para salir.

El asunto introducido se muestra en el campo Asunto.

182 ColorQube™ 9201/9202/9203
E-mail
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Libreta de direcciones

Si el dispositivo se ha configurado para acceder a libretas de direcciones piblicas o de red, puede
utilizarlas para seleccionar a los destinatarios. Si desea mas informacién sobre la configuracién de
libretas de direcciones, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Seleccione el boton Libreta de
direcciones.

[ 7}' Libreta de direcciones

Nombres:

Se muestra una lista de direcciones de

e-mail. B iy
2. Seleccione la direccién de e-mail \_—”“""—J estinatrios:

deseada y, a continuacion, Agregar
(A:), Agregar (Cc:) o Agregar (Cco:) £ sursie, oin
en el men desplegable.

%};Agregar {cc:)
Datos..
@ Cerrar mend

La direccion de e-mail se agrega a la
lista de destinatarios.

3. Continde agregando las direcciones
de e-mail que sea preciso.

4. Utilice la opcion Buscar para buscar una entrada especifica. Seleccione Buscar e introduzca el
nombre deseado mediante el teclado. Seleccione Buscar para comenzar la bisqueda.

Se mostrardan los resultados que correspondan. Seleccione el nombre deseado y agregue el
destinatario a la lista usando el meni desplegable.

5. Para buscar en otras libretas de
direcciones, utilice la opcién Libreta |
de direcciones publica o Libreta de Libretas de direcciones; _ Especfique un nomre y selscione Buscar
direcciones de red. Seleccione la
libreta de direcciones deseada
mediante el mend desplegable a la
izquierda del campo y realice la
blsqueda usando el mismo método
descrito anteriormente.

5] ; o
@ | Buscar en libreta de direcciones

6. Para buscar mas informacién sobre
una direccion en la libreta de
direcciones, seleccione Datos....

Se mostraran todos los datos del propietario de la direccion de e-mail. Seleccione Cerrar para salir
de la ventana Datos.
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Color de salida

Seleccione Color de salida para detectar y hacer coincidir automaticamente el color de los originales o
producir copias monocromas, a todo color o de un color a partir del original. Las opciones son:

e Autodeteccion para seleccionar la Yy openes e bsparscon e
salida que corresponda con el i '
original. S| esiros R

e Blanco y negro para seleccionar la | ‘ i
salida monocroma sin importar el F| oo, |
color del original. & cinco y nearo |

e Escala de grises para utilizar escalas ) escan de grises ‘
de grises en lugar de color. Q oo E

e  Color para seleccionar el color de @ oo e o et || [[gg] voo e onae e |
salida del original. hutodeteccison Alcars Fotografia y texto Personalizada

Escaneado a 2 caras

La opcién Escaneado a 2 caras permite Y.
definir si se escaneard una cara del _

documento original o ambas. Las opciones deietaro
son:

=5
Opciones Ajuste del Opciones Preparacion del
avanzadas disefio de e-mail trabajo

0} | Libreta ae
direcciones

e A1 cara se utiliza si los documentos | ‘ —

originales son a 1 cara. \— g Q
e A2 caras se utiliza si los documentos | A azconss |g @

|
originales son a 2 caras. Para escanear | | &1 2 cors. gar e |
lo§ prlglnales con esta opcion debe = T e |
utilizarse el alimentador de Ataaiegtn e
documentos.

Iﬁ Tipo de original

Fotografia y texto

Prefijados de
gé escaneado rs

Personalizado

»

e 2caras, girar cara 2 se selecciona si los originales se abren como un calendario. Para escanear los
originales con esta opcidn debe utilizarse el alimentador de documentos.

Tipo de original

Utilice esta opcion para definir el tipo de original que se va a escanear. Una selecciéon adecuada

mejorard la calidad de la imagen. Las opciones son:

e Fotografia y texto se recomienda e
para originales que contienen _
fotografias y medios tonos de alta 5 atario

calidad. Con esta opcion, la imagen o

— .
Opciones Ajuste del Opciones Preparacion del
avanzadas diseno de e-mail trabajo

Libreta de
direcciones.

escaneada tendra ilustraciones de | }@ T | { ‘
calidad media, aunque la nitidez del | e |
Sl Asunto..
texto y los dibujos lineales se vera | }H, |
. . Mapa
algo reducida. | ——
FrE=E
@ Color de salida A s Iﬁ Tipo de original g@ g‘gg;g‘fﬂde e
Autodeteccion Alcara Fotografia y texto. Personalizado
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Fotografia se utiliza de manera especifica para originales que contienen fotografias, ilustraciones
de revistas o tonos continuos, sin texto ni dibujos lineales. Ofrece la méxima calidad para
fotografias, pero reduce la calidad del texto y de los dibujos lineales.

Texto genera bordes mads nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
Mapa se utiliza si el original es un mapa o contiene texto y dibujos lineales complejos.

Periédico/Revista se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene fotografias o
texto.

Original impreso esta opcién es para los originales que vienen de una revista, libro o periédico o
que se imprimieron en un dispositivo de impresién grande.

Original fotocopiado es para los originales que son fotocopias.

Fotografia es para originales fotograficos de alta calidad.

Original de inyeccion de tinta es para originales que se han producido mediante una impresora
de inyecci6n de tinta.

Original de tinta sélida es para originales que se han producido mediante un procedimiento de
tinta sélida, como las copias realizadas por este dispositivo.

Utilice Prefijados de escaneado para optimizar los valores de escaneado que se adecten a los
documentos escaneados. Las opciones son:

Compartir e imprimir se utiliza para IP o 1\

compartir archivos que se veran en \ ‘ ‘ -
pantalla y para imprimir la mayoria E] e ot

de documentos empresariales Archivado. tanto
estandar. Con esta opcion se obtiene B oo

un archivo de tamano pequeio con L mpeson
una calidad de imagen normal. ——
Archivado: tamaio pequeiio de HtT'
archivo es mejor para documentos

Escaneado
=| a2 caras -

iy
@ Tipo de original | ’ [ ¢fijados escan.

Fotografia y texto. Compartir & imprimir

Alcara

empresariales estandar que se NP
almacenan electrénicamente con —
fines de archivado. Con esta opcién se

obtienen los archivos de menor tamafo con una calidad de imagen normal.

OCR es mejor para los documentos que se procesar@n con software de reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR). Con esta opcion se obtienen archivos de gran tamano con la maxima calidad de
imagen.

Impresion de alta calidad es mejor para documentos empresariales que contienen graficos y
fotos con mucho detalle. Con esta opcidn se obtienen archivos de gran tamano con la maxima
calidad de imagen.

Escaneado simple se utiliza para un proceso de escaneado més rdpido pero puede generar
archivos de tamano excesivamente grande. El uso de esta opcion supone un procesamiento y
compresion de la imagen minimos.

Ver detalles... se utiliza para acceder a todas las opciones de Prefijados de escaneado disponibles.
Si utiliza esta opcién, seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Opciones avanzadas

Las Opciones avanzadas proporcionan e
acceso a las funciones que mejoran la

calidad de imagen o la calidad de la salida.
Para acceder a la ficha Opciones
avanzadas, seleccione Pagina de inicio de
Servicios e E-mail. A continuacion,
seleccione la ficha Opciones avanzadas.

) opciones de imagen...

Saturacion: Normal

U calidadfTamane de archivo.

Mas claro/Mas oscuro: Normal
Nitidez: Normal

Calidad: Media
Tamaiio de archivo: Pequefio

—
Ajuste del Opciones Preparacion de
diseno de e-mail trabajo

U Resolucién

600 ppp

OME]nra de la imagen

Supresion automdtica =1
Contraste automatico l

Opciones de imagen

Opciones de imagen se usa para cambiar
la apariencia de la imagen de salida.
Las opciones son:

e Mas claro/Mas oscuro ofrece un
control manual de la claridad u
oscuridad de las imagenes
escaneadas. Mueva el indicador hacia
abajo para oscurecer la imagen, o
bien hacia arriba para aclararla.

Opciones de imagen

M&s claro/Mas oscuro

. Mas claro

@ Normal

Mas oscuro

¢ Nitidez ofrece un control manual de
la nitidez de las imagenes

Deshacer Cancelar Guardar

Nitidez Saturacisn

’ Mas nitido ' Intenso
@ Normal @ Normal

Mas difuso . Pastel

escaneadas. Mueva el indicador hacia arriba para hacer la imagen mas nitida. Mueva el indicador

hacia abajo para suavizar la imagen.

e Saturacion controla el equilibrio entre los tonos intensos y pastel de la imagen. Mueva el
indicador hacia Intenso para obtener colores mas saturados. Mueva el indicador hacia Pastel para

obtener colores menos saturados.

Mejora de la imagen

Mejora de la imagen ofrece opciones para
mejorar la calidad de la salida, mediante la
supresion del fondo o el ajuste del
contraste. Las opciones son:

e  Supresion del fondo mejora los
originales que tienen fondos en color,
al reducir o eliminar el fondo en la
salida. Esta opcidn es Gtil cuando los
originales estan en papel de color.

) Mejora de la imagen

Supresidn del fondo
D %
= -
. Desactivado

Supresion automatica

e Seleccione Supresion
automatica para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.
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Opciones avanzadas

e Seleccione Desactivado para desactivar la funcion Supresion del fondo, en especial cuando:
e Elajuste Mas oscuro no ofrece un buen resultado cuando el original es muy claro.
e Eloriginal tiene un borde gris o de color, como los certificados.
e Desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro al
utilizar originales encuadernados.
e Contraste controla la densidad de la imagen en las copias y compensa el contraste de un original
que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

e Seleccione Contraste manual para configurar el nivel de contraste manualmente. Mueva el
indicador hacia la opcion Mds para reproducir blancos y negros mas intensos que ofrecen
texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias. Mueva el indicador
hacia la opcién Menos para reproducir mds detalles en dreas claras y oscuras del original.

Resolucion

La Resolucion modifica el aspecto de la imagen escaneada. Una resolucién mayor produce una mejor
calidad de imagen. Los valores mds bajos reducen el tiempo de comunicacion. Las opciones son:

e 72 ppp recomendada para una salida
que se mostrard en un equipo.
Genera los archivos de menor S
tamaﬁo. . 72 ppp 300 ppp Rl S

@ Resolucion

Tamafio de archivo moderado.

e 100 ppp recomendada para producir . o o Tt
documentos de texto de baja calidad. . -

Adecuada para fotograffas y documentos de oficina
estandar.

500 ppp

e 150 ppp recomendada para
documentos de texto y dibujos
lineales de calidad media. No genera
la mejor calidad de imagen con
fotografias o ilustraciones.

—
3 200 ppp

e 200 ppp recomendada para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media. No genera
la mejor calidad de imagen con fotografias o ilustraciones.

e 300 ppp recomendada para documentos de texto de gran calidad que van a utilizar aplicaciones
de OCR. También se recomienda para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones
de calidad media. Se trata de la resolucion prefijada y es la mejor opcién en la mayoria de casos.

e 400 ppp recomendada para fotografias y graficos. Genera imégenes de calidad media para fotos
y graficos.

e 600 ppp recomendada para fotografias e ilustraciones de alta calidad. Genera el archivo mds
grande, pero con la mejor calidad de imagen posible.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Calidad/Tamano de archivo

Las opciones de Calidad/Tamano de archivo permiten elegir entre calidad de imagen escaneada y
tamano de archivo. Estas opciones permiten generar la mejor calidad de imagen o generar los archivos
de menor tamano. Un tamano de archivo pequeno ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior,
lo que es preferible si el archivo se va a compartir a través de una red. Un tamano de archivo mayor
ofrece una calidad de imagen superior pero su transmision a través de la red requiere mas tiempo.

Las opciones son:

e Calidad: Media crea archivos

pequefos con técnicas de compresion | K. caigadrramano e archivo
media maxima

avanzadas. La calidad de imagen es
o

aceptable, pero puede haber errores
= =

Calidad: Mas alta

Calidad alidad Tamafio de archivo: Mas grande

La opcidn de calidad mas alta produce archivos
mas grandes con mejor calidad de imagen

de sustitucion de caracteres y
degradacién de calidad de texto en
algunos originales.

Los archivos pequefios son los mas adecuados para
compartir y enviar a través de |a red.

e Calidad: Mas alta crea archivos
grandes con una calidad de imagen

Tamafio de Tamafo de

mejor.

pequeno maxima

e Calidad: Maxima crea los archivos
mas grandes con la maxima calidad de imagen. Los archivos grandes no son idéneos para
compartir y transmitir a través de la red.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Ajuste del diseno

Las opciones de Ajuste del disefio permiten st g e
manipular la imagen escaneada y mejorar
el aspecto y estilo del documento de B, A Todos los bordes: 0.20°
salida. Para acceder a las opciones de

Ajuste del disefio, seleccione Pagina de
inicio de Servicios y E-mail.

A continuacion, seleccione la ficha Ajuste
del diseno.

avanzadas disefio de e-mail trabajo

) orientacion del original \JTamano del original UBorrado de bordes.
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Orientacion del original

Se utiliza para especificar la orientacién de los originales que se escaneardn. Las opciones son:
e Imagen vertical hace referencia al

Sentido en que se COIOCQn IQS [¥ Orientacion del original

imdgenes en el alimen tadOf de Imagen vertical e Imagen de lado hacen referencia
. . . - a la direccion en que las imagenes se colocan
documentos. Utilice esta opcion si las

Imagen vertical en el alimentador de documentos.
4

Originales en vertical y Originales en horizontal

imagenes tienen una orientaciéon que . L hacen referanc a 3s magenes de los documentos

originales. Con estas opciones se pueden colocar

los originales derechos o de lade. y el dispositivo
los girara automaticamente segin convenga.

corresponde a la imagen mostrada
cuando se coloca en el alimentador de @ o
documentos. . e

¢ Imagen de lado hace referencia al
sentido en que se colocan las
imdagenes en el alimentador de
documentos. Utilice esta opcion si las
imdagenes tienen una orientacién que corresponde a la imagen mostrada cuando se coloca en el
alimentador de documentos.

Si se utiliza el cristal de exposicién, |a orientacién es
la que se ve antes de darle |a vuelta en el cristal.

|

e Originales en vertical se refiere a la orientacion de las imagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcidon para seleccionar la orientacién de imagen Vertical. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

e Originales en horizontal se refiere a la orientacion de las iméagenes de los documentos originales.
Utilice esta opcion para seleccionar la orientacion de imagen Horizontal. Los originales se pueden
alimentar en cualquier direccion.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Tamano del original

Tamarnio del original permite especificar la deteccién automadtica del tamario de los originales, los
originales de varios tamafos o el tamafo especifico de las iméagenes que se escanearan. Las opciones
son:

e  Autodeteccion es la opcion prefijada

y permite la deteccion automatica del | EERGEEESEELS

tamano. El tamafo detectado se Areas de escancado prefiades
adaptara a un tamano de papel =
estandar. [ e

e Areas de escaneado prefijadas "y fressde cxcaneado
permite elegir el tamano del original - cspeciica o
en una lista de tamafios de originales Gl = wsierkars”
estandar predefinidos. Se puede ver la A aos |

lista con la barra de desplazamiento.
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Seleccione Guardar para guardar las
opciones y salir.

Personalizar drea de escaneado se
utiliza para especificar un drea de Il Tamafio del original
escaneado. Mida el area que desee s e
escanear en el original y especifique
las medidas de los ejes X e Y en los . Autotateccitn
campos correspondientes. Solo se
escaneard el area especificada.

Areas de escaneado
prefijadas

Personalizar area de
escaneado

Especifica el

Originales ° :r'ev;zr:‘:;rase
de varios tamafios s 5

Originales de varios tamanos
permite escanear documentos que
contienen pdaginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la =]
misma anchura, como por ejemplo A4 . T
ABLy A3 ABC (8.5x11" ABLy 11x17"
ABC). En la pantalla aparecen otras
combinaciones.

.
¥y Tamano del original

Las combinaciones siguientes son tamafios estandar validos que se pueden colocar
en el alimentador y procesar al mismo tiempo..

B85 x 11"

imif

Areas de escaneado

prefijadas 5.5 E5!

Originales

de varios tamafios BS I1x L7 A4

oy ol

Personalizar area de
escaneado
11 x 85" A3

Borrado de bordes

Borrado de bordes permite especificar la cantidad de imagen que desea borrar en los bordes del
documento. Pueden borrarse, por ejemplo, las marcas de los originales perforados o grapados.
Las opciones son:

Todos los bordes se utiliza para borrar
una cantidad igual de todos los [ Borrado de bordes
bordes. Utilice los botones de flecha
para ajustar la cantidad que desea . oo oa/ Bl
borrarse entre T mm y 50 mm (entre

0,1"y 2.0"). Todas las marcas o
defectos que se encuentren en esa
area se eliminaran.

Izquierda Derecho

Bordes individuales 00-20" 0.0-2.0"

[ o |
(]

Bordes individuales permite borrar
una cantidad individual de cada uno
de los bordes.

Utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad de cada borde entre 1 mm y 50 mm (entre
0,1"y 2,0").

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

190

ColorQube™ 9201/9202/9203
E-mail



Opciones de E-mail

Opciones de E-mail

Las Opciones de e-mail permiten modificar T T pe— e
de forma temporal el formato del archivo

de imagenes, configurar una direccion de o . el
respuesta y agregar un mensaje breve. @5"“’ e
Para acceder a las Opciones de e-mail,
seleccione Pdgina de inicio de Servicios e |
E-mail. Seleccione la ficha Opciones de T
e-mail.

@ nombre de archivo.. ) Formato de archive U Mensaje...

Nombre de archivo

Esta funcién permite nombrar el archivo que se envia por e-mail.
e Con el teclado, introduzca el nombre

° Se puede introducir un mdxi mo Especifigue un nombre de archivo de datos adjuntos y seleccione Guardar.
de 40 caracteres alfanuméricos. { ‘

e  Para borrar un caracter utilice la
tecla de flecha hacia atrés, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

e  Utilice el botén Teclados... para
acceder a teclados de idioma l A Jl ][ ik " e
adicionales.

e Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Formato de archivo

Formato de archivo determina el tipo de archivo que se crea. Puede seleccionar el formato de archivo
que desea utilizar para la imagen escaneada. Las opciones son:

e  PDF permite que los destinatarios que

tengan el software adecuado vean, _ l Formato de archivo

impriman o editen el archivo de S e i
e-mail, sin importar la plataforma . e s et Tt G0,
utilizada. e el i i

. busquedas

e Solo imagen optimiza el archivo ;ﬂfﬁ;ef““;"m“:;;unp,@ s
para VeI'SG o imprimil’se y no se optico de caracteres (OCR). Esta operacién puede tardar unos
puede modificar.

minutos. Permite realizar busquedas y editar el texto del archivo
. TIFF multipagina

resultante.
. TIFF (1 archivo
= S Idioma del
ejecuta el archivo a través de un . JPEG (1 archivo e
) ) por pagina) Inglés

procedimiento de
reconocimiento éptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el meni Idioma
del documento esta disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el mend.

e  Permite realizar basquedas
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Dependiendo del dispositivo de recepcién, la selecciébn de PDF puede no ser compatible si la
resolucién se ha configurado como 200 ppp.

e  PDF/A es un formato estandar para la conservacion de documentos a largo plazo basado en un
formato PDF. Quizds se deban comprobar las Opciones avanzadas para asegurarse de que son
apropiadas para el uso extendido.

e Solo imagen optimiza el archivo para verse o imprimirse y no se puede modificar.

e Permite realizar bisquedas ejecuta el archivo a través de un procedimiento de
reconocimiento éptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el meni Idioma
del documento estd disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el mend.

e XPS es un nuevo formato compatible con Windows Vista.
e Solo imagen optimiza el archivo para verse o imprimirse y no se puede modificar.

e  Permite realizar bisquedas ejecuta el archivo a través de un procedimiento de
reconocimiento déptico de caracteres (OCR). Puede tomar unos minutos pero permite buscar y
editar el texto del archivo. Si Permite realizar basquedas se ha seleccionado, el mend Idioma
del documento esta disponible. Seleccione el idioma correspondiente en el mend.

e  TIFF multipagina crea un solo archivo TIFF que contiene varias paginas de imagenes
escaneadas. Para abrir archivos en este formato se necesita software mas especializado.

e  TIFF (1 archivo por pagina) genera un archivo de graficos que puede abrirse con distintos
paquetes de software y en distintas plataformas. Se produce un archivo distinto para cada imagen
escaneada.

e JPEG (1 archivo por pagina) genera un archivo de graficos comprimido que puede abrirse con
distintos paquetes de software y en distintas plataformas. Se produce un archivo distinto para
cada imagen escaneada.

Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Mensaje

Esta opcidn se utiliza para escribir un mensaje para el e-mail. El mensaje es el texto dentro del mensaje
de correo electrénico; no es el asunto del mensgje.

e  Escriba el mensaje deseado con el
tecl(]do E-un Nombre de archivo

e Se puede introducir un méaximo
de 50 caracteres alfanuméricos.

e  Para borrar un cardcter utilice la
tecla de flecha hacia atrds, y

et Borrar toxto. % s L LI T LI LI
L

[ LTLT

< [N [EN I I N N S

Al com Keyboards.

e Utilice el botén Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

e Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.
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Responder a

Preparacion del trabajo

La funcion Responder a permite incluir la direccion de e-mail a la que desee que responda el
destinatario. Por ejemplo, puede especificar su direccion de e-mail personal. Se puede acceder a la

funcion Responder a desde el boton Datos de la ficha E-mail, o bien desde un botén en la ficha

Opciones.

Si se conecté a través de Autenticacién de red y sus detalles estan disponibles en la libreta de
direcciones, se muestra su direccién de e-mail.

e  Escriba el mensaje deseado con el
teclado.

e  Se puede introducir un méaximo
de 50 caracteres alfanumeéricos.

e  Para borrar un cardacter utilice la
tecla de flecha hacia atrds, y
para borrar toda la entrada
seleccione Borrar texto.

e  Utilice el botéon Teclados... para
acceder a teclados de idioma
adicionales.

ﬁ Responder a

uuuuu

Busque en la libreta de direcciones o escriba una direccién de e-mail y

Guardar.

m.diaz@usa.xerox.com|

Pﬂ[ﬂﬂﬂﬂﬂ?ﬂle—]ﬂﬁﬂ
2 1107171010111

o I-1-1-1

9

h

i

3

|

@

[{) -

e Seleccione Guardar para guardar las opciones y salir.

Preparacion del trabajo

Esta ficha proporciona acceso a la funcion
Preparar trabajo para compilar trabajos
que tengan diferentes originales o distinta
programacién en un trabajo. Para acceder
a las opciones de Preparacion del trabajo,
seleccione Pagina de inicio de Servicios e
E-mail. Seleccione la ficha Preparacién del
trabajo.

Opciones

b
T 11T TLLIT-1LT1L Il=
Alt com Keyboards..

—
= Opciones
St avanzadas

) preparar trabajo

EE_JJ Desactivado

Ajuste del
disefio

de e-mail

Preparacion del
trabajo
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Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo
donde cada pagina o cada segmento de
paginas, requiere opciones diferentes.

TD:,WT rmv!l

Es posible seleccionar los ajustes adecuados Algunas Algunas Originales  Mds de

para que se apliquen a ciertas paginas o
segmentos, de un trabajo terminado. Primero,
divida los originales en secciones para

paginas con  pdginassona devarios 100
textoy otras 2 carasy tamafios  pdginas
con fotos otrasa 1 cara

programarlas individualmente.

1.

194

Seleccione Preparar trabajo en la
ficha Preparacién del trabajo y L preparar raboio Seinarasigiene
seleccione el botén Activado. S e

Seleccione Mostrar esta ventana [ e i

entre segmentos para ver la pantalla | &
Preparar trabajo durante el

escaneado. A continuacion, v B
seleccione Guardar.

Seleccione las opciones deseadas =

para el primer segmento del trabajo.

3 9
Activado Segumento 2

Nota: Antes de escanear se deben
introducir los datos del destinatario.
Coloque el primer segmento de los originales y pulse Comenzar.

Quite el primer segmento de los originales. La pantalla Preparar trabajo muestra el primer
segmento en la lista. Eliminar todos los segmentos elimina la preparacién del trabajo actual y
regresa a la pantalla principal de Preparar trabajo.

Utilice Programar segmento siguiente para seleccionar las opciones deseadas para el segundo
segmento.

Coloque el segundo segmento de los originales y pulse Comenzar.
Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y escaneado.

Cuando se haya escaneado el dltimo segmento, seleccione Enviar el trabajo para indicar que ha
terminado de escanear y que se puede procesar y completar el trabajo.
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Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el boton
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexion y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,

SeIECCiOI'le el bOtf)n Sig uiente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".
rio: |

3. Utilice el teclado para escribir la Clave
y, a continuacion, seleccione el boton
Siguiente.

4, Sieldispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

i 3

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

Los datos de usuario se muestran en
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

#2 Usuario local
wnn Lopez123

5. Para desconectarse, vuelva a 'ﬂ Desconectar
seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y
seleccione Desconectar en el men(
desplegable.

@@ Ver cuentas...

(%) cerrar

6. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.
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Introduccién

Introduccion

Reimprimir trabajo guardado es una

funcién estandar que se puede activar. 20

Si se ha activado, se selecciona pulsando el EE

botdén Pagina de inicio de Servicios y, a /

continuacioén, la opcién Reimprimir Copiar G e

trabajo guardado.

&
Reimprimir trabajo guardado permite que
recupere los trabajos que se han

almacenado en el dispositivo con el ot e v e

controlador de impresiéon o mediante el

envié de impresién de Servicios de

Internet. Los trabajos se colocan en una carpeta en el dispositivo y se puede acceder a ellos y
recuperarlos para imprimirlos después. Los trabajos se pueden recuperar o imprimir tantas veces como
desee.

Con las opciones del controlador de impresion o con Servicios de Internet , se puede configurar el tipo
de trabajo como Guardar trabajos para reimprimir. Al seleccionar este tipo de trabajo, se proporciona
una opcién para Solo guardar o Guardar e imprimir. Muchas de las opciones del trabajo se almacenan
con el trabajo y se pueden modificar al imprimirlo.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que tenga que especificar
los datos de conexién para acceder a las funciones, consulte Conexion/Desconexion en la pagina 206.

Uso de Reimprimir trabajos guardados

Los trabajos guardados se pueden reimprimir con la pantalla téctil del dispositivo o desde Servicios de
Internet.

Mediante ColorQube™ 9201/9202/9203

1. Pulse el boton Borrar todos (AC) dos veces y luego Confirmar para cancelar las opciones de
programacién de pantalla anteriores.

2. Pulse el botén Pagina de inicio de Servicios y seleccione la opcion Reimprimir trabajo guardado.
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Uso de Reimprimir trabajos guardados

Los Trabajos guardados se muestran e
en la ficha Trabajos guardados.

Si es preciso, utilice los botones de

flecha arriba y abajo para desplazarse | sorbre de i carpea Tio Fropictrio Trabaios

por la lista hasta que se muestre la B o de s carpetar riblica Gsarolocal 5

carpeta o el trabgjo. B, Nomiwe de 1 corpetaz

Seleccione la carpeta y el trabajo L - | @
deseados. i

fa

Seleccione el trabajo deseado en la
lista y, a continuacion, seleccione
Comenzar para imprimir el trabajo.

Si el trabajo es un trabajo protegido, especifique la clave y seleccione Imprimir trabajo.
El trabajo entra en la lista de trabajos y esta listo para su impresion.

Seleccione Estado de trabajos para ver todas las listas de trabajos y comprobar el estado de su
trabajo. Si desea mas informacién, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Mediante Servicios de Internet

Puede reimprimir los trabajos guardados mediante Servicios de Internet:

1.
2.

Abra un navegador web en su estacion de trabajo.

En el cam po de URL, introduzca 73 XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . .. Fle Edt Vew Favortes Toos telp
http:// sequido de la direccion IPdel  |,... . .0 e ciww e s - 5 s
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion |- & wosmginies dri
es 192.168.100.1 OO, escriba lo ]cﬁ?ém?femces XEROX ColorQube 9202
Siguiente en el campo URL: I Trobnios | Impresion” | Explaracion | Libreta de diveccioncs” | Propicdndes Asiiencia |
http://192.168.100.100.

Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Aparecerdn las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccién IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracién.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Seleccione la ficha Trabajos.

Esta pantalla muestra los trabajos
que estan en la lista del dispositivo.
Para ver la lista de Trabajos
guardados, seleccione la ficha
Trabajos guardados.

Seleccione la carpeta que contiene el
trabajo que desea imprimir.
Seleccione la casilla de verificacion
del trabajo que desea imprimir.
Puede seleccionar varios trabajos y
especificar cuantas copias desea.
Seleccione Imprimir trabajo en el mena desplegable y, a continuacién, seleccione Ir.

Los trabajos seleccionados se imprimirdn en el dispositivo con la configuracién de impresién
guardada para cada trabajo.

Xerox g,
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Guardar un trabajo

Guardar un trabajo

Antes de utilizar la opcién Reimprimir trabajo guardado, se debe guardar un trabajo en una carpeta del
dispositivo. El administrador del sistema configura las carpetas mediante Servicios de Internet y los
usuarios las pueden administrar. Consulte Administrar carpetas en la pagina 204.

Se pueden guardar trabajos en las carpetas seleccionando Guardar trabajo para Reimprimir trabajo
cuando envia un trabajo de impresion desde el PC, o cuando envia un trabajo de impresiéon mediante

Servicios de Internet.

Mediante el controlador de impresion

Seleccione o cree un documento en el PC.

1. Seleccione Imprimir en el meni Archivo de la aplicacién. Se muestra la ventana Imprimir de la

aplicacion.

2. Seleccione la impresora ColorQube™ 9201/9202/9203 en el men( desplegable Nombre de la

impresora.

3. Seleccione Propiedades para acceder a las opciones de
impresion del trabgjo.

4.  Seleccione el mena desplegable Tipo de trabajo y, a
continuacioén, seleccione Trabajo guardado.

Se muestran las opciones de Trabajo guardado.

5. Programe las opciones de Trabajo guardado segin
corresponda:

e Seleccione Guardar para guardar el trabajo
solamente o Guardar e imprimir para almacenar e
imprimir el trabajo.

e Nombre del trabajo se utiliza para especificar el
nombre del trabajo o seleccione Usar nombre de
documento para utilizar el nombre del archivo que
se envia.

e Carpeta se utiliza para seleccionar una ubicacion

para guardar el trabajo. La Carpeta publica
prefijada esta disponible para todos los usuarios,

Xerox g,

&jj Calidad de impresidn:

| Mejorada [v]

Trabajo guardado
[ @ Guardar

() Guardar & imprimir

5] Mombre del trabaio:
[1Dbligatoria]

Carpeta:
|Earpeta publica prefiada |[Z]

B Trabajo protegido guardado:
Clave de acceso:
[4-10 digitas)

—
@

pero las otras carpetas pueden tener acceso restringido.

e Trabajo protegido guardado se utiliza para agregar una clave al trabajo. Solo se puede
acceder e imprimir el trabajo con la clave especificada aqui.
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Guardar un trabajo

6. Seleccione Aceptar para guardar las opciones y salir de Trabajo guardado.
Programe las funciones de impresion deseadas para el trabajo guardado.

7. La opcion Ayuda proporciona una explicacion de todas las opciones.

8. Seleccione Aceptar para guardar las opciones de impresion.

9. Seleccione Aceptar en la ventana Imprimir para enviar el trabgjo.

Se procesa y se envia el trabajo al dispositivo para guardarlo o para guardarlo e imprimirlo,
dependiendo de la seleccion.

Mediante Servicios de Internet

La opcién Impresion en Servicios de Internet de CentreWare también se puede utilizar para crear un
Trabajo guardado. El archivo de trabajo enviado debe ser un archivo listo para la impresién, por
ejemplo un PDF o un archivo PostScript. Para acceder a Servicios de Internet:

1. Abra un navegador web en su estacién de trabajo.

2. Enelcampo de URL, introduzca 2 XEROX WORKCENTRE - stado - Micrsoft nernet Explorer
http:// sequido de la direccion IP del
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion bk oo e e
es 192.168.100.1 00, escriba lo 1m;ﬁ,";%’§gwices XEROX ColorQube 9202
siguiente en el campo URL: I ,ANAA G I A,k
http://192.168.100.100.

3. Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Aparecerdn las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccién IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracién.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

4, Seleccione Impresion para accedera R s

Internet Services
las opciones de Envio de trabajos. B s L it

Envio de trabajos

5. Especifique el nombre del archivo
para el trabajo que desea guardar, o
utilice la opcién Examinar... para
localizar el archivo.

6. Seleccione el meni desplegable Tipo
de trabajo y, a continuacién,
seleccione Trabajo guardado para
reimprimir.

Se muestran las opciones de Trabajo
guardado.

e Seleccione Guardar para guardar -—
el trabajo solamente o Guardar e
imprimir para almacenar e
imprimir el trabgjo.

e Nombre del trabajo se utiliza para escribir un nombre para el trabajo.

e  Carpeta se utiliza para seleccionar una ubicacién para guardar el trabajo. La Carpeta publica
prefijada esta disponible para todos los usuarios, pero las otras carpetas pueden tener acceso
restringido.
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Administrar carpetas

e Trabajo protegido guardado se utiliza para agregar una clave al trabajo. Solo se puede
acceder e imprimir el trabajo con la clave especificada aqui.

e  Programe las opciones de Papel, Impresion a 2 caras, Color de salida, Clasificacion,
Orientacién, Grapar y Destino de salida segin corresponda.

Seleccione Enviar trabajo en la parte superior de la pdgina para enviar el trabajo al dispositivo a
través de Internet.

Se procesa y se envia el trabajo al dispositivo para guardarlo o para guardarlo e imprimirlo,
dependiendo de la seleccion.

Administrar carpetas

Crear nueva carpeta

Las carpetas y los archivos guardados en ellas se pueden administrar mediante Servicios de Internet.

1.
2.

204

Abra un navegador web en su estacion de trabajo.

En el cam pO de URL, introduch 2 XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . .. File Edt View Favorites Tools Hel
http:// sequido de la direccion IPdel  |,.... . , .. S
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion |w & wouiussonmiindsrdnin
es 192.168.100.1 00, escriba lo f;?é;?ﬁ‘{’§ervices XEROX ColorQube 9202
siguiente en el campo URL: HE i | imaresion | Exploracion | Libreta de direcciones | Propiedades  Asistencia |
http://192.168.100.100.

Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Apareceran las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccion IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracion.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.
Seleccione la opcién Trabajos.

Seleccione la ficha Trabajos
guardados para acceder a las
opciones de la carpeta.

Seleccione Crear nueva carpeta.

Introduzca el nombre de la carpeta en
el campo Nombre. xerox ©

Los usuarios comunes solo pueden crear carpetas Publicas. Estos son los otros tipos de carpetas
que tal vez vea.

e La carpeta Pablica la crea un usuario. Puede ser utilizada por cualquier usuario y no tiene
restricciones de acceso. Todos los usuarios tienen acceso a esa carpeta y pueden modificar
sus documentos.

e La carpeta Solo lectura la crea el administrador del sistema, o un usuario, como una carpeta
publica de solo lectura. Todos los usuarios pueden imprimir desde la carpeta, pero los
documentos no se pueden eliminar ni modificar.
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Administrar carpetas

e La carpeta Privada la crea un usuario solo cuando el dispositivo estd en el modo de
autenticacién. El usuario marcard la carpeta como privada y ésta solo serd visible para él y el
administrador del sistema.

8. Cuando haya seleccionado los permisos adecuados, seleccione Aplicar.
Se muestra la carpeta en la lista de carpetas.

Modificaciéon o eliminacion de una carpeta

Puede modificar o eliminar carpetas existentes que contengan Trabajos guardados mediante Servicios
de Internet.

1. Abra un navegador web en su estacién de trabajo.

2. En EI CClmpO de URL, intl’oduzca 2} XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . .. Fie Edt View Favorites Toos Help
http:// sequido de la direccion IPdel  |,... . ... e cowe o
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion |- & wwosmginies dri
es 192.168.100.1 00, escriba lo f;?é}?,";?’§ewices XEROX ColorQube 9202
siguiente en el campo URL: WEIW vaios e Beploracén | Ubeeta de dnecenes propiedndes Agwianci”

http://192.168.100.100.
3. Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Aparecerdn las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.
Nota: Para averiguar la direccién IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracién.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.
4, Seleccione la opcién Trabajos.
5. Seleccione la ficha Trabajos guardados para acceder a las opciones de la carpeta.
6. Seleccione Administrar carpetas.
La ventana muestra todas las carpetas publicas y sus carpetas privadas.
Marque la casilla junto a la carpeta que desee modificar.
7. Seleccione las opciones deseadas para la carpeta.
Se puede eliminar la carpeta seleccionando el boton Eliminar carpetas.

La carpeta y el contenido de la carpeta se eliminan de la lista en esta pantalla y de la lista de
carpetas disponibles en el dispositivo.
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Conexién/Desconexion

Conexion/Desconexion

Si se ha activado la autenticacién o contabilidad en el dispositivo, es posible que deba iniciar una
conexion antes de utilizar algunos de los servicios. El dibujo de un candado en un botén indica que
debe conectarse para utilizar el servicio.

1. Para conectarse, seleccione el boton
Conexion/Desconexion en el panel
de control. Al seleccionar un servicio
bloqueado, se le pedird que
especifique el nombre de conexion y
la clave.

2. Utilice el teclado para escribir el
Nombre de usuario y, a continuacién,

SeIECCiOI'le el bOtf)n Sig uiente. Introduzca el nombre de usuario y seleccione el botén "Siguiente".
rio: |

3. Utilice el teclado para escribir la Clave
y, a continuacion, seleccione el boton
Siguiente.

4, Sieldispositivo tiene un sistema de
contabilidad en uso, es posible que
deba escribir informacién adicional.

i 3

e Sise ha activado la Contabilidad
estandar de Xerox, el usuario
también deberd conectarse con sus datos de Contabilidad estandar de Xerox.

e Sise ha activado la Contabilidad de red, el usuario debe escribir una ID del usuario y una ID
de la cuenta.

e Sise hainstalado una interfaz de otro fabricante, se le pedird que acceda mediante el
dispositivo instalado, por ejemplo, un lector de tarjetas o una ranura de monedas.

r

Los datos de usuario se muestran en
el area de datos de usuario, a la
derecha de la pantalla.

& Usuario local
wo: LOpez123

5. Para desconectarse, vuelva a 4] Desconectar

seleccionar el botén
Conexiéon/Desconexion o seleccione
el area de datos de usuario y
seleccione Desconectar en el men(
desplegable.

6. Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Desconectar o Cancelar.

@ Ver cuentas...

(%) cerrar
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Introduccién

Introduccion

Servicios de Internet utiliza el servidor
HTTP interno del dispositivo. Esto permite
la comunicacién con ColorQube™
9201/9202/9203 a través de un
navegador web y permite el acceso a
Internet o a una intranet.

Al escribir la direccién IP del dispositivo
como URL en el navegador se obtiene
acceso directo al dispositivo.

Servicios de Internet permite que los

e

CentrelWare

usuarios realicen muchas funciones, entre las que se incluyen:

e  Comprobar el estado de la maquina, la informacion de facturacion y el estado de los consumibles.

e  Enviar trabajos de impresién por Internet o por la intranet.

e  Configurar la libreta de direcciones piblica importando una libreta de direcciones existente o

agregando entradas individualmente.

e  Crear, modificar y eliminar plantillas de Escaneado de trabajos.

e  Personalizar las opciones del dispositivo como el ahorro de energia, las bandejas y el tiempo de

espera.

La funcion de Ayuda de Servicios de Internet describe todas las opciones y funciones disponibles.
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Mediante Servicios de Internet

Mediante Servicios de Internet

Antes de conectarse a Servicios de Internet, el dispositivo debe conectarse fisicamente a la red y
activar las opciones TCP/IP y HTTP. También se necesita una estacion de trabajo con acceso a TCP/IP o
Intranet. Para acceder a Servicios de Internet:

1. Abra un navegador web en su estacion de trabajo.

2. En el cam pO de URL, intrOdUZCQ 2} XEROX WORKCENTRE - Estado - Microsoft Internet Explorer
. . .o File Edit View Favorites Tools Help
http:// sequido de la direccion IPdel  |,... . .. jee cvwe s e s s
dispositivo. Por ejemplo: si la direccion | [& i dreri
es 192.168.100.1 00, escriba lo fﬁ?é}%‘{’gemces XEROX ColorQube 9202
Siguiente en el CClmpO URL: = - e R R e Rl L e
http://192.168.100.100.

3. Pulse Intro para ver la pagina de inicio.
Apareceran las opciones de Servicios de Internet correspondientes al dispositivo.

Nota: Para averiguar la direccién IP de su dispositivo, imprima un informe de configuracién.
Si desea instrucciones al respecto, consulte la Guia de estado de la maquina y del trabajo.

Bienvenido e XEROX ColorQube 9203

| “trabajos | Impresion | Exploracién | Libreta de direcciones | Propiedades s

La pagina de bienvenida proporciona
informacién sobre la configuracion e
instalacion del dispositivo. B i sk i i

Hota =

s
i
N
E:

ot
=
i

Una vez haya revisado esta paginag, la
puede desactivar con la opcion No volver
a mostrar la pagina de bienvenida. xerox &)

Estado

La opcién Estado proporciona informacion sobre el dispositivo.

Descripcion y alertas

La descripcion de cualquier problema o
una Alerta en el dispositivo.
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Mediante Servicios de Internet

Informacion de facturacion

Proporciona el nimero de serie del
dispositivo, el nGmero de impresiones en
negro y el namero de impresiones en color.

Contadores de uso

Proporciona informacién mas detallada
sobre el uso del dispositivo, como el
namero de hojas copiadas, el nimero de
hojas impresas, el nimero de faxes y el
namero de hojas de tamafo grande.

Configuracion

Esta seccion muestra la configuracion del
dispositivo y la opcién para imprimir un
informe de configuracion.

Suministros

Esta opcion proporciona informacién sobre
la vida Gtil de los consumibles del
dispositivo como las barras de tinta o la
unidad de limpieza.
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Centreware'
Internet Services

Trabajos | I

XEROX ColorQube 9202

Informacion de facturacion

Total de impresiones

Aotuaar

Xerox g,

entreware’
Internet Services

XEROX ColorQube 9203

| “Trabajos | Impresion | Exploracion | Libreta de direcciones

Centreware
Internet Services

Tmpresion

Exploracién | Libreta de direcciones

Estado

Propiedades  Asistencia |

Bandeias del papel
Certificados de la maguina
i

fr:

Conexiones fisicas de conectividad
Confiquracién de autenticacién
Configuracién general

Datos de usuario comunes

Escaneado de fluio de trabaio
r

Escanear a buzén

Fax de Intemet
Eax de senvidor

Eaxintemo
Fitros 1P

Hardware de miquina
HITE

mpresién
Impresion IP sin procesar

LD

E\SE

Perfil de miquina
Perfil del informe

P
PostScipt

B

Redes Microsoft
Reaistro de auditoria

Sequridad
ridad IP (IPsec)
Servidios

Servicios de Web
Servicios web para maquinas
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Bandejas

Esta Grea muestra informacion de estado
de todas las bandejas de papel.

También proporciona informacion sobre el
material de impresion de las bandejas y la
configuracién.

Paginas de informacion

Con esta opcién, las guias individuales se
pueden imprimir para proporcionar
informacién sobre los servicios y funciones
de ColorQube™ 9201/9202/9203.

También proporciona paginas de prueba
que se utilizan para comprobar las
opciones de calidad y color.

Seleccione la guia o la pagina de prueba
deseada y seleccione Imprimir.

SMart eSolutions

Esta opcion proporciona informacién sobre
las opciones de SMart eSolutions
activadas en el dispositivo.

SMart eSolutions es una forma sencilla,
independiente y segura de administrar el
dispositivo a través de la lectura
automatica de contadores, del

Centreware
Internet Services

Trabajos T Impresion

Mediante Servicios de Internet

8 1o de e | Prinivl | dice | Mo del st | Ay

XEROX ColorQube 9203

[“Exploracion | Libreta de direcciones | Propiedades  Asistencia

Bandejas

‘Suministro de papel

 de foletos preparada

[ Actualizar

Xerox g,

Centreware
Internet Services

BeahlS)

Trabajos | Impresion

XEROX ColorQube 9203
. =

Xerox §,)

Centreware
Internet Services

BT oo i

XEROX ColorQube 9203

Exploracion | Libreta de direcciones | Propicdades _ Asistencia |

[ e,

reabastecimiento automatico de suministros y de los diagnésticos remotos.

Trabajos

La opcidon Trabajos proporciona informacién sobre todos los trabajos sin finalizar en la Lista de trabajos

del dispositivo y los Trabajos guardados.
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Mediante Servicios de Internet

Trabajos activos

Utilice esta opcién para comprobar el
estado del trabgjo. La lista de trabajos
incompletos muestra una lista de los
trabajos actuales y el estado de cada
trabajo.

Trabajos guardados

Se puede acceder a los trabajos que
se han guardado en la memoria del
dispositivo mediante la opcion

Trabajos guardados. Se puede seleccionar un Trabajo guardado e imprimir, eliminar, copiar o mover.

Impresion

La opcion Impresién permite el envid
a la impresora de un trabajo de
impresidon como un archivo PDF o
PostScript a través de Internet.
Puede enviar el trabajo desde su
escritorio o desde una ubicacién
remota.

Para utilizar la opcién Envio de
trabajos:

e Especifique elnombre del archivo
para el trabajo que desea
imprimir, o utilice la opcion
Examinar para localizar el
archivo.

e  Programe las opciones de
impresion deseadas.

e Seleccione Enviar trabajo para enviar el trabajo a la impresora a través de Internet.
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Mediante Servicios de Internet

Escaneado
En la opCion ExploraCIon se mueStra fﬁ?;?égmices ~ XEROXColorQubes203 :w
una lista de todas las plantillas de S — T R—
E do de trabaj h S
scaneado de trabajos que se han orarae

creado con Servicios de Internet. ——————— Diuiudonsiveices

Cescripcisn: momhly irvoices zrchive
Eropieario. jsmith

Vea Ia configuracion de pantala para rids controles de plantila

Utilice las opciones de escaneado

Servicios de desting

para crear, modificar, copiar o e
. . . O Fax
eliminar las plantillas de escaneado
de trabajos. e —

[[Arctivo Frefiado) hera
Editar
Eliminar

Consulte la Guia de escaneado de

trabajos para obtener mas r—
informacién sobre las opciones de

escaneado.

Libreta de direcciones

El dispositivo admite dos tipos de libreta de direcciones:

e Interna: una libreta de direcciones global que proporciona el servicio LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol).

e  Pablica: una libreta de direcciones creada a partir de una lista de nombres y direcciones
guardadas en formato CSV (valores separados por comas).

La ficha Libreta de direcciones se usa e B o s e i
para configurar y administrar una e :
libreta de direcciones publica.

El archivo debe estar en formato CSV
(valores separados por comas) para
que el dispositivo pueda leer su ;
contenido. El dispositivo puede it

acceder tanto al servidor LDAP como a una libreta de direcciones pablica. Si ambas estan configuradas,
el usuario podra elegir la libreta de direcciones que desea utilizar para seleccionar los destinatarios de
correo electrénico.

' Edtor... @ Eimivar
Editar.. {ff Eliminar..
Elimivar

Si desea mas informacion sobre las libretas de direcciones, consulte la Guia de administracion del
sistema.
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Mediante Servicios de Internet

Propiedades

La opcién Propiedades contiene todas
las opciones, configuracion y valores
prefijados para instalar y configurar el
dispositivo. Estan protegidos
mediante un nombre y una clave de
acceso del usuario, que sélo puede
cambiar el administrador del sistema.

Asistencia

La opcidn Asistencia contiene el
nombre y el nimero de teléfono del
administrador del sistema y los
nameros de teléfono que debe utilizar
para Asistencia al cliente y
Suministros.

Ayuda

Centreware’
Internet Services XEROX ColorQube 9202

Estado | Trabajos | Impresion | Exploracion | Libreta de direcciones

Descripcion general de Configuracion

Propiedades |V EEETE]

il 2dmin - Desconectar | rincial | fndice | Hapa el sitio | Ayudd

esaris para configurar &

Verlista de comprobacion.. |

[ ectrénico & Prefiado
[B erconestode oo v & Prefiado
- @ rretiade
@ rreisade Lo
ver
Xerox g,)

Centreware
Internet Services

XEROX ColorQube 9203

N e g e e e G P aimcencin
Asistenda

del sistes

SMart esolutions.

[ Eaitar opeion)

Xerox &)

Seleccione el boton Ayuda para mostrar las pantallas de Ayuda.

La estructura de las pantallas de Ayuda corresponde a la estructura de las fichas de Servicios de

Internet.

Utilice el menu situado a la izquierda de la pagina de Ayuda para acceder a las descripciones e
instrucciones sobre todas las caracteristicas y funciones de Servicios de Internet.
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Introduccién

Introduccion

En esta guia se describen los diferentes tipos de materiales de impresion que se pueden utilizar en el
dispositivo, las bandejas de papel disponibles y los tipos y tamarios de materiales de impresion que se
pueden colocar en cada bandeja.

También identifica la orientacién en que puede colocarse el material de impresion, por el borde largo
(ABL) o por el borde corto (ABC).

[

© Bandeja de papel 1: esta bandeja es estandar en (4 Bandeja 4 (especial): esta bandeja también es

el dispositivo. Es totalmente ajustable y se usa para estdndar y se usa para materiales de impresiéon no
materiales de impresion de todos los tamanos de estdndar. Se puede usar para tamanos de material
5.5x8.5"a11x17"/A5 a A3. La capacidad de esta de impresion entre A5 ABC y SRA3 ABC (entre

bandeja es de 550 hojas de 75 g/m? 0 20 Ib. 5.5x8.5” ABCy 12x18” ABC). La capacidad de esta

bandeja es de 100 hojas de 75 g/m? 0 20 Ib.
© Bandeja de papel 2: esta bandeja es estandar en (5 ) Bandeja 5: es una fuente de papel de alta

el dispositivo. Es totalmente ajustable y se usa para capacidad opcional que utiliza material de
materiales de impresion de todos los tamafios de impresion A4 o 8.5x11” alimentacién por el borde
5.5x8.5"a11x17"/A5 a A3. La capacidad de esta largo (ABL) de forma estandar. Se pueden adquirir
bandeja es de 550 hojas de 75 g/m? 0 20 Ib. kits adicionales para poder utilizar distintos

tamanos de papel. La capacidad de esta bandeja
es de 4000 hojas de 75 g/m? 0 20 |b (A4 0 8.5x11”
ABL) o de 2000 hojas de 75 g/m2020 b (A3 011 x

17).
© Bandeja de papel 3: esta bandeja es estandar en (6 | Bandeja 6 (insertador postproceso): una bandeja
el dispositivo. Es una bandeja dedicada establecida opcional que se usa con la acabadora de gran
con un tamano fijo, A4 0 8.5x11". La capacidad de capacidad. Se usa para insertar hojas preimpresas

esta bandeja es de 2100 hojas de 75 g/m? 0 20 Ib. en juegos de copias. El dispositivo no puede
imprimir hojas alimentadas desde esta bandeja.
La capacidad de esta bandeja es de 250 hojas de
75g/m?0 20 Ib.

Las bandejas detectan automaticamente cuando queda poco material de impresién y cuando se ha
agotado el material de impresioén. Aparece un mensaje de advertencia en la pantalla cuando se debe
colocar mas papel en una bandeja.

Utilice siempre las etiquetas de cada bandeja como guia para la orientacién del papel y la capacidad

maxima.
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Bandejas 1y 2

Las bandejas 1 y 2 estan situadas en la parte frontal del dispositivo y alimentan la mayoria de los
tamanos de material de impresién. Puede colocarse material de impresion por el borde largo (ABL) o
por el borde corto (ABC). El dispositivo utiliza un sistema de ajustes programables para administrar las
bandejas y el material de impresién. El administrador del sistema establece estas opciones y también
puede especificar que las bandejas 1 y 2 sean ajustables o exclusivas.

Ajustable: si se especifica esta opcién, las opciones de papel de la pantalla se muestran cada vez
que se abre y se cierra la bandeja. Los menis desplegables se utilizan para modificar el tamafio, el
tipo y el color del material de impresion colocado. Las guias detectan de forma automatica el
tamano del papel de la bandeja; cuando no estan bien colocadas o cuando no se esta utilizando
un tamaino de papel estandar, el dispositivo emite un aviso.

Exclusiva: cuando se abre una bandeja, se muestra una pantalla identificando el material de
impresion que deberia haber en la bandeja. Si no corresponde al tipo de papel de la bandeja o las
guias estan mal ajustadas, el dispositivo emite un aviso para que se ajusten bien las guias.

Sélo el administrador del sistema puede cambiar los atributos de papel de las bandejas
exclusivas.

Si se ha colocado un papel no estandar en la bandeja o si las guias estdn mal ajustadas, el dispositivo
muestra la pantalla de tamario desconocido y solicita la confirmacién o el cambio de los gjustes.

Si se especifica como Ajustable, se puede colocar el material de impresién siguiente en las bandejas 1y 2:

Hasta 550 hojas de 75 g/m?2 0 20 Ib.

Pesos entre 60y 216 g/m? (entre 16 y 56 Ib).
Tamanos de material de impresion entre A5 ABC y A3 ABC (entre 5.5x8.5" ABCy 11x17" ABC).
Tipos de material de impresion:

e Papel Bond, estandar o reciclado

e Cartulina

e  Preimpreso

e Etiquetas

e Transparencias (sin reverso)

e  Papel perforado

e  Papel autocopiativo

Las bandejas 1 y 2 no se deben utilizar para alimentar sobres o separadores. La bandeja 4 (especial) se
puede utilizar para estos tipos de materiales de impresion.

Para el papel de 80 g/m? las especificaciones son un poco menores a las descritas.
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Bandejas 1y 2

Colocacion de papel en las bandejas 1y 2

Sila bandeja 1 o 2 es una bandeja Exclusiva, debe colocarse el material de impresion solicitado y no se
pueden gjustar las opciones.

m PRECAUCION: Se producird un atasco de papel si se abre una bandeja mientras esté
alimentando papel. No abra la bandeja 1 si la bandeja 2 esta abierta.

1. Abra la bandeja.

2. Coloque el material de impresion en
la bandeja. El material de impresion
se debe colocar contra el lado
izquierdo de la bandeja.

e Coloque el papel preimpreso y las
etiquetas hacia arriba con la
parte superior hacia la parte
delantera del dispositivo.

e Coloque el papel perforado con
los orificios a la derecha.

El papel no debe sobrepasar la linea
tope de llenado.

3. Asegurese de que las guias de papel tocan ligeramente el papel.

e  Para gjustar la guia derechaq, presione el mecanismo de la abrazadera y deslice la guia hasta
que toque el borde derecho del papel.

e  Para gjustar la guia posterior,
presione el mecanismo de la
abrazadera y deslice la guia
hasta que toque el borde
posterior del papel.

4,  Cierre la bandeja.

Las opciones del papel de la bandeja
se muestran en la pantalla tactil.

5. Pulse Confirmar o modifique las
opciones si es preciso.
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Bandeja 3

Bandeja 3

La bandeja 3 es una bandeja de alta capacidad. Se considera el alimentador principal para el papel
mas comin. La bandeja se configura permanentemente como una bandeja exclusiva y alimenta
solamente material de impresién de tamafio A4 u 8.5x11” ABL. Se puede colocar el siguiente material
de impresién en la bandeja 3.

e Hasta 2100 hojas de 75 g/m?2 0 20 lb.
e Pesosentre 60y 216 g/m? (entre 16 y 56 Ib).
e Tipos de material de impresion:

e Papel Bond, estandar o reciclado

e Cartulina

e  Preimpreso

e  Papel perforado

e  Papel autocopiativo

No se debe utilizar la bandeja 3 para alimentar etiquetas, transparencias, sobres o separadores.
La bandeja 4 (especial) se puede utilizar para estos tipos de materiales de impresion.

Nota: Para el papel de 80 g/m? las especificaciones son un poco menores a las descritas.

Colocacion de papel en la bandeja 3

Solo se puede colocar material de impresion de tamano A4 u 8.5x11” ABL. En la bandeja debe
colocarse el tamano y el tipo del material de impresion solicitado y el usuario no puede ajustar las
opciones.

Nota: El dispositivo no le advierte si se ha colocado el material de impresién de tamano incorrecto.

A PRECAUCION: Se producird un atasco de papel si se abre una bandeja mientras esté
alimentando papel.

1. Al abrir una bandejg, el elevador de la base de la bandeja baja automaticamente.

2. Elmaterial de impresion deseado se muestra en la pantalla. Asegurese de colocar el material de
impresion correcto.

3. Coloque el material de impresién en
la bandeja. El material de impresion
se debe colocar contra el lado
izquierdo de la bandeja.

e Coloque el papel preimpreso y las
etiquetas hacia arriba con la
parte superior hacia la parte
delantera del dispositivo.

e Coloque el papel perforado con
los orificios a la derecha.

El papel no debe sobrepasar la linea

tope de llenado.

4.  Cierre la bandeja.
Cuando se cierra la bandeja, el elevador sube para alimentar el papel.
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Bandeja 4 (especial)

La bandeja 4 (especial) esta situada a la izquierda del dispositivo y puede plegarse cuando no se
utiliza. Este alimentador esté indicado especialmente para papel especial en pequefias cantidades,
pero admite papel de todo tipo, incluso transparencias, sobres y separadores.

Cuando se detecta material de impresion en la bandeja 4 (especial), aparece una pantalla con las
opciones de papel. Los menis desplegables se utilizan para modificar el tamario, el tipo y el color del
material de impresion colocado. Las guias detectan de forma automatica el tamano del papel de la
bandeja; cuando no estan bien colocadas o cuando no se estd utilizando un tamano de papel
estandar, el dispositivo emite un aviso. Se puede colocar el siguiente material de impresion en la
bandeja 4 (especial).

Hasta 100 hojas de 75 g/m?2 0 20 |b.
Pesos entre 60 y 216 g/m? (entre 16 y 56 b).

Tamanos de material de impresiéon entre A5 ABC y SRA3 ABC (entre 5.5x8.5" ABCy 12x18" ABC).
Sobres de tamano DL a C4 (de n° 10 a 9x12”); todos los sobres se deben alimentar por el borde
corto (ABC).

Tipos de material de impresién:

e Papel Bond, estandar o reciclado
e Cartulina

e  Preimpreso

e Etiquetas

e  Transparencias (sin reverso)

e  Papel perforado

e  Papel autocopiativo

e Separadores

e Sobres

No se debe utilizar la bandeja 4 (especial) para colocar transparencias con reverso. Utilice solamente
transparencias con una banda blanca o claras.
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Para el papel de 80 g/m? las especificaciones son un poco menores a las descritas.
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Bandeja 5

Colocacién de papel en la bandeja 4 (especial)

El dispositivo lo alerta si se ha seleccionado la bandeja 4 (especial) para un trabajo y el material de
impresion deseado no concuerda con el que hay en la bandeja. También avisa si la bandeja se queda
sin papel durante un trabgjo.

1. Asegurese de que la bandeja esté en
la posicion de abajo. Para materiales
de impresién mas grandes, utilice la
extension de la bandeja.

2. Coloque el material de impresién en
la bandeja. Ponga el material de
impresién contra el borde derecho.

e Coloque el papel preimpreso y las
etiquetas hacia abajo con la
parte superior hacia la parte
delantera del dispositivo.

e Coloque el papel perforado con los orificios a la izquierda.
e Coloque las transparencias hacia abajo con la banda blanca a la izquierda.

Para obtener més informacién sobre la colocacién de separadores, consulte Separadores con
lengleta en la pagina 232.

El papel no debe sobrepasar la linea tope de llenado.

3. Asegurese de que las guias de papel
tocan ligeramente el papel.
Las opciones del papel de la bandeja
se muestran en la pantalla tactil.
La bandeja detecta la posicion de las
guias para determinar el tamano del
papel.

4.  Pulse Confirmar o modifique las
opciones si es preciso.

Bandeja 5

La bandeja 5 es una fuente de papel de alta capacidad opcional. Cuando esta instalada, la bandeja 5
es el alimentador principal de papel. Es una bandeja dedicada y utiliza material de impresion A4 o
8.5x11” alimentacién por el borde largo (ABL). Se pueden comprar kits adicionales para que la bandeja
acepte A4, 8.5x11” u 8.5x14” alimentacién por el borde corto (ABC), 0 A3 0 11x17” ABC. Se puede
colocar el siguiente material de impresién en la bandeja 5.

e Hasta 4000 hojas de 75 g/m? 0 20 b (A4 u 8.5x11” ABL), hasta 2000 hojas de 75 g/m?0 20 |b
(con los kits adicionales).

e Pesosentre 60y 216 g/m? (entre 16 y 56 Ib).
e Tipos de material de impresion:
e Papel Bond, estandar o reciclado

ColorQube™ 9201/9202/9203 225
Papel y material de impresion



Bandeja 5

e Cartulina
e  Preimpreso
e  Papel perforado

No se debe utilizar la bandeja 5 para alimentar etiquetas, transparencias, sobres, separadores o papel
autocopiativo. La bandeja 4 (especial) se puede utilizar para estos tipos de materiales de impresion.

Colocacion de papel en la bandeja 5

En la bandeja debe colocarse el tamario y el tipo del material de impresién solicitado y el usuario no
puede ajustar las opciones.

Nota: El dispositivo no le advierte si se ha colocado el material de impresién de tamario incorrecto.

A PRECAUCION: Se producird un atasco de papel si se abre una bandeja mientras esté
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alimentando papel.

Pulse el botén para abrir la puerta.

Al abrir una bandeja, el elevador de la base de la bandeja baja automaticamente. Espere a que
baje la bandeja.

El material de impresion deseado se
muestra en la pantalla. Aseglrese de
colocar el material de impresion
correcto.

Coloque el material de impresion en
la bandeja. El material de impresion
se debe colocar contra el lado derecho
de la bandeja.

'
'

e Coloque el papel preimpreso
hacia abajo con la parte superior

hacia la parte delantera del -
dispositivo.

e Coloque el papel perforado con los orificios a la izquierda.

El papel no debe sobrepasar la linea tope de llenado.

Cierre la puerta.

Cuando se cierra la puerta, el elevador se levanta para alimentar el papel.
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Bandeja 6 (insertador)

Bandeja 6 (insertador)

La bandeja 6 (insertador) es una bandeja opcional que se utiliza con la acabadora de gran capacidad,
y sirve para insertar en el juego de impresién hojas de postproceso. Esta bandeja ofrece una forma
conveniente y eficiente de agregar cubiertas o inserciones preimpresas a un trabajo. Se puede colocar
el siguiente material de impresién en la bandeja 6 (insertador).

e Hasta 250 hojas de 75 g/m2 0 20 b.
e Pesosentre 60y 216 g/m?2 (entre 16 y 56 Ib).
e Tamanos del material de impresion:

e A4u8.5x11” ABC o ABL

e 8.5x13"ABC

e 8.5x14" ABC

e A3011x17"ABC
e Tipos de material de impresion:

e Papel Bond, estandar o reciclado

e Cartulina

e  Preimpreso

e  Papel perforado

e Transparencias

No se debe utilizar la bandeja 6 (insertador) para alimentar etiquetas, sobres, separadores o papel

autocopiativo. La bandeja 4 (especial) se puede utilizar para estos tipos de materiales de impresion.

Colocacion de papel en la bandeja 6 (insertador)

Se puede colocar el material de impresion A4 u 8.5x11” por el borde largo o por el borde corto.
Los materiales de tamarios superiores a A4 u 8.5x11” se deben alimentar por el borde corto.

1. Coloque el material de impresién en la orientacion correcta para el trabajo.

Las etiquetas en la parte superior de
la bandeja 6 (insertador)
proporcionan instrucciones para las
orientaciones de entrada y salida.
Consulte Orientacion del material de
impresion preimpreso en la

pagina 228.

2. El papel se registra centralmente, en
el borde izquierdo de la bandeja.

El papel no debe sobrepasar la linea A &
tope de llenado. ¥

3. Asegurese de que las guias de papel tocan ligeramente el papel.
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Bandeja 6 (insertador)

Orientacion del material de impresion preimpreso

Es importante colocar el material de impresién en la orientacién correcta para que concuerde con la
salida. La tabla de mas abajo compara las distintas orientaciones originales y cdmo deberia colocarse
el material preimpreso en cada caso.

Orientacion del
Orientacion en  insertador

Tamano ﬂe papely Salida deseada Orlle.ntauon e la bandeja de (para que
Orientacion original . S
salida coincida con la
salida)

A4, 8.5x11" ABL Alimentacion por el

borde largo F j

Grapado en la parte ~

superior izquierda o

sin grapar

A4, 8.5x11" ABC Alimentacién por el
borde corto @

Grapado en la parte !
superior izquierda o
sin grapar

A4, 8.5x11" ABC Alimentacion por el

borde corto Ll_ | -I-I

Grapado en la parte
inferior izquierda o
sin grapar

A4, 8.5x11" ABC Alimentacién por el
borde corto Grapado
en la parte superior
izquierda o sin grapar

A4, 8.5x11" ABL Folletos desde
A4/8.5x11” originales
alimentados por el
borde largo

T |Ex
&

A3/A411x17"/18.5x11" | Folletos desde A4/A3
ABC 0 11x177/8.5x11”
ABC originales en
formato de folleto

Lo
-
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Tipos de material de impresion

En esta seccidn se describen los diferentes tipos de papel que pueden colocarse en el dispositivo.
Si desea mas informacién sobre los tipos de material de impresién y sus especificaciones, consulte

El Tipo puede seleccionarse desde el meni desplegable de las bandejas ajustables. Conviene que
seleccione el valor de Tipo correcto para el papel colocado en cada bandeja. El dispositivo puede

detectar diferentes tipos de papel a medida que éste pasa por el recorrido del papel y detendra el
trabajo de impresién si se produce una discrepancia.

Se admiten los siguientes tipos de material de impresion:
e Comdun

e  Perforado

e Transparencias

e  Preimpreso

e Reciclado

e Etiquetas

e Cartulina

e  Cartulina gruesa

e Separadores con lengleta
e Sobres

Este tipo de papel se utiliza para papel comin y de color, asi como para cartulina ligera. Es también la
opcién que se utiliza al colocar papel autocopiativo.

No se recomiendan los tipos de papel siguientes:
e Papel satinado

e  Papel conductor

e Papel que contiene talco

e  Papel muy brillante

e  Papel con ceras, estearatos o plastificado
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Tipos de material de impresion

Con agujeros

Este tipo de material de impresion se utiliza para papel perforado con dos o mas orificios en uno de los
bordes, y se utiliza en clasificadores de anillas y agendas. Para asegurarse de que no se coloque tinta
en los orificios, se borra un poco el borde de encuadernacién de la imagen.

e Coloque el papel preperforado con orificios en el borde derecho en las bandejas 1,2,3y 6
(insertador).

e Coloque el papel preperforado con orificios en el borde izquierdo en la bandeja 4 (especial) y en la
bandeja 5.

Nota: Si la supresion afecta la imagen de salida, consulte la Guia de copia para saber cémo utilizar
la opcién Desplazar imagen.

A PRECAUCION: Antes de colocar el papel, asegiirese de que en la pila no quedan restos de los
troquelados del papel. Si se insertaran en el sistema podrian provocar atascos, asi como dafiar los
componentes internos del dispositivo. Airee la resma de papel para separar las hojas entre si.

Transparencias

Las transparencias se utilizan para crear imagenes que puedan proyectarse en una pantalla para
presentaciones, o como cubiertas. Las transparencias estan fabricadas con una cobertura de poliéster
recubierta con una sustancia quimica. Las transparencias cuentan con el méaximo de espacio para una
presentacion.

Nota: La bandeja 4 (especial) es la
Gnica que puede alimentar
transparencias.

e Coloque las transparencias con una
banda blanca a lo largo de uno de los
bordes con la banda a la izquierda y
por la parte inferior de las
transparencias.

e Airee las transparencias para que no
se adhieran entre si.

e Coloque las transparencias sobre una
pequena pila de papel del mismo tamano.

Si la transparencia queda cubierta de grasa después de la impresion, limpiela con un pafo sin pelusa.

Preimpreso

Utilice esta opcion para papel preimpreso, como papel con membrete y formularios.

e Coloque el papel preimpreso hacia arriba y con la parte superior hacia la parte frontal del
dispositivo en las bandejas 1, 2, 3 y 6 (insertador).

e Coloque el papel preimpreso hacia abajo y con la parte superior hacia la parte frontal del
dispositivo en la bandeja 4 (especial) y en la bandeja 5.
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Tipos de material de impresion

Reciclado

Utilice esta opcién para el papel reciclado de cualquier tipo que coloque en las bandejas.

El dispositivo admite papel reciclado indicado especialmente para dispositivos laser y tinta sélida,
como el papel Reciclado de Xerox.

Etiquetas

Las etiquetas tienen tres capas: la cara
frontal, el adhesivo de fijacion a presion y
la hoja protectora o extraible. El dispositivo
admite etiquetas indicadas especialmente
para dispositivos laser y tinta sélida, como
las Etiquetas de Xerox. Los adhesivos estan
pensados para soportar las altas
temperaturas propias de estos dispositivos
sin que se deshagan ni manchen o danen
los componentes internos.

Nota: Las etiquetas de engomado
seco (que deben humedecerse antes de aplicarse) pueden desprender particulas resecas de
adhesivo, por lo que no deben utilizarse.

Las etiquetas deben dejarse en el entorno de impresion durante toda una noche antes de utilizarlas en
la impresora; de esta forma se adaptaran a la temperatura ambiente.

e Coloque las etiquetas hacia arriba y con la parte superior hacia la parte frontal del dispositivo en
las bandejas 1y 2.

e Coloque las etiquetas hacia abajo y con la parte superior hacia la parte frontal del dispositivo en la
bandeja 4 (especial).

Nota: No airee las hojas de etiquetas antes de usarlas a menos que en el paquete se den
instrucciones de hacerlo. Si se produce un atasco o la alimentacién de varias hojas, agite las
etiquetas antes de colocarlas.

Cartulina y Cartulina gruesa

Utilice este tipo de papel para alimentar cartulinas normales y cartulinas gruesas. El peso maximo que
puede alimentarse es de 216 g/m? (56 b).
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Tipos de material de impresion

Separadores con lengleta

Los separadores se utilizan como divisores dentro de los documentos. El dispositivo puede acomodar
de 1 a 10 separadores con un peso méaximo de 200 g/m? (53 b).

e No utilice separadores con las
esquinas dobladas. Pueden causar
problemas de alimentacién. Si un
separador estd doblado, retirelo del
juego y coloque otro nuevo en su
lugar.

e Los separadores solo pueden
colocarse en la bandeja 4 (especial).

e Los separadores deben colocarse con
el primer separador arriba y la
lenglieta a la izquierda.

e  Utilice la opcidon Paginas especiales, Inserciones en Copia o en el controlador de impresién para
programar las inserciones cuando se requieran separadores. Consulte la Guia de copic o de
impresion para obtener informacién al respecto.

Sobres

Puede imprimirse en sobres Gnicamente
mediante la bandeja 4 (especial). No debe
utilizar sobres en las bandejas 1,2,3,506
(insertador).

e Coloque los sobres hacia abajo en la
bandeja 4 (especial).

e Lossobres siempre deben alimentarse
por el borde corto (ABC).

e Las solapas SIEMPRE deben estar
cerradas. El borde de la solapa debe
estar hacia la izquierda o hacia la
parte frontal.

El dispositivo puede alimentar los siguientes tipos de sobres:

Tipos aceptables

e Rombo/banco
e Cartera
e  Sobres comerciales con junturas diagonales

e  Baronial
e Folleto
Peso

e Ligeroy peso medio
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Las siguientes caracteristicas de los sobres no son aceptables:

DL, C5, C4
Comercial n® 10, 6x9”, 9x12”

Engomado
Presionar y sellar

Disefio con juntura lateral

Sobres publicitarios o de catélogos

Con ventanilla

Dorso rigido

Acolchado

Autoadhesivo con bandas de proteccién
Elementos metdlicos de cualquier tipo

Almacenamiento y alimentacién

Para conseguir una impresion 6ptima es importante que el papel esté correctamente almacenado.
Tenga presente lo siguiente a la hora de almacenar el material de impresion:

Guérdelo a temperatura ambiente. El papel himedo puede provocar errores o mala calidad de

impresion.

No abra las resmas de papel hasta el momento en que se vayan a utilizar. Los envoltorios de las
resmas tienen un recubrimiento interno que protege al papel de la humedad.

Guardelo sobre una superficie plana para evitar que se doble o se arquee.

Apile las resmas de papel una sobre otra para evitar que se estropeen los bordes. No apile mas de

cinco paquetes.

Para evitar problemas de impresion y copiq, tenga en cuenta lo siguiente a la hora de colocar el papel
en las bandejas de papel:

No utilice papeles con dobleces o arrugas.

No coloque papeles de distintos tamanos en la bandeja.

Si hay problemas de alimentacién, airee el papel o mezcle las etiquetas antes de colocarlas.
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Almacenamiento y alimentacién
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Introduccién

Introduccion

En esta guia se explica como utilizar las
funciones Estado de la maquina y Estado
del trabajo. Se accede a ambas con los
botones en el panel de control.

Estado del trabajo muestra todos los
trabajos en la lista de trabajos que esperan
procesarse y los trabajos completados.
Cada lista se puede ver seleccionando la
ficha correspondiente.

Estado de la maquina proporciona
informacién sobre las opciones instaladas
en el dispositivo, el estado de las bandejas
de papel, los consumibles y los errores.
También se proporciona el nimero de serie
y los datos del dispositivo, junto con la
informacién de uso, como el nimero de
impresiones.
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Trabajos activos

[Tudus los trabajos ‘ v]
# Propietario Nombre Estado
cvillone ) jobstatus doc & imprimiendo...
BTVu E] MachineStatus.doc 1, Retenido: Impresion protegida @
BTVU L jobstatus doc 1\, Retenido: Impresién protegida
/
GKern E] Special.doc 1, Retenido: Impresion protegida @
GKern E] Special doc 1. Retenido: Impresion protegida
GKern Q] Special doc 1., Retenido por varios motivos
——————— 0" ——="
infTEC A Errores Suministros. Inirmeson Herramientas

la maquina

Infarmacién general
Asistencia al cliente
http:/fwww xerox.com
1-800

Modelo de dispositive
ColorQube 9203

Ne de serie de la maguina
804000278

Versién del software del sistema
060.050.009.15390

Codigo de servicio

de facturacion

Estado de las
bandejas.

=

dginas
e informacion. .

am

=]

peiones

instaladas.

=i

Asistente de
mantenimiento...




Estado del trabajo

Estado del trabajo

Se puede acceder a las listas de trabajos
pulsando el bot6n Estado del trabajo.
Se muestra la informacién sobre los
trabajos actuales y sobre los trabajos
completados.

Trabajos activos

Esta pantalla muestra todos los trabajos que hay actualmente en la lista en espera de ser procesados.
Cada trabgjo se identifica con la siguiente informacion: Propietario, Nombre y Estado. La lista de
Trabajos activos muestra un méaximo de 150 trabajos.

e Seleccione el boton Estado trabajos
en el panel de control.

Se muestra la lista de Trabajos
activos.

- ) cvillone ) jobstatus doc & imprimiendo...
Utilice los botones de flecha arriba y
. BTVu [EIJ MachineStatus.doc 1, Retenido: Impresion protegida
abajo para desplazarse por los @
trqbq]os' BTVu E] JobStatus doc 1 Retenido: Impresion protegida :

En la parte inferior de la lista de
trabajos aparece el trabajo enviado
mdas recientemente.

Trab. terminados

[Tmﬁuslns trabajos ‘v]

# Propietario Nombre Estado

GKern [EIJ Special.doc

., Retenido: Impresion protegida @

Retenido: Impresién protegida

Gkem L specialdoc

|, Retenido por varios motivos

GKern [EIJ Special.doc

e Elorden de los trabajos puede
cambiarse avanzando o eliminando los trabajos de la lista.

e Elestado se actualiza a medida que los trabajos se procesan e imprimen. Se puede mostrar la
siguiente informacién de estado:

Imprimiéndose el dispositivo estd imprimiendo el trabajo.

Procesando se ha convertido el trabajo al formato apropiado y se estd procesando la
impresion.
Pendiente se ha escaneado el trabajo, pero esta en espera de que los recursos se formateen.

Detenido el trabajo activo se ha detenido. La pausa puede iniciarse mediante el botén Parar
del panel de control, seleccionando Pausa en la pantalla de la cola de impresién del PCo a
causa de un error del sistema durante la ejecucién del trabgjo. El trabajo no se elimina de la
lista y puede reanudarse.

Interrumpido el trabajo se ha interrumpido porque se esta ejecutando una tarea en el
dispositivo. Una vez terminada la tareg, el trabajo interrumpido continuara
automaticamente.
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Estado del trabajo

e  Envidndose el dispositivo esta enviando el trabajo a través de una transmisién de red.
e Terminado el trabajo ha terminado correctamente sin errores.

e Esperando a la impresora el trabajo estd preparado para imprimirse y estd en espera de que
termine de imprimirse el trabajo actual y de que los recursos necesarios queden disponibles.

e  Formateando se esta convirtiendo el trabajo al formato apropiado. Para las tareas de
impresion, el trabajo estd descomprimido; para fax, fax de Internet, escaneado y correo
electrénico, el trabajo estd comprimido.

e Escaneando el dispositivo esta escaneando la imagen de este trabajo, preparada para
formatearse.

e Retenido el procesamiento del trabajo se ha detenido de forma temporal. El trabajo
permanece en la lista de trabajos y continuard avanzando en la lista a medida que vayan
imprimiéndose los trabajos anteriores. Si un trabajo retenido esta al principio de la lista, se
seguir@n procesando e imprimiendo todos los trabajos posteriores. Los trabajos retenidos no
retienen a los restantes trabajos de la lista. Existen varios motivos por los que un trabajo
puede retenerse; por ejemplo, es un trabajo de impresion o de fax protegido, o bien los
recursos necesarios no estan disponibles. El motivo de la retencién se identifica
seleccionando datos del trabajo y material requerido.

e Recibiendo el dispositivo esta recibiendo el trabajo a través de una transmisién de red.
e Eliminado se ha eliminado el trabajo de la lista de trabajos.
e Terminado con errores se ha terminado el trabajo con errores.

e Seleccione Todos los trabajos y utilice I
la lista desplegable para filtrar los

trabajos y mostrar solo los Trabajos %‘j
de recepci6n de fax, impresion y caaco

copia o los Trabajos de envio de fax e e & imprimienc..
y escaneado activos en el dispositivo. | |[7pses ge envio ge fary escaneaco Retenido: Impresicn protegida @

5
A

BTVU E] JobStatus. doc 1 Retenido: Impresion protegida

/
GKern E] Special doc 1. Retenido: Impresion protegida @
Gkern E] Special doc 1 Retenido: Impresion protegida
GKemn E] Special.doc 1\ Retenido por varios motives
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Trabajos terminados

Estado del trabajo

Esta opcién muestra los trabajos que se han completado en el dispositivo. Puede verse un méximo de
150 trabajos. Se muestra el Propietario, el Nombre y el Estado de cada trabajo.

—_—
Trabajos actives Trab. terminados

Seleccione el boton Estado del
trabajo en el panel de control.

Se muestra la lista de Trabajos
activos.

Seleccione Trabajos terminados.

Se muestra la lista de trabajos
terminados.

Utilice los botones de flecha arriba y
abajo para desplazarse por los
trabajos en la lista.

Para ver los datos de un trabajo
terminado, seleccione el trabajo.

Se muestran los datos del trabajo.

Seleccione Cerrar para salir de la
ventana Datos del trabajo.

Seleccione Todos los trabajos para
filtrar los trabajos y mostrar solo
Trabajos de recepcion de fax,
impresioén y copia o los Trabajos de
envio de fax y escaneado que se han
terminado.

[Todcs\os trabajos ‘V]
# Propietario Nombre Estado
CVillone E] JobStatus.doc @ Imprimiendo. ..

BTVU B vachinestatusdoc £l Retenico: ImDres\()nI @

BTvu E] JobStatus.doc 1. Retenido: Impresién | tibarar ‘
i
GKern [El] Special doc 1. Retenido: Impresién Engresu thjo. @
GKern E] Special.doc 1. Retenido: Impresién BDatnstrabajn
GKern E] Special.doc 1., Retenido por vario: |||@ Cerrar ‘
Trabajos activos Trab. terminados
[Tmﬁns\nstrabams ‘v]
# Propietario Nombre Estado
Mjudd ) wiso_document vsd Terminado
Usuario local 120 Terminado
Usuario local . 10 Terminado con errores
/
Ravioli ma 894 Terminado
Ravioli ) 333 Terminado
Ravioli 345 Terminado
Funcién Valor
-
Propietario Usuario local -
7
Tipo de trabajo Copiar i
Estado Procesando...
Sobrescritura inmediata:  Desactivado
Nimero de imagenes (]
Hojas de salida 0 vj

Trabajos activos Trab. terminados.

Todos los trabajos -
Todos los trabajos

Estado

Trabajos de recepcién de fax, impresién y copia 2R
Trabajos de envio de fax y escaneado e
Usuario local ‘ 10 Terminado con errores
Ravioli -l 894 Terminado
Ravioli A 333 Terminado
Ravioli 345 Terminado
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Estado del trabajo

Administracién de trabajos

Administre los trabajos activos mediante los comandos de trabajo.

e  Seleccione el bot6on Estado del
trabajo en el panel de control.

Se muestra la lista de Trabajos
activos.

e  Para acceder a los comandos de
trabajo, resalte en la lista el trabajo
requerido.

Los botones de comandos de trabajo

disponibles dependen del trabajo

seleccionado.

e  Estan disponibles las opciones

siguientes:

e Eliminar elimina el trabajo
seleccionado de la lista.
Mediante esta funcién se puede

Trabajos activos

Trab. terminados

I

[Tmﬁus los trabajos

# Propietario

‘V]
Nombre

Estado

CVillone

) jobstatus doc

&P imprimiendo

BTVu

[g] MachineStatus.doc

1, Retenido: Impresion protegida

BTVu

L jobstatus doc

1 Retenido: Impresion protegida

GKern

[g] Special.doc

1, Retenido: Impresion protegida

GKern

L specialdoc

1, Retenido Impresion protegida

GKern

[E] Special.doc

1 Retenido por varios motivos

Trabajos activos

Trab. terminados

I

[Todcs 105 trabajos

]

# Propietario

Nombre

Estado

Cvillone

BTVu

BTVu

E JobStatus.doc

= MachineStatus.doc

[EIJ Jobstatus.doc

P

o

L Liberar

GKern ) specialdoc ! [=hprogreso thjo... @
GKern [EIJ Special.doc X Datos trabajo.
GKern [g] Special.doc 1. Retenidd| Hg Cerrar

eliminar cualquier trabajo, sin importar quién lo cre6.

e Liberar se selecciona si se ha retenido un trabajo de Impresién protegida en la lista y se
necesita una clave para imprimir el trabajo.

e  Promover se usa para subir un trabajo al principio de la lista. Se completard después del

trabajo actual.

e Progreso trabajo muestra la informacion del estado de un trabajo en particular.

e Datos trabajo puede acceder a los datos de los trabajos terminados y sin terminar.
Dependiendo del trabajo seleccionado (por ejemplo, copia, impresion, etc.), los detalles
mostraran la hora de envio, la configuracién de la calidad de imagen, el propietario, las
opciones de acabado, la direccién de correo electronico de los remitentes, etc.
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Estado del trabajo

Trabajos retenidos

Si se ha retenido un trabajo en la lista, necesita recursos adicionales o una clave para imprimirse.

1. Seleccione el trabajo en la lista, a N
continuacioén, seleccione Datos del

. . . Todos los trabajos -
trabajo y material requerido. [ ‘ l
# Propietario MNombre Estado
cvillone 5, jobstatus doc =B imprimiendo...
= = A Retenid presio &Ehmmar @
BTVU &—;lﬁl JobStatus doc j'ﬁ Retenido: Impresion @uberar
= /
GKemn L, special doc /1), Retenido: Impresion [k progreso tio. @
GKern &—;lﬁl Special doc j'ﬁ Retenido: Impresion E’Datus trabaje..
GKern &, special doc 1\ Retenido por varios @Cerrar

Se muestran los recursos requeridos
para el trabajo.
2. Asegurese de que los recursos del et \

trabajo estan disponibles para

Material Estado
Imprlmlr el trabajo' 1l 8.5"x 11" [ comiin Blanco L, Desconocido A\.‘
3. Seleccione Cerrar para salir de la = === — — G —

ventana Datos del trabajo.

rabajos actives Trab. terminados

Impresion protegida o Fax protegido,

se necesita una clave para liberar el [ H
trqbqjo para su impresi(’)n. #  Propietario Nombre Estado
5. Seleccione el trabajo en la lista y, a ” et ) Jobstatus doc & imprimience... ‘

Continuacién, SeleCCione LibeI'Cll'. Vi é MachineStatus doc A Retenido: Impresi¢ @
Q JobStatus.doc 1

GKern & Special.doc j_A Retenido" Impresit @
Gkern ﬂ;-l.”l Special.doc j;‘ Retenido: Impresid Datos trabajo
| Gkem L, special doc /1. Retenido por var] (38) cerrar

6. Introduzca la clave. En los trabajos de
Impresion protegida, debe ser la
misma que se especifico al enviar el
trabajo con el controlador de
impresion. En los trabajos de Fax L
protegido, debe coincidir con el B e
codigo que se especifico al activar _—

Recepcion protegida en _

Herramientas.

Trabajos activos Trab. terminados

Todos los trabajos -

lE‘ Liberar trabajo MachineStatus.doc
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Si la clave es valida, se libera el trabajo para su impresion.

Nota: Si la lista contiene varios trabajos protegidos que requieren el mismo coédigo de seguridad,

todos se liberardn y se podran imprimir.

Estado de la maquina

Estado de la maquina proporciona
informacién sobre el dispositivo, el estado
de las bandejas de papel, los consumibles
y los errores actuales. Los contadores de
uso también estan disponibles.

Informacion de la maquina

Informacion de la maquina proporciona
informacién general sobre el dispositivo
como el modelo, el nimero de serie y la
version del software.

También proporciona opciones para
acceder a la informacién del estado de las
bandejas y los consumibles.

Se puede imprimir informacién adicional
sobre las opciones del dispositivo y
también se encuentra disponible una lista
de servicios instalados y soluciones.

Estado de las bandejas

Aparece informacién sobre cada una de
las bandejas, incluida la bandeja 4
(especial). El tamano, tipo y color del papel
son los atributos que se definen cuando se
coloca papel en las bandejas.

244 ColorQube™ 9201/9202/9203
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e o

Errores Suministros

e

IRy Herramientas

Informacién de
] de facturacion

la maguina

Infarmacién general
Asistencia al cliente
http /fwww xerox.com
1-800

£ | Estado de las
[=—I| bandejas..

Paginas
de informacion...
F Opciones.
22| instaladas

7

[-=d| Asistente de
4 mantenimiento...

Modelo de dispositivo
ColorQube 9203

Ne de serie de la maguina

804000278

Version del software del sistema
060.050.009.15390

Codigo de servicio
]

@ Estado de las bandejas

Cerrar

Bandeja % llena Estado Tamafio de papel Tipo de papel Color del papel

preparada [ comin Blanco
|:| Comun
D Comun

D Comun

Preparada Blanco

Preparada Blanco

Preparada Blanco

D Transparencias

D Comun

Vacia Transparente

Blanco




Paginas de informacion

Con esta opcién, se pueden imprimir un
informe de configuracion, consejos sobre
el papel y guias individuales, con
informacién sobre la configuracién, las
funciones y las opciones de ColorQube™
9201/9202/9203.

También proporciona paginas de prueba
que se utilizan para comprobar las
opciones de calidad y color.

Seleccione el informe, la guia o la pagina

de prueba deseada y seleccione Imprimir.

Estado de la maquina

Imprimir

E&; Paginas de informacion

E Informe de configuracién

Pégina de sugerencias de papel

Resumen de facturacién

Guia de copia

Guia de escaneado

Guia de fax

Pagina de demostracion de oficina

Nota: El acceso a las paginas de informacién puede estar restringido. Si desea mas informacién,
pbéngase en contacto con el administrador del sistema o consulte la Guia de administracion y

contabilidad.

Opciones instaladas
Esta opcion muestra una lista de los

Servicios o soluciones adicionales que se
han instalado en el dispositivo.

Asistente de mantenimiento

Utilice esta opcion para enviar informacion

de diagnésticos sobre el dispositivo a
Xerox a través de una conexion de red.

Cerrar

Nombre de la opcién

Escaneado de trabajos Activado
E-mail Desactivado
Fax de Internet Activado

Fax interno Activado

Fax de servidor Activado

‘ I Asistente de mantenimiento

Seleccione el boton inferior para enviar la informacion
de diagnostices de la maguina a Xerax.

Enviar informacion de diagnosticos a Xerox

Este proceso puede tardar unos minutos.

Se imprimira una hoja de confirmacién
una vez que se haya enviado la informacion.

La informacion de diagnésticos es muy atil para
Xerox y sus herramientas de asistencia en linea
para resolver los problemas de la maquina.

s Kl ©

Acceda a las herramientas de asistencia
en linea de Xerox a través de www xerox.com.
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Errores
La ficha Errores muestra la lista de errores Ef,,mném:" P BT e

y los registros de errores del dispositivo.

LOS el’rol’es Se dividen en tl’es gru pos: D Errores actuales. D Mensajes actuales.. D Histarial de errores...
Errores actuales, Mensajes actuales e
Historial de errores.

e  Errores actuales muestra una lista de
los errores actuales del dispositivo.
Se puede seleccionar cada error para
obtener mas informacién.

L Mensajes actuales MUESLIA UNQ (50 | — e ]
de los errores actuales.

e Historial de errores proporciona un registro de todos los errores del dispositivo.

Suministros

La ficha Suministros proporciona informacién sobre los consumibles, como la Tinta sélida y los SMart
Kits.

Tinta ColorQube

P
Errores

—

Herramientas

Esta opcion muestra el estado de cada una
de las barras de tinta sélida. Se muestra el
porcentaje utilizado y el nimero
aproximado de paginas restantes.

Informacion de
la maquina

Infermacién
de facturacion

Suministros

—6 barras —6 barras —6 barras —6 barras

Tinta ColorQube

Todos los suministros

Magenta(M) Cian(C) Amarillo(Y) Negro(K)

[on | /5 [20%] [ox ] @ [so%]

1024 paginas* 10 paginas* 819 paginas* 512 paginas*

*Paginas restantes estimadas

Todos los suministros

)

Herramientas

Infermacién
de facturacion

Esta opcion muestra el porcentaje
utilizado y las paginas que quedan para
cada uno de los consumibles.

—
Informacion de
la maguina il

Suministro

Tinta ColorQube

Todos los suministros Tinta cian (C)

Suministros

/1 Tinta magenta (M}
@ Tinta amarilla (Y)

Rodillo de alimentacion del alimentador de d

Unidad de limpieza
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Informacion de facturacion

Esta ficha proporciona eStCld.IStICC.lS. sobre Ef:“,;,mw Y- mrormacion NS
el uso y el rendimiento del dispositivo.

Xerox y otras compaiias suelen utilizar
esta informacién para calcular la

Errores

Ne de serie de la maquina: KMM-0000505 [iRRE] | contadores de uso...

facturacién procedente de operaciones de [B]  moresones ennearny encoor e mvet 1 n
arrendamiento o de otros acuerdos de 5
. . . Impresiones en color de nivel 2 32
garantia y mantenimiento. '
Impresiones en color de nivel 3 33

Contadores de uso

Total de impresiones 44,246,912

Los contadores de uso hacen un
seguimiento de todas las funciones de entrada y salida, de las funciones de escaneado y los datos de
rendimiento.

e Contadores de impresién muestra el nimero total de impresiones que ha realizado el dispositivo,
junto con varios niveles de impresiones en color.

e Contadores de hojas muestra el nimero de hojas que han pasado por el dispositivo en cada una
de las categorias de trabajo.

e Contadores de imdagenes enviadas muestra el nimero de imagenes de fax, de fax de servidor, de
fax de Internet, de e-mail y de escaneado de trabajos que se han enviado desde el dispositivo.

e Contadores de impresiones de fax muestra el nimero de impresiones generadas desde los
trabajos de fax, de fax de servidor y de fax de Internet recibidos.

e Todos los contadores de uso muestra el total de impresiones que ha realizado el dispositivo.
e Actualizar se utiliza para actualizar la pantalla para las cifras de contadores mas recientes.

Herramientas

Herramientas proporciona acceso a
herramientas administrativas y de
mantenimiento para el dispositivo.

Herramientas

0
Informacion de oy Informacion
la maguina i s de facturacien

Configuracion del
dispasitive Funciones

Configuracion de
servicios

General.

Los usuarios generales no pueden ver ni
modificar determinadas opciones.

Administracion del papel.

Configuracisn de red

Configuracion de
contabilidad

Nota: La informacién sobre la opcién Ertrada
Herramientas se proporciona en la S
Guia de administracion y contabilidad
y en la Guia de administracion del
sistema. Péngase en contacto con el
administrador del sistema para

obtener mas informacion.

‘ Temporizadores,
‘ salida

Solucién de problemas . configuracien rapida
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Herramientas

Herramientas

Las opciones del dispositivo se pueden configurar a través de Servicios de Internet o Herramientas.
En esta guia se explican las opciones disponibles en Herramientas. Si desea obtener més informacién
sobre las opciones disponibles en Servicios de Internet, consulte la Guia de administracion del sistema.

El administrador del sistema debe
configurar y personalizar estas opciones.
Por lo tanto, el acceso a las opciones de
Herramientas estd protegido con clave.
La ruta de entrada a Herramientas es a
través del boton Estado de la maquina
en el panel de control.

Acceso a Herramientas

1. Pulse el botén Estado de la maquina.

Informacion
de facturacion

Errores ‘Suministros Herramientas

2. Seleccione la ficha Herramientas.

Configuracian del
dispositive Funciones

Para acceder a todas las opciones de
Herramientas, debe haber iniciado la
sesion como Administrador.

Configuracion de General
servicios

Administ. band papel

R

Configuracion de red

Temporizadores

3. Seleccione Conexién/Desconexion y Contiuracion d
escriba su Nombre de usuario y Clave,
segun se le indique.

Entrada..

Configuracion de
sequridad

Salida

Solucién de problemas ¢ configuracion rapida

El nombre de usuario y la clave
prefijados son: adminy 1111.

Se muestran las opciones de
Herramientas.

La mayoria de pantallas de Herramientas incluyen los botones siguientes para confirmar o
cancelar las opciones seleccionadas:

e Deshacer restaura los valores de la pantalla actual a los valores mostrados cuando se abri6 la
pantalla.

e Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
e  Guardar guarda las opciones seleccionadas y regresa a la pantalla anterior.
e Cerrar cierra la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
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Configuracion del dispositivo

La Configuracién del dispositivo se utiliza T e
para personalizar las opciones especificas

Configuracian del

del dispositivo, por ejemplo, las opciones

de Ahorro de energia y de Bandeja de LT & cerer -
ey 7

papel. e 7] cminst, band papel .

|| Temporizadores

Configuracion de
contabilida

E’\ Entrada

Configuracion de

seguridad h-:’\ salida

Solucion de problemas

¢, Configuracién rapida

General

Seleccione la opcién General para acceder
a las opciones siguientes:

Herramientas

T (e e
hn&"qﬁ.?!ﬁ“ Errores Suministros IR

Configuracion del
dispositivo

e Ahorro de energia en la pagina 254 1] General...

Configuracion de Funciones
sevicios

e Fechayhoraen la pagina 254
£, Ahorro de energia..
Configuracion de red

e Seleccion de idioma/teclado en la
pagina 255

% Fecha y hora..
Configuracion de
contabilidad ¢, Seleccion de idiomarteclado..

e Botén personalizado del teclado en la
pagina 255

Configuracion de 5
sagur?dad jﬁ Bolén personalizado del teclado.

Solucion de problemas ¢, Asistencia al Cliente de Xerox...

e Asistencia al Cliente de Xerox en la
pagina 255

e Prefijados de pantalla de entrada en la pagina 255

e Medidas en la pagina 256

e  Preferencias de tamanos de papel en la pagina 256

e Sefales acisticas en la pagina 256

e Aviso de nivel bajo de suministro en la pagina 257

e Restauracion de contador de suministro en la pagina 257
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Ahorro de energia

El dispositivo esta disefiado para ahorrar
energia y reducir autométicamente el

consumo desp ués de penodos de Modo Ahorro de energia Reanudacion rapida R e S e

adaptarla a su uso:

inactividad. Esta utilidad permite al W [opaaen P = bt e e

activarse. Cambia el iempo de espera de los modos

Reposo/Bajo consumo y aumenta el consumo de
Activado por trabajo Activado energia.

administrador modificar el tiempo que el
dispositivo estard en los modos de esperaq,
bajo consumo y reposo.

Preparacion inteligente: activa y desactiva la maguina
Programado automaticamente en funcién del uso que se haya hecho
previamente.

Activado por trabajo:  se activa al detectar actividad

e  Preparacién inteligente activa y B
desactiva el dispositivo
automaticamente en funcién del uso
que se haya hecho previamente.

e Activado por trabajo se activa al detectar actividad.

e Programado se activa y desactiva diariamente a la hora establecida. Seleccione Opciones
programadas para programar la opcién para cada dia.

e Actividad se selecciona si el dispositivo debe activarse al detectar actividad.

e Hora se selecciona si se desea un Tiempo de calentamiento y un Tiempo de ahorro de
energia especificos. Seleccione la hora deseada para cada opcién con la barra de
desplazamiento.

e Reanudacion rapida reduce el tiempo que lleva la activacion. Cambia el tiempo de espera de los
modos de reposo/bajo consumo y aumenta el consumo de energia.

Fecha y hora

Algunas opciones y funciones del ;

dispositivo requieren la hora y fecha local, X Fecha y hora RN

como el envio diferido o la hoja de

configuracién. Esta utilidad permite AR e (o)

ajustar y cambiar la fecha y la hora local

en el dispositivo. @D

e Diferencia horaria (zona horaria) -
utilice esta opcién para configurar la
diferencia de su hora local con
Greenwich. Especifique la Diferencia
(horas) entre -12.0 y +14.0 horas con
los botones de flecha.

e Fecha seleccione el Formato deseado y especifique el Mes, Dia y Afio.

e  Hora especifique la Hora y Minuto correctos y seleccione PM o AM. Si desea el formato de
24 horas, seleccione la opcién Mostrar reloj de 24 horas y especifique la Hora y el Minuto
mediante el formato de 24 horas.

e Seleccione Reiniciar para guardar los cambios y reiniciar el dispositivo o Cancelar para salir sin
guardar los cambios.
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Seleccion de idioma/teclado

Puede elegir el idioma prefijado usado en
la pantalla (el idioma que aparece cuando
se enciende el dispositivo). También puede
seleccionar que se muestre el teclado
cuando se necesita una entrada de texto.

e Idiomas se utiliza para seleccionar el
idioma deseado con la barra de
desplazamiento.

e Teclado se utiliza para seleccionar el
diseno de teclado correspondiente
para el idioma seleccionado.

Botén personalizado del teclado

Utilice esta opcidn para escribir texto que
se usa con frecuencia y que desea que
aparezca en el teclado.

e  Escriba el texto deseado con el
teclado. Utilice la tecla de retroceso
para eliminar un cardcter incorrecto, o
el boton Borrar texto para eliminar
toda la entrada.

Asistencia al Cliente de Xerox

o= 1.1
[1} o

Configuracién del dispositivo

}; Idioma

Idiomas Disefio del teclado
B
i i _
Sueco . EE. UU. internacional %
‘ AZERTY ‘

Catala

Cedtina

Dansk

Deutsch

o
}\ Boton personalizado del teclado

Introduzca el texto para el botén p lizado del teclado

Texto: .com|

[_l[_] E [TW_][_] | | 1 =]

B T T TTTLTLLIIT
HEDOEDENNEK

BB REEEGE
1 - s

Alt

Se utiliza para especificar el namero de teléfono de Asistencia al Cliente de Xerox. Este nimero se
muestra en la pantalla tactil y se accede a él a través del botén Estado de la maquina.

e Especifique el nUmero de teléfono correspondiente con el teclado. Utilice la tecla de retroceso
para eliminar una entrada incorrecta, o el botén Borrar texto para borrar toda la entrada.

Prefijados de pantalla de entrada

Esta funcion permite al administrador
definir qué pantalla ve el usuario en primer
lugar.

e  Funcion principal se utiliza para
seleccionar la pantalla que se muestra
cuando se enciende el dispositivo.
Seleccione Todos los servicios,
Estado de trabajos o Estado de la
maquina.

e Prefijados de funciones principales
de servicios se utiliza para seleccionar

»
}\ Prefijados de pantalla de entrada
Funcién principal

Servicios

Prefljadcs de funciones
Estado de trabajos

Estado de la maquina

cudl es el servicio prefijado del dispositivo. Los servicios disponibles dependen de las opciones
instaladas; seleccione el servicio deseado entre las opciones mostradas.
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e Prefijados de la funcién principal Estado de trabajos se utiliza para seleccionar las opciones
prefijadas que se muestran al seleccionar el botén Estado de trabajos. Se puede personalizar la
Ficha seleccionada, la Vista de trabajos activos y la Vista de trabajos terminados. Seleccione cada
opcion y la configuracion deseada en el mend mostrado.

Medidas

Esta utilidad permite establecer que el
dispositivo muestre las medidas en
milimetros o en pulgadas, y que el

— ~

separador numeérico sea un punto O una '. Pulgadas §) coma(123.45678)

coma. . . R

¢ Unidades se utiliza para seleccionar
Pulgadas o mm (milimetros) como
unidad de medida.

3 Medidas

e Separador numérico se utiliza para
definir qué caracter se usa para
separar los nGmeros; seleccione Coma
o Punto.

Preferencias de tamarnos de papel

Esta opcion se utiliza para seleccionar los formatos de tamanos de papel mas utilizados.
e  Pulgadas para formatos como 8.5x11” u 11x17”.
e  Métrico para formatos como A4 o A3.

Senales acusticas

El dispositivo genera tres tipos de sefales —
acusticas para avisar al usuario de que se #\ Sehales acusticas
ha producido un evento en el dispositivo.
Utilice esta funcién para desactivar o

ajustar el volumen de cada tono.

e Tono de error suena cuando hay un
error en el dispositivo. Seleccione Alto,
Medio, Bajo o No. Utilice la opcion
Prueba para oir el tono seleccionado.

e Tono de conflicto suena cuando se
hace una seleccion incorrecta en la
pantalla tactil. Seleccione Alto, Medio, Bajo o No. Utilice la opcion Prueba para oir el tono
seleccionado.

Tono de errar

e Tono de seleccion suena cuando el dispositivo acepta una seleccion. Seleccione Alto, Medio, Bajo
o No. Utilice la opcién Prueba para oir el tono seleccionado.
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Aviso de nivel bajo de suministro

Esta opcion se usa para configurar el periodo de advertencia que se da en los consumibles del
dispositivo. El nimero de dias especificado antes de que sea necesario sustituir el consumible, el
dispositivo mostrard un mensaje. Defina el periodo de notificacion de los siguientes consumibles:

e Tinta ColorQube
e Unidad de limpieza

¢ Rodillo de alimentacion del alimentador de documentos

Restauracion de contador de suministro

Esta opcion se utiliza para restaurar el
contador cuando se ha sustituido un
suministro.

e Seleccione el suministro y, a
continuacion, Restaurar contador.

e  Seleccione Restaurar para confirmar.

Administracion del papel

Seleccione la opcion Administracién del
papel para acceder a las opciones
siguientes:
e Tipoy color del papel en la
pagina 258
e  Sustitucion de papel en la pagina 258
e  Requiere tamano estandar en la
pagina 258
¢ Opciones de bandeja en la
pagina 259

¢ Contenido de las bandejas en la
pagina 259

’
}'\ Restauracion de contador de suministro

Suministro 9% [Paginas restantes*]

Rodillo de alimentacion del alimentador de documentos 50% [768 Pagina]

* Paginas restantes estimadas

e

Informacion de suministios | Informacian
Iz maquina. Suministros de facturacion

Herramientas

Configuracion del

dispositivo |1 Adminisiracion del papel...

Configuracion de Funciones

SEervicios

‘g}f Tipo y color del papel...

Configuracion de red

‘ﬁ’: Susfitucion de papel...
Configuracion de

contabilidad

‘(X Preferencias de tamafios de papel..

Configuracion de
seguridad

‘ﬁ’: Requiere tamafio estandar

Esta funcion debe utilizarse al cambiar
un suministro de Ia lista. Restaurar
contador restaurara el suministro
seleccionado a 100% restante.

Solucion de problemas

‘&: Opciones de bandeja...
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Tipo y color del papel

Permite la programacién del color y tipo de
material de impresion prefijados. Se trata
del material de impresion utilizado con

mdas asiduidad en el dispositivo, y es el |
material de impresion que el dispositivo ’M—‘

alimenta si no se selecciona un tipo de
material de impresién especifico.

o
&% Tipoy color del papel

Amarillo

e Seleccione Comun o Reciclado para
el tipo de papel mediante la barra de
desplazamiento.

e Seleccione un color de papel en la
lista mostrada mediante la barra de desplazamiento. Si no se muestra el color deseado, utilice la
opcion Otro.

Sustitucion de papel

Permite que el dispositivo sustituya automaticamente el tamano métrico y de EE.UU. del papel cuando
se imprime.
e Activar se selecciona para permitir al dispositivo sustituir automaticamente los tamanos de papel

mostrados en la pantalla, por ejemplo, si se recibe un documento A4 para imprimirse y solo hay
disponible papel 8.5x11", el dispositivo sustituye 8.5x11" por A4.

e Desactivar se selecciona para asegurarse de que el dispositivo no sustituye los tamanos
mostrados. En este caso, un trabajo se retendra en la lista de trabajos hasta que se coloque el
papel de tamafo correcto.

Preferencias de tamanos de papel

Esta opcion se utiliza para seleccionar los formatos de tamanos de papel mas utilizados.
e  Pulgadas para formatos como 8.5x11” u 11x17”.
e  Métrico para formatos como A4 o A3.

Requiere tamano estandar

Esta funcion determina qué tamaros de papel estan seleccionados cuando se utiliza Autoseleccién
durante un trabajo de copia y el tamaro de papel necesario no estd disponible.

e Activar permite que el dispositivo seleccione el papel que se ajuste mejor al trabajo cuando el
papel requerido no estd disponible; se agregan o se restan 5 mm del tamano estandar.

e Desactivar permite que el sistema utilice el tamano de papel mas cercano que se acomode a toda
la imagen. Si no esta disponible, el sistema retiene el trabajo.
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Opciones de bandeja

Se utiliza para aplicar atributos a cada

H H H 1-' i ji ambiar opciones errar
bandeja de papel que optimicen su /N Lpclones de Bandsla

funcionamiento en su entorno de trabajo sandela Tipo proridad P
especifico. Puede asignar que algunas sjustable ‘ actvar
bandejas solo utilicen papel de tipo y Al i

tamano especificos, y configurar
Autoseleccién y la Prioridad de cada
bandeja.

Exclusiva Activar

Ajustable Activar

Ajustable Activar

Seleccione la bandeja deseada y, a
continuacién, Cambiar opciones.
Seleccione el tipo de Tipo de bandeja
necesaria:

e  Exclusiva se selecciona para contener un tamaio y tipo de material de impresién solamente
y el usuario no la puede ajustar.

e Ajustable se selecciona si el usuario puede ajustar la bandeja para que contenga cualquier
material de impresién dentro de las especificaciones aceptadas. Es posible que esta opcion
no esté disponible para todas las bandejas.

e Seleccione la opcién deseada y, a continuacién, Guardar.

Prioridad se utiliza para indicar cual bandeja se debe seleccionar si las bandejas contienen el

mismo material de impresion; también determina el orden en que las bandejas aparecen en la

ficha Copia. Configure Prioridad entre 1y 99. 1 es la prioridad mas alta y 99, la mas baja.

Seleccione Guardar.

Autoseleccién permite que el dispositivo seleccione el mejor material de impresién para el

trabajo. Esta opcion también permite que el dispositivo cambie automaticamente de una bandeja

a otra cuando se agote el papel en una bandeja y haya otra bandeja disponible con el mismo

material de impresion. Seleccione Activar o Desactivar y, a continuacién, Guardar.

Repita este procedimiento para cada bandeja segin corresponda.

Ajustable Activar

Contenido de las bandejas

Utilice esta opcidn para especificar el

tamanio, el tipo y el color del papel en una X contenido de Ias bancejes
bandeja que se haya designado como T e
bandeja exclusiva. M corin R
e Seleccione una bandeja designada Cleomin o sustable
como la bandeja exclusiva. om0 Ginnes T
e Cambiar tamano se utiliza para Ocomin  sanco Jr—
seleccionar el tamano deseado para P e s

Blanco Ajustable

la bandeja. Seleccione el tamano del i
material de impresién colocado en la
bandeja y, a continuacion, seleccione
Guardar.

Cambiar descripcion se utiliza para especificar el tipo y el color del papel. Es importante que esta
opcidn corresponda con el tipo y color del papel colocado en el dispositivo. Seleccione las opciones
de Tipo de papel y de Color correspondientes y seleccione Guardar.

Repita este procedimiento para cada bandeja segin corresponda.

ColorQube™ 9201/9202/9203 259
Administracién y contabilidad



Configuracién del dispositivo

Temporizadores

Errores Suministros Herramientas

Seleccione la opcion Temporizadores para  JF i

de facturacion

acceder a las opciones siguientes:

Configuracion del

dispositive || Temporizadores...

e Tiempo de reanudacién automdatica
~ et Configuracién de
en la pagina 260 e

Configuracion de red ‘()“; Tiempo de reanudacién automatica

Funciones

e  Espera de trabajos retenidos en la
pdgina 260

‘ﬁ’_’ Tiempo de espera de trabajos retenidos

Configuracion de
contabilidad

‘()\‘: Tiempo de espera del sistema.

e Tiempo de espera del sistema en la
pagina 261

Configuracisn de
seguridad ‘

Solucién de problemas ‘

Tiempo de reanudacion automatica

Si se detiene el dispositivo durante un
trabgjo, esta funcign determinasi el 2K Tiempo de reanudacion automtica
’

dispositivo reanuda automaticamente el e

las idas @ la hora

trabajo después de un periodo de tiempo e ' SSifion: esprar v para detener o stema s
que el usuario seleccione reanudar o cancelar.

determinado o si espera la intervencion del [ Y——
usuario para reanudar el trabajo.

Esto evita que el usuario deje el dispositivo
en un estado de parada o en pausa.

e Reanudacién automatica se
selecciona para reanudar
automaticamente las operaciones
paradas en un tiempo designado.
Seleccione el periodo de tiempo que espera el dispositivo antes de la reanudacién con los botones
de flecha, entre 15 y 120 segundos.

e  Esperar usuario le indica al sistema que permanezca parado hasta que el usuario seleccione
Reanudar o Cancelar.

Espera de trabajos retenidos

Utilice esta opcién para permitir que el
dispositivo eliFr)nine Irc))s trgbajos qje NI X esvera de trabaios retenidos
retenido en la lista de trabajos por un
periodo especifico de tiempo y que los
usuarios han abandonado. Los trabajos de . o
e-mail, escaneado de red, fax de servidor
entrante, fax interno y fax de Internet no
se ven afectados por esta opcion.

Minutos

e Activar permite que el dispositivo
elimine automdticamente los trabajos
retenidos después de un tiempo
especificado; configure el periodo de
tiempo entre 0 y 120 horas y 0 y 59 minutos con los botones de flecha.
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e Desactivar le indica al dispositivo que no elimine los trabajos retenidos de la lista de trabajos.
Los trabajos retenidos solo se eliminan si se apaga el dispositivo.

Tiempo de espera del sistema

Se utiliza para configurar si el dispositivo debe regresar a la pantalla y a las opciones prefijadas
después de un periodo de tiempo determinado.

e Activar le indica al dispositivo terminar el tiempo de espera después del periodo de tiempo
especificado. Seleccione el periodo de tiempo entre 1 y 10 minutos con la barra de
desplazamiento.

e Desactivar se debe seleccionar si no desea que el dispositivo regrese automaticamente a las
opciones prefijadas después de un periodo de tiempo determinado.

Entrada

Infermacion
de facturacion

Herramientas

Seleccione la opcién Entrada para acceder Emﬂﬂ Y
a las opciones siguientes:

Configuracion del
dispositivo

|~ | Entrada...

e Autodeteccion de color en la
- . Configuracion de
pag|na 261 i

Funciones

‘0\{; Autodeteccion de color... e

e  Opciones de fotografia/texto en la ST
pagina 262

‘ 2%, Opciones de fotografiaitexto

Configuracion de
contabilidad

Configuracion de
sequridad

Solucion de problemas

Autodeteccion de color Ty

Cuando se utiliza la opcién
Autodeteccion, el dispositivo se puede Mas color
concentrar en blanco y negro o en colores =°
durante el escaneado. Esta opcién permite =°
personalizar las opciones segin el tipo de
originales que se escanean y la salida
deseada.

Mas monocromatico

Mas menocromatico

e Seleccione las opciones para que
tiendan hacia color o monocromo
para escanear en el cristal de
exposicion.

e Seleccione las opciones para que tiendan hacia color o monocromo para escanear en el
alimentador de documentos.
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Opciones de fotografia/texto
p g }( Opciones de fotografia/texto m

Cuando la opcion Fotografia y texto se
utiliza, se puede personalizar el dispositivo SIS
para mejorar la fotografia o el texto, ot =°
dependiendo de las necesidades. s testo =°

e Seleccione Mas fotografia si la
calidad de la fotografia es mas

importante.

e Seleccione Mas texto para mejorar la
calidad del texto.

Salida

Seleccione la opcion Salida para acceder a

las opciones siguientes:

e  Administracion de conflictos en la
pagina 262

‘% Administracin de conflictos

e  Opciones de No quedan grapas en la
pagina 263

% Opciones de No quedan grapas...

2%, Bandeja de salida

e Bandeja de salida en la pagina 263

‘% Desplazamiento dentro del trabajo

e Desplazamiento dentro del trabajo en - — ‘

la pagina 263

e Productividad de grapas en la

pagina 263

Administracion de conflictos

e
enviar un fax e imprimir un trabajo.

En ocasiones, 2 trabajos pueden requerir el J& RS

mismo recurso y el sistema de . 12 en enar

administracién de conflictos decide qué

trabajo tiene prioridad. Este dispositivo

permite modificar la prioridad de los
trabajos de impresién y copia.

e  Prioridad permite seleccionar qué
trabajos tienen prioridad, si los de
copia o impresion. Utilice los botones
de flecha para configurar la prioridad de los Trabajos de copia y de los Trabajos de impresion.
El nimero 1 tiene la prioridad mas alta.

e 1°enentrar, 1° en salir indica al dispositivo que procese los trabajos dependiendo de cudndo se
reciben. Los trabajos se procesan en el orden en que ingresan a la lista de trabajos.
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Opciones de No quedan grapas

Si el dispositivo tiene una acabadora, puede configurar la forma en que el dispositivo manipula un
trabajo grapado cuando no quedan grapas en la grapadora.

e Terminar el trabajo sin grapado le indica al dispositivo que continde con el trabajo sin graparlo.

e Error/Retener trabajo le indica al dispositivo que retenga el trabajo en la lista de trabajos para
que intervenga el usuario. Si un trabajo ya ha comenzado y se acaban las grapas, se muestra un
error.

Bandeja de salida

Esta opcion determina la bandeja de
salida para los trabajos sin terminar. #+ Bandeja de salida mm
La bandeja de salida de los trabajos S ‘ PR : s —
terminados la determina el sistema ol il _ Hckincbead s f ey parTics keticpos s

terminar.

. Bandeja del apilador . Bandeja del apilador
La bandeja de salida de los trabajos|

terminados la determina el sistema.

Los informes generados por el sistema se
enviardn automdticamente a la bandeja -

B sistema se enviaran
superior. . Bandsja superior autométicamente a la bandeja
superior.

Los informes generados por el

Las opciones siguientes estan disponibles . R epor
para los trabajos de Copia, Impresién y
Fax:

e Bandeja superior entrega la salida en la bandeja superior.
e Bandeja del apilador entrega la salida del trabajo especificado en la bandeja del apilador.

Desplazamiento dentro del trabajo

El dispositivo desplaza cada juego del juego anterior, lo que facilita la separacién de los juegos.
Puede haber ocasiones en que desee que el trabajo se apile sin desplazamiento. Utilice esta funcién
para activar o desactivar el desplazamiento.

e Activar le indica al dispositivo que desplace cada juego que se imprima.
e Desactivar le indica al dispositivo que apile los juegos sin desplazamiento.

Productividad de grapas

La productividad se puede mejorar grapando los documentos con alimentacién por el borde largo
(ABL) en la esquina superior derecha.

e Activar indica al dispositivo que grape los documentos ABL en la esquina superior derecha.
e Desactivar indica al dispositivo que grape los documentos ABL en la esquina superior izquierda.
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Configuracion rapida

Esta opcion se utiliza para configurar - -
Cerrar

}\ Configuracion rapida

rapidamente el dispositivo con la
informacion clave necesaria para empezar [ SEEES
a utilizar las opciones y funciones. Opeiones de direccion o confiqurado

Numeros de contacto... n Sin configurar

Seleccione la opcién Configuraciéon rapida
para acceder a las opciones siguientes:

Configuracion de fax. n Sin configurar

e  Opciones de direccion IP en la |

pagina 264

. NUmeros de contacto en la
pagina 265

e  Configuracion de fax en la pagina 265

Opciones de direccion IP

Se utiliza para introducir las Opciones de
direccion IP del sistema. Existen varias . Opetones de direccion 17
pantallas para introducir la informacion de [ s 5 ol ruewo proocolo stndarpars
. .o . oo = ~ Internet. 51 no sa egacungracmn ebe
IQ dII‘ECCIon IP; SEIECCIOI’]e la OpCIon B A B e usar, seleccione Activado para IPvd e IPuG.
. . pe Nota: -
Siguiente para ver mds pantallas. Q- @ [P

e IPv4 se utiliza para seleccionar el L iy o B el i
protocolo IPv4. Seleccione Activado
para activar esta opcion.

e IPv6 es el nuevo protocolo estandar
para Internet. Si no sabe qué
configuracion IP debe usar, seleccione
Activado para IPv4 e IPv6.

e Seleccione Siguiente para continuar con la pantalla siguiente.

e Obtener direccion IP de un servidor DHCP se utiliza si desea que la direccion IP se asigne
automaticamente al dispositivo.

e Usar direccion IP estatica se utiliza si conoce cudl direccién IP desea que se le asigne al
dispositivo.

e Seleccione la opcién deseada y, a continuacién, seleccione Siguiente para continuar con la
pantalla siguiente.

e Especifique la informacién de la Direccion IPv4, de la Mascara de subred, del Nombre del host y
de la Puerta de acceso seleccionando cada uno de los campos. Se muestra un teclado numérico
para las entradas numéricas o un teclado para las entradas de texto.

e Seleccione Siguiente para continuar con la pantalla siguiente. Se muestra la pantalla
confirmando que se ha completado la configuracién, con instrucciones para imprimir un informe
de configuracion si se desea. Seleccione Hecho para salir.

e Seleccione otra opcién para programar o seleccione Cerrar para regresar a la pantalla anterior.
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Nameros de contacto

Se utiliza para especificar los nGmeros de

Asistencia al Cliente y Suministros que se S - B
muestran en el dispositivo. e e s
s e et e

Nl:lmerO de Asistencia al cliente Se Esta es una funcion practica. Puede localizar

NOmero de Suministros.. facilmente estos nimeros en la primera ficha de las

funciones principales de Estado de la maquina y en la

selecciona para especificar el nGmero @ s

de asistencia Xerox que se S
proporciona con el dispositivo.
Especifique el nimero con el teclado y
seleccione Guardar. Utilice la tecla de
retroceso para eliminar un carécter
incorrecto, o seleccione Borrar para
eliminar toda la entrada.

Nuamero de Suministros se selecciona para especificar el nimero de teléfono que debe utilizar
para obtener suministros para el dispositivo. Especifique el nimero con el teclado y seleccione
Guardar. Utilice la tecla de retroceso para eliminar un cardcter incorrecto, o seleccione Borrar
para eliminar toda la entrada.

Seleccione Siguiente para continuar con la pantalla siguiente. Se muestra la pantalla
confirmando que se ha completado la configuracién, con instrucciones para imprimir un informe
de configuracion si se desea. Seleccione Hecho para salir.

Seleccione otra opcidén para programar o seleccione Cerrar para regresar a la pantalla anterior.

Configuracion de fax

Esta opcion proporciona un método similar

al asistente de instalacion para especificar B configuracion de fax

toda la informacién necesaria para Selecion de pais Nt Bl s ee e oo

configurar el dispositivo para que esté listo [l wenns
para enviar y recibir faxes. Seleccione o o
especifique la informacién deseada y, a
continuacion, seleccione Siguiente para
continuar con el procedimiento de
configuracién.

del fax.

Seleccione su pais en la lista de la izquierda.

Austria

Bélgica

Brasil

Bulgaria

Seleccion de pais se utiliza para
seleccionar el pais donde se
encuentra el dispositivo.

Seleccione el pais deseado y, a continuacién, Siguiente para continuar con la configuracion del
fax.

Namero de teléfono de la linea 1 es el nmero de la linea telefonica al que estd conectado el
sistema.

ID de la linea 1 es un nombre intuitivo para identificar [6gicamente el sistema.

Opciones de linea se utiliza para configurar la linea de fax 1 para enviar y recibir transmisiones de
fax.

Especifique la informacién deseada y, a continuacion, seleccione Siguiente para continuar con la
configuraciéon del fax.
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¢ Nudmero de teléfono de la linea 2 es el nimero de la segunda linea telefénica a la que esta
conectada el sistema si se ha instalado la opcién de fax adicional.

e ID de lalinea 2 es un nombre intuitivo para identificar légicamente el sistema.

e Opciones de linea se utiliza para configurar la linea de fax 2 para enviar y recibir transmisiones de
fax.

e Especifique la informacién deseada y, a continuacion, seleccione Siguiente para continuar con la
pantalla siguiente.

e Se muestra la pantalla confirmando que se ha completado la configuracién, con instrucciones
para imprimir un informe de configuracion si se desea. Seleccione Hecho para salir.

e  Seleccione otra opcion para programar o seleccione Cerrar para regresar a la pantalla anterior.

Brillo de la pantalla

Permite ajustar el brillo de la pantalla tactil
para adaptarse a los niveles de luz
ambiental.

:

Mas clar

. Mas claro

e  Ajuste el brillo como desea con el
indicador.

@ Medio

Mas oscuro

Informe de configuracion/Paginas de informacion

Ofrece varias opciones para imprimir el
informe de configuracién y las paginas de  |[Jia

informacion. Limitar los derechos de acceso a administradores del
sistema garantiza que solo un administrador del
° Solo administrador gqrqntizq que . Solo administrador et ';ﬁ:‘:‘:,g;ﬁ.ﬁ'ﬁﬂ}fﬁﬂﬁ'"e de
tanto el informe de configuracién W #biero 3 tods los suarios
como las paginas de informacién solo

los puedan imprimir administradores — [RESEE

del sistema autenticados. ® -
e Abierto a todos los usuarios . »

proporciona a todos los usuarios
acceso para imprimir el informe de
configuracion y las paginas de informacion.

e Seleccione Si en Imprimir configuracién al encender para imprimir una configuracion al
encender el dispositivo, o bien seleccione No para desactivar esta opcion.

e  Imprimir ahora imprime el informe de configuracion de inmediato.
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Restaurar IU con opciones de fabrica

Esta opcidn restaura todas las opciones del
panel de control y de la pantalla tactil a
sus valores originales configurados en la
fabrica.

Se muestra una pantalla de confirmacion;
seleccione Reiniciar para continuar con la
restauracion y para reiniciar el dispositivo.
Seleccione Cancelar para salir sin restaurar
las opciones.

Activacion de Interrumpir
impresion

Infarmacion
de facturacion

{ L Restaurar TU con opciones de fabrica

E;Iavx;i;madn restablece |as opdiones prefijadas de fabrica en las fundiones de la 1U de la memoria no volatil.
Los valores prefijados de funciones actuales definidos en las funciones principales de Herramientas pueden perderse.

(=T =

«éDesea continuar?

— 1

Si se activa esta opcién, se pueden retener los trabajos de impresién en la lista de trabajos para que se

impriman trabajos mas urgentes.

e Activar le indica al dispositivo que debe permitir la interrupcion de trabajos.

e Desactivar le indica al dispositivo que no debe permitir la interrupcién de trabajos y retiene los

trabajos mas urgentes.
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Configuracion de servicios

-

La Configuracion de servicios se utiliza
para personalizar las opciones especificas
de los servicios, como Copia, Fax o
Impresion.

Errores

Config
dispositivo

Configuracin de
servicios

Configuracion de red

Configuracién de
contabilidad

Configuracion de
sequridad

Informacion

Suministros de facturacion

Funciones

Herramientas

~| Configuracion del servicio de copia

|~ configuracion del fax interno

Hojas del trabajo.

% Boton personalizado del teclado...

Solucion de problemas

Configuracion del servicio de copia

Seleccione la opcion Configuracion del

servicio de copia para acceder a las

opciones siguientes:

e  Prefijados de funciones en la
pagina 268

e Prefijados de Borrado de bordes en la
pagina 269

e  Prefijados de Desplazar imagen en la
pagina 269

e  Prefijados de Reducir/Ampliar en la
pagina 270

Errores

Configuracién del
dispositiva

Configuracién de
servicios

Configuracion de red

Configuracion de
contabilidad

Configuracién de
sequridad

Informacién

i de facturacion

|| Configuracion del servicio de copia...

Funciones

Herramientas

&‘é: Prefijados de funciones.

j’j Prefijados de Borrado de bordes...

,’/}‘: Prefijados de Desplazar imagen...

% Prefijados de Reducir/Ampliar...

Solucion de problemas

&\{; Opciones del orden de lectura.

e  Opciones de orden de lectura en la pagina 270
e  Giro automatico de la imagen en la pagina 271

Prefijados de funciones

Se utiliza para seleccionar las opciones
prefijadas de cada funcién programada en
el servicio de copia, como el suministro de
papel, la salida y la copia a 2 caras.

e Seleccione los valores prefijados
deseados para cada funcién en las
fichas de programacion.

e Seleccione Guardar valores
prefijados. Las opciones
seleccionadas serdn las opciones
prefijadas de cada trabajo de copia.

.

}'\ Servicio de copia: Configuracién
e ————————

Copia Calidad de imagen Ajuste del disefio

Color de salida

e Autodetectar
O Blanco y negro
Q Mas.

| Reducir/Ampliar

e

Suministro de papel

O Autoseleccién
= 1=lgs x 11
Comiun
- 2= 177
Comin
sl=lgs x 11"
Comun
O Mas.

Copia a 2 caras

0 1-1 cara
O 1-2 caras
O 2-2 caras
O 2-1 cara
}@‘ Girar cara 2

-

Opciones de salida

Salida de copias

e Clasificadas
1 grapa
@
1 grapa
®

1

e Se muestra una pantalla de confirmacion; seleccione Hecho para regresar a la pantalla anterior.
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Prefijados de Borrado de bordes

Permite configurar los valores prefijados
de Borrado de bordes. Existen dos opciones
de valores prefijados y una opcion
Disponible. Se pueden personalizar todos memees

los valores prefijados con los nombres y las  [llperoracenes
opciones que se ajusten a sus necesidades.

e Seleccione la opcion prefijada
deseada en el mena Prefijados.

e Seleccione las opciones de caras
deseadas, Cara 1, Cara 2 y Espejo de
cara 1.

e Seleccione Nombre para personalizar el nombre de la opcion prefijada. Utilice Borrar texto para
borrar el nombre actual y especificar un nuevo nombre con el teclado. Utilice la tecla de retroceso
para eliminar un cardcter incorrecto. Seleccione Guardar.

e Especifique la cantidad de borrado para los bordes Superior, Inferior, Izquierdo y Derecho.
Los parametros introducidos son los valores prefijados que se mostrardn si se selecciona
Prefijados.

Prefijados de Desplazar imagen

Permite configurar los valores prefijados
de Desplazar imagen. Existen dos opciones
de valores prefijados y una opcion
Disponible. Se pueden personalizar todos
los valores prefijados con los nombres y las
opciones que se ajusten a sus necesidades.

Nombre

e Seleccione la opcion prefijada
deseada en el mena Prefijados. =
de cara 2

e Seleccione Nombre para personalizar aD
el nombre de la opcion prefijada.
Utilice Borrar texto para borrar el
nombre actual y especificar un nuevo nombre con el teclado. Utilice la tecla de retroceso para
eliminar un cardcter incorrecto. Seleccione Guardar.

e  Especifique la cantidad de desplazamiento Arriba/Abajo e Izda/Dcha para la cara 1.

e Especifique la cantidad de desplazamiento Arriba/Abajo e Izda/Dcha para la cara 2. Seleccione
Espejo de cara 2 si el desplazamiento de la cara 2 debe ser igual al de la cara 1.

Los parametros introducidos son los valores prefijados que se mostrardn si se selecciona
Prefijados.
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Prefijados de Reducir/Ampliar

Esta funcién permite configurar 10

porcentajes prefijados de 2K prefiados de ReduciAmpliar

reduccién/ampliacién proporcionales y 4
porcentajes prefijados de W proporcion
reduccion/ampliacion independientes. .

—

78 147>
85x11"

Prefijado 6

independiente

Seleccione Proporcional y, a
continuacion, especifique los
porcenta4e;s prefi J”CldOS deseados para - 17> :
cada opcidn prefijada. Se pueden

introducir valores entre 25% y 400 %. a3>as R [

B4->BS

Si desea sustituir los valores
proporcionales prefijados con la configuracion prefijada, seleccione Restaurar todo con los
valores prefijados.

Utilice la opcion Valores comunes para ver los porcentajes para las actividades de
reducciéon/ampliacién comunes.

Seleccione Independiente y, a continuacion, especifique los porcentajes prefijados deseados para
cada opcién prefijada. Se debe especificar un porcentaje separado para las opciones X e Y.
Se pueden introducir valores entre 25 % y 400 % .

Opciones de orden de lectura

Esta opcion permite mostrar u ocultar la
opciénpOrdeE de lectura. Las opciones 2K opciones del orden de ectura
Copia de libro y Creacién de folletos A
asumen que los originales y los folletos
encuadernados tienen un orden de lectura . e oo ge et . et e e et s fnonesFormar e pagnay
de izquierda a derecha y se escanean o
imprimen en ese orden de forma prefijada.
Si se desea seleccionar un orden de
escaneado o impresion diferente, esta
funcién ofrece a los usuarios la opcién de
modificar el orden de escaneado o

— las funciones Copia de libro y
Fax de libro.

» Ocultar orden de lectura » Ocultar orden de lectura
El orden de impresién afecta a

El orden de lectura prefijado es de
izquierda a derecha. Para cambiar
la opcién prefijada, es preciso
seleccionar y guardar Mostrar
orden de lectura.

impresion.

270

Orden de escaneado afecta las funciones Copia de libro y Fax de libro. Seleccione Ocultar orden
de lectura si no desea que el usuario vea la opcién para modificar el orden de lectura.
Para mostrar la funcién, seleccione Mostrar orden de lectura.

Orden de impresion afecta las funciones Disefio de pagina y Creacién de folletos.

Seleccione Ocultar orden de lectura si no desea que el usuario vea la opcién para modificar el
orden de lectura. Para mostrar la funcién de orden de lectura, seleccione Mostrar orden de
lectura.
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La funcién Giro automatico de la imagen
optimiza la salida de la imagen en funcion
de las opciones seleccionadas del trabajo.
Si se desactiva el giro automatico puede

Cuando se

—

Girar automaticamente
sequn proceda

’
}\ Giro automatico de la imagen

ona R/A automatico

Configuracién de servicios

Ci cciona
A

< papel

=

Girar automaticamente

seq(n proceda del frabajo.

Cancelar Guardar

La funcion Giro automatico de la
imagen optimiza la salida de la
imagen en funcion de las opciones

Si se desactiva el giro automatico

perderse parte de la imagen. , :
- Desactivar giro puede producirse la pérdida de la

imagen

”» Desactivar giro

e  Utilice las opciones de Cuando se
selecciona R/A automatico para
indicarle al sistema como proceder si
se ha seleccionado la funcién Auto %
en Reducir/Ampliar. Seleccione Girar
automaticamente segln proceda
para permitir el giro automatico, o
Desactivar giro para que el dispositivo no gire la imagen.

e  Utilice las opciones de Cuando se selecciona Autoseleccion de papel para indicarle al sistema
como proceder si se ha seleccionado la funcién Autoseleccion de papel. Seleccione Girar
automaticamente segin proceda para permitir el giro automatico, o Desactivar giro para que el
dispositivo no gire la imagen.

Configuracion del fax interno

————— " 1————————

Errores Suministros

Configuracién del
dispositiva

Configuracién de
servicios

Seleccione la opcion Configuracion del
fax interno para acceder a las opciones
siguientes:

Informacion

de facturacion Hecamisgias

|~ | configuracién del fax interno...

Funciones

¢ Configuracién de fax en la
pagina 272

g}ﬂ Configuracién de fax.

Configuracien de red

‘jﬁ; Prefijados de funciones

e Prefijados de funciones en la
pagina 268

Configuracion de
contabilidad

g}ﬂ Configuracion de pais del fax..

Configuracion de

dad p . o "
e ‘ji_l Configuracion de la linea 1

e  Configuracién de pais del fax en la
pagina 272

Solucion de problemas aP i )
“7}” Configuracion de |a linea 2..

e Configuracién de lalinea 1 en la
pagina 272

e Configuracion de la linea 2 en la pagina 273

e Prefijados de faxes entrantes en la pagina 273
e Prefijados de transmision en la pagina 275

e Normas de sondeo y buzones en la pdgina 276
e Configuracion de buzones en la pagina 277

e  Configurar informes de fax en la pagina 277

e Imprimirinformes de fax en la pagina 278
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Configuracion de fax

Utilice esta opcion para Activar o Desactivar Fax interno.
e Activar activa el servicio de Fax interno y se selecciona en la pantalla Pagina de inicio de Servicios.
e Desactivar desactiva el servicio y no estd disponible para la seleccién.

Prefijados de funciones

Se utiliza para seleccionar las opciones

prefijadas para cada funcion que se 2K servicio de fax: Configuracidn

programa en el servicio Fax interno. == P
e Seleccione los valores prefijados
.. Desactivado
deseados para cada funcién en las ]

fichas de programacion.

e Seleccione Guardar valores
prefijados. Las opciones
seleccionadas serdn las opciones
prefijadas de cada trabajo de fax.

e Se muestra una pantalla de
confirmacion; seleccione Hecho para regresar a la pantalla anterior.

Escaneado a 2 caras
A

Alcara

|j Tipo de original

Texto

Fina (200 ppp)

Configuraciéon de pais del fax

Utilice esta opcion para seleccionar el pais

H H a\' il f i0 jt ancelar uardar
donde se encuentra el dispositivo. Lo R

Seleccion de pais

e Seleccione el Pais deseado en las
opciones mostradas. e e CeE

Australia

Austria

Bélgica

Brasil

Bulgaria

Configuracion de la linea 1

La opcién de fax estandar admite una

linea de teléfono analégica. Si se ha 2 contiguracién de a inea 3

instalado la opcion de fax ampliado, el
dispositivo puede admitir dos lineas de fax B s, P
analégicas. Esta opcion permite configurar . "

mbre de la linea. Solo enviar
la Linea 1.

. Solo recibir

e Nudmero de fax es el nGmero de la
linea telefonica al que estd conectado
el sistema. Especifique el namero de
la Linea 1 con el teclado numérico.
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¢ Nombre de la linea es un nombre intuitivo para identificar [6gicamente el sistema. Especifique el
nombre con el teclado que aparece. Utilice la tecla de retroceso para eliminar un caracter
incorrecto, o el botén Eliminar texto para eliminar toda la entrada. Seleccione Guardar.

e Opciones determina si la linea puede enviar y recibir, solo enviar o solo recibir. Seleccione la
opcion deseada para la linea de fax.

Configuracion de la linea 2

Si se ha instalado la opcién de fax ampliado, el dispositivo puede admitir dos lineas de fax analégicas.
Esta opcion permite configurar la Linea 2.

e Nudmero de fax es el nimero de la linea telefonica al que estd conectado el sistema. Especifique el
namero de la Linea 2 con el teclado numérico.

¢ Nombre de la linea es un nombre intuitivo para identificar [6gicamente el sistema. Especifique el
nombre con el teclado que aparece. Utilice la tecla de retroceso para eliminar un caracter
incorrecto, o el boton Eliminar texto para eliminar toda la entrada. Seleccione Guardar.

e Opciones determina si la linea puede enviar y recibir, solo enviar o solo recibir. Seleccione la
opcion deseada para la linea de fax.

Prefijados de faxes entrantes

Esta opcion permite seleccionar las
H p p s >4 Prefijados de faxes entrantes
opciones prefijadas para los faxes i

entrantes. . e Tt L . S R e b . et

Retraso respuesta autom

. Volumen del timbre... . Recepcion protegida... . Opciones de salida prefijadas...

Esta opcion permite configurar un tiempo
de demora antes de que el dispositivo
responda a una llamada. Esto es
particularmente (til si el dispositivo esté
conectado a una linea de teléfono
compartida.

e Especifique el tiempo de demora deseado, entre 0 y 15 segundos.

Rech. faxes no deseados

Esta opcion permite evitar la recepcion de faxes no deseados. Esto es posible permitiendo la recepcion
de faxes solamente de los nimeros incluidos en el directorio de individuales.

e Desactivado desactiva la funcion de rechazo de faxes no deseados.

e Activado permite la recepcion de los faxes enviados desde los nimeros que aparecen en el
directorio de individuales.

Opciones del papel

Esta funcién determina si un fax de entrada se imprime en el papel que el dispositivo selecciona
automaticamente segin los pardmetros del fax o en el papel especificado manualmente dentro de
esta funcion.
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e Automatico permite que el dispositivo seleccione automaticamente el tamaiio del papel de los
faxes entrantes. Si no se dispone de una coincidencia exacta, el fax entrante se imprime con el
tamano siguiente que mas se parezca y puede reducirse para ajustarse al nuevo tamafno.

e  Manual permite seleccionar la opcion de seleccion de papel deseada.

e Tamano de papel se utiliza para seleccionar un tamano de papel Normal u Otro para todos
los faxes entrantes.

e Tipoy color del papel se utiliza para programar el tipo y el color del material de impresion
deseado para los faxes entrantes.

e Ajustar al papel permite seleccionar Reducir para ajustar si se deben reducir o ampliar
todos los faxes para ajustarse al papel seleccionado.

Volumen del timbre

Esta opcion permite al usuario oir un tono de llamada desde el dispositivo cuando se recibe un fax
entrante.

e Activado le indica al dispositivo que active el tono cuando se recibe un fax. Seleccione Alto, Medio
o Bajo.

e Desactivado desactiva el tono.
Recepcion protegida
Si se ha activado esta opcion, se pide especificar una clave de 4 digitos. Luego, se necesita la clave para

imprimir los faxes entrantes.

e Activar activa Recepcién protegida; especifique una clave de 4 digitos para imprimir los trabajos
de fax entrantes.

e Desactivar permite que se impriman todos los faxes entrantes sin ninguna clave.

Opciones de salida prefijadas

Si el dispositivo cuenta con una acabadora, puede grapar, hacer dos agujeros e imprimir a 2 caras los
faxes entrantes. Esta utilidad permite especificar las opciones de salida que se necesitan para todos los
faxes de entrada.

e Grapar: si se ha activado esta opcion, grapa todos los faxes entrantes a la salida.

e Perforacién: si se ha activado esta opcién, imprime todos los faxes entrantes en material de
impresion con 2 agujeros.

e A 2caras: si se ha activado esta opcion, imprime todos los faxes entrantes a 2 caras.
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Prefijados de transmision

Utilice estas opciones para configurar los
H p p H g ‘}( Prefijados de transmisién
valores prefijados al enviar faxes.

Configuracion de remarc Reenvio automatico. Monitor de linea de audio.
Configuracién de remarcacion . . .

automatica

- Enviar texto de cabecera... . Envio por lotes...

Si el dispositivo no puede establecer
contacto con la méaquina de fax de
destino, espera automaticamente y vuelve
a marcar mas tarde. Utilice esta opcion
para especificar el intervalo entre los
intentos fallidos y el nimero de veces que
el dispositivo vuelve a marcar.

e Intervalo de tiempo de remarcacion se utiliza para especificar el intervalo de tiempo entre
remarcaciones para una transmision fallida. Se puede especificar entre 1 y 25 minutos.

o Intentos de remarcacion automatica le indica al dispositivo cuantas veces debe volver a marcar
el ndmero de la maquina de fax remota antes de cancelar el trabajo. Se puede especificar entre
0y 14 intentos.

Reenvio automatico

Si el dispositivo se conecta a la maquina de fax de destino pero la transmision del fax no tiene éxito, el
dispositivo intentard automaticamente reenviar el fax. Utilice esta opcién para especificar cuantos
intentos de reenviar el fax se deben hacer y qué paginas se deben reenviar.

e Establecer nimero de reenvios se utiliza para especificar cuantas veces se reenvia el fax.
Se puede seleccionar entre O y 5.

e Pagina(s) incorrecta(s) sin pagina de presentacion se selecciona para volver a enviar las paginas
incorrectas, pero no la pagina de presentacion.

e Trabajo entero sin pagina de presentacion se selecciona si se debe reenviar el trabajo entero
pero no la pagina de presentacion.

e Pagina(s) incorrecta(s) con pagina de presentacion se selecciona para reenviar las paginas
incorrectas solamente con la pdgina de presentacion.

e Trabajo entero con pagina de presentacion se selecciona si se debe reenviar todo el trabajo,
incluyendo la cubierta.

Monitor de linea de audio

Cuando el dispositivo transmite un fax, la marcacion, la conexion y los datos digitales producen pitidos
audibles y zumbidos. La supervision de la linea de audio permite al usuario escuchar el progreso de la
llamada y, oir el nimero marcado y el comienzo de la conexion.

e Activar permite que se oigan los tonos de transmision. Seleccione Alto, Medio o Bajo.
e Desactivar desactiva el sonido.
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Enviar texto de cabecera

Al enviar un fax, se incluyen el nimero de teléfono, el nombre, la fecha, la hora y el nimero de pagina
en la parte superior de cada pagina del fax. Con esta opcién, puede agregar una frase personalizada a
la cabecera de todas las paginas de fax.

e Escriba el texto deseado en Cabecera. Se puede introducir un méximo de 30 caracteres. Utilice la
tecla de retroceso para eliminar un cardcter incorrecto, o el botén Borrar texto para eliminar toda
la entrada.

Envio por lotes

Utilice esta funcién para permitir que un usuario envie varios trabajos de fax al mismo destino en una
transmision.

e Desactivado desactiva la funcién.
e Activado activa la funcién Envio por lotes.

Normas de sondeo y buzones

Utilice esta opcién para especificar cuanto

tiempo debe conservar el sistema los 2 ormas de sondzo y buzones

documentos recibidos o almacenados en .

los buzones antes de eliminarlos. - Fiminar kg

o Documentos recibidos se utiliza para f§ = PN
especificar la norma para los e e it
documentos recibidos de maquinas
remotas.

e Eliminar al imprimir elimina el
documento después de
imprimirlo.

e Mantener 1-72 horas permite especificar entre 1 y 72 horas antes de eliminar el documento.

e Mantener para siempre mantiene el documento hasta que se elimine manualmente.
Se muestra una pantalla de confirmacién porque esto puede ocasionar que la memoria se
llene muy rapido.

e Documentos guardados se utiliza para especificar la norma para los documentos guardados en el
dispositivo para el sondeo.

e Eliminar al sondear elimina el documento después de sondearlo.
¢ Mantener 1-72 horas permite especificar entre 1 y 72 horas antes de eliminar el documento.

e Mantener para siempre mantiene el documento hasta que se elimine manualmente.
Se muestra una pantalla de confirmacién porque esto puede ocasionar que la memoria se
llene muy rapido.
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Configuracién de buzones

Los faxes de entrada pueden guardarse en

H H H 2 K iguracio errar
buzones para poder imprimirlos mads tarde BEadStESEERSES
o para mayor seguridad. Los usuarios Lista de buzones
pueden imprimir los faxes de los buzones ) ursie . Editar
en cualquier momento. Esta opcion Chen
permite crear, editar y eliminar buzones. —

También se puede imprimir una lista de
todos los 200 buzones.

Imprimir lista de buzones

Se muestra la Lista de buzones de los ’
buzones disponibles en el sistema. Si ya se
ha configurado un buzén y se le ha

asignado un nombre, se muestra el nombre junto al nimero del buzén.

e Editar se utiliza para configurar o modificar un buzén individual. Seleccione el buzén deseado en
la Lista de buzones y, a continuacion, seleccione Editar.

e Clave de acceso del buzén se utiliza para especificar una clave de 4 digitos necesaria para
acceder al buzén.

e Nombre de buzén se utiliza para especificar un nombre para el buzén, por ejemplo, el
propietario, el departamento o el grupo. Utilice la tecla de retroceso para eliminar un caracter
incorrecto, o el boton Eliminar texto para eliminar toda la entrada.

* Notificacién de buzén se activa para entregar una notificacién de los faxes recibidos en el
buzén. Si se desactiva esta opcidn, no se entrega ninguna notificacion.

e Eliminar buzén se utiliza para eliminar un buzén que ya se ha configurado. Se muestra una
pantalla de confirmacién advirtiendo que se borrardn el buzén y su contenido si selecciona
Confirmar.

e Imprimir lista de buzones se utiliza para imprimir una lista de los buzones disponibles en el
sistema.

Configurar informes de fax

Hay disponibles 3 informes de fax, el —
Informe de actividades, el Informe de /X, Configurar informes de fax
confirmacién y el Informe de difusion y : e ‘

multisondeo. Esta opcién permite
especificar la apariencia y la forma en que . E I —

Imprimir si hay error

se imprimen estos informes.

e Informe de actividades ofrece
informacién de las actividades del fax
que han que han tenido lugar en el
dispositivo:

e Imprimir automaticamente se
utiliza para imprimir un Informe de actividades automaticamente.

o Desactivado se selecciona si no se requiere el Informe de actividades.
e Informe de confirmacion proporciona informacion sobre una transmisién especifica.
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e Opciones de informe se utiliza para determinar cudndo se imprime el informe.
Seleccione Imprimir siempre para imprimirlo después de cada transmisién, Desactivado si el
informe no es necesario o Imprimir si hay error si se desea imprimir el informe solamente
cuando ocurre un error.

e Opciones de impresion se utiliza para especificar si se necesita una Imagen reducida de la
primera pagina o si desea Sin imagen en el Informe de confirmacion.

e Informe de difusion y multisondeo proporciona un informe cuando hay una actividad de fax de
difusién o multisondeo.

e Imprimir siempre imprime un informe después de cada transmisién de difusion o
multisondeo.

e Desactivado desactiva el informe.
o Imprimir si hay error se selecciona si se desea el informe solamente cuando ocurre un error.
e Seleccione Cerrar para volver a la pantalla anterior.

Imprimir informes de fax

Utilice esta opcioén para imprimir los
informes de f(FJ)x. Losp informr:as disponibles 2K imprimit informes de fax
son Informe de actividades, Informe de
protocolo, Informe de directorio de irme e atndea
marcacién, Informe de directorio de e
grupos, Informe de opciones e Informe de
trabajos pendientes.

Informe de directorio de marcacién

Informe de directorio de grupos

e Seleccione el informe deseado y, a
continuaciéon, Imprimir ahora.

Informe de opciones

Informe de trabajos pendientes

Se envia el informe a la lista de
trabajos y se imprime.

e  Seleccione Cerrar para volver a la pantalla anterior.

Hojas del trabajo

Herramientas

Seleccione la opcién Hojas del trabajo Efm%ﬂ o e g
para acceder a las opciones siguientes:

Configuracion del
2 . dispositive - ”
«  Portadas en la pagina 279 () s el b

Configuracion de
icios

Funciones

¢ Hojas de errores de salida en la
pagina 279

Configuracion de red X, Portadas..

j: Hojas de errores de salida..
Configuracin de
contabilidad

e Tipoy color del papel en la
pagina 279

2%, Tipo y color del papel

Configuracin de
seguridad

Solucion de problemas
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Portadas

Con esta opcién, el dispositivo puede imprimir una portada con cada trabajo de impresion. Si se ha
activado, puede seleccionar no imprimir la portada desde el controlador de impresién para trabajos
especificos.

e Activar se selecciona para imprimir una portada.
e Desactivar desactiva la opcion de portada.

Hojas de errores de salida

Permite que el dispositivo imprima un informe de error si ocurre un error durante el trabajo de
impresion.

e Activar se selecciona para imprimir una Hoja de errores de salida.

e Desactivar desactiva la opcion de Hoja de errores de salida.

Tipo y color del papel

Permite seleccionar el tipo y el color del o

material de impresién utilizado para Lol BT
imprimir las hojas de portada, de error, de e R

estado de escaneado y de estado de fax. n
e Seleccione las opciones deseadas de e e

Tipo de papel y Color del papel. owo oo

Personalizadol Personalizadol

Plan de SerViCiO ‘Persnnalizadnz Personalizado2

Personalizado3 Personalizado3

Esta opcién se usa para cambiar el plan de
servicio de Xerox. Para cambiar el plan,
pongase en contacto con el Centro de Asistencia de Xerox y tenga a mano el nimero de serie de la
maquina. Xerox le proporcionard un N° de autorizacion del plan de servicio. Especifique el nimero y
seleccione el boton Cambiar plan de servicio.
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Configuracion de red

Estas opciones se utilizan para especificar
los par@metros de red del sistema. En esta
seccién encontrard una vision general de

las opciones disponibles. o #5 ¢ it

Herramientas

S e
Informacion de. ini Informacion
Ia maquina s e de facturacion

Configuracien del
dispositivo

:’; Actualizacién remota del software.

Si desea mas informacién sobre la
instalacion de red, consulte la Guia de
administracion del sistema.

¢, Paginas de configuracién/informacion

7., Configuracién de TCP/IP.

44, Opciones avanzadas.

25, 1P sec

En linea/Fuera de linea

Se utiliza para desconectar el dispositivo

de la red temporalmente. Al seleccionar Fuera de linea se desconecta el dispositivo de todas las redes.
Se retendrdn los trabajos que entren al sistema. Los trabajos actuales no se completardn mientras el
sistema esté fuera de linea.

Al seleccionar En linea se reconecta el dispositivo a la red.

Configuracion de TCP/IP

Esta funcién permite al administrador del sistema especificar la configuracién de TCP/IP del
dispositivo.

Opciones avanzadas

Esta opcion permite que el administrador del sistema configure la red. Se muestra una pantalla de
aviso antes de acceder a estas opciones porque se debe reiniciar el Controlador de red después de
modificar las opciones. El administrador del sistema es el Gnico que debe acceder, introducir o
modificar estas opciones.

Registros de red

Utilice esta opcidon solamente si se lo indica el personal del Centro de Asistencia de Xerox. Se usa para
descargar informacion del historial que puede ayudar a solucionar problemas relacionados con la red.
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Configuracion de contabilidad

Las funciones de contabilidad se utilizan = e

r i Info 6n
Errores Suministros & focturacis Herramientas

para configurar las opciones de
contabilidad. Las opciones de contabilidad
se utilizan para registrar el uso del 2 tiodo de contabidad.
dispositivo por grupos o departamentos e ‘ 9, nforme de actiidades de copia
distintos y se pueden también usar para
restringir el acceso a diversos servicios.

Si desea mas informacién sobre la
Configuracién de contabilidad, consulte la
Guia de administracion del sistema.

Modo de contabilidad

Utilice esta opcién para seleccionar el modo de contabilidad deseado:

Ninguna se utiliza si no desea ningin

modo de contabilidad 7S P

Acceso auxiliar se utiliza si un
dispositivo auxiliar de otro fabricante

Ninguna

se ha instalado en el dispositivo para i

fines de contabilidad. Por ejemplo, se S —
de Xerox

pueden instalar dispositivos activados

Contabilidad
de red

con tarjeta o monedas.

Contabilidad estandar de Xerox es
un sistema de contabilidad que se
configura a través de Servicios de
Internet. Cuando se ha activado, se especifica la direccién IP del dispositivo y se puede configurar
Contabilidad estandar de Xerox.

Contabilidad de red es una funcion del dispositivo que realiza un seguimiento automatico del uso
de las funciones de impresion, escaneado, fax de servidor y copia para cada usuario. Contabilidad
de red se ejecuta en la red y las funciones de contabilidad se realizan de forma remota a través del
software de otros fabricantes.

Acceso auxiliar

Estas opciones se utilizan para instalar y configurar un dispositivo de otro fabricante instalado en el
dispositivo para fines de contabilidad o para restringir el uso.

Tipo de dispositivo auxiliar se utiliza para seleccionar el dispositivo auxiliar utilizado en el
dispositivo.

Acceso al servicio y contabilidad se utiliza para seleccionar los servicios que desea restringir y la
supervision del uso.

Tiempo de espera de trabajos configura la duracién del tiempo permitido antes de que el
sistema elimine el trabajo actual debido a que se requiere un pago adicional o a que un trabajo de
impresion de red se ha retenido en la lista de trabajos.
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e  Contar por dos las impresiones grandes se utiliza para especificar como cuenta el sistema las
impresiones de las hojas de tamaro superior a 380 mm (15"), por ejemplo, A3 u 11x17".

Contabilidad estandar de Xerox

Contabilidad estandar de Xerox ofrece la capacidad de supervisar el uso de los servicios de impresion,
copia, escaneado y fax. Es una funcién estandar del dispositivo y se configura mediante Servicios de
Internet. Seleccione Guardar para activar Contabilidad estdndar de Xerox.

Contabilidad de red

Contabilidad de red ofrece la capacidad de supervisar el uso de los servicios de impresion, copia,
escaneado y fax a través de la red. Funciona con dispositivos de otros fabricantes que son compatibles
con la funcién Contabilidad de red.

e Personalizar indicativos permite personalizar los mensajes que se muestran a los usuarios.

e Validacion de entrada de codigo se utiliza para comprobar las credenciales de contabilidad de
los usuarios antes de dar acceso a las bases de datos de contabilidad.

Informe de actividades de copia

Después de cada sesion de copig, utilice esta opcion para imprimir un informe. El informe contiene el
tipo de trabajo y el nGmero de copias realizadas durante la sesién. Esta funcién es para los dispositivos
a los que accede el pablico y permite que el usuario esté a cargo de las copias.

e Seleccione Informe de actividades
de copia.

X Informe de actividades de copia

e Seleccione Activar para que el =
dispositivo imprima un informe e
después de cada sesion de copia. . Desaciivar

Si se activa esta funcién se genera automaticamente un informe de uso impreso
sobre la sesion terminada de un usuario en el servicio de copia.

e  También puede seleccionar
Desactivar para desactivar esta
funcion.
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Configuracion de seguridad

La Configuracién de seguridad se utiliza
para administrar las funciones de

seguridad del dispositivo. Se pueden diponita i
configurar los derechos de Eliminacion de Configurcion de ] Autenicacien

trabajos y las opciones de Sobrescritura de — ) Seguridad sobrescriura magen
imagen.

Herramientas -|

. L. . 'cont-r.lsilida; o
Si desea mas informacién sobre la
configuracién de seguridad, consulte la

Guia de administracion del sistema.

Configuracién de
sequri

Solucion de problemas

IE

Autenticacion

Utilice esta opcion para configurar los derechos de eliminacion de los usuarios autenticados.

Eliminacion de trabajos

Utilice esta opcidén para configurar qué usuarios tienen autorizacién de eliminar trabajos del
dispositivo. Las opciones disponibles son Todos los usuarios o Solo el administrador del sistema.

Seqguridad sobrescritura imagen

Sobrescritura de imagen

Si ha enviado trabajos de impresién al dispositivo que son confidenciales o delicados, puede configurar
el dispositivo para eliminar automaticamente cualquier dato almacenado en el disco duro después de
imprimir el trabajo. Seleccione Activar para activar la Sobrescritura de imagen después de cada
trabajo.

Sobrescritura bajo pedido

Si ha enviado trabajos de impresion al

dispositivo que son confidenciales o 7 S 25T

delicados, puede eliminar cualquier dato -~ e sorescrocn s gt e g e memors
almacenado en el disco duro después de ) Estndsr e e B e e a0 e
imprimir el trabajo. Esto se hace mediante [ “Los directoriosde mpresion d rchios y s bois i escanear

- Los directorios de marcacién de fax y el contenido del buzén

la opcién Sobrescritura bajo pedido.

Sobrescritura completa tardara aproximadamente 60 minutos.

Pulse Sobrescribir ahora para aplicar la opcién de sobrescritura

Existen dos tipos de Sobrescritura it LR
disponibles, Estandar o Lleno (completa).
Sobrescritura estandar tarda unos 20
minutos y excluye:

e Losdirectorios de impresion de
archivos
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e Lostrabajos de escanear a buzén
e Los directorios de marcacion de fax
e El contenido del buzén

Una Sobrescritura completa tarda unos 60 minutos e incluye toda la informacién. Seleccione la opcion
de sobrescritura deseada y seleccione Sobrescribir ahora para ejecutar el procedimiento de
sobrescritura.

Destinatarios validos

Esta funcion define los par@metros para destinatarios permitidos en los servicios de E-mail y Fax de
Internet.

e  Permitir direcciones de e-mail
validas permite que los trabajos se X e i
envien a cualquier destinatario. G < < e o pramtros para st permdesenos

« Limitar solo a entradas de la libreta [ _AHEESE s diracones de -l vildss
de direcciones solo permite enviar a . Limer solo a enlradas d“”‘d,‘“”]“ df"“‘;;‘,}‘:;v:u;,f;z;“i“ﬂzsyE%‘arz;;f;;;;z%ﬂi%:'
las direcciones de la libreta de desectliatzs

direcciones. Las funciones Nuevo
destinatario y Responder a quedan
desactivadas.

IP Sec

IP Sec es un protocolo de seguridad que se activa mediante Servicios de Internet. Para desactivar esta
opcion en el dispositivo, seleccione la opcion Desactivar IP Sec.

Solucion de problemas

Estos valores se utilizan para resolver T e

la maquina

Errores Suministros Herramientas

de facturacion

problemas del dispositivo. Proporcionan E—
varias pruebas con las que podra verificar
la funcionalidad del sistema e identificar
los niveles de rendimiento.

Configuracion de 7, Paginas de asistencia técnica
servicios "

‘ﬁ Corregir calidad de imagen

Configuracion de red

‘ 2%, Correccién automatica de lineas claras. .

Configuracion de
contabilidad

|~ | Restauraciones.

Configuracion de
sequridad

Solucion de problemas
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Paginas de asistencia técnica

Se muestra una lista de informes y paginas

l‘.’ - - - - .
de asistencia técnica para identificar los 2\ Paginas de asistencia técnica

Solucién de problemas

problemas de calidad de imagen. Utilice la ‘ e

opcion Imprimir para imprimir la lista.

‘ Prueba

Corregir calidad de imagen

C Ve
#% Corregir calidad de imagen

Cerrar

Utilice esta opcién para imprimir paginas Seleccions uns d las opciones siguientes:

de prueba como ayuda para diagnosticar SR e e A e e
problemas de impresion. Analice los RN S ETEO -, ocv: e esenitios hesserdissncuesr e e
resultados y elija una de las opciones para p— Vinctes corige g e v s e (1 e dl i ol o)
corregir los problemas de calidad de e 1 o o i e st T s

Manchas puede indicarle que active esta opcién.

imagen:
Avanzadas

e Lineas claras corrige las lineas

Tenga en cuenta que las impresiones realizadas mediante |a funcién Corregir

continuas inesperadas de los colores caldacd imagen no 28 facraran

mas claros o bandas vacias visibles en
la salida de impresion.

e Manchas corrige estrias, borrones y manchas de tinta de un mismo color o de colores diferentes

dispersos por la impresion.

e Avanzadas proporciona una lista de rutinas especializadas. El servicio de asistencia al cliente
puede indicarle que seleccione esta opcién. Consulte Corregir calidad de imagen en la pagina 305.

Correccion automatica lineas ar

#% Correccién automética lineas claras
claras
Utilice esta opcidon para corregir los > W enes
problemas de lineas claras. . gect . Circaniss
e  Correccion rapida de lineas claras . Desact

corrige temporalmente las lineas
claras y puede que reduzca la
velocidad de impresion hasta que se
complete una correccién completa de o
lineas claras.

Deshacer Cancelar Guardar

Lineas claras son lineas inesperadas de color claro o
bandas vacias visibles en |as impresiones.

Correccion rapida: corrige lineas claras al
detectarlas hasta realizarse una correccién completa

Correccion completa: realiza una rutina de
mantenimiento cuando la maguina esta inactiva.

* Correccién ecoldgica reduce el gasto de tinta/papel.
* Corregir siempre realiza una rutina de mantenimiento
antes pero gasta mas tinta y papel.

e Activado se utiliza para corregir la presencia de bandas cuando se detecta.

e Desactivado se selecciona si no se requiere ninguna accién.
e Correccién completa tarda unos ocho minutos en finalizar.
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e Correccion ecolégica se selecciona para corregir las lineas claras cuando el dispositivo no

estd en uso.

e Corregir siempre se selecciona para corregir la presencia de bandas cuando se detecta.

e Desact. se selecciona si no se requiere ninguna accion.

Restauraciones

Utilice esta opcion para restaurar el
software del sistema.

e  Restauracion del software en la
pagina 286

e Restauracion de contador de
suministro en la pagina 286

Restauracion del software

Restauracion del software es mds rapido y

desperdicia menos consumibles que
apagar y encender el dispositivo.

e Cuando el dispositivo indique que

debe reiniciarlo, seleccione una

opcion de software y, a continuacién,

seleccione el botén Reiniciar.

e Todo el software reinicia todo el

software del sistema.
e Software de red reinicia el

software del controlador de red.

Errores * Suministros ! H‘:’m‘;’ﬁn . Herramientas

Configuracion del

dispositivo |~ | Restauraciones...

Configuracién de Funciones

Servicios

g,Y Restauracion del software...

&’j Restauracion de contador de suministro.

Configuracion de
contabilidad

Configuracion de
seguri

Solucién de problemas

’
}'\ Restauracién del software

Cerrar

Opcione: stauracién

Restaurar el software es mas rapide y consume menos suministros que
— apagar y encender la maguina.

> Todo el software

. Software de red

Cuando la maquina le indique que es necesario reiniciar el sistema, elija una
opcién de software y, a continuacion, seleccione el boton Restaurar.

e Software de copia reinicia el software de copia.

Restauracion de contador de suministro

Esta opcion se utiliza para restaurar el
contador cuando se ha sustituido un
suministro.

e Seleccione el suministro y, a

continuacién, Restaurar contador.
e Seleccione Restaurar para confirmar.
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Red

Las opciones de Red se utilizan para
solucionar problemas relacionados con la
conexion de red.

Prueba de eco

La prueba de eco permite comprobar la
conectividad de red.

e Seleccione el protocolo
correspondiente y, a continuacién, el
botén Comenzar la prueba para
ejecutar la prueba de eco.

e TCP/IP
e AppleTalk
e Novell o IPX

Fax

Las opciones de Fax se utilizan para probar
la funcionalidad del fax en el dispositivo.

Informe de protocolo de fax

El Informe de protocolo de fax ofrece

informacién sobre la funcién de Fax en el

dispositivo.

e Seleccione Informe de protocolo y, a
continuacién, el boton Imprimir
ahora para imprimir el informe.

Solucién de problemas

Infermacion de
la maquina

Configuracion del
dispositivo

Configuracién de
servicios

Configuracien de red

Configuracion de
contabilidad

Configuracién de
seguridad

Solucion de problsmas

Infermacién

il de facturacion

Herramientas

i;:':i Red...

Funciones

(}‘; Prueba de eco.

Informacion de
la maquina

Configuracién del
dispositiva

Configuracion de
servicios

Configuracién de red

Configuracion de
contabilidad

Configuracion de
sequridad

Solucion de problemas

Informacién

Saminises de facturacion

Herramientas

i::_:! Fax...

Funciones

4. Informe de protocolo de fax.
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Opciones de encendido

Opciones de encendido

Encender

Apagar

Pulse el botén Encendido/Apagado.
El dispositivo comienza el
procedimiento de encendido.

Algunas funciones estardn disponibles
antes que otras. El dispositivo estara
listo para escanear en unos 3 minutos.

Pulse el botén Encendido/Apagado.
Aparecerd una pantalla de
confirmacion.

Seleccione Apagar para comenzar el ciclo de apagado. Si no desea apagar el dispositivo,
seleccione Cancelar para regresar a la pantalla anterior.

Si se selecciona Apagar, el dispositivo permanece encendido unos 30 segundos antes de
apagarse. Se eliminaran los trabajos en la lista de trabajos. Asegirese de esperar al menos
30 segundos antes de encender el dispositivo otra vez.

Si selecciona Cancelar, se cancelaran las opciones de apagado y el dispositivo quedara listo para
utilizarse.

Nota: Se recomienda que el dispositivo se apague solo si ocurre un problema o si se va a trasladar.
Utilice la funcién de ahorro de energia para ahorrar energia en periodos de inactividad. Si se va a
trasladar el dispositivo, deje que se enfrie 30 minutos antes de moverlo.

/!\ AVISO: Utilice tnicamente el interruptor de encendido/apagado para reiniciar la maquina. Si se

apaga de alguna otra forma, puede danar el dispositivo.

Ahorro de energia y Reinicio rapido

El boton de Ahorro de energia en el panel de control se puede utilizar para funciones de encendido
adicionales.

292

Seleccione el boton de Ahorro de
energia.

Si se selecciona Ahorro de energia, el
dispositivo entra en el Modo de
ahorro de energia que corresponde a
su configuracién. Si hay trabajos en la
lista de trabajos, aparecerd una
segunda pantalla.
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Para volver a activar el dispositivo desde este modo, toque un botén de la pantalla tactil o del
panel de control.

e Siselecciona y confirma Reinicio rapido, se reiniciard el dispositivo. Se borraran los trabajos de
copia que haya en la lista de trabajos y se recuperaran los trabajos de impresion de la lista de
trabajos.

Si selecciona Cancelar, se cancelaran las opciones de apagado y el dispositivo quedara listo para
utilizarse.

e Seleccione Cerrar para salir.

El dispositivo esta disefiado para ahorrar energia y reducir automaticamente el consumo después de
periodos de inactividad. El administrador del sistema puede configurar las siguientes opciones de
Ahorro de energia.

e Preparacion inteligente activa y desactiva el dispositivo automaticamente en funcién del uso que
se haya hecho previamente. El dispositivo utiliza algoritmos y datos recopilados en un perfil de
uso para anticipar periodos en los que sea probable que el dispositivo esté ocupado. Con esta
informacion, el dispositivo se activa automaticamente.

e Activado por trabajo se activa al detectar actividad.

e Programado se activa y desactiva diariamente a la hora establecida. Se puede configurar el
dispositivo para que se active al detectar actividad o se puede especificar una hora.

e Reanudacion rapida reduce el tiempo que lleva la activacién. Cambia el tiempo de espera de los
modos de Reposo/Bajo consumo y aumenta el consumo de energia.

Si desea mas informacién sobre la configuracion de las opciones de Ahorro de energia, consulte la

Se deben realizar varias tareas de mantenimiento para asegurarse de que el dispositivo funcione en un
nivel 6ptimo:

e  Sustitucion de las barras de tinta

e  Sustitucién de la unidad de limpieza

e  Sustitucion de los cartuchos de grapas (solo para la acabadora de oficina o de gran capacidad)

e Vaciado de la bandeja de residuos de tinta

e Vaciado del recipiente de residuos de la perforadora (solo para la acabadora de oficina o de gran
capacidad)

e  Mantenimiento de la calidad de impresién
e Tareas de limpieza
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m PRECAUCION: Al sustituir las unidades NO retire las cubiertas o los protectores que estén
asegurados con tornillos. No debe mantener o reparar ninguna pieza que esté detras de estas
cubiertas o protectores. NO intente llevar a cabo ningdn tipo de mantenimiento que NO esté
descrito especificamente en la documentacién que viene con el dispositivo.

Para llevar a cabo un pedido de suministros o de unidades sustituibles, péngase en contacto con el
personal de Xerox local y proporciénele el nombre de la compania, el nimero del producto y el nGmero
de serie del dispositivo. Existe una opcion disponible en Servicios de Internet que permite que el
dispositivo se ponga en contacto con Xerox de forma automatica para pedir unidades cuando sea
preciso. Si desea mas informacioén, consulte la

Para obtener informacion sobre la ubicacion del nimero de serie, consulte la seccion
en la pagina 309.

Se mostrard un mensaje en la pantalla tactil del dispositivo cuando se deban sustituir o vaciar los
consumibles o las unidades. Cuando las unidades se acercan al final de su vida Gtil, se muestra un
mensaje inicial para advertir que la unidad debera sustituirse pronto. Se mostrard un mensaje
adicional cuando se deba sustituir la unidad. Solo sustituya las unidades si aparece un mensaje que le
indica hacerlo.

Las barras de tinta se introducen en T

4 receptdculos en el cargador de tinta a . |

través de una puerta de acceso en la parte |

superior del dispositivo. La forma de cada =y

barra de tinta es Gnica para cada color, por |

lo que se evita que las barras de tinta se I
coloquen en las cavidades incorrectas. '
Se puede agregar tinta al cargador de
tinta en cualquier momento, si hay
suficiente espacio para acomodar la barra
nueva.

Cada cargador de tinta tiene un sensor de tinta que se activa cuando quedan unas 2 barras de tinta.
El dispositivo dejara de imprimir cuando al cargador de tinta le quede un tercio de barra de tinta de
cualquier color. Un mensaje notifica cuando se debe pedir tinta, si queda poca tinta y cuando se ha
acabado la tinta.

Un sensor en la cubierta del cargador de tinta detecta si la cubierta de tinta estda abierta; la pantalla
tactil muestra el estado de las barras de tinta.
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Unidad de limpieza

La Unidad de limpieza aplica un aceite de silicona al cartucho de cilindro.

A AVISO: LOS LIQUIDOS DE SILICONA PUEDEN OCASIONAR RESBALONES. En caso de que se
derrame accidentalmente en pavimentos cubiertos con cualquier material (incluidas alfombras),
ponga un aviso de riesgo de resbalones y aisle el area. No camine sobre zonas contaminadas y
evite que la suela del calzado toque el aceite. No intente limpiar el aceite con fregonas
convencionales y agua, ya que esparcird la contaminacion y puede aumentar el riesgo de
resbalones a areas mas alla del area contaminada. Las grandes cantidades de aceite derramado
sobre superficies no absorbentes se deben contener con un material absorbente apropiado.
Después de contenerlo, se debe utilizar material absorbente (tierra diatoméacea u otro liquido
absorbente con base de silice). Limpie cualquier residuo resbaloso con una solucién de
detergente/jabén fuerte y aplique arena u otro material granular inerte para mejorar la traccién.
Deseche los restos de acuerdo a las normas nacionales, locales, estatales o federales aplicables.

Cuando la unidad de limpieza se acerca al
fin de su vida Gtil, aparece un mensaje de
advertencia que informa que debe pedir
una nueva unidad, pero no sustituirla
inmediatamente. La advertencia se hace
cuando quedan unos 13 dias de uso.

Cuando la Unidad de limpieza llega al fin
de su vida atil y debe sustituirse, aparece
otro mensaje. Se debe sustituir la unidad
para que funcione la impresora.

Sustituya la unidad con las instrucciones de la pantalla tactil y del envoltorio de la nueva unidad.
Recicle la unidad vieja como lo indica el envoltorio o el personal de Xerox.

Nota: El administrador del sistema puede personalizar el periodo de advertencia mediante
Herramientas o Servicios de Internet. Si desea mas informacion, consulte la Guia de
administracion y contabilidad.

Cartuchos de grapas

Si el dispositivo estd equipado con una acabadora de oficina o con una acabadora de gran capacidad,
tendrd que sustituir el cartucho, o cartuchos, de grapas cuando el dispositivo muestre el mensaje
correspondiente.

Los cartuchos de grapas de la acabadora de oficina y de la acabadora de gran capacidad contienen
5000 grapas. La acabadora de gran capacidad con realizador de folletos tiene dos cartuchos de grapas
adicionales en el médulo del Realizador de folletos y cada uno de ellos contiene 2000 grapas.

En la pantalla tactil aparecen instrucciones mas precisas. Siga las instrucciones y etiquetas
proporcionadas al sustituir el cartucho de grapas.

ColorQube™ 9201/9202/9203 295
Cuidado general y solucién de problemas



Cuidado general

Cartucho de grapas de la acabadora de oficina y de gran capacidad:

1. Abra la puerta de la acabadora.

2. Siutiliza la acabadora de oficing, gire
la manija de acceso a la grapadora
(una palanca verde) hacia la derecha
hasta que la unidad de la grapadora
sea accesible.

3. Desenganche el cartucho de grapas
con la palanca de color claro y quite el
cartucho de grapas usado.

4, Deshagase del cartucho de grapas
siguiendo las instrucciones que
encontrard en la caja del cartucho de grapas nuevo.

5. Desembale el cartucho de grapas nuevo e instalelo en la acabadora. El cartucho de grapas
encajard en su lugar.

6. Si utiliza la acabadora de oficina, gire la manija de acceso a la grapadora (una palanca verde)
hacia la izquierda hasta que la unidad de la grapadora vuelva a su posicién original.

7. Cierre la puerta de la acabadora.

Cartuchos de grapas de la acabadora de gran capacidad con realizador de folletos:

1. Abra la puerta de la acabadora. Quite el médulo del realizador de folletos.

2. Baje la palanca para acceder a los cartuchos de grapas. Sujete el cartucho de grapas y tire de él
hacia fuera del cabezal de grapas.

3. Deshdagase del cartucho de grapas siguiendo las instrucciones que encontraré en la caja del
cartucho de grapas nuevo.

4.  Saque del envoltorio el cartucho de grapas y coléquelo en la acabadora. El cartucho de grapas
encajard en su lugar. Repita este procedimiento para los otros cartuchos de grapas del realizador
de folletos.

5. Empuje el médulo del realizador de folletos y cierre la puerta de la acabadora.

Vaciado de la bandeja de residuos de tinta

La bandeja de residuos de tinta acumula
restos de tinta del mantenimiento de los
cabezales de impresién. Debe vaciar
ocasionalmente la bandeja de residuos de
tinta. El dispositivo no funcionara si la
bandeja de residuos de tinta esta llena.

El desecho de tinta no es téxico y se puede
disponer de él de la misma forma que de
los otros desechos de oficina.
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El dispositivo muestra un mensaje cuando la bandeja estd méas o menos 80 % llena, y no permitira la
secuencia del mantenimiento de los cabezales de impresién cuando la bandeja estd llena. La bandeja
de residuos deberd desocuparse unas 4 veces al afio o mas en funcién del uso.

A PRECAUCION: Si retira la bandeja de residuos de tinta, deberd vaciarla siempre antes de volverla
a colocar.

Vaciado del recipiente de residuos de la perforadora

El recipiente de residuos de papel es una

| -_—
bandeja receptora que recoge los residuos
de la perforacion del papel. El dispositivo
avisa cuando es necesario vaciar el
recipiente de residuos de papel. %
En la pantalla tactil aparecen instrucciones
mas precisas. Siga las instrucciones y
etiquetas proporcionadas al vaciar el
recipiente. e =
e  Retire dela acabadora el recipiente de

residuos de la perforadora. Vacie el
recipiente en la papelera.

e Vuelva a colocar el recipiente de residuos de la perforadora. Aseglrese de que el recipiente esté
colocado correctamente.

Mantenimiento de la calidad de impresion

Existen varias tareas que el dispositivo realiza automaticamente para asegurarse de que ejecuta los
trabajos con una calidad de impresion 6ptima:

Mantenimiento automatico de la calidad de impresion

El dispositivo contiene un subsistema que supervisa periédicamente la calidad de la imagen que se
pone en el cilindro. Este sistema se conoce como IOD (tinta en el cilindro). Este sistema detectard y
corregird automaticamente varios parametros con el fin de mantener una calidad de impresion
optima.

Esta rutina de mantenimiento es automatica y dura unos 60 segundos. El dispositivo programa el
mantenimiento durante un "periodo sin uso”, que se determina con la funcién Preparacién inteligente.
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Paginas de limpieza

Si ocurre un problema y quedan residuos de tinta en el sistema, el dispositivo pasa hojas en blanco por
la ruta del papel para limpiar el sistema. Este procedimiento no requiere la intervencion del usuario,
pero es posible que tarde varios minutos en realizarse. Las paginas de limpieza se enviaran a la
bandeja superior y se deberdn descartar.

Para solucionar problemas de calidad de la imagen, se pueden realizar otras tareas. Consulte
Problemas de calidad de imagen en la pagina 304.

Tareas de limpieza

/!\ AVISO: Al limpiar el dispositivo, NO utilice disolventes fuertes (aunque sean organicos) o
limpiadores en aerosol. NO derrame liquidos directamente, en ningan lugar. Siga estriccamente las
indicaciones incluidas en este documento a la hora de utilizar suministros y materiales de
limpieza. Mantenga todos los productos de limpieza fuera del alcance de los nifios.

A AVISO: No use limpiadores de aire a presion en este equipo. Algunos envases presurizados en
forma de aerosol contienen mezclas explosivas y no son apropiados para usarlos en instalaciones
eléctricas. El uso de tales limpiadores conlleva riesgos de explosién e incendio.

Cristal de exposicion y cristal de transporte de velocidad constante

e Humedezca un pano sin pelusa con B =
un limpiador antiestdtico u otro
limpiador de Xerox. Nunca aplique el
limpiador directamente sobre el
cristal.

e Limpie toda la superficie del cristal.

e Limpie todo residuo con un pafo
limpio o con una toalla de papel.

Nota: Las manchas y marcas del
cristal se traspasaran al papel al
realizar las copias utilizando el cristal
de exposicién. Las manchas en el cristal de transporte de velocidad constante (en el cristal de la
izquierda) aparecerdn en las impresiones al utilizar el alimentador de documentos.

Pantalla tactil

e  Utilice un pafio suave sin pelusa humedecido con agua.
e Limpie la totalidad de la superficie, incluyendo la pantalla tactil.
e Limpie todo residuo con un pafo limpio o con una toalla de papel.
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Esta secciéon contiene procedimientos de solucion de problemas para facilitar su localizacion y
resolucion.

Algunos problemas pueden resolverse reiniciando el dispositivo. Consulte enla
pdgina 292 para obtener instrucciones sobre los procedimientos de encendido.

Si al reiniciar el dispositivo no se soluciona el problema, utilice las instrucciones en esta guia para
identificar y solucionar el problema. Si adn asi no se soluciona el problema, péngase en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente de Xerox para obtener asistencia.

En el dispositivo pueden producirse errores que se clasifican en distintas categorias, y existen distintas
formas de identificarlos en funcion del tipo de error que se produzca. En esta seccion encontrard una
vision general de los distintos tipos de errores y de la forma en que estos se muestran y se registran.

El dispositivo tiene clasificados tres tipos de errores: averias del equipo, errores solucionables por el
usuario y mensajes de estado. Los tipos de errores se agrupan a su vez en subgrupos, segin el grado en
que afectan al funcionamiento del dispositivo. El tipo de pantalla de error generada para cada error
depende de la categoria del error.

Las averias del equipo impiden el buen funcionamiento de un subsistema, un médulo o un
componente. Existen tres categorias de averias del equipo.

e Error de alcance limitado se produce cuando algin subsistema o médulo no funciona
correctamente. Por ejemplo, si en un trabajo con la grapadora se detecta un error, las otras
funciones sequirdn funcionando, pero no lo haré la grapadora.

e Error de equipo se considera un error de equipo cuando un error de alcance limitado impide el
funcionamiento de un subsistema principal. Por ejemplo, cuando ocurre un error en la unidad de
limpieza que impide el funcionamiento de las funciones de copia e impresion.

e  Error grave ocurre cuando la averia afecta a todo el sistema y no puede recuperarse. Por ejemplo,
ocurre un error de alimentacién que hace que el dispositivo no se pueda operar.

Un error solucionable por el usuario es aquel que puede resolver el usuario. Existen tres categorias de
errores solucionables por el usuario:

e Error de alcance limitado se produce cuando un subsistema detecta un error que puede
solucionar el usuario; por ejemplo, cuando se agotan las grapas de la grapadora. Las funciones de
copia e impresion siguen funcionando, pero no asi la funcién de la grapado.
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e  Error de equipo se considera un error de equipo cuando un error de alcance limitado impide la
disponibilidad de un subsistema principal. Por ejemplo, cuando se detecta un error de
alimentacién de papel, las funciones de copia e impresion no se pueden utilizar hasta que el
usuario despeje el papel.

e  Error de reajuste se soluciona apagando y encendiendo la maquina.

Mensajes de estado son mensajes de informacion que no afectan al funcionamiento correcto del
dispositivo. Existen dos categoria de Mensajes de estado:

e Mensajes de aviso son informativos y a menudo estan relacionados con la necesidad de
reemplazar suministros. Los mensajes avisan al usuario local de posibles problemas y de acciones
que se deben emprender para evitar errores inminentes. Por ejemplo, si la unidad de limpieza esta
llegando al final de su vida Gtil, el dispositivo mostrar@ un mensaje de advertencia indicando que
es necesario cambiar la unidad. En ese momento, el sistema activa un limite predefinido para que
se indique una averia solucionable por el usuario, con el simple cambio de la unidad de limpieza.

e Mensajes de error del trabajo indican un error del trabajo, por ejemplo, el papel que se necesita
no esta disponible en la bandeja. Si se detiene un trabajo debido a un error, se indica al usuario
que proceda a resolver la causa del error o a eliminar el trabajo.

Hay dos métodos para mostrar en pantalla los errores que afectan al usuario:

Los errores con interrupcién se presentan cuando el problema afecta a todo el dispositivo y éste no
puede aceptar la entrada o generar la salida. También aparecen cuando el problema sélo afecta al
servicio de documentos seleccionado, aunque los demas puedan utilizarse.

El tipo de pantalla de error que aparece depende del tipo de error que se produce.

Algunas pantallas de error presentan al usuario opciones de recuperacion de errores. Una seleccién de
botones permite elegir una opcién de recuperacién de errores.

Cuando aparece una ventana de un error con interrupcién, cualquier mensaje asociado con el error se
muestra en el Grea de mensajes de estado.

Los errores sin interrupcion muestran mensajes en el area de mensajes de estado. No afectan a la
terminacion correcta de un trabajo desde la funcion principal actual.

Por ejemplo, si el usuario realiza un trabajo de copia y se produce un error con el fax, aparece un
mensaje de error sin interrupcion.

Los errores con interrupcién y sin interrupciéon los genera automaticamente el dispositivo y se muestran
en los registros de errores. Una vez resueltos los problemas que generan la aparicion de ventanas de
error, éstas desaparecen.
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Registros de errores

Se puede acceder a la informacién de
errores mediante el boton Estado de la
maquina.

Estado de la maquina proporciona
informacién sobre el dispositivo, el estado
de las bandejas de papel, los consumibles
y los errores actuales. Los contadores de
uso también estan disponibles.

La ficha Errores muestra la lista de errores
y los registros de errores del dispositivo.

Los errores se dividen en tres grupos:
Errores actuales, Mensajes actuales e
Historial de errores.

Errores actuales

Esta opcién muestra un lista de los errores
actuales del dispositivo. Se puede o
seleccionar cada error para obtener mas Mo ssios e

informacion e instrucciones. Se necesita volver a arrancar, '

Mensajes actuales

Esta opcién muestra un lista de todos los mensajes de error actuales relacionados con el estado y los
errores actuales del dispositivo.
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El Historial de errores es un registro de los Gltimos 20 errores que se produjeron en el dispositivo.

Se muestra el codigo de error asociado con cada error y la fecha y hora cuando se produjo el error.
También muestra el total de impresiones del dispositivo en el momento en que se produjo cada error y
la informacion relevante del tamano y papel del documento.

El dispositivo tiene areas designadas de despeje de errores de alimentacion. Si se produce un error de
alimentacion, en la pantalla tactil se mostrard un mensaje y las instrucciones correspondientes para
despejarlo. También hay etiquetas que muestran cémo despejar cada darea.

Al despejar la ruta del papel, aseglrese de comprobar y despejar todas las dreas mencionadas. Antes
de cerrar la puerta delanteraq, aseglrese de que las manillas y palancas estén en la posicion correcta.

Si se siguen presentando errores de alimentacion, o si ocurren intermitentemente, compruebe los
siguientes puntos:

Para resultados de impresion 6ptimos, observe lo siguiente al colocar papel en las bandejas:
e No utilice papel con dobleces o arrugas.
¢ No coloque papeles de distintos tamanos en la bandeja.

e Airee siempre las transparencias y mezcle las etiquetas antes de colocarlas. Las etiquetas y
transparencias solo pueden colocarse en la bandeja 4 (especial).

e Antes de colocar el papel en las bandejas, airee los bordes. Este procedimiento permite separar las
hojas de papel que estén pegadas y reduce el nimero de posibles errores de alimentacion.

Para conseguir una impresion 6ptima es importante que el papel esté correctamente almacenado.
Tenga presente lo siguiente a la hora de almacenar el papel de impresion:

e Almacénelo a temperatura ambiente. El papel hiimedo puede provocar errores de alimentacion o
mala calidad de impresion.

e No abra los paquetes de papel hasta el momento en que se vayan a utilizar. La envoltura del
paquete de papel tiene un revestimiento interno que protege el papel frente a la humedad.

e Almacénelo en una superficie plana para evitar que se doble o curve.

e Apile las resmas de papel una sobre otra para evitar que se estropeen los bordes. No apile mas de
cinco paquetes.
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Los dispositivos de acabado pueden presentar ocasionalmente errores de alimentacion y problemas de
grapado, perforacion o apilado. Si se produce un problema, en la pantalla tactil se mostrard un
mensgaje y las instrucciones correspondientes para solucionarlo. Si se siguen presentando problemas, o
si ocurren intermitentemente, compruebe los siguientes puntos:

Quite el papel de la bandeja de la apiladora con frecuencia

No mueva juegos grapados mientras la acabadora los estd compilando.

Compruebe que las guias de la bandeja de papel estan bloqueadas en posicién contra el papel.
Al utilizar papel de dimensiones grandes, quite la salida de la Bandeja del apilador.

Si el papel se comba en exceso, dé la vuelta al papel en la bandeja de papel correspondiente.

Compruebe que se ha seleccionado el tamaro de papel correcto para el papel que esté en la
bandeja.

Para corregir problemas de grapado, utilice menos de 50 hojas si el papel pesa méas de 80 g/m?
(20 Ib).

Compruebe que el recipiente de residuos de la perforadora no esté lleno. El recipiente recoge
desechos de la perforadora. Consulte en la
pagina 297, para obtener instrucciones.

Si ocurre un problema en la grapadora, siga las instrucciones de mas abajo para solucionar el
problema:

Si ocurre un problema en la grapadora de la acabadora de oficing, quite el cartucho de grapas y
libere las grapas que no estén en su lugar. Consulte en la pagina 295 para
obtener instrucciones sobre como quitar el cartucho de grapas.

Extraiga las tiras de grapas parcialmente usadas y las tiras de grapas que no estén planas.
Vuelva a instalar el cartucho de la grapadora.

Si ocurre un problema en la grapadora de la acabadora, quite el cartucho de grapas y libere las
grapas que no estén en su lugar. Consulte en la pagina 295 para obtener
instrucciones sobre cémo quitar el cartucho de grapas.

Si el cartucho de grapas no estd en la parte delantera del dispositivo, apaguelo y enciéndalo con
el interruptor de encendido/apagado en el lado del dispositivo.

Extraiga las tiras de grapas parcialmente usadas y las tiras de grapas que no estén planas.
Vuelva a instalar el cartucho de la grapadora.

Grapadora de la acabadora de gran capacidad con realizador de folletos

Si las grapadoras del realizador de folletos no funcionan correctamente, quite los dos cartuchos de
grapas y libere las grapas que no estén en su lugar. Consulte enla
pdgina 295 para obtener instrucciones sobre cdmo quitar el cartucho de grapas.

Quite las tiras de grapas que se hayan usado parcialmente de los cartuchos de la grapadora y del
cabezal de grapas.

Vuelva a instalar los cartuchos de la grapadora.
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Problemas con el Alimentador de documentos

Se pueden producir errores de alimentacién en el alimentador de documentos. El dispositivo tiene
areas designadas de despeje en el alimentador de documentos. Si se produce un error de alimentacion,
en la pantalla tactil se mostrara un mensaje y las instrucciones correspondientes para despejarlo.
También hay etiquetas que muestran cémo despejar cada drea.

Si se siguen presentando errores de alimentacién, o si ocurren intermitentemente, compruebe los
siguientes puntos:

e  Compruebe que la cubierta superior del alimentador de documentos se ha cerrado bien.
e  Compruebe los originales. Aseglrese de que los originales son de buena calidad.

Nota: Si los originales son de mala calidad, use el cristal de exposicién para copiar un nuevo juego.

e Asegurese de que las guias del alimentador de documentos toquen los bordes de los originales.

e  Compruebe que los originales estan dentro de las especificaciones y que no sobrepasan la linea
tope de llenado de las guias del alimentador de documentos. Para obtener informacion sobre las
especificaciones, consulte www.xerox.com.

Problemas de calidad de imagen

En Herramientas encontrard mas
opciones para corregir los problemas de

—
Informacion de- Informacion
la maguina R - de facturacian

calidad de imagen. Proporcionan varias awetie

pruebas con las que podra verificar la rfguracion de . riginas de asistencia tscnica
funcionalidad del sistema e identificar los — ‘ e
niveles de rendimiento. ‘ T

e Pulse el boton Estado de la maquina. || <" ‘ | Restauracionss..
Seleccione la ficha Herramientas. :

e  Seleccione Solucion de problemas.
Aparecen las opciones de solucién de
problemas.

Paginas de asistencia técnica

Esta opcién se usa para imprimir la Pagina
de resolucién de calidad de impresién y las
Paginas de prueba de inyeccién. La pagina ‘ I
de solucién de problemas de calidad de
impresién proporciona informacién para
solucionar problemas, asi como las
opciones para ello. Las Pdginas de prueba
resaltan todos los problemas de calidad de
imagen del dispositivo.

< Paginas de asistencia técnica

Utilice la opcién Imprimir para imprimir
las paginas.
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Corregir calidad de imagen

Utilice esta opcion para corregir los

problemas de calidad de imagen del K corregi calicad de imagen
dispositivo. Imprima una pagina de R
prueba y, a continuacién, analice la salida R e L
y seleccione una de las opciones para Hieas doras corigeness conussnesperads enclores 1 hes
corregir el problema: e e Wanchas:corgea s s manchas d 1y e dol o clor 0
e Lineas claras corrige las lineas Mtnzaga:um dmﬁn':zespm{,um e

Manchas puede indicarle que active esta opcion.

continuas inesperadas de los colores
mas claros o bandas vacias visibles en
la Salida de impresién. z:ag:degec::iggeﬂieulgz ?;’:?trr:‘roig“ realizadas mediante la funcién Corregir

Avanzadas

e Manchas corrige estrias, borrones y
manchas de tinta de un mismo color o de colores diferentes dispersos por la impresion.

e Avanzadas proporciona una lista de rutinas especializadas. Asistencia al cliente puede indicarle
que seleccione esta opcion.

Avanzadas
Utilice esta opcion para seleccionar una
T A A p p 3 Corregir calidad de imagen
correccién rapida o completa para los L
problemas de lineas claras o para corregir Loreel Lineas claras: rapida (90 segundos) corrige
. . Li I las Il'ne?xs claras temporalmente y programa la
el prOblemQ de anChGS de tinta. co_rl_recmén completa cuando la maquina no se
. .. utiliza.
Seleccione la opcion deseada y luego ) ;
(completa)... Lineas claras: completa (8 min.) corrige las
seleccione Confirmar cuando se haya . _ Iineas claras inmediatamente
LRI Manchas de tinta... . . . .
i iA M has de tinta (6 L) utili h
mostrado la pantalla de confirmacién. i ek e e o

Manchas
e Lineas claras (rapida) corrige lineas ,.
claras al detectarlas hasta realizarse s
una correccion completa.

e Lineas claras (completa) realiza una
rutina de mantenimiento cuando la maquina estd inactiva para corregir el problema de lineas
claras.

e Manchas de tinta se selecciona para corregir los problemas de calidad de manchas de tinta.
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Exposicion de problemas

Si tiene algln problema a la hora de usar el dispositivo, compruebe las sugerencias que se indican mas

abajo para ver consejos sobre la solucion de problemas.

Problema Posible solucion

Aparecen lineas o rayas oscuras en la salida al
copiar o escanear desde el cristal de
exposicion.

Vuelva a imprimir el trabajo.
Asegurese de que el defecto no proviene del original.

Limpie el cristal de exposicion y el cristal de transporte
de velocidad constante.

Corrija los problemas de calidad de imagen.

Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Aparecen lineas o rayas oscuras en la salida al
copiar o escanear desde el alimentador de
documentos.

Vuelva a imprimir el trabgjo.
Asegurese de que el defecto no proviene del original.

Limpie el cristal de exposicion y el cristal de transporte
de velocidad constante.

Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Se producen impresiones borrosas.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

La impresora hace un ruido de rasgado cuando
el papelsale y es posible que falte una parte de
la imagen.

Vuelva a imprimir el trabgjo.

Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Se produce una imagen descentrada o torcida
al copiar o escanear desde el cristal de
exposicion.

Vuelva a imprimir el trabajo.
Asegurese de que el defecto no proviene del original.

Se produce una imagen descentrada o torcida
al copiar o escanear desde el alimentador de
documentos y desde el cristal de exposicion.

Vuelva a imprimir el trabgjo.

Asegurese de que el defecto no proviene del original.
Utilice originales que estén dentro de las
especificaciones. Para obtener informacion sobre las
especificaciones, consulte www.xerox.com.
Aseglrese de que ha colocado los originales
correctamente en el alimentador de documentos.
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Problema Posible solucion

Aparecen manchones o borrones en la salida al
copiar o escanear desde el cristal de exposicién
o desde el alimentador de documentos.

Vuelva a imprimir el trabajo.
Asegurese de que el defecto no proviene del original.

Limpie el cristal de exposicién y el cristal de transporte
de velocidad constante.

Corrija los problemas de calidad de imagen.

Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Aparecen manchones o borrones en la salida al
imprimir o copiar.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Aseglrese de que el papel es del tipo y tamano correctos
y de que esta colocado correctamente en la bandeja.
Aseglrese de que selecciona la opcién Cara 2 en las
opciones si imprime en la cara 2 de papel preimpreso.
Corrija los problemas de calidad de imagen.

Consulte Problemas de calidad de imagen en la

pagina 304, para obtener instrucciones.

Aparecen lineas claras y manchas en las
impresiones o copias.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Aparece un fondo en las copias.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Aseglrese de que el alimentador de documentos esté
cerrado correctamente cuando utilice el cristal de
exposicion.

Active la opcidn Supresién automadtica en la funcién
Supresién del fondo en las opciones de Calidad de
imagen.

Se ha desplazado la imagen o se producen
imagenes divididas, incompletas o aleatorias.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Lineas horizontales o verticales no rectas.

Vuelva a imprimir el trabgjo.

Solucione los problemas de calidad de imagen con la
opcion Lineas claras (rapida). Consulte Problemas de
calidad de imagen en la pagina 304, para obtener
instrucciones.

El color de impresion no es el esperado.

Vuelva a imprimir el trabajo.

Utilice un modo de calidad de impresion superior.
Seleccione una correccion del color diferente en el
controlador de impresion.

Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Utilice otros colores en el documento.
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Problema Posible solucion

El color de copia no es el esperado. e Vuelva a imprimir el trabajo.
e Utilice un modo de calidad de impresién superior.
e Seleccione un Tipo de original diferente.

e Corrija los problemas de calidad de imagen.
Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

Aparecen manchas pequenas o granulos e Vuelva a imprimir el trabajo.

blancos en la salida. e Utilice un modo de calidad de impresion superior.
e Imprimaa 1 cara en vez de a 2 caras.

e Utilice papel mas suave.

La imagen es débil o no aparece en la salida. e Vuelva a imprimir el trabajo.

e Asegurese de que el papel es del tipo y tamafio correctos
y de que esta colocado correctamente en la bandeja.

Puntos en las copias. e Vuelva a imprimir el trabajo.
e Asegurese de que el defecto no proviene del original.

e Limpie el cristal de exposicion y el cristal de transporte
de velocidad constante.

Se producen marcas en el borde anteriordela | e Vuelva a imprimir el trabajo.

pila de papel que estan alineadas con la e Corrija los problemas de calidad de imagen.
imagen. Consulte Problemas de calidad de imagen en la
pagina 304, para obtener instrucciones.

e Pase 20 hojas en blanco por el dispositivo.

Hay aceite en los bordes (superior e inferior) e Vuelva a imprimir el trabajo.
del papel de alimentacién por el borde largo
(ABL) luego de ejecutar trabajos largos con
alimentacion por borde corto (ABC).

Se produce un error de levantamiento en las e Vuelva a imprimir el trabajo.
bandejas 1y 2 (o 3). e Abray cierre la bandeja.
Error de alimentacién de las bandejas 1y 2. e Vuelva a imprimir el trabajo.

e Compruebe que las guias laterales de la bandeja tocan
la pila del papel. Gire o rote la pila si es posible (salvo
que utilice material de impresion con una cara de
impresion definida).
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Asistencia adicional

Para obtener més informacion visite nuestro sitio en la Web para el cliente en www.xerox.com o
poéngase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de Xerox indicando el nimero de serie de la
maquina.

Pulse el botén Estado de la maquing  [puess——
en el panel de control.

Aparecerd la pantalla Informacién de
la maquina.

Se muestra la informacién de wemacince (T T ! '
. X X . la méquina Errores ‘Suministros e REtiraciG Herramientas
Asistencia al cliente y el Nimero de
. . . Informacion general
serie de la maquina en esta pantalla. || assencs s cieme =

http:/fwww.xerox.com =l
1-200

stado de las
andejas..

om

Modelo de dispositiva

Paginas
ColorQube 9203 i

de’informacion.

N2 de serie de la maguina
204000278
Opciones.
instaladas.
Version del software del sistema
060.050.009.15390

Asistente de

Codign de servicio
0 mantenimiento.

Asistente de mantenimiento

Si se produce un problema que requiere mds investigacion de Xerox, la informacion de diagnésticos se
puede enviar directamente a Xerox con la opcion Asistente de mantenimiento.

Acceda a la opcién Asistente de mantenimiento seleccionando el boton Estado de la maquina.
El bot6on Asistente de mantenimiento se ubica en la ficha Informacién de la maquina.

Seleccione el boton Asistente de mantenimiento. Aparece la opcion para enviar la informacion
de diagnésticos a Xerox.

Seleccione la opcién y siga los mensajes en pantalla para enviar la informacién a Xerox.
Esta informacién ayudara a Xerox a identificar el problema.
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Mensajes y seguridad

Mensajes y seguridad

Lea atentamente las siguientes instrucciones antes de utilizar el equipo. Consultelas cuando sea
necesario para garantizar un funcionamiento seguro del equipo.

Tanto el producto como los suministros de Xerox se han disefiado y probado para satisfacer estrictas
normas de seguridad, entre las que se incluyen la evaluacién y certificacién de agencias de seguridad,
y el cumplimiento de normativas electromagnéticas y de estandares medioambientales establecidos.

Las pruebas de seguridad y medioambientales de este producto se han realizado usando solamente
materiales de Xerox.

A AVISO: Las modificaciones no autorizadas como, por ejemplo, la incorporacion de funciones
nuevas o la conexion de dispositivos externos, pueden afectar a la certificacién del producto.
Para obtener més informacion, pongase en contacto con el personal de Xerox.

Etiquetas y simbolos de seguridad

Deben observarse todas las advertencias e instrucciones indicadas en el producto o suministradas con
él.

m AVISO: Esta etiqueta alerta a los usuarios sobre cualquier area del equipo con algin borde afilado
que pueda provocar laceraciones si se aplica mucha fuerza en el protector que impide el contacto
en condiciones normales de uso. El borde es de color amarillo, con el fin de marcar el Grea que se
debe evitar.

m AVISO: Estas etiquetas alertan a los usuarios sobre las zonas calientes del equipo. Las superficies
se pueden tocar con total seguridad, pero un contacto continuado puede resultar incémodo.

t AX | A\ €
60°C/140°F 60°C/1LOF
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Informacion sobre funcionamiento seguro

Tanto el equipo como los suministros de Xerox se han disefiado y probado para satisfacer estrictas
normas de seguridad. Estas incluyen el examen, la aprobacién de las agencias de seguridad y el
cumplimiento de las normas medioambientales vigentes.

Para asegurar el funcionamiento seguro continuado del equipo Xerox siga estas directrices de
seguridad en todo momento:

Suministro eléctrico

Esta seccién proporciona importante informacién de seguridad del suministro eléctrico que se debe
leer antes de instalar o utilizar el dispositivo.

Lea la informacién de las siguientes secciones:

e Seguridad eléctrica de la toma de corriente en la pagina 315.
e Seguridad eléctrica del cable de corriente en la pagina 316.

e Seguridad del equipo en la pagina 316.

e Apagado de emergencia en la pagina 317.

e  Desconexion del dispositivo en la pagina 317.

Seguridad eléctrica de la toma de corriente

Este equipo debe utilizarse con el voltaje indicado en la placa de caracteristicas del equipo situada en
la cubierta posterior del equipo. Si no estd seguro de si el voltaje suministrado satisface los requisitos,
consultelo con la compania eléctrica o con un electricista cualificado.

La toma de corriente eléctrica se debe colocar cerca del equipo y se debe poder acceder a ella con
facilidad.

D

A AVISO: Este equipo debe estar conectado a una toma de tierra de proteccion. Este equipo se
suministra con un enchufe provisto de una clavija de puesta a tierra de proteccion. Este enchufe
s6lo se puede enchufar a una toma de corriente con toma de tierra. Se trata de una funcién de
seguridad. Si no puede insertar el enchufe en la toma de corriente, péngase en contacto con un
electricista cualificado para que sustituya dicha toma. Conecte siempre el equipo a una toma de
corriente con toma de tierra. Si tiene dudas, solicite a un electricista cualificado que compruebe la
toma de corriente.

Una conexion inadecuada del conductor de puesta a tierra del equipo puede producir descargas
eléctricas.
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e  Utilice tnicamente el cable de alimentacién suministrado con este equipo.

e  Enchufe el cable de alimentacion directamente en una toma de corriente con toma de tierra.
No utilice un cable de prolongacién. Si no sabe si la toma de corriente incluye toma de tierra,
conslultelo con un electricista cualificado.

e No coloque este equipo en un lugar donde se pueda pisar el cable de alimentacién o tropezar con
él.
e No coloque ningin objeto sobre el cable de alimentacion.

El equipo estd disenado para permitir el acceso del operador sélo a zonas seguras.

El acceso a las areas peligrosas esta restringido mediante cubiertas o protectores que requieren una
herramienta para extraerlos.

Nunca retire las cubiertas ni las protecciones que protegen las dareas peligrosas.

Seguridad del equipo; realice lo siguiente

A AVISO: No utilice limpiadores en aerosol, ya que pueden explotar o incendiarse si se usan en
equipos electromecanicos.
e Siga todos los avisos e instrucciones indicados en el equipo o suministrados con él.

e Desenchufe el aparato antes de limpiarlo. Utilice siempre materiales disefiados especificamente
para este producto; el uso de otros materiales puede afectar al rendimiento del equipo y crear
situaciones peligrosas.

e  Tenga mucho cuidado al mover o reubicar el equipo. Péngase en contacto con el distribuidor local
de Xerox para organizar el traslado del equipo fuera del edificio.

e Coloque el equipo en una superficie de apoyo sélida (no en una alfombre afelpada) que soporte el
peso de la maquina.

e Coloque el equipo en una zona con ventilaciéon adecuada y espacio suficiente para realizar las
tareas de mantenimiento.

e Desenchufe siempre el equipo antes de limpiarlo.

El equipo Xerox cuenta con una funcién de ahorro de energia para consumir menor
electricidad cuando el equipo no esté en uso. El equipo se puede dejar encendido continuamente.

Seguridad del equipo; no realice lo siguiente

m AVISO: No utilice limpiadores en aerosol. Los limpiadores en aerosol pueden explotar o
incendiarse si se usan en equipos electromecanicos.

e Nunca utilice un enchufe adaptador con toma de tierra para conectar el equipo a una toma de
corriente que carezca de un terminal con conexién a tierra.

e Nointente realizar ninguna tarea de mantenimiento que no esté especificamente descrita en esta
documentacion.
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No obstruya los orificios de ventilacién, ya que se incluyen para evitar el sobrecalentamiento.

Nunca retire las cubiertas ni las protecciones que estén atornilladas. Dentro de estas cubiertas no
existen areas en las que el usuario pueda realizar tareas de mantenimiento.

No coloque nunca la maquina cerca de un radiador u otra fuente de calor.

No introduzca objetos de ningin tipo en las aberturas de ventilacion.

Nunca invalide ni anule los dispositivos de seguridad mecdnicos o eléctricos.

No coloque este equipo en un lugar donde se pueda pisar el cable de alimentaciéon o tropezar con
él.

Este equipo no se debe colocar en salas que carezcan de una ventilacién adecuada. Para obtener
mas informacién, péngase en contacto con un distribuidor local autorizado.

Apagado de emergencia

Si se da alguno de los siguientes casos, apague inmediatamente el equipo y desenchufe el cable de
alimentacion de la toma de corriente. Péngase en contacto con un técnico de servicio de Xerox
autorizado para corregir el problema:

El equipo emite sonidos u olores extranos.

El cable de alimentacién estd danado o deshilachado.

Se ha activado un disyuntor, un fusible u otro dispositivo de seguridad del tablero de pared.
Se ha derramado liquido en la maquina.

La maquina ha sufrido exposicion al agua.

Alguna parte del equipo estd dafada.

Desconexion del dispositivo

El cable de alimentacién es el dispositivo de desconexién del equipo. Estd conectado a la parte
posterior de la maquina y se puede desenchufar. Para apagar la maquina por completo, desenchufe el
cable de alimentacién.

A AVISO: No utilice limpiadores en aerosol. Los limpiadores en aerosol pueden explotar o

incendiarse si se usan en equipos electromecanicos.
Los procedimientos de mantenimiento del producto se describen en la documentacién del usuario
que se suministra con el producto.

No lleve a cabo ninguna tarea de mantenimiento en este producto que no se describa en la
documentacién del usuario.

Siga estrictamente las indicaciones incluidas en la documentacion del usuario a la hora de utilizar
suministros y materiales de limpieza.

No retire las cubiertas ni las protecciones que estén atornilladas. Detrés de estas cubiertas no hay
piezas en las que el usuario pueda realizar tareas de mantenimiento.
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Normativa bésica

Informacion de suministros

e Almacene todos los suministros de acuerdo con las instrucciones dadas en el paquete o en el
embalaje.

e  Mantenga todos los consumibles fuera del alcance de los nifios.

e  Cartuchos: cuando manipule cartuchos, evite el contacto con la piel o con los ojos. El contacto con
los ojos puede provocar irritacion e inflamacion. No intente desmontar el cartucho, ya que puede
aumentar el riesgo de contacto con los ojos o la piel.

Certificaciones de seguridad del producto

Este producto ha sido certificado por la agencia siguiente segin las normas de seguridad indicadas.

Agencia Estandar

Asociacion Canadiense de Estandares UL60950/CSA 22.2 N° 60950

Asociacion Canadiense de Estandares IEC60950/EN60950

Este producto se ha fabricado segin el sistema de control de calidad ISO9001 registrado.

Normativa basica

Xerox ha probado las emisiones electromagnéticas y los estandares de inmunidad de este producto.
Estos estandares estan disefiados para reducir las interferencias que este producto genera o recibe en
un entorno de oficina normal.

Estados Unidos (normativa de FCQC)

Este equipo se ha probado y cumple los limites establecidos para dispositivos digitales de Clase A,
segln las normas de la FCC, seccion 15. Estos limites estan disefiados para proporcionar una
proteccién razonable frente a interferencias perjudiciales cuando el equipo se utiliza en un entorno
comercial. Este equipo generaq, utiliza y puede irradiar energia de radiofrecuencia. Si no se instala y se
usa siguiendo estas instrucciones, puede provocar interferencias dafinas en las comunicaciones de
radio. Es probable que el funcionamiento de este equipo en un area residencial provoque
interferencias, en cuyo caso se solicitard al usuario que corra con los gastos de la solucién de la
interferencia.

Si este equipo produce interferencias perjudiciales en la recepcion de radio o televisién, lo que puede
determinarse apagando y encendiendo el equipo, el usuario puede corregir las interferencias tomando
una o mas de las medidas siguientes:

e  Cambiar la orientacién de la antena receptora, o reubicarla.
e Aumentar la separacién entre el equipo y el receptor.
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e  Conectar el equipo a un enchufe de un circuito distinto del circuito al que esta conectado el
receptor.

e Solicitar ayuda al distribuidor o a un técnico experto en radio/television.

Todos los cambios o modificaciones no aprobados expresamente por Xerox pueden invalidar la
autoridad del usuario para utilizar el equipo. Para garantizar el cumplimiento de la seccién 15 de las
reglas de la FCC, utilice cables apantallados.

Este aparato digital de Clase A es conforme con la norma canadiense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

A AVISO: Este es un producto de clase A. En un entorno doméstico, este producto puede provocar
interferencias de radio, en cuyo caso es posible que se solicite al usuario que tome las medidas
adecuadas.

c € La marca CE que se aplica a este producto simboliza la declaracion de conformidad de

Xerox con las siguientes directivas aplicables de la Unién Europea en las fechas indicadas:

e 12 de diciembre de 2006: Directiva 2006/95/CE sobre bajo voltaje. Aproximacién de las
legislaciones de los Estados miembros sobre el material eléctrico destinado a utilizarse con
determinados limites de tension.

e 15 de diciembre de 2004: Directiva 2004/108/CE sobre compatibilidad electromagnética.
Aproximacién de las legislaciones de los Estados miembros en material de compatibilidad
electromagnética.

e 9de marzo de 1999: Directiva 1999/5/CE sobre equipos radioeléctricos y equipos terminales de
telecomunicacion:

Este producto, si se usa correctamente siguiendo las instrucciones del usuario, no es peligroso para el
consumidor ni para el entorno.

Para garantizar el cumplimiento de la normativa de la Unién Europea, utilice cables apantallados.

Xerox puede proporcionarle una copia firmada de la declaraciéon de conformidad de este producto.

De acuerdo con el articulo 7 (d)
Por el presente certificamos que

"Cumple con la normativa de EEE."

"EEE ydnetmelidine uygundur”
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El Congreso, mediante decreto, ha prohibido la reproduccion de los articulos siguientes en ciertas
circunstancias. Aquellos que realicen reproducciones de dichos articulos pueden ser sancionados con
multas o encarcelamiento.

1. Obligaciones y Valores de la Administracion de Estados Unidos, tales como:

Certificados de deuda

Divisas de Bancos Nacionales
Cupones de Obligaciones
Billetes de banco de la Reserva Federal
Certificados de plata
Certificados de oro
Obligaciones de Estados Unidos
Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal
Billetes fraccionarios
Certificados de Depésito

Papel moneda

Bonos y obligaciones de ciertos organismos de la Administracién, como el FHA
(Departamento Federal de la Vivienda), etc.

Bonos (los bonos de ahorro estadounidenses pueden fotografiarse solamente con fines
publicitarios relacionados con la campara de venta de dichos bonos)

Timbres fiscales nacionales. Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay un
timbre fiscal cancelado, puede hacerse siempre que la reproduccién del documento sea para
fines legales.

Sellos de correo, cancelados o sin cancelar. Para fines filatélicos, los sellos de correo pueden
fotografiarse, siempre que la reproduccién sea en blanco y negro, y reducida a menos del
75% o aumentada a mdas del 150 % de las dimensiones lineales del original.

Giros postales
Billetes, talones y letras de cambio librados por funcionarios autorizados de Estados Unidos.

Sellos y otras representaciones de valor, de cualquier denominacién, que se hayan emitido o
se puedan emitir, o en virtud de algan Decreto del Congreso.

2. Certificados de compensacién ajustada para veteranos de las guerras mundiales.

3. Obligaciones y Valores de cualquier empresa, banco, o gobierno extranjero.

Material protegido por derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del propietario
de los derechos de autor o la reproduccién esté dentro de lo estipulado en la ley de derechos de
autor respecto a la reproduccién para “uso justo” o de bibliotecas.

Se puede obtener mas informacién sobre estas estipulaciones en la Oficina de derechos de autor
de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C. 20559. Solicite la circular R21.5.
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10.

Normativas de copia

Certificados de nacionalidad o naturalizacién.

Los certificados de naturalizacién de extranjeros pueden fotografiarse.
Pasaportes. Los pasaportes extranjeros pueden fotografiarse.
Certificados de inmigracién

Tarjetas de registro de reclutamiento

Papeles de iniciacién de Servicio Selectivo que contengan cualquiera de los datos siguientes del
registrado:

e Ingresos o sueldo

e Historial judicial

e Estado de salud fisica o mental

e Estado de dependencia

e  Servicio militar anterior

Excepcion: los certificados de licencia militar absoluta de Estados Unidos pueden fotografiarse.

Distintivos, tarjetas de identificacién, pases o insignias que lleva el personal militar, o miembros de
los distintos Departamentos Federales, tales como el FBI y el Tesoro (a menos que la fotografia la
haya solicitado el jefe del Departamento o Agencia).

En ciertos estados, también se prohibe reproducir:
e Licencias de vehiculos

e Carnets de conducir

e  Certificados de propiedad de vehiculos

La lista anterior no es completa y no se asume ninguna responsabilidad sobre su integridad o precision.
En caso de duda, consulte con un abogado.

El Parlamento, mediante decreto, ha prohibido la reproduccion de los articulos siguientes en ciertas
circunstancias. Aquellos que realicen reproducciones de dichos articulos pueden ser sancionados con
multas o encarcelamiento.

1.

2.
3.
4

Billetes de banco activos o papel moneda activo.
Obligaciones o valores gubernamentales o bancarios.
Letras o valores del tesoro.

El sello pablico de Canadd o de cualquiera de sus provincias, o bien el sello de cualquier organismo
publico o autoridad de Canadd, o de cualquier juzgado.

Edictos, 6rdenes, normativas o citaciones, o avisos (con intencién de que parezca que los ha
impreso el gobierno de Canada o el de alguna provincia).

Marcas, sellos, envoltorios o disenos utilizados por (o en nombre de) el gobierno de Canadé o de
alguna provincia, el gobierno de un estado distinto a Canadd o un departamento, consejo,
comisidn o agencia establecidos por el gobierno de Canadd o provincia, o de un gobierno de un
estado distinto a Canadé.

Sellos impresos o adhesivos usados con el fin de obtener ingresos del gobierno de Canadad o de
una provincia o del gobierno de un estado que no sea Canadd.

Documentos, registros o expedientes conservados por funcionarios publicos cuya obligacién sea
realizar o generar copias certificadas, con intencién de que parezcan copias certificadas.
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9. Material o marcas comerciales protegidas por derechos de autor de cualquier manera o tipo sin
consentimiento del propietario de los derechos de autor o de la marca comercial.

La lista anterior se ofrece para su comodidad y ayuda, pero no es completa y no se asume ninguna
responsabilidad sobre su integridad o precisiéon. En caso de duda, consulte con un abogado.

Es posible que realizar copias de ciertos documentos no sea legal en su pais. Aquellos que realicen
reproducciones de dichos documentos pueden ser sancionados con multas o encarcelamiento:

e Papel moneda

e Billetes y cheques bancarios

e  Obligaciones y bonos del estado

e Pasaportes y tarjetas de identificacion

e  Material o marcas comerciales protegidas por derechos de autor sin el consentimiento del
propietario

e Sellos postales y otros instrumentos negociables

Esta lista no es completa y no se asume ninguna responsabilidad sobre su integridad o precision.
En caso de dudg, consulte con un asesor legal.

La ley Telephone Consumer Protection Act de 1991 prohibe utilizar un ordenador u otro aparato
electrénico, incluidas las maquinas de fax, para enviar cualquier mensaje a menos que ese mensaje
contenga claramente en un margen en la parte superior o inferior de cada pagina transmitida o en la
primera pagina de la transmision, la fecha y la hora en la que se envia, una identificacion de la
empresa, ente o persona que envia el mensaje y el nimero de teléfono de la maquina que ha enviado
el fax o de la empresa, ente o persona. El nimero de teléfono no puede ser un nimero 900 u otro
ndmero cuyas tarifas sean superiores a las de una llamada local o cuya tarifa sea la de una llamada
internacional. Para programar esta informacién en la maquing, consulte la documentacién del usuario
y siga los pasos que se indican.
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Este equipo se ajusta a la seccién 68 de las normas de la FCC y a los requisitos aprobados por el ACTA
(Administrative Council for Terminal Attachments). En la cubierta de este equipo hay una etiqueta que
contiene, entre otra informacién, un identificador de producto con el siguiente formato:
US:AAAEQ#HTXXXX. Si se le solicita, se debe suministrar este nimero a la compaiia telefénica.

El enchufe y conector usados para conectar este equipo al cableado y red telefénica de las
instalaciones debe adaptarse a las normas aplicables de la seccién 68 de la FCCy a los requisitos
adoptados por la ACTA. Con este producto se proporciona un cable telefénico y un conector conformes
con las normas de la FCC. Esta disenado para conectarse con un conector modular compatible que
también se ajuste a las normas de la FCC. Consulte las instrucciones de instalacién para obtener mas
detalles.

Puede conectar la maquina con toda seguridad al conector estandar: USOC RJ-11C utilizando el cable
telefénico compatible (con conectores) suministrado con el kit de instalacién. Consulte las
instrucciones de instalacién para obtener mas detalles.

El REN (nimero de equivalencia de timbres) se utiliza para determinar el nUmero de dispositivos que
pueden conectarse a una linea telefénica. Si hay demasiados REN en una linea telefénica, puede que
no suenen los timbres de los aparatos en respuesta a una llamada entrante. En practicamente todas
partes, la suma de los REN no debe ser mas de cinco (5.0). Para asegurarse de cudl es el nimero de
aparatos que se pueden conectar en una lineq, segin determina la suma de los REN, pongase en
contacto con la compafia telefénica. En los productos aprobados después del 23 de julio de 2001, el
REN del producto forma parte del identificador de producto que tiene el formato US:AAAEQHHTXXXX.
Los digitos representados por ## son el REN sin separador decimal (por ejemplo, 03 es un REN de 0,3).
En los productos anteriores, el REN se muestra por separado en la etiqueta.

Para solicitar el servicio correcto a la compaiia telefénica local, es posible que también tenga que
especificar los codigos siguientes:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A AVISO: Pregunte a su compahia telefénica por el tipo de conector instalado en su linea. Si conecta
esta maquina a un conector no autorizado puede danar el equipo de la compadia telefénica.
Toda la responsabilidad por los dafios causados por la conexién de esta maquina a un conector no
autorizado recaerd en el usuario y no en Xerox.

Si este equipo Xerox esta daiando la red telefénica, la compaiiia telefénica le notificard con antelacién
que el servicio deberd interrumpirse temporalmente. Pero si el aviso previo no es viable, la compaiia
telefénica se lo notificard al cliente lo antes posible. Asimismo, se le notificard que tiene derecho a
denunciar a la FCC, si lo cree conveniente.

La compaiia telefénica puede cambiar sus servicios, equipos, operaciones o procedimientos, lo que
puede afectar al funcionamiento del equipo. En este caso, la compaiiia telefénica deberd avisarlo
previamente para poder hacer las modificaciones necesarias de modo que el servicio no se interrumpa.

Si experimenta problemas con este equipo Xerox, pongase en contacto con el Centro de Asistencia
apropiado para solicitar informacion sobre reparaciones o garantias; los detalles se muestran en la
maquina o en la Guia del usuario. Si el equipo estad dafnando la red telefénica, la compaiiia telefonica
puede solicitarle que desconecte el equipo hasta que el problema se solucione.
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Las reparaciones de la maquina debe realizarlas Gnicamente personal del servicio técnico de Xerox o un
proveedor autorizado de servicios de Xerox. Esto es valido durante o después del periodo de garantia.
Si se realiza una reparacién no autorizada, el periodo que reste de la garantia quedara nulo y sin
efecto.

Este equipo no debe utilizarse en lineas telefénicas compartidas. La conexién a un servicio de lineas
telefénicas compartidas estd sujeta a aranceles especiales. Para obtener mas informacion péngase en
contacto con la comision estatal de servicios piblicos, la comisién de servicios pablicos o la comision
corporativa.

Si su departamento tiene una alarma conectada de una forma especial a la linea telefénica, aseglrese
de que la instalacion de este equipo Xerox no la neutralice.

Si tiene dudas sobre qué es lo que puede neutralizar la alarma, consiltelo con la compaiia telefonica o
con un instalador autorizado.

La etiqueta de Industry Canada identifica los equipos certificados. Esta certificacion
significa que el equipo cumple ciertos requisitos de seguridad, de funcionamiento y operativos de
la red de telecomunicaciones, tal como se indica en la documentacién de los requisitos técnicos de
los equipos terminales. El departamento no garantiza que el equipo funcionaré a satisfacciéon del
usuario.

Antes de instalar este equipo, los usuarios deben asegurarse de que es posible conectarse a las
instalaciones de la compaiia local de telecomunicaciones. El equipo también se debe instalar usando
un método de conexién aceptable. El cliente debe saber que el cumplimiento de las condiciones
anteriores puede que no evite el empeoramiento del servicio en algunas situaciones.

Las reparaciones de los equipos certificados deben coordinarlas representantes designados por el
proveedor. Cualquier reparacién o modificacion que el usuario lleve a cabo en este equipo, o su mal
funcionamiento, puede ser motivo para que la empresa de telecomunicaciones exija que el usuario
desconecte el equipo.

Los usuarios deben asegurarse por su propia seguridad de que las conexiones eléctricas a tierra de la
instalacién eléctrica, de las lineas de teléfono y del sistema de tuberias de agua interno, si existe, estén
conectadas juntas. Esta precaucién puede ser especialmente importante en zonas rurales.

A PRECAUCION: Los usuarios no deben realizar dichas conexiones ellos mismos, sino que deben
avisar a la correspondiente autoridad de inspecciones eléctricas o electricista, segun el caso.

EI REN (nGmero de equivalencia de timbres) asignado a cada dispositivo terminal es una indicacion del
namero maximo de terminales que se permite conectar a una conexién de teléfono. La terminacion en
la interfaz de conexion puede ser cualquier combinacion de dispositivos sujeta Gnicamente al requisito
de que la suma de los nimeros de equivalencia de timbres de todos los dispositivos no sea mas de
cinco. En el caso del valor de REN de Canadd, vea la etiqueta del equipo.
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Datos de seguridad de los materiales

El fax se ha aprobado de acuerdo con la Directiva 1999/5/CE del Parlamento Europeo y del Consejo
para una conexién de terminal Gnico paneuropea para redes telefénicas publicas conmutadas (RTPC).
No obstante, dadas las diferencias entre las RTPC individuales que se proporcionan en los distintos
paises, la aprobacion, por si misma, no proporciona la seguridad incondicional de un funcionamiento
correcto en todos los puntos terminales de la red RTPC.

En el caso de que surja algin problema, debe ponerse en contacto en primer lugar con un distribuidor
local autorizado.

Este producto se ha probado y se ajusta a la norma ES 203 021-1, -2, -3, una especificacion técnica
para equipos terminales que se utiliza en redes telefonicas conmutadas analégicas en la Comunidad
Econdémica Europea. Este producto proporciona una opcién ajustable por el usuario del cédigo de pais.
Para obtener informacién sobre este procedimiento, consulte la documentacion del usuario. Los
cbédigos de pais se deben definir antes de conectar este producto a la red.

Aunque este producto puede utilizar senales de desconexion del bucle (pulsos) o DTMF
(tonos), se recomienda configurarlo para que utilice senales DTMF. Las sefales DTMF permiten
establecer una conexion mas rapida y fiable. La modificacion de este producto, la conexion a
software o a aparatos de control externos no autorizados por Xerox, invalidara esta certificacién.

Este médem se debe usar en conjuncién con un dispositivo aprobado de proteccién contra
sobretensiones.

Si desea informacion acerca de los datos de seguridad de los materiales de la impresorq, dirijase a:
Ameérica del Norte: www.xerox.com/msds
Unién Europea: www.xerox.com/environment_europe

Si necesita los nameros de teléfono del Centro de Asistencia al Cliente, dirijase a
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Reciclaje y eliminacién del producto

Xerox tiene un programa mundial de devolucién y reciclaje de equipos. Pongase en contacto con el
personal de ventas de Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar si este producto Xerox estd dentro
del programa. Si desea mas informacién sobre los programas medioambientales de Xerox, visite
www.xerox.com/environment.html.

Para la eliminacién de desechos de productos Xerox, tenga en cuenta que el producto puede contener
plomo, mercurio, perclorato y otros materiales cuya eliminacién puede estar reqgulada debido a las
consideraciones medioambientales. El nivel de estos materiales cumple las normas aplicables en el
momento de la comercializacién del producto. Para obtener informacion sobre reciclaje y desechos,
pongase en contacto con las autoridades locales. En Estados Unidos, también puede consultar el sitio
web de Electronic Industries Alliance: http://www.eiae.org/.

Algunos equipos se pueden utilizar tanto en entornos domésticos como profesionales.

Entorno profesional

La aplicacién de este simbolo en el equipo es una confirmacién de que en el momento de
deshacerse de este equipo debe hacerlo de acuerdo con los procedimientos nacionales
acordados. La legislacién europea exige que para deshacerse de equipos eléctricos y
electronicos al final de su duracién atil deben seguirse los procedimientos acordados.

Entorno doméstico

La aplicacion de este simbolo en el equipo es una confirmacion de que en el momento de
deshacerse de este equipo no debe arrojarlo junto con los desperdicios domésticos
normales. La legislacién europea exige que para deshacerse de equipos eléctricos y
electrénicos al final de su duracién atil deben separarse de los residuos domésticos. Los
usuarios domésticos de los estados miembros de la UE pueden depositar de forma gratuita
los equipos eléctricos y electrénicos usados en distintas instalaciones estipuladas para tal
fin. Para obtener mas informacion, péngase en contacto con la autoridad local responsable
de los residuos. En algunos estados miembros, al adquirir equipos nuevos, es posible que el
minorista local tenga la obligacién de reciclar su equipo usado de forma gratuita. Solicite
informacién al minorista. Antes de deshacerse del equipo, péngase en contacto con el
distribuidor o personal de Xerox para solicitarle informacion sobre el reciclaje.
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Cumplimiento del programa de ahorro de energia

Cumplimiento del programa de ahorro de
energia

Todos los mercados

ENERGY STAR

Como socio de ENERGY STAR®, Xerox Corporation ha determinado que este producto cumple las
normas de ENERGY STAR sobre el uso eficiente de la energia.

ENERGY STAR y ENERGY STAR MARK son marcas registradas en Estados Unidos.

=4 ElPrograma de Equipos de Imagenes de ENERGY STAR es un esfuerzo coman entre los

gobiernos de Estados Unidos, la Unién Europea, Japén y la industria de equipos

ofimaticos para promover copiadoras, impresoras, maquinas de fax, maquinas
multifuncionales, PC personales y monitores con eficiencia energética. La reduccion del
consumo de energia contribuye a la lucha contra la contaminacién, la lluvia dcida y los
cambios climdticos a largo plazo al reducir las emisiones que resultan de la generacién
de electricidad.

Informacion de contacto de SHA

Para obtener més informacion sobre seguridad, higiene y medioambiente en relacién con este
producto y los suministros de Xerox, péngase en contacto con las siguientes lineas de atencién al
cliente:

EE.UU.: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

En el sitio web de Xerox también encontrard informacién sobre la seguridad del producto:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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A 2 caras, 17,63, 88,104, 135,153
A dos caras, 17, 63, 88, 104, 135,153
Acceso a Herramientas, 252
Activacién de Interrumpir impresion, 267
Actualizar plantillas, 157

Actualizacién de plantilla, 157
Administraciéon de documentos, 162
Administracién de la maquina, 252
Administracién de las bandejas del papel, 257
Administracion del dispositivo, 252
Agregar destinos de archivo, 162
Ahorro de energia, 292
Alertas, 211
Almacenamiento de archivos, 151
Almacenamiento del papel, 302
Ampliar/Reducir, 15
Anotaciones, 38
Asistencia adicional, 309
Asunto, 102, 182
Autocentrar, 17

Bandeja de residuos de tinta, 296
Bandeja de tinta, 296

Bandejas, 220

Barras de tinta, 294

Borrado de bordes, 29, 159, 169
Borrado de imagen, 159, 169
Borrando la imagen, 169

Boton Borrar todos (AC), 171, 174, 200
Boton Comenzar, 201

BPS (Bits por segundo), 70

Brillo, 266

Buzén remoto, 71

Buzones, 71

Buzones de fax, 71

Buzones para escanear, 170

Calibracién, 304
Calidad/Tamano de archivo, 108, 156, 168
Campos de administracién de documentos, 167
Canadad (normativa), 319
Caracteres, 64, 90
Caracteres de marcacion, 56, 64, 90
Carpetas privadas, 170
Cartuchos de grapas, 295
Certificaciones de seguridad del producto, 318
Colocacién del papel, 220
Color de salida, 15, 104,152,168
Comienzos de capitulo, 32
Conexién/Desconexion, 50
Configuracion de Asistencia al Cliente de
Xerox, 255
Configuracion de Brillo de la pantalla, 266
Configuracion de buzones, 276
Configuracion de contabilidad, 281
Configuracion de Eliminacion de trabajos, 283
Configuracion de fax, 271
Configuracion de Hojas del trabajo, 278
Configuracion de Idioma/Diseio del teclado, 255
Configuracion de la maquina, 253
Configuracion de las opciones de entrada, 261
Configuracion de los temporizadores, 260
Configuracion de Medidas, 256
Configuracion de Portadas, 278
Configuracion de Preferencias de tamanos de
papel, 256, 258
Configuracion de Prefijados de pantalla de
entrada, 255
Configuracion de Restaurar IU, 267
Configuracion de seguridad, 283
Configuracion de Sefales acisticas, 256
Configuracion de servicios, 268
Configuracion de Sobrescritura de imagen, 283
Configuracion de Sobrescritura de imégenes bajo
pedido, 283
Configuracion de solucién de problemas, 284
Configuracion del dispositivo, 253
Configuracion del fax interno, 271
Configuracion del informe, 266
Configuracion del Informe de configuracion, 266
Configuracion del servicio de copia, 268
Configurar informes de fax, 277
Contabilidad, 283
Opciones, 281
Contabilidad de red, 283
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Contabilidad estandar de Xerox, 283

Contacto con Xerox, 309

Contadores, 212, 247

Contraste, 24, 65,91, 107,155,187

Copia de borrador, 47

Copia de libro, 28

Copia de plantillas, 164

Copia de prueba, 47

Copiara, 102,182

Correccion automatica lineas claras, 285, 305

Creacion de folletos, 31

Creacion de plantilla, 164

Creacion de plantillas, 164

Creacion de una carpeta privada, 170

Cristal de transporte de velocidad constante, 298

Cubierta, 61

Cubiertas, 32

Cuidado de rutina, 296

Cuidado del dispositivo, 293, 296

Cuidado general, 293
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Depositos, 151

Descripcion del problema, 299
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