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O modelo Document Centre ST inclui software fornecido pelo Internet Software Consortium.

Copyright (c) 1995, 1996, 1997, 1998, 1999, 2000, 2001
The Internet Software Consortium - DHCP. Todos os direitos reservados.

A redistribuicéo e uso na fonte e de formas binarias, com ou sem modificacéo, sdo permitidos contanto que as seguintes
condices sejam atendidas:

Redistribui¢des do codigo de origem devem conter os avisos de copyright mencionados acima, a lista de condicdes e a
seguinte declaracéo de repudio.

Redistribuigdes na forma binaria devem reproduzir o aviso de copyright acima, esta lista de condigdes e a seguinte
declaracéo de repudio na documentacéo e/ou outros materiais fornecidos com a distribuicéo.

Nem o nome The Internet Software Consortium - DHCP nem os nomes de seus colaboradores podem ser usados para
endossar ou promover produtos derivados deste software, sem permissao especifica e por escrito.

Este software é fornecido pelo The Internet Software Consortium e colaboradores "como tal" e qualquer garantia
expressa ou implicita, que inclua as garantias de comércio e adequacéo a uma finalidade especifica, mas néo se limite
aelas, serd repudiada. Em nenhum caso, o The Internet Software Consortium ou colaboradores serdo responsabilizados
por qualquer dano direto ou indireto, acidental, especial ou em conseqiiéncia de (incluindo, mas ndo limitado a,
fornecimento de bens ou servigos substitutos; perda de uso, dados, ou lucros; ou interrupcéo dos negécios), causados
entretanto e sobre qualquer teoria de responsabilidade, se em contrato, responsabilidade estrita ou prejuizo (incluindo
negligéncia ou qualquer outra coisa) que possa surgir em decorréncia do uso deste software, mesmo quando avisado
sobre a possibilidade de tais danos.
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Nota sobre a Radiofrequiéncia

Avisos da FCC (E.U.A))

Nota: Este equipamento foi testado e cumpre com os limites paraum
dispositivo digital Classe B, de acordo com as especificacdes da
Parte 15 dos regulamentos da FCC. Estes limites foram projetados
para fornecer uma protecdo razoavel contra interferéncias em
ambientes residenciais. Este equipamento gera, usa e pode irradiar
energia de radiofreqliéncia e, se ndo for instalado e usado de acordo
com as instrucGes do fabricante, podera causar interferéncia nas
comunicac0es de radio. Entretanto, ndo had nenhuma garantia de que
a interferéncia ndo ocorrera em uma instalagdo particular. Se este
equipamento causar interferéncia na recepcao de radio ou de
televisdo, o que pode ser determinado desligando e ligando o
equipamento, o usuario devera tentar corrigi-la, usando uma das
seguintes medidas, ou mais de uma delas:

- Reoriente ou reposicione a antena receptora
- Aumente a distancia entre o equipamento e o receptor

- Conecte o equipamento em outra tomada, de modo que o
receptor e 0 equipamento estejam em circuitos diferentes

- Consulte o fornecedor do equipamento ou um técnico de radio/
televisdo experiente para ajuda-lo

As mudancas ou modificacdes feitas neste equipamento que nao
sejam expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem
anular o direitos do usuario de operar o equipamento.

Cabos blindados devem ser usados com este equipamento para
manter a conformidade com os regulamentos da FCC.
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Este dispositivo esta de acordo com a Parte 15 dos regulamentos da
FCC. Sua operacdo esta sujeita as duas seguintes condices:

(1) Este dispositivo ndo deve causar interferéncia danosa e

(2) este dispositivo pode aceitar qualquer interferéncia recebida,
inclusive interferéncia que possa causar a operacgao indesejada do
mesmo.

Se vocé tiver algum problema com o seu equipamento, entre em
contato com o Centro Nacional de Suporte a Clientes (CNSC) pelos
telefones: 534-0357 (Rio de Janeiro - Capital) ou 0800-21-8400
(DDG - outras localidades).

Concordancia EME para o Canadéa

Este equipamento digital Classe B cumpre as exigéncias do
Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme la norme NMB-
003 du Canada.
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Notas de requerimentos para linhas telefénicas

Requisitos da FCC (EUA)

1. A FCC estabeleceu regulamentos que permitem que este dispositivo

seja diretamente conectado a rede telefonica. Jaques padronizados sdo
usados para fazer essas conexdes. Este equipamento ndo deve ser
usado em linhas compartilhadas ou publicas.

Se este dispositivo tiver problemas de funcionamento, ele também
poderéa causar danos a rede telefonica. Nesse caso, o dispositivo deve
ser desconectado até que o reparo seja feito. Se isto ndo for feito, a
companhia telefénica pode desconectar o servi¢o temporariamente.

A companhia telefénica pode fazer mudancas em suas operacdes
técnicas e procedimentos. Se tais mudancas afetarem a compatibilidade
ou a utilizagdo deste dispositivo, a companhia telefonica devera
notifica-las adequadamente.

Se a companhia telefénica necessitar de informagées sobre qual
equipamento esta conectado as linhas, informe-os sobre:

A. onumero de telefone ao qual a unidade esta conectada

B. o numero de equivaléncia de discagem

C. o jaque USCO requerido

D. o ndmero de registro na FCC

Os itens B e D estéo indicados na etiqueta.

O ntimero de equivaléncia de discagem (REN) é utilizado para
determinar quantos dispositivos podem ser conectados a sua linha
telefénica. Na maioria das areas, o somatério dos nimeros de todos 0s
dispositivos em qualquer linha ndo deve exceder cinco (5,0). Se muitos
dispositivos estiverem conectados, eles podem ndo discar corretamente.

Requisitos para Atendimento Técnico

No caso de mau funcionamento do equipamento, todos os reparos
deveréo ser executados pela Xerox ou representante autorizado. E
responsabilidade do usudrio relatar a necessidade de atendimento
técnico a Xerox ou ao representante autorizado.

O Atendimento Técnico pode ser obtido através do CNSC (Centro
Nacional de Suporte a Clientes), através dos niUmeros:

(0XX) 21 - 534-0357 (Rio de Janeiro) ou

0800-21-8400 (DDG - outras localidades).

Vi
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1. Notas de seguranca
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Este produto Xerox e seus produtos de consumo foram projetados e testados para atender a
rigidas exigéncias de seguranca. Elas incluem a inspecéo e a aprovagdo por parte de 6rgéos de
segurancga competentes e 0 cumprimento das normas ambientais estabelecidas. Leia as
seguintes instrugdes cuidadosamente antes de operar a maquina e consulte-as quando
necessario, para assegurar a operagao segura e continua de sua maquina. Os testes de
seguranca e desempenho deste produto foram executados usando-se 0s materiais da
Xerox somente.

Siga todos os avisos e instru¢des indicados ou fornecidos com o produto.
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Simbologia
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Este simbolo na maquina indica uma superficie quente.
§66

—

Seguranca eletrica

CUIDADO Assegure-se de que a conexdo de alimentacdo de sua maquina
@ satisfaca aos requisitos abaixo.
Modelo Document Centre Requisitos de alimentacao
490 Modelo DC ou ST Tomada de 208V

Linha dedicada de 20A

480/470/460 DC ou ST Tomada de 115V
Linha dedicada de 20A

1. O receptaculo de alimentacdo para a maquina deve atender aos
requisitos descritos na placa de dados localizada na parte traseira
da maquina.

2. Atomada deve estar instalada perto do equipamento e deve ser
de fécil acesso.

3. Use o cabo de alimentacéo fornecido com seu Document Centre.
N&o use um cabo de extensdo nem remova ou modifique o
plugue do cabo de alimentacéo.

4. Conecte o cabo de alimentacéo diretamente em uma tomada
elétrica corretamente aterrada. Se vocé ndo estiver certo sobre
isso, consulte um eletricista.
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5. N&o use um adaptador para conectar 0 Document Centre a uma
tomada elétrica que ndo tenha um terminal de conexao de
aterramento.

6. O cabo de alimentacdo € o dispositivo de desconexdo para esta
maquina.

7. Nao anule ou desabilite bloqueios elétricos ou mecanicos.

N&o introduza objetos em entalhes ou aberturas na maquina.
Pode ocorrer incéndio ou choque elétrico.

9. Nao obstrua as aberturas de ventilacdo. Essas aberturas servem
para impedir que 0 Document Centre superaqueca.

[<B)
o
(%2]
©
+
(@)
Z
—

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péaginal-3



Desligamento de emergéncia

Se algumas das condicBes abaixo ocorrerem, desligue o Document
Centre imediatamente e desconecte o cabo de alimentacdo da
tomada elétrica. Contate 0 CNSC - Centro Nacional de Suporte a
Clientes (Rio de Janeiro - (0 xx 21) 534-0357/ Outras localidades -
0800-21-8400) para corrigir 0s seguintes problemas:

o O Document Centre esta produzindo ruidos ou odores
anormais.

o O cabo de alimentacéo esta danificado ou esgarcado.

O disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi
desarmado.

Foi derramado um liquido dentro do Document Centre.
O Document Centre foi exposto a agua.
Alguma pec¢a do Document Centre esta danificada.

NOTA Desconectar o cabo de alimentago da tomada elétrica é a Unica
forma de remover toda a alimentagdo do Document Centre.
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Informacgdes quanto ao 0zonio

Este produto produz oz6nio durante a operacdo normal. A
quantidade de ozénio produzido depende do volume de copias, € 0
0zonio é mais pesado que o ar. Instale o sistema em uma sala bem
ventilada com os requisitos minimos de tamanho, conforme
relacionado abaixo. O fornecimento dos pardmetros ambientais
corretos assegurara que os niveis de concentragdo satisfagam aos
limites de seguranca.
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Os requisitos minimos, em metros cubicos, para o Document Centre
estéo relacionados abaixo:

Tabela 1: Requisitos do 0z6nio

Produto Document Centre Requisitos em metros
clbicos do o0z6nio

490/480/470/460 DC ou ST 3md

Para determinar se a sala tem o volume exigido para atender aos
requisitos de seguranca quanto ao 0zénio, 0 comprimento da sala
multiplicado pela sua largura e altura deve ser igual ou maior que o
volume em metros clbicos listado acima.

Se vocé necessitar de informacdes adicionais quanto ao ozbnio,
entre em contato com a filial Xerox mais préxima.
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Seguranca no uso do laser

CUIDADO O uso de controles, ajustes ou procedimentos diferentes dos
especificados neste guia pode resultar em uma exposicao danosa a
@ luz do laser.

O Document Centre esta de acordo com os padrdes internacionais de
seguranca e esta certificado como um produto a laser de Classe 1.

Especificamente com relagdo a seguranca no uso do laser, o
equipamento esta de acordo com os padrdes de desempenho para 0s
produtos a laser definidos por 6rgdos do governo como um Produto
Laser de Classe 1. Ele ndo emite radiacdo perigosa, pois o feixe é
totalmente isolado durante todos os modos de operacdo do cliente e
de manutencéo.
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Seguranca operacional

Os equipamentos e produtos de consumo da Xerox foram projetados
e testados para atender a rigorosas exigéncias de seguranca. Estas
exigéncias incluem a inspecao por 6rgédos de seguranca € a
aprovacao e concordancia com padrdes ambientais estabelecidos.
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Para assegurar a operagdo sempre segura do Document Centre,
obedeca sempre as seguintes diretrizes de segurancga:

Sempre faca isto

e Sempre conecte 0 equipamento a uma tomada elétrica
corretamente aterrada. Se vocé ndo souber se a tomada estéa
aterrada, chame um eletricista para verifica-la.

® Sempre siga todos os avisos e instrucdes contidos no
equipamento ou fornecidos com ele.

e Sempre tome cuidado ao mover ou reposicionar o
equipamento. Entre em contato com 0 CNSC se precisar
transferir a maquina para um local fora de seu edificio.

e Sempre coloque 0 equipamento em uma superficie sélida (ndo
sobre um tapete) que tenha a rigidez adequada para o peso da
maquina.

e Sempre coloque o equipamento em uma sala com ventilagédo
adequada e espaco para atendimento técnico.

® Sempre use 0s materiais e produtos de consumo projetados
especificamente para seu equipamento Xerox. O uso de
materiais inadequados pode acarretar em um baixo desempenho
do equipamento e, possivelmente, danos a ele.

NOTA Seu Document Centre est equipado com um dispositivo de
economia de energia para conservar energia quando a maquina nao
estiver em uso. A maquina pode ser deixada ligada continuamente.
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Nunca faga isto

Nunca use um adaptador para conectar o equipamento a uma
tomada elétrica que ndo tenha um terminal de conexao de
aterramento.

Nunca obstrua as aberturas de ventilagdo. Elas servem para
impedir o superaquecimento do equipamento.

Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de
ventilagdo.

Nunca tente executar qualquer procedimento de manutengéo
gue ndo esteja especificamente descrito na documentacéo do
Document Centre.

Nunca remova as tampas ou protetores aparafusados. N&o ha
nenhuma peca atras destas tampas onde vocé possa realizar um
procedimento de manutencg&o ou reparo.

Nunca posicione a maquina perto de um radiador ou qualquer
outra fonte de calor.

Nunca anule ou "tapeie" dispositivos de blogueio elétricos ou
mecanicos.

Nunca opere 0 equipamento se vocé observar algum ruido ou
odores anormais. Desconecte o cabo de alimentagdo da tomada
e entre em contato com 0 CNSC.

Paginal-8

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Aprovacéao de seguranca para tensées muito baixas

Estas Copiadoras/Impressoras Digitais da Xerox estdo de acordo
com diversos 6rgdos governamentais e regulamentos de seguranga.
Todas as portas do sistema atendem aos requisitos para circuitos de
SELV (Safety Extra Low Voltage - Baixa Tensdo para Seguranca
Adicional) para a conexdo a dispositivos e redes de propriedade do
cliente. A adicdo de acessorios do cliente ou de terceiros para serem
conectados a estas impressoras/copiadoras deve atender ou exceder
os requisitos relacionados anteriormente. Todos os médulos que
requeiram conexdes adicionais devem ser instalados de acordo com
o0s procedimentos de instalacdo da Xerox.
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2. Comece aqui
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Este Guia de Referéncia contém informagdes sobre o sistema de g
copiadoras/impressoras Document Centre ST e a copiadora digital O
Document Centre DC. :
o\
igitali Pressione o
- inai : 5 3o e ;
Alimente seus originais ou pressione o = (fi [t botdo para a
botdo Funcéo para exibir a tela onde vocé funcéo
pode fazer cépias, impressdes ou EWZ) Copia apropriada.

digitalizacGes.
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£

& &

E-rmail

g

para digitalizar o trabalho. \
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pia Mais Fungiies - Digitalizago Funcées ABC DEF 1 Tud
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Iniciar &
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Pausa de Discagem

Economia de Energia
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Termos e face de tipos

NOTA

Padrao

O termo “padrao” refere-se ao valor atribuido ou configuragdo que
a maquina usa na falta de entradas do usuario. A maior parte das
configuracBes padrdo pode ser alterada para atender necessidades
especificas.

Orientagdo da imagem

As imagens sdo orientadas em uma das duas dire¢des, Retrato ou
Paisagem.

Retrato Paisagem

| A — (A

Orientacao do papel
Existem duas orientacGes do papel:

e Alimentacdo de Borda Longa (ABL) As bordas curtas do papel
ficam nas partes superior e inferior e as bordas longas ficam nas
laterais.

e Alimentacdo de Borda Curta (ABC) As bordas longas do papel
ficam nas partes superior e inferior e as bordas curtas ficam nas

laterais.
Orientacdo ABL Orientacdo ABC
- | - L
Diregéo da Alimentacéo do Papel Diregao da Alimentacéo do Papel

Para obter uma impressao mais rapida ou uma maior velocidade de
copia, alimente os documentos e coloque o papel com Alimentacdo
da Borda Longa (ABL).

Termos permutéveis

Os termos a seguir sdo usados como sindnimos neste guia.

e Frente e Verso é sinbnimo de cdpia ou impressao de 2 faces.
e Papel é sindbnimo de material de impressdo ou de reproducao.
o Magquina é sinbnimo de Document Centre.
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NOTA

CUIDADO

®

AVISO

Faces de tipos

Caracteres em negrito identificam a primeira referéncia as
principais funcfes ou selecdes e suas opgdes associadas.

Caracteres em italico sdo usados para enfatizar uma palavra ou
frase. Por exemplo: Sempre siga os procedimentos de seguranca ao
operar o equipamento. Além disso, referéncias a outros capitulos,
publicacdes ou func¢des sdo indicadas em Italico.

As declaragdes de NOTA fornecem informagdes que podem afetar
uma tarefa. Por exemplo:

Alterar os padr@es ira afetar todos os trabalhos subseqiientes. Se
vocé tiver uma série de trabalhos que usem as mesmas funcdes de
programacéo, considere a utilizacdo da fungdo Programagéo
Armazenada.

As indicagBes de CUIDADO identificam danos mecénicos que
podem resultar de uma acdo e alertam o usuario sobre um
procedimento ou préatica potencialmente critica. Por exemplo:

Assegure-se de que a conexao de alimentacdo satisfaca aos
seguintes requisitos.

As indicacgdes de AVISO irdo alerta-lo de condigdes que podem
afetar sua seguranca e a de outras pessoas. Por exemplo:

N&o toque nos rolos do fusor ao trocar o0 Médulo do Fusor. Os rolos
estdo quentes.
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Fontes de informacéo

Use as seguintes fontes de informagé&o para tirar suas davidas.

Na maquina

e As Etiquetas estdo fixadas em pontos que precisam de atencéo,
por toda a maquina. Elas descrevem informac@es sobre como
alimentar originais ou papéis.

e Areas coloridas verdes ou douradas.

Areas coloridas douradas geralmente indicam os punhos ou
alavancas, que devem ser empurrados ou puxados ao remover 0s
Médulos ou Cartuchos Substituiveis.

Areas coloridas verdes estdo nas areas de eliminagio de
atolamentos.

o A Tela de Selecao por Toque da Interface exibe mensagens
importantes sobre o status da maquina.

o O Guia do Usuério fornece informacoes e instrucfes sobre
como usar as fungdes da maquina para executar as tarefas de
copia.

e O sistema de Ajuda fornece informacdes na hora que vocé
necessitar.

Na estacdo de trabalho (para Modelos ST)

e Os Guias de Instalagdo Rapida para Impressdo contém
informac0es faceis de usar e (teis.

e O Sistema de Ajuda do CentreWare estara disponivel ao clicar
no botdo de ajuda no Driver de Impressao.

Usadas pelo administrador da maquina

e O Guia de Referéncia fornece informagdes detalhadas sobre
todas as fungdes e configuracdes, assim como sobre o0s
procedimentos de manutencéo.

e Programa de Aprendizado Pessoal foi projetado para ajudar a
treinar novos usuarios, fornecendo treinamento interativo sobre
as tarefas de copia e manutencdo. Ele também inclui uma
simulacdo baseada em computador das tarefas de cépia, que
podem ser praticadas em uma estacédo de trabalho.
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Perguntas frequentes

Meu Document Centre parece diferente - Por qué?

O Document Centre esta disponivel em diversas configuragdes com
a escolha de um grampeador online, conexao de linha telefénica e
um alimentador de papel de alta capacidade. Um sistema totalmente
configurado inclui estas opgdes. O Guia de Referéncia analisa um
Document Centre totalmente configurado.

Existem outras op¢6es disponiveis?

A Xerox fornece solucgdes de software opcionais que ampliam as
capacidades da familia Document Centre. Estas solugdes incluem:

Autenticagdo - A capacidade para limitar o acesso aos servigos
do Document Centre. A Autenticacéo é a verificacdo e a
autorizacdo da identidade do usuario.

E-mail - A capacidade para digitalizar uma imagem no
Document Centre e envia-la por e-mail através de uma conexao
de Rede de Area Local (LAN)

Fax - A capacidade para digitalizar uma imagem no Document
Centre e envia-la por Fax através de uma conexdo de Rede de
Area Local.

Digitalizacdo da Rede - Cria um arquivo eletrénico de imagem,
que é entdo armazenado em um servidor. O arquivo pode ser
processado posteriormente ou ser distribuido eletronicamente,
dependendo das aplicacdes disponiveis.

Contabilidade da Rede - A capacidade para acompanhar o uso
de todos os trabalhos processados no Document Centre.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péagina2-5
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Qual é a diferenca entre o Modelo DC e ST?

O modelo ST é uma impressora e uma copiadora. As solucdes de
softwares opcionais analisadas no paragrafo acima podem ser
instaladas nestes modelos. O modelo DC é uma copiadora, que pode
facilmente ter um upgrade para uma impressora, conforme sua
necessidade.

Onde encontrar informagdes sobre Funcdes de
Cépia?

Este guia fornece informac@es detalhadas sobre todas as funcdes de
copia e também descreve os Recursos de Gerenciamento do Sistema
(Recursos) usados pelo Administrador da Méaquina. Para obter

instrucBes passo-a-passo sobre como fazer cépias, consulte 0 Guia
do Usuério.

O que séao Recursos de Gerenciamento do Sistema?

A funcdo Recursos foi elaborada especificamente para ser usada
pelo Administrador da Maquina para personalizar a maquina para
um determinado ambiente de trabalho.

Onde encontrar informacdes sobre conectividade de
rede?

Consulte o Guia de Administracdo do Sistema para obter
informacdes detalhadas.
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3. Visao geral do produto

Este capitulo fornece uma visao geral do Document Centre, com o objetivo de ajuda-lo a
compreender as operagdes e componentes basicos da maquina. Este capitulo fornece extensa
explicacdo dos seguintes itens:

e Componentes padrdo e opcionais

e LocalizacBes dos componentes

e Capacidades dos componentes
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Diagrama dos componentes do hardware

Os componentes principais do Document Centre estéo identificados
no diagrama abaixo. Sua configuragéo pode ser um pouco diferente,
pois depende das opces instaladas em sua maquina.

Digitalize seus originais uma vez usando o
Alimentador de Originais.

ou
Toque na Tela para fazer suas

U.S? © Y|dr0 .d? O_r|g|na|§ sob a ta”Tpa para selecOes de copia. Use os botbes para
digitalizar originais que ndo serdo alimentados

) ) L acessar outras funcgdes.
através do Alimentador de Originais. ¢

Use 0 Grampeador de
Conveniéncia para Ligue/desligue a maquina aqui.

grampear seus originais.
¢ = Desl.

Use a Bandeja 5 | - Lig.

para tamanhos
incomuns ou %
& =)

materiais especiaisIL

/) / X | —
T | = ¥
.
E
= Acabamento para
— criar jogos
Bl— A grampeados com um
N ' ' ou dois grampos.
. . As Bandejas 1 a 4 podem
Use a Bandeja 6 com capacidade para comportar diversos tipos de
5.100 folhas de papel tamanho Carta, material.

como sua origem principal de papel.
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Alimentador de Originais e Scanner

NOTA

Scanner i ivinai
(Embaixo da Tampa e Vidro) Alim. de OI’IgInaIS

e

[
L V! —~ o —rI N
|- ﬂu e

Alimentador de Originais

O Alimentador de Originais € usado para alimentar seus originais de
uma ou duas faces na maquina. O scanner, localizado embaixo do
Vidro de Originais, captura as imagens dos originais.

Document Centre Capacidade de folhas

490/480 DC ou ST 100 folhas de papel de 75 g/m2
menos se estiver usando papel de
gramatura maior

470/460 DC ou ST 75 folhas de de papel de 75 g/m2
menos se estiver usando papel de

gramatura maior

Coloque seus originais no Alimentador de Originais com a face para
cima, com a primeira pagina no topo.

N&o alimente transparéncias ou fotos brilhantes através do
Alimentador de Originais. Use o Vidro de Originais para evitar
danos a esses tipos de originais.

Scanner

O scanner cria uma imagem eletrénica do documento que é
armazenada pelo sistema. O scanner também se move dependendo
de onde os originais serdo digitalizados e da necessidade de
autocalibracg&o.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péagina3-3
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Vidro de Originais

Pressione o botdo verde
para separar a tampa

NOTA

O Vidro de Originais é
dividido em 2 areas.

[ Ul Area  Areade

Princi- Digitalizagdo do
| Alimentador de
pa L
Originais

Marca de Registro dos
Originais Encadernados

Ao fazer copias no Vidro de Originais, use a Area Principal.

Coloque seu original no vidro com a face para baixo. Use o Canto

de Registro no canto superior esquerdo do vidro. O maior tamanho
de original que pode ser digitalizado no vidro é 279 x 432mm (11 x
17pol.).

Ao fazer cépias utilizando o Alimentador de Originais, a barra de
digitalizacdo embaixo do Vidro de Originais ird se mover para
alinhar a borda esquerda da Area de Digitalizagdo do Alimentador
de Originais. A medida que os originais forem alimentados, o
scanner ira capturar as imagens.

E importante limpar ambas as areas do Vidro de Originais para
evitar riscos e melhorar a deteccdo de documentos. Consulte o
Capitulo 14, Manutencao da copiadora, para obter informacdes
adicionais.
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Bandejas do Papel (Bandejas 1 - 4)

NOTA

—
[ ——— i
PEee—— ‘I
Bandejasdo  —__| = | A
Papel 1-4 —] I l

As Bandejas do papel podem comportar até 500 folhas de papel de
75 g/m2 cada uma. VVocé pode ajustar as bandejas para comportar
varios tamanhos de papel, até 279 x 432mm (11 x 17 pol.). Um
representante técnico pode ajustar permanentemente uma bandeja
para manusear papel de 305 x 457 mm (12 x 18 pol.). Para dedicar
uma bandeja permanentemente para manusear este tamanho de
papel, entre em contato com o CNSC.

Consulte o Capitulo 13, Papel e material de reprodug&o, para obter
uma lista de tamanhos, orientacGes e gramaturas do papel e outros
materiais aceitaveis.

Para alcancar a velocidade maxima de impresséo, o papel devera
estar orientado no modo ABL nas bandejas do papel, sempre que
possivel.

Configuracao das bandejas do papel

O Document Centre usa um sistema de definicdes programaveis
para gerenciar as Bandejas do Papel e o material de reprodugéo.
Essas definicOes sao estabelecidas pelo Administrador da Maquina
e determinam se um usudrio pode alterar os atributos do material
programado.

Ha quatro atributos do material: tamanho, orientacéo, tipo e cor.
Ajustar corretamente as Guias da Borda nas bandejas do papel
permitira que a maquina detecte automaticamente o tamanho e a
orientacdo do material.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péagina3-5
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NOTA

O Administrador da Méaquina ira configurar cada bandeja para ser
Inteiramente Ajustavel, Dedicada, ou, em um modelo DC, de
Tamanho Somente.

Se a bandeja for Inteiramente Ajustavel, qualquer um podera
alterar o tamanho, o tipo e a cor do material através de uma tela
auxiliar, que aparecera quando a bandeja do papel for aberta e
depois fechada. Esta tela fornece a op¢éo para confirmar ou alterar
as definigdes do papel.

Quando uma bandeja do papel Dedicada for aberta, uma tela
instantanea sera exibida na Tela de Selecéo por Toque, identificando
0 material que deve ser abastecido nesta bandeja. Entretanto, a
reprogramacéo das definicdes ndo é permitida. Somente o
Administrador da Maquina pode alterar os atributos do material para
uma bandeja do papel Dedicada.

A bandeja do papel Tamanho Somente permite que qualquer
pessoa ajuste o tamanho do papel que pode ser colocado nesta
bandeja. O sistema ndo ira exibir o tipo e a cor do material e ird
assumir que ele é o padrdo, normalmente papel comum branco. Esta
opcdo esta disponivel somente nos modelos DC.

O modelo ST requer certa orientacdo das folhas para trabalhos de
impressao em rede. Uma mensagem na tela ira notifica-lo quando a
orientacdo nao estiver correta para suportar impressdo em rede.

Para evitar resultados indesejaveis, assegure-se de que as
defini¢cdes do material programado correspondam ao contetido
atual da bandeja e que todo o material na bandeja seja idéntico.

Troca automatica de bandeja

A Troca Automatica de Bandeja fornece a capacidade de se retirar
material de uma outra bandeja quando a bandeja inicial fica vazia.

Para que esta funcdo funcione adequadamente, o Administrador da
Maquina devera ativar a Selecdo Automatica nas bandejas. Consulte
a pagina 10-14 para obter informagdes sobre como ativar a Selecao
Automética.

Pagina 3 -6
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Bandeja de Alimentacdo Manual (Bandeja 5)

A Bandeja de Alimentagdo Manual é uma bandeja adicional,
projetada para o abastecimento rapido e facil de papel padrdo e ndo
padrdo. Ela pode ser fisicamente estendida para acomodar diferentes
tamanhos e orientacBes do material. Vocé pode colocar 50 folhas de
material de gramatura de 75g/m? no méaximo. Se estiver usando um
material de gramatura maior, coloque menos de 50 folhas.

A Bandeja de Alimentagdo Manual também pode comportar papel
de tamanho e gramatura ndo padrdo, tais como transparéncias,
etiquetas, capas, cartolina e papel comum. Consulte o Capitulo 13,
Papel e material de reproducéo, para obter informagdes adicionais.

Bandeja de |_]‘=\% %:QP
Alimentacéo | /E ;
Manual ' 7/ - Gt I\

(Bandeja 5)

5
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Uma janela de confirmacéo pode ser exibida quando o papel for
colocado na Bandeja de Alimentagdo Manual. Use-a para confirmar
ou alterar o tamanho, o tipo ou a cor. Se um tamanho incorreto for
confirmado, poderdo ocorrer atolamentos ou deslocamento de
imagem indesejados na saida.
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Alimentador de Alta Capacidade (Bandeja 6)

O Alimentador de Alta Capacidade (Bandeja 6) fica localizado sob
a Bandeja de Alimentagdo Manual e evita que vocé tenha que
abastecer outras bandejas do papel individuais com papel Carta.
Vocé pode colocar 5100 folhas de papel Carta de 75 g/m2 com
Alimentacdo da Borda Longa (ABL). O Alimentador de Alta
Capacidade pode alimentar somente papel Carta ou A4 em ABL e
n&do pode ser ajustado para reter quaisquer outras orientacfes ou
tamanhos.

Reabastecimento de papel:

Abra a tampa e espere a bandeja abaixar para reabastecer o papel.
Ap0s o abastecimento, feche a tampa e a bandeja ird subir
automaticamente.

O Alimentador de Alta Capacidade também pode acomodar papel
perfurado tamanho Carta ou colorido em ABL, entre 60 a 120 g/m2.

T -

L //l T 5 =
|
[8]
[8
HeEe—
. RIEe—3
Alimentador
de Alta B —
Capacidade T
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Interface com o Usuario

lapara(Ii(jilalizarnlrallalhn. 1 Ajuda ? Idioma 3 Acesso A \

Iniciar

Copia Mais Fungiles : Digitalizagéo Fungdes Limpar Tudo
&5, Basica de Cdpia . p@
Saida Faces Impressas  RedugéofAmpliagio Origem do Papel Status do Trabaiho Iteromper %
[Band. Superior=Alceado] [ 1 1 Face [ 100 | [ Automatico | . [:
[Band. Principal-Alceado] |1 3 2 Faces, % Automatico | I EI Status da Maquina Parar/Pausa
[ 1 Grampo ¥ [232Faces | [A7HP 6% | [ =105010 ?"" )
[ 1 Gramp @ [z 1Face [wwrisw | [ =28:10
\

Mais... Mais...

Mais...

Mais...

B

7 V== 00
Telade Selecdo Botdes de Indicador Luminosode Teclado Botdes
por Toque Caminho  Economia de Energia de Funcdes

A Interface com o Usuério é dividida em quatro categorias
principais: Tela de Selegdo por Toque, Botdes de Caminho, Teclado e
Botbes de Funcdes.

1. A Telade Selegdo por Toque permite aos usuarios visualizar,
programar e selecionar as opgdes, fungdes e recursos que estdo
disponiveis nos diversos caminhos. Toque na tela para ativar a funcéo.

2. Hatrés botGes de Caminho que habilitam o acesso as fungdes e
recursos primarios da maquina.
® Funcdes: Permite que vocé programe trabalhos de copia, fax,

digitalizacéo e e-mail. Para obter mais detalhes, consulte os
capitulos pertencentes a estas fungdes.

e Status do Trabalho: Permite que vocé visualize e gerencie
trabalhos que estéo ou foram colocados na fila no sistema.
Consulte o Capitulo 8, Status do trabalho, para obter informacoes
mais detalhadas.
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e Status da Maquina: Fornece informagdes sobre falhas da
maquina, sobre como entrar em contato com a Xerox e pedir
produtos de consumo. Consulte o Capitulo 9, Status da maquina,
para obter informagdes mais detalhadas.

3. O Indicador de Economia de Energia, quando aceso, indica que
a fungdo Economia de Energia esta ativa. Toque em qualquer tecla ou
na Tela de Selecdo por Toque para sair deste modo.

4. O Teclado é usado para digitar valores especificos e inclui o botdo
Cancelar (C) para cancelar sua Gltima entrada e o botdo Pausa de
Discagem, que pode ser usado ao se inserir nimeros de telefones
para a funcdo de conexao de suporte online.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péagina3-9
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5. Os botdes de Fungdes incluem o seguinte:

Iniciar: Submete um trabalho para digitalizac&o.

Parar/Pausa: Selecione este botdo para parar qualquer
digitalizacdo e/ou impressdo que esteja atualmente em
processo. Uma tela auxiliar sera exibida, fornecendo as
opcoes para cancelar ou recomecar a digitalizacdo e
impresséo.

Se uma opc¢ao nao for selecionada, o trabalho ir4 recomecar
automaticamente a impressdo, com base em um intervalo de
tempo definido pelo Administrador da Maquina.

Se nenhuma opcdo de digitalizacdo for selecionada e 0s
originais forem removidos do Alimentador de Originais, a
parte do trabalho ja digitalizada sera depois apagada da
memodria, com base em um intervalo de tempo definido pelo
Administrador da Maquina. Se os originais forem mantidos
no Alimentador de Originais, nenhuma acao ira ocorrer até
que eles sejam retirados ou uma das op¢des seja selecionada.

Ajuda: Fornece acesso ao sistema de ajuda online. A Ajuda
tem como base a selegéo de fungéo atual na Tela de Selegéo
por Toque.

Limpar Tudo: Cancela todas as seleces e restaura o
Caminho Funcdes a sua configuracdo padrdo. N&o apaga
trabalhos da Fila de Trabalhos, néo restaura idiomas, nem
sai da Ajuda.

Se vocé ndo estiver no caminho padrdo (Func@es para 0s
modelos DC e Status do Trabalho para os modelos ST), uma
tela instantanea seré exibida indicando que, ao confirmar a
janela, todos os caminhos serdo restaurados para seus
valores padrdo e que voceé retornara a seu caminho padrao.

O botdo Acessar (A) atende a duas fungdes. Ele permite a
conexao e desconexdo dos usuarios ao sistema, quando a
funcdo Autenticacdo ou Auditron Interno estiver ativa. Ele é
também a entrada ao Caminho de Recursos, que é usado
pelo Administrador da Maquina para personalizar a
maquina. O acesso € restrito e requer uma senha para
conexao.

Idioma: Fornece acesso aos idiomas que podem ser
exibidos na Tela de Selecao por Toque.

Interromper: Este botdo para o trabalho que esta sendo
impresso atualmente, no final de um jogo completo. O
trabalho de cOpia que acabou de ser digitalizado sera entao
impresso.

Para usar esta funcdo, selecione o botéo Interromper =~

antes de pressionar o botdo Iniciar | > para fazer as cépias.
AL
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Tela de Selecéo por Toque

Ajuda ? Idioma ¥ Acesso A \

a para digitalizar o trabalho.

( ) )
a Ajuste de Formato de Montagem do Todos 0s Fungdes ABC DEF Limpar Tudo
Basica Inaem Saida Trabalho Servigos T @ @ @ :]
Saida Faces Impressas  Redugao/Ampliagao Origem do Papel Status do Trabalho GHI KL MNO Interromper %
Band. Superior-Alceadn \ 1 - 1 Face 100% Automético L @ @ @ :]
Band. Principal-Alceado] [ 1 - 2 Faces [ % Automatico [ =eemnD Status da Méquina PORS  TUV wxvz ParanPausa
[ 1 Grampo 1) [ 23 2Faces | [ 17T 064%) | [ 185110 " @ @ )
[ 1 Grampo & [ 2 1Face [ s | [ 228510 N
[ Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais... @ @
Pausa de iscagem
K | = ) /
Tela de Selecao Botbes de
por Toque Caminho

Vocé fara a maioria de suas selecGes na Tela de Selecdo por Toque.

A tela real ira variar, dependendo dos botes de Caminho
selecionados ou do software opcional que esta disponivel no seu
Document Centre.

o Caminho de Func®es - Para fazer cépias, enviar um fax ou
e-mail, ou executar um trabalho de digitalizacdo em rede,
pressione o botdo Recursos. Pressione o botdo Fax,
Digitalizacdo da Rede ou Copia na tela de sele¢do por toque
para acessar estas funcoes.

e Caminho Status do Trabalho - Para verificar o status do seu
trabalho, pressione o botéo Status do Trabalho.

e Caminho Status da M&quina - Para verificar o status da
maquina, pressione o botdo Status da Maquina.

A tela de selecdo por toque também exibe mensagens importantes
sobre a condicédo atual da maquina.
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Mensagens /

importantes séo
exibidas aqu i Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressdo de Fundo

Clarear . Ligatla
Norrival @ 5
@ Desligada

Escurecer

Desfazer Cancelar Salvar
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Modulo de Acabamento

NOTA

O Mddulo de Acabamento consiste na Bandeja Superior e na Bandeja do
Empilhador.

A Bandeja Superior pode comportar até 250 folhas de papel pequeno, que
ndo podem ser grampeadas. Ela pode ser definida como uma bandeja de
destino para trabalhos ndo grampeados. As cGpias que forem menores
que 152,4 mm em comprimento na direcdo da alimentag&o ou 203,2
mm em comprimento na direcdo da alimentacdo cruzada irdo para a
Bandeja Superior.

A Bandeja Principal é a bandeja de saida para todas as outras
copias. Esta bandeja pode suportar até 2.000 folhas ndo grampeadas.
Ela possui dois grampeadores, cada um com um cartucho de 5.000
grampos, que pode grampear folhas que variam em tamanhos de
1522,4 x 203,2 mm a 305 x 457 mm com gramaturas de 60 a 163 g/
m<.

Para assegurar que o grampeamento de jogos finos seja satisfatorio, a
maquina para apds produzir entre 80 e 100 jogos de 2-15 folhas para
permitir que vocé descarregue a maquina. Ela recomeca
automaticamente a impressdo apds ser descarregada ou apds um
minuto. Estas opgdes sdo ajustaveis em Recursos. Consulte a pagina 10-
34 para obter mais informagGes.

Algumas versdes do hardware podem néo requerer estas opcdes.

Bandeja Superior

Bandeja
Principal

Pressione o Botéo
do Mddulo de
Acabamento para
descarregar a
Bandeja do
Empilhador
durante a execugdo
o de uma impresséo.

Remover a saida enquanto a maquina estiver operando pode produzir jogos
acabados incorretamente grampeados. Para descarregar o0 Médulo de
Acabamento durante a impressao, pressione o botdo de Pausa do Médulo
de Acabamento e espere a bandeja abaixar. Apds descarregar, pressione 0
botdo novamente para continuar.
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Bandeja Coletora

Bandeja Coletora

A Bandeja Coletora esta disponivel no Document Centre 460 DC ou
ST. A saida é produzida com a face para baixo em jogos deslocados.
A Bandeja Coletora pode reter um maximo de 250 folhas de papel

de 75 g/m2 e ndo fornece op¢des de grampeamento.
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Grampeador de Conveniéncia

Grampeador de
Conveniéncia

=
:

B/
MEe——3

O Grampeador de Conveniéncia fica acoplado no canto esquerdo
traseiro da maquina.

Ele foi projetado para grampear os originais e também pode ser
usado como um grampeador offline. O Grampeador de
Conveniéncia pode grampear no maximo 50 folhas de papel de 75
g/m?. Ele contém um cartucho com 5.000 grampos.

O cartucho de grampos, usado no Grampeador de Conveniéncia, é
idéntico aos cartuchos usados no Modulo de Acabamento e pode ser
permutado.
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4. Como fazer copias

O botdo Funces permite que vocé acesse as selecdes de cdpia. Alimente seus originais ou
pressione o botdo Funcdes para exibir a tela de onde vocé pode fazer c6pias, impressdes ou
digitalizacGes. Pressione sua selecdo na Tela de Selecdo por Toque.

Se vocé nao visualizar uma tela similar a exibida abaixo, pressione o botdo Funcdes.

>
]E

8

>

Cépia Mais Fungdes -
) Bpi Funges Limpar Tudo
2.5 Basica s i

Pronta para digitalizar o trabalho.
1 Ajuda 2 idioma 3¢

®
©)
J

— & B s Status do Trabalho oHt M MNO Interromper &
Barl. Superior-Alceado] | 1% 1 Face \ 100% @ @ @ :j
[Barfd. Principal-Alceado | 1 \2 Faces ’o Automatico tatus da Maquina PQRS. . wxz Parar/Pausa
[ | 1 Grampo B Faces 117 (64360 7‘ @ )
‘ 1 Grampo & 2 3 | Face 14\p11” (78%) ; S
I Wais... T mds. T Nas.. @ @ D

Pausa do iscagem
I Economia de Ene Q @

A Guia Copia E-mail \ Fax \Digitalizagéo da Rede

Basica fornece Consulte o Capitulo 7 Consulte o Capitulo 5 Consulte o Capitulo 6
acesso amaioria das
funcdes de copia

mais usadas. : S E-mail I

Copia

wn

' ©

A Guia Mais Funcoes de Copia fornece acesso a quatro guias adicionais. g_

A Guia Ajustede A Guia Formato A Guia Montagem A Guia E-mail t’
Imagem fornece de Saida permite do Trabalho permite permite que vocé o
acesso a diversos que vocé faca que vocé combine digite enderegos de 3
ajustes de melhoria  livretos, trabalhos individuais e-mail e construa o
da imagem. apresentacdes e emum jogo completo manualmente uma e
outros documentos e contém outras lista de enderecos. 8

sofisticados. sele¢des. =
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Guia Copia Basica

Todos os
Servicos

Formato de
Saida

Montagem do
Trahalho

Saida Faces Impressas Redugdo/Ampliagio Origem do Papel
‘Eand. Superior-Alceado | 1 = 1 Face | 100% | Automatico
[Band. Principal-Alceado| | 1 = 2 Faces [ % Automatico [ =685x110
\ 1 Grampo [J [ 2 > 2 Faces [ 1772117 (64%) [ w1810
\ 1 Grampo [2+1Face [147117 G78%) [ =z2851D
[ Malis... [ Mais... [ Malis... [ Mais...

A guia Copia Basica é a tela padrdo para o Caminho de FuncGes.
Ela contém as funcdes mais usadas, incluindo:

e Saida

e Faces Impressas

e Reducdo/Ampliacdo
e Origem do Papel

As secBes a seguir deste capitulo explicam mais detalhadamente
como usar cada uma destas funces.
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Alceado

I 2 20 Saida
- | Band, Superior-Alceado |

| Band. Principal-Alceado I

L LULL

[ 1Grampo[] |
[ 1GrampoD |
| Mais... |

Opcodes de classificacdo

Selecione Alceado se quiser empilhar sua saida em jogos que
correspondam a sequiéncia dos seus originais. Dependendo da
configuracdo da maquina, vocé pode orientar a saida para a Bandeja
Superior ou Bandeja Principal.

Opcdes de grampeamento

Se seu Document Centre estiver equipado com um Médulo de
Acabamento, vocé vera as opgdes de grampeamento; sendo, as
opcdes de grampeamento nao estardo visiveis. Jogos alceados de até
50 folhas podem ser grampeados. Todos os trabalhos grampeados
sdo entregues a Bandeja de Saida Principal. Paginas Gnicas ou jogos
de mais de 50 folhas ndo serdo grampeados.

Para obter informacdes adicionais sobre o grampeamento, consulte
0 Capitulo Papel e material de reproducao, na pagina 13-4.

Quando o Vidro de Originais for Quando o Alimentador de
usado, a borda exibida sera Originais for usado, a borda
grampeada. exibida sera grampeada.
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AN ] [ ]
AN ] ] |
] [ ] | ] |

|

Desfazer Cancelar Salvar

Alceado Sem Grampos 2 Grampos Bandeja

Hais.. . Superior
Sem Alcear 1 Grampo : 1 Grampo Bandeja

\\'» . % . Principal

As opcgOes Alceado, 1 Grampo ABL, 1 Grampo ABC, Bandeja
Superior e Bandeja Principal sdo executadas da mesma forma que as
opgdes fornecidas na Guia Copia Bésica (consulte a pagina
anterior). As escolhas de saidas adicionais sdao Sem Alcear, 2
Grampos e Sem Grampos.

Mais opc0es de saida

Use a tela Opgdes de Saida para selecionar preferéncias especificas
de Classificar, Grampo e Bandeja de Saida para o seu trabalho.

Qualquer selecdo de saida feita na tela Copia Basica sera refletida na
tela Opcoes de Saida, quando o botdo Mais... for selecionado.

Selecione Sem Alcear se quiser sua saida classificada em pilhas de
paginas individuais.

Sem Alcear . . .
Para fechar a tela Opg¢des de Saida, selecione Desfazer, Cancelar ou
Salvar. Qualquer selecdo feita nesta tela sera refletida na tela Copia

Baésica.
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NOTA

Mais op¢Oes de grampeamento
O grampeamento somente é permitido na bandeja principal.

Selecione 2 Grampos para produzir uma saida com grampos na
lateral ou na parte superior, dependendo da direcdo da alimentacdo
dos originais.

Selecione Sem Grampos para produzir jogos ndo grampeados
Alceados ou Sem Alcear. Os trabalhos ndo grampeados podem ser
orientados para a Bandeja de Saida Superior ou Principal.

Para conseguir a melhor localizacéo para o grampo, selecione uma
orientacdo do papel que corresponda a orientacdo do documento
original. Se o papel apropriado ndo for detectado, o sistema o
alertara para colocar papel. Se o trabalho for executado sem a
colocacdo do papel correto, uma mensagem sera exibida avisando
gue 0 grampo nao esta na posicao ideal.
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NOTA

Faces Impressas

W_ Faces Impressas
]

=== _1 > 1Face |
T ' | 1= 2Faces |
|2—>2Faces I
| 2->1Face |
| Mais... I

A selecdo de Faces Impressas fornece a opcéao de fazer cdpias de
uma ou duas faces de originais de uma ou duas faces, usando tanto
o Alimentador de Originais quanto o Vidro de Originais.

e 1> 1 Face: Use esta opgdo quando seus originais estiverem
impressos em 1 face somente e vocé quiser fazer copias de uma
face apenas.

e 1> 2 Faces: Use esta opgdo quando seus originais estiverem
impressos em uma face somente e vocé quiser copias de duas
faces (frente e verso). Por exemplo, se vocé tiver dois originais
de uma face apenas, a imagem do primeiro original ficara na
primeira face da cdpia e a imagem do segundo original ficara na
segunda face da copia.

e 2> 2 Faces: Use esta opcao se seus originais forem de duas
faces (frente e verso) e vocé também quiser cdpias de duas
faces.

e 2-> 1 Face: Use esta opcdo quando seus originais forem de
duas faces (frente e verso) e vocé quiser copias de uma face
apenas.

Selecionar Mais... exibird uma outra tela que oferecera opgdes

adicionais para a execucao de copias em frente e verso (conforme

analisado na proxima pagina).

Quando Cépia de 1-2 Faces ou de 2-2 Faces for selecionada e o
original for digitalizado do Vidro de Originais, nenhuma cépia de
saida serd impressa até que a imagem da face 2 tenha sido
digitalizada.

Pagina 4 -6
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Mais...

Pronta para digitalizar a face 1.

Selecione 1-¥1 Face se este for o seu (ltimo original.

1
i
—= rem— Desfazer Cancelar Salvar

1 = 1 Face 2 - 2 Faces Originais = Copias

| Mas. | 1 = 2 Faces 2 = 2 Faces, .
\» i}-@ Girar Face 2 é -
1 = 2 Faces, —ii 2 = 1 Face
Girar Face 2 £‘§

As opcdes 1 -1 Face, 2-1Face, 1-2Facese 2 - 2 Faces sdo
executadas da mesma forma que as opcdes fornecidas na Guia
Copia Basica (consulte a pagina anterior).

Rotacgéo da Face 2

Paraas seleces 1 -2 e 2 -2 Girar Face 2, a segunda imagem é girada
em 180 graus, de modo que a cdpia seja lida da forma “cabecalho
contra rodapé”, semelhante a orientacdo do tipo calendario.

=55 &

1-2 Girar Face 2 2-2 Girar Face 2

O Document Centre pode girar imagens, exceto imagens

de 279 x 432 mm (11 x 17 pol.). Se vocé quiser girar este tamanho,
ajuste as opcles de reducdo para 97% ou aumente Apagar Borda
para 6 mm.

NOTA Quando a opgao 1- 2 Faces for selecionada e os originais forem
alimentados ABC no papel de copia ABC, a rotacdo da Face 2
devera ser selecionada para se obter a orientagdo correta da copia.
Esta funcéo é util especialmente ao criar jogos duplos grampeados.
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Reducéo / Ampliacéo

] x _
s / Redugdo’ Ampliagio

| 100%

| % Automatico
| 177117 (64%) |
[ 1472117 (78%) |
| Mais... |

A opcdo Reducdo/Ampliacao fornece uma variedade de opges de
reducéo e de ampliacdo para ajustar o tamanho da imagem de saida
de 25% a 400%.

Os originais colocados no Vidro de Originais podem ser ampliados
até 400%. Os originais alimentados no Alimentador de Originais
podem ser ampliados até 200%.

100% produz uma imagem do mesmo tamanho do seu documento
original.

% Automatico reduz ou amplia proporcionalmente a imagem em
seus originais, com base no tamanho do original e no tamanho do
papel selecionado.

A selecdo % Automatico ndo pode ser usada com a opgao Selecao
Automatica do Papel. Se % Automatico for escolhida e entdo
Selecdo Automética do Papel for selecionada, uma mensagem
aparecera indicando que a combinag&o ndo pode ser selecionada e a
copiadora escolhera uma bandeja do papel com o tamanho correto,
que possua papel do tipo e cor padréo.

As duas posicBes seguintes podem ser personalizadas pelo
Administrador da Maquina. Na tela ilustrada acima, as primeiras 2
posicdes sdo:

17" 11” (64%) reduz uma imagem de tamanho 279 x 432 mm
para se encaixar em papel Carta.

147> 11" (78%) reduz uma imagem tamanho Oficio | para se
encaixar em papel Carta.

Selecionar Mais... fornece duas opc@es adicionais de reducéo e
ampliacdo, Normal e Personalizado, conforme mostrado nas duas
paginas a seguir.

Pagina4 -8
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Ajuste Normal

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

25% 129%
B
it = 4 e

25 - 400 64% 154%
- D 17" 11" D 85 14"

% Auto
@ 78% 200%
D 14”911" D

Selecione Normal para reduzir ou ampliar sua imagem de saida no
mesmo percentual de proporc¢éo nas duas diregdes.

Mas..
\» I Personalizado

100% e % Auto fornecem a mesma funcionalidade que foi descrita
na pagina anterior e estdo localizados aqui para sua conveniéncia.

Além disso, existem seis percentuais predefinidos de reducéo ou
ampliacdo, de 25% a 200%, projetados para redimensionar os
originais para tamanhos de originais comuns ao copiar a partir do
Alimentador de Originais.

Como digitar numeros do teclado

Quando for copiar no Vidro de Originais, vocé poderéa fazer ajustes
ndo configurados, conforme ilustrado abaixo:

Como usar o Como usar 0s

teclado botdes de avango
Se a caixa ndo ’ 25 — 400 Pressione as setas
apresentar um para ajustar 0s
fundo preto, percentuais de

simplesmente @ reducdo/ampliacdo
toque-a para em incrementos de
fazer com que ela 1%.

mude para 0

fundo preto.

A sequir, digite
um ndmero do
teclado.
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Ajuste Personalizado

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

100%

W [yl 3| Bt @ 25 - 400 @
] 5@
Personalizado
X: 78%
D ¥: 100%

Eé Normal

€=

Escolha Personalizado para ajustar de forma independente as
dimensdes de altura () e largura (X) para a reducéo ou ampliacéo.
Sua saida NAO sera reduzida nem ampliada proporcionalmente.

100%: Produz uma imagem do mesmo tamanho da imagem do seu
original.

% Auto: Quando a op¢ao % Auto é usada na tela de Reducéao/
Ampliacdo Personalizada, ela automaticamente reduz ou amplia a
imagem de sua saida com base no tamanho do original e do papel de
saida. Ela esticard a imagem original para preencher o papel de
saida, usando percentuais diferentes nas direcdes X e Y, se
necessario.

Pré-selecOes de 78% de X, 100% de Y: Esta sele¢do reduz
automaticamente a dimensao de X da saida a 78% (largura). O Y
permanece com a mesma dimensao (altura). Esta selecdo habilita-o
a reduzir um original Oficio I (8,5 x 14 pol.) ABC para encher um
papel Carta (8,5 x 11 pol.). Os percentuais nesta secdo podem ser
ajustados pelo Administrador da Méaquina.

Ajustes de X, Y. Vocé também pode ajustar manualmente as
dimensdes X e Y em incrementos de 1%, usando os setas de avanco.
Toque na seta de avango superior para aumentar uma das dimensdes.

Vocé também pode digitar um percentual tocando as caixas X: e Y:
e digitando o percentual do teclado.
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Origem do papel

] .
r—(:::/ Origem do Papel

| Automatico I
| 858510 |
| B68510 |
| |
| |

=1 8510

Mais...

Aqui é onde vocé escolhe a bandeja do papel para o seu trabalho de
cdpia. As bandejas exibidas na guia Copia Bésica séo baseadas nas
prioridades definidas pelo Administrador da Maquina.

Quando Selecdo Automatica do Papel for selecionada, a maquina
escolhera o papel correto para o seu trabalho de copia.

Se 0 Administrador da Méaquina tiver habilitado Tamanho Padréo
Exigido, pode ser necessario que a copiadora use um dos seguintes
tamanhos, com o tipo e a cor padrdo: Carta (8,5 x 11 pol.), Oficio |
(8,5 x 14 pol.), ou Duplo Carta (11 x 17 pol.).

Se Tamanho Padrao Exigido ndo estiver ativo ou se a imagem nédo
estiver em um dos tamanhos padréo, a copiadora escolhera o menor
tamanho disponivel, com o tipo e a cor padrdo, que acomodara a
imagem.

Mais...

Pressionar o botdo Mais... exibe todos os tamanhos de papel
presentes na copiadora. O tamanho, a orientagdo € o tipo e a cor séo
mostrados para cada bandeja. Selecione uma bandeja tocando a
linha associada no visor. Consulte a pagina 10-13 para obter mais

(72]

informacdes sobre o Tipo de Bandeja. S
o

‘O

Pronta para ar o trabalho, (&)
1

(b}

N

©

Mas... Y=
2 (@)

ramente Ajustavel A E

| 2 85 x14" 3 Papel Liso Branco Inteiramente A justavel o
[3 85x11"0) Papel Liso Branco Inteiramente A justavel U
| 4 117" Papel Liso Branco Inteiramente A justavel .
| 5 85 x11" D Pesado Branco Inteiramente A justavel ﬂ'

|8 85x11" [0 Papel Liso Branco Dedicada v
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Guia Ajuste de Imagem

—

) Cdpia Formato de Montagem do Todos os
S Basica Saida Trahalho Servigos
0 Qualidade de Imagem 0 Originais Encadernados O Entrada do Original
) Tipo: Mormal Desligadn Autornatica
( Clarear/Escurecer: 0
ReSUmOS da Supresséo: Ligada
ol —»0 Mais Qualidade Imagem O Apagar Margem O Deslac. de Imagem
ReVISaO do @ Contraste: 0 Apagar Margern %’ Sern Deslocarnento
TrabalhOS Nitidez: 0 +01% o1t
Tela: Automéatica —=01"% «0,1"

Para acessar a guia Ajuste de Imagem, selecione a guia Mais
Funcdes de Copia.

A Guia Ajuste de Imagem fornece as seguintes fun¢des para o
ajuste fino da aparéncia de sua saida.

Qualidade de Imagem

Mais Qualidade de Imagem

Originais Encadernados

Apagar Margem

Entrada do Original

e Deslocamento de Imagem

Selecione qualquer um dos botdes para visualizar as opgdes
adicionais. Uma tela separada aparecera para cada fungdo. Vocé
pode definir quantas funcdes desejar para cada trabalho de copia.

larear | Escurecer: 0
upressao: Desligada

Uma caixa de
verificagcdo marcada
indica que foram feitos
ajustes diferentes dos
valores padrao
O texto préximo ao botdo de fungéo, chamado de Resumo da
Revisdo do Trabalho, reflete as defini¢Ges atuais para esta funcéo.
Uma caixa de verificagdo marcada indica que esta fungéo foi
modificada de suas defini¢cbes padréo iniciais.

A maioria das telas de fun¢es inclui trés botBes para confirmar ou
cancelar suas escolhas.
Salvar

Desfazer Cancelar

e O botdo Desfazer restaura a tela atual para os valores
padrdo, que foram definidos quando a tela foi aberta.

e O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

O botédo Salvar salva suas escolhas e retorna vocé a tela
anterior.

Pagina 4 - 12 Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Qualidade de Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supresséo de Fundo

Normal Foto em Clarear Ligada
Meio-tom @
Text Fot ormal Desligad
5 exto 7 oto 7 esligada
v

Escurecer

Use esta funcao para realgar a qualidade de sua saida.

Tipo de Original

Esta funcdo fornece um modo conveniente para melhorar a
qualidade das copias, com base no tipo das imagens dos originais
gue vocé esta copiando.

Os originais do tipo Normal, Texto e Foto em Meio-tom usam o
Processamento Automético da QI1®de Imagem para classificar cada
pixel na imagem e aplicar o processamento de imagem apropriado
para melhorar a qualidade de cépia para cada tipo de pixel. O tipo de
original Foto aplica um ajuste e uma tela de contraste especial para
toda a pagina digitalizada.

e Normal - Este € 0 ajuste padrdo apropriado para a maioria dos
trabalhos executados na copiadora. Ele é projetado para
fornecer copias de alta qualidade de originais que contenham
texto, graficos e imagens.

e Texto - Use esta opcao se seu original tiver somente texto ou
gravuras. Isto resultara em bordas mais precisas para o texto e
linhas.

o Foto em Meio-tom - Use esta opcdo se seu original for de uma
revista ou de uma outra fonte que contenha imagens litogréaficas
de alta qualidade ou fotografias de tons continuos com textos e/
ou gréaficos. Esta definicdo produzird imagens melhores, mas
reduzird ligeiramente a nitidez do texto e gravuras.

e Foto - Esta opcéo é projetada especificamente para copiar
fotografias de tons continuos ou originais de meios-tons
impressos. Use esta opgéo se seu original for uma fotografia ou
imagem em meio-tom, sem nenhum texto ou linha. Os textos ou
linhas copiados neste modo serdo menos nitidos do que usando
qualquer outra opg&o de Tipo de Original.
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Clarear/Escurecer

Clarear/Escurecer fornece controles para ajustar o contraste da
saida.

Use Escurecer (pressione o botdo de avanco para baixo) para
escurecer a copia de originais claros, tais como imagens a lapis.

Clarear pode ser usado para clarear uma copia quando os ajustes de
contraste mais baixo ou Supresséo de Fundo Ligada ndo forem
adequados. Por exemplo, use Clarear (pressione o botdo de avango
para cima) para copiar mais detalhes em areas escuras de um
original, suprimir o fundo dos originais de papel colorido e eliminar
as linhas resultantes de montagens, ou a absorcao de tinta do verso.

Supressdo de Fundo

A Supressdo de Fundo é automaticamente selecionada quando
qualquer Tipo de Original diferente de Foto é selecionado.
Supressao de Fundo reduz ou elimina automaticamente o fundo dos
originais de papel colorido ou de originais de jornal.

Desligue a Supressao de Fundo quando encontrar as seguintes
condicdes:

o Quando usar o ajuste Escurecer ndo produzir uma copia
satisfatoria ao copiar originais muito claros.

e O original possui uma borda cinza ou em cores, tal como um
certificado. A copiadora ird supor incorretamente que a borda
do documento é o nivel de fundo de todo o original e
conseqlientemente fara com que toda a imagem pareca mais
clara.

e Para fazer aparecer detalhes finos que foram perdidos devido a
uma borda escura ou margem interna ao usar Originais
Encadernados.
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Mais Qualidade de Imagem

Desfazer Cancelar Salvar
Contraste Nitidez Tela
Alto Nitido . Automatica

Normal Normal
Especial

v

Contraste controla as diferencas entre as densidades de imagem
dentro da cdpia. As definicbes mais baixas de contraste melhoram a
qualidade de cépia das imagens reproduzindo mais detalhes em
areas claras e escuras do original. As defini¢des mais altas produzem
pretos e brancos mais vivos para textos e linhas mais precisos, mas
menos detalhes nas imagens. Use os botdes de avanco para ajustar
os valores do contraste.

Suave

Nitidez controla o equilibrio entre o texto mais nitido e o efeito
moiré (padrdes indesejaveis na imagem). Geralmente, a nitidez é
usada para melhorar a qualidade de cOpia apds avaliar a saida. Use
os botdes de avango para ajustar os valores de nitidez, do mais nitido
para 0 mais suave, ap6s examinar sua saida.

Ajustes muito altos de nitidez fornecem textos e linhas mais
precisos, mas aumentam a probabilidade de efeito moiré.

Tela

Esta selecdo esté disponivel somente para os originais do tipo
Normal, Texto e Foto em Meio-tom.

A selecdo Automética é predefinida na fabrica para estar ligada
quando Normal, Texto, ou Foto em Meio-tom for selecionado. Ela
elimina o risco de borrfes ou de pequenas areas que tenham uma
aparéncia com textura ou padrao diferente da area adjacente, mas
produz uma imagem mais granulosa do que se Especial fosse usada.

A selecdo Especial pode ser utilizada para melhorar fotografias de
tons continuos ou imagens em meios-tons de alta freqliéncia. Ela é
usada para criar uma saida mais homogénea e menos granulosa para
imagens em tom continuo e em meio-tom, mas o risco de borrfes na
qualidade de copia é mais alto.
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Como usar as defini¢des de Qualidade de Imagem

Normal:

Este ajuste predefinido
de fabrica aceita a
maioria dos tipos de
originais. Ele fornece
uma saida excelente de
texto e linha.

Entretanto: Ele produz
imagens um pouco
escuras, com alguns
detalhes perdidos nas
areas claras e escuras.

Foto em Meio-tom:
Realca uma imagem ou
um gréfico, ao copiar
originais com textos,
linhas, graficos e
imagens.

Entretanto: A nitidez é
ligeiramente diminuida
para textos e linhas.

Clarear:

Reproduz mais detalhes
nas areas mais escuras de
um original ou suprime o
fundo, se vocé néo estiver
satisfeito com a saida,
apos ter usado a
Supresséo de Fundo.

Entretanto: As defini¢des
mais claras resultam em
textos e linhas mais
claros e mais finos e areas
sélidas mais claras.

Supressdo de Fundo -
Ligada:

Este ajuste predefinido de
fabrica suprime o Fundo de
originais em papel colorido
ou cinza.

Ele pode tamhém ser usado|
para suprimir linhas de
montagem, marcas de
lapis, vazamento de fundo,
ou manchas claras no
original.

Entretanto: Algumas
imagens de original claro
podem n&o ser copiadas

Pronta para

Tipp de Original

Hormal

Texto

digitalizar o trahalho.

Foto em
Meio-tom

Foto

Clarear/Escurecer
Clarear

Degfazer

Cancelar

com nitidez.

Salvar

Normal
Escurecer ;

Supressao de Fundo

. igada
Desligada

B\

Texto:

Use se estiver
copiando somente
textos e linhas porque
ele fornece a saida
mais nitida do texto e
linhas.

Entretanto: Ele produz
imagens de alto
contraste com a
maioria dos detalhes
perdidos nas areas
claras e escuras.

Foto:

Este ajuste fornece a
melhor qualidade de
cOpia para fotografias

Entretanto: Ele pode
ser usado para copiar
imagens com textos e
graficos, mas o texto e
as linhas parecerdo
menos nitidos. Ha
também o risco de
efeito moiré ao copiar

sem textos ou graficos.

imagens em meio-tom.

Escurecer:

Use para copiar areas
baixa densidade, tais

como marcas de lapis
original.

Entretanto: Quanto m
escuro o ajuste, mais

os textos e as linhas, e

areas solidas em sua
saida. Também existe

cinza claro com os
ajustes mais altos.

pesado e espesso ficarao

mais escuras parecerdo as

risco de se criar um fundo

Supressdo de Fundo -
Desligada:

Use para copiar
originais com uma
borda em cores ou
cinza. Use-0 também
para melhorar a
qualidade de copia de
originais claros, se vocé
ndo estiver satisfeito
com a saida ap@s usar o
ajuste Escurecer.

de

no

ais

0
Entretanto: Existe
também um risco de se
criar um fundo cinza
claro.

Pagina 4 - 16
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Como usar as definicdes de Mais Qualidade de Imagem

Contraste - Alto

Um contraste mais alto fara
com que o pretos e o branco
parecam mais vividos e 0
texto parega mais nitido.

Entretanto: Aumentar

0 contraste resultara em
imagens mais escuras e em
menos detalhes nas areas mais
claras e mais escuras.

Nitidez - Nitido

Aumentar a nitidez aumentara a
definicdo da borda do texto e das
linhas.

Entretanto: Quanto mais alto
0 ajuste da nitidez, mais efeito
moiré aparecera em sua saida.

Tela - Automatica:

Este ajuste predefinido de fabrica
€ 0 melhor modo para a maioria
dos originais e evita o risco de
borrbes na qualidade de cépia da
saida.

Entretanto: As imagens e areas
s6lidas aparecerdo mais
granulosas.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Contraste

Desfazer

Salvar

Nitidez

Alto Nitido
Normal Normal
Baixo Suave

Tela

. Automatica

Especial

Contraste - Baixo

Quanto menor o ajuste,
melhor a qualidade da cépia
ilustrada. Havera mais
detalhes nas areas mais
claras e mais escuras da
saida.

Entretanto: Diminuir o
contraste reduz a nitidez de
textos e linhas.

Nitidez - Suave

Quanto menor o ajuste, mais
suave a imagem aparecera.
Ajustes menores reduzem ou
eliminam o efeito moiré.

Entretanto: Quanto mais suave
0 ajuste, menor a defini¢do da
borda de textos e linhas.

Al
Tela - Especial:
Fornece imagens mais
suaves e menos granulosas.

Entretanto: H& um risco
maior de borrdes em certos
tipos de originais.

Guia de Referéncia do Xerox Documen

t Centre
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[ Npunta para digitalizar o trabalho.

Originais Encadernados

Desligado
Pagina Ambas as '4..@
@ Esquerda Paginas =

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Encadernacéo
0o -=20"

==
==l==
==
===
==
=E=

Pagina Direita

Esta fungéo é usada para copiar paginas de originais encadernados em
paginas de uma face apenas ou de duas faces. O Administrador da Maquina
pode adicionar opges de digitalizagdo para a selecdo Ambas as Paginas,
dando a vocé a escolha de digitalizar da esquerda para a direita ou da direita
para a esquerda.

Para usar esta funcéo:

1.

Abra a tampa do Vidro de Originais. A tampa deve permanecer aberta
durante a tiragem de copias.

Coloque o original encadernado com a face para baixo em
qualquer lugar no Vidro de Originais, com a borda inferior do
documento encadernado em direcdo a parte dianteira da
copiadora.

® Para evitar enviesar o original encadernado e portanto a copia,
alinhe-o de encontro a Marca de Encadernacéo na borda dianteira
do vidro.

® Quando um original for colocado na borda dianteira do vidro,
qualquer informag&o dentro de 4mm da borda inferior do original
sera apagada na cdpia. A maioria dos originais encadernados ndo
tem informacg0es dentro desta area. Se este ndo for o caso, coloque
o original em qualquer lugar no vidro, a pelo menos 4mm de
distancia da borda dianteira.

® Para compensar o fato de os originais encadernados terem bordas
Ou margens escuras, consulte a pagina 4-23 para obter informagdes
adicionais.

Selecione Pagina Esquerda, Pagina Direita ou Ambas as Paginas.

Se necessario, aplique uma leve pressdo no centro do original
encadernado para aplana-lo, a fim de diminuir a distorgdo da
imagem.

Pressione o botdo Iniciar. Lembre-se, como esta é uma funcéo
automatica, a copiadora fara varias digitalizagdes. Ndo remova o
original até que todas as digitalizag6es tenham sido completadas.

Pagina 4 -18
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Apagar Encadernacéo

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Apagar Encadernagao
0.0-20"

Desligado Pégina Direita
Pagina Ambas as I_J@
Esquerda Paginas =

Apagar Encadernacdo permite que vocé reduza a sombra na saida
causada pela encadernacéo central do original encadernado. Para
ajustar a quantidade de Apagar Encadernaco, toque nas teclas de
setas para mudar a quantidade apagada.

Para as opc¢des Pagina Esquerda e Pagina Direita, a &rea apagada
pode ser ajustada em incrementos de 2,54 mm até 25,5 mm.

Para a opcdo Ambas as Paginas, a area apagada pode ser ajustada
em incrementos de 5 mm até 50 mm, com as quantidades apagadas
divididas igualmente entre ambas as paginas.

Originais Encadernados e Copia de 1 a 2 Faces

Para usar esta fungdo com copia de 1 a 2 faces, selecione a opgao de
copia de 1 a 2 faces e entdo Originais Encadernados. Posicione seu
original no Vidro de Originais, conforme pedido, selecione o ajuste
de pégina apropriado em Originais Encadernados e pressione o
bot&o Iniciar. Prepare o seu original para copiar a segunda face,
selecione a pagina apropriada em Originais Encadernados e
pressione o botéo Iniciar novamente. Téo logo a copiadora processe
o0 segundo original, ela imprimira as copias.

Originais Funcoes Saida

:. Copia de 1 a 2 faces

Direita Originais Encadernados

B

Esquerda

E
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Entrada do Original

B

Direita

Ambas

Ambas

Esquerda

Saida

a1

Como usar Originais Encadernados com Criar
Trabalho

Use Criar Trabalho para copiar paginas ou capitulos individuais que
estejam distribuidos por todo o original encadernado com um
minimo de programacao de botdes ou ajuste de originais.

Por exemplo:
Selecione as seguintes fungdes para copiar varias paginas:

O que fazer

1. Na Guia Montagem do Trabalho, selecione Criar
Trabalho, Lig., Salvar.

2. Selecione copia de 1 a 2 faces.

3. Selecione a quantidade desejada do teclado.

papel de saida e % Auto para preencher o papel de
saida. Selecione jogos grampeados, se desejado.

. 4. Na Guia Copia Basica, selecione o tamanho do

5. Na Guia Ajuste de Imagem, selecione Originais
Encadernados.

6. Selecione a pagina ou as paginas a serem copiadas
na tela Original Encadernado. Pressione o botéo
Iniciar. Repita até que todas as paginas tenham
sido digitalizadas.

7. Pressione o botdo Controles de Criar Trabalho e
entdo pressione Terminar Criar Trabalho para
imprimir seu trabalho.

Como copiar ambas as paginas em uma folha

Para imprimir ambas as paginas do original encadernado em uma
pagina, ndo use a funcgdo Originais Encadernados. Coloque seu
original encadernado no Vidro de Originais, conforme faria com um
documento ndo encadernado (coloque no canto superior esquerdo
do Vidro de Originais). Se vocé usar % Auto, a copiadora detectara
seu original e fara os ajustes necessarios para que a imagem seja
encaixada em uma Unica folha de papel.

Pagina 4 - 20
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Apagar Margem

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Superior Inferior Esquerda Direita
01-200 o1-200 o01-200 01-20

Apagar Borda
Apagar
Margem f
Imprimir até a B

% Borda

Esta funcdo permite a vocé "renovar" a qualidade de um original,
que esteja com as bordas danificadas, tenha marcas de furos,
grampos ou outras marcas estranhas.

Apagar Borda adiciona quantidades iguais de espaco em branco em
todas as bordas das copias. A quantidade padrédo é 2,54 mm. Todas
as marcas ou defeitos dentro da borda serdo apagados. Use os botdes
de avanco para ajustar a quantidade apagada.

A opc¢do Apagar Margem (acima) permite que vocé ajuste a
quantidade apagada para cada uma das quatro bordas, de forma
independente. O padrédo é de 2,54 mm. Faca suas sele¢es usando as
setas de avango. Use a quantidade de 15 mm na borda apropriada
para apagar as marcas de furos de suas cépias.

Para as opcOes Apagar Borda e Apagar Margem, a extensao a ser
apagada para cada borda pode ser ajustada em incrementos de 1 mm
até 50 mm. A quantidade a ser apagada se estende através de toda a
largura/altura da pagina.

Para copias em frente e verso, os valores de apagamento esquerdo e

direito serdo refletidos para cada lado. Por exemplo:
: .
15 mm . To 15mm
.. ‘o
O: :.

Lado1 Lado 2

A funcdo Imprimir até a Borda permite que imagens sejam
impressas até a borda do papel. Ela pode, entretanto, reduzir a
capacidade do sistema de se limpar automaticamente e causar
defeitos nas bordas do papel, se for usada em excesso.
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Entrada do Original

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar
Auto
Use para descrever o tamanho dos originais.
Entra_da Manual + Auto é o Modo Normal para esta fungio. Use-o para detectar
no Yidro tomati te os tamanhos de originais no alimentador.
Eé 0_riginais Tam. # lise Entrada Manual para introduzir dimensdes de originais para
E Diferentes digitalizar do vidro.

Esta selegdo da a vocé a opgdo de programar o tamanho dos
originais ou permite que o Document Centre determine o tamanho
automaticamente.

Automatico

Originais digitalizados usando o Alimentador de Originais

Auto é o modo de operacdo normal da copiadora e permite que a
copiadora determine automaticamente o tamanho dos originais
alimentados através do Alimentador de Originais.

Originais digitalizados usando o Vidro de Originais

Quando os originais sdo digitalizados do Vidro de Originais e vocé
seleciona uma funcéo automatica, tal como Sele¢do Automatica do
Papel, % Auto ou Centralizar Auto, o sistema digitaliza o original
duas vezes. A primeira é uma pré-digitalizagdo para determinar o
tamanho e a localizacéo do original e a segunda é a digitalizagdo que
captura a imagem.

Isto é Util se vocé estiver digitalizando um original de tamanho
incomum no Vidro de Originais, por exemplo, cartdes comerciais,
recibos, cheques ou extratos de contas pequenaos.

NOTA Digitalizar diversos originais ou originais de tamanhos incomuns
usando a funcdo Auto produzira uma area preta em volta ou entre
0s originais.
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Marca de
encadernacédo

Entrada Manual no Vidro

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Tamanhos Padrio

[ Tamanho Personalizado |
[ 55 85

[ 558,50

[ 85x11"D

[ 85x11"D

[ 85=x14"D

Auto

Entrada Manual
no Yidro

Originais Tam.
Diferentes

A funcéo Entrada Manual no Vidro permite que voceé especifique
as dimens0es da regido de digitalizacdo do original. H& diversas
dimensdes que correspondem aos tamanhos e as orientagdes comuns
do original.

Selecione um tamanho padrdo ou use Tamanho Personalizado para
ajustar manualmente as dimens6es de digitalizacdo. A variagdo do
ajuste é de 25 x 25 mm a 430 x 279 mm.

Estima-se que os originais sejam registrados no canto traseiro
esquerdo do Vidro de Originais.

Use esta funcdo para digitalizar:

e originais com bordas escuras dificeis de detectar
e transparéncias

Originais Encadernados e Entrada Manual no Vidro

Vocé pode combinar estas fun¢des quando o seu original
encadernado tiver bordas escuras.

Alinhe o original encadernado com a Marca da Guia de
Encadernacdo na parte dianteira do Vidro de Originais e especifique
as dimensdes para uma pagina do original encadernado. A variacao
permitida é de 25mm x 25mm a 216 mm x 279 mm. Use o teclado
para digitar os ajustes. A copiadora calculara as dimensdes totais do
original encadernado.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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NOTA

Originais de Tamanhos Diferentes

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Auto Abaixo temos os pares de tamanhos validos que podem ser alimentados
como Originais de Tamanhos Diferentes:
+ 85 214" e 85 x 11"

Entrada Manual * A4 e ASD
no VYidro + 11 217D e 852110
s AJD e AL
. Originais Tam. = B40 e BSD
Diferentes Esta funcéo ndo deve ser usada com a Criacdo de Livretos.

Esta funcdo permite que os usuarios alimentem originais de
tamanhos diferentes e os executem como um dnico trabalho. Os
usuarios podem selecionar saida de tamanho diferente, usando o
bot&o Originais de Tamanhos Diferentes ou permitir que o sistema
determine automaticamente um tamanho de cépia comum. O padrédo
é o0 tamanho automatico de cépia comum.

Todos os originais devem ter a mesma largura e devem ser
alimentados no Alimentador de Originais. Se os tamanhos validos
ndo forem digitalizados, uma mensagem de aviso aparecera e 0
trabalho sera apagado.

Se 0 sistema exibir uma mensagem de erro do material de
impressdo, os valores de tamanho dos originais da maquina podem
requerer ajuste. A deteccdo de tamanho do original valido é

programavel pelo Administrador da Maquina.

Entrada O que fazer

Se vocé quiser a saida de mesmo tamanho,
coloque seus originais, selecione um
tamanho de papel e pressione % Auto na
Guia Copia Bésica.

Se vocé quiser uma saida de tamanho
diferente, veja o procedimento na pégina 4-
25.

Pagina4-24
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NOTA

Saidas de Tamanhos Diferentes

Para produzir cépias de tamanhos diferentes, vocé deve primeiro
informar ao sistema que os originais tém tamanhos diferentes. Caso
contrdrio, a saida sera em papel de tamanho comum. Va para a Guia
Ajuste de Imagem. Na tela Entrada do Original, selecione o botéo
Originais Tamanhos Diferentes.

Quando houver a necessidade de saida de tamanho diferente,
qualquer uma destas opgdes deve ser selecionada: Selecao
Automatica do Papel, % Auto ou Centralizar Auto.

A seguir, alguns exemplos de combinac¢des de tamanhos de
originais:
e Carta (8,5 x 11 pol.) (ABC) e Oficio | (8,5 x 14 pol.) (ABC)
e Carta (8,5 x 11 pol.) (ABL) e Duplo Carta (11 x 17 pol.)
(ABC)
O tempo de digitalizagdo para originais de uma face é
significativamente maior que o normal quando esta opgéo é
selecionada. Documentos em frente e verso podem ser processados
com esta funcdo, sem perda de produtividade.
A opcéo Originais Tamanhos Diferentes ndo pode ser selecionada
se as opgdes Selecdo Automatica do Papel e 1-2 Faces estiverem
selecionadas.

Use Selecao Automéatica do Papel para produzir uma saida de
mesmo tamanho que os originais. O papel de cdpia deve ter o
mesmo tamanho e orientacdo dos originais.

Use % Auto para produzir a saida de mesmo tamanho, com base no
tamanho de papel que vocé selecionou.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina 4 - 25
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Deslocamento de Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

po-20"

S
Ds;rll“c- . Face 1

Centralizar

Auto 0o-20"
Face 2

Desloc.

Margem @ @

@5

Esta funcdo permite que vocé controle a posicdo da imagem na
pagina. Existem trés selecGes:

Sem Deslocamento é a definicdo padrdo e ndo faz nenhum ajuste.

Centralizar Auto centraliza automaticamente a imagem
digitalizada no papel de saida. Para funcionar de maneira eficaz, o
original devera ser menor do que o papel selecionado ou a imagem
deverd ser reduzida.

Deslocamento da Margem (acima) permite que vocé crie uma
borda de encadernacdo. A imagem pode ser ajustada para cima ou
para baixo na pagina e/ou deslocada a direita ou a esquerda. Use 0s
botbes de avanco para ajustar a quantidade de deslocamento.

Para o Deslocamento Margem, a quantidade de deslocamento para
cada borda pode ser ajustada em incrementos de 1mm até 50 mm em
cada direco (da parte superior ou inferior, da direita ou da
esquerda).

Deslocamento de Imagem - Operacao Frente e Verso

O Document Centre pode também deslocar a imagem na segunda
face de um original. VVocé pode refletir a primeira face ou ajustar o
deslocamento de forma independente. Para acessar esta funcéo,
pressione o botdo Face 2.
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Guia Formato de Saida

Pronta para digitalizar o trabalho.

) Copia Ajuste de Formato de Montagem do Todos os
E.F, Basica | Saida Trahalho Servicos

a0 Iransparéncias s\ Varias em Uma 0 Capas
Sern Divisores Desligado Menhurna

O Criagédo de Livretos O Inverter Imagem
Desligadn Imagern Espelho; Desl
Irnag. em MNegative: Des.

Ao selecionar a Guia Formato de Saida, vocé encontra funcdes que
produzem opcdes diferentes para a saida acabada.

As funcdes a seguir se encontram no Formato da Saida:

Transparéncias
Criacdo de Livretos
Varias Imagens
Capas

e Inverter Imagem

As secles a seguir neste capitulo explicam como usar cada uma
destas func¢Bes mais detalhadamente.
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Divisores de Transparéncias

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

. Desligado
Divisores em Material p/ Transparéncia Material para Divisores
Branco Bandeja & Bandeja B
85 x %"D BEx 1D

Transparéncia Carnum
Transparents Branco

Divisores com
Imagem

Esta funcao permite que vocé crie um Unico jogo de transparéncias
com divisores em branco ou impressos. Use esta tela para selecionar
a transparéncia correta e as bandejas do papel. Pressionar o botdo
Material para Transparéncia ou Material para Divisores
permitira que vocé selecione a bandeja que contenha o material
desejado.

Ao produzir um jogo de transparéncias, ele sempre sera de 1 face
apenas no estoque de transparéncias e alceado sem grampeamento,
se divisores forem selecionados.

Vocé pode definir somente a quantidade para um jogo, ao usar esta
funcéo.

Divisores

Vocé tem trés opcOes para Divisores de Transparéncias: Desligado,
Divisores em Branco ou Divisores com Imagem. Qualquer material
colocado na copiadora podera ser usado como um divisor, desde que
o0 tamanho e a orientacdo correspondam ao tamanho e orientagdo das
transparéncias.

e Desligado é o ajuste inicial. Os divisores ndo serdo produzidos
até que voce selecione Divisores em Branco ou com Imagem.

e Divisores em Branco coloca uma pagina em branco entre cada
transparéncia.

e Divisores com Imagem coloca a mesma imagem na folha
divisora que a impressa na transparéncia.
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Criacao de Livretos

izar o trabalho.

Salvar

Cancelar

Desfazer

Entrada do Original

Desligado Originais de 1 Face
. Ligado . Originais de 2 Faces

Use esta funcdo para criar livretos de varias paginas de um jogo
ordenado de originais de 1 ou 2 faces. A copiadora reduzira e
posicionara corretamente cada imagem para encaixar na pagina
desejada, de modo que, quando uma pagina for dobrada um livreto
seré criado.

O Administrador da Maquina pode ativar uma op¢do que produzira
livretos, que serdo lidos da esquerda para a direita ou da direita para
a esquerda.

NOTA Vocé deve colocar seus originais na orientacdo ABL e usar o papel
de saida que tenha orientagdo ABC.

Consulte a ilustracdo abaixo e veja como fazer um livreto.

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3
Coloque os originais no Certifique-se de que a bandeja Dobre a folha impressa.
Alimentador de Originais tenha papel com a
pela de Borda Longa (ABL). orientag&o Alimentagdo de Borda
Curta (ABC). 4  (Verso externo)
10
2 =
° .
1 \
ou 2.
= ou (Frente interna)
o~ <« (Verso externo)

o Papel Duplo Carta, Carta ou

\
<t Oficio | em ABC =]
Orientagéo dos
N

originais ordenados )
(Frente interna)
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Varias Imagens

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar
Orientacéo das imagens no Fileiras Colunas
Desligado Alimentador de Originais 1-6) (-6
2 2

O
™ g-g@ v

A funcdo Vaérias Imagens é ideal para material de distribuicéo,
roteiros, ou para finalidades de arquivamento. Usando a fun¢édo
Vérias Imagens, vocé pode criar documentos com até 36 imagens
para papel de tamanho pequeno reduzidas em papel Duplo Carta (11
x 17 pol.). O limite préatico é de 16 para papel Carta (8,5 x 11 pol.).

Para usar esta funcdo: Selecione o botéo que identifica como as suas
imagens originais estdo orientadas. Deve haver um original para
cada imagem.

Selecione o nimero desejado de Fileiras e/ou Colunas,de 1a 6. O
namero real de imagens é limitado pelo valor de redugdo minima
(25%) e pelo papel de saida selecionado.

Os exemplos abaixo representam a saida tipica que pode ser
produzida usando a fungdo Varias Imagens.

1]2 1|2 1 )
3|4 — Areaem
3|4 5|6 2 | T—Branco
4 originais 6 originais 2 originais
usando 2 fileiras usando 3 fileiras usando 2 fileiras
e 2 colunas e 2 colunas e 1 coluna
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Capas

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Saida das Imagens de Capa

Traseira Somente @ 1 Face
Material para Capa
iantei iantai ; Banieja b
Dianteira Dianteira e Traseira . -
Somente . @ 85x 1D

Carnum
Branco

Sem Capas

Esta funcdo permite adicionar capas usando o material retirado de
uma bandeja diferente da bandeja de suas copias. Pode-se usar capas
dianteiras ou traseiras de 1 face ou 2 faces, com ou sem imagem.

A secdo Capas fornece as seguintes opgoes:

Sem Capas nédo produzirad nenhuma capa.

Selecione Dianteira Somente para criar uma capa dianteira.
Selecione Traseira Somente para criar uma capa traseira.
Selecionar Dianteira e Traseira criara capas dianteiras e
traseiras para o seu trabalho. Esta selecdo é necessaria se
vocé for adicionar capas aos livretos.

O botdo Saida das Imagens de Capa permite selecionar capas em
branco de 1 Face, 2 Faces ou 2 Faces com rotacdo da segunda face.

O botdo Material para Capa permite que voceé selecione a bandeja
na qual o material para capa foi colocado. O material da capa deve
ser tdo grande quanto o material para o corpo do trabalho.

Se vocé criar capas de 1 Face com imagens, a maquina usara a
primeira e a Gltima imagem de seu jogo de originais como as
imagens da capa.

Notas sobre as capas de 2 faces

Se voce tiver um nimero impar de originais e quiser uma pagina em
branco na capa traseira, vocé devera adicionar uma pagina em
branco ao seu jogo de originais.

Sendo, as Ultimas duas imagens de seu namero impar de originais
serdo impressas nas capa traseira. Uma pagina em branco sera
inserida entre as imagens da capa traseira e 0 corpo do documento.
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Imagens da Capa

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Desfazer Cancelar Salvar

Capa em Branco Faces Impressas
<7

1 Face 2 Faces, Girar Face 2
i

Selecione esta opg¢do para imprimir imagens em um ou nos dois
lados de suas capas.

e Selecione Capas em Branco se vocé ndo quiser imagens
nas capas.

e Selecione capas de 1 Face para posicionar o primeiro
original submetido no trabalho como a imagem da capa
dianteira e a Ultima imagem submetida como a imagem da
parte interna da capa traseira de seu original.

e Selecione capas de 2 Faces para posicionar as duas
primeiras imagens de seu jogo de originais no lado dianteiro
e traseiro da capa. A capa traseira sera baseada nas Gltimas
duas imagens no trabalho.

e Selecione 2 Faces, Girar Face 2 para girar o segundo lado
em 180 graus.

NOTA Para produzir capas de 1 face com a imagem traseira na parte
externa do livreto, selecione capas de 2 faces e insira uma pagina
em branco no jogo de originais no local que deve ser deixado em
branco.

Material para Capa

Pronta para digitalizar o trabalho. 1
-

Tamanho do Material Tipo de Material Cor_do Material Tipo de Bandeja

1 85 x 11" [} Papel Liso Branco Inteiramente Ajustavel @
| 2 Box 14" Papel Liso Branco Inteiramente Ajustavel
| 3 85 x 11" Papel Liso Branco Inteiramente Ajustavel
| 4 M x17 3 Papel Liso Branco Inteiramente Ajustavel
| 5 85x11"0 Pesado Branco Inteiramente Ajustavel
| 6 BHxz 11”0} Papel Liso Branco Dedicada @

Selecione Material para Capa para selecionar a bandeja com o
material desejado. A orientacdo do material para capa selecionado
deve ser a mesma do corpo de seu trabalho de copias.
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Inverter Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho. 1
mmmmmm
O 2 ®

Desfazer Cancelar Salvar

Imagem em Espelho Imagem em Hegativo

Desligado Desligadn
X X
Ele [=

Esta fungéo permite que vocé faca copias em Imagem em Espelho
ou Imagem em Negativo de seus originais.

Ligado

Imagem em Espelho

Como ilustrado abaixo, esta opcéo altera o sentido da imagem
original criando uma imagem em espelho do original. Esta opcdo é
usada principalmente para transpor a posi¢ao de um grafico.

ABC || D8A

Imagem em Negativo

Alguns originais possuem um fundo escuro e texto branco. Usar esta
opcao nestes tipos de originais pode diminuir o consumo de toner.
Esta opcédo criara copias opostas ao original, conforme ilustrado
abaixo.

(72]
i
o
@)
(]
| .
(6]
N
©
Y—
o
&
(@)
@)
ﬂ:

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina 4 - 33



Guia Montagem do Trabalho

Pronta para digitalizar o trabalho.

g E Capia Ajuste de Formato de MontagemCed
¥ Basica Imagt Saida Trabalho

0 Criar Trabalho 0 Jogo de Amostra
Desligado Desligado

Progr. Armazenada

Use a guia Montagem do Trabalho para combinar varios originais
em um Unico trabalho, produzir um jogo de amostra de um trabalho
antes de imprimir grandes quantidades ou armazenar a programacao
de até 10 trabalhos. Estas funcdes sdo:

e Criar Trabalho

e Jogo de Amostra

e Programacdo Armazenada
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Criar Trabalho

_ — Pronta para digitalizar o segmento de Criar Trabalho.

Controles de

Criar Trab. Cancelar Salvar

Desligado Selecione Criar Trabalho para programar, digitalizar e armazenar segmentos
X de trabalhos individuais.

Depois que todos os segmentos tiverem sido digitalizados, selecione Criar
. Ligado Trabalho para imprimir todo o trabalho.

Nimero MAXIMO de imagens = 1000.

Criar Trabalho permite a combinar varios segmentos de trabalho
programados individualmente no Vidro de Originais ou no
Alimentador de Originais em um Unico trabalho de copias.

Vocé pode alimentar mais de que o ndmero maximo de originais no
Alimentador de Originais, dividindo o trabalho em varios
segmentos ou adicionando encartes a um trabalho grande. Consulte
Controles de Criar Trabalho na pagina 4-36 para obter mais
opcoOes de Criar Trabalho.

As opcdes de quantidade, grampeamento e alceamento podem ser
ajustadas a qualquer hora e assumirdo os valores do ultimo
segmento do trabalho.

NOTA Os limites recomendados de Criar Trabalho sdo 100 segmentos
individuais do trabalho e 1000 imagens de tamanho Carta (8,5 x
11), com 5% de cobertura de area. Se esses limites forem
excedidos, seu trabalho podera ser eliminado.
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Controles de Criar Trabalho

Pronta para digitalizar o segmento de Criar Trabalho.

Terminar Criar
Trabalho

Amostra it Apagar

Segmento Segmentos

Apagar (It

Segmento

Canc. Amostra
Impressédo

Apds o segmento final ser digitalizado, pressione o botdo Terminar
para aceitar a programacao. Todo o trabalho sera impresso e Criar
Trabalho sera desligado automaticamente.

Use Amostra do Ultimo Segmento para ver uma amostra do Gltimo
segmento que vocé acabou de digitalizar. A cOpia ird para a bandeja
de saida padrdo. Se ficar satisfeito com a amostra, vocé pode
continuar a programar o seu trabalho.

Use Apagar Ultimo Segmento para apagar o (ltimo segmento que
vocé acabou de digitalizar. Vocé pode continuar a programar o seu
trabalho.

Use Cancelar Impressdo de Amostra para deter um trabalho de
impressao de amostra que esta atualmente em execucdo. Esta op¢édo
pode economizar papel e tempo, parando a impressdo de amostra de
um Gltimo grande segmento. VVocé pode entdo reprogramar e
redigitalizar o segmento.

Use Apagar Segmentos para apagar o trabalho atual e retornar a
tela principal de Criar Trabalho.
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Jogo de Amostra

| [Pronta para digitalizar o trahalho.

® (@ o

Cancelar m

Use esta funcao para fazer uma amostra a rever. Quando vocé aceita e
. Desligado libera o trabalho, o sistema imprimira com guantidade total.

+ Selecione as fungies desejadas e a quantidade. Pressione Iniciar.
+ Um jogo sera impresso. O sistema retera o trabalho enquanto vocé o

o7 Ligado reve,
* Pressione Status do Trabalho e selecione Mais Opgies para liberar o
trabalho. Ou selecione o hotdo Apagar para cancelar o trabalho.

Use esta funcdo para rever sua saida, para assegurar-se de que ela
seja exatamente 0 que vocé espera, antes de imprimir uma grande
quantidade.

Jogo de Amostra imprimird um jogo completo e entdo colocara o
trabalho restante em espera na Fila de Trabalhos.

Acesse a fila de trabalhos pressionando o botdo Status do Trabalho,
a seguir toque seu trabalho na tela para acessar uma tela adicional.
Se a saida estiver aceitavel, pressione Liberar e o0 nimero
programado de jogos sera produzido. Se a saida nao estiver
aceitavel, pressione Apagar para apagar o trabalho da fila. Programe
e digitalize todo o trabalho novamente.
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® ®

] Vot

Programacdo Armazenada

izar o trabalho.

Nimero do Trabalho

Armazenar Programagio
[4] @ Chamar a Programacao

1-10

Esta funcéo permite que vocé programe até 10 seqiiéncias de
programacdo. Esta funcéo é Util para armazenar sele¢des ou
combinagBes comumente usadas, tais como Apagar Margem e
Originais Encadernados.

Para usar esta funcéo, use os botdes de avan¢o para cima e para
baixo na lista de avanco para selecionar o local de armazenamento
desejado e entdo pressione o botdo de funcdo - Armazenar
Programacédo ou Chamar a Programacao.

Use a funcdo Armazenar Programacao para armazenar a selegao
da programacéo atual. Uma mensagem de confirmacao perguntara
se voceé deseja sobrescrever a programacao existente neste local. Se
voceé escolher sobrescrever, a nova programacao sera armazenada
neste local.

Toda vez que vocé usar esta funcdo, uma mensagem de confirmagéo
serd exibida.

Use a fungdo Chamar a Programacédo para recuperar uma
programac&o anterior que tenha sido armazenada em um local
selecionado. Selecione o Nimero do Trabalho primeiro e entdo
pressione o botdo Chamar a Programacao. A programacéao
recuperada sobrescrevera a programacao de copia atual. Uma vez
recuperadas, as selecdes poderdo ser modificadas posteriormente.

Verifique os seus valores de programacéo ao aplicar os valores de
programagdo armazenados para um segmento de Criar Trabalho.
Algumas programagdes armazenadas, tal como Varias Imagens, ndo
podem ser chamadas no meio de um segmento de Criar Trabalho.
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5. Fax (Fu

ncao opcional)

A fungdo Facsimile (Fax) é opcional no Document Centre.

Se instalada, ela se conectard ao Document Centre em rede com um
servidor executando uma soluc¢do de fax da rede. O software Fax da
Rede gerencia a transmissdo de arquivos criados pelo Document

Centre e a recepcéo de fax a serem impressos no Document Centre.

Associar a capacidade de digitalizacdo rapida de 1 ou 2 faces do
Document Centre com uma solugdo de software Fax da Rede por
toda a empresa, possibilitara a sua empresa uma grande capacidade
para atender as necessidades de produtividade.

A documentac¢do do Fax da Rede contém informacdes detalhadas
sobre como configurar o hardware e o software de Fax para receber
e orientar os faxes de entrada, o acesso as listas telefénicas online ou
outras func@es especializadas.

- Originais
Fﬁw Digitalizados

d

X

Rede
/' Telefonica
Faxes de Entrada ou Saida

g=h

Jhfil

=

Servidor de Fax

L UL
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Configuracédo do Fax da Rede

A pessoa responsavel pela instalagdo do Document Centre a uma
rede devera seguir estas etapas para configurar a solugdo de fax.

1.

Existem componentes especiais de software e hardware,
necessarios para ativar a solugdo de Fax da Rede. Vocé pode
precisar:

o De um servidor para o software Fax da Rede. Se vocé
estiver usando um servidor existente com o software Fax da
Rede, use a documentacdo do Fax da Rede para adicionar o
Document Centre a sua rede de Fax existente.

e De hardware e software especializados instalados no
Document Centre. Entre em contato com a Xerox para
assegurar que sua maquina atenda aos requerimentos
minimos e para fazer qualquer atualizagao necessaria ao seu
equipamento.

Ative a opcdo Fax no Document Centre.

Um representante técnico da Xerox ird instalar o hardware ou
software necessario no Document Centre para ativar a opgéo de
Fax.

Defina as configuragfes do Repositério de Fax no Document
Centre. Consulte a proxima pagina para obter mais informacdes.

Os originais enviados por fax do Document Centre séo
digitalizados e salvos em um local no servidor. O software do
fax detecta esse diretorio e envia por fax qualquer arquivo que
ele encontre, para o destino especificado.

A identificacdo deste local do repositorio é parte da configuragao
do software dos componentes de fax. O mesmo local deve ser
especificado no Document Centre, assim a maquina guiara o
trabalho de fax para o local correto.

A instalacéo esta completa.
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Configuracgdes do Repositorio de Fax

m Canfiquragdo
@ Contadores de faturamenta

o
Cem‘reWarej - 3 3] Zcu
Internet Services 4 § x. g?;;:smw i g indice g )
Document Centre S ©
[ Servigos Trahalhos \i Status T.“ | \E" i \E Assisténc \I LL c
: - O
Propriedades Modelos de distribuigao X O
(tfDocument Centre @ o
BlDesorcie Configuragéo de repositorio L ©
Lo

] Gerenciamento de trabalhos Configuragées de TCPIP
L Conectividade Lista de repositérins Repositério de Fax 0 -
[+ Servigos
23 Imprimir Pratocalo: @ TCRAP
[=HZ1Modelos de distribuigio €7 Netware
'@_GW‘ Enderego IP do seridor de arquiva. |0 0 |n_ |n_ IQW—
B |Config 0 de repositirio .
@Cnnﬂgumgén de conjunto de modelos Caminho do dirstdrio
ZModelo padrdo Morne de login:
[+]Software do Equipamento Senha ’—
[+ Mensagem da Internet
[+ Servidor de autenticagio Redigite a senha,

Aplicar Novas Definigées
Restaurar Definighes

THE DOCUMENT COMPANY e
. \|lu 0 . Copyright @ terosx Corporation 1807-2000. Tados os dieitos resewados. f)Ajuda

O Repositério de Fax é o local no servidor onde os faxes que sdo
processados pelo Document Centre sdo armazenados, até que sejam
enviados para o destino final usando o software Fax da Rede.

Use as telas Configuragdes do Repositorio de Fax dos Servigos de
Internet para identificar o caminho do Document Centre até o local
no servidor, onde o software Fax da Rede encontrara os trabalhos de
fax a serem enviados. As telas de configuracdo de fax serdo usadas
pela pessoa responsavel pela manutencao dos aspectos da rede da
funcdo de fax. Consulte o Guia de Administracdo do Sistema para
obter mais detalhes.
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Login dos Servigos de Rede de Fax

Acesso de Autenticacdo
Formeca o nome do usuério e a senha

Acesso de Visitante
Formega uma senha de login

O acesso as fungdes de fax pode ser restringido pelo Administrador
do Sistema. Isso fornecera seguranca e capacidade de rastreamento
dos documentos de fax. Os niveis de restri¢do incluem o Acesso a
Rede, Acesso de Visitante ou ambos.

Se o login de Servigos de Rede for necessario, a tela de Login
Requerido aparecera.

e O Acesso de Autenticacdo requer o nome do usuario e senha
de login da rede.

o O Acesso de Visitante requer uma senha, que pode ser
fornecida pelo Administrador do Sistema.
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Login - Acesso Autenticado

Pronta para digitalizar o trabalho.

Dominio Atual: usamc
Digite 0 nome de usudrio da rede e selecione Entrar.

[l=] s J o ]

[Nome do Usuario: # ]
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Utilizando a tela de selecdo por toque:

1. Selecione Acesso Autenticado. VVocé vera um teclado na
Interface com o Usuario.

2. Digite 0 nome do usuario. Pressione o botdo Entrar.

3. Digite sua senha. Pressione o botdo Entrar.

O sistema tentara validar as informacdes de login no servidor de
rede. Se as informac@es da conta forem autenticadas, a restricao sera
cancelada e a guia Fax poderé ser selecionada.

NOTA O sistema permitird 5 tentativas para validar o nome e a senha de
login. Se alguma informac&o estiver incorreta na Gltima tentativa,
vocé sera notificado na interface com o usuério local e todos o0s
servicos que oferecam autenticacgdo ficardo bloqueados aos
usudrios durante 5 minutos.

Log out

Para fazer o logout, pressione o botdo Acessar a direita da tela e
entdo pressione o botdo de Logout.

Acessar
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NOTA

Acessar

Login - Acesso de Visitante

Atualizacdo concluida, lista parcial recuperada.

Cancelar Entrar

Acesso de Autenticacio Digite a senha usando o teclado 3 direita e
Fornega o nome do usudrio & a senha selecione Entrar.

Acesso de YVisitante
Fornega uma senha de login

Utilizando o teclado na interface com o usuario:

1. Digite a senha (méximo de nove digitos).
2. Pressione o botdo Entrar.

O sistema tentara validar a informacdo de login. Se a senha for
autenticada, a restricéo serd cancelada e a guia Fax podera ser
selecionada.

O sistema permitira 5 tentativas para validar o nome e senha de
login. Se alguma informacao estiver incorreta na Gltima tentativa,
vocé sera notificado na interface com o usuério local e todos o0s
servicos que oferecam autenticagdo de Acesso de Visitante ficardo
blogueados aos usuarios durante 5 minutos.

Log out

Para fazer o logout, pressione o botdo Acessar a direita da tela e
entdo pressione o botdo de Logout.

Pagina 5 - 6

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Utilizacdo da Funcgédo Fax

o
qv}
O )
Quando a funcéo Fax tiver sido instalada no Document Centre, 0 g ©
@ Fax botdo Fax estara disponivel no lado direito da Tela de Selecéo por LL g
) - ~ N—r
g Toque do Caminho de Fungdes. x O
2.
A X . o c
( % O acesso as fungdes de fax pode ser restringido. Quando a LL ©
autenticacdo estiver ativa, sera exigido que os usuarios fagam o S
login.
Tela de Funcdes Bot&o Funcbes
exibida apds os Se vocé n&o puder ver a selegéo
originais serem Copia, Fax ou Digitalizacdo,
colgcados €o pressione este botAo.
botéo Fax ser
pressionado. \
( ) G B )
@3 ‘F]gzi:n zl:fi;niungﬁes Dig;i;angm j  Fungdes @ AC";) @ Limpar Tudo
Status do Trabalho ML - MNO Interromper ¥
Opgdes de Discagem Resolugdo Faces Digitalizatlas Status da Maquina PQRS. w wxrz Parar/Pausa
(& Adicionar a Lista_| [ Caracteres Disc. || [ Padréo | [ 1 Face a @ @ )
3 [ Fina | | 2 Faces Iniciar
[ Lista de Envio... (B) | [ Lista Telefanica | 2 Faces/Giradas_| @ @ @ DG)
\ I Econori de Energi Q@ \

7

N\

O ndmero de Selecione originais Use o teclado para digitar o
telefone aparece de 1 ou 2 Faces. nuamero de telefone.
aqui.
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Envio de Fax

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Mais Funcies o - ag Digitalizagéo
Q:i Basico de Fax ém ol i da Rede

= 2571111

Opcoes de Discagem Resolugan Faces Digitalizadas
[ Adicionar a Lista | [ Caracteres Disc. || | Padréo ] | 1 Face
+ ‘ Fina | ‘ 2 Faces
[ Lista de Envio... (Z) | [ Lista Telefonica | 2 Faces/Giradas_ |

Alimente seus originais.

Ao usar o Alimentador de Originais, coloque os originais com a
face para cima. O Document Centre possui a fungéo de rotacéo
da imagem, que possibilita alimentar os originais com
Alimentacdo de Borda Longa, mesmo se 0 Fax de destino puder
ser impresso somente na orientacdo Alimentacéo de Borda
Curta.

Pressione 0 botdo Fax para exibir a tela Fax.

Se estiver enviando faxes de originais de 2 faces, toque o botéo
2 Faces.

Digite o nimero do fax, usando o teclado numérico.

Para enviar um fax para mais de um nimero, pressione o botéo
Adicionar a Lista e entdo digite o préximo numero de telefone.
Repita até que todos os nimeros tenham sido adicionados.

Pressione o botdo Lista de Envio para visualizar a lista dos
nameros de telefone de destino.

Também pode-se usar a Lista Telefénica para adicionar nimeros
pré-programados a Lista de Envio. Consulte a pagina 5-13.

Use o botdo Pausa de Discagem no painel de controle para
adicionar uma pausa entre 0s caracteres, se necessario.

Adicione outros Caracteres de Discagem, conforme necessario.
Consulte a pagina 5-10.

Pressione Iniciar.
O Document Centre digitalizara os originais e armazenara os
arquivos eletrénicos no Repositorio de Fax.

Folhas de Confirmacéo e Transmisséo. Se ativado pelo
Administrador da Maquina, o equipamento imprimira uma
Folha de Confirmacéo quando o trabalho for transferido
satisfatoriamente para o repositdrio de fax. Quando o trabalho
for recebido por uma estacédo distante e o software Fax da Rede
tiver ativado os relatérios de transmissdo, um relatério de
transmissao sera impresso.

6. Remova 0s seus originais.
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Tela Fax Basico

(@]
gy
Pronta para digitalizar o trabalho. On
C =
> @©
Fax Mais Fungies — 2 i 0 c
Q:i Basico de Fax ém B! Gt da Rede LL )
j o=
= 2671111 X O
© &

Opgoes de Discagem Resolugdo Faces Digitalizadas LL o

|2? Adicionar a Lista I | Caracteres Disc. I | Padrao I | 1 Face g

4 [ Fina | | 2 Faces Lo

Lista de Envio... (&) | [ Lista Telefanica | 2 Faces/Giradas

As funces de fax mais usadas podem ser encontradas nas trés areas
da Guia Fax Basico.

Opcodes de Discagem

A area de Opgdes de Discagem contém uma janela, onde o nimero
de telefone digitado é exibido. Como é uma exibicéo, vocé ndo pode
adiciona-lo a uma lista de nimeros de telefone de destino, adicionar
um caractere especial, ou acessar uma lista de até 30 nimeros de
telefones armazenados.

Selecdo Adicionar a Lista/Lista de Envio

O Document Centre permite que vocé envie um fax para diversos
locais. Para enviar um fax a diversos locais, vocé tem que montar
uma lista de nimeros de telefone de destino. Esta lista € conhecida
como Lista de Envio.

Para adicionar um namero a lista de envio, digite o nimero usando
o teclado numérico ou a Lista Telefonica e pressione o botdo
Adicionar a Lista. Vocé também pode acessar 0s nimeros
armazenados pressionando o botdo Lista Telef6nica.

O nGmero no botéo Lista de Envio mudard, indicando quantos
nimeros de telefone residem atualmente na lista de envio.

Se pressionar o botdo Lista de Envio, vocé poderd visualizar e
apagar os numeros de telefone.
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Caracteres de Discagem

Pronta para digitalizar o trabalho.

echar

Caractere Simbolo = 2671111
[ Pausa Longa [1]
| Discagem de Grupo [v]
| Dados da Mascara 1/1
[ Interruptor de Verif. da Senha  [S ] | Adicionar Caractere | [ Adicionar a Lista |
[ Comutar de Pulso a Tom [:] @

Os Caracteres de Discagem sdo caracteres especiais, que fornecem
uma capacidade especifica para discar através de uma rede
telefonica ou maquina de fax. Dependendo da configuracgdo das
linhas telefonicas e de comunicacéo, alguns ou todos os caracteres a
seguir podem ser necessarios.

Pausa de Discagem [,]

Este caractere fornece uma pausa de 3 segundos na discagem. Esta
pausa fornece tempo ao Document Centre para alternar de uma linha
interna para uma linha externa, durante a discagem automatica.

Para obter tempo de pausa adicional, adicione caracteres de pausa
maultiplos. Entretanto, ndo adicione pausas, a menos que um atraso
seja esperado. Se estiver usando nimeros de c6digo de cobranca,
digite uma pausa ap6s o nimero de fax, mas antes dos nimeros do
codigo de cobranga, para assegurar-se de que a linha telefénica
esteja pronta para aceitar os nimeros.

Pausa de Discagem [,] também esta disponivel como um botéo no
teclado.

Pausa Longa [I]

Este caractere fornece uma pausa de 5 segundos na discagem. Esta
pausa é usada se normalmente vocé tiver uma longa espera para
obter um tom de discagem.

Pagina 5 - 10
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NOTA

Discagem de Grupo [\]

A Discagem de Grupo indica que vocé esta para digitar um
identificador para um grupo, que foi previamente configurado
usando o software Fax da Rede. Quando o trabalho for enviado, o
software Fax da Rede obtera a ID do grupo e enviara uma copia para
qualquer pessoa relacionada neste grupo.

Usando o caractere de Discagem de Grupo, vocé pode acessar uma
lista telefonica criada e armazenada na rede. Consulte a
documentacédo do software Fax da Rede para obter mais
informacdes.

Dados da Mascara [/]

Use este caractere para ocultar informagdes em relatérios impressos.
Os caracteres entre 0s simbolos de barra aparecerdo como asteriscos
(*). Por exemplo, se vocé requerer um cédigo de cobranca especial
ou desejar ocultar um nimero de cartdo de crédito necessario para
uma chamada, use o caractere de dados da mascara. Neste exemplo,
as barras ocultam um codigo de cobranca de 5 digitos. Exemplo:
9,5555555,/*****/ a informacao entre os simbolos de travessdo
esté oculta.

Interruptor de Verificagdo da Senha [S]

Use-o0 para a identificacdo de terminal remoto. Este caractere
verifica se o nimero correto foi discado, o que é muito importante
ao enviar um documento confidencial. Uma senha é necessaria antes
da transmissdo para uma maquina remota. Por exemplo,
123456754567 (onde 1234567 é o0 nimero de telefone e 4567 apds
0 S é o nimero da ID) instrui a maquina para verificar a validade,
que é também conhecida como Envio Protegido. A maquina nao
disca nenhum ndmero apés 0 S. O nimero apds 0 S € o nimero da
ID.

Esperando tom de deteccéo da rede [W]

Use esta opcdo para suspender a discagem até que um tom de rede
esperado seja detectado. Ou ela pode ser usada para detectar um tom
especifico ao acessar uma linha externa ou outros servigos.
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NOTA

Passar de Pulso a Tom [:]

Use esta opcao para passar da discagem de pulso para discagem de
tom. Ap0s passar de pulso para tom, vocé ndo podera retornar ao
modo original durante a operacéo de fax. Vocé pode usar o modo
pulso para fazer a conexdo e 0 modo tom para acessar uma Caixa
Postal. Disque 0 nimero e espere as instru¢des. Apds a chamada ser
respondida e a saudacdo ser ouvida, vocé sera alertado para
pressionar 1 (ou algum outro caractere designado), se estiver
ligando de um telefone de discagem de tom. Quando o caractere
designado for selecionado, o sistema sera comutado de pulso para
tom.

ID Local [+] Verificagdo de Caracteres [+]
Pode ser requerido como parte de alguns nimeros de telefone
internacionais (n + lugar de 00).

ID Local [espaco] Verif. Caracteres [ ]

Usado para melhorar a legibilidade. Por exemplo, adicionar espacos
a um numero de telefone como 1 234 5678, em vez de 12345678.

Iniciar DTMF [*]

Esta opcéo permitird que o usudrio digite os caracteres de Tom
Duplo DTMF em um namero de fax, da Interface com o Usuério
Local em um nimero de fax.

Terminar DTMF [#]

Esta opcdo permitira que o usuario termine os caracteres de Tom
Duplo DTMF em um nimero de fax, da Interface com o Usuario
Local em um nimero de fax.

Os botdes [*] e [#] estdo localizados no teclado do Document
Centre.
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Lista Telefénica

Pronta para digitalizar o trabalho.

echar

opcional)

N. Nimero de Telefone Adicionar Nimero &
1 2656201 ‘ Lista de Envio
[2 189, Entrar Ni
ntrar Namero na
| 392656200 Lista Telefdnica
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[ 77

Apagar Namero da
= pay:

[ 11111 v Lista Telefénica

[ 6 7vew

Esta tela permite que vocé armazene até 30 ndmeros de fax de
destino. VVocé pode adicionar ou apagar 0s nimeros na Lista
Telefonica.

Para adicionar nimeros a Lista Telefdnica, siga as etapas abaixo:

1. Natela Fax Basico, digite o nimero de telefone usando o
teclado.

2. Pressione o botdo Lista Telefénica. Embora o nimero de
telefone que vocé acabou de digitar desapareca, ele ainda ficara
armazenado na memoria.

3. Pressione o entalhe onde vocé deseja armazenar o nimero. Se 0
entalhe ja contiver um nimero de telefone, vocé seré alertado
para sobrescrevé-lo.

4. Pressione o botdo Entrar nimero na Lista Telefénica. O nimero
sera agora armazenado na Lista Telefonica para uso futuro.
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Resolucgédo

A resolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recepcéo de fax.
Um resolucdo mais alta produz uma qualidade melhor para as fotos.
Uma resolucdo menor reduz o tempo de comunicacao.

Padrao (200 x 100 dpi) - Recomendada para documentos de texto.
Esta opgdo requer menos tempo de comunicagdo, mas ndo produz a
melhor qualidade de imagem para gréficos e fotos.

Fina (200 x 200 dpi) - Recomendada para gravuras. Ela produz uma
saida com uma resolucéo entre superfina e padréo. Esta opgdo é a
resolucéo padrédo e a melhor escolha na maioria dos casos.

Faces Digitalizadas

Esta selecdo permite que vocé digitalize originais de 1 Face, 2 Faces
ou 2 Faces, Giradas:

1 Face - cada original tem sé uma face impressa.
2 Faces - cada original é em frente e verso.

2 Faces, Giradas - Esta é a opcao ideal, se a segunda face estiver
em configuracdo cabecalho contra rodapé.

Pagina5-14
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Tela Mais Funcdes de Fax

)

Pronta para digitalizar o trabalho.

Fax Mais Fungbes o an Digitalizagéo
de Fax ém B! Gt da Rede

O Qualidade de Imagem 0 Entrada do Original O Envio Programado
. Desligado

Tipa: Texto Autornatica
Clarear/Escurecer: 0
Supressdn: Ligada

30 Mais Qualidade de Iimagem
é_ Contraste: 0

Mitidez: 0

opciona
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A guia Mais Funcdes de Fax contém funcdes especificas para
modificar um fax. Toque a guia para exibir as opcOes para:

o Qualidade de imagem

e Envio programado

e Especificacdo do tamanho do original
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Configuracdes
da Qualidade
de Imagem

Qualidade de Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho.

Mais Fungies — - Digitalizagao
de Fax ém e (T da Rede

= O Qualidade de Imagem ) Entrada do Original 0 Envio Programado
Tipo: Texto Autornatica Desligado
Clarear/Escurecer. 0
Supressdo; Ligada

= 0 Mais Qualidade de Imagem

Contraste: 0
Mitidez: 0

Os hotbes de Qualidade de Imagem permitem que vocé ajuste 5
configurac@es: Tipo de Original, Clarear / Escurecer, Supressdo de
Fundo, Contraste e Nitidez. Para obter mais informagdes, consulte a
pagina 4-13.

Tipo de Original: Estes sdo os 4 Tipos de Originais

e Normal - Este é o ajuste padrdo apropriado para a maioria
dos trabalhos executados na maquina.

e Texto - Use esta opcéo, se seu original tiver somente texto
ou gravura. Isto resultara em bordas mais nitidas para textos
e gravuras.

e Foto em Meio-tom- Use esta opgdo, se seu original tiver
imagens litograficas de alta qualidade ou fotografias em tom
continuo com texto e/ou graficos.

e [oto - Esta opcéo foi projetada para copiar somente
fotografias de tom continuo ou originais em meio-tom
impressos.

Supressao de Fundo: apaga automaticamente um fundo em cinza
ou em cores.

Clarear/Escurecer: fornece controle para ajustar a claridade ou
escurecimento da saida.

Contraste: controla as diferencas entre as densidades de imagem
dentro da copia. As definicGes mais baixas reproduzem mais
detalhes em areas claras e escuras do original. As defini¢des mais
altas produzem o preto e o branco mais vivos para textos e linhas
mais nitidos, mas com menos detalhes nas imagens.

Nitidez: controla o equilibrio entre o texto nitido e o efeito moiré
(padrdes indesejaveis dentro da imagem). Geralmente, a nitidez é
usada para realgar a qualidade de copia, ap6s a avaliagao da saida.
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Envio Programado

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer

Toque uma das areas de entrada de

Desligado dados abaixo. Use o teclado a direita
Horas Minutos

00-23 0o - 59

. Especificar Hora

Hora atual: ~ 2:51PM

opcional)
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Esta funcéo pode ser usada para especificar uma hora para transmitir
faxes fora do horéario comercial, quando as tarifas telefonicas sdo
reduzidas, ou para enviar a um outro pais/regiao.

Para usar a func¢éo Envio Programado:

Alimente o original.

Toque a guia Mais Fungdes de Fax na primeira tela de Fax.
Toque o botdo Envio Programado.

Toque o botdo Especificar Hora.

Use o teclado para digitar a hora na qual deseja que o fax seja
transmitido.

6. Pressione Salvar e pressione Iniciar.

g~ wn

NOTA Se ocorrer uma queda de alimentag&o, todos os trabalhos pendentes
de Envio Programado serdo colocados em fila para iniciar
imediatamente, quando a alimentacéo for restaurada.
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Entrada do Original

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Auto Use para descrever o tamanho dos originais.

* Auto é o Modo Normal para esta funcéo. Use-o para detectar
tomati te 0s de originais no alimentador.

Entrada Manual
no Vidro

+ Use Entrada Manual para introduzir dimensies de originais para
digitalizar do vidro.

Esta tela permite a opcao para programar o tamanho dos originais ou
que 0 Document Centre determine o tamanho automaticamente.

Automatico

Originais digitalizados, usando o Alimentador de Originais

Auto é 0 modo de operagdo normal da maquina e permite que a
maquina determine o tamanho automaticamente.

Originais digitalizados, usando o Vidro de Originais

Quando os originais forem digitalizados a partir do Vidro de
Originais com a tampa aberta, o sistema digitalizara o original duas
vezes. A primeira é uma pré-digitalizacdo para determinar o
tamanho e o local do original. A segunda ira capturar a imagem.

Entrada Manual no Vidro

Esta opcéo permite que vocé especifique as dimensdes da regido de
digitalizacao do original. Use esta opcéo para originais mais dificeis
de detectar, como transparéncias ou originais com bordas escuras.

Selecione um tamanho padréo ou use 0 tamanho Personalizado para
ajustar manualmente as dimensdes de digitalizacdo. O alcance do
ajuste éde 1 x 1 pol. a 17 x 11,7 pol.

Considera-se que 0s originais sejam registrados no canto traseiro
esquerdo do Vidro de Originais.
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6. Digitalizacao da Rede (Funcao
opcional)

Rede (Funcao
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Se seu Document Centre estiver equipado com a opgéao Digitalizagdo da Rede, vocé sera capaz
de criar um arquivo eletrbnico de um original em papel. O arquivo eletrénico podera ser
arquivado, enviado por fax ou distribuido através de e-mail.

O original digitalizado sera convertido em um documento de pagina Unica ou de diversas
paginas digitais e armazenado eletronicamente.

As representacdes graficas das telas de selecdo por toque neste capitulo sdo baseadas em um
Document Centre totalmente configurado e a aparéncia destas telas da interface pode variar
ligeiramente em outros modelos ou configura¢des. Entretanto, as descri¢bes de funcdes e a
funcionalidade permanecem as mesmas.

Originais

- |
@ Digitalizados
ol

Modelos
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Recursos de digitalizacdo

Este Guia de Referéncia contém informagdes detalhadas sobre as
telas disponiveis, quando o Document Centre estiver ativado para
digitalizacdo. Existem outras fontes de informacdes que ajudardo
vocé a:

e configurar a digitalizacdo
e localizar os drivers mais recentes
® acessar 0s Servigos de Internet do Document Centre

Guia de Servicos de Digitalizacdo em Rede do
CentreWare™

Este guia contém informac@es sobre como configurar os aplicativos
opcionais do software Xerox CentreWare™ e o0 Document Centre
para ativar a digitalizacdo de documentos do Document Centre.
Além disso, ele fornece informagdes sobre como usar os aplicativos
do Xerox CentreWare™, tais como o software de Digitalizacdo em
Rede do CentreWare™, e como criar 0s Modelos de Distribuicéo.

Manuais do PaperPort®, TextBridge Pro® e
Document Centre Image Retrieverm

Estes manuais descrevem os aplicativos opcionais que habilitam
voceé a gerenciar imagens digitalizadas e executar o
Reconhecimento Otico dos Caracteres (OCR) destas imagens,
usando o PaperPort®, TextBridge Pro® e o Document Centre Image
Retriever™,

Estes manuais sao fornecidos em formato eletrénico nos CD-ROMs
do Kit de Digitalizacao para a Area de Trabalho do PC™.
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Recursos fornecidos pela Web

Web Site Conteudo geral

WWW.Xerox.com.br Este site é uma fonte de soluges
gerais e opcdes para upgrade.

Www.centreware.com Contém informacdes gerais do
CentreWare™ com links para os
drivers e utilitarios mais recentes.

Guia de Administracéo do Sistema

Este guia contém informagGes sobre como configurar e utilizar os
Servicos de Administracdo e Digitalizacdo com base na Internet.

Servicos de Internet é o aplicativo de servidor HTTP incorporado,
gue esta disponivel em modelos habilitados da rede. Os Servigos de
Internet permitem que vocé acesse fungdes de impressao e
digitalizacdo, visualize status, gerencie trabalhos e execute o
gerenciamento do Document Centre, usando um aplicativo de
navegacao pela Internet ou intranet.

Rede (Funcao
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Visdo geral do Modelo

no Document Centre. Os Modelos contém opgdes pré-selecionadas,

A digitalizagdo satisfatéria em rede requer a sele¢do de um modelo
) que serdo aplicadas ao original digitalizado. Estas op¢des incluem:

Digitaliz.
( da Rede

e Destino (localizagao do servidor, endereco da area de
trabalho, nimeros de fax, enderecos de e-mail ou uma
combinacéo deles)

Atualizar a Lista de Modelos
Campos de Gestdo de Documentos

Destino do Modelo - Esta definigdo ira
mudar, dependendo do destino atribuido
ao modelo.

Pronta para digitalizar o trabalho.
Para fazer logout, pressione o hotdo de Acesso a direita degta tela.

romes de modeon g
caoies 1a T e (omes Voo W =2 )
estdo visiveis na Tela da Rede Imagem Saida L

de Selegéo por Toque. DEFAULT N Detathes do Modelo
Para acessar outros 41000

Barb_Hewa

Bayard_Davis

\
~ \
mOde'OS, use oS botoes ‘ Ben_Holm % Atualizar Lista de o Campos de
‘ Betsy_Goodwin Modelos Gestéo de Documentos
de avanco. i v

Betty_Ingerson

Este contador relaciona a sua localizag&o na lista
de modelos. Neste caso, a primeira tela de 9.

Selecdo na lista de nomes de modelos

e Para acessar rapidamente uma pagina especifica na lista de
nomes de modelos, use o teclado para identificar o nimero
da pagina e entdo selecione a tecla jogo da velha (#). O
contador exibira a localizagdo da pagina.

e Para avancar na lista, uma pagina de cada vez, use as teclas
de seta para cima e para baixo.
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Sele¢éo do Modelo de Distribuigéo correto

Selecionar o modelo correto depende de como vocé deseja que seu
trabalho de digitalizag&o seja processado e para onde deseja que a
imagem digitalizada seja enviada. Geralmente, o Administrador do
Sistema estabelece um modelo para o seu uso.

Selecione um modelo baseado em para onde vocé deseja que seu
arquivo seja enviado. Vocé pode trocar as definigdes de Faces
Digitalizadas, Qualidade de Imagem e Mais Funcdes de
Digitalizag&o ap6s selecionar um modelo. Para mudar o destino,
vocé deve selecionar um modelo diferente.

Criacéo de modelos

Os modelos podem ser criados ou mudados usando o software
CentreWare™. Para obter mais informagdes sobre como criar
modelos, consulte a documentagdo de usuario dos Servicos de
Digitalizagdo em Rede do CentreWare™. Esse manual foi incluido
na documentacéo do software CentreWare™, que acompanha sua
maquina. Ele também esta disponivel (em inglés) na Internet em
www.centreware.com ou WWWw.Xerox.com.

Os modelos também podem ser criados ou alterados usando os
Servicgos de Internet do Document Centre fornecidos pelo servidor
de web embutido. Consulte o Guia de Administracéo do Sistema
para obter mais informacoes.

Rede (Funcao
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Se 0 modelo tiver sido criado ou modificado recentemente,
pressione o botdo Atualizar Nome do Modelo na guia Digitalizagéo
da Rede. O sistema ir& recuperar a Gltima versao de todos os
modelos do servidor de arquivo para 0 Document Centre.

Os nomes dos modelos séo limitados a 20 caracteres. Os nomes dos
modelos contendo mais de 20 caracteres serdo encurtados para 0s
primeiros 20 caracteres. Lembre-se disso, quando estiver
procurando modelos existentes ou atribuindo nomes aos modelos.

Alteracéo de selecdes de modelos pré-programados

Ap6s um modelo ser selecionado, a maioria das configuracGes pré-
programadas podem ser alteradas, tais como faces digitalizadas,
qualidade de imagem e resolucdo e campos de gestdo de
documentos.

O destino de saida designado para 0 modelo ndo pode ser alterado
na maquina.

Para alterar um destino do modelo, vocé deve editar o modelo
existente ou criar um novo modelo usando o utilitario do Modelo do
CentreWare ou o0s Servicos de Internet.
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Digitalizacdo de um documento

1. Alimente o original no Alimentador de Originais ou cologque-o
sobre o Vidro de Originais.

2. Toque no botdo Digitalizacdo da Rede.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Digitaliz.
( da Rede

Cépia Mais Fungies g Digitalizagao
EnF Basica de Cipia ém SHTe] @3 lrE da Rede
Saida Faces Impressas Reducao/ Ampliagin Origem do Papel

|Band. Superior-Alceado ‘ 1 - 1 Face ‘ 100% | Automatico
|Band. Principal-Alceado] [ 1 = 2 Faces % Automatico [ =68mNMD
[ 1 Grampo [} [ 23 2Faces 1773117 (64%) [ =) 18,5110
[ 1 Grampo 5 [ 2 1Face [ 14711” (78%) [ w2810
[ Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais...

3. Selecione um modelo que contenha o destino e outras
configurag@es para o seu trabalho de digitalizacdo da Lista de
Nomes dos Modelos.

lizar o trabalho.

ressione o hotéo de Acesso a direita desta tela.

Ajuste de Fi to de
Imagem

Detalhes do Modelo

Digitalizagao
da Rede

Home do Modelo

Todos os
Servicos

Betty_Ingerson

Destino:
44DOC

Atualizar Lista de

Modelos

O Campos de
Gestéo de Documentos

4. Se necessitar de op¢es adicionais de digitalizacdo, toque a guia
Mais Func0es de Digitaliza¢éo e entdo selecione o botéo

desejado.
5. Pressione Iniciar.

O trabalho seré processado de acordo com as configuragdes
programadas contidas no modelo.
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Guia Digitalizacdo da Rede

Esta guia contém as seguintes selecoes:
Nome do Modelo

Detalhes do Modelo

Destino

Atualizar Lista de Modelos
Campos de Gestdo de Documentos

Pronta para digitalizar o trabalho.

Para fazer logout, pressione o botio de Acesso a direita desta tela.

Ajuste de Formato de
Imagem Saida

Detalhes do Modelo

Digitalizagéo
da Rede
Nome do Modelo

DEFAULT
Barb_Hewa A
Bayard_Davis

11/34
‘E Atualizar Lista de o Campos de
Betsy_Goodwin @ % Modelos Gestéo de Documentos

Todos os
Servicos
Destino:
A£DOC

Rede (Funcao
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Nome do Modelo

A lista Nome do Modelo contém o modelo predefinido de fabrica,
que é fornecido com o Document Centre. O modelo padréo aparece
na parte superior da lista e é selecionado automaticamente. Todos 0s
outros modelos seguem em ordem alfanumérica. Existe um limite
méaximo de até 250 modelos.

Existem dois tipos de modelos:

e Os nomes dos modelos que iniciam com o simbolo @ sdo
modelos que residem atualmente na maquina. Estes modelos
foram criados usando-se 0s Servicos de Internet.

o Os modelos sem o simbolo @ sdo modelos que foram criados
usando-se o Software de Digitalizacdo em Rede do
CentreWare™,

A secdo Detalhes do Modelo no lado direito da tela exibe
informacdes sobre 0 modelo selecionado. Toda vez que vocé
selecionar um outro arquivo de modelos, esta area sera atualizada
para exibir informac@es associadas ao modelo selecionado.

Quaisquer alteragdes feitas no modelo na maquina sao temporarias.
As alteragdes permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario
que criou 0 modelo.
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Destino

A darea de destino mostra para onde o modelo enviara o trabalho de
digitalizacdo processado. Diferente de outras opcdes de
digitalizacdo, este endereco ndo pode ser mudado na maquina. Para
alterar um destino do modelo, vocé deve editar o0 modelo existente
ou criar um novo modelo usando o utilitario Modelo do
CentreWare™ ou os Servigos de Internet.

Atualizar Lista de Modelos

Use este botdo para puxar os modelos mais recentes do servidor de
arquivo. Se o servidor ndo puder ser acessado, uma mensagem de
erro sera exibida. Os arquivos com um formato incorreto de nomes
de arquivos de modelos serdo apresentados em cinza.

Pagina 6 - 8
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NOTA

Gestdo de Documentos

Campo - Esta fungdo somente esta disponivel quando vocé usa
um modelo contendo informacdes dos Campos de Gestdo de
Documentos.

Os Campos de Gestdo de Documentos permitem que vocé inclua
dados programaveis variaveis com um arquivo digitalizado. As
informacdes sdo armazenadas no Registro de Trabalhos junto com o
arquivo digitalizado. O Registro de Trabalhos pode ser acessado
usando-se o software de Informacdes de Gestdo de Documentos
para recuperar ou orientar os arquivos armazenados.

As partes a seguir descrevem as op¢des disponiveis para se criar um
modelo com as informacdes dos Campos de Gestdo de Documentos:

Nome do campo: Usado pelo software de Informag6es de Gestéo de
Documentos para acessar 0s dados dos Campos de Gestdo de
Documentos. Até 128 caracteres podem ser digitados. Esta opgédo
ndo pode ser deixada em branco.

Alerta do painel de controle: Define a mensagem de alerta que serd
exibida no Document Centre. Até 50 caracteres podem ser usados,
embora somente 25 sejam exibidos. Esta opgdo ndo é editavel na
maquina.

Valor padréo: Define os dados reais que devem ser atribuidos a um
Alerta do Painel de Controle. Até 128 caracteres podem ser
digitados, embora somente 60 sejam exibidos. Os valores padrdo
podem ser alterados temporariamente na maquina para o trabalho
sendo digitalizado.

Use os Servigos de Internet ou o CentreWare™ para editar ou criar
modelos. Até 6 Campos de Gestdo de Documentos podem ser
programados para cada modelo.
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Adicéo de Campos de Gestdo de Documentos
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Labell
Edit.. | Label2 Label2 Leave
Label3 Label3 Stay

Delete

2| . 127

THE DOCUMENT COMPANY i/
Copwight arporation 1887 rights reserve
o Garporation 1987-2000. All ights 4 2 help

Quando o Administrador do Sistema tiver definido os repositdrios e
modelos padréo, os modelos ficardo disponiveis para todos os
USUArios.

Para acessar e modificar os modelos dentro dos Servicos de Internet,
a partir da janela principal na “Home Page” do Document Centre,
execute as seguintes etapas:

1. Selecione Servicos.

2. Selecione Modelos de distribuicéo.

3. Selecione 0 modelo requerido.
4

Avance até a area dos Campos de Gestdo de Documentos e
selecione o botéo Adicionar...

5. Selecione o botdo Adicionar novo campo.

NOTA Use os botBes Adicionar, Editar ou Excluir para criar, modificar ou
apagar uma entrada dos Campos de Gestdo de Documentos. Até 6
Campos de Gestdo de Documentos podem ser programados para
cada modelo.
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Utilizagéo de um modelo contendo informacdes dos

Campos de Gestdo de Documentos

1. Coloque um documento sobre o Vidro de Originais ou no
Alimentador de Originais.

2. Selecione Todos os Servigos. Selecione Digitalizacdo da Rede.

3. Selecione o modelo contendo os dados dos Campos de Gestdo de
Documentos. Os nomes dos Campos de Gestdo de Documentos
contidos no modelo serdo exibidos na tela de selecdo por toque.

4. Crie campos personalizados.
5. Selecione o botdo Entrar.

NOTA Consulte o capitulo Servicos de Internet do Guia de Administragao
do Sistema para obter detalhes sobre como criar modelos com os
Campos de Gestdo de Documentos.
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Guia Ajuste de Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho.
E-mail Ajuste de Formato de Todos os
éﬁl Imagem Saida Servicos
E:

|:| Qualidade de Imagem @ 01 Faces Digitalizadas 01 Entrada do Original
Tipo: Mormal %) 1 Face Automatica
Clarear/Escurecer: 0 Retrato
Supressao; Ligada
30 Mais Qualidade Imagem o0 Apayar Margem 00 Resolucéo
é Contraste: 0 Apagar Borda Eﬂ* 300x3001
Iitidez: O o1

Esta guia contém as seguintes selecoes:

o Qualidade de Imagem

e Faces Digitalizadas

e Entrada do Original

o Mais Qualidade de Imagem
e Apagar Margem

o Resolucdo
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Qualidade de Imagem

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Original Clarear/Escurecer Supressao de Fundo

Normal Foto em Clarear

Meio—tom @
Normal

Texto Foto @

O botdo Qualidade de Imagem permite que vocé defina a
configuracao para Qualidade de Imagem para tipos especificos de
originais. Vocé pode escolher Normal, Texto, Foto em Meio-tom ou
Foto.

Ligada

Desligada

Escurecer

Tipo de Original controla o contraste e a nitidez da imagem e a
forma que a imagem TIFF é produzida.

e Normal - Esta € a configuracéo padréo e é apropriada para a
maioria dos trabalhos executados na maquina. Foi projetada
para fornecer copias de alta qualidade de originais que
contenham textos, graficos e figuras.

e Texto - Use esta opcao se seus originais tiverem somente
textos ou gravuras. Isto resultard em bordas mais nitidas
para textos e gravuras.

o Foto em Meio-tom- Use esta opgao se seu original for de
uma revista ou outra fonte que contenha imagens
litograficas de alta qualidade ou fotografias em tom
continuo, com textos e/ou graficos. Esta configuracdo
produzira figuras melhores, mas reduzira levemente a
nitidez dos textos e gravuras.

e [oto - Esta opgéo foi especificamente projetada para copiar
fotografias em tom continuo ou originais impressos em
meio-tom. Use esta opcdo se seu original for uma fotografia
ou figura em meio-tom sem qualquer texto ou linhas. Os
textos ou linhas copiados neste modo ficardo menos nitidos
do que se vocé selecionar qualquer um dos Tipos de
Originais.

Supressdo de Fundo: Permite que vocé realce os originais que
tenham fundos coloridos. A fungdo Supressdo de Fundo apaga
automaticamente um fundo colorido ou cinza.
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Clarear/Escurecer: Fornece controles para ajustar a claridade ou
escurecimento da saida.
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Faces Digitalizadas

Pronta para digitalizar o trabalho.

Desfazer

Cancelar Salvar

1 Face : = .
. Orientacho da Imagem  p,r, melhores resultados, selecione a

orientagéo da imagem no Alimentador de
Originais.

BFEs . l—_ Se estiver usando o vidro de originais, a
@. orientagao sera igual a da imagem vista antes
o 2 Faces, de vird-la no vidro.

él Girar Face 2

Esta opgéo permite que vocé selecione quais faces serdo
digitalizadas. Vocé pode escolher: 1 Face, 2 Faces ou 2 Faces, Girar
Face 2.

Ela também permite que vocé oriente sua imagem digitalizada para
melhor facilitar o processamento por aplicativos que usam o
Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR). Ao selecionar o bot&o
de orientacdo da imagem incorreto, a maioria dos softwares de
aplicativos de OCR permitira que vocé reoriente a imagem.

E} Pressione este botdo se a parte inferior do seu
original entrar no Alimentador de Originais
primeiro.

Isto independe se a orientacdo é retrato ou
paisagem e Alimentacdo de Borda Longa ou
de Borda Curta.

Pressione este botéo se vocé puder ler 0s seus
ﬁ originais a medida que forem depositados no
Alimentador de Originais.

Isto independe se a orientacdo é retrato ou
paisagem e Alimentacdo de Borda Longa ou
de Borda Curta.
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Entrada do Original

Essa funcéo devera ser usada ao digitalizar do Vidro de Originais, se
for dificil detectar os originais.

e Auto: Detecta automaticamente o tamanho do original. Ao usar
o0 Vidro de Originais, 0 Document Centre digitalizara o original
duas vezes.

e Entrada Manual no Vidro: Define o tamanho da rea no Vidro
de Originais, de onde o Document Centre fara a digitalizacéo.
Ela assume que o original esta registrado no canto superior
esquerdo.

Apagar Margem

Esta funcdo permite a vocé “atualizar” a qualidade de um original
que apresenta danos nas bordas, furos, marcas de grampos ou outras
marcas estranhas. As opcdes Apagar Borda, Apagar Margem e
Digitalizar para Borda sdo executadas da mesma forma que as
opcBes no capitulo Como fazer copias; consulte a pagina 4-21 para
obter mais detalhes.

Rede (Funcao
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Vocé pode escolher entre as seguintes resolugdes de digitalizag&o:
200x 200 x 1
200 x 100 x 1
300x300x1
600 x 600 x 1

Quanto mais alta a resolucdo de digitalizacéo, maior o arquivo de
imagem criado. Para aplicacfes de OCR, 300x300 geralmente
fornece os melhores resultados.
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Formato de Saida

Pronta para digitalizar o trabalho.
Para fazer logout, pressione o botéo de Acesso a direita desta tela.

Digitalizagéo Ajuste de Formato de Todos os
da Rede Imagem Saida Servigos
= 0 Formato de Arquivo

TIFF

A guia Formato de Saida permite que vocé selecione o Formato de
Arquivo do seu arquivo digitalizado. Vocé pode escolher formatos
de arquivo TIFF, TIFF de Vérias Paginas ou PDF. O formato mais
universal é o PDF. Use o formato TIFF para digitalizar cada pagina
de um documento de varias paginas como um arquivo Unico. Use 0
formato TIFF de Varias Paginas para digitalizar varias paginas
como um Unico arquivo.
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Arguivamento das configuracgdes
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As telas de configuracdo de digitalizacdo sdo usadas pela pessoa
responsavel pela manutencdo dos aspectos da rede da funcdo de
digitalizacdo. As telas de configuracao estdo localizadas nos

Servicos de Internet. Consulte o Guia de Administracdo do Sistema
para obter mais detalhes.

Configurac6es do Repositorio de Digitalizacao

Use a Configuracgéo do Repositdrio dos Servicos de Internet para
digitar as informagdes necessarias para armazenar as digitalizacdes
no servidor. Estas configuragdes também se aplicam ao modelo
padrao.

Se estiver usando o protocolo de arquivamento TCP/IP, vocé podera
digitar o Login, o Servidor ¢ a localizacdo de Caminho.

Se estiver usando o protocolo de Arquivamento do NetWare, vocé
podera digitar o Login, Servidor e Volume, Caminho e
Configuraces NDS (se aplicavel).

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Configuracdes de Busca do Modelo

A Busca do Modelo é o local no servidor onde os modelos criados
usando-se o utilitario do Modelo de Servicos de Digitalizacdo do
CentreWare™ sdo armazenados.

Se estiver usando o protocolo de arquivamento TCP/IP, vocé podera
digitar o Login, o Servidor e 0 Caminho.

Se estiver usando o protocolo de Arquivamento do NetWare, vocé
podera digitar o Login, Servidor e Volume, Caminho e
ConfiguracGes NDS (se aplicavel).

Configurac6es de Busca

Esta configuracdo define o tempo para o Document Centre fazer a
Busca dos Modelos para os novos modelos.
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Servicos de Internet (Servidor HTTP Embutido)

CentrelVare 2= B
Internet Services & i g indice

Document Centre

0z produtos do Document Centre

ot Lot deiners ) SEIVICOS
qualidade para usudrios casuzis, de rede subrpet_ert_m;ba\hos prontos para impress30 e programar modelos
& com base na Wb, Oz produtes podem de distribuigo
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digitais, incluindo o proceszamento @ m
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digitalizagio e envio de fax, qualidade de
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Os Servicos de Internet usam o computador do Document Centre
como um servidor. Vocé pode acessar uma pagina de web no
servidor. Use a pagina de web como um método alternativo para
imprimir e digitalizar documentos. Esta funcdo pode ser utilizada
quando o servidor de rede estiver fora do ar ou quando vocé ndo
souber como se conectar as impressoras ligadas em rede.

Os Servicos de Internet habilitam vocé a:

Configurar o Repositério de Digitalizacdo da Rede
Configurar o Repositdrio de Fax

Habilitar o Document Centre a aceitar os arquivos de
atualizagdo do software.

o Acessar as funcdes de digitalizacdo, tais como a criacdo de
modelos e as permiss@es de login de Autenticacdo da Rede

e Acessar funcbes de impressédo
e Visualizar o status da maquina e do trabalho
e Gerenciar trabalhos

Consulte o Guia de Administracdo do Sistema para obter mais
informacdes sobre como usar o Servidor de Web.
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Como acessar o0s Servicos de Internet

Os Servigos de Internet suportam somente arquivos prontos para
impressdo. Todos os arquivos devem ser enviados no formato
pronto para imprimir. Consulte o Guia do Administrador da Rede
para obter mais detalhes.

1. Digite o endereco IP do Document Centre no campo URL do seu
navegador. Por exemplo, http:\\10.12.123.234. A “homepage”
do Document Centre sera aberta.

2. Deé um clique em um icone ou link para acessar a pagina
desejada.

NOTA Se vocé ndo souber o endereco IP do Document Centre, execute um
Relatério de Configuracdo. O endereco IP esta localizado sob as
ConfiguracBes de TCP/IP.
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Autenticacao

Autenticacéo é a verificagdo da autorizagdo e da identidade do
usuario. Se o Document Centre estiver equipado com esta opcao,
vocé sera capaz de configurar o sistema de modo que 0s Usuarios
ndo possam iniciar um servico a menos que uma autenticacao seja
fornecida.

Esta opcdo pode ser um recurso de gerenciamento de seguranca de
rede Gtil. Quando ativada, vocé podera limitar o acesso aos servigos
do Document Centre, tais como Digitalizacdo, E-mail e Fax da
Rede.

Esta secdo fornece informac@es sobre cada tela de Autenticagdo e
funcdo encontrada em um Document Centre totalmente
configurado. Sua configuracdo pode variar ligeiramente.

Use os Servigos de Internet para configurar o Servidor de
Autenticacdo. Consulte o0 Guia de Administracdo do Sistema para
obter detalhes.
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Configuracéo do Servidor de Autenticacao
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Use os Servigos de Internet para configurar o Servidor de
Autenticacdo. Consulte o Guia de Administracdo da Rede para obter
detalhes.

1. Digite o endereco IP do Servidor no campo URL do seu
navegador.

Na janela principal, selecione o botdo Propriedades.
Selecione Servicos.

Selecione Autenticacdo e entdo selecione a pasta Geral.

Digite o tipo de Autenticacdo, Nome da Maquina ou Endereco
IP e as informacgGes das Controladoras de Dominio Alternativas.

ok~ wpd
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Controle de Acesso a Servicos

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
% Mais

Tela de Recursos 2
Mais

\;

Tela de Recursos 3

# Controle
de Acesso
a Servigos

NOTA

Pronta - Selecione Fungbes para digitalizar o trabalho.

Sair de

Voltar
Recursos

Va a Tela 1

@ Contr. Acesso Servigos

O Controle de Acesso a Servigos permite que vocé deixe o
Document Centre aberto ou configure o sistema, de modo que 0s
USUArios ndo possam iniciar um servigo, a menos que uma
autenticacdo seja fornecida.

Vocé pode permitir que o sistema seja:

1. Aberto. Isto significa que qualquer usuario pode abordar o
sistema e iniciar um servico sem a Autenticacdo da Rede. Essa
configuracdo é independente de qualquer acesso de
contabilidade que possa ser requerido pelo sistema.

2. Modo de Visitante somente. Isso requer que o usuario digite uma
senha do sistema para acessar as func¢@es do sistema protegido.

3. Autenticacdo da Rede somente. Essa opgao requer que um
usuario digite pelo menos 0 nome do usuario e a senha, com base
no ambiente de autenticacdo selecionado pelo Administrador da
Maquina.

Consulte a se¢do Recursos na pagina 44 para ativar ou desativar
as defini¢des de configuragdo da rede.
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4. Modo de Visitante e Modo de Autenticacéo.

Se um sistema for configurado para requerer a autenticacdo da rede,
vocé pode ativar também o Modo de Visitante com a senha. Isso
permitira que a opcdo do modo de autenticacgdo seja usada pelos
USUArios.
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Acesso Autenticado da Rede

NOTA

lista parcial recuperada.

Cancelar m

Acesso de Autenticagio
Formega o nome do usudrio e a senha

Acesso de Visitante
Formeca uma senha de login

Se a Autenticacdo da Rede for requerida, a tela de Login Requerido
aparecera. O Acesso Autenticado da Rede requer um Nome e Senha
de Login da Rede. Se vocé ndo tiver uma conta na rede local,
selecione Acesso de Visitante.

Como digitar o Nome e a Senha de Login

Utilizando a tela de selecdo por toque:

1. Selecione Acesso Autenticado. VVocé verd um teclado na
interface com o usuario.

2. Digite o Nome de Login. Pressione o botdo Entrar.
3. Digite a senha. Pressione o botéo Entrar.

O sistema tentara validar as informacdes de login através do
servidor de rede. Se as informagdes da conta forem autenticadas, a
restricdo sera cancelada.

O sistema permitira 5 tentativas para validar o nome e a senha de
login. Se alguma informacéo estiver incorreta na Gltima tentativa,
vocé sera notificado na interface com o usuério e todos 0s servicos
que oferecam autenticacdo ficardo bloqueados aos usuarios durante
5 minutos.
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Acesso de Visitante

NOTA

Atualizacéo concluida, lista parcial recuperada.

Cancelar Entrar

Acesso de Autenticacdo Digite a senha usando o teclado & direita e
Formeca o nome do usudrio e a senha selecione Entrar.

Acesso de Visitante
Forneca uma senha de login

O Acesso de Visitante pode ser usado quando 0s usuarios ndo
tiverem contas pessoais na rede local. O Acesso de Visitante requer
uma senha que pode ser obtida através do Administrador da
Maquina.

Quando a informagcéo for autenticada, os servicos que estdo restritos
poderdo ser selecionados.

Como digitar a senha de Acesso de Visitante

Utilizando o teclado na interface com o usuario:
1. Digite a senha (maximo de nove digitos).
2. Pressione o botdo Entrar.

O sistema tentara validar as informacdes de login. Se a senha for
autenticada, a restrigdo sera cancelada.

Rede (Funcao
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O sistema permitira 5 tentativas para validar o nome e a senha de
login. Se a senha estiver incorreta na Gltima tentativa, vocé sera
notificado na interface com o usuario local e todos os servigos que
oferecam autenticacdo do Modo de Visitante serdo blogueados aos
usudrios durante 5 minutos.
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7. E-malil (Funcao opcional)

Se 0 Document Centre estiver equipado com a op¢do e-mail, vocé sera capaz de criar um
arquivo eletronico de um original em papel e distribuir o arquivo por e-mail através do
Document Centre. Esta fungdo habilita vocé a gerar manualmente uma Lista de Enderecos de
E-mail ou procurar em um Caderno de Enderecos. VVocé pode adicionar e remover destinatarios
e editar a linha Assunto da mensagem do e-mail.

O Administrador da Maquina pode configurar o ambiente do e-mail e os protocolos do servidor
usando os Servicos de Internet. Consulte o Guia de Administracdo do Sistema para obter
detalhes.
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Login dos Servicos de Rede de E-mail

Pronta para digitalizar o trabalho.

Atualizagdo concluida, lista parcial recuperada.

Cancelar m

Acesso de Autenticagin
Fornega o nome do usuario e @ senha

Acesso de Visitante
Formega uma senha de login

O acesso as funcdes de e-mail pode ser restringido pelo
Administrador do Sistema. Isso fornece seguranca e rastreamento
dos e-mails. Os niveis de restricdo incluem o Acesso de Rede,
Acesso de Visitante ou ambos.

Se 0 Login dos Servigos de Rede for requerido, a tela Login
Requerido aparecera.

o O Acesso de Autenticacdo requer um nome do usudrio e a
senha.

o O Acesso de Visitante requer uma senha de login que pode
ser fornecida pelo Administrador do Sistema.
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Login - Acesso de Autenticacdo

Pronta para digitalizar o trabalho.

Dominio Atual: usame
Digite 0 nome de usuario da rede e selecione Entrar.

1
Esilll)] s J o ]

[Nome do Usuario: # ]

(o) () () (D (I [ () (D D () [ =) (=]
IS [N [ [ oy 10y [ [ [ o (6
I 1 [ [N U | — Y [ o [

NOTA

Acessar

Utilizando a tela de selecdo por toque:

1. Selecione Acesso de Autenticacdo. Vocé vera um teclado na
interface com o usuério.

2. Digite o Nome do Usuério. Pressione o botdo Entrar.

3. Digite sua senha. Pressione o botdo Entrar.

O sistema tentara validar as informagdes de login através do
servidor de rede. Se as informagdes da conta forem autenticadas, a
restricdo sera cancelada e a guia E-mail podera ser selecionada.

O sistema permitira 5 tentativas para validar o nome do usuario e a
senha. Se qualquer informagdo estiver incorreta na Ultima tentativa,
vocé serd notificado na interface com o usuério local e todos os
servigos que oferecam autenticacdo serdo bloqueados aos usuarios
durante 5 minutos.

Para fazer o logout pressione o botdo Acessar a direita da tela e
entdo o botdo Logout.
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Login - Acesso de Visitante

NOTA

Atualizacéo concluida, lista parcial recuperada.

J
=

Acessar

Cancelar m

Acesso de Autenticagio Digite & senha usando o teclado & dirsita e
Formega o nome do usudrio e a senha selecione Entrar

Acesso de Visitante
Formeca uma senha de login

Utilizando o teclado na interface com o usuério:
1. Digite a senha (méaximo de nove digitos).
2. Pressione o botdo Entrar.

O sistema tentara validar as informacdes de login. Se a senha for
autenticada, a restricdo sera cancelada e a guia E-mail podera ser
selecionada.

O sistema permitira 5 tentativas para validar o nome do usuério e a
senha. Se qualquer informac&o estiver incorreta na Gltima tentativa,
vocé sera notificado na interface com o usuério local e todos os
servicos que oferecam autenticacdo do Acesso de Visitante serdo
blogueados aos usuarios durante 5 minutos.

Para fazer o logout pressione o botdo Acessar a direita da tela e
entdo o botdo de Logout.
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Guia E-mail Basico

NOTA

Pronta para digitalizar o trabalho.

Quando a Lista de Enderecos estiver completa, coloque os documentos e pressione Iniciar.

Ajuste de Formato de Todos os
Imagem Saida Servicos

Lista de Enderegos

/De...i /WI De: Joe Brown

A | A: vanessa.machado@usa.xerox.com |
Boc. [T 1w |

Editar Assunto

Assunto: Scan fror:n a Xerox Document Centre

A selecdo da guia E-mail permite o acesso a primeira tela de e-mail.

Vocé pode selecionar as fungdes nesta tela para digitar os enderecos
de e-mail do SMTP (Simple Mail Transfer Protocol), ou procurar
nos cadernos de enderecos disponiveis para selecionar informacdes
de enderecos para gerar a Lista de Enderecos para um trabalho.

Ao digitar manualmente os enderecos de e-mail, assegure-se de
digitar no formato de endereco de e-mail compativel com o0 SMTP,
tal como alguem@qualquerempresa.com.

De...

O remetente da mensagem. O nome fica visivel para todos os
destinatarios da mensagem. Este campo é automaticamente
preenchido quando a opgdo Autenticacao esta ativa.

opcional)

A..

O(s) destinatario(s) pretendido(s) da mensagem.
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Cec...

Uma copia da mensagem é enviada ao destinatario nesta caixa e
o nome deste fica visivel para os outros destinatarios da
mensagem.

Bcc...

Uma copia da mensagem é enviada ao destinatario nesta caixa e
o nome deste ndo fica visivel para os outros destinatarios da
mensagem.
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Editar Assunto...

Permite que vocé altere o tépico da mensagem.

Assunto:

O topico da mensagem.

Detalhes

Exibe as informac@es do endereco do destinatario e os enderecos
De na Lista de Enderecos. Disponivel somente quando a Lista de
Enderecos tiver pelo menos uma entrada.

Remover

Apaga um endereco selecionado da Lista de Enderecos atual.
Uma mensagem de confirmagcéo sera exibida. Disponivel
somente quando a Lista de Enderecos tiver pelo menos uma
entrada.

Remover Tudo

Apaga todos os enderecos na Lista de Enderecos atual. Uma
mensagem de confirmacéo sera exibida. Disponivel somente
quando a Lista de Enderecos tiver pelo menos uma entrada.
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Lista de Enderecos

Pronta para digitalizar o trabalho.

Quando a Lista de Enderecos estiver completa, coloque os documentos e pressione Iniciar.

Ajuste de Formato de
Imagem Saida

Lista de Enderegos

Todos os
Servigos

De... Detalhes ||| De: Joe Brown ]
A.. | A: vanessa.machado@usa.xerox.com |

[C— x
Bec.. |
Editar Assunto

Assunto: Scan from a Kerox Docurnent Centre:

A Lista de Enderecos é compilada manualmente pelo remetente, da
mesma maneira que voce faria através de seu computador pessoal.
Selecione os botfes A, Cc ou Bcc. O teclado internacional de
Adicionar Entrada sera aberto. Use o teclado para digitar os
enderecos de e-mail dos destinatarios. Até 128 enderegos de
destinatarios podem ser digitados na Lista de Enderegos.

Quando um endereco de e-mail é digitado na Lista de Enderecos, as
opcOes Detalhes, Remover e Remover Tudo ficam disponiveis.

NOTA Ao selecionar um destinatario A, Cc, Bcc na Lista de Enderecos,
somente os detalhes da entrada do enderego serdo exibidos. Ao
selecionar uma entrada De, vocé podera selecionar o botdo
Responder a para editar Responder a endereco.

opcional)
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Adicao de destinatarios a Lista de Enderecos

Pronta para digitalizar o trabalho.
Para fazer logout, pressione o botdo de Acesso & direita desta tela.
Digite 0 nome buscado ou o endereco completo de e-mail. Em sequida, selecione Entrar.

Alterar

Cancelar Entrar

[A: ¥ |

3 87 |8 [ [0 | [0 [ [ [ [ [ [
N [ ey [ (8 [y [ [y [ [ [
I [0 [0 [N U JE— e [ [ o (-

Use o teclado internacional Adicionar Entrada para digitar o nome
ou o enderego de e-mail completo do destinatario da mensagem. O
caderno de enderecos ativo € exibido nesta tela.

Alterar Use este botéo para alternar entre os diferentes cadernos de
Caderno enderecos, que tenham sido ativados pelo Administrador do
Sistema.

Use este botdo para alternar entre os caracteres padréo e o caracteres
acentuados do teclado internacional.

Use este botdo para exibir os caracteres do teclado de nimeros/
lEI simbolos. Dependendo de sua selegdo, a etiqueta do botdo sera
“ mudada.
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Cancelar

O botdo cancelar fechara a janela ativa e ignorara todas as entradas.

Entrar

O botéo Entrar iniciara a atividade de procura do destinatario,
utilizando informacdes exibidas na regido de digitagéo da janela. O
sistema vai procurar no Caderno de Enderecos selecionado as
entradas correspondentes.

Use o botdo C para eliminar todos os caracteres, ou use o botéo da
seta de retrocesso para retroceder e apagar um caractere de cada vez.
Pressione e mantenha o botdo pressionado para limpar os caracteres,
até que ndo haja mais nenhum, ou até que o botéo seja liberado.

1)

Use este botdo para alterar os caracteres do teclado para caixa alta
TABC | ou caixa baixa. Dependendo de sua selecdo, a etiqueta do botéo
mudara.
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Como adicionar destinatarios

1. Selecione o botdo A..., Cc... ou Bcc... A tela Adicionar Entrada

sera exibida.

Utilizando a tela de selecdo por toque, digite 0 nome do
destinatario compativel com o protocolo SMTP. Por exemplo,
alguem@qualquerempresa.com. Vocé pode escolher um
Caderno de Enderegos e digitar um nome inteiro ou parte do
nome do destinatério.

. Selecione o botdo Entrar. O sistema vai procurar no Caderno de

Enderecos e relacionar todos os nomes correspondentes.

Vocé pode examinar as informacdes detalhadas em qualquer
correspondente, selecionando qualquer linha na janela de
resultados da procura. Quando o correspondente correto for
encontrado, toque o botdo Entrar e adicione o destinatario a Lista
de Enderecos.

Pagina 7 - 10
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Caderno de Enderecos

Pronta para digitalizar o trabalho.

Para fazer logout, pressione o botdo de Acesso & direita desta tela.
Digite 0 nome buscado ou o endereco completo de e-mail. Em seguida, selecione Entrar.

Alterar . .
Ceremm W Cancelar Entrar

[a:# ]

(o) () (=) (=) () () () () (o) (o) () (e ) (=)
N [0 N TG [ R [ [ [ [
I3 [0 [0 [ RN JO— T [ [ e (.

O Caderno de Endere¢os Publico armazena enderegos externos ou
de empresas na maquina. Normalmente atualizado pelo
Administrador do Sistema nos Servicos de Internet.

O Caderno de Enderegos Interno armazena os enderecos internos
da empresa na rede. Criado pelo Administrador do Sistema com a
rede da empresa.
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Guia Ajuste de Imagem

Desfazer

Cancelar

Salvar J

Pronta para digitalizar o trabalho.

E-mail Ajuste de Formato de Todos os
éﬁl Imagem Saida Servicos

& 01 Qualidade de Imagem 01 Faces Digitalizadas 01 Entrada do Original
é Tipo: Mormal 3 1 Face Automatica
Clarear/Escurecer: 0 Retrato

Supressao; Ligada
30 Mais Qualidade Imagem -
é Contraste: 0

Nitidez: O

o0 Apayar Margem 00 Resolucéo
Apagar Borda Eﬂ* 300x3001
01"

A Guia Ajuste de Imagem fornece as seguintes fungGes para a
sintonia fina da aparéncia de sua saida concluida. Estas fungdes
atuam da mesma forma por todas as op¢des do Document Centre.

e Entrada do Original, consulte a pagina 6-15 para obter
detalhes

e Resolucdo, consulte a pagina 6-15 para obter detalhes
e Qualidade de Imagem, consulte a pagina 6-12

Selecione qualquer um dos botdes para visualizar op¢des adicionais.
Uma tela separada aparecera para cada funcdo. VVocé pode definir
quantas func¢des escolher para cada trabalho de e-mail.

O texto préximo ao botdo de fungéo, chamado de Resumo da
Revisdo do Trabalho, reflete as configura¢fes atuais para essa
funcdo. Uma caixa de sele¢do marcada indica que esta fungéo foi
modificada de sua defini¢do padro.

Mais telas de funcGes incluem trés botdes para confirmar ou
cancelar as escolhas.

e O botdo Desfazer restaura a tela atual para os valores
padrdo que foram definidos quando a tela foi aberta.
O botdo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
O botdo Salvar salva as escolhas e retorna vocé a tela

3
= g== :E@ |- anterior.
B= @~ |~y io=—
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Guia Formato de Saida

Pronta para digitalizar o trabalho.

Para fazer logout, pressione o botéo de Acesso a direita desta tela.

E-rmail Ajuste de Formato de Todos os
éi@ Imagem Saida Servigos

0 Formato do Documento = Responder a
TIFF = agent@usa. xerox. com

O Formato de Saida permite que vocé selecione o Formato do
Documento de seu arquivo digitalizado e mude o endereco de
Responder a.

Formato do Documento

Vocé pode enviar trabalhos por e-mail em formatos de documentos
TIFF, TIFF de Vérias Paginas ou PDF Somente de Imagem. O
formato mais universal é o PDF Somente de Imagem. Use esta
opcao se houver uma preocupacao quanto ao software usado no
computador pessoal do destinatario. Use o formato TIFF para enviar
cada pagina de um documento de diversas paginas como um Gnico
arquivo. Use TIFF de Varias Paginas para enviar varias paginas
como um Unico arquivo.

Responder a

Use a fungdo Responder a para digitar um endereco diferente do
remetente. Isso é til quando vocé deseja receber respostas de
destinatarios ou notificacdes de erros. Se nenhuma entrada for feita
para Responder a, 0 mesmo endere¢o do remetente do e-mail sera
usado. Se nenhum remetente foi autenticado, a mensagem do campo
Responder a ndo é enviada ou preenchida pela maquina.
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8. Status do Trabalho

Status do Trabalho

O botdo Status do Trabalho permite que vocé visualize e gerencie a fila de trabalhos. A Fila
de trabalhos é uma lista de todos os trabalhos que a maquina processou ou esta em processo de
conclusdo.

A fila de trabalhos pode exibir até 50 trabalhos. VVocé pode alterar a seqiiéncia, se necessario,
promovendo ou apagando trabalhos na fila.

Como a maquina sabe se deve imprimir uma c6pia ou um trabalho primeiro? Usando a
definicdo Gestdo de Contencdo em Recursos, 0 Administrador da Maquina pode estabelecer a
ordem na qual os trabalhos de cépia e impressdo serdo impressos. Para obter informacdes
adicionais, consulte a pagina 10-32.
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Status do trabalho

=

Trabalho de N Home do Trabalho Proprietario Status
Impresséo Judy Mitchell Impriminco @
IZ—Micrusuft PowerPoint Judy Mitchell Retidlo
Trabalhos de | 3 Microsoft Word Judy Mitchell Esperando pela impressora
| 4 Microsoft PowerPoint Philip Mitchell Esperando pela impressora

Céopia

n merados m /—l—_S( Trabalho de Cﬁg}a 843 Usudrio Local Programando
u 6 Microsoft Word PhilipMitchell Retido '

sequéncia

Selecione um trabalho para obter detalhes ou executar as operagies

Imprimindo

Outras Filas

Esta tela exibe todos os trabalhos atualmente na fila. Cada trabalho
serd identificado com as seguintes informagdes: NUmero da Fila,
Nome do Trabalho, Proprietario e Status.

Como avancar pela Lista de Status dos Trabalhos

e Para chegar rapidamente a uma pagina especifica na Lista
de Status dos Trabalhos use o teclado para identificar o
nimero da pagina e entdo selecione a tecla jogo da velha
(#).

e Para avancar pela lista, uma pagina de cada vez, use as
teclas para cima e para baixo.

Todos os trabalhos de cdpia terdo um Nome do Trabalho seguido
por um namero. O proprietario fica identificado como Usuéario
Local. Os proprietéarios de Trabalhos de Impressao serdo
identificados pelo nome. As mensagens e as explicagdes comuns
estdo relacionadas abaixo:

Tabela 1: Status de Processamento do Trabalho

Estado de Explicagado
Processamento

Processando A maquina esta processando atualmente a
imagem para este trabalho.

Imprimindo A maquina esta imprimindo atualmente ou esta
programada para imprimir o trabalho.

Concluido Este trabalho concluiu a impressao. Este status
sera visto somente quando a tela de trabalhos
concluidos for selecionada.
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Tabela 1: Status de Processamento do Trabalho

Estado de Explicagéo

Processamento

Retido + Este trabalho teve o processamento

motivo temporariamente interrompido. O trabalho
permanecerd na fila até ser liberado.

Apagado Este trabalho foi apagado da fila.

Em Pausa O botdo pausa na Interface com o Usuario foi
pressionado.

Esperando O trabalho esta aguardando para usar os

pela recursos da impressora.

Impressora

Pendente O trabalho de impressao ainda ndo foi
formatado.

Formatando A maquina esta convertendo o trabalho em um

formato que possa ser impresso.

Transferindo

O arquivo eletrdnico esté sendo transferido da
maquina para a rede.

Digitalizando | A maquina esté digitalizando o seu original e
convertendo-o em uma imagem eletrénica.
Esperando O trabalho esta esperando para usar 0S recursos

pelo Scanner

do scanner.

Programando

O trabalho esta sendo programado na fila de
impressao.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Outras Filas

Pronta - Selecione Fungbes para digitalizar o trabalho.

Visualizagao

Trabalhos de Impresséo Concluidos

Trabalhos de Impresséao Incompletos
Trabalhos Sem Impressio Incompletos
=

Todos os Trabalhos Incompletos
=

Trabalhos Sem Impressio Concluidos

Todos os Trabalhos Concluidos

E

O botéo Outras Filas permite que vocé altere a listagem de
trabalhos na fila. As opg¢des incluem o seguinte:

Trabalhos de Impressdo Incompletos - Todos os trabalhos
de impressdo ou copia que estdo aguardando para serem
processados ou estdo sendo impressos atualmente.

Trabalhos sem Impressao Incompletos - Todos os
trabalhos de digitalizacdo ou fax esperando para serem
processados ou atualmente sendo impressos.

Todos os Trabalhos Incompletos - Todos os trabalhos que
estdo esperando para serem processados ou estdo atualmente
sendo impressos.

Trabalhos de Impressdo Concluidos - Todos os trabalhos
de impressdo ou cdpia que estdo impressos ou foram
apagados.

Trabalhos sem Impressdao Concluidos - Todos os trabalhos
de digitalizacdo ou fax que estdo impressos ou foram
apagados.

Todos os Trabalhos Concluidos - Todos os trabalhos que
estdo esperando para serem processados ou estdo sendo
impressos atualmente.

Para alterar a listagem da fila exibida pressione um botéo de fila
diferente e pressione Fechar.

NOTA A resposta a sua selecdo pode levar alguns segundos.
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Gerenciamento da Fila de Trabalhos

Imprimindo

Recursos

Requeridos It

v

Toque o trabalho na tela 1 EX5051C1.4LS _ - Comandos do Trabalho

a ) ' ) Apagar |
par? mar(ia-lo & trazer r\;umern te Imagens: = Detalhes do Trahalho
mais OpQOES' Quantidade Goncluida =

Ode1
Bandeja em uso:

Comandos do Trabalho

Selecione um dos bot8es de Comando do Trabalho para Apagar,
Promover ou Liberar um trabalho, ou para obter informacgdes
adicionais sobre um trabalho. Estas opg¢Ges dependem do estado
atual do trabalho sendo processado. As op¢des podem ou ndo
aparecer, dependendo do estado atual do trabalho.

e Pressione Apagar para remover um trabalho da fila.
Qualquer trabalho na fila pode ser apagado usando-se esta
funcdo, independente de sua origem.

e Pressione Promover para promover o trabalho para o topo
da Fila de Trabalhos. Os trabalhos de impressao devem ser
formatados para serem promovidos. O trabalho promovido
ird para o local mais préximo ao topo da Fila de Trabalhos.
Tem que haver mais de 10 imagens e varios trabalhos na
frente de seu trabalho para permitir que ele seja promovido.

e Pressione Liberar para liberar um trabalho retido. Esta
funcdo é usada para imprimir jogos que sdo retidos, apés a
sele¢do de Jogo de Amostra ou Impressédo Protegida.
Pressione Reter para impedir a impresséo de um trabalho.

e Pressione o botdo Detalhes do Trabalho para acessar uma
outra tela, que fornecera informacdes detalhadas sobre o
trabalho. Estas informagdes incluem hora de envio, tipos de
saida, fator de reducéo e outras caracteristicas do trabalho.
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Recursos Requeridos

" o
Recursos ’
Requeridos

T

Bl e —

E Dot it

J
Recurso Carregado
Bandeja 6 A D Papel Liso Branco Sim ‘
Bandeja & AMD Pesado Branco Sim

v

O botéo Recursos Requeridos exibe o tamanho, o tipo e a cor do
material de impresséo necessario para imprimir o trabalho. Ele
também detalha se o papel requerido foi alimentado na maquina.
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9. Status da maquina
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O caminho Status da Maquina fornece acesso a importantes informagdes sobre a maquina.
Estas informacdes estdo divididas em trés guias: Informacoes sobre a Maquina, Falhas e

Produtos de Consumo.

Informagoes Produtos de
. Falhas
da Maguina Consumo

Normalmente vocé usara o botéo Status da Maquina para verificar o seguinte:

Determinar o status das bandejas e a forma como estdo configuradas.

Identificar as falhas relacionadas.

Determinar as informacdes sobre faturamento.

Determinar o fim da vida Util estimado dos Cartuchos do Rolo de Alimentag&o e outros
produtos de consumo.

e Imprimir os Relatérios de Chamadas. Estes relatdrios contém informagdes.
especificas, que ajudardo vocé a identificar as falhas ao reportar problemas para a
Xerox.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina9-1



Guia Informagdes sobre a Maquina

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Produtos de
Consumo

Informagées
da Maguina

Detalhes da Maquina Status das Bandejas Contadores de
BE’ Eaturamento
Imprimir Relatdrios

Falhas

1
1o

Esta tela fornece acesso as informacoes relacionadas abaixo:

Detalhes da Maquina
Status das Bandejas
Contadores de Faturamento
Imprimir Relatérios
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Informagdes
da Maquina

NOTA

Detalhes da Maquina

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Nimero do Suporte ao Cliente: Configuragédo do Sistema:
! /1]
Niumero de Série da Maguina: Versdo Atual do Software do Sistema:

A tela Detalhes da Maquina contém os dados exclusivos para sua
maquina.

As informac0es basicas do sistema, necessarias quando vocé
telefona para 0 CNSC para obter suporte, sdo encontradas aqui:

O NUmero do Suporte ao Cliente (CNSC)

O NUmero de Série da Maquina

O numero da Configuracdo do Sistema para a sua maquina
A Verséo Atual do Software do Sistema

Sempre consulte e tenha disponiveis estas informagdes ao entrar em
contato com o CNSC.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina9-3
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Status das Bandejas

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.
Informagdes
da Maquina
Fechar

= Status Tamanho Tipo Cor

1 Pronta 85 x 110 Transparéncias Branco @
2 Pronta 85 x11"7 Comum Amarelo

3 Pronta 8,5 x14"0 Comum Branco

4 Pronta 11 2172 Comum Branco

5 Pronta 85 =110 Pesado Branco

6 Pronta 85z 1170 Comum Branco @

A tela Status das Bandejas fornece acesso rapido as informagdes
sobre as bandejas, incluindo status, tamanho, tipo e cor do material
da bandeja. Consulte a pagina 10-11 para obter mais informacGes
sobre o Sistema de Gerenciamento das Bandejas do Papel.

Os indicadores de status estdo relacionados abaixo:

e Pronta indica que a bandeja ndo estd em uso no momento e
esta disponivel para fornecer papel para um trabalho.

e Em Uso indica que o papel para o trabalho atual esta sendo
alimentado desta bandeja.

e Esperando indica que o papel necessario para o trabalho
atual esta abastecido nesta bandeja, mas a bandeja nao esta
alimentando o papel atualmente.

e Com Falha indica que a bandeja ndo esta disponivel para o
processamento até que a condicdo de falha seja eliminada.

e Desativada indica que a bandeja néo esta disponivel para o
processamento.

e Na&o Pronta indica que a bandeja ndo esta disponivel para
uso.

e Vazia indica que a bandeja ndo esta abastecida com
material.

Verifique esta tela antes de fazer qualquer ajuste na bandeja. Se o
status for com falha, desativado ou ndo pronta, verifique com o
Administrador da Méaquina.
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Contadores de Faturamento

A funcdo Contadores de Faturamento fornece acesso as informacdes de uso
’ Informagdes ‘ e faturamento da maquina. Os Contadores de Faturamento variam
da Maquina dependendo do seu plano de faturamento e configuragéo.

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Contadores de Impressio Quantidade

C13 - Total de Imagens Impressas 9329 {‘)

\J

Selecione o botdo Contadores do Faturamento para visualizar o0 nimero
atual e os tipos de imagens que sua maquina produziu. Estas informagdes
serdo usadas posteriormente para gerar a sua conta.
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Imprimir Relatorios

Pronta - Selecione Funcies para digitalizar o trabalho.

Informagdes
da Maquina

Imprimir Relatorio de

Chamadas

Pressione o botdo Imprimir Relatério de Chamadas para gerar um
relatorio impresso. Este relatério contém informagdes especificas,
que serdo Uteis ao relatar problemas para a Xerox.
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A Guia Falhas

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Informacgdes Produtos de
o Falhas
da Maguina Consumo
Todas as Falhas Mensagens Ativas Registro de Frros
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Uma falha é um evento néo planejado que impede que a maquina
tenha o desempenho esperado. Por exemplo, uma bandeja fica sem
papel, o fim da vida Gtil de uma Unidade Substituivel é alcancado,
um atolamento ou um problema de hardware ocorre.

A guia Falhas apresenta trés opcGes para diagnosticar problemas do
sistema:

e A selecdo Todas as Falhas apresenta uma lista de todas as
falhas ativas, atualmente detectadas pela maquina.

o Mensagens Ativas contém uma lista numérica dos c6digos
correspondentes as mensagens exibidas na tela de selecéo
por toque.

e A lista de Registro de Erros fornece uma lista impressa
com data e hora dos Gltimos 20 cddigos de erros que foram
relatados na maquina. A lista é apresentada em ordem
decrescente, do cddigo de erro mais recente para 0 mais
antigo.

NOTA Use esta informagao quando relatar um problema ao CNSC.
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A Guia Produtos de Consumo

NOTA

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Informagdes Produtos de
| Falhas
da Maguina Consumo

Cartucho do Rolo de Alim. Fim de Vida

Madulo Xerografico

Bandeja 6 365 Dias ‘ Imagens: 57,590
Bandeja 1 365 Dias Fim da Vida Util Projetada: 19,568 Dias
Scanner 365 Dias
Bandeja 5 365 Dias Madulo do Fusor

T " Imagens: ’ 144,390
Hallclakt 363 Dias v Fim da Vida Util Projetada: 750 Dias
Bandeja 2 365 Dias

Esta tela relaciona o nimero aproximado de dias em que se espera
que cada Unidade Substituivel, incluindo os Cartuchos do Rolo de
Alimentacdo, alcance seu fim de vida Util. O nimero de dias
restantes € uma aproximacao e é calculado com base em seu volume
dirio.

Quando os modulos Xerografico e do Fusor precisarem ser pedidos
ou substituidos, uma mensagem aparecera na tela de selecéo por
toque.

O Administrador da Maquina normalmente é o responsavel pela
substituicdo das unidades substituiveis.

Bandejas recentemente substituidas ou pouco usadas podem indicar
um fim de vida Gtil maior que 365 dias. A medida que as Bandejas
e 0s Rolos de Alimentagdo forem usados, este nimero sera
automaticamente ajustado.

Pagina9-8
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10. Recursos
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Tela de Login da
Interface com o Usuario

Este capitulo fornece informagdes sobre cada tela e cada funcéo de Recursos. Esta se¢éo contém
telas de um Document Centre totalmente configurado. Isto inclui as op¢des de impresséo,
digitalizacdo, fax, Contabilidade da Rede e opc¢des de conexao telefnica. Sua configuracéo

pode variar ligeiramente.
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Visdo geral dos Recursos de Gerenciamento do Sistema

NOTA

Os Recursos de Gerenciamento do Sistema permitem que vocé
personalize e faga manutencdo no Document Centre. Esta colecdo é
geralmente conhecida como Recursos. Usando os Recursos, vocé
pode:

e Alterar as configuracdes ou padrdes de fabrica para uma
variedade de fungdes, como, por exemplo, o volume do
sinal sonoro, as funcBes de programacéo especificas e a
Administracdo de Economia de Energia.

e Executar tarefas basicas de manutencéo, como, por
exemplo, ajustar o brilho da tela ou restaurar o software.

e Executar diversos testes do sistema, geralmente com a ajuda
do CNSC.

Interface com o Usuéario

—

Pressione aqui para acessar
Recursos

A senha padréo é 1111

Para entrar em Recursos, pressione o botéo Acessar, localizado no
canto superior direito da Interface com o Usuario e digite a senha
1111. Se vocé possui um modelo ST, selecione Ir para Recursos. No
modelo DC com o Auditron ativo, pressione Caminho de Recursos
apos digitar a senha. No modelo DC sem o Auditron ativo, vocé
acessara imediatamente as fungdes Recursos, apds digitar a senha e
pressionar Entrar.

A senha predefinida para Recursos € 1111. Recomenda-se que vocé
altere a senha. Consulte a pagina 11-14 para saber como alterar a
senha de Recursos.

As tabelas a seguir descrevem as telas de Recursos e relacionam
pontos de referéncia dentro deste documento para que vocé obtenha
informacdes adicionais.

Pé&gina 10 - 2
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Tela de Recursos 1 - Configuracdes do Sistema

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

< ) Sistema

Fungées Padrio

Configuracao do Sistema (3 Telas)

Configuragies do

Padriies da Tela

Sair de
Recursos
= Acesso e Contabilidade
it

Configuragies de Rede e Em/Fora de Linha
Conectividade da Rede ﬁ Ern Linha

Telal

Consulte a pagina 10-8
Gestdo de Bandejas
Sinais Sonoros
Brilho do Visor
Definir Data e Hora
Temporizadores

PredefinicGes de
Reducdo/Ampliacéo
(Modelos DC)

e Relatorio de
Configuracéo
(Modelos ST)

Tela 2
Consulte a pagina 10-9

e Medidas

e Deteccdo do Tamanho no
Scanner

e Opcdes do Visor

e Predefinicdes de Reducédo/
Ampliagdo (Modelos ST)

e Folhas do Trabalho (Modelos
ST)

e Rotacdo da Imagem
(Modelos DC)

e Opcdes de Saida (Modelos
DC)

e Ajuste da Reducdo de
Curvatura

Tela 3
Consulte a pagina 10-10

e Gestdo de Contencédo

Opcdes de Saida
(Modelos ST)
e Rotacdo da Imagem
e Remocdo Eletrbnica
de Perfuracéo

e Modo de Trabalho
Unico

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tela de Recursos 1 - Padrdes da Tela e Administracdo do
Auditron

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

o Configuragies do Padries da Tela = Acesso e Contabilidade
= J Sistema :ﬁ
Fungies Padrio Configuragies de Rede e Em/Fora de Linha
E Conectividade da Rede @ Em Linha

Padrdes da Tela Esta selecdo permite que vocé escolha a tela
® Padrio Tela de Entrada inicial que os usurios verdo na copiadora,

® Padrio Status do Trabalho exiba trabalhos de impressdo completos ou
® Idioma Padrio incompletos ou altere o idioma de exibicéo

da tela de selecéo por toque.

Consulte a pagina 10-38

Acesso e Contabilidade Esta selecdo é usada para configurar as

e Configuragio do Auditron Interno contas do auditron que permitem a vocé
Configuragio da Interface Auxiliar controlar o acesso a copiadora e rastrear 0
Configuragéo da Contabilidade da Rede uso das copias.

Modo de Autenticagdo
Recursos do Modo de Acesso

Vocé pode alterar a senha de Recursos
usando esta selecéo.

Consulte o Capitulo 11, Rastreamento do
uso
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Tela de Recursos 1 - Fungdes Padréo e Conectividade da Rede

ey

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Sair de
Recursos
Configuracies do Padries da Tela == Acesso e Contabilidade
G?m;; Sistema iﬁ

Funciies Padrao Configuragies de Rede e Em/Fora de Linha
Conectividade da Rede @ Ein Linha

Funcdes Padréao Permite que vocé altere as defini¢cdes padrdo
para as guias de cOpia basica, para melhor se

® Define as Fungdes Padréo 1
adequarem ao seu ambiente de trabalho.

10. Recursos

Consulte a pagina 10-37

Configuraces de Rede e Conectividade O Administrador do Sistema usa esta funcéo
da Rede para fazer os ajustes corretos da rede.

(Modelos ST somente) Consulte o Guia de Administragdo do

e Porta Paralela Sistema para obter mais informacdes.

® Meio Fisico
® Configuracdo da Rede

Consulte a pagina 10-40

Em/Fora de Linha O Administrador do Sistema usa esta funcao
para conectar ou desconectar a copiadora da

(Modelos ST somente)
rede.

® EmLinha
® Forade Linha

Consulte a pagina 10-39
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Tela de Recursos 2 - Produtos de Consumo, Configuracéo,
Testes, Economia de Energia

Pronta - Selecione Funcdes para digitalizar o trabalho.

Sair de
Recursos

e Gestiio de Produtos de Configuracio e Deflnl;an Configuragies da
.9 Consumo Transferéncia de Dados
Remotos

Testes da Maguina Administracao da % Restauragio do
E Cﬁ Economia de Energia Eﬂ Software

Voltar Mais

Gestéo de Produtos de Consumo Esta selecdo acessa as opgOes para:

® Plano de Servigo

® Mensagens de Aviso

® Meétodo de Substituicdo

® Substitui¢do do Cartucho do Rolo de Alimentagdo

Consulte a pagina 10-41

Configuragéo e Defini¢cédo Esta selecdo acessa as opgOes para:

Cor da Tampa do Scanner

50/60 Hz

Servigos Opcionais

Numero do Centro de Atendimento Xerox
Configuragéo do Disco do Mddulo de Acabamento

Consulte a pagina 10-44

Configuragdes da Transferéncia de E onde vocé configura as informagdes de Transferéncia de
Dados Remotos Dados Remotos ou Sixth Sense.

Consulte a pagina 10-46

Testes da Maquina Permite o acesso aos diagndsticos para ajudar vocé a
identificar os problemas da maquina. No modelo DC, esta

Consulte a pagina 10-52 opcao esta localizada na primeira tela de Recursos.

Administragédo da Economia de E onde o intervalo de tempo é ajustado para passar do Modo
Energia de Espera para 0 Modo de Economia de Energia e

. subsequentemente do Modo de Economia de Energia para
Consulte a pagina 10-62 Modo Suspensdo ou em um modelo DC para Desligado.

Vocé pode também ativar ou desativar a fungao
desligamento automatico.

Restauracéo do Software Este é o botdo para acessar onde vocé restaura alguns
® Restaurar Software do Sistema ou sistemas da maquina, sem desligar a copiadora. No modelo
Controladora da Rede DC, esta opcdo esta localizada na primeira tela de Recursos.

Consulte a pagina 10-64
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Tela de Recursos 3 - Configuracdes, Atualizagio do Software e
Controle de Acesso a Servicos

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Sair de

Voltar Vi a Tela 1
Recursos

@ Contr. Acesso Servigos

Esta sele¢8o permite restringir o acesso aos

Controle de Acesso a Servigos
servicos da rede, tais como e-mail e fax.

Consulte a pagina 6-23

10. Recursos
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Tela 1 das Configurac6es do Sistema

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Gestédo de Bande jas Brilho do Visor
2 ) Nivel 5 de 20
Sinais Sonoros
Q})) Falha: Desligado
Conflito; Desligac

Selegdo: Desligaco

Sair de
Recursos

Temporizadores
Relat. Configuragéo
Adivado

Mais Fechar

Definir Data e Hora
dodn J 09/05/01
1341

Gestao de Bandejas
Consulte a pagina 10-12

Estabelece o sistema de gerenciamento de bandejas e do material.
Isto permite que as fungdes Selecdo Automatica do Papel e Troca
Automatica de Bandejas funcionem apropriadamente. Também
determina quais bandejas serdo exibidas na Guia C6pia Basica.

Sinais Sonoros
Consulte a pagina 10-19

Ajusta os niveis de volume dos sinais sonoros.

Brilho do Visor
Consulte a pagina 10-20

Ajusta o brilho definido para a Tela de Sele¢do por Toque.

Hora e Data
Consulte a pagina 10-21

Define a hora, a data e o formato de exibigao.

Temporizadores
Consulte a pagina 10-22

Define o tempo no qual a maquina retornard a uma selecao padrédo
apos o seu uso. A impressédo sera retomada apds um periodo de
inatividade ou um trabalho serd apagado da memodria, se nao for
completado.

Predefinices de Redugéo/
Ampliacdo

Consulte a pagina 10-26

Muda as defini¢des padrdo de fabrica. Esta fungdo esta na primeira
tela de Configuracdes do Sistema nos modelos DC.

Relatério de Configuracéo
Consulte a pagina 10-23

Ativa ou desativa a impressao automatica de um relatério de
configuracdo, quando a maquina esta conectada a rede. Vocé
também pode imprimir um relatério a qualquer hora, pressionando
a selecdo imprimir agora.

Pagina 10 - 8
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Tela 2 das Configuracg6es do Sistema

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Folhas do Trabalho

A|uste da Redugéo de
","s’," Curvatura

Sair de
Recursos
—

Medidas
Unidades: mim
Separador: 123.456,00

Opgies do Visor Detecgéo do Tamanho
DRGY Crig. Encad.: Desligado !EE no_Scanner

Livretos: Desligado

Voltar Mais Fechar

Predefinigies de
éé Reducéo/Ampliagéo

Medidas
Consulte a pagina 10-27

Estabelece as unidades de medida e o separador numérico.

Deteccdo do Tamanho no
Scanner
Consulte a pagina 10-28

Altera as definicGes de tamanho padrdo para originais alimentados no
Alimentador de Originais.

Ajuste da Reducéo de
Curvatura

Consulte a pagina 10-29

Permite que vocé reduza a curvatura do papel nas copias.

Opcdes do Visor

Consulte a pagina 10-30

Fornece uma escolha de seqiiéncias de digitalizacdo para originais
encadernados e seqiiéncia de leitura para livretos. E (til para copiar ou
criar livretos que sao lidos da esquerda para a direita ou da direita para a
esquerda.

PredefinicGes de
Reducéo / Ampliacéo
Consulte a pagina 10-26

Define as predefinicfes (nesta tela em modelos ST) exibidas na Guia
Copia Bésica e quando Normal ou quando R/A Personalizada é
selecionada.

(Modelos DC localizados na tela 1 de 3)

Folhas do Trabalho
Consulte a pagina 10-24

Fornece a escolha de folhas de informaces sobre a impresséo, tais como
Folhas de Rosto, folhas de Erro, folhas de Status do Fax e folhas de
Status da Digitalizacdo. VVocé também pode escolher o tipo do material
em que eles sdo impressos. (Modelos ST somente)

Rotacdo da Imagem
Consulte a pagina 10-31

Ativa a rotagdo automatica da imagem quando % Automatico ou Selegdo
Automatica do Papel é selecionada. (Nesta tela nos modelos DC)

Opcoes de Saida
Consulte a pagina 10-34

Nesta tela, nos modelos DC. Consulte a proxima pégina para obter

detalhes.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tela 3 das Configurac6es do Sistema

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Sair de
Recursos

Rotagéo da Imagem Gestédo de Contencéo Opgies de Saida
‘ RfA Autornatica: Ligada
Selecdo Auto Papel: Lig.

Rem. Eletrén Perfuragio

Ligada

Voltar Ir a Tela 1 Fechar

As opcdes da tela 3 das Configuracgdes do Sistema podem variar dependendo da
configuracdo da maquina.

Gestéo de Contencéo Define a prioridade na fila para os trabalhos de copia e de
Consulte a pagina 10-32 impressao.

Opcdes de Saida E onde os ajustes sdo feitos para a quantidade de jogos
Consulte a pagina 10-34 grampeados finos, que sdo produzidos antes que a maquina

entre em pausa automaticamente.

Vocé pode ativar ou desativar a funcdo que separa 0s jogos
impressos dentro de um trabalho.

Controla o que acontece quando os jogos grampeados sdo
selecionados e a maquina fica sem grampos. As opcoes
continuam a produzir jogos ndo grampeados ou param 0
trabalho até que a maquina seja abastecida com grampos.
Vocé também pode selecionar a bandeja superior ou principal
para enviar os trabalhos completos ndo grampeados, tais como
trabalhos de Impressao, Cdpia ou outros.

Rotacdo da Imagem Ativa a rotagdo de imagem automatica quando % Automatico
Consulte a pagina 10-31 ou Selecao Automéatica do Papel é selecionada.

Remocéao Eletronica de Ativa a remocao de circulos pretos deixados na cépia, ao
Perfuracéo copiar um documento que esta perfurado. Os originais devem

Consulte a pagina 10-36 ser colocados no Alimentador de Originais.

Modo de Trabalho Unico | Limita a fila de trabalhos, permitindo um trabalho de cdpia de

Consulte a pagina 10-33 cada vez. (modelos DC somente).

Péagina 10 - 10 Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Sistema de Gerenciamento do Papel

O Document Centre rastreia 0s atributos do papel em cada bandeja
automaticamente, usando a programacdo do usuario ou uma
combinacdo de ambos. Cada bandeja pode ser Dedicada para um
tipo especifico de material, Inteiramente Ajustavel por todos os
usuarios ou, em uma maquina modelo DC, ajustavel para Tamanho
Somente baseado nas necessidades de seu ambiente de trabalho.

Atributos do Papel

O Document Centre permite que quatro atributos sejam
programados na maquina. Esses atributos séo:

o Tamanho - Dimens®es fisicas do material de reproducéo. A
maéquina detectard o tamanho automaticamente.

e Orientagdo - O papel sera alimentado na maquina com
Alimentacdo de Borda Longa (ABL) ou Alimentac&o de
Borda Curta (ABC). A maquina detectara essa condicao
automaticamente.

e Cor - A cor do material colocado na bandeja (por exemplo,
vermelho, amarelo ou transparente).

e Tipo - Descreve exatamente qual tipo de material foi
colocado na bandeja (por exemplo, papel timbrado,
perfurado ou transparéncias).

10. Recursos

ConfiguracGes de Bandeja

Em uma bandeja Dedicada, 0 Administrador da Maquina designa o
tamanho, a orientacéo, a cor e o tipo do conteido da bandeja. Essas
selecBes somente sdo alteraveis com o acesso de Administrador da
Maquina. Quando uma Bandeja Dedicada for aberta, uma tela

auxiliar informara qual papel especifico deve ser usado na bandeja.

Em uma bandeja Inteiramente Ajustavel, o tamanho, a orientacao, a
cor e o tipo do conteido da bandeja devem ser programados pelo
usuario. Sempre que a bandeja for fechada, o usuario devera
confirmar o conteldo da bandeja.

Em uma bandeja Tamanho Somente, disponivel somente no Modelo
DC, o usuério podera ajustar o tamanho e a orientagdo do material.
A bandeja funcionara da mesma forma que as bandejas presentes em
copiadoras convencionais de sistema 6tico. Assume-se que o tipo e
a cor sejam do material padréo.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
¥ configuracdes

\l, do Sistema
Config. do Sistema 1
¥ Gestdo

de Bandejas

NOTA

Gestdo de Bandejas

Pronta - Selecione Fungées para fazer copias.
Sair de
Material Padréo

Papel comum
Brancao

r Definigies de Material Confgura;ues de
. Bandeja

Existem diversas selecdes nesta tela.

Desejado Desativado

Tamanho Padréo Substituigdo do Papel
Ligado

e Configuracdes da Bandeja permite que vocé programe as
bandejas como Inteiramente Ajustavel, Dedicada, ou em um
modelo DC, como Tamanho Somente. Vocé também pode
definir as prioridades das bandejas e ativar a Selecao
Automética.

o DefinicBes de Material permite que vocé defina o tamanho, a
cor ou tipo do material para as bandejas Dedicadas somente.

Material Padrao é onde vocé define o tipo e a cor do material.

Tamanho Padrao Desejado € usado para controlar a operagéo
da maquina quando Sele¢do Automatica do Papel é usada para
selecionar um tamanho de papel. Se esta funcéo estiver Ligada,
somente os papéis de tamanho padrédo poderdo ser selecionados
automaticamente quando Selecdo Automatica do Papel for
selecionada. Se esta funcéo estiver Desligada, qualquer papel,
onde toda a imagem se encaixe, podera ser usado.

e Substituicao de Papel permite a substituicdo automaética dos
tamanhos de papel pelo sistema métrico ou americano para
trabalhos de impressdo em rede. Por exemplo, o papel Carta
serd automaticamente substituido pelo papel A4, quando nao
estiver disponivel na maquina.

Alguma perda de imagem pode ocorrer. Consulte a pagina 10-17
para obter mais informacoes. Esta funcdo ndo esta disponivel
nos modelos DC.

Nos modelos ST, para o sistema imprimir corretamente relatorios
de erro de impresséo e de configuracdo, pelo menos uma bandeja
devera ser abastecida com papel Carta e esta bandeja deveréa ter a
opcao Selecdo Automatica ativada.

Pagina 10 - 12
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ConfiguracOes de Bandeja

CO mo ¢ h eg ar aq ul Pronta - Selecione Fungdes p igitalizar o trabalho.
Tela de Recursos 1 A prioridade vai de 1
Configuragdes
\1, do Sistema
. . Inteiramente ajustavel
Conflg' do Sistema 1 [2 Inteiramente ajustavel 30 Ativada
@ Gestao | 3 Inteiramente ajustavel 40 Ativada
de Bandejas [4 Inteiramente ajustavel 50 Ativada
\1/ [5 Inteiramente ajustavel 99 Ativada
5 . [8 Dedicada 10 Ativada [vJ
Gestédo de Bandejas n
Configurac6es de
Bandeja . . . 8
Use esta tela para visualizar e alterar a configuracdo de cada 5
bandeja. Selecione uma bandeja da lista de avanco e entéo selecione 8
0 botdo Alterar Descricdo para alterar o Tipo de Bandeja, o
Prioridade ou Selecdo Automatica. =
—
Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.
Alterar A prioridade vai de 1 a 99, a prioridade méxima 6 1.
Descrigﬁn Desfazer Cancelar Salvar

Tipo de Bandeja Prioridade Selegéo Automatica

Dedicada 1590 . Ativado

Inteiramente Desativado
ajustavel x

Tipo de Bandeja

Uma bandeja Inteiramente Ajustavel permite que o usuario
programe quaisquer atributos do papel. A maquina detecta o
tamanho e a orientacdo ABL/ABC e 0 usuario muda o tipo e a
cor do papel através de uma tela auxiliar, que aparece apds a
bandeja ser fechada.

Uma bandeja Dedicada requer que 0 mesmo papel sempre seja
usado nesta bandeja. O Administrador da Méaquina designara o
tamanho do papel, a orientacdo ABL/ABC, o tipo e a cor que
devem ser usados.

Uma bandeja Tamanho Somente estara disponivel somente no
Modelo DC. A méaquina detecta o tamanho e a orientacdo ABL/
ABC. Entretanto, as descri¢des de tipo e cor ndo sdo
programaveis com esta definicdo. A maquina assumira que o
tipo e a cor padréo estardo contidos nesta bandeja.
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Mais alta

Mals baixa

A Prioridade determinara quais |
bandejas aparecerdo nestes locais.

As bandejas com a Mais alta
prioridade aparecerdo na Guia Mais...
Cépia Basica

Defini¢bes de Prioridade das Bandejas

A janela nesta regido de entrada aceitara valores de 1 (mais alta
prioridade) a 99 (prioridade mais baixa).

A definicdo de Prioridade da bandeja executa duas funces.

e FEla determina qual bandeja deve ser usada quando duas
bandejas estiverem abastecidas com o mesmo papel e a Selegéo
Automética do Papel for selecionada. A bandeja com a
prioridade mais alta, que contém o material selecionado com o
tipo e a cor padrdo, seré a bandeja usada.

e Elatambém determina quais bandejas serdo exibidas na Guia
Copia Basica, como indicado abaixo. As bandejas com a
prioridade mais alta (0 nimero mais baixo) serdo exibidas.

Origem do Papel

Automatico

Selecdo Automatica

Esta sele¢do ativa a fungdo Troca Automatica de Bandejas, que
torna a bandeja e o seu contetido pré-programado disponiveis,
quando a opcao Selecdo Automatica do Papel for selecionada na
maquina ou uma bandeja for selecionada no Driver de Impressdo.

Desativar esta opcao torna a bandeja ndo disponivel para a Troca
Automatica de Bandejas.

Trabalho de Cépia. A Troca Automatica de Bandejas funcionara
somente quando a opcao Selecdo Automatica do Papel for
selecionada e o trabalho necessitar do tamanho e da cor padrdo do
sistema. Para obter mais informacdes sobre como definir o tamanho
e a cor padrdo, consulte a pagina 10-16.

Trabalho de Impressao (Modelos ST somente). A Troca
Automatica de Bandejas do Trabalho de Impresséo difere
ligeiramente no fato de que a maquina completara um trabalho de
impressao, contanto que outra bandeja tenha 0 mesmo material
presente na bandeja inicialmente selecionada.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Configuragdes

\1, do Sistema
Config. do Sistema 1

F Gestdo
de Bandejas

Gestdo de Bandejas

Definicdes
N

de Material

Configuracdes de Material

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Tamanho
A D Branco @
[2 279 x 432mm7 Comum Branco
| 3 85 x 14D Comum Branco
| 4 85 x 11”0 Comum Branco
(6 s3x11D

Comum Branco v l

Esta tela é usada para estabelecer defini¢des para as Bandejas
Dedicadas. Se uma bandeja for designada como Inteiramente
Ajustavel ou Tamanho Somente (nos modelos DC), esta fun¢do ndo
serd usada e os botdes Alterar Tamanho e Alterar Descri¢do ndo
ficardo selecionaveis.

O tamanho, a orientacdo, o tipo e a cor do material para cada
bandeja serdo exibidos nesta tela. Para selecionar uma bandeja,
toque a fileira de bandejas na tela de selecdo por toque.

Pressione Alterar Tamanho ou Alterar Descricdo para fazer uma
mudanca. Siga as instru¢des na nova tela.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Material Padrao

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui

Telade Recursos 1
Configuragées

\l, do Sistema (Comm ________ Jp[Baco ]
| Perfurado | Azul
Config. do Sistema 1 [ Transparéncias [ Amarelo
[ Gestdo [ Timbrado [ verde
de Bandejas | Pesado v | Rosa @
| Reciclado | Transparente

¥

Gestdo de Bandejas |, selecdo permite a programac&o do material padréo.

Material Padréo Geralmente, este é o0 material mais comum usado na copiadora. Ele
também € usado pela maquina para determinar de qual bandeja
imprimir as folhas de rosto para as copiadoras do modelo ST.

Quando Sele¢do Automatica do Papel for selecionada nas maquinas
do modelo DC e a maquina encontrar uma situagéo onde Troca
Automética de Bandejas pode ser usada, a copiadora usara somente
as bandejas que estdo abastecidas com o tipo e a cor do material
padrdo programado.

Nas méaquinas do modelo ST, a cor € o tipo padrdo sdo designados
para os trabalhos de impressao em rede, que ndo especificam o tipo
ou cor.
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Substituicdo do Papel

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui

e
H = . Ativar esta fungdo substituira automati te certos t; hos de papel
Conf.lg uracoes Desativada fue estdo disponiveis para tamanhos similares néo disponiveis.
s tamanhos que podem ser substituidos séo: 8,5 x 11 para Ad, 11x17 para
do Sistema 0 hy d hstituidos séo: 8,5 x 11 para Ad, 11217
A3, Ad para 8,5 x 11 e A3 para 11x17.

Config. do Sistema 1 :
9 Ativata Pode ocorrer alguma perda de imagem.

Telade Recursos 1

[C7 Gestéo
de Bandejas

Gestado de Bandejas 8
Substituicéo L
do Papel 8
D
Esta funcdo do modelo ST permite a substituicéo de equivalentes de o
papéis definidos pelo sistema métrico e americano, comuns para a o
impressdo em rede: =
Tamanho Desejado | Tamanho para
Substituicdo
Carta (8,5x 11 pol.) | A4
Duplo Carta (11 x A3
17pol.) (279 x 432
mm)
A4 Carta (8,5 x 11 pol.)
A3 Duplo Carta (11 x
17pol.) (279 x 432
mm)
NOTA Alguma perda de imagem pode ocorrer, porque as dimensdes

fisicas dos tamanhos de papel sdo diferentes.
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Como chegar aqui

Telade Recursos 1
7 Configuracdes
\l, do Sistema
Config. do Sistema 1

Gestéo
de Bandejas

Gestao de Bandejas

" Tamanho Padréo
Desejado

Tamanho Padréo Desejado

Pronta - Selecione Fungies para fazer copias.

Cancelar m

. Desligado Use quando a Selecdio Automética do Papel for selecionada.

* Ligado restringiréd o papel selecionado a mais ou menos 5 milimetros de
um tamanho padrao.

Ligado * Desliyado usara o tamanho mais proximo capaz de conter a imagem.

Se o papel requerido néo estiver disponivel, o trabalho sera retido pelo
sistema.

Esta fungdo determina quais tamanhos do papel serdo selecionados,
quando Selecdo Automatica do Papel for usada durante um trabalho
de copia e o papel disponivel na maquina ndo estiver dentro dos 0,52
cm do tamanho da imagem de saida.

Se o papel disponivel estiver dentro dos 0,52 cm do tamanho da
imagem de saida, este papel sera selecionado e usado
automaticamente, independente de qual op¢éo de Tamanho Padréo
for selecionada.

Tamanho Padrao refere-se aos seguintes tamanhos: Carta, Oficio |
ou Duplo Carta (279 x 432 mm).

1. Seaimagem de saida estiver dentro dos 0,52 cm de um tamanho
padrdo e ndo houver nenhum papel que seja do mesmo tamanho
da imagem de saida e:

Se Tamanho Padréo Desejado estiver Ligado, o trabalho

ndo sera impresso. O usuario sera instruido a abastecer com
o tamanho de papel desejado, selecionar um papel diferente
ou valor de Reducdo/Ampliacéo (%R/A).

Se Tamanho Padr&o Desejado estiver Desligado, o
trabalho seré executado usando 0 menor tamanho de papel
gue pode reter toda a imagem de saida. Se ndo houver
nenhum papel grande o suficiente, o usuério sera instruido
a abastecer com um papel maior ou alterar a % R/A.

2. Se aimagem de saida ndo estiver dentro dos 0,52 cm de um
tamanho padrdo, a maquina executara o trabalho usando o menor
tamanho de papel que puder reter toda a imagem. Se o papel ndo
for grande o suficiente, o trabalho ndo sera impresso. O usuario
serd instruido a abastecer com um papel maior ou alterar a %R/
A
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Sinais Sonoros

Como chegar aqui

Pronta - Selecione Fungies para fazer copias.

Cancelar Salvar

Tela de Recursos 1
7 Config. do Sistemaf

Tom de Falha
Desligado Médio
Teste

Config. do Sistema 1 Tom de Conflito
) ¥

Sinais Sonoros Baivo Alto
. Tom de Selegio

Desfazer

A maquina gera trés tipos de sinais sonoros para notificar um
evento.

e O tom de Falha soara, por exemplo, quando a maquina
estiver sem papel.

e O tom de Conflito soard, por exemplo, quando uma sele¢do
incorreta da tela de sele¢8o por toque ou Interface com o
Usuario tiver sido feita.

e O tom de Selecado soar4, por exemplo, quando a maquina
aceitar sua selecéo.

Esta tela permite que o volume do sinal sonoro seja alterado
individualmente para cada tipo de sinal sonoro. As defini¢fes de
volume séo Desligado, Baixo, Médio ou Alto.

Pressione o botdo Teste para ouvir o nivel de volume de cada sinal
sonoro.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Configuracées
\l, do Sistema
Config. do Sistema 1

% Brilho do
Visor

Brilho do Visor

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Desfazer

Byilho do Visor

O [0 | 000

T

Botdes tipicos do visor Definic6es de controle

Esta tela controla o brilho do visor da Tela de Selec&o por Toque.
Sob certas condi¢des de luminosidade, vocé pode ajustar o visor
para minimizar o brilho e melhorar a legibilidade da Tela de Selecéo
por Toque.

Quando vocé ajusta as defini¢des de controle, a exibicao de botdes
tipicos muda para refletir a defini¢do atual.

As definicBes de brilho sdo ajustadas em incrementos de um e tém
efeito ap6s o botdo de avango ser liberado. Para clarear o visor da
Tela de Selecdo por Toque, aumente o valor do brilho. Para
escurecer o visor, diminua o valor.
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Hora e Data

Como chegar aqui

Telade Recursos 1
7 Configuracdes
\L do Sistema
Config. do Sistema 1

I Definir Data
e Hora

NOTA

Definir Hora Desfazer Cancelar Reinicializar

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

mm/dd/aa Data Atual: 03/05/01
. Més (mm) Dia {dd) Ano (aa)
112 131 (97 - 34)
dd/mm/aa
05 | 03 n
aa/mm/dd Togue em uma das regides de entrada de dados acima, depois use o teclado
£ a direita para alterar a data atual.

Definir Data e Hora

Esta funcdo permite que vocé defina a hora e a data do sistema.
Qualquer mudanga requer que o sistema seja reinicializado, antes
que ela tenha efeito.

Opcoes de hora:

e O formato da hora - 12 ou 24 horas

e As horas, minutos e segundos atuais

e AM ou PM (formato de 12 horas somente)
Opcdes de data:

e O formato de data

e Dia, Més e Ano atual

A magquina ndo se ajusta automaticamente para o horario de veréo.

Fuso Horario em relacdo ao Meridiano de Greenwich

Esta opc¢do permite que vocé sincronize o selo de hora de diversas
maéquinas espalhadas geograficamente, conectadas por um
computador de rede. Esta funcdo somente esta disponivel em
maéquinas com o Sixth Sense. Pressione o botdo para avancar até o
namero de horas que a hora de sua regido estiver a frente ou atras da
hora em Londres, Inglaterra.

Use a tabela na pagina 12 - 33 para obter ajuda.
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Como chegar aqui

Telade Recursos 1

Configuracgdes
\1, do Sistema

Config. do Sistema 1
7 Temporizadores

Temporizadores

Pronta - Selecione Fungies para fazer cdpias.

Sair de
Recursos

Tempo limite do sistema Retomar Automatico Digitalizagdo Incompleta
1 Minutos @‘? 0.50 Minutos 5 Minutos

Tempo Limite do Sistema controla o tempo entre a Gltima a¢do na
Interface com o Usuario e quando a Tela de Selecédo por Toque é
restaurada para as definicfes padréo.

Ao pressionar o botdo Tempo Limite do Sistema, vocé poderéa definir
a hora de 1 a 10 minutos em incrementos de 1 minuto ou desativar o
temporizador. O tempo padrao € de 1 minuto.

Retomar Automatico controla o tempo entre quando um trabalho
entra em pausa na U e quando a impressao é retomada.

Ao pressionar o botdo Retomar Automatico, vocé podera definir a
hora de 15 segundos a 2 minutos em incrementos de 15 segundos
(0,25 min.) ou desativar o temporizador. O tempo padrao é de 30

segundos.

Digitalizagdo Incompleta controla o tempo entre um trabalho que
esta parcialmente digitalizado na memoria e seu apagamento da
memoria. Isto ocorre quando um trabalho esta parcialmente
digitalizado na memoria e os originais sdo removidos do
Alimentador de Originais.

O trabalho ser& apagado da meméria com base no valor definido
nesta funcéo.

Ao pressionar o botdo Digitalizagdo Incompleta, vocé podera definir
a hora de 1 a 10 minutos em incrementos de 1 minuto ou desativar o
temporizador. O tempo padrdo é de 3 minutos.

Dispositivos externos conectados ao Document Centre também
compartilham este temporizador. Se um trabalho, usando uma
conexao externa, for impedido de ser operado pelo dispositivo
externo e ndo tiver permissao para ser retomado, ele sera apagado
guando o temporizador expirar.
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Relatério de Configuracéo

Como chegar aqui

Telade Recursos 1
Configuragdes
\1, do Sistema
Config. do Sistema 1

Relatério de
Configuracéo

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Néo imprimir Relatdrio de Configuragio E Imprimir Refatério de Configuragdo
ao Ligar a Alimentagao agl?ra e

Imprimir Relatério de Configuragdo ao
Ligar a Alimentagéo

Esta opcdo relacionada com a rede ndo esta disponivel no modelo
DC.

Quando o Document Centre ST for ligado e estiver pronto para
imprimir, um relatério de configuracdo do sistema sera impresso
para indicar se as fungdes de impressao da rede estdo prontas.

Este relatério também ficara disponivel ao pressionar o botéo
Imprimir Relatério de Configuragéo, mostrado na tela acima.

O relatério de configuracdo contém informaces pertinentes a
configuracdo do Document Centre. Esta configuracéo inclui os
perfis e defini¢Bes da conexao de rede, assim como as configuractes
das bandejas.

Geralmente, as funcOes de copia estardo prontas antes das fungdes
de impressao e a disponibilidade da maquina sera indicada por uma
mensagem na Tela de Selecao por Toque.
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Folhas do Trabalho

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

Configuracbées
\1, do Sistema

Config. do Sistema 1
Mais

Config. do Sistema 2

I Folhas
do Trabalho

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Recursos
Folhas de Rosto Folhas de Erro Status da Digitaliz.
Ativado Adivad Ligada

Folhas de Status de Fax Escolha de Materiais
Desligado Tipo: Padréo do Sisterna
Cor: Gualguer

Folhas de Rosto

Esta funcdo permite que vocé controle a impressdo das folhas de
rosto. As folhas de rosto sdo folhas que separam o seu trabalho de
impressao de um outro trabalho. Embora a opcéo folhas de rosto
possa ser ativada ou desativada no Driver de Impressao, esta funcéo
permite que vocé evite que as folhas sejam impressas,
independentemente da selecdo no Driver de Impressao.

Folhas de Status de Fax

Esta funcdo permite que vocé gere folhas com informacg6es sobre o
status dos trabalhos de Fax da Rede. Estas folhas descrevem o status
do trabalho de Fax da Rede, quando ele passa entre 0 Document
Centre e o servidor de Fax da Rede.

Folhas de Erro

Esta fungdo permite que vocé gere folhas com informagdes, sempre
que um erro for encontrado no trabalho de impresséo.

Folhas de Status da Digitalizacéo

Esta funcdo permite que vocé gere folhas com informac6es sobre o
status dos trabalhos de Fax da Rede. Estas folhas descrevem o status
do trabalho de digitalizagdo, quando ele passa entre 0 Document
Centre e o0 repositorio de digitalizacdo.
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NOTA

Escolha de Materiais

Use esta funcdo para designar o material e a cor para qualquer uma
das folhas do trabalho (Folhas de Rosto, Folhas de Status de Fax,
Folhas de Erro, Folhas de Status da Digitalizacdo).

1. Utilizando a tela de selecdo por toque, pressione a fileira
desejada para fazer uma selecdo do Tipo do Material.

Assegure-se de que a descri¢do do material correto seja
selecionada, caso contrario os trabalhos de impressao serdo retidos
na fila enquanto esperam por recursos. Consulte a se¢édo
ConfiguragOes de Material na pagina 10-15 para obter detalhes
sobre como alterar as descri¢Ges de materiais.

2. Pressione a fileira desejada para fazer a selecdo de Cor do
Material.
3. Pressione o botdo Salvar para salvar suas escolhas.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1
7 configuragdes
\1, do Sistema
Config. do Sistema
7 Mais

\

Config. do Sistema 2

7 Predefinicdes
de Reducéo/
Ampliacéo

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1
Configuragdes
\1, do Sistema

Config. do Sistema 1

[7 Predefinigbes
de Reducéo/
Ampliacdo

NOTA

Predefini¢cdes de Reducéo e Ampliacao

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.
Recursos
% Percentuais de
&8 ) Redugéo/ Ampliagin

Predefini¢bes de Reducdo/Ampliacdo (Normal ou
Personalizada)

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

[t | e Joee]
. Normal 12

Valores Comuns.
77)) Person.

PredefinicGes de fabrica encontradas quando os botdes Redugao/
Ampliacdo Normal ou Personalizada sdo pressionados. Estes
botdes sdo encontrados quando a opgéo Mais..., sob a Guia Copia
Bésica, é pressionada.

117" 2 8,5411" - 64%
8,5%14" 2 8511 - 78%
5.5x8.57 a 8,5¢11” - 129%
85x11” a 1117 - 129%
55%8,5” a 8,5x14 - 154%

Predefini¢bes de Copia Basica

Pronta - Selecione Fungtes para digitalizar o trabalho.

64%
129%

154%
200%

[E
[
(o
[129%

154%

200%

Esta tela controla as opgdes que aparecem na tela inicial de copia.

Para alterar as predefini¢des, siga as instruc@es da Interface com o
Usuério.
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Medidas

Como chegar aqui

Telade Recursos 1

¥ Configuracées
\l, do Sistema

Tela de Recursos 1

% Mais

Config. do Sistema 2
(> Medidas

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Separador Numérico
Vlrgula {123.456,00)

Unidades

. Polegadas
@ Milimetros . Panto (123,456.00)

Vocé pode programar a maquina para exibir medidas em polegadas
ou milimetros na Tela de Sele¢do por Toque. Se selecionar mm, a
maioria dos tamanhos e medidas do papel sera indicada em
incrementos de 1 mm. Se selecionar polegadas, os incrementos
geralmente serdo de 0,1 pol.

Alguns tamanhos comuns, tal como o Carta americano de 8,5” x
117, serdo indicados em polegadas embora o visor esteja definido
para mm.

Os tamanhos métricos, tal como 0 A4, serdo exibidos
independentemente da unidade de medida selecionada.

Vocé também pode selecionar uma virgula ou um ponto como o
separador numeérico, que serd usado para indicar os valores acima de
999.
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Detecc¢do do Tamanho no Scanner

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

7 Configuracdes
\l, do Sistema

Config. do Sistema 1
Mais

v

Config. do Sistema 2

Detecgédo de
Tamanho do
Scanner

NOTA

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Cologue uma amostra do or] alimentador de

Desfazer Cancelar Salvar

Tamanhos P:

o m—C)
Ceram—

Use esta fungdo para definir a detecgdo de tamanho do
alimentador de originais se normalmente digitalizar
tamanhos especiais tais como 8X10”.

- Cologue uma amostra do documento no alimentador e
selecione 0 tamanho correto da lista 4 esquerda.

- Se o tamanho correto ndo aparecer na lista, selecione
Tamanho Personalizado e digite o valor correto.

Existem 12 zonas de tamanho pré-programadas, que sao usadas para
detectar o tamanho dos originais que sdo alimentados no
Alimentador de Originais. Ao usar o Alimentador de Originais, se
voceé digitalizar os originais que ndo sdo do tamanho padrdo, podera
ocorrer perda de imagem ou aparecer bordas escuras. Se este for o
caso, siga as instrugdes relacionadas na pagina 12-19 para redefinir
uma zona de tamanho. Essa pagina também contém uma lista
completa das zonas de tamanho padréo.

Quando uma zona é alterada, o sistema assume que qualquer
documento que esteja alimentado e combine com esta zona seja 0
novo tamanho até que a zona seja alterada novamente.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
7 Configuragdes
\l, do Sistema

Config. do Sistema 1
7 Mais

Config. do Sistema 2

7 Ajusteda
Reducéo de
Curvatura

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1
Configuragdes
\1, do Sistema
Config. do Sistema 2

& Ajusteda
& Reducéo de

Curvatura

Ajuste da Reducéo de Curvatura

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Selecione “Redugio Auto Ativada” para que a maguina minimize
automaticamente a curvatura na saida.

Faca a selecdo de "Desativada™ para desligar o recurso de redugéo de
curvatura da maquina.

Redugdo Auto
ssasf| Ativada
Redugdo Auto
Desativada
Redugéo Maxima
Ativada

Selecione “Redugio Maxima” para maximizar o recurso de reducio de
curvatura da maguina nas copias entregues.

O Ajuste da Reducado de Curvatura permite que voceé reduza a
curvatura do papel nas cépias.

As opcoes disponiveis sdo Reducdo Auto Ativada, Reducdo Auto
Desativada e Reducéo Maxima Ativada.

O padrao de fabrica para a maquina com um Mddulo de
Acabamento é Reducdo Auto Ativada. Para maquinas com uma
Bandeja Coletora, a configuracdo é Alta Redugdo de Curvatura.

Esta configuracdo geralmente ndo requer ajuste.

NOTA

Se vocé achar que um ajuste é necessario, entre em contato com o
CNSC. Alterar sem consultar o CNSC pode ndo melhorar sua
situacdo.
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Opcdes do Visor

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1 Desfazer Cancelar Salvar
Co nflg u ra(;f)es Ordem Digitalizac4o dos Originais Encadernados

\1, do Sistema Desiigado

Config. do Sistema 1

Mais . Ligado Ligado

Config. do Sistema 2
& Opgodes
de Exibicao Esta funcdo permite que vocé adicione opgdes as telas Originais

Ordem de Impressao do Livreto
Desligado

Encadernados e Criacao de Livretos. Estas opc¢des sdo Uteis ao se
reproduzir originais onde a sequéncia de leitura pode ser da direita
para a esquerda ou da esquerda para a direita.

Pronta para digitalizar a face 1.

Selecione 11 Face se este for o seu Gltimo original.

Desfazer Cancelar Salvar

Pagina Para criar varios jogos ou jogos acabados de diversas
Direita payinas de seu documento encadernado, selecione Criar
Trabalho na guia Montagem do Trabalho.

. Desligado
Pagina
Iél:l Esquerda

Pronta para digitalizar a face 1. 1

Desfazer Cancelar Salvar

Entrada do Original Ordem de Leitura

Desligado Originais de 1 Face
x
. Ligado Originais de 2 Faces

Esquerda = Direita

Direita - Esquerda

Ordem de Digitalizacao dos Originais Ordem de Impresséo do Livreto
Encadernados

Opgdes de Ordem de Digitalizagéo serdo exibidas As Opgdes de Ordem de Leitura sc?réo exibi_das
quando Ordem de Digitalizac&o dos Originais quando Ordem de Impressao do Livreto estiver
Encadernados estiver Ligada. Ligada.

As opcoes adicionais aparecerdo quando a sele¢éo
Opcdes do Visor estiver ativada
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Rotacdo da Imagem

Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1

Configuracdes
\1, do Sistema

Config. do Sistema

% Mais

\

Config. do Sistema 2
¥ Mais
Config. do Sistema 3

[’7 Rotagdo
da Imagem

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1
7 Configuragdes
\1, do Sistema
Config. do Sistema 1
& Mais

\

Config. do Sistema 2

7 Rotagado
da Imagem

Pronta - Selecione Fungiies para fazer copias.

Desfazer Cancelar Salvar

% Automatico

Desligado
X
. Ligado

Selecao Automatica do Papel

Desliyada
X

Ligada

Quando a orientacdo dos originais e o papel de saida ndo
combinarem, esta funcdo permitira que a imagem do original
digitalizado seja girada automaticamente em 90 graus para se
adequar ao tamanho do papel de saida. Esta funcéo se aplica
somente aos trabalhos de cépia.

Se a opc¢do % Automatico ou Selecdo Automatica do Papel for
selecionada, todos os originais deverdo ser digitalizados e as
imagens digitais giradas antes que a impressdo inicie, 0 que ira
requerer aproximadamente um segundo por imagem girada. (A
opcao Faces Impressas, Girar Face 2, ndo é afetada pelas definicdes
de Rotacéo da Imagem).

Girando a imagem em 90 graus, uma orientagdo Unica do material
utilizado podera ser usada para diversos tipos de trabalho. Por
exemplo:

e Reduza os originais em papel Oficio | ou de 279 x 432 mm em
orientacdo ABC e gire a imagem reduzida em 90 graus no papel
Carta, orientacdo ABL. Isto eliminara a necessidade de
alimentar e usar o papel Cartaem ABC, que é executado na
metade da velocidade do papel em ABL.

e Amplie originais Carta em ABL para papel de 279 x 432 mm
em ABC. Isto permitira que os originais sejam alimentados na
orientacdo ABL comum, mesmo sendo copiados a 100% ou
ampliados além de 100%.

% Automatico reduzira ou ampliara a imagem original
automaticamente, assim ela se encaixara no papel de cépia
selecionado.

Selecdo Automética do Papel selecionard automaticamente o
melhor tamanho de papel para o original sendo copiado.

10. Recursos
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Gestao de Contencéo

Como chegar aqui

Telade Recursos 1
Configuracées

\1, do Sistema
Config. do Sistema 1
Mais

Config. do Sistema 2
Cx Mais

¥

Config. do Sistema 3

(> Gestdo de
Contencéao

NOTA

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

A prioridade mais alta é 1. Alteragiies nio se efetivardo até a concluséo dos trabalhos.

Desfazer Cancelar Salvar

Trabalhos de Copia

1-16 @ 1-16 @
v v
Esta funcdo permite que vocé controle se os trabalhos de cdpia ou
impressao possuem prioridade de impressdo, ao entrar na fila de
trabalho. Op¢bes como promover ou interromper ndo sdo afetadas

por esta funcdo. Esta opcéo de fungdo ndo esta disponivel no modelo
DC.

Prioridade

O botdo Prioridade permite que vocé configure a prioridade relativa
para os trabalhos de copia e impressdo. Quanto menor o nimero,
maior a prioridade. A configuracdo padrdo permite que os trabalhos
de cdpia tenham prioridade sobre os trabalhos de impressdo. Isto
permite que o usuario, que esta parado perto da maquina fazendo
uma copia, receba sua saida antes do trabalho de impresséao.

Para alterar a configuracdo de prioridade, use as barras de avango
para assegurar-se de que o tipo do trabalho (C6pia ou Impresséo),
gue voceé deseja imprimir primeiro, tenha o menor nimero. A
variacao (1-16) esta reservada para melhorias futuras.

Um trabalho de impressao sera completado antes que o trabalho de
cOpia comece a ser impresso, a menos que o botdo Interromper seja
selecionado.

Trabs de Impresséo

. Prioridade
4g |y Primeiro a
chegar,

primeiro a sair

Quando os trabalhos de copia tiverem prioridade e diversos
trabalhos de impressdo pequenos forem formatados e estiverem
esperando para ser impressos, o trabalho de cépia digitalizado
geralmente ira esperar que o buffer de imagens pequenas
(aproximadamente 5 imagens) esvazie. A seguir o trabalho de copia
sera impresso.

Primeiro a chegar/Primeiro a sair

Os trabalhos sdo programados para impressdo de acordo com a
entrada na Fila de Trabalhos. Isto acontece independentemente de
ser um trabalho de c6pia ou de impresséo.
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Como chegar aqui
(No modelo DC
somente)
Tela de Recursos 1
Configuraces
\l, do Sistema
Config. do Sistema 1
I Mais
Config. do Sistema 2
& Mais

\J

Config. do Sistema 3
Modo de Trabalho
Unico

Modo de Trabalho Unico

NOTA

Pronta para digitalizar o trabalho.

Cancelar m

. Ligado A selegao de "Ligado” simplificard o uso de maguina para
permitir apenas um trabalhe de copia de cada vez.
0O trabalho deve ser concluido antes que o proxime trabalho
de copia seja digitalizado.

Desligado
@ FPodem ocorrer impactos negativos na produtividade da maguina.

Esta funcdo limita a fila de trabalhos, permitindo um trabalho de
copia de cada vez. Vocé pode programar a frente, mas cada trabalho
deve ser concluido antes que o sistema digitalize o proximo
trabalho.

10. Recursos

Esta funcao esta disponivel em modelos DC somente. Dependendo
da configuragdo de sua maquina, esta funcdo pode aparecer na tela
3 de Configurac@es do Sistema.
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Opcoes de Saida

Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1
Configuracdes

do Sistema
Config. do Sistema
Mais

\;

Config. do Sistema 2
Mais
Config. do Sistema 3

(7 Opgdes de
Saida

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1
7 Configuracdes
\1, do Sistema
Config. do Sistema 1
Mais

\;

Config. do Sistema 2

Opgbes de
Saida

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Recursos
Opgio Falta de Grampos

os Grampeados Finos

cu:allza;au da Saida Jo
@ [Trahalhos Mio
Grampeados)
No Deslocamento do
Trabalho

Jogos Grampeados Finos

Esta opgdo e uma ou mais de suas opgdes podem aparecer ou nao,
dependendo da configuragdo do hardware. Jogos grampeados finos
(entre 5 e 20 folhas de papel) fornecem um desafio especial por

causa do aumento da espessura no papel devido a adigdo de
grampos.

Espessura causada pelos
grampos

Este botdo permite que vocé altere o seguinte:

o O numero de folhas que a maquina considera como um jogo
fino grampeado.

e O numero de jogos grampeados finos que serdo produzidos

antes que maquina entre em pausa automaticamente.

e O que acontece apds a maquina entrar em pausa. Ela retomara

automaticamente ou permanecera em pausa.
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Opcéo Falta de Grampos

Concluir o trabalho sem grampeamento - Se esta opgdo for
selecionada, o trabalho sera impresso sem grampeamento. Os jogos
restantes serdo impressos sem grampos.

Falha/Reter trabalho - Se esta op¢do for selecionada, o trabalho
sera retido até que o cartucho de grampos seja substituido.

Quaisquer trabalhos requerendo grampeamento, que ainda néo
tiverem sido iniciados, ndo serdo impressos. Qualquer trabalho no
processo de impressdo que requeira grampeamento sera retido e uma
mensagem de falha sera exibida.

Localizacdo da Saida para Trabalhos Nao
Grampeados

Um Document Centre totalmente configurado possui um Modulo de
Acabamento com duas bandejas de saida, a bandeja superior e a
bandeja principal. Esta funcdo permite que vocé selecione o destino
dos jogos ndo grampeados. Isto inclui os trabalhos de cépia,
impressao e outros.

10. Recursos

Por exemplo, usando esta funcdo vocé pode habilitar que todos os
trabalhos de impressdo ndo grampeados sejam enviados para a
bandeja superior.

No Deslocamento do Trabalho

Quando ativada, esta funcéo separa 0s jogos impressos dentro de um
trabalho, deslocando ligeiramente cada jogo. Esta fungdo pode ser
ativada ou desativada selecionando o botdo desejado. O padréo é
ativado.

Quando a funcéo for desativada, as cdpias serdo entregues na
bandeja de saida em uma pilha uniforme. Isto é Gtil quando os
usuarios imprimem trabalhos de grande volume, onde o
deslocamento ndo é necessario. Esta fungéo ndo é recomendada para
jogos finos grampeados (jogos entre 2 e 15 folhas).
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Como chegar aqui

(No modelo ST)

Telade Recursos 1
Configuracdes
do Sistema

Config. do Sistema
Mais

\;

Config. do Sistema 2
Mais

Config. do Sistema 3

¥ Remogéo
Eletrénica
de Perfuragao

Remocéo Eletronica de Perfuragdo

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Cancelar m

. Ligada Se estiver Ligada, esta fungdo eliminara os circulos pretos
o

los com freqiiéncia ao copiar d com perfuragdes.
Desligada
X

Esta fungio f

te com o Alimentador de Originais.
E desligada automaticamente com o Modo de Foto.

Esta funcdo ativa a remogdo dos circulos pretos deixados ao se fazer
copias de originais que tenham perfuragdes. Os originais devem ser
colocados no Alimentador de Originais e a fun¢do Remogéo
Eletronica de Perfuragéo deve ser ativada.
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Funcgbes Padréo (Trabalhos de copia)

do pronta para programar.
C h . Selecione Terminar Padriies para retornar a tela de entrada de Funcies Padrao,
omo C eg ar aq ul J: Cdpia Ajuste de Formato de Montagem do Terminar
ERT Basica Imag Saida Trabalho Padriies
Te' a de Recu rsos 1 Saida Faces Impressas Redugéo/ Ampliagao Origem do Papel
Fungﬁes [ Band. Superior-Alceado | | 1 - 1 Face \ 100% [ Automitico
Pad I’éO Band. Principal-Alceado | \ 1 = 2 Faces \ % Automatico | =6
1 Grampo [} [ 25 2Faces [ A32Ad (1%) [ =1
[ 1GrampoD [ 231Face [A=>A30H%) | | = 2
\ Mais... \ Mais... \ Mais... [ Mais...

Vocé pode alterar as Fungdes Padréo de fabrica e personalizar as
configuracBes do seu ambiente de trabalho. Alterar as definigdes
padrdo ndo muda a capacidade da maquina. Isso altera somente as
selecGes de programacéo predefinidas, quando a copiadora se
restaura automaticamente, ou quando Limpar Tudo é pressionado.

10. Recursos

NOTA Alterar os padrdes afetara todo o trabalho. Se vocé tiver uma série
de trabalhos utilizando as mesmas fun¢des de programacéo,
considere usar as funcbes de programacdo armazenada.

Para alterar as defini¢Bes das fungdes padrao, acesse Recursos e
pressione Definir Padrdes. Siga as instrucdes da Interface com o
Usuario. Faga as mudancas padrdo apropriadas tocando na tela.

Pressione Terminar Padrdes para retornar a tela anterior. Pressione
Fechar para retornar a Tela Recursos.
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Padrdes da Tela

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Padrées

de Tela

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Recursos
Padrdo Tela de Entrada Padréo Status Trabalho Idioma Padrao
Fungies % Trabalhos Incormpletos Portugugs

e A opgdo Padrédo Tela de Entrada permite que vocé

controle qual tela aparecera quando a maquina for
restaurada ap6s um tempo de espera ou a opg¢éo Limpar
Tudo tiver sido iniciada. As opgdes disponiveis séo:
Fungdes, Status da Maquina, Status do Trabalho.

A op¢do Padrao Status do Trabalho controla quais tipos
de trabalho na Fila de Status do Trabalho serdo vistos como
padrdo. As escolhas sdo Trabalhos de Impresséo
Incompletos, Trabalhos Sem Impressdo Incompletos, Todos
os Trabalhos Incompletos, Trabalhos de Impresséo
Concluidos, Trabalhos Sem Impressdo Concluidos e Todos
os Trabalhos Concluidos.

A opcéo Idioma Padréo seleciona a exibicdo do idioma
padrdo para a tela de selecdo por toque, se diversos idiomas
estiverem instalados na sua maquina. Este botdo nao
funcionara se somente um idioma estiver disponivel.
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Em/Fora de Linha

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Em/Fora de Linha

NOTA

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

. Em Linha Selecionar Fora de Linha desconectard esta maguina de todas as

redes.

Use esta opgdo para conectar a maquina a rede, apés todas as
configuracBes apropriadas da rede terem sido executadas. Esta
opcdo ndo esta disponivel no modelo DC.

Quaisquer trabalhos entrando no sistema seréo retidos.
Fora de Linha

Quai trabalhos i letos, ndo serdo uidl juanto o

sistema estiver Fora de Linha.

Para acessar as configuragGes de conectividade, veja a pagina a
sequir.

Para colocar a maquina fora de linha, pressione o botéo Fora de
Linha e espere alguns segundos. A maquina avisara quando estiver
desconectada da rede.

10. Recursos

Vocé pode concluir os trabalhos de copia se a maquina estiver fora
de linha.
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Configurag0Oes de Rede e Conectividade

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui

Recursos

Co nfig u ragées = Porta Paralela Meio Fisico Configuracéo de Rede

Tela de Recursos 1

de Rede e =

Conectividade

Use esta opcdo para fazer a configuracdo de rede. Ela ndo esta
disponivel no modelo DC.

Seu Administrador do Sistema precisara acessar estas telas para
colocar a maquina na rede.

NOTA Qualquer mudanga de configuragdo fard com que a maquina
reinicialize.
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Gestdo de Produtos de Consumo

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Mais

Tela de Recursos 2

Gestéo de
Produtos
de Consumo

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Recursos
=), Plano de Servico Método de Substituicio Substituigdo do
Cartucho do Rolo de_

Alimentagan

. Aviso de Pedido @} Miso de Pedido do
) do Médulo Xeroaréfico k) oo do Fusor

Esta tela fornece as fungGes que ajudam vocé a gerenciar, pedir e
substituir os Produtos de Consumo.

Plano de Servico

Esta selecdo permite que vocé programe ou altere o Plano de Servico
combinado com a Xerox. Para alterar o Plano de Servico, entre em
contato com o CNSC.

Método de Substituicao

Esta definicdo define quem é o responsavel pela substituicdo do
Modulo Xerogréafico, Fusor ou Cartucho de Toner.

Substituicdo do Cartucho do Rolo de Alimentacao

Esta tela informa vocé sobre o fim da vida Util projetada de cada
Cartucho do Rolo de Alimentacdo do Papel e é onde vocé restaura
os Contadores do Cartucho de Alimentacdo. Vocé deve estar na tela
de Substituicdo do Rolo de Alimentagdo para restaurar 0s
contadores.
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Aviso de Pedido do Modulo Xerografico

Use esta tela para definir o intervalo entre o dia que a mensagem de
pedido do Médulo Xerogréfico aparece e quando a unidade deve ser
substituida. Vocé também pode cancelar as mensagens que estao
sendo exibidas atualmente na Tela de Sele¢do por Toque.

Aviso de Pedido do M6dulo do Fusor

Use esta tela para definir o intervalo entre o dia em que a mensagem
de pedido do Mdédulo do Fusor aparece e quando a unidade deve ser
substituida. Vocé também pode cancelar as mensagens que estao
sendo exibidas atualmente na Tela de Sele¢do por Toque.
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Restauracao dos Contadores do Cartucho do Rolo de
Alimentacgdo

NOTA O contador do Rolo de Alimentagdo do Papel deve ser restaurado
sempre que um Rolo de Alimentagdo for substituido. Se os
contadores ndo forem restaurados, provavelmente ocorrera ma
alimentacdo do papel na bandeja com o Rolo de Alimentagéo
substituido recentemente.

Para restaurar os contadores, siga as instrucdes abaixo.

1. Pressione o botdo Acessar.

2. Digite a senha de login de Acesso. Pressione o botdo Va a
Recursos.

3. Selecione Mais para acessar a segunda tela de recursos.

4. Selecione Gestéo de Produtos de Consumo.

5. Selecione Substitui¢do do Cartucho do Rolo de Alimentacao.
A tela a seguir devera aparecer. Esta tela devera estar mostrando
que o contador do Rolo de Alimentacdo deve ser restaurado.

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Cartucho do Rolo de Alim. Fim de Vida Gonsulte o Guia de Referéncia para obter

Bandeja 5 20 Dias instrugBies sohre a substituico da cartucha do ralo
Bandeja 1 46 Dias de alimentagan.

Bandeja 3 71 Dias
Bandeja 4 161 Dias

miop2 wom—Y)
6. Apos substituir o Rolo de Alimentagdo e fechar a bandeja, uma

tela instantanea aparecera.

7. Confirme asubstitui¢do do Cartucho na tela instantanea. Isto ird
restaurar o contador.

8. Selecione Fechar.
9. Selecione Sair de Recursos.
10. Retorne o Cartucho do Rolo de Alimentagdo antigo a Xerox.

10. Recursos
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Configuracao e Definicéo

Como chegar aqui

Telade Recursos 1
% Mais

Tela de Recursos 2

7 Configuragéo
e Definicéo

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Recursos
50Hz/60Hz Cor da Tampa do Niimero do Centro de
50Hz Scanner Atendimento Xerox
Branca

Conf. Disco Mod. Acab. Servicos Opcionais Configuragéo do
@ Registro das Bandejas

Qualquer mudanga na configuragéo requer uma reinicializacdo do
sistema.

50/60 Hz

A definicéo correta em Hertz para o seu local é feita em fabrica,
antes da instalagdo. N&o a altere. Se vocé tiver perguntas, entre em
contato com 0 CNSC.

Cor da Tampa do Scanner

Atampa branca é o padréo, mas a cor cinza esta disponivel como um
kit de instalagdo separado. A tampa cinza permite que as funcdes
Automaticas (% Automatico, Selecdo Automatica do Papel e
Centrar Auto) sejam usadas com a tampa fechada. Se uma tampa
cinza for instalada, este botdo deve ser alterado para cinza.

Servigos Opcionais

Apos qualquer um dos servigos de rede opcionais (Digitalizagdo da
Rede, E-mail da Rede, Fax da Rede ou Contabilidade da Rede) ser
instalado em seu Document Centre, use esta funcdo para ativa-los.

Esta funcao devera ser ativada apds 0s servigos opcionais serem
instalados. Consulte os capitulos especificos para obter mais
informacdes sobre como instalar os servi¢os opcionais.
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Numero do Centro de Atendimento Xerox (CNSC)

Use este botdo para mudar o nimero do telefone do centro nacional
de suporte a clientes exibido na tela Detalhes da Maquina.

Configuracéo do Disco do Modulo de Acabamento

Se vocé adicionar um médulo de acabamento diferente do
inicialmente instalado, use este botdo para programar a maquina
com o cédigo correto do médulo de acabamento.

A maquina reconhecera a adi¢ao desta funcéo e pedira a vocé para
confirmar as novas configuracdes. Siga as instru¢des na Tela de
Selecdo por Toque para completar a programagao.

10. Recursos
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Configurag0es da Transferéncia de Dados Remotos

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

come chegar aqu
Fechar
Tela de ReCU rsos 1 g;r:nin:itnalri?a‘:lzi?sigiasts:r;i? =, Nt‘lme_rn _dn Telefone . Ativar Rec. Chamadas
[ij’ Mais D . da Maguina % Ativado
Tela de Recursos 2 . Néo

[ Configuragdes
da Transferéncia
de Dados

Remotos . x - R
Na tela de configuragdo principal vocé pode:

o Decidir se a linha telefénica sera ou ndo conectada ao
dispositivo.
Digitar o Nimero de Telefone da Maquina.
Ativar o Recebimento de Chamadas.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
7 Mais

Tela de Recursos 2

Configuracées
da Transf. de

\1/ Dados Remotos

Config. da Transf.

de Dados Remotos

7 Ativar o Receb.
de Chamadas

Ativar o Recebimento de Chamadas

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

CanCEIar m

Ativar o Recebimento Definir esta opgao para Ativar Chamadas Recebidas permite
[ | de Chamadas que os representantes autorizados da Xerox acessem o sistema

para fazer o diags ico de pr do
Desativar Chamadas
Recebidas

Use esta tela para ativar ou desativar o recebimento de chamadas dos
representantes autorizados da Xerox. Esta funcdo permite o

diagnéstico remoto dos problemas do sistema.

Se uma visita de atendimento técnico for necessaria, as informagdes
obtidas fornecerdo ao representante técnico um melhor
entendimento do problema e ajudaréo a identificar as pecas
necessarias para corrigir a maquina na primeira vez. Isso reduz o
tempo necessario para a visita de atendimento técnico no local.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
% Mais

Tela de Recursos 2
7 Configuracdes
da Transf. de
Dados Remotos
Config. da Transf.
de Dados Remotos
¥ Namero de
Telefone
da Maquina

Como digitar o Numero de Telefone

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Desfazer Cancelar Salvar

Telefone da Tomada: Digite o niimero de telefone do

jayue da tomada telefdnica conectada a maguina.

[ ITT-711-7777 I

Para digitar um hifen, togque no botdo abaixo.
Togue em Desfazer para reexibir o nimero original.
Quando correto, togue em Seguinte para continuar.

Se o0 nimero de telefone da maquina for alterado, por exemplo, pelo
reposicionamento da maquina para uma area diferente, um novo
namero de telefone deve ser programado.

Navegue até a tela do nimero de telefone e usando o teclado, digite
0 novo numero de telefone.
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Como usar um dispositivo PhoneShare

Para digitar um ramal ao usar um dispositivo PhoneShare, siga o
procedimento descrito abaixo. Para obter informac6es, consulte as
Instrucdes do PhoneShare.

1. Digite o Nimero de Telefone da Maquina.

2. Pressione o botdo Pausa de Discagem na Interface com o
Usuario para criar uma pausa. Uma virgula serd mostrada na
tela.

3. Digite o Identificador de Ramal do Sistema de dois digitos.
4. Digite 0 Ramal.

O ntmero completo com o ramal deve parecer como
abaixo:

10. Recursos

O Numero do Telefone 0E O Ramal

Use o0 botdo Pausa de Cédigo do ldentificador do
Discagem na Interface com o Ramal do Sistema de dois
usuario para criar uma pausa digitos

entre o nimero de telefone e 0
Identificador do Ramal

5. Salve as configurac@es e saia de Recursos. As alteragdes estdo
em efeito agora. A maquina automaticamente notificara a Xerox
sobre o nimero do telefone para habilitar um Técnico a usar a
conexdo de suporte online Sixth Sense, quando necessario.
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Sixth Sense

NOTA

A Conexdo de Suporte Online Sixth Sense opcional é uma conexdo
de linha telef6nica entre a maquina e a Xerox. VVocé pode permitir
gue um representante técnico autorizado da Xerox acesse a maquina
remotamente pelo telefone, para capacitar a analise e solugdo em
tempo real do problema. Se vocé estiver usando o software de
relatorio do Auditron para ajuda-lo a gerenciar o Auditron Interno,
podera fazer a discagem na maquina por esta conexdo para transferir
informacdes sobre a conta.

Observe que o recurso de Conexao de Suporte Online Sixth Sense

n&do permite o acesso a qualquer imagem ou informacg&o que tenha
sido impressa, que esteja sendo impressa atualmente, ou que esteja
na fila para ser impressa.
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Conexao da Linha Telefénica

Para instalar a conexdo, siga os procedimentos relacionados abaixo.

NOTA A conexdo de suporte online requer uma linha telefonica dedicada
ou um Kit PhoneShare (compartilhamento de linha) para
compartilhar a linha com trés outros dispositivos. A linha telefénica
deve ser analdgica (e ndo uma linha telefonica digital).

1. Desligue a maquina. Conecte uma extremidade do cabo
telefénico no jaque do telefone da maquina marcado com P4.
Este jaque fica localizado na area em recuo, na parte inferior
traseira da maquina.

10. Recursos

Localizagéo do
Jaque P4 (RJ11)

]
3

Document Centre 490/480/470/460

AR

2. Conecte a outra extremidade do cabo a linha telefonica, que sera
usada para as comunicacfes do modem.

3. Ligue a maquina.
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Testes da Maquina

Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1
% Mais

Tela de Recursos 2

7 Testes da
Maquina

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1

Testes da
Maquina

NOTA

Pronta para digitalizar o trabalho.

Sair de
Recursos
Teste de Eco

Mais Fechar

Teste do Sistema

Xerografico Caminho do Video

Teste de Conectividade
da Rede

. estes de Qualidade de

magem e Padriies

. Teste de Diagndstico de

Testes de Interface
com o Usuario

Selecionar o botdo Testes da Maquina permitird o acesso aos
diagnésticos relacionados abaixo:

Testes de Qualidade de Imagem e Padrdes

Teste do Sistema Xerografico

Testes de Interface com o Usuério

Teste de Diagndstico de Caminho do Video

Teste de Eco (modelo ST somente)

Teste de Conectividade da Rede (modelo ST somente)

Acesso ao Teste Remoto para a Controladora da Rede (modelo
ST somente)

Execute estes testes, se ocorrer um problema e 0 CNSC recomendar
gue voceé os use para ajudar a diagnosticar um problema.
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Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1

Mais

Tela de Recursos 2
Testes da

\l, Maquina

Testes da Maquina
Testes e Padrdes

de Qualidade
de Imagem

(No modelo DC)

Telade Recursos 1
Testes da

\1/ Maquina
Testes da Maquina

Testes e Padrées
de Qualidade
de Imagem

Testes e Padrdes de Qualidade de Imagem

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

N do Tesle da

Testes de Qualidad
de Imagem

Fungoes ‘ Iniciar Teste
1 Face
Testes-Padrio da BEx11"D

Qualidade de Imagem

Estes testes e 0s testes-padrao ajudam na pesquisa de defeitos do
Sistema Xerografico. Estes testes foram projetados para serem
interpretados por um Representante Técnico Xerox autorizado ou
por vocé, com ajuda do CNSC.

10. Recursos

Testes de Qualidade de Imagem

A magquina possui diversos testes, que sao designados para
determinar problemas ou falhas no Sistema Xerogréafico. Cada teste
produz um padrdo ou padrdes, que podem ser usados para avaliar a
capacidade de impressao de um aspecto especifico do Sistema
Xerografico.

Testes-Padrao de Qualidade de Imagem

Os Padrdes de Qualidade de Imagem séo originais que estdo
residentes na memoria da maquina. Quando este documentos séo
impressos, eles testam e validam a funcionalidade do Sistema
Xerogréafico.
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Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1
% Mais

Tela de Recursos 2
Testes da

\l’ Maquina
Testes da Maquina

Rotina do
Sistema
Xerografico

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1
¥ Testes da

\l' Maquina
Testes da Maquina
Rotina do

Sistema
Xerografico

Rotina do Sistema Xerografico

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

@ Iniciar Rotina | Pressione Iniciar Rotina para otimizar a Qualidade de Imagem.

Aviso: Esta Rotina pode demorar até 20 minutos e @ maguina ndo pode ser
usada neste periodo.

O Document Centre automaticamente ajusta o0 médulo Xerogréafico
para ativar a Qualidade de Imagem. Esta selecdo permite que vocé
inicie manualmente a Rotina Xerogréfica.

Esta rotina pode levar de 4 a 20 minutos, dependendo das condi¢des
do Sistema Xerografico.
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Testes da Interface com o Usuario

Pronta - Selecione Fungées para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui
Sair de

Mais Fechar
Recursos

(No modelo ST)

Teste do Botéo da Teste dos Sinais Sonoros Teste dos LEDs
Tela de Recursos 1 Interface com Usuario EQ})) Indicadores

Mais

\1, Teste da Area de Toque Teste de Pizel do Visor Tesﬂ% da Meméria
Tela de Recursos 2 de Video

Testes da
\l' Maquina

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Testes da Maquina

& Testes da
Interface com

o Usuério Autoteste de_ Restaurar Interface com_ Verificagdo da Soma
Comunicagbes Usuério @% da Aplicagao

(No modelo DC)

Sair de
Recursos

Voltar | Fechar

10. Recursos

Tela de Recursos 1
Testes da
\l’ Maquina
Estes testes foram projetados para testar o desempenho das funcdes
Testes da da Interface com o U.suarllo. _As mformagogs e instrucGes para cada
um destes testes de diagnostico sdo fornecidas na Interface com o

Interface com e - N dl 10 !
o Usuério Usuario, apés um botdo de teste individual ser selecionado.

Testes da Maquina
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A tabela abaixo relaciona os Testes da Interface com o Usuério e

suas funcdes.

Teste

Funcéo

Teste do Botdo da
Interface com o

Este teste determina se os botdes na Interface
com 0 Usuario estdo funcionando corretamente.

Usuario
Teste da Area de Este teste determina se a Tela de Selecdo por
Toque Toque esta funcionando corretamente.

Testes dos Sinais
Sonoros

Este teste determina se 0s sinais sonoros na
Interface com o Usuario estdo funcionando
corretamente.

Teste de Pixel do
Visor

Este teste determina se os pixels da Tela de
Selecdo por Toque estdo sendo exibidos
corretamente.

Teste dos LEDs
Indicadores

Este teste determina se as luzes no painel estdo
funcionando corretamente.

Teste da Meméria
de Video

Testa a memoria de video para isolar os
problemas de qualidade do video.

Autoteste de
Comunicacdes

Use este teste para determinar se a Interface com
0 Usudrio esta se comunicando corretamente
com o resto da maquina.

Se a maquina passar no teste na primeira
tentativa, uma mensagem de teste bem sucedido
serd exibida. O Autoteste de Comunicagdo fara
um total de trés tentativas antes que uma
mensagem de falha seja exibida. Devido a
diversas tentativas de teste, pode levar alguns
minutos para a mensagem de falha aparecer.

Restaurar Interface
com o Usuério

Esta fungdo restaura o software que controla a
Interface com o Usuario.

Verificagdo da
Soma da Aplicagéo

Use este teste para validar o valor da verificacdo
da soma do software comparado a um valor
conhecido. Isto é Gtil para determinar se o
software esta incorreto ou se esta corrompido.
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Teste de Diagnostico de Caminho do Video

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Mais

Tela de Recursos 2

Testes da

\1, Maquina

Testes da Maquina

Teste de
Diagnostico
de Caminho
do Video

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1

¥ Testes da

‘1’ Maquina

Testes da Maquina

[ # Testede
Diagnostico
de Caminho
do Video

Pronta - Selecione Fungies para di ar o trabalho.

Pressione Iniciar para executar o teste de Diagndstico do Caminho de
Video.

Iniciar Teste de
Diagndstico

O Teste de Diagnostico de Caminho do Video testa o sistema de
circuitos e verifica o trajeto eletrdnico envolvido no processo de
mover a imagem digitalizada para 0 modulo Xerografico.

Para ativar este teste, pressione o botéo Diagndstico de Caminho do
Video e siga as instrugdes exibidas na Interface com o Usuério.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Testes de Eco

como cheaar o
Tela de Recursos 1
> wais

TCP/IP 0 Teste de Eco permite testar a Conectividade da
AppleTalk Rede. Selecione um protocolo 3 esquerda e toque
em Iniciar Teste.

Tela de Recursos 2

Novell ou IPX
Testes da Banyan

J Maquina NetBIOS/ VINES Inicar Teste
NetBEUI v

Testes da Maquina
Teste de Eco

Use esta opcao para executar um teste de eco, que testa o0 caminho
eletrdnico da maquina para a rede. Ndo esta disponivel nos Modelos
DC.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

Mais

Tela de Recursos 2
Testes da

\1, Maquina
Testes da Maquina
Mais
Te\i,tes da Maquina 2

7 Testes de
Conectividade
da Rede

Teste de Conectividade da Rede

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Fechar

Selecione um protocolo, entéo toque em Iniciar
Teste para obter dados de Conectividade da Rede.

0Os resultados dos teste serdo mostrados agui...

Iniciar Teste
15

. TCP/IP
Hovell ou [PX

NetBIOS/
n NetBEUI

AppleTalk

Banyan
VINES

Use esta opcao para testar a conectividade da rede da maquina. Nao
esta disponivel nos Modelos DC.

10. Recursos
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

% Mais

Tela de Recursos 2
7 Testes da

\l, Maquina
Testes da Maquina

Mais

¥

Testes da Maquina 2

& Acesso ao Teste
Remoto para a
Controladora
da Rede

Acesso ao Teste Remoto para a Controladora
da Rede

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Ativar este opcao ird permitir que o pessoal Autorizado Xerox

Ativado AT (] T para diagnosticar probl
da Controladora da Rede.

Desativaio

Janela do Terminal da
Controladora da Rede

Esta tela permite que a Xerox acesse remotamente seu Document
Centre para diagnosticar os problemas da Controladora da Rede.
Consulte o Sixth Sense neste capitulo para obter mais detalhes sobre
0 acesso remoto.
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Atualizacdo do Software do Cliente

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Como chegar aqui
sared oo s

Tela de Recursos 1
F i . Selecionar Desativada 3 esquerda fard com que arquivos de
L7 Mais Lesarraid Atualizagdo de Software emviados a este sistema, selam
automaticamente apagados. A atualizagéo do software ndo
serd executada.
. Ativada Selecionar Ativada 3 esquerda, fard com que gualguer arquivo

e Mualizagao de Software enviado ao sistema execute
automaticamente a Atualizagao de Software.

Tela de Recursos 2

Mais

\;

usados com os modelos ST.

Este tipo de atualizagdo também é independente da adicdo de op¢es
do software do Fax da Rede, Digitalizacdo da Rede e Contabilidade

da Rede.

Tela de Recursos 3 8
L ) . o %)

(7 Atualizacéo Esta tela é usada quando vocé faz a atualizacdo do software do 5
do Software Document Centre, sem ajuda da Xerox. Isso ndo tem efeito na o

do Cliente L . - D
atualizacdo do software CentreWare ou dos Drivers de Impressao o

o

—

Atualizacgéo do software da maquina

Para completar satisfatoriamente a atualizac&o, siga as instrugdes
gue acompanham o software e assegure-se de que o botdo de
ativacao esteja ativo nesta tela.
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Administracdo da Economia de Energia

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1
Mais

Tela de Recursos 2

[ Administragéo
da Economia
de Energia

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Desfazer

Cancelar Salvar

Do Modo de Espera ao Do Modo Economia de Energia
Modo de Economia de Energia ao Modo Suspensao
15 = 120 Minutos 0 = 120 Minutos

]

Tela de Administragdo da Economia de Energia
para o Modelo ST

A maquina tem uma funcéo de economia de energia que diminui o
uso de energia para reduzir o custo geral de operacdo da maquina.
Os modelos ST e DC possuem pequenas diferengas nas funcdes de
Administracdo da Economia de Energia. O modelo DC desligara
automaticamente, ap6s ambos os temporizadores expirarem. Os
modelos ST simplesmente entram no modo suspensao.

Ajuste os temporizadores tocando a caixa apropriada na tela e
usando o teclado para digitar o valor desejado. Assegure-se de que
a caixa tenha um fundo preto, sendo ela ndo podera ser acessada pelo
teclado. Pressione o botdo Salvar para sair da tela e salvar suas
alteracdes.

Nos Modelos DC, esta tela fornecera uma opgao para desativar a
funcdo de desligamento automatico.

Indicagdes do Modo de Economia de Energia

A Unica indicagéo de que a maquina esta no Modo de Economia de
Energia é uma Tela de Selegdo por Toque em branco e o Indicador
Luminoso de Economia de Energia que fica iluminado.

Tela de Selecao por Indicador verde esta aceso
Toque em branco
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NOTA

Energia

Valores do Temporizador de Economia de

Os modelos DC automaticamente reduzem o consumo de energia do
Modo de Espera (esperando para ser usada) para o Modo de
Economia de Energia e para completamente Desligado (requerendo
gue a maquina seja ligada). Os modelos ST entram no Modo
Suspensdo em vez de se desligarem.

Todos os temporizadores sdo automaticamente restaurados quando o
botédo da Interface com o Usuario ou a Tela de Sele¢do por Toque é

tocada.

Tabela 1: Valores Padréo do Temporizador de Economia de Energia

do Modelo DC

Modo de Espera ao
de Econ. de Energia

Modo de Economia
de Energia a Desl.

460/470/480/490 DC

Padréo de Fabrica

15 min

75 min

Faixa do Temporizador

15-120 min

0-120 min

Tabela 2: Valores Padrdo do Temporizador de Economia de Energia

do Modelo ST

Modo de Espera ao
de Econ. de Energia

Modo econ. energia
a Suspenséo

460/470/480/490 DC

Padréo de Fabrica

15 min

75 min

Faixa do Temporizador

15-120 min

0-120 min
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Restauracdo do Software

Como chegar aqui

(No modelo ST)

Tela de Recursos 1

7 Mais

Tela de Recursos 2

Restauracg&o
do Software

(No modelo DC)

Tela de Recursos 1

Restaurac&o
do Software

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Ri S Ouso de qualquer um dos controles pode ser mais eficiente do que ligar e
do Sistema desligar a alimentagio. Geralmente, o uso deve ser restrito para quando o

sistema instruir a executar uma restauragao.
%\T Restaurar
Controladora Rede

= Restaurar Ambos
[¥3

O botdo Restauragdo do Software executa uma inicializagéo “a
guente” do sistema. Isso € (til se o sistema ficar sem responder por
um tempo prolongado.

As opc0es exibidas dependem do modelo da sua maquina.

e Restaurar Software do Sistema
e Restaurar Controladora da Rede (Modelos ST somente)
e Restaurar Ambos (Modelos ST somente)

A reinicializacdo a quente difere no uso do interruptor branco de
liga/desliga para reiniciar a maquina. Com uma reinicializacdo a
quente, a alimentacdo nao é perdida para 0 mddulo do Fusor e
Xerogréafico, reduzindo assim o tempo necessario para a copiadora/
impressora retornar a sua funcionalidade completa.

Nos Modelos DC, os trabalhos de cdpia no sistema serdo perdidos
guando a restauracdo do software for selecionada.

Nos Modelos ST, os trabalhos de copia no sistema serdo perdidos
guando Restaurar Software do Sistema ou Restaurar Ambos for
selecionado. Os trabalhos de cOpia nao serdo perdidos, se Restaurar
Controladora da Rede for selecionada. Os trabalhos de impresséo
n&o serdo perdidos, como resultado das restauragdes.
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11. Rastreamento do uso

O Document Centre possui recursos padrdo para acompanhar a utilizagdo da maquina. O
software opcional pode ser instalado para rastrear o uso de tiragem de copias, impressao,
digitalizacdo e fax.

Recursos Padrao

Dispositivos auxiliares, tais como leitoras de cartdes-chave ou caixa de moedas podem
ser conectados ao Document Centre. Consulte a pagina 11-2 para obter informacoes
adicionais.

Uma funcéo de rastreamento interno conhecida como Auditron Interno, é o padrdo em
todas as configuracfes do Document Centre. Esta fungdo fornece a capacidade para
gerenciamento de cdpias. Existe um software adicional disponivel para recuperar
remotamente os dados de uso. Eles podem entdo ser exportados para um aplicativo de
base de dados ou planilha, onde podem ser processados posteriormente. Consulte a
pagina 11-6 para obter mais informacdes.

Recursos opcionais

A solucgdo Contabilidade da Rede, junto com um software de contabilidade da rede
fornece a capacidade para rastrear o uso da maquina para tiragem de copias, impressao,
digitalizacédo e fax pela ID do Usuéario ou da Conta. A solucdo completa fornecera a
coleta de dados centralizada do uso dos Servicos de Documentos para cada maquina
na rede. Entre em contato com a Xerox, se precisar de mais capacidade que o Auditron
Interno pode oferecer. Consulte a pagina 11-20 para obter informacdes adicionais.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Péagina11 -1
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Dispositivos Auxiliares de Contabilidade

Vocé pode conectar uma Interface Auxiliar, tal como uma leitora de
cartdo ou caixa de moedas, ao Document Centre.

Instalacdo de um Dispositivo Auxiliar de
Contabilidade

Para instalar um dispositivo:
1. Desligue a maquina.
2. Seguindo as instrucdes fornecidas com o dispositivo de Interface

Auxiliar, conecte-o ao Document Centre, conforme ilustrado
abaixo.

A interface do dispositivo externo esta localizada na parte
traseira da maquina em uma area entalhada, conforme indicado
abaixo. Conecte o dispositivo ao jaque P7, conforme indicado.

3. Apobs o dispositivo ser conectado, ligue a alimentacédo da
maquina.

4. Na secdo Recursos, va a tela Recursos e pressione o botéo
Acesso e Contabilidade. Pressione Modo de Autenticacéo e a
seguir pressione Interface Auxiliar. Isto permitird que o
Document Centre se comunique com o dispositivo de
contabilidade externo.

Onde conectar um dispositivo externo

Jaque P7

AN

Document Centre 460/470/480/490

Pagina 11 - 2
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NOTA

Notas sobre o Dispositivo Auxiliar

O Dispositivo Auxiliar ird cobrar as copias na conta que estiver
ativa, quando as copias forem impressas no Document Centre.

Se diversos trabalhos forem programados e digitalizados
posteriormente, eles serdo cobrados na conta que estava ativa
quando o trabalho foi impresso.

O Dispositivo Auxiliar ndo podera acompanhar corretamente as
mudancas, se a conta for alterada antes que as copias sejam
impressas.

Para cobrar as cdpias na conta correta, use somente o programa e a
capacidade de digitalizacdo posterior do Document Centre, com
trabalhos que serdo cobrados na mesma conta.

Se diversas contas forem necessarias, agrupe os trabalhos de tal
forma que todos os trabalhos para cada conta sejam impressos antes
de alterar o nimero da conta.

Este é 0 inico método para assegurar a cobranga correta das copias,
ao usar um dispositivo de contabilidade externo.

O Auditron Interno rastreara os trabalhos quando eles forem
digitalizados, o que permitira que as designagdes de contabilidade
sejam alteradas, antes que os trabalhos sejam fisicamente
impressos.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

Acesso e
\l/ Contabilidade

Acesso e
Contabilidade
Interface

Auxiliar

NOTA

Configuracgéo da Interface Auxiliar

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

0 trabalho de cdpia esta sendo bloqueado pelo dispositivo de Controle de Acesso.
Recursos
Tempaorizador Trabalho Contador |magens Gdes. Controle Trab Impress.
@ 1,00 Minutas Desativadn I@E Desativato

A Interface Auxiliar deve estar ativa para que vocé possa acessar a
tela de configuracéo.

Temporizador do Trabalho

Quando um trabalho estad em execucéo e o dispositivo externo, que
permite que o trabalho seja executado, requerer créditos adicionais,
a opcdo Temporizador Trabalho permite o controle do tempo
entre quando um trabalho requer créditos adicionais e quando ele é
automaticamente apagado da fila de trabalhos.

Quando vocé pressionar o botdo Temporizador Trabalho, uma outra
janela aparecerd. VVocé pode desativar a funcdo ou configurar o
temporizador de 0,25 a 15 minutos em incrementos de 15 segundos
(0,25). O padrédo é 1 minuto.

Se a funcdo Temporizador Trabalho for desativada, o seu trabalho
permanecera na fila até que seja apagado manualmente.

Paginall-4
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Contador de Imagens Grandes

Esta opcdo permite que o sistema contabilize uma saida simples
maior que 38,2 cm (15 pol.), tal como de 27,94 x 43,18 ou 30,48 x
45,75 cm (11 x 17 ou 12 x 18 pol.), como sendo mais de uma cépia.

Esta funcdo requer que 0s usuarios da maquina gastem mais créditos
ao usar folhas maiores. O medidor registrara as contagens do
medidor quando o papel grande for detectado.

Quando o botdo Contador Imagens Grandes for pressionado, uma
outra tela aparecera exibindo os bot8es Ativar e Desativar.

Quando a funcéo for desativada, o sistema registrara as contagens
Unicas do medidor em toda a saida, independentemente do tamanho
da folha.

Controle do Trabalho Impresso

Esta opcéo permite que vocé retenha todos os trabalhos de
impressao, que estdo entrando no sistema requerendo que 0s
usuarios digitem a quantidade correta de créditos, antes que o
trabalho seja liberado para impressao. Os trabalhos retidos devem
ser liberados manualmente pelo usuario, apds a quantidade correta
de créditos ter sido adicionada ao dispositivo de controle de
impressao.

Quando vocé pressionar o botdo Controle do Trabalho Impresso,
uma outra tela aparecera exibindo os bot6es Ativar e Desativar.

Se esta opgdo for desativada, o sistema imprimira todos os trabalhos
de impresséo.
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Auditron Interno

O Auditron Interno é o sistema padrdo no Document Centre, que
permite que vocé controle o acesso a copiadora e acompanhe 0 uso
da mesma para tiragem de cdpias por conta. Estas informacGes
podem ser coletadas e usadas, conforme apropriado.

Para ajudar vocé a gerenciar a coleta de dados e as tarefas de
configuracdo de contas, o kit de documentac6es do Document
Centre contém um programa de software, que permite que vocé
colete e modifique os dados usando um PC com uma conexao direta
ou remota.

Quando os dados forem coletados, vocé poderd modifica-los fora de
linha e usar o programa de software para atualizar o sistema do
Auditron na maquina.

Quando o Auditron Interno estiver ativo, 0s usuarios serao
apresentados a uma tela de Login.

Pronta para digitalizar o trabalho.

:

Digite a serha e tonue em ENTRAR

Pronta para digitalizar o trabalho. 1
Login é
necessario,
q uan d 00 botéo Login para uma Conta Geral
~ 7 Caminho de Recursos
Funcdes é

pressionado Canthes do Usutro

Status do Trabalho

Status da Maquina

Login néo é
necessario, quando
esses botdes sdo
pressionados

Pagina 11 -6
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Visdo geral do Auditron Interno

O sistema do Auditron Interno é um sistema de dois niveis.

1. Contas do Usuario: Esta conta requer um Nimero do Usuario
de 1 a 12 digitos para usar as funcdes de copia da maquina. As
copias feitas sdo cobradas na Conta do Usuério correspondente
ao Numero do Usuario digitado.

2. Contas Gerais: Se necessario, vocé pode criar um segundo
nivel de contas, requerendo que os usuarios digitem um NUmero
do Usuario e um nimero de Conta Geral de 1 a 4 digitos. As
copias serdo cobradas na Conta Geral, em vez de serem cobradas
na Conta do Usudrio. Os usuarios com direitos de acesso as
Contas Gerais podem acessar todas as Contas Gerais.

Nivel 1 o llustracdo do Auditron Interno
Contas do Usuario

Auditron
Interno
Ativo?

Sim | Todos os usuérios devem digitar uma senha
do Usuario (1 a 12 digitos) para fazer copias.

Usuario
pronto para
fazer copias.

Inicie aqui N&o

Qualquer um pode
usar a maquina
sem restricdo

Nao | As copias serdo cobradas
no ndmero de Conta do
Usuario.

cobrar em
Conta Geral?

uso

Nivel 2 (opcional)
Contas Gerais
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As copias serdo cobradas
no ndmero de Conta do
Usuario.

Contas
Gerais.

Sim
Digite o nimero da Conta Geral.

Y

As copias serdo cobradasem
uma Conta Geral.
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Planejamento de um Sistema de Auditron

Comece a planejar determinando seus objetivos para o Sistema de
Auditron Interno. Vocé prefere controlar o acesso, registrar as
informacdes de tiragem de cdpias ou uma combinagdo de ambos?
Determine o nimero de maquinas que vocé deseja incorporar ao
Sistema do Auditron. Cada Document Centre deve ser configurado
com as informagdes apropriadas de conta.

Decida se vocé deseja ter somente Contas do Usuario ou Contas do
Usuario e Contas Gerais. Use Contas Gerais, se precisar de um nivel
adicional para rastrear as contagens de copias dos usuarios que
compartilham projetos ou clientes.

Planejamento das Contas do Usuério

As Contas do Usuario podem representar individuos ou grupos de
trabalho. Cada conta do usuério ter4d um ndmero do usuério
especifico atribuido.

Se vocé decidir usar Contas Gerais, defina quais Nimeros do
Usuario terdo direitos de acesso as Contas Gerais.

Desenvolva uma matriz, tal como a apresentada abaixo, para ajuda-
lo a visualizar todo o Sistema do Auditron.

Tabela 1: Exemplo de Matriz do Sistema do Auditron

Usuario Contado NUmero Limite Direitos de
Usuario do da Acesso
Usuario Conta Recursos  Administrador Contas
do Auditron Gerais

Administrador 1 22489 Nao S* S* S*
da Méaquina
Financa 2 0390 Nao N N S
Usuério 1 3 23400 200 S S S
Usuario 2 4 4376 7.500 N N S
Usuério 3 5 6596 2.700 N N N
Projeto 1 7 428 5.000 N N N

Continue a matriz até que todas as Contas do Usuario desejadas tenham sido atribuidas.
*A Conta do Usuério 1 deve sempre ter direitos de acesso a Recursos e de Administrador.

Pagina 11 -8
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Planejamento de Contas Gerais

Use Contas Gerais se precisar de um nivel adicional para rastrear as
contagens de cépia de usudrios, que compartilhem projetos ou
clientes especiais.

Lembre-se, um NUmero do Usuério, com direitos de acesso as
Contas Gerais, é necessario para acessar as Contas Gerais.

Desenvolva uma matriz que identifique as Contas Gerais e suas
finalidades. Por exemplo, Conta Geral 1 significa informacGes de
copia para o cliente XYZ.

Numero da Conta Geral Finalidade

1 Cliente XYZ

2 Cliente ABC

3 Projeto Especial 1

4 Projeto Especial 2
Complete a matriz para todas as Contas Gerais necessarias.

uso
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Combinagdes de Contas do Usuario e Contas Gerais

Quando determinar quantas Contas do Usudrio e Contas Gerais vocé
precisa, vocé tera que determinar o nimero total de Contas do
Usuario e Contas Gerais que o Document Centre reconhecera.

Existe uma quantidade dedicada de espago em disco, reservada no
Document Centre para o Auditron Interno. Quando vocé ativar este
espaco em disco, tera que dizer ao Document Centre quantas Contas
do Usuario e Contas Gerais criar. Vocé ndo tem que usar todas as
contas criadas.

Cada Numero do Usuario usa uma parte da memdria, com as Contas
do Usuario requerendo um pouco mais de memoria que uma Conta
Geral. Tudo que vocé tem que fazer € digitar o nimero da Conta do
Usuério e o Document Centre determinara o nimero de Contas
Gerais. Quanto mais Contas do Usuario vocé tiver, menos Contas
Gerais estardo disponiveis.

A tabela abaixo mostra algumas das combinac6es possiveis de
Contas do Usuério e Contas Gerais.

Tabela 2: Combinacges de Contas do Usudrio e Contas Gerais

Contas do Usuério Contas Gerais
1 11.662
500 9.333
1.000 7.000
1.500 4.666
2.000 2.333
2.500 0
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Gerenciamento de dados e outras
consideracdes

Software de Relatério do Auditron

Os dados podem ser recuperados manualmente ou, usando o
software especial, transferidos para um computador pessoal.

Um CD incluido com sua documentacdo, contém o software que
possibilita que as informacdes sobre as contas sejam transferidas
para uma base de dados, alteradas e retornadas ao Document Centre
como uma atualizacéo.

Coloque o CD e siga as instruces da tela.

Atribuicdo de um Administrador do Auditron de
Reserva

Existe alguém disponivel para servir como reserva para o
Administrador do Auditron? Este individuo deve ser identificado e
treinado pelo Administrador do Auditron principal para gerenciar o
sistema quando necessario. A Conta do Usuario atribuida ao
Administrador de reserva deve ter direitos de Administrador.

Como evitar o uso ndo autorizado da copiadora

Como ¢ a seguran¢a em seu ambiente? Evite codigos comuns e
seqliéncias como 1234 ou 9999. Use até 12 digitos para Contas do
Usuario. Lembre-se de que qualquer pessoa com acesso as Contas
Gerais podera fazer cdpias que serdo cobradas em QUALQUER
Conta Geral. Além disso, qualquer um pode digitar uma série de
digitos para tentar acessar a maquina.

Por razdes de seguranca, se forem feitas trés entradas incorretas de
cbédigos em um minuto, novas entradas serdo impedidas durante 3
minutos.

uso
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Configuracéo do Sistema do Auditron Interno

Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

ICF Acesso e
‘1’ Contabilidade

Acesso e

Contabilidade

Configuracéo
do Auditron
Interno

Inicializagéo do Auditron 3

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.

Recursos
Inicializagéo do Auditron = Contas do Usuério e - Contas Gerais do
Direitos de Acesso Auditron
| |

Depois de completar o seu plano do Auditron, vocé tem que inserir
as informagdes no Document Centre.

As descricdes detalhadas de cada uma das telas sdo encontradas nas
paginas seguintes.

Inicializagédo do Sistema do Auditron

1. Véparaa primeira tela Recursos e abra a Tela Acesso e
Contabilidade.

2. Pressione o botdo Configuragdo do Auditron Interno. Se ele ndo
estiver selecionavel, pressione o botdo Autenticacdo e a seguir
pressione o botdo Auditron Interno e Fechar.

Pressione o botéo Inicializag&o do Auditron e digite o nimero de
Contas do Usudrio que vocé identificou na sua matriz de
planejamento. O Document Centre determinara
automaticamente o ndmero de Contas Gerais. Pressione o botéo
Inicializar Auditron para limpar a memoria e permitir que o
dispositivo aceite novas informacdes.

Pagina 11 - 12
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4, Existem duas formas de inserir os dados da Conta do Usuéario no

g—;:z:f:sd:eujg:;fue Auditron Interno.
Entrada Manual na Maquina
Se tiver poucos nimeros de contas ou ndo tiver acesso a um PC,
vocé podera inserir manualmente as informacgdes na Document.
Pressione o botdo Contas do Usuario e Direitos de Acesso para
abrir atela Contas do Usuério e Direitos de Acesso. Esta é atela
onde vocé digitara todas as informacfes da Conta do Usuério,
incluindo os NUmeros do Usuério e os direitos de acesso para
Recursos, Administrador do Auditron e Contas Gerais.

Use as barras de rolagem para navegar e abrir as contas.
Como usar o0 Computador

Se tiver um PC com um cabo serial ou um modem, vocé podera
conectar o computador ao Document Centre e transferir as
informacdes para o Auditron.

O CD que acompanha a documentacéo do Document Centre
contém o Software do Relatério do Auditron. Vocé também
pode transferir o software pela Internet na pagina de Web em
www.xerox.com/drivers. Selecione primeiro o seu sistema
operacional, idioma e o tipo do Document Centre. D& um clique
em Ir (Go). O arquivo estara relacionado sob o item utilitarios.

Leia e siga a documentacdo que acompanha o Software de
Relatérios do Auditron para instalar e usar o software.

uso

5. Saiade Recursos. Sera pedido agora que 0s usuarios digitem um
Numero do Usuério para fazer copias.

Vocé devera também alterar a senha da Conta do Administrador da
Maquina. Instrugdes detalhadas sdo encontradas na pagina 11-14.
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Como mudar a senha de Recursos

NOTA

E altamente recomendével que vocé altere a senha que vem
inicialmente com a maquina (1111). Siga estas etapas para alterar a
senha.

1.

Selecione Acessar e entre em Recursos usando a senha padrdo
1111.

Pressione Acesso e Contabilidade.
Pressione o botdo Acesso ao Modo de Recursos.

Selecione o campo NUmero do Usuario, tocando a area NUmero
do Usuario. Quando o fundo estiver preto, 0 novo Nimero do
Usuario podera ser digitado. Use o teclado para digitar um novo
NUmero do Usuario. Registre 0 Nimero do Usuério.

5. Pressione o botdo Fechar.

. Saia de Recursos.

Valide a nova senha usando-a para entrar novamente em
Recursos. Se vocé ndo conseguir, entre em contato com o CNSC.

O NUmero do Usuério padrao para a Conta do Usuério 1 é 1111. Ele
é reservado para a Conta 1 e ndo pode ser designado como um
Numero do Usuéario para qualquer outra conta.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

Acesso e
\1’ Contabilidade

Acesso e
Contabilidade
¥ Configuracéo

do Auditron
‘1’ Interno

Configuracgéo do
Auditron Interno

I Inicializag&o
do Auditron

Inicializacéo do Auditron

NOTA

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Contas do Usuario Contas Gerais
: Zerar Todos os Contadores

[}
BN

v

Inicializar Auditron

Ha trés opgdes nesta tela.

Contas do Usuério. Use os botdes de avango para aumentar ou
diminuir o nimero de Contas do Usuario ou digite o nimero usando
o teclado. O nimero de Contas do Usuario ira determinar
automaticamente o nimero de Contas Gerais. Quanto mais contas
do usuério forem criadas, menos Contas Gerais serdo criadas.

Se 0 nimero de contas tiver sido modificado e o botdo Fechar for

selecionado, uma tela auxiliar aparecera com duas op¢des; inicie o
processo de inicializacdo ou cancele-o0. Se cancelar for selecionado,
0 nimero de contas sera restaurado aos valores originais € as telas

de confirmacdo e de inicializacdo serdo fechadas.

Zerar todos os contadores. Zerar Todos 0s Contadores restaura 0s
contadores de contas a zero para todas as Contas do Usuério e Gerais
e deixa a programacdo do Auditron intacta.

Inicializar Auditron. Quando esta opcéo for selecionada, todos os
dados e programacdo do Auditron existentes serdo apagados e o
NUmero do Usuario de acesso a Recursos sera restaurado a 1111.

Selecionar Inicializar Auditron sempre fara aparecer uma tela de
confirmacdo. Se OK for selecionado duas vezes, o Auditron sera
inicializado e toda a programacdo existente e os dados da conta
serdo apagados.
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Como chegar aqui

Tela de Recursos 1

L7 Acesso e
\L Contabilidade

Acesso e
Contabilidade
7 Configuragao

do Auditron
\l/ Interno

Configuracgéo do
Auditron Interno

¥ Contas do
Usuario e
Direitos de
Acesso

Contas do Usuario e Direitos de Acesso

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.
Acessar Conta Padréo | Fechar

1- 2,000

-I Nimero de Usuario
Prdxima Conta
i @ |

Conta Anterior @

Prdxima Conta

[E=l| Aberta o
Limite da Conta

Total de Cdpias
1111] “ 1ﬁ,uuu,uuul 0

Zerar
Contador

Esta tela permite que vocé atribua Nimeros do Usuario de Contas
do Usuério, os limites de cdpia e os direitos de acesso. Vocé também
pode visualizar o nimero de copias feitas e restaurar o contador de
copias.

Para criar ou modificar uma conta, digite os nimeros de contas
usando o teclado, avancando pelas barras de rolagem ou
pressionando o botdo Préxima Conta Ativa (um Ndmero do Usuério
é atribuido), Proxima Conta Aberta (ndo é atribuido um Ndmero do
Usuério) ou Conta Anterior (Ultima conta selecionada). Quando o
fim da lista for alcancado, a primeira conta sera exibida.

Os Numeros do Usuario podem ter de 1-12 digitos de comprimento
com o reconhecimento de zeros iniciais. O Limite da Conta é o
nimero maximo de copias permitido para a conta atualmente
exibida. Este limite pode variar de 0 a 16.000.000. O contador Total
de Copias exibe a contagem total de cOpias para a conta selecionada.

Zerar Contador restaura a contagem total de cOpias a zero para a
conta atual.

Quando o Auditron Interno é usado, as copia feitas sdo cobradas na
Conta do Usuério ou Conta Geral que estava ativa quando os
originais foram digitalizados.
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Acesso

Pressione o botdo Acessar para exibir a tela Direitos de Acesso. E
aqui que vocé fornece acesso de conta para as Contas Gerais, 0
Administrador da Méaquina ou as fun¢des do Administrador do
Auditron.

O sistema assegura que sempre sera atribuido direitos de acesso do
Administrador do Maquina e do Administrador do Auditron
Eletrdnico a Conta 1.

Geralmente, de 1-3 pessoas possuem direitos de acesso para a
Administracdo da Maquina e Administracdo do Auditron
Eletronico.

Conta Padréo

Pressionar este botdo ird restaurar a conta exibida atualmente aos
seus padrdes.

Tabela 3: Padrdes da Conta

Definicéo Padrdo o
Nimero do Usuario Nenhum _g

)
Limite da Conta 16.000.000 =
Contagem de Copias 0 % o

=
Acesso as Contas Gerais Nao b7

©
Acesso a Recursos Né&o 0:

—
Acesso a Administracdo do Auditron Né&o —
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Contas Gerais do Auditron

Como chegar aqui

Telade Recursos 1

Acesso e
\1' Contabilidade

Acesso e
Contabilidade
Configuragéo

do Auditron
\1' Interno

Configuracéo do
Auditron Interno
¥ Contas

Gerais do
Auditron

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho.

Praxima Conta 1-2333

Aberta
@ Total de Cdpias
Prdxima Conta

0

Conta Anterior Zerar Contador

Esta tela permite a vocé visualizar e/ou restaurar os contadores de
copia para uma Conta Geral individual.

Digite o nimero da conta usando o teclado, as barras de rolagem ou

NOTA

pressionando o botéo Préxima Conta Aberta, Proxima Conta Ativa
ou Conta Anterior.

O botdo Préoxima Conta Ativa permite a vocé saltar até a proxima
conta na lista que tenha uma contagem de copias registrada.

O botdo Proxima Conta Aberta permite a vocé saltar até a préxima
conta na lista que ndo tenha copias registradas. Em ambos o0s casos,
se o fim da lista for alcancado, a lista ira rolar até a primeira conta.

O botdo Conta Anterior exibe a conta anterior que foi selecionada.

O contador Total de Copias exibe a contagem do total de copias
atual para a conta selecionada.

Zerar Contador restaura a contagem de copias a zero para a conta
atualmente selecionada. Uma janela de confirmac&o sera exibida
para verificar esta sele¢éo.

Ao contrario do que ocorre com Contas do Usudrio, ndo ha nenhum
limite superior para 0 nimero de copias que pode ser cobrado de
uma Conta Geral.

Pagina 11 - 18

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Visédo geral da Contabilidade da Rede (Func¢éo opcional)

A Contabilidade da Rede é uma func¢&o opcional do Document
Centre. Para instalar a Contabilidade da Rede, entre em contato com
0 seu representante técnico Xerox.

Esta opcéo fornece a capacidade para rastrear o uso dos servigos de
trabalhos de impressao, copias, digitalizacdo e fax de diversas
maquinas Document Centre ligadas em rede.

Quando esta opcao estiver instalada, serd pedido que 0s usuarios
digitem uma ID do Usuario e ID da Conta predefinidas na maquina
para trabalhos de cpia, digitalizacdo e fax e na estacdo de trabalho
do cliente para trabalhos de impresséo.

O uso pode ser rastreado pelo usuario ou conta de uma localizacdo
centralizada sobre a rede. O Administrador também terd a
capacidade de produzir relatérios que fornecam as informacdes
necessarias para determinar a alocacdo de despesas apropriada, a
localizacdo mais eficiente e a produtividade geral dos Sistemas
Document Centre.

Consulte a documentacdo fornecida com o seu software de rede para
obter informacdes completas sobre como criar IDs do usuério e IDs
de login da conta e relatérios utilizando as bibliotecas de relatérios
padrao fornecidas.

uso
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Tipos de Dados Rastreados

Se voce tiver a opcao Contabilidade da Rede ja ativada, podera usar
os relatorios padrdo fornecidos pelo seu software de contabilidade
da rede.

Tabela 4: Tipos de Dados rastreados por alguns softwares de contabilidade da rede

Servigos de Cépia ou

Servigos de Fax

Servigos de Digitalizacéo

Impressao
Conta Conta Conta
Usuério Usuario Usuario

NUmero de Paginas de 1 Face

Numero de Paginas de 1 Face

Numero de Paginas de 1 Face

NUmero de Paginas Frente e
\erso

NUmero de Paginas Frente e
\erso

NUmero de Paginas Frente e
\erso

Tamanho do Papel

Numero de Telefones Chamados

Tamanho da Imagem
Digitalizada

1 ou 2 Grampos

Lista de NUmeros de Telefone
de Destino

Contagem de Imagens pelo
Tamanho

Tipo de Material

Local do Caminho do Servidor
de Fax

Local do Caminho do
Original

Contagem de Paginas do
Material

NUmero de Paginas enviadas
para o servidor

NUmero de Paginas enviadas
para o Local

Tamanho do Material

Tempo de Conclusdo

Modelo/Nome do Trabalho

NUmero de Jogos

Hora da Conclusao

Estado do Trabalho

Hora da Conclusao
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Como usar a Contabilidade da Rede

Quando a Contabilidade da Rede estiver ativada no seu sistema, sera
pedido que os usuérios digitem uma ID do Usuério de até 16
caracteres e uma ID da Conta de até 32 caracteres para fazer
qualquer selecdo de Cépia, Digitalizacdo ou Fax na maquina.

Pronta para digitalizar o trabalho. 1

Digite a5 suas IDs de Usudrio e Conta

ID do Usuario
ID da Conta

Tela de Login da Contabilidade da Rede no Document Centre

Se 0s usuarios tentarem imprimir de suas estacoes de trabalho, uma

tela de login aparecera para eles, antes que enviem seu trabalho de —8
impressao. Esta tela de Login do Cliente sera vista em qualquer o
driver do cliente, ferramenta de envio da web, ferramenta de envio c
TIFF. LPR (ambiente UNIX) ndo é atualmente suportado. g
©

Contabilidade CentreWare 2] x o

ID do usuario: 17

©

o

ID da conta: .

—

—

|
0K I Cancelar | Ajuda

e Tl o THE DOCUMENT COMPANY
CanirsWars il

Tela de Login da Contabilidade da Rede na Estacdo de Trabalho
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Fazendo o login e logout do Document
Centre

Login para o Document Centre

1. Pressione o botdo ID do Usuério ou ID da Conta.

2. Um teclado com caracteres aparecera.

3. Digite o codigo de ID correto, usando o teclado para digitar os
caracteres numericos.

4. Pressione Salvar e repita para a proxima ID.

5. O botdo Entrar se tornara selecionavel.

6. Pressione Entrar.

7. Ap0s se conectar com sucesso, a tela de fungdes sera exibida.

Logout

1. Pressione o botdo Acessar ou Limpar Tudo.

2. Pressione o botdo Logout.
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Configuracdo da Contabilidade da Rede

Como chegar aqui

Telade Recursos 1

Acesso e
\1’ Contabilidade

Acesso e
Contabilidade

(¥ Modo de
Autenticacgao

Modo de
Autenticacao

Contabilidade
da Rede

Use as seguintes etapas para configurar a opcdo contabilidade da
rede:

1. Faca arranjos para uma atualizacdo do software e hardware.

Entre em contato com a Xerox para planejar um upgrade do
hardware e do software do Document Centre, assim como a
entrega do software de contabilidade da rede.

2. Faca a atualizacdo no Document Centre.

Um representante Xerox ird instalar ou fazer uma atualizagéo do
hardware e do software do Document Centre.

3. Certifique-se de que o Document Centre esteja com 0s
protocolos TCP/IP e HTTP ativados.

Seu administrador de rede de computadores tem que ativar os
protocolos TCP/IP e HTTP, caso contrario a opgao
Contabilidade da Rede ndo funcionara na sua maquina.

V& a Recursos e pressione o botdo Configuracoes de Rede e
Conectividade na primeira Tela de Recursos. Havera uma
espera, enquanto as informagdes da rede sao obtidas. Pressione
0 botdo Configuracéo da Rede. Pressione as op¢cdes TCP/IP;
uma tela, tal como a mostrada abaixo, aparecera.

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Recursos
Configuragtes TCP/IP Impressora Linha TCP/IP Impresséo da Porta
Adivaco Desativadn
HTTP
Desativada

Pressione o botdo Configuragfes TCP/IP. Isto exibird uma nova
tela.

Na nova tela, ative o protocolo HTTP pressionando o botéo
HTTP.

Pressione Sair de Recursos.
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4. Ative a Contabilidade da Rede na Maquina.

Apo6s o software de contabilidade da rede ser instalado, va para
a primeira Tela de Recursos e pressione 0 botdo Acesso e
Contabilidade para exibir o botdo Modo de Autenticagao.

Pronta - Selecione Fungies para digitalizar o trabalho,

Sair de
Tela Acesso e
Contabi I idade .dn de Autenticacso Configuracéo do Configuragéo da
2 Auditron Interno £iE ) Contahilidade da Rede

nnflgura;zn da Acesso an Modo
Inlelface Augiliar Recursos

Pressione o botdo Modo de Autenticacdo para exibir a tela Modo
de Autenticacéo.

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho.
Tela

Contabilidade Desfazer Cancelar Salvar

da. Rede Nenhum Interface Auxiliar Use estas opgies para ativar o
Modo de Autenticagdo desejado.

As configuragtes para o
Dispositivo/Modo poderdo entéo ser
g | Aulitron Interno ontahilidade da Rede | acessadas quando o botdo Salvar
for selecionado.

Pressione Contabilidade da Rede e entéo Salvar. Isto permitira
que vocé acesse a tela Configura¢des da Contabilidade da Rede,

gue voceé precisara na Etapa 7. Prossiga com a instalagdo do
software.

Pronta - Selecione Funcbes para digitalizar o trabalho.

Tela Acesso e

Contabilidade

com =\ Modo de Autenticagéo
&

Contabilidade

Interface Auxiliar (21l § Recursos

da Rede atlvada . onfiguragéo da . Acesso a0 Modo
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5. Instale o software de contabilidade da rede.
A documentacgdo que acompanha o software contém os
procedimentos para estabelecer comunicacgdo entre o software e
0 Document Centre ligado em rede. A pessoa que for
responsavel por sua rede de computadores devera instalar o
software.
Usando a documentacéo, crie os IDs do Usuario e da Conta.

6. Faca a atualizagéo dos Drivers de Impressdo do Cliente.
Distribua novos Drivers de Impressao contendo a opc¢ao
Contabilidade da Rede. Se possivel, distribua estes drivers com
a opcédo Contabilidade ja selecionada. Os Drivers de Impressdo
sdo parte do software CentreWare.

Se os drivers forem distribuidos sem a opcdo ativada, os usuarios
de estacdes de trabalho precisardo configurar os drivers. Se eles
ndo configurarem o driver apropriadamente, os trabalhos
enviados para o Document Centre serdo apagados.

Geralmente, a caixa Ativar Contabilidade no driver é encontrada
dando-se um clique na impressora Document Centre ativada
com Contabilidade da Rede e selecionando Propriedades ou
Padrdes de Documentos no arquivo suspenso.

Marque a caixa Ativar Contabilidade e as outras caixas que
desejar. Feche a janela quando terminar.

i~ Contabilidads
08 s it

I™ Salvar cédigos de contabiidade

(@)
Voceé devera ver uma tela semelhante a esta mostrada abaixo. =
=
Xerox DC 240/255/265 PCL5e em VWPicasso\X1 HE %
Papel/Saida | Opgies do Documento | Opgides de Imagem I E
Lapout/Marca dagua Preteréncias da Usudrio | Configuiagdo doSistema | Sobre G (@]
~ Monitoramento Centrewaie—————— - Tamanho do Papel [«b] g
ESta Calxa deve ser @l ¥ Moritorar Meus trabalhos E
marcada Tamanto Pado: @
[a4 =l o
—
—

I Ocultar 1D do ususrio [*7]
I™ Dcultar 1D da conta [+

Mota: voct serd instruido a ingerir Cédigos de
contabilidade aa imprinir.

oK Cancel Al Help
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7. Conclua as Configura¢des da Contabilidade da Rede do
Document Centre.

Escolha Ativar ou Desativar a Autenticacdo na Configuracéo
da Contabilidade da Rede.

Pronta - Selecione Fungiies para digitalizar o trabalho.

Cancelar Salvar

Autenticagio

Ativado Se a Autenticagdo for ativada, os usuarios que digitarem IDs de
D Conta ou Usuario incorretas ndo podero utilizar a maguina.

Se vocé desativar a Autenticagio, os usudrios que digitarem [Ds da
. Desativado Conta ou de Usudrio incorretas poderdo utilizar a maguina.

Veja o Guia de Referéncia para ohter mais detalhes.

A tela Configuracdo da Contabilidade da Rede contém duas op¢oes,
Modo de Autenticacdo Ativado ou Desativado.

Modo de Autenticacdo Ativado

Se vocé deseja rastrear o uso de tiragem de cdpias, impressao,
digitalizacao e fax pela ID do Usuario, ID da Conta e uma série de
recursos que cada conta do usudrio usa (por exemplo, tipos e
tamanhos de papel, s6 frente ou frente e verso, grampeado ou ndo
grampeado), assegure-se de que 0 Modo de Autenticacdo esteja
Ativado.

Isto requer que 0 Document Centre aceite somente 1Ds do Usuario e
da Conta vélidos.

O ID do Usuario requer que um cddigo entre 1 a 16 caracteres seja
digitado.

O ID da Conta requer que um cédigo entre 1 e 32 caracteres seja
digitado.

Modo de Autenticagdo Desativado

Se vocé deseja simplesmente rastrear os tipos e tamanhos do papel,
opcdo s6 frente ou frente e verso, grampeado ou nao grampeado, que
sdo usados pelo Document Centre, certifique-se de que o0 método de
Autenticacdo esteja desativado.

Isto permite que o Document Centre aceite IDs do Usuério e da
Conta validos e invalidos.

Desativar o0 Modo de Autenticagdo pode ser Util, se estiver
conduzindo uma andlise dos recursos usados em um Document
Centre especifico, antes que os Controles de Autenticacdo sejam
instituidos.

Os usudrios ainda terdo que digitar pelo menos um (1) caractere nos
campos de ID do Usuério e ID da Conta.
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12. Referéncia

Esta secdo contém informacGes de referéncia importantes, que podem ajuda-lo com melhorias
de produtividade.

DefinicOes de Padrbes de Funces

Defini¢Ges dos Padrdes da Interface com o Usuério
Defini¢Ges do Padréo do Sistema

Requisitos de reposicionamento

Programa ENERGY STAR®

Configuracdo da Bandeja 6 para acomodar papel A4 ou Carta
Acoplamento de um dispositivo de contabilidade externo
Folhas de dados sobre seguranca dos materiais

Seguranca de Documentos

A Xerox na Web
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Configuracgtes Padréao do Trabalho de Copia

Esta secdo contém uma lista de todas as configuragGes padrao. Atencédo: A alteragdo das
configuracGes padrdo afetara todos os trabalhos posteriores.

Tabela 1: Configuracdes da Guia Cépia Béasica

Area da funcéo Opcoes Padrao de Explicacdo e notas
fébrica
Saida e Band. Superior - Alceado Seleciona se a saida

Papel

Automatica do
Papel

e Bandeja Especifica

estiver
instalada,
sendo
Bandeja 1

Alceado sera produzida ou ndo
e Band. Principal - em jogos alceados
Alceado sequenciais ou em
e Grampo (opcional) pilhas separadas para
e Mais cada original.
Frente e Verso e 1paralface 1 paral Face | Seleciona o nimero de
e 1 para2 faces faces a serem copiadas.
e 2 para 2 faces
e 2 paral face
e 1para?2, Girar
Face 2
e 2para?2, Girar
Face 2
Reducdo/Ampliacdo | @ 100% 100% Seleciona a quantidade
e Auto de reducdo/ampliacéo
e 17a11"(64%) para um documento que
o [1\14 a 11|"(78%) esteja sendo
e Norma S
e Personalizado digitalizado.
e Seis predefinicdes:
25%, 64%, 78%,
129%, 154%,
200%
Abastecimento de e Selecdo Bandeja6,se | Permite que a maquina

determine
automaticamente de
onde retirar o papel
correto.
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Tabela 2: Padrdes da Guia Ajuste da Imagem

Area da funcéo Opcdes Padréo de | Explicagdo e notas
fabrica
Qualidade de
Imagem
Tipo de Original Normal O ajuste Normal ird manusear a
e Normal maioria dos trabalhos comunse é o
melhor modo para uso geral.
Texto
Foto em Se a maioria dos originais for
Meio-tom texto, revista ou fotografias, altere
e Foto 0 padrdao de acordo.
Clarear/Escurecer | Normal Controla a densidade clara ou
-3a+3 0 escura da saida.
Supressdo de Ligado Evita a reproducédo de variacGes
Fundo ndo desejadas, que resultam de
originais com fundos coloridos ou
originais cujo papel seja muito fino
e a imagem na segunda face
interfira na primeira.
Mais Qualidade
de Imagem
Contraste Normal Controla a quantidade de diferenca
-3a+3 0 entre as areas mais claras e mais
escuras na saida.
Nitidez Normal Controla a quantidade de definicéo
-3a+3 0 da borda na saida.
Auto Auto Auto elimina o risco de borrdes ou
Especial de pequenas areas que tenham uma

textura ou aparéncia padréo
diferente da &rea ao redor.
Especial cria saidas mais suaves e
com menor granulosidade, mas o
risco de defeitos de qualidade de
cdpia como borrdes é mais alto.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 2: Padrfes da Guia Ajuste da Imagem

Area da funcéo Opcdes Padrdo de | Explicacdo e notas
fabrica
Originais Desligado Desligado | Informa a maquina a pagina a ser
Encadernados Pagina digitalizada.
Esquerda Alguns documentos requerem uma
P4gina Direita seqliéncia de digitalizacdo
diferente. Se Exibir Opgdes para
Ambas as Originais Encadernados for
Paginas ativada, o usuario podera escolher
a sequiéncia de digitalizac&o correta
quando o botdo Ambas as Paginas
for selecionado, da direita para a
esquerda ou da esquerda para a
direita.
Apagar Margem Borda Borda Apagar Borda acrescenta
Margem quantidades iguais de espaco em
Imprimir até a btarjco em todas as bordas de suas
Borda copias.

Apagar Margem fornece a
habilidade de ajustar de forma
independente a quantidade a ser
apagada ao longo de determinada
borda do documento.

Imprimir até a Borda permite que
imagens sejam impressas até a
borda do papel de saida. Imprimir
até a Borda ndo pode ser
selecionado como um padrao.
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Tabela 2: Padrdes da Guia Ajuste da Imagem

Area da funcéo

Opcdes

Padrao de
fabrica

Explicaco e notas

Entrada do
Original

e Auto

e Entrada
Manual no
Vidro

e Originais de
Tamanhos
Diferentes

Auto

A configuracdo padrdo ndo pode
ser alterada.

Auto permite que a maquina
determine o tamanho do
documento, usando a posi¢do das
guias da borda do Alimentador de
Originais.

Entrada Manual no Vidro
fornece a habilidade de controlar as
dimensdes da area de digitalizacdo
e deve ser usada se o original tiver
uma borda escura ou preta, que ndo
possa ser automaticamente
detectada pela méaquina.

Originais de Tamanhos
Diferentes fornece a habilidade de
manipular documentos originais de
tamanhos diferentes, usando o
Alimentador de Originais. A
funcdo pode produzir a saida de
tamanho diferente ou permitir que o
sistema determine
automaticamente um tamanho de
clpia comum.

Deslocamento de
Imagem

e Sem
Deslocamento

e Centralizar
Auto

e Deslocamento
Margem

Sem
Desloca-
mento

Permite o controle do
posicionamento da imagem na
pagina de saida.

Sem deslocamento néo fornece
nenhum ajuste e é equivalente ao
original.

Centralizar Auto centraliza a
imagem na pagina de saida.

Deslocamento Margem fornece a
habilidade de adicionar uma
margem especifica na pagina de
saida.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 3: Padrées da Guia Formato de Saida

Area da Funcdo | Opcdes Padrdo de | Explicacéo e Notas
Fabrica
Transparéncias Desligado Desligado Fornece a habilidade de produzir
e Divisoresem transparéncias com divisores no
Branco mesmo trabalho. Esta opc¢do ndo
Divi pode ser selecionada como um
e Divisores padrao.
com
Imagens
Criacdo de Desligado Desligado Esta funcéo coloca
Livretos Ligado automaticamente as imagens
digitalizadas na sequéncia correta
para se fazer um livreto.
As opcoes do visor para Criacdo de
Livretos podem ser definidas, para
permitir que os usuarios escolham
se a sequiéncia de imagens é da
Frente para Tras ou de Tréas para
Frente.
Varias Imagens Desligado Desligado Reduz automaticamente varias
Ligado imagens dos originais colocando-as
em uma Unica pagina. Esta opcéo
ndo pode ser selecionada como um
padréo.
Capas e Sem Capas Sem Capas | Fornece a capacidade de produzir
e Dianteira capas em um documento. Esta
o Traseira opcao nao pode ser selecionada
AR como um padréo.
e Dianteirae
Traseira
Inverter Imagem em Desligado Permite a vocé alterar a dire¢do da
Imagem Espelho imagem original, criando um
e Desligado espelho do original.
e Ligado
Imagem em Desligado Fornece a capacidade de criar uma
Negativo saida que seja o oposto do original.
o Desligado
e Ligado
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Tabela 4: Padrdes da Guia Montagem do Trabalho

Area da Opcdes Padrdo de | Explicacéo e Notas

Funcéo Fabrica

Criar e Ligado Desligado Fornece a habilidade de combinar
Trabalho e Desligado varios documentos em um Gnico

trabalho. Esta opcdo ndo pode ser
selecionada como um padréo.

Jogo de e Ligado Desligado Produz um Unico jogo de um
Amostra e Desligado trabalho, enquanto retém o resto do
trabalho na memoria. Isto habilita o
usuario a rever 0 jogo impresso € a
libera-lo para impresséo ou apaga-lo,
se ndo estiver aceitavel.

Esta opcdo ndo pode ser selecionada
como um padréo.

Programacao e Nenhuma Nenhuma Fornece a habilidade de armazenar
Armazenada definida até 10 seqiiéncias de programacao
freqUentemente usadas. Esta op¢édo
n&do pode ser selecionada como um
padrdo.
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Tabela 5: Padrdes de Digitalizacéo

Areada
Funcéo

Padréo de Fabrica

Explicacéo e Notas

Guia Basica de

Os padrd@es para as guias de digitalizagdo nédo

Digitalizagéo sdo permutaveis. As funcdes exibidas nas telas
dependem de qual modelo for selecionado.
Vocé pode fazer um novo modelo com as opgoes
gue necessitar para uma mudanga permanente ou
selecionar um modelo e fazer modificagdes
temporarias na tela.

Nome do Modelo Padréo

Modelo

Faces 1 Face Seleciona a orientacdo da pagina e o nimero de

Digitalizadas Retrato faces a serem digitalizadas.

Qualidade de Normal Normal é apropriado para a maioria dos

Imagem Clarear/Escurecer - 0 | trabalhos executados na maquina.

Supressdo Lig. Clarear/Escurecer fornece controles para

ajustar a densidade clara ou escura da saida.
Supressao apaga automaticamente um fundo
colorido ou cinza.

Guia Mais

Funcdes de

Digitalizagéo

Mais Qualidade
de Imagem

Contraste - 0
Nitidez - 0

Contraste controla a quantidade de diferencas
entre as areas mais claras e mais escuras na
saida.

Nitidez controla a quantidade de definicdo da
borda na saida.

Resolucédo

300x300x1

Quanto mais alta a resolucdo da digitalizacao,
maior o arquivo de imagem criado. Para
aplicac6es de OCR, 300x300 dpi geralmente
fornecem resultados melhores.

Entrada do
Original

Auto

Controla o contraste e a nitidez da imagem e a
forma que a imagem digital é produzida.

Pagina12-8
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Tabela 5: Padrdes de Digitalizacéo

Area da Padrdo de Fabrica | Explicacdo e Notas

Funcéo

Apagar e Borda Apagar Borda adiciona quantidades iguais de

Margem e Margem espago em branco em todas as bordas das
copias.

e Digitalizar até a

Borda Apagar Margem fornece a capacidade para

ajustar de forma independente a quantidade de
apagamento ao longo de qualquer uma das
bordas do documento.

Digitalizar até a Borda permite que as imagens
sejam digitalizadas e impressas até a borda do
papel de saida. Digitalizar até a borda ndo pode
ser selecionada como padrao.
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Tabela 6: Padroes de Fax

Supressdo Lig.

Area da Padréo de Fabrica Explicacéo e Notas

Funcéo

Guia Fax

Basico

Faces 1 Face Seleciona a orientacdo e o nimero de faces a

Digitalizadas Retrato serem digitalizadas.

Resolugédo Fina Fina (200x200 dpi) é a resolucdo recomendada
para gravuras. Ela produz uma saida com
resolucdo entre superfina e padrao.

Guia Mais

Funcdes de

Fax

Qualidade de Normal Normal é apropriado para a maioria dos

Imagem Clarear/Escurecer - 0 | trabalhos executados na méaquina.

Clarear/Escurecer fornece controles para o
ajuste de saida clara/escura.

Supressao apaga automaticamente um fundo
colorido ou cinza.

Mais Qualidade

Contraste - 0

Contraste controla as diferencas entre as

de Imagem Nitidez - 0 densidades de imagem dentro da copia.
Nitidez controla o equilibrio entre o texto
nitido e os padrdes indesejaveis dentro da
imagem.

Envio Desligado Usado para especificar um tempo para

Programado transmitir faxes.

Entrada do Auto Permite que a maquina determine

Original automaticamente o tamanho da folha.

Pagina 12 - 10
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Tabela 7: Interface com o Usuéario, Economia de Energia e Padrodes de Configuracéo

Area da Fungio | Opcdes Padréo de Explicacdo e Notas
Fabrica
Padrdes da Tela
Padrdo da Telade | ® Funcdes Modelos ST Especifica o caminho que sera
Entrada | e Status do mostrado, quando a copiadora for
Status do .
Trabalho restaurada ou quando Limpar Tudo
Trabalho -
e Status da for pressionado.
Magquina Modelos DC
Funcdes

Padrdo do Status

® Trabalhos de

Trabalhos de

Identifica os tipos de trabalhos que

do Trabalho Impresséo Impresséo serdo mostrados na Fila de
Incompletos Incompletos Trabalhos.
¢ Trabalhczs de Dependendo da sua configuracdo,
Impress:ato outras opgoes também estardo
Concluidos disponiveis.

Padrédo de Idioma | Disponivel quando Inglés Permite que o idioma Padréo exibido
houver varios seja mudado na Interface com o
idiomas instalados Usuaério.

Administracdo da
Economia de
Energia
Modelos DC
Do modo de | 460/470/480/490 DC | 460/470/480/
Espera ao Modo 490 DC
de Economia d_e 15 2 120 min 15 min
Energia
Do Modo de | 460/470/480/490 DC | 460/470/480/ A funcéo de Economia de Energia
Economia de | 0a 120 min 490 DC reduz o custo de operacdo da
Energia para 75 min maguina ao minimizar o consumo de
Desligado alimentacdo, quando a maquina ficar
inativa por um intervalo de tempo
significativo.
Desligamento | Ativar Ativar Desativar impede que o Modelo
Automatico | Desativar DC se desligue automaticamente.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 7: Interface com o Usuario, Economia de Energia e Padrdes de Configuracao

Area da Funcdo | Opgcoes Padréo de Explicacéo e Notas
Fabrica
Modelos ST
Do modo de | 460/470/480/490 ST | 460/470/480/ A funcdo de Economia de
Espera ao Modo | 15 3 120 min 490 ST Energia reduz o custo de
de Economia de 15 min operagio da maquina ao
Energia minimizar o consumo de
alimentacdo, quando a maquina
ficar inativa por um intervalo de
tempo significativo.
Do Modo de | 460/470/480/490 ST | 460/470/480/
Economiade | 03120 min 490 ST
Energia ao Modo 75 min
Repouso
Ajuste da e Reducdo Auto | Modeloscom | Ajuste esta configuracdo para
Reducdo de Ativada um Moédulo reduzir a curvatura do papel nas
Curvatura e Reducio Auto de copias.
Desativada Acabamento,
x Reducéo
¢ Re,d ugao Auto Ativada
Maxima
Ativada Modelos com
uma Bandeja
Coletora,
Alto
Configuracao
da Maquina
Corda Tampado | e Branca Branca Identifica para a maquina a cor
Scanner | ¢ Cinza da almofada da tampa de
originais. Uma almofada cinza
permite a pré-digitalizagdo de
originais no Vidro de Originais
com a Tampa de Originais
fechada.
50/60 Hz | 50 ou 60 Hz 60 Hz Configurado pela Xerox, antes

da entrega, para atender a seus
requisitos de alimentagdo. N&do
mude-o.

Pagina 12 - 12
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Tabela 7: Interface com o Usuéario, Economia de Energia e Padrdes de Configuragao

Area da Funcdo | Opcdes Padréo de Explicacéo e Notas
Fabrica
Gestéo de
Produtos de
Consumo
Plano de Servico | A, B,C,D B Determinado na instalacéo pelo
seu plano de servico.
Tempo da | 1a25dias 3 dias Ajusta o periodo de notificacao
Mensagem de para quando uma Unidade
Requisi¢éo Substituivel tiver que ser
requisitada, para minimizar o
tempo de inoperancia da
maquina.
Método de | @ Cliente Cliente Determinado na instalacéo.
Substitui¢io Xerox
Auditron
e Nenhum Nenhum Quando Interno for selecionado,
e Interno 0s usuarios deverdo digitar uma
o Auxiliar senha para fazer cépias.
e Rede Selecione Auxiliar ao conectar

um dispositivo de contabilidade
externo a maquina

Auxiliar refere-se a uma conexao
com um cofre de moedas ou
dispositivo de leitura de cartfes.

A Rede usa um servidor de Rede
para rastrear as copias,
impresses, faxes e
digitalizacoes.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Padrdes de Recursos

Use as funcdes de Recursos para personalizar sua maquina ao seu
ambiente de trabalho. Cada botdo fornece acesso para se alterar uma
variedade de opcdes.

Tabela 8: Padroes de Configuracdes do Sistema

(Alimentador de
Alta Capacidade)

Area da Funcio | Opcdes Padrao de Explicacdo e Notas
Fabrica
Gestdo de
Bandejas
Bandejas1-4 | ¢ Tamanho Modelos DC Inteiramente Ajustavel permite
Somente Tamanho ao usuario ajustar o tamanho e
e Inteiramente Somente 0 tlpo_de material para a
P bandeja.
Ajustavel | _ _ o
e Dedicada Modelos ST Dedicada permite aos usuarios
Inteiramente utilizarem somente o material
Ajustavel programado que esta na
bandeja.
Se vocé quiser dedicar uma
bandeja para usar material
especifico, tal como
transparéncia, papel timbrado
ou material ndo padronizado,
use esta configuragao.
Tamanho Somente permite aos
usuarios ajustarem o tamanho e
a orientacdo do material em
uma bandeja.
Bandeja5 | @ Tamanho Modelos DC Esta bandeja foi projetada para
(Bandeja de Somente Tamanho ser facilmente abastecida com
Alimentagdo | e Inteiramente Somente material ndo padronizado.
Manual) Ajustavel Modelos ST
Inteiramente
Ajustavel
Bandeja 6 | Dedicada Dedicada Esta bandeja foi projetada para

aumentar a disponibilidade de
papel Carta ou A4.

Pagina 12 - 14
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Tabela 8: Padrdes de Configuracdes do Sistema

Area da Funcdo | Opgoes Padréo de Explicacéo e Notas
Fabrica
Material Padrdo | Tipo de Material Papel Comum O Tipo de Material Padrédo é o
material mais freqlientemente
usado.
Cor do Material Branco O padréo é a cor do material mais
freqlientemente usada.
Tamanho Padrdo | Ligado/Desligado Desligado Se estiver ligado, as imagens
Desejado tamanho padrédo serdo produzidas
somente em papéis tamanho
padrdo. Se o tamanho padrdo ndo
estiver disponivel, o trabalho com
imagens tamanho padrdo sera
colocado em retencgéo.
Se estiver desligado e o material
desejado nao estiver disponivel, a
saida sera produzida em material
capaz de conter a imagem.
Substituicdo do Ativado Desativado Substitui os tamanhos americanos
Papel | ¢ Desativado e métrico comuns. Esta opgdo ndo
esta disponivel nos modelos DC.
Sinais Sonoros
Falha | @ Desligado Alto Define o sinal sonoro emitido
e Baixo quando a maquina precisar de
o assisténcia.
e Médio . . Lo
E aconselhavel diminuir o volume,
e Alto se a maquina estiver localizada em
uma area de escritérios.
Conflito | @ Desligado Médio Define o sinal sonoro emitido
e Baixo quando fungdes conflitantes ou
o dados invalidos forem inseridos.
e Medio . . .
E aconselhavel abaixar o volume,
e Alto se a maquina estiver localizada em
uma area com muita gente.
Selecdo | @ Desligado Baixo Ajusta o tom emitido quando uma
® Baixo selecéo é feita na Interface com o
- Usuario.
e Medio
e Alto

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 8: Padrbes de Configuracdes do Sistema

Area da Funcdo | Opgcoes Padréo de Explicacdo e Notas
Fabrica
Medidas
Unidades | Polegadas ou mm | Polegadas Define as unidades de medida
apropriadas.
Separador | Virgula ou Ponto | Virgula Define o separador numérico
numérico padrao.
Definir Hora e Hora 24h Use esta funcéo para definir e
Data 12 24 h dd/mm/aa formatzilr a_data e a hora usadas
pela méquina.
Data - -

Para modificar as definicoes de
mm/dd/aa data e hora, siga as instrucdes
dd/mm/aa indicadas nesta funcéo.
aa/mm/dd

Temporizadores

Tempo de Espera
do Sistema

Desativar ou
Ativar

1 a 10 min

Ativar, 1 minuto

Controla o tempo até que a tela
de selecdo por toque seja
restaurada as definicdes
padrao.

Digitalizacéo
Incompleta

Desativar ou Ativar
1 a 10 minutos

Ativar, 3 minutos

Controla o tempo entre um
trabalho incompleto digitalizado
parcialmente para a memoria e seu
apagamento da memoria.

Se um trabalho for parcialmente
digitalizado para a memoria e 0s
originais forem removidos do
Alimentador de Originais durante
este tempo, o trabalho sera
apagado.

Retomar
Automatico

Desativar ou Ativar
0,25 a 2 minutos

Ativado
0,5 minuto

Controla o tempo que decorre entre
0 momento em que um trabalho
entra em pausa e 0 momento que
ele retoma automaticamente a
impress&o.
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Tabela 8: Padrdes de Configuracdes do Sistema

Redugao/
Ampliacéo no. 6

Area da Funcdo | Opgoes Padréo de Explicacéo e Notas
Féabrica

Predefinicdes de

R/IA
Predefinicdo de 25% Define a figura predefinida para a
Redugao/ primeira predefinicéo.
Ampliacéo no. 1
Predefinicdo de 64% Define a figura predefinida para o
Reducao/ segundo bot&o de predefinicéo.
Ampliacéo no. 2
Predefinicdo de 78% Define a figura predefinida para o
Reducao/ terceiro botdo de predefinigdo.
Ampliacéo no. 3
Predefinicdo de 129% Define a figura predefinida para o
Reducao/ quarto botéo de predefinicéo.
Ampliagéo no. 4
Predefinicdo de 154% Define a figura predefinida para o
Redugao/ quinto botéo de predefinicéo.
Ampliacéo no. 5
Predefinicdo de 200% Define a figura predefinida para o

sexto botéo de predefinicéo.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 8: Padrbes de Configuracdes do Sistema

Area da Funcdo | Opgcoes Padréo de Explicacdo e Notas
Fabrica
Deteccéo do Zonaslab6 12 Zonas O Alimentador de Originais
Tamanho no <=menor que detecta o tamanho do papel e,
Scanner > = maior que usando 12 zonas de tamanho,
Zona 1 seleciona um tamanho de papel
A= < 229mm correspondente ao tamanho
_ detectado. Cada uma destas
B=<190mm ; ~
zonas tem dimensdes de
139 x 216mm -
largura e comprimento
(ABC) o
especificas, representadas
Zona 2 pelas letras B e A abaixo.
A= 229-320mm . L
B= < 190mm Alimentador de Originais

181,25x 262,5mm
(ABC)

Zona 3
A=>320mm
B=<190mm

181,25x262,5mm
(ABC)

Zona 4
A=<229mm
B=190 - 230mm

216 x 139mm
(ABL)

Zona 5
A= 229-320mm
B=190 - 230mm

216 x 279mm
(ABC)

Zona 6
A=>320mm
B=190 - 230mm

216 x 355 mm
(ABC)

a

[

B la—A

Se um original for alimentado
no Alimentador de Originais e
ndo corresponder a uma zona
existente, pode ocorrer perda
de imagem ou bordas pretas.

Cada zona pode ser redefinida,
usando o procedimento a
sequir.
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Tabela 8: Padrdes de Configurac6es do Sistema

Area da Funcdo | Opgoes Padréo de Explicacéo e Notas
Fabrica
Deteccéo do Zonas7al2 Zona 7 Como alterar as Zonas
gamanho no A= <229mm 1. Coloque o documento no
canner B=230-282,5mm Alimentador de Originais e
(Continuacéo) 279 x 216mm assegure-se de que as Guias
(ABL) da Borda estejam tocando o
apel.
Zona 8 Pap
_ 2. Entre em Recursos,
A= 229-320mm pressione Configuracdes
B=230-282,5mm do Sistema e entdo Mais;
279 x 216mm pressione Detecgdo do
(ABL) Tamanho no Scanner. Os
tamanhos comuns de
Zona 9 Lo
originais, que
A=>320mm correspondam ao seu
B= 230 - 282,5mm original, serdo exibidos. Se
279 x 432mm houve_r um tamanho que
combine com o documento
(ABC) ) .
que esta no Alimentador de
Zona 10 Originais, selecione-o e
A= <229mm entdo escolha Salvar.
B= >282,5mm 3. Se néo houver nenhum
tamanho que combine com
A4 (ABL) . .
o original que foi colocado
Zona 11 no Scanner, selecione
A= 229-320mm Tamanho Personalizado.
Digite o tamanho do
B=>282,5mm A
original usando a Interface
A4 (ABL) com o Usuario e o teclado.
Zona 12 Selecione Salvar.
A= >320mm 4. Saiade Recursos. Para que
_ as novas zonas de tamanho
B=>282,5mm tenham efeito, remova e
A3 (ABC) reinsira o documento no

Alimentador de Originais.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 8: Padroes de Configuracgdes do Sistema

Area da Funcao

Opcodes

Padréao de
Fabrica

Explicacdo e Notas

Remocéo
Eletronica de
Perfuracdo

Ligado/Desligado

Desligado

Permite a remocé&o dos circulos
pretos deixados ao se copiar um
documento que tenha furos.

Rotacdo da
Imagem

% Automatico

Ativado/Desativado

Ativado

% Automatico ira ampliar ou
reduzir automaticamente a
imagem de um original para que
caiba no papel selecionado. A
rotacdo ocorre quando o papel
substituto tiver orientacdo
diferente do original.

Papel Automatico

Ativado/Desativado

Ativado

Papel Automatico permite a
rotacdo da imagem para que esta se
encaixe no papel com orientacdo
diferente do original.

Opcdes do Visor

Ligado/Desligado

Desligado

Fornece opgdes adicionais para as
opgdes Originais Encadernados ou
Criacdo de Livretos.

Estas opgOes sdo Uteis quando vocé
normalmente copia documentos
em idiomas que sdo lidos da
esquerda para a direita ou da
direita para a esquerda.

Originais
Encadernados

Ligado/Desligado

Desligado

Ligado fornece a opgéo de
selecionar a digitalizacdo da direita
para a esquerda ou da esquerda
para a direita, quando ambas as
paginas de um original
encadernado estiverem sendo
copiadas.
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Tabela 8: Padrdes de Configurac6es do Sistema

Cliente

Area da Funcdo | Opgoes Padréo de Explicacéo e Notas
Fabrica
Criaco de | Ligado/Desligado | Desligado Ligado fornece a opcéo de
Livretos selecionar o sentido de leitura,
dadireita para a esquerda ou da
esquerda para a direita, ao criar
o livreto.
Desligado, fornece somente o
sentido de leitura atual, ao criar
um livreto.
Acesso Remoto | Ativado/ Desativado Permite ao pessoal autorizado
aos Testes da | Desativado Xerox acessar remotamente o
Controladora de sistema para diagnosticar 0s
Rede problemas da Controladora de
Rede.
Atualizacdo do | Ativado/ Desativado
Software do | Desativado

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Como reposicionar o Document Centre

O reposicionamento do Document Centre para um novo local, no
mesmo andar ou em andar diferente usando um elevador, pode ser
feito sem o auxilio da Xerox. Contacte a Xerox para providenciar o
deslocamento da maquina para um edificio diferente.

Use o procedimento a seguir para deslocar o Document Centre:

e Desligue a maquina e desconecte o cabo telefonico, o cabo
de alimentacdo e todas as conexdes de rede.

e Destrave 0s rodizios direitos pressionando a alavanca para
cima em cada rodinha. Para possibilitar a direcéo e evitar o
tombamento, a maquina foi projetada para se mover da
esquerda para a direita com os rodizios direitos na posicéo
destravada. Nao tente destravar os rodizios esquerdos.

e Empurrando o lado direito da maquina (o lado com os
rodizios giratorios) sera mais facil dirigi-la. Ndo empurre,
forgando o Alimentador de Originais, ja que isto pode
danificar a maquina.

e Certifique-se de que os requisitos de espaco minimo,
diagramado na pagina a seguir, e 0s requisitos de 0zonio,
detalhados na pégina 1-4, sejam atendidos. As dimensdes
supdem uma instalacdo mével (em carpete com espessura de
7 mm no maximo). A tomada deve ser instalada préxima ao
equipamento e deve estar acessivel.

e Conecte a linha telefonica e o cabo de alimentacéo e
restabeleca as conexdes de rede, se necessario. Ligue a
maquina. Digite novamente o nimero de telefone da
maquina, se ele tiver sido trocado, e informe o0 novo nimero
ao CNSC.

e Trave os rodizios na posicdo, pressionando a alavanca do
rodizio para baixo.
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Requisitos de Espago do Document Centre 460/470/480/490

Cabo telefonico

425m
An] - D - Cabo de alimentagéo
5 in. 3m
{(127mm)/
s i
28 in. =
(711mm) =)
69 in.
(1752mm) *
36 in. .
(914mm)
B
C
T800158A-LKS
Tabela 9: Requisitos de espaco do Document Centre
Dispositivo de Dispositivo
. A B C D
Entrada de Saida
Nenhum BCD** 330 mm 254 mm 1.778 mm 1.194 mm
Bandeja de
Alimentacdo
Manual ou BCD** 381 mm 254 mm 2.184 mm 1.549 mm
AAC/Bandejade
Alim. Manual*
Nenhum bl ol 330 mm 457 mm 2.184 mm 1.397 mm
Acabamento
Bandeja de
Alimentacdo
Manual ou Moédulo de
AAC/Bandeja de Acabamento 381 mm 457 mm 2.591mm 1.753 mm
Alimentacdo
Manual*

*AAC/Bandeja de Alimentacdo Manual = combinacéo do
Alimentador de Alta Capacidade com a Bandeja de
Alimentacdo Manual

**BCD = Bandeja Coletora.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre

Pagina 12 - 23

8
(&
C

«@D
S
[«B]

Y
[5]
o
o~
—




O Programa ENERGY STAR®

Lonergiy,

Consumo de Energia

Em parceriacom 0 ENERGY STAR®, a Xerox determinou que este
produto atenda as diretrizes ENERGY STAR® quanto a eficiéncia
de energia.

Economia de Energia

A copiadora tem temporizadores ajustaveis, encontrados em
Recursos sob a selecdo Administracéo da Economia de Energia.
Os valores predefinidos de fabrica sdo ajustados para minimizar o
consumo de energia e dos recursos usados em um ambiente de
trabalho tipico.

Os dois temporizadores serdo restaurados automaticamente aos seus
valores programados, quando um botéo da Interface com o Usuario
ou a Tela de Selecéo por Toque forem tocados.

A maquina reduzira automaticamente o consumo de energia quando
ndo estiver sendo usada, como indicado na ilustracdo abaixo.

Consumo de Alimentacéo da Maquina Modelo DC

Uso de alimentagio

ao copiar Uso de alimentagéo
490 - 1650W quando o temporizador
480 - 1440W de Alimentagdo Normal ) )
470 - 1425W estiver ativo Uso de alimentacéo
460 - 1425W 490 - 450W quando 0] temporlzador
480 - 450W do Modo de Economia
/ 470 - 450W de Energia estiver ativo
460 - 450W 490 -280W
480 -280W
/’ 470 - 255W
460 - 205W
Fazendo
Copias Modo de //
Espera, Desligado*
esperando
para ser Modo de Econ.
usada de Energia Desligado
-
Indicador Luminoso de Aliment. Baixa ligado

Tempo

* A maquina ird se desligar automaticamente. O desligamento
automatico pode ser desativado em Recursos.
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Consumo de Alimentacdo da Maquina

Uso de alimentagéo Modelo ST
ao copiar
490 - 1650W )
480 - 1440W quando 8 tamporzador  yimenacs
470 - 1425W ge AIimentaggo alimentago
460 - 1425W Normal estiver ativo quando_o
490 -450W temporizador do Uso d
480 - 450W Modo de Econ. ,SO € N
/ d - alimentacéo no
470 - 450W e Energia
: - Modo para
460 - 450W estiver ativo
8 490 -280W  Repouso
7 w0
S 470 -260W D" 2
@ /460 - 260W )
'g Fazendo Modo de — 460 - 65W
IS Copias Espera,
é esperando
8 para ser Modo de Baixa| odo para
usada Poténcia Suspenséo
Desliga-
. . - — & do*
Indicador Luminoso de Aliment. Baixa Ligado

Tempo
* A méaquina ndo se desliga automaticamente.

Indicacdes de economia de energia

A Unica indicacdo observavel de que a maquina esta no Modo de
Economia de Energia e ndo desligada é a condi¢do do Indicador
Luminoso de Economia de Energia na Interface com o Usuario.

E importante ensinar os usuarios locais a identificar quando a
maquina esta no Modo de Economia de Energia em oposigao a
desligada. A Unica forma de sair do Modo de Economia de Energia
é tocar em um botdo da Interface com o Usuério ou na Tela de
Selecdo por Toque.

éncia

n

Se voceé quiser usar a maquina e ela estiver no Modo de Economia
de Energia, toque em qualquer botéo da Interface com o Usuério ou
na Tela de Selecéo por Togque. Os modelos DC estardo prontos para
fazer copias em 30 segundos para 0 Document Centre 490/480/470
DC e dentro de 45 segundos para o 460 DC.

bt

D
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D
'
o
—
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Economia de papel e recursos

A segunda funcdo do ENERGY STAR® ¢ a economia de papel.

Vocé deve criar copias em frente e verso sempre que possivel para
gerar beneficios financeiros e também ao meio ambiente.
Recomendamos que vocé defina o padrdo Faces Copiadas para a
selecdo de copias de 1 para 2 faces.

Para obter maiores informacdes sobre como alterar estas definicdes,
consulte a se¢do FungBes padréo (Trabalhos de cépia) no Capitulo
10, Recursos.

Esta maquina é compativel com a maioria dos tipos de papel
reciclado que possuam mais de 50% de conteudo reciclado e mais
de 10% de conteido pos-consumo. Para obter melhores resultados,
utilize papel reciclado Xerox.

Para obter maiores informac@es sobre estas fun¢6es ou sobre o
programa ENERGY STAR®, entre em contato com a filial Xerox
mais préxima.
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Configuracdo da Bandeja 6 para reter papel A4 ou Carta

0800066B-LKS

Exemplo: Como alterar as configuracdes de Carta para A4

Como alterar de Carta para A4 (ilustrado acima): Ajuste cada guia
do papel para a posicdo A4, comegcando com a guia traseira:
Primeiro, deslize a trava preta para baixo para liberar a guia. A
seguir, mova a guia para fora, para cima, para dentro e coloque-a na
posicdo A4. Por Gltimo, deslize a trava para cima até travar a guia.
Repita o procedimento para a guia dianteira.

Como alterar de A4 para Carta: Ajuste cada guia do papel para a
posicdo Carta, comegando com a guia traseira: Primeiro, deslize a
trava preta para baixo para liberar a guia. A seguir, mova a guia para
fora, para cima, para dentro e coloque-a na posic¢do Carta. Por
Gltimo, deslize a trava para cima até travar a guia. Repita o
procedimento para a guia dianteira.
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Quando qualquer um dos ajustes for feito, vocé devera programar a
bandeja para o tamanho correto do papel.
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Folha de dados de seguranca do material

XEROX Folha de Dados de Seguranca do Material MSDS No:D-0403A
Data: 18/2/83
Revisdo: 30/9/96
Fabricante: Xerox Corporation No. de Telefone(s):
Rochester, NY 14644 Tel de Emergéncia: 0 xx 21 271-1212
Tel. de Informagéo: 0 xx 21 271-1212

Secdo | - Identificagdo do Produto

Nomes Comerciais/Sindnimos:Limpador para Vidro de Originais, Lentes e Espelhos Codigo:43P81,

8R3669

Nome Quimico: Nenhum
Status WHMIS: Classe B/Div. 2, Liquido Inflamavel e Classe D, Div. 2B, Téxico

Composicéo (% por peso) No. CAS

Alcool Etilico (75-85%) 64-17-5

Alcool Isopropanol (5-15%)! 67-63-0

Agua (5-10%) 7732-18-5

Sec¢do Il - Emergéncia e Primeiros Socorros
Principal via de absorgao: Sintomas de Exposi¢do em Excesso:
Inalagdo Depressdo do sistema nervoso central,
Olhos: distarbios respiratorios e irritacdo gastrointestinal.
Lavar com agua corrente.
Pele: Condicdes Médicas Agravadas Geralmente
Lavar com 4gua e sabéo pela Exposicéo do produto:
Inalacao: Nenhuma, desde que usado conforme descrito no manual.
Afastar-se da exposicao ao produto.
Ingestao: Informacdes Adicionais:
Beber varios copos de agua para Nenhuma.
diluir o contetdo no estdmago.
Secao 11 - Informagdes sobre Toxicologia e Saude

Este material foi avaliado pela Xerox Corporation.
LDsg Oral: >21 g/kg (ratos) praticamente ndo-toxico. TLV: 1000 ppm (&lcool etilico)
LDgo Dérmica: >20 g/kg (coelhos) praticamente ndo-toxico. 400 ppm (&lcool isopropilico)
LCxq Inalagdo: N.D. PEL: 1000 ppm (alcool etilico)
Irritacdo ocular: Provoca irritagdo 400 ppm (&lcool isopropilico)
Sensibilidade
Cuténea: Néo sensibilizante. STEL: 500 ppm (alcool isopropilico)
Irritacdo da pele:  N&o irritante. Teto: N.E.
Alergias: Ndo irritante, ndo sensibilizante XEL?2: N.E.

Mutagenicidade: N.D.
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Substancias
Carcinogénicas:  Ausentes
LCsy Aqudtica:  N.D.

Informacdes Adicionais: O contado prolongado ou repetido com a pele pode causar ressecamento.

Secdo IV - Dados Fisicos

Aparéncia/Odor: Liquido claro / odor alcodlicoFaixa de amolecimento: N.D.
Ponto de ebulicéo: 76-82°C Ponto de fusdo: N.D.
Solubilidade na agua: Total Densidade (Agua =1): 0.82

Taxa de evaporagao: 3.1 (acetato de N-butila=1) Pressao de vapor (mm Hg): 15 @ 20°C
Densidade do vapor (Ar=1):0.85 pH: 10.6
Volatilidade: 100% (Peso) N.D.% (Vol.) VOC: 780 g/l

Sec¢do V - Informagdes sobre Incéndio e Explosédo

Ponto de fulgor (método utilizado):
Limites de inflamabilidade:

NFPA 704:

Agente extintor:

Procedimentos especiais de
combate a incéndios:

Riscos de incéndio e explosao:

27°c (80°F) ASTM Recipiente aberto

Inferior LEL: N.A., Superior UEL: N.A.

Saude - 0, Fogo - 3, Reatividade - 0

Espuma quimica (foamite), diéxido de carbono e p6 quimico

Nenhum
Nenhum

Sec¢do VI - Informacoes sobre Reatividade

Estabilidade:

Polimerizagao de risco:

Produtos perigosos gerados

por decomposic¢éo:

Incompatibilidade (Produtos a evitar):

Estavel
N&o ocorrera

Nenhum
Cloracetona, oxidantes

Secdo VII - Informac6es sobre Protecdo Especial

Protecéo respiratoria:
Protecéo dos olhos:
Luvas protetoras:

Outros:

Desnecessaria, desde que usado conforme recomendado
no equipamentoXerox.

Desnecesséria, desde que usado conforme recomendado
no equipamentoXerox.

Luvas de nitrila ou latex. Use luvas novas para cada
nova operacao.

Nenhuma
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Sec¢do VIII - Precaugbes Especiais

Manuseio e armazenamento:

Condicdes a evitar:

N&o manuseie ou armazene o produto proximo a fontes de
calor ou agentes produtores de faiscas, chamas de fogo ou
oxidantes.

Evitar contato prolongado ou repetido com a pele.

Secdo I1X- Procedimentos em Casos de Derramamento, Vazamento e Disposi¢do Final

Derramamentos ou vazamentos:

Método de descarte do lixo:

D.O.T.

(b)
LATA.

1.M.O.

Eliminar fontes de ignigdo. Pequenos derramamentos devem
ser limpos com grande quantidade de dgua. Grandes der-
ramamentos devem ser absorvidos com material absorvente
vermiculado ou equivalente, que deve ser coletado para des-
carte.

Absorva o liquido com material absorvente vermiculado ou
equivalente, ou vaporize-o em um incinerador onde for
permitido. Jogue-o fora de acordo com a legislacdo federal,
estatal e local.

Secédo X - Transporte

Nome correto de remessa

Liquido inflamavel, c.t.

(alcool etilico, Isopropano)

Liquido inflamavel, c.t.
(alcool etilico, Isopropano)
Liquido inflamavel, c.t.
(alcool etilico, Isopropano)

Classificacdo Num. Embalagem Excecdes aplicadas
de risco de ID

3 1993 Il Quantidade limitada:
49CFR 173.150 (b)

Comodidade do Cliente,
ORM-D: 49CFR 173.150

3 1993 I N.D.

3.3 1993 I N.D.

Este ingrediente é uma substancia quimica toxica sujeita aos requisitos descritos na Sec¢do 313 do Titulo
111 do “Superfund Amendments and Reauthorization Act” de 1986 e 40CFR Parte 372.

2XEL- Limite de Exposicdo Xerox.
NL.A. - Nao Aplicavel N.E. -Nenhum Estabelecido N.D. -Nao Determinado 600E66270
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Nota de seguranca sobre documentos do Document Centre

A explanacéo a seguir resume a forma como 0s recursos de
atendimento remoto e local interagem com o Document Centre 460/
470/480/490 DC/ST, assim como o estagio dos dados de imagem do
cliente quando o trabalho estiver completo.

Atendimento

Os Document Centre podem ser acessados localmente através de
uma Estagdo de Trabalho de Servigos Portavel - PWS (Portable
service Workstation) ou remotamente através da funcao Sixth Sense
opcional, utilizando uma linha telefénica padrdo. Ambos os recursos
foram projetados com a mesma finalidade: auxiliar no atendimento
da maquina. A fungdo Sixth Sense permite a Equipe de Atendimento
da Xerox diagnosticar problemas que o cliente esteja tendo com a
maquina, para conserta-la durante uma sesséo ou prepara-la para um
atendimento técnico. As capacidades da PWS e Sixth Sense sdo
semelhantes: executar programas de diagndstico, coletar
informacdes sobre falhas e ler e modificar pardmetros de controle.

Esses recursos ndo fornecem acesso aos dados de imagem do
cliente. Nao ha conexdo com o local onde os dados existem no
sistema através da PWS ou Sixth Sense. A Unica interacdo com a
funcdo de impressédo para a equipe de atendimento é a capacidade de
solicitar ao sistema para imprimir testes-padrdo gerados
internamente.

Trajetoria do Trabalho do Cliente (Imagens)

Para um trabalho de cépia, a medida que o trabalho do cliente for
digitalizado, as informagcdes ficardo contidas na RAM (memo6ria de
acesso aleatério) e serdo transferidas para o disco de imagem, uma
unidade de disco rigido interna. As informac@es da imagem no disco
de imagem sofrem o processo de criptografia virtual, porque sdo
comprimidas em um formato ndo padréo e sdo armazenadas com
localizagdo e tamanho sem determinismo. A maquina sabe onde 0s
dados residem porque uma série de “ponteiros” contidos na RAM
identificam a localizagéo e o tamanho comprimido de cada imagem.
Sempre que um trabalho for concluido, ou sempre que a alimentacéo
for desligada, as informacdes ha RAM serdo apagadas, resultando
na incapacidade da maquina em acessar 0s dados novamente. As
imagens subsequentes irdo sobrescrever os dados comprimidos na
RAM e no disco de imagem. Isto significa que ninguém mais
conseguira imprimir o seu trabalho na Copiadora Digital 460/470/
480/490 ou em qualquer outra presente.
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Um trabalho de impressao usa uma unidade de disco rigido
separada. A unidade de disco rigido ESS na Controladora de
Impressdo armazena os trabalhos de impresséo na Linguagem de
Descricédo de Pagina (Page Description Language - PDL), que a
estagdo de trabalho cria através do seu driver de impressao.
Normalmente, esses arquivos sdo PostScript ou PCL. A medida que
os arquivos forem interpretados em bitmaps, estes serdo transferidos
para a parte de marcacao do dispositivo. Este processo é semelhante
ao processo que acontece quando suas imagens de copias
digitalizadas entram na copiadora digital através do scanner. Uma
vez que o trabalho seja impresso, 0s ponteiros para os arquivos PDL
serdo apagados automaticamente. Os trabalhos subsequentes irdo
sobrescrever os arquivos PDL na unidade rigida ESS.

Uma nota de cuidado: ao usar “Jogo de Amostra”, o primeiro jogo
sera impresso e depois o trabalho ficara automaticamente retido. O
usuario deve tomar cuidado e liberar ou apagar o trabalho, ap6s
receber 0 “Jogo de Amostra”, para evitar que ele fique retido na fila.
Analogamente, para trabalhos de Impressdo Protegida, o trabalho
deve ser impresso assim que possivel, ja que ele fica residente no
sistema até ser impresso.

Residuos de Imagem na Correia Fotorreceptora
(Formacéo de Imagem)

Apo6s a impressao e durante o ciclo de fechamento, a correia
fotorreceptora passa pela estacdo de limpeza e pela lampada de
descarga para remover os residuos de toner e carga. Apds imprimir
documentos de alta seguranca, o usuario pode executar uma cépia de
duas folhas de papel em branco para iniciar os ciclos de limpeza e
descarga novamente, assegurando que nenhuma imagem latente
(eletrostatica) em potencial permaneca no fotorreceptor.

Se voce tiver outras perguntas, ou precisar de maiores explicacées,
entre em contato com o Centro Nacional de Suporte a Clientes.
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Fuso horéario em relacdo ao Meridiano de Greenwich

Use esta tabela para determinar o fuso horario correto em relagéo ao
Meridiano de Greenwich (GMT.)

Tabela 10: Fuso horario em relagcdo ao Meridiano de Greenwich

Desloc. Cidades ou Areas
GMT
-12 Eniwetok
-11 Samoa
-10 Havai
-9 Alasca
-8 Estados Unidos hora do Pacifico (PST), Vancouver
-7 Estados Unidos hora do Centro Oeste (MST)
-6 Belize, Estados Unidos Central (CST), Houston, Cidade do México
-5 Estados Unidos horario do Leste (EST), Lima, Montreal
-4 Antigua, Atlantico, Granada
-3 Brasilia, Buenos Aires
-2 Meio Atlantico
-1 Cabo Verde
0 Hora do Meridiano de Greenwich (GMT), Dacar, Dublin, Londres, Reikjavik
+1 Algéria, Berlin, Danderyd, Madri, Mildo, Paris, Roma, Viena =
+2 Cairo, Damasco, Holargos, Israel g
+3 Kuwait, Moscou, Qatar, Riad g
+4 Abu Dhabi, Muscat Qq:)
+5 Islamabad, Karachi ﬁ
+6 Almaty, Dhaka
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Tabela 10: Fuso horario em relagdo ao Meridiano de Greenwich

Desloc. Cidades ou Areas
GMT

+7 Bangkok, Jacarta

+8 Beijing, Hong Kong, Singapura

+9 Osaka, Tdkio

+10 Brisbane, Guam, Melbourne, Sidney

+11 Magadan, Ilhas Saloméao

+12 Auckland, Fiji, Wellington

Pagina 12 - 34 Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



A Xerox na Web

http://www.xerox.com.br

Pagina principal da Xerox do Brasil
http://www.xerox.com

Pagina principal da Xerox Corporation
http://www.centreware.com/

Faca aqui o download dos drivers CentreWare mais atuais
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13. Papel e material de reproducao
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O Document Centre pode processar diversos tipos de papel para atender a suas necessidades.

Este capitulo contém informagdes sobre o papel que vocé pode usar na maquina e o desempenho
esperado. Contém também diretrizes sobre o grampeamento, o abastecimento apropriado de
materiais especiais, assim como 0s requisitos de armazenamento.
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Informacdes sobre o desempenho do papel e outros materiais

As tabelas a seguir relacionam as expectativas de desempenho do
Document Centre para impressdes e cOpias em apenas 1 face e em
frente e verso no papel e em outros materiais.

Tabelal:  Matriz de desempenho e da bandeja do papel padrédo
de 75 g/m2.

Tabela2:  Matriz de desempenho e da bandeja do papel padrdo
de 75 g/m2.

Tabela3:  Desempenho do papel e de material de reproducéo ndo
padrdo (por ex.: papel timbrado, transparéncias,
etiquetas etc.).

Tabela4:  Desempenho do papel comum novo e reciclado.

Tabela5:  Instrucfes para abastecer uma variedade de materiais
especiais.
Tabela6:  Informac@es para alimentagdo do papel no

Alimentador de Originais.

Diretrizes de manuseio do papel

A degradacdo decorrente do manuseio do papel e/ou do desempenho
da qualidade de impressao pode ocorrer nas seguintes situacdes:

e Uso de papel de qualidade inferior

e Ambiente extremamente quente e tmido ou frio e seco
(baixa umidade)

Todos os tamanhos de papel podem ser usados para copias em frente
e verso, exceto aqueles menores que 0s tamanhos mostrados abaixo.

Este lado deve estar entre 171 e 457 mm para ser
impresso em ambos os lados (frente e verso).

'

T

Requerimentos
de tamanho
frente e verso

g Direcdoda
Alimentacdo
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Capacidade de material de reproducéo das bandejas
do papel

A ilustracdo abaixo mostra as capacidades das bandejas individuais
e sua capacidade para processar varios tamanhos de papel.

148 a 457 mm ou

5,83 a 18 pol.
— Alimentador de Originais
Consulte a tabela 6 para obter mais
informacdes
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Bandeja
Bandeja de
Alimentacéo
Manual

102 a 305 mm
ou4al2pol

Somente
Cartaou A4
em ABL

Bandejas
1-4

133a305mmou
5,25 a 12 pol

203 a432 mmou 8 a 17 pol.

Chame o CNSC para ajustar as
Bandejas 1, 2, 3 ou 4 para processar
papel de 305 x 457 mm
permanentemente.
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Diretrizes gerais de grampeamento

As informacdes a seguir sado fornecidas para copiadoras com um
Médulo de Acabamento.

Dimensdes que podem ser grampeadas:

Este lado deve estar Requisitos de
entre 203 e 305 mm tamanhoparao | —p Direcédo da
para o grampeamento grampeamento Alimentacéo

~—
Este lado deve estar entre
172 e 457 mm para o
grampeamento

Gramaturas que podem ser grampeadas

O Modulo de Acabamento pode grampear um maximo de 50 folhas
de papel de 7Sg/m2. A tabela abaixo relaciona a capacidade maxima
de grampeamento para outras gramaturas de papel.

Gramatura Maximo de folhas
grampeadas

75 g/m? 50

90 g/m? 44

120 g/m? 33

175g/m? Capa ou 200 g/m? 22

Cartolina

Execucdo de copias grampeadas:

Ao fazer cOpias grampeadas, oriente seu documento de modo que a
borda que deseja grampear fique visivel quando colocada no
Alimentador de Originais (quando vocé fica de frente para a
maquina). Selecione a orientacdo apropriada de Origem do Papel
para alcancar a posicao desejada do grampo. A tabela a seguir ilustra
a direcdo de alimentagdo recomendada do original para conseguir o
melhor local para o grampeamento.

Pagina 13-4 Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Dire¢do da Localizacdo Desejada do Origem do Papel Opcoes de Saida
Alimentacdo Grampo Selecione este
dos Tamanhos Botdo de
de Papel grampeamento
Comum

Origem do Papel

Carta

Automatica ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABL.

Carta
279 x 432 mm
Oficio |

Origem do Papel
Automatica ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABC.

i

]

mlll =
I

[l

Carta

Origem do Papel
Automatica ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABC.

i

(T
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Dire¢do da
Alimentacgéo
dos Tamanhos
de Papel
Comum

Localizacdo Desejada do
Grampo

Origem do Papel

Opcoes de Saida
Selecione este
Botdo de
grampeamento

wl ||

Carta

Origem do Papel
Automatica ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABL.

E

U
* | I

-

Carta
Oficio |

Para conseguir um
posicionamento ideal
do grampo com esta
direcdo de alimentacéo,
vocé devera selecionar
papel 216 mm (Carta),
Origem do Papel em
ABC.

(NI
=l

—

Carta
279 x 432 mm
Oficio |

Origem do Papel
Automética ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABC.

Criar Trabalho é necessario
quando as copias
grampeadas sao feitas a
partir do vidro de originais.
Consulte o capitulo Como
fazer copias, pagina 35
para obter mais
informacdes sobre Criar
Trabalho.

Origem do Papel
Automética ou
selecione o papel de
tamanho apropriado em
ABL ou ABC.
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As tabelas 1 e 2 identificam o desempenho do papel para cada
bandeja que esteja usando papel padrdo de 75 g/mz. Nota: ABL
(Alimentacdo da Borda Longa) e ABC (Alimentacdo da Borda
Curta) indicam a orientacdo do papel na bandeja e qual a borda do
papel que sera alimentada primeiro na maquina. Para obter mais
informacdes sobre ABL e ABC, consulte o Capitulo 2.

Legenda e notas de rodapé

Os seguintes simbolos representam o desempenho esperado do
manuseio do papel e da qualidade de cépia em ambientes comuns
de operacéo.

de reproducao

©
=
(¢D)
4=
@©
S
©
Q.
©
o
™
—i

Desempenho muito melhor

[ ]
0= Desempenho bom
O

Desempenho satisfatorio. Degradacdo significativa
do desempenho, particularmente o manuseio do papel.

Em branco = N&o recomendado. Excede as especificacdes do
projeto. Desempenho inaceitavel.

Tabela 1: Matriz do desempenho e da bandeja para papel padrio de 75 g/m?

Bandejas: | 1-4 |5 | 6 Nota
Tamanhos Comuns
Carta 8,5 x 11 pol. 216 X 279 mm ABL ° ° °
ABC 0 0
Oficio | 8,5 x 14 pol. 216 x 356 mm ABC o >
Duplo Carta 11 x 17 pol. 297 x 420 mm ABC ° °
Meio Carta 5,5 x 8,5 pol. 140 x 216 mm ABC o o (b)
5x 7 pol. 127 x177,8 mm  ABC O (b)
Executivo 7,25 x 10,5 pol. 184 x 267 mm ABL O
ABC 0 0 (b)
8 x 10 pol. 203 x 254 mm ABL O 0
ABC 0 0
Capa 9 x 11 pol. 229 x 279 mm ABL 0 a
em Carta ABC O O
12 x 18 pol. 305 x 457 mm ABC o g (c)
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Tabela 2: Matriz do desempenho e da bandeja para papel padrao de 75 g/m2

Bandejas: | 1-4 |5 | 6 Nota
Tamanhos Comuns
Ad 210 x 297 mm 8,27 x 11,69 pol. ABL ° ° °
ABC O O
A3 297 x 420 mm 11,69 x 16,54 pol. ABC ° °
A5 148 x 210 mm 583x8.27pol. ABL 0 (a, b)
ABC i i (b)
AB 105 x 148 mm 4,13x583pol. ABC 0 (b)
B4 257 x 364 mm 10,12 x 14,33 pol. ABC ° °
B5 182 x 257 mm 7,17 x 10,12 pol. ABL O
ABC . . (b)
B6 1285x182mm  506x7,17 pol. ABC 0 (b)
Material 223 X 297 mm 8,78 x 11,69 pol. ABL 0 0
para capa A4 ABC 0 0
Espanhol 215 x 315 mm 8,46 x 12,4 pol. ABC 0 [l
Foolscap 215 x 330 mm 8,5 x 13 pol. ABC o o
220 x 330 mm 8,66 x 13 pol. ABC 0 0

(@) Na&o pode executar frente e verso (duplex).

(b) Asaidaira para a Bandeja Superior em uma méaquina
com o Mddulo de Acabamento e ndo podera ser
grampeada.

()  Requer um representante técnico da Xerox para

configurar permanentemente qualquer uma das
Bandejas de 1-4 para processar o papel de 305 x 457
mm. Depois que qualquer uma destas bandejas for
configurada para manusear este tamanho, ela ndo podera
ser abastecida com outro tamanho. A Bandeja 5,
entretanto, pode ser usada sem qualquer intervencao de
configuracdo especial da Xerox.

Pagina13-8
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A tabela 3 descreve o desempenho de uma variedade de papéis e
materiais de reproducdo néo padrdo. VVocé pode executar este tipo de
material de reproducdo seguindo as diretrizes abaixo e se as
dimensdes do material de reproduco estiverem dentro dos limites
do tamanho previamente mencionados para o papel padréo.

Legenda e Notas de Rodapé

Os seguintes simbolos representam o desempenho esperado do
manuseio do papel e da qualidade de copia em ambientes comuns
de operacéo.

de reproducao
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® = Desempenho muito melhor
0= Desempenho bom
O

= Desempenho razoavel. Possibilidade de degradacéo
significativa do desempenho, particularmente o
manuseio do papel.

X= Nao recomendado. Excede as especificagdes do projeto.
Desempenho inaceitavel.

Tabela 3: Desempenho do papel ndo padréo

Material de Saida Avaliacdo Notas
Timbrado ** (d, e)
Formularios pré-impressos ** (d)
Pré-perfurados (localizages padrao) ** (d)
Papel revestido Oo-d ()
Mylar reforcado: ABL (Mylar em borda longa) a
ABC X
Transparéncias:
Transparente/comum X ()]
Com tira branca ndo removivel a ()]
Com tira removivel: ABL O ()]
ABC X
Com revestimento de papel: X
Etiquetas:ABL Oo-d (d, k)
ABC X
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Tabela 3: Desempenho do papel ndo padréo

Tipo GBC ou pré-perfurado ABL X
com furos retangulares: (furos na borda longa) ABC O (d)
Este tipo de papel s6 funciona quando os

furos estiverem préximos a parte traseira da bandeja.

Papel colocado na
bandeja, com os furos na
traseira da bandeja

Tipo dificil de rasgar

Filme

Perfurado: perfuragdes paralelas a direcdo da alimentacdo
perfuracOes perpendiculares a direcéo da
alimentacéo

(i)
(i)

I o A |

Envelopes (Tamanho carta médio padrdo ou tamanho grande)

Divisorias

Autocopiativo

(9)
0}

Papéis texturizados, Vellum Bristol

Cartolina lisa para Capas

x| O] x| Ol x| X

Papel com janelas

**  Mesmo desempenho mostrado na tabela 1 para os
tamanhos do papel correspondentes.

(d) Consulte a Tabela 5 ou a etiqueta da bandeja do papel
para saber a orientacdo correta de abastecimento do
papel.

(e) O papel timbrado em relevo pode ocasionar
deterioracdo no manuseio do papel e possivelmente
pequenos defeitos de apagamento da imagem perto da
area em relevo, em ambas as faces do papel.

()  Consulte a Tabela 5 para obter mais informacdes.

(g) Estanota ndo é usada.
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(h) O desempenho é altamente dependente da qualidade do
papel revestido. O uso freqliente de papéis revestidos,
especialmente papéis de qualidade inferior, pode causar
0 aumento de contaminagdo nas maquinas, o que podera
deteriorar a capacidade de manuseio do papel e 0
desempenho da impressdo ou qualidade para todos 0s
papéis.

(i)  Os defeitos de apagamento da imagem podem ocorrer
perto da perfuracdo, especialmente se esta for
perpendicular a direcdo da alimentagdo.

(J)  Ascopias ou impressOes em frente e verso ndo deverdo
ser selecionadas ao utilizar este papel.

(k)  Fagaas copias ou impressdes usando somente a Bandeja
de Alimentacdo Manual (Bandeja 5).

()  Capas em branco ou pré-impressas sdo aceitaveis. A
qualidade de fusdo e as imagens a nivel de fixacdo em

papel carta de 176 g/m2, papéis vellum Bristol e outros
papéis de superficie texturizada serdo deficientes. Estes
papéis ndo sdo recomendados para imagens.

S
-

(@)
2@
5%
E'D
» O
—
v S
g2

(b}
a3
(90
—
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A tabela 4 relaciona as gramaturas e o0 desempenho dos papéis
padrdo novos e reciclados e o que vocé pode esperar quando eles
forem utilizados no Document Centre.

Legenda e notas de rodapé

Os simbolos a seguir representam o desempenho esperado do
manuseio do papel e da qualidade de c6pia em ambientes comuns
de operagdo.

® = Desempenho muito melhor

0= Desempenho bom

= Desempenho razoavel. Degradacdo significativa do
desempenho, particularmente o manuseio do papel.

X= N&o recomendado. Excede as especificages do projeto.

Desempenho inaceitavel.

Tabela 4: Papéis Comuns Novos e Reciclados

Material de Saida (Carta ou A4) Bandejas Bandeja 6
1-5

Gramaturas do Papel
Menos de 61 g/m2
Entre 61-75 gm?

Entre 75-120 g/m?
Entre 120-203 g/m?
Maior que 203 g/m2

X [Oe X
X X & X X
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Como alimentar materiais especiais

Tabela 5: Como alimentar material especial

Use a tabela 5 para identificar os usos comuns e 0s requisitos
especiais para os diversos tipos de papel que o Document Centre

pode acomodar.

Tipo de Material

Usos Comuns

Recomendacao

Com furo Encadernadores o Use o papel de alimentacdo de borda longa
com anéis para obter a melhor velocidade de cépia.
. e Alimente com os furos a esquerda nas
. bandejas 5-6
e Alimente com os furos a direita nas bandejas
1-4.
Perfurado Péginas para e Onde for possivel, alimente com a perfuragdo
remocao parcial, paralela a direcéo da alimentagao.
tais como
----- formularios de
pedidos e recibos
Pré-impresso e Material comum, | e Use tintas curadas ultravioletas ou oxidativas
timbrado de para aumentar a vida dos cartuchos do rolo
— correspondéncia, de alimentacéo.
de cartas e de e Alimente com a face para cima nas bandejas
anincios 1-4
e Alimente com a face para baixo nas bandejas
5-6.
Borda reforcada | Anéis para e Alimente com a borda reforcada a direita nas
com Mylar encadernagdo Bandejas 1-4.
A e Alimente com a borda reforgcada a esquerda
o nas Bandejas 5-6.
" o Use a Alimentacdo de Borda Longa somente.
Papel cartolina Capas, cartazes e Alimente usando a Bandeja de Alimentagdo
Manual para obter melhores resultados.
e Para obter melhores resultados, ajuste o

atributo Pesado das Bandejas 1-4.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Tabela 5: Como alimentar material especial

Tipo de Material

Usos Comuns

Recomendacéo

Transparéncias

Apresentacles

Use transparéncias com tiras brancas. Nao
use transparéncias com papel no verso.

Recomenda-se que as transparéncias sejam
alimentadas na Bandeja de Alimentacao
Manual (Bandeja 5) ou na Bandeja 1 em
maquinas sem a Bandeja de Alimentacao
Manual.

Consulte a etiqueta na bandeja para obter
orientacdo sobre as transparéncias com a tira
branca.

Ao usar transparéncias com tiras removiveis,
alimente com a tira para cima na Bandeja 5 e
com a tira para baixo na Bandeja 1.

N&o imprima em frente e verso.

Etiquetas

00000
00000

Etiquetas auto-
adesivas para
envelopes e
embalagens

Né&o imprima em frente e verso.

Para obter melhores resultados, alimente as
etiquetas na copiadora em ABL somente.

As etiquetas sdo um problema especial
porque, dependendo do nlmero de etiquetas
por folha, existe a possibilidade de uma
etiqueta se descolar da folha enquanto estiver
dentro da maquina.

Alimente com a face para cima nas bandejas
1-4
Alimente com a face para baixo nas bandejas
5-6.
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Informacdes sobre o papel do Alimentador de Originais

<
S
o
A tabela 6 identifica os problemas potenciais de alimentacdo quando )
- T o
o0 Alimentador de Originais é usado. Todos os problemas de v O
alimentacéo podem ser evitados, se o original for digitalizado no > S
Vidro de Originais. % o
o o
Tabela 6: Informacdes sobre o Papel do Alimentador de Originais o5 ©
—
Tipos e condi¢bes | Avaliacdo Notas
dos originais
Papel revestido O A alimentacéo de originais revestidos de pouca gramatura

(aproximadamente Glg/mz) normalmente funciona bem. Vocé
pode ter problemas com o registro de imagens da cdpia, se uma
imagem em cores estiver dentro da borda de ataque (o lado
que é alimentado primeiro no Alimentador de Originais) do

original.
Papel com alto indice o-0 Originais com alto contetido de talco podem contaminar os
de talco Rolos de Alimentacdo do Alimentador de Originais,

resultando em deterioracdo do desempenho.

Originais produzidos O Em copiadoras com uma alta cobertura de area, (imagens e
em uma Duplicadora meios-tons), o toner tende a se esfregar nos Rolos de

5100 da Xerox Alimentacéo, causando falhas de alimentago.

Originais produzidos o-0 Oleos usados para fundir as copias precisam secar pelo menos
em uma Xerox 5090 durante 2 horas para evitar problemas de alimentagdo. Depois
ou Duplicadora 5390 que o Gleo secar, a alimentacdo nao serd um problema.
Originais em cores X Copie originais em cores do Vidro de Originais para evitar

problemas de alimentac&o.

Originais X Originais com um alto percentual de marcas a lapis (desenhos
consistindo, na a lapis, por exemplo) transferem a marca para os Rolos de
maioria, de Alimentacdo, ocasionando manchas nos originais. Este nao é

0 caso dos originais que contém marcas ocasionais a lapis no

marcacoes a lapis A - o
documento (isto é, uma copia marcada com revisdes).

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina 13 - 15



Tabela 6: Informac6es sobre o Papel do Alimentador de Originais

Tipos e condicbes | Avaliacéo Notas

dos originais

Originais com X Originais com orelhas ou cantos dobrados na borda de

orelhas (originais ataque podem causar atolamento. Certifique-se de

com 0s cantos eliminar as dobras.

dobrados)

Excesso de folhas X Dependendo do modelo, o Alimentador de Originais

na pilha pode alimentar até 50, 75 ou 100 folhas de papel de 75¢g/
mZ. A quantidade que pode ser alimentada diminui com
o0 papel de gramatura maior. Por exemplo,
aproximadamente 44 folhas de papel de 90g/m? ou 33
folhas de papel de 120g/m? podem ser alimentadas
através do Alimentador de Originais.
Use Criar Trabalho para alimentar mais que estas
quantidades de folhas como um Unico trabalho de copia.

Originais X Originais Dobrados causam um problema especial, ja

Dobrados que eles ndo atuam os sensores automaticos no
Alimentador de Originais. Remova as dobras antes de
alimentar.

Originais com X Remova as notas coladas dos originais antes de

notas coladas alimenta-los. As notas aderidas podem atolar ou atuar os
sensores incorretos, ocasionando copias com falhas.

Envelopes X Copie no Vidro de Originais.

Divisorias X Copie no Vidro de Originais.

Etiquetas X Copie no Vidro de Originais.

Papéis GBC X Copie no Vidro de Originais.

Fotografias em X Copie no Vidro de Originais.

papel brilhante

Transparéncias X Copie no Vidro de Originais.
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Abastecimento, armazenamento e manuseio do papel

NOTA

Abastecimento

Antes de colocar o papel, retire-o da embalagem resistente a
umidade, descarte a embalagem e insira o papel na bandeja. Use as
etiquetas e orientacfes contidas nesta secdo para colocar
corretamente o papel especial. Ndo é necessério ventilar as bordas
do papel, mas pode ser benéfico com alguns tipos de material de
reproducdo em ambientes secos.

Armazenamento e manuseio do papel

O papel danificado, ondulado ou imido pode ocasionar problemas
de atolamentos e de qualidade de imagem. Siga estas regras simples
para armazenar o papel:

o Armazene o papel em locais secos, longe de fontes de calor
ou frio extremo, como radiadores ou janelas abertas.

e Coloque o papel deitado em uma prateleira ou em um
estrado acima do nivel do chdo.

e Se possivel, deixe o papel embalado e na caixa até que vocé
esteja pronto para usa-lo. Caso contrario, reutilize as
embalagens do papel usadas parcialmente.

Coloque o papel nas bandejas 1 - 4 com o lado da emenda da
embalagem do papel para cima. Coloque o papel no Alimentador de
Alta Capacidade e na Bandeja de Alimentacdo Manual com a
emenda para baixo.

A emenda é o lado da resma do

papel com a divisdo na embalagem.
Também pode ser especificada
como o lado da seta primeiro.

O papel armazenado em ambientes muito tmidos (isto é, deixado
na maquina por muito tempo) pode ter que ser substituido por papel
novo, para assegurar uma 6tima alimentacéo e qualidade de
imagem.
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14. Manutencao da copiadora

O Document Centre foi projetado para maximizar o periodo de operagdo da maquina. Isto inclui
usar um trajeto do papel curto para reduzir atolamentos e Unidades Substituiveis para evitar

longos periodos de ociosidade.

copiadora
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Este capitulo analisa alguns procedimentos basicos de manutencao, incluindo o seguinte:

Ligar e desligar corretamente a alimentacdo da maquina
Eliminacdo de falhas

Substituicdo das Unidades Substituiveis

Limpeza do Vidro de Originais

Limpeza do Alimentador de Originais
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Procedimentos para ligar a alimentacéo

O interruptor de alimentagao € o interruptor branco localizado no
lado direito da copiadora. Pressione o simbolo ( | ) em direcéo a
parte traseira da copiadora para ligar a alimentagéo.

Quando a tela Cdpia Basica aparece, o seu trabalho pode ser
programado. Logo que a tela indicar a mensagem “Pronta para
digitalizar o trabalho™, os trabalhos poder&o ser digitalizados. Os
trabalhos ndo serdo impressos até que o fusor esteja pronto.

Todo o processo de inicializacdo da copiadora leva

Interruptor aproximadamente 4 minutos para um Document Centre DC.
da Alimentacao

Um modelo ST requer um tempo adicional de 2-4 minutos, enquanto
as conexdes de rede sdo restauradas. Os trabalhos de copia podem
ser feitos enquanto as conexdes de rede sao restauradas.
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Procedimentos para desligar a alimentacéo

Interruptor
da Alimentacao

NOTA

Existem dois métodos ndo emergenciais usados para desligar o
Document Centre.

Meétodo preferido

Ao pressionar o simbolo & & esquerda ou em diregao a parte
dianteira da maquina vocé desliga a alimentacdo. Uma tela de
confirmacdo aparece pedindo que vocé selecione Desligamento
Rapido ou Modo de Economia de Energia.

Se a opcéao Desligamento Réapido for selecionada e confirmada, a
copiadora comecara uma seqliéncia de desligamento controlado.

Se houver algum trabalho na fila, uma segunda tela instantanea
aparecera avisando que os trabalhos serdo apagados se a copiadora
for desligada. A confirmagdo desta tela resultara no apagamento de
todos os trabalhos da fila e na sequéncia de desligamento da
copiadora.

Se 0 Modo de Economia de Energia for selecionado e confirmado,
a copiadora entrara imediatamente no Modo de Economia de
Energia. Consulte a secéo sobre 0o ENERGY STAR ® no Capitulo
10 para obter mais informagoes.

Se a maquina estiver no Modo de Economia de Energia, vocé deve
pressionar uma tecla no painel da IU ou um bot&o da tela de selecdo
por toque para ativar a maquina e entao desliga-la, usando o
interruptor O branco de alimentagao.

O botdo branco sera desativado quando a maquina estiver no Modo
de Economia de Energia.

Usar o interruptor de alimentacéo branco é o método preferido para
desligar a maquina.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre Pagina 14 - 3

O
o
o
qv)
On
=
D
4=
>
C
©
=
v
—i

copiadora




Interruptor secundario
para desligar a
Alimentacéo

M¢étodo secundario

Um botdo vermelho, localizado dentro da copiadora, é a segunda
opcao para se desligar a maquina. Este procedimento de
desligamento imediatamente corta a alimentacdo para a copiadora
de forma descontrolada, sem confirmagdo ou programacao. Os
trabalhos na fila serdo imediatamente perdidos, também sem
confirmacdo. Recomenda-se que este método sé seja usado se o
método preferido ndo estiver disponivel.

Use 0 método secundario (botdo vermelho) durante os primeiros 15
segundos apds ligar inicialmente a alimentagdo, ou de acordo com a
orientacdo do Representante Técnico autorizado.

Depois de usar o Botdo Vermelho, a maquina levara um tempo
maior para reinicializar.

Procedimentos de desligamento de emergéncia

Desconectar o cabo de alimentacdo principal da fonte de
alimentacdo ¢ o UNICO método para cortar completamente a
alimentacdo em uma emergéncia.

Se alguma das seguintes circunstancias ocorrer, desconecte o cabo
'de alimentagdo do soquete imediatamente e entre em contato com o
CNSC para corrigir o problema.

o O Document Centre emite odores ou produz ruidos
estranhos.

o O cabo de alimentacéo esta danificado ou esgarcado.

Um disjuntor do painel, o fusivel ou outro dispositivo de
seguranca foi desengatado.

Um liquido foi derramado no Document Centre.
O Document Centre foi exposto a agua.
As pecas do Document Centre estdo danificadas.

Pagina 14 -4

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Falhas da maquina

* Remova o papel da area 2.Pode ser necessario levantar
o puxador verde.

* Feche a porta dianteira.

Ocasionalmente, uma falha ocorrera na copiadora impossibilitando
0 seu uso, tal como:

Falta de Papel

Pouco Toner

Fim da vida atil do Médulo/Cartucho

e Atolamento de Papel

InstrucBes detalhadas para eliminar estas e outras falhas seréo
indicadas na Tela de Sele¢&o por Toque. Basta seguir as instrugdes
exibidas na tela.

copiadora
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Atolamentos de papel

Quando um atolamento de papel ocorre, a Tela de Selecao por
Toque automaticamente indica uma tela de falhas, que descreve a
localizagdo do atolamento. InstrucGes e graficos animados
mostrando as agdes necessarias, também serdo indicados na tela.

Quando o atolamento for eliminado, siga as instrucfes indicadas na
tela.

Se o0 atolamento ocorrer no meio de seu trabalho, a maquina
automaticamente recuperara e imprimira novamente as folhas que
ficaram atoladas.

NOTA Ao remover papel atolado da maquina, use os punhos e botdes
verdes, como indicado na Tela de Selecéo por Toque.
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Areas de eliminacdo de atolamentos

Areal

Com freqiiéncia as folhas seréo
deixadas nesta area quando
houver atolamentos, devido &
alimentacdo imprdpria.

"~ 03000EA- L KS

Erga a tampa e pressione o
botdo verde, como indicado,
para separar a tampa do
Alimentador de Originais.

Area 6b

Area 4

Area de Frente e Verso: procure as
folhas na parte superior deste
espaco aberto.

Area 3a

Procure sob a etiqueta para achar a
folha. N&o empurre para baixo ner
erga a etiqueta.

Area 3

Area do fusor: inclui as reas 3b,
3c e 3d. Acesse estas areas
puxando o punho verde.
CUIDADO - ESTA AREA
PODE ESTAR QUENTE

Area 3e
Abra as duas bandejas superiores
do papel para acessar esta area.

Procure folhas caidas.

Levante 0 punho: a maquina esta programada para circular
0 papel para esta area no caso de um atolamento. Ndo mova
0 punho a esquerda. Certifique-se de que o punho esteja
totalmente travado antes de fechar a Porta Dianteira, ou este
podera ficar bloqueado ou danificado.

Pagina 14 - 6

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



riopeldod

ep ogdualnuen T

©

—

82
anh.|h o
..I.eaa e
<22 5
aa,N <5}
o> S
L0 g © ]
O O T & o]
=T =S [1]
7tams Q
c98 g <

aemea

QESEw @
= c=5 ©
Lo S o
-
©
s

Areab

Pagina 14 -7

Abra para acessar as Areas 5, 5a e 5b

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Unidades substituiveis e produtos de consumo

Cartucho do Rolo de Alimentacao do

Alimentador de Originais

(Instalado pela Xerox. Diferente dos Cartuchos do Rolo de
Alimentacdo do Papel)

Cartuchos de Toner

Mddulo do Fusor
Madulo Xerografico

Cartucho do Rolo de Alimentacdo
do Papel

Instalado pela Xerox
(1 por Bandeja do papel, incluindo Bandejas 5 e 6)

Frasco Coletor de Revelador

Incluido como parte do Médulo Xerografico

Unidades substituiveis

Existem duas Unidades Substituiveis: o Mddulo Xerografico e o
Mddulo do Fusor.

A maquina exibird uma mensagem na Tela de Selecdo por Toque
quando um Mdédulo Xerografico ou Mddulo do Fusor precisar ser
pedido ou substituido. Vocé pode ajustar o tempo de notificacéo
para as mensagens de aviso e pedido, usando os Recursos de
Gerenciamento do Sistema.

Para substituir uma unidade, siga as instru¢des detalhadas contidas
dentro da caixa e entre em contato com seu representante técnico
para retornar a unidade antiga para a Xerox.

Vida util esperada das unidades substituiveis

O restante de vida Util esperada dos Cartuchos do Rolo de
Alimentacdo pode ser visto ao se pressionar o botdo Produtos de
Consumo, encontrado na Guia Informacdes sobre a Maquina no
Caminho de Status da Maquina. Esta tela mostra também o nimero
de cdpias processadas nos Modulos Xerogréafico e do Fusor.

Pagina 14 -8
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Consulte a tabela abaixo para obter a vida Gtil esperada das
Unidades Substituiveis.

Item Vida Util Esperada

Toner 23.500 copias, média de 6% de
cobertura de area. Desempenho real
depende dos tipos de originais copiados.

Modulo Xerografico | 2 - 5 meses, dependendo do seu volume
de c6pia ou de impressao.

Médulo do Fusor 4 - 10 meses, dependendo do seu
volume de cOpia ou de impressao.

copiadora
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Produtos de consumo

A maquina usa dois tipos de produtos de consumo, o Cartucho de
Toner e o Cartucho de Grampos. Entre em contato com o seu
fornecedor normal para pedir estes produtos de consumo.

Como pedir unidades substituiveis e produtos de
consumo

Para solicitar produtos de consumo ou unidades substituiveis, entre
em contato com a Unidade de Marketing Direto (UMD), pelos
telefones (0 xx 21) 516-3769 (Rio de Janeiro - Capital) ou 0800-99-
3769 (DDG - outras localidades).
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Como trocar o Cartucho de Grampos do Modulo de

Acabamento

Bandeja Principal

Botéo de Pausa do

NOTA

Médulo de

Acabamento

O Médulo de Acabamento do Document Centre possui dois
grampeadores, cada um com um Cartucho de Grampos que retém
5.000 grampos. O sistema exibira uma tela de falha quando um
cartucho precisar ser substituido.

Complete as etapas a seguir para eliminar a mensagem de falha:

5.

Pressione o Botdo Pausa do Médulo de Acabamento e espere
que a bandeja abaixe.

Abra a porta de acesso do grampeador (localizado acima da
Bandeja Principal).

Remova o Cartucho de Grampos. Consulte o diagrama no
interior da porta de acesso do grampeador.

Insira 0 novo Cartucho de Grampos e feche a porta de acesso do
grampeador.

Pressione o Botdo Pausa do Mdédulo de Acabamento para
reativar o Modulo de Acabamento.

Entre em contato com o atendimento técnico da Xerox, se vocé
tiver problemas para remover ou inserir o Cartucho de Grampos.

Péagina 14 - 10
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Como limpar a maquina

CUIDADO Para evitar danos a maquina, ndo derrame nem pulverize gua ou
outro liquido de limpeza diretamente no Document Centre. N&o use
@ nenhum liquido de limpeza abrasivo para limpar o0 Document
Centre. N&o force a entrada de nenhum pano ou toalha em areas

confinadas, nem tente abrir as pecas a forca.

Vidro de Originais
Como manter o desempenho 6timo

O scanner do Document Centre é um dos mais sensiveis no
mercado, 0 que possibilita a producdo de copias com qualidade de
imagem sem precedentes. Para manter este nivel de qualidade de
imagem, o Vidro de Originais deve ser limpo.

Area de digitalizagio do Alimentador de Originais

Pontos e pintas na Area de Digitalizacdo do Alimentador de
Originais podem aparecer como riscos nas copias que forem feitas,
guando o Alimentador de Originais for usado.

copiadora
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Vidro de Originais Principal

Manchas e sujeira também podem causar problemas de deteccdo da
imagem ao usar o vidro principal. O scanner pode interpretar a
contaminagdo como parte da imagem durante a pré-digitalizacéo e
produzir copias defeituosas.

Area Principal, limpe || Area de Digitalizacdo do Alimentador de
toda a area. Originais. Certifique-se de que pelo menos o0s
2,54 cm imediatamente a direita da rampa de
plastico preto estejam limpos.

Materiais de limpeza recomendados:

e Panos de limpeza macios e sem fiapos.

e Liquido de limpeza de lentes e de espelhos do vidro de originais
da Xerox, codigo 8R3669.

Apligue o limpador ndo abrasivo na toalha em vez de aplica-lo

diretamente sobre a superficie do vidro. Limpe as duas areas do

vidro, assegurando-se de que elas fiquem livres de sujeira e

manchas. Remova qualquer residuo do liquido de limpeza.
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Ali

mentador de Originais

Para evitar falhas de alimentacéo, limpe o Alimentador de Originais
rotineiramente. O procedimento para limpeza é:

Umedeca a extremidade de uma toalha com o liquido de
limpeza de lentes e espelhos da Xerox (8R3669).

Abra a tampa superior do Scanner. Limpe os rolos e todas as
superficies visiveis em preto e em cores.

Feche a tampa superior do Scanner e levante o Alimentador de
Originais. Limpe os rolos e todas as superficies visiveis em
preto e em cores.

Limpe os dois lados do Vidro de Originais como descrito
anteriormente. Repita, conforme necessario.

Assegure-se de que os rolos de alimentacdo estejam secos antes
de usar a maquina.

Interface com o Usuario e Tela de Selecdo por Toque

Pronta para digitalizar o trabalho,
1 Ajud ? idioma 3 Acesso A
(G R G
o Civa Y Ajuste de Formato de Hontagem do’ Todos o5 Fungs noc oe moa
EMpasica Saida Trabalho Servigos ?_,l:juncaes D (D (D Limpar Tudo
Saitk Faces Redugio/ Amplagii Origem do Papel . P e ' )
i aces Impressas  Redugao/Ampliagdo rigen do Papel Stas do Trapatno o A R JRS—
[Band. Superior-Alceatio] 11 Face 100% Automitica i @ @ ( 6 ) )
[Band. Principal-Alceado] [ _1 3 2 Faces % Autontitico S6E5 110 | Status da Méquina PR W wz ParanPausa
[__1Gramp D 23 2hees 171 (64%) I [ | \f ?J‘ @ G\ ( )
1 Grampn D (2 1 Face 1473117 [78%) = 2854110 T =~ - - ’ ;
— - Inciar
[ Mais... [ Mais... [ Mais... [ Mais.. I C ) )
. 0 #
) oo
Paisa oo icagem _
cmmmmems () (o)
" O\

Limpe a Interface com o Usuario com um pano sem fiapos
umedecido com liquido de limpeza comum ou liquido de limpeza de
lentes e espelhos da Xerox e esfregue.
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15. Solucao de problemas

As paginas seguintes fornecem uma visao geral de alguns dos problemas que podem ocorrer
com o Document Centre e contém diversas tabelas que ajudardo vocé a solucionar problemas
de hardware, software e programacao. Elas fornecem informacg6es sobre como entrar em
contato com o Centro Nacional de Suporte a Clientes (CNSC).
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Diretrizes gerais de operacao

Uma variedade de situacdes pode afetar a qualidade de sua saida.

Siga as orientagdes abaixo para assegurar o 6timo desempenho da

maquina.

e Néo posicione o Document Centre de encontro a luz direta do
sol ou préxima a uma fonte de calor, tal como um radiador.

e Evite mudangas repentinas no ambiente onde se encontra o
Document Centre. Quando ocorrer uma mudanca, 0 Document
Centre devera levar pelo menos duas horas para adaptar-se ao
seu novo ambiente de trabalho, dependendo da abrangéncia da
mudanca.

e Siga cronogramas de manutencdo regulares para a limpeza de
areas, tais como o Vidro de Originais e as bandejas de saida.

e Sempre ajuste as Guias da Borda nas bandejas para o tamanho
do material presente nas mesmas. Caso contrario, pode haver
atolamentos.
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Como chamar o Centro Nacional de Suporte a Clientes - CNSC

Se vocé tiver dificuldades na utilizagdo do Document Centre,
verifique as sugestdes na tabela de Dicas para a Pesquisa de
Defeitos, nesta secdo, para ver se consegue resolver o problema,
antes de contatar o Centro Nacional de Suporte a Clientes - CNSC.
Talvez vocé consiga resolver o problema rapidamente. Se o
problema persistir, entre em contato com o Centro Nacional de
Suporte a Clientes, cujo nimero de telefone pode ser verificado na
tela de Informagdes sobre o Equipamento e deve ser o seguinte: (0
xx 21) 534-0357 (Rio de Janeiro) ou 0800-21-8400 (DDG - outras
localidades).

O CNSC precisara saber as seguintes informagdes: a natureza do
problema, o NUmero de Série do Equipamento, o codigo da falha (se
houver) e o nome e o local de sua empresa.

NOTA Se vocé precisar de ajuda do CNSC, entre em contato com eles nos
seguintes nameros de telefone.

Rio de Janeiro - (0 xx 21) 534-0357
Outras localidades - 0800-21-8400 (DDG)
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Recursos de diagndésticos

Como chegar aqui

(Em um modelo ST)

Tela de Recursos 1

% Mais

Tela de Recursos 2

Testes da
Maqguina

(Em um modelo DC)

Tela de Recursos 1

7 Testes da
Maquina

O Document Centre esta equipado com varios recursos de
diagnostico para identificar e isolar quaisquer problemas que
possam ocorrer. Na maioria dos casos, estas verificagdes sdo
executadas consultando-se um representante técnico autorizado ou
0 CNSC. Esta seco descreve os sintomas e a solucdo de problemas
para problemas associados com o hardware.

Use a tabela abaixo para identificar o teste aplicavel a sua situagéo.

Sintoma

Testes Aplicaveis

e Qualidade de Imagem
Deficiente

O problema mais comum de qualidade de imagem para
trabalhos de copia é causado por sujeira no vidro. Antes de
executar quaisquer testes, limpe o vidro.

O segundo problema mais comum é causado pela sele¢éo do
tipo incorreto de qualidade de imagem, ao usar qualquer um
dos ajustes de qualidade de imagem encontrados na guia
Ajuste de Imagem.

Padrdes e Testes de Qualidade de Imagem. Estes padrdes
e testes especialmente projetados sdo usados para verificar se
o dispositivo estd produzindo a melhor qualidade de imagem.
Cada padréo testa uma funcao de imagem diferente e €
projetado para ser interpretado pelo Centro Nacional de
Suporte a Clientes ou representante técnico autorizado.

Rotina do Sistema Xerografico. O Document Centre ajusta
automaticamente o mddulo Xerografico para possibilitar a
Qualidade de Imagem 6tima. Esta sele¢cdo permite que vocé
inicie manualmente a Rotina do Sistema Xerografico.
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Sintoma

Testes Aplicaveis

Testes da Interface com o
Usuario

Use estes testes se suspeitar que a U ndo esta funcionando
corretamente. Informacdes adicionais podem ser
encontradas na Interface com o Usuario, quando o teste for
selecionado.

e Botdes Defeituosos

O Teste do Botdo da Interface com o Usudrio assegura que
todos os botdes na Interface com o Usuario estejam
funcionando corretamente.

e Tela de Selecéo por
Toque néo responde

O Teste da Area de Toque permite que o Administrador da
Maquina determine se a tela de selegdo por toque na U esta
funcionando corretamente.

e Nenhum sinal sonoro

O Teste dos Sinais Sonoros ajuda a determinar se 0s sinais
sonoros na 1U estdo funcionando corretamente.

e O visor ndo esta legivel
ou contém partes
omitidas

O Teste de Pixel do Visor verifica se cada pixel no visor da
IU esta funcionando corretamente. Pressione 2 para alternar
entre tela branca e preta. Pressione 1 para terminar o teste.

e | EDs do painel de
controle ndo estdo
funcionando

O Teste dos LEDs Indicadores permite que vocé determine
se 0s LEDs na IU estéo funcionando corretamente.

e \océ foi instruido por um
técnico da Xerox para
completar este teste

O Teste de Memoria do Video determina se a memoria
utilizada pela controladora de video esta funcionando
corretamente.

e A maquina nao responde
aos comandos da
Interface com o Usudrio.

Use o Autoteste de ComunicacOes para verificar se a
Interface com o Usudrio esta se comunicando corretamente
com o resto da maquina.

e A Interface como
Usuario ndo esta
respondendo.

Restaurar Interface com o Usuario. Isto restaura o
software que executa a Interface com o Usuério, sem desligar
a maquina.

e O software nao
reconhece 0 novo
hardware.

Verificacdo da Soma do Aplicativo. Use para isolar
problemas e verificar se o software do sistema nao esta
corrompido.

e Parece digitalizar, mas
ndo imprime.

Diagnostico do Caminho de Video. Use-o0 para isolar
problemas e verificar se o caminho eletrdnico entre o scanner
e 0 Mddulo Xerogréafico estd funcionando corretamente.
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Dicas para a pesquisa de defeitos

Problema

Sintoma

Recomendacéo

Alimentacao

A maquina ndo esta ligando

® \frifique se a maquina ndo estd no Modo de
Economia de Energia, como indicado pelo
indicador luminoso verde na Interface com o
Usuério.

o \erifique se o botdo branco da alimentagéo foi
colocado na posi¢do LIGADO.

® \frifique se o cabo de alimentacdo esta
instalado corretamente.

o \rifique a linha do disjuntor para ver se a
tomada de AC esta recebendo tensdo.

Manuseio do
Papel

Um jogo de originais nao é
alimentado no Alimentador
de Originais

o Certifique-se de que os grampos ou clipes
tenham sido removidos dos originais.

® \frifique se o Alimentador de Originais esta
sobrecarregado. A 480/490 pode conter 100
folhas e a 460/470 pode conter até 75 folhas de
papel de 759/m2. Use Criar Trabalho se vocé
tiver mais originais que estes especificados.

® Certifique-se de que o documento esteja inserido
inteiramente no Alimentador de Originais.

® Assegure-se de que as guias da borda estejam
ajustadas para tocar os lados dos originais.

® Assegure-se de que o Cartucho do Rolo de
Alimentacdo esteja acoplado adequadamente.
Reposicione-o, se necessario.

® \frifique se ha obstru¢do no Alimentador de
Originais.

® Certifique-se de que a tampa do Alimentador de
Originais esteja fechada.

o \erifique se a maquina ndo esta no modo de
diagnosticos, como indicado por uma mensagem
na Interface com o Usuério.
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Problema

Sintoma

Recomendacéo

Manuseio do
papel
(continuagéo)

Repetidas falhas de
alimentacgdo ou atolamentos
de papel na Bandeja 5
(Bandeja de Alimentacdo
Manual)

Assegure-se de que o tamanho de papel correto
seja exibido na Tela de Sele¢do por Toque.
Remova o material e reabasteca a bandeja. Nao
abasteca a bandeja quando ela ja tiver papel. Em
vez disso, remova o papel, junte o papel
adicional com o papel da bandeja e reabasteca a
bandeja.

Dependendo do modelo, assegure-se de que ndo

haja mais de 100 ou 75 folhas de 7Sg/m2 na
bandeja.

Assegure-se de que as Guias da Borda estejam
ajustadas para tocar nos lados do papel.

Verifique se ha obstrucdes na entrada do papel.

Assegure-se de que o Cartucho do Rolo de
Alimentacdo esteja acoplado corretamente.

Repetidos desligamentos da
maquina causados por
atolamentos na Area 3 ou
cdpias com inesperado
deslocamento da imagem para
papel alimentando da Bandeja
5

Depois que a bandeja for reabastecida, confirme
os atributos, especialmente de tamanho, na Tela
de Selecéo por Toque. Assegure-se de que 0
material esteja programado corretamente.

Remova o0 material e reabasteca a bandeja.

Dependendo do modelo do Document Centre,
assegure-se de que ndo haja mais de 100 ou 75
folhas de papel de 7Sg/m2 na bandeja, ou menos
se a gramatura do papel for maior.

Ajuste as Guias da Borda para tocar os lados do
papel na bandeja.

Atolamentos de papel na
maquina

Verifique se ha obstrucdes no trajeto do papel.

Certifique-se de que a alavanca da area 2 esteja
na posicao correta (para baixo).

Vire o papel para cima na bandeja do papel.

Verifique se as Guias da Borda da bandeja do
papel estdo de encontro as bordas do papel.

Verifique se a Tela de Selec&o por Toque estéa
exibindo o tamanho correto do papel utilizado.

Abasteca com papel novo.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Problema

Sintoma

Recomendacéo

Manuseio do
papel
(continuag&o)

Repetidas mensagens de
Verificagdo da Bandeja na
Interface com o Usuario
enquanto o papel esta na
bandeja

® Ajuste as guias da borda de encontro a pilha de
papel na bandeja.

® Se as guias da borda ndo estiverem ajustadas de
encontro ao papel na bandeja, quando Iniciar
Cépias for selecionado apague o trabalho na fila
de trabalhos e comece novamente.

Papel ondulado

® Abasteca as bandejas com papel com o lado da
emenda para cima. Coloque o papel com o lado
da emenda para baixo no Alimentador de Alta
Capacidade e na Bandeja de Alimentagédo
Manual.

A emenda refere-se ao lado de uma
resma de papel com uma diviséo na
embalagem. Pode também ser indicada

como o lado da seta primeiro.

® Abasteca a Bandeja de Alimentagcdo Manual
com o material de reproducéo néo padréo.

® Se 0 papel apresentar curvatura em excesso, vire
0 papel para cima na bandeja aplicavel.

O Mddulo de Acabamento
ndo empilha a saida
corretamente

® Esvazie com frequiéncia a bandeja do moédulo de
acabamento. Dependendo da configuracgdo de
sua maquina, pode haver um botéo de pausa na
lateral do médulo de acabamento.

o Ndo remova 0s jogos grampeados enquanto o
maodulo de acabamento estiver compilando.

O Mddulo de Acabamento
ndo grampeia ou ndo
grampeia bem

® O modulo de acabamento ndo grampeia pilhas
de mais de 50 folhas de papel de 75g/m2.

® Use menos de 50 folhas de papel se forem de
gramatura superior a 75 g/mz.

o \erifique a Interface com o Usuario para ver se
ha uma mensagem de falha indicando que nédo
ha grampos. Substitua o cartucho de grampos.
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Problema

Sintoma

Recomendacéo

Qualidade da
Saida

A maquina néo esta
ampliando um documento em
papel Carta para encaixar-se
em papel de 279 x 432 mm

® Assegure-se de que a bandeja apropriada esteja
selecionada.

® Papel de 279 x 432 mm s6 pode ser alimentado
nas bandejas com alimentac&o de borda curta.
Selecione Reducdo/Ampliacao, Mais... entdo
Personalizar e a seguir % Automatico.

® Oriente o original em ABC. Se estiver usando o
Alimentador de Originais, assegure-se de que o
Tamanho do original esteja corretamente
definido. Consulte a pagina 10-28 para obter
mais informagdes.

Marcas isoladas ou pretas de
originais perfurados com trés
furos ndo foram removidas

® Use a fungdo Apagar Borda para apagar a borda
com os orificios perfurados.

® Fagca cOpias usando o vidro de originais com a
tampa abaixada.

As imagens ficam fora de
ordem ou invertidas ao se
utilizar a funcdo Criacéo de
Livretos

® Assegure-se de que os originais estejam na
seqliéncia correta.

® Alimente os originais em ABL para o material
com orientacdo ABC.

® Ative as opgdes de exibicdo para a Criacdo de
Livretos e assegure-se de que a seqiiéncia correta
seja selecionada (isto €, da Esquerda para
Direita ou da Direita para Esquerda).

Saida em branco

Verifique a alimentag8o dos originais. Verifique se
eles foram:

® Colocados no Alimentador de Originais antes de
pressionar Iniciar Cépias.

® Colocados com a face para cima no Alimentador
de Originais ou com a face para baixo no Vidro
de Originais.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre

Pagina 15-9

»
S
o
AT
On
=
o
(p]
Lo
—




Problema | Sintoma Recomendacéo

Qualidade da Existem raias, linhas, marcas | ® Limpe o Vidro de Originais, especialmente

Saida ou linhas pretas sdlidas ou proximo a rampa preta de plastico no vidro, se

(continuagéo) pontilhadas estiver usando o Alimentador de Originais.

® Execute o trabalho usando o Vidro de Originais.
Verifique a qualidade do original. Use Apagar
Borda ou Apagar Margem para remover as
linhas das bordas do documento.

Ligue a Supressdo de Fundo.
Cologue papel novo.

Perda de imagem ® Ao copiar um documento de um tamanho de
papel maior para um tamanho menor, use %
Automatico para reduzir a imagem a fim de
encaixa-la no tamanho menor.

® Use um valor de reducéo, ou seja, cpias a 90%
em vez de 100%.

o Selecione Centralizar Automatico e execute o
trabalho novamente.

® Se estiver digitalizando do Vidro de Originais,
selecione Entrada Manual no Vidro e defina o
tamanho do original. Registre o documento no
canto traseiro esquerdo e copie-0 com a tampa
abaixada.

® Se estiver usando o Alimentador de Originais,
certifique-se de que o tamanho do documento
seja definido corretamente. Consulte a pagina 10
-28 para obter mais informacoes.

Uma mensagem indicaquea | ® Selecione Tamanho do Original na guia Ajuste

maquina nao pode detectar o de Imagem e insira o tamanho.
tamanho do original no vidro. | ¢ \plte a digitalizar o original com a tampa
levantada.

Péagina 15 - 10 Guia de Referéncia do Xerox Document Centre



Problema | Sintoma

Recomendacéo

Os trabalhos sdo
digitalizados, mas ndo sdo
impressos

Qualidade da
Saida

(continuagéo)

Alguns trabalhos requerem o processamento da
imagem antes de serem impressos. Isto pode
levar mais de 2 segundos por pagina.

Verifique o Status do Trabalho para determinar
se um trabalho estéa sendo processado. Pode
haver um trabalho na fila com um status de em
pausa. Apague este trabalho se ele permanecer
neste estado por mais de 3 minutos.

Isto possivelmente pode ser o resultado de uma
combinacdo incorreta de fungdes. Selecione
Restauragdo do Software.

A maquina apaga os trabalhos
automaticamente

Se acompanhado por uma mensagem de sem
memoria, verifique a Fila de Trabalhos e apague
os trabalhos desnecessarios.

Assegure-se de que todos os atolamentos de
papel tenham sido eliminados e que ndo haja
papel rasgado dentro da area do atolamento.

Se a maquina estiver digitalizando e imprimindo
trabalhos diferentes, espere até que o trabalho de
impressdo atual seja concluido.

Se a maquina estiver digitalizando e imprimindo
0 mesmo trabalho, use Criar Trabalho para
programar a impressdo. A digitalizacdo de
meios-tons complicados durante a impresséo de
meios-tons complicados requer mais memoria
que os trabalhos de cdpia tipicos.

Se estiver usando o Alimentador de Originais,
verifique se os originais estdo assentados e ndo
dobrados.

A saida nao reflete as sele¢des
feitas na Tela de Selecédo por
Toque

Pressione Limpar Tudo entre os trabalhos.

Qualidade da
Coépia

A saida é muito clara ou muito
escura

Verifique a qualidade do original.
Selecione Clarear ou Escurecer.
Selecione Texto, se o original for texto.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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Problema | Sintoma Recomendacéo
Qualidade da Imagens borradas na saida ® Abasteca com papel novo.
Copia Se estiver usando o Vidro de Originais, verifique

(continuag&o)

a qualidade dos originais, configure a entrada
para Entrada Manual no Vidro, feche a tampa e
tente outra vez. Assegure-se de que o original
seja colocado no Vidro de Originais sem
nenhum tipo de ondulag&o.

Caracteres faltantes na saida

Abasteca com papel novo.
Use um papel mais liso.

Selecione escurecer se o original for claro ou a
fonte for colorida.

Variagoes de reflexdo

Verifique a qualidade do original.

Se o original tiver grandes areas solidas, ajuste o
contraste.

Fantasmas na imagem

Verifique a qualidade do original.

Limpe o Vidro de Originais, se ele estiver sendo
usado.

Gire o original em 180 graus e tente executar o
trabalho novamente.

Descoloramento

Verifique a qualidade do original.
Cancele a Supressao de Fundo.

Se a imagem estiver mais clara perto das bordas,
selecione uma configuracéo mais escura de
Qualidade de Imagem na Tela de Selec&o por
Toque.

Variagdes na densidade solida

Verifique a qualidade do original.
Ajuste a selecdo Clarear ou Escurecer.

Manchas - pequenas areas que
tenham uma textura ou
aparéncia diferente da area ao
redor

Selecione a tela Automatico.

Selecione original tipo Foto e selecione menos
nitidez para textos e linhas.
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Problema | Sintoma

Recomendacéo

Qualidade de Moiré (padrdes indesejaveis
Copia na copia) - um defeito de
padrdo ondulado criado pela
interacdo entre a freqiiéncia
de meio-tom no original e a
freqliéncia de meio-tom usada
para produzir a copia

(continuagéo)

Use um ajuste de Nitidez reduzido.

Se Automatico for selecionado, use Especial, ou
se Especial for selecionado, use Automatico.

® Use o tipo de original Foto em Meio-tom com a
tela Especial ou Automatica.

Imagens com granulosidade
ou com "ruido"

Use a Tela Especial.
Selecione Foto e selecione menos nitidez.

Texto ou linhas distorcidas

® Selecione Texto, Foto em Meio-tom ou Normal
como tipo do original.

® Aumente a Nitidez e/ou o Contraste.

As imagens de baixa
densidade, tais como marcas
de lapis, ndo sdo copiadas

® Se a Supressdo de Fundo estiver Ligada,
Escureca a copia.

® Se a Supressédo de Fundo estiver Desligada,
ligue-a.

As imagens de baixa
densidade, tais como marcas
de colagens, sdo copiadas

® Sea Supressao de Fundo estiver Ligada, Clareie
a copia.

® Se a Supressédo de Fundo estiver Desligada,
ligue-a.

Imagens da face traseira do
original sdo impressas na face
dianteira

® Se a Supressdo de Fundo estiver Ligada, clareie
a copia.

® Se a Supressédo de Fundo estiver Desligada,
ligue-a.

® Se estiver copiando do Vidro de Originais,
mantenha a tampa do vidro levantada.

Linhas aparecem nas copias
quando o Alimentador de
Originais é usado

® Limpe completamente o vidro sob o
Alimentador de Originais. Consulte a se¢cdo
“Manutencao” para obter informagdes
adicionais sobre como limpar o Vidro de
Originais.

Imagens enviesadas ou folhas
na bandeja de saida

e \erifique o punho de eliminagdo de atolamentos
da area 2 e certifique-se de que ele esteja
firmemente travado.
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Problema

Sintoma

Recomendacéo

Outros
Problemas

O sistema digitaliza os
originais mas néo os imprime.
O trabalho no topo da lista
Status do Trabalho mostra o
status de “imprimindo”

ou

O sistema indica que esta
digitalizando os originais,
mas nada acontece

® Se a Tela de Selecéo por Toque estiver exibindo
uma mensagem declarando que o sistema esta
em preaquecimento, vocé deve esperar até que o
sistema esteja completamente aquecido.

® Tente apagar o trabalho do topo da lista de
Status do Trabalho.

® Se apagar o trabalho na fila ndo resolver o
problema, selecione restaurar o software em
Recursos ou desligue a maquina usando o botdo
branco do lado direito da mesma. Espere um
minuto e ligue a maquina usando 0 mesmo
interruptor. Nota: Todos os trabalhos de copia na
Fila de Trabalhos serdo perdidos.

A Tela de Seleg&o por Toque
é restaurada antes da
programacéo estar completa.

o \erifique os valores do tempo de espera em
Recursos. Certifique-se de que os valores
definidos sejam longos o suficiente para 0s
usuarios completarem a programagéao.

Uma borda preta aparece ao
longo de um ou mais lados das
copias ao utilizar o
Alimentador de Originais.

® As Guias da Borda do Alimentador de Originais
podem ndo estar ajustadas para tocar os lados
dos originais.

® Se estiver usando o Alimentador de Originais,
assegure-se de que o Tamanho do documento
esteja definido corretamente. Consulte a pagina
10-18 para obter mais informacdes.

® Se for um original subdimensionado ou ndo
padréo, use o Vidro de Originais para digitalizar
o trabalho. Use % Automatico para preencher
toda a pagina de saida, se necessario.

Use Apagar Borda para eliminar a borda preta.

Se uma parte do original estiver dobrada,
desdobre-a e redigitalize o trabalho.

O trabalho permanece na Fila
de Status do Trabalho apds a
tiragem de copias ser
concluida.

® Jogo de Amostra pode ter sido selecionado.
Apague o trabalho retido e certifique-se de que o
temporizador da funcdo padrao nao esteja
desativado ou configurado para um tempo muito
longo.
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Problema | Sintoma Recomendacéo
Outros Copiar um livreto usando ® A tampa do Vidro de Originais deve estar
Problemas originais encadernados ndo levantada.

(continuagéo) captura a imagem

corretamente.

® Seaimagem ao longo da borda inferior do
original ndo for capturada e o original estiver
alinhado na borda inferior do Vidro de
Originais, coloque o livreto junto com a borda
mais distante do Vidro.

Um trabalho que esta na fila
nédo é promovido

® (Casos comuns - O trabalho deve estar
completamente formatado (isto &, convertido
para a linguagem da impressora), antes que
possa ser promovido.

A maquina apaga os trabalhos
digitalizados no Alimentador
de Originais.

Tela de Mensagem de Erro

Pronta - Selecione Funtes para digitalizar o trabalho.

0 trahalho foi apagado.

0 trahalho foi apagate porque o documento era maior do que o esperado. Tente alisar o

liza-lo através de Al

e redigi de Originais, ou digitaliza-lo a
partir do Vidro de Originais.

Sensores na Bandeja do
Alimentador de Originais

A maquina compara o tamanho determinado pelos

sensores e 0 tamanho real que ela detecta ao

digitalizar um trabalho. Se houver um conflito, o

trabalho serd apagado e uma mensagem na Tela de

Selecdo por Toque pedira que vocé assente o original

e digitalize-o novamente.

Se isto ocorrer e vocé ndo estiver usando um original

dobrado, corrija estes problemas comuns:

® As guias do Alimentador de Originais estdo
ajustadas de forma incorreta.

® Os originais estdo empilhados de forma errada.
A borda de ataque da pilha pode estar desigual.

® Os sensores nas bandejas do Alimentador de
Originais sdo ativados por alguma coisa
diferente dos originais (por exemplo, uma méo
préxima ao trabalho de cdpia).

® Existe um tamanho ndo padrdo no Alimentador
de Originais ou uma zona de tamanho nédo
padréo foi definida.

® Consulte “Deteccdo do Tamanho no Scanner” na
pagina 10-28.

® Os originais estdo ruins (por exemplo, eles estéo
dobrados, danificados, possuem cantos
dobrados, grampeados) ou ndo se separam
facilmente uns dos outros.
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16. Glossario

Termo

A4, A3, B4, B5

Administrador da
Maquina

Administrador do
Sistema

Alceado
Alimentacdo da Borda

Curta (ABC)

Alimentacdo da Borda
Longa (ABL)

Botdes de Caminhos

Explicacéo

Estes sdo os tamanhos de papel mais comuns do sistema métrico.
Consulte o Capitulo13, Papel e material de reproducéo, para obter
mais detalhes.

Um individuo designado que define os padres e mantém a
copiadora. Alguém que tem acesso aos recursos do sistema.

Esta pessoa conecta 0 Document Centre a rede de modo que ele
possa imprimir trabalhos de sua estagéo de trabalho.

Cépia de um documento entregue na mesma seqiiéncia do original.

Quando o papel é alimentado na maquina através do Alimentador de
Originais ou de qualquer uma das bandejas, a borda mais curta do
papel entra primeiro na maquina.

Quando o papel é alimentado na maquina através do Alimentador de
Originais ou de qualquer uma das bandejas, a borda mais longa do
papel entra primeiro na maquina.

As fungdes da maquina estdo divididas em quatro caminhos
separados e distintos: Funcdes, Status do Trabalho, Status da
Maquina e Recursos. As Fungdes contém todas as selegdes de
programagédo necessarias para produzir o trabalho. O Status do
Trabalho fornece fungdes de gerenciamento de filas; o Status da
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Configuracdes de
Bandeja

Contraste

Criar Trabalho

Deslocamento de
Imagem

Digitalizacdo

Digitalizar uma vez,
imprimir varias

Méquina fornece informagdes sobre 0s requisitos de substituicdo
projetados para produtos de consumo e informagdes relacionadas ao
reparo da maquina. O caminho Recursos é projetado para o
Administrador do Sistema gerenciar a operacao e a pesquisa de
defeitos da maquina.

As seguintes configuragGes de bandejas estdo disponiveis.

Em uma Bandeja Dedicada o Administrador da Maquina escolhe o
tamanho, a orientacdo, a cor e o tipo do contetdo da bandeja.

Em uma bandeja Inteiramente Ajustavel o tamanho, a orientacéo a
cor e o tipo do conteido da bandeja podem ser programados pelo
USUArio.

Em uma bandeja Tamanho Somente, disponivel somente em uma
Copiadora Digital, o usuario pode ajustar o tamanho e a orientagéo
do material de reproducdo. A bandeja funcionara como uma
copiadora tipica de lentes leves. O tipo e a cor assumem as
definicBes para o material padrdo.

A intensidade de exibicdo de uma imagem ou o grau de diferenga
entre os tons de cinzas em uma pagina do documento.

Esta funcéo permite que o Document Centre aceite varios segmentos
de trabalhos e combine-os em um Unico trabalho. Cada segmento
pode ter caracteristicas diferentes, tais como tamanho do papel,
imagens de 1 ou 2 Faces ou digitalizacdo através do vidro ou do
Alimentador de Originais. Consulte a pagina 4-35 para obter mais
informacdes sobre esta fun¢do poderosa.

Refere-se a habilidade de deslocar a imagem digitalizada de um
original em relagéo a saida do papel. E projetado para ser usado na
criacdo de uma borda de dobra. Consulte pagina 4-26 para obter
mais informacdes.

Deteccdo da imagem em um original e criacdo de uma imagem
eletrénica do documento.

Esta fungdo do Document Centre habilita uma Unica digitalizagéo
do original, independentemente da quantidade de copias solicitadas.
Apo6s o documento ser digitalizado uma vez, ele sofre o processo de
conversdo da imagem em bitmap (RIP - Raster Image Process).
Depois ele é temporariamente armazenado no disco de imagem até
que o trabalho seja concluido, quando entdo a imagem é apagada.
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Divisores (encartes)
Entrada

Fila de Trabalhos

Folha de Erros

Fotografia

Frente e Verso

Frente e Verso sem
Bandeja

g/m2

Imprimir até a borda

LDAP

Livretos

Papel que é usado para separar secdes ou paginas.
Originais que vocé alimenta na maquina.

O Document Centre tem a habilidade de empilhar os trabalhos a
medida que os processa. Esta fungdo habilita o Document Centre a
programar a digitalizacdo. A Fila de Trabalhos pode ser acessada
pelo botdo de caminho de Status do Trabalho. Para obter mais
informacdes consulte o Capitulo 8, Status do trabalho.

As folhas de erros sdo geradas quando um trabalho de impresséo ou
de copia é inesperadamente terminado pelo sistema, ou quando um
trabalho é concluido sem todas as fungdes pedidas (por exemplo,
grampeamento, papel especial, fontes).

Uma selecédo que otimiza uma cOpia de uma fotografia ou um
documento tendo diversos niveis de cinza. Veja tom continuo.

Uma imagem em ambas as faces de uma pagina.

Esta funcdo do Document Centre é possivel porque o papel circula
continuamente pela maquina até que tenha o nimero desejado de
imagens. Este processo é o oposto ao processo de residir em uma
bandeja de frente e verso até que a maquina esteja pronta para usar
parcialmente o material impresso. Um sistema de Frente e Verso
sem bandeja reduz significativamente a probabilidade de
atolamentos.

A designacgdo métrica para a gramatura do papel em gramas por
metro quadrado.

Esta funcdo permite que o Document Centre imprima uma imagem
em qualquer lugar no papel, incluindo a borda.

Lightweight Directory Access Protocolo.

Um livreto é composto de trés ou mais imagens em uma Unica folha
de papel que, quando dobrada, cria um livreto legivel. O Document
Centre tem a capacidade de criar livretos em uma variedade de tipos
de papel. Consulte a pagina 4-29 para obter mais informagdes sobre
esta funcdo poderosa.
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Material de
reproducdo

Meio-tom

Médulo Xerografico

Moiré

Nitidez

Orientacéo do tipo
calendario

QI Auto®

Registro

Resolugdo
Resumos de Revisdo
do Trabalho

Rotacéo da Imagem

Sem Alcear

O material no qual as cOpias ou impressoes sdo realizadas.

A reproducao de imagens em tom continuo tais como uma fotografia
através de uma tela de contato, que converte a imagem em pontos de
vérios tamanhos.

Uma Unidade Substituivel que contém os elementos xerograficos da
copiadora.

Um padréo indesejavel ocasionado pela interagdo de dois meios-
tons.

A nitidez ajusta a quantidade de definicdo da borda na saida. Se a
imagem aparecer ligeiramente fora de foco, aumentar o valor de
Nitidez pode tornar a imagem mais nitida.

Uma pagina de 2 faces onde a segunda face tem a mesma orientacao
da primeira quando vista de cima para baixo.

Este aperfeicoamento da Qualidade de Imagem habilita a copiadora
a determinar o tipo de pixel, assim como os pixels adjacentes
durante a digitalizagdo. Com base nos tipos de pixels identificados,
a copiadora produzird a melhor imagem possivel.

Este termo refere-se a localizagao do original colocado no Vidro de
Originais ou no Alimentador de Originais. Pode também referir-se
a colocacgdo da imagem que aparece na saida.

Quantificacdo da qualidade de impressdo em termos do nimero de
pontos por uma area dada (geralmente em polegadas).

Textos que aparecem na tela préximos aos botdes de fungdes e que
identificam a definicdo atual do botéo.

Esta funcdo do Document Centre habilita a conclusdo de um
trabalho independentemente da orientagdo do papel nas bandejas.
Se o original e o papel selecionado na bandeja estiverem orientados
de forma diferente, a Copiadora Digital Document Centre ird girar a
imagem para que ela corresponda a orientacdo do material da
bandeja.

Copias de um jogo de originais entregues em pilhas de cada original,
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SMTP

Supressdo de Fundo

Teclado

Tela Trabalho em
Andamento

TIFF

TIFF de Varias
Paginas

Tom Continuo

Transporte de
Velocidade Constante
(TVC)

Vidro

diferente de quando os jogos de todos os originais sdo entregues.
Simple Mail Transport Protocol

Esta funcdo evita a reproducdo de variacoes indesejaveis do fundo

que resultam em originais com fundo colorido ou que s&o impressos
em material muito fino, onde as imagens na segunda face tendem a
sobressair. Use esta fungéo para copiar originais em papel colorido.

Os bot6es numéricos na Interface com o Usuario.

Uma tela instantanea indicada na Interface com o Usudrio quando o
bot&o Iniciar é pressionado. Esta janela fornece informagdes sobre
o trabalho ativo.

Esta é a abreviacdo para Tagged Image Format File. E um padrio
comum na industria.

Este é um tipo especial de arquivo TIFF, que resulta da combinacédo
de arquivos TIFF formatados de uma Unica pagina em um arquivo.

Uma imagem fotogréafica que contém tons de gradientes do preto ao
branco. Uma fotografia (de uma camera) € um objeto em tom
continuo, em oposi¢do a uma imagem em uma revista.

O Transporte TVC é a tira estreita de vidro que vocé vé a direita do
Vidro de Originais. E onde a maquina digitaliza os documentos
guando o Alimentador de Originais é usado.

Também conhecido como Vidro de Originais.

Guia de Referéncia do Xerox Document Centre
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OBSERVACAO IMPORTANTE

A legislacéo brasileira proibe a reproducéo de
livros e obras protegidas sem permissédo do autor.
Os infratores estardo sujeitos as puni¢bes nos
termos do Art. 184 do codigo penal que prevé pena
de reclusdo, além de multa e apreensdo das
reproducdes fraudulentas.
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