are

Tulostus- ja
faksipalvelujen
kayttoopas

Versio 5.2 SP1



Tulostus- ja
faksipalvelujen
kayttoopas

Versio 5.2 SP1
Kesakuu 2000

Tulostus- ja faksipalvelujen
kayttd



Kesidkuu 2000

Alkuperiinen julkaisu:

Xerox Corporation

Global Knowledge & Language Services
800 Phillips Rd., Building 845-17S
Webster, NY 14580-9791

USA

Suomennos:

The Document Company Xerox
GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire AL7 1HE

UK

Copyright © 2000 Xerox Corporation. Kaikki oikeudet pidétetdan.
Painettu Isossa-Britanniassa.

XEROX®, The Document Company, X®-logo, CentreWare ja Xerox-tuotteiden
nimet ja numerot ovat XEROX CORPORATIONIn tavaramerkkeja.

Muut téssd oppaassa kaytetyt tuotteiden nimet ja kuvat voivat olla asianomaisten
yritysten tavaramerkkejé tai rekisterdityja tavaramerkkejé, ja ne titen tunnustetaan.



Sisalto

Johdanto........... ... i e Xi
Mikd on CentreWare?. . ...ttt Xi
Kenelle tdmé opas on tarkoitettu? ................ ... ... ..., Xiv
Mité uutta tAssd Versiossa on?. . ...t Xiv
Ohjeiston KAYLtO ... ... XV

Verkkopalvelujenopas ...t XV
Verkkotulostus- ja faksipalvelujen kéyttdopas (timéd opas) ............ XV
Opastus . .. ..o XVi
CentreWare-tuki ............. ... ... . . Xvii
Internet-tuki. . . . ..o xvii
Tekninen tuki. .. ... e Xvii

Luku 1: Verkkopalvelujenesittely ........................ 11

Verkkotulostus- ja faksipalvelut . ............. ... ... ... ... ... 1-2
Kirjoitin/faksiajurit . .. ... ... .. .. 1-2
TyOnvalvonta. . ........ ... 1-3
Faksipuhelinmuistio . ............. .. .. ... 1-3
TIFF-tiedostojen lahetysohjelma. ... ......... .. .. ... ... ... .... 1-3

Luku 2: Tyonvalvonnankaytto........................... 21

Tyonvalvonnan kayttoliittyma ................................... 2-2
TyOkalurivi . ... 2-3
Tehtavapalkin kuvakkeet. . ........... ... ... ... . 2-4
Tyonvalvonnan kayttoliittyman mukautus ........................ 2-5
Tyonvalvonnan niyton asetukset ............................... 2-7

CentreWare Seuranta ...............iiieeiineiiineinennn.. 2-8
Omien toiden seuranta. ... ..........tut ettt 2-9
Kirjoittimien seuranta . .. . ........ ...ttt 2-9

Tila. .o 2-11
Ominaisuudet. . ... ..o e 2-12




Tydluettelo. . ... ..o 2-13

Valmiit tyOt . .. ..o 2-13
Kirjoittimen seurannan luonti ja mukautus. . ..................... 2-14
Kirjoittimen tapahtumien valinta. . .. ........................ 2-16
PaIVItySVAIL ... o 2-17
Valmiiden tdiden asetukset ... ........... ... ... ... .. ... 2-18

Toiden hallinta. . ....... ... . 2-19
Tyonvalvonta ja Kirjoittimet-kansio ............................. 2-21
Document Centren Kotisivu. . ... ... .ot 2-22
Tulostus vedi ja pudota -menetelmalla . .......................... 2-23
Luku 3: Faksipuhelinmuistion kaytto ..................... 31
Faksipuhelinmuistion kK&ynnistys ... .............. .. ..., 3-2
Faksipuhelinmuiston toimintoja . .. .............cccuitiinenonn... 34
Tietojen lisddminen puhelinmuistioon. ............................ 3-5
Yksi vastaanottaja . . . ... .ov ot 3-5
Vastaanottajaryhma . . ............. .t 3-5
Faksin ldhetys ........ ... 3-6
Luku 4: Windows-ajurienkayttd ......................... 4-1
AJUIEN SEIILYS . ... 4-2
PCL- vai PostScript-tulostus? . . .. ... 4-2

PCL . 4-2
POStSCript. . ..o 4-2

Ajurin asetusten muuttaminen. .. .. ...ttt 4-3
Tulostus Document Centreen .....................coiiiineeinn... 4-4
Tulostustoiminnot . . .. .. ...ttt 4-5
Ajastettu tulostus. . .. ... 4-5
Windows 95/98/NT . ... .o 4-5
Windows 2000. .. ... 4-6
Suojattu tulostuS . . . ..o e 4-7
Windows 95/98/NT ... ... 4-7
Windows 2000. ... ... .. 4-8
Suojatun tyon vapauttaminen Document Centrestd .............. 4-8
Vedostulostus. . . ..ot 4-9
Windows 95/98/NT . . ... o 4-9
Windows 2000. .. ... 4-10

Ty6n vapauttaminen tai poistaminen Document Centrestd . . . . . .. 4-10

iv Sisalto



Encapsulated PostScript (EPS) -tiedosto. ... ........... ... .. ... 4-11

Windows 95/98/NT . .. ... .. 4-11
Windows 2000. . .. ... 4-12
Kaksipuolinen tulostus .. ............oo i, 4-13
Windows 95/98/NT . . ... 4-13
Windows 2000. .. ... ... 4-14
Lajittelujanidonta ........... ... .0ttt 4-15
Windows 95/98/NT . .. ... .. 4-15
Windows 2000. . .. ... .. 4-16
Kannet. . ... ... .. e 4-17
Windows 95/98/NT . .. ... .. 4-17
Windows 2000. . .. ... 4-18
Kalvojen véliarkit . ........ .. .. ... 4-19
Windows 95/98/NT . ... .o e 4-19
Windows 2000. .. ... .. 4-20
Postilokerikko . ...... ... 4-21
Windows 95/98/NT . .. ... .. 4-21
Windows 2000. . . ... ... .. 4-21
VesileIma. . . ... .. 4-22
Vesileiman tulostus ... ............ . ... ... ... ... 4-22
Vesileiman luonti tai muokkaus. .. .......................... 4-24
Monta sivua/arkKi . .. ... 4-26
Windows 95/98/NT . ... . e 4-26
Windows 2000. .. ... . 4-26
Tulostus vihkoksi . .......... .. 4-27
Omat paperikoot .. ...t 4-28
Windows 95/98/NT . .. ... .. 4-28
CentreWare Seuranta. . ............. it 4-29
Toiden seuranta . .. ......ovvtn ettt e 4-29
TilKIGAUS .ot 4-30
Tilikirjauksen kdyttoonotto . .. ......... ... 4-31
Tulostustyon ldhettdminen tilikirjauksen ollessa kdytossd . . ... ... 4-33
Faksin [Ahetys .. ... ... e 4-34
Windows 95/98/NT . . ...t e 4-34
Windows 2000 . ... ... 4-35
Faksin ldhetys .. ....... ... ... . 4-35
Faksien lahetyksen asetukset NetWare-verkossa ja
Windows 2000 -ymparist0ssad . . .. .. ....viiii 4-36




Luku 5: Macintosh-ajurienkaytté ........................ 5-1

Tulostus Document Centreen ......................oouiineeinn... 5-2
TuloStuStOIMINNOL . . .. ..ottt e et i e e e 5-3
TilKIGAUS .. 5-4
Taustatulostus .. .......... . 5-5
ErotinSivu . . ... ... .. 5-5
Tummuus (vain DC 240/255/265 ja 45x/46X/4Tx/48X) ... ........... 5-6
Lajittelujanidonta . ......... ... ... . ... . 5-7
Kannet. ... ... 5-8
Ajastettu tulostus. . . ..o 5-9
DocuTech 135 -emulointi (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x) .. 5-9
Monta sivua/arkki . . .......... . ... 5-10
Tulostus tiedostoon . . .. ... 5-10
TarkKuus . ... ... 5-11
Vedostulostus. . ..ottt 5-12
Suojattu tulostus ... ... 5-13
Kalvojen véliarkit . ........ .. .. .. . 5-15
VesileIma. . . ... . . 5-15
Faksin ldhetys (DC 220/230/332/340 ja 420/432/440). . ............ 5-16
Faksipuhelinmuistio ............... .. .. .. . ... 5-16
Faksipuhelinmuistion luominen ............................ 5-17
Faksin ldhettdminen. . . ... .......... ... . ... ... ... ... ...... 5-18
Ajastetun faksin ldhettdminen. ... ............. .. ... .. ...... 5-19
Luku 6: UNIXDCPR:nkaytto ............... ... 6-1
Tulostus kayttdmalld graafista kdyttoliittymaa. .. ................... 6-2
Tulostus komentoriviltd . . ...... ... ... . ... ... .. ... . ... 6-4
TuloStustoImMINNOL . . . ... ..t 6-5
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440. ... ............. 6-5
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . ... ..ot 6-7
DCPR-tulostustoiminnot . ................... ... i, 6-9
TiliKiGjaus . . ..o 6-9
Tilikirjauksen kdyttoonotto . .. .......... oo 6-9
Tilikirjauksen K&yttd . ... ... 6-10
ErotinsSivu . . ... . e 6-10
Lajittelujanidonta ......... ... ...ttt 6-11
Document Centren kokoonpanon maaritys. . ..................... 6-12
Kannet. .. ... .. 6-13

Vi Siséltod



Ajastettu tulostus. . ... ... 6-14

Vedoslaatu. .. ... 6-14
Kuvalaatu (vain DC 240/255/265 ja 45x/46X/47Tx/48X) . ............ 6-15
Suunta (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47Tx/48X) ............... 6-15
Tulostus PostScript-tiedostoon .. ........... .. ..., 6-16
Tarkkuus .. ... . 6-16
Vedostulostus. . . ..ot 6-17
Suojattu tulostus . . . ..o o 6-18
TIFF-tiedoston tulostus . . ... ...t 6-19
PDF-tiedoston tulostus . ...... ... 6-19
Kaksipuolinen tulostus . .......... ..ot 6-20
Kalvojen véliarkit . .......... ... ... .. 6-20
Faksin [Ahetys .. ... ... e 6-21
Tarkedd . . ..o 6-21
Faksin ldhettdminen. . .. ........... .. .. .. 6-22
Ajastetun faksin ldhetys ........... .. ... .. .. ... . 6-25
Faksipuhelinmuistio . ................ .. 6-26
Tietueen luominen. ......... .. .. .. . i 6-26
Tietueen muokkaaminen tai poistaminen ..................... 6-27
Ryhménluominen............. .. ..., 6-27
Ryhmin muokkaaminen ................ ... ... ... ... .. ... 6-28
Faksipuhelinmuistion luominen ............................ 6-29
Faksipuhelinmuistion avaaminen .. ......................... 6-30

Luku 7: OS/2-ajurienkaytté ............................. 71
Tulostus Document Centreen .....................cooiiineeinn... 7-2
Tulostustoiminnot . . . ... ...ttt 7-3
Pédsy tulostustoimintoihin ... ............. .. .. .. .. .. ..., 7-3
TiliKiGjaus . . ..o 7-4
Tilikirjauksen kdyttoonotto . .. .. ......... .. .. . . 7-5

Toiden ldhettdminen tilikirjausta kdyttamalla. .. ................ 7-5
Erotinsivi .. ... 7-6
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. ........... 7-6
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ......... 7-6
Bittikartan siloittelu (vain DC 220/230/332/340 ja 420/432/440) ... ... 7-7
Vihkotulostus (vain DC 220/230/332/340 ja 420/432/440)........... 7-7
Lajittelujanidonta . ......... ... ... . .. .. ., 7-8
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . . . ........... 7-8
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ......... 7-9

Vii



Kannet . . ... 7-9

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . . . ........... 7-9
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .. ........ 7-10
Ajastettu tulostus. . .. ... 7-10
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .......... 7-10
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .. ........ 7-11
Vedoslaatu . .. ..o 7-11
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .. ........ 7-11
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .. ........ 7-11
Peilikuva ja negatiivikuva. .. ....... ... .. . 7-12
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .. ........ 7-12
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . . .. ........ 7-12
Kuvalaatu (vain DC 240/255/265 ja 45x/46X/47Tx/48X) ... .......... 7-13
Kuvan py®oritys (vain DC 220/230/332/340 ja 420/432/440) . . ....... 7-13
Monta arkkia/Sivi . .. ..o 7-14
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 .. ... ........ 7-14
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ... .. 7-14
SUUNLA . . ot 7-15
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . . ... ........ 7-15
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . . .. ........ 7-16
Tulostus PostScript- tai Raw PostScript -tiedostoon. . .. ............ 7-17
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .......... 7-17
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .......... 7-18
Suurennus/pienennys (skaalaus) .. ........... ... ... 7-19
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .......... 7-19
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ... ... 7-19
Tarkkuus .. ... . 7-20
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 ... .......... 7-20
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ... .. 7-20
Vedostulostus. . . .ottt 7-21
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .......... 7-21
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .. ........ 7-22
Suojattu tulostus ... ... 7-23
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 .. ... ........ 7-23
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ...t 7-24
Kaksipuolinen tulostus ............ ... .. i 7-25
Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .. ........ 7-25
Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . . ... ... .. 7-25

viii

Sisaltd



Kalvojen véliarkit . ........ .. ... .. . 7-26

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440 . .. .. ........ 7-26

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48X . .. .. ........ 7-26

Faksin ldhetys ........... . i 7-27
Tarkedd . ... 7-27

Faksin ldhettdminen. . .. ........... ... ... 7-28

Luku 8: TIFF-tiedostojen lahetysohjelman kaytto . .......... 8-1
Tuetut Document Centret. .. ..., 8-2
Toiminnot ja asetukset . ............. ... i 8-3
TIFF-tiedostojen ldhetysohjelman kayttd . ......................... 8-4
TIFF-tiedostojen ldhetysohjelman kdynnistys ..................... 8-4

TIFF- tai PDF-tiedoston tulostus. . .. ......... ... .. ... ... ....... 8-4

Paperi- ja tulostusasetukset. . ......... .. ... .. . i 8-5
Tilikirjauksen asetukset. . . .. ... vt 8-6

Luku 9: Hairididen selvittaminen. ........................ 9-1
Hairion selvittiminen. . ... 9-2
Usein esitettyjd kysymyksid . ........... ... i 9-3
Hakemisto........... ... Hakemisto-1




Sisaltd



Y

Johdanto

Mika on CentreWare?

CentreWare on sarja ohjelmia ja kirjoitin/faksiajureita, jotka tukevat Xerox Document
Centre -sarjan laitteita. CentreWare siséltdd sekd verkonvalvojan ettd kiyttdjan
ohjelmia, joita kdytetddn Xerox Document Centre 220/230/332/340-,

240/255/265-, 420/432/440- ja 45x/46x/47x/48x-kirjoitinten asentamiseen,
ylldpitdmiseen ja kdyttdmiseen.

xi




CentreWare-palveluihin kuuluvat:

Verkkohallintapalvelut

Document Centre -kirjoitinten asennus ja asetukset tulostusta ja faksien
lahettdmistd varten NetWare-, TCP/IP-, Microsoft Networks- ja Banyan VINES
-verkkoymparistoissi. AppleTalk-ympéristdihin on oma Macintosh-
kirjoitinapuohjelma.

Verkkotulostus- ja faksipalvelut

Document Centre -kirjoitinten kirjoitin- ja faksiajureiden asennus, asetukset,
seuranta ja kaytto. Sisdltdd myds verkkotulostusta ja faksien ldhetystd tehostavia
ohjelmia kuten Tyonvalvonta, Faksipuhelinmuistio ja TIFF-tiedostojen
lahetysohjelma.

Verkkoskannauspalvelut

Asiakirjojen skannaus tiedostoon, faksiin, sdhkdpostiin ja muihin muiden
valmistajien sovelluksiin kuten PaperPortiin ja TextBridge’iin.

Internet-palvelut Kirjoittimen oma sisdinen HTTP-palvelinohjelma, jonka avulla
paistiin kayttimadn tulostus-, skannaus-, verkkoliiténti- ja ylldpito-ohjelmia
selainohjelman vilitykselld. Internet-palveluissa on samanlaisia ominaisuuksia ja
toimintoja kuin CentreWare Verkkopalveluissa, mutta niissi kéytetddn selainliittyméaa
tavanomaisen Windows-liittymén sijasta.

Internet-palvelut sisdltyviat Document Centre 220/230/332/340-, 240/255/265-,
420/432/440- ja 45x/46x/47x/48-kirjoitinten omaan HTTP-palvelimeen.

Kuvassa I-1 ndytetddn CentreWare-palvelujen osat.
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Verkkohallinta-palvelut
* Ohjattu laitteenhallinta
* Ohjattu laitetietojen yllapito

* Macintosh-kirjoitinapuohjelma

Verkkoskannaus-
palvelut

¢ Jakelumallit

¢ Lisaa verkkoskanneri 1

faksipalvelut

» Kirjoitin- ja faksiajurit

* Tyonvalvonta
*yFaksipuhelinmuistio

* TIFF-tiedostojen lahetys

* :Neuvonta

* Neuvonta * Tarkkailupalvelut
e N t:
euvoma _[Skannaus
tyopoydalle
Verkkotulostus- ja « PaperPort

* Textbridge Pro

Image Retriever

* Xerox Document Centre

@‘U@o
£

Cantveiave

* Palvelut-sivut

¢ Tyo-sivut
 Tila-sivut

* Ominaisuudet-sivut
¢ Yllapito-sivut

* Tuotetuki-sivut

¢ Ohje

Internet-palvelut (Document Centren
oma HTTP-palvelin)

Tama sovellus
toimitetaan Document
Centren mukana.
Ohjeet toimitetaan
tukipaketissa.

Kuva I-1

: CentreWare-palvelut.

Mika on CentreWare?
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Kenelle tama opas on tarkoitettu?

Kaéyttdjilla on oltava perustiedot oman ty6asemansa kéyttojarjestelméstd ja omasta
verkkoymparistostdan.

Tamaé opas on tarkoitettu niille, jotka kayttdvat Xerox Document Centre -kirjoittimia
eri verkkoympérist6issd. Kayttajilla on oltava perustiedot oman tydasemansa
kayttojarjestelmastd ja omasta verkkoympéristostdan, jotta he voivat tehdé tassa
oppaassa kuvatut toimenpiteet tehokkaasti.

Mita uutta tassa versiossa on?

m  Uudet kirjoitinajurit DC 420/432/440- ja DC 45x/46x/47x/48x -kirjoittimia
varten.

m  DC 420/432/440:114 tehtyjen toiden kirjaus tileille.

m  Parannuksia DC 420/432/440- ja DC 45x/46x/47x/48x -kirjoittimien
kirjoitin/faksiajureiden toimintoihin ja kdyttoon.

m  Laajennettu kirjoitinajurituki Windows 2000 -ymparist6ad varten.

m  DEC Alpha -kirjoitinajurit DC 420/432/440- ja DC 45x/46x/47x/48x
-kirjoittimille.

m  SNMP-yhteisénimien tuki Ohjatussa laitetietojen ylldpito-ohjelmassa.
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Ohjeiston kaytto

Verkkopalvelujen opas

Tamaé opas auttaa verkonvalvojia, jotka asentavat ja konfiguroivat Document Centre
-kirjoittimet ja CentreWare-palvelut kéyttdjid varten. Siind on myos téydelliset
CentreWare-ohjelmien kayttoohjeet. Jokaisen ohjelmistopaketin mukana toimitetaan
yksi opaskirja, ja oppaan elektroninen Acrobat -versio (PDF) 10ytyy jokaisen
CentreWare-CD-levyn hakemistosta \DOCS.

Huowm. PDF-tiedostojen lukemiseen tarvitaan Adobe Acrobat Reader
-lukuohjelma. Lukuohjelmat kaikkiin ymparist6ihin ovat CentreWare Verkkohallinta-
palvelujen CD-levyllda hakemistossa \ACROREAD. Lukuohjelman voi myds noutaa
iimaiseksi Adoben web-osoitteesta www.adobe.com.

Verkkotulostus- ja faksipalvelujen kayttoopas (tama
opas)

Verkkotulostus- ja faksipalvelujen kéyttdopas on osa Verkkopalvelujen opasta. Se on
myos elektronisessa PDF-muodossa Verkkotulostus- ja faksipalvelujen CD-levylla.
Opas on tarkoitettu tavallisille tulostus- ja faksipalveluohjelmiston kéyttijille. PDF-
tiedosto on pienempi ja sopii paremmin elektronisesti jaettavaksi henkildille, jotka
kayttiavit CentreWare-ohjelmia ja Document Centre -kirjoittimia péivittdisessé
tyOssaan.

Ohjeiston kayttd XV



Opastus

Verkkotulostus- ja faksipalvelujen Neuvonta sekd Verkkohallintapalvelujen Neuvonta
ovat verkkopalvelujen ensisijainen online-tiedonldhde. Ne sisdltavit kuvauksen
ohjelmista ja niiden ominaisuuksista, vaiheittaiset kdyttGohjeet, ohjeet hairididen
selvittdmisestd ja tiedot kdytettdvissd olevista CentreWare-tukipalveluista.

Palvelujen Neuvonta-sivut asennetaan automaattisesti tydasemaan Centre Ware-
ohjelmiston asennuksen yhteydessi, ja ne saa esiin tyopoydéltd Xerox CentreWare

-ohjelmaluettelosta.
Neuvonta
Hiten Ongelmien
Yeroxjirjestelmit "n:v A selvittiminen
T W @
Toiminnot & Ohje &
ohjelmat ohjekirjat
Sanasto
- TUH.i;-'
[ 5
2 X
Verkkotulostus- ja faksipalvelut

Kuva I-2: Verkkotulostus- ja faksipalvelujen Neuvonta
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CentreWare-tuki

Internet-tuki

CentreWarella on omat Internet-sivut osoitteessa www.centreware.com. Sivuilla on
tuotetietoutta, tuote-esittelyjd ja viimeisimmat tiedot CentreWare-paivityksista ja
uusista versioista. Kirjoitinajurit voi my0s ladata tydasemaan tésté osoitteesta.

Tekninen tuki

Jos tarvitset liséd opastusta, ota yhteys Xerox Oy:n huoltovalvontaan. Kirjoita alla
olevaan tyhjéén tilaan Document Centren sarjanumero, ennen kuin soitat.

Document Centren sarjanumero

Ota yhteyttd alla olevaan Xeroxin huoltovalvonnan puhelinnumeroon.

Huoltovalvonnan puhelinnumero

0204 68 5100 (paikallispuhelun hinta kaikkialta Suomesta)

CentreWare-tuki XVii
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Verkkopalvelujen esittely

Tassd luvussa késitelldadan Verkkotulostus- ja faksipalveluja. Niiden tarkemmat kaytto-
ohjeet ovat seuraavissa luvuissa.
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Verkkotulostus- ja faksipalvelut

CentreWare Verkkotulostus- ja faksipalvelut sisaltdd kokoelman kirjoitin/faksiajureita
ja tehokkaita tyonhallintaohjelmia, joilla kdyttdjat voivat kayttdd Document Centre -
kirjoitinta verkkoympdristdssd. Verkkotulostus- ja faksipalveluihin kuuluvat seuraa-
vat osat:

m  Kirjoitin/faksiajurit

m  Tydnvalvonta

m  Faksipuhelinmuistio

m  TIFF-tiedostojen ldhetysohjelma

HuomMm. Document Centressa on oltava TIFF-tulkki, jotta TIFF-tiedostojen
lahetysohjelmaa voisi kayttaa.

Kirjoitin/faksiajurit
CentreWare-ajurit mahdollistavat tulostus- tai faksityon ldhettdmisen kayttdjan

tydasemasta verkkoon liitettyyn Document Centreen. Ajurit sisdltivit erilaisia
asetuksia, joiden avulla tulostus- ja faksityot voidaan raétdléida tarpeen mukaan.

Huowm. Eri Document Centre -mallien faksitoiminnot vaihtelevat. Tama
CentreWare-versio tukee DC 220/230/332/340- ja DC 420/432/440 -kirjoittimia.
Muihin koneisiin voidaan konfiguroida muita verkkofaksitoimintoja kayttamalla
muiden valmistajien ohjelmia.
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Tyonvalvonta

Tybnvalvonta seuraa ja hallitsee verkkotulostus- ja faksitoitd saadakseen Document
Centren tilaan ja ominaisuuksiin liittyvia tietoja. Tyonvalvonnan ainutlaatuinen tyo-
kalurivi ndyttda verkkokirjoittimien ja seurattavien toiden tiedot heti.

Lisdksi Tyonvalvonta antaa verkonvalvojille mahdollisuuden tarkastaa kirjoittimien
ominaisuuksia ja muuttaa erilaisia verkkoliitdntd- ja konfigurointiasetuksia.

Katso lisétietoja luvusta Tyonvalvonnan kdytté sivulla 2-1.

Faksipuhelinmuistio

Faksipuhelinmuistio on faksien vastaanottajien hallintaan tarkoitettu ohjelma. Silld
kayttajat voivat luoda luettelon henkil6isti ja ryhmistd, joihin he ovat yhteydessi
faksien vélityksell.

Faksipuhelinmuistio asennetaan Document Centre -kirjoitinten kirjoitin/faksiajurei-
den asennuksen yhteydessd. Puhelinmuistio-ohjelmalla kayttdjat voivat luoda useita
omia puhelinmuistiota ja ylldpitdd vastaanottajien ja vastaanottajaryhmien yhteys-
tietoja.

Kayttajat padsevit puhelinmuistioon kirjoitin/faksiajurin Asetukset-valikosta. Jos
CentreWare Verkkopalvelut asennetaan ajurien asennuksen jdlkeen, Faksipuhelin-
muistion kuvake 16ytyy myds Windowsin Ohjelmat-valikosta.

Katso Faksipuhelinmuistion kdytté sivulla 3-1.

TIFF-tiedostojen lahetysohjelma

Talla ohjelmalla kéyttijét voivat lahettdd TIFF (Tagged Image File Format)- ja
PDF (Portable Document Format) -tiedostoja suoraan Document Centreen
tulostettaviksi.

Katso TIFF-tiedostojen Iihetysohjelman kdytté sivulla 8-1.
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Tyonvalvonnan kaytto

CentreWare Tyonvalvonnan avulla verkon kdyttdjdt ja valvojat voivat seurata ja
hallita kirjoittimia, tulostaa asiakirjoja ja selvittdd mahdollisesti syntyviéd hdirioita.
Tydnvalvonta tuo Document Centren tehokkaat ominaisuudet suoraan tyopdydallesi.

Tydnvalvonnan tiarkeimpid ominaisuuksia ovat mm:

m  Ainutlaatuinen telakoituva tyokalurivi, joka tarjoaa monipuoliset
mahdollisuudet kirjoittimien seké tulostus- ja faksitdiden hallintaan.

m  Saumaton liitintd Windowsin tydpdytdin, tehtavapalkkiin ja Kirjoittimet-
kansioon.

m  Tulostus- ja faksitoitd voidaan keskeyttéd, jatkaa, siirtdd eteenpédin
tulostusjonossa tai peruuttaa suoraan tyopoydalta.

m  Tyoloki sdilyttad tiedot valmiista toista.

m  Seuranta voidaan mukauttaa koskemaan haluttuja kirjoittimien ja téiden
tapahtumia.

Tassd luvussa kerrotaan Tyonvalvonnan kéyttoliittyméstd ja selitetddn, miten
Tyonvalvontaa kaytetddn Document Centre -kirjoittimien yhteydessa.
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Tyonvalvonnan kayttoliittyma

Tydnvalvonnan osat on liitetty Windowsin tyopOytdan. Tyonvalvonta siséltda
telakoituvan tyokalurivin, kirjoittimien seurantakuvakkeet tehtdvépalkissa sekd
Xerox-kirjoittimien paikallisvalikot Windowsin Kirjoittimet-kansiossa.

Y» Kiynnista Tyonvalvonta niin:

Valitse Kdynnistd > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Tyénvalvonta
Windowsin tehtdvapalkista.
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Tyokalurivi

Tyonvalvonnan tyokaluriviltd saa heti tilatiedot seurattavista toisté ja verkko-
kirjoittimista. Tyokalurivid voidaan muokata niin, ettd se ndyttdd vain kayttdjan tarvit-
semat tiedot hinelle parhaiten soveltuvalla tavalla.

Toiden seuranta Kirjoittimen seuranta Tyonvalvonnan kuvake

& Omat by - kaikki it walmita w | eros DT 240/255/265 PLLSe - i vastausta -| Qﬂ

Kuva 2-1: Ty6énvalvonnan tyokalurivi

Tyonvalvonnan tyokalurivilld voidaan seurata t6ité ja kirjoittimia. Omat ty6t -painike
on aina nikyvissd tyokalurivilld, ja sen avulla saat tilatiedot niin tulostettavana ole-
vista, tulostusta odottavista kuin dskettdin valmistuneista toistdsi. Omat tyot
-painiketta napsauttamalla saat helposti esiin luettelon toistasi ja muut téiden hallin-
taan liittyvét toiminnot.

Voit lisétd kirjoittimien seurantoja tyokaluriville tarpeen mukaan, niin ettd voit
seurata kaikkien kirjoittimien tilaa ja ominaisuuksia tai ndhdd, mitka ty6t ovat
kasiteltdvina jossakin méaratyssé kirjoittimessa. Tyonvalvonta seuraa automaattisesti
oletuskirjoitinta ja seurattaviksi voidaan lisdksi ottaa mitkd tahansa Windowsin
Kirjoittimet-kansiossa olevat kirjoittimet. Enintdén 35 kirjoittimen seuranta mahtuu
tyokaluriville.

Huom. Tyokalurivi voidaan siirtd ja telakoida mihin tahansa kohtaan Windowsin
tydpoydalla napsauttamalla sita ja vetamalla se haluttuun paikkaan.
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Tehtavapalkin kuvakkeet

Tyonvalvonta liittyy saumattomasti Windowsin tehtévépalkkiin. Téiden ja kirjoitti-
mien seurantakuvakkeet ndytetddn tehtavipalkissa, missé voit kuvakkeita napsautta-
malla saada tiedot tittesi ja kirjoittimiesi tilasta. Enintddn kuuden kirjoittimen
kuvakkeet mahtuvat tehtdvapalkkiin. CentreWaren tyokalurivilla kirjoittimien
seurannat nakyvat Omat tyot -seurantakuvakkeen oikealla puolella.

%42 0 kohteessa PICASS0 - Ei vastausta)
ssoft . |<B§'-§%@ @ 12:00
/

Omien téiden seuranta Kirjoittimien seurannat

Kuva 2-2: Tyonvalvonnan kuvakkeet tehtavapalkissa
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Tyonvalvonnan kayttoliittyman mukautus

Tyonvalvonnan kayttoliittyméan ulkondkd ja toiminta voidaan mukauttaa niin, etté se
soveltuu kdyttdjan normaaleihin tydrutiineihin.

Tydnvalvonnan kuvake on kdytettivissa tyokalurivilla tai Windowsin tehtdvépalkissa.
Napsauttamalla sitd hiiren kakkospainikkeella padsee kdyttdiméaan seuraavia toimin-
toja:

m  Seuraa kirjoitinta — Tilld valitaan kirjoittimet, joita Tyonvalvonnan
halutaan seuraavan.

m  Mukauta — Tatd kautta mukautetaan Tydnvalvonnan ndyton, tyo-
tapahtumien, kirjoittimen tapahtumien, paivitysvélin ja valmiiden téiden
asetukset.

m  Lisdi kirjoitin — Kéynnistdd Ohjatun kirjoittimen asennuksen, jolla
asennetaan Document Centre -kirjoitinten Centre Ware-kirjoitinajurit.

= http://www.centreware.com — Kédynnistié Internet-selainohjelman ja
muodostaa yhteyden CentreWaren web-sivuille.

Y» Mukauta kayttoliittyma nain:
1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Tydnvalvonnan kuvaketta.
2 Valitse Mukauta. Niyti-vililehti tulee esin.

3 Valitse haluamasi niiyton asetukset.
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4 Tallenna muutokset napsauttamalla Kiyti ja OK.

Mukauta HE

RETES |Ty6tapahtumat| Kirjoittimern tapahtumatl Péivitél W almiit tyﬁtl

a Kaynnista =] 303 P

] tyﬁkaluri\:f_

" Pillota automaattisesti
V' ‘Yhists ussita seurantoja phteen kuvakkeeseen

V' NEpta aina Omat it -kuvake

ok | Pewta | kws | ohe |

Kuva 2-3: Tydnvalvonnan ndyton asetukset
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Tyodnvalvonnan nayton asetukset

Niyti tyokalurivi — Valitse tdma4, jos haluat pitdd Tyonvalvonnan tydkalurivin esilld.
Tyodkalurivi voidaan sijoittaa mihin tahansa tyopdydéan reunaan.

Aina paillimmaéisensd — Kun tdma on valittu, Tyonvalvonnan tydkalurivi nékyy aina
muiden auki olevien sovellusikkunoiden péalla.

Piilota automaattisesti — Valitse tim4, jos haluat Tydnvalvonnan tydkalurivin havii-
van automaattisesti tyopoydaltd, kun et kéyta sitd. Tydkalurivi ilmestyy normaali-
kokoisena takaisin ndyttoon, kun siirrdt kohdistimen ndyton reunaan.

Yhdista useita seurantoja yhteen kuvakkeeseen — Valitse tdm4, jos haluat, ettd
ndytdssd on vain yksi Kirjoittimen seuranta -kuvake useiden yksittdisten kuvakkeiden
sijasta. Télloin Tyonvalvonta ndyttdd kuvakkeen kautta tiedot kaikista kirjoittimista,
joita seuraat.

HuomMm. Tama asetus koskee vain Windowsin tehtavapalkissa olevia kuvakkeita.

Niyti aina Omat ty6t -kuvake — Valitse tdma4, jos haluat, ettd Omat tyot -kuvake
nédytetdin Windowsin tehtdvépalkissa.
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CentreWare Seuranta

Tyonvalvonta tarjoaa monipuoliset mahdollisuudet téiden ja kirjoitinten seurantaan,
kun sitd kdytetddn yhdessd CentreWare-kirjoitin/faksiajureiden kanssa. Tdma
yhdistelma tekee mahdolliseksi seurata tulostus- tai faksitdiden etenemistd mukavasti
omalta tyopoydéltd. CentreWare seuraa jokaista tyotd sen kaikissa vaiheissa ja antaa
siitéd tdydelliset tilatiedot. Se ilmoittaa, kun ty6 on valmis, tai hélyttaa, jos tyossa
tarvitaan kéyttijin apua.

Xerox DC 420/432/440 PS3

iﬂ Kéyttajad tarvitaan

Valitse tdma,
jos et halua
iimoitusta

tapahtumasta.. ™ El5 endd imaita tapahtumasta ' kaptEisE tarvitaan'.

Avaa ty6- tai

kirjoitin- ~ ——————-
tapahtumien
valintaikku-

nan.

Aszetukset...

Cappiralzre

Kuva 2-4: Seurantaikkuna

Huowm. CentreWaren omia kirjoitinajureita on kaytettava, jotta seurantatoiminnot
olisivat kaytettavissa. Varmista CentreWare-ajurin Omat asetukset -valilehdelta,
ettd CentreWare Seuranta on valittuna.
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Omien toiden seuranta

Jokainen kayttdjd voi seurata kaikkia verkkokirjoittimiin 1&hettdmidén tulostustdita,
saada niistd tilatietoja ja hallita niita.

| & Omattit- sktivisiatots 1w | [ X2.0

& Awaaomien toiden luettelo

Microsaft Word - Asiakinal [cwe] *

Ohije

Kuva 2-5: Omat tyot -valikko

Kirjoittimien seuranta

Huowm. Kaikkia verkkokirjoittimia voidaan seurata, mutta taydelliset seuranta-
toiminnot ovat kaytettavissa vain niiden Document Centre -kirjoitinten yhteydessa,
jotka kayttavat CentreWare-kirjoitinajureita. PPD/PGD-tiedostoihin pohjautuvat
kirjoitinajurit eivat tue kaikkia CentreWaren seurantatoimintoja.

Kirjoittimien seuranta antaa yksityiskohtaiset tiedot verkkoon asennetuista Document
Centreisté valikoiden vilitykselld. Valikoiden sisdltd vaihtelee kirjoittimen mallin ja
kokoonpanon mukaan, mutta yleensé niiden kautta pddsee asianomaisen CentreWare-
version tukemien Document Centre -kirjoittimien tila- ja ominaisuustietoihin.

Kirjoittimia voidaan seurata ja tilatiedot voidaan néyttia useilla eri tavoilla.
Kirjoittimien seurantoja voidaan lisétd Tyonvalvonnan tydkaluriville tai Windowsin
tehtéavapalkkiin. Kirjoitinten kuvakkeissa nikyy merkki, kun kirjoitinten tila muuttuu.
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Pidé Tyonvalvonta kdynnissd tydskennellessési. Ohjelma antaa automaattisesti
ilmoituksen, kun Document Centressé syntyy jokin tilanne, jonka olet valinnut
kirjoitintapahtumien joukosta.

Huowm. Esimerkkeja Tyonvalvonnassa kaytettavista ilmoituskuvakkeista ja
tilaviesteistad saat napsauttamalla Ohje.

I 3 L5YS-DC5230-04 PRINTER kohteessa MPS - Tulost.. w ]
@ Avaa tyiluettelo

‘ Microzoft ‘\Word - Asiakial [Locsys17] 4

=
Ominaizuudet

@ Kirjoittimen kotisivu

Fuaista seuranta
Ohie

T
=
-
<
=]
)
o
2]
L&)
=
£
-
=7}
-

Kuva 2-6: Kirjoittimen seurannan valikko

<R RARAF 183s

Kuva 2-7: Kirjoittimien seurannat tehtdavapalkissa
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Tila

Kirjoittimen seuranta antaa kirjoittimesta esimerkiksi seuraavia tietoja (tiedot vaihte-
levat Document Centren mallin mukaan):

m  kirjoittimen alijérjestelmien tila
m  paperialustojen tila

m  hilytys- tai virheviestit.

B \\MPSALSYS-DCS265-01_PRINTER Tila HE

Tila | Alustat I Halytykset I

Yirransaastotila

Kirjoitin on viranzaastotilazza,

Cappiralzre

()8 I Peruuta |

Kuva 2-8: Tilasivu
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Ominaisuudet

Kirjoittimen seuranta voi antaa Document Centresti esimerkiksi seuraavat tiedot:

kirjoittimen kokoonpano ja toiminnot
paperialustojen ja postilokeroiden omistajat

tiedot erilaisista tukipalveluista, esim. jarjestelménvalvojan puhelinnumero ja
sijainti, huoltovalvonnan puhelinnumero seké tarviketilauksiin liittyvét tiedot

laitteen kuvaus, joka kertoo laitteen sijainnin, mallin, tuotetunnuksen ja
sarjanumeron seké pdivdmaaran ja kellonajan

verkkoliitédntdihin liittyvit tiedot, kuten tiedot Document Centren tukemista
liitdnnoistd ja verkkoprotokollista.

B \'\Xerox-kirjoittimet (Netware)ABC1_DC265: omina... [El E3

Kuvausl Verkkol Kokoonpanol Tuotetukil

Document Centre 265

*Werkkotulostus [nitova vimeiztelylaite, dupleksilaite
vakiona]

* Paik allizkopicinti [valinn. verkkoskannaus/faksi)

* Tulostuznopeus BS sivua minuutizza, 600,/1200/1800 dpi

Cappiralzre

QK I Peruuta | e |

Kuva 2-9: Ominaisuussivu
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Tyoluettelo

Kun Avaa omien tdiden luettelo valitaan, nidyttoon tulee Tyonvalvonnan ikkuna,
jossa luetellaan aktiiviset ja valmiit tyot. Aktiivisilla toilld tarkoitetaan kaikkia
tulostus- ja faksit6ité, jotka ovat jonossa tai parhaillaan tulostettavina.

= Omat tyot - aktiivisia toita 1

Kirjoitin -~ Tvd  Mawa  Ohje
IS
Akliviset byt | Kitoitin | Omistsia___ [ Tila | Tuvepi | Lahetysai... |
1 Pidats L. Cwe Lahetetisn Tulostus 13:01:35 ..
Napsauta ‘apata
haluttua tyota Peruuta
luettelossa 0 Napsauta sarakkeen
saadaksesi Sindi sizznpdin otsikkoa lajitellaksesi
es_?in . . Orminaisuudet tiedot.
tyén paikallis- ————
valikon.
Clmat valmiit bk | Kirjoitin | Omistaja | Tila | Tywppi | L shetyzaika | almi
O Microsoft Word - Asiakiral HKEYS_SILV..  cwe Peruutettu Tuloztus 1301374 133
[ Microsoft Word - Asiakiral HKEYS_SILV..  cwe Peruutettu Tuloztus 1301304, 133
[ Microsoft Word - Asiakiral HKEYS_LAK...  cwe Peruutettu Tuloztus 1307184 133
| | i
CAP |MUM v
Kuva 2-10: Toéiden luettelot
Valmiit tyot

Valmiiden tdiden luettelossa annetaan tiedot dskettéin tulostetuista toistd. Tyon-
valvonta tallentaa jokaisen tydn ominaisuuksia ja tilaa koskevat tiedot, joista nékyy,
mitd tulostus- tai faksitoita kayttdja on lahettidnyt kirjoittimeen. Valmiiden téiden
tiedot sdilytetddn enintddn 30 paivaa.
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Kirjoittimen seurannan luonti ja mukautus

) Luo ja mukauta seuranta nain:

1
2

Asenna Document Centren Centre Ware-kirjoitinajuri.

Avaa kirjoitinajuri Windowsin Kirjoittimet-kansiosta. Lisétietoja on kohdassa
Ajurin asetusten muuttaminen sivulla 4-3.

Valitse Omat asetukset ja valitse Seuraa omia tditi CentreWare Seuranta
-ruudusta. (Tdma vaihe on valinnainen kirjoitintapahtumien seurannassa, mutta
pakollinen ty6tapahtumien seurannassa.)

Sulje ajuri ja tallenna asetukset sen uusina oletusasetuksina napsauttamalla OK.
(Yksityiskohtaiset tiedot kirjoitinajureista annetaan luvussa 4, Windows-ajurien
kaytté.)

Kéynnistd Tyonvalvonta.

Napsauta kakkospainikkeella Tyonvalvonnan kuvaketta ja valitse Seuraa
kirjoitinta.

Valitse juuri asentamasi Document Centre ja napsauta OK.

Seuraa kirjoitinta | x|

Agennetut kirjoittimet:

[wlerox DC 220/230/332/340 PS2 Ok |
Peruuta |

[wierox DC 420/432/440 PS3

Kuva 2-11: Seuraa kirjoitinta -valintaikkuna
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8  Napsauta kakkospainikkeella Tydnvalvonnan kuvaketta ja valitse Mukauta.

9  Valitse Tybtapahtumat-vililehti ja valitse seurattavat tapahtumat.

10 Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

Mukauta EHE

Nats  Tvstapahtumat | Kijaitimen tapahtumat | Pivitd | Vaimit st |

@ Woit zaada ilmoitukzen siits, mitd Centre\w are-kinjoitinajureilla
tulogtamillesi asiakiroille tapahtuu,

[+ Hlimoita seuraavista tyotapahtumista:

[w] ik ak ath aistu -
[w]jastetiu

[w]F akzi lahetetty

[w]F ak.zi valmiz

[1Fak.zia kasitellaan

[1Fak.zia lshetetaan

[ 1Fakzilaite & vastaa

[w]F akzilaite offline

[ 1Fakzilaite anline

[1F akzilaite varattu

[ 1F akzilahetys vahwistetiu

[w]F akzivithe

[w]Jonottaa LI

Valisekaikki | Poistakakki | Dletukset kaikki |

ok | Pewwta | ke | ohe |

Kuva 2-12: Tyo6tapahtumien valinta
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Kirjoittimen tapahtumien valinta

Tydnvalvonnan suorittamaa kirjoittimien seurantaa voidaan mukauttaa valitsemalla
halutut tapahtumat alla ndkyvéastd valintaikkunasta. Tydaseman niytossa ilmoitetaan
aina, kun ikkunasta valittu tilanne syntyy Document Centressa.

HuOM. Nama seura

Centre -kirjoittimissa,

seurantamahdollisuu

» Valitse kirjoittimen

1 Napsauta kakkospainikkeella Tydnvalvonnan kuvaketta ja valitse Mukauta.

2 Valitse Kirjoittimen tapahtumat -vililehti ja valitse sitten tapahtumat, joita

haluat seurata.

ntaominaisuudet ovat kaytettavissa vain niissd Document
joissa tama CentreWare-versio toimii. Kunkin tapahtuman
kaytettavyys vaihtelee kirjoitinmallin ja ohjelmistoversion mukaan. Muissa laitteissa

det eivat ole yhtd monipuoliset.

tapahtumat nain:

3 Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

Pida Tyonvalvonta kdynnissa tydoskennellessési. Ohjelma ilmoittaa valitsemistasi

tapahtumista automaattisesti tyon edetessa.

Mukauta

Napta | Tyitapahtumat ~ Kirjoittimen tapahtumat |F‘éwilé| Walmiit ly'otl

Yoit zaada imoitukzen gits, mita seuraamizsasi kifoittimisza
tapahtuu.

¥ dimoita secrazvista kinoitimen tapahtumista:

[v|Busy -
[w] Commurnic:ating

[w| Commurnication Eror
[JCRU Re-Order

[ |Diagnaostic Mode
Diaor Open

[w|Ciry Ink. Empty
[v|Dry Ink. Low
[JEnergy Saver Mode
[ Iritializing

[w|Load Paper

[ Itanual Feed

[ INo Response

[

Valtsskakki | Postakakki | Dletukset kaikk |

Kuva 2-13: Kirjoittimen tapahtumien valinta
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Paivitysvali

Péivitysvili vaikuttaa kirjoittimien seurannan toimintaan. Minimiasetus on

1 minuutti, ja tdlloin kirjoittimen tilatiedot péivitetd&n minuutin vilein. 60 minuutin
maksimiasetuksella tiedot paivitetddn kerran tunnissa.

m  Lyhenni piivitysvilid, jos haluat péivitetyt tilatiedot useammin.

m  Pidennd péivitysvalid, jos haluat pdivitetyt tilatiedot harvemmin.

Huowm. Paivitysvalin suositusasetus on 10 minuuttia. Paras mahdollinen asetus
voi vaihdella verkkoympariston mukaan. Kysy verkonvalvojalta, mika on sopiva
asetus sinun verkossasi.

Y» Aseta paivitysvili ndin:
1 Napsauta kakkospainikkeella Tydnvalvonnan kuvaketta ja valitse Mukauta.
2 Valitse Piiviti-vililehti ja tee haluamasi asetukset.

3 Tallenna asetukset napsauttamalla OK.
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Valmiiden toiden asetukset

Valmiiden tdiden asetuksilla méiéritidn, kuinka paljon tietoja valmiiden tdiden
luettelo sisdltdd. Toiden tiedot voidaan sdilyttdd ty6lokissa enintddn 30 pdivén ajan.

» Ota valmiiden téiden kirjaus kayttoon nain:
1 Napsauta kakkospainikkeella Tydnvalvonnan kuvaketta ja valitse Mukauta.
2 Valitse Valmiit tyét -vililehti.

3 Valitse Kirjaa valmiit tydt lokiin, jos haluat Tydnvalvonnan pitivin luetteloa
toistd, jotka olet tulostanut Document Centre -kirjoittimilla.

4 Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

Valmiiden téiden luettelon saa esiin avaamalla tydluettelon Omat tyot -seurannasta tai
jostakin Kirjoittimen seurannasta.

Mukauta EHE

MNapta I Tyﬁtapahtumatl Kirjoittimen tapahtumatl Paivits W almiit byt |

T T I

Kuva 2-14: Valmiiden téiden kirjaus
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Toiden hallinta

Ty6nvalvonnan kautta saadaan tila-, hallinta- ja muita tietoja tulostus- ja faksitoista.
Toiden luettelo avataan napsauttamalla haluttua seurantakuvaketta hiiren
kakkospainikkeella ja valitsemalla Avaa tyoluettelo. Luettelossa ndytetdén tila- ja
ominaisuustiedot kaikista toistd, ja t6itd voidaan my0s hallita ikkunasta. Hallinta
tarkoittaa, ettd tulostus- ja faksitoitd voidaan pidattdd, vapauttaa, peruuttaa tai siirtdd
eteenpdin jonossa.

= Omat tyit - aktiivisia toita 1
Kiroitin - Tyo  Mapta Ohje

| Kirjoitin | Orniztaja | Tila | Tyywppi | Léhetysai...l
Pidats L. CWE Lahetetdan Tulostus 130:35

Vapauta

P Avaa valikko napsauttamalla haluttua
Eeruuta

ty6ta kakkospainikkeella.
SiifTa etechpal

Ominaisuudet Napsauta valmista tyotd kakkos-
painikkeella saadaksesi sen tiedot esiin.

DOmat valmit byt | Kisjetin. | Omistsia [ Tila | Tuwppi | Lahetysaika | valmi
O Micrasoft word - Aziakiral HETS_SILV..  cwe Peruutettu Tulostus 1301:374.. 133
O Microsaft Word - Asiakiral HKEYS_SILY..  cwe Peruutett Tulostus 1x01:304.. 133
O Microsoft wWoord - Asiakiral HEYS_LAK..  cwe Peruutettu Tulastus 1307184 133
| | i

[Cap(NUM[ 4

Kuva 2-15: Omien téiden luettelo

Kun avaat téiden luettelon Omat ty6t -seurantakuvakkeen kautta, siind ndytetdan
sinun omat aktiiviset tydsi (my0s tyot, jotka olet 1dhettényt useisiin kirjoittimiin). Jos
taas avaat luettelon Kirjoittimen seuranta -kuvakkeen kautta, siind nakyvit kaikkien
kayttdjien kyseiseen Document Centreen ldhettdmaét tyot.
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Aktiiviset tyot luetellaan myds paikallisvalikoissa, jotka avataan napsauttamalla
seurantakuvaketta hiiren kakkospainikkeella. Paikallisvalikoiden kautta paédsee
kétevisti hallitsemaan tditi ja tarkastelemaan niiden ominaisuuksia.

| o Omat it - aktiviia toits 1

S Awaa omien toiden luettelo _
0 [ Pidata

Vapauta

3

Aktiiviset tyst —_|B

Siirrd eteenp.

Orminaisuude

Kuva 2-16: Toiden hallinta paikallisvalikosta

) Hallitse toita téiden luettelosta niin:

1 Napsauta Omat tyét haluamassasi Kirjoittimen seurannassa ja valitse Avaa
omien téiden luettelo.

2 Napsauta hiiren kakkospainikkeella haluttua aktiivista tySti ja valitse haluamasi
tyonhallintatoiminto. Pidétd, Vapauta, Peruuta ja Siirri eteenpéin toimivat
useimmissa kirjoittimissa, ja niitd voidaan soveltaa aktiivisiin tdihin.

- TAI -
Kun t6iden luettelo on esilld, napsauta Kirjoitin. Voit nyt valita seuraavista:
Keskeyti jono, Peruuta kaikki aktiiviset tyot ja Poista valmiit tyot.
Y Hallitse toita paikallisvalikosta niin:
1 Napsauta Avaa tyéluettelo haluamassasi Kirjoittimen seurannassa.

2 Napsauta haluttua aktiivista tydti saadaksesi esiin paikallisvalikon ja valitse
Pidéitid, Vapauta, Peruuta tai Siirri eteenpiin. Valitse Ominaisuudet, jos
haluat lisdtietoja tyOsta.
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Tyonvalvonta ja Kirjoittimet-kansio

Kun CentreWare-kirjoitinajuri asennetaan tydasemaan, Tydnvalvonta lisdd monia
hyodyllisia toimintoja kirjoittimen kuvakkeeseen, joka liittyy Document Centren

kirjoitinajuriin. Toiminnot saa esiin napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella
Document Centren kuvaketta Windowsin Kirjoittimet-kansiossa. Néin padsee

suoraan kdyttdimain useita Tyonvalvonnan toimintoja kuten hakemaan kirjoittimen

tila- ja ominaisuustietoja. Lisétietoja tilasivusta on kohdassa 7ila sivulla 2-11.

Napsauta kakkos- 1

painikkeella
Document
Centread saadak-
sesi esiin
CentreWare-
toiminnot.

B Kirjoittimet M= E

J Tiedosto DMuokkaa HMaytd Siiry  Suosikit  Ohje

& = % o
Edelinen T SeuiEava Avaa Leikkaa Kopioi Kumoa
vlakanzio
J Osoite I@ Kirjoittimet j
A P
aves Luo kirjoittimen
Keskeytd tulostus seurannan.
o v Aseta oletukseksi
Foista tulostpetydt L
Heron DL Avaa kirjoittimen
220/230/332/3... ¥ Seuraa kuyjoitinta — [ tilasivut.
Tila...
Kirjoittimen kotistn —— Avaa Kirjoittimen
%, ik timd on? Internet-palvelujen
L ——— | kotisivun.
o Luo pikakuvake
220/230/332/3... Poista Antaa tietoja
Himed wadelleen Document Centresta.
Ominaisuadet
=) Avaavalitut kohteet, v

Kuva 2-17: CentreWare-toimintojen valikko Kirjoittimet-kansiossa

Tydnvalvonta ja Kirjoittimet-kansio
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Document Centren kotisivu

Document Centren toimintoja ja tietoja padsee kdyttdméaan Internetin tai intranetin
vilitykselld kdyttdmalla Internetin tai intranetin selainliittymé&i ja CentreWare
Internet-palvelujen omaa selainliittyméd. Kirjoittimen seuranta -kuvakkeen valikossa
on linkki Document Centren kotisivulle. Linkki avaa selainikkunan, muodostaa
yhteyden Document Centren HTTP-palvelimeen ja tuo ndytt6on Document Centren
kotisivun.

CentrelVare .o B, .
Internet Services' i tg Hakemisto

Document Centre 265

Document Centrell3 voiat 13hi-,
etk ja web-dpttijit tulostaa, y M
kopioida, sannata ja faksata. Niiden Lihets tulostusvalmiita 13ité ja ohjelmo jakelumalleja

tuotteiden modulaarinen rakenne
mahdollistaa tuotteen kasvamisen

yiitysen larpeiden mukasn % Tyt

Katsale ja poista tulostusionossa olevia toit
Document Centre -koniden
ominaisuuksiin kuuluvat tulostus., "
kopiointi-, skannaus |a faksitiden Tila
samanaikainen kisittely, @
erinomainen jopa 1800 dpi:n
kuvalaatu, kaksipuslinen kopiointi ja

tulostus, nidanta yhdell3 tai kahdella siiae Ominaisuudet

nitomanastalla,

Nimi: L3 5-DC5265-

Laitteen nylyinen kokoonpano.

Katsele ja muokkaa laitteen asetuksia

v Yllépito
Sijainti: B311 Lab /’ :Pﬂ—l .
IP-osoite: 13.220.172.45 orfijuetelo Ja testistu
Tila: WARQITUS, I
toimenpiteits Tuki
tanitaan Hyédyllisia yhteystietoja

07-525.05 3309 Alustalla 5
(ohisyiittialusta) ei ole paperia
Kayt3] 58 odotetaan lisdimasn
paperia. Tulostus voi jatwa muilta
paperialustailta.

Kuva 2-18: Kirjoittimen kotisivu.

Huowm. Tarkat tiedot Internet-palveluista annetaan Document Centren mukana
toimitetussa ohjeistossa.
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Tulostus veda ja pudota -menetelmalla

Tallennettujen toéiden tulostus kdy kétevésti vedd ja pudota -menetelmalla.
Tyonvalvonnan tyokalurivilld olevat seurantakuvakkeet tukevat tdysin tata
tulostustapaa.

Y» Tulosta niin:
1 Kiynnistid Tyonvalvonta, mikili se ei ole kilynniss.

2 Avaa kansio, jossa tulostettava tiedosto on, tai avaa Windowsin Resurssien-
hallinta ja etsi ja avaa kansio sielta.

3 Napsauta tiedostoa ja vedi se Tydnvalvonnan Omat tydt -kuvakkeeseen tai
haluttuun kirjoittimen seurantakuvakkeeseen Tyonvalvonnan tydkalurivilla.

4 Tybnvalvonta kiynnistiii tarvittavan sovelluksen, lihetti tydn kirjoittimeen ja
sulkee sovelluksen.

Huowm. Tulostaminen veda ja pudota -menetelmalla ei toimi Windowsin tehtava-
palkissa olevien Tyonvalvonnan kuvakkeiden kanssa.
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Faksipuhelinmuistion kaytto

CentreWare Faksipuhelinmuistio on ohjelma, jolla voit luoda ja ylldpitaa luetteloa
henkilGistd, joihin olet yhteydessé faksien vélitykselld. Faksipuhelinmuistion avulla
voit helposti yhdistdd Document Centre -kirjoittimen verkkofaksiominaisuudet
jokapdivaisiin tyorutiineihisi.

Huowm. Faksipuhelinmuistio toimii niiden Document Centre -konemallien kanssa,
joissa on faksitoiminto. Jotkin mallit saattavat vaatia lisélaitteiden asentamista, kun
taas joissakin voi olla sellainen verkkofaksitoiminto, joka ei ole yhteensopiva puhe-
linmuistion kanssa. Lisatietoja on Document Centren mukana toimitetussa ohjeis-
tossa.

3-1




Faksipuhelinmuistion kdaynnistys

Faksipuhelinmuistio asennetaan CentreWare-kirjoitin/faksiajurin asennuksen yhtey-
dessé. Puhelinmuistio saadaan esiin Faksiasetukset-valintaikkunoista, jotka tulevat
ndyttoon, kun faksity6 ldhetetdén.

Jos kirjoitin/faksiajuri asennetaan ennen CentreWare Tydnvalvonnan asentamista,
Tydnvalvonnan asennusohjelma sijoittaa Windowsin Kaynnistéd-valikkoon Faksi-
puhelinmuistion pikakuvakkeen, jonka avulla Faksipuhelinmuistion kdynnistys kay
nopeasti.

Y» Kiynnisti Faksipuhelinmuistio nain:
Valitse Kdynnistd > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Faksipuhelinmuistio.

Faksipuhelinmuistio avautuu.
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¥ Xerox-faksipuhelinmuistio I B3

Cappiralzre

Puhelinmuistio: |c::\winnt\system32\spool\drivers\w32388\2\default.pb

Suodatin: I

Haoward Smith

Lissa Puista... | Tuo... |
Mirmi: Howeard Smith
ity Johnson Techincal
Faksinro: B17-456-7830 —_
Puhelinnra: Tietoja... |
S &hkoposti: .
Laskutuskoodi LI
DTMF: Sulie |
Avaa muistio... | Tallenna nimella... | Ulusi muistio... |

Kuva 3-1: CentreWare Faksipuhelinmuistio

Huowm. Faksipuhelinmuistioon kirjoitetaan ja tallennetaan faksien lahettamiseen
tarvittavat tiedot, mutta faksin lahettamista varten faksitiedosto on avattava
jossakin sovelluksessa ja lahetettdva sen ohjeiden mukaan. Lisatietoja faksien
lahettamisesta on kohdassa Faksin ldhetys sivulla 4-34.
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Faksipuhelinmuiston toimintoja

Seuraavassa on lueteltu osa faksipuhelinmuistion padvalintaikkunan tarkeimmista
toiminnoista.

Suodatin — Tadmén avulla voidaan puhelinmuistiosta hakea esiin vain tietyt
tiedot. Jos suodatinkenttddn kirjoitetaan esimerkiksi S, kaikki S-kirjaimella
alkavat nimet haetaan esiin. Jos suodatinkentta jétetdén tyhjéksi, puhelinmuistion
koko sisdltd ndytetdan.

Tuo — Tétd painiketta napsauttamalla voidaan tuoda puhelinmuistion tietoja
toisesta lahteestd, kuten Maclntosh-, MS-DOS/Windows- ja UNIX-
tekstitiedostoista. Lisétietoja saa napsauttamalla Ohje puhelinmuistion
Muokkaa-valintaikkunassa.

Avaa muistio — Aiemmin tallennettu puhelinmuistio voidaan avata napsautta-
malla titd painiketta. Nayttoon avautuu valintaikkuna, jonka kautta voidaan etsia
omaan tietokoneeseen tai verkkoon tallennettuja puhelinmuistioita.

Tallenna nimellé — Tét4 napsautetaan, kun puhelinmuistio halutaan tallentaa.
Néyttdon avautuu valintaikkuna, johon kirjoitetaan tiedoston nimi, sijainti ja
tyyppi.

CentreWaren faksipuhelinmuistioiden nimissa kdytetddn oletustarkenninta .pb
(*.pb). Tiedostot voidaan tallentaa myds ASCII-tekstimuodossa, jolloin ne on
helppo tulostaa ja muuntaa kéytettaviaksi muissa sovelluksissa.
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Tietojen lisaaminen puhelinmuistioon

Yksi vastaanottaja

Lisaa vastaanottaja nain:

1
2
3

Napsauta Lisda.
Valitse Yksi ja napsauta OK.

Anna vastaanottajan nimi ja faksinumero sekd mahdolliset muut tarvittavat
tiedot.

Sulje ikkuna napsauttamalla OK.

Lisdd muut halutut vastaanottajat toistamalla vaiheet 1-3.

Huom. Napsauta Muokkaa, jos haluat muokata puhelinmuistiossa olevia tietoja.

Napsauta Poista, jos haluat poistaa valittuina olevat tiedot.

Vastaanottajaryhma

Lisaa vastaanottajaryhma nain:

1

2
3
4

Napsauta Lisda.
Valitse Ryhma ja napsauta OK.
Anna ryhmén nimi.

Napsauta (vasemmanpuoleisessa) Muistion sisiltd -luettelossa vastaanottajia,
jotka haluat lisdtd ryhmaén, ja napsauta sitten oikealle osoittavaa nuolta
vastaanottajien lisddmiseksi Ryhmaén jdsenet -luetteloon. Napsauta OK.

Tietojen lisddminen puhelinmuistioon
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Faksin lahetys
1 Valitse sovelluksesta Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse Document Centre, jossa on faksitoiminto kiytossa.

3 Avaa Document Centren kirjoitinajuri ja valitse tyon tyypiksi Faksi.

Huowm. Taydelliset ohjeet faksien lahettamisesta Windows-ymparistoissa
annetaan kohdassa Faksin ldhetys sivulla 4-34.

4 Sulje ajuri ja liheti faksityd. LAN Fax -asetusten valintaikkuna avautuu.

5 Tee Faksi-vililehdeltd haluamasi asetukset.

% Xerox LAN Fax -azetukset E

Faksi | Puhelinmuistiol Saate I Asetuksetl Tietoial

W astaanottajat

Mimni: IHoward Smith

Faksinro: IB‘I 7-332-4456 Lizaa |

Wastaanottajalista:
--- Lusi - j
Fuaista |

Azetukset. |
Tallenna nimella... |
Fuaista lizta |

Tarkkuus:
|Nomaali 200 x 100 =l
Cappiralzre Yahvistuksst... | Oletus |

0K | Peuuta | Olewsikakki|  ohe |

Kuva 3-2: Faksi-vililehti
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Napsauta Puhelinmuistio-vélilehted ja valitse faksin vastaanottajat Puhelin-
muistion sisélto -kentdstd napsauttamalla oikealle osoittavaa nuolta halutun

henkilon tai ryhmén nimen kohdalla. Vaihtoehtoisesti voit avata Faksipuhelin-
muistion napsauttamalla Muokkaa ja lisdtd uuden vastaanottajan tai muokata

olemassa olevaa.

Huowm. Kun lisaat vastaanottajan Puhelinmuistio-valilehden Vastaanottajat-

kenttaan, sama vastaanottaja lisataan automaattisesti Faksi-valilehdella olevaan

vastaanottajalistaan.

% Xerox LAN Fax -azetukset E

Faksi ~ Puhelinmuistio | Saate I Asetuksetl Tietoial

Puhelinmuistio:

|c::\winnt\s_l,lstem32\spool\drivers\w32388\2\c | Avaa...

I Muokkaa... |

Muigtion sisal astaanottajat:

:Howard St Howeard Smith
Linda Rogers

[Howards Group] - |
[Macintozhs Group]

Mirmi: Howeard Smith
ity Johnson Techincal
Faksinro: B17-456-7830
Fuhelinmro:
S &hkoposti:
Laskutuskoodi
DTMF:
0k | Pewta | Oietuskaikki|  Ohie

Kuva 3-3: Puhelinmuistio-valilehti

Faksin lahetys
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7 Tee muut halutut asetukset Faksiasetukset-vililehdilti. Jos haluamaasi
vastaanottajaa ei ole vastaanottajien luettelossa, napsauta Faksi-valilehted ja anna
vastaanottajan tiedot.

Huowm. Kaikkiin faksilahetyksiin tarvitaan vastaanottajan nimi ja faksinumero.
Muut asetukset ja vaihtoehdot ovat valinnaisia.

8 Napsauta OK, kun olet valmis ldhettiméin faksin.
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Windows-ajurien kaytto

Tassd luvussa kuvataan CentreWare-ajurien toimintojen kaytté Windows 95/98,
Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -ympéristoissd. Toimintaohjeet perustuvat
tulostukseen Microsoft Wordista. Muista sovelluksista tulostettaessa menettely voi
olla erilainen.

4-1




Ajurien selitys

Kirjoitin- tai faksiajuri on ohjelma, joka mahdollistaa jossakin sovelluksessa
(tekstinkdsittely, taulukkolaskenta, grafiikka) tehdyn asiakirjan ldhettdmisen johonkin
tiettyyn tulostuslaitteeseen. Koska eri tulostuslaitteissa on erilaisia toimintoja ja ne
tarvitsevat erilaiset tulostuskomennot, niilld kaikilla pitd4 olla oma ajurinsa.

PCL- vai PostScript-tulostus?

CentreWare PostScript -kirjoitinajurit eroavat selvésti PCL-ajureista. Tutki eroja ja
mieti, miten ne vaikuttavat sinun tulostustoihisi.

PCL

PCL-tulostus on yleensé yksinkertaisempaa, koska siind on kaytettdvissd vahemméan
toimintoja kuin PostScript-tulostuksessa. Se on kuitenkin nopeampaa ja tarjoaa
joitakin ainutlaatuisia toimintoja.

PostScript

PostScript-tulostus antaa enemman mahdollisuuksia skaalata ja késitelld kuvia ja se
tulostaa grafiikan tarkemmin. PostScript sisédltdd myds erilaisia vaihtoehtoja virheen-
kasittelyyn ja fonttien korvaukseen.
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Ajurin asetusten muuttaminen

Ajurin asetuksia padsee muuttamaan Windowsin Kirjoittimet-kansiosta (Windows 95/
98/NT/2000). Kun asetuksia muutetaan sieltd, muutokset vaikuttavat kaikkiin
tulostustdihin.

Tee tulostusasetukset Windows 95/98/NT/2000:ssa nain:

1

Valitse Kidynnista > Asetukset > Kirjoittimet (Windows 2000: Start > Settings
> Printers). Kirjoittimet-kansio (Printers) avautuu.

Napsauta kakkospainikkeella haluttua kirjoitinta ja valitse jokin seuraavista
saadaksesi kirjoitinajurin esiin:

m  Windows 95/98 — Ominaisuudet
m  Windows NT 4.0 — Asiakirjan oletukset

m  Windows 2000 — Printing Preferences
Valitse halutut vélilehdet ja tee tulostusasetukset.
Tallenna muutokset napsauttamalla Kayta (Apply).

Sulje ajuri napsauttamalla OK.
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Tulostus Document Centreen

Tulostus sovelluksesta (esim. Microsoft Word) tapahtuu seuraavien ohjeiden mukaan.
Muista sovelluksista tulostettaessa menettely voi olla erilainen.

Tulosta sovelluksesta nain:

1
2
3
4
5
6

Avaa sovellus.

Valitse sovelluksesta Tiedosto > Tulosta. Tulosta-ikkuna avautuu.
Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse halutut vililehdet ja tee haluamasi tulostusasetukset.

Palaa Tulosta-valintaikkunaan napsauttamalla OK.

Lahetd ty6 Document Centreen napsauttamalla OK.
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Tulostustoiminnot

Seuraavassa kerrotaan, miten Document Centren toimintoja kdytetdédn. Nama
toiminnot 16ytyvit kirjoitinajurin valilehdilta.

Huowm. Kaytettavissa olevat toiminnot vaihtelevat Document Centren mallin ja
Windows-kayttojarjestelman mukaan.

Ajastettu tulostus

Ty6 voidaan ldhettdd ajastettuna, miké tarkoittaa, ettd tyo piditetd&in Document
Centre -kirjoittimessa, kunnes se tulostetaan ajurissa méérittyyn aikaan.

Windows 95/98/NT

Laheta ajastettu ty6 nain:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paperi ja tulostus -vililehti.

Valitse Tyon tyypiksi Ajastettu tulostus.

Anna Aika-kenttddn tyon haluttu tulostusaika.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Lahetd ty6 kirjoittimeen napsauttamalla OK.

0o N9 N i kAW N~

Ty6 pidétetdan Document Centressé, kunnes se vapautetaan ja tulostetaan
madrddmandasi aikana.

Tulostustoiminnot



Windows 2000

) Liheti ajastettu tyd niin:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.

Valitse Printer Features.

Valitse tyon tyypiksi Delayed Print.

Anna Delayed Print Setup -kohtaan ty6n haluttu tulostusaika ja napsauta OK.
Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Laheta tyd kirjoittimeen napsauttamalla Tulosta.

O© 0 9 &N DN K~ W N =

Tyo pidatetddn Document Centressd, kunnes se vapautetaan ja tulostetaan
madrddmandsi aikana.

Huowm. Ajastetun tyon asetuksia sovelletaan kaikkiin tulostustoihin, kunnes valitset
toisen tyon tyypin ja suljet kirjoitinajurin.
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Suojattu tulostus

Tata toimintoa kdytettdessd tyo pidatetddn Document Centren sisdisessd jonossa,
kunnes olet valmis noutamaan sen.

Suojatun tulostustydn ldahettdmiseen tarvitaan nelinumeroinen suojaustunnus
(0000-9999).

Windows 95/98/NT

Laheta suojattu tyo nain:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

Valitse Paperi ja tulostus -vélilehdeltd tyon tyypiksi Suejattu tulostus.
Napsauta Suojatun tulostuksen asetus.

Anna nelinumeroinen suojaustunnus.

Vahvista tunnus antamalla se uudelleen.

Sulje valintaikkuna napsauttamalla OK.

0 N N Uk~ WD~

Laheta tyd napsauttamalla Tulosta. Ty pidétetddn Document Centressd. Kun
haluat tulostaa tyon, vapauta se seuraavalla sivulla annettujen ohjeiden mukaan.
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Windows 2000

Laheta suojattu tyo nain:

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.

Valitse Printer Features.

Valitse tyon tyypiksi Secure Print.

Anna nelinumeroinen suojaustunnus.

Vahvista suojaustunnus antamalla se uudelleen ja napsauta OK.
Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Laheta tyo napsauttamalla Tulosta. Tyo pidatetddn Document Centressd. Kun
haluat tulostaa tyon, vapauta se alla annettujen ohjeiden mukaan.

Huowm. Suojatun tyon asetuksia sovelletaan kaikkiin tulostustéihin, kunnes valitset
toisen tyon tyypin ja suljet kirjoitinajurin.

Suojatun tyon vapauttaminen Document Centresta

1
2

Mene Document Centren d4reem ja ndppaéd ohjaustaulusta Toiden tila.

Hae ty0si esiin keskenerdisten toiden luettelosta. Valitse tyosi koskettamalla sité,
niin etti se nékyy korostettuna.

Kun esiin tulee uusi ndytto, jatka ty6td koskettamalla Vapauta.
Anna tyon suojaustunnus numerondppaimistosta.

Kosketa Valmis. Tyo tulostetaan.
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Vedostulostus

Ty, josta tulostetaan monta kopiota, voidaan lahettdsd Document Centreen niin, ettd
siitd tulostetaan ensin yksi kopio (vedos). Vasta vedoksen tarkastamisen jalkeen
tulostetaan haluttacssa muut kopiot, jotka pidatetdan Document Centren
tulostusjonossa siihen asti.

Huowm. Pitkaan pidatettyina olleet tyot poistetaan automaattisesti. Verkonvalvoja
maaraa, kuinka kauan toita pidatetaan.

Windows 95/98/NT

Tulosta vedos nain:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paperi ja tulostus -vililehdelté tyon tyypiksi Vedos.

Valitse kopiomiéra. Valitse muut halutut tulostusasetukset ajurista.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.
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Lahetd tyo Document Centreen napsauttamalla Tulosta. Vedoskappale
tulostetaan ja tyon muut kopiot piditetdin Document Centressa.

Vedoksen tarkastettuasi voit tulostaa loput kopiot tai poistaa ne tulostusjonosta.
Ohjeet tyon vapauttamisesta tai poistamisesta annetaan kohdassa 7ydn
vapauttaminen tai poistaminen Document Centrestd sivulla 4-10.
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Windows 2000

Tulosta vedos nain:

1
2
3
4
5
6
7

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehdeltd Advanced.

Valitse Printer Features.

Valitse halutut tulostusasetukset ja sitten kopiomaéra.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Lahetd tyd Document Centreen napsauttamalla Tulosta. Vedoskappale
tulostetaan ja tyon muut kopiot piditetdin Document Centressa.

Vedoksen tarkastettuasi voit tulostaa loput kopiot tai poistaa ne.

Tyodn vapauttaminen tai poistaminen Document Centresta

1
2

Mene Document Centren déreen ja ndppéé ohjaustaulusta Toiden tila.

Hae ty0si esiin keskenerdisten toiden luettelosta. Valitse tydsi koskettamalla sité,
niin ettd se ndkyy korostettuna.

Kosketa Vapauta tai Poista tarpeen mukaan.
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Encapsulated PostScript (EPS) -tiedosto

Jollakin sovelluksella luodusta yhdesta sivusta voidaan tehdd EPS-tiedosto
(Encapsulated Postscript eli kehystetty PostScript), joka voidaan sitten sijoittaa
jossakin toisessa sovelluksessa olevaan tiedostoon. Sivulla voi olla tekstid, grafiikkaa
ja kuvia. EPS-tiedostoja voidaan kéyttdd myos tiedostojen tallennukseen ja tulostuk-
seen etdkirjoittimilla.

Yleensd EPS-tiedosto on parasta luoda itse sovelluksessa. Mikali tima ei ole
mahdollista, EPS-tiedosto voidaan luoda valitsemalla se tyon tyypiksi CentreWare-
kirjoitinajurista.

Huowm. Kaikki sovellukset eivat tue EPS-tiedostoja. Tarkista asia sovelluksen
kayttoohjeistosta.

Windows 95/98/NT

Luo EPS-tiedosto nain:
1 Avaa asiakirja silté sivulta, josta haluat luoda EPS-tiedoston.
2 Valitse Tiedosto > Tulosta.

3 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet. Varmista, etti
Document Centre -kirjoittimen CentreWare PostScript -ajuri on valittuna.

4 Valitse Paperi ja tulostus -vililehdeltd tydn tyypiksi EPS-tiedosto. Napsauta OK.

Ilmoita sivu, jonka haluat tulostaa EPS-tiedostoon.

Huowm. EPS-tiedostoon voi tulostaa vain yhden sivun.

6 Sulje Tulosta-ikkuna napsauttamalla OK.
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Windows 95/98 ja Windows NT 4.0: Tallenna nimellé -valintaikkuna avautuu.
Valitse hakemisto (kansio) ja kirjoita luotavan tiedoston nimi. Ellet ilmoita
hakemistoa, tiedosto luodaan sovelluksen oletushakemistoon.

Napsauta OK. EPS-tiedosto luodaan, ja sovellusikkuna palaa naytt6n.

Huom. EPS-tiedoston siirrettavyys paranee, kun Fontit-valilehdelta valitaan
vaihtoehto Adriviivat (Type 1). Tésta on hyétya kirjoittimissa, jotka eivét pysty
kasittelemaan TrueType-fontteja.

Windows 2000

Luo EPS-tiedosto nain:

1
2

~N N D B

8
9

Avaa asiakirja siltd sivulta, josta haluat luoda EPS-tiedoston.
Valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet. Varmista, etta
Document Centre -kirjoittimen CentreWare PostScript -ajuri on valittuna.

Valitse Paper/Quality-vililehti ja sitten Advanced.
Valitse Document Options ja sitten PostScript Options.
Valitse PostScript Output Options ja sitten Encapsulated PostScript (EPS).

Ilmoita sivu, jonka haluat tulostaa EPS-tiedostoon.

Huowm. EPS-tiedostoon voi tulostaa vain yhden sivun.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Napsauta Tulosta Tulosta-ikkunassa.

10 Tulosta tiedostoon -ikkuna avautuu. Kirjoita luotavan tiedoston polku ja nimi.

11 Napsauta OK. EPS-tiedosto luodaan ja sovellusikkuna palaa niyttoon.
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Kaksipuolinen tulostus

Paperin molemmille puolille voidaan tulostaa. Valittavana on kaksi vaihtoehtoa:

m  2-puolinen, pitkireunasidonta — Ty0 tulostetaan niin, ettd se avautuu kuin
kirja.

m  2-puolinen, lyhytreunasidonta — Ty tulostetaan niin, ettd se avautuu kuin
kalenteri.

Windows 95/98/NT

Tee kaksipuolisia tulosteita nain:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paperi ja tulostus.

Valitse haluttu 2-puolistulostuksen vaihtoehto.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

AN L AW N

Laheta tyd tulostettavaksi napsauttamalla OK.
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Windows 2000
Y» Tee kaksipuolisia tulosteita niin:
1 Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Layout.
Valitse haluttu 2-puolistulostuksen vaihtoehto.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

AN L AW N

Napsauta Tulosta.
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Lajittelu ja nidonta

Tulosteet voidaan lajitella ja/tai nitoa. DC 240/255/265- ja 45x/46x/47x/48x-
malleissa on valittavissa nidonta 1 tai 2 nitomanastalla.

Kun lajittelu valitaan, tulosteet luovutetaan originaalisivujen mukaisessa
jarjestyksessd (1,2,3...1,2,3...). Kun lajittelua ei valita, kutakin originaalisivua
vastaavat tulosteet luovutetaan omana nippunaan (1,1,1...2,2,2..3,3,3...).

Windows 95/98/NT

Lajittele ja nido tulosteet nain:

1
2
3
4
5
6

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paperi ja tulostus.

Valitse haluttu lajittelu- ja nidontavaihtoehto.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Laheta ty0 tulostettavaksi napsauttamalla OK.

Tulostustoiminnot
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Windows 2000

Lajittele ja nido tulosteet nain:

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.
Valitse Document Options.

Valitse Printer Features ja sitten Stapling.

Valitse Paper/Output ja anna kopiomaara.

Valitse Collate.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Napsauta Tulosta.
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Kannet

CentreWare-kirjoitinajurista voidaan valita tulostettavaan asiakirjaan erityyppista ja
erivéristd materiaalia oleva etukansi. Valinta ei vaikuta asiakirjan varsinaisten sivujen

materiaaliin.

Huom. DC 240/255/265- ja DC 45x/46x/47x/48x -kirjoittimissa tulosteisiin voidaan
lisatd myos takakannet.

Windows 95/98/NT

) Lisia kannet niin:
1  Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

3 Napsauta Paperi ja tulostus -vililehdeltii Valitse paperi ja valitse sitten Kannet
ja lisdasetukset. Tee halutut valinnat.

4 Sulje ajuri napsauttamalla OK. Liheti tyd tulostettavaksi napsauttamalla OK.
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Windows 2000

Luo kannet nain:

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.
Valitse Paper/Output ja sitten Paper Size.

Valitse Document Options.

Valitse First Page Different ja sitten Yes.

Valitse kansimateriaalin tyyppi ja véri.

Sulje ajuri napsauttamalla OK.

Napsauta Tulosta.
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Kalvojen valiarkit

Piirtoheitinkalvojen viliin voidaan tulostaa viliarkit, jotka voivat olla joko tyhjid
arkkeja tai vélikopioita.

Windows 95/98/NT

Lisaa kalvoihin valiarkit nain:

1
2
3
4
5
6
7
8

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

Valitse Paperi ja tulostus.

Napsauta Valitse paperi.

Valitse Tyyppi ja sitten kalvot.

Valitse Asiakirjan asetukset.

Valitse tyhjét véliarkit tai vdlikopiot ja valitse sitten valiarkkien véri.

Sulje ajuri napsauttamalla OK. Laheti sitten ty tulostettavaksi napsauttamalla
OK.
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Windows 2000
) Lisia kalvoihin véliarkit néin:
Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja valitse Media-valikosta kalvot.

Napsauta Advanced.

1

2

3

4

S Valitse Document Options.
6 Valitse Printer Features.

7 Valitse Transparency Separators ja valitse tyhjit arkit tai vilikopiot.
8 Valitse Transparency Separator Color ja miriti viri.

9  Sulje ajuri napsauttamalla OK.

1

0 Napsauta Tulosta.
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Postilokerikko

Postilokerikko on yksi Document Centren lisélaitteista. Kun se on kdytossa, kayttaja
voi ohjata tulostustyonsé hénelle méérattyyn postilokeroon.

Huowm. Postilokerikko on kaytettavissa vain DC 220/230/320/332/340- ja
DC 420/432/440 kirjoittimissa.

Windows 95/98/NT

Ota postilokerikko kaytt66n nain:
Napsauta Kdynnistid > Asetukset > Kirjoittimet. Kirjoittimet-kansio avautuu.

2 Napsauta sovelluksen tulostusikkunassa hiiren kakkospainikkeella Document
Centre -kirjoitinta ja avaa kirjoitinajuri. Kohdassa Ajurin asetusten muuttaminen
sivulla 4-3 kerrotaan, miten ajuri avataan sinun Windows-ympéristossasi.

Valitse Jarjestelmin kokoonpano -vililehdelti Postilokerikko.

3
4 Valitse Paperi ja tulostus -vililehdelti luovutuspaikaksi haluttu lokero.
S Sulje ikkuna napsauttamalla OK.

6

Sulje Kirjoittimet-kansio.

Windows 2000

Ota postilokerikko kaytt66n nain:
Napsauta Start > Settings > Printers. Printers-kansio avautuu.
Napsauta hiiren kakkospainikkeella Document Centre -kirjoitinta.

Valitse Properties.

Valitse lisilaitteeksi Mailbox.

1

2

3

4 Valitse Configuration-vililehti.
5

6  Sulje ikkuna napsauttamalla OK.
7

Sulje Printers-kansio.
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Vesileima

Tekstin taustalle tiedoston ensimmaisella tai jokaisella sivulla voidaan tulostaa vesi-
leima (joka voi olla tekstid tai joissakin tapauksissa bittikartta). Kerran luotua vesi-
leimaa voidaan kéyttda kaikissa halutuissa tiedostoissa.

Asemointi ja vesileima -vélilehden Vesileima-kentéssé luetellaan kdytettdvissé olevat
vesileimat. Tésté luettelosta valittu vesileima tulostetaan tiedoston sivu(i)lle.

Huowm. Kaikki sovellukset eivat tue vesileiman tulostusta, ja PostScript- ja PCL-
ajurit tukevat erilaisia vesileimatoimintoja. Esimerkiksi bittikarttavesileimoja ei ehka
voi tulostaa PostScript-ajurilla.

Vesileiman tulostus
Windows 95/98/NT

Tulosta vesileima nain:
1  Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

3 Valitse Asemointi ja vesileima -vililehdelti haluttu vesileima ja tee muut siihen
liittyvat tulostusasetukset. Sulje vililehti napsauttamalla OK.

4 Sulje Tulosta-valintaikkuna ja ldhetd tyd tulostettavaksi napsauttamalla OK.
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Windows 2000

Tulosta vesileima nain:
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Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.
Valitse Document Options ja sitten Watermark.

Tee muut vesileimaan liittyvit tulostusasetukset.

Napsauta OK.

Laheta tiedosto tulostettavaksi vesileimoineen napsauttamalla Tulosta.

Tulostustoiminnot
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Vesileiman luonti tai muokkaus

Jos haluttua vesileimaa ei 10ydy Asemointi ja vesileima -vililehdelté, voidaan luoda
uusi vesileima. Vaihtoehtoisesti voidaan valita olemassa oleva vesileima ja muokata
Sitd.

Windows 95/98/NT

Y» Luo vesileima niin:
1  Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
3 Avaa Vesileimaeditori napsauttamalla Asemointi ja vesileima -vililehdeltd Uusi.
4

Lisda haluttu teksti kenttdédn ja tee muut halutut asetukset. Joissakin tapauksissa
voit tarkistaa, miltd vesileima nayttda tietyn kokoisella ja suuntaisella paperilla.

Huowm. Esikatselu ei aina anna todellista kuvaa lopullisesta tulosteesta.

Sulje Vesileimaeditori napsauttamalla OK.

6 Varmista, etti vesileimasi on valittuna Asemointi ja vesileima -vililehdelld, ja tee
muut haluamasi tulostusasetukset.

7 Palaa Tulosta-valintaikkunaan napsauttamalla OK.

Laheta asiakirja tulostettavaksi napsauttamalla OK.
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Windows 2000

Luo vesileima nain:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.
Valitse Document Options ja sitten Watermark.

Valitse Text ja kirjoita vesileiman teksti.

Valitse haluttu fonttikoko, kulma ja viri.

Napsauta OK.

o N9 N L AW N~

Laheta tiedosto tulostettavaksi vesileimoineen napsauttamalla Tulosta.
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Monta sivua/arkki

Yhdelle arkille voidaan tulostaa useita sivuja. Téhén liittyvat asetukset tehddan
Asemointi ja vesileima -vililehdella.

Windows 95/98/NT

Y» Tulosta monta sivua samalle arkille néin:
1 Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

3 Valitse haluttu sivujen méérd Asemointi ja vesileima -vililehden kohdasta Sivun
asemointi > Sivuja/arkki (tai Asetukset).

4 Sulje kirjoitinajuri napsauttamalla OK.

5 Léiheti tyd kirjoittimeen napsauttamalla OK.

Windows 2000

Y» Tulosta monta sivua samalle arkille nain:
Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Layout-vililehti ja napsauta Advanced.

1
2
3
4 Valitse arkille tulostettavien sivujen méird kohdasta Pages per Sheet.
S Sulje kirjoitinajuri napsauttamalla OK.

6

Lahetd ty0 kirjoittimeen napsauttamalla Tulosta.
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Tulostus vihkoksi

Huowm. Vihkojen tulostus on kaytettavissa vain Windows 95/98/NT -ajureissa, eika
se ole mahdollista kaikissa Document Centre -malleissa.

Vihkojen tulostus liittyy Asemointi ja vesileima -vélilehdelld olevaan Monta sivua/
arkki -toimintoon. Siiné tulostetaan kaksi sivua arkin molemmille puolille maératyssa
uudessa jarjestyksessd. Tulostetut arkit taitetaan keskeltd ja nidotaan vihkoksi.

Tulosta vihko néin:
1 Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

3 Valitse Tulostus vihkoksi Asemointi ja vesileima -vililehden kohdasta Sivun
asemointi > Asetukset (tai Sivuja/arkki).

4 Palaa Tulosta-valintaikkunaan napsauttamalla OK.
Laheta tyd tulostettavaksi napsauttamalla OK.

6  Taita tulostetut arkit lyhyen sivun suuntaisesti. Sivut ovat nyt alkuperiisten
sivujen mukaisessa jérjestyksessd. Nido arkit yhteen.
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Omat paperikoot

Tulostukseen voidaan méarittdd omat paperikoot. Document Centre pystyy
tulostamaan yksittdiset sivut erikokoisille papereille, jotka syotetdén joltakin
yksittdissyottoalustalta kuten kirjekuorialustalta tai joltakin sdddettdvilta alustalta
kuten ohisyottoalustalta.

Huom. Omien paperikokojen kaytto ei ole mahdollista kaikissa Document Centre
-malleissa. Valitse paperikoot kirjoitinajurista, ei kayttamastasi sovelluksesta.

Windows 95/98/NT

) Maiirita oma koko niin:

Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Napsauta Omat asetukset.

Napsauta Paperikoko-kohdasta Omat koot.

Omat koot -valintaikkuna avautuu

Valitse Oma 1, Oma 2 tai Oma 3.
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Anna haluamasi paperin leveys ja pituus ja valitse tuumat tai millimetrit.
Muokkaa tai luo liséé kokoja toistamalla vaiheet 3—6 tarpeen mukaan.
Sulje ikkuna napsauttamalla OK.

9  Sulje ajuri napsauttamalla OK. Liheti tiedosto tulostettavaksi napsauttamalla
OK.
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CentreWare Seuranta

CentreWare Seuranta antaa mahdollisuuden seurata tulostus- ja faksitéiden edisty-
mista kdtevisti omalta tyopoydalta.

Seuranta valvoo jokaisen tyon edistymistéd sen kaikissa vaiheissa ja antaa siitd
taydelliset tilatiedot. Se ilmoittaa, kun tyd on valmis tai jos tydssd tarvitaan kayttijén
toimenpiteita.

Lisétietoja on kohdassa CentreWare Seuranta sivulla 2-8.

Huowm. CentreWare-kirjoitinajuri tarvitaan, jotta kaikkia CentreWaren
seurantatoimintoja voisi kayttad. PPD/GPD-pohjaiset ajurit eivat tue kaikkia
seurantatoimintoja.

Toiden seuranta

Kayta CentreWare Seurantaa nain:
1 Napsauta Kiiynnisti > Asetukset > Kirjoittimet. Kirjoittimet-kansio avautuu.

2 Napsauta sovelluksen tulostusikkunassa hiiren kakkospainikkeella Document
Centre -kirjoitinta ja avaa kirjoitinajuri. Kohdassa Ajurin asetusten muuttaminen
sivulla 4-3 kerrotaan, miten ajuri avataan sinun Windows-ymparistossasi.

Napsauta Omat asetukset.
4 Valitse Seuraa omia toiti.

Sulje Omat asetukset -valintaikkuna ja palaa Kirjoittimet-kansioon napsautta-
malla OK.

6  Sulje Kirjoittimet-kansio.

Kaikki tdhan Document Centreen lahetetyt tyot kdynnistdvat CentreWare Seurannan
automaattisesti.
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Tilikirjaus
Huom. Tilikirjaus ei ole kaytettavissa DC 220/230/332/340 -kirjoittimissa.

CentreWare Tilikirjaus antaa mahdollisuuden seurata Document Centren kayttod
kayttdjé- ja tilitunnuskohtaisesti. Kirjoitin keréa ja tallentaa tiedot, kun ty6t
lahetetddn, ja ndin kustannusten seurannasta ja raportoinnista tulee olennainen osa
tulostusta.

Document Centre tdytyy konfiguroida tilikirjausta varten, samoin Centre Ware-
kirjoitinajuri.
Tallenna tilikirjaustunnukset

Kun Tallenna tilikirjaustunnukset on valittu, kdyttdja- ja tilitunnus tallennetaan
tulostuksen tai faksin ldhettdmisen jilkeen. Samoja tunnuksia kdytetdan kaikkiin
toihin, kunnes kdyttdjd antaa toisen tunnuksen.

Piilota kéyttdjatunnus

Kun Piilota kéyttdjatunnus on valittu, ndytdsséd nékyy asteriskeja (*), kun tunnus
kirjoitetaan.

Piilota tilitunnus

Kun Piilota tilitunnus on valittu, ndytossa nakyy asteriskeja (*), kun tunnus
kirjoitetaan.
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Tilikirjauksen kayttoonotto

Windows 95/98/NT

) Ota tilikirjaus kayttédn niin:

1
2

Napsauta Kdynnistd > Asetukset > Kirjoittimet. Kirjoittimet-kansio avautuu.

Napsauta sovelluksen tulostusikkunassa hiiren kakkospainikkeella Document
Centre -kirjoitinta ja avaa kirjoitinajuri. Kohdassa Ajurin asetusten muuttaminen
sivulla 4-3 kerrotaan, miten ajuri avataan sinun Windows-ympéristossasi.

Valitse Omat asetukset -vililehdeltd Ota tilikirjaus kiyttoon.
Sulje kirjoitinajuri napsauttamalla OK.

Sulje Kirjoittimet-kansio.
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Windows 2000

Xeroxin Windows-palvelujen on oltava asennettuna NT-tulostuspalvelimessa, ennen
kuin tilikirjausta voidaan kéyttdd Windows 2000 -ymparistossd. Katso palvelujen
asennusohjeet kohdasta.

Huom. Windows 2000 -ymparistéssa valvojan on tehtéva ajuriin kayttaja- ja
tilitunnusten piilottamista tai tallentamista koskevat asetukset. Nama asetukset
koskevat jokaista Document Centreen lahetettavaa tulostustyota, eivatka kayttajat
voi muuttaa niita.

Ota tilikirjaus kaytt66n nain:
1 Napsauta Start > Settings > Printers. Printers-kansio avautuu.

2 Napsauta sovelluksen tulostusikkunassa hiiren kakkospainikkeella Document
Centre -kirjoitinta ja avaa kirjoitinajuri. Kohdassa Ajurin asetusten muuttaminen
sivulla 4-3 kerrotaan, miten ajuri avataan sinun Windows-ympéristossasi.

Valitse Device Settings -vililehdeltd Accounting.
4 Valitse Enable.

Valitse Save Accounting Codes, Conceal User ID ja Conceal Account ID
tarpeen mukaan.

6  Napsauta OK. Ajuri on nyt asetettu tilikirjauksen kiyttdd varten.
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Tulostustyon ldahettaminen tilikirjauksen ollessa kaytossa
Windows 95/98/NT
) Liheti ty6 tilikirjausta kayttamalla néin:
1  Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Napsauta OK. Tilikirjaus-valintaikkuna avautuu.

3 Anna kiyttdjdtunnuksesi ja tilitunnuksesi ja lhetd sitten tiedosto tulostettavaksi
napsauttamalla OK. Jos annat vaérin tunnuksen, ndyttoon tulee virheviesti.

Windows 2000
) Liheta ty6 tilikirjausta kayttamalla néin:
1  Avaa tiedosto ja valitse Tiedosto > Tulosta.
2 Napsauta OK. Tilikirjaus-valintaikkuna avautuu.

3 Anna kiyttdjdtunnuksesi ja tilitunnuksesi ja lhetd sitten tiedosto tulostettavaksi
napsauttamalla OK. Jos annat vaéran tunnuksen, ndyttoon tulee virheviesti.
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Faksin lahetys

Faksi lahetetddn CentreWare-kirjoitin/faksiajurista pohjimmiltaan samoin kuin
tulostustyd. Kun faksi on valittu tyon tyypiksi, tiedosto voidaan ldhettaa
etifaksilaitteeseen.

HuoM. Seuraavat ohjeet koskevat DC 220/230/332/340- ja DC 420/432/440
-kirjoittimia, joissa on faksitoiminto. Verkkofaksitoiminto voidaan konfiguroida
muihin Document Centre -malleihin kayttamalla muiden valmistajien sovelluksia.

Windows 95/98/NT

Y» Liheta faksity6 nain:
1 Valitse sovelluksesta Tiedosto > Tulosta.
2 Valitse kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.

3 Valitse Paperi ja tulostus -vililehdelti tyon tyypiksi Faksi.

Huowm. Jos faksia ei ole tyon tyyppina, avaa Jarjestelman kokoonpano -valilehti ja
valitse lisalaitteista LAN Fax. Palaa sitten Paperi ja tulostus -valilehdelle ja valitse
nyt tyén tyypiksi Faksi.

4 Palaa Tulosta-valintaikkunaan napsauttamalla OK. Napsauta OK.

Xerox LAN Fax -asetusten valintaikkuna avautuu ndytto6n. Anna faksin vastaan-
ottaja(t) ja tee muut faksiasetukset.

6 Liheti faksi napsauttamalla OK.

Ohjeet faksien lahettdmisestd kayttdmalla Faksipuhelinmuistiota ovat kohdassa
Faksipuhelinmuistion kdytto sivulla 3-1.
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Windows 2000

Huowm. Puhtaissa IP-verkoissa voit kayttaa LPR:34 ja tulostaa tydasemasi IP-
porttiin. Tama mahdollistaa faksien lahetyksen Windows 2000 -kirjoitinajuria
kayttamalla.

Faksin lahetys

Laheta faksi néin:

Valitse sovelluksesta Tiedosto > Tulosta.

Valitse haluttu kirjoitin luettelosta. Napsauta Ominaisuudet.
Valitse Paper/Quality-vililehti ja napsauta Advanced.
Valitse Document Options ja valitse tyon tyypiksi Fax.
Napsauta OK.

Napsauta Tulosta. Faksiasetusten valintaikkuna avautuu.

N N R W N =

Anna faksin vastaanottajat ja tee muut faksiasetukset.

Huom. Ennen kuin lahetét faksin, vaihda kuvalaadun asetukseksi (kohdassa
Graphics) 400 dpi:n tarkkuus tai alle. Tama asetus on voimassa kaikissa tulostus-
ja faksitdissa, kunnes muutat sita ja suljet kirjoitinajurin.

8  Liheti faksi napsauttamalla OK.

Huowm. Jos Xeroxin Windows-palveluja ei ole asennettu, nayttoon ilmestyy
virheviesti. Pyyda verkonvalvojaa asentamaan palvelut. Taman jalkeen voit jatkaa
napsauttamalla Retry, jolloin faksi lahetetaan Document Centreen. Ohjeet Xeroxin
Windows-palvelujen asentamisesta annetaan kohdassa Katso Faksien ldhetyksen
asetukset NetWare-verkossa ja Windows 2000 -ympéristéssé sivulla 4-36.
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Faksien lahetyksen asetukset NetWare-verkossa ja
Windows 2000 -ymparistossa

Jotta faksien ldhettdminen Document Centrestd Windows 2000 -ympéristdssd ja
NetWare-verkossa olisi mahdollista, on kdytettdvd CentreWare 5.2 NT 4.0 -ajurin
viimeisinti versiota ja Xeroxin Windows-palvelujen on oltava asennettuna NT-
tulostuspalvelimeen. Palvelut tarvitaan ldhettdmaan faksildhetysti koskevat tiedot
tulostuspalvelimeen.

Jos lahetidt faksin tydasemasi paikallisesta portista Document Centreen, Xeroxin
Windows-palvelujen on oltava asennettuna tydasemaasi.

Huowm. Kirjoitinajuri on asennettava ennen Xeroxin Windows-palveluja. Verko-
valvoja asentaa palvelut.
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Macintosh-ajurien kaytto

Téssd luvussa kerrotaan, miten Document Centre 220/230/332/340-, 240/255/265-,
420/432/440- ja 45x/46x/47x/48x-kirjoittimien toimintoja kdytetddn Macintosh-
tydasemasta. Ohjeet koskevat tulostusta Quark Expressistd ja Microsoft Wordista.
Muista sovelluksista tulostettaessa menettely voi olla erilainen.
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Tulostus Document Centreen

) Tulosta Microsoft Wordista niin:
Valitse Valitsijasta verkon vyohyke, kirjoitinajurin symboli ja kirjoittimen nimi.
2 Valitse sovelluksen Arkisto-valikosta Arkin miirittely ja valitse asetukset.

Valitse Arkisto-valikosta Tulosta. Osoita Kirjoitin. Document Centren
tulostusvalintataulu avautuu.

4 Tee tulostusta koskevat perusvalinnat. Lisétietoja saat Ohje-kuplista.
Tee tulostusta koskevat lisdvalinnat.

6  Liheti tyd Document Centreen valitsemalla Tulosta.

5-2 Macintosh-ajurien kayttd



Tulostustoiminnot

Seuraavassa kerrotaan, kuinka Document Centren tulostustoimintoja kéytetdan.
Useimmat toiminnot 18ytyvit Xerox-toiminnot-valintataulusta.

Huom. Kaytettavissa olevat tulostustoiminnot vaihtelevat eri Document Centre
-malleissa ja kayttojarjestelmissa.

)» Avaa Xerox-toimintojen valintataulu niin:

1  Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Document Centren tulostusvalintataulu
avautuu. Osoita Kirjoitin saadaksesi esiin Document Centren asetukset.

2 Valitse kirjoittimen nimen alla olevasta valintaruudusta Xerox-toiminnot.

Kirjoitin: | Xi v | Kohde:

- | Xerox-toiminnot |
Paperi \ Tulostus \ Asetukset
. Sivut ..Kannet
[ sama kuin sivut v

Twyppi:

| lirjestelmaoletus v| | laviestelndaietns w
Vari:

| Vvalkoinen v | | Valkainen w

[ Tallenna asetukset | [Kumoa | (CTulosta

Kuva 5-1: Xerox-toimintojen valintataulu
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Tilikirjaus
Huom. Ei kaytettavissa DC 220/230/332/340 kirjoittimissa.

CentreWare Tilikirjaus antaa mahdollisuuden seurata Document Centren kayttod
kayttdjé- ja tilitunnuskohtaisesti. Kirjoitin keréa ja tallentaa tiedot, kun ty6t
lahetetddn, ja ndin kustannusten seuranta ja raportointi kuuluvat kiinteéna osana
toiden ldhetykseen.

Document Centre tdytyy asettaa tilikirjausta varten, samoin Centre Ware-ajuri.
) Ota tilikirjaus kayttéon nain:

1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.

2 Valitse Xerox-toiminnot.

3 Valitse Tulostus.

4 Ota tilikirjaus kiiyttéon osoittamalla siti.
) Kayta tilikirjausta néin:

1 Osoita Tulosta. Sinua pyydetifin antamaan kiyttijétunnus ja tilitunnus

2 Kirjoita kiiyttijitunnus ja tilitunnus.

3 Sulje valintataulu ja ldhetd tyd tulostettavaksi osoittamalla OK.
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Taustatulostus

Kun taustatulostus on kdytdssa, voit jatkaa sovelluksen tai tydaseman kéyttamista
tyon tulostuksen aikana etkd joudu odottamaan tulostuksen valmistumista.

HuoMm. Tama toiminto vaaditaan faksien lahetykseen.

Aseta taustatulostus nain:

1  Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
2 Valitse Taustatulostus.

3 Valitse Tulostustapa.

4 Valitse Taustatulostus.

5 Valitse tulostusajaksi Normaali.

Erotinsivu

Erotinsivu siséltdd tyon lahettdjaa ja tyotd koskevia tietoja. Oletusasetus on, ettd
erotinsivu tulostetaan jokaisen Document Centren tulostaman tyon mukana. Toimi
seuraavien ohjeiden mukaan, jos et halua tulostaa erotinsivua.

Esta erotinsivun tulostus nain:

1

2
3
4

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.
Valitse Asetukset.

Peruuta erotinsivun tulostus tdssd yhdessa tyossé osoittamalla Pyyda
erotinsivua.

Osoita Tallenna asetukset, mikéli haluat tallentaa asetuksen kaikkia myShempia
toitd varten.
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Tummuus (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x)
Tulosteiden tummuutta voidaan sddtdd seuraavien ohjeiden mukaan.
Y» Saiadi tummuus néin:
1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
2 Valitse Xerox-toiminnot.
3 Valitse Asetukset.

4 Valitse haluttu tummuuden asetus Kuvalaatu-ruudusta.
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Lajittelu ja nidonta

Huowm. Viimeistelylaite on pitanyt valita kirjoittimen lisalaitteeksi Valitsijasta, jotta
tyo voitaisiin nitoa.

Ty6 voidaan lajitella ja nitoa. DC 240/255/265- ja 45x/46x/47x/48x -kirjoittimissa on
valittavissa nidonta yhdelld tai kahdella nitomanastalla.

Kun lajittelu valitaan, tulostetut sivut ovat alkuperdisten sivujen mukaisina sarjoina
(1,2,3...1,2,3...). Kun lajittelua ei valita, kunkin alkuperdisen sivun kopiot tulostetaan
omana nippunaan (1,1,1...2,2,2...3,3,3).

Valitse lajittelu ja nidonta nain:
1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.

Anna kopiomééra.

2

3 Valitse Xerox-toiminnot.

4 Valitse Tulostus ja sitten Luovutus/Nidonta.
5

Valitse haluttu lajittelu- ja nidontavaihtoehto.
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Kannet

Tulosteisiin voidaan lisdti etu- ja/tai takakansi, jonka tyyppi ja véri valitaan
seuraavien ohjeiden mukaan.

Y» Valitse kannet niin:

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Paperi.

Valitse Kannet. Valitse ruudusta haluamasi kansivaihtoehto.

Osoita Tyyppi-ruutua (kohdassa Kannet) ja valitse paperin tyyppi.

AN L AW N

Osoita Véri-ruutua ja valitse paperin Vari.
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Ajastettu tulostus

Ty voidaan tulostaa ajastettuna eli méarattyyn aikaan myohemmin.

Ajasta tulostus nain:

AN L AW N

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Tulostus.

Valitse Tyon tyyppi -ruudusta Ajastettu tulostus.

Aseta kellonaika.

Osoita Tulosta. Ty0 pidétetddn Document Centressé ja tulostetaan ilmoitettuna
aikana.

DocuTech 135 -emulointi (vain DC 240/255/265 ja
45x/46x/47x/48x)

Tulostuksessa voidaan jaljitelld Xerox DocuTech 135:n tulostuslaatua, asetteluja,
reunuksia ja tulostustarkkuutta.

Kéayta DocuTech 135 -emulointia nain:

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Asetukset.

Osoita DocuTech-emulointi.

Osoita Tallenna asetukset, jos haluat sdilyttda asetuksen myShempié toitd
varten.
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Monta sivual/arkki

Yhdelle arkille voidaan tulostaa enemmaén kuin yksi sivu.
Y» Tulosta monta sivua yhdelle arkille niin:

1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta.

2 Osoita Kirjoitin. Valitse Asemointi.
3 Valitse sivujen miiri arkkia kohti.
4

Valitse Reunus-ruudusta sivujen ympdérille tuleva viiva.

HuomMm. Document Centren kokoonpano maaraa, ovatko tulostus molemmille
puolille ja sidontasuunnan valinta kaytettavissa.

Tulostus tiedostoon

Dokumentti voidaan myds tulostaa PostScript- tai EPS-tiedostoon (Encapsulated
PostScript) ja tétd varten voidaan tehdé erilaisia asetuksia.

) Liheti tyd PostScript- tai EPS-tiedostoon niin:
1  Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta.
Valitse Kohde-ruudusta Tiedosto.

2
3 Valitse halutut PostScript-asetukset.
4 Osoita Tallenna asetukset.

5

Tulosta dokumentti tiedostoon.
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Tarkkuus

Tulostuksen tarkkuus voidaan asettaa seuraavien ohjeiden mukaan.
Y» Aseta tulostustarkkuus niin:

1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.

2 Valitse Xerox-toiminnot.

3 Valitse Asetukset.

4 Valitse haluttu tarkkuus.
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Vedostulostus

Ty, josta tulostetaan monta kopiota, voidaan lahettdsd Document Centreen niin, ettd
siitd tulostetaan ensin yksi vedoskappale. Loput kopiot pidétetdan Document
Centressd ja tulostetaan kayttdjan valinnan mukaan vasta vedoksen tarkastamisen
jéalkeen.

Y» Tulosta vedos niin:

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Anna tulostettavien sarjojen masra.

Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Tulostus.

Valitse Tyon tyyppi -ruudusta Vedos.

AN L AW N

Lahetd ty0 tulostettavaksi. Siitd tulostetaan yksi vedoskappale ja muut kopiot
piddtetdan Document Centressé.

7 Tarkasta vedos ennen tyon jatkamista.

Y» Tee tyd loppuun néin:
1 Mene Document Centren direen ja nippii ohjaustaulusta Toiden tila.
2 Kosketa tyén nimed, niin etti se niikyy korostettuna.

3 Nipp#d Vapauta, jos haluat tulostaa tyon, tai Poista, jos haluat poistaa tydn.

5-12 Macintosh-ajurien kaytté



Suojattu tulostus

Ty6 voidaan sdilyttdd Document Centren sisdisesséd jonossa, kunnes olet valmis
noutamaan sen.

Suojatun tulostustydn ldahettdmiseen tarvitaan nelinumeroinen suojaustunnus
(0000-9999).

Y» Tulosta luottamuksellinen tyd niin:

AN L A W N =

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Tulostus.

Valitse Tyon tyyppi -ruudusta Suojattu tulostus.

Anna nelinumeroinen suojaustunnus (0000-9999).

Osoita Tulosta. Tulostustyd séilytetddn Document Centressd, kunnes vapautat

sen Document Centren ohjaustaulusta.

Y» Vapauta ty6 niin:

1

2
3
4

Mene Document Centren déreen ja ndppéé ohjaustaulusta Toiden tila.
Kosketa tyon nimed, niin ettd se nikyy korostettuna.
Jatka tyotd koskettamalla Vapauta.

Anna tunnuksesi numerondppdimistd ja kosketa Valmis. Tyo tulostetaan.

Tulostustoiminnot
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Kaksipuolinen tulostus

Huowm. 2-puolinen tulostus on pitanyt asettaa Document Centren lisalaitteeksi
Valitsijasta, jotta se olisi kaytettavissa.

Ty6 voidaan tulostaa kaksipuolisena joko niin, ettd se avautuu kuin kirja
(pitkdreunasidonta), tai niin, ettd se avautuu kuin kalenteri (lyhytreunasidonta).

Y» Tulosta paperin molemmille puolille niin:
1  Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
2 Valitse Xerox-toiminnot.
3 Valitse Tulostus.
4

Valitse 2-puolinen tulostus -ruudusta 2-puolinen (lyhytreunasidonta) tai
2-puolinen (pitkireunasidonta).
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Kalvojen valiarkit

Piirtoheitinkalvojen viliin voidaan sijoittaa paperiset véliarkit. Véliarkit voivat olla
tyhjid tai kopioita.

Lisaa kalvoihin valiarkit nain:

1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
2 Valitse Xerox-toiminnot.

3 Valitse Kalvojen viiliarkit.

4 Valitse Tyhji tai Kopio.

5 Osoita Viiri ja valitse véri.

Vesileima

Sivun taustalle voidaan tulostaa vesileima. On mahdollista valita olemassa oleva
vesileima tai luoda uusi vesileima ja madrittad, mille sivuille vesileima tulostetaan.

Luo vesileima tai muokkaa vesileimaa nain:

1

2
3
4

Valitse Arkisto >Arkin méiérittely.
Valitse Arkin asetukset -ruudusta Vesileima.
Valitse sivut, joille vesileima sijoitetaan.

Valitse haluamasi vesileima tai valitse Muokkaa, jos haluat muokata vesileimaa
titd tyota varten.

Osoita lopuksi OK.
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Faksin lahetys (DC 220/230/332/340 ja 420/432/440)

CentreWaren faksiohjelmisto ja kdyttdmasi sovellus toimivat yhdessa ja lahettavét
dokumenttisi faksina. Voit my6s luoda Faksipuhelinmuistion, johon voit keréti tiedot
henkilGistd ja ryhmistd, joihin pidat yhteyttd faksien vélityksella.

Huowm. Taustatulostuksen pitaa olla valittuna, jotta faksaus toimisi. Lisatietoja on
kohdassa Taustatulostus sivulla 5-5.

Faksipuhelinmuistio

CentreWaren faksiohjelmistoon kuuluu Faksipuhelinmuistio, jonka kdyttd nopeuttaa
faksien ldhetysta.

m  Jirjestd-valikosta voit valita, lajitellaanko puhelinmuistion sisdltdmaét vastaan-
ottajat sukunimen vai yrityksen mukaan.

m  Suodatin-kentéssé voit rajoittaa vasemmanpuoleisessa luettelossa nakyvia
tietoja. Jos esimerkiksi haluat, ettd siind néytetddn vain henkil6t, joiden
puhelinnumero alkaa numeroilla 425, kirjoita suodatinkenttdin 425.

m  Kéytd Uusi ryhmad -painiketta, jos haluat luoda vastaanottajaryhmia.
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Faksipuhelinmuistion luominen

Luo faksipuhelinmuistio ja muokkaa sita néin:

0 N N U kR~ W N~

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Arkin méirittely.
Valitse Xerox-toiminnot.

Valitse Tulostus.

Valitse Tyon tyyppi -ruudusta Faksi. Faksi-valintataulu avautuu.
Valitse Puhelinmuistio-valikosta Uusi.

Anna uuden puhelinmuistiotiedoston sijainti ja nimi ja osoita Tallenna.
Osoita Uusi vastaanottaja luodaksesi uusia vastaanottajia.

Taytd Etunimi-, Sukunimi-, Yritys- ja Faksinro-kentét. Osoita Tallenna. Luo niin
monta vastaanottajaa kuin haluat.

Jos haluat muokata vastaanottajan tietoja, kaksoisosoita niitd Faksi-valintataulun
vasemmanpuoleisessa luettelossa. Luo/muokkaa tietoja -ruutu tulee nékyviin.

10 Tee muutokset ja osoita Tallenna.

Tulostustoiminnot 5-17



Faksin lahettaminen

Laheta faksi nain:

1

2
3
4

Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.
Valitse Tulostus.

Valitse Tyon tyyppi -valikosta Faksi. Faksi-valintataulu avautuu.

Huowm. Jos sinulla ei ole faksipuhelinmuistiota, sinun on luotava sellainen. Siirry
kohtaan Luo faksipuhelinmuistio ja muokkaa sité ndin: sivulla 5-17 ja palaa sitten
takaisin tahan.

11

12

Puhelinmuistion sisdltd ndkyy vasemmanpuoleisessa luettelossa. Valitse siitd
faksin vastaanottaja(t) ja osoita Liséa. Valitut vastaanottajat nakyvat
oikeanpuoleisessa luettelossa.

Valitse Saate-valikosta Kylli, jos haluat faksiin saatteen. Osoita Saatteen
asetukset ja madrita saatteen sisalto.

Osoita lopuksi Tallenna.

Osoita Faksiasetukset valitaksesi ulkolinjan etunumeron (9). Halutessasi valitse
Tulosta vahvistussivu.

Osoita lopuksi Tallenna.

Jos faksiin liitetddn saate, voit kirjoittaa haluamasi huomautuksen Viesti-
kenttdén.

Osoita Liheti. Naytt6on saadaan viesti, jossa kysytdan, halutaanko muutokset
tallentaa. Osoita Tallenna, jos haluat tallentaa muutokset.

Xerox-toiminnot-valintataulu avautuu. Kéynnista faksin ldhetys osoittamalla
Tulosta. Document Centre valitsee vastaanottajan (tai vastaanottajien)
puhelinnumeron ja ldhettdd faksin. Vahvistus (jos pyydetty) tulostetaan faksin
lahetyksen jalkeen.
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Ajastetun faksin lahettaminen

Y Liheti ajastettu faksi ndin:
1 Valitse sovelluksesta Arkisto > Tulosta. Osoita Kirjoitin.
Valitse Xerox-toiminnot.

2

3 Valitse Tulostus.

4 Valitse Tydn tyyppi -valikosta Ajastettu faksi. Faksi-valintataulu avautuu.
5

Ilmoita vastaanottajat ja tee muut halutut valinnat. Osoita Lihetd. Xerox-
toiminnot-valintataulu avautuu. Siind on kenttd ajan antamista varten

6  Anna lihetysaika ja lihetd faksi Document Centreen osoittamalla Tulosta. Faksi
pidétetddn Document Centressé ja ldhetetdédn ilmoitettuna aikana. Vahvistus (jos
pyydetty) tulostetaan faksin lahetyksen jéalkeen.
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Y

UNIX DCPR:n kaytto

DCPR antaa mahdollisuuden valita Document Centren toiminnot joko graafisessa
kayttoliittyméassd tai komentorivilla.

DCPR-ohjelma on UNIX-ympéristossd sama kuin kirjoitinajuri Windows-
ympéristossi. Se toisin sanoen tarjoaa kéyttdjalle graafisen kayttoliittyman, josta hidn
voi tehdé tulostusty6hon liittyvid valintoja kuten valita:

m  lajittelun ja nidonnan
m  luovutuspaikan
UNIX DCPR toimii Solaris-, HP-UX- ja AIX-ympéristoissa.

DCPR:114 voidaan tulostaa PostScript-, ASCII-teksti-, PDF (Portable Document
Format)- ja TIFF (Tagged Image File Format) -tiedostoja.

Kun kéyttédja antaa tulostuskomennon, DCPR sieppaa sen ja avaa graafisen
kayttoliittymén ja ldhettdd sitten tiedoston tulostusprotokollalla Document Centreen.

Huom. DCPR olettaa, etta tulostettavat PostScript-tiedostot noudattavat Adoben
asiakirjan muotoilua (Adobe Document Structuring Convention, ADSC). Muussa
tapauksessa tulostuksen lopputulos voi olla ennalta-arvaamaton.

Lisatietoja Adoben asiakirjan muotoilusta on Adobe Systems Inc:n julkaisemassa
oppaassa PostScript Language Reference Manual, 2. painos, Liite G: Document
Structuring Conventions; versio 3.0.
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Tulostus kayttamalla graafista kaytto-
liittymaa

Y» Tulosta niin:

1

Kirjoita:
<mallinumero> <asetukset> {<tiedosto>}*
missa:

<mallinumero>= Document Centren tyyppi,
esim. dc440

<asetukset> = kéytettdvin Document Centren erityisasetukset, jotka voidaan
madrittdd kayttoliittyméssa (esim. jonon ja tiedoston nimi)

<tiedosto> = tulostettavan tiedoston nimi

Esimerkiksi:

dc220st museum.ps

dc265 -d<gname> museum.ps

dc440 -o out.ps <filename>

dcpr -c -d<gname> fl.ps f2.txt f3.ps

a2ps -M A4 -o - <filename> | dc265 -M A4 -

enscript -M A4 -o - <filename> | dc440 -M A4 -o - | psnup

6-2
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2 DCPR:n kiyttéliittymi avautuu. Valitse vililehti madritt4éiksesi tulostusasetukset
ja ldhetd tyd Document Centreen tulostettavaksi napsauttamalla Print.

*erox Document Centre 240/255/265 LP/ST

(EsmmmiGiitoar | Ve Prelimmmeey oo Goloron [
[T

Kuva 6-1: DCPR:n graafinen kayttoliittyma
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Tulostus komentorivilta

Jos et halua kéyttda graafista kéyttoliittyméda, voit myos tulostaa komentorivilta.
Katso eri Document Centre -kirjoitinten tulostusasetukset kohdista Tulostustoiminnot
sivulla 6-5.

Y» Tulosta niin:
Kirjoita:
<mallinumero> -noguili <asetukset> {<tiedosto>}*
missa:

<mallinumero> = Document Centren tyyppi,
dc440

<asetukset> = kdytettavan Document Centren asetukset
<tiedosto> = tulostettavan tiedoston nimi
Esimerkiksi:

dc230st -nogui museum.ps

dc265 -nogui -JobType Secure -Password 4567 <filename>
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Tulostustoiminnot

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Seuraavat tulostustoiminnot ovat kiytettavissa:

Komento Asetukset

-n{ogui}

-v{erbosity} <integer>

-o{utput} <file name>

-Banner True, False

-Draft True, False

-# d

-NumCopies

-Password dddd

-PrintTime hh:mm (24 tunnin kello)

-JobType Normal, Secure, Proof, Delay

-M Letter, Legal, A3, A4, A5, A6, Postcard, EnvMonarch,

-PageSize EnvISOBS, Env10, EnvDL, EnvC5

-MediaType Standard, Drilled, Transparency, PrePrinted, Labels,
Recycled, Tabs, Heavyweight, Other

-MediaColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Buff, Red,
Orange, Ivory, Gray, Goldenrod, Other

-Coverlmaged (vain True, False

DC 220/230/332/340)

-CoverState(vain True, False

DC 220/230/332/340)

-CoverType Standard, Drilled, Transparency, PrePrinted, Labels,

Recycled, Tabs, Heavyweight, Other

-CoverColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Buff, Red,
Orange, Ivory, Gray, Goldenrod, Other
-Interleave None, Blank, Imaged

Taulukko 6-1: Document Centre 220/230/332/340:n ja 420/432/440:n tulostustoiminnot

Tulostustoiminnot

6-5




Komento Asetukset

-InterColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Buff, Red,
Orange, Ivory, Gray, Goldenrod, Other

-InputSlot Auto, Trayl, Tray2, Tray3, Tray4, ManualFeed, Trayo,
Tray7

-outputBin CenterTray (vain DC 220/230/332/340), Top Tray Stacker
(vain DC 440/432/440), Finisher, SideTray, Mailbox1,
Mailbox2, Mailbox3, Mailbox4, Mailbox5, Mailbox6,
Mailbox7, Mailbox8, Mailbox9, Mailbox10

-Resolution 400, 600

-Duplex None, NoTumble, Tumble

-Collate True, False, Staple

-Accounting (vain True, False

DC 440/432/440)
Huom. Asetukseksi on valittava True, jotta seuraavat
toiminnot olisivat kaytettavissa.

-SaveAccountCode True, False

-Conceal AccountID True, False

(vain graafisessa

kayttoliittyméssa)

-ConcealUserID True, False

(vain graafisessa

kayttoliittyméssa)

-AccountID <merkki-
jono>

Kirjaimet, numerot, viliaskelet ja erikoismerkit: ():”./\-
=~l@#$ %" "&*

HuoM. Jos tunnuksessa kaytetaan valiaskelia, sen
ymparille on sijoitettava lainausmerkit. Esimerkki:
"abc 123".

-UserID <merkki-
jono>

Kirjaimet, numerot, viliaskelet ja erikoismerkit: ():”./\-
=~1@#$ %" "&*

HuowMm. Jos tunnuksessa kaytetaan valiaskelia, sen
ymparille on sijoitettava lainausmerkit. Esimerkki:
"abc 123".

Taulukko 6-1: Document Centre 220/230/332/340:n ja 420/432/440:n tulostustoiminnot
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Seuraavat tulostustoiminnot ovat kdytettdvissa:

Komento Asetukset

-n{ogui}

-v{erbosity} <integer>

-o{utput} <file name>

-Banner True, False

-Draft True, False

-Jog True, False

-# d

-NumCopies
HuomMm. Suurin kopiomaéran kertavalinta on 9999.

-Password dddd

-JobType Normal, Secure, Proof

-M Letter, Legal, 5x7, 8x10, 9x11, 4x6Pcard, A3, A4,

-PageSize A4Cover, A5, A6, B4, B5, B6, 220x330

-MediaType Default, Standard, Punched, Transparency, Letterhead,
Heavyweight, Recycled, Bond, Labels, PrePrinted,
Custom1, Custom2, Custom3, Custom4, Custom5,
Custom6, Custom7, Other

-MediaColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Ivory, Gray, Buff,
Goldenrod, Red, Orange, Custom1, Custom2, Custom3,
Custom4, Custom5, Custom6, Custom7, Other, Any

-CoverState True, False

-Coverlmaged True, False

-CoverPlace FirstOnly, FirstLast

-CoverType Default, Standard, Punched, Transparency, Letterhead,
Heavyweight, Recycled, Bond, Labels, PrePrinted,
Custom1, Custom2, Custom3, Custom4, Custom5,
Custom6, Custom7, Other

Taulukko 6-2: Document Centre 240/255/265:n ja 45x/46x/47x/48x:n tulostustoiminnot
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Komento Asetukset

-CoverColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Ivory, Gray, Buff,
Goldenrod, Red, Orange, Custom1, Custom2, Custom3,
Custom4, CustomS5, Custom6, Custom7, Other, Any

-Interleave None, Blank, Imaged

-InterColor White, Blue, Yellow, Green, Pink, Clear, Ivory, Gray, Buff,
Goldenrod, Red, Orange, Custom1, Custom2, Custom3,
Custom4, CustomS5, Custom6, Custom7, Other, Any

-InputSlot Auto, Trayl, Tray2, Tray3, Tray4, Bypass, HighCap

-Resolution 601, 602, 1200, 1800

-Duplex None, NoTumble, Tumble

-Collate True, False, StaplelP, Staplel1L, Staple2L

-ImageQuality -3,-2,-1,0,1,2,3

-LeadingEdge Default, ShortEdgeTop, LongEdgeTop, ShortEdgeBottom,
LongEdgeBottom

-Accounting True, False
Huom. Asetukseksi on valittava True, jotta seuraavat
toiminnot olisivat kaytettavissa.

-SaveAccountCode True, False

-Conceal AccountID True, False

-ConcealUserID True, False

-AccountID <merkki-
jono>

Kirjaimet, numerot, viliaskelet ja erikoismerkit: ():”./\-
=~1@#$% " "&*

Huom. Jos tunnuksessa kaytetaan valiaskelia, sen
ymparille on sijoitettava lainausmerkit. Esimerkki:
"abc 123".

-UserID <merkki-
jono>

Kirjaimet, numerot, viliaskelet ja erikoismerkit: ():”./\-
=~1@#$% " "&*

Huom. Jos tunnuksessa kaytetaan valiaskelia, sen
ymparille on sijoitettava lainausmerkit. Esimerkki:
"abc 123".

Taulukko 6-2: Document Centre 240/255/265:n ja 45x/46x/47x/48x:n tulostustoiminnot
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DCPR-tulostustoiminnot

Seuraavilla sivuilla ndytetddn, miten Document Centren toimintoja péédsee
kayttdmaan. Toimintaohjeissa oletetaan yleensd, ettd kdaytat DCPR:n graafista
kayttoliittymad. Muutamissa tapauksissa kdytetddan komentorivid.

Tilikirjaus
Huowm. Ei kaytettavissa DC 220/230/332/340 -kirjoittimissa.

Tilikirjaus antaa mahdollisuuden seurata Document Centren kayttod kayttaja- ja tili-
tunnuskohtaisesti. Kirjoitin keréa ja tallentaa tiedot, kun tyot 1dhetetddn, ja ndin
kustannusten seurannasta ja raportoinnista tulee olennainen osa tulostusta.

Document Centre tdytyy konfiguroida tilikirjausta varten, samoin Centre Ware-
kirjoitinajuri.

Tilikirjauksen kayttoonotto
Ota tilikirjaus kdyttodn nain:
1 Valitse User Preferences -vililehti.

2 Valitse Enable Accounting.

3 Valitse Save Accounting Codes (valinnainen). Télla tallennetaan tilikirjaus-
tunnukset tydskentelyjaksosta toiseen.

4 Valitse Conceal Account ID ja Conceal User ID (valinnaisia). Kun néimi on
valittu, asianomaiset tunnukset nakyvit asteriskeina (*) tekstiruuduissa.
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Tilikirjauksen kaytto
> Kayta tilikirjausta nain:
1 Tee kaikki tydhon tarvittavat tulostusasetukset.

2 Napsauta Print. Ohjelma pyytdd antamaan kiyttéja- ja tilitunnuksen ty6td varten.

User ID:
Account ID:
o | Cancel Help
izl THE DOCUMENT COMPANY
KEROX

Kuva 6-2: Kayttdja- ja tilitunnus
3 Anna kiyttéjé- ja tilitunnus (User ID ja Account ID).
4 Napsauta OK.

Erotinsivu

Jokaisen tyon mukana voidaan tulostaa erotinsivu, joka sisdltad kayttajaa ja tyota
koskevia tietoja.

Y» Pyydai tulostustydhon erotinsivu néin:
1 Valitse Document Options -vililehti.

2 Valitse Banner Sheet -kohdasta Request Banner Sheet.
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Lajittelu ja nidonta

Ty6 voidaan haluttaessa lajitella ja nitoa. DC 240/255/265- ja 45x/46x/47x/48x
-kirjoittimissa on valittavissa nidonta yhdell4 tai kahdella nitomanastalla.

Kun lajittelu valitaan, tulostetut sivut ovat alkuperdisten sivujen mukaisina sarjoina
(1,2,3...1,2,3...). Kun lajittelua ei valita, kunkin alkuperdisen sivun kopiot tulostetaan
omana nippunaan (1,1,1...2,2,2...3,3,3).

Y» Valitse lajittelu ja nidonta nin:
1 Valitse Paper/Output-vililehti.
2 Anna haluttu kopiomiiri Copies-ruudussa.

3 Valitse haluttu lajitteluvaihtoehto kohdasta Output/Stapling.

Huowm. Finisher taytyy valita System Configuration -valilehdelta, jotta tyo
voitaisiin nitoa. Lisatietoja on kohdassa Document Centren kokoonpanon maéritys
sivulla 6-12.
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Document Centren kokoonpanon maaritys

Document Centressé kéytettavisséd olevat lisélaitteet (esim. kaksipuolistulostus)
konfiguroidaan seuraavien ohjeiden mukaan.

Maarita kirjoittimen kokoonpano nain:

1 Valitse System Configuration -vililehti.

2 Valitse Installable Options.

3 Valitse kiyttimisi Document Centren malli.
4

Kay ldpi Document Centren lisélaitteet (esim. 2 Sided Printing, LAN Fax,
Finisher, Mailbox).

5 Valitse kiiytettivissi olevat lisdlaitteet. Valitut lisilaitteet niytetdin kirjoittimen
kuvassa.

6 Napsauta Save Configuration.

Huowm. Save Configuration -toiminnon kayttoon tarvitaan DCPR-asetusten
muokkaus- ja kirjoitusoikeudet. Siksi sita yleensa kayttavat jarjestelmanvalvojat tai
kokeneet kayttajat (Advanced Users).

6-12
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Kannet

Tulosteisiin voidaan lisdti etu- ja/tai takakansi, joiden tyyppi ja véri voidaan valita.
Lisaa kansi ja valitse sen tyyppi ja vari nain:

Valitse Paper/Output-vililehti.

Valitse Select Paper-ruudusta Covers & Advanced. Cover-ruutu avautuu.
Napsauta State ja valitse Enabled.

Napsauta Type ja valitse paperin tyyppi (esim. Standard tai Drilled).
Napsauta Colors ja valitse véri.

Napsauta Imaged ja valitse sitten True tai False.

N N R W N

Napsauta Placement ja valitse First Page Only tai First & Last Page.

Huowm. Placement-vaihtoehdot ovat kaytettavissa vain DC 240/255/265- ja
45x/46x/47x/48x-kirjoittimissa.

8 Napsauta Paper Tray ja valitse Autoselect tai jokin tietty alusta.
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Ajastettu tulostus

Tulostuksen ajankohta voidaan valita seuraavien ohjeiden mukaan.
) Ajasta tulostus nain:

1 Valitse Paper/Output-vililehti.

2 Valitse Job Type -luettelosta Delay Print.
3 Anna tulostuksen ajankohta.
4

Napsauta Print. Tyo pidatetddn Document Centressé ja tulostetaan valittuna
aikana.

Huom. Tulostuksen on tapahduttava 24 tunnin kuluessa.

Vedoslaatu

Ty voidaan tulostaa harmaan eri sdvyilld mustan sijasta, jolloin sddstetddn véria.
Y» Tulosta ty6 vedoslaatuisena nain:

1  Valitse Document Options -vililehti.

2 Valitse Draft Mode -kohdasta Conserve Dry Ink.
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Kuvalaatu (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x)

Tulosteiden tummuus voidaan valita seuraavien ohjeiden mukaan.

) Aseta kuvalaatu niin:
1  Valitse Document Options -vililehti.

2 Valitse Image Quality -kohdasta haluttu tulostustummuuden asetus
(3 on tummin ja -3 vaalein).

Suunta (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x)

HuoM. Suunta-toiminto on kaytettavissa vain TIFF-tiedostojen tulostuksessa.

Tulostuksen suunta (pysty tai vaaka) voidaan asettaa seuraavien ohjeiden mukaan.
Y» Aseta tulostussuunta niin:
1 Valitse Paper/Output-vililehti.

2 Valitse Orientation-luettelosta Portrait tai Landscape.
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Tulostus PostScript-tiedostoon

Ty voidaan tulostaa PostScript-tiedostoon seuraavien ohjeiden mukaan.
) Liheti tyo PostScript-tiedostoon niin:

1  Titi toimintoa voidaan kiyttii vain komentorivilti.

2 Komentosyntaksi on:

dcxxx <inputfile> -output <filename>

Tarkkuus

Tulostuksessa kaytettdvé tarkkuus voidaan asettaa seuraavien ohjeiden mukaan.
) Aseta tulostustarkkuus néin:

1  Valitse Document Options -vililehti.

2 Valitse Resolution-kohdasta haluttu tarkkuus.
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Vedostulostus

Ty, josta tulostetaan useita kopioita, voidaan ldhettdd Document Centreen niin, etti
ensin tulostetaan vain yksi vedoskappale ja tyon muut kopiot pidétetddn kirjoittimessa
vedoksen tarkistuksen ajan.

Tulosta tydsta vedos néin:

1 Valitse Paper/Output-vililehti.

2 Valitse Job Type -luettelosta Sample Set.
3 Anna kopiomiird Copies-ruudussa.
4

Napsauta Print. Ty0sté tulostetaan vedos. Sen tarkastettuasi voit joko tulostaa tai
poistaa loput tyon kopiot tydjonosta.

Mene Document Centren déreen ja ndppéé ohjaustaulusta Téiden tila.
Kosketa tyosi nimed, niin ettd se nikyy korostettuna.

Kosketa Vapauta tai Poista tarpeen mukaan. Tyon loput kopiot tulostetaan tai
poistetaan.
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Suojattu tulostus

Ty6 voidaan pidattdd Document Centren tulostusjonossa, kunnes olet valmis
noutamaan sen.

Suojattuun tulostukseen tarvitaan nelinumeroinen suojaustunnus (0000-9999).

Tulosta luottamuksellinen asiakirja nain:

AN L AW =

~

10
11

Valitse Paper/Output-vililehti.

Valitse Job Type -luettelosta Secure Print.
Napsauta Secure Print Setup -painiketta.
Anna nelinumeroinen tunnus.

Napsauta OK.

Napsauta Print. Tyo pidétetdédn Document Centressé, kunnes vapautat sen
Document Centren ohjaustaulusta.

Mene Document Centren dédreen ja ndppéé ohjaustaulusta Téiden tila.

Etsi tyosi keskenerdisten toiden luettelosta ja kosketa sen nimeé, niin ettd se
nédkyy korostettuna.

Valitse seuraavasta ndytostd Vapauta jatkaaksesi tyota.
Anna suojaustunnus numeronappaimista.

Kosketa Valmis. Tyo tulostetaan.

6-18
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TIFF-tiedoston tulostus

TIFF-tiedosto voidaan tulostaa seuraavien ohjeiden mukaan. DCPR tunnistaa TIFF-
tiedoston automaattisesti, kun se ldhetetdédn tulostettavaksi. Kaikki tulostustoiminnot
eivit ole kaytettdvissd TIFF-tiedostojen tulostuksessa.

Y» Tulosta TIFF-tiedosto nain:

1 TIFF-tiedoston tulostuksessa kiytetiéin samaa kiskyi kuin PostScript- tai ASCII-
tiedoston tulostuksessa. Esimerkiksi:

dcxxx -d<gname> image.tif
missd xxx on Document Centren malli, esim. 465.

2 Valitse tulostusasetukset DCPR:sti ja napsauta Print.

PDF-tiedoston tulostus

PDF-tiedosto voidaan tulostaa seuraavien ohjeiden mukaan. DCPR tunnistaa PDF-
tiedoston automaattisesti, kun se ldhetetddn tulostettavaksi kayttdmaéllé graafista
kayttoliittyméaa tai komentorivid. Kaikki tulostustoiminnot eivét ole kéytettdvissa
PDF-tiedostojen tulostuksessa.

Y» Tulosta PDF-tiedosto niin:

1 PDF-tiedosto lihetetisin Document Centreen jommallakummalla seuraavista
tavoista:

dcxxx -nogui -d<gname> image.pdf (komentoriviltd)
dcxxx -d<gname> image.pdf (graafisesta kdyttoliittyméast)
misséd xxx on Document Centren malli, esim. 465.

2 Valitse tulostusasetukset DCPR:sté ja napsauta Print.
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Kaksipuolinen tulostus

Paperin molemmille puolille voidaan tulostaa joko niin, ettd arkkeja kdannetdan kun
kirjan sivuja (pitkdreunasidonta) tai kalenterin sivuja (lyhytreunasidonta).

Tulosta paperin molemmille puolille nain:

1 Valitse Paper/Output-vililehti.

2 Valitse kohta 2 Sided Printing.

3 Valitse 2 Sided Flip on Long Edge tai 2 Sided Flip on Short Edge.

Huowm. Kaksipuolinen tulostus on ensin valittava System Configuration
-vélilehdelta, jotta se olisi mahdollista DC 220/230/332/340- tai 420/432/440-
kirjoittimella.

Kalvojen valiarkit

Piirtoheitinkalvojen viliin voidaan lisdtd paperiarkit seuraavien ohjeiden mukaan.
Viliarkit voivat olla tyhjié tai kopioita.

Lisaa valiarkit ndin:

1  Valitse Document Options -vililehti.

2 Valitse Transparency Separators.

3 Valitse Options-kohdasta Blank Separators tai Printed Separators.
4

Napsauta Color ja valitse véri.
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Faksin lahetys

Huom. Kaytettavissa vain DC 220/230/332/340- ja 420/432/440-
kirjoittimissa.

UNIX-tydasemasta voidaan ldhettdd faksi Document Centre 220/230/332/340- ja

420/432/440-kirjoittimella.

Kayttdja valitsee faksattavan tiedoston ja ldhettdd sen DCPR:n graafisesta
kayttoliittymasta.

Tarkeaa

®m  Vastaanottajien nimet ja faksinumerot voidaan tallentaa Faksipuhelinmuistioon.

m  Jos ldhetdt faksia uudelle vastaanottajalle, kirjoita hinen nimensé ja faksi-
numeronsa. Voit kopioida tiedot puhelinmuistioon joutumatta kirjoittamaan niita
uudelleen.

m  Kun lahetit faksin tydasemastasi, Document Centre valitsee vastaanottajien
puhelinnumeron ja ldhettds faksin.

m  Voit halutessasi liittdd faksiin kansilehden.

Huom. LAN Fax -vaihtoehdon on oltava valittuna Document Centren System
Configuration -valilehdelta.
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Faksin lahettaminen

» Liheti faksi tyopoydalta nain:
1 Avaa DCPR:n graafinen kiyttdliittym kirjoittamalla:
<mallinumero> -d<jonon_nimi> tiedostonimi

missd tiedostonimi on faksattavan tiedoston nimi.

Valitse Paper/Output-vililehti.

Valitse Job Type -luettelosta Fax. Fax Setup -painike tulee nékyviin.

Napsauta Fax Setup.

[ I SN VS )

Napsauta Show Phonebook.

Fax Setup

Kuva 6-3: Faksipuhelinmuistio
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6 Valitse haluttu vastaanottaja puhelinmuistion oikeanpuoleisesta luettelosta ja
napsauta sitten vasemmalle osoittavaa nuolta, jolloin vastaanottajan tiedot
kopioidaan vasemmanpuoleiseen luetteloon.

Huom. Useampi kuin yksi nimi voidaan valita kerralla pitamalla VAIHTO-nappain
alaspainettuna, minka jalkeen napsautetaan nuolinappainta nimien kopioimiseksi
luettelosta toiseen.

7 Jos vastaanottajaa ei ole puhelinmuistiossa, kirjoita hinen nimensi ja faksi-
numeronsa vasemmanpuoleiseen luetteloon. Voit sitten kopioida tiedot puhelin-
muistioon my6hempaa kayttod varten napsauttamalla oikealle osoittavaa nuolta.

8 Valitse Cover Page -vililehti.

 Fecsew» |

Fax Betup ] Cover Page I Send Options ] About]

W Include Recipient's Information

¥ Include Sender’s Information

Name: I

Company: I

Wolce #: I

Fax #: I

Email: I

Cover MNote:

=

e

QK | Cancel Help

Kuva 6-4: Cover Page -vililehti
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9  Tilla vililehdelld voit miriti kansilehden sisillon. Vastaanottaja- ja lihettijé-
tietojen lisdksi voit kirjoittaa viestin.

Huom. Kun olet kerran luonut lahettajatiedot ja lahettanyt ne faksin kansilehdella,
ne tallennetaan myéhempia kansilehtiasi varten.

Cover Sheet taytyy valita Send Options -valilehdelt3, jotta kansilehti Iahetetédan.

10 Valitse Send Options -vililehti.

Fax Setup

Kuva 6-5: Send Options -vililehti
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11 Valitse Use Dialing Prefix ulkolinjan numeron méérittimiseksi (9). Jos haluat
kayttda luottokorttia, anna sen numero.

12 WValitse lihetystarkkuus.
13 Valitse Cover Sheet, jos haluat léhetti kansilehden faksin mukana.

14 Force 4800 -vaihtoehdon valinta hidastaa ldhetystd. Silld sovitetaan nopeus
vastaanottavan faksilaitteen mukaan. Normaali ldhetysnopeus on 14400 bps.

15 Valitse Confirmation Report, jos haluat saada vahvistuksen faksin
lahettdmisesta.

16 Kun asetukset ovat valmiit, napsauta OK.

17 Liheti faksi napsauttamalla Print.

Ajastetun faksin lahetys

Faksin ldahetyksen ajankohta voidaan méériti seuraavien ohjeiden mukaan.

Ajasta faksin lahetys nain:

1 Valitse Fax Setup -vililehti.

2 Napsauta Scheduled.

3 Anna faksin lihetysaika Send Time -kentissa.
4

Kun asetukset ovat valmiit ja olet valmis ldhettdméén faksin, napsauta Print.
Faksi pidétetddin Document Centressa ja ldhetetddn ilmoitettuna aikana.
Lahetysvahvistus tulostetaan, jos sellainen on pyydetty.
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Faksipuhelinmuistio

Faksipuhelinmuistio-ohjelmalla voit ylldpitad luetteloa henkilGistd, joihin olet
yhteydessi faksien vilityksella.

Tietueen luominen

Y» Luo tietue puhelinmuistioon niin:

1 Kaksoisnapsauta tyhjii tietuetta saadaksesi esiin Edit Item -ikkunan.

Huowm. Ellei tyhjaa tietuetta nay, selaa se esiin nappaimiston alaspain osoittavalla
nuolindppaimella.

Name:

Fax #:

Wolce #:

Email:

Eill Code:

|
|
|
Company: I
|
|
Fax Mailbox: I

_| Scheduled Hawed Timer| g

QK | Cancel | Delete Help

Kuva 6-6: Edit Item -ikkuna

2 Kirjoita nimi ja faksinumero. Faksipuhelinmuistiossa olevat nimet ja faksi-
numerot lajitellaan vasemmalta oikealle. Anna sen vuoksi ensin sukunimi ja
sitten etunimi, jos haluat lajitella vastaanottajat sukunimen mukaan.
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3 Halutessasi voit antaa myos ddnipuhelimen numeron, yrityksen nimen,
sdahkdpostiosoitteen, laskutuskoodin ja faksipostilokeron
(Voice #, Company, E-mail, Bill Code, Fax Mailbox).

4 Siirrd uudet tiedot puhelinmuistioon napsauttamalla OK.

Huowm. Jos haluat lajitella vastaanottajat nousevassa jarjestyksessa nimen
mukaan, valitse Name header. Valitse Fax header, jos haluat lajittelun tapahtuvan
faksinumeron mukaan.

Tietueen muokkaaminen tai poistaminen

» Muokkaa puhelinmuistion tietuetta tai poista se niin:

®m  Jos haluat muokata puhelinmuistion tietuetta, kaksoisnapsauta sitd. Edit Item
-ikkuna avautuu. Tee halutut muutokset ja napsauta OK.

m  Jos haluat poistaa tietueen puhelinmuistiosta, valitse se ja paina nédppdimiston
DELETE-néppdinta. Tietue poistetaan.

Ryhmén luominen

Y» Luo vastaanottajaryhméa puhelinmuistioon niin:
1 Napsauta New Group (avoimen puhelinmuistion alapuolella).

2 Anna ryhmélle nimi ja napsauta OK. Uusi ryhmi nékyy tyhjéna luettelona
ndyton vasemmassa laidassa.

3 Kopioi halutut nimet uuteen ryhméin puhelinmuistion oikeanpuoleisesta
luettelosta valitsemalla ne ja napsauttamalla sitten vasemmalle osoittavaa nuolta.

4 Napsauta Done.
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Ryhman muokkaaminen

) Muokkaa vastaanottajaryhmaa nain:

1 Kaksoisnapsauta haluttua ryhméi faksipuhelinmuistiossa. Edit Group -ikkuna
avautuu.

2 Kopioi halutut nimet ryhméén puhelinmuistion oikeanpuoleisesta luettelosta
valitsemalla ne ja napsauttamalla sitten vasemmalle osoittavaa nuolta.

Poista nimi ryhmaésté valitsemalla se ja napsauttamalla Delete Items.
Poista ryhmaé valitsemalla se ja napsauttamalla Delete Group.

Napsauta lopuksi Done.

Kuva 6-7: Edit Group -ikkuna
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Faksipuhelinmuistion luominen

) Luo uusi puhelinmuistiotiedosto nain:

1

Napsauta New avoimen puhelinmuistion yldpuolelta. New-ikkuna avautuu.

Filter

‘home/depr! . doprf*.ph

Directories Files

A1 default.ph

e

= i | =

Selection

‘home/depr!.depr!

ok | Fiter | Gamcel| Help |

Kuva 6-8: Uusi puhelinmuistiotiedosto

Valitse uuden tiedoston sijaintipaikka Directories-luettelosta ja napsauta sitten
Filter. Valittu sijainti ndkyy Selection-kentdssa.

Jos haluttua sijaintia ei ole hakemistojen luettelossa, kirjoita se Filter-kenttdan ja
napsauta sitten Filter-painiketta. Valittu sijainti ndkyy Selection-kentéssa.

Huom. Puhelinmuistiotiedostojen oletustarkennin on .pb. Voit etsia
puhelinmuistiotiedostoja merkkijonolla *.pb, jos annat uusillekin tiedostoille saman
tarkentimen.

4 Lisdi uuden puhelinmuistion nimi sen sijaintipaikkaan Selection-kentiissi ja

napsauta sitten OK.
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Faksipuhelinmuistion avaaminen

Y» Avaa puhelinmuistiotiedosto nain:

1 Napsata Open avoimen puhelinmuistion yldpuolelta. Open-ikkuna avautuu.

Filter

‘home/depr! . doprf*.ph

Directories Files
A1 default.ph

thome/depr!.dopr!.

e

= i | =

Selection

‘home/depr!.depr!

ok | Fiter | Gamcel| Help |

Kuva 6-9: Open-ikkuna

2 Kirjoita puhelinmuistion sijainti Filter-kentti4n ja napsauta sitten Filter.
TAI

Ellet tiedd puhelinmuistion sijaintia, kirjoita *pb (= puhelinmuistiotiedosto)
Filter-kenttddn ja napsauta Filter. Sijaintipaikkojen luettelo ilmestyy Directories-
kenttdan.

3 Valitse puhelinmuistion sijaintipaikka ja napsauta Filter. Valittu sijaintipaikka
nékyy Selection-kentdssé ja Files-kentéssé nakyy puhelinmuistioiden luettelo.

4 Napsauta puhelinmuistion nime# Files-kentiissi ja napsauta sitten OK.
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OS/2-ajurien kaytto

Tassd luvussa selitetddn, miten OS/2-kirjoitinajurin avulla voidaan kdyttdd Document
Centre 220/230/332/340-, 240/255/265-, 420/432/440- ja 45x/46x/47x/48x-kirjoitti-
mien tulostus- ja faksitoimintoja. Kéytettdvissé olevat toiminnot vaihtelevat
Document Centren mukaan.
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Tulostus Document Centreen

Seuraavassa on ohjeet tulostamisesta AmiPro 3.0:sta. Ohjeissa mainitut toimenpiteet
voivat olla erilaiset tulostettaessa jostakin muusta sovelluksesta.

» Tulosta AmiPro 3.0:sta niin:
1 Valitse File-valikosta Print. Tulostusikkuna avautuu.
2 Valitse kirjoitin luettelosta.

3 Tee tulostusta koskevat perusvalinnat.

Huowm. Valitse kopiomaara Document Centren kirjoitinajurista, ei sovelluksen
tulostusikkunasta.

4 Valitse Setup ja tee tarvittavat valinnat Document Centren kirjoitinajurista.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostusikkuna tulee uudelleen
nayttoon.

6  Napsauta OK tyon lihettimiseksi Document Centreen.

7-2 0S/2-ajurien kayttd



Tulostustoiminnot

Seuraavilla sivuilla ndytetddan, miten Document Centren toimintoja paastian
kayttdimaan. Ndiden toimintojen asetukset tehdddn Document Centren
kirjoitinajurista.

Paasy tulostustoimintoihin

Tulostustoiminnot saadaan esiin avaamalla Document Centren kirjoitinajuri. Ajuri

avataan joko sovelluksesta (esim. AmiPro) tai napsauttamalla hiiren kakkos-
painikkeella kirjoittimen kuvaketta OS/2-tydpdydélld ja valitsemalla Properties.

Néyttdon avautuu kirjoitinajurin valintaikkuna, jonka sisiltd vaihtelee Document
Centren mallin mukaan.

Document Options Advanced

Paper/Output

Document Body by Paper
Document Body by Tray
~| + Front Cover Different

@l Front Cover by Paper »

Copies:

F’rint/Fax Job Type

[Normal Print

Drilled LT
Select Paper 8.5x11 Lel Transparency » Yellllenw
Standard; | Pre-Printed b | green
Labels P | Pink
2 Sided Pri| Recyced b | clear
’—. Tabs b | Buff
1 Sided Heavyweight R:d
’ Qutput/Sta Other ! | orange
] - Ivory
s di:] @‘3 Collated
5 N Gray
Image Orientation: Goldenrod
= [ @ Portrait il
— Qutput Destination:
i |Center Output Tray H

THE DOCUMENT COMPANY

HERGE Undo Defaults
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T

Conirslfars

Save I ‘ Cancel | | Help ‘ About | | Detault Al |

Kuva 7-1: DC 220/230/332/340:n ja 420/432/440:n OS/2-kirjoitinajuri

Tulostustoiminnot
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TILF P32

Paper \ Output \ Effects \ Features \Layuut\ About \

Paper &
Select Paper
Size Undo
[6.5:11 Letter el | fe—
Paper Tray: Type
ITrayW ‘j IPnnlerDefau\l |j
- Orientati
e [f rientation
@® Partrait
() Landscape
User 1D
-2 Sided Printing
Account 0 e
O 2 Sided, Boak i
" B (&
(2 Sided, Flip
| Save I ‘ Cancel | ‘ Help |

Kuva 7-2: DC 240/255/265:n ja 45x/46x/47x/48x:n OS/2-kirjoitinajuri
Tilikirjaus
Huowm. Ei kaytettavissa DC 220/230/332/340 -kirjoittimissa.

CentreWare Tilikirjaus antaa mahdollisuuden seurata Document Centren kayttod
kayttdjé- ja tilitunnuskohtaisesti. Kirjoitin keréa ja tallentaa tiedot, kun tyot 1dhete-
tadn, ja ndin kustannusten seuranta ja raportointi ovat osa toiden lahetysta.

Document Centre tdytyy asettaa tilikirjausta varten, samoin Centre Ware-kirjoitinajuri.

7-4 0S/2-ajurien kayttd



Tilikirjauksen kayttoonotto

Ota tilikirjaus kaytt6on nain:

1
2

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Output-kieleke (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) tai Advanced-
kieleke (DC 420/432/440).

Valitse Enable Accounting. Kuvake nikyy vireissd, mika osoittaa tilikirjauksen
olevan kiytossa.

Valitse Save Accounting Codes (valinnainen). Talld tallennetaan tilikirjaus-
tunnukset tydskentelyjaksosta toiseen.

Valitse Conceal User ID ja Conceal Account ID (valinnaisia). Kun ndmé on
valittu, kirjoitettavat tunnukset ndytetdan aakkosnumeeristen merkkien sijasta
asteriskeina (*).

Toiden lahettaminen tilikirjausta kayttamalla

Kayta tilikirjausta nain:

1
2
3

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Tee kaikki tydssi tarvittavat tulostusasetukset.

Valitse Output-kieleke (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) tai Advanced-
kieleke (DC 420/432/440).

Anna kayttdjatunnus ja tilitunnus.
Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostusikkuna avautuu.

Napsauta OK tyon ldhettdmiseksi Document Centreen.
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Erotinsivu

Jokaisen tulostustyon mukana voidaan tulostaa erotinsivu, joka sisdltdd kayttdjaa ja
tyotd koskevia tietoja.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440
Pyyda erotinsivu tyohon nain:

1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

2 Valitse Document Options -kieleke.

3 Valitse Banner Sheet -kohdasta Request Banner Sheet.

4 Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostusikkuna avautuu.
5 Napsauta OK tyon lihettimiseksi Document Centreen.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x
Pyyda erotinsivu tyéhoén nain:

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Features-kieleke.

Valitse Features-kohdasta Banner Sheet.

Valitse Current Feature Selections -luettelosta On.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostusikkuna avautuu.

AN N AW N =

Napsauta OK tyon ldhettdmiseksi Document Centreen.
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Bittikartan siloittelu (vain DC 220/230/332/340 ja
420/432/440)

Bittikarttakuvissa oleville kaareville viivoille ja reunoille tyypillistd sahalaitaisuutta
voidaan vihentda seuraavien ohjeiden mukaan.

Ota siloittelu kaytt66n nain:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Image-kieleke.

3 Valitse Bitmap-kohdasta Bitmap Smoothing.

Vihkotulostus (vain DC 220/230/332/340 ja
420/432/440)

Vihkojen tulostus liittyy Layout-vililehdelld olevaan N-Up-toimintoon. Siind
tulostetaan kaksi sivua arkin molemmille puolille maarétyssa uudessa jarjestyksessa.
Tulostetut arkit taitetaan keskeltd ja nidotaan vihkoksi.

Tulosta vihko nain:

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Paper/Output-kieleke.

Anna tulostettava kopioméaéara.

Katso ohjeet kohdasta Monta arkkia/sivu sivulla 7-14 ja aloita vihkon tulostus.

Tee sivuasetukset N-Up-toiminnossa.

AN N AW N =

Valitse Booklet Printing. Ohjelma laskee, miten sivut tulostetaan (2 samalle
sivulle, etusivulle, takasivulle jne.) ja mille arkeille. Tulosteet ovat valmiit
taitettaviksi keskelta.

7 Valitse Draw Page Borders (valinnainen).

Tulostustoiminnot 7-7



Lajittelu ja nidonta

Huowm. Finisher taytyy valita Configuration-valilehdelt3, jotta tyd voidaan nitoa.

On suositeltavaa valita lajittelu CentreWare-kirjoitinajurista, ei sovelluksesta.

Ty6 voidaan haluttaessa lajitella ja nitoa. DC 240/255/265- ja 45x/46x/47x/48x-
kirjoittimissa on valittavissa nidonta yhdelld tai kahdella nitomanastalla.

Kun lajittelu valitaan, tulostetut sivut ovat alkuperdisten sivujen mukaisina sarjoina
(1,2,3...1,2,3...). Kun lajittelua ei valita, kunkin alkuperdisen sivun kopiot tulostetaan
omana nippuna (1,1,1...2,2,2...3,3,3).

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Valitse lajittelu ja nidonta nain:

1

2
3
4

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Paper/Output-kicleke.
Anna kopioméaéra Copies-ruudussa.

Valitse haluttu lajitteluvaihtoehto Output/Stapling-luetteloruudusta.

7-8
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Y» Valitse lajittelu ja nidonta niin:

1

~N N W

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Anna kopioméédra Paper-vélilehden Copies-ruudussa.
Valitse Features-kieleke.

Valitse Features-kohdasta Collate.

Valitse Current Feature Selections -kohdasta Collated.

Valitse Features-kohdasta Stapling.

Valitse Current Feature Selections -kohdasta 1 Staple tai 2 Staples. Kun valitaan
yksi nitomanasta, asiakirja nidotaan vasemmasta yldkulmasta. Kun valitaan kaksi
nitomanastaa, toinenkin nitomanasta sijoitetaan sivun vasempaan reunaan, noin

kolmanneksen yldreunasta alaspdin.

Kannet

Tulosteisiin voidaan lisiti etu- ja/tai takakansi, joiden paperityyppi ja véri voidaan
valita.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Y» Valitse kannet, paperin tyyppi ja viri niin:

1

AN W B W N

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Paper/Output-kieleke.

Valitse Paper ja sitten Front Cover Different.
Valitse Paper ja sitten Front Cover by Paper.
Valitse paperin tyyppi.

Valitse vari.

Tulostustoiminnot
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Y» Valitse kannet, paperin tyyppi ja viri ndin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Features-kicleke.
3 Valitse Features-kohdasta Covers.
4

Valitse Current Feature Selections -kohdasta haluttu kansivaihtoehto. Valitse
Features-kohdasta Cover Color.

Valitse Current Feature Selections -kohdasta vari.
Valitse Features-kohdasta Cover Type.

Valitse Current Feature Selections -kohdasta kansipaperin tyyppi.

Ajastettu tulostus

Ty6n tulostuksen ajankohta voidaan maaréta seuraavien ohjeiden mukaan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Y» Ajasta tulostus néin:
Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Paper/Output-kieleke.
Valitse Print/Fax Job Type -kohdasta Delay Print.

1

2

3

4 Anna tulostuksen ajankohta.

5 Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostusikkuna avautuu.
6

Napsauta OK tyon ldhettdamiseksi Document Centreen. Tyo pidétetédédn
Document Centressé ja tulostetaan ilmoitettuna aikana.
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Ajasta tulostus nain:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Output-kieleke.
Valitse Print-Job Type -kohdasta Delay Print.

2
3
4 Anna tulostuksen ajankohta.
5

Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Ty0 pidatetdan Document Centressé ja

tulostetaan ilmoitettuna aikana.

HuoM. Tulostuksen on tapahduttava 24 tunnin kuluessa.

Vedoslaatu

Ty6 voidaan tulostaa harmaan sévyilld mustan sijasta, mika sédstia viria.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Tulosta ty6 vedoslaatuisena nain:

1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

2 Valitse Image-kieleke.

3 Valitse Draft Mode -kohdasta Conserve Dry Ink.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Tulosta ty6 vedoslaatuisena nain:

1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

2 Valitse Features-kicleke.

3 Valitse Features-kohdasta Draft Mode.
4

Valitse Current Feature Selections -kohdasta On.

Tulostustoiminnot



Peilikuva ja negatiivikuva

Asiakirja voidaan tulostaa peilikuvana tai negatiivikuvana.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Valitse peili- tai negatiivikuva nain:

1

2
3
4

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Image-kieleke.
Valitse Mirror Image (valinnainen).

Valitse Negative Image (valinnainen).

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Valitse peili- tai negatiivikuva nain:

AN L B~ W N =

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Effects-kieleke.

Valitse Negative Image (valinnainen).
Valitse Effects.

Valitse jompikumpi flip-vaihtoehto.

Valitse Mirror Image (valinnainen).
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Kuvalaatu (vain DC 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x)

Tulosteiden tummuutta voidaan sdétdd seuraavien ohjeiden mukaan.

) Aseta kuvalaatu nain:

1

2
3
4

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Features-kieleke.
Valitse Features-kohdasta Image Quality.

Valitse Current Feature Selections-kohdasta haluttu arvo Lighten -3:n ja
Darken 3:n vililti (-3 on vaalein ja 3 tummin asetus).

Kuvan pyoritys (vain DC 220/230/332/340 ja
420/432/440)

Tulostettavaa kuvaa voidaan pydrittdd sivulla seuraavien ohjeiden mukaan.

Y» Aseta pyoritys niin:

1
2

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Image-kieleke.

3 Valitse Image Rotation -kohdasta py&rityksen méiriksi 0, 90, 180 tai 270 astetta.

Tulostustoiminnot
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Monta arkkia/sivu

Useampi kuin yksi sivu voidaan tulostaa samalle arkille seuraavien ohjeiden mukaan.

Huowm. Toiminto on tarkoitettu monisivuisten asiakirjojen tulostukseen. Silla ei voi
tulostaa useaa kuvaa yksisivuisesta asiakirjasta.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Tulosta monta sivua yhdelle arkille nain:

1

2
3
4

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Document Options -kieleke.
Siirry kohtaan Layout.

Valitse N Pages Up -luetteloruudusta yhdelle arkille tulostettavien sivujen méaara.
Sivujen asemointi ndytetdén arkin kuvassa.

Valitse Draw Page Borders (valinnainen).

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Tulosta monta sivua yhdelle arkille nain:

1

2
3
4

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Layout-kicleke.
Valitse N Pages Up -kohdasta yhdelle arkille tulostettavien sivujen mééra.

Valitse Draw Outline (valinnainen). Talla piirretddn dériviiva kunkin sivun
kuvan ympidrille, mik4 auttaa erottamaan kuvat toisistaan.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

Napsauta OK ldhettddksesi tyon tulostettavaksi.
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Suunta

Tulostussuunnaksi voidaan valita pysty tai vaaka seuraavien ohjeiden mukaan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Y» Valitse tulostussuunta néin:
1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Paper/Output-kieleke.

3 Valitse Image Orientation ja sitten Portrait tai Landscape.

HuomMm. Sama suunta on valittava seka kirjoitinajurista etta tulostettavan tiedoston
Page Setup (Sivun asettelu) -valikosta.

4 Valitse sovelluksesta (esim. AmiPro) Sivu (Page) ja sitten Muuta sivun
asettelua (Modify Page Layout).

5 Valitse Sivun asetukset (Pg (Page) Settings) ja sitten Pysty (Portrait) tai Vaaka
(Landscape).
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Y» Valitse tulostussuunta niin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Paper-kieleke.

3 Valitse Orientation ja sitten Portrait tai Landscape.

Huowm. Sama suunta on valittava seka kirjoitinajurista etta tulostettavan tiedoston
Page Setup (Sivun asettelu) -valikosta.

4 Valitse sovelluksesta (esim. AmiPro) Sivu (Page) ja sitten Muuta sivun
asettelua (Modify Page Layout).

5 Valitse Sivun asetukset (Pg (Page) Settings) ja sitten Pysty (Portrait) tai Vaaka
(Landscape).
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Tulostus PostScript- tai Raw PostScript -tiedostoon

Seuraavien ohjeiden mukaan voidaan tulostaa PostScript- tai Raw PostScript
-tiedostoon.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Y» Liheti tyd PostScript-tiedostoon niin:
Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Paper/Output-kieleke.
Valitse Print/Fax Job Type -luetteloruudusta EPS File.

1

2

3

4 Napsauta Save. Import File -valintaikkuna avautuu.
5 Kirjoita tiedoston nimi Save as Filename -kenttdén.
6  Valitse tiedoston tallennuspaikka ja napsauta OK.
7

Napsauta OK.

Huowm. Tallennettu tiedosto voidaan ottaa nayttoon kaksoisnapsauttamalla sita, jol-
loin se avautuu esim. RAW-muotoon.

) Lihetd tyé Raw PostScript -tiedostoon néin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Advanced-kieleke.

Valitse Print to -kohdasta Raw PostScript File.

Kirjoita File-kenttddn tiedoston polku ja nimi.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

AN W B W

Napsauta OK ldhettddksesi tyon tulostettavaksi.
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

) Liheti tyo PostScript- tai Raw PostScript -tiedostoon niin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Output-kieleke.

Valitse Encapsulated PostScript File tai Raw PostScript File.

Kirjoita File Name -kenttdén tiedoston polku ja nimi.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

AN W B WN

Napsauta OK ldhettddksesi tyon tulostettavaksi.

Huowm. EPS-tiedostossa on vain yksi sivu. Se voidaan siirtdd muiden EPS-sivujen
jatkoksi.

Raw PostScript -tiedostoon tallennetaan tyon sisalto ja siihen liittyvat kirjoittimen
ohjauskoodit. Siina voi olla useampia kuin yksi sivu.
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Suurennus/pienennys (skaalaus)

Tulostettua kuvaa voidaan suurentaa tai pienentié seuraavien ohjeiden mukaan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

) Valitse suurennus tai pienennys niin:
1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Image-kieleke.
3 Valitse Reduce/Enlarge-kohdasta arvo 25 %:n ja 400 %:n vililti.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

) Valitse suurennus tai pienennys niin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Effects-kicleke.
3 Valitse Reduce/Enlarge-kohdasta arvo 25 %:n ja 400 %:n vililti.
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Tarkkuus

Tulostuksessa kéytettdvd tarkkuus voidaan valita seuraavien ohjeiden mukaan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

)» Aseta tulostustarkkuus néin:
1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Image-kieleke.
3 Valitse Resolution-kohdasta haluttu tarkkuus: 600 dpi tai 400 dpi.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

) Aseta tulostustarkkuus néin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Output-kieleke.

3 Valitse Resolution-kohdasta haluttu tarkkuus.
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Vedostulostus

Ty, josta tulostetaan monta kopiota, voidaan lahettdsd Document Centreen niin, ettd

siitd tulostetaan ensin yksi vedoskappale ja muut kopiot pidatetddn Document
Centren tulostusjonossa vedoksen tarkastamisen ajan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Tulosta vedos ndin:

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Paper/Output-kieleke.

Valitse Print/Fax Job Type -kohdasta Sample Set.
Anna tulostettava kopiomdédrd Copies-ruudussa.

Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

AN L AW =

Napsauta OK ldhettddksesi tyon tulostettavaksi.

Tulostustoiminnot

7-21



Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

) Tulosta vedos nain:

1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

2 Valitse Output-kieleke
3 Valitse Print-Job Type -kohdasta Sample Set Print.
4 Valitse Paper-kieleke.
5  Anna tulostettava kopioméiri Copies-ruudussa.
6  Tallenna asetukset napsauttamalla Save.
7 Napsauta OK lihettdiksesi tyon tulostettavaksi.
Y» Vapauta ty6 niin:

Mene Document Centren déreen ja ndppéé ohjaustaulusta Toiden tila.

Kosketa tyon nimed, niin ettd se nikyy korostettuna.

W N =

Kosketa Vapauta tai Poista tarpeen mukaan.

Tyon loput kopiot tulostetaan tai poistetaan.

Huowm. Pitkdan pidatettyina olleet tyot poistetaan automaattisesti. Jarjestelman-
valvoja asettaa pidatysajan pituuden.
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Suojattu tulostus

Suojatussa tulostuksessa tyo pidétetddn Document Centren sisdisesséd jonossa, kunnes
olet valmis noutamaan sen.

Suojattuun tulostukseen tarvitaan nelinumeroinen suojaustunnus (0000-9999).

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

Tulosta luottamuksellinen ty6 nain:

Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

Valitse Paper/Output-kieleke.

Valitse Print/Fax Job Type -kohdasta Secure Print.

Kirjoita Password-ruutuun nelinumeroinen suojaustunnus (0000-9999).

Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

AN N AW N

Napsauta OK ldhettddksesi tyon Document Centreen.

Ty0 pidatetddan Document Centressé siihen asti, kunnes vapautat sen Document
Centren ohjaustaulusta.
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Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Y» Tulosta luottamuksellinen ty6 niin:
Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Output-kieleke.
Valitse Print-Job Type -kohdasta Secure Print.

1
2
3
4  Kirjoita Password-ruutuun nelinumeroinen suojaustunnus (0000-9999).
5 Tallenna asetukset napsauttamalla Save.

6

Napsauta OK ldhettdédksesi tyon Document Centreen.
Y» Vapauta ty niin:
Mene Document Centren déreen ja ndppéé ohjaustaulusta Toiden tila.

1
2 Etsi tydsi keskeneriisten tdiden joukosta ja kosketa siti, niin etti se nikyy
korostettuna.

W

Jatka ty6td koskettamalla uudesta ndytostd Vapauta.
Anna suojaustunnuksesi numeronidppéaimista.
Kosketa Valmis.

Ty6 tulostetaan.
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Kaksipuolinen tulostus

Seuraavien ohjeiden mukaan voidaan valita, tulostetaanko paperin molemmille
sivuille niin, ettd sivuja kddnnetddn kuin kirjaa (pitkdreunasidonta), vai niin, ettd
sivuja kddnnetdédn kuin kalenteria (lyhytreunasidonta).

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440

) Tulosta paperin molemmille puolille néin:
1 Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.

2 Valitse Configuration-kieleke ja valitse sitten 2 Sided Printing (Duplexing
Module).

Valitse Paper/Output-kieleke ja sitten 2 Sided Printing.
4 Valitse 2 Sided Flip on Long Edge tai 2 Sided Flip on Short Edge.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x

Y» Tulosta paperin molemmille puolille niin:
1  Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
2 Valitse Paper-kieleke.
3 Valitse 2 Sided Printing -kohdasta 2 Sided, Book tai 2 Sided, Flip.
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Kalvojen valiarkit

Kalvojen viliin voidaan lisdtd paperiset véliarkit seuraavien ohjeiden mukaan.

Document Centre 220/230/332/340 ja 420/432/440
) Lisaa viliarkit néin:
Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Paper/Output-kieleke ja sitten Select Paper.
Valitse Document Body by Paper ja valitse sitten paperikoko.
Valitse Transparency ja valitse sitten viriksi Other.
Valitse Document Options -kieleke.

Valitse Options-kohdasta Printed Separators tai Blank Separators.

N N R W =

Valitse haluttu viri Color-ruudusta.

Document Centre 240/255/265 ja 45x/46x/47x/48x
) Lisaa viliarkit néin:
Ota esiin kirjoitinajurin toiminnot.
Valitse Paper-kieleke.
Valitse Type-ruudusta paperityypiksi Transparency.

|
2
3
4 Valitse Features-kicleke.
5 Valitse Features-kohdasta Transparency Separators.
6

Valitse Current Feature Selections -kohdasta Blank Separators tai Imaged
Separators.

7 Valitse Features-kohdasta Transparency Separator Color.
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Faksin lahetys

Document Centre 220/230/332/340- ja 420/432/440 -kirjoittimet tarjoavat mahdolli-
suuden faksin ldhettdmiseen OS/2-tydasemasta. Kéayttdja valitsee faksattavan tiedos-
ton ja ldhettdd sen Document Centren kirjoitinajurilla.

Tarkeaa

®m  Vastaanottajien nimet ja faksinumerot voidaan tallentaa Faksipuhelinmuistioon.

m  Jos ldhetdt faksia uudelle vastaanottajalle, kirjoita hinen nimensé ja faksi-
numeronsa. Voit kopioida tiedot puhelinmuistioon joutumatta kirjoittamaan niita
uudelleen.

m  Kun lahetit faksin ty6asemastasi, Document Centre valitsee vastaanottajien
puhelinnumeron ja ldhettda faksin.

m  Voit halutessasi liittd4 faksiin kansilehden.

Huom. LAN Fax -vaihtoehdon on oltava valittuna kirjoittimen Configuration-
valilehdelta.
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Faksin lahettaminen

Seuraavassa on ohjeet faksin lahettimisestd AmiPro 3.0:sta ja Document Centre
220/230/332/340:st4 tai 420/432/440:st4.

Laheta faksi tydasemasta nain:

1

2
3
4
5

Valitse File > Print. Tulostusikkuna avautuu.

Valitse kirjoitin luettelosta.

Avaa Document Centren Kirjoitinajuri napsauttamalla Setup.
Valitse Paper/Output-kieleke.

Valitse tyon tyypiksi Fax. Tallenna asetukset napsauttamalla Save. Tulostus-
ikkuna avautuu.

Napsauta OK. LAN Fax -ajurin Setup-ikkuna avautuu.
Tee faksin lahettdmistd koskevat valinnat. Lisétietoja saat valitsemalla Help.

Valitse OK faksityon ldhettdmiseksi Document Centreen.
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TIFF-tiedostojen lahetysohjelman kaytto

TIFF-tiedostojen ldhetysohjelmalla kéyttdjat voivat ldhettdd TIFF- ja PDF-tiedostot
suoraan Document Centre -kirjoittimeen tulostettaviksi.

Tamén ohjelman ensisijainen hy6ty on siind, ettd se ei lisdd PostScript-tietoja
lahetettdaviin TIFF- ja PDF-tiedostoihin, vaan ndma ldhetetdédn tulostusvalmiina
tiedostoina. Tamé nopeuttaa tiedostojen késittelyd Document Centressa.
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Tuetut Document Centret

Seuraavat Document Centre -kirjoittimet tukevat TIFF-tulostusta TIFF-tiedostojen
lahetysohjelman avulla:

m  DC 240/255/265
m DC 45x/46x/47x/48x

Huowm. Lahetysohjelman kayttoon tarvittava TIFF-tulkki on vain viimeisimmissa
kirjoitinmalleissa, jotka ovat yhteensopivia CentreWare 5.2:n kanssa. Tarkista
tilanne oman kirjoittimesi kohdalta.
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Toiminnot ja asetukset

TIFF-tiedostojen ldhetysohjelma mahdollistaa yhden tai useamman TIFF- tai PDF-
tiedoston ldhettimisen Document Centreen.

TIFF- ja PDF-tiedostojen l4hettdja voi:
m  ottaa kdyttdon tilikirjauksen

m  valita erilaisia paperiin ja tulostukseen liittyvié asetuksia.

ntreWare TIFF-tiedostojen lihetys

Paperi ja tulostus I Ormat asetukset I Tietoja I

Walitze kirjoitin: K.opioita:

E : IXerox DC 240/255/265 ST/LP P52 on YWWPICAS50%S j I 1 jl
Y alitze tiedostat: Lahetettawvat tiedostat:
I (=13 j EI 'E; C:A\OhjelmatiedostotsPaint Shop Pro

|E:\D hielmatiedostat\Faint Shop Fro

Nimi | Koko | Paivays |
[(IBackup [Lisaass |
[ Papers

[ garmmaii  7KB 2431397 4. Lisé4 kaikki>> |
Eoista | K 2
 Tilkirjaus——————————
Fuaista kaikki |
E K apttEjatunus:

Tili:

THE DOCUMENT COMPANY
Oletus
KEROX

Capire e Tulosta Oletus: kaikki Ohje | Lopeta |

Kuva 8-1: TIFF-asetukset
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TIFF-tiedostojen lahetysohjelman kaytto

TIFF-tiedostojen lahetysohjelman kaynnistys

Y» Kiynnista niin:

Napsauta Kédynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > TIFF-tiedostojen
lihetys.

TIFF- tai PDF-tiedoston tulostus

) Liheti tiedosto tulostettavaksi niin:
1 Valitse kirjoitin Valitse kirjoitin -luettelosta.
2 Anna kopiomiri.
3 Etsi tulostettavat TIFF- tai PDF-tiedostot.
4

Valitse kukin tiedosto ja napsauta Liséi (tai kaksoisnapsauta tiedoston nime#),
jotta tiedosto sijoitetaan ldhetettdvien tiedostojen ruutuun.

5  Anna tilikirjaukseen tarvittavat tunnukset (jos tilikirjaus on kdytossé eiké
tunnuksia ole tallennettu kéyttokerrasta toiseen).

6  Napsauta Tulosta. Document Centre tulostaa tiedostot.
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Paperi- ja tulostusasetukset

)» Tee asetukset nain:

1
2

Valitse paperikoko.

Valitse 1- tai 2-puolinen tulostus ja kuvan suunta (pysty, vaaka).

Tee muut tarvittavat valinnat (erotinsivu, viimeistely, tyon tyyppi ja

luovutuspaikka).

TIFF/FDF-asetukset

L” Centreware TIFF-tiedostojen lahetys

Omat azetukset | Tietoja I

- Paperikoko - Erotirisivu
'_T]] [ K iraitimen oletusts =l ¥ Pupds erotinsivua
= 1-¢2-puolisuu: —Wiimeistely
IKéyté kirjoittimen oletusta j @@@ IEI laittelua jv
- Tyin typpi
~ Kuvan suunta —
%l I Mormaali j
@ I F.&pta kirjoitimen oletusta j
r~ Luovutuzpaiklka:
Autorn. j
Oletus
CAmtralErE Tulogta Oletus: kaikki | Ohje | Lopeta

Kuva 8-2: Paperi- ja tulostusasetukset

TIFF-tiedostojen lahetysohjelman kayttd
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Tilikirjauksen asetukset

) Tee asetukset nain

1 Napsauta Kiyti tilikirjausta. Kuvake muuttuu virilliseksi, miki osoittaa
tilikirjauksen olevan kéytdssa.

2 Napsauta Tallenna tilikirjaustunnukset (valinnainen). Till4 tallennetaan
tilikirjaustunnukset tyoskentelyjaksosta toiseen.

3 Napsauta Piilota kiyttiijitunnus ja Piilota tilitunnus (valinnaisia). Kun nimi
valitaan, kirjoitettavat tilikirjaustunnukset ndytetdan aakkosnumeeristen
merkkien sijasta asteriskeina (*).

E2 CentreWare TIFF-tiedostojen lahetys M= B3
TIFF.-"F'DF-asetuksetI Paperija tuloztu:

Tietoja I

i~ Tilikirjavs:

E [ e

I Tallenna tilkijaustunnukset

I~ Pillota tilitunnus (=]

Huarn. Anna tlikifaustunnukset
TIFF/PDF-asetukset-kartizsa.

Capire e Tulosta Oletus: kaikki Ohje Lopeta

Kuva 8-3: Tilikirjauksen asetukset
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Hairioiden selvittaminen

Ohjelmissa, laitteissa ja verkossa saattaa syntyé erilaisia hairi6itd. Usein pelkkd
ohjelman, tydaseman tai kirjoittimen uudelleen kdynnistdminen riittdd selvittdmasdn
hairién. Jos hiirio toistuu, varmista CentreWaren kéyttoohjeistosta, ettd laitteiden,
verkon ja ty6asemien kokoonpano ja asetukset ovat oikeat. Tarkasta esimerkiksi, ettd
kayttdamasi CentreWare-versio tukee Document Centre -kirjoittimen ohjelmisto-
versiota.
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Hairion selvittaminen

Jos jokin hdirid esiintyy toistuvasti, merkitse muistiin virheviestit ja kerdd muut
tiedot, joiden avulla voit pyrkid médrittimaén ongelman. Suosittelemme, ettd toimit

seuraavasti:

m  Maaritd hdirio tarkasti. Milloin, missé ja miten se esiintyy?

®m  Yritd saada hiiri6 syntyméan uudelleen. Voiko hiirion toistaa vai onko kyseessa
satunnainen h&irio?

m  Kysy, ovatko muut kayttdjit todenneet samoja héiridité, ja pida kirjaa héirion
esiintymiskerroista.

m  Tutki, liittyyko hdirioon yhteisié tekijoita tai olosuhteita. Esiintyykd hdirio
esimerkiksi vain tietyssi kirjoittimessa tai vain maardtyssi tydasema-verkko-
kokoonpanossa?

m  Tutki, onko samantyyppisistd héiriGistd annettu ohjeita tuotteen kédyttdohjeistossa

kuten lueminut-tiedostoissa (README) ja CentreWare-palvelujen
neuvontasivuilla.

Jollei hdiriotd saada selvitettyd, soita Xeroxin huoltovalvontaan. Kerro huolto-
valvojalle kaikki héiriostd kerddmasi tiedot.
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Usein esitettyja kysymyksia

m  Miksi en loydé kirjoitinta tai saa siihen yhteytti?

CentreWare-ohjelmat vaativat yhdenmukaisen tiedonsiirtoyhteyden tydaseman ja
jokaisen verkkoon asennetun Xerox-kirjoittimen vélille. Jos kirjoitin esimerkiksi
tukee TCP/IP:td, TCP/IP:n on oltava kédytossé jokaisessa CentreWarea kéyttavassa
tybasemassa seka kaikissa kutakin kirjoitinta ja kayttdjaa tukevissa verkon segmen-
teissd. Jos jokin niistd elementeistd puuttuu, CentreWare ei 16yda kirjoitinta tai ei saa
yhteytté siihen.

Jos et saa yhteyttd Document Centreen, toimi seuraavien ohjeiden mukaan:

Asenna Document Centret verkkoon niiden mukana toimitettujen ohjeiden
mukaan. (Perusverkkoliitdntdasetukset on pitdnyt tehdd, ennen kuin
etdyhteys CentreWare-ohjelmiin voidaan luoda.)

Tarkasta verkkokaapelointi.

Ota TCP/IP kdyttoon jokaisessa CentreWarea kéyttivéssé tydasemassa.
Vaihda aliverkkoa, jos selaat TCP/IP:ss4.

Varmista, etteivit reitittimet suodata TCP/IP:t4.

Kéaynnistd Document Centre ja tydasemasi uudelleen.

Jos et saa kdytt66si kuin osan toiminnoista ja rajoitetut tilatiedot, tarkista etti
tydasemasi verkkoliitdntidasetukset tdsmadvit verkkosi ja Document Centre
-kirjoittimien verkkoliitintdasetusten kanssa.

Kun Xerox-kirjoitin asennetaan muuhun kuin NetWare-ympéristoon, luo
tarvittavat laitetiedot ja jaa ne jokaiselle kayttdjille kayttamalla CentreWare
Ohyjattu laitetietojen ylldpito -ohjelmaa.
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Miksi en loydi enké pysty seuraamaan Document Centre -Kirjoittimia
Windows NT / NetWare NDS -ympéristossia?

NetWare NDS -ymparistdissi, joissa on Windows NT -asiakkaita, jonon tdydellinen
(pitkd) nimi on kytkettdva kirjoittimen kéyttimain porttiin. Windows NT:n Ohjattu
kirjoittimen asennus saattaa automaattisesti kiyttia jonon lyhyttd nimei, jota
CentreWare ei tunnista. Talloin CentreWare Ohjattu laitetietojen ylldpito ei toimi eikd
CentreWare Ty6nvalvonta seuraa kirjoittimia. Selvitd ongelma néin:

1

2
3
4
5

Avaa Windows NT:n Kirjoittimet-kansio (Kéynnistd > Asetukset > Kirjoittimet).
Napsauta hiiren kakkospainikkeella muokattavan kirjoittimen kuvaketta.

Valitse paikallisvalikosta Ominaisuudet.

Valitse Portit.

Avaa Tulosta porttiin -luettelo ja valitse kirjoittimen pitkd nimi.

Esimerkkeji nimisté:

Lyhyt = \\my_tree\my_queue

Pitkd = \\my tree\CN=my queue.OU=my orgunit.=my organization

Tallenna muutokset napsauttamalla OK.

Mitid minun pitiisi tehdi, jos CentreWaren ohjattujen toimintojen Selaa-
painikkeet eivit toimi?

Jos tybasemasi kéyttojarjestelma kéyttdd SHELL32.DLL:n vanhaa versiota, NDS-
jonoja ei ehkd pysty etsimédn Selaa-painikkeilla jarjestelménvalvontaan liittyvissé
CentreWare-ohjelmissa. Tarvitset SHELL32.DLL-version 4.7 tai uudemman
voidakseksi kiyttdd painikkeita.
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®  Miksi en pysty seuraamaan tulostus- ja faksitoiti?

Tallainen tilanne syntyy, kun seuranta yrittda 16ytéa tyoté, jota ei endd ole. Hyvin
pienissa tulostustdissd voidaan saada viesti aikakatkaisusta tai yhteyshéiriostd. Tyo on
saatettu tulostaa, ennen kuin seuranta saa tilatiedot kirjoittimesta. Poista tai peruuta
seuranta, jos néin tapahtuu.

®  Miksi minulla on ajoittaisia yhteyshiirioiti, kun kiytin Tyonvalvontaa ja
Toiden seurantaa?

Satunnaisten héirididen syyné voi olla ruuhka verkossa tai ongelma verkon
kokoonpanossa tai sitten tilapdinen hiiri6 jossakin kirjoittimen alijarjestelméssa.
Vaikka kirjoitin saattaa tdssékin tilassa pystyé késittelemaén tyotési, se ei ehka pysty
olemaan yhteydessd Centre Wareen. Kirjoitin on kdynnistettiva uudelleen, ellei hdirio
korjaudu muutamassa minuutissa.

Huowm. Varmista aina ennen kirjoittimen uudelleenkaynnistysta, ettéd normaalit
verkkoyhteydet toimivat oikein. Avaa Windowsin Verkkoymparisto ja tarkista
verkkoliitannat.

m  Miti teen, kun seuraava virheviesti ilmestyy niyttoon?
Error loading DCS4DUD.DLL. (Virhe DCS4DUD.DLL:n latauksessa.)
The specified module could not be found. (Ilmoitettua moduulia ei loydy.)

Tama virhe syntyy vain, jos Centre Ware-asennusta on muutettu. DLL-tiedosto on
poistettu tai siirretty uuteen paikkaan. Ohjattu laitetietojen yllépito ja Ohjattu
laitteenhallinta etsivit tiedostoa, koska jérjestelméarekisteristd ilmenee, ettd se on
asennettu, mutta nyt ne eivit 10yda sita.
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Korjaa tilanne jommallakummalla seuraavista tavoista:

m  Yritd 10ytdd puuttuva DLL "etsi tiedostoista" -menetelmalla ja siirrd se
takaisin Program Files (Ohjelmatiedostot) > Xerox CentreWare
-hakemistoon. Tarkasta my®ds, ettei puuttuva DLL ole roskakorissa.

m  Jos et 10ydd DLL:44, asenna Centre Ware-ohjelmisto uudelleen.

m  Miksei Kéiynnisti-valikossani ole Faksipuhelinmuistion pikakuvaketta?

Kirjoitinajurit on asennettava ennen Tyonvalvonnan (toisin sanoen Tulostus- ja
faksipalvelujen) asentamista, jotta pikakuvake ilmestyisi Kédynnistd-valikkoon.

m  Miksi ndyttoon tulee viesti: “Unlnstall Shield has detected that “C:\Program
Files\..CW_MON.EXE" is in use. Please close the application using this file
and launch Unlnstall Shield again. ” (“UnInstall Shield on havainnut, etti
“C:\Program Files\...CW_MON.EXE” on kiiytossi. Sulje tiedostoa kiyttiva
ohjelma ja kidynnistd Unlnstall Shield uudelleen.”)

Niéin tapahtuu asennuksen poiston yhteydessa. Sulje ensin Tyonvalvonnan kuvake
tyokaluriviltd ja aloita asennuksen poisto uudelleen.
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