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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network og Windows Server er enten
varemerker eller registrerte varemerker for Microsoft Corporation i USA og/eller andre land.

Novell, NetWare, IntranetWare og NDS er registrerte varemerker for Novell, Inc. i USA og
andre land.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 og PostScript Logo er varemerker for Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS og TrueType er varemerker for
Apple Computer, Inc. og er registrert i USA og andre land.

HP, HPGL, HPGL/2 og HP-UX er registrerte varemerker for Hewlett-Packard Corporation.
Alle produkt-/merkenavn er varemerker eller registrerte varemerker for respektive eiere.

Data som er lagret pd maskinens harddisk, kan ga tapt hvis det oppstar et problem med
harddisken. Xerox kan ikke holdes ansvarlig for noen direkte eller indirekte skader som
oppstar i forbindelse med eller som falge av et slikt tap av data. Xerox kan ikke holdes
ansvarlig for eventuell maskinskade som oppstar pa grunn av datavirus eller hacking.

Viktig(1) Denne brukerveiledningen er beskyttet av opphavsrett med alle rettigheter
forbeholdt. | henhold til lover om opphavsrett er det ulovlig & kopiere eller foreta endringer i
hele eller deler av brukerveiledningen uten skriftlig tillatelse fra utgiveren.(2) Deler av
brukerveiledningen kan endres uten forhandsvarsel.(3) Send oss gjerne kommentarer om
tvetydigheter, feil, utelatelser og sider som er utelatt i brukerveiledningen.(4) Prav aldri &
utfare prosedyrer som ikke er uttrykkelig beskrevet i denne brukerveiledningen. Uautorisert
bruk kan forarsake feil og ulykker.

Xerox kan ikke holdes ansvarlig for eventuelle problemer som oppstar som fglge av
uautorisert bruk av utstyret.

Eksport av dette produktet er underlagt strenge kontroller i samsvar med lover om
utenlandsk valuta og handel med utlandet i Japan og/eller forskrifter om kontroll av eksport i
USA.

Xerox og Ethernet er registrerte varemerker.

MERK: BLA tittel er for IT-administratorer, GR@NN for sluttbrukere og R@D betyr at
maskinen trenger tilsyn. Enkelte skjermbilder kan veere forskjellige fra vinduene p& maskinen,
avhengig av hvordan maskinen er konfigurert.
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Kontrollpanelet

) ON
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Bergringsskjermen
P& bergringsskjermen kan du velge alle tilgjengelige programfunksjoner. Her

vises ogsa fremgangsmater for retting av feil og generell informasjon om
maskinen.

Alle tjenester
Brukes til & vise vinduet Alle tjenester pa skjermen.

Funksjoner
Brukes til & ga tilbake til forrige kopierings-, fakse- eller skannevindu.

Jobbstatus
Brukes til & vise informasjon om fremdrift pa skjermen.

@ Maskinstatus
Brukes til & vise gjeldende status for maskinen pa skjermen.
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Kontrollpanelet

Oppringingspause
Brukes til & angi en pause i et faksnummer nar du sender en faks.

Slett
@ Brukes til & slette en tallverdi eller det siste tallet som er angitt.

# (nummertegn)
Brukes til & angi oppringingstegnet eller et gruppenummer.

Stopp
Brulges til & stoppe gjeldende jobb midlertidig. Felg meldingen for & avbryte eller
fortsette jobben.

Start
Brukes til & starte jobben.
Avbryt

Brukes til & stoppe gjeldende kopieringsjobb midlertidig, slik at en prioritert jobb
kan kjgres.
Slett alt
HVIS du trykker p& denne tasten én gang, gjenopprettes standardinnstillingene,

farste vindu for ?Jeldende funksjonsbane vises. Hvis du trykker to ganger,

t|| akestilles ALLE funksjonene til standardinnstillingene pa maskinen.

ukes til & endre teksten til et annet sprak (hvis tilgjengelig).

Logg inn/ut
Brukes til & f& passordbeskyttet tilgang til verktgyene som systemadministrator
benytter til & justere standardinnstillingene pa maskinen.
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Innstillinger for papirmagasiner

Maskinen benytter et system med programmerbare innstillinger til &
administrere magasinene og papiret. Disse innstillingene angis av
maskinadministratoren.

Avhengig av hvilken innstilling som er angitt for magasinet, kan
brukeren endre de programmerte papirattributtene for format, type
og farge.

Maskininformasjon “ Faktureringsinformasjon 1‘ Forbruksartikler ‘ Feil ‘\/erkmy ‘
1 J

Systeminnstillinger Gruppe Funksjoner
Felles tjenesteinnstillinger. Innstillinger for papirmagasiner
M

- Innstillinger for skannemodus Justering av bildekvalitet
Kontering o
Innstillinger for kopieringsmodus Rapporter
Godkjenning og O
sikkerhetsinnstillinger
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Innstillinger for papirmagasiner

Magasininformasjon vises pa skjermen. Hvis magasininformasjonen

er korrekt, trykker du pa Bekreft. Du kan eventuelt ogsa endre

papirformatet, -typen og -fargen ved a trykke pa tilsvarende alternativ i

vinduet.

Det var alt om & fylle papir i dette magasinet.

Magasin 1 [ Avbryt I Bekreft

Papirformat/
| Automatisk magasinvalg
Papirtype/

A D Farge
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Hefteproduksjon

Med Hefteproduksjon kan du lage hefter eller flersidige
kopier fra en- eller tosidige originaler. Maskinen skanner
originalene og forminsker og ordner automatisk bildene i
riktig rekkefalge pa det angitte kopipapiret, slik at du far et
hefte nar du bretter det kopierte settet i to.

Du slar pa Hefteproduksjon i kategorien Leveringsformat.
Nar du har slatt pa Hefteproduksjon, ma du fortelle
maskinen om originalene er en- eller tosidige. Nar det er
gjort, ma du trykke pa Lagre, slik at du kan programmere
eventuelle andre funksjoner.

Aktiver Hefteproduksjon ved a velge kategorien

Leveringsformat og deretter Hefteproduksjon og Lag
hefte med innbinding til venstre / gverst.

Kopier

‘ Bildekvalitet

‘ Justering av oppsett

Leveringsformat ‘ Jobber .

o Hefteproduksjon
Av

Q Sideoppsett

o

2 omslag

2 Transparentalternativer
Av

Qo Stempler

o :
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Hefteproduksjon

Hefteproduksjon [ Ao | oo

Innbindingsmarg

Av % .
Omsl ag Mottaker

.Lag hefte med =it _p . D
innbinding til venstre /
Delt levering
overst D Siste side p& omslag bak

Det er to enkle regler som ma falges nar du lager hefter.

1. Farst ma du velge magasinet som inneholder papiret du vil
bruke.

2. Legg alltid i originalene med langsiden inn mot materen.
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Kopiering av ID-kort

Hvis du har behov for & kopiere forsikringsbevis, et farerkort
eller andre former for identifikasjon, kan du bruke funksjonen
Kopiering av ID-kort til & gjare dette pa en enkel og effektiv
mate.

Du kan kopiere informasjonen pa begge sider av ID-kortet til én
side av arket uten & matte legge papiret tilbake i maskinen.
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Kopiering av ID-kort

1. Huvis du trykker p& Slett alt én gang, annulleres all tidligere
programmering i vinduet.

Velg Alle tjenester og deretter Kopi.

WorkCentre 7242
I @ Kopier E-post @ Internett-faks
g e

5 Skann fil postboks Send fra postboks
@S o)

o

'J‘
=
: a Fakse ‘-H Skanning via nettverk ¥ Skann til PC
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Kopiering av ID-kort

2. Du far tilgang til Kopiering av ID-kort via en knapp i
kategorien Leveringsformat.

Du kommer til Kopiering av ID-kort ved a velge kategorien
Leveringsformat og deretter trykke pa Kopiering av ID-kort.

Kopier ‘ Bildekvalitet JusteringavoppsettT Leveringsformat ‘ Jobber -

@ vannmerke O Kopiering av ID-kort

DAV D AV 1
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Kopiering av ID-kort
3. Fglg instruksjonene nedenfor nar du skal kopiere et ID-kort:

Trinn 1.
Loft originalmateren, og legg ID-kortet i gvre venstre hjgrne av
glassplaten. Senk originalmateren forsiktig.

Trinn 2.
Angi gnsket antall kopier ved hjelp av tastaturet.

Trinn 3.
Trykk pa Start for & begynne a skanne forsiden.

Trinn 4.
Left originalmateren, og snu ID-kortet for & kopiere baksiden.
Senk originalmateren forsiktig.

Trinn 5.
Trykk pa Start for & begynne a skanne baksiden.
Utskriften begynner, og kopiene leveres til mottakeren.
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Enkel LAN-faksing

1. Apne skriverdriveren for WorkCentre

2. Velg jobbtypen Faks

£.: |
Papievering | Copsetivarmmerke | ideatematve | Avanset |
Jobirype: V) | 1-scy2-sihg skt
| r— T
L[ [ O —
‘_') :::Vllsmgi -
=
XEROX A |

Faks k|
,,,,,,, [ r—
5] (%
Faksnummer Navn T crpe
2| & il s
- | |
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Enkel LAN-faksing

4. Angi faksvalgene

E5.
Papirflevering Oppsettvannmerke  Bildealternaiiv | Avansert |
Lysere/markere Margfierning
[ E | o A -
& Tg Inverter bilde
I Speilvend bikde
lnal | Bakgrunnsfierning
@1 T romisktemng
—] Bildekvalitet
a7 e
ok | standarci ‘
l Hent lagrede innstiinger
XERDX OK I Avbryt 1

5. Send faksen

Nar du har valgt alternativene du gnsker & bruke, velger du OK.

Velg OK i skriverdriveren og OK i utskriftsvinduet. Et

bekreftelsesvindu for faks vises med listen over mottakerne du

har valgt. Hvis du vil endre noe, velger du Rediger. Hvis

opplysningene er riktige, velger du OK. Faksjobben sendes til -
fakskaen pa maskinen og er klar for sending.

WorkCentre 7232/7242 Hurtigstartveiledning WorkCentre 7232/7242



Enkel skanning til en postboks

Skann til postboks er en tilleggsfunksjon som kanskje ikke
er tilgjengelig pa din maskin. Be systemadministrator om &
sette opp denne funksjonen pa maskinen din.

1. Legg i originalene.

2. Velg Skann til postboks.

3. Velg aktuell postboks.
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Enkel skanning til en postboks

4. Angi funksjonene.

Hvis du ma endre skanneinnstillingene, velger du
kategorien Generelle innstillinger, Avanserte
innstillinger, Justering av oppsett eller
Arkiveringsalternativer og deretter aktuelle innstillinger.

5. Trykk pa Start.

Nar du trykker pa Start, blir hver original skannet én gang.

6. Finn jobben i angitt postboks.

Du &pner den elektroniske versjonen av dokumentet i angitt
postboks pa maskinen.
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Angi landinnstilling for faks

Falg trinnene nedenfor nar du skal stille inn Landkode for
Faks-alternativet.

Trykk pa Logg inn/ut pa kontrollpanelet.

=

2. Skrivinn paloggins-koden for systemadministrator, og
trykk pa Angi.

3. Trykk pa Maskinstatus pa kontrollpanelet.

4. Velg kategorien Verktgy.

5. Trykk pa Systeminnstillinger.

Maskininformasjon ‘ Faktureringsinformasjon ‘ Forbruksartikler ‘ Feil ‘Verkmy ‘
—

Systeminnstillinger Gruppe Funksjoner
e > Felles tjenesteinnstillinger. Utfare vedlikehold
Oppsett og kalibrering

- Innstillinger for skannemodus Vannmerke
Kontering O
llinger for kopieri Andre innstillinger
Godkjenning og 0
sikkerhetsinnstillinger

WorkCentre 7232/7242 Hurtigstartveiledning WorkCentre 7232/7242



Angi landinnstilling for faks

6. Trykk pa Felles tjenesteinnstillinger.
7. Trykk pa Andre innstillinger.
8. Rull nedover, og trykk pa Land.
9. Velg aktuelt land i listen.
10. Trykk pa Lagre.

Maskinen starter pa nytt nar du har trykt pa Lagre.
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Konteringsoppsett

Du ma farste opprette brukerkonti og deretter aktivere
Kontering far du kan stille inn kontering. Deretter ma hver
enkelt bruker oppgi en brukerkode fagr han/hun kan bruke
visse funksjoner pa maskinen. Du kan opprette opptil 1000
konti.

Falgende ma defineres for alle brukerkonti:

* Brukerkode

* Brukernavn

* Funksjonstilgang

» Kvote

Nar konti er definert og opprettet, aktiveres gnsket antall

konti, slik at kontering kan benyttes. Alle brukerkoder og
-navn ma veere unike.
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Konteringsoppsett

Du kan aktivere konteringsmodus for kopiering, skanning,
faksing eller utskrift. Nar konteringsmodus er aktivert, ma
hver enkelt bruker trykke pa Logg inn/ut og oppgi en
brukerkode for & kunne bruke maskinen.

% @
o O o
B ecce -
@mm @E_M. @Imemelnaks P ®® ® CZ'D o
@W @Skmwmm @smm @ @ ° [
@-smnnmmstmks @Senuramsmm ) ®@© ® O
©o® o
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Konteringsoppsett

1. Trykk pa Kontering i kategorien Verktgy etter at du har
logget deg pa.

2. Trykk pa Konteringstype.

Maskininformasjon ‘ Faktureringsinformasjon ‘ Forbruksartikler ‘ Feil ‘ Verktay ‘

Systeminnstillinger Grunne

) Konteringstype b
Oppsett og kalibrering ’ |

0 Automatisk tilbakestilling av

O Kopieringsrapport

Godkjenning og v
3. Trykk pa Lokal kontering.
Konteringstype [ Avbryt I Lagre
Kontering Deaktivert Konteringsmodus
Lokal kontering D

Kontering via nettverk

Xerox Standardkontering

OC®DO
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Konteringsoppsett

4. Konteringsmodus:

Velg tienestene du gnsker a aktivere
administrasjonsfunksjonen for.

Kopieringstjeneste: Administrering som gjelder kopiering.
Utskriftstjeneste: Administrering som gjelder utskrift.
Skannetjeneste: Administrering som gjelder skanning.

Fakstjeneste: Administrering som gjelder faksing.

Konteringsmodus [ Avbryt I Lagre

Kopieringstjeneste Fakstjeneste Skannetjeneste Utskriftstjeneste

O~ O Q Q
. Pa .Pé . Pa . Pa

Av Av

5. Trykk pa Lagre.

Konteringsmodus [ Avbryt [ Lagre

Kopieringstjeneste Fakstjeneste Skannetjeneste Utskriftstjeneste

Av Av

> o 9O 9
e o o e
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Forsider

1. Apne skriverdriveren for WorkCentre

2. Trykk pa Egenskaper for & apne vinduet for
skriveregenskaper.

MERK: Vinduet for skriveregenskaper kan se annerledes ut,
avhengig av hvilken driver du bruker, og valgt
brukergrensesnitt. Det er versjonen av WorkCentre 7242
PS i utvidet modus som benyttes her som eksempel.
Hovedfunksjonene og alternativene vil veere tilgjengelige i
alle drivere, men det er noen forskjeller.

21
— Skriver
Status:
Type:
Hvor:
Merknad:
[ kv til fil
= Utskriftsom — Eksempla =
e At Ant. eksemplarer: 1 -
™~ sider I il: |
1 Til: |31 Al ; i :
2 3 2 b F Sorter
" Merket omréde 1 1
| OK I Avbryt
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Forsider

3. Velg kategorien Avansert.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

Oppsettvammere | Bideatermativ | Avansert

;ﬂ
XEROX o] A

4. Velg Aktivert hvis du vil at det skal skrives ut en forside
med hver enkelt utskriftsjobb.

(4 Xerox WorkCentre 7242

Papievering | Oppsetivanmerke | Bideaktemative  Avansert

= | e— |
XEROX i P

5. Klikk pad OK. Malen slettes fra listen.
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Faktureringstelleverk

| vinduet Faktureringsinformasjon vises informasjon om
maskinbruk og faktureringstelleverk. Telleverkene varierer
etter maskinkonfigurasjon og oppsett.

Slik far du tilgang til telleverkene:

1. Trykk p& Maskinstatus.

X @
o O O
B coo -
@ @ (Q)e B coe O
&~ @ o -~ . . &
@ (@) s Bl v~ D
SICE®

2. Velg kategorien Faktureringsinformasjon.

—_—
Maskininformas Faktureringsin -orbruksartikler 1} Feil Verktay
jon formasjon

I Faktureringsinformasjon I Faktureringsinformasjon for brukerkonto

I Skriv ut rapporter
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Faktureringstelleverk

3. Velg Faktureringsinformasjon.

Maskininformasj ‘ Faktureringsinf Forbruksartikler ' Feil Verktay
on ormasjon

I Faktureringsinformasjon | I Faktureringsinformasjon for brukerkonto

| I Skriv ut rapporter

4. Telleverkene vises.

Faktureringsinformasjon [ Lukk

Maskinens serienummer Gjeldende avlesing

[_ Sorte trykk 1 234567

Fargetykk | 23 AK567 8
Totalt antall trykk 4 5 6 7 8 g 0
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Skifte fargepulverkassett

Hver far du se hvordan du fjerner en brukt fargepulverkassett og
setter i en ny. Fargepulverkassettene skiftes mens maskinen er
PA. Fargepulverkassettene er plassert i en kassettholder som
roterer til aktuell stilling for at en kassett skal kunne skiftes.
Maskinen gir beskjed nar du mé bestille en ny kassett, og nar den
ma settes inn.

Falg instruksjonene for avfallshandtering for den gamle kassetten
som fglger med den nye kassetten.

1. Trykk pa Maskinstatus pa kontrollpanelet, og velg kategorien
Forbruksartikler i vinduet Maskininformasjon.

Merk: Maskinen viser automatisk vinduet Status for
forbruksartikler nar en forbruksartikkel m& skiftes
umiddelbart.

2. Velg fargepulverkassettene som er merket med et kryss, som
betyr at de ma skiftes.

Merk: Huvis flere kassetter er merket med et kryss, skiftes
kassettene i rekkefglgen KYMC (sort, gul, magenta, cyan).

3. Velg Skift kassett.
Merk: Den samme fremgangsmaten gjentas for hver
fargepulverkassett som skiftes.

4. Vent til holderen har dreid til riktig stilling og en melding vises i
vinduet. Bekreft riktig farge.
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Skifte fargepulverkassett

5. Apne dekslet foran.
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Skifte fargepulverkassett

7. Ta fargepulverkassetten ut av maskinen.

Merk: Veer forsiktig nar du handterer den tomme kassetten
for & unnga a sgle fargepulver. Fargepulverkassettene kan
resirkuleres. Returner kassetten til Xerox i
originalemballasjen. Bruk returetikettene som fglger med
hver ny kassett.

8. Ta den nye fargepulverkassetten ut av esken. Rist
kassetten fra side til side omtrent ti ganger slik at
fargepulveret fordeles jevnt.

9. Sett pilen pa kassetten rett overfor pilen pa maskinen, og skyv
kassetten inn til den lases pa plass.
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Skifte fargepulverkassett

10. Lukk daren for fargepulverkassettene.

11. Lukk dekslet foran.

Merk: Trykk gverst pa midten av dekslet nar du skal lukke
det. Hvis det vises en feilmelding pa skjermen, trykker du pa
hgyre side av dekslet slik at det lukkes helt.

12. Gjenta denne fremgangsmaten for hver fargepulverkassett
som skal skiftes.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network og Windows Server er enten
varemeerker eller varemeerker tilhgrende Microsoft Corporation i USA og/eller andre lande.

Novell, NetWare, IntranetWare og NDS er registrerede varemeerker tilhgrende Novell, Inc. i
USA og/eller andre lande.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 og PostScript Logo er varemeerker tilhgrende Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS og TrueType er varemaerker
tilhgrende Apple Computer, Inc., registreret i USA og andre lande.

HP, HPGL, HPGL/2 og HP-UX er registrerede varemaerker tilhgrende Hewlett-Packard
Corporation.

Alle produkt/maerkenavne er varemazerker eller registrerede varemaerker tilhgrende de
respektive indehavere.

Data, som er gemt pa maskinens harddisk, kan ga tabt, hvis der opstar problemer med
harddisken. Xerox er ikke ansvarlig for direkte eller indirekte skader forarsaget af eller
skyldes sadanne tab af data. Xerox er ikke ansvarlig for maskinstop, som skyldes
computervirus eller hacking.

Vigtigt (1) Denne vejledning er deekket af copyright. Ifglge copyright-lovgivning ma denne
vejledning ikke kopieres eller aendres enten delvist eller helt uden skriftlig tilladelse fra
udgiveren. (2) Dele af denne vejledning kan aendres uden forudgdende notits. (3) Vi
modtager gerne kommentarer om fejl, udeladelser eller manglende sider. (4) Prgv aldrig pa
at udfgre en handling pd maskinen, som ikke er specifik beskrevet i denne vejledning.
Uautoriseret adgang og anvendelse af maskinen kan forarsage fejl eller maskinskade.

Xerox er ikke ansvarlig for problemer, som skyldes uautoriseret anvendelse af maskinen.

Eksport af dette produkt er strengt kontrolleret og ifglge lovgivning angdende
udenlandshandel i Japan og/eller gaeldende eksportlovgivning i USA.

Xerox og Ethernet er registrerede varemaerker.

BEM/ERK: BLA er for IT-administratorpersonale, GR@N er for slutbrugere, og R@D angiver,
at maskinen kraever brugerhandling. Afhaengig af maskinens konfiguration kan
skaermbillederne pa betjeningspanelet variere.
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Betjeningspanel

WorkCentre 7242 _

o o or o s
o oo YR

@Scanm posthoks @Senﬂlrﬂpmﬁhnks ) Go -

Skeerm
Anvendes til at veelge tllgaeng?ellge funktioner, der kan programmeres. Du kan

ogsa se problemlgsningsforslag samt generelle oplysninger om maskinen.

Knappen Alle opgavetyper
Viser skeermbilledet Alle opgavetyper pa bergringsskaermen.

Knappen Funktioner

Seetter bergringsskeermen tilbage til det forrige skeermbillede med kopi-, fax- eller
scanningsfunktioner.

nappen Opgavestatus
Viser oplysninger om opgavens forlgb pa sksermen.

@ Knappen Maskinstatus
Viser maskinens aktuelle status pa skaermen.
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Betjeningspanel

Opkaldspause
Indsaetter en pause i et telefonnummer ved afsendelse af en fax.

Slet
Sletter numeriske veerdier eller det sidst indtastede tegn.

. |ver opkaldstegnet eller et gruppeopkaldsnummer.
Start
Starter opgaven.

Sto
Stopper den aktuelle opgave midlertidigt. Fglg meddelelsen for enten at
annullere eller genoptage opgaven.

@ Afbrydelse

Afbryder midlertidigt den i gangveerende opgave for at ggre det muligt at kare en
hasteopgave.

Slet alt

@ Hvis der trykkes en gang pa Slet alt, genvaelges standardindstillingerne, og det
farste skasrmbillede for den aktuelle funktion vises. Hvis der trykkes to gange pa
Slet alt, nulstilles alle funktionerne til maskinens standardindstillinger.

@ SElfter til et andet sprog (hvis tilgeengeligt).

Login/logud
Giver kodeordsbeskyttet adgang til veerktajer, der bruges til at justere
maskinens standardveerdier.
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Indstillinger for papirmagasin

Maskinen anvender et system af programmerbare indstillinger til at
styre magasiner og papir. Disse indstillinger veelges af
maskinadministratoren.

Hvorvidt en bruger kan aendre de programmerede egenskaber for
format, type og farve, afhaenger af hvilken indstilling der er valgt for
magasinet.

Maskininformationer ‘ Teelleroplysninger 1‘ Forbrugsstoffer Y Fejl N veerkigjer ‘

1 |

| |

| | J
Systemindstillinger Gruppe Funktioner

— — Almindelige Magasinindstillinger
Indstillinger og kalibrering > serviceindstillinger.
ingsindstillinger Justering af billedkvalitet
Kontering O ’
Indstillinger for kopiering Rapporter

Autorisation og O o
Sikkerhedsindstillinger
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Indstillinger for papirmagasin

Skeermbilledet med magasinoplysninger vises. Tryk pa knappen
Bekreeft, hvis oplysningerne er korrekte. Du kan ogsa aendre

papirformat, papirtype eller papirfarve ved at trykke pa den tilhgrende
knap pa bergringsskaermen.

Proceduren for ileegning af papir i magasinet er nu afsluttet.

Magasin 1 [ Annuller I Bekreeft ]

Papirformat/
ﬂ Automatisk papirvalg
Papirtype/
‘% A4 D farve
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Pjecer

Med funktionen Pjecer kan du fremstille pjecer eller
flersidede kopier af 1- eller 2-sidede originaler. Maskinen
scanner originalerne og reducerer og opstiller automatisk
trykbillederne i den rigtige reekkefglge pa det valgte
kopipapir, sa der fremstilles en pjece, nar kopisaettet foldes
pa midten.

Funktionen Pjecer aktiveres vha. en knap pa fanen
Outputformat.
Nar der er valgt Pjecer, skal du angive, om originalerne er
1-sidede eller 2-sidede. Veelg derefter Gem, sa du kan
programmere eventuelle andre gnskede funktioner pa
betjeningspanelet.

Aktiver Pjecer ved at veelge fanen Outputformat, knappen
Pjecer og knappen Fremstil pjece med indbinding
langs venstre/gverste kant.

Kopiering

‘ Billedkvalitet

‘ Layout Outputformat ‘ Opgaver .

o Pjecer
Nej

Q Sidelayout

D "

2 omslag © Transparenter
D : D ) !

D Plakat D Tilfgjelser

" D )
2
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Pjecer

PJ ecer [ Annuller I Gem
Indbindingsforskydning

Nel % .
Omslag Udfaldsbakke

. Fremstil pjece med ~ fyilt _p D
indbinding langs
venstre/gverste kant ﬁmpm D Sidste side p& bagside

Der er 2 enkle trin, som skal udfgres ved fremstilling af
pjecer:

1. Veelg farst det papirmagasin, der indeholder det gnskede
papir.

2. Leeg altid dokumenterne med den lange kant til venstre.
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Kopiering af ID-kort

Uanset om der er brug for at kopiere ID-kort, karekort eller
anden form for ID er funktionen Kopiering af ID-kort en let og
effektiv made at spare tid pa.

Oplysninger pa begge sider af ID-kortet kan kopieres pa en
side af papiret, uden der er behov for at laegge papiret i
papirmagasinet eller specialmagasinet.
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Kopiering af ID-kort

1. Huvis du trykker én gang pa Slet alt (AC), annulleres alle
foregaende programmeringsvalg.

Tryk p& ikonet Alle opgavetyper og derefter pa ikonet
Kopiering.

WorkCentre 7242
D Kopiering 'J’ o 3 Internetfax
@ > ©

a5 Fax Netveerksscanning - Scan til pc
5 Scan til postboks Send fra postboks
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Kopiering af ID-kort

2. Der er adgang til funktionen Kopiering af ID-kort via en knap
pa fanen Outputformat.

Du far adgang til funktionen Kopiering af ID-kort ved at veelge
fanen Outputformat og knappen Kopiering af ID-kort.

Kopiering

‘ Billedkvalitet

Layout TOutpuﬁormat ‘ Opgaver -

@ vandmaerke

D -

O Kopiering af ID-kort

D ) !
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Kopiering af ID-kort

3. Fglg instruktionerne herunder for at udfgre processen til
kopiering af ID-kort:

Trin 1.
Left dokumentfremfgreren, og leeg ID-kortet mod glaspladens
gverste, venstre hjgrne. Seenk forsigtigt dokumentfremfareren.

Trin 2.
Angiv det gnskede antal kopier vha. det numeriske tastatur.

Trin 3.
Tryk pa Start for at starte scanning af side 1.

Trin 4.
Laft dokumentfremfareren, og vend ID-kortet for at kopiere den
anden side. Saenk forsigtigt dokumentfremfgreren.

Trin 5.
Tryk pa Start for at starte scanning af den anden side.
Udskrivning starter, og kopier leveres i udfaldsbakken.
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LAN-fax

1. Abn printerdriveren

2. Veelg Fax som Opgavetype

WorkCentre 73 E.: |
Papifoups | Layouthancneere | Bilecustering | Avanceret |
. e s o i
1—_| e — | e —|

=
_.J A4,

XEROX

3. Indtast modtageroplysninger

|
wossgse | omaag | vamoh
5]
e Navn T cnwoe
e S P —
| [ |
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LAN-fax

4. Indstil faxfunktionerne

E5.
Papirioutput  Layoutvandmaerke Bilediustering | Avanceret |
Lysere/markere Margensletning
| E | o “ -
3 Tg Billedbehandling
| I Spoitede
Tzl | Baggrundsdzempning:
o et
—] Billedkvaitet
&7 [voma
ok | sandara
Hent gemie indstinger
d i gome indstlinger
XERDX OK I Annuller J

5. Send fax

Veelg Gem, nar du har valgt alle de gnskede funktioner. Veelg OK

pa printerdriverskaermbilledet og OK pa

udskrivningsskeermbilledet. Skeermbilledet Faxbekreeftelse vises
sammen med listen over de modtagere, du har valgt. Hvis du

gnsker at foretage sendringer, skal du veelge Rediger. Hvis -
oplysningerne er korrekte, skal du trykke pa OK, sa faxopgaven
overfares til maskinens faxkg og er klar til at blive sendt.
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Scan til postboks

Scan til postboks er tilbehar og er maske ikke installeret
pa maskinen. Kontakt din systemadministrator for at indstille
denne funktion pa din maskine.

1. lleeg dokumenterne

2. Veelg ikonet Scan til postboks.

3. Veelg den relevante postboks
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Scan til postboks

4. Veelg funktioner

Hvis du vil &endre scanningsindstillinger, skal du veelge
fanen Generelle indstillinger, Avancerede indstillinger,
Layout eller Arkivering og derefter de gnskede
indstillinger.

5. Tryk pa Start

Nar du trykker pa Start, scannes alle dokumenter én gang.

6. F& adgang til det scannede dokument i postboksen

Fa adgang til den elektroniske version af dokumentet pa
maskinen i den angivne postboks.
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Indstilling af faxland

Falg disse trin for at indstille Landekode til faxfunktionen.
1. Tryk pa Login/Log-ud-knappen pa betjeningspanelet.

2. Indtast Login-ID for systemadministrator, og tryk
pa Gem.

3. Tryk pa knappen Maskinstatus pa betjeningspanelet.

4. Tryk pa fanen Veerktgjer.

5. Tryk pa Systemindstillinger.

Maskininformationer ‘Taelleroplysninger ‘ Forbrugsstoffer ‘ Fejl “Vaerkwjer ‘
—
Systemindstillinger Gruppe Funktioner

> Almindelige Vedligeholde maskinen

Indstillinger og kalibrering serviceindstillinger.

- O ingsindstillinger Vandmeerke
Kontering

llinger for kopiering Andre indstillinger
Autorisation og 0
Sikkerhedsindstillinger

WorkCentre 7232/7242 Hurtig rundvisning WorkCentre 7232/7242



Indstilling af faxland

6. Tryk pa Almindelige serviceindstillinger.
7. Tryk pa Andre indstillinger.
8. Rul ned, tryk derefter pa Land.
9. Veelg det gnskede land pa listen.
10. Tryk pa Gem.

Maskinen genstartes, nar du trykker pa Gem.
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Indstilling af elektronisk teeller

Opret brugerkonti for at indstille og aktivere den elektroniske
teeller. Brugere skal derefter indtaste kodeordet for deres
bruger-ID for at udfare bestemte funktioner pa maskinen.
Der kan oprettes op til 1.000 konti.

Alle brugerkonti skal have fglgende defineret:

* Bruger-1D

* Brugernavn

 Funktionsadgang

» Kontomaks.

Nar konti er defineret og oprettet, skal du aktivere de
gnskede konti for at begynde brug af den elektroniske

teeller. Bruger-ID'er og brugernavne skal veere unikke fra
andre bruger-ID'er og brugernavne.
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Indstilling af elektronisk teeller

Du kan aktivere den elektroniske teeller for kopiering,
scanning, fax eller udskrivning. Nar den elektroniske teeller
er aktiveret, skal brugeren veelge log ind-/log ud-knappen og
indtaste den korrekte bruger-1D for at starte med at anvende
maskinen.

* @
o O O
R oo &
@ - o N ... =
@m @Nm.ksmm @mm @ @ ® g
@&mm posthoks. @Senmmnm & @ @ @ O
©©@o
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Indstilling af elektronisk teeller

1. Nar du har logget pa og valgt fanen Veerktgjer, skal du trykke
pa knappen Kontering.

2. Tryk pa knappen Konteringstype.

mationer ‘ Teelleroplysning ‘ Forbrugsstoffer ‘ Fejl ‘ Veerktajer ‘

Systemindstillinger Grunne

) Konteringstype b
Indstillinger og kalibrering ’ |

0 Automatisk nulstilling af

O Aktivitetsrapport for
Autorisation og

3. Tryk pa knappen Lokal kontering.

Konteringstype

[ Annuller I Gem

Kontering inaktiveret Elektronisk taeller

Lokal kontering D

Netvaerkskontering

Xerox-standardkontering

OC®DO
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Indstilling af elektronisk teeller

4. Elektronisk teeller:
Veelg de opgavetyper, der skal administreres.
Kopiering: Administration af kopiering.
Udskrivning: Administration af udskrivning.
Scanning: Administration af scanning.

Fax: Administration af fax.

Elektronisk teeller [ Annuller I Gem

Kopiering Fax Scanning Udskrivning

Qr Q- Q Q
. Ja .Ja . Ja . Ja

Nej Nej

5. Tryk pa knappen Gem.

Elektronisk teeller [ Annuller [ Gem

Kopiering Fax Scanning Udskrivning
Q Q Q
. Ja Ja . Ja . Ja
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Bannerark

1. Abn printerdriveren

2. Veelg Egenskaber for at abne skaermbilledet med
printeregenskaber.

BEMARK: Skeermbilledet med printeregenskaber
afhaenger af, hvilken printer du anvender og hvilket
brugerpanel du har valgt. Dette er WorkCentre 7242 PS
-versionen med udvidet brugergraenseflade, der anvendes
her som eksempel. De vigtigste egenskaber og funktioner
findes i alle drivere, men der er visse forskelle.

Udskrivning L .?.Iﬁl
— Printer
Status:
Type:
Hvor:
Kommentar:
[ Print il fil
— Udskriftso — Kopier =i
" Alle Antal kopier: m
™ sider |1 Til: |91 =t T
s a| 3 I ¥ sorterin
' Valg 1 1
| OK I Annuller
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Bannerark

3. Veelg fanen Avanceret.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

Papiroutput | Layoutvandmeerke | Biledistering  Avanceret

oo Standard, Hizlp
;ﬂ
XEROX [oc ] amar

4. Veelg Aktiveret for at udskrive et bannerark sammen med
hver udskrivningsopgave.

(4 Xerox WorkCentre 7242

Papiiouput | LayouNvandmeerke | Biledistering  Avanceret

=
s

om Standard, Hielp
;ﬂ
XEROX [oc ] pmaer

5. Klik pa knappen OK. Skabelonen slettes fra listen.
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Teellere

Skeermbilledet Konteringsoplysninger viser oplysninger
om anvendelse af maskinen og konteringstaellere. Teellerne
varierer, afheengig af maskinens konfiguration og indstilling.

Sadan far du adgang til konteringsteellerne:

1. Tryk pa& knappen Maskinstatus.

X @
o O @)
[X E-mail 5 Internetfax ‘ 7/‘ @ @ @ =4 CE)
@ e~ O B cco &
@m @Neﬁvarksscaﬂning @smm Py @ @ R @
.tﬁ,mm posthoks @ Send fra postboks ) ® @© @ O
©®© o
2. Veelg fanen Konteringsoplysninger.
——
Maskininformati Konterings -orbrugsstoffer 1} Fejl Veerktajer
oner oplysninger \ \ \

I Teelleroplysninger I Konteringsoplysninger om brugerkonto
I Udskriv rapporter
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Teellere

3. Tryk pa knappen Teelleroplysninger.

Maskininformat ‘ Taelleroplysning\Forbrugsstoffer \Fejl \Vaerkmjer
ioner er

I Teelleroplysninger | I Konteringsoplysninger om brugerkonto
| I Udskriv rapporter

4. Konteringsteellerne vises.

Teelleroplysninger [ Luk

Maskinens serienummer Aktuelle teellerdata

Antal sort/hvide tryk 1 2 3 4 5 6 7

Antalfarvede vk [ 234567 8
samletantaltyk | 4567890
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Udskiftning af tonerpatron

Folg denne fremgangsmade for at fierne den brugte tonerpatron
og udskifte den med en ny. Tonerpatroner udskiftes, nar
maskinen er TAENDT. Patronerne seettes ind i en patronrotor,

der roteres til den gnskede position for den tonerpatron, der skal
udskiftes. Der vises en meddelelse, nar der skal estilles en ny
komponent, og nar den skal iszettes.

Falg instruktionerne for kassering af den brugte patron, nar du far
en ny.

1. Tryk pa knappen Maskinstatus pa betjeningspanelet og
dernaest Forbrugsstoffer pa skeermen Maskinoplysninger.

Bemaerk: Maskinen viser automatisk vinduet Status for
forbrugsstoffer, nar der skal udskiftes et forbrugsstof.

2. Veelg de tonerpatroner, der er markeret med et kryds, hvilket
angiver at patronen skal udskiftes.

Bemeerk: Huvis flere patroner er markeret med et kryds,
udskiftes tonerpatroner i reekkefalgen KYMC.

3. Veelg Udskift patron.

Bemeerk: Proceduren til udskiftning af toner gentages for hver
tonerpatron, der skal udskiftes.

4. Vent, indtil rotoren drejes til den korrekte position, og der vises
en meddelelse pa skaermen. Derefter angives den korrekte
toner pa skaermen.
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Udskiftning af tonerpatron

5. Abn frontlagen.

6. Abn lagen til tonerpatronen.

Hurtig rundvisning WorkCentre 7232/7242
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Udskiftning af tonerpatron

7. Tag tonerpatronen ud af maskinen.

Bemeerk: Veer forsigtig, nar du rgrer ved den tomme patron,
sa du ikke kommer til at spilde resttoner. Tonerpatronerne er
designet til genbrug. Returner patronen til Xerox i den
originale indpakning ved hjeelp af returetiketterne, der findes
til den nye patron.

8. Tag den nye tonerpatron ud af dens indpakning. Ryst
patronen fra side til side ca. 10 gange for at fordele toneren
jeevnt i patronen.

9. Iseet patronen. Juster pilen pa patronen med pilen pa
maskinen, og skub indtil det klikker pa plads.

WorkCentre 7232/7242 Hurtig rundvisning WorkCentre 7232/7242



Udskiftning af tonerpatron

10. Luk lagen til tonerpatronen.

11. Luk frontlagen.
Bemaerk: Tryk hardt ind midt pa lagen, sa den fastlases.

Hvis der vises en fejimeddelelse pa displayet, skal du trykke
pa laget i hgjre side for at lukke laget korrekt.

12. Gentag denne procedure for at udskifte flere tonerpatroner.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network ja Windows Server ovat
Microsoft Corporationin tavaramerkkeja tai rekisterdityja tavaramerkkeja Yhdysvalloissa ja/tai
muissa maissa.

Novell, NetWare, IntranetWare ja NDS ovat Novell, Inc.:n rekisteroityja tavaramerkkeja
Yhdysvalloissa ja muissa maissa.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 ja PostScript Logo ovat Adobe Systems
Incorporatedin tavaramerkkeja.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS ja TrueType ovat Apple
Computer, Inc:n tavaramerkkeja, rekisterdity Yhdysvalloissa ja muissa maissa.

HP, HPGL, HPGL/2 ja HP-UX ovat Hewlett-Packard Corporationin rekisterdityja
tavaramerkkejé.

Kaikki tuotenimet ovat omistajiensa tavaramerkkeja tai rekisteroityja tavaramerkkeja.

Koneen kiintolevylle tallennetut tiedot voivat havita kiintolevyn toimintah&irion yhteydessa.
Xerox ei vastaa tietojen haviamisen aiheuttamista suorista tai epasuorista vahingoista. Xerox
ei vastaa koneen rikkoutumisesta, jonka on aiheuttanut tietokonevirus tai tietomurto.

Téarkeaé (1) Tama opas on suojattu tekijanoikeudella. Kaikki oikeudet pidatetaan.
Tekijanoikeuslain nojalla opasta tai sen osaa ei saa kopioida tai muokata ilman julkaisijan
kirjallista lupaa. (2) Oppaan osiin voidaan tehda muutoksia ilman etukateisilmoitusta. (3)
Otamme mielellamme vastaan ilmoituksia epaselvyyksista, virheistd, puutteista ja puuttuvista
sivuista. (4) Alkéa koskaan tehk6é mitaén toimenpiteita, joita ei ole kuvattu tdssa oppaassa.
Luvaton kayttod voi aiheuttaa virheitéa ja onnettomuuksia.

Xerox ei vastaa koneen luvattomasta kaytosta aiheutuvista ongelmista.

Taman tuotteen vientid valvotaan tiukasti Japanin ulkomaan kauppaa koskevien lakien ja
USA:n vienninvalvontaséanndsten mukaan.

Xerox ja Ethernet ovat rekisteroityja tavaramerkkeja.

HUOM. SININEN teksti on tarkoitettu jarjestelmanvalvojille, VIHREA kayttajille ja PUNAINEN
tarkoittaa, etté kone odottaa toimenpiteitd. Koneen kayttoliittyma voi vaihdella koneen
kokoonpanon mukaan.
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Ohjaustaulu

I O
opicinti Sahkoposti @Imemel faksi

® Py oceo® O

@ Verkkoskannaus @skmuspcue s @ @ g @

Cok- I L ‘ . O) @

Kosketusnaytto

Kosketusnaytdsta valitaan toimintoja. Siin& naytetaan myos virheenkorjausohjeita
ja yleisia laitetietoja.

Kaikki palvelut -nappéin
Nayttaa Kaikki palvelut -nayton.

Toiminnot-nappain
Palauttaa nakyviin edellisen kopiointi-, faksi- tai skannausnayton.

Toiden tila - nap(faln
Tuo nayttoon toiden etenemista koskevia tietoja.

@ Koneen tila -n&ppain
Tuo nayttéon koneen nykyisen tilan.
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Ohjaustaulu
Taukonappadin
Lisaa faksinumeroon tauon.
Nollausnappain
Poistaa numeroarvon tai vimeksi nappaillyn numeron.

# (ruutu)-ndppain
Puhelinnumeroiden yhteydessa kaytettava merkki.

Kaynnistysnappain
Kaynnistaa tyon.

Pysaytysnappaln
Pysayttaa kaynnissa olevan tyon. Taman jalkeen ty6 voidaan peruuttaa tai sité
voidaan jatkaa.

Valitydnappain
Keskeyttaa kaynnissa olevan kopiointityon kiireellisemman tydn tekemista
varten.

@ Nollaa kaikki -nappdin

Kun painetaan kerran, peruuttaa talla kerralla tehdyt valinnat. Kun painetaan
kakS| kertaa, palauttaa koneen kaikki toiminnot oletusasetuksiin.

Kielindppéain
Vaihtaa koneen kayttokielen toiseksi.

Kirjautumisnappain
Avaa tunnusluvulla suojatut jarjestelméanvalvontatoiminnot oletusasetusten
muuttamista varten.

WorkCentre 7232/7242 Pikaopas WorkCentre 7232/7242



Paperialustat

Paperin ja alustojen kayttoa hallitaan erilaisilla asetuksilla. Nama
asetukset tekee jarjestelménvalvoja.

Kayttdgjan mahdollisuus muuttaa paperiasetuksia, kuten kokoa,
tyyppid ja varia, riippuu alustan asetuksista.

Koneen tiedot “ Laskutustiedot 1‘ Kulutustarvikkeet ‘ Virheet ‘Apuvélineet ‘
1 1 |
| )
—

Asetukset ja kalibrointi

Jarjestelméasetukset Ryhma Toiminnot
> Yleiset palveluasetukset. Paperialustat ‘

Kuvalaadun saato
Tilikirjaus o

Raportit
Tunnistus- ja suojausasetukset o
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Paperialustat

Nayttoon tulee alustaa koskevia tietoja. Jos tiedot ovat oikein,
kosketa Vahvista. Voit myds muuttaa paperin kokoa, tyyppia ja varia
valitsemalla asianmukaisen n&ppéaimen naytosta.

Ohje paattyy tahan.

Alusta 1 [ Peruuta I Vahvista ]
1

Paperikoko /
Autom. paperinvalinta
Paperin tyyppi

A4 D ja vari
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Kopiointi vihkoksi

Kopiointi vihkoksi -toiminnolla voidaan tehda vihkoja yksi- tai
kaksipuolisista originaaleista. Kone skannaa originaalit ja
sitten pienentéa ja jarjestaa sivut valitulle

kopiopaperille niin, ettéd kun arkit taitetaan vihkoksi, sivut
tulevat oikeaan jarjestykseen.

Kopiointi vihkoksi -toiminto valitaan Erikoistoiminnot-
kortista.

Kun toiminto valitaan, on ilmoitettava, ovatko originaalit
yksi- vai kaksipuolisia. Tehtyasi valintasi valitse Tallenna,
jotta voit tehda muut tarvittavat ohjelmavalinnat.

Valitse Erikoistoiminnot-kortti ja sitten Kopiointi
vihkoksi ja Luo vasen- tai ylareunasta sidottava vihko.

Kopiointi ‘ Kuvalaatu ‘ Asettelu Erikois- Tyd
toiminnot
& Kopiointi vihkoksi D Kannet € piirtoheitinkalvot
o o o 1

Q Sivujen asemointi Q Juliste O Lisaykset

o ) 5] :
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Kopiointi vihkoksi

Kopiointi vihkoksi = | atenna

Siirto sidontareunasta

OEI - Hl Luovutuspaikka
s D 2
.I(_\y:s\élrt}l;%sidoma) = g& [] D

Viim. sivu takakanneksi

Vihkoja tehtdessa on noudatettava kahta yksinkertaista
saantoa:

1. Valitse ensin haluamasi paperialusta.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen pitka reuna edella.
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Henkilokortin kopiointi

Jos on tarpeen kopioida vakuutuskortti, ajokortti tai jokin muu
henkilokortti, voit sdastaa aikaa Henkilokortin kopiointi
-toiminnolla.

Henkilokortin molemmat puolet kopioidaan samalle puolelle
paperiarkkia.
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Henkilokortin kopiointi

1. AC (nollaa kaikki) -nappaimen painaminen peruuttaa kaikki
aikaisemmat ohjelmavalinnat.

Valitse Kaikki palvelut ja sitten Kopiointi.

WorkCentre 7242
5 Kopiointi (> Sahkoposti @ Internet-faksi
I(ié) >

: a Faksi r Verkkoskannaus \ Skannaus PC:lle
+55

i Skannaus postilokeroon Lahetys postilokerosta
@ )

o
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Henkilokortin kopiointi
2. Henkilokortin kopiointi -toiminto on Erikoistoiminnot-
kortissa.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti ja sitten Henkilékortin
kopiointi.
Kopiointi ‘ Kuvalaatu Asettelu Tgriirz?ri]sﬁ-m Tyo
@ Vesileima Henkiltkortin kopiointi

DEi

0 '
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Henkilokortin kopiointi

3. Kopioi henkilokortti seuraavien ohjeiden mukaan:

Vaihe 1.
Nosta syotttolaite ylos ja aseta henkildkortti valotuslasin
vasempaan ylakulmaan. Laske syottolaite varovasti alas.

Vaihe 2.
Valitse kopioiden maara numeronappaimilla.

Vaihe 3.
Kaynnistd ensimmaisen puolen skannaus painamalla
kaynnistyspainiketta.

Vaihe 4.
Nosta syottolaite ja kdanna henkildkortti toisen puolen
kopiointia varten. Laske syotttOlaite alas.

Vaihe 5.

Kaynnista toisen puolen skannaus painamalla
kaynnistyspainiketta.

Tulostus kaynnistyy ja kopiot tulevat luovutusalustalle.
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Tavallinen LAN-faksi

1. Avaatulostinajuri.

2. Valitse tyon tyypiksi Faksi.

£.: |
Paperituosius | Asemointija vesikei | Kuvan asetuks | Lisaasetut |
| I e —- |
L de%hr———q
o :
=
XEROX |

3. Annavastaanottajan tiedot.

: E
nnnnnnn Jome | v
5] =
Faksinumero . T Rytma.
2l sl o |
=] o ] rews |
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Tavallinen LAN-faksi

4. Valitse faksiasetukset.

ok | otetkset
Nouda ohjelma.

xE R{ ]x oK I Peruuta 1

5. Laheta faksi.

Kun olet tehnyt kaikki valintasi, valitse OK. Valitse OK tulostinajuri-
ikkunassa ja sitten OK Tulosta-ikkunassa. Faksin vahvistus
-ikkuna naytetaan ja siina on luettelo kaikista valituista
vastaanottajista. Jos haluat tehd& muutoksia, valitse Muokkaa.
Jos kaikki tiedot ovat oikein, valitse OK. Faksi lahetetaan koneen
faksijonoon odottamaan lahetysta.
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Skannaus postilokeroon

Koska skannaus postilokeroon on valinnainen palvelu,
sita ei ole kaikissa koneissa. Kaanny tarvittaessa
jarjestelmanvalvojan puoleen.

1. Aseta originaalit.

2. Valitse Skannaus postilokeroon.

3. Valitse postilokero.

WorkCentre 7232/7242 Pikaopas WorkCentre 7232/7242



Skannaus postilokeroon

4. Ohjelmoi ty6.
Skannausasetuksia voidaan tarvittaessa muuttaa

valitsemalla Yleiset asetukset, Lisdasetukset, Asettelu ja
Tallennusasetukset.

5. Paina kaynnistysnappainta.

Kun kaynnistysnappdaintad painetaan, originaalien
skannaus kaynnistyy.

6. Nouda tyo postilokerosta.

Nouda skannatun asiakirjan séhkdinen versio
postilokerosta.
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Faksin maakoodin asettaminen

Aseta maakoodi seuraavien ohjeiden mukaan.
1. Paina ohjaustaulun kirjautumisnappainta.

2. Anna jarjestelmanvalvojan kirjautumistunnus ja valitse
Valmis.

3. Paina Koneen tila -nappainta.

4. Valitse Apuvalineet-kortti.

5. Valitse Jarjestelmaasetukset.

Koneen tiedot ‘ Laskutustiedot ‘ Kulutustarvikkeet ‘ Virheet ‘Apuvalineet ‘
—

Jarjestelméasetukset Ryhmé Toiminnot
= e > Yleiset palveluasetukset. Kunnossapito
Asetukset ja kalibrointi
ow L

S Vesileima
Tilikirjaus

Muut asetukset

Tunnistus- ja suojausasetukset
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Faksin maakoodin asettaminen

6. Valitse Yleiset palveluasetukset.
7. Valitse Muut asetukset.
8. Vierita esiin ja valitse Maa.
9. Valitse oikea maa luettelosta.
10. Valitse Tallenna.

Kone kaynnistyy uudelleen.
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Ositusmittarin asetukset

Ositusmittarin asetukset aloitetaan luomalla kayttajatileja ja
vasta sen jalkeen otetaan ositusmittari kayttoon. Kayttajan

on annettava kayttajatilille maaritetty kayttajatunnus ennen

koneen kayttoa. Enintd&n 1000 tilia voidaan luoda.

Kaikille tileille on asetettava seuraavat:

» Kayttajatunnus

 Kayttajanimi

» Toimintojen kayttdoikeus

* Tiliraja

Kun tilit on luotu, ositusmittari voidaan ottaa kayttoon.
Kayttgjatunnuksien ja -nimien on oltava yksilollisia.
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Ositusmittarin asetukset

Ositusmittari voidaan ottaa kayttoon kopiointia, skannausta,
faksia tai tulostusta varten. Kun ositusmittari on kaytdssa,
kayttdjan on painettava kirjautumisnappainta ja

annettava kayttajatunnuksensa ennen koneen kayttoa.

bl (]
o O o
R -
@Knpm,w @ Sahkoposti @Imemeﬂaks\ e @ @ @ C:’D
@M @vmsmm @sm\spclk @ @ o g
[ e ) B @o® O
©®© o
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Ositusmittarin asetukset

1. Kun olet kirjautunut ja valinnut Apuvalineet-kortin, valitse
Tilikirjaus.

2. Valitse Tilikirjauksen tyyppi.

Koneen tiedot ‘ Laskutustiedot ‘ Kulutustarvikkeet ‘ Virheet ‘ Apuvalineet ‘

Jérjestelméaasetukset Rvhmé

» Tilikirjauksen tyyppi =
Asetukset ja kalibrointi ’ |

0 Kayttajan laskutustietojen autom.

O Kopiointiraportti

Tunnistus- ja suojausasetukset v
3. Valitse Paikallinen tilikirjaus.
Tilikirjauksen tyyppi [ Peruuta I Tallenna
Tilikirjaus ei kéytossa Ositusmittarin tila

Paikallinen tilikirjaus D

Verkkotilikirjaus

Xerox-tilikirjaus

OC®DO

WorkCentre 7232/7242 Pikaopas WorkCentre 7232/7242



Ositusmittarin asetukset

4. Ositusmittarin tila:
Valitse valvottavat palvelut.
Kopiointipalvelu: ositusvalvontaa sovelletaan kopiointiin.
Tulostuspalvelu: ositusvalvontaa sovelletaan tulostukseen.

Skannauspalvelu: ositusvalvontaa sovelletaan
skannaukseen.

Faksipalvelu: ositusvalvontaa sovelletaan faksaukseen.

Ositusmittarin tila [ Peruuta I Tallenna

Kopiontipalvelu Faksipalvelu Skannauspalvelu Tulostuspalvelu

Q- Qr Q Q
. Kylla .Kyllé . Kylla . Kylla

Ei Ei

5. Valitse Tallenna.

Ositusmittarin tila [ Peruuta I Tallenna

Kopiontipalvelu Faksipalvelu Skannauspalvelu Tulostuspalvelu

Ei Ei Ei Ei

. Kylla .Kyll'a . Kylla . Kylla
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Erotinsivut

1. Avaatulostinajuri.

2. Avaa tulostimen ominaisuuksien valintaikkuna valitsemalla
Ominaisuudet.

HUOM. Tulostimen ominaisuusikkunan ulkonako vaihtelee
kaytettavan ajurin ja valitun kayttoliittyman mukaan. Taméa
on WorkCentre 7242:n mukautettu PS-ajuri, jota kaytetaan
esimerkkin& naissa ohjeissa. Useimmat toiminnot ja
asetukset ovat valittavissa kaikissa ajureissa, mutta joitakin

eroja on.
21
— Tulostin
Tila:
Tyyppi:
Missa:
Kommentti:
[ Tulosta
— Sivualue — Kopiot =
% Kaikki Kopioiden maara: 1 -
" sivut: I - |
1 gl - - -
s 3 3 3 W Lajittelu
{7 valinta 1 1
| OK I Peruuta
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Erotinsivut

3. Valitse Lisdasetukset-valilehti.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

Paperitosts | Asemoinija vesieir | Kuian aseuks  Lisaasetus

:—I_J Nouda ohjelma :
XEROX [ me |

4. Valitse Kyll4a, jos haluat, etta erotinsivu tulostetaan
jokaisen tyon yhteydessa.

(4 Xerox WorkCentre 7242

Kuvanasetubs  Lisasetuks

Tiewk Oktkset | opastus
| Nown otiema
= | — |
XEROX [ o Penua

5. Napsauta OK. Malli poistetaan luettelosta.
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Laskutusmittarit

Laskutustiedot antavat tietoa koneen kaytosta. Kaytdossa
olevat mittarit vaihtelevat koneen kokoonpanon ja asetusten
mukaan.

Laskutusmittarien nayttaminen:

1. Valitse Koneen tila.

X @
o O o
[2 Sahkoposti % Internet-faksi — @ @ @ 4 C":)
@ @ (9) e coe O
@Fﬂks\ @Vevkkuskannaus @Skzmaml’clh s @ @ o -
@?@ﬁg::fmn @Lémwsposlilokems(a @ ® @© @ O
@®© o
2. Valitse Laskutustiedot-Kkortti.
fr—
Koneen tiedot Laskutustiedot \ <ulutustarvikke \Virheet \Apuvélineet
3t

I Laskutustiedot I Kayttajatilin laskutustiedot

I Raporttien tulostus

WorkCentre 7232/7242 Pikaopas WorkCentre 7232/7242



Laskutusmittarit

3. Valitse Laskutustiedot-nappain.

Koneen tiedot ‘ Laskutustiedot \Kulutustarvikke \Virheet \Apuvé'\lineet
et

I Laskutustiedot | I Kayttajatilin laskutustiedot
| I Raporttien tulostus

4. Laskutusmittarit naytetaan.

Laskutustiedot [ Sulje

Koneen sarjanumero Nykyinen lukema

[_ Mustavalkokuvat 1 2 3 4 5 6 7

varikwat | 934567 8
Kuvatyhteensa | A567 890
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Varikasetin vaihtaminen

Tassa ohjeessa kerrotaan, miten varikasetti vaihdetaan uuteen.
Varikasettien vaihtamisen aikana virran on oltava kytkettyna
koneeseen. Varikasetit sijaitsevat osistossa, joka pyorii oikeaan
asentoon kasetin vaihtoa varten. Kone ilmoittaa, milloin on
tilattava ja asennettava uusi kasetti.

Kun saat uuden kasetin, havita vanha kasetti havitysohjeiden
mukaisesti.

1. Paina Koneen tila -nappéainté ja valitse sitten
Kulutustarvikkeet-kortti.

Huom. Kone nayttaa automaattisestti Kulutustarvikkeiden
tila -ikkunan, kun jokin kulutustarvike on vaihdettava heti.

2. Valitse rastilla merkitty varikasetti. Rasti ilmoittaa vaihdon
tarpeesta.

Huom. Jos useita varikasetteja on merkitty rastissa, kasetit
vaihdetaan jarjestyksessa KYMC.

3. Valitse Vaihda kasetti.

Huom. Vaihto-ohjeet toistetaan kunkin vaihdettavan kasetin
kohdalla.

4. Odota, kunnes kasettiosisto on pyorinyt oikeaan asentoon ja
nayttdon saadaan kehotus vaihdosta. Tarkasta, ettéa naytossa
nakyy oikean varinen kasetti.
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Varikasetin vaihtaminen

5. Avaa etulevy.

6. Avaa varikasettialueen ovi.

WorkCentre 7232/7242 Pikaopas WorkCentre 7232/7242



Varikasetin vaihtaminen

7. Ota varikasetti ulos koneesta.

Huom. Kasittele kasettia varoen, ettei jaljella olevaa varia
paase valumaan ulos. Varikasetit ovat kierratysosia.
Palauta kasetti Xeroxille alkuperaisessa pakkauksessaan ja
kayta uuden kasetin pakkauksessa olevia palautustarroja.

8. Ota uusi varikasetti pakkauksesta. Ravista kasettia puolelta
toiselle kymmenisen kertaa.

9. Aseta kasetin nuoli koneessa olevan nuolen kohdalle ja
tyonna kasettia koneeseen, kunnes se lukkiutuu paikalleen.
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Varikasetin vaihtaminen

10. Sulje varikasettien ovi.

11. Sulje etulevy.

Huom. Sulje etulevy tiukasti painamalla sita ylareunan
keskikohdasta. Jos naytt6on ilmestyy virheviesti, paina
oikealla sivulla olevaa levya sen sulkemiseksi kunnolla.

12. Vaihda kaikki tarvittavat varikasetit ndiden samojen ohjeiden
mukaan.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network och Windows Server ar
antingen varumarken eller registrerade varumarken som tillhdr Microsoft Corporation i USA
och/eller andra lander.

Novell, NetWare, IntranetWare och NDS &r registrerade varumérken som tillhér Novell, Inc. i
USA och andra lander.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 och PostScript-logotypen ar varumarken som tillhér
Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS och TrueType &ar varumarken
som tillhér Apple Computer, Inc., registrerade i USA och andra lander.

HP, HPGL, HPGL/2 och HP-UX &r registrerade varumarken som tillhér Hewlett-Packard
Corporation.

Alla produkt- och markesnamn ar varumarken eller registrerade varumérken som tillhor
respektive agare.

Information som sparas pa harddisken pa maskinen kan ga forlorad om det intraffar problem
med héarddisken. Xerox ansvarar inte for direkta eller indirekta skador som intraffar som en
foljd av eller pa grund av séddan dataforlust. Xerox ansvarar inte for eventuella maskinfel som
orsakas av datorvirus eller datorintrang ("hacking").

Viktigt!(1) Denna handbok &ar upphovsrattsligt skyddad. Alla rattigheter forbehalles. Enligt
lagarna om upphovsrattsskydd ar det inte tillatet att kopiera eller modifera denna handbok i
delar eller i sin helhet, utan skriftligt tillstand fran utgivaren. (2) Delar av denna handbok kan
komma att andras utan féregadende avisering. (3) Vi tar garna emot kommentarer om
tvetydigheter, fel, utelamnad information och utelamnade sidor. (4) Forsok aldrig utféra
atgarder pa maskinen som inte uttryckligen beskrivs i den har handboken. Obehdrig
anvandning kan medfdra fel eller olyckor.

Xerox ansvarar inte for eventuella problem som uppstar till féljd av obehérig anvandning av
utrustningen.

Export av maskinen ar strikt begransad i enlighet med japanska lagar om utbyte och handel
till utlandet samt amerikanska exportlagar.

Xerox och Ethernet &r registrerade varumarken.

Obs! : Bla text vander sig till IT-administratérer och gron text till anvandare. R6d text innebar
att maskinen behover atgardas. Vissa skarmar i anvandargranssnittet kan variera beroende
pa maskinkonfigurationen.
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Kontrollpanel

e O
o
i b Epost @lmemeuu

® Py oo O

@ Natverksskanning @skzmammm P @ @ g @

@skannaﬂ” brevidda @Ski:kalr&nhrev\éﬂa ) @ @ -

Pekskarm _ ) ) ) ) _
Pa skarmen kan du valja alla tlllgén?hga programmeringsfunktioner. Den visar
aven atgarder du vidtar vid fel och allman maskininformation.

Knappen Alla tjanster
Visar skarmen Alla tjanster.
@ Knappen Funktioner
Aterstéaller pekskarmen till féregende skarm for kopiering, faxning eller skanning.

Knappen Jobbstatus i
Visar information om ett pagaende jobb pa skarmen.

@ Knappen Maskinstatus i
Visar maskinens aktuella status pa skarmen.
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Kontrollpanel

Uppringningspaus
Anger en paus i ett faxnummer vid séandning av fax.

Aterstall . o _
Tar bort numeriska varden eller senast inskrivna siffra.

#-tecken
Indikerar uppringningstecknet eller ett gruppuppringningsnummer.

Start
Startar jobbet.

Avbryter tillfalligt ett padgéende jobb. Folj anvisningarna pé skarmen for att
avbryta eller ateruppta jobbet.

@ Mellankopiering

Avbryter tlllfalllgt ett pagaende jobb sa att ett jobb med hogre prioritet kan koras.

Aterstall allt

Om du trycker pa knappen en géng aterstalls grundinstéliningarna i den aktuella
funktionsgruppen och den forsta skarmen i gruppen visas. Om du trycker pa
knappen tva ganger aterstaller du alla funktioner till maskinens
grundinstéliningar.

Sprak
@ Andrar texten till ett annat sprak (om tillgéangligt).

Log?a in/logga ut
Ger l[6senor sské/ddad tillgang till verktygen som anvands for att andra
maskinens grundinstallningar.
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Magasininstallningar

Maskinen anvander ett system med programmerbara instéllningar
for magasinen. Instéliningarna gérs av administratoren.

Installningarna som géller ett visst magasin avgér om du kan &ndra
de programmerade materialegenskaperna format, orientering, typ
och farg.

Maskininformation ¥ Fakturering N Tillbensr el Y Hislpmedl
i é
- - —

Systeminstéllningar Grupp Funktioner

Vanliga tjansteinstéliningar. Magasininstéllningar
Installning och kalibrering > g g

— Instéllning av skanningslage Justera bildkvalitet

Redovisning O

Instélining av kopieringslage Rapporter
Behérighetskontroll och O il
sakerhetsinstaliningar
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Magasininstallningar

Uppgifter om magasinet visas pa skarmen. Om uppgifterna ar korrekta
trycker du pa Bekrafta. Om det behovs kan du andra pappersformat,
papperstyp eller pappersfarg genom att trycka pa respektive knapp pa

skarmen.

Avsnittet om att fylla pa pappersmagasin ar slut.

Magasin 1 [ Avbryt I

Pappersformat/

Auto papper

Papperstyp/
A4 D Férg
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Haften

Med funktionen Haften kan du framstalla haften eller
flersidiga kopior av enkel- och dubbelsidiga dokument.
Maskinen skannar dokumenten, forminskar dem och
placerar dem automatiskt i ratt foljd sa att det bildas haften
nar du viker kopiesatserna pa mitten.

Du aktiverar funktionen Haften pa fliken Utmatningsformat.
Nar du har aktiverat Haften maste du ange om
dokumenten ar enkel- eller dubbelsidiga. Nar du har gjort
installningarna trycker du pa Spara och fortsatter att
programmera andra 6nskade funktioner pa
kontrollpanelen.

Du aktiverar funktionen Haften genom att vélja fliken
Utmatningsformat, knappen Haften och knappen Skapa
vansterkant/Hafte bundet vid 6verkant.

Kopiering ‘ Bildkvalitet ‘ Layoutjustering Utmatningsformat Jobbsammansattni
"NQ .

@ Haften 2 omslag € Alternativ for stordia
D : D ) D . !
Q Sidlayout Q Affisch Qo Anteckningar

o : o :
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Haften

Héften [ Avbryt ISpara

Forskjutning fér bindning

OAV - ﬁll g Destination:
= 2
.\?‘eli(r?gt{;rkamlHaﬁe =4 g& []

bundet vid verkant Dela utmatning

D Sista sidan pa bakre
_:‘f omslag
2

Det finns tva enkla regler som du maste folja nar du
framstaller haften:

1. Borja med att valja pappersmagasinet som ar pafylit med
papperet du vill anvanda.

2. Lagg alltid i dokumenten med langsidan mot vanster.
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Kopiering med ID-kort

Vare sig du behover kopiera forsakringsbrev, korkort eller
andra ID-handlingar &r funktionen Kopiering med ID-kort ett
enkelt och effektivt satt att spara tid.

Information pa bada sidorna av ID-kortet kan kopieras pa ena
sidan av ett pappersark utan att du behover vanda pa papperet
i pappersmagasinet eller det manuella magasinet.
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Kopiering med ID-kort

1. Tryck en gang pa knappen AC (Aterstall allt) fér att ta bort
eventuella tidigare instéllningar som har gjorts pa skarmen.

Valj ikonen Alla tjanster och valj Kopiering.

WorkCentre 7242
0 Kopia 'J’ o Internetfax
|® > ©

" a Fax " Natverksskanning \ Skanna il dator
K=

5 Skanna ill breviada Skicka fran brevidda
@ (3%

=
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Kopiering med ID-kort

2. Du kommer till Kopiering med ID-kort via en knapp pa fliken
Utmatningsformat.

Du kommer till funktionen Kopiering med ID-kort genom att
vdalja fliken Utmatningsformat och sedan vélja Kopiering
med ID-kort.

Kopiering ‘ Bildkvalitet Layoutjustering T Utmatningsformat Jobbsammansattni
| sng .

Q Vattenstampel O Kopiering med ID-kort

DAV D Av 1
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Kopiering med ID-kort
3. Folj anvisningarna nedan for att slutféra ID-kortkopieringen:

Steg 1.
Fall upp dokumentmataren och placera ID-kortet vid

dokumentglasets Ovre vanstra horn. Fall forsiktigt ned
dokumentmataren.

Steg 2.
Ange Onskat antal kopior med knappsatsen.

Steg 3.
Tryck pa Start for att borja skanna framsidan.

Steg 4.
Fall upp dokumentmataren och vand pa ID-kortet. Fall forsiktigt

ned dokumentmataren.

Steg 5.
Tryck pa Start for att borja skanna baksidan.

Utskriften startar och kopiorna matas ut i utmatningsfacket.
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Enkel LAN-faxning

1. Oppna skrivardrivrutinen

2. Valj Fax som Jobbtyp

£.: |
Papper/Utmain | LayoutNattenstam | Bikdaternativ | Avancerat |
o = e s
3—_| [E— - | _J —?J
—-J B JJ |
o
o y
=
==
XEROX fe|

3. Ange mottagarinformation

Fax k|
wosiagare | omstagssia | Aema|
5 =
Foxnunmer [ET—
2] @ e8] =] o
| o ] s |
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Enkel LAN-faxning

4. Ange faxalternativ

E5.
Papper/Utmat LayoutVattenstam  Bildalternativ | Avancerat |
Ljusareimorkare Marginalradering
[ E | o -
& Tg Invertera bild
I spegelbid
lnal | Bakgrundsreducering:
@ | T woriceng
—] Bildkvaitet
&7 [voma
ok | Grundinsts
Hamta sparad instalningar
ﬂ Sparade rtanngar
XERDX OK I Avbryt 1

5. Skicka faxet

Nar du har valt alla alternativ du behdver, valjer du OK. Valj OK i
skrivardrivrutinen och pa skarmen Skriv ut. Skarmen

Faxbekréaftelse visas med en lista dver dina valda mottagare.

Om du vill andra pa nagot, valjer du Redigera. Om informationen

ar korrekt valjer du OK. Faxet skickas till maskinens faxko i -
vantan pa sandning.
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Enkel skanning till brevlada

Skanna till brevlada ar en tillvalsfunktion som inte &r
tillganglig pa alla maskiner. Be administratoren stalla in
funktionen pa maskinen.

1. Lagg i dokumenten.

2. Vdlj ikonen Skanna till brevlada

3. Vvalj lamplig brevlada
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Enkel skanning till brevlada

4. Valj funktioner

Om du behéver andra skanningsinstallningarna valjer du
fliken Allmanna instéliningar, Avancerade instéllningar,
Layoutjustering eller Arkiveringsalternativ. Gor sedan
onskade installningar.

5. Tryck pa Start.

Varje gang du trycker pa Start skannas varje dokument en
gang.

6. Oppna det skannade dokumentet i brevladan

Oppna den elektroniska versionen av dokumentet i angiven
breviada.
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Stalla in landskoden for fax

Nedan beskrivs hur du stéller in Landskoden for
faxalternativet.

1. Tryck pa Logga in/ut pa kontrollpanelen.

2. Ange administratdrens inloggnings-ID och tryck pa
Bekréafta.

3. Tryck pa knappen Maskinstatus pa kontrollpanelen.

4. Gatill fliken Hjalpmedel.

5. Peka pa Systeminstallningar.

Maskininformation '\ Fakturering A Tillbehor Nrel Y Hilpmedel ‘
—

Systeminstéllningar Grupp Funktioner
i o > Vanliga tjénsteinstallningar. Underhall
Instélining och kalibrering

— Instélining av skanningslage Vattenstampel
Redovisning O
Instélining av kopieringsléage Ovriga instéallningar
Behdrighetskontroll och 0
sakerhetsinstallningar
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Stalla in landskoden for fax

6. Peka pa Vanliga tjansteinstallningar.
7. Peka pa Andrainstéllningar.
8. Rulla nedat och peka sedan pa Land.
9. Valj bnskat land i listan.

10. Tryck pa Spara.

Maskinen startar om nar du har tryckt pa Spara.

WorkCentre 7232/7242 Snabbanvandarhandbok WorkCentre 7232/7242



Auditroninstallning

For att kunna stélla in auditronen maste du forst uppratta
anvandarkonton. Anvandarna maste sedan skriva sina
anvandar-1D:n for att kunna utfora vissa funktioner pa
maskinen. Du kan uppratta hogst 1 000 konton.

Alla anvandarkonton maste definieras med féljande:

* Anvandar-1D

* Anvandarnamn

* Funktionsatkomst

» Kontograns

Nar konton har definierats och uppréattats maste du aktivera

Oonskade konton for att aktivera auditronanvandningen.
Anvandar-ID:n och anvandarnamn maste vara unika.
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Auditroninstallning

Du kan aktivera auditronlaget fér kopierings-, skannings, fax-
eller utskriftsfunktionen. Nar auditronlaget &r aktiverat maste
anvandaren vélja Logga in/logga ut och skriva sitt anvandar
-ID for att kunna anvanda maskinen.

. ®
o O o
B cee -
~ 5 & M .. =
@m @Nmevksskanmng @sm«mm @ @ ° g
@-smnnam brevida @Skicka'ranbwéda @ @O @ O
©o©®o

WorkCentre 7232/7242 Snabbanvandarhandbok WorkCentre 7232/7242



Auditroninstallning

1. Logga in och ga till fliken Hjalpmedel. Valj sedan
Redovisning.

2. Valj Redovisningstyp.

Maskininformation ‘ Fakturering ‘ Tillbehor ‘ Fel ‘ Hjalpmedel ‘

Systeminstallningar Grunn

) Redovisningstyp -
Installning och kalibrering g }

) 0 Auto éterstallning av
Redovisning

O Kopieringsrapport

Behdrighetskontroll och

w
3. Valj Lokal redovisning.
Redovisningstyp [ Avbryt I Spara
Redovisningen inaktiverad Auditronlage

Lokal redovisning D

Naétverksredovisning

Xerox standardredovisning

OC®DO
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Auditroninstallning

4. Auditronlage:

]y_élj de tjanster som du vill aktivera administrationsfunktionen
or.

Kopiering: Administration av kopieringsatgarder.

Utskrift: Administration av utskriftsatgarder.

Skanning: Administration av skanningsatgarder.

Fax: Administration av faxatgarder.

Auditronlage

Avbryt I

Spara

Kopiering Fax

@
.Pé

Skanning

Av

Q
@

Utskrift

Av

Q
®

5. Valj Spara.
Auditronlage Avbryt [ Spara
Kopiering Fax Skanning Utskrift
o @ o 0o
e o o o
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Forsattssidor

1. Oppna skrivardrivrutinen

2. Valj Egenskaper for att 6ppna dialogrutan med
skrivaregenskaper.

Obs! Innehallet i dialogrutan kan variera beroende pa vilken
drivrutin som anvéands och vilket anvandargranssnitt som &r
valt. | exemplen hér anvands den utbkade versionen av
WorkCentre 7242 PS. De viktigaste funktionerna och
alternativen ar tillgangliga i alla drivrutiner, men det finns
vissa skillnader mellan dem.

21|
— Skrivare
Status:
Typ:
Lage:
Kommentar:
[ kv till i
— Skriv ut — Antal =
' Ala Antal kopior: 1 -
™ sidor |1 Till: |91 = S
2 a| 2 b F Sorterat
¢ val 1 1
| OK I Avbryt
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Forsattssidor

3. Vadlj fliken Avancerat.

[ 4% Xorox WorkCentre 7242 Bl

PapperUimai | LayouNVatensamp | Bidatemaiy | Avarcerat

oo Grundins. Hidlp
;ﬂ
XEROX [

4. Valj Aktiverat om en forsattssida ska skrivas ut med varje
utskriftsjobb.

(4 Xerox WorkCentre 7242 1|

Pappertuman | LayouNatersiamp | idatemat  Avancerat |

2 A

on Grundins. Hialp
;ﬂ
XEROX I

5. Vvalj OK. Mallen tas bort fran listan.

WorkCentre 7232/7242 Snabbanvandarhandbok WorkCentre 7232/7242



Rakneverk

Skarmen Fakturering ger tilltrade till uppgifter om
maskinens anvandning och till rakneverken. Vilka rakneverk
som ar tillgangliga beror pa maskinens konfiguration.

Sa har laser du av rakneverken:

1. Vélj Maskinstatus.

X @
o O o
[X E-post 5 Internetfax ‘ 7/‘ @ @ @ =4 CE)
@ () (Q) B oo O
@Fﬁx @Nmevksskanmng @smalm. s @ @ o -
.tﬁ,.skannalmmevlada @skickatranbrev\éda @ @ @ @ O
@®© o
2. Valj fliken Fakturering.
fr—
ir\llljiskininfc:)rmat Fakturering \ rillbehor \Fel \Hjélpmedel

I Fakturering I Faktureringsinformation for anvandarkonto
I Skriv ut rapporter
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Rakneverk

3. Vélj knappen Faktureringsinformation.

Maskininformati ‘ Fakturering \Tillbehijr \Fel \Hjé‘\lpmedel
on

I Fakturering | I Faktureringsinformation for anvandarkonto
| I Skriv ut rapporter

4. Rakneverken visas.

Fakturering [ Stang

Maskinnummer Aktuell matarskanning

[_ Svartvita bilder 1 2 3 4 5 6 7

Totalt antal fargutskrifter: 2 3 4 5 6 7 8
Totalt antal bilder 4 5 6 7 89 0
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Byta ut fargpulverkassetterna

Avsnittet beskriver hur du tar ur den forbrukade
fargpulverkassetten och satter i en ny. Nar tonerkassetten byts
ska maskinen vara PA. Kassetterna laggs i en kassettrotor som
roteras till laget for den kassett som ska bytas. Maskinen anger
gér du behdver bestélla en ny kassett och nar du ska installera
en.
Folj anvisningarna om kassering som medféljer den nya
kassetten.

1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen och valj fliken
Tillbehor pa skarmen Maskininformation.

Obs! Maskinen visar automatiskt fonstret Status,
forbrukningsmaterial nar nagot forbrukningsmaterial
omedelbart behéver bytas eller fyllas pa.

2. Valj tonerkassetterna markerade med ett kryss, vilket anger att
de behover bytas.

Obs! Om flera kassetter ar markerade, ska de bytas i
ordningen KYMC.

3. Valj Byt ut kassett.

Obs! Samma procedur upprepas for varje kassett som ska
bytas ut.

4. Vanta tills rotorn har vridits till ratt Iage och en uppmaning
visas pa skarmen. Forvissa dig om att skarmen anger ratt
fargpulver.
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Byta ut fargpulverkassetterna

5. Oppna frontluckan.

6. Oppna luckan till fargpulverkassetterna.
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Byta ut fargpulverkassetterna

7. Ta ut fargpulverkassetten ur maskinen.

Obs! Var forsiktig nar du hanterar den tomma kassetten sa
att du inte spiller kvarvarande fargpulver. Kassetterna ar
avsedda att ateranvandas. Skicka tillbaka den tomma
kassetten till Xerox i originalforpackningen. Returetiketter
medfoljer varje ny kassett.

8. Ta ut den nya fargpulverkassetten ur férpackningen. Vicka
kassetten i sidled ca 10 ganger sa att pulvret férdelas jamnt
inuti.

9. Satt i kassetten sa att pilen pa den linjerar med pilen pa
maskinen och tryck in den tills den klickar pa plats.
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Byta ut fargpulverkassetterna

10. Stang luckan till fargpulverkassetterna.

11. Stang frontluckan.
Obs! Tryck pa mitten upptill pa luckan nar du stanger den.

Om ett felmeddelande visas pa skarmen, trycker du pa
luckans hogra sida sa att den stangs ordentligt.

12. Upprepa denna procedur for varje kassett som behdver bytas
ut.
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