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Normas legales y
de sequridad

Mensajes y seguridad

Lea atentamente las siguientes instrucciones antes de utilizar el dispositivo. Consultelas cuando sea
necesario para garantizar un funcionamiento seguro del dispositivo.

Tanto el dispositivo como los suministros de Xerox se han disefiado y probado para satisfacer
estrictas normas de seguridad. Estas incluyen la evaluacién y la certificacién de las agencias de
seguridad y el cumplimiento de las normas electromagnéticas y medioambientales vigentes.

Las pruebas de seguridad y medioambientales de este dispositivo se han realizado usando
solamente materiales de Xerox.

A\ Aviso

Las modificaciones no autorizadas como, por ejemplo, la incorporacion de funciones nuevas o la co-
nexion de dispositivos externos, pueden afectar a la certificacion del dispositivo. Para obtener mas
informacion, pongase en contacto con el personal de Xerox.

Etiquetas y simbolos de seguridad

Deben observarse todas las advertencias e instrucciones indicadas en el dispositivo o entregadas
con él:

Simbolo Descripcion

ADVERTENCIA:

Este simbolo indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo donde
existe la posibilidad de sufrir lesiones.

ADVERTENCIA:

Este simbolo indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo con
superficies calientes que no deben tocarse

ADVERTENCIA:

Este simbolo indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo con piezas
moéviles. Tenga cuidado para evitar dafios personales.
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Simbolo Descripcion

PRECAUCION:

Este simbolo indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo que
requieren un cuidado especial para evitar que se produzcan lesiones o dafos en el
equipo. Este simbolo se incluye en operaciones que deben realizarse
obligatoriamente. Siga detenidamente las instrucciones de estas operaciones
obligatorias.

ADVERTENCIA:

Este simbolo indica el uso de laser en el dispositivo y advierte al usuario de que debe
consultar la correspondiente informacién sobre seguridad.

En la documentacion se utilizan los siguientes simbolos de advertencia y precaucion:

A\ Aviso

Esta ADVERTENCIA indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo donde existe la po-
sibilidad de sufrir lesiones.

A\ Aviso

Esta ADVERTENCIA indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo con superficies ca-
lientes que no deben tocarse.

o Precaucion

Este simbolo indica a los usuarios la existencia de zonas en el dispositivo que requieren un cuidado
especial para evitar que se produzcan lesiones o danos en el equipo. Se incluye el simbolo en ope-
raciones que deben realizarse obligatoriamente. Siga detenidamente las instrucciones de estas
operaciones obligatorias.

Informacion sobre funcionamiento
seguro

Tanto el dispositivo como los suministros de Xerox se han disefiado y probado para satisfacer
estrictas normas de sequridad. Estas incluyen el examen, la aprobacién de las agencias de
seguridad y el cumplimiento de las normas medioambientales vigentes. Para asegurar el
funcionamiento seguro continuado del dispositivo Xerox siga las directrices de seguridad de este
sitio web en todo momento.

Suministro eléctrico

Este documento proporciona importante informacién de seguridad del suministro eléctrico que se
debe leer antes de instalar o utilizar el dispositivo.

Lea la informacién de las siguientes secciones:

e Seguridad eléctrica de la toma de corriente

e Seguridad eléctrica del cable de alimentacién
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e Seqguridad del dispositivo
e Apagado de emergencia

e Desconexion del dispositivo

Seguridad eléctrica de la toma de corriente

Este dispositivo debe utilizarse con el voltaje indicado en la placa de caracteristicas del equipo
situada en la cubierta posterior del dispositivo. Si no esta seguro de si el voltaje suministrado
satisface los requisitos, consultelo con la compania eléctrica o con un electricista cualificado.

La toma de corriente eléctrica se debe colocar cerca del dispositivo y se debe poder acceder a ella
con facilidad.

AVISO

Este dispositivo debe conectarse a un enchufe con conexion a tierra. Este dispositivo se su-
ministra con un enchufe provisto de una clavija de puesta a tierra de proteccion. Este enchufe sélo
se puede enchufar a una toma de corriente con toma de tierra. Se trata de una funcién de seguri-
dad. Sino puede insertar el enchufe en la toma de corriente, pongase en contacto con un electricis-
ta cualificado para que sustituya dicha toma. Conecte siempre el dispositivo a una toma de
corriente con puesta a tierra. Si tiene dudas, solicite a un electricista cualificado que compruebe la
toma de corriente. Una conexion inadecuada del conductor de puesta a tierra del dispositivo puede
producir descargas eléctricas.

Seguridad eléctrica del cable de alimentacion

e Utilice Gnicamente el cable de alimentacion suministrado con este dispositivo.

e Enchufe el cable de alimentaciéon directamente en una toma de corriente con toma de tierra.
No utilice un cable de prolongacién. Si no sabe si la toma de corriente incluye toma de tierra,
consultelo con un electricista cualificado.

e No coloque este dispositivo en un lugar donde se pueda pisar el cable de alimentacién o
tropezar con él.

¢ No coloque ningln objeto sobre el cable de alimentacién.

e Para reducir el riesgo de incendios, utilice solamente el cable AWG (calibre de alambre
estadounidense) 26 o un cable de telecomunicacidon més largo.

Seguridad del dispositivo

El dispositivo esté diseflado para solo permitir el acceso del operador a zonas seguras. El acceso del
operador a zonas peligrosas estd restringido con cubiertas y protecciones que requieren
herramientas para quitarlas. No retire las cubiertas ni las protecciones que protegen las zonas
peligrosas.

Seguridad del dispositivo: siga estas indicaciones

e Observe siempre las advertencias e instrucciones impresas sobre el producto o suministradas
con el mismo.

e Antes de limpiar el producto, apaguelo y desenchifelo de la toma de corriente. Use siempre
materiales disefiados especificamente para este dispositivo; el uso de otros materiales puede
tener como resultado un funcionamiento defectuoso y producir situaciones de peligro.
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e Tenga siempre mucha precaucion a la hora de desplazar o reubicar la maquina. Péngase en
contacto con el distribuidor local de Xerox para organizar el traslado del dispositivo fuera del
edificio.

e Coloque el dispositivo sobre una superficie sélida (no sobre una alfombra) que sea lo
suficientemente resistente para soportar el peso del mismo.

e Coloque el dispositivo en una zona con ventilacién adecuada y espacio suficiente para realizar
las tareas de mantenimiento.

Nota: Su dispositivo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia para ahorrar energia

cuando no se esta utilizando. El dispositivo se puede dejar encendido de forma continua.

Seguridad del dispositivo: acciones que no debe realizar

A\ aviso

No utilice productos de limpieza en aerosol. Los productos de limpieza en aerosol pueden ser explo-
sivos o inflamables si se utilizan en una maquina electromecanica.

e Nunca utilice un enchufe adaptador con toma de tierra para conectar el dispositivo a una toma
de corriente que no tenga una conexién a tierra.

e Nunca intente realizar tareas de mantenimiento que no estén especificamente descritas en
esta documentacion.

e No obstruya las aberturas de ventilacion. Estas evitan que la maquina se caliente en exceso.

e No retire las cubiertas ni las protecciones que estén atornilladas. Detras de esas cubiertas, no
hay areas en las que el operador pueda realizar operaciones de mantenimiento.

e Nunca coloque la maquina cerca de un radiador u otra fuente de calor.

¢ No introduzca ningln tipo de objeto en las ranuras de ventilacion.

¢ No altere ni manipule ningan dispositivo de seguridad mecdanico o eléctrico.

e No coloque el dispositivo donde se pueda pisar o tropezar con el cable de corriente.

¢ No coloque esta maquina en una habitacién que no tenga ventilacién adecuada.

Pédngase en contacto con el distribuidor local autorizado si desea més informacién.

Apagado de emergencia

Si ocurre alguna de las situaciones siguientes, apague el dispositivo inmediatamente y desenchufe
el cable de alimentacién de la toma de corriente de la pared. Avise a un técnico de servicio
autorizado local para solucionar el problema.

e Eldispositivo emite olores y ruidos inusuales.

e Elcable de alimentacién esta danado o pelado.

e Se hadesconectado el disyuntor, fusible o cualquier otro dispositivo de seguridad del tablero
de pared.

e Se haderramado liquido en la maquina.
e Lamaquina ha estado expuesta al agua.

e Algin componente del dispositivo esta danado.
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Desconexion del dispositivo

El cable de alimentacién es el dispositivo de desconexién del dispositivo. Estd conectado a la parte
posterior de la maquina y se puede desenchufar. Para cortar el suministro eléctrico del dispositivo,
desconecte el cable de alimentacién del enchufe de pared.

Informacién sobre mantenimiento

A\ Aviso

No utilice limpiadores en aerosol. Los limpiadores en aerosol pueden explotar o incendiarse si se
usan en equipos electromecanicos.

e Los procedimientos de mantenimiento del dispositivo se describen en la documentacion del
usuario que se suministra con el dispositivo.

¢ No lleve a cabo ninguna tarea de mantenimiento en este dispositivo que no se describa en la
documentacion del usuario.

e Siga estrictamente las indicaciones incluidas en la documentacion del usuario a la hora de
utilizar suministros y materiales de limpieza.

e No retire las cubiertas ni las protecciones que estén atornilladas. Detrés de estas cubiertas no
hay piezas en las que el usuario pueda realizar tareas de mantenimiento.

Informacioén de suministros

e Almacene todos los consumibles de acuerdo con las instrucciones incluidas en la caja o
embalaje.

e Mantenga todos los consumibles fuera del alcance de los nifios.
e No eche toner, cartuchos de téner ni contenedores de téner al fuego.

e Almanipular cartuchos de téner, fusor, etc. evite el contacto con la piel y los ojos. El contacto
con los ojos puede causar irritacion e inflamacién. No intente desarmar el cartucho. Puede
incrementar el riesgo de que se produzca contacto con la piel o los ojos.

e Ultilice un cepillo o pano hiimedo para limpiar el téner derramado. Limpie lentamente para
evitar que se genere polvo. No utilice un aspirador. Si se utiliza un aspirador, debe ser especial
para polvo combustible (por ejemplo, con motor anti explosion y tubo flexible de material
aislante).

Certificaciones de seguridad del producto

Este producto ha recibido la siguiente certificacién segin las normas de seguridad indicadas.

Organismo Estandar

UL60950-1 (2007) Edicion 2

Underwriters Laboratories Inc. (EE.UU./Canada) CSA 22.2 N° 60950-1-07 Edicion 2
IEC60950-1:2005 (Edicion 2) +A1:2009

EN60950-1:2006 (Edicion 2) +A11:2009 +A1:2010
Underwriters Laboratories Inc. (Europa) +A12:2011 (Programa CB)

Este dispositivo se ha fabricado segin el sistema de control de calidad ISO9001 registrado.
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Normativa basica

Xerox ha probado las emisiones electromagnéticas y los estandares de inmunidad de este
dispositivo. Estos estédndares estén disefiados para reducir las interferencias que este dispositivo
genera o recibe en un entorno de oficina normal.

Informacion sobre seguridad del ozono

Este producto produce ozono durante el funcionamiento normal. El ozono que produce es mas
pesado que el aire y depende del volumen de copias. Instale el sistema en un lugar con buena
ventilacion. Si necesita informacién adicional acerca de la produccién de ozono, solicite la
publicacion de Xerox "Facts About Ozone" (nimero de pieza 610P64653) llamando al 1-800-ASK-
XEROX en Estados Unidos o Canada. Para otros mercados, pongase en contacto con el personal de
Xerox de su zona.

Estados Unidos (normativa de FCC)

Este dispositivo se ha probado y cumple los limites establecidos para dispositivos digitales de Clase
A, segan la normativa de la FCC, seccion 15. Estos limites estan disefiados para proporcionar una
proteccion razonable frente a interferencias perjudiciales cuando el equipo se utiliza en un entorno
comercial. Este dispositivo genera, utiliza y puede irradiar ondas de radiofrecuencia. Si no se instala
y se usa conforme a estas instrucciones, puede provocar interferencias perjudiciales para las
comunicaciones de radio. Es probable que el funcionamiento de este dispositivo en un érea
residencial provoque interferencias, en cuyo caso se solicitard al usuario que asuma los gastos de
eliminar las interferencias.

Si este dispositivo produce interferencias perjudiciales para la recepcion de radio o television, que
pueden verificarse apagando y encendiendo el dispositivo, el usuario puede eliminar las

interferencias tomando una o mas de las medidas siguientes:

e Cambiar la orientacion de la antena receptora, o reubicarla.
e Aumentar la separacion entre el dispositivo y el receptor.

e Conectar el dispositivo a un enchufe de un circuito distinto del circuito al que esta conectado el
receptor.

e Solicitar asistencia al distribuidor o a un técnico especializado en radio/televisién.

Todos los cambios o modificaciones no aprobados expresamente por Xerox pueden invalidar la
autorizacién del usuario para utilizar el dispositivo.

A\ Aviso

Se deben utilizar cables blindados con este equipo para cumplir con la normativa de la FCC.

Canadd (normativa)

Este aparato digital de Clase A es conforme con la norma canadiense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Union Europea

A\ aviso

Este es un producto de Clase A. Este dispositivo puede causar radiointerferencias en entornos do-
mésticos, lo que puede obligar al usuario a tomar medidas al respecto.

ce Lamarcade CE que lleva este producto significa que Xerox declara el cumplimiento de las
siguientes directivas aplicables de la Unién Europea en las fechas indicadas:

e Directiva 2014/35/EU sobre bajo voltaje. Aproximacion de las legislaciones de los Estados
miembros sobre el material eléctrico destinado a utilizarse con determinados limites de
tension.

e Directiva 2014/30/EU sobre compatibilidad electromagnética. Aproximacion de las
legislaciones de los Estados miembros en material de compatibilidad electromagnética.

e Directiva sobre equipos radioeléctricos 2014/53/EU.
e Restriccion de ciertas Sustancias Peligrosas en aparatos eléctricos y electrénicos. Directiva
2011/65/UE.

Si este dispositivo se utiliza correctamente, de acuerdo con las instrucciones del usuario, no es
peligroso ni para el consumidor ni para el medioambiente.

Para garantizar el cumplimiento de la normativa europeq, se deben utilizar cables de interfaz
blindados.

Si desea obtener una copia firmada de la Declaracién de conformidad de este dispositivo, pongase
en contacto con Xerox.

Informacion del Estudio 4 del acuerdo medioambiental sobre
equipos de impresion de imagenes de la Union Europea

Informacion medioambiental que suministra soluciones medioambientales y
reduce costes

Introduccion

La informacion siguiente se ha desarrollado para ayudar a los usuarios y se ha emitido con relacién
a la Directiva de productos eléctricos de la Union Europeaq, especificamente el Estudio 4 sobre
equipos de impresion de imagenes. Los fabricantes deben mejorar el rendimiento medioambiental
de los productos y apoyar el plan de accién de la Unién Europea sobre ahorro de energia.

Los productos son equipos de Gmbito privado y de oficina que cumplen los criterios siguientes.

e  Productos de formato monocromo estandar con una velocidad méxima inferior a 64 imdgenes
A4 por minuto.

e Productos de formato a color estandar con una velocidad méxima inferior a 51 iméagenes A4
por minuto.

Beneficios medioambientales de la impresién a dos caras
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La mayoria de productos Xerox cuentan con la funcién de impresion a dos caras. Esto permite
imprimir ambas caras del papel automaticamente y, por lo tanto, ayuda a reducir el uso de recursos
valiosos al reducir el consumo de papel. En el Estudio 4 sobre equipos de impresion de imagenes,
los modelos con velocidad de impresion igual o superior a 40 ppm en color o igual o superior a 45
ppm en blanco y negro deben activar automaticamente la funcién de impresion a 2 caras durante
la configuracién y la instalacion del controlador. Es posible que algunos modelos Xerox con
velocidad de impresion inferior también tengan las opciones de impresion a 2 caras de forma
prefijada en la instalacion. Si sigue utilizando la funcién de impresion a 2 caras, se reducird el
impacto medioambiental de su trabajo. No obstante, si requiere la impresion a 1 cara, puede
cambiar las opciones de impresion en el controlador de impresion.

Tipos de papel

Este producto puede utilizarse para imprimir en papel reciclado o sin reciclar, aprobado por un
esquema de gestion medioambiental, que cumpla con el estandar de calidad EN12281 o uno
similar. El papel mas ligero (60 g/m?), que contiene menos materia prima y ahorra recursos por

cada impresion, se puede utilizar en ciertas aplicaciones. Le recomendamos que verifique si esto es
compatible con sus necesidades de impresion.

Normativa RoHS de Turquia

De acuerdo con el articulo 7 (d). Por el presente certificamos que
"Cumple con la normativa de EEE."

"EEE yonetmelidine uygundur”
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RoHS de China

Contenido de sustancias nocivas en productos

T AEEURNARAESE

Name and Content of Harmful Substances in Products

TR AR HE#H EY R Hazardous substances

A x & NS ZREE | 2R KR
Name of the
Part (Pb) (Hg) (Cd) (Cr(VI)) (PBB) (PBDE)
FTERHLBL LR

X 0 0 0 0 0
Printer
Module

AR ST 11364 HIHLE S .

This form is prepared under the provisions of SJ/T 11364.

o RRIZA A FYRAEZEAE A 2B R & B 7E GB/T 26572 ArElE FIFR R ZOR LT |
Indicates that said hazardous substances contained in all of the homogeneous materials for this part is
below the limit requirement of GB/T 26572.

x: FORZATAEWR B DAEZIBIFRSRE BB R RS B GB/T 26572 bR e f R &
3K . Indicates that said hazardous substance contained in at least one of the homogeneous materials used
for this is above the limit requirement of GB/T 26572.

Informacion sobre normativas para el adaptador de red de 2.4
GHz

Este producto contiene un médulo transmisor de radio LAN inal@mbrico de 2.4 GHz que cumple con
los requisitos especificados en la seccidén 15 de la normativa de la FCC, el estandar RSS-210 de
Industry Canada y la directiva del Consejo europeo 99/5/EC.

El funcionamiento de este dispositivo queda sujeto a las dos condiciones siguientes: (1) este
dispositivo no debe provocar interferencias perjudiciales y (2) este dispositivo debe aceptar
cualquier interferencia recibida, incluidas interferencias que puedan provocar un funcionamiento

no deseado.

Si se realizan cambios o modificaciones en este dispositivo sin el consentimiento especifico de
Xerox Corporation, el usuario podria perder la autorizacion para usar este equipo.

Comunidad Econdmica Eurasiatica (Marca EAQ)

Rusia, Bielorrusia y Kazajistan estan trabajando para establecer una zona de libre
comercio denominada Comunidad Econdmica Eurasiatica o EurAsEC. Esta coalicién
ha anunciado la creacién de un marco regulador comdn y una marca de certificacion
EurAskC (marca EAC).
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Normativas de copia

Estados Unidos

El Congreso, mediante decreto, ha prohibido la reproduccién de los documentos siguientes en
ciertas circunstancias. Aquellos que realicen reproducciones de dichos documentos pueden ser
sancionados con multas o encarcelamiento.

1. Obligaciones y Valores de la Administracion de Estados Unidos, tales como:

e Certificados de deuda

e Divisas de Bancos Nacionales

e Cupones de Obligaciones

e Billetes de banco de la Reserva Federal
e  (Certificados de plata

e Certificados de oro

¢ Obligaciones de Estados Unidos
e Pagarés del Tesoro

e Pagarés de la Reserva Federal

o Billetes fraccionarios

e Certificados de Depbsito

e Papel moneda

e Bonos y obligaciones de ciertos organismos de la Administracién, como el FHA
(Departamento Federal de la Vivienda), etc.

e Bonos (los bonos de ahorro estadounidenses pueden fotografiarse solamente con fines
publicitarios relacionados con la campana de venta de bonos)

o Timbres fiscales nacionales. Si es necesario reproducir un documento legal en el que hay
un timbre fiscal cancelado, puede hacerse siempre que la reproduccién del documento sea
para fines legales.

e Sellos de correo, cancelados o sin cancelar. Para fines filatélicos, los sellos de correo pueden
fotografiarse, siempre que la reproduccién sea en blanco y negro, y reducida a menos del
75% o aumentada a més del 150 % respecto al tamano del original.

e Giros postales

o Billetes, talones y letras de cambio librados por funcionarios autorizados de Estados
Unidos.

e Sellosy otras representaciones de valor, de cualquier denominacién, que se hayan emitido
o se puedan emitir, o en virtud de algin Decreto del Congreso.

2. Certificados de compensacion ajustada para veteranos de las guerras mundiales.
3. Obligaciones y valores de cualquier empresa, banco o gobierno extranjero.

4. Material protegido por derechos de autor, a menos que se haya obtenido permiso del
propietario de los derechos de autor o la reproduccion esté dentro de lo estipulado en la ley de
derechos de autor respecto a la reproducciéon para uso de "buena fe" o de bibliotecas.

Se puede obtener més informacién sobre estas estipulaciones en la Oficina de derechos de
autor de la Biblioteca del Congreso, Washington, D.C. 20559. Solicite la circular R21.5.

5. Certificados de nacionalidad o naturalizacién. Los certificados de naturalizacién de extranjeros
pueden fotografiarse.

6. Pasaportes. Los pasaportes extranjeros pueden fotografiarse.
7. Documentos de inmigracion

8. Tarjetas de reclutamiento.
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10.

Documentos de seleccion y contratacion de personal que contengan cualquiera de los datos
siguientes:

e Ingresos o sueldo

e Antecedentes penales

e Estado de salud fisica o mental

e Situacién de dependencia

e Servicio militar

Excepcion: los certificados de baja militar de Estados Unidos pueden fotografiarse.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias del personal militar, o miembros de los
distintos Departamentos Federales, tales como el FBI y el Tesoro (a menos que la fotografia la
haya solicitado el director del departamento u organismo).

En ciertos estados, también se prohibe reproducir:

e Licencias o permisos de conduccion de vehiculos
e Licencias o permisos de conducir
e Certificados de propiedad de vehiculos

La lista anterior no es completa y no se asume ninguna responsabilidad sobre su integridad o
correccion. En caso de duda, consulte con un abogado.

Canada

El Parlamento prohibe, por ley, la reproduccion de los documentos indicados a continuacién en
determinadas circunstancias. Quienes realicen reproducciones en esas circunstancias pueden
recibir sanciones econdémicas o encarcelamiento.

s wWoN

Billetes de banco activos o papel moneda activo.
Obligaciones o valores gubernamentales o bancarios.
Letras o valores del tesoro.

El sello publico de Canadé o de cualquiera de sus provincias, o bien el sello de cualquier
organismo publico o autoridad de Canadd, o de cualquier juzgado.

Edictos, 6rdenes, normativas o citaciones o avisos (con intencion de que parezca que los ha
impreso el gobierno de Canadé o el de alguna provincia).

Marcas, sellos, envoltorios o disefios utilizados por (o en nombre de) el gobierno de Canada o
de alguna provincia, el gobierno de un estado distinto a Canada o un departamento, consejo,
comisién o agencia establecidos por el gobierno de Canadé o provincia, o de un gobierno de
un estado distinto a Canadé.

Sellos impresos o adhesivos usados con el fin de obtener ingresos del gobierno de Canada o de
una provincia o del gobierno de un estado que no sea Canada.

Documentos, registros o expedientes conservados por funcionarios pablicos cuya obligacién
sea realizar o generar copias certificadas, con intencién de que parezcan copias certificadas.

Material o marcas comerciales protegidas por derechos de autor de cualquier manera o tipo
sin consentimiento del propietario de los derechos de autor o de la marca comercial.

La lista anterior se ofrece para su comodidad y ayuda, pero no es completa y no se asume ninguna
responsabilidad sobre su integridad o correccion. En caso de duda, consulte con un abogado.
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Otros paises

Es posible que realizar copias de ciertos documentos no sea legal en su pais. Aquellos que realicen
reproducciones de dichos documentos pueden ser sancionados con multas o encarcelamiento:

e Papel moneda

e Billetes y cheques bancarios

e Obligaciones y bonos del estado

e Pasaportes y tarjetas de identificacion

e Material o marcas comerciales protegidas por derechos de autor sin el consentimiento del
propietario

e Sellos postales y otros instrumentos negociables

Esta lista no es completa y no se asume ninguna responsabilidad sobre su integridad o precision.
En caso de duda, consulte con un asesor legal.

Normativa del fax

Requisitos de las cabeceras de envio de faxes en Estados Unidos

Requisitos de las cabeceras de envio de faxes

La ley Telephone Consumer Protection Act de 1991 prohibe utilizar un ordenador u otro aparato
electrénico, incluidas las maquinas de fax, para enviar cualquier mensaje a menos que ese mensaje
contenga claramente, en un margen en la parte superior o inferior de cada pagina transmitida o en
la primera pagina de la transmisién, la fecha y la hora en la que se envig, una identificacion de la
empresa, ente o persona que envia el mensdje y el nimero de teléfono de la maquina que ha
enviado el fax o de la empresa, ente o persona. El niimero de teléfono no puede ser un nimero 900
u otro nimero cuyas tarifas sean superiores a las de una llamada local o cuya tarifa sea la de una
llamadainternacional. Para programar esta informacién en la maquina, consulte la documentacion
del usuario y siga los pasos que se indican.

Informacion sobre el acoplador de datos

Este dispositivo se ajusta a la seccion 68 de la normativa de la FCCy a los requisitos aprobados por
el ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). En la cubierta de este dispositivo hay
una etiqueta que contiene, entre otros datos, un identificador de dispositivo con el siguiente
formato: US:AAAEQ#H#TXXXX. Si se le solicita, se debe suministrar este nimero a la compafia
telefonica. El enchufe y conector usados para conectar este dispositivo al cableado y red telefénica
de las instalaciones deben cumplir la normativa aplicable de la seccion 68 de la FCCy los requisitos
adoptados por el ACTA. Con este dispositivo se entregan un cable telefénico y un conector
conformes con la normativa de la FCC. Esta disefiado para conectarse con un conector modular
compatible que también se ajuste a la normativa de la FCC. Consulte las instrucciones de
instalacién para obtener informacién detallada.

Para conectar el dispositivo de forma segura al conector estdndar USOC RJ-11C utilice el cable

telefénico compatible (con conectores) suministrado con el kit de instalaciéon. Consulte las
instrucciones de instalacién para obtener informacién detallada.
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EIREN (nGmero de equivalencia de timbres) se utiliza para determinar el nimero de dispositivos
que pueden conectarse a una linea telefénica. Si hay demasiados REN en una linea telefonica,
puede que no suenen los timbres de los dispositivos en respuesta a las llamadas entrantes. En la
mayoria de las instalaciones, aunque no en todas, los REN no deben sumar mas de cinco (5.0). Para
asegurarse de cudl es el niimero de dispositivos que se pueden conectar en una linea, segan
determina la suma de los REN, pongase en contacto con la compania telefénica. En los dispositivos
aprobados después del 23 de julio de 2001, el REN del dispositivo forma parte del identificador de
producto que tiene el formato US:AAAEQ##TXXXX. Los digitos representados por ## son el n° REN
sin separador decimal (por ejemplo, 03 es un REN de 0.3). En los productos anteriores, el REN se
muestra por separado en la etiqueta.

Para solicitar el servicio correcto a la compaiia telefénica local, es posible que también tenga que
especificar los codigos siguientes:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A\ aviso

Pregunte a su compania telefonica por el tipo de conector instalado en su linea. Si conecta esta ma-

quina a un conector no autorizado puede danar el equipo de la compania telefénica. Toda la res-
ponsabilidad por los dafos causados por la conexion de esta maquina a un conector no autorizado
recaer@ en el usuario y no en Xerox.

Si este dispositivo Xerox estd danando la red telefonica, la compania telefénica le notificara con
antelacién que el servicio deberd interrumpirse temporalmente. Pero si el aviso previo no es viable,
la compahia telefonica se lo notificard al cliente lo antes posible. Asimismo, se le notificara que
tiene derecho a cursar una reclamacion a la FCC, si lo cree conveniente.

La compafia telefénica puede cambiar sus servicios, equipos, operaciones o procedimientos, lo que
puede afectar al funcionamiento del dispositivo. En este caso, la compaiia telefénica debera
avisarlo previamente para poder hacer las modificaciones necesarias de modo que el servicio no se
interrumpa.

Si experimenta problemas con este dispositivo Xerox, péngase en contacto con el Centro de
Asistencia correspondiente para solicitar informacién sobre reparaciones o garantias. Los detalles
se muestran en la maquina o en la Guia del usuario. Si el dispositivo estd dafiando la red telefénica,
la compahia telefonica puede solicitarle que desconecte el dispositivo hasta que el problema se
solucione.

Las reparaciones de la méquina debe realizarlas Gnicamente personal del servicio técnico de Xerox
o un proveedor autorizado de servicios de Xerox. Esto es valido durante o después del periodo de
garantia. Si se realiza una reparaciéon no autorizada, el periodo que reste de la garantia quedara
nulo y sin efecto.

Este dispositivo no debe utilizarse en lineas telefénicas compartidas. La conexidon a un servicio de
lineas telefénicas compartidas esta sujeta a tarifas especiales. Para obtener mas informacion
pbéngase en contacto con la comisién estatal de servicios pablicos, la comision de servicios pablicos
o0 la comisién corporativa.

Si su departamento tiene una alarma conectada de una forma especial a la linea telefonica,
asegurese de que la instalacion de este dispositivo Xerox no la desactive.

Si tiene dudas sobre qué es lo que puede desactivar la alarma, consiltelo con la compaiia
telefénica o con un instalador autorizado.
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Canada

Nota: La etiqueta de Industry Canada identifica los equipos certificados. Esta certificacion significa
que el dispositivo cumple ciertos requisitos de seguridad, de funcionamiento y operativos de la red
de telecomunicaciones, tal como se indica en la documentacion de los requisitos técnicos de los
equipos terminales. El departamento no garantiza que el equipo funcionara a satisfaccién del
usuario.

Antes de instalar este dispositivo, los usuarios deben asegurarse de que es posible conectarse a las
instalaciones de la compania local de telecomunicaciones. El dispositivo también se debe instalar
usando un método de conexién aceptable. El cliente debe saber que el cumplimiento de las

condiciones anteriores puede que no evite el empeoramiento del servicio en algunas situaciones.

Las reparaciones de los equipos certificados deben coordinarlas representantes designados por el
proveedor. Cualquier reparacién o modificacion que el usuario lleve a cabo en este dispositivo, o su
mal funcionamiento, puede ser motivo para que la empresa de telecomunicaciones exija que el
usuario desconecte el dispositivo.

Los usuarios deben asegurarse por su propia seguridad de que las conexiones eléctricas a tierra de
la instalacion eléctrica, de las lineas de teléfono y del sistema de tuberias de agua interno, si existe,
estén conectadas juntas. Esta precaucion puede ser especialmente importante en zonas rurales.

“ Precaucion

Los usuarios no deben realizar estas conexiones ellos mismos, sino que deben avisar a la correspon-
diente autoridad de inspecciones eléctricas o electricista, segln el caso.

EIREN (nimero de equivalencia de timbres) asignado a cada dispositivo terminal es una indicacion
del nmero maximo de terminales que se permite conectar a una conexién de teléfono. La
terminacién en la interfaz de conexién puede ser cualquier combinacién de dispositivos sujeta
Unicamente al requisito de que la suma de los nimeros de equivalencia de timbres de todos los
dispositivos no sea mas de cinco. En el caso del valor de REN de Canadd, vea la etiqueta del
dispositivo.

Canada CS-03 edicién 9:

Este producto ha sido probado y cumple la normativa CS-03 edicion 9.

Europa

Directiva sobre equipos de radio y equipos terminales de telecomunicaciones

Este equipo Xerox ha sido autocertificado por Xerox para la conexiéon paneuropea de un terminal
simple a la red telefonica pablica conmutada analégica (RTPC) segiin lo estipulado en la Directiva
1999/5/CE.

Este producto ha sido disefiado para funcionar con las redes publicas conmutadas (RTPC) y redes
privadas compatibles de los paises siguientes: Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Republica
Checa, Dinamarca, Estoniaq, Finlandia, Francia, Alemania, Grecia, Hungria, Irlandg, Italia,
Letonig, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Rumania, Eslovaquia,
Eslovenia, Espaiia, Suecia, Reino Unido, Islandiq, Liechtenstein y Noruega.

En caso de detectar problemas de funcionamiento, debe ponerse en contacto con el personal de
Xerox de su zona en primer lugar. Este producto ha sido probado y cumple las especificaciones
técnicas TBR21,ES 103 021-1/2/3 o ES 203 021-1/2/3, especificaciones técnicas para equipos
terminales para su uso en redes analégicas conmutadas en el Area Econémica Europea. El producto
puede estar configurado para ser compatible con las redes de otros paises. Péngase en contacto
con el personal de Xerox de su zona si necesita conectarlo a la red de otro pafs.
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Nota: Aunque este producto puede utilizar sefiales de desconexién del bucle (pulsos) o DTMF
(tonos), se recomienda configurarlo para que utilice sefiales DTMF. La sefalizacién DTMF ofrece un
establecimiento de llamada fiable y mas répido. La modificacién de este dispositivo, asi como su
conexion a software o a dispositivos de control externos no autorizados por Xerox, invalidara esta
certificacion.

Sudafrica

Este modem se debe usar en conjuncion con un dispositivo aprobado de proteccion contra
sobretensiones.

Nueva Zelanda

La concesion de un permiso de comunicaciones (Telepermit) para un dispositivo o equipo de
terminal indica solamente que Telecom ha aceptado que el dispositivo cumple las condiciones
minimas para la conexion a su red. No indica que Telecom avale el producto, ni proporciona ningin
tipo de garantia, ni implica que un producto Telepermit sea compatible con todos los servicios de
red de Telecom. Sobre todo, no garantiza que el dispositivo funcione correctamente y sea
totalmente compatible con otros dispositivos Telepermit de otra marca u otro modelo.

Es posible que el equipo no tenga la capacidad para funcionar correctamente a las velocidades de
datos nominales mas elevadas. Las conexiones de 33.8 kbps y 56 kbps probablemente se restrinjan
avelocidades en bits inferiores al conectarse a algunas instalaciones de la RTPC. Telecom no acepta
ninguna responsabilidad en caso de dificultades en las circunstancias indicadas.

e Desconecte el equipo inmediatamente si se producen dafos fisicos y disponga su reparacioén o
desechado.

e Este médem no debe utilizarse en ningln caso de forma que pueda perjudicar a otros clientes
de Telecom.

e Este dispositivo estd equipado con marcacioén por pulso, mientras que el estandar de Telecom
es la marcacién por tonos DTMF. No existe garantia alguna de que las lineas de Telecom
admitan la marcacién por pulso en el futuro.

e Eluso de la marcacién por pulso, al conectar este equipo a la misma linea que otro equipo,
puede ocasionar "tintineos” o ruido y puede dar lugar a lo que se denomina un error de
respuesta falsa. En caso de producirse estos problemas, el usuario NO debe ponerse en
contacto con el servicio técnico de Telecom.

e Elmétodo de marcacion preferido es el uso de tonos DTMF, ya que es mas rapido que la
marcacion por pulsos y estd disponible en la gran mayoria de las centralitas de Nueva Zelanda.

A\ Aviso

No pueden realizarse llamadas al 111 (servicios de emergencia) ni de otro tipo desde este disposi-
tivo durante una averia general del suministro.

e Esposible que este equipo no admita la transferencia efectiva de una llamada a otro
dispositivo conectado a la misma linea.

e Algunos par@metros necesarios para cumplir los requisitos de Telepermit de Telecom dependen
del equipo informatico asociado con este dispositivo. Debe configurarse el equipo asociado
para operar dentro de los siguientes limites especificados por Telecom:

e Para llamadas reiteradas al mismo nimero:

e No se realizardn mas de 10 intentos de llamada al mismo ndmero en un periodo de 30
minutos para una iniciacién de llamada manual individual, y
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e Elequipo permanecerdbloqueado durante un periodo de 30 segundos como minimo entre
el final de un intento y el inicio del siguiente intento.

e Para realizar llamadas automaticas a distintos nidmeros:

e Debe configurarse el equipo para asegurar que las llamadas automaticas a distintos
nimeros queden espaciadas de forma que no haya menos de 5 segundos entre el final de
un intento de llamada y el principio de otro.

e Para un funcionamiento correcto, el total de REN de todos los dispositivos conectados a
una sola linea a la vez no debe ser superior a 5.

Reciclgje y eliminacion del producto

EE.UU. y Canada

Xerox tiene un programa mundial de devolucion y reciclaje de equipos. Pongase en contacto con el
personal de ventas de Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar si este dispositivo Xerox esta
incluido en este programa. Si desea mas informacién sobre los programas medioambientales de
Xerox, visite www.xerox.com/environment.html.

Para el desechado de un dispositivo Xerox, tenga en cuenta que el dispositivo puede contener
plomo, mercurio, perclorato y otros materiales cuya eliminacion puede estar requlada debido a las
consideraciones medioambientales. El uso de estos materiales en el proceso de fabricacién cumple
la normativa aplicable en el momento de la comercializacion del dispositivo. Para obtener
informacion sobre reciclaje y proceso de desechado, pdngase en contacto con las autoridades
locales. En Estados Unidos, también puede consultar el sitio web de Electronic Industries Alliance:
www.eiae.org/.

Union Europea

Directiva 2012/19/UE (RAEE)

Algunos equipos se pueden utilizar tanto en el dmbito doméstico o privado como en el dmbito
profesional o comercial.

Ambito profesional o comercial

Si el dispositivo tiene este simbolo, indica que debe deshacerse de él segln los
procedimientos aplicables en su pais. En cumplimiento de la legislacion europeq, los
equipos eléctricos y electrénicos que se vayan a desechar deben gestionarse segin
los procedimientos establecidos.

Ambito doméstico o privado

Si el dispositivo tiene este simbolo, indica que no debe deshacerse de él utilizando los

mismos medios que emplea para los residuos domésticos. En cumplimiento de la

legislacion europea, los equipos eléctricos y electrénicos que se vayan a desechar

deben separarse de los residuos domésticos. En el @mbito doméstico de los estados

miembros de la UE, existen puntos de recogida designados para depositar los aparatos
eléctricos y electronicos sin cargo. Para obtener informacién, péngase en contacto con las autoridades
locales. En algunos estados miembros de la UE, cuando se compra un dispositivo nuevo, es posible que
el distribuidor local tenga la obligacién de retirar el dispositivo sin cobrar nada por ello. Pongase en
contacto con su distribuidor para obtener informacién. Antes de desechar el equipo, pongase en
contacto con su distribuidor local o el vendedor de Xerox para obtener informacién sobre el
procedimiento de recogida de los equipos que han llegado al final de su vida til.
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Cumplimiento del programa de ahorro
de energia

Todos los mercados

ENERGY STAR

ENERGY STAR es un programa voluntario para fomentar el desarrollo y la
adquisicién de modelos eficientes energéticamente, que ayuden a reducir el
impacto medioambiental. La informacién sobre el programa ENERGY STAR y los
modelos con calificacién ENERGY STAR se puede encontrar en la pagina web
siguiente:

www.energystar.gov/products/certified-products/detail/imaging-equipment
Consumo de energia y tiempo de activacién

La cantidad de electricidad que consume un producto depende de la forma en que se utiliza el
dispositivo. Este producto se diseiid y configurd para reducir el gasto en electricidad. Después de
realizar la Gltima impresién, la impresora pasa al Modo de preparada. En este modo, puede
imprimir de inmediato si es preciso. Si el producto no se utiliza durante cierto periodo de tiempo,
pasa al modo de ahorro de energia. En estos modos, solamente permanecen activas las funciones
esenciales para permitir la reduccién del consumo de energia. Al salir del modo de ahorro de
energia, la primera impresion tardard un poco més en realizarse que en el Modo de preparada. Esta
demora es el resultado de la activacion del sistema desde el modo de ahorro de energia y es comin
en la mayoria de productos de impresién de imagenes del mercado. Si desea configurar un tiempo
de activacion mas largo o si desea desactivar completamente el modo de ahorro de energia, tenga
en cuenta que este dispositivo no pasard al nivel de menos consumo de energia o lo hard después
de un periodo de tiempo mas largo.

Si desea mas informacion sobre la participacion de Xerox en iniciativas de sostenibilidad, visite
nuestra pagina web:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

ENERGY STAR y ENERGY STAR MARK son marcas registradas en Estados Unidos. El

programa de equipos de oficina de ENERGY STAR es un esfuerzo conjunto de los

gobiernos de Estados Unidos, la Union Europea y Japén y el sector industrial de

equipos de oficina que tiene como objetivo fomentar el uso de copiadoras,

impresoras, faxes, maquinas multifuncién, PC personales y pantallas

energéticamente eficaces. Reducir el consumo energético del producto contribuye
a la lucha contra la contaminaciéon urbana, la lluvia acida y los cambios climaticos a largo plazo al
disminuir las emisiones producidas cuando se genera electricidad. El equipo ENERGY STAR de Xerox
tiene una configuracion prefijada de fabrica. La impresora se entregara con el temporizador
configurado en 1 minuto para que pasar al modo de Ahorro de energia después de la Gltima copia/
impresion. Una descripcion més detallada de esta funciéon puede encontrarse en las instrucciones
de configuracion del dispositivo de la Guia del usuario o de la Guia del administracién del sistema.
Si desea obtener informacién adicional sobre el ahorro de energia y otros temas relacionados,
visite:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html o www.xerox.co.uk/about-xerox/
environment/engb.html
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Canada

Environmental Choice

Certificacion para equipos de oficina CCD-035

Este producto ha obtenido la certificacién Environmental Choice para equipos de oficina, ya que
cumple todos los requisitos de reduccion del impacto medioambiental. Para obtener esta
certificacién, Xerox Corporation ha probado que este producto cumple los requisitos de eficiencia
energética estipulados por el programa. Las copiadoras, impresoras, equipos multifuncion y fax
certificados deben cumplir ademas otros requisitos, como la reduccién de emisiones quimicas y su
compatibilidad con el uso de consumibles reciclados. Environmental Choice se establecio en 1988
para ayudar a los consumidores a identificar los productos y servicios con menor impacto
medioambiental. Environmental Choice es una certificacion medioambiental de caracter
voluntario y multifactorial basada en el ciclo de vida de dispositivo. Indica que el producto ha sido
sometido a rigurosas pruebas cientificas, un exhaustivo programa de auditoria, o ambos, para
demostrar que cumple rigurosos estandares independientes de eficiencia medioambiental.

Alemania

Angel azul en Alemania

El Instituto aleman de control de calidad y etiquetado (RAL) ha premiado este producto con la
etiqueta medioambiental Angel azul, distinguiéndolo como dispositivo que cumple los requisitos
medioambientales de Angel azul en cuanto al disefio, fabricacién y funcionamiento.
Blendschultz

Das Gerdt ist nicht fir Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenlarminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70
dB9A) oder weniger gemdf3 EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstraBe 2-441460 Neuss Deutschland
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Datos de seguridad de los materiales

Para ver la informacién sobre seguridad de materiales relativa a su impresora, consulte la
informacion de asistencia en su area.

La informacion sobre seguridad de materiales de América del Norte puede encontrarse aqui:
www.xerox.com/msds.

La informacion sobre seguridad de materiales de la Unién Europea puede encontrarse aqui:
www.xerox.com/environment_europe.

Si necesita los nimeros de teléfono del Centro de Asistencia al Cliente, dirijase a www.xerox.com/
office/worldcontacts.

Informacion sobre el contacto
medioambiental, de seguridad e higiene

Para obtener més informacién sobre seguridad, higiene y medioambiente en relaciéon con este
dispositivo y los suministros de Xerox, pédngase en contacto con la linea de asistencia al cliente de
su dreaq.

La informacion de seguridad también esta disponible en el sitio web de Xerox www.xerox.com/
about-xerox/environment.

EE. UU.: para obtener informacion sobre Seguridad, higiene y medio ambiente, llame al 1-800 ASK-
XEROX (1-800-275-9376)

Canadé: para obtener informacién sobre Seguridad, higiene y medio ambiente, llame al 1-800 ASK-
XEROX (1-800-275-9376)

Europa: para obtener informacién sobre seguridad, higiene y medioambiente, llame al +44 1707
353 434

Guia del usuario 27


www.xerox.com/msds
www.xerox.com/environment_europe
www.xerox.com/office/worldcontacts
www.xerox.com/office/worldcontacts
www.xerox.com/about-xerox/environment

Normas legales y de seguridad Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

28 Guia del usuario



Introduccion

Identificacion de las piezas del
dispositivo

Este equipo no es una simple copiadora tradicional; es un dispositivo digital capaz de realizar
operaciones de copia, envio de faxes, impresion y escaneado dependiendo del modelo y la
configuracion.

Todas las opciones y funciones que se describen en la Guia del usuario se refieren al equipo
WorkCentre con la configuracién completa y puede ocurrir que no estén disponibles en su
dispositivo. Si desea mas informacion sobre los componentes opcionales o sobre las
configuraciones de los otros dispositivos, pdngase en contacto con el personal de Xerox de su zona.

Varias de las configuraciones disponibles ofrecen 45 o 55 copias o impresiones por minuto. Todas
las configuraciones se pueden actualizar para ajustarse a los requisitos que pueda tener. Para
obtener mas informacion, péngase en contacto con el personal de Xerox de su zona.

1. Alimentador de documentos y cristal de exposicion: se utilizan para escanear uno o varios
documentos. El cristal de exposicion se puede utilizar para escanear un solo documento o
documentos encuadernados, de tamafio personalizado o danados.

2. Panel de control: pantalla tactil y teclado numérico.

3. Bandejade papel 1: esta bandeja es estadndar en todos los modelos. La bandeja es totalmente
ajustable y puede utilizarse para materiales de impresion de todos los tamanos entre A5 ABL
(5.5x8.5"ABL) y A3 (11 x177).

4. Bandeja de papel 2: esta bandeja es estdndar en todos los modelos. La bandeja es totalmente
ajustable y puede utilizarse para materiales de impresion de todos los tamanos entre A5 ABL
(5.5x8.5"ABL) y A3 (11 x177).

5. Bandeja de papel 3: esta bandeja es estdndar en todos los modelos. La bandeja puede
utilizarse para materiales de impresién A4 ABL (8.5 x 11" ABL).

6. Bandeja de papel 4: esta bandeja es estdndar en todos los modelos. La bandeja puede
utilizarse para materiales de impresién A4 ABL (8.5 x 11" ABL).
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10.

11.

12.

Bandeja especial: se utiliza para materiales de impresion no estdndar de tamafos entre A6
ABC (2.8 x4.3"ABC)y A3 (11x17").

Bandeja de desplazamiento: la bandeja de desplazamiento opcional entrega la salida
clasificada o sin clasificar. Cada juego o pila sale desplazada de la anterior para permitir una
separacion facil.

Acabadora de oficina: esta acabadora opcional apila, clasifica, grapa y desplaza la salida.
También pueden instalarse kits de perforacién para esta acabadora.

Acabadora de oficina con realizador de folletos: esta acabadora opcional crea folletos,
clasifica, desplaza, apila y grapa la salida. También pueden instalarse kits de perforacién con
esta acabadora.

Estante auxiliar: es un estante opcional que se utiliza para retener documentos y para la
grapadora auxiliar.

Grapadora auxiliar: es una grapadora opcional que se utiliza para grapar hojas si no se ha
instalado la acabadora, o para volver a grapar los originales después de copiarlos.

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

Localizacion del nUmero de serie en el
dispositivo

Si necesita asistencia durante la instalacién del producto o posteriormente, visite www.xerox.com
para obtener soluciones y asistencia en linea.

Si desea obtener mas asistencia, llame a nuestros expertos en el Centro de Asistencia Xerox, o
pbéngase en contacto con su representante local. Cuando realice una llamada, especifique el
ndmero de serie de la maquina.

Los nimeros de teléfono del Centro de Asistencia Xerox o del representante local se proporcionan
cuando se instala el dispositivo.

1.

2.

30

Levante la palanca para abrir la puerta en el lado izquierdo del dispositivo. Baje la puerta
suavemente hasta que se detenga.

El nmero de serie se encuentra en la parte superior de la zona expuesta al abrir la puerta.
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Aplicaciones Xerox ConnectKey

Hay varias aplicaciones Xerox® ConnectKey® disponibles para utilizar con su dispositivo
ConnectKey. Las aplicaciones ConnectKey® amplian la funcionalidad de sus dispositivos
ConnectKey.

e Xerox QR Code: esta aplicacion se utiliza para vincular sus aplicaciones méviles con los
dispositivos ConnectKey. También puede utilizar QR Code App para acceder a informacion
sobre aplicaciones méviles Xerox®.

e Xerox @PrintByXerox: esta aplicacion se utiliza para imprimir documentos en los dispositivos
con ConnectKey por medio del e-mail desde cualquier ubicacién.

e Xerox App Gallery 1.0: esta aplicacion se utiliza para acceder, iniciar sesion, explorar y
descargar aplicaciones ConnectKey en Xerox App Gallery.

Para obtener mas informacion sobre Xerox® ConnectKey Apps, vaya a www.xerox.com/

XeroxAppGallery.

Nota: Las aplicaciones ConnectKey disponibles dependen del modelo de su dispositivo y la versién
de software.

Para utilizar las aplicaciones ConnectKey, aseglrese de que su dispositivo estd conectado a
Internet.

Servicios y opciones

Identificacion de los servicios estandar y opcionales para
WorkCentre 5945/5945i

Hay varios servicios y opciones disponibles para utilizarse con el dispositivo. Muchos servicios y
opciones se proporcionan como estandar y solo requieren la activacion o la configuracién con
hardware de otros fabricantes.

Las funciones y kits opcionales adicionales también estan disponibles y se pueden comprar e
instalar.

Las opciones disponibles dependen del modelo de su dispositivo y la versién de software.
Estandar

e Bandeja de papel 1: bandeja de papel totalmente ajustable.

e Bandeja de papel 2: bandeja de papel totalmente ajustable.

e Bandeja de papel 3: bandeja de papel de gran capacidad.

e Bandeja de papel 4: bandeja de papel de gran capacidad.

e Bandeja de papel especial: se utiliza para materiales de impresion no estandar.
e Escaner de color: se utiliza para escanear en color.

e Escaneado: activa los servicios de E-mail y de Escaneado de trabajos.
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Opcional

32

Bandeja de sobres: se instala en lugar de la bandeja de papel 2 para permitir la impresién de
sobres. Se pueden colocar hasta 55 sobres n° 10 (4.1 x 9.5") en la bandeja.

Kit de bloqueo de la bandeja de papel: bloquea las bandejas para que no pueda retirarse el
papel; es una funcién Gtil en las bibliotecas.

Bandeja de desplazamiento: entrega la salida clasificada o sin clasificar cuando no se ha
instalado una acabadora.

Acabadora de oficina: apila, clasifica, grapa y desplaza la salida. También hay un kit de
perforacién para esta acabadora.

Kit de perforacién de 2 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice dos perforaciones. Hay otros kits de perforacién para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacién a la vez.

Kit de perforacién de 3 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice tres perforaciones. Hay otros kits de perforacién para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacién a la vez.

Kit de perforacién de 4 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice cuatro perforaciones. Hay otros kits de perforacién para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacién a la vez.

Kit de perforacion de 4 agujeros (Sueco) de la acabadora de oficina: permite que la
acabadora de oficina realice cuatro perforaciones. Hay otros kits de perforacién para esta
acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

Nueva acabadora de oficina con realizador de folletos: crea folletos, clasifica, desplaza,
apila y grapa las impresiones. También pueden instalarse kits de perforacion con esta
acabadora.

Kit de perforacion de 2 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 2 perforaciones. Hay otros kits de
perforacion para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

Kit de perforacion de 3 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 3 perforaciones. Hay otros kits de
perforacion para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacién a la vez.

Kit de perforacion de 4 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 4 perforaciones. Hay otros kits de
perforacion para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacién a la vez.

Kit de perforacion de 4 orificios de estandar sueco de la nueva acabadora de oficina con
realizador de folletos: permite que la acabadora de oficina realice 4 perforaciones. Hay otros
kits de perforacién para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

Grapadora auxiliar: para grapar manualmente. Se debe instalar el estante auxiliar.
Estante auxiliar: un estante que se puede instalar en el lado izquierdo del dispositivo.
Kit de fax basico (interno): este kit permite la conexion de una sola linea de fax.

Kit de fax ampliado (interno): este kit permite que se conecten dos lineas de fax.

Compatibilidad con teclado USB permite que los usuarios conecten un teclado externo. El
teclado puede resultar Gtil para especificar nombres de conexién con claves seguras,
metadatos de escaneado y direcciones de e-mail, o para mantener la libreta de direcciones del
dispositivo.

Fax de LAN: permite que los usuarios envien faxes directamente desde el PC mediante el
controlador de impresion.

Se requiere la instalaciéon y configuracion del kit de fax basico o ampliado.
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Fax de servidor: permite a los usuarios enviar y recibir faxes impresos a través del servidor de
fax.

Requiere la configuracion e instalacién del servidor de fax de otro fabricante.
Fax de Internet: permite a los usuarios enviar o recibir faxes por Internet o intranet.

Kit de escanear a PC: permite escanear a su equipo. Hay disponibles versiones estandar o
profesionales.

Kit de activacién de XPS: permite crear documentos en formato XPS (especificacion de papel
de XML).

Kit de seguridad: proporciona funciones de seguridad adicionales como las opciones de
sobrescritura de imagenes.

Kit de control de integridad McAfee: utiliza el software McAfee para detectar y prevenir la
modificacion y ejecucion de archivos en el dispositivo.

Kit de impresion internacional Unicode: permite la impresion de caracteres unicode.
Kit de impresion inalambrica: permite la conexién a una red inaldmbrica.

Xerox App Gallery 1.0: esta aplicacion se utiliza para acceder, iniciar sesién, explorar y
descargar aplicaciones ConnectKey en Xerox App Gallery.

Xerox @PrintByXerox: esta aplicacién se utiliza para imprimir documentos en los dispositivos
con ConnectKey por medio del e-mail desde cualquier ubicacién.

Xerox QR Code: esta aplicacion se utiliza para vincular sus aplicaciones méviles con los
dispositivos ConnectKey. También puede utilizar QR Code App para acceder a informacién
sobre aplicaciones méviles Xerox®.

Wi-Fi Direct: permite conectarse a la impresora directamente con un dispositivo movil
habilitado para Wi-Fi.

AirPrint 1.4: permite imprimir desde dispositivos moviles con sistemas operativos Apple y Mac
inalambricos si necesidad de instalar un controlador de impresion.

Xerox Secure Access: proporciona un dispositivo de lectura de tarjetas para restringir el acceso
al dispositivo.

Contabilidad de red: permite supervisar el uso del dispositivo para imprimir, copiar y escanear
trabajos de mltiples dispositivos a través de la red. Se requiere un servidor de otro fabricante.

Contabilidad estandar de Xerox: herramienta de contabilidad que registra el nimero de
trabajos de copia, impresion, escaneado, fax de servidor y fax que realiza cada usuario.

Kit del Asistente de copiadoras Xerox: proporciona acceso mas facil a las funciones de copia.
Esta tecnologia de asistencia ofrece una alternativa a la pantalla tactil estandar y ayuda a
todos los usuarios, en especial, a las personas en sillas de ruedas, ciegas o con discapacidad
visual, a programar facilmente los trabajos de copia y a realizar copias.

Interfaz de dispositivo de otro fabricante: permite la incorporacién de un dispositivo de
acceso y contabilidad de otro fabricante, por ejemplo, un lector de tarjetas o una unidad de
monedas.

No esta disponible

Todas las posibles opciones para este dispositivo, en este modelo estan disponibles como
funciones estandar u opcionales.
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Identificacion de los servicios estandar y opcionales para
WorkCentre 5955/5955i

Hay varios servicios y opciones disponibles para utilizarse con el dispositivo. Muchos servicios y
opciones se proporcionan como estandar y solo requieren la activacion o la configuracién con
hardware de otros fabricantes.

Las funciones y kits opcionales adicionales también estan disponibles y se pueden comprar e
instalar.

Las opciones disponibles dependen del modelo de su dispositivo y la version de software.
Estandar

e Bandeja de papel 1: bandeja de papel totalmente ajustable.

e Bandeja de papel 2: bandeja de papel totalmente ajustable.

e Bandeja de papel 3: bandeja de papel de gran capacidad.

e Bandeja de papel 4: bandeja de papel de gran capacidad.

e Bandeja de papel especial: se utiliza para materiales de impresiéon no estandar.
e Escaner de color: se utiliza para escanear en color.

e Escaneado: activa los servicios de E-mail y de Escaneado de trabajos.
Opcional

e Bandeja de sobres: se instala en lugar de la bandeja de papel 2 para permitir la impresion de
sobres. Se pueden colocar hasta 55 sobres n°® 10 (4.1 x 9.5") en la bandeja.

e Kit de bloqueo de la bandeja de papel: bloquea las bandejas para que no pueda retirarse el
papel; es una funcién Gtil en las bibliotecas.

e Bandeja de desplazamiento: entrega la salida clasificada o sin clasificar cuando no se ha
instalado una acabadora.

e Acabadora de oficina: apila, clasifica, grapa y desplaza la salida. También hay un kit de
perforacion para esta acabadora.

e Kit de perforacion de 2 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice dos perforaciones. Hay otros kits de perforacién para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacién a la vez.

e Kit de perforacion de 3 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice tres perforaciones. Hay otros kits de perforacion para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacién a la vez.

e Kit de perforacion de 4 agujeros de la acabadora de oficina: permite que la acabadora de
oficina realice cuatro perforaciones. Hay otros kits de perforacion para esta acabadora. Solo se
puede instalar un kit de perforacion a la vez.

e Kit de perforacion de 4 agujeros (Sueco) de la acabadora de oficina: permite que la
acabadora de oficina realice cuatro perforaciones. Hay otros kits de perforacion para esta
acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforaciéon a la vez.

e Nueva acabadora de oficina con realizador de folletos: crea folletos, clasifica, desplaza,
apila y grapa las impresiones. También pueden instalarse kits de perforacion con esta
acabadora.

34 Guia del usuario



Introduccién Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

+ Kit de perforacion de 2 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 2 perforaciones. Hay otros kits de
perforacién para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacién a la vez.

+ Kit de perforacion de 3 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 3 perforaciones. Hay otros kits de
perforacién para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

+ Kit de perforacion de 4 orificios de la nueva acabadora de oficina con realizador de
folletos: permite que la acabadora de oficina realice 4 perforaciones. Hay otros kits de
perforacién para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

o Kit de perforacion de 4 orificios de estandar sueco de la nueva acabadora de oficina con
realizador de folletos: permite que la acabadora de oficina realice 4 perforaciones. Hay otros
kits de perforacién para esta acabadora. Solo se puede instalar un kit de perforacion a la vez.

e Grapadora auxiliar: para grapar manualmente. Se debe instalar el estante auxiliar.

o Estante auxiliar: un estante que se puede instalar en el lado izquierdo del dispositivo.
+ Kit de fax basico (interno): este kit permite la conexién de una sola linea de fax.

+ Kit de fax ampliado (interno): este kit permite que se conecten dos lineas de fax.

e Compatibilidad con teclado USB permite que los usuarios conecten un teclado externo. El
teclado puede resultar Gtil para especificar nombres de conexién con claves seguras,
metadatos de escaneado y direcciones de e-mail, o para mantener la libreta de direcciones del
dispositivo.

e Fax de LAN: permite que los usuarios envien faxes directamente desde el PC mediante el
controlador de impresion.

Se requiere la instalacién y configuracion del kit de fax basico o ampliado.

e Fax de servidor: permite a los usuarios enviar y recibir faxes impresos a través del servidor de
fax.

Requiere la configuracion e instalacién del servidor de fax de otro fabricante.
e Fax de Internet: permite a los usuarios enviar o recibir faxes por Internet o intranet.

e Kit de escanear a PC: permite escanear a su equipo. Hay disponibles versiones estandar o
profesionales.

o Kit de activacion de XPS: permite crear documentos en formato XPS (especificacion de papel
de XML).

» Kit de seguridad: proporciona funciones de seguridad adicionales como las opciones de
sobrescritura de imagenes.

e Kit de control de integridad McAfee: utiliza el software McAfee para detectar y prevenir la
modificaciéon y ejecucion de archivos en el dispositivo.

e Kit de impresion internacional Unicode: permite la impresion de caracteres unicode.
e Kit de impresion inalambrica: permite la conexién a una red inaldmbrica.

e Xerox App Gallery 1.0: esta aplicacion se utiliza para acceder, iniciar sesion, explorar y
descargar aplicaciones ConnectKey en Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox: esta aplicacion se utiliza para imprimir documentos en los dispositivos
con ConnectKey por medio del e-mail desde cualquier ubicacién.

e Xerox QR Code: esta aplicacion se utiliza para vincular sus aplicaciones méviles con los
dispositivos ConnectKey. También puede utilizar QR Code App para acceder a informacién
sobre aplicaciones méviles Xerox®.

e Wi-Fi Direct: permite conectarse a la impresora directamente con un dispositivo movil
habilitado para Wi-Fi.
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AirPrint 1.4: permite imprimir desde dispositivos mdviles con sistemas operativos Apple y Mac
inalambricos si necesidad de instalar un controlador de impresion.

Xerox Secure Access: proporciona un dispositivo de lectura de tarjetas para restringir el acceso
al dispositivo.

Contabilidad de red: permite supervisar el uso del dispositivo para imprimir, copiar y escanear
trabajos de maltiples dispositivos a través de la red. Se requiere un servidor de otro fabricante.

Contabilidad estandar de Xerox: herramienta de contabilidad que registra el nimero de
trabajos de copia, impresion, escaneado, fax de servidor y fax que realiza cada usuario.

Kit del Asistente de copiadoras Xerox: proporciona acceso mas facil a las funciones de copia.
Esta tecnologia de asistencia ofrece una alternativa a la pantalla tactil estandar y ayuda a
todos los usuarios, en especial, a las personas en sillas de ruedas, ciegas o con discapacidad
visual, a programar facilmente los trabajos de copia y a realizar copias.

Interfaz de dispositivo de otro fabricante: permite la incorporacién de un dispositivo de
acceso y contabilidad de otro fabricante, por ejemplo, un lector de tarjetas o una unidad de
monedas.

No esta disponible

Todas las posibles opciones para este dispositivo, en este modelo estan disponibles como
funciones estandar u opcionales.

Descripcion de los dispositivos de acabado

Acabadora de oficina

Tiene capacidad para 250 hojas de papel en la bandeja superior y 2000 hojas en la bandeja
del apilador.

Peso del papel de 60 a 216 g/m? (de 16 a 57 |b).

La acabadora de oficina (si esta disponible) puede clasificar, apilar, grapar y perforar la salida
impresa, dependiendo de las funciones seleccionadas. Grapa entre 2 y 50 hojas de papel de 80
g/m? (20 Ib), o menos si utiliza cartulina o separadores.

La grapadora de la acabadora dispone de 1 cartucho de grapas con 5000 grapas.

En la acabadora se pueden instalar los kits de perforacion de 2, 3 o 4 agujeros opcionales.

Acabadora de oficina con realizador de folletos

36

Tiene capacidad para 250 hojas de papel en la bandeja superior y 2000 hojas en la bandeja
del apilador.

Peso del papel de 60 a 216 g/m? (de 16 a 57 |b).

La acabadora (si esta disponible) puede clasificar, apilar, grapar y perforar la salida impresa,
dependiendo de las funciones seleccionadas. Grapa entre 2 y 50 hojas de papel de 80 g/m? (20
Ib) o menos si utiliza cartulina o separadores.

La grapadora de la acabadora dispone de 1 cartucho de grapas con 5000 grapas.
En la acabadora se pueden instalar los kits de perforacion de 2, 3 o 4 agujeros opcionales.
El realizador de folletos puede grapar y pegar hasta 15 hojas de papel de 80 g/m? (20 b).

Los cartuchos de grapas del realizador de folletos contienen 2000 grapas.
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Identificacion de los botones del panel
de control

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

Pagina principal de Servicios: proporciona acceso a los servicios disponibles en el dispositivo.

Servicios: regresa a la pantalla anterior de la funcién de copia, fax o escaneado cuando se
muestra la pantalla Estado de trabajos o Estado de la méquina.

Estado de trabajos: se utiliza para comprobar el trabado de trabajos activos o para mostrar la
informacion detallada de los trabajos completados.

Estado de la maquina: se utiliza para comprobar el estado del dispositivo, los contadores de
facturacion, el estado de los consumibles o para imprimir la documentacién y los informes del
usuario. Utilice este boton también cuando acceda al modo Herramientas.

Pantalla tactil: se utiliza para seleccionar las funciones de programaciéon y mostrar los
procedimientos de solucion de errores e informacién general sobre la maquina.

Conexion/Desconexidn: se utiliza para especificar los detalles de conexién y para
desconectarse.

Ayuda: muestra los mensajes de ayuda para las funciones del dispositivo.

Teclado numérico: se utiliza para especificar caracteres alfanuméricos.

Pausa de marcacion: se utiliza para insertar una pausa al marcar un nimero de fax.

"C" Cancelar entrada: cancela la entrada anterior que se hizo en el teclado numérico.
Idioma: se utiliza para seleccionar un idioma diferente para las opciones de la pantalla tactil.

Apagado/encendido: se utiliza para seleccionar el modo de ahorro de energia, realizar un
reinicio rGpido o encender o apagar el dispositivo.

Borrar todo: se pulsa una vez para cancelar la entrada actual. Se pulsa dos veces para regresar
a las opciones predeterminadas.

Interrumpir impresion: se utiliza para pausar el trabajo que se imprime actualmente, para
ejecutar un trabajo de impresién mas urgente.

Parar: detiene el trabajo en curso.

Comenzar: se utiliza para comenzar un trabgjo.
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Encendido y apagado

Encendido del dispositivo

1. AsegUrese de que el dispositivo esta conectado a una fuente de alimentacién adecuada y de
que el cable de alimentacién esta bien enchufado en la toma de corriente del dispositivo.

2. Pulse el boton de Encendido/Apagado. El proceso de encendido (encender con todas las
opciones instaladas) tarda menos de 3 minutos y 50 segundos.

Nota: Si no hay paginas en la bandeja de entrada del alimentador automatico de documentos
al encender el equipo o al salir del modo de ahorro de energia se le indicaré que coloque los
documentos en la bandeja.

Apagado del dispositivo

Apagar finaliza la sesion actual y apaga el dispositivo.

1. Pulse el boton Encendido/Apagado en el panel de control.
2. Seleccione el boton Apagar en la pantalla tactil.
3. Seleccione el botén Apagar para confirmar que desea apagar el dispositivo.

Nota: Al confirmar el apagado, se borran todos los trabajos de la cola. Si se selecciona Cancelar
se cancela la opcién de apagado, el dispositivo permanece disponible para su uso y los trabajos
de la cola se conservan.

El dispositivo empezaré una secuencia de apagado controlada. Permanece encendido por unos 36
segundos antes de apagarse.
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Mas informacion
Uso de la opcion de ahorro de energia

Uso de la opcion de ahorro de energia

La funcién Ahorro de energia finaliza la sesién actual y mantiene el dispositivo funcionando con
baja energia. Cuando esté en el modo de ahorro de energia, pulse el boton de encendido para
activar el dispositivo.

1. Pulse el boton Encendido/Apagado en el panel de control.
2. Seleccione el botén Ahorro de energia en la pantalla tactil.

3. Eldispositivo pasa a Modo Ahorro de energia una vez finalizados los trabajos activos. Si se ha
configurado el Modo reposo, el dispositivo pasa al Modo de reposo una vez transcurrido un
periodo de tiempo especificado.

Nota: El boton de alimentacion se enciende cuando el dispositivo estd en modo Ahorro de
energia. Una luz encendida indica que el dispositivo estd en modo de bajo consumo. Si la luz
parpadea indica que el dispositivo estd en modo de reposo.

4. Paravolver a activar el dispositivo cuando esté en Modo bajo consumo o Modo reposo, pulse el
bot6on Encendido/Apagado. El dispositivo tarda mas tiempo en recuperarse del Modo reposo.

Nota: Si no hay paginas en la bandeja de entrada del alimentador automatico de documentos al
encender el equipo o al salir del modo de ahorro de energia se le indicara que coloque los
documentos en la bandeja.

Mas informacion
Apagado del dispositivo
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Colocacion de documentos

Se pueden colocar documentos originales en el alimentador de documentos o en el cristal de
exposicion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

0 Precaucion

No coloque objetos o documentos en la cubierta del alimentador de documentos.

Nota: Los documentos originales se escanean solamente una vez, incluso cuando se desea realizar
varias copias o cuando se insertan originales a 2 caras en el alimentador de documentos.

Realizacion de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.
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Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil.

v

Si es preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

Seleccione las opciones deseadas.
Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

O x® N o

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

10. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cuédles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Impresion

Impresion de un documento mediante el controlador de
impresion PostScript

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.
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El administrador del sistema puede haber cargado controladores especificos en su equipo. No
obstante, si la eleccion depende de usted, consulte la siguiente informacién para decidir qué
controlador instalar.

e PS (PostScript): ofrece m@s opciones para ajustar a escala y manipular iméagenes; ofrece
mayor precisiéon con gréficos complejos. PostScript también ofrece diferentes tipos de
resolucién de errores y distintas opciones de sustitucion de fuentes.

e PCL (Lenguaje de comandos de impresora): por lo general tiene menos funciones avanzadas
que PostScript. Los controladores PCL procesan la mayoria de trabajos mas répido que los otros
controladores. Este controlador es idoneo para la mayoria de tareas cotidianas de impresion.

e XPS (XML Paper Specification): es una especificacion abierta para un lenguaje de descripcion
de paginas y un formato de documentos fijo desarrollado originalmente por Microsoft. Utilice
este controlador para mejorar la velocidad y la calidad de los archivos XPS que desea imprimir.

e Mac: es un controlador PostScript disefiado especificamente para Mac.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.
Ademas de los controladores disefiados especificamente para su dispositivo, también puede
utilizar los controladores Xerox Global Print Driver o Xerox Mobile Express Driver. Estos

controladores no permiten el acceso a todas las funciones disponibles con los controladores
especificos del dispositivo.

¢ Global Print Driver: esta disponible para lenguajes de descripcion de impresora PS o PCL,
como los controladores especificos del dispositivo mencionados anteriormente. Este
controlador funciona con impresoras Xerox y de otros fabricantes. Utilizar este controlador
hace que sea més facil agregar y actualizar las impresoras porque no debe modificarse el
controlador de impresion.

e Mobile Express Driver: este controlador permite buscar e imprimir en cualquier impresora
PostScript, en cualquier ubicacién, sin tener que descargar ni instalar controladores.

El administrador del sistema puede configurar los permisos para controlar el acceso a las funciones
de impresion.

e Especificando la hora y el dia de la semana en las que puede imprimirse en el dispositivo.

e Blogueando ciertos tipos de trabajos, por ejemplo, los trabajos de impresion protegida.

e Restringiendo el acceso a determinadas bandejas de papel.

e Evitando la impresién a 1 cara.

e Configurando las opciones de impresién especificas para ciertas aplicaciones, por ejemplo,
especificando que todos los documentos de Microsoft Word se impriman a 1 cara.

e Restringiendo los trabajos de impresién a trabajos de impresion protegida.

El administrador del sistema también puede configurar el controlador de impresiéon para que le
pida los datos de conexion cuando imprima un documento.

Si desea més informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén

Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de péginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.
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4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Seleccione las opciones requeridas.
6. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

7. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variard en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

8. Busque el trabajo en el dispositivo.

9. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

10. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresién retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el bot6n Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PostScript

Visualizacion de trabajos activos mediante el mena Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo retenido mediante el men( Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo de impresion protegida mediante el men( Estado de trabajos
Acceso ala lista de trabajos personales protegidos mediante el mend Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola publica mediante el men( Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola privada mediante el men( Estado de trabajos
Visualizacion de la cola de trabajos retenidos no identificados mediante el menu Estado de trabajos
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Impresion de un documento mediante el controlador de
impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.
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El administrador del sistema puede haber cargado controladores especificos en su equipo. No
obstante, si la eleccion depende de usted, consulte la siguiente informacién para decidir qué
controlador instalar.

e PS (PostScript): ofrece m@s opciones para ajustar a escala y manipular iméagenes; ofrece
mayor precisiéon con gréficos complejos. PostScript también ofrece diferentes tipos de
resolucién de errores y distintas opciones de sustitucion de fuentes.

e PCL (Lenguaje de comandos de impresora): por lo general tiene menos funciones avanzadas
que PostScript. Los controladores PCL procesan la mayoria de trabajos mas répido que los otros
controladores. Este controlador es idoneo para la mayoria de tareas cotidianas de impresion.

e XPS (XML Paper Specification): es una especificacion abierta para un lenguaje de descripcion
de paginas y un formato de documentos fijo desarrollado originalmente por Microsoft. Utilice
este controlador para mejorar la velocidad y la calidad de los archivos XPS que desea imprimir.

e Mac: es un controlador PostScript disefiado especificamente para Mac.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.
Ademas de los controladores disefiados especificamente para su dispositivo, también puede
utilizar los controladores Xerox Global Print Driver o Xerox Mobile Express Driver. Estos

controladores no permiten el acceso a todas las funciones disponibles con los controladores
especificos del dispositivo.

¢ Global Print Driver: esta disponible para lenguajes de descripcion de impresora PS o PCL,
como los controladores especificos del dispositivo mencionados anteriormente. Este
controlador funciona con impresoras Xerox y de otros fabricantes. Utilizar este controlador
hace que sea més facil agregar y actualizar las impresoras porque no debe modificarse el
controlador de impresion.

e Mobile Express Driver: este controlador permite buscar e imprimir en cualquier impresora
PostScript, en cualquier ubicacién, sin tener que descargar ni instalar controladores.

El administrador del sistema puede configurar los permisos para controlar el acceso a las funciones
de impresion.

e Especificando la hora y el dia de la semana en las que puede imprimirse en el dispositivo.

e Blogueando ciertos tipos de trabajos, por ejemplo, los trabajos de impresion protegida.

e Restringiendo el acceso a determinadas bandejas de papel.

e Evitando la impresién a 1 cara.

e Configurando las opciones de impresién especificas para ciertas aplicaciones, por ejemplo,
especificando que todos los documentos de Microsoft Word se impriman a 1 cara.

e Restringiendo los trabajos de impresién a trabajos de impresion protegida.

El administrador del sistema también puede configurar el controlador de impresiéon para que le
pida los datos de conexion cuando imprima un documento.

Si desea més informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén

Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de péginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.
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4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Seleccione las opciones requeridas.
6. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

7. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variard en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

8. Porlo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

9. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

10. Busque el trabajo en el dispositivo.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el bot6n Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Visualizacion de trabajos activos mediante el mena Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo retenido mediante el men( Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo de impresion protegida mediante el men( Estado de trabajos
Acceso ala lista de trabajos personales protegidos mediante el mend Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola publica mediante el men( Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola privada mediante el men( Estado de trabajos
Visualizacion de la cola de trabajos retenidos no identificados mediante el menu Estado de trabajos
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Impresion de un documento mediante el controlador de
impresion Mac

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Los controladores
de impresion Xerox para Mac permiten utilizar las funciones especificas disponibles en el
dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.

El administrador del sistema puede configurar los permisos para controlar el acceso alas funciones
de impresion.

e Especificando la hora y el dia de la semana en las que puede imprimirse en el dispositivo.

e Blogueando ciertos tipos de trabajos, por ejemplo, los trabajos de impresion protegida.

e Restringiendo el acceso a determinadas bandejas de papel.

e Evitando la impresion a 1 cara.
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e Configurando las opciones de impresion especificas para ciertas aplicaciones, por ejemplo,
especificando que todos los documentos de Microsoft Word se impriman a 1 cara.

e Restringiendo los trabajos de impresion a trabajos de impresion protegida.

El administrador del sistema también puede configurar el controlador de impresién para que le
pida los datos de conexion cuando imprima un documento.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mena Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Seleccione Funciones Xerox en el men( Propiedades del controlador de impresién; el nombre
del men0 variara en funcién de la aplicacion desde la que imprima. Desde la mayoria de las
aplicaciones, seleccione el men( desplegable Copias y paginas o la que indica el nombre de la
aplicacion.

5. Seleccione las opciones requeridas.

6. Seleccione elbotén de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

7. Busque el trabajo en el dispositivo.

8. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

9. Porlo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

10. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion Mac

Visualizacion de trabajos activos mediante el mena Estado de trabajos

Liberacion de un trabajo retenido mediante el mena Estado de trabajos

Impresion de un trabajo de impresion protegida mediante el controlador de impresion Mac
Acceso a la lista de trabajos personales protegidos mediante el mena Estado de trabajos
Liberacion de trabajos retenidos en una cola pablica mediante el ment Estado de trabajos
Liberacion de trabajos retenidos en una cola privada mediante el ment Estado de trabajos
Visualizacion de la cola de trabajos retenidos no identificados mediante el ment Estado de trabajos
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Impresion de un documento mediante el controlador de
impresion XPS

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

El administrador del sistema puede haber cargado controladores especificos en su equipo. No
obstante, si la eleccion depende de usted, consulte la siguiente informacién para decidir qué
controlador instalar.

e PS (PostScript): ofrece mas opciones para ajustar a escala y manipular imagenes; ofrece
mayor precision con graficos complejos. PostScript también ofrece diferentes tipos de
resolucion de errores y distintas opciones de sustitucion de fuentes.

e PCL (Lenguaje de comandos de impresora): por lo general tiene menos funciones avanzadas
que PostScript. Los controladores PCL procesan la mayoria de trabajos mas répido que los otros
controladores. Este controlador es idéneo para la mayoria de tareas cotidianas de impresion.

e XPS (XML Paper Specification): es una especificacion abierta para un lenguaje de descripcion
de péginas y un formato de documentos fijo desarrollado originalmente por Microsoft. Utilice
este controlador para mejorar la velocidad y la calidad de los archivos XPS que desea imprimir.

e Mac: es un controlador PostScript disefado especificamente para Mac.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.
Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

Ademas de los controladores disefiados especificamente para su dispositivo, también puede
utilizar los controladores Xerox Global Print Driver o Xerox Mobile Express Driver. Estos
controladores no permiten el acceso a todas las funciones disponibles con los controladores
especificos del dispositivo.

e Global Print Driver: esta disponible para lenguajes de descripcion de impresora PS o PCL,
como los controladores especificos del dispositivo mencionados anteriormente. Este
controlador funciona con impresoras Xerox y de otros fabricantes. Utilizar este controlador
hace que sea mas facil agregar y actualizar las impresoras porque no debe modificarse el
controlador de impresion.

e Mobile Express Driver: este controlador permite buscar e imprimir en cualquier impresora

PostScript, en cualquier ubicacion, sin tener que descargar ni instalar controladores.

El administrador del sistema puede configurar los permisos para controlar el acceso a las funciones
de impresion.

e Especificando la hora y el dia de la semana en las que puede imprimirse en el dispositivo.

e Bloqueando ciertos tipos de trabajos, por ejemplo, los trabajos de impresion protegida.

e Restringiendo el acceso a determinadas bandejas de papel.

e Evitando la impresién a 1 cara.

e Configurando las opciones de impresion especificas para ciertas aplicaciones, por ejemplo,
especificando que todos los documentos de Microsoft Word se impriman a 1 cara.

e Restringiendo los trabajos de impresion a trabajos de impresion protegida.
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El administrador del sistema también puede configurar el controlador de impresiéon para que le
pida los datos de conexion cuando imprima un documento.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botéon
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador XPS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variara en funcion de la
aplicacién desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Seleccione las opciones requeridas.
6. Hagaclic en el botén Aceptar para guardar las opciones.

7. Seleccione el boton de confirmacién; el nombre variaré en funcién de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

8. Busque el trabajo en el dispositivo.

9. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

10. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion XPS

Visualizacion de trabajos activos mediante el mena Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo retenido mediante el menu Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo de impresion protegida mediante el men( Estado de trabajos
Acceso ala lista de trabajos personales protegidos mediante el mend Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola publica mediante el men( Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola privada mediante el ment Estado de trabajos
Visualizacion de la cola de trabajos retenidos no identificados mediante el menu Estado de trabajos
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Instalacién de los servicios opcionales mediante el ment Herramientas

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Fax

Explicacion de las opciones de fax

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Sise hainstalado el servicio de Fax (Fax interno), su dispositivo se conecta directamente a una linea
telefonica, lo que proporciona un control directo de las transmisiones de fax. Este tipo de fax se
transmite por la linea telefénica comin y esta sujeto a las tarifas correspondientes.

La funcién de Fax permite escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Se pueden configurar los faxes recibidos para imprimirse en el dispositivo automaticamente, para
retenerse en la lista de trabajos hasta que una clave segura se introduzca o para enviarse a una
direccion de e-mail mediante la funcién Reenvio de faxes.

La opcién de fax estandar se conecta a una linea de teléfono. También esta disponible la opcion de
fax ampliado, que emplea dos lineas de teléfono. Si se utilizan dos lineas de teléfono, es posible
enviar faxes a dos destinos, recibir faxes de dos destinos o enviar y recibir faxes simultGneamente.

Fax de Internet permite crear un archivo electrénico de imagenes a partir del escaneado del
documento impreso original. La imagen escaneada se convierte en formato de e-mail para
transmitirse por Internet o por una intranet.

Los destinatarios se seleccionan a partir de una libreta de direcciones o se especifican
manualmente mediante el teclado. Los faxes de Internet que se reciben se envian
automaticamente desde el servidor al dispositivo en forma de trabajos de impresion.

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Esto significa que el servidor controla las transmisiones de fax, lo que puede limitar las opciones de
fax. Por ejemplo, puede que el servidor esté configurado para recibir y enviar todos los faxes fuera

de las horas punta.

El control del servidor también podria reducir los costes porque el servidor puede seleccionar la hora
y la red telefénica mas idéneas para la transmision del fax.

Envio de faxes desde el dispositivo

Envio de faxes (Fax interno)

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.
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Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

50

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Para introducir los datos del destinatario, utilice una de las opciones disponibles:

e Enter Recipient (Introducir destinatario): esta opcién permite introducir un nimero de fax
manualmente. Utilice el teclado alfanumérico para introducir el nGmero y, a continuacion,
seleccione Agregar. Si fuera necesario, utilice los caracteres de marcacion especiales.
Introduzca los nimeros y caracteres en el lugar apropiado.

Nota: Es posible que se necesiten una o mas pausas de marcacion entre el nUmero de acceso
a una linea externa y el nimero de fax. Alinsertarlas, las pausas de marcacién aparecen como
comas en el nimero de fax.

Utilice el teclado numérico de la pantalla tactil para introducir el nimero de fax y los
caracteres de marcacion adicionales del destinatario.

Pausa de marcacion (, ) introduce una pausa entre nimeros. La pausa permite
cambiar de una linea interna a una linea externa durante la marcacién automatica.
Para aumentar el tiempo de pausa, inserte més pausas. Si utiliza nidmeros de cédigo
de cobro, introduzca una pausa entre el nimero de fax y el nimero de cddigo de cobro.

Cambio de pulso a tono ( :) cambia entre la marcacién por pulsos y la marcacién por
tonos.

Enmascarar datos ( /) sustituye los caracteres mostrados por un asterisco (*) para
proteger la informacién confidencial. Esta opcion es muy Gtil cuando es necesario
introducir un cédigo de cobro especial o un nimero de tarjeta de crédito para realizar
una llamada. Seleccione el boton Enmascarar datos (/) antes de introducir nmeros
confidenciales y cuando haya terminado, para desactivar la funcién.

Espacio ( ) - se utiliza para facilitar la lectura de nimeros, pero el dispositivo lo ignora
durante la marcacion.

Esperar tono de marcacién ( = ) suspende la marcacién hasta que detecta el tono de
red esperado. También puede utilizarse para detectar un determinado tono cuando se
accede a una linea exterior u otro servicio.

e Favoritos: Esta opcion se utiliza para acceder y seleccionar los contactos individuales o de
grupo que se han designado como favoritos en la Libreta de direcciones del dispositivo.
Seleccione uno o varios favoritos y seleccione Aceptar.

e Libreta de direcciones del dispositivo: Esta opcion permite seleccionar nimeros de fax
de la libreta de direcciones. Seleccione la flecha hacia Abajo y, a continuacién, seleccione
Contactos de fax, Grupos de fax, Favoritos de fax o Todos los contactos en el men(
desplegable. Seleccione el contacto que desee y, a continuacion, seleccione Agregar a
destinatarios en el men(. Para eliminar un contacto de la lista de destinatarios, seleccione
el contacto y, a continuacion, seleccione Quitar. Seleccione y agregue mas contactos, o
bien, seleccione Aceptar.

e Buzones: Esta opcion permite almacenar faxes localmente en la impresora o en una
maquina de fax remota.
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» Sondeo: Esta opcion se utiliza para que los documentos de fax guardados en el dispositivo
de fax estén disponibles para que puedan ser sondeados por otros dispositivos de fax.
Cuando esta seleccionada la opcion Almacenamiento protegido, se crea una lista de
nameros de fax a los que se permite acceder a los faxes almacenados en el dispositivo.

6. Seleccione las opciones deseadas.

7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Enlapantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de un fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el botdon Introducir destinatario.

A

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un cardacter, utilice el boton de retroceso X.
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e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el caracter deseado en el menl emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el boton Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, especifique los datos adicionales,
un destinatario a la vez y seleccione el boton Agregar otra vez hasta que se hayan
agregado todos los destinatarios.

8. Sies preciso, seleccione Cc en el mend desplegable Para: para copiar un destinatario en el e-
mail. Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar los datos del destinatario y, a
continuacion, seleccione el botén Agregar.

Nota: Se debe seleccionar al menos una direccion en Para; los documentos no pueden enviarse
solamente a una direccion especificada en Cc.

9. Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de la libreta de direcciones de fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de un fax de servidor

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.
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Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botéon Fax de servidor.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Fax de servidor. Suele ser la ficha activa cuando se abre el
servicio de Fax de servidor.

6. Paraintroducir los datos del destinatario, utilice una de las opciones disponibles:

e Enter Recipient (Introducir destinatario): esta opcién permite introducir un nimero de fax
manualmente. Utilice el teclado alfanumérico para introducir el nGmero y, a continuacion,
seleccione Agregar. Si fuera necesario, utilice los caracteres de marcacion especiales.
Introduzca los nimeros y caracteres en el lugar apropiado.

Nota: Es posible que se necesiten una o mas pausas de marcacion entre el nUmero de acceso
a una linea externa y el nimero de fax. Al insertarlas, las pausas de marcacién aparecen como
comas en el nimero de fax.

Utilice el teclado numeérico de la pantalla tactil para introducir el nimero de fax y los
caracteres de marcacion adicionales del destinatario.

Pausa de marcacion (, ) introduce una pausa entre nimeros. La pausa permite
cambiar de una linea interna a una linea externa durante la marcacién automatica.
Para aumentar el tiempo de pausa, inserte més pausas. Si utiliza nidmeros de cédigo
de cobro, introduzca una pausa entre el nimero de fax y el nimero de cddigo de cobro.
Cambio de pulso a tono ( :) cambia entre la marcacién por pulsos y la marcacién por
tonos.

Enmascarar datos ( /) sustituye los caracteres mostrados por un asterisco (*) para
proteger la informacién confidencial. Esta opcion es muy Gtil cuando es necesario
introducir un cédigo de cobro especial o un nimero de tarjeta de crédito para realizar
una llamada. Seleccione el boton Enmascarar datos (/) antes de introducir nimeros
confidenciales y cuando haya terminado, para desactivar la funcién.

Espacio ( ) - se utiliza para facilitar la lectura de nimeros, pero el dispositivo lo ignora
durante la marcacion.

Esperar tono de marcacién ( = ) suspende la marcacién hasta que detecta el tono de
red esperado. También puede utilizarse para detectar un determinado tono cuando se
accede a una linea exterior u otro servicio.

e Directorio de fax: Esta opcién permite seleccionar nimeros de fax en el Directorio de fax.
Seleccione las flechas Arriba o Abajo para desplazarse por la lista, seleccione el contacto
deseado y, a continuacién, seleccione Agregar a destinatarios en el mena desplegable.
Para eliminar un contacto de la lista de destinatarios, seleccione el contacto y, a
continuacion, seleccione Quitar. Seleccione y agregue mas contactos, o bien, seleccione
Aceptar.

7. Seleccione las opciones deseadas.

8. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

10. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de faxes desde el equipo

Envio de faxes mediante el controlador de impresion PostScript

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.

Utilice la opcién Fax del controlador de impresién para enviar un documento a una direccion de fax.
El trabgjo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresién, pero en
lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.

Nota: Para utilizar esta funcién el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax

en el dispositivo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea enviar.

Nota: Solamente debe seleccionar 1 copia incluso si envia el fax a méas de una direccién. Si
selecciona mas de 1 copia, el documento se imprimird mas de una vez en el dispositivo del
destinatario pero solamente imprimira la portada una vez (si incluye una portada generada por
el controlador de impresién).

3. Seleccione el controlador PS de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Fax en el men( desplegable Tipo de trabajo.

Puede hacer lo siguiente:
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e Para agregar un nuevo destinatario manualmente, haga clic en el botén Agregar
destinatario.

Seleccione el cuadro de texto Nombre y escriba el nombre del destinatario con el
teclado.

Seleccione el cuadro de texto Namero de fax y utilice el teclado para especificar el
namero de fax del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion y utilice el teclado para
especificar el nombre de la empresa del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono y utilice el teclado
para especificar el nimero de teléfono del destinatario.

Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Direccién de e-mail y utilice el teclado para
especificar la direccién de e-mail del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Buzén y utilice el teclado para especificar
el nimero de buzén del destinatario.

Si es preciso, seleccione el fax del destinatario en la lista y, a continuacion, seleccione
el botén Guardar.

Nota: Los datos del destinatario se guardan en el disco duro del equipo, en la libreta de
direcciones personal.

Haga clic en el botén Aceptar.

O bien

e Para agregar un destinatario guardado en la libreta de direcciones, haga clic en el botén
Agregar del directorio telefénico.

Seleccione la opcion requerida.

- Directorio telefénico personal muestra los contactos que ha agregado al
directorio telefénico mediante el controlador de impresion.

- Directorio telefénico compartido muestra todos los contactos agregados por
todos los usuarios. Esta libreta de direcciones suele guardarse en un servidor de red
y el administrador del sistema debe activarla.

- Directorio telefonico LDAP contiene los contactos de la libreta de direcciones de
LDAP (Protocolo ligero de acceso a directorios). Los equipos de TI suelen mantener
las libretas de direcciones de LDAP, porque suelen utilizarse como libretas de
direcciones de la empresa o para la autenticacion o autorizacion de red.

Seleccione el contacto deseado en la lista.

e Silalista de contactos es larga, haga clic en el cuadro de texto Buscar... y utilice el teclado
para especificar los datos del contacto.

e Hagaclic en el boton Aceptar para ver los resultados de la basqueda.
Seleccione el botén Agregar.
Haga clic en el botén Aceptar.

7. Sies preciso, para seleccionar mas de un destinatario de la lista Destinatarios, haga clic en el
primer destinatario, mantenga pulsado el boton Ctrlen un PC o el botdon Command en un Mac
y, a continuacion, haga clic en los otros destinatarios que desee agregar. Deje de pulsar el
botén Ctrl o Command cuando haya seleccionado todos los destinatarios.

8. Sidesea agregar una portada al trabajo de fax, haga clic en la ficha Portada.
9. Seleccione Imprimir una portada en el mena Opciones de portada.

e Seleccione la ficha Informacion. Suele ser la ficha activa cuando se abre el cuadro de
opciones de la Portada.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Nombre del remitente y utilice el teclado
para especificar su nombre.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion del remitente y utilice el
teclado para especificar el nombre de la empresa.
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Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono del remitente y
utilice el teclado para especificar el nimero de teléfono.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Direccion de e-mail del remitente y utilice
el teclado para especificar la direccion de e-mail.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de fax del remitente y utilice el
teclado para especificar el nGmero de fax al que le gustaria que respondieran.

Si es preciso, seleccione la opcion Destinatarios.

Mostrar nombres de destinatario imprime los nombres de los destinatarios en
la portada. Los nombres utilizados son los nombres especificados al agregar los
datos de los destinatarios.

Ocultar nombres de destinatario no imprime los nombres de los destinatarios en
la portada.

Mostrar texto personalizado agrega el texto especificado por el remitente en los
datos del destinatario. Esta opcion es Gtil si el fax se envia a mas de un destinatario
con el mismo ndmero y el nimero se ha guardado con un solo nombre.

Seleccione el cuadro de texto en el men( Destinatarios y escriba el texto personalizado
con el teclado.

Si desea agregar una marca de agua a la portada, haga clic en la ficha Imagen.
Seleccione la opcion de Marca de agua requerida.
Seleccione la opcion requerida.

Texto activa un cuadro de texto en el que puede escribir el texto. Hay opciones
para seleccionar la fuente, el color, la orientacién y la posicion del texto.

Imagen activa las opciones de graficos. Haga clic en el icono de la carpeta para
buscar la imagen. Hay opciones disponibles para seleccionar el ajuste a escala, la
posicion y la claridad de la imagen.

Si es preciso, seleccione una de las opciones de En capas.

Imprimir en segundo plano imprime el texto de la portada sobre la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte de la marca de agua.

Combinar da la misma importancia al texto de la portada y de la marca de agua.

Imprimir en primer plano imprime el texto de la portada debajo de la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte del texto de la portada.

Haga clic en el boton Aceptar.

10. Haga clic en la ficha Opciones si desea que el dispositivo imprima una hoja de confirmacién,
utilice una velocidad de envio o resolucion especificas, envie el fax a una hora especifica, utilice
un prefijo de marcacién o incluya los datos de la tarjeta de crédito.

11.

56

Si es preciso, seleccione Imprimir una hoja de confirmacién en el mend Hoja de
confirmacién para que el dispositivo imprima una péagina que indique que el fax se envié
correctamente. Si se produce un error en el trabajo, es posible que se imprima una hoja de
error dependiendo de cdmo haya configurado el dispositivo el administrador del sistema.
Si es preciso, seleccione la velocidad de transmisién inicial que desea en el men( Velocidad
de envio.

Si es preciso, seleccione la resolucién que desea en el men( Resolucion de fax. Cuanto
mayor sea la resolucion, més tardard en transmitirse.

Si es preciso, seleccione la hora a la que el dispositivo debe enviar el trabajo mediante las
opciones de Hora de envio.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Prefijo de marcacion y utilice el teclado para
especificar el caracter que debe marcarse antes del nimero de fax principal.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Tarjeta de crédito y utilice el teclado para
especificar el nimero de la tarjeta de crédito.

Haga clic en el boton Aceptar.

Haga clic en el botén Aceptar para guardar las opciones.
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12. Seleccione el botdn de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

13. Es posible que se muestre la pantalla Confirmacién de fax con los destinatarios del trabajo,
dependiendo de como se haya configurado el dispositivo. Si es preciso, haga clic en el botén
Aceptar para confirmar.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PostScript

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PostScript

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Envio de faxes mediante el controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Fax del controlador de impresién para enviar un documento a una direccion de fax.
El trabgjo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresién, pero en
lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.

Nota: Para utilizar esta funcion el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax

en el dispositivo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea enviar.

Nota: Solamente debe seleccionar 1 copia incluso si envia el fax a més de una direccién. Si
selecciona mas de 1 copia, el documento se imprimira mas de una vez en el dispositivo del
destinatario pero solamente imprimira la portada una vez (si incluye una portada generada por
el controlador de impresion).

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Fax en el mend desplegable Tipo de trabajo.

Puede hacer lo siguiente:
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e Para agregar un nuevo destinatario manualmente, haga clic en el botén Agregar
destinatario.

Seleccione el cuadro de texto Nombre y escriba el nombre del destinatario con el
teclado.

Seleccione el cuadro de texto Namero de fax y utilice el teclado para especificar el
namero de fax del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion y utilice el teclado para
especificar el nombre de la empresa del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono y utilice el teclado
para especificar el nimero de teléfono del destinatario.

Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Direccién de e-mail y utilice el teclado para
especificar la direccién de e-mail del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Buzén y utilice el teclado para especificar
el nimero de buzén del destinatario.

Si es preciso, seleccione el fax del destinatario en la lista y, a continuacion, seleccione
el botén Guardar.

Nota: Los datos del destinatario se guardan en el disco duro del equipo, en la libreta de
direcciones personal.

Haga clic en el botén Aceptar.

O bien
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e Para agregar un destinatario guardado en la libreta de direcciones, haga clic en el botén
Agregar del directorio telefénico.

Seleccione la opcion requerida.

- Directorio telefénico personal muestra los contactos que ha agregado al
directorio telefénico mediante el controlador de impresion.

- Directorio telefénico compartido muestra todos los contactos agregados por
todos los usuarios. Esta libreta de direcciones suele guardarse en un servidor de red
y el administrador del sistema debe activarla.

- Directorio telefonico LDAP contiene los contactos de la libreta de direcciones de
LDAP (Protocolo ligero de acceso a directorios). Los equipos de TI suelen mantener
las libretas de direcciones de LDAP, porque suelen utilizarse como libretas de
direcciones de la empresa o para la autenticacion o autorizacion de red.

Seleccione el contacto deseado en la lista.

e Silalista de contactos es larga, haga clic en el cuadro de texto Buscar... y utilice el teclado
para especificar los datos del contacto.

e Hagaclic en el boton Aceptar para ver los resultados de la basqueda.

Seleccione el botén Agregar.

Haga clic en el botén Aceptar.
Si es preciso, para seleccionar mas de un destinatario de la lista Destinatarios, haga clic en el
primer destinatario, mantenga pulsado el boton Ctrlen un PC o el botdon Command en un Mac

y, a continuacion, haga clic en los otros destinatarios que desee agregar. Deje de pulsar el
botén Ctrl o Command cuando haya seleccionado todos los destinatarios.

Si desea agregar una portada al trabajo de fax, haga clic en la ficha Portada.
Seleccione Imprimir una portada en el mend Opciones de portada.

e Seleccione la ficha Informacion. Suele ser la ficha activa cuando se abre el cuadro de
opciones de la Portada.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Nombre del remitente y utilice el teclado
para especificar su nombre.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion del remitente y utilice el
teclado para especificar el nombre de la empresa.
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Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono del remitente y
utilice el teclado para especificar el nimero de teléfono.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Direccion de e-mail del remitente y utilice
el teclado para especificar la direccion de e-mail.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de fax del remitente y utilice el
teclado para especificar el nGmero de fax al que le gustaria que respondieran.

Si es preciso, seleccione la opcion Destinatarios.

Mostrar nombres de destinatario imprime los nombres de los destinatarios en
la portada. Los nombres utilizados son los nombres especificados al agregar los
datos de los destinatarios.

Ocultar nombres de destinatario no imprime los nombres de los destinatarios en
la portada.

Mostrar texto personalizado agrega el texto especificado por el remitente en los
datos del destinatario. Esta opcion es Gtil si el fax se envia a mas de un destinatario
con el mismo ndmero y el nimero se ha guardado con un solo nombre.

Seleccione el cuadro de texto en el men( Destinatarios y escriba el texto personalizado
con el teclado.

Si desea agregar una marca de agua a la portada, haga clic en la ficha Imagen.
Seleccione la opcion de Marca de agua requerida.
Seleccione la opcion requerida.

Texto activa un cuadro de texto en el que puede escribir el texto. Hay opciones
para seleccionar la fuente, el color, la orientacién y la posicion del texto.

Imagen activa las opciones de graficos. Haga clic en el icono de la carpeta para
buscar la imagen. Hay opciones disponibles para seleccionar el ajuste a escala, la
posicion y la claridad de la imagen.

Si es preciso, seleccione una de las opciones de En capas.

Imprimir en segundo plano imprime el texto de la portada sobre la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte de la marca de agua.

Combinar da la misma importancia al texto de la portada y de la marca de agua.

Imprimir en primer plano imprime el texto de la portada debajo de la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte del texto de la portada.

Haga clic en el boton Aceptar.

10. Haga clic en la ficha Opciones si desea que el dispositivo imprima una hoja de confirmacién,
utilice una velocidad de envio o resolucion especificas, envie el fax a una hora especifica, utilice
un prefijo de marcacién o incluya los datos de la tarjeta de crédito.

Si es preciso, seleccione Imprimir una hoja de confirmacién en el mend Hoja de
confirmacién para que el dispositivo imprima una péagina que indique que el fax se envié
correctamente. Si se produce un error en el trabajo, es posible que se imprima una hoja de
error dependiendo de cdmo haya configurado el dispositivo el administrador del sistema.
Si es preciso, seleccione la velocidad de transmisién inicial que desea en el men( Velocidad
de envio.

Si es preciso, seleccione la resolucién que desea en el men( Resolucion de fax. Cuanto
mayor sea la resolucion, més tardard en transmitirse.

Si es preciso, seleccione la hora a la que el dispositivo debe enviar el trabajo mediante las
opciones de Hora de envio.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Prefijo de marcacion y utilice el teclado para
especificar el caracter que debe marcarse antes del nimero de fax principal.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Tarjeta de crédito y utilice el teclado para
especificar el nimero de la tarjeta de crédito.

Haga clic en el boton Aceptar.

11. Haga clic en el botén Aceptar para guardar las opciones.
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12. Seleccione el botdn de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

13. Es posible que se muestre la pantalla Confirmacién de fax con los destinatarios del trabajo,
dependiendo de como se haya configurado el dispositivo. Si es preciso, haga clic en el botén
Aceptar para confirmar.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Envio de faxes mediante el controlador de impresion Mac

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcion Fax del controlador de impresiéon para enviar un documento a una direccion de fax.

El trabgjo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresion, pero en

lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.

Nota: Para utilizar esta funcion el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax

en el dispositivo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mena Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea enviar.

Nota: Solamente debe seleccionar 1 copia incluso si envia el fax a més de una direccién. Si
selecciona mas de 1 copia, el documento se imprimird mas de una vez en el dispositivo del

destinatario pero solamente imprimira la portada una vez (si incluye una portada generada por

el controlador de impresion).

3. Seleccione el controlador de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.

Seleccione Funciones Xerox en el men( Propiedades del controlador de impresién; el nombre
del men( variara en funcién de la aplicacion desde la que imprima. Desde la mayoria de las
aplicaciones, seleccione el men( desplegable Copias y paginas o la que indica el nombre de la
aplicacion.

Seleccione Papel/Salida en el men( Funciones Xerox. Suele ser el érea activa cuando se abre
el controlador de impresion.

Seleccione Fax en el men( desplegable Tipo de trabajo.

Puede hacer lo siguiente:

e Para agregar un nuevo destinatario manualmente, haga clic en el boton Agregar
destinatario.

Seleccione el cuadro de texto Nombre y escriba el nombre del destinatario con el
teclado.

Seleccione el cuadro de texto Namero de fax y utilice el teclado para especificar el
ndmero de fax del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion y utilice el teclado para
especificar el nombre de la empresa del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono y utilice el teclado
para especificar el nimero de teléfono del destinatario.

Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Direccién de e-mail y utilice el teclado para
especificar la direccién de e-mail del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Buzén y utilice el teclado para especificar
el nimero de buzén del destinatario.

Si'es preciso, haga clic en la casilla de verificacién Guardar en libreta de direcciones.
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Nota: Los datos del destinatario se guardan en el disco duro del equipo, en la libreta de
direcciones personal.

Haga clic en el boton Aceptar.

O bien

e Para agregar un destinatario guardado en la libreta de direcciones, haga clic en el boton
Agregar desde libreta de direcciones.

Seleccione el contacto deseado en la lista.

e Silalista de contactos es larga, haga clic en el cuadro de texto Buscar... y utilice el teclado
para especificar los datos del contacto.

e Hagaclicen el boton Aceptar para ver los resultados de la busqueda.
Seleccione el botén Agregar.

Si es preciso, para seleccionar més de un destinatario de la lista Destinatarios, haga clic
en el primer destinatario, mantenga pulsado el botén Ctrl en un PC o el botén
Command en un Mac y, a continuacién, haga clic en los otros destinatarios que desee
agregar. Deje de pulsar el botén Ctrl o Command cuando haya seleccionado todos los
destinatarios.

Haga clic en el boton Aceptar.
7. Sidesea agregar una portada al trabajo de fax, haga clic en la ficha Portada.

8. Seleccione Imprimir una portada en el mend Opciones de portada.

e Hagaclicen el botén Notas de portada.
Haga clic en el cuadro de texto Portada y utilice el teclado para especificar la nota.
Haga clic en el botén Aceptar.

e Hagaclicen el botén Informacion del remitente.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Nombre del remitente y utilice el teclado
para especificar su nombre.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion del remitente y utilice el
teclado para especificar el nombre de la empresa.

Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Direccién de e-mail del remitente y utilice
el teclado para especificar la direccion de e-mail.

Si'es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono del remitente y
utilice el teclado para especificar el nGmero de teléfono.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de fax del remitente y utilice el
teclado para especificar el nGmero de fax al que le gustaria que respondieran.

Haga clic en el boton Aceptar.
e Hagaclic en el botén Informacion del destinatario.
Si es preciso, seleccione la opcion Destinatarios.

Mostrar nombres de destinatario imprime los nombres de los destinatarios en
la portada. Los nombres utilizados son los nombres especificados al agregar los
datos de los destinatarios.

Mostrar texto personalizado agrega el texto especificado por el remitente en los
datos del destinatario. Esta opcion es (til si el fax se envia a més de un destinatario
con el mismo ndmero y el nimero se ha guardado con un solo nombre.

e Seleccione el cuadro de texto en el ment Destinatarios y escriba el texto personalizado
con el teclado.

Haga clic en el botén Aceptar.
Haga clic en el botén Aceptar.
9. Sies preciso, seleccione la opcion deseada en Imagen de portada.

» Nueva agrega una imagen nueva.
e Texto agrega una portada de texto.
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e Imagen agrega unaimagen a la portada.
e Hagaclic en el boton Aceptar.

10. Seleccione el tamano de papel deseado en el men( Tamano de papel de la portada.

11. Haga clic en la ficha Opciones si desea que el dispositivo imprima una hoja de confirmacién,
utilice una velocidad de envio o resolucion especificas, envie el fax a una hora especifica, utilice
un prefijo de marcacién o incluya los datos de la tarjeta de crédito.

e Sies preciso, seleccione Imprimir una hoja de confirmacion en el ment Hoja de
confirmacién para que el dispositivo imprima una péagina que indique que el fax se envid
correctamente. Si se produce un error en el trabajo, es posible que se imprima una hoja de
error dependiendo de cdmo haya configurado el dispositivo el administrador del sistema.

e Siespreciso, seleccione la velocidad de transmision inicial que desea en el ment Velocidad
de envio.

e Siespreciso, seleccione la resolucion que desea en el men( Resolucion de fax. Cuanto
mayor sea la resolucién, més tardard en transmitirse.

e Sies preciso, seleccione la hora a la que el dispositivo debe enviar el trabajo mediante las
opciones de Hora de envio.

e Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Opciones de marcacion de fax y utilice el
teclado para especificar el caracter que debe marcarse antes del namero de fax principal.

e Siespreciso, seleccione el cuadro de texto Tarjeta de crédito y utilice el teclado para
especificar el nimero de la tarjeta de crédito.

e Hagaclic en el boton Aceptar.

12. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicaciéon desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

13. Es posible que se muestre la pantalla Confirmacion de fax con los destinatarios del trabajo,

dependiendo de cdmo se haya configurado el dispositivo. Si es preciso, haga clic en el botén
Aceptar para confirmar.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion Mac

Uso de la funcion Tipo de trabajo con el controlador de impresion PostScript

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Envio de faxes mediante el controlador de impresion XPS

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.
Utilice la opcion Fax del controlador de impresiéon para enviar un documento a una direccion de fax.

El trabgjo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresion, pero en
lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.
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Nota: Para utilizar esta funcion el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax
en el dispositivo.

Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

Introduzca el nimero de copias que desea enviar.

Nota: Solamente debe seleccionar 1 copia incluso si envia el fax a més de una direccién. Si
selecciona mas de 1 copia, el documento se imprimird mas de una vez en el dispositivo del
destinatario pero solamente imprimira la portada una vez (si incluye una portada generada por
el controlador de impresion).

Seleccione el controlador XPS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variara en funcién de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

Si'es preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

Seleccione Fax en el men( desplegable Tipo de trabajo.

Puede hacer lo siguiente:

e Para agregar un nuevo destinatario manualmente, haga clic en el botén Agregar
destinatario.

Seleccione el cuadro de texto Nombre y escriba el nombre del destinatario con el
teclado.

Seleccione el cuadro de texto Namero de fax y utilice el teclado para especificar el
namero de fax del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion y utilice el teclado para
especificar el nombre de la empresa del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono y utilice el teclado
para especificar el nimero de teléfono del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Direccion de e-mail y utilice el teclado para
especificar la direccién de e-mail del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Buzén y utilice el teclado para especificar
el nimero de buzdn del destinatario.

Si es preciso, seleccione el fax del destinatario en la lista y, a continuacion, seleccione
el bot6n Guardar.

Nota: Los datos del destinatario se guardan en el disco duro del equipo, en la libreta de
direcciones personal.

Haga clic en el boton Aceptar.

O bien
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e Para agregar un destinatario guardado en la libreta de direcciones, haga clic en el botén
Agregar del directorio telefénico.

Seleccione la opcién requerida.

- Directorio telefénico personal muestra los contactos que ha agregado al
directorio telefénico mediante el controlador de impresion.

- Directorio telefénico compartido muestra todos los contactos agregados por
todos los usuarios. Esta libreta de direcciones suele guardarse en un servidor de red
y el administrador del sistema debe activarla.
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Directorio telefonico LDAP contiene los contactos de la libreta de direcciones de
LDAP (Protocolo ligero de acceso a directorios). Los equipos de TI suelen mantener
las libretas de direcciones de LDAP, porque suelen utilizarse como libretas de
direcciones de la empresa o para la autenticacion o autorizacion de red.

Seleccione el contacto deseado en la lista.

e Silalista de contactos es larga, haga clic en el cuadro de texto Buscar... y utilice el teclado
para especificar los datos del contacto.

e Hagaclicen el boton Aceptar para ver los resultados de la busqueda.

Seleccione el botén Agregar.

Haga clic en el botén Aceptar.

7. Sies preciso, para seleccionar mas de un destinatario de la lista Destinatarios, haga clic en el

primer destinatario, mantenga pulsado el boton Ctrl en un PC o el botén Command en un Mac
y, a continuacion, haga clic en los otros destinatarios que desee agregar. Deje de pulsar el
boton Ctrl o Command cuando haya seleccionado todos los destinatarios.

8. Sidesea agregar una portada al trabajo de fax, haga clic en la ficha Portada.
9. Seleccione Imprimir una portada en el ment Opciones de portada.

e Seleccione la ficha Informacién. Suele ser la ficha activa cuando se abre el cuadro de
opciones de la Portada.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Nombre del remitente y utilice el teclado
para especificar su nombre.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion del remitente y utilice el
teclado para especificar el nombre de la empresa.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono del remitente y
utilice el teclado para especificar el nimero de teléfono.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Direccion de e-mail del remitente y utilice
el teclado para especificar la direccion de e-mail.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de fax del remitente y utilice el
teclado para especificar el nGmero de fax al que le gustaria que respondieran.

Si es preciso, seleccione la opcidén Destinatarios.

Mostrar nombres de destinatario imprime los nombres de los destinatarios en
la portada. Los nombres utilizados son los nombres especificados al agregar los
datos de los destinatarios.

Ocultar nombres de destinatario no imprime los nombres de los destinatarios en
la portada.

Mostrar texto personalizado agrega el texto especificado por el remitente en los
datos del destinatario. Esta opcion es Gtil si el fax se envia a mas de un destinatario
con el mismo ndmero y el nimero se ha guardado con un solo nombre.

e Seleccione el cuadro de texto en el men( Destinatarios y escriba el texto personalizado
con el teclado.

e Sidesea agregar una marca de agua a la portada, haga clic en la ficha Imagen.
Seleccione la opcién de Marca de agua requerida.
Seleccione la opcion requerida.

Texto activa un cuadro de texto en el que puede escribir el texto. Hay opciones
para seleccionar la fuente, el color, la orientacién y la posicion del texto.

Imagen activa las opciones de graficos. Haga clic en el icono de la carpeta para
buscar la imagen. Hay opciones disponibles para seleccionar el gjuste a escala, la
posicion y la claridad de la imagen.

Si es preciso, seleccione una de las opciones de En capas.

Imprimir en segundo plano imprime el texto de la portada sobre la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte de la marca de agua.

Combinar da la misma importancia al texto de la portada y de la marca de agua.
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Imprimir en primer plano imprime el texto de la portada debajo de la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte del texto de la portada.

Haga clic en el boton Aceptar.

10. Haga clic en la ficha Opciones si desea que el dispositivo imprima una hoja de confirmacién,
utilice una velocidad de envio o resolucion especificas, envie el fax a una hora especifica, utilice
un prefijo de marcacién o incluya los datos de la tarjeta de crédito.

11.
12.

13.

Si es preciso, seleccione Imprimir una hoja de confirmacion en el men( Hoja de
confirmacién para que el dispositivo imprima una pagina que indique que el fax se envid
correctamente. Si se produce un error en el trabajo, es posible que se imprima una hoja de
error dependiendo de cdmo haya configurado el dispositivo el administrador del sistema.
Sies preciso, seleccione la velocidad de transmision inicial que desea en el ment Velocidad
de envio.

Si es preciso, seleccione la resolucién que desea en el mend Resolucion de fax. Cuanto
mayor sea la resoluciéon, més tardard en transmitirse.

Si es preciso, seleccione la hora a la que el dispositivo debe enviar el trabajo mediante las
opciones de Hora de envio.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Prefijo de marcacion y utilice el teclado para
especificar el carécter que debe marcarse antes del nimero de fax principal.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Tarjeta de crédito y utilice el teclado para
especificar el nimero de la tarjeta de crédito.

Haga clic en el botén Aceptar.

Haga clic en el botén Aceptar para guardar las opciones.

Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicaciéon desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Es posible que se muestre la pantalla Confirmacion de fax con los destinatarios del trabajo,
dependiendo de cdmo se haya configurado el dispositivo. Si es preciso, haga clic en el botén
Aceptar para confirmar.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion XPS

Uso de la funcion Tipo de trabajo con el controlador de impresion XPS

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Uso de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdon Escaneado de trabajos.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

6. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

7. Sifuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el botén Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.

8. Seleccione la plantilla deseada.
9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Escaneado de un documento al equipo o a la red mediante Escaneado directo

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Envio de un E-mail

Utilice la funcion E-mail para escanear imagenes y enviarlas a un destinatario como datos adjuntos
de e-mail.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de E-mail.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén E-mail en la pantalla tactil.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v &= W

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Losbotones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el ment emergente.

e Seleccione el boton Agregar a la libreta de direcciones para crear un contacto nuevo en
la libreta de direcciones o para agregar una direccién de correo electronico a un contacto
existente.

Nota: Si se ha activado el cifrado de e-mail, los mensajes de e-mail solamente se enviaran a los
destinatarios que tengan un certificado de cifrado valido. El cifrado se asegura de que solamente el
destinatario pueda leer el mensaje. Ademas, cuando se activa la firma de e-mail, el destinatario
puede estar seguro de que el mensaje viene del remitente.

7. Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccién de correo electronico y seleccione el boton Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Sies preciso, seleccione el botén Asunto... y utilice el teclado de la pantalla tactil para
especificar o editar el titulo del e-mail.

e Seleccione el boton Aceptar.
9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.
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12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Trabajos guardados

Guardar trabajos

Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresion
PostScript

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresidén Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcién Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracién. Utilice el men( desplegable para configurar el estado de Médulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccién Opciones instalables.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton

Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Trabajo guardado en el ment desplegable Tipo de trabajo.
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7. Seleccione el cuadro de texto Nombre del trabajo y escriba el nombre del trabajo con el
teclado.

e Seleccione Usar nombre de documento en el men( desplegable Nombre del trabajo
para guardar el trabajo con el mismo nombre del documento original.

8. Seleccione la carpeta donde debe guardarse el trabajo en el mend Guardar en.

e Sino se muestra la carpeta deseada, puede utilizar el teclado para especificar el nombre
de la carpeta donde debe guardarse el trabajo. La Carpeta publica prefijada esta
disponible para que todos los usuarios guarden sus trabajos.

9. Sies preciso, seleccione la casilla de verificacion Imprimir y guardar para imprimir el
documento. Si no marca esta casilla, el trabajo se guardard pero no se imprimira.

10. Si es preciso, seleccione el botén de radio Privada para proteger con clave el documento.

e Hagaclicen el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con
el teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, debera especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice nUmeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado fécil para que la adivinen otras personas.

e Hagaclicen el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4 a 10
digitos) con el teclado.

11. Haga clic en el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones requeridas.
13. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

14. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PostScript

Impresion de trabajos guardados con la funcién Imprimir desde

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Creacion de una carpeta nueva para los trabajos guardados en Servicios de Internet

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcién Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
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con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracién. Utilice el mend desplegable para configurar el estado de Médulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccion Opciones instalables.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PS de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.
4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variara en funcion de la

aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Trabajo guardado en el men( desplegable Tipo de trabajo.

7. Seleccione el cuadro de texto Nombre del trabajo y escriba el nombre del trabajo con el
teclado.

e Seleccione Usar nombre de documento en el ment desplegable Nombre del trabajo
para guardar el trabajo con el mismo nombre del documento original.

8. Seleccione la carpeta donde debe guardarse el trabajo en el mend Guardar en.

e Sino se muestra la carpeta deseada, puede utilizar el teclado para especificar el nombre
de la carpeta donde debe guardarse el trabajo. La Carpeta publica prefijada esta
disponible para que todos los usuarios guarden sus trabajos.

9. Sies preciso, seleccione la casilla de verificacion Imprimir y guardar para imprimir el
documento. Si no marca esta casilla, el trabajo se guardard pero no se imprimiré.

10. Si es preciso, seleccione el botdn de radio Privada para proteger con clave el documento.

e Hagaclic en el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con
el teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, debera especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice niUmeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado facil para que la adivinen otras personas.

e Haga clic en el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4a 10
digitos) con el teclado.

11. Haga clic en el botén Aceptar.
12. Seleccione las opciones requeridas.
13. Haga clic en el botén Aceptar para guardar las opciones.

14. Seleccione el boton de confirmacién; el nombre variar@ en funcién de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton Confirmar o Imprimir.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Impresion de trabajos guardados con la funcion Imprimir desde

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Creacion de una carpeta nueva para los trabajos guardados en Servicios de Internet

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresion Mac

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcion Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracién. Utilice el men( desplegable para configurar el estado de Médulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccién Opciones instalables.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mena Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.

4. Seleccione Funciones Xerox en el men( Propiedades del controlador de impresién; el nombre
del men( variara en funcién de la aplicacion desde la que imprima. Desde la mayoria de las

aplicaciones, seleccione el men( desplegable Copias y paginas o la que indica el nombre de la
aplicacion.

5. Seleccione Papel/Salida en el mena Funciones Xerox. Suele ser el area activa cuando se abre
el controlador de impresion.

6. Seleccione Trabajo guardado en el ment desplegable Tipo de trabajo.

7. Seleccione el cuadro de texto Nombre del trabajo y escriba el nombre del trabajo con el
teclado.

e Seleccione Usar nombre de documento en el men( desplegable Nombre del trabajo
para guardar el trabajo con el mismo nombre del documento original.
8. Seleccione la carpeta donde debe guardarse el trabajo en el meni desplegable Carpeta.
e Sino se muestra la carpeta deseada, puede utilizar el teclado para especificar el nombre

de la carpeta donde debe guardarse el trabajo. La Carpeta piblica prefijada esta
disponible para que todos los usuarios guarden sus trabajos.

9. Sies preciso, seleccione el boton Imprimir y guardar. Si no se selecciona el boton Guardar, el
trabajo se guardara pero no se imprimird.
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10. Si es preciso, seleccione el botén Privada para proteger con clave el documento.

e Hagaclicen el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con
el teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, debera especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice nUmeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado fécil para que la adivinen otras personas.

e Hagaclic en el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4 a 10
digitos) con el teclado.

11. Haga clic en el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones requeridas.

13. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion Mac

Impresion de trabajos guardados con la funciéon Imprimir desde

Impresién de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Creacién de una carpeta nueva para los trabajos guardados en Servicios de Internet

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresion XPS

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.

Utilice la opcién Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcion Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracion. Utilice el men( desplegable para configurar el estado de Modulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccién Opciones instalables.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.
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3. Seleccione el controlador XPS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Trabajo guardado en el mend desplegable Tipo de trabajo.

7. Seleccione el cuadro de texto Nombre del trabajo y escriba el nombre del trabajo con el
teclado.

e Seleccione Usar nombre de documento en el men( desplegable Nombre del trabajo
para guardar el trabajo con el mismo nombre del documento original.

8. Seleccione la carpeta donde debe guardarse el trabajo en el mend Guardar en.

e Sino se muestra la carpeta deseada, puede utilizar el teclado para especificar el nombre
de la carpeta donde debe guardarse el trabajo. La Carpeta publica prefijada esta
disponible para que todos los usuarios guarden sus trabajos.

9. Sies preciso, seleccione la casilla de verificacion Imprimir y guardar para imprimir el
documento. Si no marca esta casilla, el trabajo se guardard pero no se imprimira.

10. Si es preciso, seleccione el botén de radio Privada para proteger con clave el documento.

e Hagaclicen el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con
el teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, deberé especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice nGmeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado fécil para que la adivinen otras personas.

e Hagaclic en el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4 a 10
digitos) con el teclado.

11. Haga clic en el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones requeridas.
13. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

14. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion XPS

Impresion de trabajos guardados con la funcion Imprimir desde

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Creacion de una carpeta nueva para los trabajos guardados en Servicios de Internet

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Impresion de trabajos guardados

Impresion de trabajos guardados con la funcion Imprimir desde

La funcién Imprimir desde imprime los trabajos que se han guardado en el dispositivo o en una
memoria USB. Es una funcién Gtil si tiene documentos que necesita imprimir con regularidad.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a la funcién de Imprimir desde.

Utilice la funcion Imprimir desde trabajos guardados para imprimir los trabajos que se han
guardado en una carpeta del dispositivo o mediante la funcién Trabajos guardados.

Los trabajos guardados son documentos enviados y almacenados en el dispositivo para su uso
posterior. Desde Servicios de Internet, puede acceder e imprimir los trabajos guardados en el
dispositivo.

1. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Imprimir desde... en la pantalla tactil.

Seleccione el botén Trabajos guardados....

Seleccione la carpeta deseada.

Seleccione el trabajo guardado deseado.

Seleccione las opciones deseadas.

Seleccione el boton Suministro de papel.

O % N oo U & W N

Seleccione la opcion deseada de Suministro de papel.

e Autoseleccion permite que el dispositivo seleccione automéaticamente el tamafio de
papel adecuado para cada original, segin el tamano del original y la programacion de
ampliacién o reduccion.

e Seleccione una bandeja de papel que contenga el tamano y tipo de papel deseados. Se
muestra el tamano y el material de impresién colocado en cada bandeja.

10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Seleccione el boton Impresién a 2 caras.
12. Seleccione la opcidn deseada de Escaneado a 2 caras.
e Auto utilice esta opcién para que el dispositivo detecte automaticamente si los originales
se van aimprimira 1 o 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A 2caras: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcidn, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

13. Seleccione el boton Aceptar.

14. Seleccione el botén Acabado para seleccionar una opcién de acabado especifica para la
salida, o seleccione Auto para que el dispositivo seleccione la opcién adecuada.
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15. Seleccione el boton Aceptar.

16. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para imprimir el trabajo.

17. Si el trabajo es un trabajo protegido, especifique la clave y seleccione Aceptar.

18. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de

trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PostScript

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Servicios de Internet utiliza el servidor web interno del dispositivo. Esto permite la comunicacién con
el dispositivo a través de Internet o de una intranet mediante un navegador web.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a esta funcion.

Los trabajos guardados son documentos enviados y almacenados en el dispositivo para su uso
posterior. Desde Servicios de Internet, puede acceder e imprimir los trabajos guardados en el
dispositivo.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

La opcion Trabajos guardados es una forma practica de almacenar los documentos que se
imprimen con frecuencia, por ejemplo, los formularios. Los trabajos guardados se pueden guardar
mediante el controlador de impresion y Servicios de Internet. Los trabajos guardados pueden
imprimirse desde el panel de control del dispositivo y desde Servicios de Internet.

1. Enelequipo, abra el navegador web.

2. Enelcampo URL, con el teclado escriba http:// sequido de la direccion IP del dispositivo. Por
ejemplo: Si la direccion IP es 192.168.100.100, introduzca http://192.168.100.100.

Nota: Para averiguar la direccion IP del dispositivo, pulse el botén Estado de la maquina y
seleccione la ficha Informacién de la maquina. También puede imprimir un informe de
configuraciéon o preguntar al administrador del sistema.

3. Pulse el boton Intro en el teclado para colocar la pagina.
4. Haga clic en la ficha Trabajos.

5. Haga clicen la ficha Trabajos guardados. Se muestra la pagina Reimprimir trabajos
guardados y aparece una lista de los trabajos guardados en la carpeta piblica prefijada.

6. Marque la casilla de verificacion a la izquierda de los trabajos deseados. Para seleccionar
todos los trabajos, marque la casilla de verificacion de la parte superior de la fila del
encabezado.

7. Seleccione la opcion Trabajo de impresion en el men( desplegable Trabajo de impresién.

8. Sies preciso, haga clic en el cuadro de texto Copias y utilice el teclado para actualizar el
ndmero de copias. El nimero prefijado es 1 incluso si se especificaron varias copias al guardar
el trabgjo.

9. Hagaclicen el botéon Ir.

10. Busque el trabajo en el dispositivo.
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11. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

12. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos de impresion no
identificados. Para liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente
y seleccione el boton Imprimir.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacién

Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresién PostScript

Impresién de trabajos guardados con la funcién Imprimir desde

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Visualizacion de trabajos activos mediante el mend Estado de trabajos

Conexion a Servicios de Internet

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Impresion de las paginas de informacion desde el ment Estado de la maquina

Mejora de productividad

El dispositivo es un poderoso dispositivo multifuncién con muchas funciones digitales integradas en
un sistema inteligente. Su disefo permite utilizarlo en grandes grupos de trabajo de entornos de
oficina diferentes. Puede hacer més con menos y modernizar el flujo de trabajo con estas funciones
de mejora de productividad, por ejemplo:

e Libretas de direcciones en linea
e Personalizacién para cumplir con los propios procesos de trabajo

e Potentes funciones de documentacion, por ejemplo, Creacion de folletos, Paginas especiales,
Preparar trabajo y Anotaciones

Para maximizar la productividad del trabajo, utilice el botén Estado de trabajos para acceder a la
lista de trabajos activos y administrar los trabajos. Si un trabajo es urgente, utilice la opcién Avanzar
para dar prioridad al trabajo.

Si se ha retenido un trabajo en la lista, tal vez necesita recursos adicionales o una clave protegida
paraimprimirse. La razén para el estado de retencion se muestra en la pantalla Progreso del trabajo.
Una vez se haya cumplido el requisito o se haya especificado la clave segura, se libera el trabajo
para imprimirse.

Para mejorar la productividad, su administrador de sistema puede cambiar la configuracién
predeterminada de muchas de las funciones para seleccionar las opciones que se utilizan més en
su grupo de trabajo. Por ejemplo, su administrador de sistema podria aumentar el ajuste
predeterminado de oscuridad para copia si regularmente se realizan copias de documentos con
poco contraste como dibujos a lapiz.

Si desea mas informacién, consulte la Guia del administrador del sistema.
Mas informacion
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el mena Estado de trabajos

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Mantenimiento y consumibles

Identificacion de las unidades reemplazables

En el dispositivo existen varios consumibles que es necesario reabastecer o sustituir, por ejemplo el
papel, las grapas o las unidades reemplazables por el cliente.

1. Cartucho de toner
2. Cartucho de impresién
El dispositivo muestra un mensaje en la pantalla tactil cuando se debe pedir cualquiera de las

unidades. Este mensaje aparece cuando la unidad esta practicamente gastada y debe ser
sustituida. Sustituya la unidad solo si aparece un mensaje que le indique que debe hacerlo.

A\ Aviso

Al sustituir los suministros NO retire las cubiertas o los protectores que estén asegurados con torni-
llos. No debe mantener o reparar ninguna pieza que esté detrds de estas cubiertas o protectores.
NO intente llevar a cabo ningln tipo de mantenimiento que NO esté descrito especificamente en
la documentacién que viene con el dispositivo.

Mas informacion
Sustitucion del cartucho de toner

Limpieza del cristal de exposicion y del cristal de transporte de
velocidad constante

Para asegurar la maxima calidad de impresion en todo momento, los elementos de cristal del
dispositivo deben limpiarse con regularidad. Es la forma de evitar que manchas, rayas u otras
marcas se transfieran al papel al escanear documentos.
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Cuando se utiliza el alimentador de documentos, los documentos pasan sobre los escaneres fijos y
usan el cristal de transporte de velocidad constante y el cristal del escaner de 2 caras. La presencia
de suciedad o marcas en el cristal causara lineas o rayas en sus copias, faxes o imagenes
escaneadas.

1. Utilice un pafio sin pelusa ligeramente humedecido con el limpiador general o antiestatico de
Xerox (u otro limpiador de cristales no abrasivo) para limpiar el cristal de exposicion y el cristal
de transporte de velocidad constante (la banda delgada de cristal a la izquierda del cristal de
exposicion principal)

2. Limpie los restos con un pano limpio o una toalla de papel.

3. Utilice un pano sin pelusa ligeramente humedecido con agua, limpiador de Xerox o extractor
de pelicula de Xerox para limpiar la cara inferior de la cubierta de documentos o del
alimentador de documentos y toda la circunferencia del rodillo del transporte de velocidad
constante.

A\ aviso

Allimpiar el dispositivo, NO utilice disolventes fuertes (aunque sean organicos) o limpiadores en ae-
rosol. NO derrame liquidos directamente, en ningln lugar. Siga estrictamente las indicaciones in-
cluidas en este documento a la hora de utilizar suministros y materiales de limpieza. Mantenga
todos los productos de limpieza fuera del alcance de los ninos.

A\ aviso

No use limpiadores de aire a presion en este equipo. Algunos envases presurizados en forma de ae-
rosol contienen mezclas explosivas y no son apropiados para usarlos en instalaciones eléctricas. El
uso de tales limpiadores conlleva riesgos de explosion e incendio.

Limpieza del panel de control, pantalla tactil, alimentador de
documentos y bandejas de salida

La limpieza regular de la pantalla téctil, del panel de control y de otras areas del dispositivo
mantendré estos elementos sin polvo y suciedad.

1. Utilice un pano suave sin pelusa humedecido con agua.

2. Limpie la totalidad de la superficie del panel de control, incluida la pantalla tactil.

3. Limpie el alimentador de documentos, las bandejas de salida, las bandejas de papel y las
demés areas externas del dispositivo.

4. Limpie los restos con un pano limpio o una toalla de papel.

Eliminacion de atascos de papel

Cuando se produce un atasco de papel, aparece una pantalla de errores con instrucciones para
resolver el problema. Siga estas instrucciones para eliminar el error.

Toda hoja impresa que se retire se volverd a imprimir automaticamente una vez que el atasco de
papel se solucione.
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1. La pantalla de errores indicaré la ubicacion del atasco. Utilice las palancas verdes y las perillas
que se muestran en las instrucciones de la pantalla tactil para retirar el papel atascado.

2. Asegurese de que todas las palancas y manillas vuelvan a colocarse en su posicion original. El
rojo que parpadea detras de las manillas y las palancas no deben estar visibles.

Ayuda

Acceso a las funciones de Ayuda en el dispositivo

Cuando se utiliza el dispositivo, hay disponible ayuda detallada y precisa. Puede acceder a la
informacion y consejos de la Ayuda desde varias fuentes.

1. Pulse el boton Ayuda (?) en el panel de control en cualquier momento para acceder a las
pantallas de Ayuda.

2. Utilice la barra de desplazamiento para localizar el elemento deseado y seleccionelo. Los
mensdgjes, las instrucciones en pantalla y los graficos animados proporcionan informacién
adicional.

3. Pulse el botén Ayuda (?) otra vez para cerrar las pantallas de Ayuda.

Acceso a las paginas de Ayuda del controlador de impresion
PostScript

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.
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Utilice el boton de ayuda para abrir la ayuda en linea de Xerox. Debera estar conectado a Internet
para utilizar esta funcién de ayuda.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Seleccione el controlador PS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

3. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funciéon de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

4. Haga clicen el boton ?. Se abrird la ayuda en linea de Xerox en el navegador de Internet
prefijado.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PostScript

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Acceso a las paginas de Ayuda del controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice el boton de ayuda para abrir la ayuda en linea de Xerox. Deberé estar conectado a Internet
para utilizar esta funcion de ayuda.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

3. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

4. Hagaclic en el botén ?. Se abrird la ayuda en linea de Xerox en el navegador de Internet
prefijado.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Acceso a las paginas de Ayuda del controlador de impresion Mac

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.

Utilice el boton de ayuda para abrir la ayuda en linea de Xerox. Deberd estar conectado a Internet
para utilizar esta funcién de ayuda.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mena Archivo.

2. Seleccione el controlador de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

3. Seleccione Funciones Xerox en el men( Propiedades del controlador de impresién; el nombre
del men( variara en funcién de la aplicaciéon desde la que imprima. Desde la mayoria de las
aplicaciones, seleccione el men( desplegable Copias y paginas o la que indica el nombre de la
aplicacion.

4. Hagaclic en el botén ?. Se abrird la ayuda en linea de Xerox en el navegador de Internet
prefijado.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion Mac
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Acceso a las paginas de Ayuda del controlador de impresion XPS

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresidén Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.
Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.

Utilice el boton de ayuda para abrir la ayuda en linea de Xerox. Debera estar conectado a Internet
para utilizar esta funcién de ayuda.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Seleccione el controlador XPS de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.
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3. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

4. Haga clicen el boton ?. Se abrird la ayuda en linea de Xerox en el navegador de Internet
prefijado.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion XPS

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Uso de la funcion de Ayuda en Servicios de Internet

Servicios de Internet utiliza el servidor web interno del dispositivo. Esto permite la comunicacién con
el dispositivo a través de Internet o de una intranet mediante un navegador web.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a esta funcion.

Use el enlace de Ayuda de Servicios de Internet para obtener instrucciones e informacién sobre
cémo utilizar las funciones en Servicios de Internet. La Ayuda de Servicios de Internet se abre en
una ventana nueva.

Nota: Servicios de Internet es una herramienta principalmente para los administradores del
sistema. La funcién de Ayuda se ha escrito para los administradores del sistema y no para los
usuarios generales.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Enelequipo, abra el navegador web.

2. Enelcampo URL, con el teclado escriba http:// sequido de la direccion IP del dispositivo. Por
ejemplo: Si la direccion IP es 192.168.100.100, introduzca http://192.168.100.100.

Nota: Para averiguar la direccién IP del dispositivo, pulse el botén Estado de la méquina y
seleccione la ficha Informacién de la maquina. También puede imprimir un informe de
configuraciéon o preguntar al administrador del sistema.

3. Pulse el boton Intro en el teclado para colocar la pagina.

4. Seleccione el enlace Ayuda en la esquina superior derecha de la pantalla.

5. Seleccione las opciones requeridas.

Mas informacion

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Impresion de las paginas de informacion desde el men( Estado de la méaquina

Obtencion de asistencia adicional

Para obtener mas informacion, visite nuestro sitio web para el cliente en www.xerox.com o péngase
en contacto con el Centro de Asistencia de Xerox y tenga a mano el nmero de serie de la maquina.

El Centro de Asistencia de Xerox deseara conocer la naturaleza del problema, el nmero de serie de
la maquing, el codigo de error (si lo hay), ademas del nombre y la ubicacién de la empresa.

Mas informacion
Identificacion de las piezas del dispositivo
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Realizacion de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

wu

Si es preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

Seleccione las opciones deseadas.
Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

O o N o

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

10. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
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Opciones de copia
Reduccion o ampliacion

Reduccion o ampliacion de copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Hay disponibles varias opciones en el dispositivo para permitir reducir o ampliar la salida a partir de
un original. Puede especificar un porcentaje de reducciéon o ampliacién especifico o seleccionar una
de las opciones predefinidas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla téctil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Seleccione la opcion de Reduccion/Ampliacion deseada.
e  Utilice los botones + y - para especificar el porcentaje de reduccion/ampliacién exacto (o

utilice el teclado numérico para especificar el porcentaje deseado).

e 100%: la imagen de salida tendra el mismo tamano que el original. Esta opcién es Gtil si
programa un trabajo complejo y desea cancelar las opciones de reduccién o ampliacion sin
cancelar las otras opciones seleccionadas.

e Auto % permite que el dispositivo seleccione el mejor porcentaje para reducir o ampliar el
original para que se ajuste al tamafo de papel seleccionado.

e Prefijado es un porcentaje de reduccién o ampliacién predefinido utilizado con frecuencia.
El administrador del sistema puede modificar las opciones prefijadas.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

e Mas... proporciona acceso a las opciones que no aparecen en la pagina principal.
7. Seleccione las opciones deseadas.

8. Especifique el nUmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
9. Pulse el botdon Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.
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11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Reduccion o ampliacion de copias con % proporcional

Reduccion o ampliacion de copias con % X-Y independiente

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Configuracion del suministro de papel para las copias

Reduccion o ampliacion de copias con % proporcional

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Hay disponibles varias opciones en el dispositivo para permitir reducir o ampliar la salida a partir de
un original. Puede especificar un porcentaje de reducciéon o ampliacién especifico o seleccionar una
de las opciones predefinidas.

Utilice las opciones de % proporcional para reducir o ampliar la imagen proporcionalmente en
ambos sentidos, de forma que la imagen aparezca mas grande o mas pequenia, pero con las
mismas proporciones.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla téctil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Seleccione elbotén Mas... en la parte inferior de la seccién Reduccion/Ampliacién para acceder
a las opciones de Reduccion/Ampliacion que no aparecen en la pagina principal.

7. Seleccione el botén % proporcional.
8. Seleccione la opcion deseada. Puede seleccionar mas de una opcion.

e Para especificar un porcentaje determinado, seleccione el cuadro de texto 25-400% y
utilice el teclado numérico o los botones + o - para indicar el porcentaje deseado.
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e Para centrar la salida en la pagina, marque la casilla de verificacion Autocentrar. Para que
funcione correctamente, la salida debe ser mas pequefa que el material de impresion
seleccionado.

e Para utilizar un porcentaje de reduccién o ampliacion predefinido, utilice los botones
Prefijado para seleccionar 100 %, Auto % o porcentajes utilizados frecuentemente. El
administrador del sistema puede modificar las opciones prefijadas. Seleccione M@s... para
ver otras opciones prefijadas.

Nota: Si se selecciona Auto %, el dispositivo selecciona el mejor porcentaje para reducir o
ampliar el original en el tamafio de papel seleccionado.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

Nota: Debe especificar una bandeja de papel antes de usar esta opcion.
9. Seleccione el boton Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esta listo para procesarse.

14. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cuédles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacién, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Reduccién o ampliacion de copias con % X-Y independiente

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men Estado de trabajos
Configuracién del suministro de papel para las copias

Reduccién o ampliacion de copias con % X-Y independiente

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Hay disponibles varias opciones en el dispositivo para permitir reducir o ampliar la salida a partir de

un original. Puede especificar un porcentaje de reduccién o ampliacién especifico o seleccionar una
de las opciones predefinidas.
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La opcién % X-Y independiente permite configurar los diferentes porcentajes de reduccién o
ampliacién para la X (anchura) e Y (longitud) de la imagen. Con ello, se produce una copia
distorsionada del original.

1.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

Si es preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

Seleccione el boton Més... en la parte inferior de la seccién Reduccién/Ampliacion para acceder
a las opciones de Reduccion/Ampliacién que no aparecen en la pagina principal.

Seleccione el botén % independiente.
Seleccione la opcion requerida. Puede seleccionar mas de una opcion.

e Para especificar un porcentaje determinado, seleccione los cuadros de texto Anchura (X)
y Longitud (Y) y utilice el teclado numérico o los botones + o - para introducir los
porcentajes de anchura y longitud deseados.

e Para utilizar un porcentaje de reduccién o ampliacion predefinido, utilice los botones
Valores prefijados (% X-Y) para seleccionar 100/100 %, X-Y % independiente automatico
o porcentajes utilizados frecuentemente. Los porcentajes X e Y se muestran junto al boton.
El administrador del sistema puede modificar las opciones prefijadas. Seleccione Més...
para ver otras opciones prefijadas.

e 100/100 % la imagen de salida tendré el mismo tamano que el original. Esta opcién es Gtil
si programa un trabajo complejo y desea cancelar las opciones de reduccién o ampliacién
sin cancelar las otras opciones seleccionadas.

e % X-Y independiente automadtico ajusta automaticamente la imagen del original en el
tamano de papel seleccionado. Es posible que la reduccién o la ampliacién no sean
proporcionales y el dispositivo distorsione la imagen para que encaje en el papel.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

9.

10.
11.
12.
13.

14.

Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.

Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.
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15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Reduccion o ampliacion de copias con % proporcional

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Configuracion del suministro de papel para las copias

Configuracion del suministro de papel para las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imégenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Suministro de papel para seleccionar una determinada bandeja de papel
para el trabajo o para que el dispositivo seleccione la bandeja automaticamente.

La opcion Autoseleccion del papel selecciona automaticamente el tamano de papel adecuado
para cada original en funcion del original y de la opcion de ampliacion o reduccién que se haya
seleccionado. También puede seleccionar la bandeja de papel que contenga el tipo y el tamafo de
papel necesario.

Si el administrador del sistema ha activado la opcién Autoseleccién y el mismo tipo, tamafo y color
de papel esta disponible en varias bandejas, el dispositivo cambia automaticamente a otra
bandeja cuando la bandeja activa se queda sin papel. Si se ha conectado como administrador,
podra activar la opcién de Autoseleccion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Seleccione la opcién de Suministro de papel deseada.

e Autoseleccion del papel permite al dispositivo seleccionar el tamafo de papel adecuado
para cada original en funciéon del tamano del original y la opcién de ampliaciéon o
reduccion que se haya seleccionado.

e Seleccione la bandeja de papel que contenga el tipo y el tamafo de papel necesario. Se
muestra el tipo y el tamano de papel de cada bandeja.
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7. Sielorigen del papel que selecciond no aparece en la pantalla principal, seleccione Mas... para
ver las opciones adicionales.

e Seleccione la bandeja deseada en la lista. La bandeja seleccionada se resalta en azul.
e Seleccione el botdn Aceptar.

8. Seleccione las opciones deseadas.

9. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Copias a 2 caras o copias de originales a 2 caras

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

El documento proporciona opciones para hacer copias a una o a dos caras de originales por una o
dos caras usando el alimentador de documentos o el cristal de exposicién.
Nota: Si utiliza el cristal de exposicion para escanear los originales, el dispositivo muestra un
mensaje cuando estd listo para escanear la cara 2.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botédn Copia en la pantalla téctil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Seleccione la opcion de Copia a 2 caras deseada.
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e 1> 1 cara: utilice esta opcion si los originales estan impresos por 1 cara y quiere que las
copias sean a una cara.

e 1> 2 caras: utilice esta opcion si los originales estan impresos por 1 cara y quiere que las
copias sean a 2 caras. Si lo desea puede seleccionar el boton Girar cara 2 para que la
segunda pagina gire 180°.

e 2> 2 caras: utilice esta opcidn si desea realizar copias a 2 caras a partir de originales a 2
caras. Si lo desea puede seleccionar el boton Girar cara 2 para que la segunda cara gire
180"

e 2> 1 cara: esta opcion realiza copias a 1 cara a partir de originales a 2 caras.

7. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

10. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

11. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Salida de copias

Seleccion de una opcion de salida para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podré seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Utilice las opciones de clasificacién para organizar las copias en juegos (1,2,3 1,2,3 1,2,3) o pilas
(1,1,1 2,2,2 3,3,3).

Utilice las opciones de grapado para grapar el documento. Las opciones disponibles dependen de
la acabadora instalada. Las opciones basicas de grapado son No, 1 grapa y 2 grapas.

Utilice la opcién Ninguno si no desea ningin acabado en la salida.

Utilice la opcion Perforado/Grapado si desea que la salida se perfore o se perfore y se grape. Cada
hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nimero de hojas en el juego.
Solo se puede seleccionar Perforacion para papel A4 ABL (8.5 x 11" ABL) y A3 (11x177).

Nota: Las opciones de Clasificacién deben configurarse antes de seleccionar las opciones de
Perforado/Grapado.
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Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

Utilice las opciones de Plegado para producir folletos plegados y grapados automaticamente. Las
pdaginas se pueden plegar de forma individual o juntas como un juego. Utilice Opciones avanzadas
para seleccionar el formato para las paginas, los requisitos de generacién de imagenes y el
suministro de papel para los folletos.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Sies necesario, seleccione el boton Avanzadas... para acceder a todas las opciones de
acabado. El niimero de opciones mostradas depende de la acabadora y de los kits instalados
(puede que no haya suficientes para que se requiera un botén Avanzadas...).

7. Seleccione la opcion de Clasificacion o Acabado deseada.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

13. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién

Uso de la opcién de salida No para las copias

Clasificacion de copias

Grapado de copias

Perforaciéon de copias

Preparacién de las copias que se convertirén en un folleto

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Descripcion de los dispositivos de acabado
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Uso de la opcion de salida No para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Utilice la opcién Sin acabadora si no desea ningin acabado en la salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Siesnecesario, seleccione el boton Avanzadas... para acceder a todas las opciones de
acabado. El nimero de opciones mostradas depende de la acabadora y de los kits instalados
(puede que no haya suficientes para que se requiera un botén Avanzadas...).

Utilice la opcion Ninguno si no desea ningin acabado en la salida.

7. Seleccione las opciones deseadas.

8. Especifique el nUmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
9. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacién

Clasificacion de copias

Grapado de copias

Perforacion de copias

Preparacién de las copias que se convertirén en un folleto

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Clasificacion de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podré seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacién.

Utilice las opciones de clasificacién para organizar las copias en juegos (1,2,3 1,2,3 1,2,3) o pilas
(1,1,1 2,2,2 3,3,3).

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Sies necesario, seleccione el botén Avanzadas... para acceder a todas las opciones de
acabado. El nimero de opciones mostradas depende de la acabadora y de los kits instalados
(puede que no haya suficientes para que se requiera un botén Avanzadas...).

7. Seleccione la opcion de Clasificacién deseada.

e Clasificadas organiza las copias en juegos de 1,2,3 1,2,3 1,2,3.
e Sin clasificar organiza las copias en pilas de 1,1,1 2,2,2 3,3,3.
8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién
Uso de la opcién de salida No para las copias
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Grapado de copias

Perforacion de copias

Preparacion de las copias que se convertiran en un folleto

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Grapado de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Utilice las opciones de grapado para grapar el documento. Las opciones disponibles dependen de
la acabadora instalada. Las opciones béasicas de grapado son No, 1 grapa, 2 grapas y Varias grapas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Siesnecesario, seleccione el boton Avanzadas... para acceder a todas las opciones de
acabado. El nimero de opciones mostradas depende de la acabadora y de los kits instalados
(puede que no haya suficientes para que se requiera un botén Avanzadas...).

Utilice las opciones de grapado para grapar el documento. Las opciones disponibles dependen de
la acabadora instalada. Las opciones basicas de grapado son No, 1 grapa y 2 grapas.

Utilice la opcién Ninguno si no desea ningin acabado en la salida.

e 1 grapa coloca una grapa en la esquina superior izquierda del documento.
e 2 grapas coloca dos grapas en el borde posterior del documento.

Nota: Al seleccionar algunas opciones de grapado, el dispositivo rotara la imagen. Si no es
posible grapar, aseglrese de seleccionar Girar autométicamente en la opcion Giro de imagen,
en Herramientas. El administrador del sistema configura las opciones de Giro de imagen
cuando se instala el dispositivo.

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).
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7. Seleccione las opciones de Clasificacién, Orientacion del original y Suministro de papel
deseadas.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Uso de la opcion de salida No para las copias

Clasificacion de copias

Perforacion de copias

Preparacion de las copias que se convertiran en un folleto

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Perforacion de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Utilice la opcion Perforado/Grapado si desea que la salida se perfore o se perfore y se grape. Cada
hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nimero de hojas en el juego.
Solo se puede seleccionar Perforacion para papel A4 ABL (8.5 x 11" ABL) y A3 (11x177).

Nota: Las opciones de Clasificacién deben configurarse antes de seleccionar las opciones de
Perforado/Grapado.
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Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

1.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

Si es preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

Si es necesario, seleccione el boton Avanzadas... para acceder a todas las opciones de
acabado. El nimero de opciones mostradas depende de la acabadora y de los kits instalados
(puede que no haya suficientes para que se requiera un botén Avanzadas...).

Seleccione la opcion deseada de Grapado.

Utilice la opcién Ninguno si no desea ningin acabado en la salida.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

98

e 1 grapa coloca una grapa en la esquina superior izquierda del documento.

e 2 grapas coloca dos grapas en el borde posterior del documento.

Nota: Al seleccionar algunas opciones de grapado, el dispositivo rotaré la imagen. Si no es
posible grapar, asegurese de seleccionar Girar autométicamente en la opciéon Giro de imagen,

en Herramientas. El administrador del sistema configura las opciones de Giro de imagen
cuando se instala el dispositivo.

Seleccione la opcién de perforacién deseada.

e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
e Seleccione el botén Si para perforar los juegos y apilarlos por el borde izquierdo.

Seleccione las opciones de Clasificacién, Orientacion del original y Suministro de papel
deseadas.

Seleccione el botdon Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.

Especifique el nUmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.
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Mas informacion

Uso de la opcion de salida No para las copias

Clasificacion de copias

Grapado de copias

Preparacion de las copias que se convertiran en un folleto

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Preparacion de las copias que se convertiran en un folleto

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Utilice las opciones de Plegado para producir folletos plegados y grapados automaticamente. Las
paginas se pueden plegar de forma individual o juntas como un juego. Utilice Opciones avanzadas
para seleccionar el formato para las paginas, los requisitos de generacién de imégenes y el
suministro de papel para los folletos.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.
6. Seleccione la opcién de Plegado.

e Plegado simple pliega la salida por el margen central para producir folletos.

e Individualmente pliega cada hoja de formaindividual para crear maltiples folletos de una
sola pagina.

e Juntas como juego pliega todas las hojas juntas para crear folletos de varias paginas.

e Seleccione la casilla de verificacion Grapadora de folletos si desea plegar y grapar los
folletos.

e Siesnecesario, seleccione el botén Opciones avanzadas... para acceder a todas las
opciones de plegado.

7. Seleccione el boton Aceptar.
8. Seleccione las opciones deseadas.
9. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Se utilizan las siguientes especificaciones de Creacién de folletos.

e Tamanos de papel A3, (11x17), A4 (8.5x11"), 8.5x13" y 8.5x14".
e Pesodel papelde 60 a 216 g/m? (de 16 a 57 |b).

e Todos los materiales de impresion siempre deben alimentarse por el borde corto (ABC).
Especificaciones del grosor de los folletos.

e Enfolletos con Plegado y grapado, el méaximo es de 15 hojas de 80 g/m? (20 |b), o un grosor
equivalente. Por ejemplo, puede utilizar 13 hojas de 80 g/m? (20 |b) y una cubierta de 160 g/
m2 (43 b).

e Enlos folletos con Solo plegado un méximo de 5 hojas de 80 g/m? (20 Ib), o bien, un grosor
equivalente. Por ejemplo, puede utilizar 3 hojas de 80 g/m? (20 lb) y una cubierta de 200 g/m?
(53 Ib).

Nota: ABC significa alimentacién por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

Mas informacién

Realizaciéon de copias para crear un folleto

Uso de la opcion de salida No para las copias

Clasificacion de copias

Grapado de copias

Perforacion de copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Calidad de imagen

Configuracion del Tipo de original para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Tipo de original para mejorar la calidad de la salida en funcion del tipo de
imagenes originales y en como se produjeron. Por ejemplo, si utiliza una opcién de texto para el tipo
de original, el dispositivo producird una salida con bordes mas nitidos que si seleccionara una
opcion de foto; esto hard que los documentos de texto sean mas faciles de leer, pero reducira la
calidad de las imagenes donde hay gradaciones de claridad y oscuridad que no est@n presentes en
el texto.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Tipo de original.

N o v =W

Seleccione el Tipo de contenido deseado.

e Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.

e Fotografia: ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcién para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

e Mapa: se utiliza si el original es un mapa.
e Periodico/Revista: se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene
fotografias o texto.
8. Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.
e Impreso: produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y otros originales
impresos profesionalmente.

e Fotocopiado: se utiliza para la mayoria de originales fotocopiados e impresos en
impresoras laser.

e Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad en
papel fotografico.
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o Inyeccion de tinta: se utiliza especificamente para los originales generados en impresoras
de inyeccion de tinta.

e Tinta sélida: se recomienda para los originales generados en dispositivos de tinta sélida.
9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Especifique el nGmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Opciones de imagen

Seleccion de Opciones de imagen para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

La funcién Opciones de imagen proporciona opciones para cambiar la apariencia de la salida.

Utilice las opciones Mas claro/Mas oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imdgenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
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Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el boton Opciones de imagen.

Seleccione las opciones requeridas.

Seleccione el boton Aceptar.
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Seleccione las opciones deseadas.
10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Modificacion de la nitidez de las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Aumento de la claridad u oscuridad de las copias

Aumento de la claridad u oscuridad de las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones Mas claro/Mas oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imdgenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
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5. Seleccione la ficha Calidad de imagen.
6. Seleccione el botén Opciones de imagen.
7. Seleccione la opcion deseada de Mas claro/Mas oscuro.

e Mueva el indicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcién Supresion del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva el indicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.
8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Modificacion de la nitidez de las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Configuracion de la supresion del fondo para las copias

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Coémo evitar salida de calidad baja

Modificacion de la nitidez de las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
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5. Seleccione la ficha Calidad de imagen.
6. Seleccione el botén Opciones de imagen.
7. Seleccione la opcion deseada de Nitidez.

e Mueva elindicador hacia arriba para aumentar la nitidez de la imagen escaneada. La
opcién de Nitidez puede mejorar las imdgenes con texto mas que las imégenes con fotos.

e Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la imagen. Esto resulta Gtil al escanear fotos.
8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Aumento de la claridad u oscuridad de las copias

Mejora de la imagen

Seleccion de una opcion de Mejora de la imagen para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la opcidon Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede

reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcion es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.
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Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1.
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11.
12.

13.

14.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el boton Mejora de la imagen.

Seleccione las opciones requeridas.

Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.

. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Configuracion de la supresion del fondo para las copias

Configuracion de la opcién Contraste para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
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Configuracion de la supresion del fondo para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcidon Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcion es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.
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Seleccione Supresiéon automatica en el men( Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Siespreciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresién del fondo. La opciéon No
resulta Gtil cuando el ajuste de Més oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numeérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién

Configuracién de la opcién Contraste para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
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Configuracion de la opcion Contraste para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

N oo v W

Seleccione el boton Contraste automatico en el ment Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el botén Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Més para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enlapantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Configuracion de la supresion del fondo para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
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Ajuste del diseno

Configuracion de la Orientacion del original para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcién Orientacion del original para especificar el disefio de los originales que se escanean
y si la orientacion de la imagen en la pagina es vertical, horizontal o girada con relacién a la propia
pagina. La orientacion de las imagenes de los originales debe concordar con la orientacion
seleccionada. El dispositivo utiliza esta informacién para identificar si es necesario girar las
imagenes para producir la salida deseada.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

Seleccione el botén Orientacion del original.

N o v o= W

Seleccione la opcién deseada de Orientacion del original.

e Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacion con
alimentacién por el borde largo.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientacién con
alimentacién por el borde corto.

e Imagenes en vertical: las imagenes en los originales se colocan con orientacion vertical
en el alimentador de documentos.

e Imagen de lado: las imagenes en los originales se colocan de lado en el alimentador de
documentos.

Nota: Si se utiliza el cristal de exposicién, la orientacion es la que se ve antes de darle la vuelta
al original en el cristal.

8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.
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13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Especificacion del tamano del original que se copiara

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imégenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la deteccién automatica del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escaneardn.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

Seleccione el botén Tamaio del original.

N v W

Seleccione la opcion deseada de Tamano del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccién automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel estéandar.

o Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

e Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es Util para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5x 11”) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.
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Nota: Si se ha seleccionado Reduccién/Ampliacion automatica y un Suministro de papel especifico,
todas las imagenes se reducen o amplian para ajustarse al tamafio de papel especificado. Si se ha
seleccionado Autoseleccion, la salida se generara en varios tamanos de papel.

Nota: ABC significa alimentacién por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el bot6n Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Copia de paginas de libros

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de libro para especificar la pagina o paginas de un libro u otro original
encuadernado que se escanearan.

El dispositivo identificard el tamafo del original durante el escaneado. Si las paginas tienen un
borde negro u oscuro, el dispositivo asumira que las paginas son mas pequenas de lo que son. Para
evitar esto, utilice la funcién Area de escaneado personalizada en las opciones de Tamafio del
original para especificar el tamano exacto de la pagina.

Utilice la funcion Preparacion del trabajo: Preparar trabajo para crear juegos acabados a partir de
varias péaginas del documento encuadernado.

Nota: No cierre el alimentador de documentos al escanear originales encuadernados (si cierra el
alimentador, es posible que se dane el libro, el alimentador de documentos o ambos).

1. Coloque el libro en la esquina superior izquierda del cristal de exposicion.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
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4. Seleccione el botédn Copia en la pantalla téctil. Se muestran las funciones de Copia.
5. Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

6. Sicuando el libro esta abierto no es de un tamano de papel estandar, especifique
manualmente el tamafo correcto mediante la funcién Tamado del original.

e Seleccione el botén Tamaiio del original.
e Seleccione la opcion deseada de Tamano del original.
Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es Gtil para

escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

e Seleccione el botén Aceptar.
7. Seleccione el boton Copia de libro.

8. Seleccione la opcion deseada de Copia de libro para eliminar un area del centro de la imagen
del libro y evitar que se reproduzcan las marcas no deseadas del margen interior del libro.

e No: no elimina el borde de encuadernaciéon de la salida.

e Ambas pdaginas: escanea ambas paginas; primero la pagina izquierda del libro. Utilice los
botones de flecha para especificar una cantidad entre 0 y 50 mm (de 0 a 2") que se
eliminara del centro de la imagen del libro.

e Solo pagina izquierda: escanea solamente la pagina izquierda. Utilice los botones de
flecha para especificar una cantidad entre 0 y 25 mm (de 0 a 1") que se eliminara del lado
derecho de la imagen de la pagina.

e Solo pagina derecha: escanea solamente la pagina derecha. Utilice los botones de flecha
para especificar una cantidad entre 0 y 25 mm (de 0 a 1") que se eliminara del lado
izquierdo de la imagen de la pagina.

9. Seleccione el botén Aceptar.

10. Seleccione las opciones deseadas.

11. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el libro del cristal de exposicién cuando haya finalizado el escaneado. El trabajo entra en
la lista de trabajos preparados para procesarse.

14. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el bot6n Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacién

Preparacion de un trabajo de copia con varias opciones de paginas o segmentos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Especificacion del tamafio del original que se copiaré
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Uso de la funcion Desplazar imagen para cambiar la posicion de
la imagen de las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la funcién Desplazar imagen para trasladar la posicion de la imagen en la pagina impresa.
Esta funcién es Gtil cuando debe encuadernarse la salida porque permite mover la imagen a la
izquierda o a la derecha para que haya suficiente espacio para la encuadernaciéon.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botdn Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

Seleccione el botén Desplazar imagen.

N o B W

Seleccione la opcién deseada de Desplazar imagen.

e No anula las opciones de Desplazar imagen. Esta opcién es (til si programa un trabajo
complejo y desea cancelar las opciones de desplazamiento de imagen sin cancelar las
otras opciones seleccionadas.

e Desplazar margenes mueve la imagen hacia arriba/abajo o hacia la derecha/izquierda
por la p&gina para conseguir un margen mayor o menor. Utilice los botones de flecha para
especificar el desplazamiento deseado. El desplazamiento se introduce en incrementos de
1 mm (0.1") hasta 50 mm (2.0"). Existen dos opciones al copiar a dos caras.

e Ajustar el margen de la cara 2 de forma independiente al de la cara 1.

e Marque la casilla de verificacién Espejo de cara 1 si desea que la cara 2 se desplace para
reflejar el desplazamiento de la cara 1.

e Autocentrar centra automdticamente la imagen escaneada en el papel de la salida
impresa. Para que funcione bien, el original debe ser de menor tamano que el material de
impresion seleccionado, o bien debe reducirse la imagen.

e Utilice el men( Valores prefijados para seleccionar una opcién de Desplazar imagen
utilizada con frecuencia. El administrador del sistema puede alterar las opciones
predeterminadas. Cuando haya seleccionado una opcién prefijada, puede editarla
mediante los botones de flecha. El desplazamiento se introduce en incrementos de 1T mm
(0.1") hasta 50 mm (2.0"). Existen dos opciones al copiar a dos caras.

e Ajustar el margen de la cara 2 de forma independiente al de la cara 1.

e Marque la casilla de verificacién Espejo de cara 1 si desea que la cara 2 se desplace para
reflejar el desplazamiento de la cara 1.

8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

Guia del usuario 113



Copia Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

10. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Borrado de bordes de las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Borrado de bordes para especificar el rea de escaneado para que se
escanee solamente una seccién especifica del documento. Esto es Gtil si desea eliminar las marcas
de los originales perforados o grapados.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

A

Seleccione el botén Borrado de bordes.
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7. Seleccione la opcion deseada de Borrado de bordes.

Todos los bordes: borra una cantidad igual de todos los bordes. Utilice los botones de
flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mmy 50 mm (entre 0.1”y 2.0”)
o seleccione el campo de entrada y especifique la cantidad deseada mediante el teclado
numeérico.

Bordes individuales: permite borrar cada borde de forma independiente en ambas caras.
Utilice los botones de flecha para gjustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mmy 50
mm (entre 0.1” y 2.0”) o seleccione el campo de entrada correspondiente y especifique la
cantidad deseada mediante el teclado numeérico.
Seleccione el botén Cara 1.
Seleccione los cuadros de texto Superior, Derecho, Inferior e Izquierdo segln sea
preciso, y utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse
entre 3 mm y 50 mm (entre 0.1 pulg. y 2.0 pulg.) o seleccione el campo de entrada
correspondiente y especifique la cantidad deseada mediante el teclado numérico.

Puede hacer lo siguiente:

O bien

Seleccione el botén Cara 2.

Seleccione los cuadros de texto Superior, Derecho, Inferior e Izquierdo segln sea
preciso, y utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse
entre 3 mm y 50 mm (entre 0.1 pulg. y 2.0 pulg.) o seleccione el campo de entrada
correspondiente y especifique la cantidad deseada mediante el teclado numérico.

Marqgue la casilla de verificacion Espejo cara 1 para invertir las opciones de la cara 1
en la cara 2. Dependiendo de la orientacion de la pagina, se invertiran las opciones de
borde izquierdo y derecho y superior e inferior.

Seleccione una opcién de la lista de Valores prefijados para aplicar las opciones de Borrado
de bordes utilizadas con frecuencia, por ejemplo, Borrado de perforaciones y Borrado de
cabecera/pies. El administrador del sistema puede alterar las opciones prefijadas. Cuando
se ha seleccionado una opcién prefijada de borrado de bordes, puede editarse.
Seleccione el botén Cara 1.
Seleccione los cuadros de texto Superior, Derecho, Inferior e Izquierdo segln sea
preciso, y utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse
entre 3 mm y 50 mm (entre 0.1 pulg. y 2.0 pulg.) o seleccione el campo de entrada
correspondiente y especifique la cantidad deseada mediante el teclado numérico.

Puede hacer lo siguiente:

O bien

Seleccione el botén Cara 2.

Seleccione los cuadros de texto Superior, Derecho, Inferior e Izquierdo segin sea
preciso, y utilice los botones de flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse
entre 3 mm y 50 mm (entre 0.1 pulg. y 2.0 pulg.) o seleccione el campo de entrada
correspondiente y especifique la cantidad deseada mediante el teclado numérico.

Marqgue la casilla de verificacion Espejo cara 1 para invertir las opciones de la cara 1
en la cara 2. Dependiendo de la orientacion de la pagina, se invertiran las opciones de
borde izquierdo y derecho y superior e inferior.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Especifique el niimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
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11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Creacion de copias con una imagen invertida

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Invertir imagen para crear una imagen espejo o una imagen negativa. Esta
funcién es muy til en los originales que tienen bastante proporcion de fondo oscuro o de imagenes
y texto claros.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

Seleccione el boton Invertir imagen.

N oo v W

Seleccione la opcion deseada de Invertir imagen.

e Imagen normal produce una salida que corresponda con el original.
+ Imagen espejo invierte la imagen original para crear un espejo de la original.
8. Seleccione la opcion deseada de Imagen negativa.

e Imagen positiva produce una salida que corresponda con el original.

« Imagen negativa convierte las areas oscuras de la imagen en claras y las areas claras de
la imagen en oscuras.

9. Seleccione el botén Aceptar.
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10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Formato de salida

Realizacion de copias para crear un folleto

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice las opciones de Creacién de folletos para producir folletos a partir de originales a 1 o 2 caras.
El dispositivo escanea los originales y autométicamente reduce u organiza lasimégenes en el orden
adecuado para el papel seleccionado, de forma que se cree un folleto al plegar el juego de la copia
por la mitad. Se puede insertar una cubierta en el folleto automdticamente.

Si el dispositivo tiene instalado el realizador de folletos, puede utilizar la funcién Creacién de folletos
para producir folletos plegados y grapados automaticamente.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

Seleccione la ficha Formato de salida.

A A

Seleccione el boton Creacion de folletos.
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7. Seleccione el boton Si.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

8. Seleccione la opcién de Original requerida.

e Originalesa 1 cara
e Originales a 2 caras
e 2 caras, girar cara 2
9. Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el trabajo. Si se desea grapar y/o
plegar, se debe seleccionar la alimentacién por el borde corto (ABC).

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

10. En Orden de lectura, seleccione De izquierda a derecha o De derecha a izquierda para el
orden de salida deseado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.
11. Sise hainstalado un realizador de folletos, seleccione las opciones de acabado requeridas.

e Plegary grapar pliega y grapa la salida por el margen central para producir folletos.
e Solo plegar pliega la salida por el margen central para producir folletos.
12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Seleccione las opciones deseadas.
14. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
15. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

16. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

17. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

18. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Configuracion del suministro de papel para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Adicién de cubiertas a las copias

Paginas especiales

Seleccion de una opcidn de Paginas especiales para las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.
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Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Las opciones de Paginas especiales se utilizan para dar una apariencia mas profesional al
documento, por ejemplo, al agregar cubiertas o paginas impresas en otro papel.

Utilice la opcién Cubiertas para agregar al juego cubiertas, contracubiertas o ambas, bien sea en
blanco o impresas. Esta opcion también se utiliza para agregar cubiertas a los folletos. Las cubiertas
pueden ser de un material de impresion diferente al del trabajo.

Utilice la opcion Comienzos de capitulo para garantizar que un capitulo empiece en el lado derecho
o izquierdo de la pagina, con una pagina en blanco intercalada delante si es preciso.

Utilice la opcion Inserciones para agregar paginas en blanco de un material de impresion diferente
en el documento o para que se impriman paginas especificas de un material de impresion
diferente. Para las inserciones, se pueden utilizar dos origenes de materiales de impresion. Si se
insertan paginas en blanco, es necesario insertar una hoja en blanco en el lugar apropiado del
documento original.

Utilice la funcién Excepciones para utilizar un origen de papel diferente en un intervalo de paginas.
Por ejemplo, podria imprimir las paginas de evaluaciones de una guia de capacitacion en papel de
otro color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla téctil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabajo.

7. Seleccione la ficha Formato de salida.

8. Seleccione el boton Paginas especiales.

9. Seleccione la opcion deseada de Paginas especiales.

e Cubiertas agrega paginas en blanco o impresas a la salida.

e Comienzos de capitulo garantiza que un capitulo empiece en el lado derecho o izquierdo
de la pagina.

e Inserciones agrega paginas en blanco de un material de impresion diferente al
documento.

» Excepciones especifica un origen de papel diferente para un intervalo de paginas.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione las opciones deseadas.
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12. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
13. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

16. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Adiciéon de cubiertas a las copias

Adiciéon de secciones de comienzos de capitulos a las copias

Adicién de inserciones a los juegos de copias

Seleccion de las excepciones en los juegos de copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Adicion de cubiertas a las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Cubiertas para agregar al juego cubiertas, contracubiertas o ambas, bien sea en
blanco o impresas. Esta opcion también se utiliza para agregar cubiertas a los folletos. Las cubiertas
pueden ser de un material de impresion diferente al del trabajo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabgjo.

7. Coloque el material de impresion que se utilizard para las cubiertas en otra bandeja de papel y
aseglrese de que sea del mismo tamano y con la misma orientacién que el papel del cuerpo
del trabajo.
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8. Sies preciso, actualice la pantalla Opciones del papel y seleccione el botén Confirmar para
aprobar las selecciones.

9. Seleccione la ficha Formato de salida.
10. Seleccione el boton Paginas especiales.
11. Seleccione el boton Cubiertas....

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

12. Seleccione las Opciones de cubiertas deseadas. Las cubiertas pueden estar en blanco o tener
imagenes.
* No cancela la programacion especificada.

e Anteriory posterior iguales agrega una cubierta en blanco o impresa al principio y al final
del documento. Las opciones de impresion y de suministro de papel son iguales para
ambas cubiertas.

e Anterior y posterior distintas agrega una cubierta en blanco o impresa al principio y al
final del documento. Las opciones de impresion y de suministro de papel se pueden
programar de forma individual para cada cubierta.

» Solo anterior agrega una cubierta en blanco o impresa al principio del documento.
e Solo posterior agrega una cubierta en blanco o impresa al final del documento.
13. Seleccione la opcion de impresiéon deseada para las cubiertas.

e Cubierta en blanco incluye una hoja en blanco como cubierta.
e Imprimir en la cara 1 imprime una imagen en la cara 1 de la cubierta.

e Imprimir en la cara 2 imprime una imagen en la cara 2 de la cubierta. Seleccione Girar
cara 2 para girar la imagen en la segunda cara.

e Imprimir en ambas caras: imprime unaimagen en ambas caras de la cubierta. Seleccione
Girar cara 2 para girar la imagen en la sequnda cara.

14. Seleccione el Suministro de papel deseado para las cubiertas seleccionadas. Si es preciso,
seleccione el boton Més... para acceder a las opciones que no aparecen en la pagina principal.

15. Seleccione el boton Aceptar.

16. Para editar o eliminar una entrada de péagina especial, seleccione la entrada en la lista y,
después, seleccione la accién que desee en el mena.

17. Seleccione el boton Aceptar.

18. Seleccione las opciones deseadas.

19. Especifigue el nGmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
20. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

21. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esta listo para procesarse.

22. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

23. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Preparacién de un trabajo de copia con varias opciones de paginas o segmentos
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
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Colocacion de distintos tipos de material de impresion

Colocacion de papel en la bandeja 1 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacion de papel en la bandeja 2 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacién de papel en la bandeja 3

Colocacion de papel en la bandeja 4

Colocacion de papel en la bandeja especial y modificacion de las opciones de la bandeja

Adicion de secciones de comienzos de capitulos a las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Comienzos de capitulo para garantizar que un capitulo empiece en el lado derecho
o izquierdo de la pagina, con una pagina en blanco intercalada delante si es preciso.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

wu

Si es preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabgjo.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el botdn Paginas especiales.

© ® N o

Seleccione el botén Comienzos de capitulo....

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

10. Seleccione el cuadro de texto Namero de pagina y utilice el teclado numérico para especificar
el nimero de pagina donde desea que comience el capitulo.

11. Seleccione la opcién deseada de la seccién Comienzo de capitulo.

e En la pagina derecha comienza el capitulo nuevo en la pagina derecha.
e En la pagina izquierda comienza el capitulo nuevo en la pagina izquierda.
12. Seleccione el boton Agregar.

13. Repita los tres pasos anteriores hasta que se hayan programado todos los capitulos.
14. Seleccione el botén Cerrar para guardar la informacién especificada.

15. Para editar o eliminar una entrada de pagina especial, seleccione la entrada en la lista y,
después, seleccione la accidon que desee en el mena.
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16. Seleccione el boton Aceptar.

17. Seleccione las opciones deseadas.

18. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
19. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

20. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

21. Enlapantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

22. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el bot6n Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Adicion de inserciones a los juegos de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Inserciones para agregar paginas en blanco de un material de impresion diferente
en el documento o para que se impriman paginas especificas de un material de impresion
diferente. Para las inserciones, se pueden utilizar dos origenes de materiales de impresion. Si se
insertan paginas en blanco, es necesario insertar una hoja en blanco en el lugar apropiado del
documento original.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabgjo.

7. Coloque el material de impresion que se utilizara para las inserciones en otra bandeja de papel,
y aseglrese de que sea del mismo tamano y de que tenga la misma orientacion que el papel
del cuerpo del trabajo.
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8. Sies preciso, actualice la pantalla Opciones del papel y seleccione el botén Confirmar para
aprobar las selecciones.

9. Seleccione la ficha Formato de salida.
10. Seleccione el boton Paginas especiales.
11. Seleccione el botén Inserciones....

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

12. Utilice los botones de flecha o seleccione el cuadro de entrada Cantidad de inserciones y
utilice el teclado numérico para especificar el nimero de pagina.

13. Seleccione el cuadro de texto Insertar después de la pagina y utilice el teclado numérico para
introducir el nUmero de pagina de la insercion.

Nota: Los nimeros de pagina son los nimeros de pagina fisica y no los nimeros de pagina
impresos en el documento. Para los documentos a 2 caras, cada pagina del documento tiene
2 nimeros de pagina, de manera que debe contar cada cara del documento.

14. Seleccione la opcion deseada de Suministro de papel para la insercion.

e Sidesea insertar separadores, asegirese de que se coloca la secuencia y el nimero
correcto de separadores para el trabajo. Si se imprime en separadores, utilice la opcion
Despl. separ. para especificar la cantidad de desplazamiento deseado para asegurarse de
que la imagen se imprima correctamente en el separador.

15. Seleccione el boton Agregar.
16. Repita los cuatro pasos anteriores hasta que se hayan programado todas las inserciones.
17. Seleccione el boton Cerrar para guardar la informacién especificada.

18. Para editar o eliminar una entrada de pagina especial, seleccione la entrada en la lista y,
después, seleccione la accién que desee en el mend.

19. Seleccione el boton Aceptar.

20. Seleccione las opciones deseadas.

21. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
22. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

23. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidn cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

24. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

25. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de la funcién Desplazar imagen para cambiar la posicion de la imagen de las copias
Preparacion de un trabajo de copia con varias opciones de paginas o segmentos
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Colocacion de papel en la bandeja 1 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacién de papel en la bandeja 2 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacién de papel en la bandeja 3

Colocacién de papel en la bandeja 4

Colocacion de papel en la bandeja especial y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacion de distintos tipos de material de impresion
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Seleccion de las excepciones en los juegos de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la funcién Excepciones para utilizar un origen de papel diferente en un intervalo de paginas.
Por ejemplo, podria imprimir las paginas de evaluaciones de una guia de capacitaciéon en papel de
otro color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.

6. Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabgjo.
7. Seleccione la ficha Formato de salida.
8. Seleccione el boton Excepciones....

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

9. Seleccione una casilla de Nimero de pagina a la vez y utilice el teclado numérico para
especificar los nGmeros de pagina inicial y final en el intervalo de excepciones.

10. Sifuera necesario, seleccione el suministro de papel deseado para la excepcion. Para cada serie
de paginas de excepcion se pueden seleccionar distintas bandejas de papel.

11. Seleccione el boton Agregar.
12. Repita los tres pasos anteriores hasta que se hayan programado todas las excepciones.
13. Seleccione el boton Cerrar para guardar la informacién especificada.

14. Para editar o eliminar una entrada de pagina especial, seleccione la entrada en la lista y,
después, seleccione la accién que desee en el men(.

15. Seleccione el boton Aceptar.

16. Seleccione las opciones deseadas.

17. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
18. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

19. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Guia del usuario 125



Copia Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

20. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

21. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Anotaciones

Seleccion de las opciones de anotaciones de las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

La funcién Anotaciones permite agregar un comentario, un nimero de pagina, la fecha actual o un
Sello de Bates a las copias de forma automatica. Puede seleccionar cualquiera o todas las opciones
de anotaciones y especificar donde deben aparecer en las copias. También puede seleccionar el
aspecto de las anotaciones, como el tamano de la fuente.

No se aplicaran anotaciones a Cubiertas (anterior y posterior), Separadores, Inserciones y Paginas
de comienzo de capitulo en blanco.

Utilice la opcion Nimeros de pagina para imprimir automaticamente un nimero de pagina en una
posicion especifica de la pagina. Los nimeros de pagina aumentan automaticamente de uno en
uno. Para las copias a 2 caras, los nimeros de pdgina se imprimen en ambas caras y cuentan como
dos pdaginas.

Utilice la funcion Comentario para agregar un maximo de 50 caracteres alfanuméricos en una
posicion especifica de la pagina. Se puede corregir un comentario existente o se puede crear un
comentario nuevo.

Utilice la opcion Fecha para agregar la fecha actual en la posicién seleccionada en la pagina. La
fecha impresa es la fecha configurada en el dispositivo; el administrador del sistema configura el
calendario cuando se instala el dispositivo.

Utilice la opcion Sello de Bates para agregar un sello de Bates seleccionado en una posicion
especifica de la pagina. El sello de Bates se utiliza principalmente en el Gmbito juridico y
empresarial para aplicar un prefijo establecido (por ejemplo, un nimero de caso o una referencia
de cliente) y nimeros de pagina al documento que se esté procesando. El prefijo puede contener
hasta 8 caracteres alfanuméricos. Puede agregar un prefijo nuevo o seleccionar uno existente en la
lista proporcionada.

Utilice las opciones de Formato y estilo para especificar la orientacién, el estilo y los requisitos de
impresién para las anotaciones seleccionadas.

126 Guia del usuario



Copia Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Nota: Las opciones de Formato y estilo no estan disponibles hasta que se programa al menos una
anotacion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el botébn Anotaciones.

N o v BWw

Seleccione las opciones deseadas de Anotaciones. Es posible seleccionar més de una opcion,
pero debe seleccionar una ubicacion distinta para cada opcion.

o Nuameros de pagina imprime automdticamente un nimero de pagina en la pagina.
e Comentario agrega un maximo de 50 caracteres alfanumeéricos a la pagina.
e Fecha agrega la fecha actual a la pagina.
o Sello de Bates agrega un sello de Bates seleccionado a la pagina.
8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Adicion de nimeros de pagina a las copias

Adicion de comentarios a las copias

Impresion de la fecha en las copias

Impresion un sello de Bates en las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Adicion de nameros de pagina a las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Nameros de pagina para imprimir automéaticamente un niimero de pagina en una
posicion especifica de la pagina. Los nimeros de pagina aumentan autométicamente de uno en
uno. Para las copias a 2 caras, los nimeros de pagina se imprimen en ambas caras y cuentan como
dos paginas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el boton Anotaciones.

Seleccione el boton Nimeros de pagina.

o N o U & W

Seleccione el boton Si para agregar los niimeros de pagina a la salida.

e Siespreciso, seleccione el boton No para que la salida no tenga nimeros de pagina.

9. Seleccione el cuadro de texto Nimero de pagina inicial y utilice el teclado numérico para
especificar el nimero de pagina inicial que desee imprimir en las copias.

10. Seleccione uno de los botones de flecha para determinar la posiciéon del nimero de pagina en
la pagina impresa.

11. Seleccione la opcion deseada de Aplicar a.

e Todas las paginas agrega la anotacién a todas las paginas.

e Todas salvo primera pdgina agrega la anotacién a todas las paginas, excepto a la
primera.

12. Seleccione el boton Aceptar.

Después de programar una anotacion, aparece el botén de Formato y estilo.
13. Seleccione el botén Formato y estilo.
14. Seleccione la opcion deseada de Fondo del texto.

e Opaco crea anotaciones sélidas que se colocan sobre la copia y no se ve la imagen debajo
del texto de la anotacion.

e Transparente crea anotaciones semitransparentes con la imagen de la copia visible
debajo del texto de la anotacion.

15. Seleccione el cuadro de texto Tamaio en puntos de la fuente y utilice el teclado numérico o
los botones + o - para especificar un tamano en punto de la fuente.
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16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,

Seleccione la opcion deseada de Cara 2.

e Igual que Cara 1: se aplican las mismas opciones a la cara 1y a la cara 2 de las copias.

e Espejo de cara 1, Giro horizontal: las copias se abrirdn de derecha a izquierda como en
un libro, con el borde de encuadernacién a la izquierda. La posicién de la anotaciéon en la
cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por ejemplo, si un
nimero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1, aparecerd en la
esquina inferior derecha de la cara 2.

e Espejo de cara 1, Giro vertical: las copias se abriran de abajo a arriba como en un
calendario, con el borde de encuadernacién en la parte superior. La posicion de la
anotacién en la cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacién. Por
ejemplo, si un nimero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1,
aparecerd en la esquina superior izquierda de la cara 2.

Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.

Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacién, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Adicion de comentarios a las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las iméagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.
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Utilice la funcién Comentario para agregar un maximo de 50 caracteres alfanuméricos en una
posicion especifica de la pagina. Se puede corregir un comentario existente o se puede crear un
comentario nuevo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el botén Anotaciones.

Seleccione el botbn Comentario.

G N oo U & W

Seleccione el botén Si para agregar un comentario a la salida.

e Sies preciso, seleccione el boton No para que la salida no tenga ningln comentario.

9. Seleccione el comentario deseado en la lista Comentarios guardados. Para introducir un
comentario nuevo, seleccione una opcion <Disponible> en la lista, utilice el teclado para
introducir el comentario y, a continuacién, seleccione Aceptar. Para editar un comentario
existente, resalte el comentario en la lista y seleccione el boton Editar. Utilice el teclado para
editar la entrada y, a continuacién, seleccione Aceptar.

10. Seleccione uno de los botones de flecha para determinar la posicion del comentario en la
pagina impresa.
11. Seleccione la opcion deseada en el mend desplegable Aplicar a.

e Todas las paginas agrega la anotacién a todas las paginas.

e Todas salvo primera pagina agrega la anotaciéon a todas las paginas, excepto a la
primera.
e Solo primera pagina agrega la anotacién a la primera pagina pero no a las paginas
siguientes.
12. Seleccione el boton Aceptar.

Después de programar una anotacion, aparece el botén de Formato y estilo.
13. Seleccione el bot6n Formato y estilo.
14. Seleccione la opcion deseada de Fondo del texto.

e Opaco crea anotaciones solidas que se colocan sobre la copia y no se ve la imagen debajo
del texto de la anotacion.

e Transparente crea anotaciones semitransparentes con la imagen de la copia visible
debajo del texto de la anotacion.

15. Seleccione el cuadro de texto Tamano en puntos de la fuente y utilice el teclado numérico o
los botones + o - para especificar un tamano en punto de la fuente.

16. Seleccione la opcion deseada de Cara 2.

e Igual que Cara 1: se aplican las mismas opciones a la cara 1y a la cara 2 de las copias.
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» Espejo de cara 1, Giro horizontal: las copias se abrirédn de derecha a izquierda como en
un libro, con el borde de encuadernacion a la izquierda. La posicion de la anotacion en la
cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por ejemplo, si un
nlmero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1, aparecerd en la
esquina inferior derecha de la cara 2.

e Espejo de cara 1, Giro vertical: las copias se abrirdn de abajo a arriba como en un
calendario, con el borde de encuadernacién en la parte superior. La posicion de la
anotacién en la cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por
ejemplo, si un nimero de pégina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1,
aparecerd en la esquina superior izquierda de la cara 2.

17. Seleccione el boton Aceptar.

18. Seleccione el boton Aceptar.

19. Seleccione las opciones deseadas.

20. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
21. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

22. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

23. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

24. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Impresion de la fecha en las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Fecha para agregar la fecha actual en la posicién seleccionada en la pagina. La

fecha impresa es la fecha configurada en el dispositivo; el administrador del sistema configura el
calendario cuando se instala el dispositivo.
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Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el botén Anotaciones.

Seleccione el boton Fecha.

G N oo U & W

Seleccione el botén Si para agregar la fecha a la salida.

e Sies preciso, seleccione el boton No para que la salida no tenga la fecha.
9. Seleccione el formato deseado.
o DD/MM/AAAA

e MM/DD/AAAA
e AAAA/MM/DD

10. Seleccione uno de los botones de flecha para determinar la posicion de la fecha en la pagina
impresa.

11. Seleccione la opcion deseada en el mend desplegable Aplicar a.

e Todas las paginas agrega la anotacién a todas las paginas.

e Todas salvo primera pdgina agrega la anotacién a todas las paginas, excepto a la
primera.
e Solo primera pdgina agrega la anotacion a la primera pagina pero no a las paginas
siguientes.
12. Seleccione el boton Aceptar.

Después de programar una anotacién, aparece el botdén de Formato y estilo.
13. Seleccione el boton Formato y estilo.
14. Seleccione la opcion deseada de Fondo del texto.

e Opaco crea anotaciones sélidas que se colocan sobre la copia y no se ve laimagen debajo
del texto de la anotacién.

e Transparente crea anotaciones semitransparentes con la imagen de la copia visible
debajo del texto de la anotacion.

15. Seleccione el cuadro de texto Tamaio en puntos de la fuente y utilice el teclado numérico o
los botones + o - para especificar un tamano en punto de la fuente.

16. Seleccione la opcion deseada de Cara 2.

e Igual que Cara 1: se aplican las mismas opciones a la cara 1y a la cara 2 de las copias.
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» Espejo de cara 1, Giro horizontal: las copias se abrirédn de derecha a izquierda como en
un libro, con el borde de encuadernacion a la izquierda. La posicion de la anotacion en la
cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por ejemplo, si un
nlmero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1, aparecerd en la
esquina inferior derecha de la cara 2.

e Espejo de cara 1, Giro vertical: las copias se abrirdn de abajo a arriba como en un
calendario, con el borde de encuadernacién en la parte superior. La posicion de la
anotacién en la cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por
ejemplo, si un nimero de pégina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1,
aparecerd en la esquina superior izquierda de la cara 2.

17. Seleccione el boton Aceptar.

18. Seleccione el boton Aceptar.

19. Seleccione las opciones deseadas.

20. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
21. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

22. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

23. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

24. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Impresion un sello de Bates en las copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcion Sello de Bates para agregar un sello de Bates seleccionado en una posicion
especifica de la pagina. El sello de Bates se utiliza principalmente en el Gmbito juridico y
empresarial para aplicar un prefijo establecido (por ejemplo, un nimero de caso o una referencia
de cliente) y nimeros de pagina al documento que se esté procesando. El prefijo puede contener
hasta 8 caracteres alfanuméricos. Puede agregar un prefijo nuevo o seleccionar uno existente en la
lista proporcionada.
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1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el botén Anotaciones.

Seleccione el boton Sello de Bates.

G N oo U & W

Seleccione el botén Si para agregar un Sello de Bates a la salida.

e Siespreciso, seleccione el boton No para que la salida no tenga un Sello de Bates.

9. Seleccione el Sello de Bates deseado en la lista de Prefijos guardados; si no se ha programado
un prefijo, aparecera como Disponible. Para editar un prefijo existente, resalte el prefijo en la
lista y seleccione el botdn Editar. Use el teclado para editar la entrada y seleccione Aceptar
para cerrar el teclado.

10. Seleccione uno de los botones de flecha para determinar la posicién del Sello de Bates en la
pagina impresa.

11. Seleccione el cuadro de texto Niimero de pagina inicial y utilice el teclado numérico para
especificar el nGmero de pagina inicial. Es posible introducir ceros iniciales para definir la
longitud de nimero de pégina inicial, por ejemplo, 000000001.

12. Seleccione la opcidn deseada de Aplicar a.

¢ Todas las paginas agrega la anotacion a todas las paginas.

e Todas salvo primera pagina agrega la anotacién a todas las paginas, excepto a la
primera.

13. Seleccione el boton Aceptar.

Después de programar una anotacion, aparece el botén de Formato y estilo.
14. Seleccione el botén Formato y estilo.
15. Seleccione la opcién deseada de Fondo del texto.
e Opaco crea anotaciones sélidas que se colocan sobre la copia y no se ve la imagen debajo

del texto de la anotacion.
e Transparente crea anotaciones semitransparentes con la imagen de la copia visible
debajo del texto de la anotacion.

16. Seleccione el cuadro de texto Tamafio en puntos de la fuente y utilice el teclado numérico o
los botones + o - para especificar un tamano en punto de la fuente.

17. Seleccione la opcidn deseada de Cara 2.

e Igual que Cara 1: se aplican las mismas opciones a la cara 1y a la cara 2 de las copias.

e Espejo de cara 1, Giro horizontal: las copias se abriran de derecha a izquierda como en
un libro, con el borde de encuadernaciéon a la izquierda. La posicion de la anotacién en la
cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacion. Por ejemplo, si un
nlmero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1, aparecera en la
esquina inferior derecha de la cara 2.
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» Espejo de cara 1, Giro vertical: las copias se abrirdn de abajo a arriba como en un
calendario, con el borde de encuadernacion en la parte superior. La posicion de la
anotacioén en la cara 2 serd un espejo de la cara 1 por el borde de encuadernacién. Por
ejemplo, si un nimero de pagina se coloca en la esquina inferior izquierda de la cara 1,
aparecera en la esquina superior izquierda de la cara 2.

18. Seleccione el boton Aceptar.

19. Seleccione el boton Aceptar.

20. Seleccione las opciones deseadas.

21. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
22. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

23. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

24. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

25. Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el mena Estado de trabajos

Uso de los separadores de transparencias en los juegos de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imdgenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice Separadores de transparencias para intercalar las transparencias impresas con una hoja de
papel en blanco o impresa de una bandeja de papel especifica.
Nota: Los separadores deben tener el mismo tamafo y orientacion que las hojas de transparencias.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.

5. Sies preciso, seleccione la ficha Copia. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de
Copia.
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Especifique la opcién deseada de Suministro de papel para el cuerpo del trabajo.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el boton Separadores de transparencias.

O ® N o

Seleccione el bot6n Si para agregar separadores de transparencias al trabajo.

e Siespreciso, seleccione el botén No para que el trabajo no tenga separadores de
transparencias.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

10. Seleccione la bandeja de papel que contiene el papel para los separadores en la lista
Suministro de separadores. Si es preciso, seleccione M@s... para acceder a todas las opciones
de la bandeja de papel.

11. Si es preciso, modifique la bandeja de papel que contiene las transparencias en la lista
Suministro de separadores. Si es preciso, seleccione Mds... para acceder a todas las opciones
de la bandeja de papel.

12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Seleccione las opciones deseadas.

14. Especifique el nmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
15. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

16. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

17. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

18. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Colocacién de distintos tipos de material de impresion

Colocacién de papel en la bandeja especial y modificacion de las opciones de la bandeja

Copia de varias paginas o repeticion de imagenes en una pagina

Utilice la funcion Disefio de pagina al crear circulares, historietas o para documentos de archivo. El
dispositivo reduce o amplia cada imagen, segln se requiera, para poder mostrarlas en sentido
horizontal o vertical en una péagina segan el tipo de papel seleccionado.

Permite un maximo de 36 imagenes en una hoja de papel. La funcién Disefio de pagina puede
generar varios formatos de salida.

e 4originales con 2 filas y 2 columnas.
e 6 originales con 3 filas y 2 columnas.

e 2 originales con 2 filas y 1 columna.
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Nota: Con la funcién Disefio de pagina hay algunas opciones que no pueden utilizarse y aparecen
atenuadas en la pantalla tactil.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Formato de salida.

Seleccione el bot6n Disefio de pagina.

N o v W

Seleccione la opcion deseada de Disefo de pagina.

e No para producir una sola imagen por pagina.

e Paginas por carainserta un nimero determinado de paginas en una o en ambas caras del
papel.

e Repetir imagen inserta una cantidad determinada de imagenes iguales en una o en
ambas caras del papel.

Nota: Si en Suministro de papel se selecciona Autoseleccion de papel, aparece la pantalla
Conflicto de papel. Seleccione la bandeja de papel que desee y pulse Aceptar.

8. Seleccione el nimero de paginas o de veces que se repetird la imagen en la lista de valores
prefijados o seleccione Especificar filas y columnas. Seleccione Repeticion automatica para
que la impresora determine el nimero maximo de imagenes que se pueden colocar en el
tamano de papel seleccionado.

9. Seleccione la opcién deseada de Orientacion del original.

e Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacién vertical.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientacién horizontal.
10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione las opciones deseadas.

12. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado nhumeérico del panel de control.
13. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

16. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el mena Estado de trabajos
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Preparacion del trabajo

Preparacion de un trabajo de copia con varias opciones de
paginas o segmentos

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Utilice la funcion Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada pagina o cada grupo de
paginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

3. Pulse el botdn Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacién del trabajo.

Seleccione el botén Preparar trabajo.

G N oo U B

Seleccione el botén Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
9. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacién, las opciones deseadas.

e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcién
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones deseadas.

13. Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e  Siutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, asegurese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazard la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamano A4 u 8.5x11".
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14. Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

15. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

16. Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

17. Si es preciso, seleccione las opciones para el segmento.

e Muestra del Gltimo segmento: produce una muestra del Gltimo segmento escaneado. Si
estd satisfecho con la muestra, continle programando la preparacién del trabajo.

e Eliminar altimo segmento: elimina el dltimo segmento escaneado. Continde
programando la preparacién del trabajo.

e Eliminar todos los segmentos: elimina la preparacion del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabajo.

18. Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.
19. Coloque el segundo segmento de los originales.
20. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

21. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

22. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
23. Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el botén Enviar trabajo.

24, Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

25. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un juego de muestra de Preparar trabajo

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Impresion de un juego de muestra de Preparar trabajo

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.
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Sirealiza copias de un gran nimero de juegos, utilice la funcién Trabajo de muestra para revisar una
copia de prueba y asegurarse de que todas las opciones de impresion sean correctas antes de
imprimir los juegos restantes.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el botén Trabajo de muestra.

N o v &Ww

Seleccione el bot6n Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
8. Seleccione el botdn Aceptar.

9. Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Se imprime una copia del trabajo (el trabajo de muestra). Se el resto del trabajo queda retenido en
la Lista de trabajos.

11. Libere o elimine el trabajo de muestra.
e SielTrabajo de muestra es correcto, seleccione Liberar. Se imprimird el nimero

programado de juegos.

e Siel Trabajo de muestra no es correcto, seleccione Eliminar y Eliminar trabajo para
confirmar. El trabajo se eliminara de la lista. Repita el procedimiento del trabajo de muestra
hasta que esté satisfecho con la muestra.

12. Seleccione el botén Estado de trabajos para acceder al trabajo. El trabajo tiene el estado
Retenido: muestra finalizada.

13. Seleccione el trabajo en la lista.

14. Si el Trabajo de muestra es correcto, seleccione Liberar. Se imprimira el nimero programado
de juegos.

15. Siel Trabajo de muestrano es correcto, seleccione Eliminar y Eliminar trabajo para confirmar.
El trabajo se eliminara de la lista.

16. Repita el procedimiento del trabajo de muestra hasta que esté satisfecho con la muestra.

17. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

18. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

19. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y estd listo para procesarse.
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Mas informacion

Recuperacion de valores guardados para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Almacenamiento de las opciones actuales para las copias

Impresion de un juego de muestra

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Sirealiza copias de un gran nimero de juegos, utilice la funcién Trabajo de muestra para revisar una
copia de prueba y asegurarse de que todas las opciones de impresion sean correctas antes de
imprimir los juegos restantes.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botdn Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacién del trabajo.

Seleccione el botén Trabajo de muestra.

Seleccione el botdon Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.
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Especifique el nimero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Se imprime una copia del trabajo (el trabajo de muestra). Se el resto del trabajo queda retenido en
la Lista de trabajos.

11. Si el Trabajo de muestra es correcto, seleccione Imprimir. Se producird el nimero de juegos
programado.

12. Siel Trabajo de muestra no es correcto, seleccione Eliminar y Eliminar trabajo para confirmar.
El trabajo se eliminara de la lista.

13. Repita el procedimiento del trabajo de muestra hasta que esté satisfecho con la muestra.

14. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.
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15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

16. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya

finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

Mas informacion

Recuperacion de valores guardados para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
Almacenamiento de las opciones actuales para las copias

Almacenamiento de las opciones actuales para las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imégenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcidn Guardar valores actuales para guardar hasta 50 combinaciones de opciones
frecuentes en la memoria del dispositivo. El dispositivo solo almacena la programacion del trabajo,
no laimagen. Cada vez que se recuperan y utilizan valores guardados, se debe escanear la imagen.

Esta funcién es Gtil si utiliza con frecuencia las mismas opciones para producir documentos.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Programe las opciones del trabajo deseadas.

Especifique el nGmero de copias deseadas con el teclado numérico del panel de control.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el botén Guardar valores actuales.
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Seleccione una opcidn disponible en el mend desplegable de nombres.
10. Utilice el teclado para especificar el nombre de las opciones.

11. Seleccione el boton Aceptar.

Se almacenan los valores y se puede acceder a ellos mediante la funcién Recuperar valores
guardados.
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Si es preciso, puede continuar con la impresion del trabajo actual.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Recuperacion de valores guardados para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Recuperacion de valores guardados para las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcidn Recuperar valores guardados para volver a utilizar las opciones de un trabajo
anterior. La opcion Guardar valores guardados se utiliza para guardar las opciones en el dispositivo,
para utilizarlas después en otro trabajo.

Se pueden realizar cambios a los valores recuperados, pero no se almacenaran con los valores
guardados.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el boton Recuperar valores guardados.

Seleccione la opcion deseada en la lista Nombre de la opcion.

Seleccione el botén Cargar valores. Se activan las funciones de programacién recuperadas.
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Si es preciso, puede modificar las opciones. Estas modificaciones no se guardan en las opciones
guardadas.
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10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Almacenamiento de las opciones actuales para las copias

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Eliminacion de valores guardados para las copias

Cuando se pulsa el botéon Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las iméagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcion de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de copia.

Utilice la opcién Eliminar valores para eliminar las opciones guardadas en la memoria del
dispositivo. Solo pueden guardarse 10 juegos de opciones; por tanto, regularmente debera eliminar
juegos anteriores.

1. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el boton Recuperar valores guardados.

Seleccione la opcidn deseada en la lista Nombre de la opcion.

Seleccione el botén Eliminar valores.
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Seleccione el botén Eliminar para confirmar.
Mas informacion

Almacenamiento de las opciones actuales para las copias
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
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Seleccion del nUmero de copias

Cuando se pulsa el boton Comenzar para realizar una copia, el dispositivo escanea los originales y
almacena las imagenes temporalmente. A continuacién imprime las imagenes en funcién de las
opciones que haya seleccionado.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de copia.

Con la opcion Cantidad de la pantalla téctil se pueden especificar hasta 9999 copias.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Copia en la pantalla tactil. Se muestran las funciones de Copia.
Seleccione la ficha Preparacién del trabajo.

Seleccione el boton Cantidad.
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Especifique el nimero de impresiones deseadas con el teclado numérico de la pantalla tactil.
Para eliminar una entrada incorrecta, utilice la tecla de retroceso X que aparece en el campo
de introduccion de texto.

8. Seleccione el botdon Aceptar.
9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado. El trabajo entra en la lista de trabajos y esté listo para procesarse.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Fax

Fax (fax interno)

Envio de faxes (Fax interno)

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

1.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Para introducir los datos del destinatario, utilice una de las opciones disponibles:

e Enter Recipient (Introducir destinatario): esta opcion permite introducir un namero de fax
manualmente. Utilice el teclado alfanumérico para introducir el nGmero y, a continuacion,
seleccione Agregar. Si fuera necesario, utilice los caracteres de marcacion especiales.
Introduzca los nimeros y caracteres en el lugar apropiado.

Nota: Es posible que se necesiten una o mas pausas de marcacion entre el nimero de acceso
aunallinea externa y el nmero de fax. Al insertarlas, las pausas de marcacién aparecen como
comas en el nimero de fax.

Utilice el teclado numeérico de la pantalla tactil para introducir el nimero de fax y los
caracteres de marcacion adicionales del destinatario.

Pausa de marcacion (, ) introduce una pausa entre nimeros. La pausa permite
cambiar de una linea interna a una linea externa durante la marcacién automatica.
Para aumentar el tiempo de pausa, inserte méas pausas. Si utiliza nimeros de cédigo
de cobro, introduzca una pausa entre el nimero de fax y el nimero de cddigo de cobro.
Cambio de pulso a tono ( :) cambia entre la marcacién por pulsos y la marcacién por
tonos.
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Enmascarar datos ( /) sustituye los caracteres mostrados por un asterisco (*) para
proteger la informacién confidencial. Esta opcién es muy (til cuando es necesario
introducir un coédigo de cobro especial o un niimero de tarjeta de crédito para realizar
una llamada. Seleccione el boton Enmascarar datos (/) antes de introducir nimeros
confidenciales y cuando haya terminado, para desactivar la funcion.

Espacio ( ) - se utiliza para facilitar la lectura de nimeros, pero el dispositivo lo ignora
durante la marcacion.

Esperar tono de marcacién ( = ) suspende la marcacién hasta que detecta el tono de
red esperado. También puede utilizarse para detectar un determinado tono cuando se
accede a una linea exterior u otro servicio.

e Favoritos: Esta opcion se utiliza para acceder y seleccionar los contactos individuales o de
grupo que se han designado como favoritos en la Libreta de direcciones del dispositivo.
Seleccione uno o varios favoritos y seleccione Aceptar.

e Libreta de direcciones del dispositivo: Esta opcion permite seleccionar nimeros de fax
de la libreta de direcciones. Seleccione la flecha hacia Abajo y, a continuacion, seleccione
Contactos de fax, Grupos de fax, Favoritos de fax o Todos los contactos en el men(
desplegable. Seleccione el contacto que desee y, a continuacion, seleccione Agregar a
destinatarios en el mend. Para eliminar un contacto de la lista de destinatarios, seleccione
el contacto y, a continuacion, seleccione Quitar. Seleccione y agregue mas contactos, o
bien, seleccione Aceptar.

e Buzones: Esta opcion permite almacenar faxes localmente en la impresora o en una
maquina de fax remota.

e Sondeo: Esta opcion se utiliza para que los documentos de fax guardados en el dispositivo
de fax estén disponibles para que puedan ser sondeados por otros dispositivos de fax.
Cuando esta seleccionada la opcion Almacenamiento protegido, se crea una lista de
nimeros de fax a los que se permite acceder a los faxes almacenados en el dispositivo.

6. Seleccione las opciones deseadas.
7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Enlapantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)
Envio de un fax a un niumero guardado como favorito (fax interno)
Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)
Almacenamiento de faxes para sondeo (fax interno)
Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)
Impresion de faxes almacenados para sondeo (fax interno)

148 Guia del usuario


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Fax

Envio de un fax a un nimero guardado como favorito (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Favoritos para acceder rapidamente a los nimeros de fax utilizados con frecuencia.
Los Favoritos se guardan en la libreta de direcciones.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botén Favoritos....

Si es preciso, seleccione la ficha Fax. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de Fax.
Seleccione los destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.
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Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Almacenamiento de un nimero de la libreta de direcciones como favorito (fax interno)
Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Almacenamiento de un niamero de la libreta de direcciones como favorito
(fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Favoritos para acceder rapidamente a los nimeros de fax utilizados con frecuencia.
Los Favoritos se guardan en la libreta de direcciones.

1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

2. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
3. Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

4. Seleccione el boton Libreta de direcciones. El nombre del botén variard en funcién del tipo de
libreta de direcciones que el administrador del sistema haya instalado o configurado como
libreta de direcciones prefijada, por ejemplo, el botén puede llamarse Libreta de direcciones
del dispositivo o Libreta de direcciones de la red.

5. Seleccione la opcion deseada de Contactos de fax.

e Contactos de fax proporciona una lista de contactos de fax individuales.
e Grupos de fax proporciona una lista de grupos de nimeros de fax.
e Favoritos de fax proporciona solamente los contactos o grupos de fax marcados como
favoritos.
e Todos los contactos proporciona una lista de todos los contactos de fax; es la mejor
opcion si no se esta seguro de a qué grupo pertenece el contacto.
6. Sies preciso, seleccione el boton Buscar... y utilice el teclado para especificar el nombre del

destinatario o del grupo. Si no sabe el nombre completo, especifique un nombre parcial y, a
continuacion, seleccione el botén Buscar.

7. Seleccione el destinatario deseado.
8. Seleccione el boton Datos.

9. Seleccione elicono de estrella de la derecha de un campo para agregar los datos del contacto
a los favoritos.

10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione el boton Aceptar.

Mas informacién

Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un fax a un nimero guardado como favorito (fax interno)

Explicacion de las opciones de fax

Creacién de un contacto nuevo de la libreta de direcciones de fax (fax interno)

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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libreta de direcciones
Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcion Libreta de direcciones para acceder a los nimeros o grupos de nimeros de fax que
se utilizan con frecuencia guardados en la libreta de direcciones.

En la lista de destinatarios se pueden incluir hasta 200 entradas individuales y 40 entradas de
grupo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Fax en la pantalla téctil.

5. Seleccione el botén Libreta de direcciones del dispositivo. El nombre del botén varia en
funcién deltipo de libreta de direcciones que haya instalado o configurado el administrador del
sistema como libreta de direcciones prefijada; el botén puede llamarse Libreta de direcciones
del dispositivo o Libreta de direcciones de red.

6. Seleccione la opcién deseada de Contactos de fax.

e Contactos de fax proporciona una lista de contactos de fax individuales.
e Grupos de fax proporciona una lista de grupos de nimeros de fax.

e Favoritos de fax proporciona solamente los contactos o grupos de fax marcados como
favoritos.

e Todos los contactos proporciona una lista de todos los contactos de fax; es la mejor
opcién si no se estd seguro de a qué grupo pertenece el contacto.

7. Sies preciso, seleccione el boton Buscar... y utilice el teclado para especificar el nombre del
destinatario o del grupo. Si no sabe el nombre completo, especifique un nombre parcial y, a
continuacion, seleccione el botén Buscar.

8. Seleccione los destinatarios deseados y, a continuaciéon, Agregar a destinatarios en el menda.
Contintie agregando los destinatarios que sea preciso.

9. Para eliminar una entrada en una lista, seleccione la entrada y seleccione Quitar en el mend.
En la pantalla de confirmacion, seleccione el botén Quitar para confirmar la eliminacién.

10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Seleccione las opciones deseadas.

12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Creaciéon de un contacto nuevo de la libreta de direcciones de fax (fax interno)

Envio de un fax a un namero guardado como favorito (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Creacion de una direccion de fax mediante Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Libreta de direcciones

Creacion de un contacto nuevo de la libreta de direcciones de fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Crear contacto nuevo permite agregar un contacto a la libreta de direcciones; dicho contacto se
almacena y puede accederse al mismo desde la libreta de direcciones.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.
Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botén Libreta de direcciones del dispositivo.

Seleccione el boton Crear contacto nuevo.

Seleccione el bot6n Informacién.

Seleccione el campo vacio que desea editar.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar los datos.

O 0 N oo U1 & W N

Seleccione el boton Aceptar.

—_
o

. Seleccione los campos que desea editar y utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar
los datos.
e Elcampo junto alicono E-mail permitira introducir una direccién de e-mail.

e Elcampo junto alicono de teléfono con el fondo verde, permitird introducir un nimero de
fax.

e Elcampo junto alicono de teléfono con el fondo del mapa del mundo permitird introducir
una direccion de fax de Internet.

11. Seleccione el boton Aceptar.
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12. Seleccione el icono de estrella de la derecha de un campo para agregar los datos del contacto
a los favoritos.

13. Seleccione el boton Aceptar.

Mas informacion

Edicion de una entrada individual de la libreta de direcciones (Fax interno)
Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)

Envio de un fax a un namero guardado como favorito (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Creacion de una direccion de fax mediante Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Edicién de una entrada individual de la libreta de direcciones (Fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Agregar a contactos existentes permitird agregar datos a un contacto existente; los nuevos datos
del contacto se almacenaran y podré acceder a ellos desde la libreta de direcciones.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

1. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botén Libreta de direcciones del dispositivo.

Seleccione el nombre de contacto.

Seleccione el botén Datos.

Seleccione el campo que desee editar.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar los datos.

O o N oo U B W N

Seleccione el boton Aceptar.

—_
o

. Para modificar el nombre del contacto, seleccione el botén Informacion.

—_
—_

. Seleccione el campo que desee editar.

—
N

. Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar los datos.

—
w

. Seleccione el boton Aceptar.

—
I~

. Seleccione elicono de estrella de la derecha de un campo para agregar los datos del contacto
a los favoritos.

15. Seleccione el boton Aceptar.
Mas informacién

Creacion de un contacto nuevo de la libreta de direcciones de fax (fax interno)
Envio de faxes mediante la libreta de direcciones (fax interno)
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Envio de un fax a un niamero guardado como favorito (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Creacion de una direccion de fax mediante Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de un fax a 2 caras (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Si es preciso, seleccione la ficha Fax. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de Fax.

N o W

Seleccione la opcién deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A 2caras: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcidn, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcién si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

8. Seleccione el botdon Aceptar.
9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Configuracion del Tipo de original para los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorard la calidad de la imagen de salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Si es preciso, seleccione la ficha Fax. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de Fax.

N v W

Seleccione la opcidn deseada de Tipo de original.

e Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Fotografia: ofrece la méaxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcién para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
Nota: La opcion Texto requiere menos tiempo de transmision.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Envio de un fax a 2 caras (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Especificacion de la resolucion del fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones de Resolucién para equilibrar la calidad de la imagen y el tiempo de transmision
silaimagen se envia a través de lared. Unaresolucion mayor produce una mejor calidad deimagen
pero requiere mas tiempo de transmisién. Una resolucién més baja reduce la calidad de laimagen
y el tiempo de comunicacién.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla téctil.
Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Si es preciso, seleccione la ficha Fax. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de Fax.

N o & W

Seleccione la opcién deseada de Resolucién.

e Estandar (200x100 ppp): requiere menor tiempo de comunicacion, pero no genera la
mejor calidad de imagen en ilustraciones y fotografias. Esta es la resoluciéon recomendada
para los documentos de texto.

e Fina (200 ppp): produce texto de calidad media y fotografias y graficos de calidad baja.
Se recomienda esta resolucion para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.

e Superfina (600 ppp) produce la mejor calidad de imagen y se recomienda para fotos y
medios tonos o imdgenes que contienen tonos de gris.

8. Seleccione el botdon Aceptar.
9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Configuracion del Tipo de original para los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Especificacion del tamano del original que se enviara por fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la deteccién automatica del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escanearan.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Si es preciso, seleccione la ficha Fax. Suele ser la ficha activa cuando se abre el servicio de Fax.

Seleccione el botén Tamaio del original.

o N o U & W

Seleccione la opcion deseada de Tamano del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccién automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel estéandar.

e Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

o Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es Gtil para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5x 11”) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.

Nota: Si no esta familiarizado con los tamanos de papel de la maquina receptora, cambie el
tamano del documento a un tamano de papel estandar. La mayoria de las méquinas en EE.UU. y
Canadé imprimen pdaginas 8.5 x 11" de forma estandar; la mayoria de méaquinas en otros lugares
imprimen paginas A4 de forma estandar.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.
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13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Envio de paginas de libro por fax (fax interno)

Configuracion de un fax para reducir el tamafo o dividir el fax al recibirlo (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Calidad de imagen

Opciones de imagen
Seleccion de Opciones de imagen para los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

La funcién Opciones de imagen proporciona opciones para cambiar la apariencia de la salida.

Utilice las opciones Mas claro/Mas oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imdgenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidon para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione el botén Cerrar para guardar la informacion especificada.

Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el boton Opciones de imagen.

O % N oo U & W

Seleccione las opciones requeridas.
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10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacioén

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes (fax interno)

Modificacion de la nitidez de los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Especificacion de la resolucion del fax (fax interno)

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones Més claro/Més oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imagenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botdon Opciones de imagen.

G N o U & W

Seleccione la opcidn deseada de Més claro/Mas oscuro.

e Mueva elindicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcion Supresion del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva el indicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.
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9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Modificacion de la nitidez de los faxes (fax interno)

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Modificacion de la nitidez de los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el boton Opciones de imagen.

o N o U & W

Seleccione la opcidn deseada de Nitidez.

e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar la nitidez de la imagen escaneada. La
opcion de Nitidez puede mejorar las imagenes con texto mas que las imagenes con fotos.

e Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la imagen. Esto resulta Gtil al escanear fotos.
9. Seleccione el boton Aceptar.

10. Seleccione las opciones deseadas.
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11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes (fax interno)

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Mejora de la imagen
Seleccion de la opcion Mejora de imagen para los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la opcion Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcién es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

Utilice la funcion Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

G N o U &= W

Seleccione las opciones requeridas.
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9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes (fax interno)

Configuracion del contraste de los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcion Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcion es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

o N o U & W

Seleccione Supresién automatica en el men( Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

162 Guia del usuario


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

o Sies preciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresién del fondo. La opcién No
resulta Gtil cuando el ajuste de Més oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Seleccion de la opcion Mejora de imagen para los faxes (fax interno)

Configuracién del contraste de los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes (fax interno)

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del contraste de los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla téctil.
Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Seleccione la ficha Calidad de imagen.

N o v BW

Seleccione el botén Mejora de la imagen.
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8. Seleccione el boton Contraste automatico en el ment Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el bot6n Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Més para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva elindicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Seleccion de la opcion Mejora de imagen para los faxes (fax interno)

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Ajuste del disefio

Configuracion de un fax para reducir el tamano o dividir el fax al recibirlo (fax
interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcion Reducir/Dividir para especificar como se imprimiran los documentos de fax en la
maquina de fax receptora.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
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Seleccione una opcion para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

Seleccione el boton Reducir/Dividir.

© N o wu

Seleccione la opcion requerida.

e Reducir para ajustar reduce la imagen para que quepa en el tamafio de papel de la
maquina de fax receptora.

« Dividir en paginas divide las paginas grandes del original en varias paginas en la salida.

9. Seleccione el botén Aceptar.

10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Especificacion del tamano del original que se enviara por fax (fax interno)

Envio de paginas de libro por fax (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de paginas de libro por fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice las opciones de libro para especificar la pagina o paginas de un libro u otro original
encuadernado que se escaneardn.

El dispositivo identificard el tamano del original durante el escaneado. Si las paginas tienen un
borde negro u oscuro, el dispositivo asumird que las paginas son mas pequenas de lo que son. Para
evitar esto, utilice la funcién Area de escaneado personalizada en las opciones de Tamafio del
original para especificar el tamano exacto de la pagina.

Utilice la funcién Preparacion del trabajo: Preparar trabajo para crear juegos acabados a partir de
varias péaginas del documento encuadernado.
1. Coloque el libro en la esquina superior izquierda del cristal de exposicion.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
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Seleccione una opcion para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Ajuste del disefio.
Seleccione el bot6n Fax de libro.

Seleccione la opcion deseada de Copia de libro para eliminar un area del centro de la imagen
del libro y evitar que se reproduzcan las marcas no deseadas del margen interior del libro.

e No: no elimina el borde de encuadernacion de la salida.

e Ambas paginas: escanea ambas paginas; primero la pagina izquierda del libro. Utilice los
botones de flecha para especificar una cantidad entre 0 y 50 mm (de 0 a 2") que se
eliminara del centro de la imagen del libro.

e Solo pagina izquierda: escanea solamente la pagina izquierda. Utilice los botones de
flecha para especificar una cantidad entre 0 y 25 mm (de 0 a 1") que se eliminara del lado
derecho de la imagen de la pagina.

e Solo pagina derecha: escanea solamente la pagina derecha. Utilice los botones de flecha
para especificar una cantidad entre 0 y 25 mm (de 0 a 1") que se eliminara del lado
izquierdo de la imagen de la pagina.

Seleccione el botdn Aceptar.
Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Especificacion del tamafio del original que se enviard por fax (fax interno)

Configuracién de un fax para reducir el tamano o dividir el fax al recibirlo (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicaciéon de las opciones de fax

Configuracion del Tipo de original para los faxes (fax interno)

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Preparacion de un trabajo de fax con varias opciones de paginas o segmentos (fax interno)
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Opciones de fax

Impresion de un informe de confirmacion de fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Informe de confirmacién para imprimir un informe de estado que muestre si el fax
se envid correctamente o si se produjo un error.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Seleccione el boton Informe de confirmacién.

o N o U & W

Seleccione la opcién requerida.

e Imprimir confirmacion: imprime un informe de transmisién con los datos del fax, junto
con una copia reducida de la primera pagina enviada. El informe de confirmacion se
imprime después de cada transmision. Al enviar un fax a varios destinatarios, solo se
imprimira un informe con la lista de todos los destinatarios.

e Imprimir solo si hay error: solamente imprime un informe si se produce un error.
9. Seleccione el boton Aceptar.

10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Configuracion de la velocidad inicial de los faxes (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Velocidad inicial para seleccionar la velocidad de transmisién mas alta del trabajo
de fax. La velocidad de transmision real dependerd de la méquina de fax receptora.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Seleccione el boton Velocidad inicial.

G N o U & W

Seleccione la opcién requerida.

e Saper G3 (33.6 Kbps) transmite inicialmente a 33600 bits por seqgundo (bps) y utiliza el
modo de correccién de errores (ECM) para minimizar los errores de transmision. Es la
velocidad de transmisién de fax més alta y la opcién prefijada.

e G3(14.4 Kbps) transmite inicialmente a 14400 bits por sequndo (bps), que es la velocidad
de transmision de fax estandar de G3. Se utiliza en entornos de fax donde hay ruido o
interferencia en la red telefénica que evita que se realicen transmisiones de fax de més
velocidad. El modo de correccién de errores (ECM) se utiliza para minimizar los errores de
transmision.

e Forzar (4800 bps) transmite a una velocidad adecuada para las areas con comunicacién
de baja calidad. Esto incluye @reas donde se produce ruido en el teléfono, o cuando las
conexiones del fax son susceptibles de errores.

9. Seleccione el boton Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Adicion de una cubierta de fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Cubierta para agregar una pagina de introduccion al comienzo del fax. En la
cubierta se pueden agregar un comentario corto y los datos del remitente y del destinatario.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Seleccione el boton Cubierta en la pantalla tactil.

N oW

Seleccione el boton Si para agregar una cubierta a la transmisién.

e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada y enviar
el fax sin una cubierta.

8. Seleccione el cuadro de texto Para y escriba el nombre del destinatario con el teclado.
9. Seleccione el cuadro de texto De y escriba el nombre del remitente con el teclado.
10. Seleccione el comentario deseado en la lista Comentario.

e Siespreciso, seleccione el boton Editar y utilice el teclado para editar el comentario.
e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Guia del usuario 169


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Uso de un temporizador para enviar un fax (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Envio diferido para almacenar un fax en la memoria del dispositivo y hacer que el
dispositivo lo envie a la hora especificada. Los trabajos pueden enviarse entre 15 minutos y 24
horas después de la hora a la que se programaron. Es una funcién Gtil si desea enviar un fax en
horarios de tarifa reducida o si envia el fax a otra zona horaria.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Seleccione el boton Envio diferido.

o N o U & W

Seleccione el boton Envio diferido.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
9. Utilice los botones de flecha para especificar la hora a la que desea enviar el fax.

e Sieldispositivo utiliza un reloj de 12 horas, seleccione el boton AM o PM.
10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione las opciones deseadas.
12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

14. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacién de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

170 Guia del usuario


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Enviar texto de cabecera

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Enviar texto de cabecera se utiliza para agregar la informacion del texto de cabecera al enviar el
fax. Es texto adicional que se agrega al texto de cabecera esténdar. La informacién se imprime en
la cabecera, en la parte superior de cada pagina de la transmision de fax. La informacion incluida
se muestra en la pantalla y puede personalizarse mediante la opcién Herramientas. Si desea mas
informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Seleccione el botdon Enviar texto de cabecera.

o N o U & W

Seleccione el boton Si para agregar el texto de cabecera a la transmision.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada del texto
de cabecera.

9. Seleccione el botén Aceptar.

10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Buzones
Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Los buzones son dreas de la memoria del dispositivo donde se guardan los faxes entrantes o desde
donde se sondean (recuperan) los faxes salientes. Los buzones permiten guardar todos los
documentos de fax recibidos hasta que se necesite recuperarlos o guardar los documentos de fax
para realizar un sondeo.

El administrador del sistema configura los buzones; debe configurarse al menos un buzén antes de
poder utilizar esta funcién. Se pueden configurar un maximo de 200 buzones. Para recibir faxes en
su buzén, debe dar el nimero de su buzén al remitente. Para recuperar un fax de su buzén, debe
conocer el nmero de su buzén; también se puede configurar una clave para el buzéon.

Utilice una clave de acceso del buzdn para proteger los documentos de fax; solo podran acceder a
dicho buzén los usuarios autorizados. La clave es un nimero de 4 digitos.

Nota: Si el buzén se ha configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier
combinacién de nimeros, incluidos los caracteres no numéricos, como clave para acceder al buzéon.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

Utilice la opcién Guardar en buzén para guardar el documento en el dispositivo, preparado para
que pueda ser sondeado. El documento se guarda en el buzén y se envia automaticamente a un
fax remoto cuando se solicita.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Seleccione el boton Buzones.

Seleccione el bot6n Guardar en buzén.
Seleccione el botén Buzén local.

Seleccione un buzén en la lista.

O© 0 N oo & W

Si'es preciso, seleccione el campo de entrada Clave de acceso del buzén e introduzca la clave
del buzdn de cuatro digitos.

10. Seleccione el boton Aceptar.
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11. Seleccione las opciones deseadas.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)

Impresion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Eliminacion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Los buzones son areas de la memoria del dispositivo donde se guardan los faxes entrantes o desde
donde se sondean (recuperan) los faxes salientes. Los buzones permiten guardar todos los
documentos de fax recibidos hasta que se necesite recuperarlos o guardar los documentos de fax
para realizar un sondeo.

El administrador del sistema configura los buzones; debe configurarse al menos un buzén antes de
poder utilizar esta funcién. Se pueden configurar un maximo de 200 buzones. Para recibir faxes en
su buzén, debe dar el nimero de su buzén al remitente. Para recuperar un fax de su buzén, debe
conocer el nmero de su buzén; también se puede configurar una clave para el buzéon.

Utilice una clave de acceso del buzén para proteger los documentos de fax; solo podran acceder a
dicho buzén los usuarios autorizados. La clave es un nimero de 4 digitos.

Nota: Si el buzdn se ha configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier
combinacién de nimeros, incluidos los caracteres no numéricos, como clave para acceder al buzén.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.
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Utilice la opcién Enviar a buzén remoto para enviar un fax directamente a un buzén privado de una
magquina remota. La maquina remota debe tener capacidades de buzon.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Seleccione el boton Buzones.

Seleccione el boton Guardar en buzén.
Seleccione el boton Buzén remoto.

Seleccione el campo Introducir ndmero de fax remoto.

© % N oo U BWw

Utilice el teclado numérico de la pantalla téctil para introducir el nimero de fax y los caracteres
de marcacién adicionales del destinatario.

10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione el campo de entrada Namero de buzén y especifique el nimero de buzén, entre
001y 200.

12. Sies preciso, seleccione el campo de entrada Clave de acceso del buzén e introduzca la clave
del buzén de cuatro digitos.

13. Seleccione el boton Aceptar.
14. Seleccione las opciones deseadas.
15. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

16. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

17. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)

Impresion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Eliminacion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Impresion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcién.
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Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Los buzones son areas de la memoria del dispositivo donde se guardan los faxes entrantes o desde
donde se sondean (recuperan) los faxes salientes. Los buzones permiten guardar todos los
documentos de fax recibidos hasta que se necesite recuperarlos o guardar los documentos de fax
para realizar un sondeo.

El administrador del sistema configura los buzones; debe configurarse al menos un buzén antes de
poder utilizar esta funcion. Se pueden configurar un maximo de 200 buzones. Para recibir faxes en
su buzon, debe dar el nmero de su buzén al remitente. Para recuperar un fax de su buzén, debe
conocer el nimero de su buzén; también se puede configurar una clave para el buzéon.

Utilice una clave de acceso del buzén para proteger los documentos de fax; solo podrén acceder a
dicho buzén los usuarios autorizados. La clave es un nimero de 4 digitos.

Nota: Si el buzén se ha configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier
combinacién de nimeros, incluidos los caracteres no numeéricos, como clave para acceder al buzon.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

Utilice la opcién Imprimir desde buzén para imprimir los faxes almacenados en el buzén local.
1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botdn Buzones.

Seleccione el botén Imprimir desde buzén.

Seleccione el botén Buzén local.

Seleccione un buzoén en la lista.

G N o U B W N

Si es preciso, seleccione el campo de entrada Clave de acceso del buzén e introduzca la clave
del buzdn de cuatro digitos.

9. Paraimprimir todos los documentos del buzén seleccionado, seleccione Imprimir. Se imprimen
los documentos del buzén. Para eliminar el contenido del buzén una vez que el dispositivo ha
terminado de imprimir, pulse Vaciar buzén. Seleccione Vaciar buzén para confirmar.

10. Seleccione el boton Aceptar.

11. Seleccione el botén Cerrar para guardar la informacién especificada.

Mas informacién

Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)

Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)

Eliminacion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Impresion de faxes guardados en un buzén remoto (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Los buzones son areas de la memoria del dispositivo donde se guardan los faxes entrantes o desde
donde se sondean (recuperan) los faxes salientes. Los buzones permiten guardar todos los
documentos de fax recibidos hasta que se necesite recuperarlos o guardar los documentos de fax
para realizar un sondeo.

El administrador del sistema configura los buzones; debe configurarse al menos un buzén antes de
poder utilizar esta funcién. Se pueden configurar un maximo de 200 buzones. Para recibir faxes en
su buzén, debe dar el nimero de su buzén al remitente. Para recuperar un fax de su buzén, debe
conocer el nimero de su buzén; también se puede configurar una clave para el buzéon.

Utilice una clave de acceso del buzén para proteger los documentos de fax; solo podran acceder a
dicho buzén los usuarios autorizados. La clave es un nimero de 4 digitos.

Nota: Si el buzén se ha configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier
combinacion de nimeros, incluidos los caracteres no numéricos, como clave para acceder al buzon.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

Utilice la opcién Imprimir desde buzdn para imprimir los faxes almacenados en el buzén remoto.
1. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botéon Buzones.

Seleccione el boton Imprimir desde buzén.

Seleccione el botén Buzén remoto.

Seleccione el campo Introducir ndmero de fax remoto.

o N o U &F W N

Seleccione el campo de entrada Ndmero de buzoén y especifique el nimero de buzoén, entre
001y 200.

9. Sies preciso, seleccione el campo de entrada Clave de acceso del buzén e introduzca la clave
del buzén de cuatro digitos.

10. Paraimprimir todos los documentos del buzén seleccionado, seleccione Imprimir. Se imprimen
los documentos del buzén. Para eliminar el contenido del buzén una vez que el dispositivo ha
terminado de imprimir, pulse Vaciar buzén. Seleccione Vaciar buzén para confirmar.

11. Seleccione el boton Cerrar para guardar la informacién especificada.
Més informacion
Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)

Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)
Eliminacion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)
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Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Eliminacion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las méaquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Los buzones son areas de la memoria del dispositivo donde se guardan los faxes entrantes o desde
donde se sondean (recuperan) los faxes salientes. Los buzones permiten guardar todos los
documentos de fax recibidos hasta que se necesite recuperarlos o guardar los documentos de fax
para realizar un sondeo.

El administrador del sistema configura los buzones; debe configurarse al menos un buzén antes de
poder utilizar esta funcién. Se pueden configurar un maximo de 200 buzones. Para recibir faxes en
su buzoén, debe dar el nimero de su buzén al remitente. Para recuperar un fax de su buzén, debe
conocer el nimero de su buzén; también se puede configurar una clave para el buzén.

Utilice una clave de acceso del buzén para proteger los documentos de fax; solo podran acceder a
dicho buzén los usuarios autorizados. La clave es un nimero de 4 digitos.

Nota: Si el buzén se ha configurado con la clave 0000, entonces puede introducirse cualquier
combinacién de nimeros, incluidos los caracteres no numéricos, como clave para acceder al buzén.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario esté listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

Utilice la opcién Eliminar documentos del buzén local para eliminar los faxes guardados en su
buzon.

1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el botdon Buzones.

Seleccione el botén Guardar en buzén.

Seleccione el botén Buzén local.

Seleccione un buzoén en la lista.

G N o u & W N

Si es preciso, seleccione el campo de entrada Clave de acceso del buzén e introduzca la clave
del buzdn de cuatro digitos.

9. Seleccione el botén Aceptar.

10. Para eliminar todos los documentos del buzon seleccionado, seleccione Vaciar buzén.
Seleccione Vaciar buzén para confirmar.
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Mas informacion

Almacenamiento de faxes en un buzén remoto (fax interno)

Almacenamiento del fax en un buzén local (fax interno)

Impresion de faxes guardados en el buzén local (fax interno)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Sondeo
Almacenamiento de faxes para sondeo (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Sondeo no protegido para guardar documentos no confidenciales en el dispositivo.
Cualquier usuario que tenga su nimero de fax y la funcién de sondeo remoto de fax puede
recuperar los documentos.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.
Seleccione el boton Sondeo.

Seleccione el botdn Store Polling Files (Almacenar archivos de sondeo).

N o v B W

Para almacenar un fax no protegido para sondeo:

e Seleccione Almacenamientro no protegido.

e Seleccione Aceptar.

e Seleccione Actualizar configuracién para confirmar.
8. Para almacenar un fax protegido para sondeo:

e Seleccione Almacenamiento protegido.

e Seleccione el campo Enter a Fax Number (Introducir nimero de fax) y utilice el teclado
numeérico para introducir el nmero de fax del dispositivo remoto. Seleccione Aceptar.

e Seleccione el botédn +. El nimero de fax se agrega a la lista de acceso.
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e ContinGe introduciendo los nimeros de fax de todos los dispositivos remotos que
requieren acceso.

e Seleccione Aceptar.
e Seleccione Actualizar configuracién para confirmar.
9. Seleccione las opciones deseadas.

10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Impresion de faxes almacenados para sondeo (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefénica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Sondear fax remoto para llamar a una maquina de fax remota y recuperar un fax.
Sondeo remoto permite sondear una maquina remota de inmediato o a una hora especificada. Se
puede sondear mas de una maquina remota a la vez.

Utilice la opcién Envio diferido para programar una hora especifica para sondear la maquina
remota.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione el boton Sondeo.

Seleccione el botén Imprimir desde dispositivo de sondeo.

o v &= W N

Para imprimir faxes que estan almacenados para sondeo en el dispositivo local:

e Seleccione Sondeo de fax local.
e Seleccione Imprimir. Se imprimen los faxes.

e Para eliminar faxes almacenados una vez impresos, seleccione Vaciar faxes de sondeo.
Seleccione Vaciar buzén de fax para confirmar.

7. Para imprimir faxes que estan almacenados para sondeo en el dispositivo remoto:
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e Seleccione el boton Sondear fax remoto.

e Seleccione el campo Introducir nimero de fax y utilice el teclado numérico para
introducir el nmero de fax del dispositivo remoto. Seleccione Aceptar.

e Seleccione el botén + para agregar el nimero a la lista. Introduzca nimeros de fax
adicionales, si fuera necesario.

e Para editar la lista de nimeros de fax, seleccione un nimero de la lista y seleccione Quitar
o Editar.

e Sies preciso, seleccione la opcién Sondeo diferido para recuperar faxes posteriormente,
por ejemplo, si desea recuperar documentos de una maquina en otra zona horaria.

Seleccione el boton Sondeo diferido.
Utilice los botones de flecha para especificar la hora a la que desea enviar el fax.
Si el dispositivo utiliza un reloj de 12 horas, seleccione el botén AM o PM.
e Seleccione el botén Aceptar.
8. Seleccione Imprimir. Se imprimen los documentos que estan almacenados para sondeo en el
dispositivo remoto.

9. Seleccione el botén Cerrar para guardar la informaciéon especificada.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Eliminacién de faxes almacenados para sondeo (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las méaquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax.

Utilice la opcién Eliminar todos los documentos guardados para eliminar todos los documentos
guardados en el dispositivo para sondeo.

Nota: En el sondeo, un fax no se envia a un destinatario sino que se guarda en el dispositivo de
origen. Cuando el destinatario estd listo para recibir el fax, contacta (sondea) el dispositivo y solicita
el fax.

1. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax en la pantalla tactil.
Seleccione el boton Sondeo.

Seleccione el botén Store Polling Files (Almacenar archivos de sondeo).

o v & w N

Para almacenar un fax no protegido para sondeo:

e Seleccione Almacenamientro no protegido.
e Seleccione Aceptar.
e Seleccione Actualizar configuracién para confirmar.
7. Seleccione el botén Vaciar faxes de sondeo y, a continuacion, seleccione Vaciar faxes de
sondeo para confirmar.

8. Seleccione el boton Aceptar.
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Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Preparacion de un trabajo de fax con varias opciones de paginas
0 segmentos (fax interno)

Utilice el servicio de Fax para escanear documentos y enviarlos a la mayoria de las maquinas de fax
conectadas a la red telefonica.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax.

Utilice la funcién Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada péagina o cada grupo de
pdginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax en la pantalla tactil.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el boton Preparar trabajo.

o N o U & W

Seleccione el botén Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
9. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacion, las opciones deseadas.

e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcién
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

10. Seleccione el botén Aceptar.
11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e Sjutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, asegurese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazard la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamafo A4 u 8.5x11".

13. Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien
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Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

14. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

15. Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

16. Si es preciso, seleccione las opciones para el segmento.

o Eliminar altimo segmento: elimina el Gltimo segmento escaneado. Continte
programando la preparacion del trabajo.

e Eliminar todos los segmentos: elimina la preparacion del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabgjo.

17. Seleccione el botén Programar segmento siguiente.

18. Seleccione las opciones deseadas para el sequndo segmento.

19. Coloque el segundo segmento de los originales.

20. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

21. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

22. Después de escanear el (ltimo segmento, seleccione el botén Enviar trabajo.

23. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Fax de servidor

Envio de un fax de servidor

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Fax de servidor.
5. Paraintroducir los datos del destinatario, utilice una de las opciones disponibles:

e Enter Recipient (Introducir destinatario): esta opcion permite introducir un nimero de fax
manualmente. Utilice el teclado alfanumérico para introducir el nGmero y, a continuacion,
seleccione Agregar. Si fuera necesario, utilice los caracteres de marcacion especiales.
Introduzca los nimeros y caracteres en el lugar apropiado.

Nota: Es posible que se necesiten una o mas pausas de marcacién entre el nUmero de acceso
a una linea externa y el nimero de fax. Al insertarlas, las pausas de marcaciéon aparecen como
comas en el nimero de fax.

Utilice el teclado numérico de la pantalla téctil para introducir el nGmero de fax y los
caracteres de marcacién adicionales del destinatario.

Pausa de marcacion (, ) introduce una pausa entre nimeros. La pausa permite
cambiar de una linea interna a una linea externa durante la marcacién automatica.
Para aumentar el tiempo de pausa, inserte mas pausas. Si utiliza nimeros de cédigo
de cobro, introduzca una pausa entre el nimero de fax y el nimero de codigo de cobro.
Cambio de pulso a tono ( : ) cambia entre la marcacién por pulsos y la marcaciéon por
tonos.

Enmascarar datos ( /) sustituye los caracteres mostrados por un asterisco (*) para
proteger la informacién confidencial. Esta opcién es muy Gtil cuando es necesario
introducir un cédigo de cobro especial o un nimero de tarjeta de crédito para realizar
una llamada. Seleccione el boton Enmascarar datos (/) antes de introducir nimeros
confidenciales y cuando haya terminado, para desactivar la funcién.

Espacio ( ) - se utiliza para facilitar la lectura de nimeros, pero el dispositivo lo ignora
durante la marcacion.
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Esperar tono de marcacién ( =) suspende la marcacién hasta que detecta el tono de
red esperado. También puede utilizarse para detectar un determinado tono cuando se
accede a una linea exterior u otro servicio.

e Directorio de fax: Esta opcién permite seleccionar nimeros de fax en el Directorio de fax.
Seleccione las flechas Arriba o Abajo para desplazarse por la lista, seleccione el contacto
deseado y, a continuacion, seleccione Agregar a destinatarios en el mena desplegable.
Para eliminar un contacto de la lista de destinatarios, seleccione el contacto y, a
continuacion, seleccione Quitar. Seleccione y agregue mas contactos, o bien, seleccione
Aceptar.

6. Seleccione las opciones deseadas.
7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Enlapantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de un fax de servidor mediante la funcion Escaneado de
trabajos

Existen tres servicios de Fax que pueden instalarse o activarse en el dispositivo: Fax (Fax interno),
Fax de Internet y Fax de servidor.

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Si envia regularmente faxes al mismo ndmero y utiliza siempre las mismas opciones, utilice la
funcién Escaneado de trabajos en lugar de Fax de servidor.

Si utiliza la funcién Escaneado de trabajos, deberé configurar una plantilla con las instrucciones
para enviar el fax y debera seleccionar el servicio de Escaneado de trabajos en lugar del servicio Fax
de servidor. La funcién Escaneado de trabajos utilizaré la funcién Fax de servidor para enviar el fax.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Mas informacion

Uso de Escaneado de trabajos

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

184 Guia del usuario


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Fax de servidor

Directorio de fax

Envio de un fax mediante el directorio de fax (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefénica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice Directorio de fax para almacenar nimeros de fax individuales que se utilizan con frecuencia.
Se puede agregar un maximo de 30 entradas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de servidor.

Seleccione el boton Directorio de fax.
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Seleccione los destinatarios deseados y, a continuacion, Agregar a destinatarios en el men(.
Contintie agregando los destinatarios que sea preciso.

e Para editar una entrada, seleccidénela en la lista y seleccione Editar... en el mend.
Edite la entrada y seleccione Aceptar.

e Para quitar una entrada de la lista, seleccione la entrada y, a continuaciéon, Eliminar
destinatario en el mend. En la pantalla de confirmacion, seleccione el botén Eliminar para
confirmar la eliminacién.

7. Seleccione el boton Aceptar.
8. Seleccione las opciones deseadas.
9. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Adicion de un nimero al directorio de fax (fax de servidor)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Adicion de un namero al directorio de fax (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice Directorio de fax para almacenar nimeros de fax individuales que se utilizan con frecuencia.
Se puede agregar un maximo de 30 entradas.

1. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.
Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6n Fax de servidor.

Seleccione el boton Directorio de fax.
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Seleccione un bloque vacio en la lista Namero de fax. Si es preciso, utilice la barra de
desplazamiento.

6. Utilice el teclado numérico de la pantalla tactil para introducir el nimero de fax y los caracteres
de marcacion adicionales del destinatario.

e Pausa de marcacion (, ) introduce una pausa entre nimeros. La pausa permite cambiar
de una linea interna a una linea externa durante la marcacién automatica. Para aumentar
el tiempo de pausa, inserte mas pausas. Si utiliza nimeros de cddigo de cobro, introduzca
una pausa entre el nimero de fax y el nimero de cédigo de cobro.

e Pausa larga (l) se utiliza para introducir una pausa larga entre nimeros.

e Enmascarar datos ( /) sustituye los caracteres mostrados por un asterisco (*) para
proteger la informacién confidencial. Esta opcién es muy Gtil cuando es necesario
introducir un cédigo de cobro especial o un nimero de tarjeta de crédito para realizar una
llamada. Seleccione el boton Enmascarar datos ( /) antes de introducir nimeros
confidenciales y cuando haya terminado, para desactivar la funcién.

e Marcacion de grupo (\) se utiliza para agregar otro nimero de fax cuando el fax se
transmite a varios destinatarios.

e Cambio de pulso a tono ( : ) cambia entre la marcacién por pulsos y la marcacién por
tonos.

e Comprobacion de clave (S) permite identificar el terminal remoto. Este caracter
comprueba que se ha marcado el nimero correcto.

e Esperar tono de red (W) suspende la marcacién hasta que detecta el tono de red
esperado. También puede utilizarse para detectar un determinado tono cuando se accede
a una linea exterior u otro servicio.

e Espacio se utiliza para facilitar la lectura de nimeros, pero el dispositivo lo ignora durante
la marcacion.

e Cardcter de lectura (+) se utiliza para facilitar la lectura y no afecta al nimero introducido.
7. Seleccione el boton Aceptar.

e Para editar una entrada, seleccidnela en la lista y seleccione Editar... en el menda.
Edite la entrada y seleccione Aceptar.

e Para quitar una entrada de la lista, seleccione la entrada y, a continuacién, Eliminar
destinatario en elmena. En la pantalla de confirmacién, seleccione el botén Eliminar para
confirmar la eliminacién.
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Mas informacion

Envio de un fax mediante el directorio de fax (fax de servidor)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Envio de un fax a 2 caras (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de servidor.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

A A

Seleccione la opcidn deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A2 caras: utilice esta opcion silos originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcién, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

7. Seleccione el boton Aceptar.
8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

10. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Configuracion de la Orientacion del original para los faxes de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice la opcién Orientacion del original para especificar el disefio de los originales que se escanean
y si la orientacion de la imagen en la pagina es vertical, horizontal o girada con relacién a la propia
pégina. La orientaciéon de las imagenes de los originales debe concordar con la orientacién
seleccionada. El dispositivo utiliza esta informacién para identificar si es necesario girar las
imagenes para producir la salida deseada.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de servidor.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

A

Seleccione la opcion deseada de Orientacion del original.

+ Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacion con
alimentacién por el borde largo.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientacién con
alimentacién por el borde corto.

e Imdgenes en vertical: las imagenes en los originales se colocan con orientacion vertical
en el alimentador de documentos.

¢ Imagen de lado: las imagenes en los originales se colocan de lado en el alimentador de
documentos.

Nota: . Si se utiliza el cristal de exposicion, la orientacion es la que se ve antes de darle la vuelta al
original en el cristal.

7. Seleccione el boton Aceptar.
8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

10. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Especificacion del tamano del original que se enviara por fax (fax de servidor)

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Especificacion de la resolucion del fax (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice las opciones de Resolucion para equilibrar la calidad de laimagen y el tiempo de transmision
silaimagen se envia a través de lared. Unaresolucion mayor produce una mejor calidad de imagen
pero requiere mas tiempo de transmision. Una resolucion més baja reduce la calidad de laimagen
y el tiempo de comunicacion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de servidor.
Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Seleccione el botdon Resolucion.
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Seleccione la opcidn deseada de Resolucién.

e Estandar (200x100 ppp): requiere menor tiempo de comunicacion, pero no genera la
mejor calidad de imagen en ilustraciones y fotografias. Esta es la resolucién recomendada
para los documentos de texto.

e Fina (200 ppp): produce texto de calidad media y fotografias y gréficos de calidad baja.
Se recomienda esta resoluciéon para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.

8. Seleccione el boton Aceptar.
9. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Especificacion del tamano del original que se enviara por fax (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la deteccion automdatica del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escaneardn.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de servidor.
Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Seleccione el botén Tamaiio del original.
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Seleccione la opcion deseada de Tamano del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccién automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel esténdar.

o Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

e Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es Util para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5 x 11”) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.

8. Seleccione el boton Aceptar.
9. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Configuracion de la Orientacion del original para los faxes de servidor

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Calidad de imagen

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice las opciones Més claro/Més oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imagenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Fax de servidor.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Opciones de imagen.
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Seleccione la opcidn deseada de Més claro/Mas oscuro.

e Mueva elindicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcion Supresién del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva el indicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Seleccion de opciones de mejora de imagen para los faxes de servidor

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de servidor

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Mejora de la imagen
Seleccion de opciones de mejora de imagen para los faxes de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la opcidon Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcidn es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6n Fax de servidor.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

Seleccione las opciones requeridas.

© o N oo U W

Seleccione el botdon Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de servidor
Configuracion del contraste del fax de servidor

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes de servidor

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax
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Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Adicion o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefénica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la opcién Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcién es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de servidor.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

o N o U & W

Seleccione Supresién automatica en el men( Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Sies preciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresion del fondo. La opcion No
resulta Gtil cuando el ajuste de Mas oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.
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Mas informacion

Configuracion del contraste del fax de servidor

Seleccion de opciones de mejora de imagen para los faxes de servidor

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes de servidor

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del contraste del fax de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de servidor.

Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Calidad de imagen.

Seleccione el botén Mejora de la imagen.

G N o U & W

Seleccione el boton Contraste automatico en el ment Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el boton Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Més para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

9. Seleccione el boton Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.
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12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de servidor

Seleccion de opciones de mejora de imagen para los faxes de servidor

Seleccion de Opciones de imagen para los faxes de servidor

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del Tipo de original para los faxes (fax de servidor)

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorard la calidad de la imagen de salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de servidor.
Seleccione una opcién para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.

Seleccione la ficha Calidad de imagen.

N o v &~Ww

Seleccione la opcién deseada de Tipo de original.

e Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Fotografia: ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcion para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
Nota: La opcién Texto requiere menos tiempo de transmision.
8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de un temporizador para enviar un fax de servidor

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefonica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice la opcién Envio diferido para almacenar un fax en la memoria del dispositivo y hacer que el
dispositivo lo envie a la hora especificada. Los trabajos pueden enviarse entre 15 minutos y 24
horas después de la hora a la que se programaron. Es una funcién Gtil si desea enviar un fax en
horarios de tarifa reducida o si envia el fax a otra zona horaria.

Nota: Es posible que el fax de servidor se haya programado para enviar faxes solamente en un
periodo especifico de tiempo. Si se utiliza Envio diferido para seleccionar una hora de transmisién
distinta de la hora especificada en el servidor, el fax se enviara en el siguiente periodo de
transmisién, después de que haya pasado la hora del envio diferido.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Fax de servidor.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Opciones de fax.

Seleccione el boton Envio diferido.

o N o U & W

Seleccione el boton Envio diferido.

e Siespreciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
9. Utilice los botones de flecha para especificar la hora a la que desea enviar el fax.

e Sieldispositivo utiliza un reloj de 12 horas, seleccione el boton AM o PM.
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10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Seleccione las opciones deseadas.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Preparacion de un trabajo de servidor de fax con varias opciones
de pdaginas o segmentos

Fax de servidor escanea los documentos y los envia a cualquier maquina de fax que esté conectada
a la red telefénica. Las imagenes se envian desde el dispositivo a otro servidor de faxes, el cual las
retransmite a través de la red telefénica al nimero de fax que haya elegido.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Fax de servidor.

Utilice la funcion Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada pagina o cada grupo de
paginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Fax de servidor.

Seleccione una opcidn para introducir los datos del destinatario o seleccione Omitir.
Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

Seleccione el boton Preparar trabajo.

o N o U & W

Seleccione el botén Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
9. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacion, las opciones deseadas.
e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcion
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

10. Seleccione el boton Aceptar.
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Seleccione el boton Aceptar.
Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e Siutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, aseglrese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazard la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamano A4 u 8.5x11".

Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

Si es preciso, seleccione las opciones para el segmento.

Eliminar todos los segmentos: elimina la preparacién del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabajo.

Seleccione el boton Programar segmento siguiente.

Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.

Coloque el segundo segmento de los originales.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el boton Enviar trabajo.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Fax de Internet

Envio de un fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el botéon Introducir destinatario.

A

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Losbotones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e  Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el boton Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, especifique los datos adicionales,

un destinatario a la vez y seleccione el boton Agregar otra vez hasta que se hayan
agregado todos los destinatarios.

8. Sies preciso, seleccione Cc en el mend desplegable Para: para copiar un destinatario en el e-
mail. Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar los datos del destinatario y, a
continuacion, seleccione el botén Agregar.

Nota: Se debe seleccionar al menos una direccion en Para; los documentos no pueden enviarse
solamente a una direccién especificada en Cc.

9. Seleccione el botén Agregar.
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e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de la libreta de direcciones de fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Fax de Internet

Uso de la libreta de direcciones de fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la opcion Libreta de direcciones para acceder a las direcciones creadas anteriormente.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Péagina principal de Servicios.

4. Seleccione el boton Fax de Internet.
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5. Seleccione el botén Libreta de direcciones. El nombre del botén variara en funcion del tipo de
libreta de direcciones que el administrador del sistema haya instalado o configurado como
libreta de direcciones prefijada, por ejemplo, el botén puede llamarse Libreta de direcciones
del dispositivo o Libreta de direcciones de la red.

6. Seleccione el tipo de libreta de direcciones en el ment desplegable a la izquierda del cuadro de
texto para introducir el nombre.

e Siespreciso, seleccione el boton Buscar para buscar en la libreta de direcciones del
dispositivo. Utilice el teclado de la pantalla téctil para especificar los datos del destinatario.
Si no sabe la direccién completa, especifique una direccién parcial y, a continuacion,
seleccione el boton Buscar.

7. Seleccione los destinatarios deseados y, a continuacion, Para o CC en el mend.
Continle agregando los destinatarios que sea preciso.

Nota: Se debe seleccionar al menos una direccién en Parg; los documentos no pueden enviarse
solamente a una direccion especificada en CC.

e Para quitar una entrada de la lista, seleccione la entrada y, a continuacién, Eliminar
destinatario en el mend. En la pantalla de confirmacién, seleccione el botén Eliminar para
confirmar la eliminacion.

8. Seleccione el boton Aceptar para guardar la informacion especificada.
9. Seleccione las opciones deseadas.
10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Envio de un fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Creacién de una direccion de fax de Internet mediante Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Adicion de un asunto a un fax de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcion de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax de Internet.
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Utilice la opcion Asunto para agregar un asunto al encabezado del e-mail.

1.

o v & W

10.
11.
12.
13.

14.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacioén, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6n Fax de Internet.

Seleccione el bot6n Introducir destinatario.

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnumero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el bot6én de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el boton Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione el boton Asunto....
Utilice el teclado de la pantalla téctil para especificar el texto del asunto.

e Se puede introducir un méximo de 128 caracteres alfanuméricos.
e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Losbotones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el cardcter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botéon Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el botdn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Envio de un E-mail
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Explicacion de las opciones de fax
Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de fax de Internet para enviar originales a 2 caras

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

o v & W

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botéon Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el botén Introducir destinatario.

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.

e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.

Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.
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8. Seleccione la opcién deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A2 caras: utilice esta opcion silos originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcién, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones deseadas.
11. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion de la Orientacion del original para los faxes de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la opcién Orientacion del original para especificar el disefio de los originales que se escanean
y si la orientacion de la imagen en la pagina es vertical, horizontal o girada con relacion a la propia
pagina. La orientacion de las imagenes de los originales debe concordar con la orientacion
seleccionada. El dispositivo utiliza esta informacién para identificar si es necesario girar las
imagenes para producir la salida deseada.
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Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6n Fax de Internet.

Seleccione el bot6n Introducir destinatario.

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un carécter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione el botén Orientacion del original.
Seleccione la opcion deseada de Orientacion del original.

e Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacion con
alimentacién por el borde largo.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientacién con
alimentacién por el borde corto.

e Imagenes en vertical: las imégenes en los originales se colocan con orientacién vertical
en el alimentador de documentos.

e Imagen de lado: las imagenes en los originales se colocan de lado en el alimentador de
documentos.

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

Nota: Si se utiliza el cristal de exposicion, la orientacion es la que se ve antes de darle la vuelta al
original en el cristal.

10.
11.
12.
13.

Seleccione el botdon Aceptar.
Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el botdn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.
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14. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Especificacion del tamano del original que se enviara por fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion de un formato de archivo para los documentos adjuntos de
Fax de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de archivado para especificar los detalles de las iméagenes escaneadas que se
van a almacenar, por ejemplo, el formato de archivo, si el documento se guarda como un archivo
por pagina o como un documento de varias paginas, o si el documento escaneado permitird
realizar bsquedas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.
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e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el cardcter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione el botdn Archivo adjunto.
9. Seleccione un formato de archivo en el mend desplegable.

e PDF (Portable Document Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina que
no permite realizar busquedas. En funcion del dispositivo que recibe el fax, la opcion de PDF
puede que no sea compatible si la resolucion definida es de 200 ppp. Esta es la mejor
opcién para compartir o imprimir documentos.

e PDF Archival (PDF para archivado) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar bausquedas. Esta es la mejor opcién para el almacenamiento a largo plazo
de documentos electrénicos.

e TIFF (Tagged Image File Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar blsquedas. El formato TIFF es la mejor opcién para archivar.

10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Seleccione las opciones deseadas.
12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

14. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Especificacion de un nombre de archivo para los documentos adjuntos de e-mail

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Opciones avanzadas

Configuracion del color de salida para un fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.
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Utilice la opcién Color de salida para controlar si el dispositivo reproduce los colores del original o si
modifica la salida; por ejemplo, escanea originales en color y convierte la salida a blanco y negro.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el bot6on de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el caracter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el boton Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
9. Seleccione el botdn Color de salida.
10. Seleccione la opcion deseada de Color de salida.

e Autodetectar: permite que el dispositivo seleccione la opcién de color mas adecuada.
e Blanco y negro: produce la salida en blanco y negro incluso si los originales son a color.
e Escala de grises: produce la salida usando varios tonos de gris.
e Color: produce la salida a todo color.

11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

15. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Maés informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Envio de un E-mail
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Explicacion de las opciones de fax
Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del Tipo de original para los faxes de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorard la calidad de la imagen de salida.

1.

o v & W

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botéon Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el botén Introducir destinatario.

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione la opcién deseada de Tipo de original.
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Seleccione el bot6n Tipo de original.

» Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Fotografia: ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcion para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.

e Mapa: se utiliza si el original es un mapa.

e Periodico/Revista: se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene
fotografias o texto.

Nota: La opcidn Texto requiere menos tiempo de transmision.

Para originales impresos y con texto, seleccione la opcién deseada de Cémo se produjo el

original.

e Impreso: produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y otros originales
impresos profesionalmente.

e Fotocopiado: se utiliza para la mayoria de originales fotocopiados e impresos en
impresoras laser.

e Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad en
papel fotografico.

e Inyeccién de tinta: se utiliza especificamente para los originales generados en impresoras
de inyeccion de tinta.

e Tinta sélida: se recomienda para los originales generados en dispositivos de tinta sélida.
Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

210

Guia del usuario


www.xerox.com/support

Fax Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Mejora de la imagen
Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.

Utilice la opcidon Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcidn es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
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9. Seleccione el botén Mejora de la imagen.

10. Seleccione Supresiéon automatica en el men( Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

o Sies preciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresién del fondo. La opcién No
resulta Gtil cuando el ajuste de Més oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Configuracion del contraste del fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes de Internet

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del contraste del fax de Internet

La funcion Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax de Internet.

Las opciones de Mejora de la imagen mejoran la calidad de la salida, mediante la supresion del
fondo o el ajuste del contraste.
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Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el bot6on de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el caracter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el boton Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
9. Seleccione el botén Mejora de la imagen.

10. Seleccione el boton Contraste automadtico en el mend Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el botén Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Mas para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién
Adicion o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de Internet
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Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Opciones de imagen
Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes de Internet

La funcion Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

La funcién Opciones de imagen proporciona opciones para cambiar la apariencia de la salida.

Utilice las opciones Maés claro/Més oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imagenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el botdon Introducir destinatario.

A

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un men( emergente. Seleccione el caracter deseado en el mend emergente.
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e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
9. Seleccione el botén Opciones de imagen.
10. Seleccione la opcion deseada de Mas claro/Mas oscuro.

e Mueva elindicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcién Supresion del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva el indicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Modificacion de la nitidez de los faxes de Internet

Configuracion de la saturacion de los faxes de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Adicién o eliminacion de la supresion del fondo de los faxes de Internet

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Modificacion de la nitidez de los faxes de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

La funcién Opciones de imagen proporciona opciones para cambiar la apariencia de la salida.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
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Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el bot6n Fax de Internet.

Seleccione el botén Introducir destinatario.

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un carécter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botdn para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
Seleccione el botdén Opciones de imagen.
Seleccione la opcidn deseada de Nitidez.

e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar la nitidez de la imagen escaneada. La
opcion de Nitidez puede mejorar las imagenes con texto mas que las imagenes con fotos.
e Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la imagen. Esto resulta Gtil al escanear fotos.

Seleccione el boton Aceptar.
Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes de Internet

Configuracion de la saturacion de los faxes de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Configuracion de la saturacién de los faxes de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.
e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada

la funciéon Fax de Internet.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

La funcién Opciones de imagen proporciona opciones para cambiar la apariencia de la salida.
Utilice la opcion Saturacion para controlar manualmente el brillo del color de las imagenes
escaneadas.
Nota: Si selecciona la opcién de salida en blanco y negro y no la de salida en color, la opcion
Saturacion no estard disponible.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el boton Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
9. Seleccione el botdon Saturacion.

10. Seleccione la opcion deseada de Saturacion.
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e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar el color de la imagen escaneada.
e Mueva el indicador hacia abajo para reducir el color de la imagen escaneada.
11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Aumento de la claridad u oscuridad de los faxes de Internet

Modificacion de la nitidez de los faxes de Internet

Configuracion del color de salida para un fax de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Especificacion de la resolucion del fax de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcion de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de Resoluciéon para equilibrar la calidad de laimagen y el tiempo de transmision
silaimagen se envia a través de lared. Unaresolucion mayor produce una mejor calidad de imagen
pero requiere mas tiempo de transmisién. Una resolucién més baja reduce la calidad de la imagen
y el tiempo de comunicacién.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
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Seleccione el bot6n Fax de Internet.
Seleccione el bot6n Introducir destinatario.
Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
Seleccione el botén Resolucién.
Seleccione la opcidn deseada de Resolucién.

e 72 ppp: produce el tamafo de archivo més pequeno y se recomienda para una salida que
se mostrard en un equipo.

e 100 ppp: produce una calidad de imagen baja y se recomienda para documentos de texto
de baja calidad. Esta opcién deberia utilizarse para la salida que se muestra en un PC en
lugar de para la salida impresa.

e 150 ppp: produce documentos de texto de calidad media y fotos y graficos con calidad de
imagen baja; se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.

e 200 ppp: produce una calidad media de texto y fotos y gréficos de baja calidad. Esta
resolucion se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media.

e 200 x 100 ppp: produce calidad media y se recomienda para fotografias y documentos de
oficina estandar.

e 300 ppp: produce una salida de alta calidad. Esta opcién se recomienda para documentos
de texto de gran calidad que van a utilizar en aplicaciones de OCR. También se recomienda
para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones de calidad media. Es la
mejor opcién de resolucion prefijada en la mayoria de los casos.

e 400 ppp: produce imégenes de calidad media para fotos y graficos y se recomienda para
fotos y graficos.

e 600 ppp: produce el archivo de tamafno mas grande, pero con la mejor calidad de imagen
posible. Esta opcién se recomienda para fotografias e ilustraciones de alta calidad.

Seleccione el botdon Aceptar.
Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.
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Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Configuracion de la calidad o del tamafo del archivo para faxes de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Ajuste del disefo

Especificacion del tamario del original que se enviara por fax de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la detecciéon automética del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escaneardn.

1.

o v & W
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Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botdon Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el botén Introducir destinatario.

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
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7. Seleccione el boton Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Ajuste del diseiio.
9. Seleccione el botén Tamaio del original.
10. Seleccione la opcion deseada de Tamafo del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccidn automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel estéandar.

e Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

o Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es Gtil para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5 x 117) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Configuracion de la Orientacion del original para los faxes de Internet

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicaciéon de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Opciones de Fax de Internet

Adicion de un mensaje a un fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la opcidbn Mensaje para agregar un mensaje breve al archivo que se enviard.

A
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Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e ElnGmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botdn para ver los caracteres asociados en
un men( emergente. Seleccione el caracter deseado en el mend emergente.

e  Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el boton Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione la ficha Opciones de Fax de Internet.

Seleccione el botdn Mensaje.
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10. Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir el texto deseado.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamaro de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carcter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Adicion de la direccion "De" a un fax de Internet

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcion de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de E-mail.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la opcion "De” para incluir la direccion de correo electrénico del remitente.
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Nota: El administrador del sistema puede bloquear el botén "De" para evitar que se modifique la
direccién "De” prefijada.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v & W

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnamero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el bot6on de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el caracter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el boton Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones de Fax de Internet.

9. Seleccione el boton De.

10. Seleccione el boton Introducir direccion "De”.

11. Utilice el teclado de la pantalla téctil para introducir el texto deseado.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mds caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e  Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Seleccione las opciones deseadas.
14. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

15. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.
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16. En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Adicion de una direccion de Responder a al enviar un fax de Internet

La funcion Fax de Internet es parecida a la funcion de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la funcién Responder a para incluir la direccion de e-mail a la que desee que responda el
destinatario. Esta opcion es (til si desea que el destinatario responda a su direccién de e-mail y no
al dispositivo.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v BWw

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnumero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
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7. Seleccione el boton Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccién de correo electrénico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacion hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones de Fax de Internet.
9. Seleccione el botén Responder a.
10. Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir la direccién deseada.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Losbotones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el ment emergente.

e  Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las opciones deseadas.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Enla pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Impresion de un informe de acuse de recibo de fax de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.
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Utilice la funcién Informe de acuse de recibo para imprimir un informe de confirmacion que indica
el estado de entrega del trabajo de fax de Internet. Esto se hace por razones de auditoria porque,
a diferencia del e-mail, existe una prueba de entrega.

1.

o v & W

10.

11.
12.
13.
14.

15.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el botén Introducir destinatario.

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botdn de retroceso X.
e Utilice el botén de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el botén SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
Seleccione el boton Agregar.
¢ Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el boton Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

Seleccione la ficha Opciones de Fax de Internet.
Seleccione el boton Informe de acuse de recibo.
Seleccione el botén Imprimir informe para imprimir un informe de acuse de recibo.

e Siespreciso, seleccione el boton No para evitar que se imprima un informe de acuse de
recibo.

Seleccione el botén Aceptar.
Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Configuracion de la calidad o del tamario del archivo para faxes de Internet

La funcién Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcién Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice las opciones de Calidad/Tamafo de archivo para elegir entre calidad de imagen escaneada
y tamano de archivo. Puede seleccionar la mejor calidad, los archivos més pequefios o ajustar las
opciones para buscar un equilibrio entre la calidad y el tamafo del archivo.

e Untamano de archivo pequeio ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior, lo que es
preferible si el archivo se va a compartir a través de una red.

e Untamano de archivo mayor ofrece una calidad de imagen superior pero su transmisiéon a
través de la red requiere mas tiempo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
Seleccione el botén Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o U & W

Introduzca la direccién de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elndmero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafo de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mads caracteres.

e Para eliminar un cardcter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Losbotones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el ment emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.
e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el botén Agregar

destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Opciones de Fax de Internet.
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Seleccione el boton Calidad/Tamano de archivo.

Seleccione la opcion deseada de Calidad/Tamafio de archivo.

Mueva elindicador hacia Calidad normal/Tamano de archivo pequefo para seleccionar un
archivo mas pequeno con calidad de imagen més baja. Se crean archivos pequenos con
técnicas de compresion avanzadas. La calidad de imagen es aceptable, pero puede haber
errores de sustitucion de caracteres y degradacion de calidad de texto en algunos
originales.

Mueva el indicador hacia la mitad de la escala para producir una calidad de imagen mas
alta y archivos mas grandes, aunque sin producir la calidad mas alta o los archivos mas
grandes.

Mueva el indicador hacia Calidad més alta/Tamano de archivo mas grande para crear los
archivos mas grandes con la méxima calidad de imagen. Los archivos grandes no son los
mas idéneos para compartir y transmitir por la red.

Seleccione el boton Aceptar.

Seleccione las opciones deseadas.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabajo, pulse el botén Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Especificacion de la resolucion del fax de Internet
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Preparacion de un trabajo de Fax de Internet con varias paginas u
opciones del segmento

La funciéon Fax de Internet es parecida a la funcién de E-mail porque envia documentos por Internet
o por la intranet mediante direcciones de e-mail. Hay varias diferencias clave entre las funciones de
Fax de Internet y de E-mail.

e Utilice Fax de Internet si necesita confirmacion de que se ha entregado el documento; esto se
hace por razones de auditoria.

e Utilice Fax de Internet si debe enviar y recibir faxes de otros dispositivos que tengan activada
la funcion Fax de Internet.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de fax de Internet.

Utilice la funcion Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada péagina o cada grupo de
paginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Fax de Internet.

Seleccione el boton Introducir destinatario.

o v Ww

Introduzca la direccion de e-mail del destinatario mediante el teclado de la pantalla tactil.

e Elnumero de caracteres alfanuméricos que pueden introducirse dependen del tamafio de
los caracteres seleccionados. Cuando se llega al final del cuadro de texto, no se pueden
agregar mas caracteres.

e Para eliminar un caracter, utilice el botén de retroceso X.
e Utilice el bot6on de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el boton para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

e Utilice el boton SPA para acceder a teclados de idioma adicionales.
7. Seleccione el botén Agregar.

e Sidesea enviar el documento a mas de un destinatario, seleccione el boton Agregar
destinatario, introduzca la direccion de correo electronico y seleccione el botén Agregar.
Repita la operacién hasta que haya introducido todos los destinatarios deseados.

8. Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.
9. Seleccione el botén Preparar trabajo.
10. Seleccione el botén Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacién especificada.
11. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacién, las opciones deseadas.
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e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcion
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

Seleccione el botdon Aceptar.
Seleccione el botdon Aceptar.
Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e  Siutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, asegurese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazara la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamano A4 u 8.5x11".

Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

Si es preciso, seleccione las opciones para el segmento.

e Eliminar altimo segmento: elimina el dltimo segmento escaneado. Continte
programando la preparacién del trabajo.

e Eliminar todos los segmentos: elimina la preparacion del trabajo actual y regresa a la
pantalla principal de Preparar trabgjo.

Seleccione el botén Programar segmento siguiente.

Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.

Coloque el segundo segmento de los originales.

Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el boton Enviar trabajo.

En la pantalla Progreso del trabajo aparece el progreso del trabajo en curso. Después de que se
haya cerrado la pantalla Progreso del trabgjo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel
de control del dispositivo para ver la lista de trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Envio de un E-mail

Explicacion de las opciones de fax

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Escaneado

Escaneado de trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de
trabajos

La opcidn estandar Escaneado de trabajos permite que las imagenes electronicas se almacenen y
recuperen de un servidor o estaciéon de trabajo en la red. Hay disponibles dos opciones mas:

e Escanear a buzén guardaré la imagen en el disco duro del dispositivo y el usuario podra
recuperar el archivo mediante Servicios de Internet.

e Escanear a base permite al usuario enviar los archivos a la ubicacion en la red especificada
como el destino Base.

La opcién Escaneado de trabajos la configura un administrador del sistema mediante Servicios de
Internet. Los usuarios pueden utilizar Servicios de Internet para crear plantillas y carpetas una que
se ha configurado y activado la funcién de escaneado correspondiente.

Utilice Escanear a buzén para escanear originales impresos y guardarlos en una carpeta del
dispositivo. Puede recuperar los documentos almacenados en el dispositivo mediante la funcion
Imprimir desde, o en el PC mediante Servicios de Internet. Escanear a buzdn proporciona un
método de escaneado facil de configurar y utilizar.

Puede almacenar documentos en la carpeta publica prefijada o puede crear una carpeta privada.
Si crea una carpeta privada, debe asignarle un nombre y una clave para acceder a ella. Todos los
usuarios pueden crear carpetas privadas. El administrador del sistema puede configurar la opcion
Escanear a buzén para que el usuario especifique una clave para acceder a la carpeta.

La Carpeta piblica prefijada y las carpetas privadas que se hayan configurado se muestran en el
dispositivo en la lista de plantillas de Escaneado de trabajos y en la funcién Imprimir desde.

Para guardar imagenes en una carpeta, seleccione la plantilla deseada y escanee las imagenes.
Depositos

Los depésitos son directorios o ubicaciones de archivos configurados en un servidor, donde se
guardan y conservan los archivos escaneados.

Los depésitos se configuran a través de Servicios de Internet. Antes de utilizar la opcién Escaneado
de trabajos, el administrador del sistema debe configurar los depésitos disponibles para el

dispositivo.

Al'seleccionar una plantilla se identifica el depésito o la ubicacion en los que se archivara el trabajo
escaneado.
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Los depésitos se validan en Servicios de Internet cuando el administrador del sistema los define
como el destino de los archivos escaneados. Pueden definirse hasta cinco depésitos (uno prefijado
y cuatro adicionales). Una vez configurados, los depdsitos estaran disponibles como opciones al
modificar las plantillas.

Plantillas

Utilice la funciéon Plantillas cuando desee escanear o enviar por fax los trabajos mediante el servicio
Escaneado de trabajos en el dispositivo. Las plantillas contienen informacién que indican al
dispositivo donde archivar un documento escaneado. También contienen las opciones, como la
calidad de imagen y el formato del archivo. Las plantillas ayudan a escanear iméagenes més rapido
porque la plantilla contiene todas las opciones preprogramadas para el escaneado. Si es preciso,
puede modificar las opciones en el dispositivo.

Todas las plantillas disponibles se muestran en el dispositivo, en la lista de plantillas de Escaneado
de trabajos.

Mas informacion
Uso de Escaneado de trabajos

Uso de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depbsitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccion de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.
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6. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

7. Seleccione las opciones deseadas.
8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

10. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de

trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Escaneado de un documento al equipo o a la red mediante Escaneado directo

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Escaneado de trabajos

Todas las plantillas
Uso de plantillas en el escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.
Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.
Utilice la opcién Seleccionar flujo de trabajo para seleccionar la plantilla de escaneado de trabajos.
Nota: Si el administrador del sistema ha configurado el dispositivo para que utilice una plantilla
preseleccionada, es posible que la seleccién de flujo de trabajo esté desactivada.
Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
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4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

7. Seleccione las opciones deseadas.
8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

10. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Uso de las plantillas de Escanear a base en Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccion de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

Escanear a base permite escanear documentos impresos en el dispositivo y enviarlos a un destino
en la red que se especificard como su destino Base.

Escanear a base funciona con la funcién Autenticacion (conexién). Cuando se activa la
Autenticacion en el dispositivo, debe conectarse con una cuenta valida para acceder a los servicios.

Los datos de conexion estan enlazados con el destino base.

Antes de poder utilizar la funcién, el administrador del sistema debe activar y configurar Escanear
a base y Autenticacion (conexion).

Para utilizar Escanear a base, especifique los datos de conexién y seleccione la plantilla de Escanear
a base en el servicio Escaneado de trabajos.
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Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

10.

11.
12.
13.

14.
15.

Pulse el botén Conexién/Desconexion en el panel de control.

Nota: Es posible que su dispositivo esté configurado para que utilice un método de conexién
distinto. Pbngase en contacto con el administrador del sistema.

Seleccione el cuadro Introduzca nombre de usuario y utilice el teclado de la pantalla téctil
para introducir el nombre.

Seleccione el boton Siguiente.

Seleccione el cuadro Introduzca la clave y utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir
la clave.

Seleccione el botén Hecho.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6on Escaneado de trabajos en la pantalla téctil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberd introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

Si es preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

Seleccione las opciones deseadas.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el boton Conexién/Desconexion en el panel de control.

En la pantalla de confirmacion, seleccione el boton Desconexion.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Uso de las plantillas de Escanear a USB en Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la plantilla de USB para escanear los documentos directamente a la memoria/unidad flash
USB.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
3. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacion necesaria cuando seleccione el boton Escaneado de trabajos.

4. Seleccione USB en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o seleccione Cambiar
para elegir un flujo de trabajo USB.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

5. Inserte la unidad flash USB en el puerto USB.

Puede tardar unos segundos en aparecer la pantalla Unidad USB detectada.
6. Seleccione las opciones deseadas.
7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Retire la unidad USB del puerto USB cuando haya terminado.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Uso de Escaneado de trabajos para enviar originales a 2 caras

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botdn Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

7. Seleccione la plantilla deseada.
8. Seleccione el boton Escaneado a 2 caras.
9. Seleccione la opcién deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A 2caras: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcidn, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.
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12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funciéon Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Especificacion de un nombre de archivo para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la opcion Nombre de archivo para especificar un nombre para el archivo que contiene las
imagenes escaneadas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

7. Seleccione el botén Archivo.
8. Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar el nombre del archivo.

e Se puede introducir un méximo de 40 caracteres alfanuméricos.
e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
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e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.
e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o

adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botén para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el caracter deseado en el menl emergente.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Especificacion de como procesa el dispositivo los nombres de archivo duplicados en Escaneado de
trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Configuracion de un formato de archivo para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdon Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botén Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.
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10.
11.
12.

13.

Si es preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

Seleccione el bot6n Archivo.
Seleccione un formato de archivo en el menut desplegable.

o PDF (Portable Document Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina que
no permite realizar basquedas. En funcién del dispositivo que recibe el fax, la opcion de PDF
puede que no sea compatible si la resolucion definida es de 200 ppp. Esta es la mejor
opcion para compartir o imprimir documentos.

e PDF Archival (PDF para archivado) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar basquedas. Esta es la mejor opcion para el almacenamiento a largo plazo
de documentos electronicos.

e XPS (especificacion de papel XML) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar bdsquedas. XPS es la mejor opcién para compartir o imprimir documentos
que contienen texto y fotos.

e TIFF (Tagged Image File Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar basquedas. El formato TIFF es la mejor opcidn para archivar.

e JPEG es la mejor opcidn para compartir o ver archivos en pantalla. Los archivos JPEG no
permiten realizar basquedas ni se pueden crear documentos de varias paginas.

e Personalizado permite seleccionar opciones personalizadas para distintos tipos de
formato. Seleccione las opciones y el formato deseados.

Nota: No todas las opciones estén disponibles para todos los formatos de archivo.

Seleccione la opcién que permite o no realizar basquedas.
e No produce imagenes que no permiten realizar basquedas.

e Sipermite realizar blsquedas en el texto. Si fuera necesario, utilice el ment desplegable
para cambiar el idioma del documento.

Seleccione la opcién de archivo deseada.
¢ 1archivo multipagina genera un solo archivo de varias paginas de imagenes escaneadas.
e 1 archivo por pagina genera un archivo independiente para cada pagina escaneada.
Seleccione la opcion de proteccion con clave deseada.
e No: el archivo no se protege con una clave.

e Si(cifrar): protege el archivo con una clave. Seleccione Introduzca la clave y escriba la
clave con el teclado de la pantalla.

Seleccione el boton Aceptar.
Seleccione el boton Aceptar.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Explicacién de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Configuracion de la Orientacion del original para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la opcién Orientacion del original para especificar el disefio de los originales que se escanean
y si la orientacion de la imagen en la pagina es vertical, horizontal o girada con relacién a la propia
pagina. La orientacion de las imagenes de los originales debe concordar con la orientacion
seleccionada. El dispositivo utiliza esta informacién para identificar si es necesario girar las
imagenes para producir la salida deseada.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botdn Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.

6. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

7. Seleccione el botén Orientacion del original.
8. Seleccione la opcién deseada de Orientacion del original.

e Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacion con
alimentacién por el borde largo.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientacién con
alimentacién por el borde corto.

e Imdagenes en vertical: las imagenes en los originales se colocan con orientacion vertical
en el alimentador de documentos.

e Imagen de lado: las imagenes en los originales se colocan de lado en el alimentador de
documentos.
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Nota: Si se utiliza el cristal de exposicion, la orientacion es la que se ve antes de darle la vuelta
al original en el cristal.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funciéon Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Opciones avanzadas

Configuracion del color de salida para el escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la opcién Color de salida para controlar si el dispositivo reproduce los colores del original o si
modifica la salida; por ejemplo, escanea originales en color y convierte la salida a blanco y negro.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.
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Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el boton Color de salida.

o Autodetectar: permite que el dispositivo seleccione la opcién de color mas adecuada.
e Blanco y negro: produce la salida en blanco y negro incluso si los originales son a color.
e Escala de grises: produce la salida usando varios tonos de gris.
e Color: produce la salida a todo color.

8. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

9. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

10. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion del Tipo de original para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorara la calidad de la imagen de salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdn Escaneado de trabajos.
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5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

Seleccione la plantilla deseada.
Seleccione la ficha Opciones avanzadas.

Seleccione el bot6n Tipo de original.

O© »® N o

Seleccione la opcion deseada de Tipo de original.

» Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.

Original impreso produce los mejores resultados con periédicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.

Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.

Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccién de tinta.

Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.

e Fotografia: ofrece la méxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcidn para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

e Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.

Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.

Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotogréfico.

Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.

Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.

e Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.

Original impreso produce los mejores resultados con periédicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.

Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.

Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.

Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.

e Mapa: se utiliza si el original es un mapa.

e Periédico/Revista: se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene
fotografias o texto.

10. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.
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11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funciéon Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Mejora de la imagen
Configuracion de la supresién del fondo para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccion de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

Utilice la opcion Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcién es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberd introducir la informacion necesaria cuando seleccione el botéon Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.

7. Seleccione el boton Mejora de la imagen.
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8. Seleccione Supresion automadtica en el menl Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

o Sies preciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresién del fondo. La opcién No
resulta Gtil cuando el ajuste de Mas oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Configuracién del contraste de Escaneado de trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Aumento de la claridad u oscuridad para Escaneado de trabajos

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Configuracion del contraste de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depbsitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantillg; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.
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5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el botén Mejora de la imagen.

8. Seleccione el boton Contraste automatico en el ment Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el bot6n Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Més para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva elindicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Configuracion de la supresion del fondo para Escaneado de trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Opciones de imagen
Aumento de la claridad u oscuridad para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.
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Utilice las opciones Maés claro/Més oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imagenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el boton Opciones de imagen.
8. Seleccione la opcién deseada de Mas claro/Mas oscuro.

e Mueva elindicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcién Supresion del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva el indicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.
9. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Modificacién de la nitidez de Escaneado de trabajos

Explicacién de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Configuracién de la supresion del fondo para Escaneado de trabajos

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Modificacion de la nitidez de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).
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Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberd introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdon Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botdn Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el botén Opciones de imagen.
8. Seleccione la opcidon deseada de Nitidez.

e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar la nitidez de la imagen escaneada. La
opcion de Nitidez puede mejorar las imagenes con texto mas que las imagenes con fotos.

e Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la imagen. Esto resulta Gtil al escanear fotos.
9. Seleccione el boton Aceptar.

10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Aumento de la claridad u oscuridad para Escaneado de trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Modificacion de la saturacién de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Utilice la opcién Saturacion para controlar manualmente el brillo del color de las imagenes
escaneadas.

Nota: Si selecciona la opcién de salida en blanco y negro y no la de salida en color, la opcion

Saturacion no estard disponible.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botén Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el boton Saturacion.
8. Seleccione la opcién deseada de Saturacion.

e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar el color de la imagen escaneada.
e Mueva el indicador hacia abajo para reducir el color de la imagen escaneada.
9. Seleccione el botén Aceptar.

10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Aumento de la claridad u oscuridad para Escaneado de trabajos

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Especificacion de la resolucion de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice las opciones de Resolucién para equilibrar la calidad de laimagen y el tiempo de transmision
silaimagen se envia a través de lared. Unaresolucion mayor produce una mejor calidad deimagen
pero requiere mas tiempo de transmisién. Una resolucién més baja reduce la calidad de laimagen
y el tiempo de comunicacién.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberd introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botén Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
7. Seleccione el botdn Resolucién.
8. Seleccione la opcién deseada de Resolucién.
e 72 ppp: produce el tamafo de archivo mas pequeno y se recomienda para una salida que

se mostrard en un equipo.

e 100 ppp: produce una calidad de imagen baja y se recomienda para documentos de texto
de baja calidad. Esta opcidn deberia utilizarse para la salida que se muestra en un PC en
lugar de para la salida impresa.

e 150 ppp: produce documentos de texto de calidad media y fotos y graficos con calidad de
imagen baja; se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.
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e 200 ppp: produce una calidad media de texto y fotos y graficos de baja calidad. Esta
resolucion se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media.

e 300 ppp: produce una salida de alta calidad. Esta opcién se recomienda para documentos
de texto de gran calidad que van a utilizar en aplicaciones de OCR. También se recomienda
para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones de calidad media. Es la
mejor opcién de resolucion prefijada en la mayoria de los casos.

e 400 ppp: produce imégenes de calidad media para fotos y graficos y se recomienda para
fotos y graficos.

e 600 ppp: produce el archivo de tamafo mas grande, pero con la mejor calidad de imagen
posible. Esta opcién se recomienda para fotografias e ilustraciones de alta calidad.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Ajuste del disefio

Borrado de bordes de Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccion de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice las opciones de Borrado de bordes para especificar el Grea de escaneado para que se
escanee solamente una seccion especifica del documento. Esto es Gtil si desea eliminar las marcas
de los originales perforados o grapados.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
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3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Ajuste del disefo.
7. Seleccione el botén Borrado de bordes.
8. Seleccione la opcion deseada de Borrado de bordes.

¢ Todos los bordes: borra una cantidad igual de todos los bordes. Utilice los botones de
flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mm y 50 mm (entre 0.1”y 2.0”)
o seleccione el campo de entrada y especifique la cantidad deseada mediante el teclado
numeérico.

e Bordes individuales: permite borrar cada borde de forma independiente en ambas caras.
Utilice los botones de flecha para gjustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mmy 50
mm (entre 0.1”y 2.0”) o seleccione el campo de entrada correspondiente y especifique la
cantidad deseada mediante el teclado numérico.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Especificacion del tamano del original para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.
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Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la deteccién automatica del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escanearan.

1.

10.
11.

12.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el bot6n Escaneado de trabajos en la pantalla téctil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

Seleccione la ficha Ajuste del disefio.
Seleccione el botén Tamaiio del original.
Seleccione la opcion deseada de Tamano del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccién automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel estandar.

e Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

e Area de escaneado personalizada: especifica el area de escaneado y es dtil para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5x 11”) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.

Seleccione el botdon Aceptar.
Pulse el botobn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Eliminacion de paginas en blanco de los originales de Escaneado de trabajos
durante el escaneado

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depbsitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabgjos.

Utilice la opcion Administracion de pags. en blanco para ignorar las paginas sin imagenes del
original cuando escanee. Las funciones Supresion de fondo y Borrado de bordes pueden mejorar el
rendimiento de Eliminar paginas en blanco.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacion necesaria cuando seleccione el botéon Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Ajuste del disefio.
7. Seleccione el boton Administracién pags. en blanco.
8. Seleccione la opcién requerida.

e Incluir paginas en blanco: incluye las paginas sin imagenes en el trabajo.

e Eliminar pdginas en blanco: ignora las paginas sin imagenes del original cuando cuando
se escanea. Esta opcién es Gtil al escanear originales a 2 caras donde algunas hojas no
tengan imagenes en la cara 2.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.
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Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Borrado de bordes de Escaneado de trabajos

Configuracion de la supresion del fondo para Escaneado de trabajos

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Opciones de archivado

Actualizacion de la lista de plantillas de Escaneado de trabajos en el
dispositivo

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depbsitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccion de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Para guardar imégenes en una carpeta, seleccione la plantilla deseada y escanee las imagenes.

Utilice la opcién Actualizar lista de plantillas para recuperar plantillas nuevas o actualizadas. Los
elementos caducados se borran de la lista durante la actualizacion.

El administrador del sistema crea las plantillas en Servicios de Internet.

1. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
2. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdén Escaneado de trabajos.

3. Sies preciso, seleccione la ficha Escaneado de trabajos. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el servicio de Escaneado de trabajos.

Seleccione la ficha Opciones de archivado.
Seleccione el botén Actualizar plantillas.

Seleccione el boton Actualizar ahora.

N oo v B

Seleccione el segundo botén Actualizar ahora para confirmar la actualizacién.

Nota: Siselecciona esta opcion puede producirse un retraso que hara que el servicio Escaneado
de trabajos no esté disponible durante varios minutos. El retraso no afectara al resto de los
servicios disponibles en el dispositivo.

8. Seleccione la plantilla deseada.
Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos
Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo
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Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Adicion de destinos de archivo adicionales para Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depbsitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la opcién Agregar destinos de archivos para seleccionar destinos de archivado adicionales
en lalista. Eladministrador del sistema debe configurar todos los destinos de archivado en Servicios
de Internet.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberé introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdon Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botén Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacién de plantilla.

Seleccione la ficha Opciones de archivado.
Seleccione el botdon Agregar destinos de archivos.

Seleccione los destinos deseados. Puede seleccionar mas de un destino.

O© »® N o

Seleccione el botdon Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Guia del usuario 259


www.xerox.com/support

Escaneado Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcion Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Especificacion de como procesa el dispositivo los nombres de archivo
duplicados en Escaneado de trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electrénicas y las guarda
en destinos de archivado de red (dep6sitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice las Opciones de archivado para determinar la forma en que el dispositivo maneja los
nombres de archivo duplicados. Puede sobrescribir el archivo existente, cancelar el procedimiento
de escaneado o generar un nombre de archivo nuevo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
deberd introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botdn Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabgjo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el botdn Actualizar y seleccione la opcion Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones de archivado.
7. Seleccione el boton Si el archivo ya existe.
8. Seleccione la opcién deseada de Si el archivo ya existe.

e Agregar namero al nombre (000,001,002...) agrega un nimero secuencial al final del
nombre del archivo.

e Agregar fecha y hora al nombre (AAAMMDDhhmmss) agrega la fecha y la hora
actuales al final del nombre del archivo.
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e Agregar a carpeta <formato de archivo> crea una carpeta con el mismo nombre que el
archivo y agrega el archivo nuevo a la carpeta. El nombre de la carpeta varia en funcién del
formato de archivo seleccionado, por ejemplo, si la salida es un archivo PDF, la opcién sera
Agregar a carpeta PDF.

e Sobrescribir archivo existente elimina el archivo existente y guarda el archivo nuevo en
su lugar.

e No guardar detiene el procedimiento; no se guarda el archivo.

9. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

10. Pulse el botoén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

Mas informacion

Explicacién de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet

Configuracion de la calidad o del tamaiio del archivo para Escaneado de
trabajos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice las opciones de Calidad/Tamano de archivo para elegir entre calidad de imagen escaneada
y tamano de archivo. Puede seleccionar la mejor calidad, los archivos mas pequenos o ajustar las
opciones para buscar un equilibrio entre la calidad y el tamano del archivo.

e Untamano de archivo pequeno ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior, lo que es
preferible si el archivo se va a compartir a través de una red.

e Untamano de archivo mayor ofrece una calidad de imagen superior pero su transmisién a
través de la red requiere mas tiempo.
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Nota: Si modifica la opcién Calidad/Tamano de archivo podrian verse afectadas las opciones de
Prefijados de escaneado.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabgjo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas mas recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Opciones de archivado.
7. Seleccione el boton Calidad/Tamano de archivo.
8. Seleccione la opcidén deseada de Calidad/Tamafo de archivo.

e Mueva el indicador hacia Compresion minima/Tamano de archivo méaximo para
producir los archivos mas grandes y las imagenes de maxima calidad. Los archivos de
mayor tamafno no son adecuados para compartir y transmitir a través de la red.

e Mueva el indicador hacia Compresiéon mediana/Tamaiio de archivo mediano para
producir archivos mas grandes con mejor calidad de imagen, pero no con la maxima
calidad ni el méximo tamano de archivo.

e Mueva el indicador hacia Compresiéon méaxima/Tamaiio de archivo minimo para
producir los archivos méas pequenos e imagenes de menor calidad. Esta opcién produce
archivos pequenos utilizando técnicas de compresién avanzadas. La calidad de imagen es
aceptable; sin embargo, en algunos originales disminuye la calidad y se producen errores
de sustitucion de caracteres.

9. Seleccione el botén Aceptar.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacion de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Preparacion de un trabajo de Escaneado de trabajos con varias
opciones de paginas o segmentos

Escaneado de trabajos convierte los documentos impresos en imagenes electronicas y las guarda
en destinos de archivado de red (depésitos).

Para escanear es necesario utilizar una plantilla; la plantilla contiene la direccién de destino de los
archivos y otras opciones de escaneado como la calidad de imagen. Al escanear, puede editar las
opciones de escaneado pero no los destinos de archivado.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escaneado de trabajos.

Utilice la funcion Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada péagina o cada grupo de
paginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado de trabajos en la pantalla tactil.

Nota: Si el administrador del sistema ha agregado campos obligatorios a la plantilla prefijada,
debera introducir la informacién necesaria cuando seleccione el botén Escaneado de trabajos.

5. Seleccione un flujo de trabajo en la pantalla Seleccionar flujo de trabajo (si aparece) o
seleccione Cambiar para elegir un flujo de trabajo.

Nota: Si fuera necesario, para asegurarse de que estan disponibles las plantillas més recientes,
seleccione el boton Actualizar y seleccione la opcién Actualizar ahora en la ventana
Confirmar actualizacion de plantilla.

6. Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.
7. Seleccione el botén Preparar trabajo.
8. Seleccione el botdn Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

o Sies preciso, seleccione el botén No para cancelar la programacion especificada.
9. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacion, las opciones deseadas.

e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcion
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

10. Seleccione el boton Aceptar.
11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e Siutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, aseglrese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.
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13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24,

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazara la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamano A4 u 8.5x11".

Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

Si fuera necesario, seleccione Eliminar todos los segmentos para detener la preparacion del
trabajo en curso y volver a la pantalla principal de Preparar trabajo.

Seleccione Programar segmento siguiente.

Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.

Coloque el segundo segmento de los originales.

Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el boton Enviar trabajo.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Explicacion de qué hace y como funciona la funcién Escaneado de trabajos

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Creacién de una plantilla nueva en Servicios de Internet
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Escanear a

Uso de la funcion Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Escanear a.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Si es preciso, seleccione el boton Libreta de direcciones del dispositivo. (Es posible que el
administrador del sistema haya configurado la libreta de direcciones para abrirse de forma
automatica).

Seleccione la direccién deseada.
Seleccione el botdn Agregar a destinatarios.

Seleccione el botdn Aceptar.

© ® N o

Seleccione las opciones requeridas.
10. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

11. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

12. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Escaneado a una direccion favorita mediante la funcion Escanear
a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcién Favoritos para seleccionar una direcciéon guardada de los servicios E-mail, Fax, Fax
de Internet o Escanear a. Esta opcion de Favoritos es muy Gtil si envia con frecuencia un
documento a la misma direccion. El administrador del sistema puede crear Favoritos en la libreta
de direcciones del dispositivo.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

o

Seleccione Favoritos. (Puede que el administrador del sistema haya configurado Favoritos para
que se abra automaticamente).

Seleccione la direccion deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O o N o

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

11. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Escanear a

Uso de la funcién Escanear a para enviar originales a 2 caras

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elboton Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automa@ticamente).

Seleccione la direccién deseada.
Seleccione el botdn Agregar a destinatarios.

Seleccione el botdn Aceptar.

O o N o

Seleccione el botén Escaneado a 2 caras.
10. Seleccione la opcién deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A 2caras: utilice esta opcion silos originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcidn, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.
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13. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion de Orientacion del original mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcién Orientacion del original para especificar el disefio de los originales que se escanean
y si la orientacion de la imagen en la pagina es vertical, horizontal o girada con relacion a la propia
pagina. La orientacion de las imagenes de los originales debe concordar con la orientacion
seleccionada. El dispositivo utiliza esta informacién para identificar si es necesario girar las
imagenes para producir la salida deseada.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direccion deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O o N o

Seleccione el botén Orientaciéon del original.
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10. Seleccione la opcion deseada de Orientacion del original.

» Originales en vertical: las imagenes de los originales tienen una orientacién con
alimentacién por el borde largo.

e Originales en horizontal: las imagenes de los originales tienen una orientaciéon con
alimentacién por el borde corto.

e Imdgenes en vertical: las imagenes en los originales se colocan con orientacion vertical
en el alimentador de documentos.

» Imagen de lado: las imdgenes en los originales se colocan de lado en el alimentador de
documentos.

Nota: Si se utiliza el cristal de exposicion, la orientacion es la que se ve antes de darle la vuelta
al original en el cristal.

11. Seleccione el boton Aceptar.
12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

14. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Especificacion de un nombre de archivo mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotdn Escanear a se atentia en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcion Nombre de archivo para especificar un nombre para el archivo que contiene las
imagenes escaneadas.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.
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3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direcciéon deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O ® N o

Seleccione el boton Archivo.
10. Utilice el teclado de la pantalla tactil para especificar el nombre del archivo.

e Se puede introducir un méximo de 40 caracteres alfanuméricos.
e Para eliminar un carécter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el botén de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con unicono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botdn para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

11. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

12. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

13. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Configuracion de un formato de archivo mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de la red.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de archivado para especificar los detalles de las iméagenes escaneadas que se
van a almacenar, por ejemplo, el formato de archivo, si el documento se guarda como un archivo
por pagina o como un documento de varias paginas, o si el documento escaneado permitird
realizar blsquedas.
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1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direcciébn deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O ® N o

Seleccione el boton Archivo.
10. Seleccione un formato de archivo en el mend desplegable.

e PDF (Portable Document Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina que
no permite realizar busquedas. En funcion del dispositivo que recibe el fax, la opcion de PDF
puede que no sea compatible si la resolucion definida es de 200 ppp. Esta es la mejor
opcién para compartir o imprimir documentos.

e PDF Archival (PDF para archivado) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar basquedas. Esta es la mejor opcion para el almacenamiento a largo plazo
de documentos electronicos.

e XPS (especificacion de papel XML) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar basquedas. XPS es la mejor opcién para compartir o imprimir documentos
que contienen texto y fotos.

e TIFF (Tagged Image File Format) produce un solo archivo o un archivo por pagina. No
permite realizar basquedas. El formato TIFF es la mejor opcién para archivar.

e JPEG es la mejor opcidén para compartir o ver archivos en pantalla. Los archivos JPEG no
permiten realizar basquedas ni se pueden crear documentos de varias paginas.

e Personalizado permite seleccionar opciones personalizadas para distintos tipos de
formato. Seleccione las opciones y el formato deseados.

Nota: No todas las opciones estan disponibles para todos los formatos de archivo.

Seleccione la opcién que permite o no realizar basquedas.
e No produce imagenes que no permiten realizar bdsquedas.

e Sipermite realizar blsquedas en el texto. Si fuera necesario, utilice el mend desplegable
para cambiar el idioma del documento.

Seleccione la opcién de archivo deseada.
e 1archivo multipagina genera un solo archivo de varias paginas de imagenes escaneadas.
e 1 archivo por pagina genera un archivo independiente para cada pagina escaneada.
Seleccione la opcién de proteccién con clave deseada.
e No: el archivo no se protege con una clave.

e Si(cifrar): protege el archivo con una clave. Seleccione Introduzca la clave y escriba la
clave con el teclado de la pantalla.

11. Seleccione el boton Aceptar.

12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

14. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de

trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Configuracion de Tipo de original mediante la funcion Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorard la calidad de la imagen de salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direccion deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O o N o

Seleccione el botén Tipo de original.
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10. Seleccione la opcion deseada de Tipo de original.

11.
12.
13.

14,

Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.
Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.
Original impreso produce los mejores resultados con periédicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.
Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.
Original de inyeccién de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccién de tinta.
Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.
Fotografia: ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcion para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.
Seleccione la opcién deseada de Cémo se produjo el original.
Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.
Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.
Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.
Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.
Texto: genera bordes més nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
Seleccione la opcién deseada de Como se produjo el original.
Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.
Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léaser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.
Original de inyeccioén de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccién de tinta.
Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.
Mapa: se utiliza si el original es un mapa.

Peridédico/Revista: se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene
fotografias o texto.

Seleccione el boton Aceptar.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Opciones avanzadas

Configuracion del color de salida mediante la funciéon Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elboton Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcién Color de salida para controlar si el dispositivo reproduce los colores del original o si
modifica la salida; por ejemplo, escanea originales en color y convierte la salida a blanco y negro.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automa@ticamente).

Seleccione la direccién deseada.
Seleccione el botdn Agregar a destinatarios.

Seleccione el botdn Aceptar.

o o N o

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
10. Seleccione el boton Color de salida.
11. Seleccione la opcién deseada de Color de salida.

e Autodetectar: permite que el dispositivo seleccione la opcién de color més adecuada.
e Blanco y negro: produce la salida en blanco y negro incluso si los originales son a color.
e Escala de grises: produce la salida usando varios tonos de gris.
e Color: produce la salida a todo color.

12. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.
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14. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Opciones de imagen
Aumento de la claridad u oscuridad mediante la funcion Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de la red.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elboton Escanear a se atentia en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones Maés claro/Més oscuro para ajustar manualmente la claridad u oscuridad de la
imagen. Los originales claros que contienen imagenes en lapiz se reproducen mejor si se aumenta
la oscuridad. Es posible que los originales oscuros deban aclararse, por ejemplo, los medios tonos o
los documentos con fondo de color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

6. Seleccione la direccion deseada.

7. Seleccione el boton Agregar a destinatarios.
8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.

10. Seleccione el boton Opciones de imagen.
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11. Seleccione la opcion deseada de Mas claro/Mas oscuro.

e Mueva el indicador hacia abajo para oscurecer la imagen escaneada. Si se crea una salida
con un fondo demasiado oscuro, utilice la funcién Supresion del fondo para eliminar el
fondo.

e Mueva elindicador hacia arriba para aclarar la imagen escaneada.
12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

14. Pulse el botdn Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Configuracion de la supresion del fondo mediante la funcion Escanear a

Modificacion de la nitidez de documentos de Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de la red.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elboton Escanear a se atentia en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcion Nitidez para controlar manualmente la nitidez de las imagenes escaneadas.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

5. Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automa@ticamente).

6. Seleccione la direcciéon deseada.

7. Seleccione el boton Agregar a destinatarios.
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8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
10. Seleccione el bot6n Opciones de imagen.
11. Seleccione la opcion deseada de Nitidez.

e Mueva elindicador hacia arriba para aumentar la nitidez de la imagen escaneada. La
opcién de Nitidez puede mejorar las imégenes con texto mas que las imégenes con fotos.

e Mueva el indicador hacia abajo para suavizar la imagen. Esto resulta Gtil al escanear fotos.
12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposiciéon cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Modificacion de la saturacion de documentos de Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.
Utilice la opcion Saturacion para controlar manualmente el brillo del color de las imagenes
escaneadas.
Nota: Si selecciona la opcién de salida en blanco y negro y no la de salida en color, la opcién
Saturacién no estard disponible.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.

4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.
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5. Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direcciéon deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O 0 N o

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
10. Seleccione el boton Saturacién.
11. Seleccione la opcion deseada de Saturacion.

e Mueva el indicador hacia arriba para aumentar el color de la imagen escaneada.
e Mueva el indicador hacia abajo para reducir el color de la imagen escaneada.
12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Especificacion de la resolucion mediante la funcion Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de Resoluciéon para equilibrar la calidad de laimagen y el tiempo de transmision
silaimagen se envia a través de lared. Unaresolucion mayor produce una mejor calidad de imagen
pero requiere mas tiempo de transmisién. Una resolucién més baja reduce la calidad de laimagen
y el tiempo de comunicacién.
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O x® N o

12.
13.
14.

15.

Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direccion deseada.
Seleccione el botdn Agregar a destinatarios.
Seleccione el botdn Aceptar.

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.

. Seleccione el botdon Resolucion.
11.

Seleccione la opcion deseada de Resolucion.

e 72 ppp: produce el tamafo de archivo méas pequefo y se recomienda para una salida que
se mostrard en un equipo.

e 100 ppp: produce una calidad de imagen baja y se recomienda para documentos de texto
de baja calidad. Esta opcién deberia utilizarse para la salida que se muestra en un PC en
lugar de para la salida impresa.

e 150 ppp: produce documentos de texto de calidad media y fotos y graficos con calidad de
imagen baja; se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.

e 200 ppp: produce una calidad media de texto y fotos y gréficos de baja calidad. Esta
resolucion se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad media.

e 300 ppp: produce una salida de alta calidad. Esta opcion se recomienda para documentos
de texto de gran calidad que van a utilizar en aplicaciones de OCR. También se recomienda
para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones de calidad media. Es la
mejor opcién de resolucion prefijada en la mayoria de los casos.

e 400 ppp: produce imagenes de calidad media para fotos y graficos y se recomienda para
fotos y graficos.

e 600 ppp: produce el archivo de tamafno mas grande, pero con la mejor calidad de imagen
posible. Esta opcién se recomienda para fotografias e ilustraciones de alta calidad.

Seleccione el botdon Aceptar.
Pulse el botdbn Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcién Escanear a
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Mejora de la imagen
Configuracion de la supresion del fondo mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcidon Supresion del fondo para mejorar los originales con fondo de color; se puede
reducir o eliminar el fondo de las copias. Esta opcion es Gtil cuando los originales estan en papel de
color.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direccién deseada.
Seleccione el botdn Agregar a destinatarios.

Seleccione el botdon Aceptar.

© ® N o

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
10. Seleccione el botén Mejora de la imagen.

11. Seleccione Supresiéon automatica en el mend Supresion del fondo para suprimir
automaticamente el fondo no deseado.

e Sies preciso, seleccione No para desactivar la funcién Supresién del fondo. La opcién No
resulta Gtil cuando el ajuste de Més oscuro no produce una salida satisfactoria de los
originales claros, cuando el original tiene un borde gris o en color, como un certificado, o
cuando desea conservar los detalles finos que se han perdido a causa de un margen oscuro
al utilizar originales encuadernados.

12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.
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14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de

trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Aumento de la claridad u oscuridad mediante la funcion Escanear a

Configuracion del contraste mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de la red.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atentia en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la funcién Contraste para controlar la densidad de la imagen en las copias y compensar el
contraste de un original que tiene demasiado o muy poco contraste en la imagen.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

6. Seleccione la direccion deseada.

7. Seleccione el botén Agregar a destinatarios.
8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione la ficha Opciones avanzadas.

10. Seleccione el botén Mejora de la imagen.
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11. Seleccione el boton Contraste automatico en el mend Contraste para que el dispositivo
establezca el contraste automaticamente, o bien, seleccione el bot6n Contraste manual para
que las opciones de contraste las controle el usuario.

e Mueva el indicador de Contraste manual hacia Més para producir blancos y negros mas
intensos que ofrecen texto y lineas de mayor nitidez, pero menos detalle en las fotografias.

e Mueva elindicador de Contraste manual hacia Menos para producir mas detalles en areas
claras y oscuras del original.

12. Seleccione el boton Aceptar.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Ajuste del disefo

Borrado de bordes de los documentos mediante la funcion Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de Borrado de bordes para especificar el Grea de escaneado para que se
escanee solamente una seccién especifica del documento. Esto es Gtil si desea eliminar las marcas
de los originales perforados o grapados.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
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4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direcciébn deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O ® N o

Seleccione la ficha Ajuste del disefio.
10. Seleccione el bot6n Borrado de bordes.
11. Seleccione la opcién deseada de Borrado de bordes.

e Todos los bordes: borra una cantidad igual de todos los bordes. Utilice los botones de
flecha para ajustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mmy 50 mm (entre 0.1”y 2.0”)
o seleccione el campo de entrada y especifique la cantidad deseada mediante el teclado
numeérico.

e Bordes individuales: permite borrar cada borde de forma independiente en ambas caras.
Utilice los botones de flecha para gjustar la cantidad que desea borrarse entre 3 mmy 50
mm (entre 0.1”y 2.0”) o seleccione el campo de entrada correspondiente y especifique la
cantidad deseada mediante el teclado numeérico.

12. Seleccione el boton Aceptar.

13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Especificacion del tamano del original que se escaneara mediante la funcion
Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.
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Utilice las opciones de Tamano del original para seleccionar la deteccién automatica del tamano
de los originales o para especificar el tamafo exacto de las imagenes que se escanearan.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

5. Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automa@ticamente).

Seleccione la direcciéon deseada.

Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione la ficha Ajuste del disefio.

6

7

8. Seleccione el boton Aceptar.

9

10. Seleccione el botén Tamaio del original.
1

- O

. Seleccione la opci6n deseada de Tamanfo del original.

e Autodetectar: es la opcion prefijada y permite la deteccidn automatica del tamano. El
tamano detectado se adaptaré a un tamano de papel estandar.

e Areas de escaneado prefijadas: define el tamafio del original en una lista de tamafios de
originales estandar predefinidos. Se puede ver la lista con la barra de desplazamiento.

e Area de escaneado personalizada: especifica el drea de escaneado y es (til para
escanear recibos. Mide la anchura (X) y la altura (Y) del original que se escaneara y
especifique las medidas X e Y en los campos correspondientes.

e Originales de varios tamanos: escanea documentos que contienen paginas de diferentes
tamanos. Las paginas deben tener la misma anchura, como A4 (8.5 x 117) ABLy A3 (11 x
17") ABC; en la pantalla se muestran otras combinaciones. El dispositivo detecta el tamano
de los documentos y produce una salida distinta en funcién de las combinaciones
seleccionadas.

Nota: ABC significa alimentacién por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

12. Seleccione el boton Aceptar.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a
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Eliminacion de paginas en blanco del original durante el escaneado
mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotdn Escanear a se atentia en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la opcion Administracion de pags. en blanco para ignorar las paginas sin imagenes del
original cuando escanee. Las funciones Supresion de fondo y Borrado de bordes pueden mejorar el
rendimiento de Eliminar paginas en blanco.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direccion deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O o N o

Seleccione la ficha Ajuste del disefio.
10. Seleccione el boton Administracién pags. en blanco.
11. Seleccione la opcién requerida.

e Incluir paginas en blanco: incluye las paginas sin imagenes en el trabajo.

e Eliminar paginas en blanco: ignora las paginas sin iméagenes del original cuando cuando
se escanea. Esta opcién es Gtil al escanear originales a 2 caras donde algunas hojas no
tengan imégenes en la cara 2.

12. Seleccione el boton Aceptar.
13. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.
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15. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Opciones de archivado

Especificacion de como procesa el dispositivo los nombres de archivo
duplicados al utilizar la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elboton Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las Opciones de archivado para determinar la forma en que el dispositivo maneja los
nombres de archivo duplicados. Puede sobrescribir el archivo existente, cancelar el procedimiento
de escaneado o generar un nombre de archivo nuevo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicién y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

6. Seleccione la direccion deseada.

7. Seleccione el botén Agregar a destinatarios.
8. Seleccione el botdon Aceptar.

9. Seleccione la ficha Opciones de archivado.

10. Seleccione el botén Si el archivo ya existe.
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11. Seleccione la opcion deseada de Si el archivo ya existe.

o Agregar namero al nombre (000,001,002...) agrega un ndmero secuencial al final del
nombre del archivo.

e Agregar fecha y hora al nombre (AAAMMDDhhmmss) agrega la fecha y la hora
actuales al final del nombre del archivo.

e Agregar a carpeta <formato de archivo> crea una carpeta con el mismo nombre que el
archivo y agrega el archivo nuevo a la carpeta. El nombre de la carpeta varia en funcion del
formato de archivo seleccionado, por ejemplo, si la salida es un archivo PDF, la opcién sera
Agregar a carpeta PDF.

o Sobrescribir archivo existente elimina el archivo existente y guarda el archivo nuevo en
su lugar.

e No guardar detiene el procedimiento; no se guarda el archivo.
12. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

13. Seleccione el boton Aceptar.

14. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

15. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a

Configuracion de la calidad o del tamano de archivo mediante la funcion
Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacion a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice las opciones de Calidad/Tamano de archivo para elegir entre calidad de imagen escaneada
y tamano de archivo. Puede seleccionar la mejor calidad, los archivos mas pequenos o ajustar las
opciones para buscar un equilibrio entre la calidad y el tamano del archivo.

e Untamano de archivo pequeno ofrece una calidad de imagen ligeramente inferior, lo que es
preferible si el archivo se va a compartir a través de una red.

e Untamano de archivo mayor ofrece una calidad de imagen superior pero su transmisién a
través de la red requiere mas tiempo.
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Nota: Si modifica la opcién Calidad/Tamano de archivo podrian verse afectadas las opciones de
Prefijados de escaneado.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

Seleccione la direcciébn deseada.
Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

Seleccione el boton Aceptar.

O x® N o

Seleccione la ficha Opciones avanzadas.
10. Seleccione el boton Calidad/Tamano de archivo.
11. Seleccione la opcion deseada de Calidad/Tamano de archivo.

e Mueva el indicador hacia Compresiéon minima/Tamano de archivo méaximo para
producir los archivos mas grandes y las imagenes de maxima calidad. Los archivos de
mayor tamano no son adecuados para compartir y transmitir a través de la red.

e Mueva el indicador hacia Compresion mediana/Tamaiio de archivo mediano para
producir archivos mas grandes con mejor calidad de imagen, pero no con la maxima
calidad ni el maximo tamano de archivo.

e Mueva el indicador hacia Compresion méxima/Tamario de archivo minimo para
producir los archivos méas pequenos e imagenes de menor calidad. Esta opcién produce
archivos pequenos utilizando técnicas de compresién avanzadas. La calidad de imagen es
aceptable; sin embargo, en algunos originales disminuye la calidad y se producen errores
de sustitucion de caracteres.

12. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.
13. Seleccione el boton Aceptar.

14. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

15. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funciéon Escanear a
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Preparacion de un trabajo con varias opciones de paginas o
segmentos mediante la funcién Escanear a

Utilice la funcién Escanear a... para escanear un documento y guardarlo en una carpeta del equipo
o de lared.

Para utilizar Escanear a, debe crear una entrada en la libreta de direcciones del dispositivo que
contenga la ruta a la ubicacién a la que desee escanear.

Elbotén Escanear a se atenta en la pantalla tactil del dispositivo si no existen entradas de Escanear
aen la libreta de direcciones del dispositivo.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexidon para acceder a las funciones de Escanear a.

Utilice la funcién Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada péagina o cada grupo de
pdginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el boton Escanear a... en la pantalla tactil.

Seleccione Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. (Puede que el administrador
del sistema haya configurado la libreta de direcciones o Favoritos para que se abran
automaticamente).

6. Seleccione la direccion deseada.

7. Seleccione el boton Agregar a destinatarios.

8. Seleccione el boton Aceptar.

9. Seleccione la ficha Preparacion del trabajo.

10. Seleccione el boton Preparar trabajo.

11. Seleccione el botén Si para activar la funcion Preparar trabajo y sus opciones.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.
12. Seleccione el botén Opciones... y, a continuacién, las opciones deseadas.
e Mostrar la ventana de resumen entre segmentos: muestra el estado del trabajo
después de escanear cada seccion.

e Desactivar Preparar trabajos tras enviar trabajo: desactiva la funcién
automaticamente después de escanear el Gltimo segmento.

13. Seleccione el botén Aceptar.
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14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.

27.

Seleccione las funciones deseadas para el primer segmento del trabajo.

e Siutiliza Preparar trabajo para un trabajo con separadores, aseglrese de colocar los
separadores correctamente y de seleccionar la bandeja con los separadores.

Nota: Si se seleccionan separadores, se desplazard la imagen 13 mm (0.5”) a la derecha
automaticamente si el separador original es de tamano A4 u 8.5x11".

Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

Si fuera necesario, seleccione Eliminar todos los segmentos para detener la preparacion del
trabajo en curso y volver a la pantalla principal de Preparar trabajo.

Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.
Coloque el segundo segmento de los originales.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el boton Enviar trabajo.
Seleccione el boton Aceptar.
Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de la funcion Escanear a
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Escaneado directo

Escaneado de un documento al equipo o a la red mediante
Escaneado directo

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creard un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el boton de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistema también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a la funcién Escaneado directo.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el boton Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla tactil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del botén de
Escaneado directo. Pongase en contacto con el administrador del sistema si no ve un botén de
Escaneado directo en la pantalla tactil.

5. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

6. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

7. Pulse el botdn Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Uso de Escaneado de trabajos
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Preparacion de un trabajo de Escaneado directo con varias
opciones

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creard un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el botdon de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistema también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a la funcién Escaneado directo.

Utilice la funcién Preparar trabajo para preparar un trabajo donde cada péagina o cada grupo de
pdginas (segmentos) requiere opciones diferentes.

Preparar trabajo también puede utilizarse para organizar en un solo trabajo distintas paginas
escaneadas en el cristal de exposicion.
1. Divida los originales en secciones para programarlas individualmente.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla tactil para cancelar las opciones de programacién existentes.

3. Pulse el botén Péagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla tactil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del boton de
Escaneado directo. Pbngase en contacto con el administrador del sistema si no ve un boton de
Escaneado directo en la pantalla téctil.

5. Coloque el primer segmento cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de
documentos. Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el primer segmento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

Seleccione la casilla de verificacion Preparar trabajo.
Si es preciso, seleccione las opciones para el segmento.

Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

O o N o

Seleccione el botén Si para activar la funcién Preparar trabajo y sus opciones.

e Sies preciso, seleccione el boton No para cancelar la programacion especificada.

10. Quite el primer segmento de originales después de que se hayan escaneado. La pantalla
Preparar trabajo muestra el primer segmento en la lista.

11. Coloque el segqundo segmento de los originales.
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12. Seleccione el boton Programar segmento siguiente.
13. Seleccione las opciones deseadas para el segundo segmento.
14. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

15. Repita estos pasos hasta que todos los segmentos del trabajo se hayan programado y
escaneado.

16. Después de escanear el Gltimo segmento, seleccione el boton Enviar trabajo.

17. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

18. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

19. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Configuracion del color de salida para un Escaneado directo

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creara un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el botén de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistema también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacién o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a la funcién Escaneado directo.

Utilice la opcién Color de salida para controlar si el dispositivo reproduce los colores del original o si
modifica la salida; por ejemplo, escanea originales en color y convierte la salida a blanco y negro.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.
O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
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4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla téctil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del boton de
Escaneado directo. Pbngase en contacto con el administrador del sistema si no ve un botén de
Escaneado directo en la pantalla tactil.

5. Seleccione el botén Color de salida.
6. Seleccione la opcion deseada de Color de salida.

e Autodetectar: permite que el dispositivo seleccione la opcién de color més adecuada.
e Blanco y negro: produce la salida en blanco y negro incluso si los originales son a color.
e Escala de grises: produce la salida usando varios tonos de gris.
e Color: produce la salida a todo color.

7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Uso de Escaneado directo para enviar originales a 2 caras

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creard un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el botdén de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistema también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexién para acceder a la funcién Escaneado directo.
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Utilice las opciones de Escaneado a 2 caras para escanear las dos caras del documento. Se puede
girar la segunda cara.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla téctil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del boton de
Escaneado directo. Pbngase en contacto con el administrador del sistema si no ve un botén de
Escaneado directo en la pantalla tactil.

5. Seleccione el botén Escaneado a 2 caras.
6. Seleccione la opcion deseada de Escaneado a 2 caras.

e A1 cara: utilice esta opcion si los originales son a 1 cara.

e A2 caras: utilice esta opcion silos originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcién, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcién si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

7. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicidon cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Configuracion del Tipo de original para Escaneado directo

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creard un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el botdén de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistema también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.
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Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a la funcién Escaneado directo.

Utilice las opciones de Tipo de original para definir el tipo de original que se va a escanear. Una
seleccion adecuada mejorara la calidad de la imagen de salida.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botdon Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla téctil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del boton de
Escaneado directo. Pbngase en contacto con el administrador del sistema si no ve un botén de
Escaneado directo en la pantalla téctil.

5. Seleccione el boton Tipo de original.
6. Seleccione la opcién deseada de Tipo de original.

e Fotografia y texto: produce ilustraciones de alta calidad, aunque la nitidez del texto y los
dibujos lineales se vera algo reducida. Se recomienda para originales que contienen
fotografias o dibujos lineales y texto.

e Seleccione la opcién deseada de Cémo se produjo el original.
Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.
Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotogrdfico.
Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.
Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.

e Fotografia: ofrece la maxima calidad para fotografias, pero reduce la calidad del texto y
de los dibujos lineales. Es la mejor opcion para los originales que tienen fotos o tonos
continuos sin texto o dibujos lineales.

¢ Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.

Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.

Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras laser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotografico.

Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.

Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta solida.

e Texto: genera bordes mas nitidos y se recomienda para texto y dibujos lineales.
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e Seleccione la opcion deseada de Como se produjo el original.
Original impreso produce los mejores resultados con periddicos, revistas, mapas y
originales de tipo profesional.
Fotocopia se utiliza para originales fotocopiados y generados en impresoras léser.
Fotografia: se recomienda para originales que contienen fotografias de gran calidad
en papel fotogréfico.
Original de inyeccion de tinta se utiliza especificamente para originales generados
en impresoras de inyeccion de tinta.
Original de tinta sélida se recomienda para originales generados en dispositivos de
tinta sélida.

e Mapa: se utiliza si el original es un mapa.

e Periodico/Revista: se utiliza si el original es una revista o un periédico que contiene

fotografias o texto.

7. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

8. Seleccione el boton Aceptar.
9. Pulse el boton Comenzar en el panel de control para escanear el original.

10. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicion cuando haya
finalizado el escaneado.

Mas informacion

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Especificacion de un nombre de archivo para Escaneado directo

La funcién Escaneado directo es una forma rapida y conveniente de escanear un documento y
enviarlo a un destino de escaneado predefinido en el equipo o en la red.

El administrador del sistema creara un botén en la pantalla tactil del dispositivo para cada destino
de Escaneado directo (méximo 10 botones) y puede personalizar el color, el logotipo y el texto que
se muestra al seleccionar el botén de Escaneado directo. El administrador del sistema también
puede modificar el nombre del botén de Escaneado directo.

El servicio de Escaneado directo puede configurarse con opciones de escaneado que ya se han
especificado para escanear el documento rapidamente. El administrador del sistemna también
puede personalizar el servicio para seleccionar las opciones de Preparar trabajo, Color de salida,
Tipo de original, Escaneado a 2 caras y Nombre de archivo cada vez que se escanea el documento.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Si se ha activado Autenticacion o Contabilidad en el dispositivo, es posible que deba introducir los
datos de conexion para acceder a la funcién Escaneado directo.

Utilice la opcion Nombre de archivo para especificar un nombre para el archivo que contiene las
imagenes escaneadas.

Guia del usuario 297


www.xerox.com/support

Escaneado Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Pulse el botén Pagina principal de Servicios.
4. Seleccione el botén Escaneado directo en la pantalla téctil.

Nota: El administrador del sistema también puede personalizar el nombre del boton de
Escaneado directo. Pbngase en contacto con el administrador del sistema si no ve un botén de
Escaneado directo en la pantalla tactil.

5. Seleccione el botén Nombre de archivo.

e Se puede introducir un méximo de 40 caracteres alfanuméricos.
e Para eliminar un caracter, utilice el boton de retroceso X.
e Utilice el boton de caracteres especiales para acceder a caracteres especiales como $y %.

e Los botones con un icono en la esquina inferior derecha tienen caracteres acentuados o
adicionales disponibles. Mantenga pulsado el botdn para ver los caracteres asociados en
un mend emergente. Seleccione el carécter deseado en el mend emergente.

6. Seleccione el botén Aceptar.
7. Pulse el botén Comenzar en el panel de control para escanear el original.

8. Retire el original del alimentador de documentos o del cristal de exposicién cuando haya
finalizado el escaneado.

9. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacién

Uso de una ID de usuario para conectarse al dispositivo

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Escaneado remoto

Escaneado de unaimagen mediante el controlador de escaneado
TWAIN de Xerox

El controlador de escaneado TWAIN de Xerox escanea imagenes directamente al equipo. Muchas
aplicaciones de software conocidas pueden utilizar el controlador TWAIN para importar imagenes
escaneadas. El controlador de escaneado permite utilizar las funciones especificas disponibles en
el dispositivo.

El administrador del sistema puede configurar el acceso a la funcién de escaneado remoto. Si

escanear a una aplicacién no esta disponible o no funciona, pida al administrador del sistema que
active la funcién de escaneado remoto e instale el controlador de escaneado TWAIN de Xerox.
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Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el botén Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacién, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Enelequipo, abra la aplicacion a la que desea escanear la imagen.

4. Empiece el proceso de importacién. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Archivo
y, a continuacion, Importar.

5. Siespreciso, sigalas instrucciones de la aplicacion hasta que pueda seleccionar un controlador
de escaneado o un escaner.

6. Sies preciso, seleccione el controlador TWAIN de Xerox en la lista de controladores disponibles.
7. Sies preciso, seleccione el dispositivo deseado en la lista de escaneres disponibles.
8. Seleccione la opcién deseada de Tamano de escaneado.

e Auto permite que el escaner detecte el tamano de la imagen automaticamente.

e Originales de varios tamafos programa los juegos de escaneado utilizando péaginas de
origen de tamafos distintos.

e Lostamanos de papel estandar aceptados por el escaner aparecen en una lista.
9. Seleccione la opcién deseada de Cara a escanear.

e A1 cara: utilice esta opcién si los originales son a 1 cara.

e A 2caras: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras. Para escanear los originales con
esta opcidén, debe utilizar el alimentador de documentos.

e 2 caras, girar cara 2: utilice esta opcion si los originales son a 2 caras y se abren como un
calendario. Para escanear los originales con esta opcion, debe utilizar el alimentador de
documentos.

10. Seleccione la opcion deseada de Resolucion.

e 72 ppp: produce el tamafo de archivo mas pequeno y se recomienda para una salida que
se mostrard en un equipo.

e 100 ppp: produce una calidad de imagen baja y se recomienda para documentos de texto
de baja calidad. Esta opcién deberia utilizarse para la salida que se muestra en un PC en
lugar de para la salida impresa.

e 150 ppp: produce documentos de texto de calidad media y fotos y graficos con calidad de
imagen baja; se recomienda para documentos de texto y dibujos lineales de calidad
media.

e 300 ppp: produce una salida de alta calidad. Esta opcién se recomienda para documentos
de texto de gran calidad que van a utilizar en aplicaciones de OCR. También se recomienda
para dibujos lineales de alta calidad o fotografias e ilustraciones de calidad media. Es la
mejor opcién de resolucion prefijada en la mayoria de los casos.

e 400 ppp: produce imagenes de calidad media para fotos y graficos y se recomienda para
fotos y graficos.

e 600 ppp: produce el archivo de tamano mas grande, pero con la mejor calidad de imagen
posible. Esta opcién se recomienda para fotografias e ilustraciones de alta calidad.

11. Seleccione la opcion deseada de Color imagen.

e Autodetectar: permite que el dispositivo seleccione la opcién de color mas adecuada.
e Color: produce la salida a todo color.
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o Escala de grises: produce la salida usando varios tonos de gris.
e Blanco y negro: produce la salida en blanco y negro incluso si los originales son a color.
12. Haga clic en el botén Escanear para guardar las opciones y escanear la imagen.

13. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

14. Abra la carpeta del controlador TWAIN de Xerox (u otra carpeta de destino que haya
seleccionado) para recuperar el documento escaneado.

Mas informacion
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Acceso a las paginas de Ayuda del controlador de escaneado
TWAIN

El controlador de escaneado TWAIN de Xerox escanea imagenes directamente al equipo. Muchas
aplicaciones de software conocidas pueden utilizar el controlador TWAIN para importar imagenes
escaneadas. El controlador de escaneado permite utilizar las funciones especificas disponibles en
el dispositivo.

El administrador del sistema puede configurar el acceso a la funcién de escaneado remoto. Si
escanear a una aplicacién no esta disponible o no funciona, pida al administrador del sistema que
active la funcion de escaneado remoto e instale el controlador de escaneado TWAIN de Xerox.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.
1. Coloque los documentos cara arriba en la bandeja de entrada del alimentador de documentos.
Ajuste la guia para que roce los documentos.

O bien

Levante el alimentador de documentos. Coloque el documento cara abajo en el cristal de
exposicion y registrelo con la flecha en la esquina superior izquierda. Cierre el alimentador de
documentos.

2. Pulse el boton Borrar todo del panel del control dos veces y, a continuacion, seleccione
Confirmar en la pantalla téctil para cancelar las opciones de programacion existentes.

3. Enelequipo, abrala aplicacion a la que desea escanear la imagen.

4. Empiece el proceso de importacion. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Archivo
y, a continuacion, Importar.

5. Siespreciso, siga las instrucciones de la aplicacion hasta que pueda seleccionar un controlador
de escaneado o un escaner.

6. Sies preciso, seleccione el dispositivo deseado en la lista de escaneres disponibles.
7. Sies preciso, seleccione el controlador TWAIN de Xerox en la lista de controladores disponibles.
8. Hagaclicen el boton ?. Se abrira la ayuda en linea de Xerox en el navegador de Internet

prefijado.

Mas informacion
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
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Impresion

Controlador PCL

Impresion de un documento mediante el controlador de
impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresidén Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.

El administrador del sistema puede haber cargado controladores especificos en su equipo. No
obstante, si la eleccion depende de usted, consulte la siguiente informacién para decidir qué
controlador instalar.

PS (PostScript): ofrece mas opciones para ajustar a escala y manipular imégenes; ofrece
mayor precisién con gréficos complejos. PostScript también ofrece diferentes tipos de
resolucién de errores y distintas opciones de sustitucion de fuentes.

PCL (Lenguaje de comandos de impresora): por lo general tiene menos funciones avanzadas
que PostScript. Los controladores PCL procesan la mayoria de trabajos mas répido que los otros
controladores. Este controlador es idoneo para la mayoria de tareas cotidianas de impresion.

XPS (XML Paper Specification): es una especificacion abierta para un lenguaje de descripcion
de paginas y un formato de documentos fijo desarrollado originalmente por Microsoft. Utilice
este controlador para mejorar la velocidad y la calidad de los archivos XPS que desea imprimir.

Mac: es un controlador PostScript disefiado especificamente para Mac.

Nota: Para imprimir un documento XPS, el dispositivo debe tener instalada la funcién XPS opcional.

Ademas de los controladores disefiados especificamente para su dispositivo, también puede
utilizar los controladores Xerox Global Print Driver o Xerox Mobile Express Driver. Estos
controladores no permiten el acceso a todas las funciones disponibles con los controladores
especificos del dispositivo.

Global Print Driver: estd disponible para lenguajes de descripcion de impresora PS o PCL,
como los controladores especificos del dispositivo mencionados anteriormente. Este
controlador funciona con impresoras Xerox y de otros fabricantes. Utilizar este controlador
hace que sea mas fécil agregar y actualizar las impresoras porque no debe modificarse el
controlador de impresion.

Mobile Express Driver: este controlador permite buscar e imprimir en cualquier impresora
PostScript, en cualquier ubicacién, sin tener que descargar ni instalar controladores.
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El administrador del sistema puede configurar los permisos para controlar el acceso alas funciones
de impresion.

Especificando la hora y el dia de la semana en las que puede imprimirse en el dispositivo.
Blogqueando ciertos tipos de trabajos, por ejemplo, los trabajos de impresion protegida.
Restringiendo el acceso a determinadas bandejas de papel.

Evitando la impresion a 1 cara.

Configurando las opciones de impresion especificas para ciertas aplicaciones, por ejemplo,
especificando que todos los documentos de Microsoft Word se impriman a 1 cara.

Restringiendo los trabajos de impresion a trabajos de impresion protegida.

El administrador del sistema también puede configurar el controlador de impresién para que le
pida los datos de conexion cuando imprima un documento.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

10.
11.

Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.

Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variard en funcién de la
aplicacién desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

Seleccione las opciones requeridas.
Haga clic en el botén Aceptar para guardar las opciones.

Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

Busque el trabajo en el dispositivo.

Si el trabgjo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Visualizacion de trabajos activos mediante el mend Estado de trabajos

Liberacion de un trabajo retenido mediante el mena Estado de trabajos

Liberacion de un trabajo de impresion protegida mediante el ment Estado de trabajos
Acceso a la lista de trabajos personales protegidos mediante el mena Estado de trabajos
Liberacion de trabajos retenidos en una cola publica mediante el mena Estado de trabajos
Liberacion de trabajos retenidos en una cola privada mediante el ment Estado de trabajos
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Visualizacion de la cola de trabajos retenidos no identificados mediante el menu Estado de trabajos
Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

MenU Separadores

Opciones de impresion

Tipo de trabajo

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcion Tipo de trabajo para especificar como deberia tratar el dispositivo el trabajo, por
ejemplo, si debe tratarlo como un documento confidencial (Impresion protegida) o como una
impresion de prueba (Juego de muestra).

Utilice el tipo de trabajo Impresién normal para indicarle al dispositivo que debe imprimir el trabajo
cuando llegue al comienzo de la cola de impresion.

Utilice la opcién Impresién protegida para retener el trabajo en el dispositivo hasta que introduzca
una clave para liberarlo. Esta funcién evita que los documentos confidenciales se impriman hasta
que el usuario esté listo para liberarlos y recogerlos. Esta funcién también es Gtil si desea controlar
cuando liberar los trabajos para la impresion, incluso si no son confidenciales.

Nota: Si envia mas de un trabajo de Impresion protegida con la misma clave, cuando vaya al
dispositivo, solamente debera introducir la clave una vez para liberar todos los trabajos para la
impresion.

Utilice la opcion Juego de muestra para imprimir una copia de un trabajo de impresion de varias
copias. Cuando vaya a buscar la impresion, podra comprobar si se imprimi6é como lo esperaba antes
de aprobar la impresion del resto del trabajo. Si la primera copia no es correcta, puede cancelar el
resto de las copias y volver a enviar el trabajo con otras opciones de impresion.

Utilice la opcién Impresion diferida para imprimir el documento a una hora especificada, hasta 24
horas después de la hora de envio del trabajo original. Es Gtil si desea imprimir trabajos grandes
durante horas de poca actividad en la oficing, o si desea que todos sus trabajos se impriman al
mismo tiempo.

Utilice la opcion Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcién Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
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con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracién. Utilice el mend desplegable para configurar el estado de Médulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccion Opciones instalables.

Utilice la opcién Fax del controlador de impresién para enviar un documento a una direccién de fax.
El trabgjo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresién, pero en
lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.

Nota: Para utilizar esta funcion el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax

en el dispositivo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variara en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

Seleccione la opcidn deseada de Tipo de trabajo.
Seleccione las opciones requeridas.

Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

O o N o

Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

10. Busque el trabajo en el dispositivo.

11. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

12. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Visualizacion de trabajos activos mediante el mena Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo retenido mediante el menu Estado de trabajos

Liberacién de un trabajo de impresion protegida mediante el men( Estado de trabajos
Acceso ala lista de trabajos personales protegidos mediante el mena Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola publica mediante el men( Estado de trabajos
Liberacién de trabajos retenidos en una cola privada mediante el ment Estado de trabajos
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Impresion de un trabajo de impresion normal mediante el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice el tipo de trabajo Impresién normal para indicarle al dispositivo que debe imprimir el trabajo
cuando llegue al comienzo de la cola de impresion.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

Seleccione Impresion normal en el ment desplegable Tipo de trabajo.
Seleccione las opciones requeridas.

Haga clic en el botén Aceptar.

O© o N o

Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicaciéon desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

10. Busque el trabajo en el dispositivo.

11. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

12. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Visualizacion de trabajos activos mediante el mend Estado de trabajos

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Impresion de un trabajo de impresion protegida mediante el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.

Utilice la opcion Impresién protegida para retener el trabajo en el dispositivo hasta que introduzca
una clave para liberarlo. Esta funcién evita que los documentos confidenciales se impriman hasta
que el usuario esté listo para liberarlos y recogerlos. Esta funcién también es Gtil si desea controlar
cuando liberar los trabajos para la impresion, incluso si no son confidenciales.

Nota: Si envia mas de un trabajo de Impresion protegida con la misma clave, cuando vaya al
dispositivo, solamente debera introducir la clave una vez para liberar todos los trabajos para la
impresion.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresién. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Impresion protegida en el ment desplegable Tipo de trabajo.

7. Haga clic en el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con el
teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, debera especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice nimeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado facil para que la adivinen otras personas.

8. Haga clic en el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4 a 10 digitos)
con el teclado.

9. Hagaclic en el botén Aceptar.
10. Seleccione las opciones requeridas.
11. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

12. Seleccione el botdn de confirmacion; el nombre variard en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton Confirmar o Imprimir.
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13. Cuando el trabajo llega al dispositivo, aparece en la lista de trabajos de impresion protegida.
Para ver la lista en el dispositivo, pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control y
seleccione Trabajos de impresion protegida.

14. Seleccione el trabajo en la lista, especifique la clave de Impresién protegida y seleccione
Aceptar.

15. Seleccione Imprimir todos para imprimir todos los trabajos protegidos o seleccione un
determinado trabajo y seleccione Imprimir.

16. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Impresion de un juego de muestra mediante el controlador de impresién PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Nota: El dispositivo se activa para AirPrint. AirPrint es la tecnologia de impresion sin controladores
de Apple que permite que los dispositivos Apple (Mac, teléfonos y tabletas) impriman al dispositivo
sin instalar controladores o descargar software.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexién para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Juego de muestra para imprimir una copia de un trabajo de impresién de varias
copias. Cuando vaya a buscar la impresion, podra comprobar si se imprimi6é como lo esperaba antes
de aprobar la impresion del resto del trabajo. Si la primera copia no es correcta, puede cancelar el
resto de las copias y volver a enviar el trabajo con otras opciones de impresion.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

Nota: Debe enviar al menos 2 copias al dispositivo para que funcione la funcién Juego de
muestra.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresién disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcién de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.
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5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

Seleccione Juego de muestra en el mend desplegable Tipo de trabajo.
Seleccione las opciones requeridas.

Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

O ® N o

Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

10. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

11. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

12. Compruebe que la muestra impresa es correcta.
13. Seleccione el trabajo deseado en la lista.

e Silamuestraes correcta, seleccione el botén Imprimir para imprimir el resto de los juegos.
e Silamuestra no se imprimié como lo esperabaq, seleccione el boton Eliminar.

14. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Liberacién de un trabajo retenido mediante el mena Estado de trabajos

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos

Impresion de un trabajo de impresion diferida mediante el controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.
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Utilice la opcién Impresion diferida para imprimir el documento a una hora especificada, hasta 24
horas después de la hora de envio del trabajo original. Es Gtil si desea imprimir trabajos grandes
durante horas de poca actividad en la oficing, o si desea que todos sus trabajos se impriman al
mismo tiempo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacion que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variaré en funcion de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Impresion diferida en el mend desplegable Tipo de trabajo.

7. Seleccione el cuadro de texto Hora de impresion y especifique la hora a la que debe
imprimirse el trabajo con el teclado.

8. Hagaclicen el botén Aceptar.
9. Seleccione las opciones requeridas.
10. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

11. Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

12. Ala hora especificada, busque el documento en el dispositivo.

13. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

14. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

15. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos

Almacenamiento de trabajos mediante el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.
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Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcién Trabajo guardado para guardar el trabajo en el disco duro del dispositivo para que
se imprima bajo demanda o a través de los Servicios de Internet.

Nota: Para poder utilizar la opcién Trabajo guardado, el administrador del sistema primero debe
activar la funcién Almacenamiento de trabajo en el controlador de impresion. Si puede actualizar
las opciones del controlador, para encontrar esta funcién, abra la ventana del controlador, haga clic
con el botén secundario en el controlador y seleccione Propiedades de la impresora y la ficha
Configuracion. Utilice el men( desplegable para configurar el estado de Modulo de
almacenamiento de trabajos como Instalado en la seccién Opciones instalables.

Si desea mas informacion, consulte la Guia del administrador del sistema.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.
4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la

aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Trabajo guardado en el mend desplegable Tipo de trabajo.

7. Seleccione el cuadro de texto Nombre del trabajo y escriba el nombre del trabajo con el
teclado.

e Seleccione Usar nombre de documento en el ment desplegable Nombre del trabajo
para guardar el trabajo con el mismo nombre del documento original.
8. Seleccione la carpeta donde debe guardarse el trabajo en el ment Guardar en.
e Sino se muestra la carpeta deseada, puede utilizar el teclado para especificar el nombre

de la carpeta donde debe guardarse el trabajo. La Carpeta publica prefijada esta
disponible para que todos los usuarios guarden sus trabajos.

9. Sies preciso, seleccione la casilla de verificacidon Imprimir y guardar para imprimir el
documento. Si no marca esta casilla, el trabajo se guardaré pero no se imprimird.

10. Si es preciso, seleccione el botdn de radio Privada para proteger con clave el documento.

e Hagaclic en el cuadro de texto Clave de acceso y escriba la clave (de 4 a 10 digitos) con
el teclado.

Nota: Para liberar el trabajo, debera especificar esta clave con el teclado numérico del panel de
control del dispositivo. Solamente utilice nimeros y seleccione una clave que recuerde pero que
no sea demasiado facil para que la adivinen otras personas.

e Hagaclic en el cuadro de texto Confirmar clave y escriba otra vez la clave (de 4 a 10
digitos) con el teclado.

11. Haga clic en el boton Aceptar.

12. Seleccione las opciones requeridas.
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13. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

14. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Impresion de trabajos guardados con la funcion Imprimir desde

Impresion de trabajos guardados desde Servicios de Internet

Creacion de una carpeta nueva para los trabajos guardados en Servicios de Internet

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Envio de faxes mediante el controlador de impresién PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcidon Fax del controlador de impresion para enviar un documento a una direccion de fax.
El trabajo se envia del PC al dispositivo de la misma forma que un trabajo de impresion, pero en
lugar de imprimirse, se envia a través de una linea telefonica al destino de fax especificado.

Nota: Para utilizar esta funcion el administrador del sistema debe instalar y activar la opcion de Fax

en el dispositivo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea enviar.

Nota: Solamente debe seleccionar 1 copia incluso si envia el fax a mas de una direccion. Si
selecciona mas de 1 copia, el documento se imprimird mas de una vez en el dispositivo del
destinatario pero solamente imprimira la portada una vez (si incluye una portada generada por
el controlador de impresion).

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variara en funcién de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresiéon. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Fax en el men( desplegable Tipo de trabajo.

Puede hacer lo siguiente:
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e Para agregar un nuevo destinatario manualmente, haga clic en el botén Agregar
destinatario.

Seleccione el cuadro de texto Nombre y escriba el nombre del destinatario con el
teclado.

Seleccione el cuadro de texto Namero de fax y utilice el teclado para especificar el
namero de fax del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion y utilice el teclado para
especificar el nombre de la empresa del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono y utilice el teclado
para especificar el nimero de teléfono del destinatario.

Sies preciso, seleccione el cuadro de texto Direccién de e-mail y utilice el teclado para
especificar la direccién de e-mail del destinatario.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Buzén y utilice el teclado para especificar
el nimero de buzén del destinatario.

Si es preciso, seleccione el fax del destinatario en la lista y, a continuacion, seleccione
el botén Guardar.

Nota: Los datos del destinatario se guardan en el disco duro del equipo, en la libreta de
direcciones personal.

Haga clic en el botén Aceptar.

O bien

312

e Para agregar un destinatario guardado en la libreta de direcciones, haga clic en el botén
Agregar del directorio telefénico.

Seleccione la opcion requerida.

- Directorio telefénico personal muestra los contactos que ha agregado al
directorio telefénico mediante el controlador de impresion.

- Directorio telefénico compartido muestra todos los contactos agregados por
todos los usuarios. Esta libreta de direcciones suele guardarse en un servidor de red
y el administrador del sistema debe activarla.

- Directorio telefonico LDAP contiene los contactos de la libreta de direcciones de
LDAP (Protocolo ligero de acceso a directorios). Los equipos de TI suelen mantener
las libretas de direcciones de LDAP, porque suelen utilizarse como libretas de
direcciones de la empresa o para la autenticacion o autorizacion de red.

Seleccione el contacto deseado en la lista.

e Silalista de contactos es larga, haga clic en el cuadro de texto Buscar... y utilice el teclado
para especificar los datos del contacto.

e Hagaclic en el boton Aceptar para ver los resultados de la basqueda.

Seleccione el botén Agregar.

Haga clic en el botén Aceptar.
Si es preciso, para seleccionar mas de un destinatario de la lista Destinatarios, haga clic en el
primer destinatario, mantenga pulsado el boton Ctrlen un PC o el botdon Command en un Mac

y, a continuacion, haga clic en los otros destinatarios que desee agregar. Deje de pulsar el
botén Ctrl o Command cuando haya seleccionado todos los destinatarios.

Si desea agregar una portada al trabajo de fax, haga clic en la ficha Portada.
Seleccione Imprimir una portada en el mend Opciones de portada.

e Seleccione la ficha Informacion. Suele ser la ficha activa cuando se abre el cuadro de
opciones de la Portada.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Nombre del remitente y utilice el teclado
para especificar su nombre.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Organizacion del remitente y utilice el
teclado para especificar el nombre de la empresa.
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Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de teléfono del remitente y
utilice el teclado para especificar el nimero de teléfono.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Direccion de e-mail del remitente y utilice
el teclado para especificar la direccion de e-mail.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Namero de fax del remitente y utilice el
teclado para especificar el nGmero de fax al que le gustaria que respondieran.

Si es preciso, seleccione la opcion Destinatarios.

Mostrar nombres de destinatario imprime los nombres de los destinatarios en
la portada. Los nombres utilizados son los nombres especificados al agregar los
datos de los destinatarios.

Ocultar nombres de destinatario no imprime los nombres de los destinatarios en
la portada.

Mostrar texto personalizado agrega el texto especificado por el remitente en los
datos del destinatario. Esta opcion es Gtil si el fax se envia a mas de un destinatario
con el mismo ndmero y el nimero se ha guardado con un solo nombre.

Seleccione el cuadro de texto en el men( Destinatarios y escriba el texto personalizado
con el teclado.

Si desea agregar una marca de agua a la portada, haga clic en la ficha Imagen.
Seleccione la opcion de Marca de agua requerida.

Texto activa un cuadro de texto en el que puede escribir el texto. Hay opciones
para seleccionar la fuente, el color, la orientacién y la posicion del texto.

Imagen activa las opciones de graficos. Haga clic en el icono de la carpeta para
buscar la imagen. Hay opciones disponibles para seleccionar el gjuste a escala, la
posicion y la claridad de la imagen.

Si es preciso, seleccione una de las opciones de En capas.

Imprimir en segundo plano imprime el texto de la portada sobre la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte de la marca de agua.

Combinar da la misma importancia al texto de la portada y de la marca de agua.

Imprimir en primer plano imprime el texto de la portada debajo de la marca de
agua, por lo que es posible que se cubra parte del texto de la portada.

Haga clic en el botén Aceptar.

10. Haga clic en la ficha Opciones si desea que el dispositivo imprima una hoja de confirmacion,
utilice una velocidad de envio o resolucién especificas, envie el fax a una hora especifica, utilice
un prefijo de marcacién o incluya los datos de la tarjeta de crédito.

Si es preciso, seleccione Enviar a la impresora en el men( Confirmacién para que el
dispositivo imprima una pagina que indigue que el fax se envid correctamente. Si se
produce un error en el trabajo, es posible que se imprima una hoja de error dependiendo
de como haya configurado el dispositivo el administrador del sistema.

Si es preciso, seleccione Enviar a e-mail en el mend Confirmacién y especifique una
direccion de e-mail vélida para que el dispositivo imprima una pagina que indique que el
e-mail se envi6 correctamente. Si se produce un error en el trabajo, es posible que se
imprima una hoja de error dependiendo de como haya configurado el dispositivo el
administrador del sistema.

Sies preciso, seleccione la velocidad de transmision inicial que desea en el ment Velocidad
de envio.

Si es preciso, seleccione la resolucién que desea en el men( Resolucion de fax. Cuanto
mayor sea la resolucion, més tardard en transmitirse.

Si es preciso, seleccione la hora a la que el dispositivo debe enviar el trabajo mediante las
opciones de Hora de envio.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Prefijo de marcacion y utilice el teclado para
especificar el caracter que debe marcarse antes del nimero de fax principal.

Si es preciso, seleccione el cuadro de texto Tarjeta de crédito y utilice el teclado para
especificar el nimero de la tarjeta de crédito.
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e Hagaclicen el boton Aceptar.
11. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

12. Seleccione el boton de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicaciéon desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

13. Es posible que se muestre la pantalla Confirmacion de fax con los destinatarios del trabajo,
dependiendo de cdmo se haya configurado el dispositivo. Si es preciso, haga clic en el botén
Aceptar para confirmar.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Uso de la funcién Tipo de trabajo con el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Especificacion de un tipo de papel mediante el controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.

Utilice la opcion Papel para especificar un tipo de papel para el trabajo. El tipo de papel
seleccionado automa@ticamente para el trabajo se muestra en el cuadro Papel; el administrador del
sistema configura este valor prefijado.

Apareceran los tipos de papel colocados en el dispositivo. Puede seleccionar otros tipos de papel,
pero para imprimir el trabajo correctamente, primero debera colocarlos en las bandejas adecuadas.
Es mas facil colocar el papel deseado en el dispositivo antes de programar el trabajo; esto ayuda a
seleccionar el tipo de papel y la bandeja correctas cuando se envia el trabajo.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variara en funcién de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresién. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.
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6. Seleccione la opcion deseada de Papel.

e Otros tamaiios: abre la pantalla Tamafo de papel, donde podré especificar el tamafo de
papel deseado y la cantidad de ajuste a escala que desea para que el documento se ajuste
al tamano de papel seleccionado.

e Otro color: muestra los colores de papel usados con frecuencia. Utilice la opcion
Seleccionar automaticamente para permitir que la impresora seleccione un color.

e Otro tipo: selecciona un tipo de papel o material de impresion para el trabagjo de
impresion, por ejemplo, transparencias. Utilice la opcién Seleccionar automaticamente
para permitir que la impresora seleccione un tipo.

» Seleccionar por bandeja: especifica una bandeja de papel para el trabgjo. La impresora
utiliza solamente el papel en la bandeja seleccionada, incluso cuando mas de una bandeja
contiene el mismo tamado y tipo de papel. Utilice la opcién Seleccionar
automaticamente para permitir que la impresora seleccione una bandeja con el tamano
y tipo de papel seleccionado para el trabajo.

e Separadores de transparencias: intercala las transparencias impresas con una hoja de
papel en blanco o impresa de una bandeja de papel especifica.

7. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

8. Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton Confirmar o Imprimir.

9. Busque el trabgjo en el dispositivo.

10. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

11. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabgjos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabgjo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimira el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el men( Estado de trabajos
Colocacion de papel en la bandeja 1 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacién de papel en la bandeja 2 y modificacion de las opciones de la bandeja
Colocacién de papel en la bandeja 3

Colocacién de papel en la bandeja 4

Colocacién de papel en la bandeja especial y modificacion de las opciones de la bandeja

Impresién a 2 caras mediante el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.
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Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Utilice la opcion Impresion a 2 caras para seleccionar si el trabajo se imprimird en una o en ambas
caras del papel y si la salida se encuadernaré por el borde largo o corto del documento.

Nota: Algunos tipos, tamanos y pesos de materiales de impresion no se pueden imprimir
automaticamente en ambas caras. Consulte www.xerox.com si desea obtener mas informacion.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variara en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione la opcién deseada de Impresion a 2 caras.

e Impresion a 1 cara: imprime en una cara del papel o de la transparencia. Utilice esta
opcién al imprimir en transparencias, sobres o etiquetas.

e Impresioén a 2 caras: imprime en ambas caras del papel. Las imagenes se imprimen de tal
forma que el trabajo se puede encuadernar en el borde largo de la hoja.

o Impresion a 2 caras, giro borde corto: imprime en ambas caras del papel. Las iméagenes
se imprimen de tal forma que el trabajo se puede encuadernar en el borde corto de la hoja.

7. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

8. Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcién de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

9. Busque el trabgjo en el dispositivo.

10. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

11. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacién

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema
Visualizacion del progreso y de los datos de un trabajo mediante el ment Estado de trabajos
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Acabado

Seleccion de una opcion de acabado mediante el controlador de impresién PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresion. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Las opciones disponibles en el controlador de impresion dependen de cémo haya configurado el
administrador del sistema el controlador de impresion en el equipo.

Utilice la opcién Sin acabadora si no desea ningn acabado en la salida.

Utilice las opciones de grapado para grapar el documento. Las opciones disponibles dependen de
la acabadora instalada. Las opciones basicas de grapado son No, 1 grapa, 2 grapas y Varias grapas.

Utilice la opcién Perforacion si desea que el dispositivo perfore cada pagina después de imprimirla.
Cada hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nmero de hojas en el
juego. Solo se puede seleccionar Perforacion para papel A4 ABL (8.5 x 11" ABL) y A3 (11x177).

Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

Utilice las opciones de Folleto para generar automaticamente folletos plegados y grapados. Se
puede insertar una cubierta en el folleto automaticamente.

Utilice las opciones de plegado para plegar una hoja A4 (8.5 x 117) con un peso aue varia de 60 a
120 g/m?(de 16 a 32 Ib). Las paginas pueden tener plegado doble o triple en C oenZ

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abrala ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione la opcién deseada de Acabado.

7. Haga clicen el boton Aceptar para guardar las opciones.
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8. Seleccione elbotédn de confirmacién; el nombre variard en funcion de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

9. Busque el trabajo en el dispositivo.
10. Pulse el boton Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de

trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.

Uso de Servicios de Internet para buscar los datos de contacto del administrador del sistema

Grapado mediante el controlador de impresién PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podré seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Las opciones disponibles en el controlador de impresion dependen de cémo haya configurado el
administrador del sistema el controlador de impresion en el equipo.

Utilice las opciones de grapado para grapar el documento. Las opciones disponibles dependen de
la acabadora instalada. Las opciones bésicas de grapado son No, 1 grapa, 2 grapas y Varias grapas.

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacion que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresién; el método variard en funcion de la
aplicacién desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

4. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione la opcién deseada de grapado en el menl Acabado.

e 1 grapa coloca una grapa en la esquina superior izquierda del documento.
e 2 grapas coloca dos grapas en el borde posterior del documento.
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e Varias grapas coloca tres o cuatro grapas en el borde seleccionado. El nmero de grapas
depende del tamano del material de impresion seleccionado. Por ejemplo: 4 grapas = A4
ABL (8.5x 11”7 ABL),A3 (11x17”) y 8 x 10” ABL. 3 grapas = 8 x 10" ABC, A4 ABC (8.5x 11”
ABC), A5 ABL (8.5 x 5.5" ABL) y B5 ABC (8.5 x 14" ABC).

7. Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

8. Seleccione el botén de confirmacién; elnombre variard en funcién de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

9. Busque el trabajo en el dispositivo.

10. Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabgjo.

11. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

12. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Guia del administrador del sistema www.xerox.com/support.
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Perforacion mediante el controlador de impresion PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexion en el
controlador para poder enviar el trabgjo.

Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podra seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.
Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Las opciones disponibles en el controlador de impresion dependen de cémo haya configurado el
administrador del sistema el controlador de impresion en el equipo.

Utilice la opcién Perforacion si desea que el dispositivo perfore cada pagina después de imprimirla.
Cada hoja se perfora individualmente, de manera que no hay limite en el nmero de hojas en el
juego. Solo se puede seleccionar Perforacion para papel A4 ABL (8.5 x 11" ABL) y A3 (11x177).
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Nota: ABC significa alimentacion por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

1.

10.

11.

12.

Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacién, Imprimir en el mend Archivo.

Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacion que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variara en funcién de la
aplicacion desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el boton Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

Si'es preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresion. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

Seleccione Perforacién en el mend Acabado.
Haga clic en el boton Aceptar para guardar las opciones.

Seleccione el botén de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicacion desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

Busque el trabajo en el dispositivo.

Pulse el botén Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.

Por lo general, los trabajos de impresién aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
botén Imprimir.

Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el boton Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimiré el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Seleccion de una opcién de acabado mediante el controlador de impresion PCL
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Plegado mediante el controlador de impresiéon PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresién Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se ha activado Autenticacion en el dispositivo, es posible que deba introducir los datos de
conexion para ver o liberar sus trabajos.

Si se ha activado Contabilidad, es posible que deba introducir los datos de conexién en el
controlador para poder enviar el trabajo.
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Dependiendo del dispositivo de acabado opcional y de los kits instalados, podré seleccionar
diferentes opciones de salida, por ejemplo, grapado, plegado y clasificacion.

Nota: El administrador del sistema debe activar esta opcion.

Las opciones disponibles en el controlador de impresion dependen de cémo haya configurado el
administrador del sistema el controlador de impresion en el equipo.

Las opciones de plegado varian en funcion del tipo de acabadora del dispositivo. Si el dispositivo no
tiene acabadora, no podré seleccionar las opciones de plegado.

Utilice las opciones de plegado para realizar un plegado doble en una hoja A4 (8.5 x 117) con un
peso entre 60 y 120 g/m? (de 16 a 32 |b).

Nota: ABC significa alimentacién por el borde corto (cuando el borde corto entra primero al
alimentarse en el dispositivo). ABL significa alimentacion por el borde largo (cuando el papel se
orienta para que el borde largo entre primero al alimentarse en el dispositivo).

1. Abra el documento que desea imprimir. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el boton
Office o Archivo y, a continuacion, Imprimir en el mend Archivo.

2. Introduzca el nimero de copias que desea realizar. Dependiendo de la aplicacién que utiliza,
es posible que también pueda seleccionar un intervalo de paginas y seleccionar otras opciones
de impresion.

3. Seleccione el controlador PCL de Xerox en la lista de controladores de impresion disponibles.

4. Abra la ventana Propiedades del controlador de impresion; el método variard en funcién de la
aplicaciéon desde la que imprima. Para la mayoria de las aplicaciones de Microsoft, seleccione
el botén Propiedades o Preferencias para abrir la ventana.

5. Sies preciso, haga clic en la ficha Opciones de impresiéon. Suele ser la ficha activa cuando se
abre el controlador de impresion.

6. Seleccione Plegado... en el ment Acabado.
7. Seleccione la opcion deseada de Plegado.

e Hojas sueltas con plegado doble: impresién por dentro pliega la salida por la mitad de
la pagina. Sila pagina es a una cara, el contenido impreso estard en el interior del plegado.
Sila pagina es a dos caras, la pagina 1 estara en el interior.

» Hojas sueltas con plegado doble: impresion por fuera pliega la salida por la mitad de la
pagina. Si la pagina es a una cara, el contenido impreso estara en el exterior del plegado.
Sila pagina es a dos caras, la pagina 2 estara en el interior.

e Multiples hojas con plegado doble: impresion por fuera pliega la salida por la mitad de
cada pagina. Si las paginas son a una cara, el contenido impreso estara en el interior del
plegado. Si las paginas son a dos caras, la pagina 1 estara en el interior.

e Multiples hojas con plegado doble: impresién por dentro pliega la salida por la mitad
de la pagina. Si las paginas son a una cara, el contenido impreso estara en el exterior del
plegado. Si las paginas son a dos caras, la pagina 2 estara en el interior.

8. Haga clic en el botdon Aceptar para guardar las opciones.

9. Seleccione elbotdn de confirmacion; el nombre variara en funcion de la aplicacién desde la que
imprima. En la mayoria de aplicaciones, seleccione el botén Confirmar o Imprimir.

10. Busque el trabajo en el dispositivo.

11. Pulse el botdon Estado de trabajos en el panel de control del dispositivo para ver la lista de
trabajos y comprobar el estado del trabajo.
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12. Por lo general, los trabajos de impresion aparecen en la lista de Trabajos activos; sin embargo,
si el administrador del sistema ha activado la funcién Retener todos los trabajos, el trabajo
aparecerd en la lista de trabajos de impresion retenidos o de trabajos no identificados. Para
liberar un trabajo retenido, seleccione el trabajo en la lista correspondiente y seleccione el
boton Imprimir.

13. Si el trabajo sigue retenido en la lista de Trabajos activos, el dispositivo necesita recursos
adicionales, por ejemplo, papel o grapas, antes de poder completar el trabajo. Para saber cudles
son los recursos necesarios, seleccione el trabajo y, a continuacion, el botén Detalles. Cuando
estén disponibles los recursos, se imprimird el trabajo.

Mas informacion

Impresion de un documento mediante el controlador de impresion PCL

Seleccion de una opcion de acabado mediante el controlador de impresion PCL
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Grapado y perforacion mediante el controlador de impresién PCL

Para imprimir desde el PC en el dispositivo, utilice un controlador de impresién. Hay disponibles
varios controladores de impresion Xerox para el dispositivo, compatibles con los sistemas
operativos mas populares. Los controladores de impresion Xerox permiten utilizar las funciones
especificas disponibles en el dispositivo.

Si se