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1 Over deze handleiding

Welkom bij de Document Centre-productreeks van Xerox.
Deze Handleiding voor de gebruiker voorziet in gedetailleerde
informatie, technische specificaties en procedures voor
gebruik bij de geintegreerde toepassingen van het apparaat.



Xerox Welcome Center

Voor meer hulp, kunt u contact opnemen met onze experts via
het telefoonnummer van het Xerox Welcome Center. Wanneer
u het Welcome Center belt, wordt u om het serienummer van
het apparaat gevraagd. U kunt het serienummer hieronder
noteren zodat u het altijd snel bij de hand heeft. Het
serienummer bevindt zich aan de binnenkant van de
linkervoordeur (zoals in de afbeelding wordt aangegeven):

Serienummer:

Het telefoonnummer van het Xerox Welcome Center wordt aan
u overhandigd wanneer het product wordt geinstalleerd. U kunt
het telefoonnummer hieronder noteren, zodat u dit altijd bij de
hand heeft:

Telefoonnummer Xerox Welcome Center:

Altijd de foutberichten noteren die het systeem verschaft. Met
deze informatie kan het probleem waarschijnlijk snel worden
verholpen.

Bezoek onze Internet-site voor meer hulp:

www.xerox-europe.com/help



Conventies

Richting

Lange kant eerst (LKE) /
Portret

Korte kant eerst (KKE) /
Landschap

In deze Handleiding voor de gebruiker wordt een aantal termen
met dezelfde betekenis door elkaar gebruikt:

> Papier is synoniem met afdrukmateriaal.
» Document is synoniem met origineel.
» Pagina is synoniem met vel.

> Document Centre (DC) 440/332/425 is synoniem met het
apparaat.

Met richting wordt de richting bedoeld waarin de beelden op de
pagina worden weergegeven. Wanneer het beeld staat, kan
het papier (of ander afdrukmateriaal) een van de volgende
twee richtingen hebben:

Vanaf de voorkant van het apparaat bezien bevinden zich de
lange kanten van het papier of de originelen aan de linker- of
rechterkant van de papierlade of AOD.

Vanaf de voorkant van het apparaat bezien bevinden zich de
korte kanten van het papier of de originelen aan de linker- of
rechterkant van de papierlade of AOD.

Voor meer informatie de volgende afbeelding raadplegen.

Richting LKE Richting KKE
: Il
<
Papierinvoerrichting Papierinvoerrichting




Tussen rechte haken

Cursief

Snelle route

Toepassingsmodes of -toetsen worden [Tussen rechte
haken] weergegeven om het selecteren van deze onderdelen
te benadrukken, bijvoorbeeld:

> [Beeldkwaliteit] selecteren.
» De nieuwe instellingen toepassen.

> [Opslaan] selecteren.

Woorden en zinsdelen worden cursief weergegeven om ze te
benadrukken. Verwijzingen naar andere hoofdstukken en
documentatie worden ook cursief weergegeven, bijvoorbeeld:

- Altijd de veiligheidsvoorschriften naleven tijdens het
bedienen van apparatuur.

- Het hoofdstuk “Onderhoud” op pagina 12-1 raadplegen
voor meer informatie over het reinigen van de glasplaat.

- De Handleiding voor de systeembeheerder raadplegen
voor meer informatie over de beschikbare netwerkopties.

In deze handleiding voor de gebruiker wordt als aanvulling op
de stapsgewijze instructies ook een overzicht gegeven van de
stappen in de Snelle route aan het begin van een hoofdstuk of
onderdeel. Nadat u bekend bent geraakt met de procedures
voor een specifieke toepassing, is de Snelle route een handig
geheugensteuntje voor de stappen die moeten worden
doorlopen om toegang te verkrijgen tot een specifieke
toepassing.



Opmerking

Na het kopje OPMERKING volgen opmerkingen die extra
informatie verschaffen. Bijvoorbeeld:

Tip

Een Tip biedt de gebruiker hulp bij het uitvoeren van een
taak. Bijvoorbeeld:

Voorzichtig

Na het kopje Voorzichtig volgen opmerkingen die
waarschuwen voor mogelijke mechanische schade die het
gevolg kan zijn van een bepaalde handeling. Bijvoorbeeld:

VOORZICHTIG: De DC440/432/425 nooit reinigen met
organische oplosmiddelen of schoonmaakmiddelen uit
een spuitbus.

Waarschuwing
Na het kopje Waarschuwing volgen opmerkingen die
waarschuwen voor mogelijk persoonlijk letsel. Bijvoorbeeld:

WAARSCHUWING: Dit apparaat moet op een geaard
stopcontact worden aangesloten.



Overige informatiebronnen

Voor de Document Centre 440/432/425 is de volgende
informatie beschikbaar:

- Deze Handleiding voor de gebruiker
- Het Online Helpsysteem

- De Document Centre 440/432/425 ST Handleiding voor
de systeembeheerder

- De Xerox CentreWare-klantendocumentatie



Veiligheidsbepalingen

B Bl B

Het Xerox-product en de verbruiksartikelen zijn ontworpen en
getest om te voldoen aan strenge veiligheidseisen. Deze
omvatten onder meer de goedkeuring van veiligheidsinstanties
en zijn conform gevestigde milieunormen. Onderstaande
instructies aandachtig doorlezen voordat u met het product
gaat werken en deze zo nodig opnieuw raadplegen om te
zorgen voor een voortdurend veilig gebruik van dit product.

De veiligheidstests en prestaties van dit product zijn
geverifieerd met uitsluitend Xerox-materialen.

Alle waarschuwingen en instructies opvolgen die zijn
aangebracht op of geleverd bij het product.

Dit symbool waarschuwt gebruikers voor mogelijk
persoonlijke schade.

Dit symbool waarschuwt de gebruikers voor hete
opperviakken.

WAARSCHUWING: Dit product dient op een geaard
stopcontact te worden aangesloten.

Dit product is voorzien van een geaarde stekker. Deze stekker
altijd aansluiten op een geaard stopcontact. Dit is een
veiligheidsmaatregel. Om het risico op een elektrische schok
te vermijden, contact opnemen met een erkende elektricien
indien u niet over een geaard stopcontact beschikt. Nooit een
verloopstekker of een verlengsnoer zonder randaarde
gebruiken om het apparaat aan te sluiten op een geaard
stopcontact.

Dit product altijd aansluiten op een stopcontact met het
voltage dat wordt aangegeven op het label. In geval van twijfel
contact opnemen met uw elektriciteitsbedrijf.

Nooit voorwerpen op het netsnoer plaatsen.

Het product nooit op een locatie plaatsen waar men mogelijk
op het snoer kan trappen of erover vallen.



In principe nooit een verlengsnoer bij dit product gebruiken.
Gebruikers dienen de bouwverordeningen en de verzekerings-
voorwaarden te controleren indien toch gebruik moet worden
gemaakt van een goed geaard verlengsnoer. Ervoor zorgen
dat het totale aantal ampéres van de producten die worden
aangesloten op het verlengsnoer, het maximaal toegestane
aantal ampéres van het verlengsnoer niet overschrijdt. Tevens
ervoor zorgen dat het totale aantal ampéres van alle producten
die worden aangesloten op het stopcontact, het maximaal
toegestane aantal ampéres van het stopcontact niet
overschrijdt.

Het netsnoer wordt gebruikt om het apparaat uit te
schakelen. Om alle stroom naar het apparaat uit te schakelen
het netsnoer uit het stopcontact verwijderen.

De apparatuur is uitgerust met een energiespaarstand om
energie te besparen wanneer het apparaat niet wordt gebruikt.
Het apparaat kan dus altijd ingeschakeld blijven.

Altijd de stekker van het apparaat uit het stopcontact
verwijderen alvorens het apparaat te reinigen.

Altijd materialen gebruiken die bedoeld zijn voor dit product.
Het gebruik van andere materialen kan leiden tot slechte
prestaties en kan gevaarlijke situaties opleveren.

Nooit reinigingsmiddelen in spuitbussen gebruiken. De
instructies in deze handleiding volgen voor de juiste reinigings-
methoden.

Nooit verbruiksartikelen of reinigingsmiddelen gebruiken voor
andere doeleinden dan waarvoor ze zijn bedoeld. Alle
verbruiksartikelen en reinigingsmiddelen buiten het bereik van
kinderen houden.

Het apparaat nooit in de buurt van water, op vochtige locaties
of buitenshuis gebruiken.

Het apparaat nooit op een onstabiele ondergrond, stellage of
tafel plaatsen. Het apparaat zou kunnen omvallen en
persoonlijk letsel of schade aan het product kunnen
veroorzaken.



Sleuven en openingen in de onderzetkast en in de achterkant
en de zijkanten van het apparaat zijn bedoeld voor ventilatie.
Om een betrouwbare werking van het product te waarborgen
en om oververhitting te voorkomen, deze openingen nooit
blokkeren of bedekken.

Het apparaat nooit in de buurt van een radiator of een andere
warmtebron plaatsen.

Het apparaat mag nooit worden ingebouwd tenzij er wordt
gezorgd voor een goede ventilatie.

Nooit voorwerpen in de sleuven van het apparaat steken,
omdat deze contact kunnen maken met punten waarop stroom
staat. Dit kan kortsluiting, brand of een elektrische schok
veroorzaken.

Nooit vioeistoffen op of in het apparaat morsen.

Nooit deksels of panelen verwijderen die met schroeven zijn
bevestigd, behalve wanneer dit gebeurt volgens de instructies
die worden geleverd bij een goedgekeurde Xerox-
onderhoudskit.

Nooit de werking van elektrische of mechanische beveili-
gingen overbruggen. Het apparaat is zodanig ontworpen dat
de gebruiker geen toegang heeft tot onveilige gedeelten.
Deksels, beschermplaten en mechanische beveiligingen
zorgen ervoor dat het apparaat niet kan worden gebruikt met
geopende deksels en dergelijk.

Nooit uw handen in de fuserzone steken daar de fuser heet is
en dus brandwonden kan veroorzaken. Het fusergebied
bevindt zich net binnen de afdrukkenopvangbakzone.

Kwaliteitsnormen: de apparatuur wordt vervaardigd onder
een ISO9002-kwaliteitssysteem.

Voor meer veiligheidsinformatie over het apparaat of over
Xerox-verbruiksartikelen kunt u contact opnemen met het
Xerox Welcome Center.



Veiligheidsnormen

Dit Xerox-product wordt gecertificeerd door de volgende
instantie met de vermelde veiligheidsnormen.

Instantie
SEMKO

Veiligheidsnormen
IEC60950 3e editie Amendementen A1, A2, A3 en A4.



Informatie betreffende Europese regelgeving

€

1 januari 1995:

1 januari 1996:

9 maart 1999:

Het CE-merk op dit product symboliseert de overeenkomstig-
heidsverklaring van Xerox Limited met de volgende van
toepassing zijnde richtlijnen van de Europese Unie vanaf de
aangegeven datum:

Richtlijn 73/23/EEG van de Raad, gewijzigd met

Richtlijn 93/68/EEG van de Raad, betreffende de onderlinge
aanpassing van de wettelijke voorschriften der Lidstaten
inzake elektrisch materiaal bestemd voor gebruik bij lage
spanning.

Richtlijn 89/336/EEG van de Raad betreffende de onderlinge
aanpassing van de wetgevingen van de Lidstaten inzake
elektromagnetische compatibiliteit.

Richtlijn 99/5/EG betreffende radioapparatuur en telecommu-
nicatie-terminalapparatuur en de wederzijdse erkenning van
hun conformiteit.

De volledige tekst van deze verklaring, waarin definities van de
relevante richtlijnen en de relevante normen, kan worden
verkregen bij de Xerox-leverancier of door contact op te nemen
met:

Environment, Health and Safety

Xerox Limited

PO Box 17
Bessemer Road
Welwyn Garden City
Herts.

AL7 1HE

Verenigd Koninkrijk

Telefoonnummer +44 (0) 1707 353434



WAARSCHUWING: Dit systeem is goedgekeurd,
geproduceerd en getest in overeenstemming met strenge
normen met betrekking tot veiligheid en radiofrequentie-
storingen. Ongeoorloofde wijzigingen, zoals het
toevoegen van nieuwe functies of de aansluiting van
randapparaten kunnen van invloed zijn op deze
goedkeuring. Contact opnemen met het Xerox Welcome
Center voor een lijst met goedgekeurde accessoires.

WAARSCHUWING: Om deze apparatuur te laten werken
in de nabijheid van industriéle, wetenschappelijke en
medische apparatuur, kan het zijn dat de externe straling
van deze apparatuur moet worden beperkt, of dat
speciale stralingstemperende maatregelen moeten
worden getroffen.

WAARSCHUWING: Dit is een klasse A-product. In een
huiselijke omgeving kan dit product radio-interferentie
veroorzaken, in welk geval de gebruiker passende
maatregelen zal moeten nemen.

WAARSCHUWING: U dient afgeschermde kabels te
gebruiken bij deze apparatuur om te blijven voldoen
aan Richtlijn 89/336/EEG.



Faxgoedkeuringen en certificeringen (interne fax)

Richtlijn 1999/5/EG betreffende radioapparatuur
en telecommunicatie-terminalapparatuur

De Xerox-faxopties voor de Document Centre zijn door Xerox
zelf gecertificeerd voor pan-Europese enkele eindaansluiting
op het analoge openbare telefoonnetwerk (PSTN) in overeen-
stemming met Richtlijn 1999/5/EG.

De faxopties zijn ontworpen om te functioneren met de
nationale PSTN's en compatibele PBX's van de volgende

landen:

Belgié Griekenland Nederland Verenigd Koninkrijk
Denemarken lerland Noorwegen Zweden

Duitsland IJsland Oostenrijk  Zwitserland
Finland Italié Portugal

Frankrijk Luxemburg  Spanje

In het geval dat er zich problemen voordoen, dient u in eerste
instantie contact op te nemen met uw Xerox-leverancier.

De faxopties zijn getest en voldoen aan TBR21, een
technische specificatie voor eindaansluitingen op het analoge
openbare telefoonnetwerk in de Europese Economische
Ruimte.

De faxopties kunnen worden geconfigureerd om compatibel te
zijn met netwerken in andere landen. Contact opnemen met
uw Xerox-leverancier indien de Document Centre dient te
worden aangesloten op een netwerk van een ander land.
Binnen de faxopties zijn er geen instellingen die de gebruiker
zelf kan wijzigen.



Door wijziging, aansluiting op externe besturingssoftware of op
externe besturingsapparatuur, waarvoor door Xerox geen
toestemming is verleend, wordt de certificering van dit product
ongeldig.

Veiligheidsinformatie over de laser

VOORZICHTIG: Gebruik, aanpassing of uitvoering van
procedures die afwijken van de procedures genoemd in
deze handleiding kan leiden tot blootstelling aan
gevaarlijke straling.

Met betrekking tot de laser voldoet de apparatuur aan de
prestatienormen voor laserproducten, zoals die zijn
vastgesteld door overheids-, nationale en internationale
instanties voor een Klasse 1-laserproduct. Het apparaat straalt
geen gevaarlijk licht uit; de lichtstraal is in elke
bedieningsmode en bij de uitvoering van elke onderhoudstaak
volledig afgeschermd.



Milieubepalingen
Energy Star®

—_ Xerox Corporation heeft dit apparaat ontworpen om te voldoen
-\‘ aan de richtlijnen van het ENERGY STAR®-programma van de
£ Environmental Protection Agency. Als Energy Star®-partner
heeft Xerox vastgesteld dat de Document Centre 440/432/425
voldoet aan de ENERGY STAR®-richtlijnen voor efficiént
energieverbruik.

Wanneer de Document Centre 440/432/425 wordt geleverd, is
de tijd voor overschakeling naar de lage energiestand
ingesteld op 15 minuten na de laatste kopie/afdruk. De tijd voor
overschakeling naar de energiespaarstand (Auto UIT/Slaap) is
ingesteld op 60 minuten na de laatste kopie/afdruk. Een meer
gedetailleerde beschrijving van deze modes en instructies met
betrekking tot het wijzigen van de standaardtijden om deze
overeen te laten komen met uw werkpatroon, is te vinden in de
paragraaf “Energiespaarstanden” op pagina 2-8 van deze
handleiding voor de gebruiker.

ENERGY STAR®IS EEN IN DE V.S. GEDEPONEERD
HANDELSMERK.

Energy

Xerox Corporation heeft dit product ontworpen en getest om te
voldoen aan de energiebeperkingen vereist door de Group for
Efficient Appliances (GEA). De bevoegde registratie-instanties
zijn hiervan in kennis gesteld.




Blue Angel (DC440/432)

Het Duitse instituut voor kwaliteitscontrole en certificering RAL
(Reichsausschuss fur Lieferbedingungen) heeft het Blue
Angel-milieulogo toegekend aan dit product.




Aardlekschakelaar

Indien er een storing wordt waargenomen in de stroomtoevoer
naar de Document Centre 440/432/425, schakelt een aardlek-
schakelaar automatisch alle elektriciteit naar het apparaat uit.
Bij een stroomonderbreking de aardlekschakelaar aan de
rechterkant en aan de achterkant van het apparaat
controleren.

Wanneer deze werd geactiveerd staat deze naar links.

De schakelaar omzetten om de stroomtoevoer naar het
apparaat te herstellen.

' e
| ;.;_E Ry JI

Indien de aardlekschakelaar de stroomvoorziening naar het
apparaat opnieuw onderbreekt, of indien de stroomvoorziening
door deze procedure niet is hersteld, contact opnemen met het
Xerox Welcome Center.
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2

Inleiding

De Document Centre 440/432/425 is geen conventioneel
kopieerapparaat, maar een digitaal apparaat waarmee u kunt
kopiéren, faxen, afdrukken en scannen, afhankelijk van de
configuratie.

Voor meer informatie over de beschikbare opties kunt u
contact opnemen met uw Xerox-leverancier.

De grafische voorstellingen van het aanraakscherm in deze
handleiding voor de gebruiker zijn gebaseerd op een volledig
geconfigureerde DC440/432/425 met de kopieermode als
standaardinstelling. De weergave van de aanraakschermen
kan enigszins verschillen op andere modellen of configuraties.
De beschrijvingen van de toepassingen en de functionaliteit
blijven echter hetzelfde.



Onderdelen van het apparaat

Op de volgende pagina’s vindt u informatie over de apparaat-
onderdelen en de toetsen op het bedieningspaneel van de
Document Centre. Ook worden de verschillende toepassingen
en modes beschreven. Voor meer informatie kunt u contact
opnemen met uw Xerox-leverancier.

Automatische

- Glasplaat
originelen- (ondor de AOD)
Aanraak- doorvoer (AOD)
scherm
Bedienings-
paneel
Linker-
opvangbak
Middelste
opvangbak
AAN/UIT-
Handmatige Linker- schakelaar
invoer 2-zijdige voordeur Papier-

module laden

OPMERKING: De Document Centre 425 Digital Copier is ook
beschikbaar als alleen eenzijdig kopieerapparaat. De originelen-
doorvoer is dan vervangen door een glasplaat en er zijn maximaal 2
papierladen beschikbaar. Een beperkt aantal functies zal
beschikbaar zijn bij deze configuratie.
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Optionele onderdelen

In de onderstaande afbeelding worden enkele optionele
onderdelen aangegeven. Afhankelijk van de configuratie
kunnen de onderstaande opties al beschikbaar zijn.

Afwerkeenheid

Grote 2-zijdige Papierladen
papierlade) module 3en4d

2-zijdige module (DC425) Met deze optie is het mogelijk om tweezijdige kopieén te
maken van éénzijdige en/of tweezijdige originelen.
Pagina 3-15 raadplegen voor meer informatie.

Papierladen 3 en 4 (DC432/ Deze laden kunnen net als laden 1 en 2 maximaal 500 vel van
425) 80 g/m?bevatten. “Papier en ander afdrukmateriaal” op pagina
10-1 raadplegen voor meer informatie.



Enveloppenlade

Grote papierlade

Afwerkeenheid

Mailboxtoren

Extra werkblad

Als alternatief voor etiketten kunnen er adressen op
enveloppen worden afgedrukt. De lade kan maximaal 70
enveloppen van 90 g/m? bevatten. De enveloppenlade past
alleen in de houder van lade 1. “Papier en ander afdrukmate-
riaal” op pagina 10-1 raadplegen voor meer informatie.

De grote papierlade bevindt zich aan de linkerkant van het
apparaat, onder de handmatige invoer en de afwerkeenheid of
de linkeropvangbak. In deze lade kan maximaal 2000 vel van
80 g/m?, Ad4-formaat, met de lange kant eerst worden
geplaatst. “Papier en ander afdrukmateriaal” op pagina 10-1
raadplegen voor meer informatie.

De afwerkeenheid is geschikt voor een grote verscheidenheid
aan papierformaten, variérend van A5- tot A3-formaat. De
afwerkeenheid kan maximaal 1000 vel van 80 g/m? bevatten.
Een set die moet worden geniet kan maximaal 50 vellen van
80 g/m? bevatten. “Kopiéren” op pagina 3-1 raadplegen voor
meer informatie.

Indien aangebracht kan de mailboxtoren worden gebruikt om
afdrukopdrachten naar een toegewijde mailbox te sturen. leder
vak kan ongeveer 100 vellen tussen A5- en A3-formaat
bevatten. “Mailboxtoren” op pagina 8-6 raadplegen voor meer
informatie.

Het extra werkblad, dat uit twee legplanken bestaat, wordt aan
de rechterkant van het apparaat bevestigd. Dit blad kan
worden gebruikt als werkgebied.



Handmatig nietapparaat

Wanneer er een extra werkblad is bevestigd, kan er tevens een
handmatig nietapparaat worden toegevoegd. Het handmatige
nietapparaat kan worden gebruikt om documenten handmatig
te nieten, of voor het nieten van de afdrukken indien het
apparaat niet over een afwerkeenheid beschikt. Met het
nietapparaat kan maximaal 50 vel van 80 g/m? tegelijk worden
geniet. Pagina 3-15 raadplegen voor meer informatie.



AAN/UIT-schakelaar

Inschakelen

De DC440/432/425 moet zijn aangesloten op een geschikte
voedingsbron en het netsnoer moet goed in het stopcontact
worden gestoken. Voor uitvoerige technische informatie
“Technische specificaties” op pagina 14-1 raadplegen. De
DC440/432/425 warmt in 3 1/2 minuten op en voert tijdens het
opwarmen een zelftest uit.

De AAN/UIT-schakelaar bevindt
zich bovenop de printer aan de
rechterkant.

» De AAN/UIT-schakelaar
lokaliseren.

> De schakelaar op | zetten om
het apparaat in te schakelen.

Het digitale kopieerapparaat DC440/432/425 heeft ongeveer
55 seconden nodig om op te warmen.
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Uitschakelen

Wanneer u de DC440/432/425 uitzet, blijft het apparaat nog
gedurende ongeveer 10 seconden aan alvorens uit te
schakelen. Het apparaat slaat bestanden op en bereidt zich
voor op het uitschakelen.

VOORZICHTIG:Indien u niet minimaal 20 seconden wacht
tussen het in- en uitschakelen, kan dit leiden tot
beschadiging van de vaste schijf van de DC440/432/425.



Energiespaarstanden

De DC440/432/425 beschikt over energiebesparende
toepassingen die ervoor zorgen dat het stroomverbruik
drastisch wordt verlaagd in periodes van inactiviteit. Het
controlelampje van de energiespaarstand bevindt zich
linksonder op het bedieningspaneel.

De toepassing Energiespaarstand beschikt over drie modes:
- Stand-by
- Lage energiestand

- Energiespaarstand

OPMERKING: Het gedrag van deze modes hangt af van de
configuratie van het apparaat.

Controlelampje
energiespaarstand
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Mode Stand-by

Voordat het apparaat de mode Lage energiestand of
Energiespaarstand ingaat, bevindt het apparaat zich in de
mode Stand-by wanneer er geen opdracht wordt uitgevoerd.
Het aanraakscherm is zichtbaar en gereed voor program-
mering.

Mode Lage energiestand

Wanneer het apparaat wordt geleverd, schakelt het, 15
minuten na de laatste kopie/afdruk, automatisch over op de
mode Lage energiestand. In deze mode is het aanraakscherm
leeg en brandt het energiespaarstandlampje.

Het apparaat wordt weer geactiveerd als het aanraakscherm of
een toets op het bedieningspaneel wordt aangeraakt, de
originelendoorvoer wordt geladen, een papierlade wordt
geopend, een opdracht wordt ingediend bij de wachtrij
(faxontvangst of netwerkafdrukopdracht), of wanneer een fax
of afdrukopdracht in de wachtrij wordt geplaatst. Het apparaat
reageert binnen een seconde en alle functies zijn binnen 30
seconden beschikbaar.

De standaardfabrieksinstelling van 15 minuten kan door de
klant worden gewijzigd binnen een bereik van 5 tot 240
minuten. Voor meer informatie “De standaardtijdinstellingen
wijzigen” op pagina 2-10 raadplegen.

Energiespaarstand (mode Auto UlT/mode Slaap)

Wanneer het apparaat wordt geleverd, schakelt het, 60
minuten na de laatste kopie/afdruk, automatisch over op de
Energiespaarstand (Auto UIT/Slaap).

In de mode Energiespaarstand (Auto UIT/Slaap) is het
aanraakscherm leeg en brandt het energiespaarstandlampje.
Het apparaat wordt weer geactiveerd door het aanraakscherm
aan te raken, door een willekeurige toets op het bedienings-
paneel te selecteren, wanneer de originelendoorvoer wordt
geladen, een papierlade wordt geopend, een opdracht wordt



ingediend bij de wachtrij (faxontvangst of netwerkafdrukop-
dracht), of wanneer een fax of afdrukopdracht in de wachtrij
wordt geplaatst. Het apparaat reageert binnen een seconde en
alle functies zijn binnen 50 seconden beschikbaar.

OPMERKING: Het apparaat verlaat niet de energiespaar-
stand wanneer er een fax binnenkomt en de faxladen leeg
zijn. De opdracht wordt in het geheugen geplaatst en pas
uitgevoerd wanneer het bedieningspaneel wordt aangeraakt
of het papier geplaatst wordt.

De standaardfabrieksinstelling van 60 minuten kan door de
klant worden gewijzigd binnen een bereik van 5 tot 240
minuten, al naar gelang het werkpatroon.

De standaardtijdinstellingen wijzigen

> De toets [Toegang] ¢ >
op het bedieningspaneel

selecteren.
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> De toegangscode invoeren
via het toetsenbord en
[Invoeren] selecteren.

Towapargarads w1 wia bat
| at | |n|—1|w|-:m-::mu-.1p|. T |
[
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» De toets
[Apparaatinstellingen]
selecteren.

> De toets [Timers] selecteren.




> De gewenste optie
selecteren.

» Op het aanraakscherm wordt
de huidige timer-waarde
weergegeven. De
schuiftoetsen gebruiken om
de nieuwe instelling toe te
passen en vervolgens
[Opslaan] selecteren.

> [Sluiten] selecteren.

> [Afsluiten] selecteren. Op
het aanraakscherm verschijnt
‘Wachten a.u.b....
afsluitingsroutine bezig'. Na
enkele seconden keert het
scherm terug naar de
standaardweergave. De
timer-instellingen zijn nu
gewijzigd.



Gerecycled papier

De DC440/432/425 levert een zeer goede prestatie met
gerecycled papier, met de daaruit voortvloeiende voordelen
voor het milieu.

Xerox beveelt het gebruik aan van Xerox-papier Recycled en
Recycled Extra in de soorten A3, A4 en A4 4-gaats, en
Recycled + in de soorten A3 en A4.

Dit gerecyclede papier bestaat uit 100% hergebruikt materiaal
en kan worden verkregen bij Xerox en bij vele leveranciers van
kantoorartikelen.

Het bovenstaande is slechts een kleine selectie uit het
beschikbare milieuvriendelijke papier dat verkrijgbaar is bij
Xerox. Voor meer informatie kunt u contact opnemen met uw
Xerox-leverancier of het Xerox Welcome Center.



Modes

Het apparaat beschikt over drie modes:
- Toepassingen
- Opdrachtstatus

- Apparaatstatus.

Via de drie mode-toetsen krijgt de gebruiker toegang tot
schermen voor het selecteren van toepassingen, kan de status
van opdrachten worden gecontroleerd en kan algemene
informatie over de DC440/432/425 worden verkregen.

OPMERKING: De beschikbare toepassingen zijn afhankelijk
van de apparaatconfiguratie.

Toets Toepassingen

Toets Opdrachtstatus

Toets Apparaatstatus

Pagina 2-14 Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker



Toets Toepassingen

> De toets [Toepassingen]
indrukken op het
bedieningspaneel om het
standaardscherm weer te
geven.

Deze toets indrukken voor toegang tot de toepassings-
schermen. Toegang tot de schermen wordt verkregen via tabs.
Het eerste scherm van ieder toepassingstabblad bevat alle
algemene instellingen voor iedere toepassing. Vanaf het
eerste scherm van Kopiéren kan een kopie worden gemaakt
en vanaf het eerste scherm van Faxen kan een fax worden
verzonden. Extra schermen voor de diverse toepassingen
bevatten instellingen die het mogelijk maken aanvullende
programmeringsselecties uit te voeren.

De DC440/432/425 apparaten in het netwerk ondersteunen
twee soorten fax - Interne fax of Serverfax. Deze opties kunnen
worden geinstalleerd op het apparaat MAAR er kan er maar
één tegelijk worden gebruikt. Welke optie ook geselecteerd is,
het tabblad Fax kan altijd worden geselecteerd. “Faxen” op
pagina 4-1 raadplegen voor meer informatie.

Alle services

De toets Alle services is beschikbaar wanneer het aanraak-
scherm niet de toepassingstoetsen kan weergeven voor alle
geinstalleerde services.



> De toets [Alle services]
selecteren. Het pop-up-
venster wordt weergegeven.

> De vereiste optie Toepassing
selecteren of [Sluiten]
selecteren om te annuleren.

Toets Opdrachtstatus

[F]

> Toets [Opdrachtstatus]
indrukken op het
bedieningspaneel.

> De Printerwachtrij is de
standaardinstelling en wordt
automatisch weergegeven.

> De toets [Andere
wachtrijen] selecteren om
de beschikbare wachtrijen
weer te geven.

Printerwachtrij

Wachtrij voltooide
afdrukopdrachten
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De mode Opdrachtstatus gebruiken om de voortgang van een
opdracht na te gaan en om, indien nodig, de plaats ervan in de
wachtrij te wijzigen.
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Bevat opdrachten die gereed zijn om te worden afgedrukt,
waaronder kopieeropdrachten, afdrukopdrachten via het
netwerk, faxafdrukopdrachten en overzichtopdrachten.

Bevat de voltooide afdrukopdrachten die met succes werden
verstuurd, of die door de gebruiker of als gevolg van een
storing, werden afgebroken.



Faxwachtrij

Wachtrij voltooide
faxopdrachten

Scanwachtrij

Wachtrij voltooide
scanopdrachten

Toets Apparaatstatus

iE

Bevat alle transmissieopdrachten voor de interne fax die nog
dienen te worden afgewerkt waaronder het verzenden van
faxen, het verzenden van faxen als rondzendbericht, het
pollen, het multi-pollen en alle huidige actieve opdrachten voor
de interne fax. Deze wachtrij bevat ook alle faxscans voor
uitgestelde opdrachten voor de interne fax, inclusief verzenden
naar mailbox en pol-reservering. Alleen de uitgaande
opdrachten voor de serverfax worden in deze wachtrij
weergegeven.

Bevat de faxopdrachten die met succes werden verstuurd, of
die zijn geannuleerd door de gebruiker of als gevolg van een
storing, werden afgebroken. Bepaalde mislukte faxopdrachten
worden in het apparaatgeheugen bewaard en zijn beschikbaar
voor hernieuwde indiening. Inkomende opdrachten voor de
serverfax worden niet vermeld in de wachtrij.

Bevat alle actieve en wachtende opdrachten voor Netwerks-
cannen en E-mail.

Bevat alle Netwerkscan-opdrachten en E-mails die met succes
werden verzonden, of die door de gebruiker of als gevolg van
een storing, werden afgebroken.

Geeft informatie over de DC440/432/425. Deze toets
indrukken om de papiertoevoer te controleren, de status van
storingen te bekijken en om informatie te vinden die nodig is
wanneer contact wordt opgenomen met het Xerox Welcome
Center.



> De toets [Apparaatstatus]
op het bedieningspaneel
indrukken. Het getoonde
scherm wordt automatisch
weergegeven.

> De toets [Opdrachtstatus]
of de toets [Toepassingen]
selecteren om
Apparaatstatus af te sluiten.
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Informatie over het apparaat

Geeft het nummer van het Xerox Welcome Center, het
serienummer van het apparaat en de softwareversies weer.

Status papiertoevoer

Geeft de status weer van alle papierladen, de handmatige
invoer en de optionele grote papierlade. Ook worden hier het
formaat, de soort en de kleur van het afdrukmateriaal in de
laden weergegeven en of voor de diverse laden afdrukken voor
de interne fax is ingesteld (indien een interne fax is geinstal-
leerd). De getrainde operateur stelt de standaarden in en
activeert specifiek papier voor het afdrukken van faxen.
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Storingen

Geeft een lijst van de zes meest recente storingscodes weer
met de datum en het tijdstip waarop de code is verschenen en
de bijbehorende status (actief of gewist). Voor hulp bij het
wissen van actieve storingen de toets met instructies voor het
oplossen voor storingen selecteren.




Overzichten en tellers

Afdrukoverzichten

Biedt toegang tot de verschillende overzichten die kunnen
worden afgedrukt.

- Overzicht van vastgehouden opdrachten: Geeft de
opdrachten weer die nog in het geheugen staan en het
beschikbare geheugen.

- Printerconfiguratie: Geeft de status weer van de printer-
opties, de geinstalleerde opties, de PCL-opties, de
PostScript-opties en de connectiviteitsopties.

- PostScript-lettertypenlijst: Geeft de beschikbare
PostScript-lettertypen weer voor de printer.

- PCL-lettertypenlijst: Geeft de beschikbare PCL-
lettertypen weer voor de printer.



> De toets [Apparaatstatus]
indrukken.

> De toets [Overzichten &
tellers] selecteren.

> De toets [Tellers] selecteren.

Tellerinformatie

Indien Auditron is ingeschakeld, kan dit scherm worden
gebruikt om de limiet en de huidige telling van uw tellernummer
te controleren.

Tellers

Geetft het totale aantal afdrukken gemaakt op dit apparaat aan.
Gebruikers kunnen ook de teller voor individuele modes
bekijken. Indien een mode echter niet is geinstalleerd op het
apparaat, wordt de tellertoets voor die mode niet
weergegeven. Als Fax bijvoorbeeld niet is geinstalleerd, wordt
er geen faxtoets weergegeven op het tellerscherm.

Wanneer u een Xerox-meterkaart ontvangt, dient u te
controleren dat het serienummer op de kaart hetzelfde is als
het serienummer op het apparaat. Wanneer de informatie
correct is, het afgelezen telleraantal voor het apparaat
invoeren in het relevante vak en de gefrankeerde kaart
terugzenden naar Xerox.
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> De factureringsteller ‘Totaal
aantal afgedrukte pagina’s’
voor het apparaat wordt
weergegeven. Dit getal
invullen op de meterkaart.

> Om de teller voor een
bepaalde mode te zien, de
gewenste toets voor de
Toepassing selecteren.

> [Afsluiten] selecteren.

> [Opdrachtstatus] of
[Toepassingen] selecteren
om [Apparaatstatus] af te
sluiten.



Systeemtoetsen

Toets Toegang
voor toegang tot
Hulpprogramma’s
installatie waarmee

Toets Taal - tekst

Toets (?) Help - verschijnt in een

meer informatie andere taal (indien standaardwaarden
overeen bepaalde beschikbaar). kunnen worden
taak. ingesteld.

*(asterisk) - voor
het aangeven
van het
kiesteken. Ook
om een joker-
snelkiesnummer
aan te geven.

Controlelampje Toets Wissen -

Energie- voor hetwissen van
spaarstand - een numerieke
geeft aan Toets Kiespauze - waarde of het laatst

ingevoerde cijfer.
Ook voor het

wanneer het
apparaat in de

voor het invoeren
van een pauze in

energie- telefoonnummer vervangen van de
spaarstand is. tijdens de huidige waarde
verzending van een door een
fax standaardwaarde.
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Toets Alles
wissen (AC) -
standaard-

instellingen worden
hersteld en het
eerste scherm van
het huidige pad
wordt
weergegeven.

Onderbrekings-
toets - tijdelijk
onderbreken van
opdracht, zodateen
prioriteitsopdracht
kan worden
geprogrammeerd.

Toets Pauze
(Stop) - tijdelijk
stoppen van een
opdracht.

Toets Start -
starten van een
opdracht.

# (hekje) - voor het
aangeven van een
kiesteken. Ook om
een groepskies-
nummer aan te
geven; ook gebruikt
bij het invoeren van
een toegangscode.
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Opdracht onderbreken

Printer onderbreken bij set-
einde

Printer onderbreken bij
pagina-einde

> [Opdracht onderbreken]
selecteren. Het lampje
brandt.

OPMERKING: De Document

Centre stelt een geschikt punt
vast waar de huidige opdracht
kan worden afgebroken.

> Programmeer de opdracht.

> [Starten] selecteren. De
onderbroken opdracht wordt
voltooid.

> [Opdracht onderbreken]
selecteren en de berichten op
het scherm volgen om verder
te gaan.

Opdracht onderbreken wordt gebruikt om tijdelijk de huidige
kopieer-/afdrukopdracht te stoppen om een dringende
opdracht eerst te kunnen voltooien. Wanneer Opdracht
onderbreken toegepast wordt, is er slechts een beperkt aantal
toepassingen beschikbaar voor programmering.

De systeembeheerder kan Opdracht onderbreken als volgt
instellen:

het apparaat drukt eerst nog de huidige set af.

het apparaat drukt eerst de huidige pagina nog af.

Opdracht onderbreken

OPMERKING: Er kan aan onderbroken opdrachten geen
voorrang worden verleend, en ze kunnen ook niet worden
vrijgegeven of uit de printerwachtrij worden verwijderd.
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Scherm Auditron

Met de toepassing Auditron kan het gebruik van de
toepassingen van het apparaat worden nagaan. Indien
Auditron is ingeschakeld, moet er een tellernummer worden
ingevoerd. Voor de toewijzing van een tellernummer, of voor
meer informatie over Auditron, contact opnemen met de
getrainde operateur.

» De aantaltoetsen gebruiken
om het tellernummer in te
voeren.

> [Invoeren] selecteren.

> De selecties die zijn vereist B e v e R |
. -n
voor de opdracht, uitvoeren. ——
In-o-m

> [Alles wissen] tweemaal
indrukken om de teller af te
sluiten.

Terwijl u bent aangemeld, de volgende stappen uitvoeren om
de status van de teller te bekijken.

> [Apparaatstatus] op het
bedieningspaneel rechts van
het aanraakscherm
selecteren.

> [Tellerinformatie]
selecteren.

> Het scherm geeft de telling
weer van de voltooide
kopieer- en/of fax-
opdrachten, en de ingestelde
limiet voor de teller.

> [Afsluiten] selecteren om
het scherm te sluiten.



Informatiebronnen

> [Help] indrukken linksboven
op het numerieke
toetsenbord.

> De toepassing selecteren
waarover u meer informatie
wilt hebben.

» Indien beschikbaar de toets

- [Pagina] selecteren om
pagina voor pagina door de
opties te bladeren;

- [Systeem] selecteren voor
Help-informatie over het
apparaat;

- [Index] selecteren voor
een lijst van beschikbare
toepassingen.

> [Sluiten] selecteren om de
Help-schermen af te sluiten.

Naast de grafische weergave en de berichtenweergave zijn de
volgende informatiebronnen ontworpen voor aanvullende hulp
en informatie bij het maken van kopieén.

Gebruik van de toets Help (?)

De toets Help (?) op het bedieningspaneel biedt aanvullende
informatie over een specifieke taak. Het Help-systeem biedt
tevens contextgevoelige Help-informatie, dat wil zeggen
specifieke hulp bij een taak die wordt uitgevoerd. De Help-
schermen kunnen worden bekeken in de modes
Toepassingen, Opdrachtstatus en Apparaatstatus.
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Labels

Over het hele apparaat zijn labels te vinden die hulp kunnen
bieden bij bijvoorbeeld het oplossen van papierstoringen of het
plaatsen van documenten.

Gebruikersdocumentatie

Er zijn 2 handleidingen beschikbaar met informatie over de
werking van het systeem.

- Handleiding voor de gebruiker: Alle procedures voor de
bediening, het onderhoud en de apparaatinstellingen die
door de gebruiker worden uitgevoerd.

- DC440/432/425ST Handleiding voor de systeem-
beheerder: Informatie over de procedures voor de
netwerkinstallatie en -instellingen.
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3 Kopiéren

Dit hoofdstuk bevat informatie over het scherm Kopiéren en
over de beschikbare toepassingen.



Kopiéren - procedure

Voordat er kan worden begonnen met kopiéren met de
DC440/432/425, moet er worden vastgesteld wat er moet
worden gekopieerd en hoeveel afdrukken er moeten worden
gemaakt. De volgende stappen uitvoeren voor het maken van
afdrukken met de Document Centre:

1. De documenten plaatsen

De volgende invoergebieden zijn beschikbaar:

- Automatisch originelendoorvoer (AOD) voor documenten
die uit één of meerdere pagina’s bestaan.

- Glasplaat voor documenten die uit één pagina of uit
gebonden originelen bestaan.



Automatische originelendoorvoer (AOD)

In de AOD kunnen maximaal 50 originelen worden geplaatst
om achtereenvolgens te worden gescand. De originelen
moeten hetzelfde formaat hebben, in goede staat zijn en alle
nietjes of paperclips moeten worden verwijderd.

Originelen van 60-120 g/m?, A5- tot A4-formaat LKE of A5- tot
A3-formaat KKE invoeren.

De originelendoorvoer registreert alleen papier met standaard
afmetingen. Indien de documenten een ander formaat hebben,
deze eerst kopiéren op de glasplaat. Wanneer de sensor het

formaat niet kan vaststellen, scant deze de hele plaat en drukt
af op A4. Wanneer het origineel groter was dan A4, treedt enig
beeldverlies op.



> Alvorens de documenten in
te voeren, alle nietjes en
paperclips verwijderen.

> De originelen netjes met de
beeldzijde naar boven in de
AOD plaatsen. De eerste
pagina bovenop plaatsen met
de koppen naar de
achterkant of de linkerkant
van het apparaat.

> De stapels uitlijnen met de
linker- en achterste geleiders
op de AOD en de geleider
zodanig plaatsen dat deze de
rand van de originelen net
raakt.

Lampje
» Het groene lampje achterop
aan de bovenkant van de Geleider AOD
AQOD controleren. Wanneer
de originelen goed zijn
geplaatst, gaat dit lampje
branden.

Wanneer Auto Papier is geselecteerd op de AOD, dan neemt
de DC440/432/425 het papierformaat van de originelen en de
richting van het papier waar. De DC440/432/425 zoekt in de
papierladen naar het papier dat overeenkomt met het formaat
en de richting van de originelen. Het formaat en de richting
worden weergegeven in het berichtengebied op het
aanraakscherm (linkerbovenhoek).

OPMERKING: Dit is alleen mogelijk met originelen met een
standaardformaat. Originelen met niet-standaard formaten
altijd kopiéren via de glasplaat.
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» De AOD of de afdekklep,
indien gemonteerd, optillen.

> Het origineel met de
beeldzijde naar beneden op
de glasplaat plaatsen, op
gelijke hoogte met de punt
van de registratiepijl,
linksboven op de glasplaat.

» De AOD laten zakken.

Glasplaat

De glasplaat wordt gebruikt voor documenten die uit één pagina
bestaan of voor documenten die uit gebonden originelen
bestaan. De glasplaat is geschikt voor ieder type origineel tot
maximaal A3-formaat.
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CVT-glasplaat

CVT-glasplaat (Constant Velocity Transport)

De CVT-glasplaat (Constant Velocity Transport) is de smalle
glasstrook links van de glasplaat. Wanneer originelen in de
AOD worden ingevoerd, scant de CVT-glasplaat de beelden
automatisch naar het geheugen. Dit geldt niet voor originelen
die op de glasplaat zijn geplaatst.

2. De toets Toepassingen indrukken

> De toets [Toepassingen]
indrukken. Deze toets
bevindt zich links van de
aantaltoetsen. Controleren of
het eerste scherm van
Kopiéren wordt
weergegeven.




> De toets [Alles wissen]
eenmaal indrukken om
eerdere programmerings-
selecties te annuleren.

OPMERKING: Alles wissen
tweemaal indrukken zal alle
programmeringspaden wissen
en zorgt ervoor dat het
apparaat terugkeert naar de
standaardstatus.

Toets Toepassingen Toets Alles wissen

3. Toepassingen selecteren

De toepassingen op het eerste scherm van Kopiéren worden
het meest gebruikt. Veel van de toepassingen beschikken over
de selectie Anders. Deze optie selecteren voor toegang tot
extra programmeringsopties.

OPMERKING: Alleen die toepassingen die relevant zijn voor
de apparaatconfiguratie zijn beschikbaar.

> De toets voor de gewenste
toepassing selecteren. De
toets wordt wit. Wanneer
Anders wordt geselecteerd,
de toets [Opslaan]
selecteren om de
geselecteerde toepassing te
bevestigen of [Annuleren]
om terug te keren naar het
vorige scherm.
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Voor meer informatie over de beschikbare
standaardtoepassingen op het aanraakscherm, de volgende
pagina’s raadplegen:

- Aflevering - 3-11

- Bedrukte zijden - 3-15

- Verkleinen / vergroten - 3-17
- Papiertoevoer - 3-19

- Afdrukkwaliteit - 3-21

4. Aantal afdrukken invoeren

Het maximumaantal afdrukken is 999.

» Het aantal afdrukken
invoeren via de aantal-
toetsen. Het ingevoerde
aantal wordt in de rechter-
bovenhoek op het aanraak-
scherm weergegeven.

De toets C indrukken om een
incorrecte invoering te
annuleren. Het correcte aantal
invoeren.
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5. Start indrukken

> [Start] indrukken, ieder
origineel wordt slechts
éénmaal gescand. Het
formaat en de richting
worden in de linker-
bovenhoek op het aanraak-
scherm weergegeven.

In het geval van papiertekort of
programmeringsconflicten,
waardoor de opdracht niet kan
worden voltooid, verschijnt een
bericht. De instructies opvolgen
om het probleem op te lossen.

> Wanneer de opdracht is
voltooid, de originelen uit de
AQOD of van de glasplaat
verwijderen.

Toets Start

Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker
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6. Kopieeropdracht identificeren in de printerwachtrij

> [Opdrachtstatus] op het
bedieningspaneel indrukken
om de printerwachtrij weer te
geven.

» De opdracht wordt in de
wachtrij weergegeven.
Wanneer er geen andere
opdrachten in de wachtrij
worden weergegeven, is de
opdracht waarschijnlijk al
verwerkt.




Standaardtoepassingen (kopiéren)

Het eerste scherm van Kopiéren gebruiken om de
standaardtoepassingen voor een kopieeropdracht te
programmeren. Voor meer informatie over de beschikbare
toepassingen de volgende pagina’s raadplegen:

Aflevering - 3-11

Bedrukte zijden - 3-15
Verkleinen / vergroten - 3-17
Papiertoevoer - 3-19
Afdrukkwaliteit - 3-21
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Aflevering

Afhankelijk van de apparaatconfiguratie kan de Document
Centre worden geinstalleerd met een middelste opvangbak,
een linkeropvangbak en een afwerkeenheid.



Pictogram Aflevering

11.

1,2,3.

2,2,

1,2,3.

3,3.

De middelste opvangbak is de standaardopvangbak. De
afdrukken worden met de beeldzijde naar beneden en
gestaffeld in de middelste opvangbak afgeleverd. In de
linkeropvangbak worden sets met de beeldzijde naar boven
afgeleverd, maar niet gestaffeld.
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Sets

Het ingestelde aantal afdrukken wordt afgeleverd in de
middelste opvangbak, in dezelfde volgorde als de originelen.
Wanneer een document van drie pagina’s tweemaal wordt
gekopieerd, dan is de volgorde van de aflevering 1-2-3, 1-2-3.

Stapels

De afdrukken worden in de middelste opvangbak afgeleverd.
De volgorde is gebaseerd op het totale aantal kopieén dat van
elk origineel wordt gemaakt. Bij twee afdrukken van een
document van drie pagina’s is de volgorde 1-1, 2-2, 3-3.



1,2,3.

Nieten (optie)

Wanneer er een afwerkeenheid is geinstalleerd, dan is de
optie Nieten beschikbaar als een optie onder Aflevering op het
aanraakscherm.

De afwerkeenheid kan A4- of A3-formaat in sets van 2 tot 50
vellen van 80 g/m2 automatisch of handmatig nieten. De
nietcassette biedt plaats aan 5000 nietjes.

Automatisch nieten met de afwerkeenheid

Wanneer de optie Nieten op het aanraakscherm is
geselecteerd, wordt er automatisch geniet.

Handmatig nieten met de afwerkeenheid

Het nietapparaat van de afwerkeenheid kan ook worden
gebruikt om documenten handmatig te nieten. De volgende
stappen uitvoeren om een set documenten handmatig te
nieten.



> De toets op de bovenkant
van de afwerkeenheid
indrukken en loslaten. Het
groene lampje naast de toets
gaat branden.

OPMERKING: Indien er op dat
moment een opdracht wordt
verwerkt, knippert het lampje.
Wachten tot de opdracht is
voltooid.

> Het document met de
beeldzijde naar beneden LKE
over de groene rechthoek
plaatsen, met de linkerkant
van het document tegen de
tab van de nietcassettedeur.

» Het document naar voren
schuiven tot met een
hoorbare klik het nietje wordt
aangebracht. Het nietje wordt
in de linkerbovenhoek
geplaatst.

> De geniete set uit de
afwerkeenheid verwijderen.
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Handmatig nieten met het handmatige nietapparaat

Het handmatige nietapparaat is een optie en kan worden
geinstalleerd als het extra werkblad is geplaatst. Het
nietapparaat wordt rechtsachter in de hoek van het werkblad
aangebracht. Deze positie maakt het mogelijk nietjes in
documenten in de rechterrand of schuin aan te brengen. Met
het handmatige nietapparaat kunnen sets van 2 tot 50 vel van
80 g/m? worden geniet. De nietcassette biedt plaats aan 5000
nietjes.

> Het document met de
beeldzijde naar boven
gekeerd plaatsen en de hoek
die moet worden geniet in het
nietapparaat steken.

» Het document wordt
automatisch door het
nietapparaat geniet.

* Tijdens het nieten brandt
het indicatielampje op de
linkerkant van het
nietapparaat.

> De geniete set uit het
handmatige nietapparaat
verwijderen.

Bedrukte zijden

Van een- of tweezijdige originelen kunnen automatisch
maximaal 50 tweezijdige kopieén worden gemaakt, van A5- tot
A3-formaat.

* 1 > 1: eenzijdige kopieén van eenzijdige originelen.

+ 1 > 2: tweezijdige kopieén van eenzijdige originelen.
« 2 > 2: tweezijdige kopieén van tweezijdige originelen.
* 2 > 1: eenzijdige kopieén van tweezijdige originelen.



Richting

De optie Anders selecteren voor toegang tot de toepassingen
van Richting.

@ Biﬂ':&l:im“klnu Origesl  Hapliom
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De optie Anders selecteren en vervolgens 1 > 2, 2 > 1 of
2 — 2 voor de volgende beschikbare richtingsopties:

Kop/kop: De aflevering is in dezelfde richting als de originelen.
Kop/staart: De aflevering wordt 180° geroteerd op de tweede
pagina.

Portret. Het beeld verschijnt in de portretrichting.
Landschap: Het beeld verschijnt in de landschaprichting.

De volgende afbeelding geeft de selecties Kop/kop en
Kop/staart weer voor portret- en landschap-beelden.




Verkleinen/vergroten

Portret

Landschap.

Kop/kop
inbinden langs de lange kant

F I ]

Kop/kop
inbinden langs

L

de korte kant

")

Kop/staart
inbinden langs de korte kant

A

Kop/staart
inbinden langs

de lange kant

A

B

Naast het formaat 100% voor afdrukken, kunnen er verkleinde
en vergrote kopieén worden gemaakt door een van de opties
van Verkleinen/vergroten te selecteren. Wanneer het
geplaatste afdrukmateriaal hetzelfde formaat heeft als de
originelen, maar in een andere richting ligt, dan kan de
DC440/432/425 het beeld zodanig roteren dat het op het
papier past. Rotatie van het beeld gebeurt alleen wanneer
Auto-verkleinen/vergroten of Auto-papiertoevoer is
geselecteerd, maar niet wanneer beide tegelijk zijn

geselecteerd.



> [Auto] selecteren of één van
de vooringestelde opties.

100%

Auto

Voorinstellingen

Anders

Opties van Verkleinen/vergroten

Voor kopieén van hetzelfde formaat.

Verkleint/vergroot het document automatisch tot een formaat
dat op het geselecteerde papier past.

Geeft de meest gebruikte voorinstellingen van verkleinen/
vergroten weer. De voorinstellingen worden door de getrainde
operateur ingesteld.

Maakt het mogelijk om een niet weergegeven percentage of
normale en speciale instellingen in te voeren.

- Normaal: Voor het verkleinen of vergroten van de lengte
en de breedte van een document met een specifieke
waarde. 100%, Auto en de voorinstellingen zijn tevens
beschikbaar.



Papiertoevoer

Voor niet-standaardformaten, kunnen de pijltoetsen
worden gebruikt voor het selecteren van een
vergroting of verkleining in stappen van 1%.

- Speciaal: Voor het verkleinen of vergroten van een
document in ongelijke proporties. Ook hier geldt dat 100%
en Auto beschikbaar zijn om na het gebruik van een
speciale instelling de standaardinstelling te herstellen.

Het afdrukmateriaal dat in de papierladen is geplaatst, bepaalt
welke formaten worden weergegeven in de selectie
Papiertoevoer op het aanraakscherm. Bijvoorbeeld: er wordt
een afbeelding van een transparant weergegeven wanneer er
transparanten zijn geplaatst.

Wanneer een lade wordt geopend of wanneer papier in de
handmatige invoer is geplaatst, verschijnt het pop-upvenster
‘Kenmerken lade’ op het aanraakscherm. Wanneer de soort of
de kleur van het afdrukmateriaal wordt gewijzigd, moet de lade
worden geprogrammeerd voor het afdrukmateriaal dat wordt
geplaatst. Wanneer de soort of de kleur van het
afdrukmateriaal niet wordt gewijzigd, Bevestigen indrukken om
het venster te sluiten.



> De papierlade openen. Het
venster Kenmerken lade
wordt weergegeven.

» Afdrukmateriaal in de lade
plaatsen.

» Wanneer de soort papier of
de kleur wordt gewijzigd, de
toets [Soort of kleur
wijzigen] selecteren, de
nieuwe instellingen
programmeren en [Opslaan]
selecteren.

> Anders [Bevestigen]
selecteren en de opdracht
voltooien.

Opties van Papiertoevoer

Auto Accepteert de standaardinstelling (standaard wit papier) voor
de papiertoevoer. Wanneer er geen specifiek papierformaat
wordt geselecteerd, neem de DC440/432/425 standaard het
origineelformaat aan dat het apparaat heeft vastgesteld en
worden de afdrukken naar de middelste opvangbak gestuurd.

Voorinstellingen Toont de meest gebruikte opties van Papiertoevoer. De
voorinstellingen worden ingesteld door de getrainde operateur.

Anders  Geeft een lijst weer van alle laden plus de papiersoort, de kleur
en de richting van het afdrukmateriaal in de laden.



Afdrukkwaliteit

Tekst

Auto

Foto

2

I -
Ll 3

Schuifbalk voor lichter/
donkerder

De instellingen van Afdrukkwaliteit worden gebruikt om de
kwaliteit van de aflevering aan te passen.

Opties van Afdrukkwaliteit

Voor het scannen van tekst, volvlakken, lijntekeningen en
halftonen.

De afdrukkwaliteit wordt automatisch aangepast op grond van
de kenmerken van het document. Auto kan ook worden
gebruikt voor het maken van kopieén van originelen die
halftonen en verschillende grafische afbeeldingen bevatten.

Voor het scannen van foto’s met continu-tonen en
hoogwaardige halftonen.

Voor het handmatig lichter of donkerder maken van de
afdrukken.

[ e | AT [EE
Schuifbalk




Extra toepassingen (kopiéren)

Het tabblad Extra toepassingen biedt extra
programmeringstoepassingen voor een kopieeropdracht.
Wanneer deze wordt geselecteerd, worden er een aantal
tabbladen weergegeven.

Beeldaanpassing - pagina 3-23
Afleveringsvormen - pagina 3-35
Opdrachtopbouw - pagina 3-48




Tabblad Beeldaanpassing (kopiéren)

Voor meer informatie over de toepassingen de volgende
pagina’s raadplegen:

Origineelformaat - 3-23

Ingebonden originelen - 3-26

Beeldverschuiving - 3-28

Afdrukkwaliteit-Extra - 3-29

Wissen - 3-30

Bewerken (optioneel) - 3-31

> [Extra toepassingen]
selecteren. Het scherm
Beeldaanpassing wordt
weergegeven.

Origineelformaat

Deze toepassing gebruiken om originelen van niet-
standaardformaat te kopiéren en/of aan te passen via de AOD
en de glasplaat. De volgende stappen uitvoeren om de
toepassing te selecteren.

> Een origineel op de glasplaat
plaatsen en de gewenste
toepassingen selecteren.

> [Origineelformaat]
selecteren.

> De gewenste optie
selecteren.




Auto

Origineelformaat

Gemengde origineelformaten

Opties voor Origineelformaat

Het formaat van het origineel dat wordt gekopieerd, wordt
automatisch vastgesteld en er wordt een papiertoevoerbron
met hetzelfde formaat geselecteerd. Het apparaat is niet in
staat het formaat van niet-standaard originelen vast te stellen.

Geeft het formaat van het origineel aan of het formaat dat de
Document Centre moet scannen indien het origineel geen
standaardformaat heeft. Er kan worden gekozen uit de
vooringestelde formaten, maar het is ook mogelijk met de
pijltoetsen de X- en Y-waarden in te voeren. Deze toepassing
kan voor AOD en glasplaat worden gebruikt.

Deze optie gebruiken om originelen met ongelijke formaten via
de AOD in te voeren. Er kan worden gekozen voor kopieén met
gelijke formaten of verkleinde / vergrote kopieén. Om deze
toepassing in te schakelen moeten de originelen in de AOD zijn
geplaatst.

Voor het maken van kopieén met hetzelfde formaat als de
originelen:

> De originelen plaatsen.
> [Auto] papiertoevoer selecteren.
> Het tabblad [Extra toepassingen] selecteren.

> [Origineelformaat] selecteren.



> [Gemengde formaten] en vervolgens [Opslaan]
selecteren.

» Het aantal invoeren en [Start] indrukken.

Voor het maken van verkleinde/vergrote kopieén
> De originelen plaatsen.

> Het gewenste papierformaat selecteren.

> Het tabblad [Extra toepassingen] selecteren.

> [Origineelformaat] selecteren.

> [Gemengde formaten] selecteren en vervolgens
[Opslaan].

> Het aantal invoeren en [Start] indrukken.



Ingebonden originelen

Ingebonden originelen selecteren om pagina’s van
ingebonden originelen of tijdschriften via de glasplaat te
kopiéren.

» Het ingebonden origineel met
de beeldzijde naar beneden
op de glasplaat plaatsen. De
afdekklep sluiten tot deze op
hetingebonden origineel rust.
Niet met kracht sluiten.

» De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Extra toepassingen]

selecteren. .m ,,j.,, =
. = 12
> [Ingebonden originelen]

selecteren en de gewenste :mn I-r

toepassingen selecteren.

> [Opslaan] selecteren.
> [Start] indrukken.
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Zijde 1

Zijde 2

1en 2

Boekformaat

Bindrug wissen

Opties van Ingebonden originelen
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De toepassing is niet beschikbaar.

Alleen de linkerpagina wordt gekopieerd (als u naar het
geopende boek kijkt, met de beeldzijde naar boven).

Alleen de rechterpagina wordt gekopieerd (als u naar het
geopende boek kijkt, met de beeldzijde naar boven).

Beide pagina’s van een geopend boek worden gekopieerd en
iedere pagina wordt op een afzonderlijk vel afgedrukt.

Deze optie gebruiken wanneer het formaat van het open boek
geen A3-formaat is.

De inbindrand in het midden van een ingebonden document
wordt gewist, van 0 - 25 mm. Wanneer de optie 71 en 2 is
geselecteerd kan 0 - 50 mm worden ingevoerd.



Beeldverschuiving

Deze toepassing wordt gebruikt om de plaatsing van het beeld
op een pagina te wijzigen.

> De gewenste toepassingen
selecteren.

> Het origineel plaatsen.
Ervoor zorgen dat het
origineel in dezelfde richting
wordt geplaatst als het
afdrukmateriaal in de
papierladen.

> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Beeldverschuiving] en de
gewenste optie selecteren.

> [Opslaan] en nogmaals
[Opslaan] selecteren.

> Aantal invoeren en [Start]
selecteren.

Opties van Beeldverschuiving

UIT De toepassing is niet beschikbaar.

Auto-centreren Verplaatst het beeld automatisch naar het midden van het
papier.

Kantlijnverschuiving Kopieert het beeld naar een specifiek gebied. Wanneer er
geen nieuwe locatie wordt gespecificeerd, staat het beeld op
de kopie op precies dezelfde plaats als op het origineel.



- Zijde 1: (standaardinstelling) Verplaatst het beeld van de
eerste pagina van het document dat wordt gekopieerd
naar links of rechts, omhoog of omlaag. Het beeld kan
maximaal 50 mm worden verplaatst.

- Zijde 2: Verplaatst het beeld van de tweede pagina van
het document dat wordt gekopieerd naar links of rechts,
omhoog of omlaag. Het beeld kan maximaal 50 mm
worden verplaatst.

Onafhankelijk: Gebruiken om andere
beeldplaatsingsopties in te stellen voor zijde 2 van
de documenten.

Kant 1 spiegelen: Maakt de beeldverschuivings-
selecties voor zijde 2 gelijk aan de selecties die zijn
ingevoerd voor zijde 1.

Afdrukkwaliteit-Extra

Deze toepassing gebruiken wanneer de kwaliteit van een
origineel ingrijpender moet worden gewijzigd dan mogelijk is
met de basisopties.

» De gewenste toepassingen
selecteren.

> Het origineel plaatsen.
Ervoor zorgen dat het
origineel in dezelfde richting
wordt geplaatst als het
afdrukmateriaal in de
papierladen.

> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Afdrukkwaliteit-Extra] en
de gewenste optie
selecteren.

> [Opslaan] en nogmaals
[Opslaan] selecteren.

> Aantal invoeren en [Start]
indrukken.



Scherpte

Auto-belichting

Wissen

» De originelen plaatsen
(originelen in dezelfde
richting plaatsen als het
materiaal in de geselecteerde
papierlade).

> De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Beeldaanpassing]
selecteren.

> [Wissen] selecteren.

Opties van Afdrukkwaliteit-Extra

Past de beeldscherpte aan. De scherpte van fijne lijnen en
details kan worden verbeterd, maar het is ook mogelijk om de
scherpte wat te verminderen om een gelijkmatig beeld te
verkrijgen. Wanneer de scherpte echter te veel wordt
afgezwakt, kan de kopie worden vervormd. De
standaardinstelling is Normaal.

Deze toepassing gebruiken om van tekstbeelden op gekleurde
papieren originelen kopieén te maken met een schone, witte
achtergrond.

Deze toepassing gebruiken om op de kopie ongewenste
afdrukken, zoals bijvoorbeeld die van boorgaten in het
origineel, te vermijden.




> [Kader wissen] of [Randen
wissen] selecteren.

> De pijltoetsen gebruiken om
het te wissen gebied in te
voeren.

> [Opslaan] selecteren.

» Het aantal invoeren en
[Start] indrukken.

uiT
Kader wissen

Randen wissen

Bewerken (optioneel)

Opties van Wissen

De toepassing is niet beschikbaar.
Wist van alle randen gelijke hoeveelheden, maximaal 50 mm.

Wist van elke rand van de kopie een specifieke hoeveelheid,
tot maximaal 50 mm.

De bewerkingskit gebruiken om het uiterlijk van een document
te wijzigen. De bewerkingskit bevat een oranje markeerstift. Er
kan ook een andere markeerstift worden gebruikt, maar voor
de beste resultaten wordt de oranje markeerstift aanbevolen.



Er zijn twee bewerkingsopties beschikbaar - Gebied
bewerken en Pagina bewerken.

Gebied bewerken

> Eerst een kopie van het
origineel maken om het
origineel te beschermen.

> Met de oranje markeerstift
het gebied dat moet worden
afgedrukt omcirkelen, of hier
een dikke lijn door trekken.
Stevig op de stift drukken: de
lijn die het af te drukken
gebied aangeeft, moet
donker zijn en
ononderbroken.

> De gemarkeerde kopie op de
glasplaat plaatsen.

> [Extra toepassingen] en
vervolgens
[Beeldaanpassing]
selecteren.

> [Bewerken] selecteren.



> [Gebied bewerken]
selecteren.

» De gewenste optie
selecteren en vervolgens
[Opslaan].

> [Start] indrukken.

UIT

Binnenkant wissen

Buitenkant wissen

Centreren

Inverteren

Opties van Gebied bewerken

De toepassing is niet beschikbaar.

Scant alles buiten de oranje lijnen en negeert alles wat
daarbinnen valt. Het binnengebied is leeg.

Scant alles binnen de oranje lijnen en negeert alles wat
daarbuiten valt. Het buitengebied is leeg.

Centreert het beeld binnen de oranje lijnen op de afdruk en wist
alles wat daarbuiten valt.

Wijzigt binnen de oranje lijnen alle zwarte beelden in witte en
alle witte beelden in zwarte.



» Het origineel in de AOD of op

de glasplaat plaatsen.

> [Extra toepassingen] en

vervolgens

[Beeldaanpassing]

selecteren.

> [Bewerken] selecteren.

> [Pagina bewerken]

selecteren.

» De gewenste optie
selecteren en vervolgens

[Opslaan].
> [Start] indrukken.

Uit
Spiegelen

Inverteren

Pagina bewerken

Bij deze toepassing hoeft de markeerstift niet te worden
gebruikt, dus er is geen voor-scan nodig. De geselecteerde
bewerkingsfunctie wordt op de volledige pagina toegepast.
De AOD en de glasplaat kunnen worden gebruikt met Pagina
bewerken.

Opties van Pagina bewerken
De toepassing is niet beschikbaar.
Er wordt een spiegelbeeld van het origineel geproduceerd.

Wijzigt alle zwarte beelden op de pagina in witte en alle witte
beelden in zwarte.



Afleveringsvorm (kopiéren)

De toepassingen op het scherm Afleveringsvorm selecteren
om het uiterlijk van de kopieeropdracht te verbeteren. Voor
meer informatie over de beschikbare toepassingen de
volgende pagina’s raadplegen:

Transparanten - 3-35

X-op-1-3-37

Notities - 3-38

Invoegingen - 3-42

Boekje maken - 3-44

Omslagen - 3-46

Transparanten

Met deze toepassing kunnen transparanten worden bedrukt,
kunnen scheidingsvellen tussen de pagina’s worden geplaatst
en sets kopieén om uit te delen worden gemaakt.



> De originelen in de AOD
plaatsen.

» De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Afleveringsvorm]
selecteren.

> [Transparanten] selecteren.
De aanwijzingen opvolgen en
de gewenste optie
selecteren.

> De transparanten plaatsen.

> [Kenmerken lade wijzigen]
programmeren.

* [Type] selecteren. De
pijltoetsen gebruiken om
de optie Transparanten
weer te geven.
[Transparanten]
selecteren en vervolgens
[Opslaan].

* [Kleur] selecteren,
[Helder] selecteren en
vervolgens [Opslaan].

> [Start] indrukken.



uIiT
Blanco scheidingsvellen

Geen scheidingsvellen

Bedrukte scheidingsvellen

Sets kopieén

X-op-1

Opties voor Transparanten

De toepassing is niet beschikbaar.
Plaatst een blanco vel papier tussen de transparanten.

Drukt de transparanten zonder scheidingsvellen af, maar Sets
kopieén kan nog steeds worden geselecteerd.

Plaatst achter elke transparant een kopie op papier.

Drukt papieren versies van de transparanten in sets af. Sefs
kopieén selecteren en de aantaltoetsen gebruiken om het
gewenste aantal in te voeren.

Met deze toepassing is het mogelijk twee of vier afzonderlijke
documenten op één vel papier af te drukken. De DC440/432/
425 verkleint/vergroot de beelden om ze, in landschap- of
portretrichting, op één pagina af te drukken, gebaseerd op de
geselecteerde papiertoevoer.



» De originelen in de AOD
plaatsen, LKE.

> De gewenste toepassingen

voor de opdracht selecteren.

[Papiertoevoer] en het
gewenste papierformaat
selecteren.

> [Extra toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Afleveringsvorm].

> [X-op-1] selecteren.

> [2-op-1] of [4-op-1]
selecteren.

> Landschap of Portret
selecteren en vervolgens
[Opslaan].

» Het aantal invoeren.

> [Start] indrukken.

Notities

De volgende stappen uitvoeren om X-op-1 te programmeren.

Deze toepassing gebruiken om de datum, paginanummers en
een opmerking op de kopieén af te drukken.




> De originelen plaatsen.

» De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Afleveringsvorm]
selecteren.

> [Notities] selecteren. De
opties van Notities worden
weergegeven.

> De gewenste optie
selecteren en de instructies
op de schermen volgen.

> [Opslaan] selecteren.

Datum

Paginanummering

Opmerking

Opties van Notities

Drukt de huidige datum af, gebaseerd op de instellingen van
het apparaat.

De datum kan links, rechts of in het midden en bovenaan of
onderaan op de pagina worden toegevoegd.

Drukt de paginanummers af.

De paginanummers kunnen links, rechts of in het midden en
bovenaan of onderaan op de pagina worden toegevoegd.

Drukt een opmerking af op de afdruk. Een opmerking kan links,
rechts of in het midden en bovenaan of onderaan op de pagina
worden toegevoegd.



Formaat

Er kan een geprogrammeerde opmerking worden
geselecteerd, maar het is ook mogelijk om er zelf een te maken
door Invoeren te selecteren. De navolgende instructies
raadplegen voor het maken van een opmerking.

In dit scherm worden drie opties weergegeven. Elke optie is
beschikbaar voor iedere notitie.

- Richting informeert het apparaat over de richting van het
document (landschap of portret). Het apparaat gebruikt
deze informatie om vast te stellen waar de notitie moet
worden geplaatst.

- Lettertypegrootte biedt een keuze uit twee lettertypen. Het
kleine lettertype is ingesteld op 72 punten en het grote
lettertype op 144 punten.

- Schrijfmode drukt de notitie op de pagina transparant of
afdekkend af. Wanneer Transparant wordt geselecteerd,
wordt het beeld op het document niet verwijderd en wordt
de notitie boven op het beeld geplaatst. Wanneer
Afdekkend wordt geselecteerd, vervangt de notitie het
beeld op het document.

Wanneer voor het document datum, paginanummering en
opmerking zijn geselecteerd en voor alle drie de opties
dezelfde positie, dan worden ze in de standaardvolgorde
weergegeven: opmerking (links), paginanummer (midden) en
datum (rechts). Wanneer de datum is geselecteerd kan
worden gekozen uit maand/dag/jaar of dag/maand/jaar.



> Wanneer UIT is
geselecteerd, Opmerking
selecteren, zodat op de
Document Centre een lijst
wordt getoond.

> Een lege plek in de lijst
selecteren.

> [Invoeren] selecteren.

> Het toetsenbord gebruiken
om een nieuwe opmerking in
te voeren. De toets [Meer
tekens] gebruiken om extra
tekens in te voeren.

Bij onjuiste invoer de toets <
selecteren om één teken terug
te gaan.

> [Opslaan] selecteren.

» De opmerking wordt in de lijst
weergegeven.

Een nieuwe opmerking programmeren

De DC440/432/425 kan maximaal 8 geprogrammeerde
berichten opslaan (maximaal 40 tekens per bericht).
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Invoegingen

Met deze toepassing kan een ander type afdrukmateriaal
automatisch worden ingevoegd in een set. Er kunnen
maximaal 10 invoegingen per set worden toegevoegd.

Er zijn twee invoegingenladen beschikbaar voor het
programmeren. De geselecteerde papierlade(n) dienen
hetzelfde formaat en richting te hebben als de papierlade die
wordt gebruikt voor de opdracht zelf.

» De invoegingen in de juiste
lade plaatsen.

» Het venster Kenmerken lade
programmeren en [Opslaan]
selecteren.

> De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Extra toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Afleveringsvorm].

> [Invoegingen] selecteren.

» De gewenste optie
selecteren.



> Tot de eerste invoeging tellen
vanaf het begin van de
originelenset.

> Naar het gewenste
paginanummer gaan met de
pijltoetsen.

> [Invoeging plaatsen]
selecteren. De
geprogrammeerde invoeging
wordt weergegeven in het
venster. Om een fout te
verbeteren, [Laatste
invoeging wissen]
selecteren.

> Indien nodig uit de lijst
Invoeglade de lade
selecteren van waaruit het
invoegmateriaal moet worden
ingevoerd.



> Nadat de laatste gegevens
zijn ingevoerd [Opslaan]
selecteren.

Pay's W iorvini ik

» De originelen in de AOD 13 |

plaatsen en [Start]
indrukken.

B irFRgrgen | e
Lt 1

[

—— Ju imvmegngen T Ijl' I—_I

Boekje maken

Wanneer deze toepassing wordt geselecteerd, drukt de
DC440/432/425 twee pagina’s af (naast elkaar) op beide zijden
van elk vel. Om een boekje te maken, de vellen dubbel vouwen
zodat ze zich in de juiste volgorde bevinden.

g



» De originelen in de AOD
plaatsen (LKE met de eerste
pagina bovenop).

> In [Afleveringsvorm]
[Boekje maken] selecteren.

> [AAN] selecteren.

> Het gewenste aantal
invoeren en [Start]
indrukken.

.
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Omslagen

Met deze toepassing kunnen Omslagen (papier en karton)
worden toegevoegd aan de kopieeropdracht. De volgende
stappen uitvoeren om omslagen toe te voegen.

> De omslagen in de juiste
papierlade plaatsen.

> Het venster [Kenmerken
wijzigen] wordt
weergegeven. Het nieuwe
afdrukmateriaal
programmeren en [Opslaan]
selecteren.

> De gewenste toepassingen
selecteren.

> [Extra toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Afleveringsvorm].

» De optie [Omslagen]
selecteren.

> [Alleen vooromslag] of
[Voor- en achteromslag]
selecteren.

> [Blanco omslagen] of
[Bedrukte omslagen]
selecteren.

> De lade met de omslagen
selecteren. [Opslaan]
selecteren.

> De originelen plaatsen en
[Start] indrukken.



Uit

Alleen vooromslag

Voor- en achteromslag

Blanco omslagen

Bedrukte omslagen

Opties van Omslagen

De toepassing Omslagen is niet beschikbaar.

Het apparaat voegt automatisch een omslag toe aan de
voorkant van de set.

Het apparaat voegt automatisch een omslag toe aan de voor-
en achterkant van de set.

Wanneer de toepassing Omslagen is geselecteerd, zijn de
volgende twee opties beschikbaar.

Het apparaat voegt automatisch een blanco omslag (voér en/
of achter) toe aan de set. Er hoeven geen blanco vellen te
worden toegevoegd aan de set originelen.

De eerste (en de laatste, indien geprogrammeerd) pagina van
de set originelen wordt gekopieerd op de omslagen. Er moeten
blanco vellen worden toegevoegd aan de set originelen
wanneer alléén de vooromslag of alléén de achteromslag moet
worden bedrukt.



Opdracht-opbouw (kopiéren)

Opbouw-opdracht

De toepassingen in het tabblad Opdracht-opbouw gebruiken
om een opdracht te programmeren. Voor meer informatie over
de beschikbare toepassingen, de volgende pagina’s
raadplegen:

Opbouw-opdracht - 3-48

Opgeslagen opdrachten - 3-51

|
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Deze toepassing gebruiken om een opdracht op te bouwen
met verschillende instellingen per pagina. Voor bijvoorbeeld
een document met enkele pagina’s tekst en een aantal
pagina’s met foto’s, kunnen de juiste instellingen worden
geselecteerd die op afzonderlijke pagina’s of onderdelen van
de opdracht moeten worden toegepast. Opbouw-opdracht is
standaard ingesteld op UIT.



> Originelen verdelen in secties
voor afzonderlijke
programmering.

> [Opbouw-opdracht] en o ki of S kb 8 s S W
vervolgens [AAN] selecteren. o
> De opdrachtvereisten .Mﬂ

programmeren voor de
eerste sectie van de
opdracht.

> Alleen de eerste sectie in de
AOD plaatsen, of het
origineel op de glasplaat
plaatsen.

> [Start] indrukken.



> Nadat de eerste sectie is
gescand de originelen
verwijderen.

> In het scherm [Opbouw-
opdracht] selecties maken
voor de volgende sectie van
de opdracht en [Start]
indrukken.

> De stappen hierboven voor
iedere sectie van de opdracht
herhalen.

> Nadat de laatste sectie is
gescand, [Einde opbouw-
opdracht] selecteren om aan
te geven dat de opdracht is
voltooid. Het apparaat
voltooid het geselecteerde
aantal.



Opgeslagen opdrachten

> De opdrachttoepassingen
programmeren.

> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Opdracht-opbouw]
selecteren.

> [Opgeslagen opdrachten]
selecteren.

> Indien nodig, de pijltoetsen
gebruiken om een lege
opdracht in de lijst
Opgeslagen opdrachten te
selecteren.

In het geheugen van het apparaat kunnen maximaal 8
combinaties van toepassingenselecties worden vastgehouden
als opgeslagen opdrachten. Het apparaat slaat alleen de
programmering van de opdracht op en niet de afbeelding.
Telkens wanneer de opgeslagen opdracht wordt gebruikt,
moet het beeld opnieuw worden gescand. Het aanraakscherm
Opgeslagen opdrachten bevat een lijst met alle opgeslagen
opdrachten.

Opgeslagen opdrachten zijn standaard ingesteld op UIT. De
getrainde operateur kan deze instelling omzetten in AAN.

Een opdracht opslaan

>
L
:

e M




> [Opslaan] selecteren.

» Een naam voor de opdracht
invoeren door middel van de

{ |
e Y [ [ [ [ Y o s [
> Als meer tekens nodig zijn : E I‘B I'B I‘;_. III IE' ZI EI ::I :I [3 E'
[Meer tekens] selecteren. I IS [ IS [0S | — N [T [ e e A
Als een onjuiste invoer is
gedaan, de toets <

gebruiken om één positie
terug te gaan.

> [Opslaan] selecteren om de
naam op te slaan of
[Opheffen] om af te sluiten.

> De opdracht wordt in de
opdrachtenlijst weergegeven.

> [Sluiten] selecteren om af te
sluiten.




> [Extra toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Opdracht-opbouw].

> [Opgeslagen opdrachten]
selecteren.

» De gewenste opdracht in de
lijst selecteren en de toets
[Oproepen] selecteren.

In het berichtengebied
verschijnt een bevestigings-
bericht.

> [Sluiten] selecteren.

De programmering bekijken of
opties wijzigen alvorens [Start]
in te drukken. Wijzigingen
worden niet opgeslagen na
voltooiing van de opdracht.

» De originelen plaatsen en
[Start] indrukken.

Een opgeslagen opdracht oproepen




Een opgeslagen opdracht verwijderen

> [Extra toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Opdracht-opbouw].

> [Opgeslagen opdrachten]
selecteren.

worden verwijderd

> De gewenste opdracht in de e—
lijst selecteren en vervolgens T T
[Wissen] selecteren.

> [Bevestigen] selecteren om
te verwijderen of [Sluiten]
om de opdracht te annuleren
in het pop-upvenster.

> De opdracht wordt verwijderd
uit de lijst van opdrachten.



Beheer van afdrukopdrachten

Afdrukwachtrij

Opdrachtbeheer kan op elke afzonderlijke opdracht in de
afdrukwachtrij worden uitgevoerd. De afdrukwachtrij beheert
alle wachtende en actieve opdrachten die nog afgedrukt
moeten worden (Gepauzeerde opdrachten worden als actieve
opdrachten beschouwd). Hierbij zijn ook afdrukopdrachten via
een netwerk, faxafdrukopdrachten, overzichtsopdrachten en
kopieeropdrachten inbegrepen.

De afdrukwachtrij kan ongeveer 500 opdrachten tegelijk
vasthouden. Opdrachten worden in de wachtrij geplaatst
overeenkomstig de opdrachtprioriteit en -soort. Wanneer de
wachtrij vol is, worden er geen opdrachten meer aangenomen.
Indien er ruimte vrijkomt worden nieuwe opdrachten in de
wachtrij ingevoerd.




Opdracht-#

Naam

Soort

Eigenaar

Status

Prioriteit

Om elke opdracht te identificeren is er een nummer toegekend.

De opdrachtsnaam. Voor kopieeropdrachten wordt de
standaardnaam ‘lokaal’ gebruikt. Voor afdrukopdrachten via
het netwerk en overzichten wordt de naam van het bestand
gebruikt. Voor ontvangen faxen is de naam het ID-nummer van
de externe fax.

Het soort opdracht. Bijvoorbeeld Kopiéren, Faxen, Afdrukken,
Proefafdrukken.

Wanneer deze toepassing is geactiveerd, geeft de kolom de
naam weer van de persoon die de opdracht heeft verzonden.
Voor opdrachten die door een gebruiker op het apparaat zelf
worden uitgevoerd, is de standaard weergegeven naam
‘lokaal’. Voor opdrachten voor de interne fax wordt er geen
eigenaar weergegeven. Voor opdrachten voor de serverfax
wordt er wel een eigenaar weergegeven. Voor
netwerkopdrachten is het de persoon die de opdracht
verzendt.

Informatie over de voortgang van een opdracht, zoals
afdrukken, scannen, formatteren.

Identificeert de afdrukprioriteit die is toegewezen aan het soort
opdracht.

De werkbalk bovenaan de afdrukwachtrij gebruiken om
opdrachten te beheren. Wanneer er een toets op de werkbalk
wordt geselecteerd, wordt er een pop-upvenster weergegeven.
Bevestigen of Opheffen selecteren om de gevraagde
handeling te voltooien.



Voorrang geven

Vrijgeven

Verwijderen

Plaatst een opdracht vooér alle andere opdrachten die dezelfde
status en prioriteit hebben. Alleen aan opdrachten met de
status Nog niet uitgevoerd of Vastgehouden kan voorrang
worden gegeven. Indien er aan meer dan één opdracht met
dezelfde prioriteit voorrang is gegeven, zullen de opdrachten
worden gerangschikt volgens volgorde van binnenkomst.
Opdrachten kunnen op elk moment voorrang krijgen.

Verwijdert de geselecteerde opdracht uit het geheugen en
voltooit de opdracht. Opdrachten worden vastgehouden

door ontbrekende hulpbronnen, bijvoorbeeld opdrachten voor
interne fax, afdrukken, proefafdrukken, uitgestelde afdrukken
en beveiligde afdrukken.

Opdrachten voor de interne fax kunnen bestempeld worden als
Vastgehouden door een onjuist papierformaat (het vereiste
papierformaat is niet beschikbaar). Bij het vrijgeven van een
faxopdracht moet het systeem de fax afdrukken op elke
beschikbare papiersoort, wat een verkleining of een of andere
wijziging kan vereisen. De fax blijft in het geheugen totdat het
probleem is opgelost.

Een toegangscode is vereist om een Beveiligde
afdrukopdracht vrij te geven. ledere gebruiker stelt zijn of haar
toegangscode in in de driver met gebruikerstoepassingen op
het netwerk. Er kunnen verschillende toegangscodes voor elke
opdracht worden ingesteld, of €én toegangscode voor alle
opdrachten. Andere opdrachten in de wachtrij gaan deze
opdracht voorbij en worden voltooid.

Nadat er een probleem is opgelost of wanneer de
vastgehouden opdracht daadwerkelijk gereed is om te worden
afgedrukt, de opdracht selecteren en de toets Vrijgeven
selecteren.

Verwijdert de geselecteerde opdracht uit de afdrukwachtrij.
Nadat de opdracht is verwijderd, worden alle hulpbronnen die
zijn toebedeeld aan die opdracht ook vrijgegeven. In een open
systeem (geen toegangsbeheer), kan elke opdracht worden
verwijderd door iedere gebruiker. Indien een actieve opdracht



wordt verwijderd, stopt het apparaat meteen met afdrukken.
De opdracht wordt opgenomen in de Wachtrij voltooide
afdrukopdrachten, waar het wordt aangegeven als
Geannuleerd door gebruiker. Indien een wachtende opdracht
wordt verwijderd, wordt het uit de afdrukwachtrij ook verwijderd
en in de Wachtrij voltooide afdrukopdrachten geplaatst, waar
het wordt opgenomen als een geannuleerde opdracht.

Details Geeft extra programmeringsinformatie weer over de
opdrachten in de afdrukwachtrij. Voor vastgehouden
opdrachten bevat het scherm Details informatie over hoe de
opdracht kan worden vrijgegeven.

Andere wachtrijen  Geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.

Wachtrij voltooide afdrukopdrachten

Beheert voltooide afdrukopdrachten, inclusief
serverfaxopdrachten (ontvangen). Opdrachten worden als
voltooid beschouwd wanneer ze met succes zijn afgedrukt, of
op verzoek van de gebruiker of door een storing zijn beéindigd.
De wachtrij bevat de laatste 50 voltooide afdrukopdrachten.
Opdrachten worden beheerd op volgorde van binnenkomst en
in volgorde van voltooiing gerangschikt.

De schuiftoetsen gebruiken om de opdrachten in de wachtrij te
doorlopen.



Item
Naam
Soort

Eigenaar

Status

Voltooiingstijd

Details

Andere wachtrijen

Het volgnummer voor de opdracht.
De naam van het origineel of de externe terminal.
Het soort opdracht, bijvoorbeeld Kopiéren.

De maker van de opdracht. Voor afdrukopdrachten, is dit de
persoon die de opdracht heeft verzonden.

Informatie over de voortgang van de voltooide opdracht. Dit
houdt ook voltooide opdrachten, foutieve opdrachten,
opdrachten geannuleerd door de gebruikers en opdrachten
geannuleerd door het systeem in.

De tijd en datum waarop de opdracht in de wachtrij is geplaatst.

De werkbalk bovenaan de Wachtrij voltooide afdrukopdrachten
gebruiken om opdrachten te beheren.

Geeft extra informatie weer over de opdrachten in de wachtrij.

Geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.
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4 Faxen

Interne fax

Serverfax

LAN-fax

Het verzenden en ontvangen van een facsimile (fax) is een
optie op de Document Centre 440/432/425.

De volgende secties lezen voor meer informatie.

Fax die in de Document Centre is ingebouwd. Gebruikers
dienen het tabblad Fax te selecteren voor toegang tot de
Interne fax.

Fax die beschikbaar is op een Document Centre gekoppeld
aan een netwerk. Het document wordt gescand en opgeslagen
op een plaats waar een Serverfax van derden dit ophaalt en
doorstuurt. Gebruikers moeten de tab Fax selecteren voor
toegang tot de toepassingen van Serverfax.

Hiermee kunnen PC-clients faxen sturen via een Document
Centre 440/432/425. Daarbij wordt gebruik gemaakt van
CentreWare software.

Voor meer informatie de volgende gedeelten raadplegen:
Interne fax - pagina 4-2

Serverfax - pagina 4-49

LAN-fax - pagina 4-69



Procedure voor interne fax

De volgende informatie lezen voor het verzenden van een
\ ‘snelle’ fax uit het Document Centre met behulp van de
standaard toepassingen van Interne fax.

( Snelle route

»> Documenten laden.

»>Op [Toepassingen]
drukken.

> Indien gewenst [Alle
services] selecteren.

> [Fax] selecteren.

> Toepassingen
selecteren.

)

Fax verzenden met interne fax

1. Toepassingen selecteren

> Indien nodig [Toepassingen]
selecteren om de
toepassingsmodes weer te
geven.

> [Alles wissen] eenmaal
selecteren om eerdere
programmeringsselecties op
te heffen.

Wanneer [Alles wissen]
tweemaal wordt geselecteerd,
worden alle
programmeringspaden gewist
en keert het apparaat terug naar
de standaardstatus.

Toets Toepassingen

Alles wissen
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> Indien nodig [Alle services]
selecteren.

> [Fax] selecteren.

» Het eerste scherm van Fax
wordt weergegeven.

2. Originelen plaatsen

» De originelen met de
beeldzijde naar boven in de
AOD plaatsen of met de
beeldzijde naar beneden op
de glasplaat plaatsen.

Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker

Pagina 4-3

Faxen



3. Nummer kiezen

» Via het numerieke toetsenbord
het faxnummer invoeren.

Wanneer er bij gebruik van de
telefoon doorgaans een bepaald
nummer, zoals 9, wordt gekozen
om een buitenlijn te krijgen, moet
er wellicht een kiespauze worden
ingevoerd na dit nummer.
[Kiespauze] selecteren op het
bedieningspaneel voordat het
nummer verder wordt ingevoerd.

OPMERKING: Kiespauze wordt
aangegeven met een liggend
streepje. Voor handmatig kiezen
is er geen teken voor de
kiespauze nodig; er kan gewoon
worden gewacht op de kiestoon
van een buitenlijn alvorens verder
te gaan.

Toets Kiespauze

4. Start indrukken

> [Start] indrukken.

Het pop-upvenster

Faxopdrachtmonitor wordt L=
weergegeven. Hierin wordt = Sy | - =
informatie over de faxopdracht i b ibisihiolinio
getoond v 7 Sl it s e

’ Oy binype: Fa mresden  Deachichad geleages 550
De Document Centre scant de Voot e mlorats, Opérechinizi mdra el )
beelden en plaatst ze in het T — - — ;:,P
geheugen.
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De faxopdracht wordt in de
faxwachtrij geplaatst.

» De originelen verwijderen.

Het apparaat drukt een
transmissie-overzicht af indien
dit is ingeschakeld.

Voor meer informatie over de
opdracht, de toets
[Opdrachtstatus] indrukken.

O Documentin geheugen

() Faxstoring

L)

« Fax in werking

Ter identificatie van de status tijdens het verzenden van een
fax via de interne fax, worden de volgende symbolen
rechtsboven in het scherm weergegeven.

Faxstatus

Er zijn een of meer kopieer- of faxopdrachten in het geheugen
opgeslagen.

Er is een communicatiestoring opgetreden. De toets
Opdrachtstatus indrukken en de faxwachtrij controleren voor
meer informatie. Het symbool verdwijnt wanneer een
willekeurige toets op het bedieningspaneel wordt ingedrukt of
een willekeurig gebied op het aanraakscherm wordt
aangeraakt.

Het apparaat is verbonden met de telefoonlijn.

Op de Document Centre 440/432/425 kunnen er twee
telefoonlijnen beschikbaar zijn. Het cijfer (1 of 2) dat naast dit
symbool wordt aangegeven geeft aan welke telefoonlijn wordt
gebruikt.



Verzendproblemen met een fax worden opgenomen in het
Activiteitenoverzicht van het apparaat. Dit overzicht is
beschikbaar op het tabblad Overzichten en instellingen en in
de lijst Voltooide faxopdrachten die wordt getoond wanneer de
toets Opdrachtstatus wordt ingedrukt.

De status Voltooid in de faxwachtrij geeft aan dat de fax is
ontvangen, maar niet of deze ook is afgedrukt.

Het faxapparaat heeft een standaardgeheugen van 10 MB.
Wanneer er een geheugentekort dreigt, schakelt de
Document Centre 440/432/425 over naar de mode
Onmiddellijk verzenden. In dit geval wordt iedere pagina
onmiddellijk verzonden en vervolgens gewist om plaats te
maken voor de volgende pagina.

Het transmissie-overzicht bevat informatie over de opdrachten
een verkleind beeld van de eerste pagina in de set
documenten. In de mode Onmiddellijk verzenden bevat de
eerste pagina zoals altijd de informatie en de paginanummers,
maar niet het verkleinde beeld van de eerste pagina.



Standaardtoepassingen (interne fax)

Het eerste Fax-scherm biedt toegang tot toepassingen die zijn
vereist voor het verzenden van een fax. Voor meer informatie
over de beschikbare toepassingen, de volgende informatie
raadplegen:

Resolutie - 4-7
Origineelsoort - 4-8
Gescande zijden - 4-9
Kiezen - 4-10

Resolutie

De resolutie is van invloed op het uiterlijk van de fax aan de
kant van de ontvanger. Een hogere resolutie levert foto’s van
betere kwaliteit op. Een lagere resolutie neemt minder
communicatietijd in beslag.

Standaard (200 x 100 dpi) Aanbevolen voor tekstdocumenten. Vereist minder
communicatietijd, maar de afdrukkwaliteit voor grafische
afbeeldingen en foto’s is lager.



Fijn (200 x 200 dpi)

Zeer fijn (400 x 400 dpi)

Origineelsoort

Tekst

Auto

Foto

Aanbevolen voor lijntekeningen. De resolutie van de afdrukken
ligt tussen superfijn en standaard. Dit is de standaardinstelling
en in de meeste gevallen de beste keus.

Aanbevolen voor foto’s, halftonen en afbeeldingen met
grijstinten. Vereist meer communicatietijd, maar deze instelling
levert de beste afdrukkwaliteit op.

Deze toepassing gebruiken om de origineelsoort die wordt
gescand voor transmissie, aan te geven.

| [l | rp.,- 1
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Deze instelling gebruiken voor tekst, lijntekeningen en
documenten met grote volvlakken. Geeft tekst scherp weer,
maar is minder geschikt voor halftonen en foto’s. Dit is de
standaardinstelling.

Neemt het beeld waar en selecteert de beste optie voor tekst
of foto’s. De instelling gebruiken voor combinaties van tekst en
foto’s of tekst en grafische afbeeldingen.

Deze instelling gebruiken voor foto’s en beelden met
ongerasterde tonen. De beeldscherpte van de tekst kan echter
worden verminderd.



Gescande zijden

> [Gescande zijden]

selecteren om de

beschikbare opties weer te

geven.

1-zijdig
2-zijdig

1,2,..2,2

Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de
documenten 1-zijdig of 2-zijdig zijn. In sommige gevallen moet
de richting worden aangegeven.
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De volgende opties zijn beschikbaar:
Elke pagina is enkelzijdig bedrukt.
Elke pagina is tweezijdig bedrukt.

De eerste pagina van een document is enkelzijdig en de rest is
dubbelzijdig bedrukt.

Indien het document uit tweezijdige pagina’s bestaat, moet het
type document worden gespecificeerd.

- Portret of Landschap
- Kop/kop of kop/staart



Kiezen

» Het eerste faxnummer
invoeren (via het
toetsenbord, snelkiezen, etc.)

> [Volgende bestemming]
selecteren; de kieslijst wordt
op het aanraakscherm
getoond.

> Het volgende faxnummer
invoeren. Met Volgende
bestemming kunnen
maximaal 50 nummers
worden ingevoerd.

De volgende pagina’s raadplegen voor informatie over de
kiesopties.

Volgende bestemming

Deze toepassing gebruiken om een fax naar meer dan één
bestemming te verzenden.

Er kunnen maximaal 50 nummers en 249 bestemmingen (200
voor snelkiesnummers en 49 voor volledige kiesnummers)
worden ingevoerd voor snelkiesnummers, volledige nummers,
groepsnummers, of een combinatie hiervan.
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> [Volgende bestemming]
selecteren. Het nummer

wordt in de lijst weergegeven.

> Stappen 3 en 4 herhalen tot
alle nummers zijn ingevoerd.

> [Opslaan] selecteren om af
te sluiten.

> Het gewenste teken
selecteren.

> [Toevoegen] selecteren.

> De bovengenoemde stappen
voor ieder teken herhalen.

> [Invoeren] selecteren om af
te sluiten.
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Kiestekens

Kiestekens zijn speciale tekens die worden gebruikt voor het
invoeren van faxnummers. Sommige tekens worden alleen
gebruikt bij automatisch kiezen, zoals :, !, /, - en =. Kiestekens
kunnen worden ingevoerd als onderdeel van een faxnummer.
Omdat Kiespauze [-] zo vaak wordt gebruikt, is dit teken als
toets beschikbaar op het bedieningspaneel en komt het voorin
de lijst met kiestekens.




Kiespauze [-]

Gegevens maskeren [/]

Toegangscode-
controleschakelaar [S]

Afhankelijk van de gebruikte telefoon- en communicatielijnen
moeten enkele of alle tekens worden gebruikt.

Voor een pauze tussen cijfers. Deze pauze gebruikt de DC440/
432/425 om tijdens automatisch kiezen van een binnenlijn over
te schakelen naar een buitenlijn. Deze werkwijze komt overeen
met die voor de telefoon, behalve dan dat de kiespauze
automatisch in de telefoonlijn wordt opgenomen wanneer 9 (of
een ander cijfer) wordt gekozen voor een buitenlijn. Op de
Document Centre wordt de kiespauze aangegeven met een
liggend streepje, bijvoorbeeld 9-1234567. Extra pauzes
instellen wanneer er een langere pauze nodig is. Echter, alleen
pauzes toevoegen wanneer er een vertraging wordt verwacht.
Wanneer er rekeningnummers worden gebruikt, een pauze
opnemen tussen het faxnummer en de rekeningnummers om
er zeker van te zijn dat de telefoonlijn gereed is om de
nummers te accepteren.

Voor het beschermen van vertrouwelijke informatie. Schuine
streep voorwaarts (/) indrukken voordat de vertrouwelijke
informatie wordt toegevoegd. Nadat het laatste vertrouwelijke
nummer is ingevoerd, nogmaals de schuine streep (/)
indrukken om Gegevens maskeren uit te zetten. De tekens die
tussen de schuine strepen worden ingevoerd, worden
weergegeven als asterisks (*). [Invoeren] selecteren na iedere
invoering. Dit heeft echter niets te maken met de asterisk-
toets. Deze toets heeft een andere betekenis. De plaatsing van
de gemaskeerde gegevens is afhankelijk van de gegevens
zelf.

De identificatie van de externe terminal. Dit teken is om te
controleren of het juiste nummer is gekozen; dit is belangrijk
tijdens het zenden van vertrouwelijke informatie. Er moet eerst
een toegangscode worden ingevoerd voordat een fax naar
externe apparaten kan worden verzonden, bijvoorbeeld
123456754567 (1234567 is het telefoonnummer en 4567 na
de Sis de toegangscode) geeft het apparaat de opdracht de
toegangscode te controleren, ook wel Beveiligd verzenden
genoemd. Na de S worden geen nummers meer gekozen daar
dit het ID-nummer is.



Start faxmailbox-signaal [!]

Wachten op
mailboxbevestiging [$]

Puls/Toon-schakelaar [:]

Wachten op
netwerksignaalwaarneming

[=]
Lokaal ID [+], tekens
controleren [+]

Lokaal ID [spatie], tekens
controleren []

Voor het pauzeren van de gewone faxkiesmethode en het
starten van DTMF-procedures (Dual Tone Multi-Frequency)
voor de faxmailbox.

Voor het wachten op de bevestiging dat de fax is
omgeschakeld van gewone faxsignalen naar mailboxsignalen.

Voor het omschakelen van pulskiezen naar DTMF-kiezen
(toon- of touch-tone-kiezen). Na te zijn overgeschakeld, kan er
tijdens het uitvoeren van deze fax-opdracht niet meer worden
teruggeschakeld. Pulskiezen is bijvoorbeeld nodig om de
verbinding te maken, waarna een mailbox met toon-kiezen kan
worden geactiveerd. Dit werkt op dezelfde manier als bij een
telefoonbeantwoordingssysteem. Hierbij moet een nummer
worden gekozen en op instructies worden gewacht. Wanneer
er vanaf een touch tone-toestel wordt gebeld en er is
opgenomen en de begroetingstekst is afgespeeld, wordt er
gevraagd om de 1 (of een ander cijfer) in te drukken. Wanneer
het ingestelde teken wordt ingedrukt, wisselt het systeem van
puls-mode naar toon-mode.

Om het kiezen uit te stellen tot er een netwerktoon wordt
waargenomen. Dit teken kan ook worden gebruikt om een
signaal waar te nemen wanneer contact wordt gemaakt met
een buitenlijn of andere services.

Vereist onderdeel bij het kiezen van sommige internationale
telefoonnummers (in plaats van 00).

Voor het verbeteren van de leesbaarheid. Bijvoorbeeld door
het invoegen van spaties in het nummer, zodat het verschijnt
als 1234 5678 in plaats van 12345678.



Auto selectie

Lijn 1

Lijn 2

Telefoon

LN MR L

Handmatig kiezen, ook wel Kiezen met hoorn op haak, komt
overeen met het gebruik van een telefoon, maar dan zonder
hoorn. Na het indrukken van Telefoon is een kiestoon hoorbaar
indien de lijnmonitor is geactiveerd door de getrainde
operateur.

Indien de twee telefoonlijnen beschikbaar zijn, wordt het
optievenster Telefoon weergegeven met de volgende
toepassingen:

Met deze optie selecteert het apparaat automatisch een
beschikbare telefoonlijn. Lijn 1 wordt eerst geprobeerd, en
indien deze lijn bezet is, wordt lijn 2 gebruikt.

Deze optie selecteren om Lijn 1 te gebruiken.

Deze optie selecteren om Lijn 2 te gebruiken.

Nadat een van de bovengenoemde opties is geselecteerd, of
wanneer er slechts één telefoonlijn beschikbaar is, Verzenden
of Ontvangen indrukken om het soort opdracht aan te geven.
Het telefoonnummer invoeren en Start indrukken.



Verzenden

Gegevens maskeren

Ontvangen

Puls-naar-toon

De Document Centre 440/432/425 beschikt niet over een
hoorn. Het apparaat heeft de status Op de haak, zoals
aangegeven op het aanraakscherm. Wanneer er een extern
telefoontoestel op het apparaat is aangesloten en de hoorn
van de haak wordt genomen, geeft het scherm de status Van
de haak aan. Wanneer de ontvanger van de fax geen speciale
telefoonlijn heeft, is handmatig kiezen handig.

Bij het handmatig kiezen van een faxnummer uit de volgende
opties kiezen:

Om een fax te verzenden.

Voor het invoeren van een faxnummer met vertrouwelijke
gegevens, zoals een creditcardnummer.

Om een fax te ontvangen.

Om te wisselen tussen puls- en touch tone-kiezen.

Geldige puls- of DTMF-kiestekens (Dual Tone Multi-
Frequency) zijn de cijfers 1 t/m 9. Geldige toon-kiestekens zijn
de ciffers 1t/m 9, 0, *en #.

Kiestekens verschillen van de alfabetische tekens op het
toetsenbord. Zij zijn alleen beschikbaar via een toetsenbord
met speciale tekens. Dit toetsenbord kan op het
aanraakscherm worden geselecteerd.

Toetsenbord

Het toetsenbord komt overeen met de toetsen op het
telefoontoetsenbord van het bedieningspaneel.



Snelkiezen

Wanneer telefoonnummers worden opgenomen in de kieslijst,
worden dit automatisch snelkiesnummers. In plaats van het
hele nummer in te voeren, wordt alleen Snelkiezen ingedrukt
en het driecijferige snelkiesnummer ingevoerd. Voor informatie
over het instellen van de Kieslijst zie “Kieslijst” op pagina 4-17.

Deze
gegevens Resultaten
invoeren

Deze toets
indrukken

Snelkiezen 123 Om het faxnummer te kiezen dat
is toegewezen aan het snelk-
iesnummer 123.

Snelkiezen 12* Om een opeenvolgende reeks
nummers te kiezen. Leden van
de verkoopafdeling hebben
bijvoorbeeld nummers die begin-
nen met 12. De * dient als joker
en selecteert de nummers 0 t/m
9. De fax wordt verstuurd naar
snelkiesnummers

120 t/m 129.

Snelkiezen e Voor het kiezen van alle snel-
kiesnummers. De asterisk (*)
dient als jokerteken en selecteert
alle nummers.

Snelkiezen #01 Voor het kiezen van groepsnum-
mer 01.




Nummer aan de Huidige kieslijst
toevoegen:

» Het nummer in de kieslijst
selecteren en [Volgende
bestemming] indrukken.

> Het volgende toe te voegen
nummer selecteren en
[Volgende bestemming]
indrukken.

> Bovengenoemde stappen
herhalen tot alle nummers
zZijn toegevoegd en worden
weergegeven in de Huidige
kieslijst. Er kunnen maximaal
50 nummers worden
toegevoegd.

Kieslijst

De Kieslijst bevat faxnummers die vaak worden gebruikt. De
lijst bevat ook snelkies- en groepsnummers. Namen en
nummers kunnen aan de lijst worden toegevoegd met
Instelling kieslijst op het tabblad Overzichten en instellingen.
Wanneer er in de lijst een naam wordt geselecteerd, voert de
Document Centre 440/432/425 automatisch het
corresponderende nhummer of de groep nummers in.
Snelkiesnummers bevinden zich aan het begin van de lijst en
groepsnummers onderaan.

Met de toets Snelkiezen kan snel naar een nummer in de
kieslijst worden gegaan. Om bijvoorbeeld van nummer 5 naar
150 te gaan, Snelkiezen indrukken en 150 invoeren. De
snelkiestoets is in ieder fax-scherm beschikbaar. Met de
pijltoetsen kunnen alle snelkiesnummers en groepen in de
kieslijst worden bekeken.

De Huidige kieslijst geeft de lijst van telefoonnummers weer
waar de fax naar toe wordt verzonden.




Wissen indrukken om nummers uit de Huidige kieslijst te
verwijderen. (Het apparaat selecteert automatisch het laatste
nummer.) Nummers kunnen niet in willekeurige volgorde
worden gewist. Altijd met het laatste nummer in de lijst
beginnen.

Aan ieder snelkies-faxnummer kan een aparte pagina-
opmaak en een apart voorbladbericht worden verbonden. Er
kunnen meerdere nummers worden geselecteerd indien een
fax aan meerdere ontvangers wordt verzonden. In de kieslijst
kunnen maximaal 200 nummers worden opgenomen. Elk
snelkiesnummer kan maximaal 39 tekens bevatten (cijfers,
spaties en pauzes).

Bovendien kunnen telefoonnummers worden ingevoerd via het
toetsenbord. Dit is een alternatief voor de selectie van een
snelkiesnummer uit de kieslijst. Via deze manier kunnen
maximaal 120 getallen of speciale tekens worden ingevoerd.



Meer toepassingen (interne fax)

Wanneer het tabblad Extra foepassingen is geselecteerd,
worden er extra tabbladen weergegeven Voor meer informatie
de volgende gedeelten raadplegen:

Geavanceerde toepassingen - pagina 4-19
Overzichten en instellingen - pagina 4-19

Dit tabblad bevat specifieke toepassingen om een fax te
wijzigen. Voor meer informatie over de beschikbare
toepassingen, de volgende pagina’s raadplegen:
Voorblad - pagina 4-20

Transmissie-overzicht - pagina 4-21

Lichter/donkerder - pagina 4-22

Communicatiemode - pagina 4-22

Uitgestelde start - pagina 4-24

Verzendprioriteit - pagina 4-25



Voorblad

Deze toepassing gebruiken om automatisch een voorblad toe
te voegen aan een uitgaande fax.

> [Meer toepassingen]
selecteren en vervolgens
[Voorblad].

> [Aan] selecteren. De
[Opmerkingenlijst] wordt
weergegeven.

> [Aan-opmerking] selecteren
en de naam van de
ontvanger uit de lijst
selecteren. De naam
verschijnt onder Aan-
opmerking.

> [Van-opmerking] selecteren
en vervolgens de naam van
de zender uit de lijst. De
naam verschijnt onder de
Van-opmerking.

> [Opslaan] selecteren.

Het voorblad bevat de volgende informatie.

- Titel voorblad.

- De naam of het telefoonnummer van de externe terminal.
(Indien een faxnummer handmatig en niet via een kieslijst
wordtingevoerd, is de eerste regel van de Aan-opmerking
leeg.)

- De Aan-opmerking (naam van ontvanger).



Transmissie-overzicht

> Het document plaatsen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Transmissie-overzicht]
selecteren.

> [Aan] selecteren.

> [Opslaan] selecteren en
vervolgens [Start].

- De lokale naam.

- De Van-opmerking (naam van zender).

- Het telefoonnummer van de lokale (zendende) terminal.
- Het aantal pagina’s, exclusief het voorblad.

- De datum (maand, dag, jaar) en de tijd (uren en minuten).

Voor elke fax kan er een bevestiging van de verzending
worden afgedrukt. Het transmissie-overzicht bevat informatie
over de fax en een verkleinde afdruk van de eerste pagina van
de fax.

Wanneer een fax naar meerdere personen wordt verstuurd
(rondzending), wordt er één transmissie-overzicht afgedrukt
waarop alle ontvangers staan aangegeven.




Lichter/donkerder

Hiermee kan de afdrukkwaliteit van het document dat wordt
gescand voor faxverzending, worden aangepast.

> Het document plaatsen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

» [Lichter/donkerder]
selecteren.

> De pijltoetsen gebruiken voor
een lichtere of een
donkerdere instelling.

> [Opslaan] selecteren en
[Start] indrukken.

Communicatiemode

Op de Document Centre 440/432/425 kan met deze
toepassing de communicatiemode voor verzending naar een
extern faxapparaat worden ingesteld.

> Het document plaatsen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

» [Communicatiemode]
selecteren.

» De gewenste optie
selecteren.

> [Opslaan] selecteren en
[Start] indrukken.



Super G3

G3

Geforceerd 4800 bps

De volgende opties zijn beschikbaar:

Voor het bepalen van de communicatiemode gebaseerd op de
maximumcapaciteiten van het externe faxapparaat. In deze
mode wordt geprobeerd fouten tijdens gegevenstransmissie te
minimaliseren door het gebruik van de foutcorrectiemode
(ECM, Error Correction Mode). De aanvangs-
transmissiesnelheid is 33.600 bits per seconde (bps).

Voor het selecteren van de communicatiemode gebaseerd op
de maximumcapaciteiten van het externe faxapparaat. De
aanvangstransmissiesnelheid is echter 14.400 bps. Ook bij
deze optie wordt ECM gebruikt.

Wordt in gebieden gebruikt waar de communicatie van lage
kwaliteit is, bij telefoonruis, of als de faxcommunicatie
onderhevig is aan storingen. Om storingen te minimaliseren,
de DC440/432/425 instellen op een communicatiemode van
4800. Deze mode is langzamer, maar de kans op storingen is
kleiner.

In sommige regio’s is het gebruik van de Communicatiemode/
Geforceerd 4800 bps beperkt.



Uitgestelde start

> Het document plaatsen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Uitgestelde start]
selecteren.

> [Aan] selecteren - het
scherm Uitgestelde start
wordt weergegeven.

> Met de pijltoetsen het uur en
de minuten invoeren voor
verzending van de fax.

> [Opslaan] selecteren en
[Start] indrukken.

Uitgestelde start wordt voornamelijk gebruik voor het
verzenden van faxen tijdens de daluren wanneer de
telefoonkosten lager zijn, of wanneer er naar een ander land/
andere tijdzone wordt verzonden.

Met Uitgestelde start kan een document naar €én bestemming
worden verzonden, als rondzendbericht worden verzonden of
worden gepold. Afhankelijk van de grootte van een document
en de hoeveelheid beschikbaar geheugen, kunnen er
maximaal 100 verzendopdrachten met uitgestelde start
worden geprogrammeerd. De hoeveelheid beschikbaar
geheugen kan tijdens de verzending worden gecontroleerd op
de faxopdrachtmonitor. Er kan maar één uitgestelde pol per
keer worden opgeslagen.




Verzendprioriteit

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Verzendprioriteit]
selecteren.

> [Normaal] of [Hoog]
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Deze toepassing kan worden gebruikt om een faxopdracht
normale of hoge prioriteit te geven. Wanneer Normaal wordt
geselecteerd, wordt de opdracht pas verzonden wanneer alle
opdrachten met hoge prioriteit zijn verzonden.




Geavanceerde toepassingen (interne fax)

Het tabblad Geavanceerde toepassingen bevat geavanceerde
toepassingen voor het verzenden van een fax. Voor meer
informatie over de beschikbare toepassingen, de volgende
pagina’s raadplegen:

Opbouw-opdracht - 4-27

Andere fax pollen - 4-29

Opslaan om te pollen - 4-30

Faxmailbox - 4-34

Origineelformaat / Gemengde origineelformaten - 4-37

> [Meer toepassingen]

selecteren. = Mas [ — | A ———— ™
] e Pl
> [Geavanceerde e T woy . - Ooskamn cxn e ke
toepassingen] selecteren - [ I'|“’ | j

zodat de beschikbare opties :
worden weergegeven. ,-—:E_ ;)nr.tm




Opbouw-opdracht

De toepassing Opbouw-opdracht gebruiken wanneer de AOD
en de glasplaat beide worden gebruikt voor één opdracht, of
wanneer er verschillende programmeringsselecties worden
vereist voor hele pagina’s of een gedeelte van de opdracht.

> Het eerste gedeelte van de
set originelen plaatsen.

> De toepassingen voor het
eerste gedeelte van de
opdracht selecteren.

> [Opbouw-opdracht]
selecteren en [Aan]
selecteren.

> [Start] indrukken - de
documenten worden
gescand.




Het scherm [Opbouw-
opdracht] verschijnt op het
aanraakscherm.

> De programmering voor het
volgende gedeelte uitvoeren.

> De originelen plaatsen en
[Start] indrukken.

Bovengenoemde stappen
herhalen tot alle gedeelten van
de set zijn gescand.

> [Einde opbouw-opdracht]
selecteren wanneer het
laatste gedeelte van de
opdracht is gescand. De
opdracht wordt gefaxt.

Wanneer het apparaat tijdens
een opbouw-opdracht een
tekort aan geheugen krijgt,
annuleert het de opbouw-
opdracht.




Externe fax pollen

Pollen

Uitgesteld pollen

DTMF-mailbox pollen

> [Andere fax pollen]
selecteren.

> [Aan] selecteren en
vervolgens [Opslaan].

> Op het eerste fax-scherm het
nummer van het externe
faxapparaat invoeren.

> [Start] indrukken.

Pollen betekent het vanaf een extern apparaat opvragen van
een document. De DC440/432/425 biedt een aantal
polmethoden. Voor iedere methode moeten specifieke
selecties worden gemaakt. Wanneer de DC440/432/425
tijdens het pollen geen verbinding kan maken met het andere
apparaat, wordt het nummer opnieuw gekozen. Wanneer de
verbinding wel tot stand wordt gebracht, maar de transmissie
mislukt, dan wordt het nummer niet opnieuw gedraaid.
Wanneer dit het geval is, moet de opdracht opnieuw worden
uitgevoerd. Nadat de telefoonverbinding tot stand is gebracht,
verschijnt de gepolde faxopdracht in de fax-wachtrij onder
Opdrachtstatus.

Een document opvragen bij een extern faxapparaat.

Een document op een geprogrammeerd tijdstip opvragen.
Er kan maar één uitgestelde pol-opdracht per keer worden
geprogrammeerd.

Een document opvragen dat zich in een mailbox op een extern
apparaat bevindt. Wanneer het andere apparaat een DC440/
432/425 is, kunnen documenten in een mailbox worden
opgeslagen om te worden gepold.

De volgende stappen uitvoeren om een andere fax te pollen:




Opslaan om te pollen

Vrij pollen

Beveiligd pollen

Via deze toepassingen worden documenten opgeslagen in het
geheugen van de DC440/432/425, waar ze kunnen worden
opgevraagd door een extern faxapparaat. Documenten
kunnen op twee manieren worden opgevraagd:

Het document wordt onmiddellijk wanneer het wordt gepold,
verzonden. Wanneer de documenten zijn opgeslagen voor
beveiligd pollen en Opslaan voor vrij pollen wordt
geselecteerd, worden de opgeslagen toegangscodes
verwijderd. Er verschijnt echter eerst een bevestigings-
venster.

Er moet een toegangscode worden ingevoerd voordat er een
fax kan worden opgevraagd. Het document wordt pas
verzonden nadat het apparaat de toegangscode die door de
externe gebruiker is ingevoerd, heeft herkend. De Document
Centre moet het ID-nummer van het externe apparaat
herkenen als een van de toegangscodes die op een eerder
moment zijn vastgelegd. Toegangscodes kunnen maximaal 20
tekens bevatten. Het apparaat controleert de volledige
toegangscode en het document dat was opgeslagen voor
pollen, wordt verzonden wanneer de toegangscode juist is.



> Het document plaatsen.

» Het faxnummer van het

externe apparaat invoeren.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde

toepassingen] selecteren.

> [Opslaan voor pollen]
selecteren.

> [Vrij pollen] selecteren en
vervolgens [Sluiten].

> [Start] indrukken.

Vrij pollen:




Beveiligd pollen:

> Het document plaatsen.

> Het faxnummer van het
externe apparaat invoeren.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde
toepassingen] selecteren.

> [Opslaan voor pollen]
selecteren.

> [Toegangscodes pollen]
selecteren, de toegangscode
uit de lijst selecteren en
[Sluiten] selecteren.

> [Start] indrukken.



> [Toegangscodes pollen]
selecteren.

> Indien nodig met de
pijltoetsen een lege plaats in
de lijst selecteren.

> Het pop-uptoetsenbord
gebruiken om het fax-1D-
nummer in te voeren
(faxnummer) van het externe
apparaat dat het document
gaat opvragen.

> [Toevoegen] selecteren.

Toets Toegangscode pollen

Wanneer er geen toegangscodes worden weergegeven, de
volgende stappen uitvoeren om een toegangscode te creéren:

Documenten verwijderen

Deze optie wordt gebruikt om alle elektronische
faxdocumenten die voor pollen zijn opgeslagen, te
verwijderen. Voordat documenten worden verwijderd,
verschijnt er een bevestigingsbericht op het aanraakscherm.

Documenten afdrukken

Om elektronische documenten af te drukken die zijn
opgeslagen om te pollen. Wanneer de DC440/432/425
zodanig is geconfigureerd door de getrainde operateur dat
opgeslagen documenten worden verwijderd nadat ze zijn
afgedrukt, verschijnt er een bevestigingsvenster.



Fax-mailbox

De getrainde operateur stelt de mailboxen en toegangscodes
in voor de DC440/432/425. Wanneer een elektronische
mailbox beschikbaar is, kan de gebruiker hier elektronische
faxdocumenten opslaan, opvragen en verwijderen.

Opslaan in mailbox

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde
toepassingen] selecteren.

> [Fax-mailbox] selecteren.

> [Opslaan in Mailbox]
selecteren.

» Het nummer van de mailbox
invoeren via het toetsenbord
op het bedieningspaneel.

» De documenten plaatsen.

> [Start] selecteren.



> [Extra toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde
toepassingen] selecteren.

> [Fax-mailbox] selecteren.

> [Afdrukken vanuit Mailbox]
selecteren.

» Het nummer van de mailbox
invoeren via het toetsenbord
op het bedieningspaneel.

> Via hetzelfde toetsenbord de
toegangscode van vier cijfers
(0000-9999) invoeren. De
toegangscode wordt
weergegeven als ****,

> [Invoeren] selecteren.

Het document wordt verwijderd
nadat het is afgedrukt.

Afdrukken vanuit de mailbox




> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde
toepassingen] selecteren.

> [Fax-mailbox] selecteren.

> [Mailbox-inhoud wissen]
selecteren.

» Het nummer van de mailbox
invoeren via het toetsenbord
op het bedieningspaneel.

> Via hetzelfde toetsenbord de
toegangscode van vier cijfers
(0000-9999) invoeren. De
toegangscode wordt
weergegeven als ****,

> [Invoeren] selecteren.

Mailbox-inhoud wissen

De DC440/432/425 voert de wisopdracht uit nadat het
mailboxnummer en de toegangscode zijn ingevoerd.




Origineelformaat

Deze toepassing gebruiken om een set gemengde
origineelformaten via de AOD te faxen.

» De originelen met de
beeldzijde naar boven in de
AOD plaatsen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Geavanceerde
toepassingen] selecteren.

> [Origineelformaat]
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

> [Start] selecteren.



Overzichten en instellingen (interne fax)

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Overzichten en
instellingen] selecteren.

Het tabblad Overzichten en instellingen gebruiken om diverse
overzichten af te drukken en om lijsten, opmerkingen en

andere specificaties in te stellen. Voor meer informatie over de
beschikbare toepassingen, de volgende pagina’s raadplegen:

Faxoverzichten - 4-39

Antwoordmode - 4-40

Instelling kieslijst - 4-41
Instellingen opmerkingen - 4-46
Kopregel verzenden - 4-48




Faxoverzichten

Activiteitenoverzicht

Overzicht opdrachten in
wachtrij

Kieslijstoverzicht (Volledig
overzicht)

De volgende overzichten zijn beschikbaar:
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Opties faxoverzichten

Informatie over de laatste 50 communicatie-activiteiten. Een
overzicht van inkomende en uitgaande communicatie-
activiteiten kan zowel handmatig als automatisch worden
afgedrukt. In dit overzicht wordt het voorblad van een
verzonden fax niet als een verzonden pagina geteld. Het
voorblad van een ontvangen fax (indien gegenereerd door het
apparaat) wordt echter wel geteld.

Informatie over de opdrachten die nog in het geheugen staan.
In dit overzicht wordt ook het percentage beschikbaar
geheugen weergegeven.

Informatie over de nummers in de kieslijst. Een overzicht kan
volledig of gedeeltelijk worden afgedrukt (de eerste 50
nummers, 51-100, 101-150, 151-200 of kiesgroepen).



Antwoordmode

> [Antwoordmode]
selecteren.

> De vereiste optie selecteren.

Auto-antwoorden

Handmatig antwoorden

Er zijn twee modes voor antwoorden (of ontvangen):
Automatisch en Handmatig:
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De DC440/432/425 beantwoordt de telefoon automatisch. De
getrainde operateur kan voor uitstel Auto-antwoorden een
waarde tussen 0 en 15 seconden invoeren. Dit hangt af van de
wijze waarop het apparaat wordt gebruikt. Het uitstel geeft de
gebruiker de kans om zelf de telefoon op te nemen. Nadat het
geprogrammeerde uitstel is verlopen (of onmiddellijk indien de
instelling 0 is), antwoordt het apparaat automatisch.

De DC440/432/425 beantwoordt niet automatisch. U kunt de
telefoon opnemen en wanneer het een fax blijkt te zijn,
Ontvangen en Start indrukken om over te schakelen naar fax.



Instelling kieslijst

Op de DC440/432/425 kunnen nummers voor afzonderlijke
personen en voor groepen worden geprogrammeerd.
Beginnen met het programmeren van afzonderlijke nummers.
Vervolgens kunnen deze nummers in groepen worden
samengevoegd.

Persoon

Deze toepassing gebruiken om nummers in de kieslijst op te
nemen.

> [Meer toepassingen]
selecteren.

> [Overzichten en

instellingen] selecteren. [ - — ] :

. T Tk i (0K - 00 | ] A

> [Instelling kieslijst] I = = -
selecteren. | id|
1
> [Persoon] selecteren. C...

> Een lege plaats in de
[Kieslijst] selecteren.

> [Volgende] selecteren.

> Het faxnummer van de
persoon via het toetsenbord
op het bedieningspaneel
invoeren.

> [Volgende] selecteren.




> De naam van de persoon
invoeren via het toetsenbord
op het aanraakscherm
(maximaal 18 tekens).
Bij foutieve invoer de
terugsteltoets (Backspace)
gebruiken.

> [Volgende] selecteren.

> De gewenste instellingen
selecteren voor de faxen die
naar die persoon worden
verzonden (Resolutie,
Communicatiemode en
Maximale opslagbreedte).

> [Volgende] selecteren.
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> Het scherm [Voorblad] wordt
weergegeven.

> Voorblad [Aan] of [Uit]

selecteren. Wanneer [Uit] . :
wordt geselecteerd, Uu' U FEiT z A
[Volgende] selecteren.

» Wanneer [Aan] wordt
geselecteerd, de ‘Aan’-
opmerking selecteren.

» Een opmerking uit de
opmerkingenlijst selecteren.

> ‘Van’-opmerking selecteren.

» Een opmerking uit de
[Opmerkingenlijst]
selecteren.

> [Volgende] selecteren. Het
optiescherm Uitgestelde start
wordt weergegeven.

> [Opslaan] of [Aan]
selecteren en met de
pijltoetsen het uur en de
minuten aangeven voor
verzending van de fax.

> [Opslaan] selecteren en
vervolgens [Sluiten].

De lijst met personen en alle
selecties voor deze lijst worden
nu weergegeven in de kieslijst.



Maximale opslagbreedte

Stelt het formaat van het beeld vast dat is opgeslagen in het
geheugen. Zo kan een A3-document als A4-document worden
opgeslagen om geheugen te sparen. Dit hangt ook af van het
vermogen van het externe apparaat om documenten van groot
formaat te ontvangen. Wanneer een extern faxapparaat geen
documenten kan ontvangen die groter zijn dan A4, moet het
document worden opgeslagen als een A4-document. Wanneer
het document wordt opgeslagen als A3, wordt er onnodig veel
geheugen gebruikt. In dit geval wordt het document als een
A4-document opgeslagen, omdat dit vereist is voor de externe
fax.

Een nummer uit de kieslijst verwijderen
> Het nummer dat moet worden gewist, selecteren.

> [Verwijderen] selecteren.

Groep

Hiermee kunnen specifieke namen en nummers in een groep
worden opgenomen. Om te kunnen worden opgenomen in een
groep, moet de persoon eerst worden geprogrammeerd als
Persoon in de kieslijst. Wanneer er een fax aan een groep
wordt gezonden, wordt er één groepsnummer gekozen en
wordt het document éénmaal gescand. Het document wordt
echter door alle leden van de groep ontvangen.



Een groepsnaam invoeren in
de Groepslijst (dezelfde
stappen uitvoeren als bij het
invoeren van een Persoon).

Een groepsnummer en
-naam kiezen en deze
opslaan.

In de Kieslijst de afzonderlijke
namen en nummers
selecteren die in de groep
moeten worden opgenomen.

Na elke naam en nummer,
Toevoegen indrukken om de
gegevens aan de groep toe
te voegen.

Het groepsnummer
selecteren en [Verwijderen]
indrukken om de betreffende
groep te verwijderen.

Het apparaat selecteert
automatisch het laatste
nummer. Nummers kunnen
alleen op volgorde worden
gewist, te beginnen bij het
laatste nummer.

afsfelelelsl |1




Groepsfax verzenden

> [Kieslijst] selecteren.

» De omhoog- en
omlaagtoetsen gebruiken om
het vereiste lijsthummer op te
sporen. Groepen zullen
onderaan de lijst staan.

> #01 invoeren om naar het
begin van de lijst te gaan.

» Het vereiste nummer
selecteren - details
verschijnen in het geopende
venster.

> [Volgende] selecteren om de
selectie aan de huidige
kieslijst toe te voegen.

> Om meer locaties in te
voeren, de stappen 5 en 6
herhalen.



Instellingen opmerkingen

Opmerkingen worden in de regels Aan en Van op een voorblad
gebruikt. Voor meer informatie over hoe u een opmerking kunt
toevoegen verwijzen we u naar “Voorblad” op pagina 4-20. De
DC440/432/425 kan maximaal 50 opmerkingen opslaan in de
opmerkingenlijst.

> [Opmerkingen instellingen]
selecteren op het tabblad
Overzichten en instellingen.

> Een lege regel in de
opmerkingenlijst selecteren
voor de naam (hamen) die
moet worden
geprogrammeerd.

> [Volgende] selecteren voor
de weergave van het
toetsenbord. Bij foutieve
invoer de terugsteltoets

|
(Backspace) gebruiken. | () () ) ) ) ) D) D) () ) D D) (=)
- De opmerngien) invoeren. | (1) o) () ) () DD ()
> [Opslaan] selecteren en m inew (e T
[Opslaan] selecteren om af
te sluiten.




Kopregel verzenden

> De toepassing [Kopregel
verzenden] selecteren op
het tabblad Overzichten en
instellingen.

> [Aan] selecteren en
vervolgens [Opslaan].

Deze toepassing gebruiken om het volgende automatisch te
laten afdrukken bovenaan iedere pagina van een uitgaande
fax:

- ID-nummer apparaat
- Bedrijfslogo

- Naam bestemming

- Datum, tijd en paginanummer

De volgende stappen uitvoeren om deze toepassing in te
schakelen voor een afzonderlijke opdracht.




Procedure Serverfax

Serverfax heeft geen telefoniefunctionaliteit, documenten
worden gescand en opgeslagen op een plaats waar een
faxserver van derden het document ophaalt en naar zijn
uiteindelijk bestemming stuurt. Serverfax is gebaseerd op de
functie Netwerkscannen, voor meer informatie
“Netwerkscannen” op pagina 6-2 raadplegen.

De volgende informatie lezen voor het verzenden van een
‘snelle’ fax uit het Document Centre met behulp van de
standaardtoepassingen van Serverfax.



Fax versturen met Serverfax

1. Toepassingen selecteren

> Indien nodig [Toepassingen]
selecteren om de modes
weer te geven.

> Eenmaal [Alles Wissen]
selecteren om eerdere
schermprogrammering-
selecties vast te leggen.

[Alles wissen] tweemaal
selecteren wist de paden van de
programmering en herstelt de
standaardstatus van de
machine.

Toets Toepassingen

Alles Wissen

> Indien nodig [Alle opties]
selecteren.

> [Fax] selecteren.
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» Het eerste Fax-scherm wordt
weergegeven.

2. Documenten plaatsen

» De documenten met de
beeldzijde naar boven
plaatsen in de AOD of met de
beeldzijde naar beneden op
de glasplaat.

Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker Pagina 4-51



3. Nummer kiezen

» Met het numerieke
toetsenbord het faxnummer
invoeren.

4. Start selecteren

> [Start] selecteren.

De faxopdracht komt in de
faxwachtrij.

» De documenten verwijderen.

Wanneer de toepassing is ingeschakeld door de
systeembeheerder, wordt een rapport afgedrukt ter
bevestiging van het feit dat de fax met succes is gescand en
opgeslagen of indien dat niet zo is, geeft het rapport de fouten
aan die zich eventueel hebben voorgedaan.

Pagina 4-52 Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker



Standaardtoepassingen - serverfax

Het eerste Fax-scherm biedt toegang tot toepassingen die zijn
vereist voor het verzenden van een fax. Voor meer informatie
over de beschikbare toepassingen, de volgende informatie
raadplegen:

Resolutie - pagina 4-53
Origineelsoort - pagina 4-8
Gescande zijden - pagina 4-9
Kiezen - pagina 4-10

Resolutie

De resolutie is van invloed op het uiterlijk van de fax aan de
kant van de ontvanger. Een hogere resolutie levert foto’'s van
betere kwaliteit op. Een lagere resolutie neemt minder
communicatietijd in beslag.

Standaard (200 x 100 dpi) Aanbevolen voor tekstdocumenten. Vereist minder
communicatietijd, maar de afdrukkwaliteit voor grafische
afbeeldingen en foto’s is lager.



Fijn (200 x 200 dpi)

Origineelsoort

Tekst

Auto

Foto

Dit is de standaardinstelling en in de meeste gevallen de beste
keus.

Deze toepassing gebruiken om de origineelsoort die wordt
gescand voor transmissie, aan te geven.

Deze instelling gebruiken voor tekst, lijntekeningen en
documenten met grote volvlakken. Geeft tekst scherp weer,
maar is minder geschikt voor halftonen en foto’s. Dit is de
standaardinstelling.

De instelling gebruiken voor combinaties van tekst en foto’s of
tekst en grafische afbeeldingen.

Deze instelling gebruiken voor foto’s en beelden met
ongerasterde tonen. De beeldscherpte van de tekst kan echter
worden verminderd.



Gescande zijden

Deze toepassing wordt gebruikt om aan te geven of de
documenten 1-zijdig of 2-zijdig zijn. Voor tweezijdige
documenten kan ook de richting worden geprogrammeerd.

> [Gescande zijden]
selecteren voor toegang tot
de beschikbare opties.

De volgende opties zijn beschikbaar:

1-zijdig Elke pagina is enkelzijdig bedrukt.
2-zijdig Elke pagina is tweezijdig bedrukt.

2-zijdig, zijde 2 roteren  Elk document is tweezijdig en elke tweede zijde is 180°
geroteerd.

1,2,...2,2 De eerste pagina van een document is enkelzijdig en de rest is
dubbelzijdig bedrukt.



Kiezen

Verzendlijst

Er zijn vier kiesopties op het scherm Serverfax.

Verzendlijst/telefoonboek

Met de toepassingen Verzendlijst en Telefoonboek kunt u een
lijst van ontvangers met hun nummers maken voor een huidige
faxopdracht, of anders vaak gebruikte nummers op het
apparaat opslaan.

Voor Verzendlijst en Telefoonboek wordt hetzelfde
aanraakscherm gebruikt. Welke toepassing ook wordt
geselecteerd, hetzelfde aanraakscherm wordt weergegeven.
Faxnummers kunnen aan beide gebieden worden
toegevoegd.

Hieronder volgt een beschrijving van iedere optie:

Dit is een lijst met nummers van faxapparaten waarnaar de fax
wordt verstuurd. De weergegeven items gelden voor de
huidige faxopdracht. Zodra de fax verzonden is, worden de
items automatisch verwijderd uit de lijst. De lijst kan maximaal
50 vermeldingen lang zijn.



Telefoonboek Dit is een lijst met opgeslagen faxnummers. Een eenmaal
toegevoegde vermelding van het

De volgende stappen lezen voor meer informatie:

> [Telefoonboek] of
[Verzendlijst] selecteren.




» Faxnummer invoeren met het
numerieke toetsenblok OF uit
een van de lijsten selecteren.

> Indien vereist [Kiestekens]
selecteren en tekens
toevoegen die worden
opgeslagen bij het
faxnummer.

> [Toevoegen aan
telefoonboek] selecteren om
het nummer op te slaan OF
[Toevoegen aan
verzendlijst] om de lijst met
nummers op te bouwen voor
de faxopdracht.

> [Opslaan] om af te sluiten of
[Opheffen] om de
vermeldingen uit de
verzendlijst te verwijderen.



» Het vereiste teken
selecteren.

> [Toevoegen] selecteren.

> Bovengenoemde stappen
voor ieder teken herhalen.

> [Invoeren] selecteren om af
te sluiten.

Kiespauze [,]

Lange pauze [I]

Groepskiezen [\]

Gegevens maskeren [/]

Kiestekens

Kiestekens zijn speciale tekens die worden gebruikt voor het
invoeren van faxnummers. Kiestekens kunnen worden
ingevoerd als onderdeel van een faxnummer, deze toepassing
kan worden geselecteerd uit het Serverfax-hoofdscherm of via
de toepassing Verzendlijst/Telefoonboek.

@um 1

Het volgende lezen voor meer informatie:

Voor een pauze tussen nummers. De ware vertraging hangt af
van de faxserver.

Voor een pauze tussen nummers. Als Kiespauze, maar een
langere pauze wordt toegevoegd tussen nummers.

Stuurt fax naar een groep faxnummers opgeslagen op de
faxserver. Het teken Groepskiezen volgen met het
Groepsnummer geconfigureerd op de faxserver.

Voor het beschermen van vertrouwelijke informatie. Schuine
streep voorwaarts (/) indrukken voordat de vertrouwelijke
informatie wordt toegevoegd. Nadat het laatste vertrouwelijke
nummer is ingevoerd, nogmaals de schuine streep (/)
indrukken om Gegevens maskeren uit te zetten. De tekens die
tussen de schuine strepen worden ingevoerd, worden
weergegeven als asterisks (*).



Toegangscode-
controleschakelaar [S]

Puls/Toon-schakelaar [:]

DTMF starten [*]
DTMF beéindigen [#]

Wachten op
netwerksignaalwaarneming

W]

Lokaal ID [+], tekens
controleren [+]

Lokaal ID [spatie], tekens
controleren []

De identificatie van de externe terminal. Dit teken is om te
controleren of het juiste nummer is gekozen; dit is belangrijk
tijdens het zenden van vertrouwelijke informatie. Er moet eerst
een toegangscode worden ingevoerd voordat een fax naar
externe apparaten kan worden verzonden, bijvoorbeeld
123456754567 (1234567 is het telefoonnummer en 4567 na
de S is de toegangscode) geeft het apparaat de opdracht de
toegangscode te controleren, ook wel Beveiligd verzenden
genoemd. Na de S worden geen nummers meer gekozen.

Voor het omschakelen van pulskiezen naar DTMF-kiezen
(toon- of touch-tone-kiezen).

Start een reeks DTMF-tekens.

Eindigt een reeks DTMF-tekens.

Om kiezen op te schorten totdat er een verwacht
netwerksignaal wordt waargenomen. Kan ook worden gebruikt
om een specifieke toon te detecteren bij een buitenlijn of

andere diensten.

Vereist onderdeel bij het kiezen van sommige internationale
telefoonnummers (in plaats van 00).

Voor het verbeteren van de leesbaarheid. Bijvoorbeeld door

het invoegen van spaties in het nummer, zodat het verschijnt
als 1234 5678 in plaats van 12345678.

Toetsenbord

Het toetsenbord komt overeen met de toetsen op het
telefoontoetsenbord van het bedieningspaneel.



Meer faxtoepassingen - serverfax

Wanneer de tab Meer faxtoepassingen wordt geselecteerd zijn
de volgende toepassingen beschikbaar:

Lichter/donkerder - pagina 4-22
Origineelformaat - pagina 4-62
Uitgestelde start - pagina 4-24




Lichter/donkerder

> Document plaatsen.

> [Meer faxtoepassingen]
selecteren.

» [Lichter/Donkerder]
selecteren.

> Met de schuifbalken het
beeld aanpassen.

> [Opslaan] selecteren en
[Start].

Origineelformaat

Hiermee kan de afdrukkwaliteit van het document dat wordt
gescand voor verzending, worden aangepast.

Met deze toepassing kan een gebruiker met de hand het
formaat selecteren als het apparaat het documentformaat niet
kan vaststellen, zoals wanneer een document een zwarte rand
heeft. Auto is de standaardinstelling.

Er wordt alleen een bericht weergegeven wanneer het
apparaat het formaat van het document heeft vastgesteld.



> [Origineelformaat]
selecteren.

> De vereiste optie selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Auto

Speciaal

Standaard
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Opties Origineelformaat

Accepteert de automatische formaatdetectie van het
apparaat. Het gedetecteerde formaat wordt gecombineerd
met een geschikt standaard papierformaat.

U kunt hiermee een afwijkend papierformaat definiéren. Om
een waarde in te voeren de schuifbalken gebruiken of het
numerieke vakje voor X of Y selecteren om een pop-upvenster
op te roepen en vervolgens de waarde invoeren met behulp
van het weergegeven toetsenblok.

Van te voren bepaalde documentformaten beschikbaar in de
lijst Formaat selecteren.



Uitgestelde start

> Document plaatsen.

> [Meer faxtoepassingen]
selecteren.

> [Uitgestelde start]
selecteren.

> [AAN] selecteren - de opties
worden weergegeven.

» Met de toetsen pijl omhoog/
omlaag het tijdstip kiezen.

> [Opslaan] selecteren en
daarna [Start].

Met deze toepassing kan een tijdstip binnen de volgende 24
uur worden gekozen waarop de fax wordt verzonden.

BELANGRIJK: Het gekozen tijdstip voor verzending
wordt aan de opdrachtinformatie toegevoegd die met het
gescande beeld naar de faxserver wordt gestuurd. De
faxserver van derden behoudt de fax voor verzending op
die tijd.




Authenticatiemode - Serverfax

Authenticatie wordt door de systeembeheerder gebruikt om de
toegang te beperken tot de toepassingen in E-mail,
Netwerkscannen en Serverfax:

De onderstaande instructies hangen af van de
authenticatiemode die de systeembeheerder heeft ingesteld.
Voor hulp contact opnemen met de systeembeheerder.

Aanmelden als gast

Er is voor aanmelding een toegangscode nodig.

> Met behulp van het
toetsenbord van het
bedieningspaneel uw
toegangscode invoeren.
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Aanmelden - Netwerktoegangsbeheer

> [Invoeren] selecteren.

> De netwerkgebruikersnaam
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

» De netwerktoegangscode
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Er verschijnt een bericht. Het
apparaat verwerkt nu de
verzochte aanmelding.

Er is een aanmeldnaam en een toegangscode nodig.
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Het apparaat verifieert nu de gegevens van de
netwerkgebruiker.



Aanmelding - Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer

Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer kunnen samen
worden ingeschakeld. Hiermee kunnen gebruikers kiezen hoe
ze zich aanmelden.

> [Netwerktoegangsbeheer]
en vervolgens [Invoeren]

selecteren.
> De benodigde aanmeldings- - Tusguogeiceda g matssaial slenn
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> [Toegang als gast]

selecteren.
> Uw toegangscode invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Andere authenticatiedienst selecteren

Gebruikers kunnen de door de systeembeheerder ingestelde
authenticatiedienst negeren en een andere selecteren.

> Indien nodig [Netwerk-
toegangsbeheer]
selecteren.

T Wicky |

AP 0 O 73 8 0 0 03 8 08 {3
G I Ty w7 [ [ i [ e i [
(00 (200 (0 (0 00 G G 0 (a0

> [Invoeren] selecteren.

De naam die verschijnt in de
toets [Wijzigen] varieert per
netwerk.

In dit voorbeeld ziet u een DNS-
domein.

> [Ander DNS-domein]
selecteren.




» De vereiste
netwerkomgeving selecteren.

> [Invoeren] selecteren om
verder te gaan.

» Aanmelding afronden met
Gebruikersnaam en
Toegangscode.

Indien gewenst contact opnemen met de systeembeheerder
voor hulp.

Afmelden

> [Toegang] selecteren =

Er verschijnt een
waarschuwing.
> [OK] selecteren. U weoedl sfgameld b e velicronendcs.
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LAN-fax (Local Area Network-fax)

LAN-faxtoepassingen

Fax

Telefoonboek
Voorblad

Opties

Wanneer de Document Centre is aangesloten op een netwerk,
kunnen faxen over het netwerk van een werkstation naar de
Document Centre worden verzonden om doorgestuurd te
worden naar het bestemmingsapparaat.

Net zoals faxen die zijn gescand op de Document Centre,
worden faxen die over het netwerk worden verzonden in de
Faxwachtrij geplaatst totdat de faxen naar de eindbestemming
worden verzonden.

Om faxen over het netwerk te verzenden dienen gebruikers de
Document Centre als de printer te selecteren in het
Afdrukscherm op het werkstation. Door het vervolgkeuzemenu
in Opdrachtsoort te selecteren wordt de Fax-optie
weergegeven. Door Fax te selecteren wordt Faxinstellingen
weergegeven welke gebruikt kan worden om de
Faxtoepassingen in te stellen. De volgende opties om te
programmeren zijn beschikbaar:

wordt gebruikt om zowel de faxinformatie van de ontvanger in
te voeren, alsook om de vereiste resolutie en het voorblad te
selecteren.

wordt gebruikt om regelmatig gebruikte telefoonnummers op te
slaan.

de tekst invoeren die dient te worden afgedrukt op het
voorblad.

gebruiken om de specifieke kies- en verzendvereisten te
specificeren.

Voor meer informatie over de afdruktoepassingen “Afdrukken”
op pagina 8-1 raadplegen.



Faxopdrachten beheren

Faxwachtrij

Het beheren van de faxwachtrijen bestaat uit het onderhouden
van elke opdracht in de wachtrij. Opdrachtbeheer wordt
uitgevoerd op elke opdracht die zich in de wachtrij bevindt. Het
beheren van opdrachten omvat onder meer het organiseren,
voorrang geven en starten van opdrachten, gebaseerd op hun
kenmerken.

De faxwachtrij en de wachtrij met voltooide faxopdrachten zijn
pas beschikbaar in Opdrachtstatus nadat Fax is ingeschakeld.

De toets Faxwachtrij wordt alleen weergegeven indien Fax
beschikbaar is.




Naam

Soort

Deze wachtrij beheert alle faxopdrachten die zijn gescand en
gereed zijn om verzonden te worden, inclusief LAN-
faxopdrachten en uitgaande Serverfax-opdrachten. De
Faxwachtrij bevat ook fax-scanopdrachten voor uitgestelde
faxopdrachten, inclusief opdrachten die zijn verzonden naar
een mailbox en pol-reservering. De Fax-wachtrij bestaat uit
opdrachten die actief zijn of wachten om actief te worden
(indien de wachtrij vol is). Opdrachten worden beheerd in
volgorde van aanlevering. Opdrachten zoals uitgestelde start,
opnieuw kiezen en opnieuw verzenden zijn gebaseerd op de
volgorde van de begintijd.

Op de DC440/432/425 zijn maximaal twee lijnen voor de
interne fax beschikbaar, waardoor het mogelijk is twee actieve
opdrachten op hetzelfde moment in gebruik te hebben. Een
opdracht die wordt verzonden of ontvangen via een telefoonlijn
wordt als actief beschouwd en wordt weergegeven op de
bovenste regel, of op de bovenste twee regels, afhankelijk van
het aantal beschikbare faxlijnen. Om informatie over elke
faxopdracht in de wachtrij te krijgen de schuiftoetsen
gebruiken.

Wanneer er een fax wordt verzonden naar meerdere
ontvangers (rondzenden), toont de Faxwachtrij het nummer
van de eerste ontvanger wanneer de opdracht daadwerkelijk
wordt verzonden naar die ontvanger. Vervolgens wordt het
tweede nummer in plaats van het eerste nummer
weergegeven en zo verder, terwijl ieder nummer wordt
gekozen. De status Voltooid in de Faxwachtrif betekent dat de
fax is ontvangen.

de naam of het telefoonnummer van de externe terminal waar
de fax naar toe is gezonden of van is ontvangen. Voor netwerk-
faxopdrachten is dit de naam van de opdracht.

het soort opdracht (zoals rondzenden, direct verzenden, LAN-
fax, verzenden, opslaan voor pollen, enzovoort).



Eigenaar

Status

Pagina’s

Voorrang geven

Verwijderen

de persoon die de opdracht heeft gegeven. Voor LAN-
faxopdrachten, is dit de naam van de persoon die de opdracht
geeft. Voor opdrachten als het verzenden van een fax,
rondzenden, verzenden naar een mailbox en pol-reservering,
wordt de eigenaar weergegeven met de naam lokaal.

informatie over de voortgang van een actieve of wachtende
faxopdracht, zoals verzenden, ontvangen, geen actieve
faxopdracht, scannen, nog niet uitgevoerd en uitgesteld.

het aantal pagina’s van een opdracht. Voor de opdrachten fax
verzenden en rondzenden die in de wachtrij zijn geplaatst,
wordt het aantal pagina’s die voor verzending in het geheugen
worden opgeslagen, weergegeven in de kolom Pagina’s. Voor
de opdrachten fax-pollen en multi-pollen die in de wachtrij zijn
geplaatst, is de kolom Pagina’s leeg. Het aangemaakte
voorblad wordt niet als één van de verzonden pagina’s geteld;
het wordt echter wel als €én van de ontvangen pagina’s geteld.
Wanneer een voorblad wordt gescand in plaats van het
voorblad te gebruiken dat door het systeem wordt
aangemaakt, telt het apparaat de pagina als een verzonden
pagina. Alle gescande pagina’s worden geteld.

De werkbalk bovenaan de Faxwachtrij gebruiken om
opdrachten te beheren. Wanneer er een toets op de werkbalk
wordt geselecteerd wordt er een pop-upvenster weergegeven,
Bevestigen of Opheffen selecteren om de gevraagde
handeling te voltooien.

plaatst een wachtende faxopdracht bovenaan de wachtrij.
Wanneer er eenmaal voorrang is gegeven, beheert de
DC440/432/425 de prioriteit van de opdrachten in de wachtrij.

verwijdert de geselecteerde of nog niet uitgevoerde opdracht.
Een pop-upvenster maakt het mogelijk de aanvraag te
bevestigen of te annuleren. Indien een actieve opdracht wordt
verwijderd, stopt de communicatie meteen. De opdracht wordt
uit de Faxwachtrij verwijderd en in de Wachtrij voltooide
faxopdrachten geplaatst met een foutcode in de kolom Status.



Details

Andere wachtrijen

Indien een wachtende opdracht wordt verwijderd, wordt het uit
de Faxwachtrij verwijderd en niet in een andere wachtrij
opgenomen.

geeft extra informatie weer over de opdrachten in de
Faxwachtrij. Een opdracht kan vanuit het scherm Details
worden gestopt. De opdracht wordt uit de Faxwachtrij
verwijderd en in de Wachtrij voltooide faxopdrachten geplaatst
met een foutbericht in de kolom Status.

geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.

Wachtrij voltooide faxopdrachten

Naam

Soort

De toets Wachtrij voltooide faxopdrachten zal alleen worden
weergegeven indien Fax beschikbaar is.
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Beheert voltooide afdrukopdrachten die met succes zijn
afgedrukt, of op verzoek van de gebruiker of door een storing
zijn beéindigd.

de naam van de bestemming van de opdracht.

de soort opdracht, zoals ontvangen, rondzenden, direct LAN-
fax, mailbox gepold, mailbox pollen, mailbox ontvangen,

mailbox verzenden, handmatig pollen, gepold, pollen,
verzenden en onbekend (stroomonderbreking).



Eigenaar

Status

Pagina’s

Details

Andere wachtrijen

de persoon die de opdracht heeft gegeven. Voor LAN-
faxopdrachten is dit de naam van de persoon die de opdracht
geeft. Voor opdrachten als het verzenden van een fax,
rondzenden, verzenden naar een mailbox en pol-reservering,
wordt de eigenaar weergegeven met de naam lokaal.

informatie over de voortgang van de opdracht, zoals voltooid,
of een fout aangegeven door een specifieke foutmelding.

het aantal pagina’s dat voor verzending in het geheugen is
opgeslagen en het aantal verzonden pagina’s.

De werkbalk bovenaan de Afdrukwachtrij gebruiken om
opdrachten te beheren. Wanneer een toets op de werkbalk is
geselecteerd wordt er een pop-upvenster weergegeven.
Bevestigen of Opheffen selecteren om de gevraagde
handeling te voltooien.

geeft extra informatie weer over de opdrachten in de Wachtrij
voltooide faxopdrachten.

geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.



Faxapparaat aansluiten op ISDN (digitale lijn)

(interne fax)

De Xerox DC440/432/425 kan werken met een maximale
snelheid van 33,6 Kbps over een analoge telefoonlijn van
goede kwaliteit naar een ander faxapparaat dat werkt met
dezelfde snelheid. De snelheid is afhankelijk van de kwaliteit
van de aansluiting; hoe slechter de kwaliteit, hoe lager de
snelheid.

ISDN (Integrated Services Digital Network) is een digitaal
alternatief voor het analoge netwerk.

Het gebruik van een terminal-adapter (TA) voor een interface
tussen de analoge modem van het apparaat en het digitale
netwerk is vereist om de DC440/432/425 aan te sluiten op
ISDN. Wanneer het apparaat is aangesloten op de TA, werkt
het op dezelfde wijze als wanneer het apparaat zou zijn
aangesloten op een analoog telefoonsysteem.
Faxdocumenten worden op dezelfde wijze verzonden en
ontvangen.

Momenteel kunt u met een standaard ISDN-lijn beschikken
over twee telefoonaansluitingen, die elk een eigen nummer
kunnen krijgen. U kunt hiermee uw voordeel doen en de
productiviteit van de DC440/432/425 verbeteren door een
tweede fax-kit te installeren en beide faxpoorten aan te sluiten
op een TA die twee analoge poorten ondersteunt. Het
apparaat kan dan tegelijk twee faxen zenden en/of ontvangen
via dezelfde ISDN-lijn.

Terminal-adapters zijn vrijwel overal verkrijgbaar bij veel
leveranciers. U dient contact op te nemen met de leverancier
van uw keuze voor de aankoop en, indien nodig, de installatie
van de ISDN-lijn. Gezien het grote aanbod van leveranciers,
heeft Xerox niet iedere verkrijgbare TA uitgebreid getest.
Xerox beveelt daarom geen leverancier in het bijzonder aan.
Enkele producten zijn echter wel door Xerox getest. Deze
producten bleken alle compatibel met de
DC440/432/425-fax. Uw Xerox-leverancier zal u meer
informatie kunnen geven over deze producten.
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5 Afdrukken vanaf diskeftte

Met de optie Afdrukken vanaf diskette kan een gebruiker die
een opdracht bij het apparaat zélf wil uitvoeren, een bestand
vanaf een diskette afdrukken.



Afdrukken vanaf diskette

\ De bestandsformaten ASCII-tekst, Postscript, PCL, TIFF
(Tagged Image File Format) en PDF (Portable Document
Format) kunnen worden afgedrukt op de DC440/432/425.

De volgende stappen uitvoeren om af te drukken vanaf een

( Snelle route

> [Toepassingen]
selecteren op het ‘
bedieningspaneel. diskette.

> [Afdrukken vanaf
diskette] selecteren.

\_ J

» De diskette moet
DOS-geformatteerd zijn.

> Op het werkstation de optie
[Afdrukken naar bestand]
selecteren en de gewenste
opties voor de opdracht
kiezen. De bestanden
afdrukken naar het gewenste
formaat en op de diskette
opslaan.

> Op de DC440/432/425 de
diskette in het diskette-station
plaatsen.

Diskette-station
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> [Afdrukken vanaf diskette]
selecteren op het
aanraakscherm.

> [Diskette lezen] selecteren
om de bestanden en de
directory’s op de diskette te
tonen.

De bestanden en directory’s
verschijnen in de Directory-lijst.
Met de pijltoetsen door de lijst
schuiven tot het gewenste
bestand verschijnt.

Wanneer het bestand in een
subdirectory staat, eerst de
subdirectory selecteren, zodat
de bestanden hierin worden
getoond.

> [Directory sluiten]
selecteren om de
subdirectory te verlaten.



» Het bestand dat moet worden
afgedrukt, selecteren.

De bestandsnaam wordt
automatisch aan de Lijst
afdrukken toegevoegd. De
naam nogmaals selecteren om
deze van de lijst te verwijderen.

> Wanneer alle gewenste
bestanden in de Lijst
afdrukken staan, [Start]
indrukken.

Het systeem leest de geselec-
teerde bestanden en stuurt
deze naar de wachtrij om te
worden afgedrukt.
[Afdrukwachtrij] selecteren in
Opdrachtstatus om de opdracht
te bekijken.

> De diskette uit het station
halen wanneer de opdrachtis
afgedrukt.

SYIE




6 Netwerkscannen

De optie Netwerkscannen is alleen beschikbaar op de DC440/
432/425 indien het apparaat is aangesloten op het netwerk en
de optionele kit E-mail en netwerkscannen is geinstalleerd.



Netwerkscannen

Met Netwerkscannen kan een elektronisch beeldbestand
worden gemaakt van een origineel document. Het
beeldbestand wordt op een plek in het netwerk geplaatst die is
gespecificeerd in een sjabloon. In een sjabloon zijn de
voorkeursinstellingen van een gebruiker voor Netwerkscannen
vastgelegd.

Wanneer een sjabloon wordt geselecteerd op de Document
Centre, worden de opgeslagen scaninstellingen geladen.
Indien een document met deze sjabloon wordt gescand, wordt
het beeldbestand dat gemaakt wordt verwerkt volgens de
instellingen in de sjabloon.

De instellingen geprogrammeerd voor de geselecteerde
sjabloon kunnen tijdelijk worden aangepast met de
toepassingen op het aanraakscherm.

Op het scherm Netwerkscannen worden de op het apparaat
beschikbare sjablonen getoond in een lijst.

De standaardsjabloon @default is altijd aanwezig op het
apparaat en wordt bovenaan de lijst weergegeven. Op het
scherm Netwerkscannen ziet u ook een overzicht van de
instellingen die in de geselecteerde sjabloon zijn opgeslagen,
bijvoorbeeld informatie over de opslagplaats van het gescande
beeldbestand.

Voor meer informatie over de andere beschikbare
toepassingen de volgende gedeelten raadplegen:

Beeldaanpassing - pagina 6-8
Afleveringsformaat - pagina 6-15
Authenticatiemode - pagina 6-23



Directory

Documentenmap

Afdrukkwaliteit

Origineelformaat
Type opdracht

Scanresolutie

Toepassingen van het vak Samenvatting

Het pad naar de directory waar het bestand dat wordt gescand,
wordt opgeslagen.

De naam van de map waar het beeld wordt opgeslagen.

Aanpassingen die vereist zijn voor specifieke soorten
originelen: Tekst, Foto, Auto.

Het formaat van het oorspronkelijke origineel.
Selecteert 1- of 2-zijdig scannen.

600 x 600 dpi, 400 x 400 dpi, 300 x 300 dpi, 200 x 200 dpi of
100 x 200 dpi

Sjablonen en sjablonenlijst

Op de sjablonenlijst staan alle sjablonen die beschikbaar zijn
op de Document Centre op volgorde. Er kunnen twee typen
sjablonen worden weergegeven:

- CentreWare Internetservices-sjablonen - sjabloonnamen
worden voorafgegaan door een “@”

- CentreWare Scanservices-sjablonen - sjabloonnamen
worden niet voorafgegaan door een ‘@’



Lijst verversen

Sjabloon verversen

De sjabloon @default wordt automatisch geselecteerd
wanneer Netwerkscannen voor het eerst wordt gestart.
Wanneer er meer dan 6 sjablonen beschikbaar zijn, kunnen de
schuiftoetsen worden gebruikt om door de lijst te lopen.

Het kan voorkomen dat de weergegeven sjablonen niet de
nieuwste zijn, of dat op de lijst niet de nieuwste pas gemaakte
sjablonen staan. Door een van de volgende opties te
selecteren wordt de sjablonenlijst bijgewerkt:

Werkt alle sjablonen in de lijst bij. De sjablonen die zijn
verwijderd of toegevoegd via CentreWare Scanservices
worden uit de lijst verwijderd of er juist aan toegevoegd.

Werkt de geselecteerde sjabloon bij.

Openbare en persoonlijke sjablonen

Openbare opslagplaats

Een sjabloon kan een openbare of persoonlijke opslagplaats
voor de bestanden vermelden.

Indien een gebruiker een sjabloon selecteert die een openbare
opslagplaats vermeldt, wordt de scanopdracht op die plaats
opgeslagen zonder dat de gebruiker een toegangscode hoeft
in te voeren voor toegang tot die locatie.



Persoonlijke opslagplaats Indien een gebruiker een sjabloon selecteert die een
persoonlijke opslagplaats vermeldt, dient de gebruiker een
toegangscode in te voeren.

> Het origineel in de originelen-
doorvoer of op de glasplaat
plaatsen.

> [Alle services] selecteren en 17 & [faen
Lipl FR |
Vervo|gens ] namannmang _J Docvurrariras 1l
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[Netwerkscannen]. — —'I CrTTI Ak
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> [Lijst verversen] selecteren = | W} || scormmteie: 400 10 s
om de lijst met sjablonen bij
te werken.

> De gewenste sjabloon
selecteren.

Wanneer de geselecteerde
sjabloon een openbare
opslagplaats vermeldt:

> [Start] selecteren. Het
apparaat scant de opdracht,
maakt een elektronisch
bestand en verzendt dit naar
de bestemming zoals
aangegeven in de
geselecteerde sjabloon.



Indien de sjabloon is ingesteld
op een persoonlijke
opslagplaats:

> [Start] selecteren. In een

venster dat verschijnt dient {J [J [

een toegangscode te worden

ingevoerd. { ) Jmm,._ I )

> [Afleveringsformaat]
selecteren.

> [Aanmeldnaam/
Toegangscode] selecteren.

> [Toegangscode] selecteren.
» Toegangscode invoeren.

> [Opslaan] tweemaal
selecteren.

> [Start] selecteren om de
opdracht te scannen.

» Ter controle van de

voortgang van de opdracht
de Scanwachtrij in mm m

T vl | bpeprsd arport

Opdrachtstatus bekijken.

“Scanopdrachten
beheren” op pagina 6-27
raadplegen.




De Document Centre kan op verzoek een bevestigingsrapport
afdrukken. In het rapport staat informatie over de scanopdracht
waaronder de status (voltooid). Voor meer informatie
“Scanopdrachten beheren” op pagina 6-27 raadplegen.



Beeldaanpassing

De toepassingen gebruiken die beschikbaar zijn op dit scherm
om tijdelijk wijzigingen aan te brengen in een sjabloon.

Voor meer informatie het volgende raadplegen:
Origineelformaat - pagina 6-9
Afdrukkwaliteit-Basis - pagina 6-10

Type opdracht - pagina 6-11
Verkleinen/vergroten - pagina 6-12
Opgeslagen beeldinstellingen - pagina 6-13
Wissen - pagina 6-14
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Origineelformaat

> [Origineelformaat]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Auto

Speciaal

Standaard

Gebruiken om het formaat van het origineel in te voeren
wanneer u vanuit de originelendoorvoer of vanaf de glasplaat
scant. De DC440/432/425 gebruikt deze informatie om de
instellingen te berekenen voor het afdrukformaat dat u instelt.

Opties voor Origineelformaat

Accepteert de automatische formaatdetectie van het apparaat.
Het gedetecteerde formaat wordt gecombineerd met een
geschikt standaard papierformaat.

U kunt hiermee een afwijkend papierformaat definiéren. Om
een waarde in te voeren de schuifbalken gebruiken of het
numerieke vakje voor X of Y selecteren om een pop-upvenster
op te roepen en vervolgens de waarde invoeren met behulp
van het weergegeven toetsenblok.

Van te voren bepaalde documentformaten beschikbaar in de
lijst Papierformaat. De toepassing kan alleen worden gebruikt
wanneer het document op de glasplaat wordt gelegd.



Afdrukkwaliteit-Basis

> [Afdrukkwaliteit-Basis]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Autobelichting

Lichter/donkerder

Scherpte

Past de instellingen voor de afdrukkwaliteit van het gescande
document aan.
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Opties voor Afdrukkwaliteit-Basis

De volgende opties worden gebruikt om het type origineel vast
te stellen dat wordt gebruikt om te scannen:

Tekst. wordt gebruikt om tekst, volvlakken,
lijntekeningen en halftonen te scannen.

Auto: wordt gebruikt om originelen te scannen die
halftonen en gemengde beelden bevatten.

Foto: wordt gebruikt om foto’s met continu kleurverloop
en halftonen van hoge kwaliteit te scannen.

verbetert originelen die een gekleurde achtergrond hebben.
Deze optie is uitgeschakeld als de origineelsoort Foto is.

stelt de dichtheid in van kopieén en gescande beelden in
Tekst-, Auto- en Foto-mode.

verbetert of vermindert het scherpteniveau van scherpe lijnen
en randen. Deze toepassing wordt gebruikt in de Foto-mode.



Type opdracht

Met deze toepassing kunnen de gebruikers één- of tweezijdige
originelen scannen.

> [Type opdracht] selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Opties voor Type opdracht

1-zijdig scant zijde één van het document.
2-zijdig scant beide zijden van het document.

2-zijdig, zijde 2 roteren  scant beide zijden van het document, de tweede beeldzijde
wordt 180° geroteerd.

Beeldrichting Deze toepassing selecteren om de richting aan te geven van
het beeld op de AOD voordat er gescand wordt.

Lokale afdruk  Met deze toepassing wordt een 1-zijdige afdruk van het
gescande bestand gemaakt.



Verkleinen/vergroten

> [Verkleinen/vergroten]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Normaal

Speciaal

100%

Auto

50 - 200%

Past de vergrotingsfactor van het opgeslagen beeldbestand
aan.

Opties voor Verkleinen/vergroten:

verkleint/vergroot de afmetingen van het opgeslagen
beeldbestand in gelijke mate.

verkleint of vergroot de afmetingen van het document in niet-
gelijke mate. De lengte en breedte van het opgeslagen
beeldbestand kunnen afzonderlijk worden aangepast door de
X- en Y-codrdinaten in te stellen.

zet de beginwaarde van de vergroting op 100%, een-op-een.

verkleint/vergroot een origineel automatisch naar een formaat
dat geschikt is voor het opgeslagen beeldbestand.

maakt het mogelijk om de instellingen in stappen van 1% aan
te passen.



Opgeslagen beeldinstellingen

> [Opgeslagen
beeldinstellingen]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Resolutie

Formaat opgeslagen beeld

Hiermee bepaalt u de afleveringsvereisten voor het beeld.

.n-u. | Im:w.'dp | '}ﬂ::mu
Cipdain
= Wowe [ Juome

| mmu |Jm-5:-:¢-

Opties voor Opgeslagen beeldinstellingen

bepaalt de resolutie waarmee het origineel wordt gescand en
het beeld wordt opgeslagen. 600 x 600 dpi, 400 x 400 dpi, 300
x 300 dpi, 200 x 200 dpi of 100 x 200 dpi selecteren.

bepaalt het formaat van het opgeslagen beeldbestand.

Zelfde als origineel: produceert een beeldformaat dat
gelijk is aan het formaat van het originele document.

Auto: past automatisch het formaat van het beeld aan
op basis van het documentformaat en de opgegeven
waarde voor vergroting.

Aangepast: om het formaat van het opgeslagen beeld
te bepalen met de toetsen voor de X- en Y-as.



Afdrukbeeldformaat

Wissen

> [Wissen] selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Uit

Kader wissen

Randen wissen

stelt het bestandsformaat voor gescande beelden in op TIFF,
Multipage TIFF of PDF.

Dit wordt gebruikt om ongewenste markeringen van het
gescande origineel te wissen.

Opties voor Wissen

Er wordt van rand tot rand gescand.

wist gelijke hoeveelheden (0—50 mm) van de bovenkant,
onderkant en beide zijkanten van het origineel.

wist gespecificeerde hoeveelheden (0-50 mm) van de
bovenkant, onderkant en beide zijkanten, onafhankelijk van
elkaar.



Afleveringsformaat

» De gewenste toepassingen
selecteren.

> Wijzigingen toepassen.
> [Opslaan] selecteren.

> [Start] selecteren.

Dit scherm geeft de netwerklocatie weer voor opdrachten van
het type Netwerkscannen die geprogrammeerd zijn in de
geselecteerde sjabloon. Deze instellingen kunnen worden
gewijzigd en toegepast op de scanopdracht. De volgende
gedeelten raadplegen voor meer informatie:

IP-adres van server/servernaam - pagina 6-16
Documentenpad/volume - pagina 6-17
Documentnaam - pagina 6-17
Aanmeldnaam/toegangscode - pagina 6-18
Als bestand reeds bestaat - pagina 6-18
Documentbeheervelden - pagina 6-20

Sjablonen geven een opslagplaats aan voor het bestand in een
Netware- of TCP/IP-netwerk. Op het tabblad
Afleveringsformaat staan opties voor een Netware- of TCP/IP-
opslagplaats.




IP-adres server /Servernaam

Voor TCP/IP kunnen gebruikers een IP-adres invoeren. Voor
NetWare de servernaam, structuur en context invoeren.

Voor TCP/IP kunnen gebruikers een optioneel poorthummer
specificeren met het IP-adres van de opslagplaats. Om
bijvoorbeeld op IP-poort 1026 op te slaan,
1113.210.228.1:1026 invoeren.




Documentenpad / volume

Documentnaam

Geeft het pad naar de directory waar het gescande bestand
wordt opgeslagen.

- Voor TCP/IP: het documentenpad invoeren

- Voor NetWare: het documentenpad en de volumenaam
invoeren

Met deze toepassing kunnen gebruikers de standaard
documentnaam wijzigen. Voor Singlepage TIFF’s definieert u
met Documentnaam de naam van de map waarin de
beeldbestanden worden geplaatst. Voor Multipage TIFF/PDF
duidt Documentnaam op de naam van het opgeslagen
beeldbestand.
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Aanmeldnaam/Toegangscode

Deze worden gebruikt om de aanmeldnaam en de
toegangscode in te voeren voor de opslagplaats van het
gescande beeldbestand.

Als bestand reeds bestaat

Dit bepaalt hoe het gescande bestand wordt opgeslagen. De
standaardinstelling kan worden gewijzigd en toegepast op een
scanopdracht.




Er zijn vier opties beschikbaar:

Opslagbeleid

Omschrijving

Nieuw bestand her-
noemen

De Document Centre geeft
automatisch een naam aan docu-
menten die worden gescand.

Niet opslaan

De Document Centre geeft docu-
menten die worden gescand een
naam door een waarde te
gebruiken die is vastgesteld door
de gebruiker. Indien er al een
bestand of een map met dezelfde
naam bestaat, wordt het niet over-
schreven door het apparaat en
wordt de scanopdracht geannu-
leerd.

Bestaand bestand
overschrijven

De Document Centre geeft docu-
menten die worden gescand een
naam door een waarde te
gebruiken die is vastgesteld door
de gebruiker. Indien er al een
bestand of een map met dezelfde
naam bestaat, wordt het over-
schreven.

Toevoegen aan
bestaand bestand

De Document Centre voegt de
gescande beelden toe aan
bestanden op de opslagplaats.
Alleen voor single-page TIFF-
bestanden.




Documentbeheervelden

Deze toepassing is alleen beschikbaar wanneer een sjabloon
informatie over Documentbeheervelden bevat. Sjablonen die
informatie over Documentbeheervelden bevatten, worden
gemaakt door Internetservices of CentreWare Scanservices te
gebruiken. Voor meer informatie zie “Sjabloonbewerkingen” op
pagina 9-26.

Documentbeheervelden maakt het mogelijk dat informatie
wordt opgeslagen bij de gescande bestanden. Applicaties van
derden kunnen toegang verkrijgen tot deze informatie om de
opgeslagen beeldbestanden op te halen of rond te zenden.

Er kunnen maximaal 6 items voor bewerking worden
weergegeven op de Document Centre. Gebruikers kunnen
standaardwaarden voor een invoer aangeboden krijgen en
deze waarde kan tijdelijk worden gewijzigd voor de opdracht
die wordt gescand.

Informatie over Documentbeheervelden wordt samen met het
gescande bestand opgeslagen in het opdrachtenlog-bestand
(.xst).



Sjabloon gebruiken met informatie over
Documentbeheervelden

» Document in de AOD of op
de glasplaat plaatsen.

> [Alle opties] selecteren. ] e ':-, T —t :*..
> [Netwerkscannen] \-) :J { J
selecteren. h
FAdREERL |l ARRE (A8 i beglived rasls lednadl i amETlebE#
> De vereiste sjabloon met de J \—)nﬂhm I\_)
informatie over

Documentbeheervelden
selecteren. De informatie in
de sjabloon wordt op het
aanraakscherm
weergegeven.

Een vermelding als volgt wijzigen:
> Het vereiste veld selecteren op het aanraakscherm.

» De vereiste informatie invoeren op het weergegeven
toetsenbord.

> [Opslaan] selecteren.
OF

> [Volgende waarde bewerken] om het volgende
beschikbare veld weer te geven.



> [Opslaan] selecteren.

> [Start] selecteren. De scanopdracht wordt uitgevoerd.

Bij een poging om een andere scanopdracht met dezelfde
informatie over Documentbeheervelden in te dienen wordt de
eerder ingevoerde informatie automatisch weergegeven.

De volgende instructies opvolgen om met de hand gegevensin
een Documentbeheerveld te wijzigen:

> [Netwerkscannen] selecteren.
> [Afleveringsformaat] selecteren.

> [Documentbeheervelden] selecteren. De huidige instelling
wordt weergegeven.

> Indien nodig de opties selecteren en wijzigen.

> [Opslaan] selecteren.



Authenticatiemode - Netwerkscannen

Aanmelden als gast

> Met behulp van het
toetsenbord van het
bedieningspaneel uw
toegangscode invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Authenticatie wordt door de systeembeheerder gebruikt om
toegang te beperken tot de toepassingen in E-mail,
Netwerkscannen en Serverfax.

De onderstaande instructies hangen af van de
authenticatiemode die de systeembeheerder heeft ingesteld.
Voor hulp contact opnemen met de systeembeheerder.

Er is voor aanmelding een toegangscode nodig.
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Aanmelden - Netwerktoegangsbeheer

> [Invoeren] selecteren.

> De netwerkgebruikersnaam
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

» De netwerktoegangscode
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Er verschijnt een bericht. Het
apparaat verwerkt nu de
verzochte aanmelding.

Er is een aanmeldnaam en een toegangscode nodig.
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Aanmelding - Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer

> [Netwerktoegangsbeheer]
en vervolgens [Invoeren]
selecteren.

> De benodigde aanmeldings-
gegevens invoeren.

OF

> [Toegang als gast]
selecteren.

> Uw toegangscode invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer kunnen samen
worden ingeschakeld. Hiermee kunnen gebruikers kiezen hoe
ze zich aanmelden.
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Andere authenticatiedienst selecteren

> Indien nodig [Netwerk-
toegangsbeheer]
selecteren.

> [Invoeren] selecteren.

De naam die verschijnt in de
toets [Wijzigen] varieert per
netwerk.

In dit voorbeeld ziet u een DNS-
domein.

> [Ander DNS-domein]
selecteren.

Gebruikers kunnen de door de systeembeheerder ingestelde
authenticatiedienst negeren en een andere selecteren.
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» De vereiste
netwerkomgeving selecteren.

> [Invoeren] selecteren om
verder te gaan.

» Aanmelding afronden met
Gebruikersnaam en
Toegangscode.

Indien gewenst contact opnemen met de systeembeheerder
voor hulp.

Afmelden

> [Toegang] selecteren C‘_“>

Er verschijnt een waarschuwing.

> [OK] selecteren.
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Scanopdrachten beheren

Scanwachtrij

Het beheren van de scanwachtrijen bestaat uit het bijhouden
van elke opdracht in de wachtrij. Opdrachtbeheer wordt
uitgevoerd op elke opdracht die zich in de wachtrij bevindt. Het
beheren van opdrachten omvat onder meer het organiseren
van, het voorrang verlenen aan en het starten van opdrachten,
gebaseerd op hun kenmerken.

De Scanwachtrij en de Voltooide scanopdrachten zijn pas
beschikbaar in Opdrachtstatus nadat Netwerkscannen of
E-mail is ingeschakeld.

De Scanwachtrij geeft alle actieve scanopdrachten weer.
Wanneer een opdracht is voltooid, wordt de opdracht uit deze
wachtrij verwijderd en weergegeven in de wachtrij Voltooide
scanopdrachten.

Deze wachtrij bevat actieve en nog niet uitgevoerde
scanopdrachten. De Scanwachtrij kan maximaal 50
opdrachten bevatten. Actieve opdrachten verschijnen
bovenaan de wachtrij en voltooide opdrachten volgen in
aflopende volgorde, gebaseerd op het tijdstip waarop de
opdracht werd voltooid.



Bestemming
Soort

Eigenaar

Status

Gescand/Opgeslagen

Scherm

Verwijderen

Details

Andere wachtrijen

Wanneer de wachtrij zijn maximale capaciteit bereikt, worden
de oudste opdrachten verwijderd om plaats te maken voor
nieuwe opdrachten. Indien alle 50 opdrachten actief of nog niet
uitgevoerd zijn, worden er pas nieuwe opdrachten toegevoegd
wanneer een actieve opdracht is voltooid.

De schuifknoppen gebruiken om door de opdrachten in de
wachtrij te bladeren.

dit is de doelmap voor de opdracht.
de soort opdracht, gebaseerd op de netwerkinstellingen.

de naam van de eigenaar van de sjabloon, zoals deze is
vastgelegd in het sjabloonbestand.

informatie over de voortgang van een opdracht, zoals actief of
in storing.

het aantal gescande en opgeslagen pagina’s van actieve
opdrachten.

De werkbalk gebruiken boven aan de Scanwachtrij om de
opdrachten te beheren.

toont informatie over de opdrachten in de Scanwachtrij.

De werkbalk bovenaan de Scanwachtrij gebruiken om de
opdrachten te beheren.

verwijdert de geselecteerde opdracht.

toont aanvullende informatie over een opdracht in de
Scanwachtrij.

toont de andere beschikbare opdrachtwachtrijen.



Wachtrij Voltooide scanopdrachten

Bestemming

Soort

Eigenaar

Status

Gescand/Opgeslagen

Details

Andere wachtrijen

De Wachtrij Voltooide scanopdrachten geeft informatie over
alle voltooide scanopdrachten. Voltooide opdrachten zijn
opdrachten die met succes zijn voltooid, danwel zijn
geannuleerd door een storing of door de gebruiker zelf.

Deze wachtrij kan maximaal 50 opdrachten tegelijk bevatten.
Wanneer de wachtrij zijn maximale capaciteit bereikt, worden
de oudste opdrachten verwijderd om plaats te maken voor
nieuwe opdrachten.
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De schuifknoppen gebruiken om door de opdrachten in de
wachtrij te bladeren.

dit is de doelmap voor de opdracht.

toont het opslagprotocol dat wordt gebruikt: TCP/IP of
NetWare.

de naam van de eigenaar van de sjabloon, zoals deze is
vastgelegd in het sjabloonbestand.

informatie over de voortgang van een opdracht, zoals actief of
in storing.

het aantal gescande pagina’s en het aantal reeds met succes
opgeslagen pagina’s op de externe locatie.

toont extra informatie over een opdracht in de Wachtrij
Voltooide scanopdrachten.

toont de andere beschikbare opdrachtwachtrijen
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/ E-mail

De optie E-mail is alleen beschikbaar op de DC440/432/425
wanneer het apparaat is aangesloten op het netwerk en de
optionele E-mail en netwerkscannen-kit is geinstalleerd.

Met de toepassing E-mail kunnen gebruikers gescande
beelden zenden als bijlagen bij een e-mail. Gebruikers kunnen
ook ontvangers toevoegen en verwijderen, het e-mailadres
Van wijzigen en de regel Onderwerp wijzigen.



Standaardtoepassingen

Gebruikers kunnen de beschikbare toepassingen selecteren in
het E-mail-scherm om SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)
e-mailadressen in te voeren, of in interne / openbare
adresboeken te zoeken om de adresinformatie te vinden voor
de opbouw van een adresboek voor een opdracht. Er kunnen
maximaal 128 ontvangersadressen in het boek worden
ingevoerd.

Het scherm E-mail kan als standaard ingesteld worden met de
toets Toepassingen.

De volgende pagina raadplegen voor informatie over het
gebruik van E-mail. Voor meer informatie over de
toepassingen de onderstaande gedeelten raadplegen:

Beeldaanpassing - pagina 7-8
Afleveringsformaat - pagina 7-14
Authenticatie - pagina 7-15



Handmatig een E-mail adres invoeren

Gebruikers kunnen met de toetsen van het aanraakscherm e-
mailadressen invoeren.

» Het document in de AOD of
op de glasplaat plaatsen.

> [E-mail] selecteren.

> [Aan] selecteren.

> De gegevens van de
ontvanger invoeren.

[T vt e aan

_|_l_l|_ll_l|_I[_l[_i[_||_|_|_|_]
> [Invoeren] selecteren. =) =) dl,;]l,;]l JJ=JJ] d )

Het adres verschijnt in het
Adresboek - voorbeeld raad-
plegen.

> Bovenstaande stappen
herhalen voor Cc, Bcc, Van
en Onderwerp wijzigen.

> [Start] selecteren.



Zodra er een adres in het Adresboek staat, kunnen gebruikers
de volgende opties selecteren:

Details om de adresgegevens van de ontvanger en de adressen bij
Van weer te geven.

Verwijderen om het geselecteerde adres te verwijderen.

Alles verwijderen om alle adressen te verwijderen. Er verschijnt een venster met
een bericht ter bevestiging.

Adresboeken gebruiken

De DC440/432/425 ondersteunt twee soorten adresboeken.
Wanneer invoer plaats vindt in de velden Aan, Van, CC, of Bcc
geeft het Adresboek zoekresultaten weer voor een van de
geconfigureerde adresboeken, of beide.

Indien beide adresboeken worden geconfigureerd, kunnen
gebruikers de toets Ander adresboek selecteren om te zoeken
in het andere adresboek.

De volgende pagina’s raadplegen voor meer informatie over
Openbaar adresboek en Intern adresboek.



Openbaar adresboek
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Slaat externe bedrijfsadressen op in het apparaat. Aangelegd
door de systeembeheerder in Internetservices.

De DC440/432/425 accepteert een Openbaar adresboek-
bestand dat een lijst van gebruikers met hun naam en e-
mailadres bevat. Dit bestand dient een .CSV (Comma
Separated Values)-indeling te hebben, anders is het niet
leesbaar.

Het bestand wordt geimporteerd via CentreWare
Internetservices. De DC440/432/425 accepteert geen
bestanden zonder de extensie .CSV.
Een geldig .CSV-bestand heeft de indeling <naam>, <SMTP
e-mailadres>. De volgende voorbeelden zijn geldige
adresvermeldingen:

Smulders, smulders@bedrijf.com

"Smulders, Joop",joop.smulders@bedrijf.com



Intern adresboek
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Sreiif, Katherina

Ook bekend als het LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol). Slaat interne bedrijfadressen op in het
bedrijfsnetwerk. Het interne adresboek wordt gemaakt door de
systeembeheerder.

De Document Centre toont zoekresultaten voor het interne
adresboek zoals gedefinieerd door de LDAP-configuratie. Een
LDAP-server kan bijvoorbeeld als resultaat van een
zoekopdracht "And" "André Smeenk" opleveren terwijl
"Andriessen, Theo" werd verwacht.

De volgorde <achternaam, voornaam> of <voornaam,
achternaam> wordt bepaald door de LDAP-server en niet
door de Document Centre.

Indien een gebruiker met succes heeft ingelogd op een
apparaat met ingeschakelde authenticatie en LDAP
geconfigureerd, probeert de DC440/432/425 automatisch de
aanmeldingsnaam van de gebruiker te combineren met de
hun e-mailadres. Het e-mail adres van de gebruiker wordt dan
gebruikt in het adresveld "Van”. Zo kunnen de ontvangers van
de e-mailopdrachten zien van wie de e-mailopdracht
afkomstig is.



OPMERKING: Gebruikers kunnen niet het adres "Van" van
de gebruiker wijzigen wanneer de gebruiker zich heeft
aangemeld met Netwerktoegangsbeheer. Daarmee wordt
voorkomen dat er e-mailopdrachten worden verzonden via de
Document Centre waarvan niet meer te achterhalen is van wie
de e-mailopdracht afkomstig is.
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Beeldaanpassing

De toepassingen van Beeldaanpassing gebruiken om
wijzigingen aan te brengen in het document dat wordt
gescand.

Voor meer informatie het volgende raadplegen:
Origineelformaat - page 7-9
Afdrukkwaliteit-Basis - page 7-10

Type opdracht - page 7-11

Opgeslagen beeldinstellingen - page 7-11
Wissen - page 7-13




Origineelformaat

> [Origineelformaat]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Auto

Speciaal

Standaard

Gebruiken om het formaat van het origineel in te voeren
wanneer u vanuit de AOD of vanaf de glasplaat scant.

e wnan e lea g
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Opties voor Origineelformaat

Accepteert de automatische formaatdetectie van het
apparaat. Niet gebruiken voor keuzeformaten, want het
apparaat kan niet het formaat herkennen van afwijkende
formaten.

U kunt hiermee een afwijkend papierformaat definiéren. Om
een waarde in te voeren de schuifbalken gebruiken of het
numerieke vakje voor X of Y selecteren om een pop-upvenster
op te roepen en vervolgens de waarde invoeren met behulp
van het weergegeven toetsenblok. Deze toepassing is alleen
te gebruiken wanneer er een document op de glasplaat ligt.

Van te voren bepaalde documentformaten beschikbaar in de
lijst Papierformaat. Deze toepassing kan alleen worden
gebruikt wanneer het document op de glasplaat wordt gelegd.



Afdrukkwaliteit-Basis

> [Afdrukkwaliteit-Basis]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Autobelichting

Lichter/donkerder

Scherpte

Past de instellingen voor de afdrukkwaliteit van het gescande
document aan.

Lithon e i ]
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Opties voor Afdrukkwaliteit-Basis

Tekst: wordt gebruikt om tekst, volvlakken, lijnteke-
ningen en halftonen te scannen.

Auto: wordt gebruikt om originelen te scannen die
halftonen en gemengde beelden bevatten.

Foto: wordt gebruikt om foto’s met continu kleurverloop
en halftonen van hoge kwaliteit te scannen.

verbetert originelen die een gekleurde achtergrond hebben.

stelt de dichtheid in van kopieén en gescande beelden in
Tekst-, Auto- en Fofo-mode.

verbetert of vermindert het scherpteniveau van scherpe lijnen
en randen. Deze toepassing wordt gebruikt in de Foto-mode.



Type opdracht

> [Type opdracht] selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

1-zijdig

2-zijdig

2-zijdig, zijde 2 roteren

Beeldrichting

Lokale afdruk

Met deze toepassing kunnen de gebruikers één- of tweezijdige
originelen.
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Opties voor Type opdracht

scant zijde één van het document. Dit is de standaardinstelling
van het apparaat.

scant het document aan twee zijden kop/kop.

scant het document aan twee zijden kop/staart.

Deze toepassing selecteren om de richting aan te geven van
het beeld voordat er gescand wordt.

Met deze toepassing wordt een 1-zijdige afdruk van het
gescande bestand gemaakt na voltooiing van de opdracht.

Opgeslagen beeldinstellingen

Hiermee bepaalt u de resolutie en de bestandsindeling voor de
te verzenden gescande beelden.



> [Opgeslagen
beeldinstellingen]
selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Resolutie

Afleveringsformaat

Opties voor Opgeslagen beeldinstellingen

bepaalt de resolutie waarmee het origineel wordt gescand en
het beeld wordt opgeslagen. 600 x 600 dpi, 400 x 400 dpi, 300
x 300 dpi, 200 x 200 dpi of 100 x 200 dpi selecteren.

stelt het bestandsformaat voor gescande beelden in op TIFF,
Multipage TIFF of PDF.




Wissen

> [Wissen] selecteren.

> De vereiste opties
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Uit

Kader wissen

Randen wissen

Dit wordt gebruikt om ongewenste markeringen van de randen
van het gescande document te wissen.
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er wordt van rand tot rand gescand.

wist gelijke hoeveelheden (0—50 mm) van de bovenkant,
onderkant en beide zijkanten van het origineel.

wist gespecificeerde hoeveelheden (0-50 mm) van de
bovenkant, onderkant en beide zijkanten, onafhankelijk van
elkaar.



Afleveringsformaat

Beantwoorden

> [Beantwoorden] selecteren.

» Het e-mailadres invoeren met
de toetsen op het
aanraakscherm.

> [Invoeren] selecteren.

Dit tabblad selecteren voor extra programmering van het
volgende:

|
:
¥

Deze optie gebruiken voor het beantwoorden van een e-mail of
om in een geconfigureerd adresboek te zoeken.
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Authenticatiemode - E-mail

Aanmelden als gast

> Met behulp van het
toetsenbord van het
bedieningspaneel uw
toegangscode invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Authenticatie wordt door de systeembeheerder gebruikt om
toegang te beperken tot de toepassingen in E-mail,
Netwerkscannen en Serverfax.

De onderstaande instructies hangen af van de
authenticatiemode die de systeembeheerder heeft ingesteld.
Voor hulp contact opnemen met de systeembeheerder.

Er is voor aanmelding een toegangscode nodig.
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Aanmelden - Netwerktoegangsbeheer

> [Invoeren] selecteren.

> De netwerkgebruikersnaam
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

» De netwerktoegangscode
invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Er verschijnt een bericht. Het
apparaat verwerkt nu de
verzochte aanmelding.

Er is een aanmeldnaam en een toegangscode nodig.
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Aanmelding - Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer

> [Netwerktoegangsbeheer]
en vervolgens [Invoeren]
selecteren.

> De benodigde aanmeldings-
gegevens invoeren.

OF

> [Toegang als gast]
selecteren.

> Uw toegangscode invoeren.

> [Invoeren] selecteren.

Toegang als gast en Netwerktoegangsbeheer kunnen samen
worden ingeschakeld. Hiermee kunnen gebruikers kiezen hoe
ze zich aanmelden.
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Andere verificatiedienst selecteren

> Indien nodig [Netwerk-
toegangsbeheer] selecteren.

> [Invoeren] selecteren.

De naam die verschijnt in de
toets [Wijzigen] varieert per
netwerk.

In dit voorbeeld ziet u een DNS-
domein.

> [Ander DNS-domein]
selecteren.

» De netwerkomgeving
selecteren.

> [Invoeren] selecteren.

» Aanmelding afronden met
Gebruikersnaam en
Toegangscode.

Gebruikers kunnen de door de systeembeheerder ingestelde
authenticatiedienst negeren en een andere selecteren.
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Indien nodig, contact opnemen met de systeembeheerder voor
hulp.



Afmelden

> [Toegang] selecteren .

Er verschijnt een
waarschuwing.

> [OK] selecteren. U weoedl sfgameld b e velicronendcs.
UF selech ey hoveringing.
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Scanopdrachten beheren

Scanwachtrij

Het beheren van de scanwachtrijen bestaat uit het handhaven
van elke opdracht in de wachtrij. Opdrachtbeheer wordt
uitgevoerd op elke opdracht die zich in de wachtrij bevindt. Het
beheren van opdrachten omvat onder meer het organiseren
van, het voorrang verlenen aan en het starten van opdrachten,
gebaseerd op hun kenmerken.

De Scanwachtrij en de Voltooide scanopdrachten zijn pas
beschikbaar in Opdrachtstatus nadat Netwerkscannen of E-
mail is ingeschakeld.

De Scanwachtrij geeft alle actieve scanopdrachten weer.
Wanneer een opdracht is voltooid, wordt de opdracht uit deze
wachtrij verwijderd en weergegeven in de wachtrij Voltooide
scanopdrachten.
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Deze wachtrij bevat actieve en nog niet uitgevoerde
scanopdrachten. De Scanwachtrij kan maximaal 50
opdrachten bevatten. Actieve opdrachten verschijnen
bovenaan de wachtrij en voltooide opdrachten volgen in
aflopende volgorde, gebaseerd op het tijdstip waarop de
opdracht werd voltooid.



Wanneer de wachtrij zijn maximale capaciteit bereikt, worden
de oudste opdrachten verwijderd om plaats te maken voor
nieuwe opdrachten. Indien alle 50 opdrachten actief en
vastgehouden worden, worden er pas nieuwe opdrachten
toegevoegd wanneer een actieve opdracht is voltooid.

De schuifknoppen gebruiken om door de opdrachten in de
wachtrij te bladeren.

Bestemming dit is de doelmap van de opdracht.
Soort de soort opdracht, gebaseerd op de netwerkinstellingen.

Eigenaar de naam van de eigenaar van de sjabloon, zoals deze is
vastgelegd in het sjabloonbestand.

Status informatie over de voortgang van een opdracht, zoals actief of
in storing.

Gescand/Opgeslagen het aantal gescande en opgeslagen pagina’s van actieve
opdrachten.

De werkbalk gebruiken bovenaan de Scanwachtrij om de
opdrachten te beheren.

Verwijderen verwijdert de geselecteerde opdracht.

Details toont aanvullende informatie over een opdracht in de
Scanwachtrij.

Andere wachtrijen  toont de andere beschikbare opdrachtwachtrijen.

Wachtrij Voltooide scanopdrachten

De Wachtrij Voltooide scanopdrachten geeft informatie over
alle voltooide scanopdrachten. Voltooide opdrachten zijn
opdrachten die met succes zijn voltooid, danwel zijn
geannuleerd door een storing of door de gebruiker zelf.



Bestemming

Soort

Eigenaar

Status

Gescand/Opgeslagen

Details

Andere wachtrijen

Deze wachtrij kan maximaal 50 opdrachten tegelijk bevatten.
Wanneer de wachtrij zijn maximale capaciteit bereikt, worden
de oudste opdrachten verwijderd om plaats te maken voor
nieuwe opdrachten.

e [ 20
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De schuifknoppen gebruiken om door de opdrachten in de
wachtrij te bladeren.

dit is de doelmap voor de opdracht.

toont het opslagprotocol dat wordt gebruikt: TCP/IP of
NetWare.

de naam van de eigenaar van de sjabloon, zoals deze is
vastgelegd in het sjabloonbestand.

informatie over de voortgang van een opdracht, zoals actief of
in storing.

het aantal gescande pagina’s en het aantal reeds met succes
opgeslagen pagina’s op de externe locatie.

De werkbalk gebruiken bovenaan de Wachtrij Voltooide
scanopdrachten om de opdrachten te beheren.

toont extra informatie over een opdracht in de Wachtrij
Voltooide scanopdrachten.

toont de andere beschikbare opdrachtwachtrijen.



8 Afdrukken

Wanneer u via een netwerk op de Document Centre 440/432/
425 bent aangesloten, kunt u vanaf het werkstation
rechtstreeks elektronische afdrukopdrachten naar het
apparaat versturen.



Toepassingen voor de printerdriver

Tabblad Info

Tabblad Gebruikersvoor-

keuren

Tabblad Systeemconfiguratie

Lettertypen

Tabblad Papier/Aflevering

Wanneer u de DC440/432/425 als printer selecteert, verschijnt
het bijpbehorende afdrukscherm.

[Afdrukken] selecteren op de werkbalk van het software-
programma om het afdrukscherm te laten verschijnen.

Op de volgende pagina’s worden de opties beschreven die
mogelijk beschikbaar zijn in de printerdriver.

Op dit scherm worden de software-versie en de auteursrecht-
informatie gegeven.

De documentenmonitor wordt weergegeven. In dit scherm kan
de status van de afdruk- en faxopdracht vanaf een desktop
worden bekeken en kunnen de speciale en standaardpapier-
formaten worden geselecteerd.

De vakjes naast de opties die op het apparaat zijn geinstal-
leerd, selecteren. Papierformaten selecteren die geschikt zijn
voor de papierladen.

De beschikbare lettertypen worden weergegeven.

In dit scherm kunnen opties zoals de opdrachtsoort en het
aantal afdrukken worden geselecteerd. De beschikbare
keuzes zijn afhankelijk van de opties die op het apparaat zijn
geinstalleerd. De standaardinstellingen kunnen met de
pijltoetsen worden gewijzigd. Om de lijst met opdrachtsoorten
te zien, de pijltoets naast Normaal afdrukken selecteren.
(Indien er geen fax is aangesloten, zijn alleen de afdruksoorten
beschikbaar.)

Beschikbare opdrachtsoorten:

- Normaal afdrukken: Toont de printerdrivertoepassingen.

- Fax: Binnen Faxinstelling zijn de opties ontvanger, faxlijst,
voorblad en kiezen/verzenden beschikbaar.



- Uitgesteld afdrukken: Hiermee kan de verwerking van
een opdracht worden uitgesteld tot een later tijdstip.
Wanneer de optie Uitgesteld afdrukken is geselecteerd,
de tijd aangeven waarop de opdracht moet worden
verwerkt. De opdracht wordt tot dat tijdstip vastgehouden
en dan automatisch vrijgegeven. De opdracht wordt
onderaan in de printerwachtrij toegevoegd. Daarna wordt
de opdracht net als een gewone opdracht geformatteerd
en afgedrukt.

Een opdracht kan véér het opgegeven tijdstip lokaal
of extern door de gebruiker worden vrijgegeven. Om
een opdracht vrij te geven, de opdracht selecteren in
de printerwachtrij en de toets Vrijjgeven selecteren.
De opdracht wordt onderaan de printerwachtrij
toegevoegd en op de standaardmanier verwerkt.

Beveiligd afdrukken: Er kan een toegangscode worden
ingevoerd om een opdracht te beveiligen. De opdracht
wordt in de wachtrij vastgehouden en wordt pas afgedrukt
wanneer de juiste toegangscode wordt ingevoerd op de
DC440/432/425.

Om de opdracht af te drukken, de opdracht
selecteren in de printerwachtrij en de toets Vrijgeven
selecteren. In het venster Aanmelden beveiligd
afdrukken de toegangscode invoeren om de
opdracht vrij te geven en af te drukken. Indien er een
timeout-periode is ingeschakeld, en de gebruiker de
opdracht tijdens deze periode niet vrijgeeft,
verwijdert het apparaat de opdracht automatisch.

Proefafdruk: Hiermee kan 1 kopie van een document
worden afgedrukt om te worden gecontroleerd, voordat
de gehele opdracht wordt afgedrukt. Nadat de proefafdruk
is gemaakt, wordt de opdracht vastgehouden in de
afdrukwachtrij van de Document Centre totdat deze wordt
vrijgegeven via het bedieningspaneel van de Document
Centre.



Tabblad Opmaak/Watermerk

Tabblad Documentopties

Tabblad Beeldopties

Mode Grafische afbeeldingen

Tabblad PostScript

Tabblad Algemeen

Via dit scherm kan de opmaak van documenten worden
gewijzigd en kunnen watermerken worden toegevoegd. Het
woord CONCEPT of VERTROUWELIJK kan bijvoorbeeld
diagonaal op iedere pagina worden aangebracht. De grootte
en de plaats van het watermerk kunnen worden aangepast en
er kan een proefafdruk worden gemaakt. Bovendien kan het
document 1-op-1, 2-op-1, enzovoort, tot 16-op-1 worden
afgedrukt. De toepassing Boekje maken kan ook in dit scherm
worden geselecteerd.

Hier kunnen infobladen, scheidingsvellen voor transparanten
en marges worden ingesteld.

Hier kan een negatief beeld, een spiegelbeeld of bitmapaan-
passing worden geselecteerd voor het document. Bovendien
kunnen helderheid, contrast, resolutie en vergroting worden
bijgesteld. Met de mode Concept kan een document met een
gereduceerde kwaliteit worden afgedrukt, waarbij minder toner
wordt gebruikt.

Voor het afdrukken van beelden zijn speciale opties
beschikbaar, bijvoorbeeld raster of vector.

In dit scherm kunnen de PostScript-afleveringsopties worden
geselecteerd en Bitmaps kunnen worden gecomprimeerd,
waardoor er minder geheugen nodig is en er sneller kan
worden afgedrukt.

Hier kan een testpagina worden afgedrukt.



Tabblad Details

Tabblad Instellingen
vastleggen

In dit scherm kan een afdruk naar een nieuwe poort of via een
nieuw netwerkpad worden verzonden, printerdrivers kunnen
worden bijgewerkt of gewijzigd en timeout-instellingen kunnen
worden geselecteerd.

In dit scherm kunnen Afdrukpoort vastleggen, Formulier en
Opdracht (infoblad, kopieén, enz.) worden geselecteerd.
Gebruiken om de toewijzing van het netwerkstation in te
schakelen of te wijzigen, om de afmetingen van de pagina te
wijzigen en een infoblad, het aantal kopieén, enzovoort, te
selecteren.



Mailboxtoren

Wanneer de mailboxtoren is geinstalleerd kunnen
afdrukopdrachten naar een mailboxvak worden verstuurd.
Mailboxen worden gewoonlijk door de systeembeheerder
toegewezen. De mailbox bevat 10 vakken.

Op de Document Centre 440/432/425 is ieder vak geschikt
voor de papierformaten A5/A4 lange kant eerst, of A3 korte
kant eerst De vakken kunnen ongeveer 100 vellen van 80 g/m2
bevatten. Elk vak beschikt over een Vak vol-sensor die
aangeeft wanneer het vak vol is; er verschijnt een bericht op
het werkstationscherm. De afdrukken worden met de
beeldzijde naar beneden in de vakken geplaatst.



Afdrukopdrachten beheren

Afdrukwachtrij

Opdrachtbeheer kan op elke afzonderlijke opdracht in de
Afdrukwachtrij worden uitgevoerd. De afdrukwachtrij omvat
alle nog niet uitgevoerde en actieve opdrachten die moeten
worden afgedrukt (gepauzeerde opdrachten worden als
actieve opdrachten beschouwd). Dit omvat ook netwerkafdruk-
opdrachten, faxafdrukopdrachten, overzichtsopdrachten en
kopieeropdrachten.

De afdrukwachtrij kan maximaal 500 opdrachten tegelijk
bevatten. Opdrachten worden in de wachtrij geplaatst overeen-
komstig de opdrachtprioriteit en -soort. Wanneer de wachtrij
vol is, worden er geen opdrachten meer aangenomen. Indien
er ruimte vrijkomt worden nieuwe opdrachten in de wachtrij
geplaatst.




Opdracht #

Naam

Soort

Eigenaar

Status

Prioriteit

Voorrang geven

Om elke opdracht te identificeren is er een nummer toegekend.

De opdrachtnaam. Voor kopieeropdrachten wordt de
standaardnaam lokaal gebruikt. Voor netwerkafdruk-
opdrachten en overzichten wordt de naam van het bestand
gebruikt. Voor ontvangen faxen is de naam het ID-nummer van
de externe fax.

Het soort opdracht. Bijvoorbeeld Kopiéren, Faxen, Afdrukken,
Proefafdrukken.

Wanneer deze toepassing is ingeschakeld, geeft de kolom de
naam weer van de persoon die de opdracht heeft gegeven.
Voor opdrachten die door een gebruiker bij het apparaat zelf
worden uitgevoerd, is de standaard weergegeven naam lokaal.
Voor opdrachten met de interne fax wordt er geen eigenaar
weergegeven. Voor LAN-faxopdrachten is het de persoon die
de opdracht geetft.

Informatie over de voortgang van een opdracht, zoals
afdrukken, scannen, formatteren.

Identificeert de afdrukprioriteit die is toegewezen aan het soort
opdracht.

De werkbalk aan de bovenkant van de afdrukwachtrij
gebruiken om opdrachten te beheren. Wanneer er een toets op
de werkbalk wordt geselecteerd, wordt er een pop-upvenster
weergegeven. Bevestigen of Opheffen selecteren om de
gevraagde handeling te voltooien.

Plaatst een opdracht voor alle andere opdrachten die dezelfde
status en prioriteit hebben. Alleen aan opdrachten met een
wachtende of vastgehouden status kan voorrang worden



Vrijgeven

Verwijderen

gegeven. Indien er aan meer dan één opdracht met dezelfde
prioriteit voorrang is gegeven, zullen de opdrachten worden
gerangschikt volgens volgorde van binnenkomst. Opdrachten
kunnen op elk moment voorrang krijgen.

Verwijdert de geselecteerde opdracht uit het geheugen en
voltooit deze volgens de instructies. Opdrachten worden
vastgehouden vanwege ontbrekende hulpbronnen, voor
bijvoorbeeld externe fax-, afdruk-, proefafdruk-, uitgestelde
afdruk- en beveiligde afdrukopdrachten.

Opdrachten voor de externe fax kunnen worden bestempeld
als Vastgehouden vanwege een onjuist papierformaat (het
vereiste origineelformaat is niet beschikbaar). Bij het vrijgeven
van een faxopdracht wordt het apparaat gedwongen de fax af
te drukken op het beschikbare papierformaat, hetgeen een
verkleining of een andere wijziging kan vereisen. De opdracht
blijft in het geheugen totdat het probleem is opgelost.

Een wachtwoord is vereist om een Beveiligde afdrukopdracht
vrij te geven. ledere gebruiker stelt zijn of haar wachtwoord in
op de driver van de applicatie voor de netwerkgebruiker. Er
kunnen verschillende wachtwoorden voor één opdracht
worden ingesteld of één wachtwoord voor alle opdrachten.
Andere opdrachten in de wachtrij passeren deze opdracht en
worden voltooid. Nadat er een probleem is opgelost, of
wanneer u gereed bent om de vastgehouden opdracht uit te
voeren, de opdracht selecteren en de toets Vrijgeven
selecteren.

Verwijdert de geselecteerde opdracht uit de afdrukwachtrij.
Nadat de opdracht is verwijderd, worden alle hulpbronnen die
zijn toebedeeld aan die opdracht ook vrijgegeven. In een open
systeem (geen toegangsbeheer), kan elke opdracht worden
verwijderd door iedere gebruiker. Indien een actieve opdracht
wordt verwijderd, stopt het apparaat meteen met afdrukken en
wordt het in de Wachtrij voltooide afdrukopdrachten geplaatst,
waar het wordt opgenomen als Geannuleerd door gebruiker.
Indien een wachtende opdracht wordt verwijderd, wordt het uit



Gegevens

Andere wachtrijen

de afdrukwachtrij verwijderd en in de Wachtrij voltooide
afdrukopdrachten geplaatst, waar het wordt opgenomen als
een geannuleerde opdracht.

Geeft extra informatie weer over de opdrachten in de
afdrukwachtrij. Voor vastgehouden opdrachten bevat het
scherm Gegevens informatie over hoe de opdracht moet
worden vrijgegeven.

Geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.

Wachtrij voltooide afdrukopdrachten

Item

Naam

Beheert voltooide afdrukopdrachten, inclusief Serverfax
(ontvangen)-opdrachten. Opdrachten worden als voltooid
beschouwd wanneer ze met succes zijn afgedrukt, of op
verzoek van de gebruiker of door een storing zijn beéindigd. De
wachtrij bevat de laatste 50 voltooide afdrukopdrachten.
Opdrachten worden beheerd in volgorde van binnenkomst en
in volgorde van voltooiing gerangschikt.

De schuifknoppen gebruiken om door de opdrachten in de
wachtrij te bladeren.

het volgnummer van de opdracht.

de naam van het origineel of de externe terminal.



Soort

Eigenaar

Status

Tijd voltooid

Gegevens

Andere wachtrijen

het soort opdracht, bijvoorbeeld Kopiéren.

de maker van de opdracht. Voor afdrukopdrachten, is dit de
persoon die de opdracht heeft gegeven.

informatie over de voortgang van de voltooide opdracht. Dit
houdt ook voltooide opdrachten, foutieve opdrachten,
opdrachten geannuleerd door de gebruikers en opdrachten
geannuleerd door het systeem in.

de tijd en datum waarop de opdracht in de wachtrij is geplaatst.

De werkbalk bovenaan de Wachtrij voltooide afdrukopdrachten
gebruiken om opdrachten te beheren.

geeft extra informatie weer over de opdrachten in de wachtrij.

geeft de andere beschikbare opdrachtwachtrijen weer.
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9 Internetservices

Internetservices gebruikt de ingebedde Web User Interface die
communicatie tussen de HTTP-server en de DC440/432/425
mogelijk maakt. Internetservices kan samen met scannen, e-
mailen, afdrukken en faxen worden gebruikt.



Standaardtoepassingen (Internetservices)

De DC440/432/425 is rechtstreeks toegankelijk indien het
IP-adres van de DC440/432/425 als URL (Universal Resource
Locator) in de browser wordt ingevoerd.

Wanneer u toegang heeft verkregen, toont de
introductiepagina van de Web Ul u de volgende opties:

> Opties

> Wachtrij

> Status

> Eigenschappen
» Onderhoud

> Hulp



Interface-opties

De volgende tabel beschrijft de verschillende
programmeeropties die beschikbaar zijn bij gebruik van

Internetservices:
Functie Actie
Pagina’s Toont de beschikbare toepassingen.
Frames Normaal een linker- of een rechterframe. Het

linkerframe bevat de statusinformatie van de
Document Centre.

Op sommige pagina’s wordt informatie in het
linkerframe getoond in boom- of directory/
mapformaat. Wanneer een pictogram of naam
wordt geselecteerd, zal de boom verder ver-
takken en/of verdere informatie in het rechter-
frame tonen.

Toepassingspagina’s

Verdeeld in een linker- en rechterframe.

Keuzerondjes voor tabblad Opties

Toegang tot de pagina met service-informatie
over Opdrachtverzending of Opgeslagen
sjablonen.

Toepassen (nieuwe instellingen,
instellingen)

Past de wijzigingen toe.

Opheffen

De pagina verlaten zonder deze bij te werken.

Apparaatindex

Toegang tot de index van Internetservices
voor de Document Centre.

Help Contextgevoelige Help wordt geleverd bij
Internetservices. De Help-toetsen en -menu’s
gebruiken om toegang te krijgen tot nadere
informatie.

Afdrukken/Faxen Verzendt een opdracht voor afdrukken of

faxen.




Functie

Actie

Verversen (status, nu, nieuwste waarden,
opdrachten)

De pagina met de nieuwe informatie
bijwerken.

Instellingen herstellen

De toepassingen worden naar de laatste
opgeslagen instellingen hersteld.

Standaardwaarden herstellen

De toepassingen worden naar hun standaard-
waarden hersteld.

Bladeren

Toegang tot de paden op het netwerk of van
lokale directory’s. De bladertoetsen ver-
schijnen niet indien Internet Explorer versie
3.0 of lager wordt gebruikt.

Homepage apparaat

Gaat naar de introductiepagina van de Docu-
ment Centre.

Wachtrij

Ververst de opdrachtenweergave.




Tabblad Opties

Er zijn twee opties beschikbaar binnen Opties.

> Opdrachtverzending wordt gebruikt om opdrachten die
gereed zijn om te worden afgedrukt, naar de Document
Centre te verzenden.

> Opgeslagen sjablonen bevat de sjablonen die in
Internetservices zijn gemaakt om Scannen naar bestand-
opdrachten te besturen.

Opdrachtverzending

> [Opties] selecteren.

> [Opdrachtverzending] selecteren. Opdrachtkenmerken
zullen worden weergegeven.

Indien nodig:
> Het aantal kopieén invoeren.
> Met behulp van de keuzelijsten, andere opties selecteren.

» De pad- en bestandsnaam invoeren of [Bladeren]
selecteren (indien beschikbaar) om het te gebruiken
bestand te selecteren.

» De groene toets [Start] op het scherm selecteren om de
opdracht te verzenden.



Opgeslagen sjablonen

Opdrachtgebaseerde tellerregistratie

Indien Opdrachtgebaseerde tellerregistratie is ingesteld op de
DC440/432/425, worden gebruikers verzocht hun
gebruikersnaam en Account-ID in te voeren voordat zij de
opdracht naar het apparaat zenden.

“Opdrachtgebaseerde tellerregistratie (optioneel)” op pagina
11-91 raadplegen voor meer informatie.

Opgeslagen sjablonen stelt gebruikers in staat om sjablonen
voor Scannen naar bestand die zich in de Document Centre
bevinden, aan te maken/wijzigen en te verwijderen. De
sjabloon zelf bepaalt de instellingen die gelden zijn voor die
scanopdracht. Deze optie zal alleen beschikbaar zijn indien
Netwerkscannen in de Document Centre is ingeschakeld.

> [Opties] selecteren.
> [Opgeslagen sjablonen] selecteren.

» De specifieke, voor de taak benodigde, opgeslagen
sjabloon selecteren.

Indien nodig de toetsen Nieuw, Verwijderen of Kopi€ren
bovenaan het scherm gebruiken om een sjabloon aan te
maken, te verwijderen of te kopiéren.

> Naar de Document Centre gaan en [Scannen] selecteren
op het aanraakscherm.



> De sjabloon selecteren.
> De documenten plaatsen en [Start] selecteren.

Voor meer informatie over opgeslagen sjablonen
“Sjabloonbeheer” op pagina 9-18 raadplegen.



Tabblad Wachtrij

Het tabblad Wachtrij stelt gebruikers in staat een opdracht in
de afdrukwachtrij van de Document Centre voorrang te geven,
te verwijderen of vrij te geven.

» [Wachtrij] selecteren. De wachtrij-informatie van de
Document Centre zal worden getoond.

> [Opdrachten verversen] selecteren om de
opdrachtenweergave bij te werken.

> De gewenste opdracht selecteren en vervolgens één van
de volgende opties selecteren:

- [Voorrang geven] om de opdracht véér andere
opdrachten in de afdrukwachtrij te verwerken.

- [Verwijderen] om de opdracht uit de afdrukwachtrij te
verwijderen.

- [Vrijgeven] om de opdracht te laten verwerken.



Tabblad Status

Het tabblad Status stelt de gebruiker in staat de huidige status
van de origineleninvoer en afdrukkenopvangbak van de
Document Centre te controleren.

> [Status] selecteren. De status van de Document Centre
wordt in het linkerframe getoond. De status van de lade,
inclusief het formaat, kleur en papiersoort, beschikbaarheid
van de lade en afdrukkenopvangbak wordt in het
rechterframe getoond. De schuifbalken gebruiken om meer
informatie te zien.

> [Status verversen] selecteren om de informatie bij te
werken.

> [Apparaat opnieuw opstarten] selecteren om het
apparaat op afstand opnieuw op te starten.



Tabblad Eigenschappen

Eigenschappen zijn de instellingen die de Document Centre en
het functioneren van het apparaat besturen.

De instellingen in het tabblad Eigenschappen kunnen alleen
door systeembeheerders worden gewijzigd.

> [Eigenschappen] selecteren.

> De gewenste optie selecteren.

De volgende tabel raadplegen voor meer informatie over de
beschikbare opties.



Eigenschappen van de toepassingen

Toepassingshaam

Actie

Algemene instelling:

Systeem

Bevat de standaardwaarden voor opdrachtop-
ties en de werkelijke locatie van de Document
Centre.

Opdrachtbeheer

Biedt de systeembeheerder de gelegenheid
verschillende groepen gebruikers wel of niet
toestemming te geven opdrachten uit de
wachtrij te verwijderen.
Papierformaatconversie

Stelt de gebruiker in staat te schakelen tussen
A4- en A3-papierformaat en tussen Letter en
Ledger voor afdrukken. Indien de toepassing
is ingeschakeld, controleert de Document
Centre de status van de papierladen voor het
vereiste papierformaat. Indien een lade niet
toegerust is voor het vereiste papierformaat,
verandert het systeem de opdracht zodanig
dat het document afgedrukt kan worden op
papier dat wel beschikbaar is.
Conflictbeheer

Deze instellingen besturen de scan-, afdruk-
en faxopdrachtprioriteiten. Kopieerprioriteit is
vastgesteld op 3 en kan niet worden gewijzigd.
Afdruk- en faxprioriteiten kunnen worden
aangepast. Indien de fax echter niet is geac-
tiveerd, is de faxprioriteit niet van toepassing.
Energiespaarstand

Stelt de tijdsinstellingen voor de energie-
spaarstand op de Document Centre in.

Emulatie:

Bevat opties voor PostScript-, PCL- of TIFF-
instellingen voor de Document Centre.




Toepassingshaam

Aansluitbaarheid:

Actie
De volgende twee opties zullen beschikbaar
zZijn:
Interfaces

Gebruikt om de poortconfiguraties te wijzigen.
Protocollen

Gebruikt om de netwerkprotocollen te wijzi-
gen.

Opties:

Stelt systeembeheerders in staat parameters
voor opgeslagen sjablonen te bekijken of in te
stellen, opslagplaatsen / sjablonenpools in te
stellen, de standaardsjabloon te wijzigen en
de printerinstellingen te wijzigen.
Internet-berichtgeving

De systeembeheerder gebruikt deze

toepassing om standaard e-mail-toepassingen

en functionaliteit in te stellen. Deze toepassing
is alleen beschikbaar nadat E-mail is
geinstalleerd op het apparaat.

* Algemeen: Hier worden de
transmissiedetails opgegeven voor
uitgaande berichten.

* E-mail-instellingen: Voor het invoeren van
het E-mail IP-adres. Toont de
eigenschappen van standaardinstellingen
en berichtinhoud.

* LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol) Directory: Toont de
eigenschappen van de LDAP-server.

+ Openbaar adresboek: Deze toepassing is
beschikbaar wanneer een Internet-
berichtgevingsservice die gebruik maakt
van in een apparaat opgeslagen adressen
wordt geinstalleerd op de machine.




Toepassingshaam

Actie

Opties (vervolg):

Authenticatieserver

Met deze toepassing kan de systeembeheer-

der de vereiste netwerkstandaardinstellingen

opgeven voor de e-mail-toepassing. Deze toe-
passing is alleen beschikbaar nadat E-mail is
geinstalleerd op het apparaat.

Algemeen

Gaat naar de standaarden voor scanop-

drachten.

+ Toevoegen aan bestaand bestand: Het
gescande document wordt onder de
gespecificeerde documentmap aan de
eerder gescande bestanden toegevoegd.

» Bestaand bestand overschrijven: Het
gescande document overschrijft de eerder
gescande bestanden onder de
gespecificeerde documentmap.

* Niet opslaan: Indien naar een bestand
wordt gescand, worden de nieuw gescande
bestanden aangemaakt onder een nieuwe
documentenmap, identiek aan de
documentnaam, zoals gespecificeerd in de
bestandsservice van de sjabloon.

* Nieuw bestand hernoemen: Indien naar
een bestand wordt gescand, krijgt het
nieuwe document een gegenereerde naam
die is afgeleid van het datum- en
tijdstempel van de bestandsserver.

Instelling Opslagplaats

Selecteert een opslagplaats op een

bestandsserver voor de configuratie.

Pool-instelling sjabloon

Gebruikt om een server op te zetten voor de

sjablonenpool.




Toepassingshaam

Actie

Opties (vervolg):

Standaardsjabloon

Geeft een basisopmaak en opties voor
gescande, afgedrukte of gefaxte documenten.
Systeembeheerders kunnen de
standaardsjablonen wijzigen. De hier
gedefinieerde instellingen zijn de standaarden
voor de gebruikerssjablonen die in Opties,
opgeslagen sjablonen zijn geselecteerd.
Afdrukinstelling

Specificeert de afdrukstandaarden voor de
Document Centre.

Serverfax-instelling

De systeembeheerder kan hiermee de
faxopslagplaats op het Web instellen.

Accessoires:

Alleen beschikbaar indien de Document Cen-
tre is uitgerust met een mailboxtoren.

Portefeuille:

Bevat de service-informatie van de Document
Centre. Contactinformatie over Xerox en het
systeem, het Document Centre-profiel, stor-
ingsoverzicht en de factureringsmeters
worden hier ook behandeld.




Tabblad Onderhoud

Onderhoud maakt het mogelijk de printerfuncties van de
Document Centre te bekijken en te testen.

> [Onderhoud] en de gewenste optie selecteren.

- Lijst met lettertypen toont een weergave van PCL- en
PostScript-fonts.

- Testpagina afdrukken zorgt ervoor dat het apparaat een
testpagina afdrukt.

- Overzichten toont een lijst met overzichten die kunnen
worden afgedrukt.



Tabblad Hulp

Tabblad Hulp gebruiken om toegang te krijgen tot de
internetkoppelingen voor software-, browser- en Xerox-
ondersteuning.

> [Hulp] selecteren.

> De optie om toegang te krijgen tot de relevante informatie,
selecteren.



Scannen met Internetservices

Dit onderdeel geeft uitleg over de onderdelen, functies en
procedures voor Netwerkscannen of Scannen naar bestand.
Voor meer informatie de Document Centre 440/432/425
Handleiding voor de systeembeheerder, Hoofdstuk 6 van deze
Handleiding voor de gebruiker en de CentreWare
documentatie raadplegen.

Groeps- en gebruikersopslagplaatsen

Opslagplaatsen zijn mappen of opslagbestemmingen opgezet
op een server, waar door scannen verkregen bestanden en
opgeslagen documenten worden vastgehouden. Documenten
kunnen zowel naar een groeps- als een
gebruikersopslagplaats worden gescand.

Groepsopslagplaatsen worden door Internetservices
gecontroleerd indien zij door de systeembeheerder als een
scanbestemming zijn gedefinieerd. Deze opslagplaatsen zijn
ingesteld op de pagina Eigenschappen, Opties, Opgeslagen
sfablonen, Instelling Opslagplaats. De toepassing controleert
het bestaan van een scan-gebruikersnaam, toegangscode en
pad. Er kunnen maximaal 5 groepsopslagplaatsen (1
standaard en 4 extra) worden gedefinieerd. Nadat de
opslagplaatsen zijn geinstalleerd, zijn ze voor gebruikers als
keuzes aanwezig bij het wijzigen van sjablonen.

Gebruikersopslagplaatsen worden niet door Internetservices
gecontroleerd. Daarom moet bij het definiéren van
gebruikersopslagplaatsen de gespecificeerde map op de
bestandsserver of lokale schijf voorkomen.
Gebruikersopslagplaatsen zijn specifiek voor een bepaalde
sjabloon en kunnen door beheerders worden gedefinieerd op
de pagina Eigenschappen, Opties, Opgeslagen sjablonen,
Standaardsjabloon of door gebruikers op de pagina Opties,
Opgeslagen sjablonen. Indien een sjabloon die een
gebruikersopslagplaats bevat, door de gebruiker wordt



Sjablonenpools

Sjabloonbeheer

geselecteerd, moet op de Document Centre de juiste
gebruikersnaam en toegangscode worden ingevoerd om
toegang te krijgen tot die opslaglocatie.

Sjablonenpools zijn mappen waar scansjablonen worden
opgeslagen. Met Internetservices kan een bestaande map op
een bestandsserver worden toegewezen als een pool voor
DC440/432/425-sjablonen.

Sjablonen worden gebruikt voor scan-, fax- of
afdrukopdrachten die worden uitgevoerd via het
bedieningspaneel van de DC440/432/425. Gebruikers kunnen
een sjabloon selecteren om deze ongewijzigd te gebruiken, of
Internetservices gebruiken om een nieuwe aan te maken of
een bestaande te wijzigen.

De volgende drie toetsen worden gebruikt om sjablonen te
beheren in Opties/Opgeslagen sjablonen:

Toets Handeling
[Nieuw] Maakt een nieuwe sjabloon met de
standaardsjabloonkenmerken.
[Verwijderen] Verwijdert de geselecteerde sjabloon.
[Kopiéren] Kopieert de geselecteerde sjabloon

naar een nieuwe hernoemde
sjabloon.




Sjabloonsamenvatting

Via Opties, Opgeslagen sjablonen of Eigenschappen, Opties,
Standaardsjabloon kan toegang worden verkregen tot
individuele sjabloonsamenvattingen. Deze bevatten informatie
over de huidige scan-, afdruk-, of faxinstellingen van de
sjabloon. De samenvatting bevat de sjabloonnaam en de
geselecteerde services voor de sjabloon, samen met de
parameters die voor iedere gedefinieerde service zijn
gespecificeerd.

Sjabloonservices

Opties geven toegang tot de bestands-, fax-, afdruk en
scanparameters voor sjabloonbewerking. Deze worden door
de systeembeheerder gedefinieerd op de standaardsjabloon,
maar gebruikers kunnen de parameters van een sjabloon in
Opgeslagen sjablonen wijzigen door een nieuwe sjabloon aan
te maken of een bestaande sjabloon te wijzigen. U kunt
bijvoorbeeld voor een specifieke scansjabloon een
gebruikersopslagplaats definiéren in een Bestandsservice. Het
minimale vereiste is dat Bestands- of Faxservice voor een
sjabloon moet zijn gespecificeerd.

De volgende tabel toont de beschikbare services voor
Bestand, Fax, Lokale kopie afdrukken en Scannen die in een
sjabloon kunnen worden gedefinieerd en de beschikbare
parameters of opties voor elk van deze services. Deze
verschijnen in het selectievakje Opties in een sjabloon.



Opties

Parameters

Beschrijving

Bestand

Scannen naar PaperPort-
bureaublad

Geeft aan dat de sjabloon wordt
gebruikt om te scannen met de
applicatie Visioneer PaperPort.

Opslagbestemming

Definieert het adres of pad voor de
netwerklocatie voor gescande doc-
umentbestanden.

Protocollen

Dit protocol wordt op het netwerk
gebruikt: TCP/IP of NetWare.

Type opslagplaats

Groeps- of gebruikersopslagplaats
voor gescande document-
bestanden.

IP-adres van
bestandsserver
(TCPIIP)

IP-adres en optioneel poortnummer
van de server.

Servernaam (NetWare)

Naam van de server.

Servervolume (NetWare)

NetWare-volumenaam.

NDS-context (NetWare)

NDS-context.

NDS-structuur (NetWare)

NDS-structuur.

Aanmeldnaam

Aanmeldnaam, gebruikt om toe-
gang tot de opslaglocatie te krijgen.




Opties

Parameters

Beschrijving

Pad naar document
(NetWare)
directorypad (TCP/IP)

Dit is de locatie op de server waar
naartoe bestanden zullen worden
verplaatst. Voor NetWare, kan dit
een absolute of relatieve NDS-con-
text (naast een volumenaam en
directorypad) omvatten indien het
pad waar naartoe de bestanden
moeten worden verplaatst zich in
een andere NDS-context bevindt
dan de NDS-context van de Net-
Ware-aanmelding.

Opslagbeleid

Definieert hoe gescande uitvoerbe-
standen moeten worden
opgeslagen. Geldige keuzes zijn
Overschrijven, Toevoegen, Nieuw
unieke naam, Nieuw Auto-genere-
ren.

Origineelnaam

Definieert de mapnaam voor Sin-
gle-page TIFF-beeldbestanden, of
de naam van het beeld voor PDF of
Multi-Page TIFF.

Beeldformaat uitvoer

Biedt een keuze uit 3 formaten -
PDF, TIFF of TIFF (Multi-page).

Opdrachtenlog UIT

Hierdoor wordt het opdrachtlog
“niet overgebracht” met de ges-
cande gegevens/bestanden.

Fax

Onmiddellijk of Uitgesteld

Zend fax nu of op een specifieke
tijdstip.

Faxontvangers

Waar de fax naartoe wordt
gezonden.

Telefoonnummer

Faxnummer van de geadresseerde.




Opties

Parameters

Beschrijving

Telefoonlijst

Faxnummers toevoegen of verwij-
deren uit de telefoonlijst van de
Document Centre.

Lokale Aantal kopieén Definieert hoeveel kopieén moeten
kopie worden afgedrukt.
afdrukken
Nieten (indien Zorgt voor het nieten van de afdruk-
afwerkeenheidoptie ken.
beschikbaar is)
Scannen |Basis Selecteert gescande invoer- en

afdrukkendocumentinstellingen.

Origineelsoort

Soort document dat wordt gescand.
Selecties zijn:

Auto: de Document Centre bepaalt
automatisch de soort origineel.
Tekst: originelen die voornamelijk
bestaan uit tekst, lijntekeningen of
volvlakken.

Foto: originelen die voornamelijk
uit foto’s bestaan.

Auto-belichting

Compenseert de lage densiteit van
een origineel document en levert
een afdrukbeeld met een achter-
grond die hoofdzakelijk wit is.

Lichter maken / Donkerder
maken

Past de helderheid van de ges-
cande beelden aan in verhouding
tot de helderheid van het papieren
origineel.

Type opdracht

Selecteert het aantal te scannen
zijden (1- of 2-zijdig) en hoe de
pagina’s worden gescand (kop/kop
of kop/staart).




Opties Parameters Beschrijving
Resolutie Selecteert de resolutie in dots per
inch.
Scherpte Selecteert de scherpte en duidelijk-

heid van de beelden van het docu-
ment dat wordt gescand.

Beeldformaat

Stelt de pagina-afmetingen voor het
ingevoerde en gescande documen-
tenbestand in.

Origineelformaat

Selecteert de afmetingen van het
origineel. Het oorspronkelijke for-
maat kan worden gedetecteerd als
auto, voorinstelling of speciaal.

Opgeslagen formaat

Stelt de afmetingen van de afdruk
in.

Zelfde als het origineel (stan-
daard): creéert automatisch een
afdrukbeeld dat overeenkomt met
de afmetingen van het gescande
document.

Voorinstelling: specificeert een
standaard ondersteund formaat
voor de afdrukken.

Speciaal: een uniek formaat voor
de afdrukken specificeren.




Opties

Parameters

Beschrijving

Verkleinen/Vergroten

Stelt verkleining of vergroting in.
Selecties zijn:

Auto: berekent automatisch het
juiste formaat van het geschaalde
beeld, zodat het zonder bijsnijden
binnen de afmetingen van de
afdruk past.

Normaal: activeert het Scale Pre-
serving Aspect Ratio-veld dat de
proportionele verkleining of vergrot-
ing van een beeld mogelijk maakt.
Type het percentage (50 - 200) in
dat benodigd is om het beeld te
verkleinen of te vergroten.
Speciaal: activeert het Scale With-
out Preserving Aspect Ratio-veld
dat de disproportionele verkleining
of vergroting van een beeld
mogelijk maakt. Type het percent-
age (50 - 200) in waarmee u het
beeld wilt verkleinen of vergroten.

Randen wissen / Kader

Wissen

Deze instelling selecteren om de
vlekken, perforaties, nietgaatjes,
vouwen of donkere strepen die op
de rand van een origineel kunnen
voorkomen te wissen. U kunt
verontreinigingen in de buitenste 0
tot 15 mm van de pagina wissen.
Selecties zijn:

Uit: er zullen geen verontreinigin-
gen worden gewist.

Kader wissen: stelt u in staat om
aan alle kanten van een pagina
evengrote delen te wissen.
Randen wissen: stelt u in staat om
aan elke kant van de pagina
onevenredige gebieden te wissen.




Veldnaam:

Invoervak bedieningspaneel:

Standaardwaarde:

Documentbeheervelden

De toepassing Documentbeheervelden stelt de gebruiker in
staat verschillende programmeerbare gegevens aan een
opdracht toe te voegen als deze naar een opslagplaats wordt
gescand. De gescande opdracht zal met deze informatie in het
Opdrachtenlog worden opgeslagen. Het opdrachtenlog is
toegankelijk voor software van derden en de
Documentbeheer-informatie kan worden opgehaald met het
gescande bestand.

Hieronder worden de opties beschreven die beschikbaar zijn
indien een sjabloon met Documentbeheervelden-informatie
wordt aangemaakt:

Definieert een naam voor de Documentbeheervelden-
gegevens. Deze waarde wordt niet op het aanraakscherm van
de Document Centre getoond. De veldnaam wordt door de
software van derden gebruikt om toegang te krijgen tot de
Documentbeheervelden-gegevens. Er kunnen maximaal 128
tekens worden ingevoerd. Deze optie kan niet leeg worden
gelaten.

Definieert het promptbericht dat aan de gebruiker moet worden
getoond op de Document Centre. Er kunnen maximaal 50
tekens worden ingevoerd, alhoewel er slechts 25 tekens op het
aanraakscherm zullen worden getoond. Deze optie wordt
getoond, maar kan niet op het aanraakscherm worden
gewijzigd.

Definieert de daadwerkelijke gegevens die aan een specifieke
gebruikersprompt op het bedieningspaneel zullen worden
toegeschreven. Deze waarde kan iedere waarde bevatten,
inclusief lege waarden, en kan door de gebruiker op het
apparaat worden gewijzigd. Er kunnen maximaal 128 tekens
worden ingevoerd, alhoewel er slechts 60 op het apparaat
zullen worden getoond.

Naar de veldnaam, gebruikersprompt en standaardwaarde
wordt verwezen als een enkele Documentbeheervelden-
vermelding. Voor elke sjabloon kunnen maximaal zes
vermeldingen worden geprogrammeerd.



Sjabloonbewerkingen

Zodra een systeembeheerder de opslagplaatsen en
standaardsjablonen heeft gedefinieerd, zijn de sjablonen
beschikbaar voor gebruik. Gebruikers kunnen met Opgeslagen
sfablonen de sjablonen gebruiken en wijzigen. Het volgende
raadplegen voor informatie over het maken, kopiéren en
wijzigen van een sjabloon.

Een nieuwe sjabloon aanmaken:
> [Opgeslagen sjablonen] selecteren.

> [Nieuw] selecteren. De instellingen van de
standaardsjabloon worden gebruikt om een nieuwe
sjabloon te maken.

> De sjabloondetails invoeren.

> Een optie voor de sjabloon selecteren.

> [Toepassen] selecteren.

De nieuwe sjabloon verschijnt in het linkerframe en wordt met
een gespecificeerde naam gemaakt.

> [Scannen] en/of [Fax] en/of [Bestand], zoals van
toepassing in de sjabloon, selecteren en aanvullende
wijzigingen in de sjabloon die verband houden met de
geselecteerde service, toepassen en [Nieuwe
toepassingen uitvoeren] selecteren.



Een sjabloon wijzigen:
> [Opgeslagen sjablonen] selecteren.
> De gewenste sjabloon selecteren.

> Het servicegebied dat u wilt wijzigen selecteren en de
gewenste wijzigingen maken.

> [Nieuwe toepassingen uitvoeren] selecteren.

> [Instellingen herstellen] selecteren om de sjabloon naar
de laatste opgeslagen waarden te doen terugkeren.

Een sjabloon kopiéren:
> [Opgeslagen sjablonen] selecteren.
> De gewenste sjabloon selecteren.

> [Kopiéren] selecteren. Een kopie van de sjabloon
verschijnt automatisch op het scherm.

> Een nieuwe naam voor de sjabloon, een optionele
sjabloonbeschrijving en indien benodigd, de eigenaar van
de sjabloon invoeren.

> [Toepassen] selecteren. Een exacte kopie van de originele
sjabloon (alle serviceparameters blijven gehandhaafd) met
een nieuwe naam, verschijnt in het linkerframe.

» Deze sjabloon selecteren en de nodige wijzigingen maken.



Scannen naar bestand

Een sjabloon verwijderen:
> [Opgeslagen sjablonen] selecteren.
» De sjabloon die u wilt verwijderen selecteren.

> [Verwijderen] selecteren. De sjabloon wordt automatisch
verwijderd uit het linkerframe en het scherm keert terug
naar het beginscherm [Opgeslagen sjabloon].

Voordat een document wordt gescand en een elektronisch
bestand wordt gemaakt, moeten gebruikers eerst de
parameters voor de opdracht instellen op een sjabloon in
Internetservices. De sjabloon kan dan worden geselecteerd en
het origineel kan in de DC440/432/425 worden gescand. De
gescande bestanden worden vervolgens naar een groeps- of
gebruikersopslagplaats opgeslagen.

Naar een groepsopslagplaats scannen:

> Een scansjabloon aanmaken voor Scan- en
Bestandsservices. “Sjabloonbewerkingen” op pagina 9-26
raadplegen voor informatie over het aanmaken van een
sjabloon.

> De sjabloon selecteren. In de bestandsservice van de
sjabloon [Algemeen] als de opslagplaats selecteren en een
pad van één van de vooraf gedefinieerde
opslagplaatsservers kiezen.

> De sjabloon selecteren op het bedieningspaneel van de
Document Centre.

> Het document op de Document Centre scannen. Het
document wordt naar een groepsopslagplaats gescand.



Naar een gebruikersopslagplaats scannen:

> Een scansjabloon aanmaken voor scan en
bestandsservices. “Sjabloonbewerkingen” op pagina 9-26
raadplegen voor informatie over het aanmaken van een
sjabloon.

> Een sjabloon selecteren en het pad naar een
gebruikersopslagplaats wijzigen door Gebruiker als
opslagplaatstype te selecteren in de bestandsservice van
de sjabloon en een nieuw pad in te voeren.

» De sjabloon selecteren op het bedieningspaneel van de
Document Centre. In Toegevoegde toepassingen,
Opslaginstellingen, Aanmeldnaam/toegangscode de
toegangscode voor de gebruikersopslagplaats invoeren.

> Het document naar de Document Centre scannen. Het
document wordt naar de gebruikersopslagplaats gescand.

Met behulp van PaperPort een gescand
document ophalen

Om een elektronisch bestand te bewerken, eerst het document
scannen en het daarna binnenhalen in een applicatie,
waarmee u TIFF-bestanden kunt bewerken, zoals PaperPort.

» Een scansjabloon voor scan- en bestandsservices
aanmaken. “Sjabloonbewerkingen” op pagina 9-26
raadplegen voor informatie over het aanmaken van een
sjabloon.

Of

> [Scannen naar PaperPort] selecteren in de
Internetservices-sjabloon.

> De sjabloon op de Document Centre selecteren.



» Het document scannen. Het document wordt naar de
opslagplaats gescand.

> Naar [PaperPort] gaan en het gescande documentbestand
in PaperPort binnenhalen.



Scannen naar fax

Om tijd te besparen bij het versturen van faxen, kunnen
gebruikers met behulp van Internetservices Scannen naar fax-
sjablonen instellen.

> Een sjabloon voor Faxservices maken.
“Sjabloonbewerkingen” op pagina 9-26 raadplegen voor
informatie over het maken van een sjabloon.

» Het faxnummer van de geadresseerde invoeren. Er kunnen
maximaal 100 karakters worden ingevoerd.

» De faxsjabloon in de Document Centre selecteren.

» Het document scannen. Het document wordt gefaxt.

Scannen met lokale kopie

Een papieren origineel kan worden gescand en geconverteerd
naar een elektronisch formaat en worden afgedrukt.

> In Internetservices een sjabloon aanmaken voor Bestand
en Afdrukken met Lokale kopieservices.
“Sjabloonbewerkingen” op pagina 9-26 raadplegen voor
informatie over het maken van een sjabloon.

> De voor de sjabloon benodigde toepassingen selecteren.
» De sjabloon in de Document Centre selecteren.

> Het document laden en [Starten] selecteren.



» Het document wordt afgedrukt in overeenstemming met de
instellingen Lokale kopie in de sjabloon.

TIP: Sjablonen die Lokale kopie faxen of afdrukken kunnen
met behulp van deze toepassing worden geselecteerd.
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Problemen oplossen

De volgende vragen doorlezen indien u bij gebruik van
Internetservices een probleem tegenkomt. Voor verdere hulp
kunt u contact opnemen met de systeembeheerder.

> Gebruikt u de juiste browserversie?

> Heeft u het juiste IP-adres voor de Document Centre in de
browser ingevoerd?

> Wordt de Document Centre op het netwerk gefilterd of
geblokkeerd?

> Bevindt de Document Centre zich binnen een zogenaamde
firewall?

> Is de Document Centre voor HTTP geconfigureerd?
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10 Papier en ander afdrukmateriaal

In de Document Centre 440/432/425 kan een verscheidenheid
aan papier en ander afdrukmateriaal worden gebruikt. Dit
hoofdstuk bevat informatie over het plaatsen van papier en
ander afdrukmateriaal in de Document Centre 440/432/425 en
aanbevelingen voor de verschillende soorten papier en
afdrukmateriaal dat in de papierladen van het apparaat kan
worden geplaatst.



Papier plaatsen

Wanneer een papierlade wordt geopend, neemt de
Document Centre 440/432/425 aan dat er meer papier moet
worden geplaatst. Op het aanraakscherm verschijnt een pop-
upvenster waarin kan worden aangegeven dat de papiersoort
en de bijpbehorende kenmerken moeten worden gewijzigd, of
dat het reeds aanwezige afdrukmateriaal moet worden
aangevuld. Pagina pagina 3-19 raadplegen voor meer
informatie over het programmeren van de kenmerken van de
papierladen.

Papier gereedmaken voor plaatsing

Alvorens het papier in de papierladen te plaatsen, de randen
van het papier uitwaaieren. Op deze manier worden vellen die
in de verpakking aan elkaar zijn gaan plakken, van elkaar
losgemaakt. Hierdoor wordt de kans op papierstoringen
kleiner.

Papier in papierladen plaatsen

Afhankelijk van de configuratie van de DC440/432/425, zijn er
maximaal vier papierlades beschikbaar.



> De papierlade uit het
apparaat (naar u toe)
trekken.

> Het scherm Kenmerken lade
wordt op het aanraakscherm
weergegeven.

TIP: Om papierstoringen en foutieve papierinvoer te

vermijden, geen papier plaatsen bovenop papier dat mogelijk
nog in de lade ligt. Achtergebleven papier verwijderen,

Stapelen en opnieuw plaatsen bovenop het nieuw te
afdrukmateriaal.

plaatsten
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> Indien nodig de papier-
geleiders bijstellen zodat de
papierstapel niet kan
verschuiven.

- Om de zijgeleider los te
maken, op de tab drukken
en de geleider naar de
nieuwe positie schuiven.
De tab wordt
teruggeplaatst wanneer de
geleider correct is
geplaatst.

Om de linkergeleider aan
te passen, de geleider
optillen en naar de nieuwe
positie schuiven. Wanneer
deze niet correct wordt
geplaatst, past de geleider
niet in de sleuf.

Achterste geleider Zijgeleider

» Zorgen dat de geleiders goed
in de sleuven zijn geplaatst.
Wanneer het papier niet
stevig tegen de zijkanten van
de papierlade en de geleiders
is aangeschoven, kunnen
papierstoringen optreden.
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> Het papier correct in de lade
plaatsen (zie hiervoor de
aangebrachte labels). In elke
papierlade is in de hoek
linksvoor een pijl
aangebracht. Een van de
hoeken van de papierstapel
in deze hoek plaatsen en
stevig aandrukken, zodat de
pijl wordt bedekt.

» Geen papier plaatsen boven
de Max-vullijn.

» Wanneer de papiergeleiders
verschoven zijn, de geleiders
zodanig verschuiven dat
deze het papier in de lade net
raken.

> De papierlade sluiten.

> [Bevestigen] selecteren in
het scherm Kenmerken lade.

OPMERKING: Indien u een
ander type of kleur papier
plaatst, de vereiste
toepassingen opnieuw
programmeren in [Kenmerken
wijzigen].

OPMERKING: Hoewel het papier niet in dezelfde richting
hoeft te zijn geplaatst als de originelen, is de snelheid van de
Document Centre 440/432/425 wat lager wanneer het
apparaat bij opdrachten het beeld moet draaien.
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Handmatige invoer

Papier kan zowel met de korte kant eerst (KKE) als met de
lange kant eerst (LKE) worden ingevoerd. Lange kant eerst
(LKE) geldt echter als standaardrichting.

Lange kant eerst (LKE) Korte kant eerst (KKE)

OPMERKING: Het combineren van papierstandaarden kan
leiden tot beeldverlies.

De handmatige invoer kan worden gebruikt voor een grote
verscheidenheid aan afdrukmateriaal. De tabel op pagina 10-
14 raadplegen voor meer informatie.

De handmatige invoer bevindt zich aan de linkerkant van het
apparaat, onder de linkeropvangbak. Het ladeverlengstuk kan
worden uitgetrokken voor grotere papierformaten.

Nadat het papier in de lade is geplaatst, verschijnt een pop-
upvenster op het aanraakscherm waarin de kenmerken
kunnen worden gewijzigd. Het papiersoort, het formaat of de
kleur programmeren voor het papier in de lade.

OPMERKING: Het papierformaat, de papierkleur en de
papiersoort die in het venster Kenmerken wijzigen worden
geprogrammeerd, moeten hetzelfde zijn als het
afdrukmateriaal dat in de lade is geplaatst om onnodig
verbruik van toner en papierstoringen te voorkomen.
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TIP: Om bij het plaatsen van papier van 120 g/m? of zwaarder,
perfecte prestaties te garanderen, wordt aangeraden in het
scherm Kenmerken lade als Type de optie Zwaar te
selecteren.

Handmatige invoer met linkeropvangbak

> Het papier correct in de
handmatige invoer plaatsen
volgens de labels op het
apparaat en erop letten, dat
het papier in de
rechtervoorhoek wordt
geplaatst. Geen papier
plaatsen boven de vullijn.

> De achterste geleider in de
richting van het papier
schuiven tot deze de rand
van de stapel net raakt.
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Handmatige invoer met grote papierlade en
afwerkeenheid

» De grote papierlade en de
afwerkeenheid (één eenheid)
van het apparaat
wegschuiven.

> Papier in de handmatige
invoer plaatsen zoals
hiervoor werd beschreven.

» De eenheid weer tegen het
apparaat schuiven.

TIP: Wanneer bij het uitpakken van het papier de plakrand
van de verpakking aan de bovenkant zit, het papier, nadat het
is uitgepakt, eerst omdraaien alvorens het in de handmatige
invoer te plaatsen. Dit voorkomt krulling van het papier.

Enveloppenlade (optioneel)

De enveloppenlade is een lade die alleen op de positie van
lade 1 past. Er kunnen maximaal 70 enveloppen van 90 g/m2
worden geplaatst en de lade accepteert envelopformaten van
164 x 99 mm tot 253 x 177 mm. Enveloppen voor mailings
moeten ten minste 101 mm breed en tussen 152 en 240 mm
lang zijn. Envelopformaten die worden aanbevolen, zijn onder
andere DL en C5. Aanbevolen typen enveloppen zijn
enveloppen met de klep langs de lange kant en enveloppen
met de klep langs de korte kant.
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> Lade 1 openen. De lade aan
beide kanten vastpakken,
voorzichtig optillen en uit het
apparaat verwijderen.

> De enveloppenlade plaatsen.

OPMERKING: Wanneer de
enveloppenlade is geplaatst,
verschijnt op het
aanraakscherm Kenmerken
envelop-

penlade. Bevestigen selecteren
om het getoonde formaat te
accepteren of Enveloppen-
formaat wijzigen selecteren om
het formaat te wijzigen.

OPMERKING: Enveloppen mogen uitsluitend enkelzijdig

worden bedrukt.

VOORZICHTIG: Om onnodige schade aan een lade, nadat
deze is verwijderd, te voorkomen, altijd controleren of
deze op een glad opperviak, zoals een bureaublad, is

geplaatst of opgeborgen.

OPMERKING: De enveloppenlade past alleen op de positie

van lade 1.

De enveloppenlade plaatsen
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» De geleiders in de lade
aanpassen aan het
enveloppenformaat.

> Grote enveloppen LKE
plaatsen met de klep naar
beneden.

> Enveloppen met de klep aan
de zijkant plaatsen met de
vouwzijden aan de
rechterkant.

> De enveloppen met de
opening naar beneden in de
lade plaatsen. Bij DL-
enveloppen met de klep
langs de lange kant, moet de
klep zich aan de linkerkant
bevinden.

OPMERKING: Controleren of de papierladegeleiders de
stapel geladen enveloppen precies raken.

Grote papierlade (optioneel)

De grote papierlade is een optie op de

Document Centre 440/432/425. De grote papierlade
accepteert papier in gewicht variérend van 60 tot 200 g/mz. Er
kunnen echter maximaal 2.000 vellen A4 van 80 g/m? in de
grote papierlade worden geplaatst.

OPMERKING: Om bij het plaatsen van papier van 120 g/m*
of zwaarder, perfecte prestaties te garanderen, wordt u
aangeraden in het scherm Kenmerken lade als Type de optie
Zwaar te selecteren.
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Papier in de grote papierlade plaatsen

» De hendel aan de voorkant
gebruiken om de grote
papierlade te openen. De
papierlift in de lade zakt naar
beneden.

» Het scherm Kenmerken lade
wordt weergegeven op het
aanraakscherm.

» Papier stevig tegen de
rechterkant van de lade
plaatsen.

» De grote papierlade sluiten.
De papierlift komt omhoog
om het papier in de positie
voor gebruik te plaatsen.

> [Bevestigen] selecteren in
het scherm Kenmerken lade.

OPMERKING: Indien u een
ander type of kleur papier
plaatst, de vereiste
toepassingen opnieuw
programmeren in Kenmerken
wijzigen.
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Auto-ladenverwisselen

Deze toepassing moet worden ingeschakeld op het apparaat.
Contact opnemen met de getrainde operateur voor hulp.

Wanneer er meer dan één lade met hetzelfde formaat en soort
papier is gevuld en de actieve lade leegraakt, schakelt de
Document Centre 440/432/425 automatisch over naar de
andere lade. Dit heet Auto-ladenverwisselen. De

Document Centre 440/432/425 wisselt echter niet automatisch
over naar de andere lade waarin een ander formaat of een
andere soort of kleur papier zit.

Het is mogelijk om niet-actieve papierladen te openen en bij te
vullen terwijl de Document Centre 440/432/425 actiefis. Echter
nooit de actieve lade openen. Hierdoor stopt het apparaat.



Papier opslaan en behandelen

Altijd papier van goede kwaliteit en bestemd voor
kopieerapparaten gebruiken in de Document Centre 440/432/
425,

Beschadigd, gekreukt of vochtig papier kan papierstoringen
veroorzaken en leiden tot een verminderde afdrukkwaliteit. De
volgende eenvoudige regels volgen bij de opslag van papier:

- Papier opslaan in droge ruimten uit de buurt van extreme
warmte en kou zoals een radiator of open ramen.

- Papier niet op de vloer, maar plat op een plank of pallet
leggen.

- Papier pas uit de doos halen en uitpakken wanneer het
moet worden gebruikt.

- Overgebleven papier terugleggen in de verpakking en
deze weer dichtplakken.



Ander afdrukmateriaal

In de Document Centre 440/432/425 kan een groot aantal
soorten afdrukmateriaal worden gebruikt. De navolgende tabel
raadplegen voor speciale aanbevelingen.

Gebruik van afdrukmateriaal en aanbevelingen

Afdrukmateriaal Gebruik Aanbeveling

A6 Briefkaartpapier Briefkaarten, kleine Laden 1, 2, 3, 4: Niet in

formulieren deze laden gebruiken.

* Handmatige invoer: KKE
invoeren (briefkaarten
kunnen niet tweezijdig
worden bedrukt). Voor
tweezijdig afdrukken, papier
door handmatige invoer
voeren, vervolgens
omdraaien en opnieuw
doorvoeren om de tweede
zijde te bedrukken.

* Grote papierlade: Niet in
deze lade gebruiken.




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

Ab5-papier

Facturering,
rekeningafschriften

Lade 1: LKE, max. 500

vellen (80 g/m?).

Laden 2, 3, 4: Niet in deze
lade gebruiken.
Handmatige invoer: LKE,

max. 50 vellen (80 g/m?). Bij
afdrukken vanaf werkstation,
papier KKE plaatsen; bij het
maken van kopieén, LKE
plaatsen.

Ad-briefpapier

Standaard-
documenten, brieven,
formulieren

Laden 1, 2, 3, 4: KKE of
LKE, max. 500 vellen

(80 g/m?).

Handmatige invoer: KKE of
LKE, max. 50 vellen

(80 g/m?). (A4-papier, KKE,
kan niet in de handmatige
invoer worden geplaatst
wanneer opdrachten via het
netwerk worden afgedrukt.)
Grote papierlade: LKE,

max. 2000 vellen (80 g/m?).

A4 Xerox-kringlooppa-
pier

Standaard-
documenten

Laden 1, 2, 3, 4: KKE of
LKE, max. 500 vellen

(80 g/m?).

Handmatige invoer: KKE of
LKE, max. 50 vellen

(80 g/m?). (A4-papier, KKE,
kan niet in de handmatige
invoer worden geplaatst
wanneer opdrachten via het
netwerk worden afgedrukt.)
Grote papierlade: LKE,

max. 2000 vellen (80 g/m?).




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

216 x 356 mm
Legal (groot folio)

Documenten van legal-
formaat

Laden 1, 2, 3, 4: KKE, max.
500 vellen (80 g/m?).
Handmatige invoer: KKE,

max. 50 vellen (80 g/m?).
Grote papierlade: Niet in
deze lade gebruiken.

A3 (de Document Cen-
tre 440/432/425 heeft
64 MB geheugen
nodig, anders kan het
apparaat niet op dit for-
maat afdrukken)

Grote of vergrote docu-
menten, grootboeken

Laden 1, 2, 3, 4: KKE, max.

500 vellen (80 g/m?).
Handmatige invoer: KKE,
max. 50 vellen (80 g/mz).
Grote papierlade: Niet in
deze lade gebruiken.

A4 Voorgeboord papier

Ringbanden met 3, 4
en 7 gaten

Laden 1, 2, 3, 4: LKE met
gaten links (voor tweezijdig
afdrukken met gaten rechts
plaatsen), max. 500 vellen
(80 g/m?).

Handmatige invoer: LKE
met gaten rechts (voor
tweezijdig afdrukken met
gaten links plaatsen). KKE
met gaten naar de
achterkant van het apparaat
wijzend (voor tweezijdig
afdrukken met gaten naar de
voorkant van het apparaat
wijzend), max. 50 vellen

(80 g/m?).

Grote papierlade: LKE met
gaten rechts (voor tweezijdig
afdrukken met gaten links
plaatsen), max. 2000 vellen

(80 g/m?).




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

Voorbedrukt papier,
briefhoofd

Zakelijke correspon-
dentie, mailings en
advertentiemateriaal

Laden 1, 2, 3, 4: KKE of
LKE, beeldzijde naar boven
(voor tweezijdig afdrukken
beeldzijde naar beneden).
Handmatige invoer: KKE of
LKE, beeldzijde naar
beneden (voor tweezijdig
afdrukken, beeldzijde naar
boven).

Grote papierlade: LKE,
beeldzijde naar beneden,
max. 2000 vellen (voor
tweezijdig afdrukken
beeldzijde naar boven).
Eerst proefafdruk maken;
indien mogelijk altijd
voorbedrukt papier met
ultraviolet-gedroogde of
oxiderende inktsoorten
gebruiken.

Tabbladen

Pagina’s met uitstek-
ende tabs om vellen
van elkaar te scheiden

Laden 1, 2, 3, 4: Niet in
deze laden gebruiken.
Handmatige invoer: Max.
10 tabbladen plaatsen. LKE,
met de tabs aan de
buitenkant.

Grote papierlade: Niet in
deze lade gebruiken.




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

Enveloppen

Voor meer informatie
pagina pagina 10-8
raadplegen.

Voor mailings

Laden 1, 2, 3, 4: Niet in
deze laden gebruiken.
Handmatige invoer: Niet in
deze lade gebruiken.

Grote papierlade: Niet in
deze lade gebruiken.
Enveloppenlade: (vervangt
lade 1) achterstevoren
plaatsen met opening naar
beneden wijzend. De
gomrand dient de achterste
rand te zijn.

Invoegingen,
gekleurd papier (stan-
daard)

Scheidingsvellen

Laden 1, 2, 3, 4: KKE of
LKE, Max. 500 vellen

(80 g/m?).

Handmatige invoer: KKE of
LKE, max. 50 vellen

(80 g/m?).

Grote papierlade: LKE,
bandzijde naar beneden.

Xerox-etiketten 8, 12,
16 en meer dan 24
etiketten (33-op-1
etiketten worden niet
aanbevolen)

Zelfklevende etiketten
voor enveloppen en
verpakkingen

Laden 1, 2, 3, 4: LKE of
KKE, beeldzijde naar boven.
Handmatige invoer: LKE of
KKE, beeldzijde naar
beneden.

Grote papierlade: LKE,
beeldzijde naar beneden.




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

Karton (gewoonlijk
200 g/m?).

Omslagen,
visitekaartjes

Laden 1, 2, 3, 4: Niet in
deze laden gebruiken.
Handmatige invoer: LKE of
KKE, beeldzijde naar boven.
De prestatie wordt mogelijk
negatief beinvioed wanneer
afdrukmateriaal van

160 g/m? - 200 g/m?, KKE,
wordt ingevoerd.

Grote papierlade: LKE,
beeldzijde naar beneden.

Omslagen

Boekjes

Laden 1, 2, 3, 4: LKE of
KKE, beeldzijde naar boven.
Handmatige invoer: LKE of
KKE, beeldzijde naar
beneden.

Grote papierlade: LKE,
beeldzijde naar beneden.




Afdrukmateriaal

Gebruik

Aanbeveling

Transparanten (helder,
met verwijderbare strip
en met papieren acht-
erzijde).
(Transparanten met
een papieren
achterzijde kunnen
worden gebruikt, maar
dat wordt niet aanbev-
olen.)

Presentaties en gegev-
ens voor
overheadprojectie

Laden 1, 2, 3, 4: LKE of
KKE, met verwijderbare strip
naar beneden en naar links.
Transparanten met een
papieren achterkant niet in
deze laden plaatsen.
Handmatige invoer: LKE of
KKE, papier of verwijderbare
strip naar boven wijzend.
Transparanten met papieren
achterkant alleen LKE
invoeren met de gelijmde
rand als invoerrand. Geen
speciale aanwijzingen voor
heldere transparanten.
Grote papierlade: LKE,
papier en verwijderbare strip
naar boven wijzend, met
gelijmde rand als invoerrand.
Transparanten met een
papieren achterkant LKE
invoeren met de gelijmde
rand als invoerrand. Geen
speciale aanwijzingen voor
heldere transparanten.




11 Instellingsprocedures

Op de Document Centre 440/432/425 is het mogelijk de
standaardinstellingen van het apparaat en van functies aan te
passen aan de plaatselijke omstandigheden.

In dit hoofdstuk worden een verklaring en stapsgewijze
instructies gegeven voor het aanpassen van de verschillende
standaardinstellingen waarover dit apparaat beschikt en wordt
algemene informatie over de procedures gegeven.

Dit hoofdstuk is bestemd voor de eigenaar, getrainde
operateur en systeembeheerder van het apparaat.



Instellingsprocedures

Tijdens de fabricage worden bepaalde instellingen voor de
functies van de Document Centre 440/432/425 in het apparaat
geprogrammeerd. Zodra het apparaat is geinstalleerd, kunt u
met behulp van de instellingshulpprogramma’s deze
instellingen optimaal afstemmen op de omgeving van de
gebruiker.

Om de instellingen te wijzigen dient de gebruiker een PIN-code
(persoonlijk identificatienummer) in te voeren. Afhankelijk van
de toegangsrechten die aan deze PIN-code zijn toegekend,
krijgt de gebruiker toegang tot alle of sommige van de
onderstaande hulpprogramma’s en kunnen de diverse
instellingen worden gewijzigd.

“Toegangsrechten” op pagina 11-95 raadplegen voor meer
informatie over het toewijzen van PIN-codes.

Hulpprogramma'’s voor de getrainde operateur

Apparaatinstellingen

Indien een PIN-code wordt ingevoerd waaraan
toegangsrechten zijn toegekend voor de getrainde operateur,
kan de gebruiker de instellingen voor het apparaat en de
functies opgeven of wijzigen. Hieronder vallen alle of sommige
van de onderstaande instellingen, afhankelijk van de
configuratie van het apparaat.

Hier kunnen de standaardinstellingen die specifiek zijn voor dit
apparaat worden ingevoerd of gewijzigd. Hieronder vallen de
standaardwaarden voor de papierladen, de instellingen voor
de systeemdatum en -tijd, de weergave van het
aanraakscherm, apparaattimers en overzichten.

“Apparaatinstellingen” op pagina 11-7 raadplegen voor meer
informatie.



Storing negeren

Kopieerinstellingen

Fax-instellingen

Hiermee kan een defect onderdeel worden uitgeschakeld,
zodat de andere onderdelen en functies nog kunnen worden
gebruikt.

“Storing negeren” op pagina 11-22 raadplegen voor meer
informatie.

Hier kunnen de standaardinstellingen die specifiek zijn voor de
kopieerfunctie worden opgegeven of gewijzigd.
“Kopieerinstellingen” op pagina 11-34 raadplegen voor meer
informatie.

Hier kunnen de standaardinstellingen die specifiek zijn voor de
faxfunctie worden opgegeven of gewijzigd.

“Faxinstellingen” op pagina 11-45 raadplegen voor meer
informatie.

Hulpprogramma’s voor de systeembeheerder

Indien een PIN-code wordt ingevoerd waaraan
toegangsrechten zijn toegekend voor de systeembeheerder,
kan de gebruiker de instellingen voor de functies voor
Netwerkscannen, E-mail, Fax en Afdrukken opgeven of
wijzigen.

“Hulpprogramma’s voor de systeembeheerder” op pagina 11-
3 van de DC440/432/425 of de handleiding voor de
systeembeheerder raadplegen voor meer informatie.

Hulpprogramma'’s voor de auditronbeheerder

Interne auditron

Indien een PIN-code wordt ingevoerd waaraan
toegangsrechten tot de DC440/432/425 voor de
auditronbeheerder zijn toegekend, kan de gebruiker de
auditroninstellingen opgeven of wijzigen.

Met deze functie wordt het gebruik van het apparaat
geregistreerd via een teller en kan het gebruik en/of de
toegang worden beperkt.

“Interne auditron” op pagina 11-82 raadplegen voor meer



Opdrachtgebaseerde
accounting

Externe interface

informatie.

Met deze functie wordt verwezen naar een extern onderdeel
dat uitsluitend beschikbaar is voor computers die zijn
aangesloten op het netwerk. Een externe
accountingsysteemserver wordt gebruikt om
accountgegevens op te slaan.

“Opdrachtgebaseerde tellerregistratie (optioneel)” op pagina
11-91 raadplegen voor meer informatie.

In dit hoofdstuk wordt ook externe tel-/kaartapparatuur
behandeld die op het systeem zijn geinstalleerd, zoals een
munt- of biljettenapparaat, een kaartlezer of een
netwerkregistratiesysteem.

“Externe interface” op pagina 11-93 raadplegen voor meer
informatie.

Hulpprogramma'’s voor de eigenaar

Toegangsrechten

Indien een PIN-code wordt ingevoerd waaraan
toegangsrechten zijn toegekend voor de eigenaar, kan de
gebruiker de volgende instellingen invoeren of wijzigen:

Hier worden de toegangsrechten toegewezen voor de
getrainde operateur, de systeembeheerder, de auditron-
beheerder (DC440/432/425) en de eigenaar.

“Toegangsrechten” op pagina 11-95 raadplegen voor meer
informatie.



Instellingen wijzigen

> De toets [Toegang] i ..
selecteren op het
bedieningspaneel.

> Er verschijnt een pop-
upvenster op het
aanraakscherm.

> De toets [#] op het
bedieningspaneel selecteren

en met behulp van de aantal-

toetsen de
standaardtoegangscode
invoeren: 22222.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.

Toegang tot de instellingshulpprogramma’s

Bij aflevering van de Document Centre 440/432/425 is de
standaardtoegangscode ingesteld op #22222. Hiermee krijgt u
toegang tot de instellingshulpprogramma’s voordat de PIN-
codes en toegangsrechten zijn toegewezen.

Trwipaiaar ide v wia hier
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Het volgende scherm wordt weergegeven. Dit scherm bevat de
toetsen voor de beschikbare soorten instellingen.

» De toets selecteren voor de
instelling die u wilt wijzigen.

e e e

> [Opslaan] of [Opheffen]
selecteren.

> [Afsluiten] selecteren om
terug te keren naar het
opstartscherm.

De Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de
systeembeheerder raadplegen voor meer informatie over
Netwerkscannen en Afdrukinstellingen.



Apparaatinstellingen

Apparaatinstellingen bevat de procedures voor het wijzigen
van de standaardinstellingen van de Document Centre. De
volgende pagina’s raadplegen voor meer informatie over:

Papierlades - pagina 11-9

Datum/tijd - pagina 11-10
Opstartscherm - pagina 11-12

Timers - pagina 11-13

Conflicten - pagina 11-15

Overzicht talen - pagina 11-17
Aanraakschermcontrast - pagina 11-18
Klantenservicenummer - pagina 11-18
Papierformaten - pagina 11-19
Serienummer apparaat - pagina 11-20
Xerox-verbruiksmateriaalnummer - pagina 11-21

Storing negeren instructies zijn tevens te vinden op
pagina 11-22.



Toegang tot de apparaatinstellingen

> [Toegang] .= selecteren
op het bedieningspaneel.

Er verschijnt een pop-upvenster
op het aanraakscherm.
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> [#] op het bedieningspaneel
selecteren en met behulp van
de aantaltoetsen de PIN-
code voor de getrainde
operateur invoeren. Zie
OPMERKING.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.

> [Apparaatinstellingen]
selecteren.




> Het scherm
Apparaatinstellingen wordt
weergegeven.

Papierlade-instellingen

> [Papierladen] selecteren.

» Een toets selecteren om de
bijpehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.

Standaardlade De schuiftoetsen selecteren om de standaardinstelling voor de
papiertoevoer te selecteren. Deze lijst vermeldt alleen de
papierladen die beschikbaar zijn voor de huidige configuratie
van het apparaat. De geselecteerde instelling wordt
weergegeven voor de andere selecties die de gebruiker heeft
gemaakt.



Ladenvolgorde

Auto-ladenverwisselen

Datum/tijdinstellingen

> [Datumltijd] selecteren.

> [Datuminstellingen]
selecteren.

Indien Auto is geselecteerd als standaardinstelling, wordt de
papierlade automatisch afgestemd op het formaat en de
richting van de originelen.

De volgorde selecteren waarin de laden worden doorzocht op
beschikbaar materiaal.

Een rangnummer toewijzen aan elke lade om de instellingen te
wijzigen. Nummer 1 is het hoogste rangnummer en, athankelijk
van het aantal aanwezige laden, 4, 5 of 6 het laagste. Elk
nummer kan slechts eenmaal worden toegewezen.

De schuiftoetsen gebruiken om deze functie in of uit te
schakelen. Met AAN gaat het apparaat automatisch over op
een andere papierlade indien de geselecteerde lade geen
papier meer bevat. Het papier in de andere lade dient van
hetzelfde formaat, soort en richting te zijn, anders kan deze
functie niet worden gebruikt. U kunt deze functie uitschakelen
door UIT te selecteren.

Datum




> Met behulp van de
schuiftoetsen de gewenste
notatie selecteren. Met de
notatie dd-mm-jj bijvoorbeeld
wordt de datum 10 juni 2001
weergegeven als 10-06-01.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de huidige
maand (mm), dag (dd) en het
jaar (jj) selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Tijd

> [Tijdinstellingen]
selecteren.




> De gewenste notatie, 712 of
24 uur, selecteren. Elf uur
‘s avonds bijvoorbeeld kan
worden weergegeven als 11
of als 23 uur.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de huidige tijd
in uren en minuten
selecteren.

> [Opslaan] en [Sluiten]
selecteren.

Opstartscherm

De standaardweergave voor het
aanraakscherm wijzigen:

> [Opstartscherm] selecteren.

> Het gewenste
standaardscherm selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Het geselecteerde scherm
wordt weergegeven wanneer
het apparaat wordt aangezet, bij
een programma- of
opdrachtuitvaltijd of wanneer
AC wordt ingedrukt.



Timers

> De toets [Auto-wissen]
selecteren.

> [AAN] of [UIT] selecteren.

» Wanneer [AAN] is
geselecteerd, met de
schuiftoetsen de
uitvaltijdperiode instellen.

> [Timers] selecteren.

> Een toets selecteren om de bijbehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving volgt.

> De gewenste wijzigingen aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren om door te gaan.

Auto-wissen

Wanneer de functie Auto-wissen is ingeschakeld, worden na
de ingevoerde tijd de standaardinstellingen gegeven.

Lage energiestand

Lage energiestand wordt ingeschakeld nadat het apparaat een
bepaalde tijd niet is gebruikt. Wanneer deze stand is
geactiveerd, is het aanraakscherm leeg en brandt het
energiespaarlampje. Zodra het bedieningspaneel of het
aanraakscherm wordt aangeraakt, of wanneer de
glasplaatafdekklep wordt opgetild, reageert het apparaat
binnen 1 seconde. Alle functies zijn binnen 30 seconden weer
beschikbaar.



> [Lage energiestand]
selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de
uitvaltijdperiode instellen.

Energiespaarstand/Mode
Slaap (Auto UIT)

> [Energiespaarstand] of
[Auto Uit] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de gewenste
uitvaltijdperiode selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Energiespaarstand (of Auto Uit)

Deze functie is afhankelijk van de configuratie van het
apparaat.

60 minuten na de laatste kopie/afdruk schakelt het apparaat
automatisch over op de mode Energiespaarstand/Slaap
(Auto UIT).




Conflict

> [Conflict] selecteren.

> Een toets selecteren om de
bijpehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
invoeren.

> [Opslaan] selecteren.

Printer onderbreken bij set-
einde

Printer onderbreken bij
pagina-einde

Conflict selecteren om de optie Onderbreken en/of Wachtrij
prioriteit in te stellen.
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Onderbrekingstoets

Met de toepassing Onderbreken wordt het mogelijk de huidige
opdracht te stoppen en in het geheugen op te slaan om eerst
een andere opdracht uit te voeren. Na inschakeling kan de
getrainde operateur de functie zo instellen dat deze werkt na
voltooiing van de huidige set of van de huidige pagina.
Wanneer de andere opdracht voltooid is, kunt u de
programmering van de eerste opdracht hervatten door
nogmaals de toets Onderbreking in te drukken.

Het apparaat stopt met afdrukken na voltooiing van de huidige
set.

Het apparaat stopt met afdrukken na voltooiing van de huidige
pagina.



> Localisatie] selecteren.

» De gewenste maateenheid,
Inch of Millimeter, selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Voorrang of wachtrijprioriteit

Met deze functie wordt het apparaat zodanig geprogrammeerd
dat afdruk- of faxopdrachten in een bepaalde volgorde worden
verwerkt. Nummer 3 heeft de hoogste prioriteit en nummer 5
de laagste. Kopieeropdrachten krijgen altijd prioriteit 3. Deze
opdrachten hebben voorrang op alle andere opdrachten.
Wanneer voor een afdruk- of faxopdracht prioriteit 4 wordt
ingesteld, wordt aan de andere functie automatisch prioriteit
toegekend. De prioriteit kan alleen voor afdruk- en
faxopdrachten worden gewijzigd.

Localisatie




Extra instellingen

> Indien nodig, [Extra
instellingen] selecteren.

» Een toets selecteren om de
bijpehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
invoeren.

> [Opslaan] selecteren.

Overzicht talen

> [Overzicht talen] selecteren.

» De taal selecteren die u wilt
gebruiken voor afgedrukte
overzichten.

> [Sluiten] selecteren.

Er kunnen verschillende taalopties beschikbaar worden
gesteld voor afgedrukte overzichten. Voor meer informatie
kunt u contact opnemen met uw Xerox-leverancier.




Aanraakschermcontrast

> [Aanraakschermcontrast]
selecteren.

> Met behulp van de
pijltoetsen-omhoog en
-omlaag een contrastniveau
selecteren tussen de 1 en
254. U kunt ook het
weergavevenster selecteren
om met behulp van de pop-
upaantaltoetsen de instelling
te wijzigen. De
standaardfabrieksinstelling
is 127.

> [Opslaan] selecteren om

Klantenservicenummer

Wanneer de toets Apparaatstatus wordt ingedrukt, wordt het
klantenservicenummer van Xerox weergegeven. Normaal
gesproken wordt het juiste nummer ingevoerd door de Xerox-
technicus wanneer het apparaat wordt geinstalleerd. Indien
het nummer niet in het scherm staat of niet correct is, dient u
de instructies hieronder te volgen om het juiste nummer in te
voeren.



> [Klantenservicenummer]
selecteren.

» De aantaltoetsen in het
scherm gebruiken om het
klantenservicenummer van

I e
Xerox in te voeren. E E
i

> [Opslaan] selecteren.

Papierformaten

> [Papierformaten]
selecteren.

» De gewenste papierformaten
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.




Serienummer apparaat

Wanneer de toets Apparaatstatus wordt ingedrukt, wordt het
serienummer van het apparaat weergegeven. Dit nummer
heeft u nodig wanneer u het Xerox Welcome Center belt.

> [Serienummer apparaat]
selecteren.

> Met behulp van de
aantaltoetsen in het scherm
het serienummer van het
apparaat selecteren. Indien
nodig Meer tekens in het
scherm selecteren om een
alternatief toetsenblok weer
te geven.
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> [Opslaan] selecteren.



Xerox-verbruiksmateriaalnummer

Wanneer de toets Apparaatstatus wordt ingedrukt, wordt het
telefoonnummer voor het bestellen van Xerox-
verbruiksartikelen weergeven.

> [Xerox-
verbruiksmateriaalnr]
selecteren.

> Met behulp van de
aantaltoetsen in het scherm
het telefoonnummer voor het
bestellen van Xerox-
verbruiksartikelen invoeren.

> [Opslaan] en [Sluiten]
selecteren.

> Een andere instelling of
[Afsluiten] selecteren om de
instellingenschermen te
verlaten.



Storing negeren

Wanneer er een storing optreedt in de DC440/432/425,
worden er in het aanraakscherm stapsgewijze instructies
weergegeven aan de hand waarvan de gebruiker de storing
kan verhelpen. Een van deze instructies houdt in dat er contact
dient te worden opgenomen met de getrainde operateur indien
de storing niet kan worden verholpen.

In dit geval kan de getrainde operateur met zijn of haar PIN-
code toegang krijgen tot het scherm Storing negeren, waar het
defecte onderdeel kan worden gedeactiveerd. Nadat het
onderdeel is uitgeschakeld, zullen alle functies beschikbaar
zijn, behalve die functies waarvoor het uitgeschakelde
onderdeel nodig is. U kunt in ieder geval de andere functies
van het apparaat gebruiken tot het uitgeschakelde onderdeel
weer wordt ingeschakeld.

Storing negeren alleen gebruiken indien alle andere pogingen
om de storing te verhelpen niets opleveren. Voor het activeren
van de mode Storing negeren kan het nodig zijn dat het
storende onderdeel wordt uitgeschakeld of de mislukte
opdracht wordt verwijderd of, afhankelijk van het soort storing
en opdracht, beide.

Toegang tot Storing negeren

Voor toegang tot de mode Storing negeren dient er een
storingsscherm te zien zijn in het aanraakscherm.

> De toets [Toegang] i - op het bedieningspaneel
indrukken.

» De toets # selecteren en een PIN-code (persoonlijk
identificatienummer) invoeren met toegangsrechten voor de
getrainde operateur. Zie OPMERKING hieronder.

> Bevestigen selecteren om de huidige opdracht te wissen
en/of het defecte onderdeel uit te schakelen.



Niet-beschikbare functies

Bepaalde soorten opdrachten kunnen niet worden afgedrukt
wanneer het uitgeschakelde onderdeel nodig is voor een
standaardinstelling. In dat geval verschijnt er een melding dat
u de instellingen dient te controleren.

In de onderstaande tabel vindt u nadere gegevens over
bepaalde functies die niet beschikbaar zijn wanneer een
onderdeel is uitgeschakeld.

Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Automatische Kopiéren 2-op-1, Boekje
originelendoorvoer maken, Type
(AOD) opdracht 2->1 of
2->2, of
Gemengde origi-
neelformaten in
de Dubbel-
zijdige AOD.
AOD Faxen Gescande zijden
AOD Netwerk- Type opdracht
scannen
Dubbelzijdige Kopiéren Boekje maken,
module Type opdracht

1>20f2>2




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Dubbelzijdige Kopieer- Kopieerop-
module instellingen, drachtenworden
Type opdracht | niet afgedrukt
1->2-zjjdig of als Dubbelzijdig
2->2-zifdig is uitgeschakeld
en wanneer
Type opdracht
1>20f 2>2de
standaardinstell-
ing is. De toets
Type opdracht
wordt niet in het
aanraakscherm
weergegeven.
Dubbelzijdige In Fax-instell- Fax-opdrachten
module ingen, Interne worden niet
fax (indien afgedrukt als de
beide faxop- dubbelzijdige
ties inge- module is uitge-
Schakeld zjjn)- | schakeld en
terminalinstell- | wanneer Dub-
ingen, Fax- belzijdig afdruk-
afdruk-opties, ken: Allemaal 2-
Dubbelzijdig zijdig of 1,2,2...
afdrukken: de standaardin-

Allemaal 2-zij-
digen 1,2,2...

stelling is.




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Dubbelzijdige In Afdruk- Afdrukop-
module instellingen, drachtenworden
Opdracht- niet afgedrukt
instellingen, als de dubbelzij-
Afgedrukte dige module is
zifden, Dub- uitgeschakeld
belzijdig en wanneer
Afgedrukte
zijden, Dubbel-
zijdig de
standaard-
instelling is.
Dubbelzijdige Netwerk Dubbelzijdig
module afdrukken.
Bewerkingskit Kopiéren Bewerken

Afwerkeenheid

In Fax-instell-
ingen, Interne
fax (indien
beide faxop-
ties inge-
schakeld zijn),
Faxterminalin-
stellingen, Fax-
afdrukopties,
Afleverings-
selectie, Links,
Geniet

Fax-opdrachten
worden niet
afgedrukt als de
afwerkeenheid
is uitgeschakeld
en Geniet de
standaard-
instelling is.




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Afwerkeenheid In Fax- Indien Geniet is
instellingen, geselecteerd
Serverfax- wanneer de
instellingen, afwerkeenheid
Opvangbakop- | nietis gein-
ties stalleerd,
worden server-
faxafdrukken
naar de linker-
opvangbak ver-
stuurd.
Afwerkeenheid In Fax- Faxopdrachten
instellingen, worden niet
Interne fax afgedrukt als de
(indien beide afwerkeenheid
faxopties inge- | is uitgeschakeld
schakeld zijjn), | en Linker-
Faxterminalin- | opvangbak de
stellingen, Fax- | standaard-
afdrukopties, instelling is.
Afleverings-
selectie,
Linker-
opvangbak
Afwerkeenheid In Afdrukin- Er wordt niet
stellingen, afgedrukt als de
Printer- afwerkeenheid
instellingen, is uitgeschakeld
Lade-instell- en Linker-
ingen, Bestem- | opvangbak de
mings- standaard-
opvangbak, instelling is.
Linker-

opvangbak




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Afwerkeenheid In Kopieer- Kopieerop-
instellingen, drachtenworden
Aflevering, niet afgedrukt
Geniet als het nietappa-
raat is uitge-
schakeld en dit
tevens de stan-
daardinstelling
is. De toets
Aflevering wordt
niet weerge-
geven in het
scherm
Kopiéren.
Afwerkeenheid In Fax-instell- Fax-opdrachten
ingen, worden niet
Faxterminal- afgedrukt als de
instellingen, afwerkeenheid
Fax-afdruk- is uitgeschakeld
opties, en de linker-
Afleverings- opvangbak de
selectie, standaard-
Linker- afleverings-
opvangbak eenheid is.
Afwerkeenheid In Afdruk- Afdrukop-
instellingen, drachtenworden
Printerinstell- niet afgedrukt
ingen, Lade- als de afwerk-
instellingen, eenheid is uitge-
Bestemmings- | schakeld en de
opvangbak, linker-
Linker- opvangbak de
opvangbak standaard-

instelling is.




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Afwerkeenheid In Kopieer- Kopieerop-
instellingen, drachtenworden
Aflevering, niet afgedrukt
Sets/Linker- als de afwerk-
opvangbak en eenheid is uitge-
Kopieer- schakeld en de
instellingen, linker-
Aflevering, opvangbak de
Stapels/Linker- | stan-
opvangbak daardaflevering-
seenheid is. De
toets Aflevering
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.
Afwerkeenheid en | In Kopieer- Kopieerop-
nietapparaat instellingen, drachtenworden
Aflevering, niet afgedrukt
Geniet als Geniet is uit-
geschakeld en
tevens de stan-
daardaflever-
ingsinstelling is.
De toets Aflever-
ing wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.
Externe interface In de functie De functie

Kopiéren met
externe inter-
face

Kopiéren wordt
uitgeschakeld.




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Externe interface In de functie De functie
Kopiéren met Kopiéren wordt
externe inter- alleen inge-

face en intern
auditronbeheer

schakeld voor
Intern auditron-
beheer.

Externe interface

In Instellingen,
Auditron-
instellingen,
Externe tel-/
kaart-
apparatuur,
Per-pagina-
besturing of
Controle met of
zonder limieten

Voor Kopiéren
met een externe
interface zal niet
worden geko-
pieerd wanneer
Externe inter-
face is uitge-
schakeld en
Externe tel-/
kaartapparatuur
is geselecteerd.
Voor Kopiéren
met externe
interface en
intern auditron-
beheer wordt
Kopiéren alleen
ingeschakeld
voor intern
auditronbeheer.

Externe interface In de functie De functie
Kopiéren met Kopiéren wordt
externe uitgeschakeld.
interface

Grote papierlade Kopiéren Grote papierlade




Uitgeschakeld Toepassing/ Uitgeschakelde
onderdeel functie functie /gevolg
Grote papierlade De grote Kopieer- of fax-
papierlade opdrachten
worden niet

afgedrukt als de
uitgeschakelde
lade tevens de
standaardlade
is. De toets
Papiertoevoer
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.

Afdrukgedeelte

In Scaninstell-
ingen, Instell-
ingen opslaan,
Proefafdruk

Proefafdruk kan
zZijn inge-
schakeld in
bepaalde
sjablonen voor
Netwerkscan-
nen. De
Proefafdruk-
opdracht blijft in
de Printerwacht-
rij staan totdat
de storing aan
het afdruk-
gedeelte is
verholpen en het
afdrukken wordt
hervat.




Uitgeschakeld
onderdeel

Toepassing/
functie

Uitgeschakelde
functie /gevolg

Afdrukwachtrij

Afdrukken

Netwerk-/
afdrukop-
drachtenworden
tijdelijk uit de
printerwachtrij
verwijderd.
Zodra de stor-
ing is verhol-
pen, wordt een
poging gedaan
de opdrachten
te herstellen.

Mailboxtoren

In Afdruk-
instellingen,
Printer-
instellingen,
Lade-instell-
ingen, Bestem-
mingsopvang-
bak, Mailbox-
toren, Vakken
1-10

Afdrukop-
drachtenworden
niet afgedrukt
als de mailbox-
toren is uitge-
schakeld en een
van de vakken
1-10 de
standaard-
instelling is.

Papierlade 1

In Apparaat-
instellingen,
Papierladen,
Standaardlade

Kopieer- of fax-
opdrachten
worden niet
afgedrukt als de
uitgeschakelde
lade tevens de
standaardlade
is. De toets
Papiertoevoer
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.




Uitgeschakeld Toepassing/ Uitgeschakelde
onderdeel functie functie /gevolg
Papierlade 2 In Apparaat- Kopieer- of fax-
instellingen, opdrachten
Papieriaden, worden niet
Standaardlade | afgedrukt als de
uitgeschakelde
lade tevens de
standaardlade
is. De toets
Papiertoevoer
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.
Papierlade 3 In Apparaat- Kopieer- of fax-
instellingen, opdrachten
Papierladen, worden niet
Standaardlade | afgedrukt als de

uitgeschakelde
lade tevens de
standaardlade
is. De toets
Papiertoevoer
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.




Uitgeschakeld

Toepassing/

Uitgeschakelde

onderdeel functie functie /gevolg
Papierlade 4 In Apparaat- Kopieer- of fax-
instellingen, opdrachten
Papierladen, worden niet
Standaardlade | afgedrukt als de

uitgeschakelde
lade tevens de
standaardlade
is. De toets
Papiertoevoer
wordt niet
weergegeven in
het scherm
Kopiéren.




Kopieerinstellingen

> [Toegang] & e
selecteren op het
bedieningspaneel.

» De PIN-code voor de
getrainde operateur
invoeren. Zie
OPMERKING.

> [Kopieerinstellingen]
selecteren.

( Snelle route \

\. J

De volgende pagina’s raadplegen voor de procedures voor de
Kopieerinstellingen. Hieronder valt ook het programmeren van
de standaardinstellingen voor de volgende functies:

- Verkleinen/Vergroten
- Afdrukkwaliteit

- Aflevering

- Type opdracht

- Afdrukkwaliteit-Extra
- Kantlijnverschuiving

- Wissen

OPMERKING: Deze wijzigingen kunnen uitsluitend worden
aangebracht indien er een PIN-code (persoonlijk
identificatienummer) wordt ingevoerd waaraan
toegangsrechten voor de getrainde operateur zijn toegekend.
Wanneer er nog geen PIN-codes zijn toegewezen, kan de
standaardtoegangscode, #22222, worden gebruikt.
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Toegang tot de kopieerinstellingen

> [Toegang] i .. selecteren
op het bedieningspaneel.

Er verschijnt een pop-upvenster
in het aanraakscherm.

> [#] indrukken op het
bedieningspaneel en met
behulp van de aantaltoetsen
de PIN-code voor de
getrainde operateur
invoeren.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.

> [Kopieerinstellingen]
selecteren.

Tasgaaar eds s

iwisenbend sor v oo ier jphe.




Verkleinen/vergroten

» [Verkleinen/vergroten]
selecteren.

Standaardwaarden

> [Standaardwaarden]
selecteren.

> Met behulp van de pijltoetsen
de
standaardvergrotingswaarde
selecteren.

De standaardvergroting wordt
automatisch geselecteerd zodra
het apparaat wordt aangezet, bij
een programma- of
opdrachtuitvaltijd of wanneer
Alles wissen wordt ingedrukt.




> [Normaal] selecteren.

> Met behulp van de pijltoetsen
een waarde selecteren voor

elke vooringestelde
vergrotingswaarde.

> [Speciaal] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen waarden voor
X enY selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Normaal

Wanneer een gebruiker Normaal selecteert in de kolom
Vergroten/Verkleinen in het aanraakscherm, wordt er een
verzameling vooringestelde formaten weergegeven. De
standaardwaarde van deze voorinstellingen kan worden
aangepast aan de plaatselijke vereisten. De
fabrieksvoorinstellingen zijn:

1. 100%

2. A5 naar 216 x 330 mm
3. A4 naar A3

4. 216 x 330 mm naar A4
5. A3 naar A4

Speciaal

De speciale instellingen worden gebruikt om niet-standaard
documentformaten te vergroten of te verkleinen, zodat er kan
worden afgedrukt op standaardpapier. De X- en Y-waarden
worden geselecteerd uit een bereik van 25% tot 400%.




Afdrukkwaliteit

> [Afdrukkwaliteit] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen het

oot Lok b il

origineelsoort selecteren aan ' T
de hand van het soort [Toksn | Q Lk 1 ) Iﬂ
document dat het meest U IEJ

wordt gebruikt. Zie hieronder
voor een beschrijving
hiervan.

» Het standaardniveau voor
donker en licht instellen dat
voor elk soort origineel
vereist is.

> [Opslaan] selecteren.

Tekst Deze instelling gebruiken voor documenten die lijntekeningen
en halftonen van lage kwaliteit bevatten. Een gekleurde
achtergrond wordt automatisch onderdrukt. Dit is de
standaardfabrieksinstelling.

Auto Deze instelling gebruiken voor documenten die een combinatie
van tekst, foto’s en grafische beelden bevatten. Een gekleurde
achtergrond wordt automatisch onderdrukt en lijnen en tekst
aangescherpt.

Foto Dezeinstelling gebruiken voor documenten die foto’s bevatten.
Hiermee wordt het gebruik van zwart, wit en halftonen bepaald
waarmee op de foto wordt ingesteld zodat een heldere kopie
kan worden gemaakt.



Aflevering

> [Aflevering] selecteren.

> Met de schuiftoetsen de
gewenste
standaardafleveringsoptie
selecteren: Geniet, Stapels/
Linkeropvangbak, Sets/
Linkeropvangbak, Stapels/
Middelste opvangbak of Sets/
Middelste opvangbak.

De standaardfabrieksinstelling
is Sets/Middelste opvangbak.

> [Opslaan] selecteren.




Type opdracht

> [Type opdracht] selecteren.

» De gewenste
standaardopties selecteren.
Zie hieronder voor een uitleg
hiervan.

> [Opslaan] selecteren.

1 > 1-zijdig
2 > 1-zijdig
1 > 2-zijdig

2 > 2-zijdig

Kop/kop

Kop/staart

Portret of Landschap

Een enkelzijdige kopie van een enkelzijdig origineel.

Een enkelzijdige kopie van een dubbelzijdig origineel.
Een dubbelzijdige kopie van een enkelzijdig origineel.

Een dubbelzijdige kopie van een dubbelzijdig origineel.
Bij de optie 2-zijdig dient u ook de richting te selecteren:

De kop van het document staat op beide zijden van de pagina
bovenaan. Dit is de standaardfabrieksinstelling.

De afbeelding op de achterzijde van de pagina wordt 180°
gedraaid, zodat de kop van het document op de achterzijde
van de pagina onderaan de pagina staat.

Portret of Landschap selecteren, indien beschikbaar.
Hieronder worden de resultaten geillustreerd voor de

instellingen Kop/kop en Kop/staart bij portret- en
landschapafbeeldingen.



Portretafbeeldingen Landschapafbeeldingen.

Kop/kop Kop/kop
inbinden aan de lange kant| | inbinden aan de korte kant

I

Kopl/staart Kop/staart
inbinden aan de korte kant | [ inbinden aan de lange kant

A A

B B

Afdrukkwaliteit-Extra

> [Afdrukkwaliteit-Extra]
selecteren.

> De gewenste
standaardwaarde selecteren.
Een beschrijving hiervan
volgt.

> [Opslaan] selecteren.

Scherpte Hiermee wordt de scherpte van de afbeelding bijgesteld.
De gewenste instelling selecteren.

Auto-belichting Een van de standaardinstellingen bij AAN selecteren om de
kwaliteit van documenten met een gekleurde achtergrond te
verbeteren of UIT selecteren om deze functie uit te schakelen.




Kantlijnverschuiving

Met deze functie wordt de standaardafstand voor de
kantlijnverschuiving ingesteld zodat de afbeelding omhoog of
omlaag of naar links of naar rechts wordt verplaatst op een of
op beide zijden van een pagina. Kantlijnverschuiving kan
worden toegepast op zijde één of op zijde twee van de pagina.

> [Kantlijnverschuiving]
selecteren.

> De toets [Zijde 1] of [Zijde 2]
selecteren om de instelling te
wijzigen of [UIT] selecteren
om deze functie uit te
schakelen.

> Wanneer verschuiving op
zijde 2 is geselecteerd, dient
[Onafhankelijk] en de
gewenste instellingen te
worden geselecteerd, of dient
[Spiegelen] te worden
geselecteerd om de
instellingen van zijde 1 te
spiegelen.

> [Opslaan] selecteren.



Wissen

Met deze optie worden de standaardwaarden ingesteld voor
de functies Randen wissen en Kader wissen. Volgens de
standaardfabrieksinstelling zijn alle wisfuncties uitgeschakeld
en is de wiswaarde ingesteld op 0 mm.

> Indien nodig [Extra
instellingen] selecteren.

> [Verwijderen] selecteren.

» [Rand wissen] of [Kader
wissen] selecteren om de
instellingen te wijzigen (een
beschrijving volgt), of [Uit]
selecteren om deze functie
uit te schakelen.

» De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.

Kader wissen

> [Kader wissen] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen een
standaardmaateenheid
instellen tussen de 0 en 50
mm voor Kader wissen.

> [Opslaan] selecteren.



Randen wissen

> [Randen wissen] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de
standaardwaarden instellen
voor Randen wissen.

> [Opslaan] selecteren.

> [Sluiten] selecteren om
Kopieerinstellingen te
verlaten.



Faxinstellingen

Zowel Serverfax als Interne fax kunnen worden geinstalleerd
op de Document Centre, maar slechts één optie kan zijn
— ingeschakeld. Indien beide worden geinstalleerd, moeten ze
£ apart worden geconfigureerd.

Voor meer informatie over Instellingen interne fax het volgende
gedeelte raadplegen:

Instellingen interne fax - pagina 11-48.

Toegang tot de faxinstellingen

> [Toegang] & .= selecteren
op het bedieningspaneel.

Er verschijnt een pop-upvenster
in het aanraakscherm.

> [#] indrukken op het
bedieningspaneel en via de
aantaltoetsen de PIN-code
voor de getrainde operateur
invoeren. Zie onderstaande
OPMERKING.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.



> [Faxinstellingen]
selecteren.

> Indien nodig de vereiste
Faxoptie selecteren.




Instellingen Serverfax

In-/uitschakelen

Bevestigingsrapport

Opvangbakopties

Netwerkinstellingen

Wanneer Serverfax is geinstalleerd op de DC440/432/425
dient de toepassing te worden ingeschakeld en dienen
opslagplaatsen te worden ingesteld in de vereiste
netwerkconfiguratie.

Handleiding voor de systeembeheerder raadplegen of contact
opnemen met de systeembeheerder voor meer hulp.

schakelt Serverfax in of uit.

ter bevestiging van een geslaagde scan van de fax en opslag
op een server van derden.

voor de selectie van de opvangbak voor faxen afgedrukt door
de faxserver.

biedt de NetWare of TCP/IP-netwerkopties.



Interne fax

De volgende pagina’s raadplegen voor de procedures voor het
wijzigen van de standaard toepassingen voor Interne fax. Er
zijn twee soorten instellingen voor interne fax:

- Faxterminalinstellingen: voor het instellen en wijzigen
van de standaardwaarden voor de beschikbare fax-
opties, zoals papierformaat en -soort, resolutie en
mailbox-opties.

- Faxcommunicatie-instellingen: voor het instellen van
opties die van toepassing zijn op inkomende en uitgaande
faxdocumenten, zoals herkiezen en de ontvangst van
ongevraagde faxdocumenten (junkfaxen) voorkomen,

Faxterminalinstellingen

In dit gedeelte worden de procedures beschreven voor de
volgende Faxterminalinstellingen:

Faxterminalinstellingen - pagina 11-48
E Faxafdrukopties - pagina 11-56
Faxoverzichtopties - pagina 11-59
Faxpaneelstandaarden - pagina 11-62
Faxmailboxen - pagina 11-65
Faxbestandsbeheer - pagina 11-68



Toegang tot faxterminalinstellingen
Faxterminalopties

> [Faxterminalopties]
selecteren.

> Een toets selecteren om de
bijpbehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.



> [Lokaal ID] selecteren.

Indien er aansluitingen zijn voor
meerdere lijnen, de lijn
selecteren om de lokale ID in te
stellen.

> Met behulp van het
toetsenbord in het scherm
het telefoonnummer invoeren
van de DC440/432/425
(maximaal 20 tekens inclusief
spaties).

> [Opslaan] selecteren.

Lokaal ID

In de meeste landen is bij wet bepaald dat de DC440/432/425
een identificatienummer dient te hebben. Dit
identificatienummer, of lokaal ID, is het telefoonnummer voor
de DC440/432/425.

Wanneer het identificatienummer niet is geprogrammeerd,
geeft de DC440/432/425 een schermmelding weer waarin de
gebruiker de instructie krijgt eerst een ID-nummer in te voeren
alvorens verder te gaan met de opdracht. Om te garanderen
dat deze bepaling wordt nagevolgd, is de DC440/432/425 zo
ingesteld dat de gebruiker pas door kan gaan wanneer het
nummer is ingevoerd. Het lokale ID-nummer hoeft alleen maar
te worden ingevoerd wanneer het apparaat voor het eerst
wordt gebruikt.




Lokale naam

De Iokale naam is de naam die is toegekend aan dit specifieke
apparaat. De lokale naam kan bijvoorbeeld de locatie
aanduiden van het apparaat (zoals ‘Kopieerapparaat West’) of
de naam van het bedrijf.

> [Lokale naam] selecteren.

> De tweede [Lokale naam]
selecteren rechts in het
scherm.
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> Met behulp van de aantal-
toetsen in het scherm de
lokale naam invoeren van de
DC440/432/425 (maximaal
20 tekens inclusief spaties).

> [Opslaan] selecteren.



Bedrijfslogo

Het bedrijfslogo wordt gebruikt om de organisatie die de fax
verzendt in de kopregel van het transmissie-overzicht en het
voorblad voor faxdocumenten te identificeren.

> [Bedrijfslogo] selecteren.

> [Bedrijfslogo] selecteren
rechts in het scherm.

» Met behulp van de aantal-
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> [Opslaan] selecteren.
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Uitgestelde starttijd

Gebruikers kunnen een document scannen en vervolgens het
verzendtijdstip uitstellen. Wanneer er geen uitgestelde starttijd
wordt ingevoerd, wordt de standaard ingestelde uitgestelde
starttijd gebruikt.

> [Uitgestelde starttijd]
selecteren.

> [Uitgestelde starttijd]
selecteren rechts in het
scherm.

> Met behulp van de
schuiftoetsen in het scherm
de standaard uitgestelde
starttijd invoeren.

> [Opslaan] selecteren om
door te gaan.



Lang document

Met deze toepassing kan de getrainde operateur het apparaat
instellen zodat het faxdocumenten die langer zijn dan A3 (korte
kant eerst) kan scannen en verzenden.

> [Lang document]
selecteren.

Lk
slaintipl

> [600 mm] of [3600 mm]
selecteren om het scannen
van lange documenten tot
deze lengte mogelijk te
maken.

> [Opslaan] selecteren.




Rapportage kiescijfers

Met deze standaardinstelling wordt bepaald of de eerste of de
laatste 20 cijfers van een telefoonnummer worden
weergegeven in overzichten en kopregels.

> [Rapportage kiescijfers]
selecteren.

> De gewenste optie
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.




Faxafdrukopties

> [Verkleind ontvangen]
selecteren.

> [Auto] of [UIT] selecteren.

> Naar Faxterminalinstellingen gaan volgens de instructies
op pagina 11-48.

> De toets Faxafdrukopties selecteren.

Verkleind ontvangen

Wanneer deze functie is ingeschakeld, bepaalt de
DC440/432/425 automatisch de benodigde vergrotings- of
verkleiningsfactor om af te drukken op het geselecteerde
papier.

Paginakantlijn

Deze functie bepaalt de maximumhoeveelheid ruimte tussen
de lengte van een inkomende fax en de lengte van het papier
waarop de fax dient te worden afgedrukt. De
paginakantlijninstelling is van invioed op de onderkant van de
pagina. Hiermee wordt voorkomen dat een deel van het beeld
wegvalt wanneer op een kleiner formaat papier wordt
afgedrukt.



> [Paginakantlijn] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de gewenste
kantlijn selecteren.

> [2-zijdig afdrukken]
selecteren.

» De gewenste opties
selecteren. Zie hieronder.
Allemaal 1-zijdig is de
standaardfabrieksinstelling.

Voor dubbelzijdig afdrukken op
de DC425, kunnen ook de
opties Portret of Landschap en
Kop/kop of Kop/staart worden
geselecteerd.

Allemaal 1-zijdig:
Allemaal 2-zijdig:

1,2, 2.

w1

E

2-zijdig afdrukken

Met deze functie wordt standaard 2-zijdig afdrukken ingesteld
voor inkomende faxdocumenten en overzichten.

Faxdocumenten en overzichten enkelzijdig afdrukken.
Faxdocumenten en overzichten dubbelzijdig afdrukken.
Faxdocumenten met de eerste pagina enkelzijdig en de rest

van de pagina’s dubbelzijdig afdrukken. Overzichten worden
allemaal dubbelzijdig afgedrukt.



> [Papierkenmerken]
selecteren.

> Met de toetsen rechts in het
scherm de papiersoorten,
-kleuren en -formaten
selecteren waarop
inkomende faxdocumenten
en overzichten moeten
worden afgedrukt. Er kan
meer dan één soort worden
geselecteerd.

> [Opslaan] selecteren.

> [Afleveringsselectie]
selecteren.

> De gewenste optie
selecteren voor de
standaardaflevering. De
beschikbare opties zijn
afhankelijk van de
apparaatconfiguratie.

Papierkenmerken

Met deze functie worden de standaard papiersoorten, -kleuren
en -formaten ingesteld waarop faxdocumenten en overzichten
kunnen worden afgedrukt.

Afleveringsselectie

Hiermee wordt de opvangbak ingesteld voor inkomende
faxdocumenten.

[y WS —
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Faxoverzichtopties

> [Activiteitenoverzicht]
selecteren.

» De gewenste standaardoptie

selecteren. Zie de
beschrijving hieronder.
[Auto-afdrukken] is de
standaardfabrieksinstelling.

Auto-afdrukken

Op verzoek

> Naar Faxterminalinstellingen gaan volgens de instructies
op pagina 11-48.

> De toets [Faxoverzichtopties] selecteren.

Activiteitenoverzicht

Hiermee wordt het apparaat zodanig ingesteld dat er
automatisch een overzicht wordt afgedrukt.

Een activiteitenoverzicht afdrukken zodra er 50 of meer
uitgaande en inkomende faxen zijn. Dit overzicht bevat alleen
die faxen die niet in het laatste overzicht staan.

Alleen een activiteitenoverzicht afdrukken indien deze optie
handmatig is geselecteerd. Dit overzicht bevat alleen die faxen
die niet in het laatste overzicht staan.



Rondzend- en multipol-overzichten

Hiermee wordt het apparaat zodanig ingesteld dat er een
overzicht wordt afgedrukt van elke verzonden rondzend- en
multipol-bewerking naar meerdere externe apparaten.
Wanneer er een fax wordt verstuurd naar één faxnummer,
wordt er een transmissie-overzicht afgedrukt. Wanneer een fax
wordt verstuurd naar of wordt gepold uit een groep nummers,
drukt het apparaat één rondzend- en multipol-overzicht af
waarin alle nummers uit die groep staan.

> [Rondzend- en multipol-
overzichten] selecteren.

> [Auto-afdrukken] selecteren
om dit overzicht automatisch
af te drukken, of [UIT]
selecteren om deze functie
uit te schakelen.
[Auto-afdrukken] is de
standaardfabrieksinstelling.

Horsrsyeler on

I L

Transmissie-overzicht

Hiermee wordt het apparaat zodanig geprogrammeerd dat de
status van elke transmissie plus een verkleinde afbeelding van
de eerste pagina van het originele document, wordt afgedrukt
zodra een transmissie voltooid is.



> [Transmissie-overzicht]
selecteren.

> De gewenste optie
selecteren:

- [Altijd afdrukken] om
automatisch een overzicht
af te drukken bij elke
uitgaande fax.

- [Alleen bij fout
afdrukken] om alleen een
overzicht af te drukken
wanneer er een
transmissiefout is
opgetreden.

- Met [UIT] wordt deze
functie uitgeschakeld.

> [Mailbox-overzicht]
selecteren.

> De gewenste standaardoptie
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Mailbox-overzicht

Hiermee wordt het apparaat zodanig ingesteld dat er
automatisch een overzicht wordt afgedrukt om de eigenaar van
de mailbox op te hoogte te stellen, wanneer er een nieuwe fax
in de mailbox is aangekomen.




Faxpaneel-standaardwaarden

> [Resolutie] selecteren.

» De gewenste standaardoptie
selecteren. Zie de
beschrijving hieronder.

Standaard (200 x 100)

Fijn (200 x 200)

Zeer fijn (400 x 400)

> Naar Faxterminalinstellingen gaan volgens de instructies
op pagina 11-48.

> De toets [Faxpaneel-standaardwaarden] selecteren.

Resolutie

Hiermee wordt een van de drie resoluties ingesteld als de
standaardinstelling voor uitgaande faxdocumenten. De
geselecteerde standaardwaarde wordt bepaald door de
soorten documenten die het vaakst worden verstuurd.

Voor een beperking van de communicatietijd, te gebruiken
voor tekstdocumenten.

Combinatie van kenmerken voor standaard- en zeer fijne
resolutie, te gebruiken voor de meeste faxdocumenten en voor
grafische afbeeldingen in zwart/wit.

Voor een verbeterde afdrukkwaliteit en rendering, te gebruiken
voor foto’s, halftonen en afbeeldingen met grijstinten.



» [Lichter/Donkerder]
selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de gewenste
standaardoptie selecteren.

> [Origineelsoort] selecteren.

> De gewenste standaardoptie
selecteren. Zie hieronder
voor een beschrijving.

Auto

Tekst

Foto

Lichter/Donkerder

e
[ ][

Origineelsoort

Automatisch opdelen van het beeld in tekst- en fotogebieden,
en op elk gebied beeldverwerking toepassen.

Beeldverwerking optimaliseren voor tekst, lijntekeningen en
volvlakken.

Beeldverwerking optimaliseren voor foto’s.



> [Communicatie-mode]
selecteren.

> De gewenste standaardoptie

selecteren. Zie hieronder
voor een beschrijving.

> [Opslaan] selecteren.

Super G3

G3

Communicatiemode

Hiermee wordt de standaardcommunicatiemode ingesteld die
wordt gebruikt voor de transmissie naar een extern
faxapparaat.

Deze instelling bepaalt automatisch de te gebruiken
communicatiemode op basis van de maximumcapaciteit van
het externe faxapparaat. Met deze mode wordt het aantal
transmissiefouten teruggebracht met behulp van de
foutcorrectiemode, ECM. De aanvangscommunicatiesnelheid
is 33.600 bits per seconde (bps).

De snelheid kan ook handmatig worden geselecteerd. Hoe
lager de snelheid, hoe kleiner de kans is dat er tijdens de
transmissie fouten optreden. De beschikbare snelheden in
kilobits per seconde (kbps) zijn 33,6, 31,2, 28,8, 24,0, 21,6,
19,2 en 16,8.

Evenals bij Super G3 bepaalt deze instelling automatisch de te
gebruiken communicatiemode op basis van de
maximumcapaciteit van het externe fax-apparaat, maar hier is
de aanvangscommunicatiesnelheid 14,4 kbps. Deze optie
maakt eveneens gebruik van ECM.

De snelheid kan ook handmatig worden geselecteerd. Hoe
lager de snelheid, hoe kleiner de kans is dat er tijdens de
transmissie fouten optreden. De beschikbare snelheden zijn
14,4 kbps, 12,0 kbps, 9600 bps en 7200 bps.



Geforceerd 4800 bps

Fax-mailboxen

> [Fax-mailboxen] selecteren.

> Een mailbox selecteren in de
lijst in het aanraakscherm.
De schuiftoetsen gebruiken
om omhoog en omlaag te
schuiven in de lijst.

» Onderstaande instructies
volgen om een mailbox te
verwijderen, te bewerken of
toe te voegen.

Deze instelling wordt gebruikt wanneer de faxcommunicatie
gevoelig is voor fouten. Deze mode is trager, maar er worden
fouten mee voorkomen.

Fax-mailboxen worden gebruikt voor de elektronische opslag
van vertrouwelijke inkomende faxdocumenten, zodat
gebruikers deze op een geschikt tijdstip kunnen ophalen en
afdrukken. Met deze optie kunt u elektronische fax-mailboxen
aanmaken, toewijzen, aanpassen en wissen. Er zijn maximaal
200 mailboxen beschikbaar.




Een mailbox toevoegen en/of bewerken

> Een mailbox selecteren in de
lijst Mailbox in het
aanraakscherm. Een lege
mailbox selecteren om een
mailbox toe te voegen.

> [Mailbox bewerken]
selecteren.

> [Mailboxtoegangscode]
selecteren.

> Met behulp van de aantal-
toetsen in het
bedieningspaneel een
viercijferige toegangscode
(0000-9999) invoeren.

> [Opslaan] selecteren.




> [Mailboxnaam] selecteren.

> Met behulp van de
aantaltoetsen in het
aanraakscherm een naam
invoeren van maximaal 10
tekens.

1 5 I [ [ W I 1w [ o Jow
S 5 T [ e [ [ [ ey

(1

> [Opslaan] selecteren. :

> [Volgende mailbox]
selecteren om een andere
mailbox in te stellen. [Vorige
mailbox] selecteren om
terug te keren naar een
vorige mailbox.

> [Opslaan] en vervolgens 3
[Sluiten] selecteren.

> [Mailbox verwijderen]
selecteren.

> [Bevestigen] selecteren om
de geselecteerde mailbox
met inhoud en al te wissen.




Faxbestandenbeheer

> Naar Faxterminalinstellingen gaan volgens de instructies
op pagina 11-48.

> De toets [Faxbestandenbeheer] selecteren.

» Een toets selecteren om de
bijpehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.

Mailboxbestanden

Hiermee wordt een lijst weergegeven van niet-geslaagde
faxopdrachten, nadat geprobeerd is een opdracht een bepaald
aantal keren, afhankelijk van de huidige instellingen, te
verzenden.

> [Mailboxbestanden]
selecteren.

> De benodigde
standaardinstelling
selecteren.

De volgende beschrijvingen raadplegen voor meer informatie.
Auto-verwijderen  Automatisch alle mislukte faxdocumenten verwijderen.

Vasthouden Alle mislukte faxdocumenten vasthouden totdat deze
handmatig worden verwijderd.



> [Te pollen bestanden]
selecteren.

> De gewenste
standaardinstelling
selecteren. Een beschrijving
van elke instelling volgt.

> [Opslaan] selecteren.
[Sluiten] selecteren.

Auto-wissen

Vasthouden

Te pollen bestanden

Deze instelling bevat gegevens voor documenten die zijn
gescand en opgeslagen in het geheugen om te worden
verzonden naar een externe terminal wanneer er wordt gepold.

De volgende beschrijving raadplegen voor meer informatie.

Automatisch opgeslagen faxbestanden verwijderen nadat
deze zijn verzonden.

Opgeslagen faxbestanden vasthouden nadat deze zijn
verzonden, totdat deze handmatig worden verwijderd.



Faxcommunicatie-instellingen

> [Faxinstellingen]
selecteren.

» [Faxcommunicatie-
instellingen] selecteren.

In dit gedeelte vindt u de procedures voor het instellen van de
volgende opties:

Fax Uit-opties - pagina 11-71
Fax In-opties - pagina 11-75
Beperking liingebruik - pagina 11-78

Toegang tot de faxcommunicatie-instellingen




Fax Uit-opties

> [Fax Uit-opties] selecteren.

> Een toets selecteren om de
bijbehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

> De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.

Kiessoort

Met deze instelling wordt de kiessoort toon of puls ingesteld.

- Toon

- 10 PPS (pulsen per seconde): voor een telefoon met
draaischijf.

- 20 PPS (pulsen per seconde): voor een telefoon met
draaischijf.

> [Kiessoort] selecteren.

> Indien nodig [Lijn 1] of
[Lijn 2] selecteren.

> De gewenste optie
selecteren.

> [Opslaan] selecteren.




Pauzetijd

Met deze functie wordt ingesteld hoeveel seconden het
systeem wacht tijdens het kiezen.

> [Pauzetijd] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen een pauzetijd
selecteren in seconden.
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Herkiesbeheer

Telling opnieuw gekozen Instellen hoe vaak het systeem een nummer automatisch
nummers opnieuw dient te kiezen wanneer er geen verbinding tot stand
kan worden gebracht.

Herkiesinterval De tijdsintervallen in minuten tussen twee herkiespogingen
instellen.

> [Herkiesbeheer] selecteren.




> [Telling opnieuw gekozen
nummers] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen het aantal
herkiespogingen selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

> [Herkiesinterval] selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de verstreken
tijd in minuten tussen
herkiespogingen selecteren.

> [Opslaan] selecteren.

Lijnmonitor

> [Lijnmonitor] selecteren.

> [AAN] selecteren om deze
functie in te schakelen of
[UIT] selecteren om de
functie uit te schakelen.

> [Opslaan] selecteren.
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Lijnmonitor

Hiermee is de transmissie te horen via de interne luidspreker
tot de verbinding tot stand is gebracht. Daarna wordt de
ljnmonitor uitgeschakeld.




Lijnmonitorvolume

» Wanneer de functie
[Lijnmonitor] wordt
ingesteld op [AAN], de toets
[Lijnmonitorvolume]
selecteren.

> De gewenste geluidssterkte
selecteren.

> [Opslaan] selecteren om
door te gaan.

> [Groepsverzending]
selecteren.

> [AAN] selecteren om deze
functie in te schakelen, of
[UIT] selecteren om de
functie uit te schakelen.

Hiermee wordt een standaardgeluidssterkte ingesteld voor de
ljnmonitor: Hoog, Normaal of Laag.

Groepsverzending

Hiermee worden meerdere documenten in de wachtrij voor
één bestemming tijdens één enkel telefoontje verzonden.




> [Telling opnieuw
verzonden opdrachten]
selecteren.

> Het aantal pogingen dat dient
te worden gedaan selecteren
om een mislukte pagina
opnieuw te verzenden.

> [Opslaan] selecteren.

Fax In-opties

> Een toets selecteren om de
bijpbehorende instelling te
wijzigen. Een beschrijving
volgt.

» De gewenste wijzigingen
aanbrengen.

> [Opslaan] selecteren.

Telling opnieuw verzonden opdrachten

Stelt het aantal pogingen in dat kan worden gedaan om
automatisch een opdracht opnieuw te verzenden in geval van
een mislukte pagina.
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» Naar Faxcommunicatie-instellingen gaan volgens de
instructies op pagina 11-70.

» De toets Fax In-opties selecteren.




Uitstel Auto-antwoorden

Hiermee wordt de wachttijd in seconden ingesteld voordat
inkomende oproepen automatisch worden beantwoord.

> [Uitstel Auto-antwoorden]
selecteren.

> Met behulp van de
schuiftoetsen de wachttijd
instellen voordat een oproep
wordt beantwoord.

Belvolume

> [Belvolume] selecteren.

> [Hoog], [Normaal] of [Laag]
selecteren als het
standaardbelvolume.




Junk-faxpreventie

Met deze functie wordt het apparaat zodanig geprogrammeerd
dat er alleen inkomende faxdocumenten worden geaccepteerd
die afkomstig zijn van externe apparaten waarvan de lokale ID-
nummers in de kieslijst staan. Alle andere faxdocumenten
worden geweigerd. Zo voorkomt u dat u ongewenste
faxdocumenten zoals advertenties en circulaires ontvangt.

> [Junk-fax- preventie]
selecteren.

> [AAN] selecteren om deze
functie in te schakelen of
[UIT] selecteren om de
functie uit te schakelen.

> [Opslaan] selecteren om
door te gaan.

Ontvangen kopregel afdrukken

Indien ingeschakeld, drukt het apparaat bovenaan iedere
pagina automatisch informatie af over het zendende apparaat.

> [Ontvangen kopregel
afdrukken].

i [ Thprid iy
> [AAN] of [UIT] selecteren.




> [Beveiligde faxontvangst]
selecteren.

> [AAN] of [UIT] selecteren.

Beperking lijngebruik

> [Beperking lijngebruik]
selecteren.

Beveiligde faxontvangst

Deze toepassing garandeert dat alle inkomende faxen als
beveiligde faxen worden behandeld.

Wanneer er meer dan één lijn is aangesloten op de
DC440/432/425, wordt met deze functie één lijn gereserveerd
voor inkomende faxdocumenten.
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> [Lijn 1] of [Lijn 2] selecteren.

> [Alleen ontvangen]
selecteren om deze lijn te
reserveren voor inkomende
faxdocumenten.

» Of [Verzenden en
ontvangen] selecteren om
de gekozen lijn in te stellen
voor zowel inkomende als
uitgaande faxdocumenten.

> [Opslaan] selecteren.
[Sluiten] selecteren.



Auditron-instellingen

Met de functie Auditron kan het apparaatgebruik worden
bijgehouden en/of beheerd, zodat onbevoegde toegang tot het
apparaat kan worden voorkomen en kosten kunnen worden
doorbelast. De beschikbare opties worden hieronder
beschreven. De geselecteerde optie dient in eerste instantie
door een Xerox-technicus te zijn ingesteld.

* De Interne auditron is een ingebouwde elektronische
teller waarmee het gebruik van het apparaat in het
geheugen kan worden bijgehouden op accountnummer.
Wanneer deze functie is ingeschakeld, voert de
gebruiker, voordat het apparaat wordt gebruikt, een
accountnummer in. Het aantal afdrukken dat onder dit
nummer wordt gemaakt, wordt bijgehouden door interne
tellers. Deze kunnen door een gebruiker die
auditronbeheerdersrechten heeft, worden bekeken in het
scherm van de gebruikersinterface.

De toepassing Opdrachtgebaseerde accounting is een
extern onderdeel dat alleen beschikbaar is voor op het
netwerk aangesloten computers. Het maakt gebruik van
een externe beheersysteemserver om accountgegevens
op te slaan.

Met de functie Externe interface wordt een extern tel-/
kaartapparaat ingeschakeld, zoals een munt- of
biljettenapparaat, een kaartlezer of een
netwerkregistratiesysteem.



De Auditron-instellingen worden in eerste instantie gebruikt
voor het instellen van auditrontellers, functie- en
opdrachtbeperkingen en opdrachtvoltooiingsprocedures en
voor het periodiek verkrijgen van toegang tot de
gebruiksinformatie.

De toegang tot de Auditron-instellingen wordt mogelijk
gemaakt via een PIN-code (persoonlijk identificatienummer)
en is op de DC440/432/425 beperkt tot gebruikers met
auditronbeheerdersrechten.

“Toegangsrechten” op pagina 11-95 raadplegen voor meer
informatie over de toegangsrechten.

Toegang tot de auditron-instellingen

> [Toegang] indrukken op het
bedieningspaneel.

Er verschijnt een pop-upvenster
in het aanraakscherm.

> [#] indrukken op het
bedieningspaneel en met
behulp van de aantaltoetsen

T ergarnienr e Wi e s

af | trpinpnbard amn uw rechias e [
5 | I 2 1
[ e _

e
: 1 Inﬁ ad+a3 A
A Erget | Aame

de PIN-code voor de
auditronbeheerder invoeren.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.

> [Auditron-instellingen]
selecteren.




» De benodigde optie
selecteren.

- Voor een interne auditron:
“Interne auditron” op
pagina 11-82 raadplegen.

- Voor een externe interface:
“Externe interface” op
pagina 11-93 raadplegen.

- Voor extern beheer:
“Opdrachtgebaseerde
tellerregistratie (optioneel)”
op pagina 11-91
raadplegen.

Interne auditron

Onder Instelling interne auditron vallen de volgende functies:

1.

Instellingen auditron AAN/UIT: Auditron instellen voor een
of meer services.

Tellerinstellingen: Auditrontellers instellen, verwijderen en
tellerlimieten per gebruiker instellen.

Opdrachtvoltooiingsbeleid: Instellen hoe het apparaat
reageert wanneer een gebruiker de tellerlimiet heeft
bereikt.

Tellersamenvatting: Alle auditrontellers bekijken.



Instellingen auditron AAN/UIT

Met deze instelling kunnen de auditron-services naar wens
worden in- of uitgeschakeld. Er kunnen een of meer services

worden geselecteerd.

> Naar Auditron-instellingen
gaan.

> [Interne auditron]
selecteren.

> [Instellingen auditron AAN/
UIT] selecteren.

» De services selecteren die
voor de auditron dient te
worden in- of uitgeschakeld.
Zie hieronder.
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> [Opslaan] selecteren.

Kopiéren In-/uitschakelen van auditron voor kopieeropdrachten.

Faxen In-/uitschakelen van auditron voor faxopdrachten.



> [Interne auditron]
selecteren.

> [Tellerinstellingen]
selecteren.

> De gewenste selecties
maken. Zie hieronder voor
een beschrijving van elke
selectie.

> [Opslaan] selecteren.

Tellerinstellingen

Deze instelling wordt gebruikt voor het maken, verwijderen of
aanpassen van accounts. Afhankelijk van de lokale vereisten
voor het bijhouden van het gebruik, kan er één
accountnummer aan elke afdeling of aan elke individuele
gebruiker worden toegewezen. Er kunnen maximaal 2000
accountnummers in het systeem worden geprogrammeerd.
Tellernummers kunnen tussen de 4 en 16 cijfers bevatten.




Tellers toevoegen/aanpassen

Een teller toevoegen:

> [Teller toevoegen]
selecteren.

> Met behulp van de
aantaltoetsen in het scherm
het accountnummer invoeren
(lengte tussen 4 en 16
cijfers).

> [Opslaan] selecteren.
Een teller aanpassen:

> Het tellernummer selecteren
en vervolgens [Aanpassen
teller] selecteren.

> De services en
kopieerlimieten selecteren
voor de geselecteerde
gebruiker.

> [Opslaan] selecteren.

Alle limieten hetzelfde Met behulp van de aantaltoetsen in het scherm een limiet
invoeren in eenheden van 100 om het aantal afdrukken te
beperken dat aan deze gebruiker kan worden toegewezen
voor alle geselecteerde services.

Limiet wijzigen  Met behulp van de aantaltoetsen in het scherm een limiet
invoeren in eenheden van 100 om het aantal afdrukken te
beperken dat aan deze gebruiker kan worden toegewezen
voor elke geselecteerde service.



Geen limiet Deze toets selecteren om geen beperking toe te wijzen aan het
aantal afdrukken voor deze gebruiker voor elke geselecteerde
service.

Niet toegestaan Een waarde van 0 wordt weergegeven. Voor de geselecteerde

service kunnen geen afdrukken aan deze gebruiker worden
toegewezen.

Teller wissen

» Het tellernummer dat u wilt
deactiveren selecteren.

> [Teller wissen] selecteren. T (e Sobon

> [Bevestigen] selecteren. T e s T T

> [Sluiten] selecteren. et o b s e e . i I
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Alle tellers op 0 zetten

> [Alle tellers op 0 zetten]
bovenaan het scherm

Shdlin
selecteren om de tellers van Suiina
ALLE GEBRUIKERS terug te [Re 1elors o mrEn
zetten op nul.
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> [Bevestigen] selecteren.
. b g bl
> [Sluiten] selecteren om door S
te gaan.

Alle limieten op 0 zetten

> [Alle limieten op 0 zetten]
bovenaan het scherm
selecteren om de limieten St

Deverkyan | Mbaiea
voor ALLE GEBRUIKERS Froger P
terug te zetten op nul. |
> [Bevestigen] selecteren. S S R —
> [Sluiten] selecteren. R -

Alle tellers wissen

> De toets [Alle tellers
wissen] bovenaan het
scherm selecteren om ALLE
ACCOUNTS van alle
gebruikers te wissen.

> [Bevestigen] selecteren.

> [Sluiten] selecteren om door
te gaan.




> [Opdrachtvoltooiings-
beleid] selecteren.

> De gewenste optie
selecteren. Zie hieronder
voor een beschrijving van
elke optie.

> [Opslaan] selecteren.

Direct beéindigen

Beéindigen bij opdrachteinde

Opdrachtlimietbeleid

Met deze functie wordt bepaald hoe het apparaat reageert
wanneer een gebruiker de limiet heeft bereikt. Zodra de limiet
is bereikt, kan het apparaat ofwel de huidige opdracht
onmiddellijk afbreken, ofwel de opdracht voltooien zodat de
limiet wordt overschreden.

> [Interne auditron] selecteren.
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De opdracht wordt afgebroken zodra de tellerlimiet is bereikt.
Voor kopieeropdrachten zullen alle pagina’s die bestemd zijn
om te worden afgedrukt, ook worden afgedrukt. In dit geval kan
de tellerlimiet worden overschreden. Het maximumaantal
toegestane pagina’s nadat de limiet is bereikt, is drie. Voor
scan- en afdrukopdrachten zijn er geen extra pagina’s boven
de tellerlimiet toegestaan.

De huidige opdracht kan worden voltooid. Pas wanneer de
limiet wordt verhoogd of de teller wordt teruggezet, zijn andere
opdrachten weer toegestaan.

Tellersamenvatting

Deze functie maakt toegang mogelijk tot alle auditronaccounts
en de daarbij behorende tellers. Tevens kunnen hiermee
afzonderlijke tellers of de tellers van alle gebruikers op nul
worden gezet, en kan gebruikersinformatie door een pc of
printer worden opgehaald.



> [Tellersamenvatting]
selecteren.

> De benodigde selecties en
wijzigingen maken. Zie de
volgende pagina voor meer
informatie.

Schuiflijst

Zoeken

Afleesvenster voor tellers en

limieten

Toets Tellers op 0 zetten

Toets Alle tellers op 0 zetten

Toets Alle accounts ophalen

Met behulp van de schuiftoetsen naar het accountnummer van
een bepaalde gebruiker gaan om de bijbehorende tellers te
kunnen bekijken. In de schuiflijst worden de accounthnummers
in numerieke volgorde weergegeven, waarbij het laagste
nummer bovenin de lijst staat.

[Zoeken] selecteren, het accounthummer invoeren en
[Opslaan] selecteren om toegang te verkrijgen tot een
bepaalde gebruiker.

In dit afleesvenster staan de huidige waarde en de limiet van
de tellers van elke service die bij het geselecteerde
accountnummer horen.

Deze toets selecteren in de werkbalk om de tellers voor de
geselecteerde gebruiker terug te zetten op nul. [Bevestigen]
selecteren in het pop-upvenster en vervolgens [Sluiten]
selecteren om door te gaan.

Deze toets selecteren om alle tellers van ALLE ACCOUNTS
terug te zetten op nul. [Bevestigen] selecteren in het pop-
upvenster en vervolgens [Sluiten] selecteren om door te gaan.

Deze toets selecteren om auditroninformatie naar een pc te
halen. Het ophalen vereist aanvullende externe hardware om
dit te kunnen uitvoeren. Voor meer informatie kunt u contact
opnemen met de Xerox-verkoper.



> [Accounts ophalen]
selecteren om
accountinformatie op te
halen. Er zal een bericht
verschijnen om te bevestigen
dat de ophaalprocedure
bezig is.

> Bij voltooiing zal een
bevestigingsbericht worden
getoond.

> [Sluiten] selecteren.
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Opdrachtgebaseerde tellerregistratie (optioneel)

Opdrachtgebaseerde tellerregistratie is een optioneel extern
beheersysteem dat met een diskette wordt geinstalleerd en
ingesteld door de systeembeheerder. Het kan worden gebruikt
voor kopieer-, Interne fax-, LAN-fax-, Serverfax-, E-mail,
afdruk- en scanopdrachten.

Om met deze toepassing te kunnen werken, dient de
Document Centre op het netwerk te zijn aangesloten, omdat
het netwerk wordt gebruikt om opdrachtloggegevens naar een
Extern beheersysteem (EAS) te communiceren. Zodra de
installatie gereed is, krijgt de EAS het IP-adres van het
apparaat. De EAS-server verzamelt dan op vaste intervallen
gegevens.

De EAS dient toegang te hebben tot het Internet. Het Externe
beheersysteem gebruikt het Internet-adres (bij voorbeeld het
IP-adres) om toegang te krijgen tot de Document Centre.

Indien een opdracht naar het apparaat wordt gezonden, wordt
gebruikers gevraagd een gebruikers-ID en een account-ID in
te typen. Een externe server zal een serie geldige gebruikers-
en accountnummers aan het systeem toekennen en het
apparaat valideert deze gegevens voordat de opdracht mag
beginnen.

Opdrachten kunnen tevens door middel van de
CentreWaredriver naar de Document Centre worden gestuurd.
De CentreWare-documentatie raadplegen voor meer
informatie.

Om Opdrachtgebaseerde tellerregistratie in te schakelen dient
een diskette van Xerox te worden gekocht. De diskette wordt
gebruikt om de software te installeren.



» Naar Auditron-instellingen
gaan.

> [Externe tellerregistratie]
selecteren. De benodigde
selecties maken - een
beschrijving van elk volgt.

Inschakelen/uitschakelen

Gebruikers-ID scherm

Account-ID scherm

Standaardgebruiker-ID

Als de diskette is geinstalleerd, kan Opdrachtgebaseerde
tellerregistratie als volgt worden ingeschakeld:

1. De software inschakelen met behulp van de diskette.
2. Hetregistratiesysteem van derden configureren.

3. Op het apparaat Opdrachtgebaseerde tellerregistratie
inschakelen.

Schakelt [Opdrachtgebaseerde tellerregistratie] in/uit.

Toont de gebruikers-ID. Deze kan worden ingesteld op Open
tekst of Beveiligd. Indien [Beveiligd] is geselecteerd, worden
de ingevoerde tekens getoond als *******,

Toont de account-ID. Deze kan worden ingesteld op Open
tekst of Beveiligd. Indien [Beveiligd] is geselecteerd, worden
de ingevoerde tekens getoond als *******,

Gebruikt door de systeembeheerder om een
standaardaccountnummer in te voeren dat door de gebruikers
kan worden gebruikt. Gebruikers mogen nog steeds, zoals
gebruikelijk, de ID wijzigen maar dienen de invoer te
verwijderen voordat een ander nummer wordt ingevoerd.



Standaardaccount-ID

Actie indien vol

Externe interface

Gebruikt door de systeembeheerder om een standaard-
accountnummer in te voeren dat door de gebruikers kan
worden gebruikt. Gebruikers mogen nog steeds, zoals
gebruikelijk, de ID wijzigen maar dienen de invoer te
verwijderen voordat een ander nummer wordt ingevoerd.

Stelt het apparaat in voor Tellerregistratie uitschakelen of Fout
tonen indien een account vol is. Dit gebeurt gewoonlijk als het
apparaat 2000 opdrachten heeft geregistreerd, maar niet door
de EAS-server is gepold om het Opdrachtlog te verzenden.

Een externe interface kan een munt- of biljettenapparaat, een
kaartlezer of een netwerkregistratiesysteem zijn dat op het
apparaat is geinstalleerd. Het apparaat dient eerst te worden
ingeschakeld door de Xerox-technicus.

Deze functie is alleen van toepassing op de kopieerservices.
> Naar Auditron-instellingen gaan. “Toegang

auditroninstellingen” op pagina 11-81 raadplegen voor meer
informatie.

> [Externe tel-/kaartapparatuur] selecteren. De gewenste
selecties maken. Een beschrijving van elke optie volgt.



)

Per-pagina-aansturing

Controle zonder limieten

Controle met limieten
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Hiermee wordt aangegeven dat de externe interface niet is
aangesloten.

Hiermee wordt de externe interface zo ingesteld dat elke
pagina van elke opdracht apart wordt bijgehouden. Voor
bijvoorbeeld een muntapparaat dient Externe auditron te
worden ingesteld op Per-pagina-aansturing. Anders wordt er
meer afgedrukt dan alleen de huidige pagina, zelfs als er
slechts één munt was ingevoerd.

Hiermee wordt de externe interface zo ingesteld dat het
gebruik van het apparaat wordt bijgehouden, maar dat het
aantal kopieén of afdrukken dat een gebruiker kan maken,
niet wordt beperkt.

Stelt het onderdeel in om het gebruik van het apparaat te
traceren, maar het aantal kopieén of afdrukken per gebruikers
te beperken.



Toegangsrechten

PIN-codes (persoonlijke identificatienummers) en privileges
worden aan gebruikers toegewezen om toegang te
verschaffen tot de instellingshulpprogramma’s. Er kunnen
maximaal 100 PIN-codes, elk met een lengte tussen de 4 en
16 cijfers, worden toegewezen. De toegangsrechten kunnen,
afhankelijk van de apparaatconfiguratie, op verschillende
niveaus worden toegewezen:

- Getrainde operateur
- Systeembeheerder
- Auditronbeheerder

- Eigenaar
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Elk soort privilege geeft een recht om de standaardwaarden in
te stellen voor een bepaalde groep functies, zoals te zien is in
de tabel hieronder.

Getrainde Systeem- Auditron- Eigenaar
operateur beheerder beheerder 9
Apparaat- Ja Nee Nee Nee
instellingen
Kopieerinstellin- |Ja Nee Nee Nee
gen
Faxinstellingen Ja Ja Nee Nee
Afdrukinstellingen |[Nee Ja Nee Nee
Instellingen Nee Ja Nee Nee
Netwerkscannen
E-mailinstellingen [Nee Ja Nee Nee
Authenticatie- Nee Ja Nee Nee
instellingen
Auditron- Nee Nee Ja Nee
instellingen
Toegangsrechten |Nee Nee Nee Ja

Er kan meer dan één privilege worden toegewezen aan een
individuele gebruiker. Individuele rechten kunnen worden
toegewezen aan meerdere gebruikers of alle rechten kunnen
aan EEN enkele gebruiker worden toegewezen.

De volgende tabel illustreert een situatie waarin verschillende
rechten zijn toegekend aan vijf gebruikers.



PIN- | Getrainde | Systeem- | Auditron- Eigenaar
code | operateur | beheerder | beheerder

1234 W, W,

2345 W,

3456 Y

5678 W, W,

4967 1 v v v

PIN-code 1234 geeft de gebruiker aan wie deze code is
toegewezen, toegang tot de Instellingshulpprogramma’s
en tot de functies van de Auditroninstellingen en
Toegangsinstellingen. Deze gebruiker heeft geen
toegang tot de andere instellingen.

PIN-code 2345 geeft de gebruiker aan wie deze code is
toegewezen, toegang tot de Instellingshulpprogramma’s
en tot de Apparaatinstellingen, Kopieerinstellingen en
Faxinstellingen. Deze gebruiker heeft geen toegang tot de
andere instellingen.

PIN-code 3456 geeft de gebruiker aan wie deze code is
toegewezen, toegang tot de Instellingshulpprogramma’s
en tot de Afdrukinstellingen, E-mailinstellingen en
Instellingen voor netwerkscannen. Deze gebruiker heeft
geen toegang tot de andere instellingen.

PIN-code 5678 geeft de gebruiker aan wie deze code is
toegewezen, toegang tot de Apparaatinstellingen,
Kopieerinstellingen, Fax-instellingen, Instellingen
toegangsrechten en de Auditroninstellingen.

PIN-code 4567 geeft de gebruiker aan wie deze code is
toegewezen, toegang tot de Instellingshulpprogramma’s
en tot ALLE instellingen.



Rechten toekennen

> [Toegang] .= selecteren
op het bedieningspaneel.

Er wordt een pop-upvenster
weergegeven in het
aanraakscherm.

> [#] indrukken op het
bedieningspaneel en een
PIN-code met
eigenaarsrechten invoeren.

> [Invoeren] selecteren in het
pop-upvenster.

> Indien nodig [Extra
instellingen] selecteren in
het aanraakscherm.

> De toets [Toegangsrechten]
selecteren.
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PIN-code toevoegen

> [PIN toevoegen] selecteren.

> Met behulp van de pop-
upaantaltoetsen in het
scherm een nummer
invoeren van 4 tot 16 cijfers.

> [Opslaan] selecteren.

Gebruikersprivileges instellen

> Met behulp van de
zoekfunctie of de
schuiftoetsen het
tellernummer van de
gebruiker selecteren voor wie
u de toegangsrechten wilt
instellen of wijzigen.

> De gewenste toetsen
selecteren om
toegangsrechten toe te
voegen of te verwijderen. Zie
pagina 11-96 voor een
beschrijving van elk privilege.

> [Bevestigen] selecteren.



PIN-code verwijderen

> Met behulp van de
zoekfunctie of de
schuiftoetsen de Gebruikers-
PIN selecteren die u wilt
verwijderen.

> [PIN wissen] selecteren.

> [Bevestigen] selecteren.
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Toegangsbeheerservice - Authenticatiemode

Toegang als gast

Authenticatie is een optie op een netwerk waarop een DC440/
432/425 is aangesloten. Authenticatie beperkt de toegang tot
Serverfax, Netwerkscannen en E-mail. Gebruikers dienen een
naam en/of toegangscode in te vullen voor toegang tot deze
schermen.

-
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De systeembeheerder kan een toegangscode instellen zodat
onbevoegden geen toegang krijgen tot bepaalde
toepassingen. Gebruikers dienen over de code te beschikken
en deze in te voeren.



Netwerktoegangsbeheer Indieningeschakeld vergt deze optie van gebruikers dat zij hun
naam en toegangscode invoeren voor toegang tot beveiligde
toepassingen. Deze gegevens worden naar een server
verzonden voor authenticatie. Gebruikers kunnen desgewenst
een andere authenticatieserver selecteren.



Instellingen Netwerkscannen

Netwerkscannen is een optionele toepassing die beschikbaar
is op een netwerk waarop een DC440/432/425 is aangesloten.
Wanneer de toepassing is ingeschakeld kunnen gebruikers
documenten scannen en de beelden opslaan op een NetWare-
of TCP/IP-bestandsserver.
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Opdrachtsjablonenpool

Deze toepassing biedt het bestandsprotocol voor de plaats van
de sjablonenpool. Hier kunnen de standaardinstellingen voor
TCP/IP of NetWare worden opgegeven.

Standaardopslagplaats

Dit is de opslaglocatie die door het standaardsjabloon wordt
gebruikt (@default.xst).



Als bestand reeds bestaat

Hiermee kan de systeembeheerder het opslagbeleid in de
standaardsjabloon selecteren. Het opslagbeleid bepaalt hoe
het gescande bestand wordt opgeslagen en heet ‘Als bestand
reeds bestaat’ op de Document Centre.

Bevestigingsblad

Met het Bevestigingsblad drukt u een overzicht van de
gegevens af van de scan en verspreiding van een
netwerkscanopdracht.

Alle sjablonen bijwerken

Hiermee worden wijzigingen in alle sjablonen doorgevoerd.

Groepsopslagplaats 1, 2, 3, 4

Er kunnen maximaal vijf groepsopslagplaatsen worden
ingesteld. Dit zijn de standaardopslagplaats en de
opslagplaatsen 1, 2, 3 en 4. Deze groepsopslagplaatsen
kunnen worden geselecteerd bij het maken van een
scansjabloon. Het scansjabloon voor en groepsopslagplaats
omvat de naam en het wachtwoord die nodig zijn om toegang
te krijgen tot de opslagplaats.



Afdrukinstellingen

De opties voor Afdrukinstellingen worden door de
systeembeheerder ingeschakeld. Deze instellingen en
standaardwaarden zijn belangrijk indien de DC440/432/425 als
volledige netwerkprinter wordt gebruikt.
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Poortinstellingen

Stelt de vereiste poort in op het systeem. Ethernet, parallelle
poort of Token Ring zijn de beschikbare opties.

Protocolinstellingen

Stelt de apparaatinstellingen in die overeenkomen met het
gebruikte protocol. Bijvoorbeeld, NetBIOS/NetBEUI,
AppleTalk, NetWare, TCP/IP.



Printerinstellingen

Stelt de volgende opties in op het apparaat:

- Voorblad: Een extra blad dat met de opdracht wordt
afgedrukt.

- Startpagina: Geeft aan of er wel of niet een startpagina
dient te worden afgedrukt wanneer het apparaat wordt
aangezet.

- Opdrachtinstellingen: Past de toepassingen Aantal
kopieén, Sets, Type opdracht of Beeldkwaliteit aan.

- Lade-instellingen: Gebruikt om de standaardinstelling
voor de Ladenvolgorde toe te wijzen, Auto-
ladenverwisselen in of uit te schakelen en de
Bestemmingslade te specificeren.

Media-instellingen: Specificeert het standaardformaat,
de soort en de kleur van het afdrukmateriaal dat wordt
gebruikt voor het afdrukken van documenten en
specificeert de standaardsoort en de kleur voor het
afdrukken van voorbladen en overzichten. Schakelt
tevens de Media-kleursubstitutie voor het voorblad in of
uit.

Opdracht vasthouden Auto-verwijderen: Gebruikt om
de toetsen op het scherm Opdracht vasthouden Auto-
verwijderen in of uit te schakelen. Indien ingeschakeld,
kan de systeembeheerder een vasthoudperiode van
tussen de 1 en 120 uur instellen, waarna de opdracht(en)
automatisch zullen worden verwijderd.

PostScript-instellingen

De toepassing PostScript-instellingen stelt de
systeembeheerder in staat een foutenblad voor PostScript-
afdrukfouten in of uit te schakelen.



PCL-instellingen

De systeembeheerder wordt in staat gesteld de beschikbare
PCL Resident Fonts te selecteren en te formatteren.

Mailboxtoreninstellingen

Gebruikers kunnen een bepaald vak toegewezen krijgen.
Er zijn 10 vakken beschikbaar.



E-mailinstellingen

E-mail is een optionele toepassing die beschikbaar is op een
netwerk waarop een DC440/432/425 is aangesloten. Wanneer
de toepassing is ingeschakeld, kunnen gebruikers een
origineel scannen, het gescande document converteren naar
een elektronische indeling en vervolgens deze informatie naar
een of e-mailadressen verzenden.




12 Onderhoud

Op gezette tijden moet aan het apparaat onderhoud worden
uitgevoerd. De informatie in dit hoofdstuk is bedoeld als
hulpmiddel bij het uitvoeren van deze taken.



Verbruiksartikelen bestellen

Er is een grote verscheidenheid aan verbruiksartikelen, zoals
afdrukmodules, reinigingsmiddelen, markeerstiften en nietjes,
verkrijgbaar voor de Document Centre 440/432/425.

Contact opnemen met het Xerox Welcome Center. De naam
van uw bedrijf, het productnummer en het serienummer bij de
hand houden.

Hieronder kunt u het telefoonnummer noteren:

Telefoonnummer verbruiksartikelen:



Document Centre 440/432/425 reinigen

Zorgvuldig onderhoud is noodzakelijk voor een goede werking
van apparatuur.

VOORZICHTIG: De Document Centre 440/432/425 nooit
reinigen met organische of sterke chemische
oplosmiddelen of schoonmaakmiddelen in spuitbussen.
Vloeistoffen nooit rechtstreeks op enig onderdeel van het
apparaat gieten of sprenkelen. Geen verbruiksartikelen
gebruiken die niet in deze documentatie worden
aanbevolen. Het gebruik hiervan kan leiden tot
verminderde prestaties en een gevaarlijke situatie
veroorzaken. Verbruiksartikelen en reinigingsmiddelen
alleen gebruiken op de manier die in deze handleiding
staat aangegeven. Reinigingsmiddelen altijd buiten het
bereik van kinderen houden.

WAARSCHUWING: Nooit deksels of
beschermingspanelen verwijderen die met schroeven zijn
bevestigd. Achter deze deksels of panelen bevinden zich
geen onderdelen die in aanmerking komen voor
onderhoud door gebruikers. Nooit
onderhoudsprocedures uitvoeren die niet specifiek
worden beschreven in de documentatie van de Document
Centre 440/432/425.

Glasplaat en CVT-glasplaat (Constant Velocity Transport)

Voor een optimale afdrukkwaliteit de glasplaat en de CVT-
glasplaat ten minste éénmaal per maand reinigen. Hiermee
wordt voorkomen dat strepen en viekken op de glasplaat
tijdens het scannen op de afdrukken terechtkomen.



» De glasplaat reinigen met
een vezelvrije doek die licht
met water is bevochtigd, of
met Xerox Lens- en i
spiegelreiniger. L 5 S P N Ry

» De witte tabs die zich aan de
onderkant van de afdekklep
en in de AOD bevinden,
ontdoen van tonerresten en
andere viekken.

Bedieningspaneel en aanraakscherm

Het aanraakscherm en het bedieningspaneel regelmatig
reinigen om deze vrij te houden van stof en vuil.
Vingerafdrukken en vegen op het bedieningspaneel en het
aanraakscherm verwijderen met een zachte, vezelvrije doek
die licht is bevochtigd met water.

AOD en opvangbakken

De AOD, afdrukkenopvangbakken, papierladen en de
buitenkant van de Document Centre 440/432/425 reinigen met
een doek bevochtigd met water.
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Afdrukmodule vervangen

De afdrukmodule kan door de gebruiker worden vervangen. De
module bevat de toner voor de Document Centre 440/432/425.

Wanneer er ongeveer 14.000 kopieén/afdrukken zijn gemaakt,
verschijnt op het aanraakscherm een bericht dat er een nieuwe
module moet worden besteld. Op dit moment een nieuwe
module bestellen. De module op dit moment nog niet
verwijderen, maar wachten tot een bericht verschijnt dat de
module moet worden vervangen.

VOORZICHTIG: Wanneer u een nieuwe afdrukmodule
bestelt, ervoor zorgen dat de juiste module wordt besteld
voor uw Document Centre door het Document Centre-
model te vermelden. Het productnummer is aangebracht
op de verpakking van de module.

WAARSCHUWING: Lege modules niet schudden of
vlakbij het lichaam houden. De kans bestaat dat er toner
wordt gemorst.

De lege module niet schudden en terugplaatsen om zo de
vervanging van de afdrukmodule nog even uit te stellen.

Oude afdrukmodule verwijderen



» De afwerkeenheid en/of de
grote papierlade
wegschuiven van het
apparaat.

> De tweezijdige module
openen door de hendel aan
de buitenrand omhoog te
trekken (optie op de
Document Centre 425) in de
configuratie met een enkele
lade.

OPMERKING: De tweezijdige
module is niet beschikbaar op
de onderkastconfiguratie van
DC425.
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» De bovenste linkerdeur
openen door de hendel
omhoog te trekken.

» De linkervoordeur openen
door deze naar u toe te
trekken.

Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker
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> De afdrukmodule uit het
apparaat halen door aan de
gekleurde hendel te trekken
tot het handvat op de module
kan worden vastgepakt.

> De module bij het handvat uit
het apparaat tillen.

VOORZICHTIG: De lege afdrukmodule zo ver mogelijk van
het lichaam afhouden om viekken door tonerresten te

voorkomen.



Herbruikbare module

De afdrukmodule kan worden hergebruikt. Het opnieuw vullen
van de module wordt echter niet aanbevolen, omdat de kans
bestaat dat er vitale onderdelen moeten worden vervangen.
De modules voor hergebruik in de originele verpakking aan
Xerox terugzenden. Bij de nieuwe modules worden etiketten
met een retouradres geleverd.

Nieuwe afdrukmodule plaatsen

» De nieuwe afdrukmodule uit
de doos halen. De module
eerst goed heen en weer
schudden en daarna uit de
zak halen.

> De beschermende papierstrip
verwijderen. Voor meer
informatie de instructies bij
de verpakking raadplegen.
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» De module aan het handvat
vasthouden en in de houder
van het apparaat schuiven.
Het handvat loslaten en de
module tot tegen de
achterkant van de houder
schuiven. De module moet
vastklikken.

> De verzegeling van de
module verwijderen door aan
het gekleurde lipje te trekken.
Dit bevindt zich aan de
voorkant van de module.

VOORZICHTIG: Om morsen te voorkomen, de verzegeling
pas verwijderen wanneer de afdrukmodule volledig op
zijn plaats zit.

» De linkervoordeur sluiten.

OPMERKING: De
linkervoordeur kan alleen
worden gesloten wanneer de
module op zijn plaats zit.

» De linkerbovendeur sluiten.
INDIEN AANWEZIG

> De dubbelzijdige module
sluiten.

> De afwerkeenheid en de
grote papierlade
terugschuiven.

VOORZICHTIG: Het kan voorkomen dat de eerste afdruk
na het vervangen van de afdrukmodule blanco is. Dit
komt doordat de rol de toner dan nog niet heeft verspreid.
In dit geval de opdracht opnieuw afdrukken.
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Nietjes plaatsen

Afwerkeenheid (optioneel)

De afwerkeenheid bevat een automatisch nietapparaat.
De cassette van het nietapparaat bevat 5000 nietjes.

De cassette als volgt vervangen:

> De toets op de
afwerkeenheid ingedrukt
houden om de opvangbak
van de afwerkeenheid te
laten zakken.
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» De nietcassette bevindt zich
achter een klein deurtje met
daarop de afbeelding van
een nietje. Het deurtje naar u
toe opentrekken.

» De cassette, zoals afgebeeld,
vastpakken.

» De cassette voorzichtig naar
buiten trekken en weggooien.
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» De nieuwe cassette
uitpakken.

> De cassette in positie
schuiven.

> Het deurtje sluiten.

> Indien de opvangbak niet
automatisch omhoog komt,
de toets op de afwerkeenheid
indrukken en loslaten om de
opvangbak weer in de
gebruikspositie te plaatsen.

Xerox Document Centre 440/432/425 Handleiding voor de gebruiker

Pagina 12-13

Onderhoud



Handmatig nietapparaat (optioneel)

> Het indicatielampje op de
rechterkant van het
handmatige nietapparaat
gaat branden wanneer de
nietcassette moet worden
vervangen of wanneer de
nietjes blijven hangen.

Een cassette bevat 5000
nietjes.

Indicatielampje

» Terwijl u de zijkanten van het
deurtje van het handmatige
nietapparaat vasthoudt, de
deur voorzichtig naar u toe
opentrekken.




» De oude cassette verwijderen
door de zijkanten van de
cassette vast te houden en
de nietcassette recht naar
buiten te schuiven (niet onder
een hoek).

> De oude cassette weggooien.

» De nieuwe cassette
uitpakken.

» Alvorens de cassette te
plaatsen, de positie van het
eerste nietje controleren. Het
nietje moet plat tegen het
metaal aan liggen. Wanneer
het nietje zich niet in deze
positie bevindt of beschadigd
lijkt te zijn, het nietje
handmatig verwijderen.

» De cassette in het
nietapparaat schuiven en het
deurtje sluiten.
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13 Problemen oplossen

De Document Centre 440/432/425 beschikt over ingebouwde
informatie voor het herkennen en beheren van foutberichten
en problemen. Bovendien beschikt het apparaat over
procedures waarmee problemen snel kunnen worden
verholpen.

De informatie in dit hoofdstuk raadplegen voor een manier
waarop een probleem snel kan worden verholpen.



Problemen oplossen - procedure

Wanneer een storing of probleem optreedt, zijn er
verschillende manieren waarop het type storing kan worden
geidentificeerd. Wanneer de storing of het probleem is
geidentificeerd, de waarschijnlijke oorzaak bepalen en de
correcte oplossing toepassen.

- Wanneer een storing optreedt, de berichten en de
machinediagrammen op het scherm raadplegen en de
storing verhelpen in de aangegeven volgorde.

Wanneer het probleem niet kan worden verholpen via de
schermberichten en -afbeeldingen, de suggesties in de
oplossingentabel raadplegen voor een mogelijke
oplossing van het probleem.

Tevens de storingscodes raadplegen die worden
weergegeven in de printerwachtrij of de storingenlijstin de
mode Apparaatstatus. Voor uitleg over enkele
storingscodes en de bijbehorende handelingen pagina
13-20 raadplegen.

U kunt voor hulp ook contact opnemen met de getrainde
operateur van de Document Centre 440/432/425.

U kunt ook het apparaat uit- en weer aanzetten. Ervoor
zorgen dat de relevante instructies voor het aan- en
uitzetten worden gevolgd als beschreven in Hoofdstuk 2
van deze handleiding.

VOORZICHTIG: Indien u niet minstens 20 seconden wacht
tussen het herhaaldelijk UIT/AAN schakelen, kan dit
leiden tot beschadiging van het vaste schijfstation van de
DC440/432/425.

- Wanneer het probleem zich blijft voordoen, of wanneer
een bericht aangeeft dat u contact dient op te nemen met
het Xerox Welcome Center, “Contact opnemen met Xerox
Welcome Center” op pagina 13-24 raadplegen.



OPMERKING: Wanneer Fax is ingeschakeld en er is sprake
van een stroomuitval, dan drukt de DC440/432/425 een
Uitschakel-overzicht af wanneer het apparaat wordt aangezet.
Hierin worden de faxopdrachten weergegeven die verloren

zijn gegaan tijdens de stroomuitval.
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Papierstoringen oplossen

Storingen met afdrukmateriaal hebben verschillende
oorzaken. De onderstaande richtlijnen raadplegen om de kans
op dit soort storingen in de Document Centre 440/432/425 te
verkleinen:

Alleen afdrukmateriaal gebruiken dat wordt aanbevolen.
(“Papier en ander afdrukmateriaal” op pagina 10-1 en
“Technische specificaties” op pagina 14-1 raadplegen
voor een lijst met aanbevolen afdrukmaterialen.)

Afdrukmateriaal opslaan in een omgeving waar de
omstandigheden regelbaar zijn. De temperatuur moet
tussen de 10° en 32° Celsius liggen. Het ongebruikte
afdrukmateriaal in de verpakking laten en op een viak
oppervilak opslaan.

Afdrukmateriaal moet goed in de voor de opdracht
geselecteerde lade zijn geplaatst. De richting van het
afdrukmateriaal in de papierlade moet gelijk zijn aan die
van de originelen. De vullijn in de lade controleren om te
zien of de papierlade niet overvol is.

Nooit gekreukeld, gevouwen of gescheurd
afdrukmateriaal gebruiken.

Met de groene knop of hendel vastgelopen papier uit het
apparaat halen door in de aangegeven richting de knop te
draaien of de hendel op te tillen.

Tijdens het verhelpen van een papierstoring, het papier altijd
voorzichtig verwijderen in de richting waarin het papier
beweegt, bijv. van de geleiders onder de in/doorvoerrollen af.



VOORZICHTIG: Indien u niet minstens 20 seconden wacht
tussen het herhaaldelijk UIT/AAN schakelen, kan dit

leiden tot beschadiging van het vaste schijfstation van de
DC440/432/425.



Oplossingentabel

Wanneer zich problemen voordoen met de
Document Centre 440/432/425, de suggesties in
onderstaande Oplossingentabel raadplegen voor een
mogelijke oplossing van het probleem.

Probleem Aanbeveling

Het apparaat kan niet worden aangezet > Is het netsnoer goed aangesloten?

» Staat de AAN/UIT-schakelaar in de
positie AAN?

> Staat er spanning op het stopcontact?
(Dit kan worden gecontroleerd door een
ander apparaat op het stopcontact aan
te sluiten.)

Het apparaat maakt na het uitzetten een  |»> 3 tot 5 minuten nadat het apparaat is
jankend geluid uitgezet, kan dit een jankend geluid
maken. Dit is normaal. Verschillende
onderdelen in het apparaat worden nog
uitgeschakeld.

Het document wordt niet in de AOD > |Is de AOD te vol? De AOD kan
ingevoerd maximaal 50 pagina’s bevatten.

> Bevindt het document zich volledig in de
AOD?

» De onderkant van de
(glasplaat)afdekklep voorzichtig
afnemen met een vezelvrije doek.

Op het aanraakscherm verschijnt een ber- |» Op het aanraakscherm Origineelformaat
icht dat het origineelformaat niet kan selecteren en het formaat invoeren.
worden waargenomen




Probleem

Aanbeveling

Bericht “Onderste linkerdeur sluiten”.

»

De afwerkeenheid/grote papierlade
wegschuiven van de printer.

Onderste linkerdeur openen en sluiten.
Ervoor zorgen dat de deur goed
vergrendeld is voordat de
afwerkeenheid/grote papierlade wordt
teruggeschoven.

Het apparaat geeft de grote papierlade (of
een van de papierladen) niet weer bij de
opties voor Papiertoevoer

»

Staan er papierladen open? Wanneer
een lade open staat, kan het apparaat de
verbinding niet waarnemen.

De papierladen en de grote papierlade
openen en sluiten, het apparaat uit- en
weer aanzetten.

Op het aanraakscherm wordt de optie
Afwerkeenheid/Nieteenheid niet
weergegeven

»

De afwerkeenheid tegen het apparaat
schuiven. De Document Centre wordt
automatisch geconfigureerd wanneer er
opties worden aangesloten.

Het apparaat slaat geen documenten op in
het geheugen

»

Contact opnemen met de getrainde
operateur over de beschikbare
geheugencapaciteit. Wanneer het
geheugen bijna vol is, de bestanden die
niet nodig zijn, afdrukken en verwijderen.

Het apparaat geeft aan dat het geheugen
vol is

»

Contact opnemen met de getrainde
operateur over de beschikbare
geheugencapaciteit.

De resterende pagina’s in de opdracht
opdelen in meerdere kleine opdrachten
en de opdrachten nogmaals uitvoeren.




Probleem

Aanbeveling

Het apparaat heeft een A4-pagina niet ver-

groot naar een A3-pagina

> A3-papier kan alleen KKE in de laden
worden geplaatst. Het A4-origineel met
de korte kant eerst invoeren. Het
apparaat kan een beeld op A3-papier
niet draaien. Het roteert alleen beelden
op A4-papier, LKE.

> Een vergrotingspercentage selecteren.

Het apparaat vertoont een storing in een
papierlade.

> De papierlade openen.

> De papierladegeleiders van het papier
wegduwen.

> De papierladegeleiders tegen het papier
duwen zodat ze net het papier raken.

> Het apparaat uitzetten en vervolgens
weer aan.

Transparanten vervormd

> |s op het aanraakscherm Transparanten
geselecteerd? Het apparaat past zich
automatisch aan de verschillende
soorten afdrukmateriaal aan. Papier is
beter tegen hitte bestand dan
transparanten.

> De linkeropvangbak gebruiken in plaats
van de middelste opvangbak.

Notities werkte niet

> De geprogrammeerde toepassingen
controleren. Notities kan niet worden
gebruikt in combinatie met X-op-1,
Boekje maken, Opbouw-opdracht,
aflevering in stapels, documenten met
niet-standaardformaten en ingebonden
documenten. Opdracht opnieuw
programmeren.

Apparaat voert geen bewerkingen uit

» De markeerstift vervangen.




Probleem

Aanbeveling

Er zijn beelden afgedrukt op de
invoegingen

> Blanco vellen tussen de originelen

invoegen op de plaatsen waarde
invoegingen moeten komen.

De boorgaten bevinden zich aan de ver-
keerde kant

> Voor tweezijdig afdrukken op

voorgeboord papier, papier tegengesteld
plaatsen aan de instructies voor
eenzijdig kopiéren die op de lade staan
vermeld. Het apparaat kopieert eerst de
tweede zijde van het papier.

Blanco afdrukken

Is het origineel met de beeldzijde naar
boven in de AOD geplaatst?

Wanneer de afdrukmodule nieuw is, kan
het zijn dat de toner nog niet is verdeeld.
De opdracht opnieuw uitvoeren.

Is de verzegeling op de afdrukmodule
verwijderd?

> De afdrukmodule opnieuw installeren.

» De afdrukmodule vervangen.




Probleem

Aanbeveling

Het papier wordt soms gevouwen in de
afwerkeenheid afgeleverd

> Wanneer het gebruikte papier langer is

dan A4, de middelste opvangbak
selecteren in plaats van de
afwerkeenheid. Om de aflevering te
nieten, de toets bovenop de
afwerkeenheid indrukken en weer
loslaten. Er gaat een groen lichtje
branden. (Wanneer er een opdracht
wordt verwerkt, knippert het lampje.
Wachten tot de opdracht is voltooid en
dan opnieuw proberen.) Linksboven de
linkeropvangbak staat een nietje
aangegeven naast een groene tab. Het
document met de tekst naar beneden
over de groene tab heen in de
nieteenheid schuiven tot de
afwerkeenheid het document niet
(klikkend geluid).




Probleem

Aanbeveling

Wanneer de toepassing Bewerken wordt
gebruikt, verschijnt er een storingsbericht

» Goed drukken wanneer de markeerstift
wordt gebruikt, zodat het apparaat de
markeringen kan waarnemen.

> Onderbreking of Pauze niet selecteren
wanneer de toepassing Bewerken wordt
gebruikt.

» De AOD goed gesloten houden bij het
scannen van een bewerkt document. Dit
is alleen onnodig wanneer de opties
Ingebonden originelen en
Origineelformaat worden gebruikt.

» De markeringen niet binnen 5 mm van
de rand van een document plaatsen.

> |s het bewerkte gebied volledig
omcirkeld? Wanneer een cirkel, vierkant
of andere vorm rond het te bewerken
gebied worden getekend, moeten de
lijnen op elkaar aansluiten, zodat het
apparaat het gebied op de
geprogrammeerde manier kan
bewerken.




Probleem

Aanbeveling

Om de andere kopie strepen, lijnen, vle-
kken of zwarte, ononderbroken of gestip-
pelde lijnen

> De glasplaat, de CVT-glasplaat, de

gebieden onder de afdekklep van de
glasplaat, de AOD en de papiergeleiders
reinigen.

> Opnieuw beginnen met de opdracht

wanneer het apparaat gedurende
langere tijd niet werd gebruikt of
wanneer er een nieuwe afdrukmodule in
het apparaat is geplaatst.

» De opdracht vanaf de glasplaat
uitvoeren.

> De afdrukmodule opnieuw installeren.

» De kwaliteit van het document
controleren. Met Kader wissen of
Randen wissen strepen en vegen op de
randen van het document wissen.

> Nieuw papier plaatsen.

» Vochtigheid in de omgeving van het
apparaat controleren. “Technische
specificaties” op pagina 14-1 raadplegen
voor specificaties voor de
werkomgeving.

Aflevering is te licht of te donker

> Nieuw papier plaatsen.

> De kwaliteit van het origineel
controleren.

» Lichter of Donkerder op het
aanraakscherm controleren.

» Meerdere afdrukken maken tot de
afdrukkwaliteit is verbeterd.

» De afdrukmodule vervangen.




Probleem

Aanbeveling

De afdrukken zijn te licht

» Wanneer de afdrukmodule nieuw is, is
de toner mogelijk nog niet verdeeld.

» Meerdere afdrukken maken tot de
afdrukkwaliteit is verbeterd.

> De toepassing Beeldkwaliteit op een
donkerdere instelling zetten.

Ongelijkmatige afdruk

» De afdrukmodule vervangen.

Wazige afdruk

> Nieuw papier plaatsen.

> De originelen plaatsen en een kopie
maken met de selectie Auto. De lade
levert in elke opvangbak sets.

» De afdrukmodule vervangen.

Ontbrekende tekens

> Nieuw papier plaatsen.

> De afdrukmodule opnieuw installeren.

Glansvariaties (“coining”)

» De kwaliteit van de originelen
controleren.

» Contrast aanpassen wanneer het
origineel grote volvlakken vertoont.

Lichte afdrukken bij het scannen van glan-
zende of gecoate originelen via de AOD

> De glasplaat gebruiken in plaats van de
AOD.

Schaduwbeelden

> De kwaliteit van de originelen
controleren.

> Wanneer transparanten worden
gebruikt, Transparanten op het
aanraakscherm selecteren. Het apparaat
past de kwaliteit automatisch aan.

> Het origineel KKE invoeren.

» De afdrukmodule vervangen.




Probleem

Aanbeveling

Bleke kopie

> De kwaliteit van de originelen
controleren.

> Wanneer het beeld in de marges lichter
is, op het aanraakscherm een
donkerdere instelling voor
Afdrukkwaliteit selecteren.

» De afdrukmodule vervangen.

Variaties in volvlakken

» De kwaliteit van de originelen
controleren.

» Op het aanraakscherm Lichter of
Donkerder selecteren.

» De afdrukmodule vervangen.

Beeldverlies

> Wanneer een document naar een kleiner
formaat wordt gekopieerd, het beeld
verkleinen zodat het op het afdrukpapier
past.

> Wanneer er papier van A4-formaat wordt
gebruikt, het document iets verkleinen
(90% in plaats van 100%).

> Op het aanraakscherm Auto-centreren
selecteren.

De afdrukken komen niet overeen met de
selecties die op het aanraakscherm zijn
gemaakt

> Na elke selectie die op het
aanraakscherm wordt gemaakt, Opslaan
indrukken, indien de toets aanwezig is.

De afwerkeenheid stapelt de afdrukken
niet goed

» Controleren of de papierladegeleiders
goed tegen het papier geplaatst zijn.

Papier in de set is niet geniet.

» Controleren of de papierladegeleiders
goed tegen het papier geplaatst zijn.




Probleem

Aanbeveling

Papierstoringen of verkeerde invoer in de
handmatige invoer

> Papier verwijderen en de lade opnieuw
vullen. Geen papier toevoegen wanneer
de lade al is gevuld. In plaats hiervan
papier verwijderen, het extra papier
combineren met het papier uit de lade en
daarna de lade weer vullen.

» Controleren of de geleiders op de juiste
wijze rondom het in de lade geplaatste
papier zijn ingesteld.

> Wanneer er papier in de handmatige
invoer wordt geplaatst, verschijnt het
venster Kenmerken wijzigen. Indien het
afdrukmateriaal wordt gewijzigd, MAAR
de kenmerken niet worden aangepast,
kunnen er papierstoringen optreden
omdat het apparaat probeert een
formaat of type waar te nemen dat niet is
geplaatst. De kenmerken controleren en
de opdracht opnieuw uitvoeren.

Papierstoringen in de AOD

» De AOD openen om te zien of zich
papier of andere objecten in de AOD
bevinden.

> |s het bovendeksel van de AOD goed
gesloten?

» De documenten controleren. Wanneer er
kettingformulieren worden gebruikt,
controleren of de perforatieranden aan
de zijkanten zijn verwijderd. Wanneer de
randen zijn verwijderd, kunnen de
formulieren KKE of LKE worden
ingevoerd.




Probleem

Aanbeveling

Papierstoringen in de nieteenheid

» De nietcassette uit de nieteenheid

verwijderen en de positie van het eerste
nietje controleren. Het nietje moet plat
tegen het metaal aanliggen. Indien het
nietje niet in deze positie ligt of
beschadigd lijkt, het nietje handmatig
verwijderen. De nietcassette
terugplaatsen en het opnieuw proberen.
Indien het probleem zich weer voordoet,
de nietcassette vervangen.

Papierstoringen

Is het papier goed geplaatst? Papierin
de lade omkeren.

Zijn de papiergeleiders vastgezet in de
goede positie?

Nooit gescheurd, gekreukeld of
gevouwen afdrukmateriaal gebruiken.

Nieuw papier plaatsen.

Papier krult

Is het papier goed geplaatst? Papier in
laden 1, 2, 3 en 4 met de plakrand van
de verpakking naar boven plaatsen.

Papier met de plakrand van de
verpakking naar beneden in de grote
papierlade en de handmatige invoer
plaatsen.

» Niet-standaard afdrukmateriaal in de

handmatige invoer plaatsen.

> “Papier en ander afdrukmateriaal” op

pagina 10-1 raadplegen voor de juiste
procedures.

Papierstoring bij enveloppen

> Enveloppen omdraaien zodat de

gegomde rand de achterste rand is.




Probleem

Aanbeveling

Wanneer er een externe eenheid is
aangesloten (zoals een muntapparaat),
verschijnt het bericht Gereed om te
kopiéren, maar de gebruikers kunnen zich
niet aanmelden

> Is de externe eenheid goed aangesloten
en ingeschakeld?

Document kan niet voor beveiligd pollen
worden opgeslagen, omdat het geheugen
vol is

» De bewerking opheffen en opnieuw
proberen wanneer er extra geheugen
beschikbaar is.

De faxcommunicatie eindigt met een stor-
ingsbericht

> Apparaatstatus indrukken en de lijst
Mislukte faxopdrachten op het
aanraakscherm controleren voor de
storingscode en het bericht. De
beschrijving en de aanbevolen
herstelwijze in de Storingstabel achterin
dit hoofdstuk raadplegen.

Het apparaat beantwoordt binnen-
komende oproepen niet

» De mode Auto-antwoorden inschakelen.

Het apparaat beantwoordt oproepen, maar
accepteert binnenkomende gegevens niet

> Wanneer de opdracht meerdere
afbeeldingen bevat, heeft het apparaat
mogelijk niet voldoende geheugen. Het
apparaat antwoordt niet wanneer er
weinig geheugen beschikbaar is. (Extra
geheugen is een optie.)

» Opgeslagen documenten en opdrachten
verwijderen en wachten tot bestaande
opdrachten zijn voltooid. Op deze wijze
wordt het beschikbare geheugen
vergroot.




Probleem

Aanbeveling

Op een fax is het beeld verkleind

> Het formaat van de originelen
controleren. Documenten kunnen
worden verkleind afhankelijk van het
beschikbare papier in het ontvangende
apparaat.

» Wanneer snelkiezen wordt gebruikt, de
instellingen voor Maximale
opslagbreedte controleren die zijn
geprogrammeerd voor het snelkiezen.
Wanneer het origineel breder is dan de
geprogrammeerde instelling, wordt het
origineel verkleind tot het overeenkomt
met de geprogrammeerde breedte.

Ontvangen faxen en overzichten worden
niet afgedrukt

» Onder Apparaatstatus controleren welke
laden zijn ingeschakeld voor de fax.
Misschien moet de getrainde operateur
de instellingen wijzigen. Wanneer de fax
bijvoorbeeld op blauw papier moet
worden afgedrukt, maar de getrainde
operateur heeft het afdrukken van faxen
op blauw papier uitgeschakeld, kan deze
optie pas worden gebruikt wanneer de
getrainde operateur deze mogelijkheid
inschakelt.

» Contact opnemen met de getrainde
operateur en controleren of de
toepassing Junk-fax niet is ingeschakeld
in Faxcommunicatie-
instellingen.




Probleem

Aanbeveling

Een fax wordt niet afgedrukt.

In de faxwachtrij wordt Vastgehouden

aangegeven

» Onder Apparaatstatus de Status

papiertoevoer controleren of het papier
in de lade is ingeschakeld voor de fax. Is
dit niet het geval, contact opnemen met
de getrainde operateur. Wanneer de
getrainde operateur bijvoorbeeld alleen
blauw A4-papier heeft ingeschakeld voor
fax-opdrachten, zal het apparaat faxen
alleen op blauw papier afdrukken. Of de
getrainde operateur heeft het apparaat
zo ingesteld dat faxen niet worden
afgedrukt op papier met briefhoofd.




Storingscodes en foutberichten

Storingscodestabel

Wanneer zich een storing voordoet, verschijnen er instructies
op het aanraakscherm om de storing te verhelpen.

Sommige storingen kunnen door de gebruikers worden
verholpen, terwijl voor andere de hulp van de getrainde
operateur moet worden ingeroepen. In de volgende tabel staan
enkele storingscodes en de bijbehorende acties aangegeven.
Deze worden mogelijk weergegeven in de afdrukwachtrij of in
de storingenlijst in de mode Apparaatstatus.

Code

Beschrijving en actie

4A51

Storing in AOD. Het bovenste deksel van de
AOD openen en papier en eventueel aanwezige
voorwerpen verwijderen.

4B71

Storing in de zone van de afdrukmodule. Con-
troleren of de afdrukmodule het juiste onder-
deelnummer heetft.

0060-0062

Er is een communicatiestoring opgetreden. De
verbinding naar de telefoonlijn controleren en
opnieuw beginnen.

00A3

De opdracht werd gestopt, omdat [Wissen]
werd ingedrukt.

0220

Er is een communicatiestoring opgetreden. De
verbinding naar de telefoonlijn controleren en
opnieuw beginnen.

0221

De externe fax beschikt niet over de pol-toe-
passing.

0222

Het externe apparaat kan geen document ont-
vangen. Contact opnemen met de gebruiker
van het andere apparaat en opnieuw beginnen.




Code

Beschrijving en actie

0223-0226

Er is een communicatiestoring opgetreden. De
telefoonlijn controleren, [Geforceerd 4800]
selecteren en opnieuw beginnen.

0227

Het geheugen is tijdens de communicatie
volgeraakt. Het beschikbare geheugen control-
eren, de opdracht in kleinere delen verdelen en
opnieuw beginnen.

022C-022D

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Opnieuw beginnen.

022E

De toegangscode voor het externe apparaat
controleren en opnieuw beginnen.

0230-0233

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Controleren hoeveel geheugen beschikbaar is.
Nagaan of de kieslijst een DTMF-code bevat na
een beveiligde code en opnieuw beginnen.

0250-0252

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Contact opnemen met de gebruiker van het
externe apparaat, de telefoonlijn controleren en
opnieuw beginnen.

0254

Fout door gebruiker. Het beeldformaat werd
gewijzigd, zodat het overeenkwam met de
mogelijkheden van de externe fax.

0255

Fout door gebruiker. De resolutie werd
gewijzigd, zodat het overeenkwam met de
mogelijkheden van de externe fax.

0291

Tijdens de diagnose is een storing opgetreden.
Opnieuw beginnen.

0294

Tijdens de diagnose is een storing opgetreden.
Opnieuw beginnen.

02A1-02A3

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Opnieuw beginnen.




Code

Beschrijving en actie

02D1-02D5

Tijdens de transmissie trad een storing op.
Opnieuw beginnen.

0510-0542

Er is een communicatiestoring opgetreden. De
telefoonlijn en de DTMF-tekens controleren en
opnieuw beginnen.

0545-056C

Er werd of geen kiestoon waargenomen of het
telefooncircuit was bezet. De telefoonlijn con-
troleren en opnieuw beginnen.

056D

Het externe apparaat antwoordde niet. Contact
opnemen met de gebruiker van het externe
apparaat en opnieuw beginnen.

056E

De hoorn ligt niet op de haak. De hoorn op de
haak leggen en opnieuw beginnen.

056F

Er is een communicatiestoring opgetreden. De
telefoonlijn controleren en opnieuw beginnen.

0570

De ID van het externe apparaat controleren en
opnieuw beginnen.

0671

De opdracht herhalen.

0573-057A

Er werd of geen kiestoon waargenomen of het
telefooncircuit was bezet. De telefoonlijn con-
troleren en opnieuw beginnen.

057B

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Opnieuw beginnen.

057E-0589

Er werd of geen kiestoon waargenomen of het
telefooncircuit was bezet. De telefoonlijn con-
troleren en opnieuw beginnen.

05E0-0601

Er is een communicatiestoring opgetreden.
Opnieuw beginnen.




Afdrukkwaliteit

Er zijn veel factoren van invloed op de kwaliteit van de
afgeleverde afdrukken. De volgende voorwaarden controleren
om zeker te zijn van optimale kopieerprestaties. Contact
opnemen met de getrainde operateur wanneer u het probleem
niet zelf kunt verhelpen.

- De Document Centre 440/432/425 niet in direct zonlicht of
vlakbij een radiator plaatsen.

- Plotselinge temperatuursveranderingen in de omgeving
van de Document Centre 440/432/425 vermijden.
Afhankelijk van hoe ingrijpend de verandering is geweest,
heeft de DC440/432/425 ten minste twee uur nodig om
zich op de nieuwe omgeving in te stellen.

- Onderdelen zoals de glasplaat, de CVT-glasplaat en de
afdrukkenopvangbakken aan de hand van een
onderhoudsschema regelmatig reinigen. “Onderhoud” op
pagina 12-1 raadplegen.

- De tab waarmee het formaat van het afdrukmateriaal
wordt vastgesteld (achterin de papierlade) altijd instellen
op het formaat van het materiaal in de lade. Dit kan een
papierstoring of resten toner op de afdrukken voorkomen.



Contact opnemen met Xerox Welcome Center

Wanneer problemen niet kunnen worden verholpen, kunt u
contact opnemen met het Xerox Welcome Center.

Telefoonnummer Xerox Welcome Center

Het telefoonnummer van het Xerox Welcome Center wordt
uitgereikt wanneer het product wordt geinstalleerd. U kunt dit
telefoonnummer hieronder noteren voor toekomstig gebruik:



14 Technische specificaties

De Document Centre 440/432/425 voldoet aan strenge
specificaties, goedkeuringen en certificeringen. Deze
specificaties zijn ontwikkeld voor de persoonlijke veiligheid
van gebruikers en om te zorgen dat het apparaat optimale
prestaties levert. In deze specificaties zijn de mogelijkheden
van het apparaat snel te vinden.

Contact opnemen met uw Xerox-leverancier indien
aanvullende informatie over de specificaties gewenst is.



Specificaties voor het apparaat

Hardware-configuratie

Enkelzijdig (alleen Document Centre 425-onderzetkastconfi-
guratie): processor/C rek met scanner, onderzetkast met 1
papierlade en een handmatige invoer

Dubbelzijdig: processor/C rek met AOD en scanner,
dubbelzijdige module, standaard met 4 papierladen en een
handmatige invoer.

Benodigde ruimte:

Document Centre 440/432/425 met dubbelzijdige module,
dubbelzijdig/opvangbak: 1828 mm diep x 1701 mm breed
Document Centre 440/432/425 met grote papierlade:
1828 mm diep x 1828 mm breed

Document Centre 440/432/425 met afwerkeenheid, standaard
voor afwerkeenheid (of grote papierlade), opvangbak van
afwerkeenheid. Dubbelzijdig: 1828 mm diep x 2006 mm breed

Document Centre 440/432/425 met extra werkplank, dubbel-
zijdig/opvangbak: 1828 mm diep x 1943 mm breed

Document Centre 440/432/425 met afwerkeenheid, standaard
voor afwerkeenheid (of grote papierlade), extra werkplank,
dubbelzijdig: 1828 mm diep x 2247 mm breed

Document Centre 440/432/425 met dubbelzijdige module,
afwerkeenheid, standaard voor afwerkeenheid (of grote
papierlade), opvangbak van afwerkeenheid, mailboxtoren:
1828 mm diep x 2654 mm breed

Gewicht apparaat

Basisconfiguratie ongeveer 120 kg



Bereikbaarheid

Vanaf voorkant en zijkanten

Afdruksnelheid vanuit papierlade 1

DC425:

Eenzijdig: A4 LKE: 20 afdr./min.
A3 KKE: 20 afdr./min.

DC432:

Eenzijdig: A4 LKE: 32 afdr./min.
A3 KKE: 20 afdr./min.

DC440:

Eenzijdig: A4 LKE: 40 afdr./min.
A3 KKE: 20 afdr./min.

Tijd benodigd voor eerste afdruk

Middelste opvangbak via de AOD: 6 seconden
Middelste opvangbak via de glasplaat: 3,9 seconden
Linkeropvangbak: nadat de opdracht is gescand

Opwarmtijd

Koude start: ongeveer 3 1/2 minuut

Document Centre 440/432/425 digitaal kopieerapparaat:
55 sec.



Automatische originelendoorvoer (AOD)

Capaciteit: 50 vellen

Papierformaten: A5 LKE tot A3 KKE

Papiergewicht: 60 - 120 g/m2

Gemengde formaten: Ja, indien geselecteerd op de

gebruikersinterface en wanneer de invoerranden dezelfde
afmetingen hebben

Formaatregistratie: Ja
Papiertoevoer

Laden1,2,3en4

Capaciteit: 500 vellen van 80 g/m2 per lade
Papiergewicht: 60 - 90 g/m2

Papierformaten: A5 LKE (alleen lade 1), A4 KKE, A4 LKE, A3
KKE

Auto-formaatregistratie: 10 formaten uit lade 1, 8 formaten uit
laden 2, 3 en 4

Enkel-/dubbelzijdige invoer: vanuit alle 4 laden

Afdrukmateriaal: bankpost, index, omslagen, etiketten,
transparanten, voorgeboord, standaard, voorbedrukt,
kringloop

Handmatige invoer

Capaciteit: 50 vellen van 80 g/m2 per lade
Papiergewicht: 60 - 200 g/m2
Papierformaten: A6 KKE tot A3 KKE

Auto-formaatregistratie: 6 formaten programmeerbaar door
gebruiker

Speciaal formaat kan worden geprogrammeerd



Grote papierlade (optie)

Capaciteit: 2000 vellen van 80 g/m?
Papierformaten: A4 LKE
Papiergewicht: 60 - 200 g/m2

Papiertoevoer voor enveloppenlade (optie)

Capaciteit: 70 enveloppen van 90 g/m?
Enveloppenformaat: 165 x 99 mm tot 254 x 178 mm
Papiergewicht: 60 - 90 g/m2

Middelste opvangbak

Capaciteit: ongeveer 500 vellen

Papierformaten: A6 KKE tot A3 KKE

Papiergewicht; 60 - 200 g/m?

Aflevering: beeldzijde naar beneden op volgorde, gestaffeld

Linkeropvangbak

Capaciteit: 200 vellen

Papierformaten: A6 KKE tot A3 KKE

Papiergewicht: 60 - 200 g/m?

Aflevering: beeldzijde naar boven op volgorde, niet gestaffeld

Afwerkeenheid (optie)

Capaciteit: 1000 vellen van 80 g/m?
Papierformaten: A5 tot A3
Papiergewicht; 60 - 200 g/m?
Setgrootte: 50 vellen van 80 g/m?

Nietjes: 5000 per cassette, niet sets met 2-50 vellen van
80 g/m?



Handmatig nietapparaat (optie)

Capaciteit: 50 vellen van 80 g/m?

Nietjes: 5000 per cassette, niet sets met 2-50 vellen van
80 g/m?

Mailboxtoren (optie)

10 vakken

Capaciteit: 100 vellen van 80 g/m? in elk vak.
Papierformaten: A5/A4 LKE en A3 KKE
Papiergewicht: 60 - 90 g/m2

Aflevering: beeldzijde naar beneden

Elektrische specificaties
Frequentie:
50/60 Hz

Elektrische spanning:

198-264 V

Stroomverbruik:

Gemiddeld maximum 1,38 KVA bij220 V wisselstroom



Specificaties voor interne fax

Fax-verzendsnelheid

33,6 kbps met automatische fallback (overschakelen naar
lagere snelheid); 14,4 kbps en 4800 bps door de operateur te
selecteren

Pagina-verzendtijd - ITU Nr. 1 document
33,6 kbps (standaard): minder dan 4 seconden

Vereisten telefoonlijn

Standaard openbare analoge geschakelde telefoonlijn of
equivalent.

Compatibiliteit

Super G3 ECM; G3; Xerox-mode (NSF)

Resolutie

200 x 100 dpi; 200 x 200 dpi; 200 x 400 dpi; 300 x 300 dpi;
400 x 400 dpi

Resolutieconversie

Beschikbaar voor verzenden en ontvangen; aangepast bij
ontvangen

Beeldcompressie

MH, MR, MMR

Lang document verzenden/ontvangen

Verzenden: 3600 mm maximale lengte
Ontvangen: 65.535 regels



Aansluitgoedkeuringen

EU/EEA: gecertificeerd door Xerox volgens Richtlijn
1999/5/EG

V.S.: goedgekeurd volgens FCC Pt 68
Canada: goedgekeurd volgens DOC CS-03

Andere landen: gecertificeerd volgens de nationale
PTT-normen



15 Woordenlijst

Dit hoofdstuk bevat een lijst met termen die in deze
Handleiding voor de gebruiker worden gebruikt. Elke term
heeft een corresponderende definitie waarin wordt uitgelegd
hoe de term in deze Handleiding voor de gebruiker wordt
gebruikt.



Termen en definities

Activiteitenoverzicht

Afdrukken vanaf diskette

Afdrukmodule

APS

Auditron

Auto-antwoorden

Auto-belichting

Automatische originelen-

doorvoer (AOD)

Auto UIT

Onderstaande definities raadplegen voor informatie over de
termen die in deze handleiding worden gebruikt.

Een overzicht met informatie over verzonden en ontvangen
opdrachten.

Een functie waarbij PostScript- en PCL-bestanden kunnen
worden afgedrukt vanaf een diskette.

Een eenheid die door de klant kan worden vervangen en
xerografische elementen voor het apparaat bevat.

Automatische papierselectie.

Een elektronisch telsysteem dat het gebruik van het apparaat
bijhoudt en dat in de Document Centre 440/432/425 is
ingebouwd. Met de auditron kan het algehele gebruik van het
apparaat worden bijgehouden, het gebruik per gebruiker en
het gebruik per toepassing.

Een faxmode waarbij de Document Centre 440/432/425
automatisch binnenkomende oproepen beantwoordt.

Een instelling voor de afdrukkwaliteit waarbij de afdrukken van
documenten met een gekleurde achtergrond kunnen worden
verbeterd. De Document Centre 440/432/425 stelt de
instellingen bij voor de verschillende beeldsoorten.

Een onderdeel van het apparaat dat automatisch de
(tweezijdige) originelen scheidt en één-voor-één vanuit de
origineleninvoerlade naar de scanner voert.

Een energiespaarstand waarbij het digitale kopieerapparaat
automatisch uitschakelt na 120 minuten in de stand Stand-by
en de Lage energiestand, of na een geprogrammeerde
timeout.



Baud rates

Bestandsserver

Bit rates

BPS

Chain Dialing

Communicatiemode

Contrast

Digitaal kopieerapparaat

Dual Tone Multi Frequency
(DTMF)

Dubbelzijdig

Eerste aanraakscherm

Eigenaar

Eenheden voor het meten van de snelheid van de
gegevenstransmissie.

Een computer met een vaste schijf die groot genoeg is om
bestanden op te slaan en te delen. Op deze manier kunnen
meerdere gebruikers hetzelfde bestand gebruiken.

Eenheden voor het meten van de snelheid van de
gegevenstransmissie.

Bits per seconde.

Kettingkiezen. Eén enkele kiesopdracht waarmee kiezen via
het toetsenbord en de kieslijsten wordt samengevoegd tot €én
enkele kiesoperatie.

Selecteert de communicatiemode die wordt gebruikt voor
verzending naar een extern faxapparaat, bijvoorbeeld:
Super G3, G3 of Geforceerd 4800 bps.

De intensiteit waarmee een beeld wordt weergegeven. Ook de
mate van verschil tussen grijstinten op de pagina van een
document. Ook Halftoon en Foto raadplegen.

Een kopieerapparaat dat een beeld eenmaal scant om er
één of meerdere kopieén van te maken.

Een methode om via het invoeren van cijfers (tonen) naar een
externe mailbox te verzenden, of een externe mailbox te
pollen.

Een document dat aan beide zijden van de pagina een beeld
bevat.

Het eerste aanraakscherm dat voor iedere toepassing wordt
getoond. Het bevat de meest gebruikte instellingen.

Een aangewezen gebruiker die toegangsrechten tot het
apparaat aan andere gebruikers kan toewijzen.



Energiespaarstanden

Ethernet

Externe interface

Externe accountingserver
(EAS)

Externe terminal

Facsimile (fax)

Foto

Frame

Geforceerd 4800

Gegevens maskeren

Geheugen

Getrainde operateur

Energiespaarstanden waarbij het stroomverbruik sterk wordt
verlaagd wanneer het apparaat niet wordt gebruikt.

Een netwerktechnologie die meestal wordt gebruikt voor het
versturen van gegevens van het ene naar het andere
knooppunt.

Een apparaat (zoals een magnetische kaartlezer, een
muntapparaat of een biljettenapparaat) dat aan het apparaat is
gekoppeld en bedoeld om het gebruik van het apparaat bij te
houden.

Een netwerkserver die wordt gebruikt om toegang te krijgen tot
accountinformatie.

De terminal aan de andere kant van de telefoonlijn.

Een beeld van een document dat via de telefoonlijn van de ene
naar de andere locatie wordt verzonden.

Een toepassing waarmee de afdruk van een foto kan worden
verbeterd.

Een groep gegevens die via het netwerk wordt verstuurd.

Een instelling waardoor fouten worden geminimaliseerd bij de
transmissie via lijnen met veel ruis of lijnen van slechte
kwaliteit.

Privé-gegevens die het apparaat achterhoudt wanneer de
voorwaartse schuine streep (/) wordt geselecteerd, door
speciale tekens te tonen in plaats van de privé-gegevens.

Een elektronische opslagruimte in de computer.
Een getrainde gebruiker die de standaardinstellingen voor het

apparaat, het kopiéren en de fax instelt, en het apparaat
onderhoudt.



Groepskiezen

Halftoon

Handmatig antwoorden

Invoegingen

Invoer

IP

Kieslijst

Kiestekens

Knooppunt

Kop/kop

Kop/staart

Korte kant eerst (KKE)

Lage energiestand

Een soort van “afkorting” voor het bellen waarbij meerdere
locaties kunnen worden gebeld door een driecijferige code in
te voeren. Het apparaat slaat het beeld op in het geheugen en
verstuurt het naar iedere locatie.

Grijze patronen die niet zwart of wit zijn.

Een instelling waarmee wordt voorkomen dat het apparaat
automatisch de oproep beantwoordt.

Papier dat wordt gebruikt om gedeelten van een document van
elkaar te scheiden. Meestal gekleurd papier.

De originelen of documenten die op de glasplaat of in de AOD
worden geplaatst om te worden gescand.

Internetprotocol.

Een lijst met de telefoonnummers die in het apparaat zijn
geprogrammeerd.

Speciale tekens die alleen worden gebruikt bij Xerox-
apparaten met faxmailboxen.

Een nummer dat een netwerk aangeeft. Het is een soort adres.

Een dubbelzijdig document waarbij de bovenrand van het
beeld op de tweede zijde aan de bovenkant van de pagina
staat. Er wordt via de zijkant omgeslagen.

Een dubbelzijdig document waarbij de bovenrand van het
beeld op de tweede zijde aan de onderrand van de pagina
staat. Er wordt via de onderkant omgeslagen.

De korte kant van het papier wordt het eerst in het apparaat
ingevoerd.

Een energiespaarstand waarbij het stroomverbruik wordt
verminderd wanneer het apparaat niet wordt gebruikt.



Landschap
Lang document

Lange kant eerst (LKE)

LAN-fax

LDAP

Mailbox

Mailbox pollen

Niet-standaardpapier

Notities

Omslagen

Opdrachtgebaseerde
accounting

Opdrachtmonitor

Open systeem

Het beeld op een vel papier loopt parallel aan de lange kant.
Een document dat langer is dan 584,2 mm.

De lange kant van het papier wordt het eerst in het apparaat
ingevoerd.

Hiermee kunnen pc-clients faxen sturen via een Document
Centre.

Lightweight Directory Access Protocol, een protocol waarmee
een elektronisch telefoonboek van een bedrijf met derden kan
worden gedeeld.

Een opslaggebied in het geheugen van het apparaat waar
faxdocumenten worden opgeslagen.

Een functie waarmee een document kan worden opgehaald uit
de mailbox van een extern apparaat.

Formaten die niet overeenkomen met A5, A4, 216 x 330 mm
en A3.

Een aantekening of opmerking die aan een document is
toegevoegd. Met deze toepassing kunnen de datum,
paginanummers en een opmerking aan een document worden
toegevoegd.

Papier dat voor- of achteraan de set wordt toegevoegd.
Meestal gekleurd papier.

Een extern accountingsysteem geinstalleerd via een diskette.

Een pop-upscherm dat op het faxscherm verschijnt en
informatie geeft over de actieve opdracht.

De DC440/432/425is niet op een systeem aangesloten dat het
gebruik ervan bijhoudt.



Opmerkingen

Opslaan voor pollen

Opslagplaats

Optiesoverzicht

Overzicht opdrachten in
wachtrij

Overzicht printerconfiguratie

Pad

Papierstoring in printer

PCL-bestanden

PDF

Peer-to-peer

Pollen

Portret

Aan- en Van-regels op een faxvoorblad, of een notitie bij een
kopieeropdracht.

Een document opslaan in het geheugen om het door een
extern faxapparaat te laten ophalen.

Slaat elektronische documenten op.

Een overzicht waarop wordt aangegeven welke opties op dit
moment op het apparaat zijn geinstalleerd.

Een overzicht waarop de opdrachten staan aangegeven die in
het geheugen zijn opgeslagen en de hoeveelheid beschikbaar
geheugen.

Een overzicht waarop de status van de printeropties, de
geinstalleerde opties, de PCL5-opties, de PostScript-opties en
de connectiviteitsopties staan aangegeven.

De route of de toetsen die een gebruiker moet selecteren om
een toepassing op het scherm te laten verschijnen, zoals
Kopiéren of Faxen.

Afdrukmateriaal loopt vast terwijl het apparaat een document
afdrukt.

(Printer Control Language) De commandotaal voor
HP LaserJet-printers.

Portable Document File.

Een netwerkomgeving waarin de knooppunten rechtstreeks
met andere knooppunten communiceren.

Een functie waarmee een document kan worden opgehaald bij
een extern apparaat.

Het beeld op een vel papier loopt parallel aan de korte kant.



PostScript-bestanden

Protocol

Puls-naar-toon

Resolutie

SAP

Scannen

Segment

Serverfax

Sets

Sets kopieén

Slaapmode

(PS-bestanden) Een paginabeschrijvingstaal van Adobe
Systems Inc., dat wijdverbreid door MAC’s en pc’s wordt
gebruikt, alsook door werkstations, minicomputers en
mainframes.

De regels volgens welke het versturen en ontvangen van
gegevens verloopt.

Schakelen tussen het kiezen van telefoonnummers via pulsen
of viatonen. Dit kan van pas komen wanneer er een puls nodig
is voor de aansluiting en een toon om een mailbox of een
andere toepassing te kunnen activeren.

De hoeveelheid ruimte tussen iedere regel die het apparaat
scant. Er is een standaardinstelling voor gewone documenten
en een fijn- en extra fijn-instelling voor meer gedetailleerde
documenten.

Service Advertising Protocol.

Het registreren of lezen van een papieren origineel en het
verbinden van een optisch beeld van het document met een
elektronisch beeld van het document.

De scan van één pagina via de glasplaat of, een scan van één
of meerdere pagina’s via de AOD.

Een faxservice die gebruikt maakt van derden.

Afleveringsprogrammering waarbij kopieén in sets en in
dezelfde volgorde worden afgeleverd als de originelen die in
de AOD zijn geplaatst.

Groepen kopieén van een document met meerdere pagina’s.
Wanneer u van een document met vier pagina’s 10 kopieén
wilt maken, dan maakt u 10 sets kopieén.

Een mode waarbij het stroomverbruik wordt verlaagd wanneer
het apparaat niet wordt gebruikt.



SMTP

Snelkiezen

Stabilisatoren

Standaardfabrieksinstellingen

Standaardinstellingen

Stand-by

Stapels

Systeembeheerder

TCP/IP
TIFF

Toegangscode

Transmissie-overzicht

Uitgesteld pollen

Uitgestelde start

Simple Mail Transfer Protocol.

Een vorm van verkort kiezen waarbij een telefoonnummer
wordt gekozen door het invoeren van een driecijferige code.

“Voeten” die de wielen onder het apparaat vervangen en
ervoor zorgen dat het apparaat niet wegrolt.

Instellingen die in de fabriek zijn ingevoerd en door het
apparaat worden gebruikt wanneeer de gebruiker geen
instellingen invoert.

De instellingen die door het apparaat worden gebruikt wanneer
de gebruiker geen instellingen specificeert.

Een mode waarbij het stroomverbruik wordt verlaagd wanneer
het apparaat niet wordt gebruikt.

Een programmering voor de aflevering van afdrukken, waarbij
het gewenste aantal kopieén van iedere pagina in een stapel
wordt afgeleverd in de volgorde waarin de originelen in de AOD
werden geplaatst.

Een getrainde gebruiker die de (netwerk)instellingen, etc., van
het apparaat instelt en onderhoudt.

Transmission Control Protocol/Internet Protocol.
Tagged Image File Format

Een viercijfferig nummer dat toegang geeft tot een
elektronische mailbox en deze ook beveiligt.

Een overzicht waarop de status van een fax wordt
weergegeven.

Documenten opvragen bij een extern faxapparaat op een
vooraf ingesteld tijdstip.

Een fax verzenden op een vooraf ingesteld tijdstip.



Wachtrij Een tijdelijke opslageenheid voor opdrachten die moeten
worden verwerkt.
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AAN/UIT-schakelaar 2-6
aanmeldingsnaam/toegangscode, scannen
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aanraakschermcontrast-instellingen 11-18
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activiteitenoverzicht-instellingen 11-59
afdrukinstellingen 11-105
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afdrukken vanuit mailbox, faxen 4-35
afdrukken via netwerk en faxen via LAN 8-1
afdrukkwaliteit 13-23

opties, kopiéren 3-21
afdrukkwaliteit, kopiéren 3-21
afdrukkwaliteit-extra instellingen 11-41
afdrukkwaliteit-extra kopiéren 3-29
afdrukmateriaal

gebruik, aanbevelingen 10-14
afdrukmodule

hergebruiken 12-9

verwijderen 12-5
afdrukmodule vervangen 12-5
afdrukopdracht opslaan, kopiéren 3-51
afdrukopdrachten beheren - afdrukken 8-7
afleverindeling, e-mail 7-14
aflevering, kopiéren 3-11
afleveringsselectie-instellingen 11-58
afleveringsvorm, kopiéren 3-35
afwerkeenheid

nietjes plaatsen 12-11

specificaties 14-5
afwerkeenheid - automatisch nieten 3-13

afwerkeenheid - handmatig nieten 3-13
ander afdrukmateriaal 10-14
antwoordmode, faxen 4-40
AOD
reinigen 12-4
AOD (automatische originelendoorvoer)
originelen plaatsen 3-3
apparaat reinigen 12-3
apparaatinstellingen 11-8
apparaatstatus 2-17
accountinformatie 2-21
apparaatinformatie, apparaatstatus 2-18
overzichten en tellers 2-20
printeroverzichten 2-20
status papiertoevoer 2-18
storingen 2-19
tellers 2-21
auditron
externe interface 11-93
auditron aan/uit-instellingen (DC440/432)
11-83
auditron-instellingen 11-80
authenticatie 7-15
authenticatiemode, e-mail 7-15
authenticatiemode, netwerkscannen 6-23
auto wissen-instellingen 11-13
Auto-ladenverwisselen 10-12
automatisch nieten - afwerkeenheid 3-13
automatische originelendoorvoer (AOD)
originelen plaatsen 3-3
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basis beeldkwaliteit, scannen 6-10, 7-10
bedieningspaneel en aanraakscherm



reinigen 12-4
bedrijfslogo-instellingen 11-52
bedrukte zijden, kopiéren 3-15
bedrukte zijden-instellingen 11-40
beeldaanpassing, kopiéren 3-23
beeldkwaliteit-extra

opties, kopiéren 3-30
beeldkwaliteit-instellingen 11-38
beeldverschuiving

opties, kopiéren 3-28
beeldverschuiving,kopiéren 3-28
beheer van afdrukopdracht 3-55
beheerdersbevoegdheden instellingen

(PIN) 11-99
belvolume-instellingen 11-76
beperking lijngebruik-instellingen 11-78
bestanden te pollen-instellingen

(DC440/432) 11-70
beveiligd pollen, faxen 4-32
beveiligde fax-ontvangst instellingen

(DC440/432) 11-78
bewerken, kopiéren 3-31
Blue Angel 1-16
boekje maken, kopiéren 3-44

Cc

communicatiemode, faxen 4-22
communicatiemode-instellingen (DC440/
432) 11-64
conflict-instellingen 11-15
contact opnemen met Xerox Welcome
Centre 13-24
controlelampje energiespaarstand 2-23
conventies 1-3
cursief 1-4
opmerking 1-56
richting 1-3
snele route 1-4
tussen rechte haken 1-4
voorzichtig 1-5

waarschuwing 1-56

cursief, conventies 1-4

CVT-glasplaat (Constant Velocity Transport)
reinigen 12-3

D

datum-/tijdinstelling 11-10
datuminstelling 11-10

datuminstellingen 11-10

documentatie, informatiebronnen 1-6
documentbeheervelden, Internetservices 9-25
documentbeheervelden, scannen 6-20
documenten afdrukken, faxen 4-33
documenten verwijderen, faxen 4-33
documentenmap, scannen 6-17
documentenpad/volume, scannen 6-17
dubbelzijdig afdrukken-instellingen 11-57

E

een fax verzenden met serverfax 4-50
elektrische specificaties 14-6
frequentie 14-6
stroomverbruik 14-6
e-mail 71
aanmelden, als gast 7-15
aanmelden,netwerktoegangscode 7-16
adresboeken gebruiken 7-4
afleverindeling 7-14
authenticatiemode 7-15
handmatig e-mailadres 7-3
intern adresboek 7-6
openbaar adresboek 7-5
origineelformaat 7-9
standaardtoepassingen 7-2
type opdracht 7-11
wissen 7-13
e-mail setups 11-108
e-mail, wachtrij voltooide scanopdrachten 7-21
energiespaarstand
energiespaarstand (auto UlT/slaap) 2-9



lage energiestand 2-9
standaardtijdinstellingen wijzigen 2-10
stand-by 2-9

energiespaarstand mode (auto UlT/slaap)

mode 2-9

energiespaarstanden 2-8

energiespaarstand-instellingen 11-14

Energy Star 1-15

enveloppenlade 10-8
papiertoevoerspecificaties 14-5
plaatsen 10-9

enveloppenlade plaatsen 10-9

externe fax pollen, faxen 4-29

externe interface 11-93

extra instellingen 11-17

extra toepassingen, faxen 4-19

extra toepassingen, kopiéren 3-22

F

fax
standaardtoepassingen 4-7
fax in-opties instellingen 11-75
fax uit-opties instellingen 11-71
Fax verzenden 4-2
fax-afdrukopties instellingen 11-56
faxbastandenbeheer-instellingen 11-68
Faxen 4-1
faxen
afdrukken vanuit mailbox 4-35
antwoordmode 4-40
communicatiemode 4-22
een fax verzenden
1. toepassingen selecteren 4-2
2. originelen plaatsen 4-3
3. nummer kiezen 4-4

geavancerde toepassingen 4-26
gescande zijden 4-9

instelling kieslijst 4-41
instellingen opmerkingen 4-47

ISDN (digitale lijn)(DC440/432) 4-75

kieslijst 4-17
groep 4-44
persoon 4-41
kiestekens 4-11
kiezen 4-10
kopregel verzenden 4-48
LAN-faxtoepassingen 4-69
lichter/donkerder 4-22
mailbox-inhoud wissen 4-36
meer toepassingen 4-19, 4-61
opbouw-opdracht 4-27
opslaan in mailbox 4-34
opslaan om te pollen 4-30
beveiligd pollen 4-32
vrij pollen 4-31
opslaan voor pollen
documenten afdrukken 4-33
documenten verwijderen 4-33
origineelsoort 4-8
overzichten & instellingen 4-38
resolutie 4-7
snelkiezen 4-16
telefoon 4-14
toets Toegangscode pollen 4-33
toetsenbord 4-15
transmissie-overzicht 4-21
uitgestelde start 4-24
verzendprioriteit 4-25
volgende bestemming 4-10
voorblad 4-20

4. start indrukken 4-4 faxgoedkeuringen en certificaten 1-13
een nummer uit de kieslijst verwijderen 4-44 fax-instellingen 11-45
externe fax pollen 4-29 fax-mailbox 4-34
extra toepassingen 4-19 fax-mailboxen instellingen 11-65
fax-overzichten 4-39 faxopdrachten beheren 4-70

opties 4-39 fax-overzichten, faxen 4-39



fax-overzichtopties-instellingen 11-59
faxpaneel-standaardwaarden instellingen 11-
62

faxstatus opties 4-5
faxterminalopties-instellingen 11-49
fax-toepassing

specificaties 14-7
faxwachtrij 4-70

G

geavanceerde toepassingen, faxen 4-26
gebied bewerken

opties, kopiéren 3-33
gebied bewerken, kopiéren 3-32
gebruik van de toets help (?) 2-26
gebruikersdocumentatie 2-27
gerecycled papier 2-13
gescande zijden, faxen 4-9
getrainde operateur, hulpprogramma’s 11-2
glasplaat

reinigen 12-3
glasplaat voor documenten

originelen plaatsen 3-5
groeps- en gebruikersopslagplaatsen,

Internetservices 9-17

groepskieslijst, faxen 4-44
groepsverzending-instellingen 11-74
grote papierlade

papier plaatsen 10-11

specificaties 14-5
grote papierlade (GPL) 10-10

H

Handmatig kiezen (faxen)
Telefoon 4-14
handmatig nietapparaat
nietjes plaatsen 12-14
specificaties 14-6
handmatig nietapparaat, nieten 3-16
handmatig nieten - afwerkeenheid 3-13

handmatige invoer
papier plaatsen 10-6
grote papierlade en afwerkeenheid 10-8
linkeropvangbak 10-7
specificaties 14-4
herkierbeheer-instellingen 11-72
hulpprogramma’s
auditronbeheerder 11-3
eigenaar 11-4
instellingen wijzigen 11-5
systeembeheerder 11-3
hulpprogramma’s voor de getrainde
operateur 11-2

inch, instelling 11-16
informatie betreffende regelgeving 1-11
informatiebronnen 2-26
informatiebronnen, documentatie 1-6
ingebonden originelen
opties, kopiéren 3-27
ingebonden originelen, kopiéren 3-26
inleiding 2-1
inschakelen
DC440/432/425 2-6
instellen van gebruikersprivileges 11-99
instelling kieslijst, faxen 4-41
instellingen
aanraakschermcontrast 11-18
activiteitenoverzicht 11-59
afdrukkwaliteit-extra 11-41
afleveringsselectie 11-58
alle tellers wissen (DC440/432) 11-87
apparaatinstellingen 11-8
auditron 11-80
auditron aan/uit (DC440/432) 11-83
auto wissen 11-13
bedrijfslogo 11-52
bedrukte zijden 11-40
beeldkwaliteit 11-38



beheerdersbevoegdheden (DC440/432)
11-99

belvolume 11-76

beperking lijngebruik 11-78

beveiligde fax-ontvangst (DC440/432) 11-78

communicatiemode (DC440/432) 11-64

conflict 11-15

datum 11-10

dubbelzijdig afdrukken 11-57

energiespaarstand 11-14

extra instellingen 11-17

fax in-opties 11-75

fax uit-opties 11-71

fax-afdrukopties 11-56

faxbestandenbeheer 11-68

fax-instellingen 11-45

fax-mailboxen 11-65

fax-overzichtopties 11-59

faxpaneel-standaardwaarden 11-62

faxterminalopties 11-49

gebruikersprivileges instellen 11-99

groepsverzending 11-74

herkiesbeheer 11-72

hulpprogramma’s voor de
auditronbeheerder 11-3

hulpprogramma’s voor de eigenaar 11-4

instellingen wijzigen 11-5

instellingsprocedures 11-2

interne auditron (DC440/432) 11-82

junk-faxpreventie 11-77

kader wissen (DC440/432) 11-43

kantlijnverschuiving (DC440/432) 11-42

kiessoort 11-71

klantenservicenummer 11-18

kopieerinstellingen 11-34

lang document (DC440/432) 11-54

lichter/donkerder 11-63

ljnmonitor 11-73

lokaal ID 11-50

lokale naam 11-51

lokalisatie 11-16

mailbox toevoegen /bewerken 11-66

mailbox verwijderen 11-67

mailboxbestanden (DC440/432) 11-68

mailbox-overzicht 11-61

onderbrekingstoets 11-15

ontvangen kopregel afdrukken
(DC440/432) 11-77

opdrachtsjabloon-pool 11-103

opdrachtvoltooiingsbeleid (DC440/432)
11-88

openbare opslagplaats 1,2,3,4 11-104

opstartscherm 11-12

origineelsoort 11-63

overzicht talen 11-17

paginakantlijn 11-56

papierformaten 11-19

papierkenmerken 11-58

papierlade 11-9

pauzetijd 11-72

PCL-instellingen 11-107

poortinstellingen 11-105

postscript-instellingen 11-106

printerinstellingen 11-106

protocolinstellingen 11-105

randen wissen (DC440/432) 11-44

resolutie 11-62

rondzend- en multipol-overzichten 11-60

serienummer apparaat 11-20

standaard opslagplaats 11-103

standaardwaarde van aflevering 11-39

storingen negeren 11-22

systeembeheerder hulpprogramma’s 11-3

te pollen bestanden (DC440/432) 11-69

teller wissen (DC440/432) 11-86

tellerinstellingen (DC440/432) 11-84

tellers toevoegen/aanpassen (DC440/
432) 11-85

telling opnieuw verzonden opdrachten 11-75

tijd 11-11



timers 11-13
toegang tot de fax-communicatie-
instellingen 11-70
toegang tot instellingshulpprogramma’s
instellingshulpprogramma’s toegang
11-5

toegangsrechten 11-95

torenmailboxinstellingen 11-107

transmissie-overzicht 11-60

uitgestelde starttijd 11-563

uitstel auto-antwoorden 11-76

verkleind ontvangen 11-56

verkleinen/vergroten 11-36

voorrang of wachtrijprioriteit 11-16

wissen (DC440/432) 11-43
Instellingen opmerkingen (Faxen) 4-46
instellingen opmerkingen, faxen 4-47
instellingsprocedures 11-1
instellingsprocedures, instellingen 11-2
interface-opties, Internetservices 9-3
interne auditron-instellingen (DC440/432)

11-82

Internetservices 9-1

documentbeheervelden 9-25

groeps- en gebruikersopslagplaatsen 9-17

interface-opties 9-3

Opdrachtverzending 9-5

PaperPort 9-29

problemen oplossen 9-33

scannen met lokale kopie 9-31

scannen naar bestand 9-28

scannen naar fax 9-31

sjablonenpools 9-18

sjabloonbeheer 9-18

sjabloonbewerkingen 9-26

sjabloonsamenvatting 9-19

sjabloonservices 9-19

standaardkenmerken 9-2

tabblad Eigenschappen 9-10

tabblad Opties 9-56

toepassingen voor Eigenschappen 9-11
invoegingen, kopiéren 3-42
IP-adres server/servernaam, scannen 6-16
ISDN (digitale lijn)(DC440/432) 4-75

J
junk-faxpreventie-instellingen 11-77

K

kader wissen-instellingen (DC440/432) 11-43
kantlijnverschuiving-instellingen (DC440/
432) 11-42
kieslijst, een nummer verwijderen, faxen 4-44
kieslijst, faxen 4-17
kiessoort-instellingen 11-71
kiestekens, faxen 4-11
Kiezen (faxen) 4-10
kiezen, faxen 4-10
klantenservicenummer-instellingen 11-18
kopieerinstellingen, instellingen 11-34
kopiéren
afdrukkwaliteit 3-21
opties 3-21
afdrukkwaliteit-extra 3-29
aflevering 3-11
afleveringsvorm 3-35
bedrukte zijden 3-15
richting 3-16
beeldaanpassing 3-23
beeldkwaliteit-extra
opties 3-30
beeldverschuiving 3-28
opties 3-28
bewerken 3-31
boekje maken 3-44
extra toepassingen 3-22
gebied bewerken 3-32
opties 3-33
ingebonden originelen 3-26
opties 3-27



invoegingen 3-42
nieten 3-13
nieuwe opmerking programmeren 3-41
notities 3-38
opties 3-39
omslagen 3-46
opties 3-47
opbouw-opdracht 3-48
opdracht-opbouw 3-48
opgeslagen afdrukopdracht
afdrukopdracht opslaan 3-51
opgeslagen opdracht
oproepen van afdrukopdracht 3-53
verwijderen van een afdrukopdracht
3-54
opgeslagen opdrachten 3-51
opties van transparanten 3-37
origineelformaat 3-23
pagina bewerken
opties 3-34
pagina bewerken (DC440/432) 3-34
papiertoevoer 3-19
opties 3-20
printerwachtrij 3-65
sets 3-12
standaardtoepassingen 3-11
stapels 3-12
transparanten 3-35
verkleinen/vergroten 3-17
opties 3-18
verwijderen 3-30
opties 3-31
wachtrij voltooide afdrukopdrachten 3-58

kopiéren - procedure 3-2

. de documenten plaatsen 3-2

. toets toepassingen indrukken 3-6

. toepassingen selecteren 3-7

. aantal afdrukken invoeren 3-8

. start indrukken 3-9

. kopieeropdracht identificeren in
printerwachtrij 3-10
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kopregel verzenden, faxen 4-48

L

labels 2-27
LAN-fax (Local Area Network) 4-64
LAN-faxtoepassingen 4-69
lang document-instellingen (DC440/432) 11-54
laser

veiligheidsinformatie 1-14
lichter/donkerder, faxen 4-22
lichter/donkerder-instellingen 11-63
ljnmonitor-instellingen 11-73
linkeropvangbak

specificaties 14-5
lokaal ID-instellingen 11-50
lokale naam-instellingen 11-51
lokalisatie-instellingen 11-16

mailbox

lijst 11-66

toegangscode 11-66
mailbox toevoegen/bewerken-instellingen

11-66
mailbox verwijderen instellingen 11-67
mailbox, fax 4-34
mailboxbestanden-instellingen (DC440/
432) 11-68

mailbox-inhoud wissen, faxen 4-36
mailbox-overzicht instellingen 11-61
mailboxtoren 8-6

specificaties 14-6
meer faxtoepassingen, serverfax 4-61
meer toepassingen, faxen 4-19, 4-61
middelste opvangbak

specificaties 14-5
milieubepalingen 1-15
millimeter, instelling 11-16
mode lage energiestand 2-9
Mode Onmiddellijk verzenden (Faxen) 4-6
mode stand-by 2-9



modes
toets apparaatstatus 2-17
toets opdrachtstatus, toets opdrachtstatus
2-16
toets toepassingen 2-15
modetoetsen 2-14

N

netwerkscannen 6-2
aanmelden-netwerktoegangscode 7-16
authenticatiemode 6-23
openbare en persoonlijke sjablonen 6-4
sjablonen en sjablonenlijst 6-3

netwerkscannen authenticatie aanmelden-

netwerktoegangscode 6-24
netwerkscannn authenticatie aanmelden als
gast 6-23

nieten
automatisch nieten - afwerkeenheid 3-13
handmatig nietapparaat 3-15
handmatig nieten - afwerkeenheid 3-13

nieten, kopiéren 3-13

nietjes plaatsen 12-11

nietjes plaatsen, afwerkeenheid 12-11

nietjes plaatsen, handmatig nietapparaat 12-14

nieuwe afdrukmodule
plaatsen 12-9

nieuwe opmerking programmeren, kopiéren

3-41

notities
opties, kopiéren 3-39

notities, kopiéren 3-38

o)

omslagen
opties, kopiéren 3-47
omslagen, kopiéren 3-46
onderbrekingstoets-instellingen 11-15
onderdelen van het apparaat 2-2
optioneel 2-3

onderhoud 12-1

ontvangen kopregel afdrukken-instellingen
(DC440/432) 11-77

opbouw-opdracht, faxen 4-27

opbouw-opdracht, kopiéren 3-48

opdracht-opbouw, kopiéren 3-48

opdrachtsjabloon-pool instellingen 11-103

Opdrachtverzending, Internetservices 9-5

opdrachtvoltooiingsbeleid-instellingen
(DC440/432) 11-88

openbare en persoonlijke sjablonen,
netwerkscannen 6-4

openbare opslagplaats 1,2,3,4 instellingen
11-104

opgeslagen beeldinstellingen, scannen 6-13,
7-11

opgeslagen beeldinstellingsopties, scannen
6-13, 7-12

opgeslagen opdrachten, kopiéren 3-51

oplossingentabel 13-6

opmerking, conventies 1-5

oproepen van een afdrukopdracht, kopiéren
3-53

opslaan in mailbox, faxen 4-34

opslaan om te pollen, faxen 4-30

opstartscherminstellingen 11-12

optie voor wissen, scannen 6-14, 7-13

opties 6-13, 7-12

opties fax-overzichten 4-39

opties voor basis beeldkwaliteit, scannen 6-10,
7-10

opties voor origineelformaat, scannen 6-9, 7-9

opties voor type opdracht, scannen 6-11

opties voor verkleinen/vergroten, scannen 6-12

opvangbak

reinigen 12-4

origineelformaat (DC440/432), faxen 4-37

origineelformaat, e-mail 7-9

origineelformaat, kopiéren 3-23

origineelformaat, scannen 6-9



origineelformaat, serverfax 4-62
origineelformaatopties, serverfax 4-63
origineelsoort, faxen 4-8
origineelsoort-instellingen 11-63
originelen plaatsen

glasplaat voor originelen 3-5
originelen plaatsen, automatische

originelendoorvoer (AOD) 3-3

originelendoorvoer

specificaties 14-4
over deze handleiding 1-1
overzicht talen instellingen 11-17
overzichten & instellingen, faxen 4-38
overzichten en tellers, apparaatstatus 2-20

P

pagina bewerken

opties, kopiéren 3-34
pagina bewerken (DC440/432), kopiéren 3-34
paginakantlijn-instellingen 11-56
PaperPort, Internetservices 9-29
papier en ander afdrukmateriaal 10-1
papier gereedmaken voor plaatsing 10-2
papier handmatig invoeren 10-6
papier in de grote papierlade plaatsen 10-11
papier in papierladen plaatsen 10-2
papier opslaan en behandelen 10-13
papier plaatsen 10-2

korte kant eerst (KKE) 10-6

lange kant eerst (LKE) 10-6
papier plaatsen, voorbereiding 10-2
papierformaten-instellingen 11-19
papierkenmerken-instellingen 11-58
papierlade-instellingen 11-9
papierstoringen

papierstoringen oplossen 13-4
papiertoevoer

opties, kopiéren 3-20

specificaties 14-4
papiertoevoer, kopiéren 3-19

pauzetijd-instellingen 11-72
PCL-instellingen 11-107

persoonlijke kieslijst, faxen 4-41
poortinstellingen 11-105
postscript-instellingen 11-106
printerinstellingen 11-106
printeroverzichten, apparaatstatus 2-20
printerwachtrij - afdrukopdrachten 8-7
printerwachtrij, kopiéren 3-55
problemen oplossen 13-1

problemen oplossen - procedure 13-2
problemen oplossen, Internetservices 9-33
protocolinstellingen 11-105

R

randen wissen-instellingen (DC440/432) 11-44
referentie 14-1
resolutie, faxen 4-7
resolutie, serverfax 4-53
resolutie-instellingen 11-62
richting, bedrukte zijden, kopiéren 3-16
richting, conventies 1-3
rondzend- en multipol-overzichten-
instellingen 11-60

S

scannen

aanmeldingshaam/toegangscode 6-18
basis beeldkwaliteit 6-10, 7-10

opties 6-10, 7-10
documentbeheervelden 6-20
documentenmap 6-17
documentenpad/volume 6-17
IP-adres server/servernaam 6-16
opgeslagen beeldinstellingen 6-13, 7-11,

712

origineelformaal

opties 6-9, 7-9
origineelformaat 6-9
type opdracht 6-11, 7-11



opties 6-11
verkleinen/vergroten 6-12
opties 6-12
wissen 6-14
opties 6-14, 7-13
Scannen met Internetservices 9-17
scannen met lokale kopie, Internetservices
9-31
scannen naar bestand 6-1
scannen naar bestand, Internetservices 9-28
scannen naar bestand-instellingen 11-102
scannen naar fax, Internetservices 9-31
scanopdrachten beheren 6-27, 7-20
scherm auditron 2-24
scherpte 11-41
serienummer 1-2
serienummer van het apparaat 11-20
server fax setups, setups 11-47
serverfax
aanmelden als gast en
netwerktoegangscode 6-25
aanmelden-als gast en
netwerktoegangscode 4-67
aanmelden-netwerktoeganscode 4-66
afmelden 4-68, 6-26
authenticatie wijzigen 4-67, 6-25, 7-18
fax verzenden
1. Toepassingen selecteren 4-50
2. documenten plaatsen 4-51
3. nummer kiezen 4-52
4. Start selecteren 4-52
meer faxtoepassingen 4-61
origineelformaat 4-62
origineelformaatopties 4-63
resolutie 4-53
sets, kopiéren 3-12
setups
server fax setups 11-47
sjablonen en sjablonenlijst, netwerkscannen
6-3

sjablonenpools, Internetservices 9-18
sjabloonbeheer, Internetservices 9-18
sjabloonbewerkingen, Internetservices 9-26
sjabloonsamenvatting, Internetservices 9-19
sjabloonservices, Internetservices 9-19
snelkiezen, faxen 4-16
snelle route
auditron-instellingen (DC332/340) 11-80
externe interface (DC332/340) 11-93
faxcommunicatie-instellingen 11-70
faxterminalinstellingen 11-48
interne auditron (DC332/340) 11-82
toegangsrechten 11-95
snelle route, conventies 1-4
specificaties
afdruksnelheid
DC425 14-3
DC432 14-3
DC440 14-3
tijd voor eerste afdruk DC425 14-3

tijd voor eerste afdruk DC440/432 14-3

afdruksnelheid vanuit papierlade 1 14-3

afwerkeenheid 14-5

bereikbaarheid 14-3

gewicht apparaat 14-2

grote papierlade 14-5

handmatig nietapparaat 14-6

handmatige invoer 14-4

hardware-configuratie 14-2

linkeropvangbak 14-5

mailboxtoren 14-6

middelste opvangbak 14-5

opwarmtijd 14-3

originelendoorvoer 14-4

papiertoevoer 14-4

papiertoevoer voor enveloppenlade 14-5
specificaties voor fax-toepassing 14-7
specificaties voor het apparaat 14-2
standaard opslagplaats 11-103
standaardkenmerken, Internetservices 9-2



standaardtijdinstellingen wijzigen,
energiespaarstand 2-10
standaardtoepassingen, e-mail 7-2
standaardtoepassingen, fax 4-7
standaardtoepassingen, kopiéren 3-11
standaardtoepassingen, serverfax 4-53
standaardwaarde van aflevering
instellingen 11-39

stapels, kopiéren 3-12
status papiertoevoer, apparaatstatus 2-18
storingen negeren-instellingen 11-22
storingen, apparaatstatus 2-19
storingscodes en berichten 13-20
storingscodestabel 13-20
systeemtoetsen 2-23

controlelampje energiespaarstand 2-23

toets asterisk 2-23

toets kiespauze 2-23
systemtoetsen

toets pauze (stop) 2-23

T

tabblad Eigenschappen, Internetservices 9-10

tabblad Opties, Internetservices 9-5

te pollen bestanden-instellingen
(DC440/432) 11-69

telefoon, faxen 4-14

tellerinstellingen (DC440/432) 11-84

tellers, apparaatstatus 2-21

telling opnieuw verzonden opdrachten-
instellingen 11-75

termen en definities 15-2

tijdinstelling 11-10

tijdsinstelling 11-11

timers-instellingen 11-13

toegang tot de fax-communicatie-
instellingen 11-70

toegangscode, mailbox 11-66

toegangsrechten-instellingen 11-95

toegangstoets 11-45

toepassingen voor
Eigenschappen,Internetservices 9-11

toets asterisk 2-23
toets help (?) 2-26
toets kiespauze 2-23
toets pauze (stop) 2-23
toets Toegangscode pollen, faxen 4-33
toets toepassingen 2-15
toetsen

toegang 11-45
toetsenbord wijzigen 11-52
toetsenbord, faxen 4-15
toevoegen/aanpassen tellers-instellingen

(DC440/432) 11-85

torenmailboxinstellingen 11-107
transmissie-overzicht, faxen 4-21
transmissie-overzicht-instellingen 11-60
transparanten

opties, kopiéren 3-37
transparanten, kopiéren 3-35
tussen rechte haken, conventies 1-4
type opdracht, e-mail 7-11
type opdracht, opties, e-mail 7-11
type opdracht, scannen 6-11, 7-11

U

uitgestelde start, faxen 4-24

uitgestelde starttijd-instellingen 11-53
uitschakelen 2-7

uitstel auto-antwoorden instellingen 11-76

\"

veiligheidsbepalingen 1-7
verbruiksartikelen 12-2
verbruiksartikelen bestellen 12-2
verkleind ontvangen-instellingen 11-56
verkleinen/vergroten

opties, kopiéren 3-18
verkleinen/vergroten, kopiéren 3-17
verkleinen/vergroten, scannen 6-12



verkleinen/vergroten-instellingen 11-36
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