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Bezpieczenstwo

Ten rozdziat zawiera:

e Bezpieczenstwo dotyczqce pradu elektrycznego
e  Bezpieczenstwo uzytkowania
e  Bezpieczna konserwacja
e  Symbole drukarki
e Informacje kontaktowe zwigzane z ochrong srodowiska i BHP
Drukarka i zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty tak zaprojektowane i przetestowane, aby

spetniaty rygorystyczne wymagania dotyczqce bezpieczefstwa. Przestrzeganie ponizszych zalecen
zapewnia nieprzerwang, bezpieczng prace drukarki Xerox.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo dotyczgce prgdu
elektrycznego

Ta sekcja zawiera:

®  OGOINE WSKAZOWKI .corrverreeereriereie e ssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssessssssssessssssssessssassssssssessssssssssssnesssssssns 12
O PrZEWOA ZASIOJOCY weerverrerreeeieneeesirsi st sasssassssss s ssssssssssass s s sssssss st s s s s sasssass s sssssasssansssnsssnsasnsanns 13
O AWATYJNE WYAOCZOANIE coovreeereeee e ceseeeessecesssecassseseaeeessse s ess e s e 13
o  BezpieCzZeNStWO AOLYCZACE LUSEIA ... essss s sssessssssssss s ssssssssssssesssssssssssssssssssssssssnns 14

Ogblne wskazdwki

/\  OSTRZEZENIA:
e Nie nalezy wpychaé przedmiotéw do gniazd lub otworéw drukarki. Dotknigcie zasilanego punktu
lub zwarcie danej czedci moze spowodowaé pozar lub porazenie prgdem elektrycznym.

e Nie nalezy zdejmowa¢é pokryw ani elementéw ochronnych przykreconych srubami, chyba ze
instaluje sie sprzet opcjonalny i instrukcja méwi, ze nalezy to zrobi¢. Podczas wykonywania takiej
instalacji nalezy wytqczyé drukarke. Gdy instalacja sprzetu opcjonalnego obejmuje zdjecie
pokrywy lub ostony, nalezy odtgczy¢ przewédd zasilajgcy. Z wyjgtkiem elementéw opcjonalnych
instalowanych przez uzytkownika, zadne czesci pod tymi pokrywami nie podlegajqg konserwacji
ani serwisowaniu.

Nastepujace czynniki zagrazaja bezpieczenstwu:

e  Przewdd zasilajgcy jest uszkodzony lub postrzepiony.
e  Nadrukarke zostat wylany ptyn.

e  Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

Z drukarki wydobywa sie dym lub jej powierzchnia jest niezwykle gorgca.

Drukarka emituje nietypowe dzwigki lub zapachy.

Drukarka powoduje uaktywnienie wytgcznika automatycznego, bezpiecznika lub innego
urzgdzenia zabezpieczajgcego.

Jesli wystapiqg jakiekolwiek z tych czynnikdéw, nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:
1. Natychmiast wytgcz drukarke.

2. Odtgcz przewédd zasilajgcy od gniazda elektrycznego.

3. Skontaktuj sie z przedstawicielem autoryzowanego serwisu.

12 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
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Bezpieczeristwo

Przewod zasilajgcy

e Nalezy uzywaé przewodu zasilajgcego dostarczonego z drukarkg.

e  Przewdd zasilajgcy nalezy podtgczyé bezposrednio do odpowiednio uziemionego gniazda
elektrycznego. Nalezy sie upewnic, ze oba korce przewodu sq dobrze podtgczone. Jesli nie
wiadomo, czy gniazdo jest uziemione, nalezy poprosic elektryka o dokonanie kontroli.

¢ Nie nalezy uzywa¢ uziemiajgcej wtyczki przejsciowej do podtgczania drukarki do gniazda
elektrycznego nie wyposazonego w bolec uziemienia.

FAN OSTRZEZENIE: Nalezy zapobiegaé potencjalnym porazeniom pradem elektrycznym poprzez
odpowiednie uziemienie drukarki. Urzgdzenia elektryczne mogg by¢ niebezpieczne w razie
niewtasciwego uzycia.

o Uzywaj kabli przedtuzajgcych lub skrzynek rozdzielczych przeznaczonych do obcigzenia
napieciem elektrycznym drukarki.

e Nalezy sprawdzi¢, czy drukarka jest podtgczona do gniazdka, ktére moze dostarczyé prgd o
odpowiednim napieciu i mocy. Jesli to konieczne, nalezy przejrze¢ specyfikacje elektryczng z
elektrykiem.

e Nie nalezy umieszcza¢ drukarki w miejscu, w ktérym ktos moze nadepnagé¢ na przewédd.
e Nie umieszczaé na przewodzie zadnych przedmiotow.

e Nie nalezy podtgcza¢ ani odtgczaé przewodu zasilajgcego, gdy przetgcznik zasilania jest w
potozeniu wigczenia.

e  Jezeli przewod zasilajgcy ulegt przepaleniu lub zuzyciu, nalezy go wymienic.
e  Aby zapobiec porazeniu prgdem i zniszczeniu kabla, w celu odtgczenia kabla zasilajgcego chwyé
za wtyczke.

Kabel zasilajgcy stanowi oddzielny element, ktéry jest przymocowany z tytu drukarki. Jesli jest
konieczne odtgczenie wszystkich zrodet prqdu od drukarki, nalezy odtqczyé kabel zasilajgcy od
gniazdka elektrycznego.

Awaryjne wytgczanie

W nastepujacych okolicznosciach nalezy natychmiast wytgczy¢ drukarke i odtgczy¢ przewoéd
zasilajgey od gniazda sieci elektrycznej. W nastepujgcych przypadkach nalezy skontaktowaé sie z
autoryzowanym przedstawicielem serwisowym Xerox, aby rozwigza¢ problem:

e Nietypowe zapachy lub dzwigki po uruchomieniu wyposazenia.
e  Przewdd zasilajgcy jest uszkodzony lub postrzepiony.

e  Wylgcznik automatyczny na panelu Sciennym, bezpiecznik lub inne urzgdzenie zabezpieczajgce
zostato uaktywnione.

e  Na drukarke zostat wylany ptyn.
e  Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.
e Jedna z czesci drukarki jest uszkodzona.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i 13
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Bezpieczenistwo

Bezpieczenstwo dotyczqce lasera

Ta drukarka spetnia standardy wydajnosci produktéw wyposazonych w lasery, ustanowione przez
agencje rzgdowe, krajowe i miedzynarodowe, i posiada certyfikat klasy 1 dla produktu wyposazonego
w laser. Drukarka nie emituje niebezpiecznego Swiatta, poniewaz wigzka jest catkowicie zamknieta
we wszystkich trybach pracy i konserwacji.

__.i\ OSTRZEZENIE: Korzystanie z elementéw sterujgcych, procedur korekgji lub operacyjnych innych niz
podane w tym przewodniku moze by¢ przyczynqg niebezpiecznego narazenia na promieniowanie.

14 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Bezpieczeristwo

Bezpieczenstwo uzytkowania

Drukarka i materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty
rygorystyczne wymagania dotyczqgce bezpieczenstwa. Sformutowanie to obejmuje przebadanie przez
urzgd do spraw bezpieczenstwa, zatwierdzenie i zgodnos¢ z obowigzujgcymi standardami
Srodowiskowymi.

Zwrbcenie uwagi na ponizsze wytyczne dotyczgce bezpieczenstwa pomoze zapewnié ciggte i
bezpieczne dziatanie drukarki.

Wytyczne dotyczgce uzytkowania

e Podczas drukowania nie nalezy wyjmowacé zadnych tac papieru.

e Nie otwiera¢ drzwi drukarki podczas drukowania.

e Nie przesuwa¢ drukarki podczas drukowania.

e  Rece, whosy, krawaty itp. nalezy trzymac z dala od miejsc wyjsciowych i rolek podajgcych.

e  Pokrywy, ktore usung¢ mozna jedynie przy uzyciu narzedzi, zabezpieczajg niebezpieczne miejsca
w drukarce. Nie usuwaj pokryw zabezpieczajgcych.

Uwalnianie ozonu

Ta drukarka wytwarza ozon podczas uzytkowania. Ilos¢ wytwarzanego ozonu jest zalezna od liczby
kopii. Ozon jest ciezszy od powietrza i nie jest wytwarzany w ilosciach, ktére mogg by¢ szkodliwe.
Nalezy zainstalowaé drukarke w pomieszczeniu z odpowiednig wentylacja.

Aby uzyskaé wiecej informacji w Stanach Zjednoczonych i Kanadzie, skorzystaj z witryny
www.xerox.com/environment. Na innych rynkach nalezy kontaktowac sie z lokalnym
przedstawicielem Xerox lub korzysta¢ z witryny www.xerox.com/environment_europe.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
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Bezpieczenistwo

Lokalizacja drukarki

e  Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i niewibrujgcej powierzchni o wytrzymatosci
odpowiedniej do jej ciezaru. Informacja na temat ciezaru drukarki znajduje sie w Specyfikacjach
fizycznych na stronie 236.

e Nie nalezy blokowa¢ ani zakrywa¢ gniazd i otworéw drukarki. Te otwory to szczeliny
wentylacyjne zapobiegajgce przegrzaniu drukarki.

e  Drukarke nalezy umiesci¢ w miejscu, w ktérym jest odpowiednia przestrzer na prace i serwis.
e  Drukarke nalezy umiesci¢ w niezapylonym miejscu.

e Nie nalezy przechowywaé lub obstugiwaé drukarki w bardzo gorgcym, zimnym lub wilgotnym
Srodowisku.

e Nie nalezy umieszczaé¢ drukarki w poblizu zrédta ciepta.

e  Nie umieszczac drukarki w miejscu wystawionym na dziatanie promieni stonecznych, aby nie
narazi¢ podzespotéw wrazliwych na Swiatto.

e Nie umieszcza¢ drukarki w miejscu bezposrednio wystawionym na przeptyw zimnego powietrza z
systemu klimatyzacyjnego.

e  Drukarki nie nalezy umieszcza¢ w miejscach narazony na drgania.

e  Aby zapewni¢ optymalng wydajnosé, drukarki nalezy uzywaé na wysokosciach okreslonych w
rozdziale Wysokos¢ nad poziomem morza na stronie 238.

Materiaty eksploatacyjne drukarki

e Nalezy uzywaé materiatéw eksploatacyjnych przeznaczonych do posiadanej drukarki. Uzycie
nieodpowiednich materiatéw moze spowodowaé niskg wydajnos¢ i zagrazaé bezpieczenstwu.

e Nalezy przestrzegac¢ wszystkich ostrzezen i instrukgcji, ktore zostaty oznaczone na produkcie lub
dostarczone z produktami, elementami opcjonalnymi i materiatami eksploatacyjnymi.

o  Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac zgodnie z instrukcjami umieszczonymi
na pakiecie lub kontenerze.

e  Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.
e Nie wolno wrzuca¢ toneru, wktadéw do drukarki/bebna lub pojemnika toneru do ognia.

e  Podczas obstugi kaset, np. kaset z tonerem, nalezy unikaé¢ kontaktu ze skérg i oczami. Kontakt z
oczami moze byé przyczynq podraznienia i zapalenia. Nie wolno rozmontowywac kaset,
poniewaz moze to by¢ przyczyng podwyzszenia ryzyka kontaktu ze skérg lub oczami.

__.i\ PRZESTROGA: Uzycie materiatéw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox nie jest zalecane.
Gwarancja Xerox, umowa serwisowa i Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej
satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen, awarii lub pogorszenia wydajnosci spowodowanych uzyciem
materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem materiatéw eksploatacyjnych firmy
Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej
satysfakcji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze réznic sie poza
tymi obszarami. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.
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Bezpieczeristwo

Bezpieczna konserwacja

e Nie nalezy prébowaé wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktére nie zostaty opisane
w dokumentacji dostarczonej z drukarkg.

e Nie nalezy uzywa¢ sSrodkéw czyszczqcych w aerozolu. Nalezy czysci¢ wytgcznie suchqg Sciereczkg,
niepozostawiajgcg witokien.

e  Materiatow eksploatacyjnych i elementoéw konserwacyjnych nie nalezy pali¢. Aby uzyskaé wiecej
informacji na temat programéw odzysku materiatéow eksploatacyjnych firmy Xerox, odwiedz
strone www.xerox.com/gwa.
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Bezpieczenistwo

Symbole drukarki

Symbol 0],]13

Ostrzezenie:
Wskazuje zagrozenie, ktore, jezeli sie go nie uniknie, moze doprowadzi¢ do Smierci lub
powaznych obrazen.

Przestroga:
Wskazuje obowiazkowq czynnos¢, niezbedna w celu unikniecia uszkodzenia mienia.

Gorgca powierzchnia na lub w drukarce. Nalezy zachowa¢ ostroznosé, aby unikng¢ zranienia.

@ Nie nalezy pali¢ produktu.

]
R
‘ 00:10

Nie nalezy wystawia¢ jednostki obrazujgcej na dziatanie Swiatta dtuzej niz 10 minut.

Nie nalezy wystawiaé zespotu obrazowania na bezposrednie dziatanie promieni stonecznych.

Nie nalezy dotykac¢ tej czesci ani obszaru drukarki.

Ostrzezenie:

& Przed dotknieciem urzadzenia utrwalajgcego, odczekaj zalecany czas, az drukarka ostygnie.

™" 347°F
D) 00:40%

Ten produkt nadaje sie do recyklingu. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, przejdz do czesci
Recykling i utylizacja na stronie 255.
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Bezpieczeristwo

Informacje kontaktowe zwigzane z ochrong
Srodowiska i BHP

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych ochrony sSrodowiska i BHP, zwigzanych z tym produktem i
materiatami eksploatacyjnymi firmy Xerox, nalezy skorzystac z nastepujgcych numeréw telefonéw
dla klientéw:

Stany Zjednoczone i Kanada:  1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)

Europa: +44 1707 353 434

Aby uzyskaé informacje o bezpiecznym uzytkowaniu produktéw w Stanach Zjednoczonych i
Kanadzie, skorzystaj z witryny www.xerox.com/environment.

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych bezpiecznego uzytkowania produktéw w Europie,
skorzystaj z witryny www.xerox.com/environment_europe.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
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Funkcje

Ten rozdziat zawiera:

Czesci drukarki

Strony informacyjne...........
Funkcje administracyjne

Aplikacje Xerox ConnectKey
Wiecej informagji.....
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Funkcje

Czesci drukarki

Ta sekcja zawiera:

O WIAOK Z PIZOAU oottt ssss s s ssse s ss b s s bbb snnsens 22
O SETONA LY NGttt s et as s s s s bbb s bbb s s s e b ns s et ansanns 23
O CZESCi WEWNGIIZNE ...ttt bbb bbb bbb s st st sss st sas 23
®  PONEL SEEIOWANIG . ..ottt bbb b s s b b s s s e s s s bens st s e b sensan 24
Widok z przodu

Taca 1 6. Dwustronny automatyczny podajnik
Taca boczna dokumentéw

Przedni drzwi . Ostona wktadu zszywek

7

Ogranicznik papieru tacy wyjsciowej 8. Taca Wyjsciowa
9
1

b wNn =

Panel sterowania . Rgczka przednich drzwi
0.0pcjonalne podajniki o pojemnosci 550 arkuszy
(tace 2-4)

22 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Funkcje

Strona tylna

AV

ANSANNNNY

5

3 i~

2 [IINR

&
l\ Gr—12 1
1 QMR
=»
1. Port USB, typ B 7. Rolka transferowa
2. Ztqcze sieci Ethernet 8. Urzgdzenie utrwalajgce
3. Port USB, typ A 9. Port USB, typ A
4. Port USB, typ A 10.Wigcznik zasilania
5. Tylne drzwi 11. Ztgcze zasilania
6. Zespot Duplex 12. Ztqcze linii faksu
tylko model X

CzeSci wewnetrzne

1. Ogranicznik papieru tacy wyjsciowej 5. Dwustronny automatyczny podajnik dokumentéow
2. Przedni drzwi 6. Pokrywa dokumentéw

3. Wktad bebna Smart Kit 7. Szyba skanera

4. Wktad toneru 8. Whkitad zszywek
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Funkcje

Panel sterowania

Panel sterowania sktada sie z ekranu dotykowego oraz przyciskdw funkcji dostepnych w drukarce.
Panel sterowania:

e  Pokazuje biezgcy stan pracy drukarki.

e  Zapewnia dostep do ustawien drukowania.

e  Zapewnia dostep do materiatéw informacyjnych.

e  Zapewnia dostep do menu Tools (Narzedzia) oraz Setup (Ustawienia).

e  Zapewnia dostep do menu Troubleshooting (Rozwigzywanie probleméw) oraz wideo.

o  Wyswietla komunikaty odnosnie braku papieru, koniecznosci wymiany materiatow
eksploatacyjnych i zacieé papieru.
o  Wyswietla ostrzezenia i komunikaty o btedach.

4 D
1
\ L B 17
2 G ©00 6 .
3 ® C‘—I 1 4

(20060 _@§

‘iif{ff—

6 78 9 10 1112 13

24 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Elemen

Nazwa

Funkcje

1 Ekran dotykowy Ekran ten wyswietla informacje i umozliwia dostep do funkgji drukarki.
2 Przycisk strony Ten przycisk zapewnia dostep do takich funkcji drukarki jak kopiowanie, skanowanie i
gtéwnej ustug faksowanie, z poziomu ekranu dotykowego.
: Ten przycisk powoduje powrét do ekranu aktywnej ustugi z ekranu stanu pracy lub stanu
3 Przycisk ustug s . ) .
maszyny, bgdZ tez powré6t do ekranu zaprogramowanej ustugi.
4 Przycisk stanu pracy Ten przyask umozliwia wyswmtlenle na ekranie dotykowym listy wszystkich aktywnych,
zabezpieczonych lub ukofczonych prac.
5 Przycisk stanu Ten przycisk umozliwia wyswietlanie stanu drukarki na ekranie dotykowym.
maszyny
6 Klawiatura Klawiatura stuzy do wprowadzania danych alfanumerycznych.
alfanumeryczna
7 Przycisk C (Wyczys<) Ten przycisk umpzllwm usuniecie wartosci numerycznej lub ostatniej cyfry wprowadzonej
za pomocgq klawiszy alfanumerycznych.
Przycisk pauzy . . .
8 wybierania Ten przycisk wstawia pauze w numerze telefonu podczas wysytania faksu.
9 Przycisk przerywania Ten pr;yask powosiwe w§trzym.an|e biezacej pracy, umozliwiajac wykonanie pilniejszego
zadania drukowania, kopiowania lub faksowania.
10 Przycisk Start Ten pr;ycisk rozpoczyna wybrqnq prace kopiowania, skanowania, faksowania lub
operacje ,,Drukuj z” (np. Drukuj z USB).
: Ten przycisk tymczasowo zatrzymuje biezacq prace. Aby anulowaé lub wznowié, postepuj
11 Przycisk Stop I A . )
zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.
Praveisk Wyezvee Ten przycisk powoduje wyczyszczenie poprzednich i zmienionych ustawien dla biezgcej
12 wszy stko yeey pozycji. Nacisnij dwukrotnie, aby przywrécié¢ domyslne ustawienia dla wszystkich funkgji i
y wyczyscic biezgce zeskanowane dane.
13 Przycisk zasilania Ten przycisk umozliwia wtgczenie lub wytgczenie zasilania drukarki.
14 Przycisk jezyka Ten przycisk umozliwia zmiane jezyka ekranu dotykowego i ustawien klawiatury.
Przycisk . . - - .
15 oszczedzanie energi Ten przycisk powoduje przejécie do trybu energooszczednego lub wyjscie z niego.
16 Przycisk pomocy Ten p'rzyC|sk powoduje wyswietlanie informacji na temat aktualnie wybranej opcji na
ekranie dotykowym.
Przycisk
17 logowania/wylogow | Ten przycisk umozliwia dostep do funkcji zabezpieczonych hastem.
ywania
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Funkcje

Strony informacyjne

Drukarka posiada zestaw stron informacyjnych zapisanych na wewnetrznym dysku twardym, ktére
mozna wydrukowacé. Na stronach informacyjnych znajdujg sie miedzy innymi dane o czcionce,
konfiguracji czy przyktadowe strony.

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o maszynie wybierz opcje Strony informacyjne, a nastepnie zaznacz
zgdang strone informacyjng.

3. Wcisnij przycisk Print (Drukuj).

Uwaga: Strony informacyjne mozna réwniez drukowac za pomocg Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Drukowanie raportu konfiguracji

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o urzgdzeniu wybierz opcje Information Pages (Strony informacyjne) >
Configuration Report (Raport konfiguracji) > Print (Drukowanie).

3. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Close (Zamknij).
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Funkcje

Funkcje administracyjne

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services to oprogramowanie do konfiguracji i zarzgdzania, instalowane
na serwerze sieci Web wbudowanym w drukarke. Zestaw narzedzi pozwala na korzystanie z drukarki
przy uzyciu przeglgdarki internetowe;j.

Xerox® CentreWare® Internet Services wymaga:

e  Potgczenia TCP/IP miedzy drukarkg a siecig (w Srodowiskach Windows, Macintosh, UNIX lub
Linux).

e W drukarce musi by¢ wtgczony protokét TCP/IP oraz HTTP.
e Komputera podtgczonego do sieci i przeglgdarki internetowej z obstugg jezyka JavaScript.

Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, przejdz do menu Help (Pomoc) (Xerox® CentreWare® Internet
Services) lub dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).
Dostep do Xerox® CentreWare® Internet Services

Otworz przeglgdarke internetowq, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij klawisz
Enter lub Return.
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Funkcje

Znajdowanie adresu IP drukarki

Aby zainstalowac sterowniki drukarki podtagczonej do sieci, potrzebny jest adres IP drukarki. Adres IP
drukarki jest rowniez potrzebny, aby uzyskaé dostep do ustawien drukarki za pomocg
oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

Mozliwy jest poglad adresu IP drukarki z panelu sterowania lub z raportu konfiguracji. W raporcie
konfiguracji informacje o adresie IP znajdujq sie w sekcji Protokoty tgcznosci.

Aby zobaczy¢ adres IP w panelu sterowania drukarki:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).
2. Dotknij karty Machine Information (Informacje o maszynie).

— Jesli administrator systemu skonfigurowat opcje Display Network Settings (Wyswietl
ustawienia sieci) tak, aby pokazywata adres IP, zostanie on wysSwietlony na panelu
centralnym.

— Jesli adres IP nie jest wyswietlany, wydrukuj Raport konfiguracji lub skontaktuj sie zdanym
administratorem systemu.

Aby wydrukowa¢ raport konfiguracji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o urzgdzeniu wybierz opcje Information Pages (Strony informacyjne) >
Configuration Report (Raport konfiguracji) > Print (Drukowanie).

3. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Close (Zamknij).

Uwaga: Po uptywie dwéch minut od wigczenia drukarki wydrukuj Raport konfiguracji. Adres
TCP/IP drukarki wyswietlony jest w sekcji Sie€. Jesli adres IP na stronie to 0.0.0.0, oznacza to, ze
drukarka potrzebuje wigcej czasu, aby uzyskaé adresu IP z serwera DHCP. Odczekaj dwie minuty,
a nastepnie ponownie wydrukuj Raport konfiguracji.
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Funkcje

Aplikacje Xerox ConnectKey

Jest dostepnych kilka aplikacji Xerox® ConnectKey® przeznaczonych do wspétpracy z urzqdzeniem
ConnectKey. Aplikacje ConnectKey® rozszerzajg mozliwosci urzgdzen ConnectKey.

e Xerox QR Code: Ta aplikacja stuzy do taczenia aplikacji mobilnych z urzgdzeniami ConnectKey.
Aplikacji QR Code mozna takze uzy¢, aby uzyskac informacje o powigzanych aplikacjach
mobilnych Xerox®.

e  Xerox @PrintByXerox: Ta aplikacja stuzy do drukowania dokumentéw przez urzadzenia z
obstugg ConnectKey po wystaniu do nich wiadomosci e-mail z dowolnej lokalizacji.

e  Xerox App Gallery 1.0: Za pomocq tej aplikacji mozna uzyska¢ dostep, logowac sie i pobierac
aplikacje ConnectKey z poziomu Xerox App Gallery.
Wiecej informacji na temat aplikacji Xerox® ConnectKey mozna uzyska¢ pod adresem
www.xerox.com/XeroxAppGallery.
Uwagi:
o Dostepnos¢ aplikacji ConnectKey zalezy od modelu urzadzenia i wersji oprogramowania.
e Aby korzystaé z aplikacji ConnectKey urzgdzenie musi byé podtgczone do Internetu.
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Funkcje

Wiecej informacji

Materiat Lokalizacja

Instrukcja instalacji W komplecie z drukarka.

Inna dokumentacja drukarki e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Lista zalecanych nosnikéw Stany Zjednoczone: www.xerox.com/rmlna
Unia Europejska: www.xerox.com/rmleu

Informacje pomocy technicznej o drukarce, w tym | e www.xerox.com/office/WC3655support
dotyczgce pomocy technicznej online, Online
Support Assistant (Asystent pomocy online) oraz
pobierania sterownikdw.

o www.xerox.com/office/WC3655i_support

Informacje dotyczace menu lub komunikatéw o | Nacidnij przycisk Pomoc (?) na panelu sterowania.
btedach

Strony informacyjne Aby drukowac z panelu sterowania, nacisnij Stan maszyny >
Informacje o urzgdzeniu > Strony informacyjne.

Aby drukowaé z poziomu Xerox® CentreWare® Internet
Services, kliknij opcje Stan > Dane zliczania.

Dokumentacja Xerox® CentreWare® Internet W ustugach Xerox® CentreWare® Internet Services kliknij
Services Pomoc.

Zamawianie materiatow eksploatacyjnych dla e www.xerox.com/office/WC3655supplies

drukarki

e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

Zrédto zawierajgce narzedzia i informacje, takie | www.xerox.com/office/businessresourcecenter
jak samouczki interakcyjne, szablony drukowania,
pomocne wskazéwki i niestandardowe funkgje,
zgodne z wymaganiami indywidualnych
uzytkownikéw.

Lokalna sprzedaz i centrum pomocy www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki www.xerox.com/office/register

Sklep bezposredni Xerox® online www.direct.xerox.com/

Oprogramowanie innych producentéw i open Aby zlokalizowaé oswiadczenia dotyczgce oprogramowania
source open source oraz warunki i postanowienia, nalezy przejsé na

strone produktu pod adresem:
o www.xerox.com/office/WC3655support

e www.xerox.com/office/WC3655i_support
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Instalacja i konfiguracja

Ten rozdziat zawiera:

o Przeglgd inStalagji i KONFIGUIGC)H cuuureemeeeeeeceereeeeeeee e cesse s ces e cessesssseessssesass e ssessses s ss s esssasssssssesenns
e  Wybieranie miejsca dla drukarki ....... ettt

e Podtgczanie drukarki .......... e

e Konfigurowanie ustawien sieci.......

e  Ustawienie drukarki na skanowanie et

e  Modyfikowanie ustawien 0goINYCh ..., e

e Instalowanie oprogramowania

o Instalowanie drukarki jako urzgdzenia Ustug SIECH WED ... sssssssssessssssnsenns

Patrz réwniez:
Instrukcja instalacji jest w zestawie z twojq drukarka.
Online Support Assistant (Asystent pomocy online): www.xerox.com/office/\WC3655support
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Przeglad instalagji i konfiguragji

Przed rozpoczeciem drukowania sprawdz, czy komputer i drukarka sg wtgczone i podtqczone.
Skonfiguruj ustawienia poczgtkowe drukarki, a nastepnie zainstaluj oprogramowanie sterownika oraz
narzedzia dodatkowe na komputerze.

Drukarke mozna podtqczy¢ bezposrednio do komputera za pomocqg kabla USB lub poprzez sieé za
pomocgq kabla Ethernet lub ztgcza bezprzewodowego. Wymagania sprzetu i okablowania mogg byé
rozne, w zaleznosci od sposobu potgczenia. Routery, koncentratory, przetgczniki sieciowe, modemy,
kable Ethernet i USB nie sq dotgczone do drukarki i nalezy je kupi¢ oddzielnie. Firma Xerox zaleca
potaczenie Ethernet, poniewaz przewaznie jest szybsze od potgczenia USB i umozliwia dostep do
Xerox® CentreWare® Internet Services.

Uwaga: Jesli Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) nie jest
dostepna, pobierz najnowsze sterowniki ze strony www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Patrz rowniez:

Wybieranie miejsca dla drukarki na stronie 33
Wybor metody potgczenia na stronie 34
Podtgczanie drukarki na stronie 34
Konfigurowanie ustawien sieci

Instalowanie oprogramowania na stronie 43
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Wybieranie miejsca dla drukarki

1. Wybierz niezapylone miejsce, o temperaturze z przedziatu 5-32°C (41-90°F) i wilgotnosci
wzglednej z zakresu 15-85 % .

Uwaga: Nagte zmiany temperatury mogg mie¢ wptyw na jakos¢ druku. Nagte ogrzanie
chtodnego pomieszczenia moze spowodowaé kondensacje wewngtrz drukarki, co ma
bezposredni wptyw na transfer obrazu.

2. Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i wolnej od drgan powierzchni o wytrzymatosci
odpowiedniej do ciezaru drukarki. Drukarka powinna byé wypoziomowana, a wszystkie 4 nozki
muszg mie¢ staty kontakt z podtozem. Informacja na temat ciezaru drukarki znajduje sie w
Specyfikacjach fizycznych na stronie 236. Wybierz miejsce zapewniajgce odpowiednig ilos¢
wolnej przestrzeni, umozliwiajgcej dostep do materiatéw eksploatacyjnych oraz wtasciwg
wentylacje. Aby uzyska¢ informacje na temat wymogéw dotyczgcych wolnej przestrzeni, patrz
Wymagana wolna przestrzen na stronie 237.

3. Po ustawieniu drukarki mozna podtqczyé jg do zrédta zasilania oraz komputera lub sieci.
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Podtgczanie drukarki

Ta sekcja zawiera:

®  WYDOIr MEtOAY POIACZENIA. ..o ssssssssssssssssss s sssssssssssssssssessssssssesssssssssssssssssnssssessnns 34
o  Fizyczne podtqczanie druKarki O SIECH ...ttt sass s s s ssss s ssssssasssasssanes 35
o  Podtgczanie do komputera za pomoca KABLA USB......eneenrensisssinsssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 36
o Podtgczanie do linii LElefONICZNE] .. et ssssse s ssssssssses s s sssssssssesssssessens 36
o Wigczanie i WyGCZANIE ATUKGATKI c.uvecveeeeceeeeee ettt ss s essssss s s sssssass s sssssasssanssenses 37

Wybor metody potgczenia

Drukarke mozna podtgczyé do komputera za pomoca kabla USB lub Ethernet. Metoda zalezy od tego,
w jaki sposob komputer jest podtgczony do sieci. Potgczenie USB jest potaczeniem bezposrednim,
najtatwiejszym w konfiguracji. Potqczenie Ethernet jest uzywane do potqczen sieciowych. Jezeli
uzywane jest potgczenie sieciowe, nalezy uzyskaé niezbedng wiedze na temat sposobu podtgczenia
komputera do sieci. Aby uzyskaé wiecej informacji, przejdz do czesci Informacje na temat protokotu
TCP/IP oraz adresow IP na stronie 38.

Uwagi:

o Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Czes¢ z nich ma zastosowanie tylko w
przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systeméw operacyjnych czy typéw sterownika.

e Wymagania sprzetu i okablowania mogq by¢ rézne, w zaleznosci od sposobu potgczenia.
Routery, koncentratory sieciowe, przetgczniki sieciowe, modemy, kable Ethernet i USB nie sg
dostarczane z drukarkg i nalezy zakupi¢ je osobno.

e Siec: Jesli komputer jest podtgczony do sieci biurowej lub domowej, uzyj kabla Ethernet, aby
podtgczy¢ drukarke do sieci. Nie mozna podtqczyé drukarki bezposrednio do komputera. Nalezy
to zrobié, korzystajqc z routera lub koncentratora. Sieé¢ Ethernet moze tqczy¢ drukarke z jednym
lub kilkoma komputerami i moze obstugiwaé wiele drukarek i systemoéw jednoczednie. Potgczenie
Ethernet jest zazwyczaj szybsze niz USB i pozwala na bezposredni dostep do ustawien drukarki
za pomocg oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

o Sie¢ bezprzewodowa: Jezeli komputer jest wyposazony w router bezprzewodowy lub WAP,
drukarke mozna podtgczy¢ do sieci za pomocg ztqcza bezprzewodowego. Bezprzewodowe
potaczenie sieciowe zapewnia taki sam dostep oraz ustugi, jak potgczenie przewodowe.
Bezprzewodowe potgczenie sieciowe jest zazwyczaj szybsze niz USB i pozwala na bezposredni
dostep do ustawien drukarki za pomocq oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet
Services.

o  USB: jesli podtgczysz drukarke do jednego komputera, a nie posiadasz tqcza sieciowego,
skorzystaj z portu USB. Potgczenie USB pozwala sprawnie przesyta¢ dane, ale zwykle nie jest tak
szybkie jak potgczenie Ethernet. Ponadto tgcze USB nie pozwala na korzystanie z
oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

e Telefon: aby wysytac i odbierac faksy, drukarka musi by¢ podtgczona do osobnej linii
telefonicznej.
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Fizyczne podtgczanie drukarki do sieci

Aby podtqgczy¢ drukarke do sieci, uzyj kabla sieciowego kategorii 5 lub lepszego. Sie¢ Ethernet jest
wykorzystywana przez co najmniej jeden komputer, obstuguje wiele drukarek i systeméw
jednoczesnie. Potgczenie ethernetowe umozliwia bezposredni dostep do ustawien drukarki za
posrednictwem oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

Aby podtgczy¢ drukarke:
1. Podtgcz przewdd zasilajgcy do drukarki i w6z go do gniazdka elektrycznego.

2. Podtgcz jeden koniec kabla sieci Ethernet (kategorii 5 lub lepszej) do odpowiedniego portu z tytu

drukarki. Podtgcz drugi koniec kabla sieci Ethernet do prawidtowo skonfigurowanego portu
sieciowego koncentratora lub routera.

3. Wiqgcz drukarke.

Uwaga: Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat konfiguracji ustawien sieci bezprzewodowej, zapoznaj
sie z dokumentem System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcym

sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

Znajdowanie adresu IP drukarki

Aby zainstalowa¢ sterowniki drukarki podtgczonej do sieci, potrzebny jest adres IP drukarki. Adres IP

drukarki jest rowniez potrzebny, aby uzyska¢ dostep do ustawien drukarki za pomocqg
oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services.

Mozliwy jest poglgd adresu IP drukarki z panelu sterowania lub z raportu konfiguracji. W raporcie
konfiguracji informacje o adresie IP znajdujq sie w sekcji Protokoty tgcznosci.

Aby zobaczy¢ adres IP w panelu sterowania drukarki:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).
2. Dotknij karty Machine Information (Informacje o maszynie).

— Jesli administrator systemu skonfigurowat opcje Display Network Settings (Wy3wietl
ustawienia sieci) tak, aby pokazywata adres IP, zostanie on wyswietlony na panelu
centralnym.

— Jedli adres IP nie jest wyswietlany, wydrukuj Raport konfiguracji lub skontaktuj sie z danym
administratorem systemu.

Aby wydrukowa¢ raport konfiguracji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o urzgdzeniu wybierz opcje Information Pages (Strony informacyjne) >
Configuration Report (Raport konfiguracji) > Print (Drukowanie).

3. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Close (Zamknij).

Uwaga: Po uptywie dwéch minut od wtgczenia drukarki wydrukuj Raport konfiguracji. Adres

TCP/IP drukarki wyswietlony jest w sekgji Sie€. Jesli adres IP na stronie to 0.0.0.0, oznacza to, ze
drukarka potrzebuje wiecej czasu, aby uzyskaé adresu IP z serwera DHCP. Odczekaj dwie minuty,

a nastepnie ponownie wydrukuj Raport konfiguragiji.
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Podtgczanie do komputera za pomocqg kabla USB

Aby mozliwe byto korzystanie z potgczenia USB, konieczny jest system Windows 7, Windows Server
2003 lub nowszy albo Macintosh OS X 10.7 lub nowszy.

Aby podtgczy¢ drukarke do komputera za pomocg kabla USB:

1.

- whN

Upewnij sig, ze drukarka jest wytgczona.

Podtqcz koniec B standardowego kabla A/B USB 2.0 do portu USB z tytu drukarki.
Podtgcz przewéd zasilania, a nastepnie podtgcz go do drukarki i wigcz jg.

Podtgcz koniec A kabla USB do portu USB w komputerze.

Po wyswietleniu Kreatora znajdowania nowego sprzetu systemu Windows wytqgcz go.

Mozna teraz zainstalowac sterowniki drukarki. Aby uzyskac szczegétowe informacje, przejdz do
czesci Instalacja oprogramowania na stronie 43.

Podtgczanie do linii telefoniczne;

3.
4,

Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Cze3¢ z nich ma zastosowanie tylko
w przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systemoéw operacyjnych czy typéw sterownika.
Upewnij sig, ze drukarka jest wytgczona.

Podtgcz standardowy przewéd telefoniczny typu RJ11 oznaczony wedtug amerykarnskiego
systemu okreslania grubosci kabla (American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszy do
gniazda linii, znajdujgcego sie z tytu drukarki.

Podtacz drugi koniec kabla RJ11 do gniazdka telefonicznego.

Witqcz opcje faksu i dokonaj ich konfiguracji.

Aby dowiedzie€ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Wiqgczanie i wytgczanie drukarki

Ta drukarka posiada zaréwno przetacznik zasilania, jak i przycisk zasilania. Przetgcznik zasilania
umieszczony na boku drukarki kontroluje jej gtéwne zasilanie. Przycisk zasilania na panelu sterowania
kontroluje zasilanie podzespotéw elektronicznych drukarki. Preferowana, sterowanq przez
oprogramowanie metodq wytqczania drukarki jest naciSniecie przycisku zasilania.

Witgczanie drukarki:
o  Wiqcz przetgeznik zasilania.

e Jedli przetgcznik zasilania jest w pozycji wtaczonej, ale drukarka nie jest zasilana, oznacza to, ze
drukarka zostata wytgczona przy uzyciu przycisku zasilania. Aby wtgczyé drukarke, nacisnij
przycisk zasilania na panelu sterowania.

Wytgczanie drukarki:
/\  PRZESTROGI:

e  Aby zapobiec nieprawidtowemu dziataniu drukarki lub uszkodzeniu wewnetrznego
dysku twardego, najpierw wytaczaj drukarke przy uzyciu przycisku zasilania.

e Nie podtgczaj ani nie odtgczaj przewodu zasilajgcego, gdy drukarka jest wtgczona.

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk zasilania.

2. Dotknij opcji Zasilanie wytgczone.
Po 10 sekundach ekran dotykowy stanie sie ciemny, a przycisk trybu energooszczednego bedzie
migat, az drukarka zakonczy proces wytgczania zasilania.

Uwaga: Proces wytgczania bedzie zakofczony, gdy zgasng wszystkie diody panelu sterowania.
Wytaczanie przy uzyciu przetgcznika zasilania jest opcjonalne.
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Konfigurowanie ustawien sieci

Informacje na temat protokotu TCP/IP oraz adresow IP

Komputery i drukarki uzywajqg protokotéw TCP/IP gtéwnie do komunikacji poprzez sie€ Ethernet.
Komputery Macintosh zwykle do komunikacji z drukarka sieciowq uzywajq protokotu TCP/IP lub
Bonjour. W przypadku system6éw Macintosh OS X preferowany jest protokét TCP/IP. W
przeciwienstwie do protokotu TCP/IP protokét Bonjour nie wymaga jednak, by do drukarek czy
komputeréw byty przypisane adresy IP.

W przypadku protokotéw TCP/IP kazda drukarka i komputer muszg mieé przypisany niepowtarzalny
adres IP. W wielu sieciach dziatajg routery kablowe i DSL wyposazone w serwer DHCP (Dynamic Host
Configuration Protocol). Serwer DHCP automatycznie przypisuje adres IP kazdemu komputerowi czy
drukarce w sieci, ktora jest skonfigurowana do uzywania protokotu DHCP.

Jesli wykorzystywany jest router kablowy lub DSL, nalezy zajrze¢ do dokumentacji routera w celu
uzyskania informacji o adresach IP.
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Ustawienie drukarki na skanowanie

Jezeli drukarka jest podtgczona do sieci, mozesz skanowaé na adres FTP, adres email lub do folderu
udost%pnionego w komputerze. Najpierw nalezy dokonaé konfiguracji skanowania w programie
Xerox® CentreWare® Internet Services. Aby uzyskac szczegétowe informacje, przejdz do rozdziatu
Xerox® CentreWare® Internet Services na stronie 27.

Uwaga: Jezeli drukarka jest podtqgczona za pomocg kabla USB, skanowanie na adres email lub do
miejsca sieciowego, na przyktad do folderu udostepnianego w komputerze nie bedzie mozliwe.

Aby dowiedzie€ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Modyfikowanie ustawien ogblnych

Mozliwa jest modyfikacja ustawien drukarki, takich jak jezyk, data i czas, jednostki miary, jasnosé
wyswietlacza oraz strona poczgtkowa przy pomocy panelu sterowania.

40

Uwaga: Jesli ustawienia te nie sq wyswietlane, skontaktuj sie z administratorem systemu lub
zaloguj jako administrator systemu. Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie
jako administrator systemu na panelu sterowania.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie

dotknij karty Tools (Narzedzia).

Nacisnij Ustawienia Urzgdzenia > Ogélne, a nastepnie nacisnij ustawienie, ktére chcesz

zmienié:

— Tryb energooszczedny: Opcja ta okresla, kiedy drukarka przetqgcza sie w tryb oszczedzania
energii.

— Data i Godz.: Opcja ta umozliwia ustawienie strefy czasowej, daty, godziny oraz formatu
wysSwietlania.

— Jezyk/Wybér klawiatury: Opcja ta umozliwia ustawienie jezyka i uktadu klawiatury.

— Specjalny przycisk klawiatury: Opcja ta umozliwia przypisywanie tekstu do przycisku
specjalnego na wirtualnej klawiaturze.

Wecisnij przycisk OK.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Instalacja i konfiguracja

Ustawianie trybu energooszczednego

Mozesz ustawi¢ czas, jaki drukarka spedza w trybie gotowosci, zanim przejdzie na nizszy poziom
zuzycia pradu.

Aby skonfigurowaé ustawienia trybu energooszczednego:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie
dotknij karty Tools (Narzedzia).

2. Wybierz opcje Device Settings (Ustawienia urzgdzenia) > General (Ogélne) > Energy Saver
(Oszczedzanie energii).

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania.

3. Na ekranie Trybu energooszczednego wybierz opcje:

— Inteligentny: Drukarka wychodzi i wchodzi w stan spoczynku w oparciu o dotychczasowy
spos6b uzywania.

— Uruchamiany pracg: Drukarka wychodzi ze stanu spoczynku, gdy zarejestruje aktywnosé.
Aby zmieni¢ domyslne czasy przed przejSciem w tryb niskiego zuzycia energii i stan
spoczynku, dotknij opcji Czasy trybu energooszczednego.

e  Aby ustawi¢ czas opdznienia, zanim drukarka przejdzie w tryb niskiego zuzycia energii,
dotknij pola Minuty, a nastepnie ustaw zgdanq liczbe, dotykajgc strzatek.

e  Aby ustawi¢ czas opdznienia, zanim drukarka przejdzie w stan spoczynku, dotknij pola
Minuty, a nastepnie ustaw zgdang liczbe, dotykajgc strzatek.

o  Wcisdnij przycisk OK.

— Planowany: Drukarka wychodzi i wchodzi w stan spoczynku wedtug okreslonego
harmonogramu. Aby okresli¢ harmonogram, dotknij opcji Ustawienia planowane.

e  Wybierz dzieh tygodnia z listy.

e  Aby drukarka wychodzita ze stanu spoczynku po kazdym wykryciu czynnosci danego
dnia, dotknij opcji Czynnos¢.

e  Aby drukarka wychodzita ze stanu spoczynku o okreslonej godzinie, dotknij opcji
Godzina. Aby ustawi¢ godzine, o ktérej drukarka ma wyjé¢ ze stanu spoczynku danego
dnia, dotknij opcji Czas wybudzania, a nastepnie ustaw godzine, dotykajgc strzatek.
Dotknij OK. Aby ustawi¢ godzine przechodzenia drukarki w stan spoczynku danego
dnia, dotknij opcji Czas trybu energooszczednego, a nastepnie wybierz godzine,
dotykajac strzatek. Dotknij OK.

e Wcisnij przycisk OK.

4.  Wcisnij przycisk OK.
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Instalacja i konfiguracja

Ustawianie daty i godziny na panelu sterowania

1.

42

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny), a nastepnie
dotknij karty Tools (Narzedzia).

Dotknij opcji Ustawienia urzadzenia > Ogoélne > Data i Godz.

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania.

Aby ustawic strefe czasowq, dotknij przycisku Strefa czasowa, a nastepnie dotknij listy
rozwijanej Region geograficzny i wybierz okreslony region. Za pomocq strzatki w gére lub
strzatki w dot przejdz do wybranej strefy czasowej i ja wybierz.

Uwaga: Data i czas ustawiane sq automatycznie z pomocqg protokotu NTP (Network Time
Protocol). Aby zmodyfikowaé te ustawienia, nalezy przejé¢ na karte Wtasciwosci Xerox®
CentreWare® Internet Services i zmienic¢ opcje Date and Time Setup (Konfiguracja daty i czasu)
na Manual (NTP Disabled) (Reczna (NTP wytqgczony)).

Aby ustawi¢ date:

a. Dotknij opcji Data.

b. Dotknij pola Rok, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

c.  Dotknij pola Miesiac, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

d. Dotknij pola DzieR, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

e. Dotknij opcji Format, nastepnie dotknij wybranego formatu daty.

Aby ustawi¢ godzine:

a. Woybierz opcje Godzina.

b. Aby wybraé format 12 lub 24 godzinny, dotknij opcji Wyswietl zegar 24 godzinny.
c. Dotknij pola Godziny, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

d. Dotknij pola Minuty, a nastepnie ustaw liczbe przy uzyciu strzatek.

e. Jedli drukarka wyswietla czas w formacie 12 godzinnym, dotknij opcji AM lub PM.

Wcisnij przycisk OK.
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie oprogramowania

Ta sekcja zawiera:

o Wymagania SYStEMU OPErUCYJNEGO ......eueueeereeereerreeetiseeiseesseesseiseasesssesssssssessssssesssssssessssssssssesssesssessssssesssessssssssssses 43
e Instalowanie sterownikéw drukarki sieciowej w systemie WiNdOWS............coovceorenmreennrcesnreesneeessesssseeseenns 44
o Instalowanie sterownikow drukarki USB w systemie WiNAOWS.........c..cceronreennrrenseeinssessssnsssssssssssssssssssens 45
e Instalowanie sterownikow druku w systemie Macintosh OS X 10.7 lub nowszym......cc.coevevrerrrennnenn. 46
e Instalowanie sterownikow skanowania w komputerze MacintoSh ........ceeceerveereeereeesees e 47
o Instalacja sterownikow i narzedzi dla systemOW UNIX i LINUX .....vvervvnrrernrvnneenssenssssnssessssssssssssssssssssssssssens 48
®  INNI@ STETOWNIKI ceevveereereieeeeecees ettt sesss s sssse s ssse s es s s ss s s s s s s bbb a s bbb s s s ssssnsanes 48

Przed instalacjg sterownikow sprawdz, czy drukarka jest podtqczona do zasilania, wigczona i
prawidtowo potqgczona oraz czy posiada prawidtowy adres IP. Jesli nie mozna odnalezé adresu IP,
patrz Ustalanie adresu IP drukarki na stronie 28.

Jesli Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) nie jest dostepny,
pobierz najnowsze sterowniki ze strony www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Wymagania systemu operacyjnego

e  Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows Server 2008, Windows
Server 2008 R2 i Windows Server 201 2.

e  Macintosh OS X 10.7 lub nowszy.

Systemy UNIX i Linux: drukarka obstuguje potgczenia sieciowe z catg gamg platform typu UNIX. Aby
dowiedziec sie wiecej, odwiedz strone www.xerox.com/office/WC3655drivers.
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie sterownikow drukarki sieciowej w systemie Windows

1.

No v s WwWN

10.
11.

12.
13.

14.
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W16z ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera.

Jezeli instalator nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do napedu i dwukrotnie kliknij plik
Setup.exe.

Kliknij opcje Instalacja sieciowa.

Na dole okna instalacji sterownika kliknij opcje Jezyk.

Wybierz swéj jezyk, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk Dalej.

Aby zaakceptowac umowe, kliknij pozycje Akceptuje warunki, nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Na liscie Wykryte drukarki wybierz swojqg drukarke, nastepnie kliknij przycisk Dale;j.

Uwaga: Jesli instalujesz sterowniki dla drukarki sieciowej, a nie jest ona wyswietlona na liscie,
kliknij przycisk Adres IP lub nazwa DNS. W polu Adres IP lub nazwa DNS wpisz adres IP drukarki,
a nastepnie kliknij przycisk Wyszukaj, aby zlokalizowaé drukarke. Jesli nie znasz adresu IP
drukarki, przejdz do czesci Ustalanie adresu IP drukarki.

Aby rozpoczqé instalacje, kliknij przycisk Dalej.

Po zakonczeniu instalacji na ekranie Wpisz ustawienia drukarki wybierz nastepujace opcje:

— Wspoétuzytkuj te drukarke z innymi komputerami w sieci

— Ustaw te drukarke jako domysing do drukowania

Kliknij przycisk Dalej.

W oknie Oprogramowanie i dokumentacja usun zaznaczenie pola wyboru tych opgji, ktérych nie
chcesz instalowac.

Kliknij przycisk Install (Instaluj).

W Kreatorze Instalacji kliknij opcje Tak, aby ponownie uruchomié komputer, a nastepnie kliknij
Zakoncz.

Na ekranie Rejestracja produktu wybierz kraj z listy, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Wypetnij
formularz rejestracyjny i wyslij go.
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie sterownikow drukarki USB w systemie Windows
1. WI6z ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera.

Jezeli instalator nie uruchomi sie¢ automatycznie, przejdz do napedu i dwukrotnie kliknij plik
Setup.exe.

2. Na dole okna instalacji sterownika kliknij opcje Jezyk.

3.  Wybierz swéj jezyk, a nastepnie kliknij przycisk OK.

4.  Wybierz model drukarki, a nastepnie kliknij polecenie Instaluj sterowniki drukowania i
skanowania.

5. Aby zaakceptowaé umowe, kliknij pozycje Zgadzam sie, nastepnie kliknij przycisk Dale;j.
6. Na ekranie Rejestracja produktu wybierz krgj z listy, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
7.  Wypetnij formularz rejestracyjny, nastepnie kliknij przycisk Wyslij.
Uwagi: Wraz ze sterownikiem drukarki na komputerze instalowane sq nastepujgce aplikacje:

e Menedzer ekspresowego skanowania
o Edytor ksigzki adresowej

Patrz rowniez:
Online Support Assistant (Asystent pomocy online): www.xerox.com/office/WC3655support
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie sterownikow druku w systemie Macintosh OS X 10.7 lub
nowszym

Zainstaluj sterownik drukarki Xerox, aby mie¢ dostep do jej wszystkich funkgji.

Aby zainstalowaé oprogramowanie sterownika drukarki:

1.

11.
12.

Wiéz ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera.

Aby wyswietli¢ plik .dmg dla drukarki, kliknij dwukrotnie ikone dysku na pulpicie.

Otworz plik .dmg, nastepnie przejdz do odpowiedniego pliku instalacyjnego dla posiadanego
system operacyjnego.

Otwoérz plik instalatora.

Aby potwierdzi¢ zaznajomienie sig¢ z wiadomosciami ostrzegawczymi i wprowadzajgcymi, kliknij
przycisk Kontynuuj. Kliknij przycisk Kontynuu;j.

Aby zaakceptowaé umowe licencyjng, kliknij Kontynuuj, a nastepnie przycisk Zgadzam sie.

Kliknij przycisk Instaluj, aby zaakceptowaé miejsce biezgcej instalacji lub wybierz inne przed
kliknieciem przycisku Instalu;j.

Wprowad? hasto, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).
Jesli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek:

a. Kliknij ikone Network Printer (Drukarka sieciowa).

b. Wpisz adres IP lub nazwe drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Kontynuu;j.

c. Wybierz swoje urzgdzenie z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).
Aby zaakceptowaé komunikat kolejki druku, kliknij przycisk OK.

Aby zaakceptowaé komunikat o pomyslnym przebiegu instalacji, kliknij przycisk Zamknij.

Uwaga: W systemie OS X w wersji 10.4 i nowszej drukarka zostanie automatycznie dodana do
kolejki.

Aby zweryfikowag, ze sterownik drukarki rozpoznaje wszystkie zainstalowane opcje:

1.

i &N
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W menu Apple kliknij Preferencje systemowe > Drukuj i skanuj.
Wybierz drukarke z listy i kliknij Opcje i dodatki.

Kliknij pozycje Opcje.

Potwierdz, ze wszystkie opcje zainstalowane w drukarce sq prawidtowe.

W przypadku wprowadzenia zmian, kliknij przycisk OK, zamknij okno, a nastepnie zamknij
Preferencje systemowe.
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie sterownikow skanowania w komputerze Macintosh

1. WI6z ptyte Software and Documentation disc (Dysk z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
odpowiedniego napedu komputera.

2. Aby wyswietli¢ plik .dmg dla drukarki, kliknij dwukrotnie ikone dysku na pulpicie.

3.  Otworz plik Scan Installer.dmg i przejdZ do odpowiedniego pliku instalacyjnego dla
posiadanego system operacyjnego.

Otworz plik pakietu Scan Installer.

o

Aby potwierdzi¢ zaznajomienie sie z wiadomosciami ostrzegawczymi i wprowadzajacymi, kliknij
przycisk Kontynuuj.

Aby zaakceptowac umowe licencyjng, kliknij Kontynuuj, a nastepnie przycisk Zgadzam sie.
Kliknij przycisk Kontynuuj.

Wprowad? hasto, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Po wyswietleniu prosby o zakonczenie innych instalacji kliknij przycisk Continue Installing
(Kontynuuj instalacje).

10. Aby uruchomié¢ ponownie, kliknij polecenie Wylogu;j.

L R N

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i 47
Przewodnik uzytkownika



Instalacja i konfiguracja

Instalacja sterownikdéw i narzedzi dla systemow UNIX i Linux

Xerox® Services dla systeméw UNIX to dwuczeiciowy system instalacj. Wymagan(gjest pakiet
Xerox® Services dla systeméw UNIX, a takze pakiet obstugi drukarek. Pakiet Xerox® Services dla
systemdédw UNIX musi by¢ zainstalowany przed pakietem obstugi drukarek.

Uwaga: Do instalacji sterownikéw drukowania UNIX na komputerze wymagane sg uprawnienia
gtownego uzytkownika lub super uzytkownika.

1. Na poziomie drukarki wykonaj nastepujgce czynnosci:
a. Upewnij sig, ze protokot TCP/IP jak i odpowiedni kabel dziata prawidtowo.
b. Na panelu sterowania drukarki wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
e  Zezwdl drukarce na ustalenie adresu DHCP.
e  Wpisz recznie adres IP.

¢.  Wydrukuj raport konfiguracji i zatrzymaj go do celéw poréwnawczych. Aby uzyskaé
szczeg6towe informacje, przejdz do czesci Raport konfiguracji na stronie 26.

2. Wykongj nastepujgce czynnosci z poziomu komputera:

a. Odwiedz strone www.xerox.com/office/WC3655drivers i wybierz model swojego urzqdzenia.

b. W menu systemu operacyjnego wybierz UNIX, nastepnie kliknij przycisk Go (Szukaj).

c. Zaznacz pakiet Xerox® Services for UNIX Systems dla odpowiedniej wersji systemu. Jest to
pakiet gtéwny, nalezy go zainstalowaé przed pakietem obstugi drukarek.

d. Aby rozpoczgé¢ pobieranie, kliknij przycisk Start.
Powtérz krok a i b, a nastepnie kliknij pakiet drukarki, ktéry zostanie wykorzystany w
potgczeniu z pakietem Xerox® Services dla systeméw UNIX, wybranym wczesniej. Druga
czes¢ pakietu sterownikéw jest gotowa do pobrania.
Aby rozpoczqé pobieranie, kliknij przycisk Start.

g. Pod uwagami odnosnie wybranego pakietu kliknij tgcze Instrukcja instalacji i postepuj
zgodnie ze wskazéwkami w tym dokumencie.

Uwagi:

e Aby wczytaé sterowniki drukarki, wykonaj powyzsze czynnosci, wybierajgc system operacyjny Linux.
Zaznacz sterownik Xerox® Services dla systeméw Linux lub pakiet drukowania Linux CUPS.
Mozesz réwniez uzy¢ sterownika CUPS, dotgczonego do systemu Linux.

e Obstugiwane sterowniki dla systemu Linux znajdziesz na stronie
www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e Aby dowiedziec¢ sie wiecej o sterownikach dla systeméw UNIX i Linux, przejdZz do dokumentu System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Inne sterowniki

Ponizsze sterowniki znajdziesz na stronie www.xerox.com/office/WC3655drivers.

e Sterownik Xerox® Global Print Driver dziata w potaczeniu z dowolng drukarkg w sieci, réwniez z
urzgdzeniami innych producentéw. Konfiguruje sie on sam dla okreslonej drukarki, po instalagji.

e Sterownik Xerox® Mobile Express Driver dziata w potgczeniu z dowolng drukarkg podtgczong do
komputera, obstugujacg jezyk PostScript. Konfiguruje sie on sam dla drukarki wybranej przy
kazdym drukowaniu. W przypadku czestego podrézowania do tych samych miejsc mozna
zapisaé swoje ulubione drukarki w danych lokalizacjach, a sterownik zapamieta ustawienia.
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Instalacja i konfiguracja

Instalowanie drukarki jako urzgdzenia ustug
sieci Web

Funkcja Web Services on Devices (WSD) umozliwia klientowi wykrycie i dostep do urzgdzenia
zdalnego oraz powigzanych z nim ustug za posrednictwem sieci. WSD obstuguje wykrywanie,
sterowanie i uzytkowanie urzqdzen.

Aby zainstalowaé drukarke WSD za pomocq Kreatora dodawania urzgdzen:

1. W komputerze kliknij menu Start, a nastepnie wybierz opcje Urzgdzenia i drukarki.

2. Aby uruchomié Kreatora dodawania urzgdzen, kliknij polecenie Dodaj urzgdzenie.

3. Zlisty dostepnych urzqdzen wybierz to, ktérego chcesz uzy¢, a nastepnie kliknij polecenie Dalej.

Uwaga: Jezeli drukarka, ktorej chcesz uzyé nie zostata wyswietlona na liscie, kliknij przycisk
Anuluj. Dodaj drukarke WSD recznie za pomocqg Kreatora dodawania drukarki.

4. Nacisnij przycisk Zamknij.

Aby zainstalowa¢ drukarke WSD za pomocg Kreatora dodawania drukarki:

1. W komputerze kliknij menu Start, a nastepnie wybierz opcje Urzgdzenia i drukarki.

Aby uruchomié Kreatora dodawania drukarki, kliknij polecenie Dodaj drukarke.

Kliknij polecenie Dodaj drukarke sieciowg, bezprzewodowq lub Bluetooth.

Z listy dostepnych urzgdzen wybierz to, ktérego chcesz uzyé, a nastepnie kliknij polecenie Dalej.

&~ wWwN

Jezeli drukarka, ktorej chcesz uzy¢ nie pojawia sie na liscie, kliknij Drukarki, ktérej zamierzam

uzy¢ nie ma na liscie.

6. Wybierz Dodaj drukarke, uzywajqgc adresu TCP/IP lub nazwy hosta, a nastepnie kliknij przycisk
Dale;j.

7. W polu Typ urzgdzenia wybierz opcje Urzgdzenie ustug sieci Web.

8. Wprowadz adres IP drukarki w polu Nazwa hosta lub Adres IP, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

9. Nacisnij przycisk Zamknij.
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Papier i nosniki

Ten rozdziat zawiera:
e  Obstugiwany papier....

e Umieszczanie papieru........

e Drukowanie na papierze specjalnym.......
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Papier i nosniki

Obstugiwany papier

Ta sekcja zawiera:

®  ZALECANE NMOSNIKI ..veoreerrreeeeereisreese e issesssesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssasssessssesssssssssssssesssassssssssessssassssssssessssssssssssesssssssns
®  ZOMOAWIGNIE PUPIEIU..ceuveieeeierreessersieesiesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsasssanns
o  0goblne wskazowki dotyczgce WktAAANIQ PAPIEIU ...veevrrvereenreensesseensssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
o Papier, ktory moze USZKOAZIC ArUKAITKE.......ovvvereerceereereseesess it sssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
o Wskazowki dotyczgce przeChOWYWANIA PAPIEIU ......veereerereeeesenreeseeessssssssesssssssssssssssesssssssssssssssesssssssssssessens
o  Obstugiwane typy papieru Wraz Z gramMOEUIG ... .co..eeeerenmeesnsssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
e Obstugiwane standardoWe roZmMiary PAPIEIU .........ewererreesreressessnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
e  Obstugiwane typy i gramatura papieru dla automatycznego drukowania dwustronnego.................

e  Obstugiwane standardowe rozmiary i gramatura papieru dla automatycznego drukowania
AWUSTTONNEGO ... eerriereercerriesseessesasssssesssssssssssssessssessssssssssssessssssssessssasssssssssssssssssesssssssssssssassssssssessssssssssssesssssssssssssssssssses

e  Obstugiwane niestandardoWe roZMiGry PAPIEMU.........vrvereisnssenssenssesssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssenns

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z réznymi typami papieru oraz innych nosnikéw. Aby zapewnié
najwyzszq jakos¢ wydrukow i unikngé zakleszczen papieru, postepuj zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi w tej sekcji.

Aby uzyskaé najlepsze wyniki, nalezy uzywaé papieru oraz noénikéw do drukowania firmy Xerox,
zalecanych dla twojej drukarki.

Zalecane nosniki

Lista papieru oraz nosnikéw zalecanych dla twojej drukarki znajduje sie pod adresem:

e www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Lista zalecanych nodnikéw) (Stany
Zjednoczone)

o www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)(Europa)

Zamawianie papieru

Aby zamoéwié papier lub inne nosniki, odwiedz lokalnego sprzedawce lub przejdz do strony:
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Ogélne wskazéwki dotyczgce wktadania papieru

e Nie nalezy przetadowywaé tac papieru. Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego
zapetnienia w tacy.

e  Dopasuj prowadnice papieru do rozmiaru papieru.

e  Rozwachluj papier przed zatadowaniem go do tacy papieru.

e  Jesli czesto wystepujqg zaciecia, uzyj papieru lub innych zatwierdzonych nosnikéw z nowej paczki.

¢ Nie drukuj na noénikach etykiet, gdy etykieta zostata odklejona z arkusza.

e Nalezy uzywaé wytqcznie papierowych kopert. Nalezy uzywaé tylko kopert jednostronnych.
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Papier i nosniki

Papier, ktory moze uszkodzi¢ drukarke

Niektore rodzaje papieru i inne nosniki mogg powodowac¢ niskg jakos¢ wydruku, zwiekszong
czestotliwos¢ zaciec papieru lub uszkodzenie drukarki. Nie nalezy uzywaé nastepujacych materiatow:

e  Gruby lub porowaty papier

e  Papier do drukarek atramentowych

e  Papier btyszczqcy lub powlekany, nieprzeznaczony do drukarek laserowych

e  Papier, ktory zostat skserowany

e  Papier, ktory zostat ztozony lub jest pomarszczony

e  Papier z wycieciami lub perforacjami

e  Papier ze zszywkami

e  Koperty z okienkami, metalowymi klamrami, bocznymi szwami lub klejem z paskami
zabezpieczajgcymi

e  Koperty ochronne

e  Nosniki plastikowe

e Folie

& PRZESTROGA: Gwarancja Xerox, umowa serwisowa lub Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox nie obejmujqg uszkodzen spowodowanych przez uzycie
nieobstugiwanego papieru lub nodnikéw specjalnych. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze
roznié sie poza tymi obszarami. Aby uzyskac szczegétowe informacje, skontaktuj sie z lokalnym
przedstawicielem.

Wskazoéwki dotyczgce przechowywania papieru

Prawidtowe przechowywanie papieru oraz innych nosnikow wptywa na optymalng jako3¢ druku.

e  Papier nalezy przechowywaé w ciemnym, chtodnym i w miare suchym miejscu. Wiekszos¢
materiatéw papierowych ulega uszkodzeniu pod wptywem dziatania Swiatta ultrafioletowego
lub widzialnego. Materiaty papierowe niszczy w szczeg6lnosci promieniowanie UV emitowane
przez stonce i Swietlowki.

e  Unikaj wystawiania papieru na silne Swiatto przez dtuzszy okres czasu.

e  Nalezy utrzymywa¢ statg temperature i wilgotnos¢ wzgledng.

e  Unika¢ przechowywania papieru na strychach, w kuchniach, garazach lub piwnicach. Te miejsca
sq najbardziej narazone na gromadzenie sie wilgoci.

e  Papier powinien by¢ przechowywany na lezqgco, na paletach, w kartonach, na pétkach lub w
szafkach.

e Nalezy unika¢ spozywania positkéw lub napojéw w miejscach, w ktérych papier jest
przechowywany lub uzywany.

e Nie nalezy otwieraé zapieczetowanych opakowan papieru, zanim nie bedq one gotowe do
umieszczenia w drukarce. Papier nalezy przechowywaé¢ w oryginalnym opakowaniu. Opakowanie
chroni papier przed utratq lub pochtanianiem wilgoci.

e  Niektoére nosniki specjalne sg zapakowane w plastikowe torby umozliwiajgce ponowne szczelne
zamkniecie. Nosniki nalezy przechowywaé w opakowaniu az do chwili ich uzycia. Nieuzywane
nosniki nalezy przechowywaé w opakowaniu, szczelnie zamkniete.
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Papier i nosniki

Obstugiwane typy papieru wraz z gramaturg

Tace

Wszystkie tace

Typy papieru

Dokumentowy
Kolorowe
Dziurkowany
Zwykty
Zadrukowany
Makulaturowy

Gramatura

(60-80 g/m?)

Dokumentowy
Kolorowe
Dziurkowany
Papier Firmowy
Zadrukowany
Makulaturowy

(81-105 g/m?)

Karton o matej gramaturze

106-163 g/m?

Karton

(164-216 g/m?)

Etykiety

Tylko taca boczna

Koperta

Obstugiwane standardowe rozmiary papieru

Standard europejski

Standard amerykanski

Wszystkie tace

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 cala)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 cala)

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 cala)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 cala)
215x315mm, 8,5 x 12,4 cala

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 cali)

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 13 cali)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 cali)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 cala)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 cala)
203 x 254 mm, 8 x 10 cali

Taca boczna

A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 cala)

B6 (125 x 176 mm, 4,9 x 6,9 cala)

Koperta C5 (162 x 229 mm, 6,4 x 9 cali)
Koperta C6 (114 x 162 mm, 4,5 x 6,38 cala)
Koperta DL (110 x 220 mm, 4,33 x 8,66 cala)
JISB6 (128 x 182 mm, 5,0 x 7,2 cala)
127 x 178 mm, 5 x 7 cali

Pocztowka (100 x 148 mm, 3,9 x 5,8 cala)
Pocztowka (148 x 200 mm, 5,8 x 7,9 cala)

Koperta Monarch (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 cala)
Nie. Koperta 9 (99 x 226 mm, 3,9 x 8,9 cala)
Koperta Nr 10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 cala)
Koperta 6 x 9 (152 x 228 mm, 6 x 9 cali)
76 x 127 mm, 3 x 5 cali

Pocztowka (89 x 140 mm, 3,5 x 5,5 cala)
Pocztéwka (102 x 152 mm, 4 x 6 cali)
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Papier i nodniki

Obstugiwane typy i gramatura papieru dla automatycznego drukowania

dwustronnego

Typy papieru Gramatura

Dokumentowy
Kolorowe
Dziurkowany
Zwykty
Zadrukowany
Makulaturowy

(60-80 g/m?)

Dokumentowy
Kolorowe
Dziurkowany
Papier Firmowy
Zadrukowany
Makulaturowy

(81-105 g/m?)

Karton o matej gramaturze

106-163 g/m?

Obstugiwane standardowe rozmiary i gramatura papieru dla
automatycznego drukowania dwustronnego

Standard europejski

A4 (210x 297 mm, 8,3 x 11,7 cala)

B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 cala)

A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 cala)
JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 cala)
215x 315 mm, 8,5 x 12,4 cala

Standard amerykanski

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 cali)

203 x 254 mm, 8 x 10 cali

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 13 cali)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 cali)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 cala)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 cala)

Obstugiwane niestandardowe rozmiary papieru

Taca boczna
Szerokosé: 76,2-215,9 mm (3-8,5 cala)
Dtugosé: 127-355,6 mm (5-14 cali)

Tace 1-4
Szerokosé: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 cala)
Dtugosé: 210 — 355,6 mm (8,3 — 14 cali)

Automatyczne drukowanie dwustronne
Szerokos¢: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5 cala)
Dtugosé: 210 — 355,6 mm (8,3 — 14 cali)
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Papier i nosniki

Umieszczanie papieru

Ta sekcja zawiera:

tadowanie papieru dO LACY DOCZNE ... sisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesenes 56
tadowanie matych rozmiardw papieru do tacy DOCZNE].... o coeerreerreeeneeeeeee e ssesssssssssessseseeees 58
Konfigurowanie ddugoSci PAPIErU W EACY T ... ssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssnesses 61
WKaAANI@ PAPIEIU A0 TAC T-Acuueeeeeereeeereeseseeissesisesesssessessss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssassssssssssssssnnes 62
Zmiana rozmiaru, LYPU i KOLOTU PAPIEIU ...ttt sssessssssssssssssessessssessssssasessssssssessaees 64
Zmiana rozmiaru, LYPU i KOLOTU POPIEIU .....ueveverreerereereinsisssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesses 65

tadowanie papieru do tacy bocznej

1.
2.

3.

56

Otworz tace bocznag.
Jezeli do tacy bocznej jest juz wtozony papier, wyjmij papier innego rozmiaru lub typu.
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Papier i nodniki

4, Zegnij arkusze w obie strony i rozwachluj je, a nastepnie wyrownaj krawedzie stosu na ptaskiej
powierzchni. W ten sposéb oddzielisz arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zaciecia sie
papieru.

Uwaga: Aby unikngé zaciecia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopdki nie bedziesz ich potrzebowaé.

5. Zataduj papier do tacy.
6. Zataduj papier dziurkowany z otworami po prawej stronie.

/

\

7. W przypadku drukowania jedno- i dwustronnego, w celu zatadowania papieru firmowego lub
zadrukowanego, umies¢ papier strong do zadruku w dét, tak aby gérna krawedz wchodzita do

drukarki jako pierwsza.
—

/

Uwaga: Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Przetadowanie tacy moze
spowodowac zaciecie drukarki.
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Papier i nosniki

8. Woyreguluj prowadnice szerokosci tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

9. Jesli na panelu sterowania zostanie wySwietlony monit, potwierdz rozmiar, typ i kolor papieru na
ekranie Ustawienia papieru.

tadowanie matych rozmiaréw papieru do tacy bocznej

1. Otwoérz tace boczna.

Uwaga: Aby uprosci¢ tadowanie papieru do tacy bocznej, wyjmij ja z drukarki.

2. Aby wyja¢ tace boczng, wyciggnij jg prosto z drukarki.

3. Jezeli do tacy bocznej jest juz wtozony papier, wyjmij papier innego rozmiaru lub typu.
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Papier i nosniki

4, Podnies ogranicznik papieru.

5.

6. Zegnij arkusze w obie strony i rozwachluj je, a nastepnie wyréwnaj krawedzie stosu na ptaskiej
powierzchni. W ten sposéb oddzielisz arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zacigcia sie
papieru.

Uwaga: Aby unikng¢ zaciecia sie papieru i probleméw z podawaniem, nie wyjmuj arkuszy z
opakowania, dopoki nie bedziesz ich potrzebowaé.

7. Zataduj papier do tacy.

Uwaga: Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Przetadowanie tacy moze
spowodowa¢ zaciecie drukarki.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i 59
Przewodnik uzytkownika



Papier i nosniki

8. Woyreguluj prowadnice szerokosci tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

9. Dosun ogranicznik papieru do krawedzi papieru.

11. Jesli na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit, potwierdz rozmiar, typ i kolor papieru na
ekranie Ustawienia papieru.
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Papier i nosniki

Konfigurowanie dtugosci papieru w tacy 1-4

Dtugos¢ tac 1-4 mozna regulowaé, aby dopasowac ja do formatéw A4/Letter lub wigkszych. W
przypadku ustawien wigkszych dtugosci tace wystajq z przodu drukarki.

Aby zmieni¢ podajniki na 550 arkuszy w tacach 1-4 w celu dopasowania do dtugosci papieru:

1. Wyjmij caty papier z tacy.

2. Aby wyjaé tace z drukarki, wysun tace, az do jej zatrzymania, podnies lekko przéd tacy, a
nastepnie wyciagnij tace na zewnatrz.

3. Aby wysunqgc¢ tace, jedng rekq przytrzymaj jej tyt. Drugq reka nacisnij zatrzask na przedzie tacy i
wyciagnij koncéwki az do zatrzadnigcia.

P N
NN

4. Aby zabezpieczy¢ papier, umies¢ pokrywe papieru na wysunietej czesci tacy.

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika

61



Papier i nosniki

5. Aby wsunqg¢ tace odpowiednio do krétszego papieru, przytrzymaj jej tyt jedng rekg. Drugq rekg
nacisnij zatrzask na przedzie tacy i wepchnij koficéwki az do zatrzadniecia.

6. W16z papier do tacy, nastepnie wsun jg z powrotem do drukarki. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje, zobacz Wktadanie papieru do tac 1-4.

Wktadanie papieru do tac 1-4

1. Aby wyjaé tace z drukarki, wysun tace, az do jej zatrzymania, podnies lekko przéd tacy, a
nastepnie wyciaggnij tace na zewnatrz.

2. Ztytu tacy papieru wcisnij podnosnik papieru tak, aby sie zablokowat.
3. Dostosuj ograniczniki dtugosci i szerokosci papieru zgodnie z ilustracjg.
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Papier i nosniki

Zegnij arkusze w obie strony i rozwachluj je, a nastepnie wyréownaj krawedzie stosu na ptaskiej
powierzchni. W ten sposéb oddzielisz arkusze sklejone razem, co zmniejszy mozliwos¢ zaciecia sie
papieru.

W16z papier do tacy.
— W16z papier dziurkowany z otworami po prawej stronie.
— W16z etykiety do tacy, strong do zadrukowania w goére.

— W przypadku drukowania jedno- i dwustronnego, w celu wtozenia papieru firmowego lub
zadrukowanego, umies¢ papier strong do zadruku w dét, tak aby gérna krawedz wchodzita
do drukarki jako pierwsza.

Uwaga: Nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnego zapetnienia. Przetadowanie tacy moze
spowodowa¢ zaciecie drukarki.
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Papier i nosniki

8. Wepchnij tace do konca.
Uwagi:

e Jezeli taca nie wsunie sie do koica, upewnij sig, ze ptytka podnosnika papieru z tytu tacy jest
zablokowana w pozycji obnizone;j.

e Jezeli taca jest wydtuzona do papieru formatu Legal, taca wystaje, gdy jest wtozona do
drukarki.

9. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:

— Aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb w petni
regulowanej, dotknij opcji Potwierdz.

— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar. Aby wybraé nowy typ papieru,
dotknij opcji Typ. Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor. Po zakoriczeniu
dotknij opcji Potwierdz.

— Aby zmieni¢ rozmiar, typ lub kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb Przeznaczona,
nacisnij przycisk Stan maszyny. Nastepnie dotknij opcji Narzedzia > Ustawienia
Urzgdzenia > Zarzgdzanie papierem > Ustawienia Tac. Skonfiguruj ustawienia zgdanej
tacy. Szczeg6towe informacje mozna znalezé w sekcji Konfigurowanie ustawien tacy na
stronie 65.

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania.

Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru

Gdy tace sq ustawione w tryb Nastawna, ustawienia papieru mozna zmieni¢ przy kazdorazowym
tadowaniu tacy. Po zamknieciu tacy na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit o ustawienie
rozmiaru, typu i koloru wtozonego papieru.

Gry taca papieru jest ustawiona w tryb Przeznaczona, na panelu sterowania zostanie wyswietlony
monit o wtozenie papieru o okreSlonym rozmiarze, typie i kolorze. Jesli prowadnice zostang
przesunigte w celu wtozenia papieru o innym rozmiarze, na panelu sterowania zostanie wyswietlony
komunikat o btedzie.

Szczegotowe informacje dotyczgce konfiguracji ustawien tac w trybie Nastawna lub Przeznaczona,
mozna znalezé w sekcji Konfigurowanie ustawien tacy na stronie 65.

Aby ustawi¢ rozmiar, typ lub kolor papieru tacy nastawnej:
1. Otwoérz tace papieru, a nastepnie wtéz zgdany papier.
2. Zamknij tace. Na panelu sterowania zostanie wyswietlony komunikat.
3. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor papieru kiedy taca jest ustawiona w tryb w petni
regulowanej, dotknij opcji Potwierdz.
— Aby wybraé nowy rozmiar papieru, dotknij opcji Rozmiar. Aby wybraé nowy typ papieru,
dotknij opcji Typ. Aby wybraé nowy kolor papieru, dotknij opcji Kolor. Po zakornczeniu
dotknij opcji Potwierdz.

64 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Papier i nodniki

Zmiana rozmiaru, typu i koloru papieru

Dla tac papieru mozna ustawic tryb Nastawna lub Przeznaczona. Gdy tace sq ustawione w tryb
Nastawna, ustawienia papieru mozna zmienié przy kazdorazowym tadowaniu tacy. Gry taca papieru
jest ustawiona w tryb Przeznaczona, na panelu sterowania zostanie wyswietlony monit o wtozenie
papieru o okreslonym rozmiarze, typie i kolorze. Przy uzyciu opcji Ustawienia Tac mozna
skonfigurowac lub zmieni¢ ustawienia tacy papieru.

Aby skonfigurowa¢ ustawienia tac:

1.
2.
3.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan Maszyny.

Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie Ustawienia Urzgdzenia > Zarzgdzanie papierem.

Dotknij opcji Ustawienia Tac, a nastepnie wybierz tace.

— Aby ustawi¢ Tryb, dotknij opcji W petni regulowane lub Przeznaczona. W przypadku wyboru

opcji Przeznaczona, ustawienia papieru dla tacy przeznaczonej mozna okresli¢ dotykajqc
opcji Edytuj, a nastepnie ustawi¢ Rozmiar, Typ, oraz Kolor Papieru. Dotknij opcji OK.

— Aby drukarka wybierata tace automatycznie, dotknij opcji Wi. dla pozycji Automatyczny
Wybor.

— Aby ustawic priorytet dla kazdej tacy, dotknij pola numeru. Aby wprowadzi¢ numer, uzyj
klawiatury alfanumerycznej lub dotknij ikony plusa (+) lub minusa (-). Drukarka uzywa
najpierw papieru z tacy o priorytecie 1. Gdy ta taca jest pusta, drukarka drukuje na papierze
z tacy o priorytecie 2.

Dotknij opcji OK.

Uwaga: W celu uzyskania dostepu do menu Zarzgdzanie papierem konieczne moze byé

zalogowanie sie jako administrator systemu. Aby dowiedzie¢ sie wigcej, przejdz do dokumentu

System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Papier i nosniki

Drukowanie na papierze specjalnym

Ta sekcja zawiera:
O KOPEILY ettt ss e s s RS sRnbee 66
O LY KIEEY ottt a s bR e R SRR AR Ae et A A bt en 69

Aby zaméwi¢ papier lub inne nosniki, odwiedz lokalnego sprzedawce lub przejdz do strony:
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Patrz réwniez:
www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw) (Stany Zjednoczone)
www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)(Europa)

Koperty

Drukuj koperty tylko z tacy bocznej. Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w czesci
Obstugiwane standardowe rozmiary papieru na stronie 54.

Wskazéwki odnosnie drukowania kopert

e  Jakosé druku na kopertach zalezy od jako3ci i struktury kopert. Jesli nie mozesz uzyskaé zgdanych
wynikoéw, sprébuj uzyé kopert innej marki.

e  Nalezy utrzymywa¢ statg temperature i wilgotnos¢ wzgledng.

e Nieuzywane koperty nalezy przechowywa¢ w ich opakowaniu, aby unikna¢ zawilgocenia lub

wysuszenia, co moze mie¢ wptyw na jakos¢ druku i powodowaé pomarszczenia. Nadmierna
wilgo¢ moze spowodowa¢ zaklejenie kopert przed rozpoczeciem lub w trakcie drukowania.

e  Usun bgble powietrza przed wtozeniem kopert do tac — potdz na nich ciezkq ksigzke.
e  Ustaw koperte jako typ papieru w sterowniku drukarki.

e Nie wolno uzywa¢ kopert ochronnych. Korzystaj z kopert ptaskich.

e Nie korzystaj z kopert z klejem termicznym.

e Nie korzystaj z kopert posiadajgcych szczelne zamkniecie.

e Nalezy uzywa¢ wytqcznie papierowych kopert.

e Nie wolno uzywac kopert z okienkami lub metalowymi klamrami.
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Ladowanie kopert do tacy boczne;j

1. Otwoérz tace bocznag.

2. Przesun prowadnice szerokosci do krawedzi tacy.

~

Uwaga: Jesli koperty nie zostang wtozone do tacy bocznej niezwtocznie po ich wyjeciu z
opakowania, mogq sie wybrzuszy¢. Nalezy je sptaszczyé, aby unikngé zacieé.
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3. W celu wtozenia kopert z klapkami na dtugiej krawedzi umies¢ je krotkg krawedzig w strone
wnetrza drukarki, z klapkami po lewej stronie, skierowanymi w dét.

~——

4. W celu wtozenia kopert z klapkami nieprzylepnymi na krétkiej krawedzi umiesé je stronqg do
zadruku w goére, z otwartymi klapkami skierowanymi w dét, tak aby dolna krawedZ wchodzita do
drukarki jako pierwsza.
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5. W przypadku kopert z klapkami przylepnymi na krétkiej krawedzi umiesé je strong do zadruku w
gore, z zamknietymi klapkami skierowanymi w dét, tak aby klapki wchodzity do drukarki jako
pierwsze.

Uwaga: Aby prawidtowo drukowa¢ koperty, po zatadowaniu kopert z otwartymi klapkami w
sterowniku druku wybierz opcje Pionowo, Poziomo lub Obrécone poziomo, w zaleznosci od
wymaganej orientacji. Aby obréci¢ obraz, w sterowniku drukarki uzyj opcji Obréé obraz o 180
stopni.

Etykiety

Na etykietach mozna drukowa¢ z dowolnej tacy.

Wskazowki odnosnie drukowania etykiet

e Nalezy uzywac etykiet przeznaczonych do drukarek laserowych.

e Nie nalezy uzywac etykiet winylowych.

e Nie pozwdl, zeby arkusz etykiet przeszedt przez drukarke wiecej niz raz.
e Nie nalezy uzywa¢ etykiet z suchg warstwg samoprzylepng.

e Nalezy drukowa¢ tylko na jednej stronie arkusza etykiet. Uzywaj tylko arkuszy ze wszystkimi
etykietami.

e Nieuzywane etykiety nalezy przechowywa¢ w pozycji poziomej w oryginalnym opakowaniu.
Arkusze etykiet nalezy pozostawi¢ wewngtrz oryginalnego opakowania do czasu, az bedqg
gotowe do uzycia. Niewykorzystane arkusze etykiet nalezy wtozy¢ z powrotem do oryginalnego
opakowania i szczelnie je zamkngc.

e Nie nalezy przechowywa¢ etykiet w warunkach bardzo suchych lub wilgotnych ani w bardzo
cieptych lub chtodnych. Przechowywanie ich w ekstremalnych warunkach moze powodowaé
problemy z jakoscig druku lub powodowaé zaciecia w drukarce.

e  Zapas nalezy szybko zuzywaé. Dtugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach mogq
powodowac zwijanie sie etykiet i zaciecia papieru.

e  Ustaw etykiete jako typ papieru w sterowniku drukarki.

e  Przed wiozeniem etykiet wyjmij z tacy caty pozostaty papier.

__.i\ PRZESTROGA: Nie wolno uzywa¢ arkuszy pogniecionych, w ktérych brakuje etykiet albo sg odklejone.
Mogtoby to uszkodzi¢ drukarke.
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Wktadanie etykiet do tacy

Wyjmij caty papier z tacy.

Umies¢ etykiety strong do gory, goérng krawedzig w kierunku przedniej czeSci drukarki.
Wyreguluj prowadnice szerokosci tak, aby dotykaty krawedzi papieru.

Na panelu sterowania zmier typ papieru na Etykiety.

Wybierz rozmiar na panelu sterowania.

Wcisnij przycisk OK.

No vk WwWwhN =

W obszarze Preferencje drukowania sterownika druku, na karcie Papier/Wyjscie zmien ustawienie
Typ papieru.
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Ten rozdziat zawiera:

Przeglad funkcji drukowania
Wybér opcji drukowania

Zarzgdzanie pracami

Funkcje drukowania
Drukowanie specjalnych typéw prac
Wstrzymane prace drukowania

Drukuj z
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Drukowanie

Przeglad funkcji drukowania

Przed rozpoczeciem drukowania sprawdz, czy komputer i drukarka sg wtgczone, podtgczone do prgdu
oraz do aktywnej sieci. Upewnij sig, ze na twoim komputerze zostato zainstalowane odpowiednie
oprogramowanie dla sterownika drukowania. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do czesci
Instalacja oprogramowania na stronie 43.

1.
2.
3.

6.
7.

Wybierz odpowiedniq tace papieru.
W16z do niej papier. Na panelu sterowania drukarki wybierz rozmiar, kolor i typ.

Przejdz do ustawien drukowania, dostepnych w ramach programu. Dla wiekszosci aplikacji w
systemie Windows trzeba wcisngé CTRL+P lub CMD+P dla komputeréw Macintosh.

Wybierz swojq drukarke.

Przejdz do ustawien sterownika drukarki, wybierajgc opcje Wtasciwosci lub Preferencje
(Windows), albo Funkcje Xerox® w przypadku komputeréw Macintosh. Nazwa przycisku moze
sie rézni¢ w zaleznosci od aplikacji.

W razie potrzeby zmien ustawienia sterownika drukarki, a nastepnie kliknij OK.

Kliknij przycisk Drukuj, aby wystaé prace do drukarki.

Patrz rowniez:

Umieszczanie papieru na stronie 56

Wybér opcji drukowania na stronie 73

Drukowanie po obu stronach papieru na stronie 80

Drukowanie na papierze specjalnym na stronie 66

72
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Wyboér opcji drukowania

Ta sekcja zawiera:

o POMOC SLErOWNIKA ArUKOWEANIG c.co.vereerreeeeeeeeesesrceseeess e ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssesssssssssssssssssssssssnns 73
o Opcje drukowania W SYSLEMIE WINAOWS .........oereererieereesiesissiessisssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnnes 74
o  Opcje drukowania dla komputerdW MACINTOSH ... sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 75
o Opcje drukowania W SYSEEMIE LINUX .......oveerrereerrrennereseesnsseneessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 76

Opcje drukowania (nazywane réwniez opcjami oprogramowania sterownika drukarki) mozna okresli¢
w oknie wiasciwosci druku systemu Windows, a takze w oknie Funkcje Xerox® na komputerach
Macintosh. Opcje drukowania obejmujq ustawienia druku dwustronnego, uktadu strony i jakosci
druku. Wartosci okreslone w Preferencjach drukowania fakséw i drukarek tworzg ustawienia
domyslne. Opcje drukowania zmienione za pomocg oprogramowania majg charakter tymczasowy.
Po zamknieciu programu warto3ci ustawien nie sq zapisywane.

Pomoc sterownika drukowania

Pomoc sterownika drukowania Xerox® jest dostepna w oknie Preferencje drukowania. Kliknij przycisk
pomocy (?) w lewym dolnym rogu okna Preferencje drukowania, aby przejs¢ do menu Pomoc.

e |

? B m— 032 i @
/A O e

Informacje na temat Preferencji drukowania pojawig sie w oknie Pomocy na dwéch kartach:

e  Spis tresci — lista kart w gornej czesci i obszaréw w dolnej czesci okna preferencji drukowania.
Uzyj tej karty do szukania objasnien dla kazdego pola i obszaru w oknie preferencji drukowania.

e  Wyszukaj — pozwala wpisa¢ nazwe funkgji lub temat, ktérym sie interesujesz.
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Opcje drukowania w systemie Windows

Ustawianie domysinych opcji druku w systemie Windows

Przy drukowaniu z danego oprogramowania drukarka wykorzystuje ustawienia pracy druku okreslone
w oknie Preferencje drukowania. Mozna wybierac i zapisywaé najczesciej uzywane opcje, zeby nie
zmienia¢ ich podczas kazdego drukowania.

Na przyktad, jesli zazwyczaj drukujesz po obu stronach papieru, ustaw w preferencjach drukowania
druk dwustronny.

Aby wybraé¢ domyslne opcje drukowania:
1. Przejdz do listy drukarek komputera:
— W systemie Windows Vista kliknij Start > Panel sterowania > Sprzet i dzwiek > Drukarki.

W systemie Windows Server 2003 lub nowszym kliknij przycisk Start > Ustawienia >
Drukarki.

W systemie Windows 7 kliknij przycisk Start > Urzgdzenia i drukarki.
W systemie Windows 8 kliknij Panel sterowania > Urzgdzenia i drukarki.

Uwaga: Jesli na pulpicie nie jest wySwietlana ikona panelu sterowania, kliknij pulpit prawym
przyciskiem myszy, a nastepnie wybierz pozycje Personalizuj > Strona gtéwna Panelu
sterowania > Urzgdzenia i drukarki.

2. Na liscie kliknij prawym przyciskiem myszy ikone drukarki, a nastepnie opcje Preferencje
drukowania.

3. Kliknij zgdang karte w oknie preferencji drukowania, ustaw odpowiednie opcje i kliknij przycisk
OK, aby zapisaé ustawienia.

Uwaga: Aby uzyskaé wigcej informacji o opcjach sterownika drukarki w systemie Windows, kliknij
przycisk Pomoc (?). Znajdziesz go w oknie preferencji drukowania.

Wybieranie opcji druku dla pojedynczej pracy w systemie Windows

Aby uzy¢ specjalnych opcji druku dla okreslonego zadania, mozna zmienic preferencje drukowania
przed wystaniem pracy do drukarki. Na przyktad, aby uzyska¢ wydruk dokumentu w najwyzszej
jakosci, w Preferencjach drukowania wybierz opcje Wysoka rozdzielczos¢, a nastepnie przeslij prace
drukowania.

1. Po otwarciu dokumentu w danym programie przejdz do ustawien drukowania. W wiekszo3ci
aplikacji nalezy kliknaé Plik > Drukuj lub nacisna¢ klawisze CTRL+P.

2. Aby otworzy¢ okno Wtasciwosci, wybierz drukarke, nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub
Preferencje. Nazwa przycisku rozni sie w zaleznosci od aplikacji.

3. Kliknij karte w oknie Wtasciwosci, a nastepnie okresl parametry.
4. Aby zapisa¢ wybér i zamkngé okno Wtasciwosci, kliknij przycisk OK.
5. Aby wystaé prace do drukarki, kliknij polecenie OK.
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Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w systemie
Windows

Mozesz zdefiniowacé i zapisac zestaw opcji, aby zastosowaé go do przysztych prac drukowania.

Aby zapisaé zestaw opcji drukowania:
1. Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

2. Wybierz drukarke i kliknij przycisk Wtasciwosci. Kliknij karty w oknie Wtasciwosci i dostosuj
wybrane ustawienia.

3. Aby zapisaé ustawienia, kliknij strzatke po prawej stronie pola Zapisane ustawienia na dole okna,
nastepnie kliknij przycisk Zapisz jako.

4. Wpisz nazwe zestawu opcji drukowania, nastepnie, aby dodaé nowg pozycje do listy zapisanych
ustawien, kliknij przycisk OK.

5. Aby drukowacé z uzyciem tych opcji, wybierz nazwe z listy.
Opcje drukowania dla komputeréw Macintosh

Wybér opcji drukowania dla komputerow Macintosh

Aby skorzysta¢ z konkretnych opcji druku, nalezy zmieni¢ ustawienia sterownika przed wystaniem
pracy do drukarki.

1. Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

Wybierz swojqg drukarke.

Kliknij opcje Funkcje Xerox® w menu Copies & Pages (Kopie i strony).
Z listy rozwijanej wybierz zgdane opcje drukowania.

w & WwWwN

Kliknij przycisk Drukuj, aby wystaé prace do drukarki.

Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w komputerach
Macintosh

Mozesz zdefiniowacé i zapisac zestaw opcji, aby zastosowaé go do przysztych prac drukowania.

Aby zapisaé zestaw opcji drukowania:

Przy otwartym dokumencie przejdz do menu Plik > Drukuj.

Wybierz swojqg drukarke z listy.

W menu drukowania wybierz zgdane opcje z rozwijanej listy.

Kliknij polecenie Presets (Zadane ustawienia) > Save As (Zapisz jako).

Whpisz nazwe dla zestawu opcji drukowania i kliknij przycisk OK, aby dodaé nowq pozycje do listy.
Aby drukowaé z uzyciem tych opcji, wybierz nazwe z listy ustawien.

ot wN=
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Opcje drukowania w systemie Linux

Uruchamianie Menedzera drukarek Xerox®

Aby uruchomié Menedzera drukarek Xerox® z okna wiersza terminala, jako uzytkownik root wpisz
xeroxprtmgr, a nastepnie nacisnij Enter lub Return.

Drukowanie ze stacji roboczej Linux

Sterownik druku Xero;<® przyjmuje plik ustawien biletu pracy, ktory zawiera wstepnie zdefiniowane
funkcje drukowania. Zgdania druku mozna wysytaé takze z wiersza polecenia przy uzyciu polecen
lp/lpr. Aby uzyska¢ wiecej informacji o opcjach drukowania w systemie Linux, kliknij przycisk Pomoc
(?) w sterowniku druku interfejsu graficznego Xerox®.

Aby drukowac¢ ze stacji roboczej Linux:

1.
2.

o v s w

Utworz kolejke druku.

Gdy otwarty jest dokument lub grafika w aplikacji, otwérz okno dialogowe Drukowanie. W
wiekszosci aplikacji nalezy klikngé Plik > Drukuj lub nacisngé klawisze CTRL+P.

Wybierz docelowq kolejke druku.

Zamknij okno dialogowe drukowania

W graficznym sterowniku druku Xerox® wybierz dostepne funkcje drukarki.
Kliknij polecenie Drukuj.

Aby utworzy¢ bilet pracy przy uzyciu graficznego sterownika druku Xerox®:

1.

Otwoérz graficzny sterownik druku Xerox®.

Uwaga: Aby otworzy¢ sterownik druku graficznego interfejsu uzytkownika Xerox®, jako katalog
gtowny wpisz xeroxprtmgr.

Na ekranie Moje drukarki wybierz drukarke.

W goérnym rogu kliknij polecenie Edytuj drukarke, a nastepnie wybierz opcje pracy drukowania.
Kliknij polecenie Zapisz jako, a nastepnie zapisz bilet pracy w katalogu gtéwnym.

Uwaga: Dane umozliwiajgce identyfikacje oso6b, takie jak kod dostepu do zabezpieczonych prac

drukowania, nie sg zapisywane wraz z biletem pracy. Dane te mozna okresli¢ w wierszu
polecenia.

Aby drukowaé za pomocg biletu pracy, wpisz polecenie lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket> <file_name>.

Ponizsze przyktadowe polecenia pokazujg, jak drukowaé przy uzyciu biletu pracy:
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lp -d{Target_Queue} -oJT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile
lp -dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Zarzgdzanie pracami

Ta sekcja zawiera:
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e Zarzgdzanie zabezpieczonymi i wstrzymanymi pracami drukOWaNiQ..........cceceevecennrerecenecneeeseceseeeseeenne 78
e  Zarzgdzanie pracami w Xerox® CentreWare® INteret SEIVICES ..........oooeooooeeeessoeeessoeeessseeessssee 79

Zarzgdzanie pracami z panelu sterowania

Opcja Stan Pracy na panelu sterowania umozliwia wyswietlanie listy prac biezacych, zabezpieczonych
lub zakonczonych. Mozna wybrang prace wstrzymaé, usungé i wydrukowaé. Mozna takze wyswietlié
jej postep. Aby uzyskac szczegbtowe informacje, patrz Drukowanie specjalnych typow prac na stronie
88.

Aby wstrzymaé drukowanie:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Przerwij. Drukarka kontynuuje drukowanie, a przy tym
okresla najlepsze miejsce do wstrzymania pracy drukowania znajdujgcej sie w buforze.

2. Aby wznowi¢ drukowanie, ponownie nacisnij przycisk Przerwij.

Aby wstrzymaé prace drukowania z mozliwoscig jej usunigcia:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Przerwij.
2. Dotknij wymaganej pracy.
3. Wykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby usunqg¢ prace drukowania, dotknij przycisku Usu#.
— Aby wznowi¢ prace drukowania, dotknij pozycji Wznéw.

Aby wyswietli¢ prace aktywne, zabezpieczone i wykonane:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
2. Aby wyswietli¢ liste typdw prac, dotknij karty.
— Aby wyswietli¢ prace, ktoére sq przetwarzane lub oczekujg na przetworzenie, dotknij karty
Prace aktywne.

— Aby wyswietli¢ zabezpieczone prace drukowania, dotknij opcji Prace zabezpieczonego
drukowania lub Moje zabezpieczone prace. Dotknij folderu, za pomocg klawiatury podaj
kod dostepu, nastepnie dotknij przycisku OK.

— Aby wyswietli¢ prace ukonczone, dotknij karty Prace zakonczone.
3. Uscislij liste przy uzyciu rozwijanego menu.
4. Aby zobaczy¢ szczegbty dotyczqgce pracy, dotknij jej.
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Aby usung¢ prace:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
2. Dotknij pracy na dowolnej karcie dotyczqgcej typu pracy.
3. Dotknij przycisku Usun.
Uwagi:
e Administrator systemu moze ograniczy¢ kasowanie prac przez uzytkownikéw. Jesli usuwanie
prac zostanie ograniczone, mozna wyswietli¢ prace, ale nie mozna ich usunagé.

o Tylko uzytkownik, ktéry wystat prace lub administrator systemu moze usunqgé prace
drukowania zabezpieczonego.

W menu Drukuj z mozna wyswietlaé listy zapisanych prac, prac zapisanych w pamieci Flash USB lub
prac zapisanych w folderach drukarki. Mozesz wybraé i drukowaé zadania z dowolnej z tych list. Aby
wydrukowaé prace, patrz Drukowanie specjalnych typow prac na stronie 88.

Aby wyswietli¢ zapisane prace:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji Drukuj z.
2. Dotknij opcji Zapisane prace.

3. Aby wyswietli¢ zapisane prace, dotknij folderu.

4. Aby zobaczy¢ szczegbty dotyczqgce pracy, dotknij jej.

Zarzgdzanie zabezpieczonymi i wstrzymanymi pracami drukowania

Gdy wysytasz prace zabezpieczonego drukowania, praca jest wstrzymana do czasu zwolnienia jej
przez wpisanie hasta na panelu sterowania.

Aby wyswietli¢ liste zabezpieczonych prac drukowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujq sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 88.

Uwaga: Tylko uzytkownik, ktéry wystat prace lub administrator systemu moze usung¢ prace
drukowania zabezpieczonego.

Jezeli administrator systemu skonfigurowat funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, wszystkie zadania
przestane do drukarki zostang wstrzymane do czasu ich zwolnienia. Aby uzyska¢ szczegbtowe
informacje, zobacz Zwalnianie wstrzymanych prac drukowania.

Niezidentyfikowane prace to takie, ktére nie sqg powigzane z nazwg uzytkownika. Niezidentyfikowane
prace pochodzqg z komputera, ktory nie wymaga zalogowania uzytkownika. Przyktadami sqg prace
wystane z okna DOS lub UNIX za pomocg LPR, Portu 9100 lub z karty Prace w Xerox® CentreWare®
Internet Services.
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Aby wyswietli¢ liste niezidentyfikowanych prac i zwolnic je:

1. Dotknij karty Niezidentyfikowane prace drukowania.

2.  Wpykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby zwolni¢ wstrzymang prace, nalezy dotkngé¢ prace, a nastepnie dotkngé polecenia Druku;j.
— Aby zwolni¢ wszystkie wstrzymane prace, dotknij opcji Drukuj wszystko.

Praca drukowania moze zostaé wstrzymana przez drukarke, gdy nie mozna jej ukofnczyé. Na przyktad:
praca wymaga uwagi bgdz? tez konieczne jest uzupetnienie papieru lub materiatow eksploatacyjnych.
Gdy problem zostanie rozwigzany, drukarka automatycznie wznawia drukowanie.

Zarzqdzanie pracami w Xerox® CentreWare® Internet Services

W aplikacji Xerox® CentreWare® Internet Services mozna wyswietli¢ liste biezgcych prac i usuwaé
prace drukowania z listy Active Jobs (Prace Biezgce). Mozna réwniez drukowaé, kopiowaé, przenosic
lub usuwaé zapisane prace. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do Help (Pomoc) w Xerox®
CentreWare® Internet Services.
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Funkcje drukowania

Ta sekcja zawiera:

o  Drukowanie pO ObU StFONACH PAPIEIU c..cueuureereeereerreeesreensisseiseisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanns
o Wybor opcji papieru dla druKOWONIG. ... e ssssssessessssssssssesssssesssssssssssssssessssssssssssssassssssessens
o Drukowanie wielu stron NQ JEANYM AIrKUSZU .........ververreinreensiennsinsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
®  DIUKOWEANIE DIOSZU..c.eeevvereeereeecirsieseisss e sisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssessssssssssssessssssens
0 JOKOSE ATUKOW....courrvreeercrerenceisseeesaseesssseesessssessssssesssssssesessssssssss st esss s esss e sas s bs bbbt
8 JOSNOSC ceenrerercemrcrrmncnseneseassessasssesesesssssesssssesssssessasesesssesessse s s R R SRR RS RS R R R
O KONETOST ettt ettt st e et b bRt
o Korzystanie € Stron SPECJAINYCN ... et ces s sssssesssssessssssssssesssssssssssssssssssssesssssessasssssssssssns
©  SKOLOWANIE c.cccceeeierencreiencesasncrssascessssnssasssessssssesessseesssssseesssasse s sase s esss s sss e sssessssssnsesssanes
e Drukowani€ ZNAKOW WOANYCH ...t sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssens
o Drukowanie 0dbi€ IUSTIZANYCN....... et sesessssse s sss s ssssssssssessss s ssss s sss s ssssnsssssessssnsens
e  Tworzenie i zapisywanie niestandardoWyCh rOZMIAIOW .........o.vvereenreernssnseesnssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
o  Wybér powiadomienia o zakonczeniu pracy (System WiNAOWS)........co...covvnreennreenrerennssesssssssssssssssssssssennns

Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Cze5¢ z nich ma zastosowanie tylko w przypadku
konkretnych modeli, konfiguracji, systeméw operacyjnych czy typow sterownika.

Drukowanie po obu stronach papieru

Obstugiwane typy papieru dla automatycznego drukowania dwustronnego

Dokument dwustronny moze zosta¢ wydrukowany na papierze obstugiwanym przez drukarke. Przed
drukowaniem dokumentu dwustronnego sprawdz, czy jest dany typ i gramatura papieru sg
obstugiwane. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do czesci Obstugiwane typy i gramatura papieru dla
automatycznego drukowania dwustronnego na stronie 55.

Drukowanie dokumentu dwustronnego

Opcje automatycznego drukowania dwustronnego okreslone sq w sterowniku drukarki. Sterownik ten
wykorzystuje ustawienia dla poziomego lub pionowego utozenia strony podczas drukowania
dokumentu.
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Opcje uktadu strony w druku dwustronnym
Mozesz zdefiniowaé uktad strony dla druku dwustronnego, okreslajgcy w jaki sposéb strony bedg

obracane. Ustawienia te sq pomijane podczas korzystania z ustawien orientacji strony w danym
programie.

o
E o
I_ » ) E> |__§_E

Pionowo Pionowo Poziomo Poziomo

Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne, Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne,
przewracanie stron na przewracanie stron na
krotszej krawedzi krotszej krawedzi

Wybéor opcji papieru dla drukowania

Istniejg dwie metody wyboru papieru. Mozesz pozwoli¢, aby drukarka wybrata rodzaj papieru, w
zaleznosci od wielkosci dokumentu, typu papieru i koloru. Oprécz tego mozesz rowniez zaznaczy¢
konkretng tace z wybranym papierem.

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszu

Podczas drukowania wielostronicowego dokumentu mozna umiescié¢ wiecej niz jedng strone na
pojedynczym arkuszu papieru. Drukowanie 1, 2, 4, 6, 9, lub 16 stron odbywa sie poprzez wybér liczby
stron na arkusz w opcji Strony w arkuszu na karcie Uktad strony. Opcja Uktad strony znajduje sie na
karcie Opcje dokumentu.
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Drukowanie broszur

Korzystajgc z funkcji drukowania dwustronnego mozna wydrukowaé dokument w formie niewielkiej
broszury. Broszury mogg by¢ tworzone przy uzyciu kazdego rozmiaru papieru, ktéry pozwala na
drukowanie dwustronne. Sterownik automatycznie zmniejszy obraz kazdej strony i wydrukuje cztery
strony na arkusz papieru (dwie na kazdg strone). Strony sq drukowane we wtasciwej kolejnosci, wiec
mozna je ztozy¢ i zszy¢ w celu utworzenia broszury.

Podczas drukowania broszur z wykorzystaniem jezyka PostScript lub sterownika dla komputeréow
Macintosh mozna okresli¢ odstep i korekte marginesu.

e  Odstep: okresla poziomqg odlegtosé (w punktach) pomiedzy obrazami stron. Punkt to 0,35 mm
(1/72 cala).

o  Korekta marginesu: Umozliwia podanie wartosci przesuniecia obrazéw stron na zewngtrz z
doktadnoscig do dziesigtych czesci punktu. Przesuniecie rekompensuje grubosé¢ sktadanego
papieru, ktéra po ztozeniu moze spowodowaé nieznaczne przesuniecie obrazéw na zewngtrz.
Mozna wybra¢ wartos¢ od 0 do 1 punktu.

Odstep Petzanie

eou|_t_ AIA

Jakos¢ drukow.

Tryby jakosci druku:

e  Tryb standardowej jakosci druku: 600 x 600 dpi

e  Tryb jakoSci druku Wysoka rozdzielczos¢: 1200 x 1200 dpi

e  Tryb jakosci druku Oszczednos¢ toneru
— Ten tryb zmniejsza ilo5¢ toneru wykorzystywanego do prac drukowania.
— Tej funkcji mozna uzyé, aby uzyskaé wydruk w jakoSci wersji roboczej.

Jasnos¢

Opcja Jasnos¢ umozliwia dostosowanie ogdlnej jasnosci lub zaciemnienia tekstu i obrazéw
drukowanej pracy.

1. Aby dostosowac jasnos¢, na karcie Opcje obrazu przesur suwak w prawg strone, aby rozjasnic,
lub w lewo, aby przyciemni¢ prace drukowania.

2. Kliknij przycisk OK.
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Kontrast

Opcja Kontrast umozliwia dostosowanie zréznicowania pomiedzy ciemnymi i jasnymi obszarami
pracy drukowania.

1. Aby dostosowaé kontrast, przesun suwakiem w prawo, aby zmniejszy¢ kontrast, lub w lewo, aby
go zwiekszy¢.
2. Kliknij przycisk OK.

Korzystanie ze stron specjalnych

Opcje Stron specjalnych umozliwiajq okreslenie sposobu, w jaki oktadki, przektadki i strony wyjgtkéw
sq dodawane do drukowanego dokumentu.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje dotyczqgce dostepu do okna Wtasciwosci, przejdz do czesci
Przeglad funkcji drukowania na stronie 72.

Drukowanie stron tytutowych

Strona tytutowa to pierwsza lub ostatnia strona dokumentu. Mozesz wybraé zrodto papieru dla
oktadek, ktére sg inne od reszty stron dokumentu. Przyktadowo, mozesz uzy¢ papieru firmowego do
wydrukowania pierwszej strony dokumentu. Mozesz rowniez uzy¢ grubego papieru dla pierwszej i
ostatniej strony raportu. Wykorzystaj dowolny dostepng tace papieru jako zrédta papieru do oktadek.

W stron wybierz jedng ponizszych opcji drukowania oktadek:

e No Covers (Bez oktadek) — dokument nie bedzie miat oktadek. Zadna z oktadek nie zostanie
dodana do dokumentu.

e  Front Only (Tylko przednia) — drukuje pierwszg strone na papierze z okreslonej tacy.

¢  Back Only (Tylko tylna) — drukuje ostatnig strone na papierze z okreslonej tacy.

e Front and Back: Same (Przednia i tylna: takie same) — przednia i tylna oktadka sg drukowane
z tej samej tacy.

e  Przedniai tylna: r6zne (Przednia i tylna: rézne) — przednia i tylna oktadka sq drukowane z
réznych tac.

Po dokonaniu ustawien dla oktadek mozesz wybraé rozmiar, kolor lub typ papieru. Mozesz rowniez
ustawic¢ puste lub zadrukowane arkusze papieru, a takze zadrukowaé jedng lub obie strony danej
oktadki.
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Drukowanie przektadek

Mozesz dodaé puste lub zadrukowane przektadki, umieszczone przed strong kazdego dokumentu lub

po wyznaczonych stronach. W tym drugim przypadku przektadka funkcjonuje jako separator

rozdziatéw, znacznik lub wypetnienie. Upewnij sie, aby okresli¢ rodzaj papieru dla przektadek.

e  Opcje przektadek: Pozwalajg wstawié przektadke po stronie X (gdzie X to numer strony),
ewentualnie przed strong 1.

o Ilosé: Okresla liczbe arkuszy, ktére majq by¢ wstawione w kazdym z miejsc.

e  Strony: Okresla strone lub zakres stron majqgcych charakter stron wyjgtkéw. Poszczegblne strony
lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Strony zakresu powinny by¢ potgczone
myslnikiem. Na przyktad, aby okresli¢ strony 1, 6,9,101i 11, wpisz 1,6,9-11.

e  Papier: Wyswietla domyslny rozmiar, kolor i typ papieru wybranego w opcji Uzyj ustawienia
pracy. Aby okresli¢ inny rozmiar, kolor lub typ papieru, kliknij strzatke obok obszaru Papier,
nastepnie wybierz zgdang opcje.

e Ustawienie pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla pozostatej czesci pracy.

Drukowanie stron wyjgtkow

Strony wyjgtkdédw majg inne ustawienia niz pozostate strony pracy. Mozna okresli¢ réznice, takie jak
rozmiar, typ oraz kolor strony. Mozna réwniez zmieni¢ strone papieru, na ktérej wykonany zostanie
wydruk, jezeli to potrzebne. Praca drukowania moze zawiera¢ wiele stron wyjatkow.

Na przyktad, praca drukowania zawiera 30 stron. Potrzeba pieciu stron drukowanych jednostronnie
na specjalnym papierze, a pozostate strony zostang wydrukowane dwustronnie na zwyktym papierze.
Mozesz skorzystac ze stron wyjatkéw, aby wydrukowa¢ prace.

W oknie Add Exceptions (Dodaj wyjqtki) ustaw charakterystyke stron wyjatkéw i wybierz

alternatywne Zroédto papieru:

e  Strony: Okresla strone lub zakres stron majgcych charakter stron wyjgtkéw. Poszczegélne strony
lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Strony zakresu powinny by¢ potgczone
myslnikiem. Na przyktad, aby okresli¢ strony 1,6, 9,10 11, wpisz 1,6,9-11.

e  Papier: Wyswietla domyslny rozmiar, kolor i typ papieru wybranego w opcji Uzyj ustawienia
pracy.

e  Opcja 2-Sided Printing (Drukowanie dwustronne) umozliwia wybranie opcji drukowania
dwustronnego. Kliknij strzatke w dét, aby wybra¢ opcje:

— 1-Sided Print (1 stronne drukowanie): drukuje strony wyjgtkow jednostronnie.

— Funkcja Dwustronne drukowanie drukuje strony wyjqgtkéw po obu stronach papieru i obraca
strony przez dtuzszg krawedz. Praca moze zosta¢ nastepnie oprawiona na dtuzszej krawedzi
stron.

— Dwustronne drukowanie, obrot wzdtuz krétkiej krawedzi drukuje strony wyjgtkéw po obu
stronach papieru i obraca strony przez krotszg krawedz. Praca moze zosta¢ nastepnie
oprawiona na krétszej krawedzi stron.

— Uzyj ustawien pracy — drukuje prace z wykorzystaniem parametréw widocznych w polu
Ustawienia pracy.

e Ustawienie pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla pozostatej czesci pracy.

Uwaga: Niektére kombinacje drukowania dwustronnego i pewnych typow i rozmiaréw papieru
moga powodowacé nieoczekiwane rezultaty.
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Skalowanie

Mozesz pomniejszac obrazy, nawet do 25 % ich pierwotnej wielkosci lub powigksza¢ (do 400 % ). W
systemie Windows Opcje skali znajdujg sie sterowniku drukarki na karcie Opcje drukowania.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

1. Aby uzyskaé dostep do opcji skalowanig, kliknij strzatke znajdujqgcg sie po prawej stronie pola
Papier, nastepnie wybierz opcje Inny rozmiar > Zaawansowany rozmiar papieru.

2.  Wybierz opcje.
— Bez skalowania: Ta opcja umozliwia zachowanie oryginalnego rozmiaru obrazu.

— Skaluj automatycznie: Ta opcja umozliwia zmiane z jednego standardowego rozmiaru
papieru na inny. Oryginat jest skalowany tak, aby zmiesci¢ sie na wybranym papierze (pole
Output Paper Size (Rozmiar papieru wyjsciowego)).

— Skaluj recznie: Ta opcja umozliwia zmiane rozmiaru wydruku o wybrang wartos¢
procentowad.

Drukowanie znakéw wodnych

Znak wodny to specjalny tekst, ktéry moze by¢ wydrukowany w poprzek jednej lub wigkszej liczby
stron. Przyktadowo, mozesz dodac stowa tj. kopia, szkic, poufne, zamiast stemplowania dokumentu
przed jego rozpowszechnieniem.

Uwagi:
o Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Czes¢ z nich ma zastosowanie tylko w
przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systeméw operacyjnych czy typdw sterownika.

o Niektore sterowniki druku nie obstugujg znakéw wodnych, jezeli wybrana jest opcja broszury
lub na papierze drukowana jest wiecej niz jedna strona.
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Korzystajagc z opcji dla znaku wodnego mozna wykonaé ponizsze czynnosci:
o  Utwoérz lub edytuj istniejgcy znak wodny za pomocg Edytora znaku wodnego:

— Ten znak wodny wykorzystuje znaki wpisane w polu tekstowym. Mozesz utworzy¢ tekstowy
znak wodny, aby wydrukowaé go na dokumencie. Ustaw opcje takie jak rozmiar, typ i kolor
czcionki oraz kat tekstu.

— Tego typu znak wodny wykorzystuje obraz. Plik obrazu moze mie¢ format .bmp, .gif lub .jpg.
Mozna utworzyé znak wodny z obrazu, ktéry zostanie wydrukowany na dokumencie, a takze
dobra¢ jego ustawienia: m.in. wielkos¢, rozmiar i umiejscowienie na stronie.

— Tego typu znak wodny wykorzystuje datownik. Mozesz utworzy¢ znak wodny z datownika,
aby wydrukowaé go na dokumencie. Dane pobierane z datownika obejmujq dzieR, czas i
strefe czasowq.

e Umiesc¢ znak wodny na pierwszej lub na kazdej stronie dokumentu.
e  Drukuj znak wodny na pierwszym planie, w tle albo na réwni z wydrukiem.

Aby drukowaé znak wodny:
1. Kliknij pozycje Opcje dokumentu > Znak wodny.
2. W menu zaznacz znak wodny.
3. Kliknij Warstwy, a nastepnie wybierz sposéb drukowania znaku wodnego:
— Drukuj w tle: Opcja ta pozwala wydrukowaé znak wodny za tekstem i grafikg dokumentu.

— Drukuj na réwni: Opcja ta pozwala potgczy¢ znak wodny z tekstem i grafika dokumentu.
Znak bedzie przezroczysty, tzn. bedzie wida¢ réwniez tres¢ dokumentu.

— Drukuj na pierw. planie: Opcja ta pozwala wydrukowa¢ znak wodny na tekscie i grafice
dokumentu.

4.  Kliknij opcje Strony, a nastepnie wybierz strony, na ktérych ma zostaé¢ wydrukowany znak
wodny:
— Drukuj tylko na stronie 1: Opcja ta powoduje drukowanie znaku wodnego wytgcznie na
pierwszej stronie dokumentu.

— Drukuj na wszystkich stronach: Opcja ta pozwala umiesci¢ znak wodny na stronach
dokumentu.

5. Kliknij przycisk OK.

Drukowanie odbi¢ lustrzanych

Jesli sterownik PostScript jest zainstalowany, mozna drukowa¢ lustrzane odbicia stron. Obrazy sq
odbijane lustrzanie w lewo lub w prawo podczas druku.
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Tworzenie i zapisywanie niestandardowych rozmiarow

Do wydrukéw na papierze niestandardowym mozna uzywac dowolnej tacy papieru. Ustawienia
niestandardowego rozmiaru papieru sg zapisane w sterowniku drukarki i sqg dostepne we wszystkich
aplikacjach. Aby uzyska¢ informacje na temat rozmiaréw papieru obstugiwanych przez poszczegélne
tace, patrz Obstugiwane niestandardowe rozmiary papieru na stronie 52.

Aby utworzy¢ i zapisa¢ rozmiar niestandardowy w systemie Windows:

1.
2.

5.

W sterowniku drukarki kliknij karte Opcje drukowania.

W obszarze Papier kliknij strzatke, a nastepnie wybierz pozycje Inne rozmiary > Zaaw. rozmiar
papieru... > Rozmiar papieru wyjSciowego > Nowy.
W oknie Nowy rozmiar niestandardowy papieru wpisz dtugos¢ i szerokos¢.

Aby okresli¢ jednostki miary, na dole ekranu kliknij przycisk Jednostki miary, a nastepnie wybierz
opcje Cale lub Milimetry.

Aby zapisaé, w polu Nazwa wpisz tytut nowego rozmiaru, nastepnie kliknij przycisk OK.

Aby utworzy¢ i zapisa¢ rozmiar niestandardowy dla komputeréw Macintosh:

1.
2.

W aplikagji kliknij menu Plik > Ustawienia strony.

Kliknij przycisk Rozmiary papieru, nastepnie wybierz pozycje Zarzgdzanie rozmiarami
specjalnymi.

Aby doda¢ nowy rozmiar kliknij ikone (+) w oknie zarzgdzania rozmiarami papieru.

Kliknij dwukrotnie pozycje Mé6j rozmiar niestandardowy na gérze okna, nastepnie wpisz nowy
rozmiar niestandardowy.

Whpisz dtugosé i szerokosé nowego rozmiaru.

Kliknij pozycje Marginesy druku, nastepnie wybierz drukarke z listy. Mozesz réwniez ustawié
wartosci wszystkich margineséw.

Aby zapisa¢ ustawienia, kliknij przycisk OK.

Wybér powiadomienia o zakoriczeniu pracy (system Windows)

Mozesz wybra¢ powiadamianie po zakorfczeniu pracy drukowania. Na ekranie komputera pojawi sie
komunikat z nazwq pracy i drukarki, na ktérej zostato ono zrealizowane.

Uwaga: Opcja ta jest dostepna w komputerze drukujgcym przy uzyciu drukarki sieciowe;j.

Aby otrzymywaé powiadomienia o wykonaniu prac drukowania:

1.
2.
3.

W sterowniku drukarki kliknij karte Advanced (Zaawansowane).
Kliknij opcje Powiadomienie > Powiadamiaj o wykonanych pracach > Wk.
Kliknij przycisk OK.
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Drukowanie specjalnych typow prac

Ta sekcja zawiera:
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Funkcja specjalnych typow prac umozliwia wystanie pracy z komputera i wydrukowanie jej z poziomu
panelu sterowania.

W sterowniku drukarki wybierz specjalne typy prac na karcie Opcje drukowania.

Drukowanie Zabezpieczone

Zabezpieczone drukowanie pozwala przypisaé 4-10 cyfrowe hasto numeryczne do pracy drukowania,
ktéra zostanie wystana do drukarki. Praca zostanie wstrzymana, dopéki uzytkownik nie wpisze
odpowiedniego hasta na panelu sterowania na drukarce.

Podczas drukowania zabezpieczonego mozna przydzieli¢ domyslne hasto, korzystajgc z Preferencje
drukowania (sterownik drukarki). Nastepnie domyslnego hasta mozna uzywaé do wszystkich prac
drukowania, wysytanych z danego komputera. Jesli chcesz zmieni¢ hasto, skorzystaj ze sterownika
drukarki dla konkretnej aplikacji.

Wysytanie zabezpieczonej pracy drukowania

1. Nakarcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zabezpieczone dr.
2.  Wprowadz 4-10-cyfrowy kod dostepu do pracy zabezpieczonego drukowania.
3. W polu Potwierdz kod dostepu wpisz ponownie kod dostepu.

Uwagi:

o Jesli nie podasz hasta, urzgdzenie samo je wygeneruje, a nastepnie wyswietli w polu
Wymagane hasto. Mozna uzy¢ kodu dostepu dostarczonego przez drukarke lub wprowadzié
witasny w oknie Zabezpieczone drukowanie.

o Kod dostepu powiqgzany jest z nazwg uzytkownika. Po ustawieniu kodu dostepu bedzie on
domyslnym kodem dostepu dla wszystkich zadan drukowania, ktére wymagajg
wprowadzenia kodu dostepu na wszystkich Xerox® drukarkach. Mozesz zresetowaé kod
dostepu w kazdej chwili w dowolnym oknie zawierajacym kod dostepu.

=

Kliknij przycisk OK.

v

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Wybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.

Wybierz tryb jakosci druku.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

L R N

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk
OK lub Drukuj.
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Zwalnianie zabezpieczonego drukowania

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujg sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 88.

3. Zapomocg klawiatury wpisz kod dostepu przypisany do pracy drukowania, nastepnie dotknij
przycisku OK.

4. Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na liscie, nastepnie dotknij opcji Drukuj.

Usuwanie zabezpieczonego drukowania

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujg sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 88.

3. Zapomocg klawiatury wpisz kod dostepu przypisany do pracy drukowania, nastepnie dotknij
przycisku OK.

4. Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na liscie, a nastepnie dotknij opcji Usun.

Probka

Umozliwia wydrukowanie prébki dla wielostronicowej pracy kopiowania i wstrzymuje pozostate kopie
w drukarce. Po ocenie jakosci probki mozesz zaznaczy¢ prace na panelu sterowania drukarki, aby
kontynuowaé drukowanie.

Wysytanie pracy drukowania Prébki

1. Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zestaw prébny.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia

papieru.

Wybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.

Wybierz tryb jakosci druku.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk

OK lub Drukuj.

Zostanie natychmiast wydrukowany egzemplarz probny. Nie jest on liczony jako czes¢ pracy

drukowania.

7. Po przejrzeniu kopii uzyj panelu sterowania urzgdzenia, aby wydrukowa¢ lub usungé pozostate
kopie.

o v~ w

Uwaga: MOzna uzy¢ opcji Probka w ramach ustawien Earth Smart. W ustawieniach Earth Smart
ustaw Probka jako domyslny typ pracy.

8. Aby wydrukowaé prace, wybierz jg z listy w panelu sterowania urzgdzenia.
9. Wcisnij przycisk OK.
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Zwalnianie pozostatych wydrukéw po wydruku zestawu probek

1. W panelu sterowania wybierz Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace biezgce, a nastepnie wybierz okreslony
folder.

3. Dotknij odpowiedniej pracy drukowania na liscie.
4. Wcisnij przycisk Print (Drukuj).
Wydrukowane zostang pozostate kopie, a praca zostanie usunieta z dysku twardego drukarki.

Drukowanie op6znione

Prace drukowania mozna opézni¢ nawet o 24 godziny w stosunku do pierwotnego czasu wystania
pracy. Wpisz godzine, o ktérej ma byé wydrukowana praca. Jesli wpisana godzina wypada wczesniej,
niz czas wystania pracy, drukowanie odbedzie sie nastepnego dnia. Domyslny czas dla drukowania
opdznionego to pétnoc.

Wysytanie opdéznionej pracy drukowania
1. Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Op6znione druk.

2. W oknie Drukowanie op6znione za pomocg klawisza Tab przejdz z czesci godzinowej do czesci
minutowej. Aby wybraé godzine wystania pracy drukowania, kliknij przyciskéw strzatek.

— W przypadku formatu 12-godzinnego wpisz godzine (1-12) i minuty (00-59), nastepnie
wybierz AM lub PM. Aby przetqczy¢ miedzy AM i PM, kliknij AM lub PM, nastepnie uzy;j
przycisku strzatki w gore lub w dét.

— W przypadku formatu 24-godzinnego wpisz godzine (1-23) i minute (00-59).
Uwaga: Format godziny zalezy od ustawien regionalnych na komputerze.
3. Kliknij przycisk OK.

4, Wybierz pozostate opcje drukowania, a nastepnie kliknij przycisk OK.
5. Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

Uwaga: Aby wydrukowaé prace po jej wystaniu ale przed zaplanowang godzing, zwolnij prace z
poziomu panelu sterowania drukarki.

Zapisane prace

Funkcja Zapisana praca lub Zapisz plik w folderze powoduje zapisanie publicznej lub prywatnej pracy
w drukarce i drukuje ja po wprowadzeniu zgdania drukowania na panelu sterowania. Opcja ta jest
przydatna w przypadku czesto drukowanych dokumentéw. Dla prywatnych prac mozna okreslié¢ kod
dostepu, aby zapobiec drukowaniu przez nieupowaznione osoby.

Aby wydrukowaé prace, patrz Drukowanie z folderu Zapisane prace.
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Wysytanie publicznej zapisanej pracy

1.
2.

N o B

Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zapisana praca.

W oknie Zapisane prace wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci w przypadku opcji Nazwa
pracy:

— Podaj nazwe pracy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Uzyj nazwy dokumentu.

Uwaga: Sterownik drukarki zachowuje 10 nazw. Gdy dodawana jest 11-sta nazwa, najrzadziej

uzywana nazwa zostaje automatycznie usunieta z listy. Aby usung¢ z listy nazwy inne niz
wybrana, wybierz Czys¢ liste.

W polu Zapisz do lub Numer folderu okresl lokalizacje zapisu pliku na drukarce. Wykonaj jedng z
ponizszych czynnosci:

— Whpisz nazwe folderu docelowego.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe folderu z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Domyslny folder publiczny.

Aby wydrukowaé prace od razu i zapisaé ja, zaznacz pole wyboru Drukuj i zapisz.

Wybierz pozycje Publiczna.

Kliknij przycisk OK.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Wybierz opcje pracy drukowania:

— Woybierz warto$¢ opcji Drukowanie dwustronne.

— Woybierz tryb jako3ci druku.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk
OK lub Drukuj.

Zostanie natychmiast wydrukowany egzemplarz prébny. Nie jest on liczony jako czesé pracy
drukowania.

Po zapisaniu pracy mozesz jg wydrukowaé w zaleznosci od potrzeby. Aby uzyskaé szczegbtowe
informacje, zobacz Drukowanie z folderu Zapisane prace.
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Drukowanie

Wysytanie prywatnej zapisanej pracy

1.
2.

10.

11.
12.

92

Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz opcje Zapisana praca.

W oknie Zapisane prace wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci w przypadku opcji Nazwa
pracy:

— Podaj nazwe pracy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Uzyj nazwy dokumentu.

Uwaga: Sterownik drukarki zachowuje 10 nazw. Gdy dodawana jest 11-sta nazwa, najrzadziej

uzywana nazwa zostaje automatycznie usunieta z listy. Aby usungé z listy nazwy inne niz
wybrana, wybierz Czys¢ liste.

W polu Zapisz do lub Numer folderu okresl lokalizacje zapisu pliku na drukarce. Wykonaj jedng z
ponizszych czynnosci:

— Wpisz nazwe folderu docelowego.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz nazwe folderu z listy.

— Kliknij strzatke po prawej stronie pola i wybierz opcje Domyslny folder publiczny.

Aby wydrukowaé prace od razu i zapisa¢ ja, zaznacz pole wyboru Drukuj i zapisz.

Aby zapisa¢ prace w drukarce, wybierz opcje Prywatne.

W polu Kod dostepu wpisz kod dostepu. Kod dostepu powigzany jest z nazwg uzytkownika. Po
ustawieniu kodu dostepu bedzie on domyslnym kodem dostepu dla wszystkich zadan
drukowania, ktére wymagajg wprowadzenia kodu dostepu na wszystkich Xerox® drukarkach.
Mozesz zresetowa¢ kod dostepu w kazdej chwili w dowolnym oknie zawierajacym kod dostepu.

W polu Potwierdz kod dostepu wpisz ponownie kod dostepu.

Kliknij przycisk OK.

Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli nie, zmien ustawienia
papieru.

Wybierz opcje pracy drukowania:

— Woybierz wartos¢ opcji Drukowanie dwustronne.

— Wybierz tryb jako3ci druku.

Wybierz inng karte lub kliknij przycisk OK.

Aby wystaé prace do drukarki, w oknie Drukowanie okresl liczbe kopii, a nastepnie kliknij przycisk
OK lub Drukuj.

Po zapisaniu pracy mozesz jg wydrukowaé w zaleznosci od potrzeby. Aby uzyskaé szczegbtowe
informacje, zobacz Drukowanie z folderu Zapisane prace.
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Wstrzymane prace drukowania

Prace mogq by¢ wstrzymywane z réznych powodéw. Na przyktad praca zostaje wstrzymana, gdy
drukarka nie ma papieru. W przypadku wystania probki pracy zostaje wydrukowana pierwsza kopia
pracy, a reszta kopii jest wstrzymana az do zwolnienia. Jezeli administrator systemu skonfigurowat
funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, wszystkie zadania przestane do drukarki zostang wstrzymane do
czasu ich zwolnienia.

Zwalnianie wstrzymanych prac drukowania

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij opcji Wstrzymane prace drukowania lub Prace zabezpieczonego drukowania, a
nastepnie wybierz okreslony folder. Szczegétowe informacje znajdujg sie w rozdziale Drukowanie
zabezpieczone na stronie 88.

3. Aby okresli¢ przyczyne wstrzymania pracy, dotknij danej pracy, a nastepnie opcji Szczegoty.

4.  Wpykongj jedng z ponizszych czynnosci:
— Aby zwolni¢ wstrzymang prace, nalezy dotkngé prace, a nastepnie dotkngé polecenia Drukuj.
— Aby zwolni¢ wszystkie wstrzymane prace, dotknij opcji Drukuj wszystko.
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Drukuj z

Funkcja Drukuj z umozliwia drukowanie dokumentéw zapisanych na drukarce, komputerze w sieci lub
pamieci Flash USB.

Drukowanie z pamieci flash USB

Pliki formatéw .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff i .xps mozna drukowaé bezposrednio z pamiegci Flash USB.
Uwagi:
o Jesli porty USB sg wytgczone, nie bedzie mozna korzystaé z czytnika kart USB, aktualizowaé
oprogramowania czy drukowa¢ z pamieci flash.

o Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby
dowiedzie¢ sie wigcej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

Aby wydrukowaé dokument z pamieci Flash:

1. Wibz pamieé flash USB do portu USB drukarki. Pojawi sie okno drukowania z pamieci USB.
Lista u dotu ekranu pokazuje foldery i pliki, ktére mozna wydrukowacé.

Aby przejrzec liste i znalez€ plik do wydruku, skorzystaj ze strzatek obok listy.

Jesli plik znajduje sie w folderze, dotknij nazwy, aby go otworzy¢.

Zaznacz nazwe pliku.

i~ whN

Wybierz liczbe kopii, rozmiar papieru, kolor papieru, typ papieru, opcje 2-stronnego drukowania i
opcje wykanczania.
Nacisnij zielony przycisk Start.

N o

Dotknij przycisk Wstecz, aby wréci¢ do poprzedniego ekranu.
8. Dotknij przycisk Przeglgdaj, aby wyszuka¢ kolejne katalogi i pliki do wydruku.

Drukowanie z folderu Zapisane zadania

Aby wydrukowa¢ zapisang prace:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Drukuj z.

2. Wybierz opcje Zapisane prace, a nastepnie wybierz nazwe folderu zawierajgcego zapisang
prace.

3. Dotknij nazwy zapisanej pracy, ktérg chcesz wydrukowac.

Uwaga: Aby wydrukowaé prywatng zapisang prace, dotknij nazwy pracy, a nastepnie wprowadz
hasto.

4. Wybierz liczbe kopii, kolor wydruku, rozmiar papieru, kolor papieru, typ papieru, opcje
2-stronnego drukowania i opcje wykarnczania.

5. Naciénij zielony przycisk Start.

6. Po wydrukowaniu pracy, aby powr6ci¢ do listy zapisanych prac wybierz polecenie Przeglgda;.
Aby powrdcic do listy folderéw, dotknij przycisku Wstecz.
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Drukowanie

Drukowanie ze skrzynki pocztowej

Funkcja Drukuj ze skrzynki pocztowej umozliwia drukowanie pliku zapisanego w folderze na dysku
twardym drukarki.

Aby wydrukowa¢ ze skrzynki pocztowej:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Drukuj z.

2. Zaznacz Skrzynka pocztowa, a nastepnie wybierz nazwe folderu zawierajgcego dokument.
Uwaga: Jesli opcja Skrzynka pocztowa nie jest wyswietlona, za pomocg oprogramowania Xerox®
CentreWare® Internet Services wiqcz funkcje Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) i
Print From Mailbox (Drukuj ze skrzynki pocztowej). Nastepnie utwérz skanowanie do folderu
skrzynki pocztowej. Aby dowiedzie€ sig wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator
Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.

3. Dotknij nazwy dokumentu, ktéry chcesz wydrukowaé.

4, Woybierz liczbe kopii, kolor wydruku, rozmiar papieru, kolor papieru, typ papieru, opcje
2-stronnego drukowania i opcje wykanczania.

5. Nacisnij zielony przycisk Start.

Po wydrukowaniu pracy, aby powréci¢ do dokumentéw w skrzynce pocztowej, wybierz polecenie
Przeglgdaj.
Aby powrdci¢ do listy folderow, dotknij przycisku Wstecz.
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Drukowanie z Xerox® CentreWare® Internet Services

Pliki formatow .pdf, .ps, .pcl, .prn i .xps mozna drukowaé bezposrednio z aplikacji Xerox®
CentreWare® Internet Services bez koniecznosci otwierania innej aplikacji lub sterownika druku. Pliki
mozesz zapisaé na twardym dysku lokalnego komputera, w urzgdzeniu pamieci masowej lub na dysku
sieciowym.

Aby drukowaé z aplikacji Xerox® CentreWare® Internet Services:

1.

96

Otworz przegladarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czesci Ustalanie adresu IP drukarki na

stronie 28.

W Xerox® CentreWare® Internet Services kliknij karte Print (Druk).

Aby wybra¢ plik z sieci lokalnej lub lokalizacji zdalnej, kliknij opcje Browse (Przeglgdaj), wybierz

plik, a nastepnie kliknij przycisk Open (Otworz).

W obszarze Printing (Drukowanie) wybierz zgdane opcje pracy.

— Opcja Normal Print (Normalne drukowanie) umozliwia natychmiastowe wydrukowanie
pracy.

— Opcja Secure Print (Zabezpieczone drukowanie) umozliwia wydrukowanie pracy po
wprowadzeniu kodu dostepu na panelu sterowania drukarki.

— Opcja Sample Set (Zestaw prébny) lub Proof Print (Wydruk probny) powoduje wydrukowanie
jednej kopii pracy obejmujqgcej wiecej egzemplarzy i wstrzymanie pozostatych kopii w
drukarce.

— Opcja Save Job for Reprint (Zapisz prace w celu ponownego wydruku) powoduje zapisanie
pracy drukowania w folderze na serwerze druku w celu wydrukowania w przysztosci. Mozna
okresli¢ nazwe zadania i folder.

— Opcja Delay Print (Drukowanie op6Znione) umozliwia wydrukowanie pracy po uptywie
okreslonego czasu (maks. 24 godzin) od chwili wystania pracy.

Jesli wigczona jest funkcja zliczania, wprowad? identyfikator uzytkownika i dane konta.

Kliknij Przeslij prace.

Uwaga: Aby potwierdzié, ze praca zostata wystana do kolejki, poczekaj, az zostanie wyswietlony
komunikat potwierdzenia wystania pracy, zanim zamkniesz te strone.
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Kopiowanie

Ten rozdziat zawiera:
e Kopiowanie podstawowe......

e  Wybor ustawien kopiowania.......
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Kopiowanie

Kopiowanie podstawowe

1. Na panelu sterowania drukarki wcisnij z6tty przycisk Wyczysé wszystko, aby usungé poprzednie
ustawienia.

2.  Wibz oryginaty dokumentow:
— Skorzystaj z szyby skanera przy kopiowaniu pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie
mozna wtozy¢ do podajnika dokumentoéw. W lewym goérnym rogu szyby umies¢ pierwszq
strone dokumentu, zadrukowang strong do dotu.

— Skorzystaj z podajnika dokumentéw przy kopiowaniu wielu lub jednej strony. Usun zszywki i
spinacze, nastepnie wtoz papier do podajnika dokumentéw zadrukowang strong do goéry.

3. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
4. Uzyj klawiatury alfanumerycznej na panelu sterowania do wprowadzenia liczby kopii. Liczba
kopii wyswietlana jest w prawym gérnym rogu ekranu dotykowego.

Uwaga: Aby skorygowac liczbe kopii, wprowadzong za pomoca klawiatury alfanumerycznej, nacisnij
przycisk C i wpisz liczbe ponownie.

5. Zmien ustawienia kopiowania wedtug swoich potrzeb. Aby uzyskaé szczegétowe informacje,
przejdz do czesci Wybor ustawien kopiowania na stronie 100.

6. Nacisnij zielony przycisk Start.
Uwagi:
e Aby wstrzymac lub anulowa¢ kopiowanie, wcisnij czerwony przycisk Stop na panelu sterowania.

e Aby przerwaé prace kopiowania, nacisnij przycisk Interrupt (Przerwij).

¢ Na ekranie dotykowym wybierz opcje Wznéw skanowanie, aby kontynuowa¢ lub Anuluj
skanowanie, aby catkowicie anulowa¢ prace.

Szyba skanera

e Unies pokrywe podajnika dokumentow i
umies¢ oryginat strong zadrukowang w dét, w
kierunku lewego tylnego naroznika szyby
skanera.

e Oryginat musi by¢ wyréwnany do rozmiaru
papieru wydrukowanego na krawedzi szyby.

e Szyba dokumentéw miesci oryginaty o
maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5
x 14 cali).
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Wskazowki dotyczgce szyby dokumentow
Szyba dokumentéw miesci oryginaty o maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5 x 14 cali).

Aby skopiowac lub zeskanowac ponizsze typy oryginatéw, nalezy uzy¢ szyby dokumentow, a nie z
automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow.

e  Papier ze spinaczami lub zszywkami

e  Papier ze zmarszczeniami, fatdami, zagieciami, rozdarciami lub wycieciami

e  Powlekany lub bezweglowy papier lub materiaty inne niz papier (np. tkaniny czy metal)
e  Koperty

o  Ksigzki

Podajnik dokumentéw

e Wt6z oryginaty strong zadrukowang do gory,
pierwszg strong na wierzchu.

¢ Po prawidtowym zatadowaniu oryginatow
zaswieci sie wskaznik potwierdzenia.

e Dostosuj prowadnice papieru, aby dopasowaé
je do oryginatow.

e Podajnik dokumentéw obstuguje papier o
gramaturze 50-125 g/m? dla wydrukéw
jednostronnych oraz 60-125 g/m? dla
wydrukéw dwustronnych.

¢ Podajnik dokumentéw obstuguje papier w
rozmiarach od 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
5,5 cala) do 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali).

¢ Maksymalna pojemnos¢ podajnika to okoto
60 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.

Wskazowki dotyczgce automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentow

Podczas umieszczania oryginatéw w automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy
postepowacé zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:
e Umies¢ oryginat stronq zadrukowang do goéry, gérng krawedzig w strone podajnika.

e W automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy umieszczaé tylko luzne arkusze
papieru.

e  Prowadnice papieru nalezy dopasowaé do oryginatow.

e Papier nalezy wktadaé do automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw tylko wtedy,
gdy znajdujacy sie na nim atrament jest suchy.

e Nie nalezy tadowa¢ oryginatéw poza linie maksymalnego zapetnienia.
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Wybor ustawien kopiowania

Ta sekcja zawiera:

o Ustawienia podstawowe...........c.covverreerrrereens

e Ustawienia uktadu strony.

o Ustawienia formatu wyjsciowego

e  Kopiowanie dowodu t0ZSAMOSCi .....cceuuevvurceenne.

e  Kopiowanie zaawanSOWANE...........cc.ceeeemrvemrrnsensennenn.

100 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika

106
110
117



Kopiowanie

Ustawienia podstawowe

Ta sekcja zawiera:

©  WYDOT lICZDY KOPIi cuurverrrirreseiesrisssiesssssissstes s iasssessssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssss st ssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnssssness 101
o Powiekszanie i POMNI€JSZANIE ODIOZU ......cuuueveeeeeeeeee e cesseesseseeessesesssesssssessssesess s ssssesessseens 101
®  WYDOT LACY PUPIEIU ettt sass s s s s s s ssss s s s sass s bbb s bbb s s s e sans s st ansen 102
o Wybdr opcji dla kopiowania AWUSEIONNEQGO .........cervrerirnrinsrrnsinssisssssssass s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 103
®  WYDOI UHOZONYCH KOPIi cerverrerrreneeensiesssiesssisssesssissssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssness 103
o WybOr KOpii DeZ UKKAAANIA. ...ttt sess s sess s ssas s s s sesssass st anses 103
®  USTAWIENIA JAKOSCE ODIUZU. ..ottt sssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnses 104
Wybér liczby kopii
Przy uzyciu klawiatury na ekranie dotykowym lub panelu sterowania mozna wprowadzic liczbe do
9999 kopii.
Aby wprowadzi¢ liczbe kopii przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej na panelu sterowania:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. Uzyj klawiatury alfanumerycznej na panelu sterowania do wprowadzenia liczby kopii. Liczba

kopii wyswietlana jest w prawym gérnym rogu ekranu dotykowego.
3. Aby skorygowac liczbe kopii, wprowadzong za pomocg klawiatury alfanumerycznej, nacisnij

przycisk C i wpisz liczbe ponownie.

Aby wprowadzi¢ liczbe kopii przy uzyciu klawiatury ekranu dotykowego:

1.
2.
3.

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
Dotknij karty Montaz pracy, a nastepnie dotknij opcji Ilosé.

Aby wprowadzi¢ liczbe kopii, uzyj klawiatury na ekranie dotykowym. Aby usung¢ nieprawidtowo
wprowadzong wartosé, dotknij klawisza cofania X, ktory zostanie wyswietlony w polu wpisu.

Wocisnij przycisk OK. Liczba kopii wyswietlana jest w prawym gérnym rogu ekranu dotykowego.

Powiekszanie i pomniejszanie obrazu

Mozesz pomniejszaé¢ obrazy, nawet do 25 % ich pierwotnej wielkosci lub powigkszaé (do 400 % ).

Aby zmniejszy¢ lub powigkszy¢ obraz:

1.
2.

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Wybierz opcje w czesci Zmniejszenie/Powigkszenie:

— Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ liczbe procentowq przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej,
dotknij wyswietlanej obecnie wartosci i wpisz okreslong wartosé.

— Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ wartos¢ procentowq przyrostowo, dotknij znaku Plusa (+) lub
Minusa (-).

— Aby wybraé rozmiar obrazu, dotknij przycisku. Auto %: Opcja ta umozliwia urzgdzeniu

automatyczny wybér najlepszego wspotczynnika pomniejszenia lub powigkszenia oryginatu,
aby byt dopasowany do rozmiaru wybranego papieru.

Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.
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3. Dodatkowe opcje sq dostepne po dotknieciu Wiecej.
a. Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ wartos¢ proporcjonalnie, dotknij opcji Proporcjonalnie %.
e Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ wartosé procentowq przyrostowo, dotknij znaku Plusa (+)
lub Minusa (-).
e  Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe procentowq przy uzyciu klawiatury
alfanumerycznej, dotknij wyswietlanej obecnie wartosci i wpisz okreslong wartos¢.
e Zadane ustawienie: Opcja ta pozwala na wybér z listy wartosci ustawien zadanych.
e  Auto %: Opcja ta umozliwia urzgdzeniu automatyczny wybér najlepszego
wspotczynnika pomniejszenia lub powiekszenia oryginatu, aby byt dopasowany do
rozmiaru wybranego papieru.
Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.
e Aby ustawic obraz na $rodku strony zaznacz pole wyboru Auto Srodkowanie.
b. Dotknij opcji Niezaleznie %, aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ wartos¢ procentowq dla
szerokosci i dtugosci obrazu.

e  Szerokos¢ (X): Opcja ta umozliwia zmniejszenie lub powiekszenie szerokosci obrazu
przyrostowo za pomocq klawiatury alfanumerycznej lub przycisku plusa (+) i minusa
(-).

e  Dtugosé (Y): Opcja ta umozliwia zmniejszenie lub powigkszenie dtugosci obrazu
przyrostowo za pomocq klawiatury alfanumerycznej lub przycisku plusa (+) i minusa
(-).

e  Zadane ustawienie (Y / X): Opcja ta pozwala na wyb6r z listy wartosci ustawien
zadanych. Dodatkowe opcje sq dostepne po dotknieciu Wiece;j.

e  100/100%: Opcja ta umozliwia zachowanie obrazu wydruku w rozmiarze obrazu
oryginatu.

e Automatyczne niezalezne %: Urzadzenie automatycznie wybiera wartos¢ procentowq
zmniejszania lub zwiekszania oddzielnie dla szerokosci i dtugosci obrazu, aby byt
dopasowany do rozmiaru wybranego papieru. Obraz nie zostat pomniejszony lub
powigkszony proporcjonalnie.

Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdanq tace papieru i dotknij
przycisku OK.
e Aby ustawi¢ obraz na $rodku strony zaznacz pole wyboru Auto Srodkowanie.
c.  Wocisénij przycisk OK.
4. Wcisnij przycisk OK.

Wybér tacy papieru

Aby wykona¢ kopie na papierze firmowym, kolorowym lub na réznych rozmiarach papieru, nalezy
witozyé zgdany papier do dowolnej tacy, a nastepnie wybra¢ tace jako zrédto dla pracy kopiowania.

Aby wybra¢ tace dla kopii:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. W obszarze Dostarczanie Papieru dotknij odpowiedniej tacy.

3. Jesli zgdana taca nie zostata wyswietlona, dotknij opcji Przejrzyj szczegoty.

4, Dotknij zadanej tacy, a nastepnie przycisku OK.
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Wyb6ér opcji dla kopiowania dwustronnego
Do kopiowania dwustronnych oryginatéw skorzystaj z podajnika dokumentéw lub szyby skanera.

Aby ustawi¢ opcje kopiowania dwustronnego:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. W obszarze 2-Sided Copying (2 Stronne Kopiowanie) wybierz jedng ponizszych opcji:

— 1->1 Sided (1 —> 1 stronne) — skanuje tylko jednq strone oryginatéw i tworzy jednostronne
kopie.

1->2 Sided (1 —> 2 stronne) — skanuje tylko jedng strone oryginatéw i tworzy dwustronne
kopie. Aby wykona¢ obrét drugiej strony papieru, wybierz Rotate Side 2 (Obrét Strony 2).

2->2 Sided (2 —> 2 stronne) — skanuje obie strony oryginatéw i tworzy dwustronne kopie.
Aby wykona¢ obrét drugiej strony papieru, wybierz Rotate Side 2 (Obrét Strony 2).

— 2->1 Sided (2 —> 1 stronne) — skanuje obie strony oryginatéw i tworzy jednostronne kopie.
3. Nacisnij zielony przycisk Start.
— Podajnik dokumentéw automatycznie skopiuje obie strony oryginatu dwustronnego.

— Gdy trzeba bedzie umiesci¢ kolejng strone oryginatu na szybie skanera, na panelu sterowania
pojawia sie odpowiedni komunikat.

Wyb6ér utozonych kopii

Mozna wybraé automatyczne uktadanie wielostronicowych prac kopiowania. Przyktadowo, jesli
wykonywane sq trzy jednostronne kopie szeSciostronicowego dokumentu, bedq one drukowane w
nastepujgcej kolejnosci:

1,2,3,4,56;1,2,3,45,6;1,2,3,4,5,6

Aby wybraé utozone kopie:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. W menu Uktadanie dotknij opcji Utozone.

Wyb6ér kopii bez uktadania
Kopie bez opcji uktadania sq drukowane w nastepujacej kolejnosci:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Aby wybraé nieutozone kopie:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. W menu Uktadanie dotknij opcji Nieutozone.
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Ustawienia jakosci obrazu

Ta sekcja zawiera:

OKreSlanie tYPU OFYGINOEU ... seesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssns

REQUIAC) A JASNOSCH | OSTIOSCi cuuveeveerrierieeceeiesiesie it se s s s s s s s s s s ssasssass s s ssssssasssass s sssnsasssasssanssans
o Automatyczne ukrywanie OdMIGN T ...t sesssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnses

®  REGUIACHA KONTIASTU coorverrrerreeriesseesessesstssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnssssssssnsssns
Okreslanie typu oryginatu

Drukarka optymalizuje jakosé obrazu na kopiach w zaleznosci od typu obrazu na oryginale
dokumentu i od sposobu, w jaki oryginat byt utworzony.

Aby ustawic typ oryginatu:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz karte Image Quality (Jakos¢ Obrazu), a nastepnie Original Type (Typ Oryginatu).
3. Na ekranie Typ Oryginatu wybierz ustawienie najlepiej pasujgce do oryginalnego dokumentu.
4. Wocisnij przycisk OK.

Regulacja jasnosci i ostrosci
Mozna rozjasnic¢ lub przyciemnic obraz, jak rowniez ustawié jego ostrosc.

Aby zmieni¢ ustawienia obrazu:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz karte Image Quality (Jakos¢ Obrazu), nastepnie przejdz do ustawienia Image Option
(Opcje Obrazu).

3. Na ekranie Image Options (Opcje obrazu) przesun suwaki, aby dokonaé regulacji:
— Jasniejsze/ciemniejsze: Rozjasnia lub przyciemnia obraz.
— Ostrosé: Nadaje wyrazistosé lub pozwala stonowaé obraz.

4. Wcisnij przycisk OK.

Automatyczne ukrywanie odmian tta

W przypadku skanowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy drukowane na
jednej stronie mogq by¢ widoczne na drugiej. Skorzystaj z opcji automatycznego ukrywania, aby
zmniejszy¢ czutos¢ drukarki dla jasnych koloréw tta.

Aby zmieni¢ ustawienia:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. Wybierz opcje Image Quality (Jakosé Obrazu), a nastepnie Image Enhancement (Ulepszenie
Obrazu).

3. W menu Background Suppression (Eliminacja Tta) wybierz opcje Auto Suppression
(Automatyczna Eliminacja).

4. Wcisnij przycisk OK.
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Regulacja kontrastu
Kontrast to wzgledna réznica pomiedzy jasnymi i ciemnymi obszarami obrazu.

Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ kontrast kopii:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz opcje Image Quality (Jakosé Obrazu), a nastepnie Image Enhancement (Ulepszenie
Obrazu).

3. Na ekranie poprawiania jakosci obrazu dokonaj regulacji kontrastu:

— Auto Contrast (Automatyczny Kontrast) — pozwala na dostosowanie kontrastu przez
drukarke.

— Manual Contrast (Reczny Kontrast) — umozliwia regulacje przez uzytkownika. Aby
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ kontrast, przesun suwak Manual Contrast (Reczny kontrast) w gore
lub w dét. Ustawienie suwaka na srodku nie zmienia kontrastu.

4. Wcisnij przycisk OK.
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Ustawienia uktadu strony

Ta sekcja zawiera:

o Okreslanie OrieNtAC)i OFYGINQU ...ttt sesss s s s sass s ssssssessssssssssssbssssssssssssssnsssnses 106
o OkreSlanie roZmMiarU ONYGINGIU ......eiereenseesreinssenssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 106
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Okreslanie orientacji oryginatu

Jesli kopie majqg byé automatycznie zszywane, okresl orientacje oryginatu.
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz karte Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu), a nastepnie zaznacz Original
Orientation (Ukierunkowanie Oryginatu).

3. Na ekranie ukierunkowania oryginatu wybierz zgqdane ustawienie:

— Portrait Originals (Oryginaty Pionowe) i Landscape Originals (Oryginaty poziome)
odnoszq sie do obrazéw na oryginatach.

— Upright Images (Obrazy Pionowe) i Sideways Images (Obrazy Poziome) odnoszq sie do
kierunku oryginatéw zatadowanych do podajnika dokumentow.

Uwaga: Jezeli korzystasz ze skanera, to utozenie oryginatu jest takie, jak przed potozeniem go na

szybie.

4.  Wcisnij przycisk OK.

Okreslanie rozmiaru oryginatu

Aby rozpoczqé skanowanie prawidtowego obszaru oryginatu, okresl jego rozmiar:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. Wybierz karte Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu), a nastepnie zaznacz Original Size
(Rozmiar Oryginatu).

3. Na ekranie Original Size (Rozmiar oryginalny) wybierz opcje:
— Autom. Wykrycie: drukarka wykrywa rozmiar oryginatu.

— Obszary wstepnie ustawionego skanowania: pozwala okresli¢ obszar skanowania, jesli
pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajgc z listy, wybierz odpowiedni
rozmiar papieru.

— Obszary specjalnego skanowania: pozwala okresli¢ wysokosé i szerokosé obszaru
skanowania. Aby okresli¢ obszar, dotknij strzatek Length (Dtugos¢) (Y) i Width (Szerokos¢)
(X).

4. Wcisnij przycisk OK.

106 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Kopiowan

Wybér kopiowania ksigzek

Podczas kopiowania ksigzki, czasopisma lub innego oprawionego dokumentu mozna kopiowa¢ lewgq,
prawq lub obie strony na jeden arkusz papieru. Ponadto istnieje mozliwos¢ skopiowania lewej i
prawej strony na dwa arkusze papieru lub w postaci jednego obrazu, na jeden arkusz.

Uwaga: Aby kopiowac¢ ksigzki, czasopisma lub inne oprawione dokumenty, nalezy korzystaé ze
skanera. Nie wolno umieszczaé oprawionego oryginatu w podajniku dokumentéw.

Aby ustawi¢ opcje kopiowania ksigzek:

1.
2.

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Wybierz karte Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu) i opcje Book Copying (Kopiowanie

Ksigzki).

Na ekranie Book Copying (Kopiowanie ksigzki) wybierz opcje:

— Off (Wyt.) — kopiuje obie strony otwartej ksigzki jako jeden obraz na jednym arkuszu
papieru.

— Both Pages (Obie strony) kopiuje lewa i prawg strone otwartej ksigzki na dwa arkusze
papieru. Jesli wymagane jest Usuwanie krawedzi oprawy, uzyj strzatek, aby usung¢ do 50,8
mm (2 cale) krawedzi.

— Left Page Only (Tylko Lewa Strona) kopiuje tylko lewq strone otwartej ksigzki na jednym
arkuszu papieru. Jesli wymagane jest uzycie opcji Binding Edge Erase (Kasowanie Krawedzi
Oprawy), uzyj strzatek, aby usungé do 25,4 mm (1 cal) krawedzi.

— Right Page Only (Tylko Prawa Strona) kopiuje tylko prawg strone otwartej ksiazki na
jednym arkuszu papieru. Jesli wymagane jest uzycie opcji Binding Edge Erase (Kasowanie
Krawedzi Oprawy), uzyj strzatek, aby usungé do 25,4 mm (1 cal) krawedzi.

Wcisnij przycisk OK.
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Przesuwanie obrazu

Mozna zmienié¢ umieszczenie obrazu na kopiowanej stronie. Jest to przydatna funkcja, jesli obraz jest
mniejszy niz rozmiar strony. Aby funkcja przesuwania obrazu dziatata prawidtowo, oryginaty muszqg
by¢ rozmieszczone tak, jak ponizej:

Podajnik dokumentéw: umies¢ oryginaty strong zadrukowang w gére, dtuzszqg krawedzig w
kierunku podawania.

Szyba skanera: umies¢ oryginaty strong zadrukowang w dét, dosuwajqc jg do lewego tylnego
rogu, dtuzszq krawedzig wzdtuz lewej strony.

Aby zmieni¢ pozycje obrazu:

1.
2.

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Wybierz karte Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu), a nastepnie zaznacz pozycje Image

Shift (Przesuniecie Obrazu).

Na ekranie Image Shift (Przesunigcie obrazu) wybierz opcje:

— Auto Center (Auto Srodkowanie) — ustawia obraz na $rodku strony.

— Margin Shift (Przesun. Marginesu) umozliwia doktadne ustawienie obrazu. Aby okresli¢
przesunigcie dla Strony 1, dotykaj strzatek Géra/Dét i Lewo/Prawo. Aby okresli¢

przesuniecie dla Strony 2, dotykaj strzatek Géra/Dét oraz Lewo/Prawo lub wybierz opcje
Mirror Side (Lustrzane) 1.

Uwaga: Mozesz uzyé ustalonych wartosci, wprowadzonych przez administratora systemu. W lewym
dolnym rogu ekranu zaznacz opcje Presets (Zadane ustawienia), a nastepnie wybierz jednq z
pozycji w rozwijanym menu.

Wcisnij przycisk OK.

Usuwanie krawedzi kopii

Mozna usung¢ zawartos¢ z krawedzi kopii przez okreslenie wielkosci usuniecia z prawej, lewej, gérnej i
dolnej krawedzi.

Aby usung¢ krawedzie na kopiach:

1.
2.
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Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Wybierz opcje Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu), a nastepnie Usuwanie krawedzi
(Kasowanie Krawedzi).

Na ekranie Edge Erase (Kasowanie krawedzi) wybierz opcje:

— All Edges (Wszystkie Krawedzie) — usuwa wszystkie krawedzie, o te samg wartos¢. Aby
okresli¢ dtugos¢ krawedzi, ktora ma zostaé usunieta, dotykaj strzatek All Edges (Wszystkie
krawedzie).

— Opcja Individual Edges (Poszcz. Krawedzie) — pozwala okresli¢ ro6zne wartosci dla kazdego
boku. Aby okresli¢, ile z kazdej krawedzi usungé, dotknij opcji Side 1 (Strona 1), a nastepnie
dotykaj strzatek Lewo, Prawo, Gora i D6t. Aby okresli¢, ile z kazdej krawedzi usungé, dotknij
opcji Side 2 (Strona 2), a nastepnie dotykaj strzatek Lewo, Prawo, Géra i D6t lub dotknij
opcji Mirror Side 1 (Lustrzane 1).

Uwaga: Mozesz uzyé ustalonych wartosci, wprowadzonych przez administratora systemu. W lewym
dolnym rogu ekranu zaznacz opcje Presets (Zadane ustawienia), a nastepnie wybierz jednqg z
pozycji w rozwijanym menu.

Wcisnij przycisk OK.
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Odwracanie obrazu

Mozesz odwraca¢ oryginat, uzyskujgc lustrzane odbicie lub negatyw. Mozesz korzystaé z tych opgji
jednoczesnie lub osobno.

Aby odwréci¢ obraz:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz opcje Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu), a nastepnie zaznacz pozycje Invert
Image (Obraz Odwrécony).

3. Na ekranie Invert Image (Obraz odwrécony) wybierz opcje:
— Mirror Image (Obraz Lustrzany) obraz zostaje odbity z lewej strony na prawg.
— Negative Image (Obraz Negatywowy) odwraca wartosci dla czerni i bieli.

4.  Wcisnij przycisk OK.
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Ustawienia formatu wyjsciowego

Ta sekcja zawiera:

®  TWOIZENIE DIOSZU cuccververrreeetessiessisessessssesss s ssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssbssssssssbssssssnssessssssssssassssssssssssnssssnsssnssssnnes 110
©  DOGCZANIE OKYAAEK ..ottt sas 111
e  Umiejscowienie POCZGLKU FOZAZIOHU ...ttt sass s s s s s sanseas 112
®  DOAAWANIE PrZEKIAAEK ...oooveverveereerreesisssiessessiasssie st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnnes 112
®  OKreSlanie STrON WYJOTKOW ...t s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnsss 113
®  DOAAWANIE AANOLACi ceurvurrieiereeeriesriesiesissess sttt ssss b et s sssssssassssss s s s s s ssss b sssnsesssasssssssnsansas 114
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Tworzenie broszur

Funkcja broszur zmniejsza obrazy stron oryginatu, aby zmiesci¢ dwa obrazy po obu stronach
drukowanej strony. Kopie mozna drukowa¢ w formacie broszury.

Uwaga: W tym trybie drukarka skanuje wszystkie oryginaty, zanim zacznie drukowanie kopii.

Aby utworzy¢ broszure:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. Zaznacz karte Format Wyjscia, a nastepnie wybierz opcje Tworzenie Broszury.

3. W menu Tworzenie Broszury nacisnij przycisk Wt.

Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér papieru,
zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij przycisku OK.

4,  Aby wykorzystac oryginaty dwustronne:

a. Woybierz opcje Oryginat.

b. Dotknij opcji 2-stronne oryginaty lub 2-stronne, Obrét strony 2.
5. Aby wybra¢ tace papieru:

a. Woybierz opcje Dostarczanie Papieru.

b. Zaznacztace.

c.  Wocisnij przycisk OK.
6. Wcisnij przycisk OK.
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Dotgczanie oktadek

Pierwszq i ostatniq strone kopii mozna wydrukowaé na papierze innego rodzaju, np. papierze
kolorowym lub grubym. Drukarka pobierze ten papier z innej tacy. Oktadki mogq by¢ puste lub
zadrukowane.

Aby wybra¢ typ oktadek i tace, ktéra bedzie wykorzystywana do papieru dla oktadek:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. W menu Dostarczanie papieru dotknij tacy zawierajgcej papier dla stron gtéwnych zadania
drukowania.

3.  Wybierz karte Output Format (Format Wyjscia), a nastepnie pozycje Special Pages (Strony
specjalne).
4. Na ekranie stron specjalnych wybierz opcje Covers (Oktadki).
Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zqdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.
5. W menu Opcje oktadek wybierz zgdang opcje:
— Przednia i Tylna Takie same: Opcja ta powoduje drukowanie przedniej i tylnej oktadki z tej
samej tacy.
Przednia i tylna rézne: Opcja ta powoduje drukowanie przedniej i tylnej oktadki z réznych
tac.

Tylko przednia: Opcja ta powoduje drukowanie jedynie przedniej oktadki.

Tylko tyt: Opcja ta powoduje drukowanie jedynie tylnej oktadki.
6. Aby okresli¢ opcje drukowania dla oktadki przedniej lub tylnej, dotknij strzatki, a nastepnie w
menu Opcje drukowania wybierz zgdang opcje.

Pusta oktadka: Opcja ta wstawia pustq oktadke.

Drukuj tylko na stronie 1: Opcja ta powoduje drukowanie tylko na przedniej stronie oktadki.
Aby obr6cié strone 2 o 180 stopni, dotknij opcji Obroét strony 2.

Drukuj tylko na stronie 2: Opcja ta powoduje drukowanie tylko na tylnej stronie oktadki. Aby
obrocic strone 2 o 180 stopni, dotknij opcji Obrét strony 2.

— Drukuj na obu stronach: Ta opcja powoduje drukowanie na obu stronach oktadki.

7. W obszarze Dostarczanie Papieru dotknij odpowiedniej tacy. Wcisnij przycisk OK.

8. Wocisnij przycisk OK. Wybierane opcje bedqg wyswietlane na ekranie Strony specjalne.

9. Aby edytowac lub usungé pozycje na stronie specjalnej, zaznacz jq na liscie i wybierz zgdang
operacje w menu.

10. Wcisnij przycisk OK.
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Umiejscowienie poczgtku rozdziatu

Jesli wybierzesz kopie dwustronne, mozesz ustawi¢ kazdy rozdziat tak, aby rozpoczynat sie na
wybranej stronie papieru. Jesli to konieczne, drukarka pozostawi jedng strone niezadrukowana.

Aby ustawic strone poczatkowq dla okreslonych stron:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. W menu Dostarczanie papieru dotknij tacy zawierajgcej papier dla stron gtéwnych zadania
drukowania.

3. Dotknij karty Format wyjscia, nastepnie Strony specjalne > Poczgtek rozdziatu.
Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér

papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.

4.  Na ekranie Poczgtek rozdziatu dotknij opcji Numer strony, a nastepnie wprowadz numer przy
uzyciu klawiatury alfanumeryczne;j.

5.  Woybierz opcje w menu Rozdziat poczgtkowy:

— Na prawej stronie: Opcja ta okresla przedniq strone kartki.

— Na lewej stronie: Opcja ta okresla tylng strone kartki.

Dotknij opcji Dodaj. Strona zostanie dodana do listy po prawej stronie ekranu.

Powt6rz trzy powyzsze kroki, aby skonfigurowaé pozostate strony.

Dotknij opcji Zamknij. Wybierane opcje bedqg wyswietlane na ekranie Strony specjalne.

L e N

Aby edytowa¢ lub usungé pozycje na stronie specjalnej, zaznacz ja na liscie i wybierz zgdang
operacje w menu.
10. Wcisnij przycisk OK.

Dodawanie przektadek

Puste lub zadrukowane arkusze mozna wstawi¢ w okreslonych miejscach w prac kopiowania. Nalezy
okresli¢ tace zawierajgcq przektadki.

Uwaga: Upewnij sie, ze papier uzywany do drukowania przektadek ma te samq szerokosé, co papier
dla reszty dokumentu. W przypadku wyboru opcji Tworzenie Broszury przektadki nie sq dozwolone.

Aby doda¢ przektadki:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. W menu Dostarczanie papieru dotknij tacy zawierajgcej papier dla stron gtéwnych zadania
drukowania.

3. Dotknij karty Format wyjscia, a nastepnie dotknij opcji Strony specjalne > Przektadki.

Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér papieru,
zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij przycisku OK.

4.  Aby okresli¢ liczbe arkuszy, ktére majq byé wstawione, dotykaj strzatek w opcji Liczba
przektadek.

5. Dotknij pola Wstaw po stronie, a nastepnie uzyj klawiatury alfanumerycznej do jego
wprowadzenia.
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6. Aby okresli¢ tace papieru dla przektadki:
a. Woybierz opcje Dostarczanie Papieru.
b. Zaznacz tace.
c.  Wocisnij przycisk OK.
7. Nacisnij przycisk Add (Dodaj).
8. Przektadka zostanie wyswietlona na liscie na ekranie przektadek.
9. Powtérz cztery powyzsze kroki, aby dodaé kolejne przektadki.
10. Dotknij opcji Zamknij. Wybierane opcje bedg wyswietlane na ekranie Strony specjalne.
11. Aby edytowa¢ lub usungé pozycje na stronie specjalnej, zaznacz jq na licie i wybierz zgdang
operacje w menu.
12. Wcisnij przycisk OK.

Okreslanie stron wyjgtkow

Strony wyjgtkdw mozna drukowaé w ramach pracy kopiowania, przy uzyciu papieru z innej tacy.
Papier uzywany na strony wyjatkéw musi mie¢ ten sam rozmiar, jak papier uzyty do reszty
dokumentu.

Uwagi:
o Jesli jest witgczona jest opcja Tworzenie Broszury, nie mozna wybraé tej funkgji.

o Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor papieru,
zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru.

Aby wybra¢ strony wyjqtkow:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. W menu Dostarczanie papieru dotknij tacy zawierajgcej papier dla stron gtéwnych zadania
drukowania.

3. Dotknij karty Format Wyjscia, a nastepnie Strony specjalne > Wyjatki.
Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér

papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.

4. Na ekranie Wyjgtki dotknij poczgtkowego pola Numer strony. Nastepnie uzyj klawiatury
alfanumerycznej do wprowadzenia wartosci poczqtkowej zakresu dla stron wyjgtkéw.

5. Dotknij pola koncowego Numer strony, a nastepnie uzyj klawiatury alfanumerycznej do
wprowadzenia wartosci koncowej zakresu dla stron wyjgtkow.
Uwaga: Aby okresli¢ jedng strone jako wyjgtek, wpisz jej numer jako poczgtek i koniec zakresu.

6. Aby okresli¢ papier uzywany dla stron wyjgtkow:
a. Woybierz opcje Dostarczanie Papieru.
b. Dotknij tacy zawierajgcej papier na strony wyjatkow.
c.  Wocisnij przycisk OK.
7. Nacisnij przycisk Add (Dodaj). Strony wyjgtkéw zostang wySwietlone na ekranie Wyjatki.
8. Dotknij opcji Zamknij. Wybierane opcje bedq wyswietlane na ekranie Strony specjalne.
9. Aby edytowaé lub usungé pozycje na stronie specjalnej, zaznacz jq na licie i wybierz zgdang
operacje w menu.
10. Wcisnij przycisk OK.
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Dodawanie adnotac;ji

Mozesz automatycznie dodawaé do kopii adnotacje takie jak numery stron czy daty.

Uwagi:
e Adnotacje nie sq dodawane do oktadek, kart, przektadek oraz pustych stron poczatkéw rozdziatu.
¢ Nie mozna dodawaé adnotacji, gdy wybrana jest opcja Booklet Creation (Tworzenie broszury).

Aby doda¢ adnotacje:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
2. Dotknij karte Output Format (Format Wyjscia), a nastepnie wybierz Annotations (Adnotacje).
3. Aby wstawi¢ numery stron:
a. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Page Numbers (Numery stron) > On (Wt.).
b. Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.
¢. Zaznacz pole Starting Page Number (Numer strony poczgtkowej), a nastepnie uzyj
klawiatury alfanumerycznej do jego wprowadzenia.
d. Dotknij strzatki, aby umiesci¢ numer strony w nagtéwku lub stopce. Potozenie numeru
strony wida¢ na wyswietlonym przyktadzie.
e.  Wocisnij przycisk OK.
f.  Aby zmieni¢ formatowanie tekstu, wybierz opcje Format & Style (Format i styl). Dobierz
ustawienia, a nastepnie dotknij OK.
4,  Aby wstawi¢ komentarz:
a. Wybierz opcje Comment (Uwaga) > On (WL.).
b. Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.
¢. Zaznacz komentarz widniejgcy na liscie.
Uwaga: Aby utworzyé nowy komentarz, zaznacz pusty wiersz i za pomocg klawiatury dotykowej
wpisz tekst, a nastepnie dotknij opcji OK.
d. Dotknij strzatki, aby umiesci¢ wybrany komentarz w nagtéwku lub stopce. Umiejscowienie
komentarza widaé na przyktadowe;j stronie.
Wcisnij przycisk OK.
f.  Aby zmieni¢ formatowanie tekstu, wybierz opcje Format & Style (Format i styl). Dobierz
ustawienia, a nastepnie dotknij OK.
5. Aby wstawié biezgcg date:
a. Wybierz opcje Date (Data) > On (Wt.).
b. Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.
c. W czesci Format wybierz sposob wyswietlania daty.
d. Dotknij strzatki, aby umiesci¢ date w nagtéwku lub stopce. Umiejscowienie daty widaé na
przyktadowej stronie.
e.  Wocisnij przycisk OK.
f.  Aby zmieni¢ formatowanie tekstu, wybierz opcje Format & Style (Format i styl). Dobierz
ustawienia, a nastepnie dotknij OK.
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6. Aby wstawic stempel Bates:
a. Wybierz opcje Bates Stamp (Stempel Bates) > On (Wt.).

b. Wybierz opcje Starting Page Number (Numer strony poczatkowej), a nastepnie uzy;j
klawiatury alfanumerycznej do wprowadzenia numeru. Mozna uwzgledni¢ zera wiodgce.

c.  Dotknij Apply To (Zastosuj do), a nastepnie wybierz opcje.
d. W pozycji Stored Prefixes (Zapisane prefiksy) dotknij istniejgcego prefiksu na liscie.

Uwaga: Aby utworzyé nowy prefiks, zaznacz pusty wiersz i za pomocg klawiatury dotykowej
wpisz maksymalnie osiem znakéw. Nastepnie dotknij OK.

e. W czesci Position (Potozenie) dotknij przycisku strzatki, aby umiesci¢ Stempel Bates w
nagtéwku lub stopce. Umiejscowienie stempla wida¢ na przyktadowej stronie.
Wcisnij przycisk OK.

g. Aby zmieni¢ formatowanie tekstu, wybierz opcje Format & Style (Format i styl). Dobierz
ustawienia, a nastepnie dotknij OK.

7. Wcisnij przycisk OK.

Drukowanie wielu stron obok siebie

Mozesz wykonywa¢ wiele kopii pojedynczej strony, po jednej lub po obydwu stronach kartki papieru.
Drukarka proporcjonalnie zmniejszy strony tak, aby miescity sie na papierze.

Uwaga: Jesli jest wigczona jest opcja Tworzenie Broszury, nie mozna wybra¢ tej funkgji.

Aby drukowacé wiele obrazéw oryginatéw na arkuszu papieru:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2. Dotknij karty Format Wyjscia, a nastepnie dotknij Uktad strony > Strony obok siebie.
Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybér
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.

3. Dotknij liczby stron oryginatu dla kazdej strony papieru. Aby okresli¢ inng liczbe:

a. Dotknij opcji Okresl rzedy i kolumny.

b. Aby zmieni¢ liczbe rzedbw, wybierz przy uzyciu strzatek zgdang liczbe w polu Rzedy.

c.  Aby zmienic liczbe kolumn, wybierz przy uzyciu strzatek zadang liczbe w polu Kolumny.
d. Aby obréci¢ kartki, zaznacz pole wyboru opcji Obréé tto.

Uwaga: Po prawej stronie ekranu zostanie wyswietlony schemat uktadu obrazu.

4, Dotknij opcji Ukierunkowanie oryginatu, a nastepnie Pionowo lub Poziomo.
5. Wcisnij przycisk OK.
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Powtarzanie obrazu

Mozesz wykonywaé wiele kopii oryginalnego obrazu, po jednej lub po obydwu stronach kartki
papieru. Opcja ta jest przydatna dla matych obrazkéow.

Uwaga: Jesli jest wtgczona jest opcja Tworzenie Broszury, nie mozna wybraé tej funkgiji.

Aby powtérzy¢ obraz na arkuszu:

1.
2.
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Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Dotknij karty Format wyjscia, a nastepnie dotknij Uktad strony > Powtérz obraz.

Uwaga: Jesli dla opcji Dostarczanie papieru wybrane jest ustawienie Automatyczny wybor
papieru, zostanie wyswietlony ekran Konflikt papieru. Wybierz zgdang tace papieru i dotknij
przycisku OK.

Okresl liczbe powtérzen obrazu na stronie:

— Aby powt6rzy¢ obraz 2 razy, 4 razy lub 6 razy na stronie, wybierz opcje ustawienia zadanego.

— Okresl rzedy i kolumny: Opcja ta umozliwia okreslenie liczby obrazéw. Aby wpisa¢ liczbe
rzedow i kolumn, dotknij pola Rzedy lub Kolumny, a nastepnie wpisz liczbe uzywajac
klawiatury alfanumerycznej lub dotykajqc strzatek. Aby obréci¢ papier, zaznacz pole wyboru
Obroc tto.

— Automatyczne Powtoérzenie: Opcja ta pozwala okresli¢ drukarce maksymalng liczbe obrazéw,
umieszczonych na papierze o aktualnie wybranym rozmiarze.

Dotknij opcji Ukierunkowanie Oryginatu, a nastepnie wybierz w menu zgdang opcje. Uktad
obrazéw widaé na przyktadowej stronie.

Wecisnij przycisk OK.
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

Ta sekcja zawiera:
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Dowdéd tozsamosci, kopiowanie

Mozesz skopiowa¢ obie strony dowodu tozsamosci lub niewielki dokument na jednej stronie papieru.
Kazda strona jest kopiowana w tym samym miejscu na szybie dokumentéw. Drukarka zapisuje obie
strony i drukuje je obok siebie na papierze.

Aby skopiowaé dowod tozsamosci:

1.
2.
3.

8.
9.
10.

11.
12.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.
Aby wprowadzi¢ liczbe kopii, uzyj klawiatury na ekranie dotykowym lub panelu sterowania.
Aby skonfigurowaé Wspbélne funkcje, dotknij opcji Edytuj.

a. Sprawdz kolor wydruku, papier i ustawienia zmniejszania/powiekszania.

b. Zmien ustawienia wedtug swoich potrzeb.

c.  Wocisnij przycisk OK.

Aby skonfigurowaé Funkcje przedniej strony, dotknij opcji Edytu;j.

a. Sprawdz typ oryginatu, ustawienia rozjasniania/przyciemniania oraz eliminagji tta dla
strony 1.

b. Zmien ustawienia wedtug swoich potrzeb.
c.  Wocidnij przycisk OK.
Podnie$ pokrywe dokumentow.

Umies¢ dowdd tozsamosci lub dokument mniejszy niz potowa wybranego rozmiaru papieru w
lewym gérnym rogu szyby dokumentéw.

Nacisnij zielony przycisk Start lub dotknij opcji Skanuj przéd na ekranie dotykowym.
Dokument jest skanowany, a na ekranie dotykowym zostanie wyswietlony przycisk Skanuj tyt.
Podnie$ pokrywe dokumentow.

Obr6¢ dokument i umie$é go w lewym gérnym rogu szyby dokumentéw.

Aby skonfigurowacé Funkcje tylnej strony, dotknij opcji Edytu;j.

a. Sprawdz typ oryginatu, ustawienia rozjasniania/przyciemniania oraz eliminagji tta dla
strony 2.

b. Zmien ustawienia wedtug swoich potrzeb.

c.  Wocisnij przycisk OK.

Nacisnij zielony przycisk Start lub dotknij opcji Skanuj tyt na ekranie dotykowym.
Podnies pokrywe dokumentu i wyjmij dowdd tozsamosci lub dokument.
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Powiekszanie i pomniejszanie obrazu
Mozesz pomniejszac¢ obrazy, nawet do 25 % ich pierwotnej wielkosci lub powigkszaé (do 400 % ).

Aby zmniejszy¢ lub powigkszy¢ obraz:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.
2. Aby skonfigurowaé Wspélne funkcje, dotknij opcji Edytuj.

3. Aby skonfigurowa¢ ustawienie Zmniejsz/Powieksz, dotknij opciji.

— Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ liczbe procentowq przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej,
dotknij wyswietlanej obecnie wartosci i wpisz okreslong wartosé.

— Aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ wartos¢é procentowq przyrostowo, dotknij znaku Plusa (+) lub
Minusa (-).

— Aby wybraé rozmiar obrazu, dotknij przycisku. Dodatkowe opcje sg dostepne po dotknieciu
Wiecej.
4, Dodatkowe opcje sq dostepne po dotknieciu Wiece;j.
a. Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ wartosé proporcjonalnie, dotknij opcji Proporcjonalnie %.

e Aby zmniejszy¢ lub zwiekszyé wartos¢ procentowq przyrostowo, dotknij znaku Plusa (+)
lub Minusa (-).

e  Abyzmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe procentowq przy uzyciu klawiatury
alfanumerycznej, dotknij wyswietlanej obecnie wartosci i wpisz okreslong wartosé.

e Zadane ustawienie: Opcja ta pozwala na wybér z listy wartosci ustawien zadanych.
Dodatkowe opcje sg dostepne po dotknieciu Wiecej.

b. Dotknij opcji Niezaleznie %, aby zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ wartos¢é procentowq dla
szerokosci i dtugosci obrazu.

e  Szerokos¢ (X): Opcja ta umozliwia zmniejszenie lub powiekszenie szerokosci obrazu
przyrostowo za pomocq klawiatury alfanumerycznej lub przycisku plusa (+) i minusa
().

e  Dtugosé (Y): Opcja ta umozliwia zmniejszenie lub powigkszenie dtugosci obrazu
przyrostowo za pomocq klawiatury alfanumerycznej lub przycisku plusa (+) i minusa
().

e  Zadane ustawienie (Y / X): Opcja ta pozwala na wyb6ér z listy wartosci ustawien
zadanych.

c.  Wocisnij przycisk OK.
5. Wcisnij przycisk OK.

Wybér tacy papieru

Wybierz tace z zgqdanym papierem, aby tworzy¢ kopie na papierze firmowym, kolorowym, nosniku
specjalnym oraz w réznych rozmiarach.

Aby wybra¢ tace dla kopii dowodu tozsamosci:

1. Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.

2.  Aby skonfigurowaé Wspélne funkcje, dotknij opcji Edytuj.

3. W obszarze Dostarczanie Papieru dotknij odpowiedniej tacy.

4. Wcisnij przycisk OK.
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Okreslanie typu oryginatu

Przy uzyciu opcji Typ oryginatu mozna okresli¢ typ obrazéw przeznaczonych do skanowania.
Urzgdzenie uzywa tej informacji w celu optymalizacji ustawien jakosci obrazu i uzyskania wydrukow
najlepszej jakosci.

Aby ustawic typ oryginatu:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.

2. Aby skonfigurowaé Funkcje przedniej strony lub Funkcje tylnej strony, dotknij opcji Edytuj.

3. Aby wybraé Typ oryginatu, dotknij typu zawartosci oryginatu.

4. Wcisnij przycisk OK.

Rozjasnianie lub przyciemnianie kopii dowodu tozsamosci

Mozna rozjasnic lub przyciemnic kazdg strone kopii. Rozjasnij lub przyciemnij wydruk pierwszej strony
za pomocqg suwaka. Po zakonczeniu kopiowania pierwszej strony uzyj suwaka ponownie, aby rozjasnié
lub przyciemnic¢ drugq strone. Obie strony oryginatu sg wydrukowane obok siebie, kazda z innymi
ustawieniami rozjasniania lub przyciemniania.

Aby zmieni¢ ustawienia obrazu:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.

2. Aby skonfigurowac Funkcje przedniej strony lub Funkcje tylnej strony, dotknij opcji Edytuj.
3. Aby rozjadni¢ lub przyciemnic obraz, przesun suwak Jasniejsze/Ciemniejsze w goére lub w dét.
4. Wcisnij przycisk OK.

Automatyczne ukrywanie odmian tta

W przypadku skanowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy drukowane na
jednej stronie mogg by¢ widoczne na drugiej. Skorzystaj z opcji automatycznego ukrywania, aby
zmniejszy¢ czutos¢ drukarki dla jasnych koloréw tta.

Zmiana Eliminacji Tta

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Kopiowanie dowodu tozsamosci.

2. Aby skonfigurowa¢ Funkcje przedniej strony lub Funkcje tylnej strony, dotknij opcji Edytuj.
3. W menu Eliminacja Tta dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.

4. Wcisnij przycisk OK.
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Kopiowanie zaawansowane

Ta sekcja zawiera:
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Tworzenie pracy kopiowania

Za pomocq tej funkcji mozna tworzyé ztozone prace, zawierajgce catg game dokumentéw
oryginalnych, wymagajqcych réznych ustawien kopiowania. Kazda czesé pracy moze wykorzystywaé
inne ustawienia. Po zaprogramowaniu i przeskanowaniu wszystkie segmenty zostang czasowo
zapisane w pamieci drukarki, wtedy rozpocznie sie operacja kopiowania.

Aby stworzyé prace kopiowania dla wielu segmentéw:

1.
2.
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Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).
Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment:

a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.

b. Wybierz wymagane ustawieniq, tj. uktad strony, jakos¢ obrazu i opcje.

c.  Wpybierz karte Job Assembly (Montaz Pracy), nastepnie zaznacz opcje Build Job
(Tworzenie Pracy) > On (Wt.).

Dotknij przycisku Opcje.
Zaznacz lub usuni zaznaczenie pola wyboru Wyswietl to okno pomiedzy segmentami.
f.  Zaznacz lub usun zaznaczenie pola wyboru Wytqgcz tworzenie pracy po przedtozeniu
pracy.
g. Wocisnij przycisk OK.
h.  Wcisnij przycisk Start na pulpicie sterowania.
Wydrukuj prébke lub usun segmenty:

a. Aby wydrukowaé probke poprzednio zeskanowanego segmentu, dotknij opcji Probka ostat.
segmentu.

b. Aby usunqé poprzednio zeskanowany segment, dotknij opcji Usun ostatni segment.
Zaprogramuj i zeskanuj dodatkowe segmenty:
a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.

b. Gdy pojawi sie ekran tworzenia pracy, wybierz opcje Program Next Segment
(Zaprogramuj nastepny segment).

¢. Korzystajgc z odpowiednich kart, dobierz wymagane ustawienia.

d. Wocisnij zielony przycisk Start, aby zeskanowaé oryginaty dla tego segmentu.

Powtérz poprzedni krok dla kazdego kolejnego segmentu.

Aby okresli¢ Ilos¢ dla Pracy Konncowej, przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej wprowadz liczbe
kopii.

Dotknij opcji Wyslij prace, znajdujgca sie w rogu ekranu tworzenia pracy.

Aby anulowa¢ prace, dotknij opcji Usui wszystkie segmenty.
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Drukowanie kopii probnej

Funkcje kopii probnej umozliwiajg wydruk kopii testowej skomplikowanej pracy przed rozpoczeciem
drukowania wielu kopii takiej pracy. Po sprawdzeniu jakosci pracy mozesz rozpoczgé lub anulowaé
drukowanie pozostatych kopii. Prébki nie sq liczone jako czes¢ wybranej liczby kopii. Na przyktad: w
przypadku wyboru trzech kopii, zostanie wydrukowana jedna prébka, a na wydruk bedg oczekiwaty
trzy kopie. Tym samym catkowita liczba kopii wyniesie 4.

Aby wydrukowaé prébng kopig pracy kopiowania:

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

Dotknij zgdanych ustawieh kopiowania.

Wybierz karte Montaz Pracy, a nastepnie zaznacz opcje Probka > Wi,

Wcisnij przycisk OK.

Na panelu sterowania nacisnij zielony przycisk Start. Rozpocznie sie drukowanie kopii probne;j.

oV S wN =

Wydrukuj pozostate kopie lub usun prace.
— Aby zwolni¢ i wydrukowaé pozostate kopie dla tej pracy, wybierz opcje Drukuj.
— Jesli probka jest niezadowalajgca, dotknij opcji Usun.

Zapisywanie ustawien kopiowania

Aby uzy¢ okreslonej kombinacji ustawien dla przysztych prac kopiowania, mozna je zapisa¢ pod
okreslong nazwg i odtworzy¢ péznie;.

Aby zapisac biezace ustawienia kopiowania:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wpybierz karte Job Assembly (Montaz Pracy) i Save Current Settings (Zapisz Biezgce
Ustawienia).

3. Wpisz nazwe dla zapisywanych ustawien za pomocqg klawiatury dotykowej.
4. Wcisnij przycisk OK.

Odtwarzanie zapisanych ustawien kopiowania
Uprzednio zapisane ustawienia kopiowania mozna odtworzy¢ i uzy¢ dla biezgcych prac.

Uwaga: Aby zapisa¢ ustawienia kopiowania pod okreslong nazwgq, przejdz do Zapisywania ustawien
kopiowania na stronie 121.

Aby odtworzy¢ zapisane ustawienia:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Copy (Kopiuj).

2.  Wybierz karte Job Assembly (Montaz Pracy) i opcje Retrieve Saved Settings (Odzyskaj
Zapisane Ustawienia).

3. Dotknij zgdanego zapisanego ustawienia.

Uwaga: Aby usungé zapisane ustawienie, zaznacz je, a nastepnie wybierz opcje Delete Settings
(Skasuj Ustawienia).

4. Woybierz opcje Load Settings (Zataduj Ustawienia). Zapisane ustawienia zostang zatadowane
do biezgcej pracy kopiowania.
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Skanowanie

Ten rozdziat zawiera:

Podstawowe skanowanie

Skanowanie do folderu

Skanowanie do repozytoriéw plikéw w sieci

Skanowanie do katalogu gtéwnego

Opcje ustawien skanowania

Skanowanie do pamieci flash

Skanowanie na adres e-mail

Skanowanie do miejsca docelowego........ ettt

Skanowanie obrazéw do aplikacji na komputerze z potgczeniem USB

Patrz rowniez:

Przeglad instalacji i konfiguracji na stronie 32
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Skanowanie

Podstawowe skanowanie

Funkcja Skanowanie zapewnia kilka metod skanowania i zapisywania oryginalnego dokumentu.
Proces skanowania stosowany w twojej drukarce rézni sie od skaneréw stacjonarnych. Drukarka jest
zazwyczaj podtgczona do sieci, a nie do pojedynczego komputera, dlatego mozesz wybraé miejsce
docelowe dla zeskanowanego obrazu.

Drukarka obstuguje nastepujgce funkcje skanowania:
e  Skanowanie dokumentéw i zapisywanie obrazéw na dysku twardym drukarki.

e  Skanowanie oryginatdw dokumentéw i zapisanie skanéw do repozytorium dokumentéw na
serwerze sieciowym.

e  Skanowanie oryginatéw dokumentéw na adres e-mail.

e  Skanowanie oryginatdw dokumentéw do katalogu gtéwnego.

e Skanowanie oryginatdbw dokumentéw do pamieci Flash USB.

e Importowanie zeskanowanych obrazéw do aplikacji za pomocq sterownikéw TWAIN i WIA.

Aby zeskanowa¢ obraz:

1. Na panelu sterowania drukarki wcisnij z6tty przycisk Clear All (Wyczysé wszystko), aby usungé
poprzednie ustawienia.

2.  Wibz oryginaty dokumentow:

— Skorzystaj z szyby skanera przy kopiowaniu pojedynczych stron lub papieru, ktérego nie
mozna wtozy¢ do podajnika dokumentow. W lewym gérnym rogu szyby umies¢ pierwszqg
strone dokumentu, zadrukowang strong do dotu.

— Skorzystaj z podajnika dokumentoéw przy kopiowaniu wielu lub jednej strony. Usun zszywki i
spinacze, nastepnie wtdz papier do podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory.

3. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

4.  Dotknij opcji Zmien, nastepnie wybierz ustawienie dla opcji Wybierz przebieg pracy.
5. Aby zmienié¢ dowolne ustawienie skanowania, wybierz opcje na ekranie Skanowanie pracy.
6. Nacisnij zielony przycisk Start.

Uwagi:
e Drukarka musi by¢ podtgczona do sieci, aby mozliwe byto zdalne pobranie pliku skanowania.

e Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do Help (Pomoc) w Xerox® CentreWare® Internet Services.

e Prace drukowania, kopiowania i wysytania faksu mogg by¢ wykonywane podczas skanowania
dokumentow lub pobierania plikéw z dysku twardego drukarki.

124 Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika



Szyba skanera

Skanowanie

Unies pokrywe podajnika dokumentéw i
umies¢ oryginat strong zadrukowang w dét, w
kierunku lewego tylnego naroznika szyby
skanera.

Oryginat musi by¢ wyréwnany do rozmiaru
papieru wydrukowanego na krawedzi szyby.

Szyba dokumentéw miesci oryginaty o
maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5
x 14 cali).

Wskazéwki dotyczgce szyby dokumentéw

Szyba dokumentéw miesci oryginaty o maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5 x 14 cali).

Aby skopiowacé lub zeskanowaé ponizsze typy oryginatéw, nalezy uzy¢ szyby dokumentéw, a nie z
automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow.

e  Papier ze spinaczami lub zszywkami

e  Papier ze zmarszczeniami, fatdami, zagigeciami, rozdarciami lub wycieciami

e  Powlekany lub bezweglowy papier lub materiaty inne niz papier (np. tkaniny czy metal)

e Koperty
o  Ksigzki

Podajnik dokumentéw

W16z oryginaty strong zadrukowang do géry,
pierwszq strong na wierzchu.

Po prawidtowym zatadowaniu oryginatéw
zaswieci sie wskaznik potwierdzenia.
Dostosuj prowadnice papieru, aby dopasowaé
je do oryginatéw.

Podajnik dokumentéw obstuguje papier o
gramaturze 50-125 g/m? dla wydrukow
jednostronnych oraz 60-125 g/m? dla
wydrukéw dwustronnych.

Podajnik dokumentéw obstuguje papier w
rozmiarach od 139,7 x 139,7 mm (5,5 x

5,5 cala) do 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali).
Maksymalna pojemnos¢ podajnika to okoto
60 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.
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Skanowanie

Wskazowki dotyczgce automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentow

Podczas umieszczania oryginatdw w automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy

postepowacé zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

e Umies¢ oryginat stronq zadrukowanqg do goéry, gérng krawedzig w strone podajnika.

e W automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy umieszczaé tylko luzne arkusze
papieru.

e  Prowadnice papieru nalezy dopasowac do oryginatéw.

e  Papier nalezy wktada¢ do automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw tylko wtedy,
gdy znajdujqcy sie na nim atrament jest suchy.

e Nie nalezy tadowa¢ oryginatéw poza linie maksymalnego zapetnienia.
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Skanowanie

Skanowanie do folderu

Ta sekcja zawiera:

o  Skanowanie do folderu PUBLICZNEQO ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssses 127
o Skanowdnie do PryWatNEGO fOIAEIU ...ttt ss s sssss s sssss e sas s sssssaseses 128
o Tworzenie fOlAderU PryWOTNEQGO ...t ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 128
o Pobieranie PliKOW SKANOWANIG ... isssisssisssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 129

Skanowanie do folderu jest najprostszq metodq skanowania. Podczas skanowania dokumentu, jego
plik przechowywany jest w folderze na dysku twardym drukarki. Nastepnie nalezy pobraé¢ zapisany
plik skanowania na swéj komputer za pomoca Xerox® CentreWare® Internet Services.

Ustawienia domyslne pozwalajqg utworzyé jednostronny, kolorowy dokument w formacie PDF. Te
ustawienia mozna zmieni¢ za pomocq panelu sterowania drukarki lub na komputerze, za pomocqg
Xerox® CentreWare® Internet Services. Wybér opcji na panelu sterowania zastepuje ustawienia
okreslone w Xerox® CentreWare® Internet Services.

Skanowanie do folderu publicznego

Drukarka udostepnia folder publiczny do przechowywania zeskanowanych obrazéw. Do wysytania i
pobierania skanowanych obrazéw z folderu publicznego nie jest wymagane zadne hasto. Wszyscy
uzytkownicy mogg oglgdac skanowane dokumenty. Oprécz tego mozesz utworzy¢ folder prywatny,
chroniony hastem. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do czesci Tworzenie folderu prywatnego.

Aby zeskanowa¢ dokument do folderu publicznego:
1. Pot6z oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.

2. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

Dotknij opcji Zmien.
W oknie Wybierz przebieg pracy zaznacz ustawienie DOMYSLNE.
Aby zmieni¢ dowolne ustawienie skanowania, wybierz opcje na ekranie Skanowanie pracy.

o vt~ w

Nacisnij zielony przycisk Start.Pojawi sie ekran postepu pracy, a dokument oryginalny zostanie
zeskanowany. Oryginat zostanie zapisany na dysku twardym drukarki.

7. Aby przenies¢ plik do komputera, uzyj Xerox® CentreWare® Internet Services. Aby uzyskac
szczego6towe informacje, przejdz do czesdci Odbieranie plikow skanowania na stronie 129.
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Skanowanie

Skanowanie do prywatnego folderu

Administrator systemu moze tworzy¢ foldery prywatne w ramach drukarki. Tego typu katalogi
wymagajg hasta. Mozesz wykorzystaé¢ Xerox® CentreWare® Internet Services, aby utworzyé wtasny
folder tego typu. Aby dowiedziec sie wiecej, przejdz do czesci Tworzenie folderu prywatnego.

Aby zeskanowac¢ dokument do prywatnego folderu:
1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.

2. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

3. Dotknij opcji Zmien.
Na ekranie Wybierz przebieg pracy wybierz folder prywatny.

5. Na ekranie Hasto skrzynki zaznacz opcje Wprowadz hasto skrzynki, nastepnie wpisz hasto za
pomocg klawiatury na ekranie dotykowym.

6. Wcisnij przycisk OK.
7. Nacisnij zielony przycisk Start.

Tworzenie folderu prywatnego

Aby utworzy¢ prywatny folder, nalezy uruchomi¢ polityke skanowania umozliwiajgca tworzenie
dodatkowych folderéw. Administrator systemu moze w dowolnym momencie utworzy¢ prywatny
folder. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) dla modelu danej drukarki:

Aby utworzy¢ katalog prywatny, opatrzony hastem:
1. Otworz przeglgdarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czesci Ustalanie adresu IP drukarki na
stronie 28.

2. Kliknij karte Scan (Skanowanie).

3. W czesci Display (Ekran) zaznacz Mailboxes (Skrzynki).
Uwaga: Jesli czes¢ Ekran nie jest widoczna, funkcja Skanuj do skrzynki pocztowej nie jest
wiaczona. Aby dowiedziec sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.

4. Na ekranie skanowania do skrzynki kliknij opcje Create Folder (Utworz folder).

5. Kliknij pole Nazwa folderu i wpisz odpowiednig nazwe.

6. W polu Folder Password (Hasto folderu) podaj hasto (musi spetnia¢ wymagania odnosnie
tworzenia haset).

7. Powtérz hasto w polu potwierdzenia.
8.  Kliknij przycisk Apply (Zastosuj).

Twoj folder prywatny pojawi sie na liscie folderéw (Xerox® CentreWare® Internet Services), a
takze na ekranie dotykowym drukarki, w czedci Wybierz przebieg pracy. Zawartos¢ zostanie
zapisana na dysku twardym drukarki.
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Skanowanie

Pobieranie plikow skanowania

Xerox® CentreWare® Internet Services pozwala pobraé zeskanowane obrazy z drukarki na komputer.

Aby pobra¢ pliki skanowania:

1.

Otworz przeglgdarke internetowq, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czedci Ustalanie adresu IP drukarki na stronie
28.

Kliknij karte Scan (Skanowanie).

W czesci Display (Ekran) zaznacz Mailboxes (Skrzynki).

W czesci Skanowanie do skrzynki kliknij folder zawierajgcy skan.
Plik skanu jest wyswietlany w oknie Zawartos¢ folderu.

Uwagi:

e W przypadku folderu prywatnego chronionego hastem, kliknij pole Hasto dla folderu, wpisz hasto i
kliknij przycisk OK.

o Jesli plik obrazu nie jest wyswietlany, kliknij opcje Aktualizuj widok.

W obszarze Dziatanie wybierz opcje, a nastepnie kliknij przycisk Rozpocznij.

— Download (Pobierz) — zapisuje kopie pliku na komputerze. Po wyswietleniu komunikatu
kliknij opcje Save (Zapisz), a nastepnie wybierz miejsce zapisu pliku. Otwérz plik lub zamknij
okno dialogowe.

— Drukuj ponownie — drukuje plik bez zapisywania kopii pliku na twoim komputerze.

— Usun — usuwa plik ze skrzynki pocztowej. Po wyswietleniu komunikatu kliknij przycisk OK,
aby usungé plik lub Cancel (Anuluj), zeby anulowa¢ te operacje.
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Skanowanie

Skanowanie do repozytoriow plikdw w sieci

Ta sekcja zawiera:
e  Skanowanie do ustalonego repozytOriuM PUKOW ... ssssssssssssssssssssssssssssssssseses 130
e Dodawanie miejsc docelowych SKANOWANIA .........ovveceeeerreeeriereeeeesesisstes s sssssss s s snsens 131

Jesli korzystasz z tej funkcji, skanowane obrazy bedq wysytane do repozytorium plikéw na serwerze.
Konfiguracjq takiego repozytorium zajmuje sie administrator systemu.

Xerox® CentreWare® Internet Services pozwala dodawaé do szablonéw wtasne miejsca docelowe dla
skanowania.

Skanowanie do ustalonego repozytorium plikow

Aby zeskanowa¢ obraz do ustalonego repozytorium plikow:
1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.

2. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

3. Dotknij opcji Zmien.

4. Na ekranie Wybierz przebieg pracy wybierz szablon utworzony przez administratora systemu.
Szablon okresla ustawienia skanowania oraz miejsce przeznaczenia obrazu.

5. Aby zmieni¢ dowolne ustawienie skanowania, wybierz opcje na ekranie Skanowanie pracy.

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do czesci Opcje ustawien skanowania na stronie
133.

6. Nacisnij zielony przycisk Start.
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Skanowanie

Dodawanie miejsc docelowych skanowania

1.

L R N

11.

12.

Otworz przegladarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Kliknij karte Scan (Skanowanie).
W czesci Display (Ekran) zaznacz Templates (Szablony).

W polu Template Operations (Operacje na szablonach) kliknij Create New Template (Utwérz
nowy szablon).

W obszarze New Distribution Template (Nowy szablon dystrybucji), pod opcjg Add Destination
to Template (Dodaj miejsce docelowe do szablonu) kliknij Enter a Scan Destination (Wpisz
miejsce docelowe skanowania).

Kliknij pole Przyjazna nazwa i wpisz odpowiedniq nazwe szablonu.
Wybierz opcje w czesci Protocol (Protokdt).
Skonfiguruj adres IP miejsca docelowego: numer portu lub nazwa hosta: numer portu.

Whpisz nazwe folderu docelowego. W przypadku sieci SMB folder docelowy jest folderem
udostepnionym.

. W 3ciezce dokumentu wpisz nazwe podfolderu w folderze docelowym, nastepnie wybierz polityke

archiwizagji.
Wprowadz prawidtowg nazwe logowania oraz hasto.

Uwaga: Uzyj nazwy logowania komputera zawierajacego folder docelowy. Nazwa logowania
moze zawieraé takze nazwe domeny, np. nazwa domeny\nazwa logowania.

Kliknij przycisk Add (Dodaj). Szablon zostanie zapisany na dysku twardym drukarki.
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Skanowanie

Skanowanie do katalogu gtéwnego

Ta funkcja pozwala skanowaé dokument i zapisaé obraz do katalogu gtéwnego.

Uwaga: Aby uzy¢ funkgcji Skanuj do strony domowej, nalezy zalogowac sie za pomocg waznej
nazwy uzytkownika i hasta. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, zobacz Logowanie.

Aby zeskanowa¢ obraz do katalogu gtéwnego:
1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.

2. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

Dotknij opcji Zmien.
Na ekranie Wybierz przebieg pracy wybierz szablon utworzony przez administratora systemu.
Aby zmieni¢ dowolne ustawienie skanowania, wybierz opcje na ekranie Skanowanie pracy.

Wiecej opcji znajdziesz w karcie Advanced Settings (Ustawienia Zaawansowane). Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, przejdz do czesci Wybér ustawien zaawansowanych.

o v~ w

7. Nacisnij zielony przycisk Start.
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Skanowanie

Opcje ustawien skanowania

Ta sekcja zawiera:

Zmiana podstawowych UStAWIEA SKANOWEANIC..........vureerreenrrernreeseessesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnees 134
Wybor UStaOWIEA ZAAWANSOWANYCH ..ot seeseeseesseesesssssessssssssssssssssssssssssssesssssssssssessssssssssssssssessssesess 135
WyYDOTr USLtAWIEN UKEAAU STTONY ..o ceesiesssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 136
WYDOT OPCji ATCRIWIZAG ovvvveeeeeeieeiseiiseess it sasssssssssssessssssssssssssssssssssssssesssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssses 137
TWOIZENIE PraCy SKANOWANIG.......cuerveeveereeeeieesseeesiees st sessssssssss s ssesssesssasessassssssssssssssssssssssasssassssasssasssasssssnsssssssnnns 138

Funkcje skanowania w drukarce korzystajq z szablonéw definiujgcych ustawienia skanowania i
miejsce docelowe obrazu.
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Skanowanie

Zmiana podstawowych ustawien skanowania

Aby zmieni¢ podstawowe ustawienia skanowania:

1.
2.

134

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji Skanowanie pracy.
Aby okresli¢, czy skanowanie ma by¢ 1-, czy 2-stronne:
a. Dotknij polecenia 2 Stronne Skanowanie i wybierz zgdang opcje:

e 1 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie tylko jednej strony oryginatu i tworzenie
1-stronnych kopii.

e 2 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu.

e  Dwustronne, obroét strony 2: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu
oryginatu, obracajgc drugq strone

Dotknij opcji OK.
Aby okresli¢ orientacje oryginatu:
a. Wybierz opcje Original Orientation (Ukierunkowanie Oryginatu).
b. Na ekranie Ukierunkowanie oryginatu wybierz opcje:
e Oryginaty Pionowe i Oryginaty Poziome odnoszqg sie do obrazéw na oryginatach.

e  Obrazy Pionowe i Obrazy Poziome odnoszg sie do kierunku oryginatéw wtozonych do
podajnika dokumentow.

c.  Dotknij opcji OK.

Aby wprowadzi¢ nazwe pliku i wybra¢ podstawowy format pliku:

a. Dotknij opcji Plik, a nastepnie wpisz nazwe pliku skanowania.

b. Aby wybraé format pliku, dotknij strzatke w dét, a nastepnie wybierz opcje
e  Dotknij opcji OK.

Aby dostosowa¢ format pliku:

a. Na ekranie Plik wybierz format pliku dotykajqc strzatki na dét, a nastepnie dotknij
Specjalny.

Uwaga: Opcje mozna dostosowac tylko dla dokumentéw PDF, archiwalnych dokumentéw PDF,

XPS lub TIFF.

b. Na ekranie Format pliku wybierz format, a nastepnie wybierz opcje.

e  Wielostronicowy: Opcja ta powoduje tworzenie dokumentu wielostronicowego na
podstawie zeskanowanych obrazéw.

o 1 plik dla kazdej strony: Opcja ta powoduje tworzenie oddzielnego pliku dla kazdej
zeskanowanej strony.

c¢. W przypadku opcji z mozliwoscig wyszukiwania wybierz opcje dla dokumentu PDF, PDF/A i
XPS:

e Nie: Opcja ta powoduje tworzenie obrazu zeskanowanego dokumentu bez mozliwo3ci
wyszukiwania.

e Tak: Opcja ta powoduje tworzenie obrazu zeskanowanego dokumentu z mozliwoscig
wyszukiwania. W przypadku wyboru opcji Tak wybierz w menu jezyk wyszukiwania.

Dotknij opcji OK.
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Skanowanie

Wybor ustawien zaawansowanych

Ustawienia zaawansowane umozliwiajg sterowanie opcjami obrazu, poprawianie jako3ci obrazu oraz
zmiane rozdzielczosci skanowania.

Aby wybra¢ ustawienia zaawansowane:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

2.  Wybierz karte Advanced Settings (Ustawienia Zaawansowane).
3. Aby okresli¢ kolor wyjsciowy:
a. Dotknij pozycji Kolor wyjsciowy, nastepnie wybierz opcje.
e Czarno-biaty: Opcja ta powoduje skanowanie tylko w czerni i bieli.
e Skala szarosci: Skanowanie z wykorzystaniem odcieni szarosci.
e  Kolor: Skanowanie w trybie petnokolorowym.
b.  Wcisnij przycisk OK.
4, Aby ustawic typ oryginatu:
a. Dotknij Typ Oryginatu i wybierz opcje.
e Foto i Tekst: Optymalizuje skanowanie dla oryginatéw zawierajgcych zaréwno tekst,
jak i obrazy graficzne.
e  Foto: Optymalizuje skanowanie dla oryginatéow zawierajgcych tylko obrazy.
e  Tekst: Optymalizuje skanowanie dla oryginatéw zawierajgcych tylko tekst.
e  Mapa: Optymalizuje skanowanie dla map i szczegbétowych informacji graficznych.
e  Gazeta/Magazyn: Optymalizuje skanowanie dla wydrukowanych magazynéw i gazet.
b.  Wcisnij przycisk OK.
5. Aby ukry¢ odmiany tta:
a. Wybierz Image Enhancement (Ulepszenie Obrazu).
b. W menu Eliminacja Tta dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.
¢.  Wocisnij przycisk OK.
6. Aby dostosowaé kontrast:
a. Dotknij opcji Ulepszenie obrazu.
b. Na ekranie Ulepszenia obrazu wybierz opcje:

e Automatyczny Kontrast: Pozwala na automatyczne dostosowanie kontrastu przez
drukarke.

e Reczny Kontrast: Opcja ta umozliwia dostosowanie kontrastu przez uzytkownika. Aby
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ kontrast, przesuh suwak Manual Contrast (Reczny kontrast) w
goére lub w dét. Ustawienie suwaka na Srodku nie zmienia kontrastu.

c.  Wocisnij przycisk OK.
7. Regulacja jasnosci i ostrosci:
a. Dotknij opcji Opcje obrazu.
b. Na ekranie Image Options (Opcje obrazu) przesun suwaki, aby dokonaé regulagji:
e JasSniejsze/ciemniejsze: Rozjasnia lub przyciemnia obraz.
e  Ostrod¢: Nadaje wyrazistos¢ lub pozwala stonowaé obraz.
c.  Wocisnij przycisk OK.
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8. Regulacja nasycenia:
a. Dotknij opcji Nasycenie.
b. Na ekranie Nasycenie ustaw suwaki tak, aby obraz miat bardziej zywe lub pastelowe kolory.
c.  Wocisnij przycisk OK.
9. Aby ustawic rozdzielczos¢:
a. Wybierz Resolution (Rozdzielczos¢).
b. Na ekranie rozdzielczosci wybierz wartos¢ od 72 do 600 dpi.
¢.  Wocisnij przycisk OK.

Wybor ustawien uktadu strony

Opcje uktad strony pozwalajq na dodatkowe ustawienie orientacji oryginatu, jego rozmiaru oraz
usuwanie krawedzi.

Aby wybraé ustawienia uktadu strony:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

2.  Wybierz karte Layout Adjustment (Ustawienia Uktadu).
3. Aby okresli¢ stopien usuniecia krawedzi obrazu:
a. Wybierz opcje Edge Erase (Kasowanie Krawedzi).
b. Na ekranie Kasowanie krawedzi wybierz opcje:

o  Wszystkie Krawedzie: Usuwa takg samq czesé wszystkich krawedzi. Dotknij strzatki
Wszystkie krawedzie, aby okresli¢ stopierh usuniecia wszystkich krawedzi.

e  Poszczegolne krawedzie: Ta opcja umozliwia okreslenie réznych stopni wymazania
przy poszczegdlnych krawedziach. Aby wybraé stopien usuniecia przy poszczegblnych
krawedziach za pomocq strzatek.

c.  Wocisnij przycisk OK.
4, Aby rozpoczaé skanowanie prawidtowego obszaru oryginatu:
a. Woybierz opcje Original Size (Rozmiar Oryginatu).
b. Na ekranie Original Size (Rozmiar oryginalny) wybierz opcje:
e  Autom. wykrycie: Ta opcja umozliwia okreslenie przez drukarke rozmiaru oryginatu.

e  Obszary wstepnie ustawionego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ obszar
skanowania, jesli pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajgc z
przesuwanej listy, wybierz odpowiedni rozmiar papieru.

e  Obszary specjalnego skanowania: pozwala okresli¢ wysoko3¢ i szerokos¢ obszaru
skanowania. Strzatki Wys.-(Y) oraz Szer.-(X) pozwalajg okresli¢ wielkos¢ obszaru.

c.  Wcisdnij przycisk OK.
5. Aby zarzgdzaé sposobem traktowania przez skaner pustych stron:
a. Dotknij pozycji Zarzgdzanie pustymi stronami.
b. Wybierz opcje:
o  Uwzglednij puste strony: Opcja ta dotgcza zeskanowane puste strony.
e  Usun puste strony: Opcja ta powoduje omijanie zeskanowanych pustych stron.
c.  Wocidnij przycisk OK.
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Wybor opcji archiwizacji

Opcje archiwizacji umozliwiajg aktualizacje szablonéw, dodawanie miejsca przeznaczenia plikow,
okreslenie, w jaki sposob plik o okreslonej nazwie jest obstugiwany przez drukarke, oraz opcji jako3ci i
rozmiaru pliku.

Aby wybra¢ opcje katalogowania:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji Skanowanie pracy.
2. Dotknij karty Opcje Archiwizagji.
3. Aby pobraé nowe szablony i usungé stare:
a. Dotknij opcji Uaktualnij Szablony > Uaktualnij Teraz.
b. Aby potwierdzi¢ aktualizacje, dotknij opcji Uaktualnij Teraz.
Zostanie wyswietlony zaktualizowany ekran Wybierz przebieg pracy.
4. Na ekranie Wybierz przebieg pracy zaznacz okreslony przebieg.
5. Aby okresli¢ dodatkowq lokalizacje sieciowq jako miejsce docelowe skanowanych dokumentow:
a. Woybierz opcje Add File Destinations (Dodaj Przeznaczenia Pliku).
b. Na nastepnym ekranie zaznacz zgdane miejsce docelowe.
6. Dotknij opcji OK.
Uwaga: Opcje Zarzgdzanie Dokumentem oraz Dodaj Przeznaczenia Pliku mozna modyfikowaé
wytgcznie po skonfigurowaniu funkcji skanowania do repozytorium plikéw w sieci lub gtéwnego
katalogu. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.
7. Aby okresli¢ postepowanie w przypadku istniejacego pliku:
a. Dotknij opcji Jezeli plik juz istnieje. Wybierz opcje.
e Dodaj numer do nazwy: Opcja ta umozliwia dodanie kolejnego numeru na koniec
nazwy pliku
e Dodaj date i godzine do nazwy: Opcja ta umozliwia dodanie biezqcej daty i godziny
na koniec nazwy pliku.

o Dodaj do Folderu <format pliku>: Opcja ta umozliwia utworzenie folderu o tej samej
nazwie, jak nazwa pliku, a nastepnie dodanie nowego pliku do folderu. Nazwa folderu
rézni sie w zaleznosci od wybranego formatu pliku. Na przyktad: jesli wydruk jest
plikiem PDF, opcja bedzie miata nazwe Dodaj do Folderu PDF.

e Nadpisz Istniejgcy Plik: Opcja ta powoduje usuniecie istniejgcego pliku i nadpisanie
go nowym plikiem.
e Nie Zapisuj: Opcja ta powoduje zatrzymanie procesu i plik nie zostanie zapisany.
b.  Dotknij opcji OK.
8. Aby ustali¢ jakos¢ obrazu i rozmiar pliku:
a. Dotknij opcji Jakosé/Rozmiar Pliku.

b. Wybierz wartos¢ przy uzyciu suwaka. Dostepne sqg ustawienia z przedziatu od najwyzszej
kompresji/najmniejszego rozmiaru pliku do najnizszej kompresji/najwigkszego rozmiaru
pliku.

Dotknij opcji OK.
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Tworzenie pracy skanowania
Opcja ta umozliwia potgczenie posortowanego zestawu oryginatéow w jedng prace skanowania.

Aby utworzy¢ prace kopiowania:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

2.  Wybierz karte Job Assembly (Montaz Pracy), nastepnie zaznacz opcje Build Job (Tworzenie
Pracy) > On (WL.).

3. Dotknij przycisku Opcje.
a. Zaznacz lub usuh zaznaczenie pola wyboru Wyswietl to okno pomiedzy segmentami.
b. Zaznacz lub usun zaznaczenie pola wyboru Wytacz tworzenie pracy po przedtozeniu
pracy.
¢.  Wcisnij przycisk OK.
4. Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment:
a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.
b.  Wcisnij przycisk Start na pulpicie sterowania.

Uwaga: Jezeli wymagane jest hasto, skontaktuj sie z administratorem systemu.

5. Zaprogramuj i zeskanuj dodatkowe segmenty:
a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.

b. Gdy pojawi sie ekran tworzenia pracy, wybierz opcje Program Next Segment
(Zaprogramuj nastepny segment).

c.  Wocisnij zielony przycisk Start, aby zeskanowaé oryginaty dla tego segmentu.
6. Powtérz poprzedni krok dla kazdego kolejnego segmentu.

Uwaga: W dowolnym momencie, w ramach modyfikacji pracy, mozesz dotkngé opcji Usui
wszystkie segmenty.

7. Zaprogramuj i zeskanuj wszystkie segmenty, a nastepnie dotknij polecenia Wyslij
prace.Zostanie wyswietlony ekran postepu pracy i poszczegblne segmenty zostang zeskanowane
w ramach pojedynczej pracy.

Uwaga: Jesli to konieczne, wybierz przycisk Delete (Usui) > Delete Job (Usun prace), aby
anulowad.
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Skanowanie do pamieci flash

Umozliwia skanowanie dokumentu i zapisanie zeskanowanego pliku w pamieci Flash USB. Funkcja
Skanuj do pamieci USB tworzy skany w formacie pliku .jpg, .pdf oraz .tiff.

Aby zeskanowaé dokument do pamieci flash:

Uwaga: Przed nacisnieciem przycisku Skanuj lub wtozeniem napedu flash USB do gniazda, nacisnij
przycisk Oszczedzanie energii, po czym odczekaj dopdki lampka trybu oszczedzania energii nie
zgasnie.

1. Pot6z oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.

2. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), a nastepnie Workflow Scanning
(Skanowanie pracy).

3. Dotknij opcji Zmien.
4. W oknie Wybierz przebieg pracy zaznacz ustawienie USB.
5. Wiéz pamieé flash USB do portu przy panelu sterowania drukarki.
Uwaga: Jezeli pamieé¢ USB znajduje sie juz w porcie USB, nacisnij opcje Strona gtéwna ustug, a
nastepnie wybierz opcje Skanowanie pracy. Przebieg pracy USB jest wybierany automatycznie.
6. Aby zmieni¢ dowolne ustawienie skanowania, wybierz opcje na ekranie Skanowanie pracy.
7. Nacisnij zielony przycisk Start.

Pojawi sie ekran postepu pracy, a dokument oryginalny zostanie zeskanowany. Plik zostanie
zapisany w pamieci Flash USB.

8.  Wyjmij pamigé USB z portu drukarki.
/I OSTRZEZENIE: Nie wyjmuj pamieci flash USB az do wyswietlenia odpowiedniego monitu. Jesli

pamiec flash zostanie wyjeta przed ukofczeniem transferu, plik moze byé niezdatny do uzycia i moze
dojs¢ do uszkodzenia innych plikbw zapisanych w pamieci.
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Skanowanie na adres e-mail

Ta sekcja zawiera:
e  Wysytanie zeskanowanych obrazow na adres €-Mail ..........mrrrnrinrrennernssissssssssssssesssssssssssssssesesseses

e  Ustawianie opcji WiadOMOSCH € ML ...t tssassssssssssssesssssssssss s sssssssssssssnssansens

Jesli korzystasz z tej funkcji, skanowane obrazy bedq wysytane jako zatgczniki do wiadomosci.

Wysytanie zeskanowanych obrazéw na adres e-mail

Przed skanowaniem do wiadomo3ci e-mail skonfiguruj wtasciwosci SMTP i Pole Od poczty e-mail. W
ksigzce adresowej musi sie znajdowaé co najmniej jeden adres e-mail. Jesli wkasciwosci e-mail nie sg
prawidtowo skonfigurowane, ikona E-mail jest wyszarzona na ekranie dotykowym. Aby uzyskac
szczego6towe informacje, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) dla modelu danej drukarki:

Aby wystaé zeskanowany obraz na adres e-mail:
1.  Pot6z oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.
2. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie E-mail.
3. Aby wprowadzi¢ adres e-mail, dotknij opcji Wprowadz Odbiorce.
4. Wpisz adres e-mail przy uzyciu klawiatury dotykowe;j.
a. Dotknij opcji Doda,j.
b. Aby doda¢ kolejnych odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj Odbiorce, a nastepnie Wprowadz
Odbiorce. Wpisz szczegbty, a nastepnie dotknij opcji Doda,j.
c.  Aby uporzadkowaé odbiorcéw, dotknij jednego odbiorcy na liscie, a nastepnie wybierz z
menu Do:, DW: lub UDW..
5. Aby wpisac¢ adres e-mail z Ulubionych:
a. Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie E-mail.
b. Dotknij opcji Ulubione.
c.  Dotknij zgdanych nazw, a nastepnie wybierz z menu Do: lub DW: lub UDW..
d. Dotknij opcji OK.
6. Aby wprowadzi¢ adres e-mail z ksigzki adresowej urzgdzenia:
a. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie E-mail.
b. Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.
c.  Wybierz liste adreséw e-mail zgdanych kontaktéw z menu.
d. Dotknij opcji Wyszukaj, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej wprowadz czes¢
nazwy.
e. Dotknij polecenia Wyszukaj.
f.  Dotknij zgdanych nazw, a nastepnie wybierz w menu Do: lub DW: lub UDW:.
7. Dotknij opcji OK.
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8. Aby wprowadzi¢ adres e-mail z sieciowego spisu adresow:

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie E-mail.

Dotknij opcji Sieciowy Spis Adresow.

Za pomocg klawiatury dotykowej wybierz cze$¢ nazwy.

Dotknij polecenia Wyszukaj.

Dotknij zgdanych nazw, a nastepnie wybierz w menu Do: lub DW: lub UDW:.

mo o0 oTop

Wcisnij przycisk OK.
9. Aby dodaé wtasny adres e-mail do listy odbiorcow:
a. Nacidnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie E-mail.
b. Dotknij opcji Dodaj mnie.
¢. Adres e-mail zostanie dodany automatycznie do listy odbiorcow.
10. Aby wpisac¢ temat:
a. Dotknij pola Temat, nastepnie wpisz tekst za pomocq klawiatury dotykowe;j.

Uwaga: Aby zmieni¢ domyslny temat, podswietl tekst w polu tekstowym, nastepnie dotknij
pozycji X, aby go usungé, lub wpisz nowy tekst.

b. Dotknij opcji OK.

11. Aby zmieni¢ jakiekolwiek z ustawien skanowania do poczty e-mail, skonfiguruj opcje na kartach:

E-mail, Ustawienia Zaawansowane, Ustawienia Uktadu i Montaz Pracy.
12. Nacisnij zielony przycisk Start.

Ustawianie opcji wiadomosci e-mail
Przy uzyciu karty Opcje e-mail mozna skonfigurowaé ustawienia e-mail.

Aby zmieni¢ dowolne ustawienie opcji Skanowanie do poczty e-mail, uzyj opcji w kartach: E-mail,
Ustawienia Zaawansowane, Ustawienia Uktadu oraz Montaz pracy. Aby uzyskaé szczegdtowe
informacje, przejdz do czesci Opcje ustawien skanowania na stronie 133.

Zmiana nazwy i formatu zatgcznika

Zmiana nazwy i formatu zatgcznika:

1. Dotknij opcji Zatgcznik, a nastepnie wpisz nazwe pliku.

2. Dotknij menu Format pliku, a nastepnie wybierz zgdang opcje. Aby okresli¢ opcje
niestandardowe, dotknij Specjalny. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, przejdz do czesci
Zmiana opcji formatu zatgcznika.

3. Wcisnij przycisk OK.
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Zmiana opcji formatu zatgcznika

Aby zmieni¢ opcje formatu zatgcznika:

1.

2.
3.
4

Dotknij opcji Zatgcznik.

Dotknij menu Format pliku i wybierz zgdang opcje Specjalny.

Na ekranie Format pliku w czedci Format wybierz zadang opcje.

W Opcjach pliku dotyczgcych wyboru dokumentu PDF, archiwalnego dokumentu PDF, XPS lub

TIFF wybierz zgdang opcje:

— Wielostronicowy: Opcja ta tworzy dokument wielostronicowy na podstawie zeskanowanych
obrazéw.

— 1 plik dla kazdej strony: Opcja ta tworzy oddzielny plik dla kazdej zeskanowanej strony.

W ustawieniu Zabezpieczenie hastem w obszarze tylko dla PDF wybierz zadanag opcje.

— Nie: Wytqgcz opcje zabezpieczenia hastem dla pliku.

— Tak: Wigcz zabezpieczenie hastem. Dotknij opcji Wprowadz hasto, a nastepnie wpisz hasto
za pomocq klawiatury ekranu dotykowego.

Wcisnij przycisk OK.
W przypadku opcji z mozliwoscig wyszukiwania wybierz opcje dla dokumentu PDF, PDF/A i XPS:
— Nie: Opcja ta tworzy obraz zeskanowanego dokumentu bez mozliwosci wyszukiwania.

— Tak: Opcja ta tworzy obraz zeskanowanego dokumentu z mozliwoscig wyszukiwania. W
przypadku wyboru opcji Tak wybierz w menu jezyk wyszukiwania.

Wecisnij przycisk OK.
Wcisnij przycisk OK.

Zmiana adresu w polu Od

Aby zmieni¢ adres w polu Od:

1.
2.
3.
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Dotknij karty Opcje e-mail.
Dotknij przycisku Od.
Aby zmieni¢ adres Od przy uzyciu wprowadzonego adresu e-mail lub Ulubionych:

— Dotknij opcji Wprowadz adres Od, a nastepnie wpisz adres e-mail za pomocq klawiatury
ekranu dotykowego.

— Dotknij opcji Ulubione, a nastepnie wybierz zgdane nazwy z listy.

Wcisnij przycisk OK.

Zmien adres w polu Od przy uzyciu ksigzki adresowej urzqgdzenia:

a. Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.

b. Wybierz liste zgdanych kontaktow z menu.

c.  Dotknij opcji Wyszukaj, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej wprowadz czesé
nazwy.

d. Dotknij polecenia Wyszukaj.

e. Wybierz zadanqg nazwe z listy i dotknij opcji Doda,j.

Wecisnij przycisk OK.
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Zmiana adresu w polu Wyslij odpowiedz do:

Aby zmieni¢ adres w polu Wyslij odpowiedz do:

1.
2.
3.

Dotknij karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Wyslij odpowiedz do.

Aby zmieni¢ adres w polu WYyslij odpowiedz do przy uzyciu wprowadzonego adresu e-mail lub
Ulubionych:

— Dotknij opcji Wprowadz adres w polu Wyslij odpowiedz do, a nastepnie wpisz adres e-mail

za pomoca klawiatury ekranu dotykowego.

— Dotknij opcji Ulubione, a nastepnie wybierz zgdane nazwy z listy.

Wcisnij przycisk OK.

Zmien adres w polu Wyslij odpowiedz do przy uzyciu ksiazki adresowej urzgdzenia:

a. Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.

b. Wybierz liste zgdanych kontaktéw z menu.

c.  Dotknij opcji Wyszukaj, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej wprowadz czes¢
nazwy.

d. Dotknij polecenia Wyszukaj.

e. Wybierz zgdang nazwe z listy i dotknij opcji Dodaj.

Wcisnij przycisk OK.

Zmiana wiadomosci

Aby zmieni¢ wiadomos¢:

1.

2.
3.
4

Dotknij karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Wiadomosé.

Whpisz tekst, ktéry ma byé dotgczony do obrazéw, za pomocg klawiatury ekranowej.
Wcisnij przycisk OK.

Ustawienie jakosci i rozmiaru pliku

Aby ustali¢ jakos¢ obrazu i rozmiar pliku:

1.
2.
3.

Dotknij karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Jakosé/Rozmiar Pliku.

Wybierz wartos¢ przy uzyciu suwaka. Dostepne sqg ustawienia z przedziatu od najwyzszej
kompresji/najmniejszego rozmiaru pliku do najnizszej kompresji/najwigkszego rozmiaru pliku.
Dotknij opcji OK.
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Ustawianie funkcji szyfrowania

Funkcja szyfrowania pomaga zapobiegaé przeczytaniu wiadomosci e-mail przez osoby inne niz jej
docelowy odbiorca.

Uwaga: Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby
dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

Aby ustawic¢ szyfrowanie:

1. Dotknij karty Opcje e-mail.

2. Dotknij opcji Szyfrowanie.

3. Aby ustawi¢ funkcje Szyfrowanie, dotknij opcji Wt. lub Wyt.
4. Wocisnij przycisk OK.
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Skanowanie

Skanowanie do miejsca docelowego

Ta sekcja zawiera:

e Udostepnianie folderu w komputerze z systemem Windows
e  Udostepnianie folderu w systemie Macintosh OS X 10.7 lub nowszym
e Dodawanie folderu jako wpisu w ksigzce adresowej (oprogramowanie Xerox® CentreWare®

INTE@INIET SEIVICES) ettt et st esssetssasts s ses s s sas e tasas e ssssssassetasastsassasassesasastasasssasaesnsastasastasnseesasaen

e  Wysytanie zeskanowanego obrazu do miejsca dOCelOWEGO ... veerrceereceeeeeeeeeeeeeeeceeeeesecesseeenneees

Uzyj funkcji Skanuj do miejsca docelowego, aby wystaé zeskanowane obrazy do zdalnego miejsca
docelowego, takiego jak serwer FTP czy komputer osobisty.

Udostepnianie folderu w komputerze z systemem Windows

1. Otwérz program Windows Explorer.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy folder, ktéry ma zosta¢ udostepniony i wybierz opcje
Wrtasciwosci.

Kliknij karte Udostepnianie, a nastepnie kliknij Udostepnianie zaawansowane.
Wybierz opcje Udostepnij folder.

Kliknij opcje Uprawnienia.

Wybierz grupe Kazdy i upewnij sig, ze wszystkie uprawnienia sq wtgczone.

Kliknij przycisk OK.

No wubswWw

Uwaga: Zapamietaj nazwe wspdtuzytkowania do pézniejszego wykorzystania.

®

Kliknij ponownie przycisk OK.
9. Nacisnij przycisk Zamknij.
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Udostepnianie folderu w systemie Macintosh OS X 10.7 lub nowszym

W menu Apple zaznacz Preferencje systemowe.

W menu Internet i komunikacja bezprzewodowa wybierz opcje Udostepnianie.

Z listy Ustugi wybierz pozycje Udostepnianie plikow.

W obszarze Foldery udostepnione kliknij ikone znaku plus (+).

Przejdz do folderu, ktéry chcesz udostepnic w sieci, a nastepnie kliknij polecenie Doda;j.
Aby zmieni¢ prawa dostepu do folderu, wybierz go. Grupy zostang aktywowane.

No Uy s WwN-2

Na liscie Uzytkownicy kliknij pozycje Wszyscy, nastepnie za pomocq strzatek wybierz pozycje
Odczyt i zapis.

Kliknij pozycje Opcje.

9. Aby udostepnic¢ ten folder innym komputerom z systemem Windows, zaznacz opcje Udostepnij
pliki i foldery uzywajgc SMB.

®

10. Aby udostepnic folder konkretnym uzytkownikom, wybierz pozycje Wt. obok nazwy uzytkownika.
11. Kliknij przycisk Gotowe.
12. Zamknij okno Preferencje systemowe.

Uwaga: Po otwarciu wspétdzielonego folderu w polu Znajdz folderu oraz jego podfolderéw
pojawia sie baner Folder udostepniony.

Dodawanie folderu jako wpisu w ksigzce adresowej (oprogramowanie
Xerox® CentreWare® Internet Services)

1. Otwoérz przegladarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czesci Ustalanie adresu IP drukarki na
stronie 28.

Kliknij Address Book (Ksigzka adresowa).

Kliknij przycisk Add (Dodaj).

Aby skanowa¢ do miejsca docelowego, kliknij opcje Dodaj miejsce docelowe.

Wopisz nazwe w polu Pseudonim. To pole jest obowigzkowe.

Z menu Protokét wybierz opcje SMB.

W polu Adres hosta wpisz adres IP lub nazwe DNS serwera.

W polu Numer portu podaj domyslny numer portu lub wybierz numer z podanego zakresu.

o NSOWUEWN

W polu Nazwa katalogu udostepnionego wpisz nazwe docelowego folderu na serwerze FTP.
Przyktadowo, aby zapisa¢ zeskanowane pliki pod nazwg skany w folderze udostepnionym, wpisz
skany.

10. W polu Sciezka podkatalogu wpisz odpowiedniqg éciezke folderu. Na przyktad, aby zapisa¢ skany
pod nazwg skanykolorowe w folderze o jeden poziom pod poziomem skany, wpisz
Iskanykolorowe.

11. Wpisz nazwe logowania uzywang do uzyskania dostepu do tego komputera. Drukarka
wykorzystuje nazwe logowania do uzyskania dostepu do folderu udostepnionego.

12. Aby uzyska¢ dostep do folderu udostepnionego na komputerze zdalnym w celu zapisania
zeskanowanych plikow, w polu Hasto wpisz i zatwierdz hasto.

13. Kliknij przycisk Save (Zapisz).
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Wysytanie zeskanowanego obrazu do miejsca docelowego

Przed skanowaniem do miejsca docelowego skonfiguruj foldery na serwerze lub udostepnij folder na
komputerze osobistym. Ponadto w ksigzce adresowej musi by¢ co najmniej jedno miejsce docelowe
Skanuj do. Jesli wtasciwosci miejsca docelowego Skanuj do nie sg prawidtowo skonfigurowane, ikona
Skanuj do jest wyszarzona na ekranie dotykowym.

Aby zeskanowac obraz i wystaé go do miejsca docelowego:

1. Pot6z oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.
2. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie Skanuj do.

3. Aby wybraé miejsce docelowe z ulubionych:

a. Z menu wybierz pozycje Skanuj Ulubione.

b. Woybierz z listy zgdane kontakty.

c.  Dotknij opcji OK.

4.  Aby wybra¢ miejsce docelowe z ksigzki adresowej urzgdzenia:

a. Zmenu wybierz pozycje Skanuj Kontakty.

b. Na ekranie Ksigzka adresowa urzgdzenia wybierz w menu zqgdanq liste kontaktow.

c.  Dotknij opcji Wyszukaj, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej wprowadz czesé
nazwy.

d. Dotknij polecenia Wyszukaj.

e. Woybierz zgdany kontakt z listy i dotknij opcji Dodaj do odbiorcow.

f.  Dotknij opcji OK.

5. Aby zmieni¢ jakiekolwiek z ustawien skanowania, skonfiguruj opcje na ekranie Skanuj do. Aby

uzyskac szczegbtowe informacje, zobacz Ustawianie opcji skanowania na stronie 133.

6. Aby okresli¢ postepowanie w przypadku istniejacego pliku:

a. Dotknij karty Opcje Archiwizagcji.

b. Dotknij opcji Jezeli plik juz istnieje. Wybierz opcje.

c.  Dotknij opcji OK.

7. Aby ustali¢ jakoS¢ obrazu i rozmiar pliku:

a. Dotknij karty Opcje Archiwizagcji.

b. Dotknij opcji Jakosé/Rozmiar pliku.

c.  Wybierz wartos¢ przy uzyciu suwaka. Dostepne sq ustawienia z przedziatu od najwyzszej
kompresji/najmniejszego rozmiaru pliku do najnizszej kompresji/najwigkszego rozmiaru
pliku.

d. Dotknij opcji OK.

8. Nacisnij zielony przycisk Start.

Zostanie wyswietlony ekran postepu pracy, a dokument oryginalny zostanie zeskanowany. Plik
zostanie zapisany w miejscu docelowym.
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Skanowanie obrazéw do aplikacji na
komputerze z potgczeniem USB

Ta sekcja zawiera:

o Skanowanie Obrazu dO APLIKAG .t sssessssssssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 148
o  Skanowanie obrazu w systemie WINAOWS XP ... ssssssssssssssssssssssssssssssesns 149
e  Skanowanie obrazu w systemie Windows Vista lub WIiNAOWS 7.........rrennrinnrnnsinnesnssssssnssessssennees 150

Mozesz importowac obrazy bezposrednio ze skanera do folderu na komputerze. W przypadku
komputera Macintosh oraz niektorych aplikacji systemu Windows mozliwe jest importowanie
obrazéw bezposrednio do aplikacji.

Skanowanie obrazu do aplikagji
Uwaga: Niektore aplikacje systemu Windows, w tym Office 2007 nie obstugujg tej funkgji.

1. Otworz plik w celu wstawienia obrazu.
2. W pliku wybierz punkt do wstawienia obrazu.

Na pasku narzedzi systemu Windows kliknij pozycje Obraz > Zdjecie > Ze skanera lub aparatu
fotograficznego.

W oknie Wstaw obraz z aparatu fotograficznego lub skanera wybierz urzgdzenie.
Kliknij Wstaw niestandardowo.

Na karcie Skanowanie podstawowe wybierz opcje w obszarze Skanuj z.

Wybierz ustawienia skanowania.

Aby zmieni¢ linie przycinania, wybierz Podglad.

W NS, E

Kliknij polecenie Skanu;j.
Drukarka skanuje dokument i umieszcza obraz w wybranej aplikagji.
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Skanowanie obrazu w systemie Windows XP

W komputerze wybierz opcje Start > Panel sterowania.

Na komputerze kliknij przycisk Start > Ustawienia > Panel sterowania > Drukarki i inny sprzet.
Kliknij dwukrotnie opcje Skanery i aparaty.

W oknie skaneréw i aparatéw fotograficznych kliknij przycisk Dalej.

Kliknij dwukrotnie pozycje Xerox WC3655.

Wybierz opcje:

o s whN-=

Obraz kolorowy
— Obraz w skali szarosci

Obraz czarno-biaty lub tekst

Niestandardowy

7. Wybierz zrédto papieru:
— Szyba skanera
— Podajnik dokumentow

8. Aby zobaczy¢ podglgd dokumentu lub zaznaczy¢ fragment dokumentu do skanowania, wybierz
opcje Podglad.
Drukarka skanuje podglad obrazu.

9. Aby zaznaczyé fragment dokumentu do skanowania, kliknij i przeciggnij punkty narozne, aby
zmieni¢ rozmiar ramki.

10. Kliknij przycisk Dalej.

11. Wpisz nazwe dla tej grupy obrazow.

12. Wybierz format pliku.

13. Wpisz nazwe Sciezki lub przejdz do lokalizacji zeskanowanych obrazéw za pomocg funkgji
Przeglada,.

14. Aby zapisac obraz w folderze, w oknie Inne opcje zaznacz opcje Nic.

15. Kliknij przycisk Dalej.

16. Aby wyswietli¢ zeskanowany obraz, kliknij tgcze folderu w oknie.

17. Kliknij Zakoncz.
Obraz zostanie zapisany w folderze i bedzie gotowy do uzycia w aplikacjach.
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Skanowanie obrazu w systemie Windows Vista lub Windows 7

1.

s whN

150

W komputerze wybierz opcje Start > Wszystkie programy > Faksowanie i Skanowanie w
systemie Windows.

Kliknij polecenie Nowe skanowanie.

Po wyswietleniu monitu wybierz Xerox WC3655, a nastepnie kliknij OK.

Wybierz ustawienia skanowania.

Aby zobaczy¢ podglgd dokumentu lub zaznaczy¢ fragment dokumentu do skanowania, wybierz
opcje Podglad.

Drukarka skanuje podglad obrazu.

Aby wybraé fragment dokumentu, usun zaznaczenie pola wyboru Wyswietlaj podglagd lub
skanuj obrazy jako osobne pliki, a nastepnie zmier rozmiar ramki, wykorzystujqgc do tego
narozniki.

Kliknij polecenie Skanuj.

Zeskanowany obraz jest zapisywany w domyslnym folderze Skanowane dokumenty lub w
wybranym folderze.
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Ten rozdziat zawiera:

o  Konfigurowanie drukarki do fOKSOWONIG ..........verirerinriresisnes s sesssssssssssssssssssssssssenns

0 POASTAWOWE WYSYAANIE FAKSU coorvveereierrireeeesseese s sssesssses s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssessssnssses
o Wysytanie z fakSU WOUAOWANEGO........eereereeee et sssssssssssssssssssesssssssssssessssssssassssssesssssessas
®  WYSYAANIE TAKSU SEIWEIT c.c.oerveeerrreestessissiesstessas st ssss s sssssssssssssssasssssss st sssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnssssssssnsssnnses
o Wysytanie faksu iNTEIMELOWEGO ... sssssssssssssssess s ssssssssssssssssesssssssasesssssesssssnsses
®  TWOIZENie PraCy FOKSOWNI. ... iveeeceeerceeeeeeeeeessessesesesssesssesssssssssssssssesssssesssssessssesssssesssssassssssssssessssesssssssssesssssesees
®  WYSYAANIE FAKSU LAN ..ottt sass st sssssssss s sssssssssssssssss st sssssssssssssssssssssssssasssssnssssnssanens

o KOrzystanie z KSIQZKi GQAT@SOWE].......ovureeerreereerrriesiessesessssssssssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssassssssssssssssseses

Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby dowiedziec sie
wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu),
znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.
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Faksowanie

Konfigurowanie drukarki do faksowania

Przed uzyciem faksu nalezy skonfigurowaé Ustawienia faksu, aby uzgodni¢ je z lokalnym
potgczeniem oraz przepisami. Ustawienia faksu obejmujg funkcje opcjonalne, ktérych mozna uzyé w
celu skonfigurowania drukarki do faksowania.

Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Cze5¢ z nich ma zastosowanie tylko
w przypadku konkretnych modeli, konfiguracji, systeméw operacyjnych czy typéw sterownika.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/\WC3655docs.
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Faksowanie

Podstawowe wysytanie faksu

Faks mozna wystaé na jeden z czterech sposobéw:

e  Faks/Wbudowany Faks: Opcja ta powoduje skanowanie dokumentu i wysytanie go
bezposrednio do faksu. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, przejdz do czesci Wysytanie faksu
wbudowanego na stronie 155.

e  Faks Serwera: Opcja ta powoduje skanowanie dokumentu i wysytanie go do serwera faksu,
ktory przesyta dokument do faksu. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do czesci
Wysytanie faksu serwera na stronie 168.

e  Faks Internetowy: Opcja ta powoduje skanowanie dokumentu wysytanie go pocztg e-mail do
odbiorcy. Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, przejdz do czesci Wysytanie faksu internetowego
na stronie 173.

e  Faks LAN: Opcja ta powoduje wystanie biezgcej pracy drukowania jako faksu. Aby uzyskaé
szczegbtowe informacje, przejdz do czesci Wysytanie faksu LAN na stronie 183.

Szyba skanera

e Unie$ pokrywe podajnika dokumentow i
umies¢ oryginat strong zadrukowang w dét, w
kierunku lewego tylnego naroznika szyby
skanera.

e Oryginat musi by¢ wyréwnany do rozmiaru
papieru wydrukowanego na krawedzi szyby.

e Szyba dokumentéw miesci oryginaty o
maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5
x 14 cali).

Wskazowki dotyczgce szyby dokumentow
Szyba dokumentdéw miesci oryginaty o maksymalnych rozmiarach 216 x 356 mm (8,5 x 14 cali).

Aby skopiowac lub zeskanowac ponizsze typy oryginatéw, nalezy uzy¢ szyby dokumentow, a nie z
automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw.

e  Papier ze spinaczami lub zszywkami

e  Papier ze zmarszczeniami, fatdami, zagieciami, rozdarciami lub wycieciami

e  Powlekany lub bezweglowy papier lub materiaty inne niz papier (np. tkaniny czy metal)
e Koperty

o  Ksigzki
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Podajnik dokumentow

e W16z oryginaty strong zadrukowang do goéry,
pierwszg strong na wierzchu.

e Po prawidtowym zatadowaniu oryginatow
zaswieci sie wskaznik potwierdzenia.

e Dostosuj prowadnice papieru, aby dopasowaé
je do oryginatow.

e Podajnik dokumentéw obstuguje papier o
gramaturze 50-125 g/m? dla wydrukéw
jednostronnych oraz 60-125 g/m? dla
wydrukéw dwustronnych.

¢ Podajnik dokumentéw obstuguje papier w
rozmiarach od 139,7 x 139,7 mm (5,5 x
5,5 cala) do 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali).

e Maksymalna pojemnosé podajnika to okoto
60 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.

Wskazowki dotyczgce automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentow

Podczas umieszczania oryginatdw w automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy

postepowacé zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

e  Umies¢ oryginat stronq zadrukowang do goéry, gérng krawedzig w strone podajnika.

e W automatycznym dwustronnym podajniku dokumentéw nalezy umieszczaé tylko luzne arkusze
papieru.

e  Prowadnice papieru nalezy dopasowa¢ do oryginatdw.

e  Papier nalezy wktadaé do automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw tylko wtedy,
gdy znajdujqcy sie na nim atrament jest suchy.

e Nie nalezy tadowa¢ oryginatéw poza linie maksymalnego zapetnienia.
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Faksowanie

Wysytanie z faksu wbudowanego

W przypadku wysytania faksu z panelu sterowania drukarki dokument jest skanowany i przesytany do
faksu za pomocq specjalnej linii telefonicznej. Aby uzyé funkcji wbudowanego faksu, upewnij sie, ze
drukarka ma dostep do dziatajgcej linii telefonicznej z przypisanym do niej numerem faksu.

Aby wystaé wbudowany faks:

1.
2.
3.

® N wv B

Umies¢ oryginalny dokument w podajniku dokumentéw lub na szybie skanera.
Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
— Dotknij opcji Wprowadz odbiorce.
e  Aby wprowadzi¢ numer, uzyj klawiatury alfanumerycznej. Aby doda¢ znaki specjalne

wybierania numeru, dotknij zgdanego znaku w okreslonym miejscu podczas
wprowadzania numeru.

e  Dotknij opcji Dodaj.

o  Aby dodac¢ kolejnych odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie Wprowadz
odbiorce. Wprowadz numer przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie
dotknij opcji Dodaj.

Uwaga: Pomiedzy numerem dostepu z linii zewnetrznej a numerem faksu moze byé wymagane
wprowadzenie co najmniej jednej pauzy podczas wybierania numeru. Wprowadzone pauzy w
wybieraniu sq wyswietlane w numerze faksu jako przecinki.

— Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.

e  Dotknij strzatki w dét, a nastepnie wybierz w menu opcje Faksuj Kontakty, Faksuj
Grupy, Faksuj Ulubione lub Wszystkie kontakty.

e  Dotknij zgdanego kontaktu, a nastepnie wybierz opcje Dodaj do odbiorcéw.

e  Aby usung¢ kontakt z listy, dotknij go, a nastepnie dotknij opcji Usun.

e Dodgj kolejne kontakty zaleznie od potrzeb, a nastepnie dotknij OK.
— Dotknij opcji Ulubione. Dotknij jednej lub wiecej pozycji ulubionych, a nastepnie dotknij OK.
Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie, wybierz okreSlonqg opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Typ Oryginatu, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Rozdzielczos¢, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Rozm. Oryginatu, wybierz okreSlong opcje i dotknij OK.
Wybierz wigcej opcji, w zaleznosci od potrzeb. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, przejdz do
czesci Wybor opcji faksu na stronie 160.
Nacisnij zielony przycisk Start.Drukarka zeskanuje strony i wysle dokument po zakoAczeniu catej
operagji.

Uwaga: Aby wstrzymac prace, nacisnij przycisk Stop. Na ekranie dotykowym wybierz opcje
Wznéw skanowanie, aby kontynuowaé lub Anuluj skanowanie, aby catkowicie anulowaé prace.
Jesli nie dokonasz wyboru w ciggu 60 sekund, praca zostanie automatycznie wznowiona.
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Podstawowe ustawienia faksu

Ta sekcja zawiera:

o Wybbr opcji Skanowania AWUSLIONNEQO .........rvereeriernsienssiessesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssses
®  OKreSlani€ tYPU OFYGINCQHU ......ceereereesesseisssisssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanses
®  KONFIQUIAC)A FOZAZIEICZOSC ..oneverreeereeeeereee e ssssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssessssesssssassssesssssssssssassssnees
o OkreSlanie roZMIArU OFYGINGIU .......ververrveseeessessiesssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses
o Automatyczne ukrywanie OdMIGN T ... sssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses
®  REGUIACHA KONTIASTU oottt sissets e ss s sas bbbt eessees
®  REQUIACIA JASNOSCE | OSTIOSC ...vuurveerreerresriessessiasssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnssssnens
o Wybor pomniejSzenia lUD POAZIAU ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnes
o Ustawienia FaKSOWANIA KSIGZEK ...t svessssss s sassssassssssssssssssssssssssessssssssasssssssssseses

Wybér opcji skanowania dwustronnego

Przy uzyciu opcji 2 stronnego skanowania mozna skonfigurowac urzgdzenie tak, aby skanowato
jedng lub obie strony oryginatu.

Aby ustawi¢ skanowanie dwustronne:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie.
4.  Dotknij opgji.
— 1 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie tylko jednej strony oryginatu i tworzenie
1-stronnych kopii.
— 2 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu.

— Dwustronne, obroét strony 2: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu,
obracajqc drugg strone

5. Dotknij OK.

Okreslanie typu oryginatu

Przy uzyciu opcji Typ oryginatu mozna okresli¢ typ obrazéw przeznaczonych do skanowania.
Urzagdzenie uzywa tej informacji w celu optymalizacji ustawien jakosci obrazu i uzyskania wydrukéw
najlepszej jakosci.

Aby ustawic typ oryginatu:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij pozycji Typ oryginatu.

Na ekranie Typ Oryginatu dotknij typu zawartosci dla oryginalnego dokumentu.

Wecisnij przycisk OK.

i & W N
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Faksowanie

Konfiguracja rozdzielczosci

Od rozdzielczosci zalezy jako$é grafiki. Rozdzielczos¢ obrazu jest mierzona w punktach na cal (ang.
dots per inch; dpi). Ustawienie 600 dpi powoduje drukowanie obrazéw przy uzyciu 600 punktow
(pikseli) na kazdy cal obrazu. Im wyzsza rozdzielczosé, tym lepsza jakos¢ wydruku.

Aby dostosowa¢ rozdzielczosé:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji Rozdzielczosé.
4. Na ekranie Resolution (Rozdzielczos¢) wybierz zgdang rozdzielczosé.
— Standardowe: Opcja uzywana do tekstu generowanego-przez urzqdzenie.
— Doktadna: Funkcja uzywana do rysunkéw, mniejszej czcionki i pisma odrecznego.

— Bardzo doktadna: Funkcja uzywana do drobnego tekstu, rysunkéw i obrazéw w nizszej
rozdzielczosci.

5. Wcisnij przycisk OK.

Okreslanie rozmiaru oryginatu
Aby upewnic sig, ze zostanie zeskanowany prawidtowy obszar dokumentéw, okresl rozmiar oryginatu.

Aby ustawi¢ rozmiar oryginatu:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

2. Aby wprowadzié¢ szczeg6ty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji Rozm. Oryginatu.

4. Na ekranie Rozm. Oryginatu wybierz opcje:

— Autom. Wykrycie: Opcja ta umozliwia automatyczne okreslenie przez drukarke rozmiaru
oryginatu.

— Obszary wstepnie ustawionego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ obszar skanowania,
jesli pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajqc z listy, wybierz odpowiedni
rozmiar papieru.

— Obszary specjalnego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ wysokos¢ i szerokos¢ obszaru
skanowania.

5. Dotknij OK.

Automatyczne ukrywanie odmian tta

W przypadku skanowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy drukowane na
jednej stronie mogq by¢ widoczne na drugiej. Skorzystaj z opcji automatycznego ukrywania, aby
zmniejszy¢ czutosé drukarki dla jasnych kolorow tta.

Aby wybraé Automatyczng Eliminacje:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Aby wprowadzié¢ szczegbty dotyczqce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3.  Wybierz opcje Image Quality (Jakosé Obrazu), a nastepnie Image Enhancement (Ulepszenie
Obrazu).

4. W menu Eliminacja Tta dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.
5. Dotknij OK.
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Regulacja kontrastu

Kontrast to wzgledna réznica pomigdzy jasnymi i ciemnymi obszarami obrazu.

Aby dostosowa¢ kontrast:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opus¢.
Dotknij opcji Jakosé Obrazu, a nastepnie Ulepszenie Obrazu.

Na ekranie Ulepszenia obrazu wybierz opcje:

— Reczny Kontrast: Opcja ta umozliwia reczng regulacje kontrastu.

— Automatyczny Kontrast: Opcja ta pozwala na automatyczne dostosowanie kontrastu przez
drukarke.

Dotknij OK.

Regulacja jasnosci i ostrosci

Mozna rozjasdnic lub przyciemnic obraz, jak rowniez ustawic jego ostrosc.

Aby zmieni¢ ustawienia obrazu:

1.
2.
3.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

Wybierz karte Image Quality (Jakos¢ Obrazu), nastepnie przejdz do ustawienia Image Option
(Opcje Obrazu).

Na ekranie Opcje obrazu ustaw odpowiednio suwaki:

— Jasniejsze / Ciemniejsze: Rozjasnia lub przyciemnia obraz.
— Ostrosé: Nadaje wyrazistosé lub pozwala stonowaé obraz.
Dotknij OK.

Wyboér pomniejszenia lub podziatu

Mozesz okresli¢ sposob postepowania z obrazami, ktére sq zbyt duze.

Aby wybraé pomniejszenie lub podziat:

1.

2.
3.
4

158

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opus¢.

Dotknij karty Ustawienia Uktadu, a nastepnie dotknij opcji Zmniejszenie/Podziat.

Dotknij opgji.

— Zmniejsz dla Dopasowania: Opcja ta zmniejsza duze dokumenty tak, aby zmiescity sie na
mniejszym papierze.

— Podziel strony: Opcja ta ustawia jeden obraz do wydruku na kilku stronach.

Dotknij OK.
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Ustawienia faksowania ksigzek
Mozesz wybra¢ metode, ktéra zostanie wykorzystana do skanowania obrazéw w ksigzce.

Aby wybraé faksowanie ksigzki:

1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Fax (Faks).
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3. Dotknij karty Ustawienia Uktadu, a nastepnie opcji Faksowanie Ksigzki.

4.  Dotknij opgji.

Wyt.: Jest to ustawienie domyslne.

Obie strony: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron ksigzki.
— Tylko Lewa Strona: Opcja ta powoduje skanowanie lewej strony ksigzki.

Tylko Prawa Strona: Opcja ta powoduje skanowanie prawej strony ksigzki.
5. Aby ustawic ilos¢ do wymazania, dotknij strzatek Kasowanie Krawedzi Oprawy.
6. Dotknij OK.
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Woybieranie opcji faksu

Ta sekcja zawiera:

e Drukowdnie raportu POTWIEIAZENIA. ......cvrveerverieeerseessiesiesssisssessssesssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnses
®  WYDOI PredKOSCi POCZALKOWE] .....cvvereerreereieseississsesssesssassssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses
®  DOAAWANIE STFONY LYLUAOWE] ..ooreeerceereeeeee e ceeeeese e ssssscssss s ssssssssss s ssssssssssesssssessssssssssesssssessssssssssessssesses
®  WySYAANIE tEKSTU NAGAOWK.......eeereeeetreetsr sttt sasss b s s sss s s s s ss s s e s s ss s b ssnsen
o WySyanie fOKSU Z OPOZNIENIEM ... erereeereeessisssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanses
e  Przechowywanie faksu w lokalnej skrzyNCe POCZEOWE] .......crveerreeemreeeeeeneeeeeeseseese e ssessesessssssssessssneens
o Zapisywadnie faksu W ZAAINE] SKIZYNCE ...t sesssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses
o  Drukowanie dokumentow ze SKrzynki lOKAINE] ........vivrreenreereinresssrsscee s stsssessssssssessssssssssssssssssssssssssnses
e Drukowanie dokumentOw ze zdalNEj SKIZYNKI .......crverreeerreeereene e sessessesssssssssssssessssssssssssssesssssesens
o Usuwanie dokumentOw z lOKAINE] SKIZYNKi.......covcevveriererinnriesiessinssisssesssisessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnses
o Zapisywdnie faKSU dO PODIEIANIG ...t sssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses
e  Drukowanie faksow zapisanych do PODIEIANIA........werreeerrceereere et sssesses e ssssssssssssssssesssssesees
o Usuwanie faksow zapisanych dO PODIEIANIG ........cverierriesreresssssiessisssises s ssesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnsses
o TWOIZENIE PraCY FAKSOWONIG. ... oveereeeeeeeeeereesseessseesssesessssesssssssssssssssessssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssssasssssssssessssssses

Drukowanie raportu potwierdzenia

Mozesz wydrukowac raport potwierdzajgcy odbiér lub wystanie twojego faksu. Znajdg sie w nim
informacje na temat przekroczonego czasu oczekiwania, sygnatéw zajetosci i ponownych préb
wystania.

Aby ustawi¢ drukowanie raportu potwierdzenia:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opus¢.

3.  Wybierz karte Fax Options (Opcje faksu), a nastepnie opcje Confirmation Report (Raport
potwierdzenia).

4. Wybierz opcje:
— Drukuj Potwierdzenie: Ta opcja powoduje generowanie raportu dla kazdego faksu.

— Drukuj tylko przy usterce: Ta opcja powoduje generowanie raportu tylko w przypadku prac
faksu, ktore nie zostaty prawidtowo wystane.

5. Wcisnij przycisk OK.
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Wyboér predkosci poczgtkowej

Nalezy wybraé najwyzszq predkos¢ poczgtkowq, chyba ze istniejg specjalne wymagania dla faksu
docelowego.

Aby wybra¢ szybkos¢ transmisji dla faksu:

1.

s wWwhN

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Fax (Faks).
Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Opcje faksu, nastepnie dotknij opcji Szybkos¢ Poczgtkowa.

Dotknij opcji.

Wcisnij przycisk OK.

Uwaga: Niektére sieci telefoniczne mogg wymagac ustawienia predkosci poczgtkowej na

wartos¢ Wymuszona (4800 b/s). Nizsza predkosé przesytu danych zapewnia bardziej niezawodng
transmisje danych.

Dodawanie strony tytutowe;j

Opcja strony tytutowej umozliwia dodawanie strony z wprowadzeniem na poczgtek faksowanego
dokumentu. Do strony tytutowej mozna doda¢ krétki komentarz, a takze szczegoty dotyczace pola Do

i Od.

Aby dodac¢ strone tytutowa:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Fax (Faks).
Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Opcje faksu, a nastepnie opcji Strona tytutowa > Wt.

Dotknij pola Do, wpisz nazwe odbiorcy za pomocg klawiatury dotykowej, a nastepnie dotknij
przycisku OK.

Dotknij pola Od, wpisz nazwe nadawcy za pomocg klawiatury dotykowej, a nastepnie dotknij
przycisku OK.

Aby doda¢ komentarz, wykonaj jednq z ponizszych czynnosci:

— Dotknij istniejacego komentarza.

— Dotknij komentarza <Available>, dotknij opcji Edytuj, wpisz tekst przy uzyciu klawiatury
dotykowej, a nastepnie dotknij przycisku OK.

Uwagi:

e Aby usunqgc istniejgcy komentarz, dotknij go, a nastepnie dotknij symbolu X. Aby potwierdzi¢
dziatanie, dotknij opcji Usun.

o Aby edytowac istniejgcy komentarz, dotknij go, a nastepnie dotknij ikony Edytuj. Aby zmienié
komentarz, skorzystaj z klawiatury dotykowej na ekranie, a nastepnie dotknij przycisku OK.

Wecisnij przycisk OK.
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Wysytanie tekstu nagtowka

Przed skorzystaniem z tej funkcji administrator systemu musi jg skonfigurowaé. Aby dowiedzie€ sie
wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu),
znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

Aby zatgczy¢ nagtowek faksu:
1. Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Fax (Faks).
2. Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3.  Wybierz karte Fax Options (Opcje faksu), nastepnie znajdz opcje Send Header Text (Tekst
Nagtéwka Odbioru).

4. Dotknij opgji.
5. Wcisnij przycisk OK.

Wysyltanie faksu z opoznieniem

Funkcja ta pozwala drukarce zaplanowaé godzine wystania faksu. Op6znienie moze wynosi¢ od 15
minut do 24 godzin.

Uwaga: Przed uzyciem tej funkcji ustaw biezacg godzine w drukarce.

Aby podac czas wystania faksu:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczqce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3.  Wybierz karte Fax Options (Opcje faksu), a nastepnie opcje Delay Send (Opéznione
wysytanie).
4.  Wybierz opcje Delay Send (Op6znione wysytanie).
— Zaznacz pole Godz., nastepnie dotknij strzatek, aby ustawi¢ liczbe.
— Zaznacz pole Min, nastepnie dotknij strzatek, aby ustawic liczbe.
— Jedli twoja drukarka wyswietla czas w systemie 12-godzinnym, wybierz opcje AM lub PM.
5. Wciénij przycisk OK.
Faks zostanie zeskanowany i zapisany, a nastepnie wystany o okreslonej porze.
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Faksowanie

Przechowywanie faksu w lokalnej skrzynce pocztowej

Zanim skorzystasz z tej funkcji, administrator systemu musi utworzyé skrzynke pocztowq. Aby
dowiedziec sie wiecej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu), znajdujgcego sie na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

Aby przechowaé faks w lokalnej skrzynce pocztowej:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

2. Dotknij opcji Skrzynki Pocztowe.

Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéw, a nastepnie Skrzynki
Pocztowe.

Dotknij opcji Zapisz do skrzynki pocztowej.

Dotknij opcji Skrzynka lokalna.

Dotknij okreslonej skrzynki na liscie.

o vt w

Jesli wymagany jest kod dostepu, dotknij pola Kod Skrzynki, a nastepnie przy uzyciu klawiatury
wprowad? czterocyfrowy kod skrzynki pocztowej. Dotknij OK.

7. Dotknij OK.
W polu odbiorcy faksu zostanie wyswietlona skrzynka pocztowa.
8. Aby wybrac inng skrzynke, dotknij pola odbiorcy, a nastepnie dotknij opcji Usun lub Edytu;j.
9. Wybierz dodatkowe opcje, w zaleznosci od potrzeb.
10. Dotknij pozycji Start. Oryginaty zostang zeskanowane i zapisane w skrzynce pocztowe;j.

Zapisywanie faksu w zdalnej skrzynce

Aby zapisac faks w zdalnej skrzynce pocztowej:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

2. Dotknij opcji Skrzynki Pocztowe.
Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéw, a nastepnie Skrzynki
Pocztowe.

3. Dotknij opcji Zapisz do skrzynki pocztowej.

4. Dotknij opcji Zdalna skrzynka.

5. Dotknij opcji Wprowadz numer faksu zdalnego, a nastepnie przy uzyciu klawiatury wprowadz
numer faksu urzqgdzenia zdalnego. Dotknij OK.

6. Dotknij pola Numer skrzynki pocztowej, a nastepnie wprowadz numer skrzynki przy uzyciu
klawiatury alfanumerycznej.

7. Dotknij pola Kod skrzynki, a nastepnie w razie potrzeby, przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej,
wprowad? czterocyfrowy kod dostepu skrzynki pocztowej.

8. Dotknij OK.

W polu odbiorcy faksu zostanie wyswietlona skrzynka pocztowa. Aby wybrac inng skrzynke,
dotknij pola odbiorcy, a nastepnie dotknij opcji Usun lub Edytu;j.

9. Woybierz dodatkowe opcje, w zaleznosci od potrzeb.
10. Dotknij pozycji Start. Oryginaty zostang zeskanowane i zapisane w zdalnej skrzynce pocztowe;j.
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Faksowanie

Drukowanie dokumentéw ze skrzynki lokalnej

Aby uzyé tej funkcji, w skrzynce pocztowej muszq by¢ zapisane dokumenty. Aby dowiedzieé sie wiecej,
przejdz do czesci Przechowywanie faksu w lokalnej skrzynce pocztowe;j.

Aby wydrukowa¢ dokumenty z lokalnej skrzynki:

1.
2.

o v~ w

® N

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Dotknij opcji Skrzynki Pocztowe.

Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéow, a nastepnie Skrzynki
Pocztowe.

Dotknij opcji Drukuj ze skrzynki pocztowe;j.

Dotknij opcji Skrzynka lokalna.

Dotknij okreslonej skrzynki na liscie.

Jesli wymagany jest kod dostepu, dotknij pola Kod Skrzynki, a nastepnie przy uzyciu klawiatury
wprowad? czterocyfrowy kod skrzynki pocztowej. Dotknij OK.

Dotknij opcji Drukuj. Dokumenty znajdujgce sie w skrzynce pocztowej zostang wydrukowane.
Aby usung¢ zawartos¢ skrzynki pocztowej po zakonczeniu drukowania, dotknij opcji Opréznij
skrzynke. Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Oproznij skrzynke.

Dotknij opcji Zamknij.

Drukowanie dokumentéw ze zdalnej skrzynki

Aby wydrukowaé dokumenty ze zdalnej skrzynki:

1.
2.

164

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Dotknij opcji Skrzynki Pocztowe.

Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéw, a nastepnie Skrzynki
Pocztowe.

Dotknij opcji Drukuj ze skrzynki pocztowe;j.

Dotknij opcji Zdalna skrzynka.

Dotknij opcji Wprowadz numer faksu zdalnego, a nastepnie przy uzyciu klawiatury wprowadz
numer faksu urzgdzenia zdalnego. Dotknij OK.

Dotknij pola Nr Skrzynki Pocztowej, nastepnie przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej
wprowadz numer.

Dotknij pola Kod Skrzynki, nastepnie przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej wprowadz kod.
Dotknij opcji Drukuj. Dokumenty znajdujqgce sie w zdalnej skrzynce zostang wydrukowane.
Dotknij opcji Zamknij.
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Faksowanie

Usuwanie dokumentow z lokalnej skrzynki

Aby usungé dokumenty z lokalnej skrzynki:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.
2. Dotknij opcji Skrzynki Pocztowe.

3. W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéw, a nastepnie dotknij Skrzynki
Pocztowe.

Dotknij opcji Zapisz do skrzynki pocztowej.
Dotknij opcji Skrzynka lokalna.
Dotknij okreslonej skrzynki na liscie.

No wv e

Jesli wymagany jest kod dostepu, dotknij pola Kod skrzynki, a nastepnie przy uzyciu klawiatury
wprowadz czterocyfrowy kod skrzynki pocztowej. Dotknij OK.

8. Aby usunqé zawartos¢ skrzynki pocztowej po zakonczeniu drukowania, dotknij opcji Oproznij
skrzynke. Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Opréznij skrzynke.

Zapisywanie faksu do pobierania

Funkcja pobierania fakséw umozliwia przechowywanie dokumentu faksu w drukarce i udostepniania
go innym faksom do pobrania. Mozesz takze pobraé faksy przechowywane na innych urzgdzeniach
faksu. Aby korzystac z tej funkgji, zaréwno drukarka pobierajaca oraz drukarka zdalna powinny by¢
wyposazone w funkcje Pobierania fakséw.Mozna zapisywaé do pobierania zaréwno faksy
niezabezpieczone, jak i zabezpieczone. W przypadku wyboru opcji Przechowywanie zabezpieczone,
nalezy utworzy¢ liste numeréw fakséw urzgdzen zdalnych, ktére majg zapewniony dostep do
zabezpieczonych faksow.

Aby zapisac faks:
1. Dotknij opcji Pobieranie.
Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcow, a nastepnie Pobieranie.
2. Dotknij opcji Zapisuj pliki pobierania.
3. Aby zapisaé niezabezpieczony faks do pobierania.
a. Dotknij opcji Przechowywanie niezabezpieczone.
b. Dotknij OK.
c. Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Uaktualnij ustawienie.
4. Aby zapisaé zabezpieczony faks do pobierania.
a. Dotknij opcji Przechowywanie zabezpieczone.

b. Dotknij opcji Wprowadz numer faksu, a nastepnie przy uzyciu klawiatury wprowadz numer
faksu urzgdzenia zdalnego. Dotknij OK.

c.  Dotknij OK.
d. Dotknij przycisku +. Numer faksu zostanie dodany do listy dostepu.
e. Wprowadz numery fakséw wszystkich urzqdzen zdalnych, ktére wymagajq dostepu.
f.  Dotknij OK.
g. Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Uaktualnij ustawienie.
5.  Woybierz dodatkowe opcje, w zaleznosci od potrzeb.
6. Dotknij pozycji Start. Oryginaty zostang zeskanowane i zapisane do pobierania.
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Faksowanie

Drukowanie fakséw zapisanych do pobierania

Funkcja pobierania fakséw umozliwia przechowywanie dokumentu faksu w drukarce i udostepniania
go innym faksom do pobrania. Mozesz takze pobra¢ faksy przechowywane na innych urzgdzeniach
faksu. Aby korzystaé z tej funkgji, zaréwno drukarka pobierajgca oraz drukarka zdalna powinny byé
wyposazone w funkcje Pobierania faksow. W przypadku korzystania z opcji Zdalne pobieranie fakséw
w celu pobierania z urzgdzenia zdalnego mozna niezwtocznie odebraé faksy. Aby odbierac faksy o
okreslonej p6zniejszej godzinie, mozna uzy¢ opcji Op6znione pobieranie. Drukarka moze pobierac z
wiecej niz jednego zdalnego urzadzenia jednoczesnie.

Aby wydrukowa¢ faksy zapisane do pobierania:

1.
2.

6.

166

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Dotknij opcji Pobieranie.

Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcow, a nastepnie Pobieranie.

Dotknij opcji Drukuj z urzgdzenia pobierajgcego.

Aby wydrukowa¢ faksy zapisane do pobierania w urzgdzeniu lokalnym:

a. Dotknij opcji Lokalne pobieranie faksu.

b.  Wcisnij przycisk Print (Drukuj).

c.  Aby usung¢ zapisane faksy po ich wydrukowaniu, dotknij opcji Opréznij pobieranie faksow.
Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Oproznij skrzynke faksow.

Wydrukowane zostang lokalne faksy zapisane do pobierania.

Aby wydrukowa¢ faksy zapisane do pobierania w urzgdzeniu zdalnym:

a. Dotknij opcji Zdalne pobieranie faksu.

b. Dotknij opcji Wprowadz numer faksu, a nastepnie przy uzyciu klawiatury wprowadz numer
faksu urzgdzenia zdalnego. Wcisnij przycisk OK.

c.  Dotknij przycisku +, aby dodaé numer do listy. W razie potrzeby wprowadz dodatkowe
numery faksow.

d. Aby edytowaé liste numerdw faksu, dotknij okreslonego numeru na liscie, a nastepnie
dotknij opcji Usun lub Edytuj.

e. Aby ustawi¢ okreslong godzine pobierania z urzgdzenia zdalnego, dotknij opcji Opéznione
pobieranie.
e  Dotknij opcji Op6znione pobieranie.
e Zaznacz pole Godz., nastepnie dotknij strzatek, aby ustawic liczbe.
e  Zaznacz pole Min, nastepnie dotknij strzatek, aby ustawic liczbe.

e  Jesli twoja drukarka wyswietla czas w systemie 12-godzinnym, wybierz opcje AM lub
PM.

o Wcisnij przycisk OK.
f.  Wocisnij przycisk Print (Drukuj).
Zostang wydrukowane faksy zapisane do pobierania w urzgdzeniu zdalnym:
Dotknij opcji Zamknij.
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Faksowanie

Usuwanie faksow zapisanych do pobierania

Aby usung¢ faksy zapisane do pobierania:

1.
2.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks.

Dotknij opcji Pobieranie.

Uwaga: W przypadku wyboru karty Faks dotknij opcji Dodaj odbiorcéw, a nastepnie Pobieranie.
Dotknij opcji Zapisuj pliki pobierania.

Dotknij opcji.

Dotknij opcji Oproéznij pobieranie faksow. Aby potwierdzi¢, dotknij opcji Opréznij pobieranie
faksow.

Wecisnij przycisk OK.

Tworzenie pracy faksowania

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje przejdz do czedci Tworzenie pracy faksowania na stronie 181
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Faksowanie

Wysytanie faksu serwera

Jesli serwer faksu jest podtgczony do sieci, dokument mozna wystaé z drukarki do faksu bez
koniecznosci posiadania dedykowanej linii telefoniczne;j.

Podczas korzystania z serwera faksow dokument jest skanowany i wysytany do miejsca sieciowego w
postaci repozytorium fakséw. Nastepnie serwer wysyta faks linig telefoniczng do faksu odbiorcy.

Aby opcja ta byta dostepna, administrator systemu musi wtaczy¢ ustuge serwera faksoéw i dokonaé
konfiguracji repozytorium fakséw lub miejsca archiwizacji.

Aby wystacé faks serwera:

1.

No uwvuEsw
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Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Server Fax
(Faks Serwera).

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczqgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opusé.
— Dotknij opcji Wprowadz odbiorce.
e  Aby wprowadzi¢ numer, uzyj klawiatury alfanumerycznej. Aby dodaé znaki specjalne

wybierania numeru, dotknij zgdanego znaku w okreslonym miejscu podczas
wprowadzania numeru.

e  Dotknij opcji Dodag,.

e Aby dodaé kolejnych odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie Wprowadz
odbiorce.

e  Wprowadz numer przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie dotknij opgji
Dodadj.

Uwaga: Pomiedzy numerem dostepu z linii zewnetrznej a numerem faksu moze byé wymagane
wprowadzenie co najmniej jednej pauzy podczas wybierania numeru. Wprowadzone pauzy w
wybieraniu sq wyswietlane w numerze faksu jako przecinki.
— Dotknij opcji Spis faksow.
e Dotknij zgdanego kontaktu, a nastepnie wybierz opcje Dodaj do odbiorcow.
e  Aby usunqgé kontakt z listy, dotknij go, a nastepnie dotknij opcji Usun.
e Dodaj kolejne kontakty zaleznie od potrzeb, a nastepnie dotknij OK.
Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Ukierunkowanie oryginatu, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Rozdzielczos¢, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Rozm. Oryginatu, wybierz okreSlong opcje i dotknij OK.
Wybierz wigcej opcji, w zaleznosci od potrzeb. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje przejdz do
czesci Wybor opcji serwera faksow na stronie 171

Nacisnij zielony przycisk Start.Drukarka zeskanuje strony i wysle dokument po zakohczeniu catej
operagji.
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Faksowanie

Podstawowe ustawienia faksu serwera

Ta sekcja zawiera:

Wybor opcji SKaNOWANIQ AWUSEIONNEGO ...t siessessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 169
Okreslanie ukierunkoWaNIA ONYGINCHU ... e eessecessee e essseces e sessssesess e sssssessasesssasseesssees 169
KONFIQUIOACHA FOZAZIEICZOSC ..u.vuvreereeereerreeeteseeste e sas st ssas s sasss b sas s sasss e b s s basssssnses 170
OKreSlanie roOZMIArU OFYGINQHU ........cveererseresienssiesssessisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenens 170

Wyb6ér opcji skanowania dwustronnego

Przy uzyciu opcji 2 stronnego skanowania mozna skonfigurowaé urzgdzenie tak, aby skanowato
jedng lub obie strony oryginatu.

Aby ustawi¢ skanowanie dwustronne:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie.

Dotknij opcji.

— 1 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie tylko jednej strony oryginatu i tworzenie
1-stronnych kopii.

— 2 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu.

— Dwustronne, obrét strony 2: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu,
obracajgc drugq strone

Dotknij OK.

Okreslanie ukierunkowania oryginatu

Przy uzyciu opcji Ukierunkowanie oryginatu mozna okresli¢ uktad oryginatéw, ktére majg byé
zeskanowane. Na podstawie tych informacji drukarka okresli, czy w celu uzyskania zgdanego wydruku
obrazy wymagajq obrécenia

Aby okresli¢ ukierunkowanie:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opus¢.

Dotknij opcji Ukierunkowanie oryginatu.

Na ekranie ukierunkowania oryginatu dotknij zgdanego ustawienia.

— Oryginaty Pionowe i Oryginaty Poziome odnoszq sie do obrazéw na oryginatach.

— Obrazy pionowe i Obrazy poziome odnoszq sie do kierunku oryginatéw zatadowanych do
podajnika dokumentow.

Uwaga: W przypadku korzystania ze skanera utéz oryginat strong zadrukowang do dotu w tym
samym kierunku, jak stronqg zadrukowang do géry.

Dotknij OK.
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Faksowanie

Konfiguracja rozdzielczosci

Od rozdzielczosci zalezy stopieh gtadkosci lub ziarnistosci obrazéw graficznych. Rozdzielczos¢é obrazu
jest mierzona w punktach na cal (ang. dots per inch; dpi).

Aby dostosowa¢ rozdzielczos¢:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij opcji Rozdzielczos¢.

Na ekranie Rozdzielczos¢ dotknij zgdanej rozdzielczosci.

— Standardowe: Opcja uzywana do tekstu generowanego-przez urzgdzenie.

— Doktadna: Funkcja uzywana do rysunkéw, mniejszej czcionki i pisma odrecznego.
Dotknij OK.

Okreslanie rozmiaru oryginatu

Aby upewnic sig, ze zostanie zeskanowany prawidtowy obszar dokumentéw, okresl rozmiar oryginatu.

Aby ustawi¢ rozmiar oryginatu:

1.

2.
3.
4

170

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij opcji Rozm. Oryginatu.

Na ekranie Rozm. Oryginatu wybierz opcje:

— Autom. Wykrycie: Opcja ta umozliwia automatyczne okreslenie przez drukarke rozmiaru
oryginatu.

— Obszary wstepnie ustawionego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ obszar skanowania,
jesli pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajgc z listy, wybierz odpowiedni
rozmiar papieru.

— Obszary specjalnego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ wysokosé i szerokosé obszaru
skanowania.

Dotknij OK.
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Faksowanie

Wybor opcji serwera faksow

Ta sekcja zawiera:

®  REGUIOCIA JUSNOSCH cucvenrerrrerreessesssisssesss st ssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnssssssssnssssnses 171
o Automatyczne ukrywanie OdMIGAN T .......crinniensisesinssessesssisssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 171
®  REGUIACHA KONTIASTU coevieeieee ettt s casse s st s s bbbt saseceeees 172
®  OKreSlani€ tYPU OFYGINCQHU ...ttt sssss s s sssss s sssssbssssssssssssssssssssss s sssesasssssssssssssssssnsssssssnees 172
o Wysyanie fOKSU Z OPOZNIENIEM.....erereireeeseessesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses 172
®  TWOIZENI€ PraCY FUKSOWONIG. ...ttt sesssass s sess e s sas s b besss s sas s e s s s sasss s ssasnsen 172
Regulacja jasnosci

Mozesz rozjasnic lub przyciemnic obraz.

Aby zmieni¢ ustawienia obrazu:

1.

vt wN

Nacisnij przycisk Services Home (Strona gtéwna ustug), nastepnie wybierz opcje Server Fax
(Faks Serwera).

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Jakosé Obrazu, a nastepnie dotknij opcji Jasniejsze / Ciemniejsze.

Ustaw w zaleznosci od potrzeb suwak Jasniejsze / Ciemniejsze.

Wcisnij przycisk OK.

Automatyczne ukrywanie odmian tta

W przypadku skanowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy drukowane na
jednej stronie mogaq by¢ widoczne na drugiej. Skorzystaj z opcji automatycznego ukrywania, aby
zmniejszy¢ czutosé drukarki dla jasnych kolorow tta.

Aby wybraé Automatyczng Eliminacje:

1.

A

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij opcji Jako$¢ Obrazu, a nastepnie Ulepszenie Obrazu.

W menu Eliminacja Tta dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.

Dotknij OK.
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Faksowanie

Regulacja kontrastu
Kontrast to wzgledna réznica pomigdzy jasnymi i ciemnymi obszarami obrazu.

Aby dostosowa¢ kontrast:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3.  Wybierz opcje Image Quality (Jakosé Obrazu), a nastepnie Image Enhancement (Ulepszenie
Obrazu).

4. Na ekranie Ulepszenia obrazu wybierz opcje:
— Reczny Kontrast: Opcja ta umozliwia reczng regulacje kontrastu.

— Automatyczny Kontrast: Opcja ta pozwala na automatyczne dostosowanie kontrastu przez
drukarke.

5. Wcisnij przycisk OK.

Okreslanie typu oryginatu
Drukarka optymalizuje jakos¢ obrazu docelowego na podstawie typu obrazéw zawartych w oryginale.

Aby ustawi¢ typ oryginatu:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéowna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.

Aby wprowadzi¢ szczegdty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Wybierz karte Image Quality (Jako$é Obrazu), a nastepnie Original Type (Typ Oryginatu).
Wybierz typ zawartosci oryginatu.

it whN

Wcisnij przycisk OK.

Wysytanie faksu z opo6znieniem

Funkcja ta pozwala drukarce zaplanowaé godzine wystania faksu. Op6znienie moze wynosi¢ od 15
minut do 24 godzin.

Uwaga: Przed uzyciem tej funkcji ustaw biezacg godzine w drukarce.

Aby podac¢ czas wystania faksu:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Serwera.
2. Aby wprowadzié szczegoty dotyczqgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3.  Wybierz karte Fax Options (Opcje faksu), a nastepnie opcje Delay Send (Opoéznione
wysytanie).
4. Wybierz opcje Delay Send (Op6znione wysytanie).
— Zaznacz pole Godz., nastepnie dotknij strzatek, aby ustawi¢ liczbe.
— Zaznacz pole Min, nastepnie dotknij strzatek, aby ustawic liczbe.
— Jesli twoja drukarka wyswietla czas w systemie 12-godzinnym, wybierz opcje AM lub PM.
5. Wciénij przycisk OK.
Faks zostanie zeskanowany i zapisany, a nastepnie wystany o okreslonej porze.

Tworzenie pracy faksowania

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje przejdz do czesci Tworzenie pracy faksowania na stronie 181
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Faksowanie

Wysytanie faksu internetowego

Jesli serwer SMTP (email) jest podtgczony do sieci, dokument mozna wystaé na adres e-mail. Funkcja
ta eliminuje koniecznos¢ posiadania dedykowanej linii telefonicznej i ponoszenia kosztéw ustug z nig
zwigzanych. Podczas wysytania faksu internetowego, dokument jest skanowany i wysytany na adres
e-mail.
Aby wystaé faks internetowy:
1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wt6z do podajnika dokumentow.
2. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
3. Aby wprowadzié szczegbty dotyczqce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
— Dotknij opcji Wprowadz odbiorce.
o  Wprowadz adres e-mail za pomocg klawiatury dotykowej na ekranie, a nastepnie
dotknij opcji Dodaj.
e  Aby dodaé kolejnych odbiorcéw, dotknij opcji Dodaj odbiorce, a nastepnie Wprowadz

odbiorce. Wprowadz adres e-mail za pomocq klawiatury dotykowej na ekranie, a
nastepnie dotknij opcji Doda;.

e  Aby uporzgdkowaé odbiorcéw, dotknij jednej z odbiorcédw na liscie, a nastepnie wybierz
z menu opcje Do lub DW.

— Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.
e  Dotknij opcji Wyszukaj, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej na ekranie wpisz
czeSC nazwy.
e  Dotknij opcji Wyszukaj.
e  Dotknij zgdanego kontaktu, a nastepnie wybierz z menu opcje Do lub DW.
e  Dotknij OK.
Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie, wybierz okreSlong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Typ Oryginatu, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.
Dotknij opcji Zatgcznik, wybierz okreslong opcje i dotknij OK.

N o v b

Dotknij pola Temat, nastepnie za pomocq klawiatury dotykowej na ekranie wpisz zgdany tekst.
Dotknij OK.

Uwaga: Aby zmieni¢ domyslny temat, zaznacz tekst w polu tekstowym, nastepnie dotknij
symbolu X, aby go usunaé, lub nadpisz istniejacy tekst nowym tekstem.

8. Ustaw opcje faksu internetowego zgodnie z potrzeba.

9. Nacisnij zielony przycisk Start.

10. Drukarka rozpocznie skanowanie i po zeskanowaniu wszystkich stron wysle dokument w formie
zatgcznika e-mail w formacie .pdf lub tif.
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Podstawowe ustawienia faksu internetowego

Ta sekcja zawiera:

o Wybbr opcji Skanowania AWUSLIONNEQO .........rvereeriernsienssiessesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssses 174
o Okreslanie ukierunkoOWania ONYGINOKU ...t cess s eesseseassesssssessssesss s ssasessseseeens 174
o Okreslanie fFOrMAtU ZAKGCZNTKA ...ttt saes s s e asessa s ss s s s s s s sas st ssasnsen 175

Wybér opcji skanowania dwustronnego

Przy uzyciu opcji 2 stronnego skanowania mozna skonfigurowa¢ urzgdzenie tak, aby skanowato
jedng lub obie strony oryginatu.

Aby ustawi¢ skanowanie dwustronne:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji 2 Stronne Skanowanie.
4. Dotknij opgji.
— 1 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie tylko jednej strony oryginatu i tworzenie
1-stronnych kopii.
— 2 stronne: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu.

— Dwustronne, obroét strony 2: Opcja ta powoduje skanowanie obu stron obrazu oryginatu,
obracajqc drugg strone

5. Dotknij OK.

Okreslanie ukierunkowania oryginatu

Przy uzyciu opcji Ukierunkowanie oryginatu mozna okresli¢ uktad oryginatéw, ktére majq byé
zeskanowane. Na podstawie tych informacji drukarka okresli, czy w celu uzyskania zgdanego wydruku
obrazy wymagajq obrécenia

Aby okresli¢ ukierunkowanie:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczqgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji Ukierunkowanie oryginatu.
4. Na ekranie ukierunkowania oryginatu dotknij zgdanego ustawienia.
— Oryginaty Pionowe i Oryginaty Poziome odnoszqg sie do obrazéw na oryginatach.
— Obrazy pionowe i Obrazy poziome odnoszq sie do kierunku oryginatéw zatadowanych do
podajnika dokumentéw.
Uwaga: W przypadku korzystania ze skanera utéz oryginat strong zadrukowang do dotu w tym
samym kierunku, jak strong zadrukowang do géry.
5. Dotknij OK.
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Faksowanie

Okreslanie formatu zatgcznika

Mozesz teraz skorzystacé z opcji zatgcznika, aby okresli¢ format pliku zeskanowanych obrazéw
wysytanych jako zatgcznik.
Aby ustawi¢ format zatgcznika:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
2. Aby wprowadzié¢ szczegbty dotyczqce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
3. Dotknij opcji Zatgcznik.
4. Na ekranie Zatgcznik dotknij zadanego formatu zatgcznika.
— PDF: Opcja ta powoduje zapis do pliku w formacie .pdf (Portable Document Format).

— Archiwalny PDF: Opcja ta powoduje zapis do pliku w formacie .pdf z zagniezdzonymi
czcionkami.

— TIFF: Opcja ta powoduje zapis do pliku w formacie .tif (Tagged Image File)
5. Dotknij OK.
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Wybér opcji faksu internetowego

Ta sekcja zawiera:

®  OKreSlani€ tYPU OFYGINCHU ...ttt sssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssnsssnnses
o Automatyczne ukrywanie OdMIGN T ... ssssssessisssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses
®  REGUIACHA KONTIASTU coevveeereee ettt cassetsse e s ss s s st s e e eees
®  REQUIACIA JASNOSCH | OSTIOSC ..cvuureerreerieessensiesssisessessisssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssanees
®  KONFIQUIOC)QA FOZAZIEICZOSCI c.uuvennreenrreeriereresrsiessienssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnses
o Okreslanie roZmiaru OTYGINGIU ...ttt e essse s sssase s sssse s s sssesss s ssssesassssasessssssssassssees
o  Ustawienie jaKOSCi i FOZMIAIU PUKU w...vveevverreerreersiesiesssiessesss st sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnses
®  DOOAWANIE WilAOMOSCI cevvreeereeunecenseeeaeeeeseceseeeesseeeesseeesssesesssesesssesssssssssseses st ssseessasecesssacess e sessesesssasssssesesasesasasssaseces
o Ustalanie OdPOWIEAZI N GATES ...ttt sssssass s s ss s ssssssssssass s sssssesssass s st anses
o Drukowanie raportu POTWIEIAZENI. ... bssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssness
®  TWOIZENi€ PraCy FAKSOWONIG......rverriereenseisnersessesssessssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses

Okreslanie typu oryginatu

Przy uzyciu opcji Typ oryginatu mozna okresli¢ typ obrazéw przeznaczonych do skanowania.
Urzadzenie uzywa tej informacji w celu optymalizacji ustawien jakosci obrazu i uzyskania wydrukéw
najlepszej jakosci.
Aby ustawié typ oryginatu:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
2. Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opus¢.
3. Dotknij karty Ustawienia Zaawansowane.
4. Dotknij opcji Typ Oryginatu.
Dotknij typu zawartosci oryginatu.
5. Dotknij OK.

Automatyczne ukrywanie odmian tta

W przypadku skanowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy drukowane na
jednej stronie mogq by¢ widoczne na drugiej. Skorzystaj z opcji automatycznego ukrywania, aby
zmniejszy¢ czutos¢ drukarki dla jasnych kolorow tta.

Aby wybraé Automatyczng Eliminacje:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Ustawienia Zaawansowane, a nastepnie Ulepszenie Obrazu.

W menu Eliminacja Tta dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.

Dotknij OK.

&~ wN
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Faksowanie

Regulacja kontrastu

Kontrast to wzgledna réznica pomigdzy jasnymi i ciemnymi obszarami obrazu.

Aby dostosowa¢ kontrast:

1.
2.
3.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opus¢.

Wybierz opcje Advanced Settings (Ustawienia zaawansowane), a nastepnie zaznacz pozycje
Image Enhancement (Ulepszenie Obrazu).

Na ekranie Ulepszenia obrazu wybierz opcje:
— Reczny Kontrast: Opcja ta umozliwia reczng regulacje kontrastu.

— Automatyczny Kontrast: Opcja ta pozwala na automatyczne dostosowanie kontrastu przez
drukarke.

Wcisnij przycisk OK.

Regulacja jasnosci i ostrosci

Mozna rozjasni¢ lub przyciemnic obraz, jak rowniez ustawi¢ jego ostrosc.

Aby zmieni¢ ustawienia obrazu:

1.

2.
3.
4

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

Aby wprowadzi¢ szczegdty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Ustawienia Zaawansowane, a nastepnie Opcje Obrazu.

Na ekranie Image Options (Opcje obrazu) przesun suwaki, aby dokonaé regulacji:

— Jasniejsze/ciemniejsze: Rozjadnia lub przyciemnia obraz.

— Ostrosé: Nadaje wyrazistosé lub pozwala stonowaé obraz.

Wcisnij przycisk OK.
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Faksowanie

Konfiguracja rozdzielczosci

Od rozdzielczosci zalezy jako$é grafiki. Rozdzielczos¢ obrazu jest mierzona w punktach na cal (ang.
dots per inch; dpi). Ustawienie 600 dpi powoduje drukowanie obrazéw przy uzyciu 600 punktow
(pikseli) na kazdy cal obrazu. Im wyzsza rozdzielczo$é, tym lepsza jakos¢ wydruku.

Aby dostosowa¢ rozdzielczosé:

1.
2.
3.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opus¢.

Wybierz opcje Advanced Settings (Ustawienia Zaawansowane), a nastepnie zaznacz pozycje
Resolution (Rozdzielczos¢).

Na ekranie Resolution (Rozdzielczos¢) wybierz zgdang rozdzielczosé.

— 72 dpi: Opcja ta generuje akceptowalng jakos¢ obrazu do oglgdania na ekranie oraz
najmniejszy rozmiar pliku.

— 100 dpi: Opcja ta generuje dobrg jakos¢ obrazu do oglgdania na ekranie oraz maty rozmiar
pliku.

— 150 dpi: Opcja ta generuje dobrg jakos¢ obrazu do oglgdania na ekranie oraz maty rozmiar
pliku.

— 200 x 100 dpi: Opcja ta generuje dobrg jakos¢ obrazu i umiarkowanie duzy rozmiar pliku.

— 200 dpi: Opcja ta generuje dobrg jakosé obrazu i umiarkowanie duzy rozmiar pliku. Jest to
ustawienie domyslne.

— 300 dpi: Opcja ta generuje wysokg jakos¢ obrazu i duzy rozmiar pliku.

— 400 dpi: Opcja ta generuje wyzszg jakos¢ obrazu i wiekszy rozmiar pliku.

— 600 dpi: Opcja ta generuje najwyzszq jakosé obrazu i najwiekszy rozmiar pliku.

Wcisnij przycisk OK.

Uwaga: Dowiedz sie od administratora systemu jaki jest maksymalny dopuszczalny rozmiar
pliku, ktéry moze przyjac system poczty elektronicznej.

Okreslanie rozmiaru oryginatu

Aby upewnic sig, ze zostanie zeskanowany prawidtowy obszar dokumentéw, okresl rozmiar oryginatu.

Aby ustawi¢ rozmiar oryginatu:

1.

2.
3.
4

178

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

Aby wprowadzi¢ szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreSlonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Ustawienia Uktadu, a nastepnie dotknij Rozm. Oryginatu.

Na ekranie Rozm. Oryginatu wybierz opcje:

— Autom. Wykrycie: Opcja ta umozliwia automatyczne okreslenie przez drukarke rozmiaru
oryginatu.

— Obszary wstepnie ustawionego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ obszar skanowania,
jesli pasuje on do standardowego rozmiaru papieru. Korzystajqc z listy, wybierz odpowiedni
rozmiar papieru.

— Obszary specjalnego skanowania: Opcja ta pozwala okresli¢ wysokosé i szerokosé obszaru
skanowania.

Dotknij OK.
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Ustawienie jakosci i rozmiaru pliku

Opcja Quality/File Size (Jako$é/Rozmiar Pliku) pozwala wybraé sposrod trzech ustawien,
wptywajqcych na jakos¢ obrazu i rozmiar pliku. Obrazy wyzszej jakosci bedg zajmowaé wigkszq ilosé
miejsca, co moze byé ktopotliwe podczas ich przesytania lub wspétdzielenia w ramach sieci.

Aby ustawic jakos¢ i rozmiar pliku dla faksu internetowego:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3. Dotknij karty Opcja Faksu Internetowego, a nastepnie Jakosé/Rozmiar pliku.
4

Na ekranie Jakosé/Rozmiar pliku wybierz ustawienie przy uzyciu suwaka. Dostepne sg ustawienia
z przedziatu od najwyzszej kompresji i najmniejszego rozmiaru pliku do najnizszej kompres;ji i
najwiekszego rozmiaru pliku.

5. Wcisnij przycisk OK.

Dodawanie wiadomosci
Przy uzyciu opcji Wiadomos¢ mozna doda¢ krotkg wiadomosé do pliku, ktéry ma zostaé wystany.

Aby doda¢ wiadomos¢:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.
2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczqce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3.  Wybierz karte Internet Fax Options (Opcja Faksu Internetowego), a nastepnie Message
(Wiadomosc).

4, Wpisz wiadomosé za pomocg klawiatury ekranowej.
5. Wcisnij przycisk OK.

Ustalanie odpowiedzi na adres

Korzystajac z opcji Wyslij odpowiedz do, mozna dotgczy¢ adres e-mail, na ktéry odbiorca ma wystaé
odpowiedz. Opcja ta jest przydatna, jesli uzytkownik chce, aby odbiorca wystat odpowiedz na adres
e-mail uzytkownika, a nie na adres urzgdzenia.

Aby ustawi¢ adres Wyslij odpowiedz do:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

2. Aby wprowadzié szczegbty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.

3. Wpybierz karte Internet Fax Options (Opcja Faksu Internetowego), a nastepnie pozycje Reply
To (Wyslij odpowiedz do).

4, Wprowadz szczegbty za pomocg co najmniej jednej z dostepnych opcji.
— Woprowadz adres Wyslij odpowiedz do: Opcja ta umozliwia reczne wprowadzanie adresu

e-mail. Wpisz adres e-mail przy uzyciu klawiatury dotykowej na ekranie, a nastepnie dotknij
OK.

— Ksigzka adresowa urzadzenia: Opcja ta umozliwia wybér pozycji z ksigzki adresowej. Dotknij
zgdanej nazwy na licie, a nastepnie dotknij OK.
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Drukowanie raportu potwierdzenia

Jesli znany jest status kazdego z odbiorcéw, mozna wydrukowaé raport odbioru. Drukarka poczeka, az
wszyscy odbiorcy otrzymajg dokument, nastepnie wydrukuje raport.

Uwaga: Czas drukowania raportu moze sie opdézniaé, w zaleznosci od czasu reakcji odbiorcow.

Aby wydrukowa¢ raport potwierdzenia:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, nastepnie dotknij opcji Faks Internetowy.

Aby wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce odbiorcy, dotknij okreslonej opcji lub dotknij Opusé.
Dotknij karty Opcja Faksu Internetowego, a nastepnie dotknij Raport Potwierdzenia.
Dotknij opcji Drukuj raport.

&~ wWwN

Wcisnij przycisk OK.

Tworzenie pracy faksowania

Aby uzyskaé szczegbtowe informacje przejdz do czesci Tworzenie pracy faksowania na stronie 181
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Tworzenie pracy faksowania

Dzieki tej opcji wyslesz faksem zbiér oryginalnych dokumentéw, z réznymi ustawieniami dla kazdego
z nich. Kazdy segment zostanie zaprogramowany i przeskanowany, a obrazy bedg czasowo
zapisywane w pamieci drukarki. Po zakonczeniu zapisywania indywidualne segmenty zostang
wystane faksem w ramach pojedynczej pracy.

Aby zbudowa¢ prace faksowania:
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie wybierz odpowiedni faks.
2.  Wprowadz szczegbdty za pomocg co najmniej jednej z dostepnych opgji.
— Wprowadz odbiorce: Opcja ta umozliwia reczne wprowadzanie szczegétowych informacji o
odbiorcy.

Uwaga: Pomiedzy numerem dostepu z linii zewnetrznej a numerem faksu moze byé wymagane
wprowadzenie co najmniej jednej pauzy podczas wybierania numeru. Po wprowadzeniu pauzy w
wybieraniu wyswietlajg sie w numerze faksu jako przecinki.

— Ulubione: Ta opcja umozliwia dostep do kontaktéw i wybieranie kontaktéw oznaczonych
jako ulubione w ksigzce adresowej uzytkownika.

— Ksigzka adresowa urzgdzenia: Opcja ta umozliwia wybér kontaktéw z ksigzki adresowej i
dodanie ich do listy odbiorcéw.

3.  Wybierz karte Job Assembly (Montaz Pracy), nastepnie zaznacz opcje Build Job (Tworzenie
Pracy) > On (WL.).

4.  Dotknij przycisku Opcje.
a. Zaznacz lub usuni zaznaczenie pola wyboru Wyswietl to okno pomiedzy segmentami.
b. Zaznacz lub usun zaznaczenie pola wyboru Wytacz tworzenie pracy po przedtozeniu
pracy.
c.  Wcisdnij przycisk OK.
5. Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment:
a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.
b. Wybierz wymagane ustawienia, tj. uktad strony, jakos¢ obrazu i opcje.
¢.  Wcisnij przycisk Start na pulpicie sterowania.
6. Zaprogramuj i zeskanuj dodatkowe segmenty:
a. Zataduj oryginaty nastepnego segmentu.

b. Gdy pojawi sie ekran tworzenia pracy, wybierz opcje Program Next Segment
(Zaprogramuj nastepny segment).

¢. Korzystajgc z odpowiednich kart, dobierz wymagane ustawienia.
Wocisnij zielony przycisk Start, aby zeskanowaé oryginaty dla tego segmentu.
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Powtorz poprzedni krok dla kazdego kolejnego segmentu.

Uwaga: W dowolnym momencie, w ramach modyfikacji pracy, mozesz dotkngé opcji Delete
Last Segment (Usun ostatni segment) lub Delete All Segments (Usur wszystkie segmenty).
Po zaprogramowaniu i zeskanowaniu wszystkich segmentéw dotknij opcji Wyslij prace.

Zostanie wyswietlony ekran postepu pracy. Poszczegélne segmenty zostang wystane jako jedna
praca.

Na ekranie postepu pracy dotknij opcji Szczegoty, aby wyswietli¢ podsumowanie pracy.

Uwaga: Jesli to konieczne, wybierz przycisk Delete (Usun) > Delete Job (Usun prace), aby
anulowac.
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Wysytanie faksu LAN

Faks w sieci lokalnej (LAN) pozwala wysyta¢ dokumenty w ramach sterownika drukarki do faksu
podtaczonego do linii telefonicznej. Okno faksu pozwala wpisywaé nazwy nadawcédw, tworzyé strone
gtéwng wraz adnotacjami oraz zmienia¢ opcje. Mozna wybra¢ arkusze z potwierdzeniem, predkosé
wysytania, rozdzielczos¢ faksu, czas wysytania oraz opcje wybierania numeru faksu.

Uwagi:

o W przypadku wyboru typu pracy faksowania, niektére funkcje, np. Wzmocnienie brzegéw,
Wzmocnienie cienkich linii oraz Wzmocnienie czerni, bedg wytgczone.

o Nie wszystkie modele drukarek obstugujg te funkcje.

Aby wystaé faks LAN:

1. Gdy otwarty jest dokument lub grafika w aplikacji, otwérz okno dialogowe Drukowanie. W
wiekszosci aplikacji nalezy klikngé Plik > Drukuj lub nacisngé klawisze CTRL+P.

2. Wpybierz drukarke, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci, aby otworzy¢ okno dialogowe
drukowania.

3. Na karcie Opcje drukowania z listy Typ pracy wybierz Faksowanie.

4. Aby dodaé odbiorcow, kliknij Odbiorcy, a nastepnie wybierz okreslong opcje.

Wykonaj co najmniej jedng z nastepujgcych czynnosci:

— Kliknij przycisk Dodaj z ksigzki telefonicznej. W oknie Dodaj z ksigzki telefonicznej kliknij
strzatke, a nastepnie wybierz okreslong ksigzke telefoniczng z listy. Wybierz nazwy z gérnej
listy lub wyszukaj odbiorce, wpisujgc jego nazwe i klikajgc ikone wyszukiwania. Aby dodaé
nazwe do listy odbiorcéw faksu, wybierz okreslong nazwe, a nastepnie kliknij strzatke w dét,
aby przenies$¢ nazwe na doét listy. Po zakonczeniu kliknij OK. Aby dodaé wiecej nazw, powtorz
procedure.

— Kliknij przycisk Dodaj odbiorce, wpisz nazwe odbiorcy i numer faksu, dodaj inne informacje, a
nastepnie kliknij przycisk OK. Dodaj nowych odbiorcow wedtug swoich potrzeb.

5. Aby dodaé strone tytutowg, kliknij opcje Strona Tytutowa, a nastepnie z listy Opcje strony
tytutowej wybierz polecenie Wydrukuj strone tytutowa. Na karcie Informacje o stronie
tytutowej wpisz uwagi, ktére majq sie pojawi¢ na stronie tytutowe;.

6. Aby dodaé znak wodny do strony tytutowej, kliknij karte Obraz, a nastepnie wybierz opcje
Specjalne, aby wyswietli¢ Znak wodny.

— Aby dodac¢ tekstowy znak wodny, wybierz w menu opcje Tekst. Ten znak wodny wykorzystuje
znaki wpisane w polu tekstowym. Mozesz utworzy¢ tekstowy znak wodny, aby wydrukowaé
go na dokumencie. Ustaw opcje takie jak rozmiar, typ i kolor czcionki oraz kat tekstu. Kliknij
przycisk OK.

— Aby dodaé znak wodny w postaci obrazu, wybierz w menu opcje Obraz. Tego typu znak
wodny wykorzystuje obraz. Plik obrazu moze mie¢ format .bmp, .gif lub .jpg. Mozna
utworzy¢ znak wodny z obrazu, ktéry zostanie wydrukowany na dokumencie, a takze dobraé
jego ustawienia: m.in. wielkos¢, rozmiar i umiejscowienie na stronie. Kliknij ikone folderu,
przejdz do lokalizacji pliku, a nastepnie wybierz plik z zgdanym obrazem. Aby doda¢ plik,
kliknij polecenie Otwérz. Kliknij przycisk OK.
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7. W oknie Uwagi strony tytutowej wpisz uwagi, ktére majg sie pojawic na stronie tytutowe;j.
8. Na karcie Opcje wybierz opcje dla danego faksu.

W celu potwierdzenia wybierz opcje:
e Wyl Nie zostanie wySwietlone powiadomienie o potwierdzeniu.

e  Wysdlij do drukarki: Po wybraniu tej opcji drukarka wydrukuje arkusz potwierdzenia.
Potwierdzenie faksu powiadamia uzytkownika, ze faks zostat wystany pomyslnie.
Potwierdzenie pokazuje nazwy oraz numery faksu odbiorcéw.

e  Wysdlij do poczty e-mail: Po wybraniu tej opcji drukarka wysle arkusz potwierdzenia na
okreslony adres e-mail. Wprowadz wazny adres e-mail.

— Szybkos¢ wysytania: Opcja ta umozliwia wybranie odpowiedniego tempa transmisji faksu w
kilobitach na sekunde (kb/s) lub bitach na sekunde (b/s). Jesli mieszkasz w obszarze, w
ktérym linie telefoniczne nie obstugujg szybkiej transmisji fakséw i danych, wybierz nizsze
tempo transmisji. Zmniejsza to ryzyko powstania btedéw podczas transmisji.

— Rozdzielczos¢ faksu: Opcja Rozdzielczos¢ faksu wptywa na ilos¢ szczegdtdw obrazu
przestanych w trakcie transmisji faksu. Zwigkszenie rozdzielczosci dla transmisji faksu
powoduje zwiekszenie zuzycia pamieci i wydtuzenie czasu wysytki. Wybierz opcje.

e Standardowe: Opcja uzywana do tekstu generowanego-przez urzqdzenie.

e  Doktadna: Funkcja uzywana do rysunkéw, mniejszej czcionki i pisma odrecznego.

e Bardzo doktadna: Funkcja uzywana do drobnego tekstu, rysunkéw i obrazéw w nizszej
rozdzielczosci.

— Godzina wystania: Wybierz godzine nadania faksu. Mozna opézni¢ wysytke do 24 godzin.
— Prefiks wybierania: Aby potqgczy¢ z linig zewnetrzng, wybierz opcje Prefiks wybierania. Wpisz
w polu prefiks wybierania.

— Karta kredytowa: Aby pobieraé optaty za faksy za posrednictwem karty kredytowej, karty
debetowej lub karty telefonicznej, wybierz opcje Karta kredytowa. Wpisz numer karty w
polu.

9. Kliknij przycisk OK.
10. W oknie dialogowym Wtasciwosci drukarki kliknij przycisk OK.

11. W oknie Drukuj kliknij OK lub Druku;j.
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Korzystanie z ksigzki adresowe;

Ta sekcja zawiera:

e Dodawanie indywidualnego wpisu do ksigzki adresowej urzgdzenia.............cowceeeenrernrernreerneessreserennenns 185
e Edytowanie poszczegblnych pozycji W KSiQZCe AAr@SOWE)........ccveuecumreeceeieceseeiseese e e esseessesaseens 186
e Edytowanie lub usuwanie ulubionych w ksigzce adresowej urzgdzenia..........coceceeeeeeeeeeeereceseeeesecensnecens 186

Dodawanie indywidualnego wpisu do ksigzki adresowej urzqgdzenia

Ksigzka adresowa urzgdzenia moze zawiera¢ do 5000 kontaktéw. Jesli niedostepny jest przycisk
Utwoérz nowy kontakt, oznacza to, ze pojemnos¢ ksigzki adresowej osiggneta limit.

Przed uzyciem tej funkcji administrator systemu musi zezwoli¢ uzytkownikom na wyswietlanie i
zarzqdzanie Ksigzkg adresowq urzadzenia.

Aby doda¢ odbiorce faksu do ksigzki adresowej urzadzenia:

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji E-mail, Faks lub Faks
Internetowy.

2. Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.
3. Dotknij opcji Utwoérz nowy kontakt.

4. Dotknij kazdego wymaganego pola, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej na ekranie
wprowad? informacje. Wcisnij przycisk OK.

5. Aby doda¢ informacje o nazwie i firmie do nowego wpisu, dotknij przycisku i po prawej stronie
pola kontaktu.

a. Podaj nazwe w polu Imie, Nazwisko lub Firma, nastepnie dotknij przycisku OK.
Uwaga: Pierwszy wpis w polach staje sie nazwg wyswietlang kontaktu.

b. Wprowadz nazwy w pozostatych polach, nastepnie dotknij przycisku OK po kazdym wpisie.
¢.  Na stronie dodatkowych informacji kontaktowych dotknij przycisku OK.

6. Aby oznaczy¢ dowolng z wprowadzonych informacji o kontakcie jako ulubione, dotknij ikone
gwiazdy.

7. Aby zapisa¢ kontakt w ksigzce adresowej urzgdzenia, dotknij przycisku OK.
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Edytowanie poszczegolnych pozycji w ksigzce adresowej

1.

s whN

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji E-mail, Faks lub Faks
Internetowy.

Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.

Dotknij nazwy kontaktu.

Dotknij opcji Szczegoty.

Dotknij wymaganego pola, a nastepnie przy uzyciu klawiatury dotykowej na ekranie edytuj
pozycje. Wcisnij przycisk OK.

Aby zmieni¢ nazwe wyswietlang kontaktu, dotknij przycisku i, edytuj informacje w polach,
nastepnie dotknij przycisku OK.

Aby oznaczyé dowolng z wprowadzonych informacji o kontakcie jako ulubione, dotknij ikone
gwiazdy.

Aby zapisa¢ kontakt w ksigzce adresowej urzgdzenia, dotknij przycisku OK.

Edytowanie lub usuwanie ulubionych w ksigzce adresowej urzgdzenia

1.

s whN

186

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji E-mail, Faks lub Faks
Internetowy.

Dotknij opcji Ksigzka adresowa urzgdzenia.

Dotknij odpowiedniego wpisu, korzystajqc ze strzatek przewijania.

Dotknij opcji Szczegoty.

Aby oznaczy¢ dowolng z wprowadzonych informacji o kontakcie jako ulubione, dotknij ikone
gwiazdy.

Aby usuna¢ pozycje ulubiong, dotknij ikony gwiazdki na prawo od okreslonego pola.

Dotknij OK.
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Ten rozdziat zawiera:
e  (Czyszczenie drukarki ...

e Zamawianie materiatéw eksploatacyjnych..
e  Zarzqdzanie drukarkg.........
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Czyszczenie drukarki

Ta sekcja zawiera:

OGOINE STOAKI OSTIOZNOSCI .vuvvevrrverrcerreereeessriesesisesesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssasssssssssses 188
Czyszczenie elementOw ZEWNEEIIZNYCH ...ttt sasssasssannen 189
CZYSZEZENIE SKANEIT c...oorverrierressreseesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssasssssssnsssssssssnssssssssssssassssssnssses 189
CzySZCZeNi© WNELIZA ATUKGIKI...cuenrveerieeriee et ss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssens 191

Ogélne srodki ostroznosci

A\

A

PRZESTROGA: Nie wolno naraza¢ bebna na dziatanie Swiatta stonecznego lub silnego oswietlenia
jarzeniowego. Prosze nie dotykaé powierzchni bebna i unikaé jej uszkodzenia.

PRZESTROGA: Do czyszczenia drukarki nie wolno wykorzystywaé zrgcych rozpuszczalnikéw ani
Srodkéw czyszczgcych w aerozolu. Nie wolno wylewaé ptynéw na zadng z powierzchni. Materiatow
eksploatacyjnych i czyszczgcych nalezy uzywaé zgodnie z instrukcjami w tej dokumentacji.

OSTRZEZENIE: Wszystkie srodki czyszczqgce nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia zewnetrznych i wewnetrznych czesci drukarki nie nalezy uzywaé
srodkow czyszczgeych w sprayu. Niektére tego typu Srodki zawierajg mieszanke wybuchowgq i nie sq
przeznaczone do czyszczenia urzgdzen elektrycznych. Korzystanie ze srodkéw w sprayu zwigksza
ryzyko pozaru i wybuchu.

OSTRZEZENIE: Nie wolno zdejmowacé pokryw lub oston przykreconych za pomocgq érub. Nie mozna

konserwowaé ani naprawia¢ czesci znajdujqgcych sie pod tymi pokrywani i ostonami. Prosze
wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktore nie zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z drukarkg.

__.i‘\ OSTRZEZENIE: Wewnetrzne czesci drukarki mogq sie nagrzewaé. Nalezy zachowaé ostroznoéé, gdy

drzwi lub pokrywy sq otwarte.

e  Na drukarce nie wolno umieszczaé zadnych przedmiotéw.

e Nie wolno pozostawiaé pokryw i drzwi otwartych, gdy nie jest to niezbedne, a zwtaszcza w
dobrze odwietlonych miejscach. Dziatanie Swiatta moze uszkodzi¢ wktad bebna.

e Nie wolno otwiera¢ pokryw i drzwi podczas drukowania.

e Nie wolno przechylaé drukarki podczas jej uzywania.

e Nie wolno dotykac¢ kontaktéw elektrycznych lub przektadni. Moze to spowodowac uszkodzenie
drukarki i obnizenie jakosci wydruku.

e  Przed podtgczeniem drukarki nalezy umiesci¢ na swoim miejscu wszystkie czesci wyjete podczas
czyszczenia.
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Czyszczenie elementow zewnetrznych

Czysci¢ zewnetrzng obudowe drukarki raz w miesigcu.
o  Wycierac tace papieru, tace wyjsciowq, panel sterowania i inne czesci wilgotng, miekkqg szmatkg.
e  Po czyszczeniu wytrze¢ suchg, miekkq szmatka.

e W przypadku silnego zabrudzenia pola¢ szmatke niewielkq ilosciq tagodnego detergentu i
delikatnie zetrze¢ plame.

& PRZESTROGA: Nie nalezy bezposrednio spryskiwa¢ drukarki detergentem. Ptynny detergent moze
dostac sie przez szczeliny do jej wnetrza i spowodowacé problemy. Nigdy nie uzywa¢ Srodkow
czyszczqgceych innych niz woda lub tagodny detergent.

Czyszczenie skanera

Skaner nalezy czysci¢ mniej wiecej raz w miesiqcu, wtedy kiedy cos sie na niego wyleje lub wysypie
lub jezeli na jakiejkolwiek powierzchni zgromadazi sie kurz lub odpadki. Rolki podajgce nalezy
utrzymywaé w czystosci, aby zapewni¢ mozliwie jak najlepszq jakos¢ wydruku kopii i skanéw.

Czyszczenie skanera

1. Zwilz delikatnie wodg miekkq, niepozostawiajgcg wtdkien szmatke.
2. Wyjmij pozostaty papier z automatycznego dwustronnego podajnika papieru.
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4. Przecieraj powierzchnie szyby dokumentéw oraz szyby CVT, az bedq czyste i suche.

Uwaga: Aby uzyska¢ najlepszy rezultat, do usuniecia sladéw i smug uzyj standardowego srodka
do czyszczenia szyb.
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Czyszczenie rolek podajgcych w automatycznym dwustronnym podajniku
dokumentéw

1. Otworz pokrywe gérng automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw.

Uwaga: Jesli rolki i wktadka oddzielajgca automatycznego dwustronnego podajnika
dokumentéw zostang zanieczyszczone tonerem lub w inny sposéb zabrudzone, na dokumentach
mogq pojawiac sie plamy. Aby usung¢ zanieczyszczenia, nalezy uzy¢ miekkiej, niestrzepigcej sie
szmatki zwilzonej naturalnym detergentem lub wodg.

Czyszczenie wnetrza drukarki

Aby unikngé¢ zabrudzenia wnetrza drukarki, co moze niekorzystnie wptyngé na jakos¢ druku, nalezy
regularnie czysci¢ wewnetrzne powierzchnie urzgdzenia. Czyszczenie nalezy przeprowadzaé przy
kazdej wymianie wktadu bebna.

Po usunieciu zacieé papieru lub wymianie kasety z tonerem nalezy przed zamknigciem pokryw
drukarki skontrolowaé jej wnetrze.

e  Wyjmij pozostate fragmenty papieru lub zanieczyszczenia. Aby uzyskaé szczegétowe informacje,
zobacz Usuwanie zaciec papieru na stronie 206.

e  Usun pyt lub plamy suchgq, czystg szmatka.

.fl\. OSTRZEZENIE: Nigdy nie dotykaj obszaru z etykietq na rolce grzewczej w urzqdzeniu utrwalajgcym,
ani miejsc w poblizu. Moze dojs¢ do poparzenia. Jesli rolki grzewczej jest zawiniety arkusz papieru, nie
probuj go natychmiast usuwaé. Natychmiast wytgcz drukarke i poczekaj 40 minut na ostygniecie
urzgdzenia utrwalajgcego. Sprobuj usunac zaciecie, gdy drukarka ostygnie.
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Zamawianie materiatdw eksploatacyjnych

Ta sekcja zawiera:

®  MOLEriaty EKSPLOOLACY N ..o sisssssss s ssssssssesssssssssssssssssssssss s ssssessssssssessssasasessssassssssssssssssssseses 192
o Elementy rutyNOWE] KONSEIWAC i . .oorurruerreeeerrierrieesississsiessssssesssssasssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssansens 192
o  Kiedy zamawia¢ materiaty ekSPIOALACYJNE ... rirrrirreersssresnssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 193
e  Printer Supply Status (Podglad stanu zasobow drukarki) ..........c..ceereemrrrseinsresssenssinsssseessseesssssssesseees 193
®  KOSELY Z LONBIEM..c ettt sss st as s b a s bbb e bbb s s bbb s s s s sas s nsen 194
o Recykling materiatOw ekSploatUCYJNYCH ...ttt sessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnses 195

Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne zuzywajg sie podczas pracy drukarki. Materiatem eksploatacyjnym do tej
drukarki jest oryginalna kaseta z czarnym tonerem Xerox®.

Uwagi:
e Kazdy materiat eksploatacyjny zawiera instrukcje instalacji.

o Instaluj w drukarce tylko nowe kasety. Po instalacji uzywanej kasety z tonerem moze by¢
wysSwietlana nieprawidtowa ilos¢ pozostatego toneru.

e Aby zapewni¢ jakos¢ druku, kaseta z tonerem zostata zaprojektowana tak, ze w okreslonym
momencie przestaje dziataé.

_,i\ PRZESTROGA: Uzywanie toneru innego niz oryginalny toner Xerox® moze spowodowac¢ obnizenie
jakosci druku i niezawodno3ci drukarki. Jest to jedyny toner zaprojektowany i stworzony pod Scistg
kontrolq jakosci firmy Xerox®, do uzytku z tq konkretng drukarkg.

Elementy rutynowej konserwagji

Elementy rutynowej konserwacji to czedci drukarki o ograniczonej trwatosci, wymagajgce okresowe;j
wymiany. Wymieniane moggq byé czesci lub zestawy. Elementy rutynowej konserwacji sq zazwyczaj
wymieniane przez klienta.

Uwaga: Kazdy materiat eksploatacyjny zawiera instrukcje odnosnie instalacji.

Elementy do rutynowej konserwagcji dla tego urzgdzenia znajdujg sie ponizej:
e  Wktad bebna Smart Kit

o  Whkiad zszywek

e  Zestaw konserwacyjny

e  Zestaw rolki pobierajqcej

Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstugujg wymienione opcje. Czes¢ z nich ma zastosowanie tylko
w przypadku konkretnych modeli lub konfiguracji.
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Kiedy zamawia¢ materiaty eksploatacyjne

Na panelu sterowania pojawi sie ostrzezenie, gdy jeden z materiatéw eksploatacyjnych bedzie
wymagaé wymiany. Sprawdz, czy materiaty eksploatacyjne sq pod rekg. Wazne jest, aby zamoéwié
materiaty eksploatacyjne, gdy komunikat zostanie wyswietlony po raz pierwszy, unikajgc przerw w
drukowaniu. Gdy na panelu sterowania pojawi sie komunikat o btedzie, dany element musi zostaé
wymieniony.

Aby zamowié materiaty eksploatacyjne, odwiedz lokalnego sprzedawce lub przejdz do strony:
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

/I PRZESTROGA: Uzycie materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox nie jest zalecane.
Gwarancja Xerox, umowa serwisowa i Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej

satysfakcji) nie obejmujqg uszkodzen, awarii lub pogorszenia wydajnosci spowodowanych uzyciem
materiatdw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem materiatéw eksploatacyjnych firmy

Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej

satysfakcji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze réznic sie poza

tymi obszarami. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

Printer Supply Status (Podglad stanu zasobow drukarki)

Stan oraz procentowq pozostatq ilos¢ materiatéw eksploatacyjnych drukarki mozna sprawdzi¢ w
dowolnym momencie za pomocg oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet Services lub na
panelu sterowania.

Aby sprawdzi¢ stan materiatéw eksploatacyjnych drukarki przy uzyciu oprogramowania Xerox®
CentreWare® Internet Services:

1. Otworz przeglgdarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Aby dowiedziec sie wigcej, przejdz do dokumentu System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.

2.  Wybierz karte Stan.
3. W obszarze Stan kliknij pozycje Materiaty eksploatacyjne.

Aby sprawdzi¢ stan materiatdéw eksploatacyjnych drukarki na panelu sterowania:

Na panelu sterowania nacisnij Stan maszyny, a nastepnie dotknij karty Materiaty eksploatacyjne.
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Kasety z tonerem

Ta sekcja zawiera:
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Ogélne srodki ostroznosci

/\  OSTRZEZENIA:

o  Wymieniajgc kasete z tonerem uwazag, aby nie rozsypac toneru. Jesli dojdzie do rozsypania
toneru, unikaé kontaktu z odziezq, skérg, oczami i ustami. Nie wdychaé toneru.

e  Trzymac kasety z tonerem z dala od dzieci. Jesli dziecko przypadkowo potknie toner, powinno go
wyplué, a nastepnie nalezy przeptukac usta dziecka wodg. Natychmiast skontakowaé sie z
lekarzem.

o  Zetrzec rozsypany toner wilgotng szmatka. Nie uzywaj odkurzacza do usuwania rozsypanego
toneru. Iskry wewnqtrz odkurzacza mogqg byé przyczynq pozaru lub wybuchu. Jesli dojdzie do
rozsypania duzej ilosci toneru, nalezy sie skontaktowaé z przedstawicielem Xerox.

e Nie wolno wrzuca¢ kaset z tonerem do otwartego ognia. Toner pozostaty w kasecie moze sie
zapali¢ i spowodowac poparzenia. Moze tez dojs¢ do wybuchu.

AN OSTRZEZENIE: Nie wolno zdejmowacé pokryw lub oston przykreconych za pomocgq érub. Nie mozna
konserwowaé ani naprawia¢ czesci znajdujgcych sie pod tymi pokrywani i ostonami. Prosze
wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktore nie zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z drukarkg.

e Nie wolno otwiera¢ pokryw i drzwi podczas drukowania.

e Nie wolno pozostawia¢ pokryw i drzwi otwartych, gdy nie jest to niezbedne, a zwtaszcza w
dobrze oswietlonych miejscach. Dziatanie Swiatta moze uszkodzi¢ wktad bebna.

e Nadrukarce nie wolno umieszcza¢ zadnych przedmiotow.
¢ Nie wolno przechylaé drukarki podczas jej uzywania.

¢ Nie wolno dotyka¢ kontaktéw elektrycznych lub przektadni. Moze to spowodowaé uszkodzenie
drukarki i obnizenie jakosci wydruku.

e  Przed podtqczeniem drukarki nalezy umiesci¢ na swoim miejscu wszystkie czesci wyjete podczas
czyszczenia.
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Wymiana zuzytego wktadu z tonerem

Gdy konczy sie termin przydatnosci wktadu z tonerem, na panelu sterowania wyswietlany jest
komunikat. Gdy wktad z tonerem jest pusty, drukarka przestaje pracowaé, a na panelu sterowania
wyswietlany jest stosowny komunikat.

Instaluj w drukarce tylko nowe kasety. Po instalacji uzywanej kasety z tonerem moze by¢ wyswietlana
nieprawidtowa ilos¢ pozostatego toneru.

Uwaga: Kazda kaseta z tonerem zawiera instrukcje odnosnie instalacji.

Komunikat o stanie drukarki Przyczyna i rozwigzanie

Niski poziom toneru Poziom toneru we wktadzie jest niski. Zaméw nowy wktad
toneru.

Toner pusty. Otwoérz przedniq pokrywe. Wymien Kaseta z tonerem jest pusta. Otwoérz przednie drzwiczki i

kasete z tonerem. wymien wktad toneru.

Recykling materiatow eksploatacyjnych

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych programu recyklingu materiatéw eksploatacyjnych
Xerox®, przejdz do: www.xerox.com/gwa.
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Zarzqgdzanie drukarkqg

Ta sekcja zawiera:
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Dostosowywanie do wysokosci nad poziomem morza

Dostosuj wysokos¢ nad poziomem morza do miejsca instalacji drukarki za pomocg funkcji Dostosu;j
wysokos¢. Jesli ustawienie wysokosci nad poziomem morza jest nieprawidtowe, moze dojs¢ do
powstania probleméw z jakosciq druku.

Aby dostosowa¢ do wysokosci nad poziomem morza:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny, a nastepnie dotknij karty
Narzedzia.

2. Dotknij opcji Ustawienia Urzgdzenia.
3. Dotknij opcji Ogoélne.
4. W razie potrzeby zaloguj sie jako administrator. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, przejdz do

dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu), znajdujgcego sie
na stronie www.xerox.com/office/WC3655docs.

5. Dotknij opcji Ustawienia wysokosci.
6. Aby wybra¢ jednostki miary, dotknij opcji Metry lub Stopy.
7. Dotknij wysokosci drukarki nad poziomem morza, nastepnie nacisnij przycisk OK.
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Przenoszenie drukarki

/\  OSTRZEZENIA:

e  Aby zapobiec upuszczeniu lub przechyleniu sie drukarki, powinna by¢ ona trzymana przez dwie
osoby, z ktérych kazda powinna trzymaé drukarke jedng rekq od spodu, a drugg od géry w celu
zapewnienia stabilnosci.

e  Jesli zostat zainstalowany opcjonalny podajnik na 550 arkuszy, nalezy go zdemontowa¢ przed
przeniesieniem drukarki. Jesli opcjonalny podajnik na 550 arkuszy nie jest pewnie przymocowany
do drukarki, moze spas¢ i spowodowac urazy ciata.

Przenoszqc drukarke, postepuj zgodnie z tymi instrukcjami:

1. Wylgcz drukarke i odtgcz kabel zasilajgcy oraz inne kable z tytu drukarki. Aby uzyskaé
szczego6towe informacje, zobacz Wtagczanie i wytaczanie drukarki na stronie 37.

& OSTRZEZENIE: Aby unikngé porazenia prgdem elektrycznym, nigdy nie dotykaj wtyczki zasilania
mokrymi rekoma. Wyjmujac wtyczke kabla zasilajacego, ztap za wtyczke, nie za kabel. Ciggnigcie
kabla moze spowodowaé jego uszkodzenie, co moze doprowadzi¢ do pozaru lub porazenia prgdem
elektrycznym.

2. Wyjmij caty papier i inne nosniki z tacy wyjsciowej.
3. Jezeli przedtuzenie tacy wyjsciowej jest wysuniete, zamknij jg.

4. Wyjmij papier z tacy papieru.
Papier nalezy przechowywaé w opakowaniu i z dala od wilgoci i zanieczyszczen.
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5. Podczas unoszenia drukarki, ztap za miejsca jak ukazano na ilustracji.

Uwagi:

e Przenoszac drukarke, nalezy uwazaé, aby nie przechyla¢ jej o wigcej niz 10 stopni w
ktérymkolwiek kierunku. Przechylenie drukarki bardziej niz o 10 stopni moze spowodowaé
wysypanie sie toneru.

e Zapakuj drukarke i jej elementy opcjonalne w oryginalnych materiatach pakunkowych i
opakowaniach lub w zestawie do ponownego pakowania Xerox. Aby uzyska¢ zestaw do
ponownego zapakowania i instrukcje, nalezy skorzystaé z witryny
www.xerox.com/office/WC3655support.

/1 PRZESTROGA: Niedostateczne ponowne pakowanie drukarki do wysytki moze spowodowac
uszkodzenia, ktére nie sq objete gwarancjqg Xerox®, umowg serwisowq i gwarancjg Total Satisfaction
Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji). Gwarancja Xerox®, umowa serwisowa i gwarancja
Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzer drukarki
spowodowanych przez nieodpowiednie przenoszenie.

Po przeniesieniu drukarki:

1. Ponownie zainstaluj wszelkie wymontowane czesci.

2. Podtgcz ponownie kable do drukarki, w tym kabel zasilajqcy.
3. Podtgcz i wiqcz drukarke.
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Rozwigzywanie probleméw

Rozwigzywanie problemow ogélnych

Ta sekcja zawiera:

e  Drukarka jest wyposazona w przetgcznik zasilania oraz przycisk zasilania .......c..ceceeeeneersreseresseenneens 200
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Ta sekcja obejmuje procedury pomagajgce uzytkownikowi zlokalizowanie i naprawe problemoéw.
Niektére problemy mozna rozwigzaé poprzez zrestartowanie drukarki.

Drukarka jest wyposazona w przetqgcznik zasilania oraz przycisk zasilania

Ta drukarka posiada zaréwno przetacznik zasilania, jak i przycisk zasilania. Przetgcznik zasilania
umieszczony na boku drukarki kontroluje jej gtéwne zasilanie. Przycisk zasilania na panelu sterowania
kontroluje zasilanie podzespotéw elektronicznych drukarki. Aby uzyskac szczegbtowe informacje,
zobacz Wigczanie i wytgczanie drukarki na stronie 37.

Ponowne uruchamianie drukarki

Aby ponownie uruchomi¢ drukarke:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk zasilania.

2. Dotknij opcji Zasilanie wytgczone.
Uwaga: Po 10 sekundach ekran dotykowy stanie sie ciemny, a przycisk trybu energooszczednego
bedzie migat, az drukarka zakofczy proces wytqczania zasilania.

3. Jesli drukarka sie wytgczy, w celu jej ponownego uruchomienia nacisnij przycisk Zasilanie.

4. Jesli drukarka nie wytgczy sie w ciggu dwdch minut, wytqcz przetgcznik zasilania znajdujgcy sie
na jej boku.

Aby ponownie uruchomié¢ drukarke, wtqgcz przetqcznik zasilania.

Uwaga: Jesli problem nie zostanie rozwiqzany przez ponowne uruchomienie drukarki, przejrzyj
tabele w niniejszym rozdziale, ktéra najlepiej opisuje problem, ktéry wystgpit.
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Drukarka sie nie wtgcza

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzywanie probleméw

Rozwigzania

Jeden z przetgcznikdw zasilania nie jest
wiaczony.

Witacz obydwa przetqgczniki zasilania. Aby uzyskaé szczegotowe
informacje, zobacz Wtqczanie i wytgczanie drukarki na stronie 37.

Przewéd zasilania jest nieprawidtowo
podtaczony do gniazdka elektrycznego.

Wylqcz przetqcznik zasilania drukarki i wt6z pewnie wtyk przewodu
zasilania do gniazdka. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, zobacz
Witaczanie i wytgczanie drukarki na stronie 37.

Gniazdko elektryczne, do ktérego podtgczono
drukarke nie dziata prawidtowo.

e Podtqgcz inne urzgdzenie elektryczne do gniazda sieci elektrycznej
i sprawdz, czy dziata ono poprawnie.

e Sprébuj innego gniazdka.

Drukarka jest podtgczona do gniazdka
elektrycznego, ktérego napiecie lub
czestotliwosé nie sq zgodne ze specyfikacjami
drukarki.

Uzyj zrédta zasilania o specyfikacjach zgodnych z wymienionymi w
czesci Specyfikacje elektryczne na stronie 239.

A\

gniazdka sieciowego.

PRZESTROGA: Podtqcz trzyzytowy przewédd (z bolcem uziemiajgcym) bezposrednio do uziemionego

Drukarka czesto resetuje sie lub wytgcza

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Przewod zasilania nie jest prawidtowo
podtaczony do gniazdka elektrycznego.

Wytqgcz drukarke, sprawdz, czy przewdd zasilajqgcy jest prawidtowo
podtgczony do drukarki i gniazda sieci elektrycznej, a nastepnie
wiacz drukarke.

Wystapit btad systemowy.

Wytqcz drukarke, nastepnie wiqcz jg ponownie. Wydrukuj historie
btedéw za pomocg funkgji Strony informacyjne Narzedzia ustawien
drukarki. Jezeli btgd nie ustepuje, skontaktuj sie z przedstawicielem
Xerox.

Drukarka jest podtgczona do zasilacza UPS.

Wytqcz drukarke, nastepnie podtgcz przewéd zasilania do
odpowiedniego gniazdka.

Drukarka jest podtgczona do listwy zasilajgcej
wraz z innymi urzqgdzeniami o duzym
zapotrzebowaniu na energie.

Podtqgcz drukarke bezposrednio do gniazdka lub do listwy zasilajgcej,
ktéra nie jest wspotdzielona z innymi urzgdzeniami o duzym
zapotrzebowaniu na energie.

Dokument jest drukowany z nieodpowiedniej tacy

Prawdopodobne przyczyny

Wystagpit konflikt tac wybranych w aplikacji i
sterowniku drukarki.

Rozwigzania

1. Sprawdz, ktérg tace wybrano w sterowniku drukarki.

2. Wyswietl ustawienia strony lub drukarki w aplikacji uzywanej do
drukowania.

3. Ustaw zrédto papieru zgodnie z tacg wybrang w sterowniku
drukarki lub skonfiguruj ustawienie Wybér automatyczny dla
zrédta papieru.

Uwaga: Aby sterownik drukarki wybrat tace, ustaw tace uzywang
jako zrédto papieru na wartosé Automatyczny wyboér wigczony.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z automatycznym drukowaniem dwustronnym

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Nieobstugiwany lub nieprawidtowy papier.

Upewnij sie, ze uzywasz formatu i gramatury papieru
odpowiedniego do drukowania dwustronnego. Kopert i etykiet nie
mozna uzywac¢ do drukowania dwustronnego. Aby pozna¢ bardziej
szczegdtowe informacje, patrz rozdziat Obstugiwane typy i
gramatura papieru dla automatycznego drukowania dwustronnego
oraz Obstugiwane standardowe rozmiary papieru dla
automatycznego drukowania dwustronnego.

Nieprawidtowe ustawienie.

W czesci Whasciwosci sterownika drukarki na karcie Papier/Wyjscie
wybierz pozycje Drukowanie dwustronne.

Nie mozna zamkng¢ tacy papieru

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Nie mozna catkowicie zamknqé tacy papieru.

e Plytka podnosnika tacy papieru nie jest zablokowana w dolnym
potozeniu. Docisnij stos papieru z tytu tacy, aby podnosnik tacy
sie zablokowat.

o Jezeli taca jest wydtuzona do papieru formatu Legal, taca
wystaje, gdy jest wtozona do drukarki.

e Tace blokujg zanieczyszczenia lub jakis przedmiot.

Drukowanie trwa zbyt dtugo

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Drukarka jest ustawiona na wolniejszy tryb
drukowania. Na przyktad, drukarka mogta
zostac¢ ustawiona na drukowanie na papierze
ciezkim.

Drukowanie na specjalnych typach papieru jest bardziej
czasochtonne. Upewnij sig, Ze typ papieru jest poprawnie ustawiony
w sterowniku i na panelu sterowania drukarki. Aby uzyskaé
szczeg6towe informacje, patrz Szybkosc drukowania na stronie 240.

Drukarka jest przetqczona do trybu
oszczedzania energii.

Rozpoczecie drukowania po wyjsciu z trybu energooszczednego
zajmuje wiecej czasu.

Przyczynq problemu moze by¢ sposéb
instalowania drukarki w sieci.

Ustal, czy bufor wydruku lub komputer udostepniajqgcy drukarke
gromadzi wszystkie prace drukowania, a nastepnie przekazuje je do
drukarki. Buforowanie moze by¢ przyczynqg ograniczenia szybkosci
drukowania. Aby testowa¢ szybkos¢ drukowania, nalezy wydrukowaé
wybrane strony informacyjne takie jak Office Demo Page. Jezeli
strona jest drukowana ze znamionowg szybkoscig, byé moze
wystapit problem z siecig lub instalacjq sieciowq drukarki. Aby
uzyskaé dodatkowg pomoc, skontaktuj sie z administratorem
systemu.

Praca jest ztozona.

Czekaj. Zadne dziatanie nie jest konieczne.

Tryb jakosci druku w sterowniku jest
ustawiony na Ulepszony.

Zmien tryb jakosci druku w sterowniku drukarki na Standard.
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Drukarka nie drukuje

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

W drukarce wystqgpit btgd. e Aby usung¢ btqd, postepuj zgodnie z poleceniami na ekranie.

e Whytqgcz drukarke, nastepnie wtqgcz jg ponownie. Jezeli btgd nie
ustepuje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

W drukarce nie ma papieru. W16z papier do tacy.
Kaseta z tonerem jest pusta. Wymien pustg kasete z tonerem.
Przednie drzwi sq otwarte. e Upewnij sig, ze wktad toneru i wktad bebna Smart Kit sq

zainstalowane i prawidtowo osadzone.
e Upewnij sig, ze drzwi sg catkowicie zamkniete.

e Wylqgcz drukarke, nastepnie wigcz jg ponownie. Jezeli btgd nie
ustepuje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

Przewdd zasilania jest nieprawidtowo Wytqcz drukarke, sprawdz, czy przewéd zasilajgcy jest prawidtowo
podtaczony do gniazdka elektrycznego. podtaczony do drukarki i gniazda sieci elektrycznej, a nastepnie
wigcz drukarke. Aby uzyskac szczegétowe informacje, zobacz
Wiaczanie i wytgczanie drukarki na stronie 37. Jezeli btad nie
ustepuje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

Drukarka jest zajeta. e Problem mogta spowodowaé poprzednia praca drukowania. Przy
uzyciu wiasciwosci drukarki na komputerze mozna usungé
wszystkie prace drukowania znajdujgce sie w kolejce druku.

e Zataduj papier do tacy.

e W panelu sterowania wybierz Stan pracy. Jesli praca drukowania
sie nie pojawi, sprawdz potgczenie Ethernet pomiedzy drukarkg a
komputerem.

e W panelu sterowania wybierz Stan pracy. Jesli praca drukowania
sie nie pojawi, sprawdz potgczenie USB pomiedzy drukarkq a
komputerem. Wytqgcz drukarke, nastepnie wigcz jg ponownie.

Przewdd drukarki jest odtgczony. e W panelu sterowania wybierz Stan pracy. Jesli praca drukowania
sie nie pojawi, sprawdz potgczenie Ethernet pomiedzy drukarkg a
komputerem.

e W panelu sterowania wybierz Stan pracy. Jesli praca drukowania
sie nie pojawi, sprawdz potgczenie USB pomiedzy drukarkq a
komputerem. Wytqgcz drukarke, nastepnie wtqgcz jg ponownie.

Drukarka wytwarza nietypowe dzwieki

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Wewnatrz drukarki znajduje sie przeszkoda Whytqcz drukarke i usun przeszkode lub zanieczyszczenie. Jezeli nie
lub zanieczyszczenie. mozna jej usungd, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

Wktad bebna Smart Kit nie jest prawidtowo | Wyjmij i osadZ ponownie wktad bebna Smart Kit.
osadzony.
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Wewnqtrz drukarki zgromadzit sie kondensat

Gdy poziom wilgotnosci przekracza 85 % lub gdy zimna drukarka zostanie umieszczona w cieptym
pomieszczeniu, wewngtrz drukarki moze doj$¢ do kondensacji wilgoci. W drukarce moze zgromadzié
sie kondensat po szybkim ogrzaniu zimnego pomieszczenia, w ktérym umieszczono urzgdzenie.

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Drukarka znajdowata sie¢ w zimnym e Pozostawi¢ drukarke na kilka godzin w celu aklimatyzacji.
pomieszczeniu. e Pozostawi¢ drukarke na kilka godzin w temperaturze pokojowe;j.

Wilgotnos¢ wzgledna w pomieszczeniu jest e Zmniejszy¢ wilgotnos¢ w pomieszczeniu.
zbyt duza. e Przenies¢ drukarke do miejsca, w ktérym temperatura i

wilgotnos¢é wzgledna odpowiadajg specyfikacji robocze;j.

Nieprawidtowa data i godzina

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania
Dla daty i godziny wybrano opcje Reczna Aby zmieni¢ opcje Daty i godziny na Automatyczna, wtgcz NTP w
(NTP wytaczony). Xerox® CentreWare® Internet Services. Aby dowiedzie¢ sie wigcej,

przejdz do dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/WC3655docs.

Nieprawidtowo ustawiona strefa czasowa, Ustaw recznie strefe czasowq, date i godzine. Szczegétowe
data lub godzina. informacje mozna znalezé w sekcji Ustawianie daty i godziny na
panelu sterowania na stronie 42.
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Zaciecia

Ta sekcja zawiera:

o LOKAliZOWANTE ZACIEE PUPIEIU . .eueerreeererreeeresseesseesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssssssssssssssssssssssssssseses 205
®  USUWANIE ZACIEE PUPIEIU ..o seesese e ssssssss s ssss s sssssassssss s sssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssnsssnsansens 206
o Minimalizacja lICZDY ZACIEE PAPIEIU .....veveerrerrrenreesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 215
e  Rozwigzywanie problemow z ZACI@CIAMI PAPIEIU.......curverrrerreerreerreeseresseissesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 216

Lokalizowanie zacigé papieru

AN OSTRZEZENIE: Nigdy nie dotykaj obszaru z etykietq na rolce grzewczej w urzqdzeniu utrwalajgcym,
ani miejsc w poblizu. Moze dojs¢ do poparzenia. Jesli rolki grzewczej jest zawiniety arkusz papieru, nie
probuj go natychmiast usuwaé. Natychmiast wytqcz drukarke i poczekaj 40 minut na ostygniecie
urzgdzenia utrwalajgcego. Sprobuj usungé zaciecie, gdy drukarka ostygnie. Jezeli btgd nie ustepuje,
skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

_,«l\ PRZESTROGA: Nie usuwaj zacie¢ za pomocg narzedzi lub przyrzgdéw. Mogtoby to trwale uszkodzi¢
drukarke.

Ponizsza ilustracja prezentuje miejsca wystepowania zacie¢ papieru na sciezce papieru:

1. Tace opcjonalne 4. Taca boczna
2. Dwustronny automatyczny podajnik dokumentéw 5. Taca1
3. Urzgdzenie utrwalajgce
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Usuwanie zaciec papieru

Ta sekcja zawiera:

e  Usuwanie zacieé papieru z dwustronnego automatycznego podajnika dokumentéw........................
o Usuwanie zacie€ paPIeru Z LACY DOCZNEJ ......rinrrenriernsinrsinssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
e Usuwanie zacie€ papieru Z ODSZAMU LACY T ...t tssssessessssssssssssssassssssssssssssssssssssssssassssnsens
o  Usuwanie zacie€ pAPIEru Z ODSZATU LOC 2= ... reerreeesrsssiessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

e  Usuwanie zacieé papieru z obszaru urzqdzenia UtrWalajgCEJO .....rvrenreernssenssesnssssssssssssssssssssssssssssees

Usuwanie zacie¢ papieru z dwustronnego automatycznego podajnika
dokumentow

1. Usun pozostaty papier z automatycznego dwustronnego podajnika papieru.
2. Otwoérz pokrywe gérng automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw.

3. Jesli papier jest zaciety w wyjsciu automatycznego dwustronnego podajnika dokumentéw,
wyciagnij go tak jak to widoczne na ilustracji.

4.  Zamknij pokrywe dokumentéw.

5. Wit6z dokument z powrotem do automatycznego dwustronnego podajnika dokumentow,
nastepnie dosun prowadnice do papieru.
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Usuwanie zacie¢ papieru z tacy bocznej

Aby usungé btgd wyswietlany na panelu sterowania, nalezy wyjaé caty papier ze Sciezki papieru.
1. Wyjmij caty papier z tacy bocznej.

2.

3.

4,
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5. Wyjmij zaciety papier. Sprawdz, czy w 5ciezce papieru wystepujq (i usun) kawatki arkuszy.

6.

Uwaga: Jezeli taca jest wydtuzona do papieru formatu Legal, taca wystaje, gdy jest wtozona do
drukarki.

7. W16z tace boczng z powrotem do drukarki. Wsun tace do oporu.

8. Jezeli na panelu sterowania pojawi sie¢ monit, sprawdz rozmiar i typ papieru na ekranie.
a. Dotknij opcji Rozmiar, a nastepnie dotknij opcji standardowego formatu papieru.
b. Dotknij opcji Typ, nastepnie wybierz opcje typu papieru.
c.  Dotknij opcji Kolor, nastepnie wybierz kolor papieru.

9. Wpybierz opcje Confirm (Potwierdz).
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Usuwanie zacie¢ papieru z obszaru tacy 1

Aby usungé btgd wyswietlany na panelu sterowania, nalezy wyjaé caty papier ze Sciezki papieru.
1. Wyjmij caty papier z tacy bocznej.

2.

3.

4,
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5. Wyjmij zaciety papier. Sprawdz, czy w 5ciezce papieru wystepujq (i usun) kawatki arkuszy.

6.

Uwaga: Jezeli taca jest wydtuzona do papieru formatu Legal, taca wystaje, gdy jest wtozona do
drukarki.

7. W16z tace boczng z powrotem do drukarki. Wsun tace do oporu.

8. Jezeli na panelu sterowania pojawi sie¢ monit, sprawdz rozmiar i typ papieru na ekranie.
a. Dotknij opcji Rozmiar, a nastepnie dotknij opcji standardowego formatu papieru.
b. Dotknij opcji Typ, nastepnie wybierz opcje typu papieru.
c.  Dotknij opcji Kolor, nastepnie wybierz kolor papieru.

9. Wpybierz opcje Confirm (Potwierdz).
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Usuwanie zacie¢ papieru z obszaru tac 2-4

Aby usungé btgd wyswietlany na panelu sterowania, nalezy wyjaé caty papier ze Sciezki papieru.
Uwaga: Procedura usuwania zacie¢ dla tac 2-4 jest identyczna.

1. Woyciagnij tace 2 do oporu.
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4. Z tytu drukarki otworz drzwi tacy 2, nastepnie wyjmij zaciety papier od tytu drukarki.

5.

Uwaga: Jezeli taca jest wydtuzona do papieru formatu Legal, taca wystaje, gdy jest wtozona do
drukarki.
6. Jezeli na panelu sterowania pojawi sie¢ monit, sprawdz rozmiar i typ papieru na ekranie.
a. Dotknij opcji Rozmiar, a nastepnie dotknij opcji standardowego formatu papieru.
b. Dotknij opcji Typ, nastepnie wybierz opcje typu papieru.
c.  Dotknij opcji Kolor, nastepnie wybierz kolor papieru.
7.  Woybierz opcje Confirm (Potwierdz).

Usuwanie zacie¢ papieru z obszaru urzgdzenia utrwalajgcego
Aby usung¢ btqgd wyswietlany na panelu sterowania, nalezy wyjaé caty papier ze Sciezki papieru.

ri\. OSTRZEZENIE: Nigdy nie dotykaj obszaru z etykietq na rolce grzewczej w urzqdzeniu utrwalajgcym,
ani miejsc w poblizu. Moze dojs¢ do poparzenia. Jesli rolki grzewczej jest zawiniety arkusz papieru, nie
probuj go natychmiast usuwaé. Natychmiast wytgcz drukarke i poczekaj 40 minut na ostygniecie
urzqdzenia utrwalajgcego. Sprobuj usunaé zaciecie, gdy drukarka ostygnie. Jezeli btqad nie ustepuje,
skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

& PRZESTROGA: Nie usuwaj zacie¢ za pomocg narzedzi lub przyrzgdéw. Mogtoby to trwale uszkodzi¢
drukarke.
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1. Aby otworzy¢ tylne drzwi, pociagnij za dzwignie zwalniajacg i opus¢ pokrywe.

2. Jezeli zacigcie papieru wystgpito w obszarze urzgdzenia utrwalajgcego, podnies obie zielone
dzwignie, aby otworzy¢ urzgdzenie utrwalajqce.

3.

4,

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i 213
Przewodnik uzytkownika



Rozwigzywanie probleméw

Zamknij prowadnice papieru na urzadzeniu utrwalajgcym.

5.

A\

W

Ny

Opusé dzwignie do pierwotnego potozenia.

6.

Usun zaciety papier znajdujacy sie z tytu drukarki.

7.
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Rozwigzywanie probleméw

Minimalizacja liczby zacie¢ papieru

Drukarka zostata tak zaprojektowana, aby liczba zacigé przy korzystaniu z obstugiwanego papieru
Xerox byta minimalna. Inne typy papieru mogqg byé przyczynqg zacieé. Jesli obstugiwany papier zacina
sie czesto w jednym obszarze, nalezy oczysci¢ ten obszar Sciezki papieru.

Przyczyny zacie¢ papieru mogg byé nastepujgce:

e  Wybor nieprawidtowego typu papieru w sterowniku drukarki.
e  Korzystanie z uszkodzonego papieru.

e  Korzystanie z nieobstugiwanego papieru.

e Nieprawidtowe tadowanie papieru.

e  Przepetnienie tacy.

e Nieprawidtowa regulacja prowadnic papieru.

Wiekszos¢ zacie¢ mozna unikngé, stosujgc proste zasady:
e Nalezy uzywa¢ wytgcznie obstugiwanego papieru. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, zobacz
Obstugiwany papier na stronie 52.

e Nalezy postepowac zgodnie z odpowiednimi metodami obstugi i tadowania papieru.

e Nalezy zawsze korzystaé z czystego, nieuszkodzonego papieru.

e Nalezy unika¢ pomarszczonego, podartego, wilgotnego, zagietego lub pogietego papieru.
e  Aby rozdzieli¢ arkusze przed umieszczeniem na tacy, rozwachluj papier.

¢ Nalezy zwracaé uwage na linie napetnienia tacy. Nie wolno przepetnia¢ tacy.

e Nalezy dostosowaé prowadnice papieru na wszystkich tacach po wtozeniu papieru.
Nieprawidtowo wyregulowana prowadnica moze by¢ przyczyng pogorszenia jakosci druku,
nieprawidtowego podawania, ukosnych wydrukéw i uszkodzenia drukarki.

e  Po zatadowaniu tac nalezy wybraé¢ odpowiedni typ i rozmiar papieru na panelu sterowania.
e  Podczas drukowania nalezy wybraé odpowiedni typ i rozmiar papieru w sterowniku drukarki.
e  Papier nalezy przechowywaé w suchym miejscu.

e Nie nalezy otwieraé zapieczetowanych opakowan papieru, zanim nie bedg one gotowe do
umieszczenia w drukarce.

e  Papier nalezy przechowywaé w oryginalnym opakowaniu. Opakowanie chroni papier przed
utratg lub pochtanianiem wilgoci.

Nalezy unikaé nastepujgcych nosnikéw i okolicznosci:

e  Powlekany poliestrem papier przeznaczony do drukarek atramentowych.

e Papier pogiety, pomarszczony lub nadmiernie pozwijany.

e Roéwnoczesne tadowanie na tace papieru réznego typu, o réznym rozmiarze i gramaturze.
e  Przepetnienie tac.

e Zezwolenie na przepetnienie tacy wyjsciowe;j.

W celu zapoznania sie ze szczegotowq listg obstugiwanego papieru przejdz do www.xerox.com/rmlna.
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Rozwigzywanie probleméw

Rozwigzywanie problemoéw z zacieciami papieru

Ta sekcja zawiera:

o PobIierdnie WIielU QrKUSZY MO FOZ ...t ssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 216
®  BlednNe POAAWANIE PAPIEIU..ccwrierierreisrseesiesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssnses 216
o Nieprawidtowe podawanie etykiet i KOPEIt....... ettt sss st sessssss s snsens 217
e  Komunikat o zacieciu papieru jest caty Czas WYSWIELIANY .........cocververirnreensreresisssssssssisssesssssssessssssssesssses 217
e Zaciecia w trakcie automatycznego drukowania dWUSTFONNEQO .........vvreenreernrsesseensisssessssessssssssssssssnees 217

Pobieranie wielu arkuszy na raz

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Taca papieru jest za bardzo zapetniona. Wyjmij cze5¢ papieru. Nie taduj papieru poza linie zapetniania.

Krawedzie papieru nie sq wyréwnane. Usun papier, wyrownaj krawedzie, a nastepnie ponownie go zatadu;.

Papier jest zawilgocony. Usun papier z tacy i zastgp go nowym, suchym papierem.

Za duzo tadunkéw elektrostatycznych. Sprobuj uzyé nowej ryzy papieru.

Korzystanie z nieobstugiwanego papieru. Uzywaj tylko papieru zatwierdzonego przez Xerox®. Aby uzyskaé
szczeg6towe informacje, zobacz Obstugiwany papier na stronie 52.

Wilgotnos¢ zbyt duza dla papieru Podawaj papier po jednym arkuszu.

powlekanego.

Btedne podawanie papieru

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Papier nie jest poprawnie umieszczony na e Usun btednie podany papier i ponownie umies¢ go poprawnie na
tacy. tacy.

e Dopasuj prowadnice papieru znajdujgce sie na tacy do rozmiaru

papieru.

Taca papieru jest za bardzo zapetniona. Wyjmij czes¢ papieru. Nie taduj papieru poza linie zapetniania.
Prowadnice papieru nie sq poprawnie Dopasuj prowadnice papieru znajdujgce sie na tacy do rozmiaru
dopasowane do rozmiaru papieru. papieru.
Taca zawiera odksztatcony lub pognieciony | Usun papier, rozprostuj go i zataduj ponownie. Jezeli jest on nadal
papier. btednie podawany, nie uzywaj tego papieru.
Papier jest zawilgocony. Usun wilgotny papier i zastgp go nowym, suchym papierem.

Uzywanie papieru nieprawidtowego formatu, [ Uzywaj tylko papieru zatwierdzonego przez Xerox. Aby uzyska¢
gramatury lub typu. szczegbtowe informacje, zobacz Obstugiwany papier na stronie 52.
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Rozwigzywanie probleméw

Nieprawidtowe podawanie etykiet i kopert

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Na tacy umieszczono arkusz etykiet w ztq
strone.

e Zataduj arkusze etykiet zgodnie z instrukcjami producenta.
e Zataduj etykiety do tacy, stronq do zadrukowania w gore.
Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, patrz Etykiety na stronie 69.

Brakuje etykiet, arkusze sq pogniecione lub
etykiety sq odklejone.

Nie wolno uzywac arkuszy pogniecionych, w ktorych brakuje etykiet
albo sg odklejone.

Koperty sg nieprawidtowo zatadowane.

Zataduj koperty tylko do tacy bocznej.

Szczegbtowe informacje znajdujq sie w rozdziale tadowanie kopert
do tacy bocznej na stronie 67.

Koperty sie marszcza.

e Wysoka temperatura i ci$nienie procesu drukowania laserowego
moze powodowaé marszczenie.

o Nalezy uzywac kopert przeznaczonych do tego typu druku. Aby
uzyskac szczegotowe informacje, zobacz Wskazéwki odnosnie
drukowania kopert na stronie 66.

Komunikat o zacieciu papieru jest caty czas wyswietlany

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

W drukarce pozostawiono czes¢ zacietego
papieru.

Sprawdz ponownie Sciezke nosnika i upewnij sie, ze zaciety papier
zostat usuniety w catosci.

Otwarte drzwiczki drukarki.

Sprawdz drzwiczki drukarki i zamknij je, jesli sq otwarte.

Przetgcznik blokady tylnych drzwi nie jest
zresetowany.

Aby zresetowaé przetgcznik blokady i usungé komunikat o zacieciu
papieru, otwérz i zamknij tylne drzwi.

Uwaga: Sprawdz, czy w Sciezce papieru wystepujg (i usun) kawatki arkuszy.

Zaciecia w trakcie automatycznego drukowania dwustronnego

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Uzywanie papieru nieprawidtowego formatu,
gramatury lub typu.

Uzywaj papieru odpowiedniego rozmiaru, grubosci i typu. Aby
uzyskaé szczegotowe informacje, zobacz Obstugiwane rozmiary dla
automatycznego drukowania dwustronnego.

Papier jest umieszczony na nieodpowiedniej
tacy.

Nalezy umiesci¢ papier na odpowiedniej tacy. Aby uzyska¢
szczeg6towe informacje, zobacz Obstugiwany papier na stronie 52.

Papier réznego typu jest umieszczony na tacy.

Umies¢ na tacy papier okreslonego typu i rozmiaru.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z kopiowaniem i skanowaniem

Jezeli jakos¢ kopii lub skanu jest niska, skorzystaj z nastepujqcej tabeli.

Objawy Rozwigzania

Linie lub smugi wystepujgce tylko na kopiach [ Na szybie dokumentéw sq zanieczyszczenia. Podczas skanowania
wykonanych z podajnika dokumentéw. papier z podajnika dokumentéw przesuwa sie po zanieczyszczeniach
powodujacych linie i smugi. Wyczys¢ wszystkie szklane powierzchnie
za pomocq sciereczki nie pozostawiajacej wtokien.

Plamy obecne na kopiach wykonanych z Na szybie dokumentdw sq zanieczyszczenia. Podczas skanowania

szyby dokumentow. zanieczyszczenia tworzg plamy na obrazie. Wyczys¢ wszystkie
szklane powierzchnie za pomocq Sciereczki nie pozostawiajgcej
wiokien.

Na kopii lub skanie widoczna jest druga Wiqcz eliminacje tta.

strona oryginatu.

Obraz jest zbyt jasny lub zbyt ciemny. e Kopiowanie: Aby rozjasni¢, przyciemni¢ lub dostosowa¢ kontrast,
uzyj ustawien Jakos¢ obrazu.

e Skanowanie: Aby rozjasni¢, przyciemni¢ lub dostosowaé kontrast,
uzyj karty Ustawienia zaawansowane.

Jezeli problem nie ustgpi, przejdz do informacji dotyczgcych pomocy w trybie online do strony
www.xerox.com/office/WC3655support.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z jakosScig druku

Drukarka jest przeznaczona do tworzenia wysokiej jakosci wydrukéw. Jezeli wystepujg problemy z
jakoscig druku, nalezy uzy¢ informacji zamieszczonych w tej sekcji do rozwigzania problemu. Aby
uzyska¢ wiecej informacji, skorzystaj z witryny www.xerox.com/office/WC3655support.

/N PRZESTROGA: Gwarancja Xerox, umowa serwisowa lub Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox nie obejmujg uszkodzer spowodowanych przez uzycie
nieobstugiwanego papieru lub nodnikéw specjalnych. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) Xerox jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze
réznié sie poza tymi obszarami. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, skontaktuj sie z lokalnym
przedstawicielem.

Uwaga: W celu zapewnienia statej jakosci druku, wktady toneru i zespoty obrazujgce wielu modeli
sprzetu sq zaprojektowane tak, aby przestaty dziataé we wczedniej okreSlonym momencie.

Kontrolowanie jakosci druku

Rézne czynniki wptywajg na jakos¢ druku. Aby zapewnié statq i optymalng jakos¢ druku, nalezy
korzystac z papieru przeznaczonego dla danej drukarki oraz prawidtowo ustawic typ papieru.
Postepuj zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w tej sekgcji, aby zapewnié najlepszg jakosé druku.

Na jakos¢ druku ma wptyw temperatura i wilgotnosé. Optymalng jako$¢ druku mozna uzyskaé przy
temperaturze w zakresie 15-28°C (59-82°F) oraz wilgotnosci 20-70% .
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Rozwigzywanie probleméw

Papier i nosniki

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z réznymi typami papieru oraz innych nosnikéw. Postepuj

zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w tej sekcji, aby zapewnic¢ najlepszq jakos¢ druku i unikngé

zaciec:

e Uzywaj tylko papieru zatwierdzonego przez Xerox. Aby uzyskaé szczegbtowe informacje, zobacz
Obstugiwany papier na stronie 52.

e  Zawsze korzystaj z czystego, nieuszkodzonego papieru.

/I PRZESTROGI: Niektore rodzaje papieru i inne nosniki mogg powodowac niskq jakos¢ wydruku,
zwigkszong czestotliwos¢ zacieé papieru lub uszkodzenie drukarki. Nie nalezy uzywa¢ nastepujacych
materiatow:

e Gruby lub porowaty papier

o Papier do drukarek atramentowych

o Papier btyszczgcy lub powlekany, nieprzeznaczony do drukarek laserowych
e Papier, ktory zostat skserowany

o Papier, ktéry zostat ztozony lub jest pomarszczony

e Papier z wycieciami lub perforacjami

e Papier ze zszywkami

o Koperty z okienkami, metalowymi klamrami, bocznymi szwami lub klejem z paskami zabezpieczajgcymi
e Koperty ochronne

o Nosniki plastikowe

e Folie

e Nalezy upewnic sig, ze typ papieru wybrany w sterowniku drukarki jest zgodny z typem papieru
uzywanego do drukowania.

e Jezeli papier o tym samym rozmiarze jest umieszczony na kilku tacach, nalezy upewnic sie, ze
wybrano odpowiedniq tace w sterowniku drukarki.

e Nalezy prawidtowo przechowywac papier oraz inne nosniki, aby zapewni¢ optymalng jakos¢
druku. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, zobacz Wskazowki dotyczgce przechowywania
papieru na stronie 53.

Rozwigzywanie probleméw z jakoscig druku

Gdy jakos¢ druku jest niska, wybierz najbardziej podobny objaw z ponizszej tabeli i zapozna;j sie z
rozwiazaniem w celu usuniecia problemu. Mozna réwniez wydrukowac strone demonstracyjna, aby
precyzyjniej okresli¢ problem zwigzany z jakosciq druku.

Jesli jakosé druku nie ulegnie poprawie po wykonaniu zaleconego dziatania, nalezy sie skontaktowaé
z przedstawicielem Xerox.

Uwaga: W celu zachowania jakosci druku kaseta z tonerem zostata zaprojektowana tak, aby
urzgdzenie mogto wyswietla¢ komunikat ostrzegawczy o niskim poziomie toneru. Gdy toner w
kasecie osiggnie ten poziom, zostaje wyswietlony komunikat ostrzegawczy. Gdy kaseta z
tonerem bedzie pusta, zostanie wyswietlony inny komunikat informujacy o koniecznosci
wymiany kasety. Drukarka zatrzymuje drukowanie az do zainstalowania nowej kasety z tonerem.
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Rozwigzywanie probleméw

Objaw Rozwigzania

Wydruk jest zbyt jasny. e Aby sprawdzi¢ poziom toneru, zobacz informacje na panelu sterowania,
uzyj sterownika druku lub oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet
Services. Jesli kaseta z tonerem jest niemal pusta, wymien ja.

e Sprawdz, czy kaseta z tonerem jest przeznaczona do posiadanej drukarki.
Wymien jq, jezeli to konieczne. W celu uzyskania najlepszych rezultatéw
nalezy uzywac oryginalnych kaset z tonerem Xerox.

e Upewnij sig, ze tryb jakosci druku nie jest ustawiony na Oszczednosé
toneru. Tryb Oszczednos¢ toneru jest przydatny w przypadku drukowania
w jakosci roboczej.

e Wymien papier na papier zalecanego rozmiaru i typu oraz potwierdz, ze
ustawienia drukarki i sterownika drukarki sq prawidtowe.

e Sprawdz, czy papier jest suchy i czy jest uzywany obstugiwany papier.
Jezeli nie, zmier papier.

e Zmien ustawienia typu papieru w sterowniku drukarki.
W obszarze Preferencje drukowania sterownika druku, na karcie
Papier/Wyjscie zmien ustawienie Typ papieru.

e Jesli drukarka znajduje sie na duzej wysokosci nad poziomem morza,
dostosuj ustawienie wysokosci drukarki. Aby uzyskaé wiecej informacji,
zobacz Dostosowywanie do wysokosci nad poziomem morza.

Rozmazania toneru lub wydruk e Zmien ustawienia typu papieru w sterowniku drukarki. Na przyktad, zmien
mozna zetrzec. Zwykty na Karton o matej gramaturze.

Na tylnej stronie wydruku widoczne W obszarze Preferencje drukowania sterownika druku, na karcie

sq plamy. Papier/Wyjscie zmien ustawienie Typ papieru.

e Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli
nie, zmien ustawienia papieru.
e Nalezy sprawdzié¢, czy drukarka jest podtgczona do gniazdka, ktére moze
ABC dostarczy¢ prad o odpowiednim napigciu i mocy. Jesli to konieczne,

nalezy przejrze¢ specyfikacje elektryczng z elektrykiem. Aby uzyskaé
D Ef szczeg6towe informacje, patrz Specyfikacje elektryczne na stronie 239.

Losowe plamy na wydruku lub obraz |e  Sprawdz, czy kaseta z tonerem jest zainstalowana prawidtowo.

jest niewyrazny. e Jedli uzyto nieoryginalnej kasety z tonerem, zainstaluj oryginalng kasete z

tonerem Xerox.

o e Uzyj ustawienia typu papieru Porowaty lub sprébuj uzyé papieru o
A 'B C gtadszej powierzchni.
\ e Upewnij sig, ze wilgotnos¢ w pomieszczeniu miesci sie w granicach
3 okreslonych w specyfikacji. Aby uzyskac szczeg6towe informacje, patrz
DEF Wilgotnos¢ wzgledna.
|.l

Wydruk jest pusty. e  Wytgcz drukarke, nastepnie wiqgcz jg ponownie.

e Jezeli btgd nie ustepuje, skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.
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Rozwigzywanie probleméw

Objaw Rozwigzania

Na wydruku sg widoczne pasma. e  Wymien wktad bebna Smart Kit.
e Skontaktuj sie z przedstawicielem Xerox.

B

3

Wydruk jest cetkowany. e Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli
nie, zmien ustawienia papieru.

e Upewnij sie, ze wilgotnos¢ w pomieszczeniu miesci sie w granicach
okreslonych w specyfikacji. Aby uzyska¢ szczegbtowe informacje, patrz
Wilgotnosé wzgledna.

Na wydruku sg widoczne smugi. e Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury. Jezeli
nie, zmien ustawienia papieru.

e Zmien ustawienia typu papieru w sterowniku drukarki.
W obszarze Preferencje drukowania sterownika druku, na karcie
Papier/Wyjscie zmien ustawienie Typ papieru.

o Wymien wktad bebna Smart Kit.

)

Na wydruku sq widoczne spiralne e Aby sprawdzi¢ poziom toneru, zobacz informacje na panelu sterowania,

znaki. uzyj sterownika druku lub oprogramowania Xerox® CentreWare® Internet
Services. Jesli kaseta z tonerem jest niemal pusta, wymien jq.

e Sprawdz, czy kaseta z tonerem jest przeznaczona do posiadanej drukarki.
Wymien jq, jezeli to konieczne. W celu uzyskania najlepszych rezultatéw
nalezy uzywac oryginalnych kaset z tonerem Xerox.

Wydruk jest pomarszczony lub e Sprawdz, czy papier jest odpowiedniego rozmiaru, typu i gramatury, oraz
poplamiony. czy jest prawidtowo zatadowany. Jezeli nie, zmien papier.

e Sprobuj uzy¢ nowej ryzy papieru.
e Zmien ustawienia typu papieru w sterowniku drukarki.

W obszarze Preferencje drukowania sterownika druku, na karcie
Papier/Wyjscie zmien ustawienie Typ papieru.
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Rozwigzywanie probleméw

Objaw Rozwigzania

Zadrukowane koperty sq Sprawdz, czy zgiecie przebiega w odlegtosci do 30 mm od krawedzi koperty.
pomarszczone lub pozginane. e Jedli tak, koperty sq drukowane prawidtowo. Drukarka nie jest wadliwa.
o Jezeli nie, wykonaj nastepujgce czynnosci:
Upewnij sie, ze koperty sq zatadowane prawidtowo do tacy boczne;j.
Szczegdtowe informacje znajdujq sie w rozdziale tadowanie kopert do
tacy bocznej na stronie 67.

Postepuj zgodnie z wytycznymi, aby drukowaé na kopertach. Aby uzyskaé
szczegdtowe informacje, zobacz Wskazowki odnosnie drukowania kopert
na stronie 66.

Jesli problem nie ustgpi, nalezy uzy¢ koperty o innym rozmiarze.
Gorny margines jest nieprawidtowy. [e  Upewnij sig, ze papier jest prawidtowo zatadowany.
e Upewnij sie, ze marginesy sg prawidtowo ustawione w uzywanej aplikacji.

ABC
DEF

Zadrukowana powierzchnia papieru | 1. Wydrukuj jednorodny obraz na catej powierzchni jednego arkusza
jest nieréwna. papieru.

2. Zataduj wydrukowany arkusz do tacy zadrukowang strong w dét.
3. Woydrukuj pig€ pustych stron, aby usunqé zabrudzenia z rolek urzgdzenia

AB C utrwalajgcego.
DEF
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z faksem

Ta sekcja zawiera:

Problemy Z WYSYAANIEM FAKSOW .......cvvvereeereereeeseeeseisssesessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 225
Problemy z 0dbierani@m fOKSOW...........covveerreereeereeeeees e sssssssssssessesssssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessanns 226
DrukOWANI€ FAPOITOW FAKSU w..uurvenrrerrierrresessersissssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 227

Uwaga: Jezeli nie mozna wysytac i odbierac¢ fakséw, upewnij sig, ze dostepne jest potgczenie z
zatwierdzong analogowaq liniq telefoniczng. Nie mozna wysytac lub odbiera¢ fakséw po podtaczeniu
do cyfrowej linii telefoniczne;j.

Jezeli nie mozna prawidtowo wysytac lub odbieraé faksoéw, skorzystaj z nastepujgcych tabel.
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Problemy z wysytaniem fakséw

Objawy

Nie mozna skanowaé
dokumentu przy uzyciu
podajnika dokumentéw.

Przyczyny

Dokument jest zbyt gruby, zbyt cienki
lub zbyt maty.

Rozwigzywanie probleméw

Rozwigzania

Uzyj szyby dokumentéw do wystania
faksu.

Dokument jest skanowany pod
katem.

Prowadnice podajnika dokumentéw
nie sq dostosowane do szerokosci
dokumentu.

Dostosuj prowadnice podajnika
dokumentéw, tak aby odpowiadaty
szerokosci dokumentu.

Faks odebrany przez odbiorce
jest rozmazany.

Dokument jest umieszczony
nieprawidtowo.

Umies¢ dokument prawidtowo.

Szyba dokumentéw jest zabrudzona.

Wyczys¢ szybe dokumentow.

Tekst w dokumencie jest zbyt jasny.

Popraw rozdzielczo$¢. Dostosuj
kontrast.

Wystapit problem z potgczeniem
telefonicznym.

Zweryfikuj, ze linia telefoniczna
funkcjonuje prawidtowo, a nastepnie
wyslij faks ponownie.

Wystqpit problem z urzgdzeniem
faksowym nadawcy.

Wykonaj kopie, aby zweryfikowaé, ze
drukarka funkcjonuje prawidtowo.
Jezeli kopia zostata wydrukowana
prawidtowo, popros odbiorce o
weryfikacje stanu jego urzadzenia
faksowego.

Faks odebrany przez odbiorce
jest pusty.

Dokument zostat zatadowany
nieprawidtowo.

e Podajnik dokumentéw: Ut6z
oryginalny dokument zadrukowang
strong do gory.

e Szyba dokumentéw: Ut6z
oryginalny dokument zadrukowang
strong w dét.

Faks nie zostat przestany.

Nieprawidtowy numer faksu.

Zweryfikuj numer faksu.

Linia telefoniczna jest nieprawidtowo
podtgczona.

Zweryfikuj potgczenie z linig
telefoniczng. Jesli jest roztgczone,
podtgcz do linii telefonicznej.

Wystapit problem z urzadzeniem
faksowym odbiorcy.

Skontaktuj sie z odbiorcg.

Faks nie zostat zainstalowany lub
wiaczony.

Zweryfikuj, ze faks jest zainstalowany i
witaczony.

Opcja Server Fax (Faks Serwera) jest
wigczona.

Upewnij sie, ze opcja Server Fax (Faks
Serwera) jest wytgczona.

Jezeli problem nie ustgpi, przejdz do informacji dotyczgcych pomocy w trybie online do strony
www.xerox.com/office/WC3655support.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z odbieraniem fakséw

Objawy
Odebrany faks jest pusty.

Przyczyny

Wystapit problem z potgczeniem
telefonicznym lub urzgdzeniem
faksowym nadawcy.

Rozwigzania

Zweryfikuj, ze drukarka moze
wykonywacé wyrazne kopie. Jesli tak,
popros nadawce o ponowne wystanie
faksu.

By¢ moze nadawca nieprawidtowo
zatadowat strony.

Skontaktuj sie z nadawca.

Drukarka odbiera potgczenie, ale
nie akceptuje danych
przychodzqgcych.

Za mato pamieci.

Jesli praca zawiera kilka elementéw
graficznych, drukarka moze nie mie¢
wystarczajgcej ilosci pamieci. Drukarka
nie bedzie odpowiadaé w przypadku
braku pamieci. Usuh przechowywane
dokumenty i prace, a nastepnie
zaczekaj na zakonczenie biezgcej pracy.
Spowoduje to zwigkszenie ilosci
dostepnej pamieci.

Rozmiar odebranego faksu jest
zredukowany.

Papier podawany w drukarce moze nie
odpowiadaé rozmiarowi wystanego
dokumentu.

Zatwierdz oryginalny format
dokumentéw. Dokumenty mogq by¢
zmniejszane zgodnie z dostepnym
papierem podawanym w drukarce.

Nie mozna automatycznie
odbierac faksow.

Drukarka jest ustawiona do recznego
odbierania faksow.

Ustaw drukarke do automatycznego
odbierania.

Pamie¢ jest petna.

Zataduj papier, jesli go brak, a
nastepnie wydrukuj faksy zapisane w
pamieci.

Linia telefoniczna jest nieprawidtowo
podtgczona.

Zweryfikuj potgczenie z liniq
telefoniczng. Jesli jest roztgczone,
podtacz do linii telefoniczne;j.

Wystapit problem z urzgdzeniem
faksowym nadawcy.

Wykonaj kopie, aby zweryfikowaé, ze
drukarka funkcjonuje prawidtowo.
Jezeli kopia zostata wydrukowana
prawidtowo, popro$ odbiorce o
weryfikacje prawidtowego
funkcjonowania jego urzgdzenia
faksowego.

Jezeli problem nie ustqgpi, przejdz do informacji dotyczgcych pomocy w trybie online do strony
www.xerox.com/office/WC3655support.
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Drukowanie raportéw faksu

Mozna drukowac ponizsze raporty faksu za pomocg panelu sterowania drukarki:
e  Raport czynnosci

e  Raport protokotu

e  Raport spisu adreséw faksu

e  Raport opcji

e  Raport prac oczekujqgcych

Drukowanie raportu faksu:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny, a nastepnie dotknij karty
Narzedzia.

Dotknij opcji Serwis - Ustawienia > Ustuga faksu.
Dotknij opcji Druk. Raportéw Fakséw.
Dotknij wybranego raportu, nastepnie dotknij opcji Drukuj.

- whN

Dotknij opcji Zamknij.

Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.
Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania.
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Uzyskiwanie pomocy

Ta sekcja zawiera:

o Komunikaty N PANEIU SEEMOWANIG.......c.orveereerreerieseesseiessiesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 228
e  Uzywanie zintegrowanych narzedzi do rozwigzywania problemoOw ............cccenecneeenneeenneesecesseeseeens 229
e  Online Support Assistant (Asystent POMOCY ONLING)......corvnrirrrenneenrierrssnssessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssses 231
O USHUGIE ZAAINE ottt essss st sss s s ssse s bbb e s s ssees 231
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Drukarka jest wyposazona w materiaty eksploatacyjne i zasoby pomocne w rozwigzywaniu
problemoéw z drukiem.

Komunikaty na panelu sterowania

Panel sterowania drukarki oferuje informacje i pomoc w rozwigzywaniu probleméw. Gdy wystgpi btgd
lub ostrzezenie, na panelu sterowania wyswietlany jest komunikat informujgcy o problemie. W
przypadku wielu komunikatéw o stanie i ostrzezen ekran Informacje na panelu sterowania zapewnia
dodatkowe informacje.

Pomoc panelu sterowania

Jezeli wystgpi usterka, ktéra spowoduje zatrzymanie drukowania, na przyktad zaciecie papieru, na
ekranie pojawia sie komunikat. Wyswietlana jest ilustracja graficzna wskazujqgca lokalizacje usterki
oraz krétkie objasnienie dziataniaq, ktore nalezy podjgé w celu usunigcia usterki. Ilustracja zmienia sie,
aby wskaza¢ wiele lokalizacji i dziatan, jakie nalezy podjgé.

Wyswietlanie komunikatow ostrzegawczych na panelu sterowania

Gdy wystgpi stan ostrzezenia, na panelu sterowania wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o
problemie. Komunikaty ostrzegawcze informujg o stanach drukarki wymagajacych uwagi, takich jak
niedobér materiatéw eksploatacyjnych czy otwarte drzwiczki. Nawet jesli wystepuje wiecej niz jeden
stan ostrzegawczy, na panelu sterowania wyswietlany jest tylko jeden komunikat.

Wyswietlanie biezgcych usterek na panelu sterowania

Gdy wystgpi stan usterki, na panelu sterowania wyswietlany jest komunikat informujagcy o problemie.
Komunikaty o btedzie ostrzegajq o stanie drukarki uniemozliwiajgcym drukowanie lub powodujgcym
obnizenie jej parametréw. Nawet jesli wystepuje wigcej niz jedna usterka, na panelu sterowania
wysSwietlany jest tylko jeden komunikat.
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Wyswietlanie stanu pracy na panelu sterowania

Aby wyswietli¢ biezqce lub zapisane prace na panelu sterowania:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Aby wyswietli¢ liste aktywnych prac, dotknij opcji Prace Biezqgce.

3. Aby wyswietli¢ liste zakoriczonych prac, dotknij opcji Prace Zakonczone.

4. Aby wyswietli¢ liste zabezpieczonych wydrukéw, dotknij opcji Prace zabezpieczonego
drukowania.

5. Aby wyswietli¢ liste odebranych fakséw zabezpieczonych, dotknij opcji Bezpieczne odbieranie
faksow.

Uzywanie zintegrowanych narzedzi do rozwigzywania problemow

Twoja drukarka posiada zbiér raportéw. Dwa z nich, Strona demonstracyjna oraz Historia btedéw
mogg pomoc w rozwigzywaniu niektérych probleméw. Raport Strona demonstracyjna drukuje obraz,
aby pokaza¢ obecne mozliwosci drukowania urzgdzenia. Raport Historia btedéw drukuje informacje o
najnowszych btedach drukarki.

Drukowanie stron informacyjnych

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

2. W karcie Informacje o maszynie wybierz opcje Strony informacyjne, a nastepnie zaznacz
zqdang strone informacyjnag.

3. Wcisnij przycisk Print (Drukuj).

Uwaga: Strony informacyjne mozna réwniez drukowac za pomocg Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Ustawianie praw dostepu do raportu konfiguracji i stron informacyjnych

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny, a nastepnie dotknij karty
Narzedzia.

2. Dotknij opcji Ustawienia Urzgdzenia > Konfiguracja/Strony informacyjne.
Uwaga: Jesli funkcja nie jest wyswietlana, skontaktuj sie z administratorem systemu.

Szczegbtowe informacje mozna uzyskaé w sekcji Logowanie jako administrator systemu w
panelu sterowania.

3. Aby uniemozliwi¢ uzytkownikom drukowanie Raportu konfiguracji i Stron informacyjnych,
dotknij opcji Tylko Administrator Systemu. Aby umozliwi¢ dostep wszystkim uzytkownikom,
dotknij opcji Wszyscy Uzytkownicy.

4. Aby wydrukowac raport konfiguracji po wtqgczeniu zasilania, dotknij opcji Tak. Aby wytgczy¢ to
ustawienie, dotknij opcji Nie.

5. Dotknij opcji OK.
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Drukowanie raportu konfiguracji

Raport konfiguragji jest drukowany kazdorazowo po wigczeniu drukarki.

Drukowanie raportu konfiguracji:

1.
2.

3.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan Maszyny.

W karcie Informacje o urzadzeniu wybierz opcje Strony informacyjne > Raport Konfiguracji >
Drukowanie.

Po wydrukowaniu raportu dotknij opcji Zamknij.

Wytgczanie drukowania raportu konfiguracji po wtgczeniu zasilania:

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan Maszyny.

Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie Ustawienia Urzgdzenia > Konfiguracja/Strony
informacyjne.

Dla opcji Drukuj konfiguracje przy wtgczaniu zasilania dotknij Nie.
Dotknij opcji OK.

Wyswietlanie danych rozliczenia i uzytkowania

1.
2.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan Maszyny.

Aby wyswietli¢ podstawowe liczniki naktadu, dotknij karty Liczniki zliczania.
— Obrazy Czarno-Biate: tgczna liczba wydrukowanych stron czarno-biatych.
— Catkowita liczba Obrazéw: Catkowita liczba wszystkich obrazéw.

Uwaga: Kopiq jest jedna strona kartki papieru. Jesli praca drukowana jest dwustronnie, kazda
strona liczona jest jako obraz.

Aby wyswietli¢ szczegbtowe informacje o uzytkowaniu, dotknij pozycji Liczniki eksploatacyjne.

Printer Supply Status (Podglgd stanu zasobow drukarki)

1.

Na panelu sterowania nacisnij Stan maszyny, a nastepnie dotknij karty Materiaty
eksploatacyjne.

Dotknij danej pozycji, aby wyswietli¢ dla niej dodatkowe szczegdty.
Aby powrdci¢ do karty Materiaty, dotknij przycisku Zamknij.
Aby powrdci¢ do ekranu gtéwnego, dotknij pozycji Strona gtéwna ustug.

Umiejscowienie numeru seryjnego w panelu sterowania

1.
2.
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Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Machine Status (Stan maszyny).

Aby sprawdzi¢ model, numer seryjny oraz wersje oprogramowania, dotknij karty Machine
Information (Informacje o maszynie).
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Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services to oprogramowanie do konfiguracji i zarzgdzania, instalowane
na serwerze sieci Web wbudowanym w drukarke. Zestaw narzedzi pozwala na korzystanie z drukarki
przy uzyciu przeglgdarki internetowe;j.

Xerox® CentreWare® Internet Services wymaga:

e  Potgczenia TCP/IP miedzy drukarkg a siecig (w Srodowiskach Windows, Macintosh, UNIX lub
Linux).

e W drukarce musi byé wtgczony protokét TCP/IP oraz HTTP.
e  Komputera podtqczonego do sieci i przeglgdarki internetowej z obstugq jezyka JavaScript.

Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, przejdz do menu Help (Pomoc) (Xerox® CentreWare® Internet
Services) lub dokumentu System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

Online Support Assistant (Asystent pomocy online)

Online Support Assistant (Asystent pomocy online) to baza wiedzy oferujgca instrukcje i pomoc w
rozwiazywaniu probleméw z drukarkg. Mozna w niej znalez¢ rozwiazania probleméw zwigzanych z
jakosciq druku, zacieciami papieru, instalacjg oprogramowania itp.

Aby uzyskaé dostep do Online Support Assistant (Asystent pomocy online), przejdz do witryny
www.xerox.com/office/WC3655support.

Ustugi zdalne

Funkcja zdalnych ustug rozwigzywania probleméw umozliwia wystanie informacji diagnostycznych z
drukarki do firmy Xerox i uzyskanie rozwigzan pozwalajgcych na wyeliminowanie wykrytych
probleméw. Dostep do interaktywnej ustugi rozwigzywania probleméw mozna uzyskaé przy uzyciu
systemu Xerox® CentreWare® Internet Services.

Aby uzyskaé dostep do interaktywnej ustugi rozwigzywania probleméw z systemu Xerox®
CentreWare® Internet Services:

1. Otworz przeglgdarke internetowa, wpisz adres IP drukarki w polu adresu, nastepnie nacisnij
klawisz Enter lub Return.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, przejdz do czesci Ustalanie adresu IP drukarki na
stronie 28.

2. Kliknij karte Support (Wsparcie).

3. Kliknij opcje General (Ogblne).

4. Aby wysta¢ informacje diagnostyczne o drukarce do firmy Xerox w celu analizy wykrytych
probleméw i aby dobra¢ dostepne rozwigzanie, kliknij opcje Start an Online Troubleshooting
Session at www.xerox.com (Rozpocznij internetowq sesje rozwigzywania probleméw na
WWW.Xerox.com).

5. Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.
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Wiecej informagji

Materiat Lokalizacja

Instrukcja instalacji W komplecie z drukarka.

Inna dokumentacja drukarki e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Lista zalecanych nosnikéw Stany Zjednoczone: www.xerox.com/rmlna
Unia Europejska: www.xerox.com/rmleu

Informacje pomocy technicznej o drukarce, w tym | e www.xerox.com/office/WC3655support
dotyczgce pomocy technicznej online, Online
Support Assistant (Asystent pomocy online) oraz
pobierania sterownikéw.

o www.xerox.com/office/WC3655i_support

Informacje dotyczace menu lub komunikatéw o | Naciénij przycisk Pomoc (?) na panelu sterowania.
btedach

Strony informacyjne Aby drukowacé z panelu sterowania, nacisnij Stan maszyny >
Informacje o urzgdzeniu > Strony informacyjne.

Aby drukowaé z poziomu Xerox® CentreWare® Internet
Services, kliknij opcje Stan > Dane zliczania.

Dokumentacja Xerox® CentreWare® Internet W ustugach Xerox® CentreWare® Internet Services kliknij
Services Pomoc.

Zamawianie materiatéw eksploatacyjnych dla e www.xerox.com/office/WC3655supplies

drukarki

e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

Zrédto zawierajgce narzedzia i informacje, takie | www.xerox.com/office/businessresourcecenter
jak samouczki interakcyjne, szablony drukowania,
pomocne wskazéwki i niestandardowe funkcje,
zgodne z wymaganiami indywidualnych
uzytkownikow.

Lokalna sprzedaz i centrum pomocy www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki www.xerox.com/office/register

Sklep bezposredni Xerox® online www.direct.xerox.com/

Oprogramowanie innych producentéw i open Aby zlokalizowa¢ oswiadczenia dotyczgce oprogramowania
source open source oraz warunki i postanowienia, nalezy przejsé na

strone produktu pod adresem:
o www.xerox.com/office/WC3655support

e www.xerox.com/office/WC3655i_support
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Specyfikacje

Niniejszy dodatek obejmuje:

Konfiguracje i opcje drukarki...
Specyfikacje fizyczne

Specyfikacje srodowiskowe

Specyfikacje elektryczne
Specyfikacje techniczne....
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Specyfikacje

Konfiguracje i opcje drukarki

Dostepne konfiguracje

Drukarka jest dostepna w dwéch konfiguracjach:

e Konfiguracja S: Ta konfiguracja to drukarka sieciowa z funkcjg kopiowania, automatycznego
drukowania dwustronnego, funkcjami skanowania oraz obstugg tgcznosci USB lub sieciowe;j.

e Konfiguracja X: Ta konfiguracja to drukarka sieciowa z funkcja kopiowania, automatycznego
drukowania dwustronnego, funkcjami skanowania, funkcjami faksu oraz obstugq tgcznosci USB

lub sieciowej.

Funkcje standardowe

Drukarka ma nastepujgce funkcje:

Szybkos¢ drukowania

W trybie standardowym do 47 str./min w przypadku formatu Letter i 45 str./min
w formacie A4

Szybkos¢ drukowania
dwustronnego

W trybie standardowym do 29 str./min w formacie Letter i 28 str./min w formacie
A4

Funkcje

Kopiowanie, skanowanie, drukowanie i faks

Uwaga: Nie wszystkie drukarki obstuguja wymienione opcje. Cze3¢ z nich ma
zastosowanie tylko w przypadku konkretnych modeli lub konfiguracji.

Pamie¢ standardowa

e 2 GB pamieci RAM
e  Wewnetrzny dysk twardy 250 GB lub wigekszy

Rozdzielczosé drukowania

e Tryb standardowej jakosci druku: 600 x 600 dpi
e Tryb jakosci druku Wysoka rozdzielczosé: 1200 x 1200 dpi

2-stronne drukowanie

Do 163 g/m? z dowolnej tacy

Maksymalny rozmiar druku

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 cali)

Pojemnos¢ papieru

e Taca boczna: 150 arkuszy
e Taca 1: 550 arkuszy
e Podajnik na 550 arkuszy z 3 dodatkowymi tacami: Po 550 arkuszy kazda

Szybkos¢ kopiowania

e Kopiowanie jednostronne: do 47 kopii na minute w formacie Letter i 45 kopii
na minute w formacie A4

o Kopiowanie dwustronne: do 29 kopii na minute w formacie Letter i 28 kopii na
minute w formacie A4

Rozdzielczo$¢ kopiowania

600 x 600 dpi

Maksymalny rozmiar kopii

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 cali)

Podajnik dokumentow

Automatyczny dwustronny podajnik dokumentow

Pojemnos¢ podajnika
dokumentoéw

60 arkuszy

Rozdzielczos¢é skanowania

e Optyczna: 600 x 600 dpi
e TWAIN: do 9600 dpi interpolowane
o WIA: Do 600 dpi
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Maksymalny rozmiar skanu

Szyba skanera: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14 cali)

Automatyczny dwustronny podajnik dokumentéw: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x
14 cali)

Obstugiwane rodzaje
skanowania

Skanowanie do SMB
Skanowanie na FTP
Skanowanie do e-mail
Skanowanie do pamigci USB
Skanowanie do komputera
Skanowanie WSD

Formaty plikéw

JPEG
TIFF
PDF

Panel sterowania

Ekran dotykowy LCD 7,0 cali z obstugg za pomocg klawiatury
Obstuga zewnetrznej klawiatury USB

tacznosé

Uniwersalna magistrala szeregowa (USB 2.0)

Pamiec flash USB

Ethernet 10/100/1000Base-T

Karta sieci bezprzewodowej obstugujqgca protokét IEEE802.11 (opcjonalna)
Obstuga zewnetrznego czytnika kart USB

Obstuga AirPrint

Funkcja Wi-Fi Direct

Zdalny dostep

® ® .
Xerox~ CentreWare™ Internet Services

Opcje i uaktualnienia

e Karta sieci bezprzewodowej

e Podajnik na 550 arkuszy z 3 dodatkowymi tacami

e  Stojak drukarki
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Specyfikacje fizyczne

Gramatury i wymiary

Konfiguracja podstawowa Konfiguracja podstawowa z

opcjonalnym podajnikiem na 550
arkuszy

Szerokos¢ 56,0 cm (22,0 cale) 56,0 cm (22,0 cale)

Gtebokosé 54,1 cm (21,3 cala) 54,1 cm (21,3 cala)

Wysokosé 57,5 cm (22,7 cala) 66,0 cm (26,0 cali)

Gramatura 25,4 kg (56,0 funtow) 31,2 kg (68,8 funta)

Konfiguracja S

Gramatura 26,3 kg (58,0 funtow) 32,1 kg (70,8 funta)

Konfiguracja X

Specyfikacje fizyczne dla konfiguracji standardowej

Specyfikacje fizyczne dla konfiguracji standardowej z opcjonalnym
podajnikiem na 550 arkuszy

‘M 56.1cm

220in >~ I 213in
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Wymagane wolne miejsce w przypadku konfiguracji standardowej

t opcjonalnego podajnika na 550 arkuszy

o)

Wymagane wolne miejsce wok
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Specyfikacje

Specyfikacje Srodowiskowe

Temperatura

e  Temperatura pracy: 5-32°C (41-90°F)
e  Optymalna temperatura: 15-28°C (59-82°F)

Wilgotnos¢ wzgledna
e  Maksymalny zakres wilgotnosci: 15-85 % wilgotnosci wzglednej w temperaturze 28°C (82°F)
e  Optymalny zakres wilgotnosci: 20-70 % wilgotnosci wzglednej w temperaturze 28°C (82°F)

Uwaga: W skrajnych warunkach srodowiskowych, takich jak temperatura 10°C i wilgotnosé
wzgledna 85 %, moga wystgpic defekty zwigzane z kondensacja.

Wysokos$¢ nad poziomem morza

W celu uzyskania optymalnej wydajnosci drukarki nalezy uzywaé na wysokosci mniejszej niz 3100 m
(10 170 stoép) nad poziomem morza.
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Specyfikacje elektryczne

Napiecie i czestotliwosc¢ zasilania

Napiecie zasilania

Specyfikacje

Czestotliwos¢ zasilania

100-127 V napiecia zmiennego +/-10 %, (90-140 V 50 Hz +/- 3 Hz
napiecia zmiennego) 60 Hz +/- 3 Hz
220-240 V napigcia zmiennego +/-10%, (198-264 V 50 Hz +/- 3 Hz
napiecia zmiennego) 60 Hz +/- 3 Hz

Zuzycie energii

Konfiguracja S

Konfiguracja X

Tryb oszczedzania energii (Tryb 1,2W 31W
spoczynku):

Gotowos¢, z wigczonym urzgdzeniem 81W 82 W
utrwalajgcym:

Drukowanie ciggte: 524 W 526 W

Ta drukarka nie zuzywa energii elektrycznej, gdy przetqcznik zasilania jest w pozycji wytgczonej, a
urzgdzenie jest podtgczone do gniazdka elektrycznego.
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Specyfikacje

Specyfikacje techniczne

Czas nagrzewania drukarki
e  Uruchamianie: Tylko 2 minuty i 42 sekundy.
e  Powr6t z trybu uSpienia: tylko 5 sekund.

Uwaga: Czas nagrzewania jest ustalony przy zatozeniu, ze temperatura otoczenia wynosi 20°C
(68°F), a wilgotnos¢ wzgledna 60 % .

Szybkos¢ drukowania

Maksymalna predkos¢ druku ciagtego jednostronnego to 47 str./min w przypadku formatu Letter (8,5
x 11") i 45 str./min w przypadku formatu A4 (210 x 297 mm). Najmniejsza predkosé drukowania to
7 str./min dla ulepszonego drukowania 2-stronnego.

Na predkosé drukowania wptyw ma kilka czynnikow:

e  Drukowanie dwustronne: Maksymalna predkos¢ druku ciggtego dwustronnego to 29 str./min w
przypadku formatu Letter (8,5 x 11") i 28 str./min w przypadku formatu A4 (210 x 297 mm).

e  Tryb druku: Tryb Standardowy zapewnia najszybszy druk. Tryb Ulepszony zapewnia drukowanie
z potowgq predkosci lub wolniejsze.

e  Rozmiar papieru. Formaty Letter (8,5 x 11 cali) oraz A4 (210 x 297 mm) zapewniajq najwyzszqg
predkos¢ drukowania. Predko$¢ drukowania ulega zmniejszeniu przy wigkszych formatach.

e  Gramatura papieru: Drukowanie odbywa sie szybciej na papieze o nizszej gramaturze, niz na
ciezszym papierze, na przyktad na kartonie i etykietach.
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Informacje prawne

Niniejszy dodatek obejmuje:

Podstawowe przepisy
Przepisy dotyczqce kopiowania

Przepisy dotyczqce faksowania

Material Safety Data Sheets (Karty danych o bezpieczeAstwie materiatow)

Drukarka wielofunkcyjna Xerox® WorkCentre® 3655/3655i
Przewodnik uzytkownika

242
247
250
254

241



Informacje prawne

Podstawowe przepisy

Firma Xerox przetestowata te drukarke w zakresie standardéw emisji elektromagnetycznej i
wrazliwosci. Standardy te zostaty wprowadzone w celu zmniejszenia zaktécerh powodowanych lub
odbieranych przez ten produkt w typowym Srodowisku biurowym.

Stany Zjednoczone (przepisy FCC)

Ten sprzet zostat przetestowany i stwierdzono jego zgodnos¢ z ograniczeniami dla urzgdzenia
cyfrowego klasy B na podstawie czesci 15 przepiséw FCC. Ograniczenia te wprowadzono w celu
zapewnienia odpowiedniego zabezpieczenia w czasie uzytkowania przed szkodliwymi zaktéceniami w
Srodowisku firmowym. Urzgdzenie wytwarza, zuzywa i moze emitowac energie o czestotliwosci
radiowej. Jesli nie zostanie zainstalowane i uzywane zgodnie z tymi instrukcjami, moze powodowaé
szkodliwe zaktécenia w komunikacji radiowej. Dziatanie tego sprzetu w obszarze mieszkalnym moze
powodowac szkodliwe zaktdcenia, ktore uzytkownik musi wyeliminowaé na wtasny koszt.

Jesli urzgdzenie to powoduje szkodliwe zaktdcenia w odbiorze sygnatu radiowego lub telewizyjnego,
co mozna stwierdzi¢ poprzez wytgczenie i wigczenia urzgdzenia, uzytkownik powinien sprobowaé
skorygowac te zaktocenia stosujgc jeden lub wiecej sposrod nastepujacych sposobow:

e Zmiana orientacji lub potozenia anteny odbiorcze;j.
e  Zwigkszenie odlegtosci miedzy urzgdzeniem a odbiornikiem.

e  Podtgczenie urzgdzenia do gniazda znajdujgcego sie w innym obwodzie elektrycznym niz
gniazdo, do ktérego podtgczony jest odbiornik.

e  Skontaktowanie sie ze sprzedawcg lub doswiadczonym technikiem radiowo-telewizyjnym w celu
uzyskania pomocy.

Zmiany lub modyfikacje tego wyposazenia, ktére nie zostaty zatwierdzone przez firme Xerox, mogg
by¢ przyczynqg anulowania zezwolenia na uzytkowanie tego wyposazenia.

Uwaga: Aby zapewni¢ zgodnos¢ z czeSciq 15 przepiséw FCC, nalezy uzywac¢ ekranowanych kabli
interfejsowych.

Kanada

To urzgdzenie klasy B jest zgodne z kanadyjskg norma ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Informacje prawne

Unia Europejska

Symbol CE nadany temu produktowi symbolizuje deklaracje zgodnosci firmy Xerox z
c € nastepujagcymi dyrektywami Unii Europejskiej, obowigzujgcymi zgodnie z podanymi
datami:

e 12 grudnia 2006: Dyrektywa niskonapieciowa 2006/95/EC
e 15 grudnia 2004: Dyrektywa zgodnosci elektromagnetycznej 2004/108/EC

e 9 marca 1999: dyrektywa w sprawie urzgdzen radiowych i koficowych urzgdzen
telekomunikacyjnych 1999/5/WE

Ta drukarka, jezeli jest uzywana zgodnie z zaleceniami, nie stanowi zagrozenia dla konsumenta lub
Srodowiska.

Aby zapewnié¢ zgodnos¢ z przepisami Unii Europejskiej, nalezy uzywaé ekranowanych kabli
interfejsowych.

Podpisang kopie deklaracji zgodnosci dla niniejszej drukarki mozna uzyska¢ od firmy Xerox.

Unia Europejska Czes¢ 4 Informacje na temat ochrony srodowiska
zwigzane z umowg dotyczqcq urzgdzen do przetwarzania obrazu

Informacje dotyczqgce ochrony Srodowiska zwigzane z zapewnianiem rozwigzan
przyjaznych dla srodowiska oraz redukcjg kosztow

Ponizsze informacje zostaty opracowane, aby poméc uzytkownikom i zostaty wydane w zwiqgzku z
dyrektywg UE dotyczqgcg produktéw zwigzanych z energig, w szczegélnosci z Czescig 4 — badaniami
nad urzgdzeniami przetwarzajgcymi obraz. Dyrektywa naktada na producentéw obowigzek
doskonalenia wydajnosci produktéw w zakresie ochrony Srodowiska i stanowi wyraz poparcia dla
planu dziatania UE w sprawie wydajnosci energetycznej.

Produkty co do zakresu nalezg do urzgdzen gospodarstwa domowego i biurowych, ktére spetniajg
ponizsze kryteria.

e Standardowe produkty monochromatyczne o maksymalnej predkosci ponizej 66 obrazéw A4 na
minute

e  Standardowe produkty kolorowe z maksymalng predkoscig ponizej 51 obrazéw A4 na minute

Wstep

Ponizsze informacje zostaty opracowane, aby pomoc uzytkownikom i zostaty wydane w zwigzku z
dyrektywg UE dotyczqgcg produktéw zwigzanych z energig, w szczegélnosci z Czescig 4 — badaniami
nad urzadzeniami przetwarzajgcymi obraz. Dyrektywa naktada na producentéw obowigzek
doskonalenia wydajnosci produktéw w zakresie ochrony Srodowiska i stanowi wyraz poparcia dla
planu dziatania UE w sprawie wydajnosci energetyczne;j.

Produkty co do zakresu nalezg do urzgdzen gospodarstwa domowego i biurowych, ktére spetniajg
ponizsze kryteria.

e Standardowe produkty monochromatyczne o maksymalnej predkosci ponizej 66 obrazéw A4 na
minute

e  Standardowe produkty kolorowe z maksymalng predkoscig ponizej 51 obrazéw A4 na minute
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Informacje prawne

Korzysci dla Srodowiska wynikajgce z drukowania dwustronnego

Wiekszos¢ produktéw Xerox posiada mozliwosé drukowania w trybie dupleks, czyli inaczej druku
dwustronnego. Umozliwia to automatyczne drukowanie po obu stronach papieru, dzigki czemu
pomaga ogranicza¢ zuzycie wartosciowych zasobdw poprzez zmniejszenie zuzycia papieru. Umowa w
ramach Czesci 4 Urzgdzenia przetwarzajgce obraz wymaga, aby w modelach pracujgcych z
predkoscig wyzszq lub rowng 40 str./min w kolorze lub wyzszg lub réwng 45 str./min w trybie
monochromatycznym, funkcja drukowania dwustronnego musi by¢ uruchamiana automatycznie
podczas konfiguragji i instalacji sterownikéw. Niektore modele Xerox pracujqce ponizej tych limitow
predkosci mogg réwniez mie¢ mozliwos¢ wprowadzania domyslnych ustawien drukowania
dwustronnego w czasie instalacji. Ciggte korzystanie z funkcji druku dwustronnego zmniejszy
negatywny wptyw twojej pracy na Srodowisko. Jednak jezeli uzytkownik potrzebuje funkcji
drukowania jednostronnego, ustawienia drukowania mozna zmieni¢ w sterowniku drukarki.

Typy papieru

Produktu mozna uzywaé do drukowania zaréwno na papierze makulaturowym jak i nowym,
zatwierdzonym zgodnie z programem zarzqdzania Srodowiskiem, odpowiadajgcemu normie
EN12281 lub o podobnym standardzie jakosci. W niektorych zastosowaniach mozliwe jest
korzystanie z papieru lekkiego (60 g/m?), zawierajgcego mniej surowca, a przez to oszczedzajgcego
ilos¢ zasobéw na wydruk. Zachecamy do sprawdzenia, czy papier taki odpowiada twoim potrzebom.

Pobor mocy i czas uruchomienia

Ilos¢ pradu elektrycznego zuzywanego przez produkt zalezy od sposobu uzytkowania urzgdzenia.
Produkt ten jest skonstruowany i skonfigurowany w taki sposéb, aby umozliwi¢ zmniejszenie kosztow
elektrycznosci. Po zakorczeniu ostatniego wydruku urzgdzenie przetgcza sie w tryb gotowosci. W tym
trybie urzgdzenie moze natychmiast wykona¢ nastepny wydruk. Jezeli produkt nie bedzie uzywany
przez pewien czas, urzgdzenie przetgcza sie w tryb energooszczedny. Aby umozliwi¢ zmniejszenie
poboru mocy przez urzgdzenie, w tych trybach pozostajqg aktywne tylko podstawowe funkcje.

Czas tworzenia pierwszej strony po opuszczeniu przez urzgdzenie trybu energooszczednego jest
nieznacznie dtuzszy niz w przypadku trybu gotowosci. Opoznienie to jest spowodowane
»wybudzaniem sie” urzqdzenia z trybu energooszczednego i jest charakterystyczne dla wiekszo3ci
dostepnych na rynku urzgdzen przetwarzajgcych obraz.

Mozna ustawi¢ dtuzszy czas uruchomienia lub catkowicie wytqczy¢ tryb energooszczedny. To
urzgdzenie dtuzej przetacza sie do trybu nizszego zuzycia energii.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat udziatu firmy Xerox w inicjatywach dotyczgcych
zrobwnowazonego rozwoju, nalezy odwiedzi¢ witryne internetowq pod adresem:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html.
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Informacje prawne

Certyfikat programu Environmental Choice dla urzgdzen biurowych CCD-035
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Blendschutz

Ten produkt posiada certyfikat normy Environmental Choice (Ekologiczny wyb6ér) dla
urzgdzen biurowych, spetniajgc wszystkie wymogi zmniejszonego negatywnego wptywu
na Srodowisko. W ramach uzyskiwania certyfikatu korporacja Xerox udowodnita, ze
niniejszy produkt spetnia kryteria programu Environmental Choice w zakresie
wydajnosci energetycznej. Certyfikowane kopiarki, drukarki, urzgdzenia wielofunkcyjne
oraz faksy muszqg réwniez spetnia¢ takie kryteria jak zmniejszona emisja substancji
chemicznych i obstugiwaé materiaty eksploatacyjne z surowcoéw wtérnych. Program
Environmental Choice zostat zapoczgtkowany w 1988 roku, aby utatwi¢ konsumentom
znajdowanie produktéw i ustug o zmniejszonym negatywnym wptywie na Srodowisko.
Environmental Choice to dobrowolny, cechujqgcy sie wieloma atrybutami certyfikat
ekologiczny oparty na cyklu eksploatacji produktu. Ten certyfikat oznacza, ze produkt
zostat poddany rygorystycznym badaniom naukowym, wyczerpujgcym testom, lub obu
procedurom, aby udowodni¢ jego zgodnos¢ z surowymi, niezaleznymi normami
wydajnosci ekologiczne;.

Das Gerdt ist nicht fur die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenlarminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70 dB(A)
oder weniger gemafB EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbH

Hellersbergstrafe 2-4

41460 Neuss

Deutschland
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Informacje prawne

Turcja (Dyrektywa RoHS)
Zgodnie z artykutem 7 (d), niniejszym zaswiadcza sig, ze ,,jest zgodny z dyrektywqg EEE.”

(EEE y6netmeligine uygundur.)

Informacje prawne dotyczqce karty sieci bezprzewodowej 2,4 Ghz

Ten produkt zawiera modut nadajnika radiowego bezprzewodowej sieci LAN 2,4 GHz, ktéry jest
zgodny z wymaganiami okreslonymi w przepisach FCC cze5¢€ 15, uregulowaniach Industry Canada
RSS-210 praz dyrektywq Rady Europejskiej 99/5/WE.

Obstuga tego urzgdzenia jest mozliwa pod nastepujgcymi dwoma warunkami: (1) to urzgdzenie nie
moze powodowac szkodliwych zaktdcen, i (2) to urzgdzenie musi przyjgé wszelkie zaktécenia, w tym
zaktdcenia, ktére mogg spowodowac niepozadane dziatanie.

Zmiany lub modyfikacje tego urzgdzenia, ktére nie zostang wyraznie zatwierdzone przez Xerox, mogqg
by¢ przyczyng anulowania zezwolenia na uzytkowanie tego sprzetu.
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Informacje prawne

Przepisy dotyczgce kopiowania

Stany Zjednoczone

Kongres ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotéw. Na
winnych wytwarzania takich reprodukcji mogg zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

1. Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzgdu Stanéw Zjednoczonych, takie jak:
— Instrumenty dtuzne.
— Srodki ptatnicze Banku Narodowego.
— Kupony obligagji.
— Banknoty Rezerwy Federalnej.
— Certyfikaty srebra.
— Certyfikaty ztota.
— Obligacje Stanéw Zjednoczonych.
— Srednioterminowe obligacje skarbowe.
— Papiery wartosciowe Rezerwy Federalne;j.
— Banknoty utamkowe.
— Certyfikaty depozytowe.
— Pienigdze w formie papierowe;j.
— Obligacje i skrypty dtuzne niektérych jednostek rzadowych, na przyktad agencji FHA itp.

— Obligacje. Obligacje oszczednosciowe Stanéw Zjednoczonych mogq byé fotografowane tylko
do celéw reklamowych zwigzanych z kampanig wspierajacg sprzedaz tych obligagji.
— Znaczki optaty skarbowej. Mozna skopiowa¢ dokument prawny, na ktérym znajduje sie

skasowany znaczek optaty skarbowej, pod warunkiem, ze celem tego dziatania jest
wykonanie kopii do celéw zgodnych z prawem.

— Znaczki pocztowe, skasowane i nieskasowane. Mozna fotografowaé znaczki pocztowe do
celow filatelistycznych, pod warunkiem, ze kopia jest czarno-biata i ma wymiary liniowe
mniejsze niz 75 % lub wieksze niz 150 % od oryginatu.

— Pocztowe przekazy pieniezne.

— Rachunki, czeki lub przelewy pieniezne na rzecz lub wykonane przez uprawnionych urzednikéw
w Stanach Zjednoczonych.

— Znaczki i inne Swiadectwa wartosci, niezaleznie od nominatu, ktére byty lub mogg byé
wydawane na podstawie ustawy Kongresu.

— Skorygowane certyfikaty kompensacyjne dla weteranéw wojen swiatowych.

2. Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzgdu innego kraju, zagranicznego banku lub firmy.

3. Materiaty chronione przepisami prawa autorskiego, chyba ze uzyskano pozwolenie wtasciciela
praw autorskich lub kopiowanie podlega postanowieniom prawa autorskiego o ,,uczciwym
uzytkowaniu” lub mozliwosci reprodukowania bibliotecznego. Dalsze informacje dotyczqce tych

postanowien mozna otrzymac pod adresem Copyright Office, Library of Congress, Washington,
D.C. 20559, USA. Nalezy zwrdcic sie z pytaniem o okélnik R21.
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Informacje prawne

4, Zaswiadczenie o obywatelstwie lub naturalizacji. Zagraniczne zaswiadczenia o naturalizacji
mozna fotografowac.

Paszporty. Zagraniczne paszporty mozna fotografowac.
Dokumenty imigracyjne.
Karty poborowe.

© N o w»

Wybrane dokumenty dotyczgce wprowadzenia do stuzby, ktére zawierajq nastepujgce
informacje o rejestrowanej osobie:

— Zarobki lub dochéd.

— Kartoteka sgdowa.

— Stan fizyczny lub psychiczny.
— Status niezaleznosci.

— Odbyta stuzba wojskowa.

— Wyjgtek: mozna fotografowaé zaswiadczenia o zwolnieniu ze stuzby w wojsku Stanéw
Zjednoczonych.

9. Odznaki, karty identyfikacyjne, przepustki lub insygnia noszone przez personel wojskowy lub
cztonkow réznych departamentéw federalnych, takich jak FBI, Ministerstwo Skarbu itp. (chyba
ze wykonanie fotografii jest polecone przez kierownika danego departamentu lub biura).

Reprodukowanie nastepujagcych dokumentéw jest takze zabronione w niektérych krajach:
e  Zezwolenie na kierowanie pojazdem.

e  Prawo jazdy.

e  ZaSwiadczenie o tytule motoryzacyjnym.

Powyzsza lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialno3ci za jej kompletnosé czy
doktadnosé. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie z prawnikiem.

Dalsze informacje dotyczqgce tych postanowier mozna otrzymaé pod adresem Copyright Office,
Library of Congress, Washington, D.C. 20559, USA. Nalezy zwr6cic sie z pytaniem o okélnik R21.
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Informacje prawne

Kanada

Parlament ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotéw. Na
winnych wytwarzania takich reprodukcji mogg zostaé natozone kary grzywny lub wiezienia.

e  Aktualne banknoty i pienigdze w formie papierowej

e  Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzgdowe lub bankowe

e  Bony skarbowe lub dokumenty podatkowe

e  Piecze¢ publiczna Kanady lub prowincji albo pieczeé organu publicznego, wtadz Kanady lub sgdu

e  Obwieszczenia, polecenia, przepisy lub nominacje bgdz powiadomienia o nich (w celu
nieuczciwego spowodowania rozpoznania falsyfikatu jako dokumentu wydrukowanego przez
Krélewskg Drukarnie Kanady lub ekwiwalentnqg drukarnie dla prowingji)

e Oznaczenia, znamiona, pieczecie, opakowania lub projekty wykorzystywane przez badz w
imieniu rzgdu Kanady lub prowingji, rzadu kraju innego niz Kanada lub departamentu, rady,
komisji badz urzedu ustanowionego przez rzqd Kanady lub prowincji bgdz rzqd kraju innego niz
Kanada

e  Ttoczone lub samoprzylepne znaczki wykorzystywane w celach podatkowych przez rzgd Kanady
lub prowingji bgdZ przez rzqd kraju innego niz Kanada

e  Dokumenty, rejestry lub wpisy prowadzone przez organy urzedowe obarczone wykonywaniem

lub wydawaniem potwierdzonych egzemplarzy tych dokumentéw, w przypadku gdy kopia ma w
nieuczciwym celu zosta¢ rozpoznana jako potwierdzony egzemplarz

e  Materiaty chronione prawem autorskim lub znaki handlowe kazdego typu i rodzaju bez zgody
wtasciciela praw autorskich tudziez znaku handlowego

Powyzsza lista zostata zamieszczona dla wygody i aby stuzyta pomocy, jednakze nie jest kompletna i
nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ czy doktadnos¢ W przypadku watpliwosci
nalezy skontaktowac sie z radcg prawnym.

Inne kraje

Kopiowanie niektérych dokumentédw moze by¢ nielegalne w danym kraju. Na winnych wytwarzania
takich reprodukcji mogg zosta¢ natozone kary grzywny lub wigzienia.

e  Bilety ptatnicze

e  Banknoty i czeki

e Obligacje i papiery wartosciowe bankowe i rzgdowe

e  Paszporty i karty identyfikacyjne

e  Materiaty chronione prawem autorskim i znaki handlowe — bez zgody witasciciela
e  Znaczki pocztowe i inne dokumenty zbywalne

Ta lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ i doktadnosé. W
przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie doradcg prawnym.
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Przepisy dotyczgce faksowania

Stany Zjednoczone

Wymagania wzgledem nagtéwka wysytanego faksu

Wedtug ustawy o ochronie abonentéw telefonicznych (Telephone Consumer Protection Act) z 1991
roku uzycie komputera lub innego urzgdzenia elektronicznego, w tym faksu, do wystania jakiejkolwiek
wiadomosci jest nielegalne, chyba ze ta wiadomosé w gérnym lub dolnym marginesie kazdej
transmitowanej strony lub na pierwszej stronie transmisji zawiera wyrazng date i czas wystania oraz
dane identyfikacyjne jednostki gospodarczej bgdz innej lub osoby fizycznej wysytajacej wiadomosé, a
takze numer telefonu maszyny wysytajgcej lub jednostki gospodarczej badz innej lub osoby fizyczne;j.
Zamieszczony numer telefoniczny nie moze by¢é numerem z puli 900 ani innym numerem zwigzanym
z optatami przekraczajgcymi optaty za potgczenia lokalne lub dtugodystansowe.

Informacje o sprzegu danych

Ten sprzet jest zgodny z czescig 68 przepisow FCC i wymaganiami przyjetymi przez Panstwowq
Komisje ds. Konicowych Urzadzen Telefonicznych (Administrative Council for Terminal Attachments,
ACTA). Na obudowie tego sprzetu znajduje sie etykieta zawierajgca miedzy innymi identyfikator
produktu w formacie US:AAAEQ#H#TXXXX. Numer ten nalezy podaé na wezwanie firmy telefoniczne;.

Wtyczka i gniazdko wykorzystywane do podtgczenia tego sprzetu do instalacji w lokalu oraz sieci
telefonicznej muszq by¢ zgodne z wtasciwymi przepisami czesci 68 przepisow FCC i wymaganiami
przyjetymi przez komisje ACTA. Z produktem jest dostarczony zgodny przewod telefoniczny i wtyczka
modutowa. Sg one podtgczane do zgodnego gniazdka modutowego. Szczegbtowe informacje na ten
temat mozna znalez¢é w instrukcji instalacji.

Drukarke mozna bezpiecznie podtgczy¢ do gniazda modutowego USOC RJ-11C za pomocq kabla
telefonicznego (z modutowymi wtyczkami) dostarczonego w zestawie instalacyjnym. Szczegétowe
informacje na ten temat mozna znalez¢ w instrukgji instalacji.

Parametr REN (Ringer Equivalence Number) stuzy okresleniu liczby urzgdzen, ktére mozna podtqgczyé
do linii telefonicznej. Nadmierna liczba REN na linii telefonicznej moze spowodowag, ze urzgdzenie
nie bedzie sygnalizowa¢ potqczen przychodzgcych. W wiekszosci obszaréw suma wszystkich numeréw
REN linii telefonicznej nie powinna by¢ wigksza niz 5. W celu upewnienia sie co do liczby urzadzen,
ktére mozna podtgczy¢ do linii, okreSlonej jako parametr REN, nalezy skontaktowa¢ sie z firmg
telefoniczng. W przypadku produktéw zatwierdzonych po 23 lipca 2001 warto$¢ REN tego produktu
jest czescia sktadowq identyfikatora w formacie US:AAAEQ##TXXXX. Cyfry przedstawione jako ##
oznaczajg wartos¢ REN bez separatora dziesietnego (np. 03 odpowiada wartosci 0,3 REN). We
wczesniejszych produktach parametr REN byt zamieszczany oddzielnie na etykiecie.
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Informacje prawne

Aby zaméwic wtasciwg ustuge w lokalnej firmie telefonicznej, konieczne moze by¢ réwniez podanie
ponizszych kodow:

e  Kod interfejsu urzgdzenia (FIC) = 02LS2
e  Kod zaméwienia ustugi (SOC) = 9.0Y

‘& PRZESTROGA: Nalezy spytac lokalng firme telekomunikacyjng o typ gniazda modutowego
zainstalowanego na linii. Podtgczenie tego urzadzenia do nieodpowiedniego gniazda moze
spowodowac uszkodzenie sprzetu firmy telekomunikacyjnej. Uzytkownik, a nie firma Xerox, ponosi
odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w wyniku podtqgczenia tego urzadzenia do
nieodpowiedniego gniazda.

Jesli ten sprzet firmy Xerox® jest szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna moze
tymczasowo wstrzymacé Swiadczenie ustug. Gdyby jednak wczedniejsze powiadomienie okazato sie
niemozliwe, firma telefoniczna powiadomi uzytkownika najszybciej, jak to mozliwe. Jezeli firma
telefoniczna wstrzyma Swiadczenie ustug, moze poinformowaé uzytkownika o mozliwosci ztozenia
skargi do komisji FCC, jezeli uzna to za konieczne.

Firma telefoniczna moze dokonywaé zmian urzgdzen, sprzetu, ustug lub procedur, ktére mogg
wptywaé na dziatanie sprzetu. Jesli firma telefoniczna zmieni elementy wptywajagce na
funkcjonowanie wyposazenia, powinna powiadomié uzytkownika o takim fakcie w celu umozliwienia
dokonania niezbednych zmian pozwalajgcych na nieprzerwang prace.

Jezeli wystepuje problem z tym wyposazeniem firmy Xerox®, nalezy skontaktowaé sie z odpowiednim
centrum serwisowym w celu naprawy sprzetu lub skorzystania z uprawnieh gwarancyjnych.
Informacje kontaktowe sq dostepne w menu Machine Status (Stan maszyny) drukarki i na korficu
sekgji Troubleshooting (Rozwigzywanie probleméw) w Przewodniku uzytkownika. Jesli ten sprzet jest
szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna moze zazgdaé odtaczenia go do momentu
rozwigzania problemu.

Tylko przedstawiciele serwisowi firmy Xerox lub ustugodawcy autoryzowani przez firme Xerox sg
upowaznieni do naprawy tej drukarki. Dotyczy to catego okresu uzytkowania urzgdzenia (w czasie
objetym gwarancjq i po jego zakoriczeniu). Wykonanie nieautoryzowanej naprawy powoduje
naruszenie warunkéw gwarancji i anulowanie pozostatego okresu gwarancyjnego.

Urzgdzenia nie mozna uzywaé na linii wspotuzytkowanej (party line). Potgczenie z ustugq ,,party line”
podlega optatom stanowym. W celu uzyskania informacji nalezy skontaktowac sie ze stanowg
komisjq uzytecznosci publicznej, komisjg ustug publicznych lub komisjg korporacyjng.

W biurze moze by¢ zainstalowane specjalne przewodowe wyposazenie alarmowe podtgczone do linii
telefonicznej. Nalezy upewni¢ sie, ze instalacja tego wyposazenia firmy Xerox® nie wptynie
niekorzystnie na wyposazenie alarmowe.

Pytania dotyczgce mozliwosci wytgczenia sprzetu alarmowego nalezy kierowa¢ do firmy telefonicznej
lub dyplomowanego instalatora.
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Kanada
Ten produkt jest zgodny z odpowiednimi specyfikacjami technicznymi Industry Canada.

Przedstawiciel wyznaczony przez dostawce powinien koordynowa¢ naprawy certyfikowanego
wyposazenia. Naprawy lub zmiany dokonane przez uzytkownika lub niewtasciwe funkcjonowanie
urzadzenia mogg stanowi¢ dla operatora sieci telefonicznej podstawe do zgdania odtgczenia
urzgdzenia.

Aby zapewni¢ bezpieczeristwo uzytkownikéw, nalezy prawidtowo uziemi¢ drukarke. Uziemienia
elektryczne sieci zasilajqgcej, linii telefonicznej i wewnetrznych metalowych rur instalacji wodnej (o ile
istnieje) muszqg by¢ potgczone. Tego rodzaju zabezpieczenie moze by¢ szczegblnie wazne na terenach
wiejskich.

ri\. OSTRZEZENIE: Nie wolno samodzielnie wykonywaé potqczen tego typu. Nalezy skontaktowaé sie z
odpowiednim urzedem kontroli sieci elektrycznej lub elektrykiem w celu wykonania potaczen
uziemienia.

Parametr REN (Ringer Equivalence Number) przypisany kazdemu urzgdzeniu kofcowemu stuzy do
identyfikacji maksymalnej liczby urzgdzen kofncowych, ktére mozna podtgczy¢ do interfejsu
telefonicznego. Zakonczenie interfejsu moze zawiera¢ dowolng kombinacje urzadzen. Jedynym
ograniczeniem liczby urzgdzen jest warunek, zgodnie z ktérym suma parametréw REN wszystkich
urzgdzen nie moze przekracza¢ 5. Kanadyjska wartosé parametru REN znajduje sie na etykiecie
przytwierdzonej do urzgdzenia.

Unia Europejska

Dyrektywa dotyczgca urzgdzen radiowych i koncowych urzadzen
telekomunikacyjnych

Faks zostat zatwierdzony zgodnie z decyzjg Rady nr 1999/ 5/ WE odnoszqcg sie do paneuropejskiego
podtgczania pojedynczych urzgdzenr kofncowych do publicznej komutowanej sieci telefonicznej
(PSTN). W zwigzku z réznicami miedzy poszczegélnymi sieciami PSTN w r6znych krajach
zatwierdzenie samo w sobie nie daje jednak bezwarunkowej pewnosci wtasciwego dziatania w
kazdym punkcie koficowym sieci PSTN.

W przypadku wystagpienia problemu nalezy skontaktowac sie z autoryzowanym lokalnym sprzedawcg.

Ten produkt zostat przetestowany i jest zgodny z normg ES 203 021-1, -2, -3 bedgcq specyfikacjq
urzgdzen koncowych wykorzystywanych w komutowanych sieciach telefonicznych w Europejskim
Obszarze Gospodarczym. W tym produkcie uzytkownik moze dokonywa¢ zmiany kodu kraju. Kod

kraju powinien by¢ ustawiony przed podtgczeniem produktu do sieci. Procedura ustawiania kodu

kraju jest opisana w dokumentacgji uzytkownika.

Uwaga: Mimo ze ten produkt moze uzywa¢ zardbwno sygnalizacji polegajgcej na roztgczaniu petli
(impulsowej), jak i DTMF (tonowej), zaleca sie wykorzystywanie sygnalizacji DTMF. Modyfikacja tego
produktu, podtgczanie go do zewnetrznego oprogramowania kontrolnego lub zewnetrznego
przyrzqdu kontrolnego, ktéry nie zostat zatwierdzony przez firme Xerox®, powoduje uniewaznienie
przyznanego certyfikatu.

Republika Potudniowej Afryki
Modemu nalezy uzywa¢ wraz z zatwierdzonym urzgdzeniem przeciwprzepieciowym.
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Nowa Zelandia

1. Przyznanie homologacji dla elementu wyposazenia terminalowego oznacza tylko zgodnosé z
wymaganiami operatora sieci telefonicznej i mozliwos¢ przytaczenia do jego sieci. Nie oznacza
to wsparcia produktu przez operatora sieci telefonicznej, nie uprawnia do korzystania z ustug
gwarancyjnych i nie zapewnia zgodnosci produktu ze wszystkimi ustugami operatora sieci
telefonicznej. Przede wszystkim nie gwarantuje, ze dowolny element bedzie prawidtowo
wspdtpracowac z innymi typami lub modelami elementéw wyposazenia, ktére uzyskaty
homologacje.

Wyposazenie moze funkcjonowaé nieprawidtowo przy wigkszych szybkosSciach transmisji danych.
33.6 kb/s i 56 kb/s mogq by¢ ograniczone do mniejszej liczby bitéw w przypadku potaczenia z
niektorymi sieciami PSTN. Operator sieci telefonicznej nie ponosi odpowiedzialnosci za
utrudnienia w takich okolicznosciach.

2. Nalezy natychmiast odtgczyé to wyposazenie, jezeli zostanie uszkodzone, i podjqgé dziatania w
celu jego likwidagji lub naprawy.

3. Ten modem nie powinien by¢ uzywany w sposéb ucigzliwy dla pozostatych klientéw operatora
sieci telefonicznej.

4. To urzadzenie jest wyposazone w uktad impulsowego wybierania numerdéw, podczas gdy
operatorzy sieci telefonicznych standardowo uzywajg tonowego wybierania numeréw (DTMF).
Nie mozna gwarantowaé, ze linie operatora sieci telefonicznej bedqg zawsze obstugiwaé
impulsowe wybieranie numeréw.

5. Uzycie wybierania impulsowego wéwczas, gdy to wyposazenie jest podtgczone do tej samej linii,
do ktérej podtgczono inne urzgdzenia, moze by¢ przyczyng ,,podzwaniania” lub szumu i
nieprawidtowego odbierania potgczen. Jezeli wystepujq problemy tego typu, nie nalezy
kontaktowac sie z dziatem serwisowym operatora sieci telefoniczne;.

6. Tonowe wybieranie numeréw (DTMF) jest preferowang metodg, poniewaz jest szybsze niz

wybieranie impulsowe i jest obstugiwane przez wigkszos¢ centrali telefonicznych w Nowej
Zelandii.

AN OSTRZEZENIE: Nie mozna wykonywaé potaczer z numerem ,111” lub innych potgczen przy uzyciu
tego urzgdzenia w przypadku awarii zasilania.

7. To wyposazenie nie zawsze umozliwia efektywne przekierowanie potgczenia do innego
urzgdzenia podtqczonego do tej samej linii.

8. Niektore parametry niezbedne do homologacji sq zalezne od wyposazenia (komputer)
skojarzonego z tym urzgdzeniem. Skojarzone wyposazenie musi by¢ zgodne z nastepujgcymi
specyfikacjami telekomunikacyjnymi:

W przypadku ponownych potgczen z tym samym numerem:

— Podejmowanych jest maksymalnie 10 préb nawigzania potgczenia z tym samym numerem w
ciggu 30 minut w przypadku recznego inicjowania potqgczen.

— Woyposazenie jest przetgczane do stanu wstrzymania przez co najmniej 30 sekund od
zakonczenia poprzedniej proby do rozpoczecia kolejnej préby.

W przypadku automatycznych potgczen z réznymi numerami:

Wyposazenie powinno by¢ skonfigurowane w taki sposob, aby w przypadku automatycznych

potgczen z r6znymi numerami odstep od zakoriczenia poprzedniej préby nawigzania potgczenia

do rozpoczecia kolejnej proby wynosit co najmniej pieé sekund.

9. Aby zapewnié prawidtowe funkcjonowanie, catkowita wartosé RN wszystkich urzgdzen
podtgczonych w danej chwili do pojedynczej linii nie powinna przekraczaé piec.
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Material Safety Data Sheets (Karty danych o
bezpieczenstwie materiatow)

W celu uzyskania informacji o bezpieczeristwie materiatéw, jakie zawiera drukarka nalezy odwiedzié
witryne:

e Ameryka Pétnocna: www.xerox.com/msds

e  Unia Europejska: www.xerox.com/environment_europe

Aby uzyskaé numery telefonéw do Centrum wsparcia technicznego klientéw, nalezy przejsé pod adres
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Recykling i utylizacja

Niniejszy dodatek obejmuje:

Wszystkie kraje

Ameryka Pétnocna

Unia Europejska

Inne kraje ...
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Recykling i utylizacja

Wszystkie kraje

W przypadku pozbywania sie produktu firmy Xerox nalezy zwréci¢ uwage, ze drukarka moze zawieraé
otow, rte¢, nadchloran i inne materiaty, ktérych utylizacja moze podlega¢ przepisom dotyczgcym
ochrony Srodowiska. Obecnos¢ tych materiatéw jest zgodna ze Swiatowymi przepisami,
obowigzujgcymi w chwili pojawienia sie produktu na rynku. Aby uzyskaé informacje na temat
utylizacji, nalezy skontaktowac sie z lokalnymi wtadzami. Materiat zawierajgcy nadchloran: ten
produkt moze zawiera¢ jedno lub wiecej urzqdzen zawierajgcych nadchloran, na przyktad baterie.
Moze by¢ konieczne szczegblne postepowanie, patrz adres
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Recykling i utylizacja

Ameryka Pétnocna

Firma Xerox prowadzi program odbioru i ponownego wykorzystania/odzysku sprzetu. Nalezy
skontaktowac sie z przedstawicielem firmy Xerox (1-800-ASK-XEROX) w celu okreslenia, czy niniejszy
produkt firmy Xerox jest objety tym programem. Aby uzyskaé wiecej informacji na temat programéw
ochrony Srodowiska firmy Xerox, nalezy przejs¢ pod adres www.xerox.com/environment, a w celu
uzyskania informacji na temat odzysku i utylizacji nalezy skontaktowac¢ sie z lokalnymi wtadzami.
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Recykling i utylizacja

Unia Europejska

Niektére urzgdzenia mogq by¢ wykorzystywane zaréwno w zastosowaniach domowych, jak i
profesjonalnych/ firmowych.

Srodowisko domowe

Umieszczenie tego symbolu na sprzecie informuje, ze nie nalezy
pozbywac sie go wraz z innymi odpadami z gospodarstwa domowego.

Zgodnie z prawem Unii Europejskiej, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny, ktéry ma zostaé
zutylizowany, musi zosta¢ oddzielony od odpadéw domowych.

Prywatne gospodarstwa domowe w krajach cztonkowskich Unii Europejskiej mogqg bezptatnie
zwracac zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny do wyznaczonych punktoéw zbiérki odpadéw. Aby
uzyska¢ wiecej informacji, nalezy skontaktowaé sie z lokalnymi organami zajmujgcymi sie utylizacjq
odpadow.

W niektérych krajach cztonkowskich przy zakupie nowego sprzetu lokalny sprzedawca moze mie¢
obowigzek odebrania zuzytego sprzetu bez optat. Aby uzyskaé dodatkowe informacje, nalezy
skontaktowac sie ze sprzedawca.

Srodowisko profesjonalne/ biznesowe

Umieszczenie tego symbolu na urzgdzeniu informuje, ze uzytkownik
musi pozby¢ sie go zgodnie z ustanowionymi procedurami krajowymi.

Zgodnie z prawem Unii Europejskiej, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny, ktéry ma podlegaé
utylizacji, musi by¢ traktowany zgodnie z przyjetymi procedurami.

Przed utylizacja nalezy skontaktowac sie z lokalnym sprzedawcg lub przedstawicielem firmy Xerox,
aby uzyska¢ informacje na temat odbioru zuzytego sprzetu.
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Recykling i utylizacja

Odbiér i utylizacja sprzetu oraz baterii

Te symbole na produktach i/ lub dotaczonej dokumentacji oznaczajq,
Ze zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz baterie nie mogqg byé
utylizowane wraz z innymi odpadami z gospodarstwa domowego.

W celu odpowiedniego traktowania, odzysku i recyklingu zuzytych
produktow i baterii, nalezy zwrécic je do odpowiednich punktéw zbiorki
odpadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi oraz
dyrektywami 2002/96/EC i 2006/66/EC.

Przez odpowiednig utylizacje tych produktéw i baterii pomagasz w
zachowaniu cennych surowcéw i przeciwdziataniu potencjalnemu
negatywnemu wptywowi na zdrowie ludzi i Srodowisko
spowodowanych przez nieodpowiednie obchodzenie sie z odpadami.

Aby uzyskaé informacji dotyczgcych odbioru i recyklingu zuzytych
produktow i baterii, skontaktuj sie z lokalnymi wtadzami, firmg
utylizujgcq odpady lub sklepem w ktérym zakupites$ te produkty.

Nieodpowiednia utylizacja takich odpadéw moze podlegac¢ karze,
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w danym kraju.
Dla uzytkownikéw firmowych w Unii Europejskiej
Jezeli chcesz wyrzucié sprzet elektryczny lub elektroniczny, prosimy skontaktowaé sie ze sprzedawcqg
lub dostawcqg w celu uzyskania dalszych informacji.
Utylizacja poza Unig Europejska
Te symbole sq wazne jedynie w Unii Europejskiej. Jezeli chcesz wyrzucic te produkty, prosimy o

kontakt z lokalnymi wtadzami lub sprzedawcg w celu uzyskania informacji na temat odpowiednich
metod utylizacji.

Informacja o symbolu baterii

Symbol pojemnika na Smieci moze wystepowa¢ w kombinagji z
symbolem chemicznym. Oznacza zgodnos¢ z wymaganiami
okreslonymi przez Dyrektywe.

Hg

Usuwanie baterii

Baterie powinny byé wymieniane wytqgcznie przez centra serwisowe zatwierdzone przez producenta.
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Recykling i utylizacja

Inne kraje

Nalezy skontaktowaé sie z lokalnymi organami zajmujgcymi sie odpadami i poprosié o wskazéweki
dotyczgce utylizacji.
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