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Asennus

Xeroxin WIA (Windows Image Acquisition) -ajuria kayttdmélld on mahdollista skannata tyd
WorkCentre Pro-laitteista Microsoft Windows XP -tietokoneeseen.

TWAIN on skannauslaitteisiin yhdistetyille sovelluksille tarkoitettu ajuri. Microsoft Windows
2000/XP/Vistan TWAIN-ajurilla voi skannata WorkCentre-laitteista TWAIN-standardin
kanssa yhteensopiviin sovelluksiin.

Xerox-skannausapuohjelmalla voidaan hallita tietokoneeseen skannattuja kuvatiedostoja.
Ohjelmalla voidaan muunmuassa luoda skannausmalleja, katsella skannattuja kuvia ja poistaa
tai kopioida kuvatiedostoja. Ohjelma asennetaan skanneriajurin kanssa.

Tama luku siséltdd seuraavaa:

B Asennusvaatimukset sivulla 1-2
B Ajurien asennus sivulla 1-3
B Ajurin konfigurointi sivulla 1-4
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Asennusvaatimukset

Asennusvaatimukset

WIA- ja TWAIN-ajurien asennus edellyttdd seuraavaa:

WIA-ajuri: tietokoneessa on oltava Microsoft XP Professional-, XP-, Vista- tai Windows
Server 2003 -kéyttojarjestelma.

TWAIN-ajuri: tietokoneessa on oltava Microsoft Windows 2000-, XP Professional-, XP-,
Windows Server 2003- tai Vista -kéyttdjarjestelma.

Valvojan oikeudet.
Toimialueen ja paikallisten kayttdjatilien tuki.

Huom. Jotkin vanhemmat WorkCentre-laitteet eivit tue toimialuetileja.

TCP/IP:n on oltava kéytdssa.
Yksinkertainen tiedostonjako on poistettava kiytdsta, jotta laitteen tunnistus onnistuisi.

WorkCentren on oltava kytkettyni verkkoon ja konfiguroituna toimimaan
verkkoskannerina, ja TCP/IP:n ja HTTP:n on oltava siiné kéytdssé.

WorkCentren on oltava konfiguroituna siten, etti SNMP:n GET-yhteisonimi on "public",
muuten ajuri ei 10yda sité.

Jos WorkCentre tukee skannausmallien hallintapalvelua, timé palvelu on otettava
kayttdon laitteessa. SSL on otettava kayttoon laitteessa ennen skannausmallien
hallintapalvelua.

Huom. Windows XP Professional Service Pack 2:ssa Windowsin palomuuri on kaytdssi
oletusarvoisesti, tai tyOpaikallasi voi turvallisuussyisti olla kdytdssd Windowsin palomuuri.
Talloin tulostukseen ja tiedostojen jakoon on asetettava poikkeukset, jotta ajurilla voidaan
skannata ongelmitta.
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Ajurien asennus

Ajurien asennus

Seuraavat ohjeet koskevat sekd TWAIN- ettd WIA-ajuria.

Huom. Xerox-skannausapuohjelma asennetaan automaattisesti ajurin asennuksen yhteydessa.

Asennustiedostojen hankkiminen

Ajuri 16ytyy Xerox-laitteen mukana toimitetulta tulostin- ja faksiajuri-CD:Itd. Sen voi ladata
myos Internetisti osoitteesta www.xerox.com/drivers.

Ajurin asennus

Jos asennus ei tapahdu automaattisesti, kun ajuri kopioidaan verkkosivuilta, toimi seuraavien
ohjeiden mukaan.

1.

o0 ko

o

Avaa Windowsin Ohjauspaneeli.

B Valitse Windows XP:n luokitellussa ndkymaissd Tulostimet ja muut laitteet.
B Jos kaytit Windows XP:n perinteistd ndkymaa, siirry kohtaan 2.

Avaa Skannerit ja kamerat. Molemmat nikymaét: Lisdd kuvalaite.

Windows 2000: Napsauta Liséia.

Ohjattu skannerin ja kameran asennus kdynnistyy. Napsauta Seuraava.

Napsauta Levy ja selaa asennustiedostot esiin.

Napsauta asianmukaista .inf-tiedostoa ja napsauta sitten Avaa ja OK.

Valitse luettelosta joko TWAIN- tai WIA WorkCentre -skanneri. Napsauta Seuraava.

Windows 2000: Valitse portin tyyppi. Valitse "Automaattinen portin valinta" ja napsauta
Seuraava.

Huom. TWAIN- ja WIA-ajurin asentamisesta samaan jérjestelméén voi seurata
odottamattomia tuloksia kaytettdessd Xerox-skannausapuohjelmaa. Jos molemmat ajurit
asennetaan, Xerox-skannausapuohjelmalla luodut skannausmallit 1dhettévit tyot viimeksi
asennettuun ajuriin.

Tédmén voi vilttdd luomalla ajurikohtaisia malleja kummankin ajurin Ominaisuudet-
sivulla. Ajurin Ominaisuudet-sivua kéytettdessd mallin nimeen lisétddn WIA tai

_ TWAIN. Niin voidaan skannattaessa valita ajurikohtainen malli. Lisétietoja on kohdassa
Ajurikohtaisen mallin luonti sivulla 3-2.

Hyviéksy skannerin oletusnimi tai anna uusi nimi. Napsauta Seuraava.

Napsauta Valmis.

Windows XP/Vista: Ohjattu laitteen pdivitys kdynnistyy. Napsauta Seuraava.

Windows 2000: Valintaikkuna avautuu.

Xerox Skannaus tyopoydille -kéiyttoopas (Windows)
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10.

1"

12.
13.

Ajurin konfigurointi

Anna skannerin isdntdnimi tai [P-osoite. Valitse Vahvista.

Jos et madrita tiettyd skanneria tissd vaiheessa, voit valita sen Valvojan asetukset -
vililehdelta.

. Windows XP: Valitse pyydettidessd Kylld yksinkertaisen tiedostojen jakamisen

poistamiseksi kaytosta.
Valitse Seuraava ja Valmis asennuksen péatteeksi.
Kéaynnistd pyydettdessi tietokone uudelleen.

Ajurin konfigurointi

Ajurin asennuksen jilkeen on luotava oma kéyttdjaprofiili. Tatd varten tietokoneeseen on
kirjauduttava henkilokohtaisella Windows-kayttdjanimelld. Yleisnimié, kuten valvoja tai
vieras, ei voi kédyttaa.

Jatka sitten néin:

1.

2.
3.

4,

Avaa Windowsin Ohjauspaneeli.

W Valitse luokitellussa nikymaissd Tulostimet ja muut laitteet.

W Jos kéytit perinteistd ndkymaa tai Windows 2000:ta, siirry kohtaan 2.
Avaa Skannerit ja kamerat.

Napsauta WorkCentren skannauskuvaketta hiiren kakkospainikkeella ja valitse
Ominaisuudet.

Valitse Kirjautumisasetukset-vililehti. Vililehdelld ndkyy skannausmallin oletusnimi.
Skannausmalli luodaan automaattisesti laitteeseen ja sen nimi muodostuu Windows-
kirjautumisnimestd, tietokoneen nimesta ja mahdollisesta jélkiliitteestd. Uusi malli korvaa
mahdolliset muut samannimiset mallit.

Huom. Joissakin laitteissa mallin nimi alkaa "@"-merkillé.

Valinnainen jilkiliite: Jos haluat lisdtd mallin nimeen jalkiliitteen (esimerkiksi
nimikirjaimesi), kirjoita se Valinnainen mallin jilkiliite -kenttdan.
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Ajurin konfigurointi

5. Valitse Skannausasetukset-vililehti ja valitse skannausmallin oletusasetukset. Naité
asetuksia voidaan muuttaa WorkCentressa.
B Tulostusvéri: Tdssé valitaan, halutaanko skannattu asiakirja tallentaa vérillisend vai
mustavalkoisena.
B Tiedostomuoto: Tassd valitaan skannattujen tiedostojen tallennusmuoto.

B JPG: Graafinen muoto monimutkaisia kuvia ja valokuvia varten. Jokaisesta
sivusta luodaan erillinen JPG-kuva. (Vain viriskannerit.)

B TIFF:Yleinen tiedostomuoto bittikarttakuville. Jokaisesta sivusta luodaan
erillinen TIFF-kuva.

B Monisivuinen TIFF: TIFF-tiedostomuoto, jossa kaikki sivut skannataan yhdeksi
tiedostoksi.

B PDF: Yleinen tiedostomuoto, joka sdilyttdd alkuperdisen asiakirjan fontit,
asettelun, grafiikan ja vérit riippumatta siitd, miti sovellusta tai tietokonetta
kiytetddn sen luomiseen. Kaikki sivut tallennetaan yhdeksi tiedostoksi.

B Skannattavat puolet: Téssd valitaan originaalin puolisuus (yksi- tai kaksipuolinen).
B Tarkkuus: Tarkkuusasetus vaikuttaa siithen, miten paljon yksityiskohtia tulosteessa
nékyy.
B Originaalin koko: Originaalin koko voidaan méérittd4. Ndin voidaan haluttaessa
skannata vain osa originaalisivusta.
6. Jos laitetta ei valittu ajurin asennuksen yhteydessd, laitteen isdntdnimi tai IP-osoite
voidaan asettaa Valvojan asetukset -vililehdella.

Huom. Huomaa, ettd voit vaihtaa isdntdnimen vain, jos sitd ei ole maaritelty asennuksen
aikana. Kun isdntdnimi on annettu, sitd ei voi vaihtaa.

Anna uuden laitteen isdntédnimi tai IP-osoite. Napsauta lopuksi Kéyta tai OK. Kaikki
kyseiselld tietokoneella luodut mallit péivitetddn ja konfiguroidaan toimimaan uudessa
laitteessa.
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Skannaus

Tama luku sisdltdd seuraavaa:

B Yleistd sivulla 2-2
B Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla sivulla 2-2
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Yleistd

Yleista

Skannaus ajurin avulla:

1. Tietokoneeseen on kirjauduttava silla kéyttdjanimelld, jota kdytettiin, kun oma
kayttajaprofiili luotiin.
2. Valitse laitteesta Kaikki palvelut > Verkkoskannaus, ja valitse sitten malli.

g

Anna Windows-kéyttdjanimesi ja salasanasi, jos WorkCentre pyytda niité.
4. Tuo skannattu asiakirja sovellukseen valitsemalla tuonti tai lisdys.

Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

Xerox-skannausapuohjelman Skannaa sihkoépostiin- tai Kopioi kansioon -vililehtid
kaytetddn skannattujen kuvien katseluun ja noutoon. Kuvat voidaan tallentaa kansioon tai
liittdd sahkopostiviestiin.

Tama osa sisdltdd seuraavaa:

B Skannaus sdhkopostiin sivulla 2-2

B Kopiointi kansioon sivulla 2-4

B Kuvatiedostojen poisto Xerox-skannausapuohjelmasta sivulla 2-8

Skannaus sahkopostiin

Léahetettdessd skannattuja kuvia sdhkdpostin liitteend voidaan kéyttda tallennettua
sahkdpostiprofiilia, tai liittdd kuvat kdyttamatta profiilia.

Note: Tuetut sdhkopostiohjelmat ovat Microsoft Outlook ja Outlook Express.

Profiilin kaytto lahetettaessa skannattuja kuvia sahkopostiviestin liitteena
Skannattujen kuvien liittdminen sahkopostiviestiin kdyttamalla profiilia:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvépalkissa, napsauta Kéynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannaa sihkopostiin -vililehti.

Valitse ldhetettavit kuvat.

4. Valitse kaytettiva profiili avattavasta Sahkopostiprofiilit-luettelosta.

Ll

Kentissé Liitteen perusnimi, Vastaanottaja, Kopio, Aihe ja Viesti niytetién profiiliin
tallennetut tiedot.

Xerox Skannaus tyopdydille -kéiyttoopas (Windows)
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

5. Liitteen perusnimei voidaan haluttaessa muuttaa. Xerox-skannausapuohjelma lisdén
tdhdn kenttddn kirjoitetun tekstin tiedostonimen eteen. Ohjelma lisdé tiedostonimen
perdin myds skannauspdivimaérén ja -ajan.

Huom. Jos esimerkiksi skannaat kuvan pdf-tiedostoksi kello 10.15.07 huhtikuun 27.
paivand 2007 ja kirjoitat Liitteen perusnimi -kenttdin raportti-, tiedoston nimeksi tulee
raportti_2007-04-27_10-15-07.pdf.

6. Avaa sihkopostisovellus napsauttamalla Kopioi séihkopostiin -painiketta. Valitsemasi
kuvat liitetdédn sahkopostiin.

7. Tee mahdolliset muutokset sdhkopostiviestiin ja lahetd viesti.

Katso myos:

Skannausmallien hallinta sivulla 3-1
Kansio- ja sdahkdpostiprofiilien hallinta sivulla 4-1

Asetusten valinta lahetettdessa skannattuja kuvia sahkopostiviestin liitteena

Skannattujen kuvien liittiminen séhkdpostiviestiin ilman profiilia:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:
Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannaa sihkopostiin -vililehti.

3. Valitse ldhetettivit kuvat.

4. Kirjoita nimi Liitteen perusnimi -kenttdén. Xerox-skannausapuohjelma lisdd kenttdan
kirjoitetun tekstin tiedostonimen eteen.

5. Anna haluamasi tiedot Vastaanottaja-, Kopio-, Aihe- ja Viesti-kenttiin.

6. Avaa sihkopostisovellus napsauttamalla Kopioi sidhkopostiin -painiketta. Valitsemasi
kuvat liitetdén sdhkopostiin.

7. Tee mahdolliset muutokset sahkopostiviestiin ja ldhetd viesti.

Katso myos:

Skannausmallien hallinta sivulla 3-1
Kansio- ja sdhkopostiprofiilien hallinta sivulla 4-1
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

Kopiointi kansioon

Kopioitaessa skannattuja kuvia kansioon voidaan kayttda tallennettua kansioprofiilia, tai
kopioida kuvat kdyttadmatta profiilia.

Profiilin kaytto kopioitaessa skannattuja kuvia kansioon

Luomalla kansioprofiili voidaan tallentaa usein kéytettyja kansiotietoja. Skannattujen kuvien
kopiointi kansioon kéayttamalla profiilia:

1.

A ol

6.

Kéaynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvépalkissa, napsauta Kdynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

Valitse Kopioi kansioon -vililehti.
Valitse kopioitavat kuvat.
Valitse kaytettdva profiili avattavasta Kansioprofiilit-luettelosta.

Tiedoston perusnimeé voidaan haluttaecssa muuttaa ja valita uusi kansio. Xerox-
skannausapuohjelma lisdé tdhdn kenttdan kirjoitetun tekstin tiedostonimen eteen. Ohjelma
lisdé tiedostonimen perddn myos skannauspaivimaérin ja -ajan.

Huom. Jos esimerkiksi skannaat kuvan pdf-tiedostoksi kello 10.15.07 huhtikuun 27.
paivand 2007 ja kirjoitat Tiedoston perusnimi -kenttéén raportti-, tiedoston nimeksi
tulee raportti_2007-04-27_10-15-07.pdf.

Kopioi valitut kuvat kansioon napsauttamalla Kopioi kansioon.

Katso myos:

Skannausmallien hallinta sivulla 3-1
Kansio- ja sihkdpostiprofiilien hallinta sivulla 4-1
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

Asetusten valinta kopioitaessa skannattuja kuvia kansioon

Skannattujen kuvien kopiointi kansioon ilman profiilia:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopdydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Kopioi kansioon -vililehti.

3. Valitse kopioitavat kuvat.

4. Kirjoita kuvan nimi Tiedoston perusnimi -kenttdan. Xerox-skannausapuohjelma lisda
kenttdén kirjoitetun tekstin tiedostonimen eteen. Ohjelma liséd tiedostonimen perdin
myos skannauspaivimairin ja -ajan.

5. Anna Tallennus-kenttddn polku kansioon, johon haluat tallentaa, tai valitse Selaa ja etsi
kansio.

6. Kopioi valitut kuvat kansioon napsauttamalla Kopioi kansioon.

Katso myos:

Skannausmallien hallinta sivulla 3-1
Kansio- ja sdhkopostiprofiilien hallinta sivulla 4-1
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

Kuvien tuonti sovellukseen

Tietokoneeseen skannatut kuvat voidaan tuoda tietokoneessa toimivaan sovellukseen.

Skannattujen kuvien tuonti Windows-sovellukseen (TWAIN)
Kuvien tuonti sovellukseen (Windows 2000, Windows XP ja Windows Server 2003):

1. Avaa tiedosto, johon haluat sijoittaa kuvan.

2. Tee asianmukaiset valinnat sovelluksen valikkoriviltd kuvan tuontia varten. Jos kaytat
esimerkiksi Microsoft Wordia:

a. Valitse Lisaa.

b. Valitse Kuva.

c. Valitse Skannerista tai kamerasta.

d. Valitse skanneri ja napsauta sitten Oma lisdys -painiketta.

Ikkunassa naytetdan kansiossa olevien kuvien pienoiskuvat. Kunkin pienoiskuvan alla
nakyy paivimaara ja aika, jolloin kuva skannattiin.

B Jos liikutat hiirtd pienoiskuvan pailla, saat tietoa kyseisen kuvatiedoston tarkkuudesta
ja koosta.
B Jos haluttu kuva on skannattu dskettdin, eikd sitd ndy ikkunassa, napsauta Paivita.
3. Valitse tuotava kuva. Jotkin sovellukset sallivat usean kuvan tuomisen:
B Jos haluat valita useita kuvia, pida kuvia valitessasi Ctrl-ndppéintd alaspainettuna.

B Jos haluat tuoda kaikki kansiossa olevat kuvat, avaa Muokkaa-valikko ja valitse
Valitse kaikki.

4. Napsauta Nouda-painiketta. Kopio valitusta kuvasta siirretdén sovellukseen. Jos haluat
poistaa valitut kuvat, napsauta Poista.

Huom. Lisétietoja saa napsauttamalla Ohje-painiketta.
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

WIA Image Managerin kaytto Windows-sovelluksessa

Skannattuja kuvia voidaan tuoda tietokoneessa toimivaan sovellukseen kayttamallda WIA
Image Manageria (Windows XP ja Windows Server 2003).

Skannattujen kuvien tuonti sovellukseen:

1. Avaa tiedosto, johon haluat sijoittaa kuvan.

2. Tee asianmukaiset valinnat sovelluksen valikoista kuvan tuontia varten. Jos kaytat
esimerkiksi Microsoft Wordia:

a. Valitse Lisaa.

b. Valitse Kuva.

c. Valitse Skannerista tai kamerasta.
d. Valitse skanneri ja napsauta sitten OK.

3. Avaa kansio Nouda kuvat WTA:sta -ikkunassa saadaksesi ndkyviin kuvien pienoiskuvat.
Kunkin pienoiskuvan alla nikyy tiedostonimi.

4. Saat tietoja kuvatiedostosta niin:
a. Valitse kuva.

b. Napsauta Niyti kuvatiedot. Ominaisuudet-ikkunassa naytetddn tiedot tiedoston
koosta ja kuvan skannauspdiva ja -aika.

c. Sulje ikkuna napsauttamalla OK.
5. Valitse tuotava kuva. Jotkin sovellukset sallivat usean kuvan tuomisen:
B Jos haluat valita useita kuvia, pidd kuvia valitessasi Ctrl-ndppéinté alaspainettuna.

B Jos haluat tuoda kaikki kansiossa olevat kuvat, avaa Muokkaa-valikko ja valitse
Valitse kaikKki.

6. Napsauta Nouda kuvat -painiketta.

Kopio valitusta kuvasta siirretddn sovellukseen.

Huom. Jos haluat poistaa valitut kuvat, napsauta Poista.
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Kuvien nouto Xerox-skannausapuohjelmalla

Kuvatiedostojen poisto Xerox-skannausapuohjelmasta
Xerox-skannausapuohjelmassa nikyvéat kuvat on tallennettu tietokoneen kiintolevylle.
Tarpeettomat kuvat voidaan poistaa néin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopdydan
tehtavipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdavipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannaa sihkopostiin- tai Kopioi kansioon -vililehti.

g

Valitse poistettavat kuvat.
4. Napsauta Poista skannattu kuva -painiketta.
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Skannausmallien
hallinta

Tama luku sisdltdd seuraavaa:

B Ajurikohtaisen mallin luonti sivulla 3-2
B Mallien hallinta Xerox-skannausapuohjelmalla sivulla 3-2
On mahdollista luoda skannausmalleja, jotka sisdltdvit asetuksia, kuten tiedoston tyyppi,

tarkkuus, originaalin koko. Skannatuista kuvista voidaan séilyttdd pienoiskuvat Xerox-
skannausapuohjelmassa, tai voidaan valita kansio, johon kuvat kopioidaan automaattisesti.

Huom. Jos mallia ei luoda, jérjestelma antaa skannatulle kuvalle oletustiedostonimen, joka
muodostuu paivamairastd, kellonajasta ja sovelluksen tiedostotunnisteesta. Nimen muoto on
vwvv-kk-pp_tt-mm-ss.xxx.

Jarjestelmén paivamaara ja aika asetetaan ohjaustaulusta tai CentreWare Internet-palveluissa.

Xerox Skannaus tyopdydille -kéiyttoopas (Windows)
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Ajurikohtaisen mallin luonti

Ajurikohtaisen mallin luonti
Malli TWAIN- tai WIA-ajuria varten luodaan niin:

Huom. Windows XP: Valitse Perinteinen nikymai seuraavia toimenpiteitd varten.
Perinteinen ndkyma valitaan napsauttamalla Kidynnisti, Ohjauspaneeli ja TehtivipalkKi ja
Kaynnisti-valikko. Valitse Kidynnisti-valikko-vélilehti ja sitten Perinteinen Kéiynnisti-
valikko. Napsauta OK.

1. Avaa Windowsin Ohjauspaneeli.
2. Avaa Skannerit ja kamerat.

3. Napsauta hiiren kakkospainikkeella TWAIN-skanneria tai WIA-skanneria ja valitse
Ominaisuudet. Ajurin Ominaisuudet-ikkuna avautuu.

4. Valitse Skannausasetukset-vililehti ja valitse haluamasi asetukset.
5. Napsauta Kéyttijin asetukset-vililehted.
6. Tallenna malli napsauttamalla OK.

Malli on nyt valmis kdytettavaksi.

Mallien hallinta Xerox-skannausapuohjelmalla

Xerox-skannausapuohjelmalla voidaan hallita tietokoneeseen skannattuja kuvatiedostoja. On
myd&s mahdollista luoda kuvien skannauksessa kéytettdvid malleja.

Mallin luonti kuvien katselua varten

Nain luodaan tai muokataan mallia, joka séilyttdéd pienoiskuvat skannatuista kuvista Xerox-
skannausapuohjelman Skannaa sdahkopostiin- tai Kopioi kansioon -vélilehdella:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopdydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvépalkissa, napsauta Kéynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannausasetukset-vililehti ja valitse sitten mallissa kédytettdvéit asetukset: Viri,
Mustavalkoinen, Originaalin koko, Tarkkuus, Originaalin tyyppi, Tiedostomuoto ja
Skannattavat puolet.

3. Valitse Niyta esikatselukuva Xerox-skannausapuohjelmassa niin voit katsella
skannattua kuvaa Skannaa sihkopostiin- ja Kopioi kansioon -vililehdilld. Nailla
vélilehdilla voit valita kuvien skannauksessa kéytettdvén kansio- tai séhkdpostiprofiilin.

4. Tee jokin seuraavista toimenpiteisté:

B Luo valitsemistasi asetuksista uusi malli kirjoittamalla mallin nimi Tallennetun
mallin asetukset -kenttédin.

B Jos haluat muokata jo olemassa olevaa mallia valitsemillasi asetuksilla, valitse malli
avattavasta Tallennetun mallin asetukset -luettelosta.

5. Tallenna asetukset napsauttamalla Tallenna.

Xerox Skannaus tyopdydille -kéiyttoopas (Windows)
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Mallien hallinta Xerox-skannausapuohjelmalla

Mallin luonti kuvien skannaamiseksi suoraan kansioon

Nain luodaan malli, joka sijoittaa skannatun kuvan tiettyyn kansioon:

1.

Kéaynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta ty6pdydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvépalkissa, napsauta Kdynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

Valitse Skannausasetukset-vililehti ja valitse sitten mallissa kdytettavit asetukset: Viri,
Mustavalkoinen, Originaalin koko, Tarkkuus, Originaalin tyyppi, Tiedostomuoto ja
Skannattavat puolet.

Valitse Lahetéi kuva suoraan kansioon, jolloin skannatut kuvat ldhetetdin suoraan
madritettyyn kansioon ilman esikatselukuvien nayttod. Anna seuraavat tiedot:

a. Jos haluat antaa skannatuille kuville yksil6llisen tiedostonimen, kirjoita se Tiedoston
perusnimi -kenttddn. Kun kuva tallennetaan, antamaasi nimeen lisdtdan
skannauspdivimaéri ja -aika.

b. Anna Tallennus-kenttidén polku kansioon, johon haluat tallentaa, tai valitse Selaa ja
etsi kansio.

c. Tee jokin seuraavista toimenpiteista:

W Jitd valintamerkki Tallenna kopio Xerox-skannausapuohjelmaan -ruutuun.
Talloin skannatuista kuvista ndytetdan pienoiskuvat Kopioi kansioon- ja
Skannaa sihkopostiin -vililehdilld. Tdma on oletusasetus.

B Poista valintamerkki Tallenna kopio Xerox-skannausapuohjelmaan -ruudusta.
Tadma poistaa skannattujen kuvien pienoiskuvat.

Tee jokin seuraavista toimenpiteista:

B Luo valitsemistasi asetuksista uusi malli kirjoittamalla mallin nimi Tallennetun
mallin asetukset -kenttdan.

B Jos haluat muokata jo olemassa olevaa mallia valitsemillasi asetuksilla, valitse malli
avattavasta Tallennetun mallin asetukset -luettelosta.

5. Tallenna asetukset napsauttamalla Tallenna.

Katso myos:

Yksilollisten tiedostonimien luonti sivulla 3-4
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Mallien hallinta Xerox-skannausapuohjelmalla

Yksilollisten tiedostonimien luonti

Kun kuva skannataan, se tallennetaan oletusnimelld, joka ilmoittaa skannauspdivén ja -ajan.
Tiedostonimen muoto on vvwv-kk-pp_tt.mm.ss.xxx eli vuosi-kuukausi-
pdivd_tunnit.minuutit.sekunnit.tiedostotunniste.

Esimerkiksi tiedostonimi 2007-07-01_13-45-15.pdf ilmoittaa, ettd kuva skannattiin heindkuun
1. pdivand 2007 kello 1.45.15 ja on PDF-tiedosto.

Kun skannatuille kuville annetaan uusi nimi, timé nimi ndytetdén pdivaméairén ja kellonajan
edessd. Seuraavassa on kaksi esimerkkié:

B Jos nimeksi annetaan raportti ja kuva skannataan kello 1:45:15 heindkuun 1. pdivina,
vuonna 2007, kuvan uudeksi nimeksi tulee raportti_2007-07-01_13-45-15.xxx.

B Jos nimeksi annetaan raportti ja kuvia skannataan eri kellonaikoihin heindkuun 1.
paivani vuonna 2007, kuvien nimiksi tulee raportti 2007-07-01_13-45-15.xxx,
raportti_2007-07-01_13-45-25.xxx ja raportti_ 2007-07-01_13-47-32.xxx. Pdivimaéra ja
kellonaika erottaa skannatut kuvat toisistaan.

Mallien poisto

Malli poistetaan ndin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvépalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvépalkissa, napsauta Kdynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

Valitse Skannausasetukset-vélilehti.

Valitse poistettava malli avattavasta Tallennetun mallin asetukset -luettelosta.

Napsauta Poista-painiketta.

ok obd

Vahvista, ettd haluat varmasti poistaa mallin.
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Kansio- ja
sahkopostiprofiilien

hallinta

Tama luku sisdltdd seuraavaa:

Sahkdpostiprofiilien luonti ja muokkaus sivulla 4-2
Sahkopostiprofiilien poisto sivulla 4-2
Kansioprofiilien luonti ja muokkaus sivulla 4-3
Kansioprofiilien poisto sivulla 4-3

Xerox-skannausapuohjelmalla luodaan profiileja, joita voidaan sitten kayttdd lahetettdessa
skannattuja kuvia sdhkdpostin liitteind tai kopioitaessa niité tiettyihin kansioihin. Kéytettdessi
profiileja samoja sdhkdposti- ja kansiotietoja ei tarvitse aina antaa uudelleen.
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Sédhkopostiprofiilien luonti ja muokkaus

Sahkopostiprofiilien luonti ja muokkaus

Sahkdpostiprofiili luodaan tai sitd muokataan néin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopdydan
tehtavipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannaa sihkopostiin -vililehti.
3. Tee jokin seuraavista toimenpiteista:
B Jos haluat luoda uuden profiilin, anna profiilin nimi Séahkoépostiprofiilit-kenttdin.

B Jos haluat muokata profiilia, valitse profiili avattavasta Sahkopostiprofiilit-
luettelosta.

4. Jos haluat antaa yksil6llisen nimen yhdelle tai usealle skannatulle kuvalle
pienoiskuvandytossa:

a. Valitse kuvat ja anna tiedostonimi Liitteen perusnimi -kenttéén.
b. Anna haluamasi tiedot Vastaanottaja-, Kopio-, Aihe- ja Viesti-kenttiin.
5. Tallenna asetukset napsauttamalla Tallenna.

Huom. Annettuasi uuden tiedostonimen Liitteen perusnimi -kenttdén ja tallennettuasi
profiilin uusi nimi sisiltdd antamasi nimen sekd paivimaéérd ja ajan, jolloin kuva skannattiin.

Sahkopostiprofiilien poisto

Sahkopostiprofiili poistetaan néin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma niin:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

Valitse Skannaa séihképostiin -vililehti.

Valitse poistettava profiili avattavasta Sihkopostiprofiilit-luettelosta.

Napsauta Poista-painiketta.

ok obd

Vahvista, ettd haluat varmasti poistaa profiilin.
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Kansioprofiilien luonti ja muokkaus

Kansioprofiilien luonti ja muokkaus

Kansioprofiili luodaan tai sitd muokataan néin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopdydan
tehtavipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Kopioi kansioon -vililehti.
3. Tee jokin seuraavista toimenpiteista:
B Jos haluat luoda uuden profiilin, anna profiilin nimi Kansioprofiilit-kenttéén.
B Jos haluat muokata profiilia, valitse profiili avattavasta Kansioprofiilit-luettelosta.

4. Jos haluat antaa yksil6llisen nimen yhdelle tai usealle skannatulle kuvalle
pienoiskuvandytossa:

a. Valitse kuvat ja anna tiedostonimi Tiedoston perusnimi -kenttdn.

b. Anna Tallennus-kenttddn polku kansioon, johon haluat tallentaa, tai valitse Selaa ja
etsi kansio.

5. Tallenna asetukset napsauttamalla Tallenna.

Huom. Annettuasi uuden tiedostonimen Tiedoston perusnimi -kenttdén ja tallennettuasi
profiilin uusi nimi sisiltdd antamasi nimen sekd paivimaéérd ja ajan, jolloin kuva skannattiin.

Kansioprofiilien poisto

Kansioprofiili poistetaan néin:

1. Kéynnistd Xerox-skannausapuohjelma:

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman kuvaketta tyopoydan
tehtdvipalkissa ja valitse sitten Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvaketta ei ndy
tehtdvipalkissa, napsauta Kaynnisti, valitse Ohjelmat, Xerox Office Printing,
Skannaus ja sitten Xerox-skannausapuohjelma.

Valitse Kopioi kansioon -vililehti.

Valitse poistettava profiili avattavasta Kansioprofiilit-luettelosta.

Napsauta Poista-painiketta.

ok obd

Vahvista, ettd haluat varmasti poistaa profiilin.
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Kansioprofiilien poisto
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