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Informacje na temat bezpieczerfistwa, regulacji prawnych, zgodnosci z normami dotyczacymi ochrony
srodowiska, nielegalnego kopiowania, recyklingu i utylizacji produktéw znajdujq sie w odpowiednich
rozdziatach Podrecznika uzytkownika.

Jesli wymagane sq bardziej szczegbtowe informacje zwigzane z funkcjami urzqdzenia, nalezy zapoznaé
sie z Podrecznikiem uzytkownika oraz ptytg CD — Administracja systemem.

Wsparcie techniczne oraz informacje na temat zamawiania materiatéw eksploatacyjnych i nosnikow
druku mozna uzyskaé na stronie firmy Xerox www.xerox.com/support.

Przygotowanie i ttumaczenie:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

© 2008 Xerox Corporation.

Xerox® i projekt sphere of connectivity sg znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach
Zjednoczonych i/ lub innych krajach.

Informacje podane w niniejszym dokumencie sq zgodne ze stanem w czasie publikacji. Firma Xerox
zastrzega sobie prawo zmiany informacji w dowolnym czasie bez powiadomienia. Zmiany i aktualizacje
techniczne bedq dodawane w nastepnych wydaniach dokumentacji.

Aby uzyska¢ najnowsze informacje, nalezy odwiedzi¢ strone www.xerox.com/support.

2 skrécony przewodnik uzytkownika



Instalacja drukarki WorkCentre 4250/4260

Series
1 Rozpakuj urzgdzenie i elementy wyposazenia opcjonalnego.
2 Znajdz instrukcje instalagji.

3

Postepuj zgodnie z instrukcjq instalacji, ktéra opisuje proces montazu urzgdzenia

oraz jego dodatkowych elementéw. Wystepujg nastepujgce ponizej przedstawione

konfiguracje.

Funkcie WorkCentre| WorkCentre | WorkCentre WorkCentre
J 4250 42505/4260S | 4250X/4260X | 4250XF/4260XF
Kopiowanie cyfrowe Standard Standard Standard Standard
Drukowanie Standard Standard Standard
bezposrednie/sieciowe
Skanowanie Standard Standard Standard
E-mail Standard Standard Standard
Faks Opcja Opcja Standard Standard
Taca papieru 1 Standard Standard Standard Standard
i taca boczna
Taca papieru 2 Opcja Opcja Opcja Standard
Podajnik duzej  |OPcja Opdja Opdja Opcja/
pojemnosci Standard
Stojak * Opcja Opcja Opcja Standard/
(patrz Uwaga) Niekonieczne
Finisher Opcja Opcja Opcja Standard
Klucz pamieci USB Standard Standard Standard Standard
Dysk twardy 80 GB Standard Standard Standard Standard
Interfejs urzgdzenia |Opcja Opdja Opdja Opcja
zewnetrznego
Pamieé systemowa Standard Standard Standard Standard
(256 MB)
Pamieé¢ dodatkowa |Opcja Opcja Opcja Opcja

(256 MB)

UWAGA: Typ dostepnego stojaka zalezy od konfiguracji.
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Oprocz tego:

e Przewéd zasilajgcy

e Ptyta CD z dokumentacjq uzytkownika

e Ptyta CD Administracja systemem

e Plyta CD ze sterownikiem druku (nie jest dostarczana wraz z kopiarkg
WorkCentre 4250)

e Plyta CD z informacjami (nie jest dostarczana wraz z kopiarkg
WorkCentre 4250)

e Skrocony przewodnik uzytkownika (ta ksigzka)

e Wktad toneru

e Etykiety pulpitu sterowania

e Klucz wtgczania produktu

o Kabel telefoniczny (tylko urzgdzenie WorkCentre 4250/4260 Series ,. X" i, XF”
wyposazone w faks).
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Witaczanie urzgdzenia

Po ztozeniu urzgdzenia nalezy je skonfigurowaé. Konfiguracja odbywa sie za pomocg
klucza wtgczania produktu, w momencie gdy urzadzenie jest wtgczane po raz
pierwszy.

Klucz wigczania produktu jest
dostarczony w plastikowym
pojemniku w opakowaniu razem z
urzgdzeniem. Procedura konfiguracji
urzgdzenia jest nastepujgca:
1 Znajdz plastikowy pojemnik
zawierajqcy klucz wiaczania
produktu. Wyjmij plastikowq karte i Klucz wtgczania produktu
ostroznie wycisnij z niej klucz.
Podtqcz przewdd zasilajgcy do urzgdzenia oraz do gniazda zasilania.
Wiqcz urzgdzenie.
Umies¢ klucz wtgczania produktu w gniezdzie czytnika kart z tytu urzgdzenia.

AWN

Gniazdo
czytnika kart

Zielona dioda oE

w v

5 Wyswietlony zostanie ekran Nastaw. Podst. Jezyka. Wybierz jezyk, a nastepnie
polecenie Zapisz.

6 Wyswietlony zostanie ekran kreatora instalacji. Wybierz opcje Nastepne.

7 Wyswietlony zostanie ekran Ustawienia wtgczania produktu. Postepuj zgodnie

z wySwietlanymi instrukcjami.

UWAGA: Gdy zielona dioda przestanie migac i zacznie $wiecic sie nieprzerwanie
(okoto 10 sekund), oznacza to, Ze proces konfiguracji zostat zakoriczony.

8 Wyjmij klucz wkaczania produktu i wybierz opcje Nastepne na ekranie.
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Wyswietlony zostanie ekran Podstawowy Rozmiar Papieru. Wybierz rozmiar A4 lub
8,5 x 11 cali oraz opcje Nastepne.

Wyswietlony zostanie ekran Numer Telefonu Serwisu i Dostawcy Materiatéw.

Wpisz Numer Telefonu Serwisu Xerox i Numer Telefonu Dostawcy Materiatéw,
a nastepnie wybierz opcje Nastepne.

Dane te stuzq jedynie dla informacji. W przypadku nieposiadania tych
danych mozna te pola pozostawi¢ puste.

Na kolejnych 4 ekranach mozna ustawic opcje Format Daty, Data, Format Zegara
i Godzina. Na kazdym ekranie wprowadz odpowiednie dane postepujgc wedtug
instrukgji i wybierz opcje Nastepne.

Wyswietlony zostanie ekran Gratulujemy. Oznacza to pomyslne zakorczenie
konfiguracji w czesci Nastawienia Systemu w programie instalacji kreatora Xerox.
Wybierz opcje Zakonczenie, aby kontynuowac.

W niektérych lokalizacjach pojawi sie na ekranie komunikat z pytaniem o
kod pakietu stronicowego. W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z dziatem
obstugi klienta w celu uzyskania odpowiedniego kodu.

Podczas wprowadzania ustawien konfiguracji, urzadzenie wyswietli ekran
Samotest maszyny w toku. Gdy proces ten sie zakorczy, wySwietlony zostanie
ekran Kopiowanie Podstaw. Urzgdzenie bedzie wowczas gotowe do pracy.
Jezeli funkcja faksu jest zainstalowana, wyswietlony zostanie ekran kreatora
instalacji faksu. Patrz Ustawienia faksu na stronie 16.



Urzgdzenie WorkCentre 4250/4260

Pulpit sterowania:
Ekran dotykowy i
klawiatura numeryczna

Taca wyjsciowa:
Odbiera wydruki

Tace papieru:

Taca 2 i HCF sq standardowym
wyposazeniem modelu
WorkCentre 4250/4260XF i sq

! 7 dokumentéw, zszytych

opcjonalnym

Wewngtrz urzqdzenia

W urzgdzeniu znajdujg sie moduty

wymieniane przez uzytkownika (CRU),
wktad toneru (6) oraz kaseta bebna (7).

Numer seryjny umieszczony jest
po wewnetrznej stronie przedniej
pokrywy.
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Podajnik
dokumentow:

Stuzy do skanowania
wielu dokumentéw.
Szyba dokumentow,
ktéra znajduje sie

pod podajnikiem,

stuzy do skanowania
pojedynczych

dokumentéw itp.

Taca boczna:
Umozliwia
drukowanie na
niestandardowych
nosnikach




Opis pulpitu sterowania

- Stan zadania

Ustugi

Stan
urzadzenia

Jezyk

Przerwanie drukowania

Pomoc Usuri wszystko
Strona gtéwna Logowanie / Zasilanie
ustug wylogowanie

— 2atrz maj
Klawiatura yma)

Wyswietlacz i numeryczna Start

ekran dotykowy

Anuluj wpis

Strona gtéwna ustug

Wyswietla ekran Ustugi, ktory umozliwia wybranie funkgji.

Ustugi

Zastosuj dla uzyskania dostepu do opcji funkgji.

Stan zadania

Umozliwia podglgd aktualnego stanu zadania oraz
kolejek zadan.

Stan urzadzenia

Zapewnia dostep do informacji o urzgdzeniu, jego stanie,
numerze seryjnym oraz umozliwia drukowanie raportow.

Wyswietlacz i ekran
dotykowy

Wyswietla aktualny stan urzgdzenia oraz ekrany
umozliwiajace wybér funkgcji urzgdzenia.

wylogowanie

Pomoc Wyswietla komunikaty pomocy zwigzane z dang funkcjq oraz
komunikaty o btedach.

Jezyk Umozliwia wybér jezyka na wyswietlaczu.

Zasilanie Zastosuj do uruchomienia maszyny z trybu
energooszczednego.

Logowanie / Zapewnia dostep do ustawien urzgdzenia dla

administratora.
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Klawiatura Umozliwia wprowadzanie znakéw numerycznych.

numeryczna

Anuluj wpis Anulowanie wpisu wprowadzonego za pomocq klawiatury
numerycznej.

Usun wszystko Nacisnij raz, aby skasowaé aktualny wpis. Nacisnij dwa razy,

aby powréci¢ do poprzednich ustawien.

Przerwanie drukowania | Umozliwia przerwanie biezgcego zadania, aby uruchomié
pilniejsze zadanie.

Zatrzymaj Zatrzymuje prace w toku.

Start Umozliwia rozpoczecie zadania.

tadowanie papieru do tac papieru

1 Otworz tace papieru i zataduj papier
do tacy. NIE wktadaj papieru powyzej
linii Max.

2 Ustaw prowadnice w taki sposéb, aby
papier dotykat prawej krawedzi tacy.

3 Po zamkniegciu tacy wyswietli sig ekran

Ustawienia papieru. Wprowadz rozmiar, [ : :
typ i kolor papieru, ktéry zostat zatadowany = J
i wybierz polecenie Potwierdz. - —

- Prowadnice
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Ladowanie dokumentow

Dokumenty mogg by¢ umieszczane w
podajniku dokumentéw lub na szybie
dokumentow.

Umies¢ dokumenty, ktére majq by¢
kopiowane, zadrukowang strong do
gory w tacy wejsciowej podajnika
dokumentow, tak aby géra strony
znajdowata sie z lewej strony lub z
tytu tacy.

Ustaw prowadnice dokumentu, aby
lekko dotykata obu stron dokumentu.

........ otwérz podajnik dokumentoéw i
umies¢ pojedynczy arkusz
zadrukowang strong w dét na szybie
dokumentéw, przysuwajac go do
tylnego lewego naroznika szyby.

UWAGA: Dokumenty sq skanowane
tylko raz, nawet w przypadku
drukowania wielu kopii.

Prowadnice
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Podtgczenie do sieci

Postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami, aby podtqczy¢ urzgdzenie do sieci
Ethernet TCP/IP.

Jesli urzgdzenie ma by¢ podtgczone do sieci innego typu lub gdy majg by¢ uzyte inne
protokoty, nalezy zapoznaé sie z ptytqg CD Administracja systemem.

Testowanie urzgdzenia

Przed podtqgczeniem urzgdzenia do sieci nalezy sprawdzié, czy urzadzenie pracuje
prawidtowo jako kopiarka.

1 Umies¢ dokument w podajniku dokumentéw i wykonaj 3 kopie.

2 Jesli kopie zostaty wykonane prawidtowo, skonfiguruj potgczenie sieciowe zgodnie
z ponizszym opisem. Jesli kopiowanie nie powiodto sig, patrz Rozwigzywanie
probleméw na stronie 35.

Podtgczenie do sieci przy uzyciu TCP/IP

Mozesz ustanowi¢ potgczenie sieciowe TCP/IP za pomocg nastepujacych metod:
e DHCP: Uzyj tej metody, aby serwer DHCP automatycznie przypisat adres IP.
Opcja ta jest ustawiona domyslnie.
e Statyczny adres IP: Uzyj tej metody, aby recznie przypisac adres IP
przydzielony przez administratora sieci.

Podczas wiqgczania urzadzenie automatycznie uzywa serwera DHCP w celu
uzyskania konfiguracji sieciowej. Aby uzywac statycznego adresu IP, nalezy
wytgczy¢ serwer DHCP, a nastepnie recznie wprowadzi¢ adres IP, maske podsieci
oraz adres serwera DNS.

1 Podtqgcz przewéd sieci Ethernet do ztgcza o
RJ4S z tytu urzadzenia. - ? | i
UWAGA: Przewéd ethernetowy nie jest T - E 5
dostarczony z urzqdzeniem. i i

2 Aby skonfigurowaé adres za pomocq —— [ L
serwera DHCP, patrz Konfiguracja sieci L Ztqcze
przy uzyciu serwera DHCP na stronie 12. (| #®— sieciowe
Jesli chcesz ustawi¢ statyczny adres IP, v RJ4S5
przejdz do Konfiguracja sieci przy uzyciu e ® 5
adresu statycznego IP na stronie 12. m
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Konfiguracja sieci przy uzyciu serwera DHCP

Po uruchomieniu urzadzenia urzadzenie negocjuje adres IP z serwerem DHCP.
Poczekaj dwie minuty, az konfiguracja sieci zostanie zakorficzona, a nastepnie
sprawdz przydzielony adres IP zgodnie z ponizszq procedura:

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia. Adres IP jest wyswietlony na stronie

Stan urzgdzenia.

Potwierdz, ze adres IP zostat przydzielony i ze jest on prawidtowym adresem dla
Twojej sieci.

UWAGA: Jesli adres IP rozpoczyna sie 169.xxx.xxx.xxx, serwer DHCP nie przydzielit
prawidtowo adresu lub serwer DHCP nie jest dostepny w tym urzgdzeniu. Skontaktuj
sie z administratorem sieci, aby uzyska¢ pomoc.

Konfiguracja sieci przy uzyciu adresu statycznego IP

Przed rozpoczeciem konfiguracji uzyskaj od administratora sieci nastepujqce dane:

e AdresIP

e Adres bramy

e Maska podsieci

e Adres serwera DNS
Na pulpicie sterowania kliknij przycisk
Logowanie/wylogowanie, nastepnie
wpisz hasto administratora [1111] i
wybierz polecenie Wprowadz.
Nacisnij przycisk Stan urzqdzenia, a

nastepnie wybierz opcje Narzedzia > -
Konfiguracja potqczen i sieci > iy
Zaawansowane > Ustawienia sieciowe > D

Nastawienie sieci > Opcje TCP/IP.
Wybierz opcje HTTP i Wk.. Wybierz
polecenie Zapisz.

Wybierz opcje KONFIGURACJA TCP/IP
IPv4 lub KONFIGURACJA TCP/IP IPv6.
Nacisnij przycisk Adresowanie Dynamiczne. Domyslnie wybrana jest opcja DHCP.
Wybierz opcje Wyt., aby wytaczyé DHCP i nacisnij Zapisz.

Wybierz opcje Nazwa/Adres. Wprowadz Nazwe hosta, naciskajgc symbole
klawiatury. Wprowadz Adres IP naciskajqc kazde pole i wprowadzajgc numer za
pomocg klawiatury numerycznej. Wybierz polecenie Zapisz.

Wybierz opcje Podsie¢ i bramka. WprowadZz numery Maski Podsieci i Bramki IP.
Wybierz polecenie Zapisz.

Jesli nie chcesz konfigurowac ustawieri DNS, przejdz do kolejnego kroku. Jesli chcesz
skonfigurowa¢ ustawienia DNS, wybierz przycisk Konfiguracja DNS. Wprowadz
Nazwe Domeny i adres Preferowanego Serwera DNS. Wybierz polecenie Zapisz.
Statyczny adres IP zostat wtasnie skonfigurowany. Nacisnij przycisk Logowanie/
Wylogowanie i wybierz polecenie Potwierdz, aby zamknagé¢ menu narzedzi.
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Instalacja sterownikéw druku

©
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Procedura przedstawia instalacje sterownikéw druku przy uzyciu ptyty CD ze
sterownikami druku.

UWAGA: Jesli chcesz zainstalowac inne sterowniki druku lub uzywasz innego
systemu operacyjnego, doktadne informacje mozesz znalez¢ na ptycie CD
Administracja systemem.

Sterowniki druku znajdujg sie na ptycie CD ze sterownikami, ktéra zostata
dostarczona razem z drukarkg.

Mozesz uzy¢ ptyty CD ze sterownikami, aby zainstalowa¢ jednoczesnie wiele
sktadnikéw, tj. sterowniki druku, dokumentacje uzytkownika oraz elementy PPD
(PostScript® Printer Description). Aby uzy¢ program instalacyjny, uruchom ptyte
CD-ROM ze sterownikami, ktéra zostata dostarczona razem z drukarka.

Witéz ptyte CD ze sterownikami do napedu CD stacji roboczej klienta.

Jesli ptyta CD nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do menu Start, kliknij
opcje Uruchom i znajdz naped CD. Kliknij plik Setup i kliknij przycisk OK. Kliknij
przycisk OK, aby uruchomié procedure instalacyjna.

Wybierz jezyk instalagji i kliknij Dalej. Pojawi sie ekran sterownika.

UWAGA: Wybor:

Instaluj sterowniki drukowania i skanowania - Instaluje sterowniki drukowania i
skanowania.

Instaluj sterownik druku - Instaluje sterowniki druku.

Instaluj sterownik skanowania - Instaluje sterowniki skanowania.

Aby zainstalowa¢ sterownik druku, patrz instrukcje ponizej.
Kliknij opcje Zainstaluj sterowniki.
Kliknij opcje Zainstaluj sterowniki druku.

UWAGA: Sterownik PCL6 jest instalowany jako sterownik domysiny.

Aby zainstalowa¢ sterowniki druku PCL 5 lub PS, kliknij przycisk Opcja i zaznacz pola
obok wymaganych sterownikow.

Wprowadz adres IP drukarki, nazwe DNS lub Sciezke UNC urzgdzenia WorkCentre.
Wybierz polecenie Zainstaluj.

Postepuj zgodnie z komunikatami pojawiajgcymi sie na ekranie, aby zakofczy¢
instalacje.

Gdy sterownik druku jest juz zainstalowany, wyslij wydruk probny ze sterownika
druku lub przeslij zadanie druku do drukarki WorkCentre 4250/4260 Series.

Jesli drukowanie powiedzie sig, przejdz do kolejnej procedury instalacyjnej opisanej
w tym dokumencie. Jesli drukowanie nie powiedzie sie, patrz Rozwigzywanie
probleméw na stronie 35.

Szczegbtowe informacje mozna znalezé na ptycie CD Administracja systemem,
dotgczonej do drukarki.
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Aby skonfigurowa¢ obstuge poczty e-mail, wykonaj ponizszq procedure. Jesli w tej
chwili nie chcesz skonfigurowaé tej ustugi, przejdz do sekcji Ustawienia faksu na
stronie 16.

Jesli nie widzisz przycisku E-mail na ekranie Strona gtéwna ustug,
wiqcz obstuge poczty elektronicznej w Sciezce narzedzi. (Nacisnij
Logowanie/Wylogowanie > Kod [1111] > Wprowadz > Stan urzgdzenia >
Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Wigczanie ustug > E-mail > Wtacz.)

Przed rozpoczeciem procedury konfiguracji nalezy sprawdzi¢, czy nastepujace

elementy saq dostepne lub zostaty wykonane nastepujace czynnosci:

e Upewnij sig, ze maszyna obstuguje w sposdb wtasciwy potaczenie sieciowe
i ze ustuga poczty e-mail jest dostepna na ekranie Strona gtéwna ustug.

e  Sprawdz, czy protokoty TCP/IP i HTTP zostaty skonfigurowane w urzgdzeniu i czy
dziatajq prawidtowo. Patrz Konfiguracja sieci przy uzyciu adresu statycznego IP
na stronie 12.

e  Uzyskaj adres IP serwera poczty SMTP, ktéry akceptuje poczte przychodzqgca.

e  Sprawdz, czy ustawienia DNS sq prawidtowo skonfigurowane i uzyskaj adres
nazwy domeny, jesli jest to wymagane.

e Utworz konto e-mail, ktére bedzie uzywane przez urzqgdzenie jako domyslny
adres w polu Od.

e  Sprawdz dziatanie konta e-mail wysytajac e-mail na konto urzgdzenia Xerox.
Zadanie to nalezy wykona¢ na kliencie poczty w sieci obstugujgcej SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) oraz POP3 (Post Office Protocol 3).

Konfiguracje ustawien poczty e-mail umozliwiajg ustugi CentreWare Internet

Services, dlatego konfiguracje mozna przeprowadzi¢ za pomocq przeglgdarki

internetowe;j.

Otworz przegladarke internetowq i wprowadz adres TCP/IP urzgdzenia WorkCentre

na pasku adresu. Nacisnij przycisk Wprowadz.

Kliknij opcje Properties (Wtasciwosci) > Connectivity (Lgcznos¢) >

Protocols (Protokoty) > TCP/IP.

Wprowadz nazwe domeny w polu Domain Name (np. abc.xyz.firma.pl) Jesli majg by¢

uzywane nazwy hostéw, wymagane jest skonfigurowanie jedynie ustawiers DNS.

Jesli w urzqdzeniu jest ustawione dynamiczne adresowanie (DHCP lub
BootP), to nazwa domeny nie bedzie dostepna. Aby to zmieni¢, wybierz opcje
Static (Statyczny) z listy menu IP Address Resolution (Przeksztatcanie adresu IP).

Przewin do korica ekranu i kliknij przycisk Apply (Zastosuj), aby wprowadzi¢ zmiany.
Przejdz do biezqgcych narzedzi administratora i wpisz wartosci w polach User Name
(Nazwa uzytkownika) i Password (Hasto).

Wartosci domyslne to [admin] (istotna jest wielkos¢ liter) oraz [1111].

Z menu Protocols (Protokoty) wybierz pozycje SMTP Server (Serwer SMTP).
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Wybierz opcje IP Address (Adres IP) lub Host Name (Nazwa hosta) i wprowadz
nazwe hosta lub adres IP i numer portu (1-65535) serwera SMTP. Domyslny port

ma numer 25.

Zaznacz pole Server Requires SMTP Authentication (Serwer wymaga
uwierzytelniania SMTP), jesli serwer wymaga uwierzytelnienia SMTP.

Wprowadz wartosci w polach Login Name (Nazwa logowania) oraz Password (Hasto).
Wybierz polecenie Apply (Zastosuj), aby potwierdzi¢ ustawienia.

Z menu Properties (Wtasciwosci) wybierz opcje Services (Ustugi) > E-mail Settings
(Ustawienie e-mail) > Defaults (Domysline).

Aby zmieni¢ ustawienia na ekranie e-mail, kliknij dla kazdej grupy opcji Edit (Edycja).

UWAGA: Aby wysta¢ wiadomosci e-mail za pomocq urzqdzenia, nalezy wypetnié¢
pole Od. Kliknij pozycje Edytuj w grupie Ogélne, aby okresli¢ domyslny adres Od.

Po dokonaniu wyboru wybierz polecenie Apply (Zastosuj).

UWAGA: Wiecej informacji na temat wszystkich opcji e-maili, tgcznie z konfiguracjq
ksiazki adresowej mozna znalez¢ na ptycie CD Administracja systemem.
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Ustawienia faksu

10

16

Konfiguracje urzgdzenia WorkCentre 4250X/XF i 4260X/XF Series majg standardowo
zainstalowany faks. Zestaw faksu wymaga skonfigurowania, gdy urzgdzenie jest
instalowane.

Konfigurowanie zestawu faksu

Skonfiguruj zestaw faksu na podstawie instrukcji dostarczonej z zestawem.

Podtqcz linie telefoniczng do

ztqcza Line (linia) urzgdzenia. (V)

Aby wyposazy¢ urzgdzenie w

stuchawke, podtqcz ja do

ztqcza Ext. Zhqcze | "‘

Na pulpicie sterowania kliknij stuchawki Ext

przycisk Logowanie/ (Ext.) \E

wylogowanie, nastepnie wpisz ‘ Ztqcze Line -

hasto administratora [1111] i T E e

wybierz polecenie Wprowadz. / e {“
I . Line |

Nacisnij przycisk Stan |

urzgdzenia, a nastepnie wybierz - el -

opcje Narzedzia > Interfejs

uzytkownika > Wtaczanie ustug > Wbudowany faks. Pojawi sie ekran instalacji

faksu.

Wybierz zgdany (lub najblizszy) kraj, wybierajac nazwe na liscie Nastawienie Kraju i

wybierz Nastepne.

Wybierz metode dzwonienia. W przypadku linii tonowej wybierz opcje Ton.

W przypadku linii z 10 impulsami na sekunde wybierz opcje Impuls. W przypadku

watpliwosci wybierz opcje Ton.

Wybierz symbol na klawiaturze powigzany z Numerem faksu i wprowadZ numer

telefonu faksu dla urzgdzenia.

Wybierz symbol na klawiaturze powigzany z Nazwg maszyny i wprowadz nazwe

dla urzgdzenia.

Wybierz polecenie Zapisz i Zamknij. Urzgdzenie zostanie ponownie uruchomione.

Urzgdzenie bedzie od tej chwili wysyta¢ i odbieraé transmisje faksoéw z uzyciem

ustawier domyslnych. Jesli chcesz zmieni¢ ustawienia faksu, wprowadz Sciezke

narzedzi zgodnie z opisem przedstawionym w kroku 4 i 5, a nastepnie wybierz opcje

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksowej. Mozna

wybierac¢ i zmienia¢ wiele opcji faksu.
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Instalacja zestawow opgji

Wybér tej opcji umozliwia uzyskanie instrukcji na temat instalacji i konfiguracji
opcjonalnych funkgcji:

e Zliczanie sieciowe
e Faks serwera

UWAGA: Wiecej instrukcji dotyczqcych instalacji i konfiguracji faksu serwera i
zliczania sieciowego znajduje sie na ptycie CD Administracja systemem.

Instalacja zestawow opcji

Wszystkie zestawy opcji instalowane sa w taki sam sposéb. Kazdy zestaw zawiera
klucz wtaczania produktu oraz instrukcje.

1 Gdy urzgdzenie jest wtgczone, umies¢ klucz
wigczania produktu w gniezdzie czytnika kart, A
ktére znajduje sie z tytu urzgdzenia. Wskazniki [( ‘] “

Swietlne na kluczu wigczania funkgeji zostang

podiwietlone (najpierw na czerwono, potem

migajacy zielony a na koniec staty zielony). =
2 Gdy dana funkcja zostanie zainstalowana, o é

pojawi sie komunikat informujqcy o Gniazdo

skonfigurowaniu funkcji i o tym, aby wyjgé mw_czytnika kart

klucz wtaczania produktu.

Zliczanie sieciowe

Zliczanie sieciowe umozliwia zarzgdzanie korzystaniem z urzqgdzenia i oferuje funkcje
szczeg6towej analizy kosztow.

Prace drukowania, skanowania, faksowania i kopiowania sq Sledzone w maszynie i
zapisywane w rejestrze prac. Uzytkownicy muszg wprowadzié¢ ID uzytkownika i ID
konta, aby uzyska¢ dostep do urzgdzenia i informacji na temat liczby wykonanych
prac zapisanej w dzienniku pracy.

Instalacja zestawu

Zainstaluj zestaw. Patrz Instalacja zestawéw opcji na stronie 17.
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Na pulpicie sterowania kliknij przycisk Logowanie/wylogowanie, nastepnie wpisz
hasto administratora [1111] i wybierz polecenie Wprowadz.

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia, a nastepnie wybierz opcje Narzedzia >
Zliczanie > Wtqgczenie zliczania > Tryb uwierzytelniania.

Nacisnij przycisk Wk. pod nagtéwkiem Zliczanie sieciowe.

Wybierz polecenie Zapisz.

Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie i nacisnij polecenie Potwierdz, aby
sie wylogowac.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w Przewodniku administracji systemem.

Funkcja Serwer faksu umozliwia uzytkownikom wystanie dokumentéw do kilku
urzgdzen faksu przez sie¢ telefoniczng, bez koniecznosci posiadania linii telefonicznej
podtgczonej do urzgdzenia. Uzyskuje sie to poprzez podtqgczenie urzgdzenia do
Serwera faksu w sieci, ktéry moze zarzgdza¢ transmisjami faksu w catej firmie.

Zainstaluj zestaw. Patrz Instalacja zestawéw opcji na stronie 17.

Na pulpicie sterowania kliknij przycisk Logowanie/wylogowanie, nastepnie wpisz
hasto administratora [1111] i wybierz polecenie Wprowadz.

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia, a nastepnie wybierz opcje Narzedzia >
Interfejs uzytkownika > Wtqczanie ustug > Faks serwera.

Wybierz Wi.

Wybierz polecenie Zapisz.

Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie i wybierz polecenie Potwierdz, aby
zamknag¢ menu narzedzi.

Wiecej informacji mozna znalezé w Przewodniku administracji systemem.



Kopiowanie

1 Zataduj dokumenty do kopiowania
zadrukowang strong do géry w podajniku
dokumentéw lub zadrukowang strong na
dét wyréwnujge do tylnego lewego

naroznika szyby dokumentow.

2 Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug,
a nastepnie nacisnij przycisk Kopiowanie.
Wyswietlony zostanie ekran Kopiowanie.

3 Na ekranie dotykowym wybierz wymagane

funkcje.

Dostepne funkcje zostaty przedstawione w ponizszej tabeli.

Zmniejszenie/
Powiekszenie —
zmniejszenie lub
powigkszenie
obrazu w zakresie
od 25% do

400 %

Typ oryginatu —
definiuje oryginalny
dokument jako
tekst, tekst i zdjecie
lub zdjecie, aby
zoptymalizowaé
ustawienia
rozdzielczosci.

Rozmiaroryginatu —
ustawienie rozmiaru
oryginalnego
dokumentu

Tworzenie Broszury —
automatyczne
drukowanie dokumentu
w formie broszury

Dostarczanie
Papieru —
wybér tacy/
rozmiaru papieru

Jasniejsze/
Ciemniejsze —
rozjasnia lub
przyciemnia wydruk

Kopiowanie Ksiazki —
kopiowanie zszytych
dokumentéw

Oktadki —
dodawanie oktadek

opcje uktadania

krawedzi — usuwanie
krawedzi obrazu

2-stronne Eliminacja tta — | Przesuniecie Przektadki Folii —
kopiowanie — | automatycznie Obrazu — przesunigcie | umieszczanie pustych
opcja 1- lub zmniejsza obrazu na stronie przektadek miedzy
2-stronnego widocznosé lub wszystkimi arkuszami
kopiowania usuwa ciemne tto folii

Wyjscie kopii — Kasowanie Uktad strony —

drukowanie wielu
obrazéw na jednej
stronie

Zapisz prace —
zapisuje prace w
urzgdzeniu

4 Wprowad?z liczbe kopii za pomocg klawiatury numerycznej i nacidnij przycisk Start.

UWAGA: Aby potwierdzi¢ kopiowanie nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Pojawi sie ekran Stan pracy. Oczekujqce zadania kopiowania zostang
przedstawione w kolejce.
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Dodatkowe funkcje kopiowania

Zmniejszenie/Powiekszenie

20

s

&

Oryginalne dokumenty mogq by¢ zmniejszane lub powigkszane
w przedziale od 25 % do 400 % . Aby uzy¢ tej opcji, wybierz
karte Kopiowanie. Wybierz dowolnqg z dostepnych wielkosci
zmniejszenia/powiekszenia lub nacisnij opcje Dalsze, aby
wprowadzi¢ indywidualng wartos¢.

Ustawianie jakosci obrazu

2

@1
]

Mozesz poprawic jakos¢ kopii w zaleznosci od typu i jako3ci
oryginalnego dokumentu, ktéry jest skanowany. Aby uzy¢ tej opcji,
wybierz karte Jako$¢ obrazu.

Typ Oryginatu: — wybierz typ dokumentu do kopiowania —
Tekst, Foto i Tekst lub Foto.

Jasniejsze/Ciemniejsze: Ustawianie poziomu jasnosci materiatu
wyjsciowego.

Eliminacja tta: — stuzy do automatycznej redukg;ji lub eliminacji

ciemnego tta, ktére powstaje w przypadku kopiowania kolorowych
dokumentéw lub gazet.

Tworzenie broszur

Iy

W
|

Utozone pakiety 1-stronnych lub 2-stronnych oryginatéw mogqg
by¢ kopiowane w spos6b umozliwiajgcy tworzenie broszur.
Urzgdzenie automatycznie wykonuje wydruki 2-stronne, ktére po
ztozeniu tworzq broszury, ktérych strony sq utozone we wtasciwej
kolejnosci. Kazdy zeskanowany obraz zostaje zmniejszony i
odpowiednio rozmieszczony w celu dopasowania go do
wybranego papieru.

Aby uzy¢ tej opcji, nalezy zatadowaé oryginaty do podajnika
dokumentéw i wybraé karte Format Wyjsciowy, a nastepnie
Tworzenie Broszury.

Obrazy wielokrotne

=y

7

Funkcja ta polega na kopiowaniu dwéch lub wiecej dokumentéw w
pomniejszeniu i umieszczaniu ich na jednym arkuszu papieru. Jest
to idealne rozwigzanie w przypadku tworzenia ulotek, konspektéw
lub dokumentéw do celéw archiwalnych. Aby uzy¢ tej opcji, nalezy
zatadowa¢ oryginaty do podajnika dokumentéw i wybrac karte
Format Wyjsciowy, a nastepnie opcje Uktad strony. Mozesz
umiesci¢ na jednej stronie arkuszu papieru jeden, dwa lub cztery
osobne oryginaty.
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Drukowanie dokumentu

1 Sprawdz, czy w komputerze zostat zainstalowany odpowiedni sterownik drukarki. Aby
zainstalowa¢ sterownik drukarki, patrz Instalacja sterownikéw druku na stronie 13.
Mozesz rowniez przejs¢ do Sterownikéw druku na podstawie informacji zawartych na
ptycie CD ze sterownikami lub mozesz pobra¢ najnowsze wersje sterownikow ze
strony www.xerox.com/support.

2 Otworz dokument, ktéry ma byé drukowany. Wybierz menu Plik > Drukuj i wybierz
Xerox WorkCentre 4250/4260 Series z listy dostepnych drukarek.

3 Aby zmieni¢ domyslne wtasciwosci drukowania, kliknij opcje Whasciwosci.

Sterownik druku posiada wiele kart, ktére
umozliwiajg ustawianie réznych opgji i
wiasciwosci.

Pt ipicn | Lk st Tt ey | 2

Ty pesc | ) 2 shonn vt
5| r—— T A -

e Uzyj karty Papier/Wyjscie, aby L e
wybra¢ typ zadania, typ, rozmiar i
kolor nodnika oraz rodzaj wydruku,
np. 2-stronne drukowanie. g

e Karta Uktad/Znak wodny

umozliwia dodanie znaku wodnego

nastronie, zmiane orientacji strony G
(pionowo lub poziomo) oraz R )
drukowanie broszur i wielu obrazéw | XEROX =]

na jednym arkuszu.
e Karta Zaawansowane zawiera opcje zwigzane z czcionkami i funkcjami

drukowania, takie jak zmniejszenie i powigkszenie obrazu.
Wybierz zgdane opcje dla zadania drukowania i kliknij przycisk OK, aby wydrukowaé
dokument.

4 Zadanie drukowania zostanie wystane do urzadzenia i zostanie umieszczone w

kolejce Prace czynne az do wydrukowania. Aby wyswietli¢ kolejke w urzgdzeniu,
nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie sterowania.
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Dodatkowe funkcje drukowania

Obracanie obrazu
=y Funkcja ta umozliwia obrécenie strony o 180 stopni. Aby uzy¢ tej
opcji, wybierz karte Zaawansowane i kliknij opcje Opcje obrazu.
e Wybierz ustawienie WX., aby obréci¢ obraz o 180 stopni w stosunku
= do aktualnej orientacji. Wybierz ustawienie Wyt., aby wytqgczyé
te funkcje.

Zapisane ustawienia

(-\_‘\ Czesto (lub rzadko) uzywane funkcje drukowania mogq by¢ zapisane
o N dzieki opcji Zapisane ustawienia. Mozesz nada¢ nazwe ustawieniom,
ﬁ zapisac je i odtworzyé praktycznie dowolng kombinacje funkgji
== druku. Mozesz zapisa¢ do 50 réznych ustawien roboczych. Aby uzyé
tej opdji, kliknij karte Papier/Wyjscie, kliknij strzatke do dotu
Zapisz ustawienia. Wybierz Zapisz jako aby zapisac¢ biezgce
ustawienia lub wybierz poprzednio zapisane ustawienie.

Tryb oszczedzania tonera

r\’\ Jesli drukujesz wstepne wersje dokumentéw mozesz zmniejszy¢
=% zuzycie toneru, korzystajqc z trybu roboczego. Obrazy bedg
@ delikatniejsze ale bedq czytelne i idealnie bedg nadawaty sie
= do tworzenia kopii prébnych lub kontrolnych dokumentu.

Aby oszczedzi¢ toner, kliknij karte Zaawansowane i otworz
Opcje obrazu. W trybie roboczym wybierz WH..

Dodaj znak wodny

{—\'\ Funkcja Znak Wodny umozliwia tworzenie tekstu lub bitmapy w tle
o R dokumentu lub w poprzek strony dokumentu. Mozesz utworzy¢ swéj
@ wtasny znak wodny lub edytowac istniejgcy. Mozesz rowniez okresli¢
= znaki wodne, ktére majg by¢ drukowane w tle lub w pierwszym planie
dokumentu lub tylko na jego pierwszej stronie. Aby uzy¢ tej opgji
kliknij karte Uktad/Znak wodny i dokonaj odpowiedniego wyboru
dla opcji Znak wodny.
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Wysytanie faksu

UWAGA: Funkcja ta jest tylko dostepna we wszystkich urzgdzeniach, aczkolwiek
urzgdzenia WorkCentre 4250X/XF and 4260X/XF sq w nig wyposazone standardowo.

1 Umies¢ dokumenty, ktére majg by¢ wystane faksem, zadrukowang strong na dét na
szybie dokumentéw lub zadrukowang stronq do goérny w podajnlku dokumentow

2 Wybierz przycisk Strona gtéwna ustug |
i wybierz opcje Faks. Wyswietlony
zostanie ekran Faks.

3 Wprowadz numer faksu odbiorcy: :_
e Wybieranie z klawiatury — - ,::,
wybierz obszar wprowadzania | =
numeru na ekranie dotykowym - o
oo | 55

i wprowadz numer za pomoca - |17
klawiatury numerycznej.

e Reczne wybieranie — jesli do urzgdzenia podtqczona jest stuchawka, ustaw
opcje Reczne wybieranie i wybierz numer przy uzyciu stuchawki lub
klawiatury numerycznej.

e Szybkie wybieranie — wybierz opcje Szybkie wybieranie i wybierz wczesniej
wprowadzony numer.

e Dodaj — dodaje wielu odbiorcéw do listy wystanych, aby wystaé faks do
wielu odbiorcéw. Przycisk ten umozliwia dostep do spisu indywidualnych i
grupowych potqczen.

Wybierz z ponizszej tabeli zgdane funkcje dla pracy faksu:

Skanowanie 2
stronne —
1-stronne lub
2-stronne oryginaty

Jasniejsze/
Ciemniejsze —
rozjasnia lub
przyciemnia wydruk

Rozmiar
oryginatu —
ustawienie rozmiaru
oryginalnego
dokumentu

Zapisz dla
Pobierania —
zapisuje faks na
maszynie lokalnej

Typ Oryginatu —
definiuje oryginalny

dokument jako tekst,

tekst i zdjecie lub
zdjecie, aby
zoptymalizowaé
ustawienia
rozdzielczosci.

Eliminacja tta —
automatycznie
zmniejsza
widocznosé lub
usuwa ciemne tto

Pobieranie

Zdalne —

pobiera faks zapisany
na innej maszynie
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Rozdzielczos¢ — Tryb koloru — Opoéznione

ustawienie jakosci skanowanie czarno- wysytanie —

obrazu biate lub kolorowe okreslenie, kiedy
nalezy wysta¢ faks
Tekst Nagtowka
Wysyltania —

dodanie informacji
na poczatku faksu

Skrzynki
Pocztowe —
wysyta faks do
lokalnej lub zdalnej
skrzynki pocztowej

Funkcje wysytania
faksu —

okreslenie stawki za
potgczenia uzywanej
na poczqtku
transmisji faksu

Raporty Faksu —
wybo6r potwierdzenia
faksu lub raportu
btedu

4 Nacisnij przycisk Start, aby wystac faks.

UWAGA: Aby potwierdzi¢ wysytanie faksu, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Pojawi sie ekran Stan pracy. Zostanie wyswietlone zadanie w kolejce.

24
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Dodatkowe funkcje faksu

Opo6znione wystanie

~

@

Funkcja ta umozliwia okreslenie czasu wystania faksu. Dzieki tej opcji
mozliwe jest wysytanie faksow z op6znieniem i np. wybranie pory
transmisji, gdy potgczenia sq tansze. Aby uzy¢ tej opcji, wybierz karte
Opcje faksu. Wybierz Opcje faksu > Op6znione wystanie.

Zmiana rozdzielczosci

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. Aby
uzyc tej opcji wybierz karte Faks i wybierz jeden z dostepnych
wariantéw opcji Rozdzielczosé. Do drukowania wigkszosci
dokumentéw tekstowych mozna wybraé ustawienie Standardowa,
do grafiki liniowej i zdje¢ — Wysoka, a do grafiki i zdje¢ o wysokiej
rozdzielczosci — Bardzo wysoka.

Konfiguracja Ksigzki adresowej

NY%

Ta funkcja umozliwia przechowywanie nazw odbiorcéw i numeréw
faksu w urzadzeniu. Pozycje zapisane tutaj bedqg dostepne w funkgji
Lista wystania na karcie Opcje faksu. Wybierz karte Faks, a
nastepnie Ksigzka adresowa. Wprowad? dane odbiorcy faksu.
Mozna réwniez uruchomié opcje wysytania fakséw do Grup, ktére
sktadajq sie z kilku poszczegélnych wpiséw odbiorcéw faksu.

Raporty Faksu

Mozna wydrukowac wiele raportoéw faksu. Aby uzyskaé¢ dostep do
opcji raportu faksu, wybierz karte Opcje faksu, a nastepnie wybierz
opcje Raporty Faksu. Wybierz odpowiedni raport faksu.

Mozesz tez nacisngé przycisk Stan urzgdzenia i wybrac opcje
Informacje o urzadzeniu > Strony informacyjne >, a nastepnie
wybraé odpowiedni raport.
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Skanowanie sieciowe

Skanowanie sieciowe umozliwia skanowanie wydrukowanych dokumentéw i
przechowywanie ich w postaci plikéw elektronicznych.

1 Umies¢ dokumenty, ktére majq by¢ skanowane, zadrukowang strong na dét na
szybie dokumentéw lub zadrukowang stronq do gorny w podajniku dokumentéw.
2 Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug [k

na pulpicie sterowania. Wybierz opcje
Skanowanie sieciowe. Wyswietlony
zostanie ekran Skanowanie Sieciowe

3 Wybierz wymagany szablon skanowania _ =

|
z listy. Tlmn ‘ —
4 W razie koniecznosci zmodyfikuj | — 1~
ustawienia szablonu, korzystajgc z opgji | % "7 !‘I = Wiromsn "I i I”u S ?I

na kartach Skanowanie sieciowe,

Ustawienia zaawansowane, Ustawienia uktadu i Opcje katalogowania.

Kolor wyjsciowy — | Jasniejsze/ Rozmiar oryginatu — | Nazwa pliku —
skanowanie Ciemniejsze — ustawienie rozmiaru jesli nazwa pliku
czarno-biate, w rozjasnia lub oryginalnego juz istnieje
skali szarosci lub przyciemnia wydruk | dokumentu
kolorowe
Skanowanie Eliminacja tta — | Skanowanie do Pola zarzadzania
2 stronne — automatycznie krawedzi — dokumentem —
oryginat moze by¢ | zmniejsza skanowanie catej wprowadz?
1- lub 2-stronny, widocznosé lub strony informacje
drugg strone mozna | usuwa ciemne tto indeksowe na
obrécic¢ temat dokumentu
Typ Oryginatu — | Rozdzielczos¢ — Dodaj miejsca
tekst, zdjecie lub od 72x72 do docelowe
tekst i zdjecia 600x600 dpi plikow —
dodaj dodatkowe
miejsca docelowe
plikéw do
dowolnego
szablonu
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Rozdzielczos¢ —
ustawienie opcji
skanowania w
zaleznosci od
przeznaczenia
obrazu

Jakosé/Rozmiar
pliku —
okreslenie jakosci
obrazu i wielko3ci
pliku

Format pliku —
PDF, TIF lub JPEG

Aktualizuj
szablony —

uzyj ostatnio
utworzonego lub
zaktualizowanego
szablonu zanim
system
automatycznie
doda go do listy
szablonéw

5 Nacisnij przycisk Start, aby zeskanowa¢ dokumenty.

UWAGA: Aby potwierdzi¢ skanowanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Pojawi sie ekran Stan pracy. Zostanie wyswietlone zadanie w kolejce.

skrocony przewodnik uzytkownika

27




Dodatkowe funkcje skanowania sieciowego

28

Tworzenie szablonow skanowania

Szablony sq uzywane przy skanowaniu
sieciowym w celu zdefiniowania
przeznaczenia i ustawien skanowania dla
danego zadania. Wydajnosé pracy bedzie
lepsza, jesli utworzysz okredlone szablony
dla najczesciej wykonywanych zadan
skanowania.

Nowe szablony opierajq sie¢ na
ustawieniach skonfigurowanych dla -
Domyslnego szablonu lub mozesz kopiowaé
i modyfikowac istniejgce szablony. Mozna wyswietli¢ do 250 szablondw.

Otworz przegladarke internetowq i wprowadz adres TCP/IP urzgdzenia

WorkCentre na pasku adresu. Nacisnij przycisk Enter (Wprowadz) i kliknij

karte Scan (Skanowanie).

W oknie General Information (Informacje ogélne) wprowadz nazwe szablonu w polu
Template Name (Nazwa szablonu). Opcjonalnie mozesz dodaé opis i nazwe
wiasciciela.

Aby utworzy¢ nowy szablon, wybierz polecenie Add (Dodaj). Szablon pojawi sie na
liscie Templates (Szablony) po lewej stronie.

Name / Format (Nazwa/format)

Aby wybra¢ nazwe i format skanowanego dokumentu, wybierz polecenie Edit
(Edytuj). Wprowadz nazwe skanowanego dokumentu i wybierz format: TIFF, mTIFF,
JPEG lub PDF. Kliknij polecenie Apply (Zastosuj).

Destination Services (Ustugi przeznaczenia)

Zeskanowany obraz moze by¢ wystany do sktadu plikéw przez administratora
systemu lub przestany jako faks, jesli Server Fax (Faks serwera) jest wtgczony
w urzgdzeniu. Kliknij odpowiednio File (Plik) i/lub Fax (Faks). Jesli zostanie
wybrana opcja File (Plik), wybierz sktad plikéw, do ktérego ma by¢ wystany
zeskanowany obraz.

Pola zarzgdzania dokumentem

Aby doda¢ dane do zeskanowanych obrazéw, kliknij Add (Dodaj) i wprowadz
wymagane informacje.

skrocony przewodnik uzytkownika




Scan Options (Opcje skanowania)

7 Aby zmieni¢ opcje skanowania, wybierz polecenie Edit (Edytuj). Bedzie mozliwe
ustawienie opcji 2-Sided (2-stronne), Original Type (Typ oryginatu) i
zaawansowanych ustawien skanowania, np. Lighten/Darken (Jasniejsze/
ciemniejsze), Color Options (Opcje koloru), Original Input (Wejscie oryginatow)
oraz Resolution (Rozdzielczos¢). Mozna réwniez wybra¢ drukowanie raportu
potwierdzenia i zapisanie dziennika zadania.

8 Po dokonaniu wyboru wybierz polecenie Apply (Zastosuj).
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Wysytanie wiadomosci e-mail

1 Umies¢ dokumenty, ktére majg by¢ wystane pocztq e-mail, zadrukowang strong
na dét na szybie dokumentéw lub zadrukowang strong do gérny w podajniku
dokumentow.

2 Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug

na pulpicie sterowania.

3 Wybierz opcje E-mail.

4 Dotknij pozycji Od i wprowadz adres,
ktéry ma pojawi¢ sie w polu Od

wiadomosci e-mail. | e
UWAGA: Pole to moze by¢ uprzednio _ = _
Walor wy|. = 2w | g | Tym Oryginats Readialer.
ustawione przez administratora i moze s ko | = o | B | B
. cumoay | 1w ) e e
by¢ nieedytowalne.
5 Wybierz Nowy odbiorca i wprowad? adres e-mail odbiorcy. Jesli ksigzka adresowa

zostata skonfigurowana nacisnij przycisk Ksiazka adresowa i wprowadz nazwe
odbiorcy. Ksigzka adresowa zostanie przeszukana i odbiorca moze by¢ wybrany z listy
wynikéw wyszukiwania. W ten sposéb do Listy adreséw mozna doda¢ wielu
odbiorcow.

6 Wybierz odpowiednie ustawienia na karcie E-mail, Zaawansowane ustawienia,
Nastawienia uktadu lub Opcje e-mail.

Kolor wyjsciowy — | Jasniejsze/ Rozmiar Format pliku —
czarno-biate, w Ciemniejsze — oryginatu — PDF, TIF lub JPEG
skali szarosci lub rozjasnia lub ustawienie rozmiaru
kolorowe przyciemnia obraz | oryginalnego

dokumentu
Skanowanie Eliminacja tta — | Skanowanie do Odpowiedz do
2 stronne — eliminuje krawedzi — Ustaw adres email
oryginat moze by¢ ciemne tta skanowanie catej
1- lub 2-stronny strony
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Typ Oryginatu — Jakos¢/Rozmiar Wiadomosé —

tekst, zdjecie lub pliku — wprowadz tresé

tekst i zdjecia. okreslenie jakosci wiadomosci
obrazu i wielko3ci
pliku

Rozdzielczosé — Rozdzielczo§é —

od 72x72 do od 72x72 do

600x600 dpi 600x600 dpi

7 Nacisnij opcje Start, aby zeskanowa¢ dokument i wystaé go jako zatgcznik do

wiadomosci e-mail.

UWAGA: Aby potwierdzi¢ zadanie nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Zadanie zostanie wyswietlone w kolejce.

skrocony przewodnik uzytkownika
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Dodatkowe funkcje poczty e-mail

Zatqgczniki kolorowe

N Gdy jest zaznaczona opcja dotyczaca skanowania w kolorze, do

~ wiadomosci e-mail mozna dotqczyé obraz petnokolorowy w formacie
® o\ JPEG. Ten format zapewnia lepszq kompresje kolorowych map

/‘ ~E bitowych.
Aby witgczy¢ opcje skanowania w kolorze do wiadomosci e-mail,
nalezy wybraé karte E-mail i wybraé opcje Kolor wyjsciowy. Wybierz
opcje Petnokolorowy.

UWAGA: Maksymalna rozdzielczos¢ obrazu kolorowego to 300x300 dpi.
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Zwiekszanie wydajnosci drukarki WorkCentre

WorkCentre 4250/4260 Series jest wydajnym urzadzeniem wielofunkcyjnym, ktére
posiada wiele cyfrowych funkgji zintegrowanych w jednym inteligentnym systemie.
Urzgdzenie to zostato zaprojektowane z myslg o duzych grupach roboczych
pracujqgcych w réznych Srodowiskach. Dzieki temu urzgdzeniu mozesz zrobi¢ znacznie
wiecej i usprawni¢ swoje dziatania robocze — wtasnie za sprawgq funkgji
zwiekszajacych wydajnosé.

Dostosuj urzgdzenie
Urzgdzenie moze by¢ skonfigurowane tak, aby jak najlepiej spetni¢ zadania
uzytkownika. Na przyktad, na ekranie wstepnym urzqdzenia moze byé
wyswietlany Stan urzgdzenia, Stan pracy lub jedna z Ustug. Domyslne
ustawienia kazdej ustugi mogq by¢ skonfigurowane zgodnie z indywidualnymi
wymaganiami uzytkownika np. domyslna taca papieru, wspétczynnik redukgji,
kopiowanie 2-stronne.
Aby przejrze¢ opcje, przejdz do obszaru Narzedzia, a nastepnie do opgji
Domyslne ustawienia funkcji i Skopiuj ustawienia ustugi.

Ksiazka adresowa on-line
Ksigzka adresowa jest przydatna, gdy znajdujq sie w niej dane najczesciej
uzywanych odbiorcow. Uzyj tej funkgji, aby zaprogramowac ksigzke adresowq -~
z danymi odbiorcéw np. ich adresem e-mail lub numerem faksu. Numery
adresowe zarejestrowane w ksigzce adresowej mogq rowniez by¢ uzyte jako .

kody szybkiego wybierania. ‘e

o
Urzqdzenie moze obstugiwac firmowg (LDAP) i lokalnq ksiqzke adresowq, . =8/
jesli zostata ona skonfigurowana. Lokalne ksigzki adresowe mogq by¢ J

importowane z pliku .csv po wybraniu kolejno opcji Ustugi internetowe >/
Wrtasciwosci > Ustugi > Ustawienia e-mail.

Zdalna administracja

To urzgdzenie wielofunkcyjne posiada swojg wtasng strone internetowq
CentreWare Internet Services. Dostep do witryny uzyskuje sie za
posrednictwem przeglgdarki. Uzytkownik moze uzyskac informacje o
urzgdzeniu oraz pracach wystanych do urzgdzenia przy wtasnym biurku.
R6znorodne karty na stronie internetowej zawierajq wiele opcji, ktore
umozliwiajg dostep do informacji o stanie urzgdzenia, nosnikow, kolejek
zadan i ustawiern administratora. Dzieki tej funkcji mozna nawet wystac
przez Internet zadanie gotowe do drukowania.

~ Wystarczy otworzy¢ przegladarke i wprowadzi¢ adres IP urzadzenia.
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Wysytanie papierowych dokumentow jako
wiadomosci e-mail

Funkcja ta umozliwia wysytanie zeskanowanych dokumentéw w postua =
zatgcznikdw do wiadomosci e-mail do okreslonych adresatéw. Dostep do

mail jest mozliwy poprzez przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania
oraz opcje E-mail na ekranie. Jest to bardzo przydatna funkcja, ktoroJestu
nieoceniona w przypadku skanowania dokumentéw do wtasnego uzytku. Po prost
wybierz funkcje e-mail, wprowadz wtasny adres e-mail i zeskanuj dokument. Po
chwili znajdzie sie on w Twojej skrzynce z pocztg e-mail.

Latwe zarzgdzenie materiatami eksploatacyjnymi

Materiaty eksploatacyjne to elementy urzadzenia, ktére wymagajg wymiany
lub uzupetniania - jest to papier, zszywki oraz inne element wymagajqce
L obstugi uzytkownika. Elementy takie jak wktad toneru oraz wktad ze zszywkami
podlegaja wymianie przez uzytkownika bez koniecznosci wzywania serwisanta
przedstawiciela firmy Xerox. Dzieki temu nie tracisz cennego czasu i nie ma
przestoju w pracy.

Inteligentne dokumenty

Urzgdzenie nie jest tylko zwykta drukarkg — mozna go uzywac do réznych
indywidualnych zadan np. do drukowania prezentacji, broszur i planéw zaje¢.

Na przyktad funkcja Tworzenie Broszury umozliwia tworzenie broszur lub
wielostronicowych kopii zadrukowanych jedno- lub dwustronnie. Oryginaty
oprawione mogq byc¢ skanowane w kolorze i wysytane na adres e-mail uzytkownika,
dzieki czemu mozliwe jest umieszczenie ich w archiwum. Zestawy prezentacyjne
mogaq by¢ tworzone dzieki funkcji Wiele Obok Siebie itp. Twoja wyobraZznia stanowi
jedyne ograniczenie.
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Rozwigzywanie problemoéw

Na jakos¢ dokumentéw wyjsciowych moze wptywac wiele czynnikéw. Aby zapewnié
najlepszqg wydajnos¢ i jakosé, postepuj zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Podreczniku uzytkownika. Dokumentacja i komunikaty btedéw urzgdzenia utatwiq
szybkq lokalizacje i rozwigzanie potencjalnego problemu.

Niektoére problemy mozna rozwigzaé poprzez wytgczenie i ponowne wigczenie
urzgdzenia. Odczekaj okoto 20 sekund przed ponownym wtgczeniem urzgdzenia.
Jesl po ponownym wiqgczeniu urzgdzenia problem nadal wystepuje, zapoznaj sie
z ponizszymi informacjami.

Nie mozna wigczy¢
zasilania urzgdzenia

« Sprawdz, czy urzgdzenie nie znajduje sie w trybie niskiego poboru
energii, co jest sygnalizowane przez zapalong zielong lampke na
pulpicie sterowania. Dotknij ekranu interfejsu uzytkownika, aby
uaktywnié urzgdzenie.

« Sprawdz, czy kabel zasilajqgcy zostat poprawnie podtgczony.

o Nacisnij przycisk Wt./Wyt., tak aby byt w pozycji Wk. (I)

Dokumenty nie sg
pobierane z
podajnika
dokumentow

« Sprawdz, czy z oryginatéw zostaty usuniete wszystkie spinacze i
zszywki.

« Sprawdz, czy podajnik nie jest przepetniony. Maksymalnie moze
znajdowac sie¢ w nim 100 dokumentow.

e Sprawdz, czy prowadnice krawedzi dotykajg bokéw oryginatow.

Urzgdzenie nie
drukuje dokumentow
przestanych z
komputera

« Sprawdz, czy kabel sieciowy jest podtgczony do stacji roboczej.
» Sprawdz, czy ustawienia sieciowe sq skonfigurowane prawidtowo.
Patrz Podtqczenie do sieci na stronie 11.

Nie mozna wystaé
E-mail

« Sprawdz, czy urzadzenie jest podtaczone w sieci jako drukarka.
« Sprawd?, czy opcja E-mail jest wtqczona. Patrz Konfiguracja poczty
e-mail na stronie 14.

Zaciecia papieru

e Zataduj papier do tacy, strong szwu skierowang w gére.

e Zataduj papier do tacy bocznej, strong szwu skierowang w dét.

e Jesli papier nadmiernie sie zwija, odwr6¢ papier na odpowiedniej
tacy papieru.

e Uzyj papieru z nowego opakowania.

Nie mozna
wystaé faksu

e Sprawdz, czy urzadzenie jest podtqczone do wtasciwej linii
telefonicznej i sprawdz sygnat linii.

« Sprawdz, czy funkcja faksu jest wigczona. Patrz Ustawienia faksu
na stronie 16.
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Zaciecia papieru

Miejsce zaciecia zostanie wskazane na ekranie.

Postepuj zgodnie z instrukcjami
pojawiajgcymi sie na ekranie, aby

usung¢ usterke zwigzang z zacigciem

papieru.

Sprawdz, czy wszystkie uchwyty i
pokrywy zostaty ustawione we
witasciwych pozycjach.

UWAGA: Obszary zacie¢ moggq sie réznic¢
w zaleznosci od modelu i konfiguracji.

Zaciecia dokumentu

Zaciecie w obszarze pokrywy bocznej

Obszarzaciecia
papieru

Obszar
utrwalacza

Na ekranie pojawi sie informacja o miejscu zaciecia papieru.

Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie i usuf wszystkie dokumenty
z podajnika dokumentéw oraz szyby dokumentéw. Ponizsza ilustracja
przedstawia obszary usuwania zacie¢ podajnika dokumentéw.
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Podnies pokrywe Podnies pokrywe zespotu

podajnika dokumentéw podawania

W przypadku wyswietlenia
odpowiednich instrukgji utéz
dokumenty we wtasciwej kolejnosci
(tak jak na poczgtku zadania) i
zataduj je ponownie do podajnika
dokumentéw. Dokumenty zostang

pobrane ponownie tak, aby zachowaé

sp6jnosé zadania.

Uchwyt
dolnej
pokrywy
stuzacej do
usuwania
zacieé
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Pomoc

Podczas pracy z urzgdzeniem caty czas masz dostep do skutecznego systemu
pomocy. Mozesz uzyskaé informacje pomocy oraz wskazéwki z wielu zrodet.

W urzagdzeniu

Naci$nij w dowolnym momencie przycisk
Pomoc, aby uzyska¢ dostep do ekranéw
pomocy online. Komunikaty, instrukcje
ekranowe oraz grafiki udostepniajg
dodatkowe informacje.

Dokumentacja

Wigkszos¢ odpowiedzi na pytania uzyskasz
korzystajqgc z ptyt CD dotqczonych do
drukarki WorkCentre 4250/4260 Series.
Mozna réwniez uzyskaé duzo cennych
informacji z dokumentacji na stronie
www.xerox.com/support.

e Podrecznik uzytkownika — zawiera instrukcje i informacje dotyczgce
wszystkich funkgcji urzgdzenia.

e Przewodnik administracji systemem — zawiera szczegdtowe informacje i
instrukcje zwigzane z podtgczeniem urzgdzenia do sieci i instalacjg
opcjonalnych funkgji.

Sterownik druku

B frvvrenc drikmesne Xerox HorkCente 4100 L6 3 Kliknij przycisk Pomoc na ekranie sterownika
"":—’J’;’_"::““”" R T drukarki lub nacisnij przycisk [F1] na
i “ | klawiaturze komputera, aby uzyskaé

informacje na temat wyswietlonego ekranu
sterownika druku.

= fre—r—r—rwmm o

XEROX | I Y
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W ustugach
CentreWare Internet
Services

Wybierz opcje Index (Indeks),

aby przejrze¢ zawartos¢ strony
Internet Services.

Wybierz opcje Help (Pomoc), aby
przejs¢ na strone pomocy on-line
firmy Xerox.

XEROX
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Przesuniecie wzgledem czasu uniwersalne_?o
Greenwich (Greenwich Mean Time — GMT)

http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Miasto/ Przesuniecie| Miasto/ Przesuniecie | Miasto/ Przesuniecie
Region/ wzgledem (Region/ wzgledem |Region/ wzgledem
Kraj GMT Kraj GMT Kraj GMT
Miedzynarodowa -12.0 Szwajcaria +1.0 Chennai +5.5
zachodnia linia daty

Wyspa Midway -11.0 Luksemburg +1.0 Kalkuta +5.5
Samoa -11.0 Austria +1.0 Bombaj +5.5
Hawaje -10.0 Chorwacja +1.0 Nowe Delhi +5.5
Alaska -9.0 Czechy +1.0 Atma Ata +6.0
Czas Pacyfiku -8.0 Finlandia +1.0 Nowosybirsk +6.0
(USA i Kanada)

Tijuana -8.0 Dania +1.0 Astana, +6.0
Czas gorski -7.0 Szwecja +1.0 Dakka +6.0
(USA i Kanada)

Ameryka Srodkowa  |-6.0 Polska +1.0 Sri +6.0

Dzajawardanapura

Czas srodkowy -6.0 Norwegia +1.0 Rangun +6.5
(USA i Kanada)

Guadalajara -6.0 Wtochy +1.0 Bangkok +7.0
Bogota -5.0 Grecja +2.0 Hanoi +7.0
Lima -5.0 Turcja +2.0 Dzakarta +7.0
Quito -5.0 Butgaria +2.0 Krasnojarsk +7.0
Czas wschodni -5.0 Egipt +2.0 Pekin +8.0
(USA i Kanada)

Czas atlantycki -4.0 Izrael +2.0 Chongging +8.0
(Kanada)

Caracas -4.0 Afryka Potudniowa | +2.0 Hongkong +8.0
La Paz -4.0 Jordania +2.0 Urumgi +8.0
Nowa Fundlandia -3.0 Syria +2.0 Irkuck +8.0
Brazylia -3.0 Finlandia +2.0 Utan Bator +8.0
Buenos Aires -3.0 Moskwa +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Grenlandia -3.0 Sankt Petersburg | +3.0 Singapur +8.0
Azory -1.0 Wotgograd +3.0 Tajpej +8.0
Wyspy Zielonego -1.0 Kuwejt +3.0 Seul +9.0
Przylgdka

Casablanca 0.0 Teheran +3.5 Jakuck +9.0
Monrovia 0.0 Abu Dhabi +4.0 Guam +10.0
Wielka Brytania 0.0 Muskat +4.0 Port Moresby +10.0
Eire 0.0 Baku +4.0 Wtadywostok +10.0
Portugalia 0.0 Erewan +4.0 Magadan +11.0
Afryka Wschodnia  |0.0 Thilisi +4.0 Wyspy Salomona +11.0
Holandia +1.0 Kabul +4.5 Nowa Kaledonia +11.0
Belgia +1.0 Jekaterinburg +5.0 Fidzi +12.0
Francja +1.0 Islamabad +5.0 Kamczatka +12.0
Hiszpania +1.0 Karaczi +5.0 Wyspy Marshalla +12.0
Niemcy +1.0 Taszkient +5.0 Nuku’alofa +13.0
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