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Produs expus la Reglementarile de Export obisnuite.

Exportul acestui produs este strict limitat in concordanta cu Legile privind Schimbul si
Comertul Extern din Japonia si/sau reglementarile controlului de export din Statele Unite.
Daca doriti sa exportati produsul trebuie sa obtineti licenta de export necesara de la
Guvernul Japonez sau agentiile sale si/sau aprobarea re-exportului de la Guvernul Statelor
Unite sau agentiile sale.

Produs expus la Reglementarile de Export suplimentare

Exportul acestui produs este strict limitat in concordanta cu Legile privind Schimbul si
Comertul Extern din Japonia si/sau reglementarile controlului de export din Statele Unite.
Trebuie sa obtineti licenta de export necesara de la Guvernul Japonez sau agentiile sale si/
sau aprobarea re-exportului de la Guvernul Statelor Unite sau agentiile sale daca doriti sa
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oricarui tip de armament de distrugere in masa incluzand arme nucleare, chimice sau
biologice.

NOTA: Elementele cu ALBASTRU sunt destinate personalului de administrare IT, cele cu
VERDE utilizatorilor finali si cele cu ROSU sunt utile pentru operatiile de intretinere a
aparatului. In functie de configuratia optiunilor, este posibil ca unele ecrane ale interfetei cu
utilizatorul sa fie diferite.
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Panoul de Comanda
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1. Butonul Stralucire
Utilizati acest buton pentru a regla contrastul ecranului senzorial.

2. Ecranul senzorial

Afiseazd mesaje si butoane pentru diverse functii. Pentru a accesa
functiile, atingeti ecranul.

3. Butonul <Conectare/Deconectare>

Afiseaza ecranul de conectare pentru a intra in modul Administrator
Sistem sau atunci cand functia Autentificare/Contorizare este activata.
Daca apasati butonul din nou dupa ce v-ati conectat, va veti deconecta
imediat.
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Panoul de Comanda

4. Tastatura numerica

Apéasati aceste butoane pentru a introduce numarul de copii, parolele si
alte valori numerice.

5. Butonul <Limba>
Modifica limba de pe ecranul senzorial.

6. Butonul/indicatorul <Economizor de energie>

Daca aparatul este inactiv o perioada mai indelungata, va intra in modul
Economizor de energie pentru a reduce consumul de curent electric.
Acest indicator se aprinde Tn momentul in care aparatul se afla in modul
Economizor de energie. Pentru a iesi din modul Economizor de energie,
apasati acest buton.

7. Butonul <S$terge Tot>

Apasati acest buton pentru a reseta starea tuturor serviciilor la setarile
implicite. Aparatul revine la starea implicita dupa ce este pornit.

8. Butonul <intrerupere>

Apasati acest buton pentru a intrerupe temporar o lucrare de copiere sau
imprimare si a acorda prioritate unei lucrari mai urgente. Butonul se
aprinde in timpul procesarii lucrarii cu prioritate ridicata. Dupa finalizarea
lucrarii urgente, apasati din nou acest buton pentru a relua lucrarea
intrerupta anterior.

9. Butonul <Stop>

Suspenda sau anuleaza o lucrare. Daca mai multe lucrari se proceseaza
in acelasi timp, toate vor fi suspendate sau anulate. Daca se selecteaza
[Stop] pe ecranul [Stare Lucrare], doar lucrarea selectata va fi oprita.
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Panoul de Comanda

10. Butonul <Start>
Apasati acest buton pentru a porni o lucrare.

11. Butonul <Apelare Rapida>
Permite introducerea codurilor de apelare rapida.

12. Butonul <C> (stergere)

Sterge o valoare numerica sau ultima cifréd introdusa sau Tnlocuieste
valoarea curenta cu o valoare implicita. De asemenea, anuleaza o lucrare
suspendata.

13. Butonul <Pauza la Formare>
Introduce o pauza in momentul formarii unui numar de fax.

14. Butonul <Stare Aparat>

Afiseaza un ecran de pe care se poate verifica starea aparatului,
contoarele de facturare si starea consumabilelor sau se pot imprima
diverse rapoarte. Utilizati acest buton si cand doriti sa accesati modul
Administrator Sistem.

15. Butonul <Stare Lucrare>
Afiseaza un ecran pe care se poate verifica derularea lucrarilor active sau
afiseaza informatii detaliate referitoare la lucrarile finalizate.

16. Butonul <Functii>

Se revine la ecranul anterior de functii pentru copiere, transmitere fax sau
scanare, daca este selectat ecranul [Stare Lucrare] sau ecranul [Stare
Aparat].

17. Butonul <Toate Serviciile>
Afiseaza un ecran pe care se pot accesa serviciile disponibile pe aparat.
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Setarile tavilor de hartie

Aparatul poate fi echipat cu diverse tavi pentru hartie. Tava 1, Tava 2 si
modulul cu Doua Tavi (Tavile 3 si 4) pot fi alimentate cu hartie cu format
standard si non-standard. Tavile in Tandem de Mare Capacitate (Tavile 3
si 4) au o capacitate de pana la 2.000 de coli de hartie. Tava manuala
(Tava 5) permite utilizarea unei game largi de tipuri de hartie. Tava este
prevazuta cu o extensie pentru alimentarea héartiei cu formate mai mari.
Alimentatorul de Mare Capacitate (Tava 6) va permite sa alimentati pana
la 2.000 de coli de hartie. In Alimentatorul de Mare Capacitate nu se poate
incarca hartie cu format personalizat. In Tava pentru plicuri (Tava 1) se
poate alimenta o cantitate de plicuri de pana la 43 mm.

Unele tavi sunt optionale si este posibil sa nu fie disponibile pe aparat.
Pentru detalii, contactati Administratorul de Sistem.

Daca una dintre tavile de héartie este deschisa, aparatul presupune ca
urmeaza sa se alimenteze hartie. In functie de configuratia aparatului, pe
ecranul senzorial se va afiga o fereastra in care exista optiunea de a
schimba hartia si atributele acesteia sau de a alimenta o cantitate
suplimentara de hartie de acelasi fel.

Inainte de a alimenta hartia in tavile pentru hartie, se fileaza marginile.
Aceasta operatie separa colile de hartie care sunt lipite si reduce
posibilitatea aparitiei blocajelor de hartie.

Tava 1 [ Anulare I Confirmare

Selec. Confir. dac formatulitipul hirtiei este corect.

A0
Obighuitd

i
= oni 0
- 5

Format Hartie...

Tip / Culoare Hartie...
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Setarile tavilor de hartie

Pe ecranul senzorial se va afigsa ecranul care contine informatiile despre
tava. Dacd acestea sunt corecte, selectati [Inchidere]. Puteti schimba
formatul sau tipul hartiei, selectand [Modificare Setari] pe ecranul
senzorial.

Atribute Tava Hartie... [ inchidere ]
Articole Setéri Curente
Det. Auto Format it4 @

| 2 Tava 2 | Det. Auto Farmat Ohbignuitd |

| 3 Tava 3 | Det. Auto Farrnat Ohignuitd I

| 4 Tava 4 | Det. Auto Format Obignuitd |

Modificare
| 5. Tava 5 |Det. Auto Format Obignuitd | Setari

Aici se incheie procedura pentru alimentarea tavilor de hartie.

Tava 1 ( Anulare I Confirmare

Selec. Confir. dacd formatulitipul hértiei este corect.

= =

Ohighuitd

== =
4

Format Hartie...

Tip / Culoare Hartie...
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Crearea brosurilor

Functia Creare Brosuri permite efectuarea de brosuri sau copii cu mai
multe pagini dupa originale imprimate pe o fatd sau fata-verso. Aparatul
va scana originalele si va micsora si aranja automat imaginile Tn ordinea
corecta pe hartia pentru copiere selectata, astfel incat sa rezulte o brosura
cand setul de copii este impaturit in jumatate.

Unele modele nu accepta aceasta functie, iar altele trebuie sa aiba un
finisher optional instalat pentru a utiliza aceasta functie. Pentru detalii,
contactati Administratorul de Sistem.

Functia Creare Broguri se gaseste pe fila [Format lesire].

Daca functia Creare Broguri este activata, va trebui sa specificati daca
originalele sunt imprimate pe o fatd sau fatd-verso. Dupa ce ati realizat
selectiile necesare, selectati [Salvare] pentru a putea programa si alte

functii de pe panoul de comanda.

Activati functia Creare Brosuri selectand fila [Format lesire], apoi [Creare
Brosuri] si [Creare Brogura Legata Stanga / Sus].

Copiere Calitate Imagine 1 Reglare Format legire Asamblare
Machetd Lucrare

2 Creare Broguri... 2 Coperte... < Optiuni Transparenta...
Oprit Féra Coperti Mu existd Separatoare 1
Transparente
@ Macheta Pagina... @ Poster... < Adnotari...

bai Multe pe Pag: Dezac. Fara afige Oprit 2
Repetare Imagine: Dez.
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Crearea brosurilor

Creare Broguri [ Anulare || Salvare
o Deplasare Cotor... impit. gi Capsare
Oprit 0 mm Féré Trmpt. si Caps.

Creare Brogurs Coperti... Destinatie legire...
Legatd St3./Sus

Fara Coperti D Tava Centrald
O Copiere Brosurd

re legire...
Exista 2 reguli simple care trebuie respectate cand se realizeaza brosuri:

Ultima Pagina
Oprit pe Coperta Spate

1. Selectati mai intai tava care contine hértia pe care doriti sa o utilizati.

2. Alimentati intotdeauna documentele cu muchia lunga spre stanga.
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Copierea actelor de identitate

Indiferent daca doriti s& copiati carduri de asigurare, un permis de
conducere sau orice alt act de identitate, functia Copiere Card ID va ofera
un mod simplu si eficient de a economisi timp pretios.

Informatiile de pe ambele parti ale cartii de identitate pot fi copiate pe o
fata a unei coli de hartie, fara a fi necesar sa realimentati hartia in tava de
hartie sau in Tava 5 (Manuala).
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Copierea actelor de identitate

1. Daca apasati o singura data butonul <$terge Tot>, se vor anula toate
selectiile anterioare de programare realizate pe ecran.

Apasati butonul <Toate Serviciile> de pe panoul de comanda, apoi selectati
[Copiere].

Xerox WorkCentre 5230 A

. 4l E-mail

,—E\‘EE Scanare in Retea . ' Scanare catre PC

, Scanare in Cutia } Trans. din C. Post.  Pag. Flux Lucrare
> Postald
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Copierea actelor de identitate

2. Optiunea Copiere Card ID se gaseste pe fila [Format legire].

Accesati functia Copiere Card ID selectand mai intai fila [Format lesire], apoi
[Copiere Card ID].

Copiere Calitate Imagine Reglare Format legire Asamblare
Machetd Lucrare

@ Filigran... @ Copiere Card ID...

[j Oprit D Oprit 1
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Copierea actelor de identitate

3. Urmati instructiunile de mai jos pentru a finaliza procesul de copiere a
actului de identitate:

Pasul 1.

Ridicati alimentatorul de documente sau capacul ecranului documentului.
Amplasati actul de identitate pe ecranul documentului, aliniat in coltul din
stanga sus. Coborati cu grija alimentatorul de documente sau capacul
ecranului documentului.

Pasul 2.
Utilizati tastatura numerica pentru a introduce numarul de copii dorit.

Pasul 3.
Apadsati butonul <Start> pentru a incepe scanarea fetei 1.

Pasul 4.

Ridicati alimentatorul de documente sau capacul ecranului documentului.
Intoarceti actul de identitate pentru a copia si fata 2. Coborati cu grija
alimentatorul de documente sau capacul ecranului documentului.

Pasul 5.
Apadsati butonul <Start> pentru a incepe scanarea fetei 2.

Procesul de imprimare incepe, iar copiile vor fi livrate in tava de iesire.
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Scanarea simpla in cutia postala

Unele modele nu accepta aceasta functie, iar altele trebuie sa aiba kit-uri
optionale instalate pentru a utiliza aceastd functie. Pentru detalii,
contactati Administratorul de Sistem.

1. Alimentati documentele.

2. Selectati [Scanare in Cutia Postala].

Xerox WorkCentre 5230 A

g E-mail

EE‘E : Scanare in Retea * Scanare cdtre PC

, Scanare in Cutia

=) Postald b 7 Trans. din C. Pogt. Pag. Flux Lucrare

3. Selectati cutia postala corespunzatoare.
4. Selectati functiile.

Daca doriti sa modificati setarile de scanare, selectati filele [Setari Generale],
[Setari Avansate], [Ajustare Sablon] sau [Optiuni Scriere], apoi selectati
setarile dorite.

5. Apasati butonul <Start>.

Dupa ce ati apasat butonul <Start>, fiecare document va fi scanat.

6. Accesati documentul scanat in Cutia Postala.

Accesati versiunea electronica a documentului Tn cutia postala specificata pe
aparat.
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Scanarea catre Casa

Scanare catre Casa permite utilizatorului scanarea pe aparat a
originalelor pe héartie si transmiterea acestora catre o destinatie din retea,
specificatd ca destinatia "Acasa".

Unele modele nu accepta aceasta functie, iar altele trebuie sa aiba kit-uri
optionale instalate pentru a utiliza aceastd functie. Pentru detalii,
contactati Administratorul de Sistem.

Scanare in Setari Setari A justare Optiuni Scriere
Retea Generale Avansate Sablon
Salt la
DEFAULT DOCUCENTRE -
[0 o0 @ A
[0z @sz2HomE 007 @JT_COMPRESSION_N Z ]

||]|]3 @CPC ||]|]s @IOE_TEMFPLATES

004 @enp (009 @<ERroX Morie!
Actualizare

[005 @pocuworks [0 @PRaoFs v Maele

Pentru a putea intrebuinta aceastd optiune, utilizatorul trebuie sa
introduca pe aparat informatiile de autentificare in retea. Pe aparat se
afiseaza un model de Scanare céatre Casa (@S2HOME). In acest model
de Scanare catre Casa sunt specificate Numele de utilizator, Parola si
Directorul principal al utilizatorului autentificat. Modelul selectat transmite
datele scanate catre Directorul principal al utilizatorului.

Ghid Rapid de Utilizare



Scanarea catre Casa

Nu este necesar sa se configureze directoarele de depozitare si modelele.

Scanare in \ Setari

Setdri Ajustare
Avansate Sablon

\ Optiuni Scriere

Retea Generale

\001 DEFALLT |I]I]B @DOCUCENTRE

\IJIJZ @IZHOME ||]|]? @JT_COMPRESSION_MN
ooz @sPe 008 @JoB_TEMPLATES
004 @enP [o0s @xerox

‘[ll]ﬁ @0DOCLMIORKS

[ow @proors

- Salt la
001 < 501
1

Descriere
Model
Actualizare
v Modele

Administratorii de sistem activeaz& functia prin intermediul CentreWare
Internet Services. Pentru ca functia s& fie disponibila, administratorii
trebuie s& activeze si Autentificarea in Retea. Poate fi utilizata si
conectivitatea LDAP (Lightweight Directory Application Protocol).
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Setarea Auditron-ului

Pentru a configura Auditron-ul, trebuie sa creati mai intéi conturi de
utilizator, apoi sa activati Auditron-ul. Pentru a putea efectua diverse
operatii pe aparat, utilizatorilor li se va solicita introducerea ID-ului de
utilizator pentru contul corespunzator. Se pot crea pana la 1.000 de
conturi.

Toate conturile de utilizator trebuie sa aiba urmatoarele elemente definite:
+ |ID Utilizator
* Nume Utilizator
» Functia Acces
+ Limita Cont
Dupa crearea si definirea conturilor, activati conturile dorite pentru a putea

utiliza Auditron-ul. ID-urile de utilizator si numele de utilizator trebuie sa fie
unice.
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Setarea Auditron-ului

Modul Auditron poate fi activat pentru copiere, scanare, fax si imprimare.
Daca Modul Auditron este activat, utilizatorul trebuie sa apese butonul
<Conectare/Deconectare> si sa introduca ID-ul de utilizator
corespunzator pentru a putea folosi aparatul.
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Setarea Auditron-ului

1. Pentru a accesa modul Auditron, selectati fila [Instrumente], apoi

[Contorizare].
Informatii Erori Consumabile Informatii Instrumente
Aparat Facturare
Setari Grup
Sistem : :
Tip contorizare.. -
Setare Q
= Resetare auto
Contorizare Inform. facturare utilizator..
2
Rapart Activitate Copiere.,
Autentificare / O P b -
Setéri Securizare

Selectati [Tip contorizare] de sub titlul [Grup], apoi selectati [Contorizare

locala].
2. Selectati [Mod Auditron].

Tip contorizare [ Anulare

I

Salvare

Mod Auditron

Contorizare
dezactivatd [j

‘ Contorizare locald
Contorizare
Retea
Contorizare
Standard Xerox
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Setarea Auditron-ului

3. Selectati servicile pentru care doriti sa activati functia de
administrare.

Serviciu Copiere: gestioneaza activitatea de copiere.
Serviciu Fax: gestioneaza activitatea de transmitere a faxurilor.

Serviciu Fax Internet: gestioneaza activitatea de transmitere a faxurilor
internet.

Serviciu Scanare catre Cutia Postala: gestioneaza activitatea scanerului.
Serviciu Scanare in retea: gestioneaza activitatea de scanare in retea.
Serviciu E-mail: gestioneaza activitatea de transmitere a e-mail-urilor.
Serviciu Scanare catre PC: gestioneaza activitatea de scanare catre PC.

Serviciu Imprimare: gestioneaza activitatea imprimantei.

Mod Auditron [ inchidere
Articole Setari Curente
| 2. Serviciu Fax |Dezactivare Contorizare I @
| 3. Senviciu Fax Internet |Dezactivare Contarizare |
| 4. Scan to Mailbox Service |Dezactlvare Caontarizare I

| 5. E-mail Service |Dezactivare Contarizare I @

4. Selectati [Salvare].

1. Auditron Mode - Copy [ Anulare Salvare ]

Dezactivare
Contorizare
Activare

Contorizare
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Contorul de facturare

Ecranul Contor facturare ofera acces la informatiile de facturare. Contorul
poate fi diferit, Tn functie de configuratia si setarea aparatului.

Pentru a accesa Contorul:

1. Apasati butonul <Stare Aparat>.

ot 3 o -

)
o© )

o K=
:
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Contorul de facturare

2. Selectati fila [Informatii Facturare].

Informatii Erori Consumabile Informatii 3 “Instrumente
Aparat Facturare

[j Informatii facturare...

3. Selectati [Informatii facturare]. Se afiseaza Contorul.

Informatii Contorizare inchidere

Murmar Serie Aparat Citire Curentd Cortor

Im Total Impresiuni | 1 2 3 4 5 6 7
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inlocuirea cartusului cu toner

Cartusul cu toner este o unitate inlocuibild de catre client. in momentul in
care cartusul trebuie inlocuit, pe ecranul senzorial se va afisa un mesaj.

Daca tonerul se varsa pe piele sau pe haine, indepartati-l cu apa si sapun.
Daca particulele de toner intrd in ochi, spalati cu multa apa timp de cel
putin 15 minute, panda iritatia dispare. Consultati doctorul daca este

necesar.

Daca inhalati particule de toner, mutati-va intr-un loc cu aer curat si clatiti-
va gura cu apa.

Daca inghititi accidental toner, trebuie sa-I scuipati imediat, sa clatiti gura
cu apa, sa beti multa apa si sa consultati imediat un medic.
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inlocuirea cartusului cu toner

1. Asigurati-va ca aparatul nu functioneaza si deschideti capacul frontal.

2. Trageti in exterior cartugul cu toner pana in momentul in care puteti
apuca manerul de pe partea superioara a acestuia.

Ghid Rapid de Utilizare



inlocuirea cartusului cu toner

4. Scoateti cartusul cu toner nou din cutie. Inainte de a extrage cartusul
din punga, scuturati-l de cateva ori pentru ca tonerul sa se distribuie
uniform.

5. Introduceti cartusul ca in imaginea de mai jos si glisati-l in aparat
pana se blocheaza.
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inlocuirea cartusului cilindru

Cartusul cilindru este o unitate inlocuibila de catre client. Pe aparat se va
afisa un mesaj de avertizare fnainte de Tincheierea perioadei de
functionare a cartusului cilindru. Comandati un cartug de schimb la
afisarea mesajului, pentru ca utilizarea sa nu se intrerupa.
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inlocuirea cartusului cilindru

1. Asigurati-va ca aparatul nu functioneaza si deschideti capacul frontal.

2. Deschideti Tava 5 (Manuald) si apoi Capacul A in timp ce ridicati

parghia de deblocare.

(

A

7

3. Ridicati parghia colorata si glisati cartusul in exterior pana in
momentul Tn care puteti apuca méanerul de pe partea superioara a

acestuia.
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inlocuirea cartusului cilindru

4. Scoateti cartusul din aparat, tindndu-I de méaner.

5. Scoateti cartusul cilindru nou din cutie.

6. Tndepértati cu grija folia de protectie de pe cartus, trdgand in sus
banda de sigilare.

7. Introduceti cartusul ca in imaginea de mai jos si glisati-l in aparat
pana se blocheaza.
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inlocuirea cartusului cilindru

8. Trageti banda in afara, fara a o rupe.

9. impingeti din nou cartusul in aparat, pentru a va asigura ca s-a
pozitionat corect.

10. Inchideti Capacul A pana se blocheaza, apoi inchideti si Tava 5
(Manuala).
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