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Prodotti soggetti a normative aggiuntive sulle esportazioni
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concessa dal Governo giapponese o un suo ente e/o dell'autorizzazione alla riesportazione
da parte del Governo USA o un suo ente.

NOTA: Le voci in BLU sono per il personale di amministrazione IT, le voci in VERDE sono
per gli utenti finali e le voci in ROSSO sono per la manutenzione della macchina. Alcune
schermate dell'interfaccia utente possono variare in base alla configurazione delle opzioni.
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Pannello comandi
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1. Selettore luminosita

Utilizzare questo selettore per regolare il contrasto dello schermo
sensibile.

2. Schermo sensibile

Visualizza i messaggi e i pulsanti per le varie funzioni. Toccare lo schermo
per accedere alle funzioni.

3. Pulsante <Accesso>

Visualizza la schermata di login per entrare nella modalitda Amministratore
o0 & presente quando la funzione Autenticazione/Contabilita € abilitata.
Premendo nuovamente questo pulsante dopo I'accesso si viene
immediatamente disconnessi.
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Pannello comandi

4. Tastierino numerico

Premere questi pulsanti per immettere il numero di copie, le password e
altri valori numerici.

5. Pulsante <Lingua>
Consente di cambiare la lingua sullo schermo sensibile.

6. Pulsante/indicatore <Risparmio energetico>

Quando viene lasciata inattiva per un determinato periodo di tempo, la
macchina entra in modalita Risparmio energetico per ridurre il consumo di
corrente. Questo indicatore si accende quando la macchina €& in modalita
Risparmio energetico. Per uscire dalla modalita Risparmio energetico,
premere questo pulsante.

7. Pulsante <Cancella tutto>

Premere questo pulsante per riportare lo stato di tutti i servizi alle
impostazioni predefinite. La macchina ritornera allo stato predefinito dopo
il suo riavvio.

8. Pulsante <Interruzione>

Premere questo pulsante per interrompere temporaneamente un lavoro di
copia o di stampa e dare priorita a un altro lavoro. Durante I'elaborazione
del lavoro prioritario questo pulsante si accende. Premere nuovamente
questo pulsante al termine del lavoro prioritario per ripristinare il lavoro
che era stato interrotto.

9. Pulsante <Arresto>

Sospende o annulla un lavoro. Quando diversi lavori sono in corso,
vengono tutti sospesi o0 annullati. Se si seleziona [Arresto] nella schermata
[Stato lavoro], viene interrotto solo il lavoro selezionato.
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Pannello comandi

10. Pulsante <Avvio>
Premere questo pulsante per avviare un lavoro.

11. Pulsante <Selezione veloce>
Consente di immettere i codici di selezione rapida.

12. Pulsante <C> (Cancella)

Consente di cancellare un valore numerico o l'ultima cifra inserita oppure
di sostituire il valore corrente con un valore predefinito. Inoltre, consente
di annullare un lavoro sospeso.

13. Pulsante <Pausa selezione>

Consente di aggiungere una pausa durante la composizione di un numero
di fax.

14. Pulsante <Stato macchina>

Visualizza una schermata in cui & possibile controllare lo stato della
macchina, il contatore di fatturazione, lo stato dei materiali di consumo e
stampare vari rapporti. Utilizzare questo pulsante anche quando si accede
alla modalita Amministratore.

15. Pulsante <Stato lavoro>

Visualizza una schermata in cui & possibile controllare lo stato di
avanzamento dei lavori attivi o le informazioni dettagliate sui lavori
completati.

16. Pulsante <Funzioni>
Riporta il display alla schermata di copia, fax o scansione precedente
quando si seleziona [Stato lavoro] oppure [Stato macchinal.

17. Pulsante <Tutti i servizi>
Visualizza una schermata da cui € possibile accedere ai servizi disponibili
sulla macchina.
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Impostazioni vassoio

La macchina pud essere dotata di diversi vassoi carta. Il vassoio 1, il
vassoio 2 e il modulo a due vassoi (vassoi 3 e 4) possono essere caricati
con carta di formato standard e non standard. | vassoi tandem ad alta
capacita (vassoi 3 e 4) consentono di caricare fino a 2000 fogli di carta. Il
vassoio bypass (vassoio 5) consente di utilizzare diversi tipi di carta e
dispone anche di un'estensione che permette di caricare carta di formati
piu grandi. L'alimentatore ad alta capacita (vassoio 6) consente di caricare
fino a 2000 fogli di carta. Non & possibile caricare carta di formato
personalizzato nell'alimentatore ad alta capacita. |l vassoio buste
(vassoio 1) consente di impilare buste fino a un'altezza massima di
43 mm.

Alcuni vassoi sono opzionali oppure possono non essere disponibili per la
macchina in uso. Per informazioni dettagliate, contattare I'amministratore
del sistema.

Quando viene aperto un vassoio carta, la macchina presuppone che si
debba caricare altra carta. In base all'impostazione della macchina, lo
schermo sensibile visualizza una finestra a comparsa che permette di
modificare la carta caricata e i relativi attributi oppure di caricare altra
carta dello stesso tipo.

Smazzare la carta prima di caricarla nei vassoi, in modo da separare i
fogli attaccati e ridurre le probabilita di inceppamenti.

Vassoio 1 [ Annulla I Conferma

Seiltipo e il farmato carta sono cometti,
selezionare Conferma.
Ad
Carta standard Formato carta...

— Bianco [j
o

Tipo/Colore carta...
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Impostazioni vassoio

Sullo schermo sensibile viene visualizzata la schermata delle informazioni
sul vassoio. Se le informazioni sono corrette, selezionare [Chiudi].
Altrimenti, modificare il formato o il tipo di carta selezionando [Modifica
impostazioni] sullo schermo sensibile.

Attributi vassoio carta [ Chiudi
Elementi Impostazioni correnti
| 2 “assoin 2 |R\Ievam. autormn. Carta standard | @
| 3 ‘assoio 3 |R\Ievam autom. Carta standard I

| 4. “assoio 4 |R\Ievam. autom. Carta standard I —
Modifica
| 9. Wassoin & |R\Ievam. autormn. Carta standard | impostazioni

La procedura di caricamento del vassoio carta € terminata.

Vassoio 1 ( Annulla I Conferma
Seiltipo e il formato carta sono coretti,
selezionare Conferma.
Ad

Carta standard
— Bianco

Formato carta...

Tipo/Colore carta...

Lo
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Creazione libretto

La funzione Creazione libretto consente di produrre libretti o copie a piu
pagine da documenti originali a una o due facciate. La macchina eseguira
la scansione degli originali, riducendo e disponendo automaticamente le
immagini nella corretta sequenza sulla carta selezionata per la copia, in
modo da creare un libretto quando il fascicolo di copie viene piegato a
meta.

Alcuni modelli non supportano questa funzione, mentre altri necessitano
dell'installazione di una stazione di finitura opzionale per utilizzarla. Per
informazioni dettagliate, contattare I'amministratore del sistema.

La funzione Creazione libretto si trova sulla scheda [Formato di uscita].

Quando la funzione Creazione libretto viene attivata, € necessario
informare la macchina se gli originali sono solo fronte o fronte/retro. Dopo
aver eseguito tale scelta, & necessario selezionare [Salva] in modo da
poter programmare altre funzioni necessarie dal pannello comandi.

Attivare Creazione libretto selezionando la scheda [Formato di uscita],
[Creazione libretto] e [Rilegatura libretto a sinistra/in alto].

Copia Qualita Reqolazione Formato Assemblaggio
i gl layout di uscita lavoro

@ Creazione libretto... < Copertine... < Opzioni per trasparenti...
Mo Senza copertine Messun divisore 1
per trasparenti
& Layout pagina... < Poster... < Annotazioni...

Imrmagini multiple: Ma Ma Ma 2
Irrirnagine ripetuta: Mo
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Creazione libretto

Creazione libretto [ Annulla | Salva
Si rilegatura  Piegatura e pinzatura
O Ma i Dmm Senza pisgatura
e pinzatura
Copertme Destinazione...

Rilgggtura.libretto Senza coperting “Yassoio centrale
a sinistradin alto s .
. Dividi copie... Ul P
ima pagina su
O Copia libretto . hay

copertina poster.
E necessario osservare 2 semplici regole quando si creano i libretti:

1. Selezionare prima il vassoio che contiene la carta da utilizzare.

2. Caricare i documenti sempre con il lato lungo rivolto verso sinistra.
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Copia documento identita

Se € necessario copiare tessere di assicurazione, la patente di guida o
qualsiasi altro documento di identificazione, la funzione Copia documento
identita consente di risparmiare tempo in modo semplice ed efficiente.

Le informazioni presenti su entrambi i lati del documento di identita
possono essere copiate su un unico lato del foglio di carta, senza dover
caricare nuovamente la carta nel vassoio carta o nel vassoio 5 (bypass).
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Copia documento identita

1. Se si preme il pulsante <Cancella tutto> una sola volta, verra
annullata qualsiasi selezione di programmazione della schermata
precedente.

Premere il pulsante <Tultti i servizi> sul pannello comandi, quindi selezionare
[Copia].

Xerox WorkCentre 5230 A

. i) E mail

,—E:EE * Scansione in rete * Scansione su PC

Scansione su e Invio d # : ogl di flusso
“mailbox . I VOro
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Copia documento identita
2. L'opzione Copia documento identita si trova sulla scheda [Formato di
uscital.

Accedere alla funzione Copia documento identita selezionando la scheda
[Formato di uscita], quindi [Copia documento identita].

Copia Qualita Regolazione Formato Assemblagyio
i i layout di uscita lavoro

< Filigrana... o Filigrana di protezione & Copia documento identita...

g o g 1
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Copia documento identita

3. Attenersi alle istruzioni seguenti per completare la procedura Copia
documento identita:

Punto 1.

Sollevare l'alimentatore automatico o la copertura della lastra. Collocare il
documento di identita sulla lastra e allinearlo all'angolo alto a sinistra.
Abbassare delicatamente I'alimentatore automatico o la copertura della
lastra.

Punto 2.

Digitare il numero di copie desiderato utilizzando il tastierino.

Punto 3.

Premere il pulsante <Avvio> per avviare la scansione del primo lato.
Punto 4.

Sollevare I'alimentatore automatico o la copertura della lastra. Girare il
documento di identita per copiare il secondo lato. Abbassare delicatamente
I'alimentatore automatico o la copertura della lastra.

Punto 5.
Premere il pulsante <Avvio> per avviare la scansione del secondo lato.

La stampa ha inizio e le copie vengono inviate al vassoio di ricezione.
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Scansione su mailbox semplice

Alcuni modelli non supportano questa funzione, mentre altri necessitano
dell'installazione di un kit opzionale per utilizzarla. Per informazioni
dettagliate, contattare I'amministratore del sistema.

1. Caricare i documenti.

2. Selezionare [Scansione su mailbox].

Xerox WorkCentre 5230 A

. b E mail

,—{EE } Scansione in rete f Scansione su PC

, Scansione su = i ogli di flusso
“mailbox 5 f VOro

3. Selezionare la mailbox appropriata.
4. Selezionare le funzioni.

Se & necessario modificare le impostazioni di scansione, selezionare
[Impostazioni generali], [Impostazioni avanzate], la scheda [Regolazione
layout] o [Opzioni di archiviazione], quindi selezionare le impostazioni
desiderate.

5. Premere il pulsante <Avvio>.
Dopo che é stato premuto il pulsante <Avvio>, ogni documento viene
sottoposto a scansione.

6. Accedere ai documenti scansiti nella mailbox.

Accedere alla versione elettronica del documento nella mailbox specificata
sulla macchina.
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Scansione su home

Scansione su home consente a un utente di eseguire scansioni di
documenti originali cartacei e inviarle a una destinazione sulla rete che
viene specificata come destinazione "home".

Alcuni modelli non supportano questa funzione, mentre altri necessitano
dell'installazione di un kit opzionale per utilizzarla. Per informazioni
dettagliate, contattare I'amministratore del sistema.

Scansione Iy foni Iy foni Regolazione Opzioni di
in rete generali avanzate layout archiviazione
Wil @
-
||]|]1 DEFAULT ||]|]B @DOCUCENTRE 001 < 5m
|I]l]2 E@52HOME |I]|]? @JT_COMPRESSION_MN % I:I
||]|]3 @GPC |l]l]B @JOB_TEMPLATES Descrizione
modello
004 @ene 009 @xerOX
Aggiorna
[005 @pocuworks [0 @proors - modell

Per utilizzare questa opzione, l'utente deve eseguire la procedura di
autenticazione di rete sulla macchina. La macchina visualizza un modello
di Scansione su home (@S2HOME). Il nome utente, la password e la
directory home dell'utente autenticato sono specificati nel modello di
Scansione su home. Il modello selezionato invia i dati scansiti alla
directory home dell'utente.
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Scansione su home

Non & necessario configurare archivi e modelli.

Scansione Imy ioni Imy ioni Ri ione Opzioni di
in rete generali avanzate layout archiviazione
Wal a

|l]l]1 DEFAULT |l]l]ﬁ @OOCUCENTRE 001 < 5
002 @s2HOME [007 @.1_comPrEssION N 7 I:I
o0z @opc 008 @voB_TEMPLATES

modello
004 @ene 009 @xerox

Aggiorna
||]|]5 @DOCUWORKS |l]1|] @PROOFS v modelli

Gli amministratori di sistema attivano la funzione attraverso i Servizi
Internet CentreWare. Devono attivare anche Autenticazione di rete perché
questa funzione sia disponibile. E possibile utilizzare anche la connettivita
LDAP (Lightweight Directory Application Protocol).
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Impostazione Auditron

Per impostare I'Auditron, &€ necessario prima creare gli account utente e
poi abilitare I'Auditron. Quindi, verra richiesto agli utenti di immettere I'ID
utente impostato con il loro account per eseguire determinate funzioni
della macchina. Possono essere creati fino a 1000 account.

Per tutti gli account utente, occorre definire quanto segue:
* ID utente
* Nome utente
» Accesso funzioni
 Limite account
Dopo aver definito e creato gli account, abilitare gli account desiderati per

iniziare a utilizzare I'Auditron. Gli ID utente e i nomi utente devono essere
univoci.
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Impostazione Auditron

E possibile abilitare il Modo Auditron per la copia, la scansione, il fax e la
stampa. Quando il Modo Auditron & abilitato, I'utente deve premere il
pulsante <Accesso> e immettere I'ID utente appropriato per iniziare a
utilizzare la macchina.

3

\6@@

O o ooo
22 ,.@
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Impostazione Auditron

1. Per accedere al modo Auditron, selezionare la scheda [Strumenti],
quindi selezionare [Contabilita].

Informazioni Guasti Materiali Dati di Strumenti
macchina di consumo fatturazione
Impostazioni Gruppi
di sistema = = —
— Tipo di contahilita S
Impostazione O
- Irmpostazioni schermata di
Contahilita o accesso contabilita.. i
- e Ripristing automatico dati
Impostazione protezione di fatturazione utente v
/ azione

Sotto l'intestazione [Gruppi], selezionare [Tipo di contabilita], quindi
selezionare [Contabilita locale].

2. Selezionare [Modo Auditron].

Tipo di contahilita | Annulla ] Salva

Cantatilita Modo Auditron
disabilitata

Cartakilita
locale

Cantahilita
di rete

Contabilita
standard Xerox
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Impostazione Auditron

3. Selezionare i servizi per i quali si desidera abilitare la funzione di

amministrazione.

Servizio Copia: I'amministrazione relativa alle operazioni di copia.

Fax: 'amministrazione relativa alle operazioni di fax.

Servizio Internet fax: 'amministrazione relativa alle operazioni di Internet fax.

Servizio Scansione su mailbox: amministrazione relativa alle operazioni di

scansione.

Servizio Scansione in rete: I'amministrazione relativa alle operazioni di

Scansione in rete.

Servizio E-mail: 'amministrazione relativa alle operazioni di e-mail.

Servizio Scansione su PC: I'amministrazione relativa alle operazioni di

Scansione su PC.

Servizio Stampa: 'amministrazione relativa alle operazioni di stampa.

Modo Auditron

[ Chiudi

Elementi

Impostazioni correnti

Disahilita contabilita

| 2. Fax

[Disabilita contabilita

| 3. Servizio Internet fax

| isabilita contakilit

| 4. Servizio Internet fax

| Disabilita contabilita

| 5. Servizio Scansione su mailbox

[ Disabilita contabilita

Modifica
impostazioni

4. Selezionare [Salval.

1. Modo Auditron - Copia

Annulla Salva ]

Disabilita
contakilita
Ahbilita
contakilita
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Contatore di fatturazione

La schermata Contatore di fatturazione fornisce I'accesso alle
informazioni di fatturazione. Il contatore varia in base alla configurazione e
all'impostazione della macchina.

Per accedere al Contatore:

1. Premere il pulsante <Stato macchina>.

6006 O

ol 0oovd &>

anr 3 wio =

@ @

vors wive ©

K=
A
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Contatore di fatturazione

2. Selezionare la scheda [Dati di fatturazione].

Informazioni Guasti Materiali Dati di 7 Strumenti
macchina di consumo fatturazione 1

DDati di fatturazione...

3. Selezionare [Dati di fatturazione]. Viene visualizzato il Contatore.

Dati di fatturazione [ Chiudi

Murrero di serie macchina Lettura contat. corrente

I Default Totale impressioni | 4 5 6 7 8 g O
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Sostituzione della cartuccia toner

La cartuccia toner € un'unita sostituibile dal cliente. Lo schermo sensibile
visualizzera un messaggio quando la cartuccia deve essere sostituita.

Se il toner viene a contatto con la pelle o gli abiti, lavare con acqua e
sapone.

Se viene a contatto con gli occhi, sciacquare con acqua per almeno 15
minuti fino alla completa scomparsa dell'irritazione. Se necessario,
rivolgersi a un medico.

Se il toner viene inalato, spostarsi in un locale bene areato e sciacquare la
bocca con acqua.

Se si dovesse ingerire del toner, espettorarlo, sciacquare la bocca con
acqua, bere molta acqua e consultare un medico immediatamente.
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Sostituzione della cartuccia toner

1. Verificare che la macchina non sia in funzione e aprire la copertura
anteriore.

2. Estrarre la cartuccia finché non si riesce ad afferrarla per la maniglia
posta nella parte superiore.

Guida rapida per l'utente



Sostituzione della cartuccia toner

4. Estrarre la nuova cartuccia toner dalla scatola. Prima di estrarre la
cartuccia dalla busta, scuoterla in senso orizzontale per distribuire
uniformemente il toner al suo interno.

5. Inserire la cartuccia come illustrato di seguito e farla scorrere nella
macchina fino a quando si sente uno scatto.
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Sostituzione della cartuccia fotoricettore

La cartuccia fotoricettore &€ un'unita sostituibile dal cliente. La macchina
visualizzera un messaggio di avvertenza prima che la cartuccia
fotoricettore sia esaurita. Quando il messaggio viene visualizzato,
ordinare una cartuccia sostitutiva per evitare interruzioni di attivita.
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Sostituzione della cartuccia fotoricettore

1. Verificare che la macchina non sia in funzione e aprire la copertura
anteriore.

2. Aprire il vassoio 5 (bypass) e alzare la leva di rilascio per aprire la
copertura A.

(S

A

3. Alzare la leva colorata ed estrarre la cartuccia fotoricettore finche non
si riesce ad afferrare la maniglia posta nella parte superiore.
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Sostituzione della cartuccia fotoricettore

4. Impugnare la maniglia e rimuovere la cartuccia dalla macchina.

5. Estrarre la nuova cartuccia fotoricettore dalla scatola.

6. Rimuovere con cura il foglio di protezione dalla cartuccia sollevando il
nastro di sigillatura.

7. Inserire la cartuccia come illustrato di seguito e farla scorrere nella
macchina fino a quando si sente uno scatto.
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Sostituzione della cartuccia fotoricettore

8. Tirare il nastro della cartuccia con un movimento diritto e facendo
attenzione a non romperlo.

9. Spingere nuovamente la cartuccia per assicurarsi che sia
posizionata correttamente.

10. Chiudere la copertura A in modo che rimanga bloccata e chiudere il
vassoio 5 (bypass).
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