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Introduccion

Bienvenido a su nueva maquina Xerox.

En esta Guia de consulta rapida se presenta una descripcion general de las
funciones y opciones que pueden estar disponibles en la maquina. Para ayudarle
a familiarizarse con su nueva maquina, consulte:

Capitulo 2 Descripcién general del producto
Capitulo 3 Introduccion

Otros capitulos de esta guia le ofrecen informacién adicional de las funciones y
opciones disponibles.

Para obtener asistencia adicional en la maquina, pulse el botén Ayuda. Si su
maquina esta conectada a la red, use el sistema de ayuda de CentreWare o haga
clic en el botén Ayuda en el Controlador de impresién.

NOTA: Las representaciones graficas de la pantalla tactil que se muestran en
esta Guia de consulta rapida se basan en una maquina con todas sus
configuraciones. La apariencia de las pantallas tactiles pueden variar ligeramente
en otras configuraciones. Sin embargo, las descripciones de las funciones y de la
funcionalidad son las mismas.
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Recursos adicionales

CD del administrador del sistema (CD1)

Contenido en el paquete de CDs entregado con la maquina, el CD del
administrador del sistema (CD1) ofrece informacion detallada sobre la
configuracién de la maquina para impresién de red y para la instalacién de las
funciones opcionales.

El CD del administrador del sistema (CD1) es para los Administradores de la
magquina/sistema.

CD de informacién y entrenamiento (CD2)

Si desea informacion mas detallada sobre cualquiera de las funciones disponibles
en su maquina, consulte el CD de informacién y entrenamiento (CD2), que se
encuentra dentro del paquete de CDs que le fue entregado con su maquina.

El CD de informacion y entrenamiento es para todos los usuarios, incluyendo
los administradores de la maquina. Contiene una amplia informacién sobre su
producto nuevo, incluyendo guias de uso interactivas y médulos didacticos. Para
aprovechar al maximo la productividad de la maquina, copie el programa que se
encuentra en este CD en su red para que todos los usuarios tengan acceso a él.

CD de utilidades (CD3)

Contenido en el paquete de CDs entregado con la maquina, el CD de utilidades
(CD3) contiene una utilidad para actualizar nuevas versiones de software
en la maquina.

Este CD no se necesita durante la instalacion.
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Convenciones

Alimentacion
por borde
largo (ABL) /
Vertical

Alimentacion
por borde
corto (ABC) /
Horizontal

En esta guia vera que algunos de los términos utilizados se usan indistintamente:
> Papel es sinbnimo de material de impresion.

» Documento es sindbnimo de original.

> Pagina es sinénimo de hoja.

> WorkCentre es sinébnimo de maquina.

Las paginas siguientes le ofrecen mayor informacion sobre las convenciones
usadas en esta Guia.

Orientacion

Orientacion se refiere a la direccién de las imagenes en la pagina. Cuando la
imagen esta derecha (vertical), el papel (u otro material de impresién) puede estar
de dos formas:

Cuando se observa desde el frente de la maquina; es el papel o los originales con

los bordes largos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o el
alimentador de documentos.

Orientacion ABL

L]

Direccién de alimentacion del papel

Cuando se observa desde el frente de la maquina; es el papel o los originales con
los bordes cortos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o el
alimentador de documentos.

Orientacion ABC

L

- -

Direccién de alimentacion del papel

Tipo de letra cursiva
El tipo de letra Cursiva se usa para recalcar una palabra o frase. Ademas, las
referencias a otras publicaciones se muestran en tipo de letra Cursiva. Por ejemplo:

- Para mayor informacion consulte el CD del Administrador del sistema (CD1),
incluido en el paquete de CDs entregado con la maquina.

Pagina 1-4
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Tipo de letra de texto entre corchetes:

El tipo de letra [Texto entre corchetes] se usa para recalcar la seleccién de un
modo de la funcién o el botdn. Por ejemplo:

> Seleccione [Detalles de la maquina].

Notas

Las notas son declaraciones que proporcionan informacion adicional. Por ejemplo:

NOTA: Cuando se usa esta funcién, los originales deben cargarse en el
alimentador de documentos.

Sugerencias

Las sugerencias ayudan a los usuarios a realizar una tarea. Por ejemplo:

7> SUGERENCIAS: Esta opcion es util para ahorrar toner en imagenes con un fondo
oscuro y texto blanco.

e

Nota de especificacién
Ofrece informacion mas detallada sobre especificaciones relacionadas con la
maquina. Por ejemplo:

@® La bandeja 2 tiene capacidad para 500 hojas de papel de 80 g/mz. El peso varia de
60 a 200 g/m2. Los tamafos varian de A5 (8.5 x 5.5 pulg) ABC a A3 (11 x 17 pulg)
ABC.

Precauciones
Las precauciones son declaraciones que sugieren dafios mecanicos como
resultado de una accion. Por ejemplo:

PRECAUCION: El uso de los controles, o ajustes, o la realizacion de otros
procedimientos que no sean los especificados aqui, pueden ocasionar una
exposicion peligrosa a radiacion.

Avisos
Los avisos advierten a los usuarios sobre la posibilidad de lesiones personales.
Por ejemplo:

AVISO: Este producto debe estar conectado a un enchufe con conexion
a tierra.
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Descripcion de las funciones de la maquina

Al usar las poderosas funciones de la maquina, puede:

Explorar una vez e imprimir muchas

Al hacer copias, la maquina sélo tiene que explorar un documento una vez sin
importar la cantidad de copias que necesite. Esto reduce el riesgo de atascos y de
que los originales se estropeen.

Realizar diferentes tareas simultaneamente

La maquina realiza diferentes tareas simultaneamente. Un trabajo puede
agregarse a la cola de trabajos explorandolo, aun cuando la maquina esté
imprimiendo otro trabajo.

Hacer que las copias se vean como originales

Su maquina le permite reproducir imagenes de alta calidad, especialmente
fotografias, gréficos, texto o una combinacién de éstos. Compare el resultado con
el de otras copiadoras y vea la diferencia.

Personalizar el tamaiio de la imagen y la colocacién

Es posible manipular la apariencia de la imagen en el papel de salida.
- Desplazar la imagen a fin de crear margenes para encuadernacion.
- Reducir, alargar o centrar automaticamente sus imagenes.
- Imprimir multiples imagenes reducidas en una sola pagina.

Usar funciones digitales para simplificar su proceso
de trabajo

Use la funcién Preparar trabajo para dividir un trabajo de copia en varios
segmentos y aplicar diferentes configuraciones a cada segmento. Esto le permite:

- combinar originales desde el cristal de exposicion y el alimentador de
documentos en un solo trabajo.

- crear un solo trabajo, usando diferentes funciones de programacion para cada
original.

- alimentar mas de la cantidad maxima de originales en el alimentador de
documentos sin volver a programar.

Use la funcion Transparencias para producir transparencias con separadores
para transparencias en un solo paso.

Use la funcién Creacion de folletos para ordenar y reducir o ampliar automatica-
mente las imagenes al hacer folletos.
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Use la funcién Cubiertas para automaticamente agregar cubiertas a los
documentos.

Use la funcion Originales de varios tamafos para copiar originales de diferentes
tamanos simultdneamente. Produce copias en papel del mismo tamafio o de
varios tamafos.

Cumplir con las normas ambientales

Este producto cumple con una gran variedad de normas internacionales para la
proteccion del medio ambiente y es compatible con la mayoria de los papeles
reciclados.

Explorar documentos para crear archivos electrénicos
(Opcional)
Esta funcidn opcional permite crear archivos electronicos de sus originales, los
cuales pueden ser:

- Archivados en el servidor

- Enviados a traveés de la red a su escritorio

- Distribuidos por medio de un sistema de correo electrénico

- Colocados automaticamente en una Aplicacion de Administracion de
documentos

- Convertidos en un documento digital electrénico que se puede modificar,
administrar, compartir y distribuir usando una gran variedad de programas.

Documentos de fax (Opcional)

El servicio opcional de Fax interno es una funcion en la propia maquina que permite
transmitir y recibir faxes en papel a través de la linea telefénica.

El servicio opcional de Fax de servidor es una funcion auxiliar que permite explorar
los documentos y enviarlos a cualquier maquina de fax conectada a una red
telefonica, a través del servidor de fax.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en el
WorkCentre Pro al mismo tiempo, sin embargo, sélo se puede activar un servicio
para uso.

El servicio opcional de Fax de Internet permite a los usuarios transmitir y recibir
documentos como archivos adjuntos por correo electrénico. Este tipo de fax se
trasmite a través de la red Internet o intranet.

NOTA: Las opciones disponibles en la maquina dependen del modelo y
configuracion adquiridos. Para obtener informacién sobre las opciones disponibles
para cada configuracion, consulte el capitulo Descripcién general del producto.
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Descripcion de funciones: estacion de trabajo

Si su maquina esta conectada a la red, puede usar las funciones siguientes.
Pdéngase en contacto con el Administrador de sistemas para llevar a cabo la
conexion.

Controladores de impresion CentreWare

El controlador de impresién amplia la capacidad de productividad de la maquina a
su escritorio. Entre las opciones se incluyen:

* A una cara o A dos caras

+ Juegos grapados si tiene una acabadora

» Resoluciones de hasta 1800x1800 ppp

« Agregar marcas de agua estandar o personalizadas

 Impresion protegida (imprima sus documentos confidenciales después de
llegar a la impresora)

Servicios de Internet de CentreWare

Cada maquina tiene incorporada una pagina Web inicial, lo cual permite que los
archivos listos para impresion puedan enviarse a la maquina a través de la World
Wide Web. Se puede tener acceso a esta funcion a través de Servicios de Internet.
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Seguridad

Introduccion

A
8\

Tanto el producto como los suministros de Xerox han sido disefiados y probados
para satisfacer estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen exdmenes de
agencias de seguridad y aprobacién y cumplimiento de las normas ambientales
vigentes. Lea las siguientes indicaciones cuidadosamente antes de operar la
maquina y consultelas cuando las necesite para asegurarse de que esta operando
la maquina de manera segura y apropiada.

Las pruebas de seguridad y rendimiento de este producto se han verificado
usando solamente materiales de Xerox.

Siga todas las advertencias e instrucciones impresas en el producto o entregadas
con el mismo.

Este simbolo de AVISO advierte a los usuarios sobre la posibilidad de lesiones
personales.

Este simbolo de AVISO indica a los usuarios que la superficie esta caliente.

Notas de seguridad

A

AVISO: Este producto debe conectarse a un enchufe con conexion a tierra.

Este producto esta equipado con un enchufe de tres clavijas, provisto de una
clavija protectora con conexion a tierra. Este enchufe sélo se puede enchufar en un
tomacorriente con conexion a tierra. Esta es una funcién de seguridad. Si no puede
enchufar el enchufe en el tomacorriente, y para evitar riesgos de descarga eléc-
trica, avise a un electricista para cambiar el tomacorriente. Nunca use un enchufe
adaptador con conexion a tierra para conectar el producto a un tomacorriente de
potencia que no tenga un terminal de conexién a tierra.

Este producto debe operarse desde la fuente de potencia indicada en la etiqueta.
Si tiene dudas sobre el tipo de potencia disponible, consulte a su compania de
energia local.

El dispositivo de desconexién de este producto es el cable de potencia.
Para desconectar el producto, desenchufe el cable de potencia del tomacorriente.
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No ponga las manos en el area del fusor, situado dentro del area de la bandeja de
salida, para evitar quemaduras.

No utilice limpiadores en aerosol a presion en el interior o en el exterior de este
equipo. Ciertos envases de este tipo de limpiador contienen mezclas inflamables
que no deben usarse en aplicaciones eléctricas. La utilizacién de dichos
limpiadores puede generar una explosion o un incendio.

Si necesita informacion adicional de seguridad sobre el producto o
materiales suministrados por Xerox, puede llamar a su distribuidor local
de Xerox.

Seguridad del laser

Este producto esta clasificado en la Clase 1 de productos laser segun el Estandar
de rendimiento de radiacion del Departamento de Salud y Servicios Humanos de
los Estados Unidos (DHHS, por sus siglas en inglés), de acuerdo con la Ley de
control de la radiacién para la salud y seguridad de 1968. Esto significa que esta
maquina no emite radiacion laser perjudicial.

PRECAUCION: el uso de controles o ajustes o la realizacion de otros
procedimientos diferentes a los aqui indicados pueden provocar una
exposicioén peligrosa al laser.

Debido a que la radiacién emitida en el interior de la impresora estéa totalmente
recluida dentro de revestimientos protectores y cubiertas exteriores, el haz del laser
no puede escapar de la impresora durante ninguna fase de su uso.

El CDRH (Center for Devices and Radiological Health) de la Administracion de
Drogas y Alimentos de los Estados Unidos implemento el 2 de agosto de 1976 una
normativa para los productos laser. Dicha normativa se aplica a los productos laser
fabricados después del primero de agosto de 1976. Su cumplimiento es obligatorio
para los productos comercializados en los Estados Unidos. Los productos
comercializados en los Estados Unidos deben contar con una etiqueta que indique
el cumplimiento de la normativa de la CDRH.

El producto tiene etiquetas de aviso sobre el laser. Las etiquetas son para beneficio
de los técnicos de servicio de Xerox y estan colocadas en paneles o protectores, o
cerca de ellos, que hay que usar herramientas para quitarlos. No quite ninguno de
los paneles. Las areas protegidas por dichos elementos estan excluidas del radio
de intervencion del operador.

Normas de seguridad

Este producto Xerox esta certificado por la compafia Underwriters Laboratorios
Incorporated. Certificacion para UL1950, CSA C22.2 N° 950, 32 edicion
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Etiquetado y reciclaje del producto

Xerox tiene un programa internacional de reutilizacion y reciclaje. Péngase en
contacto con un representante de ventas de Xerox (1-800-ASK-XEROX en Estados
Unidos) para determinar si su producto Xerox puede formar parte de este
programa. Si desea mas informacion sobre los programas medioambientales de
Xerox, visite la pagina www.xerox.com/environment.

Si va a proceder a desechar un producto Xerox, tenga en cuenta que el producto
puede contener plomo, mercurio, perclorato y otros materiales cuya eliminacién
puede estar regulada segun determinadas consideraciones medioambientales. La
presencia de perclorato estd contemplada por la normativa internacional aplicable
en el momento en que el producto salié al mercado. Para obtener informacién

sobre como eliminar el producto, péngase en contacto con las autoridades locales.

Materiales con perclorato

Este producto puede contener uno o mas dispositivos con perclorato, como por
ejemplo baterias. Para saber como deben tratarse estos productos, consulte
www.dtsc.ca.gov/ hazardouswaste/perchlorate.
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Requisitos ambientales

ENERGY STAR

LOS DISTINTOS MODELOS MULTIFUNCIONALES DE WORKCENTRE 5050
CUMPLEN LAS NORMAS DE ENERGY STAR. LOS DISTINTOS MODELOS DE
WORKCENTRE 5030 Y LOS MODELOS DE COPIADORA DE WORKCENTRE
5050 NO CUMPLEN LAS NORMAS DE ENERGY STAR.

ANLEOBIEY  Como socio de ENERGY STAR, Xerox Corporation ha determinado que este
equipo satisface las normas de eficiencia energética de ENERGY STAR.

ENERGY STAR y ENERGY STAR MARK son marcas registradas en EE.UU.

El programa de equipos de oficina de ENERGY STAR representa un esfuerzo
comun entre los gobiernos de EE.UU., la Unién Europea y Japén, asi como la
industria de equipos de oficina, para promover el uso eficiente de la energia en
copiadoras, impresoras, equipos informaticos y monitores. La reduccion del
consumo de energia de los productos ayuda a combatir la polucién, la lluvia acida
y los cambios climaticos al reducir las emisiones resultantes de la generacion de
electricidad.

Los equipos Xerox ENERGY STAR vienen prefijados de fabrica para activar el
estado de "bajo consumo" y/o apagarse completamente después de un periodo
especificado sin usar. Las funciones de ahorro de energia pueden reducir el
consumo de energia del producto a la mitad en comparacion con equipos
convencionales.

Distincion Environmental ChoiceV

La empresa canadiense Terra Choice Environmental Services, Inc., ha verificado
que este producto de Xerox cumple con todos los requisitos aplicables para obtener
la distincion Environmental ChoiceM EcoLogo'\’I para minimizar el impacto sobre el
medioambiente.

MENT4
o™ ‘e
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Informacion sobre normativas

Normativa FCC, apartado 15

Se ha comprobado que este equipo cumple con los limites de un dispositivo digital
de Clase A, de acuerdo con el Apartado 15 de las Normas FCC. Estos limites estan
disefiados para proporcionar una proteccion adecuada contra interferencias
perturbadoras cuando se utiliza el equipo en un entorno comercial. Este equipo
genera, utiliza y puede irradiar energia de radiofrecuencia. Si no se instala y utiliza
conforme a estas instrucciones, puede causar interferencias perturbadoras en las
comunicaciones de radio. El uso de este equipo en una zona residencial puede
causar interferencias perturbadoras, en cuyo caso el usuario tendra que resolver el
problema de interferencias por su cuenta.

Los cambios o modificaciones no autorizados por Xerox de forma expresa pueden
cancelar la autorizacion del usuario para utilizar este equipo.

AVISO: para asegurar el cumplimiento de la Seccién 15 de las reglas FCC,
utilice cables de interfaz apantallados.

ICES-003

Este aparato digital de clase A cumple con la norma canadiense ICES-003.
Este aparato digital de clase A cumple con la norma canadiense NMB-003.

Informacién sobre reglamentaciones estadounidenses
para la opcién del kit de fax

Requisitos de la cabecera en envio de fax: el Acta de proteccion del consumidor
telefénico de 1991 proclama la ilegalidad de que cualquier persona utilice un PC u
otro dispositivo electrénico, incluidas las maquinas de fax, para enviar mensajes a
menos que estos incluyan claramente en el margen superior o inferior de cada una
de las paginas transmitidas, o bien en la primera pagina de la transmision, la fecha
y la hora de envio y una identificacion del negocio o de otra entidad, o de las
personas que realizan el envio del mensaje y el numero de teléfono de la maquina
remitente o bien del negocio, otra entidad o persona. (El nimero de teléfono que se
facilite no puede ser un nimero 900 ni ningun otro cuya tarifa sobrepase la de
transmisiones locales o de larga distancia). Cuando se instale la opcion del kit de
Fax interno se debe introducir la ubicacion del pais, el nimero de teléfono que
identifica a la maquina, la informacion del texto de cabecera (nombre del negocio),
los parametros de envio y recepcion y el tipo de marcacion. Para obtener mas
informacion sobre la instalacion de Fax interno, consulte el CD del administrador del
sistema (CD1) y para obtener mas informacion sobre la funcién de Impresion de la
cabecera de transmisioén consulte el CD de entrenamiento e informacion (CD2).
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Informacion del acoplador de datos: este equipo cumple la Parte 68 de la
normativa FCC y los requisitos adoptados por el consejo administrativo de
conexiones de terminales (ACTA). En la parte posterior de este equipo hay una
etiqueta que contiene, entre otros datos, un identificador del producto en formato
US:AAAEQ##TXXXX. Debera proporcionar este numero a la compainia telefénica
si se lo solicita.

Con este producto se proporciona un cable de teléfono compatible y un conector
modular. Esta disefiado para enchufarse a un conector modular compatible que
también cumple con las hormas mencionadas.

Puede conectar con seguridad la maquina a este conector modular estandar:
USOC RJ-11C utilizando el cable de linea telefénica compatible (con conectores
modulares) que se proporciona con el kit de instalacion.

Para solicitar el servidio correcto a la compafnia telefénica local, indique los cédigos
listados a continuacién: FIC (codigo de interfaz de la instalacion), codigo de
conector SOCUSOC, codigo de conector USOC y REN (numero de equivalencia
de llamada).

FIC SOCUsOC REN
02LS2 9.0FRJ-11C 0.3

AVISO: Pregunte a su compaiiia telefénica el tipo de conector modular que
esta instalado en su linea. Si conecta esta maquina a un conector no
autorizado podria dafar el equipo de la compaiiia telefénica. Es el usuario y
no Xerox quien asume toda la responsabilidad legal por los dafios que
pudiera ocasionar conectar esta maquina a un conector no autorizado

El REN o numero de equivalencia de llamada se utiliza para determinar el nimero
de dispositivos que pueden estar conectados a una linea telefonica. Si hay un
numero excesivo de REN en una linea telefénica, es posible que los dispositivos no
suenen ante una llamada entrante. En la mayoria de las zonas, aunque no en
todas, la suma de REN no debe exceder de cinco (5). Para saber con certeza el
numero de dispositivos que pueden conectarse a una linea, tal como determina el
numero total de REN, péongase en contacto con la compaifiia telefonica
correspondiente. Para los productos aprobados a partir del 23 de julio de 2001, el
REN que corresponde a este producto esta incluido en el identificador de producto
que tiene el formato US:AAAEQ##TXXXX. Los digitos ## corresponden al REN sin
coma decimal (por €j., 02 es un REN de 0,2

Si el equipo Xerox dafa la red telefénica, la compania telefonica le notificara con
antelacion la posible necesidad de interrumpir el servicio de manera temporal. Pero
si esta notificacidon no es posible, en cualquier caso lo hara tan pronto como sea
posible. También se le informara de su derecho de presentar una queja a FCC en
caso de que lo estime oportuno.

La compania telefénica puede realizar cambios en sus instalaciones, equipos,
operaciones o procedimientos que pueden afectar al funcionamiento del equipo. Si
esto ocurriera, la compafiia telefénica se lo notificaria con antelacion para que el
usuario pueda realizar las modificaciones pertinentes a fin de evitar la interrupcion
del servicio.
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Si se presentan problemas en el equipo Xerox, o si necesita informacién sobre
reparaciones o sobre la garantia, pongase en contacto con Xerox Welcome Center
en el numero de teléfono 800-821-2797. Si el equipo ocasiona dafios a la red de
telefonia, la compainia telefénica puede solicitarle que desconecte el equipo hasta
que se resuelva el problema.

Las reparaciones en la maquina soélo puede realizarlas un representante de Xerox
0 una empresa de servicios autorizada por Xerox. Esto es aplicable a los periodos
posteriores o que transcurren durante el periodo de garantia del servicio. Si se
realiza una reparacion no autorizada, se anulara el periodo de garantia restante.

Este equipo no debe utilizarse en "party lines". La conexion a un servicio de "party
line" esta sujeta a las tarifas locales vigentes. Para obtener informacion, péngase
en contacto con la comisién de utilidad publica estatal, la comisién de servicio
publico o la comisidon corporativa.

Si su oficina cuenta con un equipo de alarma de cableado especial conectado a la
linea telefénica, asegurese de que la instalacion de este equipo Xerox no desactiva
su equipo de alarma. Si tiene dudas sobre qué componentes pueden desactivar el
equipo de alarma, consulte con la compafiia telefénica o con un instalador
cualificado.

Canadian Regulatory Information for the Fax Kit option

Este producto cumple las especificaciones técnicas aplicables en el sector
industrial de Canada. EI REN (Numero de equivalencia de llamada) es un indicador
del numero maximo de dispositivos que pueden estar conectados a una interfaz
telefénica. La terminacion de una interfaz puede constar de cualquier combinacion
de dispositivos sujetos unicamente al requisito de que la suma de los REN de todos
los dispositivos no puede exceder de cinco. El valor REN de este equipo para
Canada es 0.3.

Las reparaciones a los equipos con certificado deben realizarlas personal de
mantenimiento autorizado de Canada designado por el suministrador. Si el usuario
realiza reparaciones o modificaciones en este equipo, o si éste no funciona bien, la
compania de telecomunicaciones puede solicitar al usuario que desconecte el
equipo.

Para su propia seguridad, los usuarios deben procurar que las conexiones
eléctricas con toma de tierra de la unidad de alimentacion, las lineas telefénicas y
el sistema de tuberias de agua metalicas internas, si las hay, estén conectadas
juntas. Esta precaucion debe tenerse especialmente en cuenta en las zonas
rurales.

PRECAUCION: Los usuarios no deben realizar tales conexiones, sino
recurrir a los servicios de un electricista o una entidad de inspeccion
eléctrica adecuada, seguin proceda.
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Copias ilegales

> El congreso ha prohibido, por ley, la reproduccion de los temas siguientes en
determinadas circunstancias. Se impondran multas o penas de prision para
aquellos que sean declarados culpables de realizar tales reproducciones.
Obligaciones o valores del gobierno de los Estados Unidos, por ejemplo:

Certificados de endeudamiento del Banco nacional de divisas
Cupones de bonos

Billetes de banco de la Reserva Federal
Certificados de plata

Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos

Letras del Tesoro

Billetes de la Reserva Federal

Billetes fraccionarios

Certificados de depdésito

Papel moneda

Bonos y obligaciones de determinadas agencias del gobierno, como FHA,
etc.

Bonos. (Los bonos de ahorro de EE.UU. sélo pueden fotografiarse con fines
publicitarios para la campafia de venta de dichos bonos.)

Timbres fiscales internos. (Si precisa reproducir un documento legal donde
haya un timbre fiscal, puede hacerlo siempre que la reproduccion del
documento tenga fines legales.)

Sellos postales, matasellados o no. (Los sellos postales pueden
fotografiarse con fines filatélicos y siempre que la reproduccion sea en
blanco y negro y tenga unas dimensiones con respecto al original de menos
del 75% o mas del 150%.)

Giros postales.

Facturas, cheques o giros de dinero extendidos por, o basados en, personal
autorizado en los Estados Unidos.

Sellos y otras representaciones de valor, de cualquier denominacion, que se
hayan emitido o puedan emitirse en cualquier acto del congreso.

> Certificados de compensacion adaptadas para veteranos de guerra.
> Obligaciones y valores de cualquier gobierno, banco o corporacioén extranjeros.
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> Materiales registrados con Copyright, a menos que se haya obtenido permiso
del propietario o que su reproduccién esté contemplada dentro de unos
parametros de "uso razonable" o bien en las provisiones de derechos de
reproduccién en bibliotecas dentro de la ley de propiedad intelectual. Si desea
mas informacion sobre estas provisiones puede solicitarla a esta direccion:
Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular
R21.

> Certificados de ciudadania o nacionalizacion (Pueden fotografiarse los
certificados de nacionalizacién extranjeros.)

> Pasaportes. (Pueden fotografiarse los pasaportes extranjeros.)
> Papeles de inmigracion.
> Tarjetas de registro provisionales.

> Papeles de Iniciacion de servicios selectivos que contengan cualquiera de los
datos de registro siguientes:

Sueldo o ingresos

Estado de dependencia

Registro de un juicio

Servicio militar anterior

Condicién fisica o mental
NOTA: Excepcion: pueden fotografiarse los certificados de cese del cuerpo
militar de Estados Unidos.

> Pases, tarjetas identificativas, placas o insignias que porte el personal militar o
los miembros de algunos departamentos federales como el FBI, Tesoreria, etc.
(a menos que la fotografia sea solicitada por la Direccién o un departamento o
gabinete similar).

AVISO: También se prohibe la reproduccion de los elementos siguientes en
algunos estados: Licencias de circulacién, carnets de conducir, certificados
de automoviles. La lista anterior no pretende incluir todos los supuestos y
no se garantiza que sea completa ni precisa. En caso de duda, consulte con
su abogado.
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Introduccion

Su nueva maquina no es simplemente una copiadora convencional, es un
dispositivo digital capaz de copiar, enviar/recibir por fax, imprimir y explorar,
dependiendo de su configuracion. Hay dos modelos disponibles, el WorkCentre
5030 que copia/imprime a 30 paginas por minuto y el WorkCentre 5050 que
copia/imprime a 50 paginas por minuto.

Hay tres configuraciones disponibles para los dos modelos:

» Copiadora: copiadora auténoma que ofrece la funcionalidad de copia
disponible en las copiadoras convencionales, combinada con las capacidades
afiadidas de la tecnologia de las copiadoras digitales.

> Copiadora/lmpresora: copiadora e impresora multifuncional digital.

> Copiadora/lmpresora/Escaner: dispositivo multifuncional avanzado que
ofrece una alta especificaciéon de caracteristicas y funciones.

Todas las configuraciones son totalmente ampliables para satisfacer los requisitos
que pueda tener en el futuro. Péngase en contacto con el representante de Xerox
si necesita mas informacién.

NOTA: Todas las caracteristicas y funciones descritas en esta Guia de consulta
rapida se refieren a una maquina totalmente configurada y pueden no estar
disponibles en su maquina. Si desea atin mas informacién sobre cualquiera de los
componentes opcionales, o sobre cualquiera de las configuraciones de las otras
maquina, pongase en contacto con el personal local de Xerox.
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Componentes de la maquina

Alimentador de

Panel de Control documentos Cristal de exposicién
(pantalla tactil y teclado (debajo del alimentador
numérico) de documentos)

Bandeja especial

(se pliega cuando no
esta en uso)

Bandeja de salida
condesplazamiento
separadora

Bandeja de alta
capacidad

(bandejas 3y 4)

Bandejas de
papel 1y 2

Consola Acabadora Cubierta del cristal de exposicion
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Opciones

La tabla siguiente describe las opciones disponibles para cada configuracion.

Opcioén

Descripcion

Configuracion

Copia- Copia
. dora/
Copia- | dora/
Impre-
dora Impre-
soral/
sora .
Escaner

Alimentador de
documentos

Alimenta documentos impresos por una cara o
por las dos caras. Sustituye a la cubierta del
cristal de exposicion.

Bandeja de alta
capacidad

Contiene las bandejas de papel 3 y 4. Ambas
bandejas tienen mayor capacidad que las
bandejas 1 y 2, reduciendo, por consiguiente,
el numero de veces que es preciso volver a
colocar papel en la maquina.

Bandeja de salida con
desplazamiento

Donde las impresiones salen cara arriba o
cara abajo, clasificadas o sin clasificar. Cada
juego o pila sale desplazada de la anterior
para permitir una separacion facil. Sustituye a
la acabadora.

Acabadora

Las impresiones salen en la bandeja superior
cuando no se selecciona opcién de acabado, o
en el apilador para clasificar, apilar y perforar
las impresiones. Ademas, también hay
disponible una grapadora auxiliar fuera de
linea. Sustituye a la bandeja de salida con
desplazamiento.

Perforacionde 2y 3
agujeros

La acabadora se suministra con un kit de
perforaciéon de 2 agujeros o de 3 agujeros,
dependiendo de la seleccion que se hiciera al
pedir la acabadora. Los kits de perforacion
también se pueden adquirir por separado para
tener mas opciones si es necesario.
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Configuraciéon

Opcioén Descripcion | Copia- %‘:,p,f:,
Copia- | dora/
dora | Impre- Impre-
sora sora/
Escaner
Dispositivo de interfaz de |Permite la incorporacion de un dispositivo de
otro fabricante acceso y contabilidad de otro fabricante, tal o o o
como un dispositivo operador de tarjeta o
monedas.
Linea de fax 1 Proporciona una sola conexion de la linea o o o
telefonica.
Linea de fax 2 Proporciona una segunda linea telefénica.
Una vez instalada permite que su maquina O O O
envie y reciba faxes al mismo tiempo.
Memoria de Pre- Area de almacenamiento adicional provisional
Clasificacion para informacion de exploracion. o o o
Electrénica (EPC) de
256 MB
Seguridad de Funcién de seguridad que proporciona
sobrescritura de Sobreescritura de imagenes bajo demanda y
imagenes Sobreescritura de imagenes inmediata. Las ) ° °
dos funciones ofrecen la posibilidad de
sobrescribir el disco duro de la maquina para
proteger la informacion confidencial o privada.
Fax de servidor Permite a los usuarios enviar y recibir faxes en
papel desde una maquina sin necesidad de ) o °
una linea telefénica exclusiva a través de un
servidor de fax de otro fabricante.
Fax Internet Permite a los usuarios enviar o recibir faxes ) o °
por Internet o intranet.
Exploracion de red Se utiliza para explorar un documento original
y convertirlo en un archivo electronico. El
archivo puede distribuirse y archivarse en
e o7 : - @) L
multiples formas. El destino final del archivo
electronico dependera del recorrido de
exploracion elegido por el usuario.
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Configuraciéon
.z . ., . Copia-
Opcioén Descripcion Copia- | "/
Copia- | dora/
Impre-
dora Impre-
sora/
sora .
Escaner
Correo electrénico Permite la creacion de un archivo de imagenes
electronicas mediante la exploracion de un
documento original en papel. La imagen ) o °
escaneada se envia como una insercion de
correo electronico a los destinatarios
especificados.
Contabilidad de red Permite el control del uso de la maquina para
los trabajos de impresion, copia y exploracion - O O
desde multiples maquinas por la red.
Puerto de impresora Se utiliza para imprimir directamente desde un ) ) o
USB PC conectado via un cable USB.
Clave:
® = estandar O = opcional - = no disponible
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Descripcion general del panel de control

NOTA: La pantalla tactil que se muestra es de una configuraciéon
WorkCentre Pro completa.

La pantalla tactil
Muestra y selecciona
todas las funciones de
programacion
disponibles, los
procedimientos de
despeje e informacion
general de la maquina.

2 Ayuda
Tiene acceso a informacion adicional.
} { Idioma

Cambia el texto a otro idioma.

= Acceso

Tiene acceso a Herramientas, que
se usa para ajustar los prefijados
de la maquina.

AC Cancelar todo

Restaura todas las
funciones a sus valores prefijados.

— Interrumpir

Detiene temporalmente el trabajo
actual para permitir que se ejecute
un trabajo con prioridad.

@ Pausa

Detiene el trabajo actual
temporalmente.

Todos los
servicios

Formato
de salida

Copia juste de

E¥Fbssica  \ iagen
Salida \

Preparacion del
trabajo

Reduc./Ampliacion

Suministro de papel
151 100% Autoselegeith
132 [ Auto % =

232 [(a2asnw LA~ w3MD

71 AR T | [ S1AD

Mas... 5.0 [ Mas...

Copla a 2 caras

Clasificadas

Sin clasificar

| [
| [
[ 1 grapa 7 [
| [
| [

Perforacion
Mas...

@

RO Comenzar

Inicia el trabajo.

= Funcion
unciones Pausa de

marcacion
Introduce una pausa en el
numero telefénico al
transmitir un fax.

Muestra las funciones del trabajo
en la pantalla.

Estado del trabajo

Muestra informacion sobre el

progreso del trabajo.
C Cancelar

Estado de la maquina

Muestra el estado actual de la
maquina.

digito introducido.

# Slmbolo

Indica el caracter de marcacién o

designa un nimero de marcacion

de grupo. También se usa cuando
se introduce una clave.

Elimina los valores
numeéricos o el ultimo
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Encendido o Apagado

1

Para ENCENDER:

> Pulse el boton de ENCENDIDO/
APAGADO. El proceso de
encendido tarda unos 3 minutos.

NOTA: Ciertas funciones de la
magquina como la copia estaran
disponibles antes que otras
funciones; por ejemplo, la

impresion.
Para APAGAR:
; 6 winen e - i

> Pulse el boton de ENCENDIDO/ e il p—
APAGADO. Aparecera una ] | 2] () roee i dciin
pantalla de confirmacion que le = (] o de s e e
pedira seleccionar la opcion de e T v v s
apagado.

Si selecciona y confirma Apagar, la maquina iniciara una secuencia controlada
de apagado.

NOTA: La maquina espera 30 segundos antes de cortar completamente el
suministro de energia.

Si hay trabajos en la cola, aparecera una segunda pantalla emergente que le avisa
que al apagar la maquina, todos los trabajos en la cola se eliminaran. Al confirmar
esta pantalla, se eliminaran todos los trabajos que estén en la cola durante la
secuencia de apagado.

Si selecciona y confirma Modo de ahorro de energia, la maquina entrarg
inmediatamente en el Modo de baja potencia. Si hay trabajos en la cola, se
mostrara una segunda pantalla emergente.

Para volver a activar la maquina, al estar en este modo, pulse cualquier botén de
la pantalla tactil o del panel de control.

Si selecciona y confirma Reinicio rapido, la maquina se reiniciara. Aparecera una
pantalla emergente avisandole que se eliminaran todos los trabajos de la cola.

Si selecciona Cancelar, se cancelaran las opciones de baja potencia y la maquina
quedara lista para uso.
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Colocacién de papel

> Abra la bandeja de papel
requerida.

NOTA: Las bandejas de papel 1y 2
1 son totalmente ajustables para todos
los materiales de impresion entre
216.9 x 139.7 mm (8.5 x 5.5 pulg) y
279.4x431.8 mm (11 x 17 pulg). Las
bandejas 3 y 4 son bandejas
exclusivamente para papel A4 u
8.5 x 11 pulg. de alimentacién por
borde largo.

2 > Coloque el papel. No coloque
papel por encima de la linea de
capacidad maxima.

> Cierre la bandeja.

NOTA: Para las bandejas del papel
1y 2, asegurese de que las guias
toquen apenas el papel. De lo
contrario, la maquina no detectara
correctamente el tamafio.

> Seleccione [Confirmar] o bien
3 seleccione [Cambiar tamaiio] y/o
[Cambiar tipo y color] para
volver a programar la bandeja si el
tamanio, tipo o color del papel ha M
cambiado.

@)

* Blanco DY ED
NOTA: Asegurese de que el tamafio,
tipo y color sean los correctos. Para
papel de copia estandar, se debe
aplicar lo siguiente:
Tamano: A4 (8.5 x 11 pulg) o Carta
(segun el pais)
Tipo: Papel comtn
Color: Blanco

Cambiar tamafio

i
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Realizacion de copias

> Coloque los originales
en el alimentador de
documentos o en el
1 cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
se exploran solamente

una vez.
B Copia Ajuste de Formato Preparacion del Totos los
basica imagen de salida trahajo Servicios
Salida Copia a2 caras  Reduc./Ampliacitn Suministro de papel
| Clasificadas [ 151 [ 100% [ Autoseleccion
[ Sin clasificar [ 152 [ Auto% [ = 4AL0
[ 1 grapa [J ( 252 A3>Ad (711%) =3A0
[__Perforacién 21 Ad>A3 (141%) e 1A40
[ Mas... Mas... [ Mas... [ Mas...

> Vaya a la pantalla Copia basica.
Si es necesario, seleccione el boton
Funciones del panel de control.

3 > En la pantalla tactil, seleccione las

i 1 1) Copia Ajuste de Formato Preparacidn del Todos los
funciones requeridas. R G
> Pulse Comenzar. Salida Coplaa 2 caras  Reduc./Ampliacidn Suministro de papel

’ | Clasificadas [ 131 [ 100% [ Autoseleccion

| Sin clasificar ( 152 [ Auto% ( = 4AL0

[ 1 grapa B [ 252 [_A3>a4 (1% ( R

[ Perforacitn 21 (A>3 001%) ( =21A0

| Ms... Mas... [ ... ( Mas...

Las funciones de Copia incluyen...

> Ajuste de calidad de imagen

> Auto reduccién/ampliacion

> Copia de originales de varios tamafios

> Adicidn de separadores impresos o en blanco en los juegos de transparencias.

» Colocacién de varias imagenes en una pagina

> Adicidn de cubiertas impresas o en blanco

> Insercion de hojas de color impresas o en blanco

> Desplazamiento de imagen

> Borrado de margenes y bordes

> Preparacion de trabajo para aplicar una programacion diferente en una pila
de documentos

> Almacenamiento de la programacién para trabajos que se ejecutan
frecuentemente.

> Creacion de folletos
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Envio de un fax usando el fax interno
(opcional)

Si la pantalla Fax basico es igual que la que se muestra en el paso 2, significa que
su Fax interno esta activado. Para mas informacién sobre la disponibilidad de esta
opcidén en la maquina, contacte con el Administrador del sistema.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en la
maquina al mismo tiempo, sin embargo, sélo puede activarse un servicio a la vez.

» Coloque los documentos
1 en el alimentador de
documentos o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
del alimentador sélo se
exploran una vez.

2 > Seleccione [Fax].
NOTA: Puede que necesite S e
seleccionar primero [Todos los

servicios] para acceder a la opcion
de fax.

Todos los
servicios

Resolucitn Caras exploradas

Opciones de marcacion
[ Lista envio... {0) | [Caracteres marcacién...| ‘

Estandar [ A1 cara |

[ Fino [ A2caras. |

[_Marcacion rapida__] [T Superfina

> Introduzca el nimero de teléfono.

3 > En la pantalla tactil, seleccione
las funciones requeridas. Bustode Y 'oes
> Pulse Comenzar.

Opciones de marcacitn Resolucion Caras exploradas

Lista envio... (1| [Caracteres marcacion...| [ A1 cara |

I
[ Fino ] | A 2 cargs... |
1

Mareacidn rapida [ Sunerfing

Estandar

Las funciones de Fax incluyen...

> Ajuste de resolucién

> Envio por fax de originales a dos caras

» Programacién de tamario de los originales explorados

> Ajuste de calidad de imagen

> Demora del tiempo de inicio de un fax

> Agregacion de portada

> Envio a mas de un destinatario

> Almacenamiento en buzén y sondeo desde su maquina u otra
> Ajuste de la velocidad de transmision
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Envio de un fax usando Fax de servidor

(opcional)

Si la pantalla Fax basico es igual que la que se muestra en el paso 2, significa que
su Fax de servidor esta activado. Para mas informacion sobre la disponibilidad de
esta opcidn en la maquina, contacte con el Administrador del sistema.

NOTA: Tanto el Fax interno como el Fax de servidor pueden instalarse en la
maquina al mismo tiempo, sin embargo, sélo puede activarse un servicio a la vez.

» Coloque los documentos
1 en el alimentador de
documentos o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
del alimentador sélo se
exploran una vez.

2 > Seleccione [Fax].
NOTA: Puede que necesite B er
seleccionar primero [Todos los =]

servicios] para acceder a la opcion s

Todos los
servicios

Resolucion (Caras exploradas

|2 Ag alista envio | [ Caract. marcacion... || |

Estandar A una cara

de fax de servidor ‘

+
|7 Lista de em (0| [ Lista de teléfonos... |

J |
Fino | [ A dos caras
[ 2 caras/giradas

> Introduzca el nimero de teléfono.

3 > En la pantalla tactil, seleccione
las funciones requeridas. EV
> Pulse Comenzar.

Opciones de marcacin

Todos los
senvicios

Resalucidn Caras exploradas

[ Ay alista envio | [_Caract, marcacion.. |

[ Estandar A una cara

4
|2 Lista de e (0) | [ Lista de teléfonos... |

J |
[ Fino | [___A dos caras
[ 2 caras/giradas

Las funciones de Fax incluyen...

> Ajuste de resolucién

> Envio por fax de originales a dos caras

» Programacién de tamario de los originales explorados
> Ajuste de calidad de imagen

> Demora del tiempo de inicio de un fax

Guia de consulta rapida
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Envio de un fax usando Fax de Internet
(opcional)

Para mas informacién sobre la disponibilidad de esta opcién en la maquina,
contacte con el Administrador del sistema.

» Coloque los documentos
1 en el alimentador de
documentos o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
del alimentador sélo se
exploran una vez.

2 > Seleccione [Fax de Internet].
NOTA: Tendra qL.le.seIecgionar s
[Todos los servicios] primero. e | ——

> Seleccione [A..], introduzca los
detalles del correo del destinatario
y seleccione [Guardar].

> Seleccione [Editar asunto],
introduzca un asunto y seleccione

( Quitar |
[ Quitar todo |

Editar asunto... I

Asunto: Fscaneado en un Xerox WorkCentre Pro L'

[Guardar].
3 > En la pantalla tactil, seleccione
las funciones requeridas. i
nviar:
> Pulse Comenzar. o | ]
(A [_A: pat@triton.com |
[Cor I Guitar ]

Editar asunto... I

Asunto:  Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro

[___Quitar todo__| @

Las funciones de Fax de Internet incluyen...

> Configuracion de un libro de direcciones Publico o Interno
> Ajuste de resolucion

> Exploracién de originales a dos caras

> Programacién de tamario de los originales explorados

> Ajuste de calidad de imagen

» Cambio de configuracion del formato de archivo prefijado
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Exploracion de un documento a un archivo
(opcional)

Para mas informacién sobre la disponibilidad de esta opcién en la maquina,
contacte con el Administrador del sistema.

en el alimentador de
documentos o en el
cristal de exposicion.

NOTA: Los documentos
del alimentador sélo se
exploran una vez.

1 » Coloque los documentos

2 > Seleccione [Exploracion de red].
NOTA: Puede que necesite 92 et
seleccionar primero [Todos los Aehion o ot am ticacin do e &)
servicios] para acceder a la opcion |22 sty

17

de exploracién por red.

v

3 > Seleccione la plantilla requerida.
> En la pantalla tactil, seleccione b eren
las funciones requeridas. V4| stmta sttombasio s (A)
i Fax: El destino ha sido
> Pulse Comenzar. - w
> Al terminar, acceda a su trabajo (v) @

en la estacion de trabajo.

Las funciones de Explorar a archivo incluyen...

> Ajuste de los requisitos de salida de la imagen

> Ajuste de resolucién

> Exploracién de originales a dos caras

» Programacién de tamario de los originales explorados
» Cambio del destino de la imagen explorada
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Envio de correo electronico

Para mas informacién sobre la disponibilidad de esta opcién en la maquina,

1

contacte con el Administrador del sistema.

» Coloque los documen-
tos en el alimentador de
documentos o en el cris-
tal de exposicion.

NOTA: Los documentos
del alimentador sélo se
exploran una vez.

> Seleccione [E-mail].

NOTA: Puede que necesite seleccio- |7 oo
nar primero [Todos los servicios]  |ewi

De... [ Detalles |

Ajuste de Formato de
imagen salida

Todos los
servicios
Lista de_direcciones

De:

para acceder a la opcion de correo ™
electronico. G T

Ceo... Quitar todo |

Editar asunto...

> Seleccione [A], introduzca los
detalles del correo del destinata-

. : iar:
rio y seleccione [Intro]. e | e
. . (A [_A: ben@xerox.com |
> Seleccione [Editar asunto], [ -
. Cco... Quitar todo
introduzca un asunto y it somnto-

Asunto:  Escaneato en un Xerox WorkCentre Pro

seleccione [Guardar].

> En la pantalla tactil, seleccione
las funciones requeridas.

» Pulse Comenzar.

Las funciones de Explorar a correo incluyen...

» Configuracién de un libro de direcciones Publico o Interno
> Ajuste de resolucién

> Exploracién de originales a dos caras

» Programacién de tamario de los originales explorados

> Ajuste de calidad de imagen
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L] r L]
Impresion desde un PC (opcional)
Si la maquina esta conectada a una red, los documentos se pueden imprimir
directamente desde el PCa través del controlador de impresion de CentreWare
suministrado.
> Seleccione [Imprimir] en su (i —_____________________________HE
aplicacion. i B
H 2 H Estado: Inactiva —
> Seleccione su maquina como su Toor feos WorlCenrePoSSFS
impresora. el i
Tntervalo de pagina: pias
& Todo Nimero de copias: m
 Pagina actual € Seleccidn 1 1
 Paginas: B Bl W Intercalar
T
e IDnEumem j Paginas por hoja: 1 pagina -
Imprimir sdlo; [El intervalo w| | Escalar ol tamafio del papel: |5in escala M
e e |eee
> Seleccione [Propiedades], lleve a “ — =
cabo las selecciones y haga clic :
y g [impresién normel - | D;N:.guw 2 |
en [Aceptar]. S | )
. . . . m'g;ﬁu Tipa prefiiado dela = %
> Haga clic en [Aceptar] para imprimirel | [ g %
d OCU m e nto i Seleccionar papel. | Auto
Opciones guardadas:
NOTA: Las instrucciones pueden variar £ [ oo | _omu |
segun el programa que se Uutilice. =
XEROX Ayuds Prcfiados | Todo prefiado
Cancelsr
Las funciones de impresién incluyen...
> Impresién a 1 6 2 caras
> Impresién de juegos grapados, si la maquina tiene acabadora
> Cambio de la resolucion de impresion
> Adicién de portada
> Adicién de cubierta anterior
> Ajuste de calidad de imagen
> Adicién de marcas de agua
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Impresion con Servicios de Internet (opcional)

Servicios de Internet utiliza la interfaz de usuario de la Web que permite la
comunicacién entre el servidor HTTP y su maquina. Esta opcion esta disponible
cuando su maquina esta conectada a una red. Para mas informacién sobre la
disponibilidad de esta opcién en la maquina, contacte con el Administrador del
sistema.

1 > Abra el Navegador de la Web e
introduzca: o
http:/ y la direccion TCP/IP. o

> Pulse la tecla Intro. en el teclado de [ | °™
su estacion de trabajo.

Aparecera la ventana Estado prefijada.

XEROX

2 > Haga clic en [Imprimir] y lleve a cabo
las selecciones.

> Use la barra de desplazamiento que
se encuentra a la derecha para ir a la
parte inferior de la pagina.

Internet Services
XEROX WORKCENTRE PRO

3 > Haga clic en [Examinar] y localice el
archivo que va a imprimir.

> Haga clic en [Enviar trabajo].

XEROX

P |

Las funciones de Servicios de Internet incluyen...

> Crear, modificar y eliminar plantillas de exploracion si esta disponible
Explorar a red

> Promover, eliminar o liberar un trabajo en la cola de impresién

> Revisar el estado de Document Centre
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Conexion / Desconexion

Si el Auditrén interno o la Contabilidad de red opcional ha sido activada para
registrar el uso de la maquina, debe introducir un niumero de usuario valido para
acceder a las funciones de la maquina. El Auditrén interno controla automatica-

Introduccién

mente los trabajos de copia con fines de facturacién y también impide el acceso no
autorizado a la maquina. La Contabilidad de red se utiliza para controlar los
trabajos terminados por la red. Contacte con el Administrador del sistema si

necesita mas ayuda.

activado el Auditrén interno, use
el teclado numeérico para introdu-
cir la clave de 4 digitos y des-
pués seleccione [Intro].

1 » Para conectarse cuando esta

» Para conectarse cuando la Para
conectarse cuando esta activada
la Contabilidad de red, intro-
duzca una ID de usuario y una
ID de cuenta validas y selec-
cione [Intro].

2 > Termine su trabajo.

3 Para desconectarse:

Cancelar

Introuzea la clave y pulse Intro

b 4

Pantalla de conexion del
auditrén interno

Introduzca la ID del usuario y de la cuenta
ID del usuario
ID de 1y cuenta
Intro

Pantalla de conexion
de Contabilidad de red

» Pulse el boton Acceso <~ del panel de control.
> Seleccione [Desconexion] en la pantalla tactil.

Guia de consulta rapida
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Adaptacion de la maquina

La maquina puede adaptarse segun las necesidades del entorno de trabajo. Las
Herramientas de administracion del sistema permiten al administrador del sistema
o de la maquina configurar, adaptar y mantener la maquina.

Después de instalar la maquina es conveniente personalizar o adaptar las
funciones y opciones de acuerdo con los requisitos de los usuarios. Analice sus
requisitos con el administrador del sistema o de la maquina para asegurarse de que
obtiene un rendimiento éptimo de la maquina.

A la funcién Herramientas se accede mediante el botén Acceso < del panel de
control. Algunas de las opciones en Herramientas son esenciales para el
funcionamiento de la maquinay, por consiguiente, las pantallas estan protegidas
mediante claves, para que no se puedan cambiar o alterar accidentalmente.

Las instrucciones detalladas para el acceso y adaptacion de Herramientas de
administracion del sistema se encuentran en el CD Informacién y entrenamiento
(CD 2) del paquete de CDs suministrado con la maquina.

Herramientas de administraciéon del sistema incluye...

> Opciones del sistema

> Valores prefijados de la pantalla

> Acceso y contabilidad

> Valores prefijados de Funciones

> Configuracion de la conectividad y de la red
> Administracién de suministros

> Pruebas de la maquina

> Administracién del ahorro de energia

> Configuracién de fax

Pagina 3-14
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| | L } - | | C
Asistencia adicional 5
S
1 Acceso a la Cola de I ©
- Otraslistas | ¢
trabaj 0s 'E
A . [1 Trabajo de copia42  Usuario Local _ Imprimigndose | A _—
> Pulse el boton Estado del trabajo [zaeus e Lue A
en el panel de control. Se mostrara T L Pt 65
igures mitl rocesandose
la lista de Todos los trabajOS 6 Trzhzjn de copia 43 Usuario Local Explorandose v

incompletos.
> Revise el estado del trabajo.

> Seleccione [Otras Colas de
trabajos] para acceder y revisar
las otras colas disponibles.

Vista prefijada | Cierre

Trabajos de impresion terminados

Trabajos de impresidn incompletos

Trahajos que no son de
impresién incompletos

Trahajos que no son de
impresidn terminados

Todos los trabajos incompletos Todos los trabajos terminados

2 Entre en Ayuda en linea

> ? Pulse Ayuda en cualquier

Contenido Atras Salir de Ayuda

momento para tener acceso a las s € (" B
pantallas de ayuda en linea. o o e conte i
> Los mensajes, instrucciones y P

graficos ofrecen mas informacion.

Si desea mas informacion

3 Si necesita ayuda sobre como usar su maquina, puede:

» Consultar el CD de informacion y entrenamiento C, incluido en el paquete de
CDs entregado con su maquina.

> Llamar a su administrador de sistemas y/o de la maquina.

> Visitar nuestro sitio en la Web en www.xerox.com o ponerse en contacto con el
Centro de Asistencia al Cliente de Xerox indicando el nimero de serie de la
maquina.

> Pulse el boton Estado de la

maquina en el panel de control. —
> Seleccione [Detalles de la Asistonca al cont: Conrlatoginlda st OESEL‘EZ?SL“.“hifm

maquina] para mostrar el NUMEro | rummdw smisess o0 o

de serie de la maquina. @ i

N° de serie de la méaquina:
E000000016

NOTA: También puede encontrar el
numero de serie en una placa de
metal dentro de la puerta delantera.
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4 Copia

) ©7o] o] F- TSR 4-2
> Copia basiCa.......cccvueiiiiiiiiiiii e 4-3
» Ajustede laimagen ............cooeveeiiiiiiiie e, 4-9
» Formatode salida...........cooovvviiiiiiii, 4-16
» Preparacion del trabajo............cccceeiieieiiinnee. 4-24
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Copia

Copia

Copia es una funcion estandar de su maquina.

El acceso a las funciones de Copia se logra usando el boton Funciones del panel
de control. Dependiendo de las opciones activadas y de la configuracién de su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
superior derecha. Este capitulo contiene informacion sobre las opciones
disponibles en Copia.

i Copia Ajuste de Formato Preparacidn del Todos los
B hasica imagen de salida trabajo Servicios
Salida Copia a 2 caras Reduc./Ampliacién Suministro de papel
Clasificadas [ 11 100% [ Autoseleccidn

Sin clasificar [ 152 [ Auto% [ = 4M0

1 grapa D [ 232 [ A3-AL [71%) [ = 3A0

Perforacion [ 231 [_A4=A3 01%) [ =10

\ |

Mas...

Mas...

[ Mas...

Mas...

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Copia son:

» Copia basica

> Ajuste de imagen
» Formato de salida

> Preparacion del trabajo

SUGERENCIA: Si aparece la ficha Otras funciones de copia, se puede seleccio-
nar para que aparezcan todas las fichas de funciones de copia que hay disponi-

bles.
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Copia basica

La ficha Copia basica es la pantalla prefijada para Copia. Use la ficha Copia basica
para seleccionar las funciones estandar para un trabajo de copia.

Copia

De acuerdo a las opciones activadas y como haya sido configurada su maquina,
puede tener que seleccionar el botén Todos los servicios en la esquina superior
derecha para acceder a Copia.

$' Copia Ajuste de Formato Preparacidn del Todos los
.

hasica imagen de salida trabajo Servicios
Salida Copia a 2 caras Reduc./Ampliacién Suministro de papel
[ Clasificadas [ 11 100% [ Autoseleccidn
[ Sin clasificar [ 152 [ Auto% [ = 4M0
[ 1 grapa D [ 232 [ A3-AL [71%) [ = 3A0
[ Perforacion [ 21 [_Ad=2A3 N01%) [ =10
[ Mas... [ Mas... [ Mas... [ Mas...

Pulse cualquiera de los botones que se encuentran en la parte superior para
seleccionar una funcion. De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones
para cada trabajo de copia.

Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione Mas....

£ Copia Ajuste de Formato Preparacion del Todos los
EnF basica imagen de salida trahajo servicios
Salida Copia a 2 caras Reduc./Ampliaciin Suministro de papel
| Clasificadas [ 131 | 100% | Autoseleccién
[ Sin clasificar [ 132 [ Auto % [ = 4A40
[ 1 grapa & [ 232 [_A3=2Ad (1% [ =30
[ Perforacion [ 21 [(Ad-A3 1141%) [ =140
[ Mas... [ Mas... [ Mas... [ Mas...

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botén Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Salida

Clasificadas

Sin clasificar

Grapado

®

Grapado fuera
de linea

®

Perforado

Salida se utiliza para seleccionar los ultimos requisitos de acabado del trabajo.
Las opciones dependeran del dispositivo de salida de acabado disponible.

Casificatas. 100 Autossleccion

Sin clasificar uto % D

TyonD AISAL T D
[ Patoacin | E‘“’“ i) D Deshacer Cancelar Guardar

[ Was... s

Perforacidn
Clasifi- Si O Grapado
cadas Mo

Sin cla- No
sificar

Opciones:

Seleccione Clasificada para obtener una salida apilada en juegos que coincida con
el orden de los originales.

Seleccione Sin clasificar para obtener una salida clasificada en pilas de paginas
individuales.

Esta opcidén esta disponible si la maquina tiene la funcionalidad de grapadora/
apilador de 2000 hojas. Ofrece la opcidn de grapado sencillo o doble. Los juegos
grapados sin clasificar o clasificados saldran desplazados.

Grapa de 2 a 50 hojas de papel de 80 g/mz. Maximo 20 hojas de papel grueso.

Para grapar manualmente, pulse y suelte el botén de encima de la acabadora. Se
encendera la luz verde; si parpadea, la grapadora no esta disponible. La bandeja
de salida se baja para dar acceso a la grapadora y la bandeja de salida 1. Sujete
los documentos y coléquelos en la bandeja de salida 1; para tener mas apoyo
mueva la guia posterior de esa bandeja hasta el borde de los documentos.
Introduzca los documentos hasta que oiga el sonido de que el documento ha sido
grapado.

Grapa de 2 a 40 hojas de papel de 80 g/m2. Maximo 20 hojas de papel grueso.

Esta opcién esta disponible si la maquina viene con una grapadora/apilador de
2000 hojas. Estara disponible la opcién de perforaciéon de 2 6 3 agujeros.

NOTA: Se pueden usar juntos el grapado y perforado.
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A 2 caras

Se pueden hacer automaticamente copias a dos caras, en varios tamafios de A5
(8.5x 5.5 pulg) a A3 (11 x 17 pulg), con originales a 1 cara o a 2 caras.

e, (e Formeto gk Y Tod s
EDvisica | imogen e sa rabo sonvicios
Salida Copia a 2 caras. Reduc./Ampliacién Suministro de papel
Chsifcades [ Putoselocsin
Sin clsiicar Came ] | D
T gopa ( ALD Deshacer Cancelar Guardar
(Perforaciin | ( D
Ties_ as as i o 5
131 232 —fHZ2>1 Originales = Copias
\ B s
1=2 232 231 ¥
. @ girar cara 2 @ girar cara 2 é.é - g
192
é:’ girar cara 2
-
.
.
Opciones

Use esta opcion con originales a 1 cara para hacer copias a 1 cara.

-
\
-
]
Q
=
Y

&

1> 2c¢ Use esta opcion con originales a 1cara para hacer copias a 2 caras.

Q
=
Y
]

&

1> 2 caras, Estaopcion produce copias a 2 caras de originales a 1caray gira laimagen de cada
girar cara 2 segunda cara. Use esta opcion para crear documentos de formato “cabecera
contra pie”, como un calendario.

[

2> 2c Use esta opcion con originales a 2 caras para hacer copias a 2 caras.

Q
=
Y
]

[
P

2—> 2 caras, Esta opcién produce copias a dos caras de originales a dos caras y gira la imagen
girar cara 2 de cada segunda cara. La orientacion de “lectura” para esta opcién varia de acuerdo
con los originales de entrada. Por ejemplo, si se exploran originales con orientacion
“cabecera contra cabecera”, la salida sera “cabecera contra pie”. Si se exploran
originales con orientacién “cabecera contra pie”, la salida sera “cabecera contra
cabecera”.

E
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2—> 1 cara Use esta opcion con originales a 3 caras para hacer copias a 1 cara.

o

2> 1 cara, Esta opcion produce copias a una cara de originales a dos caras y gira la imagen
girar cara 2 de cada segunda cara. Se debe usar para orientacion de “cabecera contra pie” u
originales de estilo calendario, para asegurar que las imagenes de salida estén
@ en la misma orientacion.

Reducciéon/Ampliacion

La opcion Reducciéon/Ampliaciéon proporciona una variedad de opciones de
reduccion y ampliacion. Los originales colocados en el cristal de exposicion o
enviados a la maquina electrénicamente, pueden reducirse o ampliarse del 25%
al 400%. Los originales alimentados en el alimentador de documentos pueden
reducirse o ampliarse del 25% al 200%.

oo\ Ajuste de Formeto Preparacion del | Todos los
EDvisica  \ imogen e sola rabojo sonvicios
Sallda CopiaaZcoas  Reduc/Amplcitn  Suministro de papel

[ T

( D
[
[

Clasificadas.

Guardar
141%
AB=AL
Ad-3A3
"% 200%
9%
@ Ad-3 A

Cancelar

Sin clasiicar

(

[ [ Autoe ]
1 gapa 0 (

[

Deshacer

AAA3 (1415

s Was.. Was 25%

.Nurmal 100%
25 - 400
0
Personalizado
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Opciones:

Normal Use esta opcién para reducir o ampliar proporcionalmente la imagen de salida en
ambas direcciones de acuerdo al % seleccionado.

4.
é Las opciones de Normal son las siguientes:

100%

Produce una imagen en las copias del mismo tamafio que la
imagen en el original.

Auto %

Reduce o amplia proporcionalmente la imagen en las copias
en base al tamano del original y al tamafo del papel de salida
seleccionado.

% de 25 a 400/200

Utilice esta opcion, usando el teclado del panel de control,
para seleccionar el porcentaje de reduccion o ampliacion
necesario. Para utilizar el teclado, seleccione el cuadro que
muestra el porcentaje de reduccién/ampliacion actual.

NOTA: se mostrara el 400% al utilizar el alimentador de
documentos y 200% al usar el cristal de exposicion.

También se pueden utilizar los botones de desplazamiento
para ajustar los porcentajes de reduccidon/ampliacion en
incrementos del 1%.

Opciones
prefijadas

Los porcentajes de reduccion/ampliacion mas utilizados se
ofrecen como opciones prefijadas. Estas opciones prefijadas
se pueden personalizar de manera que puedan satisfacer las
necesidades del usuario.

Personalizado Utilice esta opcidn para reducir o ampliar la altura (Y) y la anchura (X)
€ independientemente.

NOTA: La salida NO se reducira o ampliara proporcionalmente.

Las opciones de Personalizado son las siguientes:

100%

Produce una imagen en las copias del mismo tamafio que la
imagen en el original.

Auto %

Hace entrar automaticamente la imagen del original en el
papel seleccionado.

X50% Y100%

Le permite personalizar la reduccion o ampliacion de la
altura (y) y la anchura (x) para satisfacer sus necesidades.
También puede introducir un porcentaje pulsando el cuadro
X oYy utilizando el teclado.

Guia de consulta rapida
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Suministro de papel

Autoseleccion
de papel
Bandeja 1

®

Bandeja 2
®

Bandeja 3
(opcional)

®

Bandeja 4
(opcional)

®

Bandeja
especial

®

Utilice las opciones de Suministro de papel a fin de seleccionar Autoseleccion de
papel o una bandeja de papel para el trabajo de copia.

servicios

s Rede, n
[ DO e T R
} MD Deshacer Cancelar Guardar
A3HAL (71%) ALD
(Assma i ] ‘ ——SSSS————S——————————————~—~———_——_wL——.”,

_m,ﬁf“ - Mfu Tamaiio del papel Tipo de papel Color del papel  Tipo de bandeja

1 M Comiim Blanco Totalmente Ajustable] A
2 Al Comiim Blanco Totalmente Ajustable

3 A4 D Comiim Blanco Exclusiva

4 Ad ) Comim Blanco Exclusiva

=l 0 % 105mm [J Comiim Blanco Totalmente Ajustable

Auto Autoselec. de papel Comiim Blanco '

—

Opciones:

Con esta opcion seleccionada, la maquina selecciona el papel adecuado para el trabajo de
copia basandose en el tamario del original explorado.

Utilice esta opcidn para seleccionar el papel cargado en la bandeja 1.

La bandeja 1 tiene capacidad para 550 hojas de papel de 80 g/m2 (20 libras). El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Los tamafrios varian de A5 (8.5 x 5.5 pulg) ABC a A3 (11 x 17 pulg) ABC.

Utilice esta opcidn para seleccionar el papel cargado en la bandeja 2.

La bandeja 2 tiene capacidad para 550 hojas de papel de 80 g/m2 (20 libras). El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Los tamafios varian de A5 (8.5 x 5.5 pulg) ABC a A3 (11 x 17 pulg) ABC.

Utilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 3.

La bandeja 3 tiene capacidad para 2000 hojas de papel de 80 g/m2 (20 libras). El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Es posible cargar papel de tamario A4 (8.5 x 11 pulg) o Carta ABL.

Utilice esta opcion para seleccionar el papel cargado en la bandeja 4.

La bandeja 4 tiene capacidad para 1600 hojas de papel de 80 g/m2 (20 libras). El peso varia
de 60 a 200 g/m2. Es posible cargar papel de tamario A4 (8.5 x 11 pulg) o Carta ABL.

Utilice esta opcion al alimentar ciertos tipos de material de impresién, por ejemplo
membretes o etiquetas para trabajos que se realizan una sola vez.

NOTA: Cargue siempre sobres normales en la Bandeja especial

La Bandeja especial tiene una capacidad de 100 hojas de papel de 80 g/m2 (20 libras).
El peso varia de 60 a 216 g/m2. Los tamafios varian de A6 (4.25 x 5.5 pulg) ABC a A3
(11 x 17 pulg) ABC.

Pagina 4-8

Guia de consulta rapida



Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de la imagen proporciona funciones de copia que se utilizan para
ajustar la apariencia de las copias.

NOTA: Si la ficha Otras funciones de copia esta en pantalla, hay que seleccionarla
para acceder a la ficha Ajuste de la imagen.

Copia

Ajuste de Formato Actualizar Todos los
la imagen de salida destinos servicios

0 Originales @u Original Input

o Calidad de imagen
ipo: Normal

Mas palido/Mas oscuro: Of

Supresian Activado

—730Mds Calidad de imagen
E. Contraste: 0 i
Nitidez: 0
Pantalla: Auto

encuadernados Auto
Desactiv.

7
Resumen
=

del trabajo —

0 Borrado de margenes 0 Desplazar imagen
4 juntos %’ Sin desplaz

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo.

El texto que se encuentra al lado del botén de la funcién, denominado Resumen
del trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcion. Cuando un cuadro de
comprobacion esta marcado, indica que las opciones prefijadas iniciales de esta
funcién se han modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.
> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Tipo de original

Mas claro/Mas
oscuro

Supresion
del fondo

Utilice esta funcién para mejorar la calidad de la salida.

Ajuste do
imagen

Formato

Todos los.
servicios

0 Oriinal Input
Ao

Borrada de mirgenes nsﬁmumm
Tipo de original

\ .Nﬂrma|

Texto @ Foto

Actualizar

Deshacer Cancelar Guardar

Niidez: 0

Batali Ao Mas claro/Mas oscuro

Supresidn del fondo

.Si

Nn

Foto de

. Mas claro
medios tonos

Mas oscuro

Opciones:

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de copia de la salida basandose en el
tipo de original que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor

Normal .
parte de los originales.

Utilice con los originales que contienen texto o dibujos

Texto .
lineales.

Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos
de tonos continuos con texto y/o graficos.

Foto de medios
tonos

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales

Foto . .
impresos de medios tonos.

Ajusta la claridad o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, seleccione
el botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, seleccione el botén con la
flecha hacia arriba.

Utilice para reducir, o eliminar, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
resultado de la copia de papel en color o periédicos.

NOTA: La funcién Supresion del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.
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Mas calidad de imagen

Ademas de los ajustes seleccionados, utilice esta funcion usando la opcion Calidad
de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

o
S
o

@)

Ajuste do Formato. Actualizar
a imagen de salida destinos:

: e ()
Borrado de mirgencs
" Corato 0 nmmﬂs E}

tidez: 0

0 Orginal Input
Ao

@t Deshacer Cancelar Guardar
Sin desplz

Contraste Nitidez Trama
Alto

Nm.g% ‘ ,.W.E%

Especial

Bajo Suave

Opciones:

Contraste Esta opcion controla las diferencias entre las densidades de imagen de la copia.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de copia de fotografias.
Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro intenso, a fin de
lograr texto y lineas mas nitidas.

Nitidez Esta opcién controla el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (elementos dentro
de la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de
nitidez de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.

Trama Esta opcion se establece en fabrica de manera que esté activada con las opciones
Normal, Texto, Foto de medios tonosy Tipo de original.

Las opciones de Trama son las siguientes:

Elimina el riesgo de borrones o areas de diferentes texturas
Auto pero produce imagenes mas granulosas que cuando se
utiliza Especial.

Mejora las fotografias de tonos continuos o las imagenes de
medios tonos de alta frecuencia. Se utiliza para crear copias
Especial menos granulosas y mas suaves, de imagenes de medios
tonos y tonos continuos, pero el riesgo de obtener defectos
es mayor.
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Originales encuadernados

No

Pagina derecha

=)

Pagina izquierd

[Y

B

Ambas pagi

©
o
>
[Y)
(7]

&

Borrado de
bordes
interiores

W

Esta funcion se usa para copiar paginas de libros o documentos encuadernados en
una pagina a una o dos caras.

El original encuadernado se coloca cara abajo en el cristal de exposicidn con el
lomo del libro alineado con la marca de registro que se encuentra en la parte
posterior del cristal. Alinee el borde superior del original encuadernado con el borde
posterior del cristal de exposicion. No cierre el alimentador de documentos
mientras se copia si Reduccién/Ampliacion automatica esta seleccionada.

Todos los.
servicios

Ajuste do
aimagen

Formato. Actualizar
de salida destinos:

0 Oriinal Input
Ao

o
EDiden )

@&

Deshacer Cancelar Guardar

Borrado de bordes interiores
0-+50mm

Pantally Ao

N Pagi
RENIEE =)
Pagina
izquierda .

SUGERENCIAS: Si es necesario, presione el centro del libro (lomo) contra el
cristal para minimizar la distorsion de la imagen durante la exploracion.

Ambas
paginas

Opciones:

Esta funcion esta desactivada.

Solo copia la pagina derecha (la pagina que esta hacia la derecha al mirar de frente
el libro abierto, cara arriba).

Solo copia la pagina izquierda (la pagina que esta hacia la izquierda al mirar de
frente el libro abierto, cara arriba).

Copia ambas péaginas de un libro abierto y coloca cada pagina en una hoja
de papel.

Borra el area especificada del centro del libro a fin de eliminar marcas no deseadas.
Al seleccionar Pagina izquierda o Pagina derecha podra borrar entre 0 y 25 mm
(0 - 1.0 pulg). Al seleccionar Ambas paginas, podra borrar entre 0 y 50 mm

(0 - 2.0 pulg).

Pagina 4-12

Guia de consulta rapida



Borrado de margenes

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

o
S
o

@)

o
Do )

n Calidad de im:

Supresion Actvad
1

| Més Calidad de imagen Borrado de mérgenes Desplazar imagen
@ et ()=
g\ \:19‘1 0

I3 Auio

Deshacer Cancelar Guardar

. 4 juntos

alavez

De borde a
% borde

Opciones:

4 juntos Borra igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro margenes de la copia.
Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de 1 mm (0.05 pulg).

-
(Y
)
<

ez Ultilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes por
separado. Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de 1 mm
(0.05 pulg) en cada margen.

i

De borde a Ultilice esta opcidn para imprimir hasta el borde de la pagina.
borde NOTA: Esta opcién puede reducir la capacidad del sistema de autolimpieza y

.l producir defectos en los bordes de la salida si no se la usa con moderacion.
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Original

Auto

k]

Entrada manual

Originales de
varios tamanos

(=

Utilice esta opcidn para programar el tamario de los originales a explorar o permitir
que la maquina lo reconozca.

Gopa Ajuste de Fomato { Actualizar Toduslos
E@visica ) 1aimagen desalida desinos servicios
= on a0 o Orinal Input
9 . (O
o
upe

M Caldad de nagen  —=>oBorrado de mirgenes o Deshacer Cancelar Guardar

Niidez. 0

Pantll Ao

. Auto Se utiliza para describir el tamafio de los originales

Entrada manual

R

+ Auto es el modo normal de esta funcion. Use Auto para detectar
automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.

= Use Entrada manual para introducir el tamafio del documento
Originales de para explorar en el cristal de exposicion.

varios tamaiios

=

Opciones:

Utilice esta opcidn para permitir que la maquina reconozca el tamano de los
originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

NOTA: Cuando los originales se exploran desde el cristal de exposicién y se ha
seleccionado una funcién automatica como Autoseleccion de papel, Auto%,
Autocentrado, la méquina hara dos exploraciones del original.

Utilice esta opcion para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamafo estandar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.

Utilice esta funcién para copiar un documento que contnga originales de varios
tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo A4

(8.5 x 11 pulg) ABL 0 A3 (11 x 17 pulg) ABC. Coloque los documentos en el
Alimentador de documentos cuando utilice esta funcion.
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Desplazar imagen

Sin

desplazamiento

Autoc

entrado

P

Desplazar
margenes

Esta funcién le permite controlar la posicion de la imagen en la copia (salida).

Gpa Ajuste do Fomow { Actali Toduslos
EDvisica i senicios
0 Ol Iput
s
M Caldad d agen  —=>oBorrado de migenes 0 Desplazar imagen Deshacer [ Cancelar Guardar
@ it b ()=
Nidez 0
Al

Panalls Ao Sin desplaz. Z
. Cara 1
Autocent 0.0-20"

g Cara 2 -
Desplazar
margenes

ac

]
@EE:

Opciones:

La posicion de la imagen no se ajusta.

Utilice para centrar automaticamente la imagen explorada en el papel de salida.

Utilice para crear un margen de encuadernacion en el documento. La imagen

se puede ajustar hacia arriba o hacia abajo y/o de derecha a izquierda. Utilice

las flechas para controlar el desplazamiento. La imagen se puede desplazar entre
0y 50 mm (0.0 y 2.0 pulg), en incrementos de 1 mm (0.5 pulg).

Las opciones de Desplazar margenes son las siguientes:

Cara 1 Desplaza la imagen de la cara 1.

Desplaza la imagen de la cara 2. El desplazamiento de la
cara 2 se puede ajustar de manera que se produzca la
imagen simétrica de la cara 1 o que se ajuste el
desplazamiento independientemente.

Cara 2
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Formato de salida

La ficha Formato de salida se utiliza para producir varias opciones de salida.

NOTA: Si la ficha Otras funciones de copia esta en pantalla, hay que seleccionarla
para acceder a la ficha Formato de salida.

S

o

Copia Ajuste’ / ormato Actualizar Todos los

P nn
é 5 hasica la imagen de salida destinos servicios

D Imagenes maltiples 0 Portadas
Mo Minguno

0 Creaciin de folletos O Invertir Iimagen O Inserciones
] Imagem Espejo: No Mo

Imagem Megativa: Mo

Resumen
del trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo

de copia.

El texto que se encuentra al lado del botén de la funcion, denominado Resumen
del trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcion. Cuando un cuadro de
verificacion esta marcado, significa que las opciones prefijadas iniciales de esta
funcién se han modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botén Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Transparencias

No (o Desactiv.)
|

Separadores en
blanco

Separadores
impresos

Esta funcidn le permite crear un juego de transparencias con separadores en
blanco o impresos. Cuando selecciona Separadores, el juego de transparencias
siempre sera a una cara, en material especial para transparencias, clasificado y
sin grapar.

Solamente se puede ajustar la cantidad en uno, cuando usa esta funcién.

Copia Ajusto da Fomato Actualzar Todos os
BDiisca (i do salida destinos sovicios
NG Transparencias. o Imigenes miliples o Portadss
o No Hinguno
Deshacer Cancelar Guardar
~ o Creacion Ul ) Invortc Imagen o Insorcionss
gggem Negalvarho Aa
No Use esta funcidn para colocar separadores en blanco
o imy entre las i i
S il i
= Separadores en blanco Separadores impressos
@ en blanco
Separadores
impressos

Opciones:

Esta funcion esta desactivada.

Utilice esta opcidn para colocar una hoja en blanco entre las transparencias.

Utilice esta opcidn para colocar la misma imagen en la transparencia y el
separador.
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Creacion de folletos

Utilice esta funcion para crear folletos de varias paginas a partir de un juego de
originales a una cara o dos caras. La maquina reducira la imagen y la colocara en
la posicion correcta en la hoja para que entre en ella. Al plegar la pagina, se creara

No

IU) |

-

un folleto.

NOTA: Los originales se deberan colocar en ABL (alimentacién por borde largo)
en el alimentador de documentos, con el papel de salida cargado en ABC
(alimentacién por borde corto) en la bandeja del papel.

Copia Auste de amato Y Actualizar
4 visica aimagen dosalida destinos

D nmms.mmm

Todos los.
senicios

Deshacer Cancelar Guardar

Para utilizar esta funcion:

Opciones:

. I;E Alimente los documentos por el
El  borde largo. O

. Use una bandeja con papel orientado
é por el horde corto. 2

4 Ll

. @ Seleccione "Si".

Esta funcion esta desactivada.

Utilice esta opcion para

activar la funcion Creacién de folletos. Las opciones de

Creacion de folletos: Si son las siguientes:

Originales a 1 cara

Seleccione esta opcidn si los originales son a 1 cara.

Originales a 2 caras

Seleccione esta opcidn si los originales son a 2 caras.
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Imagenes multiples

Esta funcion se utiliza para crear documentos con varias imagenes. La funcién
imagenes multiples es ideal para crear material de distribucién, cuadros

No

IU) |

-

esquematicos grandes, o para archivos.

NOTA: Cuando se usa esta funcién, los originales deben cargarse en el

alimentador de documentos.

Copia Ajuste de Formato Actualizar Todos los
EGvisica ) taimagen desalida\ " destinos i

u“%nw EIZIEIZ ety n“L:mm
Opciones:

QOrienatacidn de las imagenes en
el alimentador de documentos.

@ -6 @
ERR ke

Deshacer

Cancelar || Guarder

Filas

(1-6)
L]

&)
v

Columnas
(1-6)

4)
v

Esta funcion esta desactivada.

Utilice para activar la funcion Imagenes mdltiples.

Las opciones de Imagenes multiples: Si son las siguientes:

. .. Utilice para seleccionar la imagen y establecer la orientacion
Orientacion .
de los originales.
Filas Seleccione el numero necesario de filas; entre 1y 6.
Columnas Seleccione el numero necesario de columnas; entre 1y 6.

NOTA: El nimero real de imagenes esta limitado por el valor de reducciéon
minimo (25%) y el papel elegido.

Guia de consulta rapida

Pagina 4-19

Copia



Invertir imagen

Imagen espejo
[vi

Imagen negativa

Vi

Esta funcion permite la produccién de copias de Imagen espejo o Imagen negativa.

Gpa Ajuso do Fomaw Y Actualizar Todoslos
XD viicn (iErm do salida destinos servicios
o Transparencias 5 négenes miliples @ Portadas
G - e
Tt . . Deshacer Cancelar Guardar
ciin deflltzs /o nveri Imagen o inercionss
e Nesata o Imagen espejo Imagen negativa

No
X
[

\ Nu
.Si

Opciones:

Utilice esta opcidn para cambiar la direccion de la imagen original creando un
espejo de la misma. Esta opcién se utiliza principalmente para transponer la
posicién de un grafico.

Utilice Imagen negativa para crear copias que sean lo opuesto al documento
original. Las areas blancas pasan a ser negras y las negras blancas.

SUGERENCIAS: Esta opcién es util para ahorrar téner en imagenes con un fondo
oscuro y texto blanco.

Utilice esta funcion para anadir automaticamente cubiertas al trabajo, usando una
bandeja que no es la bandeja de sus copias.

SUGERENCIAS: Es posible seleccionar tanto Cubiertas como Separadores en el
mismo trabajo.

Todos los,
senvicios

Copla

EDvisica

—\0 Tinsparencias 5\ Imbganes miliples
o No

u&mnmmm n‘m‘]

Imagem Negativa: N

Ajuste de
la imagen

Formato
de salida

Actualizar
destinos

0 Portadas
Hing

S

Deshacer Cancelar Guardar

Sin cubiertas

. Sélo anterior

R

Sdlo posterior

Anterior y posterior
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Opciones:

Sin cubiertas Esta funcidn esta desactivada.

Sdlo anterior Utilice esta opcion para agregar una cubierta anterior a las copias.

Sdlo posterior Utilice esta opcion para agregar una cubierta posterior a las copias.

Anterior y Utilice esta opcion para agregar una cubierta anterior y una posterior a las copias.

posterior

Imagenes de Utilice esta opcidn para seleccionar los requisitos de imagen de las cubiertas.
cubierta Las opciones de Imagenes de cubierta son las siguientes:

Agrega cubiertas en blanco a las copias.

Cubierta en blanco

Coloca el primer original enviado como la cubierta anterior y

1 cara la ultima imagen como la imagen de la cara interior de la
cubierta posterior del documento.
Coloca las dos primeras imagenes del original en el anverso
2 caras y reverso de la cubierta anterior. La cubierta posterior usarg

las dos ultimas imagenes del trabajo.

2 caras, girar
cara 2

Produce cubiertas a 2 caras con el reverso girado para
permitir que la salida tenga un estilo “cabecera contra pie”.

Papel para Utilice esta opcion para seleccionar los requisitos de la bandeja para las cubiertas.

cubiertas

T

Guia de consulta rapida
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Inserciones

Utilice esta funcion para agregar hasta dos tipos distintos de papel para el trabajo.
Por ejemplo, puede separar secciones utilizando hoja en blanco o separadores, o
imprimir la primera pagina de cada seccién en papel de distinto color para separar
los capitulos.

Para las inserciones se puede utilizar una combinacion de tamafios de papel
estandar, separadores, cartulina o papel de color. Coloque el papel para las
inserciones en una de las bandejas. Si necesita dos papeles distintos para las
inserciones, coléquelos en bandejas diferentes. Se recomienda utilizar las
bandejas 1y 2 para las inserciones.

Para preparar el documento para programar las inserciones, determine el nimero
de la pagina donde deba colocarse la insercién, contando las paginas. Si necesita
inserciones en blanco, afiada hojas en blanco al documento alli donde deban ir las
inserciones. Se puede agregar hasta 40 inserciones en cada documento.
== SUGERENCIAS: Es posible seleccionar tanto Cubiertas como Inserciones en el
~ mismo trabajo.

Copla Ajuste de Formato. Actualizar Todos o
ED visica laimagen de salida destinos ici

n N:unsg-nnmn D }::‘i!"ﬂ! miiltiples DNT:;::“
\0 Creacién de folletos \0 Invertic Imagen O Inserciones

D 12 band. inserciones
Bandeja 1
D 21 bhand. inserciones
Bandeja 2
NOTA: Esta funcién no esta disponible con la opcién Auto para suministro de

papel; tiene que haber una bandeja seleccionada. La funcién tampoco esta
disponible con las opciones 1-2 y 2-1 de hacer copias.

Prefijados | Cancelar Guardar
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Opciones:

Copia

No La funcion esta desactivada.

12 band. Utilice esta opcién para programar todas las inserciones que necesiten el primer
inserciones papel que ha colocado.

Seleccione la opcidon 72 band. inserciones. Utilizando las flechas hacia arriba y
hacia abajo, introduzca el numero de la pagina de la primera insercion y seleccione
Agregar insercion. El numero de la pagina aparece en la ventana Insertar
separador/hoja como pagina. Si introduce un niumero de pagina equivocado, utilice
la opcidn Eliminar dltima insercién para quitarla de la ventana. Siga introduciendo
numeros de pagina hasta que haya programado todas las inserciones que
necesiten el primer papel.

Seleccione la bandeja de papel donde esté el primer papel utilizando la opcion
Bandeja de inserciones, situada en la parte derecha de la pantalla.

22 band. Sise necesita un segundo papel, utilice esta opcién para programar las inserciones
inserciones que necesiten un papel distinto.

Seleccione la opcidon 22 band. inserciones. Utilizando las flechas hacia arriba y
hacia abajo, introduzca el nimero de la pagina de la primera insercion y seleccione
Agregar insercion. El numero de la pagina aparece en la ventana Insertar
separador/hoja como pagina. Si introduce un nimero de pagina equivocado, utilice
la opcién Eliminar dltima insercién para quitarla de la ventana. Siga introduciendo
numeros de pagina hasta que haya programado todas las inserciones que
necesiten el segundo papel.

Seleccione la bandeja de papel donde esté el segundo papel utilizando la opcion
Bandeja de inserciones, situada en la parte derecha de la pantalla.
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Preparacion del trabajo

La ficha Preparacion del trabajo se utiliza para combinar varios documentos en un
trabajo unico, para producir un juego de muestra de un trabajo o para almacenar la
programacion de hasta 10 trabajos.

NOTA: Si /a ficha Otras funciones de copia esta en pantalla, hay que seleccionarla
para acceder a la ficha Preparacion del trabajo.

/ ©

c“F'ﬂ Adjuste de Formato de Preparacion So os los
Basica la imagen salida del trabajo Servicos

trabajo |:| uegu de muestra
j_] Na
Resumendel

trabajo —

Programacion
almacenada

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de
copia.

El texto que se encuentra al lado del botén de la funcion, denominado Resumen
del trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcion. Un cuadro de verificacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botén Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Preparar trabajo

Utilice esta funcién para preparar un trabajo donde cada pagina requiere un ajuste
diferente. Por ejemplo: si un juego de documentos esta formado por varias paginas
con texto y otras con fotos, se podra aplicar el ajuste adecuado a cada original y
completar el trabajo como un solo trabajo.

o
S
o

@)

SUGERENCIAS: Las opciones de cantidad, grapado y clasificacion se pueden
ajustar en cualquier momento y toman los valores del dltimo segmento del trabajo.

Para utilizar Preparar trabajo, divida el trabajo en segmentos de programacion y
exploracion. Asegurese de que se haya seleccionado Preparar trabajos y programe
y explore el primer segmento. Continue la programacion y cargue los segmentos
hasta haber explorado todo el trabajo. Seleccione Fin preparar trabajo al finalizar la
exploracion de todo el trabajo.

Copia Y Adjuste de P Todos los.

&8 basica | _laimagen ) b servicos
@n Preparar tabaio u Juego ds muestra Programacién
No o almacenada
Controles
Prep. trabajo Cancelar Guardar
No Seleccione Preparar trabajo para programar, explorar y almacenar
X segmentos de un trabajo.
Después de explorar todos los segmentos, seleccione Fin preparar trabajo
. Si para imprimir todo el trabajo.
MNimero maximo de imagenes = 1000.
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Opciones:

No Esta funcién esta desactivada.

Si Utilice para activar la funcion Preparar trabajo.

Controles de Ofrece opciones que se pueden seleccionar al utilizar Preparar trabajo.

Preparar trabajo Las opciones de Controles de Preparar trabajo son las siguientes:

Seleccione esta opcidn después de que el ultimo segmento
del trabajo se haya explorado. El trabajo se enviara a
imprimir.

Fin de preparar
trabajo

Muestra Ultimo |Seleccione para ver una muestra del ultimo segmento
segmento explorado.

Eliminar ultimo |Utilice para eliminar el ultimo segmento explorado.
segmento

Cancelarimpresién | Utilice para parar o cancelar el segmento de muestra que se
de muestra esta imprimiendo.

Eliminar todos los |Utilice para eliminar el trabajo actual y regresar a la pantalla
segmentos principal de Preparar trabajo.
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Juego de muestra

Esta funcién se utiliza para revisar la salida antes de llevar a cabo grandes
cantidades de impresiones.

Copia

Copia Y Adjuste de Todos los.

Formato do
&8 basica | _laimagen salida

i
0 Preparar trabajo 0 Juego de muestra
No o

Use esta funcidn para hacer una muestra y revisar el trabajo.

Cuando acepte y libere el trabajo, el sistema imprimira la

totalidad del trabajo.

= Selecci las funci ¥ idades d las. Pulse Comenzar.

* Se imprimira un juego completo. El sistema retendra el trabajo
mientras lo revisa

® Pulse Estado trabajos, seleccione el trabajo y siga las indicaciones
para liberar o cancelar el trabajo.

Opciones:

No Esta funcion esta desactivada.

Utilice para activar la funcion Juego de muestra. Se imprimira un juego completo
del trabajo. Para imprimir el resto del trabajo, pulse el boton Estado trabajos y
seleccione el trabajo en la cola.

Si considera que la salida esta bien, seleccione Liberar para finalizar el trabajo.

Si la muestra no es aceptable, pulse Eliminar para eliminar el trabajo de la cola.
Vuelva a programar y explorar todo el trabajo.

Guia de consulta rapida Pagina 4-27



Programacién almacenada

NUmero del
trabajo

o (&)
v

Almacenar
programacion

Recuperar
programacion

Utilice esta funcion para programar hasta 10 secuencias de programacion usadas
con frecuencia. Por ejemplo, combinaciones de selecciones como Borrado de
margenes y Originales encuadernados.

La maquina solo almacena las funciones de programacion, NO las imagenes.
Cada vez que se utiliza un trabajo almacenado, se deben explorar las imagenes.

Para usar esta funcién, emplee las flechas para desplazarse hacia arriba y hacia
abajo en la lista y seleccione el lugar donde quiere realizar el almacenamiento.
Después, pulse el botén de la funciéon Almacenar o Recuperar programacion.

O ks | _inimagen ) o o @
O Proparar trabajo O Juogo de muestra Programacién
Namero del trabajo
Almacenar programacion
R
o (4)
[a] Recuperar programacion
v
.
Opciones:
.

Utilice para seleccionar un numero de trabajo entre 1 y 10.

Utilice esta opcién para almacenar las selecciones actuales de programacion. Siya
se ha almacenado un trabajo en el Nimero de trabajo seleccionado, aparecera un
mensaje de confirmacion de sobrescritura. Si selecciona Sobrescribir, se
almacenara la nueva programacion.

Utilice esta opcidn para recuperar programaciones que se hayan almacenado bajo
un numero de trabajo especifico. Primero, seleccione un Nimero de trabajo y
después seleccione Recuperar programacion. La programacion recuperada
sustituira la programacién de copia actual.

Después de haberla recuperado, la seleccion se puede modificar ain mas y, de ser
necesario, es posible volver a almacenarla.
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Fax

Fax Interno

Fax de servidor

En este capitulo se proporciona informacién sobre las opciones disponibles de Fax.

NOTA: Fax es una funcién opcional que puede no estar disponible en su maquina.
Para obtener informacién sobre las opciones disponibles en cada configuracion,
consulte el capitulo Descripcién general del producto.

Hay dos tipos de servicios de fax: Fax interno y Fax de servidor. Aunque se pueden
instalar ambos servicios de fax, sélo se puede activar un servicio cada vez. El
administrador del sistema configurara el servicio de fax prefijado. El Fax interno es
el servicio prefijado cuando los dos servicios de fax estan instalados.

Al activarse, esta funcion le permite transmitir y recibir trabajos de fax en papel por
la linea telefonica directamente a y desde otra maquina de fax. Las imagenes son
enviadas desde su maquina al nimero de fax introducido. Este tipo de fax se
transmite por linea telefénica, facturando segun sus tarifas telefénicas. Si la
pantalla de Fax basico es parecida a la que se muestra mas abajo, con la opcion
Superfina, significa que Fax interno esta activado.

NOTA: Como opcién hay disponible un kit de fax de dos lineas con mas memoria.
Si desea mas informacion sobre las opciones de Fax interno, consulte la pagina 5-3.

Otras fun-
ciones de fax

Ajuste de
imagen

Opciones de marcacion
[ Lista envio... {0) | [Caracteres

Todos los
servicios

Resolucion Caras exploradas

J | A1 cara ]
A 2 caras... |

Estandar |
| Fino [

Marcacion rapida [

Superfina

Cuando esta funcién esta habilitada en la maquina, permite transmitir y recibir
trabajos de fax en papel sin una linea telefénica exclusiva en la maquina. Las
imagenes son enviadas desde su maquina a otro servidor de fax que las reenvia al
numero de fax introducido. Este tipo de fax se transmite por linea telefénica,
facturando segun sus tarifas telefénicas. Si la pantalla de Fax basico es parecida a
la que se muestra mas abajo, Fax de servidor esta activado.

Para mas informacion sobre opciones de Fax de servidor, consulte la pagina 5-23.

Fax

Més funcio-
@3 bésico nes de fax

Opciones de marcacion

Resolucitn Caras exploradas

|5 Ag. a Lista envio | [ Caract. marcacién... | | | Estandar A una cara

[ Fino

A dos caras

+
| Listade em (0) | [Lista de teléfonos... | 2 caras/giradas
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Fax basico - Fax interno

La ficha Fax basico es la pantalla prefijada de Fax interno. Utilice las opciones
disponibles en esta ficha para introducir el nimero de teléfono y seleccionar las
funciones estandar del trabajo de fax.

El acceso a las funciones de Fax Basico se consigue usando el botén Funciones
del panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de la configuracién de su maquina,
puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina superior
derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax son:
> Fax basico

> Ajuste de la imagen

> Otras funciones de fax

SUGERENCIA: Si la ficha Mas opciones de fax esta en pantalla, se puede
seleccionar para que aparezcan todas las fichas de opciones de fax que hay
disponibles.

Otras fun—
ciones de fax

Ajuste de
imagen

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

[ Lista envio... [0) | [Caracteres ion...| [ Estandar [ A1 cara ]
| Fino [ A 2 caras... |

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Opciones de marcacién

Lista de envio

Marcacion

rapida

Utilice las Opciones de marcacion para introducir un nimero de fax individual o
un grupo de numeros de fax ya almacenados dentro de la Lista de envio. También
se pueden agregar caracteres especiales de marcacién a su numero de fax desde
aqui.

Existen dos métodos para introducir un niumero de teléfono: Manualmente, usando
el teclado, o mediante la seleccion de un numero ya almacenado en la Lista de
envio.

Ajuste de Otras fun- Todos los
imagen ciones de fax Servicios
Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas
[ Lista envio... (00| [Caracteres marcacion...| ‘ Estandar ‘ A1 cara |
[ Fino [ A 7 caras... |
—

Opciones:

Utilizada para enviar un fax a mas de un numero. Los niumeros de fax de la Lista
de envio pueden afiadirse manualmente utilizando el teclado numeérico o usando
las opciones de Marcacion rapida. Se pueden crear listas individuales o de grupo.

Seleccionando la Lista de envio se accede a la pantalla del directorio. El directorio
almacena y muestra los detalles del destinatario del fax. La informacion incluye el
nombre, nimero de fax y preferencias de transmisién del destinatario, por ejemplo,
la resolucion y el modo de comunicacion. Se pueden almacenar entradas indivi-
duales y de grupo dentro de la Lista de envio.

El directorio de grupo permite almacenar dentro del grupo una combinacion de
nombres y numeros individuales especificos. Los miembros del grupo deben
programarse primero desde el Directorio individual. Al enviar un fax a un grupo,
introduzca el numero del grupo y cada uno de los individuos del grupo recibiran
el documento.

SUGERENCIAS: Al suprimir numeros del directorio individual de la Lista de
teléfonos también se eliminaran del Grupo.

NOTA: Todas /as entradas de la lista son actuales y no se eliminaran después de
haber terminado un trabajo de fax.

Los numeros de Marcacion rapida se crean automaticamente cuando se introduce
un numero de destino de fax en el directorios de individuales. Usando el numero de
Marcacion rapida se ahorra el tiempo de escribir el nimero completo de destino del
fax.
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Caracteres de Los Caracteres de marcacion son caracteres especiales que se usan para
introducir numeros de fax y que se incluyen como parte del nimero de teléfono:

marcacion

Inicio de DTMF [*]

Inicia una secuencia de caracteres DTMF (Multifrecuencia
de tono dual).

Fin de DTMF [#]

Termina una secuencia de caracteres DTMF (Multifrecuencia
de tono dual).

Espera por tono de
marcacion [=]

Suspende la marcacion hasta que se detecte un tono de
marcacion de red esperado. También puede usarse para
detectar un tono especifico al acceder a una linea exterior o
a otros servicios.

Cambio de impulso
a tono [:]

Se usa para cambiar de marcacion por pulsos a marcacion
DTMF (tono o un toque). Después de cambiar de pulsos a
tonos, no puede volver a cambiar al modo original durante el
proceso de fax.

Digitos de lectura

01

Identifica los diferentes componentes del nimero de fax, por
ejemplo el codigo de marcacion (1234) 56789.

Inicio de indicacion

Detiene la marcacién normal del fax e inicia el procedimiento

de buzén [!] DTMF (Multifrecuencia de tono dual) para el buzén de fax.
Deja tiempo a la maquina para cambiar de una linea interna

a una linea externa durante la marcacién automatica. Para
Pausa [,] mas tiempo de pausa, afiada multiples pausas. Para cargar

numeros de codigos, introduzca una pausa antes de cargar
el numero de cédigo.

Delimitador de
datos privados [/]

Protege la informacién confidencial, Por ejemplo, si se nece-
sita para una llamada un cédigo de carga especial o un
ndmero de tarjeta de crédito. El caracter / debe seleccio-
narse antes y después de introducir nimeros confidenciales.
Los numeros y caracteres introducidos entre este caracter
apareceran como asteriscos (*).

Identificador de
seleccidon de linea
[<1>]

Se usa para seleccionar la Linea 1 para marcar el nimero.
Seleccionando este caracter, se cambian temporalmente los
ajustes del fax pero sélo para el trabajo actual.

Identificador de
seleccion de linea
[<2>]

Se usa para seleccionar la Linea 2 (si esta instalada) para
marcar el nimero. Si no hay instalada una segunda linea,
esta opcion no estara disponible. Seleccionando este
caracter, se cambian temporalmente los ajustes del fax pero
solo para el trabajo actual.

Guia de consulta rapida
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Marcacién en
cadena

Esta funcidon permite a los usuarios crear un solo destinatario de fax afiadiendo
dos 0 mas numeros de fax juntos. Por ejemplo, se puede almacenar un cédigo de
area separado del numero de teléfono, Marcacién en cadena combina estas
entradas en un solo ndmero de fax. Se accede a Marcacion en cadena desde la
Lista de envio.

Resolucion

Estandar

Fina

Superfina

La resolucion afecta al aspecto del fax en el terminal receptor de fax. Una
resolucién mas alta ofrece mejor calidad para fotos. Una resolucién mas baja
reduce el tiempo de comunicacion.

Ajuste de Otras fun- Todos los
imagen ciones de fax Servicios

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

[ Lista envio... (0 | [Caracteres ian...| [ Estandar [ A1 cara |

[ Fino [ A 2 caras... ]

Suporina

Opciones:

200 x 100 ppp - Recomendada para documentos de texto. Requiere menos tiempo
de comunicacién pero no ofrece la mejor calidad de imagen para graficos y fotos.
200 x 200 ppp - Recomendada para dibujos lineales y fotos. Se trata de la
resolucion prefijada y la mejor opcién para la mayoria de los casos.

600 x 600 ppp - Recomendada para fotos y medios tonos, o imagenes que tienen
tonos de grises. Necesita mas tiempo de comunicacion pero produce la mejor
calidad de imagen.

NOTA: Las definiciones de Superfina pueden variar segun el fabricante.
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Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacion de los originales a dos caras.

Otras fun- Todos los
ciones de fax servicios

Opciones de marcacidn Resoluciin Caras exploradas

[ Lista envio.. 0 | ion...| [

Estandar [ A1 cara ]
| Fino [ A 2 caras... |
Superfina

Opciones:
A 1 cara Utilice esta opcion con originales que solo estan impresos en una cara.

A 2 caras Ultilice esta opcidn con originales que estan impresos en ambas caras.
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de la imagen proporciona mas funciones que se pueden aplicar a
su trabajo de fax.

NOTA: Si la ficha Mas opciones de fax esta en pantalla, debe seleccionarse para
acceder a la ficha Ajuste de la imagen.

Fax Ajuste de Otras fun- Todos los
@3 hasico imagen ciones de fax servicios
Calidad de imagen O Original O Orig. encuadernados
o :
Tipo: Texto Auta
“\ Més claro/Més oscura O

Resumen del _—
trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botén de la funcién, denominado Resumen de
la revision del trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcion. Un cuadro de
verificacion marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcion se
han modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Calidad de imagen

Tipo de original

Mas claro/Mas
oscuro

Supresion del
fondo

Utilice esta funcién para mejorar la calidad del fax de salida.

Fax Y Ajuste do Otras fun- Todos los
Edutsier ) imogen ciones do fax senvicos

S\0 et knaon - P T—
€ Hl) -
Toe Texw Ao

s a0
Deshacer Cancelar Guardar
Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresion del fondo
Hormal Foto de Mas claro Si
medios tonos @
Normal E @

. Texto @ Foto Ho

Mas oscuro

Opciones:

Utilice esta funcién para mejorar la calidad del fax basandose en el tipo de original
que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor

Normal .
parte de los originales.
Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos
lineales.
Foto de medios |Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos
tonos de tonos continuos con texto y/o graficos.
Foto Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales

impresos de medios tonos.

Ajusta la claridad o la oscuridad del fax. Para oscurecer el fax, seleccione el boton
con la flecha hacia abajo. Para aclarar el fax, seleccione el botén con la flecha hacia
arriba.

Utilice esta funcion para automaticamente reducir o eliminar el fondo oscuro que se
produce al escanear originales en papel de color o periddicos.

NOTA: La opcién Supresion del fondo esta desactivada si el tipo de original es
Fotografia.
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Original

Entrada manual

Originales de
varios tamanos

(=

Utilice esta opcion para programar el tamafio de los originales a explorar desde el

Cristal de exposicion o desde el Alimentador de documentos. La maquina usa esta

informacion para calcular el tamafo del original y de la imagen explorada.

Fax Y Austeds Ouas fun- Todos os
s | e v e
0 Caldad e inagen o Orignal @u Ot ncdanaios
o
i e Deshacer Cancelar Guardar
Auto
Se utiliza para describir el tamafio de los originales.
42 5|} Entrada manual * Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.
Originales de  Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para
E varios tamafios explorar en el cristal de exposicion.
H -
.
Opciones

Esta es la opcion prefijada. Auto detecta automaticamente el tamafio de los
originales que se alimentan a través del alimentador de documentos.

Utilice esta opcion para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamanfos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacion por el borde largo A4 (8.5 x 11 pulg) y alimentacion por el borde corto
A3 (11 x 17 pulg). Coloque los documentos en el alimentador al usar esta funcion.

Pagina 5-10

Guia de consulta rapida



Originales encuadernados

4
o

Pagina derecha

=)

Pagina izquierda

B

Ambas pagi

=]
'Y
7]

T
«Q

=l

Borrado de
bordes
interiores

)

| |

Utilice esta opcidn para programar la pagina o paginas de un documento
encuadernado que van a explorarse y enviarse por fax.

El original encuadernado se coloca cara abajo en el cristal de exposicién con el
lomo del libro alineado con la marca de registro que se encuentra en la parte
posterior del cristal. Alinee el borde superior del original encuadernado con el borde
posterior del cristal de exposicion. No cierre el alimentador de documentos durante
el proceso de fax.

SUGERENCIAS: En caso de necesidad, presione el centro del libro (lomo) contra
el cristal para minimizar la distorsién de la imagen durante la exploracion.

Deshacer Cancelar Guardar

Borrado de bordes interiores
0-+50mm

No Pagina

=B
iz:?lli';?da . p;;inaass

A
v

Opciones:
Esta funcién esta desactivada.

Sdlo copia la pagina derecha (la pagina que esta hacia la derecha al mirar de frente
el libro abierto, cara arriba).

Sdlo copia la pagina izquierda (la pagina que esta hacia la izquierda al mirar de
frente el libro abierto, cara arriba).

Copia las dos paginas del libro abierto y coloca cada pagina en una hoja de papel.

Borra el area especificada del centro del libro a fin de eliminar marcas no deseadas
que se originan como resultado de la exploracion de la zona de encuadernacion.
Se pueden borrar hasta 25 mm (1 pulg).
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Otras funciones de fax

La ficha Otras funciones de fax proporciona funciones adicionales que pueden
usarse al transmitir faxes.

NOTA: Si la ficha Mas opciones de fax esta en pantalla, debe seleccionarse para
acceder a la ficha Otras funciones de fax.

S
o

Fax Ajusf -~ Otras fun- Tados los
éﬂi basico imagen 2 ciones de fax servicios

Funciones de » Buzones _ Funciones
envio de fax i\&” S;E avanzadas fax

=
Informes de faxes =) Config. de comentarin Config. dir. marcacién
&G

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Funciones de envio de fax

Seleccione esta funcion para tener acceso a las opciones que le permitan aplicar
funciones adicionales de transmisién a su trabajo de fax.

Funcionies
- e

\ D Opciones transmision 0 Cubierta |:| Envio diferido

|:| Reducir/Dividir |:| Velocidad inicial

o
envio de fax
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Opciones de transmisién

Le permiten incluir en su trabajo de fax informacion de la transmision.

Cancelar m

Transmitir cabec. impr.

Nn
.Si

Opciones:

Informe de Este informe contiene detalles del fax junto con una copia reducida de la imagen
transmision de la primera pagina. Al enviar un fax a multiples destinatarios, se imprimira un
Informe de multidestino indicando todos los destinatarios.

Transmitir Imprime detalles de la transmision parciales o completas en la cabecera de cada
cabecera de pagina de su trabajo de fax.

impresion | o5 detalles parciales de la cabecera incluyen

* el niumero de teléfono de la maquina de fax emisora
+ la fecha y hora de envio del fax
* el numero de pagina.

Los detalles completos de la cabecera incluyen:
* el numero de teléfono y el nombre de la maquina de fax emisora

+ la fecha y hora de envio del fax
* el numero de pagina.

NOTA: El/ nimero de teléfono y el nombre de la maquina se configuran al instalar
el Fax interno. La hora aparece como un reloj de 12 6 24 horas dependiendo de
los ajustes del sistemas.
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Reducir/Dividir

Use esta opcion para seleccionar la forma de impresion de su documento de fax si
el tamafo del papel es mas grande que la capacidad de la maquina de recepcién

O Cuierta O Envio diferdo
n ReducirDividc n Velocidad iicial Cancelar Guardar

Use esta funcidn para manipular docurnentos grandes.
Reducir a medida
Reducir & medida reduce los documentos grandes para
entren en papel de tamario mas peguefio,

Dividir en paginas Dividir en paginas distribuye una imagen grande en varias

péaginas.

Opciones:

Reducir a Reduce el documento de fax para ajustarlo al tamafo del papel de la maquina que
medida recibe el fax.

Dividir en Si se selecciona esta opcion, la maquina receptora del fax dividira el documento de

paginas fax en dos partes iguales, o imprimira la mayor parte de la imagen en una pagina y
el resto en la pagina siguiente.

NOTA: Esta opcién no se puede utilizar con la opcion Estandar de la funcién
Resolucién.

Debido a los margenes de impresion, puede perderse algo de la imagen en los
bordes al usar la funcién de division.

Portada

Use esta opcidn para afadir una portada a su trabajo de fax. Los usuarios pueden
afiadir texto en los campos 'A', 'Desde’ y 'Comentario’.

NOTA: El titulo de la portada se afiade automaticamente

O Cuierta O Envio diferdo
n ReducirDividc o Cancelar m

Campos A, De y Comentario

De:
Comentario:  <13tr>
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De:

Comentario:

Forzar 4800 bps

Super G3
(33.6 kbps)

G3
(14.4 Kbps)

Opciones:

Muestra el nUmero de fax o el nombre del destinatario. Seleccione el botén del
teclado para modificar el nombre del remitente.

Muestra el nombre local de las maquinas emisoras. Seleccione el botén del teclado
para modificar el nombre del destinatario:

Use los botones hacia arriba/abajo para moverse a través de la lista. EI comentario
seleccionado aparecera en el area Comentario de la Portada. Al seleccionar
Sin comentario, se dejara el campo comentario en blanco.

SUGERENCIAS: Sélo se puede seleccionar un comentario a la vez.

NOTA: Si desea mas informacion acerca de la configuracion de un comentario,
consulte la pagina 5-20.

Velocidad inicial

Use esta opcion para fijar la velocidad de transmision de su trabajo de fax.

n Opciones transmision u Cuerta @u Envio diferdo.
@n RoduciDividic u Volocidad iicial

\ Forzar 4800 bps G3 (14.4 Kbps)
. Super G3 (33.6 Kbps)

Cancelar Guardar

Opciones:

Se utiliza en areas de comunicacién de baja calidad, cuando el teléfono tiene
ruidos o cuando las comunicaciones de fax son susceptibles de sufrir errores.

Determina el modo de comunicacién que se va a usar basado en las capacidades
maximas de la maquina remota. La velocidad inicial de transmision sera de
33.600 bits por segundo.

Selecciona el modo de comunicaciones basado en las capacidades maximas
de la maquina remota. La velocidad inicial de transmision sera de 14.400 Bits
por segundo
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Envio diferido

Utilice Envio diferido para especificar una hora en la que desea enviar un fax. La
hora puede ajustarse entre 15 minutos y 23 horas 59 minutos. Esta funcién se
puede utilizar para enviar faxes en horarios de tarifa reducida o cuando se envian
faxes a otros paises o a otras zonas horarias.

Esta funcién se puede ajustar como un reloj de 12 6 24 horas. Si se establece un
reloj de 12 horas, también debe seleccionar el boton AM o PM.

NOTA: El envio por lotes es una funcién configurada por el Administrador del
sistema. Permite enviar multiples faxes al mismo destino en la misma sesion

de transmision. Al enviar un trabajo de fax con el mismo destino de un trabajo
retenido como trabajo diferido, aparecera una pantalla desplegable en la pantalla
tactil preguntandole si envia ahora el fax o lo agrega al trabajo que debe enviar
mas tarde. Seleccione la opcién deseada para terminar el trabajo.

Fax Y Auste do Otras fun- Todos los
Edutsier ) imogen ciones de fox senvicos

5

s claraVes oscuro 0

Deshacer Cancelar Guardar

Pulse en una zona de escribir; use el

No teclado para introducir la hora de envio.
Horas Minutos
00-23 00 - 59

. Hora especifica i &

Hora actual:  7:39

Opciones:

No Esta funcion esta desactivada.

Hora especifica Permite que el usuario introduzca la hora a la cual se debe enviar el fax
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Informes de faxes

Esta funcion le permite tener una informacion en papel sobre el estado de la funcion
de fax de su maquina.

Funciones de Buzones @ Funciones
anvio do fax & avanzadas fax
Imprimir
Informes de f Co i - - informe CIED
informes do favos ufi.do comentario . Confi, di. marcacin
Informes de faxes
= = — I Sell un informe en la lista y pulse Imprimir informe para
[ Informe del directario marcacian imprimirlo.
\ Informe del directorio de grupos
[ Informe de apciones
\ Informe de trabajos pendientes
Opciones:

Las opciones de Informes de fax son las siguientes:

Informe de Muestra las 50 ultimas actividades de fax realizadas en la
actividades maquina.
Informe del Lista todos los numeros almacenados en la Lista de
directorio de teléfonos.
marcacion
Informe del Lista todos los numeros almacenados dentro de cada grupo
directorio de del Directorio de grupos.
grupos
Informe de Proporciona la configuracién de la maquina, el nivel y las
opciones opciones de firmware.
Muestra los trabajos de fax de la memoria de la maquina en
Informe de trabajos |espera de ser enviados o impresos. Este informe ofrece
pendientes también un porcentaje de la memoria disponible en la
maquina.
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Buzones

Guardar a buzén

Imprimir
documentos del
buzén

Eliminar
documentos del
buzén

Enviar a un
buzén remoto

Activada por el Administrador del sistema, esta opcion le permite almacenar
documentos en un buzén. El buzén puede estar situado en la misma maquina que
se esta usando (buzén local), o enviado a un buzén situado en una maquina remota
(buzdn remoto). Los documentos contenidos dentro del buzén son reconocidos
como guardados para sondeo, impresion o eliminacion por el usuario. Para acceder
a un buzon, debe introducir el numero del buzén de 3 digitos y la clave del buzén
de 4 digitos. Pongase en contacto con su Administrador del sistema si desea mas
asistencia.

NOTA: El tiempo de almacenamiento de los faxes lo configura el Administrador
del sistema.

Funciones de Buzones Funciones
(20) mowin (&l o

s o s mm Ty Cancelar
© ® ®

A N
2N
KW\(,/?; Guardar en buzin ﬁ Enviar a buzon
— 7 remoto

Imprimir documen—
tos del buzdn

® Eliminar documen-
* | tos del buzén

Opciones:

Permite a los usuarios explorar y almacenar documentos de fax para sondeo.
Los documentos se almacenan en su buzén y se envian automaticamente a una
magquina remota de fax cuando se necesitan.

Le permite imprimir en papel los documentos almacenado en un buzén.

Le permite eliminar todo los documentos almacenados dentro de un buzén.

NOTA: Si se selecciona el botén Eliminar documentos del buzén o Imprimir
documentos del buzén, tanto los documentos recibidos como los almacenados
dentro del buzén seleccionado se imprimira o se eliminaran.

Le permite enviar un documento de fax directamente a un buzén individual privado
en una maquina remota.

NOTA: Esta funcién sélo estara disponible cuando la maquina remota tenga
capacidad de buzén y cuando el usuario que envia el documento conozca el
numero de buzdn del destinatario.
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Configuracion de comentario

Esta funcion le permite crear, modificar o eliminar comentarios que desea que
aparezcan en la Portada del fax. En la maquina se pueden almacenar hasta 10
comentarios.

Para afiadir o modificar un comentario, seleccione una entrada vacia de la lista de
comentarios y seleccione Editar. Usando el teclado, introduzca el comentario que
desea almacenar. Se puede introducir un maximo de 30 caracteres. Para eliminar
un comentario, seleccione el comentario de la lista y después seleccione Eliminar.

B [ T
Eaas
nformes de Taxws 3 Cancelar Guardar

Comentarios
MOIKKA 02
| 03
| 04
| 05
[ 06 v

Funciones avanzadas de Fax

Ofrece funciones avanzadas que le permiten transmitir trabajos grande y
complejos; explorar y almacenar trabajos de fax para ser recuperados o sondeados
por otra maquina de fax.

Fox Y Ajsto do Otras un- Todos os
8 bisco ) imagen cones de fax sovicios

Funciones de Buzones Funciones
() S ()

Informes d faxes. Config, do comentario nfi. i marcacién Cerrar
N

O Preparar trabajo Sondeo
\ EE)
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S

Controles de
Preparar trabajo

Preparar trabajo

Use esta funcién para enviar por fax un trabajo que necesita diferentes ajustes para
cada pagina o un segmento de paginas. Esta funcion es util también si su trabajo
de fax tiene mas de 70 paginas que exceden la capacidad maxima del alimentador
de documentos.

NOTA: Debe introducirse el nimero del fax de destino antes de usar Preparar
trabajo.

nﬂmﬂuuhﬂre Sondeo.

Cancelar m

No Introduzea el nimero de destino del fax antes de empezar a preparar el
trabajo.
Seleccione Preparar trabajo para programar, explorar y guardar los distintos
segmentos del trabajo.
Si Después de explorar todos los segmentos, seleccione Controles de Preparar
trabajo y pulse Fin de preparar trabajo para empezar la transmisidn.

Nimero maximo de imagenes = 1000

Opciones:

Esta funcion esta desactivada.

i Utilice para activar la funcién Preparar trabajo.

Ofrece opciones que se pueden seleccionar al utilizar Preparar trabajo.
Las opciones de Controles de Preparar trabajo son las siguientes:

Fin de preparar |Seleccione esta opcion después de haberse explorado el
trabajo ultimo segmento del trabajo. El trabajo se enviara a imprimir.

Eliminar ultimo |Utilice para eliminar el ultimo segmento explorado.
segmento

Eliminar todos los |Utilice para eliminar el trabajo actual y regresar a la pantalla
segmentos principal de Preparar trabajo.
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Guardar para
sondeo

Sondear fax
remoto

Sondear buzén
remoto

Sondeo

El sondeo le permite almacenar documentos de fax en la memoria de la maquina
para su recuperacion por otra maquina de fax remota, o para sondear una maquina
de fax 0 buzén remotos.

@n Prepaar abajo Sondeo
Guardar para sondeo D Sondear fax remoto Sondear buzén remoto
H -
Opciones:

Esta opcién permite a los usuarios explorar documentos y almacenarlos. Cuando
las maquinas remotas sondean el dispositivo, pueden recuperar los documentos
explorados. Se pueden configurarse claves para controlar las maquinas que tienen
acceso a los documentos almacenados.

Esta opcidn permite a los usuarios configurar su maquina para contactar con una
maquina de fax remoto para localizar y recibir faxes almacenados por la maquina
remota.

Esta opcidn permite a los usuarios configurar su maquina para contactar con

un buzén remoto configurado en una maquina de fax remota. Cuando se ha
establecido contacto con la maquina remota, envia los faxes almacenados dentro
del buzén.
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Configuracion del directorio de marcacion

Use esta funcién para almacenar nombres de destino, nimeros de fax y opciones
de transmisién en la maquina. Las entradas almacenadas aqui estaran disponibles
para su seleccidn dentro de la funcion Lista de envio en la ficha Fax basico.

Los Grupos de marcacion pueden configurarse también, comprendiendo muchas
entradas individuales.

7+ SUGERENCIAS: Esta funcion ahorra tiempo al enviar faxes a destinos usados
con frecuencia.

Cancelar

Grupo

Opciones:

Individual Use esta opcidén para configurar nombres, nimeros y opciones de destinos de fax
individuales.

Grupo Use esta opcion para configurar un grupo de entradas de la lista con un solo
numero. El uso del directorio de marcacion de grupo significa que sdlo tiene que
introducir un nimero de grupo para enviar el fax a varios destinos.

NOTA: Debe crearse una nueva Lista de marcacion de grupo usando destinos ya
almacenados como un directorio individual o directorio de grupo.
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Fax basico - Fax de servidor

La ficha Fax basico es la pantalla prefijada de Fax de servidor. Utilice las opciones
disponibles en esta ficha para introducir el numero de teléfono y seleccionar las
funciones estandar del trabajo de fax.

El acceso a las funciones de Fax Basico se consigue usando el botén Funciones
del panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de la configuracién de su maquina,
puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina superior
derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax son:

» Fax basico
» Mas funciones de fax

% Fax Mas funcio- Todos los
é} basico nes de fax servicios
& 2255887903

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas

|5 Ag. a Lista envio | [ Caract, marcacion... | | | Estandar A una cara

J |
| Fino ] | A dos caras
\

+
|2 Lista de em (0] | [ Lista de teléfonos... | 2 caras/giradas

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Opciones de marcacién

Agregar a lista
envio

Lista de envio

Caracteres de
marcacion

Utilice las Opciones de marcacion para introducir un nimero de fax individual o
un grupo de numeros de fax ya almacenados dentro de la Lista de teléfonos.
También se pueden agregar caracteres especiales de marcacién a su nimero
de fax desde aqui.

Existen dos métodos para introducir un numero de teléfono: Manualmente,
utilizando el teclado, o mediante la seleccién de un nimero ya almacenado
en la Lista de teléfonos.

Fax Mas funcio- Todos los
@3 basico nes de fax sernvicios
‘2 2235667903

Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas

| % Ag. a lista envio | [ Caract. marcacion... | | | Estandar A una cara

[ Fino A, dos caras

+
| Listade em (0] | [ Lista de teléfonos... | Z caras/giradas

Opciones:

Se utiliza cuando desea enviar un fax a mas de un destino. Introduzca el numero
utilizando el teclado numérico o seleccione el botén Lista de teléfonos y seleccione
un numero almacenado. Después, seleccione el botdn Agregar a lista envio.
Contintie agregando numeros hasta haber introducido todos.

Almacena la lista de numeros de teléfono introducidos para permitir el envio de
faxes a varios destinos. El nimero del botén Lista de envio cambiara para mostrar
cuantos numeros de teléfono hay en la Lista de envio.

Seleccione el botén Lista de envio para ver o eliminar los numeros de teléfono.

Los caracteres de marcacion son caracteres especiales que se usan para introducir
numeros de fax y que se incluyen como parte del numero de teléfono:

Esta pausa le da a su maquina tiempo para cambiar de una
linea interna a una linea externa. El retraso depende del
servidor de fax.

Pausa de
marcacion [,]

Esta pausa se utiliza en los casos en que se necesita tener

Pausa larga [l] .
una larga espera para obtener un tono de marcacion.

Marcacién de La Marcacion de grupo indica que esta por introducir un
grupo [\] identificador para un grupo que se configurd previamente.

Utilizado para ocultar informacién en informes impresos.
Los caracteres entre los simbolos de barras apareceran
como asteriscos.

Datos de mascara

n
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Conmutador para
validar clave [S]

Utilizado para la identificacién de un terminal remoto. Este
caracter verifica que se haya marcado el numero correcto.

Conmutador de
pulsos a tonos [:]

Utilice para cambiar de Marcacion por pulsos a Marcacion
por tonos.

Espere deteccion
del tono de red [W]

Utilice para suspender la marcacion hasta que se detecta el
tono de red esperado.

Validacion de
caracter [+] ID local

[+1

Puede requerirse como parte de algunos numeros de
teléfono internacionales (n + lugar de 00).

Validacion de
caracter [] ID local

Se utiliza para mejorar la lectura. Por ejemplo, para agregar
espacios a un numero de teléfono como 1 234 5678 en lugar

de 12345678.

[esp.]

Lista de La Lista de teléfonos le permite almacenar hasta 30 niUmeros de fax. Introduzca el
teléfonos numero de fax y seleccione Lista de teléfonos. Seleccione un numero vacio y
después Introduzca Lista de teléfonos. Se almacenara el nimero. Los numeros de
fax de la Lista de teléfonos se pueden agregar a la Lista de envio. Una vez que el
fax finaliza, los elementos que se muestran en la lista no se eliminaran.

Resolucion

La resolucién afecta el aspecto del fax en la terminal receptora de fax. Una
resolucién mas alta ofrece mejor calidad para fotos. Una resolucién mas baja
reduce el tiempo de comunicacion.

Fax

Mas func. de
@s basico fax
& 58582294

Opciones de marcacidn

Todos los
servicios

Caras exploradas

Resolucidn

A una cara
A dos caras
2 caras/giradas

|2 Ay. aLista envie | [ Caract, marcacion... | || Estéandar
[ Fino
J [ Lista de teléfonos... |

+
[ Lista de em{0)

Opciones:

Estandar 200 x 100 ppp - Recomendada para documentos de texto. Requiere menos tiempo
de comunicacién pero no ofrece la mejor calidad de imagen para graficos y fotos.

Fina 200 x 200 ppp - Recomendada para dibujos lineales y fotos. Se trata de la
resolucion prefijada y la mejor opcién para la mayoria de los casos.
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Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacion de los originales a dos caras.

Fax Mas funcio- Todos los
@3 basico nes de fax sernvicios
‘2 2235667903

Opciones de marcacion Resolucidn Caras exploradas

| % Ag. a lista envio | [ Caract. marcacion... | | | Estandar A una cara

]
[ Fino | | A, dos caras
I

+
|Z Listade em (0] | [ Lista de teléfonos... | Z caras/giradas

Opciones:

A 1 cara Utilice esta opcion con originales que solo estan impresos por una cara.
A 2 caras Ultilice esta opcidn con originales que estan impresos por ambas caras.

A 2 caras/girada Ultilice esta opcidn con originales a dos caras con orientacién “cabecera contra pie”.
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Mas funciones de fax

La ficha Mas funciones de fax proporciona funciones adicionales que pueden
usarse con su trabajo de fax.

Fax Mas funcio-

ébs basico nes de fax

ipo: Marmal
Mas palido/Mas oscuro: O
Supresidn. Activado

0 Original 0 Envio diferido
Auto Mo

Resumen del
trabajo -]

-0 Mas Calidad de imagen
=

E Contraste: D
PMitidez: 0

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Calidad de imagen

Use esta funcién para mejorar la calidad del fax de salida.

0 Més Colidad ~kaggen Deshacer Cancelar Guardar
Nidez 0 Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresidn del fondo
Normal Foto de Mas claro &l
medios tonos @
Normal
Texto @ Foto E@ No

Mas oscuro
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Opciones:

Tipo de original Utilice esta funcién para mejorar la calidad del fax basandose en el tipo de original
que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Normal Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor
parte de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos
lineales.

Foto de medios |Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos

tonos de tonos continuos con texto y/o graficos.

Foto Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales
impresos de medios tonos.

Mas claro/Mas Ajusta la palidez o la oscuridad del fax. Para oscurecer el fax, seleccione el botén
oscuro con laflecha hacia abajo. Para aclarar el fax, seleccione el botén con la flecha hacia
arriba.

Supresion del Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
fondo resultado de la copia de papel en color o periddicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Mas calidad de imagen

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar aun mas la salida.

Deshacer Cancelar Guardar

Contraste Nitidez
Alto HNitida

8| s

Bajo Suave

Opciones:
Contraste Ajusta la diferencia entre las densidades de la imagen dentro de la copia.

Nitidez Ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (elementos dentro de la imagen).
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Original

Utilice esta opcidn para programar el tamario de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca automaticamente.

Fax Y Msfuncio.
Edutsir | nesdetax

o Gl o
) s &

s palialis csaure: 0
Surestn Actvad

0 s Caldad de imagen Deshacer Cancelar Guardar
Niez 0
Auto
* Se utiliza para describir el tamaiio de los originales.
Bt ] * Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.
. ¢ Use Entrada manual para introducir el tamaiio del documento para
Originales de explorar en el cristal de exposicitn.
LE varios tamafios
-
Opciones:
.

Auto Ultilice esta opcidn para permitir que la maquina reconozca el tamano de los
@ originales que se alimentan a través del alimentador de documentos.

Entrada manual Utilice esta opcién para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamanos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamario estandar o use Personalizado para ajustar manualmente
las dimensiones de exploracion.

Originales de Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
varios tamafios diferentes tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacion por el borde largo A4 (8.5 x 11 pulg) y alimentacion por el borde corto
LEE A3 (11 x 17 pulg). Coloque los documentos en el alimentador al usar esta funcion.
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Envio diferido

Utilice Envio diferido para especificar una hora en la que desea enviar un fax.

La hora puede ajustarse entre 15 minutos y 23 horas 59 minutos. Esta funcién se
puede utilizar para enviar faxes en horarios de tarifa reducida o cuando se envian
faxes a otros paises o a otras zonas horarias.

Esta funcién se puede ajustar como un reloj de 12 6 24 horas. Si se establece un
reloj de 12 horas, también debe seleccionar el boton AM o PM.

2\ Calld do inagen o Oignal o Envio diferido
T N Ao o

s s s O

Supesin Actvas

(0 Mis Calidad do imagen
Conaste 0

ez 0
Pulse en una zona de escribir; use el teclado para introducir

No la hora de envio.
Horas Minutos

00-24 00 - 59

. Hora especifica

Hora actual: 12:02

Opciones:

No Esta funcion esta desactivada.

Hora especifica Permite que el usuario introduzca la hora a la cual se debe enviar el fax.
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Modo de autenticacion

Autenticacion
de red

Acceso del
invitado

La autenticacion es una herramienta de administracién de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de Explorar a correo, Exploracion de red y Fax de
Internet. Una vez activada, se aplicara a los tres servicios.

Cerrar

Acceso del invitado
Escriba el cadigo de conexidn usando el teclado numérico
de |a derecha y después seleccione Intro

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pongase en contacto con el Administrador del sistema.
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6 Fax de Internet

> Faxde Internet.......oooooeeoiie e
> Ajuste de laimagen ........ccccooeeiiiiiiiiin e
» Formatodesalida.......ccooovveiiiiiiiii .

» Modo de autenticacion..........cccovoveeeiiieninen..
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Fax de Internet

__%7 Fax de
Internet

En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles de Fax de
Internet.

NOTA: Fax de Internet es una funcion opcional que puede no estar disponible en
Su maquina. Para obtener informacion sobre las opciones disponibles para cada
configuracién, consulte el capitulo Descripcién general del producto.

Al activarse, Fax de Internet le permitira enviar las imagenes exploradas como un
documento adjunto de correo electrénico a un destinatario o a varios destinatarios.
Este tipo de fax se transmite a través de Internet o intranet.

El Fax de Internet basico le permite introducir las direcciones de correo SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) para el fax. También puede utilizar esta pantalla
para agregar o eliminar destinatarios y editar el texto del asunto.

NOTA: Debe utilizar un formato de direccion de correo que cumpla con SMTP.
Por ejemplo, individuo@nombredelacompariia.com.

El acceso a las funciones de Fax de Internet se logra utilizando el boton Funciones
del panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de como haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Fax de Internet son:

» Fax de Internet
> Ajuste de la imagen
» Formato de salida

[ Detalles

(A A: pat@triton.com

[Ce... [ Quitar |

[ Quitar todo |
Editar asunto... I

Asunto:  Escaneado en un xerax WorkCentre Pro

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.
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Envio:

De

Cc

Editar asunto

Detalles

Quitar

Quitar todo

Botones de
desplazamiento

Utilice las opciones de Envio para introducir la informacion del destinatario.

Fax de
Internet

Todos los
Servici

Ajuste de Formato de
imagen salida

Detalles

Enviar:
[De...
[A..
[Ce...

Editar asunto... I

Asunte:  Escaneacn en un Xerox VorkCentre Pro

Quitar
[ Quitar todo

Opciones:

Utilice esta opcion para introducir la direccion de correo en De.

NOTA: Si ha accedido a Fax de Internet a través del Modo de autenticacion,
la direccion de correo en De estara enlazada con el nombre de conexion y no se
podra cambiar.

Utilice esta opcion para introducir la direccion de correo del destinatario.

Utilice esta opcidn para introducir la direccién de correo del destinatario al que
desea enviar una copia del correo.

Utilice esta opcion para editar el asunto prefijado del correo. El asunto es el titulo
del correo; no es el texto del correo. El texto del asunto puede tener hasta
248 caracteres y se muestra en la pantalla tactil debajo del botén Editar asunto.

Utilice esta opcion para ver los detalles del destinatario seleccionado. La
informacion mostrada esta determinada por la manera en la que la direccién se
agrego originalmente a la lista de direcciones: utilizando el libro de direcciones
publico o interno, o bien manualmente.

Utilice esta opcidn para eliminar la direccién seleccionada de la lista de direcciones.

Utilice esta opcion para eliminar todas las direcciones de la lista de direcciones.
Aparecera un mensaje emergente de confirmacion.

Utilice los Botones de desplazamiento ubicados a la derecha de la lista de
direcciones para desplazarse por la lista.

Lista de direcciones

Muestra todas las direcciones de los destinatarios introducidas para el trabajo de
fax actual. Es posible introducir en la lista hasta 128 destinatarios.

Guia de consulta rapida

Pagina 6-3

Fax de Internet



Introduccion de una direccion de correo en Fax de Internet

Las direcciones de correo pueden introducirse de dos maneras: manualmente o a
través del libro de direcciones.

Al introducir detalles del correo, es posible cambiar el teclado de manera que
muestre mayusculas y minusculas, caracteres con acentos o numeros. Para lograr
esto debe seleccionar el boton Atras.

Manualmente

Si sabe la direccién de correo SMTP del destinatario o si sabe que el destinatario
no esta en ninguno de los libros de direcciones configurados, seleccione el

botdn A... y utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir la direccion de
correo. La maquina verificara que se trata de una direccion SMTP. Si no es una
direccion SMTP, la maquina la buscara en el libro de direcciones.

La direccion de correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.

Al seleccionar los detalles de una direccion de correo que ha sido introducida
manualmente, solo se mostrara la direccién de correo; no habra detalles
disponibles.

Libros de direcciones

Los libros de direcciones contienen una lista de direcciones de correo y detalles
importantes de la compafiia y suyos. Si se configuran, la maquina sera compatible
con dos tipos de libros de direcciones de correo: Publico e Interno. Cuando se
completan los campos A, De o Cc, el libro de direcciones muestra resultados de
busqueda de uno o ambos libros de direcciones configurados.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir los nombres de los destinatarios
del correo. Como en todas las aplicaciones de busqueda, no es necesario introducir
el nombre completo. La busqueda en el libro de direcciones se puede llevar a cabo
con la introduccion de las primeras letras.

Una vez que introduce el criterio de busqueda de correo, seleccione el boton Intro.
Si no se producen resultados, seleccione el boton Cambiar libro de direcciones
para buscar en el otro libro de direcciones.

NOTA: El botén Cambiar libro de direcciones solo se mostrara si se han
configurado ambos libros de direcciones.

Si se encuentran direcciones, éstas se muestran en la pantalla tactil. Utilice las
barras de desplazamiento para encontrar el destinatario. Resalte la direccion del
destinatario en la lista y seleccione el boton Agregar. Continlie con este proceso
hasta agregar todos los destinatarios. Al finalizar seleccione Hecho. La direccion de
correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.
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Tipos de libros de direcciones

Libro de direcciones publico

El libro de direcciones publico almacena direcciones externas de la compariia en la
magquina. El libro de direcciones contiene una lista de los nombres de los usuarios
y de sus direcciones de correo.

Para que la maquina pueda leer el contenido del archivo, éste debe tener un
formato CSV (valores separados por comas). El archivo se importa a la maquina
a través de Servicios de Internet de CentreWare. La maquina no permitira la
importacion de un archivo del libro de direcciones publico si éste no es del tipo CSV.

Un archivo CSV valido tiene la siguiente estructura: Nombre, direccién de correo
SMTP. Por ejemplo: los siguientes son ejemplos de archivos de formato CSV:

Garcia, garcia@compafia.com
"Romero, Juan", juan.romero@compafiia.com

El orden de clasificacion de los nombres/direcciones en el archivo CSV determina
el orden en el que se muestran en el libro de direcciones publico de la maquina.

Libro de direcciones interno

También conocido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Este libro
de direcciones interno almacena direcciones internas de la compania en la red de
la empresa. El administrador del sistema es el que crea este libro de direcciones
interno.

Los resultados de busqueda lo define LDAP. Por ejemplo: el servidor LDAP puede
responder a una busqueda de "And" con "Andrés Garcia" cuando se esperaba
obtener "Andreani, Juan". La manera en que se muestra el apellido, nombre o el
nombre, apellido es controlado por el servidor LDAP, no por la maquina.

Si se ha conectado correctamente a través del modo de autenticacion, la maquina

intentara automaticamente encontrar su nombre de conexiéon. Su nombre se
colocara en el campo de la direccién de correo De. No sera posible cambiar esto.
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de la imagen se utiliza para programar funciones de manera
temporal a fin de mejorar la apariencia y el estilo de la imagen de Fax de Internet

explorada.
Ajuste de Formato de Todos los
Imagen salida servicios
O Caras exploradas [+ Original
Tipo: Normal ? A una cara Auto
Resumendel Mas pélido/Més oscura
trabajo Supresion de fondo: Activ
=30 Mas Calidad de imayen O BResolucién
@ Contraste: U 200 200 (Fina)
Nitidez: O

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de comprobacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Calidad de imagen

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de los originales explorados.

Faxcde Y ajuste o Toios los
B emet ) ihagen” e senicios

@ Calidad de imagen @ Orginal
(@) T v %

fndo-Ac
S EETTET Deshacer Cancelar Guardar
é) Cor
- Tipo de original Mas claro/Mas oscuro Supresidn del fondo

\ Normal Foto de Mas claro &l
medios tonos @
Texto o Normal E "
4 i i °
& v

Mas oscuro
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Opciones:

Tipo de original Ultilice esta funcion para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de
original que se esta explorando.

Tipo de original las opciones son las siguientes:

Normal Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor
parte de los originales.

Texto Utilice con los originales que contienen texto o dibujos
lineales.

Foto de medios |Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos
tonos de tonos continuos con texto y/o graficos.
Foto Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales

impresos de medios tonos.

Mas palido/Mas Esta opcion le permite controlar los niveles de oscuridad o claridad de la salida.
oscuro Para oscurecer la salida, pulse el botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la
salida, pulse el botén con la flecha hacia arriba.

Supresion Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
del fondo resultado de la copia de papel en color o periédicos.

NOTA: La funcién Supresion del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Mas calidad de imagen

Ademas de las opciones seleccionados, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen a fin de mejorar aun mas la salida.

’!“
@ TG

Guardar

Deshacer Cancelar

Contraste HNitidez

Alto Hitida

Bajo Suave
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Opciones:

Contraste Esta opcion ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la copia.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de copia de fotografias.
Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro intenso, a fin de
lograr texto y lineas mas nitidas.

Nitidez Esta opcidn ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (elementos dentro de
laimagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de nitidez
de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.

Caras exploradas

Esta funcién se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos
caras. Es posible programar la orientacion de los originales a dos caras.

) [ o i
= @ Caras exoloradas = 0rgnal
(@ -y
o o g " Deshacer Cancelar Guardar
@ I ” fioreon
Nidz: O
A1 cara
. A2 caras
& 2 caras,
é girar cara 2
H -
.
Opciones

A 1 cara Utilice esta opcién con originales que sélo estan impresos por una cara.

A 2 caras Utilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras.

A 2 caras, Utilice esta opcion con originales que estan impresos en ambas caras. Esta opcion
girar cara 2 crea documentos que pueden leerse “de cabeza a pie”, por ejemplo, un calendario.
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Resolucion

200x100
(Estandar)

200x200
(Fina)

300x300
(Superfina)

£

400x400
(No estandar)

600x600
(Ultrafina)

Resolucién afecta la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucion de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

Faxde Y Ajuste de Todos los Pre 8 8
=7\ Calidad de imagen o C das. @ Orighnal
E) e 2
Wi palidotés oscuro
Supresion da fonco- Act
s ottt g - Deshacer Cancelar Guardar
@ Més Calida de imagen 0 Resslucidn
Cortraste: U [B) w0
Hiidez O

AVISO

La opcidn de resolucién que ha
seleccionado puede no ser
compatible con el dispositivo de
destino. El resultado de ello puede
ser, que dicho dispositivo no
procese el trabajo.

200 x 100 (estandar) 400400 (no estandar)
£

AL A0 (e 600600 (no esténdar)
. 300 % 300 (Superfina)

Opciones:

Produce un tamano de archivo de imagen muy pequefio. Solo se recomienda para
documentos simples con solo texto.

NOTA: 200x100 se desactiva si el formato del documento es PDF.

Se recomienda para usar con documentos de texto de calidad media y dibujos
lineales. No produce la mejor calidad de fotos o graficos.

Se recomienda para usar con documentos de texto de gran calidad que pasaran
a través de aplicaciones OCR (reconocimiento éptico de caracteres). También
recomendado para usar con dibujos lineales de gran calidad o graficos y fotos de
calidad intermedia. Es la resolucion prefijada y la mejor opcién para la mayoria de
los casos.

Se recomienda para usar con fotos y graficos de calidad media. Produce un archivo
mas pequeno que la resolucion 600 x 600.

Se recomienda para usar con fotos de gran calidad o graficos. Genera un archivo
muy grande, pero produce la mejor calidad de imagen posible.

Guia de consulta rapida
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Original

Auto

Entrada manual

L
[y
~

LL

it

Originales de
varios tamanos

(=

Utilice esta opcidn para programar el tamario de los originales a explorar o para
programar la maquina, a fin de que ésta lo reconozca automaticamente.

NOTA: Se recomienda su uso con originales del mismo tamario. Al utilizar
originales de diferentes tamafios, es posible que el fax del destinatario reduzca el
tamario de la imagen.

g, Faxde Y hjuste de Formato de. Todos los,
Intemet | Imagen salida servicios

Z7\° Caldad de imagen o oradas @ Orginal
E]) 7o0 voma A Ao
Mas palido/as oscuro

Supresion de fondo: Activ

0 Mis Calidad de imagen 0 Resolucidn
Cortraste: U [B) w20
Niidez: O

Deshacer Cancelar Guardar

. Auto Se utiliza para describir el tamafio de los originales
s Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
Entrada manual automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.
+ Use Entrada manual para introducir el tamafio del documento
E Originales de para explorar en el cristal de exposicidn.
i varios tamafios

Opciones:

Utilice esta opcion para permitir que la maquina reconozca automaticamente el
tamano de los originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Utilice esta opcidn para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamanos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamano estadndar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacion por el borde largo A4 (8.5 x 11 pulg) y alimentacion por el borde corto
A3 (11 x 17 pulg). Coloque los documentos en el alimentador al usar esta funcién.
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Formato de salida

Utilice esta funcion para cambiar, de manera temporal, los ajustes requeridos de la

imagen explorada.

Fax de

Internet Ajuste de la Imagen Formato de

o Formato del documento o R
traparo 2
trabajo =
o Informe de acuse de recibo

—

N

N
S

Todos los servicios

Activado

jer a: o Cuerpo del

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada trabajo de fax.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de comprobacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han

modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando

la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Formato del documento

Utilice la opcién Formato del documento cuando el trabajo deba enviarse con un
formato de archivo diferente al establecido como prefijado.

|/ = Fexae ¥
Ajuste de laImagen | Formato de salida
aFormato del documento o Responder ot Py —
T} 1 mutipagna
0 Informe 42 2
E) aciindo

Eﬂ] TIFF multipagina

PDF

Deshacer

Cancelar

Guardar

Guia de consulta rapida
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Opciones:

TIFF multipagina Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de
a imagenes exploradas. Para abrir este tipo de archivo necesitara un software
Eﬂ! especial.

PDF Formato de documento portable. Si tiene el software adecuado, el destinatario
puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué sistema posee.

Informe de acuse de recibo

Utilice esta funcion para imprimir un informe que contiene el estado del envio del
trabajo. En este informe aparecera el numero de los destinatarios que recibieron el
trabajo bien, de los que no lo recibieron y de los que no hay confirmacién del envio.

\0 Formato del documento 0 Respondera; “\0 Cuerpo del mensaje
nw Cancelar Guardar
E)

X El informe de acuse de recibo contiene informacidn sobre el estado de
D Desactivado entrega a cada destinatario del fax de Internet que va a enviar.
Si selecciona Activado se imprimira un informe después de enviar
. Activado el trabajo.

No puede seleccionar Desactivado si el administrador ha configurado e

p para que imp pre un informe de acuse de recibo.

Opciones:

Activado Utilice esta opcién para imprimir un informe del estado después de enviar el trabajo.

Desactivado Ultilice esta opcidn para desactivar la funcion.
NOTA: Si la opcidn prefijada de esta funcién es Activado, no podra desactivarla.
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Responder a

Utilice la funcién Responder a para modificar la direccion prefijada a la cual se
pueden enviar respuestas a su Fax de Internet.

Fax de Internet

Cambiar
libro dir. Canesky || (Iito

[Responder a: i
(WD D)) Jle)(=)
9 [ [ {3 [ [y o oy Jo [ |6
e ol (e oy o ) (e (e (D D (]

Cuerpo del mensaje

Utilice esta funcion para editar el mensaje de correo prefijado que se envia con el
trabajo. El cuerpo del mensaje es el texto del correo; no es el texto del asunto del
correo. El mensaje introducido solo estara disponible con el trabajo actual.

NOTA: El/ administrador del sistema establece el mensaje prefijado.

= juste de fa Imagen | Formato de salida Todos los servicios
Eormato del documento 0 Respondera; O

- -

nlnfnmm do acuse do reciho Cancelar Intro
E)

‘ |
DO ODLDLOL2OE®
Y [N [0 [ A | [N [0 [0S L [ A |
3] S | LY | Y Y [ |
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Modo de autenticacion

Autenticacion de
red

Acceso de
invitado

La autenticacion es una herramienta de administracién de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de Explorar a correo, Exploracion de red y Fax de
Internet. Una vez activada, se aplicara a los tres servicios.

Cerrar

Acceso del invitado
Escriba el cadigo de conexidn usando el teclado numérico
de |a derecha y después seleccione Intro,

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.
Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pongase en contacto con el Administrador del sistema.
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7 Exploracion de red

> EXploracion ...
> Exploracionde red.........ccccoeeiiiiiiiiiiineee
» Ajustede laimagen ............cooeveeiiiiiiiie e,
» Formatode salida........ccccooeviiiiiiiiiiiie.
» Actualizar destinos...........ccccevviiiveiiiiiiieneeen,

» Modo de autenticacion..........ccoveeeeeeieeieeen...
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Exploracion

Exploracidn™
dered

En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles de
Exploracion de red.

NOTA: Exploracion de red es una funcién opcional que puede no estar disponible
en la configuracion de su maquina. Para obtener informacion sobre las opciones
disponibles para cada configuracién, consulte el capitulo Descripcién general del
producto.

Si la opcién de Exploracion de red esta activada, es posible crear un archivo
electrénico a partir de un original de papel. El documento explorado se convierte en
un archivo digital y se almacena en forma electrénica. El archivo electrénico se
puede archivar, enviar por fax, o distribuir por correo.

Recursos de exploracion

Existen otras fuentes de informacién disponibles.

Servicios de exploracién de red de CentreWare

Permite la instalacion, configuracion y administracion de los Servicios de
exploracion de red en lared. Los Servicios de exploracion de red estan compuestos
por varios elementos que, juntos, crean y envian el documento explorado a su
destino final. Consulte el Paquete de Servicios de exploracion de red de
CentreWare que se entrega junto con el Kit de Servicios de exploracion.

Servicios de Internet de CentreWare

Servicios de Internet es la aplicacion del servidor interno http que esta disponible
en los modelos que tienen capacidad de conexion en red. Servicios de Internet le
permite tener acceso a funciones de impresién y exploracion, ver el estado de los
trabajos, administrarlos y llevar a cabo tareas de administracién de la maquina
usando un navegador para utilizar Internet o intranet. Para tener acceso a Servicios
de Internet abra el navegador de la Web e introduzca la direccién IP de la maquina
en el campo Direccion o Ubicacién.

Se proporcionan recursos en la World Wide Web

Sitio Web Contenido general

WwwWw.Xxerox.com Esta es la fuente de informacion de soluciones
generales y opciones de actualizacion.

www.centreware.com |Contiene informacién general de CentreWare con
enlaces a los ultimos controladores y utilidades.
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Depoésitos

Exploracion de red

Acceso a las funciones de Exploracién de red usando el botdn Funciones en el
panel de control.

Dependiendo de las opciones activadas y de cémo haya sido configurada su
maquina, puede tener que seleccionar primero Todos los servicios en la esquina
derecha.

Utilice la ficha Exploracién de red que se encuentra en la pantalla tactil y seleccione
las funciones estandar para explorar a un archivo.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de Exploracién de red son:
> Exploracién de red

> Ajuste de la imagen

> Formato de salida

> Actualizar destinos

\
o

Exploracidn Ajuste de Formato Actualizar Todos los
de red imagen de salida destinos servicios
De 0 e la a a Detalle e e 0
DEFAULT

A Archivo: / do definido en ubicacidn de archivar

@sijhill )

Eax: El destino ha sido fi

11

) v

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Los depésitos son directorios o lugares de almacenamiento que se establecen en
el servidor con el fin de guardar los archivos explorados. Antes de utilizar la funcién
Exploracion de red, el administrador del sistema tendra que configurar los
depositos de la maquina. Los depdsitos se definen en la plantilla y no se pueden
modificar desde la maquina.
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Descripcion general de las plantillas

Creacion de
plantillas

Seleccién de
una plantilla

Modificacién de
las selecciones
preprogramadas
de plantillas

Para una buena exploracion de red es necesario seleccionar una plantilla en la
maquina. Las Plantillas cuentan con opciones preseleccionadas que se aplicaran
al original explorado; por ejemplo, informacion sobre el destino final del trabajo
(depdsito). Las opciones de calidad de imagen se definen en la plantilla junto con
el nombre de la plantilla.

Las plantillas se pueden crear o cambiar utilizando Servicios de exploraciéon de
CentreWare o Servicios de Internet de CentreWare. Para obtener mas informacion,
péngase en contacto con el Administrador del sistema.

SUGERENCIAS: Los nombres de las plantillas no pueden tener mas de

20 caracteres. Los que tengan mas de 20 caracteres se acortaran, de manera que
s6lo incluyan los primeros 20 caracteres introducidos. Recuerde esto al buscar
plantillas existentes o al asignar nombres a las plantillas.

Seleccione una plantilla basandose en el lugar al cual la plantilla se debe enviar.
Generalmente, el administrador del sistema tiene establecida una plantilla para que
cada usuario la utilice.

Después de seleccionar una plantilla, es posible cambiar, en forma temporal, la
mayoria de las opciones preprogramadas, tales como caras a explorar, calidad de
imagen y resolucion.

No es posible modificar desde la maquina el destino de la salida que se le asigné
a la plantilla.

Destinos de la plantilla

Destinos de la plantilla muestra la lista de plantillas almacenadas en la maquina.
Inicialmente la plantilla prefijada de fabrica ’PREFIJADA’ (DEFAULT), en mayus-
culas, se mostrara en la lista de destinos de la plantilla. La plantilla prefijada se
muestra en la parte superior de la lista y se selecciona automaticamente. El resto
de las plantillas se listan en orden alfanumérico. No podra almacenar mas de
250 plantillas.

Las operaciones de plantillas se pueden realizar desde Servicios de Internet de
CentreWare o desde Servicios de exploracion de CentreWare.

Existen dos tipos de plantillas:

> Los nombres de plantillas que comienzan con el simbolo @ que se crearon
utilizando Servicios de Internet de CentreWare.

> Las plantillas sin el simbolo @ que se crearon utilizando el software Exploracién
de red de CentreWare.
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7~ SUGERENCIAS: También se puede crear una plantilla prefijada usando el
o software Exploracién de red de CentreWare. La palabra ‘prefijada’ (default)
aparecera en minuscula.

Exploracidn Ajuste de Formato Actualizar Todos los
de red imagen de salida destinos servicios

Destinos de la plantilla Detalles del destino

LT
@sinil : l Archivo: / do definido en ubicacién de archivar @
s jhil

Eax: El destino ha sido configurado
11 11

) v

Desplazamiento Para avanzar por la lista pagina por pagina, use los botones de desplazamiento que
por la lista de se encuentran a la derecha de la lista de plantillas y seleccione Plantilla.
plantillas

Para llegar rapidamente a una pagina especifica de la lista de nombres de las
plantillas, use el teclado para identificar el nUmero de pagina y después seleccione
la tecla numeral (#). El contador mostrara la ubicacién de la pagina.

Detalles del destino

La seccion Detalles del destino que se encuentra a la derecha de la pantalla,
contiene informacion acerca de la plantilla seleccionada. Cada vez que selecciona
un archivo de una plantilla, esta area se actualizara a fin de mostrar informacion
relacionada con la plantilla seleccionada.

NOTA: Todo cambio hecho a la plantilla desde la maquina sera temporal. Si desea
que los cambios sean permanentes, debera efectuarlos utilizando la misma
utilidad que se uso para crear la plantilla.

Detalles del destino

Archivo: / do definido en ubicacién de archivar

Eax: El destino ha sido configurado

| 4
v
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de la imagen se utiliza para programar funciones relacionadas con
las imagenes exploradas.

4

ExpE dh
de red

i i en 0 Caras exploradas O Original

Resumen del . Tipo: Normal @ Auna cara Auto
. Mas palido/Mas oscura: O Wertical

trabajo

Supresidn: Si

- oMas alidad de imagen -
@ Contraste: 0 :
%/ Mitidez: 0

Adjuste de Formato Acualizar Todos los

imagen de salida destinos servicios

anrradu de mirgenes o Resolucion
4 juntos (R, ) 30000y
3 mm

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

El texto junto al botdn de la funcién, llamado Resumen del trabajo, refleja las
opciones actuales de esta funcion. Si el cuadro esté seleccionado significa que los
valores iniciales de esta funcion han sido modificados.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botdn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Pagina 7-6

Guia de consulta rapida



Calidad de imagen

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de los originales explorados.

Exploracion  Adjuste de Formato Acualizar Todos los
/08 o rod e desalida \ desines B
=)0 Calidad de imagen 0 Caras exploradas 0 Original
Tio: Normal Aunacara Ao
s plidués oscur:0 Vertical
ion Si
oM lidad G5 Borrada de mirgenes o Resolucin Deshacer | Cancelar Guardar
Nidez 0 T = = = =
Tipo de original Més claro/Mas oscuro Supresidn del fondo
Normal Fu(n_de Mas claro Si
medios tonos @
Normal
o - @ .
Mas oscuro
Opci
ciones.:
p :

Tipo de original Utilice esta funcién para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de
original que se esta explorando.

Las opciones de Tipo de original son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor

Normal .
parte de los originales.

Utilice con los originales que contienen texto o dibujos

Texto .
lineales.

Foto de medios |Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos
tonos de tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales

Foto . .
impresos de medios tonos.

Mas claro/Mas Ajusta la palidez o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, seleccione el
oscuro botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, seleccione el botén con la
flecha hacia arriba.

Supresion del Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
fondo resultado de la exploracion de papel en color o periédicos.

NOTA: La funcién Supresién del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.
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Mas Calidad de imagen

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar ain mas la salida.

Todos los
servicios

@n Original
Auto

Resolucién
"0

Exploraciony  Adjuste de. Formato.
dered imagen de salida

g. a! -:m \ @u cc.z"rc:):‘glnmdu

\0Més alidad de imagen 0Borrado de mérgenes
@

Acualizar
estinos

Guardar

Cancelar

Deshacer

Nitidez
HNitida

Suave

Contraste

Alto ‘

Opciones:

Esta opcién ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la copia.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de copia de fotografias.
Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro intenso a fin de
lograr texto y lineas mas nitidas.

Contraste

Nitidez Esta opcion ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (elementos dentro de
laimagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de nitidez

de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.

Caras exploradas

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacion de los originales a dos caras.

Exploraciony  Adjuste de Formato Acualizar Todos los
B9 e rod e do'al i soniv
=\ Calidad de imagen 0 Carzs exploradas o Original
T Nomal Auna caa Ao
Wi palidoés oscuro 0 Vertica
Suprsion:Si Desh Cancel Guard
s S rsens _— eshacer ancelar uardar
attés alidad do imagen ofona do mérgenss o Resolucién
@ Connaste 0 jurtos 030 5 . .
idez: 0 e =10 A1 cara Orientacidn imagen
Seleccione la orientacion de la imagen al
entrar en el alimentador de documentos.
A2 caras =]
.m Ié Si usa el cristal de exposicidn, la orientacidn
L = es la gue tiene antes de darle la vuelta a la
[ 2 caras, @ hoja en el cristal de exposicién.
girar cara 2

Pagina 7-8

Guia de consulta rapida



Opciones:

A 1 cara Utilice esta opcion con originales que solo estan impresos por una cara.

A 2 caras Utilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras.

A 2 caras, Utilice esta opcion con originales que estan impresos por ambas caras. Esta opcién
girar cara 2 crea documentos que pueden leerse “de cabeza a pie”, por ejemplo, un calendario.

Orientacion Ultilice esta opcidn para identificar la orientacion de laimagen antes de llevar a cabo
de la imagen la exploracion.

.
i
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Borrado de margenes

4 juntos

alavez

-—

Explorar
hasta el borde

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

i g nagen pBural temitsnes EW Deshacer Cancelar Guardar
Nitdez 0 3mm

00300
. 4 Juntos Superior Inferior lzquierdo  Derecha

0 — E0mm 0-50mm 0—6&0mm 0 - S0mm
L]
Borrado
de margenes
Explorar hasta
% el borde

@
@

@

Opciones:

Borra igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro margenes de la imagen
de salida. Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de 1 mm
(0.05 pulg).

Utilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes de la
imagen por separado. Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de
1 mm (0.05 pulg) en cada margen.

Utilice esta opcidn para explorar hasta el borde de la pagina.
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Original

Auto

Entrada manual

L
[y
~

LL

it

Originales de
varios tamanos

Utilice esta opcidn para programar el tamario de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca.

Exploraciony  Adjuste de. Formato. Acualizar
dert

.2} imagen de salida desiinos
ol i e
&) e o
0 Vetia
e 1 otedn demitgencs st
Neer 0 B

mm

Todos los

Deshacer Cancelar Guardar

. Auto Se utiliza para describir el tamafio de los originales

s Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
Entrada manual

automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

+ Use Entrada manual para introducir el tamafio del documento
Originales de para explorar en el cristal de exposicidn.

varios tamaiios

=

Opciones:

Utilice esta opcion para permitir que la maquina reconozca automaticamente el
tamano de los originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Utilice esta opcion para especificar las dimensiones del area de exploracion del
documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamano estdndar o use Personalizado para ajustar manualmente las
dimensiones de exploracion.
Utilice esta opcidn para explorar la imagen hasta el borde del original.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamanos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacion por el borde largo A4 (8.5 x 11 pulg) y alimentacion por el borde corto

A3 (11 x 17 pulg). Coloque los documentos en el alimentador al usar esta funcién.

Guia de consulta rapida

Pagina 7-11

Exploracién de red



Resolucion

200x200x1

300x300x1
L

400x400x1

600x600x1

Resolucién afecta a la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucion de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

Deshacer Cancelar

200x200x1 400x400x1
. 300x300x1 600x600x1

Borrado de margenes o Resolucidn Guardar

3mm

Opciones:

Se recomienda para uso con documentos de texto de calidad media y dibujos
lineales. No produce la mejor calidad de fotos o graficos.

Se recomienda para uso con documentos de texto de gran calidad que pasaran a
través de aplicaciones OCR. También recomendado para usar con dibujos lineales
de gran calidad o graficos y fotos de calidad intermedia. Se trata de la resolucion

prefijada y la mejor opcion para la mayoria de los casos.

Se recomienda para usar con fotos y gréaficos de calidad media. Produce un archivo
de menor tamafo que la resolucion de 600x600.

Se recomienda para uso con fotos de gran calidad o graficos. Genera un archivo
muy grande, pero produce la mejor calidad de imagen posible.
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Formato de salida

Utilice estas funciones para modificar en forma temporal el formato del archivo de
la imagen explorada en el servidor de destino.

id j Actualizar Todos los
red imagen salida destinos servicios
to 0 Formato del documento 0 Agregar destinos arch.
POF (DEFAULT)
1 disponibles
0O Si el archivo ya existe: o Campos de
@ Cambiar nombre archivo administracitn
de documentos

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, seleccione varias opciones para cada trabajo de exploracion.

Resumendel
trabajo —

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de comprobacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botén Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Nombre del documento

Utilice Nombre del documento para especificar el nombre de la carpeta en la
cual quiere almacenar la imagen explorada. Esta opcién sélo se aplica al nombre
de la carpeta.

=
P

Sl aciv o S
£6) conir v o |15

&_mt_mmm
. i
1 dsporities

- m Cancelar Guardar
Nombre del documento: DOC

\\xEEQBBOBB@@Q@I
0% [ 3 [ [ ey [ o m o s
[ 0 03 0 A [ [ | [ [ [
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Si el archivo ya existe

Utilice la funcion para indicarle a la maquina qué hacer cuando la carpeta de
destino del documento ya contiene un documento con el nombre del trabajo actual
de exploracion.

Exploracitn de Y/ Ajuste de Formato de Actualzar Todos los
red imagen salida dest servicios

ios

5 Hombre del documento ) Formato del documents “—\0 Aureqar destines rch,
W) v D) ror GEFALT)
1 dopries

B TR @ (T Deshacer Cancelar Guardar
(e ]

administracion
. Cambiar nombre archivo nuevo D Afiadir al archivo existente
D Sobreescribir el archivo existente D No guardar

Opciones:

Cambiar de Al seleccionar esta opcién, la maquina le adjudica un nombre unico al archivo
nombre el nuevo (o carpeta).
archivo nuevo

Anadir al archivo Al utilizar esta opcion el nuevo archivo de imagenes exploradas creado se agrega
existente a un documento existente con el mismo nombre que el documento que se explora.

NOTA: Esta opcion no esta disponible para las opciones de formato de archivos
PDF y TIFF multipagina.

Sobrescribir el Esta opcion sustituye el archivo existente que tiene el mismo nombre que el nuevo
archivo archivo de imagenes de exploracién creado.
existente

No guardar Ultilice esta opcion para interrumpir la operacion de exploracion cuando se detecta
un archivo que tiene el mismo nombre que el archivo de imagenes de exploracion
creado recientemente.
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Formato del documento

Utilice esta funcién para modificar de forma temporal el tipo de archivo de laimagen
explorada en el servidor de destino. La opcion prefijada es la misma que el valor
introducido en la plantilla seleccionada.

Exploracitn de Y/ Ajuste de
e imagen

Formato de Actualzar
sal destinos

0 Nombre del document
W) v

1 dspoit

odos’
fida
0 Formato del documento 0 Agreqar destinos arch.
FOF (OEFALT)

Opciones:

. TIFF

TIFF multipagina
PDF de sélo imagen

Deshacer

Cancelar

Guardar

TIFF Formato TIFF. Un archivo de graficos que se puede abrir con una variedad de

@ paquetes de software de graficos en varias plataformas de sistemas.
-

TIFF multipagina Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de

Bl especial.

imagenes exploradas. Para abrir este tipo de archivo necesitara un software

PDF Formato de documento portable. Si tiene el software adecuado, el destinatario
puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué sistema posee.

Guia de consulta rapida
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Campos de administracion de documentos

Campos de administracion de documentos le permite introducir, en la plantilla,
informacion especial para los requisitos de exploracion desde la maquina. Estos
campos deben activarse al crear la plantilla desde la IU de Web.

NOTA: Si la plantilla seleccionada no contiene ningun campo activado, el botén
Campos de administracién de documentos no estara disponible.

Actualizar Todos los

Exploracion de Ajuste de Formato de
servicios

red imagen salida destinos

O Nombre del documento 0 Formato del documento O Agregar destinos arch.
@0 noc 1) For (DEFAULT)
1 dispanibles
O Si el archivo ya existe: O Campos de
@ Carnbiar norbre archivo administracion
de documentos

Agregar destinos de archivos

Utilice esta funcion para agregar destinos de archivos a cualquier plantilla. Solo
puede agregar un maximo de 5 destinos de archivo a una plantilla. Si la plantilla
seleccionada contiene 1 destino, podra agregar 4 destinos mas utilizando esta
funcion. Sin embargo, si la plantilla seleccionada contiene 5 destinos, el botén

Agregar destinos de archivos no estara disponible.

Explracién do Y/ Ajuste do Formato do Actualzar
o imagen salida dostinos

3 Nombro dol documenta 0 Formato del documento "\ Aqreqar destinos arch,
@0 Doc ) For ) oEFALT)
z = = 1 dsorites

Campos de

Mostrar ruta
del archivo

Alternativo Detalles del destino DEFAULT

\ 123xyz ‘ Archivo: 123xyz

11

v

Agregar Cancelar Hecho

BE—)]

S-10
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Actualizar destinos

Seleccione la ficha Actualizar destinos para acceder a la funcidén Actualizar lista de
plantillas.

Pulse el botén Actualizar lista de plantillas si la plantilla se acaba de crear o
modificar. El sistema actualiza automaticamente la lista de plantillas.

Exploracién Formato Actualizar Todos los
de red de salida destinos servicios
Use esta funcidn si desea una plantilla que acaba de crearse o
actualizarse y no puede esperar a que el sistema actualice

Actualizar listae automaticamente la lista de plantillas.
de plantillas Precaucion: La actualizacién de las plantillas puede tardar unos

minutos y por lo tanto sdlo debe usarse de ser necesario.

El nimero maxzimo de plantillas que se mostraran es: 250

Modo de autenticacion

Autenticacion
de red

Acceso de
invitado

La autenticacion es una herramienta de administracién de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de Explorar a correo, Exploraciéon de red y Fax de
Internet. Una vez activada, se aplicara a los tres servicios.

Cerrar

Acceso del invitado
Escriba el cddigo de conexidn usando el teclado numérico
de |a derecha y despues seleccione Intro

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pdngase en contacto con el Administrador del sistema.
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8 Correo electronico

» E-mail (Correo electronico)........ccccceeveeveennnnnnn.
> Ajuste de laimagen ........ccccooeeiiiiiiiiin e
» Formatode salida.............coiiiiiii i,

» Modo de autenticacion..........cccovoveeeiiieninen..
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E-mail (Correo electréonico)

En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones disponibles de E-mail.

NOTA: Correo electronico es una funcién opcional que puede no estar disponible
en la configuracién de su maquina. Para obtener informacién sobre las opciones
disponibles para cada configuracion, consulte el capitulo Descripcién general del
producto.

Al activarse, las imagenes exploradas se pueden enviar como un documento
adjunto de correo a un destinatario, o destinatarios, de correo. Para poder explorar
a correo, debe introducir una direcciéon de correo SMTP (Simple Mail Transfer
Protocol), por ejemplo, individuo@nombredelacompafiia.com

El acceso a las funciones de E-mail se logra usando el botén Funciones del panel
de control. Utilice la ficha E-mail para agregar o eliminar destinatarios y editar la
frase del asunto.

De acuerdo a las opciones activadas y de cémo haya sido configurada su maquina,
puede tener que seleccionar el botdn Todos los servicios en la esquina derecha
para acceder a la funciéon E-mail.

NOTA: en la configuracion de Copiadora/Impresora, Correo electrénico sélo
funciona con el kit especifico de opciones de correo electronico. Las opciones de
correo electronico seran limitadas.

Las fichas disponibles para seleccionar las funciones de E-mail son:
> E-mail

> Ajuste de la imagen

> Formato de salida

Lista de direcciones
[De... | Detalles || De:

[Ce... [ Quitar |
[Ceo... [ Quitar todo |

Editar asunto...

Asunto: Escaneado en un Rerox VWorkCentre Pro

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Se pueden seleccionar varias opciones para cada trabajo de exploracion.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven
para confirmar o cancelar sus selecciones.
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> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.

> El botén Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Envio:

Utilice las opciones de Enviar para introducir la informacion del destinatario.

. Ajuste de Formato de
é@ E-tail h 5
imagen salida

Lista de direcciones

Enviar:

[De... [

Detalles

De:

Todos los
servicios

[Ce... [

Quitar

[Ceo... [

Quitar todo

Editar asunto...

Asunto: Escaneado en un Xerox WorkCentre Pro

Opciones:

De Utilice esta opcion para introducir la direccidon de correo en De.

NOTA: Si ha accedido a correo a través del Modo de autenticacion, la direccion de
correo en De estara enlazada con el nombre de conexion y no se podra cambiar.

A Utilice esta opcién para introducir la direccion de correo del destinatario.

Cc Ultilice esta opcidn para introducir la direccién de correo del destinatario al que
desea enviar una copia del correo.

Cco Utilice esta opcidn para introducir la direccién de correo del destinatario al que
desea enviar una copia del correo sin que se muestre su nombre.

Editar asunto Utilice esta opcion para editar el asunto prefijado del correo. El asunto es el
titulo del correo; no es el texto del correo. El texto del asunto puede tener hasta
248 caracteres y se muestra en la pantalla tactil debajo del boton Editar asunto.

Detalles Ultilice esta opcidn para ver los detalles del destinatario seleccionado. La

informacion mostrada esta determinada por la manera en la que la direccién se
agrego originalmente a la lista de direcciones: utilizando el libro de direcciones

publico o interno, o bien manualmente.

Quitar Utilice esta opcion para eliminar la direccidn seleccionada de la lista de direcciones.

Quitar todo Ultilice esta opcién para eliminar todas las direcciones de la lista de direcciones.

Aparecera un mensaje emergente de confirmacion.

Botones de Ultilice los Botones de desplazamiento ubicados a la derecha de la lista de

desplazamiento direcciones para desplazarse por la lista.

Guia de consulta rapida
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Lista de direcciones

Muestra todas las direcciones de los destinatarios introducidas para el trabajo de
exploracion a correo actual. Es posible introducir en la lista hasta 128 destinatarios.

Introduccidon de una direccion de correo

La direccion de correo puede introducirse de dos maneras: manualmente o a través
del libro de direcciones.

NOTA: Al introducir detalles del correo, es posible cambiar el teclado de manera
que muestre mayusculas y minusculas, caracteres con acentos o nimeros.
Para lograr esto debe seleccionar el botén Atras.

Manualmente

Si sabe la direcciéon de correo SMTP del destinatario o si sabe que el destinatario
no esta en ninguno de los libros de direcciones configurados, seleccione el

botdn A... y utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir la direccion de
correo. La maquina verificara que se trata de una direccion SMTP. Si no es una
direccion SMTP, la maquina la buscara en el libro de direcciones.

La direccion de correo introducida se mostrara en la lista de direcciones.

Al seleccionar los detalles de una direccion de correo que ha sido introducida
manualmente, solo se mostrara la direccion de correo; no habra otros detalles
disponibles.

Libros de direcciones

Los libros de direcciones contienen una lista de direcciones de correo y detalles
importantes de la compafiia y suyos. Si se configuran, la maquina sera compatible
con dos tipos de libros de direcciones de correo: Publico e Interno. Cuando se
completan los campos A, De o Cc el libro de direcciones muestra resultados de
busqueda de uno o ambos libros de direcciones configurados.

NOTA: el Libro de direcciones internas (LDAP) no esta disponible en la
configuracion de Copiadora/Impresora.

Utilice el teclado de la pantalla tactil para introducir el nombre del destinatario del

correo. Como en todas las aplicaciones de busqueda, no es necesario introducir el
nombre completo. La busqueda en el libro de direcciones se puede llevar a cabo

con la introduccion de las primeras letras.

Una vez que introduce el criterio de busqueda de correo, seleccione el botén Intro.
Si no se produce resultados, seleccione el botdn Cambiar libro de direcciones para
buscar en el otro libro de direcciones.
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NOTA: El botén Cambiar libro de direcciones solo se mostrara si se han
configurado ambos libros de direcciones.

Si se encuentran direcciones, éstas se muestran en la pantalla tactil. Utilice las
barras de desplazamiento, con flechas hacia arriba y hacia abajo, para encontrar al
destinatario. Resalte la direccion del destinatario en la lista y seleccione el

boton Agregar.

Continue con este proceso hasta agregar todos los destinatarios. Al finalizar
seleccione Hecho. La direccion de correo introducida se mostrara en la lista
de direcciones.

Tipos de libros de direcciones

Libro de direcciones publico

El libro de direcciones publico almacena direcciones externas de la compariia en la
magquina. El libro de direcciones contiene una lista de los nombres de los usuarios
y de sus direcciones de correo.

Para que la maquina pueda leer el contenido del archivo, éste debe tener un
formato CSV (valores separados por comas). El archivo se importa a la maquina a
través de Servicios de Internet de CentreWare. La maquina no permitira la
importacion de un archivo del libro de direcciones publico si éste no termina con
la extension de archivo .CSV.

Un archivo CSV valido tiene la siguiente estructura: Nombre, direccién de correo
SMTP. Por ejemplo: los siguientes son ejemplos de archivos de formato CSV:

Garcia, garcia@compafia.com
"Romero, Juan", juan.romero@compania.com

El orden de clasificaciéon de los nombres/direcciones en el archivo CSV determina
el orden en el que se muestran en el libro de direcciones publico en la maquina.
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Libro de direcciones interno

También conocido como LDAP (Lightweight Directory Access Protocol). Este libro
de direcciones interno almacena direcciones internas de la compania en la red de
la empresa. El administrador del sistema es el que crea este libro de direcciones
interno.

Los resultados de busqueda lo define LDAP. Por ejemplo: el servidor LDAP puede
responder a una busqueda de "And" con "Andrés Garcia" cuando se esperaba
obtener "Andreani, Juan". La manera en que se muestra el apellido, nombre o el
nombre, apellido es controlado por el servidor LDAP, no por la maquina.

Si se ha conectado correctamente a través del modo de autenticacion, la maquina
intentara automaticamente encontrar su nombre de conexién. Su nombre se
colocara en el campo de la direccién de correo De. No sera posible cambiar esto.

NOTA: el Libro de direcciones internas (LDAP) no esta disponible en la
configuracion de Copiadora/Impresora.
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Ajuste de la imagen

La ficha Ajuste de la imagen se utiliza para programar funciones de manera
temporal a fin de mejorar la apariencia y el estilo de la imagen de correo explorada.

ipo: Mormal

salida Servicios
O Caras exploradas O Original
A una cara Auto
A Was palido/Mas oscura: O WVertical
upresidn_ Mo

—0 Mas Calidad de imagen 0 Borrado de mérgenes 0 Resolucid
Contraste: O 1alavez 300:300:1
Ritidez: 0 3mm E

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada correo.

Resumen del
trabajo

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de comprobacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Calidad de imagen

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de los originales explorados.

Deshacer Cancelar Guardar

0
T Mo
0 s Colldad F¥magen
Contaste. 0
Nitdez 0

Tipo de original Més claro/Mas oscuro Supresidn del fondo

& " e ) 0"
NurmalE®

N"

Mas oscuro
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Tipo de original

Mas claro/Mas
oscuro

Supresion
del fondo

Opciones:

Utilice esta funcion para mejorar la calidad de la salida basandose en el tipo de
original que se esta explorando.

Tipo de original las opciones son las siguientes:

Este es el ajuste estandar y es posible utilizarlo con la mayor

Normal .
parte de los originales.

Utilice con los originales que contienen texto o dibujos

Texto .
lineales.

Foto de medios
tonos

Utilice con imagenes litograficas de alta calidad o con fotos
de tonos continuos con texto y/o graficos.

Utilice con fotografias de tonos continuos o con originales

Foto . .
impresos de medios tonos.

Ajusta la palidez o la oscuridad de la salida. Para oscurecer la salida, pulse el
botdn con la flecha hacia abajo. Para aclarar la salida, pulse el boton con la flecha
hacia arriba.

Esta opcion reduce, o elimina, automaticamente el fondo oscuro que se crea como
resultado de la copia de papel en color o periédicos.

NOTA: La funcién Supresion del fondo se desactiva si Tipo de original es Foto.

Mas Calidad de imagen

Ademas de las opciones seleccionadas, utilice esta funciéon usando la opcién
Calidad de imagen, a fin de mejorar ain mas la salida.

Todos los.
senvicios

.
Ao

st do =
G2 Emal [ gon saiida

“—\0 Calidad de imagen 0 Caras exploradas
Tior Mol Aun cara
Més palida/Més oscuro: O Vettical
Supresion No
Tl fo e
pates B B
@8 8

Deshacer Cancelar Guardar

Contraste
Alto

Bajo

Nitidez
Hitida

Suave
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Contraste

Nitidez

Opciones:

Esta opcidn ajusta las diferencias entre las densidades de imagen de la copia.
Seleccione un valor de ajuste bajo para mejorar la calidad de copia de fotografias.
Seleccione un valor alto de ajuste para obtener un blanco y negro intenso a fin de
lograr texto y lineas mas nitidas.

Esta opcion ajusta el equilibrio entre el texto nitido y el moiré (elementos dentro de
la imagen). Utilice los botones de desplazamiento para ajustar los valores de nitidez
de Nitida a Suave, basandose en la calidad del original.

Caras exploradas

A1 cara

A 2 caras

A 2 caras,
girar cara 2

Orientacion
de la imagen

.
i

Se utiliza para especificar si los originales son a una cara o a dos caras. Es posible
programar la orientacion de los originales a dos caras.

‘Ajusto do Formato do Todos los
gaem ik ety soviios
T\ Caldad de magen 0 Caras exploradas o Original
T N Aunacara o

s Vi oscuo 0 eica

Spesitn No

.0 Més Colidad do imagen u Borrado Smiggenes @R Deshacer Cancelar Guardar
Contste: 0 Talavez 003001

@& =
cara q Ao B
. Orientacidn imagen Seleccione la orientacin de la imagen al
entrar en el alimentador de originales.
A2 caras —r— " . A q e
—I Si usa el cristal de exposicidn, la orientacidn
ﬂ es la que tiene antes de darle la vuelta a la
—= hoja en el cristal de exposicion.
o 2 caras, g P
g girar cara 2
Opci
ciones.
p :

Utilice esta opcion con originales que sélo estan impresos por una cara.

Utilice esta opcidn con originales que estan impresos por ambas caras.

Utilice esta opcidn con originales que estan impresos por ambas caras. Esta opcion
crea documentos que pueden leerse “de cabeza a pie”, por ejemplo, un calendario.

Utilice esta opciodn para identificar la orientacion de laimagen antes de llevar a cabo
la exploracion.
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Borrado de margenes

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas dobladas, marcas de
perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

Formato do Todos los.
salida senvicios

nnnnnn

Borrado do mirgenss  Resolucion
Talavez BT
am

Deshacer Cancelar Guardar

4 Juntos Superior  Inferior lzquierdo  Derecha
noa 0 — S0mrm 0-50mm 0-680mm 0 - 50mm

[4]
Borrado
de margenes
Explorar hasta
% el borde

@
@/
@

Opciones:

4 juntos Borra igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro margenes de la imagen de

salida. Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de 1 mm
(0.05 pulg).

1alavez Utilice para borrar una cantidad especifica de cada uno de los margenes de la
imagen por separado. Es posible borrar hasta 50 mm (2.0 pulg) en incrementos de
1 mm (0.05 pulg) en cada margen.

Explorar hasta Utilice esta opcion para explorar hasta el borde de la pagina.
el borde
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Original

Auto

Entrada manual

L
[y
~

LL

it

Originales de
varios tamanos

(=

Utilice esta opcidn para programar el tamario de los originales a explorar o para
permitir que la maquina lo reconozca automaticamente.

e
gaem Jolze  (Cm

s o

B g

1 e o o ) G

el

radas 0 Oriinal

X
\0 Ms Calidad de imagen . \0 Borrado de mérgenes . 0
Contraste 0 Talaver 300:3C

@ 5

8

Deshacer Cancelar Guardar

Se utiliza para describir el tamafio de los originales

. Auto

+ Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
Entrada manual

automaticamente el tamaiio de los originales en el alimentador.

= Use Entrada manual para introducir el tamafio del documento
Originales de para explorar en el cristal de exposicidn.

varios tamaiios

=

Opciones:

Utilice esta opcion para permitir que la maquina reconozca el tamario de los
originales que se alimentan en el alimentador de documentos.

Utilice esta opcion para especificar las dimensiones del area de exploracion
del documento desde el cristal de exposicion. Hay varias dimensiones que
corresponden a los tamafos y orientaciones mas comunes de documentos.

Seleccione un tamarfio estandar o use Personalizado para ajustar manualmente
las dimensiones de exploracion.

Utilice esta funcion para explorar un documento que contiene originales de
diferentes tamafos. Los originales deben tener la misma anchura, por ejemplo,
alimentacion por el borde largo A4 (8.5 x 11 pulg) y alimentacion por el borde corto
A3 (11 x 17 pulg). Coloque los documentos en el alimentador al usar esta funcién.
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Resolucion

200x200x1

400x400x1

600x600x1

Resolucién afecta a la apariencia de la imagen explorada. Cuanto mayor sea la
resolucion de exploracion, mejor sera la calidad de imagen.

B o ) Ao e Formato de Todos los
2 imogen solda sonicios
0 Caldad de imagen O Caras exploradas o Orginal
E:pfm,mn fotes e
Supesidn No
Deshacer Cancelar Guardar
Niez 0 i
. 200x200x1 400x400x1
300x300x1 600x600x1
Opciones:
.

Se recomienda para uso con documentos de texto de calidad media y dibujos
lineales. No produce la mejor calidad de fotos o graficos.

Se recomienda para uso con documentos de texto de gran calidad que pasaran a
través de aplicaciones OCR (reconocimiento 6ptico de caracteres). También
recomendado para usar con dibujos lineales de gran calidad o graficos y fotos de
calidad intermedia. Se trata de la resolucion prefijada y la mejor opcién para la
mayoria de los casos.

Se recomienda para usar con fotos y graficos de calidad media. Produce un archivo
de menor tamafio que la resolucién 600x600.

Se recomienda para uso con fotos de gran calidad o graficos. Produce un archivo
muy grande, pero produce la mejor calidad de imagen posible.
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Formato de salida

Utilice esta funcion para cambiar la direccion de correo de Responder a 'y para
identificar el formato de archivo requerido de la imagen de correo explorada.

/
E-mail Ajuste de la Formato © Todos los
@@ imagen de salida servicios

D Formato del D Responder a 0 Cuerpo del mensaje
ducumenlu
Resumendel |

trabajo

Pulse cualquiera de los botones de la parte superior para seleccionar una funcion.
Para ver todas las opciones de una funcién, seleccione la funcién que corresponda.
De ser necesario, es posible seleccionar varias opciones para cada correo.

El texto que se encuentra al lado del botdn de la funcién, denominado Resumen del
trabajo, refleja las opciones actuales de esa funcién. Un cuadro de comprobacion
marcado indica que las opciones prefijadas iniciales de esta funcién se han
modificado.

La mayoria de las pantallas de las funciones contienen tres botones que sirven para
confirmar o cancelar sus selecciones.

> El botédn Deshacer restaura la pantalla actual al valor prefijado mostrado cuando
la pantalla se abrio.

> El botdn Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla anterior.
> El botdn Guardar guarda las selecciones hechas y regresa a la pantalla anterior.

Formato del documento

Utilice la opcién Formato del documento cuando el trabajo deba enviarse con un
formato de archivo diferente al establecido como prefijado de la plantilla.

Ajuste de la Formato
oo - de'salida
del .u Responder Cuerpo del mensaje

ot

7

\ Dashacer Cancelar Guardar
\ . TIFF

Eﬂ] TIFF multipagina

PDF de sélo imagen
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TIFF

—

F
"

TIFF multipagina

pa

PDF de sélo
imagen

Opciones:

Formato TIFF. Un archivo de gréaficos que se puede abrir con una variedad de
paquetes de software de graficos en varias plataformas de sistemas.

Formato TIFF multipagina. Un archivo TIFF que contiene varias paginas de
imagenes exploradas. Para abrir este tipo de archivo necesitara un software
especial.

PDF (formato de documento portable) de sélo imagen. Si tiene el software
adecuado, el destinatario puede ver, imprimir o editar el archivo sin importar qué
sistema posee.

Responder a

Utilice la funcién Responder a para modificar la direccion prefijada a la cual se
pueden enviar respuestas a su correo.

To

F
en f salida
Formato del. u Responder a Ou Cuerpo del mensaje
to

Cancelar Intro

[adal | 123]

‘ ]
I 02 [ [N [ [ S [ S Y [ =Y R
)= W)
I3 |8 [ % Y | [ | Y [ e |

Cuerpo del mensaje

Utilice esta funcion para editar el mensaje prefijado del correo. El cuerpo del
mensaje es el texto del correo; no es el texto del asunto del correo.

oEr G (e
[123]| cancetar | tntro.
\ |
(N 77 N [0 0 | | o [y {0y e 01 e
IEW IS N [ 1y (I [ ey [ e [
0 I S [0 Y | S 0 [ O [ [
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Modo de autenticacion

Autenticacion
de red

Acceso de
invitado

La autenticacion es una herramienta de administracién de seguridad de red que
limita, restringe y hace un seguimiento del acceso a la red a través de la maquina.
El administrador del sistema puede configurar esta autenticacion para limitar el
acceso a las funciones dentro de Explorar a correo, Exploracion de red y Fax de
Internet. Una vez activada, se aplicara a los tres servicios.

Cerrar

Acceso del invitado
Escriba el codigo de conexidn usando el teclado numerico
de |a derecha y después seleccione Intro

Intro. I

Existen dos modos de autenticacion disponibles:

Requiere un nombre de conexion de red y una clave de acceso. Si no tiene una
cuenta de red en la red local, no podra autenticarse utilizando este modo.

Requiere una clave genérica que la establece el administrador del sistema.
Obtendra esta clave del administrador del sistema.

Para obtener asistencia, pongase en contacto con el Administrador del sistema.
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9 Impresion

» Introduccion a la impresion.............ccocoeeeeeneeee. 9-2
» Funciones del controlador de impresion......... 9-3
» Controladores de impresion............c.cceeeeeee.. 9-4
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Introduccidén a la impresion

En este capitulo encontrara informacion sobre las opciones de impresién disponi-
bles.

NOTA: /a impresion no estéa disponible en la configuracién de Copiadora. Para
obtener informacién sobre las opciones disponibles para cada configuracion,
consulte el capitulo Descripcién general del producto.

La maquina imprime documentos electrénicos con gran calidad. El acceso a la
impresora desde la aplicacion de su PC es muy sencilla. Un controlador de impre-
sion convierte el cédigo del documento electrénico en un lenguaje que la impre-
sora puede entender. Aunque los controladores de impresidn genéricos pueden
usarse en esta impresora, no podran activar todas las funciones. Por consiguiente,
es aconsejable usar los controladores de impresion que acompafan a esta impre-
sora.

NOTA: Las pantallas de los controlador de impresion o las guias de usuario
electrénicas que acompafian a los controladores de impresién contienen
informacién mas detallada sobre la impresion.

Para acceder a todos los controladores de impresion que pueden usarse con su
magquina, consulte el CD de Servicios de fax y de impresién de CentreWare o
puede copiar las ultimas versiones desde la pagina web de Xerox en
WWW.Xerox.com.

Las siguientes paginas contienen una vision general de las opciones del
controlador de impresiéon PostScript de Windows. Las pantallas del
controlador de impresiéon PCL son semejantes a las que aparecen pero hay
menos opciones.

NOTA: /os controladores de impresion PostScript no estan disponibles en la
configuracion Copiadora/Impresora/Escaner.
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Funciones del controlador de impresion

Opciones de control

Aceptar

Cancelar

Aplicar

Prefijados

Anular todo

Ayuda

Existen varias opciones que aparecen en todas las pantallas del controlador
de impresora:

Guarda todos los ajustes nuevos y cierra el controlador o el didlogo. Estos ajustes
nuevos permanecen intactos hasta que se los modifica nuevamente.

Cierra el dialogo y hace que todos los ajustes de la ficha vuelvan a tener los valores
que tenian antes de abrir el dialogo. Todo cambio hecho se pierde.

Guarda todos los cambios hechos sin cerrar el controlador.

Hace que los valores de la ficha actual y todos los ajustes vuelvan a los prefijados
del sistema. La accién de este botdn solo afecta a la ficha actual. El resto de las
fichas no cambia.

Restaura opciones a los valores prefijados del sistema en las fichas Salida del
papel, Formato y Opciones de imagen. Es posible que ciertas funciones o fichas no
tengan ajustes prefijados especificos y, por lo tanto, este boton no los afectara.

Seleccione Ayuda en la esquina inferior derecha de la pantalla del controlador de
impresora o [F1] en el teclado del PC, para obtener informacion.

Si coloca la punta del cursor sobre uno de los botones, Microsoft Windows mostrara
una descripcién breve de ayuda. Si hace clic con el botdn derecho del raton, el
sistema de Ayuda le brindara mas informacion.
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Controladores de impresién

NOTA: La siguiente seccion proporciona una vision general de las funciones
disponibles en el controlador de impresion PostScript. Si desea mas informacion

sobre una funcién especifica, consulte la ayuda en linea suministrada como parte
del software Controladores de impresion.

Papel/Salida de copias

Se utiliza para seleccionar opciones como el tipo de trabajo y las necesidades de
salida. Las posibilidades disponibles se basan en las opciones activadas en la
magquina. Utilice las flechas de desplazamiento para cambiar los ajustes o haga clic
en el icono de opciones para cambiar las opciones mostradas.

B Propiedades de Xetox WorkCentre Pro 55 P§ HE
Avarzadss | Pape/Salda | Opciones de magen | Fomato/arcade soua |
Tipo de trabajo: Impresién a 2 caras:
ﬁ mgresien nomal - Whl
b
(A4 Blarco, Tipo prefisdo ds la & Salida/Grapado:
prssors Clsshizadlss B
y
| Destino de salida:
Selecrionar papel uta -

Dpciones guardadas:

r) @ Cargar. Guardar

Ayuda Piefiados | Todoprefisdo_|

Cancelar
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Funciones avanzadas

Seleccione esta ficha para acceder a las opciones de PostScript y a las funciones
de programacién avanzada para su trabajo de impresion. Use las flechas de
desplazamiento para moverse a través de las opciones. Haciendo clic en el signo
de mas, se mostraran mas opciones.

Impresion

B Propiedades de Xerox WorkCentre Pro 55 P§ HE

wanzadss | PapeiSaida | Opciones de imagen | FometosMercs de agua |

=1y Dpciones Documento 1a]
(158, Opciones PostSeript
[ Opcian de salida PostSeipt: <Optimizar para mésima velocidads
K5 Opcion de descarga ds fuents TrusType: cAutomético>
-8} Nivel de lenguaie PostSeriot: <3
o Enviaridentificador de erior PostSciipt: <5 1>
183 Fuente TrueTupe: <Susliur con hente de dispositive
X Papel/Saids
Dpeiones de imagen
Sustuit/Flestauar prefiiados
B Volve las unciones a s valores prfiados.. ]

- Configuraciones de! documento Xenx \work Centre Pro 55 PS

@ [ e |

@ oeica de Contiolador de impresora Postscipt._ |

e

Opciones de imagen

Se utiliza para seleccionar las opciones disponibles para modificar la apariencia
de su trabajo de impresion. Esta funcion también puede usarse para fijar los
margenes.

B Propiedades de Xerox WorkCentre Pro 55 PS [7]x]

Avanzadas | Papel/Salida Opciones de imagen | Formato/Marca de aqua |

Modo de resolucidn: Margenes:
600 ppp 128 tenos de gif) 5t
11200 ppp 128 tones de gis)
o
11300 ppp 128 tones de gis)

Reduccion/Ampliacién: Mas claro/Mas oscuro:

Inverti imagen:
g = Ahomo de toner:

E I Imagen negativa @ I Conservar téner

I Imagen de espejo

Apuda Prefiiados
i 1 concelr
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Formato/Marca de agua

Se utiliza para cambiar el formato de un documento y agregar marcas de agua. Los
documentos se pueden imprimir 1 pagina en 1, 2 paginas en 1y asi sucesivamente
hasta 16 en 1. Creacion de folletos también esta disponible en esta pantalla. Use
la opcién Marca de agua para colocar, por ejemplo, la palabra BORRADOR o
CONFIDENCIAL diagonalmente en cada péagina. Esta funcién también ajusta el
tamafio y la ubicacion de la marca de agua.

B Propiedades de Xerox WorkCentre Pro 55 P§ [2]x]

Avanzadss | Papel/Salida | Opciones deimagen Formato/Marca de agua |

Formato de pagina:

€ Varias en 1 =
Opeiones

Nomal (una-airba) |
I Traza lineas
€ Formato de folleto il

I™ Trazar lineas

I™ De derecha aizquierda

[ Ajustar al nuevo tamafio de papel
3 B

Marca de agua:
I Piimera pagia stio

™ Impiimi en primer plana

et | e | Huswo e 1| T
Carceler
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10 Mantenimiento

» Unidades reemplazables por el cliente......... 10-2
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Unidades reemplazables por el cliente

Existen 5 unidades reemplazables por el cliente:

Moédulo xerogréfico

Cartucho de toner

Moédulo del fusor vy filtro del ozono

Rodillos de alimentacién del alimentador de documentos
Contenedor de residuos de téner

La maquina mostrara un mensaje en la pantalla tactil avisandole que debe hacer
un pedido de alguna de estas unidades reemplazables. Este mensaje aparece
cuando la unidad esta practicamente gastada y debe ser sustituida.

Solo sustituya la unidad si aparece un mensaje que le indica hacerlo.

PRECAUCION: NO retire las cubiertas o los protectores que estén
asegurados con tornillos. No debe mantener o reparar ninguna pieza que
esté detras de estas cubiertas o protectores. NO intente llevar a cabo ningun
tipo de mantenimiento que NO esté descrito especificamente en la
documentacion que viene con su maquina.

Para sustituir una unidad reemplazable, simplemente siga las instrucciones
detalladas que se encuentran en la caja de la pieza que va a sustituir.

Si desea mas informacion sobre cada una de las unidades reemplazables, consulte
el CD de informacién y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete de CDs
suministrado con su maquina.

7=  SUGERENCIAS: Para llevar a cabo un pedido de unidades sustituibles, o

. cualquier otro suministro de Xerox, péngase en contacto con el representante de
Xerox local, dandole el nombre de la compania, el nimero del producto y el
numero de serie de la maquina.
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Limpieza de la maquina

A

A

AVISO: Al limpiar la maquina, NO utilice solventes fuertes (aunque sean
organicos) o limpiadores en aerosol. NO derrame liquidos directamente, en
ningun lugar. Utilice suministros y materiales de limpieza solo de la manera
indicada en esta documentacion. Mantenga los materiales de limpieza fuera
del alcance de los niios.

AVISO: No utilice limpiadores en aerosol a presion en el interior o en el
exterior de este equipo. Ciertos envases de este tipo de limpiador contienen
mezclas inflamables que no deben usarse en aplicaciones eléctricas.

La utilizacion de dichos limpiadores puede generar una explosion o

un incendio.

Cristal de exposicién y cristal
del transporte de velocidad
constante

> Humedezca un pafio sin pelusa con
limpiador de espejos y lentes de Xerox
(o con cualquier otro limpiador de
lentes no abrasivo). Nunca aplique el
limpiador directamente sobre el cristal.

> Limpie toda la superficie del cristal.
> Limpie todo residuo con un pafio
limpio o con una toalla de papel.
NOTA: Las manchas y marcas del cristal se traspasaran al papel al realizar
las copias utilizando el cristal de exposicién. Las manchas en el escaner del

alimentador de documentos apareceran en las impresiones al utilizar el
alimentador de documentos.

Pantalla tactil

> Ultilice un pafio suave sin pelusa
humedecido con agua.

> Limpie la totalidad de la superficie,
incluyendo la pantalla tactil.

> Limpie todo residuo con un pafio
limpio o con una toalla de papel.

Si desea mas informacién sobre el mantenimiento de otras areas de su maquina,
consulte el CD de informacion y entrenamiento (CD2), incluido en el paquete de
CDs suministrado con su maquina.
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Asistencia adicional

Para obtener mas informacion visite nuestro sitio en la Web para el cliente en
www.xerox.com o pongase en contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de
Xerox indicando el niumero de serie de la maquina.

1 > Pulse el botén Estado de la maquina
en el panel de control.

2 > Aparecera la pantalla de

informacion de la maquina. pr—— ”

> Seleccione [Detalles de la :::“# Batade o Containas e
maquinal.

Imprimir informes

> Aparecera el numero de

3 atencion al cliente del Centro de
Asistencia al Cliente y el
numero de serie de la maquina. e e OE.‘.‘!EEZ?SL":"&ZWH,.,

de la maquina

Versién del software del sistema: Versiones del soft-
ER A ware de la maquina

Teléfono de suministros

N° de serie de la maguina:
B000000016
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General

La calidad de la salida se puede ver afectada por un nimero de situaciones. Para
obtener un rendimiento 6ptimo, siga las siguientes pautas:

>No coloque la maquina bajo el rayo solar o cerca de fuentes de calor como
un radiador.

»Evite los cambios bruscos de temperatura o humedad alrededor de la
magquina. Cuando haya un cambio, la maquina se adaptara al nuevo
ambiente en aproximadamente 2 horas, segun el grado del cambio.

>Siga la rutina de mantenimiento programada para la limpieza de areas como
el cristal de exposicién y la interfaz de usuario.

»>Siempre ajuste las guias del papel de las bandejas al tamafio del material de
impresion y compruebe que la pantalla muestre el tamano correcto.

>Asegurese de que no haya grapas o restos de papel en la maquina.
NOTA: Si desea mas informacién sobre Solucién de problemas, consulte el CD de

informacion y entrenamiento (CD2), o el CD de administracién del sistema (CD1)
incluidos en el paquete de CDs suministrado con la maquina.
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Eliminacion de errores

1

Cuando ocurra un error, aparecera
una pantalla de errores que contiene
instrucciones de recuperacion.

> Siga estas instrucciones para
eliminar el error.

« Quite las hojas atascadas.

* Cierre la puerta izquierda.

NOTA: Las hojas atascadas se
volveran a imprimir de forma
automatica.

Atascos de papel

> La pantalla de errores indicara la
ubicacion del atasco.

> Ultilice las palancas verdes y las peri-
llas que se muestran en las instruccio-
nes para retirar el papel atascado.

> Asegures de que todas las palancas y
perillas se ponen otra vez en su posi-
cidn correcta. Los reflectantes rojos
detras detras de ellas no deben verse.

NOTA: Toda hoja impresa que se retire
se volvera a imprimir automaticamente
una vez que el atasco de papel se
solucione.

Atascos de documentos

> Retire todos los documentos del
alimentador de documentos y del
cristal de exposicion de la manera que
se indica.

> Vuelva a ordenar los documentos de la
manera en la que se encontraban al
comienzo del trabajo. Los documentos
se reciclaran automaticamente para
recuperar el trabajo.

Si no puede solucionar el error, consulte la préxima seccion para ponerse en
contacto con el Centro de Asistencia al Cliente de Xerox.

NOTA: Si desea mas informacién sobre Solucién de problemas, consulte el CD de
informacién y entrenamiento (CD2), o el CD del administrador del sistema (CD1)
incluidos en el paquete de CDs suministrado con su maquina.
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Centro de Asistencia al Cliente

Si no puede resolver el error siguiendo las instrucciones de la pantalla tactil,
consulte la seccion Consejos para la solucién de problemas. Si el problema
continda, pongase en contacto con Centro de Asistencia al Cliente de Xerox.

El Centro de Asistencia al Cliente le pedira la siguiente informacion: la naturaleza
del problema, el nimero de serie de la maquina, el codigo de error (de haberlo) y

el nombre y la direccion de su compaifiia.

Localizacion del nimero de serie

1

2

3

> Pulse el boton Estado de la maquina

en el panel de control.

> Aparecera la pantalla de
informacion de la maquina.

> Seleccione [Detalles de la
maquinal.

> Aparecera el numero de
atencion al cliente del Centro
de Asistencia al Cliente y el
numero de serie de la
maquina.

e
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=20

R
Ia maguina

Detalles de Estado de

la maquina T2) las bandejzs

Imprimir informes

Cerrar

Asistencia al ciiente: Configuracién del sistema: Canfiguracicn de
W, XBI 0K COM * 5-501-300-501 opciones del hardware
de fa méquina

Teléfono de suministros - .
Version del software del sistema: Versiones del soft-
3.18.032.800 ware de la maquina

N° de serie de la matuina:
E000000016

NOTA: También puede encontrar el nimero de serie en una placa de metal dentro

de la puerta delantera.
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Consejos para la soluciéon de problemas

Si desea mas informacion sobre Solucion de problemas, consulte el CD de
informacion y entrenamiento (CD2), o el CD del administrador del sistema (CD1)
incluidos en el paquete de CDs suministrado con su maquina.

Alimentacion eléctrica

La maquina no se enciende:

> Compruebe que la maquina no esté en el Modo de bajo consumo (luz verde
encendida en la interfaz de usuario).

» Pulse el boton ENCENDIDO/APAGADO.

> Verifique que el cable de alimentacion eléctrica esté correctamente instalado.

PRECAUCION: Sélo utilice el interruptor de ENCENDIDO/APAGADO para
reiniciar la maquina. Si la alimentacion eléctrica se corta utilizando otro
método podria llegar a dafiar la maquina.

Alimentador de documentos

El original no se puede alimentar a través del
alimentador de documentos

> Asegurese de que los originales no tengan clips o grapas.
> Compruebe si el alimentador de documentos esta sobrecargado. El alimentador

de documentos tiene una capacidad maxima de 70 hojas de papel de 80 g/mz.
Si tiene mas de 70 originales, utilice Preparar trabajo.

> Verifique que el original esté totalmente insertado en el alimentador de
documentos.

> Asegurese de que las guias de bordes estén ajustadas y que tocan los bordes
de los originales.

> Asegurese de que el cartucho de los rodillos de alimentacion esté
correctamente colocado. Vuelva a colocarlo si fuera necesario.

> Busque obstrucciones o restos de papel en el alimentador de documentos.
> Asegurese de que la cubierta del alimentador de documentos esté cerrada.

> Verifique que la maquina no se encuentre en el modo de diagnéstico, como lo
indica el mensaje de la interfaz de usuario.
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Manipulacion del papel

Atascos reiterados o alimentacion incorrecta

> Asegurese de que la Pantalla tactil muestre el tamafio de papel correcto.

> Asegurese de que el papel no pasa de la linea de llenado maximo de la
bandeja.

> Asegurese de que las guias de bordes toquen los bordes del papel.

> Déle la vuelta al papel de la bandeja; "airee" los bordes del papel para separar
las hojas antes de colocarlo otra vez.

> Si el error continta, quite el papel de la bandeja y coloque papel nuevo; antes
de colocarlo, "airee" los bordes para separar las hojas.

> Si el error continlia, compruebe que no haya obstrucciones en la entrada de
papel.

Atascos de papel dentro de la maquina

> Verifique la ausencia de obstrucciones en el recorrido del papel.

> Asegurese de que todas las palancas estan en la posicion correcta (posicién
inicial). Los reflectantes rojos detras de ellas no deben verse. Si precisa mas
ayuda, consulte el grafico de mas abajo.

> Dé vuelta el papel en la bandeja.

> Compruebe que las guias estén contra los bordes del papel.

> Verifique que la Pantalla tactil muestre el tamafio correcto del papel en uso.
> Coloque papel nuevo.
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Se repiten mensajes, en la Interfaz de Usuario,
pidiéndole que compruebe la bandeja, pero la bandeja
tiene papel

> Ajuste las guias contra los bordes del papel.

> Si las guias no estan tocando el papel cuando selecciona Comenzar, elimine el

trabajo de la lista de espera y comience nuevamente.
Curvartura del papel

> Coloque el papel con la cara que coincide con la union del envoltorio hacia
arriba. Coloque el papel en la bandeja especial con esta cara hacia abajo.

Esta cara coincide con el lado del empaquetado donde
se junta el papel del envoltorio para cerrarlo. También@
se hace referencia a este lado diciendo: el lado con la

flecha primero.

» Cargue papel no estandar en la bandeja especial.
> Si el papel se curva demasiado, déle la vuelta en la bandeja correspondiente.

Acabadora

La acabadora no apila los trabajos correctamente

> Vacie la bandeja de la acabadora con frecuencia.
> No retire los juegos grapados mientras la acabadora esta compilando.

La acabadora no grapa o no lo hace bien

> Use menos de 50 hojas si éstas son de un grosor mayor de 80 g/m2.
® Puede grapar hasta 20 hojas al utilizar papel grueso.

> Compruebe la Interfaz de usuario para ver si hay un mensaje que indique que
no hay grapas. Sustituya el cartucho de grapas.
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Calidad de salida

No se pueden eliminar las marcas de perforacion o las

marcas negras de los originales con tres orificios

> Utilice la funcién Borrador de margenes para eliminar las marcas de la
perforacion.

> Copie desde el cristal con la cubierta cerrada.

Las imagenes estan desordenadas o invertidas al usar
la funcién de Creacién de folletos

> Asegurese de que el original esté en la secuencia correcta.
> Alimente los originales ABL para copiar en papeles orientados ABC.

> Active las opciones de Creacion de folletos y asegurese de que selecciona la
secuencia correcta (por ejemplo: izquierda a derecha o derecha a izquierda).

Copia en blanco

> Verifique que los originales estén cargados boca arriba en el alimentador de
documentos o boca abajo en el cristal de exposicion.

Hay marcas, lineas, manchas o lineas negras, sélidas o

punteadas en las impresiones

> Limpie el cristal de exposicion, especialmente en la zona junto a la rampa negra
de plastico, si usa el alimentador de documentos.

> Limpie la parte inferior blanco del alimentador de documentos/cubierta del cristal
de exposicion.

> Limpie el rodillo del alimentador de documentos.

> Realice el trabajo usando el cristal de exposicion.

> Verifique la calidad del original. Utilice 1 a la vez o 4 juntos para eliminar las
lineas de los margenes del original.

> Active la Supresién del fondo.
> Coloque papel nuevo.
> No utilice papel muy gofrado.
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Pérdida de la imagen

> Al copiar un documento de un papel mas grande en uno mas pequeno, utilice
Auto% para reducir la imagen y hacer que entre en el papel mas pequeno.

> Use reduccion, copie al 90% y no al 100%.

> Seleccione [Auto centrado] y lleve a cabo el trabajo nuevamente.

> Si explora desde el cristal, seleccione [Entrada manual], y defina el tamafio del
documento. Registre correctamente el documento (esquina superior izquierda)
y copie con la cubierta baja.

> No utilice papel muy gofrado.

Imagenes borrosas en la salida

> Coloque papel nuevo.

> Si esta copiando desde el cristal de exposicién, compruebe la calidad de
los originales, fije la entrada a Entrada manual, cierre la cubierta y copie
nuevamente. Asegurese de que el original esté totalmente plano contra el cristal
de exposicion.

Faltan letras en la copia

» Coloque papel nuevo.
> Utilice papel mas liso.
> Seleccione Mas oscuro si el original es palido o si las letras son de color.

Variaciones del brillo

> Verifique la calidad del original.
> Si el original tiene grandes zonas sélidas, ajuste el contraste.

Imagenes fantasmas

> Verifique la calidad del original.
> Si esta usando el cristal de exposicion, limpielo.
> Gire el original 180 grados y vuelva a ejecutar el trabajo.

La maquina no puede determinar el tamaino del papel
del original desde el cristal

> Seleccione [Original] en la ficha Ajuste de la imagen e introduzca el tamafio.
> Vuelva a explorar el original, manteniendo la cubierta elevada.
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Los trabajos se exploran pero no se imprimen
> Algunos trabajos requieren que se lleve a cabo un procesamiento de imagen
antes de imprimirse. Esto toma hasta 2 segundos por pagina.

> Verifique la cola de Estado trabajos para determinar si se esta procesando un
trabajo. Es posible que haya un trabajo en la cola con el estado En pausa.
Elimine este trabajo si permanece en este estado por mas de 3 minutos.

> Es posible que esto se deba a una combinacién de funciones incorrecta. Es
posible que tenga que volver a iniciar el software. Péngase en contacto con el
administrador del sistema.

La salida no refleja las selecciones que se hicieron en
la pantalla tactil

> Pulse Cancelar todo entre trabajos.

> Si en la pantalla existe el botdon Guardar, asegurese de seleccionar Guardar
después de cada seleccion.

Los mensajes de error no desaparecen

> Puede haber ocasiones en las que después de solucionar un error el mensaje
no desaparece. Reinicie la maquina apagandola y volviéndola a encender
usando el interruptor ON/OFF en el lateral de la maquina.

PRECAUCION: Espere unos 20 segundos antes de volver a encender la
maquina. Todos los trabajos incompletos de la cola se perderan.

PRECAUCION: Use solamente el interruptor ON/OFF para reiniciar la
maquina. La maquina puede sufrir daios si se corta la corriente por
otros medios.
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