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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network y Windows Server son
marcas comerciales o marcas comerciales registradas de Microsoft Corporation en EE.UU.
y en otros paises.

Novell, NetWare, IntranetWare y NDS son marcas registradas de Novell, Inc. en
EE.UU. y en otros paises.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 y el logotipo de PostScript son marcas
registradas de Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS y TrueType son marcas
registradas de Apple Computer, Inc., en EE.UU. y en otros paises.

HP, HPGL, HPGL/2 y HP-UX son marcas registradas de Hewlett-Packard Corporation.

Todas las otras marcas y nombres de productos son marcas comerciales o marcas
comerciales registradas de sus respectivos propietarios.

Los datos guardados en el disco duro de la maquina pueden perderse si surgen
problemas con el mismo. Xerox no se hace responsable por los dafios directos o
indirectos resultantes o derivados de dicha pérdida. Xerox no acepta ninguna
responsabilidad por los dafios que puedan ocasionar a la maquina piratas o virus
informaticos.

Importante(1) Este manual esta protegido por la leyes de derechos de autor y tiene
todos los derechos reservados. Bajo las leyes de derechos de autor, este manual no se
puede copiar ni modificar, ya sea en su totalidad o en parte, sin el consentimiento
previo por escrito del propietario.(2) Algunas partes de este manual estan sujetas a
cambios sin natificacion previa.(3) Agradeceremos cualquier comentario relativo a
ambiguedades, errores, omisiones o paginas que faltan.(4) Nunca se debe intentar
realizar un procedimiento en la maquina que no esté expresamente descrito en este
manual. La manipulacién no autorizada puede ocasionar fallos o accidentes.

Xerox no asume ninguna responsabilidad por los problemas que puedan derivarse de
la manipulacién no autorizada del equipo.

La exportacién de este producto esta estrictamente controlada por las leyes de
Comercio exterior de Japén y las normas de control de las exportaciones de los
Estados Unidos de América.

Xerox y Ethernet son marcas registradas.

NOTA: El color AZUL presenta informacién para los administradores de sistemas, el
color VERDE para los usuarios finales y el color ROJO significa que la maquina
requiere atencion. En funcién de la configuracion de la maquina, algunas pantallas
de la interfaz de usuario pueden variar.
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Panel de control
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Pantalla tactil ] ) ) .
La pantalla tactil Bermlte seleccionar todas las funciones de programacion

disponibles. Tam

[ ién muestra procedimientos para solucionar los posibles
problemas e informacion general sobre la maquina.

a todos los servicios disponibles en la maquina.

Boton Funciones _ )
Muestra las pantallas de las funciones Copia, Fax o Escaneado.

Botén Todos los servicios o ]
Muestra la pantalla Todos los servicios, que permite acceder

Estado de trabajos ] .
Muestra en la pantalla tactil los datos sobre el progreso de los trabajos.

@Estado de la maquina ]
Muestra en la pantalla tactil el estado actual de la maquina.
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Panel de control

Pausa de marcacion ] ] N
Introduce una pausa en el numero de teléfono al transmitir un fax.

Cancelar » o o ]
Borra valores numeéricos o el ultimo digito introducido.

#)
ndica el caracter de marcacion o un nimero de grupo de marcacion.

® O

Comenzar
Inicia el trabajo.

Parar
Detiene momentaneamente el trabajo actual. Siga las indicaciones del mensaje
para cancelar o reanudar el trabajo.

Interrumpir
Detiene provisionalmente el trabajo de copia actual para ejecutar un trabajo con
mayor prioridad.

Cancelar todo

Si se pulsa una vez, restaura los valores prefijados y muestra la primera pantalla
de la funcién prlnC|paI actual. Si se pulsa dos veces, restaura los valores
prefijados de todas las funciones de la maquina.

Idioma
Muestra el texto en otro idioma (cuando esta disponible).

Iniciar/Cerrar sesion
Permite acceder, mediante clave, a las Herramientas de configuracion
utilizadas para ajustar los valores prefijados de la maquina.

® © @@GG

Ahorro de energia
Indica si la maquina se encuentra en modo de ahorro de energia. También
cancela el modo de ahorro de energia actual.

@
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Opciones del papel

Siga el procedimiento que se explica a continuaciéon para
especificar con exactitud el tipo y tamafio de papel.

PRECAUCION: Es muy importante identificar las opciones
reales de tipo y tamafio de papel paratodo material de
impresion que se coloque en las bandejas de papel. Si no
se especifica con exactitud el tipo y tamafio de papel, es
posible que se darie el fusor.

Cada vez que se coloca papel en una bandeja aparece la
pantalla de opciones de bandeja en la pantalla tactil.

1. Toque el boton Tipo de papel.

Opciones de bandeja [ Guardar

o

Tamarfio del papel D Papel auto por color de salida

D Tipo de papel

2. Seleccione el tipo de papel correspondiente en la lista que
aparece en la pantalla tactil.

Tipo de papel [ Cancelar f Guardar ]

Comun .

| Preimpreso

Bond

|| Brillante I

| Cartulina -

3. Toque el botén Guardar.
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Opciones del papel

4. Si es preciso, toque el boton Tamafio del papel.

Opciones de bandeja

Tamario del papel D Papel auto por color de salida

D Tipo de papel

[ Guardar

L

5.

Seleccione el tamafo de papel correspondiente en la lista
gue aparece en la pantalla tactil.

6. Toque el boton Guardar.

Tamafio del papel

Cancelar Guardar
( [ )|

1
8.5 x 11 pulg. r.

| 8.5x14 pulg.

215x315 mm

iA3

| 5.5x8.5 pulg. I

7. Toque el botén Guardar.

WorkCentre 7132
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Creacion de folletos

Seleccione la opcion Imprimir de la aplicacion que esté
utilizando en la estacion de trabajo.

NOTA: Este ejemplo ilustra el uso de un controlador de
impresora PCL.

1. Hagaclic en el boton Propiedades.
2. Haga clic en la ficha Papel/Salida.

3. Haga clic en el botén Seleccién de papel.

(N Rk
eapotisaida | cionesde | vise | warcas e
T o de trabajo
[ ] e —
Opciones
Resurmen del papel r ooty .
= N He= 3] F g
o
Grapas
Seleccion de papel
- ida
@ veo | =
cuader | edtar |
|
[ - L". Cammaﬂ_]
= : =
c =
e 1
XEROX T Valores
| Aceptar | Cancelar Ayuda |

4. Haga clic en el campo desplegable Tamafio del papel y
seleccione el tamafio de papel que corresponda.

5. Haga clic en el boton Aceptar.
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Creacion de folletos

6. Haga clic en la ficha Disefio.

7. Haga clic en el boton Folleto/Péster/Documento mixto.

[ 2/

Papel/saida | Opciones de Dise | | wrcas de | Opciones JFac |

Orientacién de la imagen

Ajustar al nuevo tamafio de papel

11x 17 pulg. |

10 800%: fin x

Prefijados de desplazar imagen | valores |

Aceptar | Cancelar Ayuda |

8. Haga clic en la opcion Creacion de folletos.

S sl

£ No  Poster * Creacion de
folletos

Aceptar | Cancelar | valores | Ayuda |

9. Sies necesario, haga clic en el boton Aceptar para
resolver los conflictos que hubiera.

10. Haga clic en el boton Aceptar para cerrar la ventana
Creacion de folletos.

11. Haga clic en el boton Aceptar para cerrar la ventana
Propiedades.

12. Introduzca la cantidad que desea imprimir y haga clic en el
boton Aceptar.
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Impresion protegida

Seleccione la opcion Imprimir de la aplicacion que esté
utilizando en la estacion de trabajo.

NOTA: Este ejemplo ilustra el uso de un controlador de
impresora PCL.

1. Hagaclic en el boton Propiedades.

2. Haga clic en la ficha Papel/Salida.

3. Haga clic en el campo Tipo de trabajo.

4. Haga clic en la opcién Impresion protegida.

[ Sk
Papelisaida | Opciones de | ise | Marcas de | opciones leax |
[y o de el | Copaa2caras
-slwm =l Efcomeazaas 3]
=
Grapado
jm % Cusitcad
crapas
- Destino de salida
-
I roair = [ =
Guardar | Editar. | H
[~ =]
= Golor de salida Gantidad
B =Y o E— |
e
“-\: 1
XEROX e Valores
Aceptar Cance\ar! Ayuda

WorkCentre 7132 Guia de uso rapida WorkCentre 7132



Impresion protegida

5. Haga clic en el boton Opciones.

LI 2ix
epaiaiin |yt da| ] s
Tipo de uabelo:
[ T — -
T
s tenareza]
A W
2
I e |
@[A.Mm 7
ot | eavar. |
- Ty
e
IS =
o~
s |
XEROX k\,_/‘ Valores
Cance\arl Ayuda |

Escriba la ID de usuario y la clave de entre 1 y 12 digitos en

los campos correspondientes y haga clic en el botén
Aceptar.

Impresion protegida

x|
5 D de usuario:
B

Clave

Escriba la clave de entre 1y 12 digitos.

Cancelar] Ayuda

7. Haga clic en el boton Aceptar.

Introduzca la cantidad que desea imprimir y haga clic en el
botén Aceptar.
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Impresion protegida

9. Pulse el botén Estado del trabajo en el panel de control de
la maquina.

5
Q copia @ Emai @ [p— > ()
- [v)

T Escancara
@ Fax O Escaneado de red G Escareett

@ Escanear a buzén @ Comprobar buzén

10. Toque la ficha Documentos guardados.

Trabajos 1 Trabajos

Documentos
guardados
D Impresién protegida D Impresion de muestra D Impresion diferida

D Buzén publico D Faxes sin entregar

11. Toque el botén Impresion protegida.

12. Seleccione una ID de usuario.
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Impresion protegida

13. Toque el botén Lista de documentos.

Impresién protegida [ Actualizar I Cerrar

001 J ooz | (o

003 |(004 ] (001 - 200)
>

005 J oos |

(007 |(008 | ‘ Lista de ‘

[on J[o2 | |

14. Escriba la clave de entre 1y 12 digitos.

15. Toque el botén Confirmar.

16. Seleccione el documento y toque Imprimir.

Lista de documentos [ Actualizar I Cerrar
| =
1 115 PM i 4
.

[ 2 26PM 100 _ )
[ 3 122 AM 5% Eliminar ‘
| 4 330 PM 7 - :

Imprimir ‘
5 1146 PM 5 G |

17. Toque el boton Imprimir y eliminar o el botén Imprimir y
guardar.

El documento saldra en la bandeja de salida.
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Envio de fax sencillo (opcion)

1. Coloque los documentos en el alimentador de documentos.

2. Pulse el icono Fax.

@ Copia #r D | E-mail (‘) Fax de Internet
3 & %

) Fax r Escaneado de red Escanear a FTP/SMB
9 ()] (8
@ Escanear a buzén @ Comprobar buzén

3. Introduzca el nUmero de teléfono del destinatario a través
del teclado numérico del panel de control. Como alternativa
se pueden introducir numeros de teléfono de destinatarios
tocando el boton Teclado o seleccionando el destinatario en
la Libreta de direcciones.

Fax Opciones generales Ajuste del disefio Opciones de Funciones de fax
transmision avanzadas

Fax ] [ Siguiente
Teclado IDireccic’m: Destinatario Ndmero de fax
-
| -
Libreta de

Cubierta |

|| ~
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Envio de fax sencillo (opcion)

4. Cambie las opciones de fax a través de cualquiera de las
fichas aqui resaltadas.

Fax Opciones generales Ajuste del disefio Opciones de Funciones de fax
transmision avanzadas

| Fax | Siguiente
D Teclado Direccién: Destinatario Nimero de fax

) 001 J. Smith 555-1212 -
| l Libreta de

Cubierta =
w

5. Pulse el botén Comenzar.

Opciones Opciones de Funciones de

generales transmision fax avanzadas ¢ . @ @ @

] Siguiente

Teclado Direccion Destinatario Namero de fax

001 J. Smith 555-1212

Libreta de

Cubierta

Se envia el trabajo de fax.

Trab. actuales y Trabajos i D Imprimir traba- jos
pendientes pendientes
Documento/Tipo trabajo Estado:

|m Trabajo de fax 123 Escaneandose
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Impresion de la lista de opciones

En la pantalla Imprimir informe/lista pueden encontrarse
varios informes de gran utilidad.

Siga los pasos siguientes para acceder a la pantalla Imprimir
informel/lista:

1. Pulse el boton Estado de la maquina en el Panel de
control.

2. Pulse la ficha Contador fact./ Imprim. informe en la
pantalla tactil.

3. Pulse el botdn Imprimir informe/lista.

Estado de la i Contador fact./ Suministros Errores
Imprim. informe
D Contador de facturacion

D Imprimir informe/lista
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Impresion de la lista de opciones

4. Toque el botén Opciones de modo de impresion.

Imprimir informe/lista [ Cerrar

Informe de actividad/ Opciones de modo de Opciones de modo de impresion
Estado del trabajo copia

Opciones de modo de Opciones de modo de Lista de buzones

escaneado fax

Informe del contador de Administracién del

trabajos auditrén

5. Seleccione el botén Lista de opciones: Elementos
comunes.

Opciones de modo de impresién [ Cerrar

Lista de opciones:
Elementos comunes

O
Q
Q Q

6. Pulse el botén Comenzar.

0000

<
X

»
g

06666
@

@‘
)
|
)

| U‘) C
CHCHG
L (O
.@ G‘ Oe

J
J

)
) (=

El informe saldra en la bandeja de salida.

WorkCentre 7132 Guia de uso rapida WorkCentre 7132



Configuracion del auditron

1. Pulse el boton Iniciar/Cerrar sesion del panel de control.

- b4 -4
Oof O O o
ODO® - é
- Escaneara FTPISME = S . (7]
(U @ s (3 > P®® . S
gam...mn @.mw..m. > ®® D O

®o®o

2. Introduzca la ID de usuario correcta y toque el boton
Confirmar.

Conexién como administrador del sistema [ Cancelar Confirmar ]

ID de usuario
> I
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Configuracion del auditron

3. Toque el botén Opciones del sistema.

Menu del administrador del sistema

D Modo de usuario D Opciones del sistema

4. Toque el botéon Configur. inicio sesion/Administr. del

auditron.
Opciones del sistema [ Cerrar
Opciones del sistema Menu Configuracion Opciones del
administrador del sistema

Configur. inicio sesién/
Administr. del auditrén

4
4

5. Toque el botén Configur. inicio sesién/Modo auditrén.

Configur. inicio sesién/ Administr. del auditrén [ Cerrar

Crear/Comprobar cuentas Restaurar las cuentas de Contador del administr.
de usuario usuario del sistema (copia)

Configuracion de datos Opciones de impresién de
del usuario cobro

Introduccion de la clave Configuracién de inicio de
en el panel de control sesién/Modo auditron
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Configuracion del auditron

6. Toque el botén Acceso a maquina local.

Configuracion de inicio de sesién/Modo auditrén l Cancelar l Guardar

No

Modo de auditrén
Acceso a maquina

local

Acceso alared

D Acceso a buzones
Acceso remoto

OC®O

7. Toque el boton Modo de auditron.

Configuracion de inicio de sesion/Modo auditrén l Cancelar l Guardar

No

Modo de auditrén
Acceso a maquina

local

Acceso alared

D Acceso a buzones
Acceso remoto

CO®0O

8. Seleccione el servicio del auditron apropiado (copia,
impresion...) y toque el boton Guardar.

Modo de auditrén I Cancelar J Guardar
Servicio de copia Servicio de impresion

@ @

o) o)
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Configuracion del auditron

9. Toque el botén Guardar.

Configuracién de inicio de sesi6én/Modo auditrén l Cancelar l Guardar

No

Modo de auditrén No Clave de invitado
Acceso a maquina .
local
Si
D Acceso a buzones

Acceso alared

Acceso remoto

0O®0O

10. Toque el boton Crear/Comprobar cuentas de usuario.

Configur. inicio sesién/ Administr. del auditrén I Cerrar

Crear/Comprobar cuenté s Restaurar las cuentas de Contador del administr.
de usuario usuario del sistema (copia)

del usuario cobro

oa

Configuracion de datos D Opciones de impresién de

Introduccion de la clave Configuracién de inicio de
en el panel de control sesién/Modo auditrén

11. Seleccione una opcion de ID de usuario disponible y toque
el botén Crear/Eliminar.

Crear/Comprobar cuentas de usuario [ Cerrar

ID de usuario Nombre de usuario
CEr .
(002 [oom2 | (o (001 - 500)
o | > .
= : E,
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Configuracion del auditron

12. Cuando aparezca el teclado, introduzca la nueva ID de
usuario y toque el boton Guardar.

[ [ Cancelar ( Guardar ]

(N R 2 O [ [ [ I
(S {2 S ) 72 e O [ o [

MMM OcC
[ J )= eom ]

13. Toque el botén Limite de la cuenta.

Crear/Eliminar [ Cerrar
ID de usuario Direccién de e-mail
Nombre de usuario Limite de la cuenta

1 0/9999999 Restaurar total
2 0/9999939
Clave

14. Seleccione el servicio del auditron apropiado (copia,
impresion...) y toque el boton Limite de la cuenta.

[ Cancelar I Guardar

Servicio de copia
Servicio de fax

Servicio de escaneado

- . o Acceso a Limite de la
Servicio de impresion

ol0] 19
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Configuracion del auditron

15. Utilice el teclado numérico para introducir los valores de
Limite de la cuenta. Utilice el botdn Siguiente para
desplazarse entre los campos Color y Negro.

Limites copia: [ Cancelar I Guardar

Color Negro
(1-9,999,999) (1-9,999,999)

99999 99999

16. Toque el botén Guardar.

[ Cancelar I Guardar

Servicio de copia

Servicio de fax

Servicio de escaneado

- . L Acceso a Limite de la
Servicio de impresion

ol0] 19

17. Utilice el boton Acceso a funciones, si es preciso, para
limitar el uso a negro solamente, color solamente, o permitir
el acceso libre a cualquiera de las dos funciones.

18. Toque el botén Guardar.

19. Toque el boton Cerrar varias veces para salir de las
pantallas de opciones del sistema.
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Portadas

1. Pulse el botén Iniciar/Cerrar sesién del panel de control.

= » S
olo & S
@ O~ PP . O
' ' B cece S
o~ @ s (G e N e 3

[ M ..o
@®o

2. Introduzca la ID de usuario correcta y toque el boton
Confirmar.

Conexién como administrador del sistema [ Cancelar i Confirmar ]

1
ID d i
> _e =

3. Toque el boton Opciones del sistema.
4. Toque el boton Opciones del sistema.

5. Toque el botén Opciones de modo de impresion.

Opciones del sistema [ Cerrar

Opciones comunes Opciones de modo de Opciones de red

copia
Opciones de modo de Opciones de modo de Opciones de modo de fax
impresién escaneado

Opciones de e-mail/fax de Opciones documentos
Internet guardados/buzén
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Portadas

6. Toque el boton Otras opciones.

7. Utilice las flechas de desplazamiento para localizar el botén
Portada. Toque el botén Portada.

[ Guardar
Flementos Onciones actuales
1 Portada No i
s
|2 | ]
(3. | |
4.
' |  ©
= I J
8. Toque el boton Cambiar opciones.
[ Guardar
Elementos Opciones actuales
1 Portada No
s
2 I I

J
: : |

9. Escoja la opcion de portada apropiada y toque el boton
Guardar.

Hojas de informacién [ Cancelar I Guardar ]
®"

. Hoja inicial

O Hoja inicial y hoja final
O Hoja final

10. Toque el botén Cerrar varias veces para salir de las pantallas
de opciones del sistema.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

La siguiente ventana aparecera automaticamente en la pantalla
tactil cuando haga falta sustituir un cartucho de toner. Si se vacia
un cartucho de téner, la maquina se parara.

Suministros [ Cerrar

Elementos que se solicitan Estado

° 1 Téner negro (K) Cambie el cartucho de téner | s |

También se pueden comprobar y sustituir los cartuchos de téner de
la forma siguiente.

1. Pulse el botdn Estado de la maquina del panel de control.

@r (9}

.o O" Oe

Q Escaneado de red G Escanear a FTPISMB

@ e aite (G camonrnatn :

2. Toque la ficha Suministros.

Estado de la maquina 1 Informacion de Suministros \ jEm—
facturacion
Elementos que se solicitan Estado
e 1, Toner negro (K) Cambie el cartucho de téner I n
2 | &2
E | |
. =
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Sustitucion de los cartuchos de toner

3. Seleccione los cartuchos de tbner marcados con una cruz que
indica que hace falta sustituirlos.

Estado de la maquina 1 Informacién de 1 Suministros \Errores _
facturacion
Elementos que se solicitan Estado
e | 4, Toner negro (K) Cambie el cartucho de téner I
I 2. I 7
= |
K |

4. Toque el boton Cambiar el cartucho.

Téner negro (K) Cerrar

NOTA: Tenga cuidado al manipular el cartucho vacio para evitar
derramar el téner residual.

Cambiar el
cartucho
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Sustitucion de los cartuchos de toner

5. Espere hasta que el rotor gire a la posicion correcta y aparezca
la indicacidn en la pantalla. Acto seguido, confirme cudl de los
téners se debe sustituir.

NOTA: La pantalla de ejemplo indica que debe cambiarse el
téner amarillo (Y).

Cambiar el cartucho Cerrar

NOTA: Tenga cuidado al manipular el cartucho vacio
para evitar derramar el toner residual.

6. Abra la cubierta delantera.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

7. Abra la puerta de los cartuchos de téner.

8. Extraiga el cartucho de toner de la maquina.

NOTA: Tenga cuidado al manipular el cartucho vacio para evitar
derramar el toner residual.

Los cartuchos de toner estan disefiados para que se reciclen.
Devuelva el cartucho a Xerox en el embalaje original, colocandole la
etiqueta de devolucion que viene con el cartucho nuevo.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

9. Saque el cartucho de téner nuevo de la caja. Gire el cartucho de
lado a lado unas 10 veces para distribuir el toner de manera
uniforme dentro del cartucho.

10. Introduzca el cartucho, alineando la flecha que tiene el cartucho
con la flecha de la maquina, e insértelo hasta que
encaje en su sitio.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

11. Cierre la puerta de los cartuchos de téner.

12. Cierre la cubierta delantera.

NOTA: Presione con firmeza sobre la parte superior central al
cerrar la cubierta. Si aparece un mensaje de error en la pantalla,
presione sobre el lado derecho de la cubierta para cerrarla del
todo.

13. Cuando en la Par)talla tactil se indique que debe sustituirse otro
toner, repita el mismo procedimiento con el toner que se indique.
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