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Bem-vindo

Seja bem-vindo ao programa de reconhecimento de texto OmniPage Pro®, e
obrigado por escolher nosso software! A documentagio a seguir é fornecida
para ajudd-lo a se familiarizar com o programa e oferecer uma visao geral do
mesmo.

Este manual do usudrio

Este manual lhe ensina como utilizar o OmniPage Pro 14. Ele inclui
instrug¢des de instalagio e configuragdo, uma descrigio dos comandos e 4reas
de trabalho do programa, instrugoes orientadas por tarefas, formas de
personalizar e controlar o processamento e informagbes técnicas. Este
manual é apresentado em formato PDE permitindo que vocé use hyperlinks
em referéncias cruzadas e outras ferramentas de navegacio em seu

visualizador PDFE.

Ajuda on-line

A ajuda on-line do OmniPage Pro contém informagdes sobre recursos,
configuragdes e procedimentos. Ela ¢ fornecida como ajuda HTML e foi
projetada para que as informagdes sejam obtidas de forma rdpida e fécil. A
ampla ajuda sensivel ao contexto visa fornecer a assisténcia exata que vocé
precisa para continuar a trabalhar sem perda de tempo. Consulte “Obtengao
de Ajuda on-line” na pdgina 9.

Arquivo leiame

O arquivo leiame contém informagdes de tltima hora sobre o software. Leia-
o antes de usar o OmniPage Pro. Para abrir este arquivo HTML, escolha
Leiame no programa de instalagio do OmniPage Pro ou, mais tarde, no
menu Ajuda.

Digitalizac¢ao e outras informagoes
O site da ScanSoft na Web no endereco www.scansoft.com fornece
informagoes atuais sobre o programa. O manual do scanner contém


www.scansoft.com

Bem-vindo

informagdes atualizadas sobre scanners compativeis e questdes relacionadas.
A ScanSoft testa os 25 modelos de scanner mais utilizados. Acesse o site da
ScanSoft na Web a partir do programa de instalagio do OmniPage Pro ou,
mais tarde, a partir do menu Ajuda.

Como usar este manual

Este manual foi escrito partindo-se do pressuposto que vocé sabe como
trabalhar no ambiente Microsoft Windows. Consulte a documentag¢io do
Windows se vocé tiver dividas sobre como usar caixas de didlogo, comandos
de menu, barras de rolagem, funcionalidades de arrastar e soltar, menus de
atalho etc.

Partimos também do principio que vocé estd familiarizado com o scanner e
seu software de suporte e que o scanner estd instalado e funciona
corretamente antes da configuragdo para o OmniPage Pro 14. Consulte a
documentag¢io do scanner se necessdrio.

As seguintes convengdes sao usadas neste manual:

Negrito Introduz termos novos e apresenta sub-cabegalhos.
Idlico Identifica tépicos do sistema de Ajuda on-line.
Apresenta textos de op¢des mais longos em caixas de
didlogo.
Sem serifa | Apresenta nomes de arquivos: exemplo.tif
= Uma nota apresenta um item de informagao adicional.
0 Uma dica apresenta idéias de uso dos recursos do programa
il para realizar tarefas especificas.

O OmniPage Pro 14 Office ¢ uma versio do produto
projetada para uso mais intensivo e adaptada para
ambientes de escritério. Os recursos adicionados sio
identificados ao longo do manual por este simbolo. Para
obter uma listagem resumida, consulte “Novos recursos no

OmniPage Pro 14” na pdgina 19.
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Obtenciio de Ajuda on-line

Além de usar este manual, vocé pode usar a Ajuda on-line do OmniPage Pro
para aprender sobre recursos, configuragoes e procedimentos. A ajuda on-
line fica disponivel apéds a instalagigo do OmniPage Pro.

Ajuda HTML on-line

Abra a Ajuda on-line do OmniPage Pro no nivel superior escolhendo os
tépicos de Ajuda do OmniPage Pro na parte superior do menu Ajuda. Isto
permite que vocé veja os tépicos organizados em um Indice analitico,
procure por uma lista alfabética de palavras-chave ou faga buscas de texto
completo através dos tépicos. Os outros itens no menu Ajuda fornecem
acesso a tdpicos tteis ou pdginas na Web.

Pressione F1 conforme vocé estiver trabalhando no programa para ver um
tépico de ajuda on-line relacionado 2 drea da tela, caixa de didlogo ou
mensagem de adverténcia atual.

Ajuda sensivel ao contexto

Vocé pode obter informagdes concisas no local, que aparecem em uma janela
instantinea, sobre um item particular do menu, botdo de ferramentas, 4rea
da tela ou caixa de didlogo do OmniPage Pro da seguinte forma:

Clique no botao Ajuda na barra de ferramentas Padrio para obter o icone de
ajuda. Com este icone, clique em qualquer item na drea de trabalho fora de
uma caixa de didlogo ou de uma mensagem de adverténcia.

Pressione Shift + F1 para obter o mesmo icone de ajuda. Use Shift + F1 para
obter ajuda sensivel ao contexto sobre itens do menu de atalho.

Clique no botio de ponto de interroga¢io no lado superior direito de uma
caixa de didlogo e, em seguida, clique no item na caixa de didlogo para ver a
janela instantinea.

Algumas caixas de didlogo ou mensagens de adverténcia possuem seu préprio
botao de Ajuda ou um texto de ajuda. Clique no botao ou texto para obter
informagdes sobre a caixa de mensagem ou de didlogo.

Clique em qualquer lugar para remover uma janela de Ajuda instantinea
sensivel ao contexto.

OmniPage Pro 14 Manual do usudrio 9
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Notas técnicas

O site da ScanSoft na Web em www.scansoft.com contém notas técnicas
sobre questoes relatadas freqiientemente, referentes ao uso do

OmniPage Pro 14. As pdginas da Web também podem oferecer assisténcia
sobre o processo de instalagio e solugio de problemas.

Glossdrio

Este manual nao inclui um glossdrio. A Ajuda on-line possui um glossdrio
amplo, com seu préprio indice alfabético e um indice analitico. Consulte-o
se quiser encontrar o significado de um termo usado neste manual ou no
programa.

Quando recorrer a Ajuda on-line

Este manual se concentra em fornecer informagoes de base sobre os recursos
do programa e sugerir formas de utilizagao. A Ajuda on-line oferece
principalmente procedimentos numerados. Consulte a Ajuda on-line para
obter informag6es ou mais detalhes sobre os tépicos a seguir:

¢ Guia do teclado

Instrugdes de configuragoes
Treinamento manual

Opgoes do Conversor de exportagio

Uso do Editor de texto

* & 6 o o

Zoneamento e edi¢do em tempo real


www.scansoft.com

Capitulo 1

Instalacdio e

configuracio

Este capitulo fornece informagdes sobre como instalar e iniciar o
OmniPage Pro 14. Ele apresenta os seguintes tépicos:

* 6 6 o o o

Requisitos do sistema

Instalagao do OmniPage Pro

Configuragio do scanner com OmniPage Pro
Como iniciar o programa

Registro do software

Novos recursos no OmniPage Pro 14

OmniPage Pro Manual do usudrio
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Requisitos do sistema

Sao os seguintes os requisitos minimos de sistema para instalagao e execugio

do OmniPage Pro 14:

¢  Um computador com processador Intel® Pentium® III ou
equivalente

¢ Microsoft® Windows® 98 (da segunda edigao em diante),
Windows Me, Windows NT® 4.0 (do Service Pack 6 em diante),
Windows 2000 (do Service Pack 2 em diante), Windows XP ou
Windows Server 2003

Microsoft Internet Explorer 5.01 com, pelo menos, o Service Pack 2
128 MB de meméria (RAM), 256 MB recomendado

135 MB de espago livre no disco rigido para os arquivos do
aplicativo, além de 40-45 MB de espago de trabalho durante a
instala¢do. Adicionalmente:
* 20-67 MB por médulo de fala do RealSpeak (343 MB para
nove idiomas)
* 2 MB por idioma de reconhecimento de voz ASR (15 MB para
sete idiomas) *
* 18 MB para o ScanSoft PDF Converter *
* 3,4 MB para o driver de impressora de PDF ScanSoft *

¢ 5 MB para o Microsoft Installer (MSI), caso nao esteja presente

(Costuma estar presente como parte do sistema operacional no
Windows Me, Windows 2000, Windows XP e Windows Server
2003.)

¢ Até 5 MB para vérias atualiza¢es do sistema

Monitor SVGA com 256 cores, mas preferencialmente cores de
16 bits (denominadas High Color no Windows 2000 e Cor Média
no XP) e resolu¢io de pelo menos 800 x 600 pixels

Unidade de CD-ROM para a instalagio

Dispositivo apontador compativel com Windows

12 Instalagio e configuragio



Capitulo 1

¢ Um scanner compativel, com seu préprio driver, para digitalizar
documentos. Consulte o Scanner Guide (Guia do scanner) no site
da ScanSoft em www.scansoft.com para obter uma lista dos scanners
compativeis.

¢ Serd necessdrio acesso 2 Web para registro do produto, atualiza¢ao
do banco de dados do Assistente do scanner e obtengio de
atualizagbes do programa em tempo real.

* Fornecido somente com o OmniPage Pro 14 Office.

) O desempenho ¢ a velocidade serdo melhorados se o processador, a memdria e o
L Zj espago em disco disponivel do seu computador excederem os requisitos minimos.

Instalaciio do OmniPage Pro

O programa de instalagdo do OmniPage Pro 14 o conduz pela instalagao
com instrugdes em todas as telas.

Antes de instalar o OmniPage Pro:

¢ Feche todos os outros aplicativos, especialmente programas
antivirus.

¢ Faca login em seu computador com privilégios de administrador, se
estiver instalando no Windows NT, 2000, XP ou Server 2003.

¢ Se vocé tiver uma versao anterior do OmniPage Pro ou se estiver
atualizando a partir do software de demonstra¢ao ou do OmniPage
Special Edition, o programa de instalagio pedird o seu
consentimento para desinstalar o produto.

V¥V Para instalar o OmniPage Pro:

1. Coloque o CD-ROM do OmniPage Pro na unidade de CD-ROM. O
programa de instalagdo deve iniciar automaticamente. Se ele ndo iniciar,
localize a unidade de CD-ROM no Windows Explorer e clique duas
vezes no programa Autorun.exe no nivel superior do CD-ROM.

Instalagio do OmniPage Pro 13
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2. Escolha um idioma para usar durante a instalagdo. Aceite o Contrato de
Licenga do Usudrio Final e insira o ndmero de série apresentado no

envelope do CD.

3. Escolhe uma instalagio completa ou personalizada. Uma instalagio
completa instala todos os médulos de idioma RealSpeak™ para
conversdo de texto em fala (atualmente 9). No OmniPage Pro 14 Office,
sdo instalados até 7 médulos de reconhecimento de voz ASR-1600™, A
instalagao personalizada permite a exclusao ou adi¢ao de médulos. Para
excluir um mddulo, clique na seta para baixo relativa a0 médulo e
selecione “Este recurso serd instalado quando necessdrio”.

4. Siga as instrugdes em cada tela para instalar o software. Todos os
arquivos necessdrios para digitalizagao sao copiados automaticamente
durante a instalaggo.

Algumas vezes a desinstalacio e reinstalacio do OmniPage Pro resolverd o
- g ¢ G £
L Zj problema. Consulte “Desinstalagdo do software” na pdgina 134.

N Mais tarde, vocé poderd usar o recurso “Adicionar ou remover programas” do Painel
L :j de Controle para adicionar ou remover mddulos RealSpeak ou ASR. Serd
necessério utilizar o CD de instalaggo.

Configuraciio do scanner com OmniPage Pro

Todos os arquivos necessdrios para configuragio e suporte de scanners sao
copiados automaticamente durante a instalagao do programa, embora
nenhuma configuragao seja executada. Antes de digitalizar com o
OmniPage Pro 14, o scanner deve ser instalado com seu préprio driver e
testado para avaliagio do fucionamento. O driver do scanner nio acompanha
o OmniPage Pro.

A configuragio do scanner ¢ realizada através do Assistente de configuragao
do scanner. Vocé pode iniciar o processo por conta prépria, como descrito
abaixo. Caso nio faga, o Assistente do scanner aparecerd quando vocé tentar
realizar uma digitalizagdo pela primeira vez. Faga o seguinte:

¢ Escolha Iniciar » Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 »
Assistente do scanner

Instalagio e configuragio



Capitulo 1

ou clique no botao “Configuracio” no painel “Scanner” da caixa de
didlogo “Opg¢oes”.

ou escolha “Digitalizar” na lista suspensa “Obter pdgina” da caixa de
ferramentas do OmniPage e clique no botao “Obter pdgina”.

i _ L. .. .
O Assistente de configuragao do scanner ¢ iniciado. Se vocé tiver
uma conexao com a Web, o primeiro painel o convidard a atualizar
o banco de dados de scanners fornecido com o assistente. Escolha
<« . » <« —~ » . <« bl

Sim” ou “Nao” e clique em “Avancar”.
Escolha “Selecionar e testar scanner ou cAmera digital” e clique em
“Avangar”. Se vocé tiver um tnico scanner instalado, ele aparecerd
juntamente com os scanners anteriormente configurados com o
OmniPage Pro. Se o scanner pretendido nio estiver listado, clique
em “Acrescentar scanner...”.

Vocé verd uma lista de todos os drivers de scanner detectados nas
categorias assinaladas. Isso pode incluir dispositivos de rede.
Selecione um e clique em OK. Para instalar um segundo dispositivo,
execute novamente o assistente.

O assistente informa se 0 modelo de scanner escolhido jd tem
configuracoes no banco de dados de scanners. Caso tenha, nio serd
necessdrio testd-lo. Caso nio tenha, vocé deve testd-lo. Clique em
“Avancar”.

Se vocé optar por nio testar, clique em “Concluir”. Se optar por
testar, clique em “Avangar” para que a conexao seja testada. Caso a
conexao esteja normal, serd exibido um menu de testes adicionais.
Escolha as etapas de teste que deseja executar. Recomenda-se realizar
o teste de digitalizagao Bdsico.

Por padrao, o OmniPage Pro usa sua prépria interface de
digitalizagao, localizada no painel “Scanner” da caixa de didlogo
“Opgoes”. Se desejar usar a interface prépria do scanner, escolha as
configura¢oes Avangadas e selecione a op¢ao correspondente.
Escolha “Modificar dica” somente se tiver experiéncia na
configuragdes de scanners ou tiver sido orientado pelo suporte
técnico para fazer isso.

Clique em “Avangar” para iniciar os testes. Para o teste de
digitalizacao Bdsico, insira uma pdgina de teste no scanner. O
assistente fard uma digitalizagao usando o software do fabricante do
scanner. Clique em “Avangar”. A interface de usudrio original do
scanner aparecerd.

Configuragio do scanner com OmniPage Pro 15
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¢ Clique em Digitalizar para iniciar a digitaliza¢ao do teste.

¢ Se necessdrio, clique em “Faltando imagem...” ou “Orientagao
inadequada...” e faca as sele¢des apropriadas.

¢ Depois que a imagem aparecer corretamente na janela, clique em
Avangar.

@ Dasse pelos testes solicitados restantes, seguindo as instrugdes na
tela.

€ Depois que todos os testes solicitados sao concluidos com éxito, o
Assistente do scanner informa isso e solicita que vocé clique em
“Concluir”.

¢ Vocé configurou o scanner com éxito para trabalhar com o
OmniPage Pro 14!

Para alterar as configuragées do scanner posteriormente ou para configurar
ou remover um scanner, abra novamente o Assistente de configuragao do

. o . . . <« »
scanner a partir do menu Iniciar do Windows ou do painel “Scanner” da
caixa de didlogo “Opgoes”.

Para testar e corrigir um scanner que nio estd funcionando corretamente,
abra o assistente e selecione “Testar scanner ou cAmera digital atual” no
segundo painel. Em seguida, execute o procedimento descrito acima, talvez
utilizando orienta¢oes recebidas do suporte téenico.

Para especificar um scanner padrao diferente, abra o assistente para ter acesso
a lista de scanners configurados. Mova a selegao para o scanner desejado e
certifique-se de fechar o assistente com “Concluir”.

Para obter configuragdes atualizadas para o scanner em uso, abra o assistente,

solicite um novo download de banco de dados na primeira tela, escolha

« - . . . » . « »
Usar as definigoes atuais com o dispositivo atual”, clique em “Avancar” e,

por fim, em “Concluir”.

Instalagio e configuragio
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Como iniciar o programa

Para iniciar o OmniPage Pro 14, siga um dos procedimentos abaixo:

¢ Clique em “Iniciar” na barra de tarefas do Windows e escolha
Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Pro 14.0.

¢ Clique duas vezes no icone do OmniPage Pro na pasta de instalagio
do programa ou na 4rea de trabalho do Windows, caso esteja l4.

¢ Clique duas vezes no icone de documento (OPD) do OmniPage ou
no nome de arquivo. O documento clicado ¢ carregado pelo
programa. Consulte “Documentos do OmniPage” na pdgina 34.

¢ Clique com o botao direito do mouse em um ou mais icones de
arquivos de imagem ou nomes de arquivos para obter um menu de
atalho. Selecione “Abrir com...” e o aplicativo OmniPage Pro. As
imagens sdo carregadas no programa.

Na abertura, a tela com o titulo do OmniPage Pro ¢ exibida e, em seguida,
seu ambiente de trabalho. Consulte “O ambiente do OmniPage” na
pdgina 26. Ele fornece uma introdugao as principais dreas de trabalho do
programa.

H4 vdrias formas de executar o programa com uma interface limitada:

¢ Use o programa Batch Manager. Clique em “Iniciar” na barra de
tarefas do Windows e escolha Programas » ScanSoft
OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Batch Manager. Consulte
pdgina 55.

¢ Clique em Obter texto no menu Arquivo de um aplicativo
registrado com o recurso Direct OCR™. Consulte “Como
configurar o Direct OCR” na pdgina 51.

¢ Clique com o botao direito do mouse em um ou mais icones de
arquivos de imagem ou nomes de arquivos para obter um menu de
atalho. Selecione OmniPage Pro 14 e escolha um formato de
destino ou um fluxo de trabalho a partir do submenu. Os arquivos
serdo processados de acordo com as instrugoes do fluxo de trabalho.
Consulte pdgina 109.

Como iniciar o programa 17



¢ Clique no icone do OmniPage na barra de tarefas. Escolha um fluxo
de trabalho para iniciar o programa e executar o fluxo de trabalho.
No OmniPage Pro 14 Office, ¢ possivel usar selegao por voz do

fluxo de trabalho.

¢ Use 0 OmniPage Pro 14 com o PaperPort® da ScanSoft ou com os
produtos de gerenciamento de documentos Pagis® para acrescentar
servigos de OCR. Consulte “Como usar o OmniPage Pro com o
PaperPort” na pdgina 54.

Registro do software

O registro on-line da ScanSoft é executado ao final da instalagdo. Verifique
se 0 acesso 2 Web estd disponivel. Serd fornecido um formuldrio eletronico
simples que poderd ser preenchido em menos de cinco minutos. Depois de
preencher o formuldrio, clique em “Enviar”. Se vocé nao registrar o software
durante a instalago, serd convidado periodicamente a registrd-lo. Vocé pode
acessar www.scansoft.com para fazer o registro on-line. Clique em Support
(Suporte) e, na tela de suporte principal, escolha Register (Registrar) na
coluna 2 esquerda. Para obter uma declaragao sobre o uso dos seus dados de
registro, consulte a Politica de Privacidade da ScanSoft.
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Novos recursos no OmniPage Pro 14

Capitulo 1

O OmniPage Pro 14 vem se somar 2 familia de produtos OmniPage®. Se
vocé estiver fazendo uma atualiza¢do, talvez no precise consultar este
manual com freqiiéncia. Veja a seguir algumas dreas principais de inovagio

comparadas com o OmniPage Pro 12. Os recursos exclusivos do

OmniPage Pro 14 Office apresentam o icone do Office:

Recurso Descrigao Consulte
Maior precisdo Um novo mecanismo de reconhecimento e analise, desenvolvido ao longo Aagina 37
P de quatro anos, produz uma precisdo de OCR ainda melhor. pag

= Esse mecanismo também preserva com mais precisao o layout de pagina
Preservacéo de layout L = P . .
. nos niveis de formatagéo True Page e Péagina ligada. O texto flui melhor em | pagina 94
aperfeigoada ) .
torno de figuras irregulares.
Salve fluxos de trabalho para realizar tarefas recorrentes e nao ter que
Fluxos de trabalho e acesso -~ ) P .
. . definir configuragdes individuais todas as vezes. Execute fluxos de trabalho | pagina 105
imediato . . h
imediatamente a partir da barra de tarefas.
. Selecione uma zona e arraste-a para a area de trabalho de um aplicativo de
Reconhecimento com o . - = . X .
destino. Os elementos graficos sao colados como imagens, o texto é pagina 101
recurso de arrastar e soltar :
reconhecido e colado.
. O desempenho do reconhecimento pode ser otimizado para maior
Velocidade de . - e ) .
. s velocidade ou maior precisdo. Em documentos de boa qualidade, mesmo pagina 37
reconhecimento ajustavel -
um processamento rapido produz bons resultados.
Faga o zoneamento manual com rapidez. Veja as zonas auto-detectadas e
Zoneamento acelerado cligue duas vezes em qualquer uma delas para transforma-las em zonas pagina 69
reais.
N . Um dicionario financeiro em inglés foi adicionado aos dicionarios -
Dicionario financeiro N m ; S . - pagina 37
profissionais legal e médico, disponiveis em diversos idiomas.
s Valide letras acentuadas individuais para reconhecimento, além das .
Validagéo de caracteres . = - pagina 37
ativadas pela opgao do idioma.
Os paragrafos com marcadores e numeragao podem ser detectados. Os
Marcadores e numeragao marcadores e a numeragao podem ser inseridos, removidos e editados no pagina 83
Editor de texto.
OPDs com mais recursos Salve como OmniPage Document (ampliado) para incluir arquivos de pagina 34

treinamento, dicionarios de usuario ou gabaritos de zonas no OPD.
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Recurso

Descrigao

Consulte

Office

Fundos coloridos

Obtenha um reconhecimento melhor de textos impressos sobre
fundos coloridos ou sombreados. A remogéo de ruidos também foi
aperfeicoada.

pagina 57

Controle de resolugao

Escolha a resolugédo para imagens de paginas salvas e para
imagens incorporadas em paginas reconhecidas.

pagina 96

Sistema de correcéo
aperfeicoado

As duas partes de palavras separadas por hifen no final de uma
linha s&o agora reunidas. O visualizador de imagem e o verificador
exibem ambas as partes.

pagina 75

Salvamento simultaneo

Crie varios conversores para salvar em mais de um tipo de
arquivo em uma so6 etapa: por exemplo, salve imagens de paginas
e paginas reconhecidas.

pagina 97

Publicagéo de livro sonoro

Salve textos reconhecidos como arquivos de audio WAV. Transfira
esses arquivos para um CD para que os documentos digitalizados
sejam lidos em voz alta no momento que desejar - inclusive ao se
deslocar.

pagina 132

Leitura em voz alta

O ScanSoft RealSpeak, a solugdo de conversao de texto para fala,
oferece vozes de melhor qualidade em mais idiomas para que os
textos sejam lidos em voz alta.

pagina 87

Batch Manager

A reformulagéo do recurso de programagéo de OCR anterior
oferece mais controle e uma melhor visualizagdo do
processamento autdnomo de tarefas predefinidas.

pagina 115

Exportagao para
Office 2003

Suporte para Microsoft Word 2003 (Word ML). No

OmniPage Pro 14 Office, foi acrescentado o suporte para
Microsoft Reader (.LIT) e mantido para os tipos de arquivo XML
e eBook

pagina 132

Pastas inteligentes

As tarefas podem receber entrada de pastas observadas, com
melhor processamento de multiplas pastas. O processamento em
segundo plano é executado sempre que algum arquivo de
imagem é enviado para essas pastas. Ha suporte para tarefas
recorrentes.

pagina 118

{ l.ﬁ/'f f
1Ce

Paginas de rosto com
cédigo de barras

Inicie um fluxo de trabalho inserindo uma pagina de rosto com
cédigo de barras em um scanner no inicio do documento. Os
arquivos de imagem de péagina de rosto podem iniciar fluxos de
trabalho de arquivos de imagem.

pagina 120

Off
ice

Maior suporte a PDF

Crie arquivos PDF com marcas, assinados e criptografados.
Permita a leitura de marcas quando os arquivos PDF forem
abertos para melhorar a preservagéo do layout.

pagina 99

Off
ice

Abra arquivos PDF no
MS Word

A ScanSoft permite que os arquivos PDF sejam convertidos em
documentos do Word quando vocé trabalha no Microsoft Word,
sem uso do OmniPage Pro.

pagina 100

{ l.ﬁ/'f f
1Ce

Controle de voz

Inicie fluxos de trabalho e controle corregdes por comandos de
voz em diversos idiomas, usando os modulos de reconhecimento
de voz ScanSoft ASR-1600 incluidos.

pagina 122

{ l.ﬁ/'f f
1Ce
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Capitulo

1

Recurso Descrigao Consulte | Office
Obtenha arquivos de imagem do Microsoft SharePoint, de .

SharePoint, DMS e FTP qualquer DMS (sistema de ger_enmamento de documentos) oude pagina 104 ,ff
um site de FTP e exporte arquivos para esses locais para ice
armazenamento ou uso comum.
Crie arquivos PDF pesquisaveis e editaveis a partir de arquivos de

Funcionalidade de texto como, por exemplo, documentos do Word. O OmniPage Pro pagina 99 1 ff

impressao em PDF

instala um driver de impressora de PDF que fica disponivel em
todos os seus aplicativos com capacidade de impresséo.

ice

A Ajuda on-line dispoe de uma lista de recursos e diferengas mais completa.

Novos recursos no OmniPage Pro 14
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Capitulo 2

Introducdio

Provavelmente, vocé usa o computador para correspondéncia comercial,
elaboragio de relatérios, tratamento de dados e um nidmero cada vez maior
de outros usos. O desafio ¢ que, apesar da revolugio digital, algumas fontes
de informagao ainda circulam na forma de papel impresso e nao podem ser
usadas imediatamente em um computador.

Por exemplo, se vocé quiser incluir informag¢oes de um artigo de revista em
um relatdrio que estiver preparando, precisard obter o texto do artigo de
alguma forma e colocd-lo em seu computador. Digitar todo o artigo nio ¢é
uma solugio interessante.

Este capitulo lhe apresenta a solu¢ao: reconhecimento éptico de caracteres
(OCR). Ele descreve como o OmniPage Pro 14 usa tecnologia de OCR para
transformar o texto contido em arquivos de imagem ou pdginas digitalizadas
em texto editdvel para ser usado em seus aplicativos favoritos.

Apresentamos os seguintes tépicos:
¢ O que é reconhecimento dptico de caracteres

* Documentos no OmniPage Pro
* Etapas bdsicas de processamento

O ambiente do OmniPage
Gerenciamento de documentos

Documentos do OmniPage

* & O o

Configuragoes

OmniPage Pro Manual do usudrio 23
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0 que é reconhecimento optico de caracteres

O reconhecimento éptico de caracteres € o processo de extrair texto de uma
imagem. Esta imagem pode resultar da digitalizagdo de um documento em
papel ou abertura de um arquivo de imagem eletronica. As imagens nio
possuem caracteres editdveis de texto; possuem muitos pontos pequenos
(pixels) que juntos formam um caractere. Estes apresentam uma figura do
texto em uma pdgina.

Durante o OCR, o OmniPage Pro analisa as formas dos caracteres em uma
imagem e define solu¢des para produzir texto editdvel. Apés o OCR, vocé
pode salvar o texto resultante para utilizagao em vdrios aplicativos de
processamento de texto, editoragio eletrénica ou planilhas.

Recursos de OCR do OmniPage Pro

Além de reconhecimento de texto, o OmniPage Pro pode manter os
seguintes elementos de um documento através do processo de OCR.

Imagens grificas
Fotos, logos e desenhos sdo exemplos de imagens graficas.

Formatagao de texto

Tipos de fonte, tamanhos e estilos (como negrito, izdlico e sublinhado) sao
exemplos de formatagio de caracteres. Recuos, tabulagoes, margens e
espagamento de linha sdo exemplos de formatagao de pardgrafos.

Formatagao de pdgina
Estrutura de colunas, formatagio de tabela e colocagao de imagens gréficas e
cabecalhos sao exemplos de formatagio de pdgina.

Os elementos de formatagio de pdgina, texto e imagens gréficas que o
OmniPage Pro mantém sao determinados pelas configuragdes que vocé
seleciona. Consulte Instrugées de configuragoes na Ajuda on-line para obter
mais informagdes sobre como selecionar as configuragoes.

O OmniPage Pro reconhece apenas caracteres gerados por mdquina como texto em
L ‘__'_I offset, impresso a laser ou escrito por mdquina de escrever. Entretanto, ele pode
manter um texto escrito a mao, como uma assinatura, como uma imagem grafica.
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Capitulo 2

Documentos no OmniPage Pro

O OmniPage Pro 14 trata os documentos um por vez. Quando vocé obtém
a sua primeira imagem (do scanner ou do arquivo) um novo documento é
iniciado. Outras imagens obtidas sao adicionadas a0 mesmo documento, até
vocé salvd-lo e fechd-lo.

Um documento no OmniPage Pro consiste em uma imagem para cada
pdgina de documentos. Depois de realizado o OCR, o documento também
conterd texto reconhecido, exibido no Editor de texto, possivelmente com
imagens grdficas e tabelas. Consulte “O ambiente do OmniPage” na
pdgina 20.

Etapas bdsicas de processamento

H4 trés formas de tratar de documentos: através de processamento
automadtico, manual ou de fluxo de trabalho. Consulte “Processamento

1t » . - « » , -
automdtico” na pdgina 44 e “Processamento manual” na pdgina 47. As etapas
bdsicas de todos os métodos de processamento s3o praticamente as mesmas:

1. Colocar um conjunto de imagens no OmniPage Pro.
Vocé pode digitalizar um documento em papel com ou sem um
alimentador automdtico de documentos (ADF) ou carregar arquivos de
imagens. As imagens resultantes podem aparecer como miniaturas no
Painel Imagem junto com a imagem da primeira pdgina inserida. As
pdginas do documento estdo resumidas no Gerenciador de documentos.
Consulte “Defini¢o da origem das imagens de pdgina” na pdgina 56.

2. Realizar OCR para gerar texto editdvel.
Durante o OCR, o OmniPage Pro cria zonas ao redor de elementos na
pdgina que serdo processadas e interpreta os caracteres de texto ou as
imagens graficas em cada zona. O zoneamento manual e de gabaritos
também ¢ possivel. Depois do OCR, vocé pode verificar e corrigir erros
no documento usando o Corretor de OCR e editar o documento no
Editor de texto.

3. Exportar o documento para o local desejado.
Vocé pode salvar o documento com um nome e tipo de arquivo
especificado, colocd-lo na Area de Transferéncia, envid-lo como anexo de
correio eletrdnico ou publicd-lo. Vocé pode salvd-lo como um
documento do OmniPage (OPD), como descrito posteriormente. Vocé
pode salvar o mesmo documento repetidamente em vdrios destinos, em
tipos de arquivo diferentes, com configuragoes e niveis de formatagao
diferentes. Consulte “Gravagao e exportagao” na pdgina 89.

O que é reconhecimento dptico de caracteres 25



0 ambiente do OmniPage

O ambiente do OmniPage possui uma barra de titulos ¢ uma barra de menu
a0 longo da parte superior e uma barra de status ao longo da parte inferior.
Ele tem trés 4reas de trabalho principais, separadas por divisores: o
Gerenciador de documentos, o Painel de imagem e o Editor de texto. Cada
uma possui botdes de fechar, maximizar e restaurar no canto superior direito.
O Painel de imagem tem uma barra de ferramentas de imagem e o Editor de
texto tem uma barra de ferramentas de formatagio.

BOTTG de ferromentos &= Documento OmniPage sem titulo - OmniPage Pro ‘Z”E|E‘

padrdo

Arquivo  Editar  Visualzar Formato  Ferramentas Processar  Ajuda

0o it E & =P Barra de

Caixa de — i ferramentas de
ferramentas do formatacédo
OmniPage

As miniaturas exibem
uma imagem de
cada pagina no
documento.

jl Arial
O N RN RS R
£ nossa emresa de satde e bem
s5iar, s0mos especializados em
© diversas ofertas afternativas de
satide, Temos grande interesse e
nos esforcamas para manté-lo
_ saudavel e em boa forma sem

io o

A pégina atual
possui o icone de

u " causar lesdes ou arrfscar sua satide,
um “olho”. .

" Somos especializados em consultas
na drea nutricional e de ervas medi-
cinais e ranternos um estoque de
ervas, vitaminas e remédios home-
- opdticos. Também oferecemos chés,

Esta pagina foi
reconhecida.

ago o0 o

BGI'I'CI de _ barras energéticas, produtos para o
ferramentas de I
imagem E Gerenciador de documentos
Pagina Status Caracters Palavyas suspeitas Palavras/Minuto Pesolucdo da imagem
- "‘Hl pagina atual Reconhecido, Corrigido) 1774 o 2236 50, 150
Botoes de BZ Reconhecido 2081 4,375 3915 150, 150
~ 13 Obtido o o 159, 150 b
ngvggqgco de\ ) Total 3855 2883 b
pogan Paginaldes M M (289 =|T |Paralobter ajuda, pressi
Arraste estes Os botdes de
divisores para visualizag&o do Editor de
Botdes para exibir ou ocultar redimensionar as texto oferecem frés niveis
o Gerenciador de areas de trabalho. de formatacdo.
documentos, o Editor de texto . . .
e as miniaturas e a pagina Painel de imagem: Editor de texto:
atual do Painel de imagem. Exibe a imagem da pdgina atual e suas  Exibe os resultados do
Isso também pode ser gaito zonas. Este painel pode exibir a pdgina  reconhecimento da pégina atual
no menu Visualizar. atual, as miniaturas, ou ambas. na visualizag&o True Page.
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Capitulo 2

Mostramos o programa com um documento de trés pginas. A pdgina um ¢
a pdgina atual, que foi reconhecida e corrigida. A pdgina dois foi
reconhecida, mas ainda nio foi corrigida. A pdgina trés foi obtida e zoneada
manualmente, mas ainda nio foi reconhecida. Os icones na parte inferior das
imagens em miniatura mostram o status da pdgina.

Os botdes da barra de status permitem que vocé mostre ou oculte as dreas da
tela principal e v4 para outras pdginas no documento. Um clique com o
botdo direito do mouse em uma drea qualquer da tela exibe um menu de
atalho com os comandos mais uteis da 4rea.

A barra de menus

Para obter informagbes concisas sobre qualquer item de menu, clique no
botdo de ajuda sensivel ao contexto e, em seguida, clique no item de menu.
Um texto instantineo explica o propésito do item de menu. Clique em
qualquer lugar para fechar o texto instantineo.

As Barras de ferramentas

O programa possui trés barras de ferramentas principais; todas podem
flutuar. Use o menu Visualizar para exibir, ocultar ou personalizar essas
barras de ferramentas. A ajuda sensivel ao contexto explica a finalidade de
todas as ferramentas. Duas outras barras de ferramentas controlam tarefas
especificas.

Barra de . Outros locais Lo
Local r Finali
ferramentas ocal padrdo de acoplamento alidade
Qualquer Executar fungdes basicas do
Padrio Horizontal sob a barra extrgmldade do programa. Consulte pagina 35 e
de Menu Ambiente do L
. pagina 75.
OmniPage
Verticalmente a Verticalmente a di- Operagdes de imagem,
Imagem esquerda da atual reita da atual zoneamento e tabela. Consulte
imagem da pagina imagem da pagina pagina 62 e pagina 69.
Horizontal na parte Formatagao reconheceu texto no
Formatacao superior do Editor de Nenhum ¢

texto Editor de texto. Veja pagina 83.

O ambiente do OmniPage 27
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S Gl Local padrao e Finalidade
ferramentas P de acoplamento
- Passe o cursor sobre a janela do verificador Cont[olgr a Iocah;_agao e
Verificador aparéncia do verificador. Veja
para ver esta barra de ferramentas flutuante. o
pagina 77.
Clique na ferramenta Alterar ordem de leitura. | Modificar a ordem dos elementos
Reordenar Esta barra de ferramentas substitui a barra de | em paginas reconhecidas. Veja
ferramentas Formatagéo. pagina 83.

Introducio

O Painel de imagem

Quando ¢ exibida a imagem da pdgina atual, a barra de ferramentas Imagem
fica disponivel. Todas as imagens de pdgina t¢ém um valor de plano de fundo:
processar ou ignorar. Zonas podem ser desenhadas manualmente em
imagens de pdgina ou podem ser colocadas automaticamente depois do
reconhecimento. Existem cinco tipos de zona: Processar, Ignorar, Texto,
Tabela, Imagens grificas. Areas dentro de zonas do tipo processar e em um
plano de fundo do tipo processar fora de outras zonas tém suas zonas
desenhadas automaticamente e seus tipos de zona determinados durante o
processamento. Consulte “Zonas e planos de fundo” na pdgina 62.

Se a imagem da pdgina atual estd oculta, aparecem miniaturas nas linhas para
usar o espago disponivel da melhor maneira.

E Painel de imagem




Capitulo 2

O Editor de texto

Isso exibe os resultados do reconhecimento em qualquer um dos trés niveis
de formatacio:

Visualizagio Sem formatagao (NF)

—
-—
—

Visualizagao Preservar fontes e pardgrafos (RFP)

True Page (TP)

O nivel de formatagio True Page® preserva o layout da pdgina usando texto,
tabelas e caixas de imagem, e quadros. Pode exibir dreas com vdrias colunas
para mostrar blocos de texto que podem ser tratados como colunas ligadas no
momento da exportagdo. O True Page também ¢ um nivel de formatagio de
exporta¢do, juntamente com Pdgina ligada que preserva o layout da pdgina
sem caixas ou quadros. Consulte pdgina 74.

Tanto no Painel de imagem quanto no Editor de texto, o menu de atalho
(botdo direito do mouse) permite ampliar ou reduzir a visualizagio. A barra
de ferramentas padrio também oferece um controle de zoom.

A caixa de ferramentas do OmniPage

Esta caixa de ferramentas permite controlar o processamento. Por defini¢io,
ela estd localizada ao longo da parte superior do ambiente do OmniPage,
exatamente acima das 4reas de trabalho. Ela pode ser movida e fixada ao
longo da parte inferior do ambiente.

O ambiente do OmniPage 29



Botdo Iniciar/Interromper

Botdo Obter pagina Botdo Efetuar OCR Botdo Exportar resultados

ol

=)

w*  Deimagens para OFD

*  De OPD pars Word e TIFF

J | Automatico J | 2/ Salvar em arguive j

I?ﬂ Movo Fluxe de trabalha. .. ?

Lista suspensa Obter Lista suspensa Lista suspensa
pdginas Descrigdo de layout Exportar resultados

A lista suspensa “Fluxo
de trabalho” com dois
exemplos de fluxo de
trabalho e um fluxo
definido pelo usudrio.
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O processamento automdtico ¢ iniciado e pode ser interrompido e
reiniciado com o botao Iniciar quando "1-2-3" ¢ selecionado na lista
suspensa Fluxo de trabalho. Consulte “Processamento automdtico” na

pdgina 44.

O processamento manual permite processar documentos pdgina por pdgina
e passo a passo. Inicie cada etapa (novamente com “1-2-3” selecionado) com
os trés botdes grandes: o botao Obter pdgina (1), o botdao Efetuar OCR (2) e
o botao Exportar resultados (3). Consulte “Processamento manual” na

pdgina 47.

Vocé pode alternar entre o processamento manual e automdtico a qualquer
momento, desde que o programa nio esteja ocupado com o processamento.
Isto significa que vocé pode alternar entre eles enquanto estd trabalhando em
um documento. Vocé pode processar automaticamente algumas pdginas e,
em seguida, adicionar mais pdginas com processamento manual. ApSs
processar uma pilha de pdginas automaticamente, vocé pode inspecionar os
resultados e, em seguida, voltar para processar novamente certas pdginas
manualmente. Este procedimento ¢ descrito no capitulo 3. Consulte
“Processamento combinado” na pdgina 49..

O processamento de fluxo de trabalho foi concebido para executar tarefas
repetidas de forma eficiente. Selecione “Novo fluxo de trabalho...” na lista
suspensa “Fluxo de trabalho” e clique em Iniciar. O Assistente de fluxo de
trabalho ajuda a definir um fluxo de trabalho que possa ser salvo para uso
repetido. Consulte “Assistente de fluxo de trabalho” na pdgina 111.



Capitulo 2

Gerenciamento de documentos

O gerenciamento de documentos pode ser feito através de miniaturas no
Painel de imagem ou do Gerenciador de documentos, localizado ao longo da
parte inferior do Ambiente do OmniPage. As duas visualizagdes resumem as
pdginas no documento e sdo sincronizadas: As nossas figuras mostram as
duas visualiza¢des com o mesmo documento de sete pdginas. As pdginas 1 e 2
sdo selecionadas e a pdgina 4 ¢ a pdgina atual, isto ¢, aquela exibida no Painel
de imagem. O status da pdgina ¢ exibido da seguinte maneira:

Pagina | Status icone | A imagem da pagina foi...
1 Obtida 5 obtida mas ainda néao reconhecida.
2 Reconhecida @ reconh~e0|dz_a_mas nao _corrlglda’, oua
corregao foi interrompida na pagina.
3 Reconhecida, 3 reconhecida e a corregéo chegou ao fim
Corrigida a da pagina.
reconhecida com pelo menos uma
4 Modificada ‘L\,:] mudanga de edigdo ou formatagao feita
no Editor de texto.
5 Modificada, reconhecida, editada no Editor de texto e
corrigida 1\31 a correcao chegou ao fim da pagina.
obtida, talvez reconhecida; algumas
6 Pendente 5 mudangas de zona estao armazenadas
" mas ainda ndo foram processadas.
7 Salva E reconhecida e salva pelo menos uma vez.
Miniaturas

Isto apresenta um conjunto de imagens miniaturas numeradas, uma para cada
pdgina no documento. Percorra para ver as pdginas, conforme necessdrio. A
pdgina atual possui o icone de um “olho”. Vocé pode selecionar vérias pdginas
no documento; estas possuem uma aparéncia particular. Use miniaturas para
operagbes com pdginas, da seguinte forma:

Pular para uma pdgina: Clique na miniatura da pdgina desejada.

Reordenar uma pdgina: Clique na miniatura da pdgina que deseja mover e
arraste-a para cima do nimero da pdgina desejada. As pdginas sio
renumeradas automaticamente.

Excluir uma pdgina: Selecione a miniatura da pdgina que vocé deseja excluir
e pressione a tecla Delete.

Gerenciamento de documentos 31
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E Gerenciador de documentos

Tempa de obtengd | PalavrasiMinuto_| Resolugade..._ [ ota <af— Digite aqui
= = - o=

Reconhecido, Corrigido
]

ModfFficada, Corrigida

Pendente

Sakvo

1774

3769
i}
3483

14723

Selecionar vdrias pdginas: Mantenha a tecla Shift pressionada e clique em
duas miniaturas para selecionar todas as pdginas entre elas e inclui-las.
Mantenha a tecla Ctrl pressionada conforme vocé clica nas miniaturas para
adicionar pdginas a uma sele¢ao, uma a uma. Em seguida, vocé pode mover
ou excluir as pdginas selecionadas como um grupo ou envid-las para (novo)
reconhecimento. Vocé também pode exportar pdginas selecionadas.

Obtenha informagbes sobre uma imagem passando o cursor sobre o elemento
'”g gréfico com a opgdo “Informagdes da imagem” ativada no menu de atalho do

painel de imagem. Um texto popup exibe o tamanho da imagem em pixels e a

unidade de medi¢ao do programa. A resolucio da imagem também ¢ apresentada.

Gerenciador de documentos

Isso fornece uma visao geral do documento em uma tabela. Cada linha
representa uma pdgina. As colunas apresentam informagoes estatisticas ou de
status sobre cada pdgina e (quando for o caso) sobre totais de documento. A
figura mostra colunas especificadas por um usudrio.

alguns
150, 150 fiqura comentdrios ou
150, 150 mapa pOlGVFOS-ChOVS
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[1} 3,954 1] 150, 150 Ewropa qUe p_OSSGm ser

19 2.156 4067 150, 150 Asia peSqUISGdOS.

68 24.791 3938

~ [P W |BB|G =T Para obter ajuda, pressionar F1

Mova o cursor sobre o icone de status de uma
pdgina para ver uma miniatura da pagina.

Introducao

A pégina atual possui o icone de um “olho”. Vocé pode usar o Gerenciador
de documentos para operagdes na pdgina, da seguinte forma:

Pular para uma pdgina: Clique na parte mais 4 esquerda da linha da pdgina
ou clique duas vezes em qualquer parte de sua linha.

Reordenar uma pdgina: Clique na linha da pdgina que deseja mover e
arraste-a para o local desejado. Um indicador na esquerda mostra onde a
pdgina serd inserida. As pdginas sdo renumeradas automaticamente.

Excluir uma pdgina: Selecione a linha da pdgina que vocé deseja excluir e
pressione a tecla Delete.
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Selecionar vdrias pdginas: Mantenha a tecla Shift pressionada e clique em
duas linhas de pdgina para selecionar todas as pdginas entre elas e inclui-las.
Mantenha a tecla Ctrl pressionada conforme vocé clica nas linhas para
adicionar pdginas a uma sele¢ao, uma a uma. Em seguida, vocé pode mover
ou excluir as pdginas selecionadas como um grupo ou envid-las para (novo)
reconhecimento. Vocé também pode exportar pdginas selecionadas.

Quando vdrias pdginas estiverem sendo selecionadas, a pdgina definida como
atual nao muda. Todas as pdginas selecionadas ficam em destaque.

Personalizar colunas do Gerenciador de documentos

Vocé pode especificar quais colunas de informagdes deseja ver no
Gerenciador de documentos. Clique em Personalizar colunas... no menu
Visualizar para a seguinte caixa de didlogo:

Personalizar colunas E E |

Ezcolha quaiz colunas devem ser exibidas no
Este item estd Gerenciador de documentos:
selecionado.  — 3 M EET I -
Caracteres

Palavraz suspeitas

Caracteres rejeitados

Palavraz

Tempo de obtengio

Palavraz/Minuto

Tempo de reconhecimenta

Clique em uma
caixa de selecdo
para selecionar o

! Selecione um
item.

item e use estas

Mover

Os tamanhos das Resolugdo da imagem Para baixo sefas para
imagens sdo [ | Tamanho daimagem alterar a ordem
expressos em Mota das colunas.
. |S Reconhecido
prxels. Modificado
Cormigido
Salvo v

ID000REEREEEREREE

Defl na uma —) + Largura de coluna: |34 pixels
largura para o

item selecionado. o ]
QK Cancelar |

Defina quais colunas devem aparecer, suas larguras e ordem de coluna. O
tépico Personalizar colunas do Gerenciador de documentos na Ajuda on-line
esclarece o que ¢é apresentado em cada coluna. Vocé pode alterar as larguras
de coluna facilmente no Gerenciador de documentos; basta arrastar os
divisores de coluna na barra de titulo.

Gerenciamento de documentos 33
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Exclusdo de paginas de um documento

As exclusbes de pdgina precisam ser confirmadas e podem ser desfeitas.
Exclua a pdgina atual somente com o item Excluir pdgina atual no menu
Editar. Exclua todas as pdginas selecionadas no Gerenciador de documentos
ou nas miniaturas pressionando a tecla Delete ou usando o comando Limpar
do menu de atalho.

Impressiio de um documento

Vocé pode imprimir o documento com o item Imprimir no menu Arquivo.
Escolha se deseja imprimir imagens ou texto (isto ¢, os resultados de
reconhecimento conforme aparecem no Editor de texto). Vocé pode
imprimir todas as pdginas ou um intervalo de pdginas. A ferramenta
Imprimir na barra de ferramentas Padrdo imprime imagens ou texto,
dependendo se o Painel de imagem ou o Editor de texto estiverem ativos.

Fechar um documento

Escolha Fechar no menu Arquivo para fechar um documento. Vocé ¢
avisado para salvar o documento se nio o tiver salvo ou se o tiver modificado
desde a dltima gravagio. Consulte a préxima se¢ao sobre como salvar o
documento como um documento *.opd do OmniPage. Vocé também serd
avisado para salvar dados de treinamento nio salvos se tiver selecionado
“Perguntar se deseja salvar dados de treinamento ao fechar o documento” no
painel Corregao da caixa de didlogo Opgoes.

Documentos do OmniPage

O Documento do OmniPage ¢ o tipo de arquivo proprietdrio do programa e
tem a extensao .opd. Vocé salva o documento como OPD se desejar
trabalhar com ele novamente no OmniPage Pro em uma sessao futura. Mais
tarde, vocé poderd processar pdginas inacabadas, adicionar mais pdginas e
corrigir ou editar resultados de reconhecimento.

Um documento do OmniPage contém as imagens originais da pdgina
(desentortadas e pré-processadas) com todas as zonas colocadas nela. Apés o
reconhecimento, o OPD também conterd os resultados de reconhecimento.
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Os caracteres reconhecidos sao armazenados com os dados de confianga e de
coordenadas. Isto preserva os vinculos entre imagem e texto, de forma que a
verificagdo e a corregdo continuem disponiveis quando o OPD for reaberto
em sessoes futuras.

Quando vocé salva um documento do OmniPage, as configuragoes atuais (e
o treinamento nao salvo) também sio salvos. Quando vocé abre um
documento do OmniPage, as suas configuracoes sao aplicadas, substituindo
as existentes no programa.

Por que salvar em OPD

Vocé nio tem que salvar os documentos no tipo de arquivo OPD.
Normalmente, isto ¢ feito pelas seguintes razoes:

€ Vocé nao pode terminar de trabalhar com o documento na sessao
atual.

¢ Vocé quer passar o documento para outros usudrios que possuem
OmniPage Pro. Por exemplo, vocé pode passar um arquivo OPD a
um especialista para corre¢io. Em uma rede em um escritério, vocé
pode fazer com que um scanner gere imagens para reconhecimento e
que sejam corrigidas em vdrias estagdes de trabalho.

¢ Vocé deseja construir um arquivo de documentos reconhecidos
cujas imagens originais continuam acessiveis. Os textos
reconhecidos permitem a busca por palavras-chaves e outras técnicas
de pesquisa em documentos.

Os resultados do reconhecimento devem ser salvos a partir de arquivos OPD antes

"':j que seja instalada uma atualizagdo do OmniPage Pro. Esses arquivos poderdo nao
ser compativeis com os novos formatos de arquivo OPD ou, possivelmente, s as
imagens serdo preservadas quando os arquivos forem atualizados. Quando vocé
abre um OPD criado pelo OmniPage Pro 10, somente as imagens sao carregadas.
Quando vocé abre um OPD criado pelo OmniPage Pro 11, sdo carregadas as
imagens e pdginas reconhecidas, mas as zonas no sdo preservadas. Todas os trés
itens sdo preservados em arquivos OPD criados no OmniPage Pro 12.

Documentos do OmniPage 35
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Como salvar como OPD

O salvamento como OPD ¢ realizado a partir do menu Arquivo ou com uso
do botao Salvar na barra de ferramentas Padrdo. A barra de titulo mostra o
nome do documento do OmniPage. Se tiver a inten¢do de criar um OPD,
vocé poderd salvar o arquivo nesse formato em um estdgio inicial, como
medida de prote¢ao. Use o botao Salvar para salvd-lo periodicamente com o
andamento do trabalho. Salve-o novamente no final da sessao.

Ao fechar o documento ou sair do programa, vocé receberd um aviso
perguntando se deseja salvar o documento como OPD. E possivel incluir um
ou mais salvamentos de arquivos OPD em um fluxo de trabalho, juntamente
com etapas para salvar imagens ou resultados de reconhecimento em outros
formatos. Consulte “Criando fluxos de trabalho” na pdgina 111.

Ao salvar, vocé tem duas opgoes de tipo de arquivo: Documento do
OmniPage ou Documento do OmniPage (ampliado). Este dltimo permite
incorporar um diciondrio de usudrio, arquivo de treinamento ou gabarito de
zona ao OPD. Isso pode aumentar consideravelmente o tamanho do
arquivo, mas confere maior autonomia ao OPD. Para incorporar um desses
itens, carregue-o antes de fazer o salvamento no formato Documento do

OmniPage (ampliado).

Como carregar um OPD

Selecione “Abrir OPD...” no menu Arquivo. O tipo de arquivo Documento
do OmniPage inclui OPDs normais e ampliados. Escolha o arquivo
necessdrio. Um diciondrio de usudrio, arquivo de treinamento ou gabarito de
zona incorporado poderd ser salvo novamente em um arquivo j4 existente.
Também ¢ possivel abrir um documento do OmniPage como etapa de fluxo

de trabalho.
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Configuracoes

A caixa de didlogo Opgoes é o ponto central das configuragdes do
OmniPage Pro. Vocé pode acessd-la a partir da bar de ferramentas Padrao ou
do menu Ferramentas. A ajuda sensivel ao contexto fornece informagoes
sobre cada configura¢o. Em linhas gerais, os painéis de configuragio sio os
seguintes:

OCR

Use este painel para especificar idiomas de reconhecimento, caracteres
adicionais e um diciondrio de usudrio ou profissional. Clique na caixa de
selegdo ao lado do idioma para marcd-lo ou desmarci-lo. E possivel fazer
vérias selegbes; selecione apenas os idiomas que aparecem no documento a
ser reconhecido. Os itens iniciais s3o os idiomas selecionados recentemente.
Digite as primeiras letras de um idioma para ir até ele. Também ¢ possivel
optar por otimizar o processamento para maior velocidade ou precisao,
definir um caractere rejeitado, processar correspondéncia de fontes e fornecer
uma descri¢do de layout personalizada. Consulte pdgina 60.

Scanner

Use este painel para definir o tamanho e a orientagio da pdgina a ser
digitalizada. Vocé também pode controlar o brilho e o contraste e definir
opgoes para digitalizar documentos de vdrias pdginas, com ou sem um
alimentador automdtico de documentos (ADF). Vocé pode alterar as
defini¢bes de configuragio do scanner, instalar um novo scanner ou alterar o
scanner padrao. Consulte “Entrada do scanner” na pdgina 57. Este painel
nao estard disponivel se vocé tiver solicitado a exibi¢io da interface TWAIN
nativa do seu scanner durante a configuragao do aparelho. Consulte
“Configuragio do scanner com OmniPage Pro” na pdgina 14.

Direct OCR

Este recurso fornece servicos de OCR diretamente de seu processador de
texto favorito ou aplicativo semelhante. Use este painel para registrar e
eliminar o registro de aplicativos para o Direct OCR e ativar ou desativar este
servigo. Vocé também pode especificar zoneamento automdtico ou manual e

se a corregdo ortografica é desejada ou nao. Consulte “Como configurar o
Direct OCR” na pédgina 51.
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Processamento

Use este painel para definir o local onde inserir novas imagens no
documento, solicitar um aviso confirmando se hd mais pdginas para
digitalizar, especificar a digitalizagao de pdgina dupla no processamento de
livros, e outras configuragoes.

Correcao

Use este painel para definir se a corre¢do deve comegar automaticamente
ap6s o reconhecimento. Defina também se o IntelliTrain deve ser executado
e utilize-o para carregar ou trabalhar com um arquivo de treinamento.

Consulte “Corregao de resultados de OCR” na pdgina 75.
Geral

Vocé pode alterar o idioma da interface neste painel. Ative um icone do
OmniPage na barra de tarefas que listard seus fluxos de trabalho para iniciar
rapidamente os processamentos. Ative a detec¢io automdtica de atualizagoes
on-line e outras configuragoes.

Editor de texto

Use este painel para mostrar ou ocultar alguns recursos no Editor de texto,
definir a unidade de medida a ser usada e ativar ou desativar a mudanca de
linha. Consulte “Edi¢ao de texto e de imagem” na pdgina 83.

Algumas configuragdes s6 afetam os reconhecimentos futuros. Alguns exemplos sao

"'lj os idiomas do reconhecimento, um arquivo de treinamento ou o nivel de brilho do
scanner. Estas configuracdes devem ser ajustadas corretamente antes de vocé iniciar
o processamento. Para que todas as alteracdes nestas configuragoes sejam aplicadas
nas pdginas jd reconhecidas, vocé terd que reconhecé-las novamente. As outras
configuragbes sio implementadas imediatamente em todas as pdginas existentes.
Alguns exemplos sdo as configuragoes de Editor de texto como mudanga de linha e
unidades de medida.
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Processamento de
documentos

Este tutorial descreve diferentes maneiras de processar um documento e

também fornece informagdes sobre partes fundamentais deste

processamento.
¢ Guia de inicio rdpido
¢ Visdo geral do processamento
€@ Processamento automadtico
@ Processamento manual
€ Processamento combinado
@ Processamento com fluxos de trabalho
¢ DProcessamento a partir de outros aplicativos (Direct OCR,
PaperPort)
¢ DProcessamento com o Batch Manager
Os tépicos detalhados sao:
¢ Definicio da origem das imagens de pdgina
¢ Descri¢ao do layout de documento
¢ Zonas e planos de fundo
¢ Zoneamento automadtico
e Zoneamento manual
* Tipos de zona e propriedades
e Trabalho com zonas
e Zoneamento acelerado
¢ Grades de tabela na imagem
¢ Uso de gabaritos de zonas

OmniPage Pro Manual do usudrio
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Este tépico o conduz passo a passo pelo processo bédsico de OCR.

Carregamento e reconhecimento de amostras de arquivos de
imagem

Vocé encontrard amostras de arquivos de imagem na pasta de programas,
que contém arquivos de uma e de vdrias pdginas. Tente ler estes arquivos
inicialmente usando o procedimento apresentado abaixo, exceto no que se
refere a um scanner. Consulte “Entrada de arquivos de imagem” na
pdgina 56. Os resultados fornecem uma avaliagao da qualidade do
reconhecimento que vocé deve esperar de seus préprios arquivos com
qualidade compardvel.

Em seguida, experimente digitalizar uma pdgina do scanner.

e

- TN

Digitalizactio e reconhecimento de uma tnica pdgina

Ligue o scanner e certifique-se de que ele estd trabalhando corretamente.
Escolha uma pdgina com texto claro de boa qualidade para este teste.

Partimos do pressuposto de que as configura¢oes padrao do OmniPage Pro
estao definidas e que o documento estd no idioma que vocé especificou como
o idioma de interface durante a instalagio. Abra a caixa de didlogo Op¢oes
no menu Ferramentas e escolha Usar padrdes se vocé nao estiver usando o
programa pela primeira vez.

Vocé processard o documento automaticamente e salvard os resultados de
reconhecimento em um arquivo. Vocé corrigird o documento, mas nao o
editard dentro do Editor de texto.

Processamento de documentos
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O que voceé faz

O que acontece

Configure o scanner usando o Assistente de
scanner, se isto ainda nao tiver sido feito.

Configura o OmniPage Pro para trabalhar com o
scanner.

2. | Selecione Iniciar » Programas » ScanSoft Abre 0 OmniPage Pro no computador
OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Pro 14.0 9 P ’

3. | Coloque o documento corretamente no
scanner.

4. Na lista suspensa Obter pagina, selecione Permite que vocé determine como as imagens ou
uma opgao de digitalizagao para o textos coloridos e fundos aparecerdo no documento
documento: preto e branco, tons de cinza ou | exportado. E necessario um scanner colorido para
em cores. realizar digitalizagdo em cores.

5. | Na lista suspensa Descrigdo do Layout,
verifique se Automatico esta selecionado. Configura o programa para colocar as zonas na
Para uma ampla gama de documentos, esta | pagina e decidir suas propriedades automaticamente.
é a melhor opgao.

6. | Na lista suspensa “Exportar resultados”, L . . .

) - L Isto significa que vocé podera nomear o arquivo
verifique se a opgéo “Salvar em arquivo : .

. ) exportado ap6s ter corrigido o documento.
esta selecionada.

7. | Certifique-se de que a opgdo 1-2-3 esta O OmniPage Pro comegara a digitalizar o documento.
selecionada na lista suspensa “Fluxo de Surge uma miniatura com um indicador de progresso.
trabalho”. Clique no botao Iniciar. Surge o Corretor de OCR.

8. | Use o Corretor de OCR para modificar as O Corretor de OCR funciona como um corretor
palavras que o programa suspeita nao ortografico em um programa de processamento de
terem sido reconhecidas corretamente. texto, mas com recursos adicionais especificos de

OCR. Ele remove as marcagoes de palavras que
foram corrigidas.

9. Qllqug no !Edltor de Fexto. Selecione as . Cada visualizagédo de Editor de texto define um nivel
visualizagbes do Editor de texto uma apds a ~ - ;
outra, para ver como a pagina aparece em de formatagao. Isto indica qual nivel escolher no

i, o momento de salvar.
cada visualizagéo.

10. gg'ﬁggé%méﬁ;nr:gg2rrﬁ2:]asgzlgr'gir 2orregéo Isto conclui o processo de corregdo do OCR. A caixa
de OCR terminou aparece, clique em OK. de didlogo “Salvar em arquivo” sera exibida.

11. | Escolha um nome de arquivo, tipo de Por definigéo, Salvar e iniciar é ativado, de forma que
arquivo, caminho e nivel de formatagéo para | o seu documento sera aberto automaticamente no
salvar seu documento reconhecido. Clique | programa de processamento de texto associado ao
em OK. tipo de arquivo selecionado.

12. Vocé usou com éxito o OmniPage Pro 14 para

Inspecione o documento no programa de
processamento de texto.

reconhecer o documento e abri-lo no aplicativo de
destino!

Guia de inicio rdpido 41



Se vocé teve éxito em obter bons resultados com as amostras de arquivos de
imagem, mas ndo com a pdgina digitalizada, verifique a instalagdo e as
configuragoes do scanner: especialmente o brilho e a resolugao da imagem.
Consulte “Entrada do scanner” na pdgina 57. Isso fornece um modelo de
brilho 6timo. Consulte também os tépicos de ajuda on-line Configuragio do
scanner e Solugio de problemas do scanner.

Visdo geral do processamento

O seguinte diagrama de fluxo resume as etapas do processamento:

Obter Descrever Zoneamento > Exp(.)rtar
péaginas layout da automdtico Realizar paginas
i igin pdgina 62 OCR Verificar e :
de} a.rqulsvg , ;’;i ' ZO edicar para,a ?;gl;l;o
pagina > Zoneamento com as pégina 77 bag .
manual confi _ | paraAreade
i : guragoes Transferéncia
do scanner Aphcar'um pdgina 63 atuais Corrigir (oina 101
pdgina 57 g’al?arlto pdgina 38 pdgina 75 pagtna
pdgina 71 via Correio
outros pdgina 102
pédgina 56 ouLros
pdgina 104

42

Aqui estd uma visao geral dos métodos de processamento que vocé pode usar.
Vocé encontrard instrugdes passo a passo para cada um deles nas pdginas
seguintes.

Automdtico

A forma mais rdpida e fdcil de processar documentos ¢ deixar que o
OmniPage Pro faca isso automaticamente. Selecione as configuraces na
caixa de didlogo Opgoes e nas listas suspensas da Caixa de ferramentas do
OmniPage e clique em /niciar. Este método processard cada pdgina do inicio
a0 fim, com execugdo em paralelo sempre que possivel. As pdginas, em geral,
sdo zoneadas automaticamente.

Processamento de documentos



—

|f Meu Fluxo de krabalbo j

Capitulo 3

Manual

O processamento manual lhe dd controle mais preciso sobre a forma com
que as suas pdginas s3o tratadas. Vocé pode processar o documento pédgina a
pdgina com configuragoes diferentes para cada pdgina. O programa também
pdra entre cada etapa: obtengio de imagens, realizagao de reconhecimento,
exportagao. Isto lhe permite, por exemplo, delimitar zonas manualmente ou
alterar os idiomas de reconhecimento. Vocé pode iniciar cada etapa clicando
nos trés botdes na Caixa de ferramentas do OmniPage.

Combinado

Vocé pode processar um documento automaticamente e visualizar os
resultados no Editor de texto. Se a maior parte das pdginas estiverem em
ordem, mas algumas nao tiverem saido como esperado, vocé pode alternar
para processamento manual para ajustar as configuragoes e reconhecer
novamente somente as pginas com problema. Outra alternativa é obter
imagens com processamento manual, desenhar zonas em algumas ou todas
elas e entdo enviar todas as pdginas para o processamento automdtico.

Fluxo de trabalho

Um fluxo de trabalho consiste em uma série de etapas e suas configuragdes.
Geralmente inclui uma etapa de reconhecimento, mas no necessariamente.
Os fluxos de trabalho sdo listados na lista suspensa Fluxo de trabalho — os
exemplos de fluxo de trabalho acrescidos dos fluxos criados por vocé. E
possivel inserir um icone do OmniPage na barra de tarefas. O menu de atalho
lista os fluxos de trabalho. Clique em um fluxo de trabalho para iniciar o
OmniPage Pro e executd-lo.

Deixe que o Assistente de fluxo de trabalho oriente-o na criagao de novos
fluxos de trabalho. O assistente fornece opgoes de etapas ¢ as configuracoes
necessdrias. Depois que cada icone de etapa ¢ selecionado e as configuragoes
(caso haja) sdo definidas, vocé obtém um novo conjunto de icones de etapas
para selecionar. Ao terminar, vocé poderd salvar o fluxo de trabalho para uso
posterior, mas isso nio ¢ obrigatdrio. O assistente pode ser utilizado apenas
para obter mais orientagao ao fazer um processamento automdtico. Consulte
“Assistente de fluxo de trabalho” na pdgina 111.

Em outros aplicativos

Vocé pode usar o recurso Direct OCR para chamar os servios de
reconhecimento do OmniPage Pro enquanto trabalha em seu processador de
texto normal ou aplicativo semelhante. O OmniPage Pro se associa
automaticamente ao PaperPort da ScanSoft e aos programas de
gerenciamento de documentos Pagis.

Visio geral do processamento 43



Mais tarde
Vocé pode programar tarefas de OCR ou outras tarefas de processamento
@ para que sejam realizadas automaticamente mais tarde, em um momento em
que vocé nem esteja diante do computador. Isso € feito através do Batch
Manager. Quando vocé escolhe “Nova tarefa’, o Assistente de fluxo de
trabalho ¢ exibido, com um conjunto de opg¢oes e configuragoes ligeiramente
modificado. A principal diferenca é o painel de encerramento que permite
especificar um hordrio de inicio, uma tarefa recorrente ou instrugoes para
pastas observadas.

Uma tarefa do Batch Manager é basicamente um fluxo de trabalho acrescido
de instrugoes de tempo. Consulte “Batch Manager” na pdgina 115.

Processumento automatico

O processamento automdtico fornece uma forma eficaz de tratamento de
documentos, especialmente os maiores. Primeiro, selecione todas as
configuragdes necessdrias e, em seguida, pode usar o botdo Iniciar na Caixa
de ferramentas do OmniPage para processar um novo documento do inicio
ao fim ou reiniciar e terminar o processamento de um documento aberto.

Botdo Iniciar Botdo Obter pégina Botdo Efetuar OCR Botdo Exportar resultados

v Y Y Y
—L—u&-_ﬂ&

Aukomnatico ? _] ]\.;J Salvar no FTF‘ﬁ j

-2-3 _] ‘__j arregar arquivo deJ

rquivo de imagerm
— .
L » 4 Digitalizar em PaE Lista suspensa Lista suspensa
b o
Lsta suspensa W Digtaliar en tons de cnza \ Descri¢ao de layout  Exportar resultados
e
Fluxo de trabalho @ Digitalizar em cores Lista suspensa Obter péginas
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Certifique-se de que a opgao 1-2-3 estd selecionada na lista suspensa
Fluxo de trabalho.

Selecione a configuragao Obter pdgina desejada na lista suspensa. Vocé
define a origem de documentos, que pode ser de arquivos de imagem ou
de um scanner. Consulte “Definigao da origem das imagens de pdgina”
na pdgina 56.

Selecione uma configuragio na lista suspensa Descrigao do Layout,
conforme exibido acima. Isto guia o programa no zoneamento
automdtico das pdginas. Vocé descreve as pdginas de entrada ou
especifica um arquivo de gabarito de zonas. Consulte “Descri¢ao do
layout de documento” na pdgina 60.

Selecione uma configuragio na lista suspensa Exportar resultados. Vocé
pode salvar pdginas (atual, selecionadas, todas) em um arquivo, copid-las
para a Area de Transferéncia, envid-las como anexos de email ou
direciond-las para outros destinos. Salve o arquivo como Documento do
OmniPage a partir do menu Arquivo ou da barra de ferramentas Padrao.
Consulte “Gravagio e exportagio” na pdgina 89.

Escolha | == na barra de ferramentas Padrdo ou Op¢des no menu
Ferramentas e verifique se as configuragoes sao apropriadas para o
documento. Vocé pode, por exemplo, especificar idiomas de
reconhecimento e se deseja corrigir o documento ou nio. Consulte
<« ~ » 7 2

Configuragoes” na pdgina 38.

Clique no botao Iniciar ou escolha Fluxos de trabalho no menu
Processamento e clique em Iniciar com a opg¢ao 1-2-3 ainda selecionada.
Cada pdgina do documento ¢ processada e concluida uma apés a outra.
O programa pode realizar tarefas simultaneamente. Ele pode, por
exemplo, comegar a carregar e reconhecer uma nova pdgina enquanto
vocé corrige a anterior.
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Interromper e reiniciar o processamento avtomatico

Interromper: Quando o processamento automdtico estiver em andamento,
EI o botdo Iniciar transforma-se em Interromper. Clique nele para interromper
o0 processamento automdtico. Vocé pode fazer isto se achar que algumas
configuragdes precisam ser alteradas.

Reiniciar: Quando o processamento automdtico for interrompido, o botao
D 123 Iniciar ¢ restaurado. Clique nele para reiniciar o processamento. A caixa de

didlogo Processamento automdtico permite que vocé especifique o que deseja
fazer:

¢ Concluir o processamento de pdginas nao reconhecidas e nao
corrigidas e em seguida exportar os resultados.

¢ Acrescentar mais pdginas da mesma origem ou uma origem
diferente, com configuragées alteradas ou nio.

¢ Processar novamente todas as pdginas para descartar todos os
resultados de reconhecimento e reconhecer novamente todas as
pdginas no documento com configuragoes diferentes. Vocé
pode especificar zoneamento automdtico ou um arquivo de
gabarirto. Isso pode ser ttil caso uma configuragio indesejada
tenha causado resultados ruins em todas as pdginas. Um
exemplo ¢ uma escolha de idioma incorreto, o que resulta em
quase todas as palavras marcadas como suspeitas durante a
corregdo. Esta opgao permite que vocé realize novo
reconhecimento sem ter que digitalizar, carregar ou refazer as
zonas de todas as imagens novamente.
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Capitulo 3

Processamento manual

O processamento manual lhe d4 controle mais preciso sobre a forma com
que as suas pdginas sdo tratadas. Vocé pode processar o documento pdgina a
pdgina com configuragoes diferentes para cada pdgina. O programa também
pdra entre cada etapa: obtengdo de imagens, realiza¢io de reconhecimento,
exportagdo. Isto permite, por exemplo, alterar o fundo da pdgina e delimitar
zonas manualmente em cada pdgina. Vocé pode iniciar cada etapa do
processo clicando nos trés botdes numerados na Caixa de ferramentas do

OmniPage.

1. Selecione 1-2-3 na lista suspensa Fluxo de trabalho. Clique em | =
na barra de ferramentas Padrio ou em Op¢oes no menu Ferramentas
para verificar ou selecionar configuragdes na caixa de didlogo Opgoes.
Consulte “Configuragdes” na pdgina 38.

2. Selecione o valor desejado para o botdo “Obter pdgina” na lista suspensa.
Vocé define a origem do documento, que pode ser de arquivos de
imagem ou de um scanner. Ao digitalizar com a interface do OmniPage,
selecione um modo de digitalizagdo e use os painéis Scanner e
Processamento da caixa de didlogo Opgoes para selecionar as
configuragoes. Consulte “Defini¢ao da origem das imagens de pdgina”
na pdgina 56.

3. Clique no botao Obter pédgina. Esse procedimento faz surgir uma caixa
de didlogo que permite dar nome a arquivos de imagem ou iniciar a
digitalizagdo. O Painel de imagem poderd exibir imagens em miniatura
de cada pdgina juntamente com a imagem da pdgina atual. Use os botoes
da barra de status para exibir ou ocultar uma ou outra visualizagio. As
pdginas obtidas s3o resumidas no Gerenciador de documentos.

4. Asimagens de todas as pdginas entram no programa com plano de fundo
configurado para processar. Desde que vocé nao desenhe zona alguma
nestas pdginas, elas serdo zoneadas automaticamente quando for solicitado
o reconhecimento.

5. Voct pode delimitar e modificar zonas manualmente em uma ou mais
imagens e atribuir propriedades de zona. Os botdes da barra de status
permitem que vocé v4 para outras pdginas. Assim que vocé desenha uma
zona em uma pdgina, ela assume um plano de fundo do tipo ignorar. Vocé
pode especificar zoneamento automdtico em partes de uma pdgina ao
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10.

desenhar zonas do tipo processar. Consulte “Zonas e planos de fundo” na

pdgina 62.

Selecione o valor para o botdo Efetuar OCR. Vocé descreve o layout das
pdginas de entrada. Este valor exerce influéncia se o zoneamento
automdtico for executado em todas as pdginas. Consulte “Descri¢ao do
l » z A 4 1 M

ayout de documento” na pdgina 60. Vocé também pode selecionar um
gabarito para ter suas zonas colocadas na pdgina atual. Consulte “Uso de
gabaritos de zonas” na pdgina 71.

Clique no botao Efetuar OCR para que a pdgina atual seja reconhecida.
Para reconhecer as pdginas selecionadas, faga vdrias sele¢oes com
miniaturas no Gerenciador de documentos (“Gerenciamento de
documentos” na pdgina 32) e, em seguida, clique no botao Efetuar
OCR. Pdginas reconhecidas aparecem no Editor de texto.

Se vocé tiver solicitado corregao, a caixa de didlogo Corretor de OCR
exibe as palavras suspeitas das pdginas reconhecidas, uma apés a outra.
Vocé pode corrigir e editar o texto reconhecido. Consulte “Corregio de

resultados de OCR” na pdgina 75.

Continue a carregar pdginas, realizar OCR, editar, corrigir e verificar
conforme desejado. Vocé pode alterar a ordem de leitura dos elementos
da pdgina no Editor de texto. Consulte “Edi¢ao de texto e de imagem”
na pdgina 83.

Selecione um valor para o botdo Exportar resultados. Vocé pode salvar
pdginas (atual, selecionadas, todas) em um arquivo, copid-las para a Area
de Transferéncia, envid-las como anexos de email ou para outros destinos.
Alguns destinos s6 aparecem no OmniPage Pro 14 Office; outros somente
se o destino for detectado no seu sistema. Clique no botdo Exportar
resultados. Consulte “Gravagio e exporta¢io” na pdgina 89. Salve o
arquivo como Documento do OmniPage a partir do menu Arquivo ou da
barra de ferramentas Padrio.
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Processamento combinado

Processamento automdtico oferece velocidade e eficiéncia. Processamento
manual exige mais aten¢ao mas proporciona um maior controle sobre os
resultados. E possivel aproveitar ambas as vantagens ao processar um dnico
documento.

Iniciar automaticamente e terminar manualmente:

Quando hd um documento grande com somente algumas pdginas
precisando de atengdo especial, vocé nao tem que processar manualmente
todo o documento. Vocé pode process-lo automaticamente e visualizar os
resultados no Editor de texto. Vocé pode determinar quais pdginas estdo em
ordem e quais precisam de configuragdes diferentes ou algum zoneamento
manual. Depois de ajustar as configura¢des e/ou modificar as zonas, use o
processamento manual para reconhecer novamente apenas aquelas pdginas.

1. Prepare o documento e realize processamento automdtico, como jd
descrito.

2. Sevoceé fechar ou terminar de corrigir, serd convidado a salvar o
documento. Isto é recomendado mesmo se o documento nio estiver em
sua forma final.

3. Selecione uma pdgina que esteja precisando de um novo zoneamento ou
modifique as zonas existentes no Painel de imagem. Vocé também pode
carregar um gabarito para fazer com que suas zonas substituam as
existentes. Delimite novas zonas, conforme desejado. Consulte “Zonas e

» z
planos de fundo” na pdgina 62.

4. Altere as outras configuragdes conforme necessdrio para a pgina atual.
Consulte “Configuragdes” na pdgina 38.

5. Clique no botao Efetuar OCR para reconhecer novamente a pdgina
atual. Confirme que os resultados de reconhecimento anterior devem ser
sobrescritos. Outra alternativa é usar o processamento em tempo real
para tratar de mudancas de zoneamento sem precisar reconhecer
novamente toda a pdgina. Consulte “Edi¢ao em tempo real” na
pdgina 80.

6. DPara reconhecer novamente mais de uma pdgina, selecione as pdginas
necessdrias nas miniaturas ou no Gerenciador de documentos antes de
clicar no botdo Efetuar OCR.
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7. Quando todas as pdginas tiverem sido reconhecidas novamente com
resultados aceitdveis, salve o documento novamente.

Iniciar manualmente e terminar automaticamente:

1. Prepare as configuragdes e obtenha imagens para o documento clicando
no botao Obter pdgina.

2. Examine as pdginas para ver se o brilho, orienta¢do e contetido sdo
adequados. Digitalize novamente ou gire imagens inadequadas.
Reorganize as pdginas conforme desejar.

3. Crie zonas manualmente para as pdginas nas quais deseja processar
apenas parte da imagem ou se desejar fornecer instrugdes de zoneamento
precisas. Use planos de fundo ou zonas do tipo ignorar para excluir 4reas
do processamento. Use planos de fundo ou zonas do tipo processar para
especificar dreas a serem zoneadas automaticamente.

4. Clique no botao Iniciar e entdo escolha Concluir processamento de pdginas
existentes na caixa de didlogo Processamento automdtico.

5. Depois de corrigir (caso solicitado), vocé pode salvar ou exportar o
documento.

Processamento com fluxos de trabalho

Um fluxo de trabalho consiste em uma série de etapas e suas configuragdes.
Naio tem que se restringir ao padrdo 1-2-3 do processamento tradicional. Os
fluxos de trabalho permitem processar tarefas recorrentes com mais eficiéncia
porque todas as etapas e suas configuracoes sio predefinidas.

Para executar um fluxo de trabalho com o OmniPage Pro fechado
Clique no icone do OmniPage na barra de tarefas. Selecione um fluxo de
trabalho a partir do menu de atalho. O OmniPage Pro ¢ iniciado e executa
imediatamente o fluxo de trabalho. Se nio visualizar o icone, ative-o no
painel Geral da caixa de didlogo Opgoes.

Para executar um fluxo de trabalho com o OmniPage Pro aberto
Vocé pode usar o icone da barra de tarefas, conforme descrito acima, ou
pode selecionar o fluxo de trabalho na lista suspensa “Fluxo de trabalho” e
clicar em Iniciar. Durante a execu¢io de um fluxo de trabalho, as
configuragdes do programa nio ficam acessiveis.
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Para modificar um fluxo de trabalho
Selecione o fluxo na lista suspensa “Fluxo de trabalho” e pressione o botao
Assistente de fluxo de trabalho na barra de ferramentas Padrao, ou escolha
<« » . .

Fluxos de trabalho...” no menu Ferramentas, selecione o fluxo e clique em
Modificar.

Para criar um novo fluxo de trabalho

O programa fornece alguns exemplos de fluxo de trabalho. Vocé pode
modificd-los ou usd-los como base para novos fluxos. Para criar novos fluxos
de trabalho desde o inicio, use o Assistente de fluxo de trabalho. Consulte
pdgina 111 no Capitulo 6.

Processamento a partir de outros aplicativos

Vocé pode usar o recurso Direct OCR™ para chamar os servigos de
reconhecimento do OmniPage Pro enquanto trabalha em seu processador de
texto normal ou em outro aplicativo. Primeiramente, vocé precisa estabelecer
a conexdo direta com o aplicativo. Em seguida, dois itens em seu menu
Arquivo abrem a porta para os recursos de OCR.

Como configurar o Direct OCR

1. Inicie o aplicativo que vocé deseja conectar ao OmniPage Pro. Inicie o
OmniPage Pro, abra a caixa de didlogo Opg¢des no painel Direct OCR e
selecione Ativar o Direct OCR.

2. Selecione as opgoes de processamento para corrego e zoneamento. Estas
funcionario para futuros trabalhos do Direct OCR até serem
modificadas novamente; elas nao sao aplicadas quando o OmniPage Pro
for usado sozinho.

3. O painel Nao registrados exibe os aplicativos registrados anteriormente
ou em execugao. Selecione nos desejados e clique em Adicionar. Vocé
pode procurar por um aplicativo nao listado.
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Esta opgdo deve estar
selecionada para que o
Direct OCR funcione.

Use estas opgdes para

especificar etapas interativas:

zoneamento manual e
corregdo.

Estes aplicativos estdo —

definidos para suporte a
Direct OCR.

—— B [ afivar o DirectOCR #

Opcoes @@

Cornregio ] Geral ] Editor de texto ]
OCR | Scarner DirectOCR l Processamento |

Opgies de proceszamenta Cancelar

, Iv Delimitar zonas automaticamente W Corigir OCR

Reqistrar aplicativos Utlizar padides
Mao registrado: Fegistrados:

Adobe Framet aker Microsoft PowerPaoint 2000 € definics
Mictosoft Excel 2000 Microsoft Word 2000 _Canegar defices. |
whordPad

Salvar definigies...

< >

Procurar...

i Depoiz de registrar um aplicativo, reinicie o produta se o itemn "0bter texta™
\) nao estiver disponivel no menu Arquivo do aplicativa.

Como usar o Direct OCR

1.

Abra o aplicativo registrado e trabalhe em um documento. Para obter
resultados de reconhecimento de pdginas digitalizadas, coloque-as
corretamente no scanner.

Use o item Definigdes para obter texto... do menu Arquivo do aplicativo
de destino para especificar as configurag¢oes a serem usadas durante o
reconhecimento. Todas as configuracdes nao oferecidas obtém seus
valores com base nos tltimos valores usados no OmniPage Pro. As
configuragoes alteradas para o Direct OCR também sio alteradas no

OmniPage Pro.

Obter kexta  (OmniPage Pro 14.0)...
Definigies para abter texto  {OmniPage Pro 14.0...

»
W

Use o item Obter texto do menu Arquivo para obter imagens do scanner
ou do arquivo.
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4. Se vocé tiver selecionado Delimitar zonas automaticamente no painel
Direct OCR da caixa de didlogo Opgbes ou sob Definicoes para obter
texto..., o reconhecimento comeca imediatamente.

5. Se Delimitar zonas automaticamente nio estiver selecionado, cada
imagem da pdgina serd apresentada, permitindo que vocé delimite as
zonas manualmente. Clique no botao Efetuar OCR para continuar com
o reconhecimento.

6. Sea corregio tiver sido especificada, ela serd feita apds o
reconhecimento. Em seguida, o texto reconhecido é colocado na posi¢o
do cursor em seu aplicativo, com o nivel de formatagao especificado por
Defini¢oes para obter texto... .

Se 0 OmniPage Pro estiver sendo executado quando o Direct OCR for chamado
= de um aplicativo de destino, uma segunda instincia de OmniPage Pro € acionada.

Consulte os tépicos sobre o Direct OCR na Ajuda on-line para obter mais
informacoes. Eles incluem um tépico Perguntas e respostas sobre o Direct OCR. O
arquivo Leiame ¢ o site da ScanSoft podem trazer informagdes mais recentes
relacionadas a aplicativos de destino especificos.
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Como usar o0 OmniPage Pro com o PaperPort

O PaperPort® ¢ um software de gerenciamento de papéis da ScanSoft.
Ele permite que vocé vincule pdginas a aplicativos adequados. As pdginas
podem conter figuras, texto ou ambos. Se um computador com o
PaperPort tiver o OmniPage Pro instalado, seus servigos de OCR ficam
disponiveis e ampliam os recursos do PaperPort. Para escolher um
programa de OCR, clique com o botao direito do mouse em um vinculo
de aplicativo de texto do PaperPort, selecione Preferéncias e, em seguida,
OmniPage Pro 14 como pacote de OCR. As configuragoes de OCR

podem ser especificadas, assim como ocorre no Direct OCR.

Opcoes de Enyiar para - Microsoft Word 10 il

Linksz de programas I

Converter para o tipo de argquisvo:

—g E riviar item coma

P

[RTF word 2000, =l

Converter imagem para texto [OCR ] com:

OmniPage Pro 14.0 j Configuracies. . |

Aqui, o0 OmniPage Pro 14 foi selecionado como o pacote de OCR para
MS Word 2000. Vocé pode arrastar imagens de pdgina da drea de
trabalho do PaperPort para o vinculo do MS Word no PaperPort.
Enquanto o texto estiver sendo reconhecido, somente um monitor de
progresso serd exibido. A janela de zoneamento manual ou o recurso de
corregao do OmniPage Pro aparecerd se solicitado. Os resultados de
reconhecimento sio colocados em um novo documento nio nomeado
no aplicativo de destino.
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Processamento com o Batch Manager

Vocé pode programar tarefas de processamento para execugao autom4tica em
um hordrio determinado. As pdginas de tarefas podem vir de um scanner com
ADF ou de arquivos de imagem. Vocé ndo tem que estar presente diante do
computador no hordrio de inicio da tarefa nem o OmniPage Pro tem que estar
em execugdo. O computador pode ser desligado apés a configuragio da tarefa,
desde que esteja funcionando na hora de inicio da mesma. Se a tarefa incluir a
digitalizacio de pdginas, o scanner deverd estar ativado no hordrio de inicio da
tarefa, com as pdginas carregadas no ADE. Veja como configurar sua primeira
tarefa:

1. Clique em Batch Manager... no menu Processamento ou no menu
Iniciar do Windows: selecione Programas » ScanSoft
OmniPage Pro 14.0 » OmniPage Batch Manager. A janela do Batch
Manager serd exibida. Como nio h4 tarefas predefinidas, o Assistente de
fluxo de trabalho serd exibido imediatamente.

2. Defina um ponto de partida para a nova tarefa. Pode ser um novo inicio,
um fluxo de trabalho j4 existente ou (mais adiante) uma tarefa j4
existente. Clique em Avangar para concluir cada etapa.

3. Os painéis a seguir permitem criar o fluxo de trabalho para a tarefa,
conforme descrito no Capitulo 6.

4. O painel de encerramento permite dar um nome a tarefa e especificar
instru¢des de tempo. No OmniPage Pro 14 Office, vocé pode solicitar
notificagao por email de conclusdo de tarefa, criar tarefas recorrentes e
especificar um hordrio de encerramento para tarefas de pastas
observadas.

5. Clique em Concluir para confirmar a criagdo da tarefa.

A janela Batch Manager lista todas as tarefas, com status Nao programada,

L] d Aguardando, Executando, Observando, Pausada ou Concluida. Use Modificar...
no menu Editar para alterar as configuragdes de tarefas com status Ndo programada
ou Concluida. Vocé pode visualizar, modificar e reutilizar as tarefas concluidas para
processar novas tarefas que precisem de configuragdes semelhantes. Vocé pode
excluir as tarefas concluidas quando nao forem mais necessdrias.

Por obter mais informagoes, consulte Batch Manager na Ajuda on-line e
“Batch Manager” na pdgina 115.
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Definiciio da origem das imagens de pagina

H4 duas origens de imagens possiveis: de arquivos de imagem e de um
scanner. Existem dois tipos principais de scanners: plano ou de alimentagao
de folhas. Um scanner pode ter um alimentador de documentos automdtico
(ADF) incorporado, o que torna mais fécil digitalizar documentos de vérias
pdginas. As imagens de documentos digitalizados podem ser inseridas
diretamente no OmniPage Pro ou podem ser salvas com o préprio software
do scanner em um arquivo de imagem, que o OmniPage Pro pode abrir
posteriormente.

Entrada de arquivos de imagem

Vocé pode criar arquivos de imagem a partir de seu préprio scanner ou
recebé-los via e-mail ou fax. O OmniPage Pro pode abrir uma ampla gama
de tipos de arquivos de imagem. Consulte “Tipos de arquivo para abrir e
salvar imagens” na pdgina 130. Selecione Carregar arquivo de imagem na lista
suspensa Obter pdgina. Os arquivos sao especificados na caixa de didlogo
Carregar arquivo de imagem. Isto aparece quando vocé inicia o
processamento automdtico. No processamento manual, clique no botao
Obter pédgina ou use o menu Processar. A parte inferior da caixa de didlogo
fornece configuracoes avangadas e pode ser exibida ou ficar oculta. Aqui, ela
¢ exibida.
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Selecione esta opcdo
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Use estas setas para alterar a ordem dos arquivos.

Normalmente, o botao Adicionar coloca cada arquivo na parte final da lista
de arquivos. Para colocar um arquivo em um local diferente, destaque um
arquivo na lista. O novo arquivo serd adicionado imediatamente abaixo do
mais baixo arquivo em destaque.

No OmniPage Pro Office, os arquivos também podem ser importados de
sites de FTP, do Microsoft SharePoint ou de fontes de ODMA.

A largura ou altura minima de um arquivo de imagem ¢ 50 pixels; a méxima
¢ 71 cm. (28 pol). Consulte a Ajuda on-line para obter os limites em pixels.

Entrada do scanner

Vocé precisa ter um scanner compativel em funcionamento instalado
corretamente com o OmniPage Pro. Consulte “Configuragao do scanner
com OmniPage Pro” na pdgina 14. Vocé tem uma opgao de modos de
digitalizagdo. Ao fazer sua opgao, hd duas consideragdes principais:

¢ Que tipo de saida vocé deseja no documento de exportagao?
¢  Que modo fornecerd melhor precisao de OCR?
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Digitaliza¢ao em preto e branco

Selecione isto para digitalizar em preto e branco. Isto ndo é adequado se vocé
deseja cores no documento de saida, nem se vocé quer que as imagens se
parecam com as fotografias “preto e branco”: elas precisam de digitalizagio
em tons de cinza. Para obter melhor precisio de OCR, use isto para textos
nitidos em preto sobre fundo branco ou claro. As imagens em preto e branco
podem ser digitalizadas e tratadas mais rapidamente do que outras e ocupam
menos espaco em disco.

Digitalizar em tons de cinza

Selecione isto para usar digitalizagao em tons de cinza. Escolha isto para
manter as fotografias em “preto e branco” no documento de saida. Para obter
melhor precisao de OCR, use isto para as pdginas com contraste variado ou
baixo (sem muita diferenca entre claro e escuro) e com texto em fundos
sombreados ou coloridos.

Digitalizar em cores

Selecione isto para digitalizar em cores. Isso funcionard apenas com scanners
coloridos. Escolha isto se vocé deseja imagens grdficas, textos ou fundos
coloridos no documento de saida. Em termos de precisao de OCR, ela nao
oferece mais beneficios do que a digitalizagiao em tons de cinza (para uma
determinada resolugdo), mas precisard de muito mais tempo, recursos de
memodria e espago em disco.

Brilho e contraste

Boas configuragdes de brilho e contraste sio importantes na precisao de
OCR. Configure isso no painel Scanner da caixa de didlogo Opgdes ou na
interface de seu scanner. O diagrama ilustra uma configuragio étima de
brilho. Apés carregar uma imagem, verifique sua aparéncia. Se os caracteres
estiverem espessos e se tocando, clareie o brilho. Se os caracteres estiverem
finos e quebrados, escurega-o. Em seguida, digitalize novamente a pdgina.
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Digitalizacdio com um ADF

A melhor forma de digitalizar documentos de vdrias pdginas ¢ usar um
alimentador automdtico de documentos (ADF). Basta carregar as pdginas no
ADF na ordem correta. Coloque pdginas em branco se vocé quiser salvar o
documento em vérios arquivos de saida usando a opgao Criar um novo
arquivo a cada pdgina em branco. Consulte “Gravagao dos resultados de
reconhecimento” na pdgina 92.

Se vocé tiver um documento um pouco maior do que a capacidade do ADF,
selecione Solicitar mais pdginas automaticamente no painel Processar da caixa
de didlogo Opgoes. Em seguida, uma caixa de didlogo deixa que vocé
adicione mais lotes de pdginas e sinaliza quando todas as pdginas sao
digitalizadas.

Vocé pode digitalizar documentos frente e verso com um ADE Um scanner
duplex gerenciard isto automaticamente. Para scanners nio duplex, selecione
Digitalizar pdginas com frente e verso no painel Scanner da caixa de didlogo
Opgoes. Em seguida, vocé pode digitalizar o documento em alguns passos,
com as pdginas pares agrupadas e as impares também agrupadas. O
OmniPage Pro mesclard as pdginas para vocé.
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Digitalizacdio sem um ADF

Com o uso da interface de scanner do OmniPage, vocé pode digitalizar
documentos de vidrias pdginas com eficiéncia a partir de um scanner plano,
mesmo sem ADE Selecione Digitalizar pdginas automaticamente no painel
Scanner da caixa de didlogo Opgoes e defina um valor de pausa em segundos.
O scanner fard as passagens de digitalizagdo automaticamente, fazendo uma
pausa a cada digitalizago pelo nimero de segundos definido, permitindo
que vocé coloque a pdgina seguinte. Uma caixa de didlogo permite encerrar a
pausa mais cedo ou solicitar uma pausa maior e especificar a digitalizagio da
tltima pdgina.

Para digitalizar livros duas pdginas por vez, selecione Procurar pdginas lado a
lado no painel Processar da caixa de didlogo Opgoes. O programa dividird as
imagens de entrada em duas pdginas e as ajustard independentemente.

Descriciio do layout de documento

Antes de iniciar o reconhecimento, vocé serd solicitado a descrever o layout
das pdginas de entrada, para auxiliar o processo de zoneamento automdtico.
No processamento automadtico, 0 zoneamento automadtico sempre é
executado, a menos que vocé especifique um gabarito que nio contenha uma
zona ou plano de fundo do tipo processar. Quando vocé executa o
processamento manual, o zoneamento automdtico ¢ executado algumas
vezes. Consulte a Ajuda on-line: Quando o zoneamento automdtico é
executado? Suas opgoes de descri¢do de entrada sdo as seguintes:

Automdtico

Escolha isto para permitir que seu programa tome todas as decisoes de
zoneamento automadtico. Ele decide se o texto estd em colunas ou nio, se um
item é um texto ou uma imagem gréfica a ser reconhecida e se devem ser
colocadas tabelas ou nao. Escolha Automdtico se o seu documento contém
pdginas com layouts diferentes ou desconhecidos. Escolha-o para uma pdgina
com vdrias colunas e uma tabela e para pdginas com mais de uma tabela.

Coluna unica, sem tabela

Escolha esta configuragao se as suas pdginas contém s6 uma coluna de texto e
nio contém tabela. As cartas comerciais ou pdginas de um livro normalmente
sdo assim. Escolha-a também para uma pdgina com palavras ou nimeros
arrumados em colunas se vocé nao quiser que eles sejam arrumados em uma
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tabela, dispostos sem colunas ou tratados como colunas separadas. As
imagens graficas podem ser detectadas.

Vidrias colunas, sem tabela

Escolha esta opgao se algumas de suas pdginas contiverem texto em colunas e
vocé quiser que percam as colunas ou que as colunas continuem separadas,
semelhante ao layout original. As colunas podem ser mantidas no
documento de saida, com quadros (se True Page estiver selecionado no
momento da exportagdo) ou sem quadros (se Pdgina ligada estiver
selecionado). Se forem encontrados dados tabulares, provavelmente serao
tratados como texto ligado. As imagens gréficas podem ser detectadas.

Coluna unica, com tabela

Escolha esta configura¢io se a sua pdgina contém sé uma coluna de texto e
uma tabela. O zoneamento automdtico ndo procurard por colunas mas
tentard encontrar uma tabela e a colocard em uma grade no Editor de texto.
Posteriormente, vocé pode especificar se deseja exportar em uma grade ou
como colunas de texto separadas por tabulagdo. As imagens grificas podem
ser detectadas.

Planilha

Escolha isto se toda a sua pdgina consiste em uma tabela que vocé deseja
exportar para um programa de planilha ou tratar como uma tabela. Nem
texto ligado nem zonas grdficas serdo detectadas.

Personalizado

Escolha esta opgdo para obter o controle mdximo sobre o zoneamento
automdtico. Vocé pode impedir ou estimular a detec¢ao de colunas,
elementos gréficos e tabelas. Defina suas configuragdes no painel OCR da
caixa de didlogo Opc¢oes.

Gabarito

Escolha um arquivo de gabarito de zonas se vocé deseja que seu valor de
plano de fundo, zonas e propriedades sejam aplicados a todas as pdginas
obtidas a partir de agora. As zonas de gabarito também sao aplicadas a pdgina
atual, substituindo todas as zonas existentes. Elas também serao aplicadas a
pdginas pré-existentes sem zonas quando elas forem reconhecidas
novamente. Consulte “Uso de gabaritos de zonas” na pdgina 71.

Se 0 zoneamento automdtico forneceu resultados nio esperados de
reconhecimento, use processamento manual para fazer novo zoneamento em
pdginas individuais e reconhecé-las novamente.
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Zonas e planos de fundo

As zonas definem dreas na pdgina a serem processadas ou ignoradas. As zonas
sao retangulares ou irregulares, com os lados formados por linhas verticais ou
horizontais. As imagens na pdgina de um documento tém um valor de plano
de fundo: processar ou ignorar (este tltimo é mais comum). Os valores de
plano de fundo podem ser mudados com as ferramentas mostradas. Zonas
podem ser desenhadas em planos de fundo de pdgina com as seguintes
ferramentas:

Pl d
fuiz(:,s ¢ Processar , Ignorar
Zonas Processar | [ Ignorar m Texto ﬁ Tabela E Imagem

Areas do tipo processar (em zonas ou planos de fundo do tipo processar) sao
zoneadas automaticamente quando s3o enviadas para reconhecimento.

Areas do tipo ignorar (em zonas ou planos de fundo do tipo ignorar) sdo
descartadas pelo processamento. Nenhum texto é reconhecido e nenhuma
imagem ¢ transferida.

Zoneamento avtomatico

O zoneamento automdtico permite que o programa detecte blocos de texto,
titulos, figuras e outros elementos em uma pdgina e desenhe zonas em torno
deles. Ele atribui tipos de zonas e propriedades aquelas zonas. O zoneamento
automdtico ¢ executado em pdginas inteiras quando vocé usa o
processamento automdtico, a menos que vocé tenha carregado um gabarito.
Um fluxo de trabalho pode conter zoneamento automdtico. Vocé pode
também especificar o zoneamento automdtico ao usar o processamento
manual, da seguinte maneira:

Zoneamento automdtico de uma pdgina inteira

Obter uma pégina: Ela aparece com um plano de fundo do tipo processar.
Nio desenhe nenhuma zona nela e verifique na lista suspensa Descrigao de
layout que nenhum gabarito de zona foi carregado. Clique no botao
Executar OCR. Vocé pode selecionar vérias pdginas sem zonas para que elas
sejam zoneadas automaticamente e reconhecidas juntas.

Processamento de documentos
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Zoneamento automdtico de parte de uma pdgina

Obter uma pdgina: Ela aparece com um plano de fundo do tipo processar.
Desenhar uma zona. O plano de fundo muda para ignorar. Desenhe zonas
de texto, tabela ou imagens graficas para circundar dreas que vocé quer que
sejam zoneadas manualmente. Desenhe zonas do tipo processar para
circundar dreas que vocé deseja que sejam zoneadas automaticamente,
Depois do reconhecimento, as zonas do tipo processar serao substituidas por
uma ou mais zonas de texto, tabelas ou imagens grdficas.

Zoneamento automdtico de um plano de fundo de pdgina

Obtenha uma pdgina. Ele ¢ exibida com um plano de fundo do tipo
processar. Desenhe uma zona. O plano de fundo € alterado para o tipo
ignorar. Desenhe zonas de texto, tabela ou elemento grifico para delimitar
dreas a serem zoneadas manualmente. Clique na ferramenta de plano de
fundo Processar (figura) para definir um plano de fundo do tipo processar.
Desenhe zonas do tipo ignorar nas partes da pdgina que sao desnecessdrias.
Depois do reconhecimento, a pdgina retornard com um plano de fundo do
tipo ignorar e novas zonas em torno de todos os elementos encontrados no

plano de fundo.

Zoneamento manual

Primeiro apresentamos dois exemplos de zonas e planos de fundo. Em
seguida detalharemos os tipos de zona. Por fim, explicaremos como desenhar
e trabalhar com zonas. Nestes exemplos, os nimeros referem-se a tabela na
pdgina seguinte.

Desenhar zonas em um plano de fundo do tipo ignorar:

Apos o
reconheci- A zona 4 retqrn?
mento: como um conjunto

de zonas, neste
caso para
processar trés
colunas de texto e
uma foto.

Plano de fundo
permanece como
ignorar.
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Desenhar zonas em um plano de fundo do tipo processar:

A zona b6 é
absorvida no plano
de fundo. Todas as
zonas no lado
esquerdo da pdgina
foram criadas
automaticamente.

mento: mento:

Antes do |. & Apés o
reconheci- reconheci-
| O plano de fundo

é alterado para
3 1 @ ignorar.

Nimero | Tipo O que acontece
1 Zona de texto OCR ¢ executado e gera texto.
2 Zona de tabela O OCR ¢ executado, o texto é colocado em
uma grade de tabela.
3 Zona grafica A imagem é incorporada a pagina
reconhecida.
4 Zona do tipo O zoneamento automatico cria uma ou mais
processar zonas, decide seus tipos e processa seus
conteudos.
5 Plano de fundo do
tipo processar
6 Zona do tipo
ignorar
Nada
7 Plano de fundo do
tipo ignorar

Zonas desenhadas automaticamente e zonas de gabarito tém molduras
s6lidas:

Zonas desenhadas manualmente ou modificadas tém molduras pontilhadas:
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Zonas n3o tém uma ordem de leitura. A reorganizagio de elementos
reconhecidos pode ser feita no Editor de texto. Consulte “Edigao de texto e
de imagem” na pdgina 83. O zoneamento em tempo real é descrito em
Consulte “Edi¢ao em tempo real” na pdgina 86.

Tipos de zona e propriedades

Cada zona tem um tipo de zona. As zonas contendo texto também podem
ter uma configuragao de conteddo de zona: alfanumérica ou numérica. O
tipo de zona e o contetido da zona juntos constituem as propriedades da
zona. Clique com o botdo direito na zona para obter um menu de atalho que
permita que vocé altere as propriedades da zona. Selecione vérias zonas com
Shift+click para alterar as suas propriedades com uma agio.

A barra de ferramentas Imagem fornece cinco ferramentas para desenhar
zonas, uma para cada tipo. O tipo da zona é indicado por um icone em seu
canto superior esquerdo e pelo icone e pela cor da moldura da zona. Aqui
estdo as ferramentas e as cores:

Zona do tipo processar (azul)

Use isso para desenhar uma zona do tipo processar, para definir a drea de
uma pdgina onde o zoneamento automdtico serd realizado. Depois do
reconhecimento, esta zona serd substituida por uma ou mais zonas com tipos
de zona determinados automaticamente. Normalmente, vocé desenha zonas
do tipo processar em um plano de fundo do tipo ignorar. Desenhe uma zona
do tipo processar para circundar colunas de texto para que elas sejam tratadas
automaticamente. Elas perderdo a estrutura de colunas na visualizagao NF e
RFP do Editor de texto, mas serio mantidas em colunas na visualizacao
True Page.

Zona do tipo ignorar (cor de oliva)

Use isto para desenhar uma zona do tipo ignorar, para definir uma 4rea de
pdgina que vocé nao quer que seja transferida para o Editor de texto. O
zoneamento automdtico nio colocard zonas aqui. Para excluir uma dada drea
da pdgina em muitas pdginas (por exemplo um titulo ou a numeragao da
pdgina), coloque uma zona do tipo ignorar em um gabarito. Normalmente
vocé desenha zonas do tipo ignorar em um plano de fundo do tipo processar.

Zona de texto (marrom)

Use isso para desenhar uma zona de texto. Desenhe esta zona sobre um bloco
tnico de texto. O contetido da zona serd tratado como texto ligado, sem
encontrar colunas. Se vocé deseja que colunas de texto sejam tratadas
automaticamente, circunde-as em uma zona do tipo processar.
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Zona de tabelas (azul)

Use isto para que o contetido da zona seja tratado como uma tabela. As
grades de tabela podem ser detectadas automaticamente ou colocadas
manualmente como descritas na préxima se¢do. As zonas de tabelas precisam
ser retangulares. O Editor de texto exibe a tabela em uma grade editdvel. Para

)

muitos tipos de arquivo de saida, vocé pode escolher se deseja exportar as
tabelas em grades ou em colunas separadas por tabulagoes.

Zona gréfica (verde)

Use isto para incorporar uma figura, diagrama, desenho, assinatura ou

. qualquer coisa que vocé quer transferir para o Editor de texto como uma
imagem incorporada e ndo como texto reconhecido. As imagens
incorporadas podem ser exportadas com o documento para os aplicativos de
destino que suportam imagens gréficas.

Zonas de texto e tabela tém uma configuragdo do conteido da zona. O contetido

-'.;'# alfanumérico valida todos os caracteres necessdrios para a sua op¢ao de idioma. Os
resultados de reconhecimento de uma zona numérica conterao somente nimeros e
pontuagio relativa a nimero. Nenhuma letra serd colocada. Use o menu de atalho
da zona para alterar esta configuragio.

.a-!-:l Clique com o botio direito do mouse fora de uma zona para obter um menu de
atalho adaptado para a imagem inteira. Isto permite que vocé amplie, reduza ou
gire a imagem. Quando uma imagem gira, todas as zonas nela sio excluidas.

Trabalho com zonas

A barra de ferramentas Imagem fornece ferramentas de edigao de zonas.
Uma ¢ sempre selecionada. Quando vocé nao quiser mais o servigo de uma
ferramenta, clique em uma ferramenta diferente. Algumas ferramentas nesta

= barra de ferramentas sao agrupadas. Apenas a dltima ferramenta selecionada
— do grupo ¢ visivel. Para selecionar uma ferramenta visivel, clique nela. Para
ﬁ &l D selecionar uma ferramenta oculta, mantenha o botao do mouse pressionado

no tridngulo no canto inferior direito da ferramenta visivel até que as demais
ferramentas aparegam, entdo clique na ferramenta desejada.

Desenhar uma zona tnica. B

=
Selecione a ferramenta de desenhar zonas do
tipo desejado, em seguida clique e arraste o

cursor. Nestes exemplos, isso é mostrado por

uma seta indo de A a B. Também ¢ possivel

arrastar do canto superior esquerdo para o

canto inferior direito. A
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Apenas zonas retangulares podem ser desenhadas; zonas (exceto zonas de
tabela) podem se tornar irregulares depois de desenhadas.

Para redimensionar uma zona, selecione-a com um clique, mova o cursor
para um dos lados ou cantos, pegue uma alga e mova-a para o local desejado.
Ela ndo poderd sobrepor-se a outra zona.

Criar uma zona irregular por adigao

Desenhe uma zona parcialmente sobreposta do mesmo tipo:

zona existente zona resultante

I I
nova zona

Junte duas zonas do mesmo tipo

Desenhe uma zona sobreposta do mesmo tipo.

’ e

zonas nova zona zZona

existentes

resultante
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Criar uma zona irregular por subtracao

Desenhe uma zona sobreposta do mesmo tipo do plano de fundo (neste
exemplo, um plano de fundo do tipo ignorar).

zona
existente em
;Jm plano de sona
undo do resultante
tipo ignorar

nova

zona do

tipo

ignorar

Dividir uma zona

Desenhe uma zona divisora do mesmo tipo do plano de fundo (neste
exemplo, um plano de fundo do tipo processar).

zona de

texto B

existente em nova zonas

um plano de zona do resultantes
fundo do tipo

tipo & processar

processar

Os seguintes formatos de zona sio proibidos:

Recuada Recuada Com um
ao longo ao longo |:| furo no
da parte da parte meio
inferior superior

Para expandir uma zona mais rapidamente do que usando as algas de
redimensionamento, desenhe uma zona do mesmo tipo para delimitd-la
completamente. A zona menor ¢é substituida pela maior. Para substituir um
conjunto de zonas de qualquer tipo por uma Unica zona, desenhe uma zona
maior do tipo desejado para delimitd-las completamente. Todas as zonas
menores s3o substituidas pela maior.
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Quando vocé desenha uma nova zona que se sobrepde parcialmente a uma
zona existente de outro tipo, ela ndo se sobrepoe de fato; a nova zona
substitui a parte sobreposta da zona existente. Os diagramas no tépico
Desenhar zonas manualmente da Ajuda on-line esclarecem esses dois tépicos.

Zoneamento acelerado

Este recurso permite realizar o zoneamento manual de forma rédpida. Ative o
cursor de sele¢ao de zona e mova-o sobre a imagem da pdgina. As dreas
sombreadas aparecerdo exibindo as zonas auto-detectadas. Clique duas vezes
para transformar uma drea sombreada em uma zona. O zoneamento
acelerado ¢ util quando vocé s6 deseja processar partes de uma pdgina. Por
exemplo, com andncios classificados, basta clicar duas vezes nos que
interessam — tudo mais na pdgina serd ignorado.

Grades de tabela na imagem

Apés o processamento automdtico, vocé poderd ver zonas de tabelas
colocadas em uma pdgina. Elas sio denotadas com um icone de zona de
tabela no canto esquerdo superior da zona. Para mudar uma zona retangular
de ou para uma zona de tabela, use o seu menu de atalho. Vocé pode
também desenhar zonas de tabela mas elas precisam permanecer
retangulares.

Vocé delimita ou move divisores de tabela para determinar se as linhas de
grade aparecerdo quando a tabela for colocada no Editor de texto. Vocé pode
desenhar ou redimensionar uma zona de tabela (desde que ela permaneca
retangular) para descartar colunas ou linhas desnecessdrias das extremidades
de uma tabela.

As cinco ferramentas agrupadas de tratamento de tabela na barra de
ferramentas de imagem podem ser usadas se a pdgina atual contiver uma
zona do tipo tabela. Se a ferramenta que vocé precisa nao estd visivel, clique
no tridngulo no canto inferior direito da ferramenta visivel para exibir todas
as ferramentas e em seguida clique na ferramenta desejada.

Use as ferramentas de tabela e seus cursores da seguinte maneira:
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Inserir divisores de linha

Clique na ferramenta e, em seguida, clique no local na zona de tabela onde
vocé deseja colocar um divisor de linha. Evite colocar um divisor de modo
que ele corte um texto ao meio.

Inserir divisores de coluna
Clique na ferramenta e, em seguida, clique no local na zona de tabela onde
vocé deseja colocar um divisor de coluna.

Mover divisores

Clique na ferramenta e mova o cursor para o divisor de linha ou coluna a ser
movido. Ele exibe uma seta de duas pontas. Arraste o divisor conforme
necessdrio. Vocé nao pode arrastd-lo além de suas vizinhangas. Evite colocar
divisores de modo que eles cortem texto ao meio.

Remover divisores

Clique na ferramenta e, em seguida, clique em um unico divisor de linha ou
coluna que vocé deseja excluir. Faga isso se um divisor estiver localizado
incorretamente ou se vocé quiser alterar a aparéncia da tabela no documento
final. Por exemplo, vocé pode colocar duas colunas de dados em uma tnica
coluna excluindo o divisor entre as colunas.

Inserir/Remover todos os divisores

Clique nesta ferramenta e clique em seu icone do cursor dentro de uma zona
de tabela sem divisores. Os divisores serdo detectados automaticamente e
inseridos. Clique nele em um tabela com divisores para fazer com todos
desaparecam.

Pressione a tecla CTRL enquanto aciona o mouse se desejar inserir, mover
ou excluir um divisor apenas na célula atual.

Voceé pode especificar a formatagao de linha para molduras e grades de tabela
a partir de um menu de atalho Depois do reconhecimento vocé terd mais
escolhas para editar molduras e sombreamento no Editor de texto.
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Uso de gabaritos de zonas

Um gabarito contém um valor de plano de fundo de pdgina e um conjunto
de zonas e suas propriedades, armazenados em um arquivo. Um arquivo de
gabarito de zona pode ser carregado para que as zonas de gabarito sejam
usadas durante o reconhecimento. Carregue um arquivo de gabarito na lista
suspensa “Descri¢ao de layout” ou a partir do menu Ferramentas. Vocé pode
procurar em locais de rede para carregar gabaritos criados por terceiros.

Quando vocé carrega um gabarito, seu plano de fundo e suas zonas sio
inseridos:

¢ na pdgina atual, substituindo quaisquer zonas existentes

¢ cm todas as pdginas obtidas futuramente

¢ cm pdginas pré-existentes enviadas para um novo reconhecimento
sem quaisquer zonas.

Com processamento manual as zonas de gabarito nos dois primeiros casos
podem ser visualizadas e modificadas antes do reconhecimento.

Com processamento automdtico as zonas de gabarito podem ser visualizadas
e modificadas apenas depois do reconhecimento.

Com o processamento de fluxo de trabalho, uma etapa de carregamento de
gabarito poderd ser seguida de uma etapa de zoneamento manual, para que
vocé possa ver as zonas de gabarito e modificd-las ou complementd-las antes
do reconhecimento.

Gabaritos aceitam zonas e planos de fundo do tipo ignorar e processar.
Portanto, eles podem ser tteis para definir quais partes das pdginas devem ser
processadas com zoneamento automdtico e quais partes devem ser ignoradas.
Zonas ou planos de fundo do tipo processar em um gabarito podem ser
substituidos durante o reconhecimento por um conjunto de zonas menores;
tipos especificos de zona serdo atribuidos a essas zonas.

Como salvar um gabarito de zona

Selecione um valor de plano de fundo e prepare zonas em uma pdgina.
Verifique suas localizagbes e propriedades. Clique em “Gabarito de zona...”
no menu Ferramentas. Na caixa de didlogo, selecione [zonas na pagina] e
clique em Salvar. Em seguida, atribua um nome e, opcionalmente, um
caminho diferente. Escolha um local de rede para compartilhar o arquivo de
gabarito. Clique em OK. O novo gabarito de zona permanece carregado.
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Como modificar um gabarito de zona

Carregue um gabarito e obtenha uma imagem adequada com processamento
manual. As zonas do gabarito aparecem. Modifique as zonas ¢/ou
propriedades conforme desejado. Abra a caixa de didlogo Arquivo de

gabarito de zona. O gabarito atual ¢ selecionado. Clique em Salvar e em
Fechar.

Como descarregar um gabarito

Selecione uma configuragio sem gabarito na lista suspensa Descrigao de
layout. As zonas de gabarito nio s3o removidas das pdginas existentes ou
atuais, mas as zonas de gabarito no serdo mais usadas para processamento
futuro. Vocé também pode abrir a caixa de didlogo Arquivos de gabarito de
zona, selecionar [nenhum] e clicar no botiao Definir como atual. Neste caso,
a configuracio de descri¢do do layout volta para Automdtico.

Como substituir um gabarito por outro

Selecione um gabarito diferente na lista suspensa Descri¢ao de layout ou abra
a caixa de didlogo Arquivos de gabarito de zona, selecione o gabarito
desejado e clique no botao Definir como atual. Zonas do novo gabarito sao
aplicadas a pdgina atual, substituindo quaisquer zonas j4 existentes. Elas
também sio aplicadas conforme explicado acima.

Como remover um arquivo de gabarito

Abra a caixa de didlogo “Arquivos de gabarito de zona”. Selecione um
gabarito e clique no botao Remover. As zonas jd inseridas por esse gabarito
ndo sdo removidas. Os arquivos de gabarito sé podem ser excluidos a partir
do sistema operacional.

Como incluir um arquivo de gabarito em um OPD

Carregue o gabarito, clique no botao Salvar na barra de ferramentas Padrio e
escolha o tipo de arquivo Documento do OmniPage (ampliado). Isso
significa que o gabarito serd movido junto com o OPD se for enviado para
outro local. Quando o arquivo OPD ampliado for aberto mais tarde, o
gabarito de zona incluido serd exibido na caixa de didlogo “Gabarito de
zona” como [incorporado] e poderd ser salvo como um novo arquivo de
gabarito no novo local.

Os gabaritos estdo disponiveis no Direct OCR, no Assistente de fluxo de trabalho e
L Zj também para uso em tarefas do Batch Manager.

Processamento de documentos
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Correciio e edicio

Os resultados de reconhecimento s3o colocados no Editor de texto. Eles
podem ser textos reconhecidos, tabelas e imagens gréficas incorporadas. Este
editor do tipo WYSIWYG (What You See Is What You Get, o que se vé é o
que serd impresso) oferece os recursos a seguir, que serdo detalhados neste
capitulo:

¢ Exibi¢io e visualizagbes do editor
Corregao de resultados de OCR
Verificagao de texto

Diciondrios do usudrio

Idiomas

Treinamento

Edicao de texto e de imagem

Edi¢ao em tempo real

® ¢ 6 O O 06 o o

Leitura de texto em voz alta
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Exibicdo e visualizacoes do editor

O Editor de texto exibe os textos reconhecidos e pode marcar as palavras
consideradas suspeitas durante o reconhecimento com um sublinhado
ondulado.

¢ Verde — palavras ausentes do diciondrio: Estas foram
reconhecidas de forma confidvel, mas nio foram encontradas em
nenhum diciondrio ativo: padrio, do usudrio, ou profissional.

¢ Azul - Palavras com caracteres suspeitos: Elas contém caracteres
nao reconhecidos ou sao palavras aprovadas pelo diciondrio
contendo caracteres reconhecidos com menor confianga.

¢ Vermelho — Palavras suspeitas: Provavelmente sio palavras
ausentes do diciondrio com um ou mais caracteres suspeitos, mas
podem também ser suspeitas por outros motivos.

Vocé pode configurar se as palavras ausentes de diciondrio serdao marcadas ou
nao no painel Corrigir da caixa de didlogo Opgdes. Todos os marcadores
podem ser mostrados ou ocultados conforme selecionado no painel Editor de
texto da caixa de didlogo Opgoes. Vocé também pode mostrar ou ocultar
caracteres nio imprimiveis e indicadores de cabegalho e rodapé. O painel no
Editor de texto também permite que vocé defina uma unidade de
gerenciamento do programa e uma configura¢io de mudanca de linha para
uso em todas as visualizacoes do editor de texto exceto a visualizagio Sem
formatacio.

O OmniPage Pro 14 pode exibir pdginas com trés niveis de formatagao.
Vocé pode alternar liviemente entre eles usando os trés botoes no canto
inferior esquerdo do Editor de texto ou do menu Visualizar. As imagens
grificas e as tabelas podem aparecer em todas as visualizagdes. Aqui estdo as
diferencas principais entre as visualizagdes:

Visualizagao Sem formatagao

Exibe texto simples sem colunas alinhado a esquerda com uma tnica fonte e
um tamanho de fonte, com as mesmas quebras de linha do documento
original. A maior parte dos botoes de formatagao e caixas de didlogo fica
desativada. As réguas nao sdo exibidas. Esta visualiza¢io pode ser conveniente
para verificar e editar o texto.

Visualiza¢ao Preservar fontes e pardgrafos

Exibe texto sem colunas com estilo de pardgrafo e de fonte. A régua
horizontal ¢ exibida. Vocé pode achar esta visualizagao conveniente para
verificar, editar e modificar o texto com seu estilo.
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relevante da imagem
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Visualizagao True Page

A visualizagio True Page® tenta conservar o méximo possivel da formatagio
do documento original. O estilo dos caracteres e do pardgrafo ¢ mantido.
Todos os elementos de pdgina, incluindo colunas, sao colocados em caixas e
quadros. A ordem de leitura pode ser exibida por setas. Veja pdgina 83.

O nivel de formatagdo para exportagio ¢ escolhido separadamente no
momento da exportagio.

Correciio de resultados de OCR

Depois que uma pégina é reconhecida, os resultados do reconhecimento
aparecem no Editor de texto. A corre¢io ¢ iniciada automaticamente, caso
tenha sido solicitada no painel Corre¢io da caixa de didlogo Opgoes. Vocé
pode iniciar a corregio manualmente a qualquer momento. Trabalhe da
seguinte maneira:

1. Clique na ferramenta Corrigir OCR na barra de ferramentas Padrio ou
escolha Corrigir OCR... no menu Ferramentas.

2. A corregao comega do inicio do documento, mas pula o texto jd
corrigido. Se um erro suspeito for detectado, a caixa de didlogo Corretor
de OCR colore a palavra suspeita em seu contexto e exibe uma figura de
como ela se parecia originalmente na imagem.

Corretor de OCR - Pdgina 5 de 7 @g|

|gnarar |
lgnorar todas
Acrescentar

Subrstituir |
Substituir todas
[nenhm]

Fégina pronta | Documento prontoA

L= o ol

Palavra suspeita:

maximo de organizagéohantu erm A imogem da

palavra suspeita
fica em destaque.

As duas partes de
uma palavra
separada por hifen
serdo exibidas.

Sugestdes:

Dicionario do usuario:

Arraste um canto
ou a parte inferior
da caixa de
didlogo para
redimensiond-la.

. ¥ .

b o e d S ane

PR 4
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Se a palavra reconhecida estiver correta, clique em Ignorar ou Ignorar
todas para ir para a préxima palavra suspeita. Clique em Acrescentar
para adicionar ao diciondrio atual do usudrio e ir para a préxima palavra
suspeita.

Se a palavra reconhecida nio estiver correta, modifique-a no painel de
Edi¢ao ou selecione uma sugestao do diciondrio. Clique em Substituir
ou Substituir todas para implementar a alteragdo e ir para a préxima
palavra suspeita. Clique em Acrescentar para adicionar a palavra alterada
ao diciondrio atual do usudrio e ir para a préxima palavra suspeita.

Os marcadores coloridos s3o removidos das palavras no Editor de texto a
medida que elas sao corrigidas. Vocé pode alternar para o Editor de texto
durante a corregdo e usi-lo para fazer corregoes. Use o botdo Continuar
para reiniciar a corregao. Clique em “Pdgina pronta” para ignorar a
pdgina seguinte e em “Documento pronto” ou em “Fechar” para
interromper a corre¢do antes do final do documento.

O OmniPage Pro 14 Office dispoe de corregao ativada por voz. Consulte
“Reconhecimento de voz” na pdgina 122. As sugestdes do corretor sao
numeradas. Fale o nimero da sugestao que quiser aceitar.

Uma pdgina serd marcada com o {cone de corrigida a em sua minjatura e no
Gerenciador de documentos se a corregio tiver atingido o final da p4gina.

Se os marcadores estavam ocultos no Editor de texto quando a corregao foi iniciada
ou a opgao Localizar préxima suspeita for selecionada, os marcadores passam a ser
exibidos e permanecem visiveis depois da corregio.

Se a opgio Marcar palavras ausentes do diciondrio estiver desativada no painel
Corregdo da caixa de didlogo Opgoes, a correcio s6 serd interrompida em palavras
marcadas em vermelho ou azul, e nio em palavras ausentes do diciondrio. Isto ¢ ttil
ao verificar pdginas com muitas palavras ausentes do diciondrio, como em catdlogos
de produtos que contém cddigos e bibliografias que contém muitos nomes
préprios.

Use a opgdo Verificar novamente pdgina atual no menu Ferramentas para executar
uma nova verificagdo ortogrdfica em uma pdgina que jd foi corrigida. Faga isso para
verificar palavras digitadas ou coladas no Editor de texto depois que a corregao foi
feita. Isso funciona mesmo que a opgao Marcar palavras ausentes do diciondrio esteja
desativada no painel Corregio.




Verificaciio de texto
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Ap6s o reconhecimento de OCR, vocé pode comparar todas as partes do
texto reconhecido com a parte correspondente da imagem original para
verificar se o texto foi reconhecido corretamente. Trabalhe da seguinte

maneira:

Para fazer isso:

Use isso:

Ativar o verificador

F9 ou ferramenta verificador

Desativar o verificador

Esc ou F9 ou ferramenta verificador

Ativar/desativar verificador
temporariamente

F8: pressione e mantenha pressionado

Exibir verificador até proxima tecla ser
pressionada

Clique duas vezes na palavra

Ampliar a exibi¢ao

Alt + Num + ou clique no verificador

Reduzir a exibigao

Alt + Num — ou clique no verificador

Tornar o verificador dindmico ou aco-
plado/flutuante

Alt + Num /

Contexto dinamico (3 valores possiveis)

Alt + Num *

A ferramenta verificador estd na barra de ferramentas Formatagao. O
verificador também pode ser controlado pelo menu Ferramentas. Passe o

cursor sobre um verificador para obter a barra de ferramentas verificador.

Use-a da seguinte forma:

Verificacio de texto
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para flutuar ou acoplar

(retorna ao Gltimo estado) Qual a quantidade de contexto para o
verificador dinémico?

® uma palavra
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a Voct deve corrigir e verificar os textos antes de fazer edi¢oes de grande escala. Se
= voceé cortar e colar grandes blocos de texto, as associagdes entre o texto e a imagem
podem ser corrompidas.

n Vocé pode usar o recurso de conversio de texto em fala do OmniPage Pro para que
i o texto reconhecido seja lido em alta voz como outra forma de verificagio de texto.
Vocé pode ouvir o texto letra a letra, palavra a palavra, linha a linha, frase a frase ou

em pdginas inteiras. Consulte a se¢do “Leitura de texto em voz alta” na pdgina 87.

Diciondrios do usudrio

O programa dispde de diciondrios internos para vdrios idiomas. Eles
auxiliam no reconhecimento e podem oferecer sugestoes durante a corregao.
Podem ser complementados com diciondrios do usudrio. Vocé pode salvar
quantos diciondrios de usudrio quiser, mas somente um pode ser carregado
por vez. Um diciondrio chamado Custom (Personalizado) ¢ o diciondrio de
usudrio padrio do Microsoft Word.
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Inicio de um diciondrio de usudrio

Clique em Acrescentar na caixa de didlogo Corretor de OCR sem diciondrio
de usudrio carregado ou abra a caixa de didlogo Arquivos de diciondrio do
usudrio no menu Ferramentas e clique em Novo. Serd pedido para que vocé dé
um nome ao diciondrio imediatamente.

Carregamento ou descarregamento de um diciondrio de usudrio

Faga isso a partir do painel OCR da caixa de didlogo Op¢oes, ou da caixa de
didlogo “Arquivos de diciondrio do usudrio”. Selecione um arquivo de
diciondrio para carregi-lo ou [nenhum] para descarregar um diciondrio do
usudrio. Vocé pode procurar um arquivo.

Edig¢ao ou remogao de um diciondrio de usudrio

Adicione palavras carregando um diciondrio de usudrio e, em seguida,
clicando em Acrescentar na caixa de didlogo “Corretor de OCR”. Vocé pode
acrescentar e excluir palavras clicando em Editar na caixa de didlogo
“Arquivos de diciondrio do usudrio”. Ao editar um diciondrio de usudrio,
vocé pode importar uma lista de palavras de um arquivo de texto simples
para adicionar palavras ao diciondrio rapidamente. Cada palavra deve estar
em uma linha separada sem pontuagio antes ou depois. O botao Remover
permite remover da lista o diciondrio de usudrio selecionado.

Para incorporar um diciondrio de usudrio a um documento do OmniPage,
carregue-o ¢ salve-o como Documento do OmniPage (ampliado). Quando
vocé carrega um OPD com um diciondrio de usudrio incorporado, ele
aparece na lista de diciondrios de usudrio como [incorporado]. Vocé pode
editd-lo e salvd-lo com um novo nome.

Idiomas

O programa pode ler mais de 110 idiomas com trés alfabetos: latino, grego e
cirilico. Consulte a lista no painel OCR da caixa de didlogo Op¢oes. Ela
mostra quais idiomas tém suporte de diciondrio. O site da ScanSoft na Web
também dispde de uma listagem.

Além dos diciondrios de usudrio, hd diciondrios especializados em certas 4reas
profissionais (atualmente: médica, juridica e financeira) para alguns idiomas.
Veja a lista e faga suas escolhas no painel OCR da caixa de didlogo Opgaes.

N O programa identifica o idioma dos textos reconhecidos e exibe-o na barra de

| lj status. Esta marca¢do de idioma ¢ exportada junto com o documento. Use Definir
idioma... no menu Ferramentas para alterar a marcagdo de idioma do texto
selecionado. Isto nio altera o(s) idioma(s) de reconhecimento.

Idiomas 79
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Treinamento

Treinamento ¢ o processo de alterar as solu¢des de OCR atribuidas aos
formatos de caracter na imagem. Isto ¢ ttil para documentos degradados
uniformemente ou quando um tipo de fonte incomum ¢ usado em todo um
documento. O treinamento serd menos util em textos com distor¢oes
aleatérias. Veja um exemplo, baseado na letra “g”, que pode ser impressa de
formas diferentes:

Rugged--Rugged - Rugged--Rugged

Os dois primeiros exemplos nao precisam de treinamento porque as duas
formas da letra “g” sa0 normais e o programa pode tratd-las. O terceiro
exemplo poderia se beneficiar do treinamento porque a forma de “g” ¢
incomum e todas as instincias de “g” no texto provavelmente se parecem com
ela. O quarto exemplo ndo é bom para treinamento porque o primeiro “g” é
impresso de forma fraca e ¢ improvdvel que esta forma aparega no documento

novamente.

Vocé pode usar o treinamento para melhorar o reconhecimento de simbolos
especiais como @, ® e © ou para reconhecer letras acentuadas suportadas
com maior confiabilidade. A finalidade do treinamento nao ¢ ensinar o
programa a ler caracteres de idiomas ou alfabetos nao suportados.

O OmniPage Pro 14 oferece dois tipos de treinamento: treinamento manual
e treinamento automdtico (IntelliTrain). Os dados provenientes de ambos os
tipos de treinamento sdo combinados e estao disponiveis para serem salvos
em um arquivo de treinamento.

Quando vocé sai de uma pdgina na qual os dados de treinamento foram
gerados, vocé serd perguntado como aplicd-los as outras pdginas existentes no
documento.

Treinamento manual

Para executar o treinamento manual, coloque o ponto de inser¢ao em frente
do caracter que deseja treinar ou selecione um grupo de caracteres (até uma
palavra) e escolha Treinar caracter... no menu Ferramentas ou menu de
atalho. Vocé verd uma imagem ampliada do(s) caracter(es) a ser(em)
treinado(s), juntamente com a atual solugio de OCR. Mude-a para a solugio
desejada e clique em OK. O programa pega esse treinamento e examina o
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resto da pdgina. Se ele encontrar palavras candidatas para alterar, elas serao
listadas na caixa de didlogo Verificar treinamento. Palavras incorretas devem
ser treinadas novamente antes de a lista ser aprovada.

Para obter uma orientagao sobre como usar as caixas de didlogo Treinar
caracter e Verificar treinamento, consulte as ajudas sensiveis a contexto ou o
tépico Treinamento manual da Ajuda on-line e outros tépicos relacionados.

IntelliTrain

O IntelliTrain é uma forma automatizada de treinamento. Ele obtém
informagdes das altera¢oes que vocé faz durante a corre¢io. Quando vocé faz
uma altera¢io, ele lembra da forma de caracteres envolvida e da sua alteragao
de corregdo. Ele procura por outras formas de caracteres semelhantes no
documento, especialmente em palavras suspeitas. Ele avalia se aplica a
corre¢ao do usudrio ou nio.

Vocé pode ativar ou desativar o IntelliTrain no painel OCR da caixa de
didlogo Opgoes.

O seguinte exemplo mostra como o IntelliTrain funciona, usando a imagem
original. O nosso exemplo envolve as letras ¢ e e. Com algumas
configuracoes de fonte e de digitalizagdo, a linha horizontal na letra e pode se
tornar muito fina, levando a erros de OCR que o IntelliTrain pode corrigir.

0NDI¢OES VALIDAS PARA PORTUGAL
A Philips Portuguesa, SA, assegura 2o comprador d
garantia contra qualquar defeito de material ou fabrico,

Vocé alterou a palavra
na corregdo para
meses.

6 mesds, contado a partir da data de aguisicao. A
fonocaptores nao tém qualquer garantia.

A Philips Portuguesa, SA, anula a garantia ao aparglho
verfique ser a deficiéncia motvada por acide%
causas externas, ou NS casos em que apresente vesig—— e
violado, ajustado ou reparado por entidade nac autoriz
serd considerada nula a garantia se este cerificac
rasuras ou alieragoes.
A Philips Portuguesa, SA, obnga-se a presiana ga
Somente nos seus Servicos Técnicos ou nos CoqQce
Servico autorizados. As despesas e nscos de transp O IntelliTrain altera:

oficinas serdo sempre responsabilidade do compr

Nota: Para que o apam% cstc para este
indispensavel que sejggapresentado este certifi -~ SCMPprc para sempre
preenchido e autenticjagﬁ\rwmmmm_ scicl para seiu

AQUISICAD. t
Se sobre esta garantia necessitar algum esclarec eic.
vendedor ndo lhe possa dar, deve dingir-se a:

O IntelliTrain se lembra
desta forma e da regra:

Isto nGo é um "c".

Eum"e".

(@]
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Isto aparece se vocé

carrega um OPD com um

arquivo de treinamento
incorporado. Yocé pode

editd-lo e também salvé-lo

com um novo nome.

Selecione isto, clique em
Salvar e digite um nome
para salvar um novo

arquivo de treinamento.

Selecione isto para
descarregar um arquivo
de treinamento.

82

Correcdo e edigio

O IntelliTrain lembra-se dos dados de treinamento que coletou e os adiciona
a qualquer treinamento manual que vocé tenha feito. Este treinamento pode
ser salvo em um arquivo de treinamento para uso futuro com documentos
semelhantes.

Arquivos de treinamento

Se vocé quiser receber um aviso de confirmagao para salvar os dados de
treinamento nao salvos ao fechar o documento, selecione essa opgao no
painel Corregdo na caixa de didlogo Opgoes. Os dados de treinamento nio
salvos sao armazenados em um documento do OmniPage. Se vocé nao salvar
o documento como um OPD, o treinamento nio salvo serd descartado
quando o documento for fechado. Para salvar um arquivo de treinamento
como OPD, carregue-o e salve-o como Documento do OmniPage

(ampliado).

O salvamento do treinamento em um arquivo, o carregamento, a edi¢io e o
descarregamento de arquivos de treinamento sao feitos na caixa de didlogo
‘Arquivos de treinamento”. Para abri-la, utilize o painel Corregao da caixa de
didlogo Opgodes ou 0 menu Ferramentas. O programa oferece um local
padrio, mas vocé pode especificar um caminho diferente, por exemplo, em
uma rede local, para compartilhar arquivos de treinamento com outros
usudrios.

Clique aqui para
editar o arquivo de
treinamento
selecionado na caixa

de didlogo “Editar
treinamento”.
Editar... f . ;
Use isto também para
M salvar um novo

~treinamento em um
Acrescentar... .
= arquivo de
treinamento

carregado. Ele é

Arquivos de treinamento

Mome do arquivo:

Caminho completo:

listado como:
Fechar <Nome do arquivo>
[modificado]

O treinamento descarregado pode ser editado na caixa de didlogo Editar
treinamento, um asterisco ¢ exibido na barra de titulos no lugar de um nome



Vocé estd editando seu
treinamento ndo salvo.

Este quadro estd

acinzentado. Ele foi \

excluido. Para recuperé-lo,
selecione-o novamente e
pressione a tecla Delete.
Os caracteres marcados
como excluidos sdo
realmente excluidos
quando vocé fecha a caixa
de didlogo.
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de arquivo de treinamento. Ele continua nio salvo quando vocé fecha a caixa
de didlogo Editar treinamento. Salve-o na caixa de didlogo Arquivos de
treinamento.

Um arquivo de treinamento também pode ser editado; o seu nome aparece
na barra de titulo. Se ele tiver dados de treinamento nio salvos adicionados a
ele, um asterisco aparecerd apds seu nome. Ambos os treinamentos
modificados e nao salvos s3o salvos quando vocé fecha a caixa de didlogo.

A caixa de didlogo Editar treinamento exibe quadros contendo uma forma de
caractere ¢ uma solu¢io de OCR associada a forma. Clique em um quadro
para seleciond-lo. Em seguida, vocé pode exclui-lo com a tecla Delete ou
alterar a atribuigdo. Use as teclas de seta para mover para o préximo quadro
ou para o anterior.

F iuivos de treinal 1ento

Mome do arquivo:

Catalogo
Enciclopédia

Cartda Editar...
incorporada
nan salvo) [atua

Clique duas vezes
em um quadro ou
pressione Enter
para alterar sua
solucdo de OCR.
Digite a nova
solucdo na caixa de
texto exibida e
pressione Enter. As
atribuicdes
alteradas aparecem
em vermelho.

Este quadro estd selecionado. A parte superior
mostra a forma da imagem. A parte inferior
mostra a solugdo de OCR atribuida.

Ediccio de texto e de imagem

O OmniPage Pro oferece um Editor de texto WYSIWYG, que fornece
muitos recursos de edi¢io. Eles funcionam de forma muito semelhante aos
dos principais processadores de texto do mercado.

Edigao de atributos de caracteres

Em todas as visualiza¢bes, exceto na visualizagio Sem formatagio, vocé pode
alterar o tipo de fonte, o tamanho e os atributos (negrito, itdlico, sublinhado)
para o texto selecionado. Use a caixa de ferramentas Formatagio na caixa de
didlogo Fonte no menu Formatar. Esta ultima também oferece opgoes de
caracteres subscritos, sobrescritos e texto ou fundo colorido.
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Na visualiza¢ao Sem formatagao, use a barra de ferramentas Formatagio para
especificar um tipo de fonte e tamanho a ser aplicado a todo o documento.
Isto nio é usado para exportagio e nem transferido para outras visualizagoes;
as configuragdes anteriores sao restauradas.

Abra a caixa de didlogo Correspondéncia de fontes no painel OCR na caixa
de didlogo Opgoes antes do OCR para especificar as fontes a serem usadas
para entrada de texto no Editor de texto.

Edigao de atributos de pardgrafos

Em todas as visualizacoes, exceto na Sem formatagio, vocé pode alterar o
alinhamento dos pardgrafos selecionados e aplicar marcadores a eles. Use a
barra de ferramentas Formatagao ou a caixa de didlogo Pardgrafo a partir do
menu Formatar. Esta dltima permite modificar recuos, espagamento de linha
e espagamento entre pardgrafos. A régua horizontal do Editor de texto
permite definir posi¢des de recuo e tabulagao com facilidade. As
configuragoes avancadas de tabulagio sdo feitas na caixa de didlogo
Tabulagoes, a partir do menu Formatar. Os pardgrafos com marcadores e
numeragao podem ser detectados e editados.

Estilos de pardgrafos

Os estilos de pardgrafos sio detectados automaticamente durante o
reconhecimento. Uma lista de estilos ¢ criada e apresentada em uma caixa de
selegdo a esquerda da caixa de ferramentas Formatagio. Use-a para atribuir
um estilo aos pardgrafos selecionados. Use a caixa de didlogo Estilo no menu
Formatar para renomear ou modificar um estilo e para definir um novo
estilo. Quando vocé salva um documento em um arquivo, pode escolher se
deseja exportar os estilos de pardgrafo com o documento ou nio. Isto é vélido
somente se o aplicativo de destino for compativel com estilos de pardgrafos.

Imagens grificas

Vocé pode editar o contetido de uma imagem gréfica selecionada se tiver um
editor de imagens no computador. Clique em Editar imagem no menu
Ferramentas. Isto ativard o editor de imagem associado aos arquivos BMP no
sistema Windows e carregard uma imagem grdfica. Edite a imagem grfica e,
em seguida, feche o editor para que ela seja reincorporada ao Editor de texto.
N3o altere 0 tamanho, a resolugio ou o tipo da imagem gréfica, porque isto
impedird a sua reincorporagao.

Tabelas

As tabelas sdo exibidas no Editor de texto em grades. Mova o cursor para
uma 4rea da tabela. Ele muda de aparéncia, permitindo que vocé mova as
linhas de grade. Vocé também pode usar as réguas do Editor de texto para
modificar uma tabela. Modifique a colocagao de texto em células de tabela
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com os botdes de alinhamento na barra de ferramentas Formatagio e os
controles de tabulagdo na régua. Ao salvar o documento em alguns tipos de
arquivo, vocé pode escolher se quer tabelas exportadas em grades ou como
colunas separadas por tabulagio ou espacos.

Hyperlinks

Enderegos de correio eletronico e de pdginas da Web podem ser detectados e
inseridos como links no texto reconhecido. Escolha Hyperlink... no menu
Formatar para editar um link existente ou criar um novo. Um novo link
pode apontar para uma pédgina da Web ou um arquivo. Use um menu de
atalho para excluir um link. Vocé pode ativar ou desativar a detec¢ao de
hyperlink no painel Processamento da caixa de didlogo Opgoes.

Editar no modo True Page

Os elementos da pdgina estao contidos em caixas de texto, caixas de tabela e
caixas de imagem. Normalmente eles correspondem a zonas de texto, tabela e
imagens graficas na imagem. Clique dentro de um elemento para ver a
moldura da caixa; elas possuem a mesma cor da zona correspondente. O
tépico True Page da Ajuda on-line fornece detalhes sobre as operagoes
resumidas aqui.

Quadros tém molduras cinza e delimitam uma ou mais caixas. Eles sio
inseridos quando uma moldura visivel é detectada em uma imagem. Formate
moldura de quadros e tabelas e sombreamento com um menu de atalho ou
escolhendo Tabela... no menu Formatar. O sombreamento de uma caixa de
texto pode ser especificado em seu menu de atalho. Para ativar um menu de
atalho, clique com o botdo direito dentro de um elemento afastado de uma
palavra marcada.

Areas com virias colunas tém molduras cor-de-rosa e delimitam uma ou
mais caixas. Elas s3o detectadas automaticamente e exibem qual texto serd
tratado como colunas ligadas quando exportado com o nivel de formatagao
Pdgina ligada. Use menus de atalho para desagrupar dreas com vdrias colunas
e quadros, permitindo que seus elementos sejam modificados. Vocé também
pode agrupar elementos em quadros ou 4reas com vdrias colunas.

A ordem de leitura pode ser exibida e alterada. Clique na ferramenta “Exibir
ordem de leitura” na barra de ferramentas Formatagao para que a ordem seja
exibida por setas. Clique novamente para remover as setas.

Clique na ferramenta Alterar ordem de leitura para obter um conjunto de
botbes de reorganizagao ao invés da barra de ferramentas Formatagao. A
ajuda sensivel ao contexto explica seu uso, assim como o tépico Ordem de
leitura da Ajuda on-line. Uma ordem alterada é aplicada em visualizagdes NF
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e RFP. Ela modifica o modo como o cursor se move pela pdgina quando ela
¢ exportada como True Page.

Edictio em tempo real

Permite que vocé modifique uma pdgina reconhecida por meio de novo
zoneamento, sem a necessidade de processar a pdgina inteira novamente.
Quando a edigdao em tempo real estiver ativada, alteragdes de zona (exclusao,
desenho, redimensionamento, mudanga de tipo) provocam imediatamente
mudangas na pdgina reconhecida. De modo oposto, quando vocé modifica
elementos na visualizagio True Page no Editor de texto, isto muda as zonas
naquela pdgina. O zoneamento em tempo real também pode ser usado com
pdginas nio reconhecidas.

Duas ferramentas vinculadas na barra de ferramentas Imagem controlam o
zoneamento em tempo real. Uma dessas ferramentas estd ativa sempre que
nao hd reconhecimento em andamento.

Clique nisto para ativar a edi¢do em tempo real. O sinal vermelho indica que
nio existem alteracoes de zoneamento armazenadas.

Clique nisto para desativar a edi¢do em tempo real. Suas alteragoes de
zoneamento sao armazenadas; a ferramenta On-the-fly exibe um sinal verde
para indicar que existem alteragdes armazenadas. Para ativar essas alteragoes,
siga um dos procedimentos abaixo:

| Clique na ferramenta On-the-fly com o sinal verde. As
7| alteracoes de zoneamento causario mudancas no Editor
de texto.

i, ‘ Clique no botao Executar OCR para que a pdgina inteira
seja reconhecida novamente, incluindo suas alteragoes de
zona.

Para obter detalhes sobre como as alteragoes sao tratadas no zoneamento em
tempo real e seus efeitos nas visualizagdes do Editor de texto, consulte o
tépico Processamento em tempo real da Ajuda on-line.
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Leitura de texto em voz alta

O recurso de fala ScanSoft RealSpeak™ ¢ fornecido para pessoas com
deficiéncia visual, mas pode ser ttil a todos durante uma verificagao de texto.
A fala ¢ controlada por movimentos do ponto de inser¢io no Editor de texto,
que podem ser ativados pelo mouse ou pelo teclado.

Para ouvir texto: Use estas teclas:

Seta para direita ou para esquerda.

Um caractere por vez, para frente ou para = -
P P P Caracteres de pontuagdo, nimeros ou letras

rés sao falados.

Palavra atual Ctrl + 1" do teclado numérico

Uma palavra para a direita Ctrl + seta para direita

Uma palavra para a esquerda Ctrl + seta para esquerda

Uma unica linha Coloque o ponto de insergéo na linha
Préxima linha Seta para baixo

Linha anterior Seta para cima

Frase atual Ctrl + "2 do teclado numérico

Do ponto de insergao ao fim da frase Ctrl + 6" do teclado numérico

Do ponto inicial da frase ao ponto de

insercao Ctrl + "4" do teclado numérico

Pagina atual Ctrl + "3" do teclado numérico

Do inicio da pagina atual ao ponto de

insercéo Ctrl + Home

Do ponto de insergao ao fim da pagina atual | Ctrl + End

Ctrl + PgUp, PgDown ou botdes de nave-

Pagina anterior, proxima ou qualquer pagina | 5,

Cada caractere digitado é pronunciado, um

Caracteres digitados - ; <
a um, incluindo pontuacgéo.

O recurso de conversao de texto em fala é ativado ou desativado com o item
“Modo de fala” do menu Ferramentas ou com a tecla F5. Um segundo item
de menu “Configura¢oes de fala...” permite selecionar uma voz (por
exemplo, de homem ou mulher, para um determinado idioma), uma
velocidade de leitura e o volume. Certifique-se de que a sele¢ao de idioma é
adequada para o texto que deseja ouvir.
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As trés teclas de fala bdsicas sao agrupadas no teclado numérico.

+ 1 2 3
A A
Falar a Falar a Falar a
palavra  frase pdgina
atual atual atual

Vocé também tem os seguintes controles do teclado:

Para fazer isso: Use isso:
Pausar/Continuar Ctrl + '5" do teclado numérico
Definir a velocidade mais alta Ctrl + sinal de mais do teclado numérico (+)

Definir a velocidade mais baixa Ctrl + sinal de menos do teclado numérico (-)

Restaurar velocidade Ctrl + sinal de asterisco do teclado numérico (*)

Hi4 planejamento de fornecer os programas RealSpeak para os seguintes
idiomas: inglés (Reino Unido e EUA), holandés, francés, alemao, italiano,
portugués (brasileiro), espanhol e sueco. Consulte o arquivo Leiame para
obter as ultimas informacoes. Todos os sistemas de fala serdo instalados com
o OmniPage Pro se vocé optar por uma instalagao completa. Caso realize
uma instalagdo personalizada, vocé poderd optar pelos idiomas que precisar.
Se, mais tarde, vocé tentar ler um texto em voz alta em um idioma nao
instalado, 0 OmniPage o convidard a instalar o0 médulo necessdrio sem
interromper a sessao. Para isso, basta ter o CD do programa a mao. Ou vocé
poderd usar o recurso Adicionar ou Remover Programas do Painel de
Controle do sistema.

Os médulos do RealSpeak também s3o usados quando o texto de um
documento ¢ salvo em um arquivo Wave de dudio. Isso ocorre quando se
escolhe “Salvar em arquivo” na lista suspensa Exportar e “Conversor de
dudio wave” como tipo de arquivo. Clique nas opgdes do conversor para
especificar a voz e/ou o idioma e a velocidade de leitura.
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Gravacdao e
exportacao

Uma vez que vocé tenha adquirido pelo menos uma imagem para um
documento, vocé pode exportd-la para um arquivo. Uma vez que vocé tenha
reconhecido pelo menos uma pdgina, vocé pode exportar os resultados do
reconhecimento — uma pdgina dnica, pdginas selecionadas ou o documento
inteiro — para um aplicativo de destino salvando em arquivo, copiando para a
Area de transferéncia ou enviando para uma aplicagio de correio eletrdnico.
Sempre ¢ possivel salvar como um Documento do OmniPage.Este capitulo
apresenta os seguintes topicos:

Salvamento de documentos do OmniPage

Botdo Exportar resultados

Gravagio de imagens originais

L 2R 2R 2R 2

Gravagao dos resultados de reconhecimento
* Selecionar um nivel de formatagao
* Selecio das opgdes do conversor
* Uso de conversores mistos
e Salvar como PDF
* Conversdo a partir de PDF
Copiar pdginas para a Area de transferéncia
Enviar pdginas via correio

L 2R R 2

Outros destinos de exportagio
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Um documento continua no OmniPage Pro apés a exportagio. Isto permite
que vocé salve, copie ou envie suas pdginas repetidamente, por exemplo com
niveis diferentes de formatagao, usando tipos de arquivos, nomes ou locais
diferentes. Vocé também pode adicionar ou reconhecer novamente pdginas
ou modificar o texto reconhecido.

No processamento automdtico e nas tarefas do Batch Manager, vocé
especifica o primeiro destino de salvamento antes do inicio do
processamento. Quando a dltima pdgina disponivel é reconhecida (ou
corrigida, caso tenha sido solicitado), surge uma caixa de didlogo de
exportagao.

Vocé pode especificar a exportagdo a qualquer momento que o programa nio
estiver ocupado. Se vocé pedir para exportar um documento com pdginas
ndo reconhecidas, serd perguntado se elas devem ser reconhecidas antes. Se
vocé responder Nio, somente os resultados das pdginas reconhecidas serdo
exportados. Se as zonas tiverem sido modificadas em pdginas reconhecidas,
vocé serd convidado a reconhecer novamente as pdginas antes de exportar.

Um fluxo de trabalho pode conter uma ou mais etapas de salvamento,
inclusive para destinos diferentes (por exemplo, para arquivo e para correio
eletronico). Uma tarefa do Batch Manager deve conter pelo menos uma
etapa de salvamento. Consulte o capitulo 6, “Fluxos de trabalho”.

Salvamento de documentos do OmniPage

Se vocé quiser trabalhar com o seu documento novamente no OmniPage Pro
em uma sessao posterior, salve-o como um documento do OmniPage. Este ¢
um tipo de arquivo de saida especial. Ele salva as imagens originais com os
resultados de reconhecimento, configuragoes e treinamento. Consulte
“Documentos do OmniPage” na pdgina 35.



\'!:/ Salvar em arguivio

% | Enwiar no emai

> Copiar para a Area de Transferéncia
x‘g,l Salvar no FTP

A ‘:ﬂ Salvar no SharePoint

A '{J Salvar no ODMA
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Botdo Exportar resultados

A exportagao é realizada através do botao 3 na caixa de ferramentas do
OmniPage. Ele lista os destinos de exportagao disponiveis. A figura a
esquerda mostra todos os destinos possiveis. Os tltimos trés aparecem
somente no OmniPage Pro 14 Office. Alguns s aparecem se o acesso ao
destino for detectado no computador. Selecione o destino desejado e clique
no botao “Exportar resultados” para iniciar a exportagao. Também ¢ possivel
executar a exportagio através do menu Processamento.

Gravaciio de imagens originais

Vocé pode salvar as imagens originais em disco em uma ampla variedade de
tipos de arquivos. Consulte “Tipos de arquivo para abrir e salvar imagens” na

pdgina 130.

1. Escolha “Salvar em arquivo” na lista suspensa “Exportar resultados”. Na
caixa de didlogo que aparece, selecione Imagem em "Salvar como”.

" Texta * |magem " Wizt

2. Escolha um local de pasta e um tipo de arquivo. Digite um nome de
arquivo.

3. Selecione para salvar somente as imagens da zona selecionada, a imagem
da pdgina atual, as imagens da pdgina selecionada ou todas as imagens no
documento. No caso de vérias zonas ou vdrias pdginas, vocé pode
agrupar todas as imagens em um tnico arquivo de imagem de vdrias
pdginas, contanto que defina o tipo de arquivo como TIFE MAX, DCX
ou PDF somente com imagem. Caso contrdrio, cada imagem serd
inserida em um arquivo separado. O OmniPage Pro adiciona sufixos
numéricos a0 nome de arquivo que vocé fornece, para gerar nomes de
arquivo exclusivos.
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4. Clique em “Opgoes do conversor...” se desejar especificar um modo de
salvamento (preto e branco, tons de cinza, colorido ou “No estado”),
uma resolugio mdxima e outras configuracoes. No caso de arquivos
TIFE vocé especifica aqui o método de compactagio.

5. Clique em OK para salvar as imagens da forma especificada. As zonas e o
texto reconhecido nio sao salvos com o arquivo.

. Para ver o tamanho e a resolu¢io de uma imagem de pdgina, passe o cursor sobre a
] imagem ou sobre sua miniatura no painel Imagem. Mostre ou oculte esta exibi¢io
no menu de atalho.

N Vocg pode salvar seu documento em cinco variantes do formato PDE Duas delas
. Zj salvam as imagens originais, as outras salvam os resultados do reconhecimento.
Consulte as seguintes se¢oes.

» Vocé pode salvar imagens em dois ou mais tipos de arquivo, ou salvar imagens
L Zj junto com pdginas reconhecidas em uma etapa de salvamento. Consulte “Uso de
conversores mistos” na pagina 97.

Gravacdo dos resuvltados de reconhecimento

Vocé pode salvar as pdginas reconhecidas em disco em uma ampla variedade
de tipos de arquivos. Consulte “Tipos de arquivo para salvar resultados de

q q
reconhecimento” na pdgina 132.

1. Escolha “Exportar resultados...” no menu Arquivo ou clique no botao
“Exportar resultados” na caixa de ferramentas do OmniPage com a
opgao “Salvar em arquivo” selecionada na lista suspensa.

2. A caixa de didlogo “Salvar em arquivo” ¢ exibida. Selecione Texto em
“Salvar como”.
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Salvar. em arquivo

Procurar em: ||D Meus docurentos LJ & (& '
A | ,ﬂ Minhas imagens
Selecione primeiro o St ot e
. El Dorgg:jgtsos Letra.doc

este |tem. e . g 8] Fatura.doc
determina quais L%
outras opgoes Deskiop
ficam disponiveis.
S I . . documento: CIIqUe aqui

elecione |sto'por0 - para
abrir automatica- 4 visualizar e
mente o arquivo IR alterar as
salvo no aplicativo <) opgdes de
de destino. . | saida do tipo

Meus[lﬁndr::\s de Home do argui DacumentozZ, doc L] u]: de a quiVOp
Salvar como, * Tento " Imagem " Misto Cancelar qfuql
Tipos de arquivo:

Op(;oes pOSSIVGIS: [ Salvar e iniciar Opgiies do conversar..

Todas as pc':ginc:s Nivel de fomatagBo: [Pagina ligada -

Pég ina GtUGl — Opgdes de arquiva: IEnar um arquiva para todas as paginas ~—_| Op(;ées pOSSiVeiS:

Pégincs SeleCiO- \> Interyalo: |Todas as paginas

nadas

Selecione as paginas
com as miniaturas ou
no Gerenciador de
documentos.

Criar um arquivo para todas as pdginas

3.

Criar um arquivo por pdgina

Criar um novo arquivo a cada pégina
em branco

Criar um novo arquivo para cada
arquivo de imagem.

Selecione um local de pasta e um tipo de arquivo para o documento.
q

Selecione um intervalo de pdginas, opcoes de arquivo e um nivel de

formatagao para o documento. Consulte “Selecionar um nivel de

formata¢ao” na pdgina 94.

Digite um nome de arquivo. Clique em “Opgdes do conversor...” se
desejar especificar configuragoes de exportagio precisas. Consulte
“Selecao das opgoes do conversor” na pdgina 96.

Clique em OK. O documento ¢ salvo em disco como especificado. Se
Salvar e iniciar estiver selecionado, o arquivo exportado aparecerd em seu
aplicativo de destino; isto &, o aplicativo associado com o tipo de arquivo
selecionado no sistema Windows ou nas opgoes avangadas de
salvamento para o conversor do tipo de arquivo.
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) Elementos gréficos, grades de tabela e outras propriedades s serdo salvas no
"':j documento se o tipo de arquivo selecionado suporti-las e se sua preservagao for
especificada nas opgoes do conversor relativas ao tipo de arquivo atual.

N Se mais de um arquivo de exportacio for criado, o OmniPage Pro associard sufixos
"':j numéricos ao seu nome de arquivo para criar nomes exclusivos de arquivo.

N Se vocé selecionar Criar um novo arquivo a cada pdgina em branco com entrada de
"':j arquivos de imagem, vocé pode inserir arquivos de imagem vazios no documento.
Consulte “Entrada de arquivos de imagem” na pdgina 56.

. Se vocé selecionar Criar um novo arquivo para cada arquivo de imagem, nao ¢
= necessdrio um nome de arquivo. Cada arquivo de saida obterd seu nome do arquivo
de entrada que o gerou, mudando apenas a extensio.

Selecionar um nivel de formatactio

O nivel de formata¢do para exportagio ¢ definido no momento da
exportagio, na caixa de didlogo de salvamento (Salvar em arquivo, Copiar
para a Area de Transferéncia, Enviar no email, ou outras caixas de didlogo).
Trés desses niveis correspondem as visualiza¢oes de formatagao de mesmo
nome no Editor de texto. Entretanto, o nivel a ser aplicado na hora de salvar
independe da visualiza¢io de formatacio exibida no Editor de texto. Ao
exportar para arquivo ou email, primeiro especifique um tipo de arquivo.
Isso determina quais niveis de formatago ficam disponiveis. Uma tabela no
capitulo 7 resume isso. Consulte “Tipos de arquivo para salvar resultados de
reconhecimento” na pdgina 132.

Os niveis de formatagio sao:

Sem formatacao (NF)

Exporta texto simples sem colunas e alinhado 4 esquerda em uma tnica fonte
e tnico tamanho de fonte. Ao exportar para os tipos de arquivo Texto ou
Unicode, as imagens grdficas e tabelas nao sao suportadas. Vocé pode
exportar texto simples para quase todos os tipos de arquivo e aplicativos de
destino; nestes casos as imagens graficas, tabelas e marcadores podem ser
mantidos.

Visualizagao Preservar fontes e pardgrafos (RFP)

Exporta texto sem colunas com estilo de fonte e pardgrafo, juntamente com
imagens gréficas e tabelas. Isto estd disponivel para quase todos os tipos de
arquivo.
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Visualizagao de Pdgina ligada (FP)

Mantém o layout original das pdginas, incluindo colunas. Isto ¢ feito sempre
que possivel com as configuragdes de coluna e recuo, nao com quadros ou
caixas de texto. O texto fluird de uma coluna para outra, o que nio acontece
quando sio usadas caixas de texto.

True Page (TP)

Mantém o layout original das pdginas, incluindo colunas. Isto ¢ feito com
texto, imagens, caixas de tabelas e quadros. Isto ¢ oferecido apenas para
aplicativos de destino capazes de tratar esses elementos. A formatagio True
Page ¢ a tinica opgao para exportagdio XML e para todas as exportagdes PDF,
exceto para o tipo de arquivo “PDF Editado”.

Planilha
Exporta resultados de reconhecimento em formato tabular, adequado para
uso em aplicativos de planilha.

A quebra de colunas das exportagoes NF e RFP ¢ executada da esquerda para
a direita e de cima para baixo:

Pagina original Resultado sem
1 colunas
2 l
2

Antes de exportar, verifique nas visualiza¢bes NF e RFP se a ordem dos
elementos sem colunas estd correta. Caso contrdrio, alterne para a
visualizagao True Page e clique na ferramenta Exibir ordem de leitura para
que a ordem seja exibida por setas. Use a ferramenta Alterar ordem de leitura
para especificar uma ordem diferente. Areas com vdrias colunas mostram
quais colunas estdo vinculadas. Se esta vinculagao nio for adequada,
desagrupe a drea e mude a ordem dos elementos dentro dela.
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Seleciio das opcdes do conversor

Clique no botao “Opg¢odes do conversor...” em uma caixa de didlogo de
salvamento para ter um controle preciso sobre a exportagdo. Isso faz surgir
uma caixa de didlogo com o nome do tipo de arquivo atual. Ela apresenta
uma série de op¢oes adaptadas para esse tipo de arquivo. Primeiro, confirme
ou altere o nivel de formatagio, pois isso influencia as outras op¢oes que sao
apresentadas. Selecione as op¢oes como desejar. A Ajuda on-line fornece
detalhes sobre como fazé-lo.

Clique em Aplicar para que as configuragoes alteradas sejam aplicadas apenas
a0 atual salvamento.

Clique em Valores padrao para que todas as configuragdes voltem aos valores
padrio para o atual tipo de arquivo.

Clique em Salvar para que as configura¢des alteradas sejam aplicadas ao
salvamento atual e também armazenadas como configuragdes que serdo
aplicadas no futuro sempre que este tipo de arquivo for selecionado
novamente para salvamento.

Opcoes do conversor [Microsoft Word 2000, XP] @@

Opgies de arquivo: |Eriar um arquivo para todas as paginas j
Mivel de formatagEo: |Pégina ligada j Cancelar
anter imagens graficas ~ Padid
adrdies
O Nerbuma
QO Noestado Salvar
O 300dpi
O 200dpi Movo conversor...
& [ Neroconeno, |

O 100dpi
O 72dpi
| Modo gréfico
@ Mo estado
O Preto e branco
O Tons de cirza
QO Cor de 24 bits [True Color) v

Usze este programa para iniciar o arquivo exportadao;

Microsoft Word para Windows

O programa atualmente associado ao tipo de arquivo escolhido para o
recurso Salvar e iniciar ¢ exibido na parte inferior da caixa de didlogo. Clique
no botao dos trés pontos para especificar um programa diferente.

Para criar um conversor personalizado, defina suas configuragdes, clique em
“Novo conversor...”, fornega um nome e clique em OK. Ou entao, primeiro,
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dé um nome ao conversor, em seguida, altere as configuragoes e clique em
Salvar.

Os conversores personalizados sdo tteis para tarefas repetitivas, como a
publicagdo de uma revista semanal. Dessa forma, todas as pdginas
reconhecidas podem ser exportadas com a formatagio adaptada para o uso
pretendido. Vocé também pode criar um conjunto de conversores
personalizados para um determinado tipo de arquivo definindo as opg¢oes de
salvamento para cada nivel de formatagio de saida, por exemplo: RTF Sem
formatagao, RTF Preservar fontes e pardgrafos, RTF Pdgina ligada e RTF
True Page.

E posstvel alterar opcoes do conversor sem salvar nada em arquivo. Inicie a
¢ q
caixa de didlogo “Conversores de exportagao” no menu Ferramentas. Trés
grupos sao exibidos: Conversores de texto, Conversores de imagem e
Conversores mistos. Selecione o conversor desejado e clique no botao
Opcoes. Nesse caso, o botao Aplicar nio fica disponivel.
%

Uso de conversores mistos

Os conversores mistos permitem exportar para dois ou mais tipos de arquivo
em uma etapa de exportagdo. Escolha Misto na caixa de didlogo de
salvamento:

" Texto O Imagem i+ Misto

O programa dispde de quatro exemplos de conversores mistos: PDF de
imagem e TIFE, Word e TIFE, Word e TXT, PDF e Word. Quando vocé
escolhe um, sua pdginas sao salvas nos dois tipos de arquivo com o nome
fornecido. A extensdo diferencia os arquivos. Para salvar os arquivos em
pastas diferentes, clique em “Opg¢oes do conversor...” e especifique subpastas.
Todas as outras configuragdes sao obtidas das opgdes atuais do conversor
para cada tipo de arquivo no conversor misto.

Para criar seu préprio conversor misto, abra a caixa de didlogo “Exportar
conversores’ no menu Ferramentas. Escolha o titulo “Conversores mistos” e
clique em Novo... para obter uma lista de todos os conversores de texto,
seguidos de todos os conversores de imagem. Selecione os que desejar. Como
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opgdo, especifique caminhos de subpasta para cada tipo de arquivo. Clique
em “Novo conversor...”, especifique um nome e clique em OK.

Os conversores de exemplo ¢ os criados por vocé sio do tipo dependente.
Suponhamos que vocé crie um conversor misto para salvar em HTML e
WordPad. Se, mais tarde, vocé alterar as opgoes de salvamento do conversor
de HTML simples, essas alteragoes também serdo aplicadas ao conversor
misto.

Para criar um conversor misto independente, usando o mesmo exemplo,
selecione o conversor de HTML simples e crie um novo conversor simples
com base nele, usando um nome do tipo “HTML para misto”. Da mesma
forma, crie um conversor “WordPad para misto”. Em seguida, crie um novo
conversor misto a partir dos dois conversores simples definidos pelo usudrio.
Dessa forma, as configuragoes de salvamento simples em HTML serdo
independentes das utilizadas no conversor misto.

Vocé pode salvar pdginas com niveis de formatagio ou op¢oes de arquivo
diferentes como tipos de arquivo diferentes, conforme definidas nos
conversores simples. Algumas operagoes de salvamento nio podem ser
realizadas com conversores mistos. Sao elas:

Salvamento de documentos do OmniPage
Use um fluxo de trabalho com duas etapas de salvamento ou realize dois
salvamentos separados.

Salvamento em dois destinos

Por exemplo, vocé nio pode usar um conversor misto para salvar um
documento em arquivo e também envid-lo por email. Use um fluxo de
trabalho com duas etapas de salvamento ou realize dois salvamentos
separados.

Salvamento de intervalos de pdginas diferentes

Vocé nio pode salvar intervalos de pdginas diferentes como tipos de arquivo
diferentes, porque s6 pode haver um conjunto de pdginas selecionadas no
momento de salvar. Pela mesma razao, também nao é possivel utilizar um
fluxo de trabalho simples. Realize dois salvamentos separados ou use dois

fluxos de trabalho.
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0 O OmniPage Pro oferece uma nova opgio de exportagdo. Transforme o texto
i reconhecido em um arquivo wave de dudio para ouvir mais tarde usando o
ScanSoft RealSpeak. Um conversor misto serd util para isso, permitindo que vocé
salve 0 documento em arquivo e gere um arquivo wave em uma tnica etapa de
salvamento. Vocé deve especificar o idioma de leitura nas op¢oes do conversor para
o tipo de arquivo wave.

Salvar como PDF

Vocé tem cinco opgoes ao salvar em arquivos PDF (Portable Document
Format). As primeiras quatro sio apresentadas como conversores de texto, a
tltima ¢ listada entre os conversores de imagem.

PDF (Normal):

As pdginas sdo exportadas conforme aparecem no Editor de texto na
visualiza¢do True Page. O arquivo PDF pode ser visualizado e pesquisado em
um visualizador de PDF e editado em um editor de PDF.

PDF Editado:

Use este formato se vocé fez mudangas significativas de edi¢ao nos resultados
do reconhecimento. Vocé vé trés opgoes de nivel de formatagao, incluindo
True Page. O arquivo PDF pode ser visualizado, pesquisado e editado.

PDF com imagens em texto:

O arquivo PDF ¢ somente visualizdvel e nao pode ser modificado em um
editor de PDE As imagens originais sao exportadas, mas hd um arquivo de
texto vinculado atrds de cada imagem, assim o texto pode ser procurado.
Uma palavra encontrada fica em destaque na imagem.

PDF com substitutos de imagem:

Como no caso de PDF (Normal), mas as palavras contendo caracteres
rejeitados e suspeitos possuem sobreposigoes de imagem, assim estas palavras
incertas sao exibidas como no documento original. O arquivo PDF pode ser
visualizado, pesquisado e editado.

PDE, somente imagem:

As imagens originais sao exportadas. O arquivo PDF s6 pode ser visualizado
e nio pode ser modificado em um editor de PDF e o texto nio pode ser
procurado.
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O OmniPage Pro 14 Office permite criar arquivos assinados, com marcas ou
criptografados. Para isso, selecione um tipo de arquivo PDE clique em
“Opgoes do conversor...” e defina as opgdes necessdrias.

O OmniPage Pro 14 Office é fornecido com um recurso de impressora de
PDE Isso permite que os documentos em qualquer aplicativo com
capacidade de impressao sejam convertidos para o formato PDF (Normal).
Depois que 0 OmniPage ¢ instalado, uma nova impressora, denominada
“Impressora de PDF ScanSoft", ¢ exibida nas suas caixas de didlogo de
impressao. Clique em Propriedades... para definir normas de criagao de
PDE Ao clicar em OK, vocé ¢ convidado a especificar um caminho ¢ um
nome para o arquivo PDE

Conversiio a partir de PDF

O OmniPage Pro 14 Office é fornecido com um programa adicional da
ScanSoft: o PDF Converter para Microsoft Word. Ele permite converter
arquivos PDF em documentos do Word de forma rdpida e ficil. Depois que
o OmniPage Pro ¢ instalado, o PDF fica disponivel como um tipo de
arquivo na caixa de didlogo “Abrir arquivo” do Microsoft Word. Na maioria
dos casos, a conversao pode ser efetuada sem ter que iniciar o OmniPage Pro.
O programa também insere um botao “PDF para Word” na barra de
ferramentas do Microsoft Outlook para realizar conversoes de arquivos PDF
anexados a mensagens de email.

O PDF Converter dispde de seu préprio sistema de ajuda, acessivel a partir

do menu Ajuda no Microsoft Word.



Capitulo 5

Copiar pdginas para a Area de transferéncia

Vocé pode copiar os resultados do reconhecimento da pdgina atual, de
pdginas selecionadas ou de todas as pdginas do documento para a Area de
transferencia. A cépia é acompanhada por um monitor de progresso. Em
seguida, vocé pode colar o contetddo da Area da transferéncia em outro
aplicativo.

A formatagio de texto, como negrito e itdlico, é preservada quando vocé cola
em um aplicativo compativel com informagdes RTF 6.0/95. Caso contrério,
somente o texto simples ou Unicode serd colado. Os elementos grificos sao
preservados se o aplicativo oferecer suporte a inser¢ao de imagens. Se o
aplicativo de destino tiver um comando “Colar especial...”, utilize-o para
especificar qual variante deverd ser colada.

W Para copiar péginas para a Area de transferéncia:

¢ Com o processamento automdtico, selecione a opgao “Copiar para a
Area de Transferéncia” na lista suspensa “Exportar resultados” da
caixa de ferramentas do OmniPage. A caixa de didlogo “Copiar para
a Area de Transferéncia” aparece logo depois que a dltima pdgina
disponivel ¢ reconhecida ou corrigida.

& Com processamento manual, selecione Copiar para Area de
transferéncia na lista suspensa Exportar resultados e, em seguida,
clique em seu botao. Surge imediatamente a caixa de didlogo Copiar
para Area de transferéncia.

¢ Especifique um intervalo de pdginas e um nivel de formatagio a
serem usados e entdo clique em OK para iniciar a c6pia.

A c6pia para a Area de Transferéncia nao se encontra disponivel em fluxos de
trabalho nem em tarefas.

0 Vocé pode executar uma operagio de copiar e colar para a zona atual usando o
] recurso de arrastar e soltar. Use a ferramenta de selecio de zona para selecionar uma
zona. Em seguida, arraste o cursor do painel Imagem para um aplicativo de destino
com um documento aberto. O contetido da zona serd colado na posi¢ao do cursor.
O OCR ser4 executado se necessdrio.
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Vocé pode enviar as imagens de pdgina ou as pdginas reconhecidas como um
ou mais arquivos anexados a um email se tiver instalado um aplicativo de
correio compativel com MAPI, como o Microsoft Outlook.

VW Para enviar um documento por correio eletrénico:
om o processamento automadtico, selecione a opcao “Enviar no
¢ C to automdt | ¢
email” na lista suspensa “Exportar resultados” da caixa de
| list E t ltados” d d
ferramentas do OmniPage. A caixa de didlogo “Opgoes de
exportagao” aparece assim que a Ultima pdgina disponivel no
documento ¢ reconhecida ou corrigida.
¢ Com o processamento manual, selecione a opcio “Enviar no email”
G
na lista suspensa “Exportar resultados” e clique no botdo
correspondente. A caixa e didlogo ¢ exibida imediatamente.
s fluxos de trabalho e as tarefas aceitam uma etapa de exportacio
& Osfl de trabalh taref: t tapa d tag
“Enviar no email”.

A qualquer momento em que o programa nio esteja ocupado, escolha

« 3 [ . <1 . .
Exportar resultados’/“Enviar no email” a partir do menu Arquivo para

chamar a caixa de didlogo correspondente.

Opcoes de exportacdo

Erwiar arquivols) como: (¢ Testo " lmagem ¢ Misto

Tipo de arquivo:

Microzoft Word 2000, P [*.doc) ﬂ
Opgdies do conversor...

Inkervalo: |Todas ag paginas ﬂ

Mivel de formatag3o: |F'égina ligada j

Opgdies de arquive: |Eriar LM arquivo para todas as paginas ﬂ

(] 8 | Cancelar |

1. Escolha o que deseja enviar: Texto, Imagem ou Misto. Texto ¢ para
pdginas reconhecidas, Imagem para imagens de pdgina, Misto para salvar
em dois ou mais tipos de arquivo de uma vez. Consulte “Uso de
conversores mistos’ na pdgina 97.
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Especifique um tipo de arquivo, um intervalo de pdginas, um nivel de
formatagdo e opgdes de anexo: um anexo para todas as pdginas, um
anexo por pdgina, um anexo novo a cada pdgina em branco ou um anexo
para cada arquivo de entrada. Defina todas as op¢oes e clique em OK.

A caixa de didlogo “Propriedades de email” aparece. Escolha se deseja
enviar a mensagem automaticamente ou nio.

Se optar pelo envio automdtico, fornega pelo menos um enderego de
email e, se desejar, um assunto e um nome de anexo. Clique em OK para
que a mensagem seja enviada. Para o envio automdtico, vocé deve ter
uma conexio ativa com seu sistema de correio.

Se nio optar pelo envio automdtico, forneca um nome de anexo e clique
em OK. Faca login no aplicativo de correio se for solicitado. O
aplicativo de correio aparece com os anexos em uma nova mensagem
vazia. A extensdo de arquivo adequada ¢é adicionada ao nome do anexo,
com sufixos numéricos no caso de vdrios anexos.

Insira o destinatdrio e o texto na mensagem como desejar. O email estd
pronto para ser enviado.

O principal uso do envio automdtico ¢ com tarefas do Batch Manager, que
podem ser executadas de forma auténoma. Certifique-se apenas de que sua
conexio de email esteja disponivel ao término da tarefa e de que os resultados
da tarefa (imagens de pdginas e/ou pdginas reconhecidas) possam ser
direcionados para destinatdrios de correio predefinidos — e também salvos
em arquivos.

No OmniPage Pro 14 Office, vocé também pode solicitar uma notifica¢ao

por

email do término da tarefa ou do fluxo de trabalho. Consulte o capitulo

a seguir.

O programa pode detectar enderegos de email enquanto reconhece pdginas e
transmite-as para o Editor de texto. Se vocé clicar em um enderego, seu aplicativo
de correio aparece com uma nova mensagem vazia contendo apenas o enderego de
email.
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Ovutros destinos de exportacéo

No OmniPage Pro 14 Office, vocé pode exportar arquivos para outros
destinos. Pode salvar arquivos em um servidor central (um site de FTP) ou
no Microsoft SharePoint. As opgdes de exportagio sio definidas na caixa de
didlogo “Opg¢oes de exportagdo”, como mostra a pdgina anterior. Ao clicar
em Ok, vocé ¢ direcionado para o login no FTP ou no SharePoint e
convidado a especificar o caminho necessdrio.

Se for detectado um DMS (sistema de gerenciamento de documentos)
compativel com ODMA no seu sistema de computagio, ele serd oferecido.
Se vocé tiver acesso a mais de um DMS, serd aplicado o padrio do sistema. O
servidor ODMA deve estar pré-configurado para aceitar os tipos de arquivo a
serem exportados do OmniPage Pro, da forma definida por suas extensdes.
Como s6 ¢ possivel salvar um arquivo de cada vez no ODMA, nao h4
disponibilidade de opgoes de arquivo e conversores mistos. Fora isso, as
opgoes de exportagdo sio as mesmas de outros destinos.

Os Documentos do OmniPage ndo podem ser salvos nesses destinos (nem
enviados para um email) a partir do OmniPage Pro. Salve os OPDs em
arquivo e transfira-os para esses destinos a partir de um aplicativo externo ao
programa.
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Fluxos de trabalho

Os fluxos de trabalho contém uma série de etapas de processamento e suas
configuragdes, podendo ser salvos para uso posterior. Isso os torna tteis para
processar tarefas recorrentes com eficiéncia. Os fluxos de trabalho processam
documentos inteiros usando a ordem de pdginas fornecida como entrada. E
comum realizarem tarefas em paralelo, como reconhecer uma pdgina
enquanto a seguinte ¢ carregada.

As tarefas do Batch Manager estao intimamente relacionadas aos fluxos de
trabalho. Ambos sio criados e modificados com o Assistente de fluxo de
trabalho. A principal diferenga é que as tarefas possuem instrugoes de tempo
adicionais e costumam ser executadas sem interagao do usudrio.

Este capitulo contém os seguintes tépicos:

& Fluxos de trabalho
* Exemplos de fluxos de trabalho
¢ Executando fluxos de trabalho
& Assistente de fluxo de trabalho
¢ Criando fluxos de trabalho
¢ Modificando fluxos de trabalho
¢ Batch Manager
¢ Criando novas tarefas
¢ Modificando tarefas
¢ Gerenciando e executando tarefas
Pastas observadas
Fluxos de trabalho ativados por cédigo de barras

L 2R R 2

Reconhecimento de voz
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Fluxos de trabalho

Um fluxo de trabalho contém uma série de etapas de processamento e suas
configuragdes. Pode ser salvo para uso recorrente sempre que houver uma
tarefa que exija o mesmo processamento. Os fluxos de trabalho devem ser
iniciados com uma, e apenas uma, etapa de entrada. Porém, apds essa etapa,
ndo precisam se restringir ao padrao de processamento 1-2-3 tradicional. Em
geral, um fluxo de trabalho inclui uma etapa de reconhecimento, porém, nio
obrigatoriamente. As imagens de pdginas, por exemplo, podem ser salvas em
arquivos de imagem em um tipo de arquivo diferente ou em um documento
OmniPage. Com ou sem OCR, qualquer quantidade de etapas de
salvamento ¢ possivel, mesmo para destinos diferentes, cada uma com suas
préprias configuragbes de exportagao.

Os fluxos de trabalho s3o projetados para processar documentos inteiros de
forma eficiente. Nao conseguem reconhecer nem salvar pdginas isoladas ou
selecionadas de um documento. Nesses casos, use o processamento manual.

Alguns fluxos de trabalho sdo executados sem interagio do usudrio. Os fluxos
de trabalho que exigem interagdo sdo os que possuem uma etapa de
zoneamento manual, uma etapa de corregao/edi¢ao ou quando h4d
necessidade de inserir nomes e caminhos de arquivos de entrada ou saida.

Exemplos de fluxos de trabalho

Veja a seguir uma descri¢ao dos quatro exemplos de fluxo de trabalho
fornecidos com o programa. Os diagramas de fluxo de trabalho também sio
apresentados.

1. Para Word e TXT

¢ Os dados de entrada so obtidos a partir de um arquivo com
solicitagao de nomes de arquivos na execugio, mantendo as
resolugdes originais.

¢ O zoneamento automdtico serd executado nas pdginas. (Nenhuma
etapa serd necessdria para isso)

¢ Reconhecimento em portugués sem diciondrio profissional nem do
usudrio, otimizado para velocidade em detrimento da precisio.

€ Nio hd solicitagio de corregio ou edi¢ao. (Nenhuma etapa serd
necessdria para isso)
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Salva em arquivo com conversor misto predefinido “Word e TXT”.
Solicita na execugdo o caminho e o nome de salvamento. As
configuragdes e os niveis de formatagio serdo os atualmente
definidos para os dois conversores de arquivos que contribuem para
este conversor misto.

2. Para PDF e RTF

2

Os dados de entrada sao obtidos a partir de um arquivo com
solicitagao de nomes de arquivos na execugdo. As resolugoes
originais nao devem ser mantidas para pdginas coloridas e em tons
de cinza.

Pdra para zoneamento manual. (Ao executar o fluxo de trabalho, use
o botdo “Documento pronto” da “Caixa de ferramentas” para
continuar.)

Reconhecimento em portugués otimizado para precisio em
detrimento da velocidade.

Pdra para edigdo e corregdo. (Ao executar o fluxo de trabalho, use o
botdo “Documento pronto” da “Caixa de ferramentas” para
continuar.)

Salva em PDF (Normal) com um arquivo para todas as pdginas. O
nivel de formatagio True Page ¢ obrigatério para salvar em PDE
Solicita caminho e nome de salvamento na execugao.

Envia arquivo RTF com formatagao RFP em um email. Um
arquivo anexado para cada arquivo de imagem de entrada. Envio
automadtico desativado; o nome do anexo é “Do fluxo de trabalho”.

Os fluxos de trabalho 1 e 2 estdo concluidos. Os fluxos de trabalho 3 e 4
a seguir estdo incompletos, porém, sio complementares. Se executar o
fluxo de trabalho 3 para salvar um documento OmniPage (OPD) e, em
seguida, executar o fluxo de trabalho 4 para carregar esse OPD e
concluir seu processamento, vocé terd um fluxo de trabalho completo,
separado em duas partes. Isso permitird que a correio seja efetuada
independentemente do reconhecimento, por exemplo, em um local
remoto.
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3. De imagens para OPD

¢ Os dados de entrada sao obtidos de um arquivo com solicitagao de
nomes de arquivos na execugio e a op¢ao “Manter resolugio
original” desativada.

¢ O zoneamento automdtico serd executado nas pdginas. (Nenhuma
etapa serd necessdria para isso)

¢ Reconhecimento em portugués com méxima precisao. Sem uso de
diciondrios profissionais, porém, com caracteres acentuados
adicionais ¢ e A.

¢ Salva os resultados como documento OmniPage com um nome e
em uma pasta a serem definidos na execugio do fluxo de trabalho.

¢ Salva as pdginas reconhecidas sem corre¢io no WordPad sem
formatagdo e em um arquivo para todas as pdginas. Isso permite
rdpido acesso ao texto enquanto aguarda a corregao no fluxo de

trabalho 4.
4. De OPD para Word e TIFF

¢ Os dados de entrada sio obtidos do OPD com solicitagao de nome
e caminho na execugdo. A idéia ¢ abrir o0 OPD gerado pelo fluxo de
trabalho 3.

€ O OPD ¢ apresentado para corregdo e edi¢io. (Na execugio, o
botdo “Documento pronto” indica o término da corre¢do).

¢ Salva de volta como documento OmniPage no local original e com
o nome original, para substituir a versdo anterior sem corregao.

¢ Salva as pdginas reconhecidas no formato Word 2000 e as imagens
de pdginas como TIFF com o conversor misto predefinido “Word e
TIFF”. As configuragdes e os niveis de formatagao serdo os
atualmente definidos para os dois conversores de arquivos que
contribuem para este conversor misto.

Se precisar de outras configuragdes de exportagdo ou se desejar configuragoes
fixas ao usar este fluxo de trabalho, use duas etapas de salvamento separadas.
Também ¢ possivel usar um conversor misto independente definido por
vocé. Consulte “Uso de conversores mistos” na pdgina 97.

Ao usar dois fluxos de trabalho incompletos, o reconhecimento nao precisa
estar no primeiro fluxo de trabalho, como no exemplo acima. Vocé pode
usar o primeiro fluxo de trabalho somente para digitalizar ou importar
imagens. O segundo poderd conter o reconhecimento, a corre¢o ¢ o
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salvamento. Isso serd ttil quando a digitalizagao for realizada em um local
diferente.

Esses fluxos de trabalho podem ser usados da forma que estdo. Vocé pode
modificar suas configuragdes, por exemplo, para obter entradas de arquivos
predefinidos e com idiomas de reconhecimento diferentes. Consulte
“Modificando fluxos de trabalho” na pdgina 114. E possivel escolher um
exemplo de fluxo de trabalho como ponto de partida para um novo fluxo
definido pelo usudrio. Consulte “Criando fluxos de trabalho” na pdgina 111.

Executando fluxos de trabalho

Veja a seguir como executar um exemplo de fluxo de trabalho ou um fluxo
criado por vocé:

1. Se seu fluxo de trabalho obtiver dados de entrada de um scanner,
coloque o documento no alimentador automdtico de documentos
(ADF) ou a primeira pdgina do documento na superficie do aparelho.

2. Selecione o fluxo de trabalho desejado na lista suspensa “Fluxo de

trabalho”.

3. Pressione o botdo Iniciar. A caixa de ferramentas do OmniPage exibe as
etapas no fluxo de trabalho e atua como um indicador de andamento. A
maioria das fun¢des do programa ficard desabilitada enquanto o fluxo de
trabalho estiver em execugdo. Para interromper o fluxo de trabalho antes
do término, pressione o botao “Interromper”.

4. Se for especificada uma selegao de entrada na execugio, a caixa de
didlogo “Carregar imagens” aguarda sua defini¢ao de arquivos.

5. Caso vocé tenha solicitado uma etapa que exija intera¢io (zoneamento
manual ou corre¢do), o programa apresentard pginas para sua
apreciagio.

6. Quando uma pdgina for zoneada ou corrigida, clique no botao “Pdgina
pronta” da Caixa de ferramentas para ir para a pdgina seguinte.

7. Quando a tltima pdgina for zoneada ou corrigida, ou quando nio
desejar mais fazer zoneamento ou corregio, pressione o botao
<« » . .
X .
Documento pronto” apropriado na Caixa de ferramentas. Todas as
pdginas sem zonas serdo zoneadas automaticamente.

8. O documento permanecerd exibido no OmniPage Pro caso vocé tenha
solicitado isso ao criar o fluxo de trabalho. Os documentos criados pelos
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exemplos de fluxo de trabalho permanecerao sendo exibidos. Se seu
fluxo de trabalho nao contiver uma etapa de salvamento, vocé serd
convidado a salvd-lo como documento OmniPage ao concluir o fluxo de

trabalho.

9. Um indicador de andamento informa o término do fluxo de trabalho e o
local onde se encontra(m) o(s) arquivo(s) de saida. No
OmniPage Pro 14 Office, vocé pode enviar uma notifica¢ao automdtica
para um enderego de email.

Também ¢ possivel executar fluxos de trabalho a partir do icone do Iniciador
de fluxos de trabalho do OmniPage na barra de tarefas do Windows. Clique
nele para obter um menu de atalho que lista os fluxos de trabalho. Selecione
um para execugao. O OmniPage Pro serd iniciado, se necessdrio. Caso o
aplicativo esteja aberto com um documento carregado, vocé serd convidado a
fechd-lo primeiro, a menos que a entrada do fluxo de trabalho seja “Usar
documento atual”.

Caso nio veja o icone do OmniPage, ative-o no painel “Geral” da caixa de
didlogo “Op¢oes” ou escolha Iniciar » Programas » ScanSoft

OmniPage Pro 14.0 » Iniciador de fluxos de trabalho do OmniPage.

Quando o Iniciador de fluxos de trabalho estd sendo executado no
OmniPage Pro 14 Office com o sistema de reconhecimento de voz
ASR-1600 em operagio, ¢ possivel iniciar fluxos de trabalho por comandos
de voz. Consulte “Reconhecimento de voz” na pdgina 122.

Alguns fluxos de trabalho podem ser iniciados da 4rea de trabalho. Clique
com o botdo direito do mouse em um icone de arquivo de imagem ou nome
de arquivo para obter um menu de atalho. E possivel selecionar vdrios
arquivos simultaneamente. Escolha OmniPage Pro 14.0 e um nome de fluxo
de trabalho no submenu. Esse submenu também oferece acesso rédpido a
cinco formatos de destino usando configuragbes padrao: Word, Excel, PDF,
TXT e WordPerfect. Somente os fluxos de trabalho com solicitagao de
arquivos de entrada na execugao sdo listados aqui.

O fluxo de trabalho em execugao fard uma pausa se a tecla “Interromper” for
pressionada. Clique em “Iniciar” para continuar o processamento. Se vocé
fizer uma pausa no fluxo de trabalho, talvez para realizar um processamento
manual, e, em seguida, salvar o arquivo como documento OmniPage, ao
abrir mais tarde esse documento, o fluxo de trabalho interrompido utilizard o
OPD como dado de entrada e concluird o processamento.
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Assistente de fluxo de trabalho

Este recurso permite a criagao e modifica¢do de fluxos de trabalho. Também
¢ usado para criar e modificar tarefas do Batch Manager; consulte a se¢ao a
seguir. O Assistente oferece uma selegao de etapas, cada uma representada
por um fcone. Depois de escolher uma etapa com configuragées, se vocé
clicar em “Avangar”, verd uma caixa de didlogo que permite verificar e alterar
as definigdes. Se clicar novamente em “Avancar”, verd um novo conjunto de
icones de etapas. A qualquer momento do processo, o Assistente oferecerd
fcones para todas as etapas logicamente possiveis nesse ponto.

Criando fluxos de trabalho

Selecione “Novo fluxo de trabalho...” na lista suspensa “Fluxo de trabalho”
ou no menu “Processar”. Ou clique no botao “Assistente de fluxo de
trabalho” na barra de ferramentas “Padrao” quando nao houver fluxo de
trabalho selecionado.

O painel de abertura do Assistente oferece trés pontos de partida.

Escolha Novo inicio para comegar sem etapas no diagrama de fluxo de
trabalho a direita. Em seguida, clique em “Avancgar” para escolher sua
primeira etapa.

Escolha Fluxos de trabalho do OmniPage para ver uma lista de fluxos de
trabalho jd existentes. S3o quatro exemplos de fluxo de trabalho, além dos
que voce tiver criado. Selecione um como fonte. As etapas do fluxo serdo
exibidas no diagrama de fluxo de trabalho a direita. Isso ¢ ilustrado no
diagrama a seguir.

Escolha Tarefas do Batch Manager e selecione uma. As etapas sao exibidas
no diagrama de fluxo de trabalho, mas todas as instru¢ées de tempo so
ignoradas.
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Assistente de fluxo de trabalho - Criar novo{a) Fluxo de trabalho

O ponto de
partida para o
fluxo de trabalho
serd um jd
existente.

Seus fluxos de
trabalho sdo
listados aqui.
Clique em um para
ver as etapas
correspondentes
no painel a direita.

Fonte:

Selecione um item para comerar.

A

D[

MNova inicio

BEE

Fluxos de trabalho
do OmniPage

vl

Tarefas do Bl
Man,

Explicago

De imagens para OPD

De OPD para®word e TIFF
Meu fluxo de trabalho 2
Meu fluxo de trabalho

1 Cirie umn novo fluxo de trsbalho a partic da cépia de um fluxo de
trabalho existente, madificando suas configuragdies &

salvando-o.

Fluro de trabalho:
Para‘word e THT

Zx

V/

Canegar arquives de imagem

—_—

=Ly

Feconhecer imagens

e S
Sakear

Concluir fluso de trabalho

| Avangar > Eameelkn |
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Diagrama

de fluxo de
trabalho:

A série de etapas
no fluxo de
trabalho escolhido
é apresentada
aqui.

Quando estiver
satisfeito com sua
opgdo, clique em
“Avancar”.

Se tiver selecionado um fluxo de trabalho ou tarefa como fonte, prossiga
modificando as etapas e configuragoes. Consulte a se¢io a seguir. Se vocé
salvar o fluxo de trabalho com um novo nome, as configuragoes alteradas s6
se aplicardo ao novo fluxo de trabalho e nao serao gravadas de volta no fluxo
de trabalho ou na tarefa usada como fonte. Da mesma forma, quando vocé
cria um novo fluxo de trabalho com “Novo inicio” como fonte, os painéis do
fluxo apresentam as configura¢oes da forma como foram definidas por
tltimo no OmniPage Pro. As configuragoes alteradas sio inseridas no novo
fluxo de trabalho, mas nao afetam as configuragdes no programa.
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Passamos a descrever agora a criagdo de um fluxo de trabalho a partir de
Novo inicio. Clique em “Avangar” para ir para o painel onde a entrada ¢

definida:

Escolha uma etapa de entrada:

Carregar arquivos de imagem: Escolha esta e
clique em “Avancar” para definir nomes de
arquivos ou solicitar avisos de fempo de execucdo e
configuragdes de entrada.

Digitalizar imagens: Escolha esta e clique em
“Avancar” para definir configuragdes do scanner
para o fluxo de trabalho.

Abrir documento OmniPage: Escolha esta
para abrir um arquivo OPD parcialmente
processado a ser utilizado por seu novo fluxo de
trabalho. Clique em “Avancar” para dar um nome
ao arquivo.

Processar documento atual: Escolha esta para
usar um documento no OmniPage Pro como
entrada. Certifique-se de que o OmniPage Pro estd
em execugdo com um documento adequado ao
iniciar um fluxo de trabalho com esta etapa.
Outra entrada: Dependendo da sua versdo do
OmniPage Pro e do ambiente de computagdo,
poderd haver outras fontes de entrada disponiveis.

Assistente de fluxo de trabalho - Selecionar proxima etapa - Etapa 1 de 1

Fluxo de trabalho:
Selecione a proxima etapa nos icones abaixo: Sem titula
— ]
T B BN v
B Digitalizar imagens  Abrir documento 2
g OmniPage (o]
sl
—_—
Br= f}r U Carre d
=5 ol 4 gar arquivos de imagem
CE U i
Processar Carregar do FTP  Carregar do DDMA
documento atual
| L8
o< k_}
Carregar do
ShareFoint
Explicagio
i Obtenha imagens careganda arquivos de imagem. Clique em
Awangar para especificar nomes de arquivo ou como a entiada
deve ser tratada,
< Woltar Avangar > I Cancelar ‘

Depois de definir as configuragoes de entrada, clique em “Avangar” para
escolher a segunda etapa. A tela terd o seguinte aspecto:

Escolha sua préxima etapa:

Reconhecer imagens: Envia as péginas do
documento para o OCR com zoneamento
automdtico.

Zonear imagens manualmente: Escolha esta
para ver as paginas do documento antes do
reconhecimento e desenhar zonas. Clique em
“Avancar”. A etapa de reconhecimento serd
oferecida novamente.

Aplicar gabarito de zonas: Clique em
“Avancar” para especificar o nome do gabarito.
Tanto o zoneamento manual (além das zonas de
gabarito) quanto o reconhecimento serdo
oferecidos novamente.

Salvamento: Se optar por uma etapa de
salvamento sem reconhecimento, vocé sé poderd
salvar imagens de paginas.

Concluir fluxo de trabalho: Se escolher esta
agora, vocé serd convidado a salvar imagens em
um documento OmniPage na execugdo.

Assistente de fluxo de trabalho - Selecionar proxima etapa - Etapa 2 de 2 @E|

Fluxo de trabalho:
Selecione a proxima etapa nos icones abaixo: Sem titula
£ gl v
Zoneatimagens  Aplicar gabarito de .
manualmente zonas 9y |
sl
_f::7i- ',l' '4’;‘7}' -'TU Carregar arquivos de imagem
= o +
Salvar Salvar como OPD Erwiar no email
m—
B
_
—-— =
[ [
ik _@ _J Reconhecer imagens
+
Salvar no FTP Concluir fluo de
tiabalho
Explicacio
i Realize o zoneamento automatico e o reconhecimenta [0CR),
0 OCR &. em geral, a etapa mais importante de um fluso de
trabalho. Serd necesséra se vocé desejar hansformar suas
imagens em arquivos de texta editaveis.
< Woltar Avangar > I Cancelar ‘
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Use “Avancar” para ir para outras etapas. Selecione etapas e configuragoes
conforme a necessidade, sempre usando “Avangar” para confirmar as
defini¢bes e prosseguir. Use “Voltar” para retornar a etapas anteriores e
modificar suas configuragoes. Se vocé selecionar uma etapa diferente, todas
as etapas seguintes serdo excluidas. Para inserir vdrias etapas de salvamento,
sempre use “Avancar”. Depois de escolher cada etapa de salvamento e
especificar suas configuragoes, vocé ainda dispoe de vdrias opgoes de icones
de salvamento.

Por fim, selecione “Concluir fluxo de trabalho” e clique em “Avancar”. Dé
um nome ao fluxo de trabalho. Se vocé clicar em “Concluir” sem fornecer
um nome, o fluxo de trabalho serd executado e o documento permanecerd no
OmniPage Pro com o nome [sem titulo]. Essa pode ser uma outra forma de
realizar processamento automdtico. Se der um nome ao fluxo de trabalho,
defina se o documento deverd permanecer aberto ou nio.

No OmniPage Pro 14 Office, vocé pode solicitar uma notificagao por email
do término do fluxo de trabalho para destinatdrios especificados. Também ¢
possivel solicitar uma pdgina de rosto com cédigo de barras para o fluxo de
trabalho a ser impresso ou salvo em um arquivo de imagem. Consulte “Pastas
observadas” na pdgina 118.

Modificando fluxos de trabalho

Selecione o fluxo de trabalho a ser modificado na lista suspensa “Fluxo de
trabalho” e clique no botao “Assistente de fluxo de trabalho” na barra de
ferramentas “Padrao”. Ou escolha “Fluxos de trabalho...” no menu
“Ferramentas”, selecione o fluxo de trabalho desejado e clique em
“Modificar...”. O primeiro painel do Assistente de fluxo de trabalho ¢
exibido com o fluxo de trabalho carregado. Clique no icone no diagrama de
fluxo de trabalho que representa a etapa a ser modificada. Clique em
“Avangar” para ir para o painel de configuracoes relativo a essa etapa. Efetue
as alteracoes desejadas.

Quando uma etapa ¢ adicionada ou substituida, todas as etapas seguintes sao
excluidas. Para adicionar uma etapa, selecione-a no diagrama de fluxo de
trabalho abaixo do local onde deseja inserir a nova etapa. Clique no icone da
nova etapa. Para substituir uma etapa, selecione seu icone no diagrama de
fluxo de trabalho e clique no icone da etapa de substitui¢do. Em seguida,
volte a criar as etapas e configuragdes subseqiientes.
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Depois de terminar todas as alteragoes, passe para a etapa “Concluir fluxo de
trabalho” e clique em “Avancar”. O nome do fluxo de trabalho j4 estd
definido. Especifique outras configura¢des como desejar e clique em
“Concluir”.

E possivel criar um novo fluxo de trabalho modificando um j4 existente.
Clique em “Novo fluxo de trabalho...” na lista suspensa “Fluxo de trabalho”
e escolha o fluxo de trabalho existente como ponto de partida, como descrito
na se¢ao anterior.

Batch Manager

O Batch Manager ¢ um programa independente, mas integrado, que permite
a programagio de tarefas a serem processadas em um momento especifico.
Ao escolher etapas cuidadosamente, vocé pode configurar tarefas que podem
ser executadas de forma autdénoma. Uma tarefa ¢ essencialmente um fluxo de
trabalho com instrugoes de tempo adicionais que especificam sua hora de
execugio. As tarefas sdo criadas no Assistente de fluxo de trabalho.

Abra o Batch Manager a partir do menu “Processar” ou do seu sistema,
selecionando Iniciar » Programas » ScanSoft OmniPage Pro 14.0 »
OmniPage Batch Manager, ou a partir do icone de fluxo de trabalho na barra
de tarefas.

Ao ser iniciado pela primeira vez, o Batch Manager no contém tarefas. Por
isso, o Assistente de fluxo de trabalho é exibido para convidd-lo a configurar
a primeira tarefa.

A caixa de didlogo “Opgoes” no Batch Manager se encontra no menu
“Ferramentas”. O painel “Geral” tem uma opgao Iniciar agendador do Batch
Manager na inicializacio do sistema. Por padrao, ela se encontra ativada. Essa
opgao deverd permanecer selecionada para que as tarefas sejam executadas no
hordrio programado. A opgio ¢ fornecida para que seja possivel impedir a
execugao de todas as tarefas sem que seja necessdrio desativd-las
individualmente. Seu estado também controla a execugio de fluxos de
trabalho ativados por cédigo de barras.

O painel “Geral” permite limitar o ndmero de pdginas permitidas em um
documento de saida, mesmo que a op¢ao de arquivo Criar um arquivo para
todas as pdginas esteja selecionada. Quando o limite ¢ atingido, um novo
arquivo ¢ iniciado, identificado por um sufixo numérico.
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Criando novas tarefas

As novas tarefas sao criadas pelo Assistente de fluxo de trabalho. Inicie o
Assistente clicando no botiao “Nova tarefa” na barra de ferramentas do Batch
Manager ou a partir do menu “Arquivo”. Proceda como se fosse um fluxo de
trabalho. Selecione um ponto de partida: Novo inicio, um fluxo de trabalho
existente ou uma tarefa existente. Adicione etapas e configuragoes.

Como as tarefas s3o projetadas para execugao autbnoma, nio existe a opgao
de especificar arquivos de entrada durante a execugdo. Os arquivos devem ser
especificados na configuragio da tarefa. Podem ser escolhidos de pastas
diferentes. A opgdo de entrada “Processar documento atual” nio fica
disponivel.

No OmniPage Pro Office, vocé tem uma alternativa para nomes de arquivos.
Pode especificar uma ou mais pastas e tipos de arquivos de imagem. Ao ser
executada, a tarefa processard todos os arquivos do(s) tipo(s) especificado(s)
encontrados na(s) pasta(s) especificada(s). Uma determinada tarefa deverd ter
entrada de arquivo ou entrada de pasta; os dois nao podem ser misturados.
Também ¢ possivel especificar uma pasta observada. Consulte “Pastas
observadas” na pdgina 118.

Pelo menos uma etapa de salvamento é obrigatéria em uma tarefa. Depois de
pronta, escolha “Concluir tarefa” e clique em “Avangar” para dar um nome e
especificar uma data e hora de inicio para a tarefa. No OmniPage Pro 14
Office, a tela final permite configurar tarefas recorrentes e op¢oes para tarefas
de pastas observadas. Consulte “Pastas observadas” na pdgina 118. Por fim,
clique em “Concluir” para salvar a tarefa.

Modificando tarefas

As tarefas com status “Nao programada” ou “Concluida” podem ser
modificadas. Selecione a tarefa no painel esquerdo do Batch Manager e
escolha “Modificar” no menu “Editar”. O Assistente de fluxo de trabalho
aparece com as etapas e configuragoes de tarefa carregadas. Faca as alteragoes
desejadas, conforme descrito para fluxos de trabalho. Consulte
“Modificando fluxos de trabalho” na pdgina 114. Por fim, modifique as
instru¢des de tempo como desejar, mantenha o nome da tarefa e clique em
“Concluir”.



Clique aqui
para criar uma
nova tarefa.

Este painel lista o
nome e o status de
todas as tarefas
existentes. Selecione
uma tarefa para ver
no painel da direita
um relatério dessa
tarefa pagina a
pagina.
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Gerenciando e executando tarefas

Isso ¢ feito com o Batch Manager. O aplicativo apresenta dois painéis. O
esquerdo lista cada tarefa e seus respectivos status. So eles:

Nao programada: Criada com instrugio de tempo: Ndo iniciar agora.
Aguardando: Programada, mas o hordrio de inicio da tarefa ¢ no futuro.
Executando: Processamento em andamento.

Observando: A observacio de pastas estd em andamento, mas nio hd
processamento.

Pausada: Usudrio fez uma pausa na tarefa e ainda nio reiniciou.
Concluida: Tarefa concluida e nenhum problema foi detectado.
Concluida (erro): Tarefa ndo pdde ser concluida; faltam algumas pdginas.
Concluida (atengao): Tarefa concluida, mas inclui pdginas com problemas.

"‘;; Tarefa - Batch Manager

Arguivo  Editar  Visualizar Ferramentas  Ajuds
] ?
Mome da tarefa | Status da tarefa | [Entrada e saida [ status
Catlaga M&o programada - D:AOP14\FarmuldriotFormularia_1 4F Carregada
Enciclopédia 3 Aguardanda - Péagina 1 Expartado
ﬂ 0P 44 CartdoFormulariohformu,..  Exportado
Tabela El Pausada - D\ 0P1 45FarmulrioFarmuldrio_2.4F Carregado
- Pégina 2 Expartado
' 0P 44 CartdoFormulariohformu,..  Exportado
- Pagina 3 Exportada
< \OP144CartohFormulrio\formu...  Exportado
- Pagina 4 Exportado
CAOP1 44 CartdoFormuldrio\formu...  Expaortada
< »
Para obter ajuda, pressionar F1 UM

Clique em uma tarefa para exibir no painel direito uma andlise pdgina a
pdgina de todas as pdginas na tarefa. Essa andlise mostra de onde os dados de
entrada foram retirados, o status da pdgina e para onde os dados de saida
foram direcionados. Clique em um icone de adi¢do para ver mais
informag6es sobre a pdgina. No caso de tarefas com status de erro ou
atencao, a listagem mostra quais pdginas falharam ou os problemas que
ocorreram.
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Iniciar tarefa no menu “Arquivo” serve para iniciar imediatamente uma
tarefa Nao programada ou Concluida.

Interromper tarefa no menu “Arquivo” interrompe uma tarefa com status
Aguardando, Observando ou Executando. O status volta a ser Concluida,
podendo entdo ser modificada.

Pausar tarefa estd disponivel para tarefas com status Aguardando,
Observando ou Executando. Para modificar as instru¢oes de tempo dessa
tarefa, vocé deve interrompé-la.

Continuar tarefa permite que a tarefa continue a partir do estado em que se
encontrava quando foi posta em pausa.

Excluir tarefa no menu “Editar” serve para excluir a tarefa selecionada no
momento. Somente tarefas Nao programadas ¢ Concluidas podem ser
excluidas.

Use o menu “Editar” para enviar uma cépia do relatério de status de uma
tarefa para a Area de Transferéncia.

Pastas observadas

No OmniPage Pro 14 Office, ¢ possivel especificar pastas observadas como
entrada de tarefa. Elas permitem o inicio automdtico do processamento
sempre que arquivos de imagem forem inseridos em pastas predefinidas. Isso
serd til para processar de imediato e automaticamente grupos de arquivos
com contetido previsivel oriundos de locais remotos, mesmo que nao haja
ninguém supervisionando a tarefa. Em geral, sdo relatérios ou documentos
tipo “formuldrio” que s3o enviados repetidamente ou a intervalos regulares,
por exemplo, a cada semana ou més.

Para usar este recurso, prepare um conjunto de pastas para serem observadas.
Essas pastas nao devem ser usadas para outros fins, nem mesmo para fluxos
de trabalho ativados por cédigo de barras. Ao configurar uma tarefa, escolha
“Carregar arquivos de imagem” como entrada e clique em “Avancar”. Na
caixa de didlogo que for exibida, escolha o botdo “Pastas”. Adicione as pastas
e os tipos de arquivo desejados (um tipo ou todos os tipos). Para habilitar
vérios tipos de arquivos, adicione a Pasta repetidamente, uma vez para cada
tipo. Selecione Observar pastas para verificar se contém arquivos de imagem de
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entrada dos tipos especificados. A figura mostra vdrias pastas adicionadas, com
a tltima selecionada para adigo.

Arquivos ou pastas a processar

C:\mostras de imagesh™ it
C:WMinhas imagens” pdf
C:\Meus documentost’. brp
D:AMinhas musicasy” jpg

W Observar pastas para verificar se conb

/ Rotag3o da pagina:

Selecione este
item para
transtormar
todas as pastas
listadas em
pastas

Autorndtica(a) -

I Procurar paginas lado a lado

™ Manter resolugdo original da imagem

observadas.

Selecione este item
para ver listas de
arquivos nas pastas
abertas.

Pastas

Remover

Procurar pasta

CA

= = EEEIE -
+-(7] Administ
(21 Amostras de images
# (1 Documents and Settings
CaFe
(1 Mapa
(21 Meus documentos
(£ Minhas imagens

+-(1 0P14
# (1 Program Files
+-(] RECYCLER
+-(Z] Tabel
(] Tabelnnz
3 Temp
STy winna, A
I Exibir arquives Ahualizar
Tipos de it |*.Ilf,*.pcx,*.dcx,*.bmp,*.|pg,*.g|f,*.pdl,’ prg:=siE mas
|Arquwos de imager [*.4f; *.pcx; *.dew; *.bmp; *.jpa; *.gif; *.p(j
akK Cancelar | Mova pasta |

Clique em “Pastas”

para adicionar uma

pasta observada &
lista usando a
caixa de diglogo
“Procurar pasta”.

Especifique uma
pasta e um tipo
de arquivo de
imagem.

Ao chegar ao tltimo painel do Assistente de fluxo de trabalho, defina as
instrugdes de tempo: um hordrio de inicio e um hordrio de término para a
observagio. Vocé pode especificar recorréncia, por exemplo, para que a(s)
pasta(s) seja(m) observada(s) somente no seu hordrio de almogo (Inicio
12:15, Término 13:05) toda segunda, quarta e sexta-feira, ou durante a noite
nos trés tltimos dias no més, quando vocé mantém o computador em
funcionamento para receber e processar relatérios mensais de locais remotos.

Quando chegam arquivos em uma pasta observada, o programa aguarda
cerca de 10 segundos por outros arquivos para processd-los em conjunto.
Quando terminam de chegar, tem inicio o processamento.

Para encerrar a observagao antecipadamente, escolha “Interromper tarefa”.
Assim, vocé poderd modificar a tarefa liviemente. Vocé pode alterar as
instru¢des de tempo ou desativar a propriedade de observagao de pastas, para
que a tarefa continue sendo uma tarefa de pasta, mas sem observagio. Ou

Pastas observadas
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entdo, escolha “Pausar tarefa” para fazer uma pausa na execugio e na
observagio e, mais tarde, escolha “Continuar tarefa” para reativé-la.

Fluxos de trabalho ativados por cddigo de barras

No OmniPage Pro 14 Office, ¢ possivel executar fluxos de trabalho sem
especificar o nome do fluxo de trabalho a partir do programa. Obtém-se isso
com o uso de pdginas de rosto com cdédigos de barras que definem os fluxos
de trabalho a serem executados. Os fluxos de trabalho com entrada de
arquivo de imagem sao processados com o uso de pastas observadas especiais.
Nesses casos, o inicio por pdgina de rosto sé fica disponivel para fluxos de
trabalho que solicitam especificagio de nome de arquivo na execugio, pois é
isso que a folha de rosto fornece.

Para digitalizar com uma pdgina de rosto

Crie um fluxo de trabalho identificado no OmniPage Pro com entrada de
scanner e uma etapa de salvamento. No tltimo painel do Assistente de fluxo
de trabalho, selecione “Imprimir pdgina de rosto”. Feche o Assistente com
“Concluir’; uma caixa de didlogo de impressio ¢é exibida pronta para
imprimir a pdgina de rosto.

Para usar a pdgina de rosto, coloque-a no inicio do documento no ADE.
Certifique-se de que a opgao Iniciar agendador do Batch Manager na
inicializacdo do sistema estd selecionada no painel “Geral” da caixa de didlogo
do Batch Manager. Quando vocé pressiona o botao do scanner, ¢ exibida
uma caixa de didlogo. Selecione OmniPage Pro 14 e, em seguida, Fluxo de
trabalho ativado por cddigo de barras. Isso iniciard o OmniPage Pro, se
necessdrio. O aplicativo lerd a pdgina de rosto e processard o documento
associado usando o fluxo de trabalho definido. Isso continuard até que o
ADF se esvazie. Se a opgao Solicitar mais pdginas estiver ativada, o programa
perguntard se deverd continuar com outra pilha de pdginas ou encerrar.
Adicione pilhas até terminar o documento. Vocé pode definir se as
digitalizages subseqiientes serao ativadas por cédigo de barras ou nao.

Para ler arquivos de imagem com um pdgina de rosto

Crie um fluxo de trabalho identificado no OmniPage Pro com uma etapa de
salvamento e com entrada de arquivos de imagem com solicitagao de nomes
de arquivos na execugdo. No tltimo painel do Assistente de fluxo de
trabalho, selecione “Salvar pdgina de rosto em um arquivo”. Ao fechar o
assistente, uma caixa de didlogo “Salvar como” permitird salvar a pdgina de
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rosto desse fluxo de trabalho em um arquivo de imagem. Por padrio, o nome
do arquivo serd o nome da tarefa e o tipo de arquivo serd TIFE

Em seguida, abra o Batch Manager. Use 0 menu “Ferramentas” desse
aplicativo para abrir a caixa de didlogo “Op¢oes” e ir para o painel “Cédigo
de barras” para definir dois grupos de pastas.

Em primeiro lugar, defina uma ou mais pdginas de entrada ativadas por
c6digo de barras. Essas pastas devem ser usadas somente para processamento
ativado por cédigo de barras. Serdo pastas observadas sem hordrio de inicio
ou de término; serdo sempre monitoradas, desde que a opgao Iniciar
agendador do Batch Manager na inicializagio do sistema permanega
selecionada no painel “Geral” da caixa de didlogo “Opgoes”. O hordrio de
inicio do fluxo de trabalho serd definido no momento em que a pdgina de
rosto entrar em uma pasta de cédigo de barras.

A seguir, opcionalmente, defina um grupo de pastas como os locais em que o
programa deverd procurar arquivos de fluxo de trabalho (extensao .xwf)
citados nas pdginas de rosto. O aplicativo sempre pesquisard na pasta padrio
e, adicionalmente, nas outras pdginas definidas por vocé. Estas poderao estar
em locais de rede.

Para executar um fluxo de trabalho dessa forma, copie o arquivo de imagem
da pdgina de rosto para uma pasta de entrada ativada por cédigo de barras e,
em seguida, insira as imagens do documento. O OmniPage Pro serd
iniciado, se necessdrio. A pdgina de rosto serd lida e os arquivos de imagem
serdo processados pelo fluxo de trabalho definido. Quando nenhum arquivo
adicional chegar, a instAncia do OmniPage Pro que estiver cuidando do
processamento poderd ser fechada, mas a pasta continuard sendo observada.
Com a chegada de novos arquivos, o OmniPage Pro serd ativado para
continuar o processamento. Se 0 OmniPage Pro estiver em uso nesse
momento, uma nova instancia serd iniciada para processar o fluxo de

trabalho.

Os fluxos de trabalho ativados por cédigo de barras sao exibidos no Batch
Manager, onde relatérios pdgina a pdgina podem ser visualizados. Para
indicar o término do processamento, vocé pode enviar uma nova pdgina de
rosto para que a pasta de cédigo de barras observada comece um novo fluxo
de trabalho ou pode remover a pasta da lista de observagio no painel
“Cédigo de barras” do painel “Opgoes” do Batch Manager.

Fluxos de trabalho ativados por cédigo de barras 121
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Reconhecimento de voz

O software de reconhecimento de voz ScanSoft ASR-1600™ ¢ fornecido
com o OmniPage Pro 14 Office. Por padrao, ¢ instalado durante a instalagao
do programa para até sete idiomas, dependendo dos idiomas de interface
disponiveis na sua versao do produto. Através de uma instalagao
personalizada, é possivel adicionar ou remover médulos de voz. Consulte o
sistema de Ajuda do ASR-1600 para obter orientagdes sobre a instalagdo e o
manuseio do microfone. V4 para o painel “Geral” da caixa de didlogo
“Opgoes” e selecione Ativar assistente de voz. O reconhecimento de voz
funciona no conjunto de idiomas definido para a interface do usudrio no
painel “Geral” da caixa de didlogo “Op¢oes”. Talvez seja necessdrio alterar
isso temporariamente para usar um idioma de reconhecimento de voz
diferente. O reconhecimento de voz ¢ aplicado em dois campos.

Ativagao do fluxo de trabalho

Para fazer isso, o icone do fluxo de trabalho deverd estar visfvel na barra de
tarefas do Windows. Use o menu “Iniciar” ou o painel “Geral” da caixa de
didlogo “Opgoes” para inseri-lo na barra, caso nio esteja 14. Quando o
sistema ASR-1600 estiver operacional, basta dizer OmniPage fluxos de
trabalho. Isso ativard o menu de atalho. Fale o nome de um fluxo de trabalho
ou seu nimero para iniciar o fluxo, que ativard o OmniPage Pro Office, se
necessdrio. Os seguintes comandos encontram-se disponiveis:

OmniPage ndmero <ndimero>
OmniPage <nome do fluxo de trabalho>
OmniPage Batch Manager

OmniPage Sair

O tltimo comando remove o icone de fluxo de trabalho da barra de tarefas.
Use o menu “Iniciar” ou o painel “Geral” da caixa de didlogo “Opgoes” para
restaurd-lo.

Correcao

Quando vocé estiver com o0 OmniPage Pro Office operacional e com a caixa
de didlogo “Corretor de OCR” aberta, o reconhecimento de voz poderd ser
usado para aceitar uma sugestao da lista oferecida pelo corretor. As sugestoes
sao numeradas. Diga “Nimero” e, em seguida, o nimero da sugestao no
idioma apropriado. Por exemplo, diga “Numero cinco”. A sugestao cinco
serd entdo inserida no texto e vocé ird para a préxima palavra duvidosa. Vocé
também pode pronunciar a palavra que deseja aceitar. Os botdes na caixa de
didlogo do Corretor de OCR também podem ser ativados por voz.
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Informacaes técnicas

Este capitulo fornece informagdes sobre solugao de problemas e outras
informagdes técnicas sobre o uso do OmniPage Pro 14. Leia o arquivo
Leiame on-line e outros tépicos de ajuda ou visite as pdginas da ScanSoft na
Web. Sua se¢do sobre scanner contém informacoes detalhadas e
regularmente atualizadas sobre configuracio e suporte de scanner. O arquivo
Leiame contém informagoes de ultima hora relativas ao OmniPage Pro. O
acesso ao arquivo Leiame e as pdginas da ScanSoft na Web ¢ fornecido no
menu Ajuda.

Este capitulo contém as seguintes informagoes:

¢ Solugao de problemas
* Solugbes para tentar primeiro
* Teste do OmniPage Pro
* Aumentar recursos de memoria
* Aumentar espago em disco
* O texto nio é reconhecido corretamente
* Problemas com reconhecimento de fax
* Problemas de desempenho ou de sistema durante o OCR

¢ Tipos de arquivo compativeis
* Tipos de arquivo para abrir e salvar imagens
* Tipos de arquivo para salvar resultados de reconhecimento

® Desinstalagio do software
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Soluciio de problemas

Apesar do OmniPage Pro ser projetado para ser fdcil de usar, algumas vezes

ocorrem problemas. Muitas das mensagens de erro contém descri¢oes auto-
explicativas sobre o que fazer — verificar conexdes, fechar outros aplicativos
para liberar memdria etc. Algumas vezes, isto ¢ tudo que a solugdo de
problemas lhe ajuda a fazer.

Consulte a documentagao do Windows para obter informages sobre como
otimizar o desempenho do seu sistema e de seu aplicativo.

Solucdes para tentar primeiro

Experimente estas solugbes se vocé estiver tendo problemas ao iniciar ou ao
usar o OmniPage Pro:

*

L 2

Certifique-se de que seu sistema atenda a todos os requisitos
listados. Consulte “Requisitos do sistema” na pdgina 12.

Certifique-se de que o scanner estd conectado e que todas as
conexdes de cabo estdo seguras.

Visite a se¢ao de suporte do site da ScanSoft na Web em
www.scansoft.com. Ela contém notas técnicas sobre questoes
relatadas freqiientemente sobre uso do OmniPage Pro. As nossas
pdginas na Web também podem oferecer assisténcia sobre o
processo de instalagdo e solugao de problemas.

Desligue o computador e o scanner, ligue o scanner novamente e,
em seguida, reinicie o computador. Certifique-se de que os
aplicativos estdo funcionando adequadamente.

Use o software que veio com o scanner para verificar se o scanner
funciona adequadamente antes de usd-lo com o OmniPage Pro.

Certifique-se de que vocé possui os drivers corretos para o scanner,
impressora e placa de video. Visite a pdgina da Scansoft na Web
através do menu Ajuda e consulte sua segao sobre scanner para obter
mais informag®oes.

Execute o ScanDisk, no caso de Windows 98 ou ME, ou o Check
Disk, no caso de outros sistemas operacionais, para verificar se hd
erros no disco rigido. Consulte a Ajuda on-line do Windows para
obter mais informacoes.

Desfragmente o seu disco rigido. Consulte a ajuda on-line do
Windows para obter mais informagoes.


www.scansoft.com
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¢ Desinstale e reinstale o OmniPage Pro, como descrito na tltima
—~ <« . o~ » 7 M
se¢do, “Desinstalagio do software” na pdgina 134.

Teste do OmniPage Pro

Reiniciar o Windows 98, Me, 2000, XP ou 2003 Server no modo seguro ou
o Windows NT no modo VGA permite testar o OmniPage Pro em um
sistema simplificado. Recomenda-se esse procedimento no caso de
problemas de travamento de dificil resolu¢ao ou quando o OmniPage Pro
pdra de funcionar por completo. Consulte a Ajuda on-line do Windows para
obter mais informacaes.

O scanner nio funcionard com o OmniPage Pro no modo seguro ou em modo
= VGA, portanto, nio teste problemas de scanner nesta configuragio.

V¥ Para testar o OmniPage Pro em modo seguro:

1. Reinicie o computador no modo de seguranga pressionando F8
imediatamente depois de ver a mensagem “Iniciando Windows”.

2. Inicie 0 OmniPage Pro e tente efetuar OCR em uma imagem. Use um
arquivo conhecido de imagem, por exemplo, um dos arquivos de
amostra de imagem fornecidos.

* Se 0 OmniPage Pro ndo iniciar ou executar adequadamente no
modo seguro, pode haver um problema com a instalaggo.
Desinstale e reinstale o OmniPage Pro (consulte o final deste
capitulo) e, em seguida, execute-o no modo seguro do
Windows.

* Se o OmniPage Pro funcionar no modo seguro, um driver de
dispositivo no seu sistema pode estar interferindo na operagao
do OmniPage Pro. Solucione o problema reiniciando o
Windows no modo de confirmagio passo a passo. Consulte a
ajuda on-line do Windows para obter mais informagoes.

V¥ DPara testar o OmniPage Pro no modo VGA (Windows NT):

1. Reinicie o computador.

2. Selecione a estagio de trabalho do Windows NT, versao 4.00 [modo
VGA] e pressione Enter.
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3. Pressione Ctrl+Alt+Del e selecione o Gerenciador de tarefas.

4. Na caixa de didlogo Gerenciador de tarefas, selecione todos os aplicativos
em segundo plano e clique em Finalizar tarefa. Consulte a ajuda on-line
do Windows para obter mais informagdes.

5. Inicie 0 OmniPage Pro e tente efetuar OCR em uma imagem. Use um
arquivo de imagem conhecido, como um dos arquivos de amostra
fornecidos.

Vocé também pode executar o OmniPage Pro a partir de uma linha de comando
em seu préprio modo seguro. Escolha Iniciar » Executar, procure o arquivo
OmniPage.exe e adicione a op¢do de linha de comando /safe. Esse procedimento
inicia o programa, mas ignora as configuragdes armazenadas anteriormente e nio
tenta recuperar um documento que tenha sido fechado de forma anormal.

Aumentar recursos de memoria

O OmniPage Pro pode funcionar mal sob as condigées de pouca meméria.

Isto pode ser indicado por vdrias mensagens de erro ou se 0 OmniPage Pro
funciona lentamente e acessa o disco rigido freqiientemente. Experimente
estas solugdes para condi¢des de pouca memdria:

*

* o0

L K 2

Reinicie o computador.
Feche os outros aplicativos abertos para liberar meméria.
Feche os aplicativos do OmniPage Pro desnecessdrios.

Desfragmente o disco rigido para liberar blocos contiguos de espago
em disco. Consulte a ajuda on-line do Windows para obter
instrugoes.

Aumente a quantidade de espago em disco rigido disponivel.
Aumente a memoria fisica do computador (RAM). Mais meméria
otimiza o desempenho de OCR. Consulte “Requisitos do sistema”
na pdgina 12.
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Aumentar espaco em disco

Podem ocorrer problemas se o seu sistema ficar com pouco ou nenhum
espago em disco. Experimente estas solu¢bes para problemas de pouco espago

em disco:

L 2
*

*

Esvazie a lixeira do Windows.

Feche todos os aplicativos abertos e exclua os arquivos *.tmp da pasta
Temp. Normalmente, esta pasta estd localizada na pasta Windows.

Execute o ScanDisk ou o Check Disk

Faga backup de arquivos desnecessdrios em discos flexiveis ou outra
midia e exclua-os do disco rigido.

Remova os aplicativos do Windows que vocé nio usa.
Desfragmente o seu disco rigido.

Limpe a cache do seu navegador de Web e limite o seu tamanho.

0 texto ndo é reconhecido corretamente

Tente estas solugdes se uma parte do documento original nao for convertida
para texto adequadamente durante o OCR.

L 2

Olhe na imagem da pdgina original e assegure-se de que todas as
dreas de texto estao associadas a zonas de texto. Se uma 4rea nio
estiver dentro de uma zona, ela geralmente ¢ ignorada durante
OCR. Consulte a se¢io sobre como criar e modificar as zonas,
“Trabalho com zonas” na pdgina 66.

Certifique-se de que as zonas de texto sao identificadas
corretamente. Identifique novamente os tipos de zona e o conteddo,
se necessirio, e efetue OCR no documento novamente. Consulte
17%a nl . » , .

Tipos de zona e propriedades” na pdgina 65.
Certifique-se de que vocé no carregou um gabarito inadequado por
engano. Se as bordas de zona cortarem o texto, o reconhecimento ¢

prejudicado.

¢ Ajuste os controles deslizantes de brilho e contraste no painel

Scanner da caixa de didlogo Opgoes. Talvez vocé precise
experimentar combinagbes de configuragdes diferentes para chegar
aos resultados desejados.
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¢ Verifique a resolugdo na imagem original. Passe o cursor sobre uma
miniatura de pdgina para obter uma janela popup. Se a resolugio
estiver significativamente acima ou abaixo de 300 dpi,
provavelmente o reconhecimento serd afetado.

¢ Certifique-se de que os idiomas corretos do documento estao
selecionados no painel OCR na caixa de didlogo Opgoes. Somente
os idiomas incluidos no documento devem ser selecionados.

¢ Ative o IntelliTrain e faga algumas corregoes. Provavelmente, isto
ajudard com as fontes com estilo ou com documentos degradados
uniformemente. Se o IntelliTrain estava funcionando, experimente
desativd-lo — em alguns tipos de documentos degradados, ele pode
nio ajudar.

¢  Execute treinamento manual ou edite o treinamento existente para
remover treinamentos mal sucedidos.

¢ Se vocé usa True Page como a visualiza¢ao do Editor de texto ou
para exporta¢ao, o texto reconhecido ¢ disposto em caixas de texto
ou quadros. Pode haver texto oculto se houver uma caixa de texto
muito pequena. Para visualizar o texto, coloque o cursor na caixa de
texto e use as teclas de seta no seu teclado para rolar para a parte
superior, inferior, esquerda ou direita do quadro.

¢ Verifique se hd poeira, sujeira ou arranhées no vidro, nos espelhos e
nas lentes de seu scanner. Limpe-os se necessdrio.

O OmniPage Pro reconhece apenas caracteres impressos por mquinas, como
L1 4 impressdo a laser ou texto escrito por méquina de escrever. Ele pode lidar com
caracteres matriciais, apesar de que a precisdo pode ser inferior em textos de
qualidade baixa. Ele ndo pode ler texto escrito a mio. Entretanto, pode reter
assinaturas e outros textos escritos 3 mao como uma imagem gréfica.

Problemas com reconhecimento de fax

Tente estas solugdes para melhorar a precisao de OCR sobre imagens de fax:
¢ Deca aos remetentes para usarem documentos originais e limpos se
possivel.
¢ Deca aos remetentes para selecionarem o modo Melhor ou

Otimizado quando enviarem um fax. Isto produz uma resolugio de
200 x 200 dpi.
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Capitulo 7

Pega aos remetentes para transmitirem arquivos diretamente para
seu computador via fax-modem se vocés dois o tiverem. Vocé pode
salvar as imagens de fax como arquivos de imagem e, em seguida,
carregd-los no OmniPage Pro. Consulte “Entrada de arquivos de
imagem” na pdgina 56.

Problemas de desempenho ou de sistema durante o OCR

Tente estas solucdes se uma falha no sistema ocorrer durante o OCR ou se o
processamento demorar muito tempo:

L 2

L 2

Resolva os problemas de falta de meméria e espago em disco.
Consulte “Teste do OmniPage Pro” na pédgina 125.

Minimize todos os aplicativos ou clique em Alt+Tab para verificar
se hd mensagens de erro do Windows.

Verifique a qualidade da imagem. Consulte a documentagao do
scanner sobre as formas para melhorar a qualidade das imagens
digitalizadas.

Divida pdginas complexas (com muito texto e imagens grdficas ou
com formatagio elaborada) em tarefas menores. Delimite as zonas
manualmente ou modifique as zonas criadas automaticamente para
efetuar OCR em uma 4rea de pdgina por vez. Veja “Trabalho com
zonas” na pédgina 66.

Reinicie o Windows 98, Me, 2000 ou XP no modo seguro ou
Windows NT no modo VGA e teste o OmniPage Pro efetuando

OCR nos arquivos de amostra incluidos.

Se vocé estiver realizando vdrias tarefas no mesmo momento, como
reconhecimento e impressao, 0 OCR pode demorar mais.

Solugio de problemas 129



Tipos de arquivo compativeis

O programa é compativel com uma ampla gama de tipos de arquivo para
imagem e texto.

Tipos de arquivo para abrir e salvar imagens

Tipo de arquivo Extensao :2;::15 Abrir / Salvar :iisé,tzgfe:e
BMP, Bitmap bmp Nao Abrir e Salvar Todos

DCX dcx Sim Abrir e Salvar Todos

GIF gif Nao Abrir e Salvar Todos

JPEG ipg Nao Abrir e Salvar Ig?:sde cinza,
MAX max Sim Abrir e Salvar Todos

PCX pcx Nao Abrir e Salvar Todos

PDF: somente com imagem pdf Sim Abrir e Salvar Todos

PDF: Todos os outros tipos pdf Sim ?g{; (consulte a Todos

PNG png Nao Abrir e Salvar Todos

TIFF compactado com G3 tif Sim Abrir e Salvar P&B

TIFF compactado com G4 tif Sim Abrir e Salvar P&B

TIFF compactado com LZW tif Sim Abrir e Salvar Todos

XIFF (TIFF FX) xif Sim Abrir Todos

TIFF PackBits tif Sim Abrir e Salvar Todos

TIFF ndo compactado tif Sim Abrir e Salvar Todos

Os arquivos de imagem de entrada podem ter resolugées de 75 a 600 dpi,
mas recomenda-se 300 dpi (nas dire¢oes horizontal e vertical) para uma
precisdo de OCR ideal. O tamanho de imagem minimo ¢ 50 pixels de
qualquer lado. Os tamanhos médximos sao 71 cm (28 pol.) e 8400 pixels
(porém, menos para imagens coloridas ou em tons de cinza com resolug¢oes

abaixo de 200 dpi). Consulte a Ajuda on-line.

As imagens em preto e branco entram no programa em suas resolucoes
originais. Use o painel Processamento da caixa de didlogo Opcoes para
definir se as imagens em tons de cinza e coloridas devem ser importadas em
suas resolugdes originais ou reduzidas para 75-150 dpi quando estiverem
acima de 150 dpi. Isso significa que nao sao boas candidatas para futuros
processamentos de OCR. Vocé pode controlar a resolugdo ao salvar imagens
de pdginas e no caso de figuras incorporadas no momento de salvar.
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Passe o cursor sobre uma imagem de pdgina ou sua miniatura para ver uma
janela popup que mostra seu tamanho e resolugio. Mostre ou oculte essa
exibi¢do com o menu de atalho do painel Imagem.

Se vocé tentar salvar uma imagem em preto e branco no formato JPEG, o
i :'.ij programa oferecerd a conversao para tons de cinza. Com TIFF G3 e G4, ele
oferecerd conversao para preto e branco.

O salvamento no formato PDF dispde de cinco op¢oes. Duas delas, Somente com
i imagem e Imagem no texto, exportam imagens originais. Para salvar PDFs somente
d com imagem, escolha “Imagem” na caixa de didlogo de salvamento. Para salvar em
outros tipos de PDE escolha “Texto”. Consulte “Salvar como PDF” na pdgina 99.
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Tipos de arquivo para salvar resultados de reconhecimento

Para salvar pdginas reconhecidas, escolha "Texto" na caixa de didlogo de
salvamento. Esta tabela mostra quais niveis de formatagao estao disponiveis
para cada tipo de arquivo.

Tipo de arquivo Extensdo E('S’E]nata- RFP :gégci;;a ;;ugee Planilha g?:f?::: Tabelas
eBook (1) opf [ [ [ 1] ]
HTML 4.0 (2) htm (] (] (] ( 1] [ ]
HTML 3.2 (2) htm (] (] (] [ 1) (
Microsoft Excel 97, 2000 xls [ [ [ ( L] [ ]
Microsoft PowerPoint 97 rtf [ ] [ ] ( 1] ( L ]
Microsoft Publisher 98 rtf [ ] [ ] ( 1]
Microsoft Reader (1) lit [ J [ J ( 1] ( 1]
Microsoft Word 2003 (WordML) xml [ [ [ [ ( I J ( I J
Microsoft Word 97, 2000, XP doc [ [ [ [ ( ] ( ]
PDF (Normal) pdf [ J ( 1] ([ J
PDF Editado pdf (] (] (] ( 1] ( 1]
PDF com imagens em texto pdf [ J [ J [ J
PDF com substitutos de imagem pdf [ J ( 1] ([ J
RTF Word 2000, 97, 95/6.0 (3) rtf (] (] (] (] ( 1] ( 1]
WordPad rtf (] (] [ 1) [ 1)
WordPerfect 8, 9, 10 wpd [ ] [ ] [ ] [ ] [ 1) [ 1)
XML (1) xml (] (]
;I;cle))do e texto com quebras de linha txt ° oe
Texto — Separado por virgula (4) csv [ (]
Texto — Formatado (4) txt [ ]
Conversor de audio wave wav n/a n/a n/a n/a n/a (@)
Documento do OmniPage (5) opd Salvo conforme exibido (] (]
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Elementos graficos

® Tipo de arquivo suporta elementos graficos.

@@ Tipo de arquivo suporta elementos graficos, com opgao de exportagao para
preservar ou descartar elementos graficos.

Tabelas

® Tipo de arquivo suporta tabelas em grades, ndo ha opgdes de
processamento de tabela no momento da exportagao.

@@ Tipo de arquivo suporta tabelas, opc¢éo para uso de grades ou de colunas
separadas por tabulagao.

O® Tipo de arquivo néo suporta grades de tabela, opgdo para converter em
colunas separadas por tabulagéo ou espagos.

1 Esses tipos de arquivos de salvamento so6 estdo disponiveis no
OmniPage Pro 14 Office.

2 Ao salvar em HTML, todas as imagens graficas sdo salvas em arquivos de
imagem separados usando o formato JPEG.

3 Os resultados de reconhecimento sdo enviados para a Area de transferéncia no
formato RTF 95/6.0 e serdo colados neste formato se possivel e como texto
Unicode ou texto ASCII se nao for possivel.

4  Todos os formatos de texto estédo disponiveis como Texto ou Unicode. O texto
Unicode pode tratar a maior gama de caracteres com acento.

5 Os documentos do OmniPage podem ser reabertos pelo OmniPage Pro. Ele
pode abrir arquivos OPD criados pelo OmniPage Pro 11 ou 12. Esses arquivos
entram no programa como documentos sem nome. Para manter um OPD no
formato antigo e também salva-lo como um novo OPD, escolha um nome
diferente para evitar escrever sobre o arquivo antigo.
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Desinstalactio do software

Algumas vezes, a desinstalagio e reinstalagio do OmniPage Pro resolverd o
problema. O programa de desinstalagdo do OmniPage Pro nao removerd os
arquivos com resultados de reconhecimento nem os seguintes arquivos
criados pelo usudrio:

Gabaritos de zona (*.zon)

Arquivos de treinamento (*.otn)

Diciondrios do usudrio (*.ud)

Documentos do OmniPage (*.opd)

Arquivos de tarefas (*.xjf)

Arquivos de fluxo de trabalho (*.xwf)

Para desinstalar do Windows NT, 2000, XP ou Windows Server 2003, vocé
deve ter privilégios de administrador no computador.
V¥ DPara reinstalar ou desinstalar o0 OmniPage Pro:
¢ Feche 0 OmniPage Pro.

¢ Clique em Iniciar na barra de tarefas do Windows e escolha Painel
de controle e Adicionar/Rremover programas.

¢ Sclecione OmniPage Pro e clique em Remover.

¢ Clique em Sim na caixa de didlogo exibida para confirmar a
remogao.

¢ Selecione Sim para reiniciar imediatamente o computador, ou Nao
se desejar reiniciar posteriormente.

¢ Siga as instrugbes até que o processo tenha terminado.

Com a desinstalagio do OmniPage Pro, o link para o scanner também ¢
desinstalado. Serd preciso reconfigurar o scanner com o OmniPage Pro se o
programa for reinstalado. Todos os médulos RealSpeak e ASR, além do
driver de impressora de PDF e do PDF Converter, que foram instalados com
o programa também serao desinstalados.
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salvamento de arquivos de treina-
mento, 83
True Page, 29

U

Unizo de zonas, 67
Unidade de medida, 38
URLs, 85

Uso do Direct OCR, 52

v

Validagao de caracteres individual-
mente, 37
Virias pdginas selecionadas, 32
Verificagao
de texto, 77
dos resultados de OCR, 77
Verificador dinimico, 77
Versao Office do OmniPage Pro, 19
Visao geral

das etapas de processamento, 25

do documento, 31

do processamento, 40, 42
Visualizagbes

do Editor de texto, 29, 74

Preser4var fontes e pardgrafos, 74,

9
Sem formatagio, 74, 94
True Page, 75

/A

Zonas, 28
acréscimo a, 67
alfanuméricas, 65
definigdo de tipos, 70
delimita¢ao no Direct OCR, 53
descarregamento de gabaritos, 72
divisio de, 65
exclusdo de gabaritos, 71
gabaritos, 61, 71, 127
gréficas, 66
ignorar, 66
irregulares, 67
manual, 62, 127, 129
modificagio de gabaritos, 71
mudanga de tipos, 66
na pdgina, 31
numéricas, 65
processar, 66
propriedades, 65
redimensionamento de, 67
retangulares, 67
salvamento de gabaritos, 71
substitui¢do de gabaritos, 71
subtragio de, 65
tabela, 66, 69
texto, 65
tipo ignorar, 66
tipo processar, 66
tipos, 28, 65, 127
trabalho com, 66
uniio de, 67

Zoneamento
automdtico, 28, 38, 45, 60, 66
em tempo real, 86
em um fluxo de trabalho, 109
manual, 48, 62
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LICENCAS/AVISOS DE TERCEIROS

Licenciado para LZW pela Unisys Corporation sob a patente norte-americana n°® 4.558.302 e equivalentes estrangeiras.
Software do The Independent JPEG Group, © 1991-1995, Thomas G. Lane.

Este software é baseado, em parte, no trabalho do The Independent JPEG Group, Colosseum Builders, Inc., the FreeType Team, e
Catharon Productions, Inc.

Zlib © 1995-1998 by Jean-loup Gailly e Mark Adler.

As partes deste produto voltadas para verificagdo, ortografia e hifenizacio de palavras sao baseadas, em parte, na Proximity
Linguistic Technology.

The Proximity Hyphenation System, © 1988. Todos os direitos reservados. Proximity Technology Inc.

Os Linguibases (bancos de dados de idioma) da Proximity/Merriam-Webster em inglés norte-americano. © 1982, 1983, 1987,
1988 by Merriam-Webster Inc. © 1982, 1983, 1987, 1988 by Proximity Technology Inc. As palavras sdo verificadas em relagao
aos Linguibases da Proximity/Merriam-Webster com 116.000, 80.821, 92.641, 106.713, 118.533, 91.928, 103.792, 130.690 ¢
140.713 palavras. Os Linguibases da Proximity/Collins em inglés britanico. © 1985 by William Collins Sons & Co. Ltd. Legal
and Medical Supplements (Suplementos legais e médicos) © 1982 by Merriam-Webster Inc. © 1982, 1985 by Proximity Techno-
logy, Inc. As palavras sdo verificadas em relagio aos Linguibases da Proximity/Collins com 80.307, 90.406, 105.785 e 115.784
palavras. Os Linguibases da Proximity/Collins em francés, alemo, italiano, portugués (brasileiro), portugués (europeu), espanhol.
© 1984, 1985, 1986, 1988 by William Collins Sons & Co. Ltd. © 1984, 1985, 1986, 1988 by Proximity Technology, Inc. As
palavras sdo verificadas em relagio aos Linguibases da Proximity/Collins com 136.771, 150.893, 178.839, 207.119, 212.565, ¢
194.393 palavras. O Linguibase da Proximity/Van Dale em holandés. © 1987 by Van Dale Lexicografie bv. © 1987 by Proximity
Technology, Inc. As palavras sdo verificadas em relagdo ao Linguibase da Proximity/Van Dale com 119.614 palavras. O Linguibase
da Proximity/Munksgaard em dinamarqués. © 1988 by Munksgaard International Publishers Ltd. © 1988 by Proximity Techno-
logy Inc. As palavras sdo verificadas em relagio ao Linguibase da Proximity/Munksgaard com 113.000 palavras. Os Linguibases da
Proximity/IDE em noruegués e sueco. © 1988 by IDE a.s. © 1988 by Proximity Technology, Inc. As palavras sao verificadas em
relagdo aos Linguibases da Proximity/IDE com 150.000 palavras.
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