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Wprowadzenie

Dziekujemy za zakup urzadzenia Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro.

CopyCentre/WorkCentre Pro to urzadzenie cyfrowe wyposazone w funkcje
kopiowania, faksowania, drukowania i skanowania. W miare zmieniajgacych sie
potrzeb uzytkownika urzadzenie to mozna rozbudowywac za pomocg opcjonalnego
oprogramowania lub elementéw sprzetowych. W celu uzyskania dalszych
informacji nalezy sie skontaktowac z przedstawicielem firmy Xerox.

W zaleznoéci od modelu urzadzenie jest w stanie drukowac/kopiowacé 28, 36 lub
45 odbitek na minute.
Cyfrowa konstrukcja urzgdzenia CopyCentre/WorkCentre Pro oznacza:

- wiecej opcji dotyczacych tworzonych egzemplarzy — na przyktad tworzenie
broszur, umieszczanie wielu obrazéw na jednej stronie, wstawianie arkuszy
oddzielajgcych do zestawu kopii na folii oraz tgczenie wielu segmentow
w jednym zadaniu;

- mniej blokad nosnikdw i uszkodzen oryginatéw (oryginaty sg skanowane tylko raz);

- wysokiej jakosci egzemplarze wyjsciowe, ktére mogg by¢ ulepszane
i dostosowywane do unikatowych potrzeb uzytkownika.

Informacje o tej instrukcji

Konwencje

W niniejszej Skroconej instrukcji obstugi opisane zostaty réozne funkcje, ktére
moga by¢ dostepne w przypadku konkretnej konfiguracji urzadzenia.

Rozdziat 2 — Rozpoczecie pracy zawiera krétki przeglad gtéwnych funkcji
urzadzenia, ktéry pomoze uzytkownikowi w rozpoczeciu pracy. Kolejne rozdziaty
zawierajg wiecej informacji dotyczacych dostepnych opcji.

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzadzenia nalezy nacisnaé
przycisk Pomoc. Jezeli urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro jest podtgczone
do sieci, mozna uzy¢ systemu CentreWare Help lub klikng¢ przycisk Help w oknie
sterownika drukarki.

W niniejszej instrukcji uzyte zostaty nastepujace pary stosowanych zamiennie
terminow:

> papier i nosnik
> dokument i oryginat
> strona i arkusz

> Nazwa CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro uzywana jest jako synonim
urzadzenia.

Dalsze informacje o konwencjach stosowanych w tej instrukcji zostaty zamieszczone
na nastepnych stronach.
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Ukierunkowanie

Termin orientacja oznacza kierunek utozenia obrazéw na stronie lub kierunek
pobierania nosnika. Niezaleznie od ustawienia obrazu na stronie, papier
(lub inny no$nik) moze by¢ fadowany na dwa sposoby:
W poprzek/ Patrzac od przodu urzadzenia, papier lub oryginaty nalezy tadowac¢ w ten sposaéb,
orientacja aby ich diuzsze krawedzie znajdowaty sie przy lewym i prawym boku tacy papieru
pionowa lub podajnika dokumentdw.

Witamy

Orientacja w poprzek

1]

- >
Kierunek pobierania papieru

Wzdtuz/ Patrzac od przodu urzadzenia, papier lub oryginaty nalezy tadowac¢ w ten sposéb,
orientacja aby ich krétsze krawedzie znajdowaty sie przy lewym i prawym boku tacy papieru
pozioma lub podajnika dokumentow.

Orientacja wzdtuz

L e

- |
Kierunek pobierania papieru

Kursywa

Kursywa jest uzywana do uwypuklenia stowa lub frazy. Oprécz tego kursywa
sg oznaczane odwotania do innych publikacji. Na przykfad:

- Wiecej informacji mozna znalez¢ na dysku CD System Administrator,
wchodzacego w skiad pakietu CopyCentre/WorkCentre Pro CD Pack
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

Tekst w nawiasach kwadratowych

[Tekst w nawiasach kwadratowych] jest stosowany do oznaczenia wybieranej
funkcji lub przycisku. Na przykiad:

> Wybierz opcje [Szczegoty Maszyny].
Uwagi

Uwagi zawierajg informacje dodatkowe. Na przyktad:

UWAGA: Podczas korzystania z tej funkcji oryginaty muszg by¢ tadowane
do podajnika dokumentow.
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Witamy

Wskazowki
Wskazéwki pomagajg uzytkownikom w wykonywaniu zadan. Na przyktad:

WSKAZOWKA: Opcja ta umozliwia zmniejszenie zuzycia toneru w przypadku
przetwarzania obrazow z biatym tekstem na ciemnym tle.

Uwaga techniczna

Zawiera bardziej szczegoétowe informacje dotyczace danych technicznych
urzadzenia. Na przyktad:

W tacy 2 mozna umiesci¢ 520 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Rozmiar
moze wynosi¢ od A5 (pobieranie wzdtuz) do A3 (pobieranie wzdtuz).

Przestrogi

Przestrogi wskazujg na mozliwos¢ mechanicznego uszkodzenia urzadzenia
w wyniku wykonania danej czynnosci. Na przyktad:

PRZESTROGA: Korzystanie z elementéw urzadzenia laserowego w sposéb
niezgodny z instrukcjami podanymi w niniejszym dokumencie naraza
uzytkownika na kontakt z niebezpiecznym promieniowaniem.

Ostrzezenia

Ostrzezenia informujg uzytkownika o mozliwosci doznania obrazer ciata.
Na przyktad:

OSTRZEZENIE: Ten produkt musi zostaé podtaczony do zabezpieczajacego
obwodu uziemiajacego.

Dodatkowe zrédta informacji

Bardziej szczegd6towe informacje o funkcjach dostepnych w urzgdzeniu
CopyCentre/WorkCentre Pro mozna znalezé na dysku CD (CD2) Szkolenia

i Informacje, bedacego czescig pakietu CopyCentre/WorkCentre Pro CD Pack
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

Dysk CD Szkolenia i Informacje jest przeznaczony dla wszystkich uzytkownikow,
rowniez administratorow urzadzenia. Zawiera on wyczerpujace informacje o nowym
produkcie, w tym interaktywne samouczki typu ,jak to wykona¢”. Aby zapewnié
maksymalne wykorzystanie wszystkich funkcji urzadzenia Document Centre,
nalezy skopiowa¢ program zawarty na dysku CD do sieci, tak aby mieli do niego
dostep wszyscy uzytkownicy.
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Przeglad funkcji urzadzenia

Przy uzyciu funkcji urzadzenia CopyCentre/WorkCentre Pro mozliwe jest:

Witamy

Skanowanie jednokrotne i drukowanie wielu egzemplarzy

Podczas kopiowania za pomoca urzadzenia CopyCentre/WorkCentre Pro dokument
musi zosta¢ zeskanowany tylko raz — niezaleznie od liczby potrzebnych kopii.
Zmniejsza to ryzyko blokad nosnika i uszkodzenia oryginatow.

Réwnolegte wykonywanie roznych zadan

Urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro wykonuje ré6zne zadania rownolegle.
Mozna na przyktad dodaé nowe zadanie do kolejki zadan, skanujgc dokument,
nawet jesli w tym czasie urzadzenie jest w trakcie drukowania innego zadania.

Tworzenie kopii bedacych wiernym odwzorowaniem oryginatéw

Urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro umozliwia tworzenie obrazéw wysokiej
jakosci, szczegdlnie w przypadku fotografii, grafiki, tekstu lub kombinaciji tych
elementow. Wystarczy poréwnaé egzemplarze wyj$ciowe z tymi uzyskanymi

z innych kopiarek, by bez trudu zauwazy¢ réznice.

Dostosowywanie rozmiaru i potozenia obrazu
Wyglad obrazu na egzemplarzu wyjsciowym mozna modyfikowac¢ w nastepujacy
sposob:
- Przesuwajac obraz w celu utworzenia margineséw umozliwiajgcych
oprawianie dokumentéw.
- Automatycznie pomniejszajac, powiekszajac lub wysrodkowujac obrazy.
- Drukujac wiele pomniejszonych obrazéw na jednej stronie.

Korzystanie z utatwiajacych prace funkcji cyfrowych
Za pomocg funkcji Tworzenie Pracy mozna podzieli¢ zadanie kopiowania na kilka
segmentow i dla kazdego z nich zastosowac inne ustawienia. Umozliwia to:
- fgczenie w jednym zadaniu oryginatéw pobieranych z szyby dokumentu
i z podajnika dokumentéw;
- tworzenie jednego zadania z ré6znymi funkcjami programowania dla kazdego
oryginatu;
- fadowanie za pomoca podajnika dokumentéw wiecej oryginatéw niz przewiduje
liczba maksymalna, bez potrzeby ponownego programowania zadania.

Za pomoca funkcji Folie mozna w jednym etapie utworzy¢ kopie na foliach i oddzieli¢
je czystymi arkuszami papieru.
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Witamy

Za pomocg funkcji Tworzenie Broszury mozna automatycznie rozmieszczac
i powiekszaé lub pomniejszac obrazy w celu utworzenia broszury.

Za pomoca funkcji Oktadki mozna automatycznie dodawaé do dokumentéw oktadki.
Za pomocg funkcji Oryginaty Réznych Formatéw mozna kopiowac jednoczesnie
oryginaty o ré6znych rozmiarach. Kopie moga by¢ tworzone na arkuszach o takim
samym lub zr6znicowanym rozmiarze.

Dbanie o ochrone srodowiska naturalnego

Ten produkt spetnia wiele miedzynarodowych norm ochrony srodowiska naturalnego
i jest zgodny z wiekszo$ciag typow papieru wyprodukowanego z makulatury.

Skanowanie dokumentow w celu utworzenia plikow
elektronicznych (opcjonalnie)

Ta opcjonalna funkcja umozliwia tworzenie na podstawie oryginatéw plikow
elektronicznych, ktére mozna:

- zarchiwizowac na serwerze;

- rozesta¢ w sieci;

- rozprowadzi¢ za posrednictwem systemu poczty e-mail;

- umiesci¢ automatycznie w programie do zarzgdzania dokumentami;

po przeksztatceniu papierowego dokumentu na elektroniczny dokument cyfrowy
mozna go modyfikowac, udostepniac i rozprowadzac¢ w formacie elektronicznym
oraz zarzadzac¢ nim, uzywajac w tym celu szerokiego zakresu aplikacji.

Faksowanie dokumentoéw (opcjonalnie)

Opcjonalna ustuga Wbudowanego Faksu to funkcja umozliwiajgca wysytanie
i odbieranie faksow przez sie¢ telefoniczna.

Opcjonalna ustuga Faks Serwera to funkcja dostepna tylko w konfigurac;ji
WorkCentre Pro. Wtaczenie tej funkcji umozliwia skanowanie dokumentéw

i przesytanie ich do dowolnego urzgdzenia faksowego podtgczonego do sieci
telefonicznej za posrednictwem serwera faksow.

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Faks Serwera mogq byc¢ instalowane
w urzgdzeniu WorkCentre Pro rbwnoczesnie, jednak tylko jedna z nich moze
by¢ wigczona.

Opcjonalna ustuga Faksu internetowego dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro
umozliwia uzytkownikom wysytfanie i odbieranie dokumentéw jako zatgcznikow poczty
elektronicznej. Transmisja faksowa odbywa sie za posrednictwem Internetu lub
intranetu.
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Przeglad funkcji na stacji roboczej

Jezeli urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro jest podtgczone do sieci, dostepne
sg nastepujace funkcje. W celu podtgczenia urzadzenia do sieci nalezy skontaktowaé
sie z administratorem systemu.

Sterowniki drukowania CentreWare

Sterownik drukowania rozszerza mozliwosci dziatania urzadzenia CopyCentre/
WorkCentre Pro. Udostepnia on nastepujace opcje:

» kopiowanie 1-stronne i 2-stronne

+ zszywanie zestawow kopii (jezeli zainstalowany jest modut wykanczajacy)

* rozdzielczosci do 1200 x 1200 dpi

» dodawanie standardowych i wlasnych znakéw wodnych

* bezpieczne drukowanie (dokumenty poufne sg drukowane dopiero gdy
uzytkownik jest obecny przy drukarce).

Narzedzia CentreWare

Pakiet oprogramowania CentreWare oferuje opcjonalne narzedzia zarzadzania
uzytkownikami (User Management Tools) oraz skanowania w sieci (Network Scanning).

Ustugi internetowe CentreWare

Kazde urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro jest wyposazone we ,wbudowang’
strone WWW, ktéra umozliwia wysytanie gotowych do wydruku plikéw do dowolnego
urzadzenia Document Centre poprzez sie¢c WWW. Funkcja ta jest dostepna poprzez
ustugi internetowe.
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Bezpieczenstwo

Wprowadzenie

SIE

Produkty oraz materiaty eksploatacyjne firmy Xerox zostaty zaprojektowane
zgodnie z surowymi wymogami przepisow bezpieczenstwa i przetestowane

pod wzgledem zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg atesty
odpowiednich agencji bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z ustalonymi normami
ochrony srodowiska. Przed przystgpieniem do obstugi produktu nalezy uwaznie
przeczyta¢ ponizsze instrukcje i korzystac z nich w czasie eksploatacji urzadzenia.
Zapewni to nieprzerwang i bezpieczng prace.

Testy bezpieczenstwa i wydajnosci tego produktu zostaty zweryfikowane
jedynie przy uzyciu materialéw firmy Xerox.

OSTRZEZENIE: Nieupowaznione zmiany jak np. nowe funkcje lub podtaczanie
zewnetrznych urzadzen moze spowodowac utrate certyfikatéw. Aby uzyskaé
wiecej informaciji, nalezy skontaktowa¢ sie z lokalnym przedstawicielem.

Nalezy przestrzega¢ wszystkich ostrzezen i instrukcji umieszczonych na obudowie
produktu lub dostarczonych wraz z nim.

To OSTRZEZENIE wskazuje na obszary produktu, ktére moga przyczynié sie
do okaleczenia.
To OSTRZEZENIE wskazuje gorgce powierzchnie, ktérych nie nalezy dotykac.
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Przepisy bezpieczenstwa

A

OSTRZEZENIE: Ten produkt musi zostaé podtaczony do zabezpieczajacego
obwodu uziemiajacego.

Produkt jest dostarczany z wtyczkg 3-przewodowa, wyposazong w zabezpieczajacy
bolec uziemiajacy. Wtyczke mozna podtaczyé tylko do uziemionego gniazda sieci
elektrycznej. Petni to funkcje zabezpieczajacg. Aby unikngé porazenia pradem
elektrycznym, nalezy skontaktowac sie z elektrykiem w celu wymiany gniazda sieci
elektrycznej, w przypadku gdy nie mozna do niego podtaczy¢ wtyczki. W zadnym
razie nie wolno korzystaé z uziemionej wtyczki przejSciowej w celu podigczenia
produktu do gniazda sieci elektrycznej pozbawionego koncéwki uziemiajace;.

Produkt powinien by¢ zasilany tylko ze zrédta zasilania o parametrach podanych
na tabliczce znamionowej. W przypadku braku pewnosci co do parametrow
dostepnego zasilania nalezy skontaktowac sie z zaktadem energetycznym.

Urzadzeniem odtaczajacym ten produkt jest kabel zasilajgcy. Aby odcigé doptyw
pradu elektrycznego do produktu, nalezy odtaczy¢ kabel zasilajacy od gniazda sieci
elektryczne;.

Nie wolno zbliza¢ rak do elementu stapiajacego, ktéry znajduje sie w poblizu tacy
wyjsciowej. Moze to spowodowacé oparzenie.

Nie wolno uzywac srodkéw czyszczgcych w aerozolupod cisnieniem do czyszczenia
urzgdzenia wewnatrz i na zewnatrz. Niektore srodki do czyszczenia w aerozolupod
cisnieniem zawierajg mieszanki tatwopalne nieodpowiednie do stosowania

z urzgdzeniami elektrycznymi. Stosowanie takich srodkéw moze spowodowaé
wybuch lub pozar.
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Witamy

Zasilanie — bezpieczenstwo
> Mozna stosowac tylko przewdd zasilajacy dostarczony z urzadzeniem.

> Przewdd zasilajgcy nalezy podtaczyé bezposrednio do uziemionego gniazdka.
Nie wolno stosowa¢ przedtuzacza. Jezeli nie jeste$ pewien, czy gniazdko jest
uziemione, skonsultuj to z kwalifikowanym elektrykiem.

> Urzadzenie nalezy stosowac w obwodzie odgatezionym 120 V/15 A lub 220 V-240 V/10
A w zaleznosci od warunkow lokalnych. Jezeli urzadzenie musi zostaé przesuniete
do innego potozenia, skontaktuj sie z przedstawicielem serwisu Xerox, lokalnym
autoryzowanym przedstawicielem lub serwisem.

> Nieprawidtowe podtgczenie przewodu uziemienia moze spowodowacé porazenie
pradem.

> Urzadzenie nie powinno by¢ ustawione w miejscu, gdzie przechodzacy ludzie
mogliby nastepowac na przewdd lub o niego sie potykac.

> Na przewodzie nie wolno ktas¢ Zadnych przedmiotow.

> Nie wolno wytgczaé mechanicznych i elektrycznych blokad.

> Nie wolno zastania¢ otworéw wentylacji.

> Nie wolno wsuwac¢ zadnych przedmiotéw w otwory urzadzenia.

W przypadku wystgpienia ponizej opisanych sytuacji nalezy natychmiast wytgczy¢
maszyne i odtgczyé przewdd zasilajacy od gniazda zasilania. Dla usuniecia
problemu nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem serwisu.

> Urzadzenie emituje nietypowe dzwigki lub zapachy.

> Przewdd zasilania jest uszkodzony.

> Aktywowane zostato urzadzenie zabezpieczajace lub bezpiecznik.
> Do wnetrza urzadzenia dostat sie ptyn.

> Urzadzenie wystawione zostato na dziatanie wody.

> Czesci urzadzenia zostaty uszkodzone.

Nigdy nie nalezy uzywaé¢ wtyczki bez bolca uziemienia w celu podtgczenia
maszyny do gniazdka.

Urzadzenie nie moze by¢ umieszczane w zabudowanych szafkach bez zapewnienia
wiasciwej wentylacji. Dla uzyskania dalszych informacji nalezy skontaktowac sie
z lokalnym przedstawicielem.

Nie wolno umieszcza¢ urzadzenia przy kaloryferach lub innych grzejnikach.
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Obszary dostepne dla operatora

Urzadzenie jest skonstruowane w taki sposéb, ze operator ma dostep tylko do
obszaréw bezpiecznych. Dostep do niebezpiecznych obszaréw jest ograniczony
pokrywami, ktére mozna usuna¢ jedynie z pomoca narzedzi. Tych pokryw i oston
nie wolno zdejmowac.

Witamy

Konserwacja

Operatorskie procedury konserwacji opisane sg w dokumentacji dostarczone;j
z produktem. Nie wolno wykonywac prac konserwacyjnych nieopisanych
w dokumentac;ji uzytkownika.

Nie wolno zdejmowac oston lub pokryw przymocowanych srubami. Za tymi
ostonami nie ma czesci ktére mozna konserwowac lub naprawiac. Nie wolno
wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktdre nie sg opisane

w dokumentacji uzytkownika lub do ktérych nie uzyskano przeszkolenia

u upowaznionego lokalnego przedstawiciela.

Czyszczenie produktu

Przed czyszczeniem maszyne nalezy odtaczy¢ od gniazdka zasilania. Nalezy
uzywac materiaty przeznaczone wytgcznie dla tej maszyny. Korzystanie z innych
materiatdw moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie urzgdzenia a nawet moze
by¢ niebezpieczne. Nie wolno stosowac srodkow do czyszczenia w aerozolu, gdyz
w niektérych sytuacjach mogag by¢ wybuchowe lub palne.

Ozon — bezpieczenstwo

Podczas normalnej pracy urzadzenie wydziela ozon. Wydzielany ozon jest ciezszy
niz powietrze a jego ilo$¢ zalezna jest od wykonywanej ilosci kopii. Przygotowanie
warunkow zgodnych z okreslonymi w instrukcjach instalacji zapewni bezpieczny
poziom ozonu.

W celu uzyskania dalszych informacji na temat ozonu nalezy zazadac

publikacji Xerox ,0zon” dzwoniac do USA lub Kanady na numer 1-800-828-6571.
W przypadku innych rynkéw, nalezy sie skontaktowac z lokalnym autoryzowanym
przedstawicielem lub dostawcg ustug.
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Witamy

Laser — bezpieczenstwo

Niniejszy produkt jest zgodny ze standardem bezpieczenstwa IEC 60825-1
(Wydanie 1.2) z wrzeénia 2001.

Urzadzenie jest zgodne ze standardami klasy 1 produktéw laserowych
wyznaczonymi przez agencje rzadowe, krajowe i miedzynarodowe. Nie emituje
niebezpiecznego promieniowania, gdyz promien jest catkowicie zakryty podczas
wszystkich faz obstugi przez uzytkownika i konserwac;ji.

PRZESTROGA: Dokonywanie nastawien lub wykonywanie procedur
nieopisanych w dokumentacji moze spowodowac niebezpieczenstwo
wystawienia na dziatanie promieniowania.

Ten produkt posiada etykietki ostrzegawcze, informujgce o promieniowaniu lasera.
Etykiety te przeznaczone sa dla pracownikéw serwisu firmy Xerox i sg umieszczone
na lub w poblizu panelu lub oston, wymagajacych specjalnych narzedzi w celu
demontazu. Nie zdejmowac tych paneli. Obszary te nie sg przeznaczone do obstugi
przez uzytkownika.

Dodatkowe informacje na temat bezpieczenstwa, zwigzane z produktem lub
materiatami eksploatacyjnymi firmy Xerox, mozna uzyska¢, dzwonigc po ponizszy
numer telefonu:

+44 (0) 1707 353434

Standardy bezpieczenstwa

Ten produkt firmy Xerox posiada certyfikat bezpieczenstwa wystawiony przez firme
Underwriters Laboratories Incorporated IEC60950, trzecie wydanie (1999).
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Zgodnos¢ z wymaganiami sSrodowiska

Witamy

Wtérne przetwarzanie i usuwanie produktu
Xerox obstuguje program zwrotu i wtérnego przetwarzania sprzetu. W celu
sprawdzenia, czy ten produkt objety jest tym programem, skontaktuj sie
z przedstawicielem Xerox (1-800-ASK-XEROX). Aby uzyskac wiecej informacji
na temat programow ochrony srodowiska Xerox odwiedz witryne internetowg
www.xerox.com/environment.html.

Osoby zajmujace sie usuwaniem produktow Xerox, powinny zwréci¢ uwage na to,
ze ze wzgledu na zawartosc¢ takich materiatéw jak rte¢, otéw i inne, produkt ten
moze podlegaé réznym regulaminom ochrony srodowiska. Obecno$¢ otowiu
zgodna jest z globalnymi prawami obowigzujgcymi w czasie wypuszczenia produktu
na rynek. Dla uzyskania informacji na temat wtérnego przetwarzania i wyrzucania,
skontaktuj sie z lokalnymi wladzami. W Stanach Zjednoczonych mozna takze
uzyskac¢ informacje na stronie internetowej Electronic Industries Alliance:
www.eiae.org.
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Informacje prawne

C€

1 stycznia
1995 r.:

1 stycznia
1996 r.:

9 marca
1999 r.:

Oznaczenie CE zastosowane do tych produktéw oznacza zgodnos$¢ z ponizszymi
dyrektywami Unii Europejskiej:

Dyrektywa Rady 73/23/EEC zmieniona przez dyrektywe 93/68/EEC o ujednoliceniu
przepiséw prawnych Krajow Cztonkowskich odnoszacych sie do sprzetu niskiego
napiecia.

Dyrektywa 89/336/EEC o ujednoliceniu przepiséw prawnych Krajow Cztonkowskich
odnoszacych sie do kompatybilnosci elektromagnetyczne;j.

Dyrektywa Rady 99/5/EC o wyposazeniu radiowym i terminalach telekomunikacyjnych
oraz wzajemnej zgodno$ci.

Petne zestawienie norm i obowigzujacych przepiséw mozna otrzymac u lokalnego
autoryzowanego przedstawiciela firmy Xerox Limited lub pod adresem:
Environment, Health and Safety

The Document Company Xerox

Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Anglia

Nr telefonu: +44 (0) 1707 353434

OSTRZEZENIE: Ten produkt zostal wyprodukowany zgodnie z surowymi
przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa oraz zaktécen radiowych i przetestowany
oraz zatwierdzony pod wzgledem zgodnosci z wlasciwymi normami. Wszelkie
nieautoryzowane modyfikacje urzadzenia, w tym dodawanie nowych funkcji
oraz podiaczanie urzadzen peryferyjnych, moga stac sie przyczyna uniewaznienia
atestow. Liste urzadzen peryferyjnych i akcesoriéw zatwierdzonych do
uzytku z tym produktem mozna otrzymac u przedstawiciela firmy Xerox.

OSTRZEZENIE: Aby umozliwié funkcjonowanie tego produktu w poblizu
sprzetu medycznego, przemystowego lub naukowego, moze byé konieczne
zmniejszenie zewnetrznej radiacji wymienionego sprzetu.

OSTRZEZENIE: Jest to produkt klasy A w obszarze domowym. Produkt ten
moze powodowac zaktécenia czestotliwosci fal radiowych, ktérych usuniecie
moze byé odpowiedzialnoscig uzytkownika.

Aby zapewni¢ zgodnos$é z Dyrektywa 89/336/EEC, do tego urzadzenia musza
by¢ zastosowane przewody z ostona.
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Informacje o uregulowaniach prawnych WE dotyczacych g
zestawu wbudowanego faksu g

Dyrektywa o urzadzeniach radiowych i terminalach
telekomunikacyjnych

Niniejszy produkt firmy Xerox uzyskat certyfikat firmy Xerox jako urzadzenie korncowe
przeznaczone do publiczne;j sieci centrali telefonicznych (PSTN) zgodne z dyrektywg
1999/5/EC.

Produkt ten zostat przeznaczony do pracy z krajowymi PSTN i kompatybilnymi PBX
nastepujacych krajow

Austrii Grecji Luksemburga Szwecji

Belgii Hiszpanii Niemiec Wielkiej Brytanii
Danii Holandii Norwegii Witoch

Finlandii Islandii Portugalii

Francji Irlandii Szwajcarii.

W przypadku wystapienia problemu, najpierw nalezy skontaktowac sie z lokalnym
przedstawicielem firmy Xerox.

Produkt ten zostat przetestowany i jest zgodny z normg TBR21, specyfikacjg techniczng
dla wyposazenia terminali do uzytku z analogowymi sieciami telefonicznymi

w Europejskim Obszarze Ekonomicznym.

Produkt ten moze by¢ skonfigurowany na kompatybilny z innymi sieciami krajowymi.
Jezeli wystapi konieczno$¢ podigczenia do sieci innego kraju, nalezy skontaktowaé
sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox. Produkt nie posiada nastawien
dokonywanych przez uzytkownika.

UWAGA: Modyfikacje produktu, podtaczanie do zewnetrznego oprogramowania
sterowania lub zewnetrznego wyposazenia bez upowaznienia spowoduje utrate
tego certyfikatu.

UWAGA: Produkt ten moze stosowac sygnat impulsowy lub tonowy (DTMF), jednakze
zalecane jest stosowanie sygnatu DTMF. Sygnat DTMF umozliwia szybsze i lepsze
potgczenie.
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1 Wprowadzenie

»>Opis urzgdzenia... ...........ccceuueeeeeeeeenniaeaaannn,
» Opis pulpitu sterowania...................cccccceu.....
» Wigczanie i wytgczanie zasilania.................
»tadowanie papieru..........cccccccceeeeveereenennnn...
> KOPIOWANIE ...,
» Wysytanie faksu wbudowanego...................
»Wysytanie faksu serwera .............cccccccee......
» Wysytanie faksu internetowego ...................
» Skanowanie dokumentu...................c.........
» Wysytanie wiadomoSci E-mail....................

» Drukowanie z komputera ...........................

» Drukowanie z uzyciem ustug

INternetOWYCH ..........oovveeiieieiiiiieeee e
»Logowanie i wylogowywanie.......................

»Dalsza pomoc ...........ccccceveevieveiiiiieeiieaa,

Skrécona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545
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% Opis urzadzenia...
E
=
Q
Q
S Pulpit Podajnik
sterowania dokumentéw Szyba dokumentu

(pod podajnikiem dokumentéw)

Ekran
dotykowy

Taca
wyjsciowa

Finisher

Taca
bocznikowa

(mozna jg ztozy¢, jezeli Tace papieru
nie jest uzywana)

UWAGA: Na zdjeciu przedstawiono urzgdzenie WorkCentre Pro z Finisherem Biurowym.
Dostepne funkcje zalezq od konfiguracji urzgdzenia.
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Opis pulpitu sterowania

k4 AC

*~Pomoc Kasowanig Wszy.stkiggo
Udostepnia dodatkowe informacje. Przywraca wszystkim funkcjom ich
ustawienia domy$ine.
Ekran dotykowy —
Wyswietla dostepne }{ (-‘ B
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Wprowadzen

Wiaczanie i wylqczanie zasilania

Aby WEACZYC zasilanie:

> Nacisnij wytacznik zasilania. Catkowity
proces wigczania zasilania trwa mniej /4—-\
niz 4 minuty. Naciskaj wytgcznik )
zasilania przez 5 sekund. Swiatta na
pulpicie sterowania zamigajg. Moze
uptyng¢ do 30 sekund zanim na
pulpicie sterowania lub ekranie
dotykowym pojawig sie Swiatta.

UWAGA: Niektoére funkcje urzgdzenia
(na przyktad kopiowanie) sg dostepne
wczesniej niz inne (na przyktad drukowanie).

Aby WYLACZYC zasilanie:

> Nacisnij wytacznik zasilania. R
Naciskaj wytacznik zasilania
przez 5 sekund. Wyswietlony v T Enrgonszcrichy

zostanie ekran potwierdzania,

na ktérym nalezy wybraé¢ opcje
wytgczania zasilania.

Wybranie opcji Szybkie Wytaczenie i potwierdzenie zamiaru wytgczenia
spowoduje uruchomienie sterowanej sekwencji wytaczania.

UWAGA: Przed wytgczeniem zasilania urzgdzenie pozostaje jeszcze witgczone
przez okoto 30 sekund.

Jezeli w kolejce znajdujg sie zadania, pojawi sie drugie okno z ostrzezeniem,

ze wylaczenie urzgdzenia spowoduje usuniecie zadan z kolejki. Potwierdzenie
w tym oknie zamiaru wytaczenia spowoduje uruchomienie sekwencji wytaczania,
w trakcie ktorej wszystkie zadania znajdujace sie w kolejce zostang usuniete.

Wybranie opcji Wprowadz Tryb Energooszczedny i potwierdzenie jej spowoduje
natychmiastowe wprowadzenie urzadzenia do trybu niskiego poboru energii. Jezeli
w kolejce znajdujg sie zadania, pojawi sie drugie okno z ostrzezeniem.

UWAGA: W trybie niskiego poboru energii wytgcznik zasilania jest zablokowany.

Aby uaktywni¢ urzadzenie znajdujgce sie w trybie niskiego poboru energii, nalezy
wybra¢ dowolny przycisk na ekranie dotykowym lub pulpicie sterowania.
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tadowanie papieru

> Otworz wybrang tace papieru.

UWAGA: W przypadku opcji Taca 1 plus podajnik o duzej pojemnosci tace
papieru 1i 2 sq w petni requlowane, natomiast taca 3 i 4 przeznaczone sg tylko
na papier o formatach B5 lub A4 podawanych tylko dtuga krawedzig. W przypadku
opcji Taca 1 plus 3 tace tace papieru od 1 do 4 sq w petni reqgulowane. W przypadku
opcji Taca 1 plus 1 taca tace papieru 1i 2 sq w petni regulowane.

Wprowadzenie

> Zataduj papier. Plik papieru nie moze wykraczac¢ poza linie ograniczajaca.
> Zamknij tace.

UWAGA: W przypadku tac do 1 do 4 nalezy sie upewnic, czy prowadnice
dotykajg lekko krawedzi papieru. W przeciwnym razie rozmiar papieru wykryty
automatycznie przez urzgdzenie moze byc nieprawidtowy.

> Wybierz przycisk [Potwierdzenie] albo, jezeli rozmiar, typ lub kolor papieru
ulegt zmianie, zaprogramuj tace ponownie, wybierajgc opcje zmiany rozmiaru
[Zmien Format] i/lub [Zmiana Opisul.

Nalezy sprawdzi¢, czy opcje rozmiaru, typu i koloru sg poprawne.

Dla standardowego papieru do kopiarek nalezy zastosowac nastepujgce
ustawienia:

Format — A4

Typ — Zwykty papier

Kolorr — Biaty
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Wprowadzen

Kopiowanie

> Zataduj dokumenty.

UWAGA: Dokumenty sq skanowane tylko raz.

> Otwoérz zaktadke Kopiowanie, w razie potrzeby nacisnij przycisk Funkcje na
pulpicie sterowania.

> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

Funkcje kopiowania

> Opcje koloru

> Ustawianie jako$ci obrazu

> Automatyczne zwiekszanie/pomniejszanie

> Kopiowanie oryginatéw o r6znych rozmiarach

> Dodawanie pustych przektadek pomiedzy zestawy folii

> Umieszczanie wielu obrazéw na stronie

» Dodawanie zadrukowanych lub czystych oktadek

> Przesuwanie obrazu

> Wymazywanie krawedzi i obramowan

> Tworzenie Pracy, umozliwiajgca stosowanie ré6znych ustawien do jednego
zestawu dokumentow

> Przechowywanie zaprogramowanych procedur dla czesto wykonywanych zadan

> Tworzenie broszur
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Wysytanie faksu wbudowanego

Wbudowany Faks to opcjonalna funkcja faksowania. Jezeli ekran podstawowy
faksu wyglada tak, jak pokazany w kroku 2, to znaczy, ze wigczona jest funkcja
Wbudowany Faks. W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac
sie z administratorem systemu.

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Faks Serwera moga by¢ instalowane
w urzgdzeniu WorkCentre Pro réwnoczesnie, jednak tylko jedna z nich moze
by¢ wigczona.

> Zataduj dokumenty.

> Wybierz przycisk [Fax].

Gotowe - Wprowadz numer telefonu.

= Wszystkie
Uslugi

ieni D
Obrazu Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru Rozdzielczos¢ Skanowanie Stron

Lista Wysfania (0) Znaki @ standardowa @ 1-stronne

mg::zwa Doktadna 2-stronne

Szybkie Wybieranie Wybier. Nr z Bardzo Doktadna

UWAGA: Konieczne moze byc¢ uprzednie wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

> Wprowadz numer telefonu.

> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

Funkcje faksowania

> Ustawianie rozdzielczosci

> Faksowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu

> Opodznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu

> Dodawanie strony poczatkowej

> Wysytanie do wielu odbiorcow

> Przechowywanie w skrzynkach pocztowych i pobieranie fakséw z urzgdzenia
i na urzadzenie

> Ustawianie predkosci transmis;ji
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Wprowadzen

Wysytanie faksu serwera
Opcja Faks Serwera Sieciowego jest dostepna, jesli urzadzenie jest podtaczone
do sieci, dostepny jest obstugiwany przez urzadzenie sieciowy serwer fakséw firmy
trzeciej oraz wtaczony i skonfigurowany zostat opcjonalny zestaw integracyjny
serwera faksu sieciowego.
» Zataduj dokumenty.
> Wybierz przycisk [Fax].
UWAGA: Konieczne moze byc uprzednie wybranie karty [Wszystkie Ustugi].
> Na ekranie dotykowym wybierz zadane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.
Funkcje faksowania
> Ustawianie rozdzielczosci
> Faksowanie oryginatow dwustronnych
> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow
> Ustawianie jako$ci obrazu
> Opodznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu
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Wysytanie faksu internetowego

Ustuga faksu internetowego jest dostepna, jesli urzadzenie jest podtgczone do sieci
oraz wtgczony i skonfigurowany zostat opcjonalny zestaw faksu internetowego.

» Zataduj dokumenty.

> Wybierz przycisk [Faks internetowy].

UWAGA: Konieczne moze byc uprzednie wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

> Wybierz przycisk [Do..], wprowadzZ adres e-mail adresata, a nastepnie
wybierz przycisk [Zachowanie].
> Wybierz przycisk [Edycja Tematu], wprowadz temat faksu, a nastepnie.

> Na ekranie dotykowym wybierz zadane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

Funkcje faksowania internetowego

> Opcje koloru

> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowej
> Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu

> Zmiana domysinego formatu dokumentu
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2 Skanowanie dokumentu

)

% Ustuga Skanowanie Sieciowe jest dostepna, jesli urzadzenie jest podigczone
g do sieci oraz wtgczony i skonfigurowany zostat opcjonalny zestaw Skanowanie
o Sieciowe.

Q

= > Zataduj dokumenty.

> Wybierz przycisk [Skanowanie Sieciowe].

UWAGA: Konieczne moze byc¢ uprzednie wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

> Wybierz zadany szablon.
> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

> Po ukonhczeniu skanowania otwdrz plik na stacji robocze;j.

Funkcje skanowania

> Opcje koloru

> Ustawianie wymagan dotyczacych obrazu wyjsciowego
> Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Zmiana miejsca docelowego skanowanego obrazu
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Wysytanie wiadomosci E-mail

Ustuga E-mail jest dostepna, jesli urzadzenie jest podtgczone do sieci oraz

wigczony i skonfigurowany zostat opcjonalny zestaw E-mail.

» Zataduj dokumenty.

> Wybierz [E-mail].

UWAGA: Konieczne moze byc uprzednie wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

> Wybierz przycisk [Od], wprowadz swéj adres e-mail, a nastepnie wybierz

przycisk [Wprowadzenie].

> Wybierz przycisk [Do], wprowadzZ adres e-mail adresata, a nastepnie wybierz

przycisk [Wprowadzenie].

> Wybierz przycisk [Edycja Tematu], wprowadz temat faksu, a nastepnie

wybierz przycisk [Zachowanie].
> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.
> Nacisnij przycisk Start.

Funkcje skanowania do wiadomosci e-mail

> Opcje koloru

> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowej
> Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu

» Format Dokumentu — TIFF, Wielostronicowe TIFF, PDF
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2 Drukowanie z komputera

)

% Jezeli urzadzenie WorkCentre Pro jest podtagczone do sieci, dokumenty moga by¢
g skanowane bezposrednio z komputera za pomocg dostarczonego sterownika

o drukowania CentreWare.

Q

= > W uzywanej aplikacji wybierz polecenie drukowania [Drukuj].

> Z listy drukarek wybierz WorkCentre Pro.

> Wybierz przycisk wtasciwosci [Wtasciwosci], wybierz Zzadane opcje i kliknij
przycisk [OK].
> Kliknij przycisk [OK], a nastepnie przycisk [Drukuj].

Funkcje drukowania

> Opcje koloru

> Drukowanie 1-stronne lub 2-stronne

> Drukowanie zszywanych zestawow (jezeli urzadzenie jest wyposazone w finisher)
> Zmiana rozdzielczosci drukowania

» Dodawanie arkusza tytutowego

> Dodawanie okfadki

> Ustawianie jako$ci obrazu

> Dodawanie znakéw wodnych
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Drukowanie z uzyciem ustug internetowych

Ustugi internetowe korzystajg z wbudowanego interfejsu WWW uzytkownika, ktéry
umozliwia komunikacje miedzy serwerem HTTP a urzadzeniem. Opcja ta jest
dostepna, jesli urzadzenie WorkCentre Pro jest podtaczone do sieci.

Wprowadzenie

> Otwoérz przegladarke internetowg i wpisz: http:// i adres TCP/IP drukarki.
> Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze komputera.
> Kliknij tacze [Services] (Ustug).

> Wybierz zadane opcje.
> Za pomocg paska przewijania z prawej strony przejdz do dolnej czesci strony.

> Kliknij tacze [Browse] (Przegladaj) i odszukaj plik, ktéry ma zosta¢ wydrukowany.
> Kliknij przycisk [Submit Job] (Wyslij Prace).

Funkcje ustug internetowych

> Tworzenie, modyfikowanie i usuwanie szablonoéw skanu (jezeli dostepna jest
funkcja skanowania w sieci — Network Scanning)

> Zwiekszanie priorytetu, usuwanie i zwalnianie zadania w kolejce
> Przegladanie stanu urzadzenia WorkCentre Pro

UWAGA: W celu uzyskania bardziej szczegétowych informacji dotyczgcych
korzystania z ustug internetowych nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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% Logowanie i wylogowywanie

% Jezeli wigczone zostato Sledzenie wykorzystania urzadzenia za pomoca funkc;ji

g Wewnetrzny Auditron lub opcjonalnej funkcji Zliczania Sieciowego, to do uzyskania
o dostepu do funkcji urzadzenia wymagane jest podanie prawidtowego numeru

él uzytkownika.

> Aby zalogowac sie przy wtaczonej funkcji Wewnetrzny Auditron, wprowadz
prawidtowy numer uzytkownika (hasto).

> Aby zalogowac sie przy wtaczonej funkcji Zliczania Sieciowego, wprowadz
prawidtowy identyfikator uzytkownika i identyfikator konta.

> Wybierz przycisk [Wprowadzenie] i wykonaj zadanie.

> Aby sie wylogowac, nacisnij przycisk Dostep na pulpicie sterowania,
a nastepnie wybierz przycisk [Logout] na ekranie dotykowym.
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Dalsza pomoc

Uzyskiwanie dostepu do kolejki zadan

> Nacisnij przycisk Stan Pracy na pulpicie sterowania. Zostanie wyswietlona
kolejka Wszystkie Niezakonczone Prace.

> Przejrzyj stan zadania.

> Wybierz przycisk [Inne Kolejki], aby uzyska¢ dostep do innych kolejek.

Uzyskiwanie dostepu do pomocy online

> Wybierz w dowolnym momencie przycisk [Pomoc], aby uzyska¢ dostep
do ekranéw pomocy online.

> Komunikaty, instrukcje ekranowe oraz animacje graficzne udostepniajg
dodatkowe informacje.

Dodatkowa pomoc

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej kolorowej kopiarki CopyCentre
lub kolorowej kopiarki/drukarki WorkCentre Pro mozna:

Skorzysta¢ z dysku CD (CD2) Szkolenia i Informacje, bedgcego czescig
pakietu CopyCentre/WorkCentre Pro CD dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

Skontaktowac¢ sie z administratorem systemu i/lub administratorem
urzgdzenia.

Odwiedzi¢ strone dla klientéw Customer Web Site pod adresem www.xerox.com
lub skontaktowac sie z biurem firmy Xerox, powotujac sie na numer seryjny
urzadzenia.

> Nacisnij przycisk Stan Maszyny na pulpicie sterowania.
> Wybierz przycisk [Szczegéty Maszyny], aby wySwietli¢ numer seryjny urzadzenia.

UWAGA: Numer seryjny znajduje sie na metalowej tabliczce z tytu maszyny,
wewnagtrz obszaru 1 (za urzgdzeniem utrwalajgcym).
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Wprowadzenie
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2 Kopiowanie

©

g Kopiowanie to standardowa funkcja urzadzen CopyCentre/WorkCentre Pro.

S Dostep do podstawowych opcji funkcji Kopiowanie uzyskuje sie za pomocag

Q przycisku Funkcje na pulpicie sterowania. Niniejszy rozdziat zawiera informacje

o opcjach zwigzanych z funkcjg Kopiowanie.

Opcje funkcji Kopiowanie mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:
> Kopiowanie

> Opcje Koloru

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

> Montaz Pracy
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Kopiowanie podstawowe
Kopiowanie Opcje Obrazu 3 — Wszystkie
Koloru Nastawienie % Ustugi
Format wiyjsciowy 2-stronne Zmnigjszenie/P owieksz Dostarczanie Papieru
O Utozone o 1 =1-stronne O 100% O Automatyczry Yybar
1 Zszywhka 1 »Z-stronne Auto% =4 M
2 Zszymk 2 S2-stronne A3 A4 F19%) SER
Dalsze. 2 51-stronne Ad > A3 (141%) =T A4
Dalsze. Dalsze Dalsze.

Karta Kopiowanie to domysiny ekran Sciezki Funkcje. Za pomoca karty Kopiowanie
mozna wybiera¢ standardowe funkcje zadania kopiowania.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotknaé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.

W razie potrzeby dla kazdego z zadanh kopiowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Aby wyswietli¢c wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybraé przycisk Dalsze....

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Kopiowanie

'g_
o
Q
)

Ufozone

Nieufozone

Zszyte

®

Dziurkowany

Zgiete

W obszarze Wyjscie mozna okre$li¢ wymagania dotyczace ukfadu otrzymywanych
kopii. Aktywne opcje zalezg od dostepnego wyjsciowego urzadzenia wykonczajgcego.

Opcje:

Po wybraniu opcji UtoZone kopie zostang utozone w zestawy uporzgdkowane
zgodnie z kolejnoscig stron oryginatu.

Po wybraniu opcji Nieutozone kopie zostang utozone w zestawy stron o danym
numerze.

W zaleznosci od rodzaju tacy wyjsciowej kopie zostang utozone na jeden
Z ponizszych sposobdw:

Zestawy kopii bedq lekko przesuniete wzgledem siebie,

Z przesunigciem co utatwi ich oddzielenie.

Bez przesuniecia |Zestawy kopii nie bedg przesunigte wzglgdem siebie.

Dostepna tylko wtedy, gdy urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro wyposazono
w Finisher Biurowy, umozliwiajgcy zszywanie pojedyncze lub podwdjne. Utozone lub
nieutozone zestawy zostang po zszyciu dostarczone do modutu wykonczajacego,
Z przesunieciem wzgledem siebie.

Zszywanie od 2 do 50 arkuszy. Maksymalna liczba 50 arkuszy dotyczy papieru
o gramaturze 90 g/m?.

Dostepna tylko wtedy, gdy urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro wyposazono
w Zawansowany Finisher Biurowy lub Finisher Profesjonalny (z urzadzeniem
do wykonywania broszur), umozliwiajgca zszywanie lub dziurkowanie.

Dostepna tylko wtedy, gdy urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro wyposazono
w Finisher Profesjonalny (z urzadzeniem do wykonywania broszur), umozliwiajgca
zszywanie, dziurkowanie, zginanie lub wykonywanie broszur.
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Kopiowanie dwustronne

1> 1 Stronne

1> 2 Stronne

1—> 2 Stronne,
Obrot Strony 2

2—> 2 Stronne

2—> 2 Stronne,
Obrot Strony 2

2—> 1 Stronne

Anuluj
0 15 1 Stronne 2> 2 Stronne Oryginaly >  Kople
1 > 2 Stronne 2> 2 Stronne /5
Obrot Strony 2 é -
1 > 2 Stronne 2 = 1 Stronne
Obrot Stromy 2

Na podstawie jednostronnych lub dwustronnych oryginatéw mozna automatycznie
wykonaé do 50 dwustronnych kopii o rozmiarze od A5 do A3.

Opcje:

Opcja ta umozliwia tworzenie jednostronnych kopii na podstawie jednostronnych
oryginatéw.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie jednostronnych
oryginatéw.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie jednostronnych
oryginatéw, przy czym co druga strona jest obracana. Ten sposéb kopiowania
mozna stosowaé w celu utworzenia dokumentéw o treéci zorientowanej ,,od géry
do dotu” (format kalendarza).

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, przy czym co druga strona jest obracana. ,Orientacja odczytu”
otrzymanych kopii jest uzalezniona od orientacji oryginatu. Na przyktad w przypadku
skanowania oryginatow o tresci zorientowanej ,,od lewej do prawej” (format ksigzki)
tres¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana ,,0d gory do dotu” (format kalendarza).
Natomiast jesli tres¢ oryginatu jest zorientowana ,,od goéry do dotu”, tre$¢ otrzymanych
kopii bedzie zorientowana ,od lewej do prawej”.

Opcja ta umozliwia tworzenie jednostronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw.
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Kopiowan

Zmniejszenie/Powiekszenie

25% 81%

B4 » A4

Normalne 100%
o 25 - 400 1% 141%
AJ = Al

I— Ad > A3
Nastaw. Uzytk. Auto%

¢ 71%
UNg

W obszarze Zmniejszenie/Powiekszenie dostepnych jest wiele opcji dotyczacych
zmniejszania i powiekszania kopii. Oryginaty umieszczone na szybie dokumentu
lub przesytane do urzadzenia elektronicznie mozna zmniejszac i powieksza¢ w zakresie
od 25% do 400%. Oryginaty pobierane z podajnika dokumentéw mozna zmniejszac
i powiekszac w zakresie od 25% do 200%. Ustawione wstepnie opcje zmniejszania/
powiekszania wyswietlane na karcie Kopiowanie mozna ustawi¢ w trybie Narzedzia.

Opcje:

Po nacisnieciu przycisku Dalsze... na karcie Kopiowanie zostang wyswietlone
nastepujace opcje.

Normalne Opcja ta umozliwia proporcjonalne zmniejszanie lub powiekszanie obu wymiardow
obrazu wyjsciowego wedtug wybranej wartosci procentowe;j.
Dostepne sg nastepujace opcje normalne:
100% Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu
na oryginale.
Rozmiar obrazu na kopii zostanie proporcjonalnie zmniejszony
Auto % lub powiekszony na podstawie rozmiaru oryginatu oraz rozmiaru
papieru wyjsciowego.
Za pomocag tej opcji mozna wprowadzi¢ wartos¢ procentowg
zmniejszenia lub powiekszenia, uzywajac klawiatury na
pulpicie sterowania. Aby uzy¢ klawiatury, nalezy wybra¢ pole,
Ustaw % 25 - 400 |W ktorym wyswietlana jest biezaca wartos¢ procentowa
zmniejszenia/powigkszenia.
Wartos$¢ procentowg zmniejszania/powiekszania mozna tez
ustawi¢ za pomoca przyciskow przewijania, z przyrostem 1%.
Najczesciej uzywane wartosci procentowe zmniejszania/
Opcje wstepnie |powiekszania zostaty udostepnione jako opcje wstepnie
ustawione ustawione. Opcje te moga by¢ dostosowywane do
indywidualnych potrzeb.
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Nastawienie Opcjata umozliwia niezalezne zmniejszanie lub powiekszanie kazdego z wymiaréw
uzytkownika Kopii: wysokosci (Y) i szerokosci (X).

Dostepne sag nastepujace opcje uzytkownika::

100%

Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu
na oryginale.

Auto %

Obraz zostanie automatycznie dopasowany do rozmiaru
wybranego papieru.

X:Y: 25 - 400%

Umozliwia dostosowanie szerokosci (X) i wysokosci (Y) obrazu
na kopii stosownie do wiasnych potrzeb. Warto$¢ procentowg
mozna wprowadzac, wybierajac pole X lub Y i korzystajac

z klawiatury.

UWAGA: Obrazy na kopiach NIE bedq zmnigjszane ani
powiekszane proporcjonalnie.
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Kopiowanie

Dostarczanie Papieru
K D 1A
2 RS D R Bl Callowicie Nastawna || %‘J
|3 Ad E Zwiykly aaly Przeznaczona
[4 Ad ¥} Zuiykly Biaty Przeznaczona |
—] 8.5x 14 O 2wykly Ealy Catkowicie Nastawna
%m AU Vybor Dapieru  Zwyidy Biaty
Opcje Dostarczanie Papieru umozliwiajg wybranie Zrédta papieru dla zadania
kopiowania: automatycznego wyboru papieru lub tacy papieru.
® Folie mogg by¢ podawane z tacy 1 i tacy bocznika.
Opcje:
Wszystkie konfiguracje urzadzenia CopyCentre/WorkCentre Pro zawierajg
standardowg tace na papier (taca 1). Dostepne sg réwniez trzy opcjonalne
konfiguracje tac dla urzadzen CopyCentre/WorkCentre Pro. Mozna wybra¢ opcje
dodatkowej 1 tacy z podstawg, opcje 3 dodatkowych tac lub opcje dodatkowego
podajnika o duzej pojemnosci.
Opcja taca 1 plus 1 taca z podstawa
Auto Po wybraniu tej opcji urzgdzenie wybiera wiasciwy papier na podstawie rozmiaru
skanowanego oryginatu.
Tace 1i 2 Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 1 2.
® Taca 1i2 majg pojemnosc po 500 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m?2.
Rozmiar moze wynosi¢ od A5 (pobieranie krotkq krawedzig) do A3 (pobieranie
krotkg krawedzig).
Taca Z opcji nalezy korzystaé przy tadowaniu pojedynczych nos$nikéw, na przykfad
bocznikowa papieru firmowego lub etykiet, do zadan jednorazowych.
® W tacy bocznika mozna umiesci¢ 100 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m?2.
Maksymalny format to SRA3.
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Auto

Taceod 1do 4

®

Taca
bocznikowa

®

Auto

Tace1i2

®

Tace 3i4

®

Taca
bocznikowa

®

Opcja taca 1 plus 3 tace

Po wybraniu tej opcji urzadzenie wybiera wtasciwy papier na podstawie rozmiaru
skanowanego oryginatu.

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tac od 1 do 4.

W tej konfiguracji tace od 1 do 4 zawierajg po 500 arkuszy papieru o gramaturze
80 g/m2. Obstugiwane formaty od A5 do A3 (pobierane krotkg krawedzig).

Z opcji nalezy korzysta¢ przy tadowaniu pojedynczych nosnikow, na przyktad
papieru firmowego lub etykiet, do zadan jednorazowych.

W tacy bocznikowej mozna umiesci¢ 100 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.
Obstugiwane formaty od 4,25 x 5,5 cala (podawane krétkg krawedzig) do SRAS.

Opcja taca 1 plus podajnik o duzej pojemnosci

Po wybraniu tej opcji urzadzenie wybiera wtasciwy papier na podstawie rozmiaru
skanowanego oryginatu.

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 1i 2.

Tace 1 i 2 zawierajg po 500 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2. Obstugiwane
formaty to od A5 do A3 (pobierane krotka krawedzig).

Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 3 i 4.

W tej konfiguracji taca 3 miesci 867 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?2,
a taca 4 — 1133 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2 (facznie 2000 arkuszy).
Obstugiwane formaty to A4 i B5 (fadowane dfugg krawedzig).

Z opcji nalezy korzysta¢ przy tadowaniu pojedynczych nosnikow, na przyktad
papieru firmowego lub etykiet, do zadan jednorazowych.

W tacy bocznikowej mozna umiesci¢ 100 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.
Obstugiwane formaty od 4,25 x 5,5 cala (podawane krotkg krawedzig) do SRAS.
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Kopiowanie

Opcje Koloru

Kopiowanie 1 Opcje Obrazu 3\ 4\ 5 a=un, Wszystkie

Koloru Nastawienie Ustugl

Kolor wyjsciowy

@) Autornatyczne Wyknycie ‘% Zadane Opcje Koloru ‘ OSUOSCNWSVCGHIG
Ostroze
Kolor Wysycenie
Balans Koloru
Tormany

Przesumecwe Koloru
Zywe

Czamo-biale ‘I

Dalsze

Karte Opcje Koloru nalezy wybraé, aby ustawi¢ rézne funkcje koloru dotyczace
dokumentow wyjsciowych.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcije.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkciji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawierh domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:
> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Kolor Wyjsciowy

Aby przejs¢ do ekranu Kolor Wyjsciowy, nacisnij przycisk Dalsze... na karcie Opcje
Koloru. Za pomoca Opcji Koloru wybierz odpowiednie ustawienia koloru dla kopii.

Czerwony Niebiesko-
Automatyczne Czarno-biate zlelony
Wykryele Zielony ° Magenta

Jeden Kolor .
Kelor o Niebieski Zotty
[

Opcje:

Automatyczne Ta opcja umozliwia kopiarce okreslenie, czy oryginat jest czarno-biaty czy kolorowy.
Wykrycie Jezelidokument jest czarno-bialy, opcja Czarno-Biatego wybierana jest automatycznie.
Jezeli dokument jest kolorowy, automatycznie zostanie wybrana opcja Kolor.

Kolor Ta opcja umozliwia kopiarce wykonanie kopii z zastosowaniem czterech kolorowych
tonerow (zotty, magenta, niebiesko-zielony i czarny).

Czarno-Biate Opcja Czarno-Biate powinna by¢ wybrana, gdy zadana jest czarno-biata kopia.
Przy wybranym Czarno-Biate, uzywany jest tylko czarny toner.

Jeden Kolor Ta opcja umozliwia kopiarce wykonanie kopii z zastosowaniem tylko jednego
koloru. Mozna wybra¢ pomiedzy czerwonym, zielonym, niebieskim, niebiesko-
zielonym, magentag lub zéttym.
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2 Zadane Opcje Koloru
S
O
=
% O10 a0 O D
X
Cofnij Anuly) Zachowa]
Normaln Wybierajac opcje zadanej opcji koloru,
Y mozna nhastawic¢ ponizsze funkcje, aby
3 Cieple uzyskac optymalng jakosc obrazu:
Zywe Ostrosc/Wysycenie, Przesuniecie Koloru,

Zimne Rownowaga Koloru i Jakes¢ Obrazu.

Jasne

Funkcja umozliwia zmiane ustawien koloru w celu uzyskania réznych efektow.

Opcje:

Normalny Ta opcja nie powoduje zmiany jakosci obrazu, wytworzone kopie majg taka sama
jakosc¢ i gestos¢ jak oryginat.

Zywe Ta opcja za pomocg maksymalnego nasycenia koloru, daje gtebokie, zywe kolory kopii.
Jasne Ta opcja powoduje tworzenie ostrego i czystego obrazu kopii.

Ciepte Ta opcja powoduje ,miekki” obraz kopii przez zamiane koloréw o niskiej gestosci
w kolory jasne, czerwonawe.

Zimne Powoduje tworzenie ostrego i czystego obrazu kopii o niebieskim odcieniu.
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Balans koloru 2
<
s
Ke)
=
Gotowe do skanowania pracy %
Niehiesko-zielomy Magenta Zotty
Duzo: Mormalne Duzo: MNormalne Duzo: MNormalne
Srednio: Marmalne 0 Srednio: Marmalne Srednio: Marmalne
Mato: Mormalne Mato: Mormalne Mato: Mormalne
Czarmy

Duzo: Normalne
o Srednic: Marmalne
Iato: Normalne

Za pomocg tej funkcji mozna regulowac balans koloréw i ogding ilos¢ koloru
na kopii, uzywajac przyciskow przewijania w gore i w dét dla kazdego koloru.

Ostros¢/Wysycenie
Cofnij Anuluj Zachowaj
Ostrosé Wysycenie

\M Pastelowe
AN

Ostre % Zywe @
Normalny @ %}g Normalny

-~
L.‘Q‘“

Miekkie

-~

Za pomoca tej funkcji mozna regulowac stopien ostroéci i ogélnego nasycenia
koloru na kopii.
Opcje:

Ostrosé Za pomoca tej opcji mozna regulowac stopien ostrosci krawedzi, uzywajac przyciskow
przewijania w gére i w dot.

Wysycenie Za pomocg tej opcji mozna regulowaé ogolny stopien nasycenia barw, uzywajac
przyciskéw przewijania w gore i w dot.
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Przesuniecie Koloru

Kopiowanie

Cofnij Anuluj Zachowaj

Przesuniecie koloru umozliwia dostosowanie
ustawien w celu uzyskania cieplejszego lub
zimniejszego koloru.

Zimne

Ciepte
Normalny @

vee

Funkcja ta stuzy do przesunigcia wszystkich koloréw kopiiu w kierunku przylegtego
odcienia, uzywajac przyciskow przewijania w gore i w dot.

W przypadku przesuwania w kierunku barw cieptych kolor czerwony zostanie
przesuniety w kierunku odcienia z6ttego, kolor zielony zostanie przesuniety
ku odcieniowi niebiesko-zielonemu, a kolor niebieski ku odcieniowi magenty.

W przypadku przesuwania w kierunku barw zimnych kolor czerwony zostanie
przesuniety w kierunku odcienia magenta, kolor zielony zostanie przesuniety
ku odcieniowi zéttemu, a kolor niebieski ku odcieniowi niebiesko-zielonemu.
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Nastawienie Obrazu
Kopiowanie 1 Opcje Nastawienie 3 — Wszystkie
Kolaru Obrazu = Ustugi
‘0 Jakosc Obrazu O Oryginaly Oprawione = 10 Oryginat
Jasniejsze / ‘.‘ {5 ‘
L Likwidacja: W, b | el | Auto
Kontrast: 0
@ 0 Typ Oryginalu | © Kasowanie krawedz T— 10 Bzesuniecie Obrazy
- Kasowanie Brzegu ‘ I
‘ ‘ Typ: Foto | ] e Brak Przesunigcia

Na karcie Nastawienie Obrazu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce okreslanie
wygladu kopii wyjsciowe;.

Aby wybraé¢ dang funkcje, nalezy dotknaé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac wiele opciji.
Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,

zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawiefh domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:
> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Kopiowanie

Jakosc¢ Obrazu
Cofnij Anuly) | Zachowa)
Jasniejsze/Ciemnigjsze Eliminacja Tla Kontrast
Jasniejsze: o Zm #
Normalna @ 0 @
I o . Auto E@
Ciemnigj sze B
Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci otrzymywanych kopii.
Opcje:

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasno$ci dokumentu wyjsciowego. Aby przyciemnic
Ciemniejsze dokument wyjsciowy, nalezy wybraé przycisk przewijania w dét. Aby rozjasnic
dokument wyjsciowy, nalezy wybraé przycisk przewijania w gore.

Eliminacja Tfa Zapobiega wystepowaniu na kopiach znakéw lub obrazéw drukowanych w tle oryginatu.
Kontrast Opcja ta steruje roznicg miedzy gestosciami obrazu na kopii. Wybranie nizszego
ustawienia poprawi jakos¢ kopiowania zdje¢, dajac wiekszg szczegotowosé
jasnych i ciemnych obszaréw. Wybranie wyzszego ustawienia spowoduje
uzyskanie bardziej zywych koloréw, dajac w efekcie ostrzejszy tekst i linie.
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Typ Oryginatu

Kopiowanie

[ wycota)

o Foto i Tekst Tekst 0 Wydrukowany Oryainal

Skopiowany Oryginat

Foto Inny Oryginat
Foto

Stuzy do poprawiania jakosci kopii na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Opcje:

Foto i Tekst Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajacymi litografie lub obrazy
i drukowany tekst.

Foto Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajgcymi fotografie.
Opcje ustawien Foto i Tekst i Foto:

Wydrukowany |Opcje nalezy stosowac kopiujac z czasopism, litografii lub

Oryginat innych dokumentéw drukowanych.

Skopiowany Opcje nalezy stosowaé kopiujac materiaty kserowane.
Oryginat
Fotografia Opcje nalezy stosowaé kopiujac materiaty fotografie.

Tekst Opcje nalezy stosowac¢ kopiujgc dokumenty tekstowe, zawierajgce drobne znaki
lub inne dokumenty o wysokim kontrascie o jasnych, gestych kolorach.
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Kopiowanie

Inny Oryginat Opcje nalezy stosowac kopiujgc dokumenty o kolorowym tle, oryginaty oznaczone
pisakami lub drukowane na drukarkach atramentowych.
Dostepne sa nastepujace opcje Inny Oryginat.
Maba Opcje nalezy stosowa¢ kopiujac oryginaty o niewielkich
P szczegotach.
Atramentowy | Opcje nalezy stosowac kopiujac oryginaty wykonane na
Oryginat drukarkach atramentowych.
Podkreslony Opcje nalezy stosowaé kopiujac oryginaty oznaczone
Oryginat markerami.
Oryginaly Oprawione
Cofnij Anuluj Zachowia)
Prawa Strona: Aby wykonac kopie wielokrotne lub komplety
WWhyt.: wykanczane z oryginatow oprawionych, wybierz
o Tworzenie Pracy na karcie Montaz Pracy.:

Lewa a nastepnie

Lewa Strona: IRz

Prawa a nastepnie
Lewa:

Funkcja Oryginaty Oprawione umozliwia kopiowanie stron potgczonych dokumentéw
na osobnych arkuszach jedno- lub dwustronnych.

Potaczony dokument nalezy umiesci¢ na szybie dokumentu strong do skopiowania
skierowang w dét, dopasowujac grzbiet do oznaczenia na tylnej krawedzi szyby.
Goérna krawedz dokumentu powinna zostaé¢ wyréwnana do tylnej krawedzi szkia.
Nie nalezy zamykac¢ podajnika dokumentéw w trakcie kopiowania, jesli wybrano
opcje Automatyczne Zmniejszenie/Powiekszenie.

- WSKAZOWKA: W razie potrzeby mozna lekko nacisnaé $rodek ksiazki, aby ja

"7 spfaszczyé do skanowania. Nie zamykaé naktadacza dokumentéw i nie dociskac.
Dociskanie zamknietego naktadacza dokumentéw moze doprowadzic¢ do uszkodzenia
urzgdzenia.
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Wyt.

Lewa Strona

Prawa Strona

Lewa, nast.
Prawa Str

Prawa, nast.
Lewa Strona

Kasowanie
Krawedzi
Oprawiania

Opcje:
Funkcja jest nieaktywna.

Kopiowane sg tylko lewe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Kopiowane sa tylko prawe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Kopiuje obydwie strony otwartej ksigzki, zaczynajgc od lewej strony.
Kopiuje obydwie strony otwartej ksigzki, zaczynajgc od prawej strony.

Powoduje wyczyszczenie okreslonego obszaru w obrebie srodka ksigzki w celu
wyeliminowania niepozadanych sladéw powstatych w wyniku skanowania tagczenia.
Jesli wybrano opcje Lewa Strona lub Prawa Strona, mozna wyczys$ci¢ do 25 mm.
Jesli wybrano opcje Obie Strony, mozna wyczysci¢ do 50 mm.

Kasowanie Krawedzi

Kasowanie
Brzegu

Kasowanie
Krawedzi

Kasowanie Brzegu Brzeg
o 0.1-20"

Kasowanie
Krawedzi

Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sg podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne slady.

Opcje:

Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
kopii. Mozna wyczysci¢ do 50 mm, skokowo co 1 mm.

Umozliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi kopii.
Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi, skokowo co 1 mm.
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Oryginat

Kopiowan

Wycofaj Anuluj Zachowaj

Alto
Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

Reczne Wprow. = Auto jest Trybem Normalnym dla tej funkeji.  Stosuj Auto dia

Formatu automatycznego wyknycia formatu oryginaitw w podajniku dokumentow.
Oryg. Réznych « Stosuj Reczng Phyte do wprowadzania farmataw dokumentew dia skanowania
Formatow ze szkia dokumentow.

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

Opcje:

Auto Stuzy do wtgczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Reczne Stuzy do okreslania wymiardéw regionu skanowania dokumentu w przypadku
Wprowadzanie skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajacych
Formatu czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzysta¢ z funkcji Nastawienie Uzytkownika,
aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Oryg. Réznych Umozliwia kopiowanie dokumentéw o réznych rozmiarach podczas jednego zadania
Form. kopiowania. Jesli wszystkie kopie majg by¢ tego samego rozmiaru, nalezy wybrac¢
odpowiednig tace papieru i opcje Automatyczne Zmniejszenie/Powiekszenie. Aby
utworzy¢ kopie o réznych rozmiarach, nalezy wybraé¢ opcje Auto Wybér Papieru
oraz 100% Zmniejszenie/Powigkszenie.
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Przesuniecie Obrazu

Brak
Przesunigcia

Auto
Srodkowanie

Marginesu
Przesunigcie

Funkcja ta umozliwia dostosowanie potozenia obrazu na stronie.

Opcje:

Brak Potozenie obrazu nie jest zmieniane.
Przesuniecia

Auto Umozliwia automatyczne wysrodkowanie skanowanego obrazu na papierze
Srodkowanie wyjsciowym.

Przesuniecie Umozliwia tworzenie margineséw na oprawe dokumentu. Obraz moze zosta¢
Marginesu przesuniety w gore lub w doét i/lub w lewo lub w prawo. Do okreslania wielkosci
przesuniecia stuzg przyciski przewijania. Obraz moze zostac przesuniety w zakresie
od 0 do 50 mm, skokowo co 1 mm.

Dostepne sg nastepujace opcje Przesuniecia Marginesu:

Strona 1 Umozliwia przesuniecie obrazu na stronie 1.

Umozliwia przesunigcie obrazu na stronie 2. Przesuniecie na
Strona 2 stronie 2 moze odzwierciedla¢ przesuniecie na stronie 1 lub
zosta¢ ustawione niezaleznie.

Skrécona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545 Strona 3-21

Kopiowanie



Kopiowanie

Format Wyjscia

Montaz Pracy 5 = Wszystkie

iinia 4
Obrazu 3 Format Wyjscia Ustugi

Nastawienie
W Uldad stror | Okdadki
Wiele-Obolk-Siebie: Wit Brak
Powtdrz Obraz. Wyt
Tworzenie Broszury Obraz Odwrdcony
Wit Obraz Lustrzany: Yt

Obraz Megatyw.: Vit

Karta Format Wyjscia umozliwia tworzenie dokumentéw wyjsciowych o réznym
wygladzie i formatach.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotknaé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadah kopiowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkgiji. Zielone Swiatto
wskazuje, ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien
domysinych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:
> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Folie

Kopiowanie

Wyt Zastosuj te funkcjg, aby urniescic puste Iub zadrukowane przekiadki
pomigdzy foliami

Puste Przektadki

Funkcja umozliwia tworzenie pojedynczego zestawu kopii na foliach z czystymi
arkuszami oddzielajgcymi. Jedli wybrana jest opcja arkuszy oddzielajgcych, zestaw
kopii jest zawsze jednostronny bez zszywania.

Opcje:
Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Puste Przektadki Opcja ta umozliwia umieszczenie miedzy foliami czystych arkuszy oddzielajacych.

W przypadku wybrania opcji Puste Przektadki nalezy wybra¢ zgdane tace do
podawania folii i przektadek.
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Kopiowanie

Tworzenie Broszury
Aby zastosowac te funkcjg:
o Wk, . El Podaj dokumenty diuga krawedzia.
" .@ Ermmgzrem Ukierunkow.
A E Wiybierz "Wh"
Funkcja ta umozliwia tworzenie broszur wielostronicowych na podstawie
ponumerowanych zestawdw oryginatéw jedno- lub dwustronnych. Kazdy
zeskanowany obraz zostaje zmniejszony i odpowiednio rozmieszczony w celu
dopasowania go do wybranej strony. Po ztoZzeniu stron na p6t powstanie broszura.
UWAGA: Oryginaty nalezy zatadowac do podajnika dokumentéw w orientacji
pobierania wzdtuz dtugiej krawedzi, natomiast papier wyjs$ciowy — do tacy w orientacji
pobierania wzdtuz krétkiej krawedzi.
Opcje:
Wyt. Funkcja jest nieaktywna.
wt. Umozliwia wigczenie funkcji Tworzenie Broszury.
Dostepne sg nastepujace opcje Tworzenie Broszury:
Oryginaly 1 Opcje te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania oryginatow
Stronne jednostronnych.
Oryginaly 2 Opcje te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania oryginatow
Stronne dwustronnych.
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Uktad Strony

o -

Wiele-Cbok-Siebie

Powtdrz Cbraz

Cofnij Anuluj [ 7achowaj

Wybierz Wiele-Ohok-Siebie w celu umieszczenia wielu obrazow
na jednej stronie

Wybierz Powtorz Obraz w celu umieszczenia tego samego obrazu
wiecej hiz jeden raz na stronie

Funkcja stuzy do tworzenia dokumentéw z wieloma obrazami. Jest to idealne
rozwigzanie w przypadku tworzenia ulotek, konspektéw lub dokumentéw do

celéw archiwalnych.

UWAGA: Podczas korzystania z tej funkcji oryginaty muszq by¢ tadowane
do podajnika dokumentow.

Opcje:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Wiele-Obok- Umozliwia drukowanie wielu obrazéw na jednej stronie. Dostepne sg nastepujgce
Siebie opcje Wiele-Obok-Siebie:

Ukierunkowanie

Umozliwia wybranie ukierunkowania obrazu i tadowania
oryginatéw.

Rzedy

Umozliwia wybranie zadanej liczby rzedéw (od 1 do 6).

Kolumny

Umozliwia wybranie zadanej liczby kolumn (od 1 do 6).

Powtérz Obraz Umozliwia umieszczenie tego samego obrazu wiecej niz jeden raz na stronie.
Dostepne sg nastepujace opcje Powtérz Obraz:

Rzedy

Umozliwia wybranie Zzadanej liczby rzedéw od 1 do 10.

Kolumny

Umozliwia wybranie Zzadanej liczby kolumn od 1 do 10.

UWAGA: Liczba obrazow jest ograniczona minimalng wartosciq zmniejszenia
(256%) i wybranym rozmiarem papieru.
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Kopiowan

Obraz odwrécony

Obraz Lustrzany

Negatywowy

Obraz

Obraz Lustrzany Obraz Negatywowy

o ‘ o™

Funkcja ta umozliwia tworzenie kopii w postaci lustrzanego odbicia obrazu Obraz
Lustrzany lub negatywu obrazu Obraz Negatywowy.

Opcje:

Opcja ta umozliwia tworzenie lustrzanego odbicia obrazu. Uzywana jest gtéwnie
do zmiany potozenia grafiki.

Opcja Obraz Negatywowy stuzy do tworzenia kopii, na ktérych obszary biate

sg zamieniane na czarne i odwrotnie. W przypadku obrazéw kolorowych obszary
w kolorze magenta staja sie zielone, niebiesko-zielone stajg sie czerwone a zétte
stajg sie niebieskie.

WSKAZOWKA: Opcja ta umozliwia zmniejszenie zuzycia toneru w przypadku
kopiowania obrazéw czarno-biatych z biatym tekstem na ciemnym tle.
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Oktadki

o Bez Oktadek Tylko Tylna

Tylko Przednia Przednia i Tylna

Cofnij Anulu) achowa

Za pomoca tej funkcji mozna automatycznie dodawac¢ oktadki do zestawu kopii,
uzywajac papieru zatadowanego do osobnej tacy.

Opcje:

Bez Okfadek Funkcja jest nieaktywna.

Tylko Przednia Umozliwia dodanie do zestawu oktadki przednie;j.

Tylko Tylna Umozliwia dodanie do zestawu oktadki tylne;.

Przednia i Tylna Umozliwia dodanie do zestawu oktadki przedniej i oktadki tylnej.

W przypadku wybrania opcji Oktadki nalezy ustawi¢ nastepujace opcje:

Obrazy Oktadek Umozliwia wybranie opcji dotyczacych drukowania obrazéw na oktadkach.
Dostepne sg nastepujace opcje Obrazow Okfadek:

Pusta Okladka

Dodaje do zestawow kopii puste okfadki.

1 Stronne

Umieszcza pierwszg strone oryginatu na oktadce przedniej,
a ostatnig strone oryginatu — na wewnetrznej czesci
oktadki tylne;.

2 Stronne

Umieszcza dwie pierwsze strony oryginatu na pierwszej i drugiej
stronie oktadki przedniej. Oktadka tylna jest tworzona na
podstawie dwdch ostatnich stron oryginatu.

2-stronna,
Obrot Strony 2

Tworzy oktadki dwustronne, ktérych druga strona jest obracana
w celu uzyskania tresci zorientowanej ,od géry do dotu”
(format kalendarza).

Materiat Okfadek Za pomocg tej opcji mozna wybraé tace, z ktérej majg by¢ pobierane arkusze okiadek.
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Kopiowan

Montaz Pracy

Nastawienie 3 ' FormatWyjscia 4 Tmontas Pracy
Obrazu

1 \ 2 5
Tworzenie Prac Prabka Zachowane
Programowania

E |

Karta Montaz Pracy umozliwia taczenie w jednym zadania wielu dokumentéw,
tworzenie probki zadania lub przechowywanie do 1000 zaprogramowanych zadan.
Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcije.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkciji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawierh domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Tworzenie Pracy

Kontrolki Anuluj Zachowaj
|Tworzenia

%& rzenie Prac .alg)r zaprogramowat, Zeskanowat | zachowac
in ualne segmenty’ Hra ;

o S ﬁg nzee:sékzmcmaniu wszystkich segmentaw, aby wydrukowac cata prace, wyblerz
i
Wit

TworZenia Pracy.
Maksymalna ilosc obrazdw = 1000.

Funkcja ta umozliwia tworzenie zadan, ktére wymagajg innych ustawien dla kazdej
strony. Na przykiad jesli niektdre strony zestawu dokumentéw zawierajg tekst, a inne
zdjecia, mozna ustawi¢ dla kazdego rodzaju oryginatu odmienne ustawienia,

a zadanie takie moze mimo to zosta¢ wykonane jako pojedyncze zadanie.

7 = WSKAZOWKA: Opgcje dotyczace iloéci, zszywania i uktadania mogg by¢ zmieniane
w dowolnym momencie i przyjmujg warto$ci ostatniego segmentu zadania.

Aby uzy¢ funkcji Tworzenie Pracy, nalezy podzieli¢ jg na segmenty programowania
i skanowania. Nalezy sprawdzi¢, czy wybrana jest opcja Tworzenie Pracy, a nastepnie
zaprogramowac i zeskanowac pierwszy segment. W ten sam sposob nalezy
zaprogramowac i zatadowac nastepne segmenty, az do zeskanowania catego
zadania. Po zakonczeniu skanowania nalezy wybraé¢ opcje Koniec Tw. Pracy.
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Kopiowanie

Opcje:
Wyt. Funkcja jest nieaktywna.
Wt. Umozliwia wtaczenie funkcji Tworzenie Pracy.

Kontrolki Tw. Zawiera opcje, ktére mozna wybiera¢ przy korzystaniu z funkcji Tworzenie Pracy.

Pracy Dostepne s nastepujace opcje Kontrolki Tw. Pracy:

Opcije te nalezy wybra¢ po zeskanowaniu ostatniego

Koniec Tw. Pracy segmentu pracy. Zadanie zostanie przestane do druku.

Ostatni Wybranie tej opcji umozliwia utworzenie prébki ostatniego
Segm. Probki  [segmentu.

Skasuj Umozliwia usuniecie ostatnio zeskanowanego segmentu.
Ostatni Segm.

Kasowanie Umozliwia zatrzymanie i anulowanie aktualnie drukowanego
Drukow. Prébki  [segmentu prébnego.

Skasuj Umozliwia usuniecie biezgcego zadania i powrét do gtéwnego
Wszyst. Seg. ekranu funkcji Tworzenie Pracy.
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Probka

Wyt

wt.

Kopiowanie

Zastosuj te funkcje nat wydruk probry. Po zaakceptowaniu | Zwolnieniu prac
system%ruﬂukféca ace. ok probiy. s HRIECYy

Wt
o - | dane ml}gﬁ i !Ioéé. “]aclsrgq ngréte : 5 ;
- L zZostanie jeden komplet. ' Zatrzyma prace, af do ukonczenia
iy

BRI
k P I i i ki Inic |
el akﬁ;%es Stanu Pracy, wybierz prace | wykona] instrukcje, aby zwolnié lub

W

Funkcja ta umozliwia sprawdzenie poprawnosci kopii na wydruku prébnym przed
przystapieniem do drukowania wiekszej liczby kopii.

Opcje:
Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia wigczenie funkcji Probka. Zostanie wydrukowany jeden petny zestaw
kopii. Aby wydrukowac pozostatg czes¢ zadania, nalezy nacisna¢ przycisk Stan Pracy,
a nastepnie wybraé¢ zadanie z kolejki.

Jesli wyglad kopii wyjsciowych jest zadowalajacy, nalezy wybraé przycisk
Zwolnienie — zadanie zostanie wykonane.

Jesli wyglad kopii wyjsciowych nie jest zadowalajacy albo zadanie nie jest juz
potrzebne, mozna je usunac¢ z kolejki, wybierajac przycisk Kasowanie. W takim
przypadku nalezy ponownie zaprogramowac i zeskanowac cate zadanie.
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Kopiowan

Zachowane Programowania

Mumer Pracy

Zachowanie Programowania

Wywolanie Programowania

Za pomoca tej funkcji mozna zaprogramowacé do 10 najczesciej uzywanych sekwengciji
programowania. Moze to by¢ na przyktad kombinacja funkcji czyszczenia krawedzi
Kasowanie Krawedzi i kopiowania potgczonych dokumentéw Oryginaty Oprawione.

W pamieci urzadzenia przechowywane sg jedynie funkcje programowania zadania —
NIE sg przechowywane obrazy. Kazdorazowe uzycie zachowanego zadania wymaga
zeskanowania obrazow.

Aby uzy¢ tej funkgji, nalezy uzy¢ przyciskow przewijania na liscie w celu wyboru
odpowiedniego miejsca przechowywania, a nastepnie wybraé przycisk funkcji —
zachowania programowania Zachowanie Programowania lub wywotania
programowania Wywofanie Programowania.

Opcje:
Numer Pracy Stuzy do przewijania numeréw zadan od 1 do 10.
Zachowanie Umozliwia zachowanie biezgcych ustawien programowania. Jesli wybrany numer
Programowania zadania Numer Pracy jest juz zajety, zostanie wyswietlony komunikat o potwierdzeniu
zastgpienia. Wybor opcji Nadpisanie spowoduje zapisanie nowego zadania pod
wybranym numerem.
Wywofanie Umozliwia wczytanie programowania, ktére zostato zachowane pod okreslonym
Programowania numerem zadania. Najpierw nalezy wybra¢ numer zadania Numer Pracy,
a nastepnie opcje wywotania programowania Wywotanie Programowania.
Wywotane programowanie zastapi biezace programowanie kopiowania.
Wywotane programowanie mozna zmodyfikowac¢ i, w razie potrzeby, ponownie
zachowac.
Strona 3-32 Skrocona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



> Faksowanie.........cccc.oeeieeieeiiiiiiiiiiieeeeeea, 4-2
» Faksowanie podstawowe - wbudowany

FAKS. ..o, 4-4
» Nastawienie Obrazu..............cccccceeeeueeeeeannnn. 4-9
»Dodatkowe Funkcje Faksu......................... 4-14
» Faksowanie podstawowe - Faks

SEIWEera......coeeeeeeeeeeieeeeeeeeeee e 4-27
»Dalsze Funkcje Faksu.............ccccccovvunee. 4-32
» Tryb Identyfikacji ..............cooovveueciieaaeeana. 4-37

Skrécona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545

Strona 4-1



e

Faksowan

Faksowanie

Wbudowany

Faks

Faks to funkcja opcjonalna, ktéra moze nie by¢ dostepna w urzadzeniu. Sg dwa
typy ustugi faksu — Whbudowany Faks i Faks Serwera. Chociaz zainstalowane
moga by¢ obydwie ustugi faksu, wigczona moze byé¢ tylko jedna. Domysing ustuge
faksu ustawi administrator systemu. Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach
dotyczacych obydwu funkcji faksu.

UWAGA: W przypadku instalacji obydwu ustug faksowania domys$ing jest
Whbudowany Faks.

Po wigczeniu funkcji w urzgdzeniu mozna przesytac lub odbierac¢ faksy przy uzyciu
sieci telefonicznej bezposrednio do innego faksu lub z innego faksu. Obrazy sg
wysylane z urzgdzenia bezposrednio do wprowadzonego numeru faksu. Transmisja
faksowa odbywa sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku

z tym opfaty sa naliczane jak za potagczenia telefoniczne. Jezeli ekran Podstaw. Fax
wyglada jak podany nizej, z widoczng opcjq Bardzo doktadne, wtedy wigczona jest
opcja Wbudowany Faks.

UWAGA: Druga linia faksu dostepna jest jako dodatkowa opcja.

Wiecej informacji o dostepnych opcjach Wbudowanego Faksu zawiera strona 4-4.

Gotowe - Wprowadz numer telefonu.

= Wszystkie
Uslugi

ienie D e
Obrazu Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru Rozdzielezosé Skanowanie Stron
Lista Wystania (0) Znaki @) standardowa @ 1-stromne
wybierania y
T Dokladna 2-stronne
Szybkie Wybieranie Wybier. Nr z Bardzo Doktadna

Strona 4-2
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Faks Serwera Funkcja dostepna tylko w konfiguracji WorkCentre Pro. Po wigczeniu funkgc;ji
w urzadzeniu mozna przesytaé lub odbieraé faksy bez potrzeby przeznaczania na
ten cel oddzielnej linii telefonicznej. Obrazy sg przesytane z komputera do serwera
faksow innej firmy, ktéry przesyta je dalej na wybrany numer faksu. Transmisja
faksowa odbywa sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku
z tym optaty sg naliczane jak za potaczenia telefoniczne. Jezeli ekran Podstaw.
Fax wyglada jak podany nizej, wtedy wigczona jest opcja Faks Serwera.

Wiecej informacji o dostepnych opcjach Faksu Serwera zawiera strona 4-27.

Gotowe - WprowadZ numer telefonu.

1 Dalsze Funkcje =, Wszystkie
Faksu =2 Uslugi
Opcje wybierania numeru Rozdzielczos¢ Skanowanie Stron

Dod. do Listy Wyst Znaki wybierania Standardowa 1-gtronne
i (* ]

numet

O Doktadna J-stronne
0 Lista Wystania (0) Lista Telefoniczna
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Faksowan

Faksowanie podstawowe — wbudowany faks

Karta Podstaw. Fax jest ekranem domysinym funkcji Wbudowany Faks. Dostepne
na karcie opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata oraz do wybierania
standardowych funkc;ji dla zadania faksowania.

Dostep do funkcji Podstaw. Fax uzyskuje sie za pomoca przycisku Funkcje na
pulpicie sterowania.

W zalezno$ci od wiaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
wybranie karty Wszystkie Ustugi znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu.

Funkcje faksowania mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:

» Podstaw. Fax
» Nastawienie Obrazu
» Dodatkowe Funkcje Fax

Gotowe - Wprowadz numer telefonu.

N ieni Dc¢
Obrazu Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru Rozdzielczos¢ Skanowanie Stron
Lista Wysfaria (0) Znaki @ standardowa @ t-stromne
wybierania L
TR Doktadna 2-stronne
Szybkie Wybieranie Wybier. Nr z Bardzo Dokiadna

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotknaé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Opcje wybierania numeru

Za pomocg Opcji Laczenia mozna wprowadzi¢ pojedynczy numer faksu lub grupe
numerow faksow uprzednio zapisanych na Liscie Wysytania. Mozna tu takze dodac¢
specjalne znaki wybierania numeru do numeru faksu.

Faksowanie

Numer telefonu mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby: recznie (za pomocg klawiatury)
lub przez wybranie numeru przechowywanego na Liscie Wysytania.

Gotowe - WprowadZ numer telefonu.

Wszystkie

Dodatkowe Uslugi

Obrazu Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé¢ Skanowanie Stron
Lista Wystania (0) Znaki @ standardowa @ t-strome
wybierania y
VD Doktadna 2-stronne
Szybkie Wybieranie Wybier. Nrz Bardzo Doktadna

Opcje:

Lista Wysytfania Opcja umozliwia wysytanie faksu do wielu miejsc docelowych. Numery do Listy
Wysytania mozna dodawacé recznie za pomocg klawiatury lub stosujac opcje
Szybkiego Wybierania Numeru. Mozna tworzy¢ listy indywidualne lub grupowe.

Wybranie opcji Lista Wysytania powoduje przejscie do ekranu Spisu Numerdw.

W Spisie znajdujg sie szczegéty dotyczace odbiorcy faksu. Informacja zawiera
nazwe odbiorcy, numer faksu i preferencje transmisji (np. rozdzielczos¢ i tryb
potaczenia). Na Liscie Wysytania mozna zapisywac¢ wpisy indywidualne i grupowe.

Spis Grupowy umozliwia potaczenie danych nazw i numeréw w grupe. Cztonkowie
grupy najpierw muszg by¢ wprowadzeni do listy indywidualnej. Podczas wysytania
faksu do grupy, wprowadzany jest tylko jeden numer grupowy i kazdy indywidualny
odbiorca z grupy otrzyma dokument.

==  WSKAZOWKA: Usuniecie numeréw cztonkéw spisu indywidualnego powoduje
*’* réwniez ich usuniecie z grupy.

UWAGA: Numery wysSwietlane w spisie aktualne i nie sq usuwane po zakonczeniu
zadania faksowania.

Szybkie Numery Szybkiego Wybierania sg tworzone automatycznie, kiedy numer faksu
Wybieranie zostaje zapisany w Spisie Indywidualnym lub w spisie numeréw. Szybkie wybieranie
pozwala zaoszczedzi¢ czas, poniewaz nie jest konieczne wpisywanie petnego
numeru faksu docelowego.
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Faksowanie

Znaki Znaki Wybierania Numeru to specjalne znaki przeznaczone do wybierania
Wybierania numeréw fakséw. Sg one wpisywane jako cze$¢ numeru telefonu.

Numeréw
Poczatek DTMF [*] | Otwiera sekwencje znakow DTMF (Dual Tone Multi-frequency).
Koniec DTMF [#] Zamyka sekwgnqe znakoyv DTMF
(2-tonowe o wielu czestotliwosciach).
Wstrzymuje wybieranie numeru do momentu wykrycia
Oczekiw. na Sygnal |oczekiwanego sygnatu sieci. Tej opcji mozna réwniez uzywac
Potaczenia [=] |do wykrywania okreslonego tonu uzyskiwania dostepu do linii
zewnetrznej (lub innych ustug).
Stuzy do przetaczania pomiedzy impulsowym i tonowym
Przetacznik wybieraniem numeru. Po przetgczeniu sposobu wybierania
Impuls-Ton [:] |numeru powrdt do poprzedniego ustawienia mozliwy jest
dopiero po wystaniu faksu.
Cyfry Czytelnosci |Stuza do identyfikacji poszczegolnych elementéw numeru
[01 faksu, np. kod wybierania numeru (1234) 56789.
Start Sygnalizacji |VWstrzymuje zwykte wybieranie numeru i uruchamia
Skrzynki [!] procedure DTMF.
Umozliwia przetgczenie z linii wewnetrznej na zewnetrzng
podczas automatycznego wybierania numeru. Aby uzyskaé
Wstrzymaj [,] dodatkowy czas, dodaj wiecej pauz. Dla numeréw kodu
rozliczania wpisz pauze po numerze faksu, ale przed
numerem kodu rozliczania.
Zabezpiecza informacje poufne, np. jezeli do uzyskania
Ogranicznik potaczenia wymagany jest specjalny kod rozliczania lub
Prywatnych numer karty kredytowej. Przed i po wpisaniu numeru
Danych [/] poufnego nalezy wybrac¢ znak /. Dane wpisane pomiedzy
tymi znakami bedg wys$wietlane jako gwiazdki (*).
Identyfikator Uzywan.y w celu uzycia Linii 1 do wybran.la_numeru. .
W . Wybranie tego znaku tymczasowo (dla biezgcego zadania)
yboru Linii [<1>] . .
zastgpi ustawienia faksu.
Uzywany w celu uzycia Linii 2 (jezeli zostata zainstalowana)
Identyfikator do wybrania numeru. Jezeli nie zainstalowano drugiej linii,
Wyboru Linii [<2>] |ta opcja nie bedzie dostepna. Wybranie tego znaku tymczasowo
(dla biezgcego zadania) zastgpi ustawienia faksu.
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Rozdzielczos¢ faksowania

Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. WyZzsza rozdzielczos¢
umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizszej rozdzielczosci
mozna skrdci¢ czas transmisji.

Gotowe - WprowadZ numer telefonu.

@=us Wszystkie
. Uslugi

ienie D
Obrazu Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru R i ¢ ie Stron
Lista Wyslania (0) Znaki @ stendardowa @ t-stronne
wybierania L
e rer o] Doldadna 2-stronne
Szybkie Wybieranie Wybier. Nr z Bardzo Doktadna

Opcje:

Standardowa 200 x 100 dpi — Zalecana dla dokumentéw tekstowych. Transmisja trwa krocej,
jednak jakos¢ obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest najwyzsza.

Doktadna 200 x 200 dpi — Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i fotografii. Jest to
rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Bardzo dokfadna 600 x 600 dpi — Zalecana dla fotografii i péttondéw, lub obrazéw w skali szarosci.
Wysytanie fakséw w tej rozdzielczosci trwa dtuzej, ale obraz jest najwyzszej jakosci.

UWAGA: Definicje jako$ci Bardzo Doktadna mogg byc¢ rézne (w zalezno$ci
od producenta).
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2 Skanowanie Stron

g W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. W przypadku
8 dokumentdéw dwustronnych mozna rowniez zaprogramowacé orientacje.

x

©

w

Gotowe - WprowadZ numer telefonu.

Dodatkowe \llj\lss'%?tkne

Funkcje Faksu

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Skanowanie Stron
Lista Wysfania (0) Znaki @ standerdowa @ 1-stromne
wybierania y
e Doktadna 2-stronne
Szybkie Wybieranie Wybier. Nr z Bardzo Doktadna

Opcje:
1-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

2-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.
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Nastawienie Obrazu

Nastawienie Obrazu udostepnia dodatkowe funkcje faksu.

Gotowe

ieni Dodatkowe — Wszystkie
Obrazu Funkcje Faksu Uslugi

Jakos¢ obrazu ( | Oryginal Oryginaly Oprawione
Jasniejsze / Ciemniejsze: 0 ‘ Auto
Likwidacja: Wyt Wyl

Typ Oryginalu
Foto:

Aby wybraé¢ dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcije.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybra¢ wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkgji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien domysinych).

Wiekszos$¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:
> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego
ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu
Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci fakséw wysytanych.

Faksowan

Jasniejsze/Ciemniejsze: Eliminacja Tta:

Jasniejsze: o Wit.:
Normalny: @
@ W

Ciemniejsze:

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci faksu. Aby przyciemnic faks, nalezy wybraé
Ciemniejsze przycisk przewijania w dét. Aby rozjasni¢ faks, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania
w gore.

Eliminacja Tfa Opcja automatycznej redukcji lub eliminacji ciemnego tta, powstatego w wyniku
skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tfa jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.
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Oryginat

Ta funkcja umozliwia okreslenie rozmiaru dokumentu oryginalnego podczas skanowania
z szyby dokumentéw lub naktadacza dokumentéw. Urzadzenie wykorzystuje te
informacje w celu obliczenia rozmiaru oryginatu i skanowanego obrazu.

TR TmED Dodaikowe
£ S Pl Faksu

Jakosé obrazu Onyginal ‘Oryainaly Oprawione
Sasnijsze Ciomiefze: O Ao
Lo Vi = .

Typ Oryainalu Cofnij Anuluj Zachowaj

Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

Reczne
Wpre
Formatu

Oryg. R’é:inych * Stosuj Reczna Plyte do ia formatow. dla
Formatow 2e szkta dokumentow.

* Auto jest Trybem Normalnym dla tej funkcji. -Stosuj tryb Auto w celu
rykry formatu oryginatow w

Opcje:

Auto Jest to opcja domysina. Opcja ta automatycznie wykrywa rozmiar oryginatéw
w naktadaczu dokumentéw.

Reczne Stuzy do okreslania wymiarow regionu skanowania dokumentu w przypadku
Wprowadzanie skanowania z uzyciem szyby dokumentow. W urzgadzeniu ustawiono kilka
Formatu wymiaréw odpowiadajgcych czesto wystepujgcym rozmiarom i orientacjom
dokumentow.

Oryg. Roznych Ta funkcja pozwala na zeskanowanie dokumentu zawierajacego oryginaty o réznych
Form. formatach. Oryginaty muszg mie¢ te sama szerokosé, na przyktad A4 podawane
dtugg krawedzig i A3 podawane krétkg krawedzig. Jezeli wykorzystywana jest ta

funkcja, oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentow.
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Faksowan

Oryginaly Oprawione

Wyt.

Prawa Strona

Lewa Strona

Obie Strony

Kasowanie
Krawedzi
Oprawiania

Ta opcja stuzy do zaprogramowania strony (lub stron) dokumentu oprawionego,
ktéra bedzie przeznaczona do zeskanowania i przefaksowania. Ta funkcja jest
dostepna tylko wtedy, gdy zostat wprowadzony numer faksu docelowego.

Oprawiony Oryginat nalezy umiesci¢ na szkle dokumentdéw strong do skopiowania
skierowang w dét, dopasowujac grzbiet do oznaczenia na tylnej krawedzi szkita.
Goérna krawedz dokumentu powinna zostaé¢ wyréwnana do tylnej krawedzi szkia.
Nie nalezy zamykac¢ naktadacza dokumentéw podczas faksowania.

WSKAZOWKA: W razie potrzeby mozna lekko nacisnaé $rodek ksiazki, aby ja
sptaszczy¢ do skanowania.

Jakosé obrazy Oryginal Oryginaly Oprawione
p 1ch

winiosce  Carviesze 0 Ado
L Ty i i
\ Oryginaly Oprawione Cofnij Anuluj Zachowaj

Aby utworzy¢ faks z kilku stron oryginatu

Wit Prawa Strona: oprawionego, wybierz przycisk Tworzenie Pracy
na karcie Zaawansowane Funkcje Faksu.

Lewa Strona: Obie Strony:

Opcje:
Funkcja jest nieaktywna.

Faksowane sa tylko prawe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Faksowane sg tylko lewe strony dokumentu (patrzac na otwartg ksigzke z tekstem
skierowanym w gore).

Faksuje obie strony otwartej ksigzki, od lewej do prawej (patrzac na otwarta ksigzke
z tekstem skierowanym w gore). Kazda strona umieszczana jest na osobnym arkuszu.

Powoduje wyczyszczenie okreslonego obszaru w obrebie srodka ksigzki w celu
wyeliminowania niepozgdanych sladéw powstatych w wyniku skanowania taczenia.
Mozna skasowaé¢ do 25 mm.
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Typ Oryginatu

Stuzy do poprawiania jakosci fakséw na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Cofnij

Anuluj Zachowaj

o Foto i Tekst

Foto:

Tekst:

Dostepne sg nastepujace opcje Typu Oryginatu:

Foto i Tekst

Ustawienie standardowe, ktérego mozna uzywac w przypadku
wiekszosci oryginatow.

Foto

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub
drukowanych oryginatéw péttonowych.

Tekst

Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.
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Dodatkowe Funkcje Faksu

Karta Dodatkowe Funkcje Faksu poszerza zakres mozliwosci faksu o dodatkowe funkcje.

Faksowanie

=, Wszystkie

ienie Dodatkowe Uslugi

Obrazu Funkcje Faksu

( Funkcje Wysylania Faksu | Skrzynki Pocztowe Zaawansowane

‘ Funkcje Faksu
1 Raporty Faksu Nastawienia Spisu 1 Nastawienia Uwag
U J Numerow U

Aby wybra¢ dang funkcje, nalezy dotknac¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybra¢ wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domyslnych biezgcego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).
> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Funkcje Wysytania Faksu

Ta funkcja umozliwia dostep do opcji poszerzajacych zakres mozliwosci
przesytania faksu.

Funkcje Wysylania Faksu Zamkni
[ ‘ Opcje Transmisji [ Litera Oktadki ‘ Opdznione Wystanie
‘ ‘ 2Zmniejszenia/Podziat ‘ Szybkoé¢ Poczatkowa
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Opcje Transmisji

Umozliwia transmisje informacji dotgczonych do zadania faksowania.

Raport Transmisji Transmituj Druk Nagtowka
Wyt

Q - o~

Opcje:

Raport Raport ten zawiera szczegoty dotyczace faksu wraz z pomniejszonym obrazem
Transmisji pierwszej strony. Podczas wysytania faksu do wielu odbiorcéw zostanie utworzony
Raport Nadawania, zawierajacy liste wszystkich odbiorcéw.

Transmituj Druk Drukuje czes$¢ lub catos¢ szczegotéw transmisji w nagtéwku kazdej strony faksu.
Naglowka Szczegoly czesSciowe zawierajg:
* numer telefoniczny urzadzenia wysytajacego
+ date i czas wystania faksu
* numer strony.

Szczegoly petne zawieraja;

* numer telefoniczny oraz nazwe urzadzenia wysytajacego
+ date i czas wystania faksu
* numer strony.

UWAGA: Numer telefoniczny urzgdzenia sgq ustawiane podczas instalacji
Faksu Whbudowanego. Czas wyswietlany jest w formacie 12 lub 24-godzinnym
(w zaleznosci od ustawien systemowych).
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Faksowanie

Zmniejszenie/Podziat

Ta opcja stuzy do wybrania opcji wydruku w przypadku, gdy pobierany dokument
jest w formacie wiekszym niz obstugiwany przez urzadzenie.

‘ Opcje Transmis) Litera OKladki ‘Opbinione Wyslanie

‘n....u;u..-m. ‘Stybkosé Poczakowa mniG|ssenia/Podsa Anuluj Zachowaj

Ta funkcja stuzy do obslugi duzych dokumentow

o Zmniejsz Dia Dopasowania Funkcja Zmniejsz Dla Dopasowania bedzie zmniejsza¢ duze
dokumenty tak, aby miescity sie na papierze o mniejszym formacie.

Funkcja Podziel Na Strony bedzie dzieli¢ duzy pojedynczy obraz na
Podziel Na Strony kilka stron.

Opcje:

Zmniejsz Dla Zmniejsza faksowany dokument do rozmiaru obstugiwanego przez urzadzenie.
Dopasowania

Podziel Na Jezeli wybrano te opcje, urzgdzenie podzieli faksowany dokument na dwie réwne
Strony czesci, lub wydrukuje wiekszg czes¢ na jednej stronie, a mniejszg na nastepne;.

UWAGA: Ze wzgledu na marginesy, cze$¢ obrazu moze ulec skasowaniu wzdtuz
krawedzi podczas stosowania funkcji podziatu.
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Strona Tytutowa

Ta opcja stuzy do dodania strony tytutowej faksu. Uzytkownik moze wypetni¢ pola
,D0”, ,0d” i ,Uwagi”.

UWAGA: Strona tytutowa jest dodawana automatycznie.

‘

Do: Nazwa Spisu
Od: Nazwa Maszyny

‘7 Pola: Do. Od i Uwagi
Uwagi:

Opcje:

Do: Wys$wietla numer faksu lub nazwe odbiorcy. Wybierz przycisk klawiatury,
aby poprawi¢ nazwe odbiorcy.

od: Wyswietla nazwe lokalng urzadzenia nadawcy. Wybierz przycisk klawiatury,
aby poprawi¢ nazwe nadawcy.

Uwaga: Przyciski Géra/Dét stuzg do przewijania listy. Wybrany komentarz zostanie
wyswietlony w obszarze Komentarz strony tytutowej. Wybranie opcji Brak
Uwag spowoduje pozostawienie pustego pola.

n == WSKAZOWKA: Jednorazowo mozna wybrac tylko jedng uwage.

UWAGA: Wiecej informacji na ten temat zawiera strona 4-22.
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Faksowanie

Szybkosé¢ Poczatkowa

Ta opcja stuzy do ustawiania szybkosci transmis;ji faksu.

Litera OKlacki ‘Opbinione Wyslanie

‘ """"’“"‘"“””' M i

Wymuszone 4800 bis G3 (14,4 Kbis)

o Super G3 (33,6 Kbis)

Opcje:

Wymuszone Uzywane w obszarach o niskiej jakosci potaczen, w przypadku szumu
4800 bps telekomunikacyjnego lub gdy podczas potaczenia mogg wystgpi¢ btedy.

Super G3 Okresla tryb potagczenia na podstawie maksymalnych mozliwosci urzadzenia
(33,6 Kb/s) zdalnego. Poczatkowa predkosc¢ to 33,600 bitow/s.

G3 (14,4 Kb/s) Wybiera tryb potaczenia na podstawie maksymalnych mozliwosci urzadzenia
zdalnego. Poczatkowa predkosé to 14,400 bitow/s.
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Opdznione Wysytanie

Funkcja OpéZnione Wystanie umozliwia okreslenie czasu wystania faksu. Dostepny
przedziat czasu opdznienia: 15 minut - 23 godziny i 59 minut. Ta opcja jest przydatna,
gdy chcemy wystaé faks poza godzinami szczytu lub wysytamy faks do innego
panstwa lub strefy czasowe;.

Mozliwe jest ustawienie zegara 12 lub 24-godzinnego. Jesli wybrany zostanie tryb
dwunastogodzinny, nalezy okresli¢, czy ustawiona zostata godzina przedpotudniowa
(przycisk AM) czy popotudniowa (przycisk PM).

UWAGA: Wystanie Zbioru to opcja ustawiana przez Administratora systemu.
Umozliwia ona wystanie wielu fakséw do tego samego odbiorcy, podczas jednej
sesji. Jezeli faks wysytany jest do tego samego adresata co faks przechowywany
do Wysytania Opbznionego, na ekranie dotykowym zostanie wyswietlone pytanie:
czy wystac faks teraz, czy pdzniej. Wybierz opcje wymagang do zakoriczenia pracy.

Wybierz ponizsze pola i klawiatura po
prawej str. wprowadz czas wystania.
Wt Godz. Min.
00-23 00 - 59

o Okreslona Godzina 15 42

Biezaca Godzina:

Opcje:
Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Okreslona Umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie godziny wystania faksu.
Godzina
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Raporty Faksu

Ta opcja umozliwia uzyskanie informacji o funkcjonowaniu faksu w postaci pliku.

Faksowan

Zamknij Drukuj
Raport

Raport Czynnosci

| Raport Spisu Numeréw
| Raport Listy Grupowej Wybierz raport z listy i naci$nij Raport Druku, aby go

l Raport Opcji
| Raport Prac Oczekujacych

Opcje:
Dostepne sa nastepujace opcje Raportow faksu:

Raport Czynnosci |Wyswietla ostatnie 50 ukonczonych operaciji urzadzenia.

Raport Spisu | Wyswietla wszystkie numery fakséw przechowywane
Numerow w Spisie Numerow.

Raport Listy Wyswietla wszystkie numery przechowywane na Liscie
Grupowej Grupowe;.

Raport opcji Wyswietla konfiguracje urzadzenia i opcje.

Raport Prac Wyswietla faksy oczekujace na wystanie lub wydruk.
Oczekujacych |Ten raport wySwietla rowniez ilos¢ dostepnej pamieci.
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Skrzynki Pocztowe

Ta opcja (uruchomiona przez administratora systemu), umozliwia przechowywanie
dokumentéw na skrzynce pocztowej. Skrzynka moze by¢ umieszczona na komputerze
lokalnym lub zdalnym. Dokumenty przechowywane na skrzynce sg rozpoznawane
jako przechowane do pobrania, wydruku lub usuniecia. Aby uzyska¢ dostep do skrzynki
pocztowej, nalezy podac 3-cyfrowy numer skrzynki i 4-cyfrowe hasto. W celu uzyskania
dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

Faksowanie

UWAGA: Czas przechowywania faksow jest ustawiany przez Administratora
systemu.

Skrzynki Pocztowe Anulj I
Zachowanie Do ] Wyslij Do
Skrzynki Pocztowej ‘ Zdalnej Skrzynki

Drukuj Dokumenty
Skrzynki

Skasuj Dokumenty
Skrzynki

Opcje:

Zachowaj do Umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie faksow do wystania.
Skrzynki Dokumenty sg przechowywane na skrzynce i na zgdanie wysytane do zdalnego
Pocztowej urzadzenia faksu.

Drukuj Umozliwia utworzenie elektronicznej kopii dokumentéw przechowywanych na skrzynce.
Dokumenty
Skrzynki

Skasuj Umozliwia usunigcie wszystkich dokumentéw przechowywanych na skrzynce.
Dokumenty
Skrzynki

UWAGA: Jezeli wybrano przycisk Skasuj Dokumenty Skrzynki lub Drukuj
Dokumenty Skrzynki, pobrane i przechowywane dokumenty zostang
wydrukowane lub skasowane z danej skrzynki.

Wyslij Do Umozliwia wystanie dokumentu bezposrednio na prywatng skrzynke pocztowg na
Zdalnej Skrzynki urzadzeniu zdalnym.

UWAGA: Ta opcja bedzie dostepna tylko w przypadku, gdy na urzgdzeniu
zdalnym uruchomiono ustuge skrzynki (a nadawca zna jej numer).
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Nastawianie Spisu Numerow

Indywidualne

Grupowe

Ta funkcja umozliwia przechowywanie nazw adresatéw i numeréw fakséw
urzgdzenia. Pozycje zapisane tutaj beda dostepne w funkcji Lista Wystania
na karcie Podstaw. Fax.

Mozna réwniez skonfigurowac¢ grupy wybierania numeréw (sktadajace sie z wielu
pojedynczych wpiséw).

WSKAZOWKA: Opcja ta pozwala na zaoszczedzenie czasu podczas wysytania
fakséw do czesto wybieranych adresatow.

Grupowe

Opcje:
Ta opcja stuzy do konfigurowania indywidualnych nazw adresatéw, numerdéw i opciji.

Ta opcja umozliwia ustawienie grupy lokac;ji listy pod jednym numerem. Uzywanie
Grupowego wybierania oznacza, ze wystarczy wpisac jeden numer, aby wystaé
faks do wielu adresatow.

UWAGA: Nowe Grupowe Wybieranie Numerdw nalezy utworzy¢ za pomocag
adresatow obecnych w Spisie Indywidualnym lub Grupowym.
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Zaawansowane Funkcje Faksu

Ta funkcja udostepnia opcje zaawansowane, umozliwiajgce transmisje duzych,
ztozonych fakséw; skanowanie i przechowywanie faksow do odebrania przez inne
urzadzenie, lub pobieranie z innego urzgdzenia.

Tworzenie Pracy 1 Pobieranie
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Faksowanie

Tworzenie Pracy

Funkcja ta umozliwia skonfigurowanie wysytania pracy, w przypadku ktérego konieczne
jest okreslenie innych ustawien dla poszczegdlnych stron lub segmentéw stron.
Ta funkcja moze sie takze przydac, jezeli zadanie ma wiecej niz 50 stron (tzn. przekracza
maksymalng pojemnos$¢é naktadacza dokumentow).

UWAGA: Przed rozpoczeciem tworzenia pracy nalezy wprowadzi¢ numer faksu
odbiorcy.

| Tworzenle Pracy || Pobleranie

Kontrolki Anuluj Zachowaj
Tworzenia Pracy

P dY numer faksu ia przed
Wyl. Tworzenia Pracy.

Nacicenij Tworzenie Pracy, aby

i zachowaze indywidualne segmen(y pracy.

Po a iU i 1entow wybierz Kontrolki e
o wi. Tworzenia Pracy i Koniec Tworzenia Pracy, aby zacz'ee transmisjé.

Maksymalna liczba obrazow = 1000

Opcje:

Wyt. Funkcja jest nieaktywna.

Wt. Umozliwia wtaczenie funkcji Tworzenie Pracy.

Kontrolki Tw. Zawiera opcje, ktére mozna wybieraé przy korzystaniu z funkcji Tworzenie Pracy.

Pracy postepne sq nastepujace opcje Kontrolki Tw. Pracy:

Opcje te nalezy wybra¢ po zeskanowaniu ostatniego

Koniec Tw. Pracy segmentu pracy. Zadanie zostanie przestane do druku.

Skasuj Ostatni |Umozliwia usunigcie ostatnio zeskanowanego segmentu.
Segm.

Skasuj Wszyst. | Umozliwia usunigcie biezacego zadania i powrot do gtownego
Seg. ekranu funkcji Tworzenie Pracy.
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Pobieranie

Pobieranie umozliwia przechowywanie dokumentéw w pamieci urzadzenia do pobrania
przez inne urzadzenie, lub pobranie z urzadzenia zdalnego lub skrzynki pocztowe;j.

Tworzenie Pracy. Pobleranie

" 2Zachowanie dla Pobierania | Pobierz ze Zdalnego Pobierz ze zdalnej

Faksu skrzynki

Opcje:

Zachowanie dla Ta opcja umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie dokumentéw.
Pobierania Dzigki temu zdalne urzadzenie moze pobra¢ zeskanowane dokumenty. Nastepnie
mozna utworzy¢ kody dostepu ograniczajgce dostep do urzadzenia.

Pobierz ze Ta opcja umozliwia uzytkownikom ustawienie urzadzenia tak, aby zlokalizowato
Zdalnego Faksu i pobrato faksy przechowywane w pamieci urzgdzenia zdalnego.

Pobierz ze Dzieki tej funkcji uzytkownicy moga skonfigurowaé urzadzenie tak, aby pobrato
zdalnej skrzynki skrzynke pocztowg z urzgdzenia zdalnego. Po uzyskaniu potaczenia urzadzenie
zdalne przesyta faksy przechowywane na skrzynce.
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2 Nastawienia Uwag

g Ta funkcja umozliwia tworzenie, modyfikacje lub usuwanie uwag, ktére znajdg

8 sie na Stronie Tytutowej. W urzadzeniu mozna przechowywacé do 10 uwag.

:uz Aby doda¢ lub zmodyfikowac uwage, wybierz pusty wpis na liscie uwag, a nastepnie

kliknij opcje Edycja. Za pomocag klawiatury wybierz uwage do zachowania. Maksymalna
dtugosé uwagi to 30 znakéw. Uwage przeznaczong do usuniecia nalezy wybraé
z listy, a nastepnie klikng¢ opcje Kasowanie.

Fe

Odpowiedz jak najszybciej 01

| Zadane informacje

| llustracje miesiecznej sprzedazy 03

| Kierunki podrézy 04

| 05
I 06
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Faksowanie podstawowe — Faks Serwera

Karta Podstaw. Fax jest ekranem domysinym funkcji Fax Serwera. Dostepne na
karcie opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata oraz do wybierania

standardowych funkciji dla pracy faksowania.

Dostep do podstawowych funkcji zwigzanych z faksowaniem Podstaw. Fax uzyskuje

sie za pomocg przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zalezno$ci od wiaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze byé
wybranie karty Wszystkie Ustugi znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu.

Funkcje faksowania mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:

» Podstaw. Fax
» Dalsze Funk. Faxu

Gotowe - WprowadZ numer telefonu.

Dalsze Funkcje 2
Faksu

= Wszystkie
H Ustugi

Opcje wybierania numeru Rozdzielczosé Skanowanie Stron
Dod. do Listy Wyst Znaki wybierania Standardowa O 1-stronne
numerew
(e 2-stronne
@D Liste Wystania (0) Lista Telefoniczna

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotknagé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego

ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.
> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu

do poprzedniego ekranu.
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Faksowan

Opcje wybierania numeru

Dodaj do Listy
Wyst.

Lista Wysyftania

Znaki wybierania
numeru

Obszar Opcji Wybierania numeru zawiera pole, w ktérym wyswietlany jest wprowadzony
numer telefonu. Wyswietlony numer moze zosta¢ dodany do listy docelowych
numerow telefonéw. Mozna tez dodaé do niego znak specjalny lub uzyska¢ dostep
do (maksymalnie) 30 przechowywanych numerow.

Numer telefonu mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby: Recznie (za pomoca klawiatury)
lub przez wybranie numeru przechowywanego na Liscie Telefonicznej.

Gotowe - Wprowadz numer telefonu.

1 Dalsze Funkcje 2 a=u Wszystkie
Faksu Ustugi
Opcje wybierania humeru Rozdzielczo$¢ Skanowanie Stron
Dod. do Listy Wyst Znaki wybierania Standardowa @ e
numerdw
(DelizEna 2-sfronne
o Lista Wystania (0) Lista Telefoniczna

Opcje:

Umozliwia wystanie faksu do wielu adresatow. Nalezy wprowadzi¢ numer za pomocg
klawiatury lub wybra¢ przycisk Lista Telefoniczna i wybra¢ jeden z przechowywanych
numerow. Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Dod. Do Wys. W ten sposob nalezy
wprowadzi¢ numery wszystkich wybranych adresatéw.

Przechowuije liste wprowadzonych numeréw telefonéw, ktére moga uzywane w celu
wysytania faksow do wielu adresatow. Liczba wyswietlana na przycisku Lista Wysytania
wskazuje liczbe numerdw telefonéw znajdujacych sie na liscie.

W celu wyswietlenia lub usuniecia numeru telefonu nalezy wybrac¢ przycisk
Lista Wystania.

Znaki wybierania numeru to specjalne znaki wprowadzane jako cze$¢ numeru
telefonu, stuzgce do wprowadzania numeréw faksow.

Pauza wybierania |Umozliwia urzadzeniu przefaczenie sie z linii wewnetrznej
numeru [,] na zewnetrzng. Czas opdznienia zalezy od serwera fakséw.

Pauza uzywana w sytuacji, gdy do uzyskania sygnatu

Dluga pauza [l] wybierania wymagany jest dtuzszy okres.

Grupowe Wskazuje, ze wprowadzony zostanie identyfikator
wybieranie skonfigurowanej uprzednio grupy.
numeru [\]
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Stuzy do ukrywania danych w drukowanych raportach.
Znaki umieszczone pomiedzy dwoma uko$nikami zostang
wyswietlone jako gwiazdki.

Maskowanie
Danych [/]

Przetacznik Stuzy do identyfikacji zdalnego terminalu. Znak ten weryfikuje,
sprawdzania czy wprowadzono poprawny numer.
hasta [S]

Przetacznik Stuzy do przetaczania miedzy impulsowym i tonowym
impuls-ton [:] |wybieraniem numeru.

Oczekiwanie na | Stuzy do wstrzymywania wybierania numeru do momentu
wykrycie sygnatu |wykrycia oczekiwanego sygnatu sieci.
sieci [W]

Kontrola znaku [+] ' Wymagana jako element niektérych migdzynarodowych
lokalnej ID [+] |numerow telefonicznych (w miejsce 00).

Kontrola znaku [] |Opcja stuzgca do zwigkszenia czytelnosci. Do numeru
lokalnej ID [spacja] |telefonu 1234567 mozna na przyktad dodac¢ spacje:

Lista Spis telefonédw moze zawiera¢ do 30 numeréw fakséw. Nalezy wprowadzi¢ numer
Telefoniczna faksu i wybra¢ przycisk Lista Telefoniczna. Nastepnie nalezy wybra¢ pusty numer,
a nastepnie przycisk Wprowadzenie numeru do listy tel. — numer zostanie zachowany
w spisie. Numery fakséw z Listy Numeréw mozna tez dodawac do Listy Wysytania.
Wopisy wyswietlone w Liscie Numerdw nie zostang usuniete do momentu
zakonczenia pracy faksu.
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2 Rozdzielczo$¢

g Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. WyZzsza rozdzielczos¢
8 umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizszej rozdzielczosci
=< mozna skrdéci¢ czas transmisji.

&

Gotowe - Wprowadz numer telefonu.

Wszystkie

1 Dalsze Funkcje 2 Uorys
stugi

Faksu

Opcje wybierania humeru Rozdzielczo$¢ Skanowanie Stron
Dod. do Listy Wyst Znaki wybierania Standardowa @ e
numerdw
(DelizEna 2-stronne
0 Lista Wystania (0) Lista Telefoniczna

Opcje:

Standardowa 200 x 100 dpi — Zalecana dla dokumentéw tekstowych. Transmisja trwa krocej,
jednak jakos¢ obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest najwyzsza.

Doktadna 200 x 200 dpi — Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i fotografii. Jest to
rozdzielczo$¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.
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Skanowane Strony
W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. W przypadku
dokumentdéw dwustronnych mozna rowniez zaprogramowac orientacje.
Gotowe - Wprowadz numer telefonu.
1 E:Il(sszue Funkcje 2 \llj\lss'ﬁ)gsitkie
Opcje wybierania humeru Rozdzielczo$¢ Skanowanie Stron
Dod. do Listy Wyst Ert e Standardowa @ "rome
0 Lista Wystania (0) Lista Telefoniczna O pevene Fstome

Opcje:
1-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

2-stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.
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2 Dalsze Funkcje Faksu

®©

g Karta Dalsze Funk. Faxu udostepnia dodatkowe funkcje faksu, ktére mozna
2 wykorzysta¢ podczas faksowania.

iy

Gotowe

— Wszystkie

Dalsze Funkgje 2 RS i
Funkcje ! Uslugi

@ Jakosé obrazu O oryginal |© opéinione
Jasniejsze / Ciemnigjsze: 0 Alto Wyslanie
Eliminacja Tta: ¥yt Wyl.

O Typ Oryginalu

Foto

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcije.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybra¢ wiele opc;ji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, tzw. Podsumowanie zadania, zawiera
informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zaznaczone pole wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawierh domysinych).

Wiekszos$¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci fakséw wysytanych.

Anuluj Zachowaj

Jasniejsze/Ciemniejsze: Eliminacja Tla:

Jadniejsze o Wiyt
Normalny: E%

W

Ciemniejsze:

Opcje:

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci faksu. Aby przyciemnic faks, nalezy wybraé
Ciemniejsze przycisk przewijania w dét. Aby rozjasni¢ faks, nalezy wybrac przycisk przewijania w gore.

Eliminacja Tfa Opcja automatycznej redukcji lub eliminacji ciemnego tta, powstatego w wyniku
skanowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

UWAGA: Funkcja ttumienia tfa jest zablokowana, jesli typem oryginatu jest Foto.
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2 Typ Oryginatu

g Funkcja ta stanowi dodatek do ustawien wybieranych za pomocg opcji Jakos¢
8 Obrazu i umozliwia dalsze poprawienie jakosci dokumentu wyjsciowego.

x

©

w

Cofnij Anuluj Zachowaj

o Foto i Tekst

Foto:

Tekst:

Stuzy do poprawiania jakosci faksow na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Dostepne sa nastepujace opcje Typu Oryginatu:

Foto i Tekst U_staW|er)|g stangjard,()we, ktorego mozna uzywac w przypadku
wiekszosci oryginatéw.
Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych lub
Foto S .
drukowanych oryginatéw péttonowych.
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.
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Oryginat

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do wigczania

automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

Cofnij

Zachowaj

Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginatow.

Reczne

« Auto jest Trybem Normalnym dla tej funkcji. Stosuj tryb Auto w celu
ykrywania formatu oryginatow w

Wp e
Formatu

Oryg. Roznych * Stosuj Reczna Plyte do ia formatéw dia
Formatéw ze szkia dokumentow.

Opcje:

Auto Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw

pobieranych z naktadacza dokumentéw.

Reczne Stuzy do okreslania wymiarow regionu skanowania dokumentu w przypadku

Wprowadzanie skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowia
Formatu czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

dajacych

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystaé z funkcji Nastawienie uzytkownika,

aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Oryg. Réznych Funkcja pozwala skanowaé dokument zawierajacy oryginaty o ré6znych fo

rmatach.

Form. Oryginaty muszg mie¢ te samg szeroko$¢, na przyktad A4 podawane dtuga
krawedzig i A3 podawane krotka krawedzig. Podczas korzystania z tej funkc;ji

oryginaty nalezy tadowac¢ do podajnika dokumentéw.
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e

Faksowan

Opdéznione Wysytanie

Wyt.

Okreslona
Godzina

Funkcja Opd6Znione Wystanie stuzy do okreslania godziny wystania faksu (w przeciggu
nastepnych 24 godzin). Z funkcji tej mozna korzysta¢ w celu przesytania fakséw
poza godzinami szczytu lub do innego kraju lub strefy czasowej. Godzina wystania
jest dodawana do informacji o zadaniu, przesytanych do serwera fakséw wraz ze
skanowanym obrazem. Faks zostanie zatrzymany na serwerze fakséw innej firmy,
a nastepnie wystany o okreslonej godzinie.

Zegar moze na potrzeby tej funkcji dziataé w trybie dwunasto- lub
dwudziestoczterogodzinnym. Jesli wybrany zostanie tryb dwunastogodzinny,
nalezy okresli¢, czy ustawiona zostata godzina przedpotudniowa (przycisk AM)
czy popotudniowa (przycisk PM).

Wybierz ponizsze pola i klawiatura po
prawej str. wprowadz czas wystania.

Godz. Min.
00-23 00 - 59

o Okreslona Godzina

Biezaca Godzina:

Opcje:
Funkcja jest nieaktywna.

Umozliwia uzytkownikowi wprowadzenie godziny wystfania faksu.
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
dostep sieciowy

Dostep
Goscinny

Identyfikacja (uwierzytelnianie) jest uzyteczna funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem
w sieci, dzieki ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego
urzgdzenia. Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez administratora
systemu w celu ograniczenia dostepu do funkcji skanowania do e-mail,
skanowania w sieci, faksu serwera i faksowania internetowego.

i

Zweryfikowany Dostep Sieciowy
Vorowadz nazwe ulytkownika | hasto.

Dostep Goscinmy
Yorowads kod hast login

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Je$li uzytkownik nie
posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogdélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy wczesniej uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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Faksowanie
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5 Faks internetowy

» Faksowanie przez sie¢ Internet ...................
»>0pcje KOIOrU ......ccooveeeaeeeeieeeeeeeeeee e,
» Nastawienie Obrazu..................ccccccvveeeeennnn.
»Format Wyjscia ...........cccooooveveiiiiiiiiii
> Tryb Identyfikacji ..............coooveeueieiaaaaan.
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Faks internetowy

Faksowanie przez sie¢ Internet

Gotowe do |-Faxu
Gdy Spis Adresow jest zakoriczony, zataduj dokumenty i nacisnij przycisk Start.

1 2 8

Opcje Koloru Format Wyjscia 4 \LlJV;ijgsitkie

Faks internetowy Nastawienie
Obrazu

Spis Adresow
Wystanie:

Szczegoly

Edycja Tematu

Temat: Zeskanowane w Xerox WorkCentre

Faks internetowy jest opcjonalng funkcjg urzadzenia WorkCentre Pro. Niniejszy
rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych funkcji faksu internetowego.

Funkcja faksu internetowego umozliwia wysytanie zeskanowanych obrazéw do
okreslonych adresatéw w formie zatacznikow do wiadomosci e-mail. Transmisja
faksowa odbywa sie za posrednictwem Internetu lub intranetu.

Gtéwny ekran funkcji faksu internetowego umozliwia wprowadzanie adresow e-mail
dla faksoéw przesytanych protokotem SMTP (Simple Mail Transfer Protocol). Ekran ten
moze tez stuzy¢ do dodawania i usuwania adresatéw oraz do edycji wiersza tematu.

UWAGA: Adres e-mail musi by¢ zgodny z formatem SMTP. Przyktadowo,
ktokolwiek@dowolnafirma.com.

Dostep do funkcji zwigzanych z faksowaniem internetowym uzyskuje sie za pomoca
przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zalezno$ci od wtaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
wybranie karty Wszystkie Ustugi znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu.
Funkcje faksowania internetowego mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:
> Faks internetowy

> Opcje Koloru

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Strona 5-2

Skrocona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Wysftanie:

Opcje Wystanie stuzg do wprowadzania informaciji o adresacie faksu.

Opcje:

Od Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail nadawcy.

UWAGA: Jesli dostep do funkcji faksu internetowego uzyskano w trybie
identyfikacji, adres nadawcy jest powigzany z nazwq logowania i nie mozna go
zmienic.

Do Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail adresata.

Cc Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatow.
(Do wiadomosci)

Edycja Tematu Opcja ta umozliwia edycje domysinego tematu wiadomosci e-mail. Temat to tytut
wiadomosci, a nie jej tres¢. Wiersz tematu moze zawiera¢ maksymalnie 248 znakow
i jest wyswietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem edycji tematu.

Szczegoly Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegdtdéw dotyczacych wybranego adresata.
Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany do listy z wewnetrznej
lub publicznej ksigzki adresowej, czy wprowadzono go recznie.

Usun Opcja ta umozliwia usuniecie wybranego adresu z listy.

Usun Wszyst. Opcja ta umozliwia usuniecie wszystkich adresdw z listy. W przypadku korzystania
z tej opcji wyswietlony zostanie komunikat z Zagdaniem potwierdzenia.

Przyciski Do przewijania listy adresow stuzg przyciski znajdujace sie z jej prawej strony.
przewijania

Spis Adreséw

Na liscie tej wyswietlane sg wszystkie adresy wprowadzone dla biezgcego zadania
faksowania internetowego. Lista moze zawiera¢ maksymalnie 128 adresow.
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Wprowadzanie adreséw e-mail na potrzeby faksowania internetowego

Adresy e-mail mozna wprowadzac¢ na dwa sposoby: recznie lub z ksigzki adresowe;j.

UWAGA: Podczas wprowadzania szczegotow adresu e-mail mozna za pomocg
dowolnego przycisku Back wybiera¢ wielkos¢ liter, znaki akcentowane i cyfry.

Faks internetowy

Recznie

Jesli adres e-mail jest znany lub jesli wiadomo, Zze adresat nie znajduje sie w zadnej
ze skonfigurowanych ksigzek adresowych, mozna wybrac przycisk Do i za pomocg
klawiatury na ekranie dotykowym wprowadzi¢ adres e-mail. Urzadzenie zweryfikuje
zgodnos¢ formatu adresu z protokotem SMTP. Jesli wprowadzony adres nie jest

zgodny z protokotem SMTP, urzadzenie wyszuka pasujacy wpis w ksigzce adresowe;.

Kazdy wprowadzony adres zostanie wyswietlony na lisScie adresow.

Wybranie przycisku Szczegdty adresu e-mail wprowadzonego recznie spowoduje
wyswietlenie tylko tego adresu. Nie beda dostepne Zadne inne szczegdty.

Ksiazki adresowe

Ksigzki adresowe zawierajg spis adresow e-mail oraz szczegoéty powigzane z firmg
i/lub uzytkownikiem. Urzgdzenie moze obstugiwaé dwa typy ksigzek adresowych:
publiczng i wewnetrzng. Podczas wprowadzania adresu w polu Do, Od lub Cc
wyswietlane sg wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu skonfigurowanych ksigzek
adresowych.

Za pomocg klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ nazwe adresata
wiadomosci. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane — w celu wykonania
wyszukiwania wystarczy podac kilka pierwszych liter.

Po wprowadzeniu wymaganych kryteriéw wyszukiwania nalezy wybrac¢ przycisk
Wprowadzanie. Jesli nie zostang znalezione zadne pasujgce wpisy, nalezy wybrac
przycisk Zmiana Spisu Adres. w celu przeszukania drugiej ksigzki adresowe;.

UWAGA: Przycisk Zmiana Spisu Adres. jest wyswietlany tylko wtedy,
gdy skonfigurowane zostaty obie ksigzki adresowe.

Jezeli na podstawie kryteriow wyszukiwania znalezione zostang pasujace pozycje,
zostang one wyswietlone na ekranie dotykowym. Odpowiedniego adresata mozna
odszukac za pomocg przyciskdw przewijania. Aby dodac adresata, nalezy go

podswietli¢, a nastepnie wybraé przycisk Dodanie. Procedure te nalezy powtarzaé
do momentu dodania wszystkich wymaganych adresatéw, po czym nalezy wybrac
przycisk Wykonane. Kazdy wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie adreséw.
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Typy ksiazek adresowych

Ksiazka adresowa publiczna

W publicznej ksigzce adresowej sg przechowywane zewnetrzne adresy danej firmy.
Ksigzka ta zawiera liste nazw uzytkownikéw wraz z ich adresami e-mail.

Aby urzadzenie mogto odczytaé zawartos¢ pliku, plik musi by¢ w formacie CSV
(wartosci oddzielone przecinkami). Plik jest importowany do urzadzenia za pomocg
ustug internetowych CentreWare. Urzadzenie zezwala na import plikéw publicznej
ksigzki adresowej z rozszerzeniem innym niz CSV.

Poprawnym formatem pliku CSV jest: Nazwa, adres e-mail SMTP. Ponizej podano
dwa przyktady poprawnych wpiséw w pliku CSV:

Kowalski, kowalski@firma.com
»~Malinowski, Jan” jan.malinowski@firma.com

Kolejnos¢ sortowania wpisow w pliku CSV decyduje o kolejnosci wyswietlania
wpisOw publicznej ksigzki adresowej w urzadzeniu.

Wewnetrzna ksigzka adresowa

W wewnetrznej ksigzce adresowej (w ktérej wykorzystywany jest protokét LDAP)
przechowywane sg wewnetrzne adresy sieciowe danej firmy. Wewnetrzna ksigzka
adresowa jest tworzona przez administratora systemu.

Sposéb wyswietlania wynikéw wyszukiwania zalezy od ustawien protokotu LDAP.
Jesli na przyktad wprowadzony zostanie ciag liter ,Jan”, zamiast oczekiwanego
wyniku wyszukiwania ,,Jan Kowalski” wyswietlony moze zosta¢ wpis ,Jankowski,
Piotr”. Kolejno$¢ wyswietlania poszczegdlnych cztonéw wpisu (,nazwisko, imie”
lub ,imie, nazwisko”) jest sterowana przez serwer LDAP, a nie przez urzadzenie.

Po udanym zalogowaniu sie w trybie identyfikacji, urzgdzenie automatycznie podejmie
prébe uzgodnienia nazwy logowania z adresem e-mail. Nastepnie nazwa zostanie
wprowadzona w polu adresu e-mail nadawcy (Od). Adresu tego nie bedzie mozna
zmienic.
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Faks internetowy

Opcje Koloru

Faks Internetowy 1 = Opcje Obrazu 3 TR =, Wszystkie
Koloru Nastawienie Ustugi

Kolor wyjsciowy
O Kolor
Czamo-biate

Szary

Karte Opcje Koloru nalezy wybrac, aby ustawi¢ rozne funkcje koloru dotyczace
zeskanowanych prac faksu internetowego.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotknaé jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zielone Swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien domysinych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Kolor Wyjsciowy

Opcja umozliwia wybor odpowiedniego koloru dla obrazu.
Opcje:

Kolor Powoduje skanowanie i wystanie pracy w kolorze.

Czarno-Biate Opcja Czarno-Biate powinna by¢ wybrana, gdy zadana jest czarno-biata kopia.
Przy wybranym Czarno-Biate, uzywany jest tylko czarny toner.

Szary Ta opcja stosowana jest wtedy, gdy oryginat zawiera obrazy péttonowe.
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Nastawienie Obrazu

Gotowe

Wszystkie

1 ] 2 ieni
Opcje Koloru Nastawienie 3\ Format Wyjscia 4 B Usiugi

I-
Faksowanie Obrazu

| | Jakos¢ obrazu =) |C Skanowanie Stron | Oryginal
é ‘ Jagniejsze / Clemnigisze: 0 é ‘ 1 Stronne ‘
0 Eliminacja Tta: Wiyt

Auto

[ |0 Typ Oryginalu O Rozdzielczos$é
‘ Fota ‘J ‘ 200 x 200 (Dokfadna)

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do tymczasowego programowania funkcji w celu
poprawienia wygladu i stylu obrazu skanowanego na potrzeby faksowania przez Internet.
Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybra¢ wiele opc;ji.
Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania, zawiera

informacje o biezacych ustawieniach danej funkcji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawiefh domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Jasnlejsze/Ciemniejsze; Eliminacja Tta:
Jasniejsze: Wit
Mormalne: @

@ M
Ciemniejsze:

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Opcje:

Jasniejsze/ Opcja ta stuzy do regulowania poziomu jasno$ci czarno-biatego dokumentu
Ciemniejsze wyj$ciowego. Aby przyciemni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk
przewijania w dét. Aby rozjasni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk
przewijania w gére.

Eliminacja Tfa Zapobiega wystepowaniu na wydrukach znakéw lub obrazéw drukowanych
w tle oryginatu.
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Typ Oryginatu

Cofnij Zachowaj

o Foto i Tekst

Foto:

Tekst:

Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyjsciowych na podstawie
typu skanowanego oryginatu.
Opcje:

Foto i Tekst Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajacymi litografie lub obrazy
i drukowany tekst.

Foto Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajgcymi fotografie.

Tekst Opcje nalezy stosowacé kopiujgc dokumenty tekstowe, zawierajgce drobne
znaki lub inne dokumenty o wysokim kontrascie o jasnych, gestych kolorach.
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Faks internetowy

Skanowanie Stron

01 Stronne

2 Stronne

2- Stronne, Obrot
Strony 2

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. W przypadku
dokumentow dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac orientacje.

Opcje:
1 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.
2 Stronne Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

2-stronna, Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.
Obrét Strony 2 Powoduje ona utworzenie dokumentéw o tresci zorientowanej ,od géry do dotu”
(format kalendarza).
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Rozdzielczosé¢

200 x 100
(Standardowa)

200 x 200
(Dokiadna)

300 x 300
(Bardzo
doktadna)

400 x 400
(Niestandardowa)

600 x 600
(Niestandardowa)

Najwiekszy Plik
(Najlepsza
Jakos¢ Obrazu)

Mniejszy Plik
(Lepsza Jakosé
Obrazu)

Najmniejszy Plik
(Dobra Jakos¢é
Obrazu)

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

Opcje:

Powoduje powstanie najmniejszego pliku obrazu i jest zalecana tylko dla prostych
dokumentdw tekstowych.

UWAGA: Rozdzielczos¢ 200 x 100 jest niedostepna, jezeli dla opcji formatu
dokumentu wybrano ustawienie PDF.

Zalecana dla dokumentow tekstowych i grafiki liniowej o Sredniej jakosci. Jakosé
obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza. Jest to ustawienie
domysine.

Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére majg by¢
przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR). Réwniez
zalecane dla dobrej jakosci rysunkéw, zdjec i grafiki. Jest to rozdzielczo$¢ domysina
i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie wiekszego
pliku obrazu, ale zapewnia wyzszg jako$¢ obrazu.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie najwiekszego
pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.

Bardzo niewielka kompresja. Powoduje powstanie najwiekszego pliku, ale zapewnia
najwyzsza jako$c obrazu.

Pewna kompresja. Powoduje powstanie wiekszego pliku obrazu, ale zapewnia wyzszg
jakosc¢ obrazu.

Maksymalna kompresja. Powoduje powstanie najmniejszego pliku, ale zapewnia
dobrg jakos¢ obrazu.
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Oryginat

Faks internetowy

Auto

Reczne
Wprowadzanie
Formatu

Zachowa]

Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginalavw.

Reczne . Auto Jest Trybem Nurmalr}ym dla te] funkcji,  Stosuj Auto dia
Wprmdzame Su’f‘omammmegn wykrycia formatu oryginatow w podajniku
okurnentow.

. Stosu) Reczne WWprowadzanie Formatu do wprowadzania formatéw
dokumentow dla skanowania ze szkia dokumentow.

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do wigczania
automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

UWAGA: Zaleca sie korzystanie z oryginatow o tym samym rozmiarze.
Korzystanie z oryginatéw o réznych rozmiarach moze spowodowac otrzymanie
przez adresata faksu obrazu o zmniejszonym rozmiarze.

Opcje:

Stuzy do wtgczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajgcych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie
uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.
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Format Wyjscia

Gotowe do |-Faxu

I- 1 OpcjeKoloru 2 ' Nastawienie 3 el ==, Wszystkie
Faksowanie Obrazu IRl Ustugi

‘2@ ° Format Dokumentu ‘Eh {DOdEowiedz' Do ‘ 'rTekstInformac'i
et Wfielostronicowy TIFF —— mojfaks@erox.com S rerma:

—1 |"Raport
- | Potwierdzenia

W

Funkcja ta stuzy do tymczasowego modyfikowania ustawienn skanowanego obrazu.
Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania, zawiera

informacje o biezacych ustawieniach danej funkgji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Faks internetowy

Format Dokumentu

Anuluj

0 Wielostronicowe TIFF

PDF Tylko Obraz

Z opcji Format Dokumentu nalezy skorzystac, jezeli zadanie ma zosta¢ wystane
z uzyciem formatu pliku innego niz domys$iny.
Opcje:

Wielostronicowe Wielostronicowy plik ,, Tagged-Image File Format”. Jeden plik TIFF zawierajacy
TIFF kilka stron zeskanowanych obrazéw.

PDF Tylko Obraz Dokument obrazu PDF. Pliki w tym formacie mozna przeglada¢ za pomoca
przegladarki PDF.
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Raport Potwierdzenia

d]E na temat sytuacji dostarczenia
wysyianych prac FFaxu do kazdego odbiorcy.

L Wybranle Wiaczonego bedzle powndowato drukowanie raportu po
przedioZeniu pracy.

Nie mnznawzh V‘)g&“ nega Je!&ll administrator nastawit cigote
aportu

o Wi drukowanie

Raport Potwierdzenia zawiera informac

Za pomoca tej funkcji mozna wydrukowac raportu stanu dostarczenia zadania. Raport
zawiera liczbe pomys$inych, niepomysinych i niepotwierdzonych odbioréw faksu.
Opcje:

Wt. Wybranie tej opcji powoduje drukowanie raportu stanu po wystfaniu zadania.

Wyt. Opcja stuzaca do wytaczania funkcji drukowania raportu stanu.

UWAGA: Jesli ustawieniem domysinym funkcji jest Wigczona, funkcji nie mozna
wytgczyc.

Odpowiedz Do

Zmiana

Spisu Adres.

|0dp0\medz Do: jacek mall nowslﬂ@mqanrma com

@f—lf—l(—l(—l[—l[—l[—l[—l[_][—l(—l.
V0 ) IS I P R S R R
) I 11 I O OV

Funkcja OdpowiedZ Do stuzy do modyfikowania domysinego adresu, pod ktéry
mogq by¢ przesytane odpowiedzi na faks internetowy.
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Faks internetowy

Tekst Informacji

| |
VI | T T ) T T T8 Y R0

I S ) A R B |
i | I | || ) [ S
Funkcja ta stuzy do edycji domy$inej wiadomosci e-mail przesytanej w ramach

zadania. Tre$¢ wiadomosci to tekst zawarty w wiadomosci, nie w jej wierszu tematu.
Wprowadzona wiadomos¢ jest dostepna tylko dla biezgcego zadania.

UWAGA: Wiadomos¢ domySina jest definiowana przez administratora systemu.
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowana
identyfikacja
sieciowa

Dostep
Goscinny

| e

Zwenvikowarny Dosten Sieciowy
VWprowadE nazwe utytkownika | hasho.

Dostep Goscinny
Worowads kod hasks login

Identyfikacja (uwierzytelnianie) jest uzyteczng funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem
w sieci, dzieki ktorej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego
urzadzenia. Uwierzytelnianie moze zosta¢ skonfigurowane przez administratora
systemu w celu ograniczenia dostepu do funkcji skanowania do wiadomosci e-mail,
skanowania sieciowego i faksowania internetowego. Po wigczeniu funkcja bedzie
miata wplyw na wszystkie trzy ustugi wymienione powyzej.

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:
Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie

posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogdélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy wczesniej uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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6 Skanowanie sieciowe

»SKanowanie ...........c..ceeeeeeeeeiiiieeeeeeeiiaa e
»Skanowanie SieCiowe..............ccccouuuuueaaaan...
»>0pcje KOIOrU .......ccccuvveeeeeiiiiiiieeeeeeeie e,
» Nastawienie Obrazu.................ccccccvveeeeennnn.
»Format Wyjscia ...........cccooooveveiiiiiiiiia
» Odswiezenie Przeznaczen.........................

> Tryb Identyfikacji ...........coouueeeeeeeeiiiaananaa,
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Skanowanie sieciowe

Skanowanie

Skanowanie Sieciowe jest opcjonalng funkcjg urzgdzenia WorkCentre Pro. Opcja
ta nie jest dostepna z urzgdzeniem CopyCentre.

Jesli wigczona jest opcja Skanowanie Sieciowe, z papierowego oryginatu mozna
utworzyé dokument w postaci pliku elektronicznego. Zeskanowany dokument jest
przeksztatcany na plik i przechowywany w formie elektronicznej. Pliki mozna
archiwizowa¢, faksowaé lub rozprowadza¢ za posrednictwem poczty e-mail.

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczacych funkcji Skanowanie
Sieciowe.

Zrédfa informacji o skanowaniu

Dostepne sg inne zrédta informacii:

Usfugi skanowania sieciowego CentreWare® Network
Scanning Services

Umozliwia instalowanie i konfigurowanie ustug skanowania sieciowego oraz
zarzadzanie nimi. Ustugi skanowania sieciowego skfadajg sie z kilku réznych
elementow, wspodtpracujacych w celu tworzenia zeskanowanych dokumentow

i dostarczania ich do koncowych miejsc docelowych. Wiecej informacji na ten
temat mozna znalez¢é w pakiecie CentreWare Network Scanning Services Pack,
dostarczanym wraz z zestawem Scanning Services Kit.

Ustugi FreeFlow Office

FreeFlow Office (dostepna w wersji standardowej i profesjonalnej) aplikacja
sieciowa do skanowania umozliwiajgca:

> skanowanie dokumentéw i wysytanie do r6znego rodzaju miejsc docelowych np.
adresow e-mail, folderéw FTP lub adreséw URL;

> skanowanie dokumentdw i wysyfanie do réznego rodzaju sktadéw dokumentéw
np. Domino.doc i DocuShare.

Ustugi internetowe CentreWare

Ustugi internetowe (Internet Services) to osadzona aplikacja serwera HTTP, ktéra
jest dostepna w modelach urzgdzenia obstugujgcych prace w sieci. Zapewnia ona
dostep do funkcji drukowania i skanowania oraz umozliwia przegladanie stanu
urzadzenia, zarzadzanie zadaniami (jak rowniez catym urzadzeniem) za pomocg
przegladarki za posrednictwem sieci Internet lub intranet. Aby uzyska¢ dostep do
ustug internetowych, nalezy otworzy¢ przegladarke sieci Web i wprowadzi¢ adres
IP urzadzenia CopyCentre/WorkCentre Pro w polu ,Adres” lub ,Lokalizacja”.
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Zasoby w sieci Web
Witryna WWW Zawartosé
www.xerox.com Ogdlny opis rozwigzania oraz opcje dotyczace uaktualnien.

www.centreware.com |Ogolne informacje dotyczace ustug CentreWare oraz
tacza do najnowszych sterownikéw i narzedzi.
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Skanowanie sieciowe

Skanowanie Sieciowe

Gotowe

Skanowanie 1 OpcjeKoloru 2 '\ Nastawienie 3 ) Wezystkie Ustugl
Sieciowe it Obrazu ——

Przeznacz. Szablonu Szczegoly Przeznaczenia
M e

@ Plik Zamawienia

- 1/3
Fwolski
Jkowial

Dostep do podstawowych funkcji zwigzanych ze Skanowaniem Sieciowym
uzyskuje sie za pomocg przycisku Funkcje na pulpicie sterowania.

W zaleznosci od wtaczonych opcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze by¢
wybranie karty Wszystkie Usfugi znajdujacej sie w prawym gérnym rogu ekranu.
Karta Skanowanie Sieciowe na ekranie dotykowym umozliwia wybieranie
standardowych funkcji zadania skanowania do pliku.

Funkcje skanowania sieciowego mozna wybiera¢ na nastepujacych kartach:

> Skanowanie Sieciowe

> Opcje Koloru

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

> Odswiezenie Przeznaczen

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan skanowania mozna wybraé¢ wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Repozytoria

Repozytoria (sktady) sg katalogami lub lokalizacjami skonfigurowanymi na serwerze,
na ktérym przechowywane sg skanowane pliki. Zanim mozliwe bedzie korzystanie
z funkcji skanowania sieciowego, administrator systemu musi skonfigurowac¢
repozytoria dostepne dla danego urzadzenia. Repozytoria sg definiowane

w szablonie i nie mozna ich zmienia¢ z poziomu urzadzenia WorkCentre Pro.

Przeglad szablonow

Pomysine przeprowadzenie skanowania sieciowego wymaga wybrania szablonu

w urzadzeniu WorkCentre Pro. Szablony zawierajg wstepnie ustawione opcje,

Tworzenie
szablonow

Wybieranie
szablonu

Modyfikowanie
szablonéw
wstepnie
zaprogramo-
wanych

ktore zostang zastosowane do skanowanych oryginatéw. Na przyktad w ramach
szablonu definiowane sg nazwa szablonu oraz informacje dotyczace miejsca
docelowego zadania (repozytorium) i ustawienia jakosci obrazu.

Szablony mozna tworzy¢ i modyfikowac¢ za pomocg ustug skanowania
CentreWare® Scan Services i ustug internetowych CentreWare Internet Services.
Aby uzyskac¢ wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu.

WSKAZOWKA: Nazwa szablonu moze zawieraé co najwyzej 20 znakéw. Nazwy
zawierajgce wiecej znakow sq skracane do pierwszych 20 znakdéw. Nalezy o tym
pamietac podczas wyszukiwania istniejgcych szablonéw i definiowania nazw
szablonéw.

Szablon wybiera sie na podstawie miejsca docelowego wysytanego pliku. Szablony
uzytkownikow sg zazwyczaj definiowane przez administratora systemu.

Po wybraniu szablonu mozna zmieni¢ wiekszo$¢ ustawien wstepnie zaprogramowanych
(dotyczacych na przyktad skanowanych stron czy jakosci i rozdzielczosci obrazu).

Z poziomu urzgdzenia nie mozna jednak zmieni¢ miejsca docelowego przypisanego
do szablonu.
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Skanowanie sieciowe

Miejsca docelowe szablonow

Przewijanie listy
szablonow

W obszarze Przeznaczania Szablonéw wymieniona jest lista szablonéw
przechowywanych w urzadzeniu. Bezposrednio po zainstalowaniu urzgdzenia

na liscie tej znajduje sie tylko szablon domy$iny dostarczony wraz z urzgdzeniem
WorkCentre Pro. Szablon domysiny wyswietlany jest na poczatku listy i zostaje
zaznaczony automatycznie. Pozostate szablony sg wyswietlane w porzadku
alfanumerycznym. Lista nie moze zawiera¢ wiecej niz 250 szablonéw.

Istniejg dwa typy szablonéw:

Szablony utworzone za pomoca ustug internetowych Internet Services, ktérych
nazwy rozpoczynajg sie od symbolu ,@".

Szablony utworzone za pomoca oprogramowania do skanowania sieciowego
CentreWare® Network Scanning Software, ktore nie zawierajg w nazwie symbolu ,@".

Z prawej strony listy szablondéw znajdujg sie przyciski przewijania stuzgce do
przewijania listy strona po stronie. Po znalezieniu zagdanego szablonu nalezy
go wybrag.

Aby szybko przej$¢ do danej strony listy szablondw, mozna okresli¢ numer strony
za pomocg klawiatury, a nastepnie wybrac klawisz z krzyzykiem (#). Lokalizacja
strony zostanie wyswietlona na liczniku.

Szczegoly miejsca docelowego

W znajdujacym sie z prawej strony ekranu obszarze Szczegdty Przeznaczenia
wyswietlane sg informacje dotyczace wybranego szablonu. Kazdorazowe wybranie
innego szablonu powoduje wyswietlenie w tym obszarze dotyczacych go informacji.
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Opcje Koloru
BB e 20 &) U
Kolor wyjsciowy
OKolor
Czamo-biate
Szary

Karte Opcje Koloru nalezy wybrac, aby ustawi¢ rézne funkcje koloru dotyczace
zeskanowanych dokumentéw.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac¢ wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania, zawiera
informacje o biezgcych ustawieniach danej funkcji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien domysinych).

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Kolor Wyjsciowy

Opcja umozliwia wyboér odpowiedniego koloru dla obrazu.

Opcje:
Kolor Powoduje skanowanie i wystanie pracy w kolorze.

Czarno-Biate Opcja Czarno-Biate powinna by¢ wybrana, gdy zgdana jest czarno-biata kopia.
Przy wybranym Czarno-Biate, uzywany jest tylko czarny toner.

Szare Ta opcja stosowana jest wtedy, gdy oryginat zawiera obrazy péttonowe.
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Skanowanie sieciowe

Nastawienie Obrazu

Nastawienie 3\ Format Wyjscia 4\ Odswiezenie 5 oy We2ystkie
< Obrazu Przeznaczen Ustugi

1 Oryginal
El S

= & Jakos¢ obrazu - O Skanowanie Stron |
= Jasniejsze f Clemniejszs: 0 & 1 Stronne
Eliminaca Ta: Wi, T

Auto

— |0 Typ Oryginalu | O Kasowanie krawedzi || |J Rozdzielczosé
| Eaier | ‘ ‘ 500x600

Skan do Krawedzi

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do programowania funkgcji dotyczacych skanowanych

obrazéw.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.

Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcije.

W razie potrzeby dla kazdego z zadan skanowania mozna wybraé¢ wiele opcji.

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Jakos¢ Obrazu

Jasnigjsze/Clemnigjsze: Eliminacja Tia

Jasniejsze: o Wit
Normalne: E @
v

Ciemniejsze:

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Opcje:

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci czarno-biatego dokumentu wyjsciowego.
Ciemniejsze Aby przyciemni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w dét.
Aby rozjadni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w gore.

Eliminacja Tfa Zapobiega wystepowaniu na wydrukach znakéw lub obrazéw drukowanych
w tle oryginatu.
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Skanowanie sieciowe

Typ Oryginatu

Cofnij Zachowaj

o Foto | Tekst

Foto:

Tekst:

Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyjsciowych na podstawie typu
skanowanego oryginatu.
Opcje:

Foto i Tekst Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajacymi litografie lub obrazy
i drukowany tekst.

Foto Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajgcymi fotografie.

Tekst Opcje nalezy stosowacé kopiujgc dokumenty tekstowe, zawierajgce drobne
znaki lub inne dokumenty o wysokim kontrascie o jasnych, gestych kolorach.
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Skanowanie Strony

1 Stronne
2 Stronne

2-stronne,
Obrot Strony 2

Ukierunkowanie
Obrazu

Whcofa) Zachowaj
1-Stronne Ukierunkowanie Obrazu
Dla uzyskania najlepszych rezultatow
@ nalezy wybrac ukierunkowanie
obrazu wchodzacego do podajnika
A=RBUEITE dokumentdw.
: Przy stosowaniu szkta dokumentdw,
5 G — Lkierunkowania ma byc takie jak
z-ésttronn;,Obrot przed obréceniem na szkle.
rony

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. W przypadku
dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac orientacje.

Opcje:
Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.
Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.
Powoduje ona utworzenie dokumentéw o tresci zorientowanej ,,od gory do dotu
(format kalendarza).

Opcja ta umozliwia okreslenie orientacji obrazu przed skanowaniem.
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Skanowanie sieciowe

Kasowanie Krawedzi
o Kasowanie Brzeg
Brzegu 0-50 mm
Kasowanie ik
Krawedzi
Skan do
Krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sg podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne Slady.
Opcje:
Kasowanie Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
Brzegu obrazu wyjsciowego. Mozna wyczysci¢ do 50 mm, skokowo co 1 mm.
Kasowanie Umozliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi obrazu.
Krawedzi Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi, skokowo co 1 mm.
Skan do Umozliwia skanowanie na catym arkuszu wyjsciowym od (krawedzi do krawedzi).
Krawedzi
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Oryginat
Zachowa]
Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginattw.
Reczne . Auto Jest Trybem Nurmalr}ym dla te] funkcji,  Stosuj Auto dia
Wprowadzanie automatyczriego wykrycia farmatu oryginaiow w podajniku

dokurnenttw.

. Stosu) Reczne WWprowadzanie Formatu do wprowadzania formatéw
dokumentow dla skanowania ze szkia dokumentow.

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

Opcje:

Auto Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Reczne Stuzy do okreslania wymiarow regionu skanowania dokumentu w przypadku
Wprowadzanie skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajacych
Formatu czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybrac¢ rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Nastawienie uzytkownika,
aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu.
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Skanowanie sieciowe

Rozdzielczos¢é

200 x 200

300 x 300

400 x 400

600 x 600

Najwiekszy Plik
(Najlepsza
Jakos¢ Obrazu)

Mniejszy Plik
(Lepsza Jakosé
Obrazu)

Najmniejszy Plik
(Dobra Jakos¢é
Obrazu)

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

Opcje:

Zalecana dla dokumentow tekstowych i grafiki liniowej o Sredniej jakosci. Jakosé
obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza.

Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére majg
by¢ przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR).
Réwniez zalecane dla dobrej jakosci rysunkow, zdjec i grafiki. Jest to rozdzielczos¢
domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie wiekszego
pliku obrazu, ale zapewnia wyzsza jako$¢ obrazu.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie
najwiekszego pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.

Bardzo niewielka kompresja. Powoduje powstanie najwiekszego pliku,
ale zapewnia najwyzszg jakos$¢ obrazu.

Pewna kompresja. Powoduje powstanie wiekszego pliku obrazu, ale zapewnia
wyzszg jako$¢ obrazu.

Maksymalna kompresja. Powoduje powstanie najmniejszego pliku, ale zapewnia
dobrg jakos¢ obrazu.
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Format Wyjscia

1 2 Y Nastawienie 3 ' Format 4 " pdéwiezenie 5 W——SRUILIIN
Obrazu Wyjscia Przeznaczen Uslugi
1| MNazwa Dokumentu 1 Format Dokumentu [T Dodaj
‘ NETSCAN ‘ 4| FOF ‘ / ‘ Przeznaczenia
L ——— Pliku
(Inowak)
2 Dostepne
| Jezeli plik juz istnieje | Pola &
‘ J Zmiefi Nazwe Nowego Pliku ‘ l Zarzadzania
Dokumentem

Dostepne funkcje stuzg do tymczasowego modyfikowania formatu skanowanego

pliku obrazu na serwerze docelowym.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.

Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcje.

W razie potrzeby dla kazdego z zadan skanowania mozna wybra¢ wiele opcji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,

zawiera informacje o biezgcych ustawieniach danej funkcji. Zielone $wiatto

wskazuje, ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien

domysinych).

Wiekszos$¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Skanowanie sieciowe

Nazwa dokumentu

[ Nazwa Dokumentu: NETSCAN

@@ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ-
X L ) N A I I O O O A s
N EN N EN N LI
Opcja Nazwa Dokumentu umozliwia okreslenie nazwy folderu, w ktérym majg byé

przechowywane skanowane obrazy. Opcja ta ma zastosowanie tylko w przypadku
nazwy folderu.

Jezeli plik juz istnieje

Jezeli plik juz istnieje:

o Zmien Nazwe Pliku Dotacz do Istniejacego Pliku

Nadpisz Istniejacy Plik Nie Zachowuj

Opcja ta umozliwia okre$lenie dziatania podejmowanego przez urzadzenie
w przypadku, gdy folder docelowy zawiera juz dokument o takiej samej nazwie,
jak biezace zadanie skanowania.

Opcje:

Zmient Nazwe Opcji tej nalezy uzy¢, jezeli nowemu plikowi (lub folderowi) ma zosta¢ nadana
Pliku unikatowa nazwa.

Nadpisz Opciji tej nalezy uzy¢, jezeli istniejacy plik ma zostaé zastgpiony nowo utworzonym
Istniejacy Plik plikiem skanowanego obrazu o tej samej nazwie.
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Dofacz do Opciji tej nalezy uzyé, jezeli nowo utworzony plik skanowanego obrazu ma zosta¢
Istniejacego dodany do istniejgcego dokumentu o takiej samej nazwie, jak dokument skanowany.

Pliku

UWAGA: Opcja ta nie jest dostepna w przypadku wielostronicowych plikéw Tiff

(Multi-Page Tiff) i PDF.

Nie Zachowuj Opcji tej nalezy uzy¢, aby w przypadku wykrycia istniejacego pliku o takiej samej
nazwie, jak nazwa nowo utworzonego pliku skanowanego obrazu, operacja

skanowania zostata przerwana.

Format Dokumentu

Format Dokumentu

0 TIFF

Wielostronicowe TIFF

Tylko Obraz PDF

JPEG

Funkcja ta stuzy do tymczasowego modyfikowania typu skanowanego pliku obrazu
na serwerze docelowym. Ustawienie domysine jest zgodne z wartoscig wprowadzong

w wybranym szablonie.

Opcje:

TIFF Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu programach
graficznych na wielu platformach systemowych.

Wielostronicowe Wielostronicowy plik ,, Tagged-Image File Format”. Jeden plik TIFF zawierajacy kilka

TIFF stron zeskanowanych obrazéw.

Tylko Obraz PDF Dokument obrazu PDF. Pliki w tym formacie mozna przeglada¢ za pomoca

przegladarki PDF.

JPEG Joint Photographic Experts Group. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
programach graficznych na wielu platformach systemowych.
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¢ Pola Zarzadzania Dokumentem

Q

O

.2

(73]

9 Naciénij OK po sprawdzeniu lub wprowadzeniu Zadanych informaciji.

c

g Pole Zarzadzania Dokumentem Anuluj OK
o

c Numer Sprawy Region Kod Zliczania
i(U 00125549

(75}

Funkcja Pola Zarzgdzania Dokumentem umozliwia wprowadzanie za pomocg
urzadzenia unikatowych informacji do szablonu. Pola te muszg zosta¢ uaktywnione
podczas tworzenia szablonu z poziomu interfejsu WWW uzytkownika.

UWAGA: Jesli wybrany szablon nie zawiera zadnych aktywnych pdl, opcja Pola
Zarzadzania Dokumentem jest niedostepna.

Dodatkowe Przeznaczenia Pliku

o | I ] |

Alternatywy Szczegoly Przeznaczenia (Jnowak)

| Zaméwienia specjzine | Plik (Alernatywa): Zaméwienia specjalne
[ skanowanie /fserveri Plik. Zaméwienia zakupu

|

[

[

| U v
Funkcja ta umozliwia dodawanie do szablonéw miejsc docelowych plikow.
Do szablonu mozna dodaé¢ maksymalnie pie¢ miejsc docelowych plikéw. Jesli
wybrany szablon zawiera jedno miejsce docelowe, mozna do niego dodac¢ jeszcze

dodatkowe cztery. Jesli jednak wybrany szablon zawiera pie¢ miejsc docelowych,
opcja Dodatkowe Przeznaczenia Pliku jest niedostepna.
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Odswiezenie Przeznaczen

Aby uzyskaé dostep do funkcji aktualizowania listy szablonéw, nalezy wybra¢ karte
Odswiezenie Przeznaczen.

Jesli szablon zostat niedawno utworzony lub zmodyfikowany, nalezy wybraé przycisk
Uaktualnienie Listy Szablonéw. Lista szablondw zostanie automatycznie zaktualizowana.

Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep
Goscinny

o

Zwernylikowany Dostep Sieciowy
ViorovadE nazvog ulytkownika | hasto.

Dostep Goscinny
WrowadE kod hasta login

Identyfikacja (uwierzytelnianie) jest uzyteczna funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem
w sieci, dzieki ktorej mozna ograniczy¢ i monitorowaé dostep do sieci z danego
urzadzenia. Uwierzytelnianie moze zosta¢ skonfigurowane przez administratora
systemu w celu ograniczenia dostepu do funkcji skanowania do wiadomosci e-mail,
skanowania sieciowego i faksowania internetowego. Po wtgczeniu funkcja bedzie
miata wptyw na wszystkie trzy ustugi wymienione powyze;j.

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:
Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie

posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogoélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy wczes$niej uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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/ Poczta elektroniczna

» Poczta elektroniczna.............cccccooevvvuueannn...
»>0pcje KOIOrU .......ccoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
» Nastawienie Obrazu.............ccccccveeeeveeeeenea...
»Format Wyjscia ...........cccooovveviiiiiiiiiiiia
> Tryb Identyfikacji ..............coooveeueieiaaaaan.
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Poczta elektroniczna

Poczta elektroniczna

Gotowe do |-Faxu
Gdy Spis Adresow jest zakonczony, zaladuj dokumenty i nacisnij przycisk Start.

1

i @=n Wszystkie
Format Wyjscia Ustugi

Nastawienie

oOpeje Koloru 2
Obrazu

Spis Adresow
Viystanie: -~

Szczegoly
Do
0T

Edycja Tematu

Temat: Zeskanowane w Xerox WorkCentre

Poczta elektroniczna jest opcjonalng funkcjg urzadzenia WorkCentre Pro. Opcja ta
nie jest dostepna z urzadzeniem CopyCentre. Niniejszy rozdziat zawiera informacje
o opcjach dotyczacych tej funkcji.

Funkcja ta umozliwia wysytanie skanowanych obrazéw w postaci zatagcznikéw do
wiadomosci e-mail do okreslonych adresatéw. Skanowanie do wiadomosci e-mail
jest mozliwe po podaniu adresu e-mail zgodnego z protokotem SMTP (Simple Mail
Transfer Protocol), np. osoba@firma.com.

UWAGA: Wysytanie kolorowych dokumentéw za pomocg poczty elektronicznej
moze spowodowac, ze dokumenty przekroczg limit rozmiaréw plikéw.

Dostep do funkcji zwigzanych z pocztg elektroniczng E-mail uzyskuje sie za pomocg
przycisku Funkcje na pulpicie sterowania. Na karcie E-mail mozna dodawac i usuwac
adresatow oraz przeprowadzaé edycje wiersza tematu.

W zaleznosci od wigczonych opcji i konfiguraciji urzadzenia do uzyskania dostepu do
funkcji poczty e-mail konieczne moze by¢ uprzednie wybranie karty Wszystkie Ustugi,
znajdujacej sie w prawym goérnym rogu ekranu E-mail.

Dostepne sg nastepujace karty funkcji E-mail:

> E-mail

> Opcje Koloru

> Nastawienie Obrazu

> Format Wyjscia

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
W razie potrzeby dla kazdego z zadah skanowania mozna wybrac¢ wiele opciji.
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Wysftanie:

Od

Do

Cc
(Do wiadomosci)

Bcc (Utajnione
do wiadomosci)

Edycja Tematu

Szczegoly

Usun

Usun Wszyst.

Przyciski
przewijania

Wiekszos¢ ekranow funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).
> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Opcje Wysytanie stuzg do wprowadzania informacji o adresacie faksu.

Opcje:

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail nadawcy. Adres poczty
elektronicznej w polu Od jest ustawiany przez administratora systemu.

UWAGA: Jesli dostep do funkcji E-mail uzyskano w trybie uwierzytelniania
(Tryb Identyfikacji), adres nadawcy jest powigzany z nazwg logowania i nie
mozna go zmienic.

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adresu e-mail adresata.
Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatéw.

Opcja ta umozliwia wprowadzenie adreséw e-mail dodatkowych adresatéw,
ktérych nazwy nie majg by¢ wyswietlane w wiadomosci e-mail.

Opcja ta umozliwia edycje domys$inego tematu wiadomosci e-mail. Temat to tytut
wiadomosci, a nie jej tre$¢. Wiersz tematu moze zawiera¢ maksymalnie 248 znakéw
i jest wyswietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem edycji tematu.

Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegotéw dotyczacych wybranego adresata.
Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany do listy z wewnetrznej
lub publicznej ksigzki adresowej, czy wprowadzono go recznie.

Opcja ta umozliwia usuniecie wybranego adresu z listy.

Opcja ta umozliwia usuniecie wszystkich adresow z listy. W przypadku korzystania
z tej opcji wyswietlony zostanie komunikat z Zagdaniem potwierdzenia.

Do przewijania listy adreséw stuzg przyciski znajdujace sie z jej prawej strony.

Spis Adresow

Na liscie tej wyswietlane sg wszystkie adresy wprowadzone dla biezgcego zadania
skanowania do wiadomosci e-mail. Lista moze zawiera¢ maksymalnie 128 adresow.
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Poczta elektroniczna

Wprowadzanie adresu e-mail

Adres e-mail moze by¢ wprowadzony dwoma metodami: recznie lub ze spisu adreséw.

UWAGA: Podczas wprowadzania szczegotow adresu e-mail mozna za pomoca
dowolnego przycisku Back wybiera¢ wielkos¢ liter, znaki akcentowane i cyfry.

Recznie

Jesli adres e-mail jest znany lub jesli wiadomo, Zze adresat nie znajduje sie w zadnej
ze skonfigurowanych ksigzek adresowych, mozna wybrac przycisk Do i za pomocg
klawiatury na ekranie dotykowym wprowadzi¢ adres e-mail. Urzadzenie zweryfikuje
zgodnos¢ formatu adresu z protokotem SMTP. Jesli wprowadzony adres nie jest

zgodny z protokotem SMTP, urzadzenie wyszuka pasujacy wpis w ksigzce adresowe;.

Kazdy wprowadzony adres zostanie wyswietlony na lisScie adresow.

Wybranie przycisku Szczegdty dla adresu e-mail wprowadzonego recznie spowoduje
wyswietlenie tylko tego adresu. Nie beda dostepne Zadne inne szczegdty.

Ksiazki adresowe

Ksigzki adresowe zawierajg spis adresow e-mail oraz szczegoéty powigzane z firmg
i/lub uzytkownikiem. Urzgdzenie moze obstugiwaé dwa typy ksigzek adresowych:
publiczng i wewnetrzng. Podczas wprowadzania adresu w polu Do, Od lub Cc
wyswietlane sg wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu skonfigurowanych ksigzek
adresowych.

Za pomocg klawiatury na ekranie dotykowym nalezy wprowadzi¢ nazwe adresata
wiadomosci. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane — w celu wykonania
wyszukiwania wystarczy podac kilka pierwszych liter.

Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania nalezy wybrac¢ przycisk Wprowadz. Jesli
nie zostang znalezione zadne pasujace wpisy, nalezy wybrac przycisk Zmiana Spisu
Adreséw w celu przeszukania drugiej ksigzki adresowej.

UWAGA: Przycisk Zmiana Spisu Adres. jest wy$wietlany tylko wtedy,
gdy skonfigurowane zostaty obie ksigzki adresowe.

Jezeli na podstawie kryteriow wyszukiwania znalezione zostang pasujace pozycje,
zostang one wyswietlone na ekranie dotykowym. Odpowiedniego adresata mozna
odszukac za pomocg przyciskdw przewijania. Aby dodac adresata, nalezy go
podswietli¢, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dodanie.

Procedure te nalezy powtarzaé do momentu dodania wszystkich wymaganych
adresatéw, po czym nalezy wybra¢ przycisk Wykonane. Wprowadzony adres
zostanie wys$wietlony na liscie adreséw.
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Typy ksiazek adresowych

Ksiazka adresowa publiczna

W publicznej ksigzce adresowej sg przechowywane zewnetrzne adresy danej firmy.
Ksigzka ta zawiera liste nazw uzytkownikéw wraz z ich adresami e-mail.

Aby urzadzenie mogto odczytaé zawartos¢ pliku, plik musi by¢ w formacie CSV
(wartosci oddzielone przecinkami). Plik jest importowany do urzadzenia za pomocg
ustug internetowych CentreWare. Urzadzenie zezwala na import plikéw publicznej
ksigzki adresowej z rozszerzeniem innym niz CSV.

Poprawnym formatem pliku CSV jest: Nazwa, adres e-mail SMTP. Ponizej podano
dwa przyktady poprawnych wpiséw w pliku CSV:

Kowalski, kowalski@firma.com
»Malinowski, Jan” jan.malinowski@firma.com

Kolejnos¢ sortowania wpisow w pliku CSV decyduje o kolejnosci wyswietlania
wpisOw publicznej ksigzki adresowej w urzadzeniu.

Wewnetrzna ksigzka adresowa

W wewnetrznej ksigzce adresowej (w ktérej wykorzystywany jest protokét LDAP)
przechowywane sg wewnetrzne adresy sieciowe danej firmy. Wewnetrzna ksigzka
adresowa jest tworzona przez administratora systemu.

Sposéb wyswietlania wynikéw wyszukiwania zalezy od ustawien protokotu LDAP.
Jesli na przyktad wprowadzony zostanie ciag liter ,And”, zamiast oczekiwanego wyniku
wyszukiwania ,Andrzej Wolski” wyswietlony moze zosta¢ wpis ,Andrzejewski, Piotr”.
Kolejno$¢ wyswietlania poszczegdlnych cztondw wpisu (,nazwisko, imie” lub ,imie,
nazwisko”) jest sterowana przez serwer LDAP, a nie przez urzadzenie.

Po udanym zalogowaniu sie w trybie identyfikacji, urzadzenie automatycznie podejmie
prébe uzgodnienia nazwy logowania z adresem e-mail. Nastepnie nazwa zostanie
wprowadzona w polu adresu e-mail nadawcy (Od). Adresu tego nie bedzie mozna
zmienic.
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Poczta elektroniczna

Opcje Koloru

Koloru Nastawienie

E-Mail 1 Opcje Obrazu 3\FormatWyjéq.ia & ‘L’,";ﬁ!&?tk“

Kolor wyjsciowy
0 Kolor
Czamo-biale

Szary

Karte Opcje Koloru nalezy wybraé, aby ustawi¢ rézne funkcje koloru dotyczace
zeskanowanych dokumentéw.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan kopiowania mozna wybrac wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania, zawiera
informacje o biezgcych ustawieniach danej funkcji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (réznig sie od ustawien domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.

Kolor Wyjsciowy
Opcja umozliwia wyboér odpowiedniego koloru dla obrazu.
Opcje:
Kolor Powoduje skanowanie i wystanie pracy w kolorze.

Czarno-Biate Opcja Czarno-Biate powinna by¢ wybrana, gdy Zgdana jest czarno-biata kopia.
Przy wybranym Czarno-Biate, uzywany jest tylko czarny toner.

Szary Ta opcja stosowana jest wtedy, gdy oryginat zawiera obrazy péttonowe.
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Nastawienie Obrazu

Gotowe

4 w= Wszystkie

Opcje Koloru Nastawienie Format Wyjscia r— ;
Obrazu " Ustugi

=) |E Jakos¢ obrazu " [ Skanowanie Stron f=| D Oryginal
El Jasniejsze / Ciemnigjsze: 0 & 1 Stronne é} Alto
Eliminacja Ta: Wyt R R

O Typ Oryginalu | O Kasowanie krawedzi O Rozdzielczosé
| e | ‘ | 500x600

Skan do Krawedzi

Karta Nastawienie Obrazu stuzy do tymczasowego programowania funkcji w celu
poprawienia wygladu i stylu obrazu skanowanego na potrzeby wiadomosci e-mail.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcije.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan e-mail mozna wybrac wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezgcych ustawieniach danej funkcji. Zielone swiatto
wskazuje, ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawien
domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Poczta elektroniczna

Jakos¢ Obrazu

Jasnlejsze/Ciemniejsze; Eliminacja Tta:
Jasniejsze: Wit
Mormalne: @

@ M
Ciemniejsze:

Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci skanowanych oryginatow.

Opcje:

Jasniejsze/ Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci czarno-biatego dokumentu wyjsciowego.
Ciemniejsze Aby przyciemni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w dét.
Aby rozjadni¢ dokument wyjsciowy, nalezy wybrac¢ przycisk przewijania w gore.

Eliminacja Tfa Zapobiega wystepowaniu na wydrukach znakéw lub obrazéw drukowanych
w tle oryginatu.
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Typ Oryginatu

Cofnij Zachowaj

o Foto | Tekst

Foto:

Tekst:

Opcja ta stuzy do poprawiania jakosci dokumentéw wyjsciowych na podstawie typu
skanowanego oryginatu.
Opcje:

Foto i Tekst Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajacymi litografie lub obrazy
i drukowany tekst.

Foto Opcje nalezy stosowac z oryginatami zawierajgcymi fotografie.

Tekst Opcje nalezy stosowacé kopiujgc dokumenty tekstowe, zawierajgce drobne
znaki lub inne dokumenty o wysokim kontrascie o jasnych, gestych kolorach.
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Poczta elektroniczna

Skanowanie Stron

1 Stronne

2 Stronne

2-s

tronne,

Obrot Strony 2

Ukierunkowanie

Obrazu

Whcofa) Zachowaj

1-Stronne Ukierunkowanie Obrazu
Dla uzyskania najlepszych rezultatow
@ nalezy wybrac ukierunkowanie
obrazu wchodzacego do podajnika
A=RBUEITE dokumentdw.
: Przy stosowaniu szkta dokumentdw,
— = ukierunkowianie ma by takie jak

2-Stronne, Obrot <ﬂ przed obrécenism na szkle.
Strony 2

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. W przypadku
dokumentéw dwustronnych mozna réwniez zaprogramowac orientacje.

Opcje:
Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.
Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.
Powoduje ona utworzenie dokumentoéw o tresci zorientowanej ,,od géry do dotu”
(format kalendarza).

Opcja ta umozliwia okreslenie orientacji obrazu przed skanowaniem.

Strona 7-10

Skrocona instrukcja obstugi — Xerox CopyCentre/WorkCentre Pro C2128/C2636/C3545



Kasowanie Krawedzi

Kasowanie
Brzegu

Kasowanie
Krawedzi

Skan do
Krawedzi

Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego brzegi sg podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajg inne slady.
Opcje:

Kasowanie Powoduje wyczyszczenie takiego samego obszaru przy wszystkich krawedziach
Brzegu obrazu wyjsciowego. Mozna wyczy$ci¢ do 50 mm, skokowo co 1 mm.

Kasowanie Umozliwia wyczyszczenie okreslonego obszaru przy okreslonej krawedzi obrazu.
Krawedzi Mozna wyczysci¢ do 50 mm przy kazdej krawedzi, skokowo co 1 mm.

Skan do Umozliwia skanowanie na catym arkuszu wyjsciowym od (krawedzi do krawedzi).
Krawedzi
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Poczta elektroniczna

Oryginat

Auto

Reczne
Wprowadzanie
Formatu

Zachowa]

Auto
Stosowane dla opisu formatu oryginalavw.

Reczne . Auto Jest Trybem Nurmalr}ym dla te] funkcji,  Stosuj Auto dia
Wprmdzame Su’f‘omammmegn wykrycia formatu oryginatow w podajniku
okurnentow.

. Stosu) Reczne WWprowadzanie Formatu do wprowadzania formatéw
dokumentow dla skanowania ze szkia dokumentow.

Opcja ta stuzy do programowania rozmiaru skanowanych oryginatéw lub do
wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaru.

Opcje:

Stuzy do wtgczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentow
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiardw regionu skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentu. Istnieje kilka wymiaréw odpowiadajacych
czesto wystepujacym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Mozna wybra¢ rozmiar standardowy lub skorzysta¢ z funkcji Nastawienie uzytkownika,
aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.
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Rozdzielczosé¢

200 x 200

300 x 300

400 x 400

600 x 600

Najwiekszy Plik
(Najlepsza
Jakos¢ Obrazu)

Mniejszy Plik
(Lepsza Jakosé
Obrazu)

Najmniejszy Plik
(Dobra Jakos¢é
Obrazu)

Opcja Rozdzielczo$¢ wptywa na wyglad zeskanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakos¢ obrazu.

Opcje:

Zalecana dla dokumentow tekstowych i grafiki liniowej o Sredniej jakosci. Jakosé
obrazu dla fotografii i grafiki nie jest przy tym ustawieniu najwyzsza.

Zalecana w przypadku dokumentéw tekstowych o wysokiej jakosci, ktére majg
by¢ przetwarzane przez aplikacje do optycznego rozpoznawania znakéw (OCR).
Réwniez zalecane dla dobrej jakosci rysunkow, zdjec i grafiki. Jest to rozdzielczos¢
domysina i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie wiekszego
pliku obrazu, ale zapewnia wyzsza jako$¢ obrazu.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Powoduje powstanie
najwiekszego pliku obrazu, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.

Bardzo niewielka kompresja. Powoduje powstanie najwiekszego pliku,
ale zapewnia najwyzszg jakos$¢ obrazu.

Pewna kompresja. Powoduje powstanie wiekszego pliku obrazu, ale zapewnia
wyzszg jako$¢ obrazu.

Maksymalna kompresja. Powoduje powstanie najmniejszego pliku, ale zapewnia
dobrg jakos¢ obrazu.
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Format Wyjscia

j leni 3 ' Format Wyjscia 4 = WszZystkie
Opeje Koloru ggﬁg\gleme i & Usion

A

‘ |D Format Dokumentu ‘ |

Odpowiedz Do ‘ Tekst Informacji

Jacek Malinowski

—|D
e e R

Funkcja ta stuzy do modyfikowania adresu odpowiedzi oraz do okreslania
wymaganego formatu plikéw obrazéw skanowanych do wiadomosci e-mail.

Aby wybraé dang funkcje, nalezy dotkna¢ jednego z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczace danej funkcji, nalezy wybrac te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego z zadan e-mail mozna wybrac¢ wiele opciji.

Tekst znajdujacy sie obok przycisku funkcji, zwany podsumowaniem zadania,
zawiera informacje o biezacych ustawieniach danej funkciji. Zielone swiatto wskazuje,
ze ustawienia funkcji zostaty zmodyfikowane (r6znig sie od ustawierh domysinych).

Wiekszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski:

> Przycisk Wycofanie, stuzacy do przywracania wartosci domysinych biezacego
ekranu (wyswietlanych w momencie otwarcia ekranu).

> Przycisk Kasowanie, stuzacy do zerowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

> Przycisk Zachowanie, stuzacy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu
do poprzedniego ekranu.
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Format Dokumentu

TIFF
Wielostronicowy
TIFF

Tylko Obraz PDF

JPEG

C ofnij Anuluj Zachowaj

o TIFF Tylko Obraz PDF

Wielostronicowe TIFF JPEG

Z opcji Format Dokumentu nalezy skorzystac, jezeli zadanie ma zosta¢ wystane
z uzyciem formatu pliku innego niz okreslony w szablonie domysinym.

Opcje:

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
programach graficznych na wielu platformach systemowych.

Wielostronicowy plik ,, Tagged-Image File Format”. Jeden plik TIFF zawierajacy
kilka stron zeskanowanych obrazéw.

Image Only Portable Document Format. Pliki w tym formacie mozna przegladaé
za pomocg przegladarki PDF.

Joint Photographic Experts Group. Plik graficzny mozliwy do otwierania w wielu
programach graficznych na wielu platformach systemowych.
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Poczta elektroniczna

Odpowiedz Do
Zmiana
ey Spisu Adres.
|0dpowwdz Do: jacek. nowskl@mqanrma com
@ﬁf—lﬁﬁ[_][_][_][_][_]ﬁ(—l-
(O ) NC ) I O O O
CHIEN ICNER I I
Funkcja OdpowiedZ do stuzy do modyfikowania domysinego adresu, na ktéry mogg
by¢ przesytane odpowiedzi na zadanie e-mail.
Tekst Informacji

Anuluj

EII_I[_II_H_II_II_H_II_IWWCH_I

JE I )
VESS T S T

Opcja ta umozliwia edycje domy$inej wiadomosci e-mail. Tres¢ wiadomosci to tekst
zawarty w wiadomosci, nie w jej wierszu tematu.
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Tryb Identyfikacji

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep
Goscinny

Zwenylikowary Dostep Sieciowy

Viorowadt nazwg uytkownika | hasto.

Dostep Goscinmy
Worowadz kod hasta login

Identyfikacja (uwierzytelnianie) jest uzyteczna funkcjg zarzadzania bezpieczenstwem
w sieci, dzieki ktérej mozna ograniczy¢ i monitorowac¢ dostep do sieci z danego
urzadzenia. Uwierzytelnianie moze zostaé¢ skonfigurowane przez administratora
systemu w celu ograniczenia dostepu do funkcji skanowania do wiadomosci e-mail,
skanowania sieciowego i faksowania internetowego. Po wigczeniu funkcja bedzie
miafa wptyw na wszystkie trzy ustugi wymienione powyzej.

Dostepne sg dwa tryby identyfikaciji:
Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie

posiada konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomoca tego trybu nie bedzie
mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogdélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy wczesniej uzyskaé od administratora.

W celu uzyskania dalszych wskazéwek nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.
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8 Drukowanie

» Wprowadzenie do drukowania..................... 8-2

» Funkcje sterownikow drukarki...................... 8-3
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2 Wprowadzenie do drukowania

®

% Jezeli urzadzenie CopyCentre/WorkCentre Pro jest podtaczone do sieci, zadania
§ wymagajace drukowania mogag by¢ przesytane do urzadzenia bezposrednio ze
5 stacji robocze;.

Drukowanie ze stacji roboczej za pomocg urzgdzenia CopyCentre/WorkCentre Pro
w sieci umozliwiajg sterowniki CentreWare. Sterowniki CentreWare zawierajg wiele
opcji umozliwiajagcych odpowiednie konfigurowanie zadarn drukowania.

Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ na dysku CD CentreWare Network
Services CD, dostarczonym wraz z urzgdzeniem CopyCentre/WorkCentre Pro.
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Funkcje sterownikow drukarki

Do urzadzen CopyCentre/WorkCentre Pro dostepnych jest kilka sterownikow.
Dostepne funkcje drukowania zalezg od uzywanego sterownika. Ponizej przedstawiony
zostat opis typowych funkcji udostepnianych przez sterowniki drukarki CopyCentre/
WorkCentre Pro.

Informacje na temat poszczegdlnych funkcji sterownikéw mozna znalez¢ w systemie
pomocy online, stanowigcego czes¢ oprogramowania sterownikéw drukarki.

Opcje sterowania

OK

Cancel (Anuluj)

Apply (Zastosuj)

Defaults
(Ustawienia
domysine)

Default All
(Wszystkie
domysine)

Help (Pomoc)

Sa to opcje wyswietlane na wszystkich ekranach sterownikéw drukarki:

Powoduje zapisanie wszystkich nowych ustawien i zamkniecie okna sterownika lub
okna dialogowego. Nowe ustawienia obowigzujg do momentu ich ponownej zmiany.

Powoduje zamknigcie okna dialogowego i przywrdcenie wszystkim ustawieniom
dostepnym na kartach warto$ci obowigzujgcych przed otwarciem okna. Wszelkie
wprowadzone zmiany zostang utracone.

Powoduje zapisanie wszystkich wprowadzonych zmian, bez zamykania okna
sterownika.

Powoduje przywrécenie wszystkim ustawieniom na biezacej karcie ich systemowych
ustawien domysinych. Dziatanie tego przycisku dotyczy tylko biezacej karty. Wartosci
na wszystkich pozostatych kartach pozostajg niezmienione.

Powoduje przywrécenie ustawieniom na kartach Paper Output (Papier wyjsciowy),
Layout (Uktad) i Image Options (Opcje obrazu) ich systemowych wartosci domysinych.
Dla innych funkc;ji i kart wartosci domys$ine mogty nie zostac okreslone, naci$niecie
tego przycisku nie bedzie wiec mie¢ na nie zadnego wptywu.

Aby uzyskac informacje dotyczace wyswietlanego ekranu sterownika drukarki, nalezy
wybrac przycisk pomocy Help (Pomoc) w prawym dolnym rogu ekranu lub nacisng¢
klawisz [F1] na klawiaturze komputera.

Umieszczenie wskaznika myszy na elemencie sterujgcym spowoduje wyswietlenie
przez system Microsoft Windows krétkiej podpowiedzi dotyczacej tego elementu.
Klikniecie elementu sterujgcego prawym przyciskiem myszy spowoduje wyswietlenie
bardziej szczegdtowych informacji systemu pomocy.
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Drukowan

Advanced (Zaawansowane)

Na tej karcie mozna ustawi¢ takie opcje jak Number of Copies (Liczba kopii), Image
Orientation (Orientacja obrazu) i Colour Correction (Korekcja koloru). Mozna na niej
takze wybrac¢ arkusze wiodgce lub ustawic¢ offset.

Karta Paper/Output (Papier/Dokument wyjsciowy)

Normal Print
(Drukowanie
zwykie)

Secure Print
(Bezpieczne
drukowanie)

Sample Set
(Zestaw préobny)

Na tej karcie mozna ustawi¢ takie opcje jak Job Type (Rodzaj zadania), Paper Type
(Typ papieru), Covers (Oktadki), Transparency Separators (Przektadki folii), 2 Sided
Printing (Drukowanie dwustronne), Output Colour (Kolor wyjsciowy) i Output Destination
(Miejsce docelowe wydruku). W przypadku zainstalowania opcjonalnego urzadzenia
wykanczajgcego mozna na niej takze ustawi¢ opcje zszywania lub inne opcje
wykanczania. Dostepne opcje zalezg od aktywnych opcji urzadzenia. Wartos¢
ustawienia zmienia sie za pomoca strzatek przewijania. Aby wyswietlic liste typow
zadan, nalezy uzy¢ przycisku przewijania (ze strzatka), znajdujgcego sie obok pola
Normal Print (Drukowanie zwykte).

Dostepne typy zadah:

Wyswietla funkcje ekranu sterownika drukarki.

Wiacza ochrone zadania za pomoca hasta. Zadanie bedzie wstrzymane w kolejce
i nie zostanie wydrukowanie, dopoki w urzadzeniu CopyCentre/WorkCentre Pro
nie zostanie wprowadzone zdefiniowane hasto. Aby wydrukowac¢ zadanie, nalezy je
wybrac z kolejki drukowania (Print Queue), a nastepnie nacisnac¢ przycisk Release
(Zwolnij). Aby zadanie zostato zwolnione i wydrukowane, w wyswietlonym oknie
Secure Print Login nalezy wprowadzi¢ hasto.

Umozliwia wydrukowanie probnej kopii dokumentu przed wydrukowaniem
pozostatych kopii/zestawow. Pozostate zestawy zostajg wstrzymane w kolejce
drukowania do momentu zwolnienia zadania za pomocg pulpitu sterowania
urzadzenia CopyCentre/WorkCentre Pro.

W przypadku uzywania tej funkcji nalezy sprawdzi¢, czy w oknie dialogowym
drukowania (Print) aplikacji nie wybrano opcji sortowania (Collate). Aby funkcja
wydruku prébnego dziatata poprawnie, nalezy WYLACZYC (Off) opcje sortowania.
Jesli opcja sortowania nie zostanie wylgczona, aplikacja moze przestac cate
zadanie jako jeden dokument.
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Delayed Print Przektada przetworzenie zadania na pdzniejszy termin. Po wybraniu opcji
(Opozniony Delayed Print nalezy wprowadzi¢ godzine, o ktérej zadanie ma zostaé przetworzone.
wydruk) Zadanie zostanie wstrzymane do okreslonej godziny. O danej godzinie zadanie
zostanie automatycznie zwolnione i umieszczone na koncu kolejki oczekujgcych
zadan drukowania (Print Queue). Zadanie zostaje wtedy sformatowane i wydrukowane
jako zwykte zadanie.

Karta Image Options (Opcje obrazow)

Na tej karcie mozna wybra¢ opcje Inverted Image (Obraz odwrécony) lub Mirrored Image
(Obraz lustrzany) dla dokumentu. Na karcie znajdujg sie takze funkcje umozliwiajace
dostosowanie jakosci obrazu (Image Quality), margineséw (Margins) oraz wprowadzenie
wartosci zmniejszenia/powiekszenia (Reduce/Enlarge).

Karta Layout/Watermark (Ukfad/znak wodny)

Na tej karcie mozna zmieni¢ uktad dokumentu i dodaé znaki wodne. Dokumenty
moga by¢ drukowane w trybach od 1 do 16 Up. Mozna na niej takze ustawi¢ opcje
ukfadu broszury (Booklet Layout).
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Czesci mozliwe do wymiany przez uzytkownika

Urzadzenie zawiera kilka elementéw wymiennych:
Wktad bebna (4)
Wktad toneru (4)
Modut urzgdzenia utrwalajgcego
Pojemnik na zuzyty toner

Gdy zajdzie potrzeba zamdwienia dowolnego z powyzszych elementéw, na ekranie
dotykowym urzadzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat
ten ostrzega, ze zbliza sie koniec okresu uzytkowania wskazanego elementu.

Kazdy z elementéw nalezy wymieniac¢ tylko po otrzymaniu takiej instrukciji.

PRZESTROGA: NIE nalezy zdejmowa¢ zadnych pokryw ani oston
zamocowanych za pomoca wkretéw. Czesci schowane za zastonami nie
nadaja sie do konserwacji ani naprawy. NIE wolno podejmowac¢ zadnych
prob konserwaciji, ktére NIE zostaty opisane w dokumentacji dostarczonej
wraz z urzadzeniem.

Aby wymieni¢ element, nalezy wykonac instrukcje zawarte w opakowaniu z czescig
zamienna.

Wiecej informacji na temat kazdej czesci zamiennej mozna znalez¢ na dysku CD (CD2)
Szkolenia i Informacje, bedacego czescig pakietu CD CopyCentre/WorkCentre Pro
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

WSKAZOWKA: Aby ztozyé zaméwienie na czeéci zamienne lub inne materiaty
eksploatacyjne firmy Xerox, nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem
firmy Xerox, podajgc nazwe firmy, numer produktu i numer seryjny urzgdzenia.
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Czyszczenie urzadzenia

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzadzenia NIE wolno uzywaé rozpuszczalnikéw
organicznych lub chemicznych ani sSrodkéw czyszczacych w aerozolu. NIE wolno
wylewaé srodkéw w plynie bezposrednio na zaden z elementéw urzadzenia.
Nalezy stosowa¢ tylko materialy do czyszczenia opisane w dokumentacji.
Wszystkie materialy czyszczace nalezy przechowywaé w miejscu niedostepnym
dla dzieci.

Interfejs uzytkownika
> Uzyj miekkiej i niepozostawiajgcej wtdkien Sciereczki, zwilzonej woda.
> Przetrzyj caly obszar, réwniez ekran dotykowy.

> Za pomocg czystej Sciereczki lub recznika papierowego usun wszelkie
pozostatosci.
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Kalibracja

Kalibracja Wyprowadz | Nastepne
Narzedzia

»Skalibruj Kopiowanie” wykona procedure

ey A q - B optymalizacji jakosci prac kopiowanych.
O Skalibruj Kopiowanie Skalibruj Drukowanie acisnij "Nastepne”, aby kontynuowac.

Resetuj Kalibracje Resetuj Kalibracje
Kopiowania Drukowania

Kalibracje przeprowadza sie w celu poprawienia probleméw z jako$cig obrazu
w przypadku drukowania lub kopiowania. Funkcja Kalibracja jest dostepna poprzez
ekran Narzedzia Login.

UWAGA: Okno Narzedzia Login mozna otworzy¢ naciskajgc klawisz Dostep na
pulpicie sterowania. Aby uzyskac dostep do funkcji Kalibracja, nie jest potrzebny
kod. W celu przejrzenia opcji kalibracji nacisnij przycisk Wprowadzenia po prawej
stronie ekranu Narzedzia Login.

Po wybraniu opcji Skalibruj Kopiowanie mozna za pomocg serii krokow
zoptymalizowac jakos¢ prac kopiowania. Zostang wydrukowane wzory kalibracji,
ktére nalezy umiesci¢ na szybie dokumentu. Po umieszczeniu wzoréw na szybie
dokumentdw, urzadzenie zeskanuje wzory kalibracji i dokona automatycznego
dostosowania.

Aby przywrdcié fabryczne ustawienia domys$ine kalibracji nalezy nacisng¢ przycisk
Resetuj Kalibracje Kopiowania. Ze wzgledu na r6zne Srodowiska, nastawienia
domysine nie zawsze beda optymalne dla jakosci kopii.

Po wybraniu opcji Skalibruj Drukowanie mozna za pomoca serii krokéw
zoptymalizowac jakos$¢ prac kopiowania. Urzadzenie wydrukuje dwa wzorce kalibraciji,
ktére nalezy umiesci¢ w naktadaczu dokumentéw. Wzorce zostang zeskanowane
i urzadzenie dokona automatycznej regulacji. Podane zostanie polecenie oceny
prébki przed kalibracjq i po kalibracji. Na koniec zostanie wyswietlony monit

z opcjami Akceptuj lub Kasuj, pozwalajacy przyja¢ lub odrzuci¢ zmiany.

Aby przywrdcié fabryczne ustawienia domys$ine kalibracji nalezy nacisng¢ przycisk
Resetuj Kalibracje Drukowania. Ze wzgledu na r6zne $rodowiska, nastawienia
domysine nie zawsze beda optymalne dla jakosci wydruku.
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Dalsza pomoc

Dodatkowag pomoc mozna uzyskaé, odwiedzajgc witryne internetowa dla klientow
pod adresem www.xerox.com lub kontaktujac sie z biurem firmy Xerox i podajac
numer seryjny urzadzenia.

> Nacisnij przycisk Stan Maszyny na pulpicie sterowania.

> Zostanie wyswietlony ekran Informacje o Maszynie.
> Wybierz opcje [Szczegoty Maszyny].

> Zostanie wyswietlony numer telefonu do biura firmy Xerox (Customer Support
Number) i numer seryjny urzadzenia (Machine Serial Number).

== WSKAZOWKA: Numer seryjny urzadzenia znajduje sie na metalowej tabliczce
o Z tytu maszyny, wewnatrz obszaru 1 (za urzgdzeniem utrwalajgcym).
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Z Informacje ogoine

g

& Na jako$¢ dokumentow wyjsciowych moze wptywaé wiele czynnikow. Aby zapewnic
g optymalng wydajnos¢ pracy urzadzenia, nalezy postepowac zgodnie z nastepujgcymi
Q. wytycznymi:

'QE) » Urzadzenia nie nalezy umieszcza¢ w miejscu, gdzie bedzie narazone na

g bezposrednie dziatanie promieni stonecznych czy innych zrédet ciepta

h\ (np. grzejnika).

o » Nalezy unika¢ gwattownych zmian warunkéw otoczenia urzgdzenia.

E W przypadku wystagpienia takich zmian nalezy odczeka¢ co najmniej dwie

& godziny (w zaleznosci od stopnia zmiany) w celu umozliwienia urzadzeniu

CopyCentre/WorkCentre Pro przystosowania sie do nowego otoczenia.

» Nalezy stosowa¢ sie do zalecen konserwacyjnych dotyczacych czyszczenia
szyby dokumentu i interfejsu uzytkownika.

* Nalezy zawsze dopasowac prowadnice krawedzi tac papieru do rozmiaru
nosnika i sprawdzi¢, czy na ekranie wyswietlany jest poprawny rozmiar.

+ Nalezy dbac o to, aby wnetrze urzadzenia nie byto zanieczyszczane przez
spinacze do papieru i skrawki przetwarzanych dokumentow.
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Usuwanie usterek

W przypadku wystgpienia usterki zostaje wyswietlony ekran zawierajacy instrukcje
usuniecia problemu.

> Postepuj zgodnie z tymi instrukcjami, aby usung¢ usterke.

UWAGA: Zablokowane arkusze sq automatycznie drukowane ponownie.

Blokady papieru
> Miejsce blokady zostanie wskazane na ekranie.

> Otwoérz drzwi przedstawione na wyswietlonej instrukcji, aby usung¢
zablokowany papier.

UWAGA: Wszystkie usuniete zablokowane arkusze zostang ponownie
wydrukowane po usunieciu blokady.

Blokady dokumentu

> Usun wszystkie dokumenty z podajnika dokumentéw i z szyby dokumentu,
zgodnie z instrukcja.

> Uporzadkuj i zataduj dokumenty ponownie. Dokumenty zostang automatycznie
ponownie przetworzone w celu poprawnego wykonania zadania.

Jesli nie mozna usungc usterki, nalezy skorzysta¢ z informacji zawartych w nastepne;j
czesci w celu skontaktowania sie z najblizszym punktem serwisowym firmy Xerox.
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= Centrum pomocy technicznej firmy Xerox

g

& Jesli nie mozna usung¢ usterki na podstawie instrukcji podanych na ekranie dotykowym,
g nalezy sprawdzi¢ Wskazdéwki dotyczgce rozwigzywania probleméw w nastepne;j
Q. czesci — mogg one pomoc w szybkim rozwigzaniu problemu. Jesli problem nie
2 ustepuje, nalezy skontaktowac sie z najblizszym centrum pomocy technicznej firmy
% Xerox. Kontaktujac sie z centrum pomocy technicznej firmy Xerox, nalezy podac¢
§ nastepujace informacje: opis problemu, numer seryjny urzadzenia, kod usterki

(NBJ (jesli wystepuje) oraz nazwe i adres firmy.

2 N o .

E Umlejscomenle numeru seryjnego

> Nacisnij przycisk Stan Maszyny na pulpicie sterowania.

> Zostanie wyswietlony ekran Informacje o Maszynie.
> Wybierz opcje [Szczegoty Maszyny].

> Zostanie wys$wietlony numer telefonu do biura firmy Xerox i numer seryjny
urzadzenia.

UWAGA: Numer seryjny znajduje sie na metalowej tabliczce z tytu maszyny,
wewnagtrz obszaru 1 (za urzgdzeniem utrwalajgcym).
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Wskazowki dotyczace rozwiazywania problemow
Zasilanie

Nie mozna wiaczy¢ urzadzenia

> Sprawdz, czy urzadzenie nie znajduje sie w trybie niskiego poboru enerqgii,
co jest sygnalizowane przez wigczony zielony wskaznik na interfejsie.

> Przetgcz wytacznik zasilania do pozycji ON.

> Sprawdz, czy kabel zasilajacy zostat poprawnie podtaczony.

Podajnik dokumentow

Dokumenty nie sa pobierane z podajnika dokumentow:
> Upewnij sie, Zze z oryginatéw zostaty usuniete wszystkie spinacze i zszywki.

> Sprawdz, czy nie przekroczono dopuszczalnej pojemnosci podajnika. W podajniku
dokumentow mozna umiesci¢ do 50 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?2.
W przypadku wiekszej liczby oryginatéw nalezy uzy¢ funkcji Tworzenie Pracy.

> Sprawdz, czy zestaw dokumentéw zostat catkowicie umieszczony w podajniku.
Petne zatadowanie dokumentéw sygnalizuje zielona lampka naktadacza
dokumentow.

> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi dotykajg bokéw oryginatéw.

> Sprawdz, czy w podajniku dokumentéw nie znajdujg sie zadne ciata obce ani
strzepy papieru.

> Sprawdz, czy pokrywa podajnika dokumentow jest zamknieta.

> Sprawdz, czy urzadzenie nie znajduje sie w trybie diagnostycznym, co jest
wskazywane przez komunikat na interfejsie.

Obstuga papieru

Powtarzajace sie blokady dokumentéw lub problemy zwigzane
Z podawaniem papieru
> Sprawdz, czy na ekranie dotykowym wyswietlany jest odpowiedni rozmiar papieru.

> Wyjmij partie papieru z tacy i zataduj ja ponownie. Wyjmij papier, dodaj odpowiednig
ilo$¢ papieru do partii, obré¢ papier na drugg strone, a nastepnie zataduj papier
na tace.

> Sprawdz, czy taca papieru nie zostata zatadowana powyzej linii ograniczenia (MAX).
> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi dotykajg bokéw papieru.
> Sprawdz, czy w miejscu podawania papieru nie znajdujg sie zadne ciata obce.
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Rozwigzywanie problemow

Finisher

Blokady papieru wewnatrz urzadzenia

> Sprawdz, czy na drodze podawania papieru nie znajduja sie zadne przeszkody.
> Odwrd¢ papier na tacy papieru.

> Sprawdz, czy prowadnice krawedzi tacy papieru dotykajg krawedzi papieru.

> Sprawdz, czy na ekranie dotykowym wys$wietlany jest odpowiedni rozmiar papieru.
» Zataduj nowy papier.

Powtarzajace sie komunikaty dotyczace sprawdzenia tacy
na ekranie dotykowym przy papierze zatadowanym na tace
> Dopasuj prowadnice krawedzi do partii papieru na tacy.

> Jesli prowadnice krawedzi nie byly dopasowane w czasie naciskania przycisku Start,
usun zadanie z kolejki i rozpocznij je od nowa.

Papier zwija sie
> Zafaduj papier do tacy, strong szwu skierowang w gore. Zataduj papier do tacy
bocznika, strong szwu skierowang w dét.

Strong szwu jest strona ryzy papieru z rozcieciem
w opakowaniu. Strone te mozna tez okreslac @
jako strone oznaczong strzatka.

> Zataduj nosnik niestandardowy do tacy papieru niestandardowego.
> Jedli papier nadmiernie sie zwija, odwrd¢ papier na odpowiedniej tacy papieru.

Dokumenty wyjsciowe nie sq sortowane poprawnie przez finisher
> Czesto usuwaj kopie wyjsciowe z tacy finishera.
> Nie wyjmuj zszytych zestawdw podczas pracy modutu wykonczajgcego.

Zszywanie w finisherze nie dziata lub dziata niepoprawnie

> Jesli gramatura papieru przekracza 80 g/mz, nie nalezy zszywac wiecej
niz 50 arkuszy papieru.

W przypadku papieru ciezkiego mozna zszy¢ maksymalnie 20 arkuszy.

> Sprawdz, czy w interfejsie uzytkownika nie jest wyswietlany komunikat o braku
zszywek. Wymien kasete na zszywki.
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Jakos$é dokumentow wyjsciowych

Skazy i $lady po dziurkach wystepujacych w oryginatach

nie sg usuwane

> Uzyj funkcji Kasowanie Krawedzi w celu wymazania krawedzi ze sladami po dziurach.
> Kopiuj dokumenty na szybie z zamknietg pokrywag dokumentu.

Podczas korzystania z funkcji tworzenia broszury obrazy nie
sg pouktadane w odpowiedniej kolejnosci lub sa odwrdécone
do goéry nogami

> Sprawdz, czy oryginaty zostaty utozone we wtasciwej kolejnosci.

> Podaj oryginaty w poprzek w celu uzyskania partii papieru o orientacji wzdtuz.

> Wiacz opcje wyswietlania Tworzenia Broszury i sprawdz, czy wybrana zostata
poprawna kolejnos¢: od lewej do prawej lub od prawej do lewe;j.

Dokumenty wyjsciowe sa puste

> Sprawdz, czy oryginaty zostaty zatadowane strong zadrukowang skierowang
w gore do podajnika dokumentdéw lub strong zadrukowang skierowang w dot
na szybe dokumentu.

Na wydrukach wystepuja pasma, linie lub kropki
> Uruchom zadanie z uzyciem szyby dokumentu.

> Sprawdz jakos¢ oryginatu. Za pomoca funkcji Kasowanie Brzegu lub Kasowanie
Krawedzi usun niepozadane linie przy brzegach dokumentu.

> Wtacz opcje Eliminacja Tta.
» Zataduj nowy papier.

Utrata obrazu

> W przypadku kopiowania duzego dokumentu na papier o mniejszym rozmiarze
uzyj opcji Auto% w celu zmniejszenia obrazu.

> Dostepna jest réwniez opcja okreslenia stopnia redukcji rozmiaru (np. kopiowanie
z ustawieniem 90% zamiast 100%).

> Wybierz opcje [Auto Srodkowanie] i ponownie uruchom zadanie.

> W przypadku skanowania z szyby dokumentu wybierz opcje [Reczne na Plyte],
a nastepnie zdefiniuj rozmiar obrazu. Utéz dokument w prawym tylnym rogu szyby,
zamknij pokrywe i przeprowadz kopiowanie.
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Rozwigzywanie problemow

Rozmazane obrazy wyjsciowe
» Zataduj nowy papier.

> W przypadku kopiowania przy uzyciu szyby dokumentu sprawdz jakosé
oryginatéw, okresl rodzaj dokumentéw wejsciowych jako Reczne na Plyte,
zamknij pokrywe i sprobuj ponownie. Sprawdz, czy dokument na szybie
dokumentu lezy zupetnie ptasko.

Brakujace znaki w dokumentach wyjsciowych

» Zataduj nowy papier.

> Sprobuj uzy¢ papieru o wiekszym stopniu gtadko$ci.

> Przyciemnij obraz, jesli oryginat jest jasny lub czcionka jest kolorowa.

Ré6znice w polysku
> Sprawdz jakos¢ oryginatu.
> Jedli oryginat zawiera duze obszary o statej gestosci, wyreguluj kontrast.

Smugi

> Sprawdz jakos¢ oryginatu.

> Jesli uzywana jest szyba dokumentu, wyczys¢ ja.

> Obré¢ oryginat o 180 stopni i sprébuj jeszcze raz wykonaé zadanie.

Urzadzenie nie rozpoznaje rozmiaru oryginaftu utozonego na szybie

> Na karcie Nastawienia Obrazu wybierz opcje formatu oryginatu [Oryginat]
i wprowadz rozmiar.

> Przeprowadz ponowne skanowanie oryginatu, z opuszczong pokrywa.

Zadania skanowania sq wykonywane, a zadania drukowania — nie
> Niektore zadania wymagajg przetworzenia obrazu przed drukowaniem.

> Sprawdz w kolejce Stan Pracy, czy zadanie jest w trakcie przetwarzania. W kolejce
moze znajdowacé sie zadanie w stanie pauzy. Jesli stan ten utrzymuje sie
powyzej 5 minut, usun zadanie.

> Przyczyna moze by¢ niepoprawna kombinacja funkcji. W takim przypadku
wymagane moze by¢ ponowne wyzerowanie oprogramowania. Skontaktuj
sie z administratorem systemu.

W dokumentach wyjsciowych nie sa uwzgledniane opcje
wybrane na ekranie dotykowym

> W przerwie miedzy wykonywaniem zadan nacisnij przycisk Kasowanie Wszystkiego.
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