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Prologo

Gracias por elegir la Xerox 2101.

Este manual se ha redactado teniendo en cuenta a los usuarios sin experiencia. A través de él, se pretende
ofrecer toda la informacidon necesaria para usar la copiadora y el servidor de forma efectiva, ademas de
proporcionar notas sobre las precauciones de seguridad y sugerencias para el mantenimiento.

Para obtener el maximo rendimiento de la copiadora, lea atentamente el manual antes de utilizar la maquina.
Tenga el manual a mano como referencia rapida en caso de que se encuentre con alguna dificultad cuando
utilice la copiadora. Los ejemplos que se usan en este manual incluyen los procedimientos para facilitar la
comprension de la maquina.

En este manual, las instrucciones de seguridad van precedidas por el simbolo/A\.
Lea y siga las instrucciones en todo momento antes de llevar a cabo los procedimientos necesarios.

Como miembro del programa International Energy Star Program, Xerox confirma que este producto satisface los

_&/ﬂ% requisitos de este programa.

El sitio web siguiente contiene una base de datos con conocimiento donde se puede encontrar informacion sobre Xerox 2101.

www.xerox.com

Al ingresar al sitio, elija el pais, seleccione la pagina de asistencia, y elija la familia de productos.




Lista breve de funciones

A continuacion se enumera una breve lista de las funciones principales de esta maquina.
Las ilustraciones de este manual tratan de ser lo mas real posible para que la explicacién de las funciones sea

mas facil de entender.

@® Copia A 1 caral/A 2 caras

Le permite hacer copias a 1 0 a 2 caras de copias
de documentos a 1 0 a 2 caras.

Informe

Informe

>

El “5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras”

@® Ampliacion/reduccion de la imagen
Se pueden ajustar porcentajes similares o
diferentes para la longitud y anchura para cambiar
el tamafo de la imagen.

B “6.2 Ampliacién/reduccion de la imagen”
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@® Clasificacion de la salida

Le permite seleccionar como salida juegos de
copia multiples por juegos o por numeros de
pagina.
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B “5.4 Clasificacién de la salida”

® Plegado triple en Z

Puede obtener como salida copias con plegado
triple en z.

B “6.7 Plegado triple en Z”



® Grapado

Le permite obtener copias grapadas.
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Informe

B “6.5 Grapado”

@ Perforacion
Le permite obtener copias perforadas.

5 Informe

o

B “5.6 Perforacion”

@ Realizacion de copias de muestra
Cuando se hacen copias multiples de un
documento, se puede obtener una sola copia por
adelantado para confirmar los ajustes.

Informe
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B “6.8 Realizacion de copias de muestra”
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@® Borrado de bordes
Le permite borrar sombras que se forman en los
bordes o en el centro de las copias al copiar un
documento encuadernado.

B “5.10 Borrado de bordes”

@® Desplazamiento de la imagen

Le permite desplazar o especificar |la posicion de la
imagen para copiar con espacio en blanco.
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B “5.11 Desplazamiento de la imagen”

@® Especificacion del tamaino del

documento

Le permite especificar el tamano del documento
cuando se copia un documento de tamafo no
estandar o cuando el tamafo del documento que
se copia es diferente del tamafio de escaneado.
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B “56.12 Especificacion del tamafio del

documento”
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v

@ Separacion de paginas enfrentadas

Le permite copiar paginas enfrentadas de un
documento encuadernado en hojas separadas.

B “5.13 Copia de paginas enfrentadas en
hojas separadas”

@® Copia de originales de varios
tamanos

Le permite escanear documentos de varios
tamafios para copiar sin especificar los tamanos.

»

B “6.15 Copia de originales de varios
tamafios”

@® Copias a 2 caras de un documento
encuadernado

Le permite hacer copias a 2 caras de un
documento encuadernado a hojas de papel
separadas.

Informe

Pagina en
blanco

B “56.16 Realizacién de copias a 2 caras de
un documento encuadernado”

@ Ajuste de la calidad de copia

Le permite prevenir que la imagen del reverso se
copie en la cara delantera y ajustar el contraste
automaticamente.
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B “56.17 Ajuste de la calidad de copia”

@® Ajuste de la densidad de copia

Le permite ajustar la claridad u oscuridad de las
copias.
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B “5.18 Ajuste de la densidad de copia”

@® Especificacion del

documento

Le permite seleccionar la opcion de preajuste de
acuerdo con el tipo del documento para hacer
copias relativamente fiel.

tipo de

B “6.19  Especificacion  del tipo de
documento”



@ Ajuste del control de densidad

Le permite ajustar la densidad del color de la
imagen en términos de densidad baja/media/alta.
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i “5.20 Ajuste del control de la densidad”

@® Ajuste de la nitidez

Le permite atenuar o hacer mas nitido el contorno
de la imagen.

B “6.21 Ajuste de la nitidez”

@® Copia de documentos muiltiples en

una copia
Le permite combinar documentos multiples en una
copia.
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B “56.22 Copia de documentos muiltiples en
una copia”
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@ Insercion de separadores

Le permite insertar hojas de papel en blanco como
separadores entre transparencias.
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B “6.23 Insercibn de separadores de

transparencias”

@ Especificacion de cara arriba o cara
abajo
Le permite seleccionar si las copias se deben
entregar cara arriba o cara abajo.

Informe Informe

B “6.24 Salida cara arriba/cara abajo”

@ Copias repetidas

Le permite hacer copias multiples de un
documento en una sola hoja de papel.

B “6.25 Realizacion de copias mdltiples
en una sola hoja”
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@® Copias con cubiertas
Le permite agregar papel de color o cartulina como
cubiertas de las copias.

B “5.26 Copia con cubiertas”

@® Creacion de folletos
Le permite crear folletos de un documentoa 1 6 2
caras.

B “6.27 Creacion de folletos”

@® Impresion de anotaciones

Le permite obtener copias con sellos, fechas,
numeros de pagina y administraciéon de copia.

Informe Informe
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B “5.28 Copia con sello o fecha”

@® Copia de separadores
Le permite copiar en separadores
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Informe

B “5.29 Copia de separadores”

@ Salida con plegado doble o plegado

triple
Le permite hacer copiar plegadas por la mitad o en
tercios.

B “6.30 Realizacién de copias con plegado

doble o plegado triple”

@® Copias en postales
Le permite copiar en postales usando la bandeja 5
(especial).

B “4.3 Copia en postales”



@® Documentos con ajustes diferentes
Le permite escanear documentos con ajustes de
copia diferentes en lotes y luego obtener las copias
todas juntas.

Primer ajuste

Segundo ajuste

Tercer ajuste

B “56.32 Copia de documentos de diferentes
ajustes (Preparar trabajo)”

@® Escaneado de documentos
Le permite descargar archivos de datos
escaneados de un PC cliente, transferirlos por el
correo electrénico o al servidor FTP.

Escanear ]

~ AL

B “Capitulo 7 Escaneado”
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@® Almacenamiento de datos

escaneados

Le permite guardar los datos escaneados con
ajustes de copia en el disco duro como un archivo
de copia. Al conectarse a una red, también puede

compartir documentos escaneados por otra
maquina e imprimir los datos desde varias
maquinas.

Escanear o [m]
Guardar H

B “Capitulo 6 Servidor”
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Uso de esta guia

A este producto se lo ha designado 2101 en todos los mercados excepto en aquellos servidos por Fuji Xerox
(FX) y FX del Pacifico asiatico (FXAP). En FX y FXAP, la designacién del producto es 1015S.

La organizacion de este manual es la siguiente.

Cuando se agrega un producto opcional, la forma como se muestran las funciones y la maquina puede ser
diferente.

Capitulo 1 Familiarizacién con la copiadora

Contiene informacién que debe conocer antes de utilizar la maquina, como los nombres de las distintas
piezas, los procedimientos de encendido y apagado y el modo de utilizar la pantalla tactil. Lea este capitulo
inmediatamente después de haber instalado la maquina.

Capitulo 2 Carga de papel

Explica los diferentes tipos de papel que pueden utilizarse, junto con los procedimientos de manipulacion y
de cambio/carga. Lea este capitulo cuando cargue el papel.

Capitulo 3 Carga de documentos

Explica los diferentes tipos de documentos que se pueden copiar, junto con los procedimientos de
manipulacién y carga. Lea este capitulo cuando cargue documentos.

Capitulo 4 Procedimiento basico de copia

Explica los conocimientos basicos para copiar; copia en postales, transparencias, cartulina y la funcion de
interrupcion de copia.

Capitulo 5 Realizacion de copias

Explica los procedimientos comunes de copia, involucrando las Funciones basicas, Funciones agregadas y
Calidad de imagen. Lea este capitulo cuando haga copias.

Capitulo 6 Servidor

Explica cémo guardar los datos del documento como un archivo de copia y como combinar/editar los
archivos de copia guardados. Lea este capitulo cuando cargue documentos.

Capitulo 7 Escaneado

Explica como escanear un documento y guardar los datos en el servidor. Lea este capitulo cuando va a
escanear documentos.

Capitulo 8 Ajustes del modo de administrador del sistema

Explica sobre los ajustes de fabrica y valores prefijados de varias de las funciones para que pueda
personalizar la maquina de acuerdo a sus necesidades, facilitando su uso. Lea este capitulo cuando desee
personalizar su maquina.

Esta maquina esta equipada con una funciéon que permite controlar el nimero de copias que realizan los
usuarios. Lea este capitulo también cuando esté controlando o calculando el numero de copias realizadas.
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Capitulo 9 Solucién de problemas

Explica como resolver atascos de papel/documentos y mensajes de error. Lea este capitulo cuando tenga
problemas con su maquina.

Capitulo 10 Cuidado diario

Explica cdmo realizar el mantenimiento de la maquina, tal como limpieza, sustitucion de consumibles como
cartucho de téner y comprobar contadores. Lea este capitulo cuando sea necesario.

Apéndice

Explica sobre las especificaciones de la maquina, combinaciones de funciones posibles, la orientacion de
documentos/copias cuando se copia con cubiertas y la orientacion de documentos y papel cuando se copia
en papel perforado.



Convenciones

Este manual usa las convenciones siguientes:

Using the Foreign Interface

. Device
Cuando se necesita un

producto opcional

The following screen will be displayed if the Copylyzer (optional) is installed.
Follow the instructions.

5.11 Copying Mixed Size Originals

IR 151do) inop Buimouy
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Mixed Size Originals Cancel ][ Save

Toque la pantalla tactil

Orjgiaal Orientation
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i procedimiento

:: Head to Left

If another type of copy cont

® When a copy cont

® For details on the

\ Seleccione los botones

6 Check Original Orientation.

i
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% then presd the control panel.

° J The mixed size originas will be copied onto the paper size selected in Step 3. Contro'

g
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@ »>»> Informacién adicional acerca de operaciones y funciones.

Puntos en los que se debe prestar atencion.
B Indica fuentes de referencia.



Notas de seguridad

Antes de utilizar este producto, lea atentamente estas notas de seguridad para asegurarse de que utiliza la
maquina de forma segura.

En esta seccion se describen los simbolos de seguridad utilizados en todo el manual

c AVISO se utiliza para alertar a los operadores de un procedimiento, practica o condicion
de funcionamiento que, si no se sigue estrictamente, puede producir lesiones
graves o incluso la muerte.

se utiliza para alertar a los operadores de un procedimiento, practica o condicién
APRECAUCION de funcionamiento, que si no se sigue estrictamente, puede generar un peligro
de seguridad para el personal o dafiar el equipo.

/\ Este simbolo se utiliza para alertar a los operadores de un

procedimiento de funcionamiento concreto que requiere especial /&\ /@\ /4\ /ﬁ,;\

atencion. Lea y siga atentamente las instrucciones para asegurar que  syeriicie Inflamable Descarga  pedos pe-
la tarea se lleva a cabo con seguridad. caliente eléctrica jjizcados

S Este simbolo se utiliza para alertar a los operadores de un
procedimiento de funcionamiento concreto que no debe llevarse a

cabo. Lea y siga atentamente las instrucciones. Prohibido  Prohibido No No tocar
encender desmontar

@ Este simbolo se utiliza para alertar a los operadores de un
procedimiento de funcionamiento concreto en el que debe insistirse
para trabajar de forma segura. Lea y siga atentamente las

instrucciones. Instrucciones Masal/Tierra

Desenchufar

Precauciones para instalacion y traslado a otro lugar ”II/////

APRECAUCION @si debe trasladar la maquina a otro lugar,

contacte al Centro de asistencia al cliente.

OLa maquina tiene orificios de ventilacién en la
parte inferior. Con poca ventilacion, la
maquina puede alcanzar un calor interno
excesivo y puede provocar un incendio.

Los diagramas que siguen a continuacion
muestran las medidas minimas requeridas

®No coloque la maquina en un lugar caliente,
hiamedo, con polvilo o poca ventilacion.
Permanecer por un tiempo prolongado en
estas condiciones adversas puede causar
fuego o descargas eléctricas.

®No coloque la maquina cerca de estufas o para un funcionamiento normal, sustituciéon de

materiales volatiles, inflamables o] consumibles y mantenimiento para

combustibles tales como cortinas que pueden asegurarse de que su maquina funciona con

prenderse fuego. el mas alto grado de rendimiento. El técnico

de servicio le proporcionara el apoyo

@cCologue la maquina sobre una superficie necesario para la instalacién correcta de la
nivelada y sdlida con fuerza suficiente para maquina.

soportar el peso de la maquina de 421 kg (con
todos los productos opcionales instalados). Si
esta inclinada, podria caerse y causar
lesiones.
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(opcional)
255 1045
455——’-— 620 —==-312-~| 80
= T T T o
[T |
[ .1’__,____1___
480 |‘I {4: = L= \\ 825
1 I — IS — I
| h.. e =]
- -1 1 b [ -’
1748 M i : =
vl U T N
Y | il 330437
ba | X 523
C R L
od
400
1
2455 7‘
(Unit: mm)
Con acabadora del realizador de
folletos (opcional)
255 1050
455—==—— 620 ——~-312 80
L T—T T L
[T |
Y == o o
480 |—| 411: \ = ! 825
l 1 i|[l—— \ =
|_h.. — =
--717 ‘ [
1748 T A —
v Tv_hoo f
! 1 | 1 330
vl , " 437 | 523
po L
cd
400
¥
2460
(Unit: mm)
Con acabadora con grapadora (opcional), unidad de
plegado (opcional) y AAC (opcional)
1245
; 255 | 200 ksooﬁ—620‘>+312+ 80
126.5 . T~
LT =
653 480 :h = 825
L f I —
.
Bl T | 4
1760 T ! :: ! i
R 2
H o 1 535
- e ] |
U |
cd
400
1
2900
(Unit: mm)
Con acabadora del realizador de folletos (opcional),
unidad de plegado (opcional) y AAC (opcional)
1250
; 255 | 200 ksooﬁ—ezoa‘mz» 80
126.5 . ———
T i = L, ] ,_
480 : [ —
653 l | f SNSF 825
Lf I —
1760 ====i N H lef LT
1 1 ] T I
. ol T T .
wo | BT el
Lot | 523 1 535
— - b L l |
e - !
400
1
2905
(Unit: mm)

Notas de seguridad

%Si mueve la maquina, no se olvide de
desenchufar el cable de alimentacién del
tomacorriente de la pared. Si la mueve con el
cable de alimentacion conectado, puede
dafiar el cable que podria producir fuego o
descargas eléctricas.

®Cuando mueva la maquina, no la incline mas
de 10 grados. Si esté inclinada, podria caerse
y causar lesiones.

Parte

Parte
delantera

Parte
posterior

Lado
izquierdo

OCuando la maquina esté instalada, asegurese
de que bloquea las ruedecillas. Si no esta
bloqueada, podria caerse o deslizarse y
causar lesiones.

Otros

® La maquina es capaz de funcionar
normalmente dentro de los limites del medio
ambiente recomendados siguientes:
Rango de la temperatura: 10-32°C;
Rango de Ila humedad: 30-80%
condensacion).
La humedad debe ser 61% o menor a 32°C y
la temperatura debe ser 29°C o menor a 80%
de humedad.

(sin
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P
tuaciones de temperatura pueden afectar la calidad de
la copia. Calentar rapidamente un cuarto frio puede causar
condensacioén dentro de la maquina, interfiriendo directamente con
la transferencia de la imagen.

® No exponga la maquina a la luz directa del
sol. La exposicion directa a la luz del sol
puede afectar en forma negativa el
rendimiento de la maquina.

Sogurdad léciica /I

La copiadora/impresora 2101 y los suministros
de mantenimiento recomendados se han
disefiado y probado para que cumplan
estrictos requisitos de seguridad. Prestar
atencion a las notas siguientes permitira
mantener un funcionamiento seguro vy
constante de la copiadora/impresora.

/\ PRECAUCION

®Uti|ice unicamente el cable de alimentacion
suministrado con este equipo.

®Conecte el cable de alimentacion
directamente a un enchufe con toma de tierra.
No utilice alargadores. Si no sabe si el
enchufe tiene o no toma de tierra, consulte a
un electricista calificado.

®No utilice un enchufe adaptador con toma de
tierra para conectar este equipo a una toma
eléctrica que no disponga de terminales de
conexion a tierra.

/\ AVISO

OEsta magquina se debe utilizar en un circuito
eléctrico de 208-240V y 15A. Si es necesario
trasladar esta maquina a un lugar distinto,
pdngase en contacto con un técnico de Xerox.

OPuede recibir una descarga eléctrica grave si
el enchufe no esta correctamente conectado a
tierra.

/N PRECAUCION

®No coloque la copiadora/impresora donde las
personas puedan tropezar con el cable de
alimentacion o pisarlo. No coloque objetos
sobre el cable de alimentacion.

®No bloquee interruptores eléctricos o
mecanicos ni los desactive.

®No obstruya las aberturas de ventilacion.
Estas aberturas evitan el sobrecalentamiento
de la maquina.

/N AVISO

ONO introduzca objetos de ningun tipo por las
ranuras o aberturas de este equipo. Hacer
contacto con un punto de tensién o anular una
pieza podria producir fuego o una descarga
eléctrica.

/\ PRECAUCION

®Si se produce alguna de las siguientes
condiciones, apague inmediatamente el
equipo y desconecte el cable de alimentacion
de la toma de pared. Llame a un técnico
autorizado Xerox para solucionar el problema.

» La maquina emite ruidos u olores extrafios.

» El cable de alimentacion esta roto o
deshilachado.

+ Se ha desconectado un disyuntor del panel de
la pared, el fusible y otro dispositivo de
seguridad.

» Se ha vertido liquido en la copiadora/
impresora.

« La maquina ha sido expuesta al agua.

» Se ha estropeado cualquier componente de la
maquina.

Desconexion del dispositivo

El cable de alimentacion es el dispositivo de
desconexion de este equipo. Se conecta a la
parte posterior de la maquina como dispositivo de
conexioén. Para eliminar toda la energia eléctrica
de la maquina, desconecte el cable de
alimentacion de la toma de pared.



Seguridad laser |/

/\ PRECAUCION

®EI uso de controles, ajustes o procedimientos
distintos de los especificados en esta
documentacion puede ocasionar una
exposicion peligrosa a la radiacion laser.

Este equipo cumple con las normas de
seguridad internacionales. En lo referente a la

Soguridad do mantorimienio /I

* No pruebe ningun procedimiento de
mantenimiento que no esté claramente
descrito en la documentacion suministrada
con la copiadora/impresora.

* No use productos de limpieza en aerosol. El
uso de suministros no aprobados puede
ocasionar un rendimiento inferior de la
copiadora/impresora y podria crear una
situacion de peligro.

« Utilice los suministros y los materiales de
limpieza segun el modo descrito en este
manual. Mantenga todos estos materiales

Soguridad do funcionamisnio |||

Su equipo Xerox y los suministros han sido
disefiados y probados para cumplir con estrictos
requisitos de seguridad. Entre ellos se incluyen
el examen, aprobacion por parte de agencias de
seguridad y el cumplimiento con las normas del
medio ambiente en vigencia.

Prestar atencion a las siguientes directrices de
seguridad permitira mantener un funcionamiento
seguro y constante de la copiadora/impresora.

+ Utilice los materiales y suministros disenados
especialmente para esta copiadora/
impresora. El uso de materiales inadecuados
puede ocasionar un rendimiento inadecuado
de la maquina y probablemente una situacion
de peligro.

» Siga todos los avisos e instrucciones que
estan impresas en la maquina o que se
suministran con la misma.

» Coloque la maquina en una sala con
dimensiones adecuadas para facilitar la

Notas de seguridad

seguridad laser, el equipo cumple con las
normas de rendimiento de los productos laser
dictaminadas por agencias gubernamentales,
nacionales e internacionales como producto
laser de Clase 1. No emite luz peligrosa, ya
que el haz esta totalmente aislado durante
todas las fases de funcionamiento y
mantenimiento llevadas a cabo por el cliente.

fuera del alcance de los nifos.

* No retire las cubiertas o las protecciones que

estan ajustadas con tornillos. Dentro de estas
cubiertas no hay ninguna pieza que requiera
mantenimiento o reparacién por parte del
usuario.

* No lleve a cabo ningun procedimiento de

mantenimiento a menos que haya recibido la
formacién adecuada por parte de un técnico
de Xerox o que el procedimiento esté
claramente descrito en uno de los manuales
de la copiadora/impresora.

ventilacion y las reparaciones.

Coloque la maquina en una superficie firme y
nivelada (no sobre una alfombra gruesa) que
sea lo suficientemente resistente como para
soportar el peso de la maquina.

No intente mover la maquina. El dispositivo de
nivelacion que se bajo al montar la maquina
puede dafiar la alfombra o el piso.

No coloque la maquina cerca de fuentes de
calor.

No coloque la maquina bajo la luz directa del
sol.

No coloque la maquina en la corriente de aire
frio de los sistemas de aire acondicionado.
No coloque recipientes con café u otros
liquidos sobre la maquina.

No bloquee ni cubra las ranuras o aberturas
de la maquina. Sin la ventilacién adecuada, la
maquina podria sobrecalentarse.

No intente bloquear ningun interruptor

eléctrico o mecanico.
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/\ AVISO

OTenga cuidado cuando trabaje en zonas

identificadas con este simbolo de aviso. Estas
zonas pueden estar muy calientes y podrian

Este producto produce ozono durante su
funcionamiento normal. El ozono es mas
pesado que el aire, y la cantidad depende del
volumen de copia. Proporcionar los
parametros medioambientales correctos,
segun se especifican en los procedimientos
de instalacion de Xerox, permite que los
niveles de concentracion permanezcan dentro

El texto siguiente se aplica al producto cuando
esta equipado con opciones de conectividad
Token Ring o Banyan Vines:

Este equipo ha sido probado y se ha
determinado que cumple las normas sobre
limitaciones para dispositivos digitales de
Clase A, como se dispone en la Seccién 15 de
las normas de la FCC. Estas normas se han
disefiado para proporcionar una protecciéon
razonable contra dichas interferencias cuando
funciona en un entorno comercial. Este equipo
genera, utiliza y puede emitir energia de radio
frecuencia y si no se instala y se utiliza
siguiendo las instrucciones del manual puede
producir interferencias en las
radiocomunicaciones. Si el equipo se instala
en una zona residencial puede producir radio
interferencia en cuyo caso el usuario sera
responsable de corregir la situacion por su
cuenta.

Los cambios o modificaciones realizadas en
este equipo que no estén especificamente
aprobadas por Xerox Corporation pueden
anular la autoridad del usuario para trabajar
con este equipo.

producir lesiones.

Si necesita mas informacion de seguridad
sobre la maquina o los materiales, pdngase
en contacto con un técnico de Xerox.

Soguridad doozono /1

de los limites de seguridad.

Si necesita mas informacién sobre el ozono,
solicite la publicacion de Xerox , OZONE,
600P83222, llamando al teléfono 1-800-828-
6571 en EE.UU. Para la versién en francés,
llame al teléfono 1-800- 828-6571 en EE.UU.
y pulse 2.

Emsiones de radio ecuencia /]|

Con este equipo se deben utilizar cables
blindados para mantener el cumplimiento de
las normas de la FCC.

En Canada

Este aparato digital no supera los limites de la
Clase A en cuanto a emisiones de ruido de
radio de aparatos digitales como se define en
las normas de interferencias de radio de
Industry Canada.

Aprobacion de voltaje extra bajo

La copiadora/impresora 2101 cumple con
distintas regulaciones de seguridad
nacionales y de agencias gubernamentales.
Todos los puertos del sistema siguen los
circuitos SELV (Safety Extra Low Voltage)
para la conexion a dispositivos y redes
propiedad del cliente. Cualquier otro
accesorio del cliente o de otras empresas que
se conecte a la copiadora/impresora debe
cumplir o superar los requisitos indicados
anteriormente. Todos los médulos que
requieren una conexion externa deberan ser
montados segun el procedimiento de
instalacion de 2101.



Notas de seguridad

M Ubicacién de las etiquetas de aviso y precaucion

Con el fin de mantener su seguridad durante el funcionamiento de la copiadora, lea atentamente las
etiquetas de aviso y precaucion pegadas en las piezas internas de la maquina.

Etiqueta
Etiqueta

Etiqueta
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Pagina en blanco.
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El objetivo del programa internacional

Energy Star

Con el fin de proteger el medioambiente y conservar recursos energéticos, el programa internacional Energy
Star fomenta las siguientes funciones del producto. Fuji Xerox confirma que este producto satisface los

requisitos de este programa.

M Funcién de copia a dos caras

Este producto dispone de una funcién de copia a dos caras para reducir el volumen de papel de copia
utilizado. Esta funcién esta configurada de fabrica en esta maquina. Por ejemplo, al copiar dos originales
de una cara en ambas caras de una hoja de papel, puede reducir la cantidad utilizada de papel. Por
supuesto, también puede hacer copias a una cara. Para obtener detalles, consulte “5.71.2 Copia a 2 caras”.

M Funcion de apagado automatico

Este producto esta equipado con una funcidon de ahorro de energia que apaga automaticamente la
maquina si esta encendida y no funciona durante un periodo determinado de tiempo. La configuracion de

fabrica para el tiempo de apagado es de 60 minutos.

Para obtener detalles, consulte "Tiempos de espera” en “8.2 Descripcion general del modo de

herramientas”.

B Funcion de modo de bajo consumo

Este producto esta equipado con una funcion de ahorro de eneria que pasa automaticamente a un modo
de bajo consumo si la maquina esta encendida y no funciona durante un periodo determinado de tiempo.
En este modo, la maquina reduce la temperatura del fusor para ahorrar el consumo de energia. La
configuracion de fabrica para el tiempo de inicio del modo de bajo consumo es de 15 minutos. Se puede
cambiar el ajuste de 1 a 240 minutos. El tiempo de recuperacion del modo de bajo consumo es el siguiente:
(aplicable unicamente si la maquina se recupera una hora después de haber pasado al modo de bajo

consumo)

- en el modelo de 220 V: alrededor de 144 segundos;
- en el modelo de 240 V: alrededor de 108 segundos.

Para obtener detalles, consulte "Tiempos de espera”" de “8.2 Descripcion general del modo de

herramientas”.
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Copia ilegal

El Congreso de los EE.UU., por ley, ha prohibido la reproduccion de los materiales siguientes bajo
determinadas circunstancias. Pueden imponerse penas de multa o de prision a los declarados culpables de
realizar tales reproducciones.

1.

Obligaciones o titulos del gobierno de los Estados Unidos, como:
Certificados de endeudamientoMoneda del banco nacional

Cupones de Bonos Billetes de la reserva federal
Certificados de plata Certificados de oro
Bonos de EE.UU. Obligaciones del Tesoro

Obligaciones de reserva federalObligaciones fraccionales
Certificados de depositos Papel moneda

Bonos y obligaciones de determinadas agencias gubernamentales, como la
FHA, etc.

Bonos. (Los bonos de ahorro de EE.UU. se pueden fotografiar sélo con fines publicitarios en relaciéon
con la campafia para la venta de tales bonos).

Timbre fiscal. (Si se necesita reproducir un documento juridico en el que hay un timbre fiscal
cancelado, se puede hacer siempre que la reproduccién del documento se realice con fines legales).

Sellos postales, cancelados o sin cancelar. (Con fines filatélicos, los sellos postales se pueden
fotografiar, siempre que la reproduccion se realiza en blanco y negro y sea menor de 75% o mayor
del 150% de las dimensiones lineales del original).

Giros postales.

Facturas, cheques u 6rdenes de pago emitidas pro o contra ordenadores autorizados
de los EE.UU.

Los sellos y otros representantes de valor, sea cual sea su denominacion, que han sido o pueden ser
emitidos de acuerdo con alguna ley del Congreso.
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10.

Copia ilegal

Certificados de compensacién para veteranos de las guerras mundiales.
Obligaciones o titulos de cualquier gobierno, banco o corporacion extranjeros.

Material protegido por leyes de derechos de autor, a menos que se haya obtenido el permiso del
propietario del copyright o la reproduccién entre dentro del “uso justo” o disposiciones de derechos de
reproduccion de bibliotecas de la ley de copyright. Se puede obtener mas informacién sobre estas
disposiciones en Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559, EE.UU. Solicitar la
Circular R21.

Certificados de nacionalidad o naturalizacion. (Se pueden fotografiar certificados de naturalizacion
extranjeros).

Pasaportes. (Se pueden fotografiar pasaportes extranjeros).
Documentos de inmigracion.
Tarjetas militares.

Documentos del servicio selectivo que muestran cualquiera de la informacion siguiente del
registrante:

Ingresos o Salario Estado de dependencia

Archivo judicial Servicio militar anterior

Estado fisico o mental

Excepcién: Se pueden fotografiar certificados de excedencia militar de los EE.UU.

Pases, tarjetas de identificacion o insignias que porte el personal militar, o los miembros de distintos
departamentos federales como el FBI, Tesoro, etc. (a menos que el jefe de tal departamento u oficina
solicite dicha fotografia).

La reproduccion del material siguiente también esta prohibida en determinados estados:
Licencias de automoéviles, Permisos de conduccién, certificados de propiedad de automéviles.

La lista de documentos que aparece aqui no es inclusiva y no se asume ninguna responsabilidad por la
completitud o precision de la misma. En caso de dudas, consulte a su abogado.
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Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la copia de los materiales siguientes bajo determinadas circunstancias.
Pueden imponerse penas de multa o de prision a los declarados culpables de realizar tales copias.

1. Billetes en curso y papel moneda en curso.
2. Obligaciones o titulos de un gobierno o banco.
3. Documentos de efectos de Hacienda o documentos de renta.

4.El sello publico de Canada o de una provincia, o el sello de un organismo publico o autoridad en Canada, o
de un juzgado.

5. Proclamaciones, 6rdenes, normativas o citas, o avisos de cualquier tipo (con la intencion de dar a entender
falsamente que ha sido impreso por el servicio oficial de Impresién (Queen’s Printer) de Canada o el servicio
de impresién equivalente de una provincia).

6. Marcas, nombres, sellos, envoltorios o disefios utilizados por o en nombre del Gobierno de Canada o de
una provincia, el gobierno de un estado distinto de Canada o un departamento, comité, Comisién o agencia
establecida por el Gobierno de Canada o de una provincia o de un gobierno de un estado distinto de
Canada.

7. Sellos impresos o adhesivos utilizados con el fin de obtener ingresos por el Gobierno de Canada o de una
provincia o por el gobierno de un estado distinto de Canada.

8. Documentos, registros o archivos custodiados por funcionarios publicos encargados de crear o emitir
copias certificadas de los mismos, donde la copia da a entender falsamente que es una copia certificada del
mismo.

9. Material protegido por leyes de derechos de autor o marcas comerciales de cualquier tipo o indole sin el
consentimiento del propietario de la marca comercial o del copyright.

La lista anterior se proporciona para su comodidad y ayuda, pero no incluye todo, ni se asume ninguna
responsabilidad por la completitud o precisién de la misma. En caso de dudas, consulte a su abogado.
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Componentes principales y
' sus funciones

Esta seccion explica los nombres y funciones de cada parte de la copiadora.

. ta s d O E/diagrama de abajo muestra como se verd la maquina una vez instalados todos los dispositivos opcionales.

o

oo00 000
0 0000 0 o0
0000

U

No. Nombre Funcion
1 |Cubierta de Ejerce presion sobre el documento colocado en el cristal de exposicion.
documentos El alimentador automatico de documentos a dos caras (ADOD) esta integrado en
esta cubierta.
2 |Panel de control Contiene botones para la realizacion de operaciones, indicadores luminosos y
principal pantalla tactil.
Este panel de control se utiliza para la realizacion de la mayoria de las operaciones.
Es “1.3 Uso de la pantalla tactil”
3 | Cristal de exposicion | Aqui se colocan los documentos para copiar.
4 |Panel de control de |Levante la cubierta para hacer ajustes en el Modo de herramientas y del
la copiadora administrador del auditrén. Para usar el Modo de herramientas y el Modo de
administrador del auditron, cambie el modo de operacién desde el panel de control
principal a este panel de control de la copiadora.
L “8.1.1 Uso del modo de administrador del sistema”
5 |Puerta delantera Abra esta puerta para despejar atascos de papel o sustituir el cartucho cilindrico/de
téner.
6 |Bandejas 1,2,3y4 |Contiene el papel.
7 | Cubierta inferior Abrala para retirar papel atascado.
izquierda
8 |Bandeja 5 (especial) | Cargue aqui el papel de tamafio no estandar que no se puede cargar en las bandejas
1, 2, 3y 4 (por ejemplo, papel especial tal como transparencias o cartulina) para
usarlo para copiar.
9 |Servidor Servidor conectado a la copiadora. Guarda los datos de documentos escaneados.

Los datos de imagenes escaneados pueden descargarse al PC cliente.




1.1 Componentes principales y sus funciones

No. Nombre Funcién
11 |Interruptor de Enciende/apaga la maquina.
alimentacion
12 |Bandeja de salida de Recibe los documentos escaneados y las copias de la maquina.
documentos
13 | Cubierta inferior derecha |Abrala para retirar papel atascado.
14 | Unidad del fusor Fusiona el toner para fijar la imagen en el papel. No lo toque, ya que la
superficie esta extremadamente caliente.
15 |Palanca Se usa para retirar el médulo de transferencia.
16 | Cartucho cilindrico (B) Incluye dispositivos tales como el fotorreceptor.
17 | Mddulo de transferencia | Copia la imagen del cartucho cilindrico en el papel. Tire de él hacia afuera para
retirar papel atascado.
18 |Recipiente de residuos Recoge el téner usado.
de toner (A)
19 | Cartucho de téner Contiene téner.
20 | Cubierta izquierda Abrala para despejar atascos de documentos en el ADOD.
21 | Guia de documentos Se usa para alinear los bordes de los documentos cargados en el ADOD.
22 |Luz de comprobacion de |Indica que los documentos estan correctamente cargados.
documentos
23 |Bandeja de entrada de Parte del ADOD que carga los documentos.
documentos
24,25 | Interruptor de corte Interrumpe la alimentacién eléctrica a la maquina una vez que se detecta una

derivacion de corriente.
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Familiarizacién con la copiadora I



1.1 Componentes principales y sus funciones

No. Nombre Funcion
26 Bandeja 6 (AAC) Carga el papel.
(opcional)

27 Cubierta superior Abrala para retirar papel atascado en la bandeja 6.

28 Cubierta superior Abrala para retirar papel atascado en la bandeja 6. Desplace la bandeja 6

derecha hacia la izquierda para abrirla.

29 Bandeja 7 Cargue aqui el papel para cubiertas o separadores de transparencias. El
papel cargado en la bandeja 7 como cubiertas/separadores de
transparencias no se usara para copiar.

30 Boton de reduccién de Pulse este botdn para reducir la curvatura del papel copiado.

curvatura
31 Bandeja de salida Recibe las copias de la maquina.
32 Bandeja de la Recibe las copias grapadas y perforadas. Las copias también se entregan a
acabadora esta bandeja cuando se combinan archivos, o cuando se selecciona Salida
grande, Clasificada o Sin clasificar.

33 Bandeja de salida de Recibe las copias cuando se selecciona Plegado doble o Plegado doble +

folletos grapado.

34 Boton Bandeja de salida | Pulse este botén para que los folletos salgan en posicién para ser retirados.

de folletos

35 Puerta derecha Abrala para retirar papel atascado; sustituir grapas o retirar grapas
atascadas; o retirar los residuos de la perforadora.

36 Cartucho de grapas Existen dos cartuchos de grapas para folletos.

para folletos
37 Cartucho de grapas Abralo para sustituir el cartucho de grapas o retirar grapas atascadas.
38 Recipiente de residuos Recoge los residuos de la perforadora. Abrala para retirar los residuos.
de perforaciones
39 Bandeja de salida de Recibe las copias cuando se selecciona Plegado triple en C o Plegado
plegado triple triple en Z.
40 Botén Bandeja de salida | Pulse este botdn para abrir la bandeja de salida de plegado triple.
de plegado triple
41 Puerta izquierda Abrala para retirar papel atascado.
42 Soporte del cartucho de | Cuando sustituya el cartucho de grapas instalado en el cartucho de grapas

grapas

opcional, puede colocar aqui el cartucho sustituido.

. ® Plegado triple en C y Plegado triple en Z estan disponibles solamente cuando se haya instalado la unidad de plegado (Zy C)

opcional.
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 Encendido/apagado de la
] copiadora

Encienda la copiadora antes de iniciar una operacion de copia. El servidor se iniciara automaticamente.

Una vez que se encienda, la maquina tomara aproximadamente 7 minutos (para el modelo 100 V) o 6 minutos
(para los modelos 200 V, 220-240 V) para calentarse antes de poder hacer copias. Apague la copiadora al
final del dia, o cuando no se va a usar por un periodo de tiempo prolongado. Puede aprovechar la funcién
Ahorro de energia si la copiadora va a permanecer en reposo por mucho tiempo. La funcion Ahorro de energia
reduce el consumo eléctrico de la maquina, lo que contribuye a ahorrar energia.

[ “1.2.2 Ahorro de energia”

1.2.1 Encendido/apagado de la copiadora ”II/////

B Encendido de la copiadora

Procedimiento
Coloque el interruptor de
Q—») ) .
— o alimentacion en la
@ Si enciende la maquina . . «in
inmediatamente después de haberla posicion de encendido ‘|
apagado, tomara mas de cinco (On)_

segundos para calentarse. ) o
El servidor se inicia

automaticamente cuando se
enciende la copiadora.

® Si enciende la maquina, el servidor
de copias se activara

automaticamente.
“1 4 Infroduccién de una clave” :Z Introduzca la clave (por departamento/usuario) utilizando el
teclado numérico y luego seleccione Confirmar.
Cada digito introducido se representara mediante un asterisco.
@ La pantalla Introduccién de clave del )
usuario no aparecera si no esta Introduccion de clave Cerrar I
activado el Modo de auditron.
® Si ha cometido un error al introducir
la clave, pulse el botén Borrar para Introduzeala clave y seleccione Confirmar

borrarla y vuelva a introducirla.

—
o]

Para borrar la clave introducida,
pulse Borrar.

EEE

EEEE
EEE

m
=
=
=
=
=

Se muestra el mensaje “Espere X minuto(s).” (X hace referencia a un valor
NUMErico).




Q—»)

@ E/ contenido de los mensajes de
error y de las pantallas que se
muestren puede diferir con
componentes opcionales instalados.

1.2 Encendido/apagado de la copiadora

El mensaje mostrado cambia a “Preparada para copiar’ después de X minutos.

Preparada para copiar.

Funciones
basicas

Funciones
agregadas

Calidad imagen

Form ato salida

Cuenta original

Cant.

Plantillas de trabajo
guardadas

A2 caras

1->1cara

1-> 2 caras
{Cab. ¢/ cab.}

gelLooon

[ J. muestra

Reducir/Ampliar
100%

Auto %

A4->A3,B5->B4
122%
A4->B4,A5->B5

LoLooo.

Suministro de papel
Auto

Bandeja 1
A5

2 > 2 caras 70% Bandeja 2 |:| varios tmhos. tmhos.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg.

2> 1 cara 81% Bandeja 3

(Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

Mas. . . 141% Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.}
8.5x11 pulg. V

| S N Y

Originales de

@D Anotacion

[] Acabado
O Auto

Mas claro/Mas oscuro
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. EEc.:-so Mis. . . g;nd. 6 (AAC) @ @
[
B Apagado de la copiadora
" Pprocedimiento

Q—>»)

@ E/ ventilador de la maquina
continuaré funcionando
aproximadamente una hora
después de que se haya apagado la
maquina.

® No apague el interruptor de
alimentacion del servidor.

1

Asegurese de que todas
las operaciones de copia
hayan finalizado. Coloque

el interruptor de
alimentacion en la
posicion de apagado “O”
(Off).

La imagen de la pantalla

desaparecera y se apagara la
copiadora.
El servidor se apagara automaticamente cuando se apague la copiadora.



1.2 Encendido/apagado de la copiadora
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1.2.2_Ahorrodeenergia | ///]

Esta maquina ofrece la funcion Ahorro de energia, la cual reduce el consumo de electricidad de la

maquina en dos etapas, el Modo de bajo consumo y el Modo de ahorro de energia:

® Modo de bajo consumo

Consumo de electricidad

Modo de reposo

Modo 100 V

285 W o menos

aprox. 460 W

Modo 200 V

295 W o menos

aprox. 440 W

Se reduce la alimentacién del panel de control y de la unidad del fusor.
La imagen de la pantalla desaparece mientras esta encendido el indicador luminoso de ahorro de energia.
Si necesita hacer copias, pulse el botén de ahorro de energia. El indicador luminoso se apagara y el Modo

de ahorro de energia se cancelara.

® Modo de ahorro de energia

Consumo de electricidad

Modo 100 V

10 W o menos

Modo 200 V

14 W o menos

El interruptor de alimentacion se sittia en la posicion de desactivacion “()” (Off) y se apaga la copiadora.
Si necesita hacer copias, coloque el interruptor de alimentacion en la posicion de encendido “|” (On).

B Entrada automatica al Modo de ahorro de energia

La maquina entra automaticamente al Modo de bajo consumo si ha permanecido en reposo durante
un periodo de tiempo fijado. Si la maquina continua sin usarse, entrara al Modo de ahorro de energia

y la electricidad se interrumpira.

. ® El periodo de tiempo prefijado para que la maquina entre al Modo de bajo consumo y al Modo de ahorro de energia es de 15y
60 minutos respectivamente. El ajuste de tiempo prefijado se puede cambiar en el Modo de herramientas. Si prefiere que la
maquina no entre al Modo de ahorro de energia automaticamente, puede elegir desactivar esta funcién. Para obtener mas

detalles, consulte el “Capitulo 8: Ajustes del Modo de administrador del sistema”.




1.2 Encendido/apagado de la copiadora

Bl Cambio manual al Modo de ahorro de energia

También puede cambiar manualmente al Modo de bajo consumo.

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe

Procedimiento
1 Pulse Ahorro de energia. N
. La maquina entrara al Modo de / @
® Una vez que la maquina esté en bajo consumo. Cuando necesite 2
Modo de bajo consumo, entrara en realizar copias, pulse el botén de | | | | I l
Modo de ahorro de energia si la ahorro de energia. B¢ =
magquina continta sin utilizarse
durante un periodo de tiempo D D
determinado. La electricidad a la AC 1
maquina luego se suspende.
Cuando necesite hacer copias, |:'
encienda la maquina.

B Salida del Modo de ahorro de energia

Puede salir del Modo de bajo consumo pulsando el botdn de ahorro de energia.

El Modo de ahorro de energia se refiere al estado existente cuando la electricidad de la maquina
cambia a la posicion de apagado “O” (Off).

Para realizar copias, encienda la maquina.




1.2 Encendido/apagado de la copiadora
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1.2.3  Autocomenzar | ///l]

Mientras espera a que la maquina se caliente después de encenderla, puede pulsar el botén
Comenzar para programar la operacion de copia. Esta funcion se denomina Autocomenzar.

B Activacion de Autocomenzar

Para utilizar la funcién Autocomenzar, cargue el documento, especifique la configuracion deseada y pulse
el boton Comenzar.

Se mostrara el mensaje “Espere ... El trabajo comenzara a copiarse automaticamente”, y la operacion
comenzara de inmediato una vez que la maquina entre al modo Preparada para copiar.

. ® Siprogramé el tono de preparada de la maquina en el Modo de herramientas, escucharé un tono cuando la maquina se haya
calentado y esté preparada para aceptar trabajos de copia. Puede proceder a programar un trabajo de Autocomenzar después
del tono. Para programar el tono de preparada de la maquina o cambiar el volumen del tono, consulte “8.3 Ajuste del modo de
herramientas”.

Pantalla Autocomenzar: Cuando se coloca un documento A4 sobre el
cristal de exposicion y necesita tres juegos sin cambiar el tamario.

Copiar trabajo Pre-
pregramar

Cantidad
o/ 1

Ooriginales Orient. del original
[«]

Paginas [
Suministro de papel Salida

Bandeja 5

A4V

= 2%

Reducir/Ampliar %' 1.1..

B Cancelacion de Autocomenzar

Para cancelar un trabajo de Autocomenzar, seleccione Parar en la pantalla o pulse el boton Parar en
el panel de control antes de que se escanee el documento.

Luego pulse el botén C y el trabajo de Autocomenzar se cancelara.



1.2 Encendido/apagado de la copiadora

1.2.4 Interruptor de corte ”I//////

La maquina tiene dos interruptores de corte.

El interruptor de corte usualmente se encuentra en las posiciones que se muestran en el diagrama
de abajo. Si la maquina no se va a usar durante un periodo de tiempo prolongado, o cuando la
maquina se cambia de ubicacidén, coloque el interruptor en la posicion hacia abajo o a la derecha.
Para encenderlo, coléquelo en la posicion hacia arriba; para apagarlo, coléquelo en la posicion hacia
abajo.
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. @ La alimentacion se interrumpira automaticamente si el interruptor de corte detecta una derivaciéon de corriente. No utilice la
maquina si se presenta esta situacion.

@ Compruebe que el interruptor de alimentacién esté apagado cuando apague el interruptor de corte.

B “Notas de seguridad”

11
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: Uso de la pantalla tactil

En esta seccion se explican los nombres y las funciones de todas las partes del panel de control principal y los

mensajes que aparecen en la pantalla tactil.

En esta seccion se explican los nombres y las funciones de todas las partes del panel de control
principal.

Panel de control principal

2 3 4
-~
Copiary || Guardara Editarfimp. || Eqcanear B £ o
guardar archivo archivos ‘__rl m [__l—l
Preparada para copiar. Cuenta original 0  Memoria Ed-£ [0
cant. 3000 85% ‘\l : 5
Funci Funci o h Plantillas de trabaj AC
/ bg:i?::es a:p:&:z:: Calidad imagen { Formato salida gua;:,;aﬁsas R Papel 6
restante 7
A2 caras Reduci pli inistro de papel 1 Eq,))
11 cara 100% Auto Lijcublerta sy =) e
)‘ ‘ ‘ Sin cubiertas m 8
D 1> 2 caras D Auto % Bandeja 1 2
“ < 5] &)
2 > 2 caras 70% Bandeja 2 [ eriginal 3 9
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. %? Texto ll E
2> 1 cara 81% Bandeja 3 Texto normal
(Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg. a
D Mas. . . 141% D Bandeja 4 @ [ Acabado = EI
A4->A3,B5->B4 A3 o —
" Auto
122% Band. 5 (esp.) 5 |II C : 10
[ J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V ) ) =J - ®
No Mas. . . Band. 6 (AAC) Mas claro/Mas oscuro . [l = ry
[ Doc.>50 B5 @ _!:III @ — : "
=] No i
= @ |
& J
8

13 12

* El botén * no se puede seleccionar.

. @ Utilice el panel de control de la copiadora para cambiar entre la pantalla del Modo de herramientas y la del Modo de

administracion del auditron. Para mas detalles sobre como cambiar de funcién, consulte “8.1 Modo de administrador del

sistema”.



1.3 Uso de la pantalla tactil

No. Nombre Funcién

1 | Pantalla de panel Muestra las funciones respectivas y el estado de la maquina.

tactil Toque este panel directamente para seleccionar las funciones e instrucciones
mostradas.
Bl “1.3.2 Pantalla tactil”

2 |Botén Estado del Pulselo para comprobar el trabajo que se esta procesando actualmente.
trabajo En la pantalla Estado del trabajo, una vez que haya seleccionado el trabajo, puede

realizar una pausa en él si se esta escaneando, o eliminarlo si ha realizado una

Iﬁ pausa en él. Cuando imprime trabajos multiples, puede ascender un trabajo de

impresion con respecto a otros que estan esperando para imprimirse. El trabajo
ascendido se imprime después del trabajo que se esté imprimiendo actualmente.

3 |Ajustes del sistema/ | El administrador del sistema puede pulsarlo para definir las especificaciones de las
Botén Comprobar funciones de la copiadora o para comprobar la lectura del contador o el estado de los
contador consumibles.

f . ® Para utilizar el Modo de herramientas y el Modo del administrador del auditron, cambie al
panel de control de la copiadora. Para mas detalles sobre coémo cambiar de funcion,
consulte “8.1.1 Uso del modo de administrador del sistema”.

4 | Boton de ahorro de |Pulselo para que la maquina entre al Modo de ahorro de energia si no se va a usar
energia por un periodo de tiempo prolongado, y reducir el consumo de electricidad.

@ El indicador luminoso de ahorro de energia se iluminara si estd en Modo de ahorro de

energia. Para regresar al modo de preparada (Copiar), pulse el boton de nuevo.

5 |Botén Clave Pulselo para ver la pantalla Entrada de clave si esta activado Modo del auditrén. El

= uso de la maquina se puede controlar solicitando a cada usuario que introduzca su

clave propia (por departamento/usuario).

6 |Botdn Revisar Pulselo para comprobar los ajustes de copia.

= Puede comprobar el estado de los ajustes mostrados en la pantalla.
En los modos Copiar, Guardar a archivo, Copiar y guardar, puede comprobar los
ajustes antes de pulsar el boton Comenzar. También puede comprobar los ajustes de
copia de un trabajo seleccionado de la lista que se muestre en la pantalla Estado del
trabajo.
En el modo Editar/Imprimir archivos, puede comprobar los ajustes de copia del
archivo de copia seleccionado al guardarse.

7 | Botén Borrar todo Pulselo para borrar todos los ajustes y regresar a la pantalla prefijada. La pantalla

AC prefijada es aquella que se muestra cuando se enciende la maquina.

8 |Control de ajuste del | Girelo para ajustar el volumen de los tonos de error que informan al usuario cuando
volumen se completa un trabajo de copia o cuando se presenta un problema en la maquina.

Ajustelo girando el control a la izquierda o derecha.
. @ También puede desactivar el tono. Para mas detalles, consulte “Ajuste del tono” en “8.2
Descripcion general del modo de herramientas”.

9 |Teclado Use las teclas de este teclado para introducir valores numéricos, tal como el nimero

de juegos que quiere copiar.

10 |Boton C (Borrar) Pulselo para eliminar o corregir una entrada erronea efectuada usando el teclado

numerico.

11 | Botén Comenzar Pulselo para empezar a copiar.

30J

12 | Botdn/indicador Pulselo para interrumpir el trabajo de copia actual y realizar un trabajo urgente. Un
Interrumpir indicador a la izquierda se enciende cuando se pulsa el boton.

% Pulselo de nuevo para cancelar el trabajo de copia y regresar al trabajo de copia

original.

13 |Botén Parar Pulselo para detener el trabajo de copia actual.

)
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1.3 Uso de la pantalla tactil
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1.3.2 Pantallatactii |/

La pantalla tactil esta situada en la parte izquierda del panel de control. Muestra los mensajes y los
botones de funciones necesarios para realizar un trabajo de copia. Tocando la pantalla con un dedo
puede hacer ajustes o seleccionar pantallas necesarias. En la siguiente seccion se utilizan las
pantallas principales para explicar el contenido de éstas y describir cdmo se seleccionan los botones
de funciones. De aqui en mas, nos referiremos a la pantalla tactil y al contenido de las mismas como

pantalla.
Copiary Guardar a Preparar Editarfimp. Botones para
Copiar guardar || archive trabajo archivos cambiar de modo

Preparada para copiar. Cuenta original Memoria Memoria
Cant. 80%
Funciones Funcicnes : : A Plantillas de trabajo
B agregadas Calidad imagen § Formato salida W guardadas Papel
restante
A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
11 cara 100% Auto [ [Anctacioniy
No
1 -2 caras Auto % Bandejﬂ
(Cab. ¢/ cab.}
Originales de P
apel restante
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 [ varios tmfios. p
{Cab. ¢/ cab.} A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. No

Mas. .. 141%
A4->A3,B5->B4

122%

EWW'@Ja 4 [ Acabade
D) s

Band. 5 (esp.)

2> 1 cara 81% Bandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

] J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
Mas elaro/Mias oscuro

) o Mas. . . Band. 6 (AAC)
[] Doc.>50 BS @

) v

® Botones para cambiar de modo

Puede usar estos botones para cambiar entre la operacion de copia basica y el servidor.

@ Seleccione Copiar para realizar copias.

@ Seleccione Copiar y guardar para realizar copias y guardar los datos del documento escaneado en el
servidor.

@ Seleccione Guardar a archivo para guardar los datos del documento escaneado en el servidor.

@ Seleccione Preparar trabajo para definir los ajustes para la creacion de un trabajo.

e Seleccione Editar/Imprimir archivos para cambiar los nombres de los archivos de copia y de
escaneado guardados en el servidor, combinar archivos de copia, duplicar/mover archivos de copia,
cambiar ajustes e imprimir archivos de copia.

@ Seleccione Escanear para escanear documentos tales como fotografias en datos de imagen. Los datos
del documento escaneado se almacenan en un buzén como archivos de escaneado. Los archivos de
escaneado almacenados en buzones pueden descargarse a PCs clientes.

i “Capitulo 6 Servidor”
“Capitulo 7 Escaneado”
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1.3 Uso de la pantalla tactil

® Memoria
Indica la cantidad de memoria de disco duro disponible en un porcentaje que puede usarse para guardar
datos de documentos copiados o escaneados.

. ® Memoria no hace referencia a la cantidad de memoria restante que puede usarse para el escaneado.

@® Papel restante
El nimero de lineas horizontales aumenta y disminuye para indicar la cantidad de papel restante en la
bandeja de papel: 100%, 75%, 50%, 25% o Sin papel.
Durante la realizacidon de copias, se encendera un indicador luminoso de color verde a la izquierda del
icono de la bandeja que se esté utilizando.

. ® Labandeja 5 (especial) presenta una linea horizontal que indica que se esta cargando papel.
@® Bandeja 6 (AAC) es opcional. Si no esta instalada, no aparece el icono.

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe

15

—h




1.3 Uso de la pantalla tactil

—

1.3.3 Pantalla de la copiadora ”I/ /

Hay cuatro fichas en pantallas: Funciones basicas, Funciones agregadas, Calidad de imagen,
Formato salida y un botén: Plantillas de trabajo guardadas. Las pantallas respectivas de estas fichas
se denominan pantalla Funciones basicas, pantalla Otras funciones, pantalla Calidad de imagen,
pantalla Formato salida o pantalla Plantillas de trabajo guardadas.

Cada pantalla contiene botones de funciones.

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe

<Pantalla Funciones basicas> <Pantalla Funciones agregadas>
Funciones Funciones i i : Plantillas de trabajo Funci Funci " . o Plantillas de trab:
'/ T ! agregadas Calldad |magen‘ Formato salida B yuardadas U ! e ’ a;:‘:g':g:: ‘(:alldad magen‘ Formato Sallda‘g“aam s “l"]

A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel

11 cara 100% Auto O Anotacion

No [0 Borrado de bordes [ Desplaz. margenes O Tamaiio del original

1> 2 caras D Auto % Bandeja 1 Ile Z:z: ';:qu; :12 ::: desplazamiento Autedstectar

(Cab. ¢/ cab.) AS oOriginales de Encuad.: 0.0 pulg.

2 > 2 caras TO0% Bandeja 2 = [ varios tmiios.

(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. "@]l No

[ Orig. encuadernados [ Orient. del original [ Orig. varios tmfios.
o, j
2> G Bk CERCEIRE Ne ﬁ@ Cabecera a superior Ne
(Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.
Mas. .. 141% Bandeja 4 [ Acabado
A4->A3,B5>B4 A3 ( ' T R
_— 122% Band. 5 (esp.} D Libro a dos caras
A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V ‘ }
Mas claro/Mas oscuro

D Mas. .. D Band. 6 (AAC)
[ Doc.>50 B5 @ W] @

No

<Pantalla Calidad de imagen> <Pantalla Formato salida>
F i Fi i ; f N Plantillas de trabaj F i F i : f N Plantillas de trabaj
J ofingers ¥ funcionss Woicad imagen Formato saida W puaminaan 2" oo ¥ forciones WoaidaamagenY) Formao satida WY pusmingan **2°
Prefij. calidad de imagen Mas claro/Mas oscuro

.I Normal
Supresion
del fondo
Contraste
automatico

El mas claro O Tipo de original o [ Varias en 1 [ Transp. Separadores [ Orientacion de salida
Texto M) 1enn No Auto

(Texto normal}

Auto [ Control de densidad Fray, O Repetir imagen [ Cubiertas e Creacién de folletos
Normal ’j @ Normal &l No Sin cubiertas 65 No
O Nltldez [1 Anotacién [ Copia de separadores [ Plegado
. Normal No No No

El mas oscuro

I/ i

<Pantalla Plantillas de trabajo guardadas>

Plantillas guardadas Cerrar I

Nro. de trabajo (Nom. del trabajo}

Nro. de Nro. de tr
trabajo 1 trabajo 5 abajo 8

Recuperar
plantillas

Guardar
plantillas

Eliminar Nro. de Nro. de
plantillas trabajo 3 trabajo 7

Nro. de Nro. de Nro. de tr
trabajo 2 trabajo 6 abajo 10

Introd./Camb.
nombre trab.

Nro. de Nro. de R
trabajo 4 trabajo 8 Sigte.

. @ A diferencia de otras pantallas, las funciones de la pantalla Funciones basicas utilizadas con mayor frecuencia se representan
mediante botones rectangulares para permitir una seleccion rapida. Asimismo, puede sustituir Tipo de original u Originales de
varios tamarios por otra funcién. Para obtener detalles, consulte “8.2 Descripcién general del modo de herramientas”.
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1.3 Uso de la pantalla tactil

@ Cada funcién se encuentra en el ajuste de fabrica. El ajuste de prefijado se puede cambiar en el Modo de herramientas. Para
obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de herramientas”.

B Pantalla de la copiadora

Area de mensajes | | Conteo de documentos

Preparada para copiar. Cuenta original 1]

Cant. 1
Funciones
basicas

Numero de copias

Funciones

agregadas Botdn Plantillas de trabajo guardadas

Calidad imagen ¥ Form ato salida

Plantillas de trabajo
guardadas

A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
.I 11 cara 100% Auto @D Aratacion

1 == 2 caras Auto % Bandeja 1

(et @ ety a8 Originales de
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 D varlos tmiios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg.

2 > 1 cara 81% Bandeja 3

{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

141 %
A4->A3.B5->B4
122%
A4->B4,A5->B5

Bandeja 4 ] Acabado
ad Auto

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. vV

Band. 6 (AAC)
B5

[j Mas. . .
|:| J. muestra

D Doc.>50

Mas claro/Mas oscure

(&

Mas. ..

DDDDDDE
LULULLE

ﬂ

| Botones de seleccion |

® Area de mensajes
Muestra mensajes que indican el estado de la maquina e instrucciones de uso.

® Ficha
Seleccione las fichas Funciones basicas, Funciones agregadas, Calidad de imagen, Formato salida y otras
tocando en ellas para ver el contenido correspondiente.

@ Botdn Plantillas de trabajo guardadas
Toque este botdn para que se muestre la pantalla Plantillas de trabajo guardadas.

® Conteo de documentos
Muestra el nimero de documentos que se estan escaneando.

. ® E/ numero méaximo de originales que pueden escanearse son 1000 hojas (tamario A4). No obstante, en funcién del tamario del
documento, puede que aparezcan mensajes de error en la pantalla antes de que el niumero de documentos alcance las 1000

hojas.

® Numero de copias
Indica el numero de juegos de copias que deben realizarse. Introduzca un valor utilizando el teclado
numeérico. Puede ajustar un valor entre 1 y 9999. Para restaurar el valor a “1”, pulse el botén C.

® Botones de seleccion
Una vez que se seleccionan, los botones quedan destacados.
” indica que siguen otras pantallas de configuracion.

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe
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1.3 Uso de la pantalla tactil

B Botones incluidos en cada pantalla

Cuando se selecciona un botén de funcién, se muestra la pantalla con los ajustes para dicho botén
seleccionado. Una vez que haga las selecciones en esta pantalla, seleccione Guardar para
confirmar sus selecciones y salir de la pantalla. Seleccione Cancelar para cancelar las selecciones

hechas parcialmente.
(Calidad im agen‘ Form ato saliaa‘g.'f;,':ﬂ'a'ﬂ?,;"’ trahajn]

Funciones
basicas
—

Funciones
agregadas

—

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe

[ Borrado de bordes
S/1: 0.1/0.1 pulg.
1/D: 0.1/0.1 pulg.
Encuad.: 0.0 pulg.

O Desplaz margenes
$1:Sin desplazamiento

$2:5in desplazamiento

[ Tamarfio del orlglnal
Autodetectar

Botones de
funciones

[ Orig. encuadernados
No

[ Libre a dos caras
No

. [] Orient. del original [ Orig. varios tmfios.
ﬁ@ Cabecera a superior No

Originales encuad. (Orden escanea [ Cancelar I[ Guardar I

Egrrado encuadernacién

.I Ambas paginag
Solo pagina
izquierda

Solo pagina
derecha

=
-]

Coloque los originales
como se muestra a conti

Area de entrada

Pag. izquierda
luego derecha

Botones de
seleccion

s

Pag. derecha
luego izq.

I Botones de
desplazamiento

Pag. superior
luego inferior

5 E B O

® Botones de funciones
Al tocar en un botén de funcién, aparece el contenido de la pantalla de ajustes correspondiente a dicha
funcion. Una vez que la funcién esta configurada, se incluye una marca de verificacion (v) y se muestra el
elemento ajustado.

Botones de desplazamiento, area de entrada

Toque 4, » , A , ¥ para desplazarse por la pantalla o seleccionar un valor numérico o una funcion.

En el caso de valores numéricos, si toca los botones de manera continuada, la pantalla cambiara
rapidamente. El rango de valores aparece entre los paréntesis ( ). El valor que haya ajustado se muestra
en el area de entrada.

Botones no validos
Las funciones que no se pueden seleccionar junto con otras funciones o botones que no estan dentro del
mismo rango de ajustes se muestran en gris palido.

Botén Cancelar
Seleccione este botdn para cancelar un ajuste o valor seleccionado y cerrar la pantalla actual.

Botén Guardar/Cerrar
Seleccione este botén para guardar un ajuste o valor seleccionado y cerrar la pantalla actual.



1.3 Uso de la pantalla tactil

1.34 Otaspantallas ||/}

B Pantalla Entrada de clave

Cuando se activa el Modo de auditrén, aparece la siguiente pantalla. Introduzca su clave utilizando
el teclado numérico de la pantalla, tras lo cual aparecera la pantalla de la copiadora.

[ “1.4 Introduccién de una clave”

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe

B Pantalla de mensajes de error

—h

Cuando un trabajo no se pueda continuar debido a un error de la maquina tal como un atasco de
papel, o cuando se debe sustituir un consumible, se mostrara un mensaje tal como el siguiente. Siga
las instrucciones que se indiquen en la pantalla para resolver el problema. Una vez resuelto el
problema, aparecera la pantalla de la copiadora.

Atasco de papel

1. Abrala bandeja 2 y retire las hojas atascadas.

2. Aseglrese de que las guias del papel tocan
los bordes del papel colocado en la bandeja.

3. Cierre la bandeja.

95-6206

B Pantalla Ahorro de energia

Una vez que la maquina entre al Modo de ahorro de energia, la pantalla desaparecera mientras
permanezca iluminado el indicador luminoso de ahorro de energia. Para regresar a la pantalla de la
copiadora, pulse el botdon de ahorro de energia.

B “1.2.2 Ahorro de energia”

. ® En ocasiones, no se muestra nada aunque no esté iluminado el indicador luminoso de ahorro de energia. Ello se debe a que se
ha apagado la maquina. Compruebe el interruptor de alimentacion.
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1.3 Uso de la pantalla tactil

—
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1.3.5 Operaciones en archivos guardados

Puede llevar a cabo las operaciones siguientes en un archivo de copia guardado:

Disco duro
{Archivo de copia)

Orden Nombre del archive Paginas Tmiio. datos ¥ Fecha
1 | 1 [F] Files 1 4.25MB 0506 07:08
2 | [E] Files 2 12.0MB  05/06 07:07
3 | E] rFie2 2 849MB  05/06 07:07
111
4 | E] Fuen 2 8.49MB  05/06 07:06
5 |
6 |
Copiar'mover | | comb. Editar | | cambiar Eliminar Cambiar Sel. todo!
arch archiveo hom. archivol| | archivo(s) orden archivo| | Desel. todo

® Seleccionar/deseleccionar un archivo
Seleccione un archivo de la lista mostrada.
Seleccione el archivo otra vez para deseleccionarlo.
“Orden” muestra los nimeros en secuencia de seleccion de los archivos.
Si se deselecciona un archivo en la mitad de la secuencia, los nimeros de archivos sucesivos se
incrementaran en uno.

()= ) ® No es posible seleccionar Copiar/mover archivos, Combinar/Editar archivo, Cambiar nombre de archivo, Eliminar
archivo(s) sin especificar un archivo.

® En este manual, la pantalla que se muestra cuando se selecciona la ficha Disco duro (Archivo de copia) se conoce como la
pantalla Disco duro (Archivo de copia).

@ Seleccionar todos los archivos
Seleccione Seleccionar todo/Deseleccionar todo para seleccionar todos los archivos.
Seleccione Seleccionar todo/Deseleccionar todo de nuevo para deseleccionar todos los archivos.

® Cambiar entre paginas
Seleccione Siguiente para avanzar a la pagina siguiente o Anterior para regresar a la pagina anterior.
Seleccione Primero para que se muestre la primera pagina o Ultimo para que se muestre la Ultima pagina.

® Clasificar archivos

Seleccione Cambiar orden del archivo para clasificar los archivos segun el nombre o la hora.
Un archivo recientemente guardado se mostrara en la parte superior.

20



. Introduccion de una clave

Si esta activado el Modo de auditrén, debera introducir su clave (por departamento/usuario) para poder

comenzar a realizar copias.
En esta seccién se explica como introducir la clave y ver la pantalla Introduccién de clave. Si necesita una
clave de usuario, solicitela al administrador del auditrén.

. ® E/ Modo de auditron le permite controlar el nimero de copias realizadas por cada cuenta (por departamento/usuario). La

configuracién y el cambio de las claves son responsabilidades del administrador del auditrén, y se realizan mediante la pantalla
del Modo de administracion del auditron.

Intreduccion de clave Cerrar I

Introduzea la clave y seleccione Confirmar

ejopeldod e| uod uoidezueljiwe
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Para borrar la clave introducida,
pulse Borrar.

Procedimiento
—p Pulse Clave.
. S t | tall )
@® Cuando se complete la operaciéon In?r d ml.'l,e nséa | a pantalia ||=E f @
de copia, la pantalla regresara a la oduccion de clave. | | | | I I
de Entrada de clave. Los usuarios
no autorizados que carezcan de Eg+€

: . &
clave no podréan realizar copias. D D

@ Si configuré un periodo de tiempo
de espera para la pantalla Entrada
de clave, la pantalla regresara a la |:'
de Entrada de clave aunque no
haya pulsado el botén Clave. Para

obtener detalles, consulte “8.5.4
Configuracion del auditron”.

Introduzca la clave utilizando el teclado numérico.
Cada digito introducido se representara mediante un asterisco.

N

O)—») Seleccione Confirmar en la pantalla.

® Si ha cometido un error al introducir La pantalla de la copiadora aparecera una vez que haya introducido la clave

la clave, pulse el boton Borrar para correcta.
borrarla y vuelva a introducirla.

w
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Uso del dispositivo

. de interfaz de otro fabricante

Opcional

Si se ha instalado un dispositivo de interfaz de otro fabricante (opcional), se mostrara la pantalla
Siga las instrucciones.

Inserte la tarjeta de cargo de Xerox.

Si se utiliza otro tipo de dispositivo de control de copias, siga las instrucciones de la pantalla.

. @ Si se utiliza un dispositivo de control de copias, no podra utilizar las funciones de administracion del auditrén.

siguiente.

@ Para mas detalles sobre la pantalla Administracién del auditrén, consulte “8.4 Descripcion general del modo de auditrén”.
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. Papel que debe utilizarse

En este capitulo se describen los tipos de papel que pueden utilizarse con esta maquina. Para obtener una
calidad de imagen 6ptima, se sugiere usar el papel recomendado. Péngase en contacto con el Centro de
asistencia al cliente si usa un tipo de papel no recomendado.

B Papel recomendado

Papel Xerox 4024DP de 20 libras (3R721)
Ademas del papel recomendado mencionado arriba, pueden usarse otros tipos de papel/material. Siga las
instrucciones suministradas en este manual para cargar el papel en la bandeja adecuada, y seleccionar el

tamafio y el tipo del papel.
» Pdéngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente de Xerox si desea usar otros tipos de papel.

. Laad) ® No use transparencias ni papel disefiado para impresoras de inyeccioén de tinta, ya que pueden ocasionar problemas en la
maquina.
B Papel que puede utilizarse

La tabla siguiente muestra una lista de los tipos de papel que pueden utilizarse. La bandeja 6 (AAC)
y la bandeja 7 son opcionales.

® Tamaio de papel y capacidad de la bandeja de papel
Los tamafios de papel y el numero de hojas que pueden cargarse en cada bandeja de papel son los
siguientes:

Bandeja Tamanos de papel que pueden cargarse Capacidad (hojas)
Bandeja 1 8.5x11 pulg. vertical, A4 vertical 500 hojas
Bandejas 2, 3y 4 | B5 vertical, B5, A4 vertical, A4, B4, A3, 8x10 pulg. vertical, 550 hojas

8.5x11 pulg. vertical, 8.5x11 pulg., 8.5%x13 pulg., 8.5x14 pulg.,
11x17 pulg., 8 K, 16 K vertical

Bandeja 5 Tamafo no estandar: 130 hojas
(especial): Direccion Y: 5.8-11.69 pulg., 148-297 mm
Direccion X: 7,8-17 pulg., 200-432 mm
Tamaro estandar:
Postal, A5, B5, A4 vertical, A4, B4, A3, SRA3™, 5.5x8.5 pulg.,
8x10 pulg. vertical, 8.5%11 pulg. vertical, 8.5x11 pulg., 8.5x14
pulg., 11x17 pulg., 12x18 pulg. 2

Bandeja 6 (AAC) | B5 vertical 3, A4 vertical, 8.5x11 pulg. vertical 3600 hojas
Bandeja 7 B5, B5 vertical %, A4, A4 vertical®, 8.5x10 pulg. vertical #, 8.5x11 | 150 hojas
(bandeja de pulg.”®, 8.5x11 pulg. vertical, 8.5x13 pulg.™, 8.5x14 pulg.®, B4, 16
separadores/ K, 8 K, A3, 11x17 pulg.

cubiertas)

*1 *2 Para hacer copias en papel SRA3 de 12x18 pulg., ajuste la guia del papel antes de cargar el papel.
SRAS se refiere al tamafio, 320x450 mm o 12.6x17.7 pulg.
*3 Al cargar papel B5 vertical primero, pédngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente.
*4 Al cambiar el papel B5 vertical a papel de 8x10 pulg., pdngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente.
*5 Al cambiar el papel A4 a papel de 8.5x11 pulg., pongase en contacto con el Centro de asistencia al cliente.
*6 Al cambiar el papel de 8.5%14 pulg. al papel de 8.5%13 pulg., péngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente.

()= ) ® Los tamarios de bandejas de papel que el técnico puede cambiar son los siguientes: Contacte al Centro de asistencia al
cliente.
» La bandeja 1 puede cambiarse a A4, A5, B5 vertical u 8.5x11 pulg. vertical.
* Las bandejas 2, 3 y 4 pueden cambiarse a 12x18 pulg. o cualquier otro tamarfio no estandar dentro del rango de 182-297 mm
(direccién Y) y 182-432 mm (direccion X).



2.1 Papel que debe utilizarse

@® Papel que puede utilizarse
Utilice para cada bandeja el peso y tipo de papel indicado a continuacion, asi como la capacidad de
bandeja especificada:

Peso del papel

Bandeja de papel Tipo de papel
g/m?* Peso en libras

Bandeja 1 64 -105 g/m? Bond de 18 - 28 Ib. | Normal
Bandejas 2, 3y 4 64 -128 g/m? Bond de 18 - 32 Ib. | Normal Q
7!
. *4 Q
Cartulina 1 a
()
Bandeja 5 (especial): 64 - 220 g/m? Bond de 18 Ib. — Normal 8
Cubierta de 80 Ib. Y 32
Cartulina 1 -

5

nNO

Transparencias

Etiquetas
Bandeja 6 56 - 128 g/m? Bond de 15 -32 Ib. | Normal
(AAC opcional)

Cartulina 174
Bandeja 7 (opcional 56 - 162 g/m? Bond de 15 Ib. — Normal
con acabadora) Cartulina para

fichas de 90 Ib. ; 4
Cartulina 1

*1 GSM o g/m? es una medida de peso del papel expresado en gramos por metro cuadrado, lo cual no depende de la cantidad de hojas
en el paquete.

*2  El peso del paquete es el de un paquete de 788x1091 mm, que contiene 1000 hojas.

*3  El tamario del papel de la clasificacion aqui mencionada puede variar en funcién del fabricante.

*4  Cuando carga cartulina en la bandeja, ajuste el tipo de papel a Cartulina 1 en el Modo de herramientas.

*5  Los tamafios de las transparencias son solamente 8.5%11 pulg. y A4 vertical.

*6  Use solamente el papel de separadores de color recomendado. De no hacerlo, podria provocar problemas en la maquina o atascos de
papel.

.'P'P-b ® Los atascos de papel pueden producirse al hacer copias en papel cuyos tipos y tamafios son diferentes de aquellos
seleccionados en pantalla, o si se carga el papel de manera incorrecta. Para hacer copias de manera correcta, seleccione el
tipo y tamafio de papel correctos y la bandeja correcta.

25



2.1 Papel que debe utilizarse
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B Almacenamiento y alimentacion del papel

Tenga en cuenta los siguientes factores al almacenar el papel:

» Almacene siempre el papel en un armario o en un lugar con baja humedad. Si el papel esta humedo,
puede provocar atascos o afectar a la calidad de imagen.

» Siempre almacene el papel no usado en su paquete, preferentemente con desecante.

* Almacene siempre el papel sobre una superficie horizontal y plana para evitar doblarlo o curvarlo.

Tenga en cuenta los siguientes factores al cargar el papel:

* No combine ni cargue en la bandeja papel sobrante de diferentes paquetes.

* No utilice papel plegado ni arrugado.

* No cargue papel de distintos tamafios en una misma bandeja.

+ Airee siempre las transparencias o etiquetas antes de cargarlas para evitar atascos o la alimentacion en
la maquina de varias hojas a la vez.

* No use papeles disefiados para impresoras de inyeccion de tinta, ya que pueden ocasionar problemas en
la maquina.



\,,

7Carga de papel/Cambio del
tamano del papel en las bandejas

Esta seccion explica cdémo cargar papel y como cambiar el tamafo del papel en las bandejas 1 a 4, en la
bandeja 5 (especial) y la bandeja opcional (AAC)y 7.

Si el papel se agota durante el trabajo de copia, se muestra el mensaje: “La bandeja x no tiene papel. Coloque
papel xx en la bandeja.” (en donde x hace referencia al nimero de bandeja y xx al tamario del papel). Agregue
papel a la bandeja correspondiente.

()= ) @ Eltipo de papel que puede cargarse varia dependiendo de la bandeja. Para obtener detalles, consulte “2.1 Papel que debe
utilizarse”.
@® Cambie el ajuste del tipo de papel si necesita cambiar tanto el tamafio como el tipo de papel. Al ajuste del tipo de papel lo
cambia el administrador. Para obtener detalles, consulte “2.3 Comprobacién/Cambio de la configuracién de suministro de
papel”.

APRECAUCION Siempre retire la bandeja lentamente. La bandeja puede golpear y lastimar las rodillas si se
tira de ella muy rapidamente o con fuerza excesiva.

2.2.1_ Carga del papel en las bandejas 1,2,3y 4 | || /]

No se puede hacer ningun cambio en el tamafio ni en la orientacion del papel en la bandeja 1. El
tamafo se ha fijado en 8.5x11 pulg. o A4 vertical, dependiendo del mercado.

Puede cambiar el tamano y la orientacion del papel en las bandejas 2, 3 y 4, pero sélo puede
cambiar el tamafio a tamafos estandar para dichas bandejas.

()= ) ® Solamente el técnico de servicio puede cambiar los tamarfios de papel que puede cargar en las bandejas. El técnico de servicio
puede cambiar el tamafrio fijo del papel para la bandeja 1 a A5 o B5 vertical; y para las bandejas 2 a 4, 12x18 pulg. o cualquier
otro tamafio no estandar dentro del rango de 182-297mm (direccién Y) y 182-432mm (direccién X).

® Durante un trabajo de copia, puede agregarse papel en las bandejas que no estan en uso.

Procedimiento
Tire de la bandeja de
papel hasta que haga
tope.
(==
® No cargue tipos de papel diferentes 2 Cargue el papel
en la bandeja. Si lo hace, podrian . .
producirse atascos de papel. _a“nefandOIO con el Igdo
® No cargue papel por encima de la |qu|erdo de la bandeja y
linea que indica el nivel méximo. con la cara en la que se
vaya a copiar orientada
hacia abajo.

joded ap ebien
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2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas
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® No cargue tipos de papel diferentes
en la bandeja. Si lo hace, podrian
producirse atascos de papel.

® No cargue papel por encima de la
linea que indica el nivel maximo.

28

L'! Al cambiar el tamaiio del papel:

Puede cambiar el tamafio del papel en las bandejas 2, 3 y 4.

(1)Retire todo el papel de la
bandeja.

(2)Mientras  sujeta la
palanca A de la guia
del papel, desplacela

totalmente hacia
atras.
(3)Mientras  sujeta la

palanca B de la guia
del papel, desplacela
hacia la derecha.

(4)Cargue el papel
alineandolo con el lado
izquierdo de la
bandeja y con la cara
en la que se vaya a
copiar orientada hacia

abajo.
(5)Mientras  sujeta las
palancas A y B,

desplace las guias y
elinéelas con los
bordes del papel.

Cuando las guias se ajusten a las
posiciones correctas, oira un clic.




2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

(6)Pegue en la bandeja la
etiqueta de tamanio del

papel.

3 Empuje la bandeja
lentamente hacia el
® Una vez que haya reabastecido las

bandejas, puede pulsar el botén interior de la maquina

Comenzar del panel de control para hasta alcanzar el tope.
reanudar la operacion de copia.

Q—»)
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Cuando la bandeja se coloque
correctamente, se mostrara un
mensaje indicando que debe
pulsar el botén Comenzar para
continuar.

nNO

4 En Suministro de papel, en la pantalla Funciones basicas,
compruebe si aparece correctamente el tamano de papel
® Cambie el ajuste del tipo de papel si . .
necesita cambiar el tamario y el tipo modificado para la bande]a de papel'

del papel. El ajuste de tipo de papel Si no aparece el tamafio de papel modificado, repita el paso 5 y compruebe
debe establecerlo el administrador. que las palancas A y B estan en las posiciones correctas.

Para obtener detalles, consulte “2.3
Comprobacién/Cambio de la
configuracion de suministro de
papel”.

Q—»)
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2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

O
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2.2.2_Gargado papen I bandoja 5 (espocial |

Cargue el papel siguiente en la bandeja 5 (especial):
papeles especiales o de tamafio no estandar que no se pueden cargar en las bandejas 1 a4 nienla

bandeja 6 (AAC).

Cuando haga copias en papel SRA3 (320x450mm/12.6x17.7 pulg.) o 12x18 pulg., desplace la guia

del papel de la bandeja especial antes de copiar.

Recuerde siempre de regresar la guia del papel a la posicion estandar después de terminar de

copiar.

Q—»)

utilizarse”.

Q—»)

® Sila guia del papel se ha movido a
la posicion 12 pulg./305 mm o 12.6
pulg./320 mm, vuelva a colocarla en
la posicion estandar.

® No cambie la posicién de la guia del
papel a menos que copie en papel
SRA3 (320%x450mm/12.6x17.7
pulg.) o 12x18 pulg. Normalmente,
la guia del papel debe encontrarse
en su posicion estandar.

Para mas detalles sobre el tipo de papel que se puede cargar en la bandeja 5 (especial), consulte “2.1 Papel que debe

La copia a 2 caras no se puede realizar usando la bandeja 5 (especial).
Para mas detalles sobre cémo cargar el papel para la copia (cara arriba/abajo) y la orientacién del papel, consulte “5.26 Copia
con cubiertas” y el “Apéndice C Orientacion de originales/copias (con cubiertas)”.

Procedimiento

1

Abra la
(especial).

Si es necesario, tire hacia fuera la
lamina de extension. La lamina
de extension puede desplegarse
en dos pasos.

bandeja 5

Compruebe la posicion de
la guia del papel, que se
encuentra en el lugar
indicado en el grafico de
la derecha.

Normalmente, la guia del papel
debe encontrarse en la posicion
estandar.

LY Al cargar papel:

L', Al cambiar el tamaiio del papel:

Vaya al paso 3.

(1)Afloje el tornillo de la
derecha de la guia del

papel.

transparencias, postal, cartulina y otros




Q—»)

® No puede cargar papel de diferentes
tamanos en esta bandeja.

2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

(2)Levante la guia del
papel para desplazar
Su posicion.

Las posiciones estandar de la
guia del papel son las siguientes:
12 pulg./305mm se refiere a
12x18 pulg.; 12.6 pulg./320mm
se refiere a SRA3 (320x450mm/
12.6x17.7 pulg.).

(3)Apriete el tornillo.

Coloque el papel con la
cara en la que vaya a
copiar orientada hacia
arriba y con los bordes en
contacto con los lados de
la bandeja y alineados
con la guia del papel.

Cuando haya cargado el papel en
la bandeja 5 (especial), se
mostrara la pantalla Bandeja 5.

Ajuste la guia del tamafio
suavemente y alinéela
con el papel.

31
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2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

joded ap ebien

O

32

Q—»)

® Para mas detalles sobre como
seleccionar el tamario del papel,
consulte “56.3 Seleccion de la
bandeja de papel’.

® Desplace la guia del papel si va a
copiar en los siguientes tamarios de
papel: SRA3 (320x450mm/12.6x17.7
pulg.) de Tamano de norma A/B;
12x18 pulg. de Tamano en
pulgadas. Para mas detalles sobre
coémo cambiar la posicién de la guia
del papel, consulte “2.2.2 Carga de
papel en la bandeja 5 (especial)”.

Seleccione Norma A/B, Pulgada o No estandar como tipo de

papel y luego seleccione el tamafio del papel.

Bandeja 5 (especial)

[ Cancelar ]{ Guardar ]

Tamafio de

noerma A'B

Tamafio A4
en pulgadas

Tamafio no

estandar

Postal

SRA3

I Iy Sy

Tipo de papel

Comun/cartulina 1
(64-128 g/'m2)
Cartulina 2

(163220 g/m2)

Transp./cartulina 1
(129-162 g/m2)

D Etiquetas

cart. p/sep. 1
(64-128 g/m2)

cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)

6 Especifique el tipo de papel seleccionando Tipo de papel.

Especifique ajustes para otras funciones, si es necesario,

luego inicie la copia.

Después de realizar las copias, vuelva a colocar la guia del
papel en la posicion estandar siguiendo los pasos 2 a 4.

Desplace la bandeja 5
(especial) a su posicion
original después de
realizar las copias.

Retire el papel sobrante en la
bandeja 5 (especial).

Si  desplegd la ldmina de
extension, vuelva a colocarla en
su posicion original y cierre la
bandeja.




2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

2.2.3 _ Carga de papel enla bandeja 6 (AAC) | |/

El ajuste de fabrica del tamafio del papel es 8.5%x11 pulg. o A4 vertical, dependiendo del mercado.
Puede cambiar el tamafio del papel a B5 vertical, A4 vertical, u 8.5x11 pulg. vertical.

()= ) ® Labandeja 6 es opcional.

@ Para mas detalles sobre el tipo de papel que se puede cargar en la bandeja 6 (AAC), consulte “2.1 Papel que debe utilizarse™.

® No cargue tipos de papel diferentes
en la bandeja. Si lo hace, podrian
producirse atascos de papel.

® No cargue papel por encima de la
linea que indica el nivel maximo.

@ Antes de cambiar el ajuste de
fabrica del tamafio de papel a B5
vertical, pongase en contacto con el
Centro de asistencia al cliente.

1

L8 Al cambiar el tamafio del papel:

Procedimiento

Tire de la bandeja 6 (AAC)
hasta que haga tope.

La placa inferior descendera
automaticamente.

Cargue el papel
alineandolo con el lado
derecho de la bandeja y
con la cara en la que se
vaya a copiar orientada
hacia arriba.

(1)Retire todo el papel de
la bandeja.

(2)Afloje el tornillo para
retirar la guia del papel.

).

joded ap ebien
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2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

Q—»)

® Cuando se haya cambiado B5

vertical, retire la guia horizontal y
fijela en el lado derecho de la
bandeja con un tornillo.

joded ap ebien
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@ La placa inferior se elevara
automaticamente y, durante 17
segundos, aparecera un mensaje
siguiente en el panel de control:
“Agregue papel”.

34

vertical a A4 vertical u 8.5x11 pulg.

(3)Introduzca la guia en la
ranura correspondiente
al tamano de papel
deseado y apriete el
tornillo.

(4)Cuando se cambie el
tamano del papel a B5
vertical, retire la guia
horizontal del lado
derecho de la bandeja
aflojando el tornillo.

(5)Introduzca la guia en la
ranura correspondiente
a B5 y luego apriete el
tornillo.

(6)Pegue en la bandeja la
etiqueta de tamano del
papel correspondiente.

Empuje la bandeja
lentamente hacia el
interior de la maquina
hasta alcanzar el tope.

/\ PRECAUCION

Cuando empuje la bandeja hacia
adentro, no toque los lados
internos de la bandeja, ya que
puede pellizcarse los dedos.

Mxmxﬁ




2.2 Carga de papel/Cambio del tamano del papel en las bandejas

2.2.4_ Carga de papel enlabandeja7 ||/l

El ajuste de fabrica del tamafio del papel es 8.5%x11 pulg. o A4 vertical, dependiendo del mercado.
Puede cambiar el tamafio del papel a B5 vertical, A4 vertical, u 8.5x11 pulg. vertical.

La bandeja 7 se destina a papel para separadores al copiar con separadores de transparencias o
cubiertas.

. L e ©® Cuando agrega papel en la bandeja 7, retire el papel sobrante de la bandeja, agréguelo a la pila de papel que se va a agregar
y cargue todo el papel en la bandeja a la vez.

()= ) ® Para més detalles sobre el tipo de papel que se puede cargar en la bandeja 7, consulte “2.1 Papel que debe utilizarse”.

Procedimiento
Cargue el apel
@>>> argu pap
_ _ alineandolo con la parte
® No cargue tipos de papel diferentes .
en la bandeja. Si lo hace, podrian delantera de la bandeja-

producirse atascos de papel.

® No cargue papel por encima de la
linea que indica el nivel maximo.

L8 Al cambiar el tamafio del papel:

(1)Retire todo el papel de
la bandeja.

(2)Mientras sujeta la
guia del papel,
desplacela
totalmente hacia
atras.

joded ap ebien
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® No cargue tipos de papel diferentes
en la bandeja. Si lo hace, podrian
producirse atascos de papel.

® No cargue papel por encima de la
linea que indica el nivel maximo.

Q—»)

® Después de realizar la copia,
desplace la guia de papel a la
posicién prefijada.

B Carga de separadores

(3)Cargue el papel
alineandolo con la parte
delantera de la
bandeja.

Mientras sujeta las guias,
desplace las guias vy
elinéelas con los bordes
del papel.

Esta seccion describe cdmo cargar los separadores en la bandeja 7. El papel cargado en la bandeja
7 se alimenta de manera secuencial desde la parte superior de la pila.

Procedimiento

Si el papel ya esta
impreso, carguelo con la
cara impresa hacia arriba
y de manera que el lado
de la lengueta se alimente
primero.

Mientras sujeta las guias,
desplace las guias vy
elinéelas con los bordes
del papel.




" Comprobaciéon/Cambio de la

configuracion de suministro de papel
[

En la pantalla se indican los tipos de papel cargados en las distintas bandejas. La informaciéon mostrada
incluye el tamafio de papel, la orientacion y el tipo de papel. En esta seccidn se explica como comprobar y
cambiar los ajustes de suministro de papel.

. L ad O Sirealiza copias en papel diferente al mostrado en la informacién de la pantalla, puede producirse un atasco de papel. Para

hacer copias correctamente, también cambie los ajustes del suministro del papel si cambia el tamafio o la orientacién del papel
de copia.

B Comprobacion de la configuracion de suministro de papel

Puede comprobar los justes del suministro del papel en Suministro de papel de la pantalla Funciones basicas.

La informacién mostrada sobre la bandeja incluye el numero de bandeja de papel, asi como el tamafio y la
orientacion del mismo.

joded ap ebien

()= ) ® En el caso de la bandeja 5 (especial), debe especificar el tipo de papel cada vez que carga papel en la misma.

Funciones Funciones : : A Plantillas de trabajo
'f basicas ! agregadas ‘Calldad |magen‘ Formato salida ‘ quardadas I

A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel

nNO

.|1 =1 cara 100% .I Auto @DA"““”"
, : Numero de bandeja
1 > 2 caras Auto % D Bandeja 1
(Cab. ¢/ cab.) AS Originales de Tamano/orientacion del
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 [] varios tmfios. pape|
{Cab. ¢/ cab.) A3->Ad4 B4->B5 10.0x14.3 pulg. No
2 > 1 cara 81% Bandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

D Mas---

[ J. muestra

141% Bandeja 4 [ Acabado
Ad4->A3,B5->B4 A3 .‘) Auto

122% Band. 5 (esp.)
A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V

LULDoom

= Mas claro/Mas oscuro
) e Mas. . . Band. 6 (AAC)
5 [ Doc.>50 B5
No

B Cambio de la configuracién de suministro de papel

La informacion sobre el tamafio y orientacion del papel para las bandejas 2, 3 y 4 cambiara una vez
que se cargue papeles diferentes en dichas bandejas. Si se utiliza un tipo de papel diferente, debera
pedir al administrador que cambie los ajustes en el Modo de herramientas. El siguiente
procedimiento indica cobmo cambiar el tipo de papel.

B “2.2 Carga de papel/Cambio del tamario del papel en las bandejas”
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2.3 Comprobacion/Cambio de la configuracién de suministro de papel
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@® También puede cambiar de pantalla
pulsando Parar en el panel de
control principal y 2 en el teclado
numérico al mismo tiempo.

38

Procedimiento

1 Pulse Ajustes
sistema/Comprobar
contador.

Aparecera la pantalla Menu.

Menu

del

(]

V)
I I

Bf e
— -

L]

Seleccione Modo de administrador del sistema.

Cerrar I

Contador de copias
Total originales escaneados

Total de impresiones

48360
OContador de facturacion

¢ ¢

Restaurar

Restaurar

buzén

Crear/Cambiar
carpeta

Crear/Cambiar

Consumibles

Ajustes de
red

Modo de
administrador del sistema

@
®
©
@

Aparecera una pantalla para confirmar si desea cambiar de panel de control.

3 Seleccione Conmutar.

Para seleccionar en Modo de herramientas o Modo de administrador del Auditrén,
seleccione Conmutar para cambiar de pantallay operar desde el panel de ¢ontrol
frente al alimentador de documentos.

0O bien, seleccione Cancelar para volver a la pantalla anterior.

Version A:
Versién B:
Version C:
Version D:
Version E:

4-1040
4-1040
5.0,29,E
0.0.0




2.3 Comprobacion/Cambio de la configuracién de suministro de papel

Después de un momento, se mostrara la pantalla siguiente y la operacion
cambia del panel de control principal al panel de control de la copiadora.

Para volver a la pantalla de programacion normal, salga del modo
de administrador del sisterna usando el parel de control de la copiadora

y seleccione Atras en la pantalla
El parel de control de la copiadora esta frente al alimentador de documentos.

joded ap ebien
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Levante la cubierta del
panel de control de la
copiadora.

5 Seleccione Modo de herramientas.

Q—»)
@ Para mas detalles sobre el Modo de odo de

administracion del auditron,
consulte “8.5 Menu del auditrén”.

Cerrar

Menu

Modo de administrador

Modo de herramientas
O O del auditron

Aparecera la pantalla de introduccién de la clave de herramientas.
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2.3 Comprobacion/Cambio de la configuracién de suministro de papel
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@ E/ ajuste de fabrica de la clave de
herramientas es 11111. Si no tiene

una clave, consulte al administrador.

® Cada digito introducido se
representara mediante un asterisco.
Si ha cometido un error al introducir
la clave, pulse el boton C para
borrarla y vuelva a introducirla.

6

Introduzca la clave de herramientas usando el teclado
numeérico y luego seleccione Confirmar.

Introduccién de la clave Cancelar

Use el teclado numérico para introducir la Clave de herramientas
Clave de herramientas clave y seleccione Confirmar.

Para borrar la clave introducida,
pulse el botén C.

Aparecera la pantalla Menu de herramientas.

7 Seleccione Atributos de la bandeja de papel.

Menu de herramientas Salir
Atributos de la Tonos audibles Temporizadores Clave del
ande ade administrador
Prefl ados de Distribucién de Prefijados de Prefijados de
lapantalla Reducir/Ampliar tamafio orig.
Otros Calidad de Ajustes del
imagen escaneado

Se muestra la pantalla Atributos de la bandeja de papel.

8 Seleccione Tipo de papel/Color del papel.

Atributos de la bandeja de papel Cerrar
Tipo de papel/ Autoseleccién de papel/
Color del papel Cambio autom. bandeja

Se muestra la pantalla Tipo de papel.



2.3 Comprobacion/Cambio de la configuracién de suministro de papel

Utilice & W para seleccionar la bandeja cuya configuracién
desea cambiar y luego seleccione Cambiar ajustes.

Tipo de papel/Color del papel Cerrar
Elementos Ajustes actuales

Bandeja 1 Comun: Blanco

Bandeja 2 Comun: Blanco

Bandeja 3 Comun: Blanco

Bandeja 4 Comun: Blanco

Cambiar
ajustes
Se muestra la pantalla de la bandeja seleccionada. A continuacion,
ilustraremos seleccionando la Bandeja 2.

joded ap ebien

10 Seleccione el tipo de papel deseado.
Q—»)

@ Desactive el ajuste Autoseleccionar
papel / Cambio automatico de

nNO

bandeja de todas las bandejas en el Bandeja 1 Guardar
Modo de herramientas si desea
ajustar el tipo de papel en Cartulina Blanco Amarillo ante
1. Para mas detalles, consulte “8.2 D Comun \
Descripcién general del modo de Azul Dorado
herramientas”. \ \

Verde Otro 1

Amarillo Otro 2

11 Seleccione Guardar cuando haya comprobado todos los
ajustes.
Regresara a la pantalla de ajuste del tipo de papel.

12 Seleccione Cerrar cuando haya comprobado todos los
ajustes.
Regresara a la pantalla Atributos de la bandeja de papel.

13 Seleccione Cerrar.

Regresara a la pantalla de menu (Menu).

14 Seleccione Salir.
Se muestra la pantalla prefijada o la pantalla Introduccion de la clave del
usuario.
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2.3 Comprobacion/Cambio de la configuracién de suministro de papel

15 Seleccione Atras en la pantalla que se muestra en el panel de
control principal.

Para volver a la pantalla de programacion normal, salga del modo
de administrador del sisterna usando el panel de control de la copiadora
y seleccione Atras en la pantalla

El parel de control de la copiadora esta frente al alimentador de documentos.

joded ap ebien

El modo de funcionamiento cambia del panel de control de la copiadora al
panel de control principal, y después de unos instantes se muestra la pantalla
Copia.

O
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. Tipos de documentos

Puede colocar el documento ya sea en el cristal de exposicion o cargarlo en el alimentador automatico de
documentos a dos caras (ADOD). EI ADOD permite cargar y copiar multiples hojas de documentos. En esta
seccion se explican los tipos de documentos que pueden colocarse en el cristal de exposicidn o cargarse en el
ADOD.

3.1.1 _Tamatios de documentos ||/

Los tamafos de documentos que pueden colocarse en el cristal de exposicion o cargarse en el
ADOD son los siguientes:

Cristal de exposicion ADOD
Tamario del Minimo: 10x10 mm Minimo: 148x210 mm (A5, A5 vertical)
documento Maximo: 297x432 mm (A3, 11x17 pulg.) Maximo: 297x432 mm (A3, 11x17 pulg.)
pN :
N
€ 210mm =)
N
297mm 148mm
210mm
" < 297mm
< 432mm ?
~ { 148mm=)
2- 432mm < >
fFesaidel documento 38-128 g/m? (documento a una cara)
(g/m2 ™) - 50-110 g/m? (documento a dos caras 2)
Capacidad maxima 1 50 (papel FX P)
(hojas) 40 (cartulina: 101-128 g/m?)

"IGSM o g/mz es una medida de peso del papel expresado en gramos por metro cuadrado, lo cual no depende de la cantidad de hojas en el paquete.
2 El valor al copiar2 a2 caras o2 a1 cara.

3.1.2 Deteccion automatica del tamano del documento ,’I//////

Esta maquina es capaz de detectar automaticamente el tamafio del documento para la realizacion
de copias. No es necesario especificar el tamafio del documento si es de uno de los tamafos de la
lista siguiente:

. @ Si esta realizando copias en tamaros de papel no estandar, especifique el tamafo del documento seleccionando Entrada del
tamafio del documento en la pantalla Funciones agregadas. Para mas detalles sobre como seleccionar el tamafo del papel,
consulte “5.12 Especificacién del tamario del documento”.

Cristal de exposicion ADOD
Tamanos de A6, B6, B6 vertical, A5, A5 vertical, A5, A5 vertical, B5, B5 vertical, A4,
documentos que se 5.5x8.5 pulg., 5.5%8.5 pulg. vertical, B5, A4 vertical, 8.5x11 pulg., 8.5x11 pulg.
detectan B5 vertical, A4, A4 vertical, 8.5%11 pulg., vertical, 8.5x13 pulg., 8.5x14 pulg., B4,
automaticamente 8.5x11 pulg. vertical, 8.5x13 pulg., B4, 8 K, | A3, 11x17 pulg.
A3, 11x17 pulg.




3.1 Tipos de documentos

3.1.3 _ Documentos especiales ||/l

M Cristal de exposicion

Si utiliza uno de los siguientes tipos de documentos para realizar copias, es posible que la deteccion
automatica del tamafo del documento no funcione y que pierda parte de la imagen. Resuelva el
problema de acuerdo a la situacion.

*Documentos de tamafos no estandar
Especifique el tamafo del documento seleccionando Tamafo del original de la pantalla Funciones
agregadas.

*Documentos altamente transparentes (por ejemplo, transparencias)

Coloque una hoja de papel blanca del mismo tamafno sobre el documento transparente. Como alternativa,
especifique el tamafio del documento seleccionando Tamafo del original de la pantalla Funciones
agregadas.

*Documentos brillantes
Especifique el tamano del documento seleccionando Tamafo del original de la pantalla especifique el

tamano del documento seleccionando Tamario del original de la pantalla Funciones agregadas.

*Documentos gruesos (por ejemplo, libros)
Especifique el tamano del documento seleccionando Tamafio del original de la pantalla Funciones
agregadas.

B “5.12 Especificacion del tamarfio del documento”

B Alimentador automatico de documentos a dos caras (ADOD)

Los tipos de documentos siguientes pueden atascarse o dafiarse si se cargan en el ADOD.
Coléquelos en el cristal de exposicién:

* Docs. rasgados, arrugados, perforados, ondulados « Documentos altamente transparentes
* Documentos con clips, grapados o engomados « Documentos brillantes

* Documentos con montajes « Documentos sensibles al calor

* Documentos plegados « Documentos de cartulina

* Documentos recubiertos o autocopiativos « Documentos de papel ligero

sojuawinoop ap ebie)
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] Carga de documentos

En esta seccion se explica como cargar los documentos en el cristal de exposicion o el ADOD.

3.2.1 _ Cargaen el cristal de exposicion ||/

El procedimiento siguiente explica como cargar los documentos en el cristal de exposicion.

. ® Cuando usa el cristal de exposicion, ciertas opciones tal como 2 -> 2 caras y 2 -> 1 cara no se pueden seleccionar.

® Si los documentos se colocan uno a la vez en el cristal de exposicion y desea que las copias se grapen, Doc.>50 debe
ajustarse primero a Si. Consulte “5.9 Carga de documentos en lotes” para los opciones disponibles de Doc..>50.

Q—»)

® Coloque una hoja de papel blanca
sobre el documento transparente si
es un material altamente
transparente, tal como
transparencias o papel vegetal.

Procedimiento

Levante la cubierta de
documentos

Coloque el documento
cara abajo y alinéelo con
la esquina superior
izquierda del cristal de
exposicion.




Baje la cubierta de
documentos.

/N\ PRECAUCION

@Al copiar un documento
grueso, no use fuerza
excesiva para presionarlo
contra el cristal de exposicion.
El cristal puede romperse y
lastimarlo.

@Al realizar copias con la
cubierta de  documentos
abierta, no mire directamente
a la lampara de copia. Puede
cansar o dafarle los ojos.

3.2 Carga de documentos

sojuawinoop ap ebie)
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322 CargaenoiaDOD Il

El ADOD le permite cargar hasta 50 hojas de documentos desde 148x210 mm hasta 297x432 mm.
El escaneado para la copia comienza con el documento superior de la pila y las copias se
entregaran cara abajo. El siguiente procedimiento explica cémo cargar documentos en el ADOD.

. ® Pueden cargarse hasta 40 hojas de cartulina (101 g/m? a 128 g/m?).

@ Si se selecciona Original siguiente en la pantalla que se muestra mientras se escanea el documento cargado en el ADOD, el
documento se copiara de acuerdo a los ajustes de las funciones iniciales.

@® Pueden escanearse hasta 1000 paginas de un documento de tamarfio A4. Dependiendo del tamafio del documento, sin
embargo, se puede mostrar un mensaje de error antes de que se hayan escaneado 1000 paginas.

Procedimiento

Alinee los bordes de los documentos.

Retire todas las grapas o clips que puedan presentar.

2 Coloque los documentos

O—») orientados hacia arriba en
@ Tire hacia fuera la bandeja de el ADOD (Ia Cara uno
extension si desea cargar orientada hacia arriba en

documentos de gran tamafio. .
el caso de copias a dos

caras) alineandolos con la
esquina superior izquierda
del ADOD y como indica
la flecha del grafico.

Se iluminara el indicador luminoso de confirmaciéon y se mostrara un mensaje
indicando que se ha seleccionado el ADOD en el area de mensajes del panel
de control de la copiadora.

Desplace la guia de
@ »»> :
o documentos con cuidado
® Tenga en cuenta lo siguiente, ya
que de no hacerlo, podrian hasta que toque los
producirse atascos de documentos bordes del documento.

o dafios en éstos:

* No presione los documentos
mientras ingresan al alimentador.

* No deje que se apilen demasiados
documentos en la bandeja de
salida de documentos después de
escanearse para la realizacion de
copias.

* No coloque ningun objeto sobre la
bandeja de salida de documentos.




3.2 Carga de documentos

3.2.3 _ Orientacién del original | )/l

Esta maquina ofrece la funcion Desplazamiento de margenes que le permite ajustar la posicion de la
imagen modificando las posiciones superior, inferior, derecha e izquierda. La orientacién del
documento debe ser la correcta para que la copia se realice bien. La orientacion del documento
puede establecerse utilizando la funcion Orientacion del original. De esta forma, la maquina podra
determinar las posiciones superior, inferior, izquierda y derecha y desplazar la imagen a las

posiciones especificadas para realizar copias.
Existen dos tipos de orientaciones de documentos: Cabecera a superior y Cabecera a izquierda. Dado
que Cabecera a superior es normalmente el ajuste establecido en fabrica, cargue los documentos con
esta orientacion. En el caso de documentos que no es posible cargar con orientaciéon Cabecera a
superior, cambie a Cabecera a izquierda el valor de Orientacién del original en la pantalla Otras y cargue
el documento con dicha orientacion.

Configuracién de Configuracién de

Cabecera a superior Cabecera a izquierda

Cabecera Borde superior Cabecera

fod

Borde
//7 izquierdo o //7

En el cristal de exposiciéon

En el cristal de exposicion

Borde superior

— Borde ==
{ @ — izquierdo { =F

— |
=
En el ADOD En el ADOD
B “5.14 Especificacion de la orientacion de la imagen”

. @ Las funciones que se relacionan con el ajuste de la orientacién del original son 2 a 1 cara, Desplazamiento de margenes,
Originales de varios tamarfios, Varias en 1, % X-Y independiente. Tenga en cuenta lo siguiente a la hora de configurar la
orientacién del original.

® Puede cambiar el ajuste de fabrica para Orientacién del original a Cabecera a izquierda en el Modo de herramientas. Para
obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de herramientas”.

@ Las etiquetas adheridas al cristal de exposicién y al ADOD indican la configuraciéon Cabecera a superior. Si el valor prefijjado ha
sido modificado en el Modo de herramientas, el contenido de la pantalla diferira de lo indicado en las etiquetas.

49
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3.2.4_ Giro de imagen automitico ||/l

La maquina girara automaticamente la imagen del documento y realizara las copias correctas
aunque el documento y la bandeja de papel no tengan la misma orientacion. Esta funcidon se
denomina Giro de imagen automatico.

Esta imagen puede usarse si se ha seleccionado Auto % en Reducir/Ampliar, o Auto en Suministro
de papel; y cuando un documento de tamano estandar se copia en un papel del tamafo estandar 8.5
x 11 pulg. o mas pequefio.
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Procedimientos basicos de
] copia

En esta seccion se explica los procedimientos basicos de copia de esta maquina.

Muestra asimismo como comprobar funciones especificadas y el estado de trabajos actuales, asi como
también cdmo guardar la programacién para el trabajo siguiente. Antes de comenzar a copiar, compruebe que
estd en modo Copiar o Copiar y guardar.

Los ajustes prefijados en fabrica son los siguientes: 1 -> 1 cara en A 2 caras, Auto en Salida, 100% en
Reducir/Ampliar, Auto en Suministro de papel, y Texto (texto normal) en Tipo de original.

Si se realizan copias con los ajustes prefijados de fabrica, las copias se efectuaran en un tamafio de papel
similar al del documento y al 100%.

. @ Los ajustes prefijados de fabrica pueden modificarse en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste
del modo de herramientas”.

APRECAUCION Al realizar copias con la cubierta de documentos abierta, no mire directamente a la lampara
de copia. Puede cansar o dafnarle los ojos.

(© )

@ Acerca del tiempo de expulsion de la salida

En todos los casos siguientes, las copias se expulsan todas juntas una vez que se escanean todas

las paginas:

(1)Cuando se selecciona Creacion de folletos.

(2)Cuando se selecciona Cara arriba en Orientacion de salida, y también Clasificada.

(3) Para Cubierta posterior en Cubiertas, se seleccionan otras opciones ademas de Cubiertas en blanco
en Opciones de impresion.

(4)Cuando se selecciona Preparar trabajo.

(5)Cuando se selecciona Originales de varios tamaios.

(6) Cuando se escanea documentos desde el cristal de exposicién en el modo Doc. >50 y se especifica, Auto
en Suministro de papel, Auto % en Reducir/Ampliar, o grapado/perforacion.

(7)Se especifica Pagina final en Libro a dos caras.

4.1.1 Realizacion de copias ”I//

Procedimiento
B
“Capitulo 3 Carga de documentos”
Cargue los documentos.
® En el cristal de exposicion: [
Q—») Levante la cubierta de ==
@ Introduzca su clave cuando el documentos; coloque el

mensaje “Introduzca la clave” se documento cara abajo; alinee

muestre en la pantalla. Si no . =
el documento con la esquina

dispone de clave, consulte al . - — g =
administrador. Para detalles sobre sup.erlor izquierda de la ( (
cémo introducir la clave, consulte cubierta de documentos y | = =
“1.4 Introduccion de una clave”. cierre la cubierta. =

® Pulse Borrar todo para regresar a ® En el ADOD: £
los ajustes prefijados (cuando la Cargue los documentos cara
méquina esté encendida) si desea arriba como se muestra en la ilustracion y ajuste la guia del documento para
cancelar las funciones que haya alinear los documentos.
seleccionado.




4.1 Procedimientos basicos de copia

2 Compruebe que se haya seleccionado el modo Copiar.

B 3

“6.2 Ampliacién/reduccion de la
imagen”

Seleccione un porcentaje de Reducir/Ampliar, y seleccione
una bandeja de papel de Suministro de papel.

Si selecciona Auto, se seleccionara automaticamente un tamafio de papel que

“5.3 Seleccion de la bandeja de coincida con el tamafio del documento.

papel”
Funciones Funciones B B q Plantillas de trabajo
'f basicas ‘ agregadas !Calldad lmagen(Form ato sallda‘guamadas 1
.- A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel U
—> ié =
] 1> 1cara 100% Auto O Anotacion o
® Cuando se haya seleccionado Auto No 0
9 i i ®
% en_R_educlr/Amlear o.Auto en 1> 2 caras Auto % Bandeja 1 o
Suministro de papel, la imagen del (Cab. ¢/ cab.) A5 T — =
. . riginales de

documento se girara para que 2 > 2 caras T0% Bandeja 2 [J varios tmfios. g
coincida con la orientacion del papel (Cab. ¢/ cab.) A3->Ad B4->B5 10.0x14.3 pulg No g
cargado para copiar. No obstante, 5 = G0 1% Bandeja 3 =S
esto solo es aplicable en el caso de D (Cab. ¢/ cab.) D B4->Ad4,B5->A5 D 12x18 pulg. o
que se copie un documento de Mas. .. 141% Bandeja 4 [] Acabado 8:
tamafio estandar en papel de A4->A3,B5->B4 A3 el T 7]
tamario A4 o mas pequefio. En el 122% Band. 5 (esp.) o
caso de tamarios de papel no [ J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V (o]
estandar, no es posible girar No e Band. & (AAC) Mas claro/Mas oscuro oy
automaticamente la imagen. []Doc.>50 B5 @ [9 ®
No (2]
o
©
Q

B

“6.19 Especificacion del tipo de
documento”

Q—»)

® Puede elegir de siete niveles de

densidad de copia para ajustar la %? Texto

densidad de la salida. El ajuste de [j Supresion (Texto normal)
fabrica es Normal. Para obtener S

detalles, consulte “5.18 Ajuste de la D Contraste

densidad de copia’. Storancd O Centrol de densidad

Seleccione el tipo de documento de Tipo de original en la

pantalla Calidad de imagen.

Funciones Y
basicas

Prefij. calidad de imagen

Mas clare/Mas oscuro

.I Normal

LOUmoCEL

El mas clare

Normal D

El mas oscuro

Funcicnes . f . Plantillas de trabajo
agregadas yx Calidad |magen‘ Formato sallda‘gua,dadas l

[ Tipe de eriginal

Auto

Normal

[] Nitidez
Normal
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4.1 Procedimientos basicos de copia
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5 Seleccione una opcion de acuerdo al tipo de documento.

Tipo de original { Cancelar ][ Guardar ]

Texto y foto .I Texto normal

Texto Texto en lapiz (Negro)

Foto

Mapa

B o ®E

Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras

funciones.
OQO—») 7 Introduzca el numero de
® Puise el botén C del panel de copias usando el teclado L] (2] (8
control para eliminar cualquier error Lo
al introducir la cantidad de juegos numerico. | 4 | ’ 5 ] | 6 |
que desee copiar. Una vez que haya El numero de copias aparecera
pulsado el boton C, el nimero de en la esquina superior derecha I 7 l [ 8 ] l 9 I
juegos regresara a “1”. No se de la pantalla.
modificara ningun otro ajuste. | | ’ l | |
* 0 C
= &
| L L .
QO—») 8 Pulse Comenzar.
@ Para detener el escaneado de Se haran las copias. | ¥* | ’ 0 I | C |
documentos para imprimir, _
seleccione Parar en la pantalla y = 4
luego pulse C (Borrar). Cuando se [| 4 &
muestre la pantalla para despejar el @
papel, pulse Comenzar para que se [—I
hagan las copias. \
7,




4.1 Procedimientos basicos de copia

Si selecciona Original siguiente mientras escanea los documentos cargados

QO—») en el ADOD, puede copiar los documentos de manera continua.
@ Es posible cambiar el nimero de
copias en la pantalla que se muestra
cuado se ha escaneado una pila de
documentos o cuando selecciona e )
X opiar trabajo Pre-
Parar. Esto no se aplica cuando las programar I
copias se entregan todas juntas
después de que se escanean todas
lqs paginas. .,S/ Doc.>50 se ha SerRE
ajustado a Si para el documento o7 1
colocado en el cristal de exposicion, o i o
. . Originales Orient. del original
puede copiar de manera continua %
los documentos subsiguientes con ] - )
. . Paginas { -
los ajustes anteriores. Consulte —_— o
“6.9 Carga de documentos en lotes” 8
para los opciones disponibles de Suministro de papel Salida o
Doc. >50 Bandeja 5 —
] 5 3.
Reducir/Ampliar %' 1.1.. (]
- =
-,
o
(o3
[N
2,
(2]
® o
Q.
®
(2]
o
=4
Q

@ El botdn Parar para detener cualquier operacién de copia en curso
Pulse el botén Parar del panel de control para interrumpir un trabajo de copia en curso. Una vez
que haya pulsado el botén Parar, el trabajo de copia quedara suspendido y se mostrara el mensaje
siguiente: “Pulse Comenzar para continuar o el botén C para cancelar.”
Para reanudar el trabajo de copia, pulse el boton Comenzar de nuevo. Para detener el trabajo,
pulse el botén C.

I~

@ El botdn Borrar todo para cancelar el ajuste de las funciones
Para restaurar todos los ajustes de las funciones seleccionadas, pulse el botén Borrar todo del
panel de control. Una vez que pulse el boton Borrar todo, todos los ajustes recuperaran la
configuracion prefijada cuando la maquina esté encendida. No es posible utilizar el botén Borrar
todo cuando haya operaciones de copia en curso.
Los ajustes pueden regresar automaticamente a los ajustes prefijados programando un
temporizador. Consulte “8.2 Descripcion general del modo de herramientas”.

@ El botén C (Borrar) para corregir el nimero de juegos a copiar
Pulse el boton C del panel de control para eliminar cualquier error al introducir la cantidad de
juegos que desee copiar. Una vez que haya pulsado el boton C, el nimero de juegos regresara a
“1”. No se modificara ningun otro ajuste.

@ El botén Parar para cambiar el numero de copias de cualquier trabajo de copia en curso

Puede cambiar el numero de copias en la pantalla que se muestra cuando se pulsa el botén Parar
del panel de control (o Parar de la pantalla), excepto cuando se activa Clasificada.

99
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Bl Cambio automatico de bandeja

Esta funcion permite que la maquina cambie automaticamente a otra bandeja que contenga papel
del mismo tamanio, orientacion y tipo para continuar el trabajo de copia cuando se agota el papel en
la bandeja especificada. Esta funcién se denomina Cambio automatico de bandeja.

A esta funcion la activa el administrador de herramientas en el Modo de herramientas.

Todas las bandejas vienen de fabrica con esta funcién activada.

Si todas las bandejas contienen papel del mismo tamano, tipo (papel comun) y orientacién, las
bandejas se cambiaran en el orden 1, 2, 3y 4.

()—) @ Elajuste de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de
herramientas”.

® Cuando la maquina esta equipada con un AAC, las bandejas cambiaran en el orden: bandeja 6 (AAC), bandejas 1, 2, 3y 4.



4.1 Procedimientos basicos de copia

4.1.2 Comprobacion de la configuracion ”I//////

Puede comprobar los ajustes configurados que se muestran en la pantalla Revisar.

Para los archivos de copia guardados en el servidor, puede comprobar las funciones especificadas
cuando se guardan.

Bl Comprobacion de la configuraciéon

En los modos Copiar, Guardar a archivo, Copiar y guardar, puede comprobar las funciones
especificadas antes de pulsar el botén Comenzar.

()= ) @ Paratrabajos de copia, aquellos ajustes que estén en el proceso de especificacion también se reflejarén en la pantalla Revisar,
si se muestra.

@ Sblo apareceran los ajustes relacionados con los archivos que se estan especificando al establecer la configuracion de
Preparar trabajo.

eidod ap 021seq OjuUdIWIPa20Id

Procedimiento
1 Pulse Revisar en el panel N
Q—») de control. F @

@® También puede comprobar los g
ajustes en la pantalla Estado del I I | I I
trabajo. Para obtener detalles,

consulte “4.1.4 Comprobacion del EEd &

estado del trabajo”. I:I

Se mostrara la pantalla Revisar.

I~

AC
2 Seleccione Cerrar
QO—»)

cuando haya comprobado todos los ajustes.
® Las funciones que no estan )

activadas se muestran oscuras. Revisar cerrar I

<Funciones basicas>

‘A2 caras: 1 ->1cara
{Cab. ¢/ cab.}

‘Reducir/Ampliar: 100%

‘Papel: Auto

~Juego de muestra:ho
-Do¢.>50: No
-Salida: Auto

Grapar:No, Perforar:No

Sigte.

Regresara a la pantalla Funciones basicas.

of
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B Comprobacion de la configuracién de archivos guardados

Puede comprobar los ajustes de copia de los archivos de copia guardados en el servidor.

()—») ® Si se seleccionan archivos de preparacion del trabajo y archivos combinados, se muestran los ajustes para el archivo
completo.

Procedimiento

1 Seleccione Seleccionar carpeta para que se muestre la
pantalla Disco duro (Archivo de copia).
Se mostrara la lista de archivos de copia guardados en el servidor.

2 De la lista, seleccione la carpeta que contenga los archivos que
desee comprobar y pulse el botéon Seleccionar carpeta.

Q—»)

® También puede seleccionar la

carpeta introduciendo el nimero de Disco duro
la carpeta usando el teclado A (Schivoldelcepla)

numeérico y luego pulsando
Comenzar en el panel de control. Nombre de carpeta Nro. archivos
@ La pantalla de la clave se muestra si ’ Folder 1 4
se ha activado la clave de la
carpeta. ’ Folder 2 3 Copia remota autom.
’ (Sin nombre) 0
"7
’ (Sin nombre) 0
Sigte.
’ (Sin nombre) 0 hd
- Ultimo
{Sin nombre} (1] -
“ Buscar numero de carpeta

3 Seleccione el archivo de copia que contenga los ajustes que
desee comprobar y pulse el boton Revisar.

Disce dure
(Archivo de copia)

Orden Nombre del archivo Paginas Tmifo. datos ¥ Fecha
1 | 1 E File 4 1 4.25MB 05/06 07:08
2 | [E] rFues 2 120MB  05/06 07:07
3 | E] rFue2 2 849ME  05/06 07:07
171
4 | [E] Fuen 2 8.49MB  05/06 07:06
5 |
6 |
Copiarmover | | comb.Editar | | cambiar Eliminar Cambiar Sel. todof
arch archive nom. archivel| | archivo(s) orden archive| | Desel. todo

Se mostrara la pantalla Revisar.
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Esta pantalla muestra informacion tal como el nombre del
archivo y la fecha de almacenamiento del archivo de copia en
el servidor.

Revisar Cerrar I

<Detalles del archive> <Ajustes de salida del archivo>
Nombre de archive -Bandeja: (-]
-File 4

Fecha almacen.
-2003-05-06 (AMD) 07:08:08
Tamaiio del original
-AutodetectarOtras
Numero de paginas

-1

Tamafio de datos

-4.25MB

Formato

‘Datos del documente

Revisar

Seleccione Revisar en la pantalla.
Se mostrara la pantalla Revisar.

Revisar Cerrar I

<Funciones basicas>

‘A2 caras: 1 ->1cara
{Cab. ¢/ cab.}

‘Reducir/Ampliar:  100%

eidod ap 021seq OjuUdIWIPa20Id
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‘Papel: Auto

~Juego de muestra:ho
-Do¢.>50: No
-Salida: Auto

Grapar:No, Perforar:No

Sigte.
w

Seleccione Cerrar cuando haya comprobado todos los
ajustes.
Regresara a la pantalla Revisar.

Seleccione Cerrar.

Regresara a la pantalla Disco duro (Archivo de copia).
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4.1.3 _ Preprogramacion ||/l

Una vez que se inicia el escaneado de los documentos cargados en el ADOD para la copia, puede
comenzar a especificar los ajustes para el proximo trabajo de copia antes de cargar el proximo juego
de documentos. Una vez que se escanea el juego de documentos actual, el proximo juego de
documentos, si se ha cargado, se comienza a escanear inmediatamente. Es posible preprogramar
hasta 10 trabajos.

()= ) ® Lafuncion Interrumpir no puede utilizarse con la funcién de preprogramacion.

Procedimiento

Cargue el primer juego de documentos y especifique los
ajustes de otras funciones, si es necesario.

Pulse Comenzar.
Comenzara el escaneado de los documentos para realizar las copias.

Seleccione Preprogramar cuando se estén escaneando los
Q—») documentos.

® Cuando se selecciona

Preprogramar, es posible Si se ha seleccionado Si en Doc.>50, Preprogramar solamente puede

seleccionar los ajustes para la seleccionarse después que se seleccione Terminar trabajo y que el
siguiente copia mientras se estan escaneado de los documentos se haya completado.
escaneando los documentos.

® Al pulsar Parar en el panel de Copiar trabajo -
control, también se detendra la

salida de copias.

Cantidad
o/ 1
Originales Orient. del original
1]
Paginas o 1
Suministro de papel Salida
Bandeja 5
A4V
] %
Reducir/Ampliar g' 11..

Se mostrard un mensaje indicando que puede preprogramar trabajos y
aparecera la pantalla Funciones basicas.

Al guardar los archivos, se mostrara un mensaje indicando que puede guardar
la programacion.




4.1 Procedimientos basicos de copia

Especifique ajustes para otras funciones, si es necesario.

Cuando el primer juego de documentos cargado se haya
terminado de escanear para realizar las copias, cargue el
juego de documentos siguiente y pulse Comenzar.

Repita estos pasos para continuar con el escaneado de los
demas documentos.
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4.1.4 Comprobacion del estado del trabajo ”II/////

En la pantalla Estado del trabajo, puede comprobar el estado del trabajo tal como si los documentos
se estan escaneando para copiar o si un trabajo de impresién esta en curso.
También puede colocar en pausa o cancelar trabajos mostrados en la lista.

( )—) @ Cuando no haya trabajos en curso, no se mostrara la pantalla Estado del trabajo aunque seleccione el botén Estado del

trabajo.

M Insercion de una pausa/reanudacion de operaciones en curso

Para insertar una pausa y reanudar las operaciones en curso.

Q—»)

® Sidesea comprobar ajustes,
seleccione el trabajo que desea
comprobar y pulse el boton de
revision. Para obtener detalles,
consulte “4.1.2 Comprobacion de la
configuracién”.

@ Si se seleccionan archivos muitiples
de la carpeta para volver a imprimir,
s6lo se muestra un archivo.

® No es posible asignar los archivos
guardados en la carpeta como el
trabajo siguiente mientras esta
copiando el trabajo actual, tampoco
puede reservar el trabajo siguiente
mientras esta reimprimiendo los
archivos guardados en la carpeta.

® Si se ha activado la funcién
Autoimprimir para los archivos
guardados en la carpeta, sélo se
muestra el archivo que se esta
imprimiendo actualmente. Puede
comprobar cuales archivos se van a
imprimir mediante la carpeta
compartida. Consulte “6.2
Configuracion de carpetas” para
obtener informacioén sobre la
carpeta compartida.

Procedimiento
1 Durante un trabajo de N
copia, pulse el botén B
Estado del trabajo. | I If | I@ I
Puede comprobar el estado del
Eoh-€ e

trabajo en la pantalla Estado del
trabajo.

L
il

2 Seleccione el trabajo en el
cual desee insertar una pausa y seleccione Pausar.

Se realizara una pausa en la copia o escaneado de documentos para copiar.
Una vez realizada la pausa, aparecera el mensaje “Parar/Accion del usuario”
bajo Estado del trabajo.

Estado del trabajo Cerrar I

Hora Cantidad Estado del trabajo

-

]

=

m

®

(4]
-
=
-

3 Para reanudar los trabajos en pausa, seleccione el trabajo o
trabajos que desea reanudar (aquellos cuyo estado del
trabajo sea Parar/Accion del usuario) y pulse Comenzar.

La operacién de copia o escaneado se reanudara desde el punto en donde el
estado del trabajo se cambié a Parar/Accion del usuario.
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B Eliminacion de trabajos

Para eliminar trabajos en pausa o detener la copia o escaneado de documentos.

Q—»)

@ Puede seleccionar Cancelar sélo
cuando se haya seleccionado el
trabajo en el cual se ha insertado
una pausa.

Procedimiento

Seleccione un trabajo cuyo estado sea Parar/Accion del
usuario y luego pulse Cancelar.

Estado del trabajo Cerrar I

Hora Cantidad Estado del trabajo

-

=]

(4]

m

2]

=

El trabajo en el que se habia insertado una pausa se eliminara y la operacion
de copia se detendra.

2 Seleccione Cerrar.

Regresara a la pantalla de copia.
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4.1.5_Impresion prioritaria ||/l

Cuando haya trabajos multiples a la espera de ser impresos, puede otorgar a un trabajo en particular
una prioridad mas alta para que se imprima primero. Un trabajo al que se asigna prioridad mas alta
se realizara inmediatamente a continuacion del trabajo actualmente en curso.

()—P ) @ Sise especifica la impresion prioritaria en dos trabajos, el trabajo que se especifica segundo se imprimiré antes de aquel

especificado primero.

® La impresion prioritaria no estéa disponible durante la copia de muestra.

1

Procedimiento

Pulse Estado del trabajo.

Se mostrara la pantalla Estado
del trabajo.

=]

E—
~

it

Seleccione el trabajo que desea ascender y pulse Liberar

trabajo.

Estado del trabajo

| Cerrar I

Hora

Cantidad Estado del trabajo

-

=]

(4]

m

®

=

El trabajo seleccionado aparecera después del

imprimiendo actualmente.

Seleccione Cerrar.
Regresara a la pantalla de copia.

trabajo que se esté



Interrupcion de copia

Puede interrumpir un trabajo de copia actual para continuar con un trabajo mas urgente pulsando el botén

Interrumpir.

Una vez que pulse el botdén Interrumpir, el trabajo de copia actual se detendra tan pronto sea posible. El
trabajo de copia interrumpido podra reanudarse una vez que salga del modo de interrupcién.

()—) @ Puede pulsar Interrumpir para interrumpir la copia de un trabajo preprogramado o un trabajo en espera.

@ Al copiar con la funcion Clasificada seleccionada, una vez que se complete el escaneado de documentos para realizar la
copia y se seleccione Terminar trabajo, la maquina se detendré una vez que se copien todos los documentos escaneados.

@ La interrupcion de copia no se puede realizar cuando la maquina se encuentra en el modo Guardar a archivo, Preparar trabajo,
Editar/Imprimir archivo y Escanear, excepto cuando se reimprimen archivos guardados.

® No puede usar la interrupcién de copia cuando se usa Ajustes del sistema/Comprobacién del contador.

Q—»)

® Pueden escanearse hasta 1000
paginas de tamario A4 para la copia
con interrupcién. Dependiendo del
tamario del documento, sin
embargo, se puede mostrar un
mensaje de error antes de que se
hayan escaneado 1000 paginas.

1

Procedimiento

Pulse Interrumpir.

El indicador luminoso de
interrupcion se enciende y la
maquina se detiene. Si pulsa
Interrumpir mientras se estan
escaneando documentos para
copiarlos o cuando se esta
realizando un trabajo de copia, la
maquina entrara en modo de
interrupcion 'y el indicador
luminoso comenzara a
parpadear. Cuando la maquina se
detiene, el indicador permanece
encendido.

Cargue el documento del

trabajo de copia en el modo de

interrupcion y especifique los ajustes para las otras funciones,

Si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Los documentos se escanearan para copiarlos y las copias saldran a la

bandeja de salida.
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Cuando se complete el
trabajo de copia en el
modo de interrupcion,
pulse Interrumpir.

El indicador de interrupcion se
apagara y la maquina saldra del
modo de interrupcion.

Extraiga los documentos cargados en el ADOD para la copia

en el modo de interrupcion.

Pulse Comenzar.

<] Lo

LC |

nu @
|@ |

2/

Se reanudara el trabajo interrumpido en el paso 1.




Copia en postales

En esta seccion se explica como copiar en postales. Para realizar copias en postales, utilice la bandeja 5
(especial).

. @ Las postales que pueden utilizarse dependen del peso, el tamafio y el tipo de papel. Péngase en contacto con el Centro de
asistencia al cliente para obtener informacién adicional.

.'P'P ® No cargue las postales en las bandejas 1, 2, 3 y 4, ni en las bandejas opcionales 6 (AAC) y 7, ya que podria ocasionar
problemas en la maquina o atascos de papel.

M Copia en postales

@ Carga de postales

. Carga de postales Copias
Ajuste del documento

S L]

, / 7 = Guia del —_—
Z tamano del E}

5 papel —
Cristal de exposicion Bandeja 5 (especial) Bandeja de salida
Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Alinee la cabecera del documento
con el lado izquierdo del cristal de
exposicion.

B

3.2 Carga de documentos”

2 Cargue las postales en la

. bandeja 5 (especial).
“2.2.2 Carga de papel en la bandeja
5 (especial)” Cargue las postales con la cara en

que se vaya a copiar hacia arriba y
la cabecera en el lado derecho,
luego empuje la guia para alinear
las postales.

Se mostrara la pantalla Bandeja 5
(especial).
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Seleccione Tamafo de norma A/B o Postal para el tamafo

Q—»)

. del papel.
® Cuando se selecciona Postal como
tamario de papel, se seleccionara 1 Bandeia 5 il { ]{ ]
Cartulina 2 automaticamente en andeja 5 (especial) Cancelar Suardar

Tipo de papel.
Tipo de papel

BS Comuan/cartulina 1
(64-128 g/m2)

Cartulina 2
A5 (163-220 g/m2)
Transp./cartulina 1
(129-182 g/m2)

Postal

Tamafio

en pulgadas
Tamafio no
estandar

Etiquetas

SRA3 Cart. p/sep. 1
(64-128 g/m2)

Tamafio de B4
norma A/B

L ®L L

cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)

4 Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras
funciones.

5 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.




] Copia en transparencias

Para copiar en transparencias, carguelas en la bandeja 5 (especial) y luego seleccione el tipo de papel
correcto para las copias.

.»” ® No cargue transparencias en las bandejas 1, 2, 3 y 4 ni en las bandejas opcionales 6 (AAC) y 7, ya que podrian producir
problemas en la maquina o atascos de papel.

@ Utilice solo las transparencias recomendadas. De no hacerlo, podria provocar problemas en la maquina o atascos de papel.

Si selecciona Transp. Separadores en la pantalla Formato salida, se insertara automaticamente una hoja de
papel en blanco después de cada transparencia copiada.

Para copiar transparencias, debe cargar previamente papel con la misma orientacion y del mismo tamafo que
el documento en las bandejas 1, 2, 3, 4 o las bandejas opcionales 6 (AAC) y 7.

® Los separadores, que salen como papel en blanco, no se utilizaran para realizar las copias y no seran contados por el
contador. No obstante, se contaran si se ha seleccionado Separadores impresos en la pantalla de separadores de
transparencias.
B “5.23 Insercién de separadores de transparencias”
Procedimiento
e 1 Cargue los documentos.

3.2 Carga de documentos”

2 Cargue las transparencias
en la bandeja 5 (especial).
Ajuste la guia suavemente para

i alinear las transparencias.
® Cargue las transparencias (V515) S trard | talla Bandeia 5
en la direccion vertical para evitar € mostrara la pantalla bandeja

atascos de papel. (especial).

I

@ Utilice transparencias disefiadas
para impresion en blanco y negro.

3 Seleccione Tamano de norma A/B y A4 v en Tamafo de
papel y Transparencias en Tipo de papel.

Bandeja 5 (especial} [ Cancelar ]{ Guardar ]

Tipo de papel

BS Comun/cartulina 1
(64-128 g/m2)

Cartulina 2
A5 (163220 g/mz2)

Tamafio de

norma A’‘B
Transp./cartulina 1
{129-162 g/m2)

Tamafio A4 Postal

en pulgadas Etiquetas

Tamafio no

estandar

SRA3 Cart. p/sep. 1
(64-128 g/m2)

Cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)
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B

“6.23 Insercion de separadores de
transparencias”

5 Cargue los separadores,

4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

funciones, si es necesario.

si es necesario.

Continue con el paso 6 si
no necesita utilizar
separadores.

Cargue separadores en la misma
orientacién y del mismo tamario
del papel que las transparencias.
Cargue los separadores en las
bandejas 1 a 4 o en las bandejas
opcionales 6 (AAC)o 7.

L'! Al cargar separadores:
(1)Seleccione Formato salida y luego Transp. Separadores.

Funciones Funciones : : q Plantillas de trabajo
Vot ¥ Vemoimage oo cove Y g ]
|:| Varlas eni O Transp Separadores [ Orientacion de salida
1 en1 Auto
O Repetlr imagen O Cuhlertas A% [ Creacion de folletos
No sin cubiertas No

O Anotacién
No

[] Copia de separadores [] Plegado
é

No No

Se mostrara la pantalla Separadores de transparencias.

(2)Seleccione Si y especifique si desea copiar 0 no en
separadores.



o

“6 Realizacioén de copias”

Q—»)

@® Cuando copia en transparencias
con separadores, sblo puede copiar
un juego a la vez.

4.4 Copia en transparencias

Cuando se selecciona Si en Separadores de transparencias, los se muestran
botones de opciones para especificar si desea imprimir en separadores y
Ajustes de bandeja a la derecha de la ventana.

Sep. de transparencias

Cancelar I

No

si

Ajustes de bandeja
% Transp: Bandeja5 especial

8.5x11 pulg. V

Separadores
en blanco
Separadores
impresos

Transp.
Sep: Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.
Comun

Seleccione Separadores en blanco para realizar copias con separadores en

blanco insertados.

Seleccione Separadores impresos para copiar las transparencias y los

separadores insertad

0OS.

(3)Seleccione Ajustes de bandeja.

Se mostrara la pantalla Ajustes de bandeja.

(4)En Bandeja de separadores, seleccione la bandeja en la
cual cargo papel para separadores en el paso 5.

Ajustes de bandeja

Cancelar I

Bandeja de transparencias

A5
Comun

10.0x14.3 pulg
Comun

12x18 pulg.
Comun

A3
Comun

Especial...
8.5x11 pulg. V

BS
Comun

Bandeja de separadores

Especial...
8.5x11 pulg. V

5, B5
|§| Comun

27

omuln

e [

10.0x14.3 pulg
=l | Comun

12x18 pulg.
=l | Comun

I:c.a

i
o3

omln

Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras

funciones.

Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas

y luego pulse Comenzar en el panel de control.

Se haran las copias.
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Copia en cartulina

Para copiar en papeles especiales, tal como cartulina, carguelos en la bandeja 5 (especial) y luego seleccione

el tipo de papel correcto para las copias.

B “2.1 Papel que debe utilizarse”

o

“3.2 Carga de documentos”

o

“2.2.2 Carga de papel en la bandeja
5 (especial)”

Q—»)

® Para mas detalles sobre como
seleccionar el tamanio del papel,
consulte “Seleccion de la bandeja 5
(especial)” en “56.3.2 Seleccién
manual de la bandeja de papel”.

2

O A

Cargue el papel con la
cara en la que vaya a

copiar orientada hacia
arriba e inserte el papel de
manera que quede

alineado con la guia del

papel.

Una vez que haya cargado el
correctamente, se

papel

1 Cargue los documentos.

Procedimiento

mostrara la pantalla Bandeja 5 (especial).

Seleccione el tamano y el tipo de papel.

A continuacion, ilustraremos seleccionando A4 y Cartulina 2.

Bandeja 5 (especial)

{ Cancelar ][ Guardar ]

Tamafio de
norma A/B
Tamafie

en pulgadas
Tamafio no
estandar

[j Postal

Tipo de papel

Comun/cartulina 1
(64-128 g/m2)

cartulina 2
(163220 g/m2)

Transp..-"cartulina 1
(129-162 g/m2)

D Etiquetas

Cart. p/sep. 1
(64-128 g/m2)

Cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)

Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras

funciones.

Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.

Se haran las copias.



rDescarga de copias de Iam
de salida de plegado ftriple

En esta seccion se explica como retirar las copias de la bandeja de salida de plegado triple.

.»'P'P ® Mantenga la maquina encendida mientras retira las copias de la bandeja de salida de plegado triple. Si apaga la maquina y
pulsa el boton de la bandeja de salida de plegado triple, la bandeja no se abrira.

. ® Cuando la bandeja de salida de plegado triple se llene, se muestra un mensaje en la pantalla. Siga las instrucciones para
retirar las copias.

Procedimiento
@»>> Pulse Bandeja de salida
@ Cuando tire de la bandeja de salida de plegado ftriple.

de plegado triple, retire todas las
copias. Si deja copias en la bandeja,
puede suceder que el proximo
trabajo de copia no se complete
debido a las copias que no se
quitaron del trabajo anterior.

La bandeja se abre.

eidod ap 021seq OjuUdIWIPa20Id

2 Tire la bandeja de salida
de plegado triple y retire
todas las copias.

I~

3 Empuje lentamente la
bandeja hacia el interior
de la maquina.

Q—»)

® Sila bandeja no se cierra
completamente, se muestra un
mensaje en la pantalla y la maquina
no funcionara.
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7Descarga de copias dela

bandeja de salida de folletos

En esta seccion se explica como retirar las copias de la bandeja de salida de folletos.

. @® Cuando la bandeja de salida de folletos se llene, se muestra un mensaje en la pantalla. Siga las instrucciones para retirar las
copias.
@ Sise programa el ajuste requerido, las copias que se entregan en la bandeja de salida de folletos se mueven automaticamente
a la posicion para la descarga. Péngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente para mas detalles.

Procedimiento

1 Pulse Salida de folletos.

La correa de transporte del papel
de la bandeja de salida de folletos
mueve las copias a la posicion
para la descarga.

2 Retire todas las copias.




4.7 Descarga de copias de la bandeja de salida de folletos

B Como bajar la Idmina de la bandeja de salida de folletos

Si baja la lamina de la bandeja de salida de folletos, las copias se caeran de la bandeja. Si coloca
una caja debajo de la bandeja, sostendra las copias temporalmente, y puede hacer un volumen
grande de copias sin retirar las copias cada vez que la bandeja se llene.

Procedimiento

1 Mueva la lamina de la
bandeja de salida de
folletos hacia la derecha.

2 Baje la lamina.

3 Cuando sea necesario,

levante la lamina de la
bandeja y empujela a la
posicion original.

eidod ap 021seq OjuUdIWIPa20Id
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4.7 Descarga de copias de la bandeja de salida de folletos
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- Copia A 1 cara/A 2 caras

[ A 2 caras

Esta funcion le permite hacer copias a 1 0 a 2 caras de documentos a 1 0 a 2 caras.

. @ E/ ajuste prefijado para la funcién A 2 caras es 1-> 1 cara.

@ E/ ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del
modo de herramientas”.

5.1.1

Copia a1 cara

|

El procedimiento siguiente explica como hacer copias a 1 cara de documentos a 1 0 a 2 caras:

. Documento a 1 cara  Documento a 2 caras _ Copiaa 1 cara

[ ] — — [ I
X Informe Informe Informe
Q _— — —_— - —
2 B— m) B—
Q
(2} —_— — —_—
g‘ I L o I
o 1ra pagina 2da pagina 1ra pagina 2da pagina
)
o
= 2
Ne] ..
vy Procedimiento
7]

O

o
O
@,
o
-
7}

sauoldung

~
o

E

“3.2 Carga de documentos”

1
2

Cargue los documentos.

Cuando haga copias a 1 cara de documentos a 2 caras, cargue los
documentos en el ADOD.

En A 2 caras, seleccione 1 ->1 carao 2 -> 1 cara.
Seleccione Mas para especificar Originales u Orientacion

o del original.
% g F i F i Plantillas de trabaj
° /i unciones ‘ unciones . . A antillas de trabajo
% 5 ' echoes agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sal'da‘guardadas 1
[o =]
L
7R7] A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
— .I 151 cara .I 100% .I Auto @D Anotacien
No
50
E 'S 1 > 2 caras D Auto % Bandeja 1
&=
[} 8‘ J(eklh (LT 2 Originales de
Sa 2 > 2 caras T0% Bandeja 2 = | varies tmiios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. 'Jgh No
— 2 > 1 cara 81% Bandeja 3
(Cab. ¢/ cab.) B4->Ad4,B5->A5 12x18 pulg.
"3
) ™as. . 141% Bandeja 4 [ Acabado
83 Ad4->A3,B5->B4 A3 (' N
[
o 122% Band. 5 (esp.)
[ J. muestra A4->B4,A5->E5 8.5x11 pulg. V
—____J Ei_] ™ . Mas claro/Mas oscuro
(@ o) D Mas. . . D Band. 6 (AAC)
So S 0 Doc=s0 B5 @
s 2.. No
oo
Q 0
N -
=
Y
S



5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras

L8 Cuando se selecciona Mas:

O—») (1)Seleccione 1 ->1 cara o 2 -> 1 cara.

® Cuando se selecciona 2 -> 1 cara,
especifique en Originales, cémo se (2)Cuando se selecciona 2 -> 1 cara, especifique Originales.

e las dos caras de un Cuando se selecciona 1 -> 1 cara, proceda al paso (3).

locumento a 2 caras.

« Seleccione Cabecera contra
cabecera para documentos con
ambas caras impresas en la
misma direccion.

NO.1 NO.1 NO2 Cabecera [[ZL [| Cabecera
contra cab | xJzZ| | contra pie
weh

—il 1 > 2 caras

A2 caras [ Cancelar ][ Guardar ]

Originales Orient. del original

Cab. a sup.

Cab. aizq.

1ra pagina 2da pagina

Seleccione Cabecera contra pie
—| 2 > 2 caras
para documentos con las dos ’

caras impresas en la direccién )

opuesta. o )
cara

Q

NO.1 NO.1 NO.2 =

D

21 | 0

3 2.

o O

=

1ra pagina 2da pagina o

(83)Compruebe la Orientacion del original. g

i Confirme que los documentos se hayan cargado en la direccion especificada _8

“5.14 Especificacion de la en Orientacién del original. Ty

(7))

orientacion de la imagen”
® Cabecera a superior: ® Cabecera a izquierda:

Cabecera Cabecera

<

>

~E| - Nite

=TT

O

seoliseq
sauoloun4

O—) (4)Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras
funciones, si es necesario.

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

sepebaibe
sauojoung

3 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.

Se haran las copias.
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5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras

51.2 Copiaazcarss —JJII

El procedimiento siguiente explica como hacer copias a 2 caras de documentos a 1 0 a 2 caras:

 Documento a 1 cara \ Documentoa2caras, | Copiaa 2 caras
L — — —
Informe Informe Informe
B | -
— — —
1ra pagina 2da pagina

B Realizacién de copias a 2 caras de documentos a 1 cara

Para hacer copias a 2 caras de documentos a 1 cara:

. ® No es posible hacer copias a 2 caras usando la bandeja 5 (especial) o papel de tamafio 12 X18 pulg.

Procedimiento

seidod ap uoioezijeay

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”

5

En A 2 caras, seleccione 1 -> 2 caras.
Seleccione Mas para especificar Originales u Orientacion
del original.

o
o c
(=]
g2 F i F i Plantillas de trabaj
o o unciones unciones . . . antillas de trabajo
n 3 ’ basicas ‘ agregadas ‘Calldad lmagen‘ Formato sa"da‘guardadas ]
»n
A 2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
® 11 cara 100% Auto Lanotscion B
(g c No
o3 , -
-] 1 -2 caras D Auto % Bandeja 1
[}
23 (BRI G ) A Originales de
n o 2 > 2 caras T0% Bandeja 2 = |:| varios tmfios.
N/ {Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. '@'
=0 2->1cara 81% Bandeja 3
g o {Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.
Q Ei Mas. . . 141% Bandeja 4 [] Acabado
S a A4->A3,B5->B4 A3 ." Auto
122% Band. 5 (esp.)
: [0J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. vV
No . Mas claro/Mas oscuro
w Mas. . . Band. 6 {AAC)
[ -o" [ Doc.>50 B5 @
== éj _
Q3 ‘ No
oy
-
o
| S—
—
e
[
=]
o=
B
o ®0
e
=y
[
S

o
S




5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras

O—») L8 Cuando se selecciona Mas:

® Cuando se selecciona 2 -> 1 cara, (1 )SeleCC|one 1->2 caras.

especifique en Originales, como se

imprimen las dos caras de un (2)Especifiq ue Copias.

documento a 2 caras.

« Seleccione Cabecera contra
cabecera para documentos con
ambas caras impresas en la
misma direccion.

A 2 caras [ Cancelar ][ Guardar ]

Orient. del original

N01E NO.1 NO2 1> 1 cara
W)
.I 1 2 caras
1rapagina  2da pagina Copias
* Seleccione Cabecera contra pie =3 2 > 2 caras Cabecera Cabecera
para documentos con las dos 38 .I contra cab .I contra pie
caras impresas en la direccién
opuesta. 2 > 1 cara
NO.1 NO.1 NO.2 g
3
z W\ =
. Q
1ra pagina 2da pagina g.
ol (83)Compruebe la Orientacion del original. :_
“5,14 Especificacion de Ia Confirme que los documentos se hayan cargado en la direccion especificada ®
orientacién de la imagen” en Orientacioén del original. 8
® Cabecera a superior: ® Cabecera a izquierda: g
Cabecera Cabecera )
— Cab. — 5
@ — Cab [ @ —
l:_u —
Sc
O—) (4)Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras 2.3
— . . . Qg
@ Para cancelar un ajuste, seleccione funC|0neS’ SI es necesario. @ §
Cancelar.
D T
as
3 Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas  |g 2
y luego pulse Comenzar en el panel de control. &
»n
Se haran las copias. ——
39
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5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras

B Realizacién de copias a 2 caras de documentos a 2 caras

Para hacer copias a 2 caras de documentos a 2 caras:

Procedimiento

1

Cargue los documentos.

Cuando haga copias a 2 caras de documentos a 2 caras, cargue los
documentos en el ADOD.

g

“3.2 Carga de documentos”

En A 2 caras, seleccione 2 -> 2 caras.
Seleccione Mas para especificar Originales u Orientacion

del original.
‘Calidad imagen‘ Fermato salida‘:,taa'mgsﬁge trahajol

y X

2

Funcienes
agregadas

Funciones
basicas

A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. vV

Band. 6 (AAC)
B5

O J. muestra
T

O Doc.>50
o

Mas claro/Mas oscuro

Mas. . .

g A2 caras Reducir’/Ampliar Suministro de papel
] .|1 =1 cara .I 100% .I Auto @DA"““'“
N
g 1->2 caras Auto % EBandeja 1
— ab. ¢/ cab.

Cab. ¢/ cab. A5
O Originales de
=] 2 > 2 caras 70% Bandeja 2 [J varies tmfios.
a {Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. No

2> 1 cara 81% Bandeja 3

ra j

o (Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.
_8 Mas. . . 141% Bandeja 4 [ Acabado
O, Ad->A3,B5->B4 A3 e
g D 122% D Band. 5 {esp.)

O

Q—=>)

® Cuando se selecciona 2 -> 2 caras,
especifique en Originales y
Copias, como se imprimen las dos
caras de los documentos y copias a
2 caras.

L8 Cuando se selecciona Mas:

o
QO
ol
)
o
)

(1)Seleccione 2 -> 2 caras.

sauolounyg

(2)Especifique Originales y Copias.

o » Seleccione Cabecera contra
Qc P .
ra en Original: i
3 g cabecera en O gina eS/F:OP as A2 caras [ Cancelar ]{ Guardar ]
e5 para los documentos/copias con
a3 dos caras impresas/a imprimir en - ] -
non . . .z orlgmales Orient. del orlgmal
la misma direccion.
— Cab. a sup.
NO.1 1 -1 cara Cabecera (G, || Cabecera
=0 contra cab ﬁ contra pie
3o
D =
% g— \L Cab. aizq.
S o E"E 1 -2 caras
, . Copias
— » Seleccione Cabecera contra pie
en Originales/Copias para los 2 > 2 caras cabecera ([, || Cabecera
& documentos/copias con dos caras contra cab | MJa| | contra pie
§ 3 impresas/a imprimir en la
® ] P
g direccién opuesta. = P p—
NO. 1
'S
e
Q
=]
o=
a2
Q »
D -
o
Q
S

o
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“6.14 Especificacion de la
orientacién de la imagen”

Q—»)

® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

5.1 Copia A 1 cara/A 2 caras

(83)Compruebe la Orientacion del original.

Confirme que los documentos se hayan cargado en la direccion especificada
en Orientacion del original.

® Cabecera a superior: @® Cabecera a izquierda:
Cabecera Cabecera
N N
L Cab. ‘ |
IS =) 13
| —r —
| — —

(4)Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras
funciones, si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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7Ampliacién/reduccién de la

| Imagen Reducir/Ampliar

Esta funcion le permite seleccionar un porcentaje (%) para ampliar o reducir la imagen de copia. Hay dos
formas de especificar este %: un % similar o diferente para la longitud y anchura de la imagen.

. ® E/ ajuste de fabrica para la funciéon Reducir/Ampliar es 100%.

® El ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del
modo de herramientas”.

® Si seleccion6 Hasta el borde, no es posible seleccionar otras opciones de ampliacién/reducciéon (% variable, % X-Y
independiente, Autoajustar) o con Desplazamiento de margenes, Varias en 1 o Repetir imagen.

5.2.1 Mismo % para la longitud y anchura "I/ /

Hay dos maneras de ampliar/reducir copias con un % similar para la longitud y anchura:

* Seleccion de un % prefijado
* Especificacién de su propio %

B Seleccion de un % prefijado

Las opciones disponibles son:

Auto %
El % para ampliar/reducir las copias se ajusta automaticamente en base al tamafio del documento y el
tamafio del papel que se use para las copias. Sin embargo, no es posible seleccionar Auto en Suministro
de papel.

( )—) @ Cuando se haya seleccionado Auto % en Reducir/Ampliar o Auto en Suministro de papel, la imagen del documento se
girard para que coincida con la orientacion del papel cargado para copiar. Sin embargo, esto sélo se aplica cuando el
documento se carga en la orientaciéon Cabecera a izquierda y el papel de copia es mas pequefio que A4 vertical.

® Laimagen puede rotarse 180 grados cuando copia con ajustes de perforacién y grapado.

100%
La imagen del documento se copia al tamafio (100%).

epijes uabeuw sepebaibe
ojeuLio pepijes sauojoung
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( )—> ) @ Puede hacer un ajuste fino del valor para 100% a entre 98 y 102% en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte
“8.2 Descripcion general del modo de herramientas”.

% preajustado
Seleccione uno de siete preajustes estandar para ampliar/reducir un tamafo de papel estandar a otro
tamafio de papel estandar:

% Tamano de papel
141% A4 a A3, B5 a B4
122% A4 a B4, A5aB5
115% B4 a A3, B5 a A4
86% A3 aB4,Ad4 aB5
81% B4 a A4, B5 a A5
70% A3 aA4,B4aB5
50% A3 a A5




Hasta el borde
Cuando la imagen del documento se extiende hasta el borde del papel, puede ocurrir pérdida de la imagen
en el borde si se copia al 100%. Seleccionar Hasta el borde evitara que esto suceda, ya que la imagen del
documento se copiara a un % ligeramente inferior al 100%. Seleccione Hasta el borde en combinacion
con 100%, Auto %, o cualquiera de los siete % de Prefijados de R/A. Sin embargo, no es posible
seleccionar Auto en Suministro de papel.

Documento
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen
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“3.2 Carga de documentos”
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1 Cargue los documentos.

Procedimiento

En Reducir/Ampliar, seleccione el % prefijado deseado.
Seleccione Mas para especificar Originales u Orientacion

del original.

Funciones
basicas

Funciones f f q Plantillas de trabajo
agregadas ‘Calldad |magen‘ Formato sallda‘guardadas 1

A2 caras

.|1 =1 cara
12 caras
{Cab. ¢/ cab.}

2 > 2 caras

(Cab. ¢/ cab.)

2 ->1cara
{Cab. ¢/ cab.)

DMés-- .

Reducir/Ampliar
100%

Auto %

T0%
A3->A4,B4->B5
81%
E4->A4,B5->A5
141%
A4->A3,B5->B4

122%

[1J. muestra

=) o

[] Doc.>50

No

A4->B4,A5->B5
Mas. ..

] ] I A

suministro de papel

Bandeja 1

Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.
Bandeja 3
12x18 pulg.

Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. vV
Band. € (AAC)
BS

|:| Anotaclon

Originales de
[J varies tmiios.

No

OAcabado

Mas claro/Mas oscuro
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

L8 Cuando se selecciona Mas:
(1)Seleccione Prefijados de R/A, y seleccione el %.

Reducir/Ampliar [ Cancelar ][ Guardar ]
25-400
% preajustado { ) 100% T0% 115%
[ 100 [E8 A3->Ad B4->A3
B5->B4 B5->A4
% variable
Auto % 81% 122%
B4->A4 A4->B4
D % X-Y indep. B5->A5 A5->B5
Hasta 50% 86% 141%
. el borde A3->B4 Ad->A3
D Autoajustar Ad->B5 B5->B4

(2)Seleccione Hasta el borde cuando desee hacer copias
ligeramente mas pequefas que el documento.

O—>) (3)Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras

@ Para cancelar un ajuste, seleccione funCIOneS’ SI €s necesario.

Cancelar.

seidod ap uoioezijeay

Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

B Especificacion de su propio %

Puede especificar su propio % para las copias. El % que puede ajustarse varia de 25 a 400%, en
incrementos del 1%.

Copiar
A5 B5 A4 B4 A3
Documen
A6 141% 173% 200% 245% 282%
B6 115% 141% 163% 200% 231%
A5 100% 122% 141% 173% 200%
B5 81% 100% 115% 141% 163%
A4 70% 86% 100% 122% 141%
B4 58% 70% 81% 100% 115%
A3 50% 61% 70% 86% 100%
Procedimiento

1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”
2 En Reducir/Ampliar, seleccione Mas.

Funciones Funciones Plantillas de trabajo
V basicas ‘ agregadas ‘Calldad |magen‘ Formato salida '@ guardadas 1

seidod ap uoioezijeay

A2 caras Reducir’/Ampliar Suministro de papel
.|1 =1 cara .I 100% Auto DA"°‘°°'°"
1 -2 caras Auto % Bandeja 1 5

{Cab. ¢/ cab.) D
2 > 2 caras
{Cab. ¢/ cab.)
2 > 1 cara 81%
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5

AS Originales de
Bandeja 2 [ varios tmfios.
10.0x14.3 pulg. No

Bandeja 3
12x18 pulg.
Bandeja 4 (] Acabado
£ Auto
Band. 5 {esp.)
O J. muestra 8.5x11 pulg. vV

= Mas claro/Mas oscuro
No Band. 6 (AAC)

I | G [

seoliseq
sauoloun4
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

O—») Seleccione % variable, y especifique el % usando el teclado
® Para modificar un % especificado, numeérico de la pantalla (0} ‘ v

seleccione Borrar y vuelva a .

introducir un valor. Reducir/Ampliar [ Cancelar ][ Guardar ]

% preajustado (25-400)

= el
% variable @
v

% X-Y indep.

EEE

el
EEE

D Autoajustar

Borrar

O)—) 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
® Para cancelar un ajuste, seleccione funCIOneS’ SI €s necesario.
Cancelar.

5 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

5.2.2_ Diferente % para la longitud y anchura | |/

Puede cambiar la longitud o anchura del documento en % diferentes para las copias. Las opciones
disponibles son:

% X-Y independiente
Seleccione un % para la longitud (Y) y otro para la anchura (X) dentro del rango de 25 a 400%, en
incrementos del 1%.

Autoajustar
Los % para la longitud (Y) y anchura (X) se especifican automaticamente de acuerdo al tamafo del papel
para las copias.

% Documento L Copiar

% X-Y independiente

2

Autoajustar

2

X: 80%
Y: 150%

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”
2 En Reducir/Ampliar, seleccione Mas.

Funciones Funcienes : : A Plantillas de trabajo
V basicas ‘ agregadas ‘Cﬁhdad |magen‘Form 2t sa"da‘.ﬂuafdadas 1

Q—>)

® Siselecciona % X-Y
independiente, no es posible

seleccionar Auto en Suministro de A 2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
papel. 11 ecara 100% Auto W EEClw
No
1> 2 caras D Auto % Bandeja 1
(D, & GalH) as Originales de
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 - ] varies tmfios.
(Cab. ¢/ ¢cab.) A3->Ad.B4->B5 10.0x14.3 pulg "@h No
2> 1 cara 81% Bandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4.B5->A5 12x18 pulg.
’j Mas. . . 141% Bandeja 4 [J Acabado
Ad->A3,B5->B4 A3 (' o
122%

O J. muestra
=) ne

O Doc.>50

A4->B4,A5->B5

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. V
Band. 6 (AAC)
B5

1)

«

Mas claro/Mas oscuro

Se muestra la pantalla Reducir/Ampliar.

seidod ap uoioezijeay

O

seoliseq
sauoloung

epljes uabeuw sepebaibe
ojeuLio pepijes sauojoung

sepepienb

[qeu sejjpueld

o
©



5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

Seleccione la opcion para especificar el % de copia para la
longitud y la anchura.

L8 Cuando se selecciona % X-Y independiente:
Se muestra la pantalla para % X-Y independiente.
Use las flechas ‘ ' respectivas para especificar el % para Y y X.

Cuando se use A v para XY, puede cambiar los valores de X e Y al mismo
tiempo.

Reducir/Ampliar [ Cancelar ][ Guardar ]

Y X Orient. del eriginal
(25-400) (25-400)

B3 « -
@ @ @
v ¥ W

Cab. a sup.
% preajustado !
4

D % variable
.I % X-Y indep.

) Autoajustar
8 J
]
=
Q
0,
O\
=
Q.
®
9 L8 Cuando se selecciona Autoajustar:
g- Se muestra la pantalla Autoajustar.
(7))
Reducir-"AmpIi:lr [ Cancelar ][ Guardar ]
5 Y X Orient. del original
(25-400) (25-400)

Cab. a sup.

% preajustado m ° m % .I —

0,
o,

s variable Cab. aizq.

o
QO
ol
)
o
)

% X-Y indep.

_
1
_

sauolounyg

.I Autoajustar
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5.2 Ampliacién/reduccién de la imagen

£

“6.14 Especificacion de la

4 Compruebe Orientacion del original.

Confirme que los documentos se hayan cargado en la direccion especificada

orientacion de la imagen” en Orientacién del original.
@ Cabecera a superior: @ Cabecera a izquierda:
Cabecera Cabecera
- Cab. |
F - (F
I:J | —
()—) 5 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

6 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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~ Seleccion de Ia bandeja de

| papel Suministro de papel

Esta funcion le permite seleccionar una bandeja de papel cargada con el tamafio de papel deseado para las
copias. Hay dos formas de especificar esto: la bandeja se selecciona automaticamente para que coincida con
el tamafio del documento o el usuario lo especifica manualmente.

. W) @ L/ ajuste de fabrica para la funcion Suministro de papel es Auto.
@ E/ ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del

modo de herramientas”.

® Cuando se agota el papel en una bandeja durante la operacion de copia, cambiara a otra bandeja que contenga el mismo
tamafio/tipo de papel (para papel comun: 64-105 g/mz) y orientacién para continuar la copia (funcién Cambio automatico de
bandeja). Puede especificar este ajuste en el Modo de herramientas. Si todas las bandejas contienen papel del mismo tamario/
tipo (papel comun de 64-105 g/m2) y orientacién, las bandejas se cambiarén en el orden 1, 2, 3 y 4. Si se ha instalado la
bandeja opcional 6 (AAC), se cambiara a ésta primero antes de las demas bandejas.

5.3.1 Seleccion automatica de la bandeja de papel "I/ /

Auto
En base al tamafio del documento detectado y al % especificado en Reduciar/Ampliar, se seleccionara
automaticamente una bandeja de papel que contenga el tamafo de papel deseado para las copias.

. ® Cuando el papel no se ha cargado en la bandeja seleccionada automaticamente o cuando no se puede detectar el tamafio del
documento, se mostrara un mensaje. Siga las instrucciones para continuar.
® Cuando se haya seleccionado Auto % en Reducir/Ampliar o Auto en Suministro de papel, la imagen del documento se
giraré para que coincida con la orientacién del papel cargado para copiar. No obstante, esto sélo es aplicable en el caso de que
se copie un documento de tamario estandar en papel de tamafio estandar menor que A4. En el caso de tamarios de papel no
estandar, no es posible girar automaticamente la imagen.
@ Esta funcién no se aplica a la bandeja 5 (especial).

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

3.2 Carga de documentos”
En Reducir/Ampliar, seleccione el % prefijado deseado,
Q—>) excepto Auto %.

® No es posible seleccionar Auto % Asegurese de que se haya seleccionado Auto en Suministro
en Reducir/Ampliar y Auto en de papel

Suministro de papel al mismo

tiempo. Para obtener detalles, Funciones ‘ Funciohes ‘ ‘ Plantillas de trabaj
L T, un Calidad imagen i o
consulte “5.2 Ampliacion/reduccion / basicas agregadas £ Formato salida 1@ yuardadas

de la imagen”.
g A2 caras Reducir’/Ampliar
11 cara 100% [[Anatacl IR
No
1-> 2 caras Auto % Eanaeja1
{Cab. ¢/ cab.) A5

Originales de

2 > 2 caras 70% Bandeja 2 ey 1 varios tmfios.
{Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. "@h No
2->1cara 81% EBandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4.B5->A5 12x18 pulg.
’j Mas. . . 141% Bandeja 4 = [ Acabado
A4->A3,B5->B4 A3 ( ' e
122% Band. 5 {esp.)
O J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. vV
= Mas claro/Mas oscuro

No D Mas. . . D Band. 6 (AAC)
O Doc.>50 B5 @ @
No




5.3 Seleccién de la bandeja de papel

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

5.3.2_Seleccion manual do a bandojadepapel |

El procedimiento siguiente describe cdmo seleccionar una bandeja de papel cargada con el

tamano de papel deseado

para las copias. Las opciones disponibles son:

()—) @ Sise hainstalado el alimentador de alta capacidad opcional, seleccione Bandeja 6 (AAC).

Bandeja 1, Bandeja 2, Bandeja 3, Bandeja 4
Seleccione una bandeja de papel que contenga el papel del tamano deseado.

Bandeja 5 (especial)

Seleccione esta bandeja para el papel que no se puede cargar en las bandejas 1, 2, 3y 4.

M Seleccién de las bandejas 1, 2, 3y 4

Para seleccionar una bandeja entre las bandejas 1, 2, 3 6 4 que contenga el tamafo de papel

deseado.

. ® Cuando no haya papel cargado en la bandeja seleccionada o cuando la orientacion del documento y del papel de copia difiere,
se mostrara un mensaje. Siga las instrucciones para continuar.

E

3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

En Suministro de papel, seleccione la bandeja de papel que
contenga el tamafio de papel deseado.

Funciones Funciones : : . Plantillas de trabajo
V basicas ‘ agregacdas ‘Calldad |magen‘Form el sal'da‘QuafdadaS 1
A2 caras Reducir’/Ampliar Suministro de papel
11 cara 100% Auto [[anciacioTi
No
1 -> 2 caras D Auto % Bandeja 1
(&L, i CElH) as Originales de
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 o ] varios tmfios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg ']é.ll No
2> 1 cara 81% Bandeja 3
(Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.
D Mas. . . 141% Bandeja 4 = [J Acabado
A4->A3,B5->B4 A3 ] e
122% Band. 5 {esp.)
O +J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
%_] No . Mas claro/Mas oscuro
Mas. . . Band. 6 (AAC)
g O Dec.>50 BS
No
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5.3 Seleccién de la bandeja de papel
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Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

M Seleccién de la bandeja 5 (especial)

Para cargar papel en la bandeja 5 cuando el papel no puede cargarse en las bandejas 1, 2, 3 6 4.
Cuando use la bandeja 5 (especial), debe especificar el tamafio y tipo del papel.

. ® Para mas detalles sobre el tipo de papel que se puede cargar en la bandeja 5 (especial), consulte “2.1 Papel que debe

”

utilizarse

E

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

2 Seleccione Bandeja 5 (especial).

Q—»)

® Cuando se cargue el papel en la
bandeja 5 (especial), la pantalla
Bandeja 5 (especial) se mostrara
automaticamente.

Funciones
basicas

Funciones . . " Plantillas de trabajo
agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sallda‘gua,da das ]

A2 caras

.|1 =1 cara

1 == 2 caras
(Cab. ¢/ cab.)

2 > 2 caras
{Cab. ¢/ cab.)

2 -1 cara
{Cab. ¢/ cab.)

G Mﬂs- -

[ J. muestra

[&]
3k

ODoc>50
No

Reducir/Ampliar

.I 100%

Auto %

TO%
A3->A4.B4->B5

81%

B4->A4,B5->A5

141%
A4->A3,.B5->B4
122%
A4->B4.A5->B5

Dmés...

Suministro de papel
Auto

D Bandeja 1
Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.

Bandeja 3
12x18 pulg.

Bandeja4

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. V

Band. & (AAC)
B5

Originales de
|:| varios tmfios.

[J Anotacion
No

[] Acabado

Mas clare/Mas oscuro

«

Se mostrara la pantalla Bandeja 5 (especial).



5.3 Seleccién de la bandeja de papel

3 Seleccione el tamano de papel.

L8 cuando se selecciona Tamafio de norma A/B:
Seleccione el tamario de papel especifico.

. Bandeja 5 (especial) [ Cancelar ][ Guardar ]
® SRA3 se refiere al tamafio, Tipo de papel
320X450 mm o 12.6X17.7 pulg.
Cuando haga copias en papel de A3 B5 Comun/eartulina 1
tamafio SRA3, ajuste la guia del I (64-128 g/m2)
papel a la posicion 12.6 pulg./320 cartuling 2
. - artulina
mm. Para mas 'qetalles sere como Tamafio de = e (163220 g/m2)
ajustar la posicién de la guia del I norma A/B
papel, consulte “2.2.2 Carga de Transp./cartulina 1
; ia)” {129-162 g/m2)
papel en la bandeja 5 (especial)”. Tamafio aa Postal
en pulgadas [j Etiquetas
Tamafe no Ad v SRA3 Cart. p/sep. 1
estandar I (64-128 g/m2)
Cart. p/sep. 2 x
{129-162 g/m2) )
]
5
. ~ Q
LY Cuando se selecciona Tamafrio en pulgadas: g.
()—>») Se muestra la pantalla Tamafio en pulgadas. Seleccione el tamafio de papel 3
@ Cuando haga copias en papel de especifico. %
tamario 12 x 18 pulg., ajuste la guia o
del papel a la posicién 12 pulg./305 A (e 2=l [ Cancelar I[ Guardar I o
mm. Para mas detalles sobre como S,
ajustar la posicién de la guia del Tipe de papel a
papel, consulte “2.2.2 Carga de o .
apel en la bandeja 5 (es ecial)” 11x17 pulg. 8x10 pulyg. v Comun/cartulina 1
pap 2 P : (64-128 g/m2) 5
cartulina 2
D Tamafio de D 8.5x14 pulg. D 5.5x8.5 pulg. {163-220 g/m2)
norma A‘B
Transp..-'cartulina 1
(129-162 g/m2)
Tamafio 8.5x11 pulg. 12x18 pulg. o=
I en pulgadas Etiquetas 3‘ g
o9
0 o
® 3
Tamafio ho 8.5x11pulg. v 8.5x13 pulg. Cart. p/sep. 1 o
D estandar .I D (64-128 g/m2) @
Cart. p/sep. 2 o
(129-162 g/m2) Qc
a3
0 O
o35
. . , »a
L8 cuando se selecciona Tamaiio no estandar: %)
SR
Se muestra la pantalla Tamafio no estandar. Use @ B>y A V¥ para -
p y p o
especificar los valores de X e y respectivamente. E 2
ag
58
-—/
)
[
2.9
53
=)
——/
)
cu
53
o=
as
g0
N -
o
)
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5.3 Seleccién de la bandeja de papel

EBandeja 5 (especial) [ Cancelar ][ Guardar ]

Tipo de papel
(7.2-17.0) . Coman/cartulina 1
m pulg. I (64-128 g/m2)
Cartulina 2
Tamafo de (163-220 g/m2)
norma A/B
—F Transp./cartulina 1
(5.8-11.7) F {129-162 g/m2)
en pulgadas D Etiquetas
Tamafio no Cart. p/sep. 1
estandar @ (B4-128g/m2)
Cart. p/sep. 2
(129-162g/m2)

Especifique el ajuste para Tipo de papel.

Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

Q—>)

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

Cargue papel en la bandeja 5 (especial), si esta vacia.

seidod ap uoioezijeay

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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 Clasificacién de la salida

[ Salida

Opcional

Esta funcion le permite clasificar copias. Las opciones disponibles para esta funcion son:

Auto

Para documentos colocados en el cristal de exposicion, las copias se entregan de acuerdo a los numeros
de pagina (por ejemplo, pagina 1, 1, 1...2, 2, 2...3, 3, 3...). Para documentos colocados en el ADOD, las
copias se entregan segun la secuencia de pagina (por ejemplo, pagina 1, 2, 3...1, 2, 3...1, 2, 3...).

Auto (Salida grande)

Disponible si se ha instalado la acabadora opcional. Seleccione esta opcién cuando la cantidad de copias
excede de 500.

Clasificada
Las copias se entregan en juegos especificados por secuencia de pagina (por ejemplo, pagina 1, 2, 3...1,
2,3..1,2,3..). 2
o©
3
. Documento C Clasificada N
3]
— ] | o
c—— > | _ D | T) S
I =~ - - m
A—r 2Eb Informe === [ orme [~ 2Eb 9
— - - | — - —— j——— - -g_
Informe = |= L (o 3
2 1 L1 | 5
1

Sin clasificar Sc
. . g , P . P =]

Las copias se entregan en juegos especificados por nimero de pagina (por ejemplo, pagina 1, 1, 1...2, 2, g8
2..3,3,3..)). “3
(7]

. r L M

N Documento q Sin clasificar Qc

Qo

23

c—C—> _ — .\ — > R

- -
F— = —

— F Informe B |2 59

—_— | = == Q E.
Informe == |= il Jr— = a
2 1 2 3 -

20

i

5]
. ® No es posible seleccionar la opciéon Transparencias en combinacion con Clasificada o Sin clasificar. (@ 0
® La opcién Cubiertas no se puede seleccionar en combinacion con Sin clasificar. 5 %_’

@ Especifique si las copias deben salir cara arriba o cara abajo. Para mas detalles, consulte “56.24 Salida cara arriba/cara abajo”. s =

® No puede enviar a la bandeja de desplazamiento tamafios de papel no estandar con una direccién de X inferior a 171 mm o & ]

superior a 297 mm. ” §

=2

[

©
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5.4 Clasificacion de la salida

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

i
“3.2 Carga de documentos”
O— 2 En Acabado, seleccione como se deben clasificar las copias.
® Siusa el ADOD para copiar mas de y Funciones ‘ Funciones ‘Ca“dad ima ‘ . ‘Plantillas de trabajo
! e gen T Form ato salida dad
51 hojas de documentos, cargue los basicas agregadas —
documentos en lotes. Al usar la A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
funcién Doc. >50, puede c‘?rgar 11 cara 100% Auto [] Anotacién
documentos en lotes y copiarlos con No
los mismos ajustes. Para mas 1 > 2 caras Auto % Bandeja 1
detalles, consulte “6.9 Carga de (Cab. ¢/ cab.) A5 .
" Originales de
documentos en lotes”. 2 > 2 caras 70% Bandeja 2 [J varios tmiios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4.B4->B5 10.0%14.3 pulg. @ No
Bandeja 3
12x18 pulg.

Auto

Mas. . . 141% Bandeja 4 [ Acabado
Ad->A3,B5->B4 A3 £l _

2 ->1 cara 81%
(Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5

122% Band. 5 (esp.)
[0+J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V

A
2
ET a_] No D e D Band. & (AAC) Mais claro/Mas oscuro
[] Doc¢.>50 ES @
g: No
=
)
S 3 Seleccione cdmo se deben clasificar las copias.
U B
) Acabado [ Cancelar ]{ Guardar ]
(7]
salida grande Perforacion Orient. del original
o - "
Si 2 .
I =
Clasificada
: Grapado/Perf. H e
gZ o
§ § m Sin clasificar ﬁrac?-:;] Plegado triple en Z
o 4 aguj. . No % %
izq.
8= T a8
an 4 aguj. si
3 § SUp- D El papel grande
Q = 4 aguj. se pliega para
52
50 . . .
g S 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
Q - . .
g8 funC|ones, S| €S necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas

|
3,

o
‘;:’-g y luego pulse Comenzar en el panel de control.
® g Se haran las copias.
Las copias que salen a la bandeja de la acabadora se dividen en dos pilas,
@ 1) hacia delante y hacia atras. Cuando se selecciona No en Salida grande, las
§ ] copias se entregan a la bandeja de salida sin desplazarse, aunque se
§:=:' seleccione Auto.
R o
o
S

©
<o



~ Grapado

[ Salida

Opcional

Esta funcion le permite hacer copias clasificadas y grapadas en juegos. Las copias se entregan

desplazadas y pueden graparse en dos posiciones.

La cantidad de hojas que pueden graparse es de 2 a 50 (papel FX P) usando el cartucho de grapas para 50
hojas (opcional) y 2 a 100 (papel FX P) usando el cartucho de grapas para 100 hojas. El niumero maximo de
hojas para el grapado es 65 para papel de tamafio estandar mas largo que 8.5x11 pulg., o para papel de
tamano no estandar con un borde de 216 mm paralelo a la direccion de alimentacion.

@® Tamaiios de papel adecuados para el grapado y posiciones de grapado
Los tamanos de papel y posiciones siguientes son adecuados para el grapado:

Posicion Superior Superior Superior | Izquierda | Derecha
Tamafio del pa izquierdax1 derechax1 x2 x2 x2
'd \ 7 x
| | | o
Ad vertical A < A < < A A =
| | | N
A ()
0.
B5 vertical, / 1| [z | | | g
16K vertical, A < A < < A A a
8x10 pulg. vertical, : | | | @
8.5x11 pulg. vertical 8
T,
/7 \ 7 1 1 Q
A3 A < A < ' < A A »
N 1 | |
A4, 8.5%11 pulg., B4, 7 Y : ) " 5
8.5x13 pulg., 8.5%14 A < A < < \ A A |
pulg., 11x17 pulg., 8K ! !

® Orientacion del documento
Siga el diagrama de abajo para cargar los documentos en la orientacion Cabecera a izquierda:

seoliseq
sauoloung

sepebaibe
sauojoung

l

uabeuwl
pepijed

En el cristal de exposicion En el ADOD

epijes
ojew.o4

|

sepepienb

[qeu sejjpueld

Ne)
©



5.5 Grapado

. ® Cuando se muestre un mensaje indicandole que sustituya el cartucho de grapas, la maquina no comenzara aunque pulse el
boton Comenzar. Para continuar, primero cargue grapas. Para obtener detalles, consulte “10.5 Sustitucion del cartucho de
grapas”.

@® Cuando las posiciones de perforacion y grapado entran en confiicto (por ejemplo, grapado en el borde superior izquierdo y
perforacion en el derecho), la maquina no comenzara aunque se pulse el botén Comenzar. Compruebe las posiciones otra vez.

@® Cuando se selecciona la bandeja 5 (especial), el grapado puede realizarse solamente si se selecciona Comun/cartulina 1 en
Suministro de papel.

@ Para el tamafio de papel no estandar, sélo pueden usarse los tamarios entre 210 — 297 mm (direccién Y) y 182 — 432 mm
(direccion X).

@ Siintenta grapar copias que excedan el numero méaximo de hojas, el grapado se cancelara.

@ La cantidad maxima de hojas que pueden graparse es 50 usando el cartucho de grapas para 50 hojas (opcional) y 100 usando
el cartucho de grapas para 100 hojas.

® Puede sustituir el cartucho de grapas instalado por el cartucho de grapas para 50 hojas opcional. Péngase en contacto con el

Centro de asistencia al cliente para mas detalles.
® Cuando se selecciona la bandeja 7 opcional, las posiciones de las grapas se limitan de la manera siguiente. Estas limitaciones
pueden ser modificadas por un ajuste del técnico de servicio. Péngase en contacto con el Centro de asistencia al cliente para
mas detalles.
» Cuando se selecciona Cabecera a superior en la orientaciéon del documento: el lado izquierdo (Superior izquierda x1 o
Izquierda x2)
» Cuando se selecciona Cabecera a izquierda en la orientacién del documento: el lado superior (Superior izquierda x1 o
Superior x2)
® No es posible seleccionar la opcion Transparencias en combinacion con Repetir imagen.
@ Sigrapa copias con plegado en Z, la cantidad de hojas que pueden graparse se reduce.

Procedimiento

E

3.2 Carga de documentos”

1 Cargue los documentos.

2 En Acabado, seleccione cémo se deben clasificar las copias.

Funciones Funciones . f q Plantillas de trahajo
V Bae ‘ agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sallda‘gua,dadas 1

A
@

2
=
Q

0,
o\
3

o
®

0

o
=4
o

7]

Q—»)

® Cuando carga documentos de

. P . A2 caras Reducir-’Ampliar Suministro de papel
varios tamarnos, alinee los bordes
o 11 cara 100% Auto DA"°“°'°"
en la direcciéon Y de los I I ' I
documentos.
D 1 -2 caras D Auto % D Bandeja 1
(el (& L) & Originales de
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 [J varies tmiios.
oa (Cab. ¢/ cab.) A3->Ad B4->B5 10.0x14.3 pulg. No
0 s
o 9. 2> 1 cara 81% Bandeja 3
3 g {Cab. ¢/ cab.} B4->A4,B5--A5 12x18 pulg.
o D Mas. . . D 141% D Bandeja 4 OAcabado
A4->A3,B5->B4 A3 " P a—
o M 122% Band. 5 (esp.)
Qc [1J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
9] = Mas claro/Mas oscuro
@8 =i No Mas. . . Band. 6 (AAC)
o g ] Do¢.>50 BS @
O O© -
nwn No
| S—
S
39
Qg . g
8 3 Seleccione Clasificada/Grapado/Perf.
| —
)
»
0 o
53
R
-
o
| —
S
e
Q
=]
o=
22
Q »
N -
o
Q
)
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5.5 Grapado

Acabado [ Cancelar ]{ Guardar ]
Salida grande Perforacion Orient. del eriginal
N N cab. .
m- W W g
si 2 aguj.
[ S
Clasificada .
;3 Grapado/Perf. g;gw'
2 aguj.
Sin clasificar drac?ﬂf_ Plegado triple en Z
4 agu;. No
.
4 aguj. si
Sk D El papel grande
4 3guj se péiega para
o
En Grapado, seleccione la posicion de la grapa. g
Q—») Compruebe Orientacion del original. =
@ Para mas detalles sobre como , h | . dol . L, ¢ R‘,
ajustar la perforacion, consulte 5.6 Asegurese de haber seleccionado la orientacion correcta. o
Perforacion”. ' O
Acabado Cancelar Guardar =1
o
Grapado erforacion Orient. del eriginal ()
(2]
No No Cab. a sup.
m- | 1 g
o 2 aguj S.
Clasificada A (TGERE] 2 agui
IGrapado-‘Perf. izcg|. P sup?. ) 5
2
Sin clasificar il?';'apa drac!#g_ Plegado triple en Z
Sup. 4 aguj. N
w0 Wl G,
2 grapa 4 aguj. i T gg’l
dreha. ELE D El papel grande =
P se p‘;iega para § =
I dreha. gll'ilr?eaago. §
D T
+E
.- 5 Seleccione Guardar para espeC|f|car aJustes para otras § g
. . funciones, si es necesario. &
@ Para cancelar un ajuste, seleccione R}
Cancelar. —
39
6 Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas ‘§§
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias. )
5
) 53
5]
QX
85
o=
a5
S
N -~
S
)
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Perforacion

[ Salida

Opcional
Cuando se instale la acabadora opcional, esta funcién le permite hacer copias perforadas.
Puede seleccionar el niumero de agujeros, ya sea 2 agujeros o 4 agujeros.
® Tamanos de papel adecuados para la perforacién y posiciones de perforacion
Los tamanos de papel y posiciones siguientes son adecuados para la perforacion:
Posicion
Superior Izquierda Derecha
Tamano de papel
B5 vertical, o o o
A4 vertical, 8.5x11 < A A
) pulg. vertical o © o
2 agujeros
g A4, B4, A3, 11x17 o o
m tl ’ ) O < A A
= pulg. o o o
N
()
3]
o. o o) o
> A4 vertical, 8.5%11 o< oA A©
o ) i o] o)
2 pulg. vertical 8 g o
8 4 agujeros
5 2 g g
o A3, 11x17 pulg. 0« S A A S
3 le) o

5

@ Orientacién del documento
Siga el diagrama de abajo para cargar los documentos en la orientacién Cabecera a izquierda:

o
o
2.3
o 2, N
@3
’ @ :
B 3
ag m—
Qe
® O . .
a3 En el cristal de exposicion En el ADOD
" on
O ——
_ ( )—> ) @® Cuando el recipiente de residuos de perforaciones se llene, la maquina no comenzara aunque pulse el boton Comenzar. Vacie
§ g el recipiente de residuos de perforaciones. Para mas detalles, consulte “10.6 Vaciado del recipiente de residuos de
@ g.' perforaciones”.
=] ) . g . . . .. .
o ® Cuando las posiciones de perforacion y grapado entran en conflicto (por ejemplo, grapado en el borde superior izquierdo y
perforacion en el derecho), la maquina no comenzara aunque se pulse el botén Comenzar. Compruebe las posiciones otra vez.
D —
@ La peforacion no se puede realizar si se ha seleccionado la bandeja 5 (especial).
g’_, g ® Cuando se selecciona la bandeja 7 opcional, las posiciones de perforacion se limitan de la manera siguiente. Estas
§§ limitaciones pueden ser modificadas por un ajuste del técnico de servicio. Péngase en contacto con el Centro de asistencia al
% cliente para mas detalles.
» Cuando se selecciona Cabecera a superior en la orientacion del documento: el lado izquierdo
—‘m - » Cuando se selecciona Cabecera a izquierda en la orientacién del documento: el lado superior
S ® No es posible seleccionar la opcion Transparencias en combinacion con Repetir imagen.
Y
R
oo
Q »
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E

3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

2 En Acabado, seleccione cémo se deben clasificar las copias.

5.6 Perforacion

Funciones
basicas

Funciones
agregadas

‘Calidad imagen‘ Form ato salida‘P

lantillas de trabajo
guardadas

A2 caras

.I 1->1cara
1+ 2 caras
{Cab. ¢/ cab.}

2 > 2 caras

(Cab. ¢/ cab.)

2 ->1 cara
{Cab. ¢/ cab.}

DMés-- -

[1J. muestra
No

[] Do¢.>50
No

Reducir/Ampliar

.I 100%

Auto %

T0%
A3->A4,B4->B5

81%
EB4->A4,B5->A5
141%
Ad4->A3,B5->B4d
122%

A4->B4.A5->B5
Mas. ..

L

Suministro de papel

Bandeja 1

Bandeja 3
12x18 pulg.

Bandeja 2
10.0%14.3 pulg.

@
D

O Anotaclon

Originales de
[ varios tmhos.

No

Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. V

OAcabado
Auto

Band. 6 (AAC)
k)

Mas clare/Mas oscuro

3 Seleccione Clasificada/Grapado/Perf.

Acabado

[ Cancelar ][ Guardar ]

Salida grande Perforacion

No

No

Clasificada

Grapado/Perf.

Dsi

Sin clasificar

2 aguj.
izq.

2 aguj.
sup.

2 aguj.

izq. I
sup.

4 aguj.
drecha.

Orient. del original

Cab. a sup.

Cab. aizq.

drcha. Plegado triple en Z

2.5

El papel grande
se pliega para
quedar
alineado.

Ileay

o1oez

pu

seidoo @

O

seoliseq
sauoloung

epljes uabeuw sepebaibe
ojewo pepijes sauojoung

sepepienb

qes) sejueld

[
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5.6 Perforacién

4 En Perforaciéon, seleccione las posiciones de las
perforaciones.
Q—>) Compruebe Orientacion del original.

@® Para mas detalles sobre como

ajustar el grapado, consulte “5.5 Asegurese de haber seleccionado la orientacién correcta.

Grapado”. Acabado [ Cancelar H Guardar ]
Salida grande] Perforacion Orient. del eriginal
@ = |
o =
Clasificada .
EHe| crapadospert. 2:;?.”]'
Sin clasificar ﬁri?-.tg Plegado triple en Z
4 aguj.
B | m 5
4 aguj. si = _;
Sk D El papel grande
4agu) se pliega para
T,
O—>) 5 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

seidod ap uoioezijeay

6 Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

O
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sauolounyg

epljes uabeuw sepebaibe
pepies sauoloung
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sepep.ienb

qes} sejueld
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\,,,

7Plegado triple en £

[ Acabado

Opcional

Cuando la unidad de plegado opcional (Z y C) se haya instalado, la funcién le permite hacer copias con
plegado triple en Z.

Esta seccion explica cémo hacer copias con plegado triple en Z usando las funciones Originales de varios

tamafios y grapado/perforacion como ejemplo.
Los tamafos de papel disponibles para el plegado tripel en Z son B4, A3, 11x17 pulg. y 8 K.

Documento

. ® La opcion de plegado triple en Z no se puede selecciona con Orientacién de salida, Transparencias, Libro a dos caras,
Creacioén de folletos o Plegado.

Procedimiento

seidod ap uoioezijeay

E

“3.2 Carga de documentos”

1 Cargue los documentos.

O

LY Cuando cargue documentos del mismo tamafio:

(1)Si  es necesario, seleccione Reducir/Ampliar y/o
Suministro de papel en la pantalla Funciones basicas.

seoliseq
sauoloung

(2)Vaya al paso 2.

LY Cuando cargue documentos de varios tamafios:

Cargue sélo los documentos con la misma longitud para poder insertar los
bordes en el ADOD. Por ejemplo, cargue A4 vertical y A3 juntos, o B5 vertical y
B4.

sepebaibe
sauojoung

|

Las copias de tamafio mas grande se plegaran en Z. Por ejemplo, cuando
carga una hoja A4 vertical con una hoja A3, la copia A3 se plegara en Z.

uabeuwl
pepijed

Documentos de varios tamafios ) Copia

[

epijes
ojewlo4

|

|

|

|
sepepienb
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5.7 Plegado triple en Z

seidod ap uoioezijeay
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Q—=>)

® E/ borde A del documento se refiere
al borde que se va a insertar en el
ADOD.

i
“3.2.2 Carga en el ADOD”

£

“6.15 Copia de originales de varios
tamarios”

Cuando carga documentos de varios tamafos en el ADOD y desea grapar las
copias, el plegado triple en Z se puede realizar sélo en las hojas de tamafio

disponible y el grapado se cancela para todas las hojas.

(1)Alinee el borde Ay B
de los documentos.

Cargue

documentos alineados
con el borde del ADOD.

(2)Seleccione 100%

los

en Reducir/Ampliar

y Auto en

Suministro de papel en la pantalla Funciones basicas.

(3)Seleccione Originales de varios tamainos en la pantalla
Funciones agregadas.
Se muestra la pantalla Originales de varios tamarios.

(4)Seleccione Si, y compruebe Orientacién del original.

(5)Seleccione Guardar.

Seleccione Salida en la pantalla Funciones basicas.

Funciones
basicas

Funciones
agregadas

‘Calidad imagen‘ Form ato salida‘g,{,aa'mggg:e trahajo]

A2 caras

.I 1->1cara
1+ 2 caras
{Cab. ¢/ cab.}

2 > 2 caras

(Cab. ¢/ cab.)

2 ->1 cara
{Cab. ¢/ cab.}

DMés-- -

[1J. muestra

=) o

[] Doc.>50
o

Reducir/Ampliar

.I 100%

Auto %

T0%
A3->A4,B4->B5

81%
EB4->A4,B5->A5
141%
Ad4->A3,B5->B4d
122%

A4->B4.A5->B5
Mas. ..

L

Suministro de papel

Bandeja 1

Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.
Bandeja 3
12x18 pulg.

Originales de

|:| Anotaclon

O varlos tmhos.

Bandeja 4
A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. V|
Band. 6 (AAC)
BS

Se muestra la pantalla Salida.



5.7 Plegado triple en Z

3 Seleccione Si en Plegado triple en Z.

Acabado [ Cancelar ][ Guardar ]

Salida grande Perforacion Orient. del original

Auto Nf'
D si

No Cab. a sup.
y\ j

Cab. aizq.

2 aguj.
izq.

= Clasificada .
1!: Grapado/Perf. aguj.

up.

wn

2 aguj.
drecha. Plegado triple en Z

: :?“J'- No % ’

o —|

4 aguj. si
=Lk El papel grande

_ se pliega para
4 aguj. quedar
drcha. alineado.

Sin clasificar
111

bl =

IDEooaon

. . A
LY Cuando se selecciona Plegado triple en Z con grapado/ @
perforacion: =
Las copias se grapan como se muestra a continuacion dependiendo de la(s) 8
posicion(es) especificada(s) para el grapado o la perforacion. O
Q—») =
® Cuando se selecciona Plegado triple Q.
en Z con grapado/perforacion, el Cuando se selecciona Sup. izq.: Cuando se selecciona Sup. drcha: ®
numero de copias sera diferente 8
comparado con el rendimiento del ©
grapado/perforacién estandar Q
debido a la ubicacion de la grapa y n
la perforacion. Grapado Grapado
® Cuando las posiciones de en el en el 5
perforacion y grapado entran en borde borde
conflicto (por ejemplo, grapado en el izquierdo derecho

borde superior izquierdo y
perforacion en el derecho), la
maquina no comenzara aunque se

pulse el botén Comenzar. (1)Seleccione Clasificada/Grapado/Perf. y especifique la
Compruebe las posiciones otra vez. L ‘s
posicién de grapado o perforacion.

seoliseq
sauoloun4

(2)Compruebe la Orientacién del original.

sepebaibe
sauojoung

4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

I

uabeuw
pepijed

5 Pulse Comenzar.

Las copias se completaran y se enviaran a la bandeja de la acabadora.
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Realizacion de copias de

. muestra

Juego de muestra

Cuando haga copias multiples, puede hacer una muestra por adelantado.

El hacer un juego de muestra le permite confirmar los ajustes de funciones y asegurarse de que el aspecto de
las copias satisface sus expectativas.

Las copias restantes se haran una vez que se confirme la copia de muestra.

No
No se hace un juego de muestra.
Si
Se hace un juego de muestra.
Después de hacer una copia, la maquina se detiene temporalmente. Una vez que compruebe el juego de
muestra, puede elegir hacer las copias restantes o cancelar la copia.

Q—>)

Pulsar Comenzar no inicia la operaciéon de copia si se ha seleccionado Sin clasificar.

Cuando se selecciona Auto, las copias se entregan en el modo Clasificada.

No es posible seleccionar Preprogramar al hacer una copia de muestra.

No es posible Interrumpir la copia mientras se muestra la pantalla que le pide que verifique la copia de muestra.
No es posible seleccionar copias de muestra al imprimir un archivo guardado en el servidor.

El ajuste de fabrica para esta funcion es No.

El ajuste de fabrica se puede cambiar en la pantalla del administrador del sistema. Puede encontrar el procedimiento para
cambiar este ajuste en “8.1 Modo de administrador del sistema”.

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”

Seleccione Juego de muestra en la pantalla Funciones
basicas.

L. . Funciones Funciones f f . Plantillas de trabajo
® Para cancelar la funcién de copias y eeimes ‘ agregadas ‘Calldad lmagen‘ Form ato sallda‘guardadas j ]
de muestra, seleccione Juego de
muestra otra vez.

A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel

Mas. . . 141% Bandeja 4 OAcabado
A4->A3,B5->B4 A3 ( ' e

1229 Band. 5 (esp.)
A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
Mas claro/Mas oscuro

Mas. .. Band. 6 (AAC)
@

.|1 >1cara 100% .I Auto @D Anatacion
D 1 & 2 caras Auto % D Bandeja 1
{Cab. ¢/ cab.} A5 Originales de
2 > 2 caras T0% Bandeja 2 [J varies tmiios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. Ne
2 ->1cara B81% Bandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

O J. muestra

4) e

] ] A

La funcién de copia de muestra cambia a Si.




5.8 Realizacion de copias de muestra

3 Especifique ajustes para otras funciones si es necesario.

4 Pulse Comenzar.

El documento se escanea, se hace una copia de muestra del documento de
acuerdo con los ajustes y luego la maquina se detiene temporalmente.

Cuando la copia de muestra se completa, se muestra una pantalla pidiéndole
que verifique la copia.

5 Compruebe la copia de muestra.

L8 Para continuar copiando:

Para continuar copiando las copias restantes, seleccione Comenzar.
Las copias restantes se haran una vez que se confirme la copia de muestra.

L8 Para cancelar la copia:

Para cancelar las copias restantes, seleccione Cancelar.
Las copias restantes no se hacen, y la maquina regresa a la pantalla Juego de
muestra.

L8 Para cambiar el nimero de copias:

Para modificar la cantidad de copias restantes, use el teclado numérico para
introducir el nimero.

seidod ap uoioezijeay

O

L8 Para cancelar el grapado/perforacion:

Para hacer las copias restantes sin grapado/perforacién, seleccione
Cancelar acabado.
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Carga de documentos en

I IOteS Doc. >50
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Esta funcion le permite cargar documentos en lotes para que se copien usando los mismos ajustes. Puede
cargar los documentos ya sea en el cristal de exposicion o en el ADOD.

Cuando seleccione Original siguiente en la pantalla que se muestra mientras se escanean los documentos
cargados en el ADOD, los documentos se escanearan de manera continua aunque se haya seleccionado No
en Doc. >50.

Se pueden cargar hasta 50 hojas de documentos a la vez en el ADOD. Si tiene mas de 50 hojas de
documentos, dividalas en lotes antes de cargarlas.

En esta seccidn se explica como cargar los documentos en lotes en el ADOD. Las opciones disponibles para
esta funcion son:

No
Sélo se usa un lote de documentos para la copia.
Si
Se usa para cargar los documentos en lotes para copiarlos.

. ® No es posible cargar los documentos en el cristal de exposiciéon y en el ADOD. Si utilizé el cristal de exposicion para el primer

lote de documentos, cargue los demas lotes en el cristal de exposiciéon también. Lo mismo se aplica al usar el ADOD.

® Pueden cargarse hasta 1000 paginas de tamafo A4. Sin embargo, dependiendo del tamario del documento, pueden mostrarse
mensajes de error antes de que se escaneen 1000 paginas. Lo mismo se aplica al seleccionar la funcién Doc. >50 durante la
interrupcion de copias.

® E/ ajuste de fabrica para esta funcion es No.

® E/ ajuste de fabrica se puede cambiar en la pantalla del administrador del sistema. Puede encontrar el procedimiento para
cambiar este ajuste en “8.1 Modo de administrador del sistema”.

® No se mostrara una pantalla durante el escaneado si carga un juego de documentos sin especificar una funcion de imagen y se
ajusta Doc. >50 a Si.

Procedimiento

1
2

Cargue los documentos.

3.2 Carga de documentos” Si usa el ADOD, no cargue mas de 50 hojas.

Seleccione Doc. >50 en la pantalla Funciones basicas.

y Ez:i?::es ‘ ‘Calidad imagen‘ Form ato salida‘SLﬂ?ﬂgggge "ahaw]

Q—>)

@ Para cancelar la funcién Doc. >50,
seleccione Doc. >50 de nuevo.

Funciones
agregadas

[ J- muestra
_] No

A2 caras Reducir/Ampliar sSuministro de papel
.I 1>1cara .I 100% .I Auto @D Anotacion

1 -> 2 caras Auto % Bandeja 1

(fetn G Gt a Originales de

2 - 2 caras 70% Bandeja 2 [ varios tmfios.

{Cab. c/ cab.} A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg. No

2 -1 cara 81% Bandeja 3

(Cab. ¢/ ¢cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.

Mis. .. 141% Bandeja 4 (] Acabado

Ad4->A3,B5->B4 A3 .‘. F

D 122% D Band. 5 {esp.)

O Doc >50
No

A4->B4,A5->B5
Mas. . .

8.5x11 pulg. V

Band. 6 (AAC)
B5

Mas claro/Mas oscuro

<

La funcién Doc. >50 cambia a Si.




Q—»)

@ Si se produce un atasco de papel,
vuelva a cargar la pila de
documentos actual. Para mas
detalles sobre como despejar
atascos de papel, consulte “9.3
Despeje de atascos de
documentos”.

Q—»)

® Siusael ADOD, no levante la
cubierta del cristal de exposicion
cuando cambia la pila de
documentos.

5.9 Carga de documentos en lotes

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se iniciara la operacion de copia.

Cuando se haya copiado la primera pila de documentos para
la copia, se mostrara un mensaje a la derecha de la pantalla.

Copiar trabajo Pre-
programar

Cantidad
LU |
Originales Orient. del original
[}
Suministro de papel Salida
Bandeja s
A4V
o)
Reducir/Ampliar %' 1.1..

Los documentos cargados en el ADOD se enviaran a la
bandeja de salida una vez escaneados. Retirelos de la
bandeja.

Asegurese de que la pila de documentos escaneados para copiarse no se
mezcle con la pila para escanear a continuacion.

Si se produce un atasco de papel, vuelva a cargar la pila de documentos actual
para el escaneado.

Cargue la pila de documentos siguiente y pulse Comenzar.
Comenzara el escaneado de los documentos para realizar las copias.

Una vez que haya cargado todos los documentos, pulse
Terminar trabajo.
Se inicia el trabajo de copia restante.

Si usa el ADOD para cargar los documentos, también puede seleccionar
Terminar trabajo en la pantalla que se muestra mientras el trabajo de copia
esta en curso.

seidod ap uoioezijeay

O

seoliseq
sauoloun4

epljes uabeuw sepebaibe
ojewo pepijes sauojoung

sepepienb

qes) sejueld

[

111



seidod ap uoioezijeay

O

seaiseq
sauoloung

o M
Qc
=}
(]
Q9
o 0
Qs
Q @
»won

epljes uabeuw
pepljed

ojewo4

|

sepep.Jenb

qeu) sejjpueld

[

112

—Borrado de bordes

I Borrado de bordes

Esta funcion le permite borrar sombras o marcas que pueden haberse creado en los bordes o en el centro de
las copias al copiar documentos encuadernados. Las opciones disponibles para esta funcién son:

Bordes superior e inferior
Borra las sombras en los bordes superior e inferior de las copias. Los bordes se borran en base a la
orientacion ajustada para el documento. Puede especificar la anchura del borrado de bordes entre 0 y 50
mm, en incrementos de 1 mm.

Bordes izquierdo y derecho
Borra las sombras en los bordes izquierdo y derecho de los documentos. Los bordes se borran en base a
la orientacién ajustada para el documento. Puede especificar la anchura del borrado de bordes entre 0 y 50
mm, en incrementos de 1 mm.

Borde superior/Borde inferior/Borde izquierdo/Borde derecho
Borra sombras en los bordes superior, inferior, izquierdo y derecho del documento de forma independiente.
Puede especificar la anchura de cada uno entre 0 y 50 mm, en incrementos de 1 mm.

Encuad. borrar (Borrado de encuadernacion)
Borra sombras en el centro de las copias al copiar documentos encuadernados. Puede especificar la
anchura del borrado de encuadernacién entre 0 y 50 mm, en incrementos de 1 mm.

. @ Borrado de encuadernacion no se puede usar con la funcion Varias en 1 o Repetir imagen.

® Cuando se selecciona Encuad. borrar con la funcién Originales encuadernados, sélo se borraré la mitad de la anchura del
borrado de encuadernacion.

Areas que es posible borrar )
Borrado de Borde sup. e inf./Borde izq. y derecho/
Bordes superior e inferior Bordes izquierdo y derecho  gncuadernacion Borrado de encuadernacién

area eliminada

Esta opcion funciona teniendo en cuenta la orientacién del documento cargado. Los bordes no se borraran correctamente si el
documento no se carga en la direccion especificada en Orientacion del original. Para obtener detalles, consulte “5.14
Especificacién de la orientacién de la imagen”.

@ Si se selecciona Varias en 1 en combinacion con Bordes superior e inferior o Bordes izquierdo y derecho, la anchura de
borrado se aplica a los documentos individuales antes de que se copien en una hoja.

® La anchura del borrado se aplica al documento. A pesar de la anchura de borrado, habra una pérdida de imagen de
aproximadamente 3 mm de los bordes de las copias.

® Cuando se selecciona Reducir/Ampliar, la anchura de borrado se ajusta de acuerdo al porcentaje de reduccién/ampliacion.
@® Cuando se selecciona A 2 caras, la anchura del borrado se aplica a ambos lados del documento.

® E/ ajuste de fabrica de Bordes superior e inferior, Bordes izquierdo y derecho y Encuad. borrar son 2 mm, 2 mm y 0 mm
respectivamente.

® Puede modificar el ajuste de fabrica de Bordes superior e inferior y Bordes izquierdo y derecho en el Modo de herramientas.
Para obtener detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de herramientas”. No es posible modificar el ajuste de fabrica del borrado
de encuadernacién en el Modo de herramientas.



E

“3.2 Carga de documentos”

Q—»)

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

5.10 Borrado de bordes

3

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Seleccione Borrado de bordes en la pantalla Funciones
agregadas.

[J Berrado de bordes [ Desplaz. margenes 3% (1 Tamafio del original
§/1: 0.1/0.1 pulg. $1:8in desplazamiento |’ Autodetectar

I'D: 0.1/0.1 pulg. $2:8in desplazamiento

Encuad.: 0.0 pulg.

[ Orig. encuadernados w [ Orient. del original [ Orig. varios tmiies.
No fﬁ@ Cabecera a superior No
a5y [ Libro a dos caras
) e

Se muestra la pantalla Borrado de bordes.

Si desea especificar la anchura de Borrado de bordes,
seleccione Borrado variable o Borrado \variable

independiente.

L8 Cuando se selecciona Borrado variable:

Puede especificar el mismo valor para los bordes superior e inferior o para los
bordes izquierdo y derecho.

(1)Seleccione el elemento para el cual desea especificar la
anchura de Borrado de bordes.
Se ha seleccionado Bordes superior e inferior a modo de ejemplo:

EBorrado de bordes [ Cancelar ]{ Guardar ]

Orient. del eriginal
Borrar valor

(0,0-2,0)
)
(0.0-2,0)

(0.0-2,0)
[ P55 )

Cab. a sup.

D Normal

.I Borrado variable
Borrado variable
indep.

Cab. a izq.
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5.10 Borrado de bordes

(2)Usando el teclado numérico, introduzca el valor para
Borrado de bordes.

(3)Seleccione Bordes superior e inferior de nuevo para
guardar el ajuste.

L8 Cuando se selecciona Borrado variable independiente:

Puede especificar diferentes valores para los bordes superior, inferior,
izquierdo y derecho.

(1)Seleccione el elemento para el cual desea especificar la
anchura de Borrado de bordes.
Se ha seleccionado Borde superior a modo de ejemplo:

Borrado de bordes [ Cancelar ][ Guardar ]

Orient. del original
Borrar valor

. (0,0-2,0) Cab. a sup.
pulg

D Normal

D Borrado variable | |
Borrado variable
indep.

(0,0-2,0

Borde
Pulg. || jnf.

= 2 = @ =
B

(0.02,0

pulg.| Berde izq.

(0,0-2,0

Borde
pulg. drcho.

(0,02,0

Encuad.
puld.| borrar

seidod ap uoioezijeay

(2)Usando el teclado numérico, introduzca el valor para
Borrado de bordes.

5

(3)Seleccione Borde superior de nuevo para guardar el

o ajuste.
(=}
g2

o . e . .
®3 Sl 4 Compruebe Orientacion del original.

7]

“5.14 Especificacion de la Confir_me qu_e' los docqn?entos se hayan cargado en la direccion especificada

am orientacién de la imagen” en Orientacién del original.

[=
& 3 @ Cabecera a superior: @ Cabecera a izquierda:
g. g Cabecera Cabecera
L @
("] N <

- Cab. [

g.‘g @ — Cab.‘ @ —
cg AIGpE.
=% | — | —
- 5 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
=3 funciones, si es necesario.
o g

o

Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas

|
<

% %l,’ y luego pulse Comenzar en el panel de control.
o= Se haran las copias.
o
S
-2
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- Desplazamiento de la
f Imagen

Desplazamiento de margenes

Esta funcion le permite desplazar la posicion de la imagen del documento al copiar.
También puede ajustar un margen de espacio en blanco en la copia.
Las opciones disponibles para esta funcion son:

Sin desplazamiento
Las copias se hacen sin desplazar la imagen del documento.

Autocentrar
El documento se copia con el centro desplazado al centro del papel de copia.

Desplazamiento a la esquina
El documento se copia con la imagen desplazada a una esquina seleccionada del papel de copia.

A

2

Desplazamiento variable 5
El documento se copia con la imagen desplazada al margen superior, inferior, izquierdo o derecho dentro g
de una escala de 0 a 432 mm, en incrementos de 1 mm. o.

S

. @® Cuando se selecciona Originales de varios tamanos, las imagenes se desplazan en base a la posicion de la imagen del o
primer documento. g

. o

Documento Copia ) T,

)

(7]

O

om

O

® 3

. o9

Desplazamiento Autocentrar ®9

a

Documento Copia ).

L T

Qc

83

A I A I I g g.

» o

I L] |

3y

]

Qo
(Desplazamiento variable) )

»

o

a.- -~

. @ La direccién del desplazamiento de margenes se basa en la orientacién del documento cargado. Si el documento no se carga o g_
en la orientacién especificada en Orientacién del original, la direccién del desplazamiento también sera diferente. Para mas °
detalles, consulte “5.14 Especificacién de la orientacién de la imagen”. —__

@ El valor de desplazamiento se basa en el tamario del papel. No se vera afectado por los cambios del porcentaje de Reducir/ e n!;
Ampliar. 3 =1
o=

@ £l ajuste de fabrica de esta funcién es Sin desplazamiento. Puede cambiar los ajustes de fabrica de Desplazamiento a la o 8
esquina y Desplazamiento variable en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.2 Descripcion general del (=
modo de herramientas”. &
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5.11 Desplazamiento de la imagen
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E

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Seleccione Desplazamiento de margenes en la pantalla
Otras funciones.

Funciones Funciones : f . Plantillas de trabajo
! basicas ! agregadas ealicad] |magen‘ Form ato sallda‘gua,dadas l

] Borrado de bordes [] Desplaz. margenes —n, (] Tamaiio del original
S/1: 0.1/0.1 pulg. S1:Sin desplazamiento) |’ Autodetectar
1/D: 0.1/0.1 pulg. $2:5in desplazamiento)

Encuad.: 0.0 pulg.

] Orig. encuadernados s (] Orient. del original [] Orig. varios tmfios.
No fﬁ@ Cabecera a superior No

C [ Libro ados caras
53 Ne

Se muestra la pantalla Desplazamiento de margenes.

3 Seleccione Cara 1.

Desplazam. de margenes [ Cancelar ]{ Guardar ]

Orient. del eriginal

Carai Cara2
| @

Cab. a sup.

Despl.
espejo

Se mostrara la pantalla Cara 1.
4 Seleccione el tipo de desplazamiento de margenes.

L8 Cuando se selecciona Autocentrar:
Use las teclas de flechas & ¥ < B para especificar los
valores para lzquierdo/Derecho y Arriba/Abajo.




Carai

5.11 Despl

azamiento de la imagen

[ Cancelar ][ Guardar ]

Sin desplazam.

Sup./Inf.
{0,0-17,0)

-

.I Autocentrar

Desplazamiento
a esquina

Desplazamiento
=-||| variable

)
A

1zq./Dreha.
(0,0-17,0)

S

Orient. del original

Cab. a sup.

Cab. aizq.

L8 Cuando se selecciona Desplazamiento a la esquina:

Seleccione
margenes.

Cara1

una esquina para

el

desplazamiento de

[ Cancelar ]{ Guardar ]

sin desplazam.

Autocentrar

Desplazamiento
a esquina

Desplazamiento
variable

t A

B (8 &

=

Orient. del eriginal

Cab. a sup.

Cab. aizq.

L8 Cuando se selecciona Desplazamiento variable:
Use las teclas de flechas & ¥ < B para especificar los
valores para lzquierdo/Derecho y Arriba/Abajo.

Cara1

[ Cancelar ]{ Guardar ]

Autocentrar

Desplazamiento
a esquina

sin desplazam.

Alto/Basso
(0,0-17,0)

Desplazamiento
variable

A sx/A dx
0,0-17,0)

SID)

oo
4
K\

Orient. del original

Cab. a sup.
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5.11 Desplazamiento de la imagen
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£

“6.14 Especificacion de la
orientacién de la imagen”

5 Compruebe Orientacion del original.

Confirme que los documentos se hayan cargado en la direccion especificada
en Orientacion del original.

@ Cabecera a superior: @ Cabecera a izquierda:

Cabecera Cabecera

@: Cab_‘ _ ‘ =

=TT

6 Seleccione Guardar cuando haya comprobado todos los

ajustes.

Regresara a la pantalla Desplazamiento de margenes.

7 Para ajustar el desplazamiento de margenes para el lado

inverso, seleccione Cara 2 y siga los pasos 4 a 6 para
seleccionar la posicion del desplazamiento.

LY Cuando se copia con los mismos ajustes de la Cara 1:
Cuando copia la Cara 2 con los mismos ajustes de la Cara 1,
seleccione Despl espejo.

Las paginas enfrentadas horizontalmente se copian de manera simétrica en los
lados derecho e izquierdo. Las paginas enfrentadas verticalmente se copian de
manera simétrica en los lados superior e inferior.

Desplazam. de margenes [ Cancelar I[ Guardar I

Orient. del eriginal

Cab. a sup.

Cara Cara2
@™ O

-
0.4 pulg. 17.0 pulg.
.f.

= -

0.4 pulg. 17.0 pRlg.

Despl.
espejo

Cab. aizq.

8 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

funciones, si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.



\

—Especiﬁcacién del tamano
f del documento

Tamano del original

Esta funcion le permite especificar el tamafno del documento para la operacion de copia al usar un documento
de tamafo no estandar o cuando el tamarfio del documento es diferente del papel de copia.
Las opciones disponibles para esta funcion son:

Autodetectar
El tamano del documento se detecta automaticamente.

Tamaihos estandar prefijados

Seleccione uno de 13 tamafios de papel estandar prefijados (A3, B4, A4, A4 vertical, B5, B5 vertical, A5,
11x17 pulg., 8.5%x13 pulg., 8.5x11 pulg., 8.5%11 pulg. vertical).

()= ) ® Elajuste de fabrica para los tamafios estandar son A3, B4, A4, A4 vertical, B5, B5 vertical, A5, 11x7 pulg., 8.5x13 pulg., 8.5x11
pulg.,
8.5x11pulg. vertical.

@ £/ ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.2 Descripcion general
del modo de herramientas”.

Especificacion de su propios tamainos

Especifique su propio tamafio de documento entre 10 y 432 mm para la direccion de Xy entre 10 y 297 mm
para la direccién de Y. Puede usar la escala a ambos lados del cristal de exposicion como ayuda al
introducir el tamafio.

Documento Tamaiio Documento Copia
X
<>
Pregunta Pregunta
Y
Respuesta
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5.12 Especificacion del tamafio del documento
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E

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Seleccione Tamano del original en la pantalla Funciones
agregadas.

Funciones Funciones
basicas agregadas

[ Berrado de bordes [J Desplaz. margenes 3 (1 Tamario del original
S5/1:0.1/0.1 pulg. 51:Sin desplazamientp |’ Autodetectar
1/D: 0.1/0.1 pulg. 52:Sin desplazamientf
Encuad.: 0.0 pulg.

[ ©rig. encuadernados % [ Orient. del original [ Orig. varios tmfios.
No fﬁﬁ] Cabecera a superior No
~% [] Libro a dos caras
)

Calidad imagen‘ Form ato salida‘?f’a’:},‘gﬂzf“ trahajol

Se mostrara la pantalla Tamafio del original.

3 Especifique el tamafio del documento.

L8 Cuando especifique un tamafo estandar:
Seleccione uno de los tamafos estandar mostrados.

Tamano del original [ Cancelar ][ Guardar ]

A4V 11%17 pulg. {0,4-17,0)

e ] 0
oOc @ e
o O _
_ _ _

plg.

S

+—F

{0,4-11,7) W
1Y

[ Auto [P
4)
v

B5 V 8.5x11 pulg.

A4 A5 8.5x11 pulg. vV




5.12 Especificacion del tamafio del documento

L8 cuando especifique un tamafio no estandar:
Use las teclas de flechas & ¥ < B para especificar los
valores para X e Y.

Tamano del eriginal { Cancelar H Guardar ]

Autodetectar A4V 11x17 pulg. {0,4-17,0}

plg.

- _ ]
- _ _
= _

BS V

(0.4-11,7) ®
B4 8.5x11 pulg. 1l

[ 11.0 1Y
4
v

A4

A5 .I 8.5%11 pulg. v

5 Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.

Se haran las copias.

A

(1]

]

. e . N

.- Seleccione Guardar para especmcar aJustes para otras g

@ Para cancelar un ajuste, seleccione funC|ones, SI €s necesario. g‘
Cancelar.

Q.

®

(2]

o

=4

Q

(7]

o
O
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Copia de paginas enfrentadas

en hojas separadas

f Orig. encuadernados

Esta funcién le permite copiar paginas enfrentadas de un documento encuadernado en hojas separadas, en
secuencia de paginas. También puede elegir copiar en secuencia de pagina, solamente las paginas izquierda,
derecha, superior o inferior del documento en una cara del papel. También puede usar esta funcion en
combinacién con la funciéon Borrado de encuadernacion para crear un borde en blanco en el centro. Las
opciones disponibles para esta funcién son:

No

Las caras enfrentadas de un documento encuadernado no se copian en hojas separadas.
Pag. izquierda luego derecha

Si se selecciona Ambas paginas, el documento encuadernado se copia desde la pagina izquierda
primero.

Pag. derecha luego izquierda

Si se selecciona Ambas paginas, el documento encuadernado se copia desde la pagina derecha primero.
Pag. superior luego inferior

Si se selecciona Ambas paginas, el documento encuadernado se copia desde la pagina superior primero.

Documento Izquierda, luego derecha )

seidod ap uoioezijeay

O
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( )—b ) @ Esta funcién no se puede combinar con Varias en 1, Repetir imagen, Cubiertas, Originales de varios tamanos o Contraste
automatico de Prefijados de calidad de imagen.

seaiseq
sauoloung

® Cuando haga copias a 2 caras de un documento encuadernado en hojas de papel separadas, consulte “5.16 Realizacién de
copias a 2 caras de un documento encuadernado’.

Procedimiento
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T 1 Cargue los documentos en el cristal de exposicién.

“3.2 Carga de documentos” Documento ) Derecha, luego izquierda ) Superior, luego inferior )
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Q—»)

@ Cuando se seleccione Originales
encuadernados, la orientacién del
original se ajustara
automaticamente. Ya que la
orientacién del original se ajustara a
Cabecera a superior cuando se
seleccione Pag. izquierda luego
derecha o Pdg. derecha luego
izquierda y a Cabecera a
izquierda cuando se seleccione
Pag. superior luego inferior,
asegurese de cargar los
documentos correctamente.

® Para méas detalles sobre la
orientacién de la imagen, consulte
“6.14 Especificacion de la orientacion
de la imagen”.

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

N O O A

5.13 Copia de paginas enfrentadas en hojas separadas

Seleccione Originales encuadernados en la pantalla
Funciones agregadas.

[0 Berrade de bordes O Desplaz margenes [ Tamario del orlglnal
$/1: 0.1/0.1 pulg. $1:Sin desplazamiento |.’ Autodetectar

Funciones Funciones f f q Plantillas de trabajo
! basicas , agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sallda‘gua,dadas l
I I'D: 0.1/0.1 pulg. S2:Sin desplazamiento
Encuad.: 0.0 pulg.
O Ong encuadernados . [] Orient. del eriginal [ Orig. varios tmfios.
No fﬁ@ Cabecera a superior No

O lero a dos caras

()

Se muestra la pantalla Originales encuadernados (Orden de escaneado).

Seleccione la opcion Originales encuadernados y las paginas
del documento encuadernado que desea copiar.

A continuacion, ilustraremos seleccionando Pag. izquierda luego derecha y
Ambas paginas.

Originales encuad. {(Orden escanea [ Cancelar ][ Guardar ]

Borrado encuadernacion

Ambas paginas Coloque los originales
|§I§| como se indica.

(0,0-2,0)

Pag. izquierda ] Sélo pagina m pulg.

=
=)

luego derecha izquierda
Pag. derecha Salo pagina
luego izq. . derecha

Pag. superior
luego inferior

2 E Blo

Si se selecciona Sélo pagina izquierda o S6lo pagina derecha, solamente la
imagen de las paginas izquierdas o de las paginas derechas se copiaran como
una imagen de pagina en el orden escaneado.

Para especificar Borrado de encuadernacion, use 4 P
para especificar el valor.

Compruebe la orientacion del documento.
Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.

Se haran las copias.
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Especificacion de la
f orientacion de la imagen

Orientacién del original

Cuando usa funciones tales como A 2 caras, Desplazamiento de margenes, Borrado de bordes, Varias en 1,
Repetirimagen y % X-Y independiente, debe usar esta funcién para especificar la orientacion de la imagen.
El ajuste para la orientacion de la imagen sera el ajuste prefijado para estas funciones, y puede realizarse en
cada una de las pantallas de estas funciones. Las opciones disponibles para esta funcién son:

Cabecera a superior
La cabecera del documento se alinea con el borde superior del cristal de exposicién o el ADOD.

Borde superior
Borde superior : =

Cabecera
§

7 1]

A

©

Q_) =TT

=5

g Cargue en el cristal Cargue en el ADOD

o )

=]

o . .

o Cabecera a izquierda

8 La cabecera del documento se alinea con el borde izquierdo del cristal de exposicion o el ADOD.

T, Asegurese de seleccionar Cabecera a izquierda cuando el documento se cargue de esta manera.

Q

7]

Cabecera
§
5 ' I
Borde Borde { e
izq. izq. - =
Z T—

oM
g-g h
ga Cargue en el cristal Cargue en el ADOD

(7]

. @® Cuando se use la funcién Originales encuadernados, el ajuste de Orientacién del original no importa: Se ajustara Cabecera
a superior si se selecciona Pag. izquierda luego derecha o Pag. derecha luego izquierda en la funcién Originales
encuadernados; y Cabecera a izquierda si se selecciona Pdg. superior luego inferior.

@ E/ ajuste de fabrica de Orientacién del original es Cabecera a superior.

o M
Qc
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Q 9.
o 0
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»won

@ El ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de
herramientas”. Sin embargo, cuando el ajuste prefijado se cambia a Cabecera a izquierda, observe que la etiqueta y la pantalla
del Modo de herramientas sera diferente.
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“3.2 Carga de documentos”

Q—»)

® Cuando se seleccione Orientacion
del original después de seleccionar
la funcién Originales
encuadernados, se muestra una
pantalla para confirmar si la funcién
Originales encuadernados se va a
cancelar. Siga los procedimientos
que se indican en las pantallas.

Q—»)

® Cuando se seleccione Cabecera a
izquierda en Orientacion del
original, consulte el diagrama de
abajo sobre como cargar los
documentos correctamente.

< V4

1S | ;

N N\‘ ’/
D
Z7/—\,
V4 N

Q—»)

@ Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

5.14 Especificacion de la orientacién de la imagen

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

2 Seleccione Orientacion del original en la pantalla Funciones
agregadas.

[0 Berrade de bordes O Desplaz margenes [ Tamario del orlglnal
5/1: 0.1/0.1 pulg. 51:Sin desplazamiento |.’ Autodetectar

Funciones Funciones f f q Plantillas de trabajo
! basicas ’ agregadas Calidad |magen‘ Form ato sallda‘gua,dadas l
l I'D: 0.1/0.1 pulg. S2:Sin desplazamiento
Encuad.: 0.0 pulg.
O Orlg encuadernados 2 [] Orient. del eriginal [ Orig. varios tmfios.
fﬁg Cabecera a superior No
O lero a dos caras
(8

Se mostrara la pantalla Orientacion del original.

3 Seleccione Cabecera a superior o Cabecera a izquierda en
base a la orientacion del documento cargado.

Cuando los documentos se carguen en el ADOD:

Orient. del original [ Cancelar ][ Guardar ]

Cab. a sup.
Seleccione la orientacidn de la

imagen de los originales.

Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

5 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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Copia de originales de varios
f tamanos

Originales de varios tamanos

Esta funcion le permite escanear documentos de diferentes tamafios antes de copiarlos en los tamafios de
papel de copia correspondientes. Como alternativa, puede copiar estos documentos en un tamafio de papel
seleccionado.

. @ Esta opcién sélo funciona cuando los documentos se cargan en el ADOD.
@ Soblo pueden usarse documentos de tamarios estandar con esta funcion.

® No es posible seleccionar Originales de varios tamafios en combinacién con Varias en 1, Repetir imagen u Originales
encuadernados.

No
Seleccione esta opcidn cuando todos los tamaros de los documentos sean el mismo.

Si
Seleccionar esta opcién al copiar documentos de varios tamafios permitira que los tamafios se detenten
automaticamente y los documentos se copien en tamanos de papel de copia adecuados. Cuando se
especifique Reducir/Ampliar, las copias se haran en tamanos de papel de copia en base al porcentaje de

? reduccién/ampliacion.
0
ﬁ. . ~ . 0
o Documento ;, Copias de tamafio similar a los documentos , Copias de tamafio similar )
o-
a —
(o] I o - >
o o -
-g' — > | — D) Informe : o %
7] INforme |mm— m— . #&
7] —— | INfOrMe |s— 4 — -

* b b 1 | b E— Q¥_

— 3
1
EEE s

oM
25 Procedimiento
2 o=> 1 Alinee los bordes A y B de
. los documentos.
o @ E/ borde A del documento se refiere ) ]
=g al borde que se va a insertar en el Retire todas las grapas o clips
:.§ g. ADOD. que puedan presentar.
§'§ Las copias pueden no realizarse
correctamente si el borde B de
los documentos no estan
g' o alineados correctamente.
i
B
L “3.2.2 Carga en el ADOD” :Z Cargue los documentos
alineados con el borde del
sz 0= opea
e g @ Asegurese de que el borde A de los '
o documentos estén alineados con el Alinee el borde A de los
borde del ADOD. documentos con el punto de
Qv alimentacién del ADOD vy luego
o g alinee los documentos con la
5= guia de documentos.
o9
Qv
(7S
o
S
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5.15 Copia de originales de varios tamafios

Especifique los ajustes de Reducir/Ampliar y Suministro de
papel en la pantalla Funciones basicas.

Funciones Funciones B B q Plantillas de trabajo
'f basicas ‘ agregadas !Calldad lmagen‘ Form ato sallda‘guamadas 1
A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
11 cara 100% Auto W ELOEEG
No
D 1 > 2 caras D Auto % D Bandeja 1
(ot @ el Originales de
2 > 2 caras 70% Bandeja 2 [J varios tmiios.
(Cab. ¢/ cab.) A3->Ad4,B4->B5 10.0x14.3 pulg No
2 > 1 cara 81% Bandeja 3
(Cab. ¢/ cab.) B4->Ad4,B5->A5 12x18 pulg.
D Mas. .. D 141% D Bandeja 4 [] Acabado
Ad->A3,B5->B4 £l o
122% Band. 5 (esp.)
0 J. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
Ei_] No D e Mas claro/Mas oscuro

Band. 6 (AAC)
B5

[ Doe.>50

No

LY Cuando copie imagenes al 100% en papel del mismo tamafio
que los documentos:
Seleccione 100% en Reducir/Ampliar y Auto en Suministro de papel.

L8 cuando copie documentos de diferentes tamafos en tamafo
de papel:
Seleccione Auto% en Reducir/Ampliar y una bandeja de papel deseada en
Suministro de papel.

Seleccione Originales de varios tamafos en la pantalla

Funciones agregadas.
‘Calidad imagen‘ Formate salida“g:,aar;ggﬂg;‘e trahajul

Funcienes
agregadas

seidod ap uoioezijeay
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[0 Berrade de bordes
S/1: 0.1/0.1 pulg.

O Desplaz margenes
$1:Sin desplazamiento |.)

Funciones
basicas
[ Tamaiio del orlgmal
I'D: 0.1/0.1 pulg. §2:Sin desplazamiento
[ Orig. varios tmiios.
No

Autodetectar
Encuad.: 0.0 pulg.
O 0r|g encuadernados s [] Orient. del original
F@Q Cabecera a superior

O LIbI’O a dos caras
)~
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Se muestra la pantalla Originales de varios tamarios.
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5.15 Copia de originales de varios tamanos

O—>) 5 Seleccione Si y compruebe Orientacién del original.

@ Silos documentos no se cargan en
la direccién especificada en
Orientacion del original, las copias
no se obtendran como se esperan.

Originales varios tmfios. [ Cancelar ][ Guardar ]

Orient. del original

Cab. a sup.
%J No Alinear los originales del mismo F
. - largo por el borde de
Cabecera a superior: e e
Cabecera
Si £
J .I f

=TT

| —

» Cabecera a izquierda:

“ kE

AL 6 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

*5.14 Especificacion de la funciones, si es necesario.
orientacién de la imagen”

Q—») 7

Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar. y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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- [} [V 4 [} \
Realizacion de copias a 2 caras

f de un documento encuadernado

Libro a dos caras

Pueden hacerse copias de paginas enfrentadas de un documento encuadernado con paginas asignadas, de
manera que queden en enfrentadas de la misma manera que en el documento. Una hoja en blanco se inserta
automaticamente como la primera pagina. Las paginas inicial y final también se pueden especificar a la
izquierda o derecha de las paginas enfrentadas.

Documento ) Documento )
= | A || c=—= Paai A= ||=
Informe Sk =
7 e — [ blanco o Y — %
— No.1 = ; E

Pag. izquierda luego derecha
Las copias a dos caras se hacen de la pagina izquierda del documento encuadernado, comenzando con la
pagina izquierda.

Pag. derecha luego izquierda
Las copias a dos caras se hacen de la pagina derecha del documento encuadernado, comenzando con la
pagina derecha.

Pag. superior luego inferior
Las copias a dos caras se hacen de la pagina superior del documento encuadernado, comenzando con la
pagina superior.

. ® No es posible combinar esta funcién con Varias en 1, Repetir imagen, Originales encuadernados, Contraste automatico,
Originales de varios tamafios, Separadores de transparencias, Creacion de folletos.

® Coloque los documentos en el cristal de exposicion.

Procedimiento

Confirme la orientacion del documentos antes de colocar el
documento encuadernado en el cristal de exposicion.

Q—»)

@® No es necesario seleccionar la
orientacion de la imagen del original

cargado. Sup. luego inferior

Izg. luego derecha Der. luego izquierda )

Y
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5.16 Realizacion de copias a 2 caras de un documento encuadernado
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N O O A

Seleccione Libro a dos caras en la pantalla Funciones
agregadas.

Funciones Funciones f f q Plantillas de trabajo
! LeceeE ’ agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sallda‘gua,dadas l

O Borrado de bordes O Desplaz margenes [0 Tamario del orlglnal
I $/1:0.1/0.1 pulg. pulg. $1:Sin desplazamiento |.’ Autodetectar
I'D: 0.1/0.1 pulg. S2:Sin desplazamiento
Encuad.: 0.0 pulg.

O Ong encuadernados . [] Orient. del eriginal [ Orig. varios tmfios.
No fﬁ@ Cabecera a superior No

|:| lero a dos caras

%

Bl

Se muestra la pantalla Libro a dos caras.

Seleccione el tipo de original y Pagina inicial y Pagina final.
Por ejemplo, seleccione Pag. izquierda luego derecha.

Libro a dos caras [ Cancelar I[ Guardar I

do de encuadern.
Pagina inicial

No Pagina izqui Coloque los originales
|§I%l come se indica.
. Pagina dere (0,0-2,0)
Pag. izquierda ulg.
luego derecha m pulg

1

agina final @

. Pagina izquierda

-

Pag. derecha
luego izq.

)

E BO

Pagina derecha

=

7 L[| P29. superior
luego inferior

Especifique la anchura de Borrado de encuadernacion, si
es necesario.

Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

Cuando la maquina haya terminado de escanear el ultimo
documento, seleccione Terminar trabajo.



\,,,

~ Ajuste de la calidad de
f copia

Prefijados de calidad de imagen

Esta funcion le permite cambiar la imagen del documento para satisfacer su propésito de copia.

Una vez que se seleccione el preajuste de calidad de imagen para las copias, los ajustes de calidad de la
imagen tal como Mas claro/Mas oscuro, Nitidez y Control de densidad se ajustaran automaticamente.
También puede hacer un control fino de estos ajustes de calidad de copia después de haber seleccionado un
preajuste de calidad de imagen. Las opciones disponibles para esta funcion son:

Normal
Las copias se realizaran con los ajustes prefijados de Mas claro/Mas oscuro, Nitidez y Control de
densidad.

Supresion del fondo
Evita que la imagen del reverso del documento se copie al copiar la cara delantera.
Las copias se realizaran en base a los ajustes seleccionados automaticamente de Mas claro/Mas oscuro,
Nitidez y Control de densidad.

Contraste automatico
La calidad de la imagen del documento se ajustara automaticamente para producir una imagen clara y
nitida.
Las copias se realizaran con los ajustes prefijados de Mas claro/Mas oscuro, Nitidez y Control de
densidad.

Documento ) Copia )

Supresion del fondo

Plan-A Plan-A
Marine sports Marine sports
plan plan

1st day 1st day
AM: Haneda Airport—-Naha Airport AM: Haneda Airport—-Naha Airport
s)

—»Hotel (Bus) . —~Hotel (Bus)

2
Al day free ‘ Al day free

Marine sports and other optional Marine sports and other optional
plans plans

ath day 4th day
AM: Free time AM: Free time
PM: Hotel (Bus)—=Naha Airport - PM: Hotel (Bus)—Naha Airport —
Haneda Airport Haneda Airport

Contraste

Super Resort

. ® Una vez que se haya seleccionado un preajuste de calidad de imagen, hacer cualquier ajuste en la calidad de imagen lo
deseleccionaréa automaticamente.

@ Seleccionar Normal restaurara los ajustes de Mas claro/Mas oscuro, Nitidez y Control de densidad a los ajustes de fabrica.
® No es posible seleccionar Contraste automatico en combinacién con Varias en 1 u Originales encuadernados.
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5.17 Ajuste de la calidad de copia

seidod ap uoioezijeay

O

J

seaiseq
sauoloun4

I

sepebaibe
sauoloung

—/

)

epljes
ojewo4

|

sepep.ienb
eJ} se|jjue|d

;

132

E

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Seleccione un preajuste de calidad de imagen en Prefijados
de calidad de imagen en la pantalla Calidad de imagen.

Funciones Funciones Plantillas de trabajo
' basicas _ agregadas y,-' Calicadlimagen t Form ato sal'da‘guarda das
da imagen Mas claro/Mas oscuro

.I Normal D El mas claro O Tipo de original
%? Texto

(Texto normal)

Auto w [] Control de densidad
Normal D Eéj Normal

Supresion
del fondo
Contraste
automatico

[ Nitidez
@ Normal

El mas oscuro

LoUmoC

Una vez que se seleccione un preajuste de calidad de imagen, los ajustes de
calidad de la imagen tal como Mas claro/Mas oscuro, Tipo de original,
Control de densidad, Nitidez se seleccionaran automaticamente. Se
agregara una marca (/) en Tipo de original, Control de densidad y Nitidez.

3 Para modificar los ajustes de Tipo de original, Control de
densidad y Nitidez, haga clic en los iconos para que se
muestre la pantalla para hacer los cambios.

Una vez que se haya seleccionado un preajuste de calidad de imagen, hacer
cualquier ajuste en la calidad de imagen lo deseleccionara automaticamente.

4 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.




Ajuste de la densidad de
f copia

Mas claro/Mas oscuro

Esta funcion le permite ajustar la densidad de las copias.
Las opciones disponibles para esta funcion son:

Auto
La densidad de copia se ajustara automaticamente. Sin embargo, si se ha seleccionado Foto o Mapa en
Tipo de original, la densidad de copia cambiara al nivel Normal.

El mas claro — El mas oscuro
Puede seleccionar de siete niveles de densidad de copia, de El mas claro a El mas oscuro.

Documento El mas claro El mas oscuro
= )
2
{ g"\ﬁ ~{ ' A
Y .

. ® No es posible seleccionar Auto en combinacion con ninguno de los niveles de El mas claro — El mas oscuro.
@ El ajuste de fabrica es Normal.

@ Si se ha seleccionado un preajuste de calidad de imagen, la densidad de copia se ajustara automaticamente. Cualquier nivel de
densidad de copia que se haya ajustado antes de seleccionar el prefijado de calidad de imagen se ajustara de acuerdo con el
mismo.

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”
Seleccione un nivel de densidad de copia de Mas claro/Mas
O—») oscuro en la pantalla Calidad de imagen.

® Puede ajustar la densidad de copia ' Eg;‘i‘ﬂ;’:es et y/ Calidad imagen ! Formato sahda‘:,'fa“,ﬂ'a'ai;’e "ah‘“"l

a excepcion de Auto en la pantalla
Funciones béasicas.

. . Prefij. calidad de imagen Mas claro/Mas oscuro
® No es posible seleccionar Auto en Normal El mas clare [ Tipo de original
combinacién con ninguno de los T
niveles de El mas claro — El mas Supresisn (Texto normal)
oSscuro. del fondo

automatico

Contraste
Auto O COntroI de densidad
Normal D Normal

O Nltldez
Normal

El mas oscuro

poomocd

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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'Especiﬁcacién del tipo de
f documento

Tipo de original

Esta funcion le permite hacer copias relativamente fiel de los documentos seleccionando una de las opciones
de Tipo de original para que coincida con el tipo de sus documentos.

Las opciones disponibles para esta funcion son:

Texto y foto

Seleccione esta opcion si el documento contiene texto y fotografias. El texto y las fotografias se detectaran
automaticamente, y se definiran mejor mediante las opciones siguientes:

* Medios tonos............. Para documentos con fotografias impresas tales como revistas y panfletos.
*Foto ..oooovviis Para documentos con fotografias montadas.
* Texto claro................ Para documentos con texto muy palido, para que sea mas apropiada para la
copia.
Texto

Seleccione esta opcion para copiar con texto mas claro. Las fotografias, graficos e ilustraciones también se
copiaran mas claramente.
* Texto normal............. Para documentos impresos o documentos con texto copiado o impreso.
* Texto en lapiz (Negro)Para documentos escritos en lapiz negro. Las marcas de lapiz palidas se
copiaran en un tono mas oscuro.
Foto

Seleccione esta opcidn para copiar fotografias. Las opciones adicionales son: Medios tonos y Foto.
Mapa
Seleccione esta opcion para copiar documentos que contengan mapas con texto en color.

Foto y texto ) Texto )

Plan-A

Marine sports
plan

1st day
AM: Haneda Airport—-Naha Airport

P
—Hotel (Bus) MR OKINAWA ISLAND.

free
Marine sports and other optional
lans

ath

AM: Free time

PM: Hotel (Bus)—>Naha Airport —
Haneda Airport

. ® E/ ajuste de fabrica es Texto normal de Texto.

® El ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para méas detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo
de herramientas”.

Procedimiento

E

“3.2 Carga de documentos”

1 Cargue los documentos.




5.19 Especificacion del tipo de documento

Seleccione Tipo de original en la pantalla Calidad de

imagen.
Funciones Funciones : : A Plantillas de trabajo
' basicas Y agregadas y.f Calidad imagen ' Form ato sallda‘guardadas l
Prefij. calidad de imagen Mas claro/Mas oscuro

El mas claro [ Tipe de original

.I Normal

lr%? Texto
Supresion (Texto normal)
del fonde
Contraste
automatico

Auto [ Ceontrel de densidad
Nermal D @j Normal
[ Nitidez
@ Normal

El mas oscuro

LOoEmood

Se mostrara la pantalla Tipo de original.

3 Seleccione una opcion de acuerdo al tipo de documento.

L8 Si selecciona Texto:
Seleccione el juego de opciones mostrado.

Tipe de original [ Cancelar ][ Guardar ]

seidod ap uoioezijeay
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. Mapa
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Texto en lapiz (Negro)
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5.19 Especificacion del tipo de documento

LY si selecciona Texto y foto:
Seleccione el proximo juego de opciones mostrado.

Tipo de original [ Cancelar ][ Guardar ]

Texto y foto .I Medios tonos

Texto

Foto Texto claro

Mapa

B o C@E

LY Si selecciona Foto:
Seleccione el préximo juego de opciones mostrado.

Tipe de original [ Cancelar ][ Guardar ]

Texto y foto .I Medios tonos

Texto

seidod ap uoioezijeay
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seaiseq
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I

LY Si selecciona Mapa:

Vaya al paso 4.

sepebaibe
sauoloung

[

O—>) 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

@ Para cancelar un ajuste, seleccione funC|ones, SI €s necesario.

Cancelar.

)

5 Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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Ajuste del control de la

f densidad

Control de densidad

Esta funcion le permite ajustar el control de la densidad en términos de densidad baja, media y alta, cada
opcion con siete niveles.

Documento Copia )
' ) €9l | 89| | &
() (< ) " (< )
59|~ 52 1S9 (S
o AWK NN o
Densidad baja Densidad media Densidad alta
(alta) (alta) (alta)

9
(2 XY

U
0 %%

. ® El ajuste de fabrica es 0.

@ Si se ha seleccionado un preajuste de calidad de imagen, la densidad de copia se especificara automaticamente. Cualquier nivel de
control de densidad que se haya ajustado antes de seleccionar el prefijado de calidad de imagen se ajustara de acuerdo con el
mismo.

@ El ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo
de herramientas”.

Procedimiento

g

“3.2 Carga de documentos”

1 Cargue los documentos.

Seleccione Control de densidad en la pantalla Calidad de

Imagen.
Funciones Y Funciones f f q Plantillas de trahajo
' basicas . agregadas y;" Calidad imagen ‘ Form ato sallda‘guamadas
Prefij. calidad de imagen Mas claro/Mas oscuro

.I Rlomal [j El mas claro [ Tipe de original
T%? Texto
Supresion (Texto normal)
del fonde

Contraste
automatico

Auto w [1 Control de densidad
@j Normal

Normal D

[ Nitidez
@ Normal

El mas oscuro

LoCme

Se muestra la pantalla Control de densidad.
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5.20 Ajuste del control de la densidad

Especifique los niveles de control de la densidad por medio
de las flechas & V.

El nivel de cada densidad se muestra en los graficos de barras siguientes.

Control de densidad [ Cancelar I[ Guardar I

Densidad baja Densidad media Densidad alta

O @

>

I | [
. | [
. | [

«

.y . 1y

O)—) 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

® Para cancelar un ajuste, seleccione funCIOneS’ SI es necesarlo.

Cancelar.

5 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

seidod ap uoioezijeay

(& 3 |
®

J

seaiseq
sauoloun4

I

sepebaibe
sauoloung

[

epljes
ojewo4

sepepienb
eJ} se|jjue|d

;

138



 Ajuste de la nitidez

[ Nitidez

Esta opcion le permite ajustar la nitidez del contorno de la imagen usando cinco niveles, de Mas tenue a Mas
nitida.

Documento Copia )

Y

Ny,
")%

>
R
.)»

k 5

l‘@

ABE
|

rﬁ
7

G
s

Z

Mas Mas
tenue nitida

. @ E/ ajuste de fabrica es Normal.

@ Si se ha seleccionado un preajuste de calidad de imagen, el nivel de nitidez se especificara automaticamente. Cualquier nivel de
nitidez que se haya ajustado antes de seleccionar el prefijado de calidad de imagen se ajustara de acuerdo con el mismo.

® El ajuste prefijado de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo
de herramientas”.

Procedimiento

B

“3.2 Carga de documentos”

1 Cargue los documentos.

2 Seleccione Nitidez en la pantalla Calidad de imagen.

Funciones Y Funciones f f . Plantillas de trabajo
' basicas agregadas y,f Calidadlimagen) l Form ato sa"da‘guardadas
Prefij. calidad de imagen Mas claro/Mas oscure

.I Normal El mas claro ] Tipo de original
lr%? Texto

Supresion

del fondo

(Texto normal)
Contraste
automatico

Auto w [1 Control de densidad
Normal D tg_i Mormal
[ Nitidez
@ Normal

El mas oscuro

LoomoCn

Se mostrara la pantalla Nitidez.
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5.21 Ajuste de la nitidez

3 Seleccione uno de los niveles, de Mas tenue a Mas nitida.

Nitidez [ Cancelar ][ Guardar ]

<J

v

Mas tenue Normal Mas nitida

- &= (]

i

O—) 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
® Para cancelar un ajuste, seleccione funCIOneS’ SI €s necesario.

Cancelar.

5 Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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7Copia de documentos
f multiples en una copia

Varias en 1

Esta funcion le permite copiar dos, cuatro u ocho hojas de documentos en una copia. Puede especificar el
orden de las imagenes a copiar. Las opciones disponibles para esta funcion son:

1en1
Copia una hoja del documento en una hoja de papel.
2en1
Copia dos hojas de documentos en una hoja de papel.
4en1
Copia cuatro hojas de documentos en una hoja de papel.
8en1
Copia ocho hojas de documentos en una hoja de papel.
Documento 2en1 ) Documento 4en1 p )
g
=
2 y | 1] 4 3] 1f[1]2 3
3 S
1 5 402((3]4 o
2 |1 )
o
1 o
Re)
1] 3 2 | 1 o
7]
24|43 5

l

Documento 8en 1 )

seaiseq
sauoloung

|
>

-
w
(@) ]
~
~
(@) ]
w
-
[

=l
52

N
N
»
(0]
oo
o
N
\)
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5.22 Copia de documentos multiples en una copia

Reducir/Ampliar.

Esta funcién no se puede combinar con las funciones siguientes: Originales encuadernados, Borrado de encuadernacion,
Originales de varios tamafos, Repetir imagen, Contraste automatico de Prefijados de calidad de imagen o Hasta el borde de

® Cuando especifica su propio % para la funcién Reducir/Ampliar, sélo puede ajustarlo en la escala de 25 a 100%.

® Puede ocurrir una pérdida de imagen debido al tamafio de la imagen del documento.

® Cuando el nimero de hojas de documentos real es mayor al que se ha especificado, las imagenes se copiaran en el mismo %
en paginas multiples. Por ejemplo, si tiene 9 hojas de documentos y selecciona 8 en 1, las 8 imagenes (hojas) se reducen y
copian en la primera hoja de papel, pero el original nimero 9 se copia con el mismo porcentaje de reduccién en la segunda

hoja de papel.

® El ajuste de fabrica de Varias en 1 es No.
® E/ ajuste de fabrica puede modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte “8.3 Ajuste del modo de

herramientas”.

]

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

En Suministro de papel de la pantalla Funciones basicas,
seleccione una bandeja de papel que contenga el tamafo de

Q—»)

® No seleccione Auto en Suministro
de papel cuando quiera usar la
funcién Varias en 1.

seidod ap uoioezijeay
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® Cuando se seleccione Varias en 1,
Auto % se seleccionara

automaticamente para Reducir/
Ampliar. Y cuando se seleccione

sepebaibe
sauojoung

— Varias en 1 en combinacion con

30 Auto % en Reducir/Ampliar, la

2 % maquina ajustara automaticamente

[ 9 el porcentaje para ampliar/reducir la
imagen para que quepa en el
tamario de papel seleccionado. Si
se selecciona Auto en Suministro

@ iy de papel, una bandgja del papel

Eg adecua’d'a se seleccionara

] automaticamente.
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papel deseado.

Funciones
basicas

Funciones f f q Plantillas de trabajo
agregadas ‘Calldad |magen‘ Formato sallda‘guardadas 1

A2 caras

.|1 =1 cara
12 caras
{Cab. ¢/ cab.}
2 > 2 caras
{Cab. ¢/ cab.)

2->1 cara
{Cab. ¢/ cab.)
D Més- -

[1J. muestra
=) we

[] Doc.>50

No

Reducir/Ampliar
100%

Auto %

T0%
A3->A4,B4->B5

81%
B4->A4,B5->A5

141%
A4->A3,B5->B4

122%
A4->B4,A5->B5

Mas. ..

] ] I A

suministro de papel

! Auto

Bandeja 1

Bandeja 2

10.0x14.3 pulg
Bandeja 3
12x18 pulg.

Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. vV
Band. € (AAC)
BS

[ Anotacion
No
Originales de

[J varies tmiios.
No

] Acabado
Auto

Mas claro/Mas oscuro

3 Seleccione Varias en 1 en la pantalla Formato salida.

Funciones y
basicas .

Funciones Y . f . Plantillas de trabajo
agregadas | Calidad |mageHY/Formato salida ‘ guardadas l

D Variasen1
1 enl

D Repetlr imagen

O Anotacién
No

|:|Transp Separadores

[] Copia de separadores
‘@

No

Se muestra la pantalla Varias en 1.

O CUblertas
Sin cubiertas

[ Orientacién de salida
Auto

[J Creacion de folletos
No

[] Plegado
No




5.22 Copia de documentos multiples en una copia

Seleccione la opcioén en Varias en 1y Orden de imagenes.

Por ejemplo, seleccione 4 en 1.

Q—»)

@ Para cancelar un ajuste, seleccione Varias en 1 [ Cancelar H Guardar ]
Cancelar.
Orden de imégenes Orient. del original
Cab. a sup.
Cab. aizq.
& en 1
([ [a]a]

. .z —_ A
ol 5 Compruebe Orientacion del original. o
“5.14 Especificacion de la Confir_me qu_e’ los docqm_entos se haygq ’cargadq en la direccion e.specificadg FT
orientacién de la imagen” en Orientacién del original, |a disposicién de la imagen en las copias no sera Q
la deseada. 0,
O\
® Cabecera a superior: @ Cabecera a izquierda: :-
Cabecera Cabecera )
N - - N O
(®)
=4
Q
(7))

oF I |

=TT

|
|
G

6 Seleccione Guardar para especificar los ajustes para otras
funciones.
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5.22 Copia de documentos multiples en una copia

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.

LY Cuando los documentos se carguen en el ADOD:

Las copias se haran en una hoja de papel de acuerdo con el orden en que los
documentos se cargan en el ADOD y al numero de documentos especificados
a copiar. Cuando se cargan documentos multiples en el ADOD, Originales que
cuenta las paginas de documentos cargadas, aumentard como corresponda.

L8 Cuando los documentos se carguen en el cristal de
exposicion:
Cuando los documentos cargados en el cristal de exposicién se hayan
escaneado para copiar, se muestra un mensaje en la pantalla.

Copiar trabajo Pre-
programar

(1]

3

N cantidad

g o/ 1

6: Originales QOrient. del original

= 3

Q. Paginas

)

g

O Suministro de papel Salida

'g_ Bandeja 5

Q AV 3.3..

7 —ﬁ—?' 2.5
Reducir/Ampliar % 1.1..

O

om (1)Sustituya la hoja del documento del cristal de exposicion
83 por la hoja siguiente.
®3
[}
") (2)Pulse Comenzar en el panel de control.

Las copias se haran en una hoja de papel de acuerdo a los documentos
usados y el numero de documentos especificado a copiar.

sepebaibe
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(3)Cuando se seleccione 4 imagenes u 8 imagenes, repita

) los pasos (1) y (2) hasta que se hayan cargado todos los
39 documentos.
Qs
LY
(4)Una vez que haya cargado todos los documentos, pulse

= Parar.
g'_,;,n Las copias se haran en una hoja de papel de acuerdo al ndmero de
a3 documentos especificado a copiar.
Q E’; .

o

sepepienhb

3
o
E]
=
o
0]
s
o
o
o

144



[ 4 \
Insercion de separadores

f de transparencias

Separadores de transparencias

Cuando copia en transparencias, esta funcion le permite insertar una hoja de papel en blanco del mismo
tamafio y orientacion entre dos transparencias como separador.

Para copiar en transparencias, carguelas en la bandeja 5 (especial) y luego seleccione el tipo de papel
correcto para copiar las transparencias. Cargue el papel que va a usar como separadores en una de las
bandejas 1, 2, 3 y 4 en la misma orientacion de las transparencias.

Las opciones disponibles para esta funcion son:

No
No se insertan separadores entre transparencias.
Si
Se insertan separadores entre las transparencias.
Asimismo, puede especificar si desea copiar o no los separadores.
» Cuando seleccione Separadores en blanco, se insertaran separadores en blanco entre las copias.
» Cuando seleccione Separadores impresos, las copias se haran con separadores insertados con la
misma imagen que aquellas de las transparencias.

Documento Separadores en blanco )
C— Transparencias
—
A_ @
L —— - ' I_!_ i_m>
Informe [=—= = | S =
_p— 3 \_ — ;9 '
— — B
12 Informe — o /
1 | - 3
4 2

1 L

Separadores

. t = 23 @ Para evitar problemas con la maquina o atascos de papel, no cargue las transparencias en las bandejas 1, 2, 3 ni, ni en las
bandejas opcionales 6 6 7.
@ Para evitar problemas con la maquina o atascos de papel, se sugiere usar el papel recomendado por nuestra empresa. Para
mas detalles, consulte “2.1 Papel que debe utilizarse”.
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5.23 Insercion de separadores de transparencias

seidod ap uoioezijeay
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. @ Esta funcién no puede combinarse con las opciones A 2 caras, Cubiertas, Auto (Salida grande), Clasificada, Sin clasificar Cara
abajo en Orientacion de salida, Grapar ni Perforar.

@ Los separadores no se usaran para copiar, y se entregaran como hojas en blanco. Los contadores no los contaran. Sin
embargo, seran contados cuando se seleccione Separadores impresos.

® Cuando se instale la bandeja opcional 6 (AAC), puede cargar papel en la misma para usar como separadores.
® No es posible seleccionar la bandeja 7 para Separadores de transparencias.
@® Cuando copia en transparencias con separadores, sélo puede copiar un juego a la vez.

E

“3.2 Carga de documentos”

i

“4.4 Copia en transparencias”
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Procedimiento

1 Cargue los documentos.
2 Cargue las transparencias en la bandeja 5 (especial).

Seleccione Tamafo de norma A/B y A4 v en Tipo de papel y
Transp./Cartulina 1 en Tipo de papel.

Bandeja 5 (especial) { Cancelar H Guardar ]

Tipo de papel

8x10 pulg. v Comun/cartulina 1
(84-128 g/mz2)

Cartulina 2
Tamafio de 8.5x14 pulg. 5.5x8.5 pulg. {163-220 g/m2)
norma A‘B

11x17 pulg.

8.5x11 pulg. 12x18 pulg.

Transp./cartulina 1
I (129-162 g/m2)
Tamafio
.I en pulgadas D Etiquetas
D Tamafio no . g8.5x11pulg. v
estandar I

8.5x13 pulg. Cart. p/sep. 1
{64-128 g/m2)
cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)

4 Cargue el papel que va a usar para separadores en la
bandeja de su preferencia.

5 Seleccione Transp. Separadores en la pantalla Formato
salida.



5.23 Insercion de separadores de transparencias

Funciones
agregadas

Funciones y
basicas ;

YCaIidad imagenYa" Formato salida ‘ ;,',1’;},'2325"9 trahajol

O Varias en 1
&
M) 1ent

O Transp Separadores

O COpla de separadores
é

[ Orientacion de salida
Auto

[] Creacién de folletos
No

O Plegadoe
No

o [ Repetirimagen [ Cubiertas
= No Sln cubiertas
0O Anotacwn
No

Se mostrara la pantalla Separadores de transparencias.

Seleccione Si y Separadores en blanco o Separadores

impresos. g
Cuando seleccione Si, las opciones para especificar si desea copiar —]
separadores, asi como también la opcion de Ajustes de bandeja se mostraran R‘,
a la derecha de la pantalla. 2]
o‘
Sep. de transparencias Cancelar I S
Q
®
(2]
_ ) (®)
- No "E:-I-I Ajustes de bandeja 'g.
é!-l Transp: Bandeja5 especial Q
8.5x11 pulg. V (7]
Transp.
Si Separadores
_I _I en blanco Sep: Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.
Comuin
Separadores
impresos
S
o
o C
=]
o9
@3
1]
(7]
|
! S

Seleccione Ajustes de bandeja.
Se mostrara la pantalla Ajustes de bandeja.
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5.23 Insercion de separadores de transparencias

En Bandeja de separadores, seleccione la bandeja en la
cual cargo papel para separadores en el paso 4.

Ajustes de bandeja Cancelar I
Bandeja de transparencias Bandeja de separadores
A5 Especial... 1 A5 Especial. ..
Comun |3.5x11 pulg. vV I=I | comun 8.5x11 pulg. Vv
10.0x14.3 pulg BS 10.0x14.3 pulg 5, B®
Comun Comun ICOmﬂn Comun
1=
12x18 pulg. 3 12x18 pulg.
comun .I I=] | comun
A3 4 A3
Comun I=1 || coman
Q—»)
® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.
® Cuando la seleccion del papel se 9 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
i I lla Funci i i i
realiza en la pantalla Funciones funciones, si es necesario.

basicas después de seleccionar la
funcién Separadores de
transparencias, se muestra una
pantalla para que confirme si desea

cancelar la funcién de separadores 1 Pulse Comenzar.
de transparencias. Siga los

procedimientos que se indican en
las pantallas.

Se haran las copias.
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Salida cara arriba/cara

f abajo

Orientacion de la salida

Esta funcion le permite especificar si las copias se deben entregar cara arriba o cara abajo. En el caso de las
copias que salen cara arriba, puede comprobar el resultado de las copia. Las opciones disponibles para esta
funcion son:

Auto
Determina automaticamente si las copias deben salir cara arriba o cara abajo.

Cara arriba
Las copias salen cara arriba. Cuando seleccione Clasificada, las copias se entregan comenzando con la
ultima pagina. Cuando seleccione Sin clasificar, las copias se entregan comenzando con la primera
pagina.

Cara abajo
Las copias salen cara abajo.

Cara arriba, invertir orden
Las copias se entregan comenzando con la primera pagina, cara arriba.

Documento Cara arriba Cara abajo
Informe Informe

. ® Cuando la bandeja o tipo de papel seleccionado no se puede usar para la opcién Cara abajo, las copias saldran cara arriba.
@ Los tipos de papel siguientes no se pueden entregar cara abajo: cartulina 2, postal, transparencias, 12x18 pulg. y SRAS3.
® La bandeja de papel siguiente no se puede usar con la opcién Cara abajo: bandeja 5 (especial)

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”
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5.24 Salida cara arriba/cara abajo
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3

En Suministro de papel de la pantalla Funciones basicas,
seleccione una bandeja de papel que contenga el tamafo de
papel deseado.

Funcienes
basicas

Funciones : : A Plantillas de trabajo
agregadas ‘Calldad |magen‘ Formato sal'da‘guardadas ]

A2 caras Reducir/Ampliar suministro de papel

11 cara 100% Auto [AnctacioTE
No

1> 2 caras Auto % D Bandeja 1

(Bl (4 CELH) Originales de

2 <> 2 caras 70% Bandeja 2 [J varios tmfios.

{Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg No

2 = 1 cara 81% Bandeja 3

(Cab. ¢/ cab.) B4->Ad4,B5->A5 12x18 pulg.

141% Bandeja 4
A4->A3,B5->B4 A3

122% Band. 5 {esp.)
A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V

Mas. . . Band. 6 (AAC)
BS

Dmés...

[0 J. muestra
No

[] Acabado
0 Auto

Mas claro/Mas oscuro

[ I/ R

O Doc.>50
No

Seleccione Orientacion de salida en la pantalla Formato de

salida.
Funciones y Funciones 7 : : q Plantillas de trabajo

' basicas agregadas Calidad imagen J/ Formate salida W@ guardadas

O Transp Separadores [] Orientacion de salida

Auto

Ovariasent1
e
sEd) 1ent
Gy L Repetir imagen [ Cublertas EraNE Creacién de folletos
it} Mo Sin cubiertas No

O Anotaclon
No

O Copla de separadores [ Plegade
é No

Se mostrara la pantalla Formato de salida.



5.24 Salida cara arriba/cara abajo

4 Seleccione como se deben entregar las copias.

Orient. de salida [ Cancelar ][ Guardar ]

Si selecciona Cara arriba,
el trabajo demorara mas tiempo
en salir.

]
c
&
o

Cara abajo

Cara arriba
invertir orden

E E E @

Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
funciones, si es necesario.

Q—»)

® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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Realizacion de copias
f multiples en una sola hoja

Repetir imagen

Se pueden hacer copias multiples de la imagen de un documento en una sola hoja de papel. Cada imagen del
documento se copia en una hoja de papel, y puede repetirse hasta 8 veces en la misma hoja. Las variantes de Repetir
imagen son las siguientes.

No
Las imagenes del documento no se repiten.
2 imagenes
Se pueden hacer dos copias de la imagen del documento en una hoja de papel.
4 imagenes
Se pueden hacer cuatro copias de la imagen del documento en una hoja de papel.
8 imagenes
Se pueden hacer ocho copias de la imagen del documento en una hoja de papel.

1

5 :

5 Documento Copia a 1 cara )

o —

0 2 imagenes 4 imagenes 8 imagenes

O = B =

S - - 1111

o

5 |1 1 1

8 | 2 —_ - - 1111 1?

v 4 4 4

o 3 2 2 ™ 3

” 4 3 N ~ 22 |2]2[T
[eo]

O

Copia a 2 caras )
8. .
23 2 imagenes 4 imagenes 8 imagenes
] § I —
@ 1 n
| | )

I

1 ;o/ &

ac 3

o3 s

Q = ™ 3

© O

QS I

R
—__J ()= ) ® Elajuste de fabrica de la funcién Repetir imagen es No.

® E/ ajuste de fabrica de esta funcién se puede cambiar en el Modo de herramientas y del administrador del auditrén. Para

cambiar el ajuste, consulte “8.3 Ajuste del modo de herramientas”.

Esta funcién no puede usarse en combinacion con las funciones Originales de varios tamafios, Borrado de bordes, Cubiertas,
Originales encuadernados, Varias en 1, Hasta el borde, Perforar, Grapar o Creacion de folletos.

uabew
pepled

[

Cuando use el cristal de exposicién o cuando la imagen del documento se extiende hasta el borde del papel, puede haber una
pérdida de papel en el borde.

[ L . L. . L ..

ne ® La funcion de interrupcion de copia no se puede usar con la funcion Repetir imagen.

o L . i .y . - .

o § @ Esta maquina gira automaticamente las imagenes en los documentos de acuerdo al numero de repeticiones de la imagen
- e
(5] especificadas.

«Q
c
Q
=
o
9
Q
D
7]
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® Cuando se seleccione Auto en
Reducir/Ampliar y Suministro de
papel, el % prefijado se calcula
automaticamente de acuerdo al
tamario del documento y el numero
de repeticiones de imagen
especificado.

i
“6.1 Copia A 1 cara/A 2 caras”

5.25 Realizacion de copias multiples en una sola hoja

Procedimiento

1

En la pantalla Funciones basicas, seleccione el % prefijado y
la bandeja de papel en Reducir/Ampliar y Suministro de

papel.
Funciones Funciones f : . Plantillas de trabajo
'.-' bisicas ‘ agregadas ‘Calldad |magen‘ Form ato sal|<:|a‘vguardadas Il ]
A2 caras Reducir/Ampliar Suministro de papel
11 cara 100% Auto LIJanatacionis
No
1 - 2 caras D Auto % D Bandeja 1
{Cab. ¢/ cab.) A5 Originales de
2 > 2 caras 70% Bandeja 2 [] varios tmfios.
{Cab. ¢/ cab.) A3->A4,B4->B5 10.0x14.3 pulg No
2 ->1 cara 81% Bandeja 3
{Cab. ¢/ cab.) B4->A4,B5->A5 12x18 pulg.
D Mas. .. [j 141% D Bandeja 4 = [ Acabado
A4->A3,B5->B4 A3 =1 e
122% Band. 5 (esp.)
[]dJ. muestra A4->B4,A5->B5 8.5x11 pulg. V
éi_] No e Band. & (AAC) Mas claro/Mas oscuro
NI R (N B P
No

Seleccione la cara del documento que se debe leer y la cara
del papel de copia a usar con A 2 caras.

Seleccione Repetir imagen en la pantalla Formato salida.

Funciones
basicas

y Y

Funciones
agregadas

D Variasen1
1 enl

|:|Transp Separadores

D Repetlr imagen

O Anotaclon
No

57k 4

O L‘.opla de separadores '2

Se muestra la pantalla Repetir imagen.

O CUblertas
Sin cubiertas

YCaIidad imageny Formato salida ‘ 5L2,’;ﬂgﬂ‘;:'“ 1rahajul

[] Orientacion de salida
Auto

[J Creacion de folletos
No

[ Plegado
No
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5.25 Realizacion de copias multiples en una sola hoja

Seleccione el numero de repeticiones de imagen que desee
realizar en una hoja de papel.
Aqui seleccionaremos 2 imagenes.

Repetir imagen { Cancelar H Guardar ]

Orient. del original

Cab. a sup.

2 imagenes

2 (W) &
=
o

4 imagenes

8 imagenes

==
[ls)
(=l=)
(mls]

A

o

= 5 Cargue los documentos.
Q

0.

o\

:_ O—>) 6 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
] . . funciones, si es necesario
o @ Para cancelar un ajuste, seleccione ’ '
(] Cancelar.

T,

D

7

7 Usando el teclado, introduzca el niumero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
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Copia con cubiertas

[ Cubiertas

Esta funcion le permite agregar papeles que no se utilizan para copiar las paginas del cuerpo, como papel en
color o cartulina, como cubiertas al copiar.

Puede especificar si desea copiar o no las cubiertas. Cuando necesite copiar las cubiertas, la(s) hoja(s) de
cubierta(s), agregadas como pagina(s) de cubierta(s) especificada(s), se entregaran con imagenes copiadas.
Cuando no necesite copiar las cubiertas, la(s) hoja(s) de cubierta(s), agregadas como pagina(s) de cubierta(s)
especificada(s), se entregaran en blanco. Las opciones disponibles para esta funcién son:

Sin cubiertas
No se agregan cubiertas.

Cubierta anterior
Se agregan cubiertas anteriores.
Cuando se seleccione Cubiertas en blanco, las copias salen con una hoja en blanco de cubierta anterior.
Cuando se seleccione Cubiertas impresas, las copias salen con la primera pagina del documento copiada
en la cubierta anterior.

Cubiertas anterior y posterior
Se agregan cubiertas anterior y posterior.
Cuando se seleccione Cubiertas en blanco, las copias salen con una hoja en blanco como cubierta
anterior y posterior.
Cuando se seleccione Cubiertas impresas, las copias salen con la primera y ultima pagina del documento
copiadas en las cubiertas anterior y posterior respectivamente.

Cubierta posterior
Se agregan cubiertas posteriores.
Cuando se seleccione Cubiertas en blanco, las copias salen con una hoja en blanco de cubierta posterior.
Cuando se seleccione Cubiertas impresas, las copias salen con la ultima pagina del documento copiada
en la cubierta posterior.

Documento ) Copia a 1 cara )
Cubierta anterior ~ Cub. anterior y posterior ~ Cubierta posterior

Ultima pagina Ultima pagina Ultima pagina

1a pagina 1a pagina 1a pagina

Copia a 2 caras )

Cubierta anterior ~ Cub. anterior y posterior  Cubierta posterior

e
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5.26 Copia con cubiertas
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Cargue papel del mismo tamario y orientacién para las cubiertas y las paginas del cuerpo.

Cuando use cartulinat para las cubiertas, carguelas en las bandejas 2, 3, 4 y 5 (especial). Para mas detalles sobre la cartulina
que se puede usar, consulte “2.1 Papel que debe utilizarse”.

Los tipos de papel siguientes no se pueden usar: cartulina 2 (163-220 g/mz), transparencias y etiquetas.

Esta funcién no se puede combinar con las funciones siguientes: Originales encuadernados, Varias en 1, Separadores de
transparencias, Originales de varios tamarios, Clasificada y Repetir imagen. Sin embargo, Cubiertas en blanco puede usarse
en combinacién con Originales encuadernados.

El ajuste de fabrica de Creacion de folletos - Bandeja de cubiertas es Bandeja 2. El ajuste prefijado de fabrica puede
modificarse en el Modo de herramientas. Para mas detalles, consulte el “Capitulo 8 Ajustes del modo de administrador del

sistema”.

@ Orientacién de la salida para las cubiertas (Cara arriba o cara abajo)
Cuando copia con cubiertas, la orientacion de la salida para la bandeja 5 (especial) y la bandeja 7

difiere de la manera siguiente:

» Con la bandeja 5 (especial) cargada, Cara arriba seleccionada en Orientacion de salida y el papel para

cubiertas colocado cara arriba, las cubiertas saldran cara arriba.
» Con la bandeja 7 cargada, Cara arriba seleccionada en Orientacion de salida y el papel para cubiertas

colocado cara arriba, las cubiertas saldran cara abajo.

La tabla siguiente muestra la orientacién de la imagen en el papel que saldra a la bandeja de la
acabadora o la bandeja de salida.

Bandeja 5 Bandeja 7

Bandeja 7

Orientacién d Orientacié Seleccio- |No seleccio-
rientacién de rientacién nado nado

salida del original

No seleccionado |Salida a la bandeja
de la acabadora
(Grapa: superior
Salida a la bandeja izquierda)

Salida a la bandeja de la

acabadora .
) . de salida (Grapar/
(Gr.a pa._S uperior Perforar:No)
izquierdo)
Cara arriba Cabecera a
Tiima pégina superior
N ol
1a pagina 6
@ Cabecera a

1 izquierda
_ _ @ _
&

Cara abajo Cabecera a
superior

Ultima pagina

||

Cabecera a

zal |22 (B2 )] [XE =2

. @ Esta funcion esta disponible si se selecciona Normal/Cartulina 1 para la bandeja 5 (especial).
@ Para mas detalles sobre la orientacién del documento y el papel a usar para las cubiertas al copiar con cubiertas y con el ajuste
de grapado/perforacion, consulte el “Apéndice C Orientacién de originales/copias (con cubiertas)”.

1a pagina




5.26 Copia con cubiertas

Procedimiento

]

“3.2 Carga de documentos”

Q—»)

® Cargue papel del mismo tamario y
en la misma orientacion para las
cubiertas y las paginas del cuerpo.

1
2
3

Cargue los documentos.
Cargue el papel para cubiertas en las bandejas 1 a 7.

Seleccione Cubiertas en la pantalla Formato salida.

Funciones Y Funciones y . f . Plantillas de trabajo
' basicas ) agregadas Calidad imagen ¥/ Form ato salida @ guardadas
D Variasen1 O Transp Separadores [] Orientacién de salida
1 enl Auto

0O Repetlr imagen O CUblertas % [J Creacion de folletos
Sin cublertas No
O Anotaclon
No

O COpla de separadores [ Plegado
o No

Se mostrara la pantalla Cubiertas.

Especifique los tipos de cubiertas que desee agregar.

Una vez que especifique el tipo de cubiertas a agregar, se muestra Opciones
de impresion y Ajustes de bandeja.
Agqui ilustraremos la seleccion de Cubiertas anterior y posterior.

Cubiertas Cancelar I

Opc. de impresion

Sin cubiertas Ajustes de bandeja
J % Cub. ant.: Bandeja 2

10.0x14.3 pulg.
Comun
. Cub. anterior Cubiertas
J en blanco Pags. cuerpo: Bandeja 6
Cub. impresas gimﬂn
Cub. anterior 7 Gy
IV posterior Cub. impresas Cub.post.  Bandeja2
(a2 caras) 10.0x14.3 pulg.
Comun
1 Cub. posterior Cub. impresas
J {anterior a 2 caras)

{posterior a 1 cara)
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5.26 Copia con cubiertas
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5 Especifique si desea o no copiar las cubiertas.

Cubiertas Cancelar I

Opc. de impresion

Sin cubiertas Ajustes de bandeja
E— Cub. ant.: Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.

Comun

Cub. anterior Cubiertas
en blanco Pags. cuerpo: Bandejaé

BS

L

L]

Cub. impresas

Cub. anterior 17 ey Comun
IV posterior Cub. impresas Cub. post.: Bandeja 2
(a2 caras) 10.0x14.3 pulg.
Comun

Cub. posterior Cub. impresas
{anterior a 2 caras)

{posterior a 1 cara

L8 cuando seleccione Cubierta anterior:

Cuando seleccione Cubierta anterior:

Cubiertas en blanco: entrega copias con la cubierta anterior en blanco.
Cubiertas impresas: imprime la cara externa de la cubierta anterior.
Cubiertas impresas (a 2 caras):

Imprime en la cubierta anterior el texto del cuerpo. Sélo la cara externa de la
cubierta anterior se imprime a 1 cara, pero las caras interna y externa se
copian a dos caras. Cuando se imprime la cara interna de la cubierta anterior a
1 cara, coloque una hoja en blanco para la primera pagina del documento.

LY Cuando seleccione Cubiertas anterior y posterior:
Cubiertas en blanco: las copias se entregan con las cubiertas anterior y
posterior en blanco.
Cubiertas impresas: la cara externa de la cubierta anterior y la cara interna de
la cubierta posterior se imprimen a 1 cara.
Cubiertas impresas (a 2 caras):
Imprime en las cubiertas anterior y posterior el texto del cuerpo. La cara
externa de la cubierta anterior y la cara interna de la cubierta posterior se
imprimen a 1 cara. Las caras externa e interna de las cubiertas anterior y
posterior se imprimen a 2 caras.
Cubiertas impresas (cubierta a 2 caras) (cubierta a 1 cara):
Imprime las caras interna y externa de la cubierta anterior a 2 caras. La ultima
pagina del documento se imprime en la cara externa de la cubierta posterior a
2 caras, no a 1 cara.

L8 Cuando seleccione Cubierta posterior:

Cuando seleccione Cubierta anterior:

Cubiertas en blanco: entrega copias con la cubierta anterior en blanco.
Cubiertas impresas: imprime la cara externa de la cubierta anterior.
Cubiertas impresas (a 2 caras):

Imprime en la cubierta anterior el texto del cuerpo. Sélo la cara externa de la
cubierta anterior se imprime a 1 cara, pero las caras interna y externa se copian
a dos caras. Sin embargo, cuando el documento a 1 cara tenga un nimero de
hojas impar, la ultima pagina se imprime en la cara de intervalo de la cubierta
posterior.



Cubiertas
. Opc. de impresion
® Cuando se seleccione Cubiertas
impresas, solo puede seleccionar sin cubiertas Ajustes de bandeja
Comun/cartulina 1 para le bandeja bimteinls Bamdat 2
5 (especial). 2;0-0{14-3 pulg.
amun
® Cuando se seleccione Cubiertas Cub. anterior D Cubiertas
. . bl = ; .
impresas, la bandeja 7 no se puede en blance Pags. cuerpo: Bandeja 6
usar para cubiertas. D Cub. impresas gimun
. . q (a1 cara)
® No es posible hacer copias a 2 .I ?:‘;-s :grtﬁ)rrlor
caras cuando se seleccione D Cuzb. impresas Cub. post.: ?::dzaaz |
, . . azl caras E g .
Comuin/cartulina 1 de la bandeja 5 { ) coman Pa

(especial).

Q—»)

@ Seleccione papel del mismo tamafio
y orientacion para las cubiertas y las
paginas del cuerpo.

® Puede seleccionar papel de
diferente tamafio para las cubiertas
y las paginas del cuerpo cuando se
combina con la funcién Plegado
triple en Z. En este caso, el borde
largo del papel debe tener la misma
longitud que el borde corto del otro
papel (B4, A3, 11x17 pulg., o 8K)
que se va a plegar.

6 Seleccione Ajustes de bandeja.

5.26 Copia con cubiertas

Cancelar I

.J Cub. posterior

Cub. impresas
{anterior a 2 caras)

(posterior a1 cara)

Se mostrara la pantalla Ajustes de bandeja.

En

haya cargado papel en el paso 2.

En Bandeja de paginas del cuerpo, seleccione la bandeja

Bandeja de cubiertas anteriores y Bandeja de
cubiertas posteriores, seleccione las bandejas en las cuales

en la cual cargara papel para las paginas del cuerpo.

Ajustes de bandeja

Cancelar

I

Band. cubiertas anteriores

A5
I=I | Coman

10.0x14.3 pulg
=) | coman

Band. cubiertas posteriores

A5
I=I | cComun

10.0x14.3 pulg
Comun

Band. de pags. cuerpo

A5
Comun

10.0x14.3 pulg
Comun

@ La funcién Originales de varios 12x18 pulg. 12x18 pulg. 12x18 pulg.
. N Comun Comun Comun
tamarios puede combinarse con
Auto de Bandeja de péginas del &5 &3]
=1 | coman COmun Comun

cuerpo. ___
5 Especial.. Especial.. Especial. .. o

= || 8.5x11 pulg v 8.5x11 pulg v 8.5x11 pulg. V 'S

o Q.

T I b D5

Comin comun O comun @ a

n
7 A4V Cantidad A4 v Cantidad Auto -

I=] | comun 1 hoja(s) comun 1 hoja(s) D

HDHE

EEEE
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LY Al especificar la cantidad:

Cuando se seleccione la bandeja de cubiertas anteriores, puede especificar el —
numero de cubiertas, entre 1y 99, para la insercion. 50
Use esta opcion cuando sea necesario para especificar el nUmero de cubiertas s %
que se ha de insertar en cada juego cuando se cargue el nimero necesario de sg

hojas.

No. de hojas =2 en el modo a 1 cara

Primer juego Segundo juego
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5.26 Copia con cubiertas

Seleccione Cantidad.

(1

~—"

Ajustes de bandeja Cancelar

il

Band. cublertas anteriores Band. cubiertas posteriores Band. de pags. cuerpo

A5

&
&

J a2 a1
Comadn Coman Comuin
2 || 10-0x14.3 pulg 5 || 10.0%14.3 pulg 10.0x14.3 pulg
I=I | coman 1= | cComin I Comun
12x18 pulg. 12x18 pulg. 3 || 1218 pulg.
Comun Comun 1= | comin
4 A3 4 A3 4 A3
=] | coman 1= | Comun 1= | comun
5 Especial. . 5, Especial. . Especial. ..
= 8.5x11 pulg v = 8.5x11 pulg v 8.5x11 pulg. V
5 BS 5 B5
Comun . Comun (:omun
A4V Cantidad A4V Cantidad
1 : 2 ] Auto
Comuln 1 hoja(s) I=I | comun 1 hoja(s)

g (2)Especifique el numero de hojas que la maquina necesita
o alimentar de la bandeja seleccionada para cada juego de
3 .
S copia.
0,
O Ajustes de bandeja - Cantidad [ Cancelar ]{ Guardar ]
=
% - ) 7 o 7 {1-99)
Q SR P o O I AR e 1]
de copia.
=4
Q Esta funcion es Util para insertar un numere especifico [3 [B [B
(7] de hojas como cubiertas o separadores para cada
juego de copia realizado. [3 [3 [B
5 HEE
®3
[}
(7]
g g Seleccione Guard ifi just t
= eleccione uardar para especiticar ajustes para otras
i O= 8 oe | para esp justes p
§§ ® Para cancelar un ajuste, seleccione unciones, si es necesarlo.
n o Cancelar.
39 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
8 y luego pulse Comenzar en el panel de control.
S a
Se haran las copias.
® o
9
53
3
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Creacion de folletos

Creacion de folletos

Esta funcién le permite copiar cuatro paginas de un documento en una hoja de papel. Para crear un folleto,

doble las copias por la mitad.
También puede ajustar el margen de encuadernaciéon en el centro (margen interior) y agregar cubiertas

anterior/posterior.
Documento Encuad. aizq. ) Encuad.ader.
1| 8 7 5 7
S
3 3 j
2
1
Documento Encuad. superior
8
3
! 3
2 5
1

Cuando se haya instalado la acabadora del realizador de folletos opcional, puede crear folletos con plegado

doble o folletos grapados plegados en el medio.

Cuando se seleccione Plegado doble o Plegado doble + grapado, los tamafios de papel disponibles son A4,
8.5x11 pulg., 8.5%x13 pulg., 8.5x14 pulg., B4, A3, 11x17 pulg., 8 K, y el tamafio no estandar (papel cuadrado o

rectangular con un borde en la direccion X mas largo, ambos papeles entre 210 y 297 mm en la direccion Y y

entre 279 y 432 mm en la direccién X).

Documento Copias ) g
Plegado doble Plegado doble + grapado § §_

“ 3

1]

”n

Se pueden escanear hasta 1000 hojas de documentos. Se pueden escanear hasta 60 paginas cuando se selecciona Plegado
doble + grapado. Si el escaneado excede las 60 paginas, se muestra una pantalla solicitando que cancele el grapado, plegado

y grapado, o la operacién de copia.
No es posible seleccionar 1 -> 1 cara, 2 -> 1 cara, Sin clasificar, Originales de varios tamafos, Cubiertas, Varias en 1, Repetir

imagen, Transparencias, Grapado, Perforacion y Preparar trabajo en combinacion.

Si se ajustan el margen del centro (Margen interior) y el desplazamiento de la imagen (consulte la Seccién 5.11), la imagen se
desplaza la suma del desplazamiento de la imagen y el margen del centro. La distancia de desplazamiento total =
desplazamiento de imagen + margen interior (si lo hay) mm.

Cuando se use la bandeja 5 (especial) para las cubiertas durante la creacion de un folleto, seleccione Comun/cartulina 1 en la

calidad del papel.
Si se ajusta la funcién Anotacién, se muestra informacién sobre el sello y otro tipo de informaciéon en los lados derecho e

izquierdo (o superior e inferior) respectivamente.
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5.27 Creacion de folletos

Procedimiento
()—») 1 Especifique la bandeja en la cual ha cargado papel en la
® No es posible seleccionar Auto en direccién horizontal en Suministro de papel en la pantalla
Suministro de papel. El papel se Funciones basicas
debe cargar en la bandeja de papel )
en la direccioén horizontal
2 Seleccione Creacion de folletos en la pantalla Formato
salida.

Funciones Funciones . : A Plantillas de trabajo
' basleas y agregadas YCalldad |magenyForm ato salida ‘ guardadas l
O Transp Separadores |:| Orientacion de salida
Auto

OVvariasent
1 eni

20

bl

[0 Copia de separadores [ Plegado
‘é

No No

B O Repetlr imagen O Cublertas g% [ Creacion de folletos
2] No Sin cublertas EB No
O Anotacion
No

Se muestra la pantalla Creacion de folletos.

seidod ap uoioezijeay

3 Especifique la posicion de la encuadernacion de copia.
Una vez que especifique la posicidon de encuadernacion de copia, se muestran
Cubiertas, Margen interior, Plegado/Grapado (opcional) y Ajustes de
bandeja.
Aqui ilustraremos Encuadernacion izquierda.

O

( ) Creacion de folletos [ Cancelar ][ Guardar ]
o
[
=]
o9 Cubiertas
Qo
® 3
g No Sin cubiertas Margen interior
) 0.0 pulg.
S

f =22 | Cubiertas

Encuad. izq. ,

Impresas - Plegado/Grapado
ﬁ Cubiertas Ll f No
Encuad. drcha. en blanceo
Ajustes de bandeja

Orden de imagenes E—

Encuad. sup.

. Orden original
Pags. cuerpo Bandeja g
Solo plegado/ 9 P ]

. ES
grapado Ultimo original Comun
cubierta posterior
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B

“3.2 Carga de documentos”

4 Cargue los documentos.

Direccion del documento )

5.27 Creacion de folletos

Direccién del documento )

1151l ~ A I 1 H|1~F

= { L] || — |

| Aliment. Aliment. Aliment. Aliment. |
borde largo  borde corto borde corto  borde largo

5 Especifique ajustes para otras funciones si es necesario.

L8 Cuando cree folletos con cubiertas:

(1)Seleccione un método de cubiertas.

Creacién de folletos

[ Cancelar ]{ Guardar ]

Encuad. izq.

Encuad. drcha.

Cubiertas

Sin cubiertas
Cubiertas
impresas
Cubiertas

ﬁ en blanco

Encuad. sup.

Solo plegado/
Eﬁjl grapado

Orden de imagenes

. Orden original

Ultime original
cubierta posterior

O

Margen interior
0.0 pulg.

Plegado/Grapado

No
Ajustes de bandeja
% Cubiertas: Bandejaé
BS
Comun
Pags. cuerpo Bandeja 6
BS
Comuin

Cubiertas impresas: También imprime la cubierta.

Cubiertas en blanco: No imprime la cubierta.

(2)Seleccione Ajustes de bandeja.

Creacion de folletos

[ Cancelar ][ Guardar ]

Encuad. izq.

7 u ]

=~ | Encuad. dreha.

. Encuad. sup.

Solo plegado/
grapado

0l

Cubiertas

ﬁ Sin cubiertas

Cubiertas
impresas

Cubiertas
ﬁ en blanco

EEE

Orden de imagenes

Orden original

Ultime original
cubierta posterio

Bl

Margen interior
0.0 pulg.

Plegado/Grapado

No
Ajustes de bandeja
% Cubiertas: Bandejaé

B5
comun

Pags. cuerpBandeja g
B5
Comun

seidod ap uoioezijeay
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Se mostrara la pantalla Ajustes de bandeja.
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5.27 Creacion de folletos

(3)Seleccione la bandeja de papel en Bandeja de cubiertas
y Bandeja de paginas del cuerpo, luego Guardar.

Cancelar I

Bandeja de pags. cuerpo

Q—»)

@ Oriente la bandeja de cubiertas y la
bandeja de papel en la misma
direccién que el papel cargado.

Ajustes de bandeja

@ Si se especifica la bandeja 5
(especial) o la bandeja 7 para las
cubiertas, las cubiertas no se A5
pueden imprimir.

Bandeja de cubiertas

Especial. ..
8.5x11 pulg. V

Especial... 1 A5
8.5x11 pulg. V I=J |comun

2 10.0x14.3 pulyg BS 2 10.0x14.3 pulg B5S
=] | comun |=| Comun =] | comun |=| Comuan
12x18 pulg. A4V 12x18 pulg.
Comuln Comun Comun
4 A3 4 A3
=] | coman I=J | comun

D L8 Cuando seleccione Orden de imagenes:
9_—’_ Puede especificar esta opcion al seleccionar Cubiertas impresas en
B‘; Cubiertas.
0,
O Creacion de folletos [ Cancelar ][ Guardar ]
=
o .
m Cubiertas
o No Sin cubiertas Margen interior
Sl R Cubiertas
E d. . q
» .I neuad: fz4 'mpresas Plegado/Grapado

=
Cubiertas No
ﬁ en blanco

Encuad. drcha.
Ajustes de bandeja
% Cubiertas: Bandeja -]

O

Orden de imagenes

Encuad. sup.

. Orden original (:omun
! o = <
. ) I Pags. cuerpo Bandeja &
gg‘l sélo plegado/ 9 P - ]
(2= . grapado Ultimo original Comun
o9 cubierta posterigr
Qo
03
[1]
(7]
|
—

Orden del original: Pega imagenes en un orden de paginas. Dependiendo del
numero de documentos, la ultima pagina puede ser en blanco.

Ultimo original como cubierta posterior: Pega la imagen final en la ultima
pagina. La ultima pagina siempre se imprime. Dependiendo del niumero de
documentos, la pagina anterior a la ultima puede ser en blanco.

La cubierta anterior se copia a 2 caras.
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Q—»)

® Puede ajustar el margen del centro
(margen interior) en el rango de 0 a
50 mm, en incrementos de 1 mm.

e,
Informe i@ﬁ
5% =
1 8
e

s : Margen interior

interior):

(1)Seleccione Margen interior.

Creacion de folletos

5.27 Creacion de folletos

LY Al crear un folleto con un margen en el centro (margen

[ Cancelar ]{ Guardar ]

Encuad. izq.

Encuad. sup.

. Solo plegado/
[ﬁjl grapado

Encuad. drcha.

Cubiertas

ﬁ Sin cubiertas

Margen interior
0.0 pulg.

Cubiertas
impresas

Cubiertas
ﬁ en blanco

= =]

Orden de imagenes

Orden original

Ultimo original
cubierta posterior

O

Plegado/Grapado
No

Ajustes de bandeja
% Cubiertas: Bandejaé

BS
Comun
Pags. cuerpo Bandejaé
B5
Comuin

Se muestra la pantalla Margen interior.

(2)Ajuste el margen del centro con las flechas A o V.

Margen interior

[ Cancelar I{ Guardar I

°
&
&
3
3

1.

seidod ap uoioezijeay

seaiseq
sauoloung

sepebaibe

sauoloung

uabeuw

Q v
S
=3
o=
an
Q »
O -~

=
[\
(=2

165

O

)

|

I

pepijed




5.27 Creacion de folletos
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@ Si se seleccionaPlegado doble +
grapado para copiar una pagina, el
grapado se cancelara
automaticamente y se realizara una
copia plegada.

® E/ numero de copias que se permite
grapar en 2 a 14 si no se ha
seleccionado Cubiertas impresas
en Cubiertas.

Q—»)

® Para cancelar un ajuste, seleccione
Cancelar.

@ Si selecciona Creacion de folletos
y luego selecciona el papel en la
pantalla Funciones basicas, se
muestra una pantalla para confirmar
si desea cancelar la funcion
Creacion de folletos. Siga las
instrucciones proporcionadas en la
pantalla para realizar la operacion.
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@ Las copias salen a la bandeja de
salida de folletos en juegos de 5
hojas cada uno cuando se
selecciona Plegado doble.
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LY Al seleccionar Plegado/Grapado:
Cuando se haya instalado la acabadora del realizador de folletos opcional,
puede seleccionar Plegado doble o Plegado doble + grapado. Si se
selecciona Plegado doble + grapado, las copias se pliegan por la mitad y se
grapan en el centro. El numero de copias que se puede grapar es 2 a 15.

(1)Seleccione Plegado/Grapado.

Creacion de folletos [ Cancelar ][ Guardar ]

Cubiertas

No Sin cubiertas
Encuad. Izq .I Cubiertas
Tzt 7w Plegado/Grapado
ﬁ Cubiertas
= || Encuad. drcha. en blanco
Ajustes de bandeja
Orden de imagenes % i g
Encuad. sup. d . Cubiertas: Bandeja6

Margen interior
0.0 pulg.

BS
.I Orden original Ccomidn
[ﬁ] sélo plegado/ Pags. cuerpo :;ndeja (-]
: grapado Ultimo original Comi
. . omun
cubierta posterior

Se muestra la pantalla Plegado/Grapado.

(2)Seleccione Plegado doble o Plegado doble + grapado.

Plegado/Grapado [ Cancelar ][ Guardar ]

No

.I Plegado doble
D Pleg. doble + grapado

funciones, si es necesario.

Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

6 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras

LY Cuando se seleccione Plegado doble o Plegado doble +
grapado:
Las copias se entregan en la bandeja de salida de folletos.

Consulte “4.7 Descarga de copias de la bandeja de salida de folletos” para
retirar las copias.



Copia con sello o fecha

[ Anotacion

Esta maquina puede hacer copias con sellos, niumeros de pagina y numeros de administracion de copias que

no estén impresos en los originales.
Los tipos de sellos, formatos de fecha y formatos de niumeros de pagina se encuentran preparados para la

seleccion. Se dispone de cuatro tipos de anotaciones para agregar a las copias. También puede ajustar la
posicién y fuente de la anotacion.

Documento Sello ) Fecha ) Num. de pagina ) _Ajustar numeracion

- = - - L =
Informe Informe Informe Informe Informe
- E— - - T 1
1

—
1 I 1
2002/12/24 -1- I 1 1

Sello
Hace copias con sellos tales como CONFIDENCIAL, Prohibido copiar, URGENTE, IMPORTANTE y Para la
distribucion.
Fecha
Hace las copias con fecha.
Numeracién de pagina
Hace las copias con numeros de pagina.
Ajustar numeraciéon (numeracién de juegos)

Imprime el nimero de control en el fondo en gris para cada juego.
Este numero de serie asocia una copia con una persona, y se evita de esta manera que una persona haga

una copia de un documento secreto distribuido en una junta.

seidod ap uoioezijeay

O

—_—
o
Bs
. ® Cuando se combinan archivos, las funciones de anotacion ajustada con los originales se hacen validas. o0
. . . . ~ . 20
® Aun cuando se usa Reducir/Ampliar, Desplazamiento de margenes o Borrado de bordes, los tamarios de las imagenes y @ 2
caracteres de las anotaciones no cambian. o
® En Varias en 1, las anotaciones se imprimen en una pagina completa en la cual se colocan imagenes mdltiples.
L. L . , , . , , . , QT
® En Repetirimagen o Creacién de folletos, las anotaciones se imprimen en los lados derecho e izquierdo (o superior e inferior). Q g
(1]
@ La funcién de anotacién no funciona en un separador en blanco o cubierta en donde no se imprime una imagen del documento. a5
. . . . y . . . . . o3
® Si Sello, Fecha, Numeracion de péagina y Ajustar numeracion se especifican simultaneamente con anotaciones, la copia no se 20
cancela aunque las posiciones de las imagenes y de los caracteres se superpongan. Compruebe cada posicién antes de \
comenzar un trabajo de copia.
. . . . . . . 50
® Si se especifican Sello, Fecha, Numeracion de pagina con anotaciones para copiar a 2 caras, las anotaciones se colocan de § o
manera simétrica en la cara derecha y en las caras izquierda y derecha al copiar un libro o folleto. < g.'
Sa
 (Pagina 1 Pagina 2

Inform A @ c

B D

1 2 3 4
Cara1 Cara 2 Cara 1 Cara 2
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5.28 Copia con sello o fecha
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]

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

2 Seleccione Anotacion en la pantalla Formato salida.

Funciohes
agregadas

Funciones y
basicas .

YCaIidad imagenY/Form ato salida ‘ :Lﬁ,‘}ﬂgﬁ’;s"e trahajul

D Variasen1
1 enl
D Repetlr imagen
] Anotacion

No

Anotacion

[] Transp. Separadores
No

[0 Cubiertas
Sin cubiertas

| @D Copia de separadores @
'

Se muestra la pantalla Anotacion.

[] Orientacién de salida
Auto

[ Creacion de folletos
No

[] Plegado
No

Seleccione Si en Sello, Fecha, Numeracion de paginas o
Ajustar numeracion en la pantalla Anotacion.

[

Cancelar ]{ Guardar ]

sello

Fecha

No

Num. de paginas

Si

No
-

No

Si

L=

Si

No
]

Ajustar numeracion

No

Si

No
-




Q—»)

Se imprime un sello en una posicién
adyacente al cuadrado 20 mm hacia
el interior a partir de los bordes
superior, inferior, derecho e
izquierdo del papel. Un técnico de
servicio esta autorizado para ajustar
la posicion de la impresion.
Péngase en contacto con el Centro
de asistencia al cliente.

Un técnico de servicio esta
autorizado para modificar la
densidad de impresién del sello.
Podngase en contacto con el Centro
de asistencia al cliente.

Q—»)

® Se imprime la fecha en una posicién

adyacente al cuadrado 10 mm hacia
el interior a partir de los bordes
superior, inferior, derecho e
izquierdo del papel. Un técnico de
servicio esta autorizado para ajustar
la posicién de la impresién. El ajuste
es comun para la impresion del
numero de pagina. Péngase en
contacto con el Centro de asistencia
al cliente.

L8 Al imprimir el Sello:

5.28 Copia con sello o fecha

Especifique Opciones, Imprimir en, Posiciéon y Fuente/Tamaio.

Sello

[ Cancelar ][ Guardar ]

Opciones

IMPORTANTE

D Circular

D URGENTE
_

Imprimir en. . .

~ 1.

Salo primera
pagina
Todas las
paginas

Looomod

Fuente Tamafio

| Gothic |
DGOthic(S]

Posicion

Sup. izq.

Sup. centro

Sup. dreha. Gothic (M)
Centro D Gothic (L)

Inf. izq. D Roman (S)
Inf. centro D Roman (M)
Inf. drcha.

’j Roman (L)

L8 Al imprimir la Fecha:

Especifique Formato del visor, Imprimir en, Posicion y Fuente/Tamaiio.

Fecha

[ Cancelar I[ Guardar

Formato del visor

2001/12/24

200112424

.I aaaa‘mmidd

dd-mmm-aaaa
(e]. JUN)

Imprimir en. ..

arciizeny [f—

Solo primera
pagina
.I Todas las pagir

LOUOUEU

Fuente/Tamafie

I Roman I

D Gothic (S)
D Gothic (M)
D Gothic (L)
D Reman (S)
Roman (M)
D Roman (L)

Posicién

Sup. izq.

Sup. centro

Sup. drcha.

Inf. izq.

Inf. centro

Inf. drcha.

Ileay

]
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5.28 Copia con sello o fecha

LY Al imprimir la Numeracién de pagina:
.- Especifique Formato del visor, Imprimir en, Posicion y Fuente/Tamaiio.

® Se imprime el nimero de pagina en
una posicion adyacente al cuadrado Num. de paginas [ Cancelar ][ Guardar ]
10 mm hacia el interior a partir de
los bordes Superior’ inferior’ derecho Formato del visor Imprimir en. . . Posicion Fuente/Tamafio
e izquierdo del papel. Un técnico de _ .
servicio esté autorizado para ajustar - = Sup. izg. | Gothic I
la posicién de la impresién. El ajuste 5 = 2

Sup. centro D Gothic (S)
Sup. drcha. .I Gothic (M)
Inf. izq. D Gothic (L)

es comun para la impresion de la
fecha. Péngase en contacto con el
. . . 1,2,3 Todo excepto
Centro de asistencia al cliente. .I D ey
® Para II?tI‘OdUCII’ el nimero inicial, -, 2, 3 Todas las
seleccione Intro primero. Use el paginas

teclado numérico para especificar el

LECOoU

b ecoi Intro d P.1,P.2,P.3 EREEERT G Inf. centro D Roman (S)
numero y seleccione Intro de
nuevo. 1] Inf. drcha, Roman (M)
{1-9999) . ) D
e
A
o . . . . .
) LY Al imprimir la Numeracion de juegos:
R‘, .- Se imprime un numero de serie en cada juego de copias. Si el nUmero inicial se
Q. @ Unteécnico de servicio esta ajusta a 1, el numero 1 se imprime en todas las paginas de la primera copia y el
g‘ autorizado para modificar la nimero 2 se imprime en todas las paginas de la segunda copia.
densidad y el tamafio de impresion
% para la administracion de las copias. Numeracién de juegos [ Cancelar ][ Guardar ]
o Péngase en contacto con el Centro
o de asistencia al cliente. Imprime los numeros de pagina en el fondo de los juegos de copia
T, ® E/ numero inicial es desde 1 a 9999 ) ] !
m . ., L Para cambiar el valor de comenzar en nro., seleccione primero Intro.
o0 para la impresion. Después de Use el teclado numérico para especificar el nimero

9999’ el nimero regresara’ ali y y seleccione Intro nuevamente.

comenzara a incrementarse de
nuevo.

O

Comenzar nre.

)
gz !
%. 3 (1-9999)
Q
‘,’ g
o
)
|
)

(1)Seleccione Intro.
El teclado del panel de control cambia a las teclas de ajuste para la

sepebaibe
sauojoung

) numeracion.

39 . .

Qg (2)Introduzca un numero utilizando el teclado numeérico.

S a

S Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
g funciones, si es necesario.

29

58

3

5 Usando el teclado, introduzca el nimero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.

«Q
c
Y
=
Q.
L
o
QO
"
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Copia de separadores

I Copia de separadores

Puede copiar imagenes de un documento en separadores especificando la posicién de copia en un rango de

1 a 15 mm de manera que la imagen se copie en la lengleta.
Estos papeles copiados pueden cargarse en la bandeja 7 y usarse como cubiertas o separadores.

Los tamanos de separadores disponibles son A4 vertical y 8.5%11 pulg. vertical.

. Laad) O Asegurese de usar separadores recomendados por Fuji Xerox. Caso contrario, podria ocurrir problemas con la maquina o
atascos de papel.

Documento Copia ) uso de copias como separadores )

Copiar al separador Desplazar todo

awoyu|
swiou|

Informe Informe

Informe

!

Tamaino del Rango de desplaz. de la
original imagen (1-15 mm)

Copiar al separador
La imagen se copia so6lo en la lenglieta del separador. Puede especificar la posicion del desplazamiento
dentro del rango de 1 a 15 mm.

Desplazar todo
La pagina completa se copia en el separador. Puede especificar la posicién del desplazamiento dentro del

rangode 1 a 15 mm.

. ® El ajuste de fabrica para el desplazamietno del margen es 13 mm.
® Copia de separadores no se puede combinar con las funciones Desplazamiento de margenes, Borrado de bordes, Borrado de
encuadernacion, Varias en 1, Repetir imagen, Creacién de folletos, Anotacién, Originales encuadernados, Libro a dos caras, o

A 2 caras.
@® Se recomienda seleccionar 100% en Reducir/Ampliar para copiar en la pésicién correcta.

@ Solo puede seleccionar la posicién izquierda para grapar/perforar separadores.
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5.29 Copia de separadores

Procedimiento

Seleccione Copia de separadores en la pantalla Formato
(Ll salida.

“3.2 Carga de documentos”
Funciones Funciones . f : Plantillas de trabajo
' basicas y agregadas YCaIldad |mageny# Formato salida ‘ guardadas I
O Transp Separadores [ Orientacion de salida
Auto

0O Varlas eni
1 enl

2

k|

O COpla de separadore O Plegadoe
o

- O Repetirimagen O Cubiertas o [] Creacion de folletos
= No sin cubiertas No
J Anotacion
No

Se muesta la pantalla Copia de separadores.

2 Seleccione Copiar al separador o Desplazar todo,
Q—») especifique la cantidad de desplazamiento y las opciones

d f;;i’r‘::g’r’;i fa(;‘;";gg Zﬁmz) o para Tamafo del papel del separador y Tipo de papel.
Tipo de papel, las copias no 1
pueden entregarse cara arriba. Si
selecciona Cartulina p/

Copia de separadores [ Cancelar ]{ Guardar ]

seidod ap uoioezijeay

Coloque los originales en el aliment: Tamafio de separadores

2
sepgradores 2 (129 162 g/m )’ las de documentos y el papel del separa
copias no pueden entregarse cara {especial).
abajo. No Introduzca el valor de desplazamient Adv
para desplazar laimagen del
documento en el separador paralac
.I 8.5x11 pulg. v
Copiar al
o separador
[ -
@5 Tipo de papel
o9
8 9] Desplazar todo cart. p/sep. 1
3 . p .
2 I (64-128 g/m2)
—_— Cart. p/sep. 2
(129-162 g/m2)
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5.29 Copia de separadores

e 3 Cargue los documentos.

Compruebe que la orientacion del documento cargado sea como se muestra a

continuacion.

Cabecera Cabecera

i

et

“6.14 Especificacion de la
orientacién de la imagen”

4 Cargue los separadores T ]
en la bandeja 5 (especial). C\

Cargue el papel con la cara a
copiar hacia arriba y de manera \
que el borde opuesto a la R

lengleta se alimenta primero.

Pulse Comenzar.
Se haran las copias.
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] [V 4 ] \
Realizacion de copias con

plegado doble o plegado triple
I Plegado

[Con laacabadora del realizador de folletos | | Opcional

Si la acabadora del realizar de folletos (opcional) esta instalada, las copias pueden plegarse por la mitad.
Ademas, si se ha instalado la unidad de plegado opcional (Z y C), las copias pueden plegarse en tercios hacia
afuera (Plegado triple en Z) o hacia adentro (Plegado triple en C).

Puede copiar en cualquier cara del papel.

Los tamanos de papel disponibles para el plegado doble son A4, 8.5%x11 pulg., 8.5x13 pulg., 8.5x14 pulg., B4,
A3, 11x17 pulg., 8 K, y tamafio de papel no estandar con la direccién Y de 210-297 mm y la direccion X de
279-432 mm.

Los tamanos de papel disponibles para Plegado triple en C y Plegado triple en Z son A4 y 8.5x11 pulg.

Documento Copia )
Plegado Plegado Plegado
doble tripleen C triple en Z

AN 1Y

. ® La funcién de plegado no se puede combinar con Auto en Suministro de papel, Transparencias, Cubiertas, Creacién de
folletos, Libro a dos caras, Acabado u Orientacion de salida.

@ Si se selecciona Auto en Clasificada/Grapado/Perf., las copias sales sin clasificar.
® No es posible seleccionar la bandeja 5 (especial) y otras bandejas con papel vertical para estas funciones.



5.30 Realizacion de copias con plegado doble o plegado triple

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

“3.2 Carga de documentos”

2 Seleccione Plegado en la pantalla Formato salida.

Funciones y Funciones y : f . Plantillas de trabajo
' basicas ) agregacas Calidad imagen J/ Form ato salida ¥ guardadas
= Ovariasen1 O Transp Separadores [] Orientacién de salida
sl 1 eni Auto

B O Repetlr imagen O Cublertas g% [J Creacion de folletos
i} No Sin cubiertas £ No

[0 Anetacién [] Copia de separadore [ Plegado
No No No

i

Se muestra la pantalla Plegado.

Seleccione el tipo de plegado y la cara a copiar.

.- Se han seleccionado Plegado doble e Imprimir interior a modo de ejemplo.

@ El contenido de la pantalla puede .
variar dependiendo de los Plegado
dispositivos opcionales instalados.

seidod ap uoioezijeay
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5.30 Realizacioén de copias con plegado doble o plegado triple

O—) 4 Seleccione Guardar para especificar ajustes para otras
® Para cancelar un ajuste, seleccione funCIOneS’ SI es necesario.
Cancelar.
5 Usando el teclado, introduzca el numero de copias deseadas
y luego pulse Comenzar en el panel de control.
Se haran las copias.
O—») LY Cuando se seleccione Plegado triple en Z o Plegado triple
@ Si se pulsa el botén de la bandeja en C:
de salida de plegado triple mientras
la maquina esta en funcionamiento, Las copias salen a la bandeja de salida de plegado triple.
se haré una pausa en el trabajo de Consulte “4.6 Descarga de copias de la bandeja de salida de plegado triple”
impresion y la bandeja de salida de para retirar las copias.

plegado triple se abrira. Si esto
sucede, retire todas las copias de la
bandeja. LY cuando se selecciona Plegado doble:

Las copias se entregan en la bandeja de salida de folletos.

Consulte “4.7 Descarga de copias de la bandeja de salida de folletos” para
retirar las copias.
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Ajustes de plantillas del
f trabajo para la copia

Plantillas de trabajo guardadas

Esta funcion le permite guardar y recuperar simplemente seleccionando un botdn los ajustes de copia usados
con mayor frecuencia. En consiguiente, puede usar esta funcion para programar funciones complicadas o que
se usan con mucha frecuencia. Las opciones disponibles para esta funcién son:

Guardar plantillas

Guarda los ajustes programados en la memoria.
Recuperar plantillas

Recupera los ajustes programados guardados en la memoria para la copia.
Eliminar plantillas

Elimina los ajustes programados guardados en la memoria.
Introducir/Cambiar nombre del trabajo

Introduce o cambia el nombre de un trabajo.

5.31.1 Almacenamiento de plantillas de trabajo

|

Procedimiento

El procedimiento siguiente explica como guardar los ajustes programados en la memoria.

1 Seleccione los ajustes que desee guardar.

Seleccione Plantillas de trabajo guardadas.

Funciones
agregadas

Funciones
basicas

y ‘ ‘Calidad im aen‘ Form ato salidalgf'a':ﬂggzge trabajo
A2 caras

|
.I 1->1cara

1 ->2 caras
{Cab. ¢/ cab.)
2 > 2 caras
{Cab. ¢/ cab.}
2 ->1 cara
{Cab. ¢/ cab.)

Dmas...

[&]

|:| Doc>50

O J. muestra
No

Reducir/Ampliar

.I 100%
D Auto %

T0%
A3->A4,B4->B5

81%
EB4->A4,B5->A5
141%
A4->A3,B5->B4
122%
A4->B4.A5->B5

Dmés...

suministro de papel

Bandeja 1
A5

Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.
Bandeja 3
12x18 pulg.
Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. vV
Band. 6 (AAC)
BS

@ O Anotaclon

Originales de

[ varies tmfios.

7)o

O [ Acabado
J Auto

Mas clare/Mas oscuro

0

Se muestra la pantalla Plantillas guardadas.
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5.31 Ajustes de plantillas del trabajo para la copia

Seleccione Guardar plantillas y un numero para guardar los
ajustes.

Plantillas guardadas Cerrar I

Nro. de trabajo (Nom. del trabajo)

Recuperar Nro. de Nro. de Nro. de tr
plantillas trabajo 1 trabajo 5 abajo 9

i

Guardar Nro. de Nro. de Nro. de tr

plantillas trabajo 2 trabajo & abajo 10

Eliminar Nro. de Nro. de

plantillas trabajo 3 trabajo 7

Introd./Camb. Nro. de Nro. de )

nombre trab. trabajo 4 trabajo 8 Sigte.
-

Seleccione la pantalla que se va a mostrar al recuperar un
trabajo.

Q—»)
[ Pantalla ][ EVEGEEG ]

® Sicambia el ajuste guardado para el Guardar plantillas anterior
trabajo, elimine el primer trabajo y
luego guarde el ajuste nuevo.

Se guardarian los ajustes actuales.
Seleccione la pantalla que aparecera
cuando se soliciten los ajustes del trabajo.

seidod ap uoioezijeay

O

.I Funciones basicas
D Ultimo selecc.

)

seaiseq
sauoloung

I

Seleccione Funciones basicas para que se muestre la pantalla Funciones

basicas.
Seleccione Ultimo seleccionado para que se muestre la Ultima pantalla

guardada en el paso 1.

sepebaibe
sauojoung

I

Seleccione Guardar.
Se guardaran los ajustes.
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5.31.2

5.31 Ajustes de plantillas del trabajo para la copia

Introduccion del nombre del trabajo

|

Procedimiento

Seleccione Introducir/Cambiar nombre del trabajo y el
numero del nombre del trabajo.

Plantillas guardadas

Cerrar I

Nro. de trabajo (Nom. del trabajo)

Recuperar Nro. de MNro. de Nro. de tr
plantillas trabajo 1 trabajo 5 abajo 9
Guardar Nro. de Nro. de Nro. de tr
plantillas trabajo 2 trabajo & abajo 10
Eliminar Nro. de Nro. de

plantillas trabajo 3 trabajo 7

Introd./Camb. Nro. de Nro. de Sigte
nombre trab. trabajo 4 trabajo 8 '3 :

Se mostrara la pantalla para cambiar el nombre del trabajo.

seidod ap uoioezijeay

2 Introduzca el nombre y seleccione Guardar.

can‘:e'ar -

O

Cambie el nombre del trabajo:
introduzca un nombre de 20 caracteres comeo maximo.
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5.31 Ajustes de plantillas del trabajo para la copia

5.31.3_Eliminacion de plantillas del trabajo ||/

El procedimiento siguiente explica como eliminar un ajuste guardado de la memoria.

Procedimiento

Seleccione Eliminar plantillas y el niumero del trabajo a

eliminar.

Plantillas guardadas

Cerrar I

Nro. de trabajo (Nom. del trabajo)

Recuperar Nro. de Nro. de Nro. de tr
plantillas trabajo 1 trabajo 5 abajo 9
A Guardar Nro. de Nro. de Nro. de tr
8 plantillas trabajo 2 trabajo & abajo 10
N = =
Q Eliminar Nro. de Nro. de
(2} plantillas trabajo 3 trabajo 7
O
=2
Introd./Cambial Nro. de Nro. de :
% ’j nombre trabajc D trabajo 4 trabajo 8 Sigte.
w
(2]
o
=4
Q
(7]

2 Seleccione Confirmar si desea eliminar el trabajo.
[ Cancelar ]-

Q—»)

@ Seleccione Cancelar si no desea
eliminar el trabajo.

O

S
2c
g- 3 Se eliminara la infermacion de programacion del Nro. de trabajo 1.
% ) Seleccione Confirmar para eliminar o Cancelar para cancelar la operacion.
=
o
»n
—
! S
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5.31 Ajustes de plantillas del trabajo para la copia

5.31.4_Recuperar pianiilas delrabsjo ||/

El procedimiento siguiente explica como recuperar los ajustes programados guardados en la

memoria.

£

“3.2 Carga de documentos”

Procedimiento

1 Cargue los documentos.

Seleccione Recuperar plantillas y el numero del trabajo a

recuperar.
Cerrar I

Plantillas guardadas

Nro. de trabajo (Nom. del trabajo)

Recuperar Nro. de Nro. de Nreo. de tr

plantillas trabajo 1 trabajo 5 abajo 9

Guardar Nro. de Nro. de Nro. de tr

plantillas trabajo 2 trabajo & abajo 10

Eliminar Nro. de Nro. de

plantillas trabajo 3 trabajo 7

Introd./Cambial Nro. de Nro. de .

nombre trabajc trabajo 4 trabajo 8 Sigte.
hd

Pulse Comenzar.

Se haran las copias.
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Copia de documentos de diferentes

ajustes (Preparar trabajo)
[

Puede usar la funcién Preparar trabajo para escanear los documentos con ajustes de copia diferentes
mientras los prepara en paginas y pilas de documentos, guardar los ajustes en la memoria del servidor, y
hacer todas las copias al mismo tiempo.

Cuando copia juegos de copia multiples, primero puede copiar una muestra para comprobar los resultados.
Puede especificar si desea guardar estos archivos especificados en el modo Preparar trabajo en el servidor.

Documento Copia )

Se hace el numero de coplas preajustado

Informe Informe Informe

Primer ajuste

Segundo ajuste

Tercer ajuste

Juego de muestra

Se hace una copia

. @ Para la preparacion de un trabajo, pueden escanearse hasta 200 pilas de documentos con ajustes de copia diferentes.

@ Sila maquina no se toca por un periodo de tiempo después de que se haya seleccionado Preparar trabajo, la pantalla regresa
automaticamente a la pantalla prefijada (pantalla Copiar).

@ Especifique los ajustes de Anotacion, Cubiertas, Separadores y Acabado en la primera pantalla.

® Cuando selecciona Si en Guardar en archivo (en el paso 7), el archivo se guarda cara abajo aunque haya seleccionado alguna
opcién de Orientacion de salida.

@® No es posible interrumpir la copia cuando usa el modo Preparar trabajo.

Procedimiento

B 1 Cargue los documentos.

3.2 Carga de documentos”

Seleccione Preparar trabajo.
Se muestra la pantalla Preparar trabajo.
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5.32 Copia de documentos de diferentes ajustes (Preparar trabajo)

3 Si es necesario, especifique los ajustes de Anotacion,
Orientacion de salida, Cubiertas, Separadores y Acabado.

Preparar trabajo [ Comenzar I

Esta funcién escanea y combina en la memoria de la maquina varios

segmentes individuales de trabajo con diferentes funcienes programadas

para cada une. Cada segmento pueden compeonerse de un original ¢ de una pila de originales
Para comenzar, seleccione a partir de las funciones siguientes. Luego seleccione Comenzar.

Para salir del modo Preparar trabajo, seleccione cualquier botén tal
come Copiar en la parte superior de |a pantalla.

[ Anotacidn [] Orient. de salida
No Auto

[ Cubiertas ] [1 Separadores [ Acabado
Sin cubiertas EF No % Auto

L8 Para agregar anotacion:
El ajuste se aplica a todo el trabajo.

Seleccione Sello, Fecha, Numeracion de pagina o Ajustar numeracion
(también conocida como Numeracién de juegos).

B

“5.28 Copia con sello o fecha”

L8 Cuando especifique la Orientacién de salida:

) i El ajuste se aplica a todo el trabajo.
® Cuando selecciona Sien Guardar . . . . .
en archivo (en el paso 7), el archivo Seleccione Auto, Cara arriba o Cara arriba, invertir orden.
se guarda cara abajo aunque haya Solamente Auto esta disponible cuando se especifica Acabado.

seleccionado alguna opcion de
Orientacién de salida.

Q—»)

seidod ap uoioezijeay

O

LY Para agregar cubiertas:

El ajuste se aplica a todo el trabajo. No se puede copiar en las cubiertas. El
EE numero de cubiertas se puede ajustar entre 1 y 99 segun se requiera.

Est no puede ajustarse con la funcion de separadores.

“6.26 Copia con cubiertas”

L8 Para insertar separadores:
Puede insertar una hoja de papel en blanco como separador entre segmentos.

£ No se puede copiar en los separadores. El numero de separadores se puede
“5.23 Insercion de separadores de ajustar entre 1y 99 segun se requiera.
transparencias”

“5.26 Copia con cubiertas”

Cuando haya pilas de documentos que no necesiten separadores:

Seleccione Cubiertas en blanco en Cubiertas en la pantalla Formato
salida para el primer documento.

A continuacion, seleccione Sin cubiertas en Cubiertas para las pilas de
documentos que no necesiten separadores.

L8 Cuando especifique Acabado:

El ajuste se aplica a todo el trabajo.

Si agrega cubiertas o inserta separadores, las direcciones de Y de las
cubiertas, separadores y del papel a copiar deben ser de la misma longitud.

Para mas detalles sobre el tamafio del papel para el plegado, consulte “5.7
Plegado triple en Z".
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5.32 Copia de documentos de diferentes ajustes (Preparar trabajo)

Q—»)

® En el modo Preparar trabajo, no se
puede seleccionar Clasificar ni Sin
clasificar .

® Puede usar ajustes registrados de
Plantillas de trabajo guardadas para
Preparar trabajo. Sin embargo, el
ajuste de Preparar trabajo no se
puede programar en la memoria.

p uoioezijeay
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@ Los ajustes para los documentos
que se hayan escaneado para la
copia no se pueden modificar.

184

Seleccione Comenzar.

Se muestra la pantalla para preparar el trabajo.
El ejemplo que se usa en esta explicacién supone que no se han seleccionado
opciones en Anotacion, Cubiertas, Separadores y Acabado.

Especifique los ajustes para la copia.

Preparada para copiar.

Funciones
basicas

Funciones
agregadas

Calidad imagen

Formate salida

Cuenta original
Cant.

Plantillas de trabajo
guardadas

A2 caras

.|1 =1 cara

1 -2 caras
{Cab. c/ cab.)

2 -=>1cara
(Cab. ¢/ cab.)

Mas.

2 > 2 caras
(Cab. ¢/ cab.)

O J. muestra
T

|:| Doc.>50

Reducir/Ampliar
100%

Auto %

TO%
A3->A4.B4->B5

81%
B4->A4 B5->AS5

141%
A4-+A3,B5->B4
122%
Ad4->B4.A5->B5
Mas. ..

DDDDDDD

suministro de papel

Bandeja 3
12x18 pulg.

Bandeja 4

A3

Band. 5 (esp.)
8.5x11 pulg. vV
Band. € (AAC)
B5

Bandeja 2
10.0x14.3 pulg.

[ Anotacidén
No

Originales de
[] varios tmiios.

@
O Acabado
@) s

Mas claro/Mas oscuro

«

L'! Para cancelar las selecciones actuales:
Cuando pulse Borrar todo, se muestra la pantalla para cancelar los ajustes.
Siga las instrucciones de la pantalla.

6

Pulse Comenzar en el panel de control.
Comenzara el escaneado de los documentos para realizar las copias.

Copiar trabajo

Pre-
programar

Cantidad
o/ 1

Originales

Orient. del original

0

Paginas

Suministro de papel Salida
Bandeja s
A4V
T
Reducir/Ampliar %' 1.1...

Una vez que se complete el escaneado, regresard a la pantalla Preparar

trabajo.



Q—»)

® Para cancelar Preparar trabajo,
seleccione Terminar trabajo y
después de comprobar la pantalla
que se muestra y le pide su
confirmacion, regresara a la pantalla
Preparar trabajo, en donde no se ha
especificado todavia el ajuste para
el primer trabajo.

Q—»)

® Cuando restaure los ajustes de
Preparar trabajo, seleccione
cualquier otro modo (por ejemplo,
Copiar).

© O

10

5.32 Copia de documentos de diferentes ajustes (Preparar trabajo)

Seleccione Siguiente.

Cuando se seleccione Si, los archivos ajustados en Preparar trabajo se
guardar para las copias o para combinar los archivos més tarde.

Cuando se seleccione No, los archivos ajustados en Preparar trabajo no se
guardaran.

Preparar trabajo -

Seleccione Sigulente para programary escanear el siguiente segmento del trabajo.

O bien, seleccione Cancelar para ¢ancelar Preparar trabajo.

O bien, seleccione Fin trab. (Guardar archiveo) para guardar el archive sin hacer copias.

O bien, seleccione Fin trab. (Juego de muestra) para hacer un juego de prueba del trabajo
pararevisar.

O bien, seleccione Fin trab. (Comenzar) para crear inmediatamente la cantidad de juegos de
prueba requeridos.

Nota: se eliminard el archive de Preparar trabajo si Guardar en archive esta desactivado.

Guardar en
archivo

No

-
si

Termin trah
Cancelar [ |(guardar
arch

Aparecera la pantalla Copiar.

Cargue el proximo documento y repita los pasos anteriores
segun sea necesario.

Introduzca el numero de copias utilizando el teclado
numerico.

El valor introducido después de que se escaneen todos los documentos se
convierte en valido como el nimero de copias.

Fin de Preparar trabajo.

Cuando hace copias de muestra:

Cuando hace copias multiples, primero puede copiar un juego de muestra para
comprobar los resultados.

Cuando copie los juegos restantes, el niumero de juegos copiados sera el
numero especificado menos el juego de muestra.

(1)Seleccione Terminar trabajo (j. muestra).

Preparar trabajo Siguiente I

Seleccione Siguiente para programar y escanear el siguiente segmento del trabajo.

O bien, seleccione Cancelar para cancelar Preparar trabajo.

O bien, seleccione Fin trab. (Guardar archivo) para guardar el archive sin hacer copias.

O bien, seleccione Fin trab. (Juego de muestra) para hacer un juego de prueba del trabajo
pararevisar.

O bien, seleccione Fin trab. (Comenzar) para crear inmediatamente la cantidad de juegos de
prueba requeridos.

NMota: se eliminara el archivo de Preparar trabajo si Guardar en archivo esta desactivado.

Guardar en
archivo

No

-
si

Termin trab
Cancelar {guardar
arch

Ileay
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® Si el juego de muestra no es
satisfactorio y desea detener la
copia de los juegos restantes,
seleccione Cancelar.

® Cuando se seleccione la opcion
Perforar o Grapar, seleccionar el
botén Copiar, arriba de las fichas
de la carpeta cancela el ajuste de
Perforar o Grapar y comienza a
copiar los documentos restantes.

@ Para cancelar la copia en curso,
seleccione Parar en la pantalla y
luego pulse el botén C.

Se copiara solamente un juego con los ajustes de Preparar trabajo
especificados.

Cuando se termine de hacer la copia, se muestra la pantalla Juego de muestra.

Juego de muestra

Se ha realizado un juego de prueba de los originales.

Sila salida es aceptable, seleccione Comenzar para imprimir los juegos restantes
o seleccione Cancelar para continuar el trabajo sin grapado

ni perforacion.

Sila salida no es aceptable, seleccione Cancelar para cancelarlo.

Nota: se puede usar el teclado para cambiar la cantidad seleccionada.

c | Cancelar c
ancelar acabado omenzar

(2)Compruebe los resultados de las copias de muestra.

(3)Si es necesario, introduzca el numero de copias deseado
usando el teclado numérico.

El nimero de copias puede cambiarse después que se haya completado la
copia de muestra.

(4)Seleccione Comenzar.

Los ajustes especificados del modo Preparar trabajo se guardan en el servidor
una vez que se hagan todas las copias.

L8 Cuando comience a copiar sin hacer una copia de muestra:

(1)Seleccione Terminar trabajo (Iniciar).

Preparar trabajo Siguiente I

Seleccione Siguiente para programary escanear el siguiente segmento del trabajo.

O bien, seleccione Cancelar para ¢ancelar Preparar trabajo.

O bien, seleccione Fin trab. (Guardar archivo) para guardar el archive sin hacer copias.

O bien, seleccione Fin trab. (Juego de muestra) para hacer un juego de prueba del trabajo
pararevisar.

O bien, seleccione Fin trab. (Comenzar) para crear inmediatamente la cantidad de juegos de

prueba requeridos.
Nota: se eliminara el archivo de Preparar trabajo si Guardar en archivo esta desactivado.

Guardar en
archivo

DND
Si

Termin trabh Terminar trab.
Cancelar ggrléﬁrdar {i. muestra)

Cuando se especifique Si en Guardar en archivo, se muestra la pantalla Lista
de carpetas (Copiar archivo).




5.32 Copia de documentos de diferentes ajustes (Preparar trabajo)

(2)Especifique una carpeta de archivos y seleccione
Seleccionar carpeta.

.- Lista de carpetas (Copiar archivo)

@ [ntroduzca un numero de carpeta
usando el teclado del panel de Nombre de carpeta Nre. archives
control y pulse Comenzar para

Folder 1 4
buscar la carpeta.
| Folder 2 3 Copia remota autom.
| 37 (sinnombre) o
17
| @ {Sin nombre) (1]
Sigte.
I {Sin nombre) 1] =
Ultimo
(Sin nombre) 0

“ Buscar numero de carpeta

Guard. MOD

l H

Q—»)

@ Para cancelar la copia en curso,
haga clic en Parar en la pantalla y

El proceso de copia se inicia.

pulse el botén C. En el modo Preparar trabajo, los archivos no se copian de manera remota. g
Q

LY Cuando guarde los archivos sin copiarlos: §
Los ajustes de Preparar trabajo se terminan y el archivo se guarda sin copiar. o-

=

(1)Seleccione Terminar trabajo (Guardar archivo). 3
ﬁ (2]

Preparar trabajo Siguient O
iguiente -g.

Q

(7))

Seleccione Siguiente para programar y escanear el siguiente segmento del trabajo.

O bien, seleccione Cancelar para cancelar Preparar trabajo.

O bien, seleccione Fin trab. (Guardar archivo) para guardar el archive sin hacer copias.

O bien, seleccione Fin trab. (Juego de muestra) para hacer un juego de prueba del trabajo
pararevisar.

O bien, seleccione Fin trab. (Comenzar) para crear inmediatamente la cantidad de juegos de
prueba requeridos.

NMota: se eliminara el archivo de Preparar trabajo si Guardar en archivo esta desactivado.

O

Guardar en
archive

No

-
si

Tetminar trab.| | Tetminar trab.
o) D o
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5.32 Copia de documentos de diferentes ajustes (Preparar trabajo)

(2)Especifique una carpeta de archivos y seleccione
Seleccionar carpeta.

.- Lista de carpetas (Copiar archivo)

@ [ntroduzca un numero de carpeta
usando el teclado del panel de Nombre de carpeta Nre. archives
control y pulse Comenzar para

Folder 1 4
buscar la carpeta.
| Folder 2 3 Copia remota autom.
| 37 (sinnombre) o
| @ {Sin nombre) (1]
Sigte.
I {Sin nombre) 1] =
Ultimo
(Sin nombre) 0

“ Buscar numero de carpeta

Guard. MOD

l H

El archivo comienza a guardarse.

11 Para salir del modo Preparar trabajo, seleccione otro modo
(por ejemplo, Copiar).
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Acerca del servidor

El uso del servidor le permite guardar documentos escaneados para copiarlos asi como también los ajustes
de la copia que se guardan en el servidor como un archivo de copia. Cuando necesite copiar otra vez los
mismos documentos con los mismos ajustes, podra usar el archivo almacenado en el servidor para imprimir
las copias sin necesidad de escanearlos. Cuando guarde datos, seleccione carpetas en el servidor.

. ® En este manual, los datos de los documentos se han escaneado y guardado en disco y cuando se hace referencia a los
archivos que se han combinado o editado se lo hace como "archivos de copia". En las explicaciones de procedimientos,
también se los refiere como “archivos”.

@ Para obtener detalles acerca de la carpeta, consulte “6.2 Configuracién de carpetas”.

r— Maquina A ~N

Escanear

Imprimir

Guardar

—
|\ J

Cuando se guardan documentos escaneados en la carpeta compartida (No. 30), se puede tener acceso,
recuperar e imprimir el archivo desde otras maquinas enlazadas.

También, las carpetas enlazadas (No. 31-36) le permiten tener acceso a, recuperar e imprimir archivos de la
carpeta compartida de la maquina. Se pueden enviar archivos a las maquinas enlazadas e imprimirlos
automaticamente. Se pueden enlazar hasta seis maquinas.

— Maquina A N

Guardar

Se puede tener acceso a, recuperar e imprimir un
. . archivo guardado en la carpeta 30 de la Maquina

B . . . . .
Carpetas Carpeta Carpeta Carpetas C, sila Maquina C esta asignada a la carpeta 36
" compartida FTP de enlaces de la Ma’quina A.
—

A
Red No.31| - [No.36
§ : A
— ~ -
. Imprimir -
Acceder/ 1 E
Recuperar :
: Guardar
Fansnnnnnandp
Se puede tener acceso a, recuperar e imprimir un archivo guardado en la
carpeta 30 de la Maquina A, si la Maquina A esta asignada a una de las
carpetas de 31 a 36 de la Maquina B. ~—— Maquina C _
. Maquina B J




6.1 Acerca del servidor

. @ Tanto si estan instaladas o no la grapadora opcional o la acabadora del realizador de folletos, la bandeja de papel 7 (opcional
en Document Centre 2010VS) o el AAC opcional, se puede enlazar esta maquina a otras maquinas (Document Centre 2015S /
Document Centre 2010VS) a través de la red. Para realizar grapado/perforacion e impresion automatica desde una bandeja
especificada, se deben instalar las opciones en ambas maquinas conectadas y los ajustes de la bandeja de papel deben ser
idénticos.

@ Para garantizar el uso eficaz de la maquina enlazada a través de la red, se recomienda hacer la configuracién de la opcién, el
tamafio del papel y la direccion en una bandeja idénticos a los de la maquina enlazada.

® Siel AAC opcional de la acabadora no esta instalado en la maquina enlazada, un archivo para AAC en la maquina enlazada no
se puede imprimir automaticamente.

® Sila bandeja 7 opcional no esta instalada en la maquina enlazada (Document Centre 2010VS), un archivo para la bandeja 7 en
la maquina enlazada no se puede imprimir automaticamente.

® Si se transfiere un archivo que no tenga Auto como valor de Suministro de papel, para imprimir automaticamente cuando el
tamafio del papel y direccién son diferentes en cada una de las bandejas de papel de la maquina enlazada, ésta no puede
imprimir el archivo automaticamente. (Para Autoimprimir, el tamafo del papel y la direccién en cada bandeja de papel deben
ser idénticos).

® Un archivo con Auto como valor de Suministro de papel se puede imprimir automaticamente si la maquina enlazada tiene una
bandeja cargada con papel del mismo tamafrio y direccion.

® Si se transfiere un archivo con opciones de salida para imprimir automaticamente cuando la acabadora opcional no esta
instalada en la maquina enlazada (Document Centre 2010VS), ésta puede imprimir el archivo automaticamente en la bandeja
de desplazamiento. La salida del archivo se hara de acuerdo con los ajustes de ordenamiento y apilado.

Este capitulo esta dividido en seis secciones como se indica a continuacion.

Paso 1 Acerca del servidor
Paso 2 Configuracion de carpetas
Paso 3 Para guardar datos
Paso 4 Edicién de archivos

Paso 5 Copiar y mover archivos

JOpIAIDS

Paso 6 Impresion de archivos
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Configuracion de carpetas

Esta seccién explica los procedimientos de ajuste de una carpeta para guardar un archivo y el de una carpeta
de enlaces de destino.
También se explica el procedimiento para ajustar el nombre de una carpeta.

@ Sila maquina esta conectada a una red, se pueden definir las carpetas de enlaces de 31 a 36 y las carpetas FTP de 37 a 42.

R —

Existen 42 carpetas disponibles para guardar un archivo. 30 de las carpetas son para el servidor de
la maquina, 6 son carpetas de enlaces para las maquinas conectadas a la red y 6 son carpetas FTP
para los servidores FTP. Los tipos, ajustes de propiedades y funciones de carpeta siguen a

continuacion.

Tipo de carpeta Elementos Descripcién
o Ajustes *Clave
5 No.1 —~ No.29 Ninguna o cédigo de 4 digitos
= Carpeta de enlaces remota
@ *No. 1 a 29 Puede definir si desea copiar un trabajo en una carpeta de
o o.1a enlaces cuando guarda o reimprime un trabajo. Seleccione
g Carpetas comunes para ninguno o carpeta de enlaces del No. 31 al 36.
3 almacenamiento que existen en — -
= la maquina Funcion e Guardar archivo
o . .. . .
® e Cambiar el nombre, eliminar o editar un archivo
S e Copiar/Mover un archivo
o Se puede copiar o mover un archivo a cualquier carpeta.
g
Ajustes *Clave
No.30 Ninguna o cédigo de 4 digitos
*Clave FTP
«No. 30 Es posible definir una clave FTP. La clave FTP es necesaria
0. ) ) cuando se trata de tener acceso esta maquina desde la maquina
Cearpe_ta abierta que existe en la enlazada. (El nombre para conectarse es siempre dc1010s).
maquina. Se1 puede :ender . -Autoimprimir
ac’ces.o a esla carpeta desde Es posible especificar si se desea imprimir automaticamente un
o maquinas enlazadas. trabaio si lid
S jo sin salida. ] ] o
3 | Todos los archivos que se *Intervalo de nuevo intento para autoimprimir
g.. transfieren de la maquina Es posible especificar el intervalo de nuevo intento para
o enlazada se guardan en esta autoimprimir si hay un error al imprimir. Se puede especificar
g carpeta. ninguno o de 1 a 60 minutos.
'§ Funcisn | eGuardar archivo
g; e Cambiar el nombre, eliminar o editar un archivo
* Autoimprimir
Un trabajo sin salida se imprime automaticamente.
e Copiar/Mover un archivo
Se puede copiar o mover un archivo a cualquier carpeta.
Otra Un archivo programado con la funciéon Autoimprimir se muestra

como un icono con una marca de reloj anexada.
Cuando se vuelve a imprimir un archivo con una marca de reloj
manualmente, se completa la autoimpresion.




6.2 Configuracion de carpetas

Tipo de carpeta Elementos Descripcion
Ajustes e Clave
No.31 —~ No.36 N.ingunalcz codigo de 4 digitos
o *Direccion IP remota
= Se puede ajustar la direccion IP de la maquina enlazada.
O | o
= r\éo. 3t1 a 36 Hidas d *Clave FTP remota
@ m:\;plina:scfomnzitald:: a?a red Se puede definir la clave FTP de una maquina enlazada.
o S - (El nombre para conectarse es siempre dc1010s).
© e pueden conectar hasta seis
@ | maquinas. Sle azlgna Uf:ja Funcion | «Manipulacion de archivos guardados en la
= maquina enlazada a cada PP
Q
a carpeta. maquina eplazada o
7] Se puede pedir que se vuelva a imprimir.
*Copia de archivos
Se puede copiar un archivo a cualquier carpeta.
Ajustes * Clave
No.37 ~ No.42 N_inguna.g cbdigo de 4 digitos
*Direccion IP remota
*No. 31 a 42 Se puede ajustar la direccién IP de un servidor FTP enlazado.
n‘? 0. ) a (El nombre para conectarse es siempre dc1010s).
-c': gzwf;: lc?cl)—:éctar hasta 6 *Clave FTP remota
- p ) Se puede definir la clave IP de un servidor FTP enlazado.
% servidores FTP. Se asigna un
— | servidora cada carpeta. Funcion | «Manipulacion de archivos guardados en un
3 servidor enlazado
Se puede pedir que se vuelvan a imprimir y que se eliminen
archivos.
*Copiar/Mover archivos
Se puede copiar o mover un archivo a cualquier carpeta.

. ® Sila direccion IP o la clave FTP esta definida, se muestran las carpetas de enlaces (No. 31 a 36) y las carpetas FTP (No. 37 a

42).

® No se puede mover un archivo de una carpeta de enlaces (No. 31 a 36).

® No se puede ni copiar ni mover un archivo de una carpeta de almacenamiento (No. 1 a 29), una carpeta compartida (No. 30),
una carpeta de enlaces (No. 31 a 36) o una carpeta FTP (No. 37 a 42) a la misma carpeta que contiene el archivo de origen.
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6.2.2

Configuracion de las carpetas de almacenamient "’Il/////

El procedimiento siguiente explica cdmo definir una clave y carpeta de enlaces remota en carpetas
de almacenamiento (No. 1 a 29) si es necesario.

Procedimiento
Pulse Ajustes del
sistema/Comprobar M
contador. | D |
Aparece la pantalla Menu.
Ea-¢

[

i

2 Seleccione Crear/Cambiar carpeta.

Meni

Cerrar I

Contador de copias
Total originales escaneados

Total de impresiohes

48360
OContador de facturacion

Restaurar

Restaurar

Crear/Cambiar
carpeta

Crear/Cambiar
buzén

¢ @

Idioma
Consumibles

Ajustes d