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1 Introduction

Ce manuel décrit, outre les caractéristiques techniques de
Document Centre, les procédures a suivre étape par étape
pour utiliser ses fonctions.



Centre Services Xerox

Pour toute demande d’assistance, appeler le Centre Services
Xerox. Au cours d’un appel, il est nécessaire de préciser le
numéro de série de la machine, qui peut étre consigné dans
l'espace ci-aprés. Ce numéro est indiqué derriére le panneau
avant gauche (voir illustration ci-dessous) :

Numéro de série :

Le numéro de téléphone du Centre Services Xerox est fourni
lors de Iinstallation de la machine. Pour des raisons pratiques,
il est conseillé de le noter dans I'espace prévu a cet effet.

Numéro de téléphone du Centre Services Xerox :

Il est également recommandé de consigner tout message
d’erreur éventuel afin de faciliter l'identification des problémes
et leur résolution.

Pour de plus amples renseignements, consulter
également le site Web de Xerox a I’adresse suivante :

www.xerox-europe.com/help



Conventions

Orientation

Portrait/départ grand coté
(DGC)

Paysage/départ petit coté
(DPC)

Certains termes employés dans ce manuel sont synonymes :
> Papier, supports, feuilles.
> Document Centre (DC) 440/432/425, machine, systeme.

> Fax, télécopieur.

Le terme Orientation fait référence a la position de I'image sur
les pages. Ces derniéres peuvent étre :

Le grand coté des documents ou des supports est paralléle
aux bords gauche et droit du chargeur ou du magasin.

Le grand coté des documents ou des supports est paralléle
aux bords gauche et droit du chargeur ou du magasin.

L’illustration ci-apres peut étre utilisée pour référence.

Départ grand cé6té Départ petit coté
A e
<
- > - |
Sens d’insertion des pages Sens d'insertion des pages




Texte entre crochets

Texte en italique

Aide-mémoire

Le [texte entre crochets] correspond au nom des fonctions
ou des touches a utiliser. Exemple :

> Sélectionner [Qualité image].
» Choisir les réglages requis.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Le style /talique est utilisé pour mettre en valeur un mot ou une
expression. |l est également employé pour les références a
d’autres chapitres ou publications. Exemples :

- Respecter les procédures d’utilisation de I'équipement.

- Consulter la section “Maintenance” page 12-1, pour
connaitre la procédure de nettoyage de la glace
d’exposition.

- Consulter le Manuel de 'administrateur systeme pour de
plus amples informations sur les options réseau.

Les instructions pas a pas sont résumées au début de chaque
chapitre ou section, sous l'intitulé Aide-mémoire. Aprés avoir lu
les instructions complétes, les utilisateurs peuvent s’y reporter
pour accéder rapidement a la fonction requise.



Remarques

Conseils

Attention

Avertissements

Les remarques contiennent des informations supplémentaires.
Exemple :

La mention CONSEIL indique des informations relatives a
'exécution d’'une tache. Exemple :

Ce terme désigne toute action pouvant entrainer des
dommages matériels. Exemple :

ATTENTION : lors du nettoyage de DC440/432/425, ne pas
utiliser de solvants ni d’aérosols.

Ce terme désigne toute action pouvant présenter un danger
pour la personne. Exemple :

AVERTISSEMENT : cet équipement doit étre branché sur
une prise mise a la terre.



Documentation connexe

La documentation suivante peut étre consultée pour se
familiariser avec le fonctionnement de DC 440/432/425 -

- Manuel de I'utilisateur
- Aide en ligne

- Manuel de I'administrateur systeme Document Centre
440/432/425 ST

- Documentation Xerox CentreWare



Consignes de sécurité

=

B>

Cette machine et ses consommables ont été congus et testés
pour répondre aux normes de sécurité les plus strictes. lls ont
également été certifies conformes aux normes en vigueur en
matiére d’environnement. Lire attentivement les instructions
ci-aprés avant d’utiliser la machine et s’y reporter lorsque
nécessaire pour assurer son bon fonctionnement.

Les performances et la fiabilité de ce matériel ont été
testées a I’aide de consommables Xerox uniquement.

Respecter les avertissements et les instructions figurant sur,
ou fournis avec, la machine.

Ce symbole signale un danger potentiel pour I'utilisateur.

Ce symbole signale les surfaces brilantes de la machine.

AVERTISSEMENT : cet équipement doit étre branché sur
une prise avec mise a la terre.

Cette machine est équipée d’un connecteur a trois broches.
Elle doit étre branchée sur une prise secteur avec mise a la
terre. Ceci constitue une mesure de sécurité. Si le connecteur
n’est pas adapté aux types de prises utilisés, s’adresser a un
électricien pour qu’il le remplace. Ne jamais utiliser un
adaptateur avec dispositif de mise a la terre pour brancher la
machine sur une prise qui n'est pas reliée a la terre.

Cette machine doit étre branchée sur le type d’alimentation
électrique indiqué sur I'étiquette. En cas de doute, consulter un
électricien.

Ne rien placer sur le cable d’alimentation. Ne pas installer la
machine dans un endroit ou des personnes risqueraient de
marcher sur ce cable.



Il est fortement déconseillé d’utiliser une rallonge. Dans
les cas ou l'utilisation d’une rallonge correctement mise a la
terre est nécessaire, il est recommandé de vérifier les
réglementations en vigueur au sein du batiment et les
exigences stipulées sur les polices d’assurance. Vérifier que la
puissance totale des dispositifs connectés ne dépasse pas
celle de la rallonge. S'assurer également qu’elle n’est pas
supérieure a la puissance de la prise murale.

Pour couper I'alimentation de la machine, débrancher le cable
d’alimentation de la prise secteur.

Cette machine est équipée d’'un dispositif de mise en mode
veille qui permet de réduire sa consommation électrique
lorsqu’elle n’est pas utilisée. Elle peut donc demeurer sous
tension.

Débrancher la machine de la prise secteur avant toute
opération d’entretien. Toujours utiliser les consommables
congus pour cette machine pour éviter une baisse des
performances ou tout risque d’incident.

Ne pas utiliser d’aérosols. Suivre les procédures de nettoyage
indiquées dans ce manuel.

Ne jamais utiliser de consommables ou de produits de
nettoyage dans un but autre que celui pour lequel ils ont été
congus. Conserver ces produits hors de portée des enfants.

Ne pas utiliser cette machine dans un environnement humide
ou a I'extérieur.

Ne pas installer cette machine sur une surface instable. Elle
pourrait tomber et blesser toute personne se trouvant a
proximité ou provoquer de sérieux dommages matériels.

Les grilles et ouvertures figurant sur le chassis garantissent
une bonne ventilation de la machine. Ne jamais les bloquer afin
d’éviter une surchauffe de la machine. Ne pas installer cette
derniére prés d’un radiateur ou d’une bouche d’aération. Ne
pas I'encastrer a moins d’avoir prévu une ventilation suffisante.
Ne jamais insérer d’objets dans les grilles de ventilation de la
machine ; ils pourraient entrer en contact avec des éléments
sous tension et provoquer un court-circuit, voire un incendie ou
I'électrocution d’un utilisateur.

Ne jamais renverser de liquide sur la machine.



Homologation

Ne jamais retirer les panneaux fixés a I'aide de vis excepté lors
de l'utilisation d’un kit de maintenance approuvé par Xerox.

Ne jamais désactiver les contacts de sécurité. Cette machine
est congue pour que I'opérateur ne puisse pas accéder a des
zones dangereuses. Les contacts de sécurité permettent de
s’assurer que la machine ne peut fonctionner tant que les
panneaux sont ouverts.

Ne pas toucher le module four au niveau de la sortie du circuit
papier pour éviter toute bralure.

Normes de qualité : ce produit a été concu conformément au
systéme de qualité ISO9002.

Pour de plus amples informations sur les nhormes de
sécurité applicables a ce produit ou aux consommables
Xerox, appeler le Service Clients.

Cet équipement Xerox a été certifié conforme aux normes de
securité indiquées ci-aprés par les organismes suivants :

Organismes
SEMKO

Normes
IEC60950 3éme édition - Amendements A1, A2, A3 et A4.



Symbole CE

e

1er janvier 1995

1er janvier 1996

9 mars 1999

Le sigle CE appliqué a ce produit symbolise la déclaration de
conformité Xerox avec les réglementations applicables de
'Union européenne aux dates indiquées :

Directive 73/23/CE, amendée par la directive 93/68/CE,
relative a 'harmonisation des lois des Etats membres sur les
équipements congus pour fonctionner a basse tension.

Directive 89/336/CE sur 'approximation des lois des Etats
membres sur la compatibilité électromagnétique.

Directive 99/5/CE relative aux équipements radio et aux
équipements terminaux de télécommunication et a la
reconnaissance mutuelle de leur conformité.

Une déclaration compléte définissant les directives applicables
et les normes référencées peut étre obtenue aupres de Xerox
Limited.

AVERTISSEMENT : ce produit a été testé et certifié
conforme a des normes de sécurité et d’émission
d’ondes radio. Toute modification du produit impliquant
I'ajout de nouvelles fonctions ou la connexion a des
appareils tiers peut annuler cette garantie. Vérifier la liste
des accessoires compatibles auprés de Xerox.

AVERTISSEMENT : pour que cet équipement puisse
fonctionner a proximité d’une installation industrielle,
scientifique et médicale (ISM), les radiations externes de
cette derniére doivent étre limitées ou des mesures
spéciales de réduction de ces radiations doivent étre
prises.

AVERTISSEMENT : il s’agit d’un produit de classe A qui,
dans un environnement résidentiel, peut provoquer des
interférences radio. L’utilisateur doit prendre les mesures
adéquates pour résoudre ce probléme.



AVERTISSEMENT : il est nécessaire d’utiliser des cables
blindés avec cet équipement, conformément aux
exigences de la directive 89/336/CE.

Agrément (fax local)

Directive 1999/5/CE relative aux équipements
radio et aux équipements terminaux de
télécommunication

La fonction de télécopie Xerox intégrée a Document Centre a
été certifié conforme par Xerox a la directive 1999/5/CE
relative au raccordement d’équipements terminaux uniques
paneuropéens au réseau public commuté.

La fonction de télécopie a été congue pour fonctionner avec le

réseau public commuté et les autocommutateurs privés
compatibles des pays suivants :

Allemagne Finlande Italie Royaume-Uni
Autriche France Luxembourg  Suéde
Belgique Gréce Norvége Suisse
Danemark Irlande Pays-Bas

Espagne Islande Portugal

En cas de problémes, s’adresser a un représentant Xerox
local.

La fonction de télécopie a été testée et est conforme a la
spécification technique TBR21 pour les équipements
terminaux utilisés sur des réseaux commutés dans la CEE.

La fonction de télécopie peut étre configurée afin d’étre
compatible avec les réseaux d’autres pays. Cette opération
doit étre menée a bien par un technicien Xerox. Le kit de
télécopie ne contient aucun réglage utilisateur.



Sécurité laser

La modification ou le branchement de cet appareil a un
dispositif (matériel ou logiciel) de contrdle externe effectué
sans l'autorisation préalable de Xerox peut annuler la garantie.

ATTENTION : I’exécution de procédures ou l'utilisation de
commandes ou de réglages autres que ceux spécifiés
dans la documentation peuvent entrainer une exposition
dangereuse aux rayons laser.

Cet équipement est conforme aux normes définies par les
organismes gouvernementaux, nationaux et internationaux
pour les produits laser de catégorie 1 et n'émet pas de
radiations dangereuses. Le faisceau laser est confiné pendant
toutes les phases d'utilisation et de maintenance.



Protection de I’environnement

Energy Star®

ot

Energy

Blue Angel (DC440/432)

ENE

Y

Xerox Corporation a congu ce produit conformément aux
recommandations émises dans le cadre du programme
ENERGY STAR® mis en ceuvre par 'agence de protection de
l'environnement. En tant que partenaire ENERGY STAR®,
Xerox déclare que ce produit répond aux recommandations
ENERGY STAR® en matiére d’économie d'énergie.

A la livraison, Document Centre 440/432/425 est configuré
pour passer en mode Alimentation réduite puis en mode Veille/
Désactivation auto au bout de 15 puis 60 minutes d’inactivité ;
ceci s’applique aux fonctions Copie et Impression. Pour plus
d’'informations sur les modes d’économie d’énergie et sur la
modification des délais de temporisation, consulter la section
“Fonction Economie d’énergie” page 2-7 de ce manuel.

Xerox Corporation a congu et testé ce produit afin qu'’il réponde
aux limitations stipulées par la norme Group for Efficient
Appliances (GEA). Sa conformité a été signalée aux autorités
concernées.

L’institut allemand Reichsausschus Far Lieferbedingungen
(RAL) a estimé que ce produit peut comporter le logo Blue
Angel Environmental Award.



Disjoncteur différentiel

Si I'alimentation électrique du Document Centre 440/432/425
s’avére défectueuse, le disjoncteur différentiel figurant sur le
panneau droit de la machine se déclenche.

Si le disjoncteur différentiel est active, le commutateur est
orienté vers la gauche.

Basculer le commutateur pour rétablir I'alimentation.

Si le disjoncteur se déclenche de nouveau ou si I'alimentation
n’est pas rétablie, appeler le Centre Services Xerox.



2 Présentation du systeme

Document Centre 440/432/425 n’est pas un simple copieur. I
s’agit d’un systéme numérique qui, outre un mode copie, peut
intégrer des fonctions de télécopie, de numérisation et
d’impression.

Pour de plus amples informations sur les configurations
possibles, contacter un représentant Xerox local.

Les écrans représentés dans ce manuel sont visibles sur un
modele Document Centre 440/432/425 doté de toutes les
fonctions disponibles et sur lequel le mode Copie a été activé
par défaut. lls peuvent varier d’une version a I'autre en fonction
des options configurées. Toutefois, ceci n’a aucune incidence
sur la description et I'utilisation des fonctions.



Eléments du systéme

Les pages suivantes décrivent les composants de Document
Centre, les touches du panneau de commande et les modes

de fonctionnement disponibles. Appeler un représentant Xerox
local pour de plus amples informations.

Glace d’exposition

Chargeur de (sous le CAD)
Ecran documents (CAD)
tactile
Panneau
de commande
Bac
latéral
Bac central
Départ Panneau _ Interrupteur
manuel Module avant Magasins principal

recto verso

gauche papier

REMARQUE : le copieur numérique Document Centre 425
est également disponible comme copieur recto uniquement.
Dans ce cas, le chargeur de documents est remplacé par un
cache-document et 2 magasins papier maximum sont
disponibles. Cette configuration présente des fonctions
limitées.
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Eléments disponibles en option

L’illustration ci-aprés indique les éléments disponibles en
option. En fonction de la configuration de Document Centre, ils
peuvent déja étre disponibles.

Module de finition

Magasin grande Module Magasins 3 et 4
capacité (MGC) recto verso
Module recto verso (DC425) Il permet d’effectuer des copies recto verso a partir de

documents recto ou recto verso. Se reporter a la page 3-14
pour plus d’informations.

REMARQUE : le module recto verso n’est pas disponible en
option lorsque DC425 est configuré en tant que copieur recto.

Magasins 3 et 4 (DC432/425) Semblables au magasin 1, ils présentent une capacité
maximale de 500 feuilles de 80 g/m?. Se reporter au chapitre
“ Papier et autres supports ” page 10-1 pour plus
d’informations.
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Magasin pour enveloppes

Magasin grande capacité

(MGC)

Module de finition

Module a casiers

Extension amovible

Agrafeuse manuelle

Ce magasin permet d’imprimer les adresses directement sur
des enveloppes plutdt que sur des étiquettes. Il présente une
capacité maximale de 70 enveloppes de 90 g/m?. Il s'installe a
la place du magasin 1. Se reporter au chapitre “ Papier et
autres supports ” page 10-1 pour plus d’'informations.

Il se trouve a gauche de la machine, sous le départ manuel et
le module de finition ou le bac latéral, selon la configuration. Il
peut contenir jusqu’a 2000 feuilles de 80 g/m? et de format A4
en orientation portrait. Se reporter au chapitre “ Papier et
autres supports ” page 10-1 pour plus d’'informations.

Ce module peut contenir jusqu’a 1000 feuilles de 80 g/m? et de
divers formats (de A5 a A3). Il permet également d’agrafer des
jeux comprenant au maximum 50 pages de 80 g/m?. Se
reporter a la section “ Réception ” page 3-10 pour plus
d’'informations.

Lorsqu’il est disponible, ce module permet aux utilisateurs
d’envoyer des tirages dans un casier donné. Chaque casier
offre une capacité moyenne de 100 feuilles de format A5 a A3.
Se reporter a la section “Module a casiers ” page 8-5 pour plus
d’informations.

Elle se fixe sur le coté droit de la machine et se compose de
deux plateaux. Elle peut servir a poser des documents,
formulaires, etc.

Si la machine est dotée d’'une extension amovible, il est
possible d’installer une agrafeuse manuelle. Celle-ci permet
d’agrafer les documents manuellement si la machine n’est pas
équipée d’'un module de finition. Un jeu agrafé ne doit pas
contenir plus de 50 feuilles de 80 g/m?. Se reporter a la page
3-13 pour plus d’informations.



Démarrage/Arrét de la machine

Démarrage

S’assurer que DC440/432/425 est connecté a une source
d’alimentation adéquate et que le cable d’alimentation est
branché correctement. Des informations techniques sont
fournies au chapitre “ Caractéristiques techniques ” page 14-1.
La procédure de démarrage et d’autotest de DC440/432/425
dure 3 minutes 30 secondes environ.

L’interrupteur principal se trouve
a droite sur le panneau
supérieur de la machine.

> Repérer l'interrupteur
principal.

> Le basculer en position | pour
démarrer la machine.

La procédure de démarrage de DC420/432/425 dure 55
secondes environ.
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Arrét

La procédure de mise hors tension de DC420/432/425 dure 10
secondes afin de permettre le stockage des fichiers en
mémoire.

ATTENTION : pour éviter toute détérioration du disque
dur de DC440/432/425 en cas de redémarrages
successifs, espacer les cycles Marche/Arrét de

20 secondes minimum.



Fonction Economie d’énergie

DC440/432/425 est doté d’une fonction Economie d’énergie
qui réduit considérablement sa consommation électrique
pendant les périodes d'inactivité. L'état de cette fonction est
indiqué par un voyant situé dans la partie inférieure gauche du
panneau de commande.

Trois modes Economie d’énergie sont disponibles :
- Attente
- Alimentation réduite

- Veille

REMARQUE : le comportement de ces modes dépend de la
configuration de la machine.

Voyant Economie
d’énergie

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de ['utilisateur Page 2-7
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Attente

Avant de passer en mode Alimentation réduite ou Veille, et tant
que les fonctions Copie, Télécopie, Numérisation et
Impression ne sont pas utilisées, la machine est en mode
Attente. L’écran tactile est visible et les fonctions sont
disponibles.

Alimentation réduite

A la livraison, la machine est configurée pour passer en mode
Alimentation réduite au bout de 15 minutes si aucune copie ou
impression n’est effectuée. Au terme de ce délai, I'écran tactile
s’éteint et le voyant Economie d’énergie s’allume.

Pour réactiver la machine, il suffit d’'appuyer sur I'écran tactile
ou sur une touche quelconque du panneau de commande ou
encore, de relever le chargeur de documents, d’ouvrir un
magasin papier, d’envoyer ou de recevoir un travail réseau ou
une télécopie dans la file d’'impression. La machine est
réactivée en 1 seconde et toutes les fonctions sont de nouveau
disponibles dans les 30 secondes qui suivent.

Le délai par défaut configuré en usine (15 minutes) peut
aisément étre redéfini par une valeur comprise entre 5 et
240 minutes. Pour plus d’informations, se reporter a la section
“ Modification des délais de temporisation par défaut ” page
2-9.

Veille/Désactivation automatique

A lalivraison, la machine est configurée pour passer en mode
Veille ou Désactivation automatique au bout de 60 minutes si
aucune copie ou impression n’est effectuée.

En mode Veille/Désactivation automatique, I'écran tactile
s’éteint et le voyant Economie d’énergie s’allume. Pour
réactiver la machine, il suffit d’appuyer sur I'écran tactile ou sur
une touche quelconque du panneau de commande ou encore,
de relever le chargeur de documents, d’ouvrir un magasin
papier, d’envoyer ou de recevoir un travail réseau ou une



télécopie dans la file d’'impression. La machine est réactivée
en 1 seconde et toutes les fonctions sont de nouveau
disponibles dans les 50 secondes qui suivent.

REMARQUE : la machine reste en mode Veille si une
télécopie arrive et que les magasins activés en mode Fax sont
vides. Le travail est conservé en mémoire jusqu’a ce qu’une
touche du panneau de commande soit sélectionnée ou que
du papier soit mis en place.

Le délai par défaut configuré en usine (60 minutes) peut
aisément étre redéfini par une valeur comprise entre 5 et
240 minutes, en fonction de I'utilisation de la machine.

Modification des délais de temporisation par défaut

> Appuyer sur la touche

[Accés] i ..-» du panneau
de commande.
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> Taper le mot de passe a
Iallde <EIu pave numerique i) . T
puis sélectionner [Entrer]. Entrer

Réception Quallte
Entrer mot de passe a laide (L}
Asserrblé I des touches 4 droite de I'écran, I
e | [ | B

[ Agrafé

] | — —
@ @ [ 2= ) [ swxn=a=r ] [ nxw |
[ Autre | | Autre [ Autre | @

> Sélectionner [Réglages
machine].

Quitter

Réglages machine Réglages copie

Réglages fax

Paramétres d'impression Numérisation réseau Réglages Auditron

@
D

QO

@
@

> Sélectionner [Délais de
temporisation].

A Fermer
réglages
: Magyasins : Date/Heure Ecran par défaut
: Délais de temporisation :

Priorité travaux : Unité de mesure




» Choisir le mode a redéfinir.

Sauvegarder

Annulation auto
Pan 15-300 secondes

o (@A)
v

Alim. réduite

Oui

| AW

Iacle veille

> Le délai correspondant
s’affiche. Choisir la valeur
requise a l'aide des touches
flechées, puis sélectionner
[Sauvegarder].

Annuler

Sauvegarder

Annulation auto
5 - 240 minutes

» Sélectionner [Fermer]. Al rédtite I @
» Sélectionner [Quitter]. Le @
message Attendre, routine de
sortie en cours s'affiche
pendant quelques secondes,
puis I'écran normal

réapparait.

Mode veille

CUBEU




Papier recyclé

Le DC 440/432/425 offre de trés bons résultats sur papier
recyclé. L'utilisation de ce papier contribue a la protection de
F'environnement.

Xerox recommande I'utilisation de supports 3R94565 (ramette
de 500 feuilles A4 de 80 g/m2) ; il s’agit de supports constitués
a 50% de matiére recyclée disponibles auprés de Xerox ou de
nombreux autres fournisseurs. Les papiers suivants peuvent
également étre utilisés :

- 3R94568 (500 feuilles A3 de 80 g/m? constituées a 50%
de matiére recyclée)

- 3R91165 (500 feuilles A4 de 80 g/m2 constituées a 100%
de matiére recyclée)

- 3R91166 (500 feuilles A3 de 80 g/m2 constituées a 100%
de matiére recyclée)

Il ne s’agit la que d’'un échantillon de la gamme de papiers
recyclés Xerox qui inclut tout un choix de formats, de
grammages et de couleurs.



Touches de fonction

Elles sont au nombre de trois :
- Fonctions
- Etats des travaux

- Etat machine

Ces touches permettent d’accéder aux écrans de sélection des
fonctions, de contréler I'état des travaux et d’obtenir des
informations générales sur DC440/432/425.

REMARQUE : les fonctions disponibles varient selon la
configuration de la machine.

Fonctions

Etat des travaux

Etat machine
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Touche Fonctions

> Appuyer sur la touche
[Fonctions] du panneau de
commande afin d’afficher
I'écran par défaut.

Appuyer sur cette touche pour accéder aux écrans de
programmation des modes de fonctionnement. Ces derniers
sont disponibles sous forme d’onglets. L'écran initial de
chaque mode contient les sélections de base. Par exemple, les
écrans Copie et Fax permettent d’effectuer une copie ou
d’envoyer une télécopie, respectivement. Les autres écrans
offrent des fonctions avancées répondant a des besoins
spécifiques.

Les machines DC440/432/425 connectées a un réseau
peuvent prendre en charge deux types de fax locaux : Fax local
ou Fax serveur. Les deux services de fax peuvent étre installés
sur la machine MAIS un seul service peut étre activé a la fois.
L’onglet Fax est disponible quel que soit le service activé. Se
reporter au chapitre “ Télécopie ” page 4-1 pour de plus amples
informations.

Cnpie Autres Fa Tous
fonctions les modes

Réception I‘u_'lnde de Réducti_on! Paples _(.'lualité

tirage Agrandissement image
[ Asgerntlé ] [ 1-=1 | | 0%, | | Autn || Texte |
[ En série | [ 122 | | Auto | [ Aa4nm ] | O |
[ Agrafa | [ 222 | [ as=B%<3 | [ 24w | [ Phwo |
[2=1 ] | Al= AT | [ A3 | =1
@EB [ Autre.. | | Autre. | | Autre. | @

Tous les modes

La touche Tous les modes est disponible lorsque I'écran tactile
ne peut afficher toutes les touches de fonction correspondant
aux services installés.



» Sélectionner [Tous les
modes]. L'écran

correspondant s’affiche. £x) Covle Tous
> Sélectionner le mode requis Réceptiy — Qualité

ou appuyer sur [Fermer] pre— ( C""‘E) ( élect.) @'@ Ve ) %

pour annuler I'opération. i impressio r— T )
IIA " (H%Iocale ) (%E réseau ) El
P === v 2 R Y 7. B I 1= W |

Touche Etat des travaux
Utiliser la touche Etat des travaux pour vérifier le déroulement
||__ﬂ d’'un travail et, si nécessaire, sa position dans la file.

> Appuyer sur la touche [Etat
des travaux] du panneau de
commande.

La file d’impression correspond
é Ia SéIeCtion par défaut et O File d'impression O Liste de fax O File de numérisation

s’affiche automatiquement.

> SéleCtionner [Autres flleS] O Impressions terminées O Fax envoyés/recus
pour afficher celles

disponibles.

Humeérisations terminées

File d’'impression  Contient tous les travaux en cours d’impression ou en attente.
Il peut s’agir de travaux de copie, d’'impression réseau, de
télécopies et de relevés.

Impressions terminées  Affiche la liste de tous les travaux imprimés ainsi que ceux
annulés par un utilisateur ou suite a un incident.



Liste de fax

Fax envoyés/recus
File de numérisation

Numérisations terminées

Touche Etat machine

iE

Indique tous les travaux actifs en mode Fax local, ainsi que
ceux en attente ou préts a étre envoyés, les envois diffusion,
les interrogations simples ou multiples. Cette liste inclut
€galement les travaux Fax local différés ainsi que ceux
mémorisés dans une boite aux lettres. Elle indique en outre les
travaux envoyés en mode Fax serveur.

Affiche la liste de toutes les télécopies transmises, y compris
celles annulées par un utilisateur ou suite a un incident.
Certains travaux de télécopie sont conservés dans la mémoire
de la machine et peuvent étre soumis de nouveau. Les travaux
recus en mode Fax serveur n'apparaissent pas dans la liste.

Répertorie tous les travaux de numérisation réseau et de
courrier électronique en cours ou en attente.

Affiche les travaux de numérisation réseau et de courrier
électronique qui ont abouti ainsi que ceux annulés par un
utilisateur ou suite a un incident.

Cette touche permet d’accéder a des informations sur

DC 440/432/425. Elle sert également a contrbler I'état des
magasins, a déterminer les incidents qui ont été résolus et
ceux qui ne le sont pas et a accéder a diverses informations
utiles pour joindre le Centre Services Xerox.



> Appuyer sur [Etat machine].
L'écran illustré ci-contre
s’affiche automatiquement.

> Appuyer sur [Etat des
travaux] ou [Fonctions] a
tout moment pour quitter ces
écrans.

Informations Etat des Incidents: Relevés &
hi i compteurs
Tél, Centre Services Xerox Versions logiciel
(VS S324R G3M0 : FrO533
N de série machine DC Sys : HCE245 Gt FX0534
W MF Sys RXO14 MGC - B0
IT Sys : L1306 oTD 65
ESS: 53 8 1s Dernarrage © 070

Informations machine

Cet écran affiche le numéro de téléphone du Centre Services
Xerox, le numéro de série de la machine ainsi que la version
des logiciels.

Informations Etat des Incidents Relevés &
hi i compteurs
Tél, Centre Services Xerox Versions logiciel
U S324R G3MD : FX¥0533
N de série machine DC Sys : KCE245 Gamt Fr0634
W MF Sys RXO114 MGG 60
IT Sys : L1306 CTD 65

ESS: 53 8 1s Dernarrage © 070




Etat des magasins

Cet écran affiche I'état des magasins, y compris du départ
manuel et du magasin grande capacité. Il indique le format, le
type et la couleur des supports contenus dans chacun d’eux et
permet également de déterminer ceux utilisés en mode Fax
local (si ce service est installé). C’est 'opérateur principal qui
définit la configuration par défaut des magasins et le type de
papier a utiliser pour 'impression des télécopies.

Informations Etat des Incidents Relevés &
machine magasing compteurs

Etat Format Couleur Fax activé

1 Dispanible Ad D Standard Blanc Oui
2 Dispanible A D Starard Blanc Cui
g Digpanible A Oy Stardard Blanc Cui
4 Dispanible A4 D Standard Blanc Cuji
Départ manuel  ide A4D Transparents Transparent Mon
MGC Digponible A4D Standard Blanc Clui
Incidents

Cet écran affiche la liste des six incidents les plus récents, la
date et 'heure auxquelles ils se sont produits et leur état (actif
ou résolu). Sélectionner Instructions de résolution pour savoir
comment résoudre un incident actif.

Informations Etat des Incidents Relevés &
machine magasins compteurs

o, Code Date Heure Etat

1 N7-7 0-02-00 1533 Résolu ’
Instructions de

[2 N7-4 0-02-00 1525 Resalu résalution

[ MN7-3 OH02-00 1617 Resalu
[5 N7-4 O-02-00 1514 Resalu

|
[3 M7 -4 0200 1521 Résolu |
J
|




Relevés & compteurs

Imprimer relevés

Cette fonction permet d’accéder a la liste des relevés pouvant
étre imprimés.

Informations Etat des Incidents Relevés &
machine i compteurs

Imprimer relevés : Informations comptables

: Compteurs

- Releve des travaux en attente : indique les travaux en
mémoire ainsi que I'espace disponible.

- Configuration imprimante : indique le paramétrage de
limprimante, des options installées, des options PCL,
PostScript et de connectivité.

- Liste des polices PostScript : indique les polices
PostScript disponibles.

- Liste des polices PCL : indique les polices PCL
disponibles.



> Appuyer sur la touche [Etat
machine].

> Sélectionner [Relevés &
compteurs].

> Sélectionner [Compteurs].

Informations comptables

Lorsque la fonction Auditron est activée, cet écran permet de
vérifier les limites de crédit ainsi que les informations
comptables d’un utilisateur donné.

Quitter

Crédit Comy Crédit
|

Compteurs

Cette fonction permet d’afficher le nombre total d'impressions
effectuées surla machine. Il est également possible de vérifier
le compteur de chaque mode de fonctionnement. Toutefois, si
un mode n’est pas disponible, le bouton correspondant n’est
pas affiché. Par exemple, si la machine n’est pas configurée
avec la fonction Fax, le compteur correspondant n’est pas
visible.

S’assurer que le numéro de série du relevé de compteur
envoyé par Xerox est identique a celui de la machine. Si tel est
le cas, entrer le nombre d’'impressions effectuées dans la zone
adéquate puis renvoyer le relevé affranchi a Xerox.

Relevés &
compteurs

Informations Incidents

Etat des
machine i

Imprimer relevés : Informations comptahles

: Compteurs




> Le nombre total de pages
imprimées s’affiche. Entrer ce
numéro sur le relevé de
compteur.

> Pour vérifier le nombre de
pages traitées dans un autre
mode de fonctionnement,
sélectionner le bouton
correspondant au mode requis.

> Sélectionner [Quitter].

> Pour quitter [Etat machine],
sélectionner [Etat des
travaux] ou [Fonctions].

Autres compteurs

Quitter

. Iachine
D Irnpression
D cone

Q Fax
D Murnérisation

Total pages imprimées

Service




Touches du panneau de commande

Accés (. : affiche
un écran de connexion

Aide (?) : permet Langues : permet permettant d’accéder

d’'afficher des d’afficher les aux réglages et de Annuler tout
informations options dans une définir les parametres (AC) : permet de
supplémentaires autre langue (si par defaut. rétablir les valeurs
sur une opération disponible). par défaut et de
particuliére. revenir a 'écran

initial du mode en
cours.

Interruption :
*(astérisque) : upt

caractére de Eﬁgr;:rt]g;
numerotation. momentanément
Egalement un travail pour en
gg:}:cetg:’emme effectuer un plus
générique dans rgent
un NnuUMéro Pause (Arrét) :
abrégé. permet
d’interrompre
momentanément
un travail.
Voyant Marche : permet .
Economie de lancer un travail.
d’énergie : p . # (diese) : caractere
s'allume lorsque ause 7 . Annuler : permet de numérotation utilisé
la machine est en numerot}atlon : de supprimer une lors de |a saisie d'un
modeaimenaton P2t e e dToube e composir
réduite ou veille. saisie du numéro rétablir une valeur ou d'un mot de passe.
d’'un terminal par défaut.
distant.
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Travail prioritaire

Interrompre apreés le jeu en
cours

Interrompre apreés la page en
cours

> Sélectionner [Travail
prioritaire]. Le voyant
s’allume.

REMARQUE : Document
Centre détermine le point
d’interruption adéquat pour le
travail en cours.

> Programmer le travail.

» Sélectionner [Marche]. Le
travail prioritaire est effectué.

> Sélectionner [Travail
prioritaire] et suivre les
messages a I'écran pour
poursuivre le travail
interrompu.

La fonction Travail prioritaire est utilisée pour interrompre
temporairement le travail de copie ou d’'impression en cours
afin d’en effectuer un plus urgent. Seule une plage limitée de
fonctions est disponible pour la programmation lors de
l'utilisation de cette fonction.

L’Administrateur systéme peut configurer la fonction Travail
prioritaire de la fagon suivante :

La machine termine I'impression du jeu en cours.

La machine termine I'impression de la page en cours.

Touche Travail
prioritaire

REMARQUE : la priorité des travaux urgents ne peut étre
modifiée. De méme, ces travaux ne peuvent étre libérés ou
supprimés de la file d’'impression.
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Acceés a I’Auditron

L’Auditron permet d’assurer le suivi de I'utilisation de la
machine. S'il est activé, il convient d’entrer un numéro de
compte. Pour de plus amples informations sur I'attribution d’un
numéro de compte ou tout autre point relatif a 'auditron,
s’adresser a I'opérateur principal.

> Entrer le numéro de compte
a l'aide du pavé numérique.

" ) Copi Aut i
> Sélectionner [Entrer]. ergre _ =5
> Effectuer les sélections N de comnt
requises pOUI’ Ie travail. Entrer le N° de compte approprié a laide =
du pavé numeérigue, ‘
> Pour désactiver le compte, OEntrer

appuyer sur [Annuler tout] a
deux reprises.

L’état d’'un compte peut étre vérifié tant que ce dernier est actif.

> Appuyer sur la touche [Etat

machine] du panneau de
commande.
» Sélectionner [Informations
G t Crédit Comy Crédit
comptableS]. n_— | ompteur ‘ | rédi | Fax - | | | rédi ‘

» Un écran s’affiche, indiquant
le nombre de travaux
effectués en mode Copie ou
Fax ainsi que les crédits
définis pour le compte actif.

> Sélectionner [Quitter] pour
désactiver cet écran.



Sources d’information

> Appuyer sur la touche [Aide]
du panneau de commande.

» Sélectionner la fonction a
expliquer.

> Le cas écheéant, appuyer
sur:

- [Page] pour faire défilerles
pages d’informations,

- [Systéme] pour afficher
des informations sur la
machine,

- [Index] pour visualiser la
liste des fonctions
disponibles.

» Sélectionner [Fermer] pour
quitter le systéme d’aide.

Outre la représentation graphique de la machine et la zone
d’'affichage des messages, les utilisateurs disposent des
sources d’'information suivantes lors de la réalisation de
copies.

Touche Aide (?)

Latouche Aide (?) du panneau de commande permet d’obtenir
des informations supplémentaires sur une opération
particuliére ou sur celle en cours. Les écrans d’aide sont
disponibles lors de I'utilisation des touches Fonctions, Etat des
travaux et Etat machine.

Indesx: Paye [Sysléme[ Fermer

Réception

Permet de sélectionner le module et le mode de réception
des copies,

Si aucune option n'est sélectionnée, les copies sont
automatiquement regues dans le bac central.




Etiquettes

Des étiquettes comportant des instructions ont été placées sur
certaines parties de la machine telles que les zones de
résolution des incidents papier ou les magasins.

Documentation utilisateur

Deux manuels décrivent en détail la configuration et le
fonctionnement de la machine.

- Manuel de I'utilisateur : décrit le fonctionnement, la
programmation et la maintenance de la machine.

- Manuel de I'administrateur DC440/432/425ST : contient
des informations sur l'installation et la configuration en
réseau de la machine.



3 Copie

Ce chapitre est consacré au mode Copie et aux fonctions
correspondantes.



Réalisation de copies

( - — Avant d’effectuer des copies sur DC440/432/425, examiner les
Aide-mémoire \ documents source et déterminer le nombre d’exemplaires

> Mettre les documents requis. Effectuer ensuite les étapes suivantes.

en place. REMARQUE : si 'auditron est activé, il convient d’entrer un
> Appuyer sur la touche numero de compte avant de programmer un travail. Pour
[Fonctions]. savoir comment obtenir un numéro de compte ou pour de plus
amples informations sur 'auditron, s’adresser a I'opérateur

> Sélectionner [Copie],

si nécessaire. principal.

> Choisir les options

\requises. )

CONSEIL : avant d’effectuer un travail de copie sur une
machine connectée au réseau, il convient de sélectionner
Travail prioritaire. Ainsi, la programmation puis 'exécution du
travail de copie ne sont pas interrompues par un travail
réseau. Se reporter a la section “ Travail prioritaire ” page 2-23
pour de plus amples informations.

1. Mettre les documents en place.

Plusieurs modules d’entrée sont disponibles :

- Chargeur automatique de documents (documents
composés d’'une ou de plusieurs pages).

- Glace d’exposition (documents reliés ou composés d’une
page).

REMARQUE : le modéle DC425 version simplex est équipé
d’'un cache-document.
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Chargeur de documents (CAD)

Il peut contenir jusqu’a 50 documents. Ces derniers doivent
étre de méme format, en bon état et ne comporter aucun
trombone ni agrafe.

Le grammage des documents peut étre compris entre 60 a
120 g/m2 et leur format, entre A5 et A4 en orientation portrait
ou entre A5 et A3 en orientation paysage.

Le chargeur de documents détecte uniquement les formats
standard. Si les documents sont de format non standard, il
convient de les copier a partir de la glace d’exposition. Lorsque
le format n’est pas automatiquement détecté, la machine
numeérise toute la zone de la glace d’exposition et imprime sur
du papier A4. Si le format du document est supérieur au format
A4, les images risquent d’étre tronquées.



» Avant de placer des
documents dans le chargeur,
retirer les agrafes ou les
trombones, le cas échéant.

> Insérer les documents dans
le chargeur, face imprimée
dessus, bord supérieur
contre le bord arriére ou
gauche du chargeur. La
premiére page doit figurer sur
le dessus de la pile.

> Aligner la pile sur les bords
gauche et arriére du chargeur
puis amener le guide de
format au contact des
documents.

> Vérifier le voyant vert sur le )
bord arriére du chargeur. |l Guide du CAD
s’allume lorsque les
documents sont placés
comme il convient.

Lorsque I'option Papier : Auto est sélectionnée, le format et
I'orientation des documents placés dans le chargeur sont
détectés automatiquement. Le systéme vérifie alors si un
magasin contient des supports de format et orientation
identiques. Ces caractéristiques sont indiquées a I'écran, dans
l'angle supérieur gauche de la zone de message.

REMARQUE : I'option Papier : Auto est mise en ceuvre pour
les formats standard uniquement. Le magasin doit étre
seélectionné manuellement lors de [I'utilisation d’autres formats.
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Glace d’exposition

Copie

Elle permet de numériser des pages individuelles ou des
documents reliés de format A3 maximum.

> Relever le chargeur ou le
cache-document.

> Placer le document face
dessous sur la glace
d’exposition en le cadrant par
rapport a la fleche située
dans I'angle supérieur
gauche.

> Abaisser le chargeur de
documents ou le cache.
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Glace du transport a vitesse constante

Elle correspond a la glace étroite située a gauche de la glace
d’exposition. Elle permet de numériser les documents
acheminés a partir du chargeur automatique.

Glace du transporta
vitesse constante

Document Centre

2. Appuyer sur la touche Fonctions.

> Appuyer sur la touche
[Fonctions]. Elle se trouve

= Copi Aut Tous

sur Ie panneau de e fnl:ltifisnns i:‘@ e les modes
commande, & gauche du L
pavé numérique. S’assurer [ Asserble | [ 1-1 | | 100% | [ A | [ Tete |
que I'écran initial du mode [ Ensere | 122 ] | Auto ] 24D ] [ A ]

: - I A [ Arrafe | [ 22 | [ As=mgxd | [ AdE | | Photo |
Copie est affiché. c = ) ) e

a \ Autre,. I \ Auutre, I | Autre.. I @




> Appuyer une fois sur
[Annuler tout] pour
désactiver la programmation
effectuée précédemment.

Copie

REMARQUE : appuyer deux
fois sur [Annuler tout] pour
rétablir les valeurs par défaut
dans tous les modes de
fonctionnement.

Touche Fonctions

Touche Annuler tout

3. Programmer le travail.

L’écran Copie initial contient les fonctions les plus utilisées.
Nombre d’entre elles présentent une option, Autre, qui permet
d’acceder a des réglages supplémentaires.

REMARQUE : seules les fonctions correspondant aux options
actuellement installées sont disponibles.

> Choisir 'option requise. Le
bouton devient blanc. Lors de

S iere g ; i Courri T
I'utilisation du bouton Autre, (gl Covie pres o ) E5 Fax g
choisir [Sauvegarder] pour Réception Mode de Réduction/ Papter Qualité
confirmer la sélection ou i SERE e
. [ Assermblé | [ 1-1 | | 100% | | Aute | [ Tete |
[Annuler] pour revenir a T Geme | [ 122 | | AUl ] A0 | [_Aam |
'écran précédent. | Adgrafe ] (2=2 | [ re=ewd | [__ AW | [ _Phoo ]
p
@ @ 21 | | Al— AT | [ A3 | CI =1
6 [ Autre. | | Autre.. | [ Aure. | (B =)

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur Page 3-7



Pour de plus amples informations sur les fonctions disponibles
dans cet écran, se reporter aux sections suivantes :

- Réception - page 3-10

- Mode de tirage - page 3-14

- Réduction/Agrandissement - page 3-16
- Papier - page 3-18

- Qualité image - page 3-20

4. Programmer le nombre d’exemplaires requis.

Le nombre maximum d’exemplaires est de 999.

> Entrer le nombre
d’exemplaires requis a l'aide
du pavé numérique. La
quantité apparait dans I'angle
supérieur droit de I'écran
tactile.

Pour annuler une entrée
incorrecte, appuyer sur la
touche [C] du panneau de
commande.
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5. Appuyer sur la touche Marche.

Copie

» Appuyer sur [Marche]. Les
documents sont numérisés
une seule fois. Le format et
l'orientation sont indiqués
dans 'angle supérieur
gauche de I'écran.

Sile travail ne peut étre effectué
suite a un conflit au niveau de la
programmation ou un probléme
de ressource, un message
s’affiche. Suivre les instructions
indiquées pour résoudre le
probléme.

Lorsque la numérisation est
terminée, retirer le document du

chargeur ou de la glace
d’exposition. Touche Marche

6. Rechercher le travail de copie dans la file.

> Appuyer sur la touche [Etat

des travaux] du panneau de
commande p]our szicher la

flle d’impl’eSSion. Travail Hom Propriét.  Ftat Priorité

» Elle contient le travail
programme. Il se peut que ce
dernier ait déja été traité si
aucun autre travail n’est en
cours.

REMARQUE : se reporter a la
section “ Gestion des travaux ”
page 3-52 pour de plus amples
informations.
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Fonctions standard

Réception

L’écran Copie initial permet de programmer les fonctions
standard d’un travail de copie. Pour de plus amples
informations sur ces fonctions, se reporter aux sections
indiquées ci-apres :

Réception - page 3-10

Mode de tirage - page 3-14

Réduction/Agrandissement - page 3-16

Papier - page 3-18
Qualité image - page 3-20

Cnpie Autres B Tous
fonctions les modes

Réception N_Inde de Rédut:ti_nn;‘ Papier Qualité

tirage Agrandissement image
[ Asserrblé | [ 1= | | 100% ] | Auto ] | Texte |
[ En série | [ 1=2 | | Auto | | Ad 0y ] | Auto |
[ Agrafé | [ 222 | [ As=8wx3 | [ Adm | [ Phato |
[ 2=1 ] | A4 AT | [ A3 | CI 11
@69 \ Autre., I \ Autre.. I | Autre.. I B

Le systéme Document Centre peut étre équipé d'un bac
central, d'un bac latéral et d’'un module de finition.



Représentation
des modules de

réception

1,2,3.

11..

2,2,

1,2,3.

3,3..

Le bac central est utilisé par défaut. Les copies y sont recues
face imprimée dessous et les jeux sont Iégérement décalés.
Lors de l'utilisation du bac latéral, les copies sont recues face
dessus et les jeux ne sont pas décalés.

- ©
CUPIE 2::;:50“5 E‘@ =3 I-E;ursnudes

Réception h_l'lude de RéductiPnf Papler .Qualilé
tirage Agrandissement image

[ Agsernblé | [ 1=1 ] | 100% | | Auta | | Texte |

[ En série | [ 12 | | Auto | | Ad [ ] | Auto |

[ Agrafe | [ 22 | [ Ac=me<s ] [ Adm | | |

2= | Al AT ] [ 43D | CIEr 11

@69 | Autre.. I | Autre. I | Autre.. I @

Assemblé

Cette option permet de recevoir les jeux de copies dans le bac
central dans le méme ordre que le document d’origine. Par
exemple, lors de la copie en deux exemplaires d’'un document
de trois pages, les pages se présentent dans 'ordre suivant :
1-2-3,1-2-3.

En série

Cette option permet de recevoir les jeux non assemblés dans
le bac central. Par exemple, lors de la copie en deux
exemplaires d’'un document de trois pages, les pages se
présentent dans 'ordre suivant : 1-1, 2-2, 3-3.



1,2,3.

> Appuyer sur la touche située
sur le bord supérieur du
module de finition. Le voyant
vert s'allume.

REMARQUE : si un travail est
en cours, le voyant clignote
jusqu’a ce qu'’il soit terminé.

Agrafé (facultatif)

Si le systéme est équipé d’'un module de finition, 'option Agrafé
est disponible sous Réception.

REMARQUE : le module de finition n’est pas disponible sur
DC425 lorsque ce dernier est configuré en tant que copieur
recto.

Les jeux agrafés manuellement ou automatiquement peuvent
étre de format A4 ou A3 et comporter de 2 a 50 feuilles de
80 g/m?2. Une cartouche contient 5000 agrafes.

REMARQUE : I'option En série n’est pas disponible lors de
l'agrafage des copies.

Agrafage automatique a I'aide du module de finition
L’agrafage est automatique lorsque 'option correspondante
est sélectionnée.

Agrafage manuel a I'aide du module de finition

Le module de finition peut étre utilisé pour agrafer des jeux
manuellement. Procéder comme suit.

Page 3-12

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



» Placer les documents face
dessous, en orientation
portrait (départ grand cété)
sur le rectangle vert, bord
gauche contre I'onglet du
cache de la cartouche
d’'agrafes.

Copie

» Faire glisser les documents
dans le module jusqu’a ce
que l'agrafeuse se
déclenche. Les documents
sont agrafés dans I'angle
supérieur gauche.

> Retirer le jeu agrafé du
module de finition.

Utilisation de I'agrafeuse manuelle

Cette agrafeuse est disponible en option et ne peut étre
installée que si la machine est équipée de I'extension
amovible. Elle se fixe sur'angle arriére droit de cette extension
de fagon que les documents puissent étre agrafés en coin ou
parallélement au bord des pages.

L'agrafeuse manuelle permet d’agrafer des jeux de 2 a 50
feuilles de 80 g/m?. La cartouche contient 5000 agrafes.
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> Insérer les documents face
dessus sous la téte
d’agrafage.

> L'agrafeuse se déclenche
automatiquement.

* Au cours de cette
opération, le voyant a
gauche de 'agrafeuse
s’allume.

> Retirer le jeu agrafé.

Mode de tirage

Il est possible d’obtenir jusqu’a 50 copies recto verso de format
A5 a A3 a partir de documents recto ou recto verso.

* 1 = 1 : copies recto de documents recto.

* 1 = 2 : copies recto verso de documents recto.

* 2 > 2 : copies recto verso de documents recto verso.
* 2 > 1 : copies recto de documents recto verso.

REMARQUE : c'est le verso des documents qui est copié en
premier. Lors de la réalisation de copies recto verso sur des
supports perforés ou préimprimés, placer ces derniers dans le
sens opposé a celui indiqué sur I'étiquette pour le mode de
tirage recto.

0 = CONSEIL : lors de la numérisation d’un document en mode
1 — 2 a partir de la glace d’exposition, un message s’affiche
lorsque le systeme est prét & numériser le verso.
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Orientation

Sélectionner I'option Autre pour accéder aux options de
programmation de I'orientation.

Valeurs
par défaut

Annuler || Sauvegarder

@ 132 Sélecti l'ori ion du d Docurnent  Copie
[ Teetee | [ Potat
. )5 [ Tewebéche | [ Paysae |

Sélectionner I'option Autre puis 1 > 2,2 > 10u 2 > 2 pour
afficher les options suivantes :

Téte-téte : les images recto et verso sont orientées de la
méme fagon.

Téte-béche : 'image verso des copies est inversée de 180°
par rapport a I'image recto.

Portrait : 'image est dans le sens de la hauteur.
Paysage : I'image est dans la sens de la longueur.

Les illustrations ci-aprés montrent le résultat obtenu avec les
options Téte-téte et Téte-béche sur des images portrait et
paysage.



Images portrait Images paysage

Téte-téte Téte-téte
Reliure sur le grand cété Reliure sur le petit cété
Téte-béche Téte-béche
Reliure sur le petit cété Reliure sur le grand cété
A A
B B
%
9

Réduction/Agrandissement

Outre des copies de format identique aux documents

(100 %), il est possible d’en obtenir de plus grandes ou de plus
petites sur simple application du taux requis. Si les supports
mis en place dans les magasins sont de méme format que le
document mais sont orientés différemment, DC440/432/425
fait pivoter 'image afin qu’elle soit orientée de la méme fagon
que les supports. Cette opération n’est possible que lorsque
'option Réduction/Agrandissement : Auto ou Papier :
Sélection auto est activée.



» Sélectionner [Auto] ou I'un
des taux prédéfinis.

100%

Auto

Taux prédéfinis

Autre

it I‘{Inde de Réducti.nnf Bt .Qualité
tirage Agrandissement image
[ Asgernilé | [ 1=1 | | 100% | | Autn || Texte |
[ En série | [ 1=2 | | Auto | | Ad Dy ] | Autn |
[ Agrafé | [ 2=-2 | [ AB=8w=B3 | [ A4m_ | [ Photo |
[2=1 ] | Ad= A3 | [ A | CI =111
@BE [ Autre. | | Autre: | | Autre: | @

Options disponibles

Permet d’obtenir des copies de méme format que le document.

Réduit ou agrandit automatiquement I'image en fonction du
format papier sélectionné.

Indique les deux taux de réduction/agrandissement les plus
utilisés. Ces derniers sont définis par I'opérateur principal.

Permet de préciser un taux de R/A autre que ceux disponibles
ou de sélectionner des paramétres de redimensionnement.

- Normal : permet de réduire ou d’agrandir les copies de
facon proportionnelle. Les options 100 %, Auto et les taux
prédéfinis sont également disponibles. Pour des formats
non standard, utiliser les touches fléchées afin d’agrandir
ou de réduire 'image par incréments de 1%.



- Autre : permet d’appliquer un taux de réduction/
agrandissement différent pour la longueur et la largeur
des copies. Les options 100 %, Auto et les taux prédéfinis
sont également disponibles.

ey

Papier

Les formats et types de supports affichés a I'écran sont
fonction du contenu des magasins. Par exemple, si ces
derniers contiennent des transparents, l'icbne représentant ce
type de supports apparait.

Lorsqu’un magasin est ouvert ou que des supports sont placés
dans le départ manuel, un écran indiquant les attributs du
magasin ou du départ manuel s’affiche. Toute modification des
attributs (couleur ou type) des supports doit étre indiquée dans
la programmation du magasin. Si aucune modification n’est
requise, sélectionner Confirmer pour quitter cet écran.



» Ouvrir le magasin. L'écran
indiquant ses attributs
s’affiche.

> Y placer des supports.

> Si ces supports sont de
couleur ou de type différent,
appuyer sur [Changer type
ou couleur des supports],
programmer les paramétres
adéquats puis sélectionner
[Sauvegarder].

> Sélectionner [Confirmer]
pour poursuivre le travail.

Auto

Formats prédéfinis

Autre

Confirmer

Support rragasin 1 Changer type ou couleur
Autre des supports
Sttandarc

Blanc

Options disponibles

Permet d’appliquer la sélection par défaut (supports standard
blancs). Si aucun format papier n’est sélectionné,
DC440/432/425 détermine automatiquement le format du
document et utilise le méme pour les copies. Ces dernieres
sont recues dans le bac central.

Correspondent aux formats les plus utilisés. lls sont définis par
'opérateur principal.

Permet d’afficher la liste de tous les magasins ainsi que le type,
la couleur, l'orientation et le format des supports qu’ils
contiennent.



Qualité image

Texte

Auto

Photo

Contraste

Cette fonction permet de régler la qualité image des copies.
Options disponibles

Permet de numériser du texte, des aplats, des dessins au trait
et des demi-teintes.

Permet de régler automatiquement la qualité de 'image en
fonction de celle du document copié. Cette option peut
également étre utilisée pour copier des documents contenant
des demi-teintes et des images de plusieurs types.

Permet de numériser des photographies en tons continus et
des demi-teintes de qualité.

Permet de régler manuellement le contraste des images.

e i
CBPIE ﬁ)l:::i?)ns t‘@ I3 I-Ll;ursnndes
Réception N_'Iude de Rédut:ti_nn;r Papier _Qualilé
tirage Agrandissement image
[ Acgarnblé | [ 11 | | 100% | | Ao || Texte |
[ En série | [ 122 | | Aurto | [ Aadn | | Auto |
[ Agrafé | [ 222 | [ As=Eex3 | [ Adm | | Photo |
[ 2=1 ] A4 AT | [ A3 | %:EI
@69 [ Autre | | Autre | | Autre. | IE

Barre de reglage du contraste



Autres fonctions

L’onglet Autres fonctions permet d’affiner la programmation
d’'un travail. Lors de sa sélection, une série d’onglets
supplémentaires s’affiche.

Réglages image - page 3-22
Présentation spéciale - page 3-33

Assemblage documents - page 3-46

[ i (0
CUPIE 2::;:50“5 cé:lnelll::t:l.er E‘@ =3 I-E;ursnudes
Réception h_l'lude de RéductiPnf Papler .Qualilé
tirage Agrandissement image
[ Agsernblé | [ 1=1 ] | 100% | | Auta | | Texte |
[ En série | [ 12 | | Auto | | Ad [ ] | Auto |
[ Arrafe | [ 22 | [ As=me<s ] [ Adm | | Protm |
2= | Al AT ] [ 43D | CIEr 11
@59 | Autre.. I | Autre. I | Autre.. I @




Réglages image

> Sélectionner [Autres
fonctions]. L'écran Réglages
image s’affiche.

Format document

» Placer un document sur la
glace d’exposition puis
sélectionner la fonction
requise.

> Sélectionner [Format
document].

» Choisir une option.

Pour de plus amples informations sur les fonctions disponibles,
se reporter aux sections suivantes :

Format document - page 3-22
Document relié - page 3-24

Position image - page 3-26

Qualité image supérieure - page 3-27
Effacement de bords - page 3-28
Edition (en option) - page 3-29

A bl Tous

Cupie Réglages Pré i
image spéciale documents les modes

Document relié Position image

Format document
( : )Aulu Nun Ion

Qualité image supérieure Effacement de bhords
Définition : Narmale D Nan
Esxposition auto : Non

Utiliser cette fonction pour copier ou manipuler les documents
de format non standard a partir de la glace d’exposition ou du
chargeur. Procéder comme suit pour sélectionner cette
fonction.

Annuler || Sauvegarder

Auto

Format
document

Dacurnent
rultiformat




Auto

Format document

Document multiformat

Options disponibles

Permet de déterminer automatiquement le format du
document copié et de sélectionner le magasin contenant les
supports adéquats. Cette option ne peut étre utilisée avec des
documents non standard.

Indique le format du document, ou celui a utiliser pour la
numeérisation s’il s’agit d’'un document non standard. Choisir le
format requis dans la liste proposée ou le définir dans les
zones X et Y a 'aide des touches fléchées. Cette option est
disponible quel que soit le module d’entrée utilisé (CAD ou
glace d’exposition).

Permet la prise en charge de documents de différents formats.
Les copies peuvent étre agrandies ou réduites. Cette fonction
est activée lorsque des documents sont placés dans le
chargeur uniquement.

Pour obtenir des copies de méme format que les documents
d’origine :

> Placer les documents dans le chargeur.

> Sélectionner [Auto].

> Appuyer sur [Autres fonctions].

> Sélectionner [Format document].

» Choisir [Document multiformat] puis [Sauvegarder].



> Entrer le nombre d’exemplaires requis, puis appuyer sur
[Marche].

Pour redimensionner les copies :

» Placer les documents dans le chargeur.

> Sélectionner le format papier requis.

> Appuyer sur [Autres fonctions].

> Sélectionner [Format document].

» Choisir [Document multiformat] puis [Sauvegarder].

> Entrer le nombre d’exemplaires requis, puis appuyer sur
[Marche].

REMARQUE : les options Insertions, Création cahier et N en
1 ne peuvent pas étre mises en ceuvre pour des documents
multiformats.

Document relié

Cette fonction permet de copier des pages d’un livre ou tout
autre document relié a partir de la glace d’exposition.

» Placer le document relié face
dessous sur la glace
d’exposition. Abaisser le
chargeur jusqu’a ce qu'il
touche le document. Ne pas
forcer pour essayer de
'abaisser complétement.

Page 3-24 Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



» Effectuer les sélections
requises.

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner [Document
relié] puis les options
requises.

> Sélectionner [Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].

Non

Gauche (1)

Droite (2)

Deux pages (1 et 2)

Format

Annuler | Sauvegarder

Options disponibles

Waleurs

par défaut Annuler | Sauvegarder

Format

Position
A3 D
Q Ion Droite O
L l U
li I Blanc de couture

i
. Gauche Deux pages o S o

Indique que cette fonction est désactivée.

Copie la page gauche du document relié lorsque ce dernier est
face dessus.

Copie la page droite du document relié lorsque ce dernier est
face dessus.

Copie les pages gauche et droite du document sur deux
feuilles distinctes.

Permet de définir le format d’'un document lorsqu’il ne
correspond pas a A3.



Blanc de couture

Position image

>

>

Choisir les fonctions
requises.

Placer les documents dans le
chargeur. S’assurer qu’ils
sont orientés de la méme
facon que les supports mis
en place dans les magasins.

Sélectionner [Autres
fonctions].

Sélectionner [Position
image] puis 'option requise.

Sélectionner [Sauvegarder]
a deux reprises.

Indiquer le nombre
d’exemplaires requis, puis
appuyer sur [Marche].

Non
Centrage auto

Décalage

Permet de supprimer une zone de 0 mm a 25 mm dans la
marge de reliure afin que cette derniére ne soit pas visible sur
les copies. Lorsque l'option 1 et 2 est sélectionnée, il est
possible de définir une zone de 0 mm a 50 mm.

Cette fonction permet de modifier la position de I'image sur une
page.

Valeurs

par défaut Annuler || Sauvegarder

Mon

Centrage
auto

Options disponibles

Indique que cette fonction est désactivée.
Permet de décaler I'image au centre de la page.
Permet de copier 'image a un emplacement défini. Si cette

option n’est pas programmee, I'image apparait au méme
endroit que sur le document d’origine.



- Recto : (paramétre par défaut) permet de décaler 'image
de 50 mm maximum vers la droite, la gauche, le haut ou
le bas de la page recto.

- Verso : permet de décaler 'image de 50 mm maximum
vers la droite, la gauche, le haut ou le bas de la page
VErso.

Indépendant : permet de définir des valeurs de
décalage différentes pour I'image verso.

Miroir : permet d’appliquer les mémes valeurs de
décalage aux images recto et verso.

Qualité image supérieure

Cette fonction permet d’affiner les réglages de qualité image.

» Sélectionner les fonctions
requises.

Valeurs

par défaut Annuler || Sauvegarder

> Placer les documents dans le
chargeur ou sur la glace
d’exposition. S’assurer qu’ils
sont orientés de la méme
fagon que les supports mis
en place dans les magasins.

Définition Exposition auto

Basse O Haute

Normale

Mar

o U
o U

Oui

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner [Qualité image
supérieure] puis I'option
requise.

> Sélectionner [Sauvegarder]
dans cet écran puis dans le
suivant.

> Indiquer le nombre
d’exemplaires requis, puis
appuyer sur [Marche].



Options disponibles

Définition Permet de régler la définition de I'image. Choisir un réglage
élevé pour améliorer la netteté des traits fins et des détails ou
un réglage standard pour obtenir une image plus uniforme. I
est recommandé de ne pas trop réduire la définition pour éviter
que les copies soient floues. Par défaut, la machine utilise un
réglage standard.

Exposition auto Permet d’optimiser la qualité des copies réalisées a partir de
documents comportant un fond coloré.

Effacement de bords

Cette fonction permet de ne pas copier les points, les traces,
les marques de perforation, les lignes, etc. visibles sur les
documents.

> Placer le document dans le
chargeur ou sur la glace
d’exposition (il doit étre
orienté de la méme fagon
que les supports dans le
magasin sélectionné).

Annuler | Sauvegarder

Aucun

D Identigues

DE®

> Choisir les options requises. Différents

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner [Réglages
image].

> Sélectionner [Effacement de
bords].



> Choisir [Identiques] ou
[Différents].

» A l'aide des touches
flechées, définir la zone a
effacer.

» Sélectionner [Sauvegarder].

> Entrer le nombre
d’exemplaires requis, puis
appuyer sur [Marche].

Aucun

Identiques

Différents

Edition (en option)

Annuler | Sauvegarder

Aucun 0 - 50 mim

Identigues @ __
v

Différents

80

Options disponibles

La fonction n’est pas disponible.

Permet d’appliquer une valeur d’effacement identique sur tous
les bords de la feuille (50 mm maximum).

Permet d’appliquer une valeur d’effacement différente sur
chaque bord de la feuille (50 mm maximum).

Le kit d’édition permet de modifier 'aspect d’'un document. I
comprend un marqueur orange. |l est toutefois possible d’en
utiliser un autre.



Deux options sont disponibles : Modifier zone ou Modifier Ia
page.

Modification d’'une zone image

> Effectuer une copie du
document afin de préserver
Val

ce dernier.
Modifier la page
O

Fermer

Modifier zone

> Sur cette copie, entourer ou O Nan
surligner la zone a éditer en
appuyant fermement sur le
marqueur afin que les
repéres d’édition soient
clairement visibles. Veiller a
ce que ces repéres soient
ininterrompus.

> Placer la copie marquée sur
la glace d’exposition.

> Appuyer sur [Autres
fonctions] puis sur
[Réglages image].

> Sélectionner [Edition].



» Sélectionner [Modifier
zone].

> Choisir 'option requise puis
[Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].

Non

Effacer intérieur

Effacer extérieur

Centrer

Vidéo inverse

Annuler | Sauvegarder

Q Mon . Centrer
D Effacer intérieur D Widén inverse

D Effacer extérieur

Options disponibles
Indique que la fonction est désactivée.

Permet de supprimer la zone définie pour ne numériser que
limage figurant autour.

Permet de numériser la zone définie et de supprimer tout ce
qui se trouve autour.

Permet de centrer la zone définie sur les impressions et de
supprimer tout ce qui se trouve autour.

Permet de faire en sorte que les zones noires au sein de la
zone définie apparaissent en blanc et inversement.



> Placer le document dans le
chargeur ou sur la glace
d’exposition.

> Sélectionner [Autres
fonctions] puis [Réglages
image].

» Sélectionner [Edition].

» Sélectionner [Modifier la
page].

> Sélectionner I'option requise
puis [Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].

Non
Miroir

Vidéo inverse

Modification d’une page

Cette fonction n’implique pas I'utilisation d’un marqueur ; par
conséquent, il n’est pas nécessaire d’effectuer une
numérisation préalable. La fonction d’édition choisie est
appliquée a la totalité de la page. Le document édité peut étre
numeérisé a partir de la glace d’exposition ou du chargeur.

Valeurs

par défaut Annuler || Sauvegarder

Ion

Widén inverse

UM

Mliroir

Options disponibles
La fonction n’est pas disponible
Permet de créer une image miroir du document.

Permet de faire en sorte que les zones noires sur le document
soient blanches sur les copies et inversement.



Présentation spéciale

Cet écran permet de définir la présentation des copies. Pour de
plus amples informations sur les fonctions disponibles, se
reporter aux sections suivantes :

Transparents - page 3-33
N en 1 - page 3-35
Annotation - page 3-36
Insertions - page 3-40
Création cahier - page 3-42
Couvertures - page 3-43

Cupie Réglages Pré i A bl Tous

image spéciale documents les modes

Transparents Nen1 Annotation

Mo EE| % Man Date : Mon
EE ¢ J Murnérotation - Mon

Motes : Mon

Insertions Création cahier Couvertures
Ian @ Haon O Ian

Transparents

Cette fonction permet de copier les documents sur des
transparents, d’insérer des séparateurs entre ces derniers et
d’'imprimer un jeu de copies.



» Placer les documents dans le
chargeur.

> Sélectionner les options
requises.

> Sélectionner [Présentation
spéciale].

> Choisir [Transparents] puis
I'option requise.

> Placer les transparents dans
le magasin.

> Programmer les attributs de
ce dernier dans 'écran
affiché :

» Sélectionner [Type] puis a
I'aide des touches
flechées, choisir
[Transparents]. Appuyer
ensuite sur
[Sauvegarder].

» Sélectionner [Couleur]
puis [Transparent].
Appuyer ensuite sur
[Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].

Annuler | Sauvegarder

Ontions transparents Jeu de copies Réception

. Ion
D Ou‘

Annuler || Sauvegarder|

Type Standard
e
Cadar
Blanc "

Etigueties

Recycld

@ >




Non
Séparateurs vierges

Aucun séparateur

Séparateurs imprimés

Jeux de copies

Nen1

Options disponibles

Indique que cette fonction n’est pas activée.
Permet de placer une feuille blanche entre les transparents.

Permet de ne pas insérer de feuilles entre les transparents ;
I'option Jeux de copies est toutefois disponible.

Permet de placer une feuille imprimée entre les transparents.

Permet d’obtenir une ou plusieurs copies des transparents sur
papier standard. Aprés avoir sélectionné Jeux de copies,
entrer le nombre d’exemplaires requis a l'aide du pavé
numerique.

Cette fonction permet d’imprimer deux ou quatre images sur
une seule feuille. DC440/432/425 réduit ou agrandit les images
pour les imprimer en orientation portrait ou paysage sur les
supports sélectionnés.

Procéder comme suit pour programmer la fonction N en 1.



> Placer les documents dans le
chargeur. lls doivent étre
orientés portrait (départ
grand cété).

» Sélectionner les options
requises. Choisir [Papier]
puis un format.

> Sélectionner [Autres
fonctions] puis
[Présentation spéciale].

» Sélectionner [N en 1].
» Choisir [2 en 1] ou [4 en 1].

> Sélectionner 'orientation
voulue (Portrait ou Paysage)
puis [Sauvegarder].

» Définir le nombre
d’exemplaires requis.

> Appuyer sur [Marche].

Annotation

Valeurs par
défaut

Orientation du
B Mon document Document Copies

. . Portrait
2en —

% _, [
dei Payes [l

Annuler | Sauvegarder

Cette fonction permet d’inclure la date, un numéro de page et
un commentaire sur les copies.

Valeurs Fermer
par_défaut

Notes

O Position : fon O Position : Mon O Position : Mon

Format

Orientation : Portrait
Taille de |a police : Petite
Enite texte : Transparente

Date Numérotation




» Placer les documents dans le
chargeur.

Valeurs
i ’ a Fermer
» Effectuer les sélections

Date Numérotation Hotes

reqU|SeS- Position : fon O Position : Mon O Position : Mon

» Sélectionner [Autres

f Format
fonctlons]. O Orientation : Portrait

Taille de la police : Petite

» Sélectionner [Présentation
spéciale].

» Sélectionner [Annotation].
Les options disponibles
s’affichent.

» Choisir celle requise puis
suivre les instructions
affichées.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Options disponibles

Date Imprime la date actuelle, en fonction du paramétrage de la
machine.

La date peut étre placée a gauche, a droite ou au centre de la
marge supérieure ou inférieure des pages.

Numérotation Permet de numéroter les pages.

Les numéros peuvent apparaitre a gauche, a droite ou au
centre de la marge supérieure ou inférieure des pages.



Notes Permet d’inclure un commentaire sur les copies. Il peut figurer
a gauche, a droite ou au centre de la marge supérieure ou
inférieure des pages.

Choisir un commentaire parmi ceux programmes ou en créer
un en sélectionnant Entrer. Les instructions a suivre sont
fournies a la page 3-39.

Format Trois options sont disponibles dans cet écran pour toutes les
annotations.

- Orientation : indique I'orientation du document (paysage
ou portrait). Cette information permet a la machine de
déeterminer la marge dans laquelle placer I'annotation.

- Taille de la police : permet de choisir parmi deux tailles de
police, Petite (caractéres de 72 points) et Grande
(caractéres de 144 points).

- Boite texte . permet d’indiquer si la boite de texte
contenant I'annotation doit &tre fransparente ('image
figurant sous cette boite est visible) ou opaque (I'image
recouverte est supprimée).

Si 'annotation choisie se compose de la date, d’'un numéro de
page et d’'une note et qu'un emplacement identique a été
sélectionné pour ces trois éléments, ces derniers apparaissent
dans l'ordre suivant : note (a gauche), numéro de page (au
(centre) et date (a droite). La date peut se présenter dans 'un
des formats suivants : MM/JJ/AA ou JJ/IMM/AA.



> Si l'option Non est activée,
choisir une autre option afin
d’afficher la liste de notes.

» Choisir une entrée disponible
dans cette liste.

> Sélectionner [Entrer].

» Saisir une nouvelle note a
I'aide du clavier affiché a
I'écran. Si nécessaire,
sélectionner [Autres
caracteéres].

En cas d’erreur au cours de la
saisie, appuyer sur <.

» Sélectionner [Sauvegarder].

» La note saisie est incluse
dans la liste.

Programmation d’une nouvelle note

DC440/432/425 permet de programmer jusqu’a 8 messages
(de 40 caractéres maximum chacun).

Valeurs

par défaut Annuler || Sauvegarder

Entrer

Llsle de notes
Gauche 1

J 1(4)
F ]
. Haut . Centre 3 ] @
D Draite . Toutes D Page 1

Annuler || Sauvegarder

[report A

@@@@@@@@@@.@-
=)D ) ()
3 [y | |3 [E ) () (=) I )

Entrer Annuler || Sauvegarder

Llste de notes
D Gauche report A 1 |
2 |
Haut . Centre 3 J @
Bas D Droite . Toutes D Page 1

B0




Insertions

Cette fonction permet de programmer un autre type de
supports dans le but de séparer les différentes sections d’'un
jeu. Chaque jeu peut comporter jusqu’a 10 insertions.

Il est possible de programmer deux magasins pour insertions.
lls doivent contenir des supports de format et orientation
identiques a ceux des autres magasins.

» Placer les insertions dans le
magasin adéquat.

Valeurs par
défaut

Annuler || Sauvegarder

> Programmer les attributs de
ce dernier et appuyer sur
[Sauvegarder].

Aucun

Ter mag. insertion
Magasin 1

> Choisir les options requises. Dznd mag. insertion

H|

Magasin 2

> Sélectionner [Autres
fonctions] puis
[Présentation spéciale].

» Sélectionner [Insertions].

» Choisir un magasin.



» Compter les pages jusqu’a la

premiére insertion.
Valeurs par 5
[t 2 | rotor | st

> AfﬁCher la Valeur Magasin pour insertions
correspondante a l'aide des DAuwn ;";E”W"S L [T I BT

Mlagasin 2

tOUCheS f|éChéeS. Ter rrag. insertion
. Magasin 1 Pages @ D A jouter

|

S—

G 2nd mag. insertion l:l
Départ manuel |

hlagasin 2

> Sélectionner [Ajouter]. Les
insertions programmeées sont
affichées. En cas d’erreur,
sélectionner [Supprimer].

» Choisir un magasin, si
nécessaire.



> Aprés avoir programmé

toutes les insertions
eauses, et o s
quises, sélectionner défaut

Magasin pour insertions

[sauvegarder]' D Aucun Insertions Ter mag [ Magasinl |
2.3 | lagasin 2 ]

Chargeur et appuyer sur
-?
[Marche]. Diﬁgm%‘ L1 Suppriver

» Placer les documents dans le Ter mag. insertion
. Magasin 1 Pages @ D A jouter
@ D Départ manuel I

Création cahier

Lorsque cette fonction est sélectionnée, DC440/432/425
imprime deux images sur chaque face des feuilles. Il suffit
ensuite de plier les copies pour obtenir un cahier ou livret. Les
pages apparaissent dans l'ordre.




> Placer les documents dans le
CAD (en orientation portrait,
premiére page sur le dessus “]’:r'e;l;fsam Annuler | Sauvegarder
de la pile).

> Sélectionner [c réation El hlon ‘ﬁl 5 m Placer les documents dans le chargeur,

cahier] danS |’Ong|et départ grand coté (DGC),
[Présentation spéciale]. .om

> Sélectionner [Oui].

> Entrer le nombre
d’exemplaires requis puis
appuyer sur [Marche].

Couvertures

Cette fonction permet d’ajouter des couvertures a un travail.
Suivre la procédure ci-apreés.

> Placer les supports a utiliser
pour les couvertures dans le
magasin requis.

» L'écran [Modifier attributs]
s’affiche. Programmer les
nouveaux supports puis
sélectionner [Sauvegarder].

Défaut || Annuler || Sauvegarder

Ion

Déhut

Début et
fin

UOUM

» Choisir les options requises.

> Sélectionner [Autres
fonctions] puis
[Présentation spéciale].

» Sélectionner [Couvertures].



> Choisir [Début] ou [Début et
fin].

> Préciser si les couvertures
doivent étre vierges ou
imprimées.

Magasin pour couvertures

.mrges

Départ manuel |

> Sélectionner le magasin
contenant les supports
adéquats puis
[Sauvegarder].

Imprimees

> Mettre les documents en
place puis appuyer sur
[Marche].

Options disponibles

Non Indique que cette fonction n'est pas activée.
Début Une couverture est incluse au début des jeux de copies.

Début et fin  Une couverture est incluse au début et a la fin des jeux de
copies.
Lorsque la fonction Couvertures est sélectionnée, deux
options supplémentaires sont disponibles :

Vierges Une couverture vierge est automatiquement ajoutée au début
(etalafin) des jeux de copies. Il n’est pas nécessaire d’inclure
des feuilles vierges dans le document.



Imprimées Les premiére et derniére pages du document sont copiées sur . ©
les couvertures début et fin des jeux de copies. Il convient %
d’inclure des pages blanches dans le document si une seule O
couverture doit étre imprimée.

REMARQUE : les options 1 2, 2 1, Travail fusionné, En
série, Transparents, Magasin pour enveloppes, Création
cahier et Document multiformat (si I'option Papier : Auto est
sélectionnée) ne sont pas disponibles lors de I'utilisation de la
fonction Couvertures. De méme, si les couvertures doivent
étre imprimées et qu’'une annotation est programmeée, cette
derniére apparait sur la couverture de fin.
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Assemblage documents

Travail fusionné

Utiliser les fonctions disponibles dans I'écran Assemblage
documents lors de la programmation d’un travail. Pour de plus
amples informations, consulter les sections suivantes :

Travail fusionné - page 3-46
Travaux mémorisés - page 3-48

Cnpie Réglages Format en Assemblage Tous
sortie documents les modes 2
Travail fusionné Travaux mémorisés
IMary =
5 =

Cette fonction permet de programmer des options différentes
pour chaque page d’'un travail. Par exemple, lorsqu’un
document comporte des pages de texte et des photos, il est
possible d’appliquer les réglages adaptés a chaque type de
page. Par défaut, la fonction Travail fusionné est désactivée.



» Diviser le document en
sections en fonction de la
programmation a appliquer.

Annuler

Sauvegarder

> Sélectionner [Travail
fusionné] puis [Oui].

Lorsgue l'option Travail fusionng est activée,
Q Nan la machine passe en mode assemblage images

H-

> Programmer les options a
appliquer a la premiére partie
du document.

> Placer cette premiére section
dans le chargeur ou sur la
glace d’exposition.

> Appuyer sur [Marche].

> Lorsque la numérisation de la
premiére partie du document

est terminée, retirer les
pages' R/A Qualité image Mode de tirage : Autre
. . E} Norroﬂal Texte O
» Effectuer la sélection requise 0%

pOUI’ Ia SeCtion Suivante é Format document Qualité image supérieure

. )z . Auto Défirition : Norrnale
partir de I'écran [Travail Exposition auto © Oui
fusionné], puis appuyer sur
[Marche].

> Répéter les étapes
précédentes pour chaque
section du document.

> Sélectionner [Fin travail
fusionné] lorsque le travail
de numérisation est terminé.
Les exemplaires restants
sont imprimés, le cas
échéant.



Travaux mémorisés

> Programmer les fonctions
requises.

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner [Assemblage
documents].

> Choisir [Travaux
mémorisés].

Il est possible de stocker la programmation (et non les images)
de huit travaux maximum dans la mémoire de la machine. Ces
travaux servent ensuite a la numérisation d’autres images.
Lorsque I'option Travaux mémorisés est sélectionnée, la liste
correspondante s’affiche.

Par défaut, cette option est désactivée. Pour I'utiliser,
s’adresser a 'opérateur principal.

Mémorisation de la programmation d’un travail

Cnpie Réglages Format en Assemblage Tous
image sortie documents les modes
Travail fusionné Travaux mémorisés
Mo =]
EB) =




» Si nécessaire, utiliser les
touches fléchées pour
sélectionner une entrée libre

dans la liste. Traval Nom
1

[2
[3
(4
[5
[6

Fermer

Mérrioriser

J
J

Supprimer

> Sélectionner [Mémoriser].

» Entrer le nom a attribuer au
travail a I'aide du clavier
affiché a I'écran.

Autres
caractéres

U000 0ULDO0
i3 i o T o [ i o i o
i T i T T s [ T o Y

Annuler | Sauvegarder

> Pour afficher des caractéres
supplémentaires,
sélectionner [Autres
caractéres). En cas d’erreur
au cours de la saisie,
appuyer sur <.

> Sélectionner [Sauvegarder]
pour enregistrer la
programmation sous le nom
défini ou choisir [Annuler]
pour quitter cet écran.

» Le travail est inclus dans la
liste.

Fermer

> Sélectionner [Fermer].

Travail Hom

Memariser

2 ]
3 ]
4 |
]
|

Rappeler

(5
&

Supprimer

L uu




> Sélectionner [Autres
fonctions] puis
[Assemblage documents].

» Sélectionner ensuite
[Travaux mémorisés].

» Choisir le travail requis dans
la liste puis sélectionner
[Rappeler].

Un message de confirmation
s’affiche.

» Sélectionner [Fermer].

Revoir la programmation et la
modifier avant d’effectuer la
copie, si nécessaire. Les
modifications ne sont pas
enregistrées a la fin du travail.

> Placer les documents dans le
chargeur ou sur la glace
d’exposition et appuyer sur
[Marche].

Rappel d’un travail mémorisé

Travail MNom

LU

Iémariser

Rappeler

Supprimer

Fermer




> Sélectionner [Autres
fonctions] puis
[Assemblage documents].

» Sélectionner ensuite
[Travaux mémorisés].

> Choisir le travail requis dans
la liste puis sélectionner
[Supprimer].

> Sélectionner [Confirmer]
pour valider 'opération ou
[Fermer] pour I'annuler.

» Le travail est effacé de la
liste.

Suppression d’un travail mémorisé

@[]~

Confirmer || Fermer

Le travail mémoarisé 'sss' sera supprimé.

[y —

Fermer




Gestion des travaux

Les travaux peuvent étre gérés individuellement a partir de la
file d’impression. Cette file indique tous les travaux en cours ou
en attente (ceux suspendus sont considérés comme des
travaux en cours). Il peut s’agir de travaux d’'impression et de
copie ainsi que des télécopies et des relevés.

File d’impression

La file d'impression peut contenir jusqu’a 500 travaux. Ces
derniers sont classés en fonction de leur niveau de priorité et
de leurtype. Lorsque lafile est saturée, tout nouveau travail est
rejeté jusqu’a ce que de I'espace soit libére.

Houvelle priorité Autres files

Travail HNom Propriét,  Etat Priorité

Travail Indique le numéro d’identification attribué au travail.



Nom

Type

Propriétaire

Etat

Priorité

Nouvelle priorité

Indique le nom du travail. Pour les travaux de copie,
correspond a la mention « local », pour les travaux
d’'impression réseau et les relevés, au nom du fichier et pour
les télécopies regues, au numéro d’identification du terminal
distant.

Précise le type du travail (Copie, Fax, Impression ou Epreuve).

Si la fonction correspondante est activée, cette colonne
indique le nom de la personne qui a envoye le travail. Dans le
cas de travaux effectués directement sur la machine, c’est la
mention « local » qui s’affiche. Dans le cas de travaux Fax
local, aucun nom n’est indiqué. Enfin, pour les travaux de type
Fax serveur et Fax LAN, c’est le nom du propriétaire ou de la
personne ayant soumis le travail qui est indiqué,
respectivement.

Indique le déroulement d’un travail (impression, numérisation,
formatage).

Indique le niveau de priorité affecté a chaque type de travail.

Utiliser la barre d’outils figurant dans la partie supérieure de la
file d’impression pour gérer les travaux. Lors de la sélection
d’'une option, une fenétre contextuelle s’affiche. Sélectionner
Confirmer ou Annuler pour valider ou interrompre I'action
demandée.

Permet de placer un travail avant tous les autres travaux dotés
d’un niveau de priorité et d’un état identiques. Seuls les travaux
définis par I'état En attente ou Suspendu peuvent étre placés
en début de liste. Si cette option est appliquée a plusieurs
travaux présentant un niveau de priorité identique, ces



Libérer

Supprimer

derniers sont classés selon le principe du « premier entré -
premier sorti ». Les travaux peuvent étre déplacés en début de
liste a tout moment.

Permet d’envoyer a I'impression les travaux placés en
mémoire suite a un probléme de ressources. Ce peut étre le
cas des télécopies, des travaux d’impression (protégés,
différés ou non) et des épreuves.

Par exemple, les travaux de télécopie sont suspendus lorsque
le papier n’est pas au format requis. Si l'utilisateur sélectionne
'option Libérer, la télécopie est imprimée sur le papier
disponible ; cette opération entraine parfois la réduction ou la
modification de la télécopie. Sinon, la télécopie est conservée
en mémoire jusqu’a ce que le probléme soit résolu.

Pour libérer un travail d’impression protégé, il convient d’entrer
un mot de passe. Ce dernier doit étre défini par les utilisateurs
au niveau du pilote d’application réseau. |l est possible
d’utiliser un mot de passe différent pour chaque travail ou un
seul mot de passe pour tous les travaux. Les autres travaux de
la file sont traités.

Lorsque le probléme est résolu ou que le travail en attente est
prét a étre traité, sélectionner ce dernier puis la commande
Libérer.

Permet de supprimer le travail sélectionné dans la file
d’'impression. Cela fait, toutes les ressources affectées a ce
travail sont libérées. Dans un systéme a acceés libre, un
utilisateur peut supprimer n'importe quel travail. Si le travail
supprimé est en cours de traitement, il estimmédiatement
interrompu et placé dans la file des fravaux d’impression
terminés, ou il est défini par I'état Annulé par I'utilisateur. Si le
travail supprimé est en attente, il est retiré de la file
d’'impression et placé dans celle des travaux d’impression
terminés, ou il est défini par I'état Annulé.



Détails

Autres files

Affiche des informations de programmation supplémentaires
sur les travaux répertoriés dans la file d'impression. Ces
détails comprennent également la procédure a suivre pour
libérer les travaux suspendus.

Affiche les autres files disponibles.

File des travaux d’impression terminés

Travail
Nom
Type

Propriétaire

Cette file indique les 50 derniers travaux d'impression
terminés, y compris les travaux de type Fax serveur (fax
recus). Sont considérés comme terminés les travaux ayant
abouti ainsi que ceux interrompus suite a un incident ou par un
utilisateur. Ces travaux sont gérés selon le principe du

« premier entré - premier sorti » et classés dans 'ordre dans
lequel ils ont été traités.

Détails | Autres files

ava 0 e Pro g a g g a
1 Conflgurallom Reeort Imenmer Terming 1606, 23-02-00 ‘

J
)
|
I v

Utiliser les touches fléchées pour passer d’un travail a un autre
dans la file.

Indique le numéro du travail dans la file.
Affiche le nom du document ou du terminal distant.
Précise le type du travail (Copie, par exemple).

Indique le nom de la personne qui a créé le travail ou I'a
envoye a 'impression.



Etat

Terminé a

Détails

Autres files

Indique le déroulement des travaux (terminés, erreur, annulés
par I'utilisateur ou le systéme).

Spécifie la date et I'heure auxquelles le travail a été placé dans
la file.

Utiliser la barre d’outils figurant dans la partie supérieure de
'écran pour gérer les travaux.

Affiche des informations supplémentaires sur les travaux
répertoriés.

Affiche les autres files disponibles.



4 Télécopie

Fax local

Fax serveur

Fax LAN

La fonction Fax (ou télécopie) est disponible en option sur
Document Centre DC440/432/425.

Se reporter aux points suivants pour de plus amples
informations.

Fonction disponible par le biais d’'un fax intégré au systéme
Document Centre. Les utilisateurs doivent sélectionner 'onglet
Fax pour accéder aux options Fax local.

Fonction disponible sur un systéme Document Centre relié a
un réseau. Le document est numérisé et enregistré dans un
emplacement a partir duquel un serveur de fax tiers le
récupeére et le transmet. Les utilisateurs doivent sélectionner
'onglet Fax pour accéder aux options Fax serveur.

Permet aux clients PC d’envoyer des télécopies via Document
Centre 440/432/425. lls y accédent par le biais du logiciel
CentreWare.

Pour de plus amples informations, se reporter a :
Fax local - page 4-2

Fax serveur - page 4-46

Fax LAN - page 4-67



Fax local

( ) — Se reporter aux étapes suivantes pour envoyer rapidement un
Aide-mémoire \ fax a partir de Document Centre a I'aide des fonctions de base

> Mettre en place les disponibles dans 'onglet Fax local.

documents.
> Appuyer sur
[Fonctions].

> Sélectionner [Tous les
modes], si nécessaire.

> Sélectionner [Fax].
> Sélectionner les

\options requises. j

Envoi d’une télécopie a I’aide de la fonction Fax local

1. Appuyer sur la touche Fonctions

> Appuyer sur la touche
[Fonctions], si nécessaire.

> Appuyer une fois sur la
touche [Annuler tout] pour
deésactiver la programmation
effectuée précédemment.

Pour annuler les sélections en
cours dans tous les modes et
rétablir les valeurs par défaut,
appuyer deux fois sur [Annuler
tout].

Touche Fonctions

Annuler tout
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> Sélectionner [Tous les
modes], si nécessaire. ENE) Covie Tous
les modes 4

Qualité

Télécopie

> Sélectionner [Fax]. ] |
fal . b ( ? Copie ) (éi@ (é;l‘:lguc'un_e' (i:‘% Fax ) il:agte
S5 —
— . prisy Aut
= () e = h:'
!E 227 T I EASAS =5 ] [ ]
@ @ [ e, || Autre.. | [ Awe. | =)

Fax Autres Fonctions Tous
les modes

fonctions avancees
|3 ‘ Mode de tirage

Numérotation

» L'écran initial du mode Fax
apparait.

Relevés &
réglages

Type de document

Résolution
[ Standard 1 | Texte | [ Destination suivante | Pavé numeérique |
[ Elevée 1 | Autg | Caractéres de num._ | Murmérotation abrégée |
| Trés élevée I Phiotio I | Téléphone I | Répertoire téléphonigue I

» Placer le document face
dessus dans le chargeur
automatique ou face dessous
sur la glace d’exposition.

Page 4-3
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3. Composer le numéro

» Entrer le numéro du terminal
distant a 'aide du pavé
numérique.

S’il convient d’entrer un
caractere particulier avant le
numéro (par exemple, 9 pour
accéder a une ligne externe),
appuyer sur la touche [Pause
numérotation] du panneau de
commande aprés saisie de ce
caractére.

REMARQUE : Ia pause est
représentée par un tiret a
'écran. Lors de la composition
manuelle du numeéro, il n’est
pas nécessaire d’entrer une Pause numérotation
pause ; attendre que la

connexion a la ligne externe

soit établie avant de poursuivre

la saisie.

4. Appuyer sur la touche Marche

> Appuyer sur [Marche].

L’écran Informations fax iz Fax = ' 3 Copie
s'affiche, indiquant I'état de la = il Whiiaall v
téIéCOple Numérisation page 3 Ecto

. 5 1 Etat : mémorisation
Document Centre numérise les Resalt 1 oo emvol fax Mémire disponible : 99% [
images etles place en mémoire. /‘% Pour plus de détails, voir Etat des travaux %

\ Trés élevee T Fhofo T Teléphone | [ Fépertoire éléphuniquel
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La télécopie est incluse dans la
liste de fax.

> Retirer le document du
chargeur ou de la glace

d’exposition. :

File d'impression Liste de fax File de numérisation

Impressions terminées Fax envoyés/recus Numérisations terminées

Si la fonction correspondante
est activée, un relevé est
imprimé a la fin de la
transmission.

Pour plus d’informations sur la
télécopie, appuyer sur la touche
[Etat des travaux].

¢
¢,

O
9,

Les symboles suivants sont affichés dans I'angle droit de
I'écran tactile pour aider I'utilisateur a déterminer I'état de la
télécopie.

Etat des télécopies

0 Document en mémoire  Une ou plusieurs copies ou télécopies ont été placées en
mémoire.

@ Erreurfax |l s’est produit une erreur au cours de la transmission. Appuyer
sur la touche Etat des travaux et afficher la liste de fax pour
de plus amples détails. Le symbole disparait dés qu’une
touche du panneau de commande ou une zone de I'écran tatile
est activée.

& Liaison établie La machine est connectée a la ligne téléphonique.



DC440/432/425 peut étre configuré avec deux lignes ; le
numeéro (1 ou 2) affiché en regard du symbole indique la ligne
utilisée.

S'il se produit un incident lors de la transmission d’'une
télécopie, il est consigné dans le relevé d’activité de la machine
(accessible via 'onglet Relevés & réglages) et dans la liste des
fax envoyés/regus affichée sur sélection de la touche Etat des
travaux.

L’état Terminé dans la liste de fax indique que la télécopie a
été recue mais ne signifie pas qu’elle a été imprimée.

En standard, la machine est dotée de 10 Mo de mémoire.
Lorsque celle-ci est saturée, DC440/432/425 passe en mode
Envoi immédiat. Dés qu’une page a été transmise, elle est
effacée de la mémoire afin de libérer de I'espace.

Le relevé de transmission indique I'état de la télécopie et
contient également une image réduite de la premiére page
transmise. En mode Envoi immédiat, ce relevé indique le
nombre de pages transmises ainsi que le résultat de 'opération
mais ne comporte pas une image réduite de la premiére page.



Fonctions standard - Fax local

Résolution

Standard (200 x 100 ppp)

L’écran initial du mode Fax (Télécopie) contient les fonctions
standard utilisées pour envoyer une télécopie rapidement.
Pour de plus amples informations sur ces fonctions, se
reporter aux sections suivantes :

Résolution - page 4-7

Type de documents - page 4-8
Mode de tirage - page 4-9
Numérotation - page 4-10

La résolution a une incidence sur la qualité des télécopies
recues sur le terminal distant. Se reporter aux explications
ci-dessous pour choisir un réglage adapté au type de
document transmis.

t*?Fax Autres Fonctions Relevés & Tous
fonctions avancées réglages les modes
= ‘ Mode de tirage
Résolution Type de document Numérotation
[ Standard | | Tents | | Destration suvante | [ Pavé rurnérioue ]
| Eleves | \ Auto | | Caractéres de num | | Numératation abrégée I
[ Trés eleves | | Fhaoto | | Telenhone | [ Reépertaire téléphonique |

Réglage recommandé pour des documents comportant du
texte. Il permet de réduire la durée de la transmission mais
n’offre pas une qualité image optimale pour les graphiques et
les photos.



Elevée (200 x 200 ppp)

Trés élevée (400 x 400 ppp)

Type de document

Texte

Auto

Photo

Résolution intermédiaire utilisée par défaut et recommandée
pour la plupart des documents, en particulier pour les dessins
au trait.

Réglage recommandé pour des documents comportant des
photos, des demi-teintes ou des images composées de
diverses nuances de gris. Il offre une qualité image optimale
mais prolonge la durée de transmission.

Cette fonction permet de définir le type de document a
envoyer.

Relevés & Tous

Fonctions
avancees

E‘@ Fax Autres
fonctions réglages

|3 ‘ Mode de tirage

Numératation

les modes

Résolution Type de document

[ Standard | | Texte ] [ Destination suivante | | Pavé nurmér gue |
[ Elevée | | At | |

| Trés dlavie I | Photo I

Caractéres de numm. | [ Mumérotation abrégée |

Téléphone I | Reépertoire téléphonique I

Réglage par défaut. L'utiliser pour des documents comportant
du texte, des dessins au trait ou des aplats. Noter que ce
réglage peut ne pas donner de résultats satisfaisants pour les
photographies ou les demi-teintes.

Permet de détecter automatiquement le type d’image et de
sélectionner 'option adéquate. Il est conseillé de choisir ce
réglage pour des documents comportant du texte et des
photos ou du texte et des graphiques.

Réglage recommandé pour les documents contenant des
photographies ou des images en tons continus. Il peut réduire
la netteté du texte.



Mode de tirage

> Sélectionner [Mode de
tirage] pour accéder aux
options disponibles.

Recto
Recto verso

1,2,..2,2

Cette fonction permet de définir si les documents sont
imprimés recto ou recto verso et, dans certains cas, de
préciser I'orientation des images.

t Fax Autres Fonctions Relevés & Tous
fonctions avancées réglages les modes
= ] Mode de tirage
Résolution Type de document Humérotation
[ Standard ] | Texte | [ Destiration suivante | | Pave numerigue |
[ Elevée ] | At | [ Coractires denum | [ Murnérotation sbrépée |
[ Trés élevée 1 | Phata 1 | TélEphone | | Repertaire téléphonioue |

Les feuilles sont imprimées sur une face.
Les feuilles sont imprimées sur les deux faces.

La premiére feuille du jeu estimprimée au recto uniquement et
les feuilles suivantes, au recto et au verso.

Si le document est imprimé recto verso, indiquer I'orientation
des feuilles et des images :

- Portrait ou Paysage

- Téte-téte ou Téte-béche



Options de numérotation

> Entrer le numéro du premier
terminal distant (a I'aide du
pavé numérique, de la
fonction de numérotation
abrégée, etc.).

> Sélectionner [Destination
suivante]. Le répertoire
s’affiche.

> Entrer le numéro du terminal
suivant. Jusqu’a 50 numéros
peuvent étre programmés de
cette fagon.

Se reporter aux pages suivantes pour de plus amples
informations sur les options de numérotation.

Destination suivante

Cette fonction permet d’envoyer une télécopie a plusieurs
destinataires.

Il est possible d’entrer des numéros individuels complets ou
abrégés ainsi que des numéros de groupes ; le nombre
d’entrées est limité a 50 et celui des destinations, a 249 (200
numéros abrégeés et 49 numéros complets).

Destination
suivante

|B | Programmation du répertoire

[l |
Liste de numéros 002 |

[1 2323 | @ } 003 |
[ ] [ 004
[ | @ \ 05 |

] \ 005 | @

Annuler | Sauvegarder

Destination
suivante

|34444 ‘ Programmation du répertoire

- oo
Liste de numéros [ e | @
[1 2323 = I@ [ aiE] |
[ | [ |
| I@ | i |
[ J [

006 |

Annuler | Sauvegarder

«




> Sélectionner [Destination
suivante]. Le numéro est
inclus dans la liste.

> Répéter les étapes 3 et 4
jusqu’a ce que tous les
numéros aient été saisis.

» Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner le caractere
adéquat.

» Sélectionner [Ajouter].

> Répéter les deux étapes
précédentes pour chaque
caractére requis.

> Sélectionner [Entrer] pour
quitter cet écran.

Destination
suivante

Annuler | Sauvegarder

|3 | Programmation du répertnirgm

Liste de numéros i | @
[1 323 = 003 |
[2 4444 =

\
4) |
] \ |
I@ \ 005 |
] \ 6 | @

Caractéres de numérotation

Il s’agit de caractéres inclus dans les numéros de terminaux
distants. Certains sont utilisés pour la numérotation
automatique uniquement (:, !, /, - et =). Le caractére Pause
numérotation [-] étant 'un des plus utilisés, il est disponible
dans la liste mais également sous forme de touche sur le
panneau de commande.

Ajouter || Entrer || Annuler

= | |Pause numératation =1 I
[Masque /] I@

51 ]

|

[Caractérs de vénfication cu mat de passe

[Ernattre signal hofte auw: lettres
[Attandre_ corfirmation bafte aux letires 5] ] v

[Commutateur tonalitéfimpulsion |

Les caractéres utilisés sont fonction de la configuration du
terminal et des lignes téléphoniques disponibles.



Pause numérotation [-]

Masque [/]

Vérification du mot de passe

[S]

Emettre signal boite aux
lettres [!]

Attendre confirmation boite
aux lettres [$]

Commutateur tonalité/
impulsion [:]

Permet d’attendre quelques secondes dans une séquence de
numeérotation. Il peut étre utile de définir une pause pour que
DC440/432/425 ait le temps de passer d’une ligne interne a
une ligne externe lorsque la numérotation est automatique.
Une pause est représentée par un tiret dans le numéro affiché
a I'écran (exemple : 9-1234567, 9 permettant de passer a une
ligne externe). Une séquence de numérotation peut comporter
plusieurs pauses. Cependant, il convient de les définir au
moment voulu (aprés le numéro du terminal et avant un
numéro d’identification, par exemple) afin que la machine
accepte les numéros.

Permet de protéger toute information confidentielle. Appuyer
sur la touche /, entrer le numéro a masquer puis appuyer de
nouveau sur la touche / pour désactiver cette fonction. Les
caractéres ou numéros saisis entre les deux barres obliques
inversées sont remplacés par des astérisques (*). Sélectionner
[Entrer] aprés chaque numéro. La position des barres
obliques inversées varie selon les données a masquer.

Permet de contréler le numéro d’identification du terminal
distant avant d’autoriser la transmission d’une télécopie. Ce
caractére s'avére particulierement utile lors de I'envoi de
documents confidentiels. Le placer avant le mot de passe. Par
exemple, dans 123456754567, 1234567 correspond au
numeéro du terminal et 4567, au numéro d’identification ou mot
de passe de ce dernier. Document Centre ne compose pas les
numéros indiqués a la suite du caractére S.

Permet d’activer la procédure DTMF (double tonalité a
multifréquence) d’interrogation d’'une boite aux lettres fax.

Permet d’attendre que le terminal émette un signal boite aux
lettres plutdt qu’un signal fax normal.

Permet de passer du mode impulsion au mode DTMF (tonalité
ou numeérotation par boutons poussoirs). Il est impossible de
changer de mode lors de la transmission. par exemple, il peut
étre nécessaire d’établir la connexion en mode impulsion puis
de passer en mode tonalité pour accéder a une boite aux



Attendre signal tonalité réseau

[=]

ID local [+] vérification de
caractére [+]

ID local [espace] vérification
de caractére [ ]

lettres. Le principe est identique a celui mis en ceuvre par les
systémes de messagerie. L'utilisateur compose le numéro,
puis attend les instructions. |l doit ensuite appuyer sur la
touche indiquée (s'il appelle d’'un poste a impulsion) pour
passer du mode impulsion au mode tonalité.

Permet d’interrompre la numérotation jusqu’a ce que la tonalité
réseau attendue soit émise. Ce caractére peut également étre
utilisé pour détecter la tonalité lors de I'accés a une ligne
externe ou a un autre service.

Doit étre inclus pour certains numéros internationaux (a la
place de 00).

Permet d’améliorer |a lisibilité de certains numéros
internationaux (exemple : 1 234 5678 plutét que 12345678).

Téléphone

Fermer

OSélectinn automatigue OLigne 1 OLigne 2

La numérotation manuelle ou avec combiné raccroché
s’effectue de la méme fagon que sur un téléphone, la seule
différence étant que la machine n’est pas dotée d’'un combiné.
Lorsque I'option Téléphone est sélectionnée, le systéme émet
une tonalité si I'option Moniteur ligne est activée dans les
réglages opérateur.

Si deux lignes de téléphone sont disponibles, un écran
Téléphone s’affiche, indiquant les options suivantes :



Sélection automatique

Ligne 1
Ligne 2

Envoi

Masque

Réception

Impulsion-tonalité

La machine choisit automatiquement une ligne. Elle vérifie
d’abord la ligne 1. Si celle-ci n’est pas disponible, elle utilise la
ligne 2.

Permet de choisir la ligne 1.

Permet de choisir la ligne 2.

Apres avoir sélectionné I'une de ces options ou si une seule
ligne est disponible, appuyer sur Envoi ou sur Réception pour
indiquer le type de travail. Entrer le numéro du terminal et
appuyer sur Marche.

DC440/432/425 n’étant pas doté d’'un combiné, I'écran indique
Combiné raccroché. Si un téléphone externe est connecté a
Document Centre, I'écran indique Numérotation avec combiné
décroché lorsque la numérotation est effectuée de cette fagon.
Il est préférable d'utiliser cette méthode lorsque le destinataire
de la télécopie ne dispose pas d’'une ligne dédiée.

Pour composer un numéro manuellement, sélectionner les
options suivantes :

Permet d’envoyer une télécopie.

Permet d’entrer des informations confidentielles (numéro de
carte de crédit ou numéro de facturation, par exemple).

Permet de recevoir une télécopie.

Permet de passer du mode impulsion au mode tonalité.

Les caractéres de numérotation valides en mode impulsion
sont les nombres de 0 a 9. Ceux valides en mode tonalité, ou
DTMEF, sont les nombres de 0 a 9, * et #.

Les caracteres de numérotation sont différents des caractéres
alphabétiques figurant sur le clavier. lls sont disponibles via un
clavier spécial. L’afficher a partir de I'écran tactile.



Pavé numérique

Il figure sur le panneau de commande et comporte des touches
semblables a celles d’un téléphone.

Numérotation abrégée

Tout numéro inclus dans le répertoire est abrégé, c’est-a-dire
qu’il est représenté par un code a trois chiffres. Plutét que de
saisir un numéro dans son intégralité, il suffit de sélectionner
Numeérotation abrégée puis d’entrer les trois chiffres
correspondants. Pour de plus amples informations sur la
programmation du répertoire, consulter la section “ Répertoire
téléphonique ” page 4-16.

Sélectionner: | Entrer: Résultats :
Numérotation 123 Permet de composer le numéro du
abrégée terminal distant associé a ce

numéro abrégé.

Numeérotation 12* Permet de composer plusieurs
abrégée numeéros. L'astérisque (*) est un

caractére générique qui représente
tous les chiffres compris entre 0 et
9. Le numéro indiqué ci-contre
permet de composer tous les
numéros abrégés compris entre 120

et 129.
Numeérotation  |*** Permet de composer tous les
abrégée numéros abrégés. L'astérisque (*)

correspond a un caractére
géenérique représentant tous les
chiffres.

Numérotation  |#01 Permet de composer tous les
abrégée numeéros inclus dans le groupe 01.




Pour ajouter des numéros a la
liste de ceux en cours :

> Sélectionner le numéro
requis dans le répertoire puis
[Destination suivante].

> Répéter cette opération pour
tous les numéros a inclure
dans la liste (50 maximum).

Répertoire téléphonique

Il regroupe les numéros de fax les plus utilisés. Le répertoire
contient également des numeéros abrégés individuels ou de
groupe. Pour ajouter de nouveaux noms/numéros, utiliser la
fonction Programmation du répertoire disponible dans I'onglet
Relevés & réglages. Se reporter a la section “ Programmation
du répertoire ” page 4-39 pour plus d’'informations.

Lorsqu'un nom est sélectionné, DC440/432/425 affiche
automatiquement le numéro ou le groupe de numeéros
correspondant. Les numéros abrégés et les groupes sont
affichés en début et en fin de liste respectivement.

Utiliser le bouton Numérotation abrégé pour passer
rapidement d’'une entrée a une autre dans le répertoire. Par
exemple, pour passer de I'entrée No. 5 a I'entrée No. 150,
sélectionner Numérotation abrégée et taper 150. Ce bouton
est accessible dans tous les écrans du mode Fax. Il est
également possible de faire défiler les numéros abrégés et les
numéros de groupe a l'aide des touches fléchées prévues a cet
effet.

La liste indique le numéro de tous les destinataires choisis.

Annuler | Sauvegarder

= | Programmation du répertoire

|
Liste de numéros 002

[iE] |

|
|
| | 04 |
|
|

005 |
0 |




Pour effacer des numéros de la liste, sélectionner Supprimer.
La machine efface automatiquement le dernier numéro. Il est
impossible de procéder dans un autre ordre.

Chaque numéro de fax peut étre associé a des réglages et une
page de garde spécifiques. Plusieurs numéros peuvent étre
sélectionnés en méme temps. Le répertoire permet de stocker
jusqu’a 200 entrées composées de 39 caractéres chacune
(chiffres, espaces et pauses).

La saisie des numéros peut également étre effectuée a partir
du clavier. Cette méthode permet d’entrer jusqu’a 120 chiffres
Ou caractéres spéciaux.



Autres fonctions - Fax local

Fonctions disponibles

Cet onglet permet d’accéder a des fonctions supplémentaires :
Fonctions avancées - page 4-25
Relevés & réglages - page 4-36

Autres Fonctions Relevés & Tous

fonctions avancees réglages les modes 2
Page de garde Relevé des transmissions Contraste
O IMon O Man O Plus clair 2

Mode de transmission Envoi différé Priorité d'envoi

O G3 O INon O Mormale

Cet écran contient des fonctions spécifiques pour modifier un
fax. Pour de plus amples informations sur les fonctions
disponibles, se reporter aux sections suivantes :

Page de garde - page 4-19

Relevé des transmissions - page 4-20
Contraste - page 4-21

Mode de transmission - page 4-21
Envoi différé - page 4-23

Priorité d’envoi - page 4-24




Page de garde

> Sélectionner [Autres
fonctions] puis [Page de
garde].

» Choisir [Oui]. La [Liste de
notes] s’affiche.

> Sélectionner [Destinataire]
puis les noms requis. lls
apparaissent sous l'option
correspondante.

> Sélectionner [Expéditeur]
puis les noms requis. lls
apparaissent sous l'option
correspondante.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Cette fonction permet la création automatique d’'une page de
garde pour chaque télécopie envoyée.

Sauvegarder

Liste de notes

>

Destinataire
o M
oul D Expécditeur G

L NN

=
=

@

Cette page contient les informations suivantes :

- titre de la télécopie

- nom ou numeéro du terminal distant (si le numéro est entré
manuellement, la premiére ligne de la zone Destinataire
est vide)

- nom du destinataire

- nom local



- nom de I'expéditeur
- numéro du fax a partir duquel la télécopie est transmise
- nombre de pages (sans compter la page de garde)

- date (jour, mois, année) et heure (heure et minutes).

Relevé des transmissions

> Mettre le document en place.

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner [Relevé des
transmissions].

> Choisir [Oui].

» Sélectionner [Sauvegarder]
et appuyer sur [Marche].

Cette option permet d'imprimer un relevé de confirmation
aprés chaque transmission. Ce relevé présente des
informations sur la télécopie ainsi qu’une image réduite de la
premiére page.

Lors de I'envoi diffusion, un seul relevé de confirmation
indiquant le nom de tous les destinataires est imprimé.

e o]
DNDn




Contraste

Cette fonction permet de régler la qualité image des
documents numérisés pour étre envoyés par fax.

» Mettre le document en place.
» Sélectionner [Autres I P ——
fonctions] i | sowrpr

» Sélectionner [Contraste].

@ Plus clair
> Augmenter ou réduire le E Stardad
contraste a 'aide des @ Plus fonce
touches fléchées.

> Sélectionner ensuite
[Sauvegarder] et appuyer
sur [Marche].

Mode de transmission

Sur DC440/432/425, cette fonction permet de définir le mode
mis en oeuvre pour la transmission des télécopies.

» Mettre le document en place.

> Sélectionner [Autres
fonctions].

Sauvegarder,

> Sélectionner [Mode de £y G (G s,

transmission]. Sp—

» Choisir 'option adéquate.

LU E

4800 bps forcé

» Sélectionner [Sauvegarder]
et appuyer sur [Marche].



Super G3

G3

4800 bps forcé

Les options disponibles sont les suivantes :

Détermine le mode de transmission a utiliser selon les
capacités maximales du terminal distant. Une fonction de
correction automatique des erreurs permet de limiter les
problémes de transmission. La vitesse de transfert initiale est
de 33600 bits par seconde (bps).

Sélectionne le mode de transmission en fonction des capacités
maximales du terminal distant. La vitesse initiale est de
14400 bps. Une fonction de correction des erreurs est
€galement disponible.

Dans une zone ou les lignes de téléphone sont bruyantes ou
de mauvaise qualité, les transmissions sont souvent
perturbées. Dans ce cas, pour limiter les erreurs, configurer
DC440/432/425 pour fonctionner a 4800 bps. Ce mode est
plus lent que les autres mais garantit 'aboutissement de la
transmission.

L’utilisation de la fonction Mode de transmission/4800 bps
forcé peut étre limitée dans certaines zones.



Envoi différé

Cette fonction permet de programmer une télécopie et de
l'envoyer ultérieurement, pendant les heures creuses ou en
fonction de I'heure locale du destinataire lorsqu’il existe un
décalage.

Elle peut étre utilisée pour transmettre une télécopie a un ou
plusieurs destinataires (envoi diffusion) ou pour effectuer une
interrogation. Selon la taille des documents et la capacité
mémoire, il est possible de différer jusqu’a 100 télécopies.
Seule une interrogation différée peut étre programmée a la
fois. Pour vérifier 'espace mémoire disponible, sélectionner
Informations fax.

> Mettre le document en place.

> Sélectionner [Autres
. Sauvegarder

fonctions].

> Sélectionner [Envoi différé]. [:]Nm
Heure actuelle @ @

> Choisir [Oui]. L'écran f:52

correspondant s’affiche. . ol Heures Minutes

(00 - 23) (00 - 59)

» Utiliser les touches fléchées
pour définir 'heure d’envoi.

> Sélectionner [Sauvegarder]
et appuyer sur [Marche].



Priorité d’envoi

Cette fonction permet de choisir le niveau de priorité des
télécopies. Les travaux définis avec un niveau de priorité
standard sont transmis aprés ceux dont la priorité est élevée.

> Sélectionner [Autres
fonctions].

Sauvegarder

> Sélectionner [Priorité

d’envoil].
. Standard

> L'écran illustré ci-contre
s’affiche. Choisir [Standard] DE'ME
ou [Elevée].

> Sélectionner [Sauvegarder].



Fonctions avancées - Fax local

» Sélectionner [Autres
fonctions].

» Sélectionner ensuite
[Fonctions avancées] afin
d’accéder aux options
disponibles.

Cet écran contient des fonctions qui permettent d’affiner les
réglages des télécopies. Pour de plus amples informations, se
reporter aux sections suivantes :

Travail fusionné - page 4-26

Interrogation terminal distant - page 4-28
Mémorisation pour interrogation - page 4-29
Boite aux lettres fax - page 4-32

Format document - page 4-35

Fax Autres Fonctions Relevés &
A . ) Modes
fonctions avancees réglages
Travail fusionné Interroger terminal distant Mémoriser pour interro,
O - O - O

Boite aux lettres fax Format document

O OF




Travail fusionné

Cette fonction permet de numériser les pages du document a
partir du chargeur et de la glace d’exposition ou d’appliquer
des réglages distincts a des pages individuelles ou des
sections du document.

> Placer la premiére partie du
document dans le chargeur
ou sur la glace d’exposition.

Annuler | Sauvegarder

» Programmer les fonctions Q’“””
requises.
> Sélectionner [Travail .cm

fusionné] puis [Oui].

> Appuyer sur la touche
[Marche] - Les pages sont
numeérisées.



L’écran [Travail fusionné]

s’affiche.
Fin t |
e
> Programmer les options a Resoi o
. N I M farm g sz Lorggue la fonction Travail
app|lq uer a Ia deUX|eme O e O Al fusionnée est activée, la machine
partie du document. passe en mode assernblage images)

Type de doc, Mode de tirage
> Placer les pages O Texe O Recto
correspondantes dans le

chargeur ou sur la glace
d’exposition puis appuyer sur
[Marche].

Répéterles étapes précédentes
pour les différentes sections du
document.

> Aprés avoir numérisé la
derniére section, appuyer sur
[Fin travail fusionné]. Le
travail est transmis au
terminal distant défini.

Si la mémoire est saturée lors
de la préparation d’un travail
fusionné, ce dernier est annulé.



Interrogation d’un terminal distant

Interrogation

Interrogation différée

Interrogation boite aux lettres
DTMF

» Sélectionner [Interroger
terminal distant].

» Choisir [Oui] puis
[Sauvegarder].

» Entrer le numéro du terminal
distant dans I'écran Fax
initial.

> Appuyer sur [Marche].

Le terme Interroger signifie rappeler un document mémorisé
sur un terminal distant. DC440/432/425 offre plusieurs
méthodes d’interrogation. Chacune requiert des sélections
particuliéres. Si la connexion entre DC440/432/425 et le
terminal distant ne peut étre établie, une nouvelle tentative est
automatiquement effectuée. Cependant, si la connexion est
établie mais que la transmission n’aboutit pas, la
renumérotation n’est pas automatique. Dans ce cas,
recommencer. Le document rappelé apparait dans la liste des
fax accessible via la touche Etat des travaux.

Indique que le rappel du document est en cours.

Indique que le rappel du document a lieu a un moment défini.
Une seule interrogation différée peut étre programmeée a la fois.

Indique que le document est rappelé a partir d’'une boite aux
lettres figurant sur le terminal distant. C’est le cas lorsque le
terminal distant correspond a un autre systéme
DC440/432/425.

Annuler | Sauvegarder




Mémorisation pour interrogation

Cette fonction permet de stocker des documents dans la
mémoire de DC440/432/425 afin qu’ils puissent étre récupérés
a partir d’'un terminal distant. |l existe deux méthodes
d’interrogation :

Interrogation libre  Le document est envoyé dés le début de I'interrogation. Si
l'accés a un document est protégé par mot de passe et que
cette option est activée, le mot de passe est supprimé. Un
message de confirmation s’affiche.

Interrogation protégée L'accés au document est protégé par un mot de passe. Le
document est envoyé si la machine reconnait le mot de passe
entré par l'utilisateur distant. Document Centre compare le
numéro d’identification du terminal distant a ceux enregistrés
précédemment. La machine le vérifie dans son intégralité
avant d’envoyer le document.

Interrogation libre

> Mettre le document en place.

» Entrer le numéro du terminal

Fermer

distant.
. . [Aucun doc, mémorisé pour interrog. |
> Sélectionner [Autres . Q
. Interrogation libre Supprimer documents

fonctions].

> Sélectionner ensuite Q » Q :
. , Interrog. protégee Irmprirner docurments
[Fonctions avancées].

> Sélectionner [Mémoriser
pour interrogation].

> Choisir [Interrogation libre]
puis [Fermer].

> Appuyer sur [Marche].



Interrogation protégée

» Mettre le document en place.

» Entrer le numéro du terminal
distant.

[Aucun doc. mémorisé pour interrag, \

> Sélectionner [Autres
i [ il
fonctlons]_ Q nterrogation libre

Mots de passe
Supprimer documents O pour interrogation

Imprimer documents

» Sélectionner ensuite . D
Interrog. protégee

[Fonctions avancées].

» Sélectionner [Mémoriser
pour interrogation].

> Choisir [Mots de passe pour
interrogation] puis le mot de
passe requis dans la liste.
Sélectionner ensuite
[Fermer].

> Appuyer sur [Marche].



> Sélectionner [Mots de passe
interrogation].

» Si nécessaire, sélectionner
une entrée disponible dans la
liste a I'aide des touches
flechées.

> A l'aide du pavé numérique
affiché, entrer I'ID du terminal
distant (numéro d’appel) a
partir duquel récupérer le
document.

> Sélectionner [Ajouter].

N

ol A3

Mots de passe pour interrogation

Pour créer un mot de passe et l'inclure dans la liste :

Ajouter | Supprimer || Fermer

[0t 232305
[02

@ @ Entrer jusqu'a 10 mots de
. @ passe de 20 caractéres i3

(>

max, et appuyer sur Marche, [04:

JU) e c

@

Suppression de documents

Il est possible de supprimer tous les documents électroniques
mémorisés pour interrogation. Lorsque I'option prévue a cet
effet est sélectionnée, un message de confirmation s’affiche.

Impression de documents

Il est possible d’'imprimer les documents électroniques
mémorisés pour interrogation. Si I'opérateur principal
configure DC440/432/425 pour supprimer les documents
mémorisés aprés impression, un message de confirmation
s'affiche.



Boite aux lettres fax

L’opérateur principal est chargé de définir les boites aux lettres
électroniques et les mots de passe correspondants sur
DC440/432/425. Ces boites aux lettres permettent le stockage
et le rappel de documents.

Mémorisation d’'un document dans une boite
aux lettres

» Sélectionner [Autres
fonctions].

» Sélectionner ensuite
[Fonctions avancées].

Iemoriser dans bie lettres

Entrer le n® de |a hoite aux letires I:l
> Sélectionner [Boite aux e e b etyss | P S e
lettres fax].

Supprimer contenu

LU

» Choisir [Mémoriser dans
bte lettres].

> Entrer le numéro de la boite
aux lettres a I'aide du pavé
numerique du panneau de
commande.

> Mettre le document en place.

> Appuyer sur [Marche].



Impression d’un document mémorisé dans une
boite aux lettres

> Sélectionner [Autres
fonctions].

» Sélectionner ensuite
[Fonctions avancées].

Iemoriser dans bie lettres

Entrer N° bofte letires (00+2000 [ |
> Sélectionner [Boite aux
lettres fax].

Irrprirner depuis bte lettres
Entrer le mot de passe de la bofte aux |:|
lettres (0000-3999), appuyer sur Marche.

Supprimer contenu

R0

> Choisir [Imprimer depuis
bte lettres].

> Entrer le numéro de la boite
aux lettres requise a l'aide du
pavé numeérique situé sur le
panneau de commande.

> Saisir le mot de passe de 4
chiffres (0000-9999)
permettant d’accéder a cette
boite aux lettres. Il apparait
sous la forme ****,

> Sélectionner [Entrer].

Dés que I'impression du
document est terminée, ce
dernier est supprimé.



Suppression du contenu d’une boite aux lettres

> Sélectionner [Autres
fonctions].

> Sélectionner ensuite
[Fonctions avancées].

D Mérnaoriser dans hte lettres

> Sélectionner [Boite aux Dlmpr\mer depuis bte leftres
Entrer le mot de passe de la bofte aux I:l
Iettres faX]. lettres (0000-3399), appuyer sur Marche.
. Supprimer contenu

Entrer N° boite letires (0012000 [ |

> Choisir [Supprimer
contenu].

> Entrer le numéro de la boite
aux lettres requise a l'aide du
pavé numérique situé sur le
panneau de commande.

> Saisir le mot de passe de 4
chiffres (0000-9999)
permettant d’accéder a cette
boite aux lettres. || apparait
sous la forme ****,

> Sélectionner [Entrer].

Un message confirmant la suppression s’affiche apres la saisie
du numéro et du mot de passe de la boite aux lettres.



Format document

Document Centre peut détecter automatiquement les
documents multiformats. Utiliser cette fonctionnalité pour
transmettre de tels documents a un terminal distant a partir du
chargeur.

» Placer les documents face
imprimée dessus dans le
chargeur.

Annuler || Sauvegarder

> Sélectionner [Autres Auto

fonctions].

Format document

» Sélectionner ensuite
[Fonctions avancées].

Dac. multiformat

BoC

> Sélectionner [Format
document].

» Sélectionner [Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].



Relevés & réglages - Fax local

Cet écran contient des fonctions permettant, entre autres,
d’'imprimer divers relevés et de programmer le répertoire ainsi
que des commentaires (ou notes). Pour de plus amples
informations sur ces opérations, se reporter aux sections
suivantes :

Relevés fax - page 4-37

Modes de réponse - page 4-38
Programmation du répertoire - page 4-39
Programmation des notes - page 4-44
Impression d’un en-téte - page 4-45

> Sélectionner [Autres

fonctions]. _ .
Fax Autres Fonctions Relevés &
, . . fonctions avancées réglages les modes 2
> Sélectionner ensuite 5 ; R
L L Relevés fax Mode réponse Programmation répertoire
[Releves & reglages]. O O Répanse auto O
Programmation des notes Envoyer en-téte

O




Relevés fax

Relevé activités

Relevé travaux en attente

Répertoire

Il est possible d’obtenir les relevés suivants :

Fermer

D Relevé activités
Relevé travau Répertoire
en attente (051-100)
Répertoire Répertoire
(Tous les numéros) (101-150)

Options disponibles

Répertoire Répertoire
(00t-050) (151-200)

Répertoire
(Graupes)

Indique les 50 derniéres transmissions (télécopies regues et
envoyées). Les pages de garde générées par le systéme sont
prises en compte avec les télécopies regues, pas celles
envoyées. Ce relevé peut étre imprimé manuellement ou
automatiquement.

Indique la liste des travaux mémorisés ainsi que I'espace
mémoire disponible.

Indique les entrées incluses dans le répertoire. Il est possible
d’'imprimer la totalité du répertoire ou certaines entrées (de 1 a
50, puis de 51 a 100, de 101 a 150, de 151 a 200 ou groupes
de composition uniqguement).



Modes de réponse

> Sélectionner [Mode de
réponse].

» Choisir 'option requise.

Réponse auto

Réponse manuelle

Il en existe deux : automatique et manuel.

e o]

. Reéponse auto
D Reéponse manuelle

DC440/432/425 répond automatiquement aux appels aprés
expiration du délai programmé par I'opérateur (de 0 a 15
secondes, selon I'utilisation de la machine). Ce délai permet au
correspondant de répondre a I'appel.

DC440/432/425 ne répond pas automatiquement aux appels.
Dans ce cas, si l'utilisateur entend une tonalité de fax au
moment ou il décroche le téléphone, il doit appuyer sur
Réception puis Marche pour activer le télécopieur.



Programmation du

> Sélectionner [Autres
fonctions].

» Sélectionner ensuite
[Relevés & réglages].

» Sélectionner
[Programmation du
répertoire].

> Choisir [N° individuels].

» Sélectionner une entrée vide

sous [Répertoire
téléphonique].

» Sélectionner [Suite].

» Entrer le numéro du

télécopieur a l'aide du pave

numérique situé sur le

panneau de commande.

» Sélectionner [Suite].

répertoire

DC440/432/425 offre des fonctions permettant de programmer
des numeéros individuels ou de groupes. Il est conseillé de
commencer par définir les numéros individuels puis de
combiner ceux a inclure dans un groupe.

Numéros individuels

Procéder comme suit pour les programmer.

Annuler | Sauvegarder

001
00z |
003 |

\
\
[ 004 |
\
\

005 |
006 |

Répertoire_téléphonigue

Mo répertaire (D01-200)

Caractéres de

a . Suite | Annuler | Sauvegarder
numérotation

N° répertoire 001

[m2323




> Entrer le nom de la personne
ou de la société (18
caractéres max.) a l'aide du
clavier affiché a I'écran. En
cas d’erreur au cours de la
saisie, appuyer sur <.

» Sélectionner [Suite].

> Sélectionner les paramétres
de transmission adéquats
(Résolution, Mode de
transmission et Largeur
max).

» Sélectionner [Suite].

Autres

h Annuler | Sauvegarder
caracteres

[mr.smith |

0 1% i | I L e N e [ N e
DUWOUDWUUUIL
) )] J )y

Annuler || Sauvegarder

N° répertoire 001

Réglages en cours [ 4800 force

Résolution Transmission Largeur max.
[ Standard | Mode Vitesse A |
C e ) oo A)
[ Treselevie | [ @3 | [33600hp]
| | | @
I =T I




> L'écran [Page de garde]
s’affiche.

» Choisir [Non] ou [Oui]. Dans
le premier cas, appuyer sur
[Suite].

» Dans le second cas,
sélectionner [Destinataire].

Annuler | Sauvegarder]

N° répertoire 001 Liste de notes
Page de garde

O NU”
B

Destinataire

(»

Q Eupéditeur

@

» Choisir un nom dans la liste.

» Sélectionner ensuite
[Expéditeur].

> Effectuer la sélection requise
dans la liste.

» Sélectionner [Suite] - L'écran
Envoi différé s’affiche.

» Sélectionner [Sauvegarder]
OU [Oui] et utiliser les
touches fléchées pour
indiquer 'heure d’envoi de la
télécopie.

» Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].

Les numéros définis et les
parameétres correspondants
sont affichés dans le répertoire.



Largeur max.

Indique la taille maximale des images mises en mémoire. Par
exemple, il peut étre utile de mémoriser les documents A3 au
format A4 pour économiser de I'espace. Le réglage de cette
option dépend également de la capacité du terminal distant a
prendre en charge les documents grand format. Il est en effet
inutile de mémoriser des documents au format A3 si le terminal
distant n’accepte pas ce format qu’il réduira automatiquement
au format A4 a la réception.

Suppression d’un numéro du répertoire

» Sélectionner le numéro requis.

> Appuyer sur [Supprimer].

Groupes de composition

Cette fonction permet de combiner des numéros individuels
afin de constituer des groupes. Un numéro ne peut étre inclus
dans un groupe qu’aprés avoir été programmé en tant que
numeéro individuel. Lors de I'envoi d’'une télécopie a un groupe,
un seul numéro est utilisé. Le document est numérisé une
seule fois mais transmis a chacun des numéros individuels
inclus dans le groupe.



> Entrer le nom a attribuer au
groupe (la procédure est la

méme que pour les numéros Supprimer | Suite || Annuler | Sauvegarder
IndIVIdue|S) COHSU"ZSI’ Ia Répertoire de groupes
section “ Programmation du - 20|
. . 2 No Grouge de composition (#01-#10) [ #02 |
répertoire ” page 4-39. | | | )
> Choisir un numéro disponible | ]
dans la liste et appuyer sur : :gz : @

[Sauvegarder].

> Dans le répertoire,
sélectionner les numéros
individuels a inclure dans ce
groupe.

> Appuyer sur [Ajouter] aprés
chaque sélection.

> Pour retirer un groupe de la
liste, le sélectionner et
appuyer sur [Supprimer].

> La machine sélectionne
automatiquement le dernier
numéro. En effet, la
suppression s’effectue
toujours dans le méme ordre
(du dernier au premier
NUMEro).



» Sélectionner [Répertoire].

> A l'aide des touches
flechées, sélectionner
I'entrée requise. Les groupes
figurent en fin de liste.

»> Entrer #01 pour afficher le
début de la liste.

> Sélectionner I'entrée requise
- les détails correspondants
apparaissent dans la zone
d’affichage.

> Appuyer sur [Suite] pour
inclure la sélection dans la
liste des numéros en cours.

> Répéter les étapes 5 et 6
pour inclure d’autres entrées.

Envoi d’une télécopie a un groupe

Supprimer || Suite Annuler | Sauvegarder

Répertoire de groupes
#1

#02
#03
#04
#05
#05

Ma Groupe de composition (#01-#10)

)
v

Programmation des notes

» Sélectionner
[Programmation des notes]
dans I'écran Relevés &
réglages.

» Choisir une entrée vide dans
la liste afin de programmer le
nom requis.

Il s’agit des noms du destinataire et de I'expéditeur indiqués
sur la page de garde. Consulter la section “ Page de garde ”
page 4-19 pour savoir comment les définir. DC440/432/425
permet d’en programmer 50.

Annuler | Sauvegarder

Liste de notes

N de la note (O0150) (02
| [03

@ >




> Appuyer sur [Suite] afin
d’afficher un clavier. En cas
B .. Autres
d’erreur au cours de la saisie, caractéres || Annler | Sauvegarder
appuyer sur €.

N v | 3y s [ xS [ [ [ |
+ Agpuyer sursauvegaraen) | ()2 00 2 B DD D0
dans e aeueoransaicnes | O OBDC OO

Impression d’un en-téte

Document Centre imprime automatiquement les informations
suivantes dans la marge supérieure de chaque page
transmise :

- ID machine
- logo de la société

- destination

- date, heure d’envoi et numéro de page
Procéder comme suit pour activer cette fonction.

» Sélectionner [Envoyer en-
téte] dans I'écran Relevés &
rég[ages_ Sauvegarder

> Choisir [Oui] puis appuyer DN
sur [Sauvegarder]. .




Fax serveur

Le service Fax serveur ne comporte aucune fonctionnalité de
téléphone. Les documents sont numérisés et enregistrés dans
un emplacement donné puis sont récupérés et transmis par un
serveur de fax tiers qui se charge de les acheminer vers leur
destination finale. Ce service est basé sur la fonction

Numérisation réseau. Se reporter au chapitre “ Numérisation
réseau ” page 6-1 pour de plus amples informations.

Se reporter aux étapes suivantes pour envoyer une télécopie
standard a partir de Document Centre en utilisant les fonctions
de base disponibles dans Fax serveur.



Envoi d’une télécopie a I'aide de la fonction Fax serveur

Télécopie

1. Appuyer sur la touche Fonctions

> Appuyer sur la touche
[Fonctions], si nécessaire.

> Appuyer une fois sur la
touche [Annuler tout] pour
deésactiver la programmation
effectuée précédemment.

Pour annuler les sélections en
cours dans tous les modes et
rétablir les valeurs par défaut,
appuyer deux fois sur [Annuler

tout].
Touche Fonctions

Annuler tout

> Sélectionner [Tous les

modes], si nécessaire. Grgooe [Taw o
les modes 4
> Sélectionner [Fax]. Récept] ( — Qualité
C“Fi"') ( éleut;:m) G:"@ [ ) e
Aggernbl - Texte I
En séri @@Impressio g Huméris. Auto |
Agraf] locale = — fuseau Phato |
[ 2=1 ]| A=A [ AAn | CI 1T
@59 [ Autre | | Autre | | Autre. | @
Page 4-47

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



» L’écran initial du mode Fax

a ppa ra It' Fax Autres Tous
fonctions Fax les modes i/

Mode numérisation

(= \
Résolution Type document Numérotation
Maorrmale | | Texte | Liste de destinataires | Pavé numérlgue |
[ Elewvée | | At | Catactéres de numérotati | Annuzsre |
[ Photi |

2. Mettre les documents en place

» Placer les documents face
dessus dans le chargeur
automatique ou face dessous
sur la glace d’exposition.

Page 4-48 Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



3. Composer le numéro

Télécopie

> Entrer le numéro de télécopie
a l'aide du pavé numérique.

4. Appuyer sur la touche Marche

> Appuyer sur [Marche].

La télécopie est incluse dans la M

liste des fax. =
Propriétaire Etat Pages

<= [Ligne disponible]

» Retirer les documents.

Si la fonction correspondante est activée par 'administrateur

systéme, un relevé de confirmation est imprimé pour confirmer
que la télécopie a été numeérisée et enregistrée correctement.
Si ce n’est pas le cas, il indique les erreurs qui se sont

produites.

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur Page 4-49



Fonctions standard - Fax serveur

L’écran initial du mode Fax contient les fonctions standard
utilisées pour envoyer une télécopie. Pour de plus amples
informations sur ces fonctions, se reporter aux sections
suivantes :

Résolution - page 4-50

Type de document - page 4-51
Mode de tirage - page 4-52
Numérotation - page 4-53

Résolution

La résolution a une incidence sur la qualité des télécopies
recues sur le terminal distant. Une résolution élevée permet
d’optimiser la qualité des photos. Une résolution plus basse
réduit la durée de la transmission.

Fax Autres Tous
fonctions Fax les modes 4

[ | Mode numérisation

Résolution Type document Numérotation

\ Morrmale | | Texte | | Liste de destinataires | | Pavé numétique |

\ Elevée | | Auto | |[Caractéres de numérotati | | Annuaire |
\ Phato |

Standard (200 x 100 ppp) Réglage recommandé pour des documents comportant du
texte. Il permet de réduire la durée de la transmission mais
n’offre pas une qualité image optimale pour les graphiques et
les photos.

Elevée (200 x 200 ppp) Réglage utilisé par défaut et recommandé dans la plupart des
situations.



Type de document

Texte

Auto

Photo

Cette fonction permet de définir le type du document a
numeériser.

i: Fax Autres Tous
fonctions Fax les modes 4

E3 | Mode numérisation

Résolution Type document Numeérotation
[ Narrmale | | Texte | [ Liste de destirataires | | Pavé nurmerigue |
[ Elevée | | Auto | [Caractéres de numérotati | | Anhuaire |

[ Photo |

Réglage par défaut. L'utiliser pour des documents comportant
du texte, des dessins au trait ou des aplats. Avec ce réglage,
le texte obtenu est net mais la qualité des photographies ou
des demi-teintes peut ne pas étre satisfaisante.

Il est conseillé de choisir ce réglage pour des documents
comportant du texte et des photos ou du texte et des
graphiques.

Réglage recommandé pour les documents contenant des
photographies ou des images en tons continus. Il peut réduire
la netteté du texte.



Mode de tirage

Cette fonction permet de définir si les documents sont
imprimés recto ou recto verso et, dans certains cas, de
préciser 'orientation des images

> Sélectionner [Mode de
tirage] pour accéder aux

options disponibles. E

E3 | Mode numérisation

Résolution Type document Numérotation
[ Mormale | | Texte | [ Licte de destirataires | | Pave numerigue |
[ Elevée | | Auto | [Caractires de rumérotati | | Annuaire |

Photo I

Les options suivantes sont disponibles :
Recto Les feuilles sont imprimées sur une face.
Recto verso Les feuilles sont imprimées sur les deux faces.

Recto verso, Rotation verso Les feuilles sont imprimées sur les deux faces et 'image verso
est inversée de 180°.

1,2,...2,2 Lapremiére feuille du jeu est imprimée au recto uniquement et
les feuilles suivantes, au recto et au verso.



Numérotation

Liste de destinataires

Annuaire

Quatre options de numérotation sont disponibles.

Fax Autres Tous
fonctions Fax les modes

(B | Mode numérisation
Résolution Type document Numeérotation
Morrmale | Texte | | Liste de destinataires | | Pavé numétique |
\ Elevée | | Auto | |[Caractéres de numérotati | | Annuaire |

\ Phato |

Liste de destinataires/Annuaire

Les fonctions Liste de destinataires et Annuaire permettent de
créer une liste de destinataires pour un travail de télécopie en
cours ou d’enregistrer régulierement les numéros utilisés sur la
machine.

Ces fonctions partagent le méme écran tactile. Il est possible
d’ajouter des numéros de télécopie dans les deux zones.

Liste des numéros auxquels la télécopie est envoyée. Les
entrées affichées concernent la télécopie en cours. Une fois le
travail envoyé, les entrées sont automatiquement supprimées
de la liste. La liste peut contenir jusqu’a 50 entrées.

Liste des numéros de télécopie enregistrés. Une fois ajoutées,
les entrées de I'annuaire peuvent étre modifiées uniguement
en sélectionnant [Ajouter a I’annuaire] ou [Supprimer]



Se reporter aux étapes suivantes pour de plus amples
informations :

> Sélectionner [Annuaire] ou

[Liste de destinataires].
Fax Autres Tous

[= | _ Mode numérisatian

Résolution Type document Numérotation
[ Morrrale | | Texte | [ Liste de destirataires | [ Pavé numérique |
[ Elewés | | Auto | [Caractéres de numérotati | | Annuaire |

\ Photo |




> Entrer un numéro de
télécopie a l'aide du pavé
numeérique OU sélectionner
le numéro dans l'une des
listes.

» Si nécessaire, sélectionner
[Caractéres de
numérotation] et ajouter les
caractéres a enregistrer avec
le numeéro de télécopie.

> Sélectionner [Ajouter a
I’annuaire] pour enregistrer
le numéro en vue d’une
utilisation ultérieure OU
[Ajouter a la liste de
destinataires] pour créer la
liste des numéros pour la
télécopie en cours.

» Sélectionner [Sauvegarder]
pour quitter ou [Annuler]
pour supprimer les entrées
de la Liste de destinataires.

Ajouter a la liste
de destinataires

Ajouter & | Caractéres de
I'annuaire | composition

Sauvegarder

[&

Annhuaire

Liste de destinataires (ot

[t 2337

I@ 02:
] [03:

| I@ |04
[ | I3

)
v




» Sélectionner le caractere
adéquat.

» Sélectionner [Ajouter].

> Répéter les deux étapes
précédentes pour chaque
caractére requis.

> Sélectionner [Entrer] pour
quitter cet écran.

Pause numérotation [,]

Pause longue [I]

Numérotation groupée [\]

Masque [/]

Caractéres de numérotation

Les caractéres de numérotation sont des caractéres spéciaux
utilisés pour entrer des numéros de télécopie. lls font partie du
numéro de télécopie. Cette fonction doit étre sélectionnée sur
I'écran principal Fax serveur ou a partir de la fonction Liste de
destinataires /Annuaire.

Ajouter | Entrer | Fermer

= ‘ [Pause cornposition , |
[Pause longue | ] A

[Mumerotation groupée h |

[Masquer données |
[Caractere de vérification du mol de passe s1 | v
|Cummutateur tanalitéimpulsion ] I

Se reporter aux points suivants pour de plus amples
informations :

Permet d’effectuer une pause entre les numéros. Le délai réel
dépend du serveur de fax.

Permet d’effectuer une pause entre les numéros. Ce caractere
est identique a Pause numérotation mais la pause est plus
longue entre les numeéros.

Permet d’envoyer une télécopie a un groupe de humeéros
enregistrés sur le serveur de fax. Faire suivre ce caractére par
le numéro de groupe configuré sur le serveur de fax.

Permet de protéger toute information confidentielle. Appuyer
sur la touche /, entrer le numéro a masquer puis appuyer de
nouveau sur la touche / pour désactiver cette fonction. Les
caractéres ou numeéros saisis entre les deux barres obliques
inversées sont remplacés par des astérisques (*).



Vérification du mot de passe

[S]

Commutateur tonalité/
impulsion [:]

Début DTMF [*]
Fin DTMF [#]

Attendre signal tonalité réseau

W]

ID local [+] vérification de
caractére [+]

ID local [espace] vérification
de caractére [ ]

Permet de contréler le numéro d’identification du terminal
distant. La machine vérifie que le numéro correct a été
composé, ce qui est essentiel lors de I'envoi d’'un document
confidentiel. Un mot de passe est requis avant toute
transmission (on parle de transmission sécurisée). Par
exemple, dans 123456754567, 1234567 correspond au
numeéro du terminal et 4567, au numéro d’identification ou mot
de passe de ce dernier. La machine ne compose pas les
numéros indiqués a la suite du caractére S.

Permet de basculer entre la numérotation a tonalité et a
impulsion.

Indique le début d’'une séquence de caracteres DTMF.
Indique la fin d’'une séquence de caractéres DTMF.

Permet d’interrompre la numérotation jusqu’a ce que la tonalité
réseau attendue soit émise. Ce caractére peut également étre
utilisé pour détecter la tonalité lors de I'accés a une ligne

externe ou a un autre service.

Doit étre inclus pour certains numéros internationaux (a la
place de 00).

Permet d’améliorer |a lisibilité de certains numéros
internationaux (exemple : 1 234 5678 plutét que 12345678).

Pavé numérique

Il figure sur le panneau de commande et comporte les mémes
touches qu’un téléphone.



Autres fonctions Fax - Fax serveur

Cet onglet permet d’accéder a des fonctions supplémentaires :
Contraste - page 4-59

Format document - page 4-59

Envoi différé - page 4-61

Autres Tous
fonctions Fax les modes 2

Contraste Envoi différé

O Marmal O Mary

Format document

O At




Contraste

» Mettre le document en place.

> Sélectionner [Autres
fonctions Fax].

» Sélectionner [Contraste].

» Augmenter ou réduire le
contraste a I'aide des
touches fléchées.

> Sélectionner ensuite
[Sauvegarder] et appuyer
sur [Marche].

Format document

Cette fonction permet de régler la qualité image des
documents numeriseés.

Sauvegarder

@ Plus clair
Standard
@ Plus fonce

Permet de sélectionner manuellement le format du document
lorsque la machine ne peut pas le détecter, par exemple
lorsqu’un document comporte une bordure noire. L’option
Détection automatique des formats est sélectionnée par
défaut.

Un message apparait uniquement lorsque la machine a
détecté le format du document.



> Sélectionner [Format
document].

Sauvegarder|

» Sélectionner I'option requise.

Auto | ¥

Personnalisé 140 - 4%2mm 100 - 29?mm @

» Sélectionner [Sauvegarder].

Al Dy

[
<>

5[ | X @
Y 4

Options disponibles

Auto Permet la détection automatique du format document. Le
format détecté est associé a un papier de format standard.

Personnalisé Permet de définir un format de papier non standard. Pour
entrer une valeur, utiliser les barres de défilement ou
sélectionner la zone numérique X ou Y afin d’afficher un pavé
numerique.

Standard Formats document prédéfinis disponibles dans la liste Format.



Envoi différé

» Mettre le document en place.

> Sélectionner [Autres
fonctions Fax].

» Sélectionner [Envoi différé].

» Choisir [Oui]. L'écran
correspondant s’affiche.
> Utiliser les touches fléchées

pour définir 'heure d’envoi et
appuyer sur AM ou PM.

» Sélectionner [Sauvegarder]
et appuyer sur [Marche].

Cette fonction permet de programmer une télécopie et de
l'envoyer ultérieurement, dans les 24 heures qui suivent.

IMPORTANT: I’heure d’envoi est ajoutée aux informations
concernant le travail et envoyées au serveur de fax avec

I'image numérisée. Ce serveur conserve la télécopie et la
transmet a I’heure définie.

Sauvegarder

Heure actuelle @ @ D A
B:a n ] o]

. Gl Heures @ Minutes @ =]
- 12) (00 - 59)




Mode d’identification - Fax serveur

La fonction d’identification est utilisée par 'administrateur
systéme pour limiter 'accés utilisateur aux services de
Numérisation vers Email, Numérisation réseau et Fax serveur

Les étapes suivantes peuvent varier en fonction du mode
d’identification définie par 'administrateur systéme. Consulter
ladministrateur systéme pour obtenir de I'aide.

Connexion - Acces hote

Un code d’accés de connexion est requis.

» Entrer le code d’accés a

I'aide du paVé numérique du e =\
Bons de Réglages Présentation
panneau de commande. Numérisationl, iimeage spciale les modes )

. . Acciés hi
> SeIeCt|Onner [Entrer]- coes hote Taper le code d'accés sur le pave

Fournir un code d'accés e ALLE
nurmétigque et sélectionner Entrer.

O Entrer




Connexion - Acces identifié sur le réseau

Un nom de connexion et un mot de passe sont requis.

> Sélectionner [Entrer].

"Buns de Reglages Présentation
Numérisationy,_image spéciale

Accés identifié au réseau

Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion

et le ot de passe.

Tous
les modes 4

O Entrer

> Entrer le nom d'utilisateur
réseau a l'aide du pavé
numeérique.

Autres
caractéres

Annuler || Entrer

[Nom utilisateur : Vicky

» Sélectionner [Entrer].

> Entrer le mot de passe
réseau.

@@@@..@@@@@D.
K3 K3 (K8 (K3 (€7 |08 |60 |8 | 68 [N 1AW 1Y
33 58 [ 1008 | S N [ [ [ [

Autres
caracteres

Annuler || Entrer

[Mot de passe :

> Sélectionner [Entrer].

Un message s’affiche. La
machine traite la demande de
connexion.

@@@Q..@@@@@D.
WUWUWHWWWLDLE

La machine tente d’identifier 'utilisateur sur le réseau.



Connexion - Acceés hote et Acces identifié sur le réseau

Les options Acces héte et Acces identifié sur le réseau peuvent
étre sélectionnées en méme temps. Ceci permet aux
utilisateurs de choisir le type de connexion.

> Sélectionner [Accés
identifié sur le réseau] puis

Ews] Bons de Réglages Présentation Tous
[Entrer]' Numérisatiun image spéciale les modes
> Entrer |es déta”S de Acces identifié au réseau
X . D Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion Taper le code d'accés sur le pavé
connexion requis. et |e mot de passe numerique et sélectionner Entrer.
Acces hite [ |
ou . Fournir un code d'accés. O Entrer

> Sélectionner [Accés héte].

> Entrer le code d’accés a
I'aide du pavé numérique du
panneau de commande.

> Sélectionner [Entrer].



Modification du Service d’identification

S’ils ont déja été configurés par 'administrateur systeme, les
utilisateurs peuvent sélectionner d’autres environnements
d’identification.

» Si nécessaire, sélectionner
[Accés identifié sur le
réseaul].

Changer

domaine DNS Entrer

Annuler

[Nom utilisateur : Vicky |

0 1% 1 | W L O e N (€S
I S [N | N Y | ) 0 N (N AN Y
3 % 0 | N — e O Y

» Sélectionner [Entrer].

Le nom de I'environnement qui
apparait sur le bouton
[Changer] varie en fonction du
réseau.

L’exemple illustré concerne un
domaine DNS.

> Sélectionner [Changer
domaine DNS].

» Sélectionner I'environnement
réseau requis.

> Sélectionner [Entrer] pour
continuer.

. ENG.MCBGREAL COM

> Entrer le Nom utilisateur et le Dmm MCBGREAL COM
Mot de passe.
DPHOD MCBGREAL COM

Si nécessaire, consulter I'administrateur systéme pour obtenir
de l'aide.



Déconnexion

> Sélectionner [Accés] -

g yo)Bons de

Numérisati/_fmazaa 1 _cndcial

Un message d’avertissement
s'affiche.

» Sélectionner [OK].

Déconnexion du service d'identification demandée. ale: Mon
OK pour confirmer. lords
Sélectionner Annuler pour rester connecté.

£ s Marmal
100%




Fax LAN (réseau local)

Fonctions Fax LAN

Fax

Répertoire
Page de garde

Options

Dans une configuration réseau, les télécopies peuvent étre
envoyées sur Document Centre a partir d’'un poste de travail
pour étre ensuite transmises au terminal distant.

A linstar des télécopies numérisées sur Document Centre,
celles envoyées par le biais du réseau sont placées dans la
liste de fax avant d’étre transmises a leurs destinataires.

Pour envoyer une télécopie par le biais du réseau, les
utilisateurs doivent sélectionner Document Centre en tant
gu’imprimante dans la boite de dialogue correspondante sur le
poste de travail. L'option Fax figure dans le menu déroulant
Type de travail. La sélection de cette option entraine
I'affichage des réglages fax. Ces derniers permettent de définir
les options suivantes :

Permet de définir les informations concernant le destinataire
de la télécopie et d’activer la résolution adéquate et la page de
garde.

Permet de stocker les numéros les plus utilisés.
Permet de définir le texte a imprimer sur la page de garde.

Permet de définir les parametres de numérotation et d’envoi
requis.

Se reporter au chapitre “ Impression ” page 8-1 pour de plus
amples informations sur les options d’'impression.



Gestion des télécopies

Liste de fax

Les télécopies répertoriées dans la liste peuvent étre gérées
de maniére individuelle. Les opérations de gestion portent sur
'organisation, la position et le traitement des travaux en
fonction de leurs caractéristiques.

Les listes de fax et de fax envoyés/regus sont disponibles sur
sélection de latouche Etat des travaux lorsque le mode Fax est
active.

Nouvelle priorité || Supprimer || Détails | Autres files

<1> [Ligne disponible]
(A

J
I v

Cette liste indique les télécopies numérisées prétes a I'envoi,
y compris les télécopies LAN et celles a transmettre au serveur
de fax. Elle inclut également les télécopies différées, celles
placées dans une boite aux lettres et celles a interroger. Les
télécopies repertoriées peuvent étre actives ou en attente (sila
file est saturée). Elles sont traitées dans 'ordre dans lequel
elles ont été recues dans la file. Les télécopies différées, les
retransmissions et les renumérotations sont classées en
fonction de I'heure d’envoi.



Nom

Type

Propriétaire

Etat

Pages

DC440/432/425 peut étre équipé de deux lignes de fax,
permettant ainsi le traitement simultané de deux travaux.
Toute télécopie en cours d’envoi ou de réception est
considérée comme active et affichée sur la premiére ligne (et,
le cas échéant, la deuxiéme ligne). Faire défiler la liste pour
visualiser les informations concernant chaque télécopie.

Dans le cadre d'un envoi diffusion (envoi a plusieurs
destinataires), la liste de fax indique le numéro des
destinataires au fur et a mesure de la numérotation. L’état
Terminé indique que la télécopie a été recue.

Précise le nom ou le numéro du terminal distant a partir duquel
ou vers lequel la télécopie est envoyée. Correspond au nom du
travail dans le cas de télécopies réseau.

Indique le type de télécopie (diffusion, envoi immédiat, fax
LAN, envoi, document mémorisé pour interrogation, etc.).

Correspond a la personne ayant crée la télécopie. Pour les
télécopies LAN, il s’agit du nom de la personne soumettant le
travail. Correspond a « local » dans le cadre d’un envoi a partir
de la machine, d’'un envoi diffusion, d’'un envoi dans une boite
aux lettres ou d’une interrogation.

Indique le déroulement d’'une télécopie (envoi, réception,
numeérisation, en attente, différée, etc.).

Indique le nombre de pages envoyées ou, dans le cas de
télécopies en attente ou transmises a plusieurs destinataires,
le nombre de pages stockées en mémoire. Cette information
n’est pas indiquée pour les interrogations (simples ou
multiples). La page de garde créée par le systéme est
comptabilisée lors de la réception mais pas de I'envoi. En
revanche, toute page de garde numeérisée par I'utilisateur est
prise en compte lors de I'envoi.

La barre d’outils figurant au-dessus de la liste de fax permet de
geérer les télécopies. La sélection d’'un bouton entraine
I'affichage d'une fenétre contextuelle qui permet de confirmer
ou d’annuler I'action demandée.



Nouvelle priorité  Permet de placer une télécopie en attente en début de liste.
DC440/432/425 gére les travaux en fonction de leur niveau de
priorité.

Supprimer Permet de supprimer la télécopie sélectionnée, qu’elle soit
active ou en attente. Une fenétre contextuelle s’affiche,
permettant de confirmer ou d’annuler cette opération. Si la
télécopie est en cours, la liaison est immédiatement
interrompue. La télécopie est retirée de la liste de fax et placée
dans celle des fax envoyés/recus ou elle est identifi€ée par un
code d’erreur (colonne Etat). Si la télécopie supprimée est en
attente, elle est simplement retirée de la liste de fax.

Détails  Affiche des informations supplémentaires sur les télécopies
incluses dans la liste. Il est possible d’interrompre une
télécopie a partir de cet écran. Dans ce cas, elle est supprimée
de la liste de fax et placée dans celles des fax envoyés/recus
ou elle est identifiée par un code d’erreur (colonne Etat).

Autres files  Affiche les autres files disponibles.

Liste des fax envoyés/regus

La liste des fax envoyés/regus est disponible lorsque la
fonction Fax est configurée uniqguement.

Détails | Autres files

Incaninu Terming A

Incannu Terrring

Incaninu Terrming

Inconnu Terrring

o[ | &= [f e |2 —

J
|
Incannu Termming |
|
J

Incannu Terrming




Nom

Type

Propriétaire

Etat

Pages

Détails

Autres files

Cette liste indique les télécopies qui ont abouti et celles
annulées par un utilisateur ou suite a un incident.

Indique le nom du destinataire de la télécopie.

Précise le type de télécopie (réception, envoi diffusion, envoi
immédiat via le réseau, document interrogé, document placé
dans une boite aux lettres pour interrogation, document recu
dans ou envoyé a partir d’'une boite aux lettres, interrogation
manuelle, envoi, etc.).

Correspond a la personne ayant soumis la télécopie. Pour les
télécopies LAN, il s’agit du nom de la personne qui a envoyé le
travail. Correspond a « local » dans le cadre d’'un envoi a partir
de la machine, d’'un envoi diffusion, d’un envoi dans une boite
aux lettres ou d’une interrogation.

Indique le déroulement d’une télécopie ; en cas d’échec de la
transmission, un code d’erreur est affiché.

Affiche le nombre de pages stockées en mémoire et de pages
transmises.

La barre d’outils figurant dans la partie supérieure de cet écran
permet de gérer les télécopies. La sélection d’'un bouton
entraine I'affichage d’'une fenétre contextuelle permettant de
confirmer ou d’annuler I'action demandée.

Affiche des informations supplémentaires sur les télécopies
répertoriées dans la liste.

Affiche les autres files disponibles.



Connexion du fax a une ligne RNIS (ligne numérique) -
Fax local

Le systéme Xerox DC440/432/425 permet le transfert de
données a une vitesse maximale de 33 600 bps sur une ligne
analogique de bonne qualité si le terminal distant présente les
mémes capacités. La vitesse utilisée dépend toutefois de la
qualité de la ligne ; si cette derniére n’est pas trés bonne, le
transfert s’effectue a une vitesse moins élevée.

La solution a ce probléme consiste a utiliser le réseau RNIS
(réseau numérique a intégration de services).

Pour que le modem analogique du systéme Xerox
DC440/432/425 puisse établir la connexion a un réseau RNIS,
il convient d’utiliser un adaptateur particulier. Une fois
'adaptateur branché, la machine fonctionne comme si elle
était reliée a un réseau analogique. La procédure d’envoi et de
réception des télécopies demeure identique.

Actuellement, une ligne RNIS standard permet de disposer de
deux connexions distinctes pouvant étre associées a deux
numeéros différents. Une telle configuration permet d’équiper le
systéme Xerox DC440/432/425 d’'un second kit de télécopie
relié a un adaptateur prenant en charge deux ports
analogiques. Les utilisateurs peuvent alors envoyer et recevoir
deux télécopies simultanément via la méme ligne RNIS.

Les adaptateurs sont disponibles auprés d’un grand nombre
de fournisseurs. S’adresser a un fournisseur local pour 'achat
et I'installation de ces adaptateurs, si nécessaire. Face a une
offre aussi importante, Xerox n’a pas pu tester chacun des
modéles actuellement disponibles et n'est donc pas en mesure
de fournir des recommandations sur ce point. Certains produits
ont toutefois été testés et se sont révélés compatibles avec la
fonction Fax de DC440/432/425. S’adresser a un représentant
Xerox local ou au Centre Services pour des informations sur
ces produits.



5 Impression locale

La fonction Impression locale permet a un utilisateur
d’'imprimer un fichier sur disquette a partir de Document
Centre.



Impression a partir d’une disquette

_ — Il est possible d’imprimer des fichiers au format Texte ASCII,
( Aide-mémoire \ Postscript, PCL, TIFF (Tagged Image File Format) et PDF
(Portable Document Format) sur DC440/432/425.

> Appuyer sur la touche _ N . '
Procéder comme suit pour utiliser la fonction Impression

[Fonctions] du
panneau de locale.
commande.

> Sélectionner
[Impression locale].

g J

> S'assurer que la disquette est
formatée pour DOS.

> Sur le poste de travail, choisir
I'option [Imprimer dans le
fichier] puis effectuer les
sélections requises. Imprimer
les fichiers au format voulu
puis les copier sur une
disquette.

> Insérer la disquette dans le
lecteur de DC440/432/425.

Lecteur de disquettes

Page 5-2 Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



» Sélectionner [Impression
locale].

E Copie Pfaws Tl Tous

les modes i

Réceptiq - . Courrier ﬁ:l:“;é

Copia dlect: 05 = .
e T
En séri Impressm Huméris. E
A e Iocale peseay Photo |
@ @ 2 =1 [ Ad = AT ] 1 A3 D |

| Autre.. I | Autre.. I | Autre. I @

> Appuyer sur [Lire disquette]
pour afficher la liste des
répertoires et des fichiers i/ mpession Copie o L e des )
contenus sur la disquette.

;] i Imprimer la liste
Lire disquetts I

Faire défiler cette liste afin de
localiser le fichier & imprimer. | :
Si le fichier se trouve dans un [jFE"”E’ repertaire) | ]
sous-répertoire, sélectionner ce ' '
dernier afin de visualiser son

contenu.

» Pour revenir au niveau
supérieur, appuyer sur
[Fermer répertoire].



> Sélectionner le fichier requis.

Il est automatiquement inclus =) impresson
dans la liste des documents a locale
imprimer. Pour le supprimer de

ol IE;“:mdes
cette liste, le sélectionner de @ I
nouveau. — 1

| ] | @
) | ] | =
. L. DFermer répertoire | I | I
> Aprés avoir inclus tous les i |

]
fichiers requis dans la liste,
appuyer sur [Marche].

Imprimer la liste
Y APPLET™1.PS

DLire disguette D APELET™ PS5

Les fichiers sont lus puis soumis
a l'impression. Sélectionner
[File d’'impression] dans
I'écran Etat des travaux pour
vérifier le déroulement de
I'opération.

> Lorsque l'impression est
terminée, retirer la disquette
du lecteur.



6 Numérisation réseau

L’option Numérisation réseau est disponible lorsque
DC440/432/425 est connecté a un réseau et que le kit en
option Courrier électronique et Numérisation réseau est
installé.



Numeérisation réseau

La fonction Numérisation réseau permet de créer un fichier
image électronique a partir d’'un document papier. Ce fichier
image est conservé a 'emplacement d’archivage réseau défini
dans le bon de numérisation utilisé. Un bon de numérisation
contient les options de numérisation réseau préférées de
l'utilisateur.

Lorsqu’un bon de numérisation est sélectionné sur le
Document Centre, les paramétres de numérisation enregistrés
sont chargés. Lorsqu’un document est numérisé a l'aide de ce
bon, le fichier image est créé en fonction des paramétres qu’il
contient.

Les paramétres programmes dans le bon de numérisation
sélectionné peuvent étre modifiés temporairement a 'aide des
fonctions disponibles sur I'écran tactile.

L’écran Numérisation réseau affiche les bons de numérisation
disponibles sur la machine sous forme de liste.

Le bon de numérisation par défaut, @default, figure toujours
sur la machine et apparait en téte de liste. L’écran
Numérisation réseau affiche également un récapitulatif des
paramétres enregistrés dans le bon de numérisation
sélectionné, tel 'emplacement d’archivage du fichier image
numerisé.

Pour plus d’informations sur les autres fonctions disponibles,
se reporter a :

Réglages image - page 6-8
Présentation spéciale - page 6-15
Mode d’identification - page 6-23



Bnns de Réglages Présentation
Humérisationy image spéciale

Bons de numérisation @defaultxst
Actualiser
la liste

Edefaultxst @ Répertoire © [13210230.1)¢sv2-330
=
et | |

:I Mo du document : METSCAN
s | —

Tous
les modes i

Qualite irmage © Auto
Format document : Auto

Mode de tirage : Recto

Résolution de numérigation : 300 x 300 ppp

Détails

Répertoire  Nom du répertoire dans lequel le fichier numérisé est stocké.
Dossier/Nom Nom du dossier dans lequel le document est stocke.

Qualité image Réglages choisis en fonction du type de document (Texte,
Photo, Auto).

Format document Format du document source.
Mode de tirage Recto ou recto verso.

Résolution de numérisation 600 x 600 ppp, 400 x 400 ppp, 300 x 300 ppp, 200 x 200 ppp
ou 100 x 200 ppp.

Bons de numérisation et liste de bons

La liste de bons contient tous les bons de numérisation qui
pouvent étre utilisés sur Document Centre. 1l est possible
d’afficher deux types de bons :

- Modéles Services Internet de CentreWare - noms de bon
précédés du caractere « @ »

- Modéles Services de numérisation de Centre\Ware - noms
de bon précédés du caractére « @ »



Actualiser la liste

Actualiser le bon

Bons publics et privés

Zone d’archivage publique

Le bon de numérisation @default est sélectionné
automatiquement lors de la premiére session Numérisation
réseau. Si plus de 6 bons sont disponibles, utiliser les touches
fléchées pour parcourir la liste.

Il se peut que la version des bons affichés ne soit pas la plus
récente ou que la liste ne contienne pas les derniers bons
créés. Dans ce cas, sélectionner 'une des options suivantes
pour mettre a jour la liste des bons :

Permet de mettre a jour tous les bons de la liste. Les bons
supprimés ou ajoutés par le biais des services de numérisation
de CentreWare sont retirés ou inclus dans la liste.

Permet de mettre a jour le bon sélectionné.

Un bon de numérisation peut faire référence a une zone
d’archivage publique ou privée.

Lorsqu’un utilisateur sélectionne un bon indiquant une zone
d’archivage publique, le travail de numérisation est archivé
dans cette zone sans qu’il soit nécessaire d'entrer un mot de
passe pour y accéder.



Zone d’archivage privée

» Placer les documents dans le
chargeur ou sur la glace
d’exposition.

» Sélectionner [Tous les
modes] puis [Numérisation
réseau].

» Choisir [Actualiser la liste].
» Sélectionner le bon requis.

Si le bon indique une zone
d’archivage publique :

> Appuyer sur [Marche]. Le
document est numérisé et le
fichier électronique ainsi
obtenu est envoyée a
I'emplacement défini dans le
bon.

Lorsqu’un utilisateur sélectionne un bon indiquant une zone
d’archivage privée, un mot de passe doit étre entré pour que
le travail soit archivé correctement.

Hnns de Réglages Présentation Tous
Numérisationy, image spéciale les modes

Bons de numérisation @dafault xst
Actualiser
la liste

{E@defaultst @
D Acaliesr | ]

—
— 1=
e | —(y)

Répertoire : [13.210.2301/5v2-330
Mom du document @ NETSCAN
Cuizlité image © Auto

Format document © Auta
Mode de tirage : Recto

Résolution de numérisation : 300 x 300 ppp




Si le bon indique une zone
d’archivage privée :

» Sélectionner [Marche]. Une
fenétre contextuelle s’affiche
pour que l'utilisateur entre un
mot de passe.

> Sélectionner [Présentation
spéciale].

> Sélectionner [Nom/mot de
passe].

> Sélectionner [Mot de passe].

> Entrer le mot de passe pour
accéder a la zone
d’archivage.

> Sélectionner [Sauvegarder]
deux fois.

> Sélectionner [Marche] pour
numeériser le travail.

‘Bnns de Réglages

Numérisation} image

Présentation
spéciale

Adresse IP du serveur Chemin d*accés

O 1202301 O fav2-30
: Nom/mot de passe : Si le fichier existe déja

Ecraser le fichier existant

Tous
les modes 4

Nom du document

O NETSGAN

Zones de gestion des
documents




> Pour vérifier la progression
du travail, afficher la File de

numérisation dans Etat des MM

tra vaux Dossier Type Propriétaire Numérisé/archivé

Si nécessaire, il est possible d’imprimer un relevé de
confirmation indiquant des informations sur le travail de
numeérisation ainsi que son état. Pour de plus amples
informations, se reporter a la section “ Gestion des
numérisations ” page 6-27.



Réglages image

Les fonctions disponibles dans Réglages image sont utilisées
pour modifier temporairement un bon de numérisation.

Consulter les sections suivantes pour de plus amples
informations :

Format document - page 6-9

Qualité image - page 6-10

Mode de tirage - page 6-11
Réduction/Agrandissement - page 6-12
Image mémorisée - page 6-13
Effacement de bords - page 6-14

Numéris. Réglages
réseau image spéciale les modes 2
Format document Qualité image Mode de tirage
Auta g Deéfinition : Mormale Recto
Exposition auto : Mon Portrait
Contraste © normal Irriprirner copie locale: Mon

Réduction/Agrandissement Image mémorisée Effacement de bords
gé Marrral 300 % 300 ppp D Mo
100% Tel le document

TIFF




Format document

> Sélectionner [Format
document].

> Sélectionner les options
requises.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Auto

Personnalisé

Standard

Cette fonction permet de définir le format du document placé
sur la glace d’exposition ou dans le chargeur. DC440/432/425
utilise cette information pour déterminer les paramétres
applicables au format document spécifié.

Sauvegarder

Ao I 'Y Y

[Personnalisé W0 - 432mm 100 - 297mm
1

(25D H

%50 exa ¥

9

(441

Options disponibles

La machine détecte automatiquement le format du document
et 'associe a un papier de format standard.

Permet de définir un format papier non standard. Cette
fonction peut étre utilisée uniquement lorsqu’un document est
placé sur la glace d’exposition. Pour entrer une valeur, utiliser
les barres de défilement ou effleurer les zones X et Y pour
afficher un pavé numérique.

Formats document prédéfinis disponibles dans la liste Format.
Cette fonction peut étre utilisée uniquement lorsqu’un
document est placé sur la glace d’exposition.



Qualité image

> Sélectionner [Qualité
image].

> Sélectionner les options
requises.

> Sélectionner [Sauvegarder].

=
Lol ;

gy

Exposition auto

Contraste

Définition

Cette fonction permet de régler les parameétres de qualité
image appliqgués au document numérisé.

Sauvegarder
Exposition auto Contraste Definition
Texte
. Ian
. Auta Plus clair @ Basse @
Marrmal Standard E
- Q Cui Plus foncé Haute
@ Photo

Options disponibles

Les options suivantes permettent de définir le type de
document & numeériser :

Texte : choisir cette option pour des documents
comportant du texte, des aplats, des dessins au trait et
des demi-teintes.

Auto : choisir cette option pour des documents
contenant des demi-teintes et des images ou des
photos.

Photo : utiliser ce réglage pour numériser des
photographies en tons continus.

Permet d’améliorer la qualité image des documents
comportant un fond coloré. Cette option est désactivée si le
type de document correspond a Photo.

Permet de régler la densité des images copiées et numeérisées
en mode Texte, Photo ou Auto.

Permet d’augmenter ou de réduire la netteté des traits fins et
des bordures. Cette option est utilisée en mode Photo.



Mode de tirage

Cette fonction permet aux utilisateur de définir si le document
numerisé est imprimé au recto ou au recto et au verso.

> Sélectionner [Mode de
tirage].

Sauveqgarder

» Sélectionner les options Orientation image Imprimer une copie locale

H Recto
requises.
: I — | W~

» Sélectionner [Sauvegarder]. Re:to werso EELE

Q Rectn verso, D e

Rotation verso

Options disponibles

Recto Permet de numériser une face du document.
Recto verso Permet de numériser les deux faces du document.

Recto verso, Rotation verso  Permet de numériser les deux faces du document. L’image
verso est inversée de 180°.

Orientation image Permet d’identifier 'orientation de I'image dans le chargeur
avant la numérisation.

Imprimer une copie locale Permet d’'imprimer une copie verso du travail numeérisé.



Réduction/Agrandissement

» Sélectionner [Réduction/
Agrandissement].

> Sélectionner les options
requises.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Standard

Personnalisé

100 %

Auto

50 - 200 %

Cette fonction permet de définir le taux de redimensionnement
du fichier image enregistré.

Sauvegarder

. Stendard . 100% 50 - 200% @
€E Personnalisé DAU{U @

Options disponibles

Permet de réduire ou d’agrandir le fichier image de facon
proportionnelle.

Permet d’appliquer un taux de réduction/agrandissement de
fagcon non proportionnelle. La largeur (Y) et la longueur (X) du
fichier image peuvent étre réglées séparément.

Taux standard qui permet d’obtenir une image de format
identique au document.

Permet de réduire/agrandir automatiguement un document en
fonction du format image défini.

Permet de sélectionner un taux de redimensionnement par
incréments de 1 %.



Image mémorisée

» Sélectionner [Image
mémorisée].

> Sélectionner les options
requises.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Résolution

Format image mémorisée

Format image

Cette fonction permet de préciser les caractéristiques des
images numérisées.

Sauvegarder

200 x 200 ppp

. Résolution Q 400 x 400 ppo Q

Format irmage
D mémorisde . 300 x 300 ppo Q 100 % 200 ppp
D Format image D BOD x 600 ppn

Options disponibles

Résolution utilisée pour la numeérisation des images. Elle peut
étre définie par 600 x 600 ppp, 400 x 400 ppp, 300 x 300 ppp,
200 x 200 ppp ou 100 x 200 ppp.

Permet de définir les dimensions de 'image numérisée.

Tel que le document : |a taille de 'image numérisée
correspond a la taille du document original.

Auto : la taille de 'image numérisée est déterminée
automatiquement par rapport a celle du document et au
taux de redimensionnement indiqué.

Personnalisé : permet de définir |a taille de I'image
enregistrée dans les zones Y et X.

Permet d’indiquer le format des fichiers images numérisés
(Tiff, Tiff multipages ou PDF).



Effacement de bords

» Sélectionner [Effacement de
bords].

» Sélectionner I'option requise.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Non

Identiques

Différents

Cette fonction permet de ne pas reproduire les marques
pouvant figurer dans les marges du document.

Annuler | Sauvegarder|

. Man
[dentigues
lil Différents

Options disponibles

Permet de numériser le document bord a bord.

Permet d’appliquer une zone d’effacement identique (de 0 a
50 mm) sur tous les bords du document.

Permet d’appliquer une zone d’effacement distincte (de 0 a
50 mm) sur chaque bord du document.



Présentation spéciale

» Sélectionner les parametres
requis.

» Les modifier.

> Sélectionner [Sauvegarder].

> Appuyer sur [Marche].

Cet écran indique 'emplacement réseau des travaux
numeérisés a I'aide du bon sélectionné. Les options disponibles
peuvent étre modifiées et appliquées au travail de
numeérisation.

Se reporter aux sections suivantes pour de plus amples
informations :

Adresse IP et nom du serveur - page 6-16
Chemin document/Volume - page 6-17

Nom du document - page 6-17

Nom/Mot de passe de connexion - page 6-18
Si le fichier existe déja - page 6-18

Zones de gestion des documents - page 6-20

Les bons de numérisation indiquent un emplacement de
stockage au sein d’un réseau Netware ou TCP/IP. L’onglet
Présentation spéciale affiche donc des options adaptées a ces
deux types de réseau.

Présentation Tous
spéciale les modes

‘Bnns de Réglages

Numeérisationl, image

Adresse IP du serveur Chemin d'accés Hom du document

O 132102301 O f542-33D O NETSCARN
Hom/mot de passe Si le fichier existe déja Zones de gestion des
O O Ecraser le fichier existant .) documents




Adresse IP et nom du serveur

Lorsque la zone de stockage figure sur un réseau TCP/IP, il
convient d’entrer 'adresse IP du serveur. Lorsqu’elle se trouve
au sein d’un réseau NetWare, préciser le nom, 'arborescence
et le contexte du serveur.

Dans un environnement TCP/IP, les utilisateurs peuvent
également indiquer un numéro de port facultatif a la suite de
l'adresse IP. Par exemple, entrer 113.210.228.1:1026 pour
utiliser le port 1026.

Sauvegarder

: Nom du serveur : Arhorescence : Contexte




Chemin/Volume

Nom du document

Chemin du répertoire contenant le document numérisé.
- Environnement TCP/IP : définir le chemin.

- Environnement Netware : définir le chemin et le volume.

Sauvegarder

Chemin

o 0

Cette fonction peut étre utilisée pour modifier le nom du
document par défaut. Ce nom correspond au nom du dossier
contenant les fichiers TIFF lorsque ces derniers comprennent
une seule image ou au nom des fichiers TIFF/PDF lorsqu’ils
incluent plusieurs images.

Autres

. Annuler || Sauvegarder
caractéres

[NETSCAN |

F3 163 I [0 10 i L 1 e e
LUWUUULOLOOE
3 [0 e e O — Y [ O o Y




Nom/Mot de passe de connexion

Cette fonction permet d’entrer le nom et le mot de passe de
connexion de la zone d’'archivage du fichier image numérisé.

Sauvegarder

Connexion

Mot de passe
O netscan O

Si le fichier existe déja

Cette fonction détermine la méthode d’archivage du fichier
numeérisé. |l est possible de modifier le paramétre par défaut.

==

Marn automatiue Ecraser le fichier existant

D Morm unigue D AJouter au fichier existant




Il existe quatre options disponibles :

Méthode d’archivage

Description

Nom automatique Document Centre
attribue automatiquement un nom
aux documents numérisés.

Nom unique Document Centre attribue aux
documents numérisés le nom
défini par l'utilisateur. Si un fichier
ou un dossier du méme nom
existe déja dans la zone
d’archivage, il n’est pas écrasé et
le travail de numérisation est

annulé.
Ecraser le fichier Document Centre attribue aux
existant documents numérisés le nom

défini par l'utilisateur. Si un fichier
ou un dossier du méme nom existe
déja, il est écrasé.

Ajouter au fichier Document Centre ajoute les
existant images numérisées aux fichiers
existants dans la zone d’archivage.
Cette fonction peut étre utilisée
uniguement avec un format de
fichier TIFF simple (comportant
une seule page).




Zones de gestion des documents

Cette fonction est disponible lorsqu’un bon de numérisation
contient les informations correspondantes uniquement. De tels
bons sont créés a 'aide des services Internet ou de
numeérisation de CentreWare. Pour de plus amples
informations, se reporter a la section “ Zones de gestion des
documents ” page 9-23.

La fonction Zones de gestion des documents permet de
stocker des informations avec les fichiers numérisés. Ces
informations peuvent étre utilisées a partir d’applications
tierces pour récupérer ou réacheminer les fichiers image.

|Buns de Réglages Présentation Tous
Numérisation), image spéciale les modes 2

Adresse IP du serveur Chemin d'accés Nom du document

O 132102301 O /2v2-330 O NETSCAN
Nom/mot de passe Si le fichier existe déja Zones de gestion des
O O Ecraser le fichier existant documents

Six entrées maximum peuvent étre affichées et modifiées sur
Document Centre. Une entrée peut étre associée a des
valeurs par défaut ; il est possible de les modifier
temporairement pour le travail numérisé.

Les informations Zones de gestion des documents sont
stockées dans un fichier journal (.xst) avec le fichier image.



> Placer un document sur la
glace d’exposition ou dans le
chargeur.

> Sélectionner [Tous les
modes].

> Sélectionner [Numérisation
réseau].

> Sélectionner le bon de
numérisation comportant les
données relatives aux zones
de gestion des documents.
Ces derniéres s’affichent a
I’'écran.

Utilisation d’un bon de numérisation comportant
des informations Zones de gestion des
documents

|B|:ms de Réglages Présentation Tous
Numérisation} image spéciale les modes
Adresse IP du serveur Chemin d'accés Nom du document

O 62102301 O fev2-330 O NETSCAN

Hom/mot de passe Si le fichier existe déja Zones de gestion des
O O Ecraser le fichier existant documents

Procéder comme suit pour modifier une entrée :
> Sélectionner la zone requise sur I'écran tactile.

> Entrer les informations correspondantes a I'aide du clavier
affiché. Sélectionner [Sauvegarder].

ou

> Sélectionner [Modifier valeur suivante] pour afficher la
premiére zone disponible.



» Sélectionner [Sauvegarder].

> Sélectionner [Marche]. Le travail est numérisé.

Si un autre travail de numérisation est soumis avec les mémes
entrées Zones de gestion des documents, les données
définies précédemment s’affichent automatiquement.

Se reporter aux étapes suivantes pour modifier manuellement
une entrée Zones de gestion des documents :

> Seélectionner [Numérisation réseaul.
> Sélectionner [Présentation spéciale].

> Sélectionner [Zones de gestion des documents]. Le
parameétre actuel est affiché.

> Si nécessaire, sélectionner et modifier les options

» Sélectionner [Sauvegarder].



Mode d’identification - Numérisation réseau

La fonction d’identification est utilisée par 'administrateur
systéme pour limiter 'accés utilisateur aux services
Numérisation vers Email, Numérisation réseau et Fax serveur.

Les étapes suivantes peuvent varier en fonction du mode
d’identification défini par 'administrateur systéme. Consulter
ce dernier pour obtenir de l'aide.

Connexion - Acces hote

Un code d’accés de connexion est requis.

> Entrer le code d’accés a
I'aide du pavé numérique du

P Bons d Réglages Présentation Tous
panneau de Commande' N:nmsérization image spéciale

> Sélectionner [Entrer]. Acces hote

Fournir un code d'accés.

Taper le code d'accés sur le pavé
nurmérigue et sélectionner Entrer.

O Entrer




Connexion - Acces identifié sur le réseau

Un nom de connexion et un mot de passe sont requis.

> Sélectionner [Entrer].

"Huns de Reglages Présentation Tous
Numérisation’,_image speciale les modes

Accés identifié au réseau
Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion
et le mot de passe

O Entrer

» Entrer le nom d'utilisateur
réseau a l'aide du clavier.

Annuler | Entrer

[Nom utilisateur : Vicky

@@@B.@@B@@@D.
JUJUWUUBULULDIWUE
08 S [ e I [— Y [ [ [ |

» Sélectionner [Entrer].

> Entrer le mot de passe
réseau.

Annuler || Entrer

[Mot de passe :

@@@@B@@B@@@@.
HUUUIUIDUULIUE)
N [0 e {1 S (| [ Y

> Sélectionner [Entrer].

Un message s’affiche. La
machine traite la demande de
connexion.



Connexion - Acceés hote et Acces identifié sur le réseau

Les options Acces hote et Acces identifié sur le réseau peuvent
étre sélectionnées en méme temps. L'utilisateur est ainsi libre
de choisir le type de connexion.

> Sélectionner [Accés

identifié sur le réseau] puis
"Huns de Reglages Présentation Tous
[E ntrer]. Numérisation}, image spéciale les modes 4
. . Acces identifié au réseau
> Entrer Ies detalls de D Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion Taper le code d'accés sur le pavé
et le mot de passe. numérique et sélectionner Entrer.

connexion requis. | |

Accés hote
OU . Fournir un code d'acces. O Entrer

> Sélectionner [Accés héte].

> Entrer le code d’accés a
I'aide du pavé numérique du
panneau de commande.

> Sélectionner [Entrer].

Modification du Service d’identification

S'ils ont déja été configurés par I'administrateur systéme, les
utilisateurs peuvent sélectionner d’autres environnements
d’identification.

» Si nécessaire, sélectionner
[Accés identifié sur le
réseau].

Changer
domaine DNS

Annuler | Entrer

[Nom utilisateur : Vicky

@@@B.@@B@@@D.
JUJUWUUBULULDIWUE

> Sélectionner [Entrer].

Le nom de I'environnement qui
apparait sur le bouton
[Changer] varie en fonction du
réseau.

L’exemple illustré concerne un
domaine DNS.

» Sélectionner [Changer
domaine DNS].




» Sélectionner I'environnement
réseau requis.

E=IE=

> Sélectionner [Entrer] pour
continuer.

. ENG. MCEGREAL COM

» Entrer le nom utilisateur et le DMKTG.MCBGREAL.COM

mot de passe.
DF’F’OD MCBGREAL COM

Si nécessaire, consulter 'administrateur systéme pour obtenir
de l'aide.

Déconnexion

» Sélectionner [Accés] .

. & Bons de
Un message d’avertissement EHE) mrioat

s’affiche.

> Sélectionner [OK].

Déconnexion du service d'identification demandée. ale: Mon
OK pour confirmer. lords

Sélectionner Annuler pour rester connecté.

# % Mormal
100%




Gestion des numérisations

File de numérisation

Les travaux de numérisation contenus dans la file peuvent étre
gérés de maniére individuelle. lls peuvent étre réorganisés,
placés en début de file et traités selon leurs caractéristiques.
Les files de numérisation et de numérisations terminées sont
disponibles sur sélection de la touche Etat des travaux lorsque
le mode Numérisation réseau ou Numeérisation vers Email est
active.

Elle affiche tous les travaux de numérisation en cours. Une fois
traités, les travaux sont supprimés de cette file et affichés dans
celle des numérisations terminées.

Dossier Type Propriétaire Numérisé/archivé

Cette file contient les travaux de numérisation en cours et en
attente (au maximum 50). Ceux en cours apparaissent en
début de liste. lls sont suivis des numérisations terminées. Ces
derniéres sont affichées par ordre décroissant (en fonction de
heure de traitement).



Lorsque la file est saturée, les travaux les plus anciens sont
supprimés afin de libérer de I'espace. Si elle contient 50
travaux actifs ou en attente, aucun nouveau travail n’est
accepté tant qu'aucun de ceux répertoriés n’est terminé.

Utiliser les touches fléchées pour faire défiler la liste.
Dossier Indique la destination du travail.

Type Précise le type du travail (qui est fonction de la configuration
réseau).

Propriétaire  Spécifie le nom de la personne qui a créé le bon de
numeérisation (défini dans ce dernier).

Etat Indique le déroulement d’un travail (en cours ou erreur, par
exemple).

Numérisé/Archivé Affiche le nombre de pages numérisées et archivées pour les
travaux en cours.

Affichage Affiche des informations sur les travaux contenus dans la file
de numeérisation.

La barre d’outils figurant dans la partie supérieure de
I'affichage permet de gérer les travaux.

Supprimer Permet d’effacer le travail sélectionné.

Détails Affiche des informations supplémentaires sur le travail
sélectionné.

Autres files  Affiche les autres files disponibles.

File des numérisations terminées

Cette file contient des informations sur toutes les
numérisations terminées, c’est-a-dire celles dont le traitement
a abouti ainsi que celles annulées par un utilisateur ou suite a
un incident.



Dossier

Type

Propriétaire

Etat

Numérisé/Archivé

Affichage

Détails

Autres files

Elle peut contenir jusqu’a 50 travaux. Lorsque cette limite est
atteinte, les travaux les plus anciens sont supprimés pour
libérer de I'espace.

m Autres files

Dossier Type Propriétaire Numérisé/archivé

Utiliser les touches fléchées pour faire défiler la liste.
Précise la destination du travail.
Indique le protocole d’'archivage utilisé (TCP/IP ou Netware).

Spécifie le nom de la personne qui a créé le bon de
numeérisation (défini dans ce dernier).

Indique le déroulement d’un travail (en cours ou erreur, par
exemple).

Affiche le nombre de pages numérisées ou archivées.

Affiche des informations sur les travaux contenus dans la file
des numérisations terminées.

Utiliser la barre d’outils figurant dans la partie supérieure de
I'affichage pour gérer les travaux.

Affiche des informations supplémentaires sur le travalil
sélectionné.

Affiche les autres files disponibles.
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7 Courrier électronique

L’option Courrier électronique est disponible sur
DC440/432/425 uniquement si la machine est connectée au
réseau et que le kit Courrier électronique et Numérisation
réseau est installé.

La fonction de courrier électronique permet aux utilisateurs
d’envoyer des images numeérisées en tant que piéces jointes.
Les utilisateurs peuvent également ajouter ou supprimer des
destinataires, modifier 'adresse électronique indiquée dans la
zone De ainsi que la ligne Objet du message.



Fonctions standard

Les fonctions disponibles dans I'écran Courrier électronique
permettent d’entrer directement les adresses électroniques
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) des destinataires d'un
travail ou de les rechercher au sein de carnets d’adresses
internes/publics. Un travail peut étre transmis a 128
destinataires maximum.

L’écran Courrier électronique peut étre configuré comme écran
par défaut sur sélection de la touche Fonctions.

L’utilisation de la fonction Courrier électronique est décrite a la
page suivante. Pour de plus amples informations sur les
fonctions disponibles, se reporter aux sections indiquées
ci-apres :

Réglages image - page 7-8

Présentation spéciale - page 7-14

Identification - page 7-16



Saisie d’une adresse électronique

Les utilisateurs peuvent entrer manuellement des adresses
électroniques a l'aide du clavier affiché a I'écran.

> Mettre le document en place
dans le chargeur ou sur la
, g " @8 Courrier Réglages Présentation Tous
glace d’exposition. dlect, o spéciale les moes _J)

Liste d'adresses

, . . Envoyer :
> Sélectionner [Courrier [Ds... | [___Coordonnées | [|De: o
électroniquel]. (& |
q ] [ | [ Supprimer |
> Sé'ectionner [é] [CS... | | Tout supprimer |
Modifier I'ohjet... I 0
Objet :

» Entrer les détails du
destinataire a I'aide du clavier
affiché a I'écran.

Autres
caractéres

Changer de
carnet d'adresses

Entrer

Annuler

\a smith@main.com

@@@Q..@@@@@@.
WUWUWHWW e
3 [ e 03 [N N o [ o Y

» Sélectionner [Entrer].



L'adresse apparait dans la Liste
d’adresses - se reporter a

) Courri Régl Présentati Ti
l'exemple. BQ Gourrer { fonier Y Precaniaton
L. , Envoyer : Liste d'adresses

> Répéter les étapes [De.. | [ Coordomnées | |[[De: | o

précédentes pour définir les l?:E J - [ ._smith@rmain.com J

e i
zones Cc, Cs, De et Modifier l—llcs—l I—IIT;%
I'objet. Modifier lobjet.. | 0
Objet : XP3000J

» Sélectionner [Marche] pour
numériser le document et
envoyer le courrier
électronique.

Dés qu’une entrée est incluse dans la liste d’adresses, les
options suivantes sont disponibles :

Détails Permet d’'afficher des informations sur 'adresse du
destinataire ainsi que 'adresse de I'expéditeur.

Supprimer Permet de supprimer 'adresse sélectionnée.



Tout supprimer Permet de supprimer toutes les adresses. Un message de
confirmation apparait.

Utilisation des carnets d’adresses

DC440/432/425 prend en charge deux types de carnets
d’adresses électroniques. Lorsqu’une entrée est saisie dans la
zone A, De, Cc ou Cs, les résultats de la recherche effectuée
dans I'un des carnets d’adresses configurés (ou les deux)
s’affichent.

Si les deux carnets d’adresses sont configurés, les utilisateurs
peuvent sélectionner le bouton Changer de carnet d’adresses
pour effectuer la recherche dans 'autre carnet d’adresses.

Se reporter aux pages suivantes pour de plus amples
informations sur le carnet d’adresses public et le carnet
d’adresses interne.

Carnet d’adresses public

Changer de

. Clavier | Terminé | Ajouter
carnet d'adresses

Nom : Emith, Jane

|§m!t:, jane @ Adresse électronique : Jane Smith@main.com
mith, James

J
|Smith, Joan I
[Smith, John |
J
1

[Smith, Joshua
[Smith, Katherine

Il permet de stocker les adresses d’autres sociétés sur la
machine. Il est créé par 'administrateur systéme dans les
services Internet.

DC440/432/425 prend en charge un carnet d’adresses public
comportant une liste de noms d’utilisateurs et leurs adresses
électroniques. Ce carnet doit correspondre a un fichier au
format CSV (Comma Separated Values) pour étre lu par la
machine.



Ce fichier est ensuite importé sur la machine via les services
Internet de CentreWare. DC440/432/425 n’autorise pas
limportation d’un fichier doté d’'une extension autre que .CSV.

Un fichier CSV valide doit comporter des entrées au format
suivant : <nom>, <adresse électronique SMTP>. Par
exemple, ces deux entrées sont valides :

Smith, smith@société.com
"Smith, John" john.smith@société.com

Carnet d’adresses interne

Changer de
carnet d'adresses

Clavier |Terminé || Ajouter

Nom : Emith, Jane

Adresse électronique : Jane Smith@main.com
Téléphone professionnel : 020 468 623 6179
Adresse professionnelle : 800 Church Road

Bureau : Room 101
Ville : Laondan

Code postal, Pays : NW7

Smith, Jane

[Smith, James
| Smith, Joan

(4)
J

[Smith, John |
9
I

[Smith, Joshua
[ Smith, Katherine

Egalement appelé LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol), ce carnet permet de stocker les adresses internes
de la société sur le réseau de cette derniére. Il est créé par
ladministrateur systéme.

L’affichage sur Document Centre des résultats d’'une
recherche dans le carnet d’adresses interne dépend de la
configuration LDAP. Par exemple, le résultat d’'une recherche



effectuée a I'aide de « And » s’affiche sous la forme « Andrew
Smith » alors que le résultat « Andrews, James » était
attendu.

L’affichage de <nom, prénom> ou <prénom, nom> est
contrélé par le serveur LDAP et non par Document Centre.

Si un utilisateur se connecte a une machine sur laquelle la
fonction d’identification est activée et le carnet d'adresses
interne (LDAP) configuré, son nom de connexion est
automatiquement associé a I'adresse électronique
correspondante. Cette adresse est ensuite utilisée pour
compléter la zone « De ». Ceci permet aux destinataires
d’identifier 'auteur du travail.



Réglages image

Utiliser les fonctions Réglages image pour modifier le
document numérisé.

Pour de plus amples informations, se reporter aux sections
suivantes :

Format document - page 7-9
Qualité image - page 7-10

Mode de tirage - page 7-11
Image mémorisée - page 7-12
Effacement de bords - page 7-13

Réglages Présentation Tous
image spéciale les modes
Format document Qualité image Mode de tirage
Auto Définition : Mormale Recto
Exposition auto : Mon Portrait

Contraste © normal Irnprirner copie locale: Mon

Image mémorisée Effacement de bords

300 x 300 ppp D Mary
PDF




Format document

> Sélectionner [Format

document].
> Sélectionner 'option requise.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Auto

Personnalisé

Standard

Utiliser cette fonction pour entrer le format du document
numeérisé a partir de la glace d’exposition ou du chargeur de
documents.

Sauveqarder|

X
140 - 432mm

P

Personnalisé @
A5 [a]
ET—
Y
Al

100 - 29?mm

=t

+
x
+

[
<>

Options disponibles

Permet la détection automatique du format des documents.
Cette option ne peut étre utilisée avec des documents non
standard, ces derniers ne pouvant étre détectés par la
machine.

Permet de définir le format de documents non standard dans
les zones X et Y. Utiliser les touches fléchées pour entrer une
valeur ou effleurer une zone numérique pour afficher un pavé
numeérique. Cette option est disponible uniquement lorsqu’un
document est placé sur la glace d’exposition.

Format de document prédéfinis disponibles automatiquement
dans la liste Format. Cette fonction peut étre utilisée
uniguement lorsqu’un document est placé sur la glace
d’exposition.



Qualité image

> Sélectionner [Qualité
image].

> Sélectionner 'option requise.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Exposition auto

Contraste

Définition

Cette fonction permet de régler la qualité des images.

Sauvegarder

Esxposition auto Cantraste Définition

Texte
- Non
Autn Flus clair @ Basse @
Narmal Normale E
Ou| Plus fonce @ Haute @

F‘hoto

Options disponibles

Texte - Permet de numériser du texte, des aplats, des
dessins au trait et des demi-teintes.

Auto - Permet de numériser des documents comportant
des demi-teintes et des images multiformats.

Photo - Permet de numériser des photographies en
tons continus et des demi-teintes de qualité.

Permet d’optimiser la qualité des images réalisées a partir de
documents comportant un fond coloré.

Permet de régler la densité des images numérisées en mode
Texte, Auto et Photo.

Permet d’augmenter ou de diminuer le niveau de définition des
lignes et des bords fins lors du traitement de I'image en mode
Photo.



Mode de tirage

> Sélectionner [Mode de
tirage].

> Sélectionner 'option requise.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Recto

Recto verso

Recto verso, Rotation verso

Orientation image

Imprimer une copie locale

Cette fonction permet de numériser un travail recto ou recto
Verso.

Sauvegarder

Orientation irmage Iprirner une copie locale

. Recto
. - NDn

F’ectn WErsno ELE
D Recto verso, D O

Rotation werso

Options disponibles

Seule une face du document est numérisée. Il s’agit du
parameétre par défaut.

Les deux faces du document sont numérisées.

Les deux faces du document sont numérisées et 'image verso
est inversée.

Permet de préciser I'orientation de I'image avant la
numerisation.

Permet d’imprimer une copie du fichierimage a la fin du travail.



Image mémorisée

» Sélectionner [Image
mémorisée].

> Sélectionner 'option requise.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Résolution

Format image

Cette fonction permet de définir la résolution et le format de
fichier des images numérisées.

Sauvegarder

200 x 200 ppp

. Résolution D 600 x 600 pop [j
D Format image D 400 x 400 ppp D 100 x 200 ppp
. 300 % 300 ppp

Options disponibles

Résolution utilisée pour la numeérisation des images. Elle peut
étre définie par 600 x 600 ppp, 400 x 400 ppp, 300 x 300 ppp,
200 x 200 ppp ou 100 x 200 ppp.

Permet d’indiquer le format des fichiers d'images numérisés
(Tiff, Tiff multipages ou PDF).

Sauvegarder

Résalution TIFF

Faormat image TIFF multipage

au

FOF

a0u




Effacement de bords

Cette fonction permet de ne pas reproduire les marques
pouvant figurer dans les marges du document.

» Sélectionner [Effacement de
bords].

> Sélectionner 'option requise.
. Mo
> Sélectionner [Sauvegarder]. .

.I Identigues:
|EI Différents

Défaut | Annuler | Sauvegarder

Options disponibles

Défaut | Annuler | Sauvegarder

Haut Bas
M 0-E0mm  0-Edmm
0
.I ldentigues @ @
. Différents @ @

Non Permet de numériser bord a bord.

Identiques Permet d’appliquer une zone d’effacement identique (de 0 a
50 mm) sur tous les bords du document.

Différents Permet d’appliquer une zone d’effacement distincte (de 0 a
50 mm) sur chaque bord du document.



Présentation spéciale

Sélectionner cet onglet pour programmer une réponse.

ém Courrier Réglages Présentation Tous
électr. image spéciale les modes 2
: Reépondre a :




Répondre a

> Sélectionner [Répondre a].

> Entrer 'adresse électronique
a 'aide du clavier affiché a
I’'écran.

> Sélectionner [Entrer].

Cette fonction est utilisée pour répondre a une adresse
électronique donnée ou pour effectuer une recherche dans un
carnet d’adresses configuré.

Autres
caractéres

Changer de
carnet d'adresses

Annuler | Entrer

[Répondre a |

N [y JO I e [ e N e iy o [N e
() () (L) (L) Co (o (L) () (Lo (L) () (aee)
E3]65 &8 |57 |55 J ) ) (e




Mode d’identification - Courrier électronique

La fonction d’identification est utilisée par 'administrateur
systéme pour limiter 'accés utilisateur aux services
Numérisation vers Email, Numérisation réseau et Fax serveur.

Les étapes suivantes peuvent varier en fonction du mode
d’identification défini par 'administrateur systéme. Consulter
ce dernier pour obtenir de l'aide.

Connexion - Acces hote

Un code d’accés de connexion est requis.

» Entrer le code d’accés a

I'aide du pavé numérique du
Bons de Réglages Présentation
pan neau de Commande. Humérisationy, image speciale les modes

> SéIeCtionner [Entrer]- Acces hote Taper le code d'accés sur le pavé

Fournir un code d'accés. ! ;
nurmérigue et sélectionner Entrer.

O Entrer




Connexion - Acces identifié sur le réseau

Un nom de connexion et un mot de passe sont requis.

> Sélectionner [Entrer].

"Buns de Reglages Présentation Tous
Numérisationy,_image spéciale les modes i

Accés identifié au réseau
Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion
et le ot de passe.

O Entrer

» Entrer le nom d’utilisateur
réseau a l'aide du clavier.

Autres
caracteres

Changer
domaine DNS

Annuler || Entrer

[Nom wtilisateur : Vicky

@@@Q..@@@@@D.
WUWUWHWWWLDLE
N [ o o U Ji— iy e f e o Je)

> Sélectionner [Entrer].

> Entrer le mot de passe
réseau.

Autres

Annuler || Entrer
caracteres

» Sélectionner [Entrer].

[Mot de passe :

@@@Q..@@@@@D.
WUWUWHWWWLDLE
N [ o o U Ji— iy e f e o Je)

Un message s’affiche. La
machine traite la demande de
connexion.



Connexion - Acceés hote et Acces identifié sur le réseau

Les options Acces héte et Acces identifié sur le réseau peuvent
étre sélectionnées en méme temps. L'utilisateur est ainsi libre
de choisir le type de connexion.

> Sélectionner [Accés
identifié sur le réseau] puis

Elyo)Bons de Réglages Présentation Tous
[Entrer]- Numérisatiun image spéciale les modes i
> Entrer |eS détaI|S de Accés identifié au réseau
D Sélectionner Entrer pour taper le nom de connexion Taper le code d'accés sur le pavé
connexion requis_ et e mot de passe. numeérique et sélectionner Entrer.

Accés hite | J
OU . Fournir un code d'accés O Entrer

» Sélectionner [Accés héte].

> Entrer le code d’accés a
I'aide du pavé numérique du
panneau de commande.

> Sélectionner [Entrer].



Modification du Service d’identification

» Si nécessaire, sélectionner
[Accés identifié sur le
réseaul].

> Sélectionner [Entrer].

Le nom de I'environnement qui
apparait sur le bouton [Changer]
varie en fonction du réseau.

L’exemple illustré concerne un
domaine DNS.

» Sélectionner [Changer
domaine DNS].

» Sélectionner I'environnement
réseau requis.

» Sélectionner [Entrer] pour
continuer.

» Entrer le nom utilisateur et le
mot de passe.

S’ils ont déja été configurés par I'administrateur systeme, les
utilisateurs peuvent sélectionner d’autres environnements
d’identification.

Annuler || Entrer

[Nom utilisateur : Vicky |

W [ JIN I [ e I e (i e N (e
K3 K3 (K8 (K3 (€7 |08 |60 |8 | 68 [N 1AW 1Y
)] e) ) ) (=) (D)) ()

m

.ENG MCBGREAL COM
DMKTG MCBGREAL COM
DPROD MCBGREAL COM

Si nécessaire, consulter I'administrateur systéme pour obtenir
de l'aide.




Déconnexion

> Sélectionner [Accés] .

Présentation

) H £ Bi [ Régl
Un message d’avertissement Ezfpons e ) acdades
s’affiche.

> Sélectionner [OK].

Déconnexion du service d'identification demandée. le: Mon
OK pour confirmer. lords
Sélectionner Annuler pour rester connecté.

£ Marmal
.) 100%




Gestion des numérisations

File de numérisation

Les travaux de numérisation contenus dans la file peuvent étre
gérés de maniére individuelle. lls peuvent étre réorganisés,
placés en début de file et traités selon leurs caractéristiques.

Les files de numérisation et de numérisations terminées sont
disponibles sur sélection de la touche Etat des travaux lorsque
le mode Numérisation réseau ou Numérisation vers Email est
active.

Elle affiche tous les travaux de numérisation en cours. Une fois
traités, les travaux sont supprimés de cette file et affichés dans
celle des numérisations terminées.

Dossier Type Propriétaire Numérisé/archivé

Cette file contient les travaux de numérisation en cours et en
attente (au maximum 50). Ceux en cours apparaissent en
début de liste. lls sont suivis des numérisations terminées. Ces
derniéres sont affichées par ordre décroissant (en fonction de
'heure de traitement).



Dossier

Type

Propriétaire

Etat

Numérisé/Archivé

Supprimer

Détails

Autres files

Lorsque la file est saturée, les travaux les plus anciens sont
supprimés afin de libérer de I'espace. Si elle contient 50
travaux actifs ou en attente, aucun nouveau travail n’est
accepté tant qu'aucun de ceux répertoriés n’est terminé.

Utiliser les touches fléchées pour faire défiler la liste.
Indique le dossier de destination du travail.

Précise le type du travail (qui est fonction de la configuration
réseau).

Spécifie le nom de la personne qui a créé le bon de
numeérisation (défini dans ce dernier).

Indique le déroulement d’un travail (en cours ou erreur, par
exemple).

Affiche le nombre de pages numérisées et archivées pour les
travaux en cours.

La barre d’outils figurant dans la partie supérieure de
I'affichage permet de gérer les travaux.

Permet de supprimer le travail sélectionné.

Affiche des informations supplémentaires sur le travalil
sélectionné.

Affiche les autres files disponibles



File des numérisations terminées

Dossier

Type

Propriétaire

Etat

Numérisé/Archivé

Détails

Autres files

Cette file contient des informations sur toutes les
numeérisations terminées, c’est-a-dire celles dont le traitement
a abouti ainsi que celles annulées par un utilisateur ou suite a
un incident.

Elle peut contenir jusqu’a 50 travaux. Lorsque cette limite est
atteinte, les travaux les plus anciens sont supprimés pour
libérer de I'espace.

(e [

Dossier Type Propriétaire MNumérisé/archivé

Utiliser les touches fléchées pour faire défiler la liste.
Indique le dossier de destination pour le travail.
Indique le protocole d’archivage utilisé (TCP/IP ou Netware).

Spécifie le nom de la personne qui a créé le bon de
numérisation (défini dans ce dernier).

Indique le déroulement d’un travail (en cours ou erreur, par
exemple).

Affiche le nombre de pages numérisées ou archivées.

Utiliser la barre d’outils en haut de la file des numérisations
terminées pour gérer les travaux.

Affiche des informations supplémentaires sur le travail
sélectionné.

Affiche les autres files disponibles.
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8 Impression

Lorsque le systéme Document Centre 440/432/425 est
connecté a un réseau, il est possible d’envoyer les travaux
d’impression a partir d’'un poste de travail.



Fonctionnalités du pilote d’impression

Onglet A propos de

Onglet Préférences utilisateur

Onglet Configuration systéme

Polices

Onglet Papier/Réception

Lorsque le systéeme DC440/432/425 est sélectionné comme
imprimante, I'’écran d’'impression correspondant apparait surle
poste de travail.

Sélectionner [Impression] dans la barre d’outils du logiciel
afin d’accéder aux options d’'impression.

Les pages suivantes contiennent la description des
options d’impression disponibles.

Affiche la version du pilote ainsi que des informations sur les
droits d’auteur.

Permet de sélectionner la fonction Suivi document afin de
vérifier I'état des travaux d’impression et de télécopie a partir
d’un poste de travail ainsi que les formats papier définis par
défaut.

Permet d’indiquer les options installées sur la machine et de
sélectionner les formats papier applicables aux magasins.

Affiche la liste des polices disponibles.

Permet de sélectionner le type de travail et le nombre de
copies. Les choix disponibles sont fonction des options
installées sur la machine. Utiliser les touches fléchées pour
visualiser et modifier les réglages par défaut. Pour afficher la
liste des types de travaux, il convient d’utiliser le bouton
approprié. (Sila machine n’est pas équipée d’'un fax, seuls les
travaux d’'impression sont affichés.)

Types de travaux disponibles :
- Impression standard : affiche les écrans d’'impression.

- Télécopie : affiche les écrans de réglages fax
(destination, répertoire, page de garde, options de
numérotation/envoi).



- Impression différée : permet de différer 'exécution d’un
travail. Aprés avoir sélectionné cette option, préciser
I'heure a laquelle le travail doit étre traité. En attendant, ce
dernier est mis en attente. Le moment venu, il est
automatiquement libéré et placé a la suite des travaux en
cours dans la file d'impression.

Un travail différé peut étre libéré localement ou a partir
d’un poste de travail avant I'heure de traitement définie.
Il suffit de le sélectionner et d’appuyer sur Libérer. 1l est
placé a la suite des travaux en cours dans la file
d’impression.

- Impression protégée : permet de protéger 'accés a un
document a l'aide d’'un mot de passe. Le document n’est
pas imprimé tant que ce mot de passe n’est pas entré sur
Document Centre DC440/432/425.

Pour imprimer le document, le sélectionner dans la file
d’'impression, puis appuyer sur Libérer. Une fenétre
contextuelle s’affiche, permettant d’entrer le mot de
passe requis. Si un délai de temporisation est défini et
que le travail n’est pas libéré au cours de ce délai, il est
automatiqguement supprimé.

- Epreuve : permet d’obtenir un exemplaire d'un travail et
de vérifier si ce dernier doit étre modifié avant 'impression
finale. Aprés impression d’une épreuve, le travail est mis
en attente dans la file d'impression de Document Centre
jusqu’a ce qu'il soit libéré a partir du panneau de
commande.



Onglet Mise en page/
Filigranes

Onglet Options document

Onglet Options image

Graphiques

Onglet PostScript

Onglet Général

Onglet Détails

Onglet Paramétres de capture

Permet d’ajouter des filigranes et de définir la disposition du
document. Par exemple, il peut étre nécessaire d’'imprimer les
mots BROUILLON ou CONFIDENTIEL sur les pages. Des
options permettent de définir la taille et la position des
filigranes et d’afficher un apercu des pages. Ces derniéres
peuvent également étre disposées de plusieurs fagons (1, 2, ...
jusqu’a 16 pages logiques par page physique). Enfin, 'option
Création cahier peut étre activée a partir de cet écran.

Permet de sélectionner I'ajout d’'une page de garde ou de
séparateurs et de personnaliser les marges.

Permet de sélectionner une image négative, miroir ou le
lissage des contours. Elle permet également de régler la
luminosité, le contraste, la résolution et le taux
d’agrandissement a appliquer. Enfin, utiliser I'option Brouillon
pour imprimer le document avec les réglages de qualité
minimums et réduire ainsi la consommation de toner.

Permet de choisir les options appliquables aux graphiques
uniqguement.

Permet de sélectionner les options PostScript et de
compresser les fichiers bitmap pour réduire 'espace mémoire
requis et optimiser les performances de l'imprimante.

Permet d’'imprimer une page test.

Permet de sélectionner un nouveau port ou chemin réseau
pour 'impression, de mettre a jour et de modifier les pilotes et
de préciser les paramétres de temporisation.

Permet de définir le port de capture imprimante, un formulaire
et le travail (page de garde, copies, etc.), de définir ou
d’annuler le mappage d’un lecteur réseau, de modifier le
format des pages, d’indiquer le nombre d’exemplaires requis et
de sélectionner une page de garde, etc.



Module a casiers

Si le systéme est équipé d’'un module a casiers, les travaux
peuvent y étre regus directement. Les casiers, qui sont au
nombre de dix, sont attribués aux utilisateurs par
ladministrateur systéme.

0\
1]

X | L
Sur le modele DC440/432/425, chaque casier peut contenir
100 feuilles de 80 g/m2 et de format A5/A4 (départ grand cété)
ou A3 (départ petit coté). Chaque casier est doté d’'un
détecteur de capacité qui entraine I'affichage d’'un message
sur le poste de travail lorsque le nombre maximum de feuilles
est atteint. Les impressions sont recues face dessous.




Gestion des travaux d’impression

File d’impression

Travail

Les travaux contenus dans la file d’impression peuvent étre
gérés individuellement. Cette file indique les travaux en cours
et ceux en attente (les travaux suspendus sont considérés
comme actifs). |l peut s’agir de travaux d’'impression réseau,
de télécopie, de copie et de relevés.

La file d'impression peut contenir jusqu’a 500 travaux. Ces
derniers sont classés en fonction de leur type et de leur niveau
de priorité. Lorsque la file est saturée, tout nouveau travail est
rejeté jusqu’a ce que de I'espace soit libére.

Nouvelle priorité w Autres files

Travail Nom Propriét,  Etat Priorité

Indique le numéro d’identification attribué au travail.



Nom

Type

Propriétaire

Etat

Priorité

Nouvelle priorité

Affiche le nom du travail. Pour les travaux de copie, correspond
ala mention « local », pour les travaux d’impression réseau et
les relevés, au nom du fichier et pour les télécopies recues, au
numéro d’identification du terminal distant.

Précise le type du travail (Copie, Fax, Impression ou Epreuve).

Si la fonction correspondante est activée, cette colonne
indique le nom de la personne qui a envoyé le travail (par le
biais du réseau). Dans le cas de travaux effectués directement
sur la machine, c’est la mention « local » qui s’affiche. Pour les
travaux Fax local, aucun nom n’est indiqué. Pour les travaux
Fax serveur, un nom est indiqué et pour les travaux Fax LAN,
le nom de la personne ayant soumis le travail est indiqué.

Indique le déroulement d’un travail (impression, numérisation,
formatage).

Indique le niveau de priorité affecté a chaque type de travail.

Utiliser la barre d’outils figurant dans la partie supérieure de la
file d’impression pour gérer les travaux. Lors de la sélection
d’'une option, une fenétre contextuelle s’affiche. Sélectionner
Confirmer ou Annuler pour valider ou interrompre I'action
demandeée.

Permet de placer un travail avant tous les autres travaux dotés
d’un niveau de priorité et d’un état identiques. Seuls les travaux
définis par I'état En attente ou Suspendu peuvent étre placés
en début de liste. Si cette option est appliquée a plusieurs
travaux présentant un niveau de priorité identique, ces
derniers sont classés selon le principe du « premier entré -
premier sorti ». Les travaux peuvent étre placés en début de
file a tout moment.



Libérer

Supprimer

Permet de traiter les travaux placés en mémoire (suspendus)
lorsque les ressources requises ne sont pas disponibles. Cette
situation peut concerner les télécopies, les travaux
d’'impression (protégés, différés ou non) et les épreuves.

Par exemple, les travaux Fax local peuvent étre suspendus si
le format du papier est incorrect (le format requis n’est pas
disponible). Si I'utilisateur sélectionne I'option Libérer, la
télécopie est imprimée sur le papier disponible ; cette
opération entraine parfois la réduction ou la modification de la
télécopie. Sinon, la télécopie est conservée en mémoire
jusqu’a ce que le probléme soit résolu.

Pour libérer un travail d’'impression protégé, il convient d’entrer
un mot de passe. Ce dernier doit &tre défini par les utilisateurs
au niveau du pilote d’application réseau. Il est possible
d’utiliser un mot de passe différent pour chaque travail ou un
seul mot de passe pour tous les travaux. Les autres travaux de
la file sont prioritaires et sont traités. Une fois le probléme
résolu ou dés que le travail en attente est prét a étre traité, il
suffit de le sélectionner et d’appuyer sur Libérer.

Permet de supprimer le travail sélectionné dans la file
d’'impression. Cela fait, toutes les ressources affectées a ce
travail sont libérées. Dans un systéme a acces libre, un
utilisateur peut supprimer n'importe quel travail. Si le travail
supprimé est en cours de traitement, il estimmédiatement
interrompu et placé dans la file des travaux d’impression
terminés, ou il est défini par I'état Annulé par I'utilisateur. Si le
travail supprimé est en attente, il est retiré de la file
d’impression et placé dans celle des fravaux d’impression
terminés, ou il est défini par I'état Annulé.



Détails

Autres files

Affiche des informations de programmation supplémentaires
sur les travaux répertoriés dans la file d’impression. Ces
détails comprennent également la procédure a suivre pour
libérer les travaux suspendus.

Affiche les autres files disponibles.

File des travaux d’impression terminés

Travail
Nom
Type

Propriétaire

Etat

Cette file indique les travaux terminés (y compris les travaux
Fax serveur). Sont considérés comme terminés les travaux
ayant abouti ainsi que ceux interrompus suite a un incident ou
par un utilisateur. La file affiche les 50 derniers travaux traités.
Ceux-ci sont gérés selon le principe du « premier entré -
premier sorti » et classés en fonction de I'heure et de la date
auxquelles ils ont été traités.

Autres files

Travail Nom Propriét.  Etat Terminé &
Configuration Report Irmprirmer Terrming 1606, 23-02-00 o
J

Utiliser les touches fléchées pour passer d’un travail a un autre
dans la file.

Indique le numéro du travail dans la file.
Affiche le nom du document ou du terminal distant.
Précise le type du travail (Copie, par exemple).

Affiche le nom de la personne qui a crée le travail ou I'a envoyé
a limpression.

Indique le déroulement des travaux (terminés, erreur, annulés
par I'utilisateur ou le systéme).



Terminé a

Détails

Autres files

Spécifie la date et I'heure auxquelles le travail a été placé dans
la file.

Utiliser la barre d’outils figurant dans la partie supérieure de
'écran pour gérer les travaux.

Affiche des informations supplémentaires sur les travaux
répertoriés dans la file.

Affiche les autres files disponibles.



9 Services Internet

Les services Internet utilisent une interface Web intégrée pour
assurer la communication entre le serveur HTTP et le systéme
DC440/432/425. Ces services peuvent étre mis en ceuvre pour
la télécopie, la numérisation, 'envoie de courrier électronique
et I'impression de documents.



Fonctions standard

Il est possible d’accéder directement a DC440/432/425 en
indiquant I'adresse IP de ce systéme dans la zone Adresse du
navigateur.

La page d’accueil de l'interface Web du systéme contient les
options suivantes :

> Services

> File des travaux
> Etat

> Propriétés

» Maintenance

» Assistance



Présentation de l'interface

Le tableau ci-aprés décrit les divers éléments disponibles lors
de l'utilisation des services Internet :

Fonction

Action

Pages

Affichent les fonctions disponibles.

Cadres (ou zones)

Zone gauche ou droite d’'une page. Le cadre
gauche indique I'état de Document Centre.
Sur certaines pages, le cadre gauche indique
une arborescence de répertoires/dossiers.
Sélectionner une icbne ou encore, un nom de
répertoire ou de dossier pour développer le
niveau en cours ou afficher des informations
supplémentaires dans le cadre droit.

Pages de fonctions

Constituées de deux cadres (gauche et droit).

Cases d’option de I'onglet Services

Permettent d’accéder a la page d’envoi de
travaux ou de bons de travail (encore appelés
bons de numérisation) mémorisés.

Bouton Appliquer (nouveaux paramétres)

Permet d’appliquer les modifications.

Annuler Permet de quitter la page en cours sans la
mettre a jour.

Index Permet d’afficher I'index de Document Centre.

Aide Une aide contextuelle est disponible dans les

services Internet. Utiliser les menus et les
boutons Aide pour y accéder.

Envoi de travaux d’impression/télécopie

Permet d’envoyer un travail & 'impression ou
sur un terminal distant.

Actualiser (état, travail, derniéres valeurs,
etc.)

Permet de mettre a jour les informations
affichées.

Rétablir les valeurs initiales

Permet de rétablir les derniéres valeurs
définies.




Fonction

Action

Rétablir les valeurs par défaut

Permet de redéfinir les paramétres par leurs
valeurs par défaut.

Parcourir

Permet d’accéder aux répertoires réseau ou
locaux. Ce bouton n’apparait pas dans la
version 3.0 (ou antérieures) de Internet
Explorer.

Page d’accueil

Permet d’afficher la page d’accueil de
Document Centre.

File d’attente

Permet d’actualiser la liste des travaux.




Onglet Services

Il comporte deux options :

> Envoi de travaux, qui permet d’envoyer des travaux sur
Document Centre ;

> Bons de travail mémorisés, qui permet d’accéder aux bons
(ou modéles) créés a l'aide des services Internet pour
larchivage des travaux.

Envoi de travaux

» Sélectionner [Services].

» Sélectionner [Envoi de travaux]. Les caractéristiques du
travail s’affichent.

Si nécessaire :
> Indiquer le nombre d’exemplaires requis.
> Choisir d’autres options dans les listes déroulantes.

> Indiquer le chemin d’acceés et le nom du fichier requis ou
sélectionner [Parcourir] (si ce bouton est disponible) pour
le localiser.

> Sélectionner la touche [Marche] affichée a I'écran (elle est
de couleur verte).

Comptabilité externe (en option)

Si la fonction de comptabilité externe a été activée sur
DC440/432/425, les utilisateurs doivent entrer un nom et un
numéro de compte avant d’envoyer un travail a 'impression.

Consulter la section “ Comptabilité externe (en option) ” page
11-84 pour plus d’informations.



Bons de travail mémorisés

Cette fonction permet aux utilisateurs de créer, de modifier ou
de supprimer des bons de travail (ou bons de numérisation)
stockés sur Document Centre. Le bon sélectionné contient les
parametres applicables au travail de numérisation en cours.
Cette fonction est disponible lorsque le mode de numérisation
réseau des travaux est activé sur Document Centre.

> Sélectionner [Services].
> Sélectionner [Bons de travail mémorisés].
> Choisir le bon requis.

Si nécessaire, utiliser les boutons Nouveau, Supprimer ou
Copier situés dans la partie supérieure de I'écran pour créer,
effacer ou dupliquer un bon.

> Sur Document Centre, sélectionner [Numérisation].
» Sélectionner le bon a utiliser.
> Mettre les documents en place et appuyer sur [Marche].

Pour de plus amples informations sur les bons mémorisés,
consulter la section “ Gestion des bons ” page 9-17.



Onglet File d’attente

Cet onglet permet aux utilisateurs de redéfinir la priorité, de
supprimer ou de libérer un travail contenu dans la file d’attente
de Document Centre.

> Sélectionner [File d’attente]. Les informations relatives a la
file d’attente de Document Centre s’affichent.

> Sélectionner [Réafficher travaux] pour mettre la liste a
jour.

» Choisir le travail requis puis :

- [Nouvelle priorité] pour placer le travail en début de file
et le traiter avant les autres ;

- [Annuler] pour supprimer le travail de la file ;

- [Libérer] pour lancer le traitement du travail.



Onglet Etat

Cet onglet permet aux utilisateurs de vérifier I'état actuel des
modules d’entrée et de réception de Document Centre.

> Sélectionner [Etat]. Le cadre gauche indique I'état de
Document Centre et le cadre droit, les attributs (format,
couleur et type) des supports contenus dans les magasins,
la disponibilité de ces derniers et le bac récepteur en
service. Utiliser les barres de défilement pour visualiser
toutes les informations disponibles.

> Sélectionner [Actualiser état] pour mettre les informations
ajour.

» Sélectionner [Réinitialiser machine] pour réinitialiser
Document Centre a distance.



Onglet Propriétés

Cet onglet permet de contréler Document Centre et son
fonctionnement.

Les parameétres qu’il contient peuvent étre modifiés par
ladministrateur systéme.

» Sélectionner [Propriétés].

> Choisir 'option requise.

Consulter le tableau ci-apres pour de plus amples informations
sur les options disponibles.



Options de I'onglet Propriétés

Nom

Action

Configuration générale

Systéme

Indique les réglages par défaut et
I'emplacement actuel de Document Centre.
Gestion des travaux

Permet a 'administrateur systéme de définir
les privileéges des utilisateurs habilités a
supprimer des travaux de la file.

Conversion du format des supports
Permet aux utilisateurs de passer du format
A4/A3 au format 8,5 x 11 pouces et
inversement. Lorsque Document Centre est
activé, il vérifie I'état des magasins papier afin
de déterminer si 'un d’eux contient le format
papier requis pour I'impression. Si aucun
magasin n’est configuré pour le format papier
requis, le systéme convertit le travail en un
autre format disponible.

Gestion des priorités travaux

Permet de vérifier le niveau de priorité des
travaux de numérisation, d’'impression et de
télécopie, celui des travaux de copie (qui est
€gal a 3) ne pouvant étre modifié. Le niveau
de priorité des travaux d'impression peut étre
redéfini, tout comme celui des télécopies si la
fonction Fax est activée.

Mode veille

Permet de définir le délai a I'issue duquel
Document Centre passera en mode veille.

Emulation

Options de configuration PostScript, PCL ou
TIFF de Document Centre.




Nom

Action

Connectivité

Deux options sont disponibles :

Interfaces

Permet de modifier la configuration des ports.
Protocoles

Permet de sélectionner les protocoles réseau.

Services

Permet aux administrateurs systéme de
vérifier ou de définir les parameétres des bons
mémorisés, des zones de stockage
(documents/bons) et enfin, de modifier le bon
par défaut et les réglages imprimante.
Messagerie Internet

Permet a 'administrateur systéme de

configurer les parameétres par défaut de la

fonction de courrier électronique. Cette
fonction n’est disponible que lorsque le mode

Courrier électronique est configuré sur la

machine.

+ Général : permet de définir les détails de
transmission pour les messages sortants
(envoyés).

+ Configuration courrier électronique :
utilisé pour entrer I'adresse IP électronique.
Cette fonction affiche les propriétés des
valeurs par défaut et du contenu du
message.

¢ Répertoire LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol) : affiche les propriétés
du serveur LDAP.

+ Carnet d’adresses public : cette fonction
est disponible lorsqu’un service de
messagerie Internet utilisant les adresses
enregistrées sur la machine est installé.

Serveur d’identification

Cette fonction permet a 'administrateur

systéme de configurer les valeurs par défaut

et les paramétres réseau requis pour prendre
en charge la fonction de courrier électronique.

Cette fonction n’est disponible que lorsque le

mode Courrier électronique est configuré sur

la machine.




Nom

Action

Services (suite)

+ Général
Indique le mode d'’identification en cours
ainsi que ses propriétés.

Bons de numérisation enregistrés

Général

Permet d’accéder aux valeurs par défaut des

travaux de numérisation.

* Ajouter : le document numeérisé est ajouté
aux fichiers précédemment archivés dans
le dossier défini.

+ Ecraser : le document numérisé remplace
les fichiers précédemment archivés dans le
dossier défini.

+ Nom unique : les fichiers sont archivés
dans un nouveau dossier portant le nom de
document défini dans le bon.

* Nom automatique : les fichiers sont
archivés sous un nom cree a partir des
données d’horodatage du serveur de
fichiers.

Configuration d’une zone de stockage

documents

Permet de définir 'endroit ou stocker les

documents sur un serveur de fichiers.

Configuration d’une zone de stockage

bons de travail

Permet de sélectionner le serveur au sein

duquel les bons seront conservés.

Bon de travail par défaut

Indique le formatage de base des documents

numérisés, imprimés ou des télécopies.

L'administrateur systéme peut modifier ces

réglages. Ces derniers sont utilisés dans les

bons sélectionnés a partir de la page

Services, Bons de travail mémorisés.




Nom

Action

Services (suite)

Paramétres d’impression

Réglages utilisés par défaut par Document
Centre.

Paramétres Fax serveur

Permet a 'Administrateur systéme de
configurer la zone de stockage fax a partir du
Web.

Accessoires

Le seul accessoire disponible pour Document
Centre est le module a casiers.

Informations utiles

Informations relatives a la maintenance de
Document Centre. Sont également affichés le
numéro du Centre Services Xerox, le profil de
Document Centre, I'historique des incidents et
les compteurs de facturation.




Onglet Maintenance

Cet onglet permet de vérifier et de tester les fonctions
d’'impression de Document Centre.

» Sélectionner [Maintenance] puis I'option requise.
- Liste des polices : polices PCL et PostScript.

- Imprimer page test : active 'impression d’une page test
sur la machine.

- Relevés : liste des relevés pouvant étre imprimés.



Onglet Assistance

Cet onglet permet d’afficher des liens pointant vers des pages
d’aide sur le logiciel, le navigateur et le support technique
Xerox.

» Sélectionner [Assistance].

> Choisir le lien adéquat pour accéder aux informations
requises.



Numeérisation a I’aide des services Internet

Cette section décrit les fonctionnalités et les procédures mises
en ceuvre pour la numérisation réseau et I'archivage.
Consulter le Manuel de 'administrateur systeme de Document
Centre 440/432/425, le chapitre 6 de ce manuel et la
documentation CentreWare pour de plus amples informations.

Zones de stockage publiques et privées

Il s’agit de répertoires définis sur un serveur de fichiers pour
I'archivage des documents numérisés. Ces zones peuvent étre
publiques ou privées.

Les zones de stockage publiques sont validées au niveau des
services Internet lorsqu’elles sont définies en tant que
destination d’archivage par 'administrateur systéme. Elles
sont configurées a partir de la page prévue a cet effet et
accessible via Propriétés, Services, Bons de travail
mémorisés. L’application vérifie si le nom utilisateur, le mot de
passe et le chemin utilisés lors de la numérisation existent. Il
est possible de définir jusqu’a cing zones de stockage
publiques (dont 1 par défaut). Une fois configurées, elles sont
disponibles en tant qu’options lors de la modification des bons.

Les zones de stockage privées ne sont pas validées au niveau
des services Internet ; le répertoire défini lors de la
configuration de ces zones doit donc exister sur le serveur de
fichiers ou le lecteur local. Les zones de stockage privées sont
associées a des bons particuliers et peuvent étre définies par
ladministrateur systéme a partir de la page Propriétés/
Services/Bons de travail mémorisés/Bon de travail par défaut
ou par les utilisateurs a partir de la page Services/Bons de
travail mémorisés. Lorsqu’un utilisateur sélectionne un bon
définissant une zone de stockage privée, il doit entrer le nom
et le mot de passe adéquats sur Document Centre pour
accéder a cette zone.



Zones de stockage des bons

Gestion des bons

Il s’agit de répertoires contenant les bons de travail (ou bon de
numeérisation). Les services Internet permettent de
sélectionner un répertoire existant sur un serveur de fichiers.

Les bons sont utilisés pour la numérisation ou I'impression de
travaux et I'envoi de télécopies a partir de DC440/432/425. Les
utilisateurs peuvent se servir des bons tels qu'ils se
présentent ; ils ont également la possibilité de les modifier ou
d’en créer de nouveaux a l'aide des services Internet.

Les trois boutons suivants permettent de gérer les bons a partir
de la page Services/Bons de travail mémorisés :

Bouton Action

[Nouveau] Crée un nouveau bon contenant les
valeurs par défaut.

[Supprimer] Supprime le bon sélectionné.
[Copier] Copie le bon sélectionné sous un
autre nom.

Récapitulatifs

Un récapitulatif de chaque bon est accessible a partir des
pages Services, Bons de travail mémorisés ou Propriétés,
Services, Bon de travail par défaut. Il indique le nom du bon,
les services auxquels il est associé et le paramétrage
correspondant.



Services

lls regroupent les parameétres d’archivage, de télécopie,
d’'impression et de numérisation. Ces derniers sont définis par
ladministrateur systéme dans un bon par défaut ; les
utilisateurs peuvent modifier les bons ou en créer de nouveaux
a partir de la page Bons de travail mémorisés. Par exemple, ils
peuvent définir une zone de stockage privée pour I'archivage
des documents dans un bon de numérisation particulier. Il
suffit simplement que le bon soit associé au service
d’archivage ou de télécopie.

Le tableau suivant indique les services d’archivage, de
télécopie, d'impression, de copie et de numérisation pouvant
étre définis dans un bon ainsi que les paramétres disponibles

pour chacun d’eux. lls apparaissent sous forme de cases a

cocher dans le bon.

Services

Parametres

Description

Archivage

Numérisation vers bureau
PaperPort

Indique que le bon est utilisé pour
des numérisations effectuées a
I'aide de I'application Visioneer
PaperPort.

Destination d’archivage

Définit 'adresse ou le chemin de
I'emplacement réseau utilisé pour
I'archivage des fichiers.

Protocoles

Indique le protocole réseau utilisé
(TCP/IP ou NetWare).

Type de zone de stockage

Indique si la zone de stockage des
documents est publique ou privée.

Adresse IP du serveur de
fichiers
(TCPIIP)

Adresse IP du serveur et numéro
de port (facultatif).

Nom du serveur (NetWare)

Nom du serveur.

Volume du serveur
(NetWare)

Nom du volume NetWare.




Services

Parametres

Description

Contexte NDS (NetWare)

Nom du contexte NDS.

Arbre NDS (NetWare)

Nom de I'arborescence NDS.

Nom de

connexion

Nom permettant d’accéder a la
zone de stockage.

Chemin du document

(NetWare)

Chemin du répertoire

(TCPIIP)

Indique la destination des fichiers
sur le serveur. Dans un
environnement Netware, peut
inclure un nom de contexte NDS
relatif ou absolu (outre le nom de
volume et le chemin du répertoire)
si 'emplacement requis se trouve
dans un contexte NDS différent du
contexte actuel.

Méthodes d’archivage

Indique la maniére dont les
documents numérisés sont
archivés : Ecraser, Ajouter,
Nouveau/Nom identique, Nouveau/
Création auto.

Nom du

document

Indique le nom du dossier (dans le
cas de fichiers images TIFF
contenant une seule page) ou le
nom de I'image (dans le cas de
fichiers PDF ou Tiff multipages).

Format image

3 formats : PDF, TIFF ou TIFF
multipage.

Supprimer historiques des

travaux

Permet de ne pas archiver
I'historique des travaux avec les
données/fichiers numeérisés.

Fax

Envoi immédiat ou différé

Permet d’envoyer une télécopie
immédiatement ou ultérieurement.




Services

Parametres

Description

Destinataires de la
télécopie

Indique les personnes/sociétés
auxquelles la télécopie est
transmise.

Numéro de téléphone

Spécifie le numéro du télécopieur
distant.

Liste téléphonique

Permet d’ajouter ou de supprimer
des numéros du répertoire
téléphonique de Document Centre.

Copie Nombre de copies Indique le nombre d’exemplaires a
locale imprimer.
Agrafage (si le module de |Permet d’agrafer les impressions.
finition est installé)
Numé- Standard Permet de sélectionner les
risation paramétres a appliquer au

document en entrée et en sortie.

Type de document

Type du document a numériser :
Auto : Document Centre détermine
automatiquement le type du
document a numériser.

Texte : choisir cette option pour des
documents composés
essentiellement de texte, de
dessins au trait ou d’aplats.

Photo : choisir cette option pour
des documents composés de
photos.

Exposition auto

Permet de compenser la faible
densité du document source et
d’obtenir des impressions sur fond
blanc plus nettes.




Services

Parametres

Description

Contraste

Permet de régler le contraste des
images numérisées en fonction de
celui du document source.

Mode de tirage

Permet d’indiquer le nombre de
faces (une ou deux) a numériser et
I'orientation requise (téte-téte ou
téte-béche).

Résolution Indique le nombre de points par
pouce.
Définition Permet de régler la netteté des

images numérisées.

Taille de 'image

Indique les dimensions des images
a numeériser.

Format du document

Indique les dimensions du
document source. Celles-ci
peuvent étre détectées
automatiquement ou correspondre
a un format prédéfini ou
personnalisé.

Format enregistré

Indique les dimensions du
document en sortie.

Comme le document : (valeur par
défaut) permet d’obtenir une image
de méme format que le document
source.

Prédéfini(e) : permet de définir un
format standard.

Personnalisé(e) : permet de
préciser le format du document en
sortie.




Services

Parametres

Description

Réduction/agrandissement

Les options disponibles sont :
Auto : calcule automatiquement le
taux de R/A a appliquer a I'image
pour qu’elle puisse tenir sur les
supports utilisés.

Normal(e) : permet de
redimensionner une image de
maniére proportionnelle. Entrer le
taux requis (50 - 200).
Personnalisé(e) : permet de
redimensionner une image de
maniére non proportionnelle. Entrer
le taux requis (50 - 200).

Marges/Bord
(Effacement de bord)

Définir ce parametre pour
supprimer les taches, les marques
de perforations, d’agrafes, les plis
ou les traits pouvant figurer sur les
bords du document source. La
valeur d’effacement peut étre
comprise entre 0 et 15 mm.

Les options disponibles sont :
Non : aucune valeur d’effacement
n’est appliquée.

Bord (Identiques) : une valeur
d’effacement identique est
appliquée sur chaque bord des
pages.

Marges (Différents) : une valeur
d’effacement différente est
appliquée sur chaque bord des
pages.




Nom du champ

Message utilisateur

Valeur par défaut

Zones de gestion des documents

Cette fonction permet aux utilisateurs d’associer des données
programmables a un travail au cours de l'archivage. Ces
informations sont conservées dans I'historique des travaux.
Celui-ci est accessible a partir d’applications tierces et les
informations qu'’il contient peuvent étre récupérées avec le
fichier image.

Les options suivantes sont disponibles lors de la création d'un
bon avec les informations contenues dans les champs de
gestion des documents -

Indique le nom des données Champs de gestion des
documents. Ce dernier n’est pas affiché sur I'écran de
Document Centre. |l permet 'accés aux données a partir
d’applications tierces. |l peut comporter jusqu’a 128 caractéres
et est obligatoire.

Indique le message affiché sur Document Centre. Ce message
peut comporter jusqu’a 50 caractéres bien que seuls 25
puissent étre affichés. Il ne peut étre modifié a partir de I'écran
tactile de la machine.

Indique la valeur actuellement affectée a un message
utilisateur particulier. Cette valeur est facultative et peut étre
modifiée par les utilisateurs directement sur la machine. Elle
peut contenir jusqu’a 128 caractéres bien que seuls 60
puissent étre affichés.

Le nom du champ, le message utilisateur et la valeur par
défaut constituent une seule entrée Zones de gestion des
documents. |l est possible d’en programmer six dans chaque
bon.



Utilisation des bons

Les zones de stockage et les bons par défaut sont disponibles
dés qu'ils ont été définis par 'administrateur systéme. Les
utilisateurs peuvent accéder aux bons et les modifier a partir de
la page Bons de travail mémorisés. Les procédures a suivre
pour créer un bon, le copier ou le modifier sont décrites
ci-aprés.

Création d’un nouveau bon :
» Sélectionner [Bons de travail mémorisés].

> Sélectionner [Nouveau]. Le nouveau bon est créé a partir
des paramétres contenus dans celui défini par défaut.

> Entrer les détails requis.

» Sélectionner le service voulu.

> Sélectionner [Appliquer].

Le nouveau bon s’affiche dans le cadre gauche avec le nom

défini.

» Choisir [Numérisation], [Fax] et/ou [Archivage] puis
effectuer les modifications requises en fonction du service

sélectionné. Choisir ensuite [Appliquer les nouvelles
valeurs].

Modification d’un bon :
> Sélectionner [Bons de travail mémorisés].

> Choisir le bon requis.



» Sélectionner ensuite un service et effectuer les
modifications voulues.

> Sélectionner [Appliquer les nouvelles valeurs].

> Pour annuler les modifications et rétablir les valeurs
définies précédemment, sélectionner [Rétablir les valeurs
initiales].

Copie d’un bon :

» Sélectionner [Bons de travail mémorisés].

» Choisir le bon requis.

> Sélectionner [Copier]. Une copie du bon s’affiche.

» Définir le nom a attribuer au bon et, le cas échéant, une
description ainsi que le nom du propriétaire.

> Sélectionner [Appliquer]. La copie du bon apparait dans le
cadre gauche, sous le nom défini.

> La sélectionner et modifier les paramétres, si nécessaire.

Suppression d’un bon :
> Sélectionner [Bons de travail mémorisés].
> Choisir le bon requis.

> Sélectionner [Supprimer]. Le bon est automatiquement
effacé du cadre gauche de la page ; la page de garde
[Bons de travail mémorisés] s’affiche de nouveau.



Numérisation et archivage

Avant de numériser un document, les utilisateurs doivent
d’abord définir les parametres requis dans un bon de
numeérisation a l'aide des services Internet. Le bon peut
ensuite étre sélectionné sur DC440/432/425 lors de la
numeérisation du document. Les fichiers obtenus sont
enregistrés dans une zone de stockage publique ou privée.

Numérisation et archivage d’'un document dans une zone
de stockage publique :

» Créer un bon de numérisation et d’archivage. Consulter la
section “ Utilisation des bons ” page 9-24 pour de plus
amples informations sur ce point.

» Sélectionner ce bon. Dans le service Archivage de ce bon,
choisir une zone de stockage publique puis sélectionner un
chemin d’accés sur I'un des serveurs de fichiers prédéfinis.

» Choisir ce bon sur Document Centre.

» Numériser le document. |l est archivé dans la zone de
stockage définie.

Numérisation et archivage d’un document dans une zone
de stockage privée :

» Créer un bon de numérisation et d’archivage. Consulter la
section “ Utilisation des bons ” page 9-24 pour de plus
amples informations sur ce point.

» Sélectionner ce bon. Dans le service Archivage de ce bon,
choisir une zone de stockage privée puis définir le chemin
d’acces correspondant.

» Choisir ce bon sur Document Centre. Définir le mot de
passe de la zone de stockage privée dans I'écran Autres
fonctions>Parameétres d’archivage>Nom/Mot de passe de
connexion.

» Numériser le document. Il est archivé dans la zone de
stockage définie.



Rappel d’'un document numérisé a I'aide de
PaperPort

Pour modifier un document, le numeériser puis le rappeler dans
une application d’édition TIFF telle que PaperPort.

» Créer un bon de numérisation et d’archivage. Consulter la
section “ Utilisation des bons ” page 9-24 pour de plus
amples informations sur ce point.

Ou

> Sélectionner [Numérisation vers bureau PaperPort] dans
le bon créé a I'aide des services Internet.

» Choisir ce bon sur Document Centre.

» Numériser le document. Il est archivé dans la zone de
stockage définie.

> Sélectionner [PaperPort] puis rappeler le document
numerisé au sein de cette application.



Numérisation et envoi d’une télécopie
Les utilisateurs peuvent utiliser les services Internet pour
définir des bons permettant I'envoi de télécopies.

> Créer un bon pour le service de télécopie. Consulter la
section “ Utilisation des bons ” page 9-24 pour de plus
amples informations sur ce point.

> Entrer le numéro du terminal distant (100 caractéres
maximum).

» Sélectionner le bon sur Document Centre.

» Numériser le document. Il est transmis au terminal distant
indiqué.

Numérisation et copie locale
Il est possible de numériser un document afin d’en obtenir une
image électronique et de I'imprimer.

> A l'aide des services Internet, créer un bon d’archivage et
d’'impression avec copie locale. Consulter la section
“ Utilisation des bons ” page 9-24 pour de plus amples
informations sur la création d'un bon.

» Programmer les parameétres de ce bon.
» Sélectionner ce bon sur Document Centre.

> Placer le document dans le chargeur ou sur la glace
d’exposition et appuyer sur [Marche].

> Le document est imprimé conformément aux parameétres
Copie locale définis dans le bon.



Résolution des incidents

Se reporter aux questions suivantes en cas de probléme lors
de l'utilisation des services Internet. S’adresser a
ladministrateur systéme pour une assistance supplémentaire.

» La version du navigateur est-elle prise en charge ?

» L'adresse IP de Document Centre définie dans le
navigateur est-elle correcte ?

» Les connexions réseau de Document Centre sont-elles
filtrées ou bloquées ?

> Document Centre est-il protégé par un pare-feu ?

> Document Centre est-il configuré pour HTTP ?
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10 Papier et autres supports

Ce chapitre présente les divers types de supports pris en
charge par DC440/432/425. |l contient également des
recommandations en matiére de stockage ainsi que les
instructions de mise en place des supports dans les magasins.



Mise en place

Lorsqu’un magasin est ouvert, DC440/432/425 affiche un
écran permettant de vérifier les attributs des supports placés
dans ce magasin et, si nécessaire, de les modifier. Se reporter
a la page 3-18 pour de plus amples informations sur la
programmation des attributs de supports.

Recommandations

Avant de placer des supports dans le magasin, les aérer afin
de séparer ceux qui pourraient étre collés ensemble. Ceci
permet d’éviter des incidents papier.

Mise en place dans les magasins

Selon la configuration choisie, le systéme DC440/432/425 est
disponible avec quatre magasins.



» Tirer le magasin vers soi.

> L'écran indiquant les attributs
du magasin s’affiche.

CONSEIL : pour éviter des incidents papier ou des faux
départs, ne pas placer une nouvelle rame de papier sur les
feuilles déja présentes dans le magasin. Retirer ces
dernieres, placer la nouvelle rame dans le magasin puis
déposer les autres feuilles dessus.
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» Si nécessaire, décaler le
guide papier en fonction du
format des supports.

- Pour régler le guide latéral,
le relever et le faire
coulisser a la position
requise. Il doit étre inséré
dans les crans prévus a cet
effet.

Pour décaler le guide
arriére, appuyer sur
I'onglet puis le faire
coulisser a la position
requise. L’onglet se remet
en place dés que le guide
est correctement
positionné.

» S’assurer que les guides ne
bougent pas. Si les supports
ne touchent pas les bords du
magasin ni les guides, il peut
se produire des incidents lors
de leur acheminement dans
le circuit.

Guide arriere

Guide latéral

Page 10-4
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» Saider des étiquettes
contenues dans les magasins
pour mettre les supports en
place. Une fleche est gravée
dans I'angle avant gauche de
chaque magasin. Veiller a ce
que 'angle de la pile couvre
cette fleche.

» S’assurer également que la
pile ne dépasse pas la ligne
de remplissage maximum.

» Si nécessaire, régler les
guides afin qu’ils touchent
legérement les supports.

> Fermer le magasin.

> Sélectionner [Confirmer]
dans 'écran d’attributs du
magasin.

REMARQUE : si le papier mis
en place est de couleur ou de
type différent, changer la
programmation du magasin en
appuyant sur [Modifier
attributs].

REMARQUE : bien qu'il ne soit pas nécessaire de placer les
supports dans la méme orientation que les documents,
DC440/432/425 fonctionne légérement moins vite lorsqu’il doit

effectuer une rotation des images.
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Départ manuel

Les supports peuvent étre placés départ petit coté (paysage)
ou départ grand cbté (portrait), cette derniére option
correspondant a I'orientation par défaut.

Départ grand cété (DGC)  Départ petit cété (DPC)

REMARQUE : les images risquent d’étre tronquées lors de
l'utilisation de divers formats papier.

Le départ manuel peut étre utilisé pour divers types de
supports. Se reporter au tableau page 70-13 pour plus
d’'informations.

Le départ manuel se trouve sur le cété gauche de la machine.
Une extension est également disponible pour la prise en
charge de supports grand format.

Lors de la mise en place de supports dans le départ manuel,

I'écran Modifier attributs s’affiche. Reprogrammer le format, la
colour ou le type indiqué en fonction des supports utilisés.

REMARQUE : il est important que les attributs programmeés
dans cet écran (format, couleur et type) soient identiques a
ceux des supports contenus dans le départ manuel pour éviter
des incidents au niveau du circuit ou du module four.

CONSEIL : Il est également recommandé de sélectionner
I'option Fort grammage (parametre Type, écran Attributs) pour
assurer des performances optimales lors de ['utilisation de

supports de 120 g/m2 ou plus.
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Utilisation du départ manuel avec le bac latéral

> Placer les supports dans le
départ manuel comme
indiqué sur les étiquettes ;
I'un des coins de la pile doit
étre dans I'angle avant droit
du plateau. Veiller a ce que la
pile ne dépasse pas la ligne
de remplissage maximum.

> Faire coulisser le guide
papier jusqu’a ce qu’il soit au
contact de la pile.

Utilisation du départ manuel avec le magasin
grande capacité et le module de finition

> Ecarter le module de finition
et le magasin grande
capacité de la machine.

> Placer les supports dans le
départ manuel comme
indiqué précédemment.

> Repousser le module de
finition et le magasin grande
capacité contre la machine.
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Magasin pour enveloppes (en option)

Le magasin pour enveloppes doit étre installé a la place du
magasin 1. Il peut contenir 70 enveloppes de 90 g/m2 et de
format compris entre 164 mm x 99 mm et 253 mm x 177 mm.
Les enveloppes commerciales doivent étre de 101 mm de
large et de 152 mm a 240 mm de long. Les meilleurs résultats
sont obtenus avec les enveloppes de type DL et C5. Le rabat
peut étre le long du grand ou du petit cété.

ATTENTION : lors du retrait d’un magasin de la machine,
le placer sur une surface plane (bureau, par exemple)
pour éviter de ’endommager.



» Ouvrir le magasin 1, le
soulever légérement en le
maintenant des deux cotés
puis le retirer de la machine.

> Insérer le magasin pour
enveloppes.

REMARQUE : lors de la mise
en place du magasin pour
enveloppes, ses attributs
s’affichent a 'écran. Appuyer
sur [Confirmer] pour valider le
format indiqué ou sur [Changer
format enveloppes].

> Régler les guides en fonction
du format des enveloppes.

> Placer les enveloppes grand
format en orientation portrait
(départ grand cbté), rabat
dessous.

> Si les enveloppes présentent
un rabat latéral, veiller a ce
qu'il soit a droite.

> Dans le cas des enveloppes
DL, le rabat doit étre a
gauche lorsqu’il est sur le
grand coté.

Mise en place des enveloppes

REMARQUE : s’assurer que les guides touchent légérement

la pile d’enveloppes.
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Magasin grande capacité (en option)

Le magasin grande capacité est disponible en option sur
DC440/432/425. 1| peut contenir des supports de divers
grammages (de 60 a 200 g/m2). Il présente une capacité
moyenne de 2 000 feuilles A4 de 80 g/m?.

REMARQUE : il est recommandé de sélectionner I'option Fort
grammage (paramétre Type, écran Attributs) pour assurer des
performances optimales lors de I'utilisation de supports de
120 g/m? ou plus.

Mise en place des supports dans le magasin
grande capacité

» Ouvrir le magasin grande
capacité en le maintenant par
la poignée située a 'avant. Le
plateau s’abaisse.

> L'écran indiquant les attributs
de ce magasin s’affiche.

> Placer les supports contre le
bord droit du magasin.

» Fermer le magasin. Le
plateau s’éléve jusqu’a ce
que le haut de la pile soit en
regard de la fente
d’alimentation.

> Sélectionner [Confirmer] sur
I'écran Attributs.

REMARQUE : si le papier mis
en place est de couleur ou de
type différent, changer la
programmation du magasin en
appuyant sur [Modifier
attributs].
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Travaux en continu

Cette fonction n’est disponible que lorsqu’elle est activée.
Consulter 'opérateur principal pour de plus amples détails.

Elle permet a DC440/432/425 d'utiliser automatiquement un
autre magasin contenant des supports identiques a ceux du
magasin en cours lorsque ce dernier est vide. Les travaux sont
ainsi réalisés en continu. Cette opération n’est pas possible si
les magasins contiennent des supports présentant des
attributs différents (format, type ou couleur).

Il est possible de remplir les magasins inactifs lors du
fonctionnement de DC440/432/425. En revanche, il est
déconseillé d’ouvrir le magasin utilisé. Ceci entrainerait 'arrét
immédiat de la machine.



Stockage des supports

Il est recommandé de toujours utiliser du papier xérographique
de qualité avec DC440/432/425.

Du papier courbé, abimé ou trop humide peut étre a l'origine
d’incidents ou de problémes de qualité image. Respecter les
consignes suivantes :

- Stocker le papier dans un endroit sec en veillant a ne pas
'exposer a des températures trop élevées ou trop basses.

- Le placer bien a plat sur une étagére ou une palette afin
qu’il ne soit pas en contact avec le sol.

- Ne le déballer qu’au moment de l'utiliser.

- Remballer les supports inutilisés.



Supports pris en charge

Le systeme DC440/432/425 peut étre utilisé avec une large
gamme de supports. Se reporter au tableau ci-aprés pour plus
de détails.

Supports pris en charge et utilisation

Supports Utilisation Caractéristiques

Supports A6 Cartes postales, formu-{» Magasins 1, 2, 3, 4 : ne pas

laires de petit format utiliser dans ces magasins.

» Départ manuel : les insérer
petit cété en premier. lls ne
peuvent pas étre imprimés
recto verso. Pour imprimer
sur les deux faces des
supports, les retourner aprés
avoir imprimé le recto.

* Magasin grande capacité :
ne pas utiliser dans ce
magasin.




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Supports A5

Facturation, relevés de
compte

Magasin 1 : 500 feuilles
max. (80 g/m?) départ grand
coté.

Magasins 2, 3, 4 : ne pas
utiliser dans ces magasins.
Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ grand
cété. Lorsque le travail
d’impression est soumis a
partir d’un poste de travail,
insérer les feuilles petit coté
en premier ; dansle casd’'un
travail de copie, les insérer
grand cbté en premier.

Supports A4

Documents standard,
lettres, formulaires

Magasins 1, 2, 3, 4 : 500
feuilles max. (80 g/m?)
départ grand ou petit cété.
Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ grand
ou petit coté. (Noter toutefois
qu’il est impossible d'utiliser
des supports A4 DPC lors de
limpression de travaux
réseau).

Magasin grande capacité :
2 000 feuilles max. (80 g/m?)
départ grand coété.




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Papier recyclé Xerox
Ad

Documents standard

Magasins 1, 2, 3, 4 : 500
feuilles max. (80 g/m?)
départ petit ou grand cété.
Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ petit
ou grand cété. Noter
toutefois qu'il est impossible
d’utiliser des supports A4
DPC lors de I'impression de
travaux réseau.

Magasin grande capacité :
2000 feuilles max. (80 g/m?)
départ grand cété.

216 x 356 mm

Documents officiels,
etc.

Magasins 1, 2, 3, 4 : 500
feuilles max. (80 g/m?)
départ petit coté.

Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ petit
cote.

Magasin grande capacité :
ne pas utiliser dans ce
magasin.

Supports A3 (DC440/
432/425 doit présenter
une capacité mémoire
de 64 Mo pour
imprimer sur de tels
supports)

Documents agrandis,
etc.

Magasins 1, 2, 3, 4 : 500
feuilles (80 g/m?) départ petit
coté.

Départ manuel : 50 feuilles
(80 g/m?) départ petit coté.
Magasin grande capacité :
ne pas utiliser dans ce
magasin.




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Supports perforés A4

Pourclasseurs a 3, 4 et
7 anneaux

Magasins 1, 2, 3, 4 : 500
feuilles max. (80 g/m?)
départ grand cété avec
perforations a gauche (ou a
droite en mode recto verso).
Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ grand
coté avec perforations a
droite (ou a gauche en mode
recto verso), ou départ petit
coté avec perforations
orientées vers l'arriére de la
machine (ou vers l'avant en
mode recto verso).
Magasin grande capacité :
2000 feuilles max. (80 g/m?)
départ grand cété,
perforations a droite (ou a
gauche en mode recto
Verso).




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Supports pré-imprimés
ou a en-téte

Correspondance com-
merciale, mailings et
matériel publicitaire

Magasins 1, 2, 3, 4 : départ
petit ou grand cété, face
imprimée dessus (ou
dessous en mode recto
Verso).

Départ manuel : départ petit
ou grand cété, face
imprimée dessous (ou
dessus en mode recto
Verso).

Magasin grande capacité :
2000 feuilles max. départ
grand cété, face imprimée
dessous (ou dessus en
mode recto verso). Imprimer
d’abord une épreuve ;
utiliser de préférence du
papier préimprimé a l'aide
d’encre a séchage par
oxydation ou traitée aux
ultra-violets.

Supports paginés

Séparateurs

Magasins 1, 2, 3, 4 : ne pas
utiliser dans ces magasins.
Départ manuel : 10
supports paginés max.,
départ grand cété, onglet
vers I'extérieur.

Magasin grande capacité :
ne pas utiliser dans ce
magasin.




Supports Utilisation Caractéristiques
Enveloppes Mailings Magasins 1, 2, 3, 4, grande
Se reporter a la capacité, départ manuel :
page 10-7 pour plus ne pas utiliser dans ces
d’informations. magasins.
Magasin pour
enveloppes : (remplace le
magasin 1) les insérer rabat
en dessous. Le bord a coller
doit correspondre au bord de
fuite.

Insertions, supports Séparateurs Magasins 1, 2, 3, 4 : 500

colorés (format stan-
dard)

feuilles max. (80 g/m?)
départ petit ou grand cété.
Départ manuel : 50 feuilles
max. (80 g/m?) départ petit
ou grand cété.

Magasin grande capacité :
départ grand cété. Les
retourner avant de les placer
dans ce magasin si elles ont
été déballées couture vers le
haut.




Supports Utilisation Caractéristiques

Etiquettes Xerox par  |Etiquettes autocollan- Magasins 1, 2, 3, 4 : départ
planches de 8, 12, 16 |tes pour enveloppes et petit ou grand cété, face

et 24 (il est déconseillé |paquets dessus.

d’imprimer des » Départ manuel : départ petit
planches de 33 éti- ou grand c6té, face dessous.
quettes pour éviter * Magasin grande capacité :
toute baisse des per- départ grand cété, face

formances) dessous.




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Supports cartonnés
(200 g/m2.)

Couvertures, cartes de

visite

Magasins 1, 2, 3, 4 : ne pas
utiliser dans ces magasins.

Départ manuel : départ petit
ou grand cété, face dessus.

Des supports de 160 g/m? -

200 g/m? DPC peuvent
entrainer une baisse des
performances du systeme.
Magasin grande capacité :
départ grand cété, face
dessous.

Couvertures

Documents reliés

Magasins 1, 2, 3, 4 : départ
petit ou grand cété, face
dessus.

Départ manuel : départ petit
ou grand c6té, face dessous.
Magasin grande capacité :
départ grand cété, face
dessous.




Supports

Utilisation

Caractéristiques

Transparents simples,
avec bande détachable
ou a feuille contre-
collée (ces derniers
sont pris en charge
mais peuvent entrainer
une baisse des per-
formances).

Présentations

Magasins 1, 2, 3, 4 : départ
petit ou grand c6té avec
bande détachable dessous
et a gauche. Les
transparents a feuille contre-
collée ne peuvent étre
placés dans ces magasins.
Départ manuel : les placer
feuille/bande dessus, grand
ou petit cété en premier. Le
bord encollé des
transparents a feuille contre-
collée doit étre inséré en
premier lorsque ces derniers
sont placés en orientation
portrait. Les transparents
simples peuvent étre insérés
indifféeremment.

Magasin grande capacité :
les placer feuille/bande
dessus, grand c6té en
premier. Le bord encollé des
transparents a feuille contre-
collée doit étre inséré en
premier lorsque ces derniers
sont placés en orientation
portrait. Les transparents
simples peuvent étre insérés
indifféeremment.




Page 10-22 Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur



11 A propos des réglages

Les parameétres par défaut du systéme DC440/432/425
peuvent étre personnalisés en fonction des besoins.

Ce chapitre décrit les types de réglages disponibles ainsi que
les procédures a suivre pour modifier les paramétres par
défaut ; il comprend également des informations d’ordre
général sur ces procédures.

Ce chapitre s’adresse plus particulierement au propriétaire, a
I'opérateur principal et a 'administrateur du systéme.



Présentation

Opérateur principal

Réglages machine

Ignorer incident

Réglages copie

Certains paramétres de DC440/432/425 sont programmés en
usine. Une fois la machine installée, il est possible de modifier
ces paramétres en fonction de I'environnement actuel.

Pour ce faire, I'utilisateur doit entrer un numéro d’identification
qui lui permettra d’accéder a divers réglages ; ceux-ci varient
selon les droits associés au numeéro. Les différents niveaux de
priviléges sont décrits ci-aprés.

Pour de plus amples informations sur 'attribution des numéros
d’identification, se reporter a la section “ Attribution des droits
d’acces ” page 11-91.

Les droits associés au profil Opérateur principal permettent de
définir et de modifier la totalité ou une partie des réglages
indiqués ci-apreés, selon la configuration de la machine.

Réglages relatifs aux magasins par défaut, aux relevés, a la
date, a I'heure, a I'affichage et aux délais de temporisation.

Pour de plus amples informations, consulter la section
“Accés aux réglages machine ” page 11-7.

Permet de désactiver un composant défectueux afin de
continuer a utiliser les autres fonctionnalités de la machine.

Pour de plus amples informations, consulter la section
“ Fonction Ignorer incident ” page 11-20.

Réglages relatifs a la configuration par défaut du mode Copie.

Pour de plus amples informations, consulter la section
“Réglages copie ” page 11-31.



Réglages Télécopieur

Réglages relatifs a la configuration par défaut du mode Fax.

Pour de plus amples informations, consulter la section
“Réglages fax ” page 11-40.

Administrateur systéme

Tout utilisateur disposant du numéro d’identification associé au
profil Administrateur systéme peut définir ou modifier les
réglages pour les fonctions de Numérisation réseau, Courrier
électronique, Fax et Impression.

Se reporter a la section “ Administrateur systeme ” page 11-3
du Manuel de I'administrateur systeme de
DC440/432/425 pour de plus amples informations.

Administrateur Auditron

Auditron interne

Comptabilité externe

Dispositif tiers

Tout utilisateur disposant du numéro d’identification associé au
profil Administrateur Auditron sur DC440/432/425 peut définir
et modifier les réglages de I'Auditron.

Cette fonction contréle I'accés a la machine et enregistre le
nombre d’'impressions effectuées par chaque compte.

Pour plus d’informations, consulter la section “ Auditron interne
” page 11-76.

Cette fonction implique I'utilisation d’un dispositif externe et
concerne les machines configurées en réseau uniquement. Un
serveur dédié est utilisé pour le stockage des données
comptables.

Pour plus d’informations, consulter la section “ Comptabilité
externe (en option) ” page 11-84.

Il peut s’agir d’'un monnayeur, d’'un systéme de facturation,
d’un lecteur de carte ou d’un systéme de suivi contrélé par le
biais du réseau.

Pour plus d’informations, consulter la section “ Dispositif tiers ”
page 11-86.



Propriétaire

Réglages droits d’accés

Les droits associés au profil Propriétaire permettent de définir
et de modifier les réglages suivants :

Attribution des droits a I'opérateur principal, au propriétaire, a
ladministrateur systéme et a 'administrateur Auditron.

Pour plus d’informations, consulter la section “ Droits d’accés ”
page 11-88.

Modification des réglages

> Appuyer sur la touche
[Accés] i = du panneau
de commande.

» Une fenétre contextuelle
s'affiche.

> Appuyer sur [#] puis entrer le

mot de passe par défaut
(22222) a l'aide du pavé
numeérique.

> Sélectionner [Entrer].

Acceés aux réglages

A la livraison, DC440/432/425 est configuré avec un mot de
passe par défaut (#22222) qui permet d’accéder a I'écran
Réglages tant que les droits et les numéros d’identification
n’ont pas encore été définis.

Copie o L

Entrer

Réception

Asserrblé |

[ En sétie
|

Entrer mot de passe a laide
des touches & droite de I'écran.




> Sélectionner les réglages a
modifier.

> Sélectionner [Sauvegarder]
ou [Annuler].

> Sélectionner [Quitter] pour
revenir a 'écran par défaut.

L’écran ci-apres s’affiche. Il indique les réglages disponibles.

Quitter
réglages

Réglages machine

Paramétres dimpression O Humérisation réseau O Réglages Auditron

Réglages copie Réglages fax

O C

Pour plus d’informations sur les modes Numérisation réseau et
Parameétres d’impression, consulter le Manuel de
I'administrateur systéeme de DC440/432/425.



Réglages machine

Cette section décrit les procédures a suivre pour modifier la
configuration par défaut de Document Centre. Se reporter aux
rubriques suivantes :

Magasins - page 11-8

Date/Heure - page 11-9

Ecran par défaut - page 11-11

Délais de temporisation - page 11-11
Niveau de priorité des travaux - page 11-14
Langues disponibles - page 11-16
Contraste écran tactile - page 11-17

Tél. Centre Services Xerox - page 11-17
Formats papier - page 11-18

N° de série machine - page 11-18

Tél. pour consommables - page 11-19

L’utilisation de la fonction Ignorer incidents est décrite a la
page 11-20.



Acceés aux réglages machine

> Appuyer sur la touche

[Accés] = . du panneau W) Copie
de commande. Entrer _
Réception : . o i?::;;;e
A ntrer mot de passe a l'aide

Une.fenetre contextuelle Asgernblé | des touches 3 droite de I'écran, L]
s'affiche. [ Ensme | [ | B
\ Agrafe ] Photo |
LI T T 11

J L — —

> Appuyer sur [#] puis entrer 200 | [ eemsmw | [_nxw
le numéro d’identification de @69 (Aure ) [ Auve ] |
I'Opérateur principal - voir la
REMARQUE ci-contre.

> Sélectionner [Entrer].

» Sélectionner [Réglages
machine].

Qu“‘EI
réglages

Réglages machine Réglages copie Réglages fax

O Paramétres d'impression O Numérisation réseau O Réglages Auditron

» L'écran Réglages machine

s’affiche.
A Fermer
réglages

Magasins : Date/Heure Ecran par défaut

: Délais de temporisation : Priorité travaux : Unité de mesure




Magasins

» Sélectionner [Magasins].

» Sélectionner le réglage a
modifier (voir les descriptions
ci-apres).

» Effectuer les modifications
requises.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Magasin par défaut

Priorité magasins

Permutation automatique

Sauvegarder|

Magasin par Avertissernent © 1a sélection dun
défaut taux de R/A [Réglages Copie) et
@ de Papier Auto (Réglages
Pririté machine) peut provaguer un
D ragasing dysfonctionnerment du systéme.

Serifier la programmation avant

Permutation de quitter I'6cran Réglages.
automatigue

Sélectionner une option a I'aide des touches fléchées. Seuls
les magasins actuellement installés sont disponibles. Le
magasin spécifié sera automatiquement affiché.

Si, par défaut, ce parametre est réglé sur Auto, le magasin est
sélectionné automatiquement en fonction du format et de
I'orientation des documents.

Cette fonction définit 'ordre dans lequel la machine contréle
les magasins lors de la détection des supports disponibles.

Sélectionner une priorité pour chaque magasin. Le chiffre 1
correspond a la priorité la plus élevée ; le niveau de priorité le
moins important est représenté par le chiffre 4, 5 ou 6 selon le
nombre de magasins disponibles. Il est impossible d’affecter
un méme niveau de priorité a plusieurs magasins.

Utiliser les touches fléchées pour choisir une valeur : Oui pour
activer la fonction ou Non pour la désactiver. Si cette fonction
est activée, la machine sélectionne automatiquement un autre
magasin lorsque celui utilisé est vide. La permutation ne peut
avoir lieu que si un autre magasin contient des supports de
format, type et orientation identiques a ceux utilisés.



Date/Heure

> Sélectionner [Date/Heure].

» Sélectionner [Réglage de la
date].

» Utiliser les touches fléchées
pour préciser le format
d’affichage de la date (par
exemple, dd-mm-yy pour
afficher le jour, le mois et
lannée ).

» Toujours a l'aide des fleches,
indiquer le jour, le mois et
'année en cours.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Date

Oﬂéglage de la date ORéglage de I'heure

Fermer

Date actuelle

Format date

14-01-00

Mais

L]

&)
v

Sauvegarder|




» Sélectionner [Réglage de
I’heure].

» Choisir le format d’affichage
voulu (12 ou 24 heures).

> Indiquer I'heure actuelle a
l'aide des touches fléchées.

> Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].

Heure

ORéglage ie la date ORéglage de I'heure

Fermer

J
=

12 heures

24 heures

Heures

5]

0
v

Iinutes

Sauveqarde

4)
v




Ecran par défaut

Pour modifier I'écran affiché par

défaut sur la machine :
Sauvegarder
» Sélectionner [Ecran par

défaut].
] . Copie D Fasx D Turmérisation B (;oumer
electronigue

> Choisir 'écran requis.

> SéleCtlonner [sauvegarder]' QFile dimpression DL\ste de fax Dlmpresaion locale

L’écran spécifié s’affichera a la
mise sous tension de la
machine, a I'expiration du délai
de temporisation d’un travail ou
d’'une programmation ou
encore, suite a l'activation de la
touche Annuler tout (AC).

Délais de temporisation

> Sélectionner [Délais de temporisation].
» Choisir la fonction dont le délai doit étre redéfini.
> Effectuer les modifications requises.

» Sélectionner [Sauvegarder] pour continuer.



> Sélectionner [Annulation
auto].

> Choisir [Oui] ou [Non].

> Dans le premier cas, définir
le délai requis a l'aide des
touches fléchées.

> Sélectionner [Alimentation
réduite].

» Utiliser les touches fléchées
pour définir le délai requis.

Annulation auto

Lorsque la fonction Annulation auto est activée, la
programmation est annulée et les valeurs par défaut sont
rétablies au terme du délai spécifié.

Sauvegarder

Annulation auto
D INon 15-300 secondes @

DAlim. e

l-
D tiode: veille

Alimentation réduite

Le mode Alimentation réduite est activé lorsque la machine
n'est pas été utilisée pendant la durée spécifiée. L’écran tactile
s’éteint automatiquement, tandis que le voyant Economie
d’énergie s’allume. Lorsqu’un utilisateur reléve le chargeur de
documents ou appuie sur une touche du panneau de
commande ou de I'écran tactile, la machine est réactivée en
1 seconde. Toutes les fonctions redeviennent disponibles
dans les 30 secondes qui suivent.

Annuler || Sauvegarder|

Annulation auto
5 - 240 minutes

Alim. @
lirn. réduite El

Iode veille

LCEU




Mode veille (Désactivation auto)
La configuration de la machine détermine le mode disponible.
Mode veille/Désactivation  Si aucune copie ou impression n’est effectuée, la machine

auto passe en mode Veille ou Désactivation automatique au bout
de 60 minutes.

> Sélectionner [Mode veille] I
ou [Désactivation auto]. Sauvegarder

» Sélectionner le délai
souhaité a l'aide des
touches fléchées.

Annulation auto

5 - 240 minutes
Alim. réduite @

> Sélectionner
[Sauvegarder].

Mode veille

aou)




Priorité travaux

» Sélectionner [Priorité
travaux].

» Choisir le réglage a modifier
(voir les descriptions ci-
apres).

» Effectuer les changements
requis.

> Sélectionner [Sauvegarder]
pour continuer.

Interrompre aprés le jeu en
cours

Interrompre aprés la page ne
cours

Sélectionner Priorité travaux pour définir 'option Interruption
et/ou la Priorité file d'impression.

e ]

Touche Interruption

LU

Priorité file dirmpr.

Touche Interruption

Cette fonction permet de suspendre le travail en cours et de le
placer en mémoire afin d’en exécuter un autre. L’opérateur
principal peut définir le point d’interruption d’un travail (apres le
jeu ou la page en cours). Il suffit ensuite d’appuyer a nouveau
sur la touche Interruption pour rappeler la programmation du
travail interrompu.

La machine termine I'impression du jeu en cours.

La machine termine I'impression de la page en cours.



Priorité ou Priorité file d’'impression

Cette fonction permet de programmer I'ordre dans lequel les
travaux d'impression ou de télécopie doivent étre exécutés. Le
niveau de priorité 3 est le plus élevé et le niveau de priorité 5
est le plus bas. Les travaux de copie et les relevés sont
toujours associés au niveau 3 : ils sont prioritaires sur tous les
autres travaux. Lorsque le mode Impression est associé au
niveau de priorité 4, la machine affecte automatiquement le
niveau 5 au mode Fax et inversement. Seuls les niveaux de
priorité de ces deux modes peuvent étre modifiés.

Unité de mesure

> Sélectionner [Unité de
mesure].

Sauveqarder

» Sélectionner le format
d’affichage de la mesure : DPMS
Pouces ou Millimeétres.

> Sélectionner [Sauvegarder]. . Milimstres




Autres réglages

> Sélectionner [Autres
réglages], si nécessaire. e T |

Fermer

» Choisir la fonction a modifier
(voir les descriptions O O O
ci-apres).
: Formats papier : Numéro de série machine : Tél pour consommables

Langues disponibles Contraste écran tactile Tél Centre Services Xerox

> Effectuer les changements
requis.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Langues disponibles

Diverses langues sont proposées pour I'impression des
relevés. Pour plus d’informations, s’adresser au Centre
Services Xerox.

» Sélectionner [Langues
disponibles].

Fermer

» Choisir la langue requise.

» Sélectionner [Fermer].




Contraste écran tactile

> Sélectionner [Contraste
écran tactile].

> Choisir un réglage compris
entre 1 et 254 a l'aide des
touches fléchées ou effleurer
la zone numérique afin
d’afficher un pavé
numeérique. La valeur par
défaut correspond a 127.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Sauveqarder

Téléphone Centre Services Xerox

» Sélectionner [Tél. Centre
Services Xerox].

» Entrer le numéro a 'aide du
pavé numérique affiché a
I'écran.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Le numéro de téléphone du Centre Services Xerox s'affiche
sur activation de la touche Etat machine. Normalement, ce
numero est entré par un technicien Xerox au cours de
linstallation. Si le numéro n’apparait pas ou s’il est erroné,
suivre les instructions ci-aprés pour le programmer ou le
corriger.

Sauvegarder

L ]

Entrer le N° de té&l. du
Centre Services Xerox

L
L
HEEE

Lo
kIl




Formats papier

> Sélectionner [Formats
papier].

.. Annuler | Sauveyarder
> Choisir le format voulu.
Sélecti S d Chargeur Glace dexposition
> selectionner [ auvegar er]' DEn pouces . Européen A5 Oy Bt x50 AR DY
A5 [0 Bl:XEA0 AR DY
A4 Ty Brriimy A5 D
En pouces Sud-américain ME BT AdD
A3y Bidm ALD
BraXldmy TRITD AID

Numéro de série machine

Le numéro de série de la machine apparait sur activation de la
touche Etat machine. Il convient de le communiquer au Centre
Services Xerox pour toute demande d’assistance.

> Sélectionner [No de série
machine].

Annuler | Sauvegarder|

N [ o [ Jorw e o o [y o [
LOOLDLLLOOO
(3 Y T s Y o Y 1 T Yo Yo Y

> Entrer le numéro a l'aide du
clavier affiché a I'écran.
Sélectionner [Autres
caractéres] si ceux requis ne
sont pas visibles sur cet
écran.

» Sélectionner [Sauvegarder].



Téléphone pour consommables

Le numeéro de téléphone a composer pour commander des
consommables Xerox s’affiche sur activation de la touche Etat
machine.

» Sélectionner [Tél pour

consommables]. —
Sauvegarder|

> Entrer le numéro adéquat a
'aide du pavé numérique
Entrer N° de tél, pour

aﬁIChé é |’éCI'an. cohsommables

=)
=

» Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].

NEEE
Lt
Lkl
HEES

> Choisir une autre fonction ou
[Quitter] pour désactiver les
écrans de réglages.



Fonction Ignorer incident

Lorsqu’un incident se produit sur DC440/432/425, des
instructions détaillées s’affichent, permettant a l'utilisateur
local de résoudre le probléme. Si ce dernier ne peut étre résolu
par un utilisateur, un autre message s’affiche, indiquant qu’il
convient d’appeler I'opérateur principal.

L’opérateur peut alors entrer le numéro d’identification qui lui a
éte attribué pour accéder a I'écran Ignorer incident et
désactiver le composant défectueux. Cela fait, les fonctions
autres que celles nécessitant l'utilisation du module désactivé
demeurent disponibles.

Utiliser la fonction Ignorer incident si les procédures de
dépannage n'ont donné aucun résultat. Cette opération exige
parfois la désactivation du module défectueux ou la
suppression du travail en cours, voire les deux selon la nature
du travail et de l'incident.

Acces a la fonction Ignorer incident

La fonction Ignorer incident est disponible uniquement
lorsqu’un écran incident est affiché.

» Appuyer sur la touche [Acces] i -

> Appuyer sur [#] et entrer le numéro d’identification de
I'Opérateur principal (voir la remarque ci-apres).

» Sélectionner [Confirmer] pour supprimer le travail en cours
ou désactiver le composant défectueux.



Fonctions non disponibles

Certains types de travaux ne peuvent pas étre imprimés si 'un
des réglages choisis par défaut exige I'utilisation du
composant désactivé. Dans ce cas, un message s’affiche,
indiquant qu’il convient de vérifier les réglages.

Le tableau suivant répertorie les modes et fonctions qui ne sont
pas disponibles lorsque tel ou tel composant a été désactivé.

Composant Mode/ ’Opt|9n's
désactivé Fonction desactivees/
Résultats
Chargeur de Copie 2 en 1, Création
documents cahier,
Mode de tirage
2>1o0u2-> 2,
Document
multiformat dans
le CAD.
Chargeur de Fax Mode de tirage
documents
Chargeur de Numérisation |Mode de tirage
documents réseau
Module recto verso |Copie Création cahier,
Mode de tirage
1>20u2->2




Options

Composant Mode/ . -
. L - désactivées/
désactivé Fonction .
Résultats
Module recto verso |Dans Réglages |ll est impossible

copie, Mode de
tirage 1 > 2 ou
2>2

d’effectuer des
copies si 'option
Recto verso est
désactivée et sile
mode de tirage
1>20u2->2
correspond au
réglage par
défaut. La fonction
Mode de tirage
n'est pas affichée.

Module recto verso

Dans Réglages
Télécopieur,
Fax local (siles
deux options
Fax sont
activées),
Réglages du
terminal,
Options
d’impression
fax,
Impression
recto verso :
1,2,2... et
Recto verso

Il est impossible
d'imprimer les
télécopies si le
module recto
verso est
désactive et si
I'option
d’'impression recto
verso 1,2,2... ou
Recto verso
correspond au
réglage par
défaut.




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats
Module recto verso |Dans Il est impossible
Parametres d’'imprimer les
d’impres- travaux si le
sion : module recto
Parametres verso est
imprimante, désactivé alors
Parametres que le mode de
travail, Mode |tirage recto verso
de tirage, correspond au
Recto verso réglage par
défaut.
Module recto verso |Réseau Impression recto
Verso
Kit d’édition Copie Edition
Module de finition Dans Réglages |l est impossible
Télécopieur, |d'imprimer les

Fax local (siles
deux options
Fax sont
activées),
Réglages du
terminal,
Options
d’impression
fax, Options
réception, Bac
latéral, Agrafé

télécopies si le
module de finition
est désactive et si
I'option Agrafé
correspond au
réglage par
défaut.




Options

Composant Mode/ . -
. L - désactivées/
désactivé Fonction .
Résultats
Module de finition  |Dans Réglages |Si I'option

Télécopieur, |d’agrafage est
Parameétres du |sélectionnée et
fax serveur, que le module de
Options du bac |finition n’est pas

de réception

installé, les
travaux Fax
serveur imprimés
sontenvoyés dans
le bac latéral.

Module de finition

Dans Réglages
Télécopieur,
Fax local (siles
deux options
Fax sont
activées),
Réglages du
terminal,
Options
d’impression
fax, Options
réception, Bac
latéral

Il est impossible
d'imprimer les
télécopies si le
module de finition
est désactivé et si
le bac latéral est
sélectionné par
défaut.

Module de finition

Dans
Paramétres
imprimante,
Paramétres
imprimante,
Paramétres
magasin, Bac
récepteur, Bac
latéral

Il est impossible
d’'imprimer les
travaux
d’'impression si le
module de finition
est désactivé et si
le bac latéral est
sélectionné par
défaut.




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats
Module de finition Dans Réglagesi|ll est impossible
copie : d’'imprimer les
Réception, travaux de copie si
Agrafé I'agrafeuse est
sélectionnée par
défaut mais est
désactivée.
L’option Réception
n'est pas affichée
dans I'écran
Copie.
Module de finition Dans Réglages |1l est impossible
Télécopieur . |d'imprimer les
Réglages du |télécopies si le
terminal, module de finition
Options est désactivé et si
d’impression |le bac latéral est

fax, Options
réception, Bac
latéral

sélectionné par
défaut.

Module de finition

Dans
Parametres
impression :
Parametres
imprimante,
Parametres
magasin, Bac
de réception,
Bac latéral

Il est impossible
d’'imprimer les
travaux
d’'impression si le
module de finition
est désactiveé et si
le bac latéral est
sélectionné par
défaut.




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats
Module de finition Dans Réglages|ll est impossible
copie : d’'imprimer les
Réception, travaux de copie si
Assemblé/bac |le module de
latéral et finition est
Réception, En |désactivé et si le
série/bac bac latéral est
latéral sélectionné par
défaut. L’option
Réception n'est
pas affichée dans
I'écran Copie.
Module de finition et |Dans Réglages |l est impossible
agrafeuse copie : d'imprimer les
Réception, travaux de copie si
Agrafé I'agrafage est
sélectionné par
défaut alors que
I'agrafeuse est
désactivée.
L’option Réception
n'est pas affichée
dans I'écran
Copie.
Dispositif de contréle |Mode Copie La fonction Copie
externe avec dispositif |est désactivée.
de contréle

externe




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats
Dispositif de contréle |Mode Copie La fonction Copie
externe avec dispositif |est activée avec
de contréle I'Auditron interne
externe et uniquement.
auditron
interne
Dispositif de contréle |Dans Réglages |ll est impossible
externe . Réglages d’effectuer des
Auditron, copies si le
Dispositif tiers, |dispositif tiers est
Par page, désactive et si
Comptage I'option
avec crédit correspondante
limité ou est sélectionnée.
Comptage Lorsque les

sans limite de
crédit

options Dispositif
tiers et Auditron
interne sont
sélectionnées, la
machine est
disponible en
mode Copie avec
l'auditron interne

uniguement.
Dispositif de contréle |Mode Copie Le mode Copie est
externe avec dispositif |désactive.
de contréle
externe
Magasin grande Copie Magasin grande

capacité

capacité




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats

Magasin grande Magasin Il est impossible

capacité grande d’'imprimer les
capacité travaux de copie

ou lestélécopies si
le magasin
désactivé
correspond a celui
choisi par défaut.
L’option Papier
n'est pas affichée
dans I'écran
Copie.

Moteur d’'impression |Dans Il se peut que
Paramétres de |I'option Epreuve
numeéri- avant archivage
sation : soit activée dans
Paramétres certains bons de
d’archivage, numeérisation
Epreuve avant |réseau. Dans ce
archivage cas, les travaux

correspondants
sontmis en attente
dans la file jusqu'a
ce que le moteur
d’'impression soit
répare.




Options

Composant Mode/ . -
désactivé Fonction des’a ctivees/
Résultats
File d'impression Impression Les travaux
d’'impression
(réseau/
contréleur) sont
momentanément
supprimés de la
file. Lorsque
l'incident est
résolu, le systeme
tente de les
récupérer.
Module a casiers Dans Les travaux
Paramétres d'impression ne
d’impression . |sont pas imprimés
Paramétres si le module a
imprimante, casiers est
Paramétres désactiveé et sil'un

magasins, Bac
de réception,
Module a
casiers,
Casiers 1-10

des casiers (1-10)
est sélectionné
par défaut.

Magasin 1

Dans Réglages
machine -
Magasins,
Magasin par
défaut

Les copies et les
télécopies ne sont
pas imprimées si
le magasin
désactivé
correspond au
magasin par
défaut. L’option
Papier n’est pas
affichée dans
I'écran Copie.




Options

Composant Mode/ . -
désactiveé Fonction des’a ctivees/
Résultats
Magasin 2 Dans Réglages |Les copies et les
machine - télécopies ne sont
Magasins, pas imprimées si
Magasin par |le magasin
défaut désactivé
correspond au
magasin par
défaut. L’option
Papier n’est pas
affichée dans
I'écran Copie.
Magasin 3 Dans Réglages |Les copies et les
machine - télécopies ne sont
Magasins, pas imprimées si
Magasin par |le magasin
défaut désactivé
correspond au
magasin par
défaut. L’option
Papier n’est pas
affichée dans
I'écran Copie.
Magasin 4 Dans Réglages |Les copies et les
machine - télécopies ne sont
Magasins, pas imprimées si
Magasin par |le magasin
défaut désactivé
correspond au
magasin par

défaut. L’option
Papier n’est pas
affichée dans
I'écran Copie.




Réglages copie

Cette section décrit les procédures a suivre pour modifier la
configuration par défaut des fonctions suivantes :

Réduction/Agrandissement - page 11-32
Qualité image - page 11-34

Réception - page 11-35

Mode de tirage - page 11-35

Qualité image supérieure - page 11-37
Décalage image - page 11-37
Effacement de bords - page 11-38

iy
i\

Acces aux réglages copie

> Appuyer sur la touche
[Accés] i - du panneau
de commande.

T

Tous
les modes

Cupie

Entrer

a g Qualité
Réception A
A Entrer mot de passe a l'aide image
U n?f' fehn etre ConteXtue”e Asgserrblé | des touches a droite de I'écran,
s’affiche.

En série

******

|
| Agrafe

]
J |
> Appuyer sur [#] puis a l'aide
du pavé numérique, entrer le @6@

numéro d’identification
associé au profil Opérateur
principal.

> Sélectionner [Entrer].



> Sélectionner [Réglages
copie].

Quitter

Autres
réglages

Reglages fax

O Réglages machine O Réglages copie O
O Paramétres dlimpression O Numérisation réseau O Réglages Auditron

Réduction/Agrandissement

» Sélectionner [Taux de R/A].

Autres réglages | Fermer

Réception

: Taux de R/A : Qualité image

: Mode de tirage : Qualité image + : Décalage image

Valeurs par défaut

» Sélectionner [Valeurs par
défaut].

» Choisir un taux a l'aide des
touches fléchées.

Sauvegarder

Valeurs
par defaut

o
Standard 100%

@

La valeur spécifiée sera
automatiquement sélectionnée
lors du démarrage de la
machine, a I'expiration du délai
de temporisation de la
programmation ou d’un travail
ou encore, sur activation de la
touche Annuler tout.

Personnalisé

CUN




» Sélectionner [Standard].

» A l'aide des touches
fléchées, choisir une valeur
pour chaque taux prédéfini.

> Sélectionner [Personnalisé].

» Définir la valeur de X etde Y
al'aide des touches fléchées.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Standard

Cette option permet d’afficher les taux prédéfinis et de les
reprogrammer selon les besoins du site. A la livraison de la
machine, les valeurs par défaut sont les suivantes :

1. 100%

A5 > 216 x 330 mm
A4 > A3

216 x 330 mm > A4

o s~ DN

A3 > A4

Sauvegarder

“Waleurs Préréglage Waleur
par defaut @

100% @
. Standard I:l

Q Personnalisé

Personnalisé

Cette fonction permet de programmer le taux de réduction/
agrandissement a appliquer a un document de format non
standard afin qu’il tienne sur un papier standard. Les valeurs
admises pour X et Y sont comprises entre 25 % et 400 %.

Sauvegarder

Waleurs

% Y
par défaut 25-400% @ 25-400% @

Standard @ @

Personnalisé

BCU




Qualité image

» Sélectionner [Qualité
image].

> A l'aide des touches
fléchées, choisir le [Type de
document] le plus utilisé sur
le site (voir les descriptions
ci-apres).

> Régler le contraste pour
chaque type de documents.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Texte

Auto

Photo

Sauvegarder

Type document Contraste

@ @
v

v

Choisir cette option pour des documents comportant du texte,
des dessins au trait et des demi-teintes de qualité moyenne.
Tout fond en couleur est automatiquement supprimé. Cette
option correspond au réglage par défaut défini en usine.

Choisir cette option pour des documents composés de texte,
de photos et de graphiques. Tout fond en couleur est
automatiquement supprimeé et les contours des graphiques et
des caractéres sont plus nets.

Choisir cette option pour des documents comportant des
photographies. Ce réglage permet a la machine d’identifier les
zones noires, blanches et les demi-teintes afin de produire une
image d’excellente qualité.



Réception

» Sélectionner [Réception].

» L’écran ci-contre s’affiche. A
I'aide des touches fléchées,
choisir 'une des options
suivantes : Agrafé, En série/
bac latéral, Assemblé/bac
latéral, en série/bac central
ou Assemblé/bac central.

L’option par défaut définie en
usine correspond a Assemblé/
bac central.

» Sélectionner [Sauvegarder].

_—
|
"4\,

{

|

Mode de tirage

> Sélectionner [Mode de
tirage].

> Choisir 'option requise (voir
les descriptions ci-aprées).

» Sélectionner [Sauvegarder].

e omews]

[Assemblé Bac central

@

Mode de tirage

=
-

232

121

132 221

=
=

Sauvegarder




1>1
2—>1

1>2

Téte-téte

Téte-béche

Portrait ou Paysage

Copies recto de documents recto.
Copies recto de documents recto verso.
Copies recto verso de documents recto.

Copies recto verso de documents recto verso.

Pour les copies recto verso, sélectionner également
I'orientation voulue :

Réglage usine par défaut. Les images verso sont orientées de
la méme fagon que les images recto (le bord supérieur des
images correspond au bord supérieur de la feuille).

Les images verso sont inversées de 180 degrés par rapport
aux images recto (le bord supérieur des images verso
correspond au bord inférieur des images recto).

Choisir 'une de ces options, si elles sont disponibles.
Les diagrammes suivants illustrent les résultats obtenus en

orientation Téte-téte ou Téte-béche pour des images portrait et
paysage.

Images portrait Images paysage
Téte-téte Téte-téte
Reliure sur le grand cété Reliure sur le petit coté
Téte-béche Téte-béche
Reliure sur le petit coté Reliure sur le grand cété
A A
B B




Qualité image supérieure

> Sélectionner [Qualité
image +].

Sauvegarider

> Choisir 'option requise (voir
les descriptions ci-apres).

Definition Exposition auto

D Basse D Haute D PMan
. Narmale . Oui

Définition Permet de définir le degré de netteté des images.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Exposition auto Permet d’optimiser la qualité des documents comportant un
fond en couleur.

Décalage image

Cette fonction permet de programmer la valeur de décalage
horizontal ou vertical a appliquer a I'image recto, verso ou les
deux.

» Sélectionner [Décalage

|mage]. Sauvegarder

> Choisir [Recto] ou [Verso]
selon I'image a décaler ou
[Non] pour désactiver cette
fonction.

Ion

Recto

LILE

“Werso

> Pour le décalage verso,
choisir [Indépendant] puis
définir les valeurs adéquates
ou sélectionner [Miroir] afin
d’appliquer des valeurs
identiques a celles utilisées
pour I'image recto.

» Sélectionner [Sauvegarder].



Effacement de bords

Cette fonction permet de programmer la valeur d’effacement a
appliquer sur les bords d’une image. A la livraison de la
machine, toutes les fonctions d’effacement sont désactivées et
leurs valeurs, réglées sur 0 mm.

> Sélectionner [Autres e
réglages], si nécessaire. Sauvegarder

> Sélectionner [Effacement de .NGn
bords].

> Choisir [Identiques] ou ([0 e

[Différents] puis définir les [ 1| foirrererts
valeurs requises (voir

descriptions ci-aprés) ou

sélectionner [Non].

» Effectuer les modifications
voulues.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Option Identiques

> Sélectionner [Identiques].

Annuler | Sauvegarder

> A l'aide des touches
flechées, définir une valeur
comprise entre 0 mm et
50 mm.

DAucun
.Ident\ques @ | i
IEI Différents @

> Sélectionner [Sauvegarder].




Option Différents

» Sélectionner [Différents].

» A l'aide des touches
flechées, définir les valeurs
requise.

Sauvegarder

Haut Bas Gauche Droite
DNun 0 - 50 mm 0 - 50 mim 0 - 50 ram 0 - 50 rmm

|denhqu95 Iél él Ié Iél
B v ¥ v

» Sélectionner [Sauvegarder].

> Sélectionner [Fermer] pour
quitter les écrans de réglages
copie.




Réglages fax

Deux services de télécopie, Fax serveur et Fax local, peuvent
étre installés sur Document Centre mais un seul peut étre
activé a la fois. lls doivent également étre configurés
séparément.

Pour de plus amples informations sur les Réglages Fax local,
se reporter a :

Réglages Fax local - page 11-43

Acces aux réglages fax

> Appuyer sur la touche
[Accés] i - du panneau (B Corie

de commande. Annuler

U f at text Il Réception i?:::;é
ne renetre contextuelle Entrer mot de passe & I'aide

s'affiche sur I'écran tactile Assernblé | des touches a droite de Pécran, :I

' Coe 1| = B
> Appuyer sur la touche [#] du | —2zt__] —_—— _: Proto__]
. - = = 1= 1

panneau de commande puis @69 \ Autre. | | Autre.. | | Autre. | @

entrer le numéro
d’identification attribué a
I'opérateur principal - voir la
remarque ci-contre.

> Sélectionner [Entrer].



> Sélectionner [Réglages fax].

Autres
réglages

Réglages fax

Quitter

Réglages machine

Réglages copie

Paramétres d'impression Numérisation réseau Réglages Auditron

O
@)

QO

O
O

» Si nécessaire, sélectionner
I'option requise.

Fermer

Fax local

Fax serveur

X




Parametres du fax serveur

Activer/Désactiver

Relevé de confirmation

Lorsque le service Fax serveur estinstallé sur DC440/432/425,
il convient de I'activer et de définir les zones d’archivage dans
la configuration réseau requise.

Consulter le Manuel de I'administrateur systéme ou contacter
I’Administrateur systéme pour obtenir de l'aide.

Fermer

O Activer/Désactiver O Relevé de confirmation
O Configuration réseau O C!'pllun.s o e ¢l
réception

Permet d’activer ou de désactiver Fax serveur.

Confirme si le fax a été numérisé et archivé sur le serveur de
fax tiers.



Options du bac de réception

Configuration réseau

Fax local

Réglages du terminal

Permet de sélectionner le bac de réception des télécopies
imprimées par le serveur de fax.

Permet d’accéder aux options réseau Netware ou TCP/IP.

Se reporter aux pages suivantes pour les procédures de
modification des fonctions Fax local par défaut. Les
paramétres du fax local sont divisés en deux catégories :

- Réglages du terminal : permettent de définir et de
modifier les valeurs par défaut des options de fax
disponibles (format, type de papier, résolution et options
de boite aux lettres).

- Réglages des communications : permettent de définir
les options applicables aux télécopies regues et envoyées
(re-numérotation, tri et rejet de fax).

Cette section décrit les procédures a suivre pour définir ou
modifier les réglages suivants :

Options terminal - page 11-44

Options d’impression fax - page 11-51
Options relevés fax - page 11-54

Valeurs par défaut fonction fax - page 11-56
Boites aux lettres fax - page 11-59

Gestion des fichiers fax - page 11-62



Fermer

Options relevés fax

O Options terminal O Options d'impression fax
Valeu_rs parfueat Boites aux lettres fax
fonction fax

Gestion des fichiers fax

O
O

Accés aux réglages du terminal

Options terminal

» Sélectionner [Options
terminal].

Fermer

» Sélectionner 'option requise
(voir les descriptions
ci-apres).

Options d'impression fax Options relevés fax

O Options terminal O O
O Valeurs par défaut O Boites aux lettres fax O Gestion des fichiers fax

» Effectuer les changements
voulus.

fonction fax

» Sélectionner [Sauvegarder].



> Sélectionner [ID local].

Si plusieurs lignes sont
connectées, choisir celle a
utiliser.

> Entrer le numéro de télécopie
affecté a DC440/432/425 a
l'aide du pavé numérique
affiché a I'écran (20
caractéres max., espaces
compris).

» Sélectionner [Sauvegarder].

ID local

Conformément a la législation de nombreux pays,
DC440/432/425 doit étre identifié par un numéro. Ce numéro,
ou ID local, correspond au numéro de télécopie affecté a la
machine.

S’il n’a pas été programmeé, les utilisateurs verront apparaitre
un message leur demandant d’entrer ce numéro pour pouvoir
exécuter les travaux souhaités. Le fonctionnement de
DC440/432/425 est interrompu tant que le numéro requis n’est
pas saisi. En général, cette opération doit étre effectuée lors de
I'utilisation initiale de la machine uniquement.

Annuler || Sauvegarder

Heure envoi
différé

ID local ID local - Ligne 1
13

ID local - Ligne 2

Nom local Document long

Nom de société Format N° tél, sur relevés

LU0

Sauvegarder

Entrer le numéro du terminal connecté a
la ligne 1 et appuyer sur Sauvegarder.

LEEE

Ll
[t

LELEL




> Sélectionner [Nom local].

> Appuyer sur la seconde
option [Nom local] affichée
dans la partie droite de
I'écran.

> A l'aide du clavier qui
s’affiche, entrer le nom a
attribuer a DC440/432/425
(20 caracteres max., espaces
compris).

> Sélectionner [Sauvegarder].

Nom local

Il s’agit du nom attribué a la machine. Il peut indiquer son
emplacement (Bureau 42) ou le nom de la société, par
exemple.

Sauvegarder
Heure envoi Mom local
différe O

Document long

ID local

Hom local

O

Nom de sociéte Format N° tél, sur relevés

Sauvegarder

A]E)na]n]an]n o] aeE
3 [ [ a3 [ T i i [ s
DRO0DCODEULDD®




Nom de société

Le nom de société sert a identifier 'organisation a partir de
laquelle les télécopies sont émises. |l apparait sur la page de
garde et dans I'en-téte du relevé des transmissions.

> Sélectionner [Nom de

societel i [ suvguce]
Annuler | Sauvegarder

Heure envoi

différé Ow

Document long

ID local

Nom local

noC
UOU

Nom de société Format N° tél. sur relevés

> Sélectionner [Nom de
société] dans la partie droite
de I'écran. ?a:lr:stséres Annuler | Sauvegarder

bl o T Y T w3 [ [ s [ [ o 1
caracteres max. especes. || (D HODEHDEHOEDO
Py LDOO0ODCOODLOOD®

» Sélectionner [Sauvegarder].




Heure envoi différé

Ce réglage permet de définir I'heure par défaut des envois
différés. Il est appliqué chaque fois qu’un utilisateur
programme un envoi de ce type sans préciser une heure.

> Sélectionner [Heure envoi
différé].

Sauvegarder

ID local

;'_l:':[e envoi Heure envoi différé
ifféré 2100

Nom local Document long

Nom de société Format N° tél, sur relevés

LUUU
UUE

> Choisir [Heure envoi différé]

dans la partie droite de
recran. v [

> Préciser I'heure d’envoi par
défaut a l'aide des touches

fléchées. @ @
, ) Heures @ Minutes @
> Sélectionner [Sauvegarder] 00 - 23) (00- 59)

pour continuer.



Document long

Cette fonction permet a 'opérateur de régler la machine pour
numeériser et envoyer des télécopies de format supérieur a A3
(départ petit coté).

» Sélectionner [Document
long].

Sauvegarder

ID local Heure envoi
différé D 400 mm
Nom local Document long

3600 mm
Format N° tél. sur relevés .

Nom de société

JUU
[

» Choisir [600 mm] ou
[3600 mm] comme longueur
maximale pour les
documents a numériser. D,D -

Sauvegarder

Heure envoi

différé D 600 mm

Document long

. 3600 mm
Format N° de tél, sur relevés

> Sélectionner [Sauvegarder]. {jmm cal

Dﬂum de société

UBU




Format des numéros de télécopie sur les relevés

Cette fonction permet d’activer I'impression, sur les relevés et
les en-tétes, des 20 premiers ou des 20 derniers caractéres
composant les numéros de télécopie.

> Sélectionner [Format No. de
tél. sur relevés]. |
Sauvegarder

Heure envoi
. 20 premiers chiffres
Document long

différé
D 20 derniers chiffres
Format N° de tél, sur relevé

ID local

Nom local

HE=

Nom de société

> Choisir 'option requise.
> Sélectionner [Sauvegarder]. —

Heure envoi

différé . 20 premiers chiffres

Document long

D 20 derniers chiffres
Format N° de tél. sur relevé

ID local

Nom local

Nom de société

UOU
[




Options d’impression fax

> Afficher les paramétres du terminal en procédant comme
indiqué a la section “ Réglages du terminal ” page 11-43.

> Sélectionner [Options d’impression fax].

Réduire a la réception

Lorsque cette fonction est activée, DC440/432/425 détermine
automatiquement le taux R/A a appliquer aux télécopies en
fonction du format papier sélectionné.

> Sélectionner [Réduire a la
réception].

» Choisir [Auto] ou [Non].

Sauvegarder

Réduire a la
réception

D Marge page
D Impression . Hon

Attributs papier
D Auto

Options réception

LU

recto verso

Marge page

Cette fonction permet de programmer I'espace maximum entre
le bord inférieur de I'image et celui de la feuille sur laquelle elle
est imprimée. Ceci permet d’éviter que la télécopie ne soit
tronquée si elle est imprimée sur du papier de format inférieur
a celui du document.

> Sélectionner [Marge page].

Sauvegarder|

> Préciser la valeur requise a
I'aide des touches fléchées.

Réduire a la 0 q
réception D Attributs papier

Options réception @

ouces
rl].l]l]-ﬁ.l]ﬂ]

Marge page

Impression
recto verso

LS




» Sélectionner [Impression
recto verso].

> Choisir I'option requise (voir
les descriptions ci-aprés). Par
défaut, c’est I'option Recto
qui est sélectionnée.

Pour les options recto verso (sur
DC425), sélectionner
également Portrait ou Paysage
et Téte-téte ou Téte-béche.

Recto

Recto verso

1,2, 2.

Impression recto verso

Cette fonction permet de définir le mode de tirage des relevés
et des télécopies regues.

Sauveyaridd

Réduire 2 la
réception

Attributs papier . Recto

Marge page Options réception Recto verso

LU

Impression

recto verso 122

.
L

Les relevés et les télécopies sont imprimés en mode recto.

Les relevés et les télécopies sont imprimés en mode recto
VErso.

La premiéere page des télécopies est imprimée au recto et les
autres, au recto et au verso. Les relevés sont imprimés recto
VErso.



» Sélectionner [Attributs
papier].
> Appuyer sur les touches

figurant dans la partie droite
de I'écran puis définir le type,
la couleur et le format requis.
Il est possible de sélectionner
plusieurs types de supports.

» Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner [Options
réception].

> Choisir 'option requise.

Attributs papier

Cette fonction permet de définir le type, la couleur et le format
par défaut du papier utilisé pour I'impression des télécopies et
des relevés.

Sauvegarder

Réduire a la : 5
P
Q réception Attributs papier OTWE et couleur
D Marge page Options réception
Format papier
Impression O
recto verso

Options réception

Cette fonction permet de programmer le bac a utiliser pour la
réception des télécopies.

Annuler | Sauvegarde)

Réduire a la
Bac central

réception Attributs papier

L[

Marge page Options réception Bac latéral

Impression

recto verso Suiaie

LU
CUE




Options relevés fax

> Sélectionner [Relevé
activités].

> Choisir 'option requise (voir
les descriptions ci-aprés).
L'option [Impression auto]
est sélectionnée par défaut.

Impression auto

Sur demande

> Afficher les parameétres du terminal en procédant comme
décrit a la section“ Réglages du terminal ” page 11-43.

> Sélectionner [Options relevés fax].
Relevé des activités

Cette fonction permet de programmer I'impression
automatique d’'un relevé d’activités pour la ligne téléphonique.

Sauvegardd

Relevés interrogation
. Relevé activités D multiple et diffusion D Impression auto
Qﬂelevé des G Relevé bte lettres .

transmissions

Sur demande

Permet d’obtenir automatiquement un relevé des 50 derniéres
télécopies recues ou envoyées. Celles figurant sur le relevé
précédent ne sont pas incluses.

Permet d’'imprimer un relevé au moment requis uniquement.
Les transmissions figurant sur le relevé imprimé
précédemment ne sont pas incluses.



> Sélectionner [Relevés
interrogation multiple et
diffusion].

» Choisir [Impression auto]
pour imprimer le relevé
automatiquement (option par
défaut) ou [Non] pour
désactiver cette fonction.

» Sélectionner [Relevé des
transmissions].

» Choisir 'option requise.

- [Toujours] : imprime un

relevé aprés chaque envoi.

- [Sur erreur] : imprime un
relevé en cas d’erreur
uniquement.

- [Non] : désactive cette
fonction.

Relevés interrogation multiple et diffusion

Cette fonction permet de programmer I'impression
automatique d’un relevé répertoriant tous les envois diffusion
et les interrogations multiples. Lors de I'envoi d'une télécopie a
un seul destinataire, un relevé de transmission est imprimé.
Lorsqu’une télécopie est transmise a (ou relevée sur) plusieurs
télécopieurs, c’est un relevé interrogation multiple et diffusion,
indiquant la liste de tous les destinataires du groupe, qui est
genéreé.

Sauvegarder|

Relevés interrogation
multiple et diffusion lepressiun auto

D Relevé activités .
D Relevé des D Relevé bte lettres . Non
transmissions

Relevé des transmissions

Cette fonction permet de programmer I'impression, a l'issue de
chaque transmission, d’un relevé comportant une image
réduite de la premiére page du document.

Sauvegarder|

Toujours

Q Sur erreur

Relevés interrogation
O Relevé activités O multiple et dif fusion

Relevé des Q Relevé bte lettres
transmissions

Non




> Sélectionner [Relevé bte
lettres].

» Choisir I'option requise.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Relevé boite aux lettres

Cette fonction permet de programmer I'impression
automatique d’un relevé chaque fois qu’une télécopie est
recue dans une boite aux lettres afin d’en informer le

propriétaire.

Annuler | Sauvegarder

Relevés interrogation
D Relevé activités D multiple et diffusion D Impression auto
D Relevé des . Relevé bte lettres . Non
transmissions

Valeurs par défaut fonction fax

> Sélectionner [Résolution].

> Choisir I'option requise (voir
les descriptions ci-aprées).

> Afficher les paramétres du terminal en procédant comme
indiqué a la section “ Réglages du terminal ” page 11-43.

> Sélectionner [Valeurs par défaut fonction fax].

Résolution

Cette fonction permet de définir la résolution utilisée par défaut
pour 'envoi des télécopies. Le réglage a utiliser est fonction du
type de documents le plus souvent transmis.

Sauvegarder

Standard

Résolution Contraste

Elevée

Mode de communication

N
N

LW

Type de document
Trés élevée

LB




Standard (200 x 100)

Elevée (200 x 200)

Trés élevée (400 x 400)

> Sélectionner [Contraste].

» Choisir le réglage requis a
l'aide des touches fléchées.

> Sélectionner [Type de
document].

» Choisir 'option requise (voir
les descriptions ci-aprés).

Auto

Réduit la durée de transmission. Choisir cette option pour les
documents composés de texte.

Choisir cette option pour la plupart des documents et pour les
graphiques en noir et blanc.

Améliore la qualité et le rendu des images. Choisir cette option

pour les photos, les demi-teintes et les images comportant
diverses nuances de gris.

Contraste

Sauvegarder

Q Résolution . Contraste
Q Type de document Q Mode de

@ Plus clair
Normal
@ Plus foncé

Type de document

Sauvegarder

D Auto
D Résolution D Contraste
. Texte

. Type de document DMDde de communication|
D Photo

Permet au systéme de faire la distinction entre les zones de
texte et les photos et d’appliquer les réglages adaptés a
chacune.



Texte

Photo

> Sélectionner [Mode de
comm.].

> Choisir I'option requise ( voir
les descriptions ci-aprés).

» Sélectionner [Sauvegarder].

Super G3

G3

Chaisir cette option sile document contient du texte, des aplats
et des dessins au trait.

Chaoisir cette option si le document contient des photographies.

Mode de communication

Cette fonction permet de programmer le mode a utiliser pour
transmettre des télécopies.

Sauvegarder

. Super G3 (33600 bps)
D Résolution Q Contraste

[j G3 (14400 bps)
D Type de document . Mode de comm,
G 4400 bps force

Sélectionne automatiquement le mode a utiliser en fonction
des capacités du terminal distant. La mise en ceuvre d’'un
mode de correction des erreurs permet de limiter les
problémes de transmission. La vitesse de transfert initiale est
de 33 600 bps (bits par seconde).

La vitesse peut également étre sélectionnée manuellement.
Plus elle est faible, plus les risques d’erreur sont réduits. Les
choix disponibles sont les suivants : 33 600 bps, 31 200 bps,
28 800 bps, 24 000 bps, 21 600 bps, 19 200 bps et

16 800 bps.

A linstar de Super G3, cette option permet de sélectionner le
mode de transmission automatiquement en fonction des
capacités du terminal distant ; toutefois, la vitesse de transfert
initiale est inférieure : 14 400 bps. Le mode de correction des
erreurs est également mis en ceuvre.



La vitesse peut également étre sélectionnée manuellement.
Plus elle est faible, plus les risques d’erreur sont réduits. Les
choix disponibles sont les suivants : 14 400 bps, 12 000 bps,
9600 bps et 7 200 bps.

4800 forcé  Utiliser ce mode pour limiter les risques d’erreur lorsque la
ligne n'est pas trés fiable.

Boites aux lettres fax

Les boites aux lettres (ou casiers) servent a stocker les
documents confidentiels sous forme électronique jusqu’a ce
que les utilisateurs auxquels ils sont destinés les récupérent et
les impriment. Cette option permet de créer, d’attribuer, de
modifier et de supprimer jusqu’a 200 boites aux lettres.

> Sélectionner [Boites aux
lettres fax].

Maodifier boite || Supprimer hoite

Fermer
aux lettres aux lettres

Imprimer liste

» Sélectionner une boite aux

Liste boites aux lettres

lettres dans la liste (faire (OO0 v Tod |
défiler cette derniére a I'aide = J
o [T J
des touches fléchées). & |

» Pour créer, modifier ou (7 : @

(006

supprimer une boite aux
lettres, suivre les instructions
ci-apres.



» Choisir la bofte a modifier ou
sélectionner une entrée
disponible dans la liste.

> Sélectionner [Modifier boite
aux lettres].

> Sélectionner [Mot de passe].

> A l'aide du pavé numérique
de la machine, entrer un
code (mot de passe) de 4
caractéres (0000-9999).

» Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner [Nom boite aux
lettres].

» Entrer un nom de 10
caractéres maximum a l'aide
du clavier affiché a 'écran.

» Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner ensuite [Boite
aux lettres suivante] pour
en programmer une autre ou
[Boite aux lettres
précédente].

> Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].

Création et modification d’une boite aux lettres

Boite aux lettres | Boite aux lettres
précédente suivante

Casier 01

Annuler | Sauveqgarder

Mot de passe

Nom bte lettres

m Sauvegarder

O
O

Casier 01

4444

(0000 - 9999)

Annuler || Sauvegarder

[xerox J

WWWUWUUWURDLODE
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Suppression d’une boite aux lettres

» Choisir une bofte aux lettres
puis [Supprimer boite aux
lettres].

e [

Appuyer sur Confirmer pour supprimer |a bofte aux letires et les
documnents quelle contient.

» Sélectionner [Confirmer]
pour effacer cette boite aux
lettres ainsi que son contenu.

(>

(006 I




Gestion des fichiers fax

> Afficher les paramétres du terminal en procédant comme
décrit a la section “ Réglages du terminal ” page 11-43.

> Sélectionner [Gestion des fichiers fax].

» Choisir la fonction a
programmer (voir les
descriptions ci-aprés).

Sauvegarder

» Effectuer les modifications
requises.

D Fichiers boite aux lettres
D Fichiers & interroger

» Sélectionner [Sauvegarder].

Fichiers boite aux lettres

Cette fonction permet de gérer les télécopies qui n’ont pas pu
étre transmises aprés n tentatives, ce nombre variant selon
I'option programmée.

> Sélectionner [Fichiers boite
aux lettres].

Sauvegarder

. Fichiers hoite aux lettres - Suppression automatigue
D Fichiers & interroger D Garder

Se reporter aux descriptions ci-aprés pour de plus amples
informations.

» Choisir I'option requise.

Suppression auto Les télécopies annulées sont supprimées automatiquement.

Garder Les télécopies annulées sont conservées. Elles peuvent étre
supprimées manuellement.



» Sélectionner [Fichiers a
interroger].

» Choisir 'option requise.

> Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].

Suppression auto

Conserver

Fichiers a interroger

Cette fonction permet de gérer les fichiers contenant les
documents numeérisés et mis en mémoire pour étre interrogés
a partir d’'un terminal distant.

Se reporter aux descriptions ci-aprés pour de plus amples
informations.

Sauvegarder

D Suppression auto
. Conserver

D Fichiers hoite aux lettres
. Fichiers & interroger

Une fois transmis, les fichiers mémorisés sont supprimés
automatiquement.

Tous les fichiers mémorisés sont conservés. lls peuvent étre
supprimés manuellement.



Réglages des communications

Cette section décrit les procédures a suivre pour définir les
réglages suivants :

Options fax envoyés - page 11-65
o Options fax regus - page 11-69
' Limiter I'utilisation de la ligne - page 11-72

Acceés aux réglages des communications

> Sélectionner [Réglages fax].

» L'écran ci-contre s’affiche.
Choisir [Réglages des

communications]. O R chn i O e

Fermer




Options fax envoyés

> Sélectionner [Options fax
envoyés].

> Choisir 'option requise parmi
celles disponibles (voir les
descriptions ci-aprés).

» Effectuer les modifications
voulues.

> Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner [Type de
numérotation].

» Choisir [Ligne 1] ou
[Ligne 2], si nécessaire.

> Choisir I'option requise.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Fermer

O Options fax envoyés O Options fax regus O :i;::er l'utilisation de la

Type de numérotation

Cette fonction permet de choisir le mode tonalité ou impulsion.

- Tonalité

- 10 PPS (impulsions/sec) : numérotation au cadran.

- 20 PPS : numérotation au cadran.

Sauvegarder

Type de numérotation Moniteur ligne

Ligne 1
O Tonalite

Ligne 2
O Tonalite

UM

Durée pause Envoi par lots

Gestion des
renumeérotations

Hombre de
retransmissions

LUOU




» Sélectionner [Durée pause].

» Choisir une valeur a l'aide
des touches fléchées.

Nombre de renumérotations

Intervalle de renumérotation

> Sélectionner [Gestion des
renumérotations].

Durée pause

Cette fonction permet de définir la durée des pauses dans une
séquence de numérotation.

Annuler || Sauvegarder

DType de numérotation Q Moniteur ligne
. Durée pause Envoi par lots E
secondes

[0-255]
Gestion des Nombre de
renumeérotations retransmissions

Gestion des renumérotations

Définit le nombre maximum de renumérotations autorisées en
cas d’échec de la connexion.

Définit la durée qui doit s’écouler entre deux renumérotations.
Elle est exprimée en minutes.

Sauveqarde|

Moniteur ligne Oﬂhre de renumérotations
9

Envoi par Iots

Interv, de renumérotation
Nombre de O 3 Minutels)
retransmissions

Type de numérotation

Durée pause

Gestion des
renumérotations

mCg
OO




> Sélectionner [Nombre de
renumérotations].

Sauvegarder

» Choisir la valeur requise a
I’'aide des touches fléchées.

renumeérotations
[0-9]

> Sélectionner [Sauvegarder]. % [o_]

» Choisir ensuite [Intervalle de
renumérotation].

Annuler || Sauveqgarder

> Définir la durée requise a
I’'aide des touches fléchées.

(1 - 255 minutes)

A)
v

> Sélectionner [Sauvegarder].

Moniteur ligne

Moniteur ligne  Un signal est émis via le haut-parleur interne jusqu’a ce que la
connexion soit établie. Le moniteur est ensuite désactivé.

» Sélectionner [Moniteur
ligne].

Sauvegarder

» Choisir [Oui] pour activer
cette fonction ou [Non] pour
la désactiver.

» Sélectionner [Sauvegarder].




Volume moniteur ligne  Permet de régler le volume du moniteur. Les choix possibles
sont Haut, Normal et Bas.

> Si la fonction [Moniteur
ligne] est activée,
sélectionner [Volume
moniteur ligne].

Sauvegarder

D Hal’n

» Choisir le réglage requis. .
Normal
» Sélectionner [Sauvegarder]. D
Bas

Envoi par lots

Cette fonction permet d’envoyer simultanément plusieurs
documents en attente a un seul destinataire.

> Sélectionner [Envoi par
lots].

Sauvegarder

> Choisir [Oui] pour activer
cette fonction ou [Non] pour
la désactiver.

Type de numérotation

Moniteur ligne
D Nnn

Envoi par lots

Nombre de . gl

retransmissions

Durée pause

Gestion des
renumeérotations

LUO
U0




> Sélectionner [Nombre de
retransmissions].

> Indiquer le nombre de
tentatives requis.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Options fax regus

» Choisir la fonction requise
parmi celles disponibles (voir
les descriptions ci-apres).

» Effectuer les modifications
voulues.

» Sélectionner [Sauvegarder].

Nombre de retransmissions

Cette fonction permet de définir le nombre de tentatives de
retransmission des pages en cas d’erreur.

Sauvegarder

Moniteur ligne

D Type de numérotation
Durée pause Envoi par lots .
retransmissions
[0-5]

Gestion des Hombre de
renumeérotations retransmissions

LU

> Afficher les parameétres régissant les communications en
procédant comme indiqué a la section “ Réglages des
communications ” page 11-64.

> Sélectionner [Options fax regus].

Fermer

O Options fax envoyés O Options fax recus O h;nr‘ll:er l'utilisation de la




Délai réponse auto

Cette option permet de définir le délai a I'issue duquel la
machine répond automatiquement aux appels entrants.

» Sélectionner [Délai réponse
auto].

Sauvegarder

> Préciser la duree requise a _ -
I’aide deS tOUCheS ﬂéchées_ . Délai réponse auto D ?;:T:Ln;:se"-teta des @
D Volume sonherie D Réception fax El
protégée secondes
(W)=

D Tri et rejet fax

Volume sonnerie

> Sélectionner [Volume
sonnerie].

Sauvegarde

> Choisir [Haut], [Normal] ou
[Bas].

PO Imprimer en-téte des
Délai réponse auto
fax regus

Volume sonnerie D Réception fax D Normal
protégée

Tri et rejet fax

L B0




> Sélectionner [Tri et rejet
fax].

> Choisir [Oui] pour activer
cette fonction ou [Non] pour
la désactiver.

» Sélectionner [Sauvegarder].

» Sélectionner [Imprimer
en-téte des fax recgus].

» Choisir [Oui] ou [Non].

Tri et rejet fax

Cette fonction permet de programmer la machine de sorte
qu’elle accepte uniquement les télécopies envoyées par les
terminaux dont I'ID local est enregistré dans le répertoire.
Toutes les autres télécopies sont rejetées, ce qui permet
d’éliminer les publicités et autres documents promotionnels,
par exemple.

Sauveyarder

P Imprimer en-téte des
Délai réponse auto .
ax regus
D Volume sonnerie D Réception fax
protégée
. Tri et rejet fax

Oui

.Non

Impression d’un en-téte sur les fax regus

Lorsque cette fonction est activée, la machine imprime
automatiquement les informations relatives a la transmission
en haut de chaque page.

Sauveqarder

N 3 Imprimer en-téte des
Délai réponse auto
fax regus

D Réception fax
protégée

Non

| Jou

Volume sonnerie

Tri et rejet fax

Lot




Réception fax protégée
Cette fonction permet de protéger I'accés aux télécopies

regues.

> Sélectionner [Réception fax
protégée].

» Choisir [Oui] ou [Non].

Sauveyarder

P Imprimer en-téte des
Délai réponse auto .
ax regus . Mon

D Volume sonnerie . Réception fax
protégée
-
D Tri et rejet fax

Controle de l'utilisation des lignes

Lorsque DC440/432/425 est relié a plusieurs lignes, la fonction
Limiter I'utilisation de la ligne permet d’en réserver une pour la
réception des télécopies.

» Sélectionner [Limiter
Iutilisation de la ligne].

Fermer

O Options fax envoyés O Options fax regus O h;::er l'utilisation de la




> Sélectionner [Ligne 1] ou
[Ligne 2].

» Choisir [Recevoir
uniquement] pour faire en
sorte que cette ligne soit
utilisée pour la réception des
télécopies.

ou

» Choisir [Envoyer et
recevoir] afin que cette ligne
soit utilisée pour la réception
et I'envoi de télécopies.

Sauvegarder

Ligne 1

. . Envoyer et recevoir
Lighe 2

D D Recevoir uniqguement

» Sélectionner [Sauvegarder]
puis [Fermer].



Réglages Auditron

La fonction Auditron permet de gérer et de contréler I'utilisation
de la machine, empéchant ainsi tout accés non autorisé. Les

options disponibles sont décrites ci-aprés. L’option choisie doit
étre activée par un technicien Xerox.

* Auditron interne : systéme électronique intégré
permettant de comptabiliser, pour chaque compte
utilisateur, les opérations effectuées dans les divers
modes de fonctionnement. Avant d’utiliser la machine,
l'utilisateur doit entrer son numéro de compte. Le nombre
d’'impressions qu'il effectue est enregistré a l'aide de
compteurs internes. Ces derniers peuvent étre affichés
par tout utilisateur disposant des priviléges associés au
profil Administrateur Auditron.

Comptabilité externe : systtme de comptabilité externe
disponible lorsque la machine est configurée en réseau. Il
met en ceuvre un serveur pour le stockage des données
comptables.

Dispositif tiers : dispositif de controle externe
(monnayeur, systéme de facturation, lecteur de carte ou
systéme de suivi contrdlé via le réseau).

Les réglages Auditron servent a configurer les fonctions de
suivi de l'activité du systéme, a définir des comptes et les
crédits correspondants et a vérifier régulierement les
informations comptables.

L’accés a ces réglages est réservé aux utilisateurs disposant
du numéro d’identification attribué au profil de I’ Administrateur
Auditron de DC440/432/425.

Pour plus d’informations sur ce point, se reporter a la section “
Droits d’acces ” page 11-88.



Acceés aux réglages Auditron

> Appuyer sur la touche

[Accés] =~ du panneau £ Covie - = Tous

de commande. Entrer les modes
Réception E P Faid ﬁ:’::;é
A ntrer mot de passe a l'aide

U’ne.fenetre ConteXtue”e Assemble | des touches a droite de 'écran. :I
s'affiche. e = O
| Agrafé I i — — j Phata |
> Appuyer sur la touche [#] du @59 [ 2=1 ]| A4A3 | [ Aasp | CIE= 14
panneau de commande puis [ mwe | [ Awe | [ Auwe | IEC)

a l'aide du pavé numérique,
entrer le numéro
d’identification associé au
profil Administrateur
Auditron.

> Sélectionner [Entrer].

> Sélectionner [Réglages
Auditron].

Autres
réglages

Réglages fax

Quitter

Réglages machine

Réglages copie

Paramétres dimpression Numérisation réseau Réglages Auditron

QO

D O
@) O




» Choisir 'option requise.

- Auditron interne - voir la
section “ Auditron interne ”
page 11-76.

- Dispositif externe - voir la
section “ Dispositif tiers ”
page 11-86.

- Comptabilité externe - voir
la section “ Comptabilité
externe (en option) ” page
11-84.

Auditron interne

: : Dispositif externe : Comptabilité externe

Fermer

Auditron interne

Les réglages de I'’Auditron interne sont divisés en quatre
catégories :

1.

Acces aux modes : ces réglages permettent de définir le
systéme comptable a utiliser ainsi que les modes de
fonctionnement concernés.

Programmation des comptes : ces réglages permettent de
définir les comptes, de les supprimer et de programmer le
credit autorisé.

Travaux incomplets : ces réglages permettent de définir
'action a effectuer lorsque la limite de crédit est atteinte.

Détails compte : ces réglages permettent de vérifier les
informations relatives aux comptes Auditron.



> Afficher I'écran Réglages
Auditron.

» Sélectionner [Auditron
interne].

» Sélectionner [Accés aux
modes].

» Choisir les modes de
fonctionnement a controler
(voir les descriptions
ci-apres).

» Sélectionner [Sauvegarder].

Copie

Fax

Acceés aux modes

Cette fonction permet de définir les modes de fonctionnement
a contréler.

: Auditron interne : Dispositif externe : Comptabilité externe

Fermer

O Acces aux modes O Programmation comptes O Travaux incomplets
O Détails compte

Permet de contréler I'utilisation du mode Copie.

Permet de contréler ['utilisation du mode Fax.



Programmation des comptes

Cette fonction permet de créer, de modifier et de supprimer
des comptes. Il est possible de créer un compte par service ou
par utilisateur, selon les besoins. Le nombre maximum de
comptes est fixé a 2 000. Les numéros de compte peuvent se
composer de 4 a 16 chiffres.

> Sélectionner [Auditron
interne].

Réinitialiser tous
les compteurs

Reéinitialiser tous les crédits | Supprimer tous les comptes | Fermer

> Sélectionner
[Programmation comptes].

Ajouter compte
N° de compte

> Effectuer la programmation Dcmm ]

requise (voir les descriptions
ci-apres).

@ Supprimer cormptd

Modifier compte

OO0

> Sélectionner [Sauvegarder].

Création et modification des comptes

Pour créer un compte :

> Sélectionner [Ajouter
compte].

Réinitialiser tops

les compteurs (752 4 - 16 chiffres

D Chercher

tous les comptes | Fermer

Sauvegarder Ajouter compte

> A l'aide du pavé numérique
affiché a I'écran, entrer le
numéro a attribuer a ce
compte (il peut étre composé
de 4 a 16 chiffres).

> Sélectionner [Sauvegarder].

Supprirmer cornptd

ceee
SIBE S
GEEE

0
CCO

Modifier cornpte

Pour modifier un compte :

» Sélectionner celui requis puis
[Modifier compte].



» Choisir les modes de
fonctionnement concernés
puis définir les limites de
crédit du compte.

> Sélectionner [Sauvegarder].

Crédits identiques

Modifier le crédit

Aucune limite

Non valide

Sauvegarder

Iodifier le credit

N -
Crédit compteur
100 - 2,000,000
O Fax 2000000 D Aucune limite

D Crédits identiques D Man valide

Utiliser le pavé numérique affiché a I'écran pour spécifier le
méme crédit pour tous les modes de fonctionnement
sélectionnés (indiquer un multiple de 100).

Utiliser le pavé numérique affiché a I'écran pour spécifier le
crédit autorisé pour chacun des modes de fonctionnement
sélectionnés (indiquer un multiple de 100).

Choisir cette option si le crédit relatif au mode de
fonctionnement sélectionné doit étre illimité.

Choisir cette option si le crédit relatif au mode de
fonctionnement sélectionné doit étre fixé a 0 ; le détenteur du
compte ne peut donc effectuer aucune opération dans ce
mode.



> Sélectionner le compte a
supprimer.

> Appuyer sur [Supprimer
compte].

> Sélectionner [Confirmer].

> Sélectionner [Fermer].

> Sélectionner [Réinitialiser
tous les compteurs] pour
remettre a zéro les
compteurs de tous les
comptes.

> Sélectionner [Confirmer].

> Sélectionner [Fermer].

» Sélectionner [Réinitialiser
tous les crédits] pour
remettre a zéro les crédits de
tous les comptes.

» Sélectionner [Confirmer].

» Sélectionner [Fermer].

Suppression d’un compte

Confirmer

N° de compte: 1234

tes | Fermer
Fermer

B jouter cormpte

Appuyer sur Confirmer pour sugprimer ce compte.

ugprimer comptd

odifier cormpte

T

Confirmer || Fermer

Tous les comptes

Réinitialisation de tous les compteurs

tes | Fermer

fjouter cormpte

Appuyet sur Confirmer pour réinitisliser les cornpteurs associés
4 tous les comptes.

upprimer compt

odifier compte

N T

Réinitialisation de tous les crédits

Confirmer

Tous les comptes

tes | Fermer
Fermer

fjouter cormpte

Appuyer sur Confirmer pour réinitialiser les crédits de tous les
camptes,

upprimer cormpty

lodifier compte

NS




> Sélectionner [Supprimer
tous les comptes] pour
effacer la totalité des
comptes.

> Sélectionner [Confirmer].

> Sélectionner [Fermer].

» Sélectionner [Travaux
incomplets].

» Choisir 'option requise (voir
les descriptions ci-aprés).

> Sélectionner [Sauvegarder].

Interrompre immédiatement

Interrompre aprés le travail en
cours

Suppression de tous les comptes

Fermer
Confirmer || Fermer

B jouter cormpte

Appuyer sur Gonfirmer powr supprimer tous les N° de compte. upprimer compte]

odifier compte

A4

Travaux incomplets

Cette fonction permet de programmer I'opération a exécuter
lorsque la limite de crédit est atteinte : arrét immédiat de la
machine ou arrét aprés traitement du travail en cours.

» Sélectionner [Auditron interne].

Sauvegarder

D Interrornpre immediaternent
Interrornpre aprés le travail
BN Cours

Le travail est interrompu dés que la limite de crédit est atteinte.
En mode Copie, toute page en cours de traitement est
imprimée. Par conséquent, il est possible que le crédit soit
dépassé dans la limite de 3 pages (maximum autorisé). En
mode Fax, aucune page supplémentaire n’est traitée au-dela
du crédit alloué.

Le travail en cours est terminé, mais aucun travail
supplémentaire n’est autorisé tant que le crédit n’est pas
augmenté ou le compteur réinitialisé.



> Sélectionner [Détails
compte].

> Effectuer les modifications
requises (voir les
descriptions ci-aprés).

N° de compte

Chercher

Compteur et Crédit

Réinitialiser les compteurs

Réinitialiser tous les
compteurs

Télécharger tous les comptes

Détails compte

Cette fonction permet de vérifier les compteurs associés aux
comptes Auditron, de les réinitialiser et de télécharger les
données comptables sur un PC ou une imprimante.

Télécharger tous || Réinitialiser Réinitialiser tous

Fermer
les comptes les compteurs || les compteurs

Cormpteur Credit
N de compte Copie [0 I ‘
I @ Fec [0 B |

D Chercher @

Utiliser les touches fléchées pour sélectionner un compte et
afficher les informations correspondantes. Les comptes sont
classés par ordre croissant.

Utiliser cette touche pour afficher un compte particulier. Entrer
le numéro correspondant puis sélectionner [Sauvegarder].

Indiquent le crédit utilisé et celui autorisé pour chacun des
modes sélectionnés.

Sélectionner cette touche pour remettre les compteurs a zéro.
Appuyer sur [Confirmer] dans la fenétre contextuelle, puis
sélectionner [Fermer] pour continuer.

Sélectionner cette touche pour remettre a zéro les compteurs
de TOUS LES COMPTES DEFINIS. Appuyer sur [Confirmer]
dans la fenétre contextuelle, puis sélectionner [Fermer] pour
continuer.

Sélectionner cette option pour télécharger les informations
comptables sur un PC. Cette opération requiert I'utilisation
d’'un équipement externe. S’adresser au Service Clients Xerox
pour de plus amples informations.



» Sélectionner [Télécharger
tous les comptes]. Un
message indiquant le
déroulement de I'opération
s'affiche.

Fermer

s
Fermer

Téléchargement terming.

» Un message de confirmation Appuyer sur Fermer pour retourrer dans 'écran Détails corpte.
D Cherchi

apparait a l'issue du
téléchargement.

S

> Sélectionner [Fermer].



Comptabilité externe (en option)

Cette fonction est disponible par le biais d’un dispositif
comptable externe installé a partir d’'une disquette et configuré
par 'administrateur systéme. Ce dispositif peut étre utilisé en
mode Copie, Fax local, Fax LAN, Fax serveur, Courrier
électronique, Impression et Numérisation.

Document Centre doit étre relié a un réseau, ce dernier
permettant de transmettre les données comptables au
dispositif externe. Une fois l'installation terminée,
l'administrateur entre 'adresse IP de Document Centre sur le
dispositif comptable. Le serveur mis en ceuvre par ce dispositif
peut ainsi récupérer les informations requises a intervalles
réguliers.

Le dispositif comptable externe doit &tre équipé d’'une
connexion Internet pour accéder a Document Centre par le
biais de son adresse IP.

Pour envoyer un travail sur Document Centre, les utilisateurs
doivent entrer un numéro d’identification ainsi qu’'un numéro de
compte. Le systéme compare ces données a la liste des
numeéros utilisateur et de compte valides fournies par le
serveur distant avant d’autoriser le traitement du travail.

Les travaux peuvent également étre envoyés sur Document
Centre a I'aide du pilote CentreWare. Se reporter a la
documentation CentreWare pour de plus amples informations.

Pour installer le logiciel utilisé pour la comptabilité externe, il
convient de se procurer la disquette correspondante auprés de
Xerox.



> Afficher I'écran Réglages
Auditron.

» Sélectionner [Comptabilité
externe]. Choisir les options
requises (voir les
descriptions ci-apres).

Activer/Désactiver

Affichage ID utilis.

Affichage ID compte

ID utilisateur par défaut

ID compte par défaut

Aprés installation du logiciel, procéder comme suit pour activer
la fonction Comptabilité externe :

1. Lancer le logiciel a partir de la disquette.
2. Configurer le systéme de comptabilité tiers.
3. Surla machine, sélectionner Comptabilité externe.

Fermer

Auditron interne

: : Dispositif externe : Comptabilité externe

Permet de sélectionner ou de désélectionner la fonction
Comptabilité externe.

Indique le numéro d’identification attribué a I'utilisateur. Cette
option peut étre définie par Visible ou Confidentiel. Dans le
second cas, les caractéres sont affichés sous forme
d’astérisques (*******).

Indique le numéro d’identification attribué au compte. Cette
option peut étre définie par Visible ou Confidentiel. Dans le
second cas, les caractéres sont affichés sous forme
d’astérisques (*******).

Utilisé par 'administrateur systéme pour définir le numéro
d’identification utilisateur par défaut. Les utilisateurs peuvent
modifier ce numéro selon la procédure standard mais ils
doivent le supprimer avant de saisir une autre valeur.

Utilisé par 'administrateur systéme pour définir le numéro
d’identification du compte par défaut. Les utilisateurs peuvent
modifier ce numéro selon la procédure standard mais ils
doivent le supprimer avant de saisir une autre valeur.



Opér. mém. saturée

Dispositif tiers

Permet de désactiver la comptabilité ou d’afficher une erreur
lorsque le nombre maximum de travaux associés a un compte
est atteint. C’est le cas par exemple lorsque la machine
consigne 2000 travaux sans que le serveur du systéme de
comptabilité externe ne l'interroge pour demander 'envoi de
I'historique.

Il est possible d’utiliser 'un des composants suivants comme
dispositif de contréle externe : monnayeur, systéme de
facturation, lecteur de carte ou systéme de suivi contrélé par le
biais du réseau. Il doit étre activé par un technicien Xerox.

Ce dispositif contréle les services d'impression Copieur
uniquement.

> Afficher I'écran Réglages Auditron. Consulter la section”
Réglages Auditron ” page 11-74 pour plus d’informations.

> Sélectionner [Dispositif externe]. Choisir les options
requises - voir les descriptions ci-aprées.



Désactiver

Par page

Comptage sans limite de
crédit

Comptage avec crédit limité

Sauvegarder

- Cornptage sans
. Lo Dlimite de credit
Par oane Comptage avec

P crédit limite

Indique qu’aucun dispositif externe n’est connecté a Document
Centre.

Permet de comptabiliser toutes les pages d’un travail. Choisir
cette option lors de I'utilisation d’'un monnayeur, par exemple,
pour empécher I'impression de plusieurs pages avec une
seule piéce.

Permet de comptabiliser les pages tout en laissant aux
utilisateurs un crédit illimité.

Permet de comptabiliser les pages et de limiter le nombre de
copies ou d’'impressions pouvant étre réalisées par les
utilisateurs.



Droits d’acces

L’accés aux réglages de la machine est réservé aux
utilisateurs disposant d’'un numéro d’identification et des
privileges adéquats. Jusqu’'a 100 numéros de 4 a 16 chiffres
peuvent ainsi &tre programmeés sur la machine. Il existe quatre
niveaux de priviléges, selon la configuration de la machine :

- Opérateur principal

- Administrateur systéme

- Administrateur Auditron

- Propriétaire

Autres
réglages
Réglages droits d'accés Contréle de I'accés Paramétres du courrier
O O du Service. O électronique

Quitter




Le tableau suivant indique les niveaux de privileges et les
groupes de réglages auxquels ils donnent acceés.

Réglages Qpé.r. Ad""in' Adrpin. Propriétaire
principal systéme Auditron
Machine Oui Non Non Non
Copie Qui Non Non Non
Fax Oui Non Non Non
Impression Non Oui Non Non
Numérisation réseau [Non Oui Non Non
Courrier électronique |Non Oui Non Non
Identification Non Oui Non Non
Auditron Non Non Oui Non
Droits d’accés Non Non Non Oui

Un méme numero utilisateur peut étre associé a plusieurs
niveaux de priviléges. Il est ainsi possible d’accorder tous les
droits a un seul utilisateur ou bien d’attribuer des droits
différents a plusieurs personnes, selon les besoins.

Le tableau ci-aprés illustre une situation dans laquelle divers
droits ont été attribués a cinq utilisateurs.



No. (_)pé:r. Adrqin. Adr:nin. Propriétaire
principal | systéeme | Auditron
1234 o o
2345 o
3456 WV
5678 o o
4067 | v v v

- 1234 : ce numéro d’identification permet d’accéder aux
Réglages Auditron et Droits d’accés uniquement.

- 2345 : ce numéro d’identification permet d’accéder aux
Réglages machine, copie et fax uniquement.

- 3456 : ce numéro d’identification permet d’accéder aux
Paramétres d’impression, de courrier électronique et de
Numérisation réseau uniquement.

- 5678 : ce numéro d’identification permet d’accéder aux
Réglages machine, copie, fax, droits d’acces et Auditron
(sur DC425).

- 4567 : ce numéro d’identification permet d’accéder a tous
les réglages.



Attribution des droits d’acces

» Appuyer sur la touche

[Accés] = . du panneau ) Copi a - = flos

de commande. Entrer
Réception Qualité
Une fenétre contextuelle o Entrer mot de passe a Falde image
, . Assemblé | des touches a droite de I'écran, :I
s'affiche. : e : — | ;||
. . Agrafg i — — Photo ]
> Appuyer ensuite sur [#] puis = 5 s ) Cee ) coerm
entrer le numéro 5 [ Aute. ] | Autre. | [ Aure. | [O=
d’identification du
Propriétaire.

» Sélectionner [Entrer].

» Sélectionner [Autres
réglages], si nécessaire.

Quitter
réglages

Réglayes fax

Réglages machine Réglages copie

Paramétres d'impression Numérisation réseau Réglages Auditron

O
@)

OO

O
O

> Sélectionner [Réglages
PR
droits d’accés]. ot
réglages

O Réglages droits d'accés




Programmation d’un numéro utilisateur

> Sélectionner [Ajouter N°
utilisateur].
Fermer

> Entrer un numéro composé

de 4 3 16 chiffres a laide du | |_Jomsmepwega [ Jeer [ dimmerser 1 Yo

pavé numérique affiché a N° utilisateur
I’'écran. L 1 Sty Ajouter e
] ] Q - @ utilisateur utilisateur
> Sélectionner [Sauvegarder].

Attribution et suppression des droits d’acces

» Utiliser les touches fléchées
ou la fonction de recherche
pour afficher le numéro Fermer

Uti”sateur dont |eS drOitS Opérat — Admiristrateur Administrateur Proprictai
doivent étre def|n|s ou pérateur princips Byite Auditron roprigtaire
modifiés. N° utilisateur

: Supprirmer Ne Ajouter [Ne

> Effectuel’ |eS modifications D e @ Q utilisateur D ufilisateur

requises. Se reporter a la
page 11-91 pour une
description des niveaux de
priviléges.

> Sélectionner [Confirmer].



Suppression d’un numéro utilisateur

» Utiliser les touches fléchées
ou la fonction de recherche
pour afficher le numéro
utilisateur requis.

Fermer

opriétaire

Confirmer || Fermer

N° de compte:

D Operat

N° utilis:

L | S

D Bzl ligatewr
S

> Sélectionner [Supprimer N°
utilisateur].

Appuyer sur Confirmer pour supprimer cet utilisateur de la liste

> Sélectionner [Confirmer].




Controle de I’accés aux divers modes - Fonction

d’identification

La fonction d’identification est disponible en option lorsque
DC440/432/425 est connecté au réseau. Elle limite 'accés aux
modes Fax serveur, Numérisation réseau et Courrier
électronique. Les utilisateurs doivent entrer un nom et/ou un
mot de passe pour accéder a ces modes.

Autres .
réglages Quitter
Réglages droits d'accés Contrédle de I'accés Paramétres du courrier
O O du Service. O électronigque




Acceés hote

Acces identifié sur le réseau

L’Administrateur systéme peut configurer un code permettant
de protéger certaines fonctions contre tout accés illégal. Les
utilisateurs doivent entrer ce code d’accés pour accéder a ces
fonctions protégées.

Les utilisateurs doivent entrer leur nom et leur mot de passe
pour accéder aux fonctions protégées. Le nom d’utilisateur et
le mot de passe sont envoyés au serveur pour vérification. Les
utilisateurs peuvent sélectionner un autre serveur de
vérification.



Parametres de numérisation réseau

La fonction de numérisation réseau est disponible en option
lorsque DC440/432/425 est connecté au réseau. Elle permet
de numériser des documents imprimés sur DC440/432/425 et
de stocker les images électroniques ainsi obtenues sur un
serveur NetWare ou TCP/IP.

Autres
réglages

Réglages fax

O Réglages machine O Réglages copie O
O Paramétres d'impression O Numérisation réseau O Réglages Auditron

Stockage des bons

Cette option permet d’indiquer 'emplacement réservé au
stockage des bons. Les parameétres par défaut pour TCP/IP ou
Netware peuvent étre définis dans cet écran.



Stockage documents par défaut

Cette option permet de préciser 'emplacement utilisé par
défaut pour le stockage des documents (cet emplacement est
indiqué dans le bon par défaut, @default.xst).

Si le fichier existe déja

Cette option permet a 'administrateur systeme de sélectionner
la méthode d’archivage indiquée dans le bon de numérisation
par défaut. La méthode choisie détermine la facon dont le
fichier est numérisé et stocké dans la zone d’archivage.

Relevé de confirmation

Il imprime un récapitulatif des détails associés a la
numérisation et a la distribution d’un travail de numérisation
réseau.

Mettre les bons a jour
Applique les modifications a tous les bons.

Stockage doc. 1 (zones de stockage publiques)

Il est possible de programmer jusqu’a cing zones de stockage
publiques, dont 1 par défaut. Elles peuvent ensuite étre
sélectionnées lors de la création d’un bon de numérisation. Les
bons associés a des zones de stockage publiques indiquent
les nom et mot de passe requis pour y accéder.



Parameétres d’impression

Les paramétres d’impression sont définis par 'administrateur
systeme. Ces paramétres sont disponibles lorsque
DC440/432/425 est configuré en tant qu’imprimante réseau.

Autres a
O Réglages machine O Réglages copie O Réglages fax
O Paramétres dimpression O Numérisation réseau O Réglages Auditron

Configuration des ports

Cette fonction permet de définir le port a utiliser pour
limpression : Ethernet, Paralléle ou Token Ring.



Configuration protocole

Cette fonction permet de définir les paramétres machine en
fonction du protocole utilisé : NetBIOS/NetBEUI, AppleTalk,
NetWare, TCP/IP.

Parameétres imprimante

Définir les options suivantes sur la machine :

- Page de garde : active I'impression d’'une page de garde
avec les travaux.

- Relevé initial : indique si un relevé doit étre imprimé au
démarrage de la machine.

- Parameétres travaux : permettent de définir le nombre
d’exemplaires requis, le mode d’assemblage des jeux, le
mode de tirage ou la qualité image.

- Parameétres magasins : indiquent le niveau de priorité
des magasins, le bac récepteur et permettent d’activer ou
de désactiver la permutation automatique des magasins.

- Parameétres supports : indiquent le format, le type et la
couleur des supports utilisés par défaut pour I'impression
des documents, des pages de garde et des relevés.
Permettent également d’activer ou de désactiver
l'utilisation d’une autre couleur pour les pages de garde.

- Suppression automatique travaux en attente : lorsque
cette fonction est activée, 'administrateur systéme peut
définir le délai a I'issue duquel les travaux en attente
seront automatiquement supprimés (de 1 a 120 heures).



Configuration PostScript
Cette fonction permet a 'administrateur systéme d’activer ou

de désactiver 'impression d’un relevé répertoriant les
problémes d'impression PostScript.

Configuration PCL

Cette fonction permet de sélectionner I'une des polices PCL
résidentes.

Configuration casiers

Cette fonction permet d’attribuer les casiers (qui sont au
nombre de 10) a des utilisateurs particuliers.



Parameétres du courrier électronique

La fonction Courrier électronique est disponible en option
lorsque DC440/432/425 est connecté au réseau. Elle permet
aux utilisateurs de numériser un document et de I'envoyer a
plusieurs destinataires sous forme de courrier électronique.

Autres )
réglages | Quitter
Réglages droits d'accés Contréle de I'accés Parameétres du courrier
O O du Service. O électronigque
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12 Maintenance

Ce chapitre décrit les opérations de maintenance qu’il convient
d’effectuer afin d’assurer le bon fonctionnement de Document
Centre.



Commande de consommables

Divers consommables (agrafes, marqueurs d’édition,
cartouches d’'impression et produits de nettoyage) sont
disponibles pour les systéemes DC440/432/425.

Pour les commander, appeler le Centre Services Xerox. Au
cours de I'appel, il convient de préciser certaines informations
(nom de la société, référence des produits souhaités et
numeéro de série de la machine).

Noter le numéro du Centre Services Xerox ci-dessous :



Entretien de DC440/432/425

Il est important d’effectuer régulierement les opérations
décrites ci-aprés pour assurer le bon fonctionnement de la
machine.

ATTENTION : ne pas utiliser de solvants organiques ou
chimiques ni d’aérosols puissants pour nettoyer la
machine. Ne pas verser de liquide directement sur cette
derniére. Eviter d’utiliser des produits autres que ceux
recommandés dans cette documentation. lls peuvent
affecter les performances de DC440/432/425 et provoquer
des incidents. Stocker les produits d’entretien hors de
portée des enfants.

AVERTISSEMENT : ne pas retirer les panneaux fixés a
I'aide de vis. lls protégent des zones auxquelles les
utilisateurs ne doivent pas accéder. Ne pas effectuer
d’opérations autres que celles décrites dans la
documentation.

Glace d’exposition et glace du transport a vélocité constante

Pour garantir une qualité d’'impression constante, il est
recommandé de nettoyer la glace d’exposition et celle du
transport a vitesse constante au minimum une fois par mois et
chaque fois que cela s’avére nécessaire. Ceci permet d’éviter
que les marques, lignes et autres défauts pouvant figurer sur
ces éléments ne soient reproduits sur les copies.



> Pour nettoyer ces éléments,
utiliser un chiffon doux non
pelucheux humecté d’eau ou
de produit de nettoyage
Xerox.

> Nettoyer les onglets blancs
situés sous le
cache-document et dans le
chargeur pour éliminer les
salissures et traces de toner.

Panneau de commande et écran tactile

Nettoyer ces éléments a I'aide d’un chiffon doux non
pelucheux humecté d’eau afin d’éliminer les traces de doigts et
autres salissures. Répéter cette opération réguliérement.

Chargeur de documents et bacs récepteurs

Nettoyer le chargeur de documents, les bacs récepteurs, les
magasins ainsi que les surfaces externes de DC440/432/425 a
l'aide d’un chiffon humecté d’eau.
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Remplacement de la cartouche d’impression

La cartouche d’'impression est remplagable par I'utilisateur.
Elle comprend le toner nécessaire a 'impression des
documents.

Lorsque 14 000 copies/tirages environ ont été réalisées avec
la cartouche en place, un message s’affiche, indiquant qu’il
convient de commander une autre cartouche. A ce stade, la
cartouche installée contient encore du toner. Pour la
remplacer, attendre que le message correspondant s’affiche.

ATTENTION : veiller a commander le type de cartouche
adapté au modéle Document Centre utilisé. Utiliser la
référence indiquée sur la boite.

AVERTISSEMENT : une cartouche vide peut encore
contenir des particules de toner. Ne pas la secouer et
éviter tout contact avec un vétement. Ne pas la réinsérer
dans la machine afin d’obtenir quelques copies
supplémentaires.

Retrait d’une cartouche d’impression usagée



» Ecarter le module de finition
et/ou le magasin grande
capacité de la machine.

» Ouvrir le module recto verso
en actionnant le levier situé a
l'avant. (Le module recto
verso est disponible en
option sur DC425).

REMARQUE : le module recto
verso n'est pas disponible sur le
modéle DC425 version simplex.
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> Ouvrir le panneau supérieur
gauche a l'aide de la
poignée.

> Ouvrir le panneau avant
gauche.

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur
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» Tirer sur le levier coloré afin
de sortir la cartouche de son
logement.

> Lorsque la poignée est
visible, la saisir et sortir la
cartouche de la machine.

ATTENTION : une cartouche vide peut encore contenir
des particules de toner. Eviter tout contact avec des
vétements.



Recyclage des cartouches d’impression usagées

Les cartouches d’'impression sont recyclables. Il est toutefois
déconseillé de les remplir car elles contiennent des
composants critiques qui doivent étre remplacés. Retourner
toute cartouche usagée a Xerox, en utilisant 'emballage
d’origine et les étiquettes fournies a cet effet.

Mise en place d’une nouvelle cartouche d’impression

> Retirer la nouvelle cartouche
de son emballage. Avant
d’éter le film plastique, la
secouer vigoureusement de
gauche a droite.

> Retirer le film plastique.
Consulter les instructions
disponibles dans I'emballage
pour de plus amples
informations.
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» Tout en maintenant la
cartouche par la poignée,
l'insérer dans 'emplacement
prévu a cet effet. Lacher la
poignée et pousser la
cartouche dans la machine.
Lorsqu’elle est en place, il se
produit un déclic.

> Retirer la bande de protection
située a 'avant de la
cartouche a l'aide de I'onglet
coloré.

ATTENTION : pour éviter de répandre du toner, ne pas
retirer la bande tant que la cartouche n’est pas en place.
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> Fermer le panneau avant
gauche.

REMARQUE : ce panneau ne
pourra pas étre fermeé si la
cartouche n’est pas insérée
correctement dans son
logement.

> Fermer le panneau supérieur
gauche.

» Fermer le module recto verso
(si installé).

> Repousser le module de
finition et/ou le magasin
grande capacité contre la
machine.

ATTENTION : aprés remplacement de la cartouche
d’impression, il peut arriver que la premiére page
imprimée soit blanche. Ceci est dii au fait que le rouleau
n’a pas encore tourné, empéchant la distribution du
toner. Si cela se produit, relancer le travail.
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Mise en place d’une cartouche d’agrafes

Module de finition (en option)

Le module de finition comprend une agrafeuse automatique
fonctionnant avec une cartouche de 5000 agrafes. Pour
remplacer cette cartouche, procéder comme suit :

> Appuyer sur la touche
figurant sur la partie
supérieure du module de
finition jusqu’a ce que le bac
récepteur s’abaisse.
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» La cartouche d’agrafes est
protégée par un cache sur
lequel une agrafe a été
gravée. Abaisser ce cache.

» Saisir la cartouche comme
illustré ci-contre.

> La retirer et la jeter.

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur
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» Déballer une nouvelle
cartouche.

> La mettre en place.
> Fermer le cache.

» Sinécessaire, appuyer sur la
touche du module de finition
pour que le bac récepteur
retourne en position initiale.
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Agrafeuse manuelle (en option)

» Le voyant situé a droite de
'agrafeuse manuelle
s’allume en cas d’incident au
niveau de ce composant et
lorsque la cartouche
d’agrafes est vide.

Une cartouche neuve comprend
5000 agrafes.

Voyant

» Tout en maintenant
I'agrafeuse, ouvrir le cache
en tirant dans la direction
indiquée ci-contre.

Xerox Document Centre 440/432/425 - Manuel de I'utilisateur
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> Saisir la cartouche usagée
par les cotés et la sortir en la
maintenant bien droite.

» Jeter la cartouche usagée.

» Déballer une cartouche
neuve.

> Avant de la mettre en place,
vérifier la position de la
premiére agrafe. Elle doit étre
contre la plaque métallique.
Si ce n'est pas le cas ou si
'agrafe semble abimée, la
retirer.

» Insérer la nouvelle cartouche
et refermer le cache de
'agrafeuse.



13 Résolution des incidents

DC440/432/425 fournit des informations qui permettront aux
utilisateurs de comprendre et de gérer les incidents et les
messages d’erreur. Ces informations incluent également les
procédures a suivre pour résoudre les problémes détectés.

Ces procédures sont décrites en détail dans le présent
chapitre. S’y reporter en cas d’incident.



Procédure générale

La premiéere opération consiste a identifier les incidents
détectés et peut étre menée a bien de plusieurs maniéres. Il
convient ensuite de déterminer la cause des incidents et
d’appliquer la solution recommandée.

- En cas d'incident, se reporter tout d’abord aux
représentations graphiques et aux messages affichés a
'écran. Effectuer les opérations dans l'ordre indiqué.

- Si cela ne permet pas de résoudre I'incident, consulter les
recommandations fournies dans les pages suivantes.

- Vérifier également les codes incident indiqués dans la file
d’impression ou la liste d’incidents, toutes deux affichées
sur activation de la touche Etat machine. Certains codes
et les solutions correspondantes sont décrits a la
page 13-16.

- Demander de l'aide a I'opérateur principal de
DC440/432/425.

- Ou redémarrer la machine conformément aux instructions
fournies au chapitre 2 de ce manuel.

ATTENTION : toujours attendre au moins 20 secondes
entre les cycles de démarrage afin d’éviter
d’endommager le disque dur de DC440/432/425.

- Si l'incident persiste ou si un message indique qu'il
convient d’appeler le Centre Services Xerox, consulter la
procédure décrite a la page 13-20.



Incidents papier

Les incidents papier peuvent étre dus a de multiples facteurs.
Respecter les consignes suivantes afin de minimiser les
incidents de ce type :

- Utiliser uniquement les supports recommandés (la liste
est fournie aux chapitres “ Papier et autres supports ”
page 10-1 et “ Caractéristiques techniques ” page 14-1.

- Stocker les supports dans un endroit dont la température
est comprise entre 10 et 32 °C. Ne les déballer qu'au
moment de leur utilisation et les stocker a plat.

- Veiller a ce que le support sélectionné soit orienté de la
méme fagon que le document. S’assurer également que
la pile de papier ne dépasse pas la ligne de remplissage
maximum.

- Ne pas utiliser de supports pliés, froissés ou déchirés.

Pour retirer du papier coincé a l'intérieur de la machine,
actionner les poignées ou les leviers de couleur verte dans le
sens indiqué par la fleche.

Lorsque des feuilles sont bloquées dans le chargeur, les retirer
dans le sens d’insertion.

ATTENTION : toujours attendre au moins 20 secondes
entre les cycles de démarrage afin d’éviter
d’endommager le disque dur de DC440/432/425.



Problémes et solutions

En cas de probléme lors de l'utilisation de DC440/432/425, se

reporter aux solutions recommandées ci-aprés.

Probléme

Solutions

La machine ne démarre pas.

» Vérifier que le cable d’alimentation est
correctement branché.

» Vérifier que l'interrupteur principal est en
position Marche.

» Vérifier que la prise de courant
fonctionne correctement. Pour ce faire,
I'utiliser avec un autre appareil
électrique.

Un grincement se produit 3 & 5 minutes
aprés la mise hors tension de la machine.

» Ceci est normal et d au fait que la
procédure de mise hors tension de
certains composants n’est pas encore
terminée.

Le chargeur automatique de documents ne
fonctionne pas.

» Vérifier qu’il ne contient pas trop de
feuilles. Sa capacité maximale est de 50
feuilles.

> Vérifier que le document est inséré
correctement dans le chargeur.

> Relever le chargeur et nettoyer la
courroie de transport a I'aide d’un chiffon
doux non pelucheux.

Un message indique qu’il estimpossible de
détecter le format de I'original.

> Définir le format document par le biais de
I'écran tactile.




Probléme

Solutions

Le message « Fermer le panneau inférieur
gauche » s’affiche.

> Ecarter le module de finition/magasin
grande capacité de I'imprimante.

» Ouvrir le panneau inférieur gauche puis
le refermer. Vérifier que le panneau est
verrouillé correctement avant de
remettre le module de finition/magasin
grande capacité en place.

La machine n’affiche pas le magasin
grande capacité (ou I'un des autres
magasins) dans les sélections possibles.

> Vérifier que tous les magasins sont
correctement fermés.

» Ouvrir et fermer chaque magasin, y
compris le magasin grande capacite,
puis redémarrer la machine.

L'option de finition/agrafage n’est pas dis-
ponible a I'écran.

> Repousser le module de finition contre la
machine. Document Centre détecte
automatiquement les composants
installés et affiche les options
correspondantes.

Les documents ne peuvent pas étre placés
en mémoire.

» Demander a I'opérateur principal de
vérifier 'espace mémoire disponible. S'il
est insuffisant, imprimer puis supprimer
certains fichiers.

Un message indique que la mémoire est
saturée.

»> Demander a 'opérateur principal de
vérifier 'espace mémoire disponible.

> Diviser le travail en plusieurs parties et
les soumettre une par une.




Probléme

Solutions

Le document A4 n’a pas pu étre imprimé
en A3.

»

Les supports A3 peuvent étre chargés
petit c6té en premier uniquement. Sile
document A4 est orienté paysage
(DPC), la machine ne peut pas effectuer
la rotation image sur le support A3. Cette
fonction n’est disponible que pour les
supports A4 DGC.

Sélectionner le taux d’agrandissement a
appliquer.

La machine indique un incident au niveau
d’'un magasin.

v Vv VYV V

Ouvrir le magasin papier.
Ecarter les guides de la pile de papier.
Remettre les guides contre le papier.

Redémarrer la machine.

Les transparents sont déformés.

Vérifier que l'option Transparents est
sélectionnée a 'écran. La machine
effectue automatiquement les réglages
appropriés en fonction du support choisi.
Le papier supporte des températures
plus élevées que les transparents.

Utiliser le bac récepteur latéral plutdt que
le bac central.

Impossible d'imprimer une annotation.

Vérifier la programmation. La fonction
Annotation n’est pas disponible lorsque
les options suivantes sont sélectionnées
: N en 1, Création cahier, Echelle de gris,
Série, Travail fusionné. De méme, elle
ne peut pas étre utilisée pour la copie de
documents non standard ou reliés.
Modifier la programmation du travail.

Le document ne peut pas étre édité.

»

Remplacer le marqueur d’édition.




Probléme

Solutions

Une image est imprimée sur les insertions.

> Insérer des feuilles blanches dans le
document afin de marquer
'emplacement des insertions.

Les perforations ne sont pas placées du
bon coté.

> En mode recto verso, placer le papier
perforé dans la position inverse de celle
recommandée en mode recto car la
machine commence par copier le verso
des feuilles.

Les impressions sont blanches.

» S’assurer que le document est
correctement inséré dans le chargeur.

> Si la cartouche est neuve, il se peut que
la distribution de toner ne se fasse pas
correctement. Relancer le travail.

> Vérifier que la bande adhésive de la
cartouche neuve a bien été retirée.

> Réinstaller la cartouche d’impression.

> Remplacer la cartouche d’impression.

Les feuilles se plient lorsqu’elles sont
recues dans le module de finition.

> Lorsque le papier est de longueur
supérieure a 279 mm (A4), sélectionner
le bac central plutdét que le module de
finition. Pour agrafer les impressions,
appuyer sur la touche figurant sur le bord
supérieur du module. Le voyant vert
s’allume. (Il clignote si un travail est en
cours. Dans ce cas, attendre que le
travail soit terminé.) Une agrafe est
gravée en regard de 'onglet vert au-
dessus du bac latéral. Elle indique la
position de la téte d’agrafage. Glisser les
impressions sous cette derniére jusqu’a
ce qu’'elle se déclenche.




Probléme

Solutions

L'utilisation de la fonction Edition entraine
I'affichage d’'un message d’erreur.

> Appuyer sur le marqueur afin que les
repéres d’édition soient clairement
visibles.

> Ne pas sélectionner la touche Pause ou
Interruption lors de I'utilisation de cette
fonction.

> Abaisser le chargeur lors de la
numérisation du document modifié a
moins que les fonctions Document relié
et Format document ne soient activées.

> Ne pas placer de repéres a moins de
5 mm du bord des pages.

» La zone a modifier doit étre clairement
définie. Tout cercle, carré ou autre objet
délimitant cette zone doit présenter un
tracé ininterrompu.




Probléme

Solutions

1 impression sur 2 comporte des marques,
des points ou des lignes.

> Nettoyer la glace d’exposition, celle du
transport a vitesse constante, ainsi que
les guides de format, I'intérieur et le
dessous du chargeur.

» Si la machine n’a pas fonctionné
pendant une période assez longue ou si
la cartouche d’impression est neuve,
relancer le travail.

> Effectuer la copie a partir de la glace
d’exposition.

> Réinstaller la cartouche d’impression.

> Vérifier la qualité du document. Utiliser
les fonctions d’effacement de bords pour
supprimer toute marque figurant sur les
bords des pages.

> Utiliser une nouvelle rame de papier.

> Vérifier le niveau d’humidité de la piéce
ou la machine est installée. Vérifier les
recommandations figurant au chapitre “
Caractéristiques techniques ” page 14-1.

Les impressions sont trop claires ou trop
foncées.

> Utiliser une nouvelle rame de papier.
> Vérifier la qualité du document.

» Sila cartouche d’'impression est neuve, il
est possible que le toner ne soit pas
distribué correctement.

> Réduire ou augmenter le contraste.

> Imprimer jusqu’a ce que la qualité image
s’améliore.

> Remplacer la cartouche d’impression.

Les impressions présentent une densité
irreguliére.

> Remplacer la cartouche d’impression.




Probléme

Solutions

Images floues

> Utiliser une nouvelle rame de papier.

> Placer les documents dans le chargeur
et sélectionner [Auto].

> Remplacer la cartouche d’impression.

Caractéres manquants

> Utiliser une nouvelle rame de papier.

> Réinstaller la cartouche d’'impression.

Densité variable

> Vérifier la qualité du document.

> S’il comporte des aplats, modifier le
contraste.

Copies claires lors de la numérisation de
documents sur papier glacé/couché a partir
du chargeur.

> Utiliser la glace d’exposition.

Reports

» Vérifier I'état du document.

> Si le travail est imprimé sur des
transparents, s’assurer que I'option
correspondante est sélectionnée. Les
réglages sont effectués
automatiquement.

> Insérer les documents petit cété en
premier (DPC).

> Remplacer la cartouche d’impression.

Zones blanches

» Vérifier I'état du document.

> Sil'image est plus claire prés des bords,
augmenter le contraste.

> Remplacer la cartouche d’impression.

Densité variable des aplats

> Vérifier la qualité du document.
» Augmenter ou réduire le contraste.

> Remplacer la cartouche d’impression.




Probléme

Solutions

Image tronquée

> Lorsque les documents sont de format
supérieur a celui du support, réduire
I'image afin qu’elle puisse étre imprimée
en totalité.

» Réduire le document de 10 % si le
support utilisé est de format A4.

> Sélectionner la fonction de centrage
automatique.

Les travaux ne sont pas imprimés en
fonction des options sélectionnées.

> Appuyer sur [Sauvegarder] une fois la
sélection terminée dans un écran (cette
option n’est pas disponible dans tous les
écrans).

Les impressions ne sont pas correctement
empilées dans le module de finition.

» S’assurer que les guides de format des
magasins sont correctement
positionnés.

Les pages du jeu ne sont pas agrafées.

> Vérifier si les guides sont positionnés
contre le papier.

Incident papier dans le départ manuel

> Remettre le papier en place dans le
départ manuel. Ne pas ajouter de
feuilles directement sur la pile. Retirer
cette derniére du départ manuel, la
compléter, puis la remettre en place.

> Vérifier que les guides sont correctement
positionnés.

> Lors de la mise en place du papier dans
le départ manuel, 'écran Modifier
attributs s’affiche. Si les attributs définis
ne correspondent pas a ceux du papier
utilisé, il peut se produire un incident lors
de la détection du format. Vérifier les
attributs et relancer le travail.




Probléme

Solutions

Incidents papier dans le chargeur

> Ouvrir le chargeur et vérifier que rien ne
le bloque.

> Vérifier que le panneau supérieur du
chargeur est correctement fermé.

> Vérifier le document. S'’il s’agit d’'un état
d’ordinateur, s'assurer que les bandes
de perforation ont été retirées. Lorsque
c'estle cas, le document peut étre inséré
DPC ou DGC.

Incidents papier au niveau de I'agrafeuse

> Retirer la cartouche d’agrafes et vérifier
la position de la premiére agrafe. Elle
doit figurer contre la plaque métallique.
Si ce n'est pas le cas ou si elle est
abimée, la retirer. Remettre |la cartouche
d’agrafes en place et relancer le travail.
Si le probléme persiste, remplacer la
cartouche d’agrafes.

Incidents papier

> Vérifier que le papier est correctement
mis en place. Le retourner, si
nécessaire.

> Vérifier que les guides de format sont
correctement positionnés.

> Ne pas utiliser de papier déchiré, froissé
ou plie.

> Utiliser une nouvelle rame de papier.




Probléme

Solutions

Papier courbé

» S’assurer que la couture de I'emballage
est orientée vers le haut lors du
déballage du papier puis placer les
feuilles dans les magasins 1, 2, 3 et 4
telles qu’elles se présentent.

> Retourner le papier avant de le placer
dans le magasin grande capacité et le
départ papier manuel.

> Placer les supports non standard dans le
départ papier manuel.

» Consulter les procédures fournies au
chapitre “ Papier et autres supports ”
page 10-1.

Incidents enveloppes

> Retourner les enveloppes de maniére
que le bord encollé corresponde au bord
de fuite.

La machine est équipée d’un dispositif de
contréle externe et affiche le message
Copieur disponible mais les utilisateurs ne
peuvent pas se connecter.

> Vérifier que le dispositif est correctement
branché et qu’il est sous tension.

Impossible de mémoriser le document
devant faire I'objet d’une interrogation
protégée. Mémoire saturée.

> Annuler 'opération et recommencer plus
tard.

La transmission se termine par un mes-
sage d’erreur.

> Appuyer sur la touche Etat machine et
vérifier le code dans la liste des fax
annulés. Rechercher sa description dans
le tableau des codes incident, plus loin
dans ce chapitre.

La machine ne répond pas aux appels.

» S’assurer que la machine est en mode
réponse automatique.




Probléme

Solutions

La machine répond aux appels mais
n'accepte pas les données en entrée.

> Si le travail contient de hombreux
graphiques, il se peut que I'espace
mémoire soit insuffisant pour le recevoir.
Dans ce cas, la machine ne répond pas.
De la mémoire supplémentaire est
proposée en option.

> Supprimer les documents et les travaux
mémorisés et attendre que les travaux
existants soient traités.

L'image est réduite sur la télécopie.

»> Demander a 'opérateur distant de
confirmer le format du document. Il se
peut qu'il soit réduit en fonction du
format papier mis en place dans la
machine.

> Si le numéro composé est un numéro
abrégé, vérifier le paramétrage de
'option Largeur max correspondante. Si
le document est plus large que la valeur
définie, I'image sera réduite pour tenir
sur le papier.

Les télécopies regues et les relevés ne
peuvent pas étre imprimés.

> Appuyer sur Etat machine et vérifier la
configuration des magasins activés pour
le mode Fax. Il se peut que I'opérateur
principal ait besoin de sélectionner un
magasin ou de modifier les réglages. Par
exemple, s'il a activé I'impression des
télécopies sur du papier bleu mais que le
magasin choisi ne contient pas de tels
supports, I'impression n’a pas lieu.

> Vérifier auprés de I'opérateur principal si
la fonction Tri et rejet fax (Réglages des
communications) est activée.




Probléme

Solutions

Une télécopie n'est pas imprimée ; elle est
définie par I'état Suspendu(e) dans la liste

de fax.

> Appuyer sur Etat machine et vérifier
I'état des magasins afin de déterminer si
celui choisi est activé en mode Fax. S'il
ne I'est pas, appeler 'opérateur
principal. En effet, lui seul peut
configurer le type de papier et le
magasin requis.




Codes incident

En cas d’incident, un message s’affiche indiquant comment le
résoudre.

Certaines opérations peuvent étre effectuées par un
utilisateur ; d’autres requierent l'intervention de I'opérateur
principal. Le tableau suivant décrit certains des codes incident
pouvant apparaitre dans la file d’impression ou la liste
d’incidents affichées sur activation de la touche Etat machine.

Descriptions et solutions

Code

Description de I'incident et procédures a
suivre pour le résoudre

4A51

Incident dans le chargeur de documents.
Ouvrir le panneau supérieur du chargeur et
dégager le papier ou I'objet qui le bloque.

4B71

Cartouche d’'impression incorrecte. Vérifier le
numéro de référence de la cartouche
d'impression.

0060-0062

Erreur de communication. Vérifier que le cable
téléphonique est correctement branché puis
recommencer.

00A3

Travail interrompu aprés activation de la
touche C (Annuler).

0220

Erreur de communication. Vérifier que le cable
téléphonique est correctement branché puis
recommencer.

0221

Le terminal distant ne peut pas étre interrogé.

0222

Le terminal distant ne peut pas recevoir de
télécopies. Appeler I'opérateur distant et
recommencer.




Description de I'incident et procédures a

Code - "
suivre pour le résoudre

0223-0226 Erreur de communication. Vérifier la ligne,
sélectionner [4800 forcé] puis recommencer.

0227 Mémoire saturée au cours d’une transmission.
Vérifier 'espace disponible. Supprimer le
travail ou diviser le document pour I'envoyer
en plusieurs fois.

022C-022D Erreur de communication. Recommencer.

022E Vérifier le mot de passe du terminal distant
puis recommencer.

0230-0233 Erreur de communication. Vérifier 'espace
mémoire disponible. Vérifier également que
'entrée du répertoire inclut un numéro DTMF
aprés un mot de passe. Recommencer.

0250-0252 Erreur de communication. Appeler I'opérateur
distant, vérifier la ligne puis recommencer.

0254 Le format de I'image a été modifié en fonction
des capacités du terminal distant.

0255 La résolution a été modifieée en fonction de
celle du terminal distant.

0291 Erreur au cours d’'une opération de diagnostic.
Recommencer.

0294 Erreur au cours d’'une opération de diagnostic.
Recommencer.

02A1-02A3 Erreur de communication. Recommencer.

02D1-02D5 Erreur de transmission. Recommencer.

0510-0542 Erreur de communication. Vérifier la ligne

ainsi que la séquence DTMF puis
recommencer.




Description de I'incident et procédures a

Code - !
suivre pour le résoudre

0545-056C La tonalité n'a pas été détectée ou la ligne est
occupée. Vérifier la ligne puis recommencer.

056D Pas de réponse du terminal distant. Appeler
I'opérateur distant puis recommencer.

056E Le combiné est décroché. Recommencer en
veillant & ce que le combiné soit raccroché.

056F Erreur de communication. Vérifier la ligne puis
recommencer.

0570 Vérifier I'ID du terminal distant puis
recommencer.

0573-057A La tonalité n'a pas été détectée ou la ligne est
occupée. Vérifier la ligne puis recommencer.

057B Erreur de communication. Recommencer.

057E-0589 La tonalité n'a pas été détectée ou la ligne est
occupée. Vérifier la ligne puis recommencer.

05E0-0601 Erreur de communication. Recommencer.




Qualité des impressions

De nombreux facteurs peuvent affecter la qualité des
impressions. Pour obtenir une qualité optimale, observer les
recommandations suivantes. Si, malgré cela, des probléemes
subsistent, appeler 'opérateur principal.

- Ne pas exposer DC440/432/425 aux rayons du soleil ni a
la chaleur d’un radiateur.

- Eviter tout changement soudain des conditions de
fonctionnement de DC440/432/425. Aprés tout
changement, attendre au moins deux heures avant
d’utiliser la machine.

- Nettoyer régulierement la glace d’exposition, la glace du
transport a vitesse constante et les bacs récepteurs. Les
procédures sont décrites au chapitre “ Maintenance ”
page 12-1.

- Régler le sélecteur de format (situé dans la partie arriére
des magasins) en fonction du papier utilisé, pour éviter
toutincident papier ou dép6t de toner sur les impressions.



Appel du Centre Services Xerox

Numéro de téléphone

Si les solutions recommandées ne permettent pas de résoudre
lincident, appeler le Centre Services Xerox.

Le numéro de téléphone du Centre Services Xerox est fourni
lors de l'installation de la machine. Le noter ci-dessous afin
d’en disposer au moment requis.

Numéro de téléphone du Centre Service Xerox :



14 Caractéristiques techniques

Le systéme DC440/432/425 a été soumis a des tests rigoureux
et est conforme aux spécifications les plus strictes. Ces
derniéres ont été définies dans le but d’assurer la sécurité des
utilisateurs et le fonctionnement optimal de la machine. Ce
chapitre contient la liste des fonctionnalités de la machine.

Pour de plus amples informations, s’adresser a Xerox.



Caractéristiques de la machine

Configuration matérielle

Mode recto (modeéle DC425, version simplex uniquement) :
processeur/chassis avec scanner, armoire avec 1 magasin et
départ manuel.

Mode recto verso : processeur/chassis avec chargeur de
documents et scanner, module recto verso, 4 magasins et
départ manuel.

Espace requis :

DC440/432/425 avec module recto verso, bac de réception :
1828 mm (P) x 1701 mm (L)

DC440/432/425 avec magasin grande capacité :
1828 mm (P) x 1828 mm (L)

DC440/432/425 avec module de finition et son support (ou le
magasin grande capacité), bac du module de finition, module
recto verso : 1828 mm (P) x 2006 mm (L)

DC440/432/425 avec extension amovible, module recto verso/
bac récepteur : 1828 mm (P) x 1943 mm (L)

DC440/432/425 avec module de finition et son support (ou le
magasin grande capacité), extension amovible, module recto
verso : 1828 mm (P) x 2247 mm (L)

DC440/432/425 avec module recto verso, module de finition et
son support (ou magasin grande capacité), bac de réception
du module de finition, casiers : 1828 mm (P) x 2654 mm (L)

Poids
Configuration de base : 120 kg environ
Acceés

Frontal et latéral



Vitesse de copie a partir du magasin 1

DC425 :

Recto : A4 DGC = 25 copies/minute
A3 DPC = 20 copies/minute

DC432 :

Recto : A4 DGC = 32 copies/minute
A3 DPC = 20 copies/minute

DC440 :

Recto : A4 DGC = 40 copies/minute

A3 DPC = 20 copies/minute

Premiére copie
A partir du chargeur, regcue dans le bac central : 6,9 secondes

A partir de la glace d’exposition, recue dans le bac central :
3,9 secondes

Bac latéral : aprés numérisation du travail

Durée de préchauffage

A froid : 3 minutes et demi environ
DC440/432/425 (configuration copieur) = 55 secondes

Chargeur de documents

Capacité : 50 feuilles
Formats : de A5 DPC a A3 DPC
Grammage : de 60 a 120 g/m?

Documents multiformats : Oui - lorsque cette option est
sélectionnée sur I'interface utilisateur et que le bord d’attaque
de toutes les feuilles est identique.

Détection du format : oui



Magasins

Magasins 1,2,3 & 4
Capacité individuelle : 500 feuilles de 80 g/m?
Grammage : de 60 a 90 g/m?

Formats : A5 DGC (mag. 1 uniquement), A4 DPC, A4 DGC,
A3 DPC

Détection automatique des formats : 10 formats dans magasin
1, 8 formats dans magasins 2,3 et 4.

Alimentation recto/recto verso : a partir des 4 magasins

Type de supports : papier standard, de qualité, préimprimé,
recyclé, perforé, de fort grammage, couvertures, étiquettes,
transparents.

Départ manuel

Capacité : 50 feuilles de 80 g/m?
Grammages : de 60 a 200 g/m?
Formats : de A6 DPC a A3 DPC

Détection automatique des formats : 6 formats programmables
par l'utilisateur

Programmation de formats personnalisés

Magasin grande capacité (en option)

Capacité : 2000 feuilles de 80 g/m?
Formats : A4 DGC
Grammages : de 60 & 200 g/m?

Magasin pour enveloppes (en option)

Capacité : 70 enveloppes de 90 g/m2

Formats : de 165 mm x 100 mm a 254 mm x 177 mm
(de 6 1/2"x3,9"a10"x 7"

Grammages : de 60 a 90 g/m?



Bac central

Capacité : 500 feuilles environ
Formats : de A6 DPC a A3 DPC
Grammages : de 60 a 200g/m?

Réception : impressions recues dans I'ordre, face imprimée
dessous, jeux décalés

Bac latéral

Capacité : 200 feuilles
Formats : de A6 DPC a A3 DPC
Grammages : de 60 & 200 g/m?

Réception : impressions regues dans I'ordre, face imprimée
dessus, jeux non décalés

Module de finition (en option)

Capacité : 1000 feuilles de 80 g/m?

Formats : de A5 a A3

Grammages : de 60 a 200g/m?

Nombre de pages par jeu : 50 (80 g/m2)

Agrafes : 5000 par cartouche. Jeux de 2 a 50 feuilles de
80 g/m?

Agrafeuse manuelle (en option)

Capacité : 50 feuilles de 80 g/m?

Agrafes : 5000 par cartouche. Jeux de 2 a 50 feuilles de
80 g/m?



Module a casiers (en option)

10 casiers

Capacité individuelle : 100 feuilles de 80 g/m2 dans chaque
casier.

Formats : A5 /A4 DGC et A3 DPC
Grammages : de 60 490 g/m?
Réception : impressions regues face imprimée dessous

Alimentation électrique
Fréquence :
50/60 HZ

Tension:

198-264VCA

Consommation :

Moyenne max. - 1,38 KVA (@230VCA)



Caractéristiques de la fonction Fax Local

Vitesse

33600 bps avec fonction de repli automatique ; 14400 bps et
4800 bps (sélection par I'utilisateur)

Durée de transmission - ITU 1er document

33600 bps (standard) : moins de 4 secondes

Ligne téléphonique
Réseau public commuté ou équivalent.

Compatibilité

Super G3 avec correction d’erreurs ; G3 ; Mode propriétaire
Xerox (NSF)

Résolution

200 x 100 ppp ; 200 x 200 ppp ; 200 x 400 ppp ;

300 x 300 ppp ; 400 x 400 ppp

Conversion de la résolution

Disponible pour I'envoi et la réception des télécopies ;
progressive pour les télécopies regues.
Compression image

MH, MR, MMR

Envoi/réception de documents longs

Envoi : 3600 mm max.
Réception : 65535 lignes

Homologation

UE/AEE : certifié conforme a la directive 1999/5/CE par Xerox
Etats-Unis : conforme aux réglementations FCC Pt 68
Canada : conforme a la norme DOC CS-03

Autres pays : certifié conforme aux normes PTT nationales
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15 Glossaire

Ce chapitre contient la liste des termes clés utilisés dans le
Manuel de I'utilisateur.



Définition
4800 forcé
Administrateur systéme
Annotation
Assemblage
Auditron
Bauds
Boite aux lettres

BPS

Caractéres de numérotation
Cartouche d’impression
Chargeur de documents

Composition de groupe

Vitesse de transmission réduite utilisée lorsque la ligne est
bruyante ou de mauvaise qualité.

Utilisateur chargé de définir les parametres réseau de la
machine.

Note ajoutée au document (date, numéro de page et
commentaire).

Mode de réception selon lequel les impressions sont dans le
méme ordre que les pages du document (1,2,3,... 1,2,3,...).

Dispositif comptable intégré a DC440/432/425. 1l permet de
contréler I'utilisation de la machine ou de chaque mode de
fonctionnement.

Unité de mesure de la vitesse de transmission par modem.

Espace de stockage des télécopies dans la mémoire de la
machine.

Bits par seconde.

Caracteres spéciaux utilisés par les machines Xerox qui
prennent en charge la fonction Boites aux lettres.

Composant remplacable par I'utilisateur contenant le module
xérographique et la cartouche de toner.

Module d’entrée qui permet de copier plusieurs documents
recto ou recto verso a la fois.

Type de numérotation abrégée qui permet de composer de
multiples numéros sur simple saisie d’'un code a trois chiffres.



Comptabilité externe

Contraste

Couvertures

Demi-teintes

Dispositif de contrble externe

DTMF (double tonalité a multi-
fréquence)

Départ grand cété (DGC)

Départ petit cé6té (DPC)

En série

Ethernet

Exposition auto

Fax local (Facsimile)

Fonction assurée par un systéme externe installé a partir d’'une
disquette. Les données comptables sont conservées sur un
serveur dédié.

Intensité d’'une image ou différence entre les diverses nuances
de gris. Voir également Demi-teinte et Photo.

Feuilles placées au début et a la fin d’'un jeu de copies ou
d’'impressions.

Tons de gris.

Dispositif (tel un lecteur de carte magnétique ou un
monnayeur) connecté a I'extérieur de la machine et permettant
de contrdler son utilisation.

Méthode de transmission ou d’interrogation d’'un terminal
distant consistant a utiliser une séquence de tonalités pour
commander I'opération.

Insertion d’'une feuille grand cété en premier dans le circuit
papier.

Insertion d’'une feuille petit cé6té en premier dans le circuit
papier.

Mode de réception selon lequel les impressions ne sont pas
triées et sont recues dans l'ordre 111, 222, etc.

Protocole réseau fréquemment utilisé pour 'envoi de données
d’'un noeud a l'autre.

Réglage qui permet d’optimiser la qualité des copies réalisées
a partir de documents comportant un fond coloré. Document
Centre 440/432/425 effectue les réglages adaptés a chaque
type d'image.

Document transmis d’'un emplacement a un autre via une ligne
de téléphone.



Fax serveur

File

Impression locale

Impulsion/tonalité

Incident papier

Insertions

Interrogation

Interrogation boite aux lettres

Interrogation différée

IP

Mode Alimentation réduite

Mode Attente

Mode de transmission

Service de fax local qui utilise un serveur de fax tiers.

Espace de stockage temporaire dans lequel les travaux sont
placés avant d’'étre traités.

Fonction permettant d’'imprimer des fichiers PostScript et PCL
a partir d’'une disquette insérée dans le lecteur de la machine.

Deux types de numérotation. Le mode impulsion est utilisé
pour établir la communication et le mode tonalité, pour accéder
a une boite aux lettres ou a une autre fonction.

Erreur au cours du cheminement d’une feuille dans le circuit.

Feuilles (souvent en couleur) utilisées pour séparer les
diverses sections d’'un document.

Fonction permettant de rappeler un document stocké sur une
machine distante.

Fonction permettant de rappeler un document stocké dans une
boite aux lettres sur un terminal distant.

Opération consistant a rappeler un document mémorisé sur un
terminal distant a un moment défini.

Abréviation de Internet Protocol.

Mode d’économie d’énergie qui permet de réduire la
consommation de la machine lorsque celle-ci reste inutilisée
pendant un certain temps.

Mode d’économie d’énergie activé lorsque la machine
demeure inutilisée.

Option permettant de sélectionner le mode a utiliser pour la
transmission des données vers un terminal distant (Super G3,
G3 ou 4800 force).



Mode Désactivation auto

Mode Veille

Mot de passe

Noeud

Numérisation

Numérotation abrégée

Opérateur principal

Parameétres par défaut

Paysage

PCL

PDF

Point a point

Mode d’économie d’énergie disponible lorsque Document
Centre est configuré comme copieur numérique. Permet de
mettre la machine hors tension lorsque les délais définis pour
le mode Attente et Alimentation réduite (soit 120 minutes, par
défaut) ont expiré.

Mode d’économie d’énergie activé lorsque la machine
demeure inutilisée pendant le délai défini.

Code a quatre chiffres permettant de protéger I'accés a une
boite aux lettres électroniques.

Point de jonction d’un matériel a un réseau. Fonctionne
comme une adresse.

Lecture d’'un document sur papier a l'aide d’'un scanner afin de
créer une image électronique.

Type de numérotation qui permet d’entrer un numéro de
téléphone en composant un code de trois chiffres.

Utilisateur chargé de définir les réglages par défaut de la
machine et d’effectuer les opérations d’entretien de routine.

Parameétres utilisés lorsque I'utilisateur n’en définit pas
d’autres.

Orientation de I'image sur une page. Le bord supérieur de
limage est paralléle au grand coté de la feuille.

(Printer Control Language) Langage de commande des
imprimantes HP LaserJet.

Abréviation de Portable Document File. Format pris en charge
par n'importe quelle plate-forme.

Environnement réseau au sein duquel les noeuds
communiquent directement entre eux.



Portrait

PostScript

Propriétaire

Protocole

Relevé de configuration

Relevé de transmission

Relevé des options

Relevé des travaux en attente

Relevé d’activités

Répertoire

Résolution

SAP

Serveur de fichiers

Orientation d’'une image sur une page. Le bord supérieur de
limage est paralléle au petit cété de la feuille.

Langage de description de page de Adobe Systems, Inc.,
frequemment utilisé sur les PC, les MAC ainsi que les mini-
ordinateurs et les gros systémes.

Utilisateur chargé de définir les droits d’accés des autres
utilisateurs.

Normes contrélant I'envoi et la réception des données par le
biais d’un réseau ou d’'un modem.

Document indiquant les options d’'impression installées ainsi
que les options PCL5, PostScript et de connectivité.

Document indiquant I'état des télécopies transmises.

Document indiquant les options actuellement installées sur la
machine.

Document indiquant les travaux placés en mémoire ainsi que
'espace disponible.

Document contenant des informations sur les travaux regus et
envoyes.

Liste de numéros de télécopie programmeés sur la machine.

Densité de points par pouce. Trois réglages sont disponibles :
Normale, Elevée, Tres élevée.

Abréviation de Service Advertising Protocol. Protocole de
communication.

Ordinateur contenant un disque dur de grande taille, utilisé
pour le stockage et le partage de fichiers. Il permet aux
utilisateurs d’accéder simultanément a un méme fichier.



SMTP

Systéme ouvert

TCPI/IP
Terminal distant

TIFF

Trame

Téte-béche

Téte-téte

Abréviation de Simple Mail Transfer Protocol. Protocole de
transmission de courrier.

Se dit de Document Centre 440/432/425 lorsqu’il n’est pas
relié a un dispositif comptable.

Protocole de transmission.
Terminal vers lequel une télécopie est envoyée.

Abréviation de Tagged Image File Format. Il s’agit d’'un format
image.

Paquet de données transmis via le réseau.

Les images d’'un document recto verso sont orientées téte-
béche lorsqu’elles sont dans le sens opposé (le bord supérieur
de la page verso correspond au bord inférieur de la page
recto).

Les images d’'un document recto verso sont orientées téte-téte
lorsqu’elles sont dans le méme sens (le bord supérieur de la
page verso correspond au bord supérieur de la page recto).
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16 Index

Numerics

2en1 3-35
4800 forcé 4-22, 11-58, 11-59

A

Acceés (touche) 2-22
Acceés aux divers modes 11-94
Administrateur Auditron 11-3, 11-88
Administrateur systéme 11-3, 11-88
Adresse électronique 7-3
Adresse IP 6-16
Agrafage 3-12

automatique 3-12

manuel 3-12
Agrafeuse

externe 12-15

manuelle 3-13, 14-5
Agrément 1-11
Aide (touche) 2-22, 2-25
Aide-mémoire 1-4
Alimentation

électrique 14-6

réduite (mode d’économie d’énergie) 2-8,

11-12

Annotation 3-36

date 3-37

format 3-38

numérotation 3-37

programmation 3-39
Annulation de la programmation 11-12
Annuler (touche) 2-22
Annuler tout (touche) 2-22
Appel du Centre Services Xerox 13-20

Archivage 9-26
voir Numérisation réseau 6-1
Arrét
procédure 2-6
touche 2-22
Assemblage
copies 3-11
documents 3-46
Astérisque (touche) 2-22
Attente (mode d’économie d’énergie) 2-8
Attribution
droits d’accés 11-92
Attributs papier 11-63
Auditron interne 2-24, 11-3, 11-74, 11-76
Avertissements 1-5

B

Bacs
central 14-5
latéral 10-7, 14-5
récepteurs 12-4
Boites aux lettres
création 11-60
fax 4-32, 11-59
impression a partir de 4-33
mémorisation 4-32
modification 11-60
relevés 11-56
suppression 11-61
suppression du contenu 4-34
Bons de numérisation 6-4
gestion 9-17
mise a jour 11-97
utilisation 9-24



zone de stockage 11-96

Bons de travail (voir aussi bons de numérisation)

9-17
Bords
effacement 6-14

Cc

Caractéres de numérotation 4-56
Caractéristiques techniques
fax 14-7
machine 14-2
Carnets d’adresses 7-5
internes 7-6
publics 7-5
Cartouches
d’agrafes 12-12
d’impression 12-5
recyclage 12-9
Casiers 8-5, 11-100
Centre Services Xerox 11-17
appel 13-20
Champs de gestion des documents 9-23
Chargeur de documents (CAD) 3-3
caractéristiques 14-3
entretien 12-4
Chemin 6-17
Codes incident 13-16
Commentaires (voir notes) 4-44
Communications
réglages 11-64
Comptabilité externe 11-3, 11-74
Comptes
creation 11-78
modification 11-78
programmation 11-78
suppression 11-80, 11-81
Compteurs 2-19, 2-20
réinitialisation 11-80
Configuration
matérielle 14-2

ports 11-98
utilisateurs 11-4
Connexion 6-18
Conseils 1-5
Consignes de sécurité 1-7
Consommables
commande 11-19, 12-2
Consommation 14-6
Contraste 4-59
écran tactile 11-17
fax 4-21
numeérisation réseau 6-10
réglage 3-20, 11-57
Conventions 1-3
aide-mémoire 1-4
attention 1-5
avertissement 1-5
conseils 1-5
orientation 1-3
remarques 1-5
texte en italique 1-4
texte entre crochets 1-4
Copie 31
2en1 3-35
activation de la touche Fonctions 3-6
activation de la touche Marche 3-9
agrafage 3-12
annotation 3-36
assemblage 3-11
assemblage documents 3-46
autres fonctions 3-21
cadence 14-3
couvertures 3-43
création cahier 3-42
décalage image 3-26
définition du nombre d’exemplaires 3-8
document relié 3-24, 3-25
édition 3-29
effacement de bords 3-28, 3-29
en série 3-11



fonctions standard 3-10
format document 3-22

gestion des travaux 3-52
insertions 3-40

locale 9-28

mise en place de documents 3-2
mode de tirage 3-14, 11-35
Nen 1 3-35

orientation des images 3-15
papier 3-18, 3-19

présentation spéciale 3-33
procédure 3-2

programmation d’un travail 3-7

programmation d’'une nouvelle note 3-39

qualité image 3-20, 11-34
qualité image supérieure 3-27, 3-28
réception 3-10, 11-35

recherche du travail dans la file d'impression

3-9

réduction/agrandissement 3-16, 3-17, 11-32

réglages 11-31

réglages image 3-22
transparents 3-33
travail fusionné 3-46
travaux mémorisés 3-48

Courrier électronique 7-1

acces hoéte 7-16

acces hoéte et réseau 7-18

acces identifié sur le réseau 7-17
carnets d’adresses 7-5

réponse 7-14, 7-15
saisie d’'une adresse 7-3
Couvertures 3-43, 10-20
début 3-44
début & fin 3-44
imprimées 3-45
vierges 3-44
Création cahier 3-42
Crédits 11-80

D

Date
annotation 3-37
réglage 11-9
Décalage image 3-26, 11-37
Définition (réglage) 3-28, 6-10, 11-37
Délais de temporisation
alimentation réduite 11-12
annulation auto 11-12
par défaut, modification 2-9
réglages 11-11
veille 11-13
Démarrage
DC420 2-5
DC440/432 2-6
Départ
grand cété 1-3, 10-6
manuel 10-6, 10-7, 14-4
petit coté 1-3, 10-6
Diese (touche) 2-22

déconnexion du service d'identification 7-20 Diffusion 11-55

effacement de bords 7-13
fonctions standard 7-2

format document 7-9

gestion des numérisations 7-21
identification 7-16

image mémorisée 7-12

mode de tirage 7-11

qualité image 7-10

réglages image 7-8

Disjoncteur différentiel 1-14
Dispositif tiers 11-3, 11-74, 11-86
Documentation connexe 1-6
Documentation utilisateur 2-26
Documents

assemblage 3-46

auto 11-57

chargeur 3-3

glace d’exposition 3-5



longs 11-49 par lots 11-68

mise en place 3-2 télécopie 4-2
photo 11-58 travaux 9-5
reliés 3-24 Envoi d'un fax 4-2
suppression 4-31 Envoi d'une télécopie a 'aide de la fonction Fax
texte 11-58 serveur 4-47
type 4-8, 11-57 Etat
zone de stockage 11-97 compteurs 2-20
Dossier (archivage) 6-17 machine, incidents 2-18
Droits d’accées 11-88 machine, informations 2-17
attribution et suppression 11-92 machine, touche 2-16
E magasins 2-18
relevés et compteurs 2-19
Economie d’énergie 2-7 telecopies 4-5
alimentation réduite 2-8 travaux, touche 2-15
attente 2-8 Etiquettes 2-26, 10-19
modification des délais de temporisation par Exposition auto 3-28, 6-10, 11-37
défaut 2-9 F
veille/désactivation automatique 2-8
voyant 2-22 Fax 4-1
Ecran par défaut 11-11 agrément 1-11
Ecran tactile 12-4 autres fonctions 4-18
Edition 3-29 boites aux lettres 4-32, 11-59
d’'une page 3-31, 3-32 bon de numérisation 9-28
d’une zone 3-30 caracteres de numérotation 4-11, 4-56
Effacement de bords 3-28, 3-29, 6-14, 7-13 caractéristiques 14-7
différents 11-39 contraste 4-21
identiques 11-38 envoi 4-2
Eléments du systéme 2-2 envoi d’'un en-téte 4-45
En série (réception) 3-11 envoi différé 4-23
Energy 1-13 état 4-5
En-téte 4-45, 11-71 fonctions avancées 4-25
Entretien de la machine 12-3 fonctions standard 4-7
Enveloppes 10-18 format 4-35
magasin 10-8 gestion 4-68
mise en place 10-9 gestion des fichiers 11-62
Environnement 1-13 groupes de composition 4-42
Envoi impression 4-31, 4-33, 11-51, 11-52
différé 4-23, 4-61, 11-48 interrogation d'un terminal distant 4-28

en-téte 4-45 interrogation libre 4-29



interrogation protégée 4-30 acceés hote et réseau 4-64

LAN 4-67 acceés identifié sur le réseau 4-63
liste des fax envoyés/recus 4-70 autres fonctions fax 4-58
marge page 11-51 contraste 4-59
mémorisation 4-32 déconnexion 4-66
mémorisation pour interrogation 4-29 envoi différé 4-61
mode de réponse 4-38 fonctions standard 4-46, 4-50
mode de tirage 4-9 format document 4-59, 4-60
mode de transmission 4-21 mode d’identification 4-62
mots de passe pour interrogation 4-31 mode de tirage 4-52
niveau de priorité 4-24 pavé numérique 4-57
notes 4-44 réglages 11-42
numeéros individuels 4-39 résolution 4-50
numérotation 4-13, 4-53 type de document 4-51
numérotation abrégée 4-15 File
page de garde 4-19 d’'impression 3-52
procédure d’envoi 4-2 impression 3-9, 8-6
programmation du répertoire 4-39 numeérisation 7-21
réception protégée 11-72 numeérisation réseau 6-27
recus 11-69 numeérisations terminées 6-28, 7-23
réduire a la réception 11-51 travaux d’'impression terminés 3-55
relevé de transmission 4-20 Fonctions
relevés 11-54 fax 4-7
relevés & réglages 4-36 numeérisation réseau 6-2, 6-8
répertoire 4-16 services Internet 9-2
réseau local 4-67 touche 2-14
résolution 4-7 Format
suppression d’un numéro du répertoire 4-42 annotation 3-38
suppression de documents 4-31 document 3-22, 4-35, 4-59, 4-60, 6-9, 7-9
suppression du contenu d’'une boite aux numéros de téléphone 11-50
lettres 4-34 papier 11-18
travail fusionné 4-26 Fréquence 14-6
tri et rejet 11-71
type de document 4-8 G
valeurs par défaut 11-56 G3 4-22, 11-58
fax Gestion
RNIS (ligne numérique) 4-72 bons de numérisation 9-17
Fax local 11-43 documents 9-23
Fax serveur fax 4-68

acces hote 4-62 fichiers fax 11-62



renumérotations 11-66
travaux d'impression 8-6
travaux de copie 3-52
travaux de numérisation 6-27
Glace d’exposition 3-5, 12-3
Glace du transport a vélocité constante 12-3
Glossaire 15-1
Groupes de composition 4-42

H
Heure 11-10
|

ID local 11-45
Identification 6-23, 7-16, 11-94
fax serveur 4-62
Ignorer incident (fonction) 11-20
Image mémorisée 6-13, 7-12
format image 6-13
résolution 6-13
Impression 8-1
a partir d’'une boite aux lettres 4-33
a partir d'une disquette 5-2
différée 8-3
en-téte 11-71
fax 4-31, 11-51
file 8-6
gestion des travaux 8-6
locale 5-1
paramétres 11-98
priorité 11-15
qualité 13-19
recto verso 11-52
Incidents 2-18
codes 13-16
papier 13-3
résolution 13-1
services Internet 9-29
Insertions 3-40, 10-18
Interrogation

boite aux lettres 4-28

différée 4-28

fichiers 11-63

libre 4-29

mémorisation 4-29

mots de passe 4-31

protégée 4-29, 4-30

relevés 11-55

terminal distant 4-28
Interruption (touche) 2-22, 11-14
Introduction 1-1

L

Langues 11-16
touche 2-22
Liste de fax 4-68

Machine
accés 14-2
accés aux réglages 11-7
caractéristiques 14-2
entretien 12-3
numéro de série 1-2, 11-18
poids 14-2
réglages 11-6
Magasins 11-99
caractéristiques 14-4
enveloppes 10-8, 14-4
état 2-18
grande capacité 10-7, 10-10, 14-4
mise en place du papier 10-2
permutation automatique 10-11, 11-8
priorité 11-8
réglages 11-8
Maintenance 12-1
Marche (touche) 2-22, 3-9
Marge page 11-51
Mémorisation
fax dans une boite aux lettres 4-32



fax pour interrogation 4-29
travaux 3-48
Méthode d’archivage 11-97
numeérisations réseau 6-18
Mode de tirage 4-52
Modes
contréle de 'accés 11-94
de fonctionnement 11-77

de tirage 3-14, 4-9, 6-11, 7-11, 11-35

identification 4-62, 6-23
réponse auto 4-38, 11-70
réponse manuelle 4-38
transmission 4-21, 11-58
Modification
boites aux lettres 11-60
comptes 11-78
réglages 11-4
Module
a casiers 8-5, 11-100, 14-6
de finition 3-12, 10-7, 12-12, 14-5
Moniteur ligne 11-67
Mots de passe 4-31
numeérisation réseau 6-18

N

Nen1 3-35
Nom de société 11-47
Nom local 11-46
Notes
programmation 4-44
Numeérisation 9-16
copie locale 9-28
télécopie 9-28

dossier 6-17

effacement de bords 6-14
emplacement des travaux 6-15
exposition auto 6-10

file 6-27

fonctions standard 6-2

format document 6-9

gestion des travaux 6-27
identification 6-23, 6-24

image mémorisée 6-13
méthode d’archivage 6-18
mode de tirage 6-11
nom/adresse IP du serveur 6-16
nom/mot de passe de connexion 6-18
qualité image 6-10
réduction/agrandissement 6-12
réglages image 6-8

Numéros

de téléphone, format 11-50
individuels 4-39

pages 3-37

utilisateur 11-92

Numeérotation 4-53, 4-56

abrégée 4-15
caractéres 4-11
téléphone 4-13
type 11-65

Opérateur principal 11-88
Orientation 1-3, 3-15

zones de stockage publiques et privées 6-4 page de garde 4-19, 11-99

Numérisation réseau 6-1, 6-2

acces hoéte ou identifié en réseau 6-25

chemin/volume 6-17
contraste 6-10

déconnexion du service d’identification 6-26

définition 6-10

Panneau de commande 2-22, 12-4
Papier 3-18, 10-1

A3 10-15
A4 10-14
A5 10-14
A6 10-13



attributs 11-53
incident 13-3
mise en place 10-2
options 3-19
pris en charge 10-13
recyclé 2-12, 10-15
stockage 10-12
Parameétres
impression 11-98
travaux 11-99
Pause 11-66
Pause (touche) 2-22
Pause numérotation (touche) 2-22
Pavé numérique 4-57
Paysage 1-3, 3-15, 4-9, 10-6, 11-36
PCL 11-100
Permutation automatique des magasins 10-11,
11-8
Photo 3-20, 11-34, 11-58
Portrait 1-3, 3-15, 4-9, 10-6, 11-36
Ports 11-98
PostScript 11-100
Postscript 5-2
Préchauffage 14-3
Présentation
du systeme 2-1
spéciale 3-33
Priorité
envoi 4-24
file d'impression 11-16
magasins 11-8
travaux 11-14
Programmation
comptes 11-78
nombre d’exemplaires 3-8
numeéro utilisateur 11-92
travail 3-7
Propriétaire 11-4, 11-88
Propriétés (onglet) 9-9
Protocoles 11-99

Q

Qualité image 3-20, 6-10, 7-10
auto 11-34
impressions 13-19
options 3-20
photo 11-34
supérieure 3-27, 3-28, 11-37
texte 11-34

R

Rappel d’un travail mémorisé 3-50
Réception 3-10, 11-35, 11-53
Recto 3-14, 4-9, 6-11, 11-36
Recto verso 3-14, 4-9, 6-11, 11-36
Réduction/Agrandissement 3-16, 3-17, 6-12, 11-
32
Réglage
retransmissions 11-69
Réglages 11-1
4800 forcé 11-58
acces aux modes de fonctionnement 11-77
administrateur Auditron 11-3
administrateur systéme 11-3
attributs papier 11-53
auditron interne 11-76
boites aux lettres fax 11-59
communications 11-64
configuration utilisateurs 11-4
contraste 11-57
contraste écran 11-17
copie 11-31
création/modification d’'une boite aux lettres
11-60
création/modification des comptes 11-78
date/heure 11-9
décalage image 11-37
délais de temporisation 11-11
document long 11-49
droits d'accés 11-88



durée pause 11-66 résolution 11-56

écran par défaut 11-11 supplémentaires 11-16
en-téte 11-71 téléphone Centre Services Xerox 11-17
envoi difféeré 11-48 terminal 11-44

envoi par lots 11-68 touche Interruption 11-14

fax 11-40 tri et rejet des fax 11-71

fax serveur 11-42 type de document 11-57
format papier 11-18 type de numérotation 11-65
gestion des fichiers fax 11-62 utilisation des lignes 11-72
gestion des renumérotations 11-66 valeurs par défaut Fax 11-56
ID local 11-45 volume sonnerie 11-70
ignorer incident 11-20 Réglages fax

image 3-22 fax local 11-43

impression fax 11-51 Réglages image 6-8, 7-8

langues disponibles 11-16 Réinitialisation

machine 11-6 compteurs 11-80

magasins 11-8 crédits 11-80

mode de tirage 11-35 Relevés 2-19

mode de transmission (DC440/432) 11-58 activités 4-37, 11-54
modification 11-4 boite aux lettres 11-56
moniteur ligne 11-67 configuration imprimante 2-19
nom de société 11-47 confirmation 11-97

nom local 11-46 fax 4-36, 11-54

numéro série machine 11-18 impression auto 11-54
options fax recus 11-69 impression sur demande 11-54
paramétres d'impression 11-98 interrogation multiple & diffusion 11-55
PCL 11-100 polices PCL 2-19

PostScript 11-100 polices PostScript 2-19
priorité file d’impression 11-15 répertoire 4-37

priorité travaux 11-14 transmissions 4-20, 11-55
programmation des comptes 11-78 travaux en attente 2-19, 4-37
propriétaire 11-4 Remarques 1-5

qualité image 11-34 Remplacement de la cartouche
qualité image supérieure 11-37 d’'impression 12-5
réception 11-35, 11-53 Renumérotations 11-66

réception fax protégée 11-72 Répertoire téléphonique 4-16
réduction/agrandissement 11-32 groupes de composition 4-42
relevé de confirmation 11-97 numeéros individuels 4-39
relevés fax 11-54 programmation 4-39

réponse auto 11-70 suppression d’'un numéro 4-42



Réseau local 4-67

Résolution 4-7, 4-50, 6-13, 11-56
incidents 13-1
incidents papier 13-3

RNIS (ligne numérique) 4-72

S

Sécurité
consignes 1-7
laser 1-12
Séparateurs de transparents
imprimés 3-35
vierges 3-35
Services Internet 9-1
envoi de travaux 9-5
fonctions standard 9-2
numérisation 9-16
onglet Propriétés 9-9
onglet Services 9-5
résolution des incidents 9-29
zones de stockage 9-16
Solutions aux problémes 13-4
Sources d’information 2-25
Stockage
papier 10-12
Super G3 4-22, 11-58
Supports (voir aussi Papier) 10-1
Suppression
auto 11-63
boite aux lettres 11-61
comptes 11-80, 11-81

contenu d’'une boite aux lettres 4-34

documents 4-31

droits d’acces 11-92

numeéro du répertoire 4-42

travail mémorisé 3-51
Symbole CE 1-10

T

Télécopie (voir aussi Fax) 4-1

Télécopieur, voir aussi Fax. 11-40
Tension 14-6
Terminal
réglages 11-44
Téte-béche 3-15, 4-9, 11-36
Téte-téte 3-15, 4-9, 11-36
Texte 11-58
en italique 1-4
entre crochets 1-4
Touches
Acces 2-22
Aide (?) 2-22, 2-25
Annuler 2-22
Annuler tout 2-22
Arrét 2-22
astérisque 2-22
de fonction 2-13
Diese 2-22
Etat des travaux 2-15
Etat machine 2-16
Fonctions 2-14
Interruption 2-22, 11-14
Langues 2-22
Marche 2-22, 3-9
panneau de commande 2-22
Pause 2-22
Pause numérotation 2-22
Transparents 3-33, 10-21
jeux de copies 3-35
séparateurs 3-35
Travaux
en continu 10-11, 11-8
envoi 9-5
fusionnés 3-46, 4-26
gestion 8-6
incomplets 11-81
mémorisés 3-48
mémorisés, rappel 3-50
mémorisés, suppression 3-51
parametres 11-99



priorité 11-14
Tri des fax 11-71

U

Utilisation des bons de numérisation 9-24
Utilisation des lignes téléphoniques 11-72

\'

Valeurs par défaut 11-56

Veille 11-13

Veille/désactivation automatique (mode
d’économie d’énergie) 2-8

Vitesse de copie 14-3

Volume d’archivage 6-17
Volume sonnerie 11-70

Voyant Economie d’énergie 2-22

Y4

Zones de gestion des documents 6-20
Zones de stockage

bons 9-17, 11-96

documents 11-97

privées 6-4, 9-16

publiques 6-4, 9-16
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