Laer WorkCentre Pro/CopyCentre at kende

THE DOCUMENT COMPANY  Denne pakke er designet til at hjaelpe leveringspersonalet med at

forklare de tilgeengelige funktioner pa WorkCentre Pro/CopyCentre
X E ROX med en efterbehandler (ekstraudstyr). Den er kun beregnet til
o demonstration, og det er ikke en formel Xerox-kundeprodukttraening.

Leveringspersonalet udfarer falgende gvelser:
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o
®

QDVELSE 1 - Placering af teend/sluk-knapper
JVELSE 2 - De vigtigste dele
JVELSE 3 - Laegge papir i magasin 1, 5, 6
JVELSE 4 - Brugerpanelets dele
JVELSE 5 - Glaspladen
JVELSE 6 - Dokumentfremfarer
JVELSE 7 - Specialmagasin (magasin 5)
0 JVELSE 8 - Enheder der kan udskiftes af brugeren
1 @JVELSE 9 - Sti til maskinstatus
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Dette er gvelser, som kunden skal udfare:

13 JVELSE 10 - Vaelge papirretning

14 JVELSE 11 - Kopiere fra glaspladen

15 QDVELSE 12 - Kopiere Blandede originaler

16 JVELSE 13 - Tage en 2-1-sidet kopi

17 JVELSE 14 - Forstarre et billede

18 JVELSE 15 - Bruge Udform opgave

20 JVELSE 16 - Vise funktioner pa efterbehandler

21 JVELSE 17 - Efterbehandler: Tage en 1-sidet kopi med trefalsning
23 JVELSE 18 - Efterbehandler: Tage en 2-sidet trefalset kopi
25 JVELSE 19 - Efterbehandler: Fremstille en pjece

30 JVELSE 20 - Sende en e-mail eller Internet-fax

Hvis kunderne har spergsmal, skal du henvise dem til cd’en Information. Hvis dette ikke besvarer
deres spergsmal, kan de kontakte Xerox Welcome Centre.
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Hvad leveringspersonalet skal vide

Der er fglgende formal med dette dokument.

+ At give Xerox-installationsteamet oplysninger som de kan dele med kunden under installationen.
+ At give nok oplysninger til at kunden kan komme i gang.

Vigtig kundeinformation vises med et ikon, der ligner en pil.

Termer:

+ CopyCentre er en digital kopimaskine, hvor brugeren skal vaere ved maskinen, nar der skal tages
kopier.

*  WorkCentre Pro er et system, hvor brugeren enten kan udskrive opgaver fra en computer eller ga til
maskinen for at tage kopier eller (valgfrit) udfare en netveerksscanningsopgave.

Sadan ileegges originalerne, nar kopimaskinen enten fungerer som WorkCentre Pro eller
CopyCentre.

» Laeg originalerne med tekstsiden opad, nar du anvender dokumentfremfareren.
» Laeg originalerne med tekstsiden nedad, nar du anvender glaspladen.
« Papirretningen afhaenger af, hvilken kant af papiret der skal indfgres fgrst i maskinen.

Husk: Originaler og kopipapir kan fremfgres pa to mader: Lang fremfgringskant (LEF) og Kort
fremforingskant (SEF).

LEF
SEF
- -4
Nar der star LEF, skal originalen eller Nar der star SEF, skal originalen eller
kopien lzegges, sa papirets lange kant kopien lzegges, sa papirets korte kant
fremfores forst. fremfores forst.
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GVELSE 1 - Placering af taend/sluk-knapper

Sekundeer
stremknap

~

U=
Dl

Stremknap

Den foretrukne taend/sluk-procedure

1. Stremknappen findes pa hgjre side af maskinen. Nar knappen trykkes nedad, teendes der for
strammen. Nar knappen trykkes opad, slukkes der for stremmen. Dette er den foretrukne taend/sluk-
procedure.

2. Nar du slukker for maskinen, vises der et skeermbillede, der beder dig om at vaelge at slukke helt eller
aktivere energisparetilstanden. Foretag et valg. Der kan ga et kort gjeblik, hvis en kopipgave eller
justering er i gang. Hvis der er andre opgaver i kgen, vises der et andet skaermbillede pa
betjeningspanelet, der advarer om, at opgaverne gar tabt, hvis du veelger at slukke helt for stremmen.

3. Nar maskinen er i energisparetilstanden, lyser energisparelampen pa betjeningspanelet grant, og
streamknappen deaktiveres. Tryk pa en knap eller tryk pa betjeningspanelet for at aktivere sluk-
knappen, og tryk knappen nedad for at slukke for streammen.

Sekundaer procedure

Den rgde knap, der findes indeni maskinen, er maskinens sekundaere slukknap. Hvis du trykker pa denne
knap, afbrydes al stram til maskinen gjeblikkeligt. MEDMINDRE ANDET ER ANGIVET, SKAL DU IKKE
ANVENDE DEN R@DE KNAP TIL AT SLUKKE FOR EN NETVARKSOPKOBLET MASKINE. Dette kan
skade processoren.

Nodprocedure

Den eneste metode til at slukke for strammen til maskinen er ved HELT at fijerne stremledningen.
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OVELSE 2 - De vigtigste dele

Det store papirmagasin, heeftemaskine (ikke vist), specialmagasin og efterbehandler er ekstraudstyr.

10 1
1

L

Nummer Beskrivelse

1 Dokumentfremfarer

2 Betjeningspanel og bergringsskeerm

3 Topbakke - modtager enkelte ark og uhzeftede opgaver

4 Hovedbakke - modtager kasserede ark, haeftede og uheeftede opgaver

5 Nederste bakke - modtager falsede opgaver fra Haefte-/falseenheden

6 Pauseknap pa efterbehandler - bruges til at tamme hovedbakken under
udskrivning
Magasin 1 til 4

8 Det store magasin (magasin 6)

9 Specialmagasin (magasin 5)

10 Funktionsoversigt - identificerer de installerede ekstrafunktioner

11 Bagerste vaeg
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OVELSE 3 - Laegge papir i magasin 1, 5, 6

lla=gning af papir i magasin 1

1. Treek magasinet ud.
2. Leeg papiret i bakken.

Laeg ikke papir over maks.-
graensen (500 ark), der fin-
des pa det bagerste papir-

styr.

3. Juster papirstyrene.
4. Skub magasinet pa plads.

5. Du skal bekreefte papirtype
og -format. Tryk pa betje-
ningspanelet for at bekraefte
eller aendre valget.

Bemeerk: Folg ogsé denne pro-
cedure ved ilaegning af papir i
magasin 2, 3, 4.
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llegning af papir i magasin 6

Abn lagen.

Vent pa at magasinet seenkes
ned.

Leeg LEF-papir i magasinet.
Luk lagen.

Bemaerk: Magasin 6 kan dedi-
keres til enten 8,5 x 11” eller A4
LEF-papir. Se direktionerne til

justering af sidestyrene i Refe-
rencevejledningen.
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lla=gning af papir i magasin
5

llzeg papiret som vist
herover.

Juster sidestyrene, hvis
det er ngdvendigt.

Anvend udvidelsesbak-
ken, hvis du vil anvende
laengere papir.

Det kan veere, at du skal
bekraefte papirtype og -
format. Tryk pa betje-
ningspanelet for at
bekreefte eller aendre
valget.



OVELSE 4 - Brugerpanelets dele

Klar til at scanne opgaven.

Kopiering

Reduk./forstsrrelse
100%

Levering 1 eller 2-sidet

@ Topbaice - Sorteret @1  1-sidet

Papirvaly
Auto-papirvaly

-y o oo
i Gk .. (O Metverks
Qﬁi intornottax @@l E-mail (/, e

1

Funktionstaster

() Hovedbakie - Sorteret(_)1 = Z-sidet () Auto % @uosm0 ’
(1 hafreklamme D ()2 5 2-sidet  (_J64% (De1aD .
(1 hefreklamme . ()2 & 1-sidet  (_)70% (e 2mD
Overs.. O Overs.. C)Mm/
.7 : '
Bergrings- Stitaster Energispareindikator
skaerm Tastatur
Bergrings- Stitaster Tastatur og ener- Funktionstaster

skaerm

Hvor du foreta-

ger valg til
opgaver.
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Funktioner - Indeholder pro-
grammeringskaermbillleder,
der anvendes til at tage
kopier.

Opgavestatus - Viser oplys-
ninger om opgaven.
Maskinstatus - Se @VELSE
9 - Sti til maskinstatus

gispareindikator

Energispareindi-
kator Indikerer at
maskinen er i
energisparetil-
stand, nar den
lyser. Tryk pa en
tast for at aktivere
maskinen.

Anvend tastasturet
til at indtaste antal-
let af kopier og
kodeord.
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Hjeelp - Indeholder kontekstaf-
haengig hjeelp.

Sprog - Viser teksten i de
installerede sprog.

Adgang - Giver adgang til
Systemveerktajer og kraever et
kodeord. Se Referencevejled-
ningen for at fa flere oplysnin-
ger.

Slet alt - Dette rydder de aktu-
elle programmeringsvalg.
Jobafbrydelse - Indsaetter en
opgave gverst i den eksiste-
rende kga.

Stop/Pause - Gar det muligt at
stoppe en opgave midlertidigt.
Start - Starter en opgave.



GVELSE 5 - Glaspladen

MAL: At vise hvordan originaler lzegges pa glaspladen og programmering af kopier ved hjeelp af

glaspladen.
° 2\
L
L— = T
Registreringshjorne Eg‘ I N
“Iz‘. 1 T | - 025
/] *“’ - = | Lag til glasplade
Original lagt pa
glaspladen
1. Laft Iaget til glaspladen.
2. Leeg den forste side af Laer WorkCentre Pro/CopyCentre at kende med tekstsiden nedad og op mod

© N o o b~

9.
10.
11.

glaspladens gverste venstre hjgrne. En LEF-side skal placeres til venstre pa glaspladen. Luk laget.
Veelg magasin 1 under Papirvalg pa bergringsskaermen.

Under 2-sidet skal du veelge 1-1 sidet output.

Under Reduktion/forstarrelse skal du veelge 100%.

Veaelg 2 kopier pa tastaturet.

Tryk pa knappen Start.

Der abnes en opgavemonitor, nar du trykker pa Start. Dette viser status for den opgave, som du lige
har startet. Du skal vaelge Programmer naeste opgave for at lukke vinduet eller vente pa, at opgaven er
udfgrt. Dette lukker automatisk vinduet.

Tjek kopikvaliteten. Gem disse kopier, og brug dem i den naeste kopiopgave.
Fjern originalen fra glaspladen, og saenk laget.
Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 2 kopier er leveret i udfaldsbakken.
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OVELSE 6 - Dokumentfremfarer

MAL: At vise hvordan man lsegger originaler i dokumentfremfareren og reducerer billedformatet.

1. Laeg de 2 kopier fra den forrige gvelse med tekstsiden nedad og i LEF-retning i dokumentfremfgreren.
Juster registreringsstyrene, hvis det er ngdvendigt.

Veelg magasin 1 under Papirvalg pa beraringsskaermen.
Veelg 1-2-sidet.

Under Reduktion/forstarrelse skal du veelge 71%.

Veelg 1 kopi pa tastaturet.

Tryk pa Start.

No ok o

Kontroller, at kopien er to-sidet, og at kopibilledet er mindre end originalen. Gem denne kopi, og brug
den i naeste kopiopgave.

8. Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 1 kopi med billedet reduceret 71% pa begge sider.
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OVELSE 7 - Specialmagasin (magasin 5)

MAL: At vise hvordan man tager kopier ved hjzlp af specialmagasinet.

LEF-papir er ilagt

1. Leeg originalen fra den forrige gvelse med tekstsiden opad og i LEF-retning i dokumentfremfgreren.
Juster styrene, hvis det er ngdvendigt.

Veelg Magasin pa bergringsskaermen.

Kontroller, at 1-1-sidet er valgt.

Kontroller, at Reduktion/forstarrelse er 100%.

Veelg 1 kopi vha. tastaturet.

Tryk pa Start.

Kontroller, at kopien er 1-sidet, og at kopibilledet er 100%.

© N ok wDd

Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 1 kopi med et billede, der er gengivet 100% pa 1 side.
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OVELSE 8 - Enheder der kan udskiftes af brugeren

MAL: At identificere placeringen pa enheder der kan udskiftes af brugeren.

Bemeerk: Installationsinstruktioner fglger med de nye enheder.

Heaeftekassette Tonerpatron

~ Fusermodul

Xerografisk modul

Opsamlingsbeholder til developer er en

\_,/ del af det xerografiske modul

Maj 2003 604P16110 10



OVELSE 9 - Sti til maskinstatus

MAL: At give en oversigt over stien til maskinstatus og udredning af papirstop.

Maskinens serienummer findes ogsa pa indersiden af maskinens frontlage.

Systemet viser animeret 3-D-grafik, og meddelelserne leder dig gennem udredning af fejl og papirstop.
Men det kan veere ngdvendigt at kontakte Xerox Welcome Centre og give dem flere oplysninger.

Sti til maskinstatus
Giver adgang til informationer, der hjzelper dig
med at beskrive problemet til Welcome Centre.

* Fanen Maskininformationer

Indeholder detaljer der er specifikke for din
systemkonfiguration og din indstilling af
magasiner og teellere.

+ Fanen Fejl

Viser en liste med alle koder for aktive fejl,
meddelelser og den nyeste fejlhistorik.

Skeermbilledet Udredning af papirstop

Identificerer placeringen pa papirstoppet og
andre fejl, og hvordan det Igses.

Maj 2003

Maskinstatus

h—

Klar ~ Vizlg Funktioner for at scanne opgaven.
Maskininfo.

Oplysninger om Mayasinstatus Tallere
D — D

D Print rapporter

Klar - Vely Funktioner for at scanne opgaven.
Feijl

D Alle fejl D Aktive meddelelser E] Eejliog

= o Fijern alt fastsiddende papir i omrade 7a.
o Luk laget il udfaldshakken.
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Dette afslutter leveringspersonalets instruktioner. De resterende gvelser skal kunden udfere.

IKontakt Xerox Welcome Centre, hvis du nogle spergsmal.

Maj 2003 604P16110
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OVELSE 10 - Valge papirretning

MAL: At @ve valg af indstillinger under Papirvalg.

Hlar til at scanne opgaven.

Kopiering

Levering 1 eller 2-sidet

.Tuphakke ~ Sorteret .1 = 1-sidet
Qanedhakke = Surlerel®1 = 2-sidet
()1 hafteklamme B (_)2 + 2-sidet
()1 hafteklamme & (__)2 3 1-sidet
Q Mere... Q Mere...

E-mail

Reduk./forstsrrelse

@ 100%
QAuln %
(. )64%
) 78%
QMem...

Papirvaly

Q Auto-papirvaly

@u=60D
e 1840
e 28D
QMere...

1

Hetvzerks-|
scanning

Nar du trykker pa Mere..., abner

skarmbilledet Papirvalg.

Klar til at scanne opgaven.

s | i ] o |

1= Papirformat Papirtype

Magasintype

2 A4 D Standardpapir Hvid Justérbar
3 Ad D Standardpapir Bla Justérbar
4 Ad D Standardpapir Hvid Justérbar
5 Ad D Standardpapir Hvid Justérbar
6 Ad D Standardpapir Hvid lkke justérbar

1

()
&

Alle falsninger af breve og pjecer kreever SEF-papir. Hvis du laegger papir i magasinet med en SEF-
retning, vises der eventuelt en meddelelse. For at fierne denne meddelelse skal du veelge Luk > Bekraeft.

Nar opgaven er udfgrt, kan du vaelge en anden retning til papiret. For at optimere dit output skal du

foretage papirvalg i programmeringens farste trin.

1. Laeg en original i dokumentfremfgreren i SEF-retning (brug evt. den fgrste side af dette dokument).

Juster papirstyrene i dokumentfremfareren, hvis det er ngdvendigt.

No ok obdh

Veelg Mere... i kolonnen Papirvalg.

Fjern originalen > Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 2 kopier af din 1-sidede original pa hvidt SEF-papir.

Maj 2003
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Kontroller kopikvaliteten. Gem disse kopier, og brug dem i naeste kopiopgave.

Veelg et magasin med SEF-papir > Gem. Du skal muligvis laegge det gnskede papir i magasinet.
Veelg 1>1-sidet > 100% Reduktion/forstarrelse.
Veelg 2 pa tastaturet > Start.
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GVELSE 11 - Kopiere fra glaspladen

MAL: At anvende funktionen 2-sidet kopi.

Registrerings-

HKlar til at scanne side 1.

1

o 1902 T Y e _ i Netvzerks:
Kopiering f;‘i Internetfax i(,t E-mail % scanning

Levering 1 eller 2-sidet Reduk./forst®rrelse Papirvaly

.Tuphakke - Sorteret 01 = 1-sidet .Wﬂ% QAulrpapirvalg
(0 Hovedbakke - Sorteret@ZH1 - 2-sidet () Auto % [ IER-F.Y ]

()1 hefteklamme B (_)2 3 2-sidet  (__)64% ()= 184D
()1 hefteklamme & ()2 5 1-sidet  (__)78% L J)e2MD
QMere... C)Mere... C)Mere... C)Mere...

1. Laft Iaget til glaspladen.

N

Laeg kopierne fra den forrige gvelse med tekstsiden nedad og justeret efter glaspladens gverste
venstre hjgrne. Saenk Iaget til glaspladen.

Veelg et magasin med SEF-papir > Gem. Du skal muligvis laegge det gnskede papir i magasinet.
Veelg 1>2-sidet i kolonnen 2-sidet kopi.

Veelg 100% Reduktion/forstarrelse.

Veelg 2 kopier pa tastaturet > Start.

No o h,~o

Bemaerk: Opgavemonitoren vises, efter at du har trykket pa Start. Dette viser status for den opgave,
som du lige har startet. Du kan veelge at programmere den naeste opgave for at lukke vinduet eller
vente, inden opgaven er udfgrt. Dette lukker automatisk vinduet.

8. Kontroller kopikvaliteten. Gem disse kopier, og brug dem i den naeste kopiopgave.
9. Fjern originalerne > Luk laget til glaspladen.
10. Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 2-sidede kopier fra din 1-sidede original.
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OVELSE 12 - Kopiere Blandede originaler

MAL: At tage kopier af blandede originaler.

Kopiering

Levering 1 eller 2-sidet

@ Topbakke - Sorteret @EP1 > 1-sidet
() Hovedhakke - Sorteret(__)1 = 2-sidet
(1 hefteklamme B ()2 = 2-sidet
(1 hefteklamme 5 ()2 = 1-sidet
(_)Mere... ) Mere...

Internetfax i{j i

Reduk./forstérrelse
@ 100

() Buto %

() 64%

(o 78%

) Mere...

1

Netvarks
scanning

E-mail

Papirvalg
@ suto-papirvaly
(LB 6AI0
e 1840
e 280
) Mere...

Folg direktionerne pa skeermbilledet mht. gyldige par, der kan fremferes som Blandede originaler.

1. Leeg originalerne med tekstsiden opad i dokumentfremfareren. Originalerne kan veere i forskellige

formater, men skal have samme bredde.
Veelg fane 2, Ekstra funktioner.

Veaelg Original > Blandede originaler > Gem.
Veelg fanen Kopiering.

ok~ wbd

formater.

Veaelg Auto-papirvalg, Papirvalg for at producere det samme format som de blandede originalers

Bemeerk: For at producere almindelige formater skal du veaelge Papirvalg, Auto% Reduktion/
forstgrrelse, Autocentrering pa fane 2, Ekstra funktioner. Systemet bestemmer reduktionen (%).

Indtast kopiantaller pa tastaturet > tryk pa Start.
7. Fjern originaler > Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: Kopier der er i samme format som originalerne.

Maj 2003 604P16110
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OVELSE 13 - Tage en 2-1-sidet kopi

MAL: At programmere en 1-sidet kopi fra en 2-sidet original.

Klar til at scanne opgaven.

Levering 1 eller 2-sidet

.Tuphakke - Sorteret 01 = 1-sidet
@anedhakke = Surlerel@1 = Z-sidet
1 hefteklamme B ()2 > 2-sidet
(1 hafteklamme &2 @ED2 > 1-sidet
Q Mere... Q Mere...

Laeg en 2-sidet original i LEF-retning i dokumentfremfgreren.
Veaelg et magasin med LEF-papir > Gem.

Veelg 2-1-sidet.

Veelg 100% Reduktion/forstarrelse.

Veelg 1 kopi pa tastaturet > Start.

Kontroller, at der produceres to 1-sidede kopier.

© N ok wdh -

Fjern originalen > tryk pa Slet alt.

RESULTAT: 2 kopier med billeder pa 1 side.

Maj 2003 604P16110

1 TR e
Kopiering i Internetfax %'."'J,A

Reduk. /forstdrrelse
@ 0%

@ Auto %

() 64%

) 78%

Q Mere...

Hvis du har en efterbehandler, skal du gemme originalen og bruge den senere.

1

o
. o Hetvarks:
E-mail % scanning

Papirvalg
Q Auto-papirvalyg
@oosn0
e 1a40
(s 2AD
Q Mere...
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OVELSE 14 - Forstoarre et billede

MAL: At programmere en 2-sidet forstarrelse af en kopiopgave.

Klar til at scanne side 1.

Kopiering

Levering 1 eller 2-sidet Reduk. /forstemelse Papirvaly

.Tupbakke - Sorteret (31 = 1-sidet Qﬂ]l]% OAutu—papirvalg
() Hovedbakke - Sorteret(_ )1 > 2-sidet () Auto % @s=6m0

()1 hefteklamme D @892 > 2-sidet () 64% (=10
()1 hefteklamme & (32 > 1-sidet ¥ (=280
oMere... QMere... QMere...

Foretag dette valg til sidst, da det
a&ndrer skarmbilledet

Laeg outputtet fra den forrige gvelse i dokumentfremfgreren i en LEF-retning.
Veelg et magasin med LEF-papir > Gem.

Veelg 2-2-sidet.

Under Reduktion/forstarrelse skal du veelge Mere... og veelge 200%.

Veelg Gem.

Veelg 1 kopi pa tastaturet.

Tryk pa Start.

Kontroller, at kopien er to-sidet og at kopibilledet er starre end originalen. Du kan kassere denne kopi.
Fjern originalerne > tryk pa Slet alt.

© ® N WwDd

RESULTAT: En 2-sidet kopi med forstarrede billeder pa hver side.
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OVELSE 15 - Bruge Udform opgave

MAL: At programmere opgavesegmenter.

Udform opgave ger det muligt at opdele en opgave i individuelle segmenter, anvende forskellig
programmering til hvert segment og derefter kombinere segmenterne og udskrive dem som en enkelt
opgave.

1. Leeg originalerne med tekstsiden opad i dokumentfremfareren til det farste opgavesegment.
2. Tryk pa fane 4, Opgaver.
3. Veelg Udform opgave > Ja > Gem.

Klar til at scanne Udform opgave-segmentet

[ e | e
Gem
opgave-valy
Nej Veely Udform opgave for at programmere, scanne eller gemme sarskilte
opyavesegmenter.

Velg Afslut Udform opgave, nér alle segmenterne er scannede for at printe

. Ja hele opyaven.
Maks. 1000 trykbilleder.

4. Veelg Prgveprint > Ja > Gem.

Klar til at scanne opgaven. 1

R
opgave-valy

Anvendes til at fremstille et préveprint af opgaven. Nir du accepterer og
O Nej frigiver opyaven, vil systemet printe opyaven i sin helhed.

* Vel de dnskede funktioner og antal. Tryk pé Start.
& Der printes et helt s®t. Systemet tilhageholder opgaven, mens du

Ja Kontrollerer préveszattet.
* Tryk pd Opgavestatus, velg opgaven, og f8lg instruktionerne for at

frigive eller slette opgaven.

5. Veelg fanen Kopiering. Programmer de relevante funktioner til opgavens fgrste segment.

Maj 2003 604P16110
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6. Tryk pa Start.
7. Gentag denne procedure for de resterende segmenter.
8. Nar det sidste segment er scannet, skal du veelge Udform opgave-valg > Afslut Udform opgave.

Klar til at scanne Udform opgave-segmentet 1
Luk
Afslut Annullér
Udform opgave preveprint

Preveprint af Slet alle
sidste segm. segmenter

Slet sidste
segment

BEM/AERK: Et enkelt pravesaet bliver produceret, da Prgvesaet er valgt.

9. Nar du har gennemset prevesaettet, skal du trykke pa Opgavestatus for at fa vist en liste med opgaver,
der venter i kgen.

10. Tryk pa din opgave.
Hvis du er tilfreds med det fgrste seet, skal du trykke pa Frigiv. Ellers skal du slette opgaven og starte
forfra.

11. Fjern originalerne > tryk pa Slet alt.

RESULTAT: Antallet af feerdige saet er programmeret.
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GVELSE 16 - Vise funktioner pa efterbehandler

MAL: At identificere din efterbehandler. Spring denne @velse over, hvis du ikke har en efterbehandler.

Office Finisher

Advanced Office Finisher

Professional Finisher

B
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OVELSE 17 - Efterbehandler: Tage en 1-sidet kopi med
trefalsning

MAL: At tage en Z-konfigureret trefalset kopi fra glaspladen.

Bemeerk: Gaelder kun Professional Finisher.

ﬁ Al falsning af breve og haefter kreever SEF-papir. Hvis du fylder et magasin med papir i SEF-retning, vises
der muligvis en meddelelse. Veelg Luk > Bekreeft for at rydde fierne denne meddelelse. Nar du er faerdig
med opgaven, kan du vende retningen pa papiret.

Brug funktionen til Z-konfigureret trefalsning for at producere falsede breve i A4. Navne og adresser kan
indstilles, s& de vises i en konvolut med standardvindue.

1. Laeg originalen med tekstsiden ned pa glaspladen i SEF-retning (brug evt. den fgrste side i dette
dokument).

2. Velg et magasin, der er fyldt med A4 SEF-papir i kolonnen Papirvalg.

Klar til at scanhe opgaven.

1

Netveerks|
scanhing

1 s
Kopiering g Email

Levering 1 eller 2-sidet Reduk./forsterrelse Papirvalg

.Tnphakke - Sorteret .1 - 1-sidet .100% QAutnfpapirvalg
() Hovedbakke - Sorteret(_J1 > 2-sidet () Auto % @uoo6mo

)1 hefteklamme B ()2 > 2-sidet  (_)64% =180
G hefteklamme 2 (02 > 1-sidet  (_)78% Coe2aiD h
() Mere... (_JMere... () Mere... ) Mere...

3. Veelg Mere... i kolonnen. Skaermbilledet Output-muligheder vises.

Klar til at scanne opgaven.

1

= N 2% 3\ 4 *.;i T Y o T
Fone (\ﬁ Internetfax &p cmail % scanning

Levering 1 eller 2-sidet  Reduk./forstérrelse Papirvaly
() Topbakke - Sorteret (@ER1 > 1-sicet @M 100% () Auto-papirvaly

() Hovedhakke — Sorteret(__ )1 > 2-sidet () Auto % )e6aD

(D1 hefteklamme D ()2 > 2-sidet () 64% 10
1 hefteklamme © ()2 > 1-sidet  (_)78% @uo2m0
q.Mere... Gl Mere... o) Mere... () Mere...

4. Veelg Falsningsmuligheder. Skeermbilledet Falsningsmuligheder vises.

Klar til at scanne opgaven. 1

Hexftning OSorterede/stakkede OFalsning
Ingen 2 hafte- D Sorterede D Ingen
haftekl. klammer Topbakke

Olefte/false-enhed
1 haefte- 1 hafte- hlej
klamme: klamme
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5. Veelg Trefalsning > Z-konfiguration > Gem. Du vender tilbage til skeermbilledet Output-muligheder.

Klar til at scanhe opgaven. 1

C-falsning Der findes to falsningsmuligheder. C-falsning er
normalt bedst til breve, hvorimod Z-falsning

. Trefalsning anvendes til konteringsformal.
. Z-falsning

6. Bemeerk, at knappen Falsningsmuligheder fremhaeves, hvilket indikerer, at Trefalsning, Z-
konfiguration er valgt. Vaelg Gem for at bekreefte disse indstillinger. Du vender tilbage til fanen
Kopiering.

\ Ingen
4 falsning

Brug kun 8,5 % 117 eller Ad-papir, oy sery for,
at den korte kant fremféres farst.

Klar til at scanne opgaven. 1

Haftning

Ingen 2 hafte-
haftekl. klammer
1 hafte- 1 hafte-
klamme klamme

C Sorterede/stakkede ) Falsning
D Soreres ( D Trefalsing
Z—falsning

OHefte/false-enhed
L

7. Veelg 1-1-sidet fra kolonnen 2-sidet kopi.

8. Veelg 100% fra kolonnen Reduktion / forstarrelse.

9. Veelg 2 kopier ved hjaelp af tastaturet, og tryk pa Start.

10. Fjern originalen fra glaspladen, og tryk pa Slet alt, nar opgaven er udfart.

11. Fjern det kopierede output fra efterbehandlerens nederste bakke.

RESULTAT: 2 kopier med en Z -konfiguration og brevfalsning.
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OVELSE 18 - Efterbehandler: Tage en 2-sidet trefalset

kopi

MAL: At tage en C-konfigureret trefalset kopi fra dokumentfremfareren.

Bemeaerk: Spring denne opgave over, hvis der ikke er en Professional Finisher.

Brug funktionen Trefalset C-konfiguration til at producere falsede A4-dokumenter til indlaeg i
standardkonvolutter eller som en falset brochure.

1. Laeg 2 originaler i dokumentfremfgreren med tekstsiden opad og i en SEF-retning. Placer originalerne,
sa topkanten pa det farste ark fremferes fgrst, og topkanten pa den andet ark fremferes i
dokumentfremfgreren til sidst (brug evt. de 2 fgrste sider fra dette dokument).

2. Velg et magasin, der er fyldt med A4 SEF-papir i kolonnen Papirvalg.

Klar til at scanne Udform opgave-segmentet

Kopiering

Levering 1 eller 2-sidet
QTnphakke - Sorteret .1 - 1-sidet
@) Hovedbakke - Sorteret(_)1 - 2-sidet
)1 hefteklamme B (_)2 > 2-sidet
G hefteklamme = (02 > 1-sidet
() Mere... (_JMere...

1

> i iy Netverks |
Internetfax ﬁ%‘” 2 -.\
‘\"‘ E-mail {i. scanhning

Reduk./forsterrelse Papirvalg
.100% QAutnfpapirvalg
() Auto % )= 6A1D
C64% =180

s @we2m0 h

() Mere... ) Mere...

3. Veelg Mere... i kolonnen. Skaermbilledet Output-muligheder vises.

Klar til at scanhe opgaven.

1 7a B T
Koplering Qﬁ} nternetfox @@ E-mat 5(%“

Levering 1 eller 2-sidet
QTnphakke - Sorteret .1 - 1-sidet
() Hovedbakke - Sorteret(__)1 - 2-sidet
)1 hefteklamme B (_)2 > 2-sidet
G hefteklamme = (02 > 1-sidet

*Mere... Overe..

1

Netvarks
scanning

Reduk./forsterrelse Papirvalg
.100% QAutnfpapirvalg
() Auto % )= 6A1D
C64% =180
s @20
() Mere... ) Mere...

4. Veelg Falsningsmuligheder. Skeermbilledet Falsningsmuligheder vises.

Klar til at scanne opgaven. 1

Hezftning

hafte-
klammer

Ingen
haeftekl.

1
klamme: lamme

O~ O
@ hafte- @ 1 hafte-
k

Maj 2003
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5. Veelg Trefalsning > C-konfiguration > Gem. Du vender tilbage til skeermbilledet Output-muligheder.

Klar til at scanhe opgaven. 1
\ Ingen
} falsning . C—falsning
. Trefalsning ’

Der findes to falsningsmuligheder. C-falsning er
Q Z-falsning

normalt bedst til breve, hvorimod Z-falsning
anvendes til konteringsformal.

Brug kun 8,5 % 117 eller Ad-papir, oy sery for,
at den korte kant fremféres farst.

6. Bemeerk, at knappen Falsningsmuligheder fremhaeves, hvilket indikerer, at Trefalsning, C-
konfiguration er valgt. Vaelg Gem for at bekreefte disse indstillinger. Du vender tilbage til fanen
Kopiering.

Klar til at scanhe opgaven. 1

Heeftning C Sorterede/stakkede O Ealsning
Ingen 2 hafte— D Sorterede D Trefalsning
heeftekl. Klammer C—falsning

OHefte/false-enhed
e

1 hafte- 1 hafte-
klamme klamme

7. Veelg 1-2-sidet fra kolonnen 2-sidet kopi.

8. Veelg 100% fra kolonnen Reduktion / forstgrrelse.

9. Veelg 2 kopier ved hjaelp af tastaturet, og tryk pa Start.

10. Fjern originalerne fra dokumentfremfgreren, nar opgaven er udfart. Tryk pa Slet alt.

11. Fjern det kopierede output fra efterbehandlerens nederste bakke.

RESULTAT: 2 kopier med C -konfiguration og brevfalsning samt billeder pa begge sider.
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OVELSE 19 - Efterbehandler: Fremstille en pjece

MAL: At fremstille en haeftet pjece med for- og bagsideomslag.

Bemeaerk: Spring denne opgave over, hvis der ikke er en Professional Finisher.

Du kan oprette pjecer med Kun falsning eller Falsning og heeftning i formaterne 8,5 x 11", 8,5 x 14”,

11 x 177, A4, 215 x 330 mm eller A3. Falsningskapaciteten er 1-5 ark til Kun falsning og 2-15 ark til Falsning
og heeftning.

Valgfrit: Du kan anvende farvet papir til pjeceomslag.

1. Leeg 12 originaler med tekstsiden opad i en LEF-retning i dokumentfremfgreren (brug evt. de fgrste 12
sider i dette dokument).

2. Veelg et magasin med A4 SEF, hvidt papir fra kolonnen Papirvalg. Systemet anvender dette magasin til
pjecens hovedtekst.

Klar til at scanne Udform opgave-segmentet

1

= 1y Y T R Netvarks]
Hopering ¢ IR @ R R

Levering 1 eller 2-sidet  Reduk.fforsterrelse Papirvaly
() Tophakke - Sorteret €1 > 1-sidet @ 100% () Auto-papirvaly

@ Hovedhakke — Sorteret(_ )1 > 2-sidet () Auto % CoesaD

(1 hafteklamme B ()2 > 2-sidet  (_)64% (e 1mD
)1 heefteklamme ()2 > 1-sidet  (_)78% @we=z2m0
QMEIE... OMere... QMEIE... QMere...

3. Laeeg A4 SEF-papir i et andet magasin. Skift papirbeskrivelsen, sa den svarer til papirets farve. Senere
skal du veelge dette magasin til pjecens omslag.

BEMZERK: Der vises muligvis en meddelelse om, at dette ikke er den gnskede papirretning til
udskrivningsprogrammer. Veelg Luk for at fierne denne meddelelse.

4. Se magasinoplysningerne igen. Hvis de er korrekte, skal du veelge Bekreeft for at gemme
indstillingerne for Magasin.

5. Tryk pa fane 3. Fanen Output-format vises.

Klar til at scanne Udform opyave-segmggt

1

Netvarks|
scanning

1 s
Kopiering Internetfax i'l’j E-mail

Levering 1 eller 2-sidet Reduk. /forsterrelse Papirvaly
QTophakke - Sorteret .1 - 1-sidet .100% QAumfpapiwalg

@) Hovedbakke - Sorteret(_)1 > 2-sidet () Auto % (e 6mD

)1 heefteklamme B ()2 > 2-sidet  (__)64% o= 1m0
Gl hafeklamme 2 ()2 > 1-sidet  (_)78% @m0
(_JMere... ) Mere... (_JMere... () Mere...
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6. Veelg Pjecer. Skaermbilledet Pjecer vises. Brug denne funktion til at programmere systemet til at
formatere de scannede sider til en pjece.

Klar til at scanne opgaven.

D

Output—
format

S\ QP&’ Alle

BB opgavetyper]

O Flere sider pr. ark
Nej

— Olransparenter
= Ingen skilleark

[
4555
2:¢ |

3 © Trykhilledbehanding
.‘ Spejhillede: Nej
S11]  Negativt billede: Nej

7. Skeermbilledet viser, hvordan du skal lsegge originalerne og understreger, at det er vigtigt at anvende
et magasin med SEF-papir. Det husker dig ogsa pa at veelge pjecefunktionen.

Veelg Ja for at aktivere pjecefunktionen.

Kiar til at scanne side 1

1
roina] o]
Sidan anvendes denne funktion:
[

Nej Fremf@r dokumenterne staende. [J >

el
‘=
« B

Anvend et magasin, som fremfsrer _y
papir liggende. 2

Velg evt. Falsning oy Heftning pa -
fanen Kopiering.

8. Veelg 1-sidede originaler > Gem. Du vender tilbage til fanen Output-format.

Klar til at scanne side 1. 1

Fortryd

9. Bemeerk, at knappen Pjecer fremheeves, hvilket indikerer, at funktionen Pjecer er aktiv og viser dine
valg. Veelg Omslag. Skeermbilledet Omslag vises.

Klar til at scanne side 1.

Output—
format

OTransparenter
Ingen skilleark

r— CPjecer
| Ja
LEE} 1—sidede originaler

Maj 2003
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10. Veelg For- og bagside > Omslagspapir >Gem. Skaermbilledet Omslag vises.

Klar til at scanne side 1.
1
v | o |

Omslagslayout
Ingen omslag Q Kun bagside

O D 1=sicet
o 5
5 _ a Iagasin B
Kun forside For- og bagside D e
Standardpapir
Hrid

11. Veelg det magasin, hvor du ilagde farvet SEF-papir (punkt 3). Dette valg instruerer systemet om at

anvende dette magasin ved udskrivning af omslag til opgaven.
Veelg Gem. Du vender tilbage til skaermbilledet Omslag.

Klar til at scanne opgaven

1
o] ] e

1
|2 A4D  Stondardpapr  Hvid  Justérbar | @
3 A4 Standardpapir B3 Justérhar
4 AT Standardpapir Hvid Justérhar
5 A4D Standardpapir Hvid Justérhar
6 A4 Standardpapir Hvid |kke justérhar @

12. Veaelg Omslagslayout. Skaermbilledet Omslagslayout vises.

Klar til at scanne side 1. 1

e |
Q Ingen omslag O Kun bagside

Omslagslayout
Kun forside For- og bagside

D 1-sidlet

Umslagspapit

Magasin B
ALD

Standardpapir
Hyid

13. Veelg 2-sidet. Dette valg programmerer systemet til at placere billeder pa begge sider af for- og
bagsideomslagene.

Veelg derefter Gem. Du vender tilbage til skaermbilledet Omslag.

Klar til at scanne opgaven. 1

I s

e
1sidet Q 2sidet, rotér side 2

OO
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14. Bemeerk, at Omslagslayout viser 2-sidet og Omslagspapir viser det magasin og de papiregenskaber,
som du valgte til omslagene. Hvis indstillingerne er korrekte, skal du veelge Gem for at bekraefte. Du

vender tilbage til fanen Output-format.

Klar til at scanne side 1. 1

[ s | oo |
Q Ingen omslag O Kun bagside

Omslagslayout
Q Kun forside < . For- og bagside )

D 2 ~sidet
D Magasm 3

Slandardpap\r
Hyid

15. Tryk pa fanen Kopiering. Fanen Kopiering vises.

Klar til at scanne side 1.

1

| output- 3\ 4 @ Alle

Kopiering opgavetyper]

Levering 1 eller 2-sidet  Reduk. iforstaelse Papirvaly
) Tophakke - Sorteret ()1 > 1-sidet  {__J100% () Auto-papirvalg

@) Hovedbakke - Sorteret@1 > 2-sidet @D Auto % CasaD

(1 hafteklamme B ()2 > 2-sidet  (__)64% @uo1mD
1 hafteklamme 5 ()2 > 1-sidet  {__)78% (De2a0p
D Mere... C) Mere... D Mere... O Mere...

16. Veelg Mere... i kolonnen Output. Skaermbilledet Output-muligheder vises.

Klar til at scanne side 1.

Kopiering

Levering 1eller 2-sidet  Reduk./forstarrelse Papirvalg
() Topbakke - Sorteret ()1 = 1-sidet  (__)100% () Auto-papirvaly

(Hovedhakke - Sorteret@EH1 > 2-sitet @ Aut % C )e6AD

(1 haftekdamme B ()2 5 oesidet ()6i% @uo1mD
(1 heftekdamme 5 ()2 5 1sidet (7% (Dew2mD
Mere... D Mere... C) Mere... O Mere...

17. Veelg Pjece. Skeermbilledet Haefte-/falseenhed vises. Brug denne funktion til at programmere systemet

til at sende outputtet til efterbehandling pa haefte-/falseenheden.

Klar til at scanne opgaven. 1

ot | v | e |

Heftning OSorterede/stakkede OFalsning
Ingen 2 hefte- D Sar(evede D Ingen
haftekl. klammer a2
Hmf(effalse—enhed
1 hafte- 1 hzfte-
klamme klamme:
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18. Veelg Haeftning og falsning > Gem. Du vender tilbage til skeermbilledet Output-muligheder.
. . Huis originalerne ikke er programmeret til at blive pjecer, kan du

bruge funktionen Pjecer p& fanen Outputformat sammen med denne
funktion.

Denne funktion kan ikke sammen med
Bemark: Der er andre begr@nsninger, f.eks. papirformat.

19. Bemeerk, at knappen Haefte-/falseenhed er fremhaevet, hvilket indikerer, at haeftede og falsede pjecer
er valgt som output.

Veelg Gem for at bekraefte indstillingerne under Output-muligheder. Du vender tilbage til fanen
Kopiering.

Klar til at scanne opgaven. 1

P
Haftiing OSorterede/stakkede OFalsning
D Sorterede D Ingen

Ingen 2 hafte-
hzftekl. klammer
 Heefte/false-enhed
@ 1 D Falsning og haefiring
ki

C
20. Veelg 1 kopi pa tastaturet.

1 hafte-
klamme

21. Tryk pa Start.
22. Fjern originalerne fra dokumentfremfgreren, nar opgaven er udfert. Tryk pa Slet alt.

23. Fjern det kopierede output fra efterbehandlerens nederste bakke.

RESULTAT: En falset og haeftet pjece, hvor der er skrevet pa begge sider af for- og bagsideomslagene.
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OVELSE 20 - Sende en e-mail eller Internet-fax

MAL: At sende en vedhzeftet fil med en e-mailmeddelelse.

Bemeerk: Dette er en ekstra funktion, spring denne opgave over, hvis der ikke er e-mail eller Internet-fax.

Laeg originalerne med tekstsiden opad i dokumentfremfgreren. Juster papirstyrene.

2. Veelg knappen E-mail eller Internet-fax. Hvis Kontroludstyr er aktivt, skal du udfere loginsekvensen.
Husk at logge ud, nar du har udfgrt opgaven for at forhindre uautoriseret adgang.

3. Veelg fane 2, Ekstra funktioner.

Veelg den gnskede oplgsning og antallet af sider, som skal scannes. Hvis originalerne er 2-sidede,
skal du trykke pa 2-sidede originaler.

5. Veelg fanen E-mail > Til...

Klar til at scanne opgaven.

Tilf#j modtagere til adresselisten.

D

Contysringer

(aCe- (" iFjem @
(_)Bce... (__Fjern alt

(_)Redigér emne...

Emne:  Scan fra Xerox WorkCenire Pro @

6. Indtast et SMTP-kompatibelt modtagernavn. Eksempel: Anyone@usa.xerox.com

Klar til at scanne opgaven.

Indtast hele e-mailadressen oy tryk pd Accept.

(23] swotsr | Acoent

[T # |

L L LI LI LI DA L [ed (=] (I (2] (=]
6 e 0 R 0 Y | e e
IER I NN 1 A | I |

Du kan vaelge en Adressebog, og indtaste det fulde navn eller dele af navnet pa modtageren.
Systemet sgger i Adressebogen og viser alle navne, der matcher.

7. Gentag trin 4 til 6, indtil den sidste modtager er fgjet til listen (der kan indtastes op til 128 modtagere).
Tryk pa Start.
9. Fjern originalerne > Tryk pa Slet alt.

RESULTAT: En e-mailmeddelelse med et vedheaeftet dokument ankommer til modtagernes indbakker.
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