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Johdanto

Mika CentreWare on?

CentreWare on kokoelma ohjelmia ja kirjoitin- ja faksiajureita, jotka tukevat Xerox
Document Centre -laitteita. Erilaisten verkonvalvojille ja kéyttdjille tarkoitettujen
ohjelmien avulla CentreWarea kéytetddn Xerox Document Centre -laitteiden
asentamiseen, ylldpitoon ja kédyttdmiseen. Centre Ware koostuu seuraavista osista:

m  Verkkohallintapalvelut

Hallintapalvelujen avulla Document Centre -laitteet asennetaan ja
konfiguroidaan tulostusta ja faksien ldhettdmistd varten NetWare-, TCP/IP-,
Microsoft Networking- ja Banyan VINES -ympéristoissd. AppleTalkia tuetaan
Mac-kirjoitinapuohjelmalla.

m  Verkkotulostus- ja faksipalvelut

Tulostus- ja faksipalvelujen avulla asennetaan, konfiguroidaan ja kdytetadn
Document Centren kirjoitin- ja faksiajureita. Palveluihin kuuluvat myos seuraavat
ohjelmat: Tyonvalvonta, Faksipuhelinluettelo ja TIFF-tiedostojen ldhetys.

m  Verkkoskannauspalvelut

Verkkoskannauspalvelujen avulla asiakirjoja voidaan skannata tiedostoon,
faksiin, sahkopostiin ja muihin sovellusohjelmiin, kuten PaperPortiin ja
TextBridgeen.

Internet-palvelut on HTTP-palvelinsovellus, jolla Document Centren tulostus-, faksi-,
skannaus-, liitdnté- ja ylldpitoohjelmia voidaan kéyttia internet-selainohjelman
kautta. Internet-palvelut siséltdvdt samoja toimintoja kuin CentreWare
Verkkopalvelut, mutta Internet-palvelujen kayttoliittyméana on internet-selain
tavallisen Windows-kayttoliittymén sijasta.




¢ Neuvonta

Verkkohallintapalvelut
¢ Ohjattu-laitteenhallinta
¢ Ohjattu laitetietojen yllapito

* Mac Kirjoitinapuohjelma

Verkkoskannauspalvelut
¢ Lisaa verkkoskanneri
« Jakelumallit y,
¢ Tarkkailupalvelut

¢ Neuvonta

Skannaus

* Neuvonta

Verkkotulostus- ja
faksipalvelut

» Kirjoitin- ja faksiajurit
* Tyonvalvonta
¢ Faksipuhelinmuistio
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* PaperPort
* Textbridge Pro

* Xerox Document Centre
Image Retriever
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Internet-palvelut (Document Centren oma

HTTP-palvelin)

¢ Palvelut-sivut

* Tyo-sivut

Téma sovellus
toimitetaan Document

¢ Tila-sivut

Centren mukana.
Ohjeet toimitetaan

¢ Ominaisuudet-sivut
* Yllapito-sivut tukipaketissa.
¢ Tuki-sivut

¢ Ohje

Kuva I-1: CentreWare Verkko- ja Internet-palvelut
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Kenelle tama opas on tarkoitettu?

Opas on tarkoitettu verkonvalvojille, jotka asentavat ja asettavat Xerox CentreWare
Verkkoskannauspalvelut 5.20 -ohjelmiston. Jotta he saisivat tastd oppaasta tdyden
hy6dyn, heilld tulee olla aikaisempaa kokemusta verkkoymparistoissé tyoskentelysta.
He tarvitset my0s verkonkéyttdoikeudet ja Supervisorin, Administratorin tai
vastaavat oikeudet, ja heidédn pitdd my0s osata luoda ja yllapitda verkkokayttdjatileja.

Verkkoskannauspalvelujen kdyttdjdt saavat tasta oppaasta ohjeita skannausmallien
luomisesta, tarkkailupalvelujen kdytostd ja asiakirjojen skannaamisesta. Jotta he
saisivat oppaasta tdyden hyodyn, heilld tulee olla Microsoftin Windows-ohjelmien ja
-verkkojen kdyton perustiedot.

Mita uutta on versiossa 5.207
Versio 5.20 siséltdd seuraavat parannukset ja muutokset:
m  Tama versio tukee nyt myds Document Centre 420/432/440- ja 460/470-laitteita.

®  On mahdollista asentaa uusi palvelu, jonka avulla voidaan skannata Microsoft
Exchangen kansioihin.

m  Tydmalleja on piivitetty niin, ettid ne tukevat uusia toimintoja.

m  Ohjeisto on paivitetty.

Kenelle tdma opas on tarkoitettu? Xi



Ohjeiston kaytto

Verkkoskannauspalvelujen ohjeistoon kuuluvat seuraavat oppaat:

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas, CentreWare
Verkkoskannauspalvelujen kéiyttéopas, CentreWare Verkkoskannauspalvelujen
Neuvonta ja tilannekohtainen Ohje.

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas antaa verkonvalvojille ja kéyttéjille
tietoa siitd, kuinka CentreWaren verkkoskannausohjelmistoa kéytetdéan Microsoft
Windows -ty6asemilla. Oppaassa annetaan vaiheittaiset ohjeet seké verkonvalvojan
ettd kayttdjien tehtdvien suorittamisesta.

Opas toimitetaan paperille painettuna tuotteen mukana. Elektroninen, PDF-muodossa
oleva opas on Verkkoskannauspalvelujen CD-levylla.

Huowm. PDF-tiedostojen lukemiseen tarvitaan Adobe Acrobat Reader

-ohjelma. Naita ohjelmia lI6ytyy CentreWare Verkkohallintapalvelujen CD-levylta,
JMACROREAD-hakemistosta. Niita voi myds kopioida veloituksetta Adoben
internet-sivuilta osoitteesta www.adobe.com.

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen kayttoopas

CentreWare Verkkoskannauspalvelujen kdyttooppaassa annetaan kéyttéjille ohjeita
siitd, kuinka CentreWaren verkkoskannausohjelmistoa kdytetdan Microsoft Windows
-tydasemilla. Oppaassa annetaan myds vaiheittaiset ohjeet kéyttédjan tehtdvien
suorittamisesta. Kéyttdopas toimitetaan vain PDF-muodossa, ja se 10ytyy
Verkkoskannauspalvelujen CD-levylta.

Huowm. Lisatietoja verkkoskannauksesta muualta kuin Microsoft Windows
-tydasemalta on CentreWare Internet-palvelujen oppaassa.

Xii
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Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta

Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta on kéyttéjan tirkein tiedonlédhde. Se siséltda
mm. kuvaukset ohjelmien ominaisuuksista, vaiheittain etenevid toimintaohjeita,
hiirionselvitysohjeita, sanaston ja tiedot tukipalveluista.

Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta asennetaan tydasemaan automaattisesti
ohjelmistonasennuksenyhteydessi. Neuvontaavataantydpdydan Xerox Centre Ware
-ohjelmaluettelosta.

Neuvonta
. Ohje &
Miten... ohjekirjat
1 A
Pl
=
Toiminnot
& ohjelmat Ongelmien
selwttammen
E‘
: E o
Sanasto Tuki
1%
ecf_,

Verkkoskannauspalvelut

Kuva I-2: Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta

Ohje

Tilannekohtainen Ohje siséltdi tietoja verkkoskannausohjelmiston toiminnoista ja
yksityiskohtaiset ohjeet niiden kaytostd. Ohjeeseen pédstdén joko napsauttamalla
Ohje-painiketta tai avaamalla Ohje-valikko.

Ohjeiston kayttd
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CentreWare-tuki

Internet

CentreWarella on oma internet-sivustonsa osoitteessa www.centreware.com. Sivuilla
on tuotetietoutta, tuote-esittelyja sekd viimeisimmat tiedot Centre Ware-péivityksista
ja uusista versioista.

Puhelintuki

Jos tarvitset opastusta, ota yhteyttd Xeroxin huoltoon. Ilmoita puhelun
vastaanottajalle Document Centren sarjanumero (jos sarjanumeroa ei ole vield
merkitty alle, tee se nyt).

Document Centren sarjanumero:

Xeroxin huollon puhelinnumero on alla.

0204 68 5100 (paikallispuhelun hinta kaikkialta Suomesta)

Xiv
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Johdatus Verkkoskannauspalveluihin

Tassd luvussa kerrotaan verkkoskannauksen ja perinteisen skannauksen eroista ja
esitellddn Verkkoskannauspalvelut. Luvussa on myds jakso, jossa kerrotaan, kuinka
uusi ohjelmistoversio eroaa edellisistd versioista.

Mita verkkoskannaus on?

Perinteisesti skannaus on tarkoittanut sité, ettd asiakirja asetetaan PC:hen liitettyyn
skanneriin, jonka avulla asiakirjasta on saatu elektronisessa muodossa oleva kuva

PC:n ty6poydalle.
— =
e
R

Kuva 1-1: Perinteinen skannaus

1-1




CentreWare Verkkoskannauspalvelujen avulla voidaan Document Centrelld skannata
asiakirjoja ja luoda niistd elektronisia TIFF-kuvia, jotka ldhetetddn
tiedostopalvelimen kansioon. Tiedostoja voidaan sitten:

m  ldhettdd automaattisesti kayttdjan tydasemalle ja avata sovelluksella, joka pystyy
lukemaan TIFF-tiedostoja;

m  siirtdd eri paikkoihin sdilytystd varten;
m  sdilyttdd kansiossa ja ldhettdd kayttéjélle ilmoitus;
m  jakaa muille sdhkdpostin valityksella;

B muuttaa toisiksi tiedostomuodoiksi, kuten esimerkiksi .RTF, .PDF, . HTML,
TXT;

m  faksata automaattisesti eteenpdin;

m  ldhettdd suoraan kayttdjan tyopoydéllad olevaan PaperPortiin (titd varten tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyépoydille -ohjelmapaketti.

X
e
e

Kuva 1-2: Verkkoskannaus

1-2 Johdatus Verkkoskannauspalveluihin



Kuinka verkkoskannaus helpottaa tyotasi?

CentreWare Verkkoskannauspalveluissa yhdistyy Xerox Document Centren
skannauksen ja ty6asemalla paivittdin kdytettyjen sovellusten tehokkuus.
Verkkoskannauksen avulla voidaan tehostaa tydskentelyd ja ndin sdédstdd sekd rahaa
ettd aikaa.

Seuraavassa muutamia esimerkkejé siitd, kuinka verkkoskannaus helpottaa
tyoskentelyé:

m  Skannaus tyopéyddlle — Paperiset asiakirjat voidaan skannata ja tuoda
automaattisesti tyopoydélle PaperPort-ohjelmiston avulla (tdhén tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyépoydille -ohjelmapaketti).

m  Skannaus sdhkopostiin — Asiakirjat voidaan skannata suoraan
sahkopostijarjestelmédn.

m  Arkistoi asiakirjasi uudella tavalla — Véhemmaén paperipinoja ja
arkistokaappeja; asiakirjat voidaan nyt tallentaa elektroniseen muotoon.

B Fi aikaavievid uudelleenkirjoittamista — Vanhoja asiakirjoja ei tarvitse
kirjoittaa uudelleen tai tehdd uudelleen hankalia kuvia. Skannaa asiakirja ja tee
muutokset helposti.

m  Nopea ja vaivaton tiedon jakaminen — Skannatut asiakirjat voidaan tallentaa
yhteiseen hakemistoon, josta muut voivat kdyda hakemassa niité.

m  Valmista nopeasti kiireellisid asiakirjoja ja esityksid — Verkkoskannauksen
avulla voidaan yhteen asiakirjaan yhdistdd erimuotoista tietoa useista eri ldhteistd
ja ndin luoda laadukkaita asiakirjoja.
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Pikakatsaus verkkoskannaukseen

Verkkoskannaus koostuu useista erilaisista osista, joiden avulla asiakirja skannataan
ja toimitetaan haluttuun méaranpadhan.

Xerox Verkkoskannerit -ikkuna

Skannaus aloitetaan aina Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta. Kun tdmé ikkuna
avataan, kaikki tybaseman kaytettdvissa olevat, verkkoskannausta varten asetetut
Document Centret nékyvét siind. Jos yhtddn Document Centred ei ole asetettu
skannausta varten, ikkunassa niakyy vain Lisdd verkkoskanneri -kuvake.

EE Xerox Verkkoskannerit |_ O] x|
Skanneri Muokkaa Nawtd Ohie

e =

Mirni I Tyyppi | Tila |

sLisas verkkoskamner

3% 'dpTs_340st' to “Mrelwgchon=voll. bdus. woc. rel\ranstermanday Document Centre 34057 Azennusta el ole
‘beZ_340st1 ta “rwgehon=volZ. ou=scanning, ou=woc.o=ra\shared\340bc2s1' Document Centre 34057 Azennuzta ei ole
‘wh_de332st_ps' to \welver=vhiest test\scanhsBd' Document Centre 332 5T K.aytto estetty
"hiZ30st_ps' ta “renoirtywvol 3\scanningt 001" Document Centre 23057 K.aytto estetty

% ‘dp2_230st' to "“wxhwgchen=voll.bdus.wac.ihshared\odphctsivscan repositonstemplates’  Document Centre 230 5T Azennusta ei ale

S 'hd' to “hpicaszotwal2vscanninginat2 Daocument Centre 230 5T Kutketty

7 objekti(a] S

Kuva 1-3: Xerox Verkkoskannerit -ikkuna

1-4

Johdatus Verkkoskannauspalveluihin



Verkkoskannerin ohjattu asennus

Verkkoskannerin ohjattua asennusta voivat kayttaa verkonvalvojat ja verkko-
skannereiden kéyttdjat. Verkonvalvojat, joilla on Supervisorin tai Administratorin
oikeudet, voivat kdyttds titd ohjattua toimintoa skannausohjelmiston asentamiseen ja
asettamiseen. Kayttdjat voivat tdimén toiminnon avulla etsid verkkoon asennettuja
skannereita. Verkkoskannerin ohjatulla asennuksella voidaan tehdd mm. seuraavaa:

m  Asentaa skannausohjelmisto verkon tiedostopalvelimelle.

m  Asettaa Document Centre kirjautumaan palvelimeen ja kdyttimaén
mallihakemistoa ja tiedostokansioita.

m  Myontda verkon kayttdjille verkkoskannausoikeudet ja luoda heille
oletusmalleja.

m  Luoda kdyttdjaryhmii, jolloin useat kayttdjat voivat kéyttd4 samaa kansiota (vain
NetWare- ja NTFS-verkot).

m  Etsid verkossa olevia skannereita.

Lisédtietoja verkkoskannerin ohjatusta asennuksesta on jommassakummassa asennusta
koskevassa luvussa (hae omaa verkkoympéristddsi koskeva luku).

Jakelumallit

Jakelumalleilla ohjataan skannattujen asiakirjojen késittelyd. Jakelumalli siséltad
tiedot elektronisen asiakirjan muodosta ja siité, kuinka asiakirja tallennetaan,
faksataan tai jactaan. Jokaiselle kéyttéjélle luodaan oletusjakelumalli
Verkkoskannauspalvelujen asennuksen yhteydessa.
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Jakelumallit tallennetaan skannauspalvelimessa olevaan mallihakemistoon. Kerran
luotuja malleja voidaan kayttda toistuvasti. Verkkoskannerin ohjatun asennuksen
yhteydesséd voidaan Document Centre ohjelmoida noutamaan tyomalleja
mallihakemistosta sdanndllisin vidliajoin. Vaikka samaa mallihakemistoa voi kéyttaa
useakin Document Centre, sitd ei suositella.

. . ®00 1]
Asiakirjan koko 1
Vastaanottaja... | IE>
Kontrasti

Tulosta Mallihakemisto
vahvistus

Tekstintunnistus
Monisivuinen

TIFF AL

Jakelumalli

Verkkopalvelin
(skannauspalvelin)

Kuva 1-4: Jakelumallit

Lisdtietoja on luvussa 7, Jakelumallit.
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Tarkkailupalvelut

Tarkkailupalvelujen avulla voidaan tarkkailla tiedostokansiota, jonne uudet skannatut
asiakirjat tulevat. Saapuvan asiakirjan kisittelytapa voidaan my0s asettaa. Asiakirja
voidaan:

B siirtda toiseen hakemistoon tai kansioon

m  avata PC:n tyopoydalld milld tahansa sovelluksella, joka pystyy lukemaan TIFF-
kuvia

m tallentaa kansioon ja l&hettdd ilmoitus kayttdjan tyopoydalle.

Oletusasetuksena on, etté jokaisen kéyttdjén henkildkohtaista skannauspalvelimella
sijaitsevaa kansiota tarkkaillaan.

Lisatietoja on luvussa 8, Tarkkailupalvelut.

Tydloki

Verkkoskannerit-ikkunasta 10ytyvan Nédytd tyéloki -toiminnon avulla kayttdjat voivat
tarkastella luetteloa tehdyistd toista ja tietoja niiden onnistumisesta.

Lisidtietoja on luvussa 10, Tyéloki.
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Ominaisuudet

Skannerin ominaisuudet

Skannerin ominaisuudet saadaan esille Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-
valikosta. Kéyttdjit voivat tarkastella nditd ominaisuuksia, verkonvalvojat voivat
sekd tarkastella ettd muokata ominaisuuksia. Skannerin ominaisuudet -ikkunassa
voidaan tarkastella tai muokata seuraavia ominaisuuksia:

m  verkkoskannerin tila

m  jakelutiedot

m  Document Centren sisddnkirjausnimi, salasana ja asetukset
m  valmiiden t6iden tiedot.

Lisdtietoja on luvussa 6, Verkkoskannerin ominaisuuksien hallinta.

Jakelumallin ominaisuudet

Jakelumallin ominaisuuksia voidaan tarkastella jakelumallin ikkunassa. Malleja voi
muokata kuka tahansa, jolla on kirjoitusoikeudet mallihakemistoon.

Lisdtietoja on luvussa 5, Verkkoskannausoikeuksien hallinta.
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Aloittaminen

Verkkoskannaus aloitetaan aina Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta.

Xerox Verkkoskannerit -ikkunan avaaminen

Xerox Verkkoskannerit -ikkuna voidaan avata seuraavilla tavoilla:

m  Valitse tyOopoydalta:

Kaynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Xerox Verkkoskannerit

@ Intranetware [Ylziset]
K&ynnistys
@ Walvontatyakalut [Tleizet]

»
3
»
3

E Lizaa verkkoskannen

@’ﬁ Skannaus tyopopdalle

@ Skannauspalveluien Neuvonta
4] *erox Verkkoskannerit

- TAI -

Lisaa skannauskuvakkeen
tehtavapalkkiin ja kaynnistaa taustalla
toimivat skannaussovellukset.

m  Kaksoisnapsauta Windowsin tehtdvépalkin skannauskuvaketta.

:ﬁfé% 12:58

Windowsin tehtavapalkin
skannauskuvake
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Xerox Verkkoskannerit -ikkunan sisalto

Kun tdmai ikkuna avataan, kaikki tydaseman kaytettavissd olevat, verkkoskannausta
varten asetetut Document Centret ndkyvét siind. Jos yhtddn Document Centred ei ole
asetettu verkkoskannausta varten, ikkunassa nakyy vain Lisdd verkkoskanneri
-kuvake.

Bk Xerox Yerkkoskannerit M=
Skanneri  Muokkaa Mapta Ohje

il ||E\| X|| Qa':’:'

Miri | Tuwppi [ Tila |

1 objektia)

Kuva 1-5: Xerox Verkkoskannerit -ikkuna

Huowm. Jos verkkoon on kytketty Document Centre -skannereita, mutta ne eivat

nay Verkkoskannerit-ikkunassa, katso lisatietoja luvussa 12, Héiribiden
selvittdminen.
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Skanneri-valikko

Skanneri-valikosta 16ytyy verkkoskannaukseen liittyvét toiminnot:

aa heri...

Lisaa verkkoskanneri. Verkonvalvojat voivat asettaa Document Centreja

Pura slﬁannaus.palgellmen ATENAUE. .. verkkoskannausta varten.
Tarkkaile kansiota...

Pura skannauspalvelimen asennus. Poistaa skannausohjelmiston ja -

Avaa malit . .

Sl g kansiot skannauspalvelimelta.

Myt byloki... . . L . x .

szt;{z:ic_:"inta Tarkkaile kansiota. Avaa valintaikkunan, jossa nakyy tarkailtavat
S tiedostokansiot. Tama on valittavissa vain silloin, kun verkkoskannerin

Puista kuvake on valittu.

Ominaisuudet Avaa mallit. Avaa ikkunan, jossa nakyy luettelo kuhunkin Document

Sl Centreen yhdistetyistd malleista. Tama on valittavissa vain silloin, kun

verkkoskannerin kuvake on valittu.

Selaa tiedostoja. Avaa kayttajan oman skannauskansion resurssienhallinta-ikkunan. Jos kayttajalla on

useiden kansioiden kayttooikeudet, tama avaa skannauspalvelimessa olevan \data\user s-kansion.
Sielta kayttaja voi siten avata haluamansa kansion ja tarkastella sen sisaltéa. Tama on valittavissa vain

silloin, kun verkkoskannerin kuvake on valittu.

Naytéa tyoloki. Avaa ikkunan, jossa nakyy luettelo skannaustoista ja niiden tilasta (késitelldén, valmis,
valmis virheineen tai epdonnistui). Kaikkien kayttajien tyot nakyvat ikkunassa.

Kayttajien hallinta. Verkonvalvoja voi nopeasti lisata tai poistaa kayttajia tai kayttajaryhmia.
Poista. Poistaa valitun skannerin luettelosta ja paikallisesta valimuistista. Tdma toiminto ei poista
skannauspalvelinta tai mitdan palvelimella olevia tietoja. Tama on valittavissa vain silloin, kun
verkkoskannerin kuvake on valittu. Verkonvalvojat: Poista-valinta tuo nayttddn kehotuksen purkaa
skannauspalvelimen asennus ja palauttaa Document Centren asetukset tehdasasetuksiin.

Ominaisuudet. Kaikki kayttajat voivat tarkastella laitekohtaisia skannausasetuksia. Verkonvalvojat
paasevat lisaksi katsomaan jakelupalvelimen ominaisuuksia ja muokkaamaan laitekohtaisia
skannausasetuksia.

Sulje. Sulkee Verkkoskannerit-ikkunan.

Muokkaa-, Niyti- ja Ohje-valikot sisdltdvit normaaleja Windows-toimintoja.
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Siirtyminen 5.20-versioon

Seuraavassa on tietoja CentreWare Kuvanlukupalvelujen versioiden 3.2 ja 4.1
kayttdjille (jos kdytossd on CentreWare Verkkoskannauspalvelujen versio 5.1, tété
jaksoa ei tarvitse lukea). Uudessa ohjelmistossa on useita muutoksia, jotka tekevit
skannausohjelmiston kéytostd entistd helpompaa.

m  Uusi ulkoasu ja enemmién kdyttomukavuutta

Skannausohjelmistoa on muutettu niin, ettd useita ohjelmia ei tarvitse enéd avata
skannausta varten. Kaikki toiminnot kiynnistetdin nyt Xerox Verkkoskannerit
-ikkunasta.

m  Miti jakelumallit ovat?

Jakelumalleiksi kutsutaan aikaisempien versioiden tyomalleja. Nimen
muutoksella on haluttu korostaa mallin tehtavaa.

m  Kuinka malliasetuksia voidaan muuttaa?

Aiempi Mallien luonti -ohjelma on nyt osa jakelumallien luontia ja
muokkaamista, joka tehdddn Jakelumallit-ikkunassa.

m  Miti voidaan tehdi vanhoilla tyomalleilla?

Vanhoja Luku tiedostoon- ja Luku faksiin -tydmalleja voidaan kayttda
sellaisenaan. Koska CentreWare 5.20 kayttdd "Inbox"-kansiota kaikessa
jakelussa, sdhkoposti- ja tekstintunnistus- eli OCR-mallit vaativat
erikoiskésittelyéd. Vaihtoehtoja on kaksi:

m  Kéytd CentreWare 5.20:n Tarkkaile- ja Siirrd-toimintoja tiedostojen
siirtdmiseksi nykyisistd sdhkdposti- ja OCR-kansioista
skannauspalvelimessa olevaan Inbox-kansioon.

- TAIL -

m  Avaa mallit CentreWare 5.20:n Jakelumallit-ikkunassa, tallenna ja sulje.
Ohjelmisto pdivittdd mallit automaattisesti niin, ettd ne ohjaavat skannatut
asiakirjat Inbox-kansioon. Tamén jilkeen tiedostojen jakelun hoitaa
CentreWare 5.20:n jakelupalvelin. Jakelupalvelimen asettaa verkonvalvoja
skannausohjelmiston asennuksen yhteydessa.
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Kuinka Tiedostojen hallinta-agentti asetetaan?

Tiedostojen hallinta-agentti on korvattu tarkkailu- ja jakelupalveluilla. Kun
skannausohjelmisto asennetaan tydasemalle, tarkkailupalvelu asetetaan
automaattisesti "tarkkailemaan" tydaseman kayttéjan omaa skannauspalvelimella
olevaa kansiota. Tarkkailun ohjattu asetus tarjoaa entistd hallinta-agenttia
tehokkaampia toimintoja, koska sen avulla voidaan tarkkailla useita verkossa
sijaitsevia kansioita ja valita kolmesta eri vaihtoehdosta, miti kansioissa
havaituille uusille asiakirjoille tehdddn. Katso lisdtietoja luvussa 8§,
Tarkkailupalvelut.

Jakelupalveluja on yksinkertaistettu. Jakelupalveluja, kuten tekstintunnistusta tai
sdahkopostittamista tarvitsevat skannatut asiakirjat 1ahetetdédn Document
Centrestd suoraan skannauspalvelimen Inbox-kansioon. Sieltd CentreWaren
jakelupalvelin noutaa asiakirjat ja késittelee ne valitun palvelun mukaisesti.

Lisdtietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.
Kuinka etisiiloji luodaan?

Etdsiilojen luominen ei ole endd verkonvalvojan tehtiva. Koska skannaustyon
madranpédén asettaminen on uudessa ohjelmistossa entisti joustavampaa, voidaan
nyt vain luoda jakelumalli, jossa mééranpééksi on valittu "Muu". Tama muu
madranpid voi olla miki tahansa kohde, johon kayttéjélla on kéyttdoikeus. Katso
lisdtietoja kohdasta Jakelumallit sivulla 7-1.

Siirtyminen 5.20-versioon 1-13
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Verkkoskannauspalvelujen asennus
NetWare-verkkoon

Tassd luvussa kerrotaan jarjestelmavaatimuksista, annetaan tietoja asennuksen
suunnittelua varten, kerrotaan yleisesti asennuksesta ja annetaan yksityiskohtaiset
ohjeet Verkkoskannauspalvelujen asentamisesta NetWare-verkkoon.

Taydelliseen asennukseen kuuluu verkkoskannauspalvelimen asettaminen
valvontaohjelmiston avulla, Document Centren asettaminen kommunikoimaan
verkkoskannausohjelmiston kanssa ja tydasemien ohjelmistojen asentaminen.

Myos jakelupalvelin on asennettava, jotta skannaus sdhkopostiin on mahdollista.
Lisétietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.

21




Avaintermeja

Seuraavien termien ymmartdminen auttaa Verkkoskannauspalvelujen asennuksessa.

Jakelumalli: Jakelumalli (skannausmalli) on Verkkoskannauspalvelujen osa, joka
siséltdd tiedot siitd, kuinka verkkoskannaustyd kasitellddn ja tallennetaan. Mallin
tiedot médrittelevat tietyt skannaus-, tekstintunnistus-, faksi- ja sahkopostiasetukset,
joita saatetaan tarvita skannaustyon késittelyssa. Jokaiselle kayttdjdlle asetetaan
oletusmalli, kun verkonvalvoja asettaa verkkoskannauksen kayttéoikeudet.

Jakelupalvelin: Windows 95-, 98- tai NT 4.0 -asiakastydasema tai Windows 2000
Professional-, NT 4.0- tai Windows 2000 -palvelin, joka on asetettu isinnéiméaén
automaattista asiakirjojen késittelya. Késittely tapahtuu jakelumallissa mééritettyjen
tietojen perusteella. Jakelupalvelin hallitsee automaattisesti skannausta sahkdpostiin,
tekstintunnistusta ja muita jakelupalveluja.

Mallihakemisto: Verkon tiedostopalvelimella (skannauspalvelimella) sijaitseva
hakemisto, jonne skannausmallit on tallennettu. Verkkoskannauspalveluilla luodut
uudet mallit tallennetaan automaattisesti mallihakemistoon.

Skannauspalvelin: Verkkopalvelin, jonne verkkoskannausohjelmisto asennetaan
(\CW_SCAN-hakemisto). Palvelimella on tavallisesti my0s mallihakemisto, kédyttdjien
tiedostokansiot, skannaustdiden oletusséild ja ryhmasdilét (mikéli verkon
konfigurointi tukee ryhmien kayttod).

Tiedostokansio: Tiedostokansio on verkkopalvelimella oleva hakemisto, jonne
skannatut asiakirjat tallennetaan.
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Asennusvaatimukset

Document Centren kokoonpano

m  Document Centren on oltava kytketty verkkoon ja konfiguroitu toimimaan
verkkokirjoittimena.

m  Skannaustoiminto on oltava asennettuna Document Centreen.

Tydaseman kokoonpano

Verkkoskannauspalvelut on saatavissa 32-bittisiin ympéristoihin. Tydaseman
vihimmadisvaatimukset ovat:

Microsoft Windows 95- ja Windows 98 -ty6asemat
m  Vihintddn 486DX, 66 MHz:n prosessori.

m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.

®m  Vihintddn 16 Mt muistia.

m  CD-ROM-asema.

m  Vihintddn VGA-nédytonohjain.

Microsoft Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -ty6asemat

m  Intel-jarjestelmidt—Pentium- tai nopeampi prosessori; RISC-jérjestelmédt—Alpha

AXP-, MIPS R4X00- tai PowerPC-prosessori.
m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.
®  Vihintddn 32 Mt muistia, suositus 64 Mt.
®  (CD-ROM-asema.
m  Vihintdin VGA-ndytonohjain.

Huowm. Jos kaytat Windows 2000:ta, tarkasta Lueminut-tiedostoista tai
CentreWaren www-sivuilta uusimmat yhteensopivuus- ja tukitiedot.

Asennusvaatimukset
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Verkon kokoonpano

Skannauspalvelin

Skannauspalvelimen on téytettdvd mm. seuraavat vaatimukset:
m  Miké tahansa seuraavista palvelimista tai tydasemista:
m  NetWare Bindery -palvelin (3.1, 4.x tai 5.x (vain IPX))
m  NetWare NDS -palvelin (4.x tai 5.x (vain IPX))

m  Vihintddn 2,5 Mt vapaata kiintolevytilaa seké tarvittava méara tallennustilaa
TIFF- ja PDF-tiedostoille. Vihimmaisvaatimukset vaihtelevat kdyttdjien médrin
mukaan.

Yhteysvaatimukset

Skannauksen aikana Document Centren on otettava yhteys tiedostopalvelimeen ja
lahetettdavéd TIFF-tiedostot palvelimen kansioihin. Verkkoskannauspalvelut kayttavét
NCP/IPX-tiedonsiirtoprotokollaa Ethernet tai Token Ring. -verkossa. IP-
tiedonsiirtoprotokollaa ei tueta.
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Kayttooikeudet

Verkonvalvojat

Verkonvalvojilla on oltava seuraavat oikeudet, jotta he voivat konfiguroida
skannauspalvelimen Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla:

Verkkopalvelimen Kayttooikeudet
tyyppi
NetWare Bindery Supervisorin oikeudet tiedostopalvelimeen.
NetWare NDS Luku-, kirjoitus- ja luontioikeudet NDS-nimikontekstiin ja

NDS-taltion objektiin.

Taulukko 2-1: Verkkoskannauspalvelujen asennukseen tarvittavat kayttéoikeudet

Kayttajat
Verkkoskannauspalvelujen kayttdjilld pitdd olla kdyttdoikeudet skannauspalvelimessa

sijaitsevaan \CW_SCAN-hakemistoon. Lisitietoja on kohdassa Miten hallitaan
verkon suojausta? sivulla 2-9 ja Yhteenveto kdiyttooikeuksista sivulla A-4.

Document Centre

Document Centre tarvitsee sisddnkirjausnimen ja salasanan voidakseen kéayttaa
skannauspalvelimen kansioita. Namé pitdd antaa Document Centrelle ennen
verkkoskannausohjelmiston asennusta kayttamaélld verkonhallinnan tydkaluja.
Tarpeelliset oikeudet myonnetddn Document Centrelle Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen aikana.

Asennusvaatimukset 2-5



Asennuksen suunnittelu

Ennen asennuksen aloittamista on syytd miettid, kuinka verkkoskannausohjelmistoa
tullaan kdyttaméain. Alla on kerrottu joitakin huomioon otettavia asioita.

Mita skannaustoimintoja tarvitaan?

Verkkoskannauspalvelut mahdollistavat erilaisten skannaustoimintojen asentamisen
ja konfiguroinnin yrityksen tarpeiden mukaan. Verkkoskannaukseen kuuluu nelja
perustoimintoa:

Skannaus tiedostoon (kansioon) — Asiakirja skannataan ja tallennetaan
elektronisessa muodossa verkkopalvelimella olevaan kansioon. Témén
toiminnon avulla asiakirjoja voidaan skannata myos muiden sovellusten "Inbox"-
kansioihin.

Skannaus PC:n tydpoydille — Asiakirja skannataan tiedostoksi, joka tuodaan
automaattisesti kéyttijén tyopoydalle PaperPort-ohjelmalla (tdhén tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyopoyddlle -ohjelmisto).

Skannaus sdhkopostiin — Asiakirja skannataan ja ldhetetddn sitten suoraan
sdhkopostilla niille vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin séhkdposti-
jakelulistassa.

Skannaus faksiin — Asiakirja skannataan ja faksataan sitten suoraan niille
vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin faksijakelulistassa.

Skannaus Microsoft Exchangen kansioon — Asiakirja skannataan ja lahetetdan
sitten suoraan tiettyyn Microsoft Exchangen yleiseen kansioon.
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Asennusprosessi vaihtelee skannaustarpeiden mukaan. Seuraavassa taulukossa

kerrotaan, mitd ohjelmia on asennettava eri skannaustoimintoja varten.

Jos halutaan...

On asennettava...

Verkonvalvo- Verkko- NELGITE Kayttdjan
jan tyoase- palvelimelle'r palvelimelle'r tyoasemalle
malle’
skannata CentreWare » Skannaus- * CentreWare * CentreWare
kansioon Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto (valinnainen) (valinnainen)
» TextBridge » TextBridge
OCR OCR
(valinnainen)2 (valinnainen)*
skannata Centre Ware ¢ Skannaus- * PaperPort
tyopoydille Verkkoskannaus palvelin- » TextBridge
ohjelmisto! OCR
(valinnainen)
+ CentreWare
Verkkoskannaus
(Valinnainen)3
skannata CentreWare » Skannaus- * CentreWare * CentreWare
sihkopostiin Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto » TextBridge (valinnainen)
OCR « Sahkoposti-
+ Sahkoposti- asiakasohjelma5
asiakasohjelma5
skannata faksiin CentreWare * Skannaus- * CentreWare
Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus
ohjelmisto1 (Valinnainen)3
skannata Micro- CentreWare « Skannaus- * Microsoft + CentreWare
soft Exchangen Verkkoskannaus palvelin- Outlook Client Verkkoskannaus
. ohjelmisto1 » CentreWare (valinnainenf’
kansioon i
Verkkoskannaus | « Microsoft
» TextBridge Outlook Client
OCR
(valinnainen)2

Taulukko 2-2: Eri skannaustoimintojen tarvitsemat ohjelmistot

T Joissakin verkkoympdristdissd verkonvalvojan tydasema, skannauspalvelin ja jakelupalvelin voivat olla
fyysisesti sama tietokone.

I Asennetaan CentreWaren Verkkoskannerin ohjatulla asennuksella.

2CenteWare Verkkoskannaus ja/tai TextBridge OCR asennetaan jakelupalvelimelle vain, jos kayttijat
haluavat kayttdad automaattista tekstintunnistusta.

3CentreWare Verkkoskannausta tarvitaan vain, jos kéyttédjat haluavat luoda ja muokata jakelumalleja.

4TextBridge—ohjelmaa tarvitaan vain, jos kdyttdjat haluavat soveltaa skannattuihin asiakirjoihin

tekstintunnistusta.

SEi toimiteta CentreWare-ohjelmiston mukana.

Asennuksen suunnittelu
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Mika on paras verkkokokoonpano?

Kun Verkkoskannauspalvelut asennetaan, sitd varten luodaan alla olevassa kuvassa
esitellyn kaltainen kokoonpano. Skannausohjelmiston joustavuuden ansiosta voidaan
joissakin verkkoymparistdissa kayttdd samaa palvelinta skannauspalvelimena,
Jjakelupalvelimena ja verkonvalvontatyéasemana. Tai kaikille voidaan varata oma
tybasema. Kéy ldpi alla esitellyt tiedot ja paétd sen jalkeen, millainen kokoonpano
vastaa parhaiten omia tarpeitasi.

Verkonvalvojan tSIEE;mnaUS- l Document
tybasema yo ;L Centre

Ll

% Anna Document P '

s, Centrelle skannaus- > o
palvelimen kaytto- Ca——
oikeudet —

Asenna skannausohjelmisto
skannauspalvelimeen .
(CW_SCAN-hakemisto) Skannaus kansioon

L]

=;§<—

Skannauspalvelin Mmmmm ' [
Mallihakemisto AR 1~ Skannaus PC:n éﬁm

Tiedostokansiot ty6poydalle R
(valinnainen ohjelmisto) Kayttajan PC

Kuva 2-1: Verkkoskannauksen jakelupalvelut
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NetWare-verkot

Koska verkonhallinnalliset toimet suoritetaan etitoimintoina, tarvitaan tydasema, jota
voidaan kayttdd verkonvalvontatehtévien suorittamiseen, seka verkkopalvelin.
Verkonvalvontatydasemaa voidaan kéyttdd myos jakelupalvelimena. Tama kone voi
olla oma ty6asemasi, mutta koska TextBridge-ohjelma aukeaa aina, kun tiedosto
muunnetaan tekstiksi, haluat ehkéa varata tdtd varten erillisen koneen.

Jos kaytidt Windows NT -tydasemaa, siind pitdd olla NetWare-verkkoasiakasohjelma,
kuten Novellin Internetworking Client for NetWare.

NetWare-ymparistossd skannauspalvelinohjelmisto asennetaan NetWare-p§ Windows
NT -verkot

Miten hallitaan verkon suojausta?

Verkkoskannerin ohjattu asennus toimii yhdessa NetWare-kéyttojarjestelmien kanssa
myoOnnettdessd verkkoskannauksen kayttGoikeuksia. Naissd verkkoympéaristoissa
kayttooikeudet myonnetdén siis automaattisesti skannausohjelmiston asennuksen
yhteydessa.
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Edellisen version paivittaminen

Jos kaytossési on Verkkoskannauspalvelujen aiempi versio (Centre Ware
Kuvanlukupalvelut 3.2 tai 4.1), pdivitd se versioksi 5.20 seuraavien ohjeiden mukaan.

Y Piivita skannausohjelmisto 5.20-tasolle niin:

1
2

Pura aiemman version asennus verkonvalvojan tydasemalta.

Kun olet luonut tarvittavat verkkotilit Document Centrelle, asenna
verkonvalvojan ohjelmisto sivulta 2-15 alkavia ohjeiden mukaan.

Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna:

Jos CentreWare-ohjelmisto etsii automaattisesti konfiguroidut skannerit,
Document Centre -skannerisi ilmestyy skanneriluetteloon ja sinua pyydetién
paivittdmain ohjelmisto.

- TAIL -

Jos CentreWare-ohjelmisto ei etsi automaattisesti skannereita, kdynnista
Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Noudata ohjatun asennuksen ohjeita ja valitse skannauspalvelimen
asennuspaikaksi hakemisto, jossa nykyinen skannausohjelmistosi sijaitsee.

Néyttoon saadaan ilmoitus, ettd skannausohjelmisto pdivitetddn ja ettd
mitdén tietoja ei menetetd.

Tee ohjattu asennus loppuun. Palvelimen péivitys on nyt valmis.
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Pura aiemman version asennus kayttdjien tyGasemilta. Asenna versio 5.20 ja
kéynnistd tydasema uudelleen. Verkkoskannerit etsitdan automaattisesti.

Jos haluat ottaa kayttoon skannauksen sédhkopostiin, lue ohjeet kohdasta
Jakelupalvelujen asettaminen sivulla 4-5.

Huowm. Al4 kayta kahta eri ohjelmistoversiota samanaikaisesti. Version 4.1
skannausmallit toimivat automaattisesti 5.20-versiossa, mutta ne paivitetdan
samalla toimimaan vain 5.x-versioissa.
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Asennuksen vaiheet

Alla on esitetty Verkkoskannauspalvelujen asennuksen vaiheet.

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttdjan tili

e

Vaihe 2: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

e

Vaihe 3: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus

e

Vaihe 4: Testaa Document Centren
konfigurointi

L >

Vaihe 5: Asenna Verkkoskannauspalvelut
kayttajien tyoasemille
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Muistilista

Seuraavassa taulukossa on tietoja, joita tarvitaan tai jotka méaritetddn
Verkkoskannauspalvelujen asennuksen aikana. Kopioi tdmaé sivu ja merkitse
tarpeelliset tiedot kopioon asennuksen aikana.

Tarvittavat Kirjoita tiedot tdhan

tiedot

Document Centre -skannerin kayttdjanimi

Document Centre -skannerin salasana

Skannerin sdhkopostitilin kéyttdjanimi
(jos skannaus séhkdpostiin otetaan kayttoon)

Skannauspalvelimen nimi/tietokoneen nimi

Palvelimen taltio/hakemisto

NDS-konteksti (jos on)

NDS-puu (jos on)

Taulukko 2-3: Asennuksen muistilista
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Verkkoskannauspalvelujen asentaminen

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttajan tili

Document Centre tarvitsee luku- ja kirjoitusoikeudet skannauspalvelimen
mallihakemistoon ja tiedostokansioihin.

1 Luo skannerille verkkokéyttijén tili verkonhallintaohjelmiston avulla. Tilin
asetusten pitdd sisdltdd seuraavat (tai vastaavat) asetukset:

m  Kéyttdjd ei voi muuttaa salasanaa
m  Salasana ei vanhene

2 Merkitse skannerin kiyttdjinimi ja salasana muistilistaan. Tarvitset niiti tietoja
Verkkoskannerin ohjatussa asennuksessa.
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Vaihe 2: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

Verkonvalvojan ohjelmiston asennuspaikka riippuu verkkoskannauksen yleisesté
kokoonpanosta. Lisdohjeita on kohdassa Mikd on paras verkkokokoonpano?
sivulla 2-8. Lue ndma ohjeet ennen kuin jatkat

1

Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttdd kéytettdvissé olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kédytdsséd tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sit.

Valitse kieli.

Kéynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

Napsauta aloitusikkunassa Seuraava.

Hyviéksy ohjelmiston kayttdoikeussopimus valitsemalla Kylla.
Kayttooikeussopimusikkuna tulee nidkyviin vain, kun ohjelmistoa asennetaan
ensimmadisté kertaa.

Kirjoita rekisterdinti-ikkunaan nimesi ja yrityksesi nimi. Napsauta Seuraava.
Jos tybasemaan ei ole asennettu mitdéin Centre Ware-ohjelmistoa, jatka kohdasta 7.
Jos seuraavan tyyppinen viesti ilmestyy ndyttoon, napsauta OK ja jatka kohdasta 9.

CentreWare-ohjelmiston aikaisempi versio on havaittu. Uudet palvelut lisdtdidn
tihdn hakemistoon.
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7 Hyviksy oletusasennushakemisto napsauttamalla Valitse kohdehakemisto
-ikkunasta Seuraava. Asennusta oletushakemistoon suositellaan.

8 Lisdd verkkoskannausohjelmisto Xerox CentreWare -ohjelmakansioon
napsauttamalla Valitse ohjelmakansio -ikkunasta Seuraava.

9  Aloita tiedostojen kopiointi napsauttamalla Seuraava.

10 Lisdi skannauskuvake Windowsin tehtivipalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

11 Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAI -

m  Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydetd, napsauta Valmis. Sulje sitten
AutoPlay-ohjelma napsauttamalla Lopeta.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.

Verkkoskannausohjelmisto etsii verkosta kaikki tydaseman kaytettivissi olevat
verkkoskannerit. Tdma saattaa kestdd useita minuutteja, jos verkko on laaja. My0s
skannauskuvake ilmestyy tehtavépalkkiin.
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Vaihe 3: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla verkonvalvojat voivat asentaa skannaus-
ohjelmiston skannauspalvelimelle, luoda tiedostokansioita, myontia kayttooikeuksia
ja asettaa Document Centren kommunikoimaan skannauspalvelimen kanssa.

Huowm. Jos Verkkoskannauspalvelut asennetaan NDS-palvelimelle, tydasema on
konfiguroitava NDS-asiakkaaksi. Jos nain ei tehda, NDS-puuta ei voida selata.

1 Kiynnistd Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Valitse siltd tybasemalta, jolle verkonvalvojan ohjelmisto on asennettu:
Kiynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Lisdi verkkoskanneri.

Verkkoskannerin ohjattu asennus kdynnistyy.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Ohjattu azennus auttaa sinua Document Centre -skannerin kayttoonotosza ja sen
kytkemi & skannauspalvelimeen.

& ks uusi Document Certre -skarnen
verkkokdyttoon ja kytke se skannauspalvelimeen

" Etsj jo konfiguroitu Document Centre -skanner sen
lizdamiseksi Xerox Verkkoskannerit -kansioon.

' Etsi automaattizesti kaikki jo konfiguroidut
Document Centre -skannerit ja liz8a ne #erox
Werkkoskannerit -kansioon.

Tietoja... |
< Edellimen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-2: Verkkoskannerin ohjattu asennus
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2 Valitse asennusvaihtoehto.

Ensimmadisessd Verkkoskannerin ohjattu asennus -ikkunassa nékyy kolme
vaihtoehtoa:

m  Ota uusi Document Centre -skanneri verkkokdyttéon — talla vaihtoehdolla
asennetaan skannausohjelmisto skannauspalvelimelle ja konfiguroidaan
Document Centre verkkoskannausta varten (tarkoitettu vain
verkonvalvoyjille).

m  FEtsi jo konfiguroitu Document Centre -skanneri — télld vaihtoehdolla
voidaan verkosta etsid fiettyd Document Centre -skanneria ja lisétd se Xerox
Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu verkonvalvojille ja kéyttdjille).

m  Etsi automaattisesti kaikki jo konfiguroidut Document Centre -skannerit —
tdlla vaihtoehdolla voidaan etsid verkosta kaikki Document Centre
-skannerit ja lisétd ne Xerox Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu
verkonvalvojille ja kéyttdjille).

Jos kyseessd on ensimmaéinen asennuskerta, valitse Ota uusi Document Centre
-skanneri verkkokiyttoon ja napsauta Seuraava.
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3 Valitse tapa, jolla haluat etsii Document Centrei.

m  Jos haluat selata NetWare-verkkoa, valitse Haluan selata laitteita verkosta
ja valitse NetWare.

m  Jos tiedit laitteen IP-osoitteen, TCP/IP-isdntdnimen tai IPX-osoitteen, voit
valita jonkin ndistd ja antaa tarpeelliset tiedot.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E
oit selata kaikkia verkosta loydettyia Document Centre -skannereita, Yerkon koosta Jos jokin vaihtoehto ei
rippuen tama voi kestas useita minuutteja. ole kaytettavissa

verkkoymparistdssasi,
sitd ei nay tassa
valintaikkunassa.

Tai voit antaa skannerin verkko-osoitteen, jolloin aat heti yhtepden sihen.

&' Haluan selata laitteita verkosta:

' Tiedsn |P-osoittesn: Jos osoitteen osa
| . o o siséltda vahemman

kuin kolme numeroa,
© Tieddn TCPAP-isgrtErimer: siirry seuraavaan

| kohtaan nuoli-
nappaimella.

' Tiedsn IP<-osoitteen:

< Edellinen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-3: Valitse laitteen etsintdtapa

Napsauta Seuraava. Asennusohjelma etsii verkosta kéytettavissé olevat
Document Centret ja niyttdd ne.
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4 valitse konfiguroitava Document Centre.

Valitse konfiguroitava Document Centre Laitteet, jotka I6ytyivdt -luettelosta ja
napsauta Seuraava.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Walitze konfiguroitava laite.

Naytettéavien
laitteiden maaraa

Laitteet, jotka [aytyivat verkosta Metw are:

Hirni

[ Ml

' FBCi_DC2es
& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

CSC_DC2BEST

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T

@ CS5C_DCZ305TH Document Centre 230 5T
@ CS5C_DCZ305T2 Document Centre 230 5T
CS5C_DC2EsL18 Document Centre 265 5T

Document Centre 265 5T

voidaan rajoittaa @ C5C_DC3405T1 Document Centre 340 5T _I
tésta valikosta. Napts laitteet:
| Kaikki laitteet =
— [Document Centre 220 5T —
Document Centre 230 5T
T Luta | Ohje

Kuva 2-4: Document Centre -laitteiden etsinnan tulokset
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5 Anna Document Centren salasana.

Kirjoita Document Centren salasana ja napsauta OK.

Anna salasana E
Tahan toimintooh vaaditasn salasana.
Salazana:
()8 I Peruuta |

Kuva 2-5: Document Centren salasana

Huowm. Jos et tieda salasanaa, ota yhteyttd Document Centren
jarjestelmanvalvojaan.
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6  Valitse palvelimen kiyttojirjestelmi ja etsi skannauspalvelimen
asennushakemisto.

Valitse sen palvelimen kéyttdjarjestelmai, jota aiotaan kayttaa
verkkoskannauksessa, ja kirjoita polku hakemistoon, jonne skannauspalvelimen

ohjelmisto asennetaan. Etsi haluamasi hakemisto Selaa-painikkeen avulla tai luo
uusi kansio.

Alla olevassa esimerkissd skannauspalvelinohjelmisto \CW_SCAN-kansio)
asennetaan NetWare Bindery -palvelimessa olevaan hakemistoon.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

lImoita skannauspalvelimen kapttojarestelma ja asennuspaikka. Skannauspalvelin on
verkossa oleva hakemisto, jota Document Centre kayttaa skannattujen kuvien
tallentamizeen.

Voidaan valita
my®ds, jos kaytto-
jarjestelma on

Palvelimen kptisirissteima: NetWare 5.x - NDS
 Windows NT
Sijainti-kentan
' Netwiare 4% - NDS ylapuolella
© Muu [FTP) osoitetaan,

missa muodossa
asennuspaikan

Sjjainti (\\Palvelin\Taltic\Polku: sijainti pitaa
antaa (vaihtelee
I\\F'IEASSD\VDL‘I WXEBT Documentation', eri kaytto-

jarjestelmien

Selaa.. | valilla).
< Edellinen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 2-6: Valitse palvelimen kayttojarjestelma

Napsauta Seuraava. Document Centren sisddnkirjausikkuna avautuu.
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7 Anna Document Centrelle aikaisemmin luotu kiiyttijinimi ja salasana (ks.
Vaihe 1 sivulla 2-14).

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Anna sizdankiausnimi ja salasana (jos tarpeen). joiden avulla Document Centre passes
ayttamaan skannauzpalveli olevaa tyomallihakemistoa.

Walitse "Lisdasetukset...", jos haluat muuttaa muiden jarestelmak.ansioiden sijaintia tai
sigdankirausnimes.

Document Centren sizdankinausninmi:
IBeaker

Salazana:

Lisdazetukzet. . |

< Edellinen Peruuta | Ohje |

Kuva 2-7: Document Centren sisddnkirjaustiedot

Tamén vaiheen aikana \CW_SCAN-hakemistoon luodaan automaattisesti
oletusséilo (tiedostokansio). Oletussiild on paikka, jonne tallennetaan sellaiset
tiedostot, joiden jakelumallissa ei ole miaritelty madranpaatd. Kaikille
Verkkoskannauspalvelujen kayttdjille myonnetiéan luku- ja kirjoitusoikeudet
oletussailoon.

Huowm. Lisdasetukset-painikkeella saadaan esiin oletus- ja vaihtoehtosailojen
asetukset. Naita asetuksia ei tarvitse muokata ensimmaisen asennuksen
aikana.

Sailojen asetuksia voidaan mydhemmin muokata valitsemalla Skanneri >

Ominaisuudet. Katso lisatietoja kohdasta Skannerin ominaisuuksien hallinta
sivulla 6-2.

Napsauta Seuraava.
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8  Luo kiiyttijitileji.

Seuraavassa on annettu ohjeet kdyttdoikeuksien myontdmisestd kayttdjille.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Wait luoda skannauskansioita kayttsille ja rwhmille, jotka kapttawat verkkoskannausta,
Jakelumalli luodaan jokaista skannauskansiota varten. Main kayttajat voivat skannata
aziakirjoja kangioihinza Document Centresta.

— Skannauskansiot
Kansio | Kapuiat

(3 cntwaref on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan

(23 cntwarea on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan

1 | |

I | Mitinna tale skannauspalyelimele Centresware Inbay ansion kaytbeikeudet

I Lusi - Eosta / | uskkas |

Kayttsia...

——  Byhma..

<Edelli74 I Seuraava » I Peruuta | Ohje

Lisatietoja tésta valinnasta on kohdassa Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydeta, napsauta
Valmis. sivulla 2-27.
Kuva 2-8: Lisaa kayttdjia ja ryhmia

a) Napsauta Uusi > Kiyttiji. Niyttoon ilmestyy Lisdd kiyttijid -ikkuna
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b) Valitse niiden kéyttdjien nimet, joille haluat antaa verkkoskannausoikeudet.
(Lisdtietoja usean kdyttdjan valitsemisesta kerralla saat napsauttamalla
Ohje). Napsauta OK.

critwareS

critware?
critwared
critwared
chbwaree
cribwaref
crtwmac
guest
phawathe
sUpervisor

QK I Peruuta | Ohje

Kuva 2-9: Kayttdjien lisdaminen

Huowm. Al lisda Document Centreé kayttajaksi tassa ikkunassa. Document
Centren kayttdoikeudet asetetaan erikseen.

On myds mahdollista luoda kayttdjaryhmia, jolloin useat kayttajat voivat
skannata asiakirjoja yhteiseen tiedostokansioon. Lisatietoja kayttajien ja
ryhmien lisdamisesta saat napsauttamalla Ohje tai taman oppaan kohdasta
Kayttdjien hallinta sivulla 5-2.

C) Napsauta Seuraava.
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9  Paiiitd Verkkoskannerin ohjattu asennus.
Napsauta ohjatun asennuksen viimeisessi ikkunassa Valmis. Asianomaiset
tiedot siirretddn Document Centreen ja skannauspalvelimelle luodaan kéyttdjien
tiedostokansiot ja oletusjakelumallit.

Vaihe 4: Testaa Document Centren konfigurointi

Mene Document Centren déreen, pdivitd skannausmallien luettelo ja skannaa asiakirja
varmistaaksesi, ettd verkkoskannaus toimii oikein.

Huowm. Lisatietoja skannausmallien paivittamisesta ja asiakirjan skannaamisesta
on luvussa 9, Asiakirjan skannaaminen.

Jos skannaaminen ei onnistu, ks. ohjeita luvussa 12, Hdiriéiden selvittiminen.
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Vaihe 5: Asenna Verkkoskannauspalvelut kayttajien

tyoasemille

1  Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttdd kiytettdvissd olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kéytdsséd tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sit.

2 Valitse kieli.

Kéynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

4 Noudata asennusohjelman ohjeita.

Lisda skannauskuvake Windowsin tehtdvapalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

6  Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAIL -

m  Jos uudelleenkdynnistysti ei pyydetd, napsauta Valmis.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.
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Y

Verkkoskannauspalvelujen asennus
muihin kuin NetWare-verkkoihin

Tassd luvussa kerrotaan jarjestelmavaatimuksista, annetaan tietoja asennuksen
suunnittelua varten, kerrotaan yleisesti asennuksesta ja annetaan yksityiskohtaiset
ohjeet Verkkoskannauspalvelujen asentamisesta Windows NT- ja OS/2 Warp
-palvelimiin sekd SUN OS-, HP-UX- ja AIX-jérjestelmiin.

Taydelliseen asennukseen kuuluu verkkoskannauspalvelimen asettaminen
valvontaohjelmiston avulla, Document Centren asettaminen kommunikoimaan
verkkoskannausohjelmiston kanssa ja tydasemien ohjelmistojen asentaminen.

Myos jakelupalvelin on asennettava, jotta skannaus sdhkopostiin on mahdollista.
Lisétietoja on luvussa 4, Sdhkoposti- ja jakeluasetukset.
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Avaintermeja

Seuraavien termien ymmartdminen auttaa Verkkoskannauspalvelujen asennuksessa.

FTP-asennus: Tilld tarkoitetaan tissd oppaassa skannausohjelmiston asennusta
FTP-palvelimeen. Tallaisia asennuksia ovat Windows NT FAT, OS/2 Warp, SUN
oS,

HP-UX ja AIX.

Jakelumalli: Jakelumalli (skannausmalli) on Verkkoskannauspalvelujen osa, joka
siséltdd tiedot siitd, kuinka verkkoskannaustyd késitellddn ja tallennetaan. Mallin
tiedot méirittelevit tietyt skannaus-, tekstintunnistus-, faksi- ja sihkopostiasetukset,
joita saatetaan tarvita skannaustyon késittelyssé. Jokaiselle kiyttdjille asetetaan
oletusmalli, kun verkonvalvoja asettaa verkkoskannauksen kayttooikeudet.

Jakelupalvelin: Windows 95-, 98- tai NT 4.0 -asiakastydasema tai Windows 2000
Professional-, NT 4.0- tai Windows 2000 -palvelin, joka on asetettu isinnéiméén
automaattista asiakirjojen késittelya. Késittely tapahtuu jakelumallissa mééritettyjen
tietojen perusteella. Jakelupalvelin hallitsee automaattisesti skannausta séhkdpostiin,
tekstintunnistusta ja muita jakelupalveluja.

Mallihakemisto: Verkon tiedostopalvelimella (skannauspalvelimella) sijaitseva
hakemisto, jonne skannausmallit on tallennettu. Verkkoskannauspalveluilla luodut
uudet mallit tallennetaan automaattisesti mallihakemistoon.

Skannauspalvelin: Verkkopalvelin, jonne verkkoskannausohjelmisto asennetaan
(\CW_SCAN-hakemisto). Palvelimella on tavallisesti my6s mallihakemisto, kédyttéjien
tiedostokansiot, skannaustéiden oletusséild ja ryhmésdilot (mikéli verkon
konfigurointi tukee ryhmien kaytt6a).

Tiedostokansio: Tiedostokansio on verkkopalvelimella oleva hakemisto, jonne
skannatut asiakirjat tallennetaan.
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Asennusvaatimukset

Document Centren kokoonpano

m  Document Centren on oltava kytketty verkkoon ja konfiguroitu toimimaan
verkkokirjoittimena.

m  Skannaustoiminto on oltava asennettuna Document Centreen.

Tydaseman kokoonpano

Verkkoskannauspalvelut on saatavissa 32-bittisiin ympéristoihin. Tydaseman
vihimmadisvaatimukset ovat:

Microsoft Windows 95- ja Windows 98 -ty6asemat
m  Vihintddn 486DX, 66 MHz:n prosessori.

m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.

®m  Vihintddn 16 Mt muistia.

m  CD-ROM-asema.

m  Vihintddn VGA-nédytonohjain.

Microsoft Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -ty6asemat

m  Intel-jarjestelmidt—Pentium- tai nopeampi prosessori; RISC-jérjestelmédt—Alpha

AXP-, MIPS R4X00- tai PowerPC-prosessori.
m  Vihintddn 10 Mt vapaata kiintolevytilaa.
®  Vihintddn 32 Mt muistia, suositus 64 Mt.
®  (CD-ROM-asema.
m  Vihintdin VGA-ndytonohjain.

Huowm. Jos kaytat Windows 2000:ta, tarkasta Lueminut-tiedostoista tai
CentreWaren www-sivuilta uusimmat yhteensopivuus- ja tukitiedot.

Asennusvaatimukset
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Verkon kokoonpano

Skannauspalvelin

Skannauspalvelimen on téytettdvd mm. seuraavat vaatimukset:

Miké tahansa seuraavista palvelimista tai tydasemista:
m Windows NT 3.51, 4.0 tai Windows 2000

m  Windows 95-, Windows 98- tai Windows 2000 Professional -tydasema,
jossa FTP-palvelin

m  SunOS 2.x, HP-UX 11.0 tai AIX 4.0, jossa FTP-palvelin
m  OS/2 Warp 4.0, jossa FTP-palvelin

Vihintdin 2,5 Mt vapaata kiintolevytilaa seka tarvittava mééra tallennustilaa
TIFF- ja PDF-tiedostoille. Vdhimmaisvaatimukset vaihtelevat kdyttdjien médrin
mukaan.

CD-ROM-asema, jos asennus tehddén suoraan palvelimella.

Yhteysvaatimukset

Skannauksen aikana Document Centren on otettava yhteys tiedostopalvelimeen ja
lahetettava TIFF-tiedostot palvelimen kansioihin. Verkkoskannauspalvelut kayttavét
FTP/IP-tiedonsiirtoprotokollaa Ethernet tai Token Ring. -verkossa.
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SNMP-yhteisdnimet

Jos laitteenhallinnassa kaytetdédn muita SNMP-yhteisonimié kuin GET/SET-
oletusyhteisonimid "Public" ja "Private", CentreWare-ohjelmisto ei 16ydé eikd voi
yllépitdd yhteyttd Document Centre -laitteisiin. Yhteyden muodostamiseksi on
suoritettava CentreWare Ohjattu laitetietojen ylldpito (Verkkohallintapalvelujen CD-
ROM-levylld) ennen Verkkoskannauspalvelujen asentamista. Ohjatun laitetietojen
ylldpidon avulla voidaan Document Centret 10ytda verkosta ja sitten luoda
paivitystiedosto (.mts), joka siséltdd kunkin Document Centren laiteosoitteen/
yhteisonimen.

Laitetietojen paivitystiedosto on jaettava kaikille kayttéjille, jotka kdyttdvt Document
Centreja skannaukseen.

Huowm. Kayttajien tydasemilla on oltava asennettuna verkkoskannausohjelmisto
ennen kuin he voivat paivittaa laitetietonsa. Paivitys tapahtuu yksinkertaisesti vain
kaksoisnapsauttamalla mts-tiedostoa.
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Kayttooikeudet

Verkonvalvojat

Verkonvalvojilla on oltava seuraavat oikeudet, jotta he voivat konfiguroida
skannauspalvelimen Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla:

Verkkopalvelimen Kayttooikeudet

tyyppi

Windows NT Administratorin tai Domain Administratorin oikeudet sithen
toimialueeseen, johon Verkkoskannauspalvelut asennetaan.
Account Operator voi my0s tehdé asennuksia, jos
Administrator on antanut hénelle asennusoikeudet.

Muut Vahintdan luku- ja kirjoitusoikeudet hakemistoon, johon
Verkkoskannauspalvelut asennetaan.

Taulukko 3-1: Verkkoskannauspalvelujen asennukseen tarvittavat kayttéoikeudet

Kayttajat
Verkkoskannauspalvelujen kéyttdjilla pitdd olla kdyttdoikeudet skannauspalvelimessa

sijaitsevaan \CW_SCAN-hakemistoon. Lisétictoja on kohdassa Miten hallitaan
verkon suojausta? sivulla 2-9 ja Yhteenveto kdyttéoikeuksista sivulla A-4.
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Document Centre

Document Centre tarvitsee sisdénkirjausnimen ja salasanan voidakseen kayttia
skannauspalvelimen kansioita. Nama pitdd antaa Document Centrelle ennen
verkkoskannausohjelmiston asennusta kayttdmélld verkonhallinnan tydkaluja.

Kayttooikeudet mydnnetddn Document Centrelle verkon tyypin mukaan seuraavasti:

m  Windows NTFS: Tarpeelliset oikeudet myonnetddn Document Centrelle
Verkkoskannerin ohjatun asennuksen aikana.

m  Windows NT FAT ja kaikki muut verkot: Document Centrelle on annettava luku-
Jja kirjoitusoikeudet skannauspalvelimella sijaitsevaan mallihakemistoon sekd
tiedostokansioihin, joihin skannausty6t tallennetaan.
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Asennuksen suunnittelu

Ennen asennuksen aloittamista on syytd miettid, kuinka verkkoskannausohjelmistoa
tullaan kdyttaméain. Alla on kerrottu joitakin huomioon otettavia asioita.

Mita skannaustoimintoja tarvitaan?

Verkkoskannauspalvelut mahdollistavat erilaisten skannaustoimintojen asentamisen
ja konfiguroinnin yrityksen tarpeiden mukaan. Verkkoskannaukseen kuuluu nelja
perustoimintoa:

Skannaus tiedostoon (kansioon) — Asiakirja skannataan ja tallennetaan
elektronisessa muodossa verkkopalvelimella olevaan kansioon. Témén
toiminnon avulla asiakirjoja voidaan skannata myos muiden sovellusten "Inbox"-
kansioihin.

Skannaus PC:n tydpoydille — Asiakirja skannataan tiedostoksi, joka tuodaan
automaattisesti kéyttijén tyopoydalle PaperPort-ohjelmalla (tdhén tarvitaan
erillinen Skannaus PC:n tyopoyddlle -ohjelmisto).

Skannaus sdhkopostiin — Asiakirja skannataan ja ldhetetddn sitten suoraan
sdhkopostilla niille vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin séhkdposti-
jakelulistassa.

Skannaus faksiin — Asiakirja skannataan ja faksataan sitten suoraan niille
vastaanottajille, jotka on nimetty jakelumallin faksijakelulistassa.

Skannaus Microsoft Exchangen kansioon — Asiakirja skannataan ja lahetetdan
sitten suoraan tiettyyn Microsoft Exchangen yleiseen kansioon.
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Asennusprosessi vaihtelee skannaustarpeiden mukaan. Seuraavassa taulukossa
kerrotaan, mitd ohjelmia on asennettava eri skannaustoimintoja varten.

On asennettava...

Jos halutaan...

Verkonvalvo- Verkko- NELGITE Kayttdjan
jan tyGase- palvelimellet palvelimellet ty6asemalle
mallet
skannata * CentreWare  Skannaus- * CentreWare * CentreWare
kansioon Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto 2 (valinnainen)
» TextBridge OCR | ¢ TextBridge OCR
(valinnainen) (valinnainen)
skannata  CentreWare * Skannaus- * PaperPort
tyopoydalle Verkkoskannaus palvelin- * TextBridge OCR
ohjelmisto1 (valinnainen)
* CentreWare
Verkkoskannaus
(valinnainen)3
skannata * CentreWare  Skannaus- » CentreWare » CentreWare
sihkopostiin Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus Verkkoskannaus
ohjelmisto1 * TextBridge OCR (valinnainen)?
+ Sdhkoposti- + Sdhkoposti-
asiakasohjelma® asiakasohjelma®
skannata faksiin | ¢ CentreWare « Skannaus- * CentreWare
Verkkoskannaus palvelin- Verkkoskannaus
ohjelmisto1 (Valinnainen)3
skannata Micro- |+ CentreWare * Skannaus- * Microsoft * CentreWare
soft Exchangen Verkkoskannaus palvelin- Outlook Client Verkkoskannaus
. ohjelrnjsto1 * CentreWare (valinnainen)3
kansioon
Verkkoskannaus
* TextBridge OCR
(valinnainen)2

Taulukko 3-2: Eri skannaustoimintojen tarvitsemat ohjelmistot

fJoissakin verkkoympdéristdissd verkonvalvojan tydasema, skannauspalvelin ja jakelupalvelin voivat olla
fyysisesti sama tietokone.

I Asennetaan CentreWaren Verkkoskannerin ohjatulla asennuksella.

2CenteWare Verkkoskannaus ja/tai TextBridge OCR asennetaan jakelupalvelimelle vain, jos kayttijat
haluavat kayttdd automaattista tekstintunnistusta.

3CentreWare Verkkoskannausta tarvitaan vain, jos kéyttédjat haluavat luoda ja muokata jakelumalleja.

4TextBridge—ohjelmaa tarvitaan vain, jos kdyttdjat haluavat soveltaa skannattuihin asiakirjoihin
tekstintunnistusta.

SEi toimiteta CentreWare-ohjelmiston mukana.
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Mika on paras verkkokokoonpano?

Kun Verkkoskannauspalvelut asennetaan, sitd varten luodaan alla olevassa kuvassa
esitellyn kaltainen kokoonpano. Skannausohjelmiston joustavuuden ansiosta voidaan
joissakin verkkoymparistdissa kayttdd samaa palvelinta skannauspalvelimena,
Jjakelupalvelimena ja verkonvalvontatyéasemana. Tai kaikille voidaan varata oma
tybasema. Kéy ldpi alla esitellyt tiedot ja paétd sen jalkeen, millainen kokoonpano
vastaa parhaiten omia tarpeitasi.

Verkonvalvojan tSIEE;mnaUS- l Document
tybasema yo ;L Centre

Ll

% Anna Document P '

s, Centrelle skannaus- > o
palvelimen kaytto- Ca——
oikeudet —

Asenna skannausohjelmisto
skannauspalvelimeen .
(CW_SCAN-hakemisto) Skannaus kansioon

L]

=;§<—

Skannauspalvelin ' [
Mallihakemisto AR 1~ Skannaus PaperPort- e

Tiedostokansiot ty6poydalle R
(valinnainen ohjelmisto) Kayttajan PC

Kuva 3-1: Verkkoskannauksen jakelupalvelut
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Windows NT -verkot

Kun kiytetidn Windows NT -tydasemaa tai -palvelinta, voidaan samaa tydasemaa tai
palvelinta kédyttdd verkonvalvontatydasemana, skannauspalvelimena ja
jakelupalvelimena.

Muut verkot (FTP-asennukset)

Verkon kokoonpano ja tarvittavien tydasemien mééré vaihtelee verkon tyypin
mukaan. Kéytdssa pitdd olla jokin kohdassa Skannauspalvelin sivulla 2-4 mainituista
palvelinkdyttojarjestelmista. Lisdksi tarvitaan tiedostojéarjestelmé (kuten NFS), jonka
avulla kytkeydytdén tiettyyn levyasemaan, jacttuun hakemistoon tai
skannauspalvelimeen.

Kaytossa pitdd olla myds Internet Explorer 3.0.1 (tai uudempi versio), muuten
skannausohjelmisto ei pysty automaattisesti maarittiméan polkua
skannauspalvelimeen, vaan kéyttdjien on annettava se késin.
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Miten hallitaan verkon suojausta?

Verkkoskannerin ohjattu asennus toimii yhdessd Microsoft Windows NTFS
-kayttojarjestelmien kanssa myonnettiessd verkkoskannauksen kiyttooikeuksia.
Naissd verkkoympéristoissa kayttdoikeudet mydnnetddn siis automaattisesti
skannausohjelmiston asennuksen yhteydessa.

Windows NT FAT-, OS/2 Warp-, SUN OS-, HP-UX- ja AIX-ymparistoissd
verkkoskannauksen kayttooikeudet myonnetién verkon oman kayttdjarjestelmén
kautta. Lisdtictoja on timén oppaan liitteessd, kohdassa Yhteenveto kdyttéoikeuksista
sivulla A-4.
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Edellisen version paivittaminen

Jos kaytossési on Verkkoskannauspalvelujen aiempi versio (Centre Ware
Kuvanlukupalvelut 3.2 tai 4.1), pdivitd se versioksi 5.20 seuraavien ohjeiden mukaan.

Y Piivita skannausohjelmisto 5.20-tasolle niin:

1
2

Pura aiemman version asennus verkonvalvojan tydasemalta.

Kun olet luonut tarvittavat verkkotilit Document Centrelle, asenna
verkonvalvojan ohjelmisto sivulta 3-22 alkavia ohjeiden mukaan.

Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna.

Jos CentreWare-ohjelmisto etsii automaattisesti konfiguroidut skannerit,
Document Centre -skannerisi ilmestyy skanneriluetteloon ja sinua pyydetién
paivittdmain ohjelmisto.

- TAIL -

Jos CentreWare-ohjelmisto ei etsi automaattisesti skannereita, kdynnista
Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Noudata ohjatun asennuksen ohjeita ja valitse skannauspalvelimen
asennuspaikaksi hakemisto, jossa nykyinen skannausohjelmistosi sijaitsee.

Néyttoon saadaan ilmoitus, ettd skannausohjelmisto pdivitetddn ja ettd
mitdén tietoja ei menetetd.

Tee ohjattu asennus loppuun. Palvelimen péivitys on nyt valmis.
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4 Pura aiemman version asennus kiyttijien tydasemilta. Asenna versio 5.20 ja
kéynnistd tydasema uudelleen. Verkkoskannerit etsitdan automaattisesti.

5 Jos haluat ottaa kiiyttoon skannauksen séihkdpostiin, lue ohjeet kohdasta
Jakelupalvelujen asettaminen sivulla 4-5.

Huowm. Al4 kayta kahta eri ohjelmistoversiota samanaikaisesti. Version 4.1
skannausmallit toimivat automaattisesti 5.20-versiossa, mutta ne paivitetdan
samalla toimimaan vain 5.x-versiossa.
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Asennuksen vaiheet

Alla on esitetty Verkkoskannauspalvelujen asennuksen vaiheet.

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttdjan tili

J

Vaihe 2: Aseta asennushakemisto ja
ota kayttoon FTP

J

Vaihe 3: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

J

Vaihe 4: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus

J

Vaihe 5: Testaa FTP-yhteys

J

Vaihe 6: Testaa Document Centren
konfigurointi

J

Vaihe 7: Asenna Verkkoskannauspalvelut
kayttdjien tyoasemille

Asennuksen vaiheet



Muistilista

Seuraavassa taulukossa on tietoja, joita tarvitaan tai jotka méaritetddn
Verkkoskannauspalvelujen asennuksen aikana. Kopioi tdmé sivu ja merkitse
tarpeelliset tiedot kopioon asennuksen aikana.

Tarvittavat Kirjoita tiedot tdhan

tiedot

Document Centre -skannerin kayttdjanimi

Document Centre -skannerin salasana

Skannerin sdhkopostitilin kéyttdjanimi
(jos skannaus séhkdpostiin otetaan kayttoon)

Skannauspalvelimen nimi/tietokoneen nimi

Palvelimen taltio/hakemisto

Jaetun hakemiston nimi ja skannauksen
alihakemiston nimi (jos on)

Taulukko 3-3: Asennuksen muistilista
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Verkkoskannauspalvelujen asentaminen

Vaihe 1: Luo skannerille verkkokayttajan tili

Document Centre tarvitsee luku- ja kirjoitusoikeudet skannauspalvelimen

mallihakemistoon ja tiedostokansioihin.

1 Luo skannerille verkkokéyttijén tili verkonhallintaohjelmiston avulla. Tilin

asetusten pitdd sisdltdd seuraavat (tai vastaavat) asetukset:
m  Kéyttdjd ei voi muuttaa salasanaa

m  Salasana ei vanhene

m  Oikeudet kirjautua paikallisesti annettu EVERYONE- tai DCSUSERS-

ryhmélle (Windows NT).
Kapttianimi. | [iT3 |
Koko nimi: | Peruuta |
Kuvaus: | Obie |
Salasana |
Yahvista |

zalasana:

[ Tili poistettu kaptsts

@ [ &

Bivhmat FErofili Sizganzoitta

Kuva 3-2: Esimerkki tarvittavista kiayttooikeuksista (Windows NT Kayttdjien hallinta)

2 Merkitse skannerin kiyttdjinimi ja salasana muistilistaan. Tarvitset niiti tietoja

Verkkoskannerin ohjatussa asennuksessa.

Verkkoskannauspalvelujen asentaminen
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Vaihe 2: Aseta asennushakemisto ja ota kayttoon FTP

Luo skannauspalvelimelle hakemisto, jonne skannausohjelmisto asennetaan, ja anna
tdmén hakemiston kdyttdoikeudet kaikille Document Centreille, jotka tukevat
verkkoskannausta. Taméa voidaan tehda kahdella eri tavalla:

m  asettamalla FTPROOT-hakemisto asennushakemistoksi
- TAI -
m  Juomalla virtuaalihakemisto.

Kumpikin tapa esitelldéin seuraavilla sivuilla.

HuoM. Seuraavissa ohjeissa on kaytetty esimerkkina Microsoftin Internet
Information Serveria. Tarvittavat toimenpiteet voivat erota naista kaytettdessa
muita FTP-tyOkaluja tai asennettaessa muihin verkkoymparistéihin.
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FTPROOT-hakemiston asettaminen asennushakemistoksi

Jos FTPROOT-hakemiston kéyttdoikeuksia ei tarvitse rajoittaa,
Verkkoskannauspalvelut voidaan asentaa suoraan FTPROOT-hakemistoon.

Seuraavassa kuvassa on esitetty asennus FTPROOT-hakemistoon.

C:\\InetPub

200 g _@ ftproot (jaettu)
E scanner1 (valinnainen)

=
HIM/ D cw_scan

*luotu Verkkoskannerin ohjatun
Server_A
Skannauspalvelin

\\<palvelin>\<jakonimi>\<valinnainen_hakemisto>\cw_scan
\\Server_A\ftproot\scanner1\cw_scan

Kuva 3-3: Verkkoskannausohjelmiston asennus FTPROOT-hakemistoon

Jaa FTPROOT-hakemisto ja hyviksy oletuskdyttdoikeudet.

2 Luo FTPROOT-hakemistoon alihakemisto jokaista verkkoskannausasennusta
varten. Niin skannauspalvelimia voidaan asentaa, hallita ja poistaa vaikuttamatta
muihin asennuksiin.

3 Lue ohjeet Jaetun hakemiston kéyttéoikeudet sivulla 3-21 ja jatka sitten kohdasta
Vaihe 3: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto sivulla 3-22.
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Virtuaalihakemiston luominen

Jos FTPROOT-hakemiston kéyttdoikeuksia pitdi rajoittaa tai jos
verkkoskannausohjelmisto asennetaan erilliseen asemaan, voidaan luoda
virtuaalipolku asennushakemistoon. Tdma virtuaalihakemisto voi olla FTP-
hakemistorakenteen sisé- tai ulkopuolella, ja sinne paéstdan FTP-palvelun kautta.
Virtuaalihakemistolle annetaan alias-nimi. Alias-nimi mahdollistaa hakemiston
etdkdyton. Seuraavassa kuvassa on esitetty asennus virtuaalihakemistoon.

C:\\InetPub\ftproot

.

el virtuaalilinkki
dc265-hakemistoon

asemassa e:\

CLLN |

ﬁ scanning (jaettu)

]IM/ |a dc265 (virtuaalihakemisto/alias-nimi)
| D cw_scan®

\\<palvelin>\<jakonimi>\<virtuaalihakemiston nimi>\cw_scan
\\Server_A\scanning\dc265\cw_scan

Server_A
Skannauspalvelin

*luotu Verkkoskannerin ohjatun asennuksen yhteydessi

Kuva 3-4: Virtuaalihakemiston rakenne
1 Luo jaettu hakemisto skannauspalvelimeen ja hyviksy oletuskiyttdoikeudet.
2 Luo jaettuun hakemistoon erillinen alihakemisto jokaista

verkkoskannausasennusta varten .

Huowm. Alihakemiston luomisella varmistetaan, ettd asennuksen yhteydessé
kirjoitetaan oikea FTP-polku Document Centre -skanneriin. Muuten Document
Centre ei voi kdyttaé verkkoskannausohjelmistoa.
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3 Kiyti FTP-palvelimen ohjelmistoa virtuaalihakemiston luomiseen ja anna sille
alias-nimi. Varmista luku- ja kirjoitusoikeudet.

Huom. Virtuaalihakemisto pitaa luoda jaetun hakemiston alapuolelle ja
virtuaalihakemiston nimea pitaa kayttaa alias-nimena.

4 Kirjoita jactun hakemiston ja virtuaalihakemiston nimet asennusmuistilistaan.

Verkkoskannerin ohjatun asennuksen vaiheessa 4 pyydetddn antamaan
skannausohjelmiston asennuspaikka. Valintaikkunaan (ks. sivu 3-30) annettavan
asennuspaikan pitdd vastata skannauspalvelimeen luotuja jaettua ja
virtuaalihakemistoa.

Sjjainti [“sPalvelint) akonimitPaolku]:

I\\Server_A\Scanning\dc285 "Polun” ensimmaisen hakemiston

[ ,itaa olla virtuaalihakemisto.

Kuva 3-5: Verkkoskannerin ohjatun asennuksen
Palvelimen kayttojarjestelma -valintaikkuna

Jaetun hakemiston kayttéoikeudet

Jaetun hakemiston kdyttooikeudet saattavat rajoittaa verkkoskannauksen
kayttdoikeuksia. Luotaessa jaettua hakemistoa Windows NT:ssd oletuksena on, ettd
EVERYONE-ryhmiille annetaan tdydet kayttooikeudet. Jos verkkoskannauksen
kayttooikeuksia ei tarvitse mitenkdin rajoittaa, titd oletusasetusta ei tarvitse muuttaa.

Jos verkkoskannauksen kéyttooikeuksia halutaan rajoittaa, skannausohjelmiston
asennus pitéé ensin suorittaa loppuun. Tamaén jilkeen on varmistettava, etti
ENABLEDSCANUSERS-ryhméllé (luotu asennuksen aikana) on muutosoikeudet
jakotasolla. (Lisétietoja on timan oppaan liitteessé, kohdassa Windows NT
sivulla A-5.)
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Vaihe 3: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto

Verkonvalvojan ohjelmiston asennuspaikka riippuu verkkoskannauksen yleisesta
kokoonpanosta. Katso lisdohjeita kohdasta Mikd on paras verkkokokoonpano?
sivulla 3-10.

Huom. Jos Verkkoskannauspalvelut asennetaan Windows NTFS -palvelimelle,
verkonvalvojan ohjelmisto on asennettava suoraan palvelimelle tai Windows NT
-tydbasemalle. Jos nain ei tehda, verkkoskannausohjelmistoon yhdistettyja
toimialueen suojaustoimintoja ei voida kayttaa Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen vaiheessa 4.

1 Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttda kiytettdvissd olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kéytdssé tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sita.

2 Valitse kieli.

Kéaynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

4 Napsauta aloitusikkunassa Seuraava.

Hyviksy ohjelmiston kdyttdoikeussopimus valitsemalla Kylla.
Kayttdoikeussopimusikkuna tulee nékyviin vain, kun ohjelmistoa asennetaan
ensimmadisté kertaa.

6 Kirjoita rekisterdinti-ikkunaan nimesi ja yrityksesi nimi. Napsauta Seuraava.
Jos tybasemaan ei ole asennettu mitddn CentreWare-ohjelmistoa, jatka kohdasta 7.
Jos seuraavan tyyppinen viesti ilmestyy nayttoon, napsauta OK ja jatka kohdasta 9.

CentreWare-ohjelmiston aikaisempi versio on havaittu. Uudet palvelut lisdtddn
tdhdn hakemistoon.
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7 Hyviksy oletusasennushakemisto napsauttamalla Valitse kohdehakemisto
-ikkunasta Seuraava. Asennusta oletushakemistoon suositellaan.

8 Lisdd verkkoskannausohjelmisto Xerox CentreWare -ohjelmakansioon
napsauttamalla Valitse ohjelmakansio -ikkunasta Seuraava.

9  Aloita tiedostojen kopiointi napsauttamalla Seuraava.

10 Lisdi skannauskuvake Windowsin tehtivipalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

11 Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAI -

m  Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydetd, napsauta Valmis. Sulje sitten
AutoPlay-ohjelma napsauttamalla Lopeta.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.

Verkkoskannausohjelmisto etsii verkosta kaikki tydaseman kaytettivissi olevat
verkkoskannerit. Tdma saattaa kestdd useita minuutteja, jos verkko on laaja. My0s
skannauskuvake ilmestyy tehtavépalkkiin.
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Vaihe 4: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla verkonvalvojat voivat asentaa skannaus-
ohjelmiston skannauspalvelimelle, luoda tiedostokansioita, myontia kayttooikeuksia
ja asettaa Document Centren kommunikoimaan skannauspalvelimen kanssa.

1 Kiynnistd Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Valitse siltd tybasemalta, jolle verkonvalvojan ohjelmisto on asennettu:
Kiynnisti > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Lisdi verkkoskanneri.

Verkkoskannerin ohjattu asennus kdynnistyy.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Ohjattu azennus auttaa sinua Document Centre -skannerin kayttoonotosza ja sen
kytkemi & skannauspalvelimeen.

£+ {0ta uusi Document Centre -skarneri
wverkkokayttoon ja kytke se skannauspalvelimeen

" Etsj jo konfiguroitu Document Centre -skanner sen
lizdamiseksi Xerox Verkkoskannerit -kansioon.

' Etsi automaattizesti kaikki jo konfiguroidut
Document Centre -skannerit ja liz8a ne #erox
Werkkoskannerit -kansioon.

Tietoja... |
< Edellimen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 3-6: Verkkoskannerin ohjattu asennus
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Valitse asennusvaihtoehto.

Ensimmadisessd Verkkoskannerin ohjattu asennus -ikkunassa nékyy kolme
vaihtoehtoa:

Ota uusi Document Centre -skanneri verkkokdyttoon — télla vaihtoehdolla
asennetaan skannausohjelmisto skannauspalvelimelle ja konfiguroidaan
Document Centre verkkoskannausta varten (tarkoitettu vain
verkonvalvoyjille).

Etsi jo konfiguroitu Document Centre -skanneri — télla vaihtoehdolla
voidaan verkosta etsid fiettyd Document Centre -skanneria ja lisétd se Xerox
Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu verkonvalvojille ja kéyttdjille).

Etsi automaattisesti kaikki jo konfiguroidut Document Centre -skannerit —
tdlla vaihtoehdolla voidaan etsid verkosta kaikki Document Centre
-skannerit ja lisétd ne Xerox Verkkoskannerit -kansioon (tarkoitettu
verkonvalvojille ja kéyttdjille).

Jos kyseessd on ensimmaéinen asennuskerta, valitse Ota uusi Document Centre
-skanneri verkkokiyttoon ja napsauta Seuraava.
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3 Valitse tapa, jolla haluat etsii Document Centrei.

m  Jos haluat selata TCP/IP- tai Microsoft-verkkoa, valitse Haluan selata
laitteita verkosta ja valitse sitten verkon tyyppi.

m  Jos tieddt laitteen IP-osoitteen tai TCP/IP-isénténimen, voit valita jonkin
néisti ja antaa tarpeelliset tiedot.

Napsauta Seuraava.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E
oit selata kaikkia verkosta loydettyia Document Centre -skannereita, Yerkon koosta Jos jokin vaihtoehto ei
Tippuen LEmE voi kestad useita minuutteja. ole kaytettavissa

verkkoymparistdssasi,
sitd ei nay tassa
valintaikkunassa.

Tai voit antaa skannerin verkko-osoitteen, jolloin aat heti yhtepden sihen.

&' Haluan selata laitteita verkosta:

' Tiedsn |P-osoittesn: Jos osoitteen osa

| . . . sisaltdd véahemman
kuin kolme numeroa,
© Tieddn TCPAP-isgrtErimer: siirry seuraavaan
| kohtaan nuoli-

nappaimella.
' Tiedsn IP<-osoitteen:

< Edellinen I Seuraava » I Peruuta | Ohje |

Kuva 3-7: Valitse laitteen etsintatapa
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4 Etsi aliverkoista tai tydryhmisti.

Skannausohjelmisto etsii automaattisesti kdytettdvissd olevat Document Centret
paikallisesta TCP/IP-aliverkosta tai Microsoft-tydryhmaéstd. Etsintdd voi
laajentaa tai rajoittaa osoittamalla etsittdvét aliverkot ja tyoryhmat.

[~ Microsoft-verkon tydryhmat.
Jos kirjauduit jo aiemmin NT-
toimialueeseen, nykyinen
tyéryhmasi ilmestyy
automaattisesti Tyéryhmat-
luetteloon.

K aytettavizsa glewvat Tyaryhnat

TCP/IP-aliverkot Aliverkat:

Foizsta |

Kuva 3-8: Etsinta TCP/IP- ja Microsoft-verkoista

m  TCP/IP: Kirjoita aliverkon osoite ja lisda se etsittdviin aliverkkoihin
napsauttamalla Lisaa.

m  Microsoft-verkot: Vieritd kdytettdvisséd olevien tyéryhmien luetteloa ja
valitse yksi tai useampi tyoryhma. Lisdd tydryhmaé(t) etsittéviin tydryhmiin
napsauttamalla Lisaa.

Napsauta Seuraava. Asennusohjelma etsii verkosta kéytettavissé olevat
Document Centret ja ndyttda ne.
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5  Valitse konfiguroitava Document Centre.

Valitse konfiguroitava Document Centre Laitteet, jotka I6ytyivdt -luettelosta ja
napsauta Seuraava.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Walitze konfiguroitava laite.

Naytettéavien
laitteiden maaraa

Laitteet, jotka [aytyivat verkosta Metw are:

Hirni

[ Ml

' FBCi_DC2es
& Brz_340sT1
BC2 DC26EST
& co_zansT

CSC_DC2BEST

Document Centre 265 5T
Document Centre 340 5T
Document Centre 265 5T
Document Centre 230 5T

@ CS5C_DCZ305TH Document Centre 230 5T
@ CS5C_DCZ305T2 Document Centre 230 5T
CS5C_DC2EsL18 Document Centre 265 5T

Document Centre 265 5T

voidaan rajoittaa @ C5C_DC3405T1 Document Centre 340 5T _I
tésta valikosta. Napts laitteet:
| Kaikki laitteet =
— [Document Centre 220 5T —
Document Centre 230 5T
T Luta | Ohje

Kuva 3-9: Document Centre -laitteiden etsinnan tulokset
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6 Anna Document Centren salasana.

Kirjoita Document Centren salasana ja napsauta OK.

Anna salasana E
Tahan toimintooh vaaditasn salasana.
Salazana:
()8 I Peruuta |

Kuva 3-10: Document Centren salasana

Huowm. Jos et tieda salasanaa, ota yhteyttd Document Centren
jarjestelmanvalvojaan.
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7 Valitse palvelimen kiyttojirjestelmi ja etsi skannauspalvelimen
asennushakemisto.

Valitse sen palvelimen kéyttdjarjestelmai, jota aiotaan kayttaa
verkkoskannauksessa, ja kirjoita polku hakemistoon, jonne skannauspalvelimen
ohjelmisto asennetaan. Etsi haluamasi hakemisto Selaa-painikkeen avulla tai luo
uusi kansio.

Alla olevassa esimerkissd skannauspalvelinohjelmisto \CW_SCAN-kansio)
asennetaan FTP-palvelimeen.

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

lImoita skannauspalvelimen kapttojarestelma ja asennuspaikka. Skannauspalvelin on

verkossa oleva hakemisto, jota Document Centre kayttaa skannattujen kuvien
tallentamizeen.

Palvelimen kayttHjaresteims:

© findows MT

€ Mebware 3 - Bindery Sijainti-kentan

 Netware 4. - NDS ylapuolella
osoitetaan,
missa muodossa

asennuspaikan
sijainti pitaa
Sijainti [\\Pabvelint akonimisPalku]: antaa (vaihtelee
I eri kaytto-
jarjestelmien

Selaa... | valilla).
< Edellinen Iml Peruuta | Ohie |

Kuva 3-11: Valitse palvelimen kayttojarjestelma

Huowm. FTP-asennusten yhteydessé asennuspaikan polkutietojen pitaa
vastata skannauspalvelimeen aiemmin luotuja jaettua ja virtuaalihakemistoja.
Lisatietoja varten ks. sivu 3-18.

Napsauta Seuraava.
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8  Anna Document Centrelle aikaisemmin luotu kiyttijéinimi ja salasana (ks.
Vaihe 1 sivulla 3-17).

Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Anna sizdankiausnimi ja salasana (jos tarpeen). joiden avulla Document Centre passes
ayttamaan skannauzpalveli olevaa tyomallihakemistoa.

Walitse "Lisdasetukset...", jos haluat muuttaa muiden jarestelmak.ansioiden sijaintia tai
sigdankirausnimes.

Document Centren sizdankinausninmi:
IBeaker

Salazana:

Lisdazetukzet. . |

< Edellinen Peruuta | Ohje |

Kuva 3-12: Document Centren sisdankirjaustiedot

Tamén vaiheen aikana \CW_SCAN-hakemistoon luodaan automaattisesti
oletusséilo (tiedostokansio). Oletussiild on paikka, jonne tallennetaan sellaiset
tiedostot, joiden jakelumallissa ei ole maaritelty madranpaatd. Kaikille
Verkkoskannauspalvelujen kayttdjille myonnetiéan luku- ja kirjoitusoikeudet
oletussailoon.

Huowm. Lisdasetukset-painikkeella saadaan esiin oletus- ja vaihtoehtosailojen
asetukset. Naita asetuksia ei tarvitse muokata ensimmaisen asennuksen
aikana.

Sailojen asetuksia voidaan mydhemmin muokata valitsemalla Skanneri >

Ominaisuudet. Katso lisatietoja kohdasta Skannerin ominaisuuksien hallinta
sivulla 6-2.

Napsauta Seuraava.
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9 Luo kiyttijitileji.

Seuraavassa on annettu ohjeet kdyttdoikeuksien myontdmisesté kayttdjille
(Windows NTEFS) ja tiedostokansioiden luomisesta kayttéjille
skannauspalvelimeen (kaikki ympéristot).

Kaytaondet

mydénnetaan
Woit luoda skannauskanzioita verkon npkyizile kapttgjlle. Sinun on annettava kaypttsjle asennuksen
naiden kansioiden kaytttoikeudet skannauspalvelimen azennukzen jalkeen. Jakelumall jélkeen

Iuodaan jokaista skannauskansiota varten. Main kapttaiat voivat skannata asiakiioja
kansioihinga Document Centresta.

— Skannauskansiot ‘

Kansiol Kayttajst
Yerkkoskannerin ohjattu asennus E

Wait luoda skannauskansioita kayttsille ja rwhmille, jotka kapttawat verkkoskannausta,
Jakelumalli luodaan jokaista skannauskansiota varten. Main kayttajat voivat skannata
aziakirjoja kangioihinza Document Centresta.

— Skannauskansiot

Kansio | Kapuiat
(3 cntwaref on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan
(23 cntwarea on SWPICASSOMWOLAASCANMIMNG \ow_scanhdatabusers  CM=cntwan

1 | |
sg.:.?:g;ws NT I | Mitinna tale skannauspalyelimele Centretare Inbay ansion kaytbeikeudet
Ka).l.ttomk.?.Udet I Uusi - Eosta /I/ uskkas |
mydnnetaan 4
ohjatun  Eattsia. /
asennuksen —  Byhma..
yhteydessa. - = =

< Edellinen/| Seuraava: Peruuta | Ohje

/

Lisatietoja tasta valinnasta on kohdassa Jos
uudelleenkdynnistysté ei pyydetéd, napsauta
Valmis. sivulla 3-36.

Kuva 3-13: Lisaa kayttajia ja ryhmia
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a) Napsauta Uusi > Kiyttiji. Nayttoon ilmestyy Lisdd kayttdjia -ikkuna.

Lizaa kansio E
Uuden kayttajan
Anna lugtavan kansion nimi ja valitse "0K"". lisddminen FTP-
asennuksessa:
Windows NT FAT, UNIX
tai 0S/2.
Kanszion nirni:

Ielukas

()8 I Peruuta

Uuden kayttajan chtwared
lisddminen: cn:wareg
Windows NTFS. cntware

critwared
chbwaree
cribwaref
crtwmac
guest
phawathe
sUpervisor

QK I Peruuta Ohje

Kuva 3-14: Kayttéjien lisdédaminen

b) Toimi jommallakummalla tavalla:

Windows NT Files Systems (NTFS): Valitse niiden kéyttdjien nimet, joille

haluat antaa verkkoskannausoikeudet. Lisitietoja usean kéyttijian
valitsemisesta kerralla saat napsauttamalla Okje. Napsauta OK.

FTP: Kayttajat on lisdttidva yksi kerrallaan. Kirjoita sen kiyttdjan

verkkonimi, jolle haluat luoda tiedostokansion. Napsauta OK. Seuraavan
kayttdjan lisddmiseksi napsauta uudelleen Uusi > Kéyttiji ja anna kayttdjan

nimi. Jatka ndin, kunnes olet lisdnnyt kaikki kayttdjat.

Kirjoittamiasi nimié ei varmisteta.

Huowm. Al lisda Document Centreé kayttajaksi tassa ikkunassa. Document

Centren kayttdoikeudet asetetaan erikseen.
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Jokaiselle kayttéjélle luodaan oma jakelumalli, jonka avulla hén voi skannata
asiakirjoja Document Centrelld omaan kansioonsa.

Huowm. Jos kaytossa on Windows NTFS -verkko, voidaan luoda myos
kayttajaryhmia, jolloin useat kayttajat voivat skannata asiakirjoja yhteiseen
tiedostokansioon.

Lisatietoja kayttajien ja ryhmien lisdamisesta saat napsauttamalla Ohje tai
tdman oppaan kohdasta Kéyttédjien hallinta sivulla 5-2.

C) Napsauta Seuraava.

10 Piiitd Verkkoskannerin ohjattu asennus.

Napsauta ohjatun asennuksen viimeisessd ikkunassa Valmis. Asianomaiset
tiedot siirretddn Document Centreen ja skannauspalvelimelle luodaan kéyttédjien
tiedostokansiot ja oletusjakelumallit.
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Vaihe 5: Testaa FTP-yhteys

Kun verkkoskannausohjelmisto on asennettu skannauspalvelimelle, on testattava
kohdassa Vaihe 2: Aseta asennushakemisto ja ota kéiyttoon FTP tehdyt FTP-
asetukset.

Testaa FTP-asetukset nain:

1 Avaa tydasemassasi FTP-istunto ja kirjaudu FTP-palvelimeen Document
Centren kéyttdjanimella ja salasanalla.

2 Varmista, ettd pystyt tarkastelemaan \CW_SCAN-hakemiston sisaltod.

Huowm. Jos tama ei onnistu, lue uudelleen Vaihe 2: Aseta asennushakemisto ja ota
kayttéén FTP sivulla 3-18. Katso my0s ohjeita luvussa 12, Héiriéiden
selvittdminen.

Vaihe 6: Testaa Document Centren konfigurointi

Mene Document Centren ddreen, paivitd skannausmallien luettelo ja skannaa asiakirja
varmistaaksesi, ettd verkkoskannaus toimii oikein.

Huowm. Lisatietoja skannausmallien paivittamisesta ja asiakirjan skannaamisesta
on luvussa 9, Asiakirjan skannaaminen.

Jos skannaaminen ei onnistu, ks. ohjeita luvussa 12, Hairiéiden selvittdminen.
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Vaihe 7: Asenna Verkkoskannauspalvelut kayttajien

tyoasemille

1 Aseta Verkkoskannauspalvelujen CD-ROM asianmukaiseen asemaan.
AutoPlay-ohjelma ndyttdd kiytettdvissd olevat valinnat.

Jos AutoPlay-ohjelma ei ole kéytdsséd tydasemassa, etsi CD:n juurihakemistosta
Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sit.

2 Valitse kieli.

Kéynnistd asennusohjelma napsauttamalla Verkkoskannauspalvelut ja Asenna
Verkkoskannauspalvelut.

4 Noudata asennusohjelman ohjeita.

Lisda skannauskuvake Windowsin tehtdvapalkkiin napsauttamalla Muokkaa
kaynnistyskansiota -ikkunassa Kylld. Kun kuvake on lisdtty tehtdvépalkkiin,
Verkkoskannauspalvelut voidaan kidynnistdd suoraan tehtdvépalkista.

6  Kun niytdssi on Asennus valmis -ikkuna, toimi jommallakummalla tavalla:

m  Mikili tietokoneen uudelleenkdynnistystd pyydetdan, napsauta Kylla,
haluan kiynnistia tietokoneen uudelleen. Napsauta sitten Valmis.

- TAIL -

m  Jos uudelleenkdynnistysté ei pyydetd, napsauta Valmis.

Huom. Ohjelmisto pyytaa kaynnistamaan tietokoneen uudelleen vain silloin,
kun jotkin jarjestelmatiedostot on paivitettava. Nain tapahtuu yleensa silloin,
kun tydasemaan ei ole asennettu mitdan muuta CentreWare-ohjelmistoa.

3-36 Verkkoskannauspalvelujen asennus muihin kuin NetWare-verkkoihin
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Sahkoposti- ja jakeluasetukset

Verkkoskannauksen jakeluominaisuuksien avulla kdyttédjdt voivat skannata
asiakirjoja suoraan sdhkopostiin ilman ylimaaraista késittelyd. Jotta jakelupalvelut
voidaan ottaa kayttoon, tydasema tai palvelin on asetettava isdnndimaén asiakirjojen
automaattista késittelyd. Jakelupalvelin hallitsee sahkopostijakelua seké
tekstintunnistusta (OCR).
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Seuraavassa kaaviossa on esitetty verkkoskannauksen automaattiset

jakeluominaisuudet.

I,
Skannaustyo

Document
Centre

Skannauspalvelin
Inbox
Tiedostokansiot

Wﬂ éﬁzﬁ
éﬁﬁz

S, !

Vastaanottajat

Postipalvelin

]

®00

=
LB

Jakelupalvelin tarkkailee g
Inbox-kansiota ja késittelee p=—

tyot: mﬂ |
L o é,;m”

Inboxiin tullut Ty61 sahko-
Jakelupalvelin

postitetaan vastaanottajille.
Inboxiin tullut Ty62 OCR-
kasitellaan ja tallennetaan
nimettyyn tiedostokansioon.

Kuva 4-1: Verkkoskannauksen jakelupalvelut
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Jakelupalvelimen vaatimukset

Verkkoskannauspalvelut mahdollistaa jakelupalvelimen luomisen verkko-PC:lle tai
palvelimelle. Tama tietokone voi olla normaalikaytossd oleva tydasema, mutta koska
TextBridge-ohjelma kiynnistyy aina, kun tiedosto muunnetaan tekstiksi, tata
tarkoitusta varten kannattaa varata oma kone.

Jakelupalvelimen tulee tdyttda seuraavat vihimmaisvaatimukset:

®m  Windows 95-, Windows 98- Windows NT- tai Windows 2000 Professional
-asiakaskone

m  asennettu MAPI-32-yhteensopiva sdahkopostijérjestelma (ks. alla)
m  CD-ROM-asema.

Jotta tekstintunnistus (OCR) voidaan ottaa kayttoon, TextBridge on asennettava
jakelupalvelimelle.

Sahkopostivaatimukset

Skannaus sédhkopostiin vaatii MAPI-32-yhteensopivan sdhkopostijarjestelméan, kuten
Microsoft Exchange, Outlook, cc:Mail (versio 8+) tai MS Internet Mail. Outlook
Express ei ole MAPI-32-yhteensopiva eiké sitd tueta.

Séhkopostijarjestelmén on oltava asennettuna ja toiminnassa jakelupalvelimella
ennen kuin skannaus séhkopostiin onnistuu. Skannausohjelmisto kayttaa
sahkopostijarjestelmén osoitteistoja, joten sdhkdpostiasiakasohjelma on asennettava
kayttdjien tydasemille ennen kuin kéyttdjat voivat luoda Skannaus sdhkopostiin
-malleja.

Jakelupalvelin ja sdhkopostipalvelin voivat olla samassa tictokoneessa. Tietokone on
ehki kiynnistettiva uudelleen skannausohjelmiston asennuksen jélkeen.

Huowm. Jotta Outlook 2000:ta voitaisiin kayttaa yhdessa CentreWaren Skannaus
Exchangen yleiseen kansioon kanssa, Outlook 2000 on asennettava kayttamalla
mukautettua asennusta ja valitsemalla Collaborative Data Objects.
Aikaisemmissa Outlook-versioissa ndma objektit asennettiin automaattisesti.
Outlook 2000:ssa ne ovat valinnaisia.
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Jakelupalvelujen asetusvaiheet

Seuraavassa kaaviossa on osoitettu jakelupalvelujen kdyttdonottoon liittyvét
tyovaiheet.

Vaihe 1: Luo jakelupalvelimelle saéhkopostitili

J

Vaihe 2: Ota jakelupalvelin kayttoon

J

Vaihe 3: Myonna jakelupalvelimelle CentreWare
Inboxin kayttooikeudet

J

Vaihe 4: Asenna TextBridge Pro
jakelupalvelimelle

J

Vaihe 5: Testaa jakelu
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Jakelupalvelujen asettaminen

CentreWare-ohjelmiston avulla jakelupalvelujen asettaminen on helppoa. Kun
muutamat avainelementit on saatu kohdalleen, kaikki on valmista skannausta varten.
Aseta jakelupalvelut seuraavien ohjeiden mukaisesti.

Huowm. Seuraavat tydvaiheet edellyttavat, ettd skannauspalvelin on asennettu.

Vaihe 1: Luo jakelupalvelimelle sahkopostitili

Luo jakelupalvelinta varten uusi sdhkopostitili tai kdytd jotakin olemassaolevaa tilid.

Vaihe 2: Ota jakelupalvelin kayttoon

) Aseta tietokone jakelupalvelimeksi néin:

1  Jos et ole vield tehnyt siti, asenna Verkkoskannauspalvelut jakelupalvelimelle.
Lisétietoja on jommassakummassa asennusta koskevassa luvussa (hae omaa
verkkoympéristosi koskeva luku).

2 Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna:

m  Valitse Kdynnistd > Ohjelmat > Xerox CentreWare > Xerox
Verkkoskannerit

- TAI -
m  kaksoisnapsauta Windowsin tehtivipalkissa olevaa skannauskuvaketta.

Valitse skanneriluettelosta kytketty Document Centre.

4 Valitse Skanneri-valikosta Ominaisuudet. Ominaisuudet-ikkuna avautuu.
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5 Valitse Jakelu-vililehti ja valitse Tee tiistd PC:sti jakelupalvelin.

& h4 on \WPICASSOAWOL2ASCANNING\nat2 HE
Tila Jakelu IASEIUKSE[I W almiit t_l,lij'tl

Jakelupalvelinta voidaan kayttas jatkopalveluibin kuten
m 0OCR ja sahkaoinen jakelu,

Sisaankirjaus-nimi Wkyirenipkelipabveln
—

| swantuck (distseny)

Merkitse tima o [V {Tee tastd PC:std jakelupalveliré

valintaruutu Agennetut skannauspalvelut
Palvelu | Kuvaus
Avaa Avaa ohielmalla
lImaita lImoita iedaston saapumisesta
Siina Siina toiseen kansioon
Skannaus faksiin Jaa Faksin valitykseld

Skannaus sahkopostin  Jakelu z8hkdpostitee
Skannaus tiedostoon  Jaa useaan verkkokansioon
TextBridge® OCR Muunna asiakiriat kuvasta tekstiksi

Lsss. | Z|

0K | Peuuta | kaws | ohe

t— PC:n nimi

Kuva 4-2: Jakelupalvelimen asettaminen

6  Napsauta OK.

Vaihe 3: Myonna jakelupalvelimelle CentreWare Inboxin

kayttooikeudet

Jakelupalvelimelle on mydnnettavd Centre Ware /nboxin kiyttdoikeudet. Inbox on
skannauspalvelimella oleva hakemisto, jonne skannatut asiakirjat tallennetaan
odottamaan jakelua. Inboxin kiyttdoikeuksien myontdminen antaa jakelupalvelimelle
luku- ja kirjoitusoikeudet myos kaikkien kayttdjien tiedostokansioihin.
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) 3 Mydnna jakelupalvelimelle CentreWare Inboxin kayttooikeudet nain:
Toimi jommallakummalla tavalla:

m  Kiytd jakelupalvelimen yhteydessd Document Centrelle annettua
sisddnkirjausnimed (tdlla tililla on oletusasetuksena Inboxin kdyttdoikeudet).

- TAI -
®  Myodnni jakelupalvelimelle CentreWare Inboxin kéyttdoikeudet.
m  Avaa Xerox Verkkoskannerit ikkuna ja valitse skanneri.
m  Valitse Skanneri-valikosta Kéyttéijien hallinta.
m  Lisdi jakelupalvelin kdyttédjien luetteloon.

m  Valitse jakelupalvelin kéyttdjien (kansioiden) luettelosta ja valitse Myonné
tille kiyttijille CentreWare Inbox -kansion kiyttooikeudet.

m  Napsauta OK.

Esimerkissd alla cntware?7 on jakelupalvelimen kdyttdjanimi, jolle on annettu
skannauspalvelimen Inbox-kansion kéyttdoikeudet.

Wait luoda skannauskansioita kayttsille ja rwhmille, jotka kapttawat verkkoskannausta,

aziakirjoja kangioihinza Document Centresta.

— Skannauskansiot

Luettelosta Kansio | ke
valitulle @ locaps03 on MWRICASS0WOLASCANNING 047 vow_scandataluzers ChH=loc
kayttajalle [(dlocsysD4 on WPICASSOWOLZASCANNINGS 0474w _scantdataiusers  CN=loc
(cntware?) on ] locsps08 on SWPICA WOLZASCAMMING 047 how_scan\datatuzers CH=loc
myonnetty : 09 on 4\ OL2ASCANNING -. M Cheloc
Inbox-kansion
kaytto-
oikeudet

1 | |

Ulusi - | Foizsta | uskkas |

Kuva 4-3: Skannauskansiot -valintaikkuna
(Verkkoskannerin ohjattu asennus tai Kayttéjien hallinta)
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Vaihe 4: Asenna TextBridge Pro jakelupalvelimelle

Jotta sdhkdpostiin tai tiedostokansioon skannatuihin asiakirjoihin voidaan soveltaa
automaattista tekstintunnistusta (OCR), TextBridge Pro on asennettava
jakelupalvelimelle.

Etsi Verkkoskannauspalvelujen mukana toimitetusta Skannaus PC:n tyopdoydille
-pakkauksesta asennus-CD-levy. Asenna TextBridge Pro asennusohjelman ohjeiden
mukaan.

Vaihe 5: Testaa jakelu

Y» Testaa jakelun toimivuus niin:
1  Luo Skannaus séhkdpostiin -jakelumalli, joka sisiltid OCR-késittelyn.

Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna ja kaksoisnapsauta Document Centren
nimed. Jakelumallit-ikkuna avautuu.

Aseta médrdnpadksi oma sdhkdpostiosoitteesi.

Huowm. Yksityiskohtaiset ohjeet mallien luomisesta on kohdassa Skannaus
sdhképostiin -mallin luominen sivulla 7-12.

2 Mene Document Centren #iireen, piiviti skannausmallien luettelo ja skannaa
asiakirja.

Huowm. Lisatietoja skannausmallien paivittamisesta ja asiakirjan
skannaamisesta on luvussa 9, Asiakirjan skannaaminen.

3 Tarkasta sihkdpostistasi, ettii skannaamasi asiakirja on saapunut sinne.

Jos skannaaminen ei onnistu, ks. ohjeita luvussa 12, Hdirididen selvittdminen.
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Verkkoskannausoikeuksien hallinta

Tassd luvussa annetaan tietoja, joiden avulla verkonvalvojat voivat helposti ja
nopeasti hallita kdyttdjien verkkoskannausoikeuksia. Lisdksi NetWare- ja Windows
NTES -verkoissa verkonvalvojat voivat luoda kéyttdjaryhmid, jolloin useat kayttajét
voivat kdyttdd samaa tiedostokansiota.
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Kayttajien hallinta

Ensimmaisen asennuksen aikana verkonvalvoja voi lisdtd, poistaa ja muokata
kayttdjia Verkkoskannerin ohjatun asennuksen avulla. Kun skannauspalvelimen
ohjelmisto on asennettu, ohjattua asennusta ei tarvitse suorittaa uudelleen, kun
kayttdjia koskevia asetuksia halutaan muuttaa. On vain valittava Xerox
Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kdayttdjien hallinta.

Kapttjien hallinta [X]

Wait luoda skannauskansioita kayttsille ja rwhmille, jotka kapttawat verkkoskannausta,
Jakelumalli luodaan jokaista skannauskansiota varten. Main kayttajat voivat skannata
aziakirjoja kangioihinza Document Centresta.

— Skannauskansiot

K.ansio | -
(3 cntwaref on WWRPICASSOAWOL2AS CANNING \brendahcw_scan'datalusers
(23 cntware on WWRPICASSOAWOL2AS CANNING \brendahcw_scan'datalusers
(23 cntwaref on WWRPICASSOAWOL2AS CANNING \brendahcw_scan'datalusers
(23 cntware? on WWRPICASSOAWOL2AS CANNING \brendahcw_scan'datalusers
(23 cntwared on WWRPICASSOAWOL2AS CANNING \brendahcw_scan'datalusers
@ loczps04 on MWRICASS0WOLASCANNIMNG brendahow_scanhdatahusers

@ loczys05 on \\F'IEASSD\VDL2\SEANNING\brenda\cw_scan\data\users_lll
3

kil

™ Myiinna téle skannauspalvelimelle Centrebware Inbox -kansion kapttboikeudet.

Ulusi - | Foizsta | uskkas |

QK I Peruuta | Ohje |

Kuva 5-1: Kayttdjien hallinta -valintaikkuna

HuoM. Seuraavat ohjeet soveltuvat kaytettaviksi seka Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen ettd Kayttajien hallinnan yhteydessa.
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Kayttajat

Kayttdjien lisdaminen
Kaéyttdjan lisddminen tarkoittaa verkkoskannausoikeuksien myontdmistd kayttéjalle.
Y Lisaid kayttija ndin:
1 Jos et ole juuri suorittamassa Verkkoskannerin ohjattua asennusta, avaa Xerox
Verkkoskannerit -ikkuna.
2 Valitse skanneri ja sitten Skanneri-valikosta Kéyttijien hallinta.
Toimi jommallakummalla tavalla:

m  NetWare ja Windows NTFS: Napsauta Uusi ja valitse valikosta Kayttéja.

m  FTP-asennukset: Napsauta Uusi.

4 Lisii kayttdjid -ikkuna avautuu.

Lizaa kansio E
Uuden kayttajan lisdys
Annha luotavan kansion nimi ja valitse "0k (FTP)
Kanszion nirni:
Ielukas

()8 I Peruuta

Uuden kayttajan lisadys
(NetWare Bindery, NDS) chiware?

ja Windows NT). o

chbwaree
cribwaref
crtwmac
guest
phawathe
sUpervisor

QK I Peruuta Ohje

Kuva 5-2: Kayttdjan lisays

Kayttajien hallinta 5-3



5 Tee jompikumpi seuraavista:

m  NetWare- tai Windows NTFS: Kaikkien nykyisen tydryhmaén, toimialueen,
palvelimen tai kontekstin verkkokayttdjien nimet nakyvit ndytossa.

Selaa luetteloa ja valitse kaikki ne kdyttdjét, joille haluat myontaa
verkkoskannauksen kayttooikeudet.

Voit valita useita nimid yhté aikaa Windowsin normaalitoiminnoilla:
SHIFT + napsautus: tilla merkitddn useita perdkkaisid nimié valitsemalla
ryhmén ensimmdinen ja viimeinen nimi.

CTRL + napsautus: tilld voidaan valita luettelosta useita yksittdisid nimid.

Kun kaikki halutut nimet on valittu, napsauta OK Lisda kéyttdjia -valinta-
ikkunassa:

m  FTP-asennukset: Kéyttdjien (kansioiden) nimet on kirjoitettava yksitellen.
Kirjoita nimi ja napsauta OK. Jatka, kunnes kaikki nimet on annettu.
Annettuja nimid ei vahvisteta, ja kdyttdjille on myénnettivi
tiedostokansioiden kdyttéoikeudet asennuksen jdlkeen.

6 Napsauta lopuksi OK Kiyttijien hallinta -valintaikkunassa.

Jokaiselle kayttéjélle luodaan skannauspalvelimeen oma tiedostokansio ja
oletusmalli. Kansiot ja mallit sijaitsevat skannauspalvelimen \CW_SCAN-
hakemistossa. Lisétietoja skannauspalvelimen konfiguroinnista 16ytyy tdmén
oppaan Liitteestd A.
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Kayttijien poistaminen

Kayttdjid voidaan poistaa poistamalla nimid kayttdjaluettelosta Kéyttdjien hallinta
-valintaikkunassa. Kun nimi poistetaan luettelosta, kayttdjan tiedostokansio
siséltdineen hidvida skannauspalvelimelta. Nimen poistaminen poistaa myds kayttdjan
oletusskannausmallin.

Y» Poista kayttijan verkkoskannausoikeudet niin:

1 WValitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kéyttiijien
hallinta.

2 Valitse nimi tai nimet, jotka haluat poistaa.

Napsauta Poista. Tiedostokansiot sisiltdineen poistetaan skannauspalvelimelta.
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Ryhmat

Jos kaytossa on NetWare Bindery-, NetWare NDS- tai Windows NT (NTFS) -verkko,
voidaan luoda my6s kayttdjaryhmia. Ryhmén jésenet voivat skannata asiakirjoja
samaan tiedostokansioon. Vain yhdelld kayttéjalld on oikeus tarkkailla kansiota.
(Lisétietoja on luvussa 8, Tarkkailupalvelut.)

Kayttdjaryhman luominen

Y» Luo kiyttidjaryhma niin:

1 WValitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kéyttiijien

hallinta.
2 Napsauta Uusi ja valitse valikosta Ryhmi. Niyttoon avautuu Lisid ryhmi
-valintaikkuna.
Lisda ryhma E

|a napsauttamalla “'Foista".

Fivhman nimi Fivhman kuvaus
Sales promotions
K. apttaiat Fivhman jgsenst
critwared chitware2
chbwaree critwareS

critwared

»» Lisaa kaikki »» |
< Eofeta < |
<< Poista kaikki << |

critwaref

QK | Peruuta | Ohje |

Kuva 5-3: Lisda ryhma -valintaikkuna
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3 Kirjoita ryhmén nimi ja kuvaus. Niiden tietojen avulla ryhmi on helppo
tunnistaa my6hemmin.

4 Valitse verkkokiyttijien luettelosta ne nimet, jotka haluat lisétd ryhmésn.
Napsauta Liséé (tai Lisda kaikki, kun haluat lisétd kaikki nimet kerralla).
Valitut nimet siirretddn Ryhmén jésenet -luetteloon.

5 Kun ryhmi on valmis, napsauta OK. Niyttoon ilmestyy Skannauskansiot-
valintaikkuna. Ryhmin kansio nékyy luettelossa ja ryhmén jokaisen jasenen
kansio ndkyy ryhmaéssa.

Kun valitset skannausmallia Document Centren ndytostd, valitse ryhmén nimelld
varustettu malli, 414 omaa henkilokohtaista malliasi.
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Kayttdjien lisddaminen ryhmaan
) Lisaa kayttdjia ryhmain niin:

1 Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kiyttijien
hallinta.

2 Valitse sen kiiyttijiryhmin kansio, jota haluat muokata. Napsauta Muokkaa.

Néyttdon ilmestyy Muokkaa ryhméé -valintaikkuna. Ryhmén nimea ja kuvausta
ei voida muokata.

Muckkaa ryhmaa E

K& woidaan lizata iyhmaan valitzemalla hanet "k apttaat luettelosta ja napsauttamalla

Fivhman kuvaus

promotions
K. apttaiat Fivhman jgsenst
adrministrator - locsps00
dwihittak, locsps0
guest > LLissE> |

locsps02

locsps03 »» Lisaa kaikki »» |
locsps04

locaps05 < Enista |
locaps0B =7
locsys07 << Poista kaikki << |
locsps08

locsps09

locspsOa LI

QK I Peruuta | Ohje

Kuva 5-4: Muokkaa ryhmaa

3 Valitse verkkokiyttijien luettelosta ne nimet, jotka haluat liséti ryhméin.
Napsauta Lis#é (tai Lisda kaikki, kun haluat lisété kaikki nimet kerralla).
Valitut nimet siirretdin Ryhmén jésenet -luetteloon.

4 Kun ryhmin muokkaus on valmis, napsauta OK. Niyttoon ilmestyy
Skannauskansiot-valintaikkuna, jossa ryhmén kansioon on lisdtty uusien jésenten
kansiot.
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Kayttdjien poistaminen ryhmasta

Y» Poista kayttdjia ryhmasta néin:

1

Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kiyttéijien
hallinta.

Valitse sen kéyttdjaryhmén kansio, jota haluat muokata. Napsauta Muokkaa.
Néyttdon ilmestyy Muokkaa ryhméé -valintaikkuna. Ryhmén nimea ja kuvausta
ei voida muokata.

Valitse Ryhmin jésenet -luettelosta ne kayttéjdt, jotka haluat poistaa ryhmésta.
Napsauta Poista. Vahvistusikkuna avautuu.

Napsauta OK. Kayttdjit poistetaan Ryhmaén jasenet -luettelosta ja siirretddn
Kayttédjat-luetteloon.

Kun muokkaus on valmis, napsauta OK. Skannauskansiot-valintaikkuna
ilmestyy ndyttoon.

Ryhmisté poistetuilla kayttdjilld ei ole endd ryhmakansion kéyttdoikeuksia.
Kayttdjien henkilokohtaiset kansiot ja skannausmallit séilyvét.

Ryhmien poistaminen

Y» Poista kayttdjaryhma néin:

1

Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikosta Kéyttéijien
hallinta.

Valitse poistettavan ryhmaén kansio. Napsauta Poista.

Ryhmén kansio ja kansion kdyttooikeudet poistetaan.
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Verkkoskannerin ominaisuuksien
hallinta

Tassd luvussa annetaan tietoja, joiden avulla verkonvalvojat voivat helposti ja
nopeasti muokata skannerin ominaisuuksia verkkoskannausohjelmiston avulla.
Muokattaviin ominaisuuksiin kuuluvat jakelu, mallihakemisto, oletussiild ja
skannerin sisddnkirjausnimi ja salasana.
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Skannerin ominaisuuksien hallinta

Kun verkkoskannausohjelmistoa asennetaan ensimmdisen kerran kéyttamalla
Verkkoskannerin ohjattua asennusta, luodaan samalla skannaustdiden oletussiild ja
skannausmallihakemisto (lisdtietoja tdmén oppaan Liitteessd A). Yleensa ei ole
mitddn syytd muuttaa nditi oletusasetuksia. Jos jommankumman kansion sijaintia
halutaan kuitenkin muuttaa tai jos halutaan lisdtd vaihtoehtoisia sdil6jd, ndma toimet
voidaan tehdd napsauttamalla Lisdasetukset ohjatun asennuksen aikana tai
muokkaamalla skannerin ominaisuuksia. Skannerin ominaisuudet-ikkunassa on
lisdasetuksia, jotka koskevat skannerin tilaa, skannerin sisdénkirjausnimed ja
salasanaa, jakelupalveluita ja valmiita toité.

Skannerin ominaisuudet

Avaa skannerin ominaisuudet-ikkuna néin:
1  Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna ja valitse skanneri.

2 Valitse Skanneri-valikosta Ominaisuudet.
- TAI -
Napsauta hiiren oikealla painikkeella skannerin nimed ja valitse Ominaisuudet.
Skannerin ominaisuudet ilmestyvét nayttoon.

Seuraavassa kerrotaan Document Centre -skannerin ominaisuuksien asettamisesta ja
muokkaamisesta.
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Tila

Tila-vililehdelld on tietoja Document Centren tilasta.

B %2 on \WPICASSDAVOL2\SCANNING\natdh. .. HE

Tila |Jakelu| Asetuksetl Walmiit tyﬁtl

Yalmius

Kirjoitin toimii normaalizti ja on valmis tulostukseen, 0
tyitd odottaa tulostamista,

Painike nakyy tai
ei nay Document
Centren
konfiguroinnin

Nollaa laite | mukaan.

THE
DOCUMENT
CoMPANY
KEROX

Capira s

ok | Penwa | wes | o |

Kuva 6-1: Skannerin ominaisuudet

Skannerin tilan tarkastaminen

Y» Tarkasta skannerin tila ndin:

1  Avaa skannerin ominaisuudet.

2 Napsauta Tila-vililehted. Niytdssi nidkyy Document Centren nykyinen tila.

Skannerin ominaisuuksien hallinta
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Jakelu

Jakelu-vililehdelld on tietoja jakelupalvelimen sijainnista ja kaikista asennetuista
skannauspalveluista.

B h4 on \WPICASSOAWOL2\SCANNING\nat2 HE

Tia  Jakelu | setukset | Valmit it

Jakelupalvelinta voidaan kapttaa jatkopalveluibin kuten
m 00CR ja sahkainen jakel,

HMykyinen jakelupalvelin

| swantuck (distsen)

Azennetut skannauspalvelut

Palvelu | Kuvaus |
Avaa Avaa ohielmalla

Lisaa- ja Poista-

painikkeiden avulla : A )
id lisata tai lmaita lImoita tiedoston saapumisesta

VO'_ aan lisata tai Siirra Siirra toizeen kansioon

poistaa skannaus- Skannaus faksin Jaa faksin valitpkselsd

Skannaus sdhkopostin Jakelu sahkibpostitze
Skannaus tiedostoon  Jaa useaan verkkokansioon
TextBridge® OCR Muunna asiakirjat kuvasta tek stiksi

palveluja.

Lis&a... | Eosta |

T T T

Kuva 6-2: Jakelu-vililehti

Jakelupalvelimen luominen

Kun Jakelu-vililehdelti valitaan Tee tistd PC:sti jakelupalvelin, parhaillaan
kéytettdvasta tietokoneesta tehddédn verkkoskannauksen jakelupalvelin.
Jakelupalvelin seuraa skannauspalvelimen Inbox-kansion tapahtumia ja ohjaa
tiedostojen jakelua sdhkdpostiin, faksiin ja muihin sovelluksiin.

Lisétietoja on luvussa 4, Sdahkoposti- ja jakeluasetukset.
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Asennettujen palvelujen tarkastaminen

Jakelu-vililehden Asennetut skannauspalvelut -ruudusta voidaan tarkastaa kaikki ne
verkkoskannauspalvelut, joita nykyinen asennus tukee.

Skannerin asetukset

Asetukset-vililehdelld nékyy skannausmallihakemiston sijainti. Liséksi vililehdelld
voidaan asettaa tai muokata Document Centren sisddnkirjausnimed ja salasanaa.
Vililehdeltd paéstdan myos Lisdasetuksiin, jotka koskevat skannaussiiloja.

B %2 on \PICASSOAWOL2ASCANNING\nat4\. .. HE

Tia | Jakelu Asetukset | valmit it

tyomallihakemistoa.

Malihakemiston asetukset

L] Mallit kansiassa
SAPICASSOMWOLZAS CANMIN G natdhow_scanhdatabsyste

Salazana: Wahvista salasana:

Walitse "'Lisdasetukset...", jos haluat muuttaa muiden
|arestelmak anzsioiden sijaintia tai sizdankiiausnimea.

Lisdazetukzet. . |
ok | Pewta | Kews ki

Kuva 6-3: Asetukset-vililehti
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Mallihakemiston sijainnin tarkastaminen

Skannauspalvelimelle tallennetut skannausmallit sijaitsevat mallihakemistossa.
Mallihakemisto luodaan automaattisesti skannauspalvelimen asennuksen aikana.

) Tarkasta mallihakemiston sijainti niin:
1  Avaa skannerin ominaisuudet.
2 Napsauta Asetukset-vililehted.

3 Mallihakemiston sijainti nikyy kohdassa Mallihakemiston asetukset.

Skannerin sisdankirjausnimen ja salasanan muuttaminen

Document Centre tarvitsee luku- ja tiedostoonskannausoikeudet
skannauspalvelimella sijaitseviin mallihakemistoon ja kayttdjien tiedostokansioihin.
Skannerin salasana maéritetddn tavallisesti asennuksen aikana. Salasanaa tai
sisdankirjausnimed voidaan kuitenkin myéhemmin muuttaa (ks. kuva 6-3 sivulla 6-5).

Y» Muuta skannerin sisidinkirjausnimei tai salasanaa niin:
1  Avaa skannerin ominaisuudet.

Napsauta Asetukset-vililehtea.

2

3 Kirjoita skannerin uusi sisiénkirjausnimi asianomaiseen kenttizn.
4 Kirjoita uusi salasana Salasana- ja Vahvista salasana -kenttiin.

5

Napsauta Kayta.
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Oletussailon asetusten muuttaminen

Ne asiakirjat, joiden jakelumalleissa ei maéritelld madranpaits, tallennetaan
oletussdiloon. Document Centre 255, 265, 460 ja 470:114 voi olla yksi oletussiilo;
Document Centre 220, 230, 332, 340, 420, 432 ja 440:114 voi olla lisdksi nelja
vaihtoehtoista sdilo4.

Muuta oletussailon tai vaihtoehtoisen sdilon asetuksia néin:
1  Avaa skannerin ominaisuudet.

2 Napsauta Asetukset-vililehted.

3 Napsauta Liséiasetukset.
4

Valitse joko NetWare tai TCP/IP. Palvelimen asetuskentit vaihtelevat kiytossé
olevan yhteyden mukaan.

S Anna tarvittavat tiedot.
s NetWare: Anna palvelimen nimi, taltio, NDS-konteksti tai NDS-puu.

m  Kaikki muut verkot: Anna tiedostopalvelimen IP-osoite ja portti (mikéli
kaytossd).

Anna mallihakemiston polku.
Kirjoita Document Centren sisdénkirjausnimi asianomaiseen kenttéan.

Kirjoita uusi salasana Salasana- ja Vahvista salasana -kenttiin.

O 0 9

Napsauta Kayta.
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Yleiset ominaisuudet

Document Centre 255, 265, 460 ja 470:114 on joitakin lisdtoimintoja Yleistd-
vélilehdella.

Kuva 6-4: Yleista-vililehti (vain Document Centre 255/265 ja 460/470)

6-8
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Vahvistuksen oletusasetus

Verkonvalvoja voi valita oletusasetukseksi, ettd jokaisesta skannaustydstd tulostetaan
vahvistus. Tadma toiminto on kdytettdvissad vain Document Centre 255, 265, 460 ja
470:ss4.

Aseta vahvistuksen tulostus nain:

1  Avaa skannerin ominaisuudet.

2 Napsauta Asetukset-vililehted.

3 Napsauta Liséiasetukset ja valitse Yleisti-vililehti.
4

Kun haluat tulostaa vahvistuksen jokaisesta skannaustyostd, merkitse Pyyda
vahvistusta -valintaruutu. Jos et halua vahvistusta, poista merkki ruudusta.

5 Napsauta OK.

Naytettavien mallien enimmaismaara

Verkonvalvoja voi asettaa Document Centren ndytdssi ndytettdvien skannausmallien
enimmdismadran. TAdma toiminto on kdytettdvissd vain Document Centre 255, 265,
460 ja 470:ss4.

Aseta naytettavien mallien enimmaismaara nain:
1  Avaa skannerin ominaisuudet.
Napsauta Asetukset-vililehted.

2
3 Napsauta Liséiasetukset ja valitse Yleisti-vililehti.
4 Valitse niytettivien mallien mairi nuolilla.

5

Napsauta OK.

Huowm. Internet-palveluilla luodut mallit nakyvat Document Centren naytossa
ensimmaisina. Jos kaytdssa on enemman kuin 250 Internet-palveluilla luotua
mallia, Verkkoskannauspalveluilla luotuja malleja ei nayteta.
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Mallihakemiston paivittainen paivitys

Télld toiminnolla varmistetaan, ettd Document Centre etsii mallihakemistosta uusia
tai muokattuja malleja ainakin kerran pdivassd. Tama on kdytettdvissa vain Document
Centre 255, 265, 460 ja 470:ss4.

1

2
3
4
5

Avaa skannerin ominaisuudet.

Napsauta Asetukset-vililehtea.

Napsauta Lisdasetukset ja valitse Yleisti-vililehti.
Merkitse Péivitd mallihakemisto piivittiin -valintaruutu.

Napsauta OK.
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Valmiit tyét

Verkonvalvoja, jolla on Supervisorin, Administratorin tai vastaavat oikeudet, voi

hallita tapaa, jolla skannaustoiden tyoloki ndytetdan kayttéjille. Valmiit tyot

-vélilehdelld verkonvalvoja voi aktivoida ty6lokin, maérittdd kuinka kauan lokin

tietoja sdilytetdédn (enintdén 30 pédivaa) ja nollata ty6lokin.

B h4 on \WPICASSO\WOL2ASCANNINGnataliaro

Tila I Jakelul Agetukget  Valmiit byat |

Lokiazetukzet

= Walmiita toita koskevien tietojen sailptyzaika
= 1-30 piiviis )

Mollaa loki |

T T T

Kuva 6-5: Valmiit tyot -vélilehti

Lisétietoja on luvussa 10, Tyoloki.

Skannerin ominaisuuksien hallinta
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Tyolokin kdyttoonotto ja poistaminen kaytosta

Verkonvalvoja voi joko ottaa kéyttdon tai poistaa kidytosta tyolokin, johon kirjataan
kaikki jakelupalvelimen késittelemét skannaustyot.

) Ota tyoloki kiyttoon tai poista kaytdsta niin:
1  Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna.
2 Valitse Skanneri-valikosta Ominaisuudet.
3 Valitse Valmiit tyét -vililehti.
4

Jos haluat sdilyttad tiedot skannaustdistd, valitse Kirjaa valmiit tyot lokiin.
Jos et halua siilyttdd tietoja skannaustdistd, poista merkki kohdasta Kirjaa
valmiit tyot lokiin.

Tyoblokin sailytysajan muokkaaminen
Y» Muokkaa tydlokin siilytysaikaa niin:

1 Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna.

2 Valitse Skanneri-valikosta Ominaisuudet.
3 Valitse Valmiit tyt -vililehti.
4

Kirjoita pdivien maird (1 - 30) tai valitse haluamasi arvo nuolilla.

Tyolokin nollaaminen
Y» Nollaa tyéloki niin:

1  Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna.

2 Valitse Skanneri-valikosta Ominaisuudet.
3 Valitse Valmiit tyot -vililehti.
4

Napsauta Nollaa loki.
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Y

Jakelumallit

Tassd luvussa kerrotaan, mitd jakelumallit ovat ja kuinka niitd kdytetdan. Luvussa
annetaan my0s yksityiskohtaiset ohjeet jakelumallien luomisesta, muokkaamisesta,
uudelleennimedmisestd ja poistamisesta.

Yleista jakelumalleista

Jakelumalleilla ohjataan skannattujen asiakirjojen kasittelyé ja jakelua. Mallit
siséltdvit yksityiskohtaisia ohjeita mm. seuraavista:

m  madrdnpad (kansio, faksi, sdhképosti, Microsoft Exchangen kansio)

m  skannatun asiakirjan tiedostomuoto (7IFF, monisivuinen TIFF, PDF)

®  tummuus ja kontrasti

m  skannaustarkkuus ja automaattinen taustanhéivytys

m  TIFF-tiedostojen muunto muokattavaksi tekstiksi (tekstintunnistus eli OCR)

m  faksin ajastustiedot.
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Jakelumallit tallennetaan skannauspalvelimella sijaitsevaan mallihakemistoon.
Verkonvalvoja konfiguroi jokaisen Document Centre -skannerin kommunikoimaan
tietyn mallihakemiston kanssa. Vaikka samaa mallihakemistoa voi kdyttaa useakin
Document Centre, sitd ei suositella. Skanneri pystyy noutamaan enimmilldan 250
mallia mallihakemistosta. Kerran luotua jakelumallia voidaan kéyttd4 toistuvasti.

Tummuus
Tulosta Mallihakemisto

vahvistus

Tekstintunnistus

Monisivuinen

TIFF \/

Jakelumalli

Asiakirjan koko soo
Vastaanottaja.... [ e
Kontrasti L %

Verkkopalvelin
(skannauspalvelin)

Kuva 7-1: Jakelumallit

Kayttajien oletusmallit

Kun verkonvalvoja asentaa CerntreWare Verkkoskannauspalvelut, jokaiselle
kayttédjélle lnodaan oma oletusmalli. Témén oletusmallin nimi muodostuu kayttdjéan
verkkonimestd ja xst-tarkentimesta. Esimerkiksi, ohalme.xst-malli kuuluu
verkkokayttdjille, jonka nimi on ohalme.

Kéyttdjan oletusmalli ohjaa skannatun asiakirjan kayttdjan skannauspalvelimella
sijaitsevaan tiedostokansioon.
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Yleinen oletusmalli

Kun Verkkoskannauspalvelut asennetaan, skannauspalvelimelle luodaan yleinen

oletusmalli. Tédmén mallin nimi on default.xst. Téméan mallin kanssa skannatut

asiakirjat tallennetaan skannauspalvelimelle erilliseen tiedostokansioon nimelté

public (yleinen). Kaikki kéyttdjat voivat kéyttaa tatd kansiota. Alla olevassa kuvassa

esitellddn skannatun asiakirjan maardanpad sen mukaan, mitd mallia kdytetaén.

'E>_'i°_g

ohalme-tiedostokansio E
R - E % W/

(malli)

ohalme.xst
(malli)

public (yleinen) -kansio

Verkkopalvelin
(skannauspalvelin)

Kuva 7-2: Oletusmallien maaranpaat

Yleista jakelumalleista
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Jakelumallit-ikkuna

Jakelumallit-ikkuna on ulkonddltdén hyvin samalainen kuin Xerox Verkkoskannerit
-ikkuna. Siind nidkyy skanneriluettelon sijasta kaikki kaytettavissd olevat jakelumallit.

& Jakelumallit skanneria 'h4" to "\\picasso\vol?\scanninghnatalia‘ro’ varten

Tiedosto Muokkaa Maptd Ohje
i e | =) et DR
imi _ | Tywppi | Kuvaus |
- U
Jakelumallt skannerissa "ha"
default.xst Document Centre 22, Yleinen saild skannaustdits varten
nccgpd. sst Document Centre 22...
ncc] 701 gpd. st Document Centre 22...
nccl 707 bpd. kst Document Centre 22...
nccl 707 epd. kst Document Centre 22...
Fuaistaa valitun kohteen ja kopici sen leikepdydalle. i

Kuva 7-3: Jakelumallit-ikkuna

Jakelumallit-ikkunan avaaminen

Y» Avaa Jakelumallit-ikkuna niin:
1 Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta kytketty Document Centre.
2 Kaksoisnapsauta skannerin nime
- TAI -
valitse Skanneri > Avaa mallit.

Jakelumallit-ikkuna avautuu.
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Mallitiedostojen avaaminen

)» Avaa mallin ominaisuudet niin:
1 Valitse malli jakelumallien luettelosta.
2 Kaksoisnapsauta mallin nimes.
- TAI -
valitse Tiedosto-valikosta Avaa.

Mallin ominaisuudet ilmestyvat ndyttoon.

Uusi jakelumalli E

Jakelu | Skannausasetukset I

| Tuvepi |
Skannaus faksiin

B Asutherland@MPS Xerox.com Skannaus sahkopostin

@ public on YhpicazsotwolZvscanni..  Skannaus tiedostoon

Lizaa - Eosta [mimarEuydet

Kuvaus:

Mallin kieliversio 1.3 Tietoja... |

Cantralifars Ok | Penta | ohie |

Kuva 7-4: Mallin ominaisuudet
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Jakelumallien luominen ja muokkaaminen
Kun jakelumalli luodaan, valintoja on tehtdva neljalla padalueella:

m  Mallin méédranpéa (Jakelu-vililehti)

m  OCR eli tekstintunnistus (Yleistd-vililehti)

m  Skannaustyon késittely (Skannausasetukset-vililehti)

®m  Asiakirjan ja kuvien asetukset (Lisdasetukset-vililehti).

Néama kaikki kdydadn yksityiskohtaisesti 1dpi seuraavilla sivuilla.

Huowm. Kun skannausmalleja luodaan, voidaan luoda kokonaan uusi malli (kuten
naissa ohjeissa opastetaan) tai voidaan valita jo olemassa oleva malli, joka
nimetaan uudelleen ja jota sitten muokataan. Lisatietoja mallien
uudelleennimeamisesta I0ytyy kohdasta Jakelumallien uudelleennimeédminen
sivulla 7-34.
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Mallin maaranpaan valitseminen

Kun jakelumalli avataan, ndyttoon ilmestyy ensimmaéisend Jakelu-vililehti. Télla
vélilehdelld voidaan lisdtd, poistaa ja muokata maaranpadasetuksia.

Skannaus
sahkdpostiin

E Skannaus
faksiin

Skannaus
kansioon

Maaranpaa-
vaihtoehdot

Téssa nakyy 8
viimeksi kaytettya
maaranpaata
(luetteloa ei nayteta
luotaessa mallia

| Lisas W | fEoista | minaisuude, | saadaksesi
(1 Kansio 3 | esiin muun
s st Muu I— maaran-

Uusi jakelumalli E
Jakelu | Skannausasetuksetl
MaEnpaat | Tuvepi
B Asutherland@MPS Xerox.com Skannaus sl

] public on Yhpicazzohwol2hscanninginataliairohow_scan.. Skannaus tie

1 | |

| Valitse Muu

paan
asetusta
koskevan

Mallin kieliversio 1.3 Tietoja... | valilehden.

ensimmaista kertaa)

Cantralifars Ok | Penta | ohie |

Kuva 7-5: Jakelu-vililehti

Mddrdnpddt-luettelossa nikyy kaikki malliin asetetut mééaranpadt. Jokaisen
madranpadn kohdalla on sen tyyppié esittivd kuvake. Kun Jakelu-vililehti avataan
ensimmaéisen kerran, siind nékyy vain oletusmaaranpii, joka on yleensi
skannauspalvelimella oleva tiedostokansio. Sitd mukaa kun maéranpaita lisatdén, ne
ilmestyvét méaaranpéiluetteloon.
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Valittavissa on useita maddranpéadvaihtoehtoja:

Kansio — asiakirja skannataan ja tallennetaan tiedostokansioon
skannauspalvelimelle (ks.Skannaus kansioon -mallin luominen alla).

Sdhkdoposti — asiakirja skannataan ja 1dhetetdédn suoraan sahkopostilla niille
vastaanottajille, jotka on valittu jakeluluetteloon. Sdhkopostilla voidaan ldhettda
joko TIFF-tiedosto tai muokattavissa oleva tekstiversio (ks. Skannaus
sdhkdpostiin -mallin luominen sivulla 7-12).

Faksi — asiakirja skannataan ja faksataan suoraan niille vastaanottajille, jotka on
valittu jakeluluetteloon (ks. Skannaus faksiin -mallin luominen sivulla 7-14).

Exchangen yleinen kansio — asiakirja skannataan ja ldhetetddn suoraan
Microsoft Exchangen yleiseen kansioon (Ks. Skannaus Exchangen yleiseen
kansioon -mallin luominen sivulla 7-16.)

Skannaus kansioon -mallin luominen

Skannaus kansioon -mallien avulla skannatut asiakirjat voidaan tallentaa
tiedostopalvelimella sijaitsevaan kansioon.

Y» Luo Skannaus kansioon -malli niin:

1

Kaksoisnapsauta Jakelumallit-ikkunassa Uusi jakelumalli. Naytt66n avautuu
uusi malli.

Valitse Jakelu-vélilehdelt:
m  Lisdi > Kansio, jos kysymyksessd on ensimméinen malli,
- TAI -

m  Lisdi > Kansio > Muu, jos malleja on jo luotu aiemmin.
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Néayttdon avautuu Kansiot-ikkuna, jossa nikyy Yleistd-vililehti. Maaranpaat-
luettelossa ndkyvit kaikki kayttédjat ja ryhméit, joilla on verkkoskannausoikeudet.

Vlgists |
— Maaranpaat

[lftp://13.220172.26
vl ftp: /413, 220.172.41
[lftp://13.2201173.26
[ ]public on ‘\picassoiwol2\scanninginataliabrobow_scandatahaysten

uu... | Eosta I

— Liitteet
* Yain kuvat

= Wain TextBridge® OCR -tiedostot

= HSeka kuvat etta TextEndge® ULE -hedostof

OCR-azetukset... |
ok | Pewta | kws | ohe |

Kuva 7-6: Kansiot-ikkunan Yleista-valilehti

Valitse Mddrdnpddt-luettelosta yksi tai useampi kansio. Kansion nimi
muodostuu tavallisesti kiyttdjan verkkonimestéd. Esimerkiksi, ohalme-nimisen
kéayttdjan kansio on nimetty niin:

ohalme \\<palvelin> <hakemisto>.....

Jatka kohdasta 4, jos haluat méarittdd madéranpaa, jota ei niy luettelossa, tai
siirry kohtaan 5.
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4 Jos haluat valita jonkin muun kuin misrinpailuettelossa nikyvin masranpiin,
napsauta Muu. Muu médrinpaa -valintaikkuna ilmestyy niyttoon.

Muu maaranpaa

Protokolla
 TCPAP —M. tukset .
& Hetware 3 - Bind e Ikkunan sisalté
et are 3. - Bindery lla .
Piclekel vaihtelee
! i verkkokaytto-
 Netware 33 - Bindery jarjestelman
Palvelin: Taltior
| | € Metware 44 -NDS mukaan.
Puu: Fanteksti: |P-osoitg: Potti [ralinnainenl):
(Bl Polku
1+ Kijaudu vieraana
" Document Centren sisdankinaLsnin
[5UEST & Kijaudu nimetiaméns

Peruuta | | Ianonymous
’TI Peruuta I Ohie I

Kuva 7-7: Muu méaaranpaa -valintaikkuna (TCP/IP ja NetWare NDS)

a) Valitse sen palvelimen prokolla tai kiyttojirjestelmd, jonne asiakirjat
skannataan.

NetWare: Sinun on tiedettdva joko palvelimen nimi tai NDS-puu ja
-konteksti seka taltio ja polku tiedostokansioon.

Muut kéyttijirjestelmét: Sinun on tiedettdva palvelimen IP-osoite sekd
polku tiedostokansioon.
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b) IImoita, miten Document Centre kirjautuu palvelimeen.

Valitse Kirjaudu vieraana (tai nimettéminé), jos Document Centrelld ei
ole omaa sisdénkirjausnimea.

Jos Document Centrelle on annettu oma sisdénkirjausnimi, valitse
Document Centren sisééinkirjausnimi ja kirjoita nimi.

HuoM. Jos halutaan skannata useampaan kuin yhteen maaranpaahan
samalla kertaa, tai jos halutaan kayttaa esimerkiksi tekstintunnistusta,
maaranpaapalvelimelle on kirjauduttava vieraana.

Document Centren sisdankirjausnimi voidaan antaa vain silloin, kun
skannataan yhteen maaranpaahan eika muita palveluja kayteta.

C) Tallenna asetukset ja palaa Yleisti-vililehdelle napsauttamalla OK. Uusi
madranpad nikyy luettelossa.

Valitse Liitteet-alueelta, haluatko tuottaa vain kuvia, muokattavaa tekstid vai
molempia.

Lisdtietoja saat tistd oppaasta (ks. Tekstintunnistuksen (OCR) kéyttoonotto
sivulla 7-19) tai napsauttamalla Ohje.

Jatka kohdasta Skannausasetukset sivulla 7-21 tai sulje mallin ominaisuudet
napsauttamalla OK.

Anna mallille nimi, jonka perusteella se on helppo tunnistaa. Napsauta OK.
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Skannaus sahkdpostiin -mallin luominen

Skannaus sdhkopostiin -mallien avulla voidaan skannattuja asiakirjoja 1dhettaa
sdhkopostitse suoraan mallissa médritetyille vastaanottajille. Sahkdpostilla voidaan
lahettdd TIFF-kuvatiedostoja ja OCR-késiteltyja tiedostoja.

Y» Luo Skannaus sihkopostiin -malli niin:

1 Kaksoisnapsauta Jakelumallit-ikkunassa Uusi jakelumalli. Nayttoon avautuu
uusi malli.

2 Valitse Jakelu-vililehdelti:
m  Lisdd > Sdhkoposti, jos kysymyksessd on ensimméinen malli,
- TAI -
m  Lisdd > Sdhkoposti > Muu, jos malleja on jo luotu aiemmin.

Nayttoon avautuu Sahkopostin asetukset-ikkuna, jossa ndkyy Yleista-vélilehti.

™ Sahkopostin asetukset EHE

Vlgists |

Woit lahettas skannattuja asiakiroja automaattisesti valitzemillesi
vastaanottajile. Voit littaa sahkopostin alkuperaiset skannatut
kureat jadtal muunnetut tekstitiedostat,

W astaanottajat

Ozoitteisto... |
— Liitteet
* Yain kuvat

= Wain TextBridge® OCR -tiedostot
= Seka kuvat etta TextBridge® OCR -tiedostat

OCR-azetukset... |
ok | Pewta | Kews ki

Kuva 7-8: Sdhkopostin asetukset -ikkunan Yleista-vililehti
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Tuo séhkopostin osoitekirja esiin napsauttamalla Osoitteisto. Valitse nimi tai
nimet, jotka haluat lisétd malliin.

HuowMm. Skannausohjelmisto ei tue henkilékohtaisia jakelulistoja. Yleisié
Jakelulistoja voidaan kuitenkin kayttaa.

Jos osoitteistossa ei ole haluamaasi nimed ja osoitetta, lisdd uusi vastaanottaja
kayttdmasi sahkdpostiohjelman ohjeiden mukaisesti.

Sulje osoitteisto.

Valitse Liitteet-alueelta, haluatko ldhettdd sdhkdpostilla vain kuvia, muokattavaa
tekstid vai molempia.

Lisétietoja saat tastd oppaasta (ks. Tekstintunnistuksen (OCR) kédyttéonotto
sivulla 7-19) tai napsauttamalla Ohje.

Palaa Jakelu-vililehdelle napsauttamalla OK. Malliin lisétyt sahkopostiosoitteet
ja nimet nakyvit madranpailuettelossa.

Jatka mallin luomista napsauttamalla Skannausasetukset-vililehted tai sulje
mallin ominaisuudet napsauttamalla OK.

Néyttoon ilmestyy viesti, joka muistuttaa, ettd jakelupalvelin on oltava kidytossa
ennen kuin tdmén tyyppistd mallia voidaan kayttia. Jos et ole varma
jakelupalvelimesta, ota yhteytté jarjestelmanvalvojaan. Jatka napsauttamalla
OK.

Anna mallille nimi, jonka perusteella se on helppo tunnistaa. Napsauta OK.
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Skannaus faksiin -mallin luominen
Skannaus faksiin -mallien avulla voidaan skannattuja asiakirjoja ldhettda faksilla
suoraan mallissa médritetyille vastaanottajille.

Y» Luo Skannaus faksiin -malli nin:

1 Kaksoisnapsauta Jakelumallit-ikkunassa Uusi jakelumalli. Nayttoon avautuu
uusi malli.

2 Valitse Jakelu-vililehdelti:
m  Lisdid > Faksi, jos kysymyksessd on ensimmiinen malli,
- TAI -
m  Lisdd > Faksi > Muu, jos malleja on jo luotu aiemmin.

Néyttoon avautuu Faksiasetukset-ikkuna.

: @ Faksiasetukset HE

Faksiasetukset |

Woit fakzata skannatut asiakiat automaattizesti valitzemillesi
vaztaanottaijile.

Tama kentta
ilmestyy, kun
valitaan Lisaa.

W astaanottajat:

F ak sinumera |
T16-222-111
24

" Heti
i+ Aloituzaika

[1z0

ok | Pewta | Kkams | ohe

Kuva 7-9: Faksiasetukset-valilehti
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Lisda faksinumero vastaanottajien luetteloon napsauttamalla Lisdd. Nayttoon
ilmestyy uusi kenttd nimeltd Anna uusi faksinumero.

Anna vastaanottajan faksinumero. Jos haluat lisdté lisdd numeroita, napsauta
Lisda uudelleen.

Valitse haluttu lahetysaika.
m  Heti — faksi ldhetetddn heti, kun asiakirja on skannattu.

m  Aloitusaika — faksi ldhetetdén ilmoitettuun aikaan. Sijoita osoitin Aika-
kenttédn ja kirjoita kellonaika. Valitse nuolilla aamupéiva tai iltapdiva.

Sulje Faksiasetukset-ikkuna napsauttamalla OK.

Jatka kohdasta Skannausasetukset sivulla 7-21 tai sulje mallin ominaisuudet
napsauttamalla OK.

Anna mallille nimi, jonka perusteella se on helppo tunnistaa. Napsauta OK.
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Skannaus Exchangen yleiseen kansioon -mallin luominen

Skannaus Exchangen yleiseen kansioon -mallien avulla voidaan skannattuja
asiakirjoja lahettdd suoraan verkossa olevaan Microsoft Exchangen yleiseen
kansioon.

Y» Luo Skannaus Exchangen yleiseen kansioon -malli niin:

1 Kaksoisnapsauta Jakelumallit-ikkunassa Uusi jakelumalli. Nayttoon avautuu
uusi malli.

2 Valitse Jakelu-vililehdelt:

m  Lisdd > Exchangen yleinen kansio, jos kysymyksessd on ensimméinen
malli.

- TAI -

m  Lisdd > Exchangen yleinen kansio > Muu, jos malleja on jo luotu
aiemmin.

3 Niyttéon avautuu Exchangen yleisen kansion asetukset -ikkuna, jossa niikyy
Yleista-vililehti.

@ Exchangen yleisen kansion asetukset EHE

Vlgists |

@ Woit automaattizesti |shettad skannattuja asiakinoja Microsoft
Exchangen yleizeen kanzioon. Yot littda sahkopostin niin
alkuperdizet skannatut kuwvat kuin muunnetut tek stitiedostot,

— Exchangen yleizen kansion azetukset

Kanszion nirni:

Sales Workgroups

Selaa... |

— Liitteet
* Yain kuvat
= Wain TextBridge® OCR -tiedostot
= Seka kuvat etta TextBridge® OCR -tiedostat

[HEEEazeufsst, |
ok | Pewta | kws | ohe |

Kuva 7-10: Exchange Public Folder Settings
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Kirjoita kansion nimi, jonne haluat tallentaa skannatun asiakirjan, tai napsauta
Selaa ja etsi kansio verkosta.

Valitse Liitteet-alueelta, haluatko tuottaa vain kuvia, muokattavaa tekstia vai
molempia.

Lisdtietoja saat tistd oppaasta (ks. Tekstintunnistuksen (OCR) kéyttoonotto
sivulla 7-19) tai napsauttamalla Ohje.

Jatka kohdasta Skannausasetukset sivulla 7-21 tai sulje mallin ominaisuudet
napsauttamalla OK.

Anna mallille nimi, jonka perusteella se on helppo tunnistaa. Napsauta OK.
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Maaranpaan poistaminen

Kun malli on luotu, sen sisdltamat tiedot sdilyvit sithen asti kunnes mallia
muokataan. Joskus saattaa olla tarpeen muuttaa mallin jakelulistaa ja poistaa joitakin
madranpaita.

Poista maaranpaa jakelumallista néin:

1 Kaksoisnapsauta Jakelumallit-ikkunassa sitd mallia, jota haluat muokata.
2 Valitse médrinpéi, jonka haluat poistaa méidrinpéiluettelosta.
3 Napsauta Poista. Miirinpii poistetaan luettelosta.
4 Napsauta lopuksi OK.
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Tekstintunnistuksen (OCR) kayttoonotto

Tekstintunnistustoiminnolla (OCR) voidaan TIFF-kuvatiedosto muuntaa
tekstitiedostoksi, jota voidaan sitten késitelld milld tahansa tekstinkésittelyohjelmalla.
Verkkoskannauspalvelujen avulla voidaan mééritelld, millaisia tiedostoja
skannatuista asiakirjoista luodaan (kuva vai teksti) ja missd muodossa OCR-kisitellyt

tiedostot tallennetaan.

|
‘ uu... Eosta TextBridge®-asetuk set E
Liitteat TextBridge®-asetukset
@+ Main kuvat Peruuta |
= Wain TextBridge® OCR -tiedostot
= Seka kuvat etta TextBridge® OCR -iedostot TR Ohie |
Suomi j

Kuva 7-11: OCR-asetukset Yleista-valilehdella

Huowm. Ennen kuin asiakirjoihin voidaan soveltaa automaattista OCR-kasittelya,
jakelupalvelin on luotava ja otettava kayttéén verkossa. Varmista
jarjestelmanvalvojalta jakelupalvelimen olemassaolo.

)» Valitse OCR-asetukset jakelumallissa niin:

1 WValitse Liitteet-alueelta, haluatko tuottaa vain kuvia, muokattavaa tekstid vai
molempia:
m  Vain kuvat — valitse tdmé, kun asiakirjaa ei skannauksen jilkeen tarvitse

muokata. Asiakirja muunnetaan TIFF-muotoon (yksi- tai monisivuiseksi).
OCR-asetukset eivit ole kiytettdvissd timén vaihtoehdon yhteydessa.

m  Jain TextBridge® OCR -tiedostot — skannattu asiakirja muunnetaan
esimerkiksi RTF-muotoon, jota voidaan myShemmin muokata.

m  Sekd kuvat etti TextBridge® OCR -tiedostot — skannattu asiakirja
tallennetaan seké TIFF- ettd muokattavaan tekstimuotoon.
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2 Napsauta OCR-asetukset ja valitse tiedostomuoto, jossa asiakirja tallennetaan.
Vaihtoehtoja on useita, mukaanlukien erilaiset PDF-yhdistelmét ja Word-versiot.

Valitse myds tekstintunnistuksessa kaytettava kieli.

Napsauta OK.

3 Sulje Jakelumallit-valintaikkuna napsauttamalla OK, tai jatka mallin luomista
valitsemalla Skannausasetukset-vililehti.

7-20 Jakelumallit



Skannausasetukset

Skannausasetukset-vililehdelld voidaan valita joitakin skannauksen perusasetuksia.

Huowm. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa Document Centre
-laitteissa. Jos jokin asetus nakyy himmennettynd, se ei ole kaytettavissa
kyseisessa Document Centressa.

Ominaisuudet: default._xst E

Jakely Skannausasetukset |

Originaalin tywppi: —
: Kaikki asetuk-
[ Teksti = set eivit ole
kaytettavissa
: P kaikissa
1-/2-pudlinen skannaus: Document
IYksipuoIinen j Centreissa.

v Tulosta paikallizkopio
Kopiomaara: Luovutus/nidonta:

V' Pyyda vahvistusta

" Eityilokia
Lisdazetukzet. . |

Cantralifars Ok | Penta | ohie |

Kuva 7-12: Jakelumallin Skannausasetukset-valilehti
(vain Document Centre 220/230, 332/340 ja 420/432/440)

Skannausasetukset-vélilehdelta voidaan tehdd seuraavat valinnat:

m  Originaalin tyyppi — tasté valitaan, sisdltadko originaali padasiassa tekstid,
kuvia vai molempia. Rasteri-vaihtoehto tuottaa parhaan lopputuloksen
valokuvista. Eri vérit toistetaan harmaan eri sdvyind.
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m  /-2-puolinen skannaus — tisti valitaan, skannataanko originaalin molemmat
puolet vai vain toinen puoli.

m  Tulosta paikalliskopio — kun timé on valittu, kone tulostaa automaattisesti
asiakirjasta ainakin yhden kopion.

m  Kopiomddrd — tésta valitaan tulostettavien kopioiden maara.
®m  Luovutus/nidonta — téstd valitaan, nidotaanko tulostettavat kopiot vai ei.

®m  Pyydd vahvistusta — kun tdmé on valittu, Document Centre tulostaa
vahvistuksen, josta kdy ilmi skannaustyon tila.

m  Fityélokia — kun timé on valittu, tiedostokansioon tallennetaan vain skannatut
kuvat, ei tylokitiedostoa (.xst). Kun tété ei ole valittu, kansioon tallennetaan
sekd skannatut kuvat ettd ty6lokitiedosto.

m  Lisdasetukset — tima avaa Lisdasetukset-vililehdet, joista voidaan tarkastella ja
muokata asiakirjan ja kuvan asetuksia.

Lisdtietoja saat napsauttamalla Ohje.

Asiakirjan ja kuvan asetukset

Asiakirjan asetukset-, Kuvansddto- ja Kuvan asetukset -vililehdet on ryhmitelty
Lisdasetusten alle. Niilla lisdasetuksilla voidaan hienosdatié tapaa, jolla asiakirjat
skannataan.
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> Avaa Lisdasetukset nain:

1
2

Avaa jakelumalli ja valitse Skannausasetukset-vililehti.

Napsauta Lisdasetukset. Nayttoon avautuu ikkuna, jossa on seuraavat vililehdet:
Asiakirjan asetukset, Kuvansddto ja Kuvan asetukset.

B Lisdasetukset 21Xl Kaikki
Agiakirjan asetukset | Kuvanséétﬁl Kuvan asetuksetl ajseUtUI(set
eivét ole
 Originaali Kuva kaytet-
Kok Kok tavissa
IAutom. j IAutom. j kaikissa
Document
Leyeys FEifuus [EVEDS it Centreissa
T T T T
Asiakirjan pimi:
foont Tiedosto-
Tiedostomuoto: muoto
—I¥ Kokosuhde ITlFF L’I/
' Autom. Jog "0007 xzm"* on jo olemassa:
& Zoom [25 - 400 %) Tallennus-
¥ Sailyts subtest tapa

Leveys: Bitus:

|1DD j/ 100 j/

DOletulk zet |

o]

Peruuta |

ohe |

Kuva 7-13: Jakelumallin Asiakirjan asetukset -vélilehti
(vain Document Centre 220/230, 332/340 ja 420/432/440)
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Originaalin koko

Document Centre -skanneri pystyy tunnistamaan automaattisesti skannattavan
asiakirjan koon. Asiakirjan koko voidaan myds ilmoittaa.

) Aseta originaalin koko niin:

I Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Lisdiasetukset. Asiakirjan asetukset
-vélilehti tulee ndyttoon.

2 Valitse Originaalin koko -valikosta skannattavan originaalin koko, tai:
m  Valitse Autom, jolloin skanneri tunnistaa originaalin koon automaattisesti.

m  Jos originaalin kokoa ei ndy luettelossa, valitse Oma ja anna originaalin
mitat Leveys- ja Pituus-Kenttiin.

Huom. Omaa kokoa voidaan kayttaa vain silloin, kun originaali skannataan
valotuslasilta. Sita ei voi maarittda originaaleille, jotka skannataan automaattisen
syo6ttolaitteen kautta.
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Kokosuhde

Asiakirjan pienennys- tai suurennussuhteeksi voidaan asettaa 25 - 400 %. Jos
asiakirja syotetddn automaattisen syottolaitteen kautta, kokosuhteeksi voidaan asettaa

50 -200 %.

Huowm. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa Document Centre
-laitteissa. Jos jokin asetus nakyy himmennettynd, se ei ole kaytettavissa

kyseisessa Document Centressa.

& Lisaasetukset EHE
Asiakirjan azetukset | Kuvanséétﬁl Kreat asetuksetl
r— Originaali —Kuva
Koko: Koka: Kaikki
IAutom. j IAutom. j asetukset
) ) Lr eivatole
lLeyeys Eitus Leveps Bt e kaytettavissa
0 0 0 0, kaikissa
Document
o Centreissa
Asiakirjan pimi:
Joom
Tiedostomuoto:
¥ Kokosuhde |TIFF =l
' Autom. Jog "0007 xzm"* on jo olemassa:
& Zoom [25 - 400 %) irni
[V Silyta suhtest

Leveys: Bitus:

0 =y =

— = _ Deut |

o]

Peruuta |

ohe |

Kuva 7-14: Jakelumallin Asiakirjan asetukset -vélilehti
(vain Document Centre 220/230, 332/340 ja 420/432/440)
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) Aseta kokosuhde nain:

1 Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Liséiasetukset. Asiakirjan asetukset
-vililehti tulee néyttdon (ks. kuva 7-13 sivulla 7-23).

2 Valitse Kokosuhde.
Valitse Autom. tai Zoom ja anna haluttu prosentti.

m  Autom. — kuvaa pienennetdén tai suurennetaan automaattisesti niin, ettd se
tayttdd valitun paperin mahdollisimman hyvin.

m  Zoom — kuvaa pienennetdin tai suurennetaan valitun prosentin mukaan (on
mahdollista antaa eri prosentti pituus- ja leveyssuuntaa varten).
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Tiedostomuoto

Tiedostomuoto-valinnalla médritetddn minka tyyppinen tiedosto skannatusta
asiakirjasta luodaan.

) Aseta tiedostomuoto niin:

I Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Lisdiasetukset. Asiakirjan asetukset
-vélilehti tulee ndyttoon (ks. kuva 7-13 sivulla 7-23).

2 Valitse Tiedostomuoto-valikosta jokin seuraavista:

m  7IFF — jokainen asiakirjan sivu tallennetaan erilliseksi TIFF-
kuvatiedostoksi.

m  Monisivuinen TIFF — monisivuinen asiakirja tallennetaan yhdeksi TIFF-
kuvatiedostoksi. Tdma tallennusmuoto on hyddyllinen silloin, kun
skannataan kansioon tai sahkopostiin.

Huowm. Asiakirjat voidaan tallentaa myés PDF-muodossa ja useissa muissa
muodoissa valitsemalla haluttu muoto TextBridge OCR-asetuksista. Katso
lisatietoja kohdasta Tekstintunnistuksen (OCR) kéyttéénotto sivulla 7-19.
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Tallennustapa

Eri tallennustapavaihtoehtojen ymméartdminen on erittdin tirkeétd. Tallennustavalla
tarkoitetaan tapaa, jolla TIFF-kuvat tallennetaan tiedostokansioon.

) Aseta tallennustapa niin:

1

Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Lisdasetukset. Asiakirjan asetukset
-vélilehti tulee nédyttoon (ks. kuva 7-13 sivulla 7-23).

Valitse haluttu tallennustapa kaytettdvissi olevista vaihtoehdoista.

Asiakirjan pimi:
Joom

Tiedostomuoto:
\l TIFF A l

Tallennustapa Jog 0007 xsm' oh jo olemassa:
\ IAnna uuiz nirni j

Tiedostomuoto

Kuva 7-15: Tallennustapa

Seuraavassa esitellddn kaytettavissd olevat neljd vaihtoehtoa:

Korvaa aiempi — poistaa tiedostokansioon aiemmin tallennetut TIFF-tiedostot
ennen uusien samannimisten tiedostojen tallentamista.

Liitd aiempaan — lisdd uudet tiedostot tiedostokansiossa ennestddn oleviin
samannimisiin tiedostoihin. Vanhempien tiedostojen sdannollistd poistamista
suositellaan levytilan sddstamiseksi.

Al tallenna — selvittdd, onko tiedostokansiossa ennestian samannimisi
tiedostoja. Jos samannimisid tiedostoja ei 10ydy, uudet tiedostot tallennetaan
kansioon. Jos samannimisié tiedostoja 16ytyy, skannaustyd keskeytetién.

Anna uusi nimi — vaihtelee Document Centren mukaan (ks. tiedot alla). TAma
on turvallisin tallennustapa, mutta vaatii paljon levytilaa. (Tdmé on oletusasetus.)

m  Document Centre 220, 230, 332, 340, 420, 432 ja 440 — luo uuden .xsm-
kansion (nimetdin kellonajan ja pdivimaédran mukaan), jonne TIFF-kuvat
tallennetaan.
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m  Document Centre 255, 265, 460 ja 470 — luo uuden .xsm-kansion, jolle
annetaan enintddn 8-merkkinen nimi mallissa mééritetyn nimen mukaan.
Myo6hemmit samannimiset tiedostot erotetaan toisistaan jarjestysnumerolla.
Jos esimerkiksi asiakirjalle on jakelumallissa annettu nimi skannaus,
ensimmaéisen kansion nimeksi tulee skannaus.xsm. Tamén jilkeen samaa
jakelumallia kayttévat tyot tallennetaan nimilld skann000.xsm,
skann001 xsm, jne.

Kuvan tummuus, teravyys ja kontrasti

Kuvanséaatomahdollisuudet vaihtelevat Document Centren tyypin mukaan. Joissakin
skannereissa voidaan sditidd kuvan tummuutta, terdvyyttd ja kontrastia, toisissa vain
kuvan tummuutta.

B Lisaasetukset EHE

Asiakiran asetukset  Kuvans3sto | Kuwan asetuksetl

Tummuug:

Terdwyyps:
1
L e P
E—
Kontrasti:

DOletulk zet |
QK I Peruuta | Ohje |

Kuva 7-16: Jakelumallin Kuvansaato-valilehti
(vain Document Centre 255, 265, 460 ja 470)
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) Saada kuvaa nain:
1 Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Liséiasetukset.
2 Valitse Kuvansiiité-vililehti.

3 Saadi asetuksia liukusadatimilla:

m  Tummuus — vaalenna kuvaa siirtdmalld sdddintd vasemmalle; tummenna
siirtdmalld sdddintd oikealle.

m  Terdvyys — tee kuvan reunoista tummempia ja selvemmin erottuvia
siirtdmélla sdddintd vasemmalle; tee kuvan reunoista pehmeédmpié ja
vihemman terdvid siirtdméllad sdddinti oikealle.

m  Kontrasti — vihenna kontrastia siirtdmalld sdddintd vasemmalle; lisd4
siirtdmalla sdddintd oikealle.

Huowm. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa Document Centre
-laitteissa. Jos jokin asetus nakyy himmennettyna, se ei ole kaytettavissa
kyseisessa Document Centressa.
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Tarkkuus

Tarkkuus-asetuksella mééritetdén skannatun kuvan tarkkuus. 600 dpi:n kuva on
tarkempi ja korkealaatuisempi kuin 300 dpi:n kuva. 600 dpi:n tarkkuus tuottaa
kuitenkin enemman levytilaa vievin tiedoston. Ota nima asiat huomioon valitessasi
tarkkuutta.

& Lisaasetukset EHE
Asiakirjan asetuksetl Kuvanssat  Kuvan asstukset |

— Kuvank Ssittel

Tarkkuus [dpi): . Autom, taustanhaivytys:
@ ISDD % 300 j @ IEtureuna 'l

—¥ Reunahaivytys

DOletulk zet |
QK I Peruuta | Ohje |

Kuva 7-17: Jakelumallin Kuvan asetukset -valilehti
(vain Document Centre 220, 230, 332, 340)

Y» Aseta tarkkuus niin:
1 Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Liséiasetukset.
2 Valitse Kuvan asetukset -vililehti.

3 Valitse haluttu tarkkuus kiytettivissi olevista vaihtoehdoista.
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Automaattinen taustanhaivytys

Automaattisella taustanhdivytykselld voidaan parantaa virillistaustaisista
originaaleista skannattujen kuvien laatua. Kun automaattinen taustanhéivytys on
valittu, skanneri valitsee automaattisesti originaalille sopivan haivytystason. Kun tati
toimintoa ei ole valittu, skanneri sddtdi valotusta jakelumallissa mééritetyn
tummuusasetuksen mukaan.

) Ota automaattinen taustanhiivytys kiyttoon niin:
1 Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Lisdiasetukset.
2 Valitse Kuvan asetukset -vililehti. (ks. kuva 7-17 sivulla 7-31.)
3 Valitse taustanhiivytysvalikosta jompikumpi seuraavista:
m  Fi— automaattista taustanhdivytysti ei kéytet.

m  Etureuna — skanneri kdyttdd taustanhdivytyksen médrittelyyn originaalin
muutaman ensimmaisen rivin tummuutta.
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Reunahaivytys

Reunahdivytykselld voidaan hdivyttdd originaalien reuna-alueilla olevat yliméaraiset
jéljet. Haivytettdva alue voi ulottua enintdéin 50 mm pédhén originaalin reunoista.

Huowm. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa Document Centre
-laitteissa. Jos jokin asetus nakyy himmennettynd, se ei ole kaytettavissa
kyseisessa Document Centressa.

) Hiivyta reuna-alueiden ylimaariiset jiljet nain:
1 Napsauta Skannausasetukset-vililehdelld Liséiasetukset.
2 Valitse Kuvan asetukset -vililehti.
3 Valitse Reunahiiivytys ja jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:

m  Valitse Kaikki reunat, kun haluat, ettd kaikista reunoista hdivytetddn saman
levyinen alue.

- TAIL -

m  Varmista, ettd Kaikki reunat -vaihtoehtoa ei ole valittu, ja anna
hiivytettdvin alueen leveys jokaista reunaa varten erikseen.
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Jakelumallien uudelleennimeaminen
Jakelumallien uudelleennimeéminen on helppoa.

Y» Nimei jakelumalli uudelleen niin:
1 WValitse Jakelumallit-ikkunasta malli, jonka haluat nimeti uudelleen.

2 Valitse Tiedosto > Nimeé uudelleen ja anna mallille uusi nimi.

Huowm. Mallin nimessa voi olla enintdan 20 merkkia, eika siina saa kayttaa
valilydnteja eikd "@"-merkkia.

Jakelumallien poistaminen

Malleja voidaan tarvittaessa poistaa. Poistoa varten pitda olla kirjoitusoikeus
mallihakemistoon.

Y» Poista jakelumalli niin:
1  Avaa Jakelumallit-ikkuna.

2 Valitse malli, jonka haluat poistaa, ja tee sitten jompikumpi seuraavista
toimenpiteista:

m  Napsauta tyokalurivin Poista-kuvaketta.
- TAI -
®m  paina ndppdimiston Delete-ndppéinta.

Malli poistetaan skannauspalvelimen mallihakemistosta.

7-34 Jakelumallit



Y

Tarkkailupalvelut

Tassd luvussa kerrotaan, mité tarkkailupalvelut ovat ja miten niitd kdytetdan. Luvussa
annetaan my0s yksityiskohtaiset ohjeet tarkkailupalvelujen luomisesta,
muokkaamisesta ja poistamisesta.

Yleista tarkkailupalveluista

Kun asiakirjoja skannataan Document Centrella, tuloksena saatavat elektroniset
tiedostot ldhetetddn skannauspalvelimessa olevaan tiedostokansioon. Kansio luodaan
jokaiselle kayttdjélle, kun verkonvalvoja asentaa verkkoskannausohjelmiston.
Kéyttdjan kansion nimi muodostuu hinen kéyttidjanimestdan. Kun ohjelmisto on
asennettu kdyttdjan tydasemalle, tarkkailupalvelu ryhtyy automaattisesti seuraamaan
kayttdjan tiedostokansion tapahtumia.

*00 ] : :
Srreresiy O"halmg-
CentreWare Tarkkailupalvelu kayttajan

Kéayttaja: ohalme \/ kansio

Kuva 8-1: Kansion tarkkailu
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Jokainen kéyttdja voi tarkkailla useita kansiota. Jos skannauspalvelin on NetWare- tai
Windows NT -palvelimessa, kayttédja voi tarkkailla kaikkia kansioita, joihin hdnelld
on luku- ja kirjoitusoikeudet. Tdma tarkoittaa sitd, ettd jos sekd tybasemaan etté
verkkoon kirjaudutaan samalla kéyttidjanimelld, tarkkaillaan automaattisesti kaikkia
niitd kansioita, joihin kédyttdjilla on luku- ja kirjoitusoikeudet. Jos tydasemaan ja
verkkoon kirjaudutaan eri nimilld, kansioita ei tarkkailla automaattisesti. Tassé
tapauksessa tarkkailu pitdd asettaa kdyttdmalla Tarkkailun ohjattua asetusta.

Kaikissa muissa verkoissa tarkkailu on aina asetettava kayttdmalla Tarkkailun
ohjattua asetusta. Lisdtietoja on kohdassa Tarkkailupalvelujen kdytté sivulla 8-6.
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Milloin CentreWare Tarkkailupalvelua
kaytetaan

Document Centren mukana toimitettu verkkoskannausohjelmisto siséltda kaksi eri
ohjelmistopakettia: CentreWare Verkkoskannauspalvelut ja Skannaus PC:n
tyopoydille. Kummallakin ohjelmistolla on oma kansioiden tarkkailuun tarkoitettu
ohjelmansa. Jos molemmat ohjelmistot asennetaan, on tiedettdva, kumpaa
tarkkailupalvelua on kéytettéva.

m  CentreWare Tarkkailupalvelu tarkkailee tiedostokansiotasi ja tarjoaa kolme eri
vaihtoehtoa sille, miti kansioon saapuville tiedostoille tehddén (ks. lisétietoja
kohdasta Tarkkailupalvelun lisddminen sivulla 8-6).

m  Xerox Document Centre Image Retriever (toimitetaan Skannaus PC:n
tydpdydaille -ohjelmiston mukana) on tarkoitettu kaytettivéksi skannattaessa
PaperPortiin. Tima ohjelma tarkkailee tiedostokansiotasi ja siirtaa
automaattisesti sinne saapuneen tiedoston tietokoneesi PaperPort-ikkunaan.

Vaikka CentreWare Tarkkailupalvelu voidaan konfiguroida skannaamaan
PaperPortiin, se tukee vain monisivuisia TIFF-tiedostoja. Xerox Document Centre

Image Retriever tukee yksisivuisia TIFF-tiedostoja, monisivuisia TIFF-tiedostoja ja

PDF-tiedostoja. Lisdtietoja on timéan oppaan Liitteessd B.

Huom. CentreWare Tarkkailupalvelu ja Document Centre Image Retriever pitéda
asentaa ja asettaa erikseen. Samaa tiedostokansiota ei voi tarkkailla molemmilla
ohjelmilla.
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Tarkkaile kansiota -ikkuna

Tarkkaile kansiota -ikkunassa nékyy kaikkien niiden tiedostokansioiden nimet ja
polut, joita parhaillaan tarkkaillaan. Tarkkaile kansiota -ikkuna voidaan avata joko
Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta tai Windowsin tehtdvépalkista.
Y» Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna néin:
m  Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunassa Skanneri > Tarkkaile kansiota.
- TAI -

®m  napsauta hiiren oikealla painikkeella Windowsin tehtavépalkin
skannauskuvaketta ja valitse Tarkkaile kansiota.

Tarkkaile kansiota -ikkuna avautuu.

Tarkkaile kansiota E

Vlgists |

— Mykyizet tarkkailtavat kanzsiot

K.ansio | Palvelu |
@ ow_stan on \hpicassohwol2\scanninghelu...  llmoita
Cdelukas 1on \hpicassohvolZhscanning lImoita
2 on SApi Anning lmaita
Lis&a... | Foizsta | Ominaisuudet

r— Paivityzvali 10 sekuntia

1 zekunti 10 minuittia

S

¥ Tarkasta listokoneen kaynnistyksen yhteydessd, onko kansinssa uusia
tiedostoja.

QK I Peruuta Kayta Ohje

Kuva 8-2: Tarkkaile kansiota -ikkuna
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Tarkkaile kansiota -ikkuna siséltdd seuraavaa:

Kansiot — luettelee kaikki kansiot, joita tarkkaillaan parhaillaan téltad PC:1ta.

Lisdd — kaynnistdd Tarkkailun ohjatun asetuksen, jolla voidaan lisdtd uusia
tarkkailupalveluja tai lisétd tarkkailtavia kansioita.

Poista — poistaa kansion tarkkailuluettelosta.
Ominaisuudet — néyttad valitun kansion nykyiset asetukset.

Pdivitysvili — ilmoittaa, miten usein tarkastetaan, onko kansiossa uusia
tiedostoja.

Tarkasta tietokoneen kdynnistyksen yhteydessd, onko kansiossa uusia tiedostoja
— tarkastaa, onko kansiossa skannattuja asiakirjoja aina, kun tictokone
kaynnistetdan.
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Tarkkailupalvelujen kaytto

Tarkkailupalvelun lisaaminen

Uusia tarkkailtavia kansiota voidaan lisdtad Tarkkailun ohjattu asetus -toiminnolla.
Tarkkailtavaa kansiota varten voidaan valita jokin seuraavista palveluista:

m  [Imoita tiedoston saapumisesta — lahettdd viestin PC:n tyopoydalle, kun
skannattu asiakirja ilmestyy kansioon. (Tdmé on oletusasetus.)

m  Siirrd toiseen kansioon — siirtda skannatun asiakirjan automaattisesti
médritettyyn paikkaan.

®m  Avaa ohjelmalla — avaa skannatun asiakirjan automaattisesti PC:n ty6pdydélle
valitulla ohjelmalla (ohjelman pitéé pystyéd lukemaan TIFF-kuvia). Kun téta
vaihtoehtoa kdytetddn, skannattu asiakirja siilyy skannauspalvelimen kansiossa.

Tarkkailun ohjattu asetus - vaihe 2 EHE

Walitze suoritettava toimenpide.

olevat palvelut

'-.E\{ 7 Siin toiseen kansioon
%

' vaa ohiglmalla

< Edellinen I Seuraava » I Peruuta Ohje

Kuva 8-3: Tarkkailun ohjattu asetus

Huowm. Lisatietoja tarkkailupalvelujen kaytosta PaperPortin yhteydessa on
kohdassa Milloin CentreWare Tarkkailupalvelua kéytetéén sivulla 8-3.
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limoitus uuden tiedoston saapumisesta tarkkailtavaan kansioon

Aseta tyopoydaille lahetettava ilmoitus tarkkailtavaan kansioon
saapuneesta uudesta tiedostosta nain:

1 Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna ja napsauta Lis#i. Tarkkailun ohjattu asetus
avautuu.

2 Anna tarkkailtavan kansion polku, tai etsi haluttu kansio napsauttamalla Selaa.
Kun polku on oikein, napsauta Seuraava.

3 Valitse Ilmoita tiedoston saapumisesta ja napsauta Seuraava.

4 Varmista, etti ikkunassa nikyy oikea palvelu. Napsauta lopuksi Valmis.

Kun asiakirja skannataan tarkkailtavaan kansioon, tyopdydalle saadaan
seuraavanlainen ilmoitus:

@ Agiakirja 291 25657 xzm' on skannattu kangioon
‘shecanninghhataliazhow_scanhdatabusershontwarelh'

Haluatko awvata taman asiakifan?

Kuva 8-4: limoitus tiedoston saapumisesta
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Skannatun asiakirjan siirtaminen toiseen kansioon

) Siirra skannattu asiakirja automaattisesti omasta kansiosta toiseen
paikkaan nain:

1

Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna ja napsauta Lisdé. Tarkkailun ohjattu asetus
avautuu.

Anna tarkkailtavan kansion polku, tai etsi haluttu kansio napsauttamalla Selaa.
Kun polku on oikein, napsauta Seuraava.
Valitse Siirri toiseen kansioon ja napsauta Seuraava.

Anna sen kansion polku, jonne haluat tallentaa skannatut asiakirjat, tai etsi kansio
napsauttamalla Selaa.

Napsauta Seuraava.

Varmista, ettd ikkunassa niakyy oikea polku. Napsauta lopuksi Valmis.

Skannatun asiakirjan avaaminen ohjelmalla

) Avaa skannattu asiakirja jollain tietylld ohjelmalla niin:

1

Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna ja napsauta Liséi. Tarkkailun ohjattu asetus
avautuu.

Anna tarkkailtavan kansion polku, tai etsi haluttu kansio napsauttamalla Selaa.
Kun polku on oikein, napsauta Seuraava.

Valitse Avaa ohjelmalla ja napsauta Seuraava.
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4  Kirjoita (tai selaa esiin) polku siihen tietokoneesi kiintolevylli olevaan kansioon,
jossa on skannatun asiakirjan avaamiseen kaytettavdn ohjelman
kaynnistystiedosto (.exe-tiedosto). Tdman ohjelman pitdd pystyd lukemaan TIFF-
kuvia (lisdtietojen saamiseksi napsauta Ohje).

Tarkkailun ohjattu asetus - vaihe 3 EHE
Tassé esimerkissa
Centretwiare voi automaattisesti etsid skannatut asiakinat ja tiedostot avataan
avata ne maarittamallasi ohjelmalla. Paint Shop Pro

-ohjelmalla.

Avaa ohielmalla:
C:A\OhjelmatiedostotyPaint Shop Pro\Pzp.exe

Selaa...

| Seuraava » | Peruuta | Ohje

Kuva 8-5: Avaa ohjelmalla -palvelu

S Napsauta Seuraava.
6 Varmista, ettdi ikkunassa on oikea polku. Napsauta lopuksi Valmis.

Kun asiakirja skannataan tarkkailtavaan kansioon, se avataan automaattisesti
tyopoydallesi valitulla ohjelmalla. Alkuperdinen asiakirja sdilyy skannauskansiossa,
kunnes se siirretdan muualle.
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Tarkkailupalvelun muokkaaminen

Tarkkailupalvelua voidaan muokata kayttamélld Tarkkailun ohjattua asetusta.
Y» Muokkaa tarkkailupalvelua niin:

1 Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna.

2 Valitse kansio tarkkailtavien kansioiden luettelosta.

3 Napsauta Ominaisuudet. Tarkkailun ohjattu asetus avautuu ja niytdssd nikyy
nykyiset asetukset.

4 Kdy lipi ohjattu asetus ja tee tarvittavat muutokset.

Varmista, ettd ikkunassa nékyy oikea palvelu. Napsauta lopuksi Valmis.

Tarkkailupalvelun poistaminen

) Poista kansion tarkkailu niin:
1 Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna.
2 Valitse kansio tarkkailtavien kansioiden luettelosta.

3 Napsauta Poista. Kansion nimi poistetaan luettelosta eiki siti enii tarkkailla.
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Asiakirjan skannaaminen

Tassd luvussa annetaan ohjeet asiakirjojen skannaamisesta seuraavilla Document
Centre -skannereilla:

m  Document Centre 220 ja 230 ST
m  Document Centre 332 ja 340 ST
m  Document Centre 255 ja 265 ST
m  Document Centre 420, 432 ja 440
®  Document Centre 460 ja 470

Yksityiskohtaisempia ohjeita on Document Centren kdyttooppaissa.
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Skannaaminen DC 220/230 ST:II3,
332/340 ST:lla ja DC 420/432/440:11a

Y» Skannaa asiakirja niin:

1  Aseta originaali Document Centreen samalla tavalla kuin kopioitaessa. Jos kiytit
syottolaitetta, aseta originaali niin, ettd se syotetddn syottdlaitteeseen yldreuna

edella.
« <X]

Oikein Vaarin

Originaalin sy6ttosuunta

2 Paina Toiminnot-nippiinti ja valitse niytdstd Luku. Piiviti
skannausmalliluettelo valitsemalla Péiviti luettelo. Jos jotain mallia on
muokattu, valitse Paivitd malli.

3 Selaa malliluetteloa ja valitse kiyttidjinimesi mukaan nimetty malli
(oletusmallisi) tai jokin luomasi malli.

4 Paina Kiynnistys-nippiinti.

Huowm. Al4 valitse mallia, jonka nimen alussa on "@"-merkki. Namé& mallit on
luotu Internet-palveluilla, eivatka ne sisalla jakeluohjeita kuten
Verkkoskannauspalveluilla luodut mallit.
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Skannaaminen DC 255/265 ST:lla ja
DC 460/470:lla

) Skannaa asiakirja niin:

1

N B W N

Aseta skannattava originaali etusivu ylospdin Document Centren
syottolaitteeseen..

@—» @—»

Oletussuunta Skanneri voidaan ohjelmoida myos

hyvaksymaan tdma suunta
Originaalin sy6ttdsuunta
Paina Toiminnot-ndppéinti ja valitse ndytostd Verkkoskannaus. Nayttoon
ilmestyy luettelo skannausmalleista.
Valitse Lisétoiminnot ja valitse Piivitd malliluettelo.
Kosketa uudelleen Piivitd malliluettelo ja sitten Vahvista.
Valitse Perustoiminnot, vierité luetteloa ja valitse haluamasi malli.

Paina Kéynnistys-ndppainta.

Huom. Al3 valitse mallia, jonka nimen alussa on "@"-merkki. Nama mallit on

luotu Internet-palveluilla, eivatka ne sisalla jakeluohjeita kuten
Verkkoskannauspalveluilla luodut mallit.

Skannaaminen DC 255/265 ST:lla ja DC 460/470:11a
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Ty6loki

Téssd luvussa kerrotaan CentreWare Verkkoskannauspalvelujen tydlokista, ja kuinka
kayttdjat voivat sen avulla tarkastaa skannaustoidensa tilan. Luvussa on liséksi ohjeita
verkonvalvojille tydlokin ominaisuuksien asettamisesta.

Yleista Tyoloki-ikkunasta

Tyoloki-ikkunassa verkonvalvojat ja kdyttédjét voivat tarkastella skannaustoité ja
niiden tilaa. Ikkunassa nakyy tictoja jakelua varten skannatuista toista (kuten
sdhkopostilla jacttavista toistd, OCR-késitellyistd toistd, muihin sovellusohjelmiin
jaettavista t0istd) ja niiden onnistumisesta. Lokitietoja voidaan séilyttdd enintdén 30
padivén ajan.

Lokitiedot tallennetaan skannauspalvelimen \CW_SCAN\CONFIG-hakemistossa
olevaan tiedostoon nimeltd Aistory.txt. Oletuksena on, ettd kaikilla kéyttéjilld on
oikeudet lukea lokitietoja, mutta vain verkonvalvoja voi nollata lokin ja muuttaa sen

sdilytysaikaa. Lisétietoja on kohdassa Tyolokin ominaisuuksien asettaminen
sivulla 10-5.
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Tyoloki-ikkunan avaaminen
Y» Avaa Tyoloki-ikkuna niin:
1 Avaa Xerox Verkkoskannerit -ikkuna.

2 Valitse Skanneri-valikosta Néyti tydloki. Tyoloki-ikkuna avautuu.

B Tyiloki: \PICASSDAVDL2\SCANNING\natalia2

Tiedosto  Muckkaa Mapts Ohie
bl e = e e S

T 6 nro | Skannattu | Tila | b alli
£.12.1959912:13:50 Y almis 29130747
E]1 E.121959912:12:59 Y almis 29130705

1 |

1 obijektila] walittu

A=

Kuva 10-1: Tyoloki-ikkuna
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Skannaustyon tilan tarkastaminen

Tydloki seuraa CentreWare-ohjelmistolla tehtyjd skannaustoitd. Jos skannausmallit
on asetettu toimimaan joidenkin muiden sovellusohjelmien kanssa, ty6loki ei pysty
vahvistamaan tdiden onnistumista.

Y» Avaa Ominaisuudet-ikkuna niin:

m  Kaksoisnapsauta tydlokissa sen tydn numeroa, jonka tietoja haluat tarkastella.
Skannaustyon ominaisuudet -ikkuna avautuu.

Vlgists |

Tila: ¥almiz
Skannattu: 6.12.1939 12:13:50
Jakelumalli: 29130747

Maaranpast | Tywppi | Tuloz |
B4 Skannaus sdhkopostin 5 ahkidposti 15hetetty.

Skannaus s3hkopostin - Sahkioposti [3hetetty.

()8 I Peruuta

Kuva 10-2: Skannausty6n ominaisuudet
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Ikkunassa nikyy jokin seuraavista tyon tiloista:

m  Kasitellddn: skannausty6té késitellddn edelleen.

m  Valmis: skannausty6 on késitelty ja lahetetty kaikkiin maaranpaihin.

m  Jalmis virheineen: skannaustyd on valmis, mutta sitd ei pystytty 1dhettdméaan
kaikkiin maaranpaihén.

®m  Epdonnistui: tyon késittely on epdonnistunut, ty6ta ei lahetetty yhtenkdén
maédranpadhan.
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Tyolokin ominaisuuksien asettaminen

Verkonvalvojat, joilla on Supervisorin, Administratorin tai vastaavat oikeudet, voivat

hallita tyolokia. Valmiit tyot -vélilehden asetusten avulla verkonvalvoja voi ottaa
tyolokin kdyttoon, asettaa lokin sdilytysajan (enintddn 30 péivéd) ja nollata lokin.

B h4 on \WPICASSO\WOL2ASCANNINGnataliaro HE

Tila I Jakelul Agetukget  Valmiit byat |

Lokiazetukzet

= Walmiita toita koskevien tietojen sailptyzaika
=1 [1-30 péivas).

Mollaa loki |

T T T

Kuva 10-3: Valmiit tyot -valilehti

Lisédtietoja on kohdassa Valmiit tydt sivulla 6-11.

Tydlokin ominaisuuksien asettaminen
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Tyéloki

Kun skannausty6 kisitelldin, sen jakelumalli tallennetaan samaan .xsm-kansioon
asiakirjasta luotujen skannaustiedostojen kanssa. Kun késittely on valmis,
jakelumallitiedostosta (.xs¢) tulee tydlokitiedosto, joka siséltdd tiedot jakelumallista
sekd tyon késittelyn onnistumisesta.

Huowm. Tydlokista voi olla apua selvitettdessa hairiéita. Ensin on kuitenkin syyta
tarkastaa Document Centren konfigurointiraportti.
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Verkkoskannauspalvelujen asennuksen
purkaminen

Verkkoskannauspalvelujen asennus puretaan kahdella erilliselld toimenpiteella:
m  purkamalla ohjelmiston asennus skannauspalvelimelta (verkonvalvojan tehtava).

m  purkamalla ohjelmiston asennus kéyttdjan tyoasemalta.

Ohjelmiston asennuksen purkaminen
skannauspalvelimelta

HuoM. Talla toimenpiteella puretaan koko \CW_SCAN-hakemisto
skannauspalvelimelta, mukaanlukien tiedostokansiot sisaltdineen.

Ohjelmisto on poistettava skannauspalvelimelta samalla tavalla kuin se
asennettiin. Jos esimerkiksi ohjelmisto asennettiin Windows NT -palvelimelle
Windows NT -tydasemalta, se on myds poistettava palvelimelta kayttamalla
Windows NT -tydasemaa.




NetWare- ja Windows NT -verkot: Ohjelmiston asennuksen purkamiseen
skannauspalvelimelta tarvitaan Supervisorin tai Administratorin oikeudet.
Ohjelmiston poistaminen palvelimelta poistaa kaikki kayttdjille tai ryhmille
myonnetyt skannausoikeudet.

Kaikki muut verkot: Ohjelmiston asennuksen purkamiseen skannauspalvelimelta
tarvitaan luku- ja kirjoitusoikeudet skannaushakemistoon. Ohjelmiston poistaminen
palvelimelta palauttaa Document Centren tehdasasetukset. FTP-ohjelmistolla luodut
kayttdja- ja ryhmatilit sdilyvat.

Y» Jos skanneri nikyy Xerox Verkkoskannerit -ikkunassa, pura
skannausohjelmiston asennus skannauspalvelimelta néin:

1 Avaa Xerox Verkkoskannerit -kansio.
2 Valitse poistettava skanneri.

3 Napsauta Poista. Niytto6n ilmestyy seuraavanlainen ikkuna:

Poista "x1° to "\\picasso\vol2\scanninginatalia2®

& Paista 'wl' to “hpicassohwolBacanninginatalial” <erow Verkkoskannerit
+kansiosta,

' Pura skannerin ‘1" asennus verkosta. Poista data- ja jarsstelmatisdostot
kansiozta “WPICASSOMWOLZASCANMING natalia2' ja palauta skannerin «1'
azetukzet tehdazarvaihin, [Vain jarestelmanyalvojat]

QK I Peruuta | Ohje |

Kuva 11-1: Poista-valintaikkuna

4 Valitse Pura skannerin <skannerin nimi> asennus verkosta.
Varoitusviesti tulee ndytt6on. Vahvista asennuksen purku napsauttamalla Kylli.
6 Kirjoita skannerin salasana.

Skanneri poistetaan Xerox Verkkoskannerit -ikkunasta ja skannausohjelmisto
poistetaan palvelimelta.
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) Jos skanneria ei ndy Xerox Verkkoskannerit -ikkunassa, pura
skannausohjelmiston asennus skannauspalvelimelta nain:

1

2
3
4

6

Avaa Xerox Verkkoskannerit -kansio.
Valitse Skanneri-valikosta Pura skannauspalvelimen asennus.

Valitse palvelimen kdyttojarjestelma.

Kirjoita polku hakemistoon, joka sisdltdd \CW_SCAN-hakemiston tai etsi se

verkosta napsauttamalla Selaa.

Seuraavassa esimerkissd \CW_SCAN-hakemisto sijaitsee \326-hakemistossa.

Hakemistopolku ndkyy Sijainti-kentissa.

Pura skannauspalvelimen asennus E

lImoita poistettavan palvelimen asennuzpaikka. Skannauspalvelin on verkossa oleva
hakemisto, jota Document Centre kayttas tiedostojen tallentamiseen.

Tarkeaal Kaikki jariestelmatiedostot ja kapttajatiedat havidvat hakemistosta, kun
palvelimen asennus puretaan.

Palvelimen kptizest
7 wdindows NT
& Netwiare 3% - Bindery

7 Mebwiare 43 - NDS
© Muu [FTP)

Sjjainti (\sPalvelinkT altiohPalku]:

SWRENOIRNWOLMS CANNINGAELUIKASYIZE
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Kuva 11-2: Skannauspalvelimen asennuksen purkaminen

Napsauta OK.

7 Vahvista ohjelmiston asennuksen purku napsauttamalla Kylld. Ohjelmisto ja

tiedostokansiot poistetaan palvelimelta.

Ohjelmiston asennuksen purkaminen skannauspalvelimelta
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Ohjelmiston asennuksen purkaminen
tyoasemalta

Seuraavassa on annettu ohjeet Verkkoskannauspalvelujen asennuksen purkamisesta
kayttdjan tydasemalta.

Y» Pura Verkkoskannauspalvelujen asennus tydasemalta niin:

1

Jos skannauskuvake ndkyy Windowsin tehtévépalkissa, napsauta siti hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Lopeta Verkkoskannauspalvelujen sulkemiseksi.

Vaikka skannausikkunoita ei olisi auki, tehtdvépalkissa ndkyvé skannauskuvake
osoittaa, ettd skannausohjelmisto on kdynnissé taustalla.

Valitse Windowsin tyopoydaltd Kaynnistid > Asetukset > Ohjauspaneeli.
Kaksoisnapsauta Liséié/poista sovellus.

Valitse Asenna/Poista-vélilehdeltd Xerox CentreWare Verkkoskannaus-
palvelut.

Napsauta Lisdé/Poista.
Vahvista Verkkoskannauspalvelujen poisto tydasemalta napsauttamalla Kylla.

Asennuksen purkamisen yhteydessa saatetaan kehottaa poistamaan jaetut
tiedostot. Naité tiedostoja kdyttavit myos muut Centre Ware-sovellukset. Jos
kaytossd on muita CentreWare-sovelluksia, ¢ld poista jaettuja tiedostoja. Jos
muita CentreWare-sovelluksia ei ole kdytossé, napsauta Kylléd kaikkiin ja jatka
napsauttamalla Kylla.

Ohjelmiston asennus puretaan.

Sulje asennuksen purkuohjelma napsauttamalla OK.
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Hairioiden selvittaminen

Téssé luvussa annetaan ohjeita siité, miten verkkoskannausohjelmiston asennuksen ja
kayton yhteydessa esiintyvid hairiditd voidaan selvittdd. Ohjeet on jaettu kahteen eri
ryhméén sen mukaan, missé tilanteessa hdiri6 voi esiintyd ja kuka sen voi selvittda:

m  verkonvalvoja vai
m kiyttdjat

Luvussa on my®ds lueteltu yleisimmat virheviestit ja niiden mahdolliset syyt.
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Ohjeita verkonvalvojille

m  Skannaaminen ei onnistu. Miti teen nyt?

Varmista, ettd Document Centren kiyttdjanimi ja -salasana ovat voimassa.
Varmista, ettd annoit salasanan oikein.

Jos kiytossd on Windows NT -verkko, varmista, etti DCSUSERS-ryhmalle
on annettu oikeudet kirjautua paikallisesti.

Tarkista kdyttdoikeudet siithen kansioon, johon yritit skannata.

Jos ohjelmisto on asennettu Windows NT -palvelimeen tai jonhonkin
muuhun ei-NetWare-ympéristoon, varmista ettd FTP on otettu oikein
kayttoon (ks. Vaihe 2. Aseta asennushakemisto ja ota kéyttoon FTP

sivulla 3-18).

Varmista, ettei FTP:n kdytta ole rajoitettu nimettomiin sisddnkirjauksiin.

m  Miksi skannerin ndytossa nikyy vain osa tyomalleista?

Document Centren sisdénkirjausnimi, salasana tai kiyttooikeudet eivit riitd
tydmallien noutamiseen.

Tarkista tyomalli- ja sdildasetukset Document Centren nédytostd. Tarkista
Document Centren verkkonimen, salasanan, polun, palvelimen nimen,
taltion, [P-osoitteen, jne. oikeellisuus.

Varmista, ettd Document Centren verkkokéyttijdnimelld ja salasanalla on
lukuoikeudet mallihakemistoon.

NetWare: Kirjaudu palvelimeen Document Centren verkkonimelld ja kaytd
Windows Resurssienhallintaa mallitiedoston kopioimiseen.

TCP/IP: Kaytd FTP:td komentoriviltd ja varmista, ettd voit siirtyd
mallihakemistoon. Nouda sitten mallitiedosto kdyttamaélld ”GET”-toimintoa.

Jos pystyt tekemaén yllamainitut toimenpiteet, sekd Document Centre ettéd
verkko on asetettu oikein. Yritd kdynnistdd Document Centre uudelleen
katkaisemalla ja kytkemalld sen virta. Uudelleenkédynnistys pitdd ehké tehda
useita kertoja.
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Miksi skanneria ei loydy automaattisesti verkosta?

m  CentreWare 10ytd4 automaattisesti verkkoskannausta varten konfiguroidut
Document Centret. Se etsii FTP:ta kdyttivid skannereita paikallisesta
aliverkosta sekd NCP:té kayttavid skannereita NetWare-palvelimista, joihin
olet kirjautunut.

Jos skanneria ei 10ydy automaattisesti, sinun on yhdistettiava jokin
verkkoasema skannauspalvelimeen ja kirjoitettava kdsin polku hakemistoon,
joka siséltad verkkoskannaushakemiston \CW_SCAN.

m  Jos kdytdt SNMP:t4 ja olet muuttanut GET/SET-oletusnimid Public ja
Private, ks. SNMP-yhteisénimet sivulla 3-5.

Miksi saan viestin Tuntematon osoite?

Viesti Tuntematon osoite tarkoittaa, ettd Domain Name Service (DNS) -osoitetta
ei ole isdntdtaulukossa. Document Centren IP-osoitteen pitééd olla
isdntdtaulukossa, jotta automaattinen etsinté onnistuisi. Muuten ainoa
etsintdvaihtoehto asennuksen yhteydessé on antaa skannerin [P-osoite.

Mksi en pysty selaamaan Windows NT:téi kiyttiessini verkkoskannerin
ohjattua asennusta?

CentreWare-ohjelmistoon siséllytetyt suojaustoiminnot ovat kaytettdvissi vain,
kun ohjelmistoa asennetaan Windows NT -tybasemalta palvelimen Windows
NTFS-osioon tai suoraan Windows NT -palvelimeen.

Windows 95- tai Windows 98 -kéyttajét voivat kayttdd FTP Muu -vaihtoehtoa
Verkkoskannerin ohjatussa asennuksessa ja asettaa kayttéoikeudet kdsin
CentreWaren asennuksen jilkeen.
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Miten luon etiisiilojid? En nie titi vaihtoehtoa Verkkoskannerin ohjatussa
asennuksessa.

Verkkoskannauspalvelujen version 5.20 asennusta on yksinkertaistettu ja siitd on
poistettu mahdollisuus luoda etdsdilojé. Etdséiloja voidaan nyt luoda
madrittiméllad jakelumallin ominaisuuksissa méardnpaiksi Muu kansio.

Verkossa on useita Document Centre -skannereita. Miksi jotkin tyomallit
eivit toimi kaikissa skannereissa?

Vaikka kaikki skannaustyomallit tallennetaan samaan mallihakemistoon
skannauspalvelimessa, niité ei voi kiyttda kaikissa skannereissa.

CentreWaren Internet-palveluilla luodut tyomallit ja Verkkoskannauspalveluilla
luodut tydmallit eivat ole keskenédédn vaihtokelpoisia.
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Ohijeita kayttijille

Miksi Xerox Verkkoskannerit -ikkunan avaaminen tai paivittiminen Kkestia
niin kauan?

Xerox Verkkoskannerit -ikkunan avautuminen voi kestdd kauan, jos palvelin
toimii hitaasti tai on offline-tilassa.

Jos yhtdén skanneria ei ole asennettu tai konfiguroitu, saattaa kestdd kauan, kun
ohjelmisto etsii skannereita verkosta ja havaitsee, ettd niitd ei ole asennettu.

Jos verkossa on paljon skannereita, niiden etsimiseen saattaa kulua pitké aika,
koska ohjelmiston pitdé tarkastaa jokaisen tila. Etsintddn kuluvaa aikaa voidaan
lyhentda poistamalla luettelosta skannereita, joita ei kiyteta.

Miksi en née tarvitsemaani skanneria Xerox Verkkoskannerit -ikkunassa?

Yritd paivittad ikkuna. Tama péivittdd samalla ikkunassa nakyvin
skanneriluettelon.

Jos tdmad ei auta, voit kdyttdd Verkkoskannerin ohjattua asennusta haluamasi
skannerin etsimiseen.

Tai ota yhteys verkonvalvojaan. Sinulla ei ehki ole tarvittavia
verkonkayttooikeuksia.

Miksi en nide mitiin, kun avaan Jakelumallit-ikkunan?

Jos olet dskettdin purkanut jonkin muun CentreWare-ohjelman asennuksen, olet
ehki samalla purkanut sellaisten jaettujen tiedostojen asennuksen, joita tarvitaan
verkkoskannauksessa. Jos néin ei ole, alkuperdinen asennus on ehki
epdonnistunut jostakin syystd. Asenna ohjelmisto uudelleen.

Jos et vieldkddn née tiedostoja, ota yhteys verkonvalvojaan ja varmista, etti
sinulla on tarvittavat kiyttdoikeudet.
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Miksi en nie toitid Tyoloki-ikkunassa?

Lokin kéyttdoikeuksia valvoo verkonvalvoja. Sinulle ei ehké ole annettu
asianomaisia kéyttdoikeuksia. Tarkista verkonvalvojalta.

Loki-ikkunassa nédytetdédn vain jakelupalvelimen kasittelemat tyot —
sahkopostiin skannatut, OCR-késittelyd varten skannatut ja muihin sovelluksiin
skannatut tyot.

Valitsin joitakin TextBridge OCR -asetuksia tyomallissa, mutta OCR ei
toiminut. Miksi?

Automaattiseen OCR-késittelyyn tarvitaan jakelupalvelinta. Tarkista
verkonvalvojalta, ettid verkkoskannauksen kokoonpanoon kuuluu jakelupalvelin.

Kun valitsinTextBridge OCR -asetuksia tyomallissa, sain viestin, etti minun
pitiaa kayttia jakelupalvelinta. Miksi tima viesti ilmestyi?

Viesti on vain muistutus siitd, ettd OCR-késittely ei ole mahdollista, ellei
verkonvalvoja ole ottanut jakelupalvelinta kayttoon.

Miksi skannaustyoni ei valmistu, kun yritin valita .PDF- tai HTML-
muodon (TextBridge-vaihtoehdot) jakelumallissani?

TextBridge on lisdnnyt joitakin uusi muotoja (.PDF, .HTML ja Microsoft
Wordin uusimpia versioita), joita vanhemmat Document Centre -mallit eivét
tukeneet. Péivitys on saatavissa Document Centre 220/230 ST:hen ja 332/340
ST:hen. Ota yhteyttd Xeroxin edustajaan.

Miksi en voi valita tyon midrinpéiksi luomaani sihkopostijakelulistaa?

Verkkoskannausohjelmisto ei tue henkilokohtaisten jakelulistojen kayttoa.
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Olemme kiyttineet verkkoskannausohjelmiston versiota 4.1 ja olemme
luoneet silli jo useita tyomalleja. Jos otamme kiyttoon 5.20-version, pitiiko
meidin luoda uudelleen kaikki mallit?

Ei. 5.20-versio sallii 4.1-versiolla luotujen tyomallien muokkaamisen ja kdyton.
Kun mallia on kerran kdytetty 5.x-versiossa, sitd ei kuitenkaa voi endd kayttaa
muussa versiossa.

Kun avaan Xerox Verkkoskannerit -ikkunan, skannerin kuvakkeen vieressi
lukee "Ei-tuettu asennus'. Miti tami tarkoittaa?

Se tarkoittaa, ettd tydasemasi ohjelmisto péivitettiin 5.20:een ennen kuin
verkonvalvoja oli paivittdnyt skannauspalvelimen ohjelmiston.
Skannauspalvelin, joka on kaiken skannauksen keskipiste, kayttda vield edellistd
versiota. Lisdtietoja saa verkonvalvojalta.

Kun yritin piivittii Document Centren niytossa nikyvin malliluettelon,
sain viestin, ettd vain osittainen luettelo voitiin noutaa. Miti minun pitiisi
tehda?

Tarkista verkonvalvojalta. Hinen pitdé tarkistaa, ettd Document Centrelld on
riittdvat verkonkéyttdoikeudet.

Miksi en voi poistaa mallia mallihakemistosta?

Mallin poistamista varten sinulla pitdd olla kirjoitusoikeudet mallihakemistoon.
Kirjoitusoikeudet myodnnetdin jokaiselle skannauspalvelujen kéyttijille
ohjelmiston asennuksen yhteydessé. Tarkista verkonvalvojalta, ettei oikeuksiasi
ole muutettu.

En muista polkua skannauspalvelimessa olevaan tiedostokansiooni. Miten
voin nopeasti tarkastaa kansion sisallon?

Kaytd Xerox Verkkoskannerit -ikkunan Skanneri-valikon kohtaa Selaa
tiedostoja. Se avaa selailuikkunan, jossa nékyy tiedostokansiosi.
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Miksi Tarkkailupalvelua ei aseteta automaattisesti tarkkailemaan
tiedostokansiotani? Luulin, etti niin tapahtuu aina.

Tarkkailupalvelu asetetaan automaattisesti tarkkailemaan tiedostokansiotasi (ja
muita kansioita, joihin sinulla on luku- ja kirjoitusoikeudet), kunhan kirjaudut
tietokoneeseen ja verkkoon samalla nimell4 ja kédytit NetWare- tai Windows NT
(NTFS) -verkkoa. Jos sisdénkirjausnimet ovat erilaiset, tai jos tydskentelet
muussa verkkoymparistdssé, voit asettaa kansion tarkkailun kdyttimalla
Tarkkailun ohjattua asetusta.

Jos siirriin tiedoston pois kansiostani kiyttamilli " Siirra toiseen kansioon"
-palvelua, seurava tyo, jonka skannaan, ilmestyy kansiooni samannimiseni
kuin sielti siirtdmini tiedosto. Miksi?

Kun olet siirtdnyt tiedoston pois kansiosta, skannauspalvelin ei endé tieda, ettd
sen niminen tiedosto on olemassa. Se kédyttdd samaa nimed seuraavassa tyossa,
joka skannataan kansioon.

Jos esimerkiksi tyd nimeltd 0001.xsm skannataan kansioon ja sitten siirretdén
toiseen paikkaan, skannauspalvelin ei enié tiedd, ettd 0001.xsm-niminen tiedosto
on edelleen olemassa. Siksi se nime&d seuraavankin kansioon skannatun tyon
0001.xsm:ksi.

Yritin purkaa verkkoskannausohjelmiston asennuksen tyopoydéltéini,
mutta se ei onnistunut. Miti tein véirin?

Asennusta purettaessa voi ndyttdon ilmestya viesti, ettd cwscan32.exe on
kéaytossd. Vaikka yhtddn ikkunaa ei ole auki, skannauskuvake voi vield olla
Windowsin tehtdvipalkissa. Napausta kuvaketta hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Lopeta.

Téssd vaiheessa et ole vield purkanut skannausohjelmistoa asennusta.Palaa
Liséi/Poista-valintaikkunaan ja tee asennuksen purkaminen loppuun.

Miksi skannausohjelmisto ei kdynnisty, kun olen purkanut jonkin muun
CentreWare-ohjelman asennuksen?

Asennuksen purkamisen yhteydessé sinua pyydettiin poistamaan joitakin jaettuja
tiedostoja. Niitd jaettuja tiedostoja kayttavit useat Centre Ware-ohjelmat, jotka
eivit ehké endd toimi tiedostojen poiston jilkeen. Ongelma selvitetdédn
asentamalla Verkkoskannauspalvelut uudelleen tydasemalle.
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Yleisia virheviesteja
Seuraavassa luetellaan joitakin yleisimpid virheviestejd ja niiden mahdollinen
syy:

m  Sisdfnkirjaus epidonnistui. Tarkasta kiyttdjinimi, salasana ja/tai asetukset.

m  Jos kysymyksessd on FTP-asetus, kone yrittdd ehki kirjautua vaaraan
paikkaan. Varmista, ettd FTP on asetettu oikein.

m  Kaéyttdjanimi/tili ei kelpaa.

m  Salasana ei kelpaa.

m  Palvelimen nimi ei kelpaa.

m  NDS-puu (vain Netware) ei kelpaa.

m  NDS-konteksti (vain Netware) ei kelpaa.
m  Tiedostonsiirto epionnistui.

m  Téma on yleinen viesti tiedostonsiirtohdiriostd. Se voi esiintyé vain, jos
yhteys verkkoon tai madrdnpadpalvelimeen katkeaa juuri samalla hetkella,
kun tiedostoa siirretdén.

= Levy on tdynnd.
m  Etikansion lukitushiirio.

Verkkoskannausohjelmiston useiden eri komponenttien pitdd kayttda
tiedostokansioita, mutta vain yksi komponentti kerralla voi kdyttdd samaa
kansiota.

Kun skannausty6té késitellddn, tyo lukitaan sijoittamalla tiedostokansioon .LCK-
kansio, jolla on sama nimi kuin kisiteltivilli tydlld. Esimerkiksi OMATYO-
nimisen tydn kisittely luo tiedostokansioon OMATYO.LCK-kansion
OMATYO.XSM-kansion kanssa samalle tasolle.

Normaalisti .LCK-kansio hédvidd, kun tyon késittely on valmis. Jos kansio ei
hévii, se saattaa olla merkkina siit4, ettéd tiedostokansio oli kdytossa silla
hetkelld, kun skanneri yritti luoda lukkoa.
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Jos esimerkiksi skanneri lakkaa toimimasta kesken skannaustyon, tyon lukko jaa
voimaan. Skanneri tietdd luoneensa lukon, ja sen pitéisi poistaa se
kéaynnistyttyddn uudelleen. Jos .LCK-kansio kuitenkin on tiedostokansiossa vield
skannerin uudelleenkdynnistymisen jdlkeen, se on poistettava késin.

Taltion nimi ei kelpaa (vain Netware).

m  Maiardnpaa (polku) ei kelpaa.

m  Levy on tdynnd (kansiota ei pystytd luomaan).
m  Kayttdjalla ei ole luontioikeuksia.

Prokolla ei ole kiiytossi.

Kayttdja valitsi Skannauksen Netware-palvelimen kansioon , mutta Netware-
protokollaa ei ole otettu kayttoon. (Tété ei voi tapahtua FTP:ssd, koska TCP/IP-
protokollaa ei voi poistaa kaytosta.)

Tiedoston poisto (korvaus) epdonnistui.

Tamaé voi tapahtua, kun on valittu Korvaa aiempi tiedosto ja yritykset poistaa
aiempi tiedosto kansiosta epdonnistuvat. Tdhén voi olla syyna riittamattomat
kayttooikeudet tiedostoon.

Kansio on jo olemassa.

Tama4 viesti voi esiintyd vain, jos kiytetddn Ali tallenna -tallennustapaa ja
asiakirja skannataan kansioon, jossa on jo samanniminen tiedosto. Taméa on A/d
tallenna -tallennustavan normaalia toimintaa. Skannausty6 poistetaan.

Palvelua ei pyydetty.

Kayttdja pyytdd jotakin palvelua, jota ei ole mééritetty tyomallissa. Kayttdja
lahettdd esimerkiksi faksityon, mutta faksipalvelua ei ole médritetty tyomallissa.
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Sekalaiset tallennusvirheet.

Tahén on syyné se, ettd skannaustyon TIFF-tiedostoluetteloa ei pystyta
lukemaan.

Protokolla ei kelpaa tai ei ole méiritetty.

Verkkoprotokollan kayttd epdonnistui. Tydmallin ominaisuuksien ja paikallisen
kayttoliittymén pitdisi estda tdtd tapahtumasta. Syyna voi olla, ettd kdyttdja on
muokannut tyomallitiedostoa ja poistanut tai unohtanut mééritelld protokollan.

Sisdéinkirjausnimei ei méairitetty.

Kuten kohdassa "Prokolla ei kelpaa tai ei ole méaritetty".
Netware-taltio ei kelpaa.

Kuten kohdassa "Prokolla ei kelpaa tai ei ole méiritetty".
Tuntematon tai virheellinen.

Tata ei pitdisi koskaan tapahtua. Taméi on yleisviesti odottamattomista
tapahtumista tai tuloksista.

Huom. Skannaustyon kasittelya voidaan seurata myés Document Centren
naytosta. Virheviesteja ei saada, mutta tyon arkistointi ja valmistuminen
ilmoitetaan.
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Skannauspalvelimen konfigurointi
ja kayttooikeudet

Tassd liitteessd annetaan yksityiskohtaisia tietoja skannauspalvelimen
hakemistorakenteesta, joka luodaan skannausohjelmiston asennuksen yhteydessa.
Liitteessd on my0s yhteenveto Verkkoskannauspalvelujen kéyttoikeuksista
NetWare- ja Windows NT -verkoissa.




Skannauspalvelimen hakemistorakenne

Verkkoskannerin ohjatun asennuksen aikana luodaan skannauspalvelimen \CW-
SCAN-hakemisto. Taméan hakemiston rakenne on kuvattu seuravassa:

a vol1:\cw_scan

vol1:\cw_scan.ini
[elocTy|
W

Tiedosto-
palvelin

D bin

D config
a data

IE shared

a system

D inbox

B wers 53 puse

D services

E template

default.xst
ohalme.xst
evirta.xst

E ohalme
E evirta

Kayttajien kansiot

Kuva A-1: Skannauspalvelimen hakemistorakenne

Bin sisdltdad Verkkoskannauspalvelujen exe-tiedostot.

Config siséltdd Verkkoskannauspalvelujen konfigurointitiedostot. Nima
tiedostot sisdltavit tiedot sdildjen sijainnista (drdf.xst), ryhmien ja ryhmien
jésenten nimisti (groups.xst) sekd mallihakemiston sijainnista (jtdf.xst).
Skannausohjelmat kayttédvat Config-tiedostojen sisédltdmii tietoja
skannauskansioiden sijainnin maérittdmiseen.
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Data sisiltia kaikki skannaustyosiilot (tiedostokansiot). Data-hakemistossa on
ensin kansiot nimeltd Shared, System ja User.

m  Shared siséltad kaikki jaetut tiedostokansiot. Jaettu kansio on ryhmdn
kaytettdvissd oleva kansio. Ryhmié voidaan luoda Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen yhteydessa tai Kdyttdjien hallinta -valintaikkunassa. Télla
hetkelld ryhmid voidaan luoda vain NetWare- ja Windows NT (NTFS)
-verkoissa.

m  System siséltdd Public-kansion, jonne tallennetaan ne skannausty6t, joiden
skannausmallissa ei ole maaritetty méadranpaatd. Kaikilla kayttajilld on luku-
ja kirjoitusoikeudet tdhén kansioon.

m  Users sisdltad kdyttdjien omat tiedostokansiot.

Inbox on kansio, johon tallennetaan jakeluun tarkoitetut tiedostot. Jakelupalvelin
tarkkailee tdtéd kansiota ja jakaa sinne tulleet tiedostot jakelumallissa ilmoitettuun
méadrdnpadhan.

Services on varattu uusia skannauspalveluja varten. Kansio ei ole télld hetkelld
kaytossa.

Template siséltdd skannausmallit (mallihakemiston). Oletusmalli luodaan
automaattisesti jokaiselle kayttdjdlle Verkkoskannerin ohjatun asennuksen
yhteydessa.

cw_scan.ini luodaan myds asennuksen yhteydessé ja se sisdltdd polun
\CW_SCAN-hakemistoon. cw_scan.ini-tiedosto sijaitsee samassa hakemistossa
kuin \CW_SCAN.
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Yhteenveto kayttooikeuksista

NetWare

Seuraavassa taulukossa on yhteenveto \CW_SCAN-hakemiston rakenteesta
NetWare-verkossa ja erityyppisten kdyttdjien kdyttdoikeuksista.

Kayttdja/ryhma
Kansio/ DCSUsers- Enabled Kayttaja Ryhma
hakemisto ryhma Scan Users
-ryhma
\CW_SCAN R/F R/F
\BIN R/F R/F
\CONFIG R/W/E/C/M/F R/F
\DATA R/W/E/C/M/F R/F
\SHARED R/W/E/C/M/F R/F
\SHARED\Groupl | R/W/E/C/M/F R/W/E/C/M/F
\SYSTEM R/W/E/C/M/F R/F
\PUBLIC R/W/E/C/M/F R/W/E/C/M/F
\USERS R/W/E/C/M/F R/F
\USERS\User1 R/W/E/C/M/F R/W/E/C/M/F
\TEMPLATE R/F R/W/E/C/M/F
\INBOX R/W/E/C/M/F
\SERVICES R/W/E/C/M/F R/F

Taulukko A-1: Kayttooikeudet kayttajatyypin mukaan NetWare-verkossa
Taulukko A-2: R = luku, W = kirjoitus, E = poisto, C = luonti, M = muokkaus F = skannaus

tiedostoon
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Windows NT

NTFS

Kun verkkoskannausohjelmiston asennuspaikaksi valitaan Verkkoskannerin ohjatun
asennuksen yhteydessid Windows NT:n NTFS-osio, Centre Ware myOntai
\CW_SCAN:-hakemistossa olevien kansioiden kéyttdoikeudet kayttéjille ja Document
Centrelle.

Koska kansioiden kdyttooikeudet suodatetaan Share-tasolla, on varmistettava, etti
ENABLEDSCANUSERS-ryhmélld on muutosoikeudet Share-tasolla. Muutosoikeudet
siséltavat luku-, kirjoitus-, suoritus- ja poisto-oikeudet.

Seuraavassa taulukossa on yhteenveto \CW_SCAN-hakemiston rakenteesta Windows
NTEFS -verkossa ja erityyppisten kayttdjien kiyttdoikeuksista.

Kayttaja/ryhma
Kansio/ DCS Enabled  Kiyttiji Ryhma Everyone
hakemisto Users  ScanUsers
-ryhma -ryhma
\CW_SCAN R/X R/X R/X
\BIN R/X R/X
\CONFIG R/W/X/D R/X
\DATA R/W/X/D R/X R/X
\SHARED R/W/X/D R/X
\SHARED\Group! R/W/X/D R/W/X/D
\SYSTEM R/W/X/D R/X R/X
\PUBLIC R/W/X/D R/W/X/D R/W/X/D
\USERS R/W/X/D R/X
\USERS\UserI R/W/X/D R/W/X/D
\TEMPLATE R/X R/W/X/D
\INBOX R/W/X/D
\SERVICES R/W/X/D R/X

Taulukko A-3: Kayttooikeudet kayttdjatyypin mukaan Windows NT -verkossa
Taulukko A-4: R = luku, W = kirjoitus, D = poisto, X = suoritus
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FAT File

CentreWare ei aseta kdyttooikeuksia asennettaessa ohjelmisto Windows NT:n FAT
File -osioon. Oikeudet on mydnnettiva késin Share-tasolla niin, ettd
ENABLEDSCANUSERS-ryhmé voi muodostaa yhteyden ja kdyttda palvelinta.

Document Centren verkonkayttéoikeudet

Seuraavat asetukset on valittava Document Centred varten luotua verkkotilié varten:
m  EVERYONE-ryhmélla on oikeus kirjautua paikallisesti (Log on Locally)

m  Salasana ei koskaan vanhene (Password never expires)

m  Kéyttdja ei voi muuttaa salasanaa (User Cannot Change Password).
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CentreWare Tarkkailupalvelun kaytto
skannattaessa PaperPortiin

Tassd liitteessd on ohjeet CentreWare Tarkkailupalvelun kaytosta skannattaessa
PaperPort-tyopoydélle. On suositeltavaa kayttdd Xerox Document Centre Image
Retriever -ohjelmaa (toimitetaan Skannaus PC:n tydpdyddlle -ohjelmiston mukana)
skannattaessa Paperportiin, mutta mikéli haluat kayttdd CentreWare
Tarkkailupalvelua, noudata seuraavia ohjeita.

Huom. Xerox Document Centre Image Retriever tukee yksisivuisia TIFF-
tiedostoja, monisivuisia TIFF-tiedostoja ja PDF-muotoisia tiedostoja.

CentreWare Tarkkailupalvelu tukee vain monisivuisia TIFF-tiedostoja.
Tarkkailupalvelua kaytettdessa on jakelumallista valittava tiedostomuodoksi
monisivuinen TIFF.
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) 3 Kayta CentreWare Tarkkailupalvelua PaperPortiin skannauksen
yhteydessa nain:

1 Avaa Tarkkaile kansiota -ikkuna jommallakummalla tavalla:
m  Valitse Xerox Verkkoskannerit -ikkunassa Skanneri > Tarkkaile kansiota
- TAI -

m  napsauta hiiren oikealla painikkeella Windowsin tehtdvépalkissa olevaa
skannauskuvaketta ja valitse Tarkkaile kansiota.

2 Kdiynnistd Tarkkailun ohjattu asetus valitsemalla Lisi.
Kirjoita polku tarkkailtavaan kansioon ja napsauta sitten Seuraava,
- TAI -

napsauta Selaa ja etsi tarkkailtava kansio verkosta. Sulje selausikkuna
napsauttamalla OK ja jatka sitten valitsemalla Seuraava.

4 Valitse Avaa ohjelmalla ja napsauta Seuraava.

Etsi selaamalla hakemisto, johon PaperPort on asennettu ja valitse PaperPortin
kaynnistystiedosto (paprport.exe). Jos PaperPort on asennettu normaalilla
tavalla, polku on seuraavanlainen:

C:\Ohjelmatiedostot\ScanSoft\PaperPort

6 Napsauta Avaa. Polku ja kiynnistystiedoston nimi ilmestyvit Avaa ohjelmalla
-kenttddn.
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7 Sijoita kohdistin Avaa ohjemalla -kenttién, polun viimeisen merkin perin, lisdé
vélilyonti ja kirjoita sitten /IMPORT tai /IMPORTD.

/IMPORT — tuo skannatut asiakirjat PaperPortiin ja sdilyttda tiedostot
tiedostokansiossa.

/IMPORTD — tuo skannatut asiakirjat PaperPortiin ja poistaa tiedostot
tiedostokansiosta.

Kentéssd pitési nyt lukea jompikumpi seuraavista:
C:\Ohjelmatiedostot\ScanSoft\PaperPort\Paprport.exe /IMPORT
C:\Ohjelmatiedostot\ScanSoft\PaperPort\Paprport.exe /IMPORTD

8 Napsauta Seuraava.
9 Napsauta Valmis.

10 Sulje Tarkkaile kansiota -ikkuna napsauttamalla OK.
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Sanasto

.CW_SCAN Skannauspalvelujen hakemistorakenne, joka luodaan
skannauspalvelimeen samalla kun Verkkoskannauspalvelut asennetaan verkon
tiedostopalvelimeen. \CW_SCAN-hakemisto sisdltdé tiedostokansioita,
mallihakemiston ja skannaustyétiedostoja.

tif (TIFF) Tiedostotarkennin tiedostoille, joissa on kuvia Tagged Image File Format
(TIFF) -muodossa (kdytetdan yleisesti skannauksessa). Yksisivuinen TIFF on
verkkoskannauksessa kiytetty oletusmuoto. Asiakirjan jokaisesta sivusta luodaan
oma TIFF-tiedosto. Monisivuinen TIFF on kéytettidvissd skannattaessa sahkdpostiin.

xst Xeroxin skannausmallitiedoston tarkennin.

xsm Xeroxin tiedostontallennusmuoto, joka helpottaa integrointia muiden
valmistajien sovelluksiin. .xsm-kansiossa on joukko TIFF-kuvatiedostoja,
datatiedostoja seki tydmallitiedosto. .xsm siséltdd tavallisesti seuraavat tiedostot:

m  XSMDESC.DAT — ASCII-tiedosto, joka sisdltdé asiakirjan pitkén tiedostonimen
(0-50 merkkid).
m  <hakemistonimi>.DAT — ASCII-luettelo tyohon kuuluvien TIFF-tiedostojen

nimisté, yksi nimi sivua kohti. Tiedostolla on sama nimi kuin .xsm-kansiolla.

m  NEXTNAME.DAT — ASCII-tiedosto, joka siséltdd seuraavan kéytettavissa
olevan TIFF-tiedostonimen. Seuraava nimi riippuu skannausmallissa valitusta
tallennustavasta.

m  00000001.TIF, 00000002.TTF (jne.) — tyon sisdltaméat TIFF-tiedostot. Tiedoston
tarkka nimi riippuu skannausasetuksista.

m  <hakemistonimi>.xst - asiakirjan skannauksessa kdytetyn mallin nimi.
Tiedostolla on sama nimi kuin .xsm-kansiolla.
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Document Centre Verkkoon liitetty kone, joka toimii kopiokoneena, tulostimena,
faksina ja skannerina. Useimpia palveluja voidaan kéayttda ja hallita tietokoneesta
késin.

Etadsiilo Etisiilo on skannaustyotiedostojen hakemisto (kansio), joka sijaitsee
muualla kuin skannauspalvelimen \CW_SCAN-hakemistossa. Se voi olla joko
samassa palvelimessa tai aivan eri palvelimessa. Ks. my6s Tiedostokansio.

FTP-asennus Tilla tarkoitetaan tdssd oppaassa skannausohjelmiston asennusta
FTP-palvelimeen. Téllaisia asennuksia ovat Windows NT FAT, OS/2 Warp, SUN OS,
HP-UX ja AIX.

Jakelu Verkkoskannauspalvelujen termi, joka kuvaa ohjelmiston kykyé lahettda
skannattuja kuvia tai OCR-muunnettuja tiedostoja automaattisesti séhkopostiin ja
tiedostojenhallintajérjestelmiin.

Jakelumalli Jakelumalli sisdltdé tarkat ohjeet siitd, miten skannaustyd luodaan,
késitellddn tai tallennetaan. Mallissa médritelldén erilaisia skannaukseen,
tekstintunnistukseen, faksiin ja sdhkopostiin liittyvid asetuksia. Mallit tallennetaan
verkon tiedostopalvelimessa olevaan mallihakemistoon. Jokaiselle kéyttéijélle
méadritetdlin oletusmalli samalla, kun hinelle mydnnetdén verkkoskannauksen
kayttdoikeudet.

Jakelupalvelin Windows 95-, 98- tai NT-asiakas tai NT 4.0 -palvelin, joka on
asetettu suorittamaan automaattista tiedostojen késittelyéd. Suoritettavan késittelyn
tyyppi riippuu jakelumallissa méiritetyistd palveluista. Jakelupalvelin hallitsee
automaattista skannausta sahkopostiin, tekstintunnistusta (OCR) ja skannausta
tiedostojenhallintajérjestelmiin.

Mallihakemisto Verkon tiedostopalvelimessa (skannauspalvelin) oleva hakemisto,
johon kaikki skannausmallit on tallennettu. Verkkoskannauspalveluilla luodut uudet
mallit tallennetaan aina automaattisesti mallihakemistoon.

MAPI/MAPI32 Microsoft Messaging Application Program Interface. MAPI on
sahkdpostistandardi, jota monet sdhkdpostiohjelmat tukevat. MAPI32 viittaa 32-
bittisiin ymparistoihin.

Vain MAPI-32-yhteensopivia sdhkopostiohjelmia kuten Microsoft Exchange,
Outlook, cc:Mail (version 8+) tai MS Internet Mail voidaan kayttad
Verkkoskannauspalvelujen kanssa. Outlook Express ei ole MAPI-32-yhteensopiva
eikd sitd voida kayttda. Outlook Express ei ole MAPI-32-yhteensopiva eikd sitd voida
kayttaa.
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Monisivuinen TIFF Ks. .tif.

Palvelu Verkkoskannauksessa kéytettdvd automaattinen prosessi tai toiminto.
Palvelut ”ohjelmoidaan” eli mééritetddn skannaustyomallissa. Kéytettavissd olevat
palvelut vaihtelevat skannerin ja verkkoon asennettujen ja kdyttéonotettujen
palvelujen mukaan.

PaperPort Helppokéyttdinen kdyttoliittyma, jonka avulla asiakirjoihin voidaan lisata
huomautuksia ja asiakirjoja jéarjestelld, arkistoida ja etsid. PaperPort kéyttaa linkkeja
niihin PC:ssé oleviin sovelluksiin, joilla asiakirjoja voidaan faksata ja ldhettda
sdhkopostissa ilman, ettd PaperPortia tarvitsee sulkea.

Skannauspalvelin Verkkopalvelin, johon Verkkoskannauspalvelut-ohjelmisto
(\CW_SCAN:-hakemisto) on asennettu. Se sisiltdd yleensd skannauksessa
kaytettdvien tydmallien hakemiston, kdyttédjien tiedostokansiot, oletussiilon ja
ryhmaésiil6t (jos verkon kokoonpano tukee ryhmid).

Sailo Ks. Tiedostokansio.

Tallennustapa Tallennustapa méérittad, miten TIFF-kuvat tallennetaan
tiedostosdiloon. Vaihtoehtoja on nelja:

m  Korvaa aiempi — poistaa kansiossa ennestdén olevat samannimiset TIFF-
tiedostot ennen uusien tallentamista. Poistettuja tiedostoja ei voida palauttaa.

m  Liitd aiempaan — lisdd uusien tiedostojen siséllon kansiossa ennestddn oleviin
(samannimisiin) tiedostoihin. Aiempia tiedostoja ei poisteta. Vanhoja tiedostoja
pitdisi poistaa sddnnollisesti palvelimen levytilan vapauttamiseksi.

m Al tallenna — tarkastaa, onko samannimisii tiedostoja ennestééin kansiossa. Jos
ei ole, uudet tiedostot tallennetaan kansioon. Jos samannimisi tiedostoja on
ennestddn, skannaustyo keskeytetaén.

®m  Anna uusi nimi — luo uuden hakemiston (padivdmédrin ja kellonajan mukaan),
johon TIFF-kuvat tallennetaan. Tdma on turvallisin tallennustapa, mutta kuluttaa
paljon levytilaa. (Tdma on oletusasetus.)

Tarkkailun ohjattu asetus Verkkoskannauspalveluihin kuuluva ohjelma, jonka
avulla kayttdjat voivat tarkkailla tiedostokansion tapahtumia. Ks. Tarkkailupalvelut.

Tarkkailupalvelut Verkkoskannauspalveluihin kuuluva ohjelma, jonka avulla
kayttdjdt voivat tarkkailla tiedostokansion tapahtumia. Kéyttamalla Tarkkailun
ohjattua asetusta kdyttdjat voivat valita, mité tarkkailtavassa kansiossa havaitulle
tiedostolle tehddédn. Vaihtoehdot ovat: tiedoston siirto toiseen hakemistoon, tiedoston
avaus madritetyssd sovelluksessa, ilmoituksen ldhetys kayttdjan tyopoydalle.
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Tekstintunnistus (Optical Character Recognition - OCR) Tekniikka, joka analysoi
merkkien muotojen bindérikuvia (mustavalkoisia), tunnistaa ne tietyiksi
aakkosnumeerisiksi merkeiksi ja tulostaa ne tekstitietovirtaan joko tictokoneen
muistiin tai tiedostoon.

TextBridge Pro Tekstintunnistus- eli OCR-ohjelmisto, joka analysoi ja tunnistaa
skannatun asiakirjan sisdltimaa tekstid. Teksti tulostetaan elektroniseen tiedostoon,
jota voidaan my6hemmin muokata eri tekstinkasittelyohjelmilla. Tekstiasiakirjasta,
joka on skannattu, mutta jota ei ole kasitelty OCR:114, tulee pelkka kuvatiedosto, jota
ei voida muokata.

Tiedostokansio Tiedostokansio on verkkopalvelimessa oleva kansio, johon
skannatut asiakirjat tallennetaan. Tiedostot séilyvéat kansiossa, kunnes jakelupalvelin
on kisitellyt ne automaattisesti tai 7arkkailupalvelu on noutanut tai siirtdnyt ne.
Kansiota voi tarkkailla vain yksi verkkoskannausohjelma kerrallaan.

Tiedostokansio Tydloki-ikkunassa ndytetddn tehdyt skannausty6t ja niiden tila. Loki
sisdltdd tiedot toistd, jotka on skannattu sdhkopostiin, skannattu ja OCR-késitelty tai
skannattu muihin sovelluksiin, seké ilmoituksen tyon tilasta.

Verkkoskannauspalvelut Joukko CentreWare-sovelluksia, joiden avulla muutetaan
paperioriginaaleja elektroniseen muotoon. Ne voidaan sitten tallentaa
tiedostopalvelimeen, OCR-késitelld, jakaa sdhkopostin kautta, faksata tai ldhettda
suoraan PC:n tydpdydélle. CentreWaren avulla usea kayttdjd voi jakaa saman
skannerin.

Verkkoskannerin ohjattu asennus Verkkoskannauspalveluihin kuuluva ohjelma,
jonka avulla verkonvalvojat asettavat palvelimen tukemaan skannausta verkkoon,
hallitsevat skannauspalvelujen kdyttdoikeuksia ja asettavat Document Centren ja
skannauspalvelimen vélisen yhteyden. Skannauspalvelujen kéyttdjit voivat kayttaa
tatd ohjelmaa myos verkkoon asennettujen skannereiden etsimiseen.
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A

alias (FTP-asennukset) 3-20
aloittaminen 1-9
asennuksen purkaminen
palvelimen ohjelmisto 11-1
tybaseman ohjelmisto 11-4
asennuksen suunnittelu
mité toimintoja tarvitaan 2-6, 3-8
paras kokoonpano 2-8, 3-10
suojauksen hallinta 2-9, 3-12
asennuksen yleisselostus 2-12, 3-15
automaattinen taustanhdivytys 7-32
avaintermeja 2-2, 3-2

B
bin-kansio A-2

Cc

CentreWare
internet-tuki xiv
ohjeisto xii
puhelintuki xiv
config-kansio A-2
cw_scan.ini, madritys A-3

D

data-kansio A-3

default.xst 7-3

Document Centre
Image Retriever 8-3
konfiguroinnin testaus 2-26, 3-35

Hakemisto

konfigurointivaatimukset 2-3, 3-3
ominaisuudet 1-11
sisddnkirjausnimi ja salasana 2-23,
3-31, 6-6
suojausvaatimukset 2-5, 3-7
verkonkédyttooikeudet A-6

E

ei tyolokia 7-22

etsintd selaamalla 2-19, 3-26

etsintd tyoryhmisti ja aliverkoista 3-27

etureuna, automaattinen taustanhdivytys
7-32

F

FTP-asennukset
yhteyden testaus 3-35
FTP-yhteyden testaus 3-35

H

hakemistorakenne, skanneri A-2

héirididen selvittdminen 12-1
ohjeita kéyttdjille 12-5
ohjeita verkonvalvojille 12-2
yleisid virheviesteja 12-9

I

ikkunat
jakelumallit 7-4
tarkkaile kansiota 8-4
tyoloki 10-1
Xerox Verkkoskannerit 1-9
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Image Retriever, Xerox Document Centre

8-3
Inbox-kansio 4-6
Internet-tuki xiv

J

jaettu hakemisto (Windows NT) 3-18
jakelu
ominaisuudet 6-4
palvelin, luominen 6-4
palvelut
asettaminen 4-5
kayttoonotto 4-1
jakelumallit
asiakirjan ja kuvan asetukset 7-22
automaattinen taustanhdivytys 7-32
avaaminen 7-5
ikkuna 7-4
kuvan tummuuden, terdvyyden ja
kontrastin saato 7-29
luominen ja muokkaaminen 7-6
skannaus faksiin 7-14
skannaus kansioon 7-8
skannaus sdhkdpostiin 7-12
madranpait 7-7
faksi 7-8
kansio 7-8
sahkdposti 7-8
oletusmalli 7-2
ominaisuudet 1-8
poistaminen 7-34
reunahdivytys 7-33
skannausasetukset 7-21
skannaustarkkuus 7-31
tallennustapa 7-28
tekstintunnistuksen (OCR)
kayttoonotto 7-19

tiedostomuodon maérittiminen 7-27

uudelleennimedminen 7-34

yleistd 7-1

K
konfigurointi
hakemistorakenne A-2
vaatimukset 2-3, 3-3
Document Centre 2-3, 3-3
tybasema 2-3, 3-3
kuvansaato
kontrasti 7-30
teravyys 7-30

tummuus 7-30
kéytettédvisséd olevat Document Centret
2-19, 3-27
kayttdjien hallinta 1-11, 5-2
kayttdjien lisddminen 5-3
kayttdjien poistaminen 5-5
kéyttdjien lisddminen 2-24, 3-32
kayttdjien oletusmallit, ks. jakelumallit

L
luominen
jakelumallit 7-6
skannerin verkkotili 2-14, 3-17
virtuaalihakemisto (FTP) 3-18
loydetyt laitteet 2-19, 3-27

mallihakemisto A-3
pdivittiinen paivitys 6-10
sijainnin tarkastaminen 6-6

mitd uutta xi

monisivuinen TIFF 7-27

N

NetWare, kéyttooikeudet A-4
naytettavit mallit, enimméaismééran
asettaminen 6-9
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o
ohjeisto
Neuvonta xiii
Ohje xiii
paperiversio xii
Verkkoskannauspalvelujen
kayttoopas xii
Verkkoskannauspalvelujen opas xii
ohjelmiston péivitys
miten paivitetddn 2-10, 3-13
ominaisuudet 1-11
malli 1-8, 7-5
skanneri 1-8
tarkkaile kansiota 8-5
tyoloki 6-11
valmiit tyot 6-11
yleistd 6-8—6-9

Optical Character Recognition (OCR) 4-8

kéayttoonotto malleissa 7-19
originaalin koon méérittiminen 7-24

originaalin suunta, skannattaessa 9-2-9-3

P
palvelimen kéyttdjarjestelma

madrittdminen asennuksen yhteydessa

2-22,3-30
polun méérittiminen 2-22, 3-30
R
reunahdivytys 7-33
ryhmien hallinta
kayttdjien lisdidminen ryhméén 5-8

kéyttdjien poistaminen ryhméstd 5-9

kayttdjaryhmén luominen 5-6
poistaminen 5-9
ryhmien lisddminen 2-24, 3-32
ryhmien poistaminen 5-9
ryhmaét
kayttdjien lisddminen ryhmadn 5-8

kéyttdjien poistaminen ryhméstd 5-9
poistaminen 5-9

S
sijainti
verkkoskannerit 2-18, 3-25
sisddnkirjausnimi ja salasana, skanneri
6-6
skannaaminen
DC 220/230 ST-, 332/340 ST- ja DC
420/432/440--skannerilla 9-2
DC 255/265 ST- ja DC 460/470 -
skannerilla 9-3
skannaus tyopoydalle
Image Retriever 8-3
yleistd 2-6, 3-8
skannausmallit, ks. jakelumallit
skannausmééranpéa
kansio 7-8
skannausmairanpai
faksi 7-8
sdhkoposti 7-8
skannauspalvelin
hakemistorakenne A-2
inbox-kansio 4-6
konfigurointivaatimukset 2-4, 3-4
skannauspalvelujen hakemistorakenne
A-2
bin-kansio A-2
config-kansio A-2
cw_scan.ini-tiedosto A-3
CW _SCAN-hakemisto A-2
data-kansio A-3
mallihakemisto A-3
tiedostokansiot A-3
skannaustydloki, ks. tydloki
skanneri
ominaisuudet 1-8
ominaisuuksien asetukset 6-5

Hakemisto-3



valikko Xerox Verkkoskannerit -
ikkunassa 1-11
verkkokéyttdjan tilin luominen 2-14,
3-17
skannerin etsintd IP-osoitteen mukaan
2-19, 3-26
skannerin etsintd IPX-osoitteen mukaan
2-19, 3-26
skannerin etsintd TCP/IP-isdntdnimen
mukaan 2-19, 3-26
skannerin ominaisuuksien hallinta 6-2
jakelu 6-4
mallihakemiston asetukset 6-5, 6-10
oletussdilon asetukset 6-7
skannerin sisddnkirjausnimen ja
salasanan muuttaminen 6-6
tila 6-3
valmiit tyot 6-11
yleistd 6-8
SNMP-yhteisonimet, muut kuin
oletusnimet 3-5
suojausvaatimukset 2-5, 3-6
kayttajat 2-5, 3-6
NetWare A-4
skanneri 2-5, 3-7, A-6
verkonvalvojat 2-5, 3-6
Windows NT
account operator 3-6
FAT-osiot A-6
NTFS A-5
valvojat 3-6
sahkdposti- ja jakeluasetukset 4-1
asetusvaiheet 4-4
CentreWaren Inbox-kansion
kayttdoikeudet 4-6
palvelimen vaatimukset 4-3
sahkopostitili 4-5
sdahkopostivaatimukset 4-3

TextBridge Pro -ohjelman asennus
4-8
sdahkoposti, kdyttoonotto 4-1
séilytysajan muokaaminen 6-12

T

tallennustapa
anna uusi nimi 7-28
korvaa aiempi 7-28
liitd aiempaan 7-28
ala tallenna 7-28
tarkkaile kansiota 1-7
tarkkailupalvelut 1-7
avaa ohjelmalla 8-6, 8-8
CentreWare Tarkkailupalvelu vs.
Document Centre Image
Retriever 8-3
ilmoita tiedoston saapumisesta 8-6—
8-7
muokkaaminen 8-10
poistaminen 8-10
siirrd toiseen kansioon 8-6, 8-8
yleistd 8-1
tarkkuus 7-31
Tee tdstd PCsti jakelupalvelin 6-4
Tekninen tuki xiv
TextBridge Pro
asennus 4-8
vaihtoehdot 7-19
tiedostomuodon méérittdminen 7-27
TIFF 7-27
toiminnot 1-4
ominaisuudet 1-8
tarkkailupalvelut 1-7
tyoloki 1-7
Verkkoskannerin ohjattu asennus 1-5
tydasema
konfigurointivaatimukset 2-3, 3-3

Hakemisto-4



Verkkoskannauspalvelujen asennus
2-27,3-36
tyoloki 1-7
ikkuna 10-1
kayttoonotto 6-12
nollaus 6-12
poistaminen kéytostd 6-12
tila 10-3
tyoloki (.xst) 7-22
tyolokin kayttonotto 6-12
tyolokin nollaus 6-12
tyolokin nayttdminen 1-11
tyolokin poistaminen kiytostd 6-12
tyolokitiedosto (.xst) 10-6
toiden tila, tarkastaminen 10-3

U

uuden skannerin etsintd 2-18, 3-25

Vv

vaatimukset
asennus 2-3, 3-3
skannauspalvelin 2-4, 3-4
suojaus 2-5, 3-6
verkon kokoonpano 2-4, 3-4
yhteys 2-4, 3-4
vahvistus, oletusasetus 6-9
valmiiden toiden ominaisuudet 6-11
valmiit tyét 10-5
Verkkoskannauspalvelujen asennus
asennus kéyttdjien tydasemille 2-27,
3-36
asennushakemiston asettaminen
(FTP) 3-18
avaintermeja 2-2, 3-2
Document Centren konfiguroinnin
testaus 2-26, 3-35
Document Centren vaatimukset 2-3,
3-3

Document Centren
verkonkéyttooikeudet 3-31

FTP-yhteyden testaus 3-35

kéayttdjien ja ryhmien lisddminen
2-24,3-32

kayttdjatilin luominen skannerille
2-14, 3-17

palvelimen kéyttojarjestelmin
maéadrittdminen 2-22, 3-30

sijainti 2-22, 3-30

skannauspalvelimen vaatimukset 2-4,
3-4

suunnittelu 2-6, 3-8

sdahkoposti- ja jakeluasetukset 4-1

tybaseman vaatimukset 2-3, 3-3

Verkkoskannerin ohjattu asennus
2-17, 3-24

verkonkédyttooikeuksien
myOntdminen Document
Centrelle 2-23, 3-31

verkonvalvojan ohjelmiston asennus
2-15, 3-22

yhteysvaatimukset 2-4, 3-4

yleisselostus 2-12, 3-15

Verkkoskannauspalvelut

aloittaminen 1-9

asennuksen purkaminen 11-1

asennus 2-1, 3-1

hyodyt 1-3

mallien luominen ja muokkaaminen
7-6

madritelma 1-1

tarkkailupalvelujen kéyttd 8-6

toiminnot 1-4

tyoloki 10-3

Verkkoskannerin ohjattu asennus 1-5,
1-11
etsintd aliverkoista 3-27

Hakemisto-5



etsintd tyoryhmistd 3-27
etsintidtavan valinta 2-19, 3-26
jo konfiguroitujen skannereiden
etsintd 2-18, 3-25
kéyttdjien ja ryhmien lisidminen
2-24, 3-32
kaytto 2-17, 3-24
uuden skannerin kéyttdonotto 2-18,
3-25
verkkoskannereiden automaattinen
etsintd 2-18, 3-25
verkonvalvojan ohjelmisto, asennus 2-15,
3-22
virheviestejd 12-9
virtuaalihakemisto
polun rakenne 3-20
virtuaalihakemiston luominen
FTP-asennukset 3-18

w
Windows NT
jaetun hakemiston luominen 3-18
suojaus A-5
FAT-osiot A-6
NTFS A-5
X
Xerox Document Centre Image Retriever
8-3

Xerox Verkkoskannerit -ikkuna 1-9
Xeroxin huolto xiv

Y

yhteenveto kiyttooikeuksista A-4
yhteysvaatimukset
NetWare 2-4, 3-4

Hakemisto-6



Kesakuu 2000
602E71082

THE DOCUMENT COMPANY
XEROX



	Sisältö
	Johdanto
	Mikä CentreWare on?
	Kenelle tämä opas on tarkoitettu?
	Mitä uutta on versiossa 5.20?
	Ohjeiston käyttö
	CentreWare Verkkoskannauspalvelujen opas
	CentreWare Verkkoskannauspalvelujen käyttöopas
	Verkkoskannauspalvelujen Neuvonta
	Ohje

	CentreWare-tuki
	Internet
	Puhelintuki


	Johdatus Verkkoskannauspalveluihin
	Mitä verkkoskannaus on?
	Kuinka verkkoskannaus helpottaa työtäsi?
	Pikakatsaus verkkoskannaukseen
	Xerox Verkkoskannerit -ikkuna
	Verkkoskannerin ohjattu asennus
	Jakelumallit
	Tarkkailupalvelut
	Työloki
	Ominaisuudet
	Skannerin ominaisuudet
	Jakelumallin ominaisuudet


	Aloittaminen
	Xerox Verkkoskannerit -ikkunan avaaminen
	Xerox Verkkoskannerit -ikkunan sisältö
	Skanneri-valikko

	Siirtyminen 5.20-versioon

	Verkkoskannauspalvelujen asennus NetWare-verkkoon
	Avaintermejä
	Asennusvaatimukset
	Document Centren kokoonpano
	Työaseman kokoonpano
	Microsoft Windows 95- ja Windows 98 -työasemat
	Microsoft Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -työasemat

	Verkon kokoonpano
	Skannauspalvelin
	Yhteysvaatimukset

	Käyttöoikeudet
	Verkonvalvojat
	Käyttäjät
	Document Centre


	Asennuksen suunnittelu
	Mitä skannaustoimintoja tarvitaan?
	Mikä on paras verkkokokoonpano?
	NetWare-verkot

	Miten hallitaan verkon suojausta?

	Edellisen version päivittäminen
	Asennuksen vaiheet
	Muistilista
	Verkkoskannauspalvelujen asentaminen
	Vaihe 1: Luo skannerille verkkokäyttäjän tili
	Vaihe 2: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto
	Vaihe 3: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus.
	Vaihe 4: Testaa Document Centren konfigurointi
	Vaihe 5: Asenna Verkkoskannauspalvelut käyttäjien työasemille


	Verkkoskannauspalvelujen asennus muihin kuin NetWare-verkkoihin
	Avaintermejä
	Asennusvaatimukset
	Document Centren kokoonpano
	Työaseman kokoonpano
	Microsoft Windows 95- ja Windows 98 -työasemat
	Microsoft Windows NT 4.0- ja Windows 2000 -työasemat

	Verkon kokoonpano
	Skannauspalvelin
	Yhteysvaatimukset
	SNMP-yhteisönimet

	Käyttöoikeudet
	Verkonvalvojat
	Käyttäjät
	Document Centre


	Asennuksen suunnittelu
	Mitä skannaustoimintoja tarvitaan?
	Mikä on paras verkkokokoonpano?
	Windows NT -verkot
	Muut verkot (FTP-asennukset)

	Miten hallitaan verkon suojausta?

	Edellisen version päivittäminen
	Asennuksen vaiheet
	Muistilista
	Verkkoskannauspalvelujen asentaminen
	Vaihe 1: Luo skannerille verkkokäyttäjän tili
	Vaihe 2: Aseta asennushakemisto ja ota käyttöön FTP
	FTPROOT-hakemiston asettaminen asennushakemistoksi
	Virtuaalihakemiston luominen
	Jaetun hakemiston käyttöoikeudet

	Vaihe 3: Asenna verkonvalvojan ohjelmisto
	Vaihe 4: Suorita Verkkoskannerin ohjattu asennus.
	Vaihe 5: Testaa FTP-yhteys
	Vaihe 6: Testaa Document Centren konfigurointi
	Vaihe 7: Asenna Verkkoskannauspalvelut käyttäjien työasemille


	Sähköposti- ja jakeluasetukset
	Jakelupalvelimen vaatimukset
	Sähköpostivaatimukset
	Jakelupalvelujen asetusvaiheet
	Jakelupalvelujen asettaminen
	Vaihe 1: Luo jakelupalvelimelle sähköpostitili
	Vaihe 2: Ota jakelupalvelin käyttöön
	Vaihe 3: Myönnä jakelupalvelimelle CentreWare Inboxin käyttöoikeudet
	Vaihe 4: Asenna TextBridge Pro jakelupalvelimelle
	Vaihe 5: Testaa jakelu


	Verkkoskannausoikeuksien hallinta
	Käyttäjien hallinta
	Käyttäjät
	Käyttäjien lisääminen
	Käyttäjien poistaminen

	Ryhmät
	Käyttäjäryhmän luominen
	Käyttäjien lisääminen ryhmään
	Käyttäjien poistaminen ryhmästä
	Ryhmien poistaminen



	Verkkoskannerin ominaisuuksien hallinta
	Skannerin ominaisuuksien hallinta
	Skannerin ominaisuudet
	Tila
	Skannerin tilan tarkastaminen

	Jakelu
	Jakelupalvelimen luominen
	Asennettujen palvelujen tarkastaminen

	Skannerin asetukset
	Mallihakemiston sijainnin tarkastaminen
	Skannerin sisäänkirjausnimen ja salasanan muuttaminen
	Oletussäilön asetusten muuttaminen

	Yleiset ominaisuudet
	Vahvistuksen oletusasetus
	Näytettävien mallien enimmäismäärä
	Mallihakemiston päivittäinen päivitys

	Valmiit työt
	Työlokin käyttöönotto ja poistaminen käytöstä
	Työlokin säilytysajan muokkaaminen
	Työlokin nollaaminen



	Jakelumallit
	Yleistä jakelumalleista
	Käyttäjien oletusmallit
	Yleinen oletusmalli
	Jakelumallit-ikkuna
	Jakelumallit-ikkunan avaaminen
	Mallitiedostojen avaaminen


	Jakelumallien luominen ja muokkaaminen
	Mallin määränpään valitseminen
	Skannaus kansioon -mallin luominen
	Skannaus sähköpostiin -mallin luominen
	Skannaus faksiin -mallin luominen
	Skannaus Exchangen yleiseen kansioon -mallin luominen

	Määränpään poistaminen
	Tekstintunnistuksen (OCR) käyttöönotto
	Skannausasetukset
	Asiakirjan ja kuvan asetukset
	Originaalin koko
	Kokosuhde
	Tiedostomuoto
	Tallennustapa
	Kuvan tummuus, terävyys ja kontrasti
	Tarkkuus
	Automaattinen taustanhäivytys
	Reunahäivytys


	Jakelumallien uudelleennimeäminen
	Jakelumallien poistaminen

	Tarkkailupalvelut
	Yleistä tarkkailupalveluista
	Milloin CentreWare Tarkkailupalvelua käytetään
	Tarkkaile kansiota -ikkuna
	Tarkkailupalvelujen käyttö
	Tarkkailupalvelun lisääminen
	Ilmoitus uuden tiedoston saapumisesta tarkkailtavaan kansioon
	Skannatun asiakirjan siirtäminen toiseen kansioon
	Skannatun asiakirjan avaaminen ohjelmalla

	Tarkkailupalvelun muokkaaminen
	Tarkkailupalvelun poistaminen


	Asiakirjan skannaaminen
	Skannaaminen DC 220/230 ST:llä, 332/340 ST:llä ja DC 420/432/440:llä
	Skannaaminen DC 255/265 ST:llä ja DC 460/470:llä

	Työloki
	Yleistä Työloki-ikkunasta
	Työloki-ikkunan avaaminen
	Skannaustyön tilan tarkastaminen
	Työlokin ominaisuuksien asettaminen
	Työloki

	Verkkoskannauspalvelujen asennuksen purkaminen
	Ohjelmiston asennuksen purkaminen skannauspalvelimelta
	Ohjelmiston asennuksen purkaminen työasemalta

	Häiriöiden selvittäminen
	Ohjeita verkonvalvojille
	Ohjeita käyttäjille
	Yleisiä virheviestejä

	Skannauspalvelimen konfigurointi ja käyttöoikeudet
	Skannauspalvelimen hakemistorakenne
	Yhteenveto käyttöoikeuksista
	NetWare
	Windows NT
	NTFS
	FAT File
	Document Centren verkonkäyttöoikeudet



	CentreWare Tarkkailupalvelun käyttö skannattaessa PaperPortiin
	Sanasto
	Hakemisto

