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EinfuUhrung

Was ist CentreWare?

Zu CentreWare gehoren eine Reihe von Anwendungen und Drucker-/Faxtreiber, die
die Produktreihe Xerox Document Centre unterstiitzen. CentreWare umfafit eine
Vielzahl von Dienstprogrammen fiir Administratoren und Benutzer und wird zur
Installation, zur Wartung und zum Betrieb der Xerox Document Centre Modelle
220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440 und 45x/46x/47x/48x eingesetzt.

xi




CentreWare besteht aus:

Admin-Services

Zur Installation und Konfiguration von Document Centre-Geréten fiir Druck-
und Faxauftrage in NetWare-, TCP/IP-, Microsoft-Netzwerk- und Banyan
VINES-Netzwerkumgebungen. AppleTalk-Umgebungen werden durch den
Macintosh-Druckdienst unterstiitzt.

Druck- und Fax-Services

Zur Installation, Konfiguration und Verwendung der Document Centre Drucker-
und Faxtreiber. Hierzu gehoren auch Dienstprogramme fiir den Netzwerkdruck
und die Produktivitdt, wie z. B. Dirigent, Telefonbuch und CentreWare TIFF-
Ubertragung.

Scan-Services

Zum Scannen von Vorlagen in Dateiform, als Fax bzw. E-Mail oder in
Fremdanbieteranwendungen, wie PaperPort oder TextBridge Pro.

CentreWare Internet Services sind eine eingebettete HTTP-Serveranwendung, mit
der tiber einen Web-Browser auf Dienstprogramme zum Drucken, zum Scannen, fiir
die Netzwerkintegration und die Wartung zugegriffen werden kann. Diese Services
umfassen dhnliche Funktionen wie die Dienstprogramme der CentreWare Netzwerk-
Services flir Administratoren und Benutzer, verwenden jedoch statt der Windows
Benutzeroberfliche die Browser-Oberfliche.

Internet Services sind im eingebetteten HTTP-Server der Document Centre
220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440 und 45x/46x/47x/48x enthalten.

Abbildung I-1 zeigt die Komponenten der CentreWare Netzwerk- und Internet-
Services.

Xii
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Admin-Services

* Gerateverwaltungsassistent
* Geratelokalisierungsassistent
* Macintosh-Druckdienst

¢ Hilfezentrum

Scan-Services

¢ Assistent zur Scan-Server-
Einrichtung i

* Profile
* Ordneriiberwachuhg

¢ Hilfezentrum

Desktop-Scannen

Druck- & Fax-Services
* Drucker-/Fax-Treiber

* Dirigent

* Telefonbuch
 TIFF-Ubertragung

* Hilfezentrum

. 5 8

¢ PaperPort
* Textbridge Pro

Image Retriever

¢ Xerox Document Centre

-

ﬁ‘uﬁo
£

:
l..
Cantveiave

Internet Services

 Seite ,,Services”

* Seite ,,Auftriage”

¢ Seite ,,Status”

* Seite ,,Einrichtung”
* Seite ,,Wartung”

« Seite ,,Support”

¢ HTML-Hilfe

(integrierter HTTP-Server)

Diese Anwendungssoftware
ist im Lieferumfang des
Document Centres enthalten.
Die Dokumentation befindet
sich im Support-Kit.

Abbildung I-1: CentreWare Netzwerk- und Internet-Services

Was ist CentreWare?
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Zielleserschaft

Netzwerkbenutzer miissen iiber grundlegende Kenntnisse des Betriebssystems auf
ihrer Arbeitsstation und der Netzwerkumgebung verfiigen.

Dieses Handbuch richtet sich an Benutzer, die Xerox Document Centre in verschiede-
nen Netzwerkumgebungen verwenden. Um die in diesem Handbuch beschriebenen
Verfahren effektiv nutzen zu kénnen, miissen die Netzwerkbenutzer iiber grund-
legende Kenntnisse des Betriebssystems auf ihrer Arbeitsstation und der Netzwerk-
umgebung verfiigen.

Neuerungen in dieser Version
m  Neue Druckertreiber fiir die Modelle DC 420/432/440 und DC 45x/46x/47x/48x
m  Kostenzidhlung fiir DC 420/432/440

m  Verschiedene Verbesserungen an Funktionalitdt und Benutzerfreundlichkeit der
Drucker-/Faxtreiberfiir DC 420/432/440 und DC 45x/46x/47x/48x

m  Erweiterte Druckertreiberunterstiitzung fiir Windows 2000

m  DEC Alpha Druckertreiber fiir die Modelle DC 420/432/440 und
DC 45x/46x/47x/48x

m  Unterstiitzung fiir SNMP Community-Namen im Gerételokalisierungsassistenten

Xiv Einfiihrung



Verwendung der Dokumentation

Netzwerk-Services Handbuch

Dieses Handbuch unterstiitzt die Netzwerkadministratoren, die Document Centre und
CentreWare Services fiir allgemeine Benutzer von CentreWare installieren und
konfigurieren. Es enthilt auch umfassende Anleitungen fiir die Verwendung der
CentreWare Komponenten. Eine gedruckte Version dieses Handbuchs ist jedem
Produktpaket beigefiigt, eine elektronische Version im Acrobat (PDF)-Format wird
auf jeder CentreWare CD-ROM im Ordner \DOCS bereitgestellt.

Hinweis: Zum Anzeigen und Drucken der PDF-Dateien ist Adobe Acrobat Reader
erforderlich. Reader fiir alle Umgebungen werden auf der CentreWare Admin-
Services CD-ROM im Ordner \ACROREAD bereitgestellt. Acrobat Reader kénnen
auch kostenlos von Adobe Uber das Internet unter www.adobe.com
heruntergeladen werden.

Benutzerhandbuch zu Druck- und Fax-Services
(dieses Handbuch)

Dieses Handbuch ist ein Ausschnitt aus dem Handbuch zu Netzwerk-Services und ist
ebenfalls im PDF-Format auf der Druck- und Fax-Services CD vorhanden. Dieses
Handbuch wendet sich an den allgemeinen Benutzer der Druck- und Fax-Services
Software. Diese PDF-Datei ist kleiner und eignet sich daher besser fiir die
elektronische Verteilung an Personen, die CentreWare und Document Centre bei ihrer
taglichen Arbeit verwenden.

Verwendung der Dokumentation XV



Hilfe

Die Hilfezentren fiir die Druck- und Fax-Services und die Netzwerk-Services sind die
zentrale Online-Quelle fiir Informationen zu den Netzwerk-Services. Sie enthalten
Anwendungs- und Funktionsbeschreibungen, schrittweise Verfahrensbeschreibungen,
Informationen zur Fehlerbehebung, ein Glossar und Informationen zum Kunden-
dienst.

Die Hilfezentren werden automatisch wihrend der CentreWare Installation auf der
Arbeitsstation installiert und kénnen tber die Liste der Xerox CentreWare
Programme vom Desktop aus aufgerufen werden.

Hilfezentrum

Schrittweise
Anleitungen...

Xerox Systeme 1 CI)FA Fehletheseitigung
b

Funktionen & Hilfe &
Anmndungen anumen‘ta‘tlnn
Glossar
Kundendienst
F”' )
cf""

Druck- und Fax-Services

Abbildung I-2: Hilfezentrum fiir die Druck- und Fax-Services
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CentreWare Unterstiitzung

CentreWare im Internet

Die CentreWare Web-Site www.centreware.com enthilt Informationen zur
Produktunterstiitzung, Produktiiberblicke und aktuellste Informationen zu
CentreWare Aktualisierungen und neuen Versionen. Uber diese Web-Site kénnen
auch die Druckertreiber heruntergeladen werden.

Kundendienst

Auskiinfte sowie Kundendiensteinsdtze konnen telefonisch beim Xerox Kunden-
dienst angefordert werden. Es empfiehlt sich, die Seriennummer des Document
Centres hier einzutragen, so daB sie bei einem Anruf immer bereit steht.

Seriennummer des Document Centres

Die Telefonnummern des Xerox Kundendienstes fiir Deutschland, Osterreich und die
Schweiz sind unten aufgefiihrt

Telefonnummern der Welcome Center:

DEUTSCHLAND 01802990 990
OSTERREICH 01/240 50 - 600
SCHWEIZ 0848 849040

CentreWare Unterstltzung Xvii
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Die Netzwerk-Services

Dieses Kapitel beschreibt die Druck- und Fax-Services. Ausfiihrliche Informationen
zur Installation und Verwendung dieser Komponente werden in den folgenden
Kapiteln bereitgestellt.
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Druck- und Fax-Services

Die CentreWare Druck- und Fax-Services umfassen Drucker- und Faxtreiber sowie
eine leistungsstarke Anwendung zur Auftragsverwaltung. Mit den Druck- und Fax-
Services 146t sich ein Document Centre innerhalb einer vernetzten Umgebung
einfacher und effizienter nutzen. Sie bestehen aus folgenden Komponenten:

m  Drucker-/Faxtreiber

m  Dirigent

m  Telefonbuch

m  CentreWare TIFF-Ubertragung

Hinweis: Das Document Centre muft mit einem TIFF-Interpreter
ausgestattet sein, um dieses Dienstprogramm nutzen zu kénnen.

Drucker-/Faxtreiber

Mit den CentreWare Drucker- und Faxtreibern konnen Dokumente vom Arbeitsplatz
aus auf einem vernetzten Document Centre gedruckt oder iiber das Document Centre
als Facsimile versandt werden. Diese Treiber bieten eine Vielzahl von Funktionen zur

individuellen Gestaltung von Druck- und Faxauftrédgen.

Hinweis: Die integrierten Faxfunktionen hangen vom jeweiligen Document Centre
Modell ab. Die in dieser CentreWare Version unterstltzten Faxfunktionen beziehen
sich auf die Modelle DC 220/230/332/340 und 420/432/440. Fir andere Modelle
kénnen bei Verwendung von Fremdanbieteranwendungen eventuell andere
Netzwerkfaxoptionen ausgewahlt werden.

1-2
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Dirigent

Der Dirigent iiberwacht und verwaltet Druck- und Faxauftrdge im Netzwerk und
ermdglicht es dem Benutzer, Informationen iiber den Status und die Eigenschaften
des Document Centres abzurufen. Uber die Symbolleiste des Dirigenten kann der
Benutzer unmittelbar Statusinformationen zu Netzwerkdruckern und den
iiberwachten Auftrigen einsehen.

Der Dirigent ermdglicht es Netzwerkadministratoren auf die Eigenschaftsformulare
fiir verschiedene Drucker zuzugreifen und verschiedene Integrations- und
Konfigurationseinstellungen zu dndern.

Weitere Informationen hierzu enthilt der Abschnitt Dirigenten verwenden auf
Seite 2-1.

Telefonbuch

Das Telefonbuch dient zur Verwaltung der Faxtelefonnummern. Mit dem
Telefonbuch kénnen Benutzer Listen mit beruflichen und privaten Ansprechpartnern,
mit denen sie liber Facsimile korrespondieren, erstellen.

Das Telefonbuch wird zusammen mit den Document Centre Drucker-/Faxtreibern
installiert. Mit dieser Anwendung kdnnen Benutzer mehrere Telefonbiicher anlegen
und darin Informationen zu einzelnen Empféngern oder zu Gruppen von Empféngern
speichern.

Das Telefonbuch kann iiber das Einrichtungsdialogfeld des Drucker-/Faxtreibers
aufgerufen werden. Wird CentreWare Netzwerk-Services nach den Druckertreibern
installiert, erscheint auch eine Verkniipfung fiir das Telefonbuch im Windows
Startmenti.

Weitere Informationen hierzu enthalt der Abschnitt Telefonbuch verwenden auf
Seite 3-1.

CentreWare TIFF-Ubertragung

Mit der CentreWare TIFF-Ubertragung konnen Benutzer TIFF (Tagged Image File
Format)-Dateien direkt zum Drucken an ein Document Centre senden. TIFF-Dateien
werden schneller gedruckt, wenn sie in diesem Format an das Document Centre
gesendet werden.

Weitere Informationen hierzu enthélt der Abschnitt CentreWare TIFF-Ubertragung
verwenden auf Seite 8-1.
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Dirigenten verwenden

Mit dem CentreWare Dirigenten konnen Netzwerkbenutzer und -administratoren
Drucker iiberwachen, verwalten und auftretende Fehler beheben sowie Dokumente
drucken. Mit dem Dirigenten lassen sich die Funktionen des Document Centres vom
Desktop aus steuern.

Zu den wichtigsten Funktionen des Dirigenten gehdren:

m  Symbolleiste mit umfangreichen Funktionen zur Drucker- und
Dokumentverwaltung

m  Nahtlose Integration in den Windows Desktop, die Task-Leiste und den
Druckerordner

m  Funktionen zur Auftragsverwaltung, mit denen Auftrdge angehalten,
fortgesetzt, vorgezogen oder abgebrochen werden kdnnen

m  Auftragsprotokoll zur Aufzeichnung der fertiggestellten Auftrige

m  CentreWare-Uberwachung, die konfiguriert werden kann, um eine Vielzahl
von Druckern und Auftragsereignissen aufzuzeichnen

Dieses Kapitel gibt einen Uberblick iiber die Benutzeroberfliche des Dirigenten und
erldutert die Verwendung des Dirigenten mit dem Document Centre.
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Benutzeroberflache des Dirigenten

Die wichtigsten Komponenten des Dirigenten konnen in den Windows Desktop
integriert werden. Hierzu gehoren eine Symbolleiste, angepalite Symbole fiir die
Task-Leiste und angepalite Kontextmeniis fiir Xerox Drucker im Windows
Druckerordner.

Y» Dirigenten aufrufen:

In der Windows Task-Leiste auf Start >Programme >Xerox CentreWare >Dirigent
klicken.
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Symbolleiste

Die Symbolleiste des Dirigenten enthilt aktuelle Statusinformationen zu den
Dokumenten und Netzwerkdruckern. Sie kann auf verschiedene Arten konfiguriert
und angezeigt werden, so dal} der Benutzer selbst bestimmen kann, wie viele
Informationen auf welche Weise angezeigt werden.

Auftragsiiberwachung Druckeriiberwachung Optionen

@ Eigene Auftrage - Alle Auftrage feriggestellt - | B #1in M- Bereit - | ﬂ‘

Abbildung 2-1: Symbolleiste des Dirigenten

Die Symbolleiste des Dirigenten bietet Funktionen zur Auftrags- und
Druckeriiberwachung. Die Schaltfliche ,,Eigene Auftrage” wird stets in der
Symbolleiste angezeigt und bietet konsolidierte Statusinformationen zu allen
Dokumenten des Benutzers, die momentan gedruckt werden oder sich in der
Druckwarteschlange befinden. Uber diese Schaltfliche kénnen auch Informationen
zu den in der letzten Zeit fertiggestellten Auftragen angezeigt werden. Zur Anzeige
der Auftragsliste und anderer Funktionen zur Auftragsverwaltung einfach auf die
Schaltflache Eigene Auftrige klicken.

Die Druckeriiberwachung kann ebenfalls in die Symbolleiste aufgenommen werden.
Sie ermoglicht es dem Benutzer, den Betriebsstatus und die Eigenschaften der

einzelnen Drucker sowie die Liste der momentan verarbeiteten Auftrige anzuzeigen.
Der Dirigent {iberwacht automatisch den Standarddrucker, Uberwachungen fiir bis zu
35 andere Drucker, die im Windows Druckerordner installiert sind, konnen wahlweise

hinzugefiigt werden.

Hinweis: Die Symbolleiste kann mit Drag-and-Drop an einen beliebigen Rand
des Windows Desktops verschoben werden.
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Symbole der Task-Leiste

Der Dirigent 146t sich in die Windows Task-Leiste integrieren. Die Symbole fiir die
CentreWare Auftrags- und Druckeriiberwachung werden in der Windows Task-Leiste
angezeigt. Durch Klicken auf diese Symbole werden Statusinformationen zu
Druckauftragen oder Druckern abgerufen. Der Dirigent zeigt bis zu sechs
Druckersymbole in der Task-Leiste an. Die Druckeriiberwachung erscheint rechts
neben der Auftragsiiberwachung in der CentreWare Symbolleiste.

¥1in MPS - Materialbehalter lesr]
WG AR 10
e

Auftragstiiberwachung Druckerliberwachung

Abbildung 2-2: Dirigentensymbole in der Task-Leiste
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Benutzeroberflache des Dirigenten anpassen

Jeder Benutzer kann das Aussehen und die Funktionalitit des Dirigenten seinen
Bediirfnissen entsprechend anpassen. Der Dirigent bietet hierfiir verschiedene
Maoglichkeiten.

Das Symbol fiir die Dirigentenoptionen ist in der Symbolleiste oder in der Windows
Task-Leiste verfiigbar. Auf das Dirigentensymbol klicken, um eine der folgenden
Funktionen aufzurufen:

m  Drucker iiberwachen - dient zur Auswahl des Druckers, der vom
Dirigenten iiberwacht werden soll.

= Anpassen - konfiguriert diec Anzeige des Dirigenten sowie die Einstellungen
fiir Auftragsereignisse, Druckerereignisse, Aktualisierungsintervall und
Fertiggestellte Auftriage.

m  Drucker hinzufiigen - startet den Assistenten fiir die Druckerinstallation
zur Installation von Druckertreibern fiir das Document Centre.

m  http://www.centreware.com - startet den Web-Browser und baut eine
Verbindung zur CentreWare Web-Site auf.

Y» Benutzeroberfliche des Dirigenten anpassen:
1 Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Dirigenten klicken.
2 Auf Anpassen klicken, um das Dialogfeld ,,Anpassen” zu 6ffnen.

3 Die anzupassenden Optionen auswihlen.

Benutzeroberflache des Dirigenten 2-5



4 Auf Ubernehmen und OK klicken, um die Anderungen zu speichern.

1l
Diruckerereignisse | Aktualizieren I Fertiggestellte Auftrage I
Ansicht | Auftraggereignisze

@ Eigene Auftrage - Alle Auftr... |

hstan | & £3 303PM

¥ Immer im Yordergrund

™ Automatizch im Hintergrund
¥ Ein Symbal fiir metrere Ubenwachungen

¥ Symbal "Eigene Aufttage” immer arzeigen

QK I Abbrechen Ubernehmen Hilfe

Abbildung 2-3: Ansichtsoptionen des Dirigenten
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Ansichtsoptionen des Dirigenten

Symbolleiste anzeigen — diese Option auswihlen, um die Symbolleiste des
Dirigenten anzuzeigen. Die Symbolleiste kann an einer beliebigen Seite des Desktops
verankert werden.

Immer im Vordergrund — wenn diese Option ausgewahlt ist, ist die Symbolleiste
des Dirigenten immer im Vordergrund vor allen anderen offenen
Anwendungsfenstern sichtbar.

Automatisch im Hintergrund — diese Option auswéhlen, um die Symbolleiste des
Dirigenten automatisch auszublenden, wenn sie nicht verwendet wird. Die
Symbolleiste wird wieder in NormalgréBe angezeigt, wenn der Benutzer den Cursor
iiber den Rand des Bildschirms hinaus verschiebt.

Ein Symbol fiir mehrere Uberwachungen — diese Option auswihlen, wenn nur ein
Symbol fiir die Druckeriiberwachung verwendet werden soll. Ist diese Option aktiviert,
zeigt der Dirigent ein Symbol zur Druckeriiberwachung an, das konsolidierte Status-
und Auftragsiiberwachungsfunktionen fiir alle iiberwachten Drucker bereitstellt.

Hinweis: Diese Option bezieht sich nur auf die Symbole in der Windows Task-
Leiste.

Symbol 'Eigene Auftrige' immer anzeigen — diese Option auswihlen, wenn das
Symbol ,,Eigene Auftrige” in der Windows Task-Leiste angezeigt werden soll.
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CentreWare Uberwachung

Der Dirigent bietet bei Verwendung mit den CentreWare Drucker-/Faxtreibern
umfassende Funktionen zur Auftrags- und Druckeriiberwachung. Diese Kombination
ermoglicht es, den Fortschritt eigener Druck- oder Faxauftrage vom Desktop aus zu
iiberwachen. Die CentreWare Uberwachung zeichnet den Verlauf der einzelnen
Auftrage wihrend der Verarbeitung auf und zeigt dem Benutzer ausfiihrliche
Statusinformationen an. Sie informiert iiber die Fertigstellung eines Auftrags und
macht auf Probleme aufmerksam, die einen Benutzereingriff erfordern.

MARENOIRALSYS_DCS5265-01_0Q E

|/§ Eingriff erforderlich

bl i : :
L] Froblemlozung am Drucker erforderlich. Den Anweizungen am
Steuerpult folgen.

Kontrollkastch
en markieren,
um das

Ereignis zu \l_ [ber Ereigris eingriff erforderlich nicht mehr informisren.

deaktivieren

Offnet das
Dialogfeld

JAnpassen” ————  Dptionen.. |

Lapdrallfre

Abbildung 2-4: Uberwachungsmeldung ,, Angehalten”

Hinweis: Die erweiterten Uberwachungsfunktionen kénnen nur genutzt werden,
wenn neben dem Dirigenten auch die angepalRten CentreWare Druckertreiber
verwendet werden. Auf der Registerkarte ,Voreinstellungen” des CentreWare
Drucker-/Faxtreibers priifen, ob die CentreWare Auftragsiiberwachung aktiviert
ist.
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Uberwachung ,,Eigene Auftrage”

Mit der Uberwachung ,,Eigene Auftrige” kénnen die einzelnen Benutzer
konsolidierte Status- und Auftragsverwaltungsfunktionen fiir alle Druckauftrage, die
sie an ihre Netzwerkdrucker iibermittelt haben, nutzen.

& Eigene Auflrage - Aktive Auftrage: 1 b B

w Liste "Eigene Auftrage” offnen

Microzoft Wword - Dokument [chbwaref] 4

Hilfe

Abbildung 2-5: Menii ,,Eigene Auftrage”

Druckeruberwachung

Hinweis: Die Druckerliberwachung kann mit jedem beliebigen Netzwerkdrucker
verwendet werden. Erweiterte Uberwachungsfunktionen sind jedoch nur fiir
Document Centre-Gerate verfiigbar, die den angepalten CentreWare-
Druckertreiber verwenden. Druckertreiber auf Basis von PPD-/GPD-Dateien
unterstiitzen nicht alle CentreWare-Uberwachungsfunktionen.

Uber die Meniis zu jedem Drucker bietet die Druckeriiberwachung des Dirigenten
ausfiihrliche Informationen zu Status und Eigenschaften der Netzwerkdrucker.
Welche Mentioptionen angezeigt werden, ist abhidngig vom jeweiligen Drucker.

Der Dirigent unterstiitzt eine Vielzahl von Druckeriiberwachungsfunktionen in den
verschiedenen Anzeigemodi. Druckeriiberwachungen kdnnen zur Symbolleiste des
Dirigenten oder zur Task-Leiste hinzugefiigt werden. Die Druckersymbole zeigen ein
Benachrichtigungssymbol an, sobald sich der Status des jeweiligen Druckers éndert.
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Den Dirigenten wihrend der Arbeit aktiviert lassen. Benachrichtigungen fiir die
ausgewdhlten Druckerereignisse werden beim Auftreten des Ereignisses auf dem
Drucker automatisch angezeigt.

Hinweis: Auf Hilfe klicken, um Beispiele fiir Benachrichtigungssymbole und
Statuswarnungen, die vom Dirigenten bereitgestellt werden, einzusehen.

| 8 L5DC5230.08 in L5vS-DES23006 - Bereit > 3
@ Auftragsliste dffnen

‘ Microzoft \Word - Dokumentd [Locsys1 3] 4

@ Status
Eigenschalten
@ Drucker-Homepage

Ubenwachung entfermen
Hilfe

>_
in
4
=
w
T
=
o
od
7
o
=l
%
=

Abbildung 2-6: Optionen fiir die Druckeriiberwachung

gD AR 1807

Abbildung 2-7: Druckeriiberwachung in der Task-Leiste
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Status

Zu den grundlegenden Druckerstatusinformationen, die iiber die
Druckeriiberwachung des Dirigenten verfiigbar sind, gehdren:

m  Dienste-Status (fiir Druckersubsysteme)
m  Papierbehélterstatus

m  Meldungen

B \\RENOIRALSYS_DCS265 HE

Status | Behélterl Meldungenl

Energiesparmodus

Der Drucker befindet sich momentan im
Energiezparbetrieh.

Gerat riicksetzen |

CoMPANY
KEROX

Lapdrallfre

0k | Abbrechen |

Abbildung 2-8: Statusseite
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Eigenschaften

Zu den Eigenschaftsinformationen, die iiber die Druckeriiberwachung des Dirigenten
verfiigbar sind, gehoren:

Druckerkonfigurations- und Funktionsinformationen
Zuordnung von Papierbehaltern und Mailbox-Fachern

Support-Informationen, wie z. B. die Telefonnummer und Adresse des
Systemadministrators, Kundendienst-, Wartungs- und
Verbrauchsmaterialinformationen

Geritebeschreibung, wie z. B. Standort, Modell, Produktnummer,
Seriennummer, Datum-/Uhrzeit-Einstellungen

Informationen zur Netzwerkintegration, wie z. B. Anschliisse und
Netzwerkprotokolle, die vom Document Centre unterstiitzt werden

B Eigenschaften von \\Xerox Drucker [TCPAPNx... [EE3

Metzwerkintegration | Konfiguration I Ansprechpartner I
Allgemein | Beschreibung

Document Centre 265

* Metzwerkdrucken [ginzchliell. Hefter u. Duplex]
* Lokales K.opieren [Ausgabe in D atei/Faxen optional)
* B5 Seiten pro Minute bei B00/1200/1800 dpi

Lapdrallfre

QK I Abbrechenl Ul_:emehmenl

Abbildung 2-9: Registerkarte ,,Allgemein” im Dialogfeld ,,Eigenschaften”
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Auftragsliste

Uber die Option Liste 'Eigene Auftrige' 6ffnen wird ein Dirigentenfenster gedffnet,
das eine Liste der aktiven und der fertiggestellten Auftrage enthélt. Zu den aktiven

Auftrdgen gehoren alle Druck- und Faxauftrige, die sich in der Warteschlange

befinden oder zur Zeit verarbeitet werden.

= Eigene Auftrige - Aktive Auftrage: 1
Drucker  Auftrag  Ansicht  Hilfe

g w336 43

Aktive At

Drucker

Eigentiimer Status

[ Tvp

| [ber

‘I‘_“ ‘l""'“”"’ ~maref “Wwird gesen...  Druck .0
Mit der rechten . a_te"b
Maustaste auf ~_—" A';'jge :”
einen Auftrag in der fEChen Auf die Spalteniiberschriften
Liste klicken, um Vorziehen klicken, um die Informationen
das Kontextmenu S zu sortieren.
zu 6ffnen. Eigenschalten
| | i
Fertiggestelte Auftrage | Dirucker | Eigentiimer I Statuz | Tup |Dber
O Microsoft Word - Dokument X6 ch Fertig Diruck 14:0,
[ Microsoft Word - Dokument X6 ch Fertig Diruck 14:0,
[ Microsoft Word - Dokument X6 ch Fertig Diruck 1400
[ Microsoft Word - Dokument X6 ch Fertig Diruck 1400
[ Microsoft Word - Dokument X6 ch Fertig Diruck 1400
4] | i

MM v

Abbildung 2-10: Auftragsliste des Dirigenten

Fertiggestellte Auftrage

Die Liste der fertiggestellten Auftriage enthélt Informationen zu Dokumenten, die in
der letzten Zeit gedruckt wurden. Der Dirigent speichert die Auftragseigenschaften
und die Statusinformationen fiir die einzelnen Auftrige und bietet so einen Uberblick

tiber die Druck- und Faxaktivitdten des jeweiligen Benutzers. Informationen zu
fertiggestellten Auftrdgen konnen iiber einen Zeitraum von bis zu 30 Tagen

gespeichert werden.

CentreWare Uberwachung
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Druckeruberwachung erstellen und anpassen

) Druckeruiberwachung erstellen und anpassen:

1 AngepaBten CentreWare Druckertreiber fiir das vorhandene Document Centre
installieren.

2 Druckertreiber iiber den Windows Druckerordner 6ffnen. Weitere Informationen
hierzu im Abschnitt Optionen des Druckertreibers anzeigen auf Seite 4-3.

3 Aufdie Registerkarte Voreinstellungen klicken, und das Kontrollkéistchen
Auftrige iiberwachen im Gruppenfeld ,,CentreWare Auftragsiiberwachung”
markieren. Dieser Schritt ist optional fiir die Uberwachung von
Druckerereignissen, fiir die Uberwachung von Auftragsereignissen ist er jedoch
erforderlich.

4 Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBen, und die Anderungen als
die neuen Standardeinstellungen zu speichern. Ausfiihrliche Informationen
hierzu enthilt das Kapitel 4, Windows Drucktreiber verwenden.

Dirigenten starten.

6  Aufdas Symbol des Dirigenten klicken, und die Option Drucker iiberwachen
auswihlen.

7 Das neu installierte Document Centre auswihlen, dann auf OK klicken.

Drucker iiberwachen [ x|

Installierte Drucker:

[Ierox DC 220/230/332 (Kopie 2) oK. |
[1erox DC 220/230/332 (Kopie 3)

[ 1xerox DC 220/230/332/340 PCLEe Abbrechen |
[ xerox DC 220/230/332/340 PS2

[wlerox DC 240/255/265 PCLGe Hilfe |

[wlerox DC 240/255/265

Abbildung 2-11: Drucker liberwachen
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8  Auf das Symbol des Dirigenten klicken, und die Option Anpassen auswihlen.

9  Auf die Registerkarte Auftragsereignisse klicken, und die Kontrollkéstchen der
zu liberwachenden Ereignisse markieren.

10 Auf die Schaltfliche OK klicken, um die Anderungen zu speichern.

Anpassen HE
Druckerereignisse I Aktualizieren | Fertiggestelte Auftrage |
Anzicht Auftragsereignisse

@ Bestimmte Auftragsereignizze kionnen gemeldet werden,
wenh s sich um Dokumente handelt, die Liber
Centre\w are-Diuckertreiber gedruckt werden.

[+ Folgende Auftragsereignisse melden:

[w]abbruch -
[w]Abgebrochen

[w]Angehalten

[wlAngehalten: Benutzereingriff erforderlich

[ClAngehalten: fehlende Ressourcen

[ lAngehalten: Gerdt nicht verfiigbar

[ langehalten: Kennwort erforderlich

[w]angehalten: Offline

[Angehalten: Probeexemplar

[ClAngehalten: Systemdiagnose

[ Anzstehend

[w]Aufbevaahrt

[ 1Faw: Besetzt LI
Alles auswahlen | Auswahl aufhebenl Alle Standard |

QK I Abbrechenl Ul_:emehmenl Hilfe |

Abbildung 2-12: Auftragsereignisse anpassen
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Uberwachung des Druckerstatus anpassen

Die Liste der Druckerereignisse ermoglicht es dem Benutzer, die Funktionen zur
Uberwachung des Druckerstatus im Dirigenten zu konfigurieren. Tritt ein Ereignis,
fiir das ein Eintrag im Listenfeld markiert ist, auf dem Document Centre ein, wird der
Benutzer iiber eine Statusmeldung auf seiner Arbeitsstation informiert.

Hinweis: Diese erweiterten Uberwachungsfunktionen sind nur fiir Xerox Document
Centre Modelle verfiigbar, die von der aktuellen CentreWare Version unterstutzt
werden. Welche Ereignisse unterstiitzt werden, hangt vom Document Centre Modell
und der Softwareversion ab. Fir andere Drucker sind eingeschrankte Mdglichkeiten
zur Drucker- und Auftragsstatusiiberwachung verfiigbar.

> Uberwachung des Druckerstatus anpassen:

1  Aufdas Symbol des Dirigenten klicken, und die Option Anpassen auswihlen.

2 Aufdie Registerkarte Druckereignisse klicken, und die Kontrollkiistchen der zu
iiberwachenden Ereignisse markieren.

3 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um die Anderungen zu speichern.

Den Dirigenten wihrend der Arbeit aktiviert lassen. Benachrichtigungen fiir die
ausgewdhlten Druckerereignisse werden beim Auftreten des Ereignisses auf dem
Drucker automatisch angezeigt.

Anpassen

Angicht I

Aultragsereignisse

Diuckerereighisse | Aktualisieren | Fertiggestelte Auftrage

Ex= izt moglich, sich Uber bestimmte Ereignisze auf
tbenwachten Druckem informieren zu lassen.

¥ Folgende Druckerereignisse melden:

[v]fingehalten
[w]tuzgabefach vall
[w]tustauschmodul nachbestellen
[0 atentranster

[ Diaghosemodus
[WIEingriff erfarderlich

[w|E nergiesparmodus
[wHeftklammermangel
[initislizienng

[W]K.gine Heftklammern
[w]K eine Kommunikation

[ K ommunik ationsfehler
[ IKundendienst antordern

Allez auzwihlen | Auzwahl autheben

=l

| e Standard |

Abbildung 2-13: Druckerereignisse anpassen
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Aktualisierungsintervall

Das Aktualisierungsintervall wirkt sich auf die Geschwindigkeit der
Druckeriiberwachung aus. Der Mindestwert (1 Minute) stellt jede Minute
aktualisierte Druckerstatusinformationen bereit. Der Hochstwert (60 Minuten) zeigt
stiindlich aktualisierte Druckerstatusinformationen an.

m  Aktualisierungsintervall verringern, um den Druckerstatus haufiger zu
aktualisieren.

m  Aktualisierungsintervall vergroBern, um den Druckerstatus seltener zu aktualisieren.

Hinweis: Das empfohlene Aktualisierungsintervall betragt 10 Minuten. Fir die
jeweilige Umgebung kann jedoch ein anderer Wert optimal sein. Den
Netzwerkadministrator nach der optimalen Einstellung fiir den jeweiligen Standort
fragen.

)» Aktualisierungsintervall anpassen:
1  Aufdas Symbol des Dirigenten klicken, und die Option Anpassen auswihlen.

2 Aufdie Registerkarte Aktualisieren klicken, und die gewiinschten Einstellungen
vornehmen.

3 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um die Anderungen zu speichern.
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Fertiggestellte Auftrage
Im Gruppenfeld ,,Fertiggestellte Auftrige” wird die in der Liste der fertiggestellten
Auftriage gespeicherte Informationsmenge festgelegt. Im Auftragsprotokoll konnen
Informationen bis zu 30 Tage lang gespeichert werden.

> Fertiggestellte Auftrage protokollieren:
1  Aufdas Symbol des Dirigenten klicken, und die Option Anpassen auswihlen.
2 Auf die Registerkarte Fertiggestellte Auftriige klicken.

3 Die Option Fertiggestellte Auftriige protokollieren markieren, um simtliche
auf dem Document Centre gedruckten Auftrage protokollieren zu lassen.

4 Auf die Schaltfliche OK klicken, um die Anderungen zu speichern.

Die Liste der fertiggestellten Auftrage ist sichtbar, wenn die Liste "Eigene Auftrige"
oder die Auftragsliste eines beliebigen liberwachten Druckers angezeigt wird.

Anpassen EHE

Ansicht I Auftragsereignisze |
Druckerereignizse I Aktualizieren Fertiggestellte Auftrage

------ : Centrevare erlaubt es, Informationen zu fertiggestellten
@ Auftragen zu speichern. Diese Informationen werden
spatestens nach 30 Tagen gelozcht.

[+ Fertiggestelte Auftrage protokolierer:

Fertiggestellte Auftrage
|5 _I; Tagle] biz zum Loschen des Protokollz [1 - 30 Tage).

QK I Abbrechenl Ul_:emehmenl Hilfe |

Abbildung 2-14: Fertiggestellte Auftrage protokollieren
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Auftragsverwaltung

Der Dirigent bietet Verwaltungs-, Status- und Zusatzinformationen fiir die vom
Benutzer gedruckten oder gefaxten Dokumente. Mit der rechten Maustaste auf eine
Uberwachung klicken und Auftragsliste 6ffnen wihlen, um die Auftragsliste
anzuzeigen. In der Auftragsliste konnen Statusinformationen und Eigenschaften der
einzelnen Auftrige in der Liste abgerufen werden. Aulerdem lassen sich die Auftrige
iber dieses Fenster verwalten. Zu den Verwaltungsfunktionen gehoren ,,Halten”,
,Freigeben”, ,,Abbrechen” und ,,Vorziehen” von Druck- und Faxauftragen.

= Eigene Auftrage - Aktive Auftrage: 1

Drucker Auftrag  Ansicht  Hilfe
| £3)36] &3] =
Akt Drucker | Eigentiimer | Status | Typ | Uber
[ £ tiiimel oy - areb wird gesen. .. Drruck, 40!

Halten

Freigeben Mit der rechten Maustaste auf einen

Abbrechen [ beliebigen Auftrag klicken, um das

- Kontextmeni anzuzeigen
Yorziehen
— | Aufeinen fertiggestellten Auftrag
Eigenschaften 1 doppelklicken, um dessen
Eigenschaften anzuzeigen.
1| | i3
Fertiggestellte.&uftrég,a/ | Dirucker | Eigentiimer | Statuz | Tup | Uber
O Microsoft Werd - Dokument] <6 ch Fertig Diruck. 14:0.
O Microzoft Word - Dokurnentl  #E cE Fertig Drruck, 14:0.
O Microsoft Word - Dokumert] =6 b Fertig Drruck. 14:0:
O Microzoft Word - Diokument]l =6 ch Fertig Diruck. 1400
O Microzoft Word - Dokurnentl  #E cE Fertig Drruck, 1400
4 J I
MLk v

Figure 2-15: Eigene Auftrage

Wird die Auftragsliste iiber die Uberwachung der eigenen Auftriige aufgerufen,
enthalt die Liste die aktiven Auftrdge eines Benutzers (einschlieSlich der Auftrage,
die an mehrere Drucker gesendet wurden). Wird die Auftragsliste iiber die
Druckeriiberwachung aufgerufen, enthélt sie alle aktiven Auftrdge fiir alle Benutzer,
die Auftriage an das jeweilige Document Centre tibermittelt haben.
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Aktive Auftrige werden ebenfalls in den Meniis aufgefiihrt, wenn der Benutzer mit
der rechten Maustaste auf die Uberwachungen klickt. Zusitzliche Untermeniis bieten
bequemen Zugriff auf Optionen zur Auftragsverwaltung sowie auf die
Dokumenteigenschaften..

I & Eigene fuflrage -Aktive bufirige: 1 w0 % L5Y5_DC5230-04

5 Liste "Eigene Aufrage" cffnen —i

Microsoft Word - Documentd (Locsps0F) [d  Halen

Freigeben

Aktive Auftrage

Abbrechen
Vorziehen

Eigenschaften

Abbildung 2-16: Auftragsverwaltung liber das Untermenii

Y» Auftrage iiber die Auftragsliste verwalten:

1  AufEigene Auftrige oder eine Druckeriiberwachung klicken, und Liste
’Eigene Auftrige’ 6ffnen auswihlen.

2 Mit der rechten Maustaste auf einen Auftrag in der Liste der aktiven Auftrige
klicken, und die Verwaltungsoptionen auswihlen, die auf diesen Auftrag
angewandt werden sollen. Die Optionen Halten, Freigeben, Abbrechen und
Vorziehen werden von den meisten Druckern unterstiitzt und kdnnen auf die
Auftrage in der Liste ,,Aktive Auftrige” angewandt werden.

- ODER -

Wenn die Auftragsliste angezeigt wird, auf Drucker klicken. Es werden die
Optionen Warteschlange anhalten, Alle aktiven Auftrige abbrechen und
Fertiggestellte Auftrige loschen angezeigt.

Y» Auftrige iiber das Untermenii verwalten:
1  AufEigene Auftrige oder eine Druckeriiberwachung klicken.

2 Aufeinen aktiven Auftrag klicken, um das Untermenii anzuzeigen, dann Halten,
Freigeben, Abbrechen oder Vorziehen auswihlen. Eigenschaften auswihlen,
um zusétzliche Informationen zum Auftrag anzuzeigen.
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Druckerordnerintegration

Bei der Installation eines angepaliten CentreWare Druckertreibers auf der
Arbeitsstation ordnet der Dirigent dem Druckersymbol fiir diesen Document Centre
Druckertreiber einige niitzliche Funktionen zu. Diese Funktionen werden angezeigt,
wenn der Benutzer mit der rechten Maustaste auf ein Document Centre
Druckersymbol im Windows Druckerordner klickt. Die Meniioptionen bieten
bedarfsgerechten Zugriff auf verschiedene Dirigentenfunktionen, wie Druckerstatus
und Eigenschaften. Weitere Informationen zur Statusseite finden sich im Abschnitt
Status auf Seite 2-11.

Mit der rechten
Maustaste auf
das Symbol des
Document — ]
Centres
klikken, um die
CentreWare
Funktionen
aufzurufen.

B Drucker =13
J Datei  Beatbeiten Ansicht %Wechselnzu Favorten
& L= %
ZUTiick: BT TS Aufmarts | Auszch..  Kopieren  Einfiigen | Riicke
JAdrESSE IGEI Dirucker j
ﬁ Offnen
Meuer Drucker ; i
T Erstellt eine Dirigenten-
/ ; i Druckeriiberwachung.
& Diracker offline betreiben
Druacker itherwachen | Offnet die Statusseite des
Xerox DO Druckers.
2204230433273, 240425 Status...

Diuacker-Homepage —
Diirelkthilfe

Verkntipfung erstellen
Lischen

Umbenenten

7

Eigenschaften

Offnet die markierten, Objelde.

| Offnet die Internet-Services

Homepage des Druckers.

Zeigt Produktinformationen
an.

A

Abbildung 2-17: Zusitzliche Optionen des Kontextmeniis im Druckerordner
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Document Centre Homepage

Internet-Services verwenden einen Internet/Intranet-Browser und ihre eigene
Benutzeroberflache, um Benutzern Dienstprogramme und Informationen iiber das
Internet/Intranet zur Verfligung zu stellen. Der Dirigent bietet innerhalb des
Druckeriiberwachungsmeniis einen Link zur Document Centre Homepage. Dieser
Link startet einen Browser, stellt eine Verbindung zum Document Centre HTTP-
Server her und zeigt die Document Centre Homepage im Browser-Fenster an.

CentreWare . = =
Internet Services 4 tg Index

Document Centre

Die Document Centre

Systeme versinbaren P Services
erstilassiges Drucken Ubermitteln druckbereiter Auftrige
Kopizren, Scannen und
Faxen. Sis werden lokal, -
iiber das Netaweik oder das Auftrage
Internst gasteustt. Die Einsehan und Léschen won Aufirdgen in der
Frodukte kEnnen enusitert Drudauarteschlangs
werden, um sich den
wachsenden Bediifnissen Status
Ihres Geschitts @ =
anzupassan Alduelle Systembkonfiguration
Die Document Cantre T 0y Einrichtung
Systeme bieten eine u - :
it Einsehen und Andemn der akiuellen
Funidionen, u. a Systemparameter
gleichzeitige Veraibeitung
won Drucke, Kopier, Sean., d Wartung
d Faxauttrd
und Faxauttragen. Sohrittenwerzeichnis und Testseite

hochwertige Bildqualitit
mit bis zu 1200 dpi,

Duplesdruck sowie Einzel- ‘}a Support

und Doppelheftung Hinwweise fir lokale Unterstitzung und Xerox
Hame: L5 5-DCS265-01 Kundendienst
Standort: B311 Labh
IP-Adresse: 1322017245
Status: ACHTUNG, Eingriff
erforderlich

07-514.01 3505 Behilter 1 ist offen. Der
Behilter ist zu schlieBen. und die
Einstzllungen sind auf der lokalen

Benutzeroberfliche zu bastitigen. Dar Druck
kann fortgesetzt werden, falls das komekte
Material in anderen Behdltem verfigbar

ist.

Abbildung 2-18: Drucker-Homepage

Hinweis: Ausfiihrliche Informationen zu den Internet-Services enthalt die
Begleitdokumentation zum jeweiligen Document Centre.
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Drucken mit Drag-und-Drop

Drag-und-Drop ist eine bequeme Methode bereits erstellte und gespeicherte
Dokumente zu drucken. Die Uberwachungssymbole in der Symbolleiste des
Dirigenten bieten umfassende Unterstiitzung fiir diese Druckmethode.

Y» Drag-und-Drop zum Drucken verwenden
1  Dirigenten starten, wenn dieser nicht bereits aktiv ist.

2 Ordner, der die zu druckende Datei enthilt, 5ffnen, oder Windows Explorer
verwenden, um den Ordner zu suchen und zu 6ffnen.

3 Aufdie Datei klicken, und diese auf die Uberwachung ,,Eigene Auftriige” oder
eine Druckeriiberwachung in der Symbolleiste des Dirigenten zichen.

4 Der Dirigent 6ffnet das zugeordnete Anwendungsprogramm, sendet den Auftrag
an den Drucker und schlieft die Anwendung.

Hinweis: Drag-und-Drop funktioniert nicht mit den Symbolen des Dirigenten in
der Windows Task-Leiste.
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Telefonbuch verwenden

Das Telefonbuch ist ein Dienstprogramm zur Erstellung und Pflege einer Liste mit
Faxnummern fiir persénliche und berufliche Kontakte. Mit dem Telefonbuch lassen
die Netzwerkfaxfunktionen der Xerox Document Centre Systeme einfach in die
taglichen Arbeitsabldufe integrieren.

Hinweis: Das Telefonbuch unterstiitzt Document Centre Modelle mit integrierten
Faxfunktionen. Fir einige Modelle ist die Installation optionaler Komponenten
erforderlich, andere Modelle bieten dagegen alternative LAN-Faxmadglichkeiten,
die nicht mit dem Telefonbuch kompatibel sind. Informationen zu den Funktionen
und der Unterstlitzung enthalt die Begleitdokumentation zum jeweiligen Document
Centre.
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Telefonbuch aufrufen

Bei der Installation eines CentreWare Drucker-/Faxtreibers wird auch das
Telefonbuch installiert. Das Telefonbuch kann iiber das Dialogfeld zur
Faxeinrichtung aufgerufen werden, das beim Senden eines Faxauftrags angezeigt
wird.

Wenn der Drucker-/Faxtreiber vor dem CentreWare Dirigenten installiert wird,
erstellt das Installationsprogramm fiir den Dirigenten im Windows Startmenii eine
Verkniipfung fiir das Telefonbuch.

Telefonbuch aufrufen:
Auf Start > Programme > Xerox CentreWare > Telefonbuch klicken.

Das Telefonbuch wird gedffnet.
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& Xerox Telefonbuch

Cappiralzre

Telefonbuch: | c:\windows\systemidefault_ pbh

Eintrag suchen: I

Meuer Eintrag. .. I | Eintrag bearbeiten. .. I Importieren. .. I
Name: Howeard Smith
Firma: Johnzon Technical
Fax-Nr.: E17-456-7830
Telofonn:
o
Kst.-Nr.:
LIHE SchiieBen

Telefonbuch offnen... I | Telefonbuch speichern unter... I | Meues Telefonbuch... I

Abbildung 3-1: CentreWare Telefonbuch

Hinweis: Im Telefonbuch kénnen Daten zum Versenden von Faxmeldungen
eingegeben und gespeichert werden. Es ist jedoch nicht méglich, Faxmeldungen
direkt aus dem Telefonbuch zu versenden, hierzu muf’ das betreffende Dokument
in einem Anwendungsprogramm geéffnet und dann mit dem unter Faxauftrdge
verarbeiten auf Seite 4-34 beschrieben Verfahren gesendet werden.
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Telefonbuchfunktionen

Die folgende Liste enthélt einige der wichtigsten Funktionen, die im Hauptdialogfeld
des Telefonbuchs angeboten werden:

Eintrag suchen—findet bestimmte Telefonbucheintrage. Wird in diesem Feld

z. B. der Buchstabe S eingegeben, erscheinen im Listenfeld alle Eintrége, die mit
einem S beginnen. Die im Telefonbuch angezeigten Eintrdge entsprechen den in
diesem Feld eingegebenen Buchstaben. Bleibt dieses Feld leer, werden alle
Telefonbucheintrige angezeigt.

Importieren—importiert Telefonbucheintrdge aus einer anderen Quelldatei, z. B.
einer Macintosh, MS-DOS/Windows oder UNIX Textdatei. Ausfiihrliche
Informationen zum Importieren von Telefonbucheintrégen enthélt die Online-
Hilfe zum Telefonbuch.

Telefonbuch offnen—oftnet eine vorhandene Telefonbuchdatei. Das Dialogfeld
,Telefonbuch 6ffnen” wird angezeigt. Uber dieses Dialogfeld konnen
Telefonbuchdateien auf einem lokalen Laufwerk oder einem Netzlaufwerk
gesucht und ausgewahlt werden.

Telefonbuch speichern unter—speichert die aktuellen Telefonbucheintrége in
einer Telefonbuchdatei. Das Dialogfeld ,,Telefonbuch speichern unter” wird
angezeigt. In diesem Dialogfeld kann ein Name, der Speicherort (lokal oder im
Netzwerk) und der Dateityp fiir die aktuelle Telefonbuchdatei festgelegt werden.

Die Standarderweiterung fiir den Dateinamen von CentreWare
Telefonbuchdateien lautet (*.pb). Telefonbuchdateien konnen jedoch auch im
ASCII-Format (Text) gespeichert werden. Dies empfiehlt sich, wenn
Telefonbucheintridge gedruckt oder in anderen Anwendungsprogrammen
verwendet werden sollen.
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Eintrage hinzufigen

Einzeleintrage

Einzeleintrage in das Telefonbuch aufnehmen:

1
2
3

Auf Neuer Eintrag klicken.
Einzeleintrag auswihlen, und anschlieend auf die Schaltfliche OK klicken.

Name und Faxnummer des Empféangers sowie ggf. zusdtzliche Informationen
eingeben.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um das Dialogfeld ,,Neuer Einzeleintrag” zu
schliefen.

Schritte 1-3 fiir weitere Eintridge wiederholen.

Hinweis: Auf Eintrag bearbeiten klicken, um einen im Telefonbuch vorhandenen
Eintrag zu andern. Auf Eintrag I6schen klicken, um den momentan ausgewahlten
Eintrag aus dem Telefonbuch zu entfernen.

Gruppeneintrage

Gruppeneintrage in das Telefonbuch aufnehmen:

1

2
3
4

Auf Neuer Eintrag klicken.
Gruppeneintrag auswéhlen, und anschlieend auf die Schaltfliche OK klicken.
Name der Gruppe im Feld Gruppenname eingeben.

Im Listenfeld der Telefonbucheintrage (links) auf die Eintrige klicken, die in die
Gruppe aufgenommen werden sollen. AnschlieBend auf den Pfeil nach rechts
klicken, um diese Eintrdge in die Gruppe aufzunehmen. Auf die Schaltfliche OK
klicken.
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Faxauftrage versenden
1 Innerhalb eines Anwendungsprogramms auf Datei > Drucken klicken.
2 Ein faxaktiviertes Xerox Document Centre auswihlen.

3 Den Druckertreiber fiir das Document Centre 6ffnen, und Fax als Auftragsart
auswihlen.

Hinweis: Ausfiihrliche Informationen zum Versenden von Facsimiles unter
Windows enthalt der Abschnitt Faxauftrédge verarbeiten auf Seite 4-34.

4 Druckertreiber schliefen, und Auftrag senden. Das Dialogfeld ,, Xerox LAN Fax-
Einrichtung” wird geoftnet.

5 Aufder Registerkarte ,,Fax” die gewiinschten Einstellungen vornehmen.

# Sofort
Fax ITeIefonbuchI Deckblattl Dptionenl Info |
— Emptanger
Mame; IMark Srith

Fau-Mr.: IE‘I 7-33-4456 Hinzufiigen |

Empfangerlizte:

- My - j

Fdark. Srith Sofart

Optionen. . |
Liste speichern unter... |
Liste [dzchen |

Auflozung:
[ Standard 200x 100 = ¥ Deckblalt
Cap =i zrs Bestatigungen. . | Standardwerte |

oK sbbrechen | Standadalle|  Hire |

Abbildung 3-2: Registerkarte ,,Fax”
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6  Auf die Registerkarte ,, Telefonbuch” klicken, um einen Einzel- oder einen
Gruppeneintrag im Telefonbuch auszuwéhlen. Dann auf den Pfeil nach rechts
klicken, um den ausgewéhlten Eintrag in die Liste der Empfanger dieser
Faxmeldung aufzunehmen. Ist die gewiinschte Nummer nicht im Telefonbuch
enthalten, auf die Schaltfliche Bearbeiten klicken, um das Telefonbuch zu 6ffnen

und einen neuen Eintrag hinzuzufiigen oder einen vorhandenen Eintrag zu
bearbeiten.

Hinweis: Wenn ein Empfanger auf der Registerkarte , Telefonbuch” hinzugefiigt

wird, erscheint dieser automatisch auch in der Empfangerliste auf der
Registerkarte ,Fax”.

‘&8 Sofort

Fax Telefonbuch IDeckaattI Dptionenl Infa I

Telefonbuch:
|c: Sindowsheystemhdefault. pb

| Qffren... I Bearbeiten... |

Telefonbucheintrage: Empfanger:
[Howard's Group) Howard Smith
M acintosh's Grou
Linda Rodgers Ll

*]

M ark Smith

I arne: Haward Smith
Firrna: Johnzon Technical
FauMr: £17-45E-7330
Telefornr.:

E-p ail:

Kat.-Mr.:

DTHF:

ak. Abbrechen Standard &l Hilfe:

Abbildung 3-3: Registerkarte ,, Telefonbuch”
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7  Alle anderen Einstellungen auf den Registerkarten im Dialogfeld zur
Faxeinrichtung vornehmen. Soll das Fax an einen Empfanger versandt werden,
der nicht in der Empfangerliste aufgefiihrt wird, auf die Registerkarte ,,Fax”
klicken und den Namen und die Faxnummer des Empfangers manuell eingeben.

Hinweis: Fir alle Faxauftrage ist der Name und die Faxnummer eines
Empfangers erforderlich, alle anderen Einstellungen und Funktionen sind optional.

8  Aufdie Schaltfliche OK klicken, wenn das Fax zum Versand bereit ist.
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Windows Drucktreiber verwenden

In diesem Kapitel werden die unter Microsoft Windows 95/98, NT 4.0 und 2000
verfiigbaren CentreWare Druckertreiberfunktionen beschrieben. Die angegebenen
Verfahrensbeschreibungen beziehen sich auf den Druck aus Microsoft Word. Fiir
andere Anwendungsprogramme kénnen Abweichungen in der Vorgehensweise
bestehen.
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Druckertreiber

Ein Drucker- oder Faxtreiber ist ein Programm, mit dem Dokumente, die in
spezialisierten Anwendungsprogrammen (wie Textverarbeitung, Tabellenkalkulation
oder Grafikprogramm) erstellt wurden, auf einem bestimmten Drucker ausgegeben
bzw. iiber ein bestimmte Faxgerit gesendet werden konnen. Jeder Druckertyp
verwendet andere Befehle zum Drucken und zur Aktivierung von Sonderfunktionen
und bendtigt daher seinen eigenen Druckertreiber, um richtig zu funktionieren.

PCL- oder PostScript-Druck

CentreWare PostScript-Druckertreiber unterscheiden sich in einigen wichtigen
Punkten von PCL-Treibern.

PCL

PCL ist im allgemeinen einfacher und verfiigt iiber weniger Funktionen als
PostScript. Vorteil: PCL erméglicht meist eine schnellere Verarbeitung und bietet
einige niitzliche Optionen.

PostScript

PostScript bietet grofere Flexibilitdt bei der Skalierung und Bearbeitung von
Schriftbildern und héhere Prizision bei professionellen Grafiken. PostScript bietet
dariiber hinaus verschiedene Arten der Fehlerbehebung und Optionen fiir die
Schriftartersetzung.
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Optionen des Druckertreibers anzeigen

Die Optionen der Windows Druckertreiber werden iiber den Windows Druckerordner
(Windows 95/98/NT/2000) angezeigt. Werden die Optionen dort gedndert, wirkt sich
dies auf alle zukiinftigen Druckauftrige aus.

Druckoptionen in Windows 95/98/NT/2000 festlegen:

1

Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken. Der Druckerordner wird
gedffnet.

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des betreffenden Druckers klicken,
und eine der folgenden Optionen zur Anzeige des Druckertreibers auswéhlen:

m  Windows 95/98 — Eigenschaften
m  Windows NT 4.0 — Einstellungen fiir Dokumente
m  Windows 2000 — Druckeinstellungen

Auf die geeignete Registerkarte des Druckertreibers klicken, um die
Druckoptionen festzulegen.

Auf die Schaltfliche Ubernehmen klicken, um die Anderungen zu speichern.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBBen.

Druckertreiber
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Auf dem Document Centre drucken

Das folgende Verfahren dienen zum Drucken aus Windows Anwendungen (wie z. B.
MS Word). Fiir andere Anwendungsprogramme kdnnen Abweichungen in der
Vorgehensweise bestehen.

Aus einer Anwendung heraus drucken:
1 Anwendungsprogramm 6ffnen.
2 Auf Datei > Drucken klicken. Das Dialogfeld ,, Drucken” wird angezeigt.

3 Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen. Auf
Eigenschaften klicken.

4 Auf die geeignete Registerkarte des Druckertreibers klicken, und die
Druckoptionen festlegen.

5 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um zum Dialogfeld ,,.Drucken”
zuriickzukehren.

6  Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Auftrag an das Document Centre zu
senden.
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Druckoptionen

In den folgenden Abschnitten werden die gdngigsten Document Centre Funktionen
beschrieben. Die entsprechenden Optionen konnen {iber die Registerkarten der
Druckertreiber eingestellt werden.

Hinweis: Welche Druckoptionen verfligbar sind, ist abhangig vom verwendeten
Document Centre-Modell und vom Betriebssystem.

Druckverzogerung

Mit dieser Option kdnnen Dokumente zu einem vorgegebenen Zeitpunkt gedruckt
werden. Der Auftrag wird bis zum angegebenen Zeitpunkt auf dem Document Centre
gehalten, und dann gedruckt.

Windows 95/98/NT

Y» Auftrag mit Druckverzégerung senden:
1 Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswiihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
4 Druckverzogerung als Auftragsart auswihlen.

Im Feld Uhrzeit die gewiinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses Auftrags
eingeben.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.
Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument an den Drucker zu senden.

Das Dokument wird bis zur angegebenen Uhrzeit auf dem Drucker gehalten,
dann zum gewiinschten Zeitpunkt freigegeben und gedruckt.
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Windows 2000

Y» Auftrag mit Druckverzégerung unter Windows 2000 senden:

1
2

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Druckermerkmale auswéhlen.
Druckverzogerung als Auftragsart auswéhlen.

Im Dialogfeld Druckverzogerung die gewiinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses
Auftrags eingeben, und auf die Schaltfliche OK klicken.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um das Dokument an den Drucker zu
senden.

Das Dokument wird bis zur angegebenen Uhrzeit auf dem Drucker gehalten,
dann zum gewiinschten Zeitpunkt freigegeben und gedruckt.

Hinweis: Die Einstellungen fiir die Druckverzogerung gelten fiir alle zukiinftigen
Auftrage, bis eine andere Auftragsart ausgewahlt und der Druckertreiber
geschlossen wird.
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Geschiutzte Ausgabe

Mit dieser Funktion wird das Dokument in der internen Warteschlange des Document
Centres gehalten, bis der Auftraggeber den Auftrag dort abholt.

Fiir die geschiitzte Ausgabe ist eine vierstellige Kennung (eine Zahl zwischen 0000
und 9999) erforderlich.

Windows 95/98/NT

Dokument geschiitzt ausgeben:

1
2

~N N D B

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf der Registerkarte ,,Material/Ausgabe” Geschiitzte Ausgabe in der
Dropdown-Liste Auftragsart auswéhlen.

Auf die Schaltfliche Geschiitzte Ausgabe einrichten klicken.
Vierstellige Kennung im Dialogfeld eingeben.
Kennung zur Bestéitigung erneut eingeben.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dialogfeld ,,Geschiitzte Ausgabe
einrichten” zu schlief3en.
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Windows 2000

Dokument geschiitzt ausgeben:

1
2

O 0 9 N DN K~

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Druckermerkmale auswéhlen.

Geschiitzte Ausgabe als Auftragsart auswihlen.

Vierstellige Kennung im Dialogfeld eingeben.

Kennung zur Bestétigung erneut eingeben. Auf die Schaltfliche OK klicken.
Auf die Schaltflaiche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf Drucken klicken, um den Druckauftrag zu senden. Der Auftrag wird auf
dem Document Centre gehalten. Dokument mit dem folgenden Verfahren
freigeben.

Hinweis: Die Einstellungen fiir die geschiitzte Ausgabe gelten fir alle zukiinftigen
Auftrage, bis eine andere Auftragsart ausgewahlt und der Druckertreiber
geschlossen wird.

Druckauftrag auf dem Document Centre freigeben

1
2

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betdtigen.

Dokument in der Liste aller unvollstandigen Auftrage suchen. Auftragsnamen
driicken, bis er markiert wird, um den Auftrag auszuwahlen.

Im eingeblendeten Bildschirm auf Freigeben driicken, um den Auftrag
fortzusetzen.

Sicherheitskennung iiber die Tastatur eingeben.

Eingabe driicken. Das Dokument wird nun gedruckt.
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Probeexemplar (Musterdruck)

Mit der Funktion ,,Probeexemplar” wird ein mehrere Sidtze umfassender Druckauftrag
an das Document Centre gesendet, wo zunéchst nur ein Exemplar des Dokuments zur
Probe gedruckt wird. Die anderen Sétze bleiben in der Druckwarteschlange des
Document Centres, bis die Uberpriifung abgeschlossen ist.

Hinweis: Dokumente, die iber einen langeren Zeitraum gehalten werden,
werden automatisch geléscht. Die Zeitbeschrankung wird vom
Netzwerkadministrator vorgegeben.

Windows 95/98/NT

Probeexemplar drucken:
1 Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte ,,Material/Ausgabe” Probeexemplar als Auftragsart
auswéhlen.

4 Anzahl der Druckexemplare (Sétze) auswihlen. Alle anderen Einstellungen wie
gewiinscht im Druckertreiber vornehmen.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBBen.

6  Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um das Dokument an den Drucker zu
senden. Ein Dokument (das Probeexemplar) wird gedruckt, die {ibrigen Sdtze
bleiben in der Druckwarteschlange des Document Centres.

Nach der Uberpriifung des Probeexemplars konnen die {ibrigen, in der Auftrags-
warteschlange verbliebenen Sétze gedruckt oder geloscht werden (siehe Auftrag
auf dem Document Centre freigeben oder l0schen auf Seite 4-10).
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Windows 2000

Probeexemplar drucken:

1
2

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Druckermerkmale auswéhlen.

Optionen fiir den Druckauftrag und anschlieend gewiinschte Anzahl der
Druckexemplare (Sdtze) auswéhlen.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf die Schaltflaiche Drucken klicken, um das Dokument an den Drucker zu
senden. Ein Dokument (das Probeexemplar) wird gedruckt, die {ibrigen Sitze
bleiben in der Druckwarteschlange des Document Centres.

Nach der Uberpriifung des Probeexemplars konnen die ibrigen, in der
Auftragswarteschlange verbliebenen Sétze gedruckt oder geldscht werden.

Auftrag auf dem Document Centre freigeben oder I6schen

1
2

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betdtigen.

Dokument in der Liste aller unvollstdndigen Auftrage suchen. Auftragsnamen
driicken, bis er markiert wird, um den Auftrag auszuwéhlen.

Je nach Wunsch Freigeben oder Loschen driicken.
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EPS-Datei

EPS steht flir Encapsulated PostScript. Es ist moglich, eine EPS-Datei von einer Seite in
einem Anwendungsprogramm zu erstellen und diese anschlieBend in ein Dokument
in einem anderen Anwendungsprogramm einzufiigen. Der Inhalt der Seite kann jede
Kombination von Text, Grafik und Bildern enthalten. EPS-Dateien lassen sich auch
zum Erstellen von Archiven und zum Drucken von Dokumenten auf
Netzwerkdruckern verwenden.

Es empfiehlt sich meist, eine Anwendung zur Erstellung einer EPS-Datei zu
verwenden. Ist dies jedoch nicht moglich, kann die EPS-Datei mit dem CentreWare
Druckertreiber erstellt werden. Hierzu ,,EPS-Datei” als Auftragsart auswéhlen.

Hinweis: Einige Anwendungsprogramme unterstiitzen keine EPS-Dateien. Stets
zunachst in der Dokumentation zum Anwendungsprogramm prifen, ob EPS-
Dateien unterstitzt werden.

Windows 95/98/NT

» EPS-Datei erstellen:

1 Dokument &ffnen, und zu der Seite blittern, die das Objekt (Bild oder Text)
enthdlt, fiir das eine EPS-Datei angelegt werden soll.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswiihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken. Sicherstellen, daf} ein CentreWare
Document Centre PostScript-Druckertreiber fiir den Drucker ausgewahlt ist.

3 Aufder Registerkarte ,,Material/Ausgabe” EPS-Datei als Auftragsart
auswiahlen. Auf die Schaltfliche OK klicken.

4 Seite auswihlen, die als EPS-Datei gedruckt werden soll.

Hinweis: Es ist nicht méglich, mehrere Seiten gleichzeitig in einer EPS-Datei zu
speichern.

5 Im Dialogfeld ,,Drucken” auf die Schaltfliche OK klicken
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6  Es wird nun das Dialogfeld Speichern unter gedffnet. Verzeichnis auswihlen
und den Namen der zu erstellenden Datei eingeben. Wird kein Verzeichnis
ausgewihlt, wird die Datei im Standardverzeichnis der Anwendung erstellt.

7 Auf die Schaltfliche OK klicken. Die PostScript-Datei wird erstellt. Das
Anwendungsfenster wird wieder angezeigt.

Hinweis: Die EPS-Datei ist portabler, wenn die Option ,Outline (Type 1)” auf der
Registerkarte ,Schriftarten” ausgewahlt wird. Dies empfiehlt sich fiir Drucker, die
keine True-Type-Schriftarten verarbeiten konnen.

Windows 2000

EPS-Datei erstellen:

1 Dokument &ffnen und zu der Seite blittern, die das Objekt (Bild oder Text)
enthdlt, fiir das eine EPS-Datei angelegt werden soll.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken. Sicherstellen, daf} ein CentreWare
Document Centre PostScript-Druckertreiber fiir den Drucker ausgewéhlt ist.

3 Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfliche
Erweitert klicken.

4 In der Struktur der Optionen Zusatzfunktionen und anschlieBend PostScript
Optionen auswihlen.

PostScript-Ausgabeoptionen und anschlieBend EPS-Datei auswihlen.

6  Seite auswihlen, die als EPS-Datei gedruckt werden soll.

Hinweis: Es ist nicht méglich, mehrere Seiten gleichzeitig in einer EPS-Datei zu
speichern.

7 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schliefen.
8  Auf die Schaltfliche Drucken klicken.

9  Es wird nun das Dialogfeld Ausdruck in Datei gedffnet. Pfad und Name der zu
erstellenden Datei eingeben.

10 Auf die Schaltfliche OK klicken. Die PostScript-Datei wird erstellt. Das
Anwendungsfenster wird wieder angezeigt.
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2seitiger Druck

Mit dieser Option kdnnen sowohl die Vorder- als auch die Riickseite der Blatter in
einem Dokument bedruckt werden. Zur Auswahl stehen:

m  2-seitig, Wenden auf Lingsseite — Buchformat

m  2-seitig, Wenden auf Schmalseite — Kalenderformat

Windows 95/98/NT

Dokument 2seitig drucken:

1

AN »n kW

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann

auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
Eine Option unter ,,2-seitiges Drucken” auswihlen.
Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf OK klicken, um den Druckauftrag zu senden.

Druckoptionen
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Windows 2000

» Dokument 2seitig drucken:
1 Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Layout klicken.
Eine Option unter ,,Seitenaufdruck™ auswéhlen.

Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlief3en.

AN n B~ W

Auf Drucken klicken, um den Druckauftrag zu senden.
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Endverarbeitungsoption ,Sortierung/Heftung”

Mit dieser Option kdnnen Dokumensitze sortiert und geheftet werden. Die Document
Centre Modelle DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x unterstiitzen Einzel- und
Doppelheftung.

Bei der Sortierung werden mehrere Exemplare eines Dokuments als separate Satze
(1,2,3...1,2,3...) gedruckt und ausgegeben. Bei unsortierten Dokumenten werden die
einzelnen Seiten nacheinander so oft wie angefordert gedruckt (1, 1, 1...2, 2, 2...
3,3,3).

Windows 95/98/NT

Dokument sortieren und heften:

1
2

AN »n W

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
Eine Option unter ,,Endverarbeitung” auswahlen.
Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf OK klicken, um den Druckauftrag zu senden.
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Windows 2000

Dokument sortieren und heften:

1
2

O o0 9

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfliache
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Zusatzfunktionen auswéhlen.

In der Struktur der Optionen Druckermerkmale und anschlieBend Heftung
auswéhlen.

Papier/Ausgabe und anschlieBend Copy Count auswéhlen.
Sortieren auswéhlen.
Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlief3en.

Auf Drucken klicken, um den Druckauftrag zu senden.
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Deckblatter

Mit den CentreWare Druckertreibern kann fiir das vordere und/oder das hintere
Deckblatt anderes Druckmaterial als fiir die restlichen Seiten im Dokument
ausgewdhlt werden. Dies hat keine Auswirkungen auf die Papierauswahl fiir den

Hauptteil des Dokuments.

Hinweis: Hintere Deckblatter sind nur fir die Document Centre Modelle
DC 240/255/265 und DC 45x/46x/47x/48x verfligbar.

Windows 95/98/NT

Deckbléatter erstellen:

1 Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann

auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte Material/Ausgabe die Option Papierauswahl und
Deckblitter und Zusatzoptionen in der Dropdown-Liste auswihlen.
Deckblattoption fiir das Dokument auswéhlen.

4 Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBen. Auf die

Schaltfliche OK klicken, um das Dokument zu drucken.

Druckoptionen
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Windows 2000

Deckbléatter erstellen:

1
2

O 0 3 N W

Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Papier/Ausgabe und anschlielend Materialformat
auswéhlen.

Zusatzfunktionen auswihlen.

Erste Seite verschieden und anschliefend Ein auswéhlen.
Materialart und -farbe fiir das Deckblatt auswiahlen.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um das Dokument zu drucken.
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Klarsichtfolien-Trennblatter

Mit dieser Option wird festgelegt, ob zwischen die einzelnen Klarsichtfolien in einem
Auftrag einzelne Blitter Normalpapier als Trennblétter eingefiigt werden. Die
Trennblétter konnen unbedruckt bleiben oder bedruckt werden.

Windows 95/98/NT

Trennblatter fiir Klarsichtfolien einfiigen:

1
2
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Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
Auf Materialwahl klicken.

Unter ,,Materialart” Klarsichtfolie auswahlen.
Zusatzfunktionen auswihlen.

Bedruckte Trennblitter oder Unbedruckte Trennblitter und anschlieBend
eine Farbe fiir die Trennblétter auswéahlen.

Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBen. Auf OK klicken, um den
Druckauftrag zu senden.
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Windows 2000

Y» Trennblitter fiir Klarsichtfolien einfiigen:
1 Dokument 6ffnen, dann auf Datei > Drucken klicken.

2 Den gewiinschten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen, dann
auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

3 Aufdie Registerkarte Material/Ausgabe klicken, und Klarsichtfolie in der
Dropdown-Liste Media auswéhlen.

Auf Erweitert klicken.
Zusatzfunktionen auswihlen.

Druckermerkmale auswéhlen.

N N DN K~

Unter Klarsichtfolien-Trennblétter entweder Bedruckte Trennblétter oder
Unbedruckte Trennblitter auswihlen.

8  Unter Klarsichtfolien-Trennblitter: Farbe cine Farbe fiir die Trennblitter
auswihlen.

9  Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieBen.

10 AufDrucken klicken, um den Druckauftrag zu senden.
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Mailbox

Die Mailbox ist ein optionales Modul fiir Document Centre. Mit dieser Komponente
konnen Druckauftrage an ein bestimmtes Mailboxfach gesendet werden.

Hinweis: Die Mailbox ist nur auf den Document Centre Modellen DC 220/230/
320/332/340 und DC 420/432/440 verfiligbar.

Windows 95/98/NT

Mailboxfach auf dem Document Centre festlegen:

1
2

6

Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken, um den Druckerordner zu 6ffnen.

Im Dialogfeld ,,Drucken” der Anwendung das Document Centre auswahlen,

dann den Druckertreiber 6ffnen (siche Optionen des Druckertreibers anzeigen
auf Seite 4-3).

Auf der Registerkarte ,,Systemkonfiguration” Mailbox auswéhlen.

Auf der Registerkarte ,,Material/Ausgabe” ein Mailboxfach im Listenfeld
»Ausgabeeinheit” auswéhlen.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dialogfeld zu schlief3en.

Druckerordner schlief3en.

Windows 2000

Mailboxfach auf dem Document Centre festlegen:

1

N N L W

Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken, um den Druckerordner zu 6ffnen.

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des betreffenden Document Centres
klicken.

Im eingeblendeten Menii die Option Eigenschaften auswéhlen.
Auf die Registerkarte Systemkonfiguration klicken.

Mailbox als installiertes Zubehor auswihlen.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dialogfeld zu schlief3en.

Druckerordner schlief3en.
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Aufdruck

Die Funktion ,,Aufdruck” wird auf der Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke” aktiviert.
Mit dieser Funktion kann Hintergrundtext erstellt und auf der ersten Seite oder auf
allen Seiten des Dokuments gedruckt werden. Ein mit dieser Funktion erstellter
Aufdruck ist nicht nur auf das aktuelle Dokument beschrankt, sondern kann auch in
anderen Dokumenten verwendet werden.

Das Listenfeld ,,Aufdrucke” enthélt die momentan verfligbaren Aufdrucke. Wird ein
Aufdruck in dieser Liste ausgewéhlt, wird er im Dokument gedruckt.

Hinweis: Einige Anwendungen unterstiitzen den Druck von Aufdrucken nicht. Die
PostScript- und PCL-Druckertreiber unterstiitzen unterschiedliche
Aufdruckfunktionen. So unterstiitzen PostScript-Druckertreiber z. B. keine Bitmap-
Aufdrucke.

Aufdruck drucken

Windows 95/98/NT

Y» Aufdruck drucken:

1 Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

2 Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen. Auf
Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke” den gewiinschten Aufdruck im
Listenfeld auswéhlen. Alle anderen Druckoptionen auswihlen, die auf diesen
Aufdruck angewandt werden sollen. Auf OK klicken, um den Druckertreiber zu
schlieen.

4 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um das Dialogfeld ,,Drucken” zu schlieBen und
das Dokument an den Drucker zu senden.
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Windows 2000

Aufdruck drucken:

1
2

Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

Geeigneten Drucker in der Liste der verfligbaren Drucker auswéhlen. Auf
Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Zusatzfunktionen auswéhlen, dann das
Kontrollkédstchen Aufdruck markieren.

Alle anderen gewiinschten Aufdruckoptionen in der Struktur der Optionen
auswéhlen.

Auf die Schaltfliche OK klicken.

Auf die Schaltflaiche Drucken klicken, um das Dokument mit Aufdruck zu
drucken.

Druckoptionen 4-23



Aufdruck erstellen oder bearbeiten

Wenn der gewiinschte Aufdruck nicht im Listenfeld auf der Registerkarte ,,Layout/
Aufdrucke” enthalten ist, kann ein neuer Aufdruck erstellt oder ein vorhandener
Aufdruck bearbeitet werden.

Windows 95/98/NT

Text-Aufdruck erstellen:
1 Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

2 Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswéhlen. Auf
Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke” auf die Schaltfliche Neu klicken, um
die Aufdruckbearbeitung zu 6ffnen.

4 Wird eine Auswahl zwischen Text und Bitmap angeboten, Text auswihlen.

Den gewiinschten Text im Feld eingeben, dann die gewiinschten Optionen
auswihlen. Bei einigen Modellen kann der Aufdruck fiir ein bestimmtes
Papierformat und eine bestimmte Ausrichtung in einer Vorschau iiberpriift
werden.

Hinweis: Das Bild in der Vorschau entspricht nicht immer der tatsachlichen
Ausgabe des Aufdrucks auf dem Drucker.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um die Aufdruckbearbeitung zu schlieen.

Auf der Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke” priifen, ob der gewiinschte Aufdruck
im Listenfeld ausgewahlt ist. Dann alle anderen gewiinschten Druckoptionen
auswiahlen.

8  Aufdie Schaltfliche OK klicken, um zum Dialogfeld ,,Drucken”
zuriickzukehren. Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument an den
Drucker zu senden.
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Windows 2000

Text-Aufdruck erstellen:

1
2

Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

Geeigneten Drucker in der Liste der verfligbaren Drucker auswéhlen. Auf
Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieBend auf die Schaltfldche
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Zusatzfunktionen auswéhlen, dann das
Kontrollkédstchen Aufdruck markieren.

In der Struktur der Optionen Text auswéhlen, und den gewiinschten Text fiir den
Aufdruck eingeben.

Gewlinschte Einstellungen fiir Font-Grofie, Winkel und Farbe vornehmen.
Auf die Schaltflaiche OK klicken.

Auf die Schaltflaiche Drucken klicken, um das Dokument mit Aufdruck zu
drucken.

Druckoptionen 4-25



Mehrfachdruck

Mit der Funktion ,,Mehrfachdruck” kénnen mehrere logische Seiten auf eine
physische Seite gedruckt werden.

Windows 95/98/NT

Mehrere Schriftbilder auf einer Seite drucken:

1
2

Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

Geeigneten Drucker in der Liste der verfligbaren Drucker auswéhlen. Auf
Eigenschaften klicken.

Auf der Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke” die gewiinschte Auswahl in der
Dropdown-Liste Layout>Mehrfachdruck (oder Optionen) vornehmen.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlie3en.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument an den Drucker zu senden.

Windows 2000

Mehrere Schriftbilder auf einer Seite drucken:

1
2

Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswdhlen. Auf
Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Layout und anschlieend auf die Schaltfliche Erweitert
klicken.

Unter Seiten pro Blatt die Anzahl der logischen Seiten pro physischer Seite
festlegen.

Auf die Schaltfliche OK klicken.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um das Dokument an den Drucker zu
senden.
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Broschurenerstellung

Hinweis: Diese Option ist nur fiir Windows 95/98/NT Druckertreiber verflgbar
und wird nicht von allen Document Centre Modellen unterstiitzt.

Broschiirenerstellung gehort zur Funktion ,,Mehrfachdruck”, die auf der Registerkarte
»Layout/Aufdrucke” aktiviert wird. Broschiirenerstellung &hnelt dem Druckmodus ,,2
auf 1". Auf der Vorder- und Riickseite eines Blatts werden jeweils zwei Schriftbilder
(logische Seiten) gedruckt und die Seiten werden entsprechend umgeordnet. Die
einzelnen Blétter werden in der Mitte gefaltet und dort geheftet, so da3 eine
Broschiire entsteht.

Broschiire drucken:
1  Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

2 Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen. Auf
Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte ,,Layout/Aufdrucke”, unter ,,Layout” bzw. ,,Optionen”
(oder ,,Mehrfachdruck™) Broschiirenerstellung auswéhlen.

4 Auf die Schaltfliche OK klicken, um zum Dialogfeld ,,Drucken”
zuriickzukehren.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um das Dokument an den Drucker zu senden.

6 Nach dem Druck werden die Blitter parallel zum kiirzeren Rand in der Mitte
gefaltet. Die Reihenfolge der logischen Seiten auf den gedruckten Bldttern
entspricht der Reihenfolge im Originaldokument. Dann die Seiten in der Mitte
heften.
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Benutzerdefinierte Formate

Mit dieser Option kdnnen benutzerdefinierte Papierformate festgelegt werden. Das
Xerox Document Centre akzeptiert Einzelblétter mit unterschiedlichem Format, die
iber einen manuellen Einzug, z. B. den Umschlagbehilter, oder aus einem
einstellbaren Papierbehilter, z. B. die Zusatzzufuhr, zugefiihrt werden.

Hinweis: Die Funktion ,Benutzerdefinierte Formate” wird nicht von allen
Document Centre Modellen unterstiitzt. Benutzerdefinierte Formate sollten tber
den Druckertreiber und nicht Giber das Anwendungsprogramm festgelegt werden.

Windows 95/98/NT

Y» Benutzerdefinierte Formate festlegen:
1  Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

2 Geeigneten Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen. Auf
Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte ,,Voreinstellungen” klicken.
Im Gruppenfeld ,,Materialformat” auf Benutzerdefinierte Formate klicken.
Das Dialogfeld Benutzerdefinierte Formate wird gedftnet.

Eines der benutzerdefinierten Formate auswéhlen.

N N L W

Gewiinschte Optionen fiir die Breite und die Lange des Papiers auswéhlen, dann
Zoll oder Millimeter als Maleinheit festlegen. Schritte 3-5 je nach Bedarf zur
Bearbeitung vorhandener oder Erstellung neuer benutzerdefinierter Formate
wiederholen.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dialogfeld zu schlief3en.

9  Aufdie Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schliefen.
Anschlief3end auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument zu drucken.

4-28 Windows Drucktreiber verwenden



CentreWare Uberwachung

Mit CentreWare Uberwachung kann die Verarbeitung von Druck- oder Faxauftrigen
vom Desktop aus iiberwacht werden.

Die CentreWare Uberwachung verfolgt die gesamte Verarbeitung der einzelnen
Auftrage und bietet jederzeit umfassende Informationen zum aktuellen
Auftragsstatus. Sie informiert den Benutzer, wenn sein Auftrag abgeschlossen ist, und
benachrichtigt ihn, wenn ein Problem aufgetreten ist, das einen Benutzereingriff
erfordert.

Weitere Informationen zum CentreWare Dirigenten enthilt der Abschnitt CentreWare
Uberwachung auf Seite 2-8.

Hinweis: Diese Funktion kann nur verwendet werden, wenn ein CentreWare
Druckertreiber und der CentreWare Dirigent auf dem Computer installiert sind.
Druckertreiber, die auf GPD-/PPD-Dateien basieren, unterstiitzen die CentreWare
Uberwachung nicht.

Auftragsiiberwachung

Verarbeitung von Auftrigen mit CentreWare Uberwachung verfolgen:

1  Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken. Der Druckerordner wird
geoftnet.

2 Im Dialogfeld ,,Drucken” der Anwendung das Document Centre auswihlen, und

den Druckertreiber 6ffnen (siche Optionen des Druckertreibers anzeigen auf
Seite 4-3).

Auf die Registerkarte Voreinstellungen klicken.
4 Das Kontrollkiistchen Auftrige iiberwachen markieren.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlielen und zum
Druckerordner zuriickzukehren.

6 Den Druckerordner schlieBen.

Fiir alle Auftrage, die an dieses Document Centre gesendet werden, wird nun
automatisch die CentreWare Uberwachung gestartet.
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Kostenzahlung

Hinweis: Auf den Modellen DC 220/230/332/340 ist die Kostenzahlung nicht
verflugbar.

Mit CentreWare Kostenzéhlung kénnen Unternehmen die Nutzung des Document
Centres nach Benutzern und Kostenstellennummer aufgeschliisselt iiberwachen. Bei
der Ubermittlung von Auftrigen werden die Kostenstelleninformationen auf dem
Drucker gespeichert. Auf diese Weise wird die Kostenverfolgung und die
Berichterstellung in den Sendevorgang integriert.

Das Document Centre und der CentreWare Treiber miissen fiir diese Funktion
konfiguriert werden.

Kostenstellennummern speichern

Wenn die Option ,,Kostenstellencodes speichern” ausgewdhlt ist, werden die
Eingaben fiir die Benutzerkennung und die Kostenstellennummer beim Drucken oder
Versenden von Facsimiles gespeichert. Diese Daten werden fiir alle weiteren Auftrage
verwendet, bis eine andere Benutzerkennung und eine andere Kostenstellennummer
eingegeben wird.

Benutzerkennung verbergen

Kontrollkdstchen Benutzerkennung verbergen markieren, um zu verhindern, daf3
Unbefugte die Benutzerkennung lesen. Wenn diese Option aktiviert ist, werden alle
fiir die Benutzerkennung eingegebenen Zeichen als Sternchen (*) auf dem Bildschirm
dargestellt.

Kostenstellennummer verbergen

Kontrollkéstchen Kostenstellennr. verbergen markieren, um zu verhindern, dafl
Unbefugte die Kostenstellennummer lesen. Wenn diese Option aktiviert ist, werden
alle fiir die Kostenstellennummer eingegebenen Zeichen als Sternchen (*) auf dem
Bildschirm dargestellt.
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Kostenzdhlung fiir Auftrage aktivieren
Windows 95/98/NT

Y» Kostenzihlung fiir Auftrige aktivieren:

1  Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken. Der Druckerordner wird
gedffnet.

2 Im Dialogfeld ,,Drucken” der Anwendung das Document Centre auswihlen, und

den Druckertreiber 6ffnen (siche Optionen des Druckertreibers anzeigen auf
Seite 4-3).

3 Aufder Registerkarte ,,Voreinstellungen” das Kontrollkistchen Kostenzihlung
aktivieren markieren.

4 Aufdie Schaltfliche OK klicken, um den Druckertreiber zu schlieen.

Den Druckerordner schlief3en.

Druckoptionen 4-31



Windows 2000

Die Kostenzéhlung kann erst unter Windows 2000 aktiviert werden, nachdem die
Xerox Erweiterten Windows-Services auf dem NT Druckserver installiert wurde
(siche Fax auf NetWare-Netzwerken fiir Windows 2000 konfigurieren auf Seite 4-36).

Hinweis: Unter Windows 2000 muf} der Administrator den Druckertreiber fiir das
Speichern oder Verbergen von Kostenstelleninformationen konfigurieren. Die
Vorgaben gelten dann fir alle Druckauftrage, die an das Document Centre gesandt
werden, und kénnen nicht individuell geandert werden.

Kostenzdhlung fiir Auftrage aktivieren:

1

Auf Start > Einstellungen > Drucker klicken. Der Druckerordner wird
geoftnet.

Im Dialogfeld ,,Drucken” der Anwendung das Document Centre auswéhlen, und
den Druckertreiber 6ffnen (siche Optionen des Druckertreibers anzeigen auf
Seite 4-3).

Auf der Registerkarte ,,Geréteeinstellungen” die Option Kostenzihlung in der
Struktur auswahlen.

Auf Ein klicken.

Ggf. die Kontrollkéstchen fiir die Optionen Kostenstellencodes speichern,
Benutzerkennung verbergen oder Kostenstellennr. verbergen markieren.

Auf die Schaltflaiche OK klicken. Der Treiber ist nun fiir die Kostenzéhlung
konfiguriert.
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Druckauftrag mit aktivierter Kostenzahlung senden
Windows 95/98/NT

» Druckauftrag mit aktivierter Kostenzahlung senden:
7 Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.
8  Auf OK klicken. Das Dialogfeld CentreWare Kostenzihlung wird gedffnet.

9  Benutzerkennung und Kostenstellennummer (alphanumerischer Code) eingeben,
dann auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument zu drucken. Wurde
eine falsche Benutzerkennung oder Kostenstellennummer eingegeben, wird eine
Fehlermeldung angezeigt.

Windows 2000

» Druckauftrag mit aktivierter Kostenziahlung senden:
10 Dokument 6ffnen, und auf Datei > Drucken klicken.

11 Auf Drucken klicken. Das Dialogfeld CentreWare Kostenzihlung wird
geoftnet.

12 Benutzerkennung und Kostenstellennummer (alphanumerischer Code) eingeben,
dann auf die Schaltfliche OK klicken, um das Dokument zu drucken. Wurde
eine falsche Benutzerkennung oder Kostenstellennummer eingegeben, wird eine
Fehlermeldung angezeigt.
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Faxauftrage verarbeiten

Faxauftrige werden auf dhnliche Weise iiber einen CentreWare Treiber versandt wie
Druckauftrage. Wenn ,,Fax” als Auftragsart festgelegt wurde, konnen Dokumente an
ein anderes Faxgerit gesendet werden.

Hinweis: Die folgenden Verfahren gelten fiir die Modelle DC 220/230/332/340
und DC 420/432/440 mit installiertem Faxmodul. Auf anderen Document Centre
Modellen kdnnen Netzwerk-Fax-Optionen mit Hilfe von
Fremdanbieteranwendungen konfiguriert werden.

Windows 95/98/NT

Fax senden

Faxauftrag senden:
1 Ineinem Anwendungsprogramm auf Datei > Drucken klicken.

2 Faxfihiges Document Centre in der Liste der verfligbaren Drucker auswihlen.
Auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

3 Aufder Registerkarte ,,Material/Ausgabe” Fax als Auftragsart auswihlen.

Hinweis: Wird ,Fax” nicht in der Liste ,Auftragsart” angezeigt, auf die
Registerkarte ,Systemkonfiguration” klicken und LAN-Fax in der Liste des
installierten Zubehérs auswahlen. Erneut auf die Registerkarte ,Material/Ausgabe”
klicken. Der Eintrag ,Fax” erscheint nun in der Liste ,Auftragsart”.

4 Auf die Schaltfliche OK klicken, um zum Dialogfeld ,,Drucken”
zuriickzukehren. Dort erneut auf die Schaltfliche OK klicken.

5 Das Dialogfeld ,, Xerox LAN Fax Setup” wird eingeblendet. Funktionen auf den
verschiedenen Registerkarten verwenden, um eine Liste der Faxempfanger zu
erstellen und andere Faxoptionen festzulegen.

6  Aufdie Schaltfliche OK klicken, um das Facsimile zu senden.

Informationen zum Versenden von Faxauftrigen mit dem Telefonbuch siche
Telefonbuch verwenden auf Seite 3-1.
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Windows 2000

Hinweis: In echten IP-Netzwerken kann LPR zum Druck auf einen IP-Anschluf®
auf der jeweiligen Arbeitsstation verwendet werden. Auf diese Weise kénnen
Facsimiles mit dem Windows 2000 Druckertreiber versandt werden.

Fax senden

) Faxauftrag senden:

1
2

8

In einem Anwendungsprogramm auf Datei > Drucken klicken.

Faxféhiges Document Centre in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen.
Auf die Schaltfliche Eigenschaften klicken.

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe und anschlieend auf die Schaltflache
Erweitert klicken.

In der Struktur der Optionen Zusatzfunktionen und anschliefend Fax als
Auftragsart auswihlen.

Auf die Schaltfliche OK klicken.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken. Das Dialogfeld ,,Xerox LAN Fax Setup”
wird eingeblendet.

Funktionen auf den verschiedenen Registerkarten verwenden, um eine Liste der
Faxempfanger zu erstellen und andere Faxoptionen festzulegen.

Hinweis: Vor dem Versenden von Facsimiles die Druckqualitat (unter ,Grafiken”
im der Struktur der Optionen) auf 400 dpi oder weniger setzen. Diese
Aufldsungseinstellung bleibt fur alle Druck-/Faxauftrage aktiv, bis eine andere
Auflésung ausgewahlt und der Druckertreiber geschlossen wird.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um das Facsimile zu senden.

Hinweis: Wenn die Xerox Erweiterten Windows-Services nicht installiert sind,
wird eine Fehlermeldung angezeigt. Administrator bitten, diese Software zu
installieren. Das Versenden des Facsimiles kann Uber die Schaltflache
Wiederholen fortgesetzt werden.
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Fax auf NetWare-Netzwerken fiir Windows 2000 konfigurieren

Zum Versenden von Facsimiles von einem Document Centre unter Windows 2000 in
NetWare-Netzwerken miissen die neueste Version des CentreWare 5.2 NT 4.0
Druckertreibers und die Xerox Erweiterten Windows-Services auf dem NT-
Druckserver installiert sein. Diese Software ist erforderlich, um Faxinformationen an
den Druckserver senden zu kénnen.

Wird ein Fax {iber den lokalen Anschluf3 an das Document Centre gesendet, miissen
die Xerox Erweiterten Windows-Services auf der Arbeitsstation installiert sein.

Hinweis: Der Druckertreiber muf® vor den Xerox Erweiterten Windows-Services
installiert werden. Die Xerox Erweiterten Windows-Services miissen vom
Administrator installiert werden.
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Macintosh-Druckertreiber verwenden

Im folgenden werden die Schritte zum Einsatz der Funktionen der Xerox Document
Centre Modellen DC 220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440, und
45x/46x/47x/48x beschrieben. Die Verfahrensbeschreibungen beziehen sich auf
Quark Express und MS Word. Verfahren zum Druck aus anderen
Anwendungsprogrammen weichen eventuell davon ab.

5-1




Druckauftrag an das Document Centre
senden

» Aus Microsoft Word drucken:

1

Im Fenster ,,Auswahl” die AppleTalk-Zone, das Druckertreibersymbol und den
Namen des Druckers auswihlen.

Im Menii ,,Datei” bzw. ,,Ablage” der Anwendung auf die Option Papierformat
klicken, und die gewiinschten Optionen festlegen.

Im Menii ,,Datei” auf die Option Drucken klicken. Auf Drucker klicken. Das
Dialogfeld ,,Document Centre Print” wird angezeigt.

Die grundlegenden Druckoptionen auswéhlen. Zusétzliche Informationen der
Hilfe entnehmen.

Optionen fiir den Druckauftrag iiber die runden Optionsfelder und die
Dropdown-Listen festlegen.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um den Auftrag an das Document Centre
zu senden.
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Druckoptionen

In den folgenden Abschnitten werden die gdngigsten Druckoptionen des Document
Centres und deren Verwendung beschrieben. Die meisten dieser Optionen werden

iiber das Dialogfeld ,,Xerox Funktionen” aufgerufen.

Hinweis: Welche Druckoptionen verfligbar sind, hdngt vom jeweiligen Document
Centre Modell und vom Betriebssystem ab.

) Dialogfeld ,,Xerox Funktionen” 6ffnen:

1  Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Das Dialogfeld ,,Drucken” der jeweiligen Anwendung wird
angezeigt.

2 Inder Dropdown-Liste unter dem Druckernamen den Eintrag Xerox Funktionen
auswiahlen.

Drucker: X1 v| Ausgabe:
- | Xerox Funktionen v| :
. Papier \ Ausgabe \ Optionen \
. _Hauptteil __ ., Deckblatter...._________.

: ' | Wie Hauptteil
Art:
| Standard w| |1 Standard
Farbe:
| Weik w| | Weil
IEinstellungen sichern] Ahhrechen] " Drucken ]l

Abbildung 5-1: Dialogfeld ,, Xerox Funktionen”
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Kostenzahlung

Mit CentreWare Kostenzéhlung kénnen Unternehmen die Nutzung des Document
Centres nach Benutzer und Kostenstellennummer aufgeschliisselt iiberwachen. Bei
der Ubermittlung von Auftrigen werden die Kostenstelleninformationen auf dem
Drucker gespeichert. Auf diese Weise wird die Kostenverfolgung und die
Berichterstellung in den Sendevorgang integriert.

Das Document Centre und der Centre Ware Druckertreiber miissen fiir diese Funktion
konfiguriert werden.

Y» Kostenzihlung aktivieren:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
3 Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

4 Kontrollkiistchen Kostenziihlung markieren.

» Kostenzihlung verwenden:

1 Aufdie Schaltfliche Drucken klicken. Es wird nun eine Aufforderung zur
Eingabe der Benutzerkennung und der Kostenstellennummer fiir den Auftrag
eingeblendet.

2 Benutzerkennung und Kostenstellennummer eingeben.

Auf die Schaltflaiche OK klicken, um das Dialogfeld zu schlieBen und das
Dokument zu drucken.
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Hintergrunddruck

Diese Option ermdglicht es dem Benutzer, auf der Arbeitsstation weiterzuarbeiten,
wihrend ein Dokument gedruckt wird. Ist diese Option nicht aktiviert, kann der
Benutzer erst weiterarbeiten, nachdem der Druckvorgang abgeschlossen ist.

Hinweis: Diese Option ist fiir das Versenden von Facsimiles erforderlich.

Hintergrunddruck aktivieren:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Hintergrunddruck auswihlen.

2
3 Hintergrunddruck auswihlen.
4 Ein auswihlen.

5

Fiir die ,,Druckzeit” den Wert Standard auswéhlen.

Begleitblatt

Mit dieser Option wird zu jedem Druckauftrag ein Begleitblatt gedruckt. Auf dem
Begleitblatt werden Informationen zum Benutzer und zum Druckauftrag angegeben.
StandardméBig wird ein Begleitblatt zu jedem auf dem Document Centre
verarbeiteten Auftrag gedruckt.

Begleitblatt fuir einen Druckauftrag deaktivieren:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Optionen klicken.

4 Auf Deckblatt anfordern klicken, um die Option fiir den aktuellen Auftrag zu
deaktivieren.

5 Wahlweise: auf die Schaltfliche Einstellungen sichern klicken, um die
Einstellung fiir zukiinftige Druckauftrige zu speichern.
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Helligkeit (nur DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x)

Mit dieser Option kann die Helligkeit der gedruckten Dokumente eingestellt werden.

) Helligkeit fiir einen Druckauftrag einstellen:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Optionen klicken.

4 Im Listenfeld ,Bildqualitit” die gewiinschte Helligkeitseinstellung auswihlen.
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Sortierung und Heftung

Hinweis: Der Finisher muf} als eine installierbare Option im Fenster ,Auswahl”
ausgewahlt werden, damit Druckauftrage geheftet werden kénnen.

Mit dieser Option kdnnen Dokumente sortiert und geheftet werden. Die Document

Centre Modelle DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x unterstiitzen Einfach- und

Doppelheftung.

Bei der Sortierung werden mehrere Exemplare eines Dokuments als separate Sitze
(1,2,3...1,2,3...) gedruckt und ausgegeben. Bei unsortierten Dokumenten werden die

einzelnen Seiten nacheinander so oft wie angefordert gedruckt (1, 1, 1...2,2, 2...3, 3, 3).

Sortierte und geheftete Ausgabe anfordern:

1

hn A W

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Anzahl der Druckexemplare festlegen.

Xerox Funktionen auswihlen.

Auf die Registerkarte Ausgabe klicken, und Ausgabe/Heftung auswihlen.

Im Listenfeld ,,Ausgabe/Heftung” eine Sortieroption auswéhlen.

Druckoptionen

5-7



Deckblatter

Mit dieser Option werden ein vorderes und/oder ein hinteres Deckblatt fiir das
Dokument sowie die Druckmaterialart und die Farbe der Deckblétter festgelegt.

Y» Deckblatt, Materialart und Farbe festlegen:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Papier klicken.

4 Deckblitter auswihlen. Im Listenfeld eine Option auswihlen, um die
Deckblitter zu aktivieren.

5 Im Gruppenfeld ,,Deckblitter” in der Dropdown-Liste ,,Art” das gewiinschte
Druckmaterial fiir die Deckblétter festlegen.

6  In der Dropdown-Liste ,,Farbe” die gewiinschte Farbe fiir die Deckblitter
auswiahlen.
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Druckverzogerung

Mit dieser Option kann ein Zeitpunkt angegeben werden, zu dem das Dokument
gedruckt werden soll.

Y» Auftrag zu einem bestimmten Zeitpunkt drucken:

1

AN L B W N

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Xerox Funktionen auswiéhlen.

Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Druckverzégerung auswéhlen.
Gewlinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses Auftrags eingeben.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken. Der Auftrag wird bis zur angegebenen
Uhrzeit auf dem Drucker gehalten, dann zum gewtiinschten Zeitpunkt
freigegeben und gedruckt.

DocuTech 135 Emulation
(nur DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x)
Mit dieser Option werden Einstellungen fiir die Druckqualitét, das Layout, die Rdnder

und die Auflésung vorgenommen, die einer Ausgabe auf einer Xerox DocuTech 135
entsprechen.

Y» Auftrag mit DocuTech 135 Emulation drucken:

1

hn A W N

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Optionen klicken.
Kontrollkdstchen DocuTech Emulation markieren.

Auf die Schaltfliche Einstellungen sichern klicken, um die DocuTech 135
Emulation fiir zukiinftige Auftriage beizubehalten.
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Mehrfachdruck

Mit dieser Option kénnen mehrere logische Seiten auf eine physische Seite gedruckt
werden.

» Mehrere Schriftbilder auf einer Seite drucken:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken.

2 AufDrucker klicken.Dann Layout auswihlen.
Die Anzahl der logischen Seiten auf einer physischen Seite auswéhlen.

4  Die Art der Umrandung auswihlen.

Hinweis: Ob die Optionen ,Beidseitig drucken” und ,Bindung” verfligbar sind,
hangt von der jeweiligen Document Centre Konfiguration ab.

In Datei drucken

Mit dieser Option wird ein Dokument als PostScript- oder EPS-Druckdatei
gespeichert. Dabei kann die Druckgeschwindigkeit und die Portabilitét der
PostScript- bzw. EPS-Datei ausgewahlt werden.

Y» Dokument als PostScript- oder EPS-Datei ausgeben:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Zielbestimmung” Ausgabedatei auswahlen.
PostScript-Einstellungen auswéhlen.

Auf die Schaltfliche Einstellungen sichern klicken.

N R~ W N

Dokument in Datei drucken.
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Auflosung

Mit dieser Option wird die Aufldsung in dpi (dots per inch; d. h. Bildpunkte pro Zoll)
festgelegt, mit der Dokumente auf dem Drucker ausgegeben werden. Hohere
Auflosungen fiithren zu klareren, schirferen Bildern.

Auflésung festlegen:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Optionen klicken.

4 In der Dropdown-Liste den gewiinschten Wert fiir die Auflésung auswihlen.
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Probeexemplar (Musterdruck)

Mit dieser Option wird ein mehrere Sitze umfassender Druckauftrag an das
Document Centre gesendet, wo zunéchst nur ein Exemplar des Dokuments zur Probe
gedruckt wird. Die librigen Sitze bleiben in der Druckwarteschlange des Document
Centres, bis die Uberpriifung abgeschlossen ist.

) Probeexemplar drucken:

1

AN L B W N

7

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Anzahl der Druckexemplare (Sétze) eingeben.

Xerox Funktionen auswéhlen.

Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Probeexemplar auswihlen.

Dokument drucken. Ein Exemplar des Druckauftrags wird als Muster fiir den
gesamten Auftrag gedruckt. Die iibrigen Sitze werden auf dem Document Centre
gehalten.

Probeexemplar iiberpriifen, bevor der Druckauftrag fortgesetzt wird.

Y» Auftrag abschlieRen:

8
9

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betdtigen.

Auf den Namen des Druckauftrags driicken, um diesen auszuwéhlen.

10 Freigeben oder Loschen driicken, um den Auftrag zu drucken bzw. zu 16schen.
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Geschiutzte Ausgabe

Mit dieser Funktion wird das Dokument in der internen Warteschlange des Document
Centres gehalten, bis der Auftraggeber den Auftrag dort abholt.

Fiir die geschiitzte Ausgabe ist eine vierstellige Kennung (eine Zahl zwischen 0000
und 9999) erforderlich.

Y» Vertrauliches Dokument drucken:

1

AN L B W N

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Xerox Funktionen auswéhlen.

Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Geschiitzte Ausgabe auswahlen.
Vierstellige Kennung im Feld Palwort eingeben.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken. Der Druckauftrag wird auf dem
Document Centre gehalten, bis er iiber das Steuerpult freigegeben wird.

Y» Auftrag freigeben:

1
2
3

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betitigen.
Auf den Namen des Druckauftrags driicken, um diesen auszuwéhlen.

Im eingeblendeten Bildschirm auf Freigeben driicken, um den Auftrag
fortzusetzen.

Sicherheitskennung iiber die Tastatur eingeben. Eingabe driicken. Das
Dokument wird nun gedruckt.
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2seitiger Druck

Hinweis: 2seitiger Druck ist nur maglich, falls 2-seitiges Drucken auf dem
Document Centre konfiguriert ist.

Mit dieser Option wird festgelegt, wie die Schriftbilder auf den Riickseiten im
Dokument positioniert werden. Das Dokument kann im Buchformat (2-seitig,
Wenden auf Lingsseite) oder im Kalendarformat (2-seitig, Wenden auf
Schmalseite) gedruckt werden.

Y» 2seitiger Druck:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

4 In der Dropdown-Liste ,,2-seitiges Drucken” den Eintrag 2-seitig, Wenden
Schmalseite oder 2-seitig, Wenden Léingsseite auswéhlen.

5-14 Macintosh-Druckertreiber verwenden



Klarsichtfolien-Trennblatter

Mit dieser Option wird festgelegt, ob zwischen die einzelnen Klarsichtfolien in einem
Auftrag einzelne Blitter Normalpapier als Trennblétter eingefiigt werden. Die
Trennblétter konnen bedruckt oder unbedruckt sein.

Trennblatter fur Klarsichtfolien einfiigen:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

2 Xerox Funktionen auswihlen.

3 Klarsichtfolien-Trennbliitter auswihlen.
4 Leer oder Bedruckt auswihlen.
5

Auf Farbe klicken, um eine Farbe aus einer Farbliste auszuwihlen.

Aufdruck

Mit dieser Option wird ein Aufdruck auf die Seiten im Dokument gedruckt. Es kann
ein vorhandener Aufdruck ausgewahlt oder ein neuer Aufdruck erstellt werden.

Aufdruck erstellen oder bearbeiten:

1 Imjeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Papierformat (bzw. Ablage >
Papierformat) klicken.

2 In der Dropdown-Liste ,,Seitenformat” den Eintrag Aufdruck auswihlen.
Festlegen, auf welchen Seiten der Aufdruck erscheinen soll.

4 Aufdruck auswihlen, oder auf Bearbeiten klicken, um einen Aufdruck fiir das
Dokument anzupassen.

5 Auf OK klicken.
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Fax senden (DC 220/230/332/340 und 420/432/440)

Die CentreWare Fax-Software ermdglicht es in Zusammenarbeit mit dem jeweiligen
Anwendungsprogramm das aktuelle Dokument als Fax zu versenden. Der Benutzer
kann auch ein Telefonbuch anlegen, in dem die Faxnummern von einzelnen
Ansprechpartnern und von Benutzergruppen verzeichnet sind. Mit dem Telefonbuch
konnen Facsimiles schneller versandt werden.

Hinweis: Faxauftrage kénnen nur verarbeitet werden, wenn der Hintergrunddruck
aktiviert ist (siehe Abschnitt Hintergrunddruck auf Seite 5-5).

Telefonbuch

Zur CentreWare Fax-Software gehort ein Telefonbuch, mit dem Empféngerdaten
schnell und einfach verwaltet und abgerufen werden kénnen.

m  Die Dropdown-Liste ,,Sortieren” ermdglicht es, ein Sortierkriterium fiir die
Telefonbucheintrage auszuwihlen. Die Eintrdge kdnnen nach Nachnamen oder
nach Unternechmen angeordnet werden.

m  Mit dem Feld ,,Filter” kann die Anzeige der Eintrdge im Telefonbuch
eingeschriankt werden. Im linken Listenfeld werden nur die Eintrége angezeigt,
die dem Filterkriterium entsprechen. Sollen z. B. nur die Personen angezeigt
werden, deren Faxnummer mit 425 beginnt, ,,425” im Feld ,,Filter” eingeben.

m  Uber die Schaltfliche ,,Neue Gruppe” kénnen mehrere Empfinger in einer neuen
Gruppe zusammengefalit werden.
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Telefonbuch anlegen

Telefonbuch anlegen und bearbeiten:

1

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Papierformat klicken.

Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Fax auswéhlen. Das Dialogfeld
»CentreWare Fax” wird angezeigt.

Auf Wihlverzeichnis > Neu klicken.

Einen Speicherort auswéhlen, und einen Namen fiir das Telefonbuch eingeben.
Dann auf die Schaltfliche Speichern klicken.

Auf die Schaltfliche Neuer Eintrag klicken, um neue Telefonbucheintrige
anzulegen.

Angaben in den Feldern ,,Vorname”, ,,Nachname”, ,,Firma” und ,,Faxnummer”
vornehmen. Dann auf die Schaltflache Speichern klicken. So viele neue Eintrage
wie erforderlich anlegen.

Zum Bearbeiten eines Eintrags auf den Eintrag im linken Listenfeld des
Dialogfelds ,,CentreWare Fax” doppelklicken. Ein Dialogfeld zum Erstellen oder
Bearbeiten von Telefonbucheintrigen wird angezeigt.

10 Anderungen vornehmen, und auf die Schaltfliche Speichern klicken.
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Fax versenden

Fax versenden:

1

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Fax auswéhlen. Das Dialogfeld
,»CentreWare Fax” wird angezeigt.

Hinweis: Wenn kein Telefonbuch vorhanden ist, muR diese Datei erstellt nun
werden (siehe Abschnitt Telefonbuch anlegen und bearbeiten: auf Seite 5-17).

11

12

Eine Liste der Telefonbucheintrage wird auf der linken Seite des Dialogfelds
angezeigt. Namen der bzw. der Empfinger(s) auswéhlen und auf die Schaltfliche
Hinzufiigen klicken. Die Namen der Empfanger werden nun im Listenfeld auf
der rechten Seite des Dialogfelds angezeigt.

In der Dropdown-Liste ,,Deckblatt” den Eintrag Ein auswéhlen, wenn ein
Deckblatt mit dem Dokument versendet werden soll. Auf die Schaltfliche
Faxdeckblattoptionen klicken, um die Informationen festzulegen, die auf dem
Deckblatt erscheinen sollen.

Auf die Schaltfliche Speichern klicken.

Auf die Schaltfliche Fax konfigurieren klicken, um eine Nummer fiir die
Freischaltung der Amtsleitung einzugeben, z. B. (9). Wahlweise die Option
Sendebericht erstellen aktivieren.

Auf die Schaltfliche Speichern klicken.

Wurde ein Deckblatt festgelegt, den dazugehorenden Text im Feld
»2Anmerkungen” eingeben.

Auf Senden klicken. Der Benutzer wird gefragt, ob Anderungen an der
Faxdatendatei gespeichert werden sollen. Ist dies der Fall, auf Speichern klicken.

Das Dialogfeld ,,Xerox Funktionen” wird angezeigt. Auf Drucken klicken, um
das Facsimile zu senden. Das Document Centre wéhlt die Nummer(n) und sendet
das Fax. Falls angefordert, wird ein Bestatigungsblatt gedruckt, nachdem das
Facsimile gesendet wurde.
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Faxverzogerung

) Faxauftrige mit Verzogerung senden:

1

Im jeweiligen Anwendungsprogram auf Datei > Drucken (bzw. Ablage >
Drucken) klicken. Auf Drucker klicken.

Xerox Funktionen auswihlen.
Auf die Registerkarte Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Fax auswéhlen. Das Dialogfeld
»CentreWare Fax” wird angezeigt.

Empfanger und Faxoptionen festlegen. Auf die Schaltfliche Senden klicken. Im
Dialogfeld ,,Xerox Optionen” wird nun ein Feld fiir die Uhrzeit angezeigt.

Gewlinschten Sendezeitpunkt eingeben. Auf die Schaltfliche Drucken klicken,
um den Faxauftrag abzuschlieBen. Das Facsimile wird bis zum angegebenen
Zeitpunkt auf dem Document Centre gehalten und dann gesendet. Falls
angefordert, wird ein Sendebericht gedruckt, nachdem das Facsimile gesendet
wurde.
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Y

UNIX DCPR verwenden

Mit DCPR kénnen die Funktionen des Document Centres {iber eine grafische
Benutzeroberfldache oder iiber die Befehlszeile ausgewihlt werden.

DCPR ist ein UNIX Dienstprogramm, das einem Windows Druckertreiber entspricht.
DCPR bietet dem Benutzer daher die Moglichkeit, u. a. folgende Optionen
auszuwihlen:

m  Sortieren und heften
m  Ausgabeziel

Das Dienstprogramm UNIX DCPR kann unter Sun OS und Solaris, HP-UX und AIX
verwendet werden.

Mit DCPR koénnen PostScript-Dateien, ASCII-Textdateien, PDF-Dateien und TIFF-
Dateien gedruckt werden.

Wenn der Benutzer einen Druckbefehl aufruft, setzt das Dienstprogramm diesen
Befehl ab und 6ffnet die grafische Benutzeroberflaiche. UNIX DCPR leitet die
PostScript-, Text- oder TIFF-Datei dann iiber das Druckprotokoll an das Document
Centre weiter.

Hinweis: DCPR setzt voraus, daR die zum Drucken tbermittelten PostScript-
Dokumente ADSC-kompatibel (ADSC = Adobe Document Structuring
Conventions) sind. Ist dies nicht der Fall, ist das Ergebnis unvorhersehbar.

Ausfiihrliche Informationen zu den Adobe Document Structuring Conventions enthalt
das Handbuch PostScript Language Reference Manual, 2nd Edition von Adobe
Systems Inc., in Appendix G: Document Structuring Conventions - Version 3.0.
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Grafische Benutzeroberflache zum Drucken
verwenden

Y» Grafische Benutzeroberfliche zum Drucken verwenden:
1 Folgenden Befehl eingeben:
<Modellnummer> <Optionen> {<Datei>}*
wobei,

<Modellnummer> = die Modellnummer des Document Centres:
z. B. dc440

<Optionen> = Fiir das Document Centre Modell spezifische Optionen, die {iber
die grafische Benutzeroberflache ausgewahlt werden konnen. Die beiden am
haufigsten verwendeten Optionen sind der Warteschlangenname und der Name
der Ausgabedatei. Beide werden im folgenden beschrieben.

<Datei> = der Name der zu druckenden Datei
Beispiele:
dc220st museum.ps
dc265 -d<Warteschlangenname> museum.ps
dc440 -o out.ps <Dateiname>
dcpr -c -d<Warteschlangenname> fl.ps f2.txt f3.ps
a2ps -M A4 -o - <Dateiname> | dc265 -M A4 -

enscript -M A4 -o - <Dateiname>| dc440 -M A4 -o - | psnup
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2 Die grafische Benutzeroberfliche von DCPR wird angezeigt. Auf eine
Registerkarte klicken, um die gewiinschten Druckoptionen festzulegen. Dann auf
die Schaltfliche Drucken klicken, um den Auftrag zum Drucken an das
Document Centre zu senden.

Capiralls s

I I e

Abbildung 6-1: Grafische Benutzeroberflache von DCPR
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Druck uber die Befehlszeile
Wahlweise kann statt der grafischen Benutzeroberfliche (GUI) auch die Befehlzeile

verwendet werden. Die speziellen Druckoptionen fiir die einzelnen Document Centre
werden im Abschnitt Druckoptionen auf Seite 6-5 beschrieben.
Y» Dokument iiber die Befehlszeile drucken:
Folgenden Befehl eingeben:
<Modellnummer> -keingui <Optionen> {<Datei>}*
wobei,

<Modellnummer> = die Modellnummer des Document Centres
z. B. dc440

<Optionen> = fiir das Document Centre Modell spezifische Optionen;
<Datei> = der Name der zu druckenden Datei
Beispiele:

dc230st -keingui museum.ps

dc265 -keingui -Auftragsart Geschiitzt -PaBwort 4567
<Dateiname>
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Druckoptionen

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Die folgenden Druckoptionen sind verfiigbar:

Befehl Optionen

-n

-keingui

-v <Integer>

-Verbosity <Integer>

-0 <Dateiname>

-Ausgabe <Dateiname>

-Begleitblatt Ja, Nein

-Entwurf Ja, Nein

-# d

-AnzahlKopien

-Pal3wort dddd

-Druckzeit hh:mm (24-Stundenformat)

-Auftragsart Normal, Geschiitzt, Muster, Verzogerung

-M Letter, Legal, Tabloid, Statement, EndlosLegal, A3, A4, AS, A6,

-Seitenformat Postkarte, UmschIMon, UmschlBS, Umschl10, UmschlDL,
UmschlC5

-Materialart Standard, Gelocht, Klarsichtfolie, Vorgedruckt, Etiketten,
Umweltpapier, Registerblatter, Karton, Andere

-Materialfarbe Weil3, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Braun, Rot, Orange,
Elfenbein, Grau, Gold, Andere

-BedrucktesDeckblatt Ja, Nein (nur DC 220/230/332/340)

(nur DC 220/230/332/340)

-Deckblattfunktion Ja, Nein (nur DC 220/230/332/340)

(nur DC 220/230/332/340)

-Deckblattart Standard, Gelocht, Klarsichtfolie, Vorgedruckt, Etiketten,
Umweltpapier, Registerblatter, Karton, Andere

-Deckblattfarbe WeiB, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Braun, Rot, Orange,
Elfenbein, Grau, Gold, Andere

Tabelle 6-1: Druckoptionen fiir DC 220/230/332/340 und 420/432/440
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Befehl Optionen

(nur mit GUI)

-Trennblatt Keine, Unbedruckt, Aufdruck

-Trennblattfarbe WeiB, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Braun, Rot, Orange,
Elfenbein, Grau, Gold, Andere

-Materialbehalter AutomBehilterwahl, Behélter1, Behilter2, Behalter3, Behalter4,
Zusatzzufuhr, Behilter6, Behalter7

-Ausgabefach Mittleres (nur DC 220/230/332/340), Oberes (nur DC 440/432/
440), Finisher, Seitliches, Mailbox1, Mailbox2, Mailbox3,
Mailbox4, Mailbox5, Mailbox6, Mailbox7, Mailbox8, Mailbox9,
Mailbox10

-Auflésung 400, 600

-2-seitig Keine, Kopf-Kopf, Kopf-Fuf}

-Sortiert Ja, Nein, Geheftet

-Kostenzéhlung Ja, Nein

(nur DC 440/432/340) Hinweis: Die Kostenzéhlung muB aktiviert sein ( Ja ), um
die folgenden Optionen verwenden zu kdnnen.

-CodesSpeichern Ja, Nein

KostenstellennrVerbergen | Ja, Nein

(nur mit GUT)

BenuzterkennungVerbergen | Ja, Nein

Kostenstellennr Buchstaben, Ziffern, Leerzeichen und Sonderzeichen: ():”./\-=~
l@Q#S % "N&*
Hinweis: Enthalt die Kostenstellennummer ein
Leerzeichen, muf} sie in doppelte Anfihrungszeichen (" ")
gesetzt werden.

Benutzerkennung Buchstaben, Ziffern, Leerzeichen und Sonderzeichen: ():’./\-=~

L@H#S % & *

Hinweis: Enthalt die Benutzerkennung ein Leerzeichen,
muf} sie in doppelte Anfiihrungszeichen (" ") gesetzt werden.

Tabelle 6-1: Druckoptionen fiir DC 220/230/332/340 und 420/432/440 (Fortsetzung)
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Die folgenden Druckoptionen sind verfligbar:

Befehl Optionen

-n
-keingui

-v <Integer>
-Verbosity <Integer>

-0 <Dateiname>
-Ausgabe <Dateiname>

-Begleitblatt Ja, Nein
-Entwurf Ja, Nein
-Versatz Ja, Nein
-# d
-Kopien . . ) )
Hinweis: Hochstwert ist 9999.
-Palwort dddd
-Auftragsart Normal, Geschiitzt, Muster
-M Letter, Legal, Tabloid, Statement, Executive, 5x7, 8x10, 9x11,
-Seitenformat TabloidExtra, 4x6Pkarte, A3, A4, A4Deckbl, A5, A6, B4, BS, B6,

Spanisch, EndlosLang, 220x330, 815, DoppelPostkGedreht

-Materialart Standard, Normalpapier, Gelocht, Klarsichtfolie, Briefkopf,
Karton, Umweltpapier, Postpapier, Etiketten, Vorgedruckt,
Anderel, Andere2, Andere3, Andere4, Andere5, Andere6,
Andere7, Andere

-Materialfarbe WeiB, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Elfenbein, Grau,
Braun, Gold, Rot, Orange, Anderel, Andere2, Andere3, Andere4,
AndereS, Andere6, Andere7, Andere, Beliebig

-Deckblattfunktion Ja, Nein

-BedrucktesDeckblatt Ja, Nein

-Deckblattposition VorderesDeckblatt, VorderesHinteres

Tabelle 6-2: Druckoptionen fiir DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x
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Befehl Optionen

-Deckblattart Standard, Normalpapier, Gelocht, Klarsichtfolie, Briefkopf,
Karton, Umweltpapier, Postpapier, Etiketten, Vorgedruckt,
Anderel, Andere2, Andere3, Andere4, Andere5, Andere6,
Andere7, Andere

-Deckblattfarbe WeiB, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Elfenbein, Grau,
Braun, Gold, Rot, Orange, Anderel, Andere2, Andere3, Andere4,
Andere5, Andere6, Andere7, Andere, Beliebig

-Trennblétter Keine, Unbedruckt, Aufdruck

-Trennblattfarbe WeiB, Blau, Gelb, Griin, Rosa, Transparent, Elfenbein, Grau,
Braun, Gold, Rot, Orange, Anderel, Andere2, Andere3, Andere4,
AndereS, Andere6, Andere7, Andere, Beliebig

-Materialbehélter Autom, Behilter1, Behilter2, Behilter3, Behilter4, Zusatzzufuhr,
Groflraumbeh

-Auflésung 601, 602, 1200, 1800

-2-seitig Keine, Kopf-Kopf, Kopf-Fuf3

-Sortiert Ja, Nein, EinzelheftungHoch, EinzelheftungQuer,
DoppelheftungQuer

-Bildqualitt -3,-2,-1,0,1,2,3

Fithrungskante Standard, QuerformatBuch, HochformatBuch,
QuerformatKalender, HochformatKalender

-Kostenzihlung Ja, Nein
Hinweis: Die Kostenzahlung muR aktiviert sein ( Ja ), um
die folgenden Optionen verwenden zu kénnen.

-CodesSpeichern Ja, Nein

KostenstellennrVerberge | Ja, Nein

n

BenuzterkennungVerberg | Ja, Nein

en

Kostenstellennr Buchstaben, Ziffern, Leerzeichen und Sonderzeichen: ():’./\ -
=~1@#S% " "&*
Hinweis: Enthalt die Kostenstellennummer ein
Leerzeichen, muf} sie in doppelte Anfiihrungszeichen (" ")
gesetzt werden.

Tabelle 6-2: Druckoptionen fiir DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x (Fortsetzung)
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Befehl Optionen

Benutzerkennung Buchstaben, Ziffern, Leerzeichen und Sonderzeichen: () :’./\ -
=~1@#S% " & * _

Hinweis: Enthalt die Benutzerkennung ein Leerzeichen,

mul sie in doppelte Anflihrungszeichen (" ") gesetzt
werden.

Tabelle 6-2: Druckoptionen fiir DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x (Fortsetzung)
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Mit DCPR drucken

Die folgenden Verfahrensbeschreibungen zeigen, wie die géngigsten Funktionen des
Document Centres aufgerufen werden. Bei diesen Verfahren wird vorausgesetzt, daf3
die Anwendung ,,CentreWare DCPR” bereits gedffnet ist. Dies gilt jedoch nicht,
wenn ein Befehl liber die Befehlszeile eingeben werden muf3

Hinweis: Die Optionen sind alphabetisch sortiert.

Kostenzahlung

Hinweis: Nicht verfiigbar auf den Modellen DC 220/230/332/340.

Mit CentreWare Kostenzéhlung kénnen Unternehmen die Nutzung des Document
Centres nach Benutzer und Kostenstellennummer aufgeschliisselt iiberwachen. Bei
der Ubermittlung von Auftrigen werden die Kostenstelleninformationen auf dem
Drucker gespeichert. Auf diese Weise wird die Kostenverfolgung und die
Berichterstellung in den Sendevorgang integriert.

Das Document Centre und der Centre Ware Druckertreiber miissen fiir diese Funktion
konfiguriert werden.

Kostenzdhlung aktivieren

) Funktion ,,Kostenzdhlung” aktivieren:

1 Auf die Registerkarte Voreinstellungen klicken.
2 Kontrollkiistchen Kostenzihlung aktivieren markieren.

3 Wahlweise: Kostenstellencode speichern auswiéhlen. Mit dieser Option werden
die eingegebenen Kostenstelleninformationen gespeichert und kdnnen bei der
nichsten Ubermittlung eines Auftrags wiederverwendet werden.

4 Wahlweise: Kostenstellennr. verbergen und Benutzerkennung verbergen
auswahlen. Wenn diese Optionen ausgewahlt wurden, werden an Stelle der
eingegebenen Zeichen Sternchen (*) in den Feldern fiir die Kostenzdhlung auf
dem Bildschirm angezeigt.
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Kostenzdhlung verwenden

) Funktion ,,Kostenzidhlung” verwenden:

1 Alle gewiinschten Druckoptionen fiir den aktuellen Auftrag auswéhlen.

2 Aufdie Schaltfliche Drucken klicken. Der Benutzer wird nun um die Eingabe
einer Benutzerkennung und einer Kostenstellennummer fiir diesen Auftrag

gebeten.

Centreware Kostenzdh

Benutzerkennung:

Eostenstellennr.:

OK || Abbrechen Hilfe
izl THE DOCUMENT COMBANY
XEROX

Abbildung 6-2: Benutzerkennung/Kostenstellennr.

Benutzerkennung und Kostenstellennummer eingeben.

4 Aufdie Schaltfliche OK klicken.

Begleitblatt

Mit dieser Option wird zu jedem Druckauftrag ein Begleitblatt gedruckt. Auf dem
Begleitblatt werden Informationen zum Benutzer und zum Druckauftrag angegeben.

)» Begleitblatt fiir einen Druckauftrag anfordern:

1 Aufdie Registerkarte Zusatzfunktionen klicken.

2 Unter ,,Begleitblatt” die Option Mit Begleitblatt auswihlen.

Mit DCPR drucken 6-11



Sortierung und Heftung

Mit dieser Option kdnnen Dokumente sortiert und geheftet werden. Die Document
Centre Modelle DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x unterstiitzen Einzel- und
Doppelheftung.

Bei der Sortierung werden mehrere Exemplare eines Dokuments als separate Satze
(1,2,3...1,2,3...) gedruckt und ausgegeben. Bei unsortierten Dokumenten werden die
einzelnen Seiten nacheinander so oft wie angefordert gedruckt (1, 1, 1...2, 2, 2...3, 3,
3).

)» Sortierte und geheftete Ausgabe anfordern:
1  Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
2 Anzahl der Druckexemplare festlegen.

3 Inder Dropdown-Liste ,,Endverarbeitung” die gewiinschte Option auswihlen.

Hinweis: Der Finisher muf} als installiertes Zubehor auf der Registerkarte
~Systemkonfiguration” ausgewahlt werden, damit Druckauftrage geheftet werden
kénnen (siehe Installiertes Zubehér des Document Centres konfigurieren auf
Seite 6-13).
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Installiertes Zubehor des Document Centres
konfigurieren

Mit diesem Verfahren konnen die Optionen des Document Centres, wie z. B.
Duplexmodul (2seitiger Druck), festgelegt werden.

Auf dem Drucker installierte Komponenten unter DCPR konfigurieren:
1  Auf die Registerkarte Systemkonfiguration klicken.

2 Auf Installiertes Zubehor klicken.

3 In der Dropdown-Liste das vorhandene Document Centre Modell auswihlen.
4

Zu den Document Centre Optionen, wie Duplexmodul (2seitiger Druck), LAN-
Fax, Finisher und Mailbox, in der Liste vorblittern.

5 Kontrollkistchen fiir alle auf dem Drucker installierten Komponenten markieren.
Die Bitmap-Abbildung des Druckers zeigt die einzelnen hinzugefiigten
Komponenten.

6  Auf die Schaltfliche Speichern klicken.

Hinweis: Fiir die Funktion ,Speichern” ist die Berechtigung zum Andern und
Aktualisieren (Schreiben) der DCPR Einstellungen erforderlich. Diese Funktion
wird daher gewdhnlich nur von Systemverwaltern oder erfahrenen Benutzern
verwendet.
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Deckblatter

Mit dieser Option werden ein vorderes und/oder ein hinteres Deckblatt fiir das
Dokument und die Druckmaterialart sowie die Farbe fiir die Deckblétter festgelegt.

Deckblatt, Materialart und Farbe festlegen:

1
2

N SN v W

8

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

Die Dropdown-Liste Materialwahl 6ffnen, und Deckblatt und Zusatzoptionen
auswihlen. Das Listenfeld ,,Deckblatt” wird ge6ffnet.

Zuerst Funktion und dann Ein auswihlen.

Zuerst Art und dann eine Materialart (z. B. Standard oder Gelocht) auswéhlen.
Zuerst Farbe und dann eine Farbe auswahlen.

Zuerst Bedruckt und dann Ja oder Nein auswéhlen.

Zuerst Position und dann Nur vorderes Deckblatt oder Vorderes und hinteres
Deckblatt auswéhlen.

Hinweis: Die Option Position ist nur fiir DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x
verfligbar.

Zuerst Materialbehilter und dann Autom. Behilterwahl oder einen
bestimmten Behélter auswihlen.
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Druckverzogerung

Mit dieser Option kann ein Zeitpunkt angegeben werden, zu dem das Dokument
gedruckt werden soll.

Y» Auftrag zu einem bestimmten Zeitpunkt drucken:
1 Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2 In der Dropdown-Liste ,, Auftragsart” den Eintrag Druckverzégerung
auswéhlen.

Gewiinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses Auftrags eingeben.

4 Auf die Schaltfliche Drucken klicken. Das Dokument wird bis zur angegebenen
Uhrzeit auf dem Document Centre gehalten, dann zum gewiinschten Zeitpunkt
freigegeben und gedruckt.

Hinweis: Fir diese Funktion gilt ein Zeitrahmen von 24 Stunden.

Entwurfsmodus

Mit dieser Option werden Dokumente in Graustufen statt ganz in Schwarz gedruckt,
um Toner zu sparen.

» Dokument im Entwurfsmodus drucken:
1 Aufdie Registerkarte Zusatzfunktionen klicken.

2 Unter ,,Entwurfsmodus” die Option Toner reduzieren auswihlen.

Mit DCPR drucken 6-15



Schriftbildqualitat (nur DC 240/255/265 und 45x/46x/
47x/48x)

Mit dieser Option kann die Helligkeit der gedruckten Dokumente eingestellt werden.

Y» Schriftbildqualitit festlegen:
1  Aufdie Registerkarte Zusatzfunktionen klicken.

2 Im Gruppenfeld Schriftbildqualitiit auf das Listenfeld klicken und einen Wert
zwischen -3 und 3 auswéhlen. Die verfiigbaren Werte reprasentieren die
gedruckte Ausgabequalitét von dunkel nach hell.

Ausrichtung (nur DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x)

Hinweis: Die Funktion ,Ausrichtung” ist nur fir den Druck von TIFF-Dateien
verflugbar.

Mit dieser Option wird das Dokument entweder im Hoch- oder im Querformat
gedruckt.

Y» Ausrichtung des Dokuments beim Drucken dndern:
1 Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2 In der Dropdown-Liste ,,Ausrichtung” Hochformat oder Querformat
auswiahlen.
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In PostScript-Datei drucken

Mit dieser Option wird ein Dokument als PostScript-Druckdatei gespeichert.
Y» Dokument als PostScript-Datei ausgeben:

1 Diese Funktion kann nur iiber die Befehlszeile aufgerufen werden.

2 Die Befehlssyntax lautet:

dcxxx <Eingabedatei> -Ausgabe <Dateiname>

Auflosung

Mit dieser Option wird die Aufldsung in dpi (dots per inch; d. h. Bildpunkte pro Zoll)
festgelegt, mit der Dokumente auf dem Drucker ausgegeben werden. Hohere
Auflosungen fiihren zu klareren, schérferen Bildern.

Y» Auflosung der gedruckten Schriftbilder festlegen:
1  Aufdie Registerkarte Zusatzfunktionen klicken.

2 Unter Aufldsung die gewiinschte Auflosung auswiéhlen.
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Probeexemplar (Musterdruck)

Mit dieser Option wird ein mehrere Sitze umfassender Druckauftrag an das
Document Centre gesendet, wo zunéchst nur ein Exemplar des Dokuments zur Probe
gedruckt wird. Die anderen Sitze bleiben in der Druckwarteschlange des Document
Centres, bis die Uberpriifung abgeschlossen ist.

Probeexemplar drucken:

1

2
3
4

(V)]

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.
In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” den Eintrag Probeexemplar auswéhlen.
Anzahl der Druckexemplare (Sétze) eingeben.

Auf die Schaltflaiche Drucken klicken. Es wird ein Dokumentsatz, das
Probeexemplar, gedruckt. Nach Uberpriifung des Probeexemplars kénnen die
tibrigen Sdtze im Auftrag gedruckt oder geléscht werden.

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betdtigen.
Auftragsnamen durch Driicken auswihlen.

Je nach Wunsch Freigeben oder Loschen driicken, um den Auftrag zu drucken
oder zu 16schen. Die verbliebenen Dokumentsidtze werden nun gedruckt bzw.
geldscht.
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Geschiutzte Ausgabe

Mit dieser Funktion wird das Dokument in der internen Warteschlange des Document
Centres gehalten, bis der Auftraggeber den Auftrag dort abholt.

Fiir die geschiitzte Ausgabe ist eine vierstellige Kennung (eine Zahl zwischen 0000
und 9999) erforderlich.

Y» Vertrauliches Dokument drucken:

1
2

AN W W

~

Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” den Eintrag Geschiitzte Ausgabe
auswihlen.

Auf die Schaltfliche Geschiitzte Ausgabe einrichten klicken.
Vierstellige Kennung im Dialogfeld eingeben und dann erneut bestétigen.
Auf die Schaltfliche OK klicken.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken. Der Druckauftrag wird auf dem
Document Centre gehalten, bis er iiber das Steuerpult freigegeben wird.

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betdtigen.

Auftragsnamen in der Liste der noch nicht abgeschlossenen Auftriage suchen udn
durch Driicken markieren.

Im eingeblendeten Bildschirm auf Freigeben driicken, um den Auftrag
fortzusetzen.

10 Sicherheitskennung iiber die Tastatur eingeben.

11 Eingabe driicken. Das Dokument wird nun gedruckt.
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TIFF-Datei drucken

Mit dieser Option kann eine TIFF-Datei gedruckt werden. DCPR 16scht die TIFF-
Datei automatisch, nachdem diese zum Drucken gesendet wurde. Einige
Druckoptionen sind fiir TIFF-Dokumente nicht verfligbar.

Y» TIFF-Datei drucken:

1 Der Befehl zum Drucken einer TIFF-Datei ist der gleiche wie zum Drucken einer
PostScript- oder einer ASCII-Datei. Beispiel:

dcxxx -d<Warteschlangenname> image.tif
wobei xxx die Modellnummer des Document Centres ist, z. B. 465

2 Druckoptionen in DCPR auswihlen, und auf die Schaltfliche Drucken klicken.

PDF-Datei drucken

Mit dieser Option kann eine PDF-Datei gedruckt werden. DCPR 16scht die PDF-
Datei automatisch, nachdem diese iiber die Benutzeroberfldche oder die Befehlszeile
zum Drucken gesendet wurde. Einige Druckoptionen sind fiir PDF-Dokumente nicht
verfiigbar.

) PDF-Datei drucken:
1 Die folgenden Optionen senden eine PDF-Datei an das Document Centre:

dcxxx -keingui -d<Warteschlangenname> image.pdf
(iber die Befehlszeile)

dcxxx -d<Warteschlangenname> image.pdf
(liber die grafische Benutzeroberfldache)

wobei xxx die Modellnummer des Document Centres ist, z. B. 465

2 Druckoptionen in DCPR auswihlen, und auf die Schaltfliche Drucken klicken.
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2seitiger Druck

Mit dieser Option wird festgelegt, wie die Schriftbilder auf den Riickseiten im
Dokument positioniert werden. Das Dokument kann im Buchformat (Wenden
Lingseite) oder im Kalendarformat (Wenden Schmalseite) gedruckt werden.

2seitiger Druck:
1 Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

2 Im Listenfeld ,,Seitenaufdruck” den Eintrag 2-seitig, Wenden Liingsseite oder
2-seitig, Wenden Schmalseite auswihlen.

Hinweis: 2seitiger Druck ist nur moglich, wenn die Option Duplexmodul
(2seitiger Druck) im Gruppenfeld ,Installiertes Zubehér” auf der Registerkarte
~Systemkonfiguration” fiir die Modelle DC 220/230/332/340 und 420/432/440
aktiviert wurde.

Klarsichtfolien-Trennblatter

Mit dieser Option wird festgelegt, ob zwischen die einzelnen Klarsichtfolien in einem
Auftrag einzelne Blitter Normalpapier als Trennblétter eingefiigt werden.
Klarsichtfolien-Trennblatter konnen bedruckt oder unbedruckt sein.

Trennblatter fur Klarsichtfolien einfiigen:

1 Aufdie Registerkarte Zusatzfunktionen klicken.

2 Kilarsichtfolien-Trennblitter auswihlen

3 Im Listenfeld ,,Optionen” den Eintrag Unbedruckt oder Bedruckt auswihlen.
4

Im Listenfeld ,,Farbe” eine Farbe auswéhlen.
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Fax senden

Note: Nur verfligbar auf den Modellen DC 220/230/332/340 und 420/
432/440.

Die Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440 ermoglichen es, LAN-
Faxauftrige von einer Unix-Arbeitsstation aus zu senden.

Zu sendende Datei festlegen, dann das Facsimile iiber die grafische
Benutzeroberfliche von DCPR senden.

Besonderheiten der Faxfunktion

Im Telefonbuch kénnen die Namen und Faxnummern der Empféanger gespeichert
werden.

Wird das Facsimile an einen neuen Empfanger gesendet, dessen Namen und
Telefonnummer eingeben. Diese Informationen kénnen dann in das Telefonbuch
kopiert werden.

Wenn ein Faxauftrag von der Arbeitsstation aus gesendet wird, wéhlt das
Document Centre 220/230/332/340 oder 420/432/440 die Faxnummer des/der
Empfanger(s) und sendet das Facsimile.

Wahlweise kann dem Facsimile ein Deckblatt hinzugefiigt werden.

Hinweis: LAN-Fax muR auf der Registerkarte ,Systemkonfiguration” fir das
Document Centre aktiviert sein.
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Fax senden

» Fax von der Arbeitsstation aus senden:
1 Grafische Oberfliche von DCPR mit folgendem Befehl aufrufen:
<Modellnummer> -d<Warteschlangenname> Dateiname
wobei Dateiname der Name der zu versendenden Datei ist.
2 Auf die Registerkarte Material/Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” den Eintrag Fax auswihlen. Die
Schaltfliche ,,Faxeinstellung” wird eingeblendet.

4 Auf die Schaltfliche Faxeinstellung klicken.
Auf die Schaltflache Telefonbuch einblenden klicken.

Faxeinstellung

Abbildung 6-3: Das Telefonbuch
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6 Namen des bzw. der Empfinger(s) in der Liste der Telefonbucheintrige auf der
rechten Seite des Dialogfelds auswéhlen, und auf den Pfeil nach links klicken.
Die Namen der Empfénger werden nun im Listenfeld auf der linken Seite des
Dialogfelds angezeigt.

Hinweis: Im Telefonbuch kénnen mehrere Eintrage gleichzeitig ausgewahlt
werden. Zusatzliche Namen mit Mehrfachauswahl markieren, hierzu die
Umschalttaste beim Klicken auf die zusatzlichen Namen gedriickt halten.
AnschlieBend auf den Pfeil klicken, um die Eintrdge aus dem Telefonbuch in die
Liste der Empféanger zu kopieren.

7 Ist der Empfinger nicht im Telefonbuch verzeichnet, Namen und Faxnummer in
die Liste der Empfénger auf der linken Seite des Dialogfelds eingeben. Auf den
Pfeil nach rechts klicken, um den Namen und die dazugehérende Faxnummer in
das Telefonbuch aufzunehmen.

8 Aufdie Registerkarte Faxdeckblatt klicken.

stellung

Faxeinstellung F‘axdeckblattl Sendeoptionen ] Info I

W Empfangerdaten angeben

W Absenderdaten einfiigen

Name:

Firma:

Faxnr.:

|
|
Telefonnr.: |
|
E-Mail: |

Deckblattmitteilung:

OK | Abbrechen Hilfe

Abbildung 6-4: Faxdeckblatt
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9 Auf dieser Registerkarte wird der Inhalt des Deckblatts festgelegt. Neben den

Empfanger- und Absenderinformationen kann auch eine Mitteilung auf dem
Deckblatt angegeben werden.

Hinweis: Nachdem die Absenderinformationen eingegeben wurden und das
Facsimile mit diesen Informationen auf dem Deckblatt gesendet wurde, werden
diese Informationen fiir zukiinftige Deckblatter gespeichert.

Das Kontrollkastchen Mit Deckblatt muR3 auf der Registerkarte ,Sendeoptionen”
markiert werden, damit ein Deckblatt beigefiigt wird.

10 Auf die Registerkarte Sendeoptionen klicken.

Faxeinstellung ] F‘axdeckblatt] Sendeoptionen I Info I

Wahlen

_| Prafix |

_| Mit Ereditkarte |

Senden

Aufldsung (dpi)

Standard 200 x 100 _,

W Mit Deckblatt
_| Nur 4800 Baud

W Wit Bestatigung

OK | Abbrechen Hilfe

Abbildung 6-5: Sendeoptionen
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11

12

13

14

15

16

17

Kontrollkéstchen Prifix markieren, um eine Nummer fiir die Amtsholung
(z. B. ,,9”) einzugeben. Kontrollkidstchen Mit Kreditkarte markieren, und
Kreditkartennummer eingeben, wenn eine Kreditkarte verwendet werden soll.

In der Dropdown-Liste Auflosung die gewiinschte Auflosung fiir die
Ubertragung auswihlen.

Kontrollkéstchen Mit Deckblatt markieren, wenn ein Deckblatt beigefiigt
werden soll.

Mit der Option Nur 4800 Baud wird die Ubertragungsgeschwindigkeit gesenkt.
Dieses Kontrollkédstchen markieren, wenn das Empfangsgerét eine solch
langsame Ubertragung erfordert. StandardmiBig betriigt die
Ubertragungsgeschwindigkeit 14.400 Baud pro Sekunde.

Kontrollkéstchen Mit Bestitigung markieren, wenn eine Bestitigung der
Faxiibertragung gedruckt werden soll.

Auf die Schaltfliche OK klicken, wenn alle Optionen fiir das Facsimile
festgelegt wurden.

Auf die Schaltfliche Drucken klicken, um das Facsimile zu senden.

Faxverzogerung

Mit dieser Option kann ein Facsimile zu einem bestimmten Zeitpunkt gesendet
werden.

Faxauftrage zum gewiinschten Zeitpunkt senden:

1
2
3

Auf die Registerkarte Faxeinstellung klicken.

Kontrollkédstchen Sendeverzégerung markieren.

Gewlinschten Sendezeitpunkt im Feld ,,Senden um” eingeben.

Die Uhrzeit kann im 12-oder im 24-Stunden-Format angegeben werden.

Wenn alle Einstellungen vorgenommen wurden, auf die Schaltfliche Drucken
klicken. Das Facsimile wird bis zum angegebenen Zeitpunkt auf dem Document
Centre gehalten und dann gesendet. Falls angefordert, wird ein Sendebericht
gedruckt, nachdem das Facsimile gesendet wurde.
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Das Telefonbuch

Mit dem Dienstprogramm ,, Telefonbuch” kénnen Listen personlicher und beruflicher
Ansprechpartner, die per Fax kontaktiert werden, erstellt und gepflegt werden.

Eintrag anlegen

Y» Telefonbucheintrag anlegen:

1 Aufeinen leeren Eintrag doppelklicken, um das Dialogfeld ,,Eintrag indern” zu
offnen.

Hinweis: Wenn kein leerer Eintrag im Telefonbuch sichtbar ist, mit den Pfeiltasten
auf der Tastatur zu einem leeren Eintrag vorblattern. Dann doppelklicken.

Eintrag dndern

Name:

Faxnr.:

Telefonnr.:

E-Mail:

Abrechnungscode:

Firma: |

Mailbox:

_| Sendeverzigerung Sz dar v oy

QK | Abbrechen | Lischen | Hilfe |

Abbildung 6-6: Eintrag dndern

2 Name und Faxnummer des Ansprechpartners eingeben. Die Sortierfunktion fiir
das Telefonbuch funktioniert in den Feldern ,,Name” und ,,Faxnr.” von links nach
rechts. Der neue Name muf daher im folgenden Format eingegeben werden:

Nachname, Vorname (wenn die Eintrdge nach dem Nachnamen angeordnet
werden sollen).
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Eingaben in den {ibrigen Feldern sind optional:
Telefonnr., Firma, E-Mail, Abrechnungscode, Mailbox.

Auf die Schaltfliche OK klicken, um den neuen Telefonbucheintrag zu
speichern.

Hinweis: Im Telefonbuch auf die Spaltentiberschrift Name klicken, um die Liste
nach Namen anzuordnen, auf die Spaltentberschrift Fax klicken, um die Liste
nach den Faxnummern anzuordnen.

Eintrag bearbeiten oder lI6schen

Y» Eintrag im Telefonbuch bearbeiten oder I6schen:

1

Zum Bearbeiten eines Telefonbucheintrags auf den Eintrag doppelklicken. Das

Dialogfeld ,,Eintrag bearbeiten” wird angezeigt. Anderungen vornehmen, und
auf die Schaltfliche OK klicken.

Zum Loschen eines Telefonbucheintrags Eintrag markieren, dann die Taste
»Entf” betétigen. Der Eintrag wird geloscht.

Gruppeneintrag anlegen

Y» Gruppeneintrag im Telefonbuch anlegen:

1
2

Auf die Schaltfliche Gruppe anlegen (unter dem offenen Telefonbuch) klicken.

Namen der neuen Gruppe eingeben. Dann auf die Schaltflache OK klicken. Die
neue Gruppe wird als leere Liste auf der linken Seite des Bildschirms angezeigt.

Eintrdge im Telefonbuch mit Mehrfachauswahl auswihlen. Dann auf den Pfeil
klicken, um die Eintrdge in die neue Gruppe zu kopieren.

Auf die Schaltfliche Fertig klicken.
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Gruppeneintrag bearbeiten

Y» Gruppeneintrag im Telefonbuch bearbeiten:

1

Zum Bearbeiten eines Gruppeneintrags auf den Eintrag doppelklicken. Das
Dialogfeld ,,Gruppe bearbeiten” wird angezeigt.

Eintrdge im Telefonbuch auf der rechten Seite mit Mehrfachauswahl auswéhlen.
Dann auf den Pfeil klicken, um die Eintrdge der Gruppe hinzuzufiigen.

Zum Loschen eines Empféangers aus der Gruppe dessen Namen in der Gruppe
auswihlen, und auf die Schaltfliche Eintrige loschen klicken.

Zum Loschen der Gruppe deren Namen im Telefonbuch auswéhlen, und auf die
Schaltfliche Gruppe loschen klicken.

Sobald alle Anderungen vorgenommen wurden, auf die Schaltfliche Fertig
klicken.

= ®erox Document Centre 220/230/332/340 = ||
]

Material/Ausgabe 1 Zusatzfunktonen ] Systemkonfiguration ] Info 1

Faxeinstellung |
Faxeinstsllung l Faxdeckblatt] Sendeoptionen 1 Info ]

Gruppe: fest Telefonbuch: defaultpd

Name Faxnr, Narne Faxnr. |
pttie) TTTE9E5E Wu Wai TBEA3LET
ABBC TT7B9EE

Gruppe ldschen Hilfe |

Abbildung 6-7: Gruppe bearbeiten
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Telefonbuch anlegen

)» Telefonbuchdatei anlegen:

1 Oberhalb des offenen Telefonbuchs auf die Schaltfliche Neu klicken. Das
Dialogfeld ,,Anlegen” wird angezeigt.

Anlegen

Filter

fdata/CentreWare! dopri*, pb

Werzeichnisse Dateien
fdata/CentreWare! dopr!, o |default.pb
fdata/CentreWare! dopr/..

E T EEE

Auswahl

fdata/CentreWare! depr/c

[8:9 | Filter Abbrechen Hilfe

Abbildung 6-8: Neue Telefonbuchdatei

2 Speicherort fiir die neue Telefonbuchdatei in der Liste der Verzeichnisse
auswihlen. Dann auf die Schaltfliche Filter klicken. Der ausgewihlte
Speicherort wird im Feld ,,Auswahl” angezeigt.

3 Ist der gewiinschte Speicherort nicht in der Liste der Verzeichnisse enthalten,
Speicherort im Feld ,,Filter” eingeben, dann auf die Schaltflache Filter klicken.
Der ausgewihlte Speicherort wird im Feld ,,Auswahl” angezeigt.

Hinweis: Die Standarddateierweiterung fiir Telefonblcher ist .pb. Wenn diese
Erweiterung fiir alle neuen Telefonbiicher verwendet wird, kénnen die
Telefonbuchdateien durch Eingabe von *.pb gesucht werden.

4 Im Feld ,, Auswahl” den Namen fiir die neue Telefonbuchdatei an den
Speicherpfad anhdngen. Dann auf die Schaltfliche OK klicken.
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Telefonbuch o6ffnen

Y» Telefonbuchdatei 6ffnen:

1 Oberhalb des offenen Telefonbuchs auf die Schaltfliche Offnen klicken. Das
Dialogfeld ,,Offnen” wird angezeigt.

Gffnan

Filter

fdata/CentreWare! dopri*, pb

Werzeichnisse Dateien
J doprd, o |default.pb
depri..

fdata/CentreWare

fdata/CentreWare

E T EEE

Auswahl

fdata/CentreWare! depr/c

[8:9 | Filter Abbrechen Hilfe

Abbildung 6-9: Telefonbuchdatei 6ffnen

2 Speicherort des Telefonbuchs im Feld ,,Filter” eingeben, dann auf die
Schaltflache Filter klicken.

ODER

Wenn der Speicherort der Telefonbuchdatei nicht bekannt ist, *pb (fiir
Telefonbuchdateien) im Feld ,,Filter” eingeben. Eine Liste der Speicherorte wird
unter ,,Verzeichnisse” angezeigt.

3 Speicherort des Telefonbuchs auswihlen, dann auf die Schaltfliche Filter
klikken. Der ausgewihlte Speicherort wird im Feld ,,Auswahl” und eine Liste der
Telefonbuchdateien wird unter ,,Dateien” angezeigt.

4 Im Listenfeld ,,Dateien” auf den Namen der Telefonbuchdatei klicken. Dann auf
die Schaltfliche OK klicken.
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OS/2-Druckertreiber verwenden

In diesem Kapitel werden die Verfahren zum Einsatz der OS/2-Druckertreiber
beschrieben, mit denen die géngigsten Funktionen der Xerox Document Centre
Modelle DC 220/230/332/340, 240/255/265, 420/432/440, und 45x/46x/47x/48x
aufgerufen werden. Mit den Druckertreibern kdnnen eine Vielzahl von einfachen und
komplexeren Druckaufgaben ausgefiihrt werden. Je nach Document Centre Modell
lassen sich sogar Faxauftrage verarbeiten.
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Auf dem Document Centre drucken

Die folgenden Verfahren beschreiben das Drucken aus AmiPro 3.0. Die Verfahren
zum Drucken aus anderen Anwendungsprogrammen koénnen hiervon abweichen.

Y» Aus AmiPro 3.0 drucken:

1 Im Menii,,Datei” des Anwendungsprogramms auf Drucken klicken. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

2 Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker auswihlen.

3 Druckoptionen, wie Seitenbereich, auswihlen.

Hinweis: Die Anzahl der Druckexemplare stets Gber den Document Centre
Druckertreiber und nicht tiber das Anwendungsfenster ,Drucken” festlegen.

4 Auf Einstellungen klicken, um den Document Centre Druckertreiber zu &ffnen
und die gewiinschten Optionen auszuwéhlen.

S Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird wieder angezeigt.

6  Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.
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Druckoptionen

Die folgenden Verfahrensbeschreibungen zeigen, wie die géngigsten Funktionen des

Document Centres aufgerufen und verwendet werden. Die entsprechenden

Druckoptionen sind im Document Centre Druckertreiber enthalten.

Hinweis: Die Optionen in diesem Abschnitt sind alphabetisch angeordnet.

Druckoptionen aufrufen

Document Centre Druckertreiber 6ffnen, um die Druckoptionen anzuzeigen. Der

Druckertreiber kann innerhalb eines Anwendungsprogramms, z. B. AmiPro, gedffnet
werden oder von der OS/2-Arbeitsoberfliche aus, indem der Benutzer mit der rechten

Maustaste auf das Druckersymbol klickt und Einstellungen auswihlt.

Je nach Druckermodell wird eines der folgenden Druckertreiberfenster angezeigt.
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Abbildung 7-2: OS/2-Druckertreiber fiir DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Kostenzahlung

Hinweis: Nicht verfiigbar auf den Modellen DC 220/230/332/340.

Mit CentreWare Kostenzéhlung konnen Unternehmen die Nutzung des Document
Centres nach Benutzern und Kostenstellennummern aufgeschliisselt iiberwachen. Bei
der Ubermittlung von Auftrigen werden die Kostenstelleninformationen auf dem
Drucker gespeichert. Auf diese Weise wird die Kostenverfolgung und die
Berichterstellung in den Sendevorgang integriert.

Das Document Centre und der Centre Ware Druckertreiber miissen fiir diese Funktion
konfiguriert werden.
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Kostenzdhlung aktivieren

Kostenzdhlung aktivieren:

1
2

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Ausgabe (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) oder
Zusatzfunktionen (DC 420/432/440) klicken.

Kostenzihlung aktivieren auswéhlen. Das Symbol wird farbig dargestellt, um
anzuzeigen, daf} die Kostenzéhlung aktiviert ist.

Wahlweise Kostenstellencodes speichern auswéhlen. Mit dieser Option werden
die Kostenstellencodes eines Druckauftrags gespeichert und kdnnen im néchsten
Auftrag wiederverwendet werden.

Wahlweise Benutzerkennung verbergen und Kostenstellennr. verbergen
auswihlen. Mit diesen Optionen werden bei der Eingabe von alphanumerischen
Zeichen in den Textfeldern fiir die Kostenzéhlung nur Sternchen angezeigt.

Auftrag mit Kostenzahlung ubermitteln

Kostenzdhlung verwenden:

1
2
3

Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Alle gewiinschten Druckoptionen fiir den aktuellen Job auswéhlen.

Auf die Indexzunge Material (DC 240/255/265, 45x/46x/47x/48x) oder
Zusatzfunktionen (DC 420/432/440) klicken.

Benutzerkennung und Kostenstellennummer fiir den Auftrag eingeben.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.
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Begleitblatt

Mit dieser Option wird zu jedem Druckauftrag ein Begleitblatt gedruckt. Auf dem
Begleitblatt werden Informationen zum Benutzer und zum Druckauftrag angegeben.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Y» Begleitblatt fiir einen Druckauftrag anfordern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Optionen klicken.
3 Begleitblatt auswihlen.
4

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

5 Aufdas Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

Document Centre 240/255/265 and 45x/46x/47x/48x

)» Begleitblatt fiir einen Druckauftrag anfordern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Zubehor klicken.
3 Begleitblatt auswihlen.
4 Im Gruppenfeld ,,Ausgewihlte Funktionen” Ein auswihlen.
5

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

6  Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.
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Bitmap-Glatten
(nur DC 220/230/332/340 und 420/432/440)

Mit dieser Option werden die rauhen Kanten von Kurven und Réandern in Bitmap-
Abbildungen abgerundet.

Bitmap-Glatten aktivieren:

1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Layout klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Grafik” Bitmap-Glitten auswihlen.

Broschurenerstellung
(nur DC 220/230/332/340 und 420/432/440)

Broschiirenerstellung gehort zur Funktion ,,Mehrfachdruck”, die auf der Seite

,Layout” aktiviert wird. Broschiirenerstellung dhnelt dem Druckmodus ,,2 auf 1". Auf
der Vorder- und Riickseite eines Blatts werden jeweils zwei Schriftbilder (logische

Seiten) gedruckt und die Seiten werden entsprechend umgeordnet. Die einzelnen

Blitter werden in der Mitte gefaltet und dort geheftet, so daB eine Broschiire entsteht.

Broschiire erstellen:

1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

3 ImFeld,Kopien” die gewiinschte Anzahl von Druckexemplaren eingeben.
4

Broschiirenerstellung wie im Abschnitt Mehrfachdruck auf Seite 7-14
beschrieben beginnen.

Seitenoptionen fiir die Funktion ,,Mehrfachdruck” festlegen.

Broschiirenerstellung auswéhlen. Die Funktion ,,Broschiirenerstellung”

verarbeitet mehrere Seitenschriftbilder, indem sie bestimmt, wo diese gedruckt
werden (2 auf 1, Vorderseite oder Riickseite usw.) und auf welchem Blatt Papier.
Die bedruckten Blatter werden in der Mitte gefaltet und dort geheftet, so dal3 eine

Broschiire entsteht.

7 Wahlweise: Trennlinien auswihlen.

Druckoptionen
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Sortierung und Heftung

Hinweis: Der Finisher muR auf der Seite ,Einstellung” ausgewahlt werden, damit
Druckauftrage geheftet werden kénnen.

Es empfiehlt sich, die Sortierung im Druckertreiber statt im jeweils verwendeten
Anwendungsprogramm auszuwéhlen.

Mit dieser Option kdnnen Dokumente sortiert und geheftet werden. Die Document
Centre Modelle DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x unterstiitzen Einzel- und
Doppelheftung.

Bei der Sortierung werden mehrere Exemplare eines Dokuments als separate Sitze
(1,2,3...1,2,3...) gedruckt und ausgegeben. Bei unsortierten Dokumenten werden die
einzelnen Seiten nacheinander so oft wie angefordert gedruckt (1, 1, 1...2, 2, 2...3, 3, 3).

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Y» Sortierte und geheftete Ausgabe anfordern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.
3 ImFeld,Kopien” die gewiinschte Anzahl von Druckexemplaren eingeben.
4

In der Dropdown-Liste ,,Endverarbeitung” eine Sortieroption auswéhlen.
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Sortierte und geheftete Ausgabe anfordern:

1
2

N N W

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf der Seite ,,Material” im Feld ,,Kopien” die gewiinschte Anzahl von
Druckexemplaren eingeben.

Auf die Indexzunge Zubehor klicken.

Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Sortieren auswéhlen.

Im Gruppenfeld ,,Ausgewihlte Funktionen” Sortiert auswihlen.
Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Heftung auswéhlen.

Im Gruppenfeld ,,Ausgewihlte Funktionen” 1 Heftung oder 2 Heftungen
auswihlen. Mit ,,1 Heftung” wird das Dokument in der oberen linken Ecke
geheftet. Mit ,,2 Heftungen” wird das Dokument zweimal am linken Rand
geheftet.

Deckblatter

Mit dieser Option werden ein vorderes und/oder ein hinteres Deckblatt fiir das
Dokument und die Druckmaterialart sowie die Farbe fiir die Deckblitter festgelegt.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Deckblatt, Materialart und Farbe festlegen:

1
2
3
4
5
6

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

Zuerst Papierwahl und dann Vorderes Deckblatt verschieden auswéhlen.
Zuerst Papierwahl und dann Vorderes Deckblatt: Druckmaterial auswéhlen.
Druckmaterial auswihlen, z. B. Standard oder Gelocht.

Farbe auswihlen.

Druckoptionen 7-9



Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

) Deckblatt, Materialart und Farbe festlegen:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Zubehor klicken
3 Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Deckblitter auswihlen.
4

Im Gruppenfeld ,,Ausgewéhlte Funktionen” eine der folgenden
Deckblattkonfiguration auswiahlen. Im Gruppenfeld ,,Funktionen”
Deckblattfarbe auswahlen.

W

Im Gruppenfeld ,,Ausgewéhlte Funktionen” eine Farbe auswihlen.

6  Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Deckblattmaterial auswéhlen.

~

Im Gruppenfeld ,,Ausgewéhlte Funktionen” das Deckblattmaterial auswéhlen.

Druckverzogerung

Mit dieser Option kann ein Zeitpunkt angegeben werden, zu dem das Dokument
gedruckt werden soll.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Y» Auftrag zu einem bestimmten Zeitpunkt drucken:
1  Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

2
3 Inder Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Druckverzégerung auswihlen.
4 Gewiinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses Auftrags eingeben.

5

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

6  Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken. Der Auftrag wird
bis zur angegebenen Uhrzeit auf dem Drucker gehalten, dann zum gewiinschten
Zeitpunkt freigegeben und gedruckt.

7-10 OS/2-Druckertreiber verwenden



Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Auftrag zu einem bestimmten Zeitpunkt drucken:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Ausgabe klicken.

2
3 Inder Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Druckverzogerung auswihlen.
4 Gewiinschte Uhrzeit fiir den Druck dieses Auftrags eingeben.

5

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Der

Auftrag wird bis zur angegebenen Uhrzeit auf dem Drucker gehalten, dann zum

gewiinschten Zeitpunkt freigegeben und gedruckt.

Hinweis: Fir diese Funktion gilt ein Zeitrahmen von 24 Stunden.

Entwurfsmodus

Mit dieser Option werden Dokumente in Graustufen statt ganz in Schwarz gedruckt,

um Toner zu Sparen.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Dokument im Entwurfsmodus drucken:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Layout klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Entwurfsmodus” Toner reduzieren auswihlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Dokument im Entwurfsmodus drucken:

1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Zubehor klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Entwurfsmodus auswihlen.
4

Im Gruppenfeld ,,Ausgewihlte Funktionen” Ein auswéhlen.
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Effekte

Mit dieser Option werden Dokumente als Spiegelbild oder als Negativbild gedruckt.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

) Effekte verwenden:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Layout klicken.
3 Wahlweise: Spiegelbild auswihlen.
4

Wahlweise: Negativbild auswihlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x
) Effekte verwenden:

1  Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Effekte klicken.

3 Wahlweise: Negativbild auswihlen.

4 Effekte und anschlieBend Horizontal spiegeln auswihlen.
S Wahlweise: Spiegelbild auswihlen.
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Bildqualitat (nur DC 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x)

Mit dieser Option wird die Helligkeit des gedruckten Dokuments festgelegt.

> Bildqualitat festlegen:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Zubehor klicken.
3 Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Bildqualitit auswihlen.
4

Im Gruppenfeld ,,Ausgewéhlte Funktionen” einen Wert zwischen Aufhellen -3
und Abdunkeln 3 auswéhlen. Die verfligbaren Werte stellen die gedruckte
Ausgabequalitdt von hell nach dunkel dar.

Drehung (nur DC 220/230/332/340 und 420/432/440)
Mit dieser Option wird das Schriftbild beim Drucken auf der Seite gedreht.
Y» Drehung festlegen:
1  Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Layout klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Drehung” einen Drehungswinkel auswihlen: 0, 90, 180 oder
270 Grad.
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Mehrfachdruck

Mit dieser Option kénnen mehrere logische Seiten auf eine physische Seite gedruckt
werden.

Hinweis: Diese Funktion kann nur fur Dokumente mit mehr als einer Seite
verwendet werden. Das Schriftbild einer Seite wird nicht wiederholt.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Mehrere Schriftbilder auf einer Seite drucken:

1

2
3
4

Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Optionen klicken.
Das Gruppenfeld Seitenlayout auswéhlen.

In der Dropdown-Liste Mehrfachdruck die Anzahl der logischen Seiten auf der
physischen Seite auswéhlen. Die Grafik zeigt das Seitenlayout fiir die einzelnen
Optionen.

Wahlweise Trennlinien auswéhlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Mehrere Schriftbilder auf einer Seite drucken:

1
2
3

Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Layout klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Mehrfachdruck” die Anzahl der logischen Seiten auf der
physischen Seite auswihlen.

Wahlweise: Trennlinien auswéhlen. Mit dieser Option werden Trennlinien
zwischen den einzelnen logischen Seiten gedruckt.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.
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Ausrichtung

Mit dieser Option wird die Ausrichtung (Hochformat) oder (Querformat) des
gedruckten Dokuments festgelegt.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Y» Ausrichtung des gedruckten Dokuments dndern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

3 Ausrichtung und anschlieBend Hochformat oder Querformat auswihlen.

Hinweis: Die im Druckertreiber und die im Anwendungsprogramm ausgewahlte
Aufldsung missen Ubereinstimmen.

4 Im Anwendungsprogramm Seite und anschlieBend Seitenlayout indern
auswiahlen.

5 Seiteneinstellungen und anschlieBend Hochformat oder Querformat
auswihlen.
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Y» Ausrichtung des gedruckten Dokuments dndern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Material klicken.

3 Ausrichtung und anschlieBend Hochformat oder Querformat auswihlen.

Hinweis: Die im Druckertreiber und die im Anwendungsprogramm ausgewahlte
Aufldsung missen Ubereinstimmen.

4 Im Anwendungsprogramm Seite und anschlieBend Seitenlayout éindern
auswiahlen.

5 Seiteneinstellungen und anschlieBend Hochformat oder Querformat
auswéhlen.
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In PostScript-Datei oder EPS-Datei drucken

Mit dieser Option wird ein Dokument als PostScript- oder EPS-Druckdatei

gespeichert.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Y» Ausgabe in einer EPS-Datei:

1

2
3
4

Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” EPS-Datei auswéhlen.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken. Das Dialogfenster ,,Datei importieren” wird

gedffnet.

Dateinamen eingeben.

Speicherort fiir die Datei auswéhlen. Dann auf OK klicken.
Auf OK klicken.

Hinweis: Zum Anzeigen der Datei gespeicherte Datei suchen und darauf
doppelklicken, Dateityp fiir die Anzeige zuordnen, z. B. PostScript-Datei.

Y» Ausgabe in einer PostScript-Datei:

1
2
3
4
5
6

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Zusatzfunktionen klicken.

Im Gruppenfeld ,,Ausgabe an” PostScript-Datei auswéhlen.

Im Feld ,,Datei” den Dateipfad und den Dateinamen eingeben.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

)» Ausgabe in einer EPS-Datei oder einer PostScript-Datei:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Ausgabe klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Ausgabe an” Datei im EPS-Format oder Unformatierte
PostScript-Datei auswéhlen.

4 Im Feld ,,Dateiname” den Dateipfad und den Dateinamen (bis zu 8
alphanumerische Zeichen) eingeben.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.

6  Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

Hinweis: Eine EPS-Datei besteht aus einer Seite. Sie kann in eine Folge von
anderen EPS-Seiten verschoben werden.

Bei Auswahl von ,Unformatierte PostScript-Datei” wird der Inhalt des gesamten
Auftrags, einschlieBlich der Druckersteuerungszeichen, in der Datei gespeichert.
Die unformatierte PostScript-Datei kann aus mehreren Seiten bestehen.
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Verkleinern/VergroBern (Skalierung)

Mit dieser Option wird die BildgroBe des gedruckten Dokuments gedndert. Ein
Skalierungsfaktor von 100% entspricht der Originalgrof3e. Skalierungsfaktoren iiber
100% vergrofiern, Skalierungsfaktoren unter 100% verkleinern das Bild.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

» Ausgabeformat verkleinern oder vergroBern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Layout klicken.
3 Im Gruppenfeld ,,Verkleinern/VergroBern” einen Wert zwischen 25% und 400%

auswihlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Y» Ausgabeformat verkleinern oder vergroBern:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Effekte klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Verkleinern/VergroBern” einen Wert zwischen 25% und 400%
auswéhlen.
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Auflosung

Mit dieser Option wird die Aufldsung in dpi (dots per inch; d. h. Bildpunkte pro Zoll)
festgelegt, mit der Dokumente auf dem Drucker ausgegeben werden. Hohere
Auflésungen fithren zu klareren, schéarferen Bildern.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

» Aufldsung festlegen:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Layout klicken.
3 Im Gruppenfeld ,,Auflésung” die gewiinschte Aufldsung auswihlen: 600 dpi
oder 400 dpi.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

» Auflosung festlegen:
1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Ausgabe klicken.

3 Inder Dropdown-Liste ,,Aufldsung” die gewiinschte Auflosung auswihlen.
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Probeexemplar (Musterdruck)

Mit dieser Option wird ein mehrere Sitze umfassender Druckauftrag an das

Document Centre gesendet, wo zunéchst nur ein Exemplar des Dokuments zur Probe
gedruckt wird. Die anderen Sitze bleiben in der Druckwarteschlange des Document

Centres, bis die Uberpriifung abgeschlossen ist.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440
Probeexemplar drucken:

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Musterdruck auswéhlen.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.

AN L AW =

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

Im Feld ,,Kopien” die gewiinschte Anzahl von Druckexemplaren eingeben.

Druckoptionen
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Probeexemplar drucken:
Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Ausgabe klicken.
In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Probeexemplar auswihlen.
Auf die Indexzunge Material klicken.

Im Feld ,,Kopien” die gewiinschte Anzahl der Druckexemplare angeben.

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

|
2
3
4
5
6  Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.
7
Druckauftrag freigeben:

1 Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betitigen.
2 Auftragsnamen durch Driicken auswihlen.

3

Je nach Wunsch Freigeben oder Loschen driicken, um den Auftrag zu drucken
oder zu l6schen.

Die verbliebenen Dokumentsétze werden nun gedruckt bzw. geldscht.

Hinweis: Druckauftrége, die nicht innerhalb eines vom Systemadministrator
vorgegebenen Zeitrahmens freigegeben werden, werden geldscht.
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Geschiutzte Ausgabe

Mit dieser Funktion wird das Dokument in der internen Warteschlange des Document
Centres gehalten, bis der Auftraggeber den Auftrag dort abholt.

Fiir die geschiitzte Ausgabe ist eine vierstellige Kennung (eine Zahl zwischen 0000
und 9999) erforderlich.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Vertrauliches Dokument drucken:

1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

3 Inder Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Geschiitzte Ausgabe auswiéhlen.
4

Im Feld ,,PaBwort” eine vierstellige Sicherheitskennung (das PaBwort) eingeben.
Giiltige Kennungen sind die Ziffernkombinationen 0000-9999.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.
Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

Der Druckauftrag wird auf dem Document Centre gehalten, bis er iiber das
Steuerpult freigegeben wird.
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Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Vertrauliches Dokument drucken:

1
2
3
4

5
6

Optionen des Druckertreibers anzeigen.
Auf die Indexzunge Ausgabe klicken.
In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Geschiitzte Ausgabe auswahlen.

Im Feld ,,PaBwort” eine vierstellige Sicherheitskennung (das Pa3wort) eingeben.
Giiltige Kennungen sind die Ziffernkombinationen 0000-9999.

Auf das Schaltfeld Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern.

Auf das Schaltfeld OK klicken, um den Auftrag zu drucken.

Druckauftrag freigeben:

1
2

Zum Document Centre gehen, und auf dem Steuerpult Auftragsstatus betitigen.

Auftragsnamen in der Liste der noch nicht abgeschlossenen Auftrage suchen und
durch Driicken markieren.

Im eingeblendeten Bildschirm auf Freigeben driicken, um den Auftrag
fortzusetzen.

Sicherheitskennung iiber die Tastatur eingeben.
Eingabe driicken.

Das Dokument wird nun gedruckt.
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2seitiger Druck

Mit dieser Option wird festgelegt, wie die Schriftbilder auf den Riickseiten im
Dokument positioniert werden. Das Dokument kann im Buchformat (Wenden
Lingseite) oder im Kalendarformat (Wenden Schmalseite) gedruckt werden.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

» 2seitiger Druck:

1 Optionen des Druckertreibers anzeigen.

2 Auf die Indexzunge Einstellung klicken, und Duplexbehiilter auswihlen.
3 Aufder Seite ,,Papierausgabe” Seitenaufdruck auswihlen.
4

2-seitig, Wenden Liingseite oder 2-seitig, Wenden Schmalseite auswihlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x
)» 2seitiger Druck:

1  Optionen des Druckertreibers anzeigen.
2 Auf die Indexzunge Material klicken.

3 Im Gruppenfeld ,,Seitenaufdruck” 2-seitig - Wenden Lingsseite oder 2-seitig -
Wenden Kurzseite auswahlen.
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Klarsichtfolien-Trennblatter

Mit dieser Option wird festgelegt, ob zwischen die einzelnen Klarsichtfolien in einem
Auftrag einzelne Blatter Normalpapier als Trennblatter eingefiigt werden.

Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440

Trennblatter fiir Klarsichtfolien einfiigen:

AN L AW =

7

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken, dann Papierwahl auswéhlen.
Hauptteil: Druckmaterial und anschlieBend ein Papierformat auswéhlen.
Klarsichtfolien und anschliefend Andere auswéhlen.

Auf die Indexzunge Optionen klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Optionen” Bedruckte Trennblitter oder Unbedruckte
Trennblitter auswéhlen.

In der Dropdown-Liste ,,Farbe” eine Farbe auswihlen.

Document Centre 240/255/265 und 45x/46x/47x/48x

Trennblatter fiir Klarsichtfolien einfiigen:

1
2
3
4
5
6

Optionen des Druckertreibers anzeigen.

Auf die Indexzunge Material klicken.

In der Dropdown-Liste ,,Art” Klarsichtfolien als Materialart auswéhlen.
Auf die Indexzunge Zubehor klicken.

Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Klarsichtfolien-Trennblitter auswihlen.

Im Gruppenfeld ,,Ausgewéhlte Funktionen” Leere Trennblitter oder
Bedruckte Trennblétter auswéhlen.

Im Gruppenfeld ,,Funktionen” Farbe der Klarsichtfolien-Trennblatter
auswiahlen.
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Faxoptionen

Die Document Centre 220/230/332/340 und 420/432/440 bieten LAN-Fax-
Funktionalitat fiir OS/2-Arbeitsstationen. Zunichst wird die zu sendende Datei
festgelegt und anschlieend wird das Facsimile mit dem Document Centre
Druckertreiber versandt.

Besonderheiten der Faxfunktion

m  Im Telefonbuch kénnen die Namen und Faxnummern der Empfénger gespeichert
werden.

m  Wird das Facsimile an einen neuen Empféanger gesendet, dessen Namen und
Telefonnummer eingeben. Diese Informationen kénnen dann in das Telefonbuch
kopiert werden.

m  Wenn ein Faxauftrag von der Arbeitsstation aus gesendet wird, wahlt das
Document Centre 220/230/332/340 oder 420/432/440 die Faxnummer des/der
Empféanger(s) und sendet das Facsimile.

m  Wahlweise kann dem Facsimile ein Deckblatt hinzugefiigt werden.

Hinweis: LAN-Fax muR auf der Seite ,Einstellung” im Notizbuch ,Einstellungen”
far den Drucker aktiviert sein.
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Fax senden

Die folgende Anleitung beschreibt, wie Facsimiles von AmiPro 3.0 aus iiber ein
Document Centre 220/230/332/340 oder 420/432/440 versandt werden.

Fax von der Arbeitsstation aus senden:

1 Im Anwendungsprogramm auf Datei > Drucken klicken. Das
Anwendungsfenster ,,Drucken” wird angezeigt.

Drucker in der Liste der verfligbaren Drucker auswéhlen.
Auf Setup klicken, um den Document Centre Druckertreiber zu 6ffnen.

Auf die Indexzunge Papier/Ausgabe klicken.

N kW N

In der Dropdown-Liste ,,Auftragsart” Fax auswahlen. Auf das Schaltfeld
Sichern klicken, um die Einstellungen zu sichern. Das Anwendungsfenster
»Drucken” wird angezeigt.

6  Aufdas Schaltfeld OK klicken. Es wird eine Meldung zum Druckvorgang und
anschliefend das Fenster ,,Xerox LAN Fax Setup” angezeigt.

7 Empfinger und Faxoptionen auf den Registerkarten Fax, Telefonbuch,
Deckblatt und Optionen festlegen. Weitere Informationen hierzu enthélt die
Online-Hilfe.

8  Aufdas Schaltfeld OK klicken, um das Fax zu senden.
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CentreWare TIFF-Ubertragung verwenden

Mit CentreWare TIFF-Ubertragung kénnen Benutzer TIFF- und PDF-Dateien direkt
zum Drucken an ein Document Centre senden.

Der Hauptvorteil dieses Anwendungsprogramms besteht darin, daB3 der iibermittelten
Datei keine zusétzlichen PostScript-Informationen (auch PostScript-Wrapper
genannt) hinzugefligt werden. Statt dessen werden die TIFF- oder PDF-Dateien als
druckbereite Dateien {ibermittelt. Das Document Centre kann diese Dateien sehr
schnell RIP-verarbeiten (RIP = Raster Image Processing).
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Unterstutzte Document Centre Modelle

Die folgenden Document Centre Modelle unterstiitzen TIFF-Druck iiber das
Dienstprogramm CentreWare TIFF-Ubertragung:

m  DC 240/255/265
m DC 45x/46x/47x/48x

Hinweis: Nur die aktuellsten Versionen, die zu CentreWare 5.2 kompatibel sind,
stellen den erforderlichen TIFF-Interpreter zur Verfligung. Konfiguration des
Document Centre nach dieser Anforderung tberpriifen.
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Funktionen und Optionen

Mit CentreWare TIFF-Ubertragung kénnen Benutzer einzelne oder mehrere TIFF-
und PDF-Dateien an ein Document Centre senden.

Die Ubermittlung von TIFF- und PDF-Dateien erdffnen dem Benutzer folgende
Maoglichkeiten:

m  Aktivieren der Kostenzidhlung

m  Auswahl der Material- und Ausgabeoptionen

K2 CentreW are TIFF-Ubertragung M= B3
TIFF/PDF-Einrichtung | Material/éusgabe I Yoreinstellungen I Info I
- Druckerwahl: Kopier:
: IXerox DC 240/255/265 P52 an \WLsvs-dos265-01 j I 1 jl
D ateien Zu iibermittelnde D ateier:
[S e PerTTIONT) =l =) ([ - RODGERtmber i
[c:\RODGER
Mame | Format | Datum
[Jewstald Hineutiaenss |
[imeen

CGRAPHICS Alle hinzufiigens» |
[Clakesstm

[5can

Eotimberti  5KB osszost | b |

~Kogtenzghlung————
Alle entfernen |
E Benutzerkennung:

Kostenstellennr.:

THE DOCUMENT COMPANY
Standardwerte
KEROX

Capdrallare Diuck | Alle Standard Hilfe | Eeenden |

Abbildung 8-1: TIFF/PDF-Einrichtung

Funktionen und Optionen
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CentreWare TIFF-Ubertragung verwenden

CentreWare TIFF-Ubertragung aufrufen

» Anwendungsprogramm starten:

Auf Start >Programme>Xerox CentreWare>CentreWare TIFF-
Ubertragung >CentreWare TIFF-Ubertragung klicken.

TIFF- oder PDF-Datei drucken

Y» TIFF- oder PDF-Datei zum Drucken iibermitteln:
1 In der Dropdown-Liste ,,Druckerwahl” einen kompatiblen Drucker auswihlen.
2 ImFeld, Kopien” die Anzahl der Druckexemplare angeben.
3 Zudruckende TIFF- oder PDF-Dateien suchen.
4

Die einzelnen Dateinamen auswéhlen, und jeweils auf die Schaltflache
Hinzufiigen klicken, oder auf die einzelnen Dateinamen doppelklicken, um den
Dateinamen in das Listenfeld ,,Zu tibermittelnde Dateien” aufzunehmen.

5 Kostenstellennummer eingeben (falls Kostenzihlung aktiviert ist und die
Kostenstellennummern nicht zwischen den einzelnen Ubermittlungen
gespeichert werden).

6  AufDruck klicken. Die TIFF- oder PDF-Datei wird auf dem Document Centre
gedruckt.
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Material/Ausgabeoptionen

) Material/Ausgabeoptionen verwenden:
1 Materialformat auswéhlen.

2 Seitenaufdruck (1- oder 2seitig) und Ausrichtung (Hoch- oder Querformat)
auswéhlen.

3 Nach Bedarf andere Optionen auswihlen (Begleitblatt, Endverarbeitung,
Auftragsart und Zielbestimmung).

L”' CentreWare TIFF-Ubertragung -]
TIFF/PDF-Einrichtung

Voreinstellungen I Info I

— Materialformat  Begleitblatt
'__‘N IDruckerstandald verwenden j [V Begletblatt ausgeben
— 2zeitiger Duck. - Endverarbeitung
IDruckerstandald vemwenden j @@@ IUnsortlert jv
— buftragzart
—Ausrichtung =
§l INDrmaI j
@ IDrucKerStandald venenden j
— Auzgabesinheit:
Auto j
Standardwerte |
CairaWers Diuck Alle Standard | Hilfe | Beenden |

Abbildung 8-2: Material/Ausgabe
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Kostenzahlungsoptionen

) Kostenzdhlungsoptionen verwenden

1 Auf Netzwerk-Kostenziihlung benutzen klicken. Das Symbol wird farbig
dargestellt, um anzuzeigen, daf} die Kostenzéhlung aktiviert ist.

2 Wahlweise: Auf Kostenstellencodes speichern klicken. Mit dieser Option
werden die Kostenstellennummern zwischen den einzelnen Ubermittlungen
gespeichert.

3 Wahlweise: Auf Benutzerkennung verbergen und Kostenstellennr. verbergen
klicken. Wenn diese Optionen aktiviert werden, werden alle fiir die
Benutzerkennung und die Kostenstellennummer eingegebenen Zeichen als
Sternchen (*) auf dem Bildschirm dargestellt.

E2 CentreWare TIFF-Ubertragung M= &3
TIFF/PDF-Eirrichtung | Material/Ausgabe Infa |

— Kostenstellennr.:

E ¥ Metzwerk-Kostenzahlung benutzen

I Kostenstellencodes speichern

[ Benutzetkennung verbergen [
I Kostenstellennr. verbergen [

Hinweiz: Kostenstellencodes im Register
‘TIFF/PDF-Einrichtung’ eingeben.

Capdrallare Diuck Alle Standard Hilfe Beenden

Abbildung 8-3: Kostenzdhlungsoptionen
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Fehlerbehebung

Anwendungs-, Geridte- und Netzwerkfehler konnen in einer Vielzahl von Situationen
auftreten. In vielen Féllen geniigt es einfach, die Anwendung, den Computer oder den
Drucker neu zu starten, um das Problem zu beheben. Tritt ein bestimmtes Problem
jedoch wiederholt auf, empfichlt es sich, anhand der CentreWare Dokumentation zu
iberpriifen, ob die Anforderungen an die Geréte-, Netzwerk- und
Arbeitsstationkonfiguration erfiillt sind. Hierzu gehort z. B. die Uberpriifung, ob die
auf dem Drucker installierte Softwareversion der verwendeten CentreWare Version
entspricht.
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Fehlerbehebung

Bleibt ein Problem ldanger bestehen, Fehlermeldung notieren und Informationen zur
Beschreibung des Problems sammeln. Empfohlene Vorgehensweise:

Genaue Definition des Problems. Wann, wo und wie tritt das Problem auf?

Problem reproduzieren. Kann das Problem bestindig reproduziert werden, oder
tritt es nur temporér auf?

Andere Benutzer fragen, ob das Problem auch bei ihnen auftritt. Protokoll {iber
das Auftreten des Problems fiihren.

Daten nach Trends und gemeinsamen Attributen untersuchen, die mit dem
Problem in Zusammenhang stehen konnen. Beispiel: Tritt das Problem nur auf
einem bestimmten Drucker oder auf einer bestimmten Arbeitsstation/
Netzwerkkonfiguration auf?

Produktdokumentation, einschlieSlich der README-Dateien und der
Fehlerbehebungsinformationen des Kundendienstes, auf dhnliche dokumentierte
Probleme durchsuchen.

Wenn Ursache und Lésung eines Problems nicht bestimmt werden kénnen, den Xerox
Kundendienst anrufen, um den Fehler zu melden. Dem Kundendiensttechniker die
zusammengetragenen Informationen zum Problem zur Verfiigung stellen.
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Haufig gestellte Fragen
®  Warum Kkann ich Druck- und Faxauftrige nicht verfolgen?

Diese Situation tritt auf, wenn die Uberwachung versucht, einen Auftrag zu
verfolgen, der nicht mehr vorhanden ist. Bei der Ubermittlung sehr kleiner
Druckauftrage wird eventuell ein Zeitiiberschreitungs- oder ein
Kommunikationsfehler angezeigt. Sie werden u. U. gedruckt, bevor die Uberwachung
den Status vom Drucker abfragen kann. Uberwachung 16schen oder abbrechen, wenn
diese Situation eintritt.

®  Warum treten temporire Kommunikationsfehler bei der Verwendung des
Dirigenten oder der Auftragsiiberwachung auf?

Temporire Drucker- und Auftragsiiberwachungsprobleme kénnen durch Uberlastung
des Netzwerks, durch Konfigurationsprobleme oder durch temporére Fehlfunktion
des Druckersubsystems verursacht werden. Obwohl der Drucker Auftrige eventuell
noch weiter verarbeiten kann, ist u. U. momentan keine Kommunikation mit
CentreWare moglich. Der Drucker sollte neu gestartet werden, wenn sich das
Problem nicht innerhalb einiger Minuten von selbst behebt.

Hinweis: Vor dem Neustart des Druckers stets (iberpriifen, ob die normalen
Netzwerkverbindungen richtig funktionieren. In der Windows
Netzwerkumgebung die Netzwerkverbindungen tiberprifen.

®  Warum fehlt die Verkniipfung fiir das Telefonbuch in meinem Startmenii?

Der Druckertreiber mufl vor dem Dirigenten (d. h. vor der Installation der Druck- und
Fax-Services) installiert werden, damit eine Verkniipfung fiir das Telefonbuch zum
Startmeni hinzugefiigt wird.

Haufig gestellte Fragen 9-3



9-4

Fehlerbehebung



Zahlen
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0OS/2-Druckertreiber 7-9
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Macintosh 5-5
0S/2 7-6
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0S/2 7-13
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Macintosh 5-9
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