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1. Gerenciador do ciclo de vida
do DocuShare

Visao geral

Usando o Gerenciador do ciclo de vida do DocuShare, o usudrio pode gerenciar com eficacia todo o
conteddo sensivel ao tempo por meio da criacdo de politicas. Uma politica ajuda a reforcar os requisitos
de envelhecimento de contelGdo ao enviar notificagdes por email com datas de vencimento que se
aproximam. Além das notificacdes, os usuarios CPX podem criar politicas de uso com regras de conteddo.
Uma politica pode enviar um evento de regra de conteddo para acionar uma a¢do baseada em tempo,
tal como arquivamento ou revis@o de documento. Politicas s@o criadas para colecdes no site. As politicas
sdo executadas em intervalos de tempo definidos e agem sobre objetos que atendem aos critérios
especificados.

Este quia descreve os recursos exclusivos do Gerenciador do ciclo de vida do DocuShare: cria¢do de politicas
e as paginas de configuracdo na interface do usudrio de administraco. Todos os outros recursos e
funcionalidades do DocuShare estdo descritos no Guia do Usudrio do DocuShare e no Guia do
Administrador do DocuShare, localizados no Suporte técnico do site.
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2. Utilizacao do Gerenciador do
ciclo de vida

O Gerenciador do ciclo de vida do DocuShare fornece um link para a home page do DocuShare. Ao
selecionar o link, sera exibida a pagina Listagem das politicas do Gerenciador do ciclo de vida. A pagina
é usada para criar, editar e excluir politicas, bem como para exibir todas as politicas.

Para abrir a pagina de listagem das politicas do Gerenciador do ciclo de vida:
1. Acesse a home page do DocuShare.

2. Em Outros links, selecione o link Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

Visao geral da politica

E possivel criar politicas para uma Gnica cole¢do, uma hierarquia de cole¢oes ou todas as colecdes no site.
E possivel criar varias politicas para a mesma cole¢do. Ao criar uma politica, o usudrio especificard o que
monitorar: uma propriedade de data e um deslocamento (o deslocamento indica se a politica é executada
antes ou ap6s a propriedade de data) ou uma data exata. Além disso, o usudrio escolhe se deseja
pesquisar objetos especificos para a data.

Para permitir que o Gerenciador do ciclo de vida monitore uma propriedade de data atribuida a
documentos, selecione Documentos no menu Escopo da pesquisa ao criar a politica. Por exemplo, para
monitorar a data de validade dos documentos em uma colecdo, especifique a colecdo e escolha os
documentos para o escopo da pesquisa. Isso instrui o Gerenciador do ciclo de vida a verificar a data de
validade de cada documento e realizar a agdo selecionada conforme a data de validade se aproxima para
documentos individuais.

Para permitir que o Gerenciador do ciclo de vida monitore uma propriedade de data atribuida as cole¢oes,
selecione Colecoes no menu Escopo da pesquisa, quando a politica for criada. Por exemplo, é possivel que
vocé tenha uma hierarquia de cole¢des e prefira monitorar a data de validade no nivel da colecdo. Entdo,
especifique a colegdo no topo e escolha pesquisar colegdes. Isso instrui o Gerenciador do ciclo de vida a
verificar a data de validade de cada colecdo e realizar a acao selecionada conforme a data de validade se
aproxima.

Além disso, é possivel combinar os diferentes tipos de pesquisa criando politicas separadas.

Criar politicas

Uma politica pode ser criada para receber notificagdes de prazos que se aproximam ou ap6s a data ter
passado. Se o usudrio for CPX, ele podera criar uma politica para iniciar um processo automatizado,
conforme definido em uma regra de conteldo, ou iniciar um processo automatizado e enviar uma
notificacdo por email.

Ao criar uma politica, use a propriedade de data de validade para rastrear uma data futura. Para datas
futuras, sdo enviadas notificagdes ou eventos de regra de contetdo conforme a data se aproxima. Para
rastrear uma data passada, use a propriedade de data modificada. Para datas passadas, séo enviadas
notificacdes ou eventos de regra de contelido em um prazo especifico apds a data ter ocorrido.
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Nota: para criar Politicas do Gerenciador do ciclo de vida, o usudrio deve ser membro do grupo
Usudrios do Gerenciador do ciclo de vida.

Criar uma politica para enviar uma notificacdo por email

Para criar uma politica:

1.

Abra a pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida e selecione o botdo Criar politica
do Gerenciador do ciclo de vida.

Insira o Titulo da politica.
O titulo aparece no cabecalho Titulo na pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

No campo Identificador da colecéo, insira o identificador da cole¢do que tem o contelido
para pesquisar.

O usudrio pode inserir todos para pesquisar todas as colecdes no site.
No menu Escopo da pesquisa, selecione um tipo de objeto do DocuShare.

Por padrdo, os tipos de objetos Usudrio, Grupo, Versdo, Representacdo, Topico, Evento, Entrada
do blog e Pagina de wiki sdo excluidos do Escopo da pesquisa.

No menu Tipo de objeto de pesquisa, selecione um tipo especifico de objeto de pesquisa.

As opcdes exibidas nesse menu dependem da sele¢éo no menu Escopo da pesquisa e incluem
o tipo de objeto DocuShare padrdo e quaisquer tipos de objetos personalizados.

No campo Acdo da politica, selecione Enviar notificacdo por email.
No campo Notificar, selecione uma das opcdes seguintes:

e Antes ou em uma data futura: localiza objetos em um periodo especifico antes do valor
da propriedade de data. Data é uma informacdo obrigatéria.

Indigque o nimero de dias, semanas ou meses anterior a data de validade ou a dltima
sincronizacado.

No campo Incluir objetos vencidos, escolha se deseja encontrar objetos que estavam na
colecdo antes de a politica ser criada e a propriedade de data a ser monitorada antes da data
de criac@o da politica. Por exemplo, para monitorar a data de validade de documentos,
selecione Sim para que o Gerenciador do ciclo de vida encontre documentos cuja data de
validade é anterior & data de criacdo da politica.

e Apés uma data passada: localiza objetos em um periodo especifico apés o valor da
propriedade de data. Data é uma informacdo obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses apés a Data de criacdo, Data de vencimento,
Ultima sincronizacdo ou Data de modificacdo até um namero especificado de dias.

¢ Em uma data especifica: localiza objetos em uma data especifica.

Escolha uma data no calendario fornecido para Data de criacéo, Data de vencimento, Ultima
sincronizacdo ou Data de modificacao.

No campo Critérios adicionais, refine a pesquisa especificando outras condicdes de propriedade
por meio de um filtro adicionado para critérios de adicdo.

E possivel adicionar um ou mais critérios. Selecione o botdo + (mais) no final do Gltimo critério para
permitir que o usuario adicione mais critérios para a politica. Existe um botdo - (menos) para
permitir que o usudrio remova os critérios.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

1.

O texto de ajuda [Todas estas condicoes devem ser atendidas] aparece em “Critérios de adi¢do”
para informar ao usudrio que todos os “Critérios adicionais” sdo tratados como uma opera¢do
booleana “AND”. Inicialmente, quando a pagina é carregada, uma linha é exibida com apenas uma
linha seguida pelo sinal de “+". Se o usuario selecionar o sinal de “+”, a segunda linha serd mostrada

com o sinal de “+”, e a primeira linha exibira o sinal de “-". O usudrio pode excluir a primeira linha

selecionando o botdo “-". Ele também pode adicionar linhas selecionando “+” na dltima linha.

Podem ser aplicados seis critérios adicionais, no maximo. Portanto, haverd no maximo seis linhas.
Quando o sistema chegar ao sexto critério, nenhum outro botdo seré exibido. Isso indica que o
sistema alcangou a capacidade maxima de critérios.

No calendério Préxima data de execucdo, selecione o proximo dia/més/ano em que a politica
deve ser executada.

No menu Préxima hora de execucdo, selecione a hora do dia em que a politica deve ser
executada na Préxima data de execucdo selecionada.

No menu Periodo, selecione com que frequéncia a politica deve ser executada e deve enviar
notificacdes por email. As opcdes sdo Didria, Semanal ou Mensal.

No campo Enviar email para, execute uma ou ambas as a¢des a seguir para especificar a conta

para a qual enviarda a notificagéo por email:

e Para contas de usudrio, no campo Usudrios, comece a digitar a primeira parte de um nome
de usudrio, nome, sobrenome ou endereco de email até que a conta desejada seja exibida.
Depois, selecione a conta. Para inserir varias contas no campo Usuarios, separe cada entrada
de conta com uma virgula.

e Para contas de grupo, no campo Grupos, comece a digitar a primeira parte do titulo de um
grupo ou o alias de email até que a conta desejada seja exibida. Depois, selecione a conta.
Para inserir varias contas no campo Grupos, separe cada entrada de conta com uma virgula.

No campo Notificar proprietdrio, selecione se deseja enviar notificac@o por email ao propriet@rio
do objeto. Selecione Sim para notificar o proprietéario; do contrario, selecione N@o.

No campo Destinatdrios externos, insira os enderecos de email dos destinaté@rios que ndo s@o
usudrios registrados no site do DocuShare. Separe os enderecos de email com virgulas.

No campo Comentadrios, insira qualquer informacdo a ser enviada com a notificacdo por email.
No campo Conteldo de email, existem botdes de op¢do Anexado como .csv e Formato HTML
para permitir ao usudrio escolher o formato do conteldo de email. A opcdo padrdo é o Formato
HTML. No entanto, o usuario pode alterar isso.

Para a politica criada usando o Formato HTML, o email enviado pelo LCM manteré o mesmo
formato da versdo anterior. Para a politica que define Anexado como .csv, o email enviado pelo
LCM armazenara o conteddo da tabela html como um arquivo CSV anexado no email.

No campo Status da politica, selecione uma das seguintes opcoes:
¢ Habilitado: ativa a politica.

e Habilitado para um Intervalo especifico de data: define o periodo durante o qual a politica
estara ativa. Especifique o periodo usando os campos Intervalo de datas.

Selecione Aplicar.

Criar uma politica para enviar um evento de regra de
conteuddo

Para criar uma politica:

Abra a pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida e selecione o botdo Criar politica
do Gerenciador do ciclo de vida.
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2. Insira o Titulo da politica.
O titulo aparece no cabecalho Titulo na pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

3. No campo Identificador de colecdo, insira o identificador da colecGo que tem o contetdo para
pesquisar.

O usudrio pode inserir todos para pesquisar todas as cole¢des no site.
4. No menu Escopo da pesquisa, selecione um tipo de objeto do DocuShare.

Por padrao, os tipos de objetos Usuario, Grupo, Versdo, Representacdo, Tépico, Evento, Entrada
do blog e Pagina de wiki sdo excluidos do Escopo da pesquisa.

5. No menu Tipo de objeto de pesquisa, selecione um tipo especifico de objeto de pesquisa.

As opcoes exibidas nesse menu dependem da sele¢cdo no menu Escopo da pesquisa e incluem
o tipo de objeto DocuShare padrGo e quaisquer tipos de objetos personalizados.

6. No campo Acdo da politica, selecione Enviar evento de regra de contetdo.
7. No campo O evento ocorre, selecione uma das seguintes op¢oes:

e Antes ou em uma data futura: localiza objetos em um periodo especifico antes do valor
da propriedade de data. Data é uma informacdo obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses anterior a data de validade ou a dltima
sincronizacao.

No campo Incluir objetos vencidos, escolha se deseja encontrar objetos que estavam na
colec@o antes de a politica ser criada e a propriedade de data a ser monitorada antes da data
de criac@o da politica. Por exemplo, para monitorar a data de validade de documentos,
selecione Sim para que o Gerenciador do ciclo de vida encontre documentos cuja data de
validade é anterior & data de criacdo da politica.

e Apods uma data passada: localiza objetos em um periodo especifico apés o valor da
propriedade de data. Data é uma informacdo obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses apés a Data de criacdo, Data de vencimento,
Ultima sincronizagd@o ou Data de modificacdo.

¢ Em uma data especifica: localiza objetos em uma data especifica.

Escolha uma data no calenddrio fornecido para Data de cria¢do, Data de vencimento, Ultima
sincronizacgdo ou Data de modificacdo.

8. No campo Critérios adicionais, refine a pesquisa especificando outras condi¢des de propriedade
por meio de um filtro adicionado para critérios de adicdo.

E possivel adicionar um ou mais critérios. Selecione o botdo + (mais) no final do Gltimo critério para
permitir que o usuario adicione mais critérios para a politica. Existe um botdo - (menos) para
permitir que o usudrio remova os critérios.

O texto de ajuda [Todas estas condicoes devem ser atendidas] aparece em “Critérios de adicdo”
para informar ao usudrio que todos os “Critérios adicionais” sdo tratados como uma operacdo
booleana “AND”. Inicialmente, quando a pagina é carregada, uma linha é exibida com apenas
uma linha seguida pelo sinal de “+”. Se o usudrio selecionar o sinal de “+”, a segunda linha sera
mostrada com o sinal de “+”, e a primeira linha exibira o sinal de “-". O usuério pode excluir a
primeira linha selecionando o botdo “-”. Ele também pode adicionar linhas selecionando “+” na

Gltima linha.

“
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Podem ser aplicados seis critérios adicionais, no maximo. Portanto, haverd no maximo seis linhas.
Quando o sistema chegar ao sexto critério, nenhum outro botdo seré exibido. Isso indica que o
sistema alcangou a capacidade maxima de critérios.

9. No calendario Préxima data de execucdo, selecione o proximo dia/més/ano em que a politica
deve ser executada.

10. No menu Préxima hora de execucao, selecione a hora do dia em que a politica deve ser
executada na Préxima data de execucdo selecionada.

11. No campo Status da politica, selecione uma das seguintes
opcoes:

e Habilitado: ativa a politica.

¢ Habilitado para um Intervalo especifico de datas: define o periodo durante o qual
a politica estard ativa. Especifique o periodo usando os campos Intervalo de datas.

12. Selecione Aplicar.

Para criar uma regra de conteldo a ser usada com a politica, consulte Usar regras de contetido com
politicas na pagina 12.

Criar uma politica para enviar uma notificacdo por email e um evento
de regra de contetdo

Para criar uma politica:
1. Abraa pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida e selecione o botéo Criar politica do
Gerenciador do ciclo de vida.
2. Insira o Titulo da politica.

O titulo aparece no cabecalho Titulo na pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

3. No campo Identificador da colecdo, insira o identificador da cole¢do que tem o contetdo para
pesquisar.

O usudrio pode inserir todos para pesquisar todas as cole¢oes no site.
4. No menu Escopo da pesquisa, selecione um tipo de objeto do DocuShare.

Por padrdo, os tipos de objetos Usudrio, Grupo, Versdo, Representacdo, Topico, Evento, Entrada
do blog e Pagina de wiki sé@o excluidos do Escopo da pesquisa.

5. No menu Tipo de objeto de pesquisa, selecione um tipo especifico de objeto de pesquisa.

As opgdes exibidas nesse menu dependem da sele¢éo no menu Escopo da pesquisa e incluem
o tipo de objeto DocuShare padr@o e quaisquer tipos de objetos personalizados.

6. No campo Acdo da politica, selecione Enviar ambos.
7. No campo O evento ocorre, selecione uma das seguintes opcoes:

e Antes ou em uma data futura: localiza objetos em um periodo especifico antes do valor da
propriedade de data. Data é uma informagéo obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses anterior & data de validade ou & Gltima
sincronizacao.
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e Apés uma data passada: localiza objetos em um periodo especifico apés o valor da
propriedade de data. Data é uma informacdo obrigatéria. Data € uma informacdo
obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses apds a Data de criacdo, Data de vencimento,
Ultima sincronizacdo ou Data de modificacdo.

¢ Em uma data especifica: localiza objetos em uma data especifica.

Escolha uma data no calendario fornecido para Data de criacéo, Data de vencimento, Ultima
sincronizacdo ou Data de modificacao.

8.  No campo Notificar, selecione uma das opgoes seguintes:

Antes ou no evento: envia a notificacdo por email uma quantidade de vezes especificada
antes de ocorrer o evento. Data é uma informagdo obrigatéria.

Indigue o nimero de dias, semanas ou meses Antes ou no evento.

Apos o evento: envia a notificagdo por email uma quantidade de vezes especificada apos ter
ocorrido o evento. Data & uma informagdo obrigatéria.

Indique o nimero de dias, semanas ou meses Apds o evento Até o nimero especificado de
dias.

9. No campo Critérios adicionais, refine a pesquisa especificando outras condi¢des de propriedade
por meio de um filtro adicionado para critérios de adicdo.

E possivel adicionar um ou mais critérios. Selecione o botdo + (mais) no final do Gltimo critério para
permitir que o usuario adicione mais critérios para a politica. Existe um botdo - (menos) para
permitir que o usudrio remova os critérios.

O texto de ajuda [Todas estas condicoes devem ser atendidas] aparece em “Critérios de adig@o”
para informar ao usudrio que todos os “Critérios adicionais” sdo tratados como uma operacdo
booleana “AND”. Inicialmente, quando a pagina é carregada, uma linha é exibida com apenas
uma linha seguida pelo sinal de “+”. Se o usuario selecionar o sinal de “+”, a segunda linha sera
mostrada com o sinal de “+”, e a primeira linha exibira o sinal de “-". O usuério pode excluir a
primeira linha selecionando o botdo “-”. Ele também pode adicionar linhas selecionando “+” na

Gltima linha.

“w

Podem ser aplicados seis critérios adicionais, no maximo. Portanto, haverd no méximo seis linhas.
Quando o sistema chegar ao sexto critério, nenhum outro botdo sera exibido. Isso indica que o
sistema alcancou a capacidade maxima de critérios.

10. No menu Periodo, selecione com que frequéncia a politica deve ser executada e deve enviar
notificacdes por email.

11. No calendario Préxima data de execugdo, selecione o proximo dia/més/ano em que a politica deve
ser executada.

12. No menu Préxima hora de execucdo, selecione a hora do dia em que a politica deve ser executada
na Proxima data de execucdo selecionada.

13. No campo Enviar email para, execute uma ou ambas as acdes a seguir para especificar a conta
para a qual enviaré a notificagdo por email:

e Para contas de usudrio, no campo Usudrios, comece a digitar a primeira parte de um nome
de usudrio, nome, sobrenome ou endereco de email até que a conta desejada seja exibida.
Depois, selecione a conta. Para inserir varias contas no campo Usuarios, separe cada
entrada de conta com uma virgula.

e Para contas de grupo, no campo Grupos, comece a digitar a primeira parte do titulo de um
grupo ou o dalias de email até que a conta desejada seja exibida. Depois, selecione a conta.
Para inserir varias contas no campo Grupos, separe cada entrada de conta com uma virgula.
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

No campo Notificar proprietdrio, selecione se deseja enviar notificagdo por email ao proprietario
do objeto. Selecione Sim para notificar o proprietdrio; do contrario, selecione Néo.

No campo Destinatdrios externos, insira os enderecos de email dos destinatérios que ndo sao
usudrios registrados no site do DocuShare. Separe os enderecos de email com virgulas.

No campo Comentdrios, insira qualquer informacdo a ser enviada com a notificacdo por email.

No campo Conteldo de email, existem botdes de op¢do Anexado como .csv e Formato HTML
para permitir ao usudrio escolher o formato do conteldo de email. A opcdo padrdo é o Formato
HTML. No entanto, o usudrio pode alterar isso.

Para a politica criada usando o Formato HTML, o email enviado pelo LCM manteré o mesmo
formato da versdo anterior. Para a politica que define Anexado como .csv, o email enviado
pelo LCM armazenard o conteldo da tabela html como um arquivo CSV anexado no email.

No campo Status da politica, selecione uma das seguintes opgoes:
e Habilitado: ativa a politica.

e Habilitado para um Intervalo especifico de datas: define o periodo durante o qual a politica
estard ativa. Especifique o periodo usando os campos Intervalo de datas.

Selecione Aplicar.

Exibir, alterar e excluir politicas

Na pdagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida, todas as politicas do usuario podem ser exibidas,
visualizadas, alteradas, desativadas ou excluidas.

Exibir politicas

1. Abraa pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida. Todas as politicas que o usudrio possui
sdo exibidas.

2. Paraexportar uma lista das politicas do usudrio, selecione o hiperlink do tipo de arquivo ao lado
de Opgoes de exportacdo. Isso ativa um download para o sistema. No langamento, o tipo de
exportagdo é XML.

Um exemplo de XML de politica é exibido abaixo.

<?xml version="1.0"?>

<table>

</table>

<row>
<column> TestPolicy-2</column>
<column>ArchiveFrom</column>
<column>Document</column>
<column>Expiration Date</column>
<column>Notification</column>
<column> Site Administrator</column>
<column>Enabled</column>
<column>04/15/2020 04:00 PM</column>
<column></column>

</row>
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Alterar uma politica
1. Abraa pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

2. Selecione o botdo Editar ao lado do titulo da politica a ser alterada. A pagina Editar politica
do Gerenciador do ciclo de vida exibe as propriedades que podem ser alteradas.

3. Altere as propriedades desejadas e selecione o botdo APLICAR.

Desabilitar uma politica

Uma politica é desabilitada quando ndo ha necessidade de usd-la. Ela pode ser reabilitada depois.

1. Abraa pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.
2. Selecione o botdo Editar ao lado do titulo da politica que serd desabilitada.

3. No campo Status da politica, selecione Desabilitada e selecione o botdo APLICAR.

Excluir uma politica
1. Abraa pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.

2. Selecione o botdo Editar ao lado do titulo da politica que sera excluida.

3. Na parte inferior da pagina Editar politica do Gerenciador do ciclo de vida, selecione o botdo
EXCLUIR ESTA POLITICA.
4. Confirme a exclusdo selecionando OK.

Visualizar uma politica

1. Abra a pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.
2. Selecione o botdo Visualizar ao lado do titulo da politica que sera visualizada.

A pdagina de visualizacdo exibe um resumo da politica.

O sistema indica:

Um exemplo de email é exibido abaixo:

Gerenciador do ciclo de vida Xerox® para DocuShare®
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0 CSV é exibido com cabecalhos: Titulo, Identificador, URL do documento, Aparece em, URL aparece em,
Data de vencimento, Proprietério, Indicadores do proprietario, Descri¢do, Data de criacdo.

Executar uma politica
Abra a pagina Politicas do Gerenciador do ciclo de vida.
Selecione o botdo Executar agora ao lado do titulo da politica para executar imediatamente.

Executa a politica independentemente de como o periodo da politica foi configurado: diéria, semanal
ou mensalmente. Uma mensagem de sucesso/falha é exibida apds a execucdo da politica.

Usar regras de contetdo com politicas

E possivel criar uma regra de contelido para acionar uma acdio assim que ocorrer um evento de politica
do Gerenciador do ciclo de vida. Isso permite ao usud@rio automatizar acoes, como a exclusdo ou o
roteamento de documentos. Usando configuracoes de propriedade, as regras de contedo podem ser
executadas com base no envelhecimento de uma Gnica politica ou de vérias politicas. Mais de uma regra
de conteldo pode ser criada para uma Gnica politica ou varias regras de conteldo para vérias politicas.

Por exemplo, pode ser que vocé deseje que varias regras de conteldo sejam executadas a partir de uma
Unica politica quando vocé tem requisitos de envelhecimento comuns que precisam ser tratados de forma
diferente para diferentes documentos. Suponha que vocé use o DocuShare para gerenciar politicas e
procedimentos que devem ser revisados todos os anos. E possivel criar uma Unica politica para todos esses
documentos e que eles sejam enviados para reviséo anual. No entanto, se colegas de trabalho diferentes
revisam certos tipos de documentos, é possivel criar varias regras de contetdo que sdo acionadas pela
mesma politica. Ao criar cada regra de contetdo, vocé define condicdes de propriedade diferentes para
garantir que cada tipo de documento seja revisado pela pessoa certa.

Um exemplo de onde vocé pode desejar que uma (nica regra de conteldo seja acionada por varias
politicas é por automatizar uma simples acgo, como excluir, sem variagdes nos tipos de documentos.
E possivel ter varias politicas que definem muitos tipos de envelhecimento com o mesmo resultado:

exclusdo do documento.

O DocuShare fornece um assistente para guid-lo na criacdo de uma regra de contetido. Ao usar o assistente,
especifique o titulo da politica a ser usada. Para ver uma lista de todas as politicas de um usudrio com
titulos, consulte Exibir politicas.

Nota: para criar uma regra de contetdo, o usudrio deve fazer parte do grupo de administradores
de conteudo.

Para obter mais informagdes sobre regras de conteldo, consulte o Guia do Usuario do DocuShare,
Para criar uma regra de contetdo para usar com uma politica:

1. Localize a colecdo para a qual vocé criou uma politica para enviar um evento de regra de
conteldo.

2. Execute um dos seguintes procedimentos:

e Selecione o icone Regras de contetido da colecdo.

e Selecione o icone Propriedades da colecGo. Depois, selecione o link Regras de conteuddo.
3. Napdgina Regras de conteldo, selecione Criar nova regra de contetdo.

O assistente Criar uma nova regra de contetdo é exibido. As etapas a seguir descrevem os
campos necessdrios. Para obter informagdes sobre qualquer um dos campos opcionais no
assistente, selecione o nome do campo adequado.

4. Na pégina Descricdo, digite um Titulo para a regra de contelido. Resumo e Descrigéo podem ser
inseridos opcionalmente. Selecione Avancar.

1"
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5. Na pdagina Acionadores do evento em Quando, faca o seguinte:
a. Selecione Gerenciamento do ciclo de vida.
b. Selecione Politica do ciclo de vida.
c. Opcionalmente, selecione o tipo de objeto e, se for um documento, o tipo de documento.

6. Seoobjeto for um contéiner (cole¢do, calenddrio, etc.), selecione uma das op¢des a seguir no
menu Evento aplica-se a. Selecione Avancar.

e  Este contéiner e o contetdo imediato: dispara a acdo quando o evento ocorre no
contéiner e apenas em seu primeiro nivel aninhado de objetos.

Por exemplo, se uma colecdo contiver vérios objetos e uma subcolecdo, a acao sera
acionada quando ocorrer um evento para qualquer um dos objetos e a subcolecao; a agdo
ndo serd acionada quando ocorrer um evento para um objeto da subcolegéo.

e  Este contéiner e todos os niveis de contetdo: dispara a acdo quando o evento ocorre no
contéiner e em todos os objetos nele.

Por exemplo, quando um evento ocorre em qualquer objeto de uma colecao,
independentemente do nivel de aninhamento, a acdo é ativada.

Nota: O administrador define o nimero méximo de objetos que o DocuShare examina para
determinar se ocorreu um evento. O padrdo é 30.000 objetos.

7. Napégina Condi¢des da propriedade de contedo, em Em que as condi¢oes
especificas do aplicativo se aplicam, clique no titulo da politica apés contém.
Selecione Avancar.

8. Na pégina Acao realizada, selecione a agéo a ser executada quando ocorrer o evento e selecione
Avancar.

A pégina Configuragdes da agdo é exibida. As opcoes na pagina variam dependendo da ag@o
selecionada na etapa anterior.

9. Insira ainformacdo apropriada e selecione Avancar.

10. Na pdagina Configuracdes de conclus@o, o usudrio poderd definir um valor de propriedade
para o objeto quando a regra de conteldo for concluida. Além disso, ele pode anexar o valor
da propriedade a qualquer valor de propriedade existente. Em seguida, selecione Concluido.

A pégina Exibir propriedades para a regra de conteldo aparece e fornece um resumo da regra
de conteldo.
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3. Configuracao do Gerenciador

do Ciclo de Vida

O Gerenciador do ciclo de vida do DocuShare fornece péaginas de configurag@o na interface do usudrio de
Administracdo. Um administrador usa as paginas para selecionar as propriedades exibidas nas notificacdes
por email.

Nota: para criar Politicas do Gerenciador do ciclo de vida, o usudrio deve ser membro do grupo
Usudrios do Gerenciador do ciclo de vida.

Configurar as propriedades da notificacdo
por email

Ao usar a pagina Propriedades da notificacdo por email, selecione as propriedades e a ordem na qual elas
serdo exibidas nas notificacdes por email.

Para configurar as propriedades da notificacdo por email:

1.
2.

No rodapé da pdagina, selecione Home page do Administrador.

No menu Administracdo, selecione Gerenciamento de Contetido I Gerenciamento do ciclo de
vida [ Propriedades da notificacdo por email.

No menu Possiveis objetos, selecione o tipo de objeto a ser configurado para notificagdo por email.

Por padrao, os tipos de objetos Usudrio, Grupo, Versdo, Representacdo, Topico, Evento, Entrada do
blog e Pagina de wiki sdo excluidos do menu Possiveis objetos. Para excluir outros tipos de objetos do
menu, abra o arquivo <DSHome>/config/LifecycleManager.properties e adicione-0s ao campo
excludeLCMObjectsList.

No campo Possiveis propriedades, selecione as propriedades que aparecerdo nas notificacoes
por email e selecione o botdo Adicionar. Para selecionar varias propriedades, use a tecla CTRL
(Windows) ou Command (Macintosh).

No campo Propriedades selecionadas, selecione as propriedades que néo devem aparecer nas
notificacdes por email e selecione o botdo Remover. Para selecionar varias propriedades, use a tecla
CTRL (Windows) ou Command (Macintosh).

Para reordenar as propriedades no campo Propriedades selecionadas, selecione uma propriedade
e siga um destes procedimentos

Para mover a propriedade para uma posi¢éo anterior & de outra propriedade, selecione Mover
para cima. Para mover a propriedade para uma posicdo posterior & de outra propriedade,
selecione Mover para baixo.

Selecione Aplicar.
Para configurar outros tipos de objeto, repita estas etapas.
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