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Prise en main

Présentation de Forms Manager

Pour l'utilisation de l'application Forms Manager de Xerox®.

L'application Forms Manager de Xerox® peut étre utilisée avec les imprimantes multifonctions Altalink de
Xerox®, les imprimantes multifonctions utilisant la technologie ConnectKey® de Xerox® et les imprimantes
et imprimantes multifonctions Versalink de Xerox®.

Forms Manager de Xerox® est une application qui permet aux utilisateurs d'imprimer des formulaires

a partir d'un référentiel cloud préconfiguré depuis les imprimantes multifonctions de Xerox® compatibles,

de numériser le formulaire complété et de I'envoyer directement vers une adresse e-mail. Grace a des options
de paiement en fonction de l'utilisation, 'application Forms Manager de Xerox® est a la disposition de toutes
les personnes possédant un compte sur 'App Gallery Xerox®.

Configuration requise des périphériques

Dans ce guide, le mot « périphérique » est utilisé de maniére synonyme et interchangeable avec une
imprimante multifonctions.

Tous les périphériques nécessitent les éléments suivants :

* Laplateforme EIP de Xerox® doit étre activée pour permettre l'installation de l'application.

— Les périphériques doivent étre compatibles avec la version 3.5 de la plateforme EIP ou une version
ultérieure.

* Linstallation de lapplication ConnectKey (stratégies d’'installation weblet) doit étre activée pour
permettre l'installation de l'application.

* Le périphérique doit étre connecté a Internet.
Remarque :
Certains réseaux nécessitent un proxy pour se connecter a Internet.

* Sila vérification de SSL est activée sur le périphérique, assurez-vous que les certificats de sécurité soient
chargés sur limprimante ou limprimante multifonctions.

 Par défaut, les certificats de solution Xerox® sont préchargés sur tous les périphériques Altalink, Versalink
et Série I 2016 compatibles avec la technologie ConnectKey de Xerox®.

* Les fonctions de comptabilité et d'authentification a 2 facteurs ne sont PAS compatibles avec
application Forms Manager.

Pour plus d'informations sur les paramétres ci-dessus, veuillez consulter |'assistance en ligne pour la Xerox®
App Gallery & l'adresse http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support/frfr.ntml.
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Configuration du périphérique

Activer l'installation de l'application ConnectKey (stratégie d'installation de weblet)

PERIPHERIQUES CONNECTKEY ET ALTALINK

v &N -

xerox (P

Chercher

Présentation de la configuration
Description
» Configuration générale
» Connectivité
» Connexion! Autorisations d'accés!
Comptabilité
» Applications
¥ Sécurité
» Stratégies de mot de passe.
Stratégies dinstalation
Commande intégrée McAfee
Impression protégée
Activer Iauthentfication (Connexion)
»Cryptage
» Journaux
» Certificats
Filtrage IP
IPsec
Temporisation et reprise
Sécurité port USB
Sécurité nettoyage image
Mot de passe PostScript ©
Information personnalisée
Test de vérification de logiciel

Depuis un navigateur Web, entrez 'adresse IP du périphérique dans la barre d’adresse.
La page CentreWare Internet Services pour le périphérique s'affiche.

Cliquez sur Propriétés > Sécurité > Stratégies d’installation.
Sous Weblet, activez Autoriser 'installation de weblet.

Sauvegarder et restaurer

Autoriser la restauration des fichiers de sauvegarde

Clonage

Xerox® AlaLink® C8030

— = =1 1
ﬁ ] =) - 2]
Page d'accueil Travaux Impression Numérisation Camet d'adresses

Stratégies d'installation

| Seuls des fichiers de clonage cryptés peuvent étre installés

Autoriser 'envoi a limpression

Mise a niveau du logiciel

Autoriser les mises & niveau du logiciel

Téléchargement logiciel a distance :

Autoriser le téléchargement logiciel & distance :

Weblet

Autoriser lnstallation de weblet

Conseils relatifs 4 Ia gestion du parc et 8 l'envoi d'

PERIPHERIQUES VERSALINK

BN =

Depuis un navigateur Web, entrez l'adresse IP du périphérique dans la barre d’adresse.

Dans le menu de gauche, cliquez sur Applis puis sur Param. EIP.

Connectez-vous a 'aide des informations d’'identification de 'administrateur du périphérique.

2 admin-Déconnecter

Naviguer vers ce point

Naviguer vers ce point

Naviguer vers ce point

Naviguer vers ce point

Naviguer vers ce point

Appliquer

Connectez-vous a l'aide des informations d’'identification de ladministrateur du périphérique.

Pour Autoriser linstallation de U'application ConnectKey, placez l'interrupteur marche/arrét
sur Marche.
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP Admin v

88 ' Param. EIP

Extensible Interface Platform

Navigateur EIP

CaimetTadesses Version : X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Version du widget : v1.3.17 c8

Travaux Autoriser I ion de I ication C
Autoriser I ion de | ion C y non cryptée

Connectivité i
Vérification certificats serveur |:-

S, Autorisations

Stratégie de clavier logiciel Affichage basé sur les paramétres des applications individuelles

Systéme Exporter mots de passe vers applis EIP [I-
Utiliser le serveur proxy du périphérique |:-

Configuration du serveur proxy

PERIPHERIQUES CONNECTKEY ET ALTALINK

Un serveur proxy agit en tant qu'intermédiaire entre les clients qui recherchent des services et les serveurs
qui les proposent. Le serveur proxy filtre les requétes des clients et si celles-ci sont conformes aux régles de
filtrage du serveur proxy, elles sont acceptées et la connexion est autorisée.

Un serveur proxy répond a deux objectifs principaux :

* il permet de préserver |'anonymat des périphériques (imprimantes ou imprimantes
multifonctions) qui se trouvent derriére lui, & des fins de sécurité ;

* il permet la mise en cache du contenu de ressources, telles que les pages Web d'un serveur Web,
afin d'améliorer le temps d'accés & ces ressources.

Pour garantir une bonne activation, lorsque le périphérique est protégé par un pare-feu, les informations
du serveur proxy sur le périphérique doivent étre configurées avant l'exécution de l'application. Pour les
instructions de configuration du serveur proxy pour les périphériques VersaLink, voir Configuration du
serveur proxy sur les périphériques Versalink.

Depuis un navigateur Web, entrez l'adresse IP du périphérique dans la barre d’adresse.

La page CentreWare Internet Services pour le périphérique s'affiche.

Connectez-vous a 'aide des informations d’'identification de 'administrateur du périphérique.
Cliquez sur Propriétés > Connectivité > Configuration.

v & W=

Sous Protocole, a cété de Serveur Proxy, cliquez sur Modifier
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xerox ( Xerox® AltaLink® C8030

L = 1
b I - i

e Protocole Etat Acion
Présentation de la configuration il Actle) Modier,
Description HTTP Activé(e) Modifier

:z:::::::" SR IPP Activé(e) Modifier

» Connexion/ Autorisations d'accés/ LRI Acee) il
Comptabilits NEC Activé(e) Modifier.

:::::::"“’ Impression TCP/IP brute Activaie) Modifier_

Archivage SMB Activé(e) Modifier.
SMTP (Courriel) Activé(e) Modifier
SNMP Activé(e) Modifier.
WSD (Services Web sur le périphérique) Activé(e) Modifier,
LDAP Désactivé(e) Modifier.
NTP Désactivé(e) Modifier.
POP3 E Désactivé(e) Modifier
I Serveur proxy Désactivé(e) u Modifier. ]
SLP Désactivé(e) u Modifier.
ThinPrint Désactivé(e) Modifier.

6. Dans le volet Serveur proxy HTTP, sélectionnez Activé(e).
7. Sélectionnez le type d'adresse du serveur proxy. Les options disponibles sont IPv4, IPv6 ou Nom d’hote.
8. Entrezl'adresse et le numéro de port correctement formatés.

9. Cliquez sur Enregistrer.

Serveur proxy

Serveur proxy HTTP

Activé(e)

(O Adresse IPv4
Adresse IPv6
@® Nom dhéte
Adresse du serveur proxy

WWW.Proxy.xerox.com : 8000

[ Annuler J[ Enregistrer 1

Les paramétres du serveur proxy doivent étre activés pour la Configuration serveur extensible.
10. Sous Protocole, & c6té de Serveur Proxy, cliquez sur Modifier.
11. Sous Configuration générale, sélectionnez Configuration service extensible.
12. Sous Serveur proxy, sélectionnez Proxy.

13. Sous HTTP, HTTPS, vérifiez que le serveur proxy est activé et que les informations du proxy sont
affichées.

14. Sélectionnez Appliquer.

Les paramétres du serveur proxy s'appliquent aux fonctionnalités qui utilisent HTTP et HTTPS.
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Chercher

Présentation de la configuration
Description

~Configuration générale

Relevé de configuration

Cionage

Langue et clavier

Paramétres de sawegardefrestauration
Valeurs par défaut de Iécran initial
Gestion des supports

Date et heure

Voyant d'état et signaux sonores
Inemationalisation

Configuration service extensible
Configuration des services distants
Afficher les informations du périphérique
Configuration des liens du pilote
Economie dénergie

Code d'activation du contrat
consommables

Installation de fa fonction

Mode dimpression de facturation
Paramétres nofifications

Mise & niveau du logiciel

» Connectivité

»Connexion/ Autorisations d'accés/

Comptabilité

» Applications

Serveur proxy

m

HTTP, HTTPS

Activé(e)
WWW._proxy.xerox.com:8000

Utiliser les parametres pour tous les protocoles

Ignorer les regles du serveur proxy **

Les valeurs doivent étre séparées par des virgules.

PERIPHERIQUES VERSALINK

Modifier

Pour garantir une bonne activation, lorsque le périphérique est protégé par un pare-feu, les informations du
serveur proxy sur le périphérique doivent étre configurées avant 'exécution de l'application. Pour les
instructions de configuration du serveur proxy relatives aux périphériques ConnectKey ou AltaLink, voir

Configuration du serveur proxy sur les périphériques ConnectKey et AltaLink.

1.

2.

4,

5. Activez le Serveur proxy en placant le bouton sur Activé(e).
6. Cliquez sur Manuel pour l'option de configuration.

7.

88 Applis
Carnet d'adresses

Travaux

‘O’ Connectivité

£ Ssysteme

Depuis un navigateur Web, entrez l'adresse IP du périphérique dans la barre d’adresse.
Connectez-vous a l'aide des informations d’'identification de 'administrateur du périphérique.
Dans le menu de gauche, cliquez sur Connectivité.

Sous Protocoles, cliquez sur HTTP.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

-.a Autorisations LPD

Bonjour Oui
FTP Oui
HTTP Oui
IPP Oui
IPSec Non
LDAP Non
Oui

Port 9100 Oui
SIMIME Non

Entrez les informations de configuration du serveur proxy appropriées, puis cliquez sur OK.
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Serveur proxy

Configuration Manuel
Type Nom d'héte
Nom d'héte : port WWW._Proxy.Xerox.com ;8080

Mot de passe obligatoire [I-

Liste d'exceptions

8. Cliquez sur ['onglet Applis sur le c6té gauche de 'écran.

9. Cliquez sur l'icobne Param. EIP dans le coin supérieur droit de ['écran.

10. Configurez l'option Utiliser le serveur proxy du périphérique en placant le bouton marche/arrét
sur Marche.

Xerox® VersalLink™ C405N MFP (& Admin v

]

A Accueil 28 ' Param.EIP

Extensible Interface Platform

B35 Applis

Navigateur EIP
Version : X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

B cCamnet d'adresses ! .
Version du widget : v1.3.17 c8

Travaux Autoriser l'installation de I'application ConnectKey
Autoriser l'installation de I'application ConnectKey non cryptée

&' Connectivite
Vérification certificats serveur

lalafls
SERE

-.a Autorisations

Stratégie de clavier logiciel Affichage basé sur les parameétres des applications individuelles

Q Systéeme Exporter mots de passe vers applis EIP

Utiliser le serveur proxy du périphérique WWW.proxy.xerox.com 4

Els

Télécharger et vérifier les certificats de serveur

Pour protéger la sécurité des informations lors de la connexion et de 'envoi de fichiers numérisés, les fichiers
de certificat SSL (Secure Sockets Layer) appropriés doivent étre téléchargés vers limprimante ou
limprimante multifonctions et vérifiés avant d'utiliser l'application Forms Manager.

1. Naviguez jusqu'a lemplacement od sont stockés les fichiers de certificat :
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Enregistrez le fichier de certificat sur votre serveur local.

3. Dans un navigateur Web, entrez l'adresse IP du périphérique.
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4. Connectez-vous a l'aide des informations d'identification de I'administrateur du périphérique.

5. Apartir de la page du périphérique, naviguez & l'aide des chemins d’accés suivants, selon le modeéle de
votre périphérique :

a. Pour les périphériques ConnectKey et AltaLink :
* Cliquez sur Propriétés > Sécurité > Certificats > Certificats de sécurité.
* Puis cliquez sur l'onglet pour Certificat(s) de confiance racine(s)/intermédiaire(s).

* Cliquez sur Installer un certificat et retrouvez votre fichier de certificat archivé. Cliquez sur
Suivant.

Xerox @ Xerox® AltaLink® C8030 & admin-Déconnecter

— —1 = ] Y
f® ] = - 2] i bt
Page daccueil Travaux impression Numérisation Camet dadresses Propriétés Support

Chercher Certificats de sécurité
Eréseitalion dela ol oueation Rétablir les valeurs par défaut d'usine de la machine/du périphérique
Description
»conﬁquratnin générale Certificat de périphérique Xerox |  Certificat(s) de périphérique signé(s) par une autorité i i édiail Certificat(s) de controleur de do
» Connectivité
»Connexion/ Autorisations d'accés!
Comptabilité Les certficats de confiance sont utilisés pour valider les certficats de ce périphérique et d'autres périphériques.
» Applications. " =
v Shcurits { Installer un certificat
» Stratégies de mot de passe
Stratégies dinstallation £ N ! !
et e [J  Nom complet Objectif Etat Expire Action
Impression protégée
Activer authentification (Connexion) gﬁ;"’;‘go';l;aps'
e [ clobaisign CloudssL CA - sHA256 - 63 Sinatire CRI, Valide 18-A0it-2025 Aficher/Exporter
¥ Journaux 19! Signature OCSP, HnerCxponet
vCertificats. Signature horodatage,
Certiicats de sécurité Quelcongue
Longueur clé de certificat Serveur HTTPS,
PR Client 802.1X,
’Psecge Signature des cour(iers ‘élec(roniques,
Temporisation et reprse [0 ceoTrust Global ca Sl e e S g 21-Mai-2022 Aficher/Exporter
oanmh portISE ) Signature OCSP,
‘Sécurité nettoyage image Signature horodatage,
Mots de passe PostScript © Quelconque
Information personnalisée Serveur HTTPS,
Test de vérification de logiciel S!ien!‘SOZJX. S

* Pour tous les fichiers non nommeés, entrez un nom convivial, puis cliquez sur Suivant.
* Cliquez sur Fermer pour terminer le téléchargement du certificat.
b. Pour les périphériques Versalink :
 Cliquez sur Systeme > Sécurité > Certificats de sécurité.
* Cliquez sur Importer et accédez a votre fichier de certificat stocké. Cliquez sur Importer.
* Cliquez sur Fermer pour terminer le téléchargement du certificat.

* Cliquez a nouveau sur Fermer pour fermer la fenétre Certificats de sécurité.
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Certificats de sécurite

‘ Certificats de périphérique v ‘

Supprimer
‘ Importer ‘ ‘ Créer ’

D Sélectionner / Effacer tout

Objet Utilisation des certificats

CN=XC-60D Serveur SSL, Client SSL, Fichiers
77F numériseés, IPsec ™

Fermer

6. Une fois les fichiers de certificat téléchargés, activez I'option Vérifier les certificats du serveur.
a. Pour les périphériques ConnectKey et AltaLink :
* Cliquez sur Configuration générale > Configuration service extensible.

* Sous Parameétres du navigateur, cochez la case pour activer l'option Vérifier les certificats
du serveur.

» (Cliquez sur Appliquer.

Xerox® AltaLink® C8030
-
Page daccueil Travaux Impression Numérisation Camet resses Propriétés
Chercher Configuration service extensible
Présentation de la configuration s de Srisati ] Diagnosti | Applicati [ Profil mémoi ]
Description
¥ Configuration générale Configuration (Requis(e))

Relevé de configuration ) N e 1
Clonage Enregistrement service extensible Configuré(e) Modifier

Lgun et cavier Activer les services extensibles
Paramétres de sauvegardelrestauration

Valeurs par défaut de I'écran initial [7] Exporter le mot de passe vers les services extensibles

Gestion des supports
Date et heure
Voyant d'état et signaux sonores Paramétres du navigateur
Intemationalisation

Activer le navigateur des services extensibles
Coniiguration des services distants
Afficher les informations du périphérique D Verifier les certificats du serveur
Configuration des liens du pilote - - o
Economie d'énergie Afficher le clavier de controle dans les applications EIP
Code d'activation du contrat (@ Affichage basé sur les gtres des applications indivi
comsunxea s (O Masquer dans toutes les applications
Instaliation de fa fonction
Mode dimpression de facturation
Paramétres notifications Versions navigateur/widget
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b. Pour les périphériques Versalink :
* Cliquez sur Applis > Param. EIP.

* Pour la Vérification certificats serveur, mettez le bouton sur Activé(e).

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (& Admin v

]

A Accueil Param. EIP

e Extensible Interface Platform

oo Applis

Navigateur EIP
B Camet d'adresses Version : X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Version du widget : v1.3.17 c8

& Travaux Autoriser I'installation de I'application ConnectKey

Autoriser l'installation de I'application ConnectKey non cryptée
&' Connectivité

Vérification certificats serveur

/alalls
==

s Autorisations
Stratégie de clavier logiciel Affichage basé sur les paramétres des applications individuelles

0 Systeme Exporter mots de passe vers applis EIP

_ Utiliser le serveur proxy du périphérique WWW.proxy.xerox.com ¥4

al”

L'activation de la fonction Vérification certificats serveur est un paramétre global qui affectera toutes les
applications EIP (Extensible Interface Platform) installées sur votre périphérique.
Attention

Sivous n'autorisez pas la vérification des certificats SSL, les communications sécurisées concernant des
informations privées ou sensibles deviendront vulnérables. Par conséquent, il est fortement recommandé
d'activer la vérification des certificats SSL sur votre imprimante ou imprimante multifonctions.
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Installation de l'application

Installer l'application Forms Manager a partir du portail Web de la Xerox® App Gallery

La procédure suivante suppose que vous avez créé un compte Xerox® App Gallery. Si vous n‘avez pas accés
a un compte Xerox® App Gallery, reportez-vous au guide de démarrage rapide de ['Application Xerox® App
Gallery pour savoir comment créer un compte.

Remarque :

Pour des instructions détaillées sur l'ajout d’'un périphérique et I'ajout ou linstallation d'applications sur votre
compte Xerox® App Gallery, consultez les liens de documentation & la fin de ce guide.

1. Allez sur la page de la Xerox® App Gallery : https://appgallery.services.xerox.com

2. Sélectionnez Connexion.

3. Entrez une adresse électronique et un mot de passe valides.

4. Dans longlet Périphériques, ajoutez une imprimante ou une imprimante multifonctions, si nécessaire.
5. Sous l'onglet Toutes les applications, cherchez l'application Forms Manager et cliquez dessus.

6. Sélectionnez S'abonner.

Toutes les applications / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Version: 1.0

7. Sélectionnez une option d'utilisation et choisissez un ou plusieurs périphériques.

8. Sélectionnez Checkout (Acheter).

9. Entrezles informations de paiement ou sélectionnez une carte de crédit existante.
10. Sélectionnez Place Order (Passer la commande).

11. Sélectionnez Terminé.

L'application commence a s'installer sur les périphériques sélectionnés.


https://appgallery.services.xerox.com/

Configuration et installation de l'application

Configuration initiale

L'utilisateur devra terminer le processus de configuration lors du premier lancement de 'application.

Ce processus doit étre terminé pour afin de pouvoir utiliser l'application pour imprimer et numériser des
formulaires a partir du référentiel cloud. Si vous quittez l'application durant la configuration, vous serez
invité a terminer la procédure au prochain lancement de 'application.

1. Surlécran d'accueil du périphérique, sélectionnez l'application Forms Manager. Un message s'affiche
décrivant le processus de configuration.

2. Sélectionnez Continuer.

3. Sélectionnez le service de stockage pour lequel vous avez déja un compte (Dropbox, Google Drive,
OneDrive ou Box).

4. Entrez les informations de connexion pour le service de stockage sélectionné.

5. Silesinformations d'identification changent, l'utilisateur sera invité & entrer les nouvelles informations
d’identification pour accéder au service de stockage.

6. Sélectionnez Autoriser pour permettre a l'application d’accéder & votre référentiel.
7. Définissez le Niveau d’accés de l'application, puis cliquez sur Suivant.

a. Accéder a tout — Sélectionnez cette option pour autoriser tous les utilisateurs de 'application &
accéder a tous les dossiers disponibles dans le référentiel cloud sélectionné.

b. Préciser des dossiers — Sélectionnez cette option pour définir des dossiers spécifiques & afficher et
autoriser les utilisateurs a y accéder au sein de 'application.

Vous pouvez permettre aux utilisateurs d accéder a tout le
contenu du référentiel ou bien restreindre |'accés a des dossiers
précis. Que souhaitez-vous faire ?

Accéder a tout

Préciser des dossiers




Si loption Préciser des dossiers est sélectionnée,
a. parcourez |'application et sélectionnez un dossier.
b. Sélectionnez OK pour afficher le dossier dans |'application.

c. Sélectionnez Ajouter un dossier et reportez-vous aux étapes 7a et 7b pour ajouter des dossiers
supplémentaires a 'application.

d. Sélectionnez Suivant pour enregistrer la liste des dossiers qui seront affichés dans 'application pour
tous les utilisateurs.

X Accés aux dossiers v OK
Accéder a tout ‘ ‘ |

Ajouter un dossier

@ A Performance Files f * e

@ A Scan Files f * °

Définissez des paramétres pour les formulaires afin que ceux-ci soient directement envoyés & des
destinataires spécifiques, puis sélectionnez Suivant.

a. Pas maintenant — Sélectionnez cette option pour ignorer cette partie du processus de configuration.
L'option Numériser les formulaires complétés ne sera pas disponible tant que les formulaires ne
seront pas configurés.

b. Configurer les destinataires des formulaires — Sélectionnez cette option pour associer des
adresses e-mail a des formulaires spécifiques lorsqu’ils sont complétés et numérisés.

Destinataires des formulaires

Il est possible de configurer les formulaires de facon qu'ils soient
envoyes a des adresses e-mail uniques lors de leur numérisation.
Voulez-vous effectuer cette configuration maintenant ?

Pas maintenant

Configurer les destinataires des formulaires
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10. Siloption Configurer les destinataires des formulaires est sélectionnée,
a. parcourez |'application et sélectionnez un formulaire.

b. Sélectionnez Nouvelle adresse e-mail pour saisir 'adresse e-mail qui sera associée au formulaire
sélectionné, puis sélectionnez OK.

Répétez l'étape 10b pour associer des destinataires supplémentaires au formulaire sélectionné.
Remarque :

Lors de l'ajout de formulaires supplémentaires, l'utilisateur a la possibilité de sélectionner des
éléments dans la liste Destinataires enregistrés.

c. Sélectionnez OK pour enregistrer « litinéraire » du formulaire.

d. Sélectionnez Ajouter un formulaire et répétez I'étape 9 pour associer des formulaires supplémentaires
aux destinataires ou sélectionnez Suivant pour continuer le processus de configuration.

X Configuration des destinataires des formulaires | ¥ OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf | Changer

Objet: mv44 - DMV License.pdf

Placement du code QR Remplacer le contenu
Nouvelle adresse e-mail } ’ B Destinataires enregistrés
testing@xerox.com Q

11. Définissez un accés limité aux paramétres de l'application et sélectionnez Suivant.

a. Limiter 'accés — Demander aux utilisateurs de saisir un code PIN @ 4 chiffres pour accéder aux
parametres du référentiel.

b. Ne pas limiter 'accés — Permettre & tous les utilisateurs d’accéder aux parametres du référentiel
sans saisir de code PIN.
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Limiter I'accés aux parameétres
d’application

Vous pouvez limiter |'accés a ces paramétres au moyen d'un
code PIN ou bien concéder |'acces a tous les utilisateurs. Que
souhaitez-vous faire ?

Limiter 'accés

Ne pas limiter I'accés

12. Siloption Limiter 'accés est sélectionnée, saisissez un code PIN & 4 chiffres et sélectionnez Suivant.

Ce code PIN sera requis pour tous les utilisateurs afin d’accéder aux parameétres de l'application.

Accés par code PIN

Saisissez 4 chiffres
4 5

1234 7 8

O & W

13. Entrez une adresse e-mail qui sera utilisée pour récupérer un code PIN oublié et sélectionnez OK.

Le processus de configuration est terminé.

x

Fournissez une adresse e-mail qui servira a récupérer un code
PIN oublié.

test@xerox.com

Confirmez |'adresse e-mail.

test@xerox.com
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Flux de travail de 'application

Imprimer un formulaire enregistré

La procédure suivante suppose que la configuration initiale de 'application Forms Manager a été effectuée.
Si la configuration n’est pas terminée, reportez-vous a la section précédente sur la procédure de
configuration de l'application Forms Manager.

1.

v & wWwN

Sur l'écran d’accueil du périphérique, sélectionnez l'application Forms Manager. L'application affiche
un menu d’options.

Sélectionnez Imprimer le formulaire enregistré.
parcourez I'application et sélectionnez un formulaire.

Sélectionnez les parameétres d'impression pour le formulaire.

Sélectionnez Imprimer.

< Imprimer le formulaire enregistré #= Imprimer

B san0904.PDF Changer

E Quantité 1 +
Recto verso Recto verso

i Couleur de sortie Couleur

Pour les périphériques AltaLink, le bouton Changer indiquera a la place Changer de formulaire.

Numeériser les formulaires complétés

La procédure suivante suppose que la configuration initiale de lapplication Forms Manager a été effectuée,
que des destinataires des formulaires ont été configurés et qu'un formulaire a été imprimé & partir de
lapplication Forms Manager. Si la configuration n’est pas terminée, reportez-vous a la section précédente
sur la procédure de configuration de 'application Forms Manager.

1.

Sur lécran d'accueil du périphérique, sélectionnez l'application Forms Manager. L'application affiche
un menu d’options.

Sélectionnez Numériser les formulaires complétés.
Sélectionnez les paramétres de numérisation pour le formulaire.

Placez le formulaire dans le chargeur.



5. Sélectionnez Numérisation.

Numeériser les
formulaires complétés

£ Numérisation

A

Placez votre formulaire dans le chargeur, puis sélectionnez
Numériser.

‘HEH Résalubioniiii i i mmpmmbpmmbmmsmmmmm i Qe ol i

Numeériser les

' __ 2= Numérisation
formulaires complétés

Numeriser. o
Résolution 300 dpi
- Couleur de sortie Nuances de gris
— | Type d’origine Texte et photo
E Orientation initiale Portrait
Taille initiale Détection auto <




Modifier les parameétres de ['application

2.
3.

Sur l'écran d’accueil du périphérique, sélectionnez 'application Forms Manager. La page d'accueil de
lapplication s'affiche.

Sélectionnez le bouton Paramétres de 'application.

Si lapplication a été configurée pour exiger un code PIN, entrez le code PIN et sélectionnez OK.

Sivous avez oublié le code PIN, sélectionnez Code PIN oublié et le code PIN sera envoyé a 'adresse e-mail
choisie durant la configuration initiale.

Parameétres
Service de stockage Google Drive
Accés aux dossiers
Liste de formulaires
Destinataires enregistrés
Accés aux parameétres par Requis

Changer de service de stockage

La modification du service de stockage associé a l'application supprimera tous les paramétres et obligera
[utilisateur & effectuer & nouveau le processus de configuration au complet pour le nouveau service de
stockage sur le cloud.

1.
2.

Sélectionnez Service de stockage.

Sélectionnez Configurer un nouveau service de stockage pour confirmer que vous souhaitez choisir
un nouveau service de stockage.

Le menu Sélectionner service de stockage s'affiche.
Sélectionnez un Service de stockage.
Entrez les informations correspondant au service de stockage sélectionné.

Reportez-vous aux étapes 3-12 de la procédure de configuration et d'installation de l'application
pour terminer le processus de configuration du nouveau service de stockage.



Modifier 'accés aux dossiers

ACTIVER / DESACTIVER L’ACCES A TOUS LES DOSSIERS
1. Sélectionnez Accés aux dossiers.

2. Sélectionnez le bouton pour activer/désactiver Accéder a tout.

E Accés aux dossiers v OK
Accéder a tout ]
Ajouter un dossier
@ A Performance Files 23O
@ A Scan Files 42430

AJOUTER UN DOSSIER
1. Sélectionnez Accés aux dossiers.
Sélectionnez Ajouter un dossier.

2

3. parcourez |'application et sélectionnez un dossier.

4. Sélectionnez OK pour afficher le dossier dans |'application.
5

Sélectionnez OK a nouveau pour enregistrer la liste des dossiers qui s'afficheront dans l'application et

revenir au menu des parameétres.

X Accés aux dossiers

v OK

Accéder a tout

n

Ajouter un dossier

Pi A Performance Files

440

Pi A Scan Files

++0Q




SUPPRIMER UN DOSSIER

1.
2.
3.

Sélectionnez Accés aux dossiers.
Sélectionnez l'icone Supprimer a c6té du dossier souhaité.
Confirmez la suppression du dossier en sélectionnant Supprimer le dossier.

Si un formulaire du dossier a été associé a une adresse e-mail, vous serez invité a confirmer que vous
souhaitez supprimer le dossier et toutes les associations avec des destinataires des formulaires.

Sélectionnez OK pour enregistrer la liste des dossiers qui s'afficheront dans application et revenir au
menu des paramétres.

X Accés aux dossiers

v 0K
Accéder a tout ]

Ajouter un dossier

@ A Performance Files f *

F‘i A Scan Files " *

Changer la liste de formulaires

AJOUTER UN FORMULAIRE

1.

2
3.
4

Sélectionnez Liste de formulaires.
Sélectionnez Ajouter un formulaire.
Parcourez |'application et sélectionnez un formulaire.

Pour associer ce formulaire a un destinataire, sélectionnez au moins une adresse e-mail en choisissant
'une des options suivantes :

* Nouvelle adresse e-mail — sélectionnez cette option pour saisir une nouvelle adresse e-mail

» Destinataires enregistrés — sélectionnez cette option pour choisir une adresse qui a déja été
enregistrée et associée a un ou des formulaire(s).

Sélectionnez OK pour gjouter le formulaire a la liste.

Sélectionnez & nouveau OK pour enregistrer les modifications apportées a la liste de formulaires et
revenir au menu des paramétres.



X

Liste de formulaires

v OK

Ajouter un formulaire

5 Xerox Scan.pdf

MODIFIER UN FORMULAIRE

1.
2.
3.

Sélectionnez Liste de formulaires.

Sélectionnez un formulaire dans la liste.

Sélectionnez « Objet : <Nom du formulaire> » pour modifier 'objet de |'e-mail envoyé au destinataire

associé a ce formulaire, puis sélectionnez OK.
Pour changer le ou les destinataire(s) associé(s) au formulaire,
a. ajoutez un ou des destinataire(s) en sélectionnant l'une des options suivantes :

* Nouvelle adresse e-mail — sélectionnez cette option pour saisir une nouvelle adresse e-mail.

* Destinataires enregistrés — sélectionnez cette option pour choisir une adresse qui a déja été
enregistrée et avait été associée a un ou des formulaire(s).

b. Supprimer destinataire(s) en sélectionnant l'icbne Supprimer & c6té de l'adresse e-mail
souhaitée.

Sélectionnez OK pour enregistrer les changements effectués sur le formulaire.
Remarque :

Toute modification du ou des destinataire(s) associé(s) au formulaire nécessite l'impression de
nouvelles copies du formulaire. Les copies du formulaire imprimées précédemment ne seront plus
automatiquement acheminées.

Sélectionnez & nouveau OK pour enregistrer les modifications apportées a la liste de formulaires et
revenir au menu des parameétres.



X Configuration des destinataires des formulaires | ¥ OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf ' | Changer

Objet: mv44 - DMV License.pdf

Placement du code QR Remplacer le contenu

Nouvelle adresse e-mail B Destinataires enregistrés

testing@xerox.com Q

SUPPRIMER UN FORMULAIRE

1. Sélectionnez Liste de formulaires.

2. Sélectionnez l'icone Supprimer a c6té du formulaire souhaité.

3. Confirmez la suppression du formulaire en sélectionnant Supprimer le formulaire.

4. Sice formulaire a été associé & une adresse e-mail, toutes les associations avec les adresses seront
également supprimées.

5. Sélectionnez OK pour enregistrer la liste des dossiers qui s'afficheront dans l'application et revenir
au menu des paramétres.

X Liste de formulaires v OK

Ajouter un formulaire

ﬁ Xerox Scan.pdf Q I




Modifier les destinataires enregistrés

AJOUTER UN DESTINATAIRE
1. Sélectionnez Destinataires enregistrés.
Sélectionnez Ajouter une adresse.

Entrez une adresse e-mail, puis sélectionnez OK.

R

Sélectionnez OK a nouveau pour enregistrer la liste d’adresses e-mail et retourner au menu des
paramétres.

X Destinataires enregistrés v OK

Ajouter une adresse

new.email@gmail.com e

testing@xerox.com O

test.email@xerox.com °

SUPPRIMER UN DESTINATAIRE
1. Sélectionnez Destinataires enregistrés.
2. Sélectionnez l'icone Supprimer a c6té de I'adresse e-mail souhaitée.

3. Sélectionnez OK pour enregistrer la liste d'adresses e-mail et revenir au menu des paramétres.

X Destinataires enregistrés v OK

Ajouter une adresse

new.email@gmail.com °

testing@xerox.com e

test.email@xerox.com - Q




Modifier les paramétres d'accées

ACTIVER/DESACTIVER LA DEMANDE DE CODE PIN
1. Sélectionnez Accés aux paramétres par code PIN depuis le menu principal.

2. Sélectionnez le bouton & bascule pour demander/ne pas demander de code PIN pour accéder aux
parametres de l'application.

3. Sélectionnez OK pour enregistrer les paramétres d'accés et revenir au menu des parametres.

X Acces aux parametres v OK
Code PIN obligatoire

‘ Maodifier le code PIN

‘ Email test@xerox.com

MODIFIER LE CODE PIN D’ACCES

1. Sélectionnez Accés aux paramétres par code PIN depuis le menu principal.
2. Sélectionner Modifier le code PIN.

3. Entrez un nouveau code PIN, puis sélectionnez OK.

4

Sélectionnez OK & nouveau pour enregistrer les parameétres d'accés et revenir au menu des paramétres.

X Acces aux parametres v OK
Code PIN obligatoire

Modifier le code PIN

Email test@xerox.com




MODIFIER L’ADRESSE E-MAIL POUR UN CODE PIN OUBLIE

1. Sélectionnez Accés aux paramétres par code PIN depuis le menu principal.
2. Sélectionnez Email.

3. Entrez une adresse e-mail et sélectionnez OK.

4

Sélectionnez OK & nouveau pour enregistrer les paramétres d'accés et revenir au menu des paramétres.

X Acces aux parametres v OK
Code PIN obligatoire

Maodifier le code PIN

Email test@xerox.com




Assistance

Aide et documentation en ligne

Base de connaissances http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Documentation http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Une assistance @ la création de comptes peut étre trouvée sur :
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/

OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Forum d’assistance a la clientéle

Le forum d’assistance a la clientéle se trouve a l'adresse http ://forum.support.xerox.com/.

Imprimantes et imprimantes multifonctions prises en charge

La liste des imprimantes et imprimantes multifonctions prises en charge se trouve dans la section
Imprimantes et imprimantes multifonctions compatibles ConnectKey a 'adresse suivante :
https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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