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Aan de slag

Overzicht Forms Manager

Voor gebruik met de Xerox® Forms Manager-app.

De Xerox® Forms Manager is voor gebruik met Xerox® AltaLink multifunctionele printers, Xerox® ConnectKey®
technologie compatibele multifunctionele printers en Xerox® Versalink multifunctionele printers en printers.

De Xerox® Forms Manager is een applicatie waarmee een gebruiker formulieren van een vooraf
geconfigureerde cloudopslagplaats kan afdrukken met ondersteunde Xerox® multifunctionele printers, het
ingevulde formulier kan scannen en deze rechtstreeks naar een e-mailbestemming kan sturen. Met de keuze
voor op gebruik gebaseerde betaalopties is de Xerox® Forms Manager-app direct beschikbaar voor iedereen
met een Xerox® App Gallery-account.

Apparaatvereisten

In deze handleiding wordt het woord “apparaat” synoniem en uitwisselbaar gebruikt met multifunctionele
printer.

Voor alle apparaten is het volgende vereist:

+ Xerox Extensible Interface Platform® moet zijn ingeschakeld om de app te kunnen installeren.
— Apparaten moeten Extensible Interface Platform 3.5 of hoger ondersteunen.

* De ConnectKey-app-installatie (Weblet-installatiebeleid) moet zijn ingeschakeld om de installatie van de
app mogelijk te maken.

* Het apparaat moet met internet kunnen communiceren.
Opmerking
Voor sommige netwerken is een proxy vereist voor communicatie met internet.

* Als verificatie van SSL is ingeschakeld op het apparaat, controleert u of de beveiligingscertificaten op de
multifunctionele printer of printer zijn geladen.

* Standaard zijn de Xerox®-oplossingscertificaten vooraf geladen op alle apparaten uit de 2016 Xerox®
i-serie met ConnectKey Technology, AltaLink- en VersaLink-apparaten.

* Accounting en 2-Factor Authentication worden NIET ondersteund met de Forms Manager-app.

Raadpleeg de online ondersteuning van Xerox® App Gallery op
http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery.
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Apparaatinstallatie

Schakel de ConnectKey-app-installatie (Weblet-installatiebeleid) in

CONNECTKEY EN ALTALINK-APPARATEN

1. Voer vanuit een webbrowser het IP-adres van het apparaat in de adresbalk in.
2. De CentreWare Internetservices-pagina voor het apparaat wordt weergegeven.
3. Login met de inloggegevens van de apparaatbeheerder.
4. Klik op Eigenschappen > Beveiliging > Installatiebeleid.
5. Onder Weblet, schakel Installatie Weblets toestaan in.
xerox (9 Xerox® AltaLink® C8030
Opdrachten Afdrukken Adresboek Eigenschappen
Zoeken Installatiebeleid
Configuratie-overzicht Back-up en herstel
Beschrijving
» Algemene instellingen Herstel van back-upbestand toestaan
» Connectiviteit
» Aanmelden/ Bevoegdheden/ Klonen
Accountadministratie
» Apps | Alleen kunnen worden geil v
T Bevelging Opdrachtverzending toestaan
» Toegangscodebeleid
Installatiebeleid
Inteme beveiliging van McAfee Software-upgrade
Beveiligde afdruk
Verificatie inschakelen (Aanmelden) Software-upgrades toestaan
»Codering
:Ié‘::ﬁu(," Externe softwaredownload

1P-filteren
1Psec

Time-out en hervatten
USB-poortbeveiiging Weblet
Beveiliging door beeldoverschrijving

Externe softwaredownload toestaan

PostScript®-toegangscodes Installatie weblets toestaan
Gepersonaliseerde informatie
Softwareverificatietest
Tips voor en
VERSALINK-APPARATEN

Voer vanuit een webbrowser het IP-adres van het apparaat in de adresbalk in.
Log in met de inloggegevens van de apparaatbeheerder.
Klik in het menu aan de linkerkant Apps en vervolgens EIP-instellingen.

BN =

Voor Installatie van ConnectKey-app toestaan, schakel de aan/uit-schakelaar naar Aan.

2. admin-Afmelden

Y
Youd

Ondersteuning

Ik wil daarheen

Ik wil daarheen

Ik wil daarheen

Ik wil daarheen

Ik wil daarheen

Toepassen
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Xerox® VersaLink™ C405N MFP ([ Beneer v

25 ' ElP-instellingen

Extensible Interface Platform

=0
oo Apps

EIP-browser

Versie: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00
Widgetversie: v1.3.17 c8

Installatie van ConnectKey-app toestaan |
Installatie van niet-gecodeerde ConnectKey-app toestaan v n
Servercertificaten verifiren E-
Beleid schermtoetsenblok Tonen op basis van individuele app-instelling
Toegangscode exporteren naar EIP-apps |I.
Apparaat -proxyserver gebruiken ‘:-

De proxyserver instellen

CONNECTKEY- EN ALTALINK-APPARATEN

Een proxyserver fungeert als een tussenoplossing voor cliénten die diensten en servers zoeken die deze
diensten leveren. De proxyserver filtert de clientaanvragen en als deze aan de filterregels van de proxyserver
voldoen, wordt de aanvraag toegewezen en de verbinding toegestaan.

Een proxyserver heeft twee hoofddoelen:

* De anonimiteit van apparaten (multifunctionele printers of printers) achter de proxyserver
behouden voor beveiligingsdoeleinden.

* Inhoud uit bronnen opslaan, zoals webpagina’s van een webserver, om de toegangstijd tot
bronnen te vergroten.

Om een juiste activering te garanderen moet de proxyserverinformatie op het apparaat worden
geconfigureerd voordat de app wordt uitgevoerd als het apparaat zich achter een firewall bevindt.
Voor instructies om de proxyserver te installeren voor Versalink-apparaten, zie De proxyserver instellen
op VersaLink-apparaten.

Voer vanuit een webbrowser het IP-adres van het apparaat in de adresbalk in.
De CentreWare Internetservices-pagina voor het apparaat wordt weergegeven.
Log in met de inloggegevens van de apparaatbeheerder.

Klik op Eigenschappen > Connectiviteit > Instelling.

v & W=

Klik onder Protocol naast Proxy-server op Bewerken.
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Xerox @ Xerox® AltaLink® C8030 & admin-Afmelden

4 "
=] o i Yot
Opdrachten Adresboek Eigenschappen Ondersteuning

Zoekeli Protocol Status Actie
N FTP/SFTP Filing Ingeschakeld Bewerken...
Beschrijving HTTP Ingeschakeld Bewerken

:::'::e‘zt“‘:ilt:;h"mgm it Ingeschakeld Bewerken...

LeRLeD Ingeschateld —
Accountadministratie NFC Ingeschakeld Bewerken

:::::mqim Onbewerkt TCP/IP-afdrukken Ingeschakeld .

SMB-opslag Ingeschakeld Bewerken
SMTP (E-mail) Ingeschakeld Bewerken
SNMP Ingeschakeld Bewerken
'WSD (Webdiensten voor apparaat) Ingeschakeld Bewerken ..
LDAP Uitgeschakeld Bewerken_ ..
NTP Uitgeschakeld Bewerken .
POP3 Uitgeschakeld

I Proxy-server Uitgeschakeld
SLP Uitgeschakeld Bewerken. ..
ThinPrint Uitgeschakeld Bewerken

6. Selecteer Ingeschakeld in het deelvenster HTTP-proxy-server.
7. Selecteer het adrestype van de proxyserver. De opties zijn IPv4, IPv6 of Hostnaam.
8. Voer het juist geformatteerde adres en poortnummer in.

9. Klik op Opslaan.

Proxy-server

HTTP-proxy-server

Ingeschakeld

(O IPv4-adres
IPv6-adres

@ Hostnaam

Proxyserveradres

WWW.Proxy.xerox.com : 8000

[ Annuleren ][ Opslaan }

Proxyserver-instellingen moeten worden ingeschakeld voor de Instelling uitbreidbare server.
10. Klik onder Protocol naast Proxy-server op Bewerken.
11. Onder Opmerking, selecteer Instelling uitbreidbare dienst.
12. Onder Proxy-server, selecteer Proxy.
13. Controleer onder HTTP, HTTPS of de proxy is ingeschakeld en de proxy-informatie wordt weergegeven.
14. Selecteer Toepassen.

Proxy-serverinstellingen zijn van toepassing op functies die HTTP en HTTPS gebruiken.
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»

Zoeken Proxy-server

e @
Beschrijving

~ Algemene instellingen HTTP, HTTPS
Configuratieoverzicht
Klonen Ingeschakeld @
Taal en toetsenbord WWW. proxy.xerox.com:8000
Instellingen voor back-up en herstel
Standaardinstellingen van
welkomstscherm ingen voor alle
Papierbeheer
Datum en tijd
Status-LED en -geluiden Overslaan van proxy-regels **
et i e Waarden moeten met komma's worden gescheiden
Externe diensten instellen
Apparaatgegevens weergeven
Koppelingen Driver configureren
Energiespaarstand

Activeringscode verbruiksartikelenplan

Installatie van toepassing

Mode Facturering afdrukken

Kennisgevingsinstelingen

Software-upgrade 7
» Connectiviteit
» Aanmelden/ Bevoegdheden/

Accountadministratie
» Apps Toepassen

<

VERSALINK-APPARATEN

Om een juiste activering te garanderen moet de proxyserverinformatie op het apparaat worden
geconfigureerd voordat de app wordt uitgevoerd als het apparaat zich achter een firewall bevindt.
Voor instructies om de proxyserver te installeren voor ConnectKey- of Altalink-apparaten, zie

De Proxyserver instellen op ConnecKey- en AltalLink-apparaten.

1. Voer vanuit een webbrowser het IP-adres van het apparaat in de adresbalk in.
2. Login met de inloggegevens van de apparaatbeheerder.

3. Klik in het menu aan de linkerkant op Connectiviteit.

4. Onder Protocollen, klik op HTTP.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP

Protocollen
Bonjour Aan
[ 1]
Apps
[=1=]
FTP Aan
B Adresboek HTTP Aan
Opdrachten it Aan
IPsec Uit
&7 Connectiviteit
LDAP Uit
&a Rechten LPD Aan
£ Systeem Port 9100 Aan
S/MIME Uit

5. Schakel de Proxyserver in door de aan/uit-schakelaar op Aan te zetten.
6. Klik op Handmatig voor de optie Instellen.

7. Voer de juiste installatie-informatie voor de proxy-server in en klik op OK.
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Proxyserver

Instellen Handmatig
Type Hostnaam
Hostnaam: Poort WWW_Proxy.xerox.com . 8080
Toegangscode vereist [I.
Uitzonderingenlijst

Annuleren ’

8. Klik op het tabblad Apps aan de linkerkant van het scherm.

9. Klik op het pictogram EIP-instellingen rechtsboven van de pagina.
10. Configureer de optie Apparaat -proxyserver gebruiken door de aan-/uit-schakelaar op Aan te zetten.

Xerox® VersalLink™ C405N MFP (& Beheer v

H

4 Home 28  ElP-instellingen

Extensible Interface Platform

88 Apps

EIP-browser
Versie: X2G_5.4.1_538.1_010_01.00.00

B Adresboek ’ 2
Widgetversie: v1.3.17 ¢8

Opdrachten Installatie van ConnectKey-app toestaan
Installatie van niet-gecodeerde ConnectKey-app toestaan

&' Connectiviteit
Servercertificaten verifiéren

alalls
== ]

& Rechten

Beleid schermtoetsenblok Tonen op basis van individuele app-instelling

ﬁ Systeem Toegangscode exporteren naar EIP-apps

Apparaat -proxyserver gebruiken WWW.Proxy.xerox.com Vg

Hlw

Servercertificaten uploaden en verifiéren

Ter bescherming van de informatiebeveiliging tijdens inlog- en scantransmissies moeten de juiste Secure
Sockets Layer (SSL)-certificaatbestanden worden getipload naar de multifunctionele printer of printer en
worden geverifieerd voordat de Forms Manager-app wordt gebruikt.

1. Navigeer naar de locatie waar de certificaatbestanden zijn opgeslagen:
https://appgalleryservices.xerox.com/certificates

2. Sla het certificaatbestand op in uw lokale opslag.

3. Voerin een webbrowser het IP-adres van het apparaat in.
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4. login met de inloggegevens van de apparaatbeheerder.
5. Navigeer vanaf de apparaatpagina via de volgende paden, afhankelijk van uw apparaatmodel:
a. Voor ConnectKey- en Altalink-apparaten:
+ Klik op Eigenschappen > Beveiliging > Certificaten > Veiligheidscertificaten.

+ Klik vervolgens op het tabblad voor Vertrouwde basis-/tussencertificaten.

+ Klik op Certificaat installeren en navigeer naar uw opgeslagen certificaatbestand. Klik op

Volgende.
Xerox Xerox® AltaLink® C8030
= 1!
Opdrachten Afdrukken Eigenschappen Ondersteuning
Zoeken Veiligheidscertificaten
o A [ naar de ieks)i i van het apparaat
Beschrijving
» Algemene instellingen = E——— = 5 = " - o
Xerox-apparaatcertificaat Door certificeringsinstantie ondertekende apparaatcertificaten Vertrouwde basis-/tussencertificaten Domeincontrollercertifica(a)t(en)
» Connectiviteit
» Aanmelden/ Bevoegdheden/
Accountadministratie Vertrouwde CA-certificaten worden gebruikt om dit en andere apparaatcertificaten te valideren
»Apps
~Beveiliging
» Toegangscodebeleid
Installatiebeleid O . .
odoid biveRaing van Mche Omschrijvende naam Doel Status Vervalt Actie
Beveiligde afdruk
Verificate inschakelen (Aanmelden) 802 Xl
»Codering O 2 CRL-ondertekening, . N
»Logs GlobalSign CloudSSL CA - SHA256 - G3 OCSP-ondertekening Geldig 18-aug-2025 Bekijken/exporteren
v Certificaten Tiidstempelondertekening
Elke
Lengte certificaatsleute! HTTPS-server,
IP-filteren 802.1X-client,
IPsec. E-mailondertekening,
E-malicodering, Geldi 21-mei-2022 Bekilken/export
T ouf o hervation []  GeoTrust Giobal cA Sl eldig -mei- Bekiken/exporteren
USE poariheveliohg - OCSP-ondertekening,
Beveiliging door beeidoverschrijving Tijdstempelondertekening,
PostScripte-foegangscodes Elke
Gepersonaliseerde informatie HTTPS-server,
Softwareverificatietest 2.1X-

* Voor bestanden zonder naam voert u een omschrijvende naam in en klikt u op Volgende.
* Klik op Sluiten om het uploaden van het certificaat te voltooien.
b. Voor Versalink-apparaten:
*+ Klik op Systeem > Beveiliging > Beveiligingscertificaten.
+ Klik op Importeren en navigeer naar uw opgeslagen certificaatbestand. Klik op Importeren.
+ Klik op Sluiten om het uploaden van het certificaat te voltooien.

+ Klik nogmaals op Sluiten om het venster Beveiligingscertificaten te sluiten.
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Beveiligingscertificaten

‘ Apparaatcertificaten v ’

Verwijderen I
‘ Importeren ’ ‘ Maken ’

D Alles selecteren/wissen

Onderwerp Certificaatgebruik

CN=XC-60D SSL-server, SSL-client, Gescande
T7F bestanden, IPsec "~

6. Nadat de certificaatbestanden zijn gelipload, schakelt u Servercertificaten controleren in.

a. Voor ConnectKey- en Altalink-apparaten:
+ Klik op Algemene instellingen > Instelling uitbreidbare dienst.

* Schakel onder Browser-instellingen het selectievakje in om Servercertificaten controleren in te
schakelen.

* Klik op Toepassen.

Xerox Xerox® AltaLink® C8030

“ B p—— - Ee CodsEey

Zoeken Instelling uitbreidbare dienst

Configuratie-overzicht m Scaninstellingen ‘ Test [ Apps | Geheugenprofiel ]
Beschrijving

¥ Algemene instellingen Instelling (Vereist)

Configuratieoverzicht
Klonen Registratie van uitbreidbare dienst Geconfigureerd

o S ios Bentiond Uitbreidbare diensten inschakelen
Instelingen voor back-up en herstel

Standaardinstellingen van O Taori aristen
welkomstscherm
Papierbeheer
Datum en tijd Browser-instellingen
Status-LED en -geluiden
Intemationalisatie De browser voor uitoreidbare diensten inschakelen
Insteling uitbreidbare dienst
Externe diensten instellen D Servercertificaten controleren
Apparaatgegevens weergeven .
Koppelingen Driver configureren in EIP-apps
Energiespaarstand (@ Tonen op basis van afzonderlike app-instelling
(@] in alle apps
Installatie van toepassing
Mode Facturering afdrukken
Kennisgevingsinstelingen Browser-/Widgetversies
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b. Voor Versalink-apparaten:
» Klik op Apps > EIP-instellingen.
* Voor Servercertificaten verifiéren schakelt u de aan-/uitschakelaar naar Aan.

Xerox® VersaLink™ C405N MFP (&) Beheer v

H

88 ' ElP-instellingen

Extensible Interface Platform

38 Apps
EIP-browser

B Adresboek Versie: X2G_5.4.1_638.1_010_01.00.00
Widgetversie: v1.3.17 c8

% Opdrachten Installatie van ConnectKey-app toestaan v 4 “
Installatie van niet-gecodeerde ConnectKey-app toestaan

&' Connectiviteit : HRi
Servercertificaten verifiéren v “

8. Rechten
Beleid schermtoetsenblok Tonen op basis van individuele app-instelling

° Systeem Toegangscode exporteren naar EIP-apps

_ Apparaat -proxyserver gebruiken WWW.proxy.xerox.com [¥g

Het instellen van Servercertificaten verifiéren is een algemene instelling die van invloed is op alle EIP-
toepassingen (Extensible Interface Platform) die op uw apparaat zijn geinstalleerd.

ol

Waarschuwing

Door de verificatie van SSL-certificaten niet in te schakelen, is de beveiligde communicatie van privé-
of gevoelige informatie kwetsbaar. Daarom wordt het ten zeerste aanbevolen dat verificatie van SSL-
certificaten is ingeschakeld op uw multifunctionele printer of printer.
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App-installatie

Installeer de Forms Manager-app van de Xerox® App Gallery Web Portal

De volgende procedure gaat ervan uit dat u een Xerox® App Gallery-account hebt gemaakt. Als u geen
toegang hebt tot een Xerox® App Gallery-account, raadpleegt u de Xerox® App Gallery Snelstartgids voor
instructies over het maken van een account.

Opmerking

Voor gedetailleerde instructies over het toevoegen van een apparaat en het toevoegen of installeren van
apps aan uw Xerox® App Gallery-account, zie de koppelingen van documentatie aan het einde van deze
handleiding.

1. Ganaar de Xerox® APP Gallery-URL: https://appgallery.services.xerox.com

2. Selecteer Inloggen.

3. Voer een geldig e-mailadres en wachtwoord in.

4. Voeg indien nodig op het tabblad Apparaten een multifunctionele printer of printer toe.
5. Zoek op het tabblad Alle apps naar de Forms Manager-app en klik erop.

6. Selecteer Abonneren.

Alle apps / Forms Manager

Forms Manager
Xerox Corporation
Versie: 1.0

Uitproberen \

7. Selecteer een gebruiksoptie en selecteer een of meer apparaten.
8. Selecteer Uitchecken.

9. Voer creditcardgegevens in of selecteer een bestaande creditcard.
10. Selecteer Plaats order.

11. Selecteer Klaar.

De installatie van de app op de geselecteerde apparaten wordt gestart.


https://appgallery.services.xerox.com/

Configuratie en installatie van de app

Eerste installatie

Bij het eerste gebruik van de app dient de gebruiker het installatieproces te voltooien. Dit proces moet

worden voltooid voordat de app kan worden gebruikt om formulieren uit de cloudopslag af te drukken en te
scannen. Als u de app op enig moment tijdens het installatieproces afsluit, wordt u gevraagd de installatie

bij de volgende start van de app te voltooien.

1. Selecteer in het startscherm van het apparaat de Forms Manager-app. Er verschijnt een bericht met

een beschrijving van het installatieproces.

2. Selecteer Doorgaan.

3. Selecteer de opslagservice waarvoor u al een account hebt (Dropbox, Google Drive, OneDrive of Box).

4. Voer de inloggegevens in voor de geselecteerde opslagservice.

5. Als de inloggegevens veranderen, wordt de gebruiker gevraagd om de bijgewerkte inloggegevens in te

voeren om toegang te krijgen tot de opslagservice.
6. Selecteer Allow (Toestaan) om de app toegang te geven tot uw opslag.

7. Stel het Toegangsniveau voor de app in en selecteer Volgende.

a. Algehele toegang — selecteer deze optie om alle gebruikers van de app toegang te geven tot alle

mappen die beschikbaar zijn in de geselecteerde cloudopslag.

b. Mappen opgeven — selecteer deze optie om specifieke mappen te definiéren die moeten worden

weergegeven en die gebruikers kunnen openen binnen de app.

Toegang ‘ > Volgende

U kunt gebruikers toegang geven tot de volledige inhoud van de
bibliotheek of hun toegang beperken tot bepaalde mappen. Wat
wilt u doen?

Algehele toegang

Mappen opgeven




8. Als Mappen opgeven is geselecteerd,
a. Blader en selecteer een map.
b. Selecteer OK om de map in de app weer te geven.
c. Selecteer Map toevoegen en raadpleeg stap 7a en 7b om extra mappen aan de app toe te voegen.

d. Selecteer Volgende om de lijst met mappen op te slaan die in de app voor alle gebruikers wordt
weergegeven.

X Maptoegang v
Algehele toegang ] j

Map toevoegen

@ A Performance Files * * e

@ A Scan Files * * °

9. Stelregels in voor formulieren om de formulieren automatisch naar specifieke ontvangers te laten
verzenden en selecteer Volgende.

a. Niet nu —selecteer deze optie om dit deel van het installatieproces over te slaan. De optie Voltooide
formulieren scannen is pas beschikbaar als de Formulieren zijn ingesteld.

b. Formulierontvangers instellen — Selecteer deze optie om e-mail adressen aan specifieke
formulieren te koppelen wanneer ze zijn voltooid en opnieuw zijn gescand.

Formulierontvangers ‘ > Volgende

Formulieren kunnen zo ingesteld worden dat ze na het scannen
naar een uniek e-mailadres worden verstuurd. Wilt u dat nu
instellen?

Formulierontvangers instellen

10. Als Formulierontvangers instellen is geselecteerd,
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a. Blader en selecteer een formulier.

b. Selecteer Nieuwe e-mail om het e-mailadres in te voeren dat aan het geselecteerde formulier is
gekoppeld en selecteer vervolgens OK.

Herhaal stap 10b om extra ontvangers aan het geselecteerde formulier te koppelen.
Opmerking

Bij het toevoegen van extra formulieren heeft de gebruiker de mogelijkheid om te kiezen uit in de
lijst Opgeslagen ontvangers.

c. Selecteer OK om de “routingregel” voor het formulier op te slaan.

d. Selecteer Formulier toevoegenen herhaal stap 9 om extra gekoppelde formulierontvangers toe te
voegen of selecteer Volgende om door te gaan met het installatieproces.

X Instelling formulierontvangers | v OK

5 mv44 - DMV License.pdf ’ ‘ Wijzigen

Onderwerp: mv44 - DMV License.pdf

Plaatsing QR-code Inhoud overschrijven
Nieuwe e-mail tl B opgeslagen ontvangers
testing@xerox.com Q

11. Stel beperkte toegang tot de instellingen voor de app in en selecteer Volgende.

a. Toegang beperken — vereis dat gebruikers een 4-cijferige pincode invoeren om toegang te krijgen
tot de opslaginstellingen.

b. Toegang niet beperken — geef alle gebruikers toegang tot de opslaginstellingen zonder een
pincode in te voeren.

Settings Access instellen ‘ > Volgende

U kunt de toegang tot deze instellingen beperken met een
pincode of alle gebruikers toegang geven. Wat wilt u doen?

Toegang beperken

Toegang niet beperken

4-13



12. Als Toegang beperken is geselecteerd, voert u een 4-cijferige pincode in en selecteert u Volgende.

Deze pincode wordt vereist van alle gebruikers om toegang te krijgen tot de app-instellingen.

Voer 4 cijfers in

1234

Pincode voor toegang

> Volgende

1 3
4 6
7 9

(X]

13. Voer een e-mailadres in dat wordt gebruikt om een vergeten pincode op te vragen en selecteer OK.

Het installatieproces is voltooid.

%]

E-mail

Geef een e-mailadres op om een vergeten pincode op te vragen.

v OK

test@xerox.com

Bevestig het e-mailadres.

test@xerox.com

4-14



App-workflows

Een opgeslagen formulier afdrukken

De volgende procedure gaat ervan uit dat de eerste installatie van de Forms Manager-app is voltooid. Als de
installatie niet is voltooid, raadpleegt u het voorgaande gedeelte in de procedure Forms Manager-app
instellen.

1. Selecteer in het startscherm van het apparaat de Forms Manager-app. De app geeft een
optiemenu weer.

Selecteer Opgeslagen formulier afdrukken.
Blader en selecteer een formulier.
Selecteer de afdrukinstellingen voor het formulier.

Selecteer Afdrukken.

v & wWwN

( Opgeslagen formulier

= Afdrukk
e =

ﬁ Color.jpg Wijzigen

E Aantal 1 I

Dubbelzijdig Dubbelzijdig

i Uitvoerkleur Kleur

Voor AltaLink-apparaten is de knop Wijzigen weergegeven als Formulier wijzigen.

Voltooide formulieren scannen

De volgende procedure gaat ervan uit dat de eerste installatie van de Forms Manager-app is voltooid, dat
Formulierenontvangers zijn ingesteld en dat een formulier is afgedrukt vanuit de Forms Manager-app. Als
de installatie niet is voltooid, raadpleegt u het voorgaande gedeelte in de procedure Forms Manager-app
instellen.

1. Selecteerin het startscherm van het apparaat de Forms Manager-app. De app geeft een optiemenu
weer.

Selecteer Voltooide formulieren scannen.
Selecteer de scaninstellingen voor het formulier.

Plaats het formulier in de invoer.

v & w N

Selecteer Scannen.



Voltooide formulieren scannen

B

Plaats het formulier in de papierinvoer en kies Scannen.

Voltooide formulieren scannen

Resolutie

300 dpi

' Uitvoerkleur

Grijswaarden

— Type origineel

Tekst en foto

B Richting origineel

Staand

Formaat origineel

Autodetectie

£ Scannen

A

£ Scannen

A




App-instellingen wijzigen

1. Selecteer in het startscherm van het apparaat de Forms Manager-app. De startpagina van de app
wordt weergegeven.

2. Selecteer de knop App-instellingen.

3. Alsde app is geconfigureerd om een pincode te vereisen, voert u de pincode in en selecteert u OK.

Als u de pincode bent vergeten, selecteert u Pincode vergeten en de pincode wordt verzonden naar het e-

mailadres dat bij de eerste installatie is geconfigureerd.

[nstellingen E
Opslagservice Google Drive
Maptoegang
Formulierenlijst
Opgeslagen ontvangers
Pincode Settings Access Vereist

Opslagservice wijzigen

Door de opslagservice te wijzigen die aan de app is gekoppeld worden alle instellingen verwijderd en moet

de gebruiker het volledige installatieproces opnieuw voltooien voor de nieuwe cloudopslagservice.

1. Selecteer Opslagservice.

2. Selecteer Nieuwe opslagservice instellen om te bevestigen dat u een nieuwe opslagservice wilt
selecteren.

3. Het menu Opslagservice selecteren wordt weergegeven.
4. Selecteer een Opslagservice.
5. Voer de gegevens voor de geselecteerde opslagservice in.

Raadpleeg stap 3-12 van Configuratie en installatie van de app om het installatieproces voor de
nieuwe opslagservice te voltooien.



Maptoegang wijzigen

TOEGANG TOT ALLE MAPPEN INSCHAKELEN/UITSCHAKELEN

1. Selecteer Maptoegang.

2. Selecteer de schakelaar om de Algehele toegang in of uit te schakelen.

X Maptoegang

Algehele toegang

Map toevoegen

Pi A Performance Files

Pi A Scan Files

EEN MAP TOEVOEGEN
1. Selecteer Maptoegang.
Selecteer Map toevoegen.

2

3. Blader en selecteer een map.

4. Selecteer OK om de map in de app weer te geven.
5

Selecteer nogmaals OK om de lijst met mappen op te slaan die in de app wordt weergegeven en terug

te keren naar het instellingenmenu.

E Maptoegang

Algehele toegang

Map toevoegen

‘ E A Performance Files

‘ E A Scan Files




EEN MAP VERWIJDEREN

1.
2.
3.

Selecteer Maptoegang.

Selecteer het pictogram Verwijderen naast de gewenste map.

Bevestig de verwijdering van de map door Map verwijderen te selecteren.

Als een formulier in de map is gekoppeld aan een e-mailadres, wordt u gevraagd om te bevestigen dat
u de map en alle koppelingen met formulierontvangers wilt verwijderen.

Selecteer OK om de lijst met mappen op te slaan die in de app wordt weergegeven en terug te keren

naar het instellingenmenu.

E Maptoegang

v OK

Algehele toegang

T

Map toevoegen

F‘i A Performance Files

+4

Pi A Scan Files

4

Formulierenlijst wijzigen

EEN FORMULIER TOEVOEGEN

1.

2
3.
4

Selecteer Formulierenlijst.
Selecteer Formulier toevoegen.
Blader en selecteer een formulier.

Als u dit formulier aan een ontvanger wilt koppelen, selecteert u ten minste één e-mailadres door een
van de volgende opties te selecteren:

* Nieuwe e-mail — selecteer deze optie om een nieuw e-mailadres in te voeren

* Opgeslagen ontvangers — selecteer deze optie om een adres te kiezen dat al is opgeslagen uit
een eerdere koppeling met formulierontvangers.

Selecteer OK om het formulier aan de lijst toe te voegen.

Selecteer nogmaals OK om de wijzigingen in de formulierenlijst op te slaan en terug te keren naar het
instellingenmenu.



X Formulierenlijst v OK

Formulier toevoegen

ﬁ Xerox Scan.pdf Q

EEN FORMULIER BEWERKEN
1. Selecteer Formulierenlijst.
2. Selecteer een formulier uit de lijst.

3. Selecteer “Onderwerp: <Formulier Naam>“ om het onderwerp te bewerken van de e-mail die is
verzonden naar de ontvanger die aan dit formulier is gekoppeld en selecteer vervolgens OK.

4. Om de ontvanger(s) te wijzigen die aan het formulier zijn gekoppeld,
a. Voeg Ontvanger(s) toe door een van de volgende opties te selecteren:

* Nieuwe e-mail — selecteer deze optie om een nieuw e-mailadres in te voeren.

* Opgeslagen ontvangers — selecteer deze optie om een adres te kiezen dat al is opgeslagen uit
een eerdere koppeling met formulierontvangers.

b. Verwijder ontvanger(s) door het pictogram Verwijderen naast het gewenste e-mailadres te
selecteren.

5. Selecteer OK om de wijzigingen in het formulier op te slaan.
Opmerking

Voor eventuele wijzigingen in de koppeling met de formulierontvanger moeten nieuwe exemplaren van
het formulier worden afgedrukt. Eerdere afgedrukte exemplaren van het formulier worden niet langer
automatisch doorgestuurd.

6. Selecteer nogmaals OK om de wijzigingen in de formulierenlijst op te slaan en terug te keren naar het
instellingenmenu.



X l Instelling formulierontvangers v OK

ﬁ mv44 - DMV License.pdf I ; Wijzigen

Onderwerp: mv44 - DMV License.pdf

Plaatsing QR-code Inhoud overschrijven
Nieuwe e-mail l B Opgeslagen ontvangers
testing@xerox.com Q

EEN FORMULIER VERWIJDEREN

1.

2
3.
4

Selecteer Formulierenlijst.
Selecteer het pictogram Verwijderen naast het gewenste formulier.
Bevestig de verwijdering van het formulier door Formulier verwijderen te selecteren.

Als dit formulier is gekoppeld aan een e-mailadres, worden alle koppelingen met formulierontvangers
ook verwijderd.

Selecteer OK om de lijst met mappen op te slaan die in de app wordt weergegeven en terug te keren
naar het instellingenmenu.

X Formulierenlijst v OK

Formulier toevoegen

ﬁ Xerox Scan.pdf Q ||




Opgeslagen ontvangers wijzigen

EEN ONTVANGER TOEVOEGEN
1. Selecteer Opgeslagen ontvangers.
Selecteer Adres toevoegen.

Voer een e-mailadres in en selecteer OK.

R

instellingenmenu.

Selecteer nogmaals OK om de lijst met e-mailadressen op te slaan en terug te keren naar het

X Opgeslagen ontvangers v OK

Adres toevoegen

new.email@gmail.com °

testing@xerox.com °

test.email@xerox.com °

EEN ONTVANGER VERWIJDEREN
1. Selecteer Opgeslagen ontvangers.

2. Selecteer hetpictogram Verwijderen naast het gewenste e-mailadres.

3. Selecteer OK om de lijst met e-mailadressen op te slaan en terug te keren naar het instellingenmenu.

X Opgeslagen ontvangers v OK

Adres toevoegen

new.email@gmail.com

testing@xerox.com

test.email@xerox.com




Toegang tot de instellingen wijzigen

VEREISTE VAN EEN PINCODE INSCHAKELEN/UITSCHAKELEN
1. Selecteer Pincode Settings Access in het hoofdmenu.

2. Selecteer de schakelaar om het gebruiken van een pincode om toegang te krijgen tot de app-
instellingen in of uit te schakelen.

3. Selecteer OK om toegang tot de instellingen op te slaan en terug te keren naar het instellingenmenu.

X Settings Access (toegangsinstellingen) v OK

Pincode gebruiken

Pincode aanpassen

E-mail test@xerox.com

TOEGANGSPINCODE AANPASSEN

1. Selecteer Pincode Settings Access in het hoofdmenu.
2. Selecteer Pincode aanpassen.

3. Voer een nieuwe pincode in en selecteer OK.

4

Selecteer nogmaals OK om toegang tot de instellingen op te slaan en terug te keren naar het
instellingenmenu.

E Settings Access (toegangsinstellingen) v OK

Pincode gebruiken

Pincode aanpassen

E-mail test@xerox.com




E-
1.

2
3.
4

MAILADRES BEWERKEN VOOR PINCODE VERGETEN
Selecteer Pincode Settings Access PIN in het hoofdmenu.
Selecteer E-mail.

Voer een nieuw e-mailadres in en selecteer OK.

Selecteer nogmaals OK om toegang tot de instellingen op te slaan en terug te keren naar het

instellingenmenu.

X Settings Access (toegangsinstellingen)

v OK

Pincode gebruiken

Pincode aanpassen

E-mail test@xerox.com




Ondersteuning

Online Help en documentatie

Kennisbasis http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/support

Documentatie http://www.support.xerox.com/support/xerox-app-gallery/documentation

Hulp bij het maken van accounts is te vinden op:
Dropbox https://www.dropbox.com

Google Drive https://www.google.com/drive/
OneDrive https://onedrive.live.com/about/

Box https://box.com

Customer Support Forum

U kunt het forum voor klantenondersteuning vingen op http://forum.support.xerox.com/.

Ondersteunde multifunctionele printers en printers

De lijst met ondersteunde multifunctionele printers en printers vindt u onder de sectie ConnectKey-
compatibele MFP’s en printers op de volgende locatie: https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps
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https://www.dropbox.com/
https://www.google.com/drive/
https://onedrive.live.com/about/
https://box.com/
http://forum.support.xerox.com/
https://www.xerox.com/en-us/connectkey/apps

