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Sikkerhed

Dette kapitel indeholder:

®  ELEKLFISK STKKEINEA ... oottt ssssssse s ss s s s s s s s s s s sanssnses
®  SIKKEINEA VEA DIUQG .ottt sess st s ssss b s s s s s s s s s e s b s b s bbb s b s e s bsnssnen
o Sikkerhed i forbindelse med vedligeNOIdElSE. ...ttt ssssesssassasssanes
O PINEEISYIMIDOIEN ...ttt s s s s

e  Kontaktoplysninger vedrerende miljg, sundhed og sikkerhed ....

Printeren og de anbefalede forbrugsstoffer er konstrueret og testet efter de strengeste
sikkerhedskrav. Iagttagelse af felgende oplysninger sikrer fortsat sikker drift og betjening af
Xerox-printeren.
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Sikkerhed

Elektrisk sikkerhed

Dette afsnit beskriver:

®  GENETEUIE TEININGSIINJEN ottt sttt s bt ss st s s bbb s st s s b s s b s s e s s sasstnses 12
O NELEANING ettt s st s s st 12
O INBASIUKNING ettt et st s s ettt 13
O LOSEISIKKEINEA ..o oottt 13

Generelle retningslinjer

__,i\l ADVARSLER:
e  Skub ikke genstande ind i spraekker eller dbninger pd printeren. Berering af et spaendingspunkt
eller kortslutning i en del kan medfere brand eller elektrisk stod.

o  Fjern ikke lager eller afskaeermninger, der er fastgjort med skruer, medmindre du installerer
tilbeher og bliver bedt om det. Sluk printeren, ndr du udferer disse installationer. Tag
netledningen ud, fer du fjerner lager eller afskeermninger ved installation af tilbehgr. Med
undtagelse af tilbeher, der kan installeres af brugeren, er der ingen dele, som du kan
vedligeholde bag disse skaerme.

Felgende kan udsaette dig for fare:

e Netledningen er gdelagt eller traevlet.

e  Der er spildt vaeske i printeren.

e  Printeren er udsat for vand.

e  Der kommer reg ud af printeren eller overfladen er meget varm.

e  Printeren afgiver unormale lyde eller lugte.

e  Etfejlstramsrelae, en sikring eller en anden sikkerhedsforanstaltning er blevet udlest.

Hvis et af disse forhold forekommer, skal du gere felgende:
1. Straks slukke printeren.

2. Tage netledningen ud af stikkontakten.

3. Tilkalde en autoriseret servicerepraesentant.

Netledning

e  Brug netledningen, der fulgte med printeren.

e Szt netledningen direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Serg for, at begge ender af
ledningen sidder godt fast. Fd en elektriker til at kontrollere stikkontakten, hvis du ikke ved, om
den har jordforbindelse.

e  Brug ikke et adapterstik med jordforbindelse til at slutte printeren til en stikkontakt, der ikke har
jordforbindelse.
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Sikkerhed

/I ADVARSEL: Undgd risiko for elektrisk sted ved at sikre, at printeren er korrekt jordet. Elektriske
produkter kan veere farlige, hvis de bruges forkert.

e Anvend kun en forleengerledning eller kabel, som kan handtere printerens stremforsyning.

e Kontroller, at printeren er tilsluttet en stikkontakt med den korrekte spaending og effekt.
Kontroller evt. printerens elektriske specifikationer sammen med en elektriker.

e  Placer ikke printeren i et omrdde, hvor personer kan komme til at traeede pé netledningen.
e  Placer ikke genstande pd netledningen.

e  Traek ikke netledningen ud, mens printeren er taeendt.

e  Udskift netledningen, hvis den bliver slidt eller gdelagt.

e Tag fati stikket, nar du traekker den ud af stikkontakten for at undgé elektrisk sted og for ikke at
odelaegge ledningen.

Netledningen er sat i printeren pa bagsiden. Tag netledningen ud af stikkontakten for at fjerne al
strem til printeren.

Nadslukning

Hvis en af felgende situationer opstar, skal du straks slukke printeren og tage netledningen ud af
stikkontakten. Kontakt en autoriseret Xerox-servicereprasentant for at afhjaelpe problemet, hvis:

e  Udstyret lugter maerkeligt, eller der kommer usadvanlige lyde fra det.

¢ Netledningen er gdelagt eller traevlet.

o Etfejlstramsrelze, en sikring eller en anden sikkerhedsforanstaltning er blevet udl@st.
e  Der er spildt vaeske i printeren.

e  Printeren er udsat for vand.

e Endel pa printeren er beskadiget.

Lasersikkerhed

Denne printer overholder de af regeringen fastsatte krav for printeres ydeevne samt krav fastsat af
nationale og internationale agenturer for et klasse 1-laserprodukt. Printeren udsender ikke farligt lys
eller udstraling, da der er lukket helt af for laserstralen under brugerhandlinger og vedligeholdelse.

A\ ADVARSEL: Brug af andre reguleringsenheder, tilpasninger eller procedurer end de, der er beskrevet i
denne vejledning, kan medfere farlig stréling.
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Sikkerhed ved brug

Printeren og dens forbrugsstoffer er designet og testet til at overholde de strengeste sikkerhedskrav.
Dette omfatter et sikkerhedsagenturs undersggelse, godkendelse og overholdelse af eksisterende
miljgstandarder.

Nar du er opmaerksom pd felgende sikkerhedsretningslinjer, hjeelper det dig med at sikre en fortsat,
sikker betjening af printeren.

Retningslinjer for brug

e  Fjern ikke magasiner, mens printeren udskriver.

e  Abn ikke lagerne under udskrivning.

e  Flyt ikke printeren, ndr den er i gang med at udskrive.

e Hold hander, har, terklaeder osv. vaek fra udfalds- og fremfaeringsruller.

e  Skaerme eller paneler, som skal fjernes med veerktajer, dekker over farlige omrader i printeren.
Fjern ikke disse beskyttende skaerme eller paneler.

Frigivelse af ozon

Denne printer danner ozon under normal drift. Maengden af dannet ozon afhanger af
kopimangden. Ozon er tungere end luft og dannes ikke i maengder, der er store nok til at vaere
sundhedsfarlige. Placer printeren i et lokale med god ventilation.

Brugere i USA og Canada kan fd flere oplysninger ved at gé til www.xerox.com/environment. Brugere
p& andre markeder bedes kontakte deres lokale Xerox-repraesentant eller ga til
www.xerox.com/environment_europe.

Placering af printer
e  Placer printeren pd et vandret, robust underlag, der ikke vibrerer, og som kan baere printerens
vaegt. Se Fysiske specifikationer pa side 220 for at finde vaegten pa din printerkonfiguration.

o  Bloker eller tildaek ikke spraekker eller dbninger pa printeren. Disse dbninger fungerer som
ventilation og forhindrer, at printeren overophedes.

e  Placer printeren i et omrdde, hvor der er tilstraekkelig plads til betjening og servicering.

e  Placer printeren i et stovfrit omréde.

e Opbevar eller betjen ikke printeren i et meget varmt, koldt eller fugtigt milje.

e  Placer ikke printeren teet pé& en varmekilde.

e  Placer ikke printeren i direkte sollys, da det vil skade de lysfelsomme komponenter.

e  Placer ikke printeren et sted, hvor den udsaettes direkte for kold luft fra klimaanlaeg.

e  Placer ikke printeren pd steder, som kan vibrere.

e  Brug printeren i de hgjder, der er angivet under Hojde pd side 222, for at sikre optimal ydeevne.
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Forbrugsstoffer til printer

e  Brug de forbrugsstoffer, der er beregnet til printeren. Brug af uegnet materiale kan forringe
ydeevnen og kan skabe farlige situationer.

e Folg alle advarsler og instruktioner, der er markeret pa eller leveres sammen med produkt,
tilbeher og forbrugsstoffer.

e  Opbevar alle forbrugsstoffer i overensstemmelse med vejledningen pd pakken eller beholderen.
e  Opbevar alle forbrugsstoffer uden for barns reekkevidde.
e  Smid aldrig toner, tonerpatroner eller tromlemoduler pa dben ild.

e  Ndar du héndterer patroner, f.eks. toner og lignende, skal du undga at fa indholdet péa huden eller
i gjnene. Det kan medfere irritation og betaendelse, hvis du fdr det i gjnene. Forseg ikke at skille
patronen ad, da det kan forgge risikoen for at fa indholdet pa huden eller i @jnene.

A\ FORSIGTIG: Brug af forbrugsstoffer fra andre producenter end Xerox anbefales ikke.
Xerox-garantien, serviceaftalen og Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) deekker
ikke skader, fejl eller forringelse af ydeevnen som skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er fra
Xerox, eller anvendelse af Xerox-forbrugsstoffer, som ikke er angivet til denne printer. Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgaengelig i USA og Canada. Dakningen
kan vaere anderledes uden for disse omrader. Kontakt din Xerox-repreesentant for at fa flere
oplysninger.
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Sikkerhed

Sikkerhed i forbindelse med vedligeholdelse

16

Foretag ikke en vedligeholdelsesprocedure, der ikke specifikt er beskrevet i den dokumentation,
der fulgte med printeren.

Brug ikke rengeringsmidler i sprayform. Foretag kun rengering med en ter, fnugfri klud.

Braend ikke forbrugsstoffer eller dele til almindelig vedligeholdelse. Hvis du gnsker flere
oplysninger om Xerox genbrugsprogrammer, skal du ga til www.xerox.com/gwa.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
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Sikkerhed

Printersymboler

Symbol Beskrivelse

Advarsel:
A Angiver en fare, som, hvis den ikke undgas, kan resultere i dedsfald eller alvorlig personskade.

Forsigtig:
Angiver en obligatorisk handling, som skal udferes, for at undgd maskinskade.

Varm overflade pd eller i printeren. Veer forsigtig for at undgd personskade.

Braend ikke genstanden.

Udseet ikke trykbilledenheden for lys i mere end 10 minutter.

Udsaet ikke trykbilledenheden for direkte sollys.

Rer ikke ved enheden eller dette omrade i printeren.

Advarsel:
Vent til printeren afkeles i det angivne tidsrum, fer du rerer ved fuseren.

Denne genstand kan genbruges. Se Genbrug og bortskaffelse pé side 239 for at fa flere

@ oplysninger.
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Sikkerhed

Kontaktoplysninger vedrgrende miljg,
sundhed og sikkerhed

Du kan fé flere oplysninger om miljg, sundhed og sikkerhed i forbindelse med dette Xerox-produkt og
forbrugsstoffer til det ved at kontakte felgende kundeservicenumre:

USA og Canada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: +44 1707 353 434

Brugere i USA og Canada kan fé oplysninger om produktsikkerhed ved at gé til
www.xerox.com/environment.

Brugere i Europa kan fé& oplysninger om produktsikkerhed ved at ga til
www.xerox.com/environment_europe.

18 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=environmentna&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=environmenteu&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=environmenteu&Language=Danish

Funktion

Dette kapitel indeholder:
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e  Flere oplysninger 28
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Funktion

Printerens dele

Dette afsnit beskriver:

LY < o] o o OO PP PP OP RSP P S OP PO 20
O SEE DAGFTU ottt s s RAsRR A s A e e sRsR e s A ss e 21
O INANE ALttt AR een 21
® B ONINGSPUNEL ettt 22
Set forfra

1. Magasin 1 6. DADF (Duplex Automatic Document Feeder)

2. Specialmagasin 7. Lage til haeftekassette

3. Frontlage 8. Udfaldsbakke

4. Papirstop til udfaldsbakke 9. Frontldgehandtag

5. Betjeningspanel 10.550-arkfedere (magasin 2-4) (tilbeheor)
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Funktion

AV

ASANANNNY

1. USB-port, type B 7. Overferingsrulle

2. Ethernet-stik 8. Fusermodul

3. USB-port, type A 9. USB-port, type A

4. USB-port, type A 10.Stremafbryder

5. Baglage 11. Stremstik

6. Duplexmodul 12.Stik til faxlinje
Kun X-model

Indre dele

1. Papirstop til udfaldsbakke 5. DADF (Duplex Automatic Document Feeder)

2. Frontlage 6. Lag til glasplade

3. Smart Kit-tromlemodul 7. Glaspladen

4, Tonerpatron 8. Haeftekassette
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Funktion

Betjeningspanel

Betjeningspanelet bestdr af en bergringsskaerm og knapper til at styre printerens tilgaengelige
funktioner. Betjeningspanelet:

e  Viser printerens aktuelle driftsstatus.

e  Giver adgang til udskrivningsfunktioner.

e  Giver adgang til referencemateriale.

e  Giver adganag til veerktgjs- og indstillingsmenuer.

e  Giver adganag til fejlfindingsmenuer og videoer.

e  Giver dig besked pd at ilaegge papir, udskifte forbrugsstoffer og udrede papirstop.

e  Viser fejl og advarsler.
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Del Navn Beskrivelse
1 Bergringsskaerm Pa skaermen bliver vist oplysninger, og der er adgang til printerens funktioner.
2 Knappen Denne knap giver adgang til printerfunktioner, f.eks. kopiering, scanning og fax, pé
Opgavetyper skarmen.
3 Knappen Med denne knap gas der tilbage til den aktive opgavetype fra skeermen Opgavestatus
Opgavetyper eller Maskinstatus eller til en forudindstillet opgavetype.
Knappen : . : . .
4 0 Denne knap viser en liste over alle aktive, fortrolige eller udferte opgaver pa skaermen.
pgavestatus
Knappen . . .
5 Maskinstatus Denne knap viser printerens status pé skaermen.
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Funktion

Del Navn Beskrivelse
6 Alfanumerisk Dette tastatur anvendes til at indtaste alfanumeriske oplysninger.
tastatur
Denne knap sletter numeriske veerdier eller det sidstindtastede tal vha. de alfanumeriske
7 Knappen C (slet)
taster.
8 Knappen Denne knap indseetter en pause i et telefonnummer ved afsendelse af en fax.
Opkaldspause
9 Knappen Afbryd Denpe knap standser den aktuelle opgave for at kere en mere hastende udskrivnings-,
kopi- eller faxopgave.
Denne knap starter den valgte kopierings-, scannings-, fax- eller Udskriv fra-opgave, f.eks.
10 Knappen Start Udskriv fra USB.
1 Knappen Stop Denne knap standser den aktuelle opgave midlertidigt. Felg vejledningen pé skarmen
for at annullere eller genoptage opgaven.
Denne knap sletter alle tidligere og andrede indstillinger for det aktuelle valg. Tryk to
12 Knappen Slet alt gange for at nulstille alle funktioner til standardindstillingerne og slette eksisterende
scanninger.
13 Tand/sluk-knap Denne knap taender eller slukker for printeren.
14 Knappen Sprog Denne knap andrer sproget pa skaermen og tastaturets indstillinger.
15 Energisparerknap Denne knap aktiverer og inaktiverer lavenergitilstand.
16 Knappen Hjzlp Denne knap viser oplysninger om det aktuelle valg pa skaermen.
17 Knappen Log ind/log Denne knap giver adgang til kodeordsbeskyttede funktioner.

ud
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Funktion

Informationsark

Printeren har informationsark pa den interne harddisk, der kan udskrives. Informationsark indeholder
oplysninger om konfiguration, fonte, demosider og andet.

1. Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. P& fanen Maskininformation skal du trykke pa Informationsark og dernaest pa det enskede
informationsark.

3. Tryk p& Udskriv.

Bemaerk: Informationark kan ogsd udskrives fra Xerox® CentreWare® Internet Services.

Udskrivning af konfigurationsrapport

1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Pafanen Maskininformation skal du trykke pa Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

3.  Tryk pé Luk, nar rapporten er udskrevet.
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Funktion

Administrative funktioner

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services er den administrations- og konfigurationssoftware, der er
installeret pa den indbyggede webserver i printeren. Den kan bruges til at konfigurere og
administrere printeren fra en webbrowser.

Xerox® CentreWare® Internet Services kraeves:

e En TCP/IP-forbindelse mellem printeren og netvaerket i Windows-, Macintosh-, UNIX-miljger eller
Linux-miljger.

e  TCP/IP og HTTP skal veere aktiveret pa printeren.

e  En netveerkstilsluttet computer med en webbrowser, som understatter JavaScript.

Se Hjalp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) for flere oplysninger.

Adgang til Xerox® CentreWare® Internet Services

Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa Enter
eller Retur.

Sadan findes printerens IP-adresse

Du skal kende printerens IP-adresse for at installere printerdrivere for en netvarkstilsluttet printer. Du
skal ogsa bruge IP-adressen at fa adgang til indstillingerne for din printer via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Du kan se printerens IP-adresse pd betjeningspanelet eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten findes IP-adressen i afsnittet Forbindelsesprotokoller.

Sadan hentes printerens IP-adresse fra printerens betjeningspanel:
1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk pé fanen Maskininformation.

— Hvis systemadministratoren har indstillet Vis netvaerksindstillinger til at vise IP-adressen, vises
den pé det midterste panel.

— Huvis IP-adressen ikke vises, skal du udskrive konfigurationsrapporten eller kontakte din
systemadministrator.

Sadan udskrives en konfigurationsrapport:
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Funktion

26

Tryk pd knappen Maskinstatus pd printerens betjeningspanel.

Pa fanen Maskininformation skal du trykke pa Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

Tryk p& Luk, ndr rapporten er udskrevet.

Bemaerk: Udskriv konfigurationsrapporten, ndr printeren har vaeret taendt i to minutter.
TCP/IP-adressen vises i omrddet Netvaerk pd siden. Hvis IP-adressen vises som 0.0.0.0, har
printeren ikke haft tid til at hente en IP-adresse fra DHCP-serveren. Vent to minutter, og udskriv
derefter konfigurationsrapporten igen.
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Funktion

Xerox ConnectKey apps

Der findes flere Xerox® ConnectKey® apps, der kan anvendes sammen med din ConnectKey-enhed.
ConnectKey® apps udvider funktionaliteten af dine ConnectKey-enheder.

Xerox QR-kode: Du kan bruge denne app til at linke dine mobile applikationer til
ConnectKey-enheder. Du kan ogsa bruge QR-kode app’en til at fa adgang til oplysninger om
relaterede Xerox® mobile apps.

Xerox @PrintByXerox: Du kan bruge denne app til at udskrive dokumenter til
ConnectKey-aktiverede enheder via e-mail-afsendelse fra ethvert sted.

Xerox App Gallery 1.0: Du kan bruge denne app til at fa adgang, logge pd, gennemse og
downloade ConnectKey apps fra Xerox App Gallery.

Hvis du ensker flere oplysninger Xerox® ConnectKey apps, skal du ga til
www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Bemeaerk:
e Hvilke ConnectKey apps der er til raddighed, afhanger af enhedens model og
softwareversionen.

e Hvis du vil anvende ConnectKey apps, skal du kontrollere, at din enhed er forbundet til
internettet.
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Funktion

Flere oplysninger

Ressource Placering

Installations-vejledning

Fulgte med printeren.

Anden dokumentation til printeren

e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Recommended Media List (Oversigt over
anbefalede medier)

USA: www.xerox.com/rmlna
EU: www.xerox.com/rmleu

Tekniske supportoplysninger til din printer,
inklusive online teknisk support, Online Support
Assistant (Hjzelp til online support) (Hjzelp til
online support) og driverdownloads.

e www.xerox.com/office/WC3655support
e www.xerox.com/office/WC3655i_support

Information om menuer eller fejlmeddelelser

Tryk pa knappen Hjzlp (?) pd betjeningspanelet.

Informationsark

Udskriv fra betjeningspanelet ved at klikke pa Maskinstatus >
Maskininformation > Informationsark.

Hvis du vil udskrive fra Xerox® CentreWare® Internet Services,
skal du klikke pa Status > Informationsark.

Xerox® CentreWare® Internet Services
dokumentation

I Xerox® CentreWare® Internet Services skal du klikke pa Hjeelp.

Bestil forbrugsstoffer til printeren

e www.xerox.com/office/WC3655supplies
e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

En ressource med vaerktejer og oplysninger, f.eks.
interaktive gvelser, udskriftsskabeloner, nyttige tip
og brugertilpassede funktioner, der imgdekommer
netop dine behov

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalt salgs- og supportcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Printerregistrering

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct-internetbutik

www.direct.xerox.com/

Tredjepart og Open Source-software

Tredjepart og bekendtgarelser om oplysningskrav til open
source-software samt de vilkar og betingelser, som er tilknyttet
tredjepart og open source-software, der felger med dette
produkt, kan findes pa siden:

e www.xerox.com/office/WC3655support
o www.xerox.com/office/WC3655i_support
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Installation og
indstilling

Dette kapitel indeholder:

e  Oversigt over installation og indstilling

©  PlOCETING oottt st sss st s st s s s s s ssse s s es eSSt s e es
®  THlSIUENING OF PIINEET oottt ss s ssssss st ssse s sss st s s ss s senne
o  Konfiguration af NetvaerkSiNAStIllINGET ...t sssse s sssssss s s sssssssssssenns
o Aktivering af printer til SCANNING ... sssesssssss st s ssssssssssssssssssssssssssssssessseses
e Redigering af generelle indstillinger

e Installation af software

e Installation af printer som en webservice pa enheder

Se ogsé:

Installations-vejledning leveres sammen med din printer.

Online Support Assistant (Hjzelp til online support) (Hjzelp til online support) pd
www.xerox.com/office/WC3655support
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Installation og indstilling

Oversigt over installation og indstilling

For du kan udskrive, skal din computer og printeren vaere tilsluttet en stikkontakt, taendt og tilsluttet.
Konfigurer printerens startindstillinger og installer driversoftwaren og vaerktejerne pa din computer.

Du kan slutte til din printer direkte fra din computer vha. USB eller via et netvaerk vha. et
Ethernet-kabel eller en tradles forbindelse. Hardware- og kabelkrav varierer for de forskellige
forbindelsesmetoder. Routere, netvaerkshub, netvaerksswitch, modem, Ethernet- og USB-kabler leveres
ikke sammen med printeren og skal kebes separat.Xerox anbefaler en Ethernet-forbindelse, fordi den
som regel er hurtigere end en USB-forbindelse og giver adgang til Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Bemaerk: Hvis Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) ikke er
tilgeengelig, skal du indlaese de seneste drivere fra www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Se ogsa:

Placering pé side 31

Valg af tilslutningsmetode pé side 32
Tilslutning pé side 32

Konfiguration af netvaerksindstillinger
[nstallation af software pa side 40
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Installation og indstilling

Placering

1. Veelg et stovfrit lokale med en temperatur pa mellem 5 og 32°C og en relativ fugtighed pé
mellem 1509 85%.

Bemaerk: Pludselige temperatursvingninger kan pdvirke udskrivningskvaliteten. Hurtig
opvarmning af et koldt rum kan fordrsage fortaetning inde i printeren, hvilket direkte pavirker
billedoverfarslen.

2. Placer printeren pd en jeevn overflade, der ikke vibrerer, og som kan holde til printerens vaegt.
Printeren skal placeres vandret, sdledes at alle fire fodstetter har fuld kontakt med underlaget.
Se Fysiske specifikationer pé side 220 for at finde vaegten pé& din printerkonfiguration. Vaelg en
placering med tilstraekkelig plads til at fa adgang forbrugsstoffer og sikre korrekt ventilation. Se
Pladskrav pa side 221 for at se de nedvendige pladskrav for printeren.

3. Nadr printeren er placeret korrekt, kan den tilsluttes strem, computer eller netvaerk.
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Installation og indstilling

Tilslutning af printer

Dette afsnit beskriver:

o Valg af tilSIULNINGSMELOAE ...ttt ssss s s s s s bbb s b s s b s s bas s e e tnses 32
o  Fysisk tilslutning til printer til NEIVERIKET ...ttt ssssssesss s sssssasess 33
o Tilslutning til en computer ved hjaelp af USB........ e sssssssssssssssssssssssssssssssnses 33
o TilSIUtNING til €N LEIEFONIINGE couueeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt bbb essbas st s s s b e b nsanes 34
0 TENd OQ SIUK FOF PIINEEIEN ...t ssss s ssssssses s s s s s s s s s s s s s ssessns 34

Valg af tilslutningsmetode

Printeren kan sluttes til din computer via et USB- eller Ethernet-kabel. Den valgte metode afhanger
af, om computeren er sluttet til et netvaerk. En USB-forbindelse er en direkte forbindelse og er den
letteste at indstille. Der anvendes en Ethernet-forbindelse til netvaerk. Hvis du vil anvende en
netvaerksforbindelse, er det vigtigt, at du ved, hvordan din computer er sluttet til netvaerket. Se Om
TCP/IP- og IP-adresser pa side 36 for flere oplysninger.

Bemaeerk:

o Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pd alle printere. Visse muligheder gaelder kun for
specifikke printermodeller, operativsystemer eller drivertyper.

e Hardware- og kabelkrav varierer for de forskellige forbindelsesmetoder. Routere,
netvaerkshub, netvaerksswitch, modem, Ethernet- og USB-kabler leveres ikke sammen med
printeren og skal kebes separat.

e Netvaerk: Hvis din computer er sluttet til et firmanetvaerk eller et hjemmenetvaerk, skal du
anvende et Ethernet-kabel til at slutte printeren til netvaerket. Du kan ikke slutte printeren direkte
til computeren. Den skal veere tilsluttet via en router eller en hub. Et Ethernet-netvaerk kan
anvendes til en eller flere computere og understette mange printere og systemer samtidigt.
Ethernet-forbindelsen er normalt hurtigere end USB og giver dig direkte adgang til printerens
indstillinger vha. Xerox® CentreWare® Internet Services.

e  Trdadlest netvaerk: Hvis din computer indeholder en tradles router eller et tradlest adgangspunkt,
kan du tilslutte printeren til netvaerket med en trddles forbindelse. En tradles
netvaerksforbindelse giver samme adgang og tjenester som en traddforbundet forbindelse. Et
tradles forbindelse er normalt hurtigere end USB og giver dig direkte adgang til printerens
indstillinger vha. Xerox® CentreWare® Internet Services.

e  USB: Hvis du slutter printeren til en computer, og du ikke har et netvaerk, skal du bruge en
USB-forbindelse. En USB-forbindelse giver hurtig dataoverfarsel, men er normalt ikke sé& hurtig
som en Ethernet-forbindelse. Derudover kan en USB-forbindelse ikke give adgang til Xerox®
CentreWare® Internet Services.

o Telefon: Multifunktionsprinteren skal vaere tilsluttet en dedikeret telefonforbindelse for at sende
og modtage fax.
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Fysisk tilslutning til printer til netvaerket

Anvend en kategori 5 eller bedre Ethernet-kabel for at slutte printeren til netvaerket. Der anvendes et
Ethernet-netvaerk for en eller flere computere, som understetter mange printere og systemer
samtidigt. En Ethernet-forbindelse giver direkte adgang til printerindstillinger via Xerox®
CentreWare® Internet Services.

Sadan tilsluttes printeren:
1. Seet netledningen i printeren, og seet den anden ende af ledningen i en stikkontakt.

2. Seatden ene ende af et kategori 5 eller bedre Ethernet-kabel i Ethernet-porten pd printeren. Saet
den anden ende af Ethernet-kablet i en korrekt konfigureret netvaerksport pa en hub eller router.

3. Tend printeren.
Bemaerk: Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa

www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger om konfiguration af indstillinger for
tradlest netvaerk.

Sadan findes printerens IP-adresse

Du skal kende printerens IP-adresse for at installere printerdrivere for en netvaerkstilsluttet printer. Du
skal ogsa bruge IP-adressen at fa adgang til indstillingerne for din printer via Xerox® CentreWare®
Internet Services.

Du kan se printerens IP-adresse pd betjeningspanelet eller i konfigurationsrapporten. I
konfigurationsrapporten findes IP-adressen i afsnittet Forbindelsesprotokoller.

Sadan hentes printerens IP-adresse fra printerens betjeningspanel:
1. Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk p& fanen Maskininformation.

— Hvis systemadministratoren har indstillet Vis netvaerksindstillinger til at vise IP-adressen, vises
den pé det midterste panel.

— Hvis IP-adressen ikke vises, skal du udskrive konfigurationsrapporten eller kontakte din
systemadministrator.

Sa&dan udskrives en konfigurationsrapport:
1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Pafanen Maskininformation skal du trykke p& Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

3.  Tryk pé Luk, nar rapporten er udskrevet.

Bemaerk: Udskriv konfigurationsrapporten, ndr printeren har veeret taendt i to minutter.
TCP/IP-adressen vises i omradet Netvaerk pd siden. Hvis IP-adressen vises som 0.0.0.0, har
printeren ikke haft tid til at hente en IP-adresse fra DHCP-serveren. Vent to minutter, og udskriv
derefter konfigurationsrapporten igen.
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Tilslutning til en computer ved hjzelp af USB

Du skal have Windows 7, Windows Server 2003 eller nyere eller Macintosh OS X version 10.7 eller
nyere for at kunne bruge USB.

Sadan sluttes printeren til computeren med et USB-kabel:

1.  Kontroller, at printeren er slukket.

Sat den B-enden af et standard A/B USB 2.0-kabel i USB-porten bag pd printeren.
Set netledningen i printeren og taend.

Saet A-enden af USB-kablet i computerens USB-port.

Annuller Windows Guiden Ny hardware fundet, nar den vises.

Du er nu klar til at installere printerdriverne. Se Installation af softwaren pa side 40 for flere
oplysninger.

i &N

Tilslutning til en telefonlinje

Bemaerk: Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pd alle printere. Visse muligheder gaelder kun
for specifikke printermodeller, operativsystemer eller drivertyper.
1. Kontroller, at printeren er slukket.

2. Seet et RJ11-standardkabel, NO. 26 AWG (American Wire Gauge) eller starre i Line-porten bag pd
printeren.

3. Slut den anden ende af RJ11-kablet til en telefonlinje, der fungerer.
4.  Aktiver og konfigurer faxfunktioner.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.
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Taend og sluk for printeren

Denne printer har bade en tand/sluk-knap og en taend-knap. Taend/sluk-knappen findes pa siden af
printeren og styrer stremforsyningen til printeren. Taeend-knappen pd betjeningspanelet styrer
stremforsyningen til printerens elektroniske komponenter. Den foretrukne software-kontrollerede
nedlukningsmetode er at trykke pd afbryderknappen.

Sadan tandes printeren:
e Tand pd kontakten.

e  Huvis der er taendt for stremmen, men printeren er slukket, blev printeren slukket ved hjeelp af
knappen Taend. Tryk pa knappen Taend pd betjeningspanelet for at teende for printeren.

Sadan slukkes printeren:

A\  FORSIGTIG:

e Forat forhindre en printerfejl eller interne harddiskskader skal du ferst slukke med
Taend-knappen.

e  Trzek ikke netledningen ud, mens printeren er taeendt.

1. Tryk p& knappen Taend pé betjeningspanelet.

2.  Tryk p& Nedlukning.
Efter 10 sekunder bliver bergringsskaermen merk og energisparerknappen blinker, indtil printeren
lukker helt ned.

Bemaerk: Nar alle lamper pé betjeningspanelet er slukket, er nedlukningssekvensen faerdig. Det er
valgfrit at slukke pd Taend-knappen.
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Konfiguration af netvaerksindstillinger

Om TCP/IP- og IP-adresser

Computere og printere anvender som regel TCP/IP-protokoller til at kommunikere via et
Ethernet-netvaerk. Macintosh-computere anvender som regel enten TCP/IP- eller Bonjour-protokollen
til at kommunikere med en netveerkstilsluttet printer. For Macintosh OS X-systemer anbefales TCP/IP.
Modsat TCP/IP kraever Bonjour ikke printere eller computere med IP-adresser.

Med TCP/IP-protokoller skal hver printer og computer have en unik IP-adresse. Mange netvaerk og
kabel- og DSL-routere anvender en DHCP-server (Dynamic Host Configuration Protocol). En
DHCP-server tildeler automatisk en IP-adresse til hver computer og printer pé netvaerket, som er
konfigureret til at anvende DHCP.

Hvis du anvender en kabel- eller en DSL-router, skal du se dokumentationen til routeren for
oplysninger om IP-adressering.
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Aktivering af printer til scanning

Hvis printeren er sluttet til et netvaerk, kan du scanne til en FTP-adresse, e-mail-adresse eller en delt
mappe pd din computer. Du skal ferst indstille scanning i Xerox® CentreWare® Internet Services. Se
Xerox® CentreWare® Internet Services pd side 25 for flere oplysninger.

Bemaerk: Hvis du er tilsluttet via USB, kan du ikke scanne til en e-mailadresse eller et sted pd
netveaerket, f.eks. en delt mappe pa din computer.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.
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Redigering af generelle indstillinger

Du kan redigere printerindstillinger, f.eks. sprog, dato og klokkeslaet, mdleenheder, skaermens lysstyrke
og udskrivning af opstartside pd betjeningspanelet.

Bemaerk: Kontakt systemadministratoren eller log pad som en systemadministrator, hvis disse
indstillinger ikke vises. Se Log pad som systemadministrator pa betjeningspanelet for at fa flere
oplysninger.

1. Paprinterens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Vaerktojer.

2. Tryk p& Maskinindstillinger > Generelt, og tryk pd den indstilling, som du vil redigere:

Energisparer: Denne indstilling angiver, hvorndr printeren aktiverer energisparerfunktionen.

Dato og klokkeslaet: Denne indstilling gar det muligt at vaelge zone, dato, klokkeslaet og
visningsformat.

— Sprog/tastatur: Sprog/tastatur ger det muligt at vaelge sprog- og tastaturlayout.

— Knappen Brugerdefineret tastatur: Denne indstilling ger det muligt at knytte tekst til det
brugerdefinerede tastatur pd det virtuelle tastatur.

3. Tryk pd OK.

Indstilling af Energisparer

Du kan indstille det tidsrum, som der gér, ndr printeren er i klar-stilling, for printeren gér til en
strembesparende indstilling.

Sadan konfigureres indstillinger for Energisparer:

1. Pd printerens betjeningspanel skal du trykke pé& knappen Maskinstatus og derefter trykke pd
fanen Veerktgjer.

2. Tryk p& Maskinindstillinger > Generelt > Energisparer.
Bemaerk: Log pa som systemadministrator, hvis denne funktion ikke vises. Se Log pd som
systemadministrator pa betjeningspanelet for at fé flere oplysninger.

3. Veelg en indstilling pd skaermbilledet Energisparer:

— Intellegent-klar: Printeren aktiveres og inaktiveres automatisk baseret pa maskinens
anvendelse op til nu.

— Opgaveaktiveret: Printeren aktiveres, nar der registreres aktivitet. Tidsindstilling for
energisparer &ndrer standardtimeout-perioder for energisparer og lavenergi.

e  Tryk pa feltet Minutter for at angive tidsrummet, inden printeren aktiverer lavenergi.
Brug derefter pd piltasterne til at vaelge antal.

e  Tryk pa feltet Minutter for at angive tidsrummet, inden printeren aktiverer
energisparer. Brug derefter pa piltasterne til at vaelge antal.

e Tryk pa OK.
— Planlagt: Printeren aktiveres eller inaktiveres ifglge en plan, som du programmerer. Tryk pd
Planlagte indstillinger for at angive planlaegningen.
e Vealg den onskede ugedag i listen.
e  Tryk pa Aktivitet for at aktivere printeren ved aktivitet pd den pdgaeldende dag.
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e  Tryk pa Tidspunkt for at aktivere printeren pd et bestemt tidspunkt. Tryk pa
Opvarmningstid for at veelge det tidspunkt, hvor printeren skal aktiveres pa den
angivne dag, og tryk derefter pd piltasterne for at veelge det gnskede tidspunkt. Tryk
pd OK. Tryk pa Tidsindstilling for energisparer for at indstille printeren til at gd i dvale
pd et bestemt tidspunkt pa den angivne dag, og vaelg derefter tid vha. piltasterne. Tryk
pda OK.

e TrykpaOK.

4.  Tryk pa OK.

Indstilling af dato og klokkeslaet pé betjeningspanelet

1. Paprinterens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Vaerktojer.

2. Tryk p&4 Maskinindstillinger > Generelt > Dato og klokkeslaet.

Bemaerk: Log pa som systemadministrator, hvis denne funktion ikke vises. Se Log pd som
systemadministrator pa betjeningspanelet for at fd flere oplysninger.

3. Hvis du @nsker at indstille tidszone, skal du trykke pa Tidszone og derefter pa rullemenuen
Geografisk omrade og tryk pd dit omrade. Anvend pil op eller ned til at navigere og veelge din
tidszone.

Bemaerk: Dato og klokkeslaet indstilles automatisk via NTP (Network Time Protocol). Hvis du vil
@ndre disse indstillinger, skal du ga til fanen Egenskaber i Xerox® CentreWare® Internet Services
og andre indstillingen for Dato og klokkeslzet til Manuel (NTP inaktiveret).

4. Sadan indstilles dato:

Tryk pa Dato.

Tryk pa feltet Ar og anvend piltasterne til at angive et tal.

Tryk pd feltet Mdned og anvend piltasterne til at angive et tal.

Tryk pd feltet Dag og anvend piltasterne til at angive et tal.

Tryk pd Format og tryk pa det enskede datoformat.

5. Sadan indstilles klokkeslaet:

Tryk pa Klokkeslaet.

Tryk pd Vis 24-timers format for at vaelge 12- eller 24-timers format.

® oo oTe

Tryk pd feltet Timer og anvend piltasterne til at angive et tal.

Tryk pd feltet Minutter og anvend piltasterne til at angive et tal.

. Hvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke pd AM eller PM.
6. Tryk pa OK.

® o0 oTop
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Installation af software

Dette afsnit beskriver:

®  KrQV Lil OPEIALIVSYSTEIM ..ottt s s e tss s sss s st sss s assbsss s e s s b s b s s s bass s sass b s s s sbsnssenes
e Installation af printerdrivere til en Windows-netvaerkSprinter....... o enrenrenseensinresssesssesesesssssseesesens
o Installation af printerdrivere til en Windows USB-Printer.........oorenrenneeneenreessisnsssssesssssssssssssssssssssnees
e Installation af printerdrivere for Macintosh OS X version 10.7 eller senere versioner...........ccoocouvuen....
o Installatioin af scannerdrivere fOr MACINtOSh ... ssssssssssnees
e Installation af drivere og vaerkt@jer for UNIX 0g LiNUX ....cc.vccececemeeriecunecineeessesssesssessssesssesssssessssessnne
©  ANAIE AFIVETE ...ttt s e essessssesaese s s ess e s e bbbt seas

For driversoftware installeres, skal du kontrollere, at printeren er tilsluttet en stikkontakt, at den er
taendt og tilsluttet korrekt og har en gyldig IP-adresse. Se Sadan findes printerens IP-adresse pd side
25, hvis du ikke kan finde IP-adressen.

Hvis Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) ikke er tilgaengelig,
skal du indleese de seneste drivere fra www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Krav til operativsystem

e  Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows Server 2008, Windows
Server 2008 R2 og Windows Server 201 2.

e  Macintosh OS X, version 10.7 eller senere versioner.

UNIX og Linux: At din printer understatter forbindelse til forskellige UNIX-platforme via
netveaerksinterfacen. Se www.xerox.com/office/WC3655drivers for flere oplysninger.

Installation af printerdrivere til en Windows-netvaerksprinter
1. Seet Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pa din computer.

Hvis installationsprogrammet ikke starter automatisk, skal du gé til cd-drevet og dobbeltklikke
pd installationsfilen Setup.exe.

Klik pd Netveerksinstallation.

Klik p& Sprog nederst i vinduet Driverinstallation.

Veelg dit sprog, og klik derefter pé OK.

Klik p& Naeste.

Klik pa Jeg accepterer betingelserne for at acceptere aftalen, og klik derefter pa Naeste.

No v WwWhN

Pa listen over fundne printere skal du vaelge din printer og dernaest klikke p& Naeste.

Bemaerk: Hvis du installerer drivere til en netvaerksprinter, og du ikke kan se din printer pd listen,
skal du klikke p& knappen IP-adresse eller DNS-navn. Indtast din printers IP-adresse i feltet
IP-adresse eller DNS-navn, og klik pa Seg for at finde din printer. Hvis du ikke kender printerens
IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse.
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8. Klik pa Naeste for at starte installationen.

9. Ndrinstallationen er afsluttet, skal du vaelge felgende i vinduet for indtastning af
printerindstillinger:

— Del denne printer med andre computere i netvaerket
— Indstil denne printer som standard til udskrivning
10. Klik pa Naeste.

11. Fjern markeringen af afkrydsningsfeltet for de indstillingerne, du ikke gnsker at installere, i
vinduet Software og dokumentation.

12. Klik pa Installer.
13. IInstallShield-guiden skal du klikke Ja for at genstarte din computer. Klik derefter Afslut.

14. Pd skeermbilledet Produktregistrering skal du veelge dit land pé listen og klikke pé Naeste.
Udfyld registreringsskemaet, og send det.

Installation af printerdrivere til en Windows USB-printer
1. Seet Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pé din computer.

Hvis installationsprogrammet ikke starter automatisk, skal du gé til cd-drevet og dobbeltklikke
pd installationsfilen Setup.exe.

Klik p& Sprog nederst i vinduet Driverinstallation.

Veelg dit sprog, og klik derefter pé OK.

Velg printermodel, og klik derefter pé Installer printer- og scanningsdrivere.

Klik p& Jeg accepterer for at acceptere aftalen, og klik derefter pd Neeste.

Pa skaermbilledet Produktregistrering skal du vaelge dit land pa listen og klikke pa Naeste.

No v WN

Udfyld registreringsskemaet, og klik pé Send.
Bemaerk: Felgende programmer installeres pd din computer sammen med printerdriveren:

e Express Scan Manager
e Adressebogseditor

Se ogsa:
Online Support Assistant (Hjzelp til online support) (Hjzelp til online support) pé:
www.xerox.com/office/WC3655support

Installation af printerdrivere for Macintosh OS X version 10.7 eller senere
versioner

Installer Xerox-printerdriveren for at f& adgang til alle funktioner pd printeren.

Sadan installeres printerdriversoftware:

1. Seet Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pé din computer.

Dobbeltklik pa diskikonet pa dit skrivebord for at se filen .dmg for din printer.
Abn .dmg-filen og ga til den relevante installationsprogramfil for dit operativsystem.
Abn installationsprogramfilen.

&~ whN

Klik p& Fortsaet for at anerkende advarslen og introduktionsmeddelelser. Klik igen pa Fortsaet.
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1
1

1.
2.

Klik pa Fortsaet og dernaest Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

Klik pé& Installer for at acceptere den aktuelle installationsplacering eller vaelg en anden
placering for installationsfilerne og tryk pd Installer.

Indtast dit kodeord, og klik derefter p& OK.

Veelg din printer pd listen med fundne printere, og klik pa Fortsaet.
Hvis din printer ikke vises pd listen med fundne printere:

a. Klik péikonet Netvaerksprinter.

b.  Skriv din printers IP-adresse, og klik derefter pa Fortsaet.

¢. Velg din printer pa listen med fundne printere, og klik pé Fortsaet.
Klik p& OK for at acceptere meddelelsen om printke.

Klik pa Luk for at acceptere meddelelsen om succesfuld installation.

Bemaerk: Printeren fajes automatisk til printerkg@en i Macintosh OS X version10.4 og senere
versioner.

Sadan kontrolleres, at printerdriveren registrerer installeret tilbehear:
1.

vk WwN

I Apple-menuen skal du klikke pa Systemindstillinger og derefter Udskriv og scan.

Velg din printer pd listen, og klik pa Indstillinger & forsyninger.

Klik pa Indstillinger.

Kontroller, at alle indstillinger, som er installeret pé printeren, vises korrekt.

Hvis der er aendringer, skal du klikke pa OK, lukke vinduet og derefter afslutte Systemindstillinger.

Installatioin af scannerdrivere for Macintosh
1.

=0 ®NO UV

0.

Seet Software and Documentation Disc (disc med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pé din computer.

Dobbeltklik pd diskikonet pd dit skrivebord for at se filen .dmg for din printer.

Abn Scan Installer.dmg-filen og ga til den relevante installationsprogramfil for dit
operativsystem.

Abn Scan Installer-filen.

Klik pd Fortsaet for at anerkende advarslen og introduktionsmeddelelser.

Klik p& Fortsaet og dernaest Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

Klik igen pa Fortsaet.

Indtast dit kodeord, og klik derefter p& OK.

Klik pd Fortsaet installation, hvis du bliver bedt om at lukke andre installationer.
Klik pa Log ud for at genstarte.

Installation af drivere og vaerktajer for UNIX og Linux

Xerox®-funktioner for UNIX-systemer bestdr af en to-delt installationsproces. Det kraever installation
af en Xerox® Services for UNIX Systems-kodeordspakke og en printerunderstettelsespakke. Xerox®
Services for UNIX Systems-kodeordspakken skal installeres fer printerunderstottelsespakken.
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Bemaerk: Du skal have rod- eller superbrugerrettigheder for at kunne installere UNIX-printerdriverne
pa din computer.

Foretag felgende pd printeren:

a.
b.

Kontroller, at bade TCP/IP-protokollen og den korrekte forbindelse er aktiveret.
Udfer en af felgende aktiviteter pd printerens betjeningspanel for IP-adressen:
e Tillad printeren at indstille en DHCP-adresse.

e Indtast IP-adressen manuelt.

Udskriv konfigurationsrapporten og anvend den til reference. Se Konfigurationsrapport pa
side 24 for flere oplysninger.

Foretag felgende p& computeren:

a. Gatil www.xerox.com/office/WC3655drivers og veelg din printermodel.

b. I operativsystemmenuen skal du vaelge UNIX og dernaest klikke pé Ga.

c. Velg Xerox® Services for UNIX Systems-pakken for det korrekte operativsystem. Denne
pakke er kernepakken og skal installeres fer printerunderstottelsespakken.
Klik p& knappen Start for at starte download.
Gentag punkt a og b og klik pa printerpakken, der skal anvendes sammen med den Xerox®
Services for UNIX Systems-pakke, som du valgte tidligere. Anden del af driverpakken er klar
til indlaesning.

f.  Klik pd knappen Start for at starte download.

g. Ibemaerkningerne under den valgte driverpakke, skal du klikke pa linken for
Installations-vejledning og felge installationsinstruktionerne.

Bemaerk:

For at kunne installere Linux-printerdrivere skal du udfere de foregdende procedurer, men i stedet

veelge Linux som operativsystem. Valg Xerox® Services for Linux Systems-driveren eller Linux
CUPS Printing Package. Du kan ogsé anvende CUPS-driveren, som leveres i Linux-pakken.

Understottede Linux-drivere er tilgaengelige pa www.xerox.com/office/WC3655drivers.
Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa

www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger om UNIX- og Linux-drivere.

Andre drivere

Felgende drivere kan indlaeses fra www.xerox.com/office/WC3655drivers.

Xerox® Global Print Driver kan anvendes sammen med enhver printer pa dit netvaerk, inkl.
printere fra andre producenter. Den konfigureres automatisk til din printer under installationen.

Xerox® Mobile Express Driver kan anvendes sammen med enhver printer, der er tilgeengelig for
din computer, som understoatter standard PostScript. Den konfigureres automatisk til den printer,
du valger, hver gang du udskriver. Hvis du ofte rejser til de samme steder, kan du gemme de
printere, du foretraekker pd stederne, og driveren gemmer indstillingerne.
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Installation og indstilling

Installation af printer som en webservice pa
enheder

Web Services for Devices (WSD) tillader en klient at finde og f& adgang til en ekstern enhed og dens
tilknyttede tjenester pa tveers af et netvaerk. WSD understotter registrering, kontrol og brug af en
enhed.

Sadan installeres en WSD-printer vha. guiden Tilfgj enhed

1. Padin computer skal du klikke pa Start og veelge Enheder og printere.

2. Hvis du vil starte guiden Tilfgj enhed, skal du klikke pd Tilfgj en enhed.

3. Palisten over tilgeengelige enheder skal du vaelge den, du vil bruge. Klik derefter pd Naeste.

Bemaerk: Hvis den printer, du vil bruge, ikke vises pd listen, skal du klikke pd Annuller. Tilfoj
WSD-printeren manuelt ved hjzelp af guiden Tilfej printer.

4. Klik pa Luk.

Sadan installeres en WSD-printer vha. guiden Tilfgj printer:

1. P& din computer skal du klikke p& Start og vaelge Enheder og printere.

Hvis du vil starte guiden Tilfgj printer, skal du klikke pa Tilfej en printer.

Klik pa Tilfej netveerksprinter, tradlgs printer eller Bluetooth-printer.

Pa listen over tilgeengelige enheder skal du vzelge den, du vil bruge. Klik derefter pa Naeste.

i &~ whN

Hvis den printer, du vil bruge, ikke vises pa listen, skal du klikke p&4 Den printer, jeg ensker, er
ikke opfert.

Valg Tilfej en printer ved hjzelp af TCP/IP-adresse eller vaertsnavn, og klik p&4 Naeste.
Valg Enheden Webtjenester i enhedstypefeltet.

Indtast printerens IP-adresse i feltet Vaertsnavn eller IP-adresse, og klik derefter p& Naeste.
Klik p& Luk.

L ® N
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Dette kapitel indeholder:

e  Understottet papir 46
O T1GBRGNING Of PAPIT coeerreereeereeeeeee ettt sssss s sss s s s sss s s s s s s s s s s ssssnssnns 50
e Udskrivning pa specialpapir 59
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Understattet papir

Dette afsnit beskriver:

O ANDETALEAE MEAIET ..ottt ee s e st e st eneen
®  BEStillING Of PAPIT coereeeriereeee ettt s s sssessse s s s s s bbb a s s st nnes
o  Generelle retningslinier for ila@gNING Af PAPIT. ..ot ssssssssssssssssssssssssssssenses
o Papir, der kan beskadige PriNtEIEN ...t sess s sssssssssssssssassssssssssssssssssssssssassesssanses
o Retningslinjer for OpbeVAring Af PAPIT ... seesssssssssss s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses
o Understattede PAPIrtyPEr 0g VERGTE. ... eeeuerieieeereieeessessssesisesessesesssessssessssessssessssessssssssssssssessasessssessssssssnss
o Understattede stanAardfiOmMOLET ... ..ot setsseeasea s sess s s e s seeas
e Understottede papirtyper og vaegte for automatisk 2-sidet udskrivning ........occovecenecenecennecennecenecennn.
e Understottede standardpapirformater for automatisk 2-sidet udskrivning .........ccccovecevecernecenncennecen.
o Understattede brugerdefinerede fOrMOLET ...t ssssass s e ssssssssasssenses

Din printer er designet til anvende forskellige typer papir og andre medietyper. Folg retningslinjerne i
dette afsnit for at sikre optimal udskrivningskvalitet og for at undgé papirstop.

For bedste resultat skal du anvende det Xerox-udskrivningsmateriale, der anbefales for din printer.

Anbefalede medier

Der findes en liste over anbefalet papir og materiale for din printer ved:
e www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (USA)
e www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (Europa)

Bestilling af papir

Nar du vil bestille papir eller andet specialmateriale, skal du kontakte din lokale forhandler eller ga til:
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Generelle retningslinier for ileegning af papir

e  Overfyld ikke papirmagasinerne. Laeg ikke papir i over max-linjen i magasinet.

e Juster papirstyrene efter papirformatet.

e  Luft papiret, for det laegges i papirmagasinet.

e  Hvis der opstdr gentagne papirstop, skal du preve at anvende godkendt papir fra en ny pakke.
e  Udskriv ikke pa etiketteark, nar en etikette er blevet fjernet fra arket.

e  Anvend kun papirkonvolutter. Udskriv alle konvolutter som 1-sidede.
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Papir og medier

Papir, der kan beskadige printeren

Visse papirtyper og andre medietyper kan forringe udskriftskvaliteten, fordrsage flere papirstop eller
beskadige printeren. Anvend ikke falgende:

e Ru eller porgst papir

o Inkjet-papir

e  Glossy eller coated papir, der ikke er beregnet til laserprintere
e  Papir, som er fotokopieret

e  Papir, der er foldet eller krollet

e  Papir med udstansninger eller perforeringer

e  Haeftet papir

e  Konvolutter med ruder, metalhaegter, sideforseglinger eller klaebestrimmel
e Forede konvolutter

e  Medier aof plastic

e Transparenter

__.i\ FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understottet papir eller specialmateriale, daekkes ikke
af Xerox-garantien, serviceaftalen eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti).
Xerox Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgengelig i USA og Canada.
Dakningen kan vaere anderledes uden for disse omréder. Du kan fa flere oplysninger fra din lokale
Xerox-repraesentant.

Retningslinjer for opbevaring af papir

Opbevar papir og andre medier korrekt for at sikre optimal udskriftskvalitet.

e  Opbevar papir i merke, kelige, forholdvis terre omgivelser. De fleste papirtyper pavirkes af
ultraviolet (UV) og synligt lys. Ultraviolet lys fra solen eller lysstofrer, er iszer skadelig for papir og
materialer.

e  Udsaet ikke papir for staerkt lys over laengere perioder.
e Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

e Opbevar ikke papir eller materiale pa loftet, i kokkenet, garagen eller kaelderen. Der er storre
sandsynlighed for fugt i disse rum.

e  Papir skal opbevares fladt pd paller, bokse, hylder eller skabe.
e  Opbevar ikke mad og drikke i omréder, hvor papir opbevares eller handteres.

o Abn ikke forseglede pakker med papir, fer du er klar til at llegge dem i printeren. Opbevar papir i
deres originale indpakningsmateriale. Indpakningsmaterialet beskytter papiret mod fugt.

e  Visse specialmaterialer leveres i plastikposer, som kan genforsegles. Opbevar papir og materiale i
posen, indtil det skal bruges. Laeg ubrugt materiale tilbage i indpakningen, og forsegl det igen
for at beskytte det mod ydre pdvirkning.
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Understattede papirtyper og vaegte

Magasin/udfaldsbakke Papirtyper Vaegte

Alle magasiner Kvalitetspapir (60-80 g/m?)
Farvede
Forhullet
Almindeligt papir
Fortrykt papir
Genbrugspapir

Kvalitetspapir (81-105 g/m?)
Farvede
Forhullet
Brevhoved
Fortrykt papir
Genbrugspapir

Tyndt karton 106-163 g/m?

Karton (164-216 g/m?)

Etiketter

Kun specialmagasin Konvolut

Understottede standardformater

Magasin Europiske standardformater Nordamerikanske standardformater
Alle magasiner |A4(210x 297 mm, 8,3x11,7 ") Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14")
B5(176 x 250 mm, 6,9 x9,8") Folio (216 x 330 mm, 8,5x 13")
A5 (148 x 210 mm) Letter (216 x 279 mm, 8,5x 11")
JISB5(182x 257 mm,7,2x10,1") Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5")
215x315mm, 8,5x12,4" Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5")
203 x 254 mm, 8 x 10"
Specialmagasin |A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 5,8 ") Monarch-konvolut (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 ")
B6(125x176 mm, 4,9x6,9") Nej. 9-konvolut (99 x 226 mm, 3,9 x 8,9 ")
C5-konvolut (162 x 229 mm, 6,4x9 ") Nr. 10-konvolut (241 x 105 mm, 4,1 x9,5")

C6-konvolut (114 x162 mm, 4,5x 6,38 ") Konvolut 6 x 9 (152 x 228 mm)
DL-konvolut (110 x 220 mm, 4,33 x 8,66 ") 76 x 127 mm, 3 x 5 tommer
JISB6 (128 x 182 mm, 50x7,2") Postkort (89 x 140 mm, 3,5x5,5")
127 x178 mm, 5x 7" Postkort (102 x 152 mm, 4x6 ")
Postkort (100 x 148 mm, 3,9 x5,8")
Postkort (148 x 200 mm, 5,8x7,9")
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Understattede papirtyper og vaegte for automatisk 2-sidet udskrivning

Papirtyper Vagte

Kvalitetspapir
Farvede

Forhullet
Almindeligt papir
Fortrykt papir
Genbrugspapir

(60-80 g/m?)

Kvalitetspapir
Farvede
Forhullet
Brevhoved
Fortrykt papir
Genbrugspapir

(81-105 g/m?)

Tyndt karton

106-163 g/m?

Understottede standardpapirformater for automatisk 2-sidet udskrivning

Europaiske standardformater

A4(210x 297 mm, 83 x11,7 ")
B5(176 x 250 mm, 6,9x9,8")

A5 (148 x 210 mm)

JISB5 (182 x 257 mm, 7,2x 10,1 ")
215x315mm, 8,5x12,4"

Nordamerikanske standardformater

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14")

203 x 254 mm, 8 x 10"

Folio (216 x 330 mm, 8,5x 13")

Letter (216 x 279 mm, 8,5x 11")
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5")
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5")

Understottede brugerdefinerede formater

Specialmagasin
e Bredde: 76,2-215,9 mm (3-8,5")
e lLaengde: 127-355,6 mm (5-14")

Magasin 1-4
e Bredde: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5%)
e Langde: 210 - 355,6 mm

Automatisk 2-sidet udskrivning
e  Bredde: 139,7-215,9 mm (5,5-8,5")
e lLaengde: 210 -355,6 mm
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Ilaegning af papir

Dette afsnit beskriver:

Ilaegning af papir i SPECIAIMAGUSINET.........ocveevereriererrresee ettt sasssas e ssss s sssssssssssessessssssssssssssens 50
Ileegning af sma papirformater i SpecialMAGUSINET ... sssssssessssssessees 52
Konfiguration af papirleengde i MAGASIN T—.........rrereeeesesreeseessessesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 54
[laegning af PAPIF i MAGASIN T-L....ueeeeerereeere e seses e sessssssess s ssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssansens 56
Zndring af papirformat, tYPe 0G FANVE ...t stssss s s ssssssssssssssssssssssssssssssssnses 58
Andring af papirformat, tYPe 0 FAMVE ...ttt ssssssss s sssssssssssssssssssssssssssnssns 58

Ilaegning af papir i specialmagasinet

1.
2.

3.

50

Abn specialmagasinet.
Hvis specialmagasinet allerede indeholder papir, skal du fjerne papir med et andet format eller
type.
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4. Luft arkene og serg for at ingen kanter stikker ud. Derved undgdr du, at arkene haanger sammen

langs kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Papir og medier

Bemaerk: For at undga papirstop eller fremferingsfejl skal du ikke tage papiret ud af

indpakningen, indtil det skal bruges.

5. Laeg papiret i magasinet.
6. Laeg forhullet papir med hullerne til hgjre.

/

\

7. For 1-sidet og 2-sidet udskrivning skal du leegge papir med brevhoved eller fortrykt papir med

brevhoved nedad og med den @verste kant som fremfgringskant.

=

!

/

Bemaerk: Ilaeg ikke papir over maksimumlinjen i magasinet. Overfyldn
forarsage papirstop pd printeren.

ing af magasinet kan
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8. Placer breddestyrene, sa de netop rerer ved kanten af papiret.

9. Huvis du far besked pd det pd betjeningspanelet, skal du bekraefte papirformat-, type- og
farveoplysningerne pd papirindstillingsskaermen.

Ilaegning af smd papirformater i specialmagasinet

1. Abn specialmagasinet.

Bemaerk: For at gere det lettere at laegge papir i specialmagasinet skal magasinet fjernes fra
printeren.

2. Traek specialmagasinet vandret ud af printeren, hvis du vil fjerne det fra printeren.
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3. Huvis specialmagasinet allerede indeholder papir, skal du fjerne papir med et andet format eller
type.
4. Left derefter papirstoppet.

5.

6. Luft arkene og serg for at ingen kanter stikker ud. Derved undgar du, at arkene haenger sammen
langs kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Bemaerk: For at undga papirstop eller fremfaringsfejl skal du ikke tage papiret ud af
indpakningen, indtil det skal bruges.

7. Leeg papireti magasinet.

Bemaerk: Ileeg ikke papir over maksimumlinjen i magasinet. Overfyldning af magasinet kan
fordrsage papirstop pd printeren.
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8. Placer breddestyrene, sa de netop rerer ved kanten af papiret.

9. Justér papirstoppet, s& det netop rerer ved kanten af papiret.

11. Huvis du far besked pd det pd betjeningspanelet, skal du bekraefte papirformat-, type- og
farveoplysningerne pd papirindstillingsskaermen.

Konfiguration af papirleengde i magasin 1-4

Du kan justere papirleengden for magasin 1-4 til formaterne A4/Letter eller storre formater. For
leengere papirformater stikker magasinerne ud fra forsiden af printeren.

Sadan aendres 550-arkfederne i magasin 1-4, sa de svarer til papirets laengde:
1. Fjern alt papir fra magasinet.
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2. Hvis du vil tage magasinet ud af printeren, skal du traeekke magasinet ud, indtil det stopper. Loft
derefter den forreste del af magasinet en smule, og traek det ud.

3. Huvis du vil forlenge magasinets leengde, skal du tage fat i bagsiden af magasinet med den ene
hand. Med den anden hand skal du trykke pa udlgseren forrest pd magasinet og traekke enderne
udad, indtil de fastlases.

[
NN

4. Placér papirdekslet over den forlengede del af magasinet for at beskytte papiret.

5. Hvis du vil forkorte magasinets laengde for kortere papir, skal du tage fat i bagsiden af
magasinet med den ene hand. Tag med den anden hand fat i udlgserhdndtaget forrest pa
magasinet og skub enderne indad, indtil de fastlases.

6. Leeg papiri magasinet, fgr du szetter det tilbage pa plads i printeren. Se Ilaegning af papir i
magasin 1-4 for flere oplysninger.
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Ilaegning af papir i magasin 1-4

1. For at tage magasinet ud af printeren skal det traekkes ud, indtil det stopper. Loft derefter den
forreste del af magasinet en anelse, og traek det ud.

2. Pabagsiden af papirmagasinet skal du trykke magasinelevatoren ned, indtil det fastlases.
3. Juster leengde- og breddestyrene som vist.

4. Luft arkene, og serg for, at ingen kanter stikker ud. Derved undgdr du, at arkene haenger
sammen i kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

5. Laeg papir i magasinet.
— Leeg forhullet papir med hullerne til hgjre.
— Leeg etiketter med tekstsiden opad i magasinet.

— For 1-sidet og 2-sidet udskrivning skal du laegge papir med brevhoved eller fortrykt papir med
tekstsiden nedad og topkanten som fremfgringskant.
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Bemaerk: Ilaeg ikke papir over maksimumlinjen i magasinet. Overfyldning af magasinet kan
forarsage papirstop pd printeren.

Skub magasinet helt ind.

Bemaeerk:

¢ Hvis magasinet ikke kan skubbes helt ind, skal du serge for, at magasinpladen bagest i
magasinet er fastlést.

e Hvis magasinet forlaenges til Legal-papir, stikker magasinet lidt ud, nér det skubbes ind i
printeren.

Gor et af folgende:

— Tryk pé Bekraeft for at bekraefte papirformat, -type og -farve, ndr et magasin er indstillet til
Justerbart.

— Tryk pé Format for at vaelge et nyt papirformat. Tryk pd Type for at vaelge en ny papirtype.
Tryk pa Farve for at vaelge en ny papirfarve. Tryk pd Bekraeft, nér du har fuldfert
indstillingen.

— Hvis du vil endre papirformat, -type eller -farve, nar magasinet er indstillet til Ikke-justerbart,
skal du trykke péd Maskinstatus. Tryk derefter pd Vaerktgjer > Maskinindstillinger >
Papirstyring > Indstillinger for magasin. Konfigurer de snskede indstillinger for magasinet.
Se Konfiguration af indstillinger for magasin pa side 58 for flere oplysninger.

Bemaerk: Log pa som systemadministrator, hvis denne funktion ikke vises. Se Log pd som
systemadministrator pa betjeningspanelet for flere oplysninger.
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Andring af papirformat, type og farve

Nar magasiner er indstillet til Justerbart, kan du aendre papirindstillingerne, hver gang du laegger
papir i magasinet. Nar du lukker magasinet, stér der pd betjeningspanelet, at du skal angive
papirformat, type og farve til det ilagte papir.

Nar et papirmagasin er indstillet til Ikke-justerbart, stér der pd betjeningspanelet, at du skal angive
papirformat, type og farve. Hvis du flytter papirstyrene for at ileegge et andet format, viser
betjeningspanelet en fejlmeddelelse.

Se Konfiguration af indstillinger for magasin pa side 58 for at konfigurere indstillinger for magasinet
til Justerbart eller Ikke-justerbart.

Sadan indstilles papirformat, type eller farve for et justerbart magasin:
1. Abn papirmagasinet, og ileeg det enskede papir.

2. Luk magasinet. Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet.

3. Gor et of folgende:

— Tryk pé Bekraeft for at bekraefte papirformat, type og farve, ndr et magasin er indstillet til
Justerbart.

— Tryk pé& Format for at veelge et nyt papirformat. Tryk p& Type for at vaelge en ny papirtype.
Tryk pa Farve for at vaelge en ny papirfarve. Tryk pé Bekraeft, nér du har fuldfert
indstillingen.

Andring af papirformat, type og farve

Du kan indstille papirmagasiner til Justerbart eller Ikke-justerbart. Nar magasiner er indstillet til
Justerbart, kan du &ndre papirindstillingerne, hver gang du laegger papir i magasinet. Ndr et
papirmagasin er indstillet til Ikke-justerbart, star der pa betjeningspanelet, at du skal angive
papirformat, type og farve. Du kan bruge indstillingen Indstillinger for magasin til at konfigurere eller
&ndre indstillinger for papirmagasinet.

Sadan konfigureres magasinets indstillinger:
1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk pa fanen Vaerktejer, og veelg Maskinindstillinger > Papirstyring.
3. Tryk pd Indstillinger for magasin, og vaelg et magasin.
— For at indstille tilstanden skal du trykke pd Justerbart eller Ikke-justerbart. Hvis du har valgt

Ikke-justerbart, skal du angive papirindstillingerne for et ikke-justerbart magasin, trykke pé
Rediger og derefter indstille papirets Format, Type og Farve. Tryk pa OK.

— Tryk p& Aktiveret ud for Automatisk valg for at konfigurere printeren til at vaelge magasinet
automatisk.

— Tryk pé talfeltet for at indstille prioriteten for hvert magasin. For at indtaste et tal skal du
bruge det alfanumeriske tastatur eller trykke pa Plus (+) eller Minus (-). Printeren anvender
ferst papir fra magasinet med prioritet 1. Hvis dette magasin er tomt, udskrives der fra
magasinet med prioritet 2.

4. Tryk pa OK.
Bemaerk: For at f& adgang til menuen Papirstyring skal du muligvis veere logget pd som

systemadministrator. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.
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Udskrivning pa specialpapir

Dette afsnit beskriver:
O K OMVOIULEET ettt e e et s see s tes s s se s ts s ase e e st s asessseasssasassasasastasasastasassesasasasasasssasasens 59
) B K OO ettt ettt st e e e e sttt et et e e e e e s e ettt e e e seaeaeaet ettt st e asasasasasaesetsasnens 62

Nar du vil bestille papir eller andet specialmateriale, skal du kontakte din lokale forhandler eller ga til:
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

Se ogsa:
www.xerox.com/rmlna Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (USA)
www.xerox.com/rmleu Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (Europa)

Konvolutter

Udskriv kun konvolutter fra specialmagasinet. Se Understottede standardformater pé side 48 for
flere oplysninger.

Retningslinjer for udskrivning pa konvolutter

e  Udskrivningskvaliteten afhaenger af konvolutternes kvalitet og design. Prev et andet
konvolutmaerke, hvis udskrivningen ikke er tilfredsstillende.

e Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

e  Ubrugte konvolutter skal opbevares i deres indpakning for at undgé, at de bliver fugtige/terre,
hvilket kan forringe udskrivningskvaliteten og forérsage buning. For meget fugtighed kan
forsegle konvolutterne for eller under udskrivningen.

e Fjern evt. luftbobler i konvolutterne, for de leegges i magasinet ved at placere en tung bog oven
pé dem.

e I printerdriversoftwaren skal du angive Konvolut som papirtypen.

e Anvend ikke forede konvolutter. Anvend konvolutter, som laegger fladt pa overfladen.
e Anvend ikke konvolutter med varmeaktiveret lim.

e Anvend ikke konvolutter med tryk- eller forseglingsklapper.

e  Anvend kun papirkonvolutter.

e Anvend ikke konvolutter med ruder eller metalhaegter.
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Papir og medier

Ilaegning af konvolutter i specialmagasinet

1. Abn specialmagasinet.

2. Flyt breddestyrene ud til magasinets kanter.

~

Bemaerk: Hvis du ikke laegger konvolutterne i specialmagasinet, sa snart de er taget ud af
indpakningen, kan de bue. Glat dem ud for at undga stop.
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3. Hvis du @nsker at bruge konvolutter med klap langs den lange kant, skal du ilegge dem med den
korte kant forrest og med klapperne nede og til venstre.

~—

4. Hvis du ensker at bruge konvolutter med ikke-klaebende klap langs den korte kant, skal du ileegge
dem med printsiden opad, klapperne dbne og nede og med den nederste kant som
fremferingskant.

-

5. Hvis konvolutterne har en kleebende klap langs den korte kant, skal du ileegge dem med
printsiden op, klapperne lukkede og nede og med klapperne forrest.

Bemaerk: Nar du ilaegger konvolutter med klapperne dbne, skal du vaelge Staende, Liggende eller
Roteret, liggende i printerdriveren for at udskrive dem korrekt. I printerdriveren skal du vaelge
Roter 180 grader for at vende billedet, hvis det er ngdvendigt.
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Etiketter

Du kan udskrive etiketter fra ethvert magasin.

Retningslinjer for udskrivning pa etiketter

A

Anvend etiketter, som er beregnet til laserudskrivning.
Anvend ikke vinyl-etiketter.

Fremfar ikke et etiketteark i printeren mere end en gang.
Anvend ikke etiketter med tort klaebemiddel.

Udskriv kun pé& den ene side af et ark etiketter. Anvend kun etiketteark, som er intakt med alle
etiketter.

Opbevar ubrugte etiketter fladt i deres originale indpakning. Opbevar etikettearkene i deres
oprindelig indpakning, indtil de skal anvendes i maskinen. Laeg ubrugte etiketteark tilbage i
deres oprindelige indpakning, og forsegl den, indtil naeste gang du skal udskrive pa etiketter.

Opbevar ikke etiketter i rum, som er meget torre eller meget fugtige eller ekstremt varme eller
kolde omgivelser. Hvis de opbevares i saidanne ekstreme forhold, kan det forringe
udskrivningskvaliteten eller forarsage stop i printeren.

Vend ofte stakken. Lange opbevaringsperioder under ekstreme forhold kan bue etiketteark,
hvilket kan forérsage stop i printeren.

I printerdriversoftwaren skal du angive Etiketter som papirtypen.
Fjern alt andet papir i magasinet, for du ileegger etiketter.

FORSIGTIG: Anvend ikke ark, hvor etiketter mangler, buer eller er trukket af arket. Det kan beskadige
printeren.

Ilaegning af etiketter i magasinerne

NouUu s wN-S
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Fjern alt papir fra magasinet.

Laeg etiketterne med tekstsiden opad og mod magasinets topkant.

Placer breddestyrene, sé de netop rerer ved kanten af papiret.

Skift typen til Etiketter pa betjeningspanelet.

Vealg formatet pd betjeningspanelet.

Tryk pa OK.

Skift indstillingen til papirtype under fanen Papir/output i Udskriftsindstillinger i printerdriveren.
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Dette kapitel indeholder:

Oversigt over udskrivning

Valg af udskriftsindstillinger
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Udskrivningsfunktioner

Udskrivning af specielle opgavetyper ...

Tilbageholdte udskrivningsopgaver

Udskriv fra
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Oversigt over udskrivning

For du kan udskrive, skal din computer og printeren vaere tilsluttet en stikkontakt, teendt og tilsluttet
et aktivt netvaerk. Kontroller, at den korrekte printerdriversoftware er installeret pé din computer. Se
Installation af software pa side 40 for flere oplysninger.

1. Veelg det enskede papir.

2. Leeg papiret i det enskede magasin. Angiv format, farve og type pé& printerens betjeningspanel.

3. Abn for adgang til printerindstillinger i din softwareapplikation. For de fleste
softwareapplikationer skal du trykke pa CTRL+P for Windows eller CMD+P for Macintosh.

4. Velgdin printer.

5. Abn printerdriverindstillingerne ved at vaelge Egenskaber eller Indstillinger for Windows eller
Xerox®-funktioner for Macintosh. Knappens navn kan variere afhaengig af applikationen.

6. Foretag de onskede ndringer af printerdriverens indstillinger, og klik pa OK.

7. Klik pa Udskriv for at sende opgaven til printeren.

Se ogsa:

[lzzegning af papir p& side 50

Valg af udskrivningsindstillinger pa side 65

Udskrivning pé begge sider af papiret pd side 72

Udskrivning pé specialpapir pé side 59

64
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Valg af udskriftsindstillinger

Dette afsnit beskriver:

®  PrINTEIANIVETNJERIP ceovvevereeeeeeeiesesieststes ettt s st st s s st sss b s s sas b ess b st e s b s b s s sass s ass b s s e sbsnssnen 65
o Windows UdSKIftSINASTIINGET ..o sesssesssssesssessssssss s ssssssss st ssssssssssssssssssssssssssnees 65
o Macintosh UdSKriftSINASTIlINGEN ...ttt ssss s ssssssss s ssssssssssssssenses 67
o Linux-UudSKrivNiNGSINASTHlINGEN ...ttt stss s ssssssssssssssssssssssssstsssssssssssssssssssssassssssasssnses 67

Udskrivningsindstillinger (printerdriverindstillinger) angives som Udskriftsindstillinger i Windows og
Xerox®-funktioner i Macintosh. Udskrivningsindstillinger omfatter indstillinger for 2-sidet udskrivning,
sidelayout og printkvalitet. De udskrivningsindstillinger, der indstilles under Printere og faxenheder,
bliver standardindstillingen. Udskrivningsindstillinger, som indstilles i softwareprogrammet, er
midlertidige. Applikationen og computeren gemmer ikke indstillingerne, ndr applikationen lukkes.

Printerdriverhjzelp

Xerox®-printerdriversoftwarens hjaelpeoplysninger er tilgeengelige i vinduet Udskriftsindstillinger. Klik
pd hjelpeknappen (?) nederst til venstre i vinduet Udskriftsindstillinger for at se hjaelpeoplysninger.

- ==l

? 1) 'fpimaas -
¢ et -

Oplysninger om Udskriftsindstillinger vises i hjeelpevinduet pa to faner:

e Indhold viser en liste over faner foroven og omraderne nederst i vinduet Udskriftsindstillinger.
Anvend fanen Indhold til at finde forklaringer for felterne og omraderne i Udskriftsindstillinger.

e Sgg viser et felt, hvor du kan indtaste det emne eller den funktion, som du vil vide mere om.

Windows udskriftsindstillinger

Valg af standardindstillinger for udskrivning i Windows

Ved udskrivning fra en softwareapplikation anvender printeren de opgaveindstillinger, der er valgt i
vinduet Udskriftsindstillinger. Du kan vaelge dine mest almindelige udskrivningsindstillinger og
gemme dem, sa du ikke beh@ver at 2endre dem ved hver udskrivning.
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Hvis du f.eks. for de fleste opgaver udskriver p& begge sider af papiret, skal du angive 2-sidet
udskrivning i Udskriftsindstillinger.

Sadan veelges standardindstillinger for udskrivning:
1. Gatil din computers liste over printere:
— I'Windows Vista skal du klikke pé& Start > Kontrolpanel > Hardware og lyd > Printere.
— IWindows Server 2003 og nyere skal du klikke pa Start > Indstillinger > Printere.
— I'Windows 7 skal du klikke pa Start > Enheder og printere.
— IWindows 8 skal du klikke pa Kontrolpanel > Enheder og printere.
Bemaerk: Hvis Kontrolpanel-ikonet ikke vises p& skrivebordet, skal du hajreklikke pé skrivebordet
og derefter vaelge Tilpas > Startside for Kontrolpanel > Enheder og printere.
2. P4 listen skal du hejreklikke pd ikonet for din printer og klikke p& Udskriftsindstillinger.
3. Klik pa en fane i vinduet Udskriftsindstillinger, vaelg de enskede indstillinger og klik pa OK for at
gemme.

Bemaerk: Klik pa Hjeelp-knappen (?) i vinduet Udskriftsindstillinger for flere oplysninger om
indstillinger for Windows-printerdrivere.

Valg af udskriftsindstillinger for en enkelt opgave for Windows

Hvis du vil anvende specielle udskriftsindstillinger for en bestemt opgave, kan du &endre
udskriftsindstillingerne, for du sender opgaven til printeren. Hvis du f.eks. vil vaelge forbedret kvalitet
ved udskrivning af et bestemt dokument, skal du vaelge Haj oplasning i udskriftsindstillingerne, fer du
udskriver opgaven.

1.  Med dokumentet dbent i din applikation skal du gé til udskriftsindstillinger. For de fleste
softwareapplikationer skal du klikke pé Filer > Udskriv eller trykke pa CTRL+P.

2. Velgdin printer og klik pd knappen Egenskaber eller Indstillinger for at dbne
egenskabsvinduet. Knappens navn kan variere afhangig af applikationen.

3. Klik pa en fane i vinduet Egenskaber og vzelg de enskede indstillinger.
4. Klik pa OK for at gemme dine valg og lukke vinduet Egenskaber.
5.  Klik pa OK for at sende opgaven til printeren.

Lagring af et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger for Windows

Du kan definere og gemme et st indstillinger, s& de kan anvendes for fremtidige
udskrivningsopgaver.

Sadan gemmes et saet udskriftsindstillinger.
1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pé Fil og Udskriv.

2. Velg printeren og klik pa Egenskaber. Klik pd fanerne i vinduet Udskriftsindstillinger og veelg de
onskede indstillinger.

3. Hvis du vilgemme indstillingerne, skal du klikke pd pilen til hajre for feltet Gemte indstillinger
nederst i vinduet. Klik derefter pa Gem som.

4. Indtast et navn for udskriftsindstillingssaettet og klik p&d OK for at gemme indstillingsseettet i
listen Gemte indstillinger.

5. Vealg navneti listen for at udskrive med disse indstillinger.

66 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Udskrivning

Macintosh udskriftsindstillinger

Valg af udskriftsindstillinger for Macintosh

For at anvende specielle udskriftsindstillinger skal du aendre driverindstillingerne, fer du sender
opgaven til printeren.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pé Fil og Udskriv.
Vealg din printer.

Vealg Xerox®-funktioner i menuen Kopier og sider.

Valg de onskede udskrivningsindstillinger i rullelisterne.

& wN

Klik p& Udskriv for at sende opgaven til printeren.

Lagring af et seet med ofte anvendte udskriftsindstillinger for Macintosh

Du kan definere og gemme et sat indstillinger, s& de kan anvendes for fremtidige
udskrivningsopgaver.

Sadan gemmes et saet udskriftsindstillinger.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Fil og Udskriv.

Valg printeren i listen Printer.

Velg de gnskede udskrivningsindstillinger i de viste rullelister i dialogboksen Udskriv.
Klik p& Arkiverede indstillinger > Arkiver som.

Nt wN

Indtast et navn for udskriftsindstillinger og klik p& OK for at gemme indstillingsseettet i listen
Arkiverede indstillinger.

6. Vealg navnet i listen for at udskrive med disse indstillinger.

Linux-udskrivningsindstillinger

Start af Xerox® Printeradministration

For at starte Xerox® Printeradministration som rod fra en prompt i et terminalvindue skal du indtaste
xeroxprtmgr, og dernaest trykke pa Enter eller Retur.

Udskrivning fra en Linux-arbejdsstation

Xerox® printerdriveren accepterer en opgavebilletindstillingsfil, som indeholder faste indstillinger for
udskrivningsfunktioner. Du kan ogsa sende udskriftsforespergsler gennem kommandolinjen ved
hjeelp af lp/lpr. For flere oplysninger om Linux-udskrivning skal du klikke pé& knappen Hjeelp (?) i
Xerox® GUI printerdriveren.

Sadan udskrives fra en Linux-arbejdsstation:
1. Opret en printke.

2. Abn det gnskede dokument eller grafikopgave i dit program, og abn dialogboksen Udskriv. For
de fleste softwareapplikationer skal du klikke pa Filer > Udskriv eller trykke pé CTRL+P.

3. Velg destinationsprintkeen.
4. Luk dialogboksen Udskriv
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5.  Valg mellem de tilgeengelige printerfunktioner i Xerox® GUI-printerdriveren.
6. Klik pa Udskriv.

Sadan oprettes en opgavebillet ved hjzelp af Xerox® GUI-printerdriveren:
1. Abn Xerox® GUI-printerdriveren.

Bemaerk: Hvis du vil dbne Xerox® GUI printerdriveren som rod, skal du indtaste xeroxprtmgr.
2. Velg en printeren i skaermbilledet Mine printere:
3. Ioverste hjorne skal du klikke pa Rediger printer og dernaest valge indstillinger for opgaven.

4. Klik pd Gem som, og gem opgavebilletten i din hjemmemappe.

Bemaerk: Personligt identificerbare oplysninger, sasom en adgangskode til Fortrolig udskrivning,
gemmes ikke i opgavebilletten. Du kan angive oplysningerne i kommandolinjen.

For at udskrive vha. opgavebilletten skal du indtaste kommandoen lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket> <file_name>.

Folgende kommandoer er eksempler pa, hvordan du udskriver ved hjaelp af en opgavebillet:
e Ip-d{Target_Queue}-oJT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}

e Ip-dMyQueue -0JT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile

e Ip-dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Adminstrere opgaver

Dette afsnit beskriver:

o  Administration af opgaver pd betjeniNgSPANELET ........oevereerereeeeees s s sassesssasssenses 69
e Administration af fortrolige og tilbageholdte udskrivningSopgaver .............orenrionreenneesneeesneseeerenens 70
e Administrere opgaver i Xerox® CentreWare® INtErNet SEIVICES........oo.rvvemerevenrsevsnnssssesessssssssesesssasesees 71

Administration af opgaver pda betjeningspanelet

Du kan fa vist lister med aktive opgaver, fortrolige opgaver eller udferte opgaver under Opgavestatus
pd betjeningspanelet. Du kan standse, slette, udskrive eller fa vist opgavestatus eller opgavedetaljer
for en valgt opgave. Se Udskrivning af specielle opgavetyper pé side 80 for flere oplysninger.

Sadan standses udskrivning:

1. Pabetjeningspanelet skal du trykke p& knappen Afbryd. Printeren fortsaetter med at udskrive,
mens den afger det bedste sted at holde pause i den spoolede udskrivningsopgave.

2. Trykigen pa Afbryd for at fortsaette udskrivning.

Sadan standses udskrivningsopgave med mulighed for at slette den:
1.  Tryk pd knappen Afbryd pd betjeningspanelet.
2. Tryk pé& den gnskede opgave.
3. Gor et of folgende:
— Tryk pé Slet for at slette udskrivningsopgaven.
— Tryk pé Fortseet for at fortsaette opgaven.

Sadan ses aktive, fortrolige eller udferte opgaver:
1. Tryk p& knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.
2. Tryk pd en fane for at se en liste over specifikke opgavetyper.

— Tryk pé fanen Aktive opgaver for at se opgaver, som behandles eller venter pé at blive
behandlet.

— Huvis du ensker at se Fortrolige opgaver, skal du trykke pa fanerne Fortrolige
udskrivningsopgaver eller Mine fortrolige udskrivningsopgaver. Tryk pd mappen, indtast
kodeordet pd tastaturet og vaelg OK.

— Tryk pa fanen Udferte opgaver for at se afsluttede opgaver.
3. Brug rullemenuen til at specificere listen.
4. Tryk pa opgaven for at af se oplysninger om opgaven.

Sadan slettes en opgave:
1. Tryk p& knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.
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2. Tryk p& opgaven fra en hvilken som helst af opgavetypefanerne.
3. Tryk pé Slet.

Bemeerk:

e Systemadministratoren kan begraense brugere fra at slette opgaver. Hvis en
systemadministrator har begranset opgavesletning, kan du se opgaverne, men ikke slette
dem.

e Deter kun brugeren, der sendte opgaven, eller systemadministratoren der kan slette en
fortrolig udskrivningsopgave.

I menuen Udskriv fra kan du fa vist lister med gemte opgaver, opgaver gemt pa et USB-flashdrev
eller opgaver gemt i printerens mapper. Du kan vaelge og udskrive opgaver fra en af listerne. Se
Udskrivning af specielle opgavetyper pa side 80 for at udskrive opgaven.

Sadan ses gemte opgaver:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Udskriv fra.
2. Tryk p&4 Gemte opgaver.

3. Hvis du vil se gemte opgaver, skal du trykke pé& en mappe.
4.  Tryk pa opgaven for at af se oplysninger om opgaven.

Administration af fortrolige og tilbageholdte udskrivningsopgaver

Nar du sender en fortrolig udskrivningsopgave, tilbageholdes opgaven, indtil du indtaster et kodeord

pa betjeningspanelet.

Sadan ses en liste over fortrolige udskrivningsopgaver:

1.  Tryk p& knappen Opgavestatus pd printerens betjeningspanel.

2. Tryk pé Tilbageholdte udskrivhingsopgaver eller Fortrolige opgaver. Se Fortrolig udskrivning
pd side 80 for flere oplysninger.

Bemaerk: Deter kun brugeren, der sendte opgaven, eller systemadministratoren der kan slette en
fortrolig udskrivningsopgave.

Hvis systemadministratoren har konfigureret funktionen Tilbagehold alle opgaver, bliver alle opgaver,
der er sendt til printeren, tilbageholdt, indtil du frigiver dem. Se Frigivelse af tilbageholdte
udskrivningsopgaverfor flere oplysninger.

Uidentificerede opgaver er opgaver, som ikke er knyttet til et brugernavn. Uidentificerede opgaver
stammer fra en computer, som ikke kraever en bruger at logge p4, f.eks. en opgave, som sendes fra en
DOS eller UNIX window vha. LPR, Port 9100 eller fra fanen Opgaver i Xerox® CentreWare® Internet
Services.

Sadan ses en liste over uidentificerede opgaver og hvordan de frigives:
1. Tryk pd fanen Uidentificerede udskrivningsopgaver.
2. Gor et of folgende:

— Huvis du ensker at frigive en tilbageholdt opgave, skal du trykke p& opgaven og derefter pd
Udskriv.

— Tryk p& Udskriv alle for at frigive alle tilbageholdte opgaver.
En opgave kan blive tilbageholdt af printeren, ndr den ikke kan afslutte opgaven. For eksempel hvis

den kraever mere papir eller forbrugsstoffer. Printeren fortsaetter automatisk udskrivningen, nér
problemet er lost.
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Administrere opgaver i Xerox® CentreWare® Internet Services

Du kan se en liste over aktive opgaver og slette udskrivningsopgaver fra listen Aktive opgaver i
Xerox® CentreWare® Internet Services. Du kan ogsa udskrive, kopiere, flytte eller slette gemte
opgaver. Se Hjalp i Xerox® CentreWare® Internet Services for flere oplysninger.
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Udskrivningsfunktioner

Dette afsnit beskriver:

o Udskrivning pd begge Sider Af PAPITEL ...t siessssssss s sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssassassssnnes
o Valg af papirindstillinger for UdSKIVNING ... ssssssssssssssssssssssssssssssnees
o Udskrivning af flere Sider PA €t Ik ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenses
®  UASKIIVNING Of PJOCET ettt sessasssss s ssssssss s ssss s s s s s s sass b s s s s b e s b s s b s sessasssessasbsnssnnes
O PHINEKVAILEL ..ottt sss s s s et nses
O LYSSTYTKE ettt AR AR s e
e Kontrast.... ettt 74
®  ANVENAEISE Af SPECIAISIAE ...ceoeereereereeeeee et ssssssssesssss s s st s sssssssessss s sssssssssssnssssesssesas 74
©  SKOLEIING coureereeeeesieeeesee e sss s s sss s s s s s s s s bbb s s sensas
o UdskrivNing af VANAMEETKET ...ttt sass e e sas s ss s sssneas
o UdSKrVNING Of SPEJIDIIEAET ..ot sssssssssssssssssssssssss s s sssssasasssnsssesens
e  Oprettelse og lagring af brugerdefinerede fOrMALEN ... sssssesssenees
e Valg af meddelelse om udfert opgave for Windows.... .. .. 78

Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pa alle printere. Visse muligheder gaelder kun for specifikke
printermodeller, operativsystemer eller drivertyper.

Udskrivning pd begge sider af papiret

Papirtyper for automatisk 2-sidet udskrivning

Printeren kan automatisk udskrive et 2-sidet dokument pdé understottet papir. Inden udskrivning af et
2-sidet dokument skal du kontrollere, at papirtype og -vaegt understattes. Se Understottede
papirtyper og vaegte for automatisk 2-sidet udskrivning pé side 49 for flere oplysninger.

Udskrivning af et 2-sidet dokument
Indstillinger for automatisk 2-sidet udskrivning specificeres i printerdriveren. Printerdriveren anvender
indstillingerne for hgjformat eller tvaerformat fra applikationen ved udskrivning af dokumentet.

Indstillinger for 2-sidet layout

Du kan veelge sidelayout for 2-sidet udskrivning, som afger, hvordan de udskrevne sider vendes. Disse
indstillinger tilsidesaetter applikationens indstillinger for sideretning.
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Valg af papirindstillinger for udskrivning

Du kan vaelge papir for din udskrivningsopgave pd to mader. Du kan lade printeren vaelge hvilket
papir, der skal anvendes baseret pé dine indstillinger for dokumentformat, papirtype og papirfarve.
Du kan ogsa veaelge et specifikt magasin, som indeholder det gnskede papir.

Udskrivning af flere sider pa et ark

Nar du udskriver et flersidet dokument, kan du vzelge at udskrive flere sider pa hvert ark. Udskriv 1, 2,
4,6,9 eller 16 sider pd hvert ark ved at vaelge Sider pr. ark pa fanen Sidelayout. Sidelayout findes péa
fanen Dokumentfunktioner.

Udskrivning af pjecer

Med 2-sidet udskrivning kan du udskrive et dokument som en lille pjece. Du kan fremstille pjecer med
et hvilket som helst format, som understottes af 2-sidet udskrivning. Driveren reducerer automatisk
hver side og udskriver 4 sider pd hvert ark (2 pd hver side). Siderne udskrives i korrekt raekkefalge, sé
du kan folde og haefte arkene som en pjece.

Nar du udskriver pjecer vha. Windows PostScript- eller Macintosh-driver, kan du angive midtersletning

og krympning.

¢ Midtersletning: Angiver den vandrette afstand (i punkter) mellem sidens billeder. Et punkt er lig
med 0,35 mm (1/72").

e  Krympning: Angiver, hvor meget siden skal forskydes udad (i tiendedele af et punkt). Dette
kompenserer for det foldede papirs tykkelse, som ellers vil betyde, at billedet pé indersiden
forskydes en smule udad, nér pjecen foldes. Du kan valge en veerdi pa mellem 0 og 1,0 punkter.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter 73
Betjeningsvejledning



Udskrivning

Midtersletning Krympning
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/

Printkvalitet

Indstillinger for udskrivningskvalitet:

e  Standardprintkvalitet: 600 x 600 dpi

e  Haj oplasningsprintkvalitet: 1200 x 1200 dpi

e  Tonersparer udskrivningskvalitet
— Reducerer mangden af toner, der anvendes ved udskrivning.
— Dette er nyttigt for kladdekvalitet.

Lysstyrke

Lysstyrke giver dig mulighed for at justere, hvor lys eller merk tekst og billeder er i den udskrevne
opgave.

1. Hvis du vil justere lysstyrken, skal du pd fanen Billedkvalitet flytte skyderen til hgjre for at gere
farverne lysere eller til venstre for at gere dem merkere.

2. Klik p& OK.

Kontrast

Kontrast ger det muligt at justere forskellen mellem lyse og m@rke omrader i opgaven.
1. Flyt skyderen til hgjre for at reducere kontrasten eller til venstre for at @ge kontrasten.
2. Klik pa OK.

Anvendelse af Specialsider

Indstillingerne for Specialsider styrer, hvordan omslag, indsaet og undtagelsessider fajes til det
udskrevne dokument.

Se Oversigt over udskrivning pa side 64 for oplysninger om adgang til vinduet Egenskaber.
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Udskrivning af omslag

Omslag er forste eller sidste side i et dokument. Du kan vaelge et papirmagasin for omslag, som er
anderledes end for resten af dokumentet. Du kan f.eks. anvende papir med dit firmas brevhoved for
den forste side i et dokument. Du kan ogsé anvende tykt papir for forste og sidste side i en rapport.
Du kan anvende ethvert tilgeengeligt magasin til fremfering af omslagspapir.

Valg en af disse muligheder ved udskrivning af omslag:

e Ingen omslag udskriver ikke omslag. Der fgjes ikke omslag til dokumentet.

e  Kun forside udskriver forste side i opgaven pa papir fra det valgte magasin.

e  Kun bagside udskriver sidste side i opgaven pé papir fra det valgte magasin.

e For- og bagside: Samme fremfarer papir for forsiden og for bagsiden fra det samme magasin.

e For- og bagside: Forskellig fremfgrer papir for forsiden og for bagsiden fra forskellige
magasiner.

Nar du har valgt indstillinger for omslag, kan du veaelge papirformat, farve og type for for- eller
bagside. Du kan ogsd anvende blankt eller fortrykt papir og du kan udskrive pé side 1, side 2 eller
begge sider af omslagspapiret.

Udskrivning af indsaet

Du kan tilfgje blanke eller fortrykte indsaet for side 1 i et dokument eller efter bestemte sider i
dokumentet. Tilfojelse af indsaet efter bestemte sider i et dokument adskiller sektioner eller fungerer
som en marker eller pladsholder. Kontrollér, at du specificerer det papir, der skal anvendes til indsaet.

e Indstillinger for indsaet: Giver indstillinger, der ger det muligt at placere et indseet efter side X,
hvor X er den specificerede side eller For side 1.

e Antal: Angiver det antal sider, der skal indsaettes p& hvert sted.

e Sider: Angiver det sted (side eller sideinterval), som anvender undtagelsessidernes egenskaber.
Individuelle sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Specificerer en raekke pa
hinanden felgende sider vha. en bindestreg. Hvis der f.eks. skal vaelges siderne 1, 6,9, 10 og 11,
skal du skrive 1, 6, 9-11.

e  Papir: Viser standardformat, farve og type for papiret valgt i Anvend opgaveindstillinger. Hvis du
vil veelge et andet format, farve eller type, skal du klikke pé piltasterne ud for Papir og vaelge
indstillinger.

e  Opgaveindstilling: Viser egenskaberne for papiret til resten af opgaven.

Udskrivning af undtagelsessider

Undtagelsessider har andre indstillinger end resten af siderne i opgaven. Du kan specificere forskelle,
f.eks. sideformat, type og farve. Du kan ogsd andre den side af papiret, hvorpd der skal udskrives alt
efter behov. En opgave kan indeholde mange undtagelser.

Din opgave indeholder f.eks. 30 sider. Du vil udskrive fem sider pd kun den ene side af et specialpapir,
mens de resterende sider skal udskrives 2-sidet pa almindeligt papir. Du kan anvende
undtagelsessider til at udskrive opgaven.

Velg egenskaberne for undtagelsessiderne i dialogboksen Tilfgj undtagelser, og vaelg det andet

papirmagasin.

e Sider: Angiver det sted (side eller sideinterval), som anvender undtagelsessidernes egenskaber.
Individuelle sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Specificerer en raekke pa
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hinanden felgende sider vha. en bindestreg. Hvis der f.eks. skal vaelges siderne 1, 6,9, 10 og 11,
skal du skrive 1, 6, 9-11.

e  Papir: Viser standardformat, farve og type for papiret valgt i Anvend opgaveindstillinger.

e  2-sidet udskrivning gor det muligt at veelge muligheder for 2-sidet udskrivning. Klik p& pil ned
for at veelge en mulighed:

— 1-sidet udskrivning udskriver kun undtagelsessiderne pa den ene side.

— 2-sidet, bogformat udskriver undtagelsessiderne pa begge sider af papiret og vender siderne
langs den lange kant. Opgaven kan derefter indbindes langs den lange kant af papiret.

— 2-sidet, blokformat udskriver undtagelsessiderne pa begge sider af papiret og vender siderne
langs den korte kant. Opgaven kan derefter indbindes langs den korte kant af papiret.

— Anvend opgaveindstilling udskriver opgaven med de egenskaber, der er vist i feltet
Opgaveindstillinger.

e Opgaveindstilling: Viser egenskaberne for papiret til resten af opgaven.

Bemaerk: Visse kombinationer af 2-sidet udskrivning med visse papirtyper og formater kan give
uventede resultater.

Skalering

Du kan reducere billedet ned til 25% af dets originale format eller forstarre det op til 400 % af dets
originale format. I Windows findes skaleringsindstillingerne i printerdriveren pd fanen
Udskriftsindstillinger.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

XEROX

1. Klik pa pilen til hgjre for feltet Papir og veelg Andet format > Avanceret papirformat for at fa
adgang til skaleringsindstillingerne.

2. Veelg en indstilling.
— Ingen skalering: Du kan bruge denne indstilling for at bevare originalens billedformat.

— Automatisk skalering: Du kan bruge denne indstilling til at eendre udskriften fra et
standardpapirformat til et andet. Originaldokumentformatet afpasses efter det valgte
outputpapirformat vist i feltet Outputformat.

— Manuel skalering: Du kan bruge denne indstilling til at @ndre udskrivningsformatet i
overensstemmelse med den angivne procentsats.
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Udskrivning af vandmaerker

Et vandmaerke er tekst, som udskrives ovenpa én eller flere sider. Du kan f.eks. tilfgje ord som Kopi,
Kladde eller Fortroligt som et vandmaerke i stedet for at stemple det pd et dokument for distribution.

Bemaerk:
o Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pd alle printere. Visse muligheder gaelder kun for
specifikke printermodeller, operativsystemer eller drivertyper.

e Vandmeerke understettes ikke i visse printerdrivere, nér der er valgt Pjecer eller nér der
udskrives mere end en side pd papiret.

Med Vandmaerke kan du gere folgende:
e  Opret et vandmaerke eller rediger et eksisterende vandmaerke vha. Redigering af vandmaerke.

— Et tekstvandmaerke anvender de tegn, der er indtastet i feltet Tekst som vandmaerket. Du kan
oprette et tekstvandmaerke, der skal udskrives pd et dokument. Vaelg indstillinger, som f.eks.
fontstarrelse, fonttype, fontfarve og vinkel.

— Et billedvandmaerke anvender et billede som vandmaerket. Billedfilen kan have formatet
.bmp, .gif eller .jpg. Du kan oprette et billedvandmaerke, der skal udskrives i et dokument og
veelge indstillinger, som f.eks. format og placering pd siden.

— Et tidsstempelvandmaerke anvender et tidsstempel som vandmaerket. Du kan oprette et
tidsstempelvandmeaerke, der skal udskrives pé et dokument. Tidsstempelelementer kan
inkludere dag, dato, tid og tidszone.

e  Placer et vandmaeerke pa enten forste eller alle sider i en opgave.
e  Udskriv et vandmaerke i forgrunden eller baggrunden eller bland det med udskrivningsopgaven.

Sadan udskrives et vandmaerke:

1. Klik pa Dokumentfunktioner > Vandmaerke.

2. Velg vandmaerket i menuen Vandmaerke.

3. Klik pa Udskrivningsmuligheder, og veelg dernzest, hvordan vandmaerket skal udskrives:

— Udskriv i baggrunden: Denne indstilling udskriver vandmaerket bag tekst og grafik i
dokumentet.

— Bland: Denne indstilling kombinerer vandmaerket med tekst og grafik i dokumentet. Et
blandet vandmaerke er gennemsigtigt, s& du kan se bade vandmaerket og dokumentets
indhold.

— Udskriv i forgrunden: Denne indstilling udskriver vandmaerket oven pé tekst og grafik i
dokumentet.
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4. Klik pa Sider og vaelg de sider, hvorpd vandmaerket skal udskrives:

— Udskriv kun pa side 1: Denne indstilling udskriver kun vandmaerket pé den forste side i
dokumentet.

— Udskriv pa alle sider: Denne indstilling udskriver vandmaerket pé alle sider i dokumentet.
5. Klik pa OK.

Udskrivning af spejlbilleder

Hvis PostScript-driveren er installeret, kan du udskrive sider som spejlbillede. Billeder spejlvendes fra
venstre til hgjre ved udskrivning.

Oprettelse og lagring af brugerdefinerede formater

Du kan udskrive p& brugerdefineret papirformat fra ethvert magasin. Brugerdefinerede
papirformater gemmes i printerdriveren og kan vaelges i alle dine applikationer. Se Understottede
brugerdefinerede papirformater pd side 46 for oplysninger om papirformater, som understottes af
alle magasiner.

Sadan oprettes og gemmes brugerdefinerede formater for Windows:
1. I printerdriveren skal du klikke pa fanen Udskriftsindstillinger.

2. Under Papir skal du klikke pa pilen, derefter vaelge Andet format > Avanceret papirformat >
Outputformat > Nyt.

3. Ivinduet Nyt brugerdefineret papirformat skal du indtaste laengde og bredde for det nye
format.

4.  Klik pd knappen Mdleenheder nederst i vinduet og vaelg Tommer eller Millimeter for at vaelge
den gnskede mélenhed.

5. Indtast et navn for det nye format i feltet Navn og klik pa OK for at gemme.

Sadan oprettes og gemmes brugerdefinerede formater for Macintosh:

1. Klik i applikationen pd Fil > Sidelayout.

2. Klik pa Papirformater og vaelg Administration af brugerdefinerede formater.

3. Klik pa plus-tegnet (+) i vinduet Administration af papirformater for at tilfgje et nyt format.
4

Dobbeltklik pd Mit brugerdefinerede format gverst i vinduet og indtast et navn for det nye
brugerdefinerede format.

Indtast leengden og bredden pé det nye format.

Klik pd Udskrivningsmargen, og valg printeren i listen. Du kan ogsa valge gverste, nederste,
hejre eller venstre margen.

7. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.
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Valg af meddelelse om udfert opgave for Windows

Du kan veelge at fd vist en meddelelse, ndr din opgave er udskrevet. Der vises en meddelelse pa
computerskaermen. Meddelelsen angiver navnet p& opgaven og navnet pé den printer, hvorpa
opgaven blev udskrevet.

Bemaerk: Denne funktion er tilgeengelig pd en computer, som udskriver pa en netvaerksprinter.

Sadan bliver du underrettet, ndr opgaver er afsluttede:

1. I printerdriveren skal du klikke pa fanen Avanceret.

2. Klik pa Meddelelse > Meddel, nar opgaver er afsluttede > Aktiveret.
3.  Klik pa OK.
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Udskrivning af specielle opgavetyper

Dette afsnit beskriver:

®  FOMTrOlig UASKIIVIIING ...ttt sssassssss s sssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssnsssssnssasssnsses 80
@ PIOVESERE .ttt ARkttt bbbt 81
®  UdSKUAL UASKIIVNING oottt sss s essssassssss s s sassssss s s sssssssassssassssesasess 82
O GOIME OPGAVE ...ttt ss s st a s bbbt s s nb st b e s b s s s s s e s s s sssans 82

Specielle opgavetyper gor det muligt at sende en udskrivningsopgave fra din computer og derefter
udskrive den fra printerens betjeningspanel.

Vealg specielle opgavetyper i printerdriveren pd fanen Udskrivningsindstillinger.

Fortrolig udskrivning

Fortrolig udskrivning lader dig knytte et 4-10-cifret kodeord til en udskrivningsopgave, nar den sendes
til printeren. Opgaven tilbageholdes pd printeren, indtil kodeordet indtastes pd betjeningspanelet.

Nar der udskrives flere fortrolige udskrivningsopgaver, skal du tilknytte et standardkodeordsnummer i
printerdriverens Udskriftsindstillinger. Anvend dette nummer for alle udskrivningsopgaver, som
sendes fra denne computer. Hvis du vil anvende et andet kodeord, kan du tilsidesaette det i
applikationens printerdriver.

Afsendelse af en fortrolig opgave

1. Veelg Fortrolig udskrivning pd fanen Udskrivning i listen Opgavetype.
2. Indtast et 4-10 cifret kodeord for den fortrolige opgave.
3. Ifeltet Bekraeft kodeord skal du indtaste kodeordet igen.

Bemaeerk:

e Hvis du ikke indtaster et kodeord, tildeler printeren et kodeord og viser det i vinduet Kodeord
kraevet. Du kan bruge det kodeord, der leveres af printeren, eller du kan skrive dit eget
kodeord til brug i vinduet Fortrolig udskrivning.

o Kodeordet knyttes til dit brugernavn. Nar du har valgt et kodeord, bliver det standardkodeord
for alle opgaver, som kraever et kodeord pa alle Xerox® printere. Du kan resette kodeordet
pa ethvert tidspunkt i et vinduet, som indeholder kodeordet.

Klik pa OK.
Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt. Hvis det ikke er
tilfeeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

v s

Valg en indstilling for 2-sidet udskrivning.
Veaelg en udskrivningskvalitet.
Vealg en anden fane eller klik p& OK.

Hvis du vil sende opgaven til printeren, skal du i vinduet Udskriv vaelge det enskede kopiantal og
klikke p& OK eller Udskriv.

L e N
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Frigivelse af en fortrolig udskrivning

1.
2.

Tryk p& knappen Opgavestatus pa betjeningspanelet.

Tryk pé Tilbageholdte udskrivningsopgaver eller Fortrolige opgaver. Se Fortrolig udskrivning
pa side 80 for flere oplysninger.

Anvend tastaturet til at indtaste det kodeord, som du tildelte udskrivningsopgaven og tryk pé
OK.

Klik p& den tilsvarende udskrivningsopgave i listen og tryk péa Udskriv.

Sletning af en fortrolig udskrivning

1. Tryk p& knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa Tilbageholdte udskrivningsopgaver eller Fortrolige opgaver. Se Fortrolig udskrivning
pd side 80 for flere oplysninger.

3. Anvend tastaturet til at indtaste det kodeord, som du tildelte udskrivningsopgaven og tryk pa
OK.

4, Klik pa den tilsvarende udskrivningsopgave i listen og tryk pd Slet.

Provesaet

Med opgavetypen Prgvesaet kan du udskrive en prevekopi af opgaven og tilbageholde de resterende
kopier af opgaven pa printeren. Nar du har kontrolleret prevekopien, kan du vaelge opgavenavnet pa
printerens betjeningspanel for at udskrive de resterende kopier.

Afsendelse af en provesaet

1.
2.

o vt w

Velg Prevesaet pda fanen Udskrivning i listen Opgavetype.

Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt. Hvis det ikke er
tilfeeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

Veelg en indstilling for 2-sidet udskrivning.
Valg en udskrivningskvalitet.
Vealg en anden fane eller klik p& OK.

Hvis du vil sende opgaven til printeren, skal du i vinduet Udskriv vaelge det gnskede kopiantal og
klikke p& OK eller Udskriv.

Der skrives ojeblikkeligt en prevekopi. Prevekopien medregnes ikke som en del af preveopgaven.
Nar du har kontrolleret kopien, kan du valge at slette eller udskrive resten af opgaven pd
printerens betjeningspanel.

Bemaerk: Du kan anvende Pr@veudskrivning som en del af Miljgsmart-indstillingerne. I
Miljgsmart-indstillingerne kan du indstille Preveudskrivning som din standardopgavetype.

For at udskrive opgaven skal du vaelge den i opgavelisten pd printerens betjeningspanel.
Tryk pa OK.
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Frigivelse af resterende udskrifter efter udskrivning af prevesaet

1. Tryk p&d Opgavestatus pa betjeningspanelet.
2. Tryk pa Tilbageholdte udskrivningsopgaver eller Aktive opgaver og vaelge en mappe.
3. Tryk p& den tilsvarende opgave pd listen.
4. Tryk pa Udskriv.
Resten af opgaven udskrives og opgaven slettes fra printerens harddrev.

Udskudt udskrivning

En udskrivningsopgave kan udskydes op til 24 timer fra det oprindelige afsendelsestidspunkt. Indtast
det klokkeslaet, hvor opgaven skal udskrives. Hvis det valgte klokkeslaet er tidligere end det tidspunkt,
som du sender opgaven, udskrives opgaven den felgende dag. Standardindstillingen for Udskudt
udskrivning er midnat.

Afsendelse af en udskudt udskrivningsopgave

1. Veelg Udskudt udskrivning pd fanen Udskrivning i listen Opgavetype.

2. Velg Fane i vinduet Udskudt udskrivning for at flytte fra timer til minutter. Klik pa piltasterne for
at veaelge, hvorndr udskrivningsopgaven skal sendes.

— For 12--timers format skal du angive time (1-12) og minutter (00-59) og veelge A.M. eller
P.M. Hvis du vil skifte mellem A.M. og P.M,, skal du klikke pa A.M. eller P.M. og dernaest
bruge pil op eller ned.

— For 24--timers format skal du angive time (1-23) og minutter (00-59).
Bemaerk: Computerens regionale indstillinger bestemmer tidsformatet.

3. Klik pa OK.
4. Velg andre gnskede udskrivningsindstillinger og klik pé OK.
5.  Klik pa OK eller Udskriv.

Bemaerk: For at udskrive en opgave, efter du har sendt den men fer det planlagte tidspunkt, skal
du frigive opgaven pa printerens betjeningspanel.

Gemt opgave

Gemt opgave eller Gem fil i mappe gemmer en fzlles eller privat opgave i printeren og udskriver
opgaven, nar det vaelges pa printerens betjeningspanel. Denne funktion er nyttig til dokumenter, som
du ofte udskriver. Du kan tildele en privat opgave et kodeord for at forhindre uautoriseret
udskrivning.

Se Udskrivning fra gemte opgaver for at udskrive gemte opgaver.
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Afsendelse af en falles, gemt opgave

1. Velg Gemt opgave pd fanen Udskrivning i listen Opgavetype.
2. Gor et af felgende i vinduet Gemt opgave for opgavenavn:
— Indtast et navn for opgaven.
— Klik pé& pilen til hgjre for feltet og vaelg et navn i listen.
— Klik pa pilen til hgjre for feltet og vaelg Anvend dokumentnavn for at anvende dokumentets
navn.

Bemaerk: Printerdriveren kan gemme op til 10 navne. Nar du tilfgjer 11 navne, slettes navnet, der
bruges mindst automatisk fra listen. Veaelg Slet liste for at slette et andet navn fra listen end det
valgte.

3. Under Gem til eller Mappenummer skal du angive, hvor du gnsker, at filen skal gemmes pa
printeren. Gor et af felgende:
— Indtast navnet pd destinationsmappen.
— Klik pé pilen til hajre for feltet, og veelg et mappenavn fra listen.
— Klik pa pilen til hgjre for feltet, og vaelg Fzelles standardmappe.
4.  Marker afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive en opgave nu og ogsé gemme

opgaven.
5. Velg Feelles.
6. Klik pa OK.

7. Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt. Hvis det ikke er
tilfeeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

8. Sd&dan veelges indstillinger for udskrivningsopgaven:
— Vealg enindstilling for 2-sidet udskrivning.
— Veelg en udskrivningskvalitet.

9. Velg en anden fane eller klik pa OK.

10. Hvis du vil sende opgaven til printeren, skal du i vinduet Udskriv vaelge det gnskede kopiantal og
klikke pa OK eller Udskriv.

Der skrives gjeblikkeligt en prevekopi. Prevekopien medregnes ikke som en del af preveopgaven.

Nar en opgave er gemt, kan du altid udskrive den. Se Udskrivning af gemte opgaver for flere
oplysninger.
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Afsendelse af en privat, gemt opgave

1.
2.

10.

11.
12.

84

Valg Gemt opgave pa fanen Udskrivning i listen Opgavetype.

Gor et af felgende i vinduet Gemt opgave for opgavenavn:

— Indtast et navn for opgaven.

— Klik pé& pilen til hgjre for feltet og vaelg et navn i listen.

— Klik pa pilen til hgjre for feltet og vaelg Anvend dokumentnavn for at anvende dokumentets
navn.

Bemaerk: Printerdriveren kan gemme op til 10 navne. Nar du tilfgjer 11 navne, slettes navnet, der
bruges mindst automatisk fra listen. Vaelg Slet liste for at slette et andet navn fra listen end det
valgte.

Under Gem til eller Mappenummer skal du angive, hvor du @nsker, at filen skal gemmes pa
printeren. Gor et af felgende:

— Indtast navnet pd destinationsmappen.

— Klik pé pilen til hajre for feltet, og veelg et mappenavn fra listen.

— Klik pa pilen til hgjre for feltet, og vaelg Fzelles standardmappe.

Marker afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive en opgave nu og ogsd gemme
opgaven.

Veelg Privat for at gemme din opgave pd printeren.

Indtast et kodeord i feltet Kodeord. Kodeordet knyttes til dit brugernavn. Ndr du har valgt et
kodeord, bliver det standardkodeord for alle opgaver, som kraever et kodeord pd alle Xerox®
printere. Du kan resette kodeordet pd ethvert tidspunkt i et vinduet, som indeholder kodeordet.

I feltet Bekraeft kodeord skal du indtaste kodeordet igen.

Klik p& OK.

Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt. Hvis det ikke er
tilfeeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

Sadan veelges indstillinger for udskrivningsopgaven:

— Veelg en indstilling for 2-sidet udskrivning.

— Veelg en udskrivningskvalitet.

Valg en anden fane eller klik p& OK.

Hvis du vil sende opgaven til printeren, skal du i vinduet Udskriv vaelge det gnskede kopiantal og
klikke pa OK eller Udskriv.

Nar en opgave er gemt, kan du altid udskrive den. Se Udskrivning af gemte opgaver for flere
oplysninger.
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Tilbageholdte udskrivningsopgaver

Opgaver kan tilbageholdes eller standses af forskellige arsager. Opgaven tilbageholdes, f.eks. hvis
printeren mangler papir. Hvis en opgave sendes som en praveopgave, udskrives den farste kopi af
opgaven, og resten af kopierne tilbageholdes, indtil du frigiver dem. Hvis systemadministratoren har
konfigureret funktionen Tilbagehold alle opgaver, bliver alle opgaver, der er sendt til printeren,
tilbageholdt, indtil du frigiver dem.

Frigivelse af tilbageholdte udskrivningsopgaver

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.

Tryk pd Tilbageholdte udskrivningsopgaver eller Fortrolige opgaver. Se Fortrolig udskrivning
pd side 80 for flere oplysninger.

Hvis du ensker at finde ud af, hvorfor en opgaven tilbageholdes, skal du trykke pa opgaven og
derefter pa Oplysninger.
Gor et af folgende:

— Huvis du ensker at frigive en tilbageholdt opgave, skal du trykke pa opgaven og derefter pa
Udskriv.

— Tryk pé Udskriv alle for at frigive alle tilbageholdte opgaver.
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Udskriv fra

Med Udskriv fra kan der udskrives dokumenter, der er gemt pa printeren, pa en computer pd et
netvaerk eller pd et USB-flashdrev.

Udskrivning fra et USB-flashdrev

Du kan udskrive .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff og .xps-filer direkte fra et USB-flashdrev.
Bemaerk:
e Hvis USB-porte er inaktiveret, kan du ikke anvende en USB-kortlaeser til godkendelse,
opdatering af software eller til udskrivning fra et USB-flashdrev.

e Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.

Sadan udskrives der fra et USB-flashdrev:

1. Seet dit USB-flashdrev i printerens USB-port. Vinduet Udskriv fra USB vises.

Listen nederst i vinduet viser mapperne og de udskrivningsklare filer pd USB-flashdrevet.
Anvend pilene ved siden af listen til at rulle gennem listen og finde den udskrivningsklare fil.
Hvis udskrivningsfilen findes i en mappe, skal du trykke p& navnet for at abne mappen.

Tryk pd den udskrivningsklare fils navn.

mi s whN

Valg det gnskede antal kopier samt papirformat, papirfarve og type, 1- eller 2-sidet udskrivning
og efterbehandling for opgaven.

Tryk p& den grenne Start-knap.
Tryk pé Retur for at ga tilbage til forrige skarmbillede.
8. Tryk pa Gennemse for at finde andre mapper og udskrivningsklare filer.

Udskrivning fra Gemte opgaver

Sadan udskrives gemte opgaver:

1. P4 printerens betjeningspanel skal du trykke pé& knappen Opgavetyper og dernaest pé Udskriv
fra.

2. Velg Gemte opgaver, tryk derefter pd navnet p& den mappe, der indeholder den gemte opgave.
3.  Tryk p&d den gemte opgave, som du @nsker at udskrive.

Bemzerk: For at udskrive en privat, gemt opgave skal du trykke pé& opgavens navn og derefter
indtaste kodeordet.

4. Velg det enskede antal kopier samt outputfarve, papirformat, farve og type, 1- eller 2-sidet
udskrivning og efterbehandling for opgaven.
5.  Tryk pé& den grgnne Start-knap.

6. Efter at opgaven er udskrevet, skal du vende tilbage til listen med gemte opgaver og trykke pda
Gennemse.

Tryk pd Tilbage for at gd tilbage til listen med mapper.

86 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Danish

Udskrivning

Udskrivning fra postboks
Med Udskriv fra postboks kan du udskrive en fil, der er gemt i en mappe pa printerens harddisk.

Sadan udskrives fra en postboks:

1. P4 printerens betjeningspanel skal du trykke pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Udskriv
fra.

2. Vealg Postboks, tryk derefter p& navnet p& den mappe, der indeholder dokumentet.
Bemaerk: Hvis Postboks ikke er vist, skal du anvende Xerox® CentreWare® Internet Services til at
aktivere funktionerne Scan til postboks og Udskriv fra postboks. Opret dernaest en Scan til
postboks-mappe. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pé
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.

3.  Tryk p& navnet pa& det dokument, som du gnsker at udskrive.

4. Velg det onskede antal kopier samt outputfarve, papirformat, farve og type, 1- eller 2-sidet
udskrivning og efterbehandling for opgaven.

5. Tryk p& den grenne Start-knap.

Efter at opgaven er udskrevet, skal du vende tilbage til listen med dokumenter i postboksen og
trykke pd Gennemse.

Tryk pd Tilbage for at gd tilbage til listen med mapper.

Udskrivning fra Xerox® CentreWare® Internet Services

Du kan udskrive .pdf, .ps, .pcl, .prn og .xps filer direkte fra Xerox® CentreWare® Internet Services
uden at skulle dbne en anden applikation eller printerdriveren. Filerne kan gemmes pd en lokal
computerharddisk, lagerenhed eller netvaerksdrev.

Sadan udskrives fra Xerox® CentreWare® Internet Services:
1. Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse
pd side 25.
2. I Xerox® CentreWare® Internet Services skal du klikke pa fanen Udskriv.
3. Klik pa Gennemse, veelg filen og klik pa Abn for at vaelge filen fra et lokalt netvaerk eller ekstern
placering.
4.  Velg de onskede indstillinger til opgaven under Udskrivning.
— Almindelig udskrivning udskriver en opgave med det samme.
— Fortroligt print udskriver farst en opgave, nar du har indtastet din adgangskode pé
printerens betjeningspanel.
— Praveudskrivning eller Korrekturopgave udskriver én kopi af en opgave, som bestdr af mange
kopisaet og tilbageholder de resterende kopier i printeren.
— Gem opgave til genudskrivning gemmer en opgave i en mappe pd printserveren til
fremtidig udskrift. Du kan angive opgavenavn og -mappe.
— Udskift udskrivning udskriver en opgave pd et angivet tidspunkt op til 24 timer efter den
oprindelige opgaveoverforsel.
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5. Hvis Kontering er aktiveret, skal du indtaste dit bruger-id og dine kontooplysninger.
6. Klik pd Send opgave.

Bemaerk: For at kontrollere at opgaven blev sendt til keen, skal du vente pda den bekraeftelse af
opgaveoverfgrsel, som vises, inden du lukker denne side.
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Dette kapitel indeholder:

e Almindelig kopiering
e  Valg af kopiindstillinger
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Kopiering

Almindelig kopiering

1. Tryk p& den gule Slet alt-knap pd betjeningspanelet for at slette alle tidligere indstillinger.
2. Legdine originaleri.

— Anvend glaspladen til kopiering af enkelte sider eller papir, der ikke kan fremferes fra
dokumentfremfereren. Laeg den ferste side af dokumentet med tekstsiden nedad og everst
til venstre pa glaspladen.

— Anvend dokumentfremfgreren til flere eller enkelte sider. Fjern haefteklammer og papirclips
fra siderne, og laeg dem med tekstsiden opad i dokumentfremfareren.

3. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
4.  Brug det alfanumeriske tastatur pa betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier. Antallet
af kopier vises i @verste, hgjre hjgrne pa skaermen.

Bemaerk: Hvis du vil rette antallet af kopier, skal du trykke pd C pd det alfanumeriske tastatur og
indtaste antallet igen.

5. Foretag de #nskede andringer til kopiindstillinger.Se Valg af kopiindstillinger pé side 92 for flere
oplysninger.
6. Tryk paden grenne Start-knap.

Bemaerk:

e Tryk pa den rede Stop-knap for at stoppe eller annullere en kopiopgave.
o Tryk pa Afbryd-knappen pa betjeningspanelet for at stoppe en kopiopgave.

e Tryk pa Genoptag scanning for at fortsaette opgaven eller Annuller scanning for at annullere
opgaven helt.

Glaspladen

¢ Loft dokumentfremfereren og laeg den forste
side med tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjgrne.

e Juster originalen efter det matchende
papirformat, der er trykt pa glaspladens kant.

e Glaspladen kan handtere originalformater op
til 216 x 356 mm (8,5 x 14”).
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Retningslinjer for glasplade
Glaspladen kan handtere originalformater op til 216 x 356 mm (8,5 x 14").

Brug glaspladen i stedet for den duplex automatiske dokumentfremfearer til at kopiere eller scanne
felgende originaltyper:

e  Papir med papirclips eller haefteklammer
e  Papir, der er bojet, kroller, folder, er iturevet eller har hakker

e Coated eller selvkopierende papir eller andet materiale, der ikke er papir, f.eks. en klud eller
metal

e  Konvolutter
e Bager

Dokumentfremfarer

e Ilaeg originaler med tekstsiden opad og med
side 1 overst.

e Bekraeftelsesindikatoren lyser, ndr originalerne
ligger korrekt.

e Juster papirstyrene efter originalernes format.

e Dokumentfremfgreren kan hdndtere papir
med vaegt pad mellem 50 og 125 g/m? for
1-sidede sider og mellem 60 og 125 g/m? for
2-sidede sider.

e Dokumentfremforeren accepterer
papirformater pd mellem 139,7 x 139,7 mm
(5,5x55") 09 2159 x 3556 mm (8,5x 14").

e Den maksimale kapacitet for fremfereren er
cirka 60 ark med 80 g/m? papir.

Retningslinier for DADF (Duplex automatisk dokumentfremfarer)

Folg nedenstéende retningslinier, nar du laegger originaler i den duplex automatiske
dokumentfremfearer:

e Laeg originaler med tekstsiden opad sdledes, at den @verste kant fremferes forst.

e Laegkun lese ark i duplex automatiske dokumentfremfgreren (DADF).

e  Juster papirstyrene, s& de passer til originalerne.

e Laeg ferst papiri den duplex automatiske dokumentfremfeorer, nar toner pé papiret er helt tort.
e  Lag ikke originaler i over MAKS.-linjen.
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Valg af kopiindstillinger

Dette afsnit beskriver:

e  Almindelige indstillinger 93
O LOYOULINASTIIINGET ..ottt ssss s s ssssssse s s s s s s st s s s sss s sasnssenses 98
o Indstillinger fOr OULPULFOMMIOL ........vveveeeeeceeeesieeeesieeee st sessss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 101
®  KOPIEMNNG OF ID-KOTL ..o eese st ssssesessesssssssssesssssssssessssessssssssssssssssssssessssessssesssssssssssssssessssessssesses 107
e Avanceret kopiering 110
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Almindelige indstillinger

Dette afsnit beskriver:

VAIG AF KOPIANTAL...oreereerriereerieee it sssss st sssssssessses s sssssssssssssssss st sssssssasssessssssssssssessnssssssssssssesssasssnssns 93
Reduktion eller forst@rrelse af Dillede ... ettt eeees 93
Valg Of PAPITMAGUSIN ...ttt seesisssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssanssssssssssssenns 94
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Valg af kopiantal

Brug det alfanumeriske tastatur pa skeermen eller betjeningspanelet til at vaelge op til 9999 kopier.

Sadan indtastes det gnskede antal kopier pd det alfanummeriske tastatur pd betjeningspanelet:

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

Brug det alfanumeriske tastatur pa betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier. Antallet
af kopier vises i @verste, hgjre hjgrne pa skaermen.

Hvis du vil rette antallet af kopier, skal du trykke pa C pa det alfanumeriske tastatur og indtaste
antallet igen.

Sadan indtastes det enskede antal kopier pd tastaturet pd skeermen:

1.
2.
3.

Tryk pé knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
Tryk pd fanen Opgaver og vaelg Antal.

Brug tastaturet pd skaermen til at indtaste antallet af kopier. Tryk pé X tilbagetasten, som vises i
indtastningsfeltet for at slette en fejlindtastning.

Tryk pa OK. Antallet af kopier vises i @verste, hgjre hjorne af skarmen.

Reduktion eller forstorrelse af billede

Du kan reducere billedet ned til 25 % af dets originale format eller forstarre det op til 400 % af dets
originale format.

Sadan reducerer eller forsterrer du et billede:

1.
2.

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
Tryk pa en indstilling under Reduktion/forsterrelse:

— Tryk p& den viste vaerdi for at reducere eller forstarre procentsatsen vha. det alfanumeriske
tastatur til at indtaste en bestemt vaerdi.
— Tryk pé Plus (+) eller Minus (-) for at reducere eller forsterre procentsatsen gradvist.

— Tryk pd en tast for at vaelge en fast billedsterrelse. Auto %: Denne indstilling ger det muligt
for enheden automatisk at veelge den bedste reduktions- eller forstarrelsesveerdi, sé
originalen kan kopieres pd det valgte papirformat.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaeermen for Papirkonflikt. Gé til det
gnskede papirmagasin, og tryk derefter pé OK.
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3.  Tryk p& Mere for at se flere muligheder.
a. Tryk pa Proportional % for at reducere eller forstarre proportionelt.
e  Tryk pa Plus (+) eller Minus (-) for at reducere eller forstarre procentsatsen gradvist.

e  Tryk paden viste veerdi for at reducere eller forsterre procentsatsen vha. det
alfanumeriske tastatur til at indtaste en bestemt vaerdi.

e Fast indstilling: Denne indstilling ger det muligt at vaelge mellem flere faste vaerdier.

e  Auto %: Denne indstilling ger det muligt for enheden automatisk at vaelge den bedste
reduktions- eller forsterrelsesveerdi, sé& originalen kan kopieres pd det valgte
papirformat.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. Ga til det
gnskede papirmagasin, og tryk derefter pd OK.
e  Marker afkrydsningsfeltet Auto-centrering for at placere billedet midt pa kopien.

b. Tryk p& Individuel % for at reducere eller forsterre billedets leengde og bredde med
forskellige procenter.

e Bredde (X): Denne indstilling reducerer eller forstarrer billedets bredde gradvist vha.
det alfanumeriske tastatur eller tasterne Plus (+) og Minus (-).

e Laengde (Y): Denne indstilling reducerer eller forstarrer billedets leengde gradvist vha.
det alfanumeriske tastatur eller tasterne Plus (+) og Minus (-).

e  Fast indstilling (X/Y): Denne indstilling ger det muligt at veelge mellem flere faste
veaerdier. Tryk pd Mere for at se flere muligheder.

e 100/100%: Med denne mulighed fér outputbilledet samme format som dit
origianlbillede.

e Auto individuel %: Enheden vaelger automatisk en separat reduktions- eller
forsterrelsesprocentsats for bredden og leengden af billedet for at tilpasse det til det
valgte papirformat. Billedet reduceres eller forstorres ikke proportionalt.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. G4 til det
onskede papirmagasin, og tryk derefter p& OK.
o  Marker afkrydsningsfeltet Auto-centrering for at placere billedet midt pa kopien.
c¢. Tryk pa OK.
4, Tryk pa OK.

Valg af papirmagasin

Hvis du vil lave kopier pé brevpapir, farvet papir eller forskellige papirformater, skal du laegge det
onskede papir i et magasin, og derefter vaelge magasinet som papirkilden for din kopiopgave.

Sadan veaelges det magasin, der skal anvendes til kopiering:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pé det enskede magasin under Papirvalg.

3. Huvis det enskede magasin ikke vises, skal du klikke p& Vis oplysninger.
4. Tryk patil det enskede papirmagasin, og veaelg derefter OK.
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Valg af 1- eller 2-sidet

Anvend dokumentfremfareren eller glaspladen til at kopiere den ene eller begge sider af en 2-sidet
original.

Sadan vaelges 2-sidede kopiindstillinger:

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
Veelg en af felgende muligheder under 2-sidet kopiering:
— 1->1-sidet scanner kun den ene side af originalerne og leverer 1-sidede kopier.

— 1->2-sidet scanner kun den ene side af originalerne og leverer 2-sidede kopier. Vaelg Roter
side 2 for at rotere side 2.

— 2->2-sidet scanner begge sider af originalerne og leverer 2-sidede kopier. Vaelg Roter side 2
for at rotere side 2.

— 2->1-sidet scanner begge sider af originalerne og leverer 1-sidede kopier.

Tryk pé den grenne Start-knap.

— Dokumentfremforeren kopierer automatisk begge sider af den 2-sidede original.

— Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet, nér naeste original skal placeres pd glaspladen.

Valg af sorterede kopier

Du kan vaelge automatisk at sortere flersidede kopiopgaver. Hvis du f.eks. fremstiller tre 1-sidede
kopier af et 6-sidet dokument, udskrives kopierne i denne raekkefelge, nar du vaelger sorterede:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Sadan veelges sorterede kopier:

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
Tryk pd Stakkede for at fé kopierne leveret stakkede.

Valg af stakkede kopier

Stakkede kopier udskrives i falgende raekkefolge:

1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sadan veelges stakkede kopier:

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
Tryk pd Stakkede under Sortering.
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Indstillinger for billedkvalitet

Dette afsnit beskriver:
®  VAIG Of OFIGINAILYPE .ottt s st s s e s s s s bbb s st s s s b s e s s sasssnses
e Justering af Lysstyrke og Skarphed
o Automatisk baggrundSAaemMPNING......c.cerrererrinirireiessseseessisssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess
®  JUSEEINNG OF KONTIAST.....ouiveeeicieiectesie ettt s s s s s s sass s s s b s s s s s bass b sss s b s s b s e bass s s sasssenses

Valg af originaltype

Printeren optimerer kopiernes billedkvalitet baseret pa billedtypen i originalen, og hvordan originalen
blev oprettet.

Sadan angives originaltypen:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pé fanen Billedkvalitet og derefter pd Originaltype.

3. Velg de indstillinger, der bedst svarer til din original pa skaermbilledet Originaltype.
4. Tryk pa OK.

Justering af Lysstyrke og Skarphed
Du kan gere billedet lysere eller mgrkere og justere dens skarphed.

Sadan justeres billedet:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pa Billedkvalitet.

3. Pd&skermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere alt efter behov:
— Lysere/mearkere: Gor billedet lysere eller markere.
— Skarphed: Skarphed ger billedet skarpere eller bledere.

4. Tryk pa OK.

Automatisk baggrundsdampning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd& den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sa&dan a&ndres denne indstilling:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.

2. Tryk pé fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pa Billedforbedring.
3. Under Baggrundsdaempning skal du vaelge Auto-deempning.

4. Tryk pa OK.
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Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og marke omrader i et billede.

Sadan reduceres eller gges kopiernes kontrast:
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
3. Paskaermbilledet Billedforbedring kan du justere kontrasten:
— Tryk pé Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.

— Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Under Manuel kontrast
skal du skubbe skyderen op eller ned for at @ge eller reducere kontrasten. Hvis skyderen
placeres p& midten (Normal), eendres kontrasten ikke.

4. Tryk pa OK.
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Layoutindstillinger

Dette afsnit beskriver:
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Valg af Originalretning

Hvis kopierne automatisk skal haeftes, skal du angive originalens retning.
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pé&fanen Layout og derefter pd Originalretning.
3. Tryk pd& den gnskede retning pa skaermbilledet Originalretning.
— Stdende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
— Hojformat og Tvaerformat henviser til retningen pd originalerne, der er lagt i
dokumentfremfareren.
Bemaerk: Hvis du anvender glaspladen, er retningen af originalen som set, fer den vendes.

4.  Tryk pa OK.

Valg af Originalformat

For at scanne det korrekte omrade pé originalen skal du angive originalens format.
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
2. Tryk pa fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
3. Velg enindstilling i skaermbilledet Originalformat:
— Auto-registrering: Printer afger automatisk originalformat.

— Faste indstillinger for scanningsomrade: Du kan angive det omréde, der skal scannes, hvis
det matcher et standardpapirformat. Tryk pa det enskede papirformat i rullelisten.

— Brugerdefineret scanningsomrade: Du kan valge hgjde og bredde for scanningsomradet.
Tryk pd Leengde (Y) og Bredde (X) for at angive et omrdde.

4. Tryk pa OK.

Valg af Bogkopiering

Nar du kopierer en bog, et blad eller et andet indbundet dokument, kan du enten kopiere venstre eller
hejre side pa et enkelt ark papir. Du kan kopiere bade venstre og hejre side pa to ark eller som et

enkelt billede pa et ark.

Bemaerk: Du skal bruge glaspladen til at kopiere fra bager, blade eller andre indbundne dokumenter.
Placer ikke indbundne originaler i dokumentfremfegreren.
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Sadan indstilles bogkopiering:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pé fanen Layout, og tryk derefter pd Bogkopiering.
3.  Velg en indstilling i skeermbilledet Bogkopiering:

Tryk pd Nej for at kopiere begge sider i en dben bog som et billede pa et enkelt ark papir.

Tryk p& Begge sider for at kopiere venstre og hejre side i en dben bog pé to ark papir. Hvis du
vil anvende Midtersletning, skal du trykke pd pilene for at slette op til 50,8 mm (2).

Tryk pd& Kun venstre side for kun at kopiere venstre side i en dben bog pd et enkelt ark papir:
Hvis du vil anvende Midtersletning, skal du trykke pé pilene for at slette op til 25,4 mm (17).

— Tryk pd Kun hgjre side for kun at kopiere hgjre side i en dben bog pd et enkelt ark papir: Hvis
du vil anvende Midtersletning, skal du trykke pa pilene for at slette op til 25,4 mm (17).

4. Tryk pa OK.

Forskydning af billede

Du kan automatisk placere det kopierede billede midt pd siden. Dette er nyttigt, hvis billedets format
er mindre end sidens. Originaler skal placeres, som angivet herunder, for at forskyde billedet korrekt.

o Dokumentfremfarer: Placer originalerne med tekstsiden opad, sé den lange kant feres ind i
dokumentfremfereren forst.

¢ Glasplade: Placer originalerne med tekstsiden nedad mod glaspladens bageste, venstre hjgrne,
med den lange kant til venstre.

Sadan redigeres billedets placering:
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pd Billedforskydning.
3.  Velg enindstilling i skaermbilledet Billedforskydning:
— Tryk p& Auto-centrering for at placere billedet midt pé kopien.

— Margenforskydning anvendes til at angive billedets position ngjagtigt. For at angive vaerdien
til forskydningen af side 1 skal du trykke pa pilene op/ned og venstre/hgjre. For at angive
vaerdien til forskydning af side 2 skal du trykke pd pilene op/ned og venstre/hgjre eller
veaelge Spejlvend side 1.

Bemaerk: Du kan anvende faste vaerdier, som er gemt af systemadministratoren. Tryk pé Faste
indstillinger nederst til venstre pa skaermen og veaelg dernaest en fast veerdi i rullemenuen.

4.  Tryk pa OK.

Sletning af kanter pa kopier

Du kan undgd kopiering pé kopiernes kanter ved at angive, hvor meget der skal slettes fra hgjre,
venstre, gverste og/eller nederste kant.

Sédan slettes kanter pd kopier:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.
2. Tryk pé&fanen Layout, og tryk derefter péd Kantsletning.
3. Veelg en indstilling i skaermbilledet Kantsletning:

— Alle kanter sletter den samme veerdi fra alle fire kanter. Tryk pé pilene for Alle kanter for at
angive sletningsmangden fra kanterne.
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— Separat kantsletning anvendes til at slette forskellige vaerdier fra sidens kanter. Tryk pd Side
1 og anvend derefter pilene for Venstre, Hajre, @verste og Nederste til at angive den
mangde, der skal slettes fra hver kant. Tryk pa Side 2 og anvend derefter pilene for
Venstre, Hojre, @verste og Nederste til at angive den maengde, der skal slettes fra hver
kant eller tryk pé& Spejlvend side 1.

Bemaerk: Du kan anvende faste vaerdier, som er gemt af systemadministratoren. Tryk pé Faste
indstillinger nederst til venstre pa skaermen og vaelg dernzest en fast veerdi i rullemenuen.

4.  Tryk pa OK.

Billedbehandling

Du kan omvende din original til et spejlbillede eller et negativt billede. Du kan anvende en eller begge
muligheder.

Sadan omvendes billedet:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.

2. Tryk pd fanen Layout og derefter pd Billedbehandling.

3. Veelg en indstilling i skaermbilledet Billedbehandling:
— Spejlbillede viser hvert billede fra venstre til hgjre pd siden.
— Negativt billede gor sorte omréder hvide og omvendt.

4.  Tryk pa OK.
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Indstillinger for Outputformat

Dette afsnit beskriver:
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Oprettelse af en pjece

Pjecefunktionen reducerer originalens billeder, sé der kan placeres to billeder pd hver side af det
udskrevne ark. Du kan udskrive kopier i pjeceformat.

Bemaerk: Printeren scanner alle originalerne, far kopierne fremstilles.

Sa&dan oprettes en pjece:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Outputformat og vaelg dernzest Pjecer.

3.  Velg Ja pd skeermbilledet Pjecer.

Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. Ga til det enskede
papirmagasin, og tryk derefter pé OK.

4. Sadan specificeres 2-sidede originaler:

a. Tryk pa Original.

b. Tryk pé& 2-sidede originaler eller 2-sidet, roter side 2.
5. Sdadan vaelges et papirmagasin:

a. Tryk pd Papirvalg.

b. Tryk pé& det enskede magasin.

c.  Tryk pad OK.
6. Tryk pa OK.

Omslag

Du kan udskrive ferste og sidste side i din kopiopgave pé& andet papir, f.eks. farvet eller tykt papir.
Printeren vaelger papir fra et andet magasin. Omslagene kan vaere blanke eller trykte.

Sadan vaelger du omslagstype og hvilket magasin, der skal indeholde omslagspapiret:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.

2. Under Papirvalg skal du trykke pé det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.
3. Tryk pd fanen Outputformat og dernaest pa Specialsider.
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4.  Tryk pd Omslag pd skaermbilledet Specialsider.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. Ga til det
onskede papirmagasin, og tryk derefter p& OK.
5. Velg enindstilling under Omslag:

— For- og bagside: Samme: Anvend denne indstilling til at fremfere papir for forsiden og
bagsiden fra det samme magasin.

— For- og bagside: Forskellig: Denne indstilling bevirker, at papiret for forsiden og bagsiden
fremfares fra forskellige magasiner.

— Kun forside: Denne indstilling tilfejer kun en forside.
— Kun bagside: Denne indstilling tilfgjer kun en bagside.

6. Hvis du ensker at angive de @nskede udskrivningsindstillinger for for- og bagside, skal du trykke
pd piltasten og vaelge en indstilling.

— Blanke omslag: Denne indstilling indsaetter et blankt omslag.

— Udskriv kun pd side 1: Denne indstilling udskriver kun pa forsiden af omslaget. Roter billedet
pé side 2 180 grader ved at trykke pé Roter side 2.

— Udskriv kun pa side 2: Denne indstilling udskriver kun pé& bagsiden af omslaget. Roter
billedet pé side 2 180 grader ved at trykke pé Roter side 2.

— Udskriv pa begge sider: Denne indstilling udskriver pa begge sider af omslaget.
7. Tryk pa det enskede magasin under Papirvalg. Tryk p& OK.
Tryk pd OK. De indstillinger du vaelger vises pd skaermen Specialsider.

®

9. Hvis du vil redigere eller slette en specialside, skal du trykke pa den pa listen og derefter trykke
pd den gnskede handling i menuen.

10. Tryk pé& OK.

Valg af Sidetal for kapitelstart

Hvis du vaelger 2-sidet kopiering, kan du indstille hvert kapitel til at starte pa for- eller bagsiden af
arket. Hvis det er nedvendigt, kan printeren efterlade den ene side af arket blankt, sé kapitlet starter
pd den gnskede side af papiret.

Sadan indstilles startsiden pa bestemte sider:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.

2. Under Papirvalg skal du trykke pé det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.
3. Tryk pé& fanen Outputformat og veelg dernaest Specialsider > Kapitelstart.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. Ga til det
gnskede papirmagasin, og tryk derefter pa OK.

4.  Tryk i skeermbilledet Kapitelstart pa Startsidetal, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til
at indtaste sidetallet.

5. Veelg en indstilling under Start kapitel:
— Pa hgjre side: Denne indstilling specificerer forsiden af papiret.
— Pa venstre side: Denne indstilling specificerer bagsiden af papiret.

6. Tryk pa Tilfej. Denne side fojes til listen til hgjre pa skarmen.

Gentag de tre forrige punkter for at indstille andre sider.

N

8. Tryk pa Luk. De indstillinger du vaelger vises pa skaermen Specialsider.
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9. Huvis du vil redigere eller slette en specialside, skal du trykke pa den pa listen og derefter trykke
pd den gnskede handling i menuen.

10. Tryk pé& OK.

Tilfgjelse af indsaet

Du kan indsaette blanke sider eller- fortrykte ark p& bestemte steder i din kopiopgave. Du skal
specificere magasinet med indsattene.

Bemaerk: Kontroller at det papir, der bruges til indsaettene, har samme format som papiret til selve
opgaven. Hvis du vaelger Pjecer, er indszet ikke tilgeengelige.

Sadan tilfgjes indsaet:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Under Papirvalg skal du trykke pd det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.
3.  Tryk pé& fanen Outputformat og veelg dernaest Specialsider > Indsaet.

Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skeermen for Papirkonflikt. G4 til det enskede
papirmagasin, og tryk derefter pé OK.

4.  Tryk pa piltasterne Antal indsaet for at angive antallet af ark, der skal indsaettes.
5. Tryk pé feltet Indsaet efter side, og indtast et sidetal pa det alfanumeriske tastatur.
6. Sdadan angives det papirmagasin, der skal bruges til indseet:
a. Tryk pa Papirvalg.
b. Tryk p& det enskede magasin.
c. Tryk pa OK.
7. Tryk pa Tilfej.
8. Indseettene visesi listen pd skaermen.
9. Gentag de fire forrige punkter for at tilfgje flere indsaet.
10. Tryk p& Luk. De indstillinger du veelger vises pé& skaermen Specialsider.

11. Hvis du vil redigere eller slette en specialside, skal du trykke pé& den péd listen og derefter trykke
pd den gnskede handling i menuen.

12. Tryk pé OK.

Angivelse af undtagelsessider

Undtagelsessider kan udskrives i en kopiopgave pd papir fra et andet magasin. Det papir, som du
veelger til undtagelsessider, skal have samme format som papiret til selve opgaven.

Bemaerk:
o Huvis Pjecer er aktiveret, kan du ikke vaelge denne funktion.
e Huvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt.

Sa&dan angives undtagelsessider:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Under Papirvalg skal du trykke pé& det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.
3.  Tryk pé& fanen Outputformat og vaelg dernaest Specialsider > Undtagelser.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaeermen for Papirkonflikt. Gé til det
onskede papirmagasin, og tryk derefter pa OK.
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10.

Pa skaermbilledet Undtagelser skal du trykke pd feltet for startsidetallet. Anvend det
alfanumeriske tastatur til at indtaste startsidetallet for undtagelsessider.

Tryk pd feltet for Sidetal, og anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste slutsidetallet for
undtagelsessider.

Bemaerk: Hvis du @nsker at angive en enkelt side som en undtagelse, skal du indtaste det som
start- og slutsiden.

Sadan angives papir, der skal bruges til undtagelsessider:

a. Tryk pa Papirvalg.

b. Tryk p& det magasin, der indeholder papiret til undtagelsessiderne.

¢. Tryk pa OK.

Tryk pa Tilfej. Undtagelsessiderne vises pd skaermen Undtagelser.

Tryk pa Luk. De indstillinger du vaelger vises pda skaermen Specialsider.

Hvis du vil redigere eller slette en specialside, skal du trykke pé& den pd listen og derefter trykke
pd den gnskede handling i menuen.

Tryk pd OK.

Tilfojelse af tilfajelser

Du kan automatisk fgje tilfgjelser som f.eks. sidetal og dato til dine kopier.

Bemaerk:

o Tilfgjelser fojes ikke til omslag, faneblade, indsaet eller blanke kapitalstartsider.
o Tilfojelser kan ikke tilfgjes, hvis Pjecer er valgt.

Sadan tilfgjes tilfgjelser:

1.
2.
3.

104

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

Tryk pa fanen Outputformat og vaelg dernaest Tilfgjelser.

Sadan indsaettes sidetal.

a. Tryk pa Sidetal > Ja pa skeermbilledet Tilfgjelser.

b. Tryk pd Anvend for, og veelg derefter en indstilling.

c.  Tryk pa feltet Startsidetal, og indtast sidetallet pé det alfanumeriske tastatur.

d. Tryk pa pilen for at placere sidetallet i header eller footer. Eksempelsiden viser placeringen

af sidetallet.
e. Tryk pad OK.
. Hvis du vil eendre tekstformatering, skal du trykke pé Format og stil vaelge de gnskede

indstillinger og trykke pé& OK.
Sadan indsaettes en kommentar:
a. Tryk pd Kommentar > Ja.
b. Tryk pd Anvend for, og veelg derefter en indstilling.
¢.  Tryk pa en eksisterende kommentar pd listen.

Bemaerk: For at oprette en kommentar skal du trykke pé en tom raekke, indtaste
kommentarteksten pa tastaturet og trykke péa OK.

d. Tryk pa pilen for at placere den valgte kommentar i header eller footer. Eksempelsiden viser
placeringen af kommentaren.
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e. Tryk pad OK.
f.  Hvis du vil 2ndre tekstformatering, skal du trykke pa Format og stil vaelge de gnskede
indstillinger og trykke pé& OK.

5.  Sddan indseaettes dags dato:

a. Tryk pd Dato > Ja.

b. Tryk pa Anvend for, og veelg derefter en indstilling.
¢. Velg et datoformat under Format.
d

Tryk pd pilen for at placere sidetallet i header eller footer. Eksempelsiden viser placeringen
af dato.

Tryk pa OK.

Hvis du vil 2endre tekstformatering, skal du trykke pa Format og stil vaelge de gnskede
indstillinger og trykke pé& OK.

6. Sdadan indszettes et Bates-stempel:

o

a. Tryk pad Batesstempel > Ja.

b. Tryk pé feltet Startsidetal, og indtast startsidetallet pa det alfanumeriske tastatur.
Foranstdende nuller kan anvendes.

¢. Tryk pa Anvend for, og vaelg derefter en indstilling.
d. Tryk pa et eksisterende praefiks pa listen under Gemte praefikser.

Bemaerk: Hvis du vil oprette et praefiks, skal du trykke pd en tom raekke, indtaste op til 8 tegn pa
tastaturet og trykke pa OK.

e. Under Placering skal du trykke pé en pil for at placere Bates-stemplet i header eller footer.
Eksempelsiden viser placeringen af Bates-stemplet.
f.  Tryk pa OK.
g. Hvis du vil &@ndre tekstformatering, skal du trykke p& Format og stil vaelge de snskede
indstillinger og trykke p& OK.
7. Tryk pa OK.

Udskrivning af Flere sider pr. ark

Du kan kopiere en enkelt side og udskrive den flere gange pd den ene eller begge sider af papiret.
Printeren afpasser siderne proportionelt.

Bemaerk: Hvis Pjecer er aktiveret, kan du ikke vaelge denne funktion.

Sadan udskrives flere originalsider pd et ark:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pa& fanen Outputformat og vaelg Sidelayout > Flere sider pr. ark.
Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaermen for Papirkonflikt. Ga til det
gnskede papirmagasin, og tryk derefter pé OK.

3. Tryk pd antallet af originalsider for hver side. Sddan angives et andet tal:
a. Tryk pad Angiv reekker og kolonner.

b. Hvis du ensker at @&@ndre antallet af raekker, skal du trykke pé piltasterne og veelge det
onskede antal under Raekker.
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c.  Hvis du @nsker at sendre antallet af kolonner, skal du trykke pd piltasterne og vaelge det
onskede antal under Kolonner.

d. Markér afkrydsningsfeltet Roter baggrund for at rotere siderne.
Bemaerk: Hejre side af skeermen viser et diagram med billedlayout.

Tryk pd Originalretning, derefter Staende eller Liggende.
Tryk pa OK.

Gentag billede

Du kan fremstille flere kopier af et originalbillede pa en eller begge sider af papiret. Dette er nyttigt
ved duplikering af et lille billede.

Bemaerk: Hvis Pjecer er aktiveret, kan du ikke vaelge denne funktion.

Sadan gentages et billede pd et enkelt ark:

1.
2.

106

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

Tryk pd fanen Outputformat og vaelg Sidelayout > Gentag billede.

Bemaerk: Hvis Papirvalg er indstillet til Auto-papirvalg, vises skaeermen for Papirkonflikt. Gé til det
onskede papirmagasin, og tryk derefter pé OK.

Angiv, hvor mange gange billedet skal gentages pé siden:

— Velg en fast indstilling for at gentage billedet 2 gange, 4 gange, eller 6 gange pa siden.

— Veelg raekker og kolonner: Denne indstilling giver dig mulighed for at afgere antallet af
billeder. Tryk pa felterne Raekker eller Kolonner og anvend det alfanumeriske tastatur til at
indtaste antallet af reekker og kolonner eller tryk pé piltasterne. Markér afkrydsningsfeltet
Roter baggrund for at rotere papiret.

— Auto-gentagelse: Denne indstilling lader automatisk printeren bestemme det maksimale
antal billeder, der kan placeres pé det aktuelt valgte papirformat.

Tryk pd Originalretning og vaelg den @nskede mulighed i menuen. Eksempelsiden viser

billedlayout.

Tryk pa OK.
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Kopiering af ID-kort

Dette afsnit beskriver:

0 KOPI€NNG Af €1 ID-KOTM .ottt ssss s s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssesssssssssssssssnns 107
o Reduktion eller fOrstarrelse af Dill@de........ et ce s seessseaseaaes 108
®  VAIG Of PAPITIMIAGUSIN ..ottt s tsssess s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsenns 108
®  VOlG Of OFIGINAIYPE oottt ssssse st ss s ssss st ss s s sss s s s sss s st s s sssasssssssnsssnes 108
o Gor kopier af ID-KOrt lySere eller M@IKEIE. ...ttt s sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 109
o Automatisk baggrundSAaemMPRING......cieeerisrinssnsisssssssesssssisssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 109

Kopiering af et ID-kort

Du kan kopiere begge sider af et ID-kort eller smé& dokumenter pa den ene side af papiret. Hver side
kopieres ved hjelp af den samme placering pd glaspladen. Printeren gemmer begge sider og
udskriver dem ved siden af hinanden pd papiret.

Sadan kopieres et ID-kort:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering af ID-kort.
2. Brug det tastaturet pd skeermen eller betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier.
3. Tryk pd Rediger for Almindelige funktioner.
a. Kontroller indstillingerne for papirmagasin og reduktion/forsterrelse.
b. Foretag de gnskede andringer alt efter behov.
c¢. Tryk pa OK.
4. Tryk pa Rediger for Funktioner for forside.
a. Kontroller indstillingerne til originaltype, lysere/merkere og baggrundsdeempning til side 1.
b. Foretag de gnskede @ndringer alt efter behov.
c¢.  Tryk pa OK.
5. Abn laget til glaspladen.

6. Placer ID-kortet eller et dokument, der er mindre end det halve af det valgte papirformat, i det
overste venstre hjgrne pa glaspladen.

7. Tryk paden grenne Start-knap eller tryk pd Scan forside pa bergringsskarmen.
Dokumentet scanner og knappen Scan bagside vises p& bergringsskaermen.
8. Abn laget til glaspladen.
9. Vend dokumentet, og placer det i det @verste venstre hjgrne pd glaspladen.
10. Tryk pé& Rediger for Funktioner for bagside.
a. Kontroller indstillingerne til originaltype, lysere/merkere og baggrundsdeempning til side 2.
b. Foretag de enskede aendringer alt efter behov.
c. Tryk pa OkK.
11. Tryk pa den grenne Start-knap eller tryk pd Scan fbagside pa bergringsskaermen.
12. Abn laget til glaspladen, og fjern ID-kortet eller dokumentet.
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Reduktion eller forstarrelse af billede

Du kan reducere billedet ned til 25 % af dets originale format eller forstarre det op til 400 % af dets
originale format.

Sadan reducerer eller forstarrer du et billede:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering af ID-kort.
2.  Tryk pd Rediger for Almindelige funktioner.

3. Tryk pé en indstilling for Reduktion/forstarrelse.

— Tryk pd den viste vaerdi for at reducere eller forstarre procentsatsen vha. det alfanumeriske
tastatur til at indtaste en bestemt vaerdi.

— Tryk pd Plus (+) eller Minus (-) for at reducere eller forstarre procentsatsen gradvist.
— Tryk pé en tast for at vaelge en fast billedstarrelse. Tryk pd Mere for at se flere muligheder.
4.  Tryk pa Mere for at se flere muligheder.
a. Tryk pa Proportional % for at reducere eller forstarre proportionelt.
e  Tryk pa Plus (+) eller Minus (-) for at reducere eller forstarre procentsatsen gradvist.

e  Tryk paden viste vaerdi for at reducere eller forsterre procentsatsen vha. det
alfanumeriske tastatur til at indtaste en bestemt vaerdi.

e Fast indstilling: Denne indstilling ger det muligt at vaelge mellem flere faste vaerdier.
Tryk pa Mere for at se flere muligheder.

b.  Tryk pa Individuel % for at reducere eller forstarre billedets lengde og bredde med
forskellige procenter.

e Bredde (X): Denne indstilling reducerer eller forsterrer billedets bredde gradvist vha.
det alfanumeriske tastatur eller tasterne Plus (+) og Minus (-).

e Laengde (Y): Denne indstilling reducerer eller forstarrer billedets laengde gradvist vha.
det alfanumeriske tastatur eller tasterne Plus (+) og Minus (-).

e  Fast indstilling (X/Y): Denne indstilling ger det muligt at veelge mellem flere faste

veerdier.
c.  Tryk pa OK.
5. Tryk p& OK.

Valg af papirmagasin

Du kan fremstille kopier p& papir med brevhoved, farvet papir, specialmedier eller papir med
forskellige formater ved at vaelge det magasin, som indeholder det gnskede materiale eller papir.

Sadan veelges det magasin, der skal anvendes til kopiering af ID-kort:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering af ID-kort.
2.  Tryk pd Rediger for Almindelige funktioner.

3. Tryk pa det gnskede magasin under Papirvalg.

4. Tryk pa OK.
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Valg af originaltype

Brug funktionen Originaltype til at angive den billedtype, der skal scannes. Enheden bruger denne
information til at optimere indstillingerne for billedkvalitet og fremstille den bedste outputkvalitet.

Sadan angives originaltypen:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering af ID-kort.
Tryk p& Rediger for Funktioner for forside og Funktioner for bagside.
Tryk pd originaldokumentets indholdstype under Originaltype.

Tryk pa OK.

Gor kopier af ID-kort lysere eller morkere

Du kan gere hver side af kopien lysere eller markere. Brug skyderen til at gere den forste side lysere
eller markere. Nar den forste side er faerdig, skal du bruge skyderen til at gere den anden side lysere
eller morkere. Begge sider af originalen udskrives ved siden af hinanden ved hjeelp af forskellige
indstillinger til lysere/markere.

Sadan justeres billedet:

1.

2.
3.
4

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering af ID-kort.

Tryk p& Rediger for Funktioner for forside og Funktioner for bagside.

Flyt skyderen op eller ned under Lysere/mearkere for at gere billedet lysere eller markere.
Tryk pa OK.

Automatisk baggrundsdeempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd& den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sadan andres Baggrundsdampning:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering af ID-kort.
Tryk pa Rediger for Funktioner for forside og Funktioner for bagside.
Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.

Tryk pa OK.
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Avanceret kopiering

Dette afsnit beskriver:

o Udformning af €N KOPIOPGAVE ...ttt s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnns 110
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o Hentning af gemte iNASHIllINGET ...ttt sss s st sssssssssssssssssssssssssanns 111

Udformning af en kopiopgave

Anvend denne funktion til at fremstille komplekse kopiopgaver, som indeholder forskellige originaler
med mange kopiindstillinger. Hvert segment kan indeholde forskellige kopiindstillinger. Kopiopgaven
udskrives, ndr alle segmenterne er programmerede, scannede og midlertidigt gemt pd printeren.

Sadan udformes en kopiopgave med mange segmenter:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Programmer og scan ferste segment pd felgende méde:

Laeg originalerne for ferste segment i.

Vealg de ngdvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.

Tryk pd fanen Opgaver og velg Udform opgave > Ja.

Tryk pd Funktioner.

Velg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis oversigtsvindue mellem segmenter.

Marker eller fjern markeringen af afkrydsningsfeltet Inaktiver Udform opgave: Nej, nar
opgaven er sendt.

g. Tryk pa OK.
h.  Tryk p& den grenne Start-knap p& betjeningspanelet.

o AN oTe

3. Sadan preveudskrives eller slettes segmenter:

a. Tryk pa Kopi af sidste segment, hvis du @nsker at udskrive en prove af det forrige scannet
segment.

b. Hvis du ensker at slette det forrige scannede segment, skal du trykke pd Slet sidste
segment.

4. Programmer og scan de @vrige segmenter pd folgende made:
a. Leaeg originalerne for naeste segment i.
b.  Nar skaermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
¢. Velg de gnskede indstillinger pa de relevante faner.
d. Tryk paden greanne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.

5. Gentag det forrige trin for hver af de gvrige segmenter.

6. Tryk pa Antal for slutopgave, og brug det alfanumeriske tastatur til at indtaste antallet af
kopier.

7. Thjernet af skeermbilledet Udform opgave skal du vaelge Send opgave.
Hvis du gnsker at annullere opgaven, skal du trykke pé Slet alle segmenter.
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Udskrivning af prevekopi

Prevekopifunktionem ger det muligt at udskrive en prevekopi af en kompleks udskrivningsopgave,
som du kan kontrollere, for du udskriver hele opgaven. Nar du har kontrolleret pravekopien, kan du
fremstille eller annullere de resterende kopier. Prevekopien medregnes ikke som en del af det
samlede antal sider, der er valgt. Hvis du f.eks. veaelger 3 kopier, udskrives én kopi, mens de gvrige
kopier tilbageholdes, indtil de frigives til udskrivning. Der fremstilles i alt fire kopier.

Sadan udskrives en prevekopi af din kopiopgave:

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

Tryk pa de @nskede kopiindstillinger.

Tryk pd fanen Opgaver og derefter pd Proveopgave > Ja.

Tryk pa OK.

Pd betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Start. Prevekopien udskrives.
Udskriv eller slet de resterende kopier.

okt whNh-=

— Tryk p& Udskriv for at frigive og udskrive de resterende kopier af opgaven.
— Huvis du ikke er tilfreds med prevekopien, skal du trykke pé Slet.

Gem kopiindstillinger

Hvis du vil anvende en bestemt kombination af kopiindstillinger for fremtidige kopiopgaver, kan du
gemme indstillingerne med et navn og senere hente dem til andre kopiopgaver.

Sadan gemmes de aktuelle kopiindstillinger.

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pd Kopiering.

2. Tryk pd fanen Opgaver og vaelg Gem aktuelle indstillinger.
3. Indtast et navn for de gemte indstillinger pa tastaturet.

4. Tryk pa OK.

Hentning af gemte indstillinger

Du kan hente og bruge tidligere gemte kopiindstillinger til aktuelle opgaver.

Bemaerk: Se Gem kopiindstillinger pé side 111 for at gemme kopiindstillingerne med et navn.

Sadan hentes gemte indstillinger:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Opgaver og velg Hent gemte indstillinger.
3.  Tryk p& den gnskede indstilling.

Bemaerk: Hvis du vil slette en gemt indstilling, skal du trykke pa den og vaelge Slet indstillinger.

4.  Tryk pa Indlees indstillinger. De gemte indstillinger anvendes til den aktuelle kopiopgave.
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Scanner

Dette kapitel indeholder:

¢ Almindelig scanning

e  Scanning til en mappe

e Scanning til filopbevaringssteder PA NELVERTK ... essssessssssssssssssssssssssssssssssees
o Scanning til din NjEMMEMAPPE ... sesses s ssssssss s ssss st ssss s ssssssssssssssssssssasssssssnssses
e  Valg af indstillinger for scanning..........

e Scanning til et USB-flashdrev

e  Scanning til en e-mailadresse

e Scanning til en destination ettt
e Scanning af billeder i en applikation pd en USB-tilsluttet computer

Se ogsa:

Oversigt over installation og indstilling pd side 30
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Scanner

Almindelig scanning

Funktionen Scanning indeholder forskellige metoder til scanning og arkivering af originalen.
Scanningsproceduren for din printer, er anderledes end proceduren pa desktop-scannere. Printeren er
normalt sluttet til et netvaerk i stedet for direkte til en enkelt computer, s du kan vaelge en
destination for det scannede billede pd printeren.

Printeren understegtter felgende scanningsfunktioner:

Scan et dokument og gem billedet pd printerens harddisk.
Scanning af en original til et opbevaringssted pé en netvaerksserver.
Scanning af en original til en e-mailadresse.

Scanning af en original til din hjemmemappe.

Scan en original til et USB-flashdrev.

Import af scannede billeder til applikationer vha. TWAIN og WIA.

Sadan scannes et billede:

1.
2.

114

Tryk pa den gule Slet alt-knap pd betjeningspanelet for at slette alle tidligere indstillinger.
Laeg dine originaler i.
— Anvend glaspladen til kopiering af enkelte sider eller papir, der ikke kan fremferes fra

dokumentfremfgreren. Laeg den farste side af dokumentet med tekstsiden nedad og @verst
til venstre pé& glaspladen.

— Anvend dokumentfremfareren til flere eller enkelte sider. Fjern haefteklammer og papirclips
fra siderne, og leg dem med tekstsiden opad i dokumentfremfareren.

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa Rediger og vaelg en indstilling under Vaelg et arbejdsdiagram.

Valg de gnskede indstillinger pd skaermen Scanning af arbejdsdiagram for at sendre eventuelle
scanningsindstillinger.

Tryk pa den grenne Start-knap.
Bemaerk:

e Printeren skal vaere koblet til et netvaerk for at kunne hente en scanningsfil eksternt.
e Se Hjzlp i Xerox® CentreWare® Internet Services for flere oplysninger.

e Udskrivnings-, kopierings- og faxopgaver kan udskrives, mens du scanner originaler eller
henter filer pa printerens harddisk.
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Glaspladen

Retningslinjer for glasplade

Scanner

Left dokumentfremfereren og leeg den forste
side med tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjgrne.

Juster originalen efter det matchende
papirformat, der er trykt pd glaspladens kant.

Glaspladen kan handtere originalformater op
til 216 x 356 mm (8,5 x 14").

Glaspladen kan handtere originalformater op til 216 x 356 mm (8,5 x 14").

Brug glaspladen i stedet for den duplex automatiske dokumentfremfearer til at kopiere eller scanne

felgende originaltyper:

e  Papir med papirclips eller haefteklammer

e  Papir, der er bojet, kroller, folder, er iturevet eller har hakker

e  Coated eller selvkopierende papir eller andet materiale, der ikke er papir, f.eks. en klud eller

metal
e  Konvolutter
e Bager

Dokumentfremfarer

Ileeg originaler med tekstsiden opad og med
side 1 overst.

Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar originalerne
ligger korrekt.

Juster papirstyrene efter originalernes format.

Dokumentfremfgreren kan handtere papir
med vaegt pad mellem 50 og 125 g/m? for
1-sidede sider og mellem 60 og 125 g/m? for
2-sidede sider.

Dokumentfremfereren accepterer
papirformater pd mellem 139,7 x 139,7 mm
(5,5x55") 092159 x355,6 mm (8,5x14").

Den maksimale kapacitet for fremfereren er
cirka 60 ark med 80 g/m? papir.
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Scanner

Retningslinier for DADF (Duplex automatisk dokumentfremfarer)

Felg nedenstéende retningslinier, nar du laegger originaler i den duplex automatiske
dokumentfremfearer:

e  Laeg originaler med tekstsiden opad sdledes, at den @verste kant fremferes forst.

e Laegkun lese ark i duplex automatiske dokumentfremfgreren (DADF).

e  Juster papirstyrene, s& de passer til originalerne.

e Laeg ferst papiri den duplex automatiske dokumentfremfeorer, nar toner pé papiret er helt tort.
e  Laegikke originaler i over MAKS.-linjen.
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Scanning til en mappe

Dette afsnit beskriver:

®  SCANNING LIl fERIESMUPPEN oottt s et sas s sss st sas s s st sss s b ass b s s sssnsans 117
®  SCANNING LIl €N PriVAL MAPP ...t essesssesssssseasssssesssssssssssasssssssssssssssssssesssssssssssssesssssssssssssssssesssssns 117
o Oprettelse af N PrivAL MOPPE ...t sesssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 118
®  HentniNg Af SCANNINGSTILET ...ttt ssss st sss s sss s st sss b s e b s s sesssans 118

Scanning til en mappe er den mest enkle scanningsmetode. Nar du scanner et billede pd printeren,
gemmes scanningsfilen i mappen pd den interne harddisk. Du kan derefter hente den gemte
scanningsfil til computeren vha. Xerox® CentreWare® Internet Services.

Standardindstillingerne opretter et 1-sidet, farvet .pdf-dokument. Disse indstillinger kan aendres pé&
printerens betjeningspanel eller din pc vha. Xerox® CentreWare® Internet Services. Valg pa
betjeningspanelet tilsidesaetter indstillingerne i Xerox® CentreWare® Internet Services.

Scanning til faellesmappen

Printeren har en fallesmappe til at gemme scannede billeder. Du behaver ikke et kodeord for at
scanne billeder til fellesmappen eller hente dem. Alle brugere kan se de scannede dokumenter i
faellesmappen. Du kan ogsa oprette en kodeordsbeskyttet privat mappe. Se Oprettelse af en privat
mappe for flere oplysninger.

Sadan scannes et billede til faellesmappen:

1. Leeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremforeren.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa Skift.

Valg DEFAULT i vinduet Veelg et arbejdsdiagram.

Valg de gnskede indstillinger pé& skaermen Scanning af arbejdsdiagram for at aendre eventuelle
scanningsindstillinger.

6. Tryk paden grenne Start-knap. Skeermbilledet Opgavestatus vises og originalen scannes.
Printeren gemmer originalen pd harddisken.

7. Anvend Xerox® CentreWare® Internet Services for at sende filen til din printer. Se Hentning af
scanningsfiler pé side 118 for flere oplysninger.

LA

Scanning til en privat mappe

Systemadministratoren opretter private mapper pa printeren. Private mapper kan kraeve et kodeord.
Du kan anvende Xerox® CentreWare® Internet Services til at oprette dine egne private mapper. Se
Oprettelse af en privat mappe for flere oplysninger.

Sadan scannes der til en privat mappe:
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Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pé Skift.

Veelg en privat mappe pd skeermen Vaelg et arbejdsdiagram.

Tryk pa Indtast kodeord til postboks pd skaermen Kodeord til postboks og indtast kodeordet pd
tastaturet pd skaermen.

Tryk pa OK.
Tryk pd den grenne Start-knap.

e wNn=

Oprettelse af en privat mappe

For at du kan oprette en privat mappe, skal scanningsreglerne tillade, at flere mapper oprettes.
Systemadministratoren kan til enhver tid oprette en privat mappe. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) til din printermodel for at fa flere oplysninger.

Sé&dan oprettes en privat mappe med et kodeord:
1. Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse
pé side 25.
2. Klik pa fanen Scan.
3. Iafsnittet Vis skal du veelge Postbokse.
Bemaerk: Hvis afsnittet Vis ikke er vist, er Scan til postboks ikke aktiveret. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC3655docs
for flere oplysninger.
Klik pd Opret mappe i omrddet Scan til postboks.
Klik pd feltet Mappenavn: og indtast et navn for mappen.
I feltet Mappekodeord skal du indtaste et kodeord, som overholder reglerne for kodeord.
I feltet Bekraeft kodeord skal du indtaste kodeordet igen.
Klik p& Anvend.

Din private mappe vises i mappelisten i Xerox® CentreWare® Internet Services og pd printerens
skaerm under Valg et arbejdsdiagram. Indholdet gemmes pé printerens harddisk.

©® N o v

Hentning af scanningsfiler

For at hente dine scannede billeder skal du anvende Xerox® CentreWare® Internet Services til at
kopiere de scannede filer fra printeren til din computer.

Sadan hentes dine scannede filer:
1. Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse pa
side 25.

2. Klik pafanen Scan.
3. Iafsnittet Vis skal du veelge Postbokse.
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Klik p& den mappe, du scannede til, i omradet Scan til postboks.
Din scannede fil vises i vinduet Mappeindhold.

Bemaerk:

e For en privat mappe, der er beskyttet med et kodeord, skal du klikke pd feltet Mappekodeord ,
indtaste kodeordet og klikke pé OK.

¢ Huvis billedfilen ikke vises, skal du klikke pa Opdater visning.

Velg en indstilling under Handling, og klik derefter pd Ga.

— Indlaes gemmer en kopi af filen pd din computer. Nér du far besked pa det, skal du klikke pa
Gem og ga til destinationen pd din computer for at gemme filen. Du kan derefter dbne filen
eller lukke dialogboksen.

— Genudskriv udskriver filen uden at gemme en kopi af filen pé& din computer.

— Slet fjerner filen fra postboksen. Klik pd OK, nér du bliver bedt om det, for at slette filen, eller
Annuller for at annullere handlingen.
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Scanning til filopbevaringssteder p& netvaerk

Dette afsnit beskriver:

Scanning til et foruddefineret filopbevaringssted pa NELVERIK........cceveeveeverrerrrernrnsessesiesesssesiss e
Tilfgjelse af en SCANNINGSAESTINALION ...t eessessssesssessssesssse s sssssessasessssessanes

Nar du anvender denne funktion, sendes de billeder, du scanner, til et filopbevaringssted pé en
netvaerksserver. Systemadministratoren konfigurerer indstillinger for filopbevaringssted.

Hvis du anvender Xerox® CentreWare® Internet Services, kan du feje dine egne
scanningsdestinationer til skabeloner.

Scanning til et foruddefineret filopbevaringssted pé& netvaerk

Sadan scannes og sendes et billede til et foruddefineret filopbevaringssted pé& netvaerket:

1.

2.
3.
4

120

Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.

Tryk pé Skift.

Valg den skabelon, som systemadministratoren har oprettet, pa skaermen Vaelg et
arbejdsdiagram.

Skabelonen viser scanningsindstillingerne samt billedets destination.

Valg de gnskede indstillinger pé& skaermen Scanning af arbejdsdiagram for at aendre eventuelle
scanningsindstillinger.

Se Indstilling af scanningsindstillinger pa side 123 for flere oplysninger.
Tryk pé den grenne Start-knap.
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Tilfgjelse af en scanningsdestination

1.

LA

L R N

11.

12.

Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Klik p& fanen Scan.
I afsnittet Vis skal du veelge Skabeloner.
Under Skabelonhandlinger skal du klikke pd Opret ny skabelon.

I omradet Ny distributionsskabelon under Fgj destination til skabelon skal du vaelge Indtast en
scanningsdestination.

Klik pd feltet Brugervenligt navn og indtast et navn for mappen.
Valg en indstilling under Protokol.
Konfigurer destinationens IP-adresse: Portnummer eller Hostnavn: Portnummer.

Indtast navnet pé destinationsmappen, hvor det er ngdvendigt. I SMB er destinationsmappen
den delte mappe.

I Dokumentsti skal du indtaste navnet p& undermappen i destinationsmappen. Valg derefter en
Filadministration.

Indtast et gyldigt brugernavn og kodeord.

Bemezerk: Brug loginnavnet for den computer, hvorpa destinationsmappen er gemt. Loginnavnet
kan ogsd indeholde domaenenavnet, f.eks. domanenavn\loginnavn.

Klik p& Tilfgj. Skabelonem gemmes pa printerens harddisk.
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Scanning til din hjemmemappe

Scan til hjem anvendes til at scanne et billede til din hjemmemappe.

Bemaerk: Du skal logge pa med et gyldigt brugernavn og kodeord for at kunne bruge funktionen
Scan til hjem. Se Logger pd for flere oplysninger.

Sadan scannes et billede til din hjemmemappe:

1.

2.
3.
4
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Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest Scanning af arbejdsdiagram.

Tryk pa Skift.

Valg den skabelon, som systemadministratoren har oprettet, pa skaermen Vaelg et
arbejdsdiagram.

Valg de gnskede indstillinger pd skaermen Scanning af arbejdsdiagram for at sendre eventuelle
scanningsindstillinger.

Tryk pd fanen Avancerede indstillinger for flere muligheder. Se Valg af avancerede indstillinger
for flere oplysninger.

Tryk pa den grenne Start-knap.
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Valg af indstillinger for scanning

Dette afsnit beskriver:

Redigering af almindelige scanningSiNAStIllINGET ........c.oevvevreerrcerirerrsiesesse s sesssessssssesssssssssenns
Valg af avancerede iNASHIllINGET ...t ssssssss st s s ssssssssssssssssssssssssssssssssses
VOLG OF LAYOUL ..ottt ssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssasssssesssasssesssssssssssssssssssssessnses
Valg af indstillinger fOr ATKIVEIING ... sesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssens

Udformning af €N SCaNNINGSOPGAVE ..........verveereerrrenersnsssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans

Scanningsfunktionerne i din printer anvender skabeloner til at definere scanningsindstillinger og
destinationen for billedet.

Redigering af almindelige scanningsindstillinger

Sadan andres almindelige scanningsindstillinger:

1.
2.

Tryk pa knappen Alle opgavetyper og dernaest Scanning af arbejdsdiagram.
Sadan veelges 1- eller 2-sidet scanning:
a. Tryk pa 1- eller 2-sidet scanning og valg en indstilling:
e 1-sidet: Denne indstilling scanner kun den ene side af originalen og producerer
1-sidede outputfiler.
e  2-sidet: Denne indstilling scanner begge sider af originalen.

e  2-sidet, roter side 2: Denne indstilling scanner begge sider af originalen, og roterer
side 2.

Tryk pd OK.
Sadan angives originalbilledets retning:
a. Tryk pda Originalretning.
b. Velg en indstilling i skaermbilledet Originalretning:
e Stdende originaler og Liggende originaler henviser til trykbilledet pa originalerne.

e Hgjformat og Tvaerformat henviser til retningen pd originalerne, der er lagt i
dokumentfremfareren.

c.  Tryk pad OK.

Sadan indtastes et filnavn og veelges filformat:

a. VelgFil, og indtast et navn for scanningsfilen.

b. Tryk p& pil-ned tasten og veelg en indstillling for at vaelge et format for filformat.
e Tryk pa OK.

Sadan tilpasses filformatet:

a. Tryk pa pil ned for at vaelge filformat pd skaermbilledet Filer, og tryk derefter pd
Brugerdefineret.

Bemzerk: Du kan brugerdefinere indstillinger for PDF, PDF-arkivering, XPS eller kun TIFF.
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7.

b. Veelg et filformat og derefter en indstilling pa skarmbilledet Filformat:
e  Flersidet: Denne indstilling opretter et flersidet dokument af de scannede billeder.
e 1 fil pr. side: Denne indstilling opretter en separat fil for hver scannet side.

¢. Velg en indstilling for PDF, PDF-arkivering eller XPS under Segbar.
e Nej: Denne indstilling opretter et ikke-sagbart billede af det scannede dokument.

e Ja: Denne indstilling opretter et segbart dokument af de scannede sider. Hvis du
veelger Ja, skal du veelge sproget for segningen i menuen.

Tryk pa OK.

Valg af avancerede indstillinger

De avancerede indstillinger ger det muligt at vaelge billedfunktioner, billedforbedringer og
scanningsoplesning.

Sadan anvendes avancerede indstillinger:

1.
2.
3.

124

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.

Tryk pd fanen Avancerede indstillinger.

Sadan veelges den gnskede outputfarve:

a. Tryk pa Outputfarve og veelge en indstilling.
e Sort/hvid: Denne indstilling scanner kun i sort og hvid.
e Gratonet: Registrerer og scanner i forskellige granuancer.
e  Farvet: Scanner i farver.

b. Tryk p& OK.

Sadan angives originaltypen:

a. Tryk pd Originaltype og valg en mulighed.
e Foto og tekst: Optimerer scanning af originaler med bdde tekst og grafiske billeder.
e  Foto: Optimerer scanning af originaler, der kun indeholder billeder.
e  Tekst: Optimerer scanning af originaler, der kun indeholder tekst.
e  Kort: Optimerer scanning af kort og detaljerede grafiske oplysninger.
e  Avis/ugeblad: Optimerer scanning af trykte aviser og ugeblade.

b. Tryk p& OK.

Sédan daempes baggrunden:

a. Tryk pa Billedforbedring.

b. Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.

c¢. Tryk pa OK.

Sédan justeres kontrasten:

a. Tryk pa Billedforbedring.

b. Vealg en indstilling i skaermbilledet Billedforbedring:

e  Auto-kontrast: Tryk pa Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast
automatisk.

e  Manuel kontrast: Denne indstilling giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt.
Under Manuel kontrast skal du skubbe skyderen op eller ned for at @ge eller reducere
kontrasten. Hvis skyderen placeres pd midten, aendres kontrasten ikke.

c. Tryk pa OK.
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7. Sédan justeres lysstyrke og skarphed:
a. Tryk pa Billedkvalitet.

b. Pd& skeermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere alt efter
behov:

e Lysere/merkere: Gor billedet lysere eller markere.
e Skarphed: Skarphed ger billedet skarpere eller bladere.
c¢. Tryk pa OK.
8. Sé&dan justeres maetning:
a. Tryk pd Matning.
b. Pd skeermen matning skal du justere skyderne for at gere billedet mere levende eller pastel.
c.  Tryk pad OK.
9. Sadan indstilles oplgsningen:
a. Tryk pa Oplgsning.
b. Vealg en oplesning pd mellem 72 dpi og 600 dpi pa skeermbilledet for oplasning.
c.  Tryk pad OK.

Valg af Layout

Layout indeholder flere indstillinger for sterrelse og retning af original samt kantsletning.

Sadan veelges Layout:
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
2. Tryk pd fanen Layout.
3. Sadan angives kantsletningsvaerdien for dit billede:
a. Tryk pad Kantsletning.
b. Velg en indstilling i skaermbilledet Kantsletning:

e  Alle kanter: Sletter den samme veerdi fra alle fire kanter.Tryk pd pilene for Alle kanter
for at angive sletningsmangden fra kanterne.

e Separat kantsletning: Denne indstilling anvendes til at slette forskellige veerdier fra
sidens kanter. Tryk pa piltasterne for at angive den maengde, der skal slettes fra hver
kant.

c¢. Tryk pa OK.
4. Sédan scannes originalbilledets omrdde:
a. Tryk pa Originalformat.
b. Velg en indstilling i skaermbilledet Originalformat:

e Auto-registrering: Denne indstilling lader automatisk printeren bestemme originalens
format.

e Faste scanningsomrdder: Denne indstilling angiver det omrdde, der skal scannes, hvis
det matcher et standardpapirformat. Tryk pd det enskede papirformat i rullelisten.

e Brugerdefineret scanningsomrade: Du kan vaelge hejde og bredde for
scanningsomrddet. Tryk pd Hgjde-Y og Bredde-X-piltasterne.

c. Tryk pd OK.
5. Sdadan veelger du, hvordan scanneren behandler blanke sider:
a. Tryk pd Administration af blanke sider.
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b. Velg en mulighed:
e Inkluder blanke sider: Denne indstilling inkluderer scannede sider, der er tomme.
e Fjern blanke sider: Denne indstilling udelader scannede sider, der er tomme.

c.  Tryk pad OK.

Valg af indstillinger for Arkivering

Arkiveringsfunktioner ger det muligt at opdatere skabeloner, tilfgje fildestinationer, indstille hvordan
printeren skal hdndtere en fil, hvis der findes et filnavn, og indstillinger for en fils kvalitet og starrelse.

Sadan veelges arkiveringsindstillinger:

1.
2.
3.

126

Tryk pd knappen Alle opgavetyper og dernaest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa fanen Arkiveringsfunktioner.
Hentning af nye skabeloner og sletning af foraeldede skabeloner:
a. Tryk pd Opdater skabeloner > Opdater nu.
b. Tryk p&d Opdater nu for at bekraefte opdateringen.
Skaermbilledet for Vaelg et arbejdsdiagram vises.
Veelg et arbejdsdiagram pd skeermen Veelg et arbejdsdiagram.
Sadan defineres flere netvaerkssteder som destinationer for scannede dokumenter:
a. Tryk pa Tilfgj fildestinationer.
b. Tryk pé& de gnskede destinationer pé skaermbilledet Tilfgj fildestinationer.
Tryk pa OK.
Bemaerk: Dokumentstyring og Tilfgj fildestinationer kan kun aendres, efter at Scanning til
filopbevaringssteder p& et netvaerk eller Scan til hjem er konfigureret. Se System Administrator
Guide (Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC3655docs for flere
oplysninger.
Sadan veelges en handling, hvis filen allerede eksisterer:
a. Tryk pa Hvis fil allerede eksisterer. Valg en indstilling.
e  Fgj nummer til navn: Denne indstilling tilfgjer et fortlebende nummer efter filnavnet

¢ Fgj dato og klokkeslaet til navn: Denne indstilling tilfgjer den aktuelle dato og det
aktuelle klokkeslaet efter filnavnet.

o Fgij til <filformat> mappe: Denne indstilling opretter en mappe med det samme navn
som filen og fejer en ny fil til mappen. Navnet pa mappen varierer baseret pd det
valgte filformat. Indstillingen er f.eks. Fgj til PDF-mappe, hvis outputtet er en PDF-fil.

e  Overskriv en eksisterende fil: Denne indstilling sletter den eksisterende fil og gemmer
den nye fil i stedet for.

e  Gem ikke: Denne indstilling stopper processen. Filen gemmes ikke.

b. Tryk p& OK.

Sadan indstilles kvalitet og filsterrelse:

a. Tryk pa Kvalitet/filstorrelse.

b.  Brug skyderen til at vaelge en indstilling. Indstillingerne gar fra Hgjeste
komprimering/Mindste filstorrelse til Laveste komprimering/Sterste filstarrelse.

Tryk p& OK.
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Udformning af en scanningsopgave

Med denne funktion kan du kombinere forskellige originalseet til en enkelt scanningsopgave.

Sadan udformes en scanningsopgave:

1.
2.
3.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pd fanen Opgaver og velg Udform opgave > Ja.

Tryk pa Funktioner.

a. Veelg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis oversigtsvindue mellem segmenter.

b. Marker eller fjern markeringen af afkrydsningsfeltet Inaktiver Udform opgave: Nej, nar
opgaven er sendt.

c¢. Tryk pad OK.

Programmer og scan ferste segment pd felgende made:
a. Leaegoriginalerne for forste segment i.

b. Tryk p& den grenne Start-knap pd betjeningspanelet.

Bemaerk: Kontakt systemadministratoren, hvis der kraeves et kodeord.

Programmer og scan de gvrige segmenter pd folgende made:

a. Lagoriginalerne for naste segment i.

b.  Nar skaermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
c¢.  Tryk pa den grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.

Gentag det forrige trin for hver af de gvrige segmenter.

Bemaerk: Du kan pé ethvert tidspunkt trykke pé Slet alle segmenter for at zendre opgaven.

Programmer og scan alle segmenter og tryk pd Send opgave. Skaermbilledet for Opgavestatus
vises og de individuelle segmenter scannes som en enkelt opgave.

Bemzerk: Tryk om nedvendigt pa Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Scanning til et USB-flashdrev

Du kan scanne et dokument og gemme den scannede fil pd et USB-flashdrev. Funktionen Scan til
USB scanner i .jpg-, .pdf- og .tiff-filformater.

Sadan scannes der til et USB-flashdrev:

Bemaerk: Inden du trykker pd knappen Scan eller indsaetter USB-flashdrevet, skal du trykke pé
knappen Energisparer og vente, indtil energisparerindikatoren slukkes.

1. Leeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremfareren.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pé Skift.

Vealg USB i vinduet Veelg et arbejdsdiagram.

Seet dit USB-flashdrev i betjeningspanelets USB-port.

i~ whN

Bemaerk: Hvis USB-flashdrevet allerede er i USB-hukommelsesporte, skal du trykke pa
Opgavetyper og derefter trykke pd Scanning af arbejdsdiagram. USB-arbejdsdiagrammet
vaelges automatisk.

6. Velg de onskede indstillinger pa skaermen Scanning af arbejdsdiagram for at andre eventuelle
scanningsindstillinger.
7. Tryk pa den grenne Start-knap.
Skaermbilledet Opgavestatus vises og originalen scannes. Filen gemmes pa dit USB-flashdrev.
8. Tag dit USB-flashdrev ud af printeren.

A\ ADVARSEL: Fjern ikke USB-flashdrevet, indtil du far besked pd det. Hvis du fjerner flashdrevet, for
overfarslen er faerdig, kan filen blive ubrugelig og andre filer pé drevet kan blive beskadigede.
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Scanning til en e-mailadresse

Dette afsnit beskriver:
e Afsendelse af et scannet billede til €N @-MAIAATESSE ... oot ereesseseeenesnn 129
o Valg af indstillinger fOr @-MQiL............oovrrreeriereieeieriseeese st s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 130

Nar du anvender denne funktion, sendes de scannede billeder som vedhaeftelser til e-mail.

Afsendelse af et scannet billede til en e-mailadresse

For du scanner til e-mail skal du konfigurere e-mail SMTP og egenskaber for feltet Fra. Du skal have
mindst én e-mail-adresse i adressebogen. Hvis e-mail-egenskaber ikke er konfigureret korrekt, vises
E-mail-ikonet nedtonet pd skaermen. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning)
til din printermodel for at fa flere oplysninger.

Sa&dan scannes og sendes et billede til en e-mailadresse:
1. Leeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremforeren.
2. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pé& E-mail.
3.  Tryk pé& Indtast modtager for at indtaste en e-mailadresse.
4.  Anvend skeermtastaturet til at indtaste en e-mailadresse.
a. Tryk pa Tilfej.
b. Tryk pa Tilfej modtager og derefter Indtast modtager for at tilfgje flere modtagere. Skriv
flere oplysninger, og tryk derefter pd Tilfgj.
c. For at arrangere modtagerne skal du trykke pé& en af modtagerne pa listen og derefter
veelge Til:, Cc: eller Bcc: i menuen.

5. Sadan indtastes en e-mailadresse fra favoritter:
a. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail.
b. Tryk pé Favoritter.
c.  Tryk pade enskede navne, og vaelg derefter Til:, Cc: eller Bec: i menuen.
d. Tryk pa OK.
6. Sdadan indtastes en e-mailadresse fra maskinens adressebog:
Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail.
Tryk pd Maskinens adressebog.
Valg den gnskede liste med e-mailkontakter i menuen.
Tryk pd& Seg og anvend derefter skeermtastaturet til at indtaste en del af navnet.
Tryk pa Seg.
. Tryk pa de gnskede navne og vzelg derefter Til eller Cc eller Bcc: i menuen.
7. Tryk pa OK.

N L

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter 129
Betjeningsvejledning



Scanner

8. Sadan indtastes en e-mailadresse fra netvaerksadressebogen:
Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail.
Tryk p& Netvaerksadressebog.
Anvend skaermtastaturet til at indtaste en del af navnet.
Tryk pa Seg.
Tryk pd de enskede navne og veaelg derefter Til eller Cc eller Bcc: i menuen.
Tryk pa OK.
9. Sd&dan fojes din egen e-mailadresse til modtagerlisten:
a. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail.
b. Tryk pd Tilfej mig.
¢. Din e-mailadresse bliver automatisk fgjet til modtagerlisten.
10. Sadan tilfejes en emnelinje:
a. Tryk pad Emne, og indtast den @nskede tekst med skaermtastaturet.

o AN TP

Bemaerk: Hvis du vil @ndre standardemnet, skal du markere teksten i tekstfeltet og trykke p& X
for at slette den eller overskrive den eksisterende tekst.

b. Tryk pd OK.

11. Hvis du vil &@ndre nogle af indstillingerne for Scan til e-mail, skal du konfigurere indstillingerne pa
fanerne E-mail, Avancerede indstillinger, Layout og Opgaver.

12. Tryk pé& den grenne Start-knap.

Valg af indstillinger for e-mail
Du kan bruge fanen E-mail-indstillinger til at konfigurere e-mail-indstillingerne.

Brug indstillingerne pé fanen E-mail, Avancerede indstilinger, Layout og Opgaver til at andre Scan til
e-mail-indstillingerne. Se Indstilling af scanningsindstillinger pa side 123 for flere oplysninger.

Redigering af Navn og Format pd vedhaftet fil:

Sadan redigere navn og format pd vedheeftet fil:
1. Velg Vedhaftet, og indtast et navn for filen.

2. Tryk pé filformatmenuen og vaelg en indstilling. Tryk pé Brugerdefineret for at specificere
brugerdefinerede indstillinger. Se Redigering af indstillinger for vedhaftelsesformat for flere
oplysninger.

3. Tryk pd OK.

Redigering af indstillinger for vedhaeftelsesformat

Sadan andres indstillingerne for vedhaeftelsesformat:

1. Tryk pd Vedhaftelse.

2. Tryk pé filformatmenuen og valg Brugerdefineret.

3. Velg enindstilling under Format pa skeermbilledet Filformat:

4. Velg en indstilling for PDF, PDF-arkivering, XPS eller TIFF under Filmuligheder.

— Flersidet: Denne indstilling opretter et flersidet dokument af de scannede billeder.
— 1 fil pr. side: Denne indstilling opretter en separat fil for hver scannet side.
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Vealg en indstilling under Kodeordsbeskyttelse for kun PDF:
— Nej: Inaktiverer kodeordsbeskyttelse for filen.

— Ja: Aktiverer kodeordsbeskyttelse. Tryk pé Indtast kodeord, og indtast et kodeord pd
skaermens tastatur.

Tryk pa OK.
Veelg en indstilling for PDF, PDF-arkivering eller XPS under Segbar.
— Nej: Denne indstilling opretter et ikke-segbart billede af det scannede dokument.

— Ja: Denne indstilling opretter et segbart dokument af de scannede sider. Hvis du vaelger Ja,

skal du vaelge sproget for segningen i menuen.
Tryk pa OK.
Tryk pa OK.

Andring af Fra-adressen

Sadan andres Fra-adressen:

1.
2.
3.

Tryk pa fanen Indstillinger for e-mail.

Tryk pd Fra.

Sa&dan andres Fra-adressen ved at bruge de indtastede E-mail-adresser eller Favoritter:
— Tryk pd Indtast Fra adresse, og indtast en e-mail-adresse pa skaeermens tastatur.

— Tryk pd Favoritter, og valg derefter de enskede navne fra listen.

Tryk pa OK.

Sadan &ndres Fra-adressen ved at bruge maskinens adressebog:

a. Tryk pd Maskinens adressebog.

b. Vealg den gnskede kontaktliste i menuen.

c. Tryk pa Seg og anvend derefter skeermtastaturet til at indtaste en del af navnet.
d. Tryk pa Seg.

e. Velg det gnskede navn pd listen, og klik pa Tilfej.

Tryk p& OK.

Redigering af Svar til-adresse

Sadan andres Svar til-adressen:

1.
2.
3.

Tryk pa fanen Indstillinger for e-mail.

Tryk pd Svar til.

Sa&dan andres Svar til-adressen ved at bruge de indtastede E-mail-adresser eller Favoritter:
— Tryk pd Indtast Svar-til adresse, og indtast en e-mail-adresse pd skeermens tastatur.

— Tryk pd Favoritter, og valg derefter de onskede navne fra listen.

Tryk pa OK.

Sadan &ndres Svar til-adressen ved at bruge maskinens adressebog:

a. Tryk pd Maskinens adressebog.

b. Vealg den gnskede kontaktliste i menuen.

c. Tryk pa Seg og anvend derefter skeermtastaturet til at indtaste en del af navnet.
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d. Tryk pa Seg.
e. Vealg det enskede navn pa listen, og klik pa Tilfej.
6. Tryk pa OK.

Redigering af meddelelse

Sadan aendres meddelelsen:

1. Tryk pa fanen Indstillinger for e-mail.

2. Tryk p&4 Meddelelse.

3. Indtast den meddelelse, der skal inkluderes sammen med billederne pa skarmtastaturet.
4. Tryk pa OK.

Indstilling af Kvalitet og Filstarrelse

Sadan indstilles kvalitet og filstarrelse:
1. Tryk pa fanen Indstillinger for e-mail.
2. Tryk pa Kvalitet/filstorrelse.

3. Brug skyderen til at vaelge en indstilling. Indstillingerne gér fra Hgjeste komprimering/Mindste
filstarrelse til Laveste komprimering/Sterste filstorrelse.

4. Tryk pa OK.

Indstilling af kryptering
Kryptering sikrer, at e-mail-meddelelser ikke kan laeses af andre end den tilsigtede modtager.

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC3655docs for
flere oplysninger.

Sadan indstilles kryptering:

1.  Tryk pd fanen Indstillinger for e-mail.
2.  Tryk pd Kryptering.

3.  Tryk paTil eller Fra for Kryptering.

4. Tryk pa OK.
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Scanning til en destination

Dette afsnit beskriver:

o Deling af en mappe pa en WiNAOWS-COMPULET......c.eerrerrerersinsiessensessessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 133
e Deling af mappen ved hjeelp af Macintosh OS X version 10.7 0g NYEre......cooreomrenrerrnserseesseesnsenns 133
e Tilfgjelse af mappen som en adressebogsindgang ved hjalp af Xerox® CentreWare® Internet
SEIVICES et eiesesase s sus s e sase s b sese e e e e e e R bbbttt bbb 134
o Afsendelse af et scannet billede til €N deStINALION ...t essssssssssenns 134

Brug Scan til destination til at sende scannede billeder til en ekstern destination, sGésom en FTP-server
eller en personlig computer.

Deling af en mappe pé& en Windows-computer

Abn Windows Explorer.

Hojreklik pd den mappe, du vil dele, og veelg derefter Egenskaber.
Klik pa fanen Deling og veelg Avanceret deling.

Velg Del denne mappe.

Klik pa Tilladelser.

Veelg gruppen Alle, og kontroller, at alle tilladelser er aktiverede.
Klik pa OK.

Bemaerk: Husk delingsnavnet til senere brug.

Klik p& OK igen.

9. Klik pa Luk.

NowubErwN-=

®

Deling af mappen ved hjzelp af Macintosh OS X version 10.7 og nyere

1. I Apple-menuen skal du klikke pé& Systemindstillinger.

2. Velg Deling i menuen Internet og tradles.

3. Velg Fildeling i menuen for opgavetype.

4.  Klik pa plus-ikonet (+) under Delte mapper.

5. Find den mappe, du vil dele pa netvaerket, og klik derefter pd Tilfgj.

6. Hvis du vil @ndre adgangsrettigheder til din mappe, skal du valge den. Grupperne aktiveres.
7. Klik pa Alle pa listen Brugere. Anvend dernaest piltasterne til at vaelge Laes og skriv.

8. Klik pa Indstillinger.

9. Velg Del filer og mapper ved hjelp af SMB for at dele mappen med Windows-computere.
10. Veelg Til ud for brugernavnet for at dele mappen med specifikke brugere.

11. Tryk pa Udfert.

12. Luk vinduet Systemindstillinger.

Bemaerk: Nar du dbner en delt mappe, vises banneret for en delt mappe i Finder for mappen og
dens undermapper.
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Tilfgjelse af mappen som en adressebogsindgang ved hjzlp af Xerox®
CentreWare® Internet Services

1.

® N WU EWN

10.

11.

12.

13.

Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse
pa side 25.

Klik pd Adressebog.

Klik pa Tilfej.

Klik p& Tilfej destination under Scan til destination.

Indtast et navn under @genavn. Dette felt skal udfyldes.

Valg SMB i menuen Protokol.

Under Hostadresse skal du indtaste serverens IP-adresse eller DNS-navn.

Under Portnummer skal du indtaste standardportnummeret eller vaelge et nummer i det viste
udvalg.

For Navn pa fzelles bibliotek skal du indtaste navnet pa destinationsmappen pé& FTP-serveren.
Hvis du f.eks. @nsker, at de scannede filer skal placeres i en fzlles mappe, der hedder scanninger,
skal du indtaste scanninger.

For Underbibliotekssti skal du indtaste stien for mappen, hvis det er ngdvendigt. Hvis du f.eks.
gemmer scanninger i en mappe med navnet farvescanninger, som er et niveau under
scanningsmappen, skal du indtaste \farvescanninger.

Indtast det Loginnavn, som du bruger til at f& adgang til denne computer. Printeren bruger
dette loginnavn til at f& adgang til den delte mappe.

Indtast og bekraeft kodeordet for at f& adgang til den delte mappe pd den eksterne computer,
hvorpa scannede filer skal gemmes.

Klik p& Gem.

Afsendelse af et scannet billede til en destination

Inden scanning til en destination skal du konfigurere destinationsmapper pd serveren eller dele
mappen pa en personlig computer. Derudover skal du have mindst én Scan til destination i
adressebogen. Hvis Scan til destination-egenskaber ikke er konfigureret korrekt, vises Scan til-ikonet
nedtonet pé skaermen.

Sadan scannes og sendes et billede til en destination:

1.
2.
3.

134

Laeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremfareren.
Tryk pad knappen Opgavetyper og dernaest Scan til.

Sadan veelges en destination fra favoritter:

a. Velg Scanningsfavoritter i menuen.

b. Vealg de enskede kontaktpersoner pé listen.

c¢. Tryk pad OK.

Sadan vaelges en destination fra maskinens adressebog:

a. Velg Scanningskontakter i menuen.

b. Velg listen med de gnskede kontaktpersoner i menuen pa skarmbilledet Maskinens
adressebog.

c¢. Tryk pa Seg, og anvend derefter skeermtastaturet til at indtaste en del af navnet.
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d. Tryk pa Seg.

e. Velg den gnskede kontaktperson pd listen, og tryk pa Fgj til modtagere.
f.  Tryk pa OK.

Brug indstillingerne pd skaermbilledet Scan til for at konfigurere scanningsindstillingerne. Se Valg
af indstillinger for scanning pé side 123 for flere oplysninger.

Sadan veaelges en handling, hvis filen allerede eksisterer:

a. Tryk pa fanen Arkiveringsfunktioner.

b. Tryk pd Huvis fil allerede eksisterer. Valg en indstilling.

c.  Tryk pd OK.

Sadan indstilles kvalitet og filstarrelse:

a. Tryk pafanen Arkivering.

b. Tryk pa Kvalitet/filstarrelse.

¢.  Brug skyderen til at vaelge en indstilling. Indstillingerne gér fra Hejeste
komprimering/Mindste filstorrelse til Laveste komprimering/Starste filstarrelse.

d. Tryk pa OK.
Tryk pd den grenne Start-knap.

Skaermbilledet Opgavestatus vises, og originalen scannes. Filen gemmes som en fil pd
destinationen.
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Scanning af billeder i en applikation pd en
USB-tilsluttet computer

Dette afsnit beskriver:

o Scanning af billede til €N APPLKALION ...t ssss s sssssssssssssssssssassssssssseens 136
e Scanning af et billede ved hjaelp af WINAOWS XP.........irinriereneineesessssessssssssssssssssssssssssssssssssssses 136
e Scanning af et billede ved hjaelp af Windows Vista eller Windows 7..........oroereenreenrenreneeerseenseenseenn. 137

Du kan importere billeder direkte fra scanneren til en mappe pd din computer. Du kan importere
billeder direkte til en applikation med en Macintosh-computer og nogle Windows-programmer.

Scanning af billede til en applikation
Bemaerk: Nogle Windows-programmer, inklusive Office 2007, understetter ikke denne funktion.

Abn filen for at indseette billedet.

Valg indsaettelsespunktet for billedet i filen.

I Windows veerktejslinjen skal du klikke pé Billede > Billede > Fra scanner eller kamera.
Valg din enhed i vinduet for indsaettelse af billede fra scanner eller kamera.

Klik p& Brugerdefineret indsaettelse.

Vealg en indstilling for Scan fra pa fanen Almindelig scanning:

Valg de scanningsindstillinger, du gnsker at sendre.

Veelg Vis for at justere beskaeringslinjer, hvor det er ngdvendigt.

e N s WN =

Klik p& Scan.
Printeren scanner dokumentet, og billedet placeres i din applikation.

Scanning af et billede ved hjalp af Windows XP

1. Veelg Start > Kontrolpanel pda din computer.

P& din computer skal du klikke pa Start > Indstillinger > Kontrolpanel > Printer og andet
hardware.

Dobbeltklik pd Scannere og kameraer.

Klik pd Naeste i vinduet Scannere og kameraer.
Dobbeltklik p&4 Xerox WC3655.

Valg en mulighed:

o v bW

— Farvebillede
— Billede med gratoner
— Sort/hvidt billede eller tekst
— Brugerdefineret
7. Velg papirmagasinet:
— Glaspladen
— Dokumentfremfarer
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17.

Scanner

Vealg Eksempel for at se et eksempel pd dokumentet og valge den del af dokumentet, der skal
scannes.

Printeren scanner et eksempel af billedet.

For at vaelge en del af dokumentet, der skal scannes, skal du klikke og traekke hjernepunkterne
for at eendre rammens storrelse.

Klik p& Naeste.

Skriv et navn til denne gruppe med billeder.

Velg et filformat:

Skriv et navn til stien, eller sag efter en placering til de scannede billeder.

Valg Ingenting i vinduet Andre indstillinger for at gemme dit billede i mappen.
Klik p& Naeste.

Klik pa linket til mappen for at fé vist det scannede billede.

Klik pé Slut.

Billedet gemmes i mappen og er klar til brug i dine applikationer.

Scanning af et billede ved hjalp af Windows Vista eller Windows 7

vt wnN =

Velg Start > Programmer > Windows Fax og scanning pd din computer.

Klik p& Ny scanning.

Hvis du far besked pd det, skal du vaelge Xerox WC3655 og dernaest klikke pa OK.
Valg scanningsindstillingerne.

Vealg Eksempel for at se et eksempel pd dokumentet og vaelge den del af dokumentet, der skal
scannes.

Printeren scanner et eksempel af billedet.

For at veelge en del af dokumentet skal du fjerne markeringen af afkrydsningsfeltet Vis eller
scan billeder som separate filer. Brug derefter hjgrnepunkterne til at andre storrelsen pa
rammen.

Klik p& Scan.

Det scannede billede gemmes i standardmappen til scannede dokumenter eller i en mappe, du
har valgt.
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Fax

Dette kapitel indeholder:

e  Konfigurering af printer til fax . et
O AIMINAELIG FOX crrtrrreeeeeeeeeeeeieee ettt sssee st s s sssse s s sss s s s s s s s sssessssenses
o Afsendelse af €N iNADYGGEL FOX i essssssssssssssssssse s ssssssssssssssssssssssssssssssessssesees
®  AFSENAEISE Af SEIVEITAX .cueiierieeeieeceeeeeese ettt ssssssssss s ssssssss s s s sss s s s s s s sssassssssnssses
o Afsendelse af Internetfax.....cnmrecrnererneeennn.

o Udformning af €N fOXOPGAVE.......u ettt s sass s ss s sas s ss s sssss s ssasssasssssssasens
®  AFSENAEISE OF LAN-TAX ettt ssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsssnnes

¢ Anvendelse af adressebogen

Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC3655docs for
flere oplysninger.
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Konfigurering af printer til fax

Inden du bruger faxen, skal du konfigurere faxindstillingerne for at gere faxen kompatibel med lokal
forbindelse og regelszt. Faxindstillingerne inkluderer valgfri funktioner, du kan bruge til at
konfigurere printeren til fax.

Bemaerk: Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pa alle printere. Visse muligheder gaelder kun
for specifikke printermodeller, operativsystemer eller drivertyper.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.
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Almindelig fax

Du kan sende en fax pa fire mader:

Fax/Indbygget fax: Denne indstilling scanner dokumentet og sender det direkte til en
faxmaskine. Se Afsendelse af en indbygget fax pa side 143 for flere oplysninger.

Serverfax : Denne indstilling scanner dokumentet og sender det derefter til en faxserver, der
sender dokumentet til en faxmaskine. Se Afsendelse af en serverfax pd side 155 for flere
oplysninger.

Internetfax : Denne indstilling scanner dokumentet og sender det i en e-mail til modtageren. Se
Afsendelse af en Internetfax pa side 160 for flere oplysninger.

LAN-fax: Denne indstilling sender den aktuelle udskrivningsopgave som en fax. Se Afsendelse af
en LAN-fax pa side 168 for flere oplysninger.

Glaspladen

o Loft dokumentfremfereren og laeg den forste
side med tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjgrne.

e Juster originalen efter det matchende
papirformat, der er trykt pa glaspladens kant.

e Glaspladen kan handtere originalformater op
til 216 x 356 mm (8,5 x 14").

Retningslinjer for glasplade

Glaspladen kan handtere originalformater op til 216 x 356 mm (8,5 x 14").

Brug glaspladen i stedet for den duplex automatiske dokumentfremfarer til at kopiere eller scanne
felgende originaltyper:

Papir med papirclips eller haefteklammer
Papir, der er bgjet, kroller, folder, er iturevet eller har hakker

Coated eller selvkopierende papir eller andet materiale, der ikke er papir, f.eks. en klud eller
metal

Konvolutter
Beger
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Dokumentfremfarer

e Ilaeg originaler med tekstsiden opad og med
side 1 overst.

o Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar originalerne
ligger korrekt.

e Juster papirstyrene efter originalernes format.

e Dokumentfremforeren kan h&ndtere papir
med vaegt p&d mellem 50 og 125 g/m? for
1-sidede sider og mellem 60 og 125 g/m? for
2-sidede sider.

e Dokumentfremforeren accepterer
papirformater pd mellem 139,7 x 139,7 mm
(5,5x55") 0g 2159 x 355,6 mm (8,5x14").

e Den maksimale kapacitet for fremfereren er
cirka 60 ark med 80 g/m? papir.

Retningslinier for DADF (Duplex automatisk dokumentfremfarer)

Felg nedenstéende retningslinier, nar du laegger originaler i den duplex automatiske
dokumentfremfearer:

142

Laeg originaler med tekstsiden opad saledes, at den gverste kant fremfores forst.

Laeg kun lgse ark i duplex automatiske dokumentfremfareren (DADF).

Juster papirstyrene, s de passer til originalerne.

Laeg forst papir i den duplex automatiske dokumentfremferer, ndr toner pa papiret er helt tert.
Laeg ikke originaler i over MAKS.-linjen.
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Afsendelse af en indbygget fax

Nar du sender en fax fra printerens betjeningspanel, scannes dokumentet og sendes til en
faxmaskine over en telefonlinje. Hvis du vil bruge den indbyggede faxfunktion, skal du sikre, at
printeren har adgang til en fungerende telefonlinje og er tildelt et telefonnummer.

Sadan sendes en indbygget fax:

1.
2.
3.

® No v

Placer originalen i dokumentfremfereren eller pd glaspladen.

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
— Tryk pé Indtast modtager.

e Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste nummeret. Hvis du ensker at tilfgje
specielle opkaldstegn, skal du trykke pé det @nskede tegn pa indsaettelsespunktet
under indtastningen af nummeret.

e  Tryk pa Tilfej.
e Hvis du ensker at tilfgje flere modtagere, skal du trykke pa Tilfej modtager og derefter

pd Indtast modtager. Indtast nummeret pd det alfanumeriske tastatur og tryk pa
Tilfgj.
Bemaerk: Der kan kraeves en eller flere opkaldspauser mellem adgangsnummeret til en udgéende
linje og faxnummeret. Nar der indsaettes opkaldspauser, vises de som kommaer i faxnummeret.
— Tryk pd Maskinens adressebog.

e  Tryk pa ned-piltasten og vaelg derefter i menuen enten Faxkontakter, Faxgrupper,
Faxfavoritter eller Alle kontakter.

e Tryk pa den enskede kontakt og vaelg dernaest Fgj til modtager.

e  Hvis du vil fjerne en kontaktperson fra listen, skal du trykke pé& kontakten og derefter
veelge Slet.

o Tilfej yderligere kontaktpersoner alt efter behov, og tryk derefter pd OK.
— Tryk pa Favoritter. Valg en eller flere Favoritter og tryk pé OK.
Tryk pa 1- eller 2-sidet scanning, valg en indstilling og tryk derefter pa OK.
Tryk pé Originaltype, vaelg en indstilling og tryk derefter p& OK.
Tryk pé Oplesning, vaelg en indstilling og tryk derefter p& OK.
Tryk pé Originalformat, veelg en indstilling og tryk derefter pa OK.
Valg eventuelt yderligere indstillinger. Se Valg af faxindstillinger pa side 148 for flere
oplysninger.
Tryk pa den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, ndr alle
siderne er scannede.

Bemaerk: Tryk pa Stop for at standse opgaven. Tryk pd Genoptag scanning for at fortsaette
opgaven eller Annuller scanning for at annullere opgaven helt. Hvis du ikke foretager et valg
indenfor 60 sekunder, fortseettes opgaven automatisk.
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Almindelige faxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

e Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet SCANNING ... sesssssssssssssssssssssssssssssssssssnes
®  VAIG Of OFIGINAILYPE ettt sssstss s s sass b s st s st sss b sss b s s ses s s st ssssbasssssbenssans
®  INASLIllING Af OPLBSNING ...ttt sass st ssss s s s sssssssssass s sssssssssssssssssssasssssssssssnsssssansens
o Valg af OrigiNAIfOIMIOL ...t sssssss s s ssssssssssssssses s s s sssssssssssessssssssssssasssssssnsssnes
o Automatisk baggrundSAEMPING ... sssesssssstsssassssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
®  JUSEENNG OF KONTIAST ..ottt b e s s ssss s sas s st s s s sass s s e s b s s sss st sasssesssssbnsenns
o Justering af Lysstyrke 0g SKAMPREd.........veierrereeesese st ssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes
o Valg af reduktion @ller OPAEIING ...ttt sssses s s sssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssanns
o INAStilliNg Af DOGFAXNING .ottt sesssss st sass s s s s s s ssss s s s sassssssass s s s e sssnsans

Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet scanning

Du kan anvende indstillingerne for 1- eller 2-sidet scanning til at indstille enheden til at scanne pa
den ene eller begge sider af originalen.

Sadan veelges 1- eller 2-sidet scanning:

1. Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pa Fax.

2. Tryk pé en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk p& 2-sidet scanning.

4.  Tryk pa en indstilling.

— 1-sidet: Denne indstilling scanner kun den ene side af originalen og producerer 1-sidede
outputfiler.

— 2-sidet: Denne indstilling scanner begge sider af originalen.
— 2-sidet, roter side 2: Denne indstilling scanner begge sider af originalen, og roterer side 2.
5. Tryk pa OK.

Valg af originaltype

Brug funktionen Originaltype til at angive den billedtype, der skal scannes. Enheden bruger denne
information til at optimere indstillingerne for billedkvalitet og fremstille den bedste outputkvalitet.

Sadan angives originaltypen:

1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernast pé Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd Originaltype.

Tryk pd originalens indholdstype pd skaermbilledet Originaltype.

Tryk pa OK.

suiswhN
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Indstilling af oplgsning

Oplesning vil afgere kvaliteten af grafiske billeder. Billedopl@sning males i dpi (dots per inch). Hvis der
vaelges en oplasning pa 600 dpi, gengives billedet med 600 dots (pixels) per tomme af billedet. En
hejere oplesning giver en bedre printkvalitet.

Sadan justeres opl@sning:
1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pé Fax.
2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pd& Oplesning.
4. Tryk pa den gnskede oplasning pé skeermbilledet Oplasning.

— Standard: Anvendes til maskingenereret- tekst.

— Fin: Bruges til stregtegninger, lille og handskreven tekst.

— Superfin: Bruges til finere tekst, tegninger, og billeder med lavere oplgsning.
5. Tryk p& OK.

Valg af Originalformat
For at sikre at du scanner det korrekte omrdde pd originalen, skal du angive originalens format.

Sadan angives originalformatet:

1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.

2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pd Originalformat.

4. Velg en indstilling pa skaermbilledet Originalformat:

— Auto-registrering: Denne indstilling lader automatisk printeren bestemme originalens
format.

— Faste scanningsomrader: Denne indstilling angiver det omréde, der skal scannes, hvis det
svarer til et standardpapirformat. Tryk pd det enskede papirformat i rullelisten.

— Brugerdefineret scanningsomrdde: Du kan valge hgjde og bredde for scanningsomradet.
5. Tryk pd OK.

Automatisk baggrundsdeempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd& den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sadan veelger Auto-deempning:

1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernast pa Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.

Under Baggrundsdeempning skal du veelge Auto-deempning.

Tryk pa OK.

nntwhN
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Justering af kontrast

Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og marke omrader i et billede.

Sadan justeres kontrasten:

1.

2.
3.
4

Tryk pa knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.

Valg en indstilling pa skeermbilledet Billedforbedring.

— Manuel kontrast: Denne indstilling giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt.

— Auto-kontrast: Denne indstilling gor det muligt at lade printeren indstille kontrast
automatisk.

Tryk pa OK.

Justering af Lysstyrke og Skarphed

Du kan gere billedet lysere eller merkere og justere dens skarphed.

Sadan justeres billedet:

1.

2.
3.
4

Tryk pa knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedkvalitet.

Pd skeermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned alt efter behov.
— Lysere/mgarkere: Gor billedet lysere eller markere.

— Skarphed: Gor billedet skarpere eller bledere.

Tryk pa OK.

Valg af reduktion eller opdeling

Du kan veelge behandlingsmetoden for billeder, der er for store.

Sadan veelges reduktion eller opdeling:

1.

2.
3.
4
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Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pa fanen Layout, og tryk derefter pd Reducer/opdel.

Tryk pd en indstilling.

— Afpas efter papir: Denne indstilling reducerer store dokumenter, sd de kan placeres pa
mindre papirformater.

— Opdel pa flere sider: Denne indstilling placerer et stort trykbillede pd flere ark.

Tryk pa OK.
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Indstilling af bogfaxning

Du kan vaelge metoden for scanning af billeder i en bog.

Sadan veaelges bogfaxning:

1.

2.
3.
4

Tryk pa knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pa fanen Layout, og tryk derefter pd Bogfaxning.

Tryk pd en indstilling.

— Nej: Dette er standardindstillingen.

— Begge sider: Scanner begge sider i en bog.

— Kun venstre side: Scanner venstre side i en bog.

— Kun hgjre side: Scanner hgjre side i en bog.

Tryk pd pilene Midtersletning for at indstille sletningsvaerdi.

Tryk pa OK.
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Valg af faxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

o Udskrivning af en konfiguratioNSIAPPOIt...........coeverreneeeeeeneeeriesssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes
®  Valg Of STAMNASTIGNEA ...ttt bbb s s s bbb e s s s b e bass s bansans
®  Tilf@JElSE Of €1 OMISIAG ...ttt sss b sss st sss b ass s s et s s s b s s sasssssbansens
o  Tekst fOr AfSENAEISESNEAUET .........ceeeeee et ss s s s s ssssss s sssassnsssnsssnes
o Afsendelse af €N UASKUAL FOX .ttt ss s ss s ss s esssesasesaneanes
o Lagring af en fax i €N OKAL POSTDOKS ...ttt sss b sss s sssssssssssssssssnsenns
o Gemme en fax i N eKSLEIN POSLDOKS ........corvvrrverrerrceeeies et ssssssssssssssssssssssssssssnssnnes
o Udskrivning af dokumenter i loKQl POSTDOKS...........cvrvreerrerieiirsiesesis st sssesssssssssssssssssssssssesssssssssenns
o Udskrivning af dokumenter i ekStern POSTDOKS........cceververierineiesesie st sssessssssssssssssssesssssssssanns
o Sletning af dokumenter i lOKAL POSTDOKS ...t ssessssssssssssssssssssssssssssssssssssnes
o Gemme en faXOPGAVE il POIING ...ttt sssssssssssssssssssssssssssssss s sssssassssnsens
o Udskrivning af faxopgaver gemt til POUING.......coeeieierieses st ssstessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssens
e Sletning af faxopgaver, der er gemt til POLlING ...t sesssssss s sesssssssssssenns
o Udformning Af €N fOXOPGUVE.......weeerrerireneissiessssessess s sissssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssens

Udskrivning af en konfigurationsrapport

Du kan udskrive en rapport, som viser, ndr dine fax er sendt eller modtaget. Rapporten viser
oplysninger om timeout, optaget-signaler og genforsgg.

Sadan indstilles udskrivning af en bekraeftelsesrapport:
1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pa Fax.
2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Bekraeftelsesrapport.
4.  Tryk pa en indstilling:
— Udskriv bekraeftelse: Denne indstilling genererer en rapport for alle faxopgaver.

— Udskriv kun ved fejl: Denne indstilling genererer kun en rapport for faxopgaver, som ikke kan

sendes.
5. Tryk p& OK.

Valg af starthastighed
Valg den hgjeste starthastighed, medmindre destinationen for faxen, du sender, har szerlige krav.

Sadan vaelges overferselshastigheden for en fax:

1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pa Fax.

2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Starthastighed.
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4.  Tryk pa en indstilling.
5. Tryk pd OK.

Bemaerk: Nogle telefonnetvaerk kan kraeve, at faxens starthastighed indstilles til Tvungen (4800
bps). Den langsomme datahastighed sikrer mere palidelig overfersel af data.

Tilfgjelse af et omslag

Du kan bruge indstillingen Omslag til at faje en introduktionsside til begyndelsen af faxopgaven. Du
kan tilfgje en kort kommentar til omslaget samt Til- og Fra-oplysninger.

Sadan inkluderes et omslag:

Tryk p& knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Omslag > Til.

Tryk pa feltet Til, indtast modtagerens navn pd skeermens tastatur, og tryk pé OK.
Tryk pa feltet Fra, indtast afsenderens navn pa skarmens tastatur, og tryk pé OK.
Gor felgende for at tilfeje en kommentar:

— Tryk pd en eksisterende kommentar.

ok whN-=

— Tryk p& en <Available> kommentar, valg ikonet Rediger, indtast teksten vha. tastaturet pa
skarmen og tryk pa OK.

Bemaerk:
e Hvis du vil slette en eksisterende kommentar, skal du trykke pd kommentaren og derefter pd
X. Tryk pé Slet for at bekraefte handlingen.

e Hvis du vil redigere en eksisterende kommentar, skal du trykke pd kommentaren og derefter
pé ikonet Rediger. Anvend tastaturet pé skaermen til at 2endre kommentaren og tryk pé& OK.

7. Tryk pa OK.

Tekst for afsendelsesheader

Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC3655docs for
flere oplysninger.

Sadan inkluderes tekst i faxheader:

1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pé Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Afsendelsesheader.

Tryk pd en indstilling.

Tryk pé OK.

vt wN

Afsendelse af en udskudt fax

Du kan veelge et tidspunkt i fremtiden til afsendelse af din faxopgave. Faxen kan udskydes mellem
15 minutter og 24 timer.

Bemaerk: Inden du bruger denne funktion, skal du indstille printeren til den aktuelle tid.

Sadan angives afsendelsestidspunkt for fax:
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Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Forsinket afsendelse.

Tryk pd Udskudt afsendelse.

— Tryk pd feltet Time og anvend piltasterne til at angive en vaerdi p&4 mellem 1 og 24.
— Tryk pa feltet Minut og anvend piltasterne til at angive en veerdi pd mellem 1 og 59.
— Hvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke pa AM eller PM.

Tryk pa OK.

Faxen scannes og gemmes, inden den bliver sendt pd det tidspunkt, som du har angivet.

Lagring af en fax i en lokal postboks

Systemadministratoren skal oprette en postboks, fer du kan anvende denne funktion. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) p&d www.xerox.com/office/WC3655docs for
flere oplysninger.

Sadan gemmes en fax i en lokal postboks:

1.
2.

o bW

9.
10.

Tryk pa knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.
Tryk pa Postbokse.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pa Tilfej modtagere og dernzest p& Postbokse.

Tryk p&d Gem i postboks.
Tryk pé Lokal postboks.
Vealg en postboks pa listen.

Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pé tastaturet, hvis
der kraeves et kodeord. Tryk pa OK.

Tryk pa OK.
Postboksen vises som modtageren af faxopgaven.

Hvis du gnsker at vaelge en anden postboks, skal du trykke pd modtagerfeltet og derefter pa Slet
eller Rediger.

Vealg eventuelt yderligere indstillinger.
Klik p& Start. Originalerne scannes og gemmes i postboksen.

Gemme en fax i en ekstern postboks

Sadan gemmes en fax i en ekstern postboks:

1.
2.
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Tryk pa knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.
Tryk pa Postbokse.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pa Tilfaj modtagere og dernzest p& Postbokse.

Tryk pa Gem i postboks.
Tryk pd Ekstern postboks.

Tryk pd Indtast eksternt faxnummer, indtast derefter faxnummeret for den eksterne enhed pé
tastaturet. Tryk pda OK.

Tryk pd feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.
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Tryk pd feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pd det alfanumeriske
tastatur.

Tryk pa OK.
Postboksen vises som modtageren af faxopgaven. Hvis du gnsker at vaelge en anden postboks,
skal du trykke pd modtagerfeltet og derefter pd Slet eller Rediger.

Veelg eventuelt yderligere indstillinger.
Klik p& Start. Originalerne scannes og gemmes i den eksterne postboks.

Udskrivning af dokumenter i lokal postboks

For at bruge denne funktion skal dokumenterne vaere gemt i en postboks. Se Lagring af en fax i en
lokal postboks for flere oplysninger.

Sadan udskrives dokumenter fra en lokal postboks:

1.
2.

o v bW
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Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.
Tryk pa Postbokse.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pd Tilfaj modtagere og dernzest p& Postbokse.

Tryk pd Udskriv fra postboks.
Tryk pa Lokal postboks.
Vealg en postboks pa listen.

Tryk pd feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pd tastaturet, hvis
der kraeves et kodeord. Tryk pa OK.

Tryk pd Udskriv. Dokumenterne i postboksen udskrives.

Tryk pd Tem postboks, hvis du @nsker at slette postboksens indhold efter udskrivningen. Tryk pd
Tem postboks for at bekraefte.

Tryk pd Luk.

Udskrivning af dokumenter i ekstern postboks

Sadan udskrives dokumenter fra en ekstern postboks:

1.
2.

Tryk pa knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.
Tryk pa Postbokse.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pd Tilfej modtagere og dernaest pd Postbokse.

Tryk pa Udskriv fra postboks.
Tryk pd Ekstern postboks.

Tryk pd Indtast eksternt faxnummer, indtast derefter faxnummeret for den eksterne enhed pé
tastaturet. Tryk pda OK.

Tryk pd feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pd det alfanumeriske
tastatur.

Tryk pa Udskriv. Dokumenterne i den eksterne postboks udskrives.
Tryk pd Luk.
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Sletning af dokumenter i lokal postboks

Sadan slettes dokumenter fra en lokal postboks:

NoubkrwhNh-=

Tryk pa knappen Opgavetype og dernaest pd Fax.

Tryk pa Postbokse.

Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pa Tilfej modtagere og dernaest pé Postbokse.
Tryk p&d Gem i postboks.

Tryk pa Lokal postboks.

Veelg en postboks pa listen.

Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pa tastaturet, hvis der
kraeves et kodeord. Tryk pa OK.

Tryk pa Tem postboks, hvis du ensker at slette postboksens indhold efter udskrivningen. Tryk pa
Tom postboks for at bekraefte.

Gemme en faxopgave til polling

Med Faxpolling kan du gemme et faxdokument pd printeren og gare printeren tilgeengelig for andre
faxmaskiners polling. Du kan ogsa hente en fax, der er gemt p& andre faxmaskiner. Hvis du vil bruge
denne funktion, skal bade pollingsprinteren og den eksterne printer have Faxpolling-funktionen.Du
kan gemme faxopgaver, der skal polles, som ikke-fortrolige eller fortrolige. Hvis du vaelger Fortrolig
lagring, skal du oprette en liste over de faxnumre, som skal have adgang til fortrolige faxopgaver pa
printeren.

Sadan gemmes en fax:

1.

152

Tryk pd Polling.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pd Tilfej modtagere og dernaest pé Polling.
Tryk p&d Gem pollingsfiler.

Sadan gemmes en ikke-fortrolig fax til polling:

a. Tryk pa Ikke-fortrolig lagring.

b. Tryk pd OK.

c. Tryk pa Opdater indstilling for at bekraefte.

Sadan gemmes en fortrolig fax til polling:

a. Tryk pa Fortrolig lagring.

b. Tryk pd Indtast et faxnummer, indtast derefter faxnummeret for den eksterne enhed pa
tastaturet. Tryk pa OK.

Tryk pé OK.

Tryk pd knappen +. Faxnummeret fgjes til adgangslisten.

Fortseet med at indtaste faxnumre for alle de eksterne enheder, der kraever adgang.
Tryk pd OK.

Tryk p& Opdater indstilling for at bekraefte.

S oA N

Vaelg eventuelt yderligere indstillinger.
Klik pa& Start. Originalerne scannes og gemmes til polling.
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Udskrivning af faxopgaver gemt til polling

Med Faxpolling kan du gemme et faxdokument pa printeren og gere printeren tilgaengelig for andre
faxmaskiners polling. Du kan ogsa hente en fax, der er gemt p& andre faxmaskiner. Hvis du vil bruge
denne funktion, skal bade pollingsprinteren og den eksterne printer have Faxpolling-funktionen. Hvis
du bruger Ekstern faxpolling til at polle en ekstern enhed, kan du hente faxopgaverne med det
samme. Du kan bruge indstillingen Udskyd polling til at hente faxopgaver senere pad et specifikt
tidspunkt. Printeren kan polle mere end en ekstern enhed ad gangen.

Sadan udskrives faxopgaver gemt til polling:
1.  Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pa Fax.
2. Tryk pa Polling.
Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pd Tilfaj modtagere og dernaest pa Polling.

3. Tryk pd& Udskriv fra pollingsenhed.

4. Sadan udskrives faxopgaver, der er gemt til polling pa den lokale enhed:
a. Tryk pa Lokal faxpolling.
b. Tryk p& Udskriv.

¢.  Tryk pa Tem faxpolling for at slette gemte faxopgaver, efter at de er blevet udskrevet. Tryk
pd Tem faxpostboks for at bekraefte.

De lokale faxopgaver, der er gemt til polling, udskrives.
5. Sadan udskrives faxopgaver, der er gemt til polling pd en ekstern enhed:
a. Tryk pa Ekstern faxpolling.

b. Tryk pd Indtast faxnummer, indtast derefter faxnummeret for den eksterne enhed pda
tastaturet. Tryk pd OK.

c.  Tryk pa knappen + for at fgje et nummer til listen. Indtast eventuelt flere faxnumre.

d. Hvis du ensker at redigere listen over faxnumre, skal du trykke pa et nummer pa listen og
derefter trykke pé Slet eller Rediger.

e. Tryk pa Udskyd polling for at valge et specifikt klokkeslzet for polling af den eksterne
enhed.

e  Tryk pa Udskyd polling.
e Tryk pafeltet Time og anvend piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem 1 og 24.
e Tryk pa feltet Minut og anvend piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem 1 og 59.
e  Hvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke p& AM eller PM.
e Tryk pa OK.

f.  Tryk pa Udskriv.

De faxopgaver, der er gemt til polling pd en ekstern enhed, udskrives.

6. Tryk pa Luk.
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Sletning af faxopgaver, der er gemt til polling

Sadan slettes faxopgaver, der er gemt til polling:

1. Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pa Fax.

2. Tryk pa Polling.

Bemaerk: Hvis fanen Fax er valgt, skal du trykke pd Tilfaj modtagere og dernzest pa Polling.
Tryk pd Gem pollingsfiler.

Tryk pd en indstilling.

Tryk pa Tem faxpolling. Tryk pa Tem faxpolling for at bekrzefte.

Tryk pa OK.

o v bW

Udformning af en faxopgave

Se Udformning af en faxopgave pa side 167 for flere oplysninger.
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Afsendelse af serverfax

Hvis der er sluttet en faxserver til netvaerket, kan du sende et dokument til en faxmaskine, uden at
det er nedvendigt at slutte en telefonlinie til printeren.

Nar du sender en serverfax, scannes dokumentet og sendes til et faxopbevaringssted pé netvaerket.
Faxserveren sender dernaest faxen via en telefonlinie til en faxmaskine.

Systemadministratoren skal aktivere serverfax og konfigurere et faxopbevaringssted eller
arkiveringssted, for du kan anvende denne funktion.

Sadan sendes en serverfax:

1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pé Serverfax.

2. Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
— Tryk pd Indtast modtager.

e Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste nummeret. Hvis du ensker at tilfaje
specielle opkaldstegn, skal du trykke pé det @nskede tegn pa indsaettelsespunktet
under indtastningen af nummeret.

o Tryk paTilfej.
e  Hvis du ensker at tilfgje flere modtagere, skal du trykke pa Tilfej modtager og derefter
pd Indtast modtager.

e Indtast nummeret pd det alfanumeriske tastatur og tryk pd Tilfgj.
Bemaerk: Der kan kraeves en eller flere opkaldspauser mellem adgangsnummeret til en udgéende
linje og faxnummeret. Nar der indsaettes opkaldspauser, vises de som kommaer i faxnummeret.
— Tryk pé Faxtelefonnggle.

e Tryk pa den enskede kontakt og vaelg dernaest Fgj til modtager.

e  Hvis du vil fjerne en kontaktperson fra listen, skal du trykke pé& kontakten og derefter
veelge Slet.

o Tilfej yderligere kontaktpersoner alt efter behov, og tryk derefter pd OK.
Tryk pd 1- eller 2-sidet scanning, vaelg en indstilling og tryk derefter pa OK.
Tryk pa Originalretning, vaelg en indstilling og tryk derefter pa OK.
Tryk pé Oplesning, vaelg en indstilling og tryk derefter p& OK.
Tryk pé Originalformat, vaelg en indstilling og tryk derefter pa OK.

No v s w

Veaelg eventuelt yderligere indstillinger. Se Valg af serverfaxindstillinger pé side 158 for flere
oplysninger.

8. Tryk pa den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, ndr alle
siderne er scannede.
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Almindelige faxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

e Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet SCANNING ... ssssseessssssssssssssssssssssssssssnns
o Valg af OriQINAIENS FEINING ...t sss s s s ssss s s s sssssbsssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssanseans
®  INASLIllING Af OPLBSNING ...ttt sass st ssss s s s sssssssssass s sssssssssssssssssssasssssssssssnsssssansens
o Valg af OrigiNAIFOIMIOL ...ttt ssssssssssss s sssssssss s ssssssssssssssssssssasssasssesssssssssssssssens

Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet scanning

Du kan anvende indstillingerne for 1- eller 2-sidet scanning til at indstille enheden til at scanne pd
den ene eller begge sider af originalen.

Sadan veelges 1- eller 2-sidet scanning:
1.  Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pé Serverfax.
2. Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk p& 2-sidet scanning.
4.  Tryk pa en indstilling.
— 1-sidet: Denne indstilling scanner kun den ene side af originalen og producerer 1-sidede
outputfiler.
— 2-sidet: Denne indstilling scanner begge sider af originalen.
— 2-sidet, roter side 2: Denne indstilling scanner begge sider af originalen, og roterer side 2.
5. Tryk p& OK.

Valg af originalens retning

Du kan bruge Originalretning til at angive layoutet for de originaler, som du scanner. Printeren
anvender informationen til at afgere, om billeder kraever rotation for at fremstille det enskede
output.

Sadan angives retning:
1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Serverfax.
2. Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk p& Originalretning.
4. Tryk pa den gnskede retning pé skeermbilledet Originalretning.
— Stdende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
— Hojformat og Tvaerformat henviser til retningen pa originalerne, der er lagt i
dokumentfremfeoreren.

Bemaerk: Hvis du anvender glaspladen, skal du placere originalen med samme retning med
tekstsiden nedad som for tekstside opad.

5. Tryk pd OK.
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Indstilling af oplgsning

Oplasning bestemmer, hvor fint eller utydeligt grafiske billeder vises. Billedoplgsning mdles i dpi (dots
per inch).

Sadan justeres oplasning:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd Oplesning.

Tryk pd den gnskede oplgsning pa skaermbilledet Oplesning.

— Standard: Anvendes til maskingenereret- tekst.

— Fin: Bruges til stregtegninger, lille og handskreven tekst.

Tryk pa OK.

Valg af Originalformat

For at sikre at du scanner det korrekte omrdde pd originalen, skal du angive originalens format.

Sadan angives originalformatet:

1.

2.
3.
4

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pd Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd Originalformat.

Vealg en indstilling pé& skeermbilledet Originalformat:

— Auto-registrering: Denne indstilling lader automatisk printeren bestemme originalens
format.

— Fast scanningsomrade: Denne indstilling angiver det omrade, der skal scannes, hvis det
svarer til et standardpapirformat. Tryk pd det enskede papirformat i rullelisten.

— Brugerdefineret scanningsomrade: Du kan vzlge hgjde og bredde for scanningsomrédet.
Tryk pa OK.
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Valg af serverfaxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

®  JUSLEIING AF LYSSTYTKE oottt s s s s st s s s s s sanssnns
o Automatisk baggrundSAaemMPING.......cceeeeieerierrnsiesssississesssessesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
®  JUSEENNG OF KONTIAST ..ottt ssss e sassssss b essssssasssssssssbsssass s ssss s ssesses s s sas st s sssssansssssansenns
®  VAlG Of OFIGINAILYPE oottt ssss s ss s sss s ss s s sssss s ss s ssssssses s s s sssasssssssnsssnes
o Afsendelse af €N UASKUAL FOX .o cs s s ss s ts s sesaseeasnsannes
o Udformning af €N fOXOPGUVE.......veeeeierisereiesies s sessssssesssass s sasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssens

Justering af lysstyrke
Du kan geare billedet lysere eller morkere.

Sadan justeres billedet:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Lysere/merkere.

Juster skyderen for Lysere/meorkere efter behov.

Tryk pa OK.

s W

Automatisk baggrundsdeempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt p& den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd den anden side af papiret. Anvend Auto-daempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sadan velger Auto-deempning:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.

Under Baggrundsdaeempning skal du vaelge Auto-deempning.

Tryk pa OK.

i~ wN

Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og merke omrdader i et billede.

Sadan justeres kontrasten:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pd Serverfax.

2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pé fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pa Billedforbedring.
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5.

Valg en indstilling i skaermbilledet Billedforbedring:
— Manuel kontrast: Denne indstilling giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt.

— Auto-kontrast: Denne indstilling ger det muligt at lade printeren indstille kontrast
automatisk.

Tryk pé OK.

Valg af originaltype

Printeren optimerer outputkvaliteten baseret pa billedtyperne i originalen.

Sadan angives originaltypen:

1.

ntswhN

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Billedkvalitet og derefter pa Originaltype.

Tryk pd originaldokumentets indholdstype.

Tryk pa OK.

Afsendelse af en udskudt fax

Du kan veelge et tidspunkt i fremtiden til afsendelse af din faxopgave. Faxen kan udskydes mellem

15 minutter og 24 timer.

Bemaerk: Inden du bruger denne funktion, skal du indstille printeren til den aktuelle tid.

Sadan angives afsendelsestidspunkt for fax:

1.

2.
3.
4

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Serverfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Forsinket afsendelse.

Tryk p& Udskudt afsendelse.

— Tryk pé feltet Time og anvend piltasterne til at angive en veerdi pd mellem 1 og 24.
— Tryk pé feltet Minut og anvend piltasterne til at angive en veerdi pd mellem 1 og 59.
— Huvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke pa AM eller PM.

Tryk pa OK.

Faxen scannes og gemmes, inden den bliver sendt pé det tidspunkt, som du har angivet.

Udformning af en faxopgave

Se Udformning af en faxopgave pa side 167 for flere oplysninger.
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Afsendelse af Internetfax

Hvis der er sluttet en SMTP-server (e-mail) til netvaerket, kan du sende et dokument til en
e-mailadresse. Denne funktion fjerner behovet for en faxtelefonlinje og de tilhgrende
telefonudgifter. Nar du sender en internetfax, scannes dokumentet og sendes til en e-mailadresse.

Sadan sendes en Internetfax:

1.
2.
3.

N o »n e

160

Laeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremfareren.

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
— Tryk pé Indtast modtager.

e  Hvis du @nsker at indtaste en e-mail-adresse, skal du bruge tastaturet pé skaermen og
derefter trykke pé Tilfgj.

e Hvis du ensker at tilfgje flere modtagere, skal du trykke pa Tilfej modtager og derefter
pd Indtast modtager. Hvis du gnsker at indtaste en e-mail-adresse, skal du bruge
tastaturet pa skeermen og derefter trykke pd Tilfgj.

e  Hvis du gnsker at organisere modtagerne, skal du trykke pd modtagerne pa listen og
derefter vaelge Til eller Cci menuen.

— Tryk pd Maskinens adressebog.
¢ Anvend skermtastaturet til at indtaste en del af navnet og tryk pa Seg.
Tryk pd Seg.

Tryk pd den gnskede kontaktperson og vaelg derefter Til eller Cci menuen.
Tryk pé& OK.
Tryk p@ 1- eller 2-sidet scanning, vaelg en indstilling og tryk derefter pa OK.

Tryk pa Originaltype, vaelg en indstilling og tryk derefter pé OK.

Tryk pd Vedhaftning, valg en indstilling og tryk derefter pa OK.

Tryk pd Emne og indtast den @nskede tekst pd skaermens tastatur. Tryk pé& OK.

Bemaerk: Hvis du vil @ndre standardemnet, skal du fremhaeve teksten i tekstfeltet og trykke pa X
for at slette den eller indtaste oven pa den eksisterende tekst.

Juster Internetfaxindstillingerne alt efter behov.

Tryk pa den grenne Start-knap.

Printeren scanner siderne og sender dokumentet som en vedhzftet fil til en e-mail i .pdf eller
tiff-format, nar alle sider er scannede.
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Almindelige Internetfaxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

e Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet SCANNING ... ssssssessssssssssssssssssssssssssssenns 161
o Valg af OriQINAIENS FEINING ...t sss s s s ssss s s s sssssbsssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssanseans 161
o Valg af vedhaeftelSESTOMMAL ..ottt s s s sss s sss bt sss s s st s s sesnsens 161

Valg af indstillinger for 1- eller 2-sidet scanning

Du kan anvende indstillingerne for 1- eller 2-sidet scanning til at indstille enheden til at scanne pa
den ene eller begge sider af originalen.

Sadan veelges 1- eller 2-sidet scanning:
1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
2. Tryk pé en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk p& 2-sidet scanning.
4.  Tryk pa en indstilling.
— 1-sidet: Denne indstilling scanner kun den ene side af originalen og producerer 1-sidede
outputfiler.
— 2-sidet: Denne indstilling scanner begge sider af originalen.
— 2-sidet, roter side 2: Denne indstilling scanner begge sider af originalen, og roterer side 2.
5. Tryk pa OK.

Valg af originalens retning

Du kan bruge Originalretning til at angive layoutet for de originaler, som du scanner. Printeren
anvender informationen til at afgere, om billeder kraever rotation for at fremstille det enskede
output.

Sadan angives retning:
1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
2. Tryk pé en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk p& Originalretning.
4. Tryk pa den enskede retning pé skaermbilledet Originalretning.
— Staende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
— Hojformat og Tvaerformat henviser til retningen pa originalerne, der er lagt i
dokumentfremfareren.

Bemzerk: Hvis du anvender glaspladen, skal du placere originalen med samme retning med
tekstsiden nedad som for tekstside opad.

5. Tryk p& OK.
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Valg af vedhaftelsesformat

Du kan bruge indstillingen Vedhaeftet til at angive filformatet af de scannede billeder, som du sender
som en vedhaftet fil.
Sadan angives vedhaeftelsesformatet:
1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
2. Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3.  Tryk p& Vedhaftelse.
4. Tryk pa det gnskede vedhzftelsesformat pd skaermbilledet Vedhaeftelse.
— PDF: Denne indstilling fremstiller et Portable Document Format (.pdf).

— PDF-arkivering: Denne indstilling fremstiller et Portable Document Format (.pdf) med
indbyggede fonte.

— TIFF: Denne indstilling fremstiller et Tagged Image File Format (.tif)
5. Tryk pa OK.
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Valg af Internetfaxindstillinger

Dette afsnit beskriver:

Fax

O VG Of OFIGINAILYPE oottt sssssssssss s st s s s s s s sssssss s s s s s s s s s s sssssssanes 163
o Automatisk baggrundSAaemMPING.......cceeeeieerierrnsiesssississesssessesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 163
®  JUSEENING OF KONTIAST ..ottt ssss s sss s s st s s b s s sssssbsssas s ssss s s assbes s ssassbssssssbanssssansenns 163
o Justering af Lysstyrke 0g SKArPREd........ et ssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssses 164
®  INASEIllING OF OPLBSNING w.cerreeeeeeee ettt s e s s e sessseeasesanes 164
®  VAlg Of OFIGINAIFOIMIAL ..ottt stssseessssess s s ssssssssasssssssssssssssssassssssassssssssssssssssssssssssnsssnsenns 165
o Indstilling af KVAlitet 0g FIlSTBITEISE ...t sessseessesssessssessssessssessssssssssessssessssesens 165
o Tilfgjelse af €N MEAAELEISE. ... . ettt sasesaees 165
®  VAIG Of €N SVAM-LIl AAMESSE ..ottt st ess st b s s sss st sass s ss s s s s s e sassssnsens 166
o Udskrivning af bekraaftelS@SIaPPOIt... ...t sessssssssssssssssssssssssssssssssssssassssnns 166
o Udformning Af €N fOXOPGUVE.......eeerrerirersissiessssisssess s sesssss e s sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanssssssssens 166
Valg af originaltype
Brug funktionen Originaltype til at angive den billedtype, der skal scannes. Enheden bruger denne
information til at optimere indstillingerne for billedkvalitet og fremstille den bedste outputkvalitet.
Sadan angives originaltypen:
1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
2. Tryk pa en indstilling eller pd Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pé& fanen Avancerede indstillinger.
4. Tryk pa Originaltype.
Tryk pd originaldokumentets indholdstype.

5. Tryk p& OK.
Automatisk baggrundsdeempning
Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd den anden side af papiret. Anvend Auto-daempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.
Sadan veelger Auto-deempning:
1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
2. Tryk pé en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pé fanen Avancerede indstillinger, og velg Billedforbedring.
4.  Under Baggrundsdaempning skal du veelge Auto-dampning.
5. Tryk p& OK.
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Justering af kontrast

Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og marke omrader i et billede.

Sadan justeres kontrasten:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetype og dernast pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og vzelg Billedforbedring.

Valg en indstilling i skaermbilledet Billedforbedring:

— Manuel kontrast: Denne indstilling giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt.

— Auto-kontrast: Denne indstilling gor det muligt at lade printeren indstille kontrast
automatisk.

Tryk pa OK.

Justering af Lysstyrke og Skarphed

Du kan gere billedet lysere eller merkere og justere dens skarphed.

Sadan justeres billedet:

1.

2.
3.
4

Tryk pa knappen Opgavetype og dernzest pa Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.

Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og vzelg Billedkvalitet.

Pd skeermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere alt efter behov:
— Lysere/mgarkere: Gor billedet lysere eller markere.

— Skarphed: Skarphed ger billedet skarpere eller blgdere.

Tryk pa OK.

Indstilling af oplesning

Oplesning vil afgere kvaliteten af grafiske billeder. Billedoplasning males i dpi (dots per inch). Hvis der
veelges en oplasning pa 600 dpi, gengives billedet med 600 dots (pixels) per tomme af billedet. En
hejere oplesning giver en bedre printkvalitet.

Sadan justeres oplasning:

1.

2.
3.
4

164

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pa fanen Avancerede indstillinger, og valg Oplgsning.

Tryk pd den gnskede oplgsning pa skaermbilledet Oplesning.

— 72 dpi: Denne indstilling giver acceptabel billedkvalitet for visning pd skaermen og den
mindste filstarrelse.

— 100 dpi: Denne indstilling giver god billedkvalitet for visning pd skaermen og lille filstarrelse.
— 150 dpi: Denne indstilling giver god billedkvalitet for visning pd skaermen og lille filstarrelse.
— 200 x 100 dpi: Denne indstilling giver god billedkvalitet og moderat filstorrelse.

— 200 dpi: Denne indstilling giver god billedkvalitet og moderat filstarrelse. Dette er
standardindstillingen.

— 300 dpi: Denne indstilling giver hej billedkvalitet og en stor filstarrelse.
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— 400 dpi: Denne indstilling giver bedre billedkvalitet og en starre filstarrelse.
— 600 dpi: Denne indstilling giver hgjeste billedkvalitet og den starste filstarrelse.
Tryk pé OK.

Bemaerk: Sperg systemadministratoren om, hvad der er den starste filstarrelse, som tillades af
e-mail-systemet.

Valg af Originalformat

For at sikre at du scanner det korrekte omrdde pd originalen, skal du angive originalens format.

Sadan angives originalformatet:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.

Vealg en indstilling pé skeermbilledet Originalformat:

— Auto-registrering: Denne indstilling lader automatisk printeren bestemme originalens
format.

— Fast scanningsomrade: Denne indstilling angiver det omréde, der skal scannes, hvis det
svarer til et standardpapirformat. Tryk pé det enskede papirformat i rullelisten.

— Brugerdefineret scanningsomrade: Du kan valge hgjde og bredde for scanningsomradet.
Tryk pa OK.

Indstilling af Kvalitet og Filstarrelse

Kvalitet/filstarrelse lader dig vaelge en af tre indstillinger, som justerer billedets kvalitet og filens
storrelse. Bedre kvalitet giver starre filstarrelser, som ikke er ideel til deling eller overfarsel via
netvaerket.

Sadan indstilles kvalitet og filstarrelse for Internetfax:

1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.
Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pa fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Kvalitet/filstorrelse.

Anvend skyderen til at vaelge en indstilling pd skaermbilledet Kvalitet/filstarrelse. Indstillingerne
gar fra Sterste komprimering/Mindste filstarrelse til Laveste komprimering/Starste filstarrelse.

Tryk pa OK.

Tilfojelse af en meddelelse

Du kan bruge indstillingen Meddelelse til at tilfgje en kort meddelelse til den fil, som du vil sende.

Sadan tilfgjes en meddelelse:

1.

i~ whN

Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pa fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Meddelelse.

Skriv en meddelelse ved hjalp af skeermtastaturet.

Tryk pa OK.
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Valg af en Svar-til adresse

Du kan bruge Svar til-indstillingen til at inkludere en e-mail-adresse, som du @nsker at modtageren
skal svare til. Denne indstilling er nyttig, hvis du ensker at modtageren skal svare til din e-mail-adresse
i stedet for til enhedens e-mail-adresse.

Sadan vaelges Svar til-adresse:

1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

2. Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
3. Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Svar til.

4. Indtast oplysninger vha. en eller flere af de tilgaengelige muligheder.

— Indtast Svar-til adresse: Denne indstilling ger det muligt at indtaste e-mail-adressen
manuelt. Anvend tastaturet pé skaermen til at indtaste en e-mailadresse og tryk pé OK.

— Maskinens adressebog: Denne indstilling ger det muligt at vaelge en adresse i din
adressebog. Tryk p& det gnskede navn og valg OK.

Udskrivning af bekraeftelsesrapport

Hvis status for hver modtager kendes, kan du udskrive en rapport for leveringsstatus. Printeren venter
pd en leveringskvittering fra hver modtager, fer den udskriver rapporten.

Bemaerk: Rapporten kan forsinkes afhaengig af modtagernes svartid.

Sadan udskrives en bekraeftelsesrapport:

1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernaest pd Internetfax.

Tryk pd en indstilling eller pa Spring over for at indtaste modtageroplysninger.
Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Bekraeftelsesrapport.
Tryk p& Udskriv rapport.

Tryk pa OK.

Lt whN

Udformning af en faxopgave

Se Udformning af en faxopgave pa side 167 for flere oplysninger.
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Udformning af en faxopgave

Anvend denne funktion til at faxe en gruppe originaler med forskellige indstillinger. Hvert segment
programmeres og scannes og billederne gemmes midlertidigt pd printeren. Nér alle segmenterne er
gemt, faxes de individuelle segmenter som en opgave.

Sadan udformes en faxopgave:

1.
2.

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest den relevante faxfunktion.

Indtast oplysninger vha. en eller flere af de tilgeengelige muligheder.

— Indtast modtager: Denne indstilling ger det muligt at indtaste modtagerens oplysninger
manuelt.

Bemaerk: En eller flere opkaldspauser kan kraeves mellem adgangsnummeret til en udgaende
linje og faxnummeret. Ndr opkaldspauser indszettes, vises de som kommaer i faxnummeret.

— Favoritter: Du kan bruge denne indstilling til at f& adgang til og vaelge de kontaktpersoner,
der er udpeget som favoritter i din adressebog.

— Maskinens adressebog: Denne indstilling tillader dig at vaelge kontaktpersoner fra din
adressebog og tilfeje dem til din modtagerliste.

Tryk pd fanen Opgaver og velg Udform opgave > Ja.
Tryk pa Funktioner.
a. Velgeller ryd afkrydsningsfeltet Vis oversigtsvindue mellem segmenter.

b.  Marker eller fjern markeringen af afkrydsningsfeltet Inaktiver Udform opgave: Nej, nar
opgaven er sendt.

c.  Tryk pad OK.

Programmer og scan ferste segment pd folgende made:

a. Lagoriginalerne for forste segment i.

b. Vealg de ngdvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.

c. Tryk pad den grenne Start-knap pd betjeningspanelet.

Programmer og scan de gvrige segmenter pd folgende made:

a. Laegoriginalerne for naeste segment i.

b.  Nar skaermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
¢. Velg de gnskede indstillinger pa de relevante faner.

d. Tryk paden greanne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.

Gentag det forrige trin for hver af de @vrige segmenter.

Bemaerk: Du kan pé ethvert tidspunkt trykke pd Slet sidste segment eller Slet alle segmenter
for at eendre opgaven.

Tryk pd Send opgaven, nér alle segmenter er programmerede og scannede.

Skaermbilledet for Opgavestatus vises og de individuelle segmenter sendes som en enkelt
opgave.

Pd skaermbilledet Opgavestatus skal du trykke pd Opgaveinformation for at se en oversigt over
opgaven.

Bemaerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Afsendelse af LAN-fax

Med LAN-faxen (Local Area Network) kan du sende faxer fra computerens printerdriver til en
faxmaskine over en telefonlinje. Faxvinduet anvendes til at indtaste modtagere, oprette et omslag
med bemaerkninger og vaelge indstillinger. Du kan veaelge indstillinger for bekraeftelsesark,
afsendelseshastighed, afsendelsestidspunkt og faxopkald.

Bemaerk:

o Nar opgavetypen er indstillet til Fax, inaktiveres visse funktioner, som f.eks. Kantforbedring,
Forbedring af tynde streger og Forbedring af sort/hvid.

o Ikke alle printermodeller understotter denne funktion.

Sadan sendes en LAN-fax:

1. Abn det gnskede dokument eller grafikopgave i dit program, og ébn dialogboksen Udskriv. For
de fleste softwareapplikationer skal du klikke pa Filer > Udskriv eller trykke p& CTRL+P.

2. Velgdin printer, klik derefter pd Egenskaber for at dbne printerdriverens dialogboks.
3.  Velg Fax pa fanen Udskrivningsfunktioner i listen Opgavetype.
4. Klik pad Modtagere, og veelg en indstilling for at tilfgje modtagere.

Gor et af folgende:

— Klik pa knappen Tilfj fra telefonbog. I vinduet Tilfgj fra telefonbog skal du klikke pa
piltasten og derefter vaelge en telefonbog fra listen. Vaelg navne fra den gverste liste eller
indtast et navn og klik pé segeikonet for at sege efter en modtager. Hvis du vil fgje et navn
til listen Faxmodtagere, skal du vaelge navnet og derefter klikke pa pil-ned tasten for at
flytte den til den nederste liste. Tryk pd& OK, ndr du er feerdig. Gentag denne procedure for at
tilfoje flere navne.

— Klik pd& knappen Tilfej modtager, indtast modtagerens navn og faxnummer, tilfej andre
oplysninger, klik derefter pa OK. Tilfgj nye modtagere alt efter behov.

5. Foratinkludere en forside skal du klikke pé& Forside og derefter vaelge Udskriv en forside fra
listen Indstillinger for forside. Indtast den gnskede tekst til forsiden p& informationsfanen
Faxforside.

6. Hvis du @nsker at inkludere et vandmaerke pd omslaget, skal du klikke pd fanen Billede og vaelge
Brugerdefineret for Vandmaerke.

— Veelg Tekst i menuen for at inkludere et tekstvandmaerke. Et tekstvandmaerke anvender de
tegn, der er indtastet i feltet Tekst som vandmazerket. Du kan oprette et tekstvandmaerke,
der skal udskrives pa et dokument. Valg indstillinger, som f.eks. fontstarrelse, fonttype,
fontfarve og vinkel. Klik p& OK.

— Veelg Billede i menuen for at inkludere et billedvandmaerke. Et billedvandmaerke anvender et
billede som vandmaerket. Billedfilen kan have formatet .bmp, .gif eller .jpg. Du kan oprette
et billedvandmaerke, der skal udskrives i et dokument og vaelge indstillinger, som f.eks.
format og placering pd siden. Klik pad mappeikonet, ga til filplaceringen og vaelg derefter
den gnskede billedfil. Klik pa Abn for at inkludere filen. Klik pa OK.

7. Indtast den @nskede tekst til forsiden i vinduet Forsidetekst.
8. Velgindstillinger til denne fax pda fanen Indstillinger.
— Veelg en indstilling for Bekrzeftelse:
e Inaktiveret: Der vises ikke en bekraeftelsesunderretning.
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e Send til printer: Denne indstilling instruerer printeren om at udskrive et
bekraftelsesark. En faxbekraeftelse forteller, om faxen blev sendt. Bekraeftelsen viser
modtagernes navne og faxnumre.

e Send til e-mail: Beder printeren om at sende bekraftelsesarket til den e-mail-adresse,
som du angiver. Indtast en gyldig e-mailadresse.

— Afsendelseshastighed: Denne indstilling vaelger den korrekte faxtransmissionshastighed i
kilobit pr. sekund (kbps) eller bit pr. sekund (bps). Hvis du bor i et omrade, hvor telefonlinjer
ikke kan bruges til fax/datatransmission med hej hastighed, skal du vaelge en lavere
overferselshastighed. Et lavere overfarselshastighed reducerer risikoen for overforselsfejl.

— Faxoplesning: Faxoplasningen bestemmer, hvor mange detaljer der gengives til
faxtransmissionen. Faxtransmissioner med hgjere oplasning bruger mere hukommelse og
tager laengere tid at sende. Valg en indstilling.

e Standard: Anvendes til maskingenereret- tekst.
e  Fin: Bruges til stregtegninger, lille og h&ndskreven tekst.
e  Superfin: Bruges til finere tekst, tegninger, og billeder med lavere oplasning.

— Afsendelsestidspunkt: Valg det tidspunkt, hvor faxen skal sendes. Du kan udskyde
afsendelse af faxen med op til 24 timer.

— Opkaldspraefiks: Veelg Opkaldspraefiks for at ringe til en udgéende linje. Indtast
opkaldspraefikset i feltet.

— Kreditkort: For at opkraeve betaling for fax ved hjzlp af et kreditkort, debetkort, telekort osv.
skal du veelge Kreditkort. Indtast kortnummeret i feltet.

Klik pa OK.
. Ivinduet Printeregenskaber skal du klikke pa OK.
. I vinduet Udskriv skal du klikke pé& OK eller Udskriv.
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Anvendelse af adressebogen

Dette afsnit beskriver:

o Tilfgjelse af en enkeltperson til Maskinens AdresSSEbOg ... sesssens 170
e Redigering af en enkeltperson i maskinens adresSSebOg ... sessesssssesssenns 170
e Redigering eller sletning af favoritter i maskinens adressebog.........co..oorcnrinreenneeensenrereeesesesssesseenn. 171

Tilfgjelse af en enkeltperson til maskinens adressebog

Maskinadressebogen kan indeholde op til 5.000 kontakter.Hvis knappen Opret ny kontaktperson ikke
er tilgeengelig, er adressebogen fyldt.

For du kan bruge denne funktion, skal systemadministratoren aktivere brugere til at kunne se og
styre maskinens adressebog.

Sadan fejes en modtager til maskinens adressebog:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pé& E-mail, Fax eller Internetfax

Tryk pd Maskinens adressebog.

Tryk pd Opret ny kontaktperson.

Tryk pé hvert af de enskede felter og indtast numre vha. tastaturet pé skaermen. Tryk pa OK.

wmi&swN

Tryk pai til hejre for feltet Kontaktperson, hvis du vil tilfgje navn og firmaoplysninger til den nye
person.

a. Indtast et navni feltet Fornavn, Efternavn eller Firma, og tryk derefter p& OK.
Bemaerk: Den ferste person i et af felterne bliver visningsnavnet for kontaktoplysningerne.

b. Indtast navne i de resterende feltet og tryk pé OK efter hver indtastning.
c.  Tryk pd OK pé siden Yderligere kontaktoplysninger.

6. Hvis du vil markere indtastede kontaktoplysninger som en favorit, skal du trykke pé
stjerneikonet.

7.  Tryk pa OK for at gemme kontaktpersonen i maskinens adressebog.

Redigering af en enkeltperson i maskinens adressebog

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail, Fax eller Internetfax

Tryk pd Maskinens adressebog.

Tryk p& kontaktnavnet.

Tryk pa Oplysninger.

Tryk pa de @nskede felter og rediger numre ved hjzelp af tastaturet pé skaermen. Tryk pé OK.

Tryk p& knappen i, rediger oplysningerne i felterne og tryk pé OK for at eendre det navn, der vises
for kontaktpersonen.

ok wh~

7. Hvis du vil markere indtastede kontaktoplysninger som en favorit, skal du trykke pa
stjerneikonet.

8. Tryk pa OK for at gemme kontaktpersonen i maskinens adressebog.
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Redigering eller sletning af favoritter i maskinens adressebog

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa E-mail, Fax eller Internetfax

Tryk pd Maskinens adressebog.

Tryk evt. pa den gnskede person vha. piltasterne.

Tryk pa Oplysninger.

Hvis du vil markere indtastede kontaktoplysninger som en favorit, skal du trykke péa
stjerneikonet.

e wNn=

Hvis du vil slette en favorit, skal du trykke pé stjerneikonet til hajre for det relevante felt.
Tryk pa OK.

N o
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Vedligeholdelse

Dette kapitel indeholder:

e Rengering af printeren 174
o Bestilling af fOrDrUGSSTOTTEN ...ttt sssse s ss s s s s ssssenses 178
e  Administration af printeren 182
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Rengaring af printeren

Dette afsnit beskriver:

AlMINAElIGE FOTNOIASTEGLET ...ttt s s s s b s s st ses s s st s s bans s sans 174
RENGBING UAVENAIGE ...ttt sttt a ettt 174
RENGBING Af SCANNMEIEN......ouceeeeeeeeeeiceie et sss e sssse e sesssessssesss s s as s s ss e et sseessssesen 175
RENGBING INAVENAIGL ..ottt e s et s e s ncens 176

Almindelige forholdsregler

A

A

FORSIGTIG: Udset ikke tromlemodulet for direkte sollys eller fluorescerende belysning (lysstofrer).
Rar eller rids ikke modulets overflade.

FORSIGTIG: Anvend aldrig organiske eller steerke kemiske oplasningsmidler eller renggringsmidler pa
spraydase til at rengare printeren. Haeld aldrig vaeske direkte ned i et omréde. Anvend kun de
forbrugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i denne dokumentation.

ADVARSEL: Opbevar alle rengeringsmidler utilgeengeligt for bern.

ADVARSEL: Anvend ikke renggringsmidler pa sprayddse pa eller i printeren. Visse sprayddéser
indeholder eksplosive blandinger og er ikke egnet til brug i elektrisk udstyr. Brug af rengeringsmidler
med tryk kan @ge risikoen for eksplosion eller brand.

ADVARSEL: Fjern ikke de lager eller afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen
omrader bag disse ldger og afskaermninger, der kan vedligeholdes af brugeren. Foretag ikke
vedligeholdelsesprocedurer, som ikke er beskrevet i den dokumentation, der fulgte med printeren.

ADVARSEL: Visse indre dele af printeren kan vaere meget varme. Veer forsigtig, ndr lager og lag er
abne.

Placer ikke genstande oven pa printeren.

Lad ikke lager og dere std dbne i laengere tid, isaer ikke pé steerkt oplyste steder. Lys kan
beskadige tromlemodulet.

Abn ikke lager og dere under udskrivning.
Vip ikke printeren, mens den er i brug.

Ror ikke ved elektriske kontakter eller udvekslinger. Det kan beskadige printeren og forringe
udskriftskvaliteten.

Serg for at saette eventuelle dele, du har fjernet under rengering, pd plads igen, inden du slutter
printeren til en stikkontakt.

Rengaring udvendigt

Renger det udvendige pd printeren en gang om maneden.

174

Ter papirmagasinet, udfaldsbakken, betjeningspanelet og andre dele med en let fugtet klud.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Vedligeholdelse

e Tor efter med en tor, bled klud efter rengering.

e Til genstridige pletter kan du anvende en lille smule mildt renggringsmiddel pa kluden til
forsigtigt at terre pletten vaek.

A\ FORSIGTIG: Sprejt ikke rengeringsmidler pa sprayddse direkte pd printeren. Flydende

rengeringsmidler kan komme ind i printeren gennem en sprakke og forarsage problemer. Brug aldrig
andre rengeringsmidler end vand eller et mildt rengeringsmiddel.

Rengering af scanneren
Renger scannere cirka en gang om mdéneden, hvis der spildes pa den eller hvis der samles stov eller

snavs pd overfladen. Hold fremfgringsrullerne rene for at fé& de bedste kopier og scanninger.

Renggring af scanneren

1. Fugt let en blad, fnugfri klud med vand.
2. Fjern det resterende papir i den duplex automatiske dokumentfremferer (DADF).

3.

4. Ter den hvide underside pa laget til glaspladen og CVT-glasstriben, indtil de er rene og tarre.

Bemaerk: De bedste resultater fas ved at bruge et almindeligt rengeringsmiddel til at fjerne
maerker og streger.
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5. Ter den hvide underside pa laget til glaspladen, indtil den er ren og ter.

6. Luk DADF (Duplex Automatic Document Feeder).

Rengor fremfaringsrullerne i Duplex Automatic Document Feeder
1. Abn toplaget til DADF (Duplex Automatic Document Feeder).

Bemaerk: Hvis DADF-fremfaringsrullerne bliver snavsede med toner eller stav, kan de lave pletter
pd udskrifterne. For at fjerne pletter skal du bruge en bled, fnugfri klud fugtet med et neutralt
rengeringsmiddel eller vand.

Rengering indvendigt

Renger regelmaessigt printerens indre dele for at undgd, at snavs inde i printeren forringer
billedkvaliteten. Renger printeren indvendigt, ndr du udskifter tromlemodulet.

Efter udredning af papirstop eller udskiftning af en tonerpatron skal du undersege det indvendige af
printeren, inden du lukker printerens lager.

e  Fjern alle papirstykker eller papirrester. Se Udredning af papirstop pé side 192 for at fa flere
oplysninger.
e  Fjern stov eller pletter med en ter, ren klud.
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ADVARSEL: Rer aldrig ved et markeret omrade, der findes pd eller taet ved varmerullen i
fusermodulet. Du kan blive forbraendt. Hvis papirarket sidder rundt om varmerullen, skal du ikke selv
prove pd at fjerne det med det samme. Sluk straks for printeren, og vent 40 minutter pd, at fuseren
keler ned. Forseg at udrede papirstoppet, nér printeren er kglet ned.
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Bestilling af forbrugsstoffer

Dette afsnit beskriver:

O FOTDIUGSSLOTTEN ..ottt a s bes s s s bbb e a b b st s s bass b b e s tans 178
o Dele til regelmaessig VEdligENOIAEISE ...ttt sssessssssssssssssssesssssssans 178
o Hvorndr skal der bestilles fOrbrugSSTOTTer....... st sssssssssssssssssssssssssssssssssanes 179
o Sestatus for printerens forbrUGSSTOTEr ... ss s ssssssssessens 179
O TONEIPALIONET ..ottt sss s s s s s ses st s s s s s s st se s e s s e s s ssasesessesasessesssessnsasessnssnes 180
o GeNDBrug af fOrDIUGSSLOTEN ...ttt s s s s s s s s sassssnssnns 181
Forbrugsstoffer

Forbrugsstoffer er enheder, som tammes eller opbruges under brug af printeren. Forbrugsstoffet til
denne printer er en &gte Xerox® sort tonerpatron.

Bemaerk:

e Hvert forbrugsstof indeholder installationsinstruktioner.

e Szt kun nye patroner i printeren. Hvis der isaettes en brugt tonerpatron, vil den resterende maengde
toner ikke blive angivet korrekt.

e For at sikre udskriftskvaliteten er tonerpatronen designet til at holde op med at fungere efter et vist
antal udskrifter.

A\ FORSIGTIG: Brug af anden toner end agte Xerox®-toner kan pavirke udskriftskvaliteten og
printerens driftsikkerhed. Xerox®-toner er den eneste toner, som er designet og fremstillet under skrap
kvalitetskontrol af Xerox specifikt til denne printer.

Dele til regelmaessig vedligeholdelse

Dele til rutinevedligeholdelse er printerdele med en begraenset levetid, som skal udskiftes med
mellemrum. Nye forbrugsstoffer kan vaere dele eller saet. Dele til almindelig vedligeholdelse kan
normalt udskiftes af brugeren.

Bemaerk: Med hver del til almindelig vedligeholdelse felger installationsinstruktioner.

Der findes folgende dele til regelmaessig vedligeholdelse for denne printer:
e  Smart Kit-tromlemodul

o  Haftekassette

e Vedligeholdelsessaet

e Fremforingsrullesaet

Bemzerk: Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pa alle printere. Nogle indstillinger gaelder kun
for bestemte printermodeller eller -konfigurationer.
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Hvornar skal der bestilles forbrugsstoffer

Der vises en advarsel pa betjeningspanelet, nar forbrugsstoffer naesten er tomme eller opbrugt.
Kontroller, at du har nye forbrugsstoffer pd lager. Det er vigtigt, at disse forbrugsstoffer bestilles, nar
meddelelsen ferst vises for at undgd afbrydelse af udskrivning. Der vises en meddelelse p&
betjeningspanelet, nar forbrugsstoffer skal udskiftes.

Du kan bestille forbrugsstoffer hos din lokale forhandler eller ved at gé til
www.xerox.com/office/WC3655supplies.

/I FORSIGTIG: Brug af forbrugsstoffer fra andre producenter end Xerox anbefales ikke.
Xerox-garantien, serviceaftalen og Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) daekker
ikke skader, fejl eller forringelse af ydeevnen som skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er fra
Xerox, eller anvendelse af Xerox-forbrugsstoffer, som ikke er angivet til denne printer. Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgaengelig i USA og Canada. Dakningen
kan vaere anderledes uden for disse omrader. Kontakt din Xerox-repreesentant for at fa flere
oplysninger.

Se status for printerens forbrugsstoffer

Du kan kontrollere status og resterende mangde i procenter for printerens forbrugsstoffer pd ethvert
tidspunkt ved hjaelp af Xerox® CentreWare® Internet Services eller betjeningspanelet.

Sadan vises status for forbrugsstoffer ved hjaelp af Xerox® CentreWare® Internet Services:

1. Abn en webbrowser pd computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.

2. Velg fanen Status.
3. Klik pa Forbrugsstoffer under Status.

Sadan vises status for forbrugsstoffer ved hjelp af betjeningspanelet:

Pa printerens betjeningspanel skal du trykke pa Maskinstatus og derefter pa fanen Forbrugsstoffer.
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Tonerpatroner

Dette afsnit beskriver:
¢ AlMINAElGE fOrNOIASIEGLET ...ttt sssssss st sssssss s s s ssssssnssnns 180
o Udskiftning af €N tONEIPALION ...ttt sesssss st s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssassbessesssanssssans 180

Almindelige forholdsregler

& ADVARSLER:
e Pas pa ikke at spilde toner, nar du udskifter en tonerpatron. Hvis der spildes toner, skal du undgé
kontakt med tgj, hud, ejne og mund. Indénd ikke tonerstovet.

e  Opbevar tonerpatroner utilgaengeligt for barn. Hvis et barn kommer til at sluge toner, skal barnet
spytte toneren ud og skylle munden med vand. Seg straks laege.

e  Brug en fugtet klud til at terre den spildte toner vaek. Brug aldrig en stevsuger til at fjerne spildt
toner. Elektriske gnister i en stevsuger kan medfere brand eller eksplosion. Hvis du spilder meget
toner, skal du kontakte din lokale Xerox-repraesentant.

e  Smid aldrig tonerpatroner pd dben ild. Den resterende toner i patronen kan bryde i brand og
forarsage brandskader eller en eksplosion.

A\ ADVARSEL: Fjern ikke de lager eller afskarmninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen
omrader bag disse ldger og afskaermninger, der kan vedligeholdes af brugeren. Foretag ikke
vedligeholdelsesprocedurer, som ikke er beskrevet i den dokumentation, der fulgte med printeren.

o  Abn ikke lager og dere under udskrivning.

e Lad ikke l&dger og dgre sta abne i laengere tid, isaer ikke pd staerkt oplyste steder. Lys kan
beskadige tromlemodulet.

e  Placer ikke genstande oven pd printeren.
e Vipikke printeren, mens den er i brug.

e  Ror ikke ved elektriske kontakter eller udvekslinger. Det kan beskadige printeren og forringe
udskriftskvaliteten.

e Sorg for at saette eventuelle dele, du har fjernet under rengering, pd plads igen, inden du slutter
printeren til en stikkontakt.

180 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Vedligeholdelse

Udskiftning af en tonerpatron

Nar tonerpatronen snart skal udskiftes, vises der en meddelelse p& betjeningspanelet om lav
tonermaengde. Nar en tonerpatron er tom, stopper printeren og viser en meddelelse pda
betjeningspanelet.

Seet kun nye patroner i printeren. Hvis der isaettes en brugt tonerpatron, vil den resterende maengde
toner ikke blive angivet korrekt.

Bemaerk: Hver tonerpatron indeholder installationsinstruktioner.

Meddelelse om printerstatus Arsag og lesning

Toner lav Lavt niveau i tonerpatron. Bestil en ny tonerpatron.
Toner tom. Abn frontlagen. Udskift den tomme Tonerpatronen er tom. Abn frontlagen og udskift
tonerpatron. tonerpatronen.

Genbrug af forbrugsstoffer

Der findes flere oplysninger til genbrugsprogrammet til Xerox® forbrugsstoffer her:
www.xerox.com/gwa.
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Vedligeholdelse

Administration af printeren

Dette afsnit beskriver:
O JUSEENING OF NBJAON oottt e st b st nesees 182
®  FLYtNING Of PHINEEIEN ..ottt ss s s s bbb s s sanssens 182

Justering af hejden

Brug Indstil hejde, s den passer til den placering, hvor printeren er installeret. Hvis hgjdeindstillingen
er forkert, kan det skabe problemer med udskrivningskvaliteten.

Sadan justeres hgjden:

1. Paprinterens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Vaerktojer.

2.  Tryk p&4 Maskinindstillinger.
3. Tryk pé& Generelt.

4. Log om ngdvendigt pa som en administrator. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.

5. Tryk p& Hejdejustering.
6. Hvis du vil vaelge en indstilling for méleenhed, skal du trykke pé& Meter eller Fod.
7. Angiv hejden for printerens placering, og tryk derefter pé OK.

Flytning af printeren

/\  ADVARSLER:

e  For at forhindre at printeren tabes eller vaeltes skal printeren lgftes af to personer. Hver person
skal holde den ene hand nedenunder for at holde printeren og den anden hdnd oven pé
printeren for at stabilisere den.

e  Hvis 550-arkfederen (tilbehar) er installeret, skal du tage den ud, inden du flytter printeren. Hvis
550-arkfederen (tilbeher) ikke er forsvarligt fastgjort til printeren, kan den falde pé gulvet og
forarsage personskade eller blive beskadiget.

Folg disse instruktioner, nar du flytter printeren:
1. Sluk for printeren, tag netledningen og andre kabler ud af stikkontakten bag pé printeren. Se
Tzend og sluk for printeren pé side 34 for flere oplysninger.

A\ ADVARSEL: Undgad elektrisk stad, og rer aldrig ved stikkene med vade haender. Nar du fjerner
netledningen, skal du serge for at traekke i stikket og ikke ledningen. Hvis du traekker i ledningen, kan
det edelaegge ledningen og fare til brand eller elektrisk stad.

2. Fjern papiret eller andet medie fra udfaldsbakken.
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Vedligeholdelse

3. Luk forleengeren til udfaldsbakken, hvis den er trukket ud.

4.  Fjern papiret fra papirmagasinet.
Hold papiret indpakket og vaek fra fugt og snavs.

5. Tag fatide viste omrdder, ndr printeren loftes.

Bemeerk:

Hvis printeren flyttes, mé den ikke vippe mere end 10 grader forover, bagover, til venstre eller
til hgjre. Hvis printeren vippes mere end 10 grader, kan der spildes toner.

Pak printeren og dens udstyr i den originale emballage og kasser, eller brug et
Xerox-ompakningssaet. Du kan fé flere oplysninger ved at ga til
www.xerox.com/office/WC3655support.

FORSIGTIG: Huvis printeren ikke genpakkes korrekt ved afsendelse, kan det for&rsage beskadigelse,
som ikke deekkes af Xerox®-garantien, serviceaftalen eller Total Satisfaction Guarantee (fuld
tilfredshedsgaranti). Skader, forarsaget af ukorrekt flytning, deekkes ikke af Xerox®-garantien,
serviceaftalen eller Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti).
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Vedligeholdelse

Efter printeren er flyttet:

1. Geninstaller de dele, du fjernede.

2. Tilslut printeren til kablerne og netledningen igen.
3. Tilslut printeren, og teend for den.
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Fejlfinding

Dette kapitel indeholder:

Generel problemlgsning
Papirstop

Problemer med KOpPIi€ring 0g SCONMING ... crcurreerereeereeeeeesseesse e easesseessesssesssessesssesssessssassesasesssesssessssesssesnns

Problemer med udskriftskvalitet
Faxproblemer

Fa hjeelp
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Fejlfinding

Generel problemlgsning

Dette afsnit beskriver:

e  Printeren har en taend/sluk-knap 0g en afbryderkNap ..........coccevceeveernrinresinsisssnsiessssssesssssssssesssssesssessenns 186
®  GENSLAM Of PIINTEIEN ..ottt sssssss st s s s s s s bbb s s s s s ssnsssnes 186
®  PrINETErEON taNAEN IKKE.....eo ettt sttt s st st s s s s s asssssssssnsasesssssns 187
o Printeren NUIStIlles eller SIUKKES OFte ... ettt ce s sesssseasneanes 187
o Dokument udskrives fra fOrkert MOAGASIN.. ... sissssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnes 187
o  Problemer med automatisk 2-sidet UASKITVNING..........orverrinreeerrinrerreseeeeeeeessssssessssssssssssssssssssssssssssssssnes 188
o Papirmagasinel KON IKKE IUKKES ...ttt ssss s e ssssssssassssssssssssssssssssssssnsssssanns 188
o Udskrivning tager fOr lANG tid ...ttt sssesese s sssssssssss s sasssssssssssssessssssssssnnes 188
®  PriNtEreN UASKIIVET IKKE c...ooeeeeeeeeeeee ettt ssss s ssss st sss s sss s s s sssssssss s s s sssssssasssnssnns 189
o  Printeren udsender USEAVANIIGE LY AE ...t sssass s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 189
o Der er opstdet kondensation iNde i PHINTEIEN ... ssssssssssssssssssssssssssanns 190
®  FOrkert dato 0 KIOKKESIERT ...ttt esss s esssssssssssssssssessssssssessassssssssesans 190

Dette afsnit indeholder fremgangsmader, du kan bruge til at stedfaeste og lase problemer. Du kan
lose nogle problemer ved blot at genstarte printeren.

Printeren har en taend/sluk-knap og en afbryderknap

Denne printer har bade en teend/sluk-knap og en teend-knap. Teend/sluk-knappen findes pé siden af
printeren og styrer stremforsyningen til printeren. Teend-knappen pa betjeningspanelet styrer
stremforsyningen til printerens elektroniske komponenter. Se Taend og sluk for printeren pd side 34
for flere oplysninger.

Genstart af printeren

Sadan genstartes printeren:
1. Tryk p& knappen Teaend pé betjeningspanelet.
2.  Tryk pa Nedlukning.

Bemaerk: Efter 10 sekunder bliver bergringsskaermen merk og energisparerknappen blinker, indtil
printeren lukker helt ned.

3. Huvis printeren slukker, skal du trykke pa Taend/sluk-knappen for at genstarte printeren.
4. Huvis printeren ikke slukker efter to minutter, skal du slukke vha. afbryderen pd siden af printeren.
Taend pa teend/sluk-knappen for at genstarte printeren.

Bemaerk: Hvis problemet ikke lgses, ved at printeren genstartes, skal du se den tabel i dette
kapitel, som beskriver problemet bedst.
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Printeren taender ikke

Mulige arsager

Fejlfinding

Lasninger

En af teend-/slukknapperne er ikke sldet til.

Teend for begge teend-/slukknapper. Se Taend og sluk for printeren
pé side 34 for flere oplysninger.

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket.

Sluk for printeren, og szt netledningen helt ind i stikket. Se Teend og
sluk for printeren pé side 34 for flere oplysninger.

Der er noget galt med det stik, som printeren
er tilsluttet.

o Slut et andet elektrisk apparat til stikket, og underseg, om det
virker.

e Prov med et andet stik.

Printeren er sluttet til et stik med en spaending
eller en frekvens, som ikke overholder
printerspecifikationerne.

Brug en stremforsyning med de specifikationer, der er angivet i
Elektriske specifikationer pd side 223.

A

jordforbindelse.

FORSIGTIG: Ledningen (med ben til jordforbindelse) skal saettes direkte i en stikkontakt med

Printeren nulstilles eller slukkes ofte

Mulige arsager

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket.

Losninger

Sluk printeren, og kontroller, at netledningen er sat rigtigt i printeren
og stikkontakten. Taend derefter printeren.

Der er opstdet en systemfejl.

Sluk for printeren, og taend for den igen. Udskriv fejlhistorikken fra
informationsarkene i printerindstillingsvaerktejet. Kontakt din
Xerox-repraesentant, hvis fejlen ikke loses.

Printeren er sluttet til en stikkontakt, der ikke
kan afbrydes.

Sluk for printeren, og szt derefter netledningen i en egnet
stikkontakt.

Printeren er sluttet til en stikddse, der deles
med andre hgjspaendingsenheder.

Slut printeren direkte til en stikkontakt eller en stikddse, der ikke
deles med andre hejspaendingsenheder.

Dokument udskrives fra forkert magasin

Mulige arsager

Lasninger

Der er valgt forskellige magasiner i
programmet og i printerdriveren.

1. Kontroller, hvilket magasin der er valgt i printerdriveren.

2. Abn sideopseetningen eller printerindstillingerne i det program,
du udskriver fra.

3. Indstil papirkilden, s& den svarer til det magasin, der er valgt i
printerdriveren, eller angiv Valg automatisk for papirkilden.

Bemeaerk: Hvis printerdriveren skal vaelge magasin, skal du indstille
det onskede magasin til Automatisk valg aktiveret.
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Fejlfinding

Problemer med automatisk 2-sidet udskrivning

Mulige arsager Losninger

Ikke-understottet eller forkert papir.

Kontroller, at du anvender et understettet papirformat og vaegt for
2-sidet udskrivning. Konvolutter og etiketter kan ikke anvendes til
2-sidet udskrivning. Se Understettede standardtyper og vaegte for
automatisk 2-sidet udskrivning og Understattede
standardpapirformater for automatisk 2-sidet udskrivning for flere
oplysninger.

Forkert indstilling.

I printerdriverens Egenskaber skal du vaelge 2--sidet udskrivning p&
fanen Papir/Output.

Papirmagasinet kan ikke lukkes

Mulige arsager

Lesninger

Magasinet kan ikke lukkes helt.

e Magasinpladen er ikke last ned. Tryk ned pa papirstakken bagest
i magasinet, indtil det ldses ned.

e Hvis magasinet forlaenges for Legal-papir, stikker magasinet lidt
ud, ndr det skubbes ind i printeren.

e Snavs eller et objekt blokerer magasinet.

Udskrivning tager for lang tid

Mulige arsager Losninger

Printeren er indstillet til en langsommere
udskrivningstilstand. For eksempel kan
printeren indstilles til at udskrive p& tykt

papir.

Det tager laengere tid at udskrive pd bestemte typer specialpapir.
Kontroller, at papirtypen er indstillet rigtigt i driveren og pd
printerens betjeningspanel. Se Printhastighed pa side 224 for flere
oplysninger.

Printeren er i energisparertilstand.

Det tager lidt tid, fer udskrivningen starter, nar printeren skal skifte
fra energisparertilstand.

Der kan vaere et problem med den mdde,
printeren er installeret pd netvaerket pa.

Undersag, om en udskriftska eller en computer, som deler printeren,
modtager alle udskrivningsopgaver og derefter sender dem videre til
printeren. Det kan nedsaette udskrivningshastigheden. Afprov
printerens hastighed ved at udskrive et tilfaeldigt informationsark,
f.eks. Office Demo-siden. Hvis arket udskrives med printerens
specificerede hastighed, kan der veere et problem med netvaerks-
eller printerinstallationen. Kontakt systemadministratoren for at fé
hjeelp.

Opgaven er kompleks.

Vent. Ingen handling er ngdvendig.

Printkvaliteten i driveren er indstillet til
Udvidet.

Indstil printkvalitet i driveren til Standard.
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Printeren udskriver ikke

Mulige arsager Losninger

Printeren har en fejl. e Folg meddelelserne pd skaermen for at udrede fejlen.

e Sluk for printeren, og teend for den igen. Kontakt din
Xerox-repraesentant, hvis fejlen ikke lgses.

Printeren mangler papir. Laeg papir i magasinet.
En tonerpatron er tom. Udskift den tomme tonerpatron.
Frontladgen star dben. e Kontroller, at tonerpatronen og Smart Kit-tromlemodulet er

korrekt isat.
e Kontroller, at lagen er helt lukket.

e Sluk for printeren, og teend for den igen. Kontakt din
Xerox-repraesentant, hvis fejlen ikke lgses.

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket. Sluk printeren, og kontroller, at netledningen er sat rigtigt i printeren
og stikkontakten. Taend derefter printeren. Se Tzend og sluk for
printeren pd side 34 for flere oplysninger. Kontakt din
Xerox-repraesentant, hvis fejlen ikke lgses.

Printeren er optaget. e Entidligere udskrivningsopgave kan vaere problemet. Pa din
computer kan du bruge printeregenskaber til at slette alle
udskrivningsopgaver i udskrivningskeen.

e Laeg papiret i magasinet.

e Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet. Hvis
udskrivningsopgaven ikke vises, skal du kontrollere
Ethernet-forbindelsen mellem printeren og computeren.

e Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet. Hvis
udskrivningsopgaven ikke vises, skal du kontrollere
USB-forbindelsen mellem printeren og computeren. Sluk for
printeren, og teend for den igen.

Printerkablet er taget ud af stikket. o Tryk pa Opgavestatus pa betjeningspanelet. Hvis
udskrivningsopgaven ikke vises, skal du kontrollere
Ethernet-forbindelsen mellem printeren og computeren.

e Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet. Hvis
udskrivningsopgaven ikke vises, skal du kontrollere
USB-forbindelsen mellem printeren og computeren. Sluk for
printeren, og taend for den igen.

Printeren udsender usadvanlige lyde

Mulige arsager Losninger

Der er en forhindring eller papirrester inde i Sluk printeren, og fjern forhindringen eller papirresterne. Kontakt din
printeren. Xerox-repraesentant, hvis du ikke kan fjerne det.

Smart Kit-tromlemodulet er ikke sat helt pd | Tag Smart Kit-tromlemodulet ud og saet det tilbage pa plads.
plads.
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Fejlfinding

Der er opstdet kondensation inde i printeren

Fugt kan kondenseres inde i en printer, hvis luftfugtigheden er over 85 %, eller nar en kold printer
placeres i et varmt rum. Kondensation kan dannes i en printer, efter at den har staet i et koldt rum,
der hurtigt opvarmes.

Mulige arsager Losninger

Printeren har veeret placeret i et koldt rum. ¢ Lad printeren akklimatisere i nogle timer for anvendelse.
e Sorg for, at printeren fungerer i flere timer ved stuetemperatur.

Den relative fugtighed i rummet er for hgj. e Reducer fugtigheden i rummet.

e Flyt printeren til et sted, hvor temperaturen og den relative
luftfugtighed er inden for specifikationerne til drift.

Forkert dato og klokkeslaet

Mulige arsager Losninger
Dato og klokkesleet er indstillet til Manuel For at @ndre dato og klokkeslaet til Automatisk skal du aktivere
(NTP inaktiveret). NTP i Xerox® CentreWare® Internet Services. Se

systemadministratorvejledningen pd
www.xerox.com/office/WC3655docs for flere oplysninger.

Tidszonen, datoen eller klokkeslzettet er Indstil tidszone, dato og klokkeslaet manuelt. Se Indstilling af dato
indstillet forkert. og klokkeslaet pa betjeningspanelet pé side 39 for flere oplysninger.
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Fejlfinding

Papirstop

Dette afsnit beskriver:

FINAE POPITSTOP c.ovrenrvererreesiessensisstsssesiessesstssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssanssssssssssssns 191
Udredning Of PAPITSLOP ...c.vervrrienreereesressresesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssesssssssssssssssssssssssssssssssssens 192
FOrebyggelse Of PAPIrSTOP ...ttt sssssssss s ssssss s s s s sssssssasssnssssssassssnssnses 201
Losning af problemer Med PAPITSLOP ......ccververrrieerienresisssssssiss s sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssensannes 202

Finde papirstop

A

A

ADVARSEL: Rer aldrig ved et markeret omrade, der findes pd eller taet ved varmerullen i

fusermodulet. Du kan blive forbrandt. Hvis papirarket sidder rundt om varmerullen, skal du ikke selv

prove pé at fjerne det med det samme. Sluk straks for printeren, og vent 40 minutter pd, at fuseren

keler ned. Forseg at udrede papirstoppet, ndr printeren er kelet ned. Kontakt din Xerox-repraesentant,

hvis fejlen ikke lgses.

FORSIGTIG: Prov ikke pa at udrede papirstop med veerktejer eller instrumenter. Det kan gdelaegge
printeren.

Felgende illustration viser, hvor papirstop kan opstd i papirgangen:

1.
2.
3.

Ekstra magasiner 4. Specialmagasin
DADF (Duplex Automatic Document Feeder) 5. Magasin 1
Fusermodul
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Udredning af papirstop

Dette afsnit beskriver:

e Udredning af papirstop i DADF (Duplex Automatic Document Feeder) ........coemreonreneeerneeneeenneenn.
o  Udredning af papirstop i SPeCIAMAGUSINET.........cveveeierieriessssesiessssissessssseessss s sssssssssssssssssssssssssssssssens
e  Udredning af papirstop i Magasin T-OMEAAEL...........cceeerrrnriesrnsinsnssesessssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns
e Udredning af papirstop i Magasin 2—4-0mMIAdEt..........o..cwrrreerrionrenreesnesreenressssesssssssssssssssssssssssssssssssssssnes
o Udredning af papirstop i fUSEMOMIGAAET .........ccuerverrereerissesiesss st sssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssesssans

Udredning af papirstop i DADF (Duplex Automatic Document Feeder)

1. Fjern det resterende papir i DADF (Duplex Automatic Document Feeder).
2. Abn toplaget til DADF (Duplex Automatic Document Feeder).

4.  Luk lagen til glaspladen.
5. Laeg dokumentet tilbage i DADF og juster styrene op langs kanten af papiret.
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Udredning af papirstop i specialmagasinet

For at lgse fejlen, som er vist pa betjeningspanelet, skal du fjerne alt papir i papirgangen.
1. Fjern papiret fra specialmagasinet.

2.

3.
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Fejlfinding

4. Hvis du vil fjerne magasinet, skal du lafte magasinets forkant en smule, og traek det helt ud af
printeren.

Bemaerk: Hvis magasinet forlaenges for Legal-papir, stikker magasinet lidt ud, ndr det skubbes ind
i printeren.

7. Seet specialmagasinet tilbage pd plads i printeren. Skub magasinet helt ind.
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Fejlfinding

8. Hvis du far besked pd det pd betjeningspanelet, skal du bekraefte format og type pa skaermen.
a. Velg Format, og tryk derefter pé et standardpapirformat:
b. Tryk p& Type og vaelg en indstilling for papirtype.
¢. Tryk pa Farve og veelg papirfarven.

9. Tryk pa Bekraeft.

Udredning af papirstop i magasin 1-omrdadet

For at lgse fejlen, som er vist pd betjeningspanelet, skal du fjerne alt papir i papirgangen.
1. Fjern papiret fra specialmagasinet.

2.

3.
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4. Hvis du vil fjerne magasinet, skal du lafte magasinets forkant en smule, og traek det helt ud af
printeren.

Bemaerk: Hvis magasinet forlaenges for Legal-papir, stikker magasinet lidt ud, ndr det skubbes ind
i printeren.

7. Seet specialmagasinet tilbage pd plads i printeren. Skub magasinet helt ind.
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8. Hvis du far besked pd det pd betjeningspanelet, skal du bekraefte format og type pa skaermen.
a. Velg Format, og tryk derefter pé et standardpapirformat:
b. Tryk p& Type og vaelg en indstilling for papirtype.
¢. Tryk pa Farve og veelg papirfarven.

9. Tryk pa Bekraeft.

Udredning af papirstop i magasin 2-4-omrddet

For at lgse fejlen, som er vist pd betjeningspanelet, skal du fjerne alt papir i papirgangen.
Bemaerk: Proceduren for udredning af papirstop er identisk for magasin 2-4.

1. Sadan traekkes magasin 2 ud, indtil det stopper

2. Hvis du vil fjerne magasinet, skal du lefte magasinets forkant en smule, og traek det helt ud af
printeren.

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter 197
Betjeningsvejledning



Fejlfinding

4. Abn lagen til magasin 2 bag pa printeren og fjern alt fastsiddende papir bagest i printeren.

5.

Bemaerk: Hvis magasinet forlaenges for Legal-papir, stikker magasinet lidt ud, ndr det skubbes ind
i printeren.
6. Hvis du far besked pd det pé betjeningspanelet, skal du bekraefte format og type pa skaermen.
a. Velg Format, og tryk derefter pé et standardpapirformat:
b. Tryk pd Type og valg en indstilling for papirtype.
c¢. Tryk pa Farve og vzelg papirfarven.
7.  Tryk pa Bekreeft.

Udredning af papirstop i fuseromradet
For at lgse fejlen, som er vist pd betjeningspanelet, skal du fjerne alt papir i papirgangen.

A\ ADVARSEL: Rer aldrig ved et markeret omrade, der findes pa eller teet ved varmerullen i
fusermodulet. Du kan blive forbraendt. Hvis papirarket sidder rundt om varmerullen, skal du ikke selv
prove pd at fjerne det med det samme. Sluk straks for printeren, og vent 40 minutter pd, at fuseren
keler ned. Forseg at udrede papirstoppet, ndr printeren er kelet ned. Kontakt din Xerox-repraesentant,
hvis fejlen ikke lgses.

A\ FORSIGTIG: Prov ikke pa at udrede papirstop med vaerktgjer eller instrumenter. Det kan edeleegge
printeren.
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1. Treek i hdndtaget og senk bagldgen for at dbne den.

2. Hvis der er fastsiddende papir i fusermodulet, skal begge de grenne héndtag leftes for at dbne
fuseren.

3. Left det grenne h&ndtag for at dbne papirstyret.

4. Fjern det fastsiddende papir bag pa printeren.
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5. Luk papirstyret pd fuseren.

Luk bagléagen.
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Forebyggelse af papirstop

Printeren er fremstillet, s der kun opstar papirstop i begraenset omfang, nér der bruges papir, som
understegttes af Xerox®. Andre papirtyper kan forarsage papirstop. Hvis understettet papir ofte sidder
fast et bestemt sted, skal du rengere det pagaeldende sted i papirgangen.

Felgende forhold kan forarsage papirstop:

Valg af en forkert papirtype i printerdriveren.
Brug af beskadiget papir.

Brug af papir, der ikke understettes.

Forkert ilagt papir.

Overfyldning af magasinet.

Forkert justering af papirstyrene.

De fleste papirstop kan undgds ved at overholde nogle enkle regler:

Brug kun understettet papir. Der findes flere oplysninger i Understottet papir pd side 46.
Brug den rigtige teknik til hadndtering og ilaegning af papir.

Brug altid rent papir uden skader.

Brug ikke papir, der er buet, iturevet, fugtigt, krellet eller foldet.

Luft papiret for at adskille arkene, inden du laegger det i magasinet.

Overfyld aldrig papirmagasinet. Papirstakken ma ikke veere hojere end maksimumstregen i
magasinet.

Juster papirstyrene i alle magasiner, efter der er ilagt papir. Styr, der ikke er korrekt justeret, kan
forringe udskriftskvaliteten, medfere fremferingsfejl og skeeve udskrifter samt beskadige
printeren.

Ndar der er lagt papir i magasinerne, skal du vaelge korrekt papirtype og papirformat péa
betjeningspanelet.

Nar du udskriver, skal du vaelge korrekt type og format i printerdriveren.
Opbevar papir et tort sted.
Abn ikke forseglede pakker med papir, for du er klar til at leagge dem i printeren.

Opbevar papir i deres originale indpakningsmateriale. Indpakningsmaterialet beskytter papiret
mod fugt.

Undgéd felgende:

Polyester coated papir, som er specielt designet til inkjet-printere.

Papir, der er foldet, krgllet eller buer meget.

Ileegning af papir med forskellig type, format eller vaegt i et magasin pd samme tid.
Overfyldning af magasinerne.

Overfyldning af udfaldsbakken.

Ga til www.xerox.com/rmlna for at se en detaljeret liste over understgttet papir.
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Lesning af problemer med papirstop

Dette afsnit beskriver:
e  Der traekkes flere ark ad gangen

o  Papirfremfaringsfejl.......ceeerenrrrerenne.

o  Fejlfremfaring af etiketter 0g KONVOIULLET ...t ss s ssssesssssssssssssssssssssessens 202
o  Meddelelse OM PAPIrSLOP FJEIMES TKKE........cueiverreerreeeeeeeerrise ettt sessss s sssssssssssssssssssssssssssssssnsases 203
o  Papirstop under Automatisk 2-sidet UASKIIVNING ......oceververneiesessnsissss st sessesssssssssssssssssssssssesssens 203

Der traekkes flere ark ad gangen

Mulige arsager

Lesninger

Papirmagasinet er for fuldt.

Fjern noget af papiret. Laeg ikke papir i over maksimumlinjen.

Papirets kanter er ikke lige.

Fjern papiret, tilret kanterne, og laeg papiret tilbage.

Papiret er fugtigt pga. luftfugtigheden.

Fjern papiret fra magasinet, og erstat det med nyt, tert papir.

Der er for meget statisk elektricitet.

Prev med en ny pakke papir.

Brug af papir, der ikke understottes.

Brug kun Xerox® godkendt papir. Se Understottet papir pa side 46
for flere oplysninger.

For hej luftfugtighed til coated papir.

Fremfer et ark papir ad gangen.

Papirfremferingsfejl

Mulige arsager

Losninger

Papiret er ikke placeret rigtigt i magasinet.

e Fjern det fejlfremferte papir, og placer det rigtigt i magasinet.
e Juster papirstyrene i magasinet, sa de passer til papirets format.

Papirmagasinet er for fuldt.

Fjern noget af papiret. Laeg ikke papir i over maksimumlinjen.

Papirstyrene er ikke indstillet rigtigt efter
papirformatet.

Juster papirstyrene i magasinet, sa de passer til papirets format.

Magasinet indeholder krollet eller buet papir.

Fjern papiret, glat det ud, og ilaeg det igen. Brug ikke papiret, hvis
det stadig fremferes forkert.

Papiret er fugtigt pga. luftfugtigheden.

Fjern det fugtige papir, og erstat det med nyt, tert papir.

Brug af papir i forkert format, tykkelse eller
type.

Brug kun Xerox godkendt papir. Der er flere oplysninger i
Understottet papir pa side 46.

202
Betjeningsvejledning

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter




Fejlfinding

Fejlfremforing af etiketter og konvolutter

Mulige arsager

Losninger

Etiketarket vender den forkerte vej i
magasinet.

o Ilag etiketark i overensstemmelse med producentens vejledning.
e Laeg etiketter med tekstsiden opad i magasinet.
Se Etiketter pa side 62 for at fé flere oplysninger.

Etiketter mangler, kroller eller er trukket af
bagsiden.

Anvend ikke ark, hvor etiketter mangler, buer eller er trukket af arket.

Konvolutter er lagt forkert i.

Laeg kun konvolutter i specialmagasinet

Se Ileegning af konvolutter i specialmagasinet pd side 60 for flere
oplysninger.

Konvolutter kroller.

e Varmen og trykket ved laserudskrivning kan forérsage krglning.

e Anvend understattede konvolutter. Se Retningslinjer for
udskrivning pd konvolutter pé side 59 for flere oplysninger.

Meddelelse om papirstop fjernes ikke

Mulige arsager

Der er stadig fastsiddende papir i printeren.

Lasninger

Kontrollér mediestien igen, og serg for at fjerne alt fastsiddende
papir.

En af printerldgerne er aben.

Kontrollér og luk alle lager pd printeren.

Baglagens sikkerhedskontakt er ikke nulstillet.

Abn og luk baglagen for at nulstille sikkerhedskontakten og slette
meddelelsen om papirstop.

Bemaerk: Se efter og fjern papirstykker i papirgangen.

Papirstop under Automatisk 2-sidet udskrivning

Mulige arsager

Losninger

Brug af papir i forkert format, tykkelse eller
type.

Anvend papir med korrekt format, tykkelse eller type. Se
Understottede papirformater for automatisk 2-sidet udskrivnin for
flere oplysninger.

Der er lagt papir i det forkerte magasin.

Papiret skal leegges i det rigtige magasin. Der er flere oplysninger i
Understottet papir pa side 46.

Forskellige papirtyper er lagt i magasinet.

Laeg papir med samme type og format i magasinet.
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Problemer med kopiering og scanning

Se folgende tabel, hvis kopi- eller scanningskvaliteten er ddrlig.

Symptomer Lasninger

Der er streger eller striber pd kopier, der Der er rester pd glaspladen. Under scanningen feres papiret fra
fremstilles via dokumentfremfeareren. dokumentfremfareren hen over resterne, hvorved der dannes
streger eller striber. Renger alle glasflader med en fnugfri klud.

Der findes pletter pd kopier fra glaspladen. Der er rester pa glaspladen. Under scanningen danner resterne en
plet pd billedet. Renger alle glasflader med en fnugfri klud.

Originalens bagside skinner igennem pd Slé Baggrundsdaempning til.
kopien eller det scannede.

Billede er for lyst eller for markt. e Kopiering: Anvend indstillingerne for billedkvalitet for at gere
udskriften lysere eller merkere eller justere kontrasten.

e Scanning: Anvend fanen Avancerede indstillinger for at gere
udskriften lysere eller merkere eller justere kontrasten.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du ga til www.xerox.com/office/WC3655support for at finde
supportoplysninger pd internettet.
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Problemer med udskriftskvalitet

Din printer er designet til at levere ensartede udskrifter i hej kvalitet. Hvis du oplever problemer med
udskriftskvaliteten, kan du bruge oplysningerne i dette afsnit til at lase problemet. Du kan fé flere
oplysninger ved at gd til www.xerox.com/office/WC3655support.

/I FORSIGTIG: Skader, fordrsaget af brug af ikke-understettet papir eller specialmateriale, daekkes ikke
af Xerox-garantien, serviceaftalen eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti).
Xerox Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgeengelig i USA og Canada.
Dakningen kan vaere anderledes uden for disse omréder. Du kan fa flere oplysninger fra din lokale
Xerox-repraesentant.

Bemaerk: For at sikre konstant udskriftskvalitet er tonerpatroner og trykbilledenheder til mange
modeller designet til at holde op med at fungere efter et vist antal udskrifter.

Kontrol af udskrivningskvalitet

Forskellige faktorer kan pavirke kvaliteten af udskrifterne fra printeren. Du opnar en ensartet og
optimal udskriftskvalitet ved at bruge papir, der er beregnet til printeren, og indstille papirtypen
korrekt. Falg retningslinjerne i dette afsnit for at opretholde printerens optimale udskriftskvalitet.

Temperatur og fugtighed pdvirker udskriftens kvalitet. Optimal udskrivningskvalitet opnéas med
garanti ved 15-28° C og 20-70 % relativ fugtighed.

Papir og medier

Din printer er designet til anvende forskellige typer papir og andre medietyper. Fglg retningslinjerne i
dette afsnit for at opnd den bedste udskriftskvalitet og for at undga papirstop:

e  Brug kun Xerox godkendt papir. Der er flere oplysninger i Understottet papir pa side 46.
e  Brug kun tert papir uden skader.

A\ FORSIGTIG: Visse papirtyper og andre medietyper kan forringe udskriftskvaliteten, forarsage flere
papirstop eller beskadige printeren. Anvend ikke falgende:

e Rueller porgst papir

e Inkjet-papir

o Glossy eller coated papir, der ikke er beregnet til laserprintere
e Papir, som er fotokopieret

e Papir, der er foldet eller krollet

e Papir med udstansninger eller perforeringer

e Heeftet papir

¢ Konvolutter med ruder, metalhaegter, sideforseglinger eller klaebestrimmel
e Forede konvolutter

o Medier af plastic

e Transparenter

e Sorg for, at den papirtype, der er valgt i printerdriveren, svarer til den papirtype, du udskriver pa.
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e Hvis papir med samme format er lagt i mere end ét magasin, skal du serge for, at det rigtige

magasin er valgt i printerdriveren.

e  Opbevar papir og andre medier korrekt for at sikre den optimale udskriftskvalitet. Der findes
flere oplysninger i Retningslinjer for opbevaring af papir pa side 47.

Lesning af problemer med udskriftskvalitet

Hvis udskrivningskvaliteten er dérlig, skal du vaelge det symptom, der bedst kendetegner problemet
og felge det relevante lgsningsforslag i felgende tabel for at lese problemet. Du kan ogsa udskrive en
demoside for praecist at afgere, hvad problemet er.

Hvis kvaliteten ikke forbedres, selv efter at du har udfert problemlgsningsforslaget, skal du kontakte

din Xerox-repraesentant.

Bemaerk: For at sikre god udskrivningskvalitet er tonerpatronen designet til at give en
advarselsmeddelelse, nar tonermaengden er lav. Nar tonerpatronen ndr dette niveau, vises der
en advarselsmeddelelse. Nar tonerpatronen er tom, beder en anden meddelelse dig om at
udskifte tonerpatronen. Printeren stopper udskrivningen, indtil du installerer en ny tonerpatron.

Losninger

Udskrift er for lyst.

Du kan kontrollere tonerniveauet pa betjeningspanelet, i printerdriveren
eller Xerox® CentreWare® Internet Services. Udskift tonerpatronen, hvis
den er ved at vaere tom.

Kontroller, at tonerpatronen er godkendt til brug i denne printer, og
udskift den alt efter behov. De bedste resultater fés ved at bruge en agte
Xerox-tonerpatron.

Kontroller, at printkvaliteten ikke er indstillet til Tonersparer. Tonersparer
er nyttig for kladdekvalitet.

Udskift papiret med det anbefalede format og den anbefalede type, og
bekraeft, at dine printer- og printerdriverindstillinger er korrekte.
Kontroller, at papiret er tert, og at der bruges understottet papir. Hvis det
ikke er tilfaeldet, skal du udskifte papiret.

Skift indstillinger til papirtype i printerdriveren.

Skift indstillingen til papirtype under fanen Papir/output i
Udskriftsindstillinger i printerdriveren.

Hvis printeren er placeret i et omrade, som ligger langt over havets
overflade, skal printerens hgjdeindstilling justeres. Se Justering af hejden
for flere oplysninger.

Toneren tvaeres ud, eller udskrift kan
gnides af.

Udskrift har staenk pé bagsiden.

ABC
DET

Skift indstillinger til papirtype i printerdriveren. Skift f.eks. Almindeligt til
Tyndt karton.

Skift indstillingen til papirtype under fanen Papir/output i
Udskriftsindstillinger i printerdriveren.

Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt.
Hvis det ikke er tilfzeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

Kontroller, at printeren er tilsluttet en stikkontakt med den korrekte
spaending og effekt. Kontroller evt. printerens elektriske specifikationer
sammen med en elektriker. Se Elektriske specifikationer pa side 223 for
flere oplysninger.
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Symptom Lasninger

Tilfzeldige pletter pd udskrift, eller e Kontroller, at tonerpatronen er installeret korrekt.

billedet er sloret. e Huvis du ikke bruger en agte tonerpatron, skal du installere en aegte
Xerox-tonerpatron.

e Indstil papirtypen til Ru eller anvend papir med en glattere overflade.

A.B C e Kontrollér, at luftfugtigheden i rummet ligger indenfor specifikationerne.

Se Relativ luftfugtighed for flere oplysninger.

)

Udskrift er blankt. e Sluk for printeren, og teend for den igen.
o Kontakt din Xerox-repraesentant, hvis fejlen ikke loses.

Streger vises pa udskriften. e Udskift Smart Kit-tromlemodulet.
e Kontakt din Xerox-repraesentant.

B

3

Udskriften ser skjoldet ud. e Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og veegt.
Hvis det ikke er tilfaeldet, skal du skifte papirindstillingerne.

e Kontrollér, at luftfugtigheden i rummet ligger indenfor specifikationerne.
Se Relativ luftfugtighed for flere oplysninger.

Spegelsesbilleder vises pa udskriften. |e  Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og vaegt.
Hvis det ikke er tilfaeldet, skal du skifte papirindstillingerne.
e Skift indstillinger til papirtype i printerdriveren.

Skift indstillingen til papirtype under fanen Papir/output i
Udskriftsindstillinger i printerdriveren.

e Udskift Smart Kit-tromlemodulet.

]
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Symptom

Losninger

Der vises maerker pd udskriften.

Du kan kontrollere tonerniveauet pa betjeningspanelet, i printerdriveren
eller Xerox® CentreWare® Internet Services. Udskift tonerpatronen, hvis
den er ved at vaere tom.

Kontroller, at tonerpatronen er godkendt til brug i denne printer, og
udskift den alt efter behov. De bedste resultater fés ved at bruge en agte
Xerox-tonerpatron.

Udskriften er krollet eller plettet.

Kontroller, at papiret har det korrekte format, den korrekte type og veegt
til printeren, og at det er ilagt korrekt. Hvis det ikke er tilfaeldet, skal du
skifte papiret.

Prev med en ny pakke papir.

Skift indstillinger til papirtype i printerdriveren.

Skift indstillingen til papirtype under fanen Papir/output i
Udskriftsindstillinger i printerdriveren.

Konvolutter er krgllede eller bgjede
efter udskrift.

Kontrollér, om folden er inden for 30 mm (1,2") fra konvoluttens fire kanter.

Hvis det er tilfaeldet, er det som forventet. Din printer har ikke fejl.
Hvis det ikke er tilfeeldet, skal du gere folgende:

Kontrollér, at konvolutterne er lagt korrekt i specialmagasinet. Se
Ilzegning af konvolutter i specialmagasinet pd side 60 for flere
oplysninger.

Folg retningslinjerne for udskrivning pa konvolutter. Se Retningslinjer for
udskrivning pd konvolutter pé side 59 for flere oplysninger.

Brug et andet konvolutformat, hvis dette ikke lgser problemet.

Topmargenen er forkert.

ABC
DEF

Kontroller, at papiret er ilagt korrekt.
Kontroller, at margenerne er indstillet korrekt i det program, du bruger.

Den udskrevne papiroverflade er
ujaevn.

ABC
DEF

1.

Udskriv et helt udfyldt billede pd hele overfladen pd et ark papir.

2. Leeg den udskrevne side i magasinet med den udskrevne side nedad.
3. Udskriv fem blanke sider for at fjerne rester fra fuserrullerne.
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Faxproblemer

Dette afsnit beskriver:

e  Problemer med faxafsendelse
e  Problemer med faxmodtagelse

e  Udskrivning af faxrapporter

Fejlfinding

Bemaerk: Hvis du ikke kan sende og modtage faxer, skal du kontrollere, at en godkendt analog
telefonlinje er tilsluttet. Faxen kan ikke sende eller modtage, ndr den er sluttet til en digital

telefonledning.

Se felgende tabeller, hvis du ikke kan sende eller modtage faxer korrekt.

Problemer med faxafsendelse

Symptomer

Dokumentet er ikke scannet med
dokumentfremforeren.

Arsager

Dokumentet er for tykt, for tyndt eller
for lille.

Losninger

Brug glaspladen til at sende faxen.

Det scannede indhold er placeret
skaevt pa siden.

Dokumentfremfegrerens styr er ikke
justeret efter dokumentets bredde.

Skub dokumentfremfarerens styr ind
mod dokumentets kanter.

Faxen er slgret hos modtageren.

Dokumentet er placeret forkert.

Placer dokumentet korrekt.

Glaspladen er snavset.

Renger glaspladen.

Dokumentets tekst er for lys.

Juster oplgsningen. Juster kontrasten.

Der er et problem med
telefonforbindelsen.

Kontroller, at telefonlinjen fungerer, og
send derefter faxen igen.

Der er et problem med afsenderens
faxmaskine.

Tag en kopi for at kontrollere, at
printeren fungerer korrekt. Hvis kopien
udskrives korrekt, skal du bede
modtagerne kontrollere deres
faxmaskines tilstand.

Faxen er tom hos modtageren.

Dokumentet er ilagt forkert.

e Dokumentfremforer: Placer
originaldokumentet med tekstsiden
opad.

e Glaspladen: Placer
originaldokumentet med tekstsiden
nedad.

Fax blev ikke afsendt.

Faxnummeret er forkert.

Kontroller faxnummeret.

Telefonlinjen er tilsluttet forkert.

Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der er et problem med modtagerens
faxmaskine.

Kontakt modtageren.

Faxen er ikke installeret eller er ikke
aktiveret.

Kontroller, at faxen er installeret og
aktiveret.

Serverfax er aktiveret.

Kontroller, at Serverfax er inaktiveret.
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Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC3655support for at finde
supportoplysninger pd internettet.

Problemer med faxmodtagelse

Symptomer

Den modtagne fax er tom.

Arsager

Der er et problem med
telefonforbindelsen eller med
afsenderens faxmaskine.

Lasninger

Kontroller, at printeren kan fremstille
rene kopier. Hvis det er tilfeeldet, skal
du bede afsenderen om at sende faxen
igen.

Afsenderen har lagt siderne forkert i.

Kontakt afsenderen.

Printeren besvarer opkaldet, men
accepterer ikke indkommende
data.

Tkke nok hukommelse.

Hvis opgaven indeholder meget grafik,
har printeren maske ikke tilstraekkelig
hukommelse. Printeren svarer ikke, hvis
den mangler hukommelse. Slet gemte
dokumenter og opgaver, og vent
derefter pa, at den eksisterende
opgave afsluttes. Derved frigives
hukommelse.

Sterrelsen pd den modtagne fax
er formindsket.

Papiret i printeren svarer ikke til det
afsendte dokumentformat.

Kontroller dokumenternes
originalformat. Dokumenter kan blive
formindsket afhangigt af det
tilgeengelige papir i printeren.

Fax kan ikke modtages
automatisk.

Printeren er indstillet til at modtage
fax manuelt.

Indstil printeren til automatisk
modtagelse.

Hukommelsen er fyldt.

Ileeg papir, hvis magasinet er tomt, og
udskriv derefter de fax, der er gemt i
hukommelsen.

Telefonlinjen er tilsluttet forkert.

Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der er et problem med afsenderens
faxmaskine.

Tag en kopi for at kontrollere, at
printeren fungerer korrekt. Hvis kopien
udskrives korrekt, skal du bede
modtagerne om at kontrollere, at deres
faxmaskine fungerer korrekt.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC3655support for at finde
supportoplysninger pd internettet.
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Fejlfinding

Udskrivning af faxrapporter

Du kan udskrive felgende faxrapporter fra printerens betjeningspanel:

Aktivitetsrapport
Protokolrapport

Rapport for faxadressebog
Brugerrapport

Rapport over opgaver i ko

Sadan udskrives en faxrapport:

1.

s whN

Pa printerens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Veerktgjer.

Tryk pd Opgaveindstillinger > Faxfunktion.

Tryk pd& Udskriv faxrapporter.

Tryk pa den gnskede rapport, og tryk derefter pd Udskriv.

Tryk pd Luk.

Bemaerk: Log p& som systemadministrator, hvis denne funktion ikke vises. Se Log pa som
systemadministrator pa betjeningspanelet for at fa flere oplysninger.
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Fa hjeelp

Dette afsnit beskriver:

o Meddelelser pa betjeNINGSPUNEL ... it ssssassssss s sss s ssssssssssssssssssssssssssssssassssssassenns 212
o Anvendelse af integrerede fejlfindiNgSVERIKEBJEN ... sessesesseessseesssenes 213
e  Online Support Assistant (Hjaelp til ONlINE SUPPOIL) ... sessssssssssssssssssssssssssssssssssses 215
O EKSTEOINE FUNKEIONET «.cooree ettt tssse s s ssssessssessasesssse e rasesssseesssessasessssesassesssseses 215
©  FLErE OPLYSNINGET .ottt eas s s s s bbb s s s s s s s s sssnsens 215

Printeren leveres med vaerktajer og ressourcer, som hjzelper dig med at l@se udskrivningsproblemer.

Meddelelser pd betjeningspanel

Pa printerens betjeningspanel vises oplysninger og hjzelp til fejlfinding. Nar der opstar en fejl- eller
advarselssituation, vises en meddelelse p& betjeningspanelet, som ger dig opmaerksom pé problemet.
Information pé betjeningspanelet giver yderligere oplysninger om mange advarsels- og
statusmeddelelser.

Hjzelp pa betjeningspanel

Nar der opstér en fejl, der stopper udskrivningen, f.eks. et papirstop, vises der en meddelelse pd
skaermen. En grafisk illustration vises for at angive placeringen af fejlen med en kort forklaring af de
handlinger, der skal udferes for udrede fejlen. Illustrationen andres for at vise forskellige steder og
handlinger, der skal udferes.

Se advarselsmeddelelser pa betjeningspanelet

Nar der opstdr en advarselssituation, vises der en meddelelse pd betjeningspanelet, som ger dig
opmaerksom pd problemet. Advarselsmeddelelser oplyser dig om printerforhold, f.eks. lav maengde af
toner eller dbne lager, som kraever din opmaerksomhed. Hvis der opstér mere end en fejl eller
advarsel, vises kun én af dem pa betjeningspanelet.

Visning af aktuelle fejl pa betjeningspanelet

Nar der opstér en fejlsituation, vises en meddelelse pd betjeningspanelet, som ger dig opmaerksom
pd problemet. Fejlmeddelelser advarer dig om printerforhold, som forhindrer udskrivning eller
forringer udskrivningskvaliteten. Hvis der opstar mere end en fejl, vises kun én af dem pé&
betjeningspanelet.
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Visning af opgavestatus pa betjeningspanelet

Sadan vises aktuelle eller gemte opgaver pa betjeningspanelet:

1.  Tryk p& knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.

Tryk pd Aktive opgaver for at se en liste over aktive opgaver.

Tryk p& Udferte opgaver for at se en liste over afsluttede opgaver.

Tryk pd Fortrolige opgaver for at se en liste over fortrolige udskrivningsopgaver.

v & wWwN

Tryk pd Fortrolige faxmodtagelse for at se en liste over fortrolige, modtagne faxopgaver.

Anvendelse af integrerede fejlfindingsvaerktejer

Printeren har et saet rapporter, der kan udskrives. Demo-siden og fejlhistorikrapporten kan hjzlpe
med at fejlfinde visse problemer. Demo-siden udskriver et billede for at vise printerens aktuelle
udskrivningskapacitet. Fejlhistorikrapporten udskriver information om de seneste printerfejl.

Udskrivning af informationsark

1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Pd&fanen Maskininformation skal du trykke pd Informationsark og dernaest pa det enskede
informationsark.

3. Tryk p& Udskriv.

Bemezerk: Informationark kan ogsd udskrives fra Xerox® CentreWare® Internet Services.

Indstilling af rettigheder til at fa adgang til konfigurationsrapport og

informationsark

1. Paprinterens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Veerktgjer.

2. Tryk pd Maskinindstillinger > Konfiguration/Informationsark.

Bemaerk: Log pa som systemadministrator, hvis denne funktion ikke vises. Se Log pd som
systemadministrator pa betjeningspanelet for at fé flere oplysninger.

3. Tryk p& Kun systemadministrator for at forhindre brugere i at udskrive konfigurationsrapport
og informationsark. Tryk pé Alle brugere for at give alle brugere adgang.

4. Tryk pa Ja for at udskrive en konfigurationsrapport ved opstart. Tryk pa Nej for at deaktivere
indstillingen.

5. Tryk p& OK.
Udskrivning af konfigurationsrapport

Konfigurationsrapporten udskrives, hver gang printeren taendes.

Sadan udskrives konfigurationsrapporten:
1. Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
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2. Pafanen Maskininformation skal du trykke p& Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

3. Tryk p& Luk, nar rapporten er udskrevet.

Sadan deaktiveres udskrivning af konfigurationsrapporten ved opstart:

1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Tryk pé fanen Vaerktgjer, og veelg Maskinindstillinger > Konfiguration/Informationsark.
3. Ud for Udskriv konfiguration ved opstart skal du trykke pé Nej.

4. Tryk pa OK.

Se oplysninger om kontering og anvendelse

1. Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk p& fanen Teelleroplysninger for at se antal tryk.

— Sort/hvide tryk: Antallet af sider udskrevet i sort/hvid.

— Samlet antal tryk: Det samlede antal for alle tryk.

Bemaerk: En side er den ene side af et ark papir. Hvis en opgave udskrives 2-sidet, teeller hver side
som et tryk.

3. Tryk pd& Konteringstzellere for at se detaljerede konteringsoplysninger.

Se status for printerens forbrugsstoffer

1. Paprinterens betjeningspanel skal du trykke pa Maskinstatus og derefter pa fanen
Forbrugsstoffer.

2.  Tryk p&d emnet for at fa vist flere oplysninger om et emne.

3. Tryk p& Luk for at ga tilbage til fanen Forbrugsstoffer.

4. Tryk pa Alle opgavetyper for at ga tilbage til hovedskaermbilledet.

Sadan findes serienummeret pa betjeningspanelet:

1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk pd fanen Maskininformation for at se modelversionen, serienummer og softwareversion.

Xerox® CentreWare® Internet Services

Xerox® CentreWare® Internet Services er den administrations- og konfigurationssoftware, der er
installeret pa den indbyggede webserver i printeren. Den kan bruges til at konfigurere og
administrere printeren fra en webbrowser.

Xerox® CentreWare® Internet Services kraeves:

e  En TCP/IP-forbindelse mellem printeren og netvaerket i Windows-, Macintosh-, UNIX-miljger eller
Linux-miljger.

e  TCP/IP og HTTP skal veere aktiveret pa printeren.

e  En netvaerkstilsluttet computer med en webbrowser, som understatter JavaScript.

Se Hjalp i Xerox® CentreWare® Internet Services eller System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) for flere oplysninger.
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Online Support Assistant (Hjzelp til online support)

Online Support Assistant (Hjzelp til online support) (Hjzelp til online support) er en vidensdatabase,
som indeholder instruktioner og hjeelp til fejlfinding, s du kan lgse printerproblemer. Du kan finde
lesningsforslag til problemer med udskriftskvalitet, papirstop, problemer med softwareinstallation og
andet.

F& adgang til Online Support Assistant (Hjzelp til online support) (Hjzelp til online support) pa
www.xerox.com/office/WC3655support.

Eksterne funktioner

Fejlfindingsfunktionen for eksterne funktioner sender diagnostisk information fra din printer til Xerox
og giver dig lesningsforslag til registrerede problemer. Du kan f& adgang til interaktiv fejlfinding via
Xerox® CentreWare® Internet Services.

Sadan far du adgang til interaktiv fejlfinding fra Xerox® CentreWare® Internet Services:
1. Abn en webbrowser pa computeren, indtast printerens IP-adresse i adressefeltet, og tryk pa
Enter eller Retur.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse
pé side 25.

2. Klik pa fanen Support.

3. Klik pa Generelt.

4.  Dukan sende diagnosticsinformation for printeren til Xerox til analyse af registrerede problemer
og sammenholdning med aktuelle lgsninger ved at klikke pa Start onlinefejlfinding pa
www.xerox.com.

5. Felg instruktionerne pa skaermen.
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Flere oplysninger

Ressource Placering

Installations-vejledning Fulgte med printeren.

Anden dokumentation til printeren e www.xerox.com/office/WC3655docs
e www.xerox.com/office/WC3655i_docs

Recommended Media List (Oversigt over USA: www.xerox.com/rmlna
anbefalede medier) EU: www.xerox.com/rmleu
Tekniske supportoplysninger til din printer, e www.xerox.com/office/WC3655support

inklusive online teknisk support, Online Support
Assistant (Hjeelp til online support) (Hjzelp til
online support) og driverdownloads.

o www.xerox.com/office/WC3655i_support

Information om menuer eller fejlmeddelelser Tryk p& knappen Hjzlp (?) pd betjeningspanelet.

Informationsark Udskriv fra betjeningspanelet ved at klikke pa Maskinstatus >
Maskininformation > Informationsark.

Hvis du vil udskrive fra Xerox® CentreWare® Internet Services,
skal du klikke pd Status > Informationsark.

Xerox® CentreWare® Internet Services I Xerox® CentreWare® Internet Services skal du klikke pa Hjeelp.
dokumentation

Bestil forbrugsstoffer til printeren o www.xerox.com/office/WC3655supplies
e www.xerox.com/office/WC3655i_supplies

En ressource med veaerktejer og oplysninger, f.eks. | www.xerox.com/office/businessresourcecenter
interaktive gvelser, udskriftsskabeloner, nyttige tip
og brugertilpassede funktioner, der imgdekommer
netop dine behov

Lokalt salgs- og supportcenter www.xerox.com/office/worldcontacts

Printerregistrering www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct-internetbutik www.direct.xerox.com/

Tredjepart og Open Source-software Tredjepart og bekendtgerelser om oplysningskrav til open

source-software samt de vilkar og betingelser, som er tilknyttet
tredjepart og open source-software, der fglger med dette
produkt, kan findes pa siden:

o www.xerox.com/office/WC3655support

e www.xerox.com/office/WC3655i_support

216 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=Man&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655I&PgName=Man&Language=Danish
http://www.xerox.com/printer-supplies/recommended-paper/enus.html
http://www.xerox.com/rmleu
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=tech&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655I&PgName=tech&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=order&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC3655I&PgName=order&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=customersupport&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=reg&Language=Danish
http://www.direct.xerox.com/
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655&PgName=tech&Language=Danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC3655I&PgName=tech&Language=Danish

Specifikationer

Dette tillaeg beskriver:

Printerkonfigurationer og tilbeher
Fysiske specifikationer

Miljemaessige specifikationer.........ccoeeceneeeene.

Elektriske SPECITIKALIONET ...ttt sssssssssssssss st ss s s ssssas s s s ssssssssssssasssessssssssnsens

Specifikationer for ydeevne

Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter

Betjeningsvejledning

217



Specifikationer

Printerkonfigurationer og tilbehar

Tilgeengelige konfigurationer

Printeren fas i to konfigurationer:

e S konfiguration: Denne konfiguration er en netvaerksprinter med funktioner til kopiering,
automatisk 2-sidet udskrivning, scanning samt USB- eller netvaerksforbindelse.

e X konfiguration: Denne konfiguration er en netvaerksprinter med funktioner til kopiering,
automatisk 2-sidet udskrivning, scanning, fax samt USB- eller netvaerksforbindelse.

Standardfunktioner

Printeren har felgende funktioner:

Udskrivningshastighed

Standard op til 47 ppm for Letter og 45 ppm for A4

Hastighed ved 2-sidet
udskrivning

Standard-tilstand op til 29 ppm for Letter og 28 ppm for A4

Funktioner

Kopiering, scanning, udskrivning og fax

Bemaerk: Ikke alle de viste indstillinger kan bruges pd alle printere. Nogle
indstillinger gaelder kun for bestemte printermodeller eller -konfigurationer.

Standardhukommelse

2 GB RAM
Intern harddisk pa 250 GB eller mere

Printoplasning

Standardprintkvalitet: 600 x 600 dpi
Hej oplesningsprintkvalitet: 1200 x 1200 dpi

2-sidet udskrivning

Op til 163 g/m? fra hvilket som helst magasin

Maksimal udskriftssterrelse

Legal (216 x 356 mm)

Papirkapacitet

Specialmagasin: 150 ark
Magasin 1: 550 ark
550-arkfeder med op til 3 ekstra magasiner 550 ark hver

Kopieringshastighed

1-sidet kopiering: Op til 47 kopier pr. minut for Letter og 45 kopier pr. minut
for A4

2-sidet kopiering: Op til 29 kopier pr. minut for Letter og 28 kopier pr. minut
for A4

Kopiopl@sning

600 x 600 dpi

Maksimalt kopiformat

Legal (216 x 356 mm)

Dokumentfremfarer

DADF (Duplex Automatic Document Feeder)

Dokumentfremfarer kapacitet

60 ark

Scanningsoplesning

Optisk: 600 x 600 dpi
TWAIN: Op til 9600 dpi interpolerede
WIA: Op til 600 dpi

Maksimalt scanningsformat

Glaspladen: 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14")
DADF (Duplex Automatisk Dokumentfremferer): 215,9 x 355,6 mm (8,5 x 14")
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Understottet scanning

e Scan til SMB

e Scantil FTP

e Scan til e-mail

e Scan til USB-hukommelse
e Scan til computer

e WSD-scanning

Filformater

o JPEG
o TIFF
o PDF

Betjeningspanel

e 7,0" LCD-bergringsskaerm og tastaturnavigering
e Understottelse af eksternt USB-tastatur

Netvaerksopkobling

e USB 2.0 (Universal Serial Bus)

o USB-flashdrev

e Ethernet 10/100/1000Base-T

e IEEE802.11 Kompatibelt tradlgst netvaerkskort (tilbehar)
o Understottelse af ekstern USB-kortlaeser

e Support til AirPrint

o Wi-Fi Direct

Fjernadgang

Xerox® CentreWare® Internet Services

Tilbeher og opgraderinger

e  Tradles netveerkskort

e  550-arkfeder med op til 3 ekstra magasiner

e  Printerkabinet
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Fysiske specifikationer

Vagt og mal

Basiskonfiguration Grundkonfiguration med
550-arkfader (tilbehor)

Bredde 56,0 cm (22,0") 56,0 cm (22,0")

Dybde 54,1 cm (21,3") 54,1 cm (21,3")

Hojde 57.5cm (22,7") 66,0 cm (26,0")

Vagt 25,4 kg 31,2 kg

S konfiguration

Vaegt 26,3 kg 32,1kg

X konfiguration

Fysiske specifikationer for standardkonfiguration

Fysiske specifikationer for standardkonfiguration med 550-arkfeder
(tilbehar)

66.0 cm
26in
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Pladskrav for standardkonfiguration
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Miljgmaessige specifikationer

Temperatur

e  Driftstemperatur: 5-32° C
e  Optimal temperatur: 15-28° C

Relativ luftfugtighed

e  Minimum-maksimum luftfugtighed: 15-85 % relativ luftfugtighed p& 28°C (82°F)
e  Optimal luftfugtighed: 20-70% relativ luftfugtighed p& 28°C (82°F)

Bemaerk: Under ekstreme miljeforhold (f.eks. 10°C og 85 % relativ luftfugtighed) kan der opstéa
problemer pga. kondensation.

Elevering

For optimal ydelse skal printeren anvendes under 3.100 meters hgjde over havets overflade.

222 Xerox® WorkCentre® 3655/3655i multifunktionsprinter

Betjeningsvejledning



Specifikationer

Elektriske specifikationer

Stremforsyning og frekvens

Stremforsyningsspanding Frekvens
100-127 VAC +/-10 %, (90-140 VAC) 50 Hz +/- 3 Hz

60 Hz +/- 3 Hz
220-240 VAC +/-10 %, (198-264 VAC) 50 Hz +/- 3 Hz

60 Hz +/- 3 Hz
Stremforbrug
Status S-konfiguration X-konfiguration
Energisparertilstand: 1,2W 31W
Klar, med fuser: 81W 82W
Kontinuerlig udskrivning: 524w 526W

Denne printer bruger ikke elektrisk strem, ndr der slukkes for stremmen, ogsé selvom printeren er
sluttet til en stikkontakt.
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Specifikationer for ydeevne

Opvarmningstid for printer
e Teend: Fra 2 minutter og 42 sekunder.
e  Genstart efter energisparertilstand: Fra 5 sekunder.

Bemaerk: Opvarmningstid formoder en temperatur pa 20° C ved en relativ luftfugtighed pd
60%.

Udskrivningshastighed

Maksimal udskrivningshastighed for 1-sidet kontinuerlig udskrivning er 47 ppm for Letter (8,5 x 11")
og 45 ppm for A4 (210 x 297 mm). Den laveste udskrivningshastighed er 7 ppm for forbedret 2-sidet
udskrivning.

Printhastigheden pavirkes af mange faktorer.

e  2-sidet udskrivning: Maksimal udskrivningshastighed for 2-sidet kontinuerlig udskrivning er 29
ppm for Letter (8,5 x 11") og 28 ppm for A4 (210 x 297 mm).

e  Udskrivningstilstand: Standard giver hurtigste udskrivning. Hvis der er valgt Udvidet, udskrives
der ved halv hastighed eller langsommere.

e  Papirformat. Formaterne Letter (8,5 x 11") og A4 (210 x 297 mm) giver begge den hurtigste
printhastighed. Store formater reducerer printhastigheden.

e  Papirvaegt: Der udskrives hurtigere pd tyndt papir end pa tungt papir, som f.eks. karton og
etiketter.
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Lovgivning

Xerox har testet denne printer i henhold til standarder for elektromagnetisk straling og immunitet.
Disse standarder er designet til at formindske interferens, der forarsages eller modtages af denne
printer i et typisk kontormilje.

USA (FCC-bestemnmelser)

Dette udstyr er testet og overholder kravene fastlagt for et Klasse A-digitalt udstyr ifelge del 15 i
FCC-reglerne. Disse krav er beregnet til at give rimelig beskyttelse mod skadelig interferens, nar
udstyret anvendes i et kommercielt milje. Dette udstyr producerer, anvender og kan udsende
radiofrekvensenergi. Hvis udstyret ikke installeres og anvendes i overensstemmelse med disse
instruktioner, kan det fordrsage skadelig interferens med radiokommunikation. Anvendelse af dette
udstyr i beboelsesomrader kan fordrsage interferens. Hvis det sker, méa brugeren afhjaelpe
interferensen for egen regning.

Hvis dette udstyr forarsager interferens med radio- eller tv-modtagelse, hvilket kan afgeres ved at
teende og slukke for udstyret, anbefales det, at brugeren prever at undgd sddan interferens vha. et
eller flere af nedenstaende forslag:

e  Drejeller flyt modtagerantennen.

e  (@gafstanden mellem udstyret og modtageren.

e Szt udstyrets stik i en stikkontakt pd et andet kredslgb end det, modtageren er tilsluttet.
e  Kontakt din forhandler eller en erfaren radio/tv-tekniker for at f& hjeelp.

Zndringer eller modifikationer, som ikke er godkendt af Xerox, kan ophave brugerens tilladelse til at
anvende udstyret.

Bemzerk: For at sikre overholdelse af Part 15 i FCC-reglerne skal der anvendes skaermede
interfacekabler.

Canada

Dette digitale apparat i klasse A overholder kravene i Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme da la norme NMB-003 du Canada.

EU

CE-maerket, der findes pa dette produkt, symboliserer en erklaering givet af Xerox
c € vedrgrende overensstemmelse med nedenstaende relevante EU-direktiver dateret den
naevnte dato:

e 12.december 2006: Lavspaendingsdirektivet 2006/95/EF

e 15.december 2004: Direktivet vedrgrende elektromagnetisk kompatibilitet
2004/108/EF

e 9.marts 1999: Radets direktiv 1999/5/EF om radioudstyr og
telekommunikationsudstyr
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Denne printer er ikke farlig for forbrugeren eller miljget, hvis den anvendes korrekt i
overensstemmelse med instruktionerne.

Brug skeermede interfacekabler af hensyn til overholdelse af EU-kravene.

En underskrevet kopi af erklaeringen om overensstemmelse for denne printer kan fés ved henvendelse
til Xerox.

European Union Lot 4 Imaging Equipment Agreement Environmental
Information

Environmental Information Providing Environmental Solutions and Reducing
Cost

Felgende information er udarbejdet for at hjaelpe brugere og er udsted i forbindelse med European
Union (EU) Energy Related Products Directive, isaer Lot 4-undersggelsen til billedudstyr. Dette kraever,
at producenterne forbedrer milj@praestationer i produkternes anvendelseomrdde og stetter
EU-handlingsplanen for energieffektivitet.

I produkternes anvendelsesomrade er husholdnings- og kontorudstyr, der overholder fglgende
kriterier.

e Standard sort/hvid-produkter med en maksimal hastighed p& mindre end 66 A4-billeder i
minuttet

e Standard farveprodukter med en maksimal hastighed pd mindre end 51 A4-billeder i minuttet

Introduktion

Felgende information er udarbejdet for at hjaelpe brugere og er udsted i forbindelse med European
Union (EU) Energy Related Products Directive, iseer Lot 4-undersegelsen til billedudstyr. Dette kraever,
at producenterne forbedrer miljgpraestationer i produkternes anvendelseomrade og stetter
EU-handlingsplanen for energieffektivitet.

I produkternes anvendelsesomrdde er husholdnings- og kontorudstyr, der overholder falgende
kriterier.

e Standard sort/hvid-produkter med en maksimal hastighed p& mindre end 66 A4-billeder i
minuttet

e Standard farveprodukter med en maksimal hastighed p&d mindre end 51 A4-billeder i minuttet

Miljefordele ved duplexudskrivning

De fleste Xerox produkter har duplexudskrivning, ogsd kendt som 2-sidet udskrivning. Dette giver dig
mulighed for at udskrive pa begge sider af papiret automatisk og hjaelper derfor bidrager med at
mindske brugen af vaerdifulde ressourcer ved at reducere dit papirforbrug. Lot 4 Imaging
Equipment-aftalen kraever, at modeller, der udskriver mere end 40 sider i minuttet i farve eller mere
end 45 sider i minuttet i sort/hvid automatisk har aktiveret duplexfunktionen ved opsaetning og
driverinstallation. Nogle Xerox modeller under disse hastighedsgraenser kan ogsé aktiveres med
indstillinger til 2-sidet udskrivning som standard péd tidspunktet for installation. Fortsat brug af
duplexfunktionen reducerer de miljemaessige konsekvenser af dit arbejde. Du kan imidlertid aendre
udskrivningsindstillingerne i printdriveren, hvis du har brug for simplex/1-sidet udskrivning.
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Papirtyper

Dette produkt kan bruges til at udskrive pd bdde genbrugspapir og nyt papir, der er godkendt i en
miljgplan, som er i overensstemmelse med EN12281 eller en tilsvarende kvalitetsstandard. Lettere
papir (60 g/m?), som indeholder faerre rdvarer og dermed sparer ressourcer pr, udskrift, kan anvendes
i visse applikationer. Vi opfordrer dig til at tjekke, om det er egnet til dine udskrivningsbehov.

Energiforbrug og aktiveringstidspunkt

Den mangde elektricitet et produkt forbruger afhanger af den made enheden bruges. Dette
produkt er designet og konfigureret til at reducere dine el-udgifter. Efter den sidste udskrift skifter
enheden til Klar-tilstand. I denne tilstand kan enheden udskrive igen med det samme, hvis det er
nedevendigt. Hvis produktet ikke bruges i en periode, skifter enheden til en energisparertilstand. I
disse tilstande er det kun grundlaeggende funktioner, der forbliver aktive. Det er med til at reducere
produktets energiforbrug.

Produktet tager lidt leengere tid om at producere den farste udskrift, ndr den afslutter
energisparertilstand, end det tager i tilstanden Klar. Denne forsinkelse skyldes, at systemet skal
aktiveres efter energisparertilstanden, og det er normalt for de fleste billedbehandlingsprodukter.

Du kan indstille en lengere aktiveringstid eller helt inaktivere energisparertilstand. Denne enhed kan
tage leengere tid om at skifte til et lavere energiniveau.

For at f& mere at vide om Xerox' deltagelse i initiativer til baeredygtighed kan du besgge:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Environmental Choice certificeret til kontormaskiner CCD-035.

Dette produkt er certificeret til Environmental Choice standard for kontormaskiner, og
overholder alle krav til reduceret miljepdvirkning. For at opnd certificering har Xerox
ony, Corporation bevist, at dette produkt overholder Environmental Choice kriterierne for

2

§ kS energieffektivitet. Certificerede kopimaskiner, printere, multifunktionelle enheder og
5 N faxprodukter skal ogsa opfylde kriterier sasom reducerede kemiske emissioner og
?"’m;w“”& demonstrere kompatibilitet med genbrugte forbrugsstoffer. Environmental Choice blev

oprettet i 1988 for at hjalpe forbrugerne med at finde produkter og tjenester med
reducerede miljgpavirkninger. Environmental Choice er en frivillig, multi-attribut og
levetidsbaseret miljecertificering. Denne certificering betyder, at et produkt har
gennemgdet streng videnskabelig afprevning eller revision, eller begge dele, for at
bevise sin overholdelse af strenge tredjepartsstandarder miljgresultater.
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Tyskland

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fir die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70 dB(A)
oder weniger gemdp EN ISO 7779.

Importeur
Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss

Deutschland

Turkey RoHS-regulativer

I overensstemmelse med artikel 7 (d), certificerer vi hermed, at udstyret "det overholder
EEE -reglerne”.

“EEE y6netmeligine uygundur.”

Lovgivningsmaessige oplysninger for 2.4 GHz tradlgst netvaerkskort

Dette produkt indeholder en 2.4 GHz trddlgs LAN-radioafsendermodul, som overholder kravene
specificeret i FCC Part 15, Industry Canada RSS-210 og EU-direktiv 99/5/EC.

Betjening af denne enhed er underlagt felgende to krav: (1) denne enhed ma ikke forarsage skadelig
interferens og (2) denne enhed skal acceptere enhver interferens, der modtages, inkl. interferens, som
kan forarsage ugnsket handling.

Andringer eller modifikationer, som ikke er godkendt af Xerox Corporation, kan ophaeve brugerens
tilladelse til at anvende udstyret.
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Kopieringsregler

USA

Kongressen har ved lov forbudt gengivelse af falgende elementer i bestemte tilflde. Det kan
medfere beder eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sédanne
gengivelser.

1. Statsobligationer eller -veaerdipapirer, f.eks.:

Geeldsbeviser.

Nationalbankens valuta.

Kuponer fra obligationer.

Pengesedler fra Federal Reserve Bank.
Pengesedler med sglvdaekning.
Pengesedler med gulddaekning.
Amerikanske obligationer.
Statsobligationer.

Sedler fra Federal Reserve.

Sedler pé dollarandel.

Indlansbeviser.

Papirpenge.

Obligationer fra bestemte statslige agenturer, f.eks. FHA osv.

Obligationer. U.S. Savings Bonds ma kun fotograferes til PR-formdl i forbindelse med en
kampagne til salg af sddanne obligationer.

Internal Revenue Stamps (skattevaesenets stempler). Hvis det er ngdvendigt at gengive et
juridisk dokument, hvorpad der findes et stemplet stempel fra skattevaesenet, kan dette
udferes, forudsat at formadlet med gengivelsen af dokumentet er lovligt.

Frimaerker, stemplede eller ustemplede. Til filatelistiske formal kan frimaerker fotograferes,
forudsat at gengivelsen er i sort-hvid og er mindre end 75 % eller starre end 150 % af
originalens lineaere dimensioner.

Postanvisninger med penge.
Regninger, checks eller bankanvisninger trukket af eller til autoriserede embedsmaend i USA.

Stempler og andet, der repraesenterer en veerdi, uanset palydende, der har vaeret eller bliver
udstedt i henhold til enhver Act of Congress.

Justerede kompensationscertifikater til veteraner fra verdenskrigene.

2. Obligationer eller vaerdipapirer fra udenlandsk regering, bank eller virksomhed.

3. Copyrightmateriale, medmindre der er hentet tilladelse fra ejeren, eller gengivelsen falder ind
under kategorien “fair brug” eller bibliotekers gengivelsesrettigheder i henhold til
copyrightlovgivningen. Yderligere oplysninger om disse bestemmelser kan hentes fra Copyright
Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Sperg efter Circular R21.

4, Certifikat til statsborgerskab eller opndéelse af statsborgerret. Foreign Naturalization Certificates
ma fotograferes.

5. Pas. Udenlandske pas mé fotograferes.

6. Immigrationspapirer.
7. Registreringskort vedr. militaertjeneste.
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8. Selective Service Induction-papirer, der indeholder felgende oplysninger om den indkaldte:
— Indteaegter eller indkomst.
— Straffeattest.
— Fysisk eller psykisk tilstand.
— Status for forsergerpligt.
— Tidligere militertjeneste.
— Undtagelse: Hjemsendelsescertifikater fra det amerikanske militaer md fotograferes.

9. Emblemer, identifikationskort, pas eller distinktioner, der baeres af militeert personale eller
medlemmer af forskellige federale afdelinger, f.eks. FBI, Treasury osv. (medmindre fotografiet er
bestilt af den overordnede i sadanne afdelinger).

Gengivelse af felgende er ogsd forbudt i visse stater:
e Billicenser.

e  Korekort.

e  Bilregistreringsattester.

Ovenstdende liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldstaendighed eller
nejagtighed. Kontakt din advokat, hvis du er i tvivl.

Du kan féa flere oplysninger om disse bestemmelser ved at kontakte Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Sperg efter Circular R21.

Canada

Parlamentet har ved lov forbudt gengivelse af falgende elementer i bestemte tilfaelde. Det kan
medfere bader eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sddanne
gengivelser.

e Gyldige pengesedler
e Obligationer eller vaerdipapirer fra stat eller bank
e  Statsgeeldsveksler og statsgeeldsbeviser

e Det offentlig segl for Canada eller en provins eller seglet for en offentlig instans i Canada eller
en retslig instans

e  Proklamationer, forordninger, bestemmelser eller udnaevnelser eller meddelelser derom (der
svigagtigt udgiver sig for at vaere trykt p& Queens Printer for Canada eller et tilsvarende trykkeri
for en provins)

o  Maerker, varemaerker, segl, omslag eller design, der bruges af eller pé vegne af den canadiske
regering eller en provins, regeringen i en stat, der ikke er Canada, eller andre ministerier,
bestyrelser, kommissioner eller styrelser, der er oprettet af den canadiske regering eller en
provins eller en regering i en stat, der ikke er Canada

o  Trykte eller selvkleebende frimaerker, der bruges med den hensigt at opna indtaegt fra den
canadiske regering eller en provins eller en regering i en stat, der ikke er Canada

o Dokumenter, registre eller arkiver, der opbevares af offentligt ansatte, som er ansvarlige for at
tage eller udstede certificerede kopier heraf, hvor kopien svigagtigt giver sig ud for at veere en
certificeret kopi heraf

e  Ophavsretligt beskyttet materiale eller varemaerker uden ejers samtykke

Denne liste er teenkt som en hjzlp, men den er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for
dens fuldsteendighed eller ngjagtighed. Kontakt din juridiske r&dgiver, hvis du er i tvivl.
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Andre lande

Det kan vaere ulovligt at kopiere visse dokumenter i dit land. Det kan medfere bader eller faengsel for
dem, der bliver fundet skyldige i at have fremstillet sddanne kopier.

e  Pengesedler

e  Checks

e  Bank- og statsobligationer og -vaerdipapirer

e Pas ogid-kort

e  Copyrightmateriale eller varemaerker uden tilladelse fra ejeren
e  Frimeerker eller andre omsaettelige papirer

Denne liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldstandighed eller
nejagtighed. Kontakt din juridiske r&dgiver, hvis du er i tvivl.
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Faxregler

USA

Krav til header pd sendt fax

Ifelge amerikansk lovgivning (Telephone Consumer Protection Act fra 1991) er det ulovligt for en
person at bruge en computer eller andet elektronisk udstyr, inkl. en faxmaskine, til at sende en
meddelelse, medmindre denne meddelelse i en margen overst eller nederst pa hver sendt side eller
pa den ferste side i transmissionen tydeligt indeholder dato og klokkeslzet for afsendelse og
identifikation af den virksomhed, enhed eller anden person, der sender meddelelsen, og
telefonnummeret pd afsendermaskinen eller en virksomhed, enhed eller enkeltperson. Det oplyste
telefonnummer ma ikke vaere et 900-nummer eller et andet nummer, hvor taksterne overstiger
transmissionstaksterne for lokale opkald eller fjernopkald.

Oplysninger om datakobling

Dette udstyr er i overensstemmelse med Part 68 i FCC-reglerne og kravene fra ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). Uden pé& dette udstyr sidder et maerkat, der ud over andre
oplysninger indeholder et produkt-id i formatet US:AAAEQ##TXXXX. Hvis der bliver bedt om det, skal
dette nummer oplyses til telefonudbyderen.

Det stik og den kontakt, der bruges til at slutte dette udstyr til ledningsnettet og telefonnettet, skal
overholde de relevante regler i FCC Part 68 og de krav, der er vedtaget af ACTA. En kompatibel
telefonledning og et modulaert stik felger med dette produkt. Det skal sluttes til et kompatibelt
moduleert stik. Se installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

Du kan pa sikker vis slutte printeren til felgende modulaere standardstik: USOC RJ-11C ved hjeelp af
den kompatible telefonledning (med modulzere stik), der findes i installationsszettet. Se
installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

REN-vaerdien (Ringer Equivalence Number) bruges til at afgere antallet af enheder, der kan vaere
sluttet til en telefonlinje. For mange REN'er pd en telefonlinje kan resultere i, at enhederne ikke
svarer pa indgdende opkald. I de fleste men ikke alle omrader ma antallet af REN'er ikke overstige
fem (5,0). Kontakt din telefonudbyder for at veere sikker pa, hvor mange enheder der kan veere sluttet
til en linje. For produkter, der er godkendt efter den 23. juli 2001, er REN en del af produkt-id'et, der
har formatet US:AAAEQ##TXXXX. Cifrene, der er gengivet med ##, er REN uden decimaltegn (03 er
f.eks. en REN pd 0,3). For tidligere produkter vises REN separat p&d maerkatet.

For at bestille den rigtige tjeneste fra det lokale telefonselskab kan det ogsa veere nedvendigt at
oplyse koderne pa felgende liste:

o  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A\, FORSIGTIG: Sperg din lokale telefonudbyder om, hvilken modulzer stiktype der er monteret pa linjen.
Hvis denne maskine sluttes til et uautoriseret stik kan telefonudbyderens udstyr blive beskadiget. Du,
og ikke Xerox, er fuldt ansvarlig og/eller haefter selv for alle skader, som skyldes tilslutning af denne
maskine til et uautoriseret stik.
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Hvis dette Xerox®-udstyr skader telefonnettet, kan telefonudbyderen midlertidigt afbryde servicen
for den telefonlinje, som udstyret er tilsluttet. Hvis varsel pé& forhand ikke er muligt, giver
telefonudbyderen dig besked om afbrydelsen sé hurtigt som muligt. Hvis telefonudbyderen afbryder
servicen, kan de gore dig opmaerksom pa din ret til at klage til FCC, hvis du mener, at det er
ngdvendigt.

Telefonudbyderen kan foretage andringer af faciliteter, udstyr, betjening eller procedurer, der kan
bergre betjeningen af udstyret. Hvis telefonudbyderen foretager andringer, der pavirker betjeningen
af udstyret, ber de give dig besked, sé du kan foretage de nedvendige aendringer for at sikre uafbrudt
drift.

Hvis der opstar problemer med dette Xerox®-udstyr, kan du fa oplysninger om reparation og garanti
ved at kontakte det relevante servicecenter. Der findes kontaktoplysninger i menuen Maskinstatus pa
printeren og sidst i afsnittet Problemlgsning i Betjeningsvejledning. Hvis udstyret skader
telefonnettet, kan telefonudbyderen bede dig om at frakoble udstyret, indtil problemet er lost.

Reparation af printeren mé kun foretages af en Xerox-servicerepraesentant eller en autoriseret
Xerox-serviceudbyder. Dette gaelder ndr som helst under eller efter servicegarantiperioden. Hvis der
udferes uautoriseret reparation, bortfalder den resterende del af garantiperioden.

Dette udstyr md ikke bruges pd delte ledninger. Tilslutning til delt ledningstjeneste er underlagt
statens afgifter. Kontakt statens offentlige kontorer for at fa flere oplysninger.

Dit kontor kan veere udstyret med et saerligt alarmtrédsystem, der er sluttet til telefonlinjen.
Kontroller, at installationen af dette Xerox®-udstyr ikke inaktiverer dit alarmudstyr.

Hvis du har spergsmal angdende inaktivering af alarmudstyr, skal du kontakte dit telefonselskab eller
en kvalificeret installater.

Canada
Dette produkt opfylder de relevante tekniske specifikationer fra Industry Canada.

En repraesentant, der er udpeget af leveranderen, skal koordinere reparationer af certificeret udstyr.
Hvis brugeren selv har repareret eller aendret dette udstyr, eller udstyret fungerer forkert, kan
telefonudbyderen bede dig om at frakoble udstyret.

Af hensyn til beskyttelsen af brugerne skal du serge for, at printeren er korrekt jordet. De elektriske
tilslutninger med jordforbindelse i stramforsyningen, telefonledninger og indvendige vandrer af
metal (hvis de forefindes) skal vaere forbundet med hinanden. Denne forholdsregel kan vaere
livsvigtig i landomrader.

A\ ADVARSEL: Prov ikke pd selv at foretage sadanne tilslutninger. Kontakt en el-installater eller
elektriker for at fa foretaget jordforbindelsen.

Den REN-veerdi, der er tildelt hver terminalenhed, angiver det maksimale antal terminaler, det er
tilladt at slutte til en telefonlinje. Afslutningen pa en greenseflade kan bestd af enhver kombination
af enheder. Den eneste begraensning af antallet af enheder er kravet om, at udstyrets samlede antal
REN'er ikke overstiger 5. Den canadiske REN-vaerdi fremgar af maerkatet pa udstyret.
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EU

Direktiv om radio- og telekommunikationsudstyr

Faxkomponenten er godkendt i henhold til Radets direktiv 1999/5/E@F for paneuropaeisk
enkeltterminaltilslutning til PSTN’er (offentligt koblede telefonnet). P& grund af forskellene mellem
de PSTN'er, der findes i de forskellige lande, giver godkendelsen dog ikke en ubetinget garanti for
problemfri drift af de enkelte PSTN-netterminaler.

Hvis der opstdr problemer, skal du kontakte din autoriserede lokale forhandler.

Dette produkt er testet ifglge og er kompatibelt med ES 203 021-1, -2, -3, der er en specifikation til
terminaludstyr til brug i analoge telefonnet i Det Europaeiske @konomiske Samarbejdsomrade. Dette
produkt indeholder en landekodeindstilling, der kan @ndres af brugeren. Landekoden skal vaere
indstillet, inden du slutter dette produkt til nettet. Angivelse af landekoden er beskrevet i
kundedokumentationen.

Bemaerk: Selvom dette produkt kan anvende enten loop-frakobling (puls) eller DTMF-signalering
(tone), anbefales det, at produktet indstilles til at anvende DTMF-signalering, da det giver den
hurtigste og mest pdlidelige opkaldsindstilling. £ndring af dette produkt, tilslutning af ekstern
kontrolsoftware eller tilslutning til eksternt kontroludstyr, der ikke er autoriseret af Xerox®, vil gere
produktets certificering ugyldig.

Sydafrika

Dette modem skal anvendes sammen med en godkendt beskyttelsesenhed.

New Zealand

1. Tildeling af en Telepermit til et stykke terminaludstyr angiver kun, at Telecom har godkendt, at
elementet opfylder minimumskravene for tilslutning til deres net. Det angiver ikke, at Telecom
anbefaler produktet, eller at der ydes nogen form for garanti, og det betyder heller ikke, at et
produkt med Telepermit er kompatibelt med alle Telecoms nettjenester. Frem for alt angiver det
ingen forsikring om, at et produkt vil fungere korrekt i alle henseender sammen med andet
udstyr med Telepermit af et andet maerke eller en anden model.

Udstyret vil muligvis ikke fungere korrekt ved de hgjeste datahastigheder, der er specificeret.
33.6 kbps- og 56 kbps-forbindelser begraenses sandsynligvis til lavere bithastigheder ved
tilslutning til visse PSTN-implementeringer. Telecom pdtager sig intet ansvar i forbindelse med
problemer, der opstér under sddanne forhold.

2. Sluk straks for udstyret, hvis det bliver beskadiget fysisk, og serg for, at det bliver kasseret eller
repareret.

3. Dette modem mad ikke anvendes p& en made, der kan veere til gene for andre Telecom-kunder.

4. Dette udstyr er udstyret med pulsopkald, mens Telecom-standarden er DTMF-toneopkald. Der
ydes ingen garanti for, at Telecom-linjer altid vil fortsaette med at understotte pulsopkald.

5. Anvendelse af pulsopkald, ndr udstyret er tilsluttet samme linje som andet udstyr, kan fordrsage
'klokkeringlen’ eller anden form for stej og kan ogsa fordrsage falsk svar. Kontakt ikke Telecoms
fejlservice, hvis denne type problemer opstar.
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6.

A

236

DTMF-toneopkald er den foretrukne metode, da det er hurtigere end pulsopkald (dekadisk) og
findes pd naesten alle telefoncentraler i New Zealand.

ADVARSEL: Der kan ikke foretages '111°-opkald eller andre opkald fra denne enhed under
stremafbrydelse.

Udstyret kan muligvis ikke udfere viderestilling af en samtale til en anden enhed, der er tilsluttet
den samme linje.

Nogle parametre, der kraeves for at sikre overensstemmelse med Telecoms Telepermit-krav, er
afhangige af det udstyr (computer), der er tilknyttet denne enhed. Det tilknyttede udstyr skal
indstilles til at fungere inden for fglgende graenser for at vaere i overensstemmelse med
Telecoms specifikationer:

For gentagne opkald til det samme nummer:

— Der ma ikke vaere mere end 10 opkaldsforseg til det samme nummer inden for 30 minutter
for en enkelt manuel opkaldsstart, og

— roret pd udstyret skal veere lagt pa i en periode pd mindst 30 sekunder mellem afslutningen
af et forseg og starten pd det naeste forseg.

For automatiske opkald til forskellige numre:

Udstyret skal vaere indstillet til at sikre, at der er pause mellem automatiske opkald til forskellige

numre, s@ der er mindst 5 sekunder mellem afslutningen af et forseg og starten pé det naeste
forseg.

For at sikre korrekt drift mé det samlede antal RN’er for alle enheder, der er tilsluttet en enkelt
linje, pd intet tidspunkt overstige 5.
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Dataark for materialesikkerhed

Pa felgende adresse kan du fé& oplysninger om sikkerhedsdata vedrerende printeren:
e  USA og Canada: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

For telefonnumre til kundesupportcenteret henvises til www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Genbrug og
bortskaffelse

Dette tillaeg beskriver:

Alle lande

USA OG CONAA ..corvtrreerreercereiesiesssesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssens

Andre lande
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Genbrug og bortskaffelse

Alle lande

Hvis du selv skal sta for bortskaffelse af dit Xerox-produkt, skal du vaere opmaerksom pd, at printeren
kan indeholde bly, kvikselv, perklorater eller andet materiale. Kassering af disse er underlagt visse
miljgmaessige hensyn. Tilstedevaerelsen af disse materialer i produktet er i fuld overensstemmelse
med de verdensomspandende regler for anvendelse deraf pd det tidspunkt, produktet blev
markedsfert. Kontakt dine lokale myndigheder angéende regler for genbrug og kassering. Perklorater:
Dette produkt kan indeholde en eller flere enheder, der indeholder perklorater, f.eks. batterier. Der
kan vaere regler om specialhdndtering geeldende. Se www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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USA og Canada

Xerox har udviklet et returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-repraesentant for at
afgere, om dette Xerox-produkt er inkluderet i programmet. Hvis du ensker flere oplysninger om
Xerox-miljgprogrammer, skal du ga til www.xerox.com/environment eller kontakte de lokale

myndigheder angdende genbrugs- og kasseringsregler.
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Genbrug og bortskaffelse

EU

Visse produkter kan anvendes bd&de i hjemmet og pa arbejdet.

I hjemmet

Dette symbol pd dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med nationale procedurer og ikke som almindeligt
affald.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de fastlagte procedurer i
europaisk lovgivning og skal holdes adskilt fra almindeligt affald.

Private husholdninger kan i EU's medlemsstater gratis aflevere brugt elektrisk og elektronisk udstyr til
sarlige genbrugsstationer. Kontakt din lokale Xerox-forhandler for yderligere information.

I visse medlemslande kan du gratis returnere dine brugte produkter til din lokale forhandler, néar du
keber nyt udstyr. Bed din forhandler om flere oplysninger.

I virksomheder

Dette symbol pd dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med gaeldende lovgivning.

I henhold til europaeisk lov skal elektrisk og elektronisk udstyr bortskaffes i overensstemmelse med
fastlagte procedurer.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant fer kassering af produkter.
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Indsamling og kassering af udstyr og batterier

Disse symboler pé produkterne og/eller medfelgende dokumenter
angiver, at brugte elektriske og elektroniske produkter og batterier ikke
md kasseres sammen med almindeligt affald.

For korrekt handtering og genbrug af brugte produkter og batterier ber
de bringes til de relevante indsamlingssteder, i overensstemmelse med
national lovgivning og direktiv 2002/96/EC og 2006/66/EC

Nar disse produkter og batterier kasseres korrekt, hjelper du med at
gemme veerdibare ressourcer og forhindre eventuelle negative effekter
for mennesker og milje, som ellers kan forekomme ved ukorrekt
héndtering af affald.

Kontakt dine lokale myndigheder eller din forhandler, hvis har brug for
flere oplysninger og indsamling og genbrug af brugte produkter og
batterier.

Der kan gives bader i overensstemmelse med national lovgivning for
ukorrekt kassering af dette affald.
For virksomheder i EU
Ved kassering af elektrisk eller elektronisk udstyr bar du kontakte din forhandler eller leverander for

yderligere information.

Kassering uden for EU

Disse symboler er kun gyldige i EU. Hvis du @nsker at kassere disse dele, skal du kontakte de lokale
myndigheder eller forhandleren og bede om den korrekte metode til kassering.

Batterisymbolet

Dette affaldssymbol kan anvendes i kombination med et kemisk
symbol. Det fastleegger overensstemmelse med de krav, der er fastsat i
direktivet.

Hg

Fjernelse af batteri

Batterier ber kun udskiftes pa en producentgodkendt- servicefacilitet.
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Andre lande

Kontakt dine lokale myndigheder angdende regler for kassering.
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