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Introduccion

Este capitulo incluye:

O ANEES A COMEBNZAN ...t e e et e e e et eeeeaeenaaees 6
e ANChO de BaNAa e INEIMEL.......eeiieiie e e e e e ean 7

Este documento Xerox® FreeFlow® Core Cloud proporciona importantes instrucciones sobre la con-
figuracién y el uso del servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

Xerox® FreeFlow® Core Cloud es una solucién de software completa, con configuracion y forma-
cién basica como parte del servicio de configuraciéon inicial. Un representante de Xerox se pondra
en contacto para proporcionar acceso al servicio en la nube y formacién. En funcién de su ubica-
cién, el servicio en la nube se ejecutard de forma remota o local como parte del procedimiento de
registro de usuarios.
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Introduccion

Antes de comenzar

Se precisan los recursos siguientes para completar el procedimiento de configuracion. Puede des-
cargar los recursos de la seccion Asistencia y controladores, en Xerox.com:

e Software del cliente de impresion de FreeFlow® Core Cloud.

o Elsoftware FreeFlow® Core Submit es opcional, pero es necesario para el envio de documentos
de Microsoft Office® tales como Word, PowerPoint® y Excel® al servicio en la nube.

e Los archivos de muestra de Xerox® FreeFlow® Core Cloud Easy Start.

Para activar el acceso al servicio Xerox® FreeFlow® Cloud desde su ubicacién, siga las instrucciones
en la Guia de seguridad de Xerox® FreeFlow® Core. Puede descargar este documento de la pagina
web de Seguridad de Xerox, en https://security.business.xerox.com/.
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Introduccién

Ancho de banda de Internet

El ancho de banda de Internet determina los datos que pasan por la red a la vez y afecta cuanto
tiempo se tarda en cargar o descargar informacién de la nube. Para determinar el ancho de banda
necesario, mida el ancho de banda. Los patrones de uso varian de usuario a usuario y de empresa
a empresa. Existen varios recursos disponibles en Internet disefiados para ayudar a las empresas a
calcular los requisitos de ancho de banda, entre los que estd la calculadora de ancho de banda dis-
ponible en Speedtest.net.

¥ Nota: El servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud no impone limitaciones referentes al tamaro
de archivos.

Puede aparecer un mensaje de tiempo de espera agotado si se produce alguno de los
siguientes problemas:

e Se produce un problema de red.
e Hay un firewall configurado incorrectamente.
e Eltiempo de espera se agota antes de completar una operacion.

e Elancho de banda de red es insuficiente.
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Requisitos previos

Aseglrese de que el sistema cliente satisface los siguientes requisitos previos:

/" Nota: Para averiguar los requisitos minimos del sistema para el PC cliente, consulte las No-

tas de la version de Xerox® FreeFlow® Core. Para obtener el documento, acceda a la pagina
web de FreeFlow® Core en https://xerox.com/automate. En la seccion Resources (Recursos),
haga clic en System Requirements (Requisitos del sistema) y haga clic en el enlace de notas
de la version.

Microsoft .NET Framework 4.8

Para activar el acceso al servicio Xerox® FreeFlow® Cloud se requiere el acceso a Internet, in-
cluidas las opciones de puerto, host y firewall correspondientes. Si se precisa un proxy, aseguire-
se de que se configure mediante un navegador web.

Para obtener informacion adicional, consulte la Guia de seguridad de Xerox® FreeFlow® Core.
Los requisitos previos del servidor Xerox® FreeFlow® Cloud son los siguientes:

El nombre de dominio completo determinado por el cliente del servidor Xerox® FreeFlow®
Core Cloud.

El nombre de usuario y la clave del administrador.

— Elndmero de serie de Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

L . . . . . - .
¢ Nota: Cuando se comunique con el servicio de asistencia de Xerox, tenga el nimero de serie
de su producto a mano. Para averiguar el nimero de serie del producto, en la aplicacién

FreeFlow® Core, seleccione el enlace Licencia.

Los requisitos previos del software opcional son los siguientes:

—  Microsoft Office® 2016 (64 bits), Office 2019 (64 bits) o Microsoft Office 365 (64 bits): Re-
querido para la conversion de documentos de Microsoft Office® -tales como Word, Power-
Point® y Excel®- a PDF mediante FreeFlow® Core Enviar.

¥ Nota: AsegUrese de que Microsoft Office® esté instalado en el sistema local. No
se permiten versiones en la nube.

— Adobe Acrobat Reader: Necesario para abrir y ver archivos PDF en la ventana del
navegador.

— Client VPN de Amazon: Necesario para conectar con Amazon FSx (uso compartido de ar-
chivos) y utilizar Carpeta activa y el nodo Guardar en flujos de trabajo.
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Servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud

Este capitulo incluye:

e Acceso al servicio Xerox® FreeFlow® Core CloUd .......o.ue oo 12

e Creacion de una cuenta de administrador de Xerox® FreeFlow® Core.......oouuevveeeeeeeeeeneaennn.. 13
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Servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud

Acceso al servicio Xerox® FreeFlow® Core
Cloud

Para acceder al servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud, realice los pasos siguientes:

1.

12

Con el nombre de dominio determinado por el cliente, inicie sesién en el servicio Xerox® Free-
Flow® Core Cloud.

. Con el nombre de usuario y la clave de la cuenta del administrador, inicie sesién en el servicio

Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

/’ Nota: Cambie el nombre de usuario y la clave del administrador para usar las cre-
denciales especificadas por el cliente en la pestaiia Configuracién de acceso del
usuario. Para obtener informacién adicional, consulte la seccién Creacién de una
cuenta de administrador de Xerox® FreeFlow® Core.

Cuando se indique, acepte el Acuerdo de licencia de usuario final (EULA). Si no desea que se le
presente el Acuerdo de licencia de usuario final cada vez que se conecte al sistema, seleccione
la casilla de verificacién de No mostrar este mensaje de nuevo.

Cuando se indique, acepte el Acuerdo de servicios hospedados de Cloud. Si no desea que se le
presente el Acuerdo de servicios hospedados de Cloud cada vez que se conecte al sistema, se-
leccione la casilla de verificacion de No mostrar este mensaje de nuevo.
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Servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud

Creacion de una cuenta de administrador de
Xerox® FreeFlow® Core

Para crear una cuenta de administrador de Xerox® FreeFlow® Core Cloud, realice los pasos
siguientes:

1.

N o v & WwWwN

En la pestaia Administracion, seleccione Configuracién de acceso del usuario. Aparece la
pantalla Configuraciéon de acceso del usuario.

Seleccione Agregar.

En el campo Nombre de usuario, escriba el nombre del administrador.

En el campo Clave, especifique la clave del usuario.

En el campo Vuelva a introducir la clave, vuelva a escribir la clave del usuario.
En el campo Acceso, seleccione Administrador.

Seleccione Guardar.
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Servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud
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Impresion de FreeFlow® Core Cloud

Este capitulo incluye:

e Activacion de la impresion de FreeFlow® Core Cloud...........coveveeiiciiiiiiiieieeiiiiiee e, 16
o Instalacion del cliente de impresion de FreeFlow® Core NUbe ..........coccvieeeiiiiieeiiiiie e 17
e Configuracién de una impresora con una impresora de produccion en la nube...................... 18
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Impresion de FreeFlow® Core Cloud

Activacion de la impresion de FreeFlow® Core
Cloud

Antes de enviar un trabajo de impresion al servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud:
o Instale el cliente de impresion de FreeFlow® Core Cloud en su sistema local.

e Establezca la conectividad con el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud y la impresora de
destino.

f Nota: Para evitar problemas de conectividad, asegirese de que el cliente de impresion de
FreeFlow® Core Cloud y el software Xerox® FreeFlow® Core Cloud tengan la misma version
de software.
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Impresion de FreeFlow® Core Cloud

Instalacion del cliente de impresion de
FreeFlow® Core Nube

Para instalar la utilidad FreeFlow® Core Impresion en la nube, siga estos pasos:

1.
2.
3.

Haga doble clic en XeroxFreeFlowCloudPrint-6.n.n-Setup.exe.
Si se solicita, permita que el instalador de Xerox Corporation realice cambios en su ordenador.

Para que aparezca la interfaz de usuario del instalador, seleccione el idioma correspondiente y
haga clic en Aceptar.

Haga clic en Siguiente en la ventana de bienvenida.

5. Leay acepte el acuerdo de licencia en la ventana Acuerdo de licencia y haga clic en Siguiente.

6. Seleccione dénde va a instalar el software y guardar los datos de spool de la impresora y haga

clic en Siguiente.

¥ Nota: Defina la ubicacion de los datos de spool de la impresora en el espacio libre
disponible que sea mas grande.

7. Para iniciar la instalacién, haga clic en Instalar.

8. Para finalizar la instalacién, haga clic en Finalizar.

9. Reinicie el sistema.

Xerox® FreeFlow® Core Nube 17
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Impresion de FreeFlow® Core Cloud

Configuracion de una impresora con una
impresora de produccion en la nube

En el PC cliente, registre el sistema con el servidor Xerox® FreeFlow® Core Nube y agregue
impresoras de produccién al cliente. Para acceder a las impresoras en la nube, inicie sesion en
Xerox® FreeFlow® Core Nube.

Para configurar una impresora como impresora en la nube:

1.
2.

10.

18

Inicie Herramienta de configuracion de FreeFlow Core Impresion en la nube.

En el campo Nombre de DNS del servidor de FreeFlow® Core, escriba el nombre de dominio
completo del cliente del servidor de Xerox® FreeFlow® Core Nube con este formato:
<<nombre de la empresa>>core.freeflow.com.

Introduzca el nombre del cliente en el campo Nombre del cliente remoto. De forma
predeterminada, este campo se configura con el nombre del sistema local.

Introduzca el nombre de usuario para el servidor de Xerox® FreeFlow® Core Nube que tiene
privilegios de administrador u operador en el campo Nombre de usuario de FreeFlow® Core.

Introduzca la clave asociada en el campo Clave de FreeFlow® Core.
Si fuera necesaria la autenticacién proxy, seleccione Usar autenticacion proxy.

Para realizar la autenticacién proxy, en los campos de Nombre de usuario y Clave, introduzca
el nombre de usuario y la clave solicitados.

Para completar el procedimiento de registro del cliente en el servidor Xerox® FreeFlow® Core
Nube, seleccione Iniciar sesion.

Aparece el mensgje E1 cliente de impresién de FreeFlow® Core Nube se
registrd correctamente.

Aparece la pantalla Impresoras configuradas. Para agregar impresoras, sigas las instrucciones
en la pantalla. Solo es posible agregar una impresora una vez.

a. Para abrir la ventana Agregar impresora, seleccione Agregar.
b. Enelcampo Nombre de la impresora, escriba el nombre de la impresora.

¢. Introduzca el nombre DNS de la impresora o la direccién IP. Si la impresora permite la
conectividad JDF o JMF, agrege : <ntimero de puerto JMF> después de la direccion IP
o el nombre de host. Por ejemplo, xxx.xxx.xxx.xxx:8010.

d. Para recuperar el modelo de la impresora, seleccione Obtener informacion de la
impresora.

¢ Nota: Tenga en cuenta que es posible que el servicio tarde en recuperar el modelo
de la impresora.

e. Para guardar el modelo de la impresora, seleccione Guardar.

Cree o agregue un destino de impresora en la nube en un flujo de trabajo en el servidor de
Xerox® FreeFlow® Core Nube:

a. Abra un navegador web e inicie el servicio Xerox® FreeFlow® Core Nube con este formato:
<<nombre de la empresa>>core.freeflow.com

b. Inicie sesion en la cuenta del administrador.

Xerox® FreeFlow® Core Nube
Guia de uso rapido



11.

Impresion de FreeFlow® Core Cloud

Seleccione la pestafia Administracién y estado de la impresora.
e En la Lista de destinos de impresora, seleccione Agregar.

e Introduzca el nombre de la impresora en el campo Nombre del destino de la
impresora.

e Enlalista Impresora, seleccione la impresora que se agregd en el paso 9. Aparece el
nombre de la impresora remota seguido por el nombre del sistema del cliente.

Seleccione Obtener informacién de la impresora. El sistema recupera las colas de la
impresora.

¢ Nota: El servicio tarda un poco en recuperar las colas de la impresora.

e Seleccione la cola a la que desea enviar los trabajos.

e En Destino de la impresora, seleccione Guardar.

e Seleccione Configuracion del flujo de trabajo y Agregar.
o Especifique el nombre del flujo de trabajo.

e En Componentes, arrastre y coloque un componente de impresion en la ventana del
flujo de trabajo.

e Coloque el cursor del ratéon en el icono Imprimir y seleccione Editar.

e Escriba un nombre para el valor prefijado y seleccione Destino de la impresora.
Seleccione Guardar.

e Para guardar los cambios del flujo de trabajo, seleccione Guardar.

Para enviar un trabajo al flujo de trabajo:

a.
b.

C.

Seleccione la pestana Administracion y estado de trabajos y seleccione Enviar trabajo.
Seleccione Agregar documentos y seleccione el archivo PDF que desea cargar.

En Destinos de flujo de trabajo, seleccione el flujo de trabajo que define el destino de
impresién en la nube.

Seleccione Enviar trabajo. Compruebe que el trabajo se imprime.

Xerox® FreeFlow® Core Nube 19
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Impresion de FreeFlow® Core Cloud
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y
Guardar nodo en Flujos de trabajo

Este capitulo incluye:

¢ Habilitaciéon de una Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de trabgjo .............ccccueeeeee...

e Instalacién y configuracion de Amazon Web Services (AWS) Client VPN

e Conexion al sistema de archivos €n red reMOLO ......ooeniieiieeiie e

e Configuracion del sistema de archivos remoto para las Carpetas activas y Guardar nodo

Xerox® FreeFlow® Core Nube
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de
trabajo

Habilitacion de una Carpeta activa y Guardar
nodo en Flujos de trabajo

Puede utilizar la Carpeta activa y Guardar nodo en flujos de trabajo que sean creados mediante el
servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud.
Para habilitar una Carpeta activa y Guardar nodo:

1. Acceda al sistema de archivos remoto en red suministrado por Xerox®.

2. Para conectarse a un PC local, utilice la aplicacién AWS Client VPN. Para obtener informacién
adicional, consulte Instalacion y configuracion de Amazon Web Services (AWS) Client VPN.

3. Ensu equipo local, asigne la unidad de red. Para obtener informacién adicional, consulte
Conexion al sistema de archivos en red remoto.

4. Para configurar la ubicacion de los directorios de Carpeta activa y el nodo de
Almacenamiento en los flujos de trabajo, emplee la unidad de red. Para obtener informacién
adicional, consulte Configuracion del sistema de archivos remoto para las Carpetas activas y
Guardar nodo.

22 Xerox® FreeFlow® Core Nube
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de
trabajo

Instalacion y configuracion de Amazon Web
Services (AWS) Client VPN

Antes de instalar AWS Client VPN, copie el archivo de perfil de OpenVPN® al escritorio de su
equipo local.
Para instalar y configurar la aplicacién AWS Client VPN:

1. Descargue e instale la aplicacion AWS Client VPN desde https://aws.amazon.com/vpn/client-
vpn-download en su equipo local.

2. Ejecute la AWS Client VPN.

3. En el cuadro de didlogo de la AWS Client VPN, seleccione Invocar archivo > Gestionar
perfiles.

Aparece el cuadro de diglogo Gestionar perfiles.
Seleccione Agregar Perfil.
En Archivo de configuracién de VPN, seleccione el perfil de OpenVPN®,

En Nombre a mostrar, ingrese un nombre para la VPN, por ejemplo, FreeFlow Core.

N o v B

Para cerrar el cuadro de didlogo Gestionar perfiles, seleccione Hecho, luego seleccione
Conectar.

El perfil aparece en el men( Listo para conectar.
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de
trabajo

Conexion al sistema de archivos en red
remoto

Antes de que intente conectarse al sistema de archivos en red remoto, aseglrese de estar
conectado con AWS Client VPN. Para obtener informacién adicional, remitase a Instalacion y
configuracion de Amazon Web Services (AWS) Client VPN.

Para conectarse con el sistema de archivos en red remoto:

1. Ensu equipo local, abra el Explorador de archivos o el Explorador de Windows.
2. Enla barra de menq, haga clic en Conectar a unidad de red.
3. Enlaruta de la carpeta, ingrese la URL suministrada por Xerox.
4. Habilite Conectar mediante credenciales distintas, luego seleccione Finalizar.
Un cuadro de didlogo le solicita que ingrese las credenciales de red.
5. En los campos de Nombre y Clave, ingrese el nombre de usuario y la clave solicitados.

La unidad de red se conecta con su equipo local.
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de
trabajo

Configuracion del sistema de archivos remoto
para las Carpetas activas y Guardar nodo

Una vez se conecte al sistema de archivos remoto y conecte a la unidad de red, configure las
Carpetas activas y Guardar nodo.

¢ Nota: Para obtener mas informacion acerca de la conexion al sistema de archivos remoto y

’ a la unidad de red, consulte Conexion al sistema de archivos en red remoto. Si desea
obtener mas informacién acerca de la creacién de Carpetas activas y Guardar nodos,
consulte la Ayuda de Xerox® FreeFlow® Core.

A fin de configurar el sistema de archivos remoto para las Carpetas activas y Guardar nodo:

¥ Nota: Cuando ingrese las rutas de directorio de HotFolders y Guardar nodo, ingrese la ruta
al directorio remoto mediante la URL suministrada y anada las ubicaciones de directorio
creadas por su sistema local.

1. Desde el sistema local, abra la unidad de red conectada y cree dos carpetas denominadas
HotFoldersy Save.

2. Cree los directorios requeridos:

a. Para las Carpetas activas, abra la carpeta HotFolders.

b. Para configurar la Carpeta activa del servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud, cree los
directorios requeridos.
Ejemplo: En el caso de un directorio HotFolders con un subdirectorio HF1, anhada
HotFolders\HF1 ala URL brindada.

¢. Enelcaso de Guardar nodo, abra la carpeta Save.

d. Para configurar Guardar nodo del servicio Xerox ® FreeFlow® Core Cloud, cree los
directorios requeridos.
Ejemplo: En el caso de un directorio Guardar nodo con un subdirectorio S1, anada Save
\S1 ala URL brindada.

Si desea obtener mds informacion acerca de la creacion de Carpetas activas y Guardar nodos,
consulte la Ayuda de Xerox © FreeFlow® Core.

¢ Nota: En el caso de Carpetas activas, se admiten los siguientes tipos de archivo para su
) procesamiento:

PostScript: .ps

PostScript encapsulado: . eps

JPEG: .jpg, .Jjpeg

Portable Network Graphics (PNG): . png

TIFF: .tif, .tiff

PDF: .pdf

Archivos de texto: . txt, .csv usado para Manifest
Manifest Automation de Xerox (MAX)

ZIP: . zip

Ficha de impresién opcional asociada al archivo: . ext . xpf, el formato en el cual .
ext es la extension del nombre de archivo. Ejemplo: Con un PDF, si el nombre de
archivo es Muestra.pdf, el nombre de archivo de la ficha de impresién opcional
esMuestra.pdf.xpf.
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Xerox® FreeFlow® Carpeta activa y Guardar nodo en Flujos de
trabajo

3]

Nota: En el caso de las Carpetas activas, no se admiten archivos de Microsoft Office®,
tales como archivos de Excel®, Word®, PowerPoint® y Publisher®.

Para acceder al sistema Xerox® FreeFlow® Core Cloud, utilice un navegador web e inicie sesion
como administrador de FreeFlow® Core.
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FreeFlow® Core Submit

Este capitulo incluye:

o Activacion de FreeFlow® Core SUDMIL ......cooiiiiiiiiiiiice e 28
e Instalacion de FreeFlow® Core ENVIAN.......cccouuiiiiiiiiiiiiiiee ettt eaee e 29
o Configuracién de la conectividad con el servidor de Xerox® FreeFlow® Core Nube.................. 30
e Establecimiento de una conexién mediante el complemento de Microsoft.............cccuvveee.... 31

Xerox® FreeFlow® Core Nube 27
Guia de uso rdpido



FreeFlow® Core Submit

Activacion de FreeFlow® Core Submit

FreeFlow® Core Cloud Submit permite el envio de trabajos desde su sistema local al servicio Xerox®
FreeFlow® Core Cloud. El cliente FreeFlow® Core Submit incluye aplicaciones de escritorio indepen-
dientes y complementos de Microsoft Office® para Word, PowerPoint® y Excel®. Los complementos
de Microsoft son necesarios para enviar documentos de Microsoft Office® al servicio Xerox® Free-
Flow® Core Cloud.

Después de instalar el cliente de FreeFlow® Core Submit, la funciéon Configuracién establece una
conexién con el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud. Después de establecer la conexién, esta es
compartida por la aplicacién y los complementos.

¥ Nota: Para evitar problemas de conectividad, asegurese de que FreeFlow® Core Submit y el
software Xerox® FreeFlow® Core Cloud tengan la misma version de software.
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Instalacion de FreeFlow® Core Enviar

Antes de instalar FreeFlow® Core Enviar, instale Microsoft Office 2016 (64 bits), Office 2019
(64 bits) o Microsoft Office 365 (64 bits) en el sistema local.

¢ Nota: Asegirese de que Microsoft Office® esté instalado en el sistema local. No se
' permiten versiones en la nube.

1. Haga doble clic en XeroxFreeFlowCoreSubmit-6.n.n-Setup.exe..
2. Sise solicita, permita que el instalador de Xerox Corporation realice cambios en su ordenador.

Para que aparezca la interfaz de usuario del instalador, seleccione el idioma correspondiente y
haga clic en Aceptar.

Haga clic en Siguiente en la ventana de bienvenida.

Lea y acepte el acuerdo de licencia en la ventana Acuerdo de licencia y haga clic en
Siguiente.

Seleccione la ubicacién de instalacion del software y haga clic en Siguiente.
Para iniciar la instalacién, haga clic en Instalar.

Para finalizar la instalacién, haga clic en Finalizar.

L N

Reinicie el sistema.
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Configuracion de la conectividad con el
servidor de Xerox® FreeFlow® Core Nube

Para activar el cliente de FreeFlow® Core Submit, establezca la conexion entre el equipo cliente y
el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

Para establecer una conexion con el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud mediante la aplicacién
de escritorio independiente, realice lo siguiente:

1. Inicie FreeFlow® Core Submit. En la parte inferior de la pantalla, seleccione el enlace
Opciones. En el campo Nombre de usuario de FreeFlow® Core, escriba el nombre de usuario
con privilegios de administrador u operador en el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

2. Introduzca la clave asociada en el campo Clave de FreeFlow® Core.

Introduzca el nombre de dominio completo determinado por el cliente del servidor de Xerox®
FreeFlow® Core Nube en el campo Nombre de host de FreeFlow® Core : <<nombre de la
empresa>>core.freeflow.com

4. Para establecer la conectividad, seleccione Guardar. Tenga en cuenta que establecer la
conectividad puede llevar cierto tiempo.
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Establecimiento de una conexion mediante el
complemento de Microsoft

Para establecer una conexion con el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud mediante el
complemento de Microsoft, realice lo siguiente:

1. Abra un documento Microsoft Excel®, PowerPoint® o Word.
2. Seleccione la pestaia FreeFlow® Core.

3. Seleccione el botén Configuracion de conexion. En el campo Nombre de usuario de
FreeFlow® Core, escriba el nombre de usuario con privilegios de administrador u operador en
el servidor Xerox® FreeFlow® Core Cloud.

4. Introduzca la clave asociada en el campo Clave de FreeFlow® Core.

Introduzca el nombre de dominio completo determinado por el cliente del servidor de Xerox®
FreeFlow® Core Nube en el campo Nombre de host de FreeFlow ® Core : <<nombre de la
empresa>>core.freeflow.com

6. Para establecer la conectividad, seleccione Guardar. Tenga en cuenta que establecer la
conectividad puede llevar cierto tiempo.

¢ Nota: Al abrir las aplicaciones Microsoft Office® Word, Excel® o PowerPoint® por
primera vez después de instalar FreeFlow Core Submit, aparece un aviso de Xerox
Corporation acerca de la instalacién de complementos de Office. Para realizar la
instalacion de complementos de Office de FreeFlow® Core Submit, seleccione Instalar.

En funcion de la configuracién local del sistema, el software del complemento de
Microsoft Office® no se carga automdaticamente. Para habilitar la carga del
complemento FreeFlow® Core Submit, cambie la configuracion del complemento de
Microsoft Office® manualmente.

Para gestionar e instalar complementos, realice lo siguiente:
1. Haga clic en Archivo > Opciones > Complementos.

2. Seleccione un tipo de complemento.

3. HagaclicenIr.
4

. Seleccione los complementos que desea agregar, quitar o cargar, o navegue hasta
los complementos que desea instalar.

Para obtener informaciéon adicional, consulte https://support.office.com/en-us/article/
view-manage-and-install-add-ins-in-office-programs.
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Flujos de trabajo Xerox® FreeFlow®
Core Cloud Easy Start

Este capitulo incluye:

e Instalacién de los archivos de muestra del flujo de trabajo de Xerox® FreeFlow® Core Easy
1] e o OO PP PP U PP PP UPPR R PPPPPPP

Xerox® FreeFlow® Core es una solucién de software que incorpora una ayuda en linea disefiada
para ampliar la formacién basica incluida en el servicio de configuracién inicial. El servicio de con-
figuracién inicial incluye flujos de trabajo Xerox® FreeFlow® Core Easy Start para guiar a los usua-
rios en la administracién y creacion de flujos de trabajo.
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Instalacion de los archivos de muestra del
flujo de trabajo de Xerox® FreeFlow® Core
Easy Start

Los flujos de trabajo Xerox® FreeFlow® Core Easy Start gestionan una variedad de tipos de
trabajos habituales, desde tarjetas de presentacion a libros y calendarios. Al iniciar sesion en el
servicio, los flujos de trabajo aparecen en la pestaifia Configuracion de flujos de trabajo, en la lista
de flujos de trabajo. Los flujos de trabajo estan disponibles para su uso inmediato con el servicio.

Para aprovechar estos flujos de trabajo, cargue los archivos de muestra asociados en el sistema
local.

Para cargar los archivos de muestra:

1. Acceda a la padgina web https://www.xerox.com. Haga clic en Controladores y descargas.
Descargue los archivos de muestra de Xerox® FreeFlow® Core Nube Easy Start.
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2. Descomprima el contenido del archivo .zip en su sistema local.

4

Nota: No todos los flujos de trabajo Easy Start estan disefiados para funcionar con
todas las configuraciones en la nube. Si alguno de los flujos de trabajo seleccionados
no se admite, el software mostrara un mensaje indicando que la funcionalidad
requerida no se ha activado.

Descripcion de los flujos de trabajo de Easy Start

La seccién siguiente proporciona una descripcion de los flujos de trabajo de Easy Start
preconfigurados con el servicio Xerox® FreeFlow® Core Cloud, e indica las configuraciones
admitidas en la nube.

Nombre del flujo de trabajo: ESv4-c01 Revision preliminar

Configuracién admitida: Base y Advanced

Descripcion: El flujo de trabajo Revisién preliminar automatiza las comprobaciones de
rutina de los archivos entrantes.

La revision preliminar permite garantizar que la resoluciéon de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento.

— Siun trabajo no supera las comprobaciones de la revision preliminar, Xerox®
FreeFlow® Core Cloud detiene el trabajo.

— Revise el informe de revision preliminar. Los objetos que generan el error o el aviso
de revision preliminar se indican con una anotacién. La anotacién incluye detalles
para indicar las causas del objeto que gener6 el error o el aviso de revisién
preliminar.

— Cancele o reanude el trabajo.

Los trabajos que superan las comprobaciones de la revisién preliminar continGan
procesandose en el flujo de trabajo.

Nombre del flujo de trabajo: Esv4-c02 Revision preliminar y optimizacion

Configuracién admitida: Avanzada

Descripcion: El flujo de trabajo Revisién preliminar y optimizacién automatiza las
comprobaciones de rutina de los archivos entrantes y optimiza los documentos para
eliminar el contenido que pueda generar errores.

La revision preliminar permite garantizar que la resolucién de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento. Para obtener informacién adicional,
consulte ESv4-cO1.

La optimizacion realiza las operaciones siguientes:
— Inserta las fuentes que faltan.

— Descarta el contenido no imprimible: las transparencias no necesarias, el
contenido de las capas ocultas, los objetos fuera de la zona de recorte del PDF y
las anotaciones.

— Reduce el muestreo de imagenes cuya resolucion es demasiado alta.
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— Descarta acciones.
Nombre del flujo de trabajo: ESv4-c03 Tarjetas de presentacion
Configuraciéon admitida: Base y Advanced

Descripcion: El flujo de trabajo Tarjetas de presentacion muestra cémo el enfoque de
Xerox® FreeFlow® Core Cloud en lo que respecta a las actividades de preprensa simplifica
el mantenimiento y la implementacion de la automatizacion.

e Larevision preliminar permite garantizar que la resolucién de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento. Para obtener informacién adicional,
consulte ESv4-cO1.

— La imposicién utiliza la zona de sangrado de PDF para definir el tamano de recorte
impuesto. Para disponer de forma adyacente en el disefio de todas las paginas del
documento, habilite la agrupacion.

— Si el documento no tiene sangrado, las zonas de sangrado y corte de PDF tienen el
mismo tamano. El documento se impone sin mdargenes internos.

— Si el documento tiene sangrado, la zona de sangrado de PDF es mas grande que la
zona de recorte. El documento se impone con un margen interno basado en la
diferencia de tamaro entre las zonas de sangrado y recorte en el PDF.

— Las marcas de recorte se colocan alrededor de la zona de recorte de PDF.

— Imposicién utiliza la orientacién automatica y Filas y columnas automaticas. La
orientacion del documento impuesto se selecciona automaticamente para
maximizar el namero de filas y columnas en el documento impuesto.

e Para garantizar que se imprime el nimero solicitado de tarjetas de presentacion, la
calidad de la impresién se ajusta.

Nombre del flujo de trabajo: Tarjetas de presentacién en grupo ESv4-c04
Configuracién admitida: Avanzada

Descripcion: El flujo de trabajo Tarjetas de presentaciéon en grupo muestra cémo Xerox®
FreeFlow® Core Cloud facilita una produccion eficiente desde la preprensa hasta el
acabado.

— La revisién preliminar permite garantizar que la resolucién de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento. Para obtener informacién adicional,
consulte ESv4-cO1.

— Insertar paginas garantiza que todas las tarjetas de presentacion tienen dos paginas.
—  Unir combina todas las tarjetas de presentaciéon en un solo PDF.
— La Imposicién de tarjetas de presentacion en grupo se lleva a cabo en dos etapas:

— Enla etapa primaria:

— Cada tarjeta de presentacion se coloca en material de impresiéon de tamano
482.6 mm (19 pulg.). El nimero de filas se determina automaticamente.

— Eldiseno resultante coloca el namero maximo de tarjetas de presentacion
que caben en una anchura de 482.6 mm (19 pulg.).

— La altura del documento se basa en el nimero de filas mas las distancias
correspondientes del margen y el margen interno.
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— Ya que el nmero de filas es automatico, el valor prefijado de FreeFlow® Core
es una sola fila.

— Después de determinar el nimero de tarjetas de presentacion en el formato,
la opcion Tarjetas de presentacion en grupo ajusta la cantidad de
impresiones.

— Enla etapa final y secundaria:

— Con la imposicién de corte y apilado configurada como Una hoja de prensa
por pila, cada tarjeta de presentacion se coloca en un lugar diferente del
disefio de una hoja de 330.2 x 482.6 mm (13 x 19 pulg.).

— Eldiseno resultante repite la misma tarjeta de presentacién horizontalmente,
pero coloca distintas tarjetas de forma vertical para posibilitar el acabado
mediante una tabla de recorte.

Nombre del flujo de trabajo: ESv4-c05 Tarjetas
Configuraciéon admitida: Base y Advanced

Descripcion: El flujo de trabajo Tarjetas muestra cémo el enfoque de Xerox® FreeFlow®
Core Cloud en lo que respecta a las actividades de preprensa simplifica el mantenimiento
y la implementacién de la automatizacion.

e Larevision preliminar permite garantizar que la resoluciéon de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento. Para obtener informacién adicional,
consulte ESv4-cO1.

e Laimposicion utiliza la zona de sangrado de PDF para definir el tamafio de recorte
impuesto. Cuando se activa la agrupacion, todas las paginas del documento estdn
dispuestas de forma adyacente en el disefio.

— La imposicion utiliza la zona de sangrado de PDF para definir el tamafio de recorte
impuesto. Para disponer de forma adyacente en el disefio de todas las paginas del
documento, habilite la agrupacion.

— Si el documento no tiene sangrado, las zonas de sangrado y recorte de PDF tienen
el mismo tamano. El documento se impone sin margenes internos.

— Si el documento tiene sangrado, la zona de sangrado de PDF es mas grande que la
zona de recorte. El documento se impone con un margen interno basado en la
diferencia de tamarno entre las zonas de sangrado y recorte en el PDF.

— Las marcas de recorte se colocan alrededor de la zona de recorte de PDF.

— La imposicién utiliza la seleccién de tamafio de hoja automatica, la orientacién
automatica y filas y columnas automaticas.

— La orientacién y el tamano del documento impuesto se seleccionan
automaticamente de subconjuntos de tamanos de hojas especificados en los
valores predefinidos de imposiciéon para minimizar la produccién de residuos.
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— Para garantizar que se imprime el namero solicitado de tarjetas de presentacion,
la calidad de la impresién se ajusta.

e Nombre del flujo de trabajo: ESv4-c06 Folletos
Configuraciéon admitida: Base y Advanced

Descripcion: El flujo de trabajo Folletos muestra como el enfoque de Xerox® FreeFlow®
Core Nube en lo que respecta a las actividades de preprensa simplifica el mantenimiento
y la implementacién de la automatizacion. La revision preliminar permite garantizar que
la resolucién de la imagen es correcta y que las fuentes se han incorporado al documento.
Para obtener informacién adicional, consulte ESv4-cO1.

— La Imposicion de folletos se lleva a cabo en dos etapas:
— Enla etapa primaria:

— La imposicion de folletos se realiza mediante el tamano automatico de hoja
de prensa sin seleccionar ninguna de las opciones de tamano disponibles.

— Las dimensiones del diseno resultante se basan en las dimensiones de la zona
del PDF utilizada para la imposicion, en el nimero de filas y columnas y en las
distancias de los margenes exteriores e interiores.

— Ladistancia de los margenes es necesaria para garantizar que el sangrado se
conserva en la primera etapa de imposicion.

— Enla etapa final y secundaria:

— La imposicién repetida se realiza mediante el tamafno automatico de hoja de
la prensa con varias opciones de tamano seleccionadas.

— Eldiseno impuesto de la primera etapa de imposicidn se repite cuantas veces
sea posible en el tamano de hoja mas adecuado para el trabajo.
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e Nombre del flujo de trabajo: ESv4- c07 Folletos y calendarios
Configuracién admitida: Avanzada

Descripcion: El flujo de trabajo Folletos y calendarios muestra como el enfoque de Xerox®
FreeFlow® Core Cloud en lo que respecta a las actividades de preprensa simplifica el
mantenimiento y la implementacién de la automatizacion.

— Larevisién preliminar permite garantizar que la resolucién de la imagen es correcta y
que las fuentes se han incorporado al documento. Para obtener informacién adicional,
consulte ESv4-cO1.

— Los documentos se envian con base en la orientacion.
— Los documentos horizontales se envian a la imposicién de calendarios.
— Los documentos verticales se envian a la imposicién de folletos.

— En documentos que se envian a plantillas de imposicion de calendarios, la Gltima
pagina se gira 180 grados.

— La Imposicién de folletos se lleva a cabo en dos etapas:
— Enla etapa primaria:

— La imposicién de folletos se realiza mediante el tamano automatico de hoja
de la prensa sin seleccionar ninguna de las opciones de tamario disponibles.

— Las dimensiones del diseio resultante se basan en las dimensiones de la zona
del PDF utilizada para la imposicion, en el nimero de filas y columnas y en las
distancias de los mdargenes exteriores e interiores.

— Ladistancia de los margenes es necesaria para garantizar que el sangrado se
conserva en la primera etapa de imposicion.

— Enla etapa final y secundaria:

— La imposicién repetida se realiza mediante el tamafo automatico de hoja de
la prensa con varias opciones de tamano seleccionadas.

— Eldiseno impuesto de la primera etapa de imposicién se repite cuantas veces
sea posible en el tamano de hoja méas adecuado para el trabajo.
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