Xerox WorkCentre 7120/ 7125
Multifunction Printer
Imprimante multifonction

Xerox” WorkCentre® 7120/ 7125
User Guide
Guide d'utilisation

Italiano  Guida per l'utente Dansk  Betjeningsvejledning Magyar Felhaszndloi Gtmutato
Deutsch Benutzerhandbuch Norsk Brukerhdndbok Pycckuit PykoBOACTBO NONb30BATENA
Espaiiol Guia del usuario Suomi  Kdyttoopas Tiirkce Kullanici Kilavuzu
Portugués  Guia do usudrio Cestina  Ugivatelska prirucka ENM\qvikd  Eyyepidio yprjom
Nederlands Gebruikershandleiding Polski Przewodnik uzytkownika Romdnd  Ghid de utilizare

Svenska Anvindarhandbok

Xerox @,



© 2011 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehalles. Rattigheterna till opublicerat material skyddas av de upphovsrdattslagar som
gdller i USA. Innehdllet i den har publikationen far inte reproduceras i ndgon form utan tillatelse fran Xerox Corporation.

Upphovsratten innefattar allt material och all information som @r upphovsréttsskyddad enligt lag eller i enlighet med detta avtal.
Detta avser ocksd, utan begrdansningar, det material som genereras av programvaran och som visas pa bildskdrmen, sasom format,
mallar, ikoner, skarmbilder, utseende osv.

XEROX® och XEROX and Design®, Phaser®, PhaserSMART®, CentreWare®, PrintingScout®, Walk-Up®, WorkCentre®, FreeFlow®,

SMARTsend®, Scan to PC Deskt0p®, MeterAssistant®, SuppliesAssistant®, Xerox Secure Access Unified ID System®, Xerox Extensible

Interface Platform®, ColorQube®, Global Print Driver® och Mobile Express Driver®

och/eller andra lander.

ar varumarken som tillhér Xerox Corporation i USA

Adobe® Reader®, Adobe® Type Manager®, ATM™, Flash®, Macromedia®, Photoshop® och PostScript® ar varumarken som tillhor
Adobe Systems Incorporated i USA och/eller andra lander.

Apple®, AppleTalk®, Bonjour®, EtherTalk®, Macintosh®, Mac 0S® och TrueType® ér varumarken som tillhér Apple Inc,, registrerade i
USA och andra ldnder.

HP-GL®, HP-UX® och PCL® &r varumarken som tillhér Hewlett-Packard Corporation i USA och/eller andra lander.
IBM® och AIX® &r varumarken som tillhér International Business Machines Corporation i USA och/eller andra lénder.

Microsoft®, Windows Vista®, Windows® och Windows Server® @r varumérken som tillhér Microsoft Corporation i USA och andra
lander.

Novell®, NetWare®, NDPS®, NDS®, IPX™ och Novell Distributed Print Services™ &r varumérken som tillhér Novell, Inc. i USA och
andra lander.

SGI® och IRIX® &r varumérken som tillhér Silicon Graphics International Corp. eller dess dotterbolag i USA och/eller andra lander.

SunSM, Sun Microsystems™ och Solaris™ @r varumdrken som tillhér Sun Microsystems, Inc. i USA och/eller andra lander.
UNIX® ar ett varumarke i USA och andra lander, licensierat exklusivt genom X/ Open Company Limited.

Xerox Corporation @r en ENERGY STAR®-partner och den hér produkten uppfyller ENERGY STAR-riktlinjerna fér energispardrift. Namnet
och logotypen ENERGY STAR dr mdrken som dr registrerade i USA.

orerfiy,

ENERGY STAR

Dokumentversion 1.1: Juli 2011



Innehdll

1 Sdkerhet

Elektrisk sAkerhet. .. .. .. e 12
A o]0 1 o] £-To g | 11 e PSR 12
NGESladd. . . .o 12
Stangaavinddfall ...... ... 13
Telefonsladd . .. ......o i 13

Underhdllssdkerhet. . . ... ... 16

Symboler pa skrivaren . .. ... . 17

Produktens sdkerhetscertifiering. . ... ..o e 18

Kontaktuppgifter for miljo, hdlsa och sdkerhet ......... ... ... . i 19

2 Funktioner

Innan du anva@nder skrivaren. . . ... 22
XeroX KUNAEANSt . . ..o e e e 22
SKAVArENS delar . . ..o 23
Sedd framifran-VanSter . ... ... i e 24
Sedd bakifrdn-hOger . . .. ... e 25
Tillval for telefon- och faxanslutning. ........... o 26
DokUMENtMALArE ..o 27
Invandiga delar . ... 28
Inbyggd kontorsefterbehandlare (tillval) ........... ... i 29
Kontorsefterbehandlare LX (tillval)............co o e 30
Standardfunktioner. . ... .o 31
KoNfigUIGLIONET . ..o 31
SKrvartillval . . ..o e 32
ENergisparlige ... ..ot e 33
KONtrollpanel .. ..o e e 34
Kontrollpanelens layout. .. ... e e 34
SKrivarinformMation. . . ... i e 35
REAOVISNING . . .ttt e e 36

3 Installation och installning

Installation och inst@llning —Oversikt .. ... i e 40
Fysisk anslUtNing . ... e 40
SAttA PA SKIIVAIEN . .o e e 40
SEANGA AV SKIVANEN. . . e 42
Tilldela en NAtverksadress. . . ..ottt e e 43

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 3

Anvandarhandbok



Innehall

Installera programmet .. ...ttt e 44
Krav pa operativsystem . . ... .. 44
Installera drivrutiner och verktyg forWindows. ......... ... ... i 44
Installera drivrutiner och verktyg for Macintosh ........... ... ..o i 45
Lagga till skrivaren i Macintosh OS X version 10.5. . ... ... i 47
UNIX- och Linux-driviutiner . ... e e e eaeaen s 48

Anvdnda CentreWare Internet Services. . ....... oo 49
Hitta skrivarens IP-adress . . ... e 49
Komma &t CentreWare IS. .. ..o e 49

4 Utskrift

Utskrift — OVersiKt ... .o 52

Material SOM SEOAS . . . ..ottt e 53
Rekommenderat material. . ... e 53
Allmadnna riktlinjer for pafyllning avmaterial . .......... ..o i 53
Material som kan skada skrivaren. . .......... .. e 53
Anvisningar for pappersforvaring. ... ......ouei i e 54

Fylla pAmaterial . . ....oo i e et e e e 55
Fylla pa papperimagasinen T till 4. ... ... e 55
Fylla pd papper i magasin 5 (manuellt magasin). ..., 57
Fylla pa kuvert i magasin 5 (manuellt magasin) ..., 59
Konfigurera kuvertfacket. . ... ... e 59
Fylla pd kuvert i kuvertfacket . ........ ..o e 60

Skriva ut pa specialmaterial. . . ... ... 62
SKRvVA UL PA KUVEIL. . .o e et e et i 62
Skriva ut pa etiketter. . ... .. 63
Skriva ut pa glattat PAPPer. . ..o 64

Valja utskriftsalternativ. . ... ... e 65
Utskriftsalternativ for Windows. ... ... e 65
Utskriftsalternativ for Macintosh ....... ... 68

Skriva ut pd bada sidorna av papperet. . ... 70
Materialtyper for automatisk dubbelsidig utskrift........... .. ... ... . L 70
Skriva ut ett dubbelsidigt dokument ....... ... ... 71
Alternativ for dubbelsidig sidlayout........ ... i 71

RV 1§ T I oo =] 72
IO S .« .o e 72
MaCintOSh . .o 72

Skriva ut flera sidor pd samma ark (N-UPP) . . ... oo 73
WO S . . .o 73
MaCIiNtOSh . .o 73

SKriva Ut haften . ... e 74
Vdlja haftesutskrift nar en efterbehandlare for haftenanvéands ................ ... ... 75
Vdlja haftesutskrift nar en efterbehandlare for haften inteanvands .................... 76

4 WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok



Innehall

Anvanda fargkorrigering . .........oiii e e 77
Fargkorrigering i WINAOWS .. ..ottt e e e eaeeans 77
Fargkorrigering i Macintosh . ... ... i e 78
Valja fargkormigering. . . ..ot e 78

SKriva Ut i SVArtVitt. . ... e 79
WO S, . . i e e e e e 79
MACINtOSh ... 79

SKRVA UL OMISIAG ..o e e e e e e 80
WO . .. 81
MACINtOSh ..o e 81

Skriva ut Mellanl@igg. . ... .o e 82
WO . . .o e 82
MACINEOSh .. 82

Skriva ut undantagssidor . .. ... ... 83
WiNAOWS. . . 83
MaCINtOSh ... o e 83

SKAINING .« ot 84
WiNOWS . . . 84
MaCINtOSh ... o e e 84

Skriva ut vattenstamplar. ... ... ... e 85
WNAOWS. . . et e e e e e 85
MaACINtOSh ... e e 86

Skriva ut spegelvanda bilder i Windows . ... ... i 87

Skapa och spara anpassade format ... e 88
L o Lo 88
MaCINtOSh ... o e 88

Meddelande om slutfort jobb i Windows. ....... ... 89

Skriva ut fréin ett USB-minne. .. ... . e 90

Skriva ut fréin mediekortlasaren .. ... ... i 91

Skriva ut specialjobbtyper. ... ... e 92
Skriva ut och ta bort skyddade utskrifter ........ ... .. 92
SKriva Ut €N ProvsaLS. . . ...ttt et e 93
Fordrojd utskrift ... ... e 93
KontoUtSKIift . . ..o e e 94
Spara en utskrift pa skrivaren. . ... .. e 94
Skicka en utskrift tillen faxenhet ........ .. 95

Kopiering

Grundlaggande KOpiering. .. ... ..ot e 98
Dokumentglas. . . . ... e 98
DOKUMENIMALANE .. e e e e e 98

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 5

Anvandarhandbok



Innehall

6

Andra kopieringsalternativ. . ... ........u ettt e 100
Grundlaggande installningar . . ...t e 100
Justera bildkvalitet . ... ... .. e 104
ANdralayout . ... ..o 107
Justera utmatningsformat .......... . e 110

Avancerad KOpPieriNg. . .. ..ottt e e 116
Sammansdtta ett jobb. .. ... ... 116
SKriva ut €N ProvKOPIQ . .. ..ot 117
Kombinera dokumentsatser. . ... ...t e 118
Ta bort utanfor/ta bort innanfor. . ... . 118
Spara kopieringsinstAllningar. . ... it e e 119
Hamta sparade kopieringsinstallningar ......... ... i 119

Skanning

Skanning — OVersiKt. . . ... e 122

Laggaioriginaldokument. . ... ..o i e e 123
Anvdnda dokumentglaset. . ... ... 123
Anvanda dokumentmataren ........ ... 123

Lagra en skanning i €N mMOPP. . - .« v ettt e e e e e e e 124
SkanNNA till @M MAOPP ..ottt e 124
Skriva ut filer som lagrats pa skrivaren ......... ... i 124
Anvdnda jobbflodesark . ... . e 126
Skriva ut lagrade filer via CentreWare IS . ... ... 126
Hamta skannade filer till datorn via CentreWare IS......... ... ... oo it 126
1Yo Yo =T 8 4o o 0N 127
ol oo 5 A =1 o T o 4 o o o JE 128

Skanna till ett arkivindtverket . . ... ... 130

Skanna till @n e-postadress. . ... ...t e 131
Ange e-postalternativ. . . ... ... . e 131

Skanna till en dator. . .. ..o e 133

Skanna tillen hemkatalog .. ... 134

Spara pa ett USB-miNNe . . ... e e e e 135

Ange skannningsalternativ. . . ... ... e 136
SkanningsinstallNingar. .. ... i e 136
Ovriga skanningsalterNatiV. . .. .......un ettt et e 137
Avancerade installningar. .. ...t e e 137

Anvdnda Xerox skanningsfunktion. . ....... ... ... e 140
OVEISIKE . e et e 140
Skapa en skanningsmall .. ... . 141
Skannatillenmall. ... 141
Oppna Xerox skanningsfunktion . . ........... ...ttt 142
Importera skannade filer till ett program. ............. i 143

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Innehall

Faxning
Faxning — OVersikt . . . ... 146
Fylla p& originaldokument . . ... i e e e e 147
DokUmMENLGLOS. . . . .ot 147
DokumentMaLAre . .. ...t e e e 147
SKICka €t X .. ee et 148
Infoga pauser i faxnUMmMEr .. ... .. e 148
I Y= 7= o oD 149
Skicka ett serverfax ... .. ..o e 149
Skicka ett Internetfax ........oo i 150
Skicka ett fax frAn datorn. .. .. ... 151
T MOt X, ettt e 152
Valja faxalternativ ... ... 153
Ange dubbelsidig faxning . ... e 153
Valja dokumenttyp . ... 153
Ange faxupplOsning . .......oooiii 153
Andra bildkvalitet. . ...........oooo o 153
ANdra layout . ... e 154
Ytterligare faxalternativ . ... e 155
Mer faxalternativ. . . ... ... 156
Internetfax-alternativ. .. ... e 156
Lagga till posteriadressboken . ...... ... .. i e 157
Laggatillenenskild adress. . ... ... i 157
Tabortenenskild adress. . ... .o e 157
LAgga till €N grupp. . . oo vttt 157
Ta DOt @M GrUPD .ot e 158
Anvanda kedjeuppringning. .. ...t e 158
Skapa faxkommeNntarer. . . ... ... e 159
Underhall
Underhdll och rengOring . .. ... oot e e e e e 162
Allmanna forsiktighetsatgarder. .. ... i e 162
Hitta maskinnumret . ... . e 163
Information om fakturering och maskinanvandning ............. ... ... ... ... ...... 163
RENGOIa SKIVAIEN . ...t e e e et ettt e e e 164
Rengodra dokumentglaset och dokumentluckan............ .. .. ... ... L. 164
Rengdra maskinen utvandigt. ... ... e 165
Rengora dokumentmatarens rullar. ... i e e 165
Rengora skrivhuvudslinser. . . ... .. o e 166
Bestalla tillbehor . .. ... e 169
FOrbrukningsvaror . . . ... . 169
Artiklar som kraver regelbundet underhdll. ....... ... ... 169
Nar det ar dags att bestdlla tillbehdr. ... 170
Atervinna tillbehor. . . . ..o 170

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 7
Anvandarhandbok



Innehall

10

8

Installera hGftKlamrar . .. ... o 171
Byta ut haftklamrar i den inbyggda kontorsefterbehandlaren ......................... 171
Byta ut klammerkassett i kontorsefterbehandlare LX........... ... ... ... L 173
Byta ut haftklamrar i haftesmodulen i kontorsefterbehandlare LX ..................... 175

Felsokning

Meddelanden pd kontrollpanelen . ....... ... e 178

AlMAN felsOkNing . . ..o 179
SKkrivaren startar iNte . ... ... i e 179
Utskriften tar for lang tid. . ..... ... i 180
Skrivaren aterstalls eller stngsavofta............oo i 180
Det kommer ovanliga ljud fran skrivaren .......... ... . 180
Problem med dubbelsidig utskrift........... ... 180
Skannerfel . ... ..o e 181

Atgarda PapPErsStOPP. . .. ...ttt 182
Rensa pappersstoppifack 1,2,3ellerd. ... ... i 182
Atgarda pappersstopp i fack 5 (manuellt fack) ..............cooooiii 183
Rensa pappersstopp i dokumentmataren ......... ... .. 184
Atgarda pappersstopp i IUCKG A. ... ... 186
Atgarda pappersstopp i lUCKG B. . .. .. ..ot 187
Atgarda pappersstoppilucka C....... ... 188
Atgarda pappersstopp i duplexmodul D.............ooiiiei 189
Atgarda pappersstopp i lucka E............ 190
Atgédrda pappersstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren....................... 191
Atgdrda pappersstopp i kontorsefterbehandlare LX...............cooiieeeeeeii i, 191
Rensa stopp vid hdlslagning i kontorsefterbehandlare LX...................... ... ... 193
FelsOKa PAPPEISS OPP . . vttt e 195

Rensa felmatning av klamrar i haftapparaten. ... i 198
Rensa klammerstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren........................ 198
Rensa stopp i klkammerkassetten i kontorsefterbehandlare LX ......................... 200
Rensa stopp i klkammerkassetten i haftesmodulen i kontorsefterbehandlare LX ......... 202

Problem med utskriftskvaliteten........ ... 205

Kopierings- och skanningsproblem. . ... ... ... i 206

FOXPIODlEM . L e e 207
Problem med att skicka fax......... ..o 207
Problem med att taemot fax....... ... 208

Fa Al - e 209
Meddelanden pd kontrollpanelen. ........ ... e 209
Yo T 12T T 209
Online Support Assistant (Ovriga sUpportsidor) . ...........ccoovuuieeeeeieeeeennnn.. 209
Wb DDIeSUISET . .. .ot e 210

Skrivarspecifikationer

Fysiska specifikationer. . . ... ... i e 212
Basenhet. . ... 212
Basenhet med inbyggd kontorsefterbehandlare ........... ... ... .. L 212
Basenhet med kontorsefterbehandlare LX och haftesmodul........................... 212

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Innehall

Miljospecifikationer . . ... .. . e e 213
B IE=L 0] o 7=] (o L 213
Relativ luftfuktighet ... ... 213

Elspecifikationer. . ... .. e 214

Specifikationer av prestanda. . ... e 215
UPPLOSNING. . . ettt e e 215
Utskriftshastighet . ... ..o e 215

Styrenhetsspecifikationer . . ... ... e 216
PrOCESS O ..o 216
MINNE . 216
GraNSSNITE. . ..o e 216

A Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter . ...... ... i 218
USA (FCCOreskrifter) .. ... e e e 218
Kanada (fOreskrifter) . ..... ..o e 218
BU . 219
10 7203 [0t o o o 1R 219
OVHIga FOrESKIIFter . . oot e 219

Lagar Kring KOPIering . ...t e e e e e 220
US A L 220
KaNQAa . . 221
ANdra lander . . ... e 222

Lagar kring faxXning. . ... ..o e e 223
US A 223
KaNAda . . . 224
U] oo U 225
SyAafriKa ... e 225

Faktablad om materialsGkerhet .. ... . . 226

ENergisparllige . . . ...t 227

B Atervinning och kassering

Riktlinjer och information . ........ .. i e e 230

AUG LANAET .« oo 230

[N ToY e Lo T a =T 1o 1A 230

BU . o 230

ANAra lONAer . . ... 232
Sakregister

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 9

Anvandarhandbok



Innehall

10 WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Sakerhet

Det har kapitlet innehdaller:

e  Elektrisk sakerhet pd sidan 12

e  Driftsakerhet pé sidan 14

e Underhdllssckerhet pa sidan 16

e Symboler pa skrivaren pa sidan 17

e  Produktens sakerhetscertifiering pa sidan 18

e Kontaktuppgifter for miljo, hdlsa och sakerhet pd sidan 19

Skrivaren och rekommenderade férbrukningsvaror har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmarksamma féljande instruktioner sdkerstaller du att skrivaren anvands
pa ett sdkert satt.
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Elektrisk sakerhet

m VARNINGAR:

e  Forinte in foremdl, till exempel gem eller haftklamrar, i 6ppningarna pa skrivaren. Om de
kommer i kontakt med en spdnningspunkt eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller
elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och
har fatt sérskilda instruktioner om att géra detta. Strémmen ska vara AVSTANGD nér sédana
installationer utfors. Dra ur ndtsladden ndr du ska ta bort luckor och skydd for att installera
tillvalsutrustning. Utover tillval som kan installeras av anvandaren finns det inga delar som du
kan underhalla bakom dessa luckor.

Stang av skrivaren innan ndatsladden dras ut. Information om hur du stanger av skrivaren finns i Stanga
av skrivaren pa sidan 42.

Nedanstéende utgor fara for din sakerhet:
e Natsladden dar skadad eller sliten.

e Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

Gor foljande om ndgot av detta intraffar:

1. Stang omedelbart av skrivaren.

2. Dra ut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

Stromforsorjning

Anslut skrivaren till den typ av stromforsorjning som anges pad skrivarens dataplat. Kontakta en behérig
elektriker om du dar osdker pd om stromforsorjningen uppfyller kraven.

m VARNING! Skrivaren mdste anslutas till en jordad krets. Skrivaren levereras med en jordad
kontakt. Kontakten passar bara i jordade eluttag. Detta ér en sdkerhetsfunktion. Kontakta
en behorig elektriker for byte av uttaget om du inte kan sdatta in kontakten i uttaget.

Natsladd

e Anslut alltid utrustningen till ett jordat eluttag. Lat en behorig elektriker kontrollera uttaget om
du dr osdker.

e Anvand ndatsladden som medféljer skrivaren.
e Anvand inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte dr jordat.
e Anvdnd inte en forlangningssladd eller ett grenuttag.
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e  Placera inte skrivaren pd en plats dar ndgon kan trampa pé natsladden.
e  Placera inte foremal pa ndtsladden.

Ndtsladden ansluts till skrivarens baksida. Om all strom maste kopplas bort frdn skrivaren drar du ut
nétsladden ur eluttaget.

Skrivaren mdste stdngas av innan ndtsladden kopplas bort. Information om hur du stéinger av skrivaren
finns i Stanga av skrivaren pd sidan 42.

Stanga av i nodfall

Staing omedelbart av skrivaren och koppla bort ndtsladden fran eluttaget om ndgot av féljande
intraffar. Kontakta ddarefter en Xerox-servicetekniker for att fa felet atgardat.

e Ovanliga lukter eller ljud kommer fran skrivaren.

¢ Natsladden dr skadad eller sliten.

e  En kretsbrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning har utlosts.
e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har kommit i kontakt med vatten.

e Endel pd skrivaren ar skadad.

Telefonsladd

A FORSIKTIGHET! Fér att minska risken for brandfara ska endast nr 26 American Wire Gauge
(AWG) eller storre linjekabel for telekommunikation anvdndas.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig,
nationell och internationell nivd och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren

& avger inte skadligt ljus eftersom ljusstrdlen @r helt inkapslad under all hantering av
anvdandaren och allt underhaill.

A VARNING! Om reglage, justeringar eller procedurer anvands pa annat satt an vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for strélning.
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Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingér
granskning av kontrollmyndighet, godkdnnande och efterlevnad av etablerade miljonormer.

Genom att uppmarksamma féljande sdakerhetsanvisningar sdkerstaller du att skrivaren anvdnds pa ett
sdkert satt.

Skrivarens placering

e  Blockera inte och tdck inte for 6ppningarna som finns pé skrivaren. De ar avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrackligt med utrymme for handhavande och service.

e  Placera skrivaren pd en dammfri plats.

e Placera och anvdnd inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo. For specifikationer av
lamplig miljo, se Miljospecifikationer pa sidan 213.

e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
I basutférande vager skrivaren cirka 115 kg utan férpackningsmaterial.

e  Placera inte skrivaren ndra en varmekalla.

e  Placera inte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskansliga komponenter utsatts
for ljus.

e  Placera inte skrivaren sé att den befinner sig i det direkta luftflodet fran
ett luftkonditioneringssystem.

Anvisningar om handhavande

Nar utskrift pagar:

e Tainte bort det pappersmagasin som du har valt i skrivardrivrutinen eller pd
enhetens kontrollpanel.

e Oppnainte luckorna.

e  Flytta inte skrivaren.

e Hall undan hander, har, slipsar m.m. frdn matarrullarna.

Skrivartillbehor

e Anvdnd tillbehor som ar avsedda for skrivaren. Anvéndning av olampliga tillbehor kan leda till
sdmre prestanda och risksituationer.

e  Folj alla varningar och instruktioner som placerats pa eller medfoljer skrivare, tillvalsutrustning
och tillbehor.

A FORSIKTIGHET! Anvéndning av tillbehér som inte kommer fran Xerox rekommenderas inte. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet)
omfattar inte skador, fel eller forsimrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbehér som
inte kommer fran Xerox, eller anvdndning av tillbehor fran Xerox som inte dr avsedda for denna
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skrivare. Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig belatenhet) finns i USA och Kanada.
Tackningen kan variera utanfor dessa omréden. Kontakta en lokal representant for mer
information.
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Sakerhet

Underhdllssakerhet

e Underhdllinte den hdar skrivaren pa nadgot annat sétt dn vad som beskrivs i dokumentationen som
medfoljer skrivaren.

e Anvdnd inte rengéringsmedel i sprayform. Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

e Brdnn inga forbrukningsvaror eller underhdllskomponenter. Information om Xerox
atervinningsprogram for forbrukningsvaror finns pd www.xerox.com/gwa.
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Sdkerhet

Symboler pa skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning eller forsiktighetsatgarder:
Att ignorera denna varning kan orsaka allvarlig skada eller till och med dédsfall.
Att ignorera denna forsiktighetssymbol kan orsaka skada pa utrustningen.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Ror inte komponenter med denna symbol eftersom personskada kan intréffa.

Brann inte upp den.

@) @ PP

Varm yta. Vanta under den tid som anges innan du hanterar den.

o
S
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Sakerhet

Produktens sakerhetscertifiering

Den har produkten har certifierats av féljande organ med anvéndning av
sdkerhetsstandarderna nedan:

Organ Standard

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Sdkerhet

Kontaktuppgifter for miljo, halsa och sakerhet

Kontakta féljande om du vill ha mer information om miljo, halsa och sdkerhet i samband med den har
Xerox-produkten och dess forbrukningsartiklar:

USA: 1-800-828-6571
Kanada: 1-800-828-6571
www.xerox.com/environment
Europa: +44 1707 353 434

www.xerox.com/envi ronment_eu rope
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Sakerhet
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Funktioner

Det har kapitlet innehdller:

Innan du anvander skrivaren pa sidan 22
Skrivarens delar pa sidan 23
Skrivarkonfigurationer pd sidan 31
Kontrollpanel pé& sidan 34

Mer information pd sidan 37
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Funktioner

Innan du anvander skrivaren

Xerox Kundtjanst

Om du behéver hjalp under eller efter produktinstallationen hittar du fler l6sningar och support pd
Xerox webbplats.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Om du behover ytterligare hjdlp ar du valkommen att kontakta véra experter p& Xerox Kundtjanst. I
vissa fall visas telefonnumret till en lokal aterforsdljare under produktinstallationen. Vi ber dig anteckna
telefonnumret i faltet nedan for framtida behov.

Telefonnummer till Kundtjdnst eller lokal aterforsaljare:

#

Xerox Kundtjdanst i USA: 1-800-821-2797
Xerox Kundtjanst i Kanada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Ytterligare hjdlp med att anvdnda skrivaren:
1. Seden har anvéndarhandboken.
2. Kontakta huvudoperatéren.

3. Besok var kundwebbplats p& www.xerox.com/office/WC7120/7125support eller kontakta
Xerox Kundtjdnst.

Kontrollera att du har serienumret pé din Xerox-produkt till hands nar kontaktar Xerox.

Kundtjanstpersonalen kommer att fraga efter: typ av problem, skrivarens serienummer,
eventuella felkoder, foretagets namn och bestksadress. Folj anvisningarna nedan for att hitta
skrivarens serienummer.

1. Tryck pd knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. Fliken Maskininformation visas. Maskinnumret visas pda vanster sida av pekskarmen.

Maskinnumret finns éven angivet inuti skrivaren. Oppna lucka A pé skrivarens vénstra sida.
Maskinnumret finns pa vanster ram.
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Funktioner

Skrivarens delar

Det hér avsnittet omfattar:

e  Sedd framifran-vanster pd sidan 24

e Sedd bakifran-hoger pa sidan 25

e  Tillval for telefon- och faxanslutning pé sidan 26

e Dokumentmatare pé sidan 27

e Invandiga delar p& sidan 28

¢ Inbyggd kontorsefterbehandlare (tillval) pé sidan 29
e Kontorsefterbehandlare LX (tillval) pé sidan 30
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Funktioner

Sedd framifran-vanster

wc7120-001

1. Dokumentlucka 7. Framre lucka

2. Dokumentglas 8. Magasin1, 2, 3,4

3. Kontrollpanel 9. Svangbara lashjul

4. Ovre mittenfack 10. Magasin 5 (manuellt)
5. Nedre mittenfack 11. Pennhadllare

6. Strombrytare 12. Penna
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Funktioner

Sedd bakifradn-hoger

wc7120-002

1. LuckaE 5. Justerbar fot

2. Lucka A 6. Aterstallningsknapp
3. Lucka B 7. USB-port

4. LuckaC 8. Natverkskontakt
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Funktioner

Tillval for telefon- och faxanslutning

.
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1. Telefon

2. Linje1
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Dokumentmatare

i &~ W N

Bekraftelseindikator
Spak

Vanster lucka

Inre lucka

Dokumentstyrskenor

wc7120-004

6
7
8.
9

Funktioner

Fack for dokumentmatning
Dokumentstopp
Utmatningsfack

CVT-glas

10. Dokumentglas
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Funktioner

Invandiga delar

O nnbbw N

wc7120-003

1. Fdargpulverkassetter 5. Trumkassettlucka

2. Huvudstrémbrytare 6. Frigoringsspak for trumkassettlucka
3. Trumkassetter 7. Overskottsbehdllare for fargpulver
4, 8.

Rengoringsstang Fixeringsenhet
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Funktioner

Inbyggd kontorsefterbehandlare (tillval)

9

lsl 20 V 1
2
G
3 2
e,
\ wc7120-007
1. Mittenfack 4. Framre lucka
2. Inbyggd kontorsefterbehandlare 5. Ovre lucka

3. Haftklammerkassett
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Funktioner

Kontorsefterbehandlare LX (tillval)

14
13

12

11

1. Fackfaste

Haftesenhet (tillval)
Haftesenhetens sidolucka
Haftklammerkassett for haften
Ovre lucka

Efterbehandlingsfack

N o v & w N

Falsningsenhet (tillval)
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Funktioner

Skrivarkonfigurationer

e Standardfunktioner pé sidan 31
e Konfigurationer pa sidan 31
e  Skrivartillval pa sidan 32

Standardfunktioner

Skrivaren har ménga funktioner for dina utskrifts- och kopieringsbehov:
e  Funktioner for kopiering, utskrift och skanning till e-post

e Maximal utskriftshastighet pd 20 sidor per minut vid utskrift i svartvitt och farg (pé vanligt papper
med A4/Letter-format)

e 600 x 600 dpi

e  Automatisk dubbelsidig utskrift

e  Fargpekskdarm pé kontrollpanelen

e Automatisk dokumentmatare fér dubbelsidig utskrift for hogst 110 ark
e 2 GBRAM-minne

e  Externt granssnitt

e  Xerox Extensible Interface Platform (XEIP)

e Harddisk med stdd for specialjobb, extra formular och makron

e PCL6,PCL5S

e  Ethernet 10/100Base-TX-anslutning

Konfigurationer

Skrivaren finns i tva konfigurationer.

Konfiguration Beskrivning

Tva pappersmagasin och stativ Magasin 1 och 2 foér 500 ark vardera fér standardformat upp till
A3,11x17 tum

Magasin 5 (manuellt magasin) fér 50 ark for anpassade format
upp till A3, 11 x 17 tum

Fyra pappersmagasin Magasin 1, 2, 3 och 4 for 500 ark vardera for standardformat upp till
A3,11 x17 tum

Magasin 5 (manuellt magasin) for 50 ark fér anpassade format upp till
A3,11 x17 tum
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Funktioner

Skrivartillval

Fax

e En faxlinje med Internetfax
e Tre faxlinjer med Internetfax
o  Serverfax

e VoIP-fax

Skanning

e  Skanningssats (sokbar PDF, PDF/XPS med hég komprimering, forhandsgranskning
med miniatyrer)

e  Skanna till/skriv ut frdn USB

Efterbehandling

e Inbyggd kontorsefterbehandlare
e Kontorsefterbehandlare LX med hdlstans och haftesmodul som tillval
e  Extern haftapparat

Sdkerhet

e  Datasdkerhetssats

e  Xerox Secure Access Unified ID System

e Jobbaserad ndtverksredovisning

e Common Access Card Authentication (CAC)

Ovrigt
e PostScript
e Arbetsyta

e  Kuvertmatarfack
e  Mediekortlasare

Mer information om tillval finns pa www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.
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Funktioner

Energisparlage
Energisparlaget minskar skrivarens stromférbrukning ndr skrivaren inte har anvdnts under en viss tid.

Skrivaren satts i lageffektslage ndr en angiven tid har gatt. Skrivaren sdtts i viloldge om inga jobb
sdnds till skrivaren efter ytterligare en angiven tid. Pekskdrmen dr slackt och energisparknappen dr ténd
i bdda lagen.

Tryck pd energisparknappen nar du vill aktivera skrivaren. Energisparléiget avbryts dven ndr ett jobb tas
emot eller nar skrivaren anvands via CentreWare Internet Services.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pd
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Funktioner

Kontrollpanel

Det hér avsnittet omfattar:
e Kontrollpanelens layout pé& sidan 34
e  Skrivarinformation pé sidan 35

Kontrollpanelens layout

16 15 14 13 121110 we7120-103

Objekt Beskrivning

1 Tjanster Hem Tryck har om du vill komma dt funktionerna for kopiering, skanning och
fax pa pekskdarmen.

2 Pekskarm Visar information och ger dtkomst till skrivarfunktioner.

3 Logga in/ut Tryck pd Logga in/ut ndr du vill komma at [6senordsskyddade
funktioner och skriv darefter ditt anvéindarnamn och l6senord med
tangentbordet pd pekskdarmen. Tryck pa knappen en gang till nar du

vill logga ut.
4 Sprak Tryck har om du vill byta sprak pé pekskdarmen

och tangentbordsinstdllningarna.
5 Energisparknapp Tryck har ndr du vill aktivera normalt utskriftslage fran stromsparlage.
6 Mellankopiering Stoppar tillfalligt ett pdgdende jobb sé att ett jobb med hogre prioritet

kan bearbetas.
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Funktioner

Objekt Beskrivning

7 Aterstall allt Tryck pd knappen tva ganger om du vill rensa aktuella
jobbinstdllningar. Valj Bekrafta pa pekskérmen om du vill
aterstdlla alla grundinstéllningar.

8 Stopp Tryck hér ndr du vill géra paus i en utskrift, kopiering, skanning eller
faxning. Valj Fortsdatt pd pekskarmen om du vill fortsatta, eller Ta bort
om du vill avbryta jobbet.

9 Start Tryck har ndr du vill starta en kopiering, skanning eller faxning.

10 | C Raderar numeriska varden eller siffran som skrivits sist med de
alfanumeriska tangenterna.

11 | Uppringningspaus Infogar en paus i ett faxnummer.
12 | Alfanumeriska knappar Matar in alfanumerisk information.
13 | Tjanster Tryck har ndr du vill komma dt alternativen for den valda funktionen,

t.ex. kopiering, skanning och fax, pé pekskarmen.

14 | Jobbstatus Tryck har ndr du vill se en lista 6ver aktiva och slutférda jobb
pé pekskdarmen.

15 | Maskinstatus Tryck har ndr du vill lasa information om tillbehorsstatus,
skrivarinformation och annat péa pekskdarmen.

16 | USB-minnesport USB-minnesport (tillval)

Skrivarinformation

Skrivaren visar statusinformation pé kontrollpanelens pekskarm och i utskrivna rapporter. Pé
pekskdrmen visas dven information om maskinens anvdandning och fakturering. Mer information finns i
Information om fakturering och maskinanvandning pé sidan 163.

Jobbstatus

Sé& har visar du jobbstatus nér du vill kontrollera och hantera jobb:
1. Tryck pa Jobbstatus p& kontrollpanelen.

2. Tryck pa fliken Aktiva jobb eller Slutforda jobb.

3. Vdlj 6nskad kategori i listrutan Alla jobb.
4

Visa detaljer genom att trycka pd 6nskat jobb i listan. Du kan skriva ut en jobbrapport genom att
trycka pé& knappen Skriv ut rapp 6v jobbhist eller Skriv ut denna jobbrapport.

5. Tryck pé fliken Skyddad utskr. och mer och vdlj bland féljande for 6vriga jobbtyper:
e  Skyddad utskrift
e  Provsats
e  Fordrojd utskrift
e  Kontoutskrift
e Allman mapp
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Funktioner

Rapporter

Rapporter kan skrivas ut via kontrollpanelen.

Sd har skriver du ut en rapport:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa Skriv ut rapporter och tryck pa 6nskad kategori.

Obs! Konfigurationsrapporten innehdller information om skrivarens aktuella konfiguration och ar
praktisk vid natverksanalys och allman felsokning.

3. Tryck pd 6nskad rapport pd ndsta skarm och tryck sedan pé den grona Start-knappen.

Redovisning

Redovisning anvdands for att spdra debitering och styra dtkomsten till funktionerna for kopiering,
skanning, faxning och utskrift for varje anvandare. Ndar redovisning dr aktiverad mdste alla anvindare
ange information om anvdandar-ID nar en begrénsad funktion ska anvdndas. Begransade funktioner
visas med en symbol med l&s och nyckel.

Administratéren maste skapa anvéndarkonton och konfigurera Redovisning.
1.  Tryck pd 6nskad funktionsknapp pa pekskdarmen.

2. Pekskarmens tangentbord visas. Skriv den information om anvandar-ID som du fatt av
administratéren och tryck péa Bekrdfta.

Ditt anvandar-ID visas hogst upp till hoger pa pekskdarmen.
3. Tryck pd Logga in/ut, tryck pé ditt anvéndar-ID och sedan p& Logga ut ndr du ska logga ut.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Funktioner

Mer information

Kdllorna nedan innehdller ytterligare information om skrivaren och dess funktioner.

Information Kdlla

Snabbreferenshandbok Medféljer skrivaren

Anvdndarhandbok (PDF) Software and Documentation disc (skivan Programvara och
dokumentation)

www.xerox.com/office/WC7120/7125docs

System Administrator Guide www.xerox.com/office/WC7120/7125docs
(Systemadministratérshandbok)

Recommended Media List www.xerox.com/paper (USA)
(Rekommenderad materiallista) www.xerox.com/europaper (Europa)
Skrivarhanteringsverktyg www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers
Online Support Assistant www.xerox.com/office/WC7120/7125support
(Ovriga supportsidor)

Teknisk support www.xerox.com/office/WC7120/7125support
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Funktioner
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Installation
och installning

Det har kapitlet innehdiller:

Installation och installning — oversikt pd sidan 40
Fysisk anslutning pa sidan 40

Satta pa skrivaren pé sidan 40

Stanga av skrivaren pa sidan 42

Installera programmet pd sidan 44

Anvanda CentreWare Internet Services pé sidan 49

Se dven:

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pé
www.xerox.com/office/WC7120/7125support.

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pd
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Installation och instdllning

Installation och installning — dversikt

Innan du anvander skrivaren maéste du:

1. Kontrollera att skrivaren dr korrekt ansluten och péslagen.
2. Installera drivrutiner och verktyg.

3. Konfigurera programvaran.

Fysisk anslutning

Du kan ansluta skrivaren via ett natverk. Anslut till en fungerande och separat faxlinje om du vill anvdnda
faxfunktionen (tillval). Kommunikationskablar medféljer inte skrivaren utan maste kopas separat.

Sa har ansluter du skrivaren fysiskt:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett ndtuttag.

2. Anslut ena dnden av en kategori 5-kabel eller, vilket rekommenderas, en Ethernet-kabel till
Ethernet-porten pd skrivarens baksida. Anslut den andra dnden av kabeln till natverksporten.

3. Om faxfunktionen har installerats ska du ansluta den till en fungerande telefonlinje via en vanlig
RJ11-kabel.

Satta pa skrivaren

Skrivaren har tva strombrytare, huvudstrombrytaren bakom frontluckan och strémbrytaren pé det
nedre mittfacket.

Sla p& huvudstrommen

Huvudstrommen slés pd med huvudstrombrytaren. Huvudstrommen ska vara péslagen vid normal
skrivaraktivitet och far bara stangas av nar du ansluter en kabel eller reng6r skrivaren.

A FORSIKTIGHET:

e Sla pa huvudstrommen forst med huvudstrombrytaren for att undvika skador pa skrivarens
interna harddisk eller orsaka att skrivaren inte fungerar.

e  Stdang aldrig av huvudstrommen direkt efter att du slagit pd den. Detta kan skada skrivarens
interna hdrddisk eller gora att skrivaren inte fungerar.
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Installation och instdllning

1. Oppna frontluckan.

2. Satt huvudstrombrytaren i laget Pa.

wc7120-011
3. Stang den framre luckan.
4, Nar du vill satta pa skrivaren sdtter du strombrytaren, placerad vid det nedre mittfacket, i laget Pé.
Det tar cirka 35 sekunder att varma upp skrivaren.

Obs! Om kontorsefterbehandlare LX (tillval) har installerats finns strémbrytaren bakom en
genomskinlig plastlucka i efterbehandlarens transportlucka/mittfack.

\
\\R// [TTT]

wc7120-008 wc7120-009

Strombrytare Strombrytare pd kontorsefterbehandlare LX (tillval)
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Installation och instdllning

Stanga av skrivaren

Nar du vill satta pa skrivaren satter du strombrytaren, placerad vid det nedre mittfacket, i laget Av. Viss
intern bearbetning dger rum innan skrivarens sténgs av.
Anmadrkningar:

e Vdanta fem sekunder efter att det aktiva jobbet har slutforts innan du sténger
av skrivaren.

e Om kontorsefterbehandlare LX (tillval) har installerats finns strombrytaren bakom
en genomskinlig plastlucka i efterbehandlarens transportlucka/mittfack.

\\él
===l

wc7120-013 wc7120-012

Strombrytare Strombrytare pd kontorsefterbehandlare LX (tillval)

Stanga av huvudstrommen

Huvudstrommen slas pd med huvudstrombrytaren. Huvudstrommen ska vara péslagen vid normal
skrivaraktivitet och far bara stéingas av ndr du ansluter en kabel eller rengér skrivaren.

A FORSIKTIGHET:

e Stang inte av huvudstrommen ndr ett jobb bearbetas eller nér energisparknappen blinkar.
Detta kan skada skrivarens interna hdrddisk eller gora att skrivaren inte fungerar.

e  Stdng av huvudstrommen innan du drar ut natsladden. Om du drar ur natsladden med
huvudstrémmen ansluten, kan detta skada skrivarens interna harddisk eller géra att skrivaren
inte fungerar.

e Stdng aldrig av huvudstrommen direkt efter att du har slagit pa den. Detta kan skada
skrivarens interna harddisk eller géra att skrivaren inte fungerar.

e Stdng inte av huvudstrommen direkt efter att du stangt av strommen. Detta kan skada
skrivarens interna harddisk eller géra att skrivaren inte fungerar. Vanta tio sekunder efter att
pekskdrmen har slocknat innan du sténger av huvudstrommen.
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1. Kontrollera att strombrytaren, som dr placerad pd det nedre mittfacket, ar i laget Av.
2. Oppna frontluckan.

3. Satt huvudstrombrytaren i laget Av.

wc7120-014

4, Stdng den framre luckan.

Tilldela en natverksadress

Om en DHCP-server anvdnds i natverket hamtar skrivaren automatiskt en natverksadress. Om du vill
tilldela en statisk IP-adress, konfigurera DNS-serverinstdllningar eller konfigurera andra TCP/IP-
instdllningar finns det mer information i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok)
p& www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Installera programmet

Det hér avsnittet omfattar:

e Krav pd operativsystem pa sidan 44

e Installera drivrutiner och verktyg for Windows pd sidan 44
e Installera drivrutiner och verktyg for Macintosh pé sidan 45
e UNIX- och Linux-drivrutiner pa sidan 48

Krav pd operativsystem

e Windows XP, Vista, Windows Server 2003 eller senare.
e  Macintosh: OS X version 10.3 eller senare.
e  UNIX och Linux: Se www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Installera drivrutiner och verktyg for Windows

For att fa tillgang till alla funktioner pa skrivaren maste du:
e Installera Xerox-skrivardrivrutinen
e Installera Xerox-skannerdrivrutinen om skanning har installerats

Installera en ndatverksskrivare

Kontrollera innan du installerar drivrutinerna att skrivaren @r inkopplad, paslagen och ansluten till ett
aktivt natverk och att den har en giltig IP-adress.

Sa har installerar du drivrutinen:

1. Satt i Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i cd- eller
dvd-enheten pd datorn.

2. Installationsprogrammet startar automatiskt savida du inte har inaktiverat Autostart pa datorn.
Obs! Om installationsprogrammet inte startar automatiskt kan du gé till enheten i filhanteraren
och dubbelklicka p& Setup.exe. Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och
dokumentation) inte dr tillganglig kan du hamta den senaste drivrutinen pd
www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Du kan byta sprék genom att klicka pd& Spréak, markera énskat sprék i listan och klicka pé OK.
Klicka pd Installera drivrutiner och sedan pd Installera skrivar- och skannerdrivrutiner.

Klicka p& Jag accepterar om du accepterar licensavtalet.

Valj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé Installera.

GOr s& har om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

No uvubErw

a. Klicka pd IP-adress eller DNS-namn hogst upp i fonstret.

b.  Skriv adressen eller namnet pd skrivaren och klicka p& S6k. Om IP-adressen inte visas kan du
lasa Hitta skrivarens IP-adress pd sidan 49.

c.  Nar skrivaren visas i fonstret klickar du pa Nasta.
8. Vadlj 6nskad skrivardrivrutin:
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e  PostScript

e PCLS
e PCL6
9. Om skanning har installerats klickar du pa 6nskad skannerdrivrutin:
e TWAIN
e WIA

10. Om skanning har installerats valjer du Xerox Scan Utility (Xerox skanningsverktyg).
11. Vdlj Installera.
12. Valj Slutfér ndr installationen ar klar.

Installera drivrutiner och verktyg for Macintosh

For att fa tillgang till alla funktioner pd skrivaren maste du:
e Installera skrivar- och skannerdrivrutinerna
e Ldgga till skrivaren vid behov

Kontrollera innan du installerar drivrutinerna att skrivaren d@r inkopplad, paslagen och ansluten till ett
aktivt natverk och att den har en giltig IP-adress.

Installera skrivar- och skannerdrivrutiner

Obs! Skrivar- och skannerdrivrutinerna installeras samtidigt.

Sa har installerar du skrivar- och skannerdrivrutinerna:
1. Satti Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i cd- eller
dvd-enheten pé datorn.

Obs! Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar
tillganglig kan du hamta den senaste drivrutinen pa www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.
Oppna mappen Mac och sedan Mac 0S 10.3+Universal PS.

Oppna WorkCentre 7120.dmg.

Oppna cd-skivan WorkCentre 7120.

Vdlj Fortsdtt tre génger.

Vdlj Jag accepterar om du accepterar licensavtalet.

Vdlj Installera.

Skriv ditt [6senord och klicka pé OK.

GOr s@ har om skrivaren inte visas i listan éver upptdckta skrivare:

0 0 No U WN

a. Klicka pd Ange skrivarens nétverksadress eller namn manuellt hogst upp i fonstret.

b.  Skriv adressen eller namnet pa den 6nskade skrivaren och vénta tills datorn hittar skrivaren.
Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du lasa Hitta skrivarens IP-adress pa sidan 49.

¢. Klicka pd Fortsdtt.
10. Bekrafta meddelandet om utskriftskon genom att klicka pa OK.
11. Markera eventuellt kryssrutorna Ange skrivaren som standard och Skriv ut provsida.
12. Klicka pa Fortsatt och sedan pd Sténg.
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13.
14.
15.

16.

Oppna Systeminstdllningar pa Apple-menyn och sedan Utskrift och fax.
Klicka pa fliken Utskrift, markera skrivaren i listan och klicka pa Skrivarinstdllningar.

Klicka pa Installerbara alternativ och kontrollera att de tillval som har installerats pa
skrivaren visas.

Om du gor andringar ska du klicka pa Tillampa dndringar, stdnga fonstret och
avsluta Systeminstallningar.

Skrivaren ar nu klar att anvandas.

Lagga till skrivaren i Macintosh OS X version 10.3

NouvD>WwN-=

LN U WN =

Oppna mappen Program och sedan mappen Tillbehér.

Oppna verktyget Skrivarinstéllningar.

Klicka pa Lagag till.

Kontrollera att den forsta listrutan visar Rendezvous som natverksanslutning.
Klicka pa skrivaren.

Klicka pa Xerox i listrutan Skrivarmodell.

Klicka pa skrivarmodellen och sedan pé Légg till.

Obs! Om skrivaren inte identifierades av natverket bor du kontrollera att den ar pdslagen och att
Ethernet-kabeln dr korrekt ansluten.

Om du vill ansluta genom att ange skrivarens IP-adress:

Oppna mappen Program och sedan mappen Tillbehér.

Oppna verktyget Skrivarinstdllningar.

Klicka pda Lagag till.

Kontrollera att den forsta listrutan dr instdlld pé IP-utskrift.

Klicka p& LPD/LPR, IPP eller Socket/HP Jet Direct i listrutan Skrivartyp.
Ange skrivarens IP-adress i faltet Skrivaradress.

Klicka pa Xerox i listrutan Skrivarmodell.

Klicka pé skrivarmodellen och sedan pd Ldagg till.

Lagga till skrivaren i Macintosh OS X version 10.4

1.

v &> W

46

Oppna fonstret Finder, klicka p& mappen Program och klicka pd Systeminstéllningar.

Obs! Om programmet Systeminstdllningar visas pd dockningsstationen klickar du pd ikonen for att
6ppna programmet.

Klicka pa Utskrift och fax och sedan pa Utskrift.

Klicka pa plusknappen under listan med identifierade skrivare.

Vdlj Forvald bladdrare i fonstret Skrivarbldddrare.

Klicka pé& skrivaren och sedan pé Légg till.

Obs! Om skrivaren inte identifierades av natverket bor du kontrollera att den ar pdslagen och att
Ethernet-kabeln ar korrekt ansluten.
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Sd& har ansluter du genom att ange skrivarens IP-adress:

Oppna Systeminstdllningar i mappen Program.

Oppna Utskrift och fax och 6ppna fliken Utskrift.

Klicka pa plusknappen under listan med identifierade skrivare.

Valj IP-skrivare i fonstret Sok skrivare.

Klicka pa IPP, Line Printer Daemon - LPD eller HP Jet Direct — Socket.
Ange skrivarens IP-adress i fdltet Adress.

Ange ett namn pd skrivaren.

Vdlj en plats for skrivaren.

Klicka p& Xerox i listrutan Skriv ut med.

0. Klicka pé skrivarmodellen och sedan pé Légg till.

Lagga till skrivaren i Macintosh OS X version 10.5

oV WwWwN-=

‘“°P°.\‘.°‘.U":'-\P-’!\’.—‘

Klicka p& mappen Program och dubbelklicka pa Systeminstdallningar.

Klicka pa Utskrift och fax.

Klicka pa plusknappen under listan med installerade skrivare.

Ange skrivarens IP-adress eller vardnamn.

Ange ett konamn for skrivaren eller lamna fdltet tomt om du vill anvénda standardkon.
Klicka pé skrivaren och sedan pé Légg till.

Obs! Om skrivaren inte identifierades av natverket bor du kontrollera att den ar pdslagen och att
Ethernet-kabeln ar korrekt ansluten.

Sd& har ansluter du genom att ange skrivarens IP-adress:

Klicka pa ikonen Systeminstdllningar i mappen Program pd dockningsstationen.
Klicka pa Utskrift och fax.

Klicka pa plusknappen under listan med installerade skrivare.

Klicka p& IP-skrivare.

Klicka pa IPP, Line Printer Daemon — LPD eller HP Jet Direct — Socket.

Ange skrivarens IP-adress i faltet Adress.

Ange ett namn pd skrivaren.

Vdlj en plats for skrivaren.

Klicka p& 6nskad skrivare i listrutan Skriv ut med.

0. Klicka pé skrivarmodellen och sedan pd Lagg till.
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UNIX- och Linux-drivrutiner

Information om vilka UNIX- och Linux-drivrutiner som kan anvéndas finns pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pd
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Ovriga drivrutiner

Foljande drivrutiner finns endast for Windows pé&: www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

e  Xerox Global Print Driver™: Anvdnds for att skriva ut till alla PCL-skrivare och skrivare med
PostScript-funktioner i natverket, oavsett tillverkare. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den
skrivare som du vdljer.

e Xerox Mobile Express Driver™: Anvands for att skriva ut till alla skrivare med PostScript-funktioner
i natverket, oavsett tillverkare. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den skrivare som du vdljer
varje gang du skriver ut. Om du ofta reser till samma plats kan du spara favoritskrivare for den
platsen. Dina installningar lagras i drivrutinen.
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Anvanda CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services (CentreWare IS) ger dtkomst till skrivarens inbyggda webbserver. Med
det har programmet kan du enkelt hantera, konfigurera och évervaka skrivaren via webbldsaren pd en
ndtverksansluten dator.

Med CentreWare IS kan du:
e  Granska skrivarstatus, konfiguration och sdkerhetsinstallningar.
e  Kontrollera tillbehorsstatus fran datorn.

e Komma &t information om jobbredovisning for att berdkna utskriftskostnader och planera inkop
av forbrukningsvaror.

e Hamta skannade dokumentfiler som lagras pé skrivaren.

Obs! Vissa skrivarfunktioner mdste aktiveras via CentreWare IS. Om administratoren inte har last
upp skrivaren maste du logga in som administrator for att komma at sddana funktioner.

CentreWare IS kraver:

e En webbldsare och en TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och ndtverket (i Windows-,
Macintosh- och UNIX-miljo).

e  Aktiverat JavaScript i webbldsaren. Om JavaScript har inaktiverats visas ett varningsmeddelande
och CentreWare IS kanske inte fungerar korrekt.

e  TCP/IP och HTTP maste ha aktiverats i skrivaren.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratoérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Hitta skrivarens IP-adress

For att du ska kunna anvénda CentreWare IS méste du ha tillgdng till skrivarens IP-adress. Skriv
ut konfigurationsrapporten om du inte kanner till IP-adressen. Skrivarens IP-adress visas i avsnittet
for kommunikationsinstdllningar.

Sa har skriver du ut konfigurationsrapporten:
1.  Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation och sedan pd Skriv ut rapporter.

3. Tryck pé Skrivarrapporter, sedan pa Konfigurationsrapport och ddarefter pa den gréna
Start-knappen pd kontrollpanelen.

4, Tryck pé Stang nar rapporten har skrivits ut.

Komma at CentreWare IS

1. Kontrollera att skrivaren ar pdslagen.

2. Starta webbldsaren pd datorn.

3. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt.
Valkomstsidan i CentreWare IS visas.
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Utskrift

Det har kapitlet innehdller:

Utskrift — oversikt pa sidan 52

Material som stods pé sidan 53

Fylla p& material pa sidan 55

Skriva ut pa specialmaterial pd sidan 62

Valja utskriftsalternativ pa sidan 65

Skriva ut pa bada sidorna av papperet pé sidan 70
Valja papper pa sidan 72

Skriva ut flera sidor pa samma ark (N-upp) pé sidan 73
Skriva ut haften pa sidan 74

Anvanda fargkorrigering pé sidan 77

Skriva ut i svartvitt pd sidan 79

Skriva ut mellanlagg pa sidan 82

Skriva ut omslag pé sidan 80

Skriva ut undantagssidor pd sidan 83

Skalning pé sidan 84

Skriva ut vattenstamplar pa sidan 85

Skriva ut spegelvanda bilder i Windows pé sidan 87
Skapa och spara anpassade format pa sidan 88
Meddelande om slutfort jobb i Windows pé sidan 89
Skriva ut fran ett USB-minne pé sidan 90

Skriva ut fran mediekortlasaren pd sidan 91

Skriva ut specialjobbtyper pé sidan 92
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Utskrift — oversikt

1. Vdlj lampligt material.
2. Fyll pd material i magasinet. Ange format, farg och typ pd skrivarens pekskdarm.

3. Oppna utskriftsinstéllningarna i programmet. I de flesta program kan du trycka pa CTRL+P om du
har Windows eller pd CMD+P om du har Macintosh.

4. Valj skrivaren i listan.

5. Oppna instéllningarna i skrivardrivrutinen genom att vélja Egenskaper eller Instdllningar
(Windows) eller Xerox-funktioner (Macintosh). Namnet pda knappen kan variera beroende
pd program.

6. Andra vid behov instéllningarna i skrivardrivrutinen och klicka pé OK.
7. Klicka pé Skriv ut ndr du vill skicka jobbet till skrivaren.

Se dven:
Fylla p& material pa sidan 55
Valja utskriftsalternativ pa sidan 65
Skriva ut pa bada sidorna av papperet pa sidan 70
Skriva ut pa specialmaterial pa sidan 62
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Material som stods

Det hér avsnittet omfattar:

e Rekommenderat material pé& sidan 53

e Allmdnna riktlinjer for pafyllning av material pé sidan 53
e Material som kan skada skrivaren pé sidan 53

e Anvisningar for pappersforvaring pé sidan 54

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvéndas med olika typer av material. F6lj anvisningarna i det
har avsnittet sé far du basta utskriftskvalitet samtidigt som du undviker pappersstopp.

Bast resultat far du om du anvdnder det Xerox-material som rekommmenderas for skrivaren.

Rekommenderat material

En komplett lista 6ver rekommenderade materialtyper finns pa:
e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista), (USA)
e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad materiallista), (Europa)

Bestalla material

Om du vill bestalla papper eller annat specialmaterial kontaktar du en lokal aterforsaljare eller gdr till
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

A FORSIKTIGHET! Skada som orsakas av olémpligt papper eller specialmaterial omfattas inte
av Xerox-garantin, serviceavtalet eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
belatenhet). Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) finns i USA
och Kanada. Tackningen kan variera utanfér dessa omraden. Kontakta en lokal representant
for mer information.

Allmanna riktlinjer for pafyllning av material

Folj de hdr riktlinjerna nar du fyller pd papper och material i lampliga magasin:
e  Skriv inte ut pa etikettark ddr etiketter har tagits bort.

e Anvdnd endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.

e Ldgginteifor mycket papper i magasinen.

e Andra styrskenorna sa att de passar pappersformatet.

e Kontrollera att korrekt papperstyp har valts pé skrivarens pekskarm nar du har placerat papper i
ett magasin.

Material som kan skada skrivaren

Skrivaren @r konstruerad for en mdngd olika pappers- och materialtyper for utskrift. Vissa materialtyper
kan emellertid orsaka samre utskriftskvalitet, fler pappersstopp eller skador pd skrivaren.
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Anvdnd inte foljande:

Ojamnt eller porost material

Papper for blackstraleskrivare

Glattat eller bestruket papper som inte ar avsett for laserskrivare

Papper som har fotokopierats

Papper som har vikts eller skrynklats

Papper med utstansningar eller perforeringar

Haftat papper

Fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor, sidoskarvar eller klisterremsa
Vadderade kuvert

Plastmaterial

Anvisningar for pappersforvaring

Bast utskriftskvalitet far du om du foérvarar papper och annat material pa ett ladmpligt stdlle.

54

Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av ultraviolett
ljus och synligt ljus. Ultraviolett ljus, som avges frén solen och lysror, ar sarskilt skadligt for papper.

Minimera intensiteten och varaktigheten av exponering for synligt ljus p& pappersvaror.
Behall konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kallare. SGdana utrymmen kan latt
bli fuktiga.

Forvara papperet liggande pd pallar eller hyllor, i kartonger eller skép.
Undvik mat och dryck i narheten av den plats dar papper forvaras eller hanteras.

Oppna inte forslutna pappersférpackningar forrén papperet ska fyllas pé i skrivaren. Lat papperet
ligga kvar i originalférpackningen. Pappersforpackningar har vanligtvis ett inre skyddsskikt som
ger en jamn fuktighetsniva.

Vissa typer av specialmaterial ar forpackade i dterforslutningsbara plastpésar. Férvara materialet i
plastpasen tills det ska anvandas. Férvara oanvdnt material i aterforsluten pése.
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Fylla p& material

Det hér avsnittet omfattar:

e  Fylla pa papper i magasinen 1 till 4 pa sidan 55

e  Fylla pa papper i magasin 5 (manuellt magasin) pé sidan 57
e  Fylla pa kuvert i magasin 5 (manuellt magasin) pa sidan 59
e  Fylla pa kuvert i kuvertfacket pé sidan 60

e  Skriva ut pa specialmaterial pa sidan 62

Vdlj ett magasin som ar lampligt for det aktuella materialet. Mer information finns i Rekommenderat
material pa sidan 53.

Fylla p& papper i magasinen 1 till 4

Magasin 1, 2, 3 och 4 ar utformade for foljande typer av material:
e \Vanligt

e Vanligt (2:a sidan) (papper som skrivits ut pd en sida)
e Bondpapper

e Hdlat

e  Brevhuvud

e Kraftigt

e Kraftigt, 2:a sidan

e  Extra kraftigt

e  Extra kraftigt, 2:a sidan

e  Extra kraftigt plus

e  Extra kraftigt plus, 2:a sidan

e Atervunnet

e  Etiketter

e Kraftiga etiketter

e  Extra kraftiga etiketter

e  Fortryckt

e Glattat

e Glattat, 2:a sidan

e Kraftigt glattat

e Kraftigt glattat, 2:a sidan

e  Extra kraftigt glattat

e  Extra kraftigt glattat, 2:a sidan

Magasin 1, 2, 3 och 4 rymmer hogst cirka 560 ark 80 g/m? papper med formaten A5, 148 x 210 mm
(5,5 x 8,3 tum) upp till A3, 297 x 420 mm (11 x 17 tum).
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Foljande anpassade pappersformat stods: bredd (X) mellan 182 och 432 mm (7,2 x 17 tum) och langd
(Y) mellan 140 och 297 mm (5,5 x 11,6 tum). Anpassade pappersformat kan anges i steg om 1 mm.

Magasin 1, 2, 3 och 4 kan hantera pappersvikter fran 60 g/m? till 256 g/m?2.

Sa har fyller du pd papper i magasin 1, 2, 3 och 4:
1. Dra ut pappersmagasinet mot dig.

wc7120-021

A VARNING! Oppna inte alla magasinen samtidigt. Skrivaren kan dé tippa framét vilket kan leda
till skador.

wc7120-031
2. Bladdra igenom papperet innan du placerar det i magasinet sa att ark som eventuellt har fastnat
i varandra lossnar. Det minskar risken for pappersstopp.

3. Om det behovs flyttar du ut pappersstyrskenorna nar du vill fylla pa nytt papper. Nar du vill justera

de framre styrskenorna och sidstyrskenorna trycker du in styrspaken pa varje styrskena och flyttar
dem till den nya positionen. Satt styrskenorna pa plats genom att sldppa spakarna.

wc7120-027
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4. Placera pappersbunten mot vanster sida i magasinet.

wc7120-028

Obs! Fyll inte p& papper ovanfor maxstrecket. Om du gor det kan pappersstopp uppsta.

5. Justera styrskenorna sé att de precis nuddar kanterna pda bunten.

wc7120-029

6. Skjut in magasinet helt i skrivaren.
7. Vdlj eventuellt pappersformat, typ och farg pd skrivarens pekskéarm och tryck pé Bekréfta.
8.  Om du inte har édndrat materialtypen vdljer du Bekréfta pd pekskarmen.

Fylla pd papper i magasin 5 (manuellt magasin)

I det manuella magasinet kan du fylla pa en rad olika typer av material och egna format. Magasinet ar
i forsta hand avsett for mindre jobb med specialmaterial. Det manuella magasinet finns pa skrivarens
vdanstra sida. Magasinet har en férldngning for att rymma storre papper. Nar du har fyllt pd papper i
det manuella magasinet ska du se till att magasininstdllningarna péa pekskdarmen éverensstammer
med det pappersformat och den typ som du har fyllt pé.

Magasin 5 (manuellt magasin) kan fyllas pd med féljande typer av papper:
e \Vanligt

e Vanligt, 2:a sidan

e Bondpapper

e Hdlat

e  Brevhuvud

e Kraftigt

e  Extra kraftigt

e  Extra kraftigt, 2:a sidan
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e Atervunnet

e  Etiketter

e Kraftiga etiketter

e  Fortryckt

e Kuvert

e Glattat

e Glattat, 2:a sidan

e Kraftigt glattat

e Kraftigt glattat, 2:a sidan

Magasin 5 (manuellt magasin) rymmer hogst cirka 50 ark 80 g/m? papper.

Magasin 5 (manuellt magasin) kan hantera foljande pappersformat: frdn A6, 105 x 148 mm
(3,9 x 5,8 tum) till A3, 297 x 420 mm (11 x 17 tum).

Foljande anpassade pappersformat stods: bredd (X) mellan 98 och 432 mm (3,8 x 17 tum) och langd
(Y) mellan 89 och 297 mm (3,5 x 11,6 tum). Anpassade pappersformat kan anges i steg om 1 mm.

Magasin 5 (manuellt magasin) kan hantera pappersvikter frdn 60 g/m2 till 216 g/m?.

Sa har fyller du pa papper i magasin 5 (manuellt magasin):

1. Oppna magasin 5 genom att falla det utéat. Dra ut forldngningen rakt ut sé langt det gar om du
fyller pd papper med storre format.

\

DN

WA §

wc7120-102

2. Placera papperet med ldngsidan eller kortsidan forst. Storre pappersformat kan bara matas med
kortsidan forst.

— =

M

wc7120-0

~
=
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Justera styrskenorna sé att de ligger an mot kanterna pd bunten.

—==

AR

M

wc7120-025
Obs! Fyll inte p& papper ovanfor maxstrecket. Om du gor det kan pappersstopp uppsta.

Vdlj eventuellt pappersformat, typ och farg pa skrivarens pekskéarm och tryck pa Bekrafta.
Om du inte har dndrat materialtyp trycker du pd Bekréfta pd pekskdrmen.

Fylla pd kuvert i magasin 5 (manuellt magasin)

Magasin 5 (manuellt magasin) kan hantera kuvert av typen Monarch och Commercial nr. 10.

Magasin 5 (manuellt magasin) kan hantera kuvert med vikter fran 75 g/m? till 90 g/m2.

Sa har fyller du pa kuvert i magasin 5 (manuellt magasin):
1.
2.

Fyll pd kuvert i magasin 5 (manuellt magasin).
Justera styrskenorna sé att de ligger an mot kanterna pd bunten.

Obs! Undvik pappersstopp genom att inte fylla pd kuvert ovanfér maxstrecket.

Valj ratt kuvertformat pd skrivarens pekskarm och vdlj Bekréfta.

Konfigurera kuvertfacket

Obs! Kuvertfacket (tillval) rymmer fler kuvert an det manuella magasinet. Kuvertfacket ersatter
magasin 1 i skrivaren och maste konfigureras innan det anvdnds. Standardmagasin 1 kan inte
anvdndas nar kuvertfacket Gr monterat.

Sa har konfigurerar du kuvertfacket:

1

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

Ta bort magasin 1 fran skrivaren.

Satt in kuvertfacket pa platsen for magasin 1 i skrivaren.

Tryck pa Logga in/ut pa kontrollpanelen.

Skriv admin, tryck pa Nasta, skriv 1111 med tangentbordet pd pekskdrmen och tryck pa Bekrdfta.
Tryck pa4 Maskinstatus.

Peka pa fliken Verktyg och sedan pa Systeminstéllningar.

Tryck pa Vanliga tjénstinstdllningar.

Bladdra nedat under Funktioner och tryck pa Ovriga instéllningar.

Visa sidan 2 av 3 genom att trycka pd nedpilen under Sida.

Tryck pa Konfiguration av magasin 1 och sedan pa Andra instéllningar.
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11. Tryck pd Ansluten som kuvertmatare, tryck pd Spara och sedan pé Stdng.

12. Bladdra uppdt under Funktioner och tryck pa Magasininstéllningar.

13. Tryck pd Pappersmagasinens egenskaper och sedan pa Magasin 1.

14. Tryck pé kryssrutan for kuvertmataren och sedan pa Andra instéllningar.

15. Kontrollera att Papperstyp dr instdllt pa Kuvert.

16. Under Pappersformat pekar du pd énskad kuvertstorlek.

17. Tryck pa Spara, tryck pa Bekréfta och sedan pé Sténg tvd génger.
Kuvertfacket ar nu klart for anvandning.

Fylla pd kuvert i kuvertfacket

Kuvertfacket kan hantera kuvert av typen Monarch, Commercial nr. 10, ISO C-5 och DL och anpassade
kuvert frdn 148 x 241 mm (5,8 x 9,5 tum) till 98 x 162 mm (3,9 x 6,4 tum). Kuvertformatet maste
stallas in via pekskarmen.

Kuvertfacket (tillval) kan hantera kuvert med vikter fran 75 g/m2 till 90 g/m2.

Sa har fyller du pa kuvert i kuvertfacket:
1. Dra ut kuvertfacket mot dig.

wc7120-030
2. Om det behovs flyttar du ut pappersstyrskenorna ndr du vill fylla p& nya kuvert. Nar du vill justera
de framre styrskenorna och sidstyrskenorna trycker du in styrspaken pa varje styrskena och flyttar
dem till den nya positionen. Satt styrskenorna pd plats genom att slappa spakarna.

wc7120-033
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3. Fyll pa kuvert i kuvertfacket med fliksidan nedét. Flikarna ska vara stédngda och vanda mot
skrivaren, mot fackets vanstra sida.
Anmadrkningar:
o Utskriften sker pé sidan som ar riktad uppdt.
e Fyllinte pd kuvert ovanfér maxstrecket. Om du gor det kan pappersstopp uppsta.
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wc7120-032

4,  Justera styrskenorna pd kuvertfacket sa att de nuddar kanterna pda bunten.

wc7120-035

5. Skjut in facket helt i skrivaren.

6. Om du har dndrat kuvertstorlek pekar du pa Andra instéllningar pa pekskérmen och véljer

sedan kuvertstorlek pé pekskarmen. Darefter pekar du pd Spara och sedan pa Bekrdfta.
7. Om du fyller pa fler kuvert av samma storlek pekar du pa Bekréfta pa pekskarmen.
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Skriva ut pda specialmaterial

Det har avsnittet omfattar:

Skriva ut pa kuvert pa sidan 62

Skriva ut pa etiketter pé sidan 63

Skriva ut pa glattat papper pé sidan 64

Skapa och spara anpassade format pé sidan 88

Skriva ut pd kuvert

Anvdnd magasin 5 (manuellt magasin) eller kuvertfacket (tillval) i laget for magasin 1 nér du ska skriva
ut pd kuvert.

Anvisningar

Utskriftskvaliteten ar beroende av kuvertens kvalitet och konstruktion. Prova att anvanda ett
annat kuvertmdrke om du inte blir ndjd med resultatet.

Behall konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

Forvara oanvanda kuvert i originalférpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan
forsamra utskriftskvaliteten och gora att papperet skrynklar sig. Fukt kan gora att kuverten forsluts
fore eller under utskrift.

Anvand inte vadderade kuvert.

S& har skriver du ut pé kuvert:

1.
2.

Fyll pa& kuverten i facket som ska anvdndas.

Gor ndgot av foljande i skrivardrivrutinen:

e Valj Kuvert som papperstyp.

e Vdlj Magasin 5 (manuellt magasin) som papperskdalla.

e Om kuvertfacket (tillval) Gr monterat i stdllet for magasin 1 ska du vdlja Magasin 1
som papperskalla.

Obs! Kuverten kan bli skrynkliga eller buktande vid utskrift.

A FORSIKTIGHET! Anvénd aldrig fonsterkuvert eller kuvert med metallklammor eftersom de

62

kan skada skrivaren. Skada orsakad av kuvert som inte stdds omfattas inte av Xerox garanti,
serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstaindig belatenhet). Total Satisfaction
Guarantee (Garanti for fullstdndig belatenhet) finns i USA och Kanada. Tackningen kan variera
utanfor dessa omréden. Kontakta en lokal representant for mer information.
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Skriva ut pa etiketter

Etiketter kan skrivas ut frdn magasin 1, 2, 3, 4 och 5 (manuellt magasin).

Anvisningar

Anvand etiketter som dar avsedda for laserskrivare.

Anvdnd inte vinyletiketter.

Anvand inte etiketter med torrlim.

Skriv endast ut pa ena sidan av etikettarket.

Anvdnd inte ark dar vissa etiketter redan har tagits bort, det kan skada skrivaren.

Forvara oanvanda etiketter i sin originalférpackning. Behall etikettarken i originalférpackningen
tills de ska anvandas. Lagg tillbaka alla ark som inte anvdnds i originalférpackningen och
forslut den.

Forvara inte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem vérme eller kyla. Om de
forvaras under extrema forhallanden kan det orsaka délig utskriftskvalitet eller att de fastnar
i skrivaren.

Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for lange under extrema forhallanden kan de skrynklas
och orsaka stopp i skrivaren.

S& har skriver du ut pd etiketter:

1.
2.

Fyll pa etiketterna i magasinet som ska anvandas.

GOor ndgot av foljande i skrivardrivrutinen:

e Vdlj Etiketter som papperstyp.

e Vdlj magasinet som innehdller etikettarken som papperskdalla.
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Skriva ut pa glattat papper
Glattat papper kan anvéndas i magasin 1, 2, 3, 4 och 5 (manuellt magasin).

Om du vill bestalla papper eller annat specialmaterial kontaktar du en lokal aterférsaljare eller gar till:
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

Anvisningar

o Oppna inte forslutna paket med gléttat papper forréin de ska fyllas pé i skrivaren.
e  Forvara glattat papper plant i originalférpackningen.
e Avldgsna allt annat papper i magasinet innan du ldgger i glattat papper.

e Fyll bara pd den méngd papper som du planerar att anvdnda och ta bort oanvant papper frén
magasinet ndr utskriften ar klar. Lagg tillbaka oanvéant papper i originalférpackningen och forslut.

e Byt ut lagret ofta. Om gldattat papper forvaras for ldnge i extrema férhdllanden kan det bli
skrynkligt och orsaka stopp i skrivaren.

Gor sa har
1. Fyll pa glattat papper i magasinet som ska anvdndas.
2. Gor nagot av foljande i skrivardrivrutinen:

e Vdlj Glattat som papperstyp.
e Vdlj magasinet som innehdller det glattade papperet som papperskalla.
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Valja utskriftsalternativ

Utskrift

Utskriftsalternativ anges i Utskriftsinstéllningar i Windows och i Xerox-funktioner i Macintosh.
Utskriftsalternativen inbegriper installningar for dubbelsidig utskrift, sidlayout och utskriftskvalitet.

Utskriftsalternativ for Windows pé sidan 65

Stalla in grundinstallda utskriftsalternativ for Windows pé sidan 66

Vdlja utskriftsalternativ for en enstaka utskrift i Windows pd sidan 67

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows pa sidan 67

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Windows pd sidan 67

Utskriftsalternativ for Macintosh pé sidan 68

Vdlja alternativ for en enstaka utskrift i Macintosh pd sidan 69

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh pé sidan 69

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Macintosh pé sidan 69

Utskriftsalternativ for Windows

Foljande tabell visar utskriftsalternativen ordnade efter flikar i fonstret Utskriftsinstdllningar:

Papper/Utmatning

Utskriftsalternativ for PCL 6

Jobbtyp

Pappersformat, Pappersfirg, Papperstyp
och magasinval

Dubbelsidig utskrift

Efterbehandling (om en efterbehandlare
dr installerad)

Utskriftskvalitet

Utskriftsalternativ for PostScript

Jobbtyp

Pappersformat, Pappersfarg, Papperstyp
och magasinval

Dubbelsidig utskrift

Efterbehandling (om en efterbehandlare
dr installerad)

Utskriftskvalitet

Destination Destination
Specialsidor Omslag Omslag

Mellanlagg Mellanlagg

Undantagssidor Undantagssidor
Fargalternativ Auto farg Auto farg
(Fargkorrigering) Svartvitt Svartvitt

Fargjustering Fargjustering
Layout/Vatten- Sidor per ark (flera bilder) Sidor per ark (flera bilder)
stampel Haften Héaften

Pappersformat for hafte, Marginaler
Orientering

Dubbelsidig utskrift

Utskriftsramar for haften
Vattenstdmpel

Pappersformat for haften, Marginaler,
Fastmarginal och Forskjutning

Orientering

Dubbelsidig utskrift
Utskriftsramar for haften
Vattenstampel
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Utskriftsalternativ for PCL 6 Utskriftsalternativ for PostScript
Avancerat Papper/Utmatning Papper/Utmatning
e Kopior e Kopior
e Sortera e Sortera
e Forsattssida e Forsdattssida
e Forskjut varje sats e  Forskjut varje sats
e Pafyllnadskant for manuellt fack e Pafyllnadskant for manuellt fack
Bildalternativ Bildalternativ
e  Forminska/forstora e Forminska/forstora
e Utkast e Utkast
e Glattningsniva e Glattningsniva
Avancerade utskriftsfunktioner e Spegelvand utskrift
Utskriftsoptimering e Foretrade for PostScript
TrueType teckenersattning Haften
Overforing av TrueType-teckensnitt e Haftets bildordning
Avancerade utskriftsfunktioner
TrueType teckenersdttning
Overféring av TrueType-teckensnitt
PostScript utmatningsalternativ
PostScript-spraknivé
Sand PostScript-felhanterare
Det finns hjalpanvisningar pa alla flikar. Du kan fa mer information om skrivardrivrutinerna for Windows
genom att klicka pa Hjdlp langst ned till vanster pd alla flikar i fonstret Egenskaper eller Utskriftsinstallningar.

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut fran ett program anvander skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har angetts
i fonstret Utskriftsinstdllningar. Du kan ange de utskriftsalternativ som du anvander mest och spara
dem sé att du inte behover dndra dem varje géing du skriver ut.

Sd& har andrar du utskriftsinstdllningarna:
1. Klicka pa Start i Windows, vdlj Instdllningar och klicka pa Skrivare och fax.

2. Ifonstret Skrivare och fax hogerklickar du pd symbolen for skrivaren och klickar sedan
pd Utskriftsinstdllningar.

3.  Klicka pa flikarna i fonstret Utskriftsinstdllningar, valj dnskade installningar och klicka pa OK.

Obs! Du kan f& mer information om utskriftsalternativen i Windows genom att klicka pa Hjdlp
langst ned till vanster pd alla flikar i fonstret Utskriftsinstdllningar.
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Vdlja utskriftsalternativ for en enstaka utskrift i Windows

Om du vill anvénda sarskilda utskriftsalternativ for ett visst jobb dndrar du utskriftsinstallningarna
innan du skickar jobbet till skrivaren. Installningarna anvénds enbart for det aktuella jobbet.

1.
2.

Nar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pé Arkiv och sedan pé Skriv ut.

Markera skrivaren. Oppna egenskapsfonstret genom att klicka pé Egenskaper. Klicka pé flikarna i
egenskapsfonstret och vdlj 6nskade instdllningar.

Klicka pa OK ndr du vill spara och stéinga egenskapsfonstret.
Skriv ut utskriften.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsattning utskriftsalternativ s@ att du snabbt kan anvénda dem i
framtida utskrifter.

Sda har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1.
2.

Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du péa Arkiv och sedan pé Skriv ut.

Markera skrivaren och klicka p& Egenskaper. Klicka pé flikarna i egenskapsfonstret och vdlj
onskade installningar.

Klicka pa Sparade instdllningar léingst ned i egenskapsfonstret och klicka pa Spara som.
Skriv ett namn for uppsattningen och klicka pa OK.

Uppsdttningen med alternativ sparas och kommer att visas i listan. Nar du vill skriva ut med
alternativen markerar du bara namnet i listan.

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Windows

Du kan vdlja efterbehandlingsalternativ i skrivardrivrutinen om skrivaren har en inbyggd
kontorsefterbehandlare (tillval) eller kontorsefterbehandlare LX (tillval) installerad.

Sa har valjer du efterbehandlingsfunktioner i skrivardrivrutinen:

1.
2.

Vdlj fliken Papper/Utmatning.

Klicka pa pilen till hdger om avsnittet Efterbehandling och klicka pa
onskade efterbehandlingsalternativ.
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Utskriftsalternativ for Macintosh

Foljande tabell visar utskriftsalternativen som dr ordnade i listrutor i dialogrutan Xerox-funktioner.

Meny Utskriftsalternativ

Papper/Utmatning Specialsidor

e Ldgg till omslag

e Laggimellanltagg
e Ldgg till undantag
Layout/Vattenstampel
e Hadften

e Skriv ut sidkanter

e Alternativ for haften
e Vattenstampel
Fargalternativ

e Automatisk

e Svartvitt

Avancerat

e Haftets bildordning
e Forsattssida

e Begdr forskjutning
e Spegelvand utskrift
e Utskriftsoptimering

Jobbtyp Normal
Skyddad utskrift
Provsats
Fordrojd utskrift
Sparade jobb
Fax

Papper Annan farg
Annan typ

Dubbelsidig utskrift Enkelsidig utskrift
Dubbelsidig utskrift
Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida

Utskriftskvalitet Hog upplosning
Hog kvalitet
Hog hastighet

Det finns hjalpanvisningar pa alla menyer. Du kan f& mer information om alternativen i skrivardrivrutinen
for Macintosh genom att klicka pé Hjdlp langst ned till vanster i en utskriftsdialogruta.
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Vdlja alternativ for en enstaka utskrift i Macintosh

Om du vill anvénda sarskilda utskriftsalternativ for ett visst jobb dandrar du instdllningarna innan du
skickar jobbet till skrivaren.

1.

s WwN

Nar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pé Arkiv och sedan pé Skriv ut.
Markera skrivaren i skrivarlistan.

Vdlj Xerox-funktioner p& menyn Exemplar och sidor.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna.

Klicka p& Skriv ut nar du vill skriva ut jobbet.

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsdttning alternativ sa att du snabbt kan anvanda dem i
framtida utskrifter.

Sd& hdr sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1.

s WwN

Ndr dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pd Arkiv och sedan pé Skriv ut.
Markera skrivaren i skrivarlistan.

Vdlj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna i dialogrutan Skriv ut.

Klicka p4 menyn Foérinstallningar och sedan pd Spara som.

Skriv ett namn for utskriftsalternativen och klicka pa OK.

Uppsdttningen med alternativ sparas och visas i listan Forinstdllningar. Nar du vill skriva ut
med alternativen markerar du bara namnet i listan.

Valja efterbehandlingsalternativ i Macintosh

Du kan vdlja efterbehandlingsalternativ, t.ex. haftning och falsning, i skrivardrivrutinen om skrivaren
har en inbyggd kontorsefterbehandlare (tillval) eller kontorsefterbehandlare LX (tillval) installerad.

Sa hdar valjer du efterbehandlingsfunktioner i Macintosh-skrivardrivrutinen:

1.
2.

Klicka pd menyn Exemplar och sidor och vdlj Xerox-funktioner.

Klicka pa pilen till hdger om avsnittet Efterbehandling i dialogrutan Papper/Utmatning och valj
onskade efterbehandlingsalternativ.
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Skriva ut pd béada sidorna av papperet

e  Materialtyper for automatisk dubbelsidig utskrift pa sidan 70
e  Skriva ut ett dubbelsidigt dokument pa sidan 71
e Alternativ for dubbelsidig sidlayout pé sidan 71

Materialtyper for automatisk dubbelsidig utskrift

Du kan skriva ut ett dubbelsidigt dokument automatiskt p& papper som stods. Kontrollera att
papperstypen och vikten kan anvéndas innan du skriver ut ett dubbelsidigt dokument.

Pappersvikter mellan 60 g/m? och 169 g/m? kan anvandas for automatisk dubbelsidig utskrift.

Foljande typer av papper kan inte anvandas vid automatisk dubbelsidig utskrift:

e \Vanligt

e  Brevhuvud
e Kraftigt

e Atervunnet
e Bond

e  Fortryckt

e Glattat

e Halat

Foljande papper och material kan inte anvandas vid dubbelsidig utskrift:

e  Papper som tidigare anvdnts for utskrift eller kopiering med en laserskrivare
e  Kuvert

e  Etiketter

e Specialmaterial, till exempel visitkort

e  Extra kraftigt

e Kraftigt glattat

Mer information finns i Rekommenderat material pé sidan 53.
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Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Alternativ for automatisk dubbelsidig utskrift anges i skrivardrivrutinen. Instdllningarna for stdende
och liggande orientering i programmet anvdnds.

Windows

1. Vdlj fliken Papper/Utmatning.
2. Klicka pa Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida under

Dubbelsidig utskrift.
Macintosh

1. Vdlj Xerox-funktioner i dialogrutan Skriv ut.

2. Klicka pa Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida under
Dubbelsidig utskrift.

Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestdmmer hur sidorna vands. Installningarna har
prioritet 6ver programmets installningar for sidorientering.

Stadende Liggande
B > I N
Stdende Staende Liggande Liggande
Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift,
vand vid kortsida vand vid kortsida

Windows

1. Klicka pa fliken Layout/Vattenstampel i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pa Staende, Liggande eller Roterat liggande under Alternativ for sidlayout.

3. Klicka pa Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida under Alternativ
for sidlayout.

4. Klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pa sidorienteringen Staende, Liggande eller Roterat liggande i programmet.
2. Vdlj Xerox-funktioner pa menyn Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut.
3. Klicka pa Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, Vénd vid kortsida.
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Valja papper

Nar du skickar utskriften till skrivaren kan du ange att papperet ska vdljas automatiskt baserat pd
det dokumentformat, den papperstyp och den pappersfdarg som du har valt, eller vdlja ett specifikt
magasin som innehaller 6nskat papper.

Windows

Klicka pa fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

2. Du kan ange ett pappersformat genom att klicka pa pilen bredvid faltet Papper och vdlja Annat
format. Valj 6nskat format pa menyn Pappersformat for utskrift i fonstret Pappersformat och
klicka pa OK.

3. Om du vill andra papperets farg kan du klicka pa pilen bredvid faltet Papper. Vdlj papperets férg
pd& menyn Annan férg.

4. Om du vill andra papperets typ kan du klicka pa pilen bredvid féltet Papper. Vdlj papperets typ pa
menyn Annan typ.

5. Om du vill ange ett visst magasin kan du klicka pa pilen bredvid faltet Papper. Vdlj magasinet pd
menyn Vdlj efter fack.

Macintosh

1. Klicka pd menyn Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och vdlj Pappersmatning.

2. Klicka pa Auto val i listrutan Alla sidor fran om du vill vdlja papper baserat pa dina installningar i
programmet, eller vdlj ett specifikt magasin.
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Skriva ut flera sidor pd samma ark (N-upp)

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler an en dokumentsida pé ett pappersark. Skriv ut
en, tvé, fyra, sex, nio eller 16 dokumentsidor per arksida.

Windows

1. Klicka pa fliken Layout/Vattenstampel i skrivardrivrutinen.

2. Klicka pa Sidor per ark (flera bilder).

3. Klicka pa knappen for det antal dokumentsidor du vill ska skrivas ut pd varje arksida.
4. Klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pad menyn Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och vdlj Layout.
2. Ange antal Sidor per ark och Layoutriktning.
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Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla
haften med alla pappersformat som kan anvéndas vid dubbelsidig utskrift. Drivrutinen férminskar
automatiskt varje bildsida och skriver ut fyra bildsidor per ark (tvé pd varje sida). Sidorna skrivs ut i
ratt ordning sa att du kan falsa och hafta ihop sidorna och skapa ett hafte.

Obs! Haften kan skapas med pappersformaten A4/210 mm x 297 mm (8,5 x 11 tum) och
A3/297 mm x 420 mm (11 x 17 tum).

Du kan ange fastmarginal och forskjutning nar du skriver ut haften med Windows PostScript- eller
Macintosh-drivrutinen.

e  Fdstmarginal: Anger horisontellt avstdnd (i punkter) mellan bilderna pé sidan. En punkt dr
0,35 mm.

e  Forskjutning: Anger hur mycket bild- och textytan forskjuts utdt (i tiondels punkter). Detta
kompenserar for tjockleken pd det falsade papperet, vilket annars skulle kunna gora att bild- och
textytorna forflyttas en aning utat nar de falsas. Vdlj ett varde mellan 0 och 1 punkt.

Fastmarginal Forskjutning

/
] 414
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Valja haftesutskrift nar en efterbehandlare for haften anvands

Windows

1.

Klicka pa fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen, klicka p& pilen till hdger om
Efterbehandling och klicka p& Héften.

2. Gor ndgot av féljande under Hafte i fonstret Haften:
e Klicka pa Ingen: Ingen falsning eller haftning.
e Klicka pa Haftesvikning: Papperet falsas dubbelt, hogst 5 ark samtidigt.
e Klicka pa Haftesvikning + haftning: Papperet falsas dubbelt med sadelhdftning, hdgst
15 ark samtidigt.
3.  Gor ndgot av foéljande under Haften:
e Vdlj Inget om dokumentet dr forformaterat som ett hafte.
e Klicka pd Haften om sidorna ska ordnas som ett hdfte. Klicka eventuellt pd Skriv ut sidkanter.
4. Pappersformatet vdljs automatiskt. Du kan ange pappersformatet manuellt genom att avmarkera
kryssrutan Vadlj automatiskt under Pappersformat for héfte, klicka pé nedpilen och klicka
pé pappersformatet.
5. Vardena for fastmarginal och forskjutning anges automatiskt i PostScript-drivrutinen. Klicka pa
pilarna Féastmarginal och Forskjutning om du vill ange vérden manuellt.
6. Klicka pa OK.
Macintosh
1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka pa Xerox-funktioner och sedan pa
Papper/Utmatning.
2. Klicka pa pilen till hdger om Efterbehandling och vdalj Héften.
3.  Gor ndgot av foljande under Hafte i dialogrutan Haften:
e Klicka pa Ingen: Ingen falsning eller haftning.
e Klicka pa Haftesvikning: Papperet falsas dubbelt, hogst 5 ark samtidigt.
e Klicka pa Héftesvikning + haftning: Papperet falsas dubbelt med sadelhdftning, hogst 15
ark samtidigt.
4, Gor ndgot av foljande under Haften:
e Vdlj Inget om dokumentet dr forformaterat som ett hafte.
e Klicka pd Haften om sidorna ska ordnas som ett hdfte. Klicka eventuellt pé Skriv ut sidkanter.
5. Pappersformatet vdljs automatiskt. Du kan ange pappersformatet manuellt genom att valja
Pappersformat for hafte, klicka pd nedpilen och vdlja pappersformatet.
6. Vardena for fastmarginal och forskjutning anges automatiskt. Klicka pd pilarna Féstmarginal och
Forskjutning om du vill ange varden manuellt.
7. Klicka pa OK.
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Valja haftesutskrift nar en efterbehandlare for haften inte anvands

Windows

1.  Klicka pa fliken Layout/Vattenstdmpel i skrivardrivrutinen.

2. Klicka pa Héften och sedan pd Alternativ for héften.

3. Pappersformatet vdljs automatiskt. Du kan ange pappersformatet manuellt genom att avmarkera
kryssrutan under Pappersformat for hafte, klicka p& nedpilen och klicka pa pappersformatet.

4. Klicka pa nedpilen och sedan pa Ingen om du vill inaktivera haftesmarginaler.

5. Vardena for fastmarginal och forskjutning anges automatiskt i PostScript-drivrutinen. Klicka pa
pilarna Fastmarginal och Forskjutning och skriv véirdena om du vill ange varden manuellt.

6. Klicka pa OK.

7. Vdlj eventuellt Skriv ut sidkanter i listrutan.

8. Klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka pa Xerox-funktioner och sedan pa
Layout/Vattenstampel.

2. Valj Aktiverad under Haften.

3. Klicka pa Alternativ for hdften.

4. Pappersformatet vdljs automatiskt. Du kan ange pappersformatet manuellt genom att
avmarkera kryssrutan Vélj automatiskt under Pappersformat for hafte, klicka pa nedpilen
och vdlja pappersformatet.

5. Vardena for fastmarginal och forskjutning anges automatiskt. Klicka pé pilarna Féstmarginal och
Forskjutning om du vill ange varden manuellt.

6. Klicka pa OK.

7. Klicka eventuellt pd Skriv ut sidkanter.

8. Klicka pa OK.
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Anvanda fargkorrigering

Det hér avsnittet omfattar:

e  Fargkorrigering i Windows pé sidan 77
e  Fargkorrigering i Macintosh pé sidan 78
e \Vdlja fargkorrigering pé sidan 78

Alternativet Fargkorrigering anvands for att simulera olika fargmetoder. Automatisk dr den
rekommenderade korrigeringen vid normal bildbehandling. I tabellerna som féljer kan du se vilket
alternativ du bor vdlja.

Fargkorrigering i Windows

PCL 6-skrivardrivrutin

Fargkorrigering Beskrivning

Automatisk farg Den basta fargkorrigeringen for text, bilder och foton anvdnds.
(rekommenderas)

Svartvitt Konverterar farger till svartvitt eller grd nyanser.

Fargjustering Vdlj mellan Automatisk, SRGB, Svartvitt och Ingen.

PostScript-skrivardrivrutin

Fargkorrigering Beskrivning

Automatisk farg Den basta fargkorrigeringen for text, bilder och foton anvdands.

(rekommenderas)

Svartvitt Konverterar farger till svartvitt eller grd nyanser.

Fargjustering Vdlj mellan Ljusare/morkare, Automatisk, sRGB, Svartvitt, Ingen, CMYK Commercial,
SNAP, SWOP, EuroScale och Japan Color.
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Fargkorrigering i Macintosh

Fargkorrigering Beskrivning

Automatisk Den basta fargkorrigeringen for text, bilder och foton anvands.
(rekommenderas)
Svartvitt Konverterar farger till svartvitt eller gré nyanser.
CMYK-kallkontroll Vdlj mellan Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale och Japan Color.
Vdlja fargkorrigering
Windows

1. Klicka pa fliken Férgalternativ i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pa 6nskad fargkorrigering: Automatisk eller Svartvitt.
3. Sa har valjer du ytterligare fargjustering:
e  Klicka pa knappen Fargjusteringar och sedan pd faltet Fargjustering.
e Klicka pa pilen i fonstret Fargjustering och sedan pd Automatisk, sRGB, Svartvitt eller Ingen.

e [ PostScript-drivrutinen kan du flytta skjutreglaget Ljusare/mérkare at hoger om du vill géra
fargerna i utskriften ljusare eller at vanster om du vill géra dem morkare.

e [ PostScript-drivrutinen kan du valja 6nskad tryckpressimulering genom att klicka pé pilen
CMYK-férg och sedan klicka p& Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.

Macintosh

1. Klicka pa menyn Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka pa Xerox-funktioner, klicka pa
Bildalternativ och Férgkorrigering av utskrift.

2. Vdlj onskad fargkorrigering: Automatisk, sSRGB, Svartvitt eller Matcha tryckpress.

3. Vdlj en tryckpressimulering genom att klicka pa pilen CMYK-kallférg och sedan klicka p&
Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.
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Skriva ut i svartvitt

Windows

1. Klicka pa Egenskaper i dialogrutan Skriv ut och sedan pd fliken Fargalternativ.
2. Vdalj Svartvitt under Fargkorrigeringar och klicka pé& OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka pa Xerox-funktioner och sedan
pé Féargalternativ.

2. Klicka p& Svartvitt under Fargkorrigeringar.
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Skriva ut omslag

Ett omslag dr den forsta och/eller sista sidan i ett dokument. Du kan valja en annan papperskdlla till
omslaget dn till resten av dokumentet. Anvand till exempel foretagets brevhuvud pa dokumentets
forsta sida eller kortpapp till férsta och sista sidan i en rapport.

e Anvand ett lampligt pappersmagasin som kdlla fér omslagen.
e Setill att omslaget har samma format som papperet som anvénds i resten av dokumentet.

Om du anger ett annat format i skrivardrivrutinen @n det som finns i magasinet som valts som
kdlla for omslagen, anvands samma papper till omslagen som till resten av dokumentet.

Du kan valja mellan féljande alternativ for omslag:

e Inga forsdttsblad: Skriver ut dokumentets forsta och sista sida frdn samma magasin som de
ovriga sidorna.

e Endast framre omslag: Skriver ut den forsta sidan frén angivet magasin.

e Endast bakre omslag: Skriver ut den sista sidan frdn angivet magasin.

e  Framre och bakre: Samma: Bdde framre och bakre omslag skrivs ut frdn samma magasin.
e  Framre och bakre: Olika: Framre och bakre omslag skrivs ut frén olika magasin.

Omslagssida Utskriftsalternativ Sidor som skrivs ut pd omslaget
Framsida Enkelsidig utskrift Sida 1

Dubbelsidig utskrift Sida 1 och 2
Baksida Enkelsidig utskrift Sista sidan

Dubbelsidig utskrift (sidor med Sista sidan

oj@dmna nummer)

Dubbelsidig utskrift (sidor med Sista tva sidorna

jamna nummer)

Om du vill att det framre omslagets baksida ska vara tom nar du skriver ut dubbelsidigt, méste sida 2 i
dokumentet vara tom. Mer information om hur du infogar tomma sidor for att fé sista sidans framsida
att bli tom finns i foljande tabell.

Utskriftsalternativ Sista sidan med text n Tomma sidor

Enkelsidig utskrift Lagg till en tom sida sist i dokumentet.
Dubbelsidig utskrift Udda sidor Lagg till tvé tomma sidor sist i dokumentet.
Jamna sidor Lagg till en tom sida sist i dokumentet.
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Windows

1. Klicka pa fliken Specialsidor i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pd Léagg till omslag.
3. Vdlj onskade alternativ i fonstret Lagg till omslag och klicka pé OK.

Macintosh

1. Klicka p&d Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka p& Xerox-funktioner och sedan pé Lagg
till omslag.

2. Klicka pa Fore eller Efter dokumentet.
3. Vdlj onskade alternativ och klicka pé& OK.
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Skriva ut mellanlagg

Ett mellanldgg ar en avdelare eller separationssida som kan infogas efter en utskrift, mellan kopior i en
utskrift eller mellan enskilda sidor i en utskrift. Du maste ange frén vilket magasin som mellanldggen
ska hamtas.

Mellanléggsalternativ: Infoga mellanldgg Efter sida/sidorna eller Fore sida/sidorna.
Ange antal: Ange antalet sidor som ska infogas pa varje plats.

Sida/sidor: Ange pa vilken position, en sida eller ett sidintervall, som mellanldggen ska infogas.
Avgransa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidintervall med bindestreck. Om
du exempelvis vill lagga till mellanldgg efter sidorna 1, 6, 9, 10 och 11, skriver du: 1, 6, 9-11.

Papper: Faltet Papper visar pappersformatet, fargen och papperstypen i Anvand jobbinstdllning
som anvdnds till mellanlagg. Du kan dndra papperet som anvdnds till mellanlagg genom att klicka
pd nedpilen till hoger om avsnittet Papper och vdlja bland foljande alternativ:

e Annat format: Klicka har och sedan pa 6nskat pappersformat fér mellanlaggssidorna.

e Annan farg: Klicka hdr och sedan pé 6nskad farg for mellanlaggssidorna.

e Annan typ: Klicka hdr och sedan pa 6nskad typ av papper fér mellanldggssidorna.
Jobbinstdllningar: Visar egenskaperna hos papperet som anvdnds till det resterande dokumentet.

Windows

1. Klicka pa fliken Specialsidor i skrivardrivrutinen och sedan pd Ldgg till mellanldagg.

2. Vdlj 6nskade alternativ och klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut, klicka pa Xerox-funktioner och sedan
pé Specialsidor.

2. Klicka pa Lagag till mellanlégg.

3. Vdlj onskade alternativ och klicka p& OK.
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Skriva ut undantagssidor

Du kan ange sarskilda instdllningar for sidor i utskriften som skiljer sig frén resten av utskriften.

Anta exempelvis att en utskrift bestar av 30 sidor som ska skrivas ut pd papper med standardformat
och tvd sidor som ska skrivas ut pd ett annat format. I fonstret Ldgg till undantag kan du ange
installningarna for dessa tva undantagssidor och ange vilket annat pappersformat som ska anvédndas.

e Sida/sidor: Ange pd vilken position (sida eller sidintervall) som undantagssidorna ska infogas.
Avgrdnsa sidorna eller sidintervallen med kommatecken. Ange sidintervall med bindestreck. Om
du exempelvis vill ldgga till undantagssidor efter sidorna 1, 6, 9, 10 och 11, skriver du: 1, 6, 9-11.

e Papper: Faltet Papper visar pappersformatet, fargen och papperstypen i Anvand jobbinstdllning
som anvdnds till undantagssidor. Du kan dndra papperet som anvdnds till undantagssidor genom
att klicka pa nedpilen till hoger om avsnittet Papper och vdlja bland féljande alternativ:

e Annat format: Klicka har och sedan pa 6nskat pappersformat fér undantagssidorna.
e Annan férg: Klicka hdr och sedan pa 6nskad farg for undantagssidorna.

e Annan typ: Klicka hdr och sedan pa 6nskad typ av papper eller material
for undantagssidorna.

e  Dubbelsidig utskrift: Klicka pa nedpilen och sedan pa 6nskat alternativ fér dubbelsidig utskrift:
e  Enkelsidig utskrift: Undantagssidorna skrivs ut pd en enda sida.

e  Dubbelsidig utskrift: Undantagssidorna skrivs ut p& bdda sidorna av papperet med bilderna
utskrivna sd att utskriften kan bindas ldngs langsidan.

e  Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida: Undantagssidorna skrivs ut pd béda sidorna av
papperet med bilderna utskrivna sa att utskriften kan bindas langs kortsidan.

e Jobbinstdllningar: Visar egenskaperna hos papperet som anvdnds till det resterande dokumentet.

Windows

1. Klicka pa fliken Specialsidor i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pd Légag till undantag.
3. Vadlj onskade instdllningar och klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och klicka p& Xerox-funktioner.
2. Vdlj Specialsidor och sedan Légg till undantag.
3. Vdlj 6nskade instdllningar och klicka pa OK.
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Skalning

Du kan férminska eller forstora utskriften genom att vdlja ett skalningsvarde mellan 25 och 400
procent. Standardvdrdet ar 100 procent.

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. Klicka pa fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pa nedpilen till hoger om fdltet Papper och klicka pd Annat format.

3. Klicka pa pilen till hger om Alternativ for skalning i pappersformatfonstret och klicka sedan pé
ett av foljande alternativ:

e  Skala automatiskt om du vill andra skala fran ett standardpappersformat till ett annat.
e  Manuell skalning om du vill dndra skala genom att ange ett procentvdrde i procentfdltet.

Macintosh

1. Klicka pa Arkiv, Utskriftsformat i programmet.
2. Skriv 6nskat procentvarde for skalning i faltet Skala.
3. Klicka pa OK.
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Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en tilldggstext som kan skrivas ut 6ver en eller flera sidor. Exempel dr text som
"Utkast” och "Konfidentiellt”, som du kanske stamplar ett dokument med innan det gdr vidare till
kollegor for paseende. Det kan du nu ange med en vattenstdmpel i stdllet.

Med funktionen for vattenstamplar kan du gora féljande:

Skapa en vattenstampel.

Redigera en befintlig vattenstdmpels text, farg, tathet, placering och lutning.

Placera en vattenstampel antingen pa forsta sidan eller pa alla sidor i ett dokument.

Skriva ut en vattenstampel i forgrunden eller bakgrunden eller lata den ingd i sjdlva utskriften.
Anvdnda en bild som vattenstampel.

Anvdnda en tidsstampel som vattenstampel.

Obs! En del program stoder inte utskrift av vattenstamplar.

Windows

1.

Klicka pa fliken Layout/Vattenstampel i skrivardrivrutinen.
e Klicka pa nedpilen vid Vattenstémpel och markera 6nskad vattenstampel.

e Klicka pé& nedpilen vid Vattenstédmpel, klicka p& Redigera, gor 6nskade instdllningar i fonstret
Redigering av vattenstampel och klicka pd OK om du vill andra en vattenstampel.

e Klicka pa nedpilen vid Vattenstédmpel, klicka pa Ny, gor 6nskade instdllningar i fonstret
Redigering av vattenstdmpel och klicka pd OK om du vill skapa en ny vattenstampel.

Du kan vdlja utskriftsalternativ for vattenstampeln genom att klicka p& nedpilen vid
Vattenstdmpel, klicka pa Alternativ och vdlja 6nskade alternativ.
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Macintosh

1.

86

Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och vdlj Xerox-funktioner.
e Klicka pa nedpilen vid Vattenstémpel och markera 6nskad vattenstédmpel.

e Klicka pa nedpilen vid Vattenstampel, klicka p& Redigera, gor énskade instdllningar i
dialogrutan Redigering av vattenstampel och klicka pd OK om du vill andra en vattenstampel.

e Klicka pa nedpilen vid Vattenstédmpel, klicka pa Ny, gor 6nskade instdllningar i dialogrutan
Redigering av vattenstampel och klicka p& OK om du vill skapa en ny vattenstampel.

Du kan vdlja utskriftsalternativ for vattenstampeln genom att klicka p& nedpilen vid
Vattenstdampel, klicka pé& Alternativ och vdlja 6nskade alternativ.
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Skriva ut spegelvanda bilder i Windows

Om PostScript-tillvalet dr installerat kan du skriva ut spegelvdnda sidor. Sddana sidor skrivs ut fran
vanster till hoger.

1. Klicka pa fliken Avancerat i skrivardrivrutinen.

2. Klicka pa plustecknet (+) Bildalternativ, klicka pd Spegelvand utskrift och klicka pa Ja.
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Skapa och spara anpassade format

Du kan skriva ut pd anpassade pappersformat via magasinen 1, 2, 3, 4 och 5 (manuellt magasin).
Instdllningar for anpassade pappersformat sparas i skrivardrivrutinen och kan vdljas i alla program.

Obs! Mer information finns i Fylla pa material pé sidan 55.

Windows

Vdlj fliken Papper/Utmatning.

2. Klicka pa pilen till hoger om fdltet Papper och klicka péd Annat format.

3. Klicka pa pilen till hdger om Pappersformat for utskrift i fonstret Pappersformat och klicka
pé Nytt.

4, 1 fonstret Nytt eget format skriver du ett namn i faltet Namn och anger 6nskade matt i falten
Héjd och Bredd.

5. Klicka pa OK tvé gdnger.

Macintosh

1. Klicka pa Arkiv, Utskriftsformat i programmet.

2. Klicka pa Hantera anpassade storlekar i listrutan Pappersformat.

3. Klicka pa knappen + for att lagga till ett nytt anpassat pappersformat.

4, Dubbelklicka pd namnet Utan namn och skriv ett namn pé det anpassade formatet.

5. Ange matten i falten H6jd och Bredd.

6. Klicka pa Skrivarens marginaler och gér nagot av foljande:
e Vdlj Anvéndardefinierad och skriv egna marginalvarden.
e  Markera skrivaren i listan om du vill anvanda standardmarginalerna.

7. Klicka pé OK.
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Meddelande om slutfort jobb i Windows

Du kan vdlja att fa ett meddelande ndr utskriften ar klar. Ett meddelande visas i det nedre hogra
hornet pd datorskdrmen med namnet pa utskriftsjobbet och namnet pé skrivaren ddr det skrevs ut.

Obs! Funktionen dr bara tillgdnglig om skrivaren ar ansluten till Windows-datorn via ett natverk.

1. Klicka pa Fler status pd nagon av flikarna i skrivardrivrutinen.
2. Klicka pd Meddelande i fonstret Status och markera 6nskat alternativ.
3. Klicka pa X hogst upp till hdger nar du vill stéinga fonstret.
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Skriva ut frdn ett USB-minne

PDF-, TIFF- och XPS-filer kan skrivas ut direkt fran ett USB-minne (en USB-Flash-enhet).

Anmadrkningar:
e Alternativet for USB-utskrift méaste aktiveras av administratoren.

o USB-porten och mediekortldasaren (tillval) kan inte anvéndas samtidigt. Om
mediekortldsaren dar installerad ska dess kabel kopplas bort innan USB-porten pd
kontrollpanelen anvénds.

Sa har skriver du ut fran ett USB-minne:

1.

v & WwWN
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Satt in ett USB-minne i USB-porten pd kontrollpanelen.
Tryck pa Tjanster Hem.

Tryck pad Material - Text.

Tryck pa Valj fran lista om du vill skriva ut en fil.

GOor ndgot av foljande om du vill vdlja flera filer:

e  Tryck pd Markera alla om du vill skriva ut alla filer.

e  Tryck pd Ange intervall om du vill skriva ut ett intervall av filer och ange sedan filnumren
med plus- eller minusknapparna (+/-).

Tryck pa 6nskad mapp. Tryck pa Nésta om du vill gé ned ett steg i katalogstrukturen. Tryck pa
Foregaende om du vill gé upp ett steg i katalogstrukturen.

Peka pa 6nskad fil.
Vdlj eventuellt alternativ i listrutorna Utskriftsférg, Papper, Dubbelsidig utskrift och Sidor per ark.

Obs! Fargen dr som standard instdlld pd Svartvitt. Tryck p& Utskriftsfarg och sedan pé Farg om du
vill valja fargutskrift.

Tryck pa den grona Start-knappen ndr du vill skriva ut filen.
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Skriva ut frdn mediekortlasaren

JPEG-, TIFF- och DCF 1.0-filer kan skrivas ut direkt frén ett Compact Flash-kort som sitter i
mediekortlasaren (tillval).

&> whnN S

Anmadrkningar:
o Alternativet for utskrift fran USB maste aktiveras av administratoren.

e Mediekortldsaren och USB-porten pa kontrollpanelen kan inte anvindas samtidigt.
Ta bort det eventuella USB-minnet frdn porten innan mediekortlasarens kabel ansluts.

Satt in ett Compact Flash-kort i mediekortlasaren.
Tryck pa Tjanster Hem.

Tryck pa4 Material - Foton.

Tryck pa Valj fran lista om du vill skriva ut en fil.

Gor ndgot av foéljande om du vill vdlja flera filer:

e  Tryck pd Markera alla om du vill skriva ut alla filer.

e  Tryck pd Ange intervall om du vill skriva ut ett intervall av filer och ange sedan filnumren
med plus- eller minusknapparna (+/-).

Peka pda 6nskad fil.
Tryck pa den grona Start-knappen ndr du vill skriva ut filen.
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Skriva ut specialjobbtyper

Du kan aktivera foljande typer av specialjobb via bade Windows- och Macintosh-skrivardrivrutinen.
e  Skriva ut och ta bort skyddade utskrifter pa sidan 92

e  Skriva ut en provsats pé sidan 93

e  Fordrojd utskrift p& sidan 93

e  Kontoutskrift pa sidan 94

e Spara en utskrift pa skrivaren pé sidan 94

e  Skicka en utskrift till en faxenhet pé sidan 95

Skriva ut och ta bort skyddade utskrifter

Med jobbtypen Skyddade utskrifter kan du skriva ut ett jobb nar du har angett anvéndar-ID och
l6senord pé skrivarens kontrollpanel.

Windows

1. Vdlj Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen, klicka pd menyn Jobbtyp och klicka pé Skyddad utskrift.
2. Skriv och bekrdafta ett l6senord pa 1-12 siffror i fonstret Skyddad utskrift.
3. Klicka p& OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och valj Xerox-funktioner.
2. Klicka pa menyn Jobbtyp och sedan pd& Skyddad utskrift.

3. Skriv och bekrdfta ett [6senord pa 1-12 siffror.

4. Klicka pa OK.

Skriva ut och ta bort skyddade utskriftsjobb pa skrivaren

A FORSIKTIGHET! Ett jobb som raderats kan inte dterstllas.

Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Skyddad utskr. och mer och tryck pa Skyddad utskrift.

Tryck pa ditt anvandar-ID i listan och sedan pd Dokumentlista.

Ange ditt [6senord med den alfanumeriska knappsatsen och tryck sedan pé Bekrafta.

v wnhnN =

Tryck pad dokumentet i dokumentlistan. Ange vid behov antal kopior med den
alfanumeriska knappsatsen.

Tryck pa Skriv ut.
Om du vill ta bort jobbet trycker du pé Ta bort.
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Skriva ut en provsats

Med jobbtypen Provsats kan du skriva ut ett provexemplar av jobbet och behdlla resterande
exemplar pd skrivaren. Nar du har granskat provexemplaret kan du sedan skriva ut eller ta bort
resterande exemplar.

Windows

1. Skriv antal kopior eller klicka p& pilarna i fonstret Skriv ut under Antal kopior.
2. Klicka pa Egenskaper, klicka p&a Papper/Utmatning, klicka péd menyn Jobbtyp och klicka pa Provsats.
3. Klicka pa OK.

Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och vdlj Xerox-funktioner.
2. Klicka pa menyn Jobbtyp och sedan pd Provsats.

Skriva ut eller ta bort ett jobb vid skrivaren

m FORSIKTIGHET! Ett jobb som raderats kan inte dterstllas.

Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.
Tryck pa fliken Skyddad utskr. och mer och tryck pa Provsats.
Tryck pa ditt anvandar-ID i listan och sedan pd Dokumentlista.

& wN =

Tryck pad dokumentet i dokumentlistan. Ange vid behov antal kopior med den
alfanumeriska knappsatsen.

Vdlj Frigor.

o wn

Om du vill ta bort jobbet trycker du pé Ta bort.

Fordrojd utskrift

En utskrift kan fordrojas i upp till 24 timmar fran att det skickades till skrivaren. Ange vid vilken tidpunkt
som jobbet ska skrivas ut. Anvéand 12- eller 24-timmarsklocka.

Windows
1. Klicka pa Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen, klicka pd menyn Jobbtyp och klicka p&
Fordrojd utskrift.

2. Ange tidpunkten dd utskriften ska skrivas ut under Tid for utskrift eller klicka pd pilarna och
klicka sedan pa OK.

3. Klicka p& OK.
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Macintosh

1. Klicka pa Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och valj Xerox-funktioner.
2. Klicka pa menyn Jobbtyp och sedan pd Fordréjd utskrift.
3. Ange utskriftstiden genom att klicka p& pilarna och klicka pé& OK.

Kontoutskrift

Ndar den hdr funktionen dr aktiverad kan bara behériga anvéandare skriva ut jobb.

Den har funktionen mdste konfigureras av administratéren. Mer information finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Sa har skriver du ut med funktionen:

Skriv ut jobbet i programmet.

Tryck pa Logga in/ut pé skrivarens kontrollpanel.

Ange ditt anvandar-ID med tangentbordet pd pekskdrmen och tryck pa Bekrdfta.

Skriv ditt l6senord om det behdvs och tryck pd Bekrdfta.

Tryck pa knappen Jobbstatus, tryck pa fliken Skyddad utskr. och mer och sedan pa Kontoutskrift.
Tryck pa 6nskad anvdndare och sedan p& Dokumentlista.

Skriv ditt l6senord om det behdvs och tryck pd Bekrdfta.

Tryck pa jobbet som ska skrivas ut eller raderas.

0 oo NV EWN =

Ange vid behov antalet kopior med den alfanumeriska knappsatsen och tryck pa Skriv ut.
Jobbet raderas nar det har skrivits ut.
10. Tryck pd Ta bort om du vill ta bort jobbet utan att skriva ut det.

m FORSIKTIGHET! Ett jobb som raderats kan inte dterstllas.
11. Tryck pd Logga in/ut ndr du ar klar och sedan pé Logga ut.

Spara en utskrift pé skrivaren

Med jobbtypen Spara i mapp kan du lagra ett utskriftsjobb i en mapp pa skrivaren. Du kan skriva ut
jobbet via skrivarens kontrollpanel. Jobbet raderas inte automatiskt efter utskrift, men kan raderas
manuellt via skrivarens kontrollpanel.

Windows

1. Vdlj Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen, klicka pd menyn Jobbtyp och klicka p& Spara i mapp.
2. Gor nagot av foljande i fonstret Spara i mapp:

e Klicka pa pilen till héger om Dokumentnamn och sedan p& Anvdnd dokumentets namn.

e Radera texten i faltet Dokumentnamn och skriv ett jobbnamn.
3.  Gor nagot av foljande ndr du ska vdlja mappnummer:

e Klicka pa pilen till hdger om Mappnummer och klicka p& ett mappnummer i listan.

e Radera texten i faltet Mappnummer och skriv ett mappnummer.
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Utskrift

Sd& har skapar du ett skyddat sparat jobb:

a. Markera kryssrutan Skyddat sparat jobb.

b.  Skriv och bekréfta ett [6senord pé& 1-20 siffror.
Klicka p& OK tre génger.

Jobbet lagras i skrivaren.

Macintosh

No u > wN =

Klicka pd Exemplar och sidor i dialogrutan Skriv ut och vdalj Xerox-funktioner.
Klicka p&4 menyn Jobbtyp och klicka pa Spara i mapp.

Skriv ett jobbnamn i dialogrutan Spara i mapp.

Valj en mapp pé skrivaren.

Ange eventuellt information om det skyddade jobbet.

Klicka p& OK.

Klicka pa Skriv ut.

Jobbet lagras i skrivaren

Skriva ut eller ta bort ett jobb vid skrivaren

oV WwWwN-=

Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Skyddad utskr. och mer och tryck pa Allmén mapp.

Tryck pa jobbet som ska skrivas ut eller raderas.

Skriv ditt [6senord om det behoévs och tryck pé Bekréfta.

Ange vid behov antalet kopior med den alfanumeriska knappsatsen och tryck pé Skriv ut.
Tryck pa Ta bort om du vill ta bort jobbet utan att skriva ut det.

Skicka en utskrift till en faxenhet

Se Skicka ett fax fran datorn pé sidan 151.
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Kopiering

Det har kapitlet innehdaller:
e Grundlaggande kopiering pa sidan 98
e Andra kopieringsalternativ pé sidan 100

Se dven:

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs for information om hur du hanterar
kopieringsfunktionerna.
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Kopiering

Grundlaggande kopiering

Sd& har framstaller du kopior:
1.  Tryck pa Rensa alla pa kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare kopieringsinstallningar.

2. Laggi originaldokumentet. Anvand dokumentglaset om du vill kopiera enstaka kopior eller papper
som inte kan matas genom dokumentmataren. Anvdnd dokumentmataren nar du kopierar flera
eller enstaka sidor.

Dokumentglas

e Lyft dokumentmatarluckan och ldgg originalet
med framsidan ned mot det bakre, vanstra hornet
av dokumentglaset.

e Dokumentet méste placeras vid motsvarande
pappersformat som stdr angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan anvéndas till pappersformat frén
15 x15 mm (0,59 x 0,59 tum) till A3/297 x 432 mm
(11,6 x 17 tum).

e Dokumentglaset avk@nner
automatiskt standardpappersformat.

e Placera dokumenten med framsidan upp och sidan
1 Gverst.

e Bekraftelseindikatorn tdnds nér dokumenten laggs
i pa ratt satt.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an
mot originalen.

e  Papper med en ytvikt fran 38 g/m?till 128 g/m?
for enkelsidig kopiering och 60 g/m? till 128 g/m?
for dubbelsidig kopiering kan placeras
i dokumentmataren.

e Dokumentmataren rymmer pappersformat frén
125 x 85 mm (4,9 x 3,3 tum) till A3/297 x 432 mm
(11,6 x 17 tum).

e Dokumentmatarens maxkapacitet ar cirka 110 ark
a 80 g/m2.

e Dokumentmataren avkanner
automatiskt standardpappersformat.

3. Tryck pé Kopiering pé pekskdrmen pé kontrollpanelen.
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Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pé kontrollpanelen. Antalet kopior
visas hogst upp till hdger pa pekskarmen.

e Dukan andra kopieantalet genom att trycka pa C och skriva ett nytt antal.

*  Omduvvill stoppa ett kopieringsjobb trycker du pa den réda Stopp-knappen pa
kontrollpanelen. Tryck pa Ateruppta pd pekskdarmen for att fortsatta jobbet eller tryck pa
Avbryt for att avbryta jobbet helt.

Andra kopieringsinstdllningarna vid behov. Mer information finns i Andra kopieringsalternativ pé&
sidan 100.

Tryck pa den grona Start-knappen pd kontrollpanelen.
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Andra kopieringsalternativ

Det hér avsnittet omfattar:

e  Grundlaggande installningar pa sidan 100
e Justera bildkvalitet pé sidan 104

e Andralayout pd sidan 107

e Justera utmatningsformat pé sidan 110

e Avancerad kopiering pé sidan 116

Grundlaggande installningar

Fliken Kopiering visas ndr du valjer Kopiering pd pekskarmen. Anvand fliken Kopiering ndr du vill déndra
foljande grundlaggande instdllningar:

e Vadlja kopior i farg eller svartvitt pé sidan 100

e  Forminska eller forstora bilden pa sidan 101

e \Vdlja ett fack for kopiering pa sidan 101

e Ange dubbelsidiga original eller kopior pa sidan 102
e Sortera kopior pa sidan 102

e Buntade kopior pé sidan 102

e Hafta kopior pé sidan 103

e Biga kopior p& sidan 103

e Slahalikopior pd sidan 104

e Skapa haften pa sidan 104

Vdlja kopior i farg eller svartvitt

Om originaldokumentet ar i farg kan du framstalla kopior i fullfarg, en enda farg (monokromt)
eller svartvitt.

Sd har valjer du utmatningsfarg:
1.  Tryck pé Kopiering pd& pekskdarmen.
2. Tryck pé 6nskad farg:
e Autoavkdnning: Det har alternativet identifierar farginnehdllet i originaldokumentet och

framstdller kopior i fullfrg om originalet ar ett fargdokument, eller i svartvitt om originalet
dr ett svartvitt dokument.

e Fdrg: Det har alternativet kopierar i fullfdrg med alla fyra utskriftsfargerna (cyan, magenta,
gult och svart).

e  Svartvitt: Det har alternativet kopierar endast i svartvitt. Farger i originalet konverteras
till gratoner.
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Forminska eller forstora bilden

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:

1.
2.

Tryck pa Kopiering pa pekskdarmen.

Gor nagot av foéljande om du vill forminska eller forstora bilden proportionerligt:

e Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-).

e Tryck pad Forminska/forstora och sedan pa plustecknet eller minustecknet (+/-).

Om du vill férminska eller forstora bilden proportionerligt med ett forinstdllt matt, till exempel for
att passa ett visst pappersformat:

a. Tryck pa Férminska/forstora.
b. Tryck pd Proportionell % och sedan pa ndgon av knapparna Forinstadlld %.

Obs! Du kan dven dndra procentandelen med hjalp av pilknapparna.

c.  Om du vill centrera bilden pd sidan trycker du pa Autocentrering.

d. Tryck pa Spara.

Sa har forminskar eller forstorar du bredden och ldngden pé bilden med olika procentandelar:
a. Tryck pa Férminska/forstora och sedan pd Oberoende X-Y%.

b.  Tryck pd pilknapparna vid Bredd om du vill andra bredden (X-axeln) pd bilden.

c.  Tryck pa pilknapparna vid Lédngd om du vill dndra ldngden (Y-axeln) pd bilden.

Obs! Du kan ocksa minska eller forstora en bild genom att vdlja ndgon av instdllningarna

for Forinstdllningar.

d.  Om duvill centrera bilden pé sidan trycker du pd Autocentrering.

e. Tryck pa Spara.

Vdlja ett fack for kopiering

Pappersfacket for kopiering valjs automatiskt baserat pa de instdllningar som gjorts av
systemadministratéren. Om du vill anvanda en annan papperstyp for kopiering pd brevhuvud, fargat
papper eller andra pappersformat vdljer du det pappersfack som laddats med 6nskat papper.

Sa hdar vadljer du fack:

1.
2.
3.

Vdlj Kopiering pd pekskdarmen.
Markera 6nskat fack under Papper.
Sa har valjer du ett annat fack:

a. Valj Mer.

b. Tryck pé onskat fack i listan.

c. Tryck pa Spara.
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Ange dubbelsidiga original eller kopior

Dokumentmataren och dokumentglaset kan anvdndas for att kopiera ena eller bada sidorna av
dubbelsidiga dokument.

Sa har kopierar du bada sidorna av ett dubbelsidigt dokument:
1.  Tryck pé Kopiering pd& pekskdarmen.

2. Under 2-sidig kopiering vdljer du 2 => 2.

3. Tryck pa den gréna Start-knappen.

Bada sidorna av det dubbelsidiga dokumentet kopieras automatiskt fran dokumentmataren.

Obs! Ndar du anvander dokumentglaset vid dubbelsidig kopiering visas ett meddelande hogst
upp pa pekskarmen ndr det ar dags att placera ndsta dokument pd glaset.

2-sidig kopiering innehadller civen féljande alternativ:

e 1->1:Ensida avdokumentet skannas for enkelsidig kopiering.

e 1->2:Ensida avdokumentet skannas for dubbelsidig kopiering.

e 2 ->1:Bada sidorna av dokumentet skannas for enkelsidig kopiering.

e Rotera baksida: Baksidan av dubbelsidiga kopior roteras 180 grader.

Sortera kopior

Flersidiga kopieringar kan sorteras automatiskt. Om du exempelvis gor tre enkelsidiga kopior av ett
sexsidigt dokument, skrivs kopiorna ut i féljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6

Sd har valjer du sorterade kopior:
1. Tryck pd Kopiering pd& pekskdarmen.
2. Vdlj Sorterat under Utmatning.

Buntade kopior

Buntade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6
Sé& har vdaljer du buntade kopior:
1.  Tryck pa Kopiering pa pekskarmen.
2. Tryck pd Buntat under Utmatning.

Obs! Om en efterbehandlare har installerats valjer du Mer och sedan Buntat.
Sd har valjer du buntade kopior med avdelare:

1.  Tryck pd Buntat med avdelare under Utmatning.
2. Om du vill vdlja det fack som laddats med avdelare véljer du Papper och sedan Spara.
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Sd hdr valjer du alternativ for staplingsforskjutning utan efterbehandlare:

1.  Tryck p& Mer under Utmatning och sedan pa Utmatning/forskjutning.
2. Tryck pa Forskjutning, sedan pda 6nskad instdllning och darefter pd Spara.
3. Tryck pé Spara.

Sa har vdljer du alternativ for staplingsforskjutning med efterbehandlare:
1. Tryck pd Mer under Utmatning och sedan pd Férskjutning.
2.  Tryck pd 6nskad instdllning och sedan pd Spara.

Hdfta kopior

Om skrivaren ar utrustad med den inbyggda kontorsefterbehandlaren (tillval) kan kopiorna
haftas automatiskt med en haftklammer. Kontorsefterbehandlare LX kan automatiskt hafta med
tva haftklamrar.

Sd hdar vdljer du haftning:

1. Tryck pa Kopiering pa pekskarmen.

2. Tryck pa Sorterat 1 klammer under Utmatning.

3. Ytterligare haftningsalternativ visas nar du vdljer Mer.

Obs! Vilka alternativ som visas beror pd papperets orientering (kortsidan eller langsidan forst).
Om onskat alternativ inte dr tillgangligt kan du valja Papper och sedan vdlja ett lampligt fack.

a. Under Hdéftning vdljer du 1 klammer, 2 klamrar eller 2 klamrar, 6verkant. Sidan visar
klammerns placering pd sidan.

b. Vdlj eventuellt Papper for att valja facket med korrekt papper.

c. Tryck pa Spara.

Biga kopior

Om skrivaren ar utrustad med kontorsefterbehandlare LX med en efterbehandlare for haften kan
kopiorna bigas automatiskt. Du kan sedan falsa kopiorna och skapa ett hafte.

Obs! Vilka bigningsalternativ som finns beror pé vilket pappersformat och vilken matningsriktning
som anvdnds. Papperet maste matas fran ett fack dar papperet kortsidesmatas. Om 6nskat
alternativ inte ar tillgangligt kan du vdlja Papper och sedan valja ett lampligt fack.

1.  Tryck pa Kopiering pd pekskdarmen.

2. Tryck pé Bigning under Utmatning och sedan pda Enkel bigning.

3. Omduvill falsa och bunta varje sida separat vdljer du Biga en sida at gangen under Sida att biga
eller ocksa valjer du Biga som sats. Om du vdljer Biga som sats kan du hafta sidorna i bigningen
genom att valja Haften.

4, Tryck pé Spara.
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Sla hal i kopior

Om skrivaren ar utrustad med kontorsefterbehandlare LX med en efterbehandlare for haften kan
kopiorna hdlslds automatiskt.

Obs! Vilka hdlslagningsalternativ som finns beror pa vilket pappersformat och vilken
matningsriktning som anvdnds. Papperet kan matas frdn ett fack dar papperet kortsidesmatas
eller langsidesmatas. Om 6nskat alternativ for halslagning inte dr tillgangligt kan du valja Papper
och sedan vdlja facket med rdtt orienterat papper.

1. Tryck pé Kopiering pé pekskdrmen.

2.  Tryck p&4 Mer under Utmatning.

3. Tryck pa 2 hdl, 3 hal eller 4 hal under Halat. Vlj eventuellt Overkant.

Obs! Installningarna for halslagning varierar beroende pa skrivarkonfigurationen.

4. Tryck pé Spara.

Skapa hdéften

Kopior kan skrivas ut som haften. Sidbilderna minskas sé att tvé bilder skrivs ut pd varje utskriven sida.
Sidorna kan darefter falsas och haftas manuellt. Med kontorsefterbehandlare LX kan sidorna bigas och
haftas automatiskt. Mer information finns i Skapa haften pa sidan 111.

Justera bildkvalitet

Pé& fliken Bildkvalitet kan du dndra féljande bildkvalitetsinstallningar:
e Ange dokumenttyp pé sidan 104

e Justera ljusstyrka, skarpa och mattnad pé sidan 105

e Automatiskt ignorera variationer i bakgrunden pé sidan 105

e Justera kontrasten pd sidan 105

e \Valja fargeffekter pd sidan 106

e Justera fargbalans pd sidan 106

e Justera fargton pa sidan 106

Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten pd kopiorna baserat pa bildtypen i originaldokumentet och pa hur
originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:
1.  Tryck pd Kopiering pé pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Bildkvalitet.
2. Tryck p&4 Dokumenttyp.
3. Gor foljande i fonstret Dokumenttyp:
a. Markera typen av innehdll i originaldokumentet till véanster i fonstret.
b. Vadlj eventuellt hur dokumentet har framstallts.
c. Vdlj Spara.
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Justera ljusstyrka, skarpa och mattnad

Du kan gora kopiorna ljusare eller mérkare och justera skdrpa och mattnad.

Sd hdr justerar du bildalternativen:

1. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen och vdlj sedan fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pa Bildalternativ.

3. Gor foljande i fonstret Bildalternativ:

a. Om du vill gora bilden ljusare eller moérkare flyttar du pekaren Ljusare/moérkare mot Ljusare
eller mot Morkare.

b.  Om du vill géra bilden skarpare eller mjukare flyttar du pekaren Skarpa mot Skarpare eller
mot Mjukare.

¢.  Om duvill gora bildfargerna mer eller mindre livliga flyttar du pekaren Mattnad mot
Intensitet eller mot Pastell.

d. Tryck pa Spara.

Automatiskt ignorera variationer i bakgrunden

Nar originalet har skrivits ut pd tunt papper kan texten eller bilden p& den ena sidan synas igenom pd
den andra sidan. Vdlj Autoreducering om du vill géra kopiornas bakgrundsférger mindre synliga.

S& har andrar du instdllningen:

1. Tryck pé Kopiering pé pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pa Bildforbdttring.

3. Tryck pd Autoreducering under Bakgrundsreducering.

4, Valj Spara.

Justera kontrasten

Kontrasten dr skillnaden mellan ljusa och morka omrdden i en bild. S& har minskar eller 6kar du
kontrasten i kopiorna:

1. Tryck pa Kopiering pa pekskarmen och tryck sedan pa fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pa Bildforbdttring.
3. Gor ndgot av foljande:
e Tryck pd Autokontrast om du vill justera kontrasten automatiskt.
e  Tryck pd Manuell kontrast och flytta sedan pekaren Kontrast mot Mer eller Mindre.
4.  Tryck pé Spara.
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Vidlja fargeffekter

Om du har ett original i farg kan du éndra fargerna med hjalp av forinstallningar, Fargeffekter.
Kopieringsfdargerna kan till exempel justeras till att bli varmare eller kallare.

Sa har vdljer du en fargférinstdllning:

1.  Tryck pd Kopiering pd pekskdrmen och sedan pa fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Fargeffekter.

3. Tryck pa 6nskad farginstdllning. Exempelbilderna visar hur fargerna éndras.
4. Tryck pé Spara.

Justera fargbalans

Om du har ett original i farg kan du dndra balansen mellan utskriftsfargerna cyan, magenta, gult och
svart innan du skriver ut kopian.

Sd hdr justerar du fargbalansen:
1.  Tryck pd Kopiering pd pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Bildkvalitet.
2.  Tryck pa Fargbalans.
3. S& hdr andrar du tathetsnivan i alla fyra fargerna:
a. Valj Grundfdrg i fonstret Fargbalans.
b.  Nar du vill justera nivan for en farg flyttar du pekaren mot + eller —.
4, S& hdar justerar du nivaer for vitpunkter, mellantoner och skuggor efter férg:
a. Valj Avancerad farg.
b. Tryck pa 6nskad farg.

¢.  Om duvill justera nivaerna for vitpunkter, mellantoner och skuggor flyttar du pekaren
mot + eller —.

d. Upprepa steg 4b och 4c om du behover gora ytterligare fargjusteringar.
5. Tryck pé Spara.

Justera fargton

Om du har ett original i farg kan du justera fargnyansen pé kopian.

Obs! Denna funktion dr endast tillgénglig nar utmatningsfdargen har stallts in pa Autoavkénning
eller Farg.

Sa har justerar du fargtonen:
1.  Tryck pd Kopiering pé& pekskdrmen och sedan pa fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Fargférskjutning. Stapeln Farg dokument visar fargerna i originaldokumentet. Stapeln
Farg kopia visar fargerna i kopian.

3.  Tryck pé en av de fem knapparna fran Minus till Plus for att ange 6nskad fargton.

4, Tryck pé Spara.
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Andra layout

Anvand fliken Andra layout fér att éndra féljande instdllningar:
e  Bokkopiering pd sidan 107

e  2-sidig bokkopia pé sidan 108

e Ange originalformat pd sidan 108

e Radera kanterna pd en kopia pé sidan 108

e  Skifta bilden pé sidan 109

e Rotera bilden pa sidan 110

e Invertera bilden pd sidan 110

e Ange dokumentets orientering p& sidan 110

Bokkopiering

Ndar du kopierar en bok, tidskrift eller annat bundet dokument kan du kopiera antingen vanstersidan
eller hogersidan, eller bada sidor, pd samma pappersark.

Du madste anvinda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter eller andra bundna dokument.
Placera inte bundna original i dokumentmataren.
Anmdrkningar:
e Denna funktion och 2-sidig bokkopia pd sidan 108 kan inte aktiveras samtidigt.
e  Dokument som inte har standardformat separeras inte korrekt pd tva sidor.

S& har kopierar du sidor fran en bok eller ett annat bundet dokument:
1. Tryck pa Kopiering pé pekskdarmen och tryck sedan pé fliken Andra layout.
2. Tryck p& Bokkopiering. Tryck pd& Pa pa nasta sida.
a. Tryck pa Bada sidor om du vill kopiera bada sidorna i sidordning i en uppslagen bok. Om du

vill ange mangden Justera bindningskant, omrddet mellan bildomrddet och bindningen,
trycker du pa plus eller minus (+/-).

b. Tryck p& Endast vénster sida om du bara vill kopiera den vénstra sidan i en uppslagen bok.
Om du vill ange mdngden Justera bindningskant, omradet mellan bildomradet och
bindningen, trycker du pa plus eller minus (+/-).

c¢.  Tryck pad Endast héger sida om du bara vill kopiera den hégra sidan i en uppslagen bok. Om
du vill ange mdngden Justera bindningskant, omrédet mellan bildomradet och bindningen,
trycker du pa plus eller minus (+/-).

3. Tryck pé Spara.

Obs! De motstéende sidorna i ett bundet dokument maste placeras horisontellt pa
dokumentglaset, som det visas pa pekskdrmen.

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 107
Anvandarhandbok



Kopiering

2-sidig bokkopia

Med denna funktion kan du framstdlla dubbelsidiga kopior av motstdende sidor i ett
bundet originaldokument.
Anmadrkningar:
e Denna funktion och Bokkopiering pa sidan 107 kan inte aktiveras samtidigt.

e Du maste anvanda dokumentglaset ndr du kopierar bocker, tidskrifter och broschyrer.
Placera inte bundna original i dokumentmataren.

e Dokument som inte har standardformat separeras inte till tva olika sidor.

Sa har kopierar du sidor fran en bok eller ett annat bundet dokument:
1. Tryck pa Kopiering pd pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.
2.  Tryck pé 2-sidig bokkopia. Tryck pa Pa pé ndsta sida.
3. Tryck pda Start- och slutsida om du vill ange kopians start- och slutsida.
e  For Startsida: trycker du pd Vénster sida eller Héger sida
e  For Slutsida: trycker du pd Vénster sida eller Hoger sida

4,  Om du vill ange mangden Justera bindningskant, omrddet mellan bildomrédet och bindningen,
trycker du pa plus eller minus (+/-).

5. Tryck pé Spara.

Ange originalformat

Sa har anger du dokumentets format sa att korrekt omrdde kopieras:
1. Valj Kopiering pa pekskdrmen och vilj sedan fliken Andra layout.
2. Tryck pd Dokumentformat.

a. Skrivaren kan forskanna den forsta sidan i originalen for att faststdlla vilket omrade som ska
kopieras. Tryck pa4 Autoavkénning.

b. Om omradet som ska kopieras 6verensstammer med ett scrskilt pappersformat trycker du pa
Manuell inmatning och trycker sedan pé 6nskat pappersformat. Rulla med piltangenterna
om du vill visa hela listan.

c¢.  Om originalet innehaller sidor med olika format trycker du pd Dokument i olika format.
3. Tryck pé Spara.

Radera kanterna pa en kopia

Du kan radera innehadll frén kanterna pd dina kopior genom att ange hur stort omrédde som ska raderas
vid hoger, vanster, dvre och nedre kant.

S& har raderar du kanterna pd kopiorna:
1. Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.
2.  Tryck pd Kantradering.
3. Sa har raderar du alla kanter lika mycket:
a. Tryck pé Alla kanter.
b. Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-).
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4. Sé& har anger du olika mdngd radering for olika kanter:
a. Tryck pa Enskilda kanter.
b. Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-) for varje kant.

¢.  Om du har valt dubbelsidiga kopior: Om du vill ange hur mycket som ska raderas fran
varje kant pa baksidan trycker du pé plustecknet eller minustecknet (+/-) eller pé Spegelbild
av framsida.

5. Tryck pa Utskrift till kant for att avbryta kantradering.

6. Om du vill ange originalets orientering nar du placerar det i dokumentmataren eller pa
dokumentglaset vdljer du Dokumentets orientering och sedan antingen Stdende dokument eller
Liggande dokument (6verkant till vainster) och darefter Spara.

Obs! Om forinstdllda varden som Radering av halslag eller Radering av sidhuvud/sidfot sparats
tidigare kan du trycka pa det forinstdllda vdardet i det nedre vanstra hornet i fonstret.

N

Tryck pa Spara.

Skifta bilden

Du kan dndra bildens placering pa kopieringssidan. Det dr praktiskt ndr bildformatet ar mindre
an sidformatet.

Dokumenten maste placeras korrekt for att forflyttningen av bilden ska fungera korrekt. Mer
information finns i Grundlaggande kopiering pa sidan 98.

e  Dokumentmatare: Placera dokumenten med framsidan upp och vdnsterkanten (lédngsidan)
inmatad forst.

e Dokumentglas: Placera dokumenten med framsidan ned mot dokumentglasets bakre vanstra
horn och med langsidan at vanster.

Sé& har andrar du bildens placering:
1. Tryck pa Kopiering pa pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.
2. Tryck pa Bildldage.
3. Om du vill centrera bilden pa sidan trycker du pd Autocentrering.
4. S& har anger du bildens position:
a. Tryck pa Bildlédge.
b.  Om du vill ange hur mycket framsidan ska flyttas uppat/nedat och at vénster/hoger och
trycker pa plustecknet eller minustecknet (+/=).

¢.  Om du har valt dubbelsidiga kopior: Om du vill ange hur mycket som ska raderas fran varje
kant pd baksidan trycker du pd plustecknet eller minustecknet (+/-) eller p& Spegelbild
av framsida.

5. Om du vill ange originalets orientering nar du placerar det i dokumentmataren eller p&
dokumentglaset vdljer du Dokumentets orientering och sedan antingen Stdende dokument
eller Liggande dokument (6verkant till véinster) och ddarefter Spara.

Obs! Om forinstdllningar har sparats kan du valja dem langst ned till vanster i fonstret.

6. Tryck pé Spara.
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Rotera bilden

Om orienteringen av papperet i det valda facket skiljer sig fréin originalets roterar skrivaren automatiskt
kopian sé att den ryms pé papperet.

1. Tryck pa Kopiering pa pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.
2. Tryck pa Bildrotation och vdlj sedan bland foljande:
e  Tryck pd Av om du vill avbryta rotationen.
e  Tryck pd Alltid pa for automatisk rotering av kopian sé att den passar pé det valda papperet.

e Tryck pa Pa vid auto for automatisk rotering av kopian nar Automatiskt pappersval eller
Auto % har angetts.

3. Tryck pé Spara.

Invertera bilden

Dokument kan skrivas ut som spegelbilder. Da spegelvdnds varje bild péd sidan.
Dokument kan skrivas ut som negativa bilder. Den rattvanda bilden skrivs dé ut som ett negativ.

Sé& har inverterar du bilder:
1. Tryck pa Kopiering pa pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.

2. Tryck pd Invertera bild och sedan pa Spegelbild om du vill spegelvénda bilder.
Standardinstdllningen dr Normal bild och dé spegelvands inte bilderna.

3. Om du vill skapa negativa bilder trycker du p& Negativ bild. Grundinstallningen ar Positiv bild.
4, Tryck pé& Spara.

Ange dokumentets orientering

Andra dessa instéllningar sé att skrivaren kan orientera bilden nér du anvénder andra layouténdringar:
1. Tryck pa Kopiering pa pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Andra layout.

2. Tryck pd Dokumentets orientering.

3. Tryck pd Stdende dokument eller Liggande dokument (6verkant till vanster).

4, Tryck pé& Spara.

Justera utmatningsformat

Anvand fliken Utmatningsformat om du vill gora féljande andringar:
e Skapa haften pa sidan 104

e Infoga omslag pa sidan 112

e Sidlayout pa sidan 112

e  Skapa affischer pé sidan 113

e Laggatill anteckningar pd sidan 113

e Ldgga till vattenstamplar p& sidan 115

e Kopiera ID-kort pd sidan 115
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Skapa hdften

Kopior kan skrivas ut som haften. Sidbilderna minskas sé att tvé bilder skrivs ut pd varje utskriven sida.
Sidorna kan sedan falsas och haftas manuellt, eller bigas och haftas automatiskt om en [@mplig
efterbehandlare har installerats.

Obs! I detta lage skrivs det inte ut nagra kopior forran alla original har skannats.

Sd har skapar du ett hafte:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.

Tryck pa Haften och tryck sedan pa Alternativ for héften Pa.

Under Dokument trycker du pd 1-sidiga original, 2-sidiga original eller 2-sidigt, Rotera bs.

Om kontorsefterbehandlare LX med en efterbehandlare fér haften har installerats trycker du pa

Bigning o. hdftning Av, Bigning o. héftning eller Endast bigning.

Du kan lagga till marginaler i bindningsomradet i mitten for att kompensera for tjockleken

pé haftet:

a. Tryck pa Forskjutning foér bindning och sedan pd plustecknet eller minustecknet (+/-) for att
ange forskjutning.

b. Tryck pé Spara.

Tryck pd Omslag och sedan p& Omslag utan text, Skriv ut pa bada eller 1-sidigt omslag Text pa

utsidan om du vill ldgga till omslag.

e Tryck pd det fack som dar pafyllt med omslagspapper och pé det magasin som dr péafyllt med
vanligt papper. Tryck pé Spara.

e Om du vill skriva ut en kopia av den senaste dokumentsidan pé& bakre omslaget for
Omslag utan text och Skriv ut pa béada, trycker du pé Sista sidan pé bakre omsl. och
sedan pd Spara.

Om du vill dela upp ett stort hafte i delar trycker du pd Dela utmatning och trycker sedan pd Pa.

Om du vill ange antalet ark for varje del trycker du pa plustecknet eller minustecknet (+/-) och
sedan pd Spara.

Med Forskjutning placeras varje sats med utskrivha sidor en bit till vanster eller till hger om den
tidigare satsen sé att de kan skiljas at.

a. Tryck pa Destination/férskjutning.

b. Tryck pa O. mittenutm.fack eller N. mittenutm.fack. For automatisk falsning trycker du pa
Ho6. mittenutm.fack.

c.  Tryck pa Forskjutning, sedan pd Systemets grundinst., Ingen férskjutning, Férskjutning
efter sats eller Forskjutning efter jobb och ddrefter pa Spara.

10. Tryck pd Spara.
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Infoga omslag

Om du vill lagga till omslag i en kopia ska du valja olika fack till det framre och bakre omslaget. Facken
kan fyllas pd med kraftigare material eller fargat eller fortryckt papper. Omslaget kan vara tomt
eller utskrivet.

Obs! Papperet som anvdnds till omslaget méste ha samma format som papperet till resten
av dokumentet.

Sa har vdljer du typ av omslag och fack fér omslag:
1.  Tryck pé Kopiering pda pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
2.  Tryck pd Omslag.

3. Sa hdrinfogar du ett framre och ett bakre omslag frdn samma fack och med
samma utskriftsinstdllningar:

a. Tryck pa Framre och bakre omslag.
b. Tryck pd ett utskriftsalternativ for omslaget: Omslag utan text, 1-sidigt omslag eller Skriv
ut pa bada.
c.  Tryck pa facket som anvénds till omslaget och tryck sedan pd magasinet for resten
av utskriften.
4. S& harinfogar du endast ett framre eller bakre omslag:
a. Tryck pa Endast frimre omslag eller Endast bakre omslag.
b. Tryck pd ett utskriftsalternativ fér omslaget: Omslag utan text, 1-sidigt omslag eller Skriv
ut pa bada.
c¢.  Tryck pa facket som anvénds till omslaget och tryck sedan pd magasinet for resten
av utskriften.
5. Tryck pé Spara.

Sidlayout

Du kan kopiera flera dokumentsidor pd samma sida av ett pappersark. Sidbilderna férminskas
proportionellt sa att de far plats pa det valda papperet.

Sa har gor du for att skriva ut flera sidor p& samma ark:

1. Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.

2. Tryck pa Sidlayout.

3. Tryck pa Sidor per ark.

4. Om du vill ange antalet originalsidor for varje pappersark trycker du pd 2 sidor, 4 sidor eller 8
sidor. For 4 sidor upp eller 8 sidor upp trycker du pé& 6nskad Ldasordning.

5. Om du vill andra orientering pé kopiorna trycker du pd Dokumentets orientering, sedan péa
Staende dokument eller Liggande dokument och ddrefter p& Spara.

6. Om du vill upprepa samma bild pé ett papper trycker du pd Upprepa bild.
a. Tryck pa 2 ganger, 4 ganger eller pa 8 ganger.
b. Tryck pd Autoupprepning for att automatiskt berdkna antalet génger bilden kan

upprepas vertikalt eller horisontellt (beroende p& dokumentformat, pappersformat
och forstorings-/forminskningsférhdllanden).
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¢.  Om du vill ange antalet ganger bilden ska upprepas vertikalt eller horisontellt trycker du pa
Variabel upprepning och sedan trycker du pé plustecknet eller minustecknet (+/-). Du kan
upprepa en bild mellan 1 och 23 génger vertikalt (kolumner) och mellan 1 och 33 génger
horisontellt (rader).

e Om du vill ordna bilderna jamnt pé sidan trycker du pd Jamnt férdelade.
e Om du vill ordna bilderna sida vid sida trycker du pa Sida vid sida.

d. Om duvill andra orientering pd kopiorna trycker du pé Dokumentets orientering, sedan pda
Stdende dokument eller Liggande dokument och darefter pa Spara.

Skapa affischer

Du kan framstdlla en stor kopia av ett dokument som kombineras med flera pappersark. Darefter satter
du samman sidorna och tejpar ihop dem till en affisch.

Sd& har skapar du en affisch:

1.

&~ w N

Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Sidlayout.

Tryck pa Affisch.

Tryck pa Utmatningsformat och sedan pd 6nskad affischstorlek.

Om du vill valja forstoringsprocent for bredd och léingd oberoende av varandra trycker du pa
Forstoring % och sedan pa plustecknet eller minustecknet (+/=). Om du vill ange bredd och langd
proportionellt trycker du péa Las X-Y %.

Om du vill ange ett pappersfack valjer du Papper, markerar 6nskat fack och vdljer Spara.

Ldgga till anteckningar

Anteckningar, till exempel sidnummer och datum, kan laggas till automatiskt i kopiorna.

Sé& har lagger du till anteckningar:

1.
2.
3.

Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pad Anteckningar.

Sa hdar infogar du en anteckning:

a. Tryck p& Kommentar och sedan pd Pa.

b. P& ndsta sida trycker du pd 6nskad kommentar i listan 6ver lagrade kommentarer.

¢.  Om du vill skapa en kommentar trycker du pd en <tillganglig> kommentar och sedan pé
Redigera. Skriv kommentaren med hjdlp av tangentbordet och tryck pa Spara.

d. Tryck pd Anvdnd pd, sedan pa Endast forsta sida, Alla sidor eller Alla sidor utom férsta och
darefter trycker du pa Spara.

e.  Om duvill valja var pé sidan kommentaren ska placeras trycker du pd Lage och trycker sedan
pa onskad plats.

f.  Tryck tva ganger pd Spara.

Sa har gor du for att infoga aktuellt datum:

a. Tryck pa Datum och sedan pd Pa.

b. Tryck pd det format du vill anvénda for datumet.
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¢.  Omdu vill valja pé vilka sidor som datum ska visas trycker du pé Anvénd pa, sedan pa Endast
forsta sida, Alla sidor eller Alla sidor utom férsta och darefter trycker du pd Spara.

d. Omdu vill valja var p& sidan datumstampeln ska placeras trycker du pé Lage och vdljer sedan
onskad plats.

e. Tryck tva ganger pda Spara.
5. Sé& har infogar du sidnummer:
a. Tryck pa Sidnummer och sedan pa Pa.
b.  Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-) for att ange startnummer.

¢.  Om duvill valja pé vilka sidor sidnummer ska visas trycker du p&4 Anvand pa, sedan pa Alla
sidor eller pda Alla utom férsta sidan och ddarefter pa Spara.

d. Om du vill vdlja var pé sidan datumstampeln ska placeras trycker du pa Position och vdljer
sedan 6nskad plats.

e. Tryck tvd génger pa Spara.
6. Sda hdrinfogar du en Bates-stampel:
a. Tryck pa Bates-stédmpel och sedan pd Pé.

b. Tryck pa ett befintligt prefix som du vill anvanda som Bates-stampel. Om du vill skapa ett nytt
prefix trycker du pé ett <tillgéngligt> prefix och sedan pé& Redigera. Skriv prefixet med hjdalp
av tangentbordet och tryck sedan pé Spara.

¢.  Tryck pa plustecknet eller minustecknet (+/=) for att ange startnummer.

Om du vill vdlja pé vilka sidor Bates-stampeln ska visas trycker du p&d Anvand pd, sedan pé
Alla sidor eller pa Alla sidor utom férsta och ddarefter pa Spara.

e. Om duvill vdlja var pé sidan Bates-stampeln ska placeras trycker du pé Lage, sedan pda
onskad plats och darefter pa Spara.

f.  Omduvill ange antalet siffror trycker du p& Antal siffror. Om du vill ange minsta antal siffror
som kravs trycker du pd& Autotilldelat och trycker sedan pé& Spara. Om du vill vdlja ett visst
antal siffror trycker du pd Tilldela manuellt och ddrefter pd plustecknet eller minustecknet
(+/-) for att infoga upp till 9 inledande nollor. Ddrefter trycker du pé Spara.

g. Tryck pa Spara.
7. Om du vill ange dokumentets orientering ndr du placerar det i dokumentmataren eller pd

dokumentglaset vdljer du antingen Staende dokument eller Liggande dokument under
Dokumentets orientering.

8. S& andrar du formatet for anteckningar:

a. Tryck pa Format och stil.

b.  Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-) fér att ange teckenstorlek.
¢.  Tryck pa 6nskad teckenfarg.
d

Om du vill vdlja placering av anteckningen pé baksidan nar du skriver ut dubbelsidiga kopior
trycker du pa Samma som frams. eller Spegelbild av frams.

e. Tryck pa Spara.
9. Tryck pé& Spara.
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Lagga till vattenstamplar

Du kan lagga till en vattenstampel under den ursprungliga bilden pa dina kopior. Information som till
exempel forutbestamd text, datum och tid samt skrivarens serienummer kan léggas till.

1.
2.
3.

Tryck pa Kopiering pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Vattenstdampel.

Om du vill lagga till ett kontrollnummer trycker du pd Kontrollnummer och sedan pé Lagg till.
Om du vill lagga till ett startnummer trycker du pé plustecknet eller minustecknet (+/-).

Tryck pa Spara.
Om du vill lagga till en lagrad vattenstampel trycker du pd Lagrade vattenstémplar och sedan pé
Pd. Tryck pd en lagrad vattenstdmpel i listan och tryck sedan pé Spara.

Om du vill skriva ut datum och tid pd kopiorna trycker du p&4 Datum och tid, sedan pé Ldgag till
och darefter pé Spara.

Om du vill skriva ut skrivarens serienummer pd kopiorna trycker du pad Serienummer, sedan pé
Ldgg till och ddrefter pa Spara.

Vattenstdmpeln ar svag sé att innehdllet pd sidan syns. Om du vill géra vattenstampeln synlig pd
kopior som anvands som original trycker du pa Vattenstémpeleffekt och sedan pa Relief eller
Kontur och darefter pa Spara.

Tryck pa Spara.

Kopiera ID-kort

Med denna funktion kan du kopiera bada sidorna av ett litet original, till exempel ett ID-kort, pa
samma sida av ett papper.

1.

Oppna dokumentmataren och placera kortet i det 6vre vénstra hérnet pa dokumentglaset.

Obs! Placera kortet en bit fran det 6vre vanstra hornet av dokumentglaset sé att hela bilden
av kortet kommer med.

Stang dokumentmataren, tryck pa Kopiering pd pekskarmen och tryck sedan pé
fliken Utmatningsformat.

Tryck pa ID-kortskopiering, sedan pa Pa och darefter pa Spara.

Skanna framsidan genom att trycka p& den gréna Start-knappen.

Skanna baksidan genom att véinda pa kortet utan att dndra dess plats p&d dokumentglaset och
trycka pé Start pé& pekskdrmen.

Bada sidorna av kortet skrivs ut pd samma sida av ett pappersark.
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Avancerad kopiering

Anvdand fliken Jobbsammansdttning for att dndra féljande instdllningar:

Sammansatta ett jobb pa sidan 116

Skriva ut en provkopia pé sidan 117

Kombinera dokumentsatser p& sidan 118

Ta bort utanfor/ta bort innanfor pé sidan 118

Spara kopieringsinstallningar pé sidan 119

Hamta sparade kopieringsinstallningar pé sidan 119

Sammansatta ett jobb

Med den har funktionen kan du kopiera komplexa dokument som inbegriper flera original som kraver
olika kopieringsinstdllningar. Varje segment kan ha olika kopieringsinstdllningar. Nar alla segment har
programmerats och skannats, lagras bilderna temporart i skrivaren. Hela kopieringsjobbet skrivs
ddrefter ut.

S& har sammansatter du ett kopieringsjobb med flera segment:

1.
2.

116

Tryck pa Kopiering pa pekskarmen.
S& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:

a.

P a0 T

Placera originalen i dokumentmataren eller p&4 dokumentglaset for det férsta segmentet.
Tryck pa 6nskade kopieringsinstallningar for det forsta segmentet.

Tryck pa fliken Jobbsammanséttning.

Tryck pd Sammansdtta jobb, sedan pd Pa och ddarefter pd Spara.

Skanna den férsta uppsattningen dokument genom att trycka pa den grona Start-knappen
pa kontrollpanelen.

Skarmen Kopiering visas.
S& har programmerar och skannar du ytterligare segment:

a.

Placera originalen i dokumentmataren eller p& dokumentglaset for nésta segment och tryck
sedan pd Nasta dokument.

Ndr du skriver ut dubbelsidiga jobb stdlls startsidan in for nasta segment med Kapitelstart.
Om du vill stdlla in startsidan for nasta dubbelsidiga segment trycker du pd Kapitelstart och
vdljer bland féljande alternativ:

e  Av: Den forsta sidan i nasta segment skrivs ut pd ndsta tillgangliga sida.
e Pa: Den forsta sidan i ndsta segment skrivs ut pd framsidan av ett nytt pappersark.

e Sidor per ark - Ny sida: Om det forsta segmentet har ett ojamnt antal sidor kommer det
andra segmentet att starta pa framsidan. Om det forsta segmentet har ett jamnt antal
sidor kommer det andra segmentet att starta pé baksidan.

Tryck pa Andra instéllningar. Valj instdllningar for segmentet
Skanna ndsta dokumentsats genom att trycka pé& den grona Start-knappen pé kontrollpanelen.
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4. Upprepa steg 3 for varje ytterligare segment som ska kopieras.

5. Nar alla segment har skannats trycker du pa Sista dokument pd skarmen Kopiering.
Hela kopieringsjobbet skrivs ut.

Obs! Eftersom alla segment skrivs ut som ett jobb kan du ange alternativ som exempelvis omslag
eller hafte som anvdnds for hela jobbet.

Sa har anger du alternativ for Sammansdtta jobb:

1.  Tryck pd Kopiering pé& pekskdrmen och sedan pa fliken Jobbsammansdttning.

2.  Tryck pd Sammansdtta jobb och sedan pd Pa.

3. Valj mellan:

a. Utmatning: Vdlj Papper, Haftning, Sortering och Utmatning/forskjutning och sedan
pé Spara.
b. Haften: Se Skapa haften pd sidan 104. Valj 6nskade instdllningar och tryck sedan pa Spara.

¢.  Omslag: Se Infoga omslag pé sidan 112. Vdlj 6nskade instdllningar och tryck sedan péa Spara.

d. Anteckningar: Se Lagga till anteckningar pa sidan 113. Vdlj 6nskade installningar och tryck
sedan pd Spara.

e. Segmentavdelare: Om du vill infoga avdelningssidor mellan segment trycker du péa
Segmentavdelare och vdljer sedan mellan féljande:

Inga avdelare: Inga avdelare infogas. Tryck pa Spara.

Avdelare utan text: Avdelare utan text infogas. Ange antal avdelare genom att trycka
pé plustecknet eller minustecknet (+/-) och sedan pé& Spara.

1-sidigt End. framsida: Den forsta sidan av de laddade dokumenten kopieras pa
framsidan av avdelaren. Tryck pa Spara.

1-sidigt End. baksida: Den forsta sidan av de laddade dokumenten kopieras pé& baksidan
av avdelaren. Tryck pd Spara.

2-sidiga avdelare: De forsta tvd sidorna av de laddade dokumenten kopieras pa vardera
sidan av en avdelare. Tryck pa Spara.

f.  Vattenstdmplar: Se Lagga till vattenstamplar pa sidan 115. Ange instdllningar och tryck
sedan pd Spara.

4. Tryck pé Spara.

Skriva ut en provkopia

Vid komplicerad kopiering kan det vara praktiskt att skriva ut en provkopia innan du skriver ut
flera kopior. Den har funktionen skriver ut en enstaka kopia och 6vriga kopior behdlls i skrivaren.
Nar du har granskat provkopian kan du skriva ut resterande kopior med samma instdllningar eller
avbryta kopieringen.

Obs! Provkopian rdknas in i det angivna kopieantalet. Nar du exempelvis kopierar en bok och har
angett att det ska skrivas ut tre kopior, skrivs det ut en kopia av boken och de tva 6vriga kopiorna
behdlls i skrivaren tills du anger att de ska skrivas ut.

Sd hdar skriver du ut provkopian:

1.  Tryck pd Kopiering pé pekskdrmen och tryck sedan pé dnskade kopieringsinstdllningar.

2. Tryck pa fliken Jobbsammansdttning.
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3. Vdlj Provjobb och sedan Pa.
4, Vdlj Spara.
5. Tryck pa den gréna Start-knappen pd kontrollpanelen. Provsatsen skrivs ut.

Sd har skriver du ut resterande kopior eller tar bort jobbet:

1. Om du vill skriva ut jobbets resterande kopior trycker du pd Start eller trycker p& den grona
Start-knappen pé kontrollpanelen.

2. Tryck pd Ta bort om du inte ér n6jd med provkopian.

Kombinera dokumentsatser

Om antalet originaldokument 6verskrider dokumentmatarens kapacitet kan du kombinera flera satser
till ett och samma jobb.

Sd hdar valjer du Kombinera dokumentsatser:

1.  Tryck pd Kopiering pd& pekskdarmen. Vdlj 6nskade kopieringsinstdllningar och ange sedan antal
kopior med hjdlp av det alfanumeriska tangentbordet pa kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Jobbsammanséttning och sedan pa Kombinera dokumentsatser.
Tryck pé& Pa och sedan pé Spara.
Placera den forsta satsen dokument i dokumentmataren.

v & WwWN

Tryck pa den grona Start-knappen pd kontrollpanelen. Kopieringen pabérjas.
Skarmen Kopiering visas.
6. Skanna efterféljande satser:
a. Placera originalen for ndsta sats i dokumentmataren.
b. Tryck pd Ndsta dokument pé skdrmen Kopiering.
c.  Tryck pa Start pa pekskarmen eller tryck pé den grona Start-knappen pé kontrollpanelen.
Kopieringen fortsdtter.
7. Upprepa steg 6 for varje ytterligare sats.

8. Nar den sista satsen har kopierats trycker du pd Sista dokument pa skarmen
Kombinera dokumentsatser.

De sista kopiorna skrivs ut.
9. Om du vill avbryta jobbet trycker du pé& Ta bort.

Ta bort utanfor/ta bort innanfor

Med denna funktion kan du ta bort allt innanfér eller utanfér ett angivet rektanguldrt omréde.
Upp till tre omraden kan anges for borttagning.

S& har anges du omréden som du vill ta bort:
1.  Tryck pd Kopiering pd& pekskdrmen och sedan pa fliken Jobbsammansdttning.
2.  Tryck pa Ta bort utanfoér/ta bort innanfor.
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Sd har tar du bort allt utanfoér det angivha omrddet ndr du kopierar:
a. Tryck pa Ta bort utanfor.

b. Omrdadet definieras med den rektangel som skapas mellan punkterna pa pekskarmen. Tryck
pé& Omrade 1 och sedan pa respektive koordinat pd pekskdrmen. Ange koordinatvéarden for
X1, X2, Y1 och Y2 med det alfanumeriska tangentbordet pd kontrollpanelen. Nar du har
angett alla varden trycker du pé& Spara.

¢.  Om duvill anvénda det borttagna omradet fér dubbelsidig kopiering trycker du pa Bada
sidor, Endast framsida eller Endast baksida under Dokument.

d. Tryck pa Spara.

e. Dukan ange ytterligare omrdden genom att vdlja Omréde 2 och Omrdde 3.
Sa har tar du bort allt innanfér det angivna omradet nér du kopierar:

a. Tryck p& Ta bort innanfoér.

b. Omrdadet definieras med den rektangel som skapas mellan punkterna péa pekskarmen. Tryck
pd& Omrade 1 och sedan pé respektive koordinat pa pekskdrmen. Ange koordinatvarden for
X1, X2, Y1 och Y2 med det alfanumeriska tangentbordet pa kontrollpanelen. Nér du har
angett alla varden trycker du pé& Spara.

c¢.  Om du vill anvdnda det borttagna omradet for dubbelsidig kopiering trycker du pd Bada
sidor, Endast framsida eller Endast baksida under Dokument.

d. Tryck pé Spara.
Du kan ange ytterligare omraden genom att markera Omrade 2 och Omréade 3.

Spara kopieringsinstdllningar

Om du vill anvénda en viss kombination av kopieringsinstallningar till framtida kopieringar kan du
spara instdllningarna under ett namn och ateranvdnda dem vid ett annat tillfdlle.

Sa har sparar du de aktuella kopieringsinstdllningarna:

1.

2.
3.
4

Vdlj Kopiering pd pekskdarmen.

Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pd Spara aktuella instdllningar.
Ange ett namn pd de sparade instdllningarna med tangentbordet pd pekskarmen.
Tryck pa Spara.

Hamta sparade kopieringsinstallningar

Du kan hamta och anvdnda tidigare sparade kopieringsinstdllningar for aktuella jobb.

Obs! Information om hur du sparar kopieringsinstdllningar under ett namn finns i Spara
kopieringsinstdllningar pé sidan 119.

Sa har hamtar du sparade instdllningar:

1.
2.
3.

Vdlj Kopiering pd pekskdarmen.
Oppna fliken Sammansdtta jobb och sedan Hdmta sparade instéllningar.
Markera 6nskad installning.

Obs! Om du vill ta bort en sparad installning markerar du den och vdaljer Ta bort instdllningar.

Tryck pd Hamta. De sparade instdllningarna ldses in for det aktuella jobbet.
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Det har kapitlet innehdaller:

Skanning — oversikt pé& sidan 122

Lagga i originaldokument pé sidan 123

Lagra en skanning i en mapp pa sidan 124

Skriva ut filer som lagrats pa skrivaren pé sidan 124
Skriva ut lagrade filer via CentreWare IS pé sidan 126
Skanna till ett arkiv i natverket pé sidan 130
Skanna till en e-postadress pa sidan 131

Skanna till en dator pé sidan 133

Skanna till en hemkatalog pé sidan 134

Spara pd ett USB-minne pd sidan 135

Ange skannningsalternativ pd sidan 136

Anvanda Xerox skanningsfunktion pa sidan 140

Se dven:

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs for information om hur du stdller in skanning.
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Skanning — oversikt

Skanning ar en tillaggsfunktion till skrivaren. Den erbjuder flera metoder for att skanna och spara
ett originaldokument. Skanningsmetoden med skrivaren skiljer sig frdn skanningsmetoden med
skrivbordsskannrar. Eftersom skrivaren vanligen dr ansluten till ett ndtverk och inte direkt till en
enstaka dator, mdste du valja en destination fér den skannade bilden pa skrivaren.

Med skanningsfunktionen kan du skanna ett dokument och lagra bilden pd ndgon av
foljande destinationer:

e Mapp pé skrivarens harddisk

e  Dokumentarkiv p& en natverksserver

e E-postadress

e  Windows-dator

e Hemkatalog

e USB-minne

e Dator med Xerox skanningsfunktion

e  Program som anvdnder TWAIN eller WIA

Anmadarkningar:
e  Skrivaren maste vara ansluten till ett natverk for att du ska kunna hédmta en skannad fil.

e  Skannerfunktionerna kraver installation av skannerdrivrutiner. Mer information finns i
Installera programmet pd sidan 44.

e  Skanningsfunktionen mdste aktiveras innan den kan anvdndas. Mer information finns i
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

e Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller
hamtar filer fran skrivarens harddisk.
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Lagga i originaldokument

Alla skanneratgdrder borjar med att du lagger originaldokumentet i skrivaren. Anvdnd dokumentglaset
for enstaka papper eller for original som inte kan matas genom dokumentmataren. Anvand
dokumentmataren for flersidig och enkelsidig utskrift.

Anvanda dokumentglaset

Fall upp dokumentmatarluckan och lagg originalet med framsidan neddt, mot det bakre, vénstra
hornet av dokumentglaset enligt bilden.

wc7120-020

A FORSIKTIGHET! Nér du skannar ett bundet dokument féar du inte férsoka stéinga
dokumentmatarluckan med kraft. Det kan skada dokumentmatarluckan.

Anvdanda dokumentmataren

Placera dokumenten med framsidan upp. Justera styrskenorna sé de ligger an mot originalen.

wc7120-018
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Lagra en skanning i en mapp

Det hér avsnittet omfattar:

e  Skanna tillen mapp pé sidan 124

e  Skriva ut filer som lagrats pd skrivaren pa sidan 124

e Anvanda jobbflodesark pd sidan 126

e  Skriva ut lagrade filer via CentreWare IS pé sidan 126

e Hamta skannade filer till datorn via CentreWare IS pé sidan 126
e  Skapa en mapp pé sidan 127

e Tabort en mapp pa sidan 128

Att lagra en skannad fil i en mapp dr den enklaste skanningsmetoden. Ett dokument som skannats pa
skrivaren lagras som en fil i en mapp pa skrivarens hdrddisk. Darefter kan du skriva ut filen eller kopiera
den lagrade filen p& datorn med hjdlp av en webbldsare och CentreWare IS.

Mappar som inte dr l6senordsskyddade kan anvdndas av alla anvdndare. Mer information finns i Skapa
en mapp pa sidan 127.

Obs! Skanning till mapp mdste aktiveras av administratdren.

Skanna till en mapp

Sd hdar lagrar du en skannad fil i en mapp:

1. Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.
2. Tryck pd Tjénster Hem.

3. Pé& skrivarens pekskarm trycker du pd Lagra i mapp.

4

Tryck pa 6nskad mapp. Om du maste ange ett l6senord gor du det med det alfanumeriska
tangentbordet och darefter trycker du pa Bekrdfta pa pekskarmen.

5. Om du vill @ndra nagra skanningsinstdllningar anvdnder du de fyra menyerna langst ned pd
pekskarmen: Fargskanning, 2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning.
Mer information finns i Ange skannningsalternativ pa sidan 136.

6. Tryck p& den grona Start-knappen. Skdarmbilden med forloppet for Lagra i mapp visas pé
skrivarens pekskarm.

Ndar skanningen dr klar visas dter fliken Lagra i mapp. Filen lagras i mappen pa skrivarens harddisk.
Du kan sedan skriva ut filen eller hdmta den till datorn via CentreWare IS.

Skriva ut filer som lagrats pa skrivaren

Sd har skriver du ut en fil som lagrats i en mapp pé skrivaren:
1. Tryck pd Tjénster Hem.
2. Pd skrivarens pekskdarm trycker du péa Skicka fran mapp.

3. Tryck pd 6nskad mapp. Om du mdste ange ett [6senord gor du det med det alfanumeriska
tangentbordet och ddrefter trycker du pa Bekrdfta pa pekskarmen.
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Tryck pa onskad fil i fillistan. Om du vill skriva ut fler filer trycker du pa dem i tur och ordning.
Obs! Om du vill visa en miniatyr av filen valjer du Miniatyr under Lista.

Tryck pa Skriv ut.

Du kan valja mellan foljande alternativ: Papper, 2-sidig utskrift och Destination.

Om du vill ange antal kopior trycker du pa Antal och anger sedan 6nskat antal med hjdlp av det
alfanumeriska tangentbordet.

Tryck pa Skriv ut.

Ovriga alternativ for Skicka fran mapp

1.

Sd har visar du en stor forhandsgranskning:
a. Tryck pé onskad fil i fillistan.

b. Tryck pd Dokumentuppgifter. I listrutan Hel sida vdljer du Forstorad visning. Anvdnd
rullningsknapparna for att granska den forstorade forhandsgranskningen.

¢.  Om duvill rotera férhandsgranskningen valjer du 6nskad rotation i listrutan Ingen rotation.
Obs! Aven om du roterar férhandsgranskningen roteras inte utskriften.

d. Tryck pa Stang nar du ar klar.

Sd& har visar du en sammanfattning av filinformationen:
a. Tryck pa onskad fili fillistan.

b. Tryck pd Granska.

c.  Tryck pé& Stdang ndr du ar klar.

Sd har tar du bort en fil:

a. Vdlj den fililistan som ska tas bort.

b. Tryck tva ganger pé Ta bort.

S& har andrar du ett filnamn:

Tryck pa onskad fil i fillistan.

Tryck pd Dokumentuppgifter.

Tryck pa Andra dok.namn.

Ange det nya namnet med tangentbordet pé& pekskarmen.

®pop T op

Tryck pa Spara och sedan pé Sténg.
Sé har oppnar du Instdllningar for jobbflode:

a. Om du har skapat jobbflodesark trycker du pd Instdllningar for jobbflode. De jobbflodesark
som dr lankade till mappen visas.

b.  Om du vill géra dndringar i jobbflédesinstdllningarna trycker du pa Skapa/dandra lénk eller pd
Vdlj jobbflodesark.
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Anvanda jobbflodesark

Med Jobbflodesark kan du utféra en serie registrerade atgdrder, till exempel Skicka som fax eller Skriv
ut, pd en fil som har lagrats i en mapp. Jobbflodesark skapas av systemadministratéren och lagras pd
skrivaren ddr de kan lankas till en lagrad fil av anvandaren.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Skriva ut lagrade filer via CentreWare IS

1.
2.

o 0 N o

Starta webbldsaren pé datorn.
Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pa Bekréfta for att 6ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress finns mer information i Hitta skrivarens IP-adress pd
sidan 49.

Vdlj fliken Skanna.

I navigationsfonstret Skanna till vénster om sidan valjer du Mapp.

Valj 6nskad mapp i listan Mapp. Ange eventuellt ett [6senord och vdlj sedan Verkstall.

Sidan Mapp: fillista visas.

Vdlj 6nskad fil.

Rulla ned pa sidan till avsnittet Skriv ut fil.

Valj mellan foljande alternativ: Papper, Destination, Antal, 2-sidig utskrift och Batchutskrift.
Valj Skriv ut fil.

Hamta skannade filer till datorn via CentreWare IS

Lagrade filer hdmtas genom att de kopieras fran skrivaren till datorns harddisk.

1.
2.

126

Starta webbldsaren pda datorn.
Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pa Bekrdafta for att 6ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns mer information i Hitta skrivarens IP-adress
pé sidan 49.

Vdlj fliken Skanna.

I navigationsfonstret Skanna till vanster om sidan vdljer du Mapp.

Vdlj 6nskad mapp i listan Mapp. Ange eventuellt ett [6senord och vdlj sedan Verkstall.

Sidan Mapp: fillista visas.

Obs! Du maste kanske rulla ned for att se alla filer.

Vdlj 6nskad fil.

Rulla ned for att visa Hdmtningsformat. I listrutan Himtningsformat vdljer du 6nskat filformat.
Du kan vdlja alternativ for filformat med hjdlp av kryssrutor och listrutor. Alternativen varierar
efter filformat.

Vdlj Hamta.
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P& sidan Hamta filer fran mapp vdljer du lanken till den valda filen.

10. Valj Spara, vdlj 6nskad lagringsplats och sedan Spara.
11. GOr s& har om en lagrad fil inte behdvs mer:

a. Vdlj 6nskad fil.
b. Valj Ta bort i sidans 6vre hogra horn.
¢. Klicka pé OK ndr du uppmanas att géra detta.

Ytterligare alternativ for filhamtning

Foljande alternativ dr tillgéingliga ndr du ska hédmta en lagrad fil:

1.

Om du vill hdmta en enstaka sida i ett flersidigt dokument vdljer du Hamtningssida aktiverad.
Skriv sidnumret i faltet Sidnummer.

Om du vill lagga till en miniatyrvy nar du anvdander XPS-format markerar du kryssrutan Légag till
miniatyr aktiverad.

Om du vill anvanda MRC H6g komprimering till filer i PDF- och XPS-format, markerar du kryssrutan
MRC Hog komprimering aktiverad. Vdlj 6nskad kvalitet i listan Kvalitet.

Sa har skapar du en sokbar text-PDF- eller XPS-fil:

a. Vdlj Sokbar text aktiverad.

b. Ilistrutan Dokumentets sprak vdljer du sprak.

¢.  Om du vill anvdnda textkomprimering vdljer du Aktiverad i listrutan Textkomprimering.

Skapa en mapp

S& har skapar du en mapp med hjdlp av skrivarens pekskérm:

1.

2.
3.
4

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg och sedan pa Skapa mapp under Funktioner.
Tryck pa en <tillganglig> mapp.

Sd har tilldelar du mappen ett l6senord:

a. Tryck pa Pa under Kontrollera l6senord till mapp.

b. Ange l6senordet med det alfanumeriska tangentbordet.

¢.  Tryck pa Spara.

Tilldela mappattribut:

e  Tryck pd Mappnamn. Med hjdlp av tangentbordet pé& pekskdrmen anger du namnet och
trycker sedan pd Spara.

e  Tryck pd Ta bort dok. efter hémtning, sedan pd Ja eller Nej och ddrefter p& Spara.
e  Tryck pd Radera utgangna dokument, sedan pd Ja eller Nej och ddarefter pd Spara.
e  Tryck pa Lanka jobbflodesark till mapp, sedan pa Bryt lank eller Skapa/dndra lénk.
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Sd har skapar du en mapp via CentreWare IS:

1. Starta webbldsaren pd datorn.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pa Bekrdafta for att ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress finns mer information i Hitta skrivarens IP-adress
pa sidan 49.

3. Vdlj fliken Skanna.

4. I navigationsfonstret Skanna till vénster om sidan valjer du Mapp.

5. TIlistan Mapp vdljer du Skapa for en <tillganglig> mapp.

Obs! Du maste kanske rulla ned for att se alla mappar.

6. Tilldela mappattribut:
e  Mappnamn: Skriv namnet.
e Tabort dok. efter hdmtning: Markera eller avmarkera.
e Radera utgangna dokument: Markera eller avmarkera.
7. Sahar tilldelar du mappen ett l6senord:
a. Ange l6senordet i faltet Losenord till mapp.
b. Ange losenordet pa nytt i faltet Skriv l6senord pa nytt.
c. Ilistrutan Kontr. l6senord t mapp vdljer du Alltid, Spara eller Skriv ut/Ta bort.

Nu kan du anvénda mappen. Innehallet kommer att lagras pé skrivarens harddisk. Mappen kommer
att visas pa skrivarens pekskarm och i mapplistan i CentreWare IS.

Ta bort en mapp

A FORSIKTIGHET! Filer i mappen kommer att tas bort.

Sd har tar du bort en mapp via skrivarens pekskarm:

1.  Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa fliken Verktyg och sedan pa Skapa mapp under Funktioner.

3. Tryck pd 6nskad mapp.

4.  Om du maste ange ett l6senord gor du det med det alfanumeriska tangentbordet och darefter
trycker du pa Bekrafta.

5. Tryck pd Ta bort mapp och sedan pé Ta bort.

S& har tar du bort en mapp via CentreWare IS:

1. Starta webbldsaren péa datorn.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pa Bekrafta for att 6ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns mer information i Hitta skrivarens IP-adress
pa sidan 49.

3. Vadlj fliken Skanna.
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I navigationsfonstret Skanna till vénster om sidan valjer du Mapp.

Obs! Du maéste kanske rulla ned for att se alla mappar.

I listan Mapp vdljer du Ta bort féor den mapp som ska tas bort.

Obs! Om mappen innehdaller filer méste de tas bort innan mappen kan tas bort.

Klicka pa OK. Ange eventuellt ett [6senord och vdlj sedan Verkstall.
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Skanna till ett arkiv i natverket

Skanning till ett arkiv i ett ndtverk ar en funktion som ingdr i Natverksskanning. Det skannade
dokumentet skickas till ett dokumentarkiv pa en natverksserver som har konfigurerats av
administratoéren. En mall, som ocksé skapas av systemadministratéren, anger skanningsinstallningar
och destination for den skannade bilden.
Anmadrkningar:
e Funktionen mdste konfigureras av administratéren innan den kan anvdndas.

e Mallar maste skapas med CentreWare IS. Mer information finns i System Administrator
Guide (Systemadministratorshandbok) pa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

S& har anvander du funktionen for att skanna till ett arkiv i ett natverk:
1. Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster Hem pa kontrollpanelen.

Tryck pa Nétverksskanning.

Markera 6nskad mall.

&> wN

Sa har dsidosatter du skanningsinstdllningarna i mallen:

e  Skanningsalternativen finns pa de fyra menyerna léngst ned pa pekskarmen: Férgskanning,
2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning. Mer information finns i
Ange skannningsalternativ pa sidan 136.

*  Flerskanningsalternativ finns pa de tre flikarna 6verst pa pekskarmen. Mer information finns i
Ovriga skanningsalternativ pé sidan 137.

6. Tryck pé den grona Start-knappen.
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Skanna till en e-postadress

Med Skanna till e-post skickas skannade dokument som e-postbilagor.

Obs! Den har funktionen maste aktiveras av systemadministratoren.

Sd har skickar du en skannad bild till en e-postadress:

1.

2.
3.
4

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster Hem pa kontrollpanelen.

Tryck pa E-post.

Ange mottagare med hjalp av ndgon av féljande metoder:

e Tryck pd Ny mottagare: Ange den fullstdndiga e-postadressen med hjdlp av tangentbordet
pd pekskdrmen och tryck pé Lagg till och sedan pd Stang.

e  Tryck pd Adressbok, sedan pa 6nskad mottagare och ddrefter pa Till.

Upprepa steg 4 ndr du vill lagga till ytterligare mottagare i listan. Nar alla mottagare har lagts till i
listan trycker du pd Stdng.

Ett standarddmne anges i e-postmeddelandet. Om du vill &ndra @mnet trycker du pa Amne. Ange
dmnet med hjdlp av tangentbordet och tryck pa Spara.

Om du vill andra nagra skanningsinstdallningar anvéander du de fyra menyerna léngst ned pa
pekskarmen: Férgskanning, 2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning.
Mer information finns i Ange skannningsalternativ p& sidan 136.

Tryck pé& den gréna Start-knappen.

Ange e-postalternativ

Du kan ésidosatta de mallinstallningar som skapats av systemadministratéren och dndra
féljande epostinstdllningar:

Filnamn

Filformat

Svar till

Ldasta meddelanden

Sa har andrar du filnamn, meddelande och svarsadress:

1.
2.
3.

4.

Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
Tryck pd ikonen E-post och sedan pa fliken E-postalternativ.

Tryck pa Filnamn, Meddelande eller Svar till. Ta bort eller cdndra texten med
pekskdrmens tangentbord.

Tryck pa Spara.

Sa har andrar du filformat:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.

Tryck pa ikonen E-post och sedan pd fliken E-postalternativ.

Tryck pa Filformat och valj 6nskad filtyp. En beskrivning visas av det filformat som du vdljer.
Godkann filformatet genom att trycka pa Spara.
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Sd& har begdr du ett ldaskvitto:

1. Tryck pd Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pda ikonen E-post och sedan pd fliken E-postalternativ.
3. Tryck pd Léskvittonn och sedan pd Pa.

4, Tryck pé& Spara.
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Skanna till en dator

Med funktionen Skanna till dator kan du skanna ett dokument till datorn.

Obs! Den har funktionen maste aktiveras av systemadministratoren.

Sa har anvander du funktionen Skanna till dator:

1.

2.
3.
4

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem pa kontrollpanelen.

Tryck pa Skanna till dator.

Tryck pa Overféringsprotokoll, sedan pa FTP, SMB eller SMB (UNC-format) och dérefter

pé Spara.

Tryck pd Server, Spara i, Anvdindarnamn och Lésenord. Ange alternativ for varje instdllning med
hjdlp av pekskarmens tangentbord. Tryck pd Spara.

Obs! Om servernamnet redan har lagrats trycker du pd Adressbok, sedan pé& 6nskad server, Légg
till och darefter pa Stdng.

Om du vill andra nagra skanningsinstallningar anvénder du de fyra menyerna ldngst ned pé
pekskdarmen: Férgskanning, 2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning.
Mer information finns i Ange skannningsalternativ pa sidan 136.

Tryck pa den grona Start-knappen.
Oppna den skannade bilden pé datorn.
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Skanna till en hemkatalog

Med funktionen Skanna till hem kan du skanna ett dokument till hemkatalogen. Natverksplatsen for
hemkatalogen anges av systemadministratoren.

Obs! Den har funktionen mdste konfigureras av systemadministratoren.

Sa har anvander du funktionen Skanna till hem:

1.

L& wN

6.

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster Hem pad kontrollpanelen.

Tryck pa Nétverksskanning.

Tryck pad den mall som skapats av systemadministratéren.

Mallen definierar skanningsinstdllningar samt destination for bilden. Om du vill dndra nagra
skanningsinstdllningar anvander du de fyra menyerna léngst ned pa pekskdrmen: Fargskanning,
2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning. Mer information finns i Ange
skannningsalternativ pa sidan 136.

Tryck pé& den grona Start-knappen.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Spara pd ett USB-minne

Med funktionen Spara till USB kan du skanna ett dokument pd ett USB-minne (en USB-Flash-enhet)
med hjalp av USB-porten pé skrivarens kontrollpanel.
Anmadrkningar:
e Den hdr funktionen mdste aktiveras av systemadministratoren.
e Dukan inte anvanda funktionen nar mediekortldsaren dr ansluten.

Sa har anvander du funktionen Spara p& USB:

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Satt i ett USB-minne i USB-porten pa kontrollpanelen.

Tryck pa Tjanster Hem.

Tryck p& Spara pa USB.

Tryck pé& Spara i.

owuvbHwhN-=

Tryck pa 6nskad mapp.

e Om du vill ga ned en katalognivd trycker du pa Ndésta.

e Om du vill ga upp en katalognivd trycker du pa Foregaende.
7. Om du vill valja lagringsplats trycker du pd Spara.

8.  Om du vill andra ndgra skanningsinstallningar anvénder du de fyra menyerna ldngst ned pa
pekskarmen: Fargskanning, 2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstéllningar for skanning.
Mer information finns i Ange skannningsalternativ pa sidan 136.

9. Fler skanningsalternativ finns pa de tre flikarna 6verst pa pekskdrmen. Mer information finns i
Ovriga skanningsalternativ pé& sidan 137.

10. Skanna dokumentet och lagra filen genom att trycka pa den grona Start-knappen.

/A\ FORSIKTIGHET:
e Tainte bort USB-minnet medan en fil lagras. De lagrade filerna kan skadas.
e Tabort USB-minnet innan du stéinger av skrivaren.

11. Tryck pd Tjénster Hem och ta sedan bort USB-minnet.

Mer information om hur du skriver ut filer som lagrats pd ett USB-minne finns i Skriva ut fran ett USB-minne
pd sidan 90.
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Ange skannningsalternativ

Det hér avsnittet omfattar:
e  Skanningsinstallningar pé sidan 136
e Ovriga skanningsalternativ pa sidan 137

Skanningsinstallningar

Skanningen kan justeras med valfria instdllningar. Nar du har valt skanningsmetod anvander du de
fyra menyerna ldngst ned pd kontrollpanelens pekskarm for att dndra féljande skanningsinstdllningar:

e  Fargskanning

e  2-sidig skanning

e  Dokumenttyp

e  Forinstdllningar for skanning

Sa har andrar du skanningsinstdllningarna:

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Tryck pé 6nskad skanningsmetod.

3. Tryck pa 6nskade instdllningar pd de fyra menyerna ldngst ned pd pekskarmen.

Installning Anvand

Stalla in fargskanning Asidosdtter automatisk avkanning. Ange firg, svartvitt
eller graskala.

Stalla in enkel- eller dubbelsidiga dokument | Anvand dokumentmataren for att skanna dubbelsidiga
dokument. Valj dubbelsidig skanning om du vill skanna bada
sidorna pd papperet for att skapa en flersidig bild.

Utfér manuell dubbelsidig skanning via dokumentglaset om
dokumentet inte kan matas genom dokumentmataren.

Stalla in dokumenttyp Vdlj mellan: Foto och text, Text och Foto.

Stdlla in Forinstdllningar for skanning Valj mellan Delning och utskrift, Arkivering, OCR, Utskrift med
hog kvalitet och Vanlig skanning.
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Ovriga skanningsalternativ

Med 6vriga skanningsalternativ kan du f& exakt kontroll 6ver skanningen. Mdnga av dessa instdllningar
dsidosatter de automatiska instdllningarna. Anvisningarna pé pekskdarmen beskriver dessa alternativ.

Ndr du har valt 6nskad skanningsmetod, vdljer du flikarna langst upp pa pekskarmen for att andra
foljande skanningsalternativ:

e Avancerade instdllningar
e Andralayout
e  Arkiveringsalternativ

Avancerade installningar

Med Avancerade instdllningar kan du vdlja bildalternativ, bildforbattring, skanningsuppldsning,
filstorlek, fotografier och skuggreducering.

Sé& har anvander du Avancerade instdllningar:

1.  Tryck pd Tjénster Hem pé skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa 6nskad skanningsmetod.

3. Vadlj fliken Avancerade instdllningar.

4. Markera 6nskad instdllning.

Instdllning Anvdnd

Bildalternativ Vdlj mellan Ljusare/morkare och Skarpare/mjukare.
Bildforbattring Vdlj mellan Autoreducering och Kontrast.

Upplosning Valj mellan 200 och 600 dpi.

Kvalitet/filstorlek Vdlj mellan bra bildkvalitet med liten filstorlek, hogre bildkvalitet

med stdrre filstorlek eller hogsta bildkvalitet med storst filstorlek.

Fotografier Forbattrar utseendet pa skanningar av fotooriginal. Fargskanning
mdaste ha stdllts in pa Farg.

Skuggreducering Vdlj Autoreducering om du vill délja bakgrundsfdrgen och bilder
som trdnger igenom fran baksidan vid fargskanning.
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Andra layout

Under Andra layout finns det fler instdllningar for dokumentorientering, dokumentformat,
kantradering, skanning av bocker och forminskning/forstoring.

Sa har anvander du Andra layout:

1.  Tryck pd Tjénster Hem pé skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa 6nskad skanningsmetod.

3. Tryck pa fliken Andra layout.

4. Markera 6nskad instdllning.

Instdllning Anvdnd

Dokumentets orientering Vdlj mellan Staende dokument och Liggande dokument.
Dokumentformat Vdlj mellan Autoavkdnnning, Manuell inmatning och Dokument i

olika format.
Kantjustering Vdlj mellan Alla kanter, Utskrift till kant, Enskilda kanter och en befintlig

forinstdllning. Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-) for att
ange vardet.

Skanning bocker Vdlj mellan Vanster sida sedan héger, Hoger sida sedan vénster och
Ovre sida sedan nedre. Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-)
for att ange justering av bindningskant.

Forminska/forstora Vdlj mellan Proportionell %, en forinstdllning och Ange utskriftsformat.
Tryck pd plustecknet eller minustecknet (+/-) for att ange vardet.
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Arkiveringsalternativ

Med Arkiveringsalternativ far du ytterligare instdllningar for att namnge bilder, valja bildformat, lagga
till metadata och ange vad som ska handa om ett filnamn redan anvéands.

Sa har anvander du Arkiveringsalternativ:

1.  Tryck pd Tjénster Hem pé skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa 6nskad skanningsmetod.

3. Vadlj fliken Arkiveringsalternativ.

4. Markera 6nskad instdllning.

Instdllning Anvénd

Filnamn Ange ett filnamnsprefix.

Filformat Vdlj mellan PDF (Endast bild eller Maskinredigerbar), PDF/A
(Endast bild eller Maskinredigerbar), Flersidig TIFF, TIFF

(en fil per sida), JPEG (en fil per sida) och XPS (Endast bild

eller Maskinredigerbar).

Vdlj Komprimeringsmetod, MRC Hog komprimering eller Optimera
for snabb webbvisn.

Metadata Tilldela en skannad bild beskrivande metadata

Filnamnskonflikt Vdlj mellan Spara inte, Byt namn pa ny fil, Skriv 6ver befintlig fil,
Bifoga till befintlig mapp och Tillfoga datumstamp. i filnamn.

Inloggningsnamn Ange inloggningsnamn vid behov.

Lésenord Ange l6senord vid behov.
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Anvanda Xerox skanningsfunktion

Det har avsnittet omfattar:

e Oversikt pa sidan 140

e  Skapa en skanningsmall pé sidan 141

e  Skanna tillen mall p& sidan 141

e Oppna Xerox skanningsfunktion pé sidan 142

e Importera skannade filer till ett program pd sidan 143

Med Xerox skanningsfunktion kan du skanna bilder frén skrivaren till datorn. De skannade bilderna
lagras inte pa skrivaren.
Anmadrkningar:

e Du maste installera skannerdrivrutinerna for att kunna anvanda Xerox
skanningsfunktion. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

e Du maste skapa en skanningsmall innan du kan anvénda Xerox skanningsfunktion.

Oversikt

I foljande avsnitt beskrivs hur du anvander Xerox skanningsfunktion:
1. Skapa en skanningsmall fér Xerox skanningsfunktion med datorn.
e  Mallen innehaller skanningsanvisningar, till exempel farginstdllningar, filformat och uppldsning.
e Nar mallen har skapats skickas malldata till skrivaren och lagras ddr.
2. Skanna ett originaldokument pa skrivaren.
e Anvand skrivarens pekskarm och vdlj 6nskad mall.
e  Skanna originaldokumentet.
e Nar skanningen dr klar skickas bilden fran skrivaren till datorn.
3. Anvand Xerox skanningsfunktion for att hantera den skannade bilden péa datorn:
e Visa miniatyrer.
e Kopiera bilderna till filmappar pa datorn.
e Inkludera bilder som bilagor i e-post.
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Skanning

Skapa en skanningsmall

Skanningsmallar innehaller skanningsanvisningar, till exempel farginstdllningar, filformat och
upplosning. Du kan ange ytterligare instdllningar for att behalla miniatyrerna eller vélja en
mappdestination, s& att bilderna automatiskt kopieras till angiven mapp pé& datorn ndr de skannas.

Du maste skapa en skanningsmall innan du kan hdmta bilderna till datorn eller importera bilderna till
program med hjdlp av TWAIN eller WIA.

Sd har skapar du en ny skanningsmall for Xerox skanningsfunktion eller redigerar en befintlig mall:
1. Oppna Xerox skanningsfunktion pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pa ikonen Xerox skanningsfunktion i aktivitetsfaltet. Vélj Oppna
Xerox skanningsfunktion. Om ikonen inte syns i aktivitetsfdaltet kan du klicka pé Start, vdlja
Alla program, eller Program om du anvander klassiskt utseende i Windows, och vdlja Xerox
Office Printing > Skanning > Oppna Xerox skanningsfunktion.

e  Macintosh: Ga till Program > Xerox > Xerox Office Printing och dubbelklicka pa
Xerox skanningsfunktion.

2. Vdlj Skanningsinstdllningar och sedan ett av féljande alternativ:

e Om du vill visa den skannade bilden béde pa fliken Skanna till e-post och pd fliken Kopiera till
mapp klickar du pé& Férhandsgranska bilden i Xerox skanningsverktyg.

e Om du vill att sparade bilder automatiskt ska sparas i en viss mapp utan att Xerox
skanningsfunktion 6ppnas, klickar du pa Skicka bild direkt till mapp. Mer information finns i
hjalpen till Xerox skanningfunktion.

3. Vdlj onskade instdllningar for mallen: Férg, Svartvitt, Dokumentformat, Upplésning,
Dokumenttyp, Filformat och Sidor for skanning.

4. Vdlj ett av foljande alternativ:

e Om du vill skapa en ny mall for de instdllningar du har valt skriver du namnet péa den nya
mallen i listrutan Sparade mallinstdllningar. Klicka pa Spara.

e Om du vill andra en befintlig mall med dina instdllningar markerar du en mall i listrutan
Sparade mallinstdéllningar. Klicka pa Spara.

Obs! Mallnamn far inte innehdlla blanksteg.

Mallen visas nu i mallistan pa fliken Natverksskanning pé skrivarens pekskarm och i Mapp: fillista i
CentreWare IS.

Skanna till en mall

Placera originaldokumentet i skrivarens dokumentmatare eller pd dokumentglaset.

1. Tryck pd Tjénster Hem pé kontrollpanelen.

2. Tryck pa Ndétverksskanning.

3. Markera 6nskad mall. Information om hur du skapar mallar finns i Skapa en skanningsmall pé
sidan 141.

Obs! Installningar som anges via CentreWare IS kan dsidosattas pa skrivarens pekskarm.
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Om du vill andra nagra skanningsinstallningar anvéander du de fyra menyerna ldngst ned pé
pekskarmen: Fargskanning, 2-sidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning.
Mer information finns i Ange skannningsalternativ pa sidan 136.

Tryck pd den grona Start-knappen. Forloppsskdarmen visas pd skrivarens pekskdrm. Nar skanningen
ar klar visas fliken Natverksskanning ater pd pekskdarmen. Filen lagras i vald mapp péa datorn.

Obs! Du kan behéva ange ett l6senord ndr du skannar dokument till en mapp. Kontakta
systemadministratoren om du vill ha ett [6senord. Mer information finns i System Administrator
Guide (Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Oppna Xerox skanningsfunktion

Sa har 6ppnar du Xerox skanningsfunktion pda datorn:

142

Windows: Hégerklicka pé ikonen Xerox skanningsfunktion i aktivitetsfdltet. Vilj Oppna Xerox
skanningsfunktion. Om ikonen inte syns i aktivitetsfdltet kan du klicka pa Start, vdlja Alla
program, eller Program om du anvander klassiskt utseende i Windows, och vdlja Xerox Office
Printing > Skanning > Oppna Xerox skanningsfunktion.

Macintosh: Ga till Program > Xerox > Xerox skanningsfunktion och dubbelklicka pa.
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Importera skannade filer till ett program

Du kan importera bilder som skannats pd skrivaren till Windows- eller Macintosh-program pé datorn.
Du maste skapa en skanningsmall innan du kan hdmta bilderna till datorn eller importera bilderna till
program med hjdlp av TWAIN eller WIA. Mer information finns i hjdlpen till Xerox skanningfunktion.

Det har avsnittet omfattar:

e Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN) pé sidan 143

¢ Anvdanda WIA-bildhanteraren i ett Windows-program pé sidan 143

e Anvanda Xerox skanningsfunktion i ett Macintosh OS X-program (TWAIN) pé sidan 144

Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN)

S& har importerar du bilder till ett program for Windows XP, Windows Vista och Windows Server 2003:
1. Oppna filen dér du vill infoga bilden.

2. Vdlj kommandot for att hamta den skannade bilden pd ldmplig meny i programmet. S@ har
placerar du till exempel en bild i ett Microsoft Word 2003-dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Valj Fran skanner eller kamera.

d. Valj skannern och sedan Anpassad infogning.

I fonstret i Xerox skanningsfunktion visas miniatyrer av de skannade bilderna. Under varje
miniatyr visas datumet och tidpunkten da bilden skannades. Om du flyttar musen éver miniatyren
visas ett popup-meddelande med information om bildfilens upplésning och storlek. Om en nyligen
skannad bild inte visas klickar du pd Uppdatera.

3. Markera bilden som du vill importera.

4. Valj Hamta. En kopia av bilden skickas till platsen som du valt i programmet. Klicka pa Ta bort om
du vill radera de markerade bilderna.

Anvdanda WIA-bildhanteraren i ett Windows-program

Sa har importerar du skannade bilder till ett program med WIA Image Manager pa Windows XP,
Windows Vista och Windows Server 2003:

1. Oppna filen dér du vill infoga bilden.

2. Vdlj alternativet for att hdmta den skannade bilden pd lamplig meny i programmet. S& har
placerar du till exempel en bild i ett Microsoft Word 2003-dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

¢.  Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Vdlj skanner och klicka sedan pé OK.
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Oppna mappen fér att visa miniatyrer av de skannade bilderna.
Sa har far du information om en bildfil:
a. Markera bilden.

b. Klicka pa Visa bildinformation. I dialogrutan Egenskaper visas filstorlek, datum och tid da
bilden skannades.

¢. Klicka pé& OK.

d. Markera bilden som du vill importera.

Klicka p4 Hamta bilder.

En kopia av bilden skickas till platsen som du valt i programmet.

Obs! Klicka pd Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Anvdnda Xerox skanningsfunktion i ett Macintosh OS X-program (TWAIN)

Sa har importerar du skannade bilder till ett program:

1.
2.

144

Oppna filen ddr du vill infoga bilden.

Vdlj kommandot for att hamta bilden pé lamplig meny i programmet. Sé har placerar du till
exempel en bild i ett Microsoft Word for Macintosh-dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c.  Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Valj skanner och klicka sedan pd Hamta.

Flikarna Skanna till e-post och Kopiera till mapp i Xerox skanningsfunktion visar miniatyrer av
bilderna. Information om varje bild, inklusive mall som anvénds, upplosning, storlek pa bildfilen
och profilnamn och instdllningar visas till hdger om miniatyren.

Markera bilden som du vill importera.
Klicka p& Importera. En kopia av bilden skickas till platsen som du valt i programmet. Klicka pd Ta
bort om du vill radera de markerade bilderna.

Obs! Du kan f& mer information genom att klicka pa Hjdlp.
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Det har kapitlet innehdaller:

Faxning — oversikt pd sidan 146

Skicka ett fax pé sidan 148

Serverfax pa sidan 149

Skicka ett Internetfax pa sidan 150

Skicka ett fax fran datorn pé sidan 151

Ta emot fax pa sidan 152

Valja faxalternativ pa sidan 153

Lagga till poster i adressboken pa sidan 157
Skapa faxkommentarer pd sidan 159
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Faxning — oversikt

Faxning dr en tillaggsfunktion till skrivaren som erbjuder flera metoder att faxa ett originaldokument.
e Inbyggd fax: Dokumentet skannas och skickas direkt till en faxmaskin.

e Serverfax: Dokumentet skannas och skickas via ett Ethernet-natverk till en faxserver, som skickar
vidare faxet till en faxmaskin.

e Internetfax: Dokumentet skannas och skickas till mottagaren via e-post.
e  Faxa fran datorn: Du kan skicka ett utskriftsjobb som ett fax via skrivardrivrutinen.
Obs! Administratéren mdste aktivera faxfunktionen innan den kan anvéndas. Mer information

finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) péa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Faxning

Fylla pd originaldokument

Om du inte faxar frédn datorn ska du forst fylla pd originaldokumenten i skrivaren. Anvand
dokumentglaset for enstaka sidor eller for original som inte kan matas genom dokumentmataren.
Anvand dokumentmataren for flersidig och enkelsidig utskrift.

Dokumentglas

Fall upp dokumentmatarluckan och ldgg originalet med framsidan ned, mot det bakre, véanstra hornet
av dokumentglaset enligt bilden.

wc7120-020

Dokumentmatare

Placera dokumenten med framsidan upp. Justera styrskenorna sé att de ligger an mot originalen.

wc7120-018 wc7120-019
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Skicka ett fax

Sd har skickar du ett fax med funktionen Inbyggd fax:

1.

2.
3.
4

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem pa kontrollpanelen.

Tryck pa Fax.

GOor nagot av féljande om du vill ange mottagarens faxnummer manuellt:

e Ange faxnumret med den alfanumeriska knappsatsen och tryck sedan pd Lagag till.

e Tryck pd Ny mottagare, skriv numret med tangentbordet péa pekskarmen, tryck pa Lagag till
och sedan pd Sténg.

Gor sé har om du vill anvéinda ett nummer som tidigare lagrats i adressboken:
Valj Adressbok.

Tryck pa Lista alla allm. poster eller Lista alla grupposter i listrutan.
Bladdra med pilarna om du vill se hela listan.

Tryck pa 6nskad adress.

P oo TP

Tryck pa Lagag till och sedan pa Sténg.
Anmadrkningar:

e Adresser mdste vara lagrade i adressboken om du vill anvénda den. Mer information
finns i Lagga till poster i adressboken pé sidan 157.

e Dukan anvanda kedjeuppringning ndr du visar listan med enskilda adresser i
adressboken. Mer information finns i Anvdanda kedjeuppringning pé sidan 158.

Sa har infogar du ett forsattsblad:
e  Tryck pd Omslagssida och sedan pd Skriv ut omslag.

e Om du vill lagga till en kommentar som skapats tidigare ska du trycka pd Kommentar. Tryck
p& en kommentar under Mottagarens kommentar eller Avséindarkommentar och tryck
sedan p& Spara. Mer information finns i Skapa faxkommentarer pé& sidan 159.

e Vdlj Spara.
Andra faxalternativen vid behov. Mer information finns i Vélja faxalternativ pa sidan 153.

Tryck pa den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och 6verfér dokumentet nar alla
sidor har skannats.

Infoga pauser i faxnummer

I vissa faxnummer maste det infogas en eller flera pauser under uppringningen.

Sé& har infogar du en paus i ett faxnummer:

1.
2.

148

Borja skriva faxnumret med den alfanumeriska knappsatsen.

Tryck pa knappen Uppringningspaus (visas som ett bindestreck) pa kontrollpanelen pa
onskad plats.

Fortsatt att skriva faxnumret.
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Serverfax

Nar du anvander Serverfax skannas dokumentet och skickas till en faxserver i ndtverket. Faxservern
skickar sedan faxet via telefonlinjen till en faxmaskin.

Anmadrkningar:

e  Funktionen Serverfax maste aktiveras innan den kan anvdandas och en faxserver mdaste
konfigureras i forvag.

e Serverfax kan inte anvdndas tillsammans med faxfunktionen. Serverfaxfunktionen
aktiveras ndr faxknappen pd pekskdrmen trycks in om Serverfax anvands.

e  Serverfax kan inte anvandas tillsammans med funktionen Internetfax.
Internetfax-knappen visas inte pa pekskdrmen ndr Serverfax anvdnds.

Skicka ett serverfax

v &> w N~

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem pd kontrollpanelen.

Tryck pa Fax.

Ange numret med den alfanumeriska knappsatsen och tryck sedan pd Légg till.

Tryck p&4 Ny mottagare, skriv numret med tangentbordet pé& pekskarmen, tryck pé Lagg till och

sedan pd Stdng.
6. Gor sa har om du vill anvénda ett nummer som tidigare lagrats i adressboken:

a.
b.
C.
d.

Vdlj Adressbok.

Bladdra med pilarna om du vill se hela listan.
Tryck pa 6nskad adress.

Tryck pa Lagag till och sedan pa Sténg.

7. Andra faxalternativen vid behov. Mer information finns i Vélja faxalternativ pa sidan 153.

8. Tryck pd den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfér faxdokumentet nér alla
sidor har skannats.
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Skicka ett Internetfax

Om en SMTP-e-postserver har anslutits till natverket kan du skicka dokument till en e-postadress.
Det gor att du inte behdver en separat telefonlinje. Nar du skickar ett Internetfax skannas dokumentet
och skickas sedan till en e-postadress.

Obs! Funktionen Internetfax mdste aktiveras innan den kan anvéndas och en SMTP-server
maste konfigureras i forvag. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Sa har skickar du ett Internetfax:

1.

2.
3.
4

150

Placera originalet pd dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens pekskdrm och sedan pd Internetfax.
Valj Ny mottagare.

Gor nagot av foljande ndr du ska ange mottagarens e-postadress:

e Ange e-postadressen med tangentbordet pé& pekskérmen och tryck pa Lagg till. Upprepa
atgdrden for varje mottagare och valj sedan Stdang.

e  Tryck pd Adressbok, tryck pa onskad adress i listan och sedan pd Lagg till. Nar du har lagt till
alla mottagare trycker du pd Stéing.

Andra faxalternativen vid behov. Mer information finns i Vdlja faxalternativ pa sidan 153.

Tryck pa den grona Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och sénder dokumentet som en
epostbilaga nar alla sidor har skannats.
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Faxning

Skicka ett fax frdn datorn

Dokument som lagras pé& datorn kan skickas som fax via skrivardrivrutinen.

Obs! For att du ska kunna faxa fradn datorn mdste faxfunktionen ha installerats pé skrivaren och
aktiverats av administratoren.

1. I programmet klickar du pé& Arkiv och sedan pd Skriv ut.

2. Valj skrivaren i listan.

3.  Oppna instéllningarna i skrivardrivrutinen genom att vélja Egenskaper eller Instdllningar
(Windows) eller Xerox-funktioner (Macintosh). Namnet pda knappen kan variera beroende
p& program.

4. Vdlj skrivarfunktioner.

e  Windows: Klicka pa fliken Papper/Utmatning.

e Macintosh: Klicka pa Exemplar och sidor och sedan pa Xerox-funktioner.

Klicka p4 menyn Jobbtyp och sedan pé Fax.

Klicka pa Lagg till mottagare.

Skriv mottagarens namn och faxnummer. Ange eventuellt 6vrig information.

Du kan ocksa klicka pé fliken Foérsdttsblad, vdlja ett alternativ och sedan klicka pé OK.

Du kan ocksa klicka pé fliken Alternativ, vdlja ett alternativ och sedan klicka pa OK.

Klicka pé& OK.

Skicka faxet:

e  Windows: Klicka pa OK.

e  Macintosh: Klicka pa Skriv ut.

2V NV

- O

Om du vill ha mer information kan du klicka p& Hjélp-knappen i faxfonstret.

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 151
Anvandarhandbok



Faxning

Ta emot fax

Skrivaren mdste konfigureras av administratéren for att kunna ta emot och skriva fax ut med
Inbyggd fax, Serverfax eller Internetfax. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) p&a www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Faxning

Vdlja faxalternativ

Det hér avsnittet omfattar:

e Ange dubbelsidig faxning pé sidan 153
e Vdlja dokumenttyp pa sidan 153

e Ange faxupplosning pd sidan 153

e Andra bildkvalitet pa sidan 153

e Andra layout pé sidan 154

e VYiterligare faxalternativ pa sidan 155

e  Skapa faxkommentarer pd sidan 159

Ange dubbelsidig faxning

1. Valj Fax pa pekskarmen.
2. Vdlj 2-sidig skanning och valj 6nskat alternativ: 1-sidigt, 2-sidigt, 2-sidigt, Rotera baksida.
3. Tryck pd 2-sidig skanning och sedan p& Mer om du vill se fler alternativ:

e Tryck pd 2-sidigt eller 2-sidigt, Rotera baksida.

e  Tryck pd Forsta sidan 1-sidigt.

Valja dokumenttyp

1. Vdlj Fax p& pekskarmen.
2. Tryck p4 Dokumenttyp och sedan 6nskat alternativ (Text, Foto och text, Foto).

Ange faxupplosning

1. Vdlj Fax pa pekskarmen.
2. Tryck p& Upplésning och sedan pd 6nskat alternativ:
e Standard (200 x 100 dpi)
+ Fin (200 dpi)
e  Superfin (400 dpi)
e Superfin (600 dpi)

Obs! Tryck p& Standard eller Fin om du anvdnder Serverfax.
Andra bildkvalitet

Ljusare/moérkare

1. Vdlj Fax pa pekskarmen.

2. Tryck pé Ljusare/morkare och sedan pa den vanstra pilen om du vill géra bilden mérkare eller pa
den hogra pilen om du vill géra den ljusare.
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Bildforbattring: Autoreducering

Nar du faxar original som har skrivits ut pd tunt papper kan bilden p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand Autoreducering om du vill undvika detta.

1. Vdlj Fax pa pekskarmen.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet och sedan Bildférbdttring.
3. Vdlj Autoreducering.
4

Du kan dndra kontrasten (skillnaden mellan ljusa och mérka omrdden) i bilden manuellt genom
att vdlja Manuell kontrast och sedan stdlla in kontrastnivan med hjalp av pekaren.
Grundinstallningen ar Autokontrast.

5. Vdlj Spara.

Andra layout

Med layoutinstdllningarna kan du justera originalformat, stdlla in sidskanning for bokfaxning och
forstora eller forminska faxbilden.

Andra originalstorlek

1. Valj Fax pa pekskarmen.

2. Vilj fliken Andra layout och sedan Dokumentformat.

3. Vdlj ett av foljande:
e  Autoavkdnning om du vill att original med standardformat ska identifieras automatiskt.
¢ Manuell inmatning om du vill ange skanningsomradet manuellt med standardpappersmaditt.
e Dokument i olika format, om du vill skanna original med olika standardformat.

4, Vdlj Spara.

Bokfaxning

1. Vdlj Fax p& pekskarmen.
2. Vdlj fliken Andra layout och sedan Bokfaxning.
3. Vdlj ett av foljande alternativ:

e Av (standard).

e Vdnster sida sedan héger, tryck sedan pd Bdda sidor, Endast véinster sida eller Endast
hoéger sida.

e Hoger sida sedan vanster, tryck sedan pé& Bada sidor, Endast véinster sida eller Endast
hoéger sida.

e Ovresida sedan nedre, tryck sedan pa Bada sidor, Endast vre sida eller Endast nedre sida.
4. Valj Spara.

Forminska/forstora

1. Vdlj Fax pa pekskarmen.
2. Tryck pa fliken Andra layout och sedan Férminska/forstora.
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3. Tryck pa ett forinstallt procentvarde eller tryck pd plus- eller minusknapparna (+/-) om du vill ange

ett eget procentvdarde.
4. Valj Spara.

Ytterligare faxalternativ

Det finns fler faxalternativ med vilka du kan ange hur faxet ska skickas.

Obs! Installningarna dr inte tillgdngliga for Serverfax, med undantag for Fordréjd start.

S& har andrar du instdllningarna:

1.  Tryck pd Fax pd pekskdrmen och sedan pd fliken Faxalternativ.

2. Tryck pa 6nskat alternativ, tryck pa 6nskade installningar och sedan pd Spara.

Alternativ Varden

Bekraftelsealternativ

Av, skriv ut en rapport efter varje faxséndning

Starthastighet

G3 Auto, 4800 bps instdllt

Prioriterad séindning/Fordrojd start

Prioriterad sandning: Av, Pa.

Fordrojd start: Av, Angiven tid (tryck pa Angiven tid och sedan pd
onskade instdllningar)

Sidhuvud fér fax

Av, Visa sidhuvud

Mottagarens utskriftssatser

1 sats, Flera satser (tryck pé Flera satser och ange sedan antal genom
att trycka pa plus- eller minusknapparna (+/=))

Sidor per ark Av, Pd (ange antal genom att trycka pa plus- eller minusknapparna (+/-))

Fjarrmapp Lagra i mapp: Av, P4, Mappnummer, Losenord till mapp (gor att du kan
sdnda en fil direkt till en mapp pa en fjarrfaxenhet genom att ange
mappnumret och lésenordet med den alfanumeriska knappsatsen)

F-kod Av, P4, (F-kod dr en metod for filoverforing som aktiveras genom att

F-koden och Losenord till mapp stalls in med den alfanumeriska
knappsatsen eller tangentbordet péa pekskarmen)
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Mer faxalternativ

Det finns fler valfria faxinstallningar. Sa hér dndrar du instdllningarna:
1.  Tryck pa Fax pé& pekskarmen och sedan pa fliken Mer faxalternativ.
2.  Tryck pa 6nskat alternativ, tryck pa 6nskade installningar och sedan pé Spara.

Obs! Installningarna dr inte tillgangliga for Serverfax.

Alternativ Varden

Fjarrhamtning Av, Hamta frdn fjarrenhet (hamtar filer som lagras pd en fjarrfaxenhet med
funktionen Fjarrmapp)

Lagra fér hdmtning Av, Lagra for oskyddad hamtning och Lagra for skyddad hamtning
(faxdokument som lagras i skrivaren kan hamtas genom att en mapp
och fil vdljs nar oskyddad eller skyddad lokal hdmtning har aktiverats)

Med luren pd Manuell séndning: vdlj Luren pa och ddrefter Manuell sandning och
(Manuell mottagning) ange mottagare samt l6senord med tangentbordet pa pekskdrmen
Manuell mottagning: vdlj Luren pé och ddarefter Manuell mottagning
och tryck pa den grona Start-knappen

Internetfax-alternativ

Det finns ytterligare Internetfax-instdllningar. S& har anger du installningarna:
1. Tryck pa Internetfax pé& pekskdrmen och sedan pa fliken Internetfax-alternativ.
2. Tryck pa 6nskat alternativ, tryck pa 6nskade installningar och sedan pé Spara.

Alternativ Varden

Bekraftelserapport Bekraftelsealternativ: Av, skriv ut en rapport efter varje faxsandning
Laskvitton: Av, begdr ldskvitto fran mottagarens faxserver

Internetfax-profil TIFF-S: anvands for original med formaten A4, 210 x 297 mm (8,5 x 11 tum)
och upplésningen Standard eller Fin

TIFF-F eller TIFF-J: anvands for original med formaten A3, 297 x 420 mm
(11 x 17 tum) och upplosningen Superfin

Sidor per ark Av, P& (ange antal genom att trycka pd plus- eller minusknapparna (+/-))
Starthastighet G3 Auto, 4800 bps instdllt, G4 Auto
Sidhuvud fér fax Av, Visa sidhuvud

Obs! Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Lagga till poster i adressboken

Det har avsnittet omfattar:

Lagga till en enskild adress pa sidan 157
Ta bort en enskild adress pé sidan 157
Lagga till en grupp pé sidan 157

Ta bort en grupp pé sidan 158

Anvanda kedjeuppringning pé sidan 158

I adressboken kan du spara e-post-, server-, fax- och Internetfax-adresser. Adresser kan lagras for
enskilda individer eller grupper som innehdller flera individer.

Lagga till en enskild adress

v winN S

Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg pé pekskdarmen.

Tryck pd Instéllning och kalibrering, tryck pd Instéllning och sedan pé Légag till post i adressboken.
Vdlj en <ledig> adress i listan pd nasta skarm.

Tryck pa Adresstyp och sedan pd 6nskad adresstyp och slutligen pd Spara.

For varje typ krdvs olika instdllningar.

Tryck pa 6nskade alternativ i listan, ange informationen med den alfanumeriska knappsatsen eller
tangentbordet pd pekskérmen och tryck sedan pé Spara.

Slutfér inmatningen genom att trycka pd Spara ndr alla 6nskade instdllningar har angetts.

Ta bort en enskild adress

v &> Wi -

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg pé pekskdrmen.

Tryck pé Instdllning och kalibrering, tryck pd Instéllning och sedan pa Légag till post i adressboken.
Tryck pa adressen i listan pd ndsta skarm.

Tryck pa Ta bort post och bekrifta genom att trycka pa Ta bort.

Lagga till en grupp

Du kan skapa en grupp om du vill skicka fax till flera personer samtidigt. Grupper kan bestd av lagrade
personer och grupper.

S e

Obs! Enskilda poster madste konfigureras innan gruppen kan definieras.

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg pé pekskdrmen.

Tryck pd Instéllning och kalibrering, tryck pd Instéllning och sedan péa Skapa faxgruppmottagare.
Vdlj en <ledig> grupp i listan p& nasta skarm.
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5. Tryck pd faltet Gruppnamn pd ndasta skdarm, skriv ett namn pd gruppen med tangentbordet pd
pekskdrmen och tryck pa Spara.

6. Tryck pd faltet Kortnummer och skriv kortnumret for den énskade individen med den
alfanumeriska knappsatsen.

7. Tryck pa Lagg till denna grupp.
8. Upprepa steg 6 och 7 tills alla mottagare har lagts till i gruppen.
9. Nar du har lagt till alla nummer trycker du pa Spara och sedan pé Sténg.

Ta bort en grupp

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg pa pekskdrmen.

Tryck pd Instéllning och kalibrering, tryck pd Instéllning och sedan péa Skapa faxgruppmottagare.
Tryck pa gruppen i listan pé nasta skarm.

i &> W N~

Tryck pa Ta bort och bekrafta genom att trycka pé Ta bort.

Anvanda kedjeuppringning

Funktionen Kedjeuppringning skapar ett enstaka faxnummer genom att slé ihop tva eller flera
faxnummer. Ett riktnummer eller en anknytning kan exempelvis lagras separat fran resten av
telefonnumret. Aktivera kedjeuppringning via adressboken.

1. Vdlj Fax p& pekskarmen.

Vdlj Adressbok.

Tryck pa Lista alla allménna poster i listrutan.
Valj Kedjeuppringning.

v~ WwN

Gor ndgot av foljande ndr du vill lagga till nummer:
a. Markera 6nskat kortnummer i listrutan. Bladdra med pilarna om det behdvs.
b.  Skriv ett nummer med den alfanumeriska knappsatsen.

¢.  Tryck pa tangentbordsknappen, skriv ett nummer med tangentbordet pé& pekskédrmen
och vdlj Spara.

6. Valj Lagg till. Numren laggs till i mottagarlistan.
7. Vdlj Spara. Det sammanslagna numret visas som en enstaka mottagare i listan Mottagare.
8. Vdlj Stang.

Du kan nu skicka faxet.
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Skapa faxkommentarer

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Verktyg pd pekskdrmen.

Tryck pd Instdllning och sedan pa Légg till faxkommentar.

Vdlj en <ledig> kommentar i listan pd nasta skarm.

Skriv kommentaren med tangentbordet pé pekskdarmen och tryck pé Spara.
Vdlj Sténg.

o> wN-=

Kommentaren ar nu klar att anvandas.
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Det har kapitlet innehdller:
e Underhdll och rengoring pé sidan 162
e Bestdlla tillbehor pé sidan 169
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Underhall och rengoring

Det har avsnittet omfattar:

Allmanna forsiktighetsatgarder pa sidan 162

Hitta maskinnumret pé sidan 163

Information om fakturering och maskinanvandning pé sidan 163
Rengora skrivaren pé sidan 164

Installera haftklamrar pé sidan 171

Se dven:

Sakerhet pé sidan 11

Allmanna forsiktighetsatgarder

A VARNINGAR:

e Anvdnd INTE organiska eller starka kemiska l6sningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndr du rengor skrivaren. Hall INTE vdtskor i eller pd ett omrade. Anvand endast tillbehor
och rengoringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation. Forvara allt
rengoringsmaterial utom rackhall for barn.

e Inre delar i skrivaren kan vara heta. Var forsiktig nér dorrar och luckor dr 6ppna.

e Anvdnd INTE rengdringsmedel i tryckbehallare pd eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare
innehdller explosiva l6sningar som inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk
av saddana rengoringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.

e  Ta INTE bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och héljen d@r inte avsedda att underhdllas och repareras av anvéndaren. Underhdll INTE
den har skrivaren p& ndgot annat sctt dn det som beskrivs i dokumentationen som
medfoljer skrivaren.

Tank pé foljande for att undvika skada pé skrivaren:

162

Placera inga féremal ovanpé skrivaren.

Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pd ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetterna.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvdnds.

Vidror inte elektriska kontakter, kugghjul eller laserenheter. Om du gér det kan skrivaren skadas
och utskriftskvaliteten forsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring méste du sdtta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Hitta maskinnumret

Ndr du bestaller tillbehor eller kontaktar Xerox for support blir du ombedd att uppge
skrivarens maskinnummer.

Sa har visar du skrivarens maskinnummer pa pekskarmen:
1.  Tryck pd Maskinstatus.
2. Fliken Maskininformation visas. Maskinnumret visas till véinster om skarmen Maskininformation.

Maskinnumret finns @ven angivet inuti skrivaren. Oppna lucka A pé skrivarens vénstra sida.
Maskinnumret finns pa vanster ram.

Information om fakturering och maskinanvandning

Skdrmen Faktureringsuppgifter visar information om fakturering och maskinanvandning.
1.  Tryck pd Maskinstatus.
2. Tryck pa fliken Faktureringsuppgifter.

Raknaren for det sammanlagda antalet utskrifter visas till vanster pa skarmen.

For mer information:

1.  Tryck pd Anvandningsrakneverk och markera 6nskad raknare med hjalp av nedpilen. Rulla nedét
med piltangenterna om du vill se hela listan.

2. Vdlj Sténg.
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Rengora skrivaren

e Rengora dokumentglaset och dokumentluckan pé sidan 164
e Rengora maskinen utvandigt pé sidan 165

e Rengora dokumentmatarens rullar pé sidan 165

e Rengora skrivhuvudslinser pé sidan 166

e Bestdlla tillbehor pé sidan 169

Rengora dokumentglaset och dokumentluckan

Rengor skrivarens glasytor regelbundet for att behdlla hégsta méjliga utskriftskvalitet. Da minskar
risken for kopior eller utskrifter med rdnder, flackar och andra méarken som kan 6verféras fran glaset nar
du skannar dokument.

Rengor dokumentglaset och glasremsan till vanster med en luddfri duk som fuktats latt med
antistatiskt rengéringsmedel eller annat lampligt glasrengéringsmedel som inte repar.

wc7120-065 wc7120-067

Anvdnd en luddfri duk, Xerox rengoringsvdatska eller Xerox filmrengoringsmedel for att rengora
undersidan av dokumentluckan och dokumentmataren.

wc7120-064
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Rengora maskinen utvandigt

Regelbunden rengoring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts. Om du
behover ta bort fingeravtryck och flackar rengér du pekskarmen och kontrollpanelen med en mjuk

luddfri duk.

wc7120-100

Anvdand en duk for att rengéra dokumentmataren, utmatningsfacken, pappersfacken och
skrivarens utsida.

wc7120-063

Rengora dokumentmatarens rullar

Smuts pd dokumentmatarens rullar kan orsaka pappersstopp och férsamra utskriftskvaliteten.
For basta resultat ska du rengéra dokumentmatarens rullar en gang i ménaden.

1. Lyft upp spaken och 6ppna dokumentmatarens 6vre lucka sé langt det gar.
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2. Vrid pé rullarna och rengér dem med en ren, luddfri duk fuktad med vatten.

wc7120-068

m FORSIKTIGHET! Anvind inte alkohol eller kemiska rengéringsmedel pa dokumentmatarens rullar.
3. Stang den ovre luckan sé att den klickar pé plats. Kontrollera att luckan dr helt stangd.
Rengora skrivhuvudslinser

Skrivaren har fyra skrivhuvudslinser. Rengor alla linserna enligt beskrivningen nedan.

m VARNING! Utfér inte den har dtgarden under pdgéende kopiering eller utskrift.

1. Stdang av skrivaren med strombrytaren pd det nedre mittfacket.
2. Oppna frontluckan.

wc7120-036
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3. Tatagide orangefdrgade flikarna pé overskottsbehdllaren och dra sedan behdllaren mot dig.
Lagg ifrén dig behdllaren.

4. Ta bort rengoringsverktyget fran frontluckan.

5. Forforsiktigt in rengoringsverktyget i varje fack tills det tar emot och dra sedan ut verktyget.
Upprepa detta for varje skrivhuvud.

6.

ANNNANNN

NN

/

wc7120-039
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7. Passa in overskottsbehallarens nederdel mot flikarna.

8. Vrid behdllaren mot skrivaren tills den klickar pd plats.

9. Stdng den framre luckan.
10. Sla pa skrivaren med strombrytaren pda det nedre mittfacket.
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Bestalla tillbehor

Det hér avsnittet omfattar:

e  Forbrukningsvaror pa sidan 169

e Artiklar som kraver regelbundet underhall pé sidan 169
e Nardet ar dags att bestdlla tillbehor pé sidan 170

e Atervinna tillbehor pa sidan 170

Vissa forbrukningsmaterial och artiklar som kréver regelbundet underhdll maste bestdllas dé och dé.
Alla tillbehér inkluderar installationsanvisningar.

Forbrukningsvaror

Anvdand dkta Xerox fargpulverkassetter (cyan, magenta, gul och svart).

Obs! Alla fargpulverkassetter inkluderar installationsanvisningar.

A FORSIKTIGHET! Om du anvénder annan toner dén dkta toner fréin Xerox kan utskriftskvalitet
och skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Det dr den enda toner som har utvecklats och
tillverkats under stranga kvalitetskontroller av Xerox for att anvandas tillsammans med den
har skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Artiklar som kraver regelbundet underhdll ar sédana artiklar till skrivaren som har en begransad
livslangd och som madste ersdttas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgoéras av delar eller satser.
Artiklar som kréaver regelbundet underhdll byts normalt ut av kunden.

Foljande artiklar kraver regelbundet underhdll:
e  Trumkassett

o Overskottbehdllare for fargpulver

e Fixeringsenhet

e Overféringsband

e Enandra 6verforingsrulle

e Behdllare for pappersrester

e  Haftklammerkassett

e  Klammerkassett for hdaftenheten
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Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Pa skrivarens kontrollpanel visas en varning ndr det ar dags att byta ut tillbehor. Se till att du har nya
tillbehor tillgdéngliga. Det ar viktigt att du bestdller tillbehor nar meddelandet visas forsta gangen for
att undvika avbrott i utskriftsarbetet. Ett felmeddelade visas pé pekskarmen ndr tillbehéren behover
bytas ut.

Bestall tillbehor frén en lokal dterforsdljare eller via webbplatsen fér Xerox Kundtjénst pé:
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

A FORSIKTIGHET! Anvéndning av tillbehér som inte kommer fréan Xerox rekommenderas inte.
Xerox garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet)
omfattar inte skador, fel eller forsimrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbehér som
inte kommer fran Xerox, eller anvdndning av tillbehor fran Xerox som inte dr avsedda for denna
skrivare. Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) finns i USA och Kanada.
Garantitdckning kan variera utanfor dessa omrdden. Kontakta din lokala aterforsaljare for
mer information.

Atervinna tillbehor

Information om Xerox atervinningsprogram for tillbehor finns pd www.xerox.com/gwa.

Vissa artiklar som kraver regelbundet underhall levereras med en frankerad returetikett. Anvand den for
att returnera anvanda artiklar i sina originalférpackningar for atervinning.
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Installera haftklamrar

Om skrivaren ar utrustad med den inbyggda kontorsefterbehandlaren (tillval) eller
kontorsefterbehandlare LX (tillval) med haftenhet visas ett meddelande pd kontrollpanelen
ndr en haftklammerkassett ar tom och méste bytas.

Det har avsnittet omfattar:

e  Byta ut haftklamrar i den inbyggda kontorsefterbehandlaren pé sidan 171

e Byta ut klammerkassett i kontorsefterbehandlare LX pé sidan 173

e  Byta ut haftklamrar i haftesmodulen i kontorsefterbehandlare LX pd sidan 175

Byta ut haftklamrar i den inbyggda kontorsefterbehandlaren

m VARNING! Utfér inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

/)

o
\
\

O\

]

2. Taut haftklammerkassetten genom att ta tag i det orangeférgade handtaget pé kassettens
framsida och dra kassetten mot dig.

wc7120-044

=
1 =

wc7120-045
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3. Kontrollera om det finns l6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta i sa fall bort dem.

\\\V/
S

M-

4., Tryck in bdda sidor av haftklammerbehdllaren (1) och ta bort den fran kassetten (2).

wc7120-046

wc7120-047
5. Satt i framsidan av den nya haftklammerbehdllaren i haftklammerkassetten (1) och for in
baksidan i kassetten (2).

)

wc7120 048
6. Sdtt in haftklammerkassetten i efterbehandlingsenheten.

T

7. Stang efterbehandlarens framre lucka.

wc7120-049
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Byta ut klammerkassett i kontorsefterbehandlare LX

m VARNING! Utfér inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

wc7120-050
2. Haftklammerkassetten dar placerad innanfor efterbehandlarens hélje. Dra ut haftenheten helt tills
det tar stopp.

3. Skjut haftenheten till hoger.

wc7120-051

4. Tabort haftklammerkassetten genom att ta tag i den orangefdargade fliken vid R1 och dra den
mot dig.

wc7120-052
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5. Tryck in bada sidor av haftklammerbehallaren (1) och ta bort den frdn kassetten (2).

wc7120-047
6. Sattiframsidan av den nya haftklammerbehdllaren i haftklammerkassetten (1) och for in
baksidan i kassetten (2).

)

wc7120 048
7. Tatagi haftklammerkassetten med den orangefdargade fliken och satt i den i efterbehandlarens
enhet tills den klickar pé plats.

wc7120-099

8. Stdng efterbehandlarens framre lucka.
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Byta ut haftklamrar i haftesmodulen i kontorsefterbehandlare LX

Obs! Efterbehandlaren for haften ar utrustad med tva haftklammerkassetter, R2 och R3.
For haftning av haften maste bada haftklammerkassetter innehdlla haftklamrar.

A VARNING! Utfér inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.
1. Oppna sidoluckan pé héftenheten.

wc7120-054

2. Om duinte kan se haftklammerkassetterna tar du tag i de vertikala panelerna pa vanster
och hoger sida om 6ppningen och skjuter dem forsiktigt mot mitten sa langt det gar.

wc7120-055

3. Tatagide orangefargade flikarna pd bada sidor om haftklammerkassetten och dra ut kassetten
fran haftenheten.

wc7120-056
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176

Ta tag i de orangefdargade flikarna pé bdda sidor om den nya haftklammerkassetten och sdtt in
den i ursprungsldget i haftenheten.

Obs! Om du far problem med att satta i kassetten maste du kontrollera att de orangeférgade
flikarna pekar uppat.

wc7120-057

Obs! Haftenheten anvander tva haftklammerkassetter. For haftning av haften maste bada
haftklammerkassetter innehdlla haftklamrar.

Upprepa steg 3 och 4 for den andra haftklammerkassetten.
Stang sidoluckan pd haftenheten.
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Felsokning

Det har kapitlet innehdller:

Meddelanden pa kontrollpanelen pa sidan 178

Allman felsokning pé sidan 179

Atgarda pappersstopp pé sidan 182

Rensa felmatning av klamrar i haftapparaten pd sidan 198
Problem med utskriftskvaliteten pé sidan 205

Kopierings- och skanningsproblem pé sidan 206
Faxproblem pé sidan 207

Fa hjalp pé sidan 209
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Felsokning

Meddelanden pa kontrollpanelen

Pa pekskarmen visas information och felsokningshjalp. Nar det intréffar ett fel- eller varningstillstand
visas ett meddelande pé pekskdrmen. Det kan dessutom visas en animerad bild som visar var
problemet finns, till exempel var ett papper har fastnat.

Problem som forsamrar skrivarens funktion ar kopplade till felkoder. Koderna anger vilket delsystem
som problemet gdller. Du kan ndr som helst f& information om aktuella fel och felhistorik.

Sd har tar du fram en lista 6ver felmeddelanden som har visats pé skrivaren:

1.

2.
3.
4

178

Tryck pa4 Maskinstatus.

Tryck pa fliken Fel pa pekskdarmen.

Vdlj Aktuella fel, Aktuella meddelanden eller Felhistorik.
Vdlj Stang.
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Fels6kning

Allman felsokning

Det har avsnittet omfattar procedurer som hjalper dig att hitta och l6sa problem. Vissa problem
kan l6sas genom att du helt enkelt startar om skrivaren.

Information om hur du startar om skrivaren finns i Stanga av skrivaren pd sidan 42.

Om problemet kvarstar trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel i
tabellen nedan som bdst beskriver problemet.

e  Skrivaren startar inte pé sidan 179

e  Utskriften tar for lang tid pa sidan 180

e  Skrivaren dterstdlls eller stangs av ofta pé sidan 180
e Det kommer ovanliga ljud fran skrivaren pé sidan 180
e  Problem med dubbelsidig utskrift p& sidan 180

e  Skannerfel pd sidan 181

Skrivaren startar inte

Méjliga orsaker Losningar

Strombrytaren dr inte korrekt paslagen. Stdang av skrivaren med strombrytaren pd det nedre
mittfacket. Vanta i tvd minuter och sla pa skrivaren.
Kontrollera att huvudstrombrytaren bakom skrivarens
frontlucka ar péslagen.

Natsladden har inte anslutits korrekt Stang av skrivaren och koppla in sladden ordentligt
till uttaget. i uttaget.

Det dr problem med uttaget som skrivaren Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se om
dr ansluten till. det fungerar korrekt.

Prova ett annat uttag.

Skrivaren dr ansluten till ett uttag med Anvdnd en stromkdlla som uppfyller specifikationerna i
en spdnning eller frekvens som inte Elspecifikationer pé sidan 214.
overensstammer med skrivarspecifikationerna.

A FORSIKTIGHET! Anslut endast den tretradiga nétkabeln (med jordade anslutningar) direkt i
ett jordat eluttag. Anvénd inte ett grenuttag. Kontakta en behorig elektriker for att installera
ett jordat uttag om det behdvs.
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Felsokning

Utskriften tar for lang tid

Méjliga orsaker Lésningar
Skrivaren dr instdlld pa ett langsammare Det tar langre tid att skriva ut med specialmaterial.
utskriftslage (till exempel kraftig kortpapp). Kontrollera att materialtypen ar korrekt installd i

skrivardrivrutinen och pé skrivarens kontrollpanel.

Skrivaren dr i energisparlage. Det tar tid for utskriften att starta i stromsparlage.

Utskriften ar mycket komplex. Vanta. Ingen atgard behovs.

Skrivaren aterstdlls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker Lésningar

Natsladden har inte anslutits korrekt till uttaget. | Stdng av skrivaren, kontrollera att natsladden har
anslutits korrekt till skrivaren och uttaget och sla sedan
pé skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat. Kontakta den lokala Xerox-representanten med
information om felet. Kontrollera felhistoriken. Mer
information finns i Meddelanden pa kontrollpanelen pé
sidan 209.

Det kommer ovanliga ljud fran skrivaren

Méjliga orsaker Lésningar
Facket har inte installerats korrekt. Oppna och stdng facket som du skriver ut fran.
Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren. Stang av skrivaren och ta bort hindret eller skrapet.

Kontakta en lokal Xerox-servicerepresentant om det inte
gar att ta bort.

Problem med dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker Lésningar

Material eller instdllningar dr inte korrekta. Kontrollera att du anvdnder rétt material. Mer information
finns i Material som stods pd sidan 53. Kuvert, etiketter,
glattat papper och extra kraftigt papper kan inte anvéndas
vid dubbelsidig utskrift.

Vdlj dubbelsidig utskrift i skrivardrivrutinen.
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Skannerfel

Méjliga orsaker

Fels6kning

Lésningar

Skannern kommunicerar inte.

Stang av skrivaren med strombrytaren pd det nedre
mittfacket. Vanta i tvé minuter och sla pa skrivaren.
Kontakta en lokal Xerox-servicerepresentant om
problemet kvarstdr.
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Atg(’jrda pappersstopp

Ndr det intraffar pappersstopp visas en animerad bild med platsen for pappersstoppet pé pekskarmen.

Det hdr avsnittet omfattar:

e Rensa pappersstopp i fack 1, 2, 3 eller 4 pé sidan 182

e Atgdrda pappersstopp i fack 5 (manuellt fack) pa sidan 183

e Rensa pappersstopp i dokumentmataren pé sidan 184

e Atgarda pappersstopp i lucka A pa sidan 186

e Atgdrda pappersstopp i lucka B pa sidan 187

e Atgdrda pappersstopp i lucka C pa sidan 188

e Atgarda pappersstopp i duplexmodul D pa sidan 189

e Atgdrda pappersstopp i lucka E pa sidan 190

e Atgarda pappersstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren pa sidan 191
e Atgarda pappersstopp i kontorsefterbehandlare LX pa sidan 191

e  Rensa stopp vid hdlslagning i kontorsefterbehandlare LX pé sidan 193
e  Felsoka pappersstopp pa sidan 195

Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material forsiktigt utan att riva sonder det. Forsok ta
bort papperet i den normala matningsriktningen. Allt material som finns kvar i skrivaren, oavsett om
det dr stort eller litet, kan hindra materialbanan och orsaka ytterligare felmatningar. Lagg inte tillbaka
material som har matats fel.

Obs! Den utskrivna sidan pd papper som fastnat kan ge flackar och toner kan fastna pa handerna.
Ror inte den utskrivna sidan nar du tar bort papperet. Se till att inte spilla toner i skrivaren.

A VARNING! Om du av misstag far toner pa kladerna ska du borsta bort det forsiktigt. Om det
fortfarande finns kvar toner pd kladderna bor du anvénda kallt vatten, inte varmt, for att skolja av
den. Om du fér toner pa huden boér du tvatta av det med kallt vatten och mild tvél. Om du far toner
i 6gonen, tvatta genast bort det med kallt vatten och kontakta lékare.

Rensa pappersstopp i fack 1, 2, 3 eller 4

1. Dra ut facket sé langt det gar.

wc7120-079
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Fels6kning

2. Tabort papperet fran facket.

wc7120-080
3. Om papperet har gatt sonder tar du bort hela facket och letar efter pappersbitar i skrivaren.

4., Fyll pa oskadat papper i facket och skjut in det tills det tar stopp.
5. Tryck pa Bekrafta pd skrivarens pekskarm.

Atgéarda pappersstopp i fack 5 (manuellt fack)

1. Tabort papper som har fastnat fran facket. Kontrollera att det inte finns nagra pappersark i
inmatningsomradet dar facket ansluts till skrivaren.

wc7120-081
2. Om papperet har gatt sonder, kontrollera att det inte finns kvar pappersbitar inuti skrivaren.

3.  Fyll pa facket med oskadat papper. Kanten pa papperet som matas in forst i maskinen ska
vidréra pappersingdngen.

4. Tryck pd Bekrdfta pd skrivarens pekskarm.
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Felsokning

Rensa pappersstopp i dokumentmataren

1. Lyft upp spaken och 6ppna dokumentmatarens 6vre lucka sé langt det gar.

wc7120:062
2. Dra ut papperet i angiven riktning om det inte har fastnat i dokumentmataren.

wc7120-092

3. Om ett meddelande pa pekskarmen uppmanar dig att vrida pd ratten ska du vrida pé den
sd att papperet matas ut. Ta ut papperet ur dokumentmataren genom att dra forsiktigt i det.

wc7120-093

4.  Om ett meddelande pd pekskdrmen uppmanar dig att 6ppna den inre luckan lyfter du upp det
grona handtaget och 6ppnar den inre luckan.

wc7120-094
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Fels6kning

5. Mata ut papperet uppat genom att vrida pé ratten. Ta ut papperet ur dokumentmataren genom
att dra forsiktigt i det.

wc7120-095
6. Stdng den inre luckan och sedan den 6vre luckan pd dokumentmataren genom att trycka pa
luckan tills den klickar p& plats. Kontrollera att luckan dr helt stéingd pd alla sidor.

7. Fall upp dokumentmataren om du inte ser papperet som har fastnat. Ta bort papperet som har
fastnat under dokumentmataren och pd dokumentglaset.

8. Stdng dokumentmataren.
9. Om du inte ser papperet som har fastnat, fall upp dokumentmataren och ta bort papperet.

10. Aterstdll dokumentmatarfacket till sitt ursprungslége.

11. Kontrollera att papperet inte dr trasigt, skrynkligt eller vikt och fyll p& hela dokumentet, inklusive
sidorna som redan skannats, ndr du vill fortsatta att skanna dokumentet. Skrivaren hoppar
automatiskt 6ver sidorna som redan skannats och skannar sedan de aterstdende sidorna.

A FORSIKTIGHET! Sénderrivna, skrynkliga eller vikta dokument kan orsaka stopp och skada
skrivaren. Anvand dokumentglaset om du vill skanna dem.
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Felsokning
Atgérda pappersstopp i lucka A

m VARNINGAR:
e  Utfor inte den har atgarden under pdgdaende kopiering eller utskrift.
e  Omrddet runt virmeenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

A FORSIKTIGHET! Vidrér inte det glansiga svarta dverféringsbandet inuti luckan. Bildkvaliteten kan
forsamras eller bandet kan skadas om du gor det.

1. Oppna fack 5 (1) om det behévs. Oppna lucka A (3) samtidigt som du lyfter upp frigéringsspaken (2).

N

7
.

D2

&

wc7120-069

2. Om du kan se kanten pda papperet som fastnat i utmatningsfacket ska du ta bort det genom att
dra i riktningen som visas.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.
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Fels6kning

3. Avldagsna papperet som fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc7120-071

4. Om papperet har fastnat i fixeringsenheten ska du ta bort det i riktningen som visas.

A VARNING! Omrédet runt virmeenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

5. Stang lucka A.

Atgdrda pappersstopp i lucka B

1. Stdng fack 5 (manuellt fack) om det behovs.
2. Lyft upp spaken och 6ppna lucka B.

wc7120-074
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Felsokning

3. Tabort papperet som fastnat.

Anmadarkningar:
o Papper kan ha fastnat inuti skrivaren. Titta noga efter papper som fastnat och ta bort det.
e Om papperet har gatt sénder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc7120-075

4, Stang lucka B.

Atgarda pappersstopp i lucka C

1. Stdng fack 5 (manuellt fack) om det behovs.
2. Lyft upp spaken och 6ppna lucka C.

[ Fg/
o
=

¢

wc7120-073

3. Tabort papperet som fastnat.

Anmadrkningar:
e Papper kan ha fastnat inuti skrivaren. Titta noga efter papper som fastnat och ta bort det.
e Om papperet har gatt sénder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

S

wc7120-076

4, Stdng lucka C.
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Fels6kning

Atgérda pappersstopp i duplexmodul D

1. Oppna fack 5 (1) om det behévs. Oppna duplexmodulens lucka D (3) samtidigt som du lyfter upp
frigoringsspaken (2).

wc7120-083

2. Avlagsna papperet som fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder maste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc7120-084

3. Stang duplexmodulens lucka D (1) och stdng sedan fack 5 (2).

wc7120-085
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Felsokning
Atgérda pappersstopp i lucka E

m VARNINGAR:
e  Utfor inte den har atgarden under pdgdaende kopiering eller utskrift.
e  Omrddet runt virmeenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

A FORSIKTIGHET! Vidrér inte det glansiga svarta dverféringsbandet inuti luckan. Bildkvaliteten kan
forsamras eller bandet kan skadas om du gor det.

1. Oppnafack 5 (1) om det behévs. Oppna lucka A (3) samtidigt som du lyfter upp frigéringsspaken (2).

2.

wc7120-077

3. Avldagsna papperet som fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc7120-078

4. Stang lucka E.
5. Stang lucka A.
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Fels6kning

Atgérda pappersstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren

1. Oppna efterbehandlarens évre lucka (1). Vrid pé ratten (2) och ta bort papperet genom att dra det
i riktningen som visas (3).

Obs! Om papperet har gatt sonder maste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

A
wc7120-086

2. Stang efterbehandlarens 6vre lucka.

Atgdrda pappersstopp i kontorsefterbehandlare LX

Det har avsnittet omfattar:
e  Pappersstopp under den ovre luckan pé sidan 191
e Pappersstopp i efterbehandlarens transportlucka pé sidan 192

Pappersstopp under den 6vre luckan

1. Oppna efterbehandlarens évre lucka genom att dra spaken uppdt.

wc7120-087

wc7120-088
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Felsokning

2. Avlagsna papperet som fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc7120-089

3. Stang efterbehandlarens 6vre lucka.

Pappersstopp i efterbehandlarens transportlucka

1. Lyft for att 6ppna efterbehandlarens transportlucka.

Obs! Luckan dr forsedd med gdngjarn och sitter fast i skrivaren.

wc7120-090

2. Avlagsna papperet som fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

I

wc7120-091

3. Stdng efterbehandlarens transportlucka.
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Fels6kning

Rensa stopp vid hdlslagning i kontorsefterbehandlare LX

1. Oppna efterbehandlarens transportlucka genom att lyfta pa den och 6ppna sedan den
framre transportluckan.

Obs! Luckorna ar férsedda med géingjarn och kan inte tas bort fran skrivaren.

wc7120-058

2.

wc7120-059

3. Tom behallaren.

Obs! Behdllaren méste alltid tommas innan den satts in i skrivaren igen.

0

OO
[
O0

0
[N
0 0
§°o°°o°o

wc7120-060
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Felsokning

4,  Skjut in behallaren sé langt det gar i efterbehandlaren.

wc7120-061

5. Lokalisera och rensa eventuella 6vriga pappersstopp.
6. Stdng den framre transportluckan och stdng sedan efterbehandlarens transportlucka.
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Fels6kning

Felsoka pappersstopp

Skrivaren ar utformad for att fungera med minimala pappersstopp genom att endast anvanda
materialtyper som stods av Xerox. Andra materialtyper kan orsaka pappersstopp oftare. Om
material som stods fastnar ofta i ett omréade kan det omradet behdva rengoras eller repareras.

Det har avsnittet innehdller anvisningar for féljande problem:

e  Skrivaren matar flera ark samtidigt pé sidan 195

e Meddelandet om pappersstopp fortsatter att visas pdé sidan 195
e Stoppiduplexenheten pa sidan 196

e  Pappersstopp i dokumentmataren pé sidan 196

Skrivaren matar flera ark samtidigt

Méjliga orsaker Lésningar

Pappersfacket ar overfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket.
Framkanterna pd papperet dr inte jamna. Ta bort materialet och jamna till framkanterna. Lagg sedan
i det igen.
Materialet ar fuktigt. Ta bort materialet frén facket och byt ut det mot nytt
torrt material.
Det finns for mycket statisk elektricitet. Prova med en ny pappersbunt.
Materialet dr inte tillatet. Anvand endast material som godkdnts av Xerox. Se

Material som stods pé sidan 53.

Luftfuktigheten dr for hog for bestruket papper. | Mata papperet ett ark i taget.

Meddelandet om pappersstopp fortsatter att visas

Méjliga orsaker Lésningar

Ett pappersstopp finns kvar i skrivaren. Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit bort
allt papper som har fastnat.
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Felsokning

Stopp i duplexenheten

Méjliga orsaker

Lésningar

Material som inte stods anvands (fel format,
tjocklek, typ, osv.).

Anvand endast material som godkants av Xerox. Mer
information finns i Material som stods pa sidan 53.
Kontrollera materialbanan i duplexmodulen och se till

att du har tagit bort allt papper som har fastnat.
Kontrollera att du inte har blandat olika materialtyper

i facket.

Dubbelsidig utskrift kan inte anvdndas pa kuvert, etiketter,
extra kraftigt papper och glattat papper.

Pappersstopp i dokumentmataren

Méjliga orsaker

Lésningar

Material som inte stods anvands (fel format,
tjocklek, typ, osv.).

Anvand bara material som stods.

Anvand endast material som godkdnts av Xerox. Se
Material som stods pé sidan 53.

Dokument som fyllts pd i dokumentmataren
overstiger den hogsta tilldtna kapaciteten.

Lagg i farre dokument i dokumentmataren.

Styrskenorna i dokumentmataren dr inte
korrekt justerade.

Kontrollera att styrskenorna ligger an mot materialet som
fyllts pa i dokumentmataren.

Felmatat material

Méjliga orsaker

Lésningar

Materialet ligger inte korrekt i facket.

Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka
det i facket. Kontrollera att styrskenorna i facket ar
korrekt justerade.

Antalet ark i facket 6verstiger det hogsta
tilldtna antalet ark.

Ta bort overflodigt papper och fyll pd papper
under fyllnadslinjen.

Styrskenorna har inte justerats korrekt
efter materialformatet.

Justera styrskenorna i facket sé att de passar formatet
pé& materialet.

Vridet eller skrynkligt material har fyllts pa
i facket.

Ta bort materialet, jamna till det och lagg tillbaka det.
Anvand inte materialet om det anda matas fel.

Materialet dr fuktigt.

Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot nytt,
torrt material.
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Fels6kning

Méjliga orsaker Lésningar

Material som inte stoéds anvdnds (fel format, Anvdnd bara material som stods.

tjocklek, typ, osv.). Anvand material som godkénts av Xerox. Se Material som
stods pé sidan 53.

Etikettarket ligger at fel hdll i facket. Lagg i etikettark enligt tillverkarens instruktioner.
Kuverten ar vanda at fel hall i fack 5 Placera kuverten med utskriftssidan nedat i fack 5
(manuellt fack). (manuellt fack) med flikarna stdngda och vinda

mot framkanten.
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Felsokning

Rensa felmatning av klamrar i haftapparaten

Det hér avsnittet omfattar:

e Rensa klammerstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren pa sidan 198

e Rensa stopp i klkammerkassetten i kontorsefterbehandlare LX pé sidan 200

e  Rensa stopp i klammerkassetten i haftesmodulen i kontorsefterbehandlare LX pd sidan 202

Rensa klammerstopp i den inbyggda kontorsefterbehandlaren

/!\ VARNING! Utfér inte den har atgdrden under padgaende kopiering eller utskrift.
1. Oppna luckan till efterbehandlaren.

~

=
S

24

2. Tatagihdaftklammerkassettens orange handtag och ta ut den genom att dra den mot dig med ett
bestamt grepp.

wc7120-044

|

wc7120-045
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Fels6kning

3.  Se om du hittar l6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta bort dem.

\\\V/
S

|12

4.  Oppna haftklammerkassettens klammekanism genom att dra den i riktningen som visas.

wc7120-046

wc7120-097
5. Ta bort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in kldmmekanismen i riktningen som visas tills
den faster i det lasta laget (2).

A VARNING! De haftklamrar som har fastnat ar vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.

wc7120-098
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Felsokning

6. Tatagihaftklammerkassettens orange handtag och for in kassetten i haftenheten sé att den
klickar pd plats.

T

7. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

wc7120-049

Rensa stopp i klkammerkassetten i kontorsefterbehandlare LX

A VARNING! Utfér inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

wc7120-050

2. Haftenheten ar placerad innanfor efterbehandlarens hélje. Dra haftenheten mot dig tills det
tar stopp.

3. Skjut haftenheten at hoger.

wc7120-051
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Fels6kning

4. Tatagidet orangefdrgade handtaget pa haftklammerkassetten och ta ut den genom att dra den
mot dig.

wc7120-052

5. Se om du hittar l6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta bort dem.

wc7120-053

6. Oppna haftklammerkassettens klammekanism genom att dra den i riktningen som visas.

wc7120-097

A VARNING! De haftklamrar som har fastnat dr vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.
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Felsokning

7. Tabort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in klammekanismen i riktningen som visas tills
den faster i det lasta laget (2).

wc7120-098
8. Hallidet orangefdrgade handtaget pa haftklammerkassetten och satt in den i haftenheten tills
den klickar pa plats.

wc7120-099
9. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

Rensa stopp i klkammerkassetten i haftesmodulen i
kontorsefterbehandlare LX

Efterbehandlaren for haften ar utrustad med tva haftklammerkassetter, R2 och R3. For haftning
av haften forutsatts att inga haftklamrar har fastnat i de bada héftklammerkassetterna.

A VARNING! Utfér inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna héftesefterbehandlarens sidolucka.

wc7120-054
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Fels6kning

2. Om duinte kan se haftklammerkassetterna tar du tag i de vertikala panelerna pé vdanster och
hoger sida om 6ppningen och skjuter dem forsiktigt mot mitten sé langt det gar.

wc7120-055

3. Hallide orangefdargade flikarna pd bdda sidorna av haftklammerkassetten och dra ut kassetten
ur haftenheten.

wc7120-056

A VARNING! De haftklamrar som har fastnat ér vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.

4, Tabort de haftklamrar som har fastnat genom att dra dem i riktningen som visas.

f

wc7120-101
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Felsokning

5. Hallide orangefdargade flikarna pé bdda sidorna av haftklammerkassetten och sdtt in den i
ursprungsldaget i haftenheten.

Obs! Kontrollera att de orangefdrgade flikarna pé kassetten dr riktade uppat om det dr svart att
sdtta in den.

wc7120-057

6. Om du inte ser nagra haftklamrar som har fastnat upprepar du steg 3 till 5 for den
andra haftklammerkassetten.

7. Stang haftesefterbehandlarens sidolucka.
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Fels6kning

Problem med utskriftskvaliteten

m FORSIKTIGHET! Xerox garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otillatet papper eller andra
specialmaterial. Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstindig belatenhet) finns i USA
och Kanada. Tackningen kan variera utanfér dessa omraden. Kontakta en lokal representant
for mer information.

Anmdarkningar:
o For att forbattra utskriftskvaliteten har toner-/skrivarkassetterna till médnga modeller
utformats sa att de upphor att fungera vid en forbestamd punkt.
e  Bilder i graskala som skrivs ut med instdllningen for sammansatt svart rdknas
som fargsidor eftersom det forbrukas toner. Det hdr dr grundinstdllningen pd de
flesta skrivare.
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Felsokning

Kopierings- och skanningsproblem

Nar kopie- eller skanningskvaliteten dr ddlig kan du lasa den mest relevanta beskrivningen i tabellen
nedan for att dtgarda problemet.

Om kopiekvaliteten inte forbdattras nar lamplig atgdrd har vidtagits, bor du kontakta Xerox Kundtjanst
eller aterforsaljaren.

Problem Lésning

Linjer eller strimmor uppkommer pa kopior som | Det finns skrdp pd dokumentglaset. Nar du skannar,
har framstallts med dokumentmataren. passerar papperet fran dokumentmataren éver skrépet,
vilket ger upphov till linjerna/strimmorna. Rengor alla
glasytor med en luddfri duk.

Flackar uppkommer pé kopior som har Det finns skrap pad dokumentglaset. Nar du skannar, ger
framstallts pd dokumentglaset. skrapet upphov till en flack pa bilden. Rengér alla glasytor
med en luddfri duk.

Dokumentets baksida syns igenom pd kopian Kopiera: Aktivera bakgrundsreducering.
eller skanningen. Skanna: Aktivera bakgrundsreducering.
Bilden ar for ljus eller for mork. Kopiera: Anvand instdllningarna under Bildkvalitet for att

gora bilden ljusare eller mérkare eller andra kontrasten.
Skanna: Anvand instdllningarna pa fliken Avancerade
instdllningar for att gora bilden ljusare eller morkare eller
dndra kontrasten.

Fargerna dr inte korrekta. Kopiera: Anvand instdllningarna under Bildkvalitet for att
dndra fargbalansen.

Skanna: Kontrollera att du har angett korrekt dokumenttyp.
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Faxproblem

Fels6kning

Om det inte gér att skicka eller ta emot fax korrekt kan du lasa foljande tabell och utféra angiven
atgard. Kontakta servicerepresentanten om fax inte kan skickas eller tas emot korrekt trots att du
har utfort de atgarder som beskrivs.

Det har avsnittet omfattar:

e  Problem med att skicka fax péa sidan 207

e Problem med att ta emot fax pé sidan 208

Problem med att skicka fax

Problem

Dokument kan inte skannas
med dokumentmataren.

Orsak

Dokumentet dar for tjockt, for smalt
eller for litet.

Lésning

Anvand dokumentglaset for att
skicka faxet.

Dokumentet skannas snett.

Styrskenorna i dokumentmataren
har inte justerats mot bredden
pé dokumentet.

Anpassa styrskenorna till
bredden pd dokumentet.

Faxet som har tagits emot
dar suddigt.

Dokumentet har inte
placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset dr smutsigt.

Rengor dokumentglaset.

Texten i dokumentet dar for svag.

Andra upplésningen.
Andra kontrasten.

Det kan vara problem
med telefonanslutningen.

Kontrollera telefonlinjen och
skicka faxet igen.

Det kan vara problem med den
sdndande faxmaskinen.

Kopiera for att kontrollera

att skrivaren fungerar korrekt.
Om kopian skrivs ut korrekt,
be mottagaren kontrollera att
hans/hennes faxmaskin
fungerar korrekt.

Faxet som har tagits emot
ar tomt.

Dokumentet har inte placerats pa
ratt satt.

Dokumentmatare: placera
dokumentet som ska faxas uppdat.
Dokumentglas: placera dokumentet
som ska faxas nedat.
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Felsokning

Problem

Faxet skickas inte.

Orsak

Faxnumret kan vara fel.

Lésning

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen kan ha kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den ar
bortkopplad, koppla i den.

Det kan vara problem med
mottagarens faxmaskin.

Kontakta mottagaren.

Problemm med att ta emot fax

Problem

Det mottagna faxet ar tomt.

Orsak

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsandarens faxmaskin.

Lésning

Kontrollera att skrivaren kan
framstalla rena kopior. Om den gor
det, be avsdndaren skicka faxet igen.

Avsdndaren kan ha lagt i sidorna fel.

Kontakta avsdndaren.

Skrivaren besvarar samtal,
men inkommande data tas
inte emot.

Inte tillrackligt med minne.

Om jobbet innehéller mycket bilder
kan det hdnda att skrivaren inte har
tillrackligt med minne for att ta emot
det. Skrivaren besvarar inte samtal
om minnet ndastan dr slut. Radera
lagrade dokument och jobb och
vanta pa att befintliga jobb ska
slutféras. P& sa satt utékas mangden
tillgangligt minne.

Ett mottaget fax forminskas.

Papperet i skrivaren motsvarar
kanske inte dokumentformatet
som skickats.

Kontrollera det ursprungliga
dokumentets format. Dokumenten
kanske forminskas beroende pa vilket
papper som finns i skrivaren.

Fax kan inte tas
emot automatiskt.

Skrivaren dr installd for att ta emot
fax manuellt.

Stall in skrivaren pa
automatisk mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll p& papper om det dar tomt
och skriv sedan ut faxen som
lagrats i minnet.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den dr
bortkopplad, koppla i den.

Det kan ha intraffat problem med
avsdndarens faxmaskin.

Kontrollera att skrivaren fungerar
som den ska genom att géra en
kopia. Be att mottagaren kontrollerar
sin faxmaskin om kopian skrivs ut
som den ska.
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F& hjalp

Det hér avsnittet omfattar:

e Meddelanden pé kontrollpanelen pé sidan 209

e Varningar pé sidan 209

e Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pa sidan 209
e  Webbresurser pa sidan 210

Meddelanden pa kontrollpanelen

Xerox erbjuder flera automatiska diagnosverktyg for att hjdlpa dig uppné hog utskriftskvalitet och
bibehdlla den.

Pa kontrollpanel visas information och felsokningshjdlp. Nar ett fel eller ett varningstillstand intraffar
visas ett meddelande pd kontrollpanelen med information om problemet. I ménga fall visas dessutom
en animerad bild som visar var problemet finns, till exempel var ett papper har fastnat.

Varningar

Varningar ar meddelanden och instruktioner som hjdlper dig att [6sa problem. Varningar visas pd:
e  Statussidan i CentreWare IS.
e Alla flikar i skrivardrivrutinens egenskapsfonster. Klicka pa Fler status.

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

I Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) finns en kunskapsdatabas med anvisningar och
felsokning vid skrivarproblem. Ddr hittar du l6sningar pd problem med utskriftskvalitet, kopiekvalitet,
pappersstopp, programinstallation och mycket annat.

Du kommer &t Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pé
www.xerox.com/office/WC7120/7125support.

WorkCentre 7120/7125 Flerfunktionsskrivare 209
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=swedish

Felsokning

Webbresurser

Xerox har flera webbplatser dar du kan fa mer hjdlp.

Information om teknisk support for
skrivaren, bland annat teknisk support
online, Recommended Media List
(Rekommenderad materiallista), Online
Support Assistant (Ovriga supportsidor),
hdmtning av drivrutiner, dokumentation
och mycket annat

www.xerox.com/office/WC7120/7125support

Forbrukningsartiklar till skrivaren

www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies

Resurs med verktyg och information, till
exempel utskriftsmallar, anvandbara tips
och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsdljare och kundtjanstcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivare

www.xerox.com/office/register

Faktablad om materialsdkerhet med
materialbeskrivningar och information
om sciker hantering och forvaring av
farliga material

www.xerox.com/msds

(USA och Kanada)
Www.xerox.com/environment_europe
(EV)

Information om dtervinning av tillbehor

www.xerox.com/gwa

Information om datervinning av skrivaren

www.xerox.com/environment

(USA och Kanada)
www.xerox.com/environment_europe
(EV)
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Skrivarspecifikationer

Det har kapitlet innehdller:

Fysiska specifikationer pé sidan 212
Miljospecifikationer pé sidan 213
Elspecifikationer pa sidan 214
Specifikationer av prestanda pé sidan 215
Styrenhetsspecifikationer pa sidan 216

Information om materialspecifikationer och kapacitet finns i Material som stods pa sidan 53.
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Skrivarspecifikationer

Fysiska specifikationer

Basenhet

e Bredd: 607 mm med det manuella facket stangt
e  Djup: 640 mm

e HOjd: 1132 mm

e Vikt: 115 kg

Basenhet med inbyggd kontorsefterbehandlare

e Bredd: 644 mm
e Djup: 640 mm

e HOjd: 1132 mm
e Vikt: 127 kg

Basenhet med kontorsefterbehandlare LX och haftesmodul

e Bredd: 1164 mm
e Djup: 651 mm

e HOjd: 1132 mm
e Vikt: 153 kg
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Skrivarspecifikationer
Miljospecifikationer

Temperatur
Drift: 10 °C till 28 °C

Temperaturen maste vara 28° C eller lagre om luftfuktigheten ar 85%.

Relativ luftfuktighet

Drift: 15% till 85%

Luftfuktigheten mdste vara 62,5 % eller lagre om temperaturen ar 32 °C.
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Skrivarspecifikationer

Elspecifikationer

e 120V AC +/-10%, 60 Hz. Stromforbrukning: max. 1,58 kW

e 220-240V AC, +/-10%, 50 Hz. Stromforbrukning: max. 1,76 kW for 220 V AC, max. 1,92 kW
for 240V AC

e  ENERGY STAR-certifierad enhet
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Specifikationer av prestanda

Upplosning

Maximal uppldsning: 600 x 600 dpi

Utskriftshastighet

Farg: 20 sidor per minut

Svartvitt: 20 sidor per minut

Skrivarspecifikationer
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Skrivarspecifikationer

Styrenhetsspecifikationer

Processor

667 MHz

Minne

2GB

Granssnitt

Ethernet 10/100Base-TX
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Foreskriftsinformation

Det har kapitlet innehdller:

Grundlaggande foreskrifter p& sidan 218
Lagar kring kopiering pé sidan 220

Lagar kring faxning pa sidan 223

Faktablad om materialsakerhet pa sidan 226
Energisparlage pé sidan 227
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Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder ér avsedda att minska stérningar som denna produkt ger upphov till eller utsdtts for
i normal kontorsmiljo.

USA (FCC-foreskrifter)

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for digitala produkter i klass B, enligt Part
15 i FCC-bestammelserna. Dessa gransvarden dr satta for att utgora ett rimligt skydd mot skadlig
stralning vid installation i bostadsmiljé. Utrustningen genererar, anvdnder och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och anvdnds enligt anvisningarna kan den fororsaka
skadliga stérningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomrade kan skadliga
storningar uppstd och dd kan du tvingas rdtta till felen pd din egen bekostnad.

Om den har utrustningen skulle orsaka stérningar pé radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoéras
genom att av- och péslagning av utrustningen) uppmanas anvdndaren att dtgdrda stérningarna pa
ett eller fler av foljande satt:

e Vrid eller flytta mottagaren.

o Oka avstandet mellan utrustningen och mottagaren.

e Anslut utrustningen till ett uttag som har annan stromkrets @n det uttag dér mottagaren anslutits.
e Kontakta en aterférsdljare eller radio/TV-tekniker for ytterligare hjalp.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox kan annullera anvéndarens rdtt att anvénda
utrustningen. For att sdkerstdlla 6verensstammelse med Part 15 i FCC-bestammelserna bor du
anvanda skarmade grénssnittskablar.

Kanada (foreskrifter)

Detta ar en produkt i klass B som 6verensstammer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Foreskriftsinformation

EU

m FORSIKTIGHET! Detta &r en maskin i klass B. I en bostadsmiljé kan denna maskin férorsaka
radiostorningar i vilket fall anvandaren kan behéva vidtaga lampliga atgarder.

CE-madarkningen av den hdr produkten frdn Xerox visar att den uppfyller féljande

c € EU-direktiv fr.o.m. angivet datum:
e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EG

15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EG

e 9 mars 1999: Direktivet om radio- och teleterminalsutrustning (terminaldirektivet)
1999/5/EG

Den har produkten utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon, under forutsattning att
den anvands i enlighet med anvandarinstruktionerna.

For att sakerstalla 6verensstammelse med EU-foreskrifter bor skrmade grdnssnittskablar anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen fér den har produkten kan erhdllas frén Xerox.

Ozonutslapp

Vid utskrift slapps en liten mdngd ozon ut. Denna mdngd dr inte tillréickligt stor for att skada ndgon.
Se daremot till att rummet dar maskinen anvdnds har tillracklig ventilation, sarskilt om du skriver ut
mycket eller om maskinen anvénds kontinuerligt under en ldngre period.

Ovriga foreskrifter

Turkiet (RoHS-foreskrift)

I enlighet med punkt 7 (d) intygar vi att utrustningen "uppfyller EEE-foreskriften”.
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Foreskriftsinformation

Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag férbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

1. Obligationer och sakerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:

Skuldbrev

Valuta

Rantebevis fran obligationer
Dokument fran Federal Reserve Bank
Silvercertifikat

Guldcertifikat

Obligationer

Dokument fran finansdepartementet
Dokument fran Federal Reserve
Skiljemyntsedlar

Insattningskvitton

Sedlar

Obligationer frén sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

Obligationer (U.S. Savings Bonds far fotograferas i samband med forsaljning av
sddana obligationer).

Stamplar fran skatteverket. Om det dr nédvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta till&tet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

Frimdrken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller storre an 150 % av originalet.
Postanvisningar

Fakturor, checkar eller véxlar som utgetts av eller at behériga tjansteman i USA.

Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valor som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

Korrigerade ersattningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget.

2. Obligationer och sakerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

3. Upphovsrdattsskyddat material, s@vida inte tillatelse frédn upphovsrdttens dgare har inhamtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsrdatt. Mer information om dessa villkor finns pd Copyright Office, Library of Congress,
Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

N o w»n-E
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Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utladndska naturaliseringsintyg far fotograferas.
Pass. Utlandska pass fér fotograferas.

Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.
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Foreskriftsinformation

Inkallelseorder med nagon av féljande information om mottagaren:

e Inkomst

e  Utdrag ur brottsregister

e  Fysiskt eller psykiskt tillstand

e Bidragsinformation

e Tidigare militartjanst

Undantag: Bevis p& avsked frdn den amerikanska militdren far fotograferas.

ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bars av militcr personal eller tjansteman
i federala departement, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte order om
fotografering har utgatt frén hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Ddarutover dr atergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:
e Fordonstillstdnd

e  Korkort

e Agarbeuvis till fordon

Ovanstdende lista dr inte uttdmmande, varfor Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell
ofullstandighet. RGdgor med jurist vid tveksamhet.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omsténdigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

1.

v & W

Sedlar.

Obligationer och sdkerheter.

Dokument fran skatteverket.

Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol.
Tillkannagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att

falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i

en provins).

Mdarken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvénds av regeringen i Kanada eller
en provins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada.

Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvdnds for taxeringsdndamal av regeringen i Kanada
eller en provins, eller av regeringen in en annan nation dn Kanada.

Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjansteman med ansvar for
framstdllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck av
att vara en auktoriserad kopia.

Upphovsrattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillst&nd fran upphovsrdattens eller
varumarkets dgare.

Listan ovan dr icke uttdommande och har endast publicerats i vigledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Radgér med jurist vid tveksamhet.
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Andra lander

e Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet dar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller féngelse.

e Sedlar

e  Checkar

e  Obligationer och sdkerheter

e  Pass och identitetshandlingar

e Upphovsrattsskyddat material och varumdérken utan tillatelse av dgaren
e  Frimdrken och andra saljbara dokument

Denna lista dr inte uttdmmande, varfor Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 madste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pd varje sida eller pd den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten foér sandningen, namnet pa féretaget, myndigheten eller personen som utgor
avsdndare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pd foretaget, myndigheten eller hos
personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om hur du programmerar denna information pd maskinen finns i maskindokumentationen.

Information om datakopplare

Utrustningen foljer del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative Council for
Terminal Attachments). P& utrustningens lock finns en etikett med bland annat ett maskin-ID med
foljande format: US:AAAEQ#H#TXXXX. Detta nummer maste vid begdran lamnas till telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i lokalen
madste folja ldmpliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel telefonsladd
med moduldr kontakt medféljer den har maskinen. Den har utformats for att anslutas till ett
kompatibelt moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Maskinen kan med bibehdllen sckerhet anslutas till féljande standardmdssiga moduldra uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur manga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For manga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger nagon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner fr summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur ménga enheter som far anslutas till en
linje, med avseende pa det sammanlagda REN-numret. For maskiner som godkants efter den 23 juli
2001 ingar REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). For dldre
maskiner anges REN-numret separat pd etiketten.
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For att vara sdker pd att du bestdller ratt tjanst frén det lokala telefonbolaget bor du Gven uppge
foljande koder:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A VARNING! Fraga telefonbolaget om vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pé linjen.
Om enheten ansluts till ett obehorigt uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du ar
personligen ansvarig och/eller skadestandsskyldig for all eventuell skada som harrér frén
anslutning av enheten till ett obehorigt uttag.

Om denna Xerox-utrustning medfér skador i telendtet kommer du i férvag att informeras av
telebolaget om tjansten tillfalligt skulle upphora. Om det inte ar praktiskt mojligt att ldmna ett sddant
forhandsbesked, informeras du sa snart detta ér mojligt. Du informeras dven om din ratt att anféra
klagomal mot FCC om detta bedéms nédvandigt.

Telebolaget kan nar som helst komma att modifiera ledningar, utrustning, drift eller dtgarder som
paverkar utrustningens prestanda. I férekommande fall informerar telebolaget om detta i forvag sa att
du kan vidta noédvandiga atgarder for att bibehalla driften.

Om det intrdffar problem med denna Xerox-utrustning eller om du har frdgor om reparationer och
garantivillkor, ar du valkommen att kontakta ndrmaste kundtjdnstcenter. Information om dessa finns
pd& maskinen eller i anvandarhandboken. Om utrustningen medfoér skador i telendtet kan du bli
uppmanad av telebolaget att stdnga av utrustningen tills problemet har atgdardats.

Reparationer av maskinen bor endast utforas av en Xerox-dterforsdljare eller auktoriserad Xerox
Service-leverantor. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att galla.

Denna utrustning far inte anvdndas pa sd kallade partylinjer. Anslutning till sadana linjer beivras med
boter. Kontakta ldmplig myndighet for mer information.

Om sarskilt kopplad larmutrustning har anslutits till telefonlinjen bor du sdkerstdlla att installationen
av denna Xerox-utrustning inte blockerar larmutrustningen.

Kontakta telebolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om hur larmutrustningen kan
bli blockerad.

Kanada

Obs! Etiketten Industry Canada identifierar till&ten utrustning. Certifieringen innebdr att
utrustningen uppfyller vissa villkor avseende skydd, drift och sdkerhetskrav i telendtet, i enlighet
med gdllande tekniska kravspecifikationer for terminalutrustning. Departementet garanterar inte
att utrustningen fungerar korrekt.

Innan utrustningen installeras mdaste anvandaren sdkerstdlla att det dr tillatet att ansluta till det
lokala telebolagets linjer. Utrustningen maste installeras med tillten anslutningsmetod. Kunden
bor uppmadrksamma att efterlevnaden av ovanstéende villkor inte forhindrar férsamrad kvalitet i
vissa situationer.
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Reparation av till&ten utrustning bér samordnas av en representant som utsetts av leverantéren. All
reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvéndaren, samt alla fel hos utrustningen,
kan medféra att telebolaget uppmanar anvandaren att koppla fran utrustningen.

Anvdndaren bor for sin egen sdkerhets skull tillse att de jordade elanslutningarna till elndt, telefonlinjer
samt interna vattenledningar av metall, i férekommande fall, ar sammankopplade. Denna
sakerhetsétgard ar sarskilt viktig i jordbruksomréden.

A VARNING! Anvandaren bor aldrig utféra sddana anslutningar sjdlv, utan kontakta ldmplig
granskningsmyndighet eller elektriker.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som fdr anslutas till ett telefongranssnitt. Granssnittet kan anslutas till en
kombination av flera enheter under férutsattning att det sammanlagda REN-numret for alla enheter
inte dverstiger 5. Se etiketten p& utrustningen fér REN-vardet i Kanada.

Europa

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EG for anslutning via en enstaka terminal till det analoga
allménna telenatet 6ver hela Europa. Pa grund av skillnader mellan telendaten i olika lander innebar
godkdnnandet inte en ovillkorlig forsdkran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsdljare vid héndelse av problem.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstdémmelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning fér anvdndning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan dndras av anvandaren. Mer information finns i kunddokumentationen.
Landskoderna ska stdllas in innan maskinen ansluts till nétverket.

Obs! Maskinen kan anvdndas tillsammans med béde pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Tonval ger stabilare och snabbare linjer. Certifieringen upphér omedelbart i
hdandelse av att maskinen modifieras eller ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning
som inte har godkdnts av Xerox.

Sydafrika

Detta modem maste anvandas tillsammans med en godkdnd stromskyddsenhet.
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Faktablad om materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pa:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox kundtjdnst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Foreskriftsinformation

Energisparlage

Xerox Corporation ar ENERGY STAR-partner, och den grundldggande skrivarkonfigurationen uppfyller
ENERGY STAR-riktlinjerna for energispardrift.

ENERGY STAR och ENERGY STAR-market dr registrerade varumarken i USA.

ENERGY STAR Office Equipment Program dr ett gemensamt samarbete mellan regeringarna i USA,
EU och Japan samt tillverkare av kontorsutrustning, i syfte att framja energibesparande kopiatorer,
skrivare, faxmaskiner, flerfunktionsmaskiner, persondatorer och bildskarmar. Minskad
energiforbrukning bidrar till att bekdmpa smog, surt regn och langsiktiga klimatférandringar genom
att minska utslappen fran generering av elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-utrustningar fabriksinstdills. Din skrivare levereras konfigurerad for 6vergdng till
lageffektlage 2 minuter efter senaste kopiering/utskrift. Mer information om funktionen finns i
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok).
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Atervinning
och kassering

Det hdr kapitlet innehdller riktlinjer och information om dtervinning och kassering for:
e Allalander pé sidan 230

e Nordamerika pé sidan 230

e EU pdsidan 230

e Andralander pé sidan 232
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Riktlinjer och information

Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten bér du vara medveten om att produkten innehdaller
lampor med kvicksilver och att den kan innehdlla bly, perklorat och andra material som méste kasseras
enligt miljoforeskrifter. Innehdllet av sddana material 6verensstdmmer med de globala féreskrifterna
som gdllde dd produkten lanserades pd marknaden. Kontakta de lokala myndigheterna fér mer
information om dtervinning och kassering. I USA kan du dven ga till Electronic Industries Alliances
webbplats: www.eia.org. Perkloratmaterial: I den har produkten ingar en eller flera enheter som
innehdller perklorat, t.ex. batterier. Sarskilda hanteringsinstruktioner kan gdalla, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Nordamerika

Xerox anvander sig av ett dteranvdandningsprogram for sina maskiner. Kontakta din lokala Xerox-
forsaljare (1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den hdr produkten frdn Xerox ingar i programmet. For
mer information om Xerox miljoprogram, ga till www.xerox.com/environment.html eller kontakta de
lokala myndigheterna for information om atervinning och kassering.

EU

WEEE-direktiv 2002/96/EG

Viss utrustning kan anvéndas i badde hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushallsmiljo

Den har symbolen pé utrustningen betyder att du inte ska kasta den
tillsammans med vanliga hushallssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat
fran hushdllssopor.

Hushdll i EU:s medlemsldander kan kostnadsfritt [dmna elektrisk och elektronisk utrustning pé sarskilda
insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen dar du bor.

I vissa medlemslander dr aterforsdljaren som du kdper utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte langre behdvs. Be dterforsdljaren om mer information.
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Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pa utrustningen betyder att du mdste kassera
utrustningen enligt gdllande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gallande regler.

Kontakta aterforsaljaren eller en Xerox-representant for information om hur férbrukade produkter
ska returneras.

Information till anvdndare om insamling och kassering av forbrukad utrustning
och forbrukade batterier

Dessa symboler pd produkter och/eller i medféljande dokumentation
innebdr att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier inte
far kastas med vanligt hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pé lamplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar och direktiv 2002/96/EG och 2006/66/EG.

Genom att kassera saddana produkter och batterier pa rdtt satt bidrar
du till att spara vardefulla resurser och forhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors halsa och for miljon som beror pa
felaktig avfallshantering.

Vand dig till kommunen, renhallningsforetaget eller aterférsdljningsstallet
om du vill ha mer information om insamling och atervinning av férbrukade
produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boter.

For foretagsanvdndare inom EU

Kontakta aterforsaljaren eller leverantoren for mer information ndr du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Information om kassering i lander utanfor EU

Dessa symboler ar bara tilldmpliga inom EU. Om du vill kassera dessa produkter kontaktar du dina
lokala myndigheter eller aterforsaljare och ber dem om information om korrekt kasseringsforfarande.
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Anmadrkning avseende batterisymbolen

Den har symbolen kan anvéndas i kombination med en kemisk symbol.
Detta innebdr att kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg
Avlagsnande
Batterierna bor bytas endast av servicetekniker som godkants av TILLVERKAREN.

Andra lander

Mer information om kassering fér du av de lokala myndigheterna.
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Sakregister

A
anpassade pappersformat
magasin 1, 2, 3, 4,56
magasin 5, 58
skapa, 88
artiklar som kraver regelbundet underhall, 169
atgdrda pappersstopp
duplexmodul D, 189
inbyggd kontorsefterbehandlare, 191
kontorsefterbehandlare [x, 191
lucka A, 186
lucka B, 187
lucka C, 188
lucka E, 190

C
CentreWare IS, 49

D

debiteringsmadatare, 163

dubbelsidig utskrift, 71
materialtyper, 70
sidlayout, alternativ, 71

E

elektrisk sakerhet
jordat uttag, 12

e-post

skanna till, 131
etiketter

skriva ut, 63
F

faktablad om materialsdkerhet, 226
fargkorrigering, 77
faxa

Internetfax, 150

via datorn, 151

faxning, 145
adressbok, 157
oversikt, 146
problem, 207
serverfax, 149
skicka, 148
ta emot, 152
vdlja alternativ, 153
felsokning, 177
atgarda pappersstopp, 182
fax, 207
kopierings-/skanningsproblem, 206
problem med utskriftskvalitet, 205
rensa klammerstopp, 198
teknisk support, 37
flera sidor p&d samma ark (N-upp)
skriva ut, 73
forbrukningsmaterial, 169
foreskrifter
andra lander, 222
Europa, 219
Kanada, 218
Sydafrika, 225
Turkiet, 219
USA, 218
fylla pé kuvert
kuvertfack, 60
magasin 5 (manuellt magasin), 59
fylla pé papper
magasin 1 till 4, 55
magasin 5 (manuellt magasin), 57
fysiska specifikationer, 212

G
glattat papper
skriva ut, 64

H
hjalp, 209
meddelanden pd kontrollpanelen, 209
Online Support Assistant (Ovriga
supportsidor), 209
resurser, 37
teknisk support, 37
varningar, 209
Webbresurser, 210
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I

information
om skrivaren, 37
Quick Use Guide, 37
resurser, 37
skrivarhanteringsverktyg, 37
teknisk support, 37
informationssidor
skriva ut, 35
innan du anvdnder skrivaren, 22
installation och instdllning, 40
installera haftklamrar, 171
inbyggd kontorsefterbehandlare, 171
kontorsefterbehandlare LX
haftenhet for haften, 175
klammerkassett, 173
IP-adress
hitta, 49

K

konfigurationsrapport
skriva ut, 49
kontrollpanel, 34
funktioner och layout, 34
skrivarrapporter, 35
varningsmeddelande for tillbehor, 170
kopiering, 97
kuvert
skriva ut, 62
kuvertfack
fylla pé, 60
konfigurera, 59

L

Linux, skrivardrivrutin, 48

M

Macintosh
skrivardrivrutiner, 45
material
felmatning, 196
som stods, 53
material som stods, 53
meddelande om att utskriften ar klar, 89
Mediekortldasare
skriva ut fran, 91
minne, 216
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&
Online Support Assistant (Ovriga
supportsidor), 209

P

PCL 5-skrivardrivrutin, 45

PCL 6-skrivardrivrutin, 45

PostScript
skrivardrivrutin, 45
tillval, 32

R

rakneverk, 163

redovisning, 36

rekommenderat material, 53

rengora skrivaren, 164
dokumentglas, 164
dokumentlucka, 164
dokumentmatarrullar, 165
utvandigt, 165

rensa klammerstopp
haftenhet for haften

kontorsefterbehandlare LX, 202

klammerkassett

Inbyggd kontorsefterbehandlare, 198

kontorsefterbehandlare LX, 200
rensa pappersstopp
dokumentmatare, 184
fack 1, 2, 3 eller 4,182
fack 5 (manuellt fack), 183

S

sakerhet, 11
certifiering, 18
drift, 14
elektrisk, 12
laser, 13
skrivarens placering, 14
tillbehor till skrivaren, 14
underhall, 16
sidor per minut, 31
skala utskrivna sidor, 84
skanna, 121
ldgga i dokument, 123
mall, 141
med Xerox skanningsfunktion, 140
oversikt, 122
stdlla in alternativ, 136



skanning
importera skannade filer till ett program, 143
lagra i mapp, 124
ovriga alternativ, 137
skanna till arkiv i natverk, 130
skanna till dator, 133
skanna till e-post, 131
skanna till hem, 134
skriva ut
alternativ
Macintosh, 68
Windows, 65
dubbelsidigt, 71
etiketter, 63
flera sidor pd samma ark (N-upp), 73
glattat papper, 64
haften, 74
informationssidor, 35
kuvert, 62
mellanlagg, 82
omslag, 80
pd bada sidor av papperet, 70
skalning, 84
skapa anpassade format, 88
skyddade utskrifter, 92
specialjobbtyper, 92
specialmaterial, 62
spegelbilder i Windows, 87
svartvitt, 79
undantagssidor, 83
vattenstamplar, 85
skrivardrivrutiner
Linux, 48
Macintosh, 45
UNIX, 48
Windows, 44
skrivardrivrutiner, Windows, 44

Sakregister

skrivare
atervinning, 230
elektrisk sdkerhet, 12
fysisk anslutning, 40
hogsta upplésning (dpi), 31
hogsta utskriftshastighet, 31
informationsresurser, 37
inre delar, 28
kassering, 230
konfigurationer, 31
kontrollpanelens funktioner, 34
magasin, 31
rapporter, 35
sakerhetskrav, 11
standardfunktioner, 31
stromforsorjning, 12
tillbehor, 14
tillval, 32
skrivarens delar, 23
skyddade utskrifter, 92
skriva ut, 92
sld p& strommen, 40
specialmaterial
skriva ut, 62
specifikationer
elektrisk, 214
fysiska, 212
miljo, 213
minne, 216
prestanda, 215
skrivare, 211
styrenhet, 216
specifikationer av prestanda, 215
spegelvanda bilder, 87
stdnga av, 42
statusmeddelanden, 170

T

tillbehor, 14
atervinng, 170
bestdlla, 170

byta ut, 169, 170

tillbehor fran andra tillverkare én Xerox, 170
tillbehor fran andra tillverkare én Xerox, 170
tryckpressimulering

Macintosh, 78

Windows, 78
TWAIN, 45
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U

undantagssidor

skriva ut, 83
underhall, 161

allmdnna forsiktighetsatgarder, 162
UNIX, skrivardrivrutin, 48
USB-minne

lagrai, 135

skriva ut fran, 90
utskrift

specialmaterial, 62
utskrift av hafte, 74

\Y%

vdlja utskriftsalternativ, 65

W
WIA, 45

X

Xerox skanningsfunktion
atkomst, 142
oversikt, 140
skapa en skanningsmall, 141
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