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Kopiering

Det har kapitlet innehdaller:

Inledning pé sidan 8
Kopieringsalternativ pé sidan 9
Bildkvalitet pa sidan 15
Layoutjustering pé sidan 17
Utmatningsformat pé sidan 20
Sammansatta jobb pé sidan 29
Logga in/ut pd sidan 32
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Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver skrivarens
kopieringsfunktioner, bland annat
alternativen Utskriftsfarg,
Forminska/forstora, Dubbelsidig kopiering,
Layoutjustering, Bildkvalitet,
Utmatningsformat och Sammansdatta
jobb.

Kopiering dr en standardfunktion som du
vdljer genom att trycka pa knappen
Tjanster Hem och sedan p& Kopiering.

Nar du valjer Kopiering skannar skrivaren originalen och sparar bilderna. Du kan sedan skriva ut
bilderna med de installningar som valts.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande knappar som du kan anvénda for att bekrafta eller avbryta
val.

e Avbryt aterstdller skdrmen och atergar till den foregdende skdrmen.
e OK lagrar instdllningarna och gdr tillbaka till den féregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdarmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skapar en kopia och anvdnder de grundléiggande funktionerna finns pd
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske méste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behorighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Se Logga in/ut pa sidan 32.
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Kopieringsalternativ

Kopieringsalternativ

Pa fliken Kopiering finns grundldggande
kopieringsalternativ, t.ex. Utskriftsfarg, e I | e | S— S— l
Forminska/forstora, Papper, Dubbelsidig — — — —
kopiering och Kopieutmatning. ) ==
Utskriftsfarg — — —

) (| |55 —— E—

Med alternativen for Utskriftsfarg kan du e | | Ia— S5 e | ([ -
automatiskt avkdnna och matcha - —
originalets farg eller kopiera i svartvitt, el | Gl B — L) m—
fyrfarg eller enfargat. Tryck pd Mer om du
vill anvdnda foljande alternativ:

e Auto avkdnning vdljs nér kopian ska motsvara originalet.

e  Svartvitt valjs for att framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets farg.
e  Fdrg vdljs for att géra en fargkopia.

e  Enférg vdljs om du vill ha en enfdrgad kopia oavsett originalets férg.

Forminska/forstora

Det finns olika alternativ pd skrivaren som gor att du kan forstora eller férminska kopian. Du kan t.ex.
valja en viss kopieringsgrad, antingen proportionell eller separat, eller valja bland ett urval forinstallda
knappar. Grader kan ldtt valjas pé fliken Kopiering i omradet Forminska/férstora. Anvand Mer nar du
vill se alla alternativ.

Du kan forstora eller forminska bilder som placeras pa dokumentglaset mellan 25-400 % . Bilder av
original som matas via dokumentmataren kan forstoras eller forminskas mellan 25-200 %.

e Anvand knapparna -/+ - +| pd skdrmen Kopiering nar du vill valja procentvarde for
forminskning eller forstoring.

e Alternativt kan du vdlja gradknappen [100%] och ange 6nskad grad med siffertangenterna.
e Om du vill att kopian ska ha samma format som originalet stdller du in gradfonstret p& 100 % .

Proportionell %

Alternativen pa den har skarmen férminskar eller forstorar bilden proportionellt, sa att bilden dndrar
storlek men proportionerna forblir desamma.

e Valj [100%] och ange 6nskad grad med siffertangenterna eller pilarna.

e Anvdnd knapparna under Forinstdlld (X-Y%) nar du vill valja 100%, Auto % eller andra vanliga
grader som administratéren har angett. Den valda proportionella graden visas i procent bredvid
knapparna tillsammans med ett exempel p& anvdandning.

Den bdsta forminsknings- eller forstoringsgraden for det valda pappersformatet anvands
automatiskt ndr Auto % dr valt. Ange ett pappersmagasin innan du anvander detta alternativ.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 9
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Kopieringsalternativ

Separat %

Med det har alternativet kan du vdlja olika forminsknings- och forstoringsgrader for X (bredd) och
Y (hojd) pé bilden. Detta skapar en férvrangd kopia av originalet.

e Tryck pad [100%| om du vill dndra storleken och ange graden for Bredd - X% och Léngd - Y% med
siffertangenterna eller pilarna.

e Anvand knapparna under Férinstdlld X-Y% nar du vill valja 100%/100%, Auto separat X-Y% eller
andra vanliga grader som administratéren har angett. De valda vardena for X och Y visas i procent
bredvid knapparna tillsammans med ett exempel pd anvéndning.

Anvand 100% / 100% om du vill att kopian ska ha samma format som originalet.

Med Auto separat X-Y% anpassar du automatiskt dokumentbilden till det papper du valt.
Forminskningen eller forstoringen dr inte proportionell, utan bilden forvraings sé att den passar pd
papperet. Ange ett pappersmagasin innan du anvdander detta alternativ.

Autocentrering

Det har alternativet kan valjas tillsammans med Proportionell eller Separat om du vill placera bilden
mitt p& det valda papperet.

Papper

I omradet Papper pa fliken Kopiering kan du vdlja ett pappersmagasin, formatet pa papperet du vill
anvdnda eller Auto val. Anvand Mer ndr du vill se alla alternativ.

e Med Auto val anvdnds automatiskt rétt pappersformat for varje original baserat pé originalets
format och instdllda férminsknings-/forstoringsvarden.

e  Alternativt kan du vdlja ett pappersmagasin som innehdller papper med det format och den typ
som du vill anvénda. Formatet och typen av material i varje magasin visas.

Om du klickar p&d Mer 6ppnas skarmen Papper som visar alla magasin och de format och typer av
material som finns i varje magasin.

e  Markera det magasin som du vill anvénda i listan. Det valda magasinet markeras i blatt.

e  Om automatisk magasinvaxling dr aktiverat och samma format och typ av material finns i fler éin
ett magasin, vaxlar skrivaren automatiskt fran ett magasin till ett annat ndr materialet i det aktiva
magasinet tar slut.

Dubbelsidig kopiering

Skrivaren kan framstdlla enkel- eller dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga original frdn
dokumentmataren eller dokumentglaset. Alternativen ar:

e 1>1-sidig Anvdnd detta alternativ om du vill géra enkelsidiga kopior av enkelsidiga original.

e 1>2-sidig: Anvdnd detta alternativ om du vill géra dubbelsidiga kopior av enkelsidiga original. Du
kan a@ven trycka pa Rotera baksida om du vill att baksidan ska roteras 180°.

10 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
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Kopieringsalternativ

2>2-sidig: Anvand detta alternativ om du vill géra dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga original.
Du kan daven trycka pa Rotera baksida om du vill att baksidan ska roteras 180°.

2>1-sidig: Anvand detta alternativ om du vill gora enkelsidiga kopior av dubbelsidiga original.

Obs! Ett meddelande visas pa skrivaren nér du ska skanna nésta sida om du anvander
dokumentglaset.

Kopieutmatning

De vanligaste alternativen for Kopieutmatning kan vdljas pa fliken Kopiering. Vilka lternativ som finns
tillgangliga beror pd vilken efterbehandlare och vilka satser som dr installerade. Se Enheter for
efterbehandling pé sidan 13.

Sorterat sorterar kopiorna i uppsdttningar, dvs. 1,2,3 1,2,3 1,2,3.

1 hdftklammer (staende) placerar en haftklammer i ett av kortsideshornen beroende pd hur
originalen dr placerade.

1 héaftklammer (liggande) placerar en haftklammer i ett av ldngsideshornen beroende pd hur
originalen dr placerade.

Vikning 6ppnar ett nytt fonster dar du kan valja vikningsalternativ. Se Vikning pé sidan 12.
Tryck pd Mer om du vill anvdnda fler utmatningsalternativ:
e  Buntat sorterar kopiorna i buntar, dvs. 1,1,1 2,2,2 3,3,3.

e Haftningsenhet: De tillgdngliga haftningsalternativen beror pd den installerade
efterbehandlaren och konfigurationen. Mer information om tillgdngliga efterbehandlare
finns i Enheter for efterbehandling pa sidan 13.

e Av: Anvdnd detta alternativ om inga haftklammrar behovs.

e 1 haftklammer: En haftklammer placeras i det 6vre vanstra hérnet pa kopiorna nér
alternativet ar valt.

e 2 haftklamrar: Tvd haftklamrar placeras parallellt med den véanstra eller 6vre kanten pd
kopiorna ndr alternativet ar valt.

e  Flera hdftklamrar: Tre eller fyra haftklamrar placeras parallellt med den vénstra kanten
pé kopiorna beroende pa kopieringspapprets format ndr alternativet dr valt. Till exempel:

e 4 haftklamrar = A4 LSF, A3, 8,5 x 11 tum LSF, 11 x 17 tum, 8 x 10 tum LSF.
e 3 hdftklamrar = 8 x 10 tum KSF, 8,5 x 11 tum KSF, 8,5 x 5,5 tum LSF, A4 KSF, A5 LSF,
8,5 x 14 tum KSF, B5 KSF.
Obs! KSF star for kortsidesmatning och LSF for ldngsidesmatning.
e Anvdnd alternativet Dokumentets orientering ndr du vill vdlja orientering for originalen
som skannas. Vdlj Portratt, Landskap, Staende eller Liggande.

e Halslagning: Om skrivaren dr utrustad med en av hdlslagssatserna (tillval) kan du valja
2 hdl, 3 hdl, 4 hdl, svenskt med 4 hal eller Legal med 2 hél.

e Hadlslagning kan bara valjas for A4 LSF, Legal KSF och A3 (8,5 x 11 tum LSF, Legal
KSF och 11 x 17 tum KSF) och kan vid behov kombineras med ett haftningstillbehor.

e Varje ark halslés separat, sé det finns ingen begrdnsning for antalet sidor i en sats.
e Anvand alternativet Papper ndr du vill vélja material.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 1M
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Kopieringsalternativ

For vissa haftningsalternativ mdste kopieringspapperet placeras enligt anvisningarna nedan:

Pqppersformut och Onskad utskrift Dt?kume'ntets Ut.matn!ngsfuckets
orientering orientering orientering
A4, 8,5 x 11 tum LSF LSF A4, 8,5 x 11 tum

1 haftklammer F

Overst till véinster 5

A4, 8,5 x 11 tum KSF KSF A4, 8,5x 11 tum

1 haftklammer @

Overst till vanster '

A4, 8,5 x 11 tum KSF KSF A4, 8,5x 11 tum

1 haftklammer I i I

Nederst till vanster

Obs! Bilden roteras med vissa alternativ. Kontrollera att Bildrotation dr Pa i Verktyg om det inte
gar att hafta. Mer information finns i Administration och redovisning pa sidan 197.

Vikning

Om en trefalsmodul (tillval) a&r monterad kan material i formatet A4 eller 8,5 x 11 tum med ytvikten
60 till 105 g/m2 (16 till 28 Ib) vikas med en enkel fals, C-fals eller Z-fals. Placera originalen med
kortsidan forst och vdlj dokumentens orientering.

e  Av: Vdlj detta alternativ om ingen vikning krdvs.
e Enfals / Sidan viks pd mitten. Vdlj ett alternativ:
e  Enskilt anvands ndr du vill vika varje sida separat.

¢ Tillsammans som en sats anvdnds nar du vill vika alla sidor tillsammans sa att de bildar ett
hafte.

e Vdlj Haftning av hdfte ndr du vill vika och hafta utskrifterna. Alternativet kan bara vdljas
med Tillsammans som en sats.

e Avancerade instdllningar anvédnds ndr du vill valja fler layoutalternativ:

e Med alternativen i Dokument kan du valja om originalen har standardformat eller ér
formaterade som ett hdfte.

e Med alternativen i Framsida bild kan du vdlja om bilden pd framsidan ska skrivas ut pa
insidan eller utsidan av falsen.

e Med Sortering kan du vdlja om utskrifterna ska sorteras eller inte.

e Anvand alternativet Dokumentets orientering ndr du vill vdlja orientering for originalen som
skannas. Valj Stadende eller Liggande. Bilderna roteras vid behov.

12 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
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Kopieringsalternativ

Enheter for efterbehandling

Skrivaren dr utrustad med en av foljande efterbehandlare:

=

S A :

5

© Hogvolymsefterbehandlaren:

Hogvolymsefterbehandlaren har en méngd
efterbehandlingsalternativ. Den kan sortera,
forskjuta, bunta och hafta utskrifter. Det 6vre
magasinet rymmer upp till 250 pappersark och
utmatningsfacket upp till 3 000 pappersark.

En halstans for 2, 3 eller 4 hdl och ett magasin
6 (mellanladggsenhet) kan installeras som tillval.

Efterbehandlare for haften:
Hogvolymsefterbehandlaren kan utrustas med
en efterbehandlare for haften, for vikning och
haftning av haften. Vikta ark och haften matas
ut i haftesfacket, som rymmer 10-30 haften
beroende pd antalet sidor. Om luckan till héger
pa facket ar nedfalld kan ett obegrénsat antal
haften samlas i lamplig behallare.

Trefalsmodul: Hogvolymsefterbehandlaren med
efterbehandlare for haften kan aven
kompletteras med en trefalsmodul. Med
trefalsmodulen kan du framstdlla trefalsade
hdaften. Utmatningsfacket i efterbehandlaren ar
begrdnsat till 2 000 ark nar en trefalsmodul ar
monterad. Mer information om
falsningsalternativ finns i Vikning pé sidan 12.

Obs! Det dr lattare att ta upp tjocka pappersbuntar frdn
efterbehandlaren om du anvander pausfunktionen. Om du
trycker pa knappen som bilden visar, sanks facket till en
bekvdmare hojd. Utmatningsfacket atergar till vanlig hojd ndr du
trycker pa knappen igen. Om du inte trycker pa knappen

aterstalls facket automatiskt efter 30 sekunder.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
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Magasin 6 (mellanléggsenhet): Denna
dokumentmatare dr ett tillval som monteras
ovanpd efterbehandlaren. Med den har enheten
kan fortryckta ark infogas i uppsattningar.

De infogade arken skrivs inte ut eller kopieras

i skrivaren. For mer information om hur du
anvdnder magasin (mellanléggsenheten),

se Magasin 6 pa sidan 179.

Kontorsefterbehandlare: Den har
efterbehandlaren rymmer upp till 250 pappersark
i det 6vre facket och upp till 2 000 pappersark i
utmatningsfacket. En halslagssats for 2, 3 eller

4 hal kan monteras som tillval pé
kontorsefterbehandlaren.

Forskjutande utmatningsfack: Det forskjutande
utmatningsfacket rymmer upp till 500 ark med
80 g/m? (20 |b) papper och dr placerat till hoger
pd enheten.

13
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Kopieringsalternativ

Extern haft

Anvand det hdr tillvalet nar du vill hafta dokument manuellt.
Dokumenten kan haftas rakt eller i vinkel. Den separata haften kan
hafta 2 ark med 64 g/m? (18 Ib) papper till 50 ark med 80 g/m?2 (20 lb)
papper. Haftklammerkassetten rymmer 5 000 klamrar.

e Hall dokumenten med framsidan uppat och for in hdrnet som ska
haftas i haftapparaten.

Indikatorn pd haftapparatens oversida lyser under pagéende
haftning.
e Haftapparaten haftar dokumenten automatiskt.

14 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
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Bildkvalitet

Bildkvalitet

Det har avsnittet beskriver hur du forbattrar kvaliteten pd utskrifterna och beskriver de olika
alternativen. Det finns alternativ for att ange typ av original: justera ljushet, morkhet, kontrast och
skarpa i bilden samt anpassa instdllningar for fargutskrift.

Dokumenttyp

Anvdnd det har alternativet for att ange typen av original som kopieras. Genom att ange rdtt typ kan
du forbdttra kvaliteten pé utskriften. Alternativen ar:

Innehallstyp

Foto och text rekommenderas for original som innehdller rastrerade fotografier av hég kvalitet.
Med den hdr instdllningen far utskrifterna medelgod kvalitet, men skarpan i text och linjegrafik
forsamras nagot.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pa text och linjegrafik.

Karta anvénds om originalet ar en karta eller innehdéller detaljerad linjegrafik och text.

Tidning/tidskrift anvdands ndr originalet ar hamtat fran en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstdlldes

Tryckt anvands for original som hdmtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som har tryckts pa
en stor tryckpress.

Fotokopierat anvdnds for original som fotokopierats.
Fotografi anvands nar originalet ar ett fotografi av hog kvalitet.
Bldckstrale anvdands for original som skrivits ut pd en blackstraleskrivare.

Solid ink anvands for original som framstallts med en torrbldcksprocess, t.ex. utskrifter frdn den
har skrivaren.

Bildalternativ

Anvand Bildalternativ ndr du vill andra kopians utseende. Alternativen ar:

Med Ljusare/morkare kan du manuellt gora de skannade bilderna ljusare eller morkare. Flytta
reglaget neddat om du vill géra bilden mérkare och uppdt om du vill géra den ljusare.

Med Skérpa kan du manuellt justera de skannade bildernas skarpa. Flytta reglaget uppét om du
vill gora bilden skarpare. Flytta reglaget nedat nér du vill géra den skannade bilden suddigare.

Fargmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfdrger i bilden. Flytta reglaget
mot Intensiv om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Pastell om du vill sanka
fargmattnaden.
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Bildkvalitet

Bildforbattring

Bildforbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Alternativen ar:

Bakgrundsreducering forbattrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet ar praktiskt ndr originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e Vdlj Auto reducering om du vill att o6nskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pd grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e Valj Manuell kontrast om du vill stalla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sé att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges battre.

e Vdlj Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pé originalet
som skannas.

Forinstallda farger

Forinstdllda farger innehaller alternativ som forbdttrar kvaliteten pa fargkopior. Alla funktioner fér
bildkvalitet optimeras ndr du vdljer ett alternativ for forinstalld farg. Alternativen ar:

Av tar bort forinstallda farger.

Livlig gor fargerna djupare pd kopiorna.
Ljus gor kopiorna ljusare.

Varm forstdrker roda nyanser i utskriften.
Kall forstarker blda nyanser i utskriften.

Fargbalans

Med Fargbalans kan du dndra balansen mellan enskilda farger samt mdangden fdrg i kopiorna.
Alternativen ar:

16

Normal ger samma farger som i originalet.
Basfarg justerar tatheten for de fyra fargerna gult, magenta, cyan och svart. Flytta reglaget uppdt
pa skalan for hogre tathet och nedat pa skalan for lagre tathet.

Avancerad fdrg justerar tathetsnivan for hdgdager, mellannyans och skugga for de fyra fargerna.
Vdlj en farg och flytta reglaget uppat pd skalan for hogre tathet och nedéat pa skalan for lagre
tathet for de tre alternativen.
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Layoutjustering

Med funktionerna i Layoutjustering kan du dndra utskrifternas utseende. Du kan flytta bilden, skapa en
spegelbild, ta bort ett omrdde frdn en eller alla kanter pd originalet och kopiera bocker.

Dokumentets orientering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som skannas. Alternativen dr:

Med Portrétt avses bildernas orientering i originalen. Anvand det har alternativet nar du vill valja
stdende orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Med Landskap avses bildernas orientering pa originalen. Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

Med Stdende avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvénd det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Med Liggande avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdilla in automatisk avkanning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pé bilden som ska skannas. Alternativen ar:

Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkédnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med forinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

Egen skanningsyta anvands nar du vill ange ett visst omrade som ska skannas. Mdt det 6nskade
omradet som ska skannas pa originalet och ange matten for X och Y i falten. Endast det angivna
omradet skannas.

Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11 tum LSF och 11 x 17 tum KSF).

Andra kombinationer visas pa skarmen. Skrivaren avkanner formaten pa dokumenten och kan
producera foljande utskrifter:

e Alla bilder férminskas eller forstoras och kopieras pd papper med samma format om Auto
forminskning/forstoring och en viss papperskdlla dr vald i Papper.

e Bilderna kopieras med ursprungligt format pd en blandning av olika pappersformat nar Auto
papper dr valt.
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Bokkopiering

Med den hdar funktionen kan du ange vilken eller
vilka sidor som ska skannas i en bok. Det bundna
dokumentet placeras med framsidan ned péa
dokumentglaset och med bokens rygg langs
markeringen vid glasets bakre kant. Lagg det
inbundna originalets dvre kant mot den bakre
kanten pa dokumentglaset.

Skrivaren identifierar originalets format under
skanningen. Om sidorna har en svart eller
morkfargad kant tolkas sidorna som mindre dn de i
sjdlva verket ar. Om det orsakar problem, kan du

FORSIKTIGHET! Stéing inte den automatiska dokumentmataren nér inbundna original skannas.

anvdnda Egen skanningsyta i Dokumentformat och ange sidans exakta format. Se Dokumentformat
pa sidan 17.

Av anvdnds till att aterstdlla alla skanningsinstallningar.

Anvdand Bada sidor ndr du vill skanna ett uppslag i en bok. Den vdnstra sidan skannas forst.
Anvdnd pilarna och ange ett varde, 0-50 mm (0-2 tum), som ska raderas frén bokens mitt om du
vill ta bort marken som skapas av bokryggen pé kopiorna.

Anvand Endast vanster sida om du bara vill skanna den véanstra sidan. Anvand pilarna och ange
ett varde, 0-25 mm (0-1 tum), som ska raderas fran bokens hégra sida om du vill ta bort mérken
som skapas av bokryggen pd kopiorna.

Anvand Endast hoger sida om du bara vill skanna den hégra sidan. Anvand pilarna och ange ett
varde, 0—-25 mm (0-1 tum), som ska raderas fran bokens vanstra sida om du vill ta bort marken
som skapas av bokryggen pd kopiorna.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.

Bildlage

Med funktionen Bildldge kan du ange var pa kopian som bilden ska skrivas ut. Alternativen dr:

18

Auto centrering placerar automatiskt den skannade bilden mitt p& papperet. For att funktionen
ska fungera maste originalet vara mindre @n det valda materialet. Alternativt kan bilden
forminskas.

Med Bildférskjutning kan du kan flytta bilden uppat/neddt eller at vanster/hdger pé arket, sa att
du far bredare eller smalare 6vre och vanster marginal. Ange mdngden férskjutning genom att
valja ett falt eller anvanda pilarna.

Forskjutning anges i steg om 1 mm (0,1 tum) upp till 50 mm (2,0 tum).

Nar du gor dubbelsidiga kopior finns det tvd alternativ:

e  Du kan justera marginalen fér baksidan oberoende av framsidan.

e Dukan gora en spegelbild av framsidan for att skapa en bindningsmarginal.

Forinstallningar 6ppnar forskjutningsinstallningar som anvands ofta och som kan anpassas av
systemadministratoren i Verktyg.
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Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna pd dokumentet.
Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pé originalen.

Obs! Skrivaren tilldmpar en automatisk radering av kanten pa alla utskrifter.

Alternativen ar:

e  Alla kanter anvands nar du vill radera lika mycket fran alla kanter. Justera omréadet som ska
raderas fran 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna. Alla mdarken och defekter inom det angivna
omradet raderas.

e Med Enskilda kanter kan olika varden raderas fran kanterna pd framsidan och baksidan.
Justera omrddet som ska raderas frén varje kant, 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna.
e Vdlj Spegelbild av framsida om du vill radera lika mycket pa baksidan som pa framsidan.

e  Forinstdllningar 6ppnar raderingsinstallningar som anvands ofta och som kan anpassas av
administratoren i Verktyg.

Invertera bild

Med Invertera bild kan du vanda bilden eller skapa en negativ bild. Funktionen ar anvandbar for
dokument som har stor mork bakgrund eller ljus text och ljusa bilder. Den minskar bléckfoérbrukningen.

Alternativen ar:
e Spegelbild vander den ursprungliga bilden och skapar en spegelbild av den.

@ - [®

¢ Negativ bild omvandlar mérka omraden till ljusa och ljusa omraden omvandlas till morka.

123
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Utmatningsformat

Du kan anvdnda alternativen i Utmatning ndr du vill manipulera de kopierade bilderna och forbattra
utseendet och stilen pd kopiorna. Du kan t.ex. ldgga till omslag eller anteckningar, skapa haften,
kombinera flera bilder pd en sida och infoga stordior.

Haften

Med Hdaften kan du skapa haften av enkel- eller dubbelsidiga original. Skrivaren skannar originalen,
forminskar och placerar dem automatiskt i ratt foljd sé att det bildas haften nar du viker kopiesatserna
p& mitten.

Du kan automatiskt forse ett hafte med omslag genom

att vdlja Specialsidor pa fliken Utmatningsformat.

Om skrivaren d@r utrustad med en
hogvolymsefterbehandlare med efterbehandlare for
haften kan du automatiskt framstdlla vikta och haftade b
broschyrer med funktionen Haften. Féljande

specifikationer gdller for efterbehandlaren for haften:

Pappersformat: A3, 11 x 17 tum, A4, 8,5 x 11 tum,
8,5x 13 tum och 8,5 x 14 tum.

Allt material maste kortsidesmatas (KSF).
Haftenas tjocklek:

e  Forvikta och haftade haften: max. 15 ark med 80 g/m? (20 |b) papper eller motsvarande
tjocklek. Du kan t.ex. anvanda 13 ark med 80 g/m? (20 lb) papper och ett omslag med
160 g/m2 (43 |b) papper.

e  Forvikta haften: max. 5 ark med 80 g/m? (20 |b) papper eller motsvarande tjocklek. Du kan
t.ex. anvanda 3 ark med 80 g/m? (20 lb) papper och ett omslag med 200 g/m? (53 Ib)papper.

Sd& har skapar du ett hafte:

1.
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Valj Haften och Pa.
Obs! Haften kan inte skapas om Auto papper dr valt. Valj ett annat alternativ i Papper.

Valj Papper och magasinet som innehaller det papper du vill anvéanda.

Du madste vdlja ett papper med kortsidesmatning (KSF) om du anvénder en
hogvolymsefterbehandlare med en efterbehandlare for haften for att vika och hafta utskrifterna.

P& menyn Dokument ska du valja antingen Enkelsidiga dokument eller Dubbelsidiga dokument
beroende pé originalen som anvdnds.

Vdlj Endast vik eller Vik och hdfta vid behov om alternativen ar tillgangliga och bekrafta dina val
med OK.

Lagg dokumentet i den automatiska dokumentmataren.

Vdlj ratt matningsriktning och orientering for originalen med alternativet Dokumentets
orientering pd fliken Layoutjustering. Se Dokumentets orientering pd sidan 17.
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7. Bekrafta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Obs! Haftets grundinstdllda lasordning ar fran vanster till hoger sida. Systemadministratéren kan
aktivera alternativ for lasriktning via Verktyg om en annan lasriktning krdvs. Mer information finns
i Administration och redovisning pé sidan 197.

Specialsidor

Med funktionen Specialsidor kan du lagga till specialsidor, t.ex. omslag och mellanldgg, i en kopiering.
Om du har en hogvolymsefterbehandlare som @r utrustad med magasin 6 (mellanlagg) (tillval) kan du
mata omslag eller mellanléigg via magasinet. Material som placeras i magasin 6 (mellanléagg) skrivs
inte ut. Du maste anvanda fortryckt material eller ett annat magasin om du vill att omslagen ska
skrivas ut. Mer information finns i Papper och material pé sidan 171.

Obs! Specialsidor kan inte anvéndas med Auto papper. Ett pappersmagasin maste anges.

Foljande alternativ finns i Specialsidor:

e Med Omslag kan du lagga till tomma eller tryckta sidor i borjan eller slutet av uppsdattningen eller
bade och. Ett annat material kan anvandas till omslagen an till resten av jobbet. Se Omslag péa
sidan 21.

e Med Kapitelstart borjar alla kapitel pa hoger eller vénster sida och det infogas automatiskt
tomma sidor vid behov. Se Kapitelstart pé sidan 22.

e Med Mellanldgg infogas tomma sidor pd angivna platser i kopieuppsdttningen. En eller flera sidor
kan infogas. Anvand ocksé det har alternativet ndr du vill infoga flikpapper i dokumentet. Se
Mellanlagg pé sidan 22.

¢ Anvdnd Undantag nér du vill ange sidor som ska skrivas ut pd ett annat material an resten av
jobbet. Se Undantag pa sidan 23.

Obs! Ndr du skannar dubbelsidiga dokument och bestdmmer sidnummer som ska anges for
Kapitelstart, Mellanléigg och Undantag ska du rakna varje sida av arket som ett ark.

Omslag

Folj instruktionerna nedan nar du ska programmera Omslag:
1. Ange papperet du vill anvdnda for huvuddelen av kopiorna pé fliken Kopiering.
Obs! Specialsidor kan inte anvéndas nar Auto papper dr valt.
2.  Fyllvid behov pa specialpapper i ett annat pappersmagasin och kontrollera att det har samma
orientering som papperet till huvuddelen av kopiorna.
Uppdatera skdrmen Pappersinstallningar och Bekrdfta valen.
3. Vdlj fliken Utmatningsformat, Specialsidor och sedan Omslag.
4, Valj Omslagsalternativ efter behov:
e Avrensar alla alternativ som valt for omslag.

e  Framre och bakre samma anvdnds om samma media och utskriftsalternativ ska anvéndas
for bada omslagen.

e  Framre och bakre olika anvdnds om olika instdllningar krévs for det framre och det bakre
omslaget.

e  Endast fréimre anvdnds om du bara vill ha ett framre omslag.
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e Endast bakre anvdnds om du bara vill ha ett bakre omslag.
Vdlj ett Utskriftsalternativ pd menyn for de olika omslagen:
e Vdlj Omslag utan text om ingen utskrift kravs.

e Vdlj Skriv ut pa framsida om du vill skriva ut den forsta eller sista sidan i dokumentet pa
framsidan av det framre eller bakre omslaget.

e Vdlj Skriv ut pa baksida om du vill skriva ut den forsta eller sista sidan i dokumentet pa
baksidan av det framre eller bakre omslaget.

e Vdlj Skriv ut pa bada sidor om du vill skriva ut de tva forsta eller sista sidorna i dokumentet
pd framsidan och baksidan av det framre eller bakre omslaget.

Obs! Samma installningar anvénds pd det framre och det bakre omslaget om du vdljer Fréimre
och bakre samma.

Ange magasinet som innehdller materialet du vill anvénda fér omslagen.

Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna installningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill dndra det. Anvénd Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Vdlj Stéing meny ndr du vill stinga menyn.

Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Kapitelstart

Folj instruktionerna nedan nar du ska programmera Kapitelstart:

1.  Ange papperet du vill anvanda for jobbet pa fliken Kopiering.
Obs! Specialsidor kan inte anvdndas nér Auto papper dr valt.

2. Vdlj fliken Utmatningsformat, Specialsidor och sedan Kapitelstart.

3.  Tryck pd Kapitelstart.

4. Markera rutan Sidnummer och ange sidnumret dar kapitlet bérjar med siffertangenterna.

5. Vdlj Pa héger sida om du vill skriva ut pa framsidan eller P& véinster sida om du vill skriva ut pé
baksidan.

6. Bekrdfta dina val och lagg till instdllningen for Kapitelstart i listan till hoger genom att trycka pa
Légg till.
Lagg till fler installningar for Kapitelstart efter behov.

7. Valj Sténg nadr du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.
En lista 6ver de angivna installningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill dndra det. Anvénd Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Valj Stang meny ndr du vill stdnga menyn.

8. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Mellanlégg

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in Mellanlégg:

1.  Ange papperet du vill anvdnda fér huvuddelen av kopiorna pa fliken Kopiering.
Obs! Specialsidor kan inte anvéndas ndr Auto papper ar valt.
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2.  Fyllvid behov pa specialpapper i ett annat pappersmagasin och kontrollera att det har samma
orientering som papperet till huvuddelen av kopiorna.
Information om hur du fyller pa flikmaterial finns i Papper och material pé sidan 171.
Uppdatera skdrmen Pappersinstdllningar och Bekréfta valen.

3. Vdlj fliken Utmatningsformat, Specialsidor och sedan Mellanlégg.

4.  Markera rutan Efter sidnummer och ange med siffertangenterna efter vilket sidnummer som du
vill infoga ett mellanlagg.
Obs! Anvand alternativet Omslag om du vill lagga till ett mellanlégg fére den forsta sidan i
dokumentet. Se Omslag.

5. Ange hur ménga mellanldgg som ska laggas till med pilarna.

6. Valj Papper och markera magasinet som innehaller materialet for mellanlégg. Spara
installningarna genom att vdlja OK.

7. Bekrafta dina val och lagg till instdllningen for Mellanldgg i listan till hdger genom att trycka pd
Légg till. Lagg till fler Mellanldagg efter behov.

8. Valj Sténg ndr du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.
En lista 6ver de angivna installningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill dndra det. Anvand Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Vdlj Stéing meny ndr du vill stinga menyn.

9. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.

Undantag

Folj instruktionerna nedan nar du vill stdlla in Undantag:

1. Ange papperet du vill anvénda for huvuddelen av kopiorna pé fliken Kopiering.
Obs! Specialsidor kan inte anvdndas nér Auto papper dr valt.

2. Fyllvid behov péa specialpapper i ett annat pappersmagasin och kontrollera att det har samma
orientering som papperet till huvuddelen av kopiorna.
Uppdatera skdrmen Pappersinstallningar och Bekrdfta valen.

3. Vdlj fliken Utmatningsformat, Specialsidor och sedan Undantag.

4. Markera rutorna Sidnummer och ange ett sidnummer eller sidintervall med siffertangenterna som
du vill skriva ut p& annat material.

5. Vdlj Papper och markera magasinet som innehdéller materialet for undantag. Spara
installningarna genom att vdlja OK.

6. Bekrafta dina val och lagg till instdllningen for Undantag i listan till hdger genom att trycka pa

Ldgag till. Lagg till fler Undantag efter behov.
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Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till skarmen Specialsidor.

En lista 6ver de angivna installningarna for Specialsidor visas pa skarmen. Markera ett alternativ i
listan och vdlj Redigera om du vill dndra det. Anvénd Ta bort eller Ta bort alla om du vill ta bort
poster. Vdlj Stéing meny ndr du vill stinga menyn.

Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Anteckningar

Med funktionen Anteckningar kan du automatiskt ldgga till en
kommentar, ett sidnummer, ett datum eller en Bates-stdmpel pé ——
kopior. Du kan valja ett eller alla anteckningsalternativen och — —
ange var dessa ska skrivas ut pé& kopiorna. Du kan dven ange hur — iy
anteckningarna ska se ut, t.ex. teckenstorlek och teckenfdrg. —_—

Alternativen ar: —

Confidential

=N di=

06/0R/D5____ VRSO3 1

Anvand Sidnummer nar du automatiskt vill skriva ut ett
sidnummer pd ett angivet stdlle pd en sida. Sidnumren
raknas upp automatiskt. Sidnumret skrivs ut pa bada sidorna av arket ndr du anvénder
dubbelsidig utskrift och raknas dé som tva sidor.

Anvand Kommentar om du vill lagga till en kommentar med hogst 50 alfanumeriska tecken pd ett
angivet stdlle pd en sida. Du kan lagga till en befintlig kommentar eller skapa och redigera en ny
kommentar.

Anvand Datum ndr du vill lagga till dagens datum med ett angivet format pd ett visst stdlle pd en
sida. Datumet som skrivs ut ar det som angetts pd skrivaren.

Anvand Bates-stampel ndr du vill lagga till en Bates-stampel pd ett visst stalle pd en sida.
Bates-stamplar anvands framst inom juridik och foretagsverksamhet och bestdr av ett prefix
(t.ex. ett drendenummer eller referensnummer) samt ett sidnummer som skrivs ut ndr dokumentet
bearbetas. Prefixet kan best& av hogst atta alfanumeriska tecken. Du kan ldgga till ett nytt prefix
eller valja ett i listan.

Sidnummer

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in sidnummer:

1.

2.
3.
4

24

Vdlj fliken Utmatningsformat, Anteckningar och sedan Sidnummer.
Valj Pa.
Ange var sidnumret ska skrivas ut genom att vdlja en av pilarna till hoger.

Markera textrutan Sidnummer och ange med siffertangenterna det forsta sidnumret som ska
skrivas ut pd kopian.

Ange pad vilka sidor som sidnumret ska skrivas ut genom att vdlja Alla sidor eller Alla sidor utom
forsta pd menyn till vanster.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att valja OK. Stall in fler
anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvénda pé& anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil pa sidan 26.

Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.
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Kommentar

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in en Kommentar:

1. Vdlj fliken Utmatningsformat, Anteckningar och sedan Kommentar.

2. Vdlj Pa.

3. Ange var pa sidan som kommentaren ska skrivas ut genom att vdlja en av pilarna.

4.  Ange om kommentaren ska skrivas ut pa Alla sidor, Alla sidor utom férsta eller Endast forsta
sida.

5. Dukan rullailistan med kommentarer med rullningslisten och markera den kommentar som du vill
anvdanda.

6. Markera en tom post och skriven kommentar med hégst 50 alfanumeriska tecken om du vill lagga
till en ny kommentar i listan. Om du vill redigera en kommentar, markerar du den i listan och valjer
Redigera. Redigera posten med hjdlp av tangentbordet och vdlj OK ndr du vill stéinga
tangentbordet.

7. Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att valja OK. Stall in fler
anteckningar efter behov.

8. Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvdnda péa anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil pa sidan 26.

9. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.

Datum

Folj instruktionerna nedan nar du vill stalla in datum:

1.

v~ WwN

Vdlj fliken Utmatningsformat, Anteckningar och sedan Datum.

Valj Pa.

Ange var pa sidan som datumet ska skrivas ut genom att valja en av pilarna.

Vilj datumformat genom att trycka pa DD/MM/AAAA, MM/DD/AAAA eller AAAA/MM/DD.

Ange om du vill att datumet ska skrivas ut pa Alla sidor, Alla sidor utom férsta eller Endast forsta
sida.

Spara instdllningarna och gé tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vdlja OK. Stdll in fler
anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvénda pé anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil pd sidan 26.

Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Bates-stampel

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in en Bates-stampel:

1.

2.
3.
4

Vdlj fliken Utmatningsformat, Anteckningar och sedan Bates-stémpel.
Vdlj Pa.
Ange var pé sidan som Bates-stdmpeln ska skrivas ut genom att vdlja en av pilarna.

Markera rutan Startsidnummer och ange startsidans nummer med siffertangenterna. Inledande
nollor kan anges for att stdlla in l@dngden pé startsidnumret, t.ex. 000000001.

Ange om du vill att en Bates-stdmpel ska skrivas ut pa Alla sidor eller Alla sidor utom forsta.
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Du kan rulla i listan med prefix med rullningslisten och markera det prefix som du vill anvanda.
Markera en tom post och skriv en kommentar med hogst dtta alfanumeriska tecken om du vill
ldgga till ett nytt prefix i listan. Om du vill redigera ett prefix, markerar du det i listan och vdaljer
Redigera. Redigera posten med hjdlp av tangentbordet och vdlj OK nar du vill stinga
tangentbordet.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skdrmen Anteckningar genom att valja OK. Stall in fler
anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format och stil som du vill anvanda pé& anteckningarna. Instruktioner finns i
Format och stil pa sidan 26.

Bekrafta dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.

Format och stil

Nar du har programmerat de anteckningar som behdvs, ska du valja format och stil genom att folja
instruktionerna nedan:

1.
2.

Vdlj fliken Utmatningsformat, Anteckningar och sedan Format och stil.

Ange hur anteckningarna ska se ut:

e Tdackande: Anteckningen placeras pé kopian med en vit ram runt. Det gdr inte att ldsa
eventuell kopierad text under anteckningen.

e Genomskinlig: Anteckningen skrivs ut pd kopian sé att det gdr att lasa eventuell text pa
kopian under anteckningen.

Stall in Teckensnittets punktstorlek och ange storlek pd alla anteckningar med pilarna.

Du kan rulla i listan 6ver teckenfarger med rullningslisten och markera den férg som du vill

anvanda.

Du kan vdlja mellan féljande Alternativ fér baksida:

e Instdllningarna i Samma som framsida anvdnds bd&de pd framsidan och baksidan av
utskriften.

e Med Spegelbild av framsida Vénd horisontellt 6ppnas utskriften frdn hoger till vanster, som
en bok, med bindningskanten till véinster. Anteckningen placeras spegelvdnt pa baksidan, dvs.
ett sidnummer i det nedre vanstra hornet pd framsidan kommer att skrivas ut i det nedre
hogra hornet pé& baksidan.

¢ Med Spegelbild av framsida Vand vertikalt 6ppnas utskriften nedifréin och upp, som en
kalender, med bindningskanten 6verst. Anteckningen placeras spegelvdant pa baksidan, dvs.
ett sidnummer i det nedre vanstra hornet pd framsidan kommer att skrivas ut i det nedre
hogra hornet pé& baksidan.

Spara instdllningarna for Format och stil genom att vdlja OK.

Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att valja OK.

Avdelare for stordior

Med Avdelare for stordior kan du infoga ett tomt pappersark frén ett angivet pappersmagasin mellan
varje utskriven stordia.

1.

26

Fyll pé stordiorna i magasin 4 (manuellt), uppdatera skdrmen Pappersinstdllningar och Bekréfta
valen. Instruktioner om péfyllning finns i Papper och material pa sidan 171.

Obs! Avdelare for stordior kan inte anvdndas ndr Auto papper dr valt.
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2. Vdlj fliken Utmatningsformat, Avdelare for stordior och sedan Pa.
3. Vdlj pappersmagasinet som innehdaller papperet for avdelare.

4. Valj magasinet som innehaller stordior.

5. Bekrdfta dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.
Sidlayout

Funktionen Sidlayout kan med férdel anvéndas for ahorarkopior, bildmanus och arkivering. Upp till

36 bilder kan passas in pd ett och samma pappersark. Skrivaren forminskar eller forstorar bilderna efter
behov och placerar dem med liggande eller st&ende orientering beroende pd det valda
pappersformatet. Alternativen ar:

Har visas ett antal vanliga exempel pd

Sidor per ark: Enskilda bilder forminskas sé att de far plats pd ett
pappersark.

Upprepa bild: Flera kopior av samma bild férminskas sé att de féar
plats pa ett pappersark. Antalet rader och spalter begrdnsas i
praktiken av det lagsta forminskningsvardet (25 %) och det
pappersformat som du har valt for utskriften.

O

Obs! Vissa funktioner kan inte anvandas tillsammans med Sidlayout. De visas nedtonade pa
pekskdarmen.

utskrifter med funktionen Sidlayout. 112 1,2 1
Obs! Den 6vre gransen ligger i 3 . 4
praktiken vid 16 bilder pa ett A4-ark 3|4 5|6 2
(8,5x 11 tum).
4 dokument i 2 6 dokumenti 3 2 dokument i 2

rader och 2 spalter  rader och 2 spalter  rader och 1 spalt

Ange papperet som ska anvdndas till kopiorna pé fliken Kopiering.
Vdlj fliken Utmatningsformat och sedan Sidlayout.

Vdlj alternativ for Sidlayout efter behov:

Sidor per ark

e Tryck pd knappen for det 6nskade antalet bilder per sida.

e Alternativt kan du trycka pd Ange rader och spalter och markera antalet rader och spalter,
1-15, med pilarna.

e  Vdlj Portrdtt eller Landskap pd menyn till hoger.
Upprepa bild
e  Tryck pa knappen for det 6nskade antalet bilder per sida.
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e Alternativt kan du trycka pd Ange rader och spalter och markera antalet rader och spalter,
1-15, med pilarna.

e Vdlj Portrdtt eller Landskap pd menyn till héger.

e Det maximala antalet rader och spalter som far plats pa det valda pappersformatet berdaknas
automatiskt med hjalp av originalets format ndr Auto upprepning dr valt.

e Ange hur bilderna ska skrivas ut genom att vdlja Staende eller Liggande pa menyn till hdger.
4. Spara dina val och starta jobbet genom att vdlja OK.
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Sammansdtta jobb

Sammansatta jobb

Du kan anvénda alternativen i Sammansatta jobb nar du vill programmera alternativ for specifika sidor
eller avsnitt, om du vill skriva ut en provsats innan du skriver ut hela jobbet eller nér du vill lagra och
hdmta instdllningar som anvands ofta.

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att
sammansatta ett jobb dar du méste gora olika
instdllningar for varje sida eller for ett segment
med sidor.

Négra sidor Bade Originali  Fler an
Du kan vdlja lampliga instéllningar for enskilda ~ Med text och du:bGISidiga ?lika 100 sidor
sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela férst 1?9 med och ormat
upp originalen i grupper for enskild foton enkelsidiga
Pporg gripp dokument

programmering.
1. Vdlj Sammansdtta jobb pd fliken Sammansdatta jobb och vdlj sedan Pa.

2. Vdlj Alternativ, valj Visa detta fonster mellan segment om du vill visa skdrmen Sammansatta
jobb under skanningen och vdalj sedan OK.

3. Vdlj alternativen for det forsta segmentet i jobbet.
4, Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pd Start.

5. Tabort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Féljande alternativ kan anvandas for alla segment:

e Med Provsats av sista segm. skrivs en provsats ut av det segment som just har skannats.
Provsatsen matas ut i utmatningsfacket. Om du dr néjd med provsatsen kan du fortsatta
stdlla in det sammansatta jobbet.

e Med Ta bort sista segment tas det segment som just skannats bort. Du kan fortsdtta stdlla in
det sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen. Huvudskdrmen for
Sammansdatta jobb visas igen.

Med Programmera néista segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck péa Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

o0 00 N o

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att vdlja Skriv ut
jobb ndr det sista segmentet har skannats.

Provjobb

Nar du kopierar manga uppsdattningar kan du anvdnda funktionen Provsats om du vill kontrollera att
alla utskriftsinstdllningar ar korrekta innan du skriver ut de dterstdende uppsdttningarna.

1. Vdlj Provjobb pa fliken Sammansdtta jobb.
2. Vdlj Pa och darefter OK.
3. Placera originalen i den automatiska dokumentmataren och ange instdllningarna for jobbet.
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Sammansdtta jobb

4. Ange de totala antalet kopior och tryck pd Start.
En sats av jobbet, provsats, skrivs ut.
Skdarmen Forlopp visas och jobbet behdlls i jobblistan.

5. Om du dr n6jd med provsatsen vdljer du Frigor. Det programmerade antalet satser framstdills.
Om du inte ar n6jd med provjobbet vdljer du Ta bort och bekraftar med Radera jobb. Jobbet tas
bort fran listan.

Obs! Om skarmen Forlopp inte visas, kan du 6ppna jobbet genom att vdlja Jobbstatus. Markera
jobbet i listan och vdlj Frigor eller Ta bort.

Skriva ut flera kopior

Framstdlla flera kopior:

1.  Tryck pd Tjénster Hem och sedan pda Kopiera.

2. S& har programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det férsta segmentet.

b. Valj 6nskade installningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet, Sammansdatta jobb och
sa vidare.

3. Ange antalet kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen och tryck pé Start pd
kontrollpanelen.

Spara aktuella installningar

Du kan lagra upp till 10 kombinationer av funktionsinstdllningar i skrivarens minne som Sparade
installningar. Endast programmeringen for ett jobb lagras, INTE sjdlva jobbet. En bild maste skannas
varje gang sparade instdllningar hdmtas och anvdnds.

Sa har sparar du

1. Programmera 6nskade funktioner for jobbet.

2. Tryck pa Spara aktuella instdllningar pa fliken Sammansdtta jobb.

3. Vdlj menyn Instdllning och markera en instdllning med rullningslisten under instdllningen
<Tillgéngligt>.

4. Ange ett namn for instdllningarna med tangentbordet.

5. Valj OK.
Installningarna sparas och kan hamtas med funktionen Héamta sparade instdllningar.

Hamta sparade installningar

Med Hamta sparade instdllningar kan du hamta sparade instdllningar frén skrivarens minne och
anvdnda dem i ett aktuellt jobb. Du kan dndra instdllningarna som hdamtas, men dndringarna lagras
inte med de sparade instdllningarna.

1. Tryck pd Hamta sparade instdllningar pd fliken Sammansétta jobb.
2. Vdlj de jobbinstdllningar du vill anvénda i listan. Du kan rulla i listan med rullningslisten.
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Vdlj Lés in instdllningar for att hamta installningarna.
De programmerade instdllningarna aktiveras.

Om du vill ta bort en instdllning anvander du alternativet Ta bort instdllningar och bekraftar med
Ta bort.

Andra instdllningarna fér jobbet efter behov.

Dessa extra dndringar sparas inte tillsammans med de lagrade installningarna.
Placera originalen och tryck pa Start.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

32

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare information om ett redovisningssystem anvdnds pé skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pd Logga ut eller Avbryt pd bekrdaftelseskarmen som visas.
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ID-kortkopia

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pasidan 34

e Alternativ for ID-kortkopia pé sidan 35
e Bildkvalitet pa sidan 37
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Inledning

Inledning

Med ID-kortkopia gér det att skanna bada sidorna pd ett ID-kort p& en sida av samma ark. ID-kortet
placeras pd dokumentglaset och den forsta sidan skannas. Nar du uppmanas att gora sa vander du
kortet och den andra sidan skannas. Det gér déven att ange olika bildkvalitetsinstdllningar for sida 1 och
sida 2.

Det har kapitlet beskriver skrivarens kopieringsfunktioner for ID-kort, bland annat alternativen
Bildkvalitet, Utskriftsfarg, Forminska/forstora, Papper, Utmatningsformat, Bakgrundsreducering och
ovriga funktioner.

ID-kortkopia dr en standardfunktion som
du valjer genom att trycka pé& knappen
Tjanster Hem och sedan pa ID-kortkopia.

Nar du valjer ID-kortkopia skannar
skrivaren originalen och sparar bilderna.
Du kan sedan skriva ut bilderna med de
installningar som valts.

Pa de flesta funktionsskarmar finns
foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrdafta eller avbryta val.

e  Avbryt dterstdller skarmen och dtergdr till den foregaende skdrmen.
e  OK sparar installningarna och atergdr till den féregdende skdrmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skapar ID-kortkopia och anvdander de grundladggande funktionerna finns péa
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske méste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behoérighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Mer information finns i Logga in/ut pd sidan 46.
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Alternativ for ID-kortkopia

Pa fliken ID-kortkopia finns grundldggande '?m

alternativ, t.ex Utskriftsfarg, LB

Forminska/forstora, Papper och — F— —

Kopieutmatning. Fi')l——l - 4 I
\"l

. N ‘ [] 1 m—
Du kan kopiera bada sidorna av ett ID-kort f—
eller ett litet dokument p& samma sida av — L. =
papperet. Badda sidorna kopieras frén samma r— [ La m—

plats pd dokumentglaset. Skrivaren lagrar
sidorna och skriver ut dem bredvid varandra

pa papperet.

) (E) w—

Sd har kopierar du ett ID-kort:

1. Lyft upp den automatiska dokumentmataren. Placera ID-kortet med framsidan ned pa
dokumentglaset och i linje med pilen i det 6vre, hogra, bakre hornet. Stang den automatiska
dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt (AC) en gang om du vill ta bort eventuella tidigare instdllningar som har
gjorts pd skarmen.

3. Tryck pa Tjdnster Hem och sedan pa ID-kortkopia.
Funktionerna for ID-kortkopia visas.
4. Vdlj forminskningen eller forstoringen av kopior.

5. Vdlj pappersmagasinet som krdvs for jobbet. Bilden pé skérmen dndras for att aterge
orienteringen for utskriften.

6. Tryck pé Bildkvalitet Sida 1 och programmera funktionerna som kréavs for framsidan.

7. Ange antal kopior med hjalp av siffertangenterna och tryck pa Start pa kontrollpanelen for att for
att skanna ID-kortets framsida.

8. Lyft den automatiska dokumentmataren och vand pd ID-kortet for att skanna sida 2. Sténg den
automatiska dokumentmataren.

9. Tryck pa Bildkvalitet Sida 2 och programmera funktionerna som kréavs for baksidan.
10. Tryck pda Start for att skanna ID-kortets baksida.
Jobbet bearbetas och skrivs ut. Ta bort kopiorna frdn utmatningsfacket.

Om jobbet behalls i listan krévs ytterligare resurser om du vill skriva ut. Tryck pa Jobbstatus for att ta
reda pé vilka resurser som krdvs. Markera jobbet i listan och vdlj Jobbdetaljer. Jobbet skrivs ut nar
resurserna dr tillgangliga.

Utskriftsfarg

Med alternativen for utskriftsfarg kan du automatiskt avkénna och matcha originalets férg eller
kopiera i svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Anvdnd Mer ndr du vill se alla alternativ. Alternativen dr:

e  Auto avkdnning om du vill att kopian ska motsvara originalet.
e  Svartvitt om du vill framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets férg.
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Forminska/forstora

Det finns olika alternativ pa skrivaren som gor att du kan férstora eller forminska kopian. Du kan t.ex.
valja en viss kopieringsgrad, antingen proportionell eller separat, eller valja bland ett urval forinstdallda
knappar. Grader kan latt vdljas pé fliken ID-kortkopia i omrddet Forminska/forstora.

Bilder av original som placeras péd dokumentglaset kan forstoras eller forminskas i valfri proportion,
25-400 %.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd ID-kortkopia.
2. Vdlj fliken ID-kortkopiering.
3. Under Forminska/férstora:

e Tryck pa—/+nar - + for att valja procentvérdet for forminskning eller férstoring.

e Alternativt kan du vdlja graden [100%] och ange énskad grad med siffertangenterna.

e  Stdllin gradfonstret pd 100 % om du vill att kopian ska ha samma format som originalet.
4, Tryck pa Mer for ytterligare alternativ.

a. Vdlj ett alternativ for forminskning eller forstoring:

e  Proportionell % forminskar eller forstorar bilden proportionellt, 25-400 %.

e Separat % forminskar eller forstorar bredden och ldngden péa bilden med olika
procentandelar i omradet 25-400 %.

b. Vdlj ett alternativ for att ange anpassade eller forinstdllda varden:

e Vdlj Proportionell % eller Separat % om du vill ange exakta varden. Tryck pa pilarna eller
markera faltet % och anvand den alfanumeriska knappsatsen for att ange vardet.

e Med Forinstdlld (X-Y%) och Férinstdlld (X/Y%) kan du vdlja frén en lista med forinstallda
varden.

c.  Tryck pa OK for att spara.

Papper

Vdlj ett pappersmagasin som har laddats med
onskat papper om du vill kopiera pé& brevhuvud,

fargat r, stordior eller olik rsformat il

drgat papper, stordior eller olika pappersformat. Fi‘ [-H' +]D'é_ EE
|| \’—
||

Sd hdar vdljer du magasinet som ska anvandas for ‘ = — ’
ID-kortkopior:

jl

1. Tryck pa Tjanster Hem och darefter pa
ID-kortkopia. - =

2. Vdlj fliken ID-kortkopiering. —

3. Markera 6nskat magasin under Papper.
4, Tryck pé ett annat magasin om det 6nskade magasinet saknas:
e Tryck pd Mer for ytterligare alternativ.
e Vdlj 6nskat magasin. Det valda magasinet markeras i blatt.
e Tryck pa OK for att spara.
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Bildkvalitet

Pa fliken Bildkvalitet finns alternativ for bildkvalitet for framsidan och baksidan. Varje alternativ
beskrivs i detalj.

Bildkvalitet Sida 1 och Sida 2

Det har avsnittet beskriver hur du forbattrar kvaliteten pa utskrifterna och beskriver de olika
alternativen. Med alternativen kan du ange dokumenttyp, justera ljushet, morkhet, kontrast och skdrpa
i bilden samt anpassa instdllningar for fargutskrift.

Dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten pda kopiorna baserat pa bildtypen i originaldokumentet och pé hur
originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.  Tryck pd Tjénster Hem och ddrefter p& ID-kortkopia.
2. Vdlj fliken Bildkvalitet.

3. Vdlj lampliga instdllningar under Dokumenttyp:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller rastrerade fotografier av hog
kvalitet. Med denna installning far bilderna medelgod kvalitet med négot minskad skarpa for
text och linjegrafik.

e  Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

e  Foto anvdands for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text
eller linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pd fotografier, men samre kvalitet pa text och
linjegrafik.

e Tidning/tidskrift anvands ndr originalet dr hdmtat fran en tidning eller tidskrift och
innehaller fotografier eller text.

Ljusare/mérkare

Med Ljusare/mérkare kan du manuellt géra de skannade bilderna ljusare eller morkare. Flytta reglaget
neddat om du vill géra bilden mérkare och uppdt om du vill géra den ljusare.

Sa har andrar du bilden:
1.  Tryck pd Tjénster Hem och ddrefter p& ID-kortkopia.
2. Vdlj fliken Bildkvalitet.

3. Forreglaget uppdt eller nedat under Ljusare/mérkare om du vill géra bilden pé framsidan ljusare
eller morkare.

4. Fall upp dokumentluckan.

5. Placera ID-kortet eller ett dokument som dr mindre dn det valda pappersformatet hogst upp till
vdanster pad dokumentglaset.

6. Tryck p& Start.
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Bildkvalitet

7.
8.
9.
10.
11.

Fall upp dokumentluckan.

Vand pd dokumentet och placera det hogst upp till vanster pd dokumentglaset.

For reglaget uppat eller nedat om du vill géra bilden péa baksidan ljusare eller morkare.
Tryck pa Start.

Fall upp dokumentluckan och ta bort ID-kortet eller dokumentet.

Bakgrundsreducering

Bakgrundsreducering forbattrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned eller
tas bort i utskriften. Alternativet dr praktiskt nar originalet har skrivits ut pé fargat papper.

S& har andrar du instdllningen:

1.

2.
3.
4

38

Tryck pa Tjanster Hem och darefter pa ID-kortkopia.

Vdlj fliken Bildkvalitet.

Tryck pa Auto reducering under Bakgrundsreducering.

Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande utskrift av ljusa original.
e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pé ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Skriv ut frén

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pa sidan 40

e Anvanda Skriv ut fran... pa sidan 41

e Spara jobb for anvandning med Skriv ut fran pa sidan 43
e Loggain/ut pdsidan 46
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Inledning

Inledning

Skriv ut fran... ar en standardfunktion som
kan aktiveras. Du vdljer funktionen genom
att trycka pd Tjdnster Hem och sedan
valja Skriv ut fran... nar funktionen ar
aktiverad.

Med Skriv ut fran kan du skriva ut jobb
som har lagrats pd skrivaren eller pd ett
USB-minne.

Jobb kan lagras pa skrivaren med
skrivardrivrutinen eller med utskrifter i
CentreWare Internet Services. Lagrade jobb placeras i en mapp pé skrivaren. Lagrade jobb kan hamtas
och skrivas ut flera ganger efter behov.

Om du vill skriva ut direkt fran ett USB-minne, satter du i USB-minnet och vdljer alternativet Skriv ut
fran USB pd menyn pd skdrmen. Alternativen for Skriv ut fran... visas. Tryck pa filen som ar klar for
utskrift, dnskade alternativ och skriv sedan ut jobbet.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa skrivaren. Se Logga in/ut pd sidan 46.
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Anvanda Skriv ut fran...

Anvanda Skriv ut frén...

Med Skriv ut frdn kan du skriva ut sparade
jobb som lagrats pd skrivaren eller filer i ____ | 3¢
formaten PDF, TIFF, JPEG, XPS och andra
utskriftsklara filer som har lagrats pa ett

USB-minne. Jobb som lagras pé& skrivaren ®

kan aven skrivas ut via CentreWare

Internet Services. l-
[ ]

Anvanda skrivaren
1.

r

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt (AC)
och sedan pa Bekrdfta for att ta bort
alla tidigare instdllningar pa skarmen.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skriv ut fran....
Jobb kan skrivas ut fran skrivaren eller fran USB-minnet:
e Sparade jobb: Tryck pd Sparade jobb for att skriva ut ett jobb som lagrats pa skrivaren.

e USB-enhet: Om du vill skriva ut jobb frén ett USB-minne, satter du i ett USB-minne i
USB-porten pa enhetens vanstra sida. Skarmen USB-enhet har avkdnts visas. Tryck pa Skriv
ut fran USB.

Systemadministratéren mdste aktivera denna funktion innan du kan anvdnda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) for den aktuella
skrivarmodellen.

Listan 6ver mappar och jobb visas.

Tryck pa 6nskad mapp och 6nskat utskriftsklart jobb. Om det behovs kan du rulla genom listan
med upp- och nedknapparna tills ratt mapp eller jobb visas.

Markera de funktioner som krdvs for ditt jobb:

e Anvand Papper for att vdlja pappersformat, papperstyp och pappersfarg eller vdlj Auto om
du vill att skrivaren ska valja [@mpligt papper.

e Anvdnd Dubbelsidig utskrift for att valja enkel- eller dubbelsidig utskrift, eller vdlj Auto om
du vill att skrivaren ska vdlja ett [admpligt alternativ.

e Anvdnd Efterbehandling for att vdlja ett sarskilt efterbehandlingsalternativ, eller valj Auto
om du vill att skrivaren ska vdlja ett lampligt alternativ.

Markera rutan Antal och ange antalet kopior som krdvs via siffertangenterna.

Tryck pa Start for att skriva ut jobbet. Om jobbet dr en skyddad utskrift ska du ange l6senordet
och trycka pa Utskriftsjobb.

Skarmen Forlopp visas. Valj Jobbstatus om du vill visa statusinformation eller anvénd
Programmera ndsta jobb om du vill kéra ett annat jobb.

Om du anvdnder ett USB-minne tar du ut det ur USB-porten nar du ér klar med utskriften.
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Anvanda Skriv ut fran...

Anvanda CentreWare Internet Services

Du kan skriva ut sparade jobb pé nytt med CentreWare Internet Services:
1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.
Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Se Maskin- och
jobbstatus pé sidan 187.
4. Tryck pé Jobb.
Den hdar skdrmen visar jobben som finns i skrivarlistan.
5. Vadlj fliken Sparade jobb nar du vill 6ppna listan med sparade jobb.
6. Markera mappen som innehdller jobbet du vill skriva ut.
7. Markera kryssrutan bredvid jobbet du vill skriva ut.
Du kan vdlja flera jobb och ange hur ménga kopior du vill ha.
8. Valj Skriv ut jobb p&d menyn och tryck darefter pa Go.

9. De markerade jobben skrivs ut pa skrivaren med de utskriftsinstdllningar som sparats for varje
jobb.
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Spara jobb fér anvandning med Skriv ut fradn

Spara jobb for anvandning med Skriv ut fran

Sparade jobb som lagras pa skrivaren kan dven skrivas ut via tjansten Skriv ut frén. Sparade jobb
skapas via skrivardrivrutinen eller CentreWare Internet Services. Jobbmapparna stdlls in av
systemadministratéren med CentreWare Internet Services och kan hanteras av anvéndarna.

Se Hantera sparade jobb pa sidan 44.

Skickade utskriftsjobb kan bara sparas i Grundinstalld allmén mapp. Nar jobb dr lagrade pa skrivaren
kan godkdnda anvandare kopiera eller flytta dem till antingen den privata eller skrivskyddade mappen.

Anvanda skrivardrivrutinen

Vdlj eller skapa ett dokument pé datorn.
1. Valj Skriv ut pa arkivmenyn i programmet. Fonstret Skriv ut 6ppnas.
2. Markera ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare pa menyn for skrivarnamn.
3. Klicka pa Egenskaper om du vill komma @t jobbets utskriftsinstdllningar.
4.  Tryck pd Jobbtyp-menyn och ddrefter Sparat jobb.
Alternativen for Sparat jobb visas.
5. Ange alternativen for Sparat jobb efter behov:

e  Tryck pd Spara om du bara vill spara jobbet eller Spara och skriv ut om du vill spara och
skriva ut jobbet.

e Anvand Jobbnamn om du vill ange ett namn pé jobbet eller tryck pd Anvand dokumentets
namn om du vill anvanda filnamnet pa dokumentet som skickas.

e Anvand Spara i mapp for att ange var jobbet ska lagras. Grundinstdlld gemensam mapp ar
tillganglig for alla anvandare. Atkomsten till de 6vriga mapparna kan vara begrénsad.

e Skyddat sparat jobb anvands nar du vill lagga till ett [6senord for jobbet. Det gér bara att
Oppna och skriva ut jobbet om du anger l6senordet hdar.

6. Valj OK ndr du vill spara instdllningarna och stéinga alternativen fér Sparat jobb.
Ange onskade utskriftsinstdllningar for det sparade jobbet.

7. Vdlj Hjéalp om du behéver en forklaring av ett alternativ.

8. Spara utskriftsinstdllningarna genom att trycka pa OK.

9. Tryck pd OK i fonstret Utskrift nar du vill skicka jobbet.

Jobbet bearbetas och scdnds till skrivaren dar det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende pé
instdllningen.

Anvdanda CentreWare Internet Services

Alternativet Utskrift i CentreWare Internet Services kan ocksa anvéndas ndr du vill skapa ett Sparat
jobb. Jobbfilen som skickas méaste vara en utskrivbar fil, t.ex. en PDF- eller PostScript-fil. Oppna
CentreWare Internet Services:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.
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Spara jobb for anvandning med Skriv ut fran

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.

Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.

Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Se Maskin- och
jobbstatus pé sidan 187.

Valj Utskrift for att 6ppna alternativen for Sand jobb.

Skriv filnamnet pd jobbet som ska sparas eller leta reda pé filen genom att anvdanda Bldddra.
Vdlj Jobbtyp p&d menyn och tryck darefter pa Spara jobb for aterutskrift.

Alternativen for Sparat jobb visas.

e  Tryck pd Spara om du bara vill spara jobbet eller Spara och skriv ut om du vill spara och
skriva ut jobbet.

e Ange ett namn pd jobbet i Jobbnamn.

* Anvand Spara i mapp for att ange var jobbet ska lagras. Grundinstalld gemensam mapp ar
tillganglig for alla anvdandare. Atkomsten till de 6vriga mapparna kan vara begrdnsad.

e Skyddat sparat jobb anvdnds ndr du vill ldgga till ett l6senord for jobbet. Det gér bara att
oppna och skriva ut jobbet om du anger l6senordet har.

e Ange instdllningar for Papper, Pappersval, Dubbelsidig utskrift, Utskriftsfdrg, Sorterat,
Orientering, Haftning, Halstans och Utmatningsfack efter behov.

Tryck pa Séind jobb 6verst pd sidan ndr du vill sdnda jobbet till skrivaren via Internet.

Jobbet bearbetas och scnds till skrivaren dar det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende pé
instdllningen.

Hantera sparade jobb

Skapa ny mapp

Mappar och de filer som sparas i mapparna kan hanteras med CentreWare Internet Services.

1.
2.

N o »u B

4

Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

Skriv "http://* foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.

Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.

Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Se Maskin- och
jobbstatus pé sidan 187.

Tryck pa Jobb.

Vdlj fliken Sparade jobb nar du vill 5Sppna mappalternativen.

Tryck p& Skapa ny mapp.

Skriv mappens namn i faltet Namn.

Som vanlig anvaéndare kan du bara skapa allménna mappar. Foljande typer av mappar kan visas:

e Mappen Allman skapas av en anvdndare. Den kan anvdndas av alla anvéndare och det finns
inga atkomstbegransningar. Alla anvéndare kan 6ppna och dndra dokumenten i mappen.
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Spara jobb fér anvandning med Skriv ut frdn

e  Mappen Skrivskyddad skapas av systemadministratéren eller en anvdndare som en
skrivskyddad allmdn mapp. Alla anvdndare kan skriva ut frdn mappen, men dokumenten kan
inte raderas eller andras.

e  Mappen Privat skapas av en anvdndare nar behorighetsldge har aktiverats. Anvdandaren
markerar mappen som privat och mappen kan bara ses av dgaren och
systemadministratoren.

8. Tryck pa Utfor ndr du har valt ldmpliga behorigheter.
Mappen visas i mapplistan.

Andra eller ta bort en mapp

Med CentreWare Internet Services kan du dndra eller ta bort mappar som innehdller sparade jobb.
1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdaltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.
Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pé skrivarens IP-adress. Se Maskin- och
jobbstatus pé sidan 187.

4, Tryck pé Jobb.

5. Vdlj fliken Sparade jobb nar du vill 5ppna mappalternativen.

6. Tryck p&4 Hantera mappar.
Fonstret visar alla allm@nna mappar och dina eventuella privata mappar.
Markera rutan bredvid mappen som du vill andra.

7. Vdlj alternativ for mappen.
Tryck pa Ta bort mappar om du vill ta bort mappen.

Mappen och innehdllet i mappen tas bort frdn listan pé skdarmen och frén listan 6ver tillgangliga
mappar pd skrivaren.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

46

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare information om ett redovisningssystem anvdnds pé skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pa Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskarmen som visas.
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Skanna till

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pa sidan 48

e  Skanna till skrivarens adressbok pé sidan 49

e  Skanna till med hjalp av Favoriter pa sidan 50
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Inledning

Inledning

Med skanningsfunktionen far du flera
metoder att skanna och lagra ett
originaldokument. Tillvéigagdangssdattet for att
skanna med skrivaren skiljer sig frén
bordsskannrar. Eftersom skrivaren vanligen ar
ansluten till ett natverk och inte direkt till en
enstaka dator, ska du vdlja en destination for
den skannade bilden pé skrivaren.

Med Skanna arbetsfléde kan du skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Mer information finns i
Skanna arbetsflode péa sidan 101.

Skanna till... ar en standardfunktion som kan aktiveras. Om den dr aktiverad vdljer du den genom att
trycka pa Tjénster Hem och darefter pa Skanna till..., vilket gor att elektroniska bilder kan skannas till
vald mottagare i skrivarens adressbok eller i Favoriter.

I adressboken kan du lagra nummer, namn, e-postadresser, Internetfaxadresser, Faxnummer och
Skanna till mal.

Med Favoriter kan en kontakt och/eller kontaktinformation sdrskiljas sa att den kan visas for sig utan
adressboken, vilket gor att namn kan laggas in pd kortnummer.
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Skanna till skrivarens adressbok

Skanna till skrivarens adressbok

Om enskilda namn och annan
information har sparats i adressboken
kan de tas fram med knappen
Adressbok.

1.

Tryck pa Adressbok. En lista dver
personer som ofta anvénds, vilka
kallas for Favoriter i adressboken,
visas.

Du kan lagga till, ta bort eller
redigera falt i adressboken om
systemadministratéren gett
anvandare behoérighet att
redigera. Mer information finns i
System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) for den aktuella skrivarmodellen.

Markera den 6nskade mottagaren och vdlj Légg till i mottagare pa menyn. Kontakten laggs till i
mottagarlistan.

Fortsatt att lagg till fler mottagare om sé& behdvs.

Anvdnd alternativet S6k om du vill s6ka efter en viss post. Tryck pd Sok, skriv énskat namn med
tangentbordet pa skdrmen och tryck pd Sok.

Posterna som motsvarar namnet visas. Markera 6nskat namn i listan och ldagg till mottagaren i
mottagarlistan.

Om du vill visa informationen for en befintlig post, markerar du posten i listan och trycker pd
knappen Information. Redigera posten och tryck pé OK.

Tryck pa Stéing ndr du vill aterga till skarmen Adressbok.
Den skannade bilden skickas till alla kontakter i mottagarlistan.
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Skanna till med hjalp av Favoriter

Skanna till med hjalp av Favoriter

50

Alternativet Skanna till-favorit maste aktiveras och programmeras av systemadministratéren. Om
enskilda namn och annan information som ofta anvénds har grupperats som favoriter i
adressboken kan de visas med knappen Favoriter. Klicka pa knappen Favoriter.

En lista med enskilda namn som
ofta anvdands i adressboken, som
kallas for Favoriter, visas.

Markera 6nskad mottagare i
Favoriter. Valj mottagare och
tryck pé& Start for att sinda
jobbet. Alternativt kan du lagga
till en kontakt i mottagarlistan
genom att trycka pd OK.

Fortsatt att lagg till fler
mottagare om s behdvs.

Anvdnd alternativet S6k om du
vill s6ka efter en viss post. Tryck
pé Sok, skriv 6nskat namn med
tangentbordet pd skdrmen och tryck pa Sok.

Posterna som motsvarar namnet visas. Markera 6nskat namn i listan och lagg till mottagaren i
mottagarlistan.

Om du vill visa informationen for en befintlig post, markerar du posten i listan och trycker pa
knappen Information. Redigera posten och tryck pé OK.

Tryck pa Sténg ndr du vill gé tillbaka till skarmen Favoriter.
Den skannade bilden skickas till alla favoritkontakter i mottagarlistan.
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Fax

Det har kapitlet innehdaller:

Inledning pé sidan 52
Uppringningsalternativ pa sidan 53
Fax pa sidan 56

Bildkvalitet p& sidan 58
Layoutjustering pé sidan 59
Faxalternativ pa sidan 61
Sammansatta jobb pa sidan 67
Logga in/ut pa sidan 68
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Inledning

Inledning

Fax dr en tillvalsfunktion som kan
installeras pd skrivaren. Du 6ppnar
funktionen genom att trycka pd Tjdanster
Hem och ddrefter Fax ndr funktionen ar
installerad. Med hjalp av faxfunktionen kan
du skanna dokument och skicka dem till de
flesta typer av faxmaskiner som ar
anslutna till telefonnatet.

Skrivaren &r ansluten direkt till
telefonlinjen och du har darfor direkt
kontroll 6ver de fax du skickar. Den har
typen av fax 6verfors via normala telefonledningar och debiteras darfor som telefonsamtal.

Med standardalternativet Fax kan du
ansluta till en telefon. Det finns ocksa ett
utokat faxalternativ som gor det majligt
att anvanda tva telefonlinjer. Genom att ) T \
anvénda tva telefonlinjer kan du ta emot — il
och skicka fax samtidigt.

g o

Al

Obs! Det gar endast att skicka
svartvita fax med den hdar skrivaren.

Pa de flesta funktionsskdrmar finns
foljande knappar som du kan anvénda for

att bekrdafta eller avbryta val.

e Avbryt dterstdller skarmen och dtergdr till den foregaende skarmen.
e  Spara lagrar instdllningarna och atergar till den féregdende skdrmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skdrmen.

Instruktioner om hur du skickar ett fax och anvénder de grundldggande funktionerna finns pa
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske mdste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behdérighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Se Logga in/ut pé sidan 68.
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Uppringningsalternativ

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Tryck pd det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Fax for att visa uppringningsalternativ.

Manuell uppringning

Tryck pa faxnummerfdaltet och ange mottagarens faxnummer med siffertangenterna.

2. Anvand alternativet Uppringningstecken om du behéver skriva specialtecken i numret samt
ovriga uppringningstecken. Se Uppringningstecken pa sidan 53.

3. Tryck pd Légg till nar du vill lagga till numret i mottagarlistan. Ange fler nummer efter behov.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Uppringningstecken

Tryck pa Uppringningstecken om du vill lagga till ytterligare uppringningstecken. Anvand det har
alternativet nar du mdste ange specialtecken i ett faxnummer. Sa har skriver du ett faxnummer med
uppringningstecken:

1. Tryck pa Uppringningstecken.

2. Skriv numret samt 6vriga
uppringningstecken med
siffertangenterna.

Du kan vdlja bland féljande tecken:
e  Uppringningspaus [,] anvands B
B

ndr du vill lagga in en paus

mellan siffror. For ytterligare D@
paustid lagger du till flera .
paustecken. Om du anvander E@ B
nummer med debiteringskod

infogar du in en paus efter faxnumret och fére debiteringskoden.

e  Puls till ton [:] anvands till att vaxla mellan puls- och tonuppringning.

e  Maskera data [/] anvdnds for att skydda konfidentiell information. Om en speciell
debiteringskod eller ett kreditkortsnummer krévs for en uppringning kan du anvanda
tecknet Maskera data. Tryck pd tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det
sista konfidentiella numret trycker du pd / igen for att inaktivera maskeringen.

Tecken mellan /-symbolerna visas som *.

e Invdnta kopplingston [=] - fordrojer uppringning tills en forvantad kopplingston avkdnns.
Alternativet kan dven anvdndas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjanster.

e Lasbarhetstecken [Blanksteg ( ) - ] anvdnds for att gora det lattare att lGsa informationen,
men paverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera riktnumret i ett
faxnummer anvander du lasbarhetstecknen (1234) 567890.
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Foljande alternativ dr tillgdngliga ndr det finns fler an en faxlinje:

e Linje 1[<1>]-linje 1 anvdnds nar numret rings upp. Ndar du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

e Linje 2 [<2>] - linje 2 anvdnds nar numret rings upp. Ndar du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

Navigera genom numret med vanster och hoger pilar och anvénd eller blanksteg pd
tangentbordet for att for att ta bort ett felaktigt angivet tecken eller ta bort alla inmatade tecken.

3. Lagg till numret i mottagarlistan genom att trycka pé Légg till ndr du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

Upp till 5 000 faxmottagare kan ldggas till. Dessa faxmottagare kan vara enskilda faxnummer
eller faxgruppdestinationer.

4.  Tryck pd Sténg ndr du vill gé tillbaka till faxalternativen.

Adressbok

Adressboken anvdnds till att lagra kontakter som antingen kan vara personer eller grupper. En kontakt
kan darfor innehalla ett enskilt faxnummer eller flera faxnummer om det &r en grupp. Information om
hur du lagger till, redigerar eller tar bort en person eller grupp finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Om nummer har lagts till i adressboken kan de visas med alternativet Adressboken.
1. Valj Adressbok.
En lista 6ver personerna som lagras i adressboken visas.

2.  Markera den 6nskade mottagaren och tryck pd Légg till i mottagare pd menyn. Numret laggs till
i mottagarlistan.

Lagg till fler mottagare efter behov.

3. Omduvill lagga till en grupp i listan, tryck pd Faxgrupp i menyn Faxkontakter. De tillgangliga
grupperna visas. Markera 6nskad grupp och tryck pa Lagg till i mottagare pd menyn.

Gruppen laggs till i mottagarlistan.
Fortsatt lagga till enskilda nummer eller gruppnummer efter behov.

4. Om du vill visa informationen for en befintlig post, markerar du posten i listan och trycker pd
Information, och tryck sedan pd Sténg ndr du vill aterga till skrivarens adressbok.

5. Tryck pd Stdng nar du vill aterga till skarmen med faxalternativ.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Favoriter

Favoriter anvands till att lagra kontakter som antingen kan vara individer eller grupper. En kontakt kan
darfor innehdlla ett enskilt faxnummer eller flera faxnummer om det ar en grupp. Information om hur
du lagger till, redigerar eller tar bort en person eller grupp finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).

Om nummer har lagts till som favoriter kan de visas med alternativet Favoriter.
1. Tryck pa Favoriter.
En lista 6ver personerna och grupper som lagras i Favoriter visas.
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2.  Markera 6nskad mottagare och tryck pd OK. Numret ldggs till i mottagarlistan och skdarmen med
faxalternativ visas.

Lagg till fler mottagare efter behov.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.
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Fax

Med faxalternativen far du tillgang till —
faxfunktioner som krdvs for att stdlla in | | ey | e— | —

grundldggande faxjobb. Tryck pé Tjéinster { } o }
Hem och sedan pd Fax for att visa

faxalternativ. Fliken Fax visas. | | (3 e |
| (o=

Dubbelsidig skanning ;

Med alternativet Dubbelsidig skanning kan | (=) s " ‘@ — " ‘ — " — ‘

du ange om bara den ena eller bada

sidorna av ett original ska skannas.
Foljande alternativ finns:

e Enkelsidigt anvands om originalen dr enkelsidiga.

e Dubbelsidigt anvénds om originalen ar dubbelsidiga. Anvédnd den automatiska
dokumentmataren nar du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Tryck pd Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender. Anvand den
automatiska dokumentmataren nar du vill skanna original med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange ratt typ
kan du forbattra kvaliteten pa utskriften. Foljande alternativ finns:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller rastrerade fotografier av hog kvalitet.
Med den hdr instdllningen fdar den skannade bilden medelgod kvalitet, men skdrpan i text och
linjegrafik forsamras nagot.

e Foto anvands for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pda fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Upplosning

Upplésningen paverkar utseendet pé faxet vid den mottagande faxen. En hogre upplésning ger en bild
med bdttre kvalitet. En lagre upplosning minskar éverforingstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textoriginal. Alternativet ger snabbare 6verféring
men ger inte bdsta bildkvalitet for grafik och fotografier.

e Fin (200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Detta dr grundinstdllningen for upplésning
och dr i de flesta fall det basta alternativet.

e Superfin (600 dpi) rekommenderas for foton, rastrerade bilder eller bilder med grdtoner.
Alternativet medfor langre 6verforingstid men ger den bdsta bildkvaliteten.
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Omslag

Med funktionen Omslag kan du ladgga till en omslagssida i dokumentet som skickas. D& behover du inte
skicka en omslagssida manuellt varje gang du skickar ett dokument.

Foljande uppgifter anges pad omslaget:

Till: Mottagarens namn som kan anges pé& skrivaren.
Fran: Avsdandarens namn, sé som det har angetts pa skrivaren.
Kommentar: En kommentar som angetts i listan éver kommentarer.

Starttid: Datum och klockslag for faxséindningen. Beroende pd systeminstdllningarna visas
tiden i 12- eller 24-timmarsformat. Informationen ldggs automatiskt till p& omslaget.

Sidor: Antalet sidor exklusive omslag. Informationen ldggs automatiskt till p& omslaget.

Faxnummer: Numret till den avsdndande faxmaskinen. Informationen ldggs automatiskt till
pé& omslaget.

Sd har valjer du ett omslag:

1.
2.

Tryck pd Omslag och pa Pa.
Markera faltet Till och ange mottagarens namn med tangentbordet pa skarmen.

Upp till 30 alfanumeriska tecken kan anges.
Tryck p& eller anvand bakdtpilen for att ta bort ett tecken.

Om du vill andra det aktuella tangentbordssprdket for pekskdrmen ska du trycka pé B for
att visa alla tangentbordssprak, vélja 6nskat sprak och trycka pé OK for att spara och aterga
till foreg@ende skarm.

Tryck pa OK.

Markera fdaltet Fran, ange avsdndarens namn med tangentbordet pd skarmen och tryck pa OK.

Markera en kommentar i listan.

Om du behover anpassa kommentaren markerar du en kommentar under <Tillgdnglig>, anvand
sedan w for att skriva in texten och tryck pa OK.

Om du vill ta bort en kommentar i listan markerar du kommentaren och trycker pé .

Tryck pa Ta bort pa bekrdaftelseskérmen som visas.

Den raderade kommentaren visas under <Tillgdngligt>.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Bildkvalitet

Med alternativen for bildkvalitet kan du forbattra bild- eller utskriftskvaliteten. Tryck pa Tjanster Hem,
tryck pd Fax och pa fliken Bildkvalitet for att visa alternativen for bildkvalitet.

Bildalternativ

Anvdnd Bildalternativ nar du vill dndra utskriftens utseende. Féljande alternativ finns:

e Med Ljusare/mérkare kan du manuellt géra de skannade bilderna ljusare eller moérkare. Flytta
reglaget nedat om du vill gora bilden mérkare och uppdt om du vill géra den ljusare.

e  Med Skdrpa kan du manuellt justera de skannade bildernas skarpa. Flytta reglaget uppat om du
vill gora bilden skarpare. Flytta reglaget nedat nar du vill géra den skannade bilden suddigare.

Bildforbattring

Bildforbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

e Bakgrundsreducering forbdttrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet ar praktiskt nar originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e  Tryck pd Auto reducering om du vill att o6nskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e  Tryck pd Av om du vill inaktivera bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt forlorade pé grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e  Tryck pd Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du
vill att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges battre.

e  Tryck pd Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pé
originalet som skannas.
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Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du dndra den skannade bilden och forbattra utseendet och
stilen pd faxdokumentet. Tryck pé Tjéinster Hem, tryck pd Fax och pa fliken Layoutjustering for att
visa alternativen for layoutjustering.

Dokumentformat

Tryck pd Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nér du skannar fréan
dokumentglaset eller dokumentmataren. Skrivaren anvdander informationen for att berdkna formatet
pa originalet och den skannade bilden. Du kan Gven trycka pa Auto avkédnning om du vill att skrivaren
ska kdnna av formatet automatiskt eller p& Dokument i olika format om flera olika format ingar i
skanningen. Foljande alternativ finns:

e Auto avkdnning ar standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med forinstdllda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen skanningsyta anvdnds ndr du vill ange ett visst omrdde som ska skannas. Mdt omrddet som
ska skannas pé originalet och ange mdtten for X och Y i falten. Endast det angivna omréadet
skannas.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11 tum LSF och 11 x 17 tum KSF)
Andra kombinationer visas p& skarmen.

Skrivaren kdnner av dokumentens format och avgér om den mottagande faxmaskinen kan
hantera de olika pappersformaten. Om den mottagande faxmaskinen inte kan hantera
sidformaten forminskas eller forstoras bilden sé att den kan skrivas ut.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Forminska/Dela upp

Tryck pd Forminska/Dela upp for att ange hur det faxade dokumentet skrivs ut om dokumentets
pappersformat ar storre dn vad den mottagande faxmaskinen klarar av. Foljande alternativ finns:

e  Forminska forminskar bilden sa att den passar den mottagande faxmaskinens pappersformat.

e Dela upp delar upp dokumentet in i tvé lika stora delar, eller storre delen av bilden placeras pé en
sida och resten av bilden pé nasta sida.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Bokfaxning

FORSIKTIGHET! Stding inte den automatiska dokumentmataren nar inbundna original skannas.
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Tryck pa Bokfaxning nar du vill ange vilken eller vilka
sidor som ska skannas i en bok. Det bundna
dokumentet placeras med framsidan ned pda
dokumentglaset och med bokens rygg langs
markeringen vid glasets bakre kant. Lagg det inbundna
originalets 6vre kant mot den bakre kanten pé
dokumentglaset.

Skrivaren identifierar originalets format under
skanningen. Om sidorna har en svart eller moérkfargad
kant tolkas sidorna som mindre dn de i sjdlva verket dr.

Om det orsakar problem, kan du anvinda Egen
skanningsyta i Dokumentformat och ange sidans exakta format. Se Dokumentformat pé sidan 59.

Foljande alternativ finns:

e Bdda sidor anvdnds nar du vill skanna ett uppslag i en bok. Den véanstra sidan skannas forst.
Anvdnd pilarna och ange 0-50 mm (0-2 tum) som ska raderas frén bokens mitt om du vill ta bort
mdrken som skapas av bokryggen pé kopiorna.

e Anvdnd Endast vénster sida om du bara vill skanna den vanstra sidan. Anvand pilarna och ange
0-25 mm (0-1 tum) som ska raderas fran bokens hégra sida om du vill ta bort méarken som skapas
av bokryggen pé kopiorna.

e Anvand Endast héger sida om du bara vill skanna den hégra sidan. Anvénd pilarna och ange
0-25 mm (0-1 tum) som ska raderas frdn bokens vanstra sida om du vill ta bort mdarken som
skapas av bokryggen pa kopiorna.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Du kan faxa flera sidor i ett inbundet dokument med funktionen Sammansdtta jobb. Mer information
finns i Sammansatta jobb pé sidan 67.
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Faxalternativ

Med faxalternativen kan du att ange hur faxdokumentet skickas och hur det skrivs ut pé& den
mottagande faxmaskinen samt hur du skriver ut en bekrdaftelserapport nar faxséndningen dr klar.
Tryck pa Tjdnster Hem, tryck p& Fax och pd fliken Faxalternativ for att visa faxalternativen.

Bekraftelserapport

Tryck pa Bekraftelserapport om du vill skriva ut en séindningsrapport som visar om faxet séndes eller
inte. Vilka alternativ som visas beror pé vilka instdllningar som aktiverats i Verktyg. Mer information
finns i Administration och redovisning pa sidan 197.

Foljande alternativ finns:

Skriv ut bekrdftelse

e Anvdnds ndr du vill skriva ut en sandningsrapport med information om faxet samt en férminskad
kopia av den forsta sidan i faxmeddelandet.
e  Bekraftelserapporten skrivs ut efter varje sandning.

e Nar du faxar till flera mottagare skrivs en rapport ut som visar namnen pd alla mottagare.

Skriv ut endast vid fel

e Tryck pd det har alternativet om du bara vill skriva ut en bekrdaftelserapport ndr ett fel intraffar.
e Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Starthastighet

Funktionen Starthastighet anvénds for att valja med vilken hastighet som skrivaren ska bérja sanda
faxjobbet. En hog starthastighet kan anvdndas pa platser med bra éverforingsférhdllanden och en lag
hastighet bor anvdndas dar éverforingsforhallandena ar samre. Foljande alternativ finns:

Super G3 (33,6 Kbps)

e Vdljer 6verforingshastighet baserat pa hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.

e Denna hastighet minimerar éverforingsfel genom att anvanda ECM-ldage (Error Correction Mode).
Starthastigheten ar 33 600 bitar per sekund (bps).

G3 (14,4 Kbps)

e  Vdljer 6verforingshastighet baserat pa hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.

e  Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna hastighet minimerar 6verforingsfel
genom att anvénda ECM-lage (Error Correction Mode).
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(4800 bps) installt

e Anvdnds i omraden dar kommunikationskvaliteten dar lag, ndr det finns storningar pa telefonlinjen
eller nar det ofta intraffar faxsandningsfel.

e 4800 bps instdllt ger lagre scndningshastighet men dr inte lika kdnslig for fel. Pa vissa platser
begrdnsas anvandning av 4800 bps instdllt.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Fordrojd sandning

Tryck pa Foérdréjd séindning for att ange tidpunkten inom 24 timmar dé faxet ska skickas. Anvéand
funktionen om du vill skicka fax vid en tid med ldgre taxa och nér du skickar fax till ett annat land eller
en annan tidszon. Fordrojd sandning kan Gven anvandas tillsammans med alternativen Brevldda och
Hamtning.

Foljande alternativ finns:

Fordrojd sandning

e Vdlj Fordrojd séndning och ange en tid da faxet ska sdndas i falten Timme och Minut.

e Ange timmar och minuter med pilarna eller siffertangenterna.

e Om maskinen dr instdlld att visa tiden i 12-timmarsformat mdste du ocksd ange FM eller EM.
e  Tryck pd OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Faxet lagras i minnet och sdnds vid den angivna tiden.

Sidhuvud for fax

Med den hdar funktionen kan du inkludera ett sidhuvud nar du sander ett fax. Informationen skrivs ut i
sidhuvudet laingst upp pa varje sida i faxéverféringen. Informationen som ldggs till visas pd skdrmen
och den kan dndras med Verktyg. Se Administration och redovisning pd sidan 197.

e Tryck pd Pa om du vill aktivera sidhuvud for fax och skriva ut informationen pa faxet.
e  Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Brevldador

Brevladdorna ar omraden i skrivarens minne dar inkommande fax lagras och utgdende fax kan hamtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevlador tills det ar dags att hdmta dem. Det innebdr att ndr ett fax
lagras i en brevldda for hamtning kan motstationen hamta faxet pé& begdran.

Systemadministratéren maste stdlla in brevlador innan fax kan lagras i dem. Upp till 200 elektroniska
brevlador kan lagras i skrivarens minne. Om en fjarranvéndare ska kunna skicka faxmeddelanden till
din brevldda maste han/hon kénna till breviddans nummer. Om ett dokument ska kunna hamtas frén
brevladan maste fjarranvandaren kéanna till brevlddans nummer och eventuellt [6senord.
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Losenordet for brevliddan anvands for att skydda faxen i brevlddan sé att den bara kan anvéandas av en
behorig anvandare. Losenordet bestdr av fyra siffror. Om lésenordet till en brevlada har angetts till
0000 kan den 6ppnas med en kombination av vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Tryck pa Brevlador. Foéljande alternativ finns:

Skicka till fjcrrbreviada

Med den har funktionen kan du skicka ett fax till en privat brevlada pa en fjarrmaskin. Motstationen
mdste vara utrustad med brevladefunktion.

1. Valj Skicka till fjarrbreviada.

2. Skriv in mottagarens faxnumret med hjdlp av kontrollpanelen eller tryck pa Uppringningstecken
for att ange numret och andra uppringningstecken. Se Uppringningstecken pé sidan 53.

3. Om duvill skicka till en fjarrbrevidda behéver du mottagarens breviddenummer. Ange ett nummer
i intervallet 001-200 i Breviadenummer.

4. Ange ett fyrsiffrigt l6senord i Lésenord till brevlada.
5. Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

6. Anvdnd Férdréjd séindning om du vill programmera ett visst klockslag dé faxet ska séndas. Se
Fordrojd sandning pé sidan 62.

7. Placera originalen och tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skicka faxet till mottagarens
brevlada.

Meddelandet Lagra i fjarrbrevidda visas.

En rapport skrivs ut nar dokumenten skickas till fjarrbreviddan om systemadministratéren har
aktiverat rapportfunktionen.

Lagra i lokal breviada

Den hdar funktionen anvdnds for att lagra dokument som ska hdmtas. Dokumentet lagras i breviddan
och skickas automatiskt till en mottagande faxmaskin vid begdran.

1. Tryck pé Lagra i lokal brevlada.

Ange ett nummer i intervallet 001-200 i Brevladenummer.
Ange ett [6senord i Lésenord till brevlada.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
Placera originalen och tryck pd Start.

& wN

Faxet skannas och lagras i brevlddan. Darefter visas skdrmen Brevlddor igen.

Skriv ut dokument i lokal brevlada

Fax som lagras i brevlddan kan skrivas ut.

1. Valj Skriv ut dokument i lokal brevlada.

2. Ange ett nummer i intervallet 001-200 i Breviddenummer.

3. Ange ett l6senord i Lésenord till brevilada.

4.  Tryck pé Skriv ut alla dokument om du vill skriva ut alla dokument i brevlddan.

Dokumenten raderas eventuellt efter det att de har skrivits ut, beroende pd instdllningen i Principer for
brevldda och hamtning.
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Faxalternativ

Ta bort dokument i lokal brevlada

Alla fax som lagras i brevladan kan raderas. Dokument i lokal brevladda @r fax som lagras fér hdmtning
och fax som du har tagit emot i brevladan.

1. Vdlj Ta bort dokument i lokal brevlada.

2.  Ange ett nummer i intervallet 001-200 i Breviddenummer.

3. Ange ett l6senord i Losenord till brevlada.

4. Tryck pé Ta bort alla dokument om du vill ta bort alla dokument i brevlddan.
Tryck pa Ta bort alla eller Avbryt pa bekraftelseskdrmen som visas.

Obs! Systemadministratéren stdller in lagringstiden for fax.

5. Innan du tar bort fax fran den valda brevlddan maste du bekrafta borttagningen.

Lokal hamtning

Med funktionen Lokal hadmtning kan ett fax lagras i skrivarens minne och hdmtas av en annan
faxmaskin. Om faxet har lagrats i minnet kan det hdamtas en gédng och raderas, eller hdmtas flera
ganger, beroende pé instdllningen i Principer for brevldda och hdamtning.

Tryck pa Lokal hdmtning. Féljande alternativ finns:

Icke skyddad hdmtning

Med den hdar funktionen kan du skanna dokument och lagra dem i skrivaren minne. Nar en motstation
hamtar fax fran skrivaren kan den hamta det skannade dokumentet eller dokumenten. Inget l6senord
kravs nar du anvander Icke skyddad hamtning.

1.  Tryck pé Icke skyddad hdmtning.
2. Tryck pd Spara for att spara instdallningarna och avsluta.
3. Placera originalen som ska lagras for hamtning och tryck pd Start.

Originalen skannas och lagras i minnet i vantan pé att hamtas.

Skyddad hdamtning

Med den hdar funktionen kan du skanna dokument och lagra dem i skrivarens minne, ddr de sedan kan
hamtas. Skyddad hamtning anvénds for konfidentiella dokument och dokumenten kan hamtas om
faxnumren till de hadmtande enheterna har angetts eller om alternativet Tillat dtkomst till alla ér valt.

1. Tryck pd Skyddad hamtning.

Skriv faxnumren till enheterna som ska hdmta dokumentet eller tryck pa Tillat atkomst till alla.
Anvand Ldgg till om du vill ldgga till nummer i listan.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

v & w N

Placera originalen som ska lagras for hamtning och tryck pa Start.

Originalen skannas och lagras i minnet i vantan pd att hdmtas.
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Faxalternativ

Skriv ut alla lagrade dokument

Dokument som lagras i minnet for lokal hamtning kan skrivas ut. Tryck pa Skriv ut alla lagrade dok.
om du vill skriva ut alla dokument som har lagrats i minnet.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Ta bort alla lagrade dokument

Dokument som lagras i minnet fér lokal hdmtning kan tas bort. Tryck pé Ta bort alla lagrade
dokument om du vill ta bort alla dokument som har lagrats i minnet. Tryck pé& Ta bort alla eller Avbryt
pé bekraftelseskdarmen som visas.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Fjarrhamtning

Med Fjérrhamtning kan du hamta ett lagrat dokument frédn en motstation som du ringer upp. Du kan
hamta dokument fran en annan faxmaskin pa flera satt:

e Med Hamta frdn motstation hdmtas ett fax fran en eller flera motstationer, antingen omedelbart
eller vid en angiven tid som anges med Fordrojd sandning.

e Med Hdmta fran fjdrrbreviada hamtas ett faxdokument frdn brevliddan pd en motstation. Du
mdste kdanna till breviddans nummer och (om tillampligt) l6senordet.

Obs! Om skrivaren inte kan ansluta till motstationen ringer den upp numret igen. Om skrivaren
ansluter till motstationen men 6verféringen misslyckas, ringer den inte upp igen och du maste
starta hamtningen pd nytt. Du kan inte hdmta fax fran andra maskiner om faxlinjen dr installd pa
Endast séindning eller Endast mottagning.

Tryck pd Fjarrhdmtning. Foljande alternativ finns:

Hamta fran motstation

Med funktionen Hamta fran motstation kan du ringa upp en motstation. Funktionen lokaliserar och
hamtar fax som har lagrats pd motstationen. Med Fjarrhdmtning kan du hdmta fax omedelbart eller
vid en angiven tid. Du kan hamta fax fran flera motstationer samtidigt.

1.  Tryck pd Motstation.

2. Skriv faxnumren till de enheter ddr faxhdmtningen ska ske. Anvand Lagg till om du vill lagga till
nummer i listan.

Anvand alternativet Uppringningstecken om specialtecken krdvs i numret. Se Uppringningstecken
pa sidan 53.

3. Anvdnd Fordréjd séndning om du vill programmera ett visst klockslag dé faxmeddelandena ska
hédmtas. Se Fordrojd séndning pd sidan 62.

4, Tryck p& Hadmta nu ndr du vill hamta dokumenten.

Dokumenten hamtas frdn motstationen och skrivs ut. Tryck pa Sténg nar du ar klar.
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Faxalternativ

Hédmta fran fjdrrbreviada

Med funktionen Hamta frén fjarrbrevldda kan du ringa upp en brevldda pé& en motstation. Funktionen
lokaliserar och hdmtar fax som har lagrats i breviadan.

1. Tryck pé Fjérrbrevlada.
2. Skriv faxnumret till skrivaren dér faxet ska hamtas.

Anvand alternativet Uppringningstecken om specialtecken kravs i numret. Se Uppringningstecken
pd sidan 53.

3.  Ange ett nummer i intervallet 001-200 i Brevlddenummer.
4. Ange ett fyrsiffrigt l6senord i Losenord till brevldda.
5. Tryck pd Hamta nu ndr du vill hamta dokument fran breviadan.

Dokumenten hamtas frdn motstationen och skrivs ut. Tryck pa Sténg nar du ar klar.
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Sammansdtta jobb

Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen Sammansatta jobb som kan anvéndas om du vill
kombinera ett jobb med olika original eller nér programmering krdvs. Tryck pa Tjanster Hem, tryck p&
Fax och pa fliken Sammansdtta jobb for att visa alternativen i Sammansdtta jobb.

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika instdllningar for
varje sida eller for ett segment med sidor.

Du kan vdlja lampliga installningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper for enskild programmering.

1. Tryck pd Sammansétta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och sedan pd Paé.

2.  Tryck pa Alternativ och Visa detta fonster mellan segment om du vill visa skdrmen
Sammansatta jobb under skanningen och tryck sedan péa OK.

3. Vdlj Alternativ och Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har skickats om du vill inaktivera
Sammansdatta jobb efter att jobbet har skickats.

4. Tryck pé alternativen for det forsta segmentet i jobbet.
Obs! Skriv in informationen om faxmottagare fore skanning.

5. Placera originalen for segmentet och tryck pa Start.

6. Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pé skarmen
Sammansdatta jobb. Féljande alternativ kan anvandas for alla segment:

e Med Ta bort sista segment tas det segment som just skannats bort. Du kan fortsatta stdlla in
det sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen. Huvudskarmen for
Sammansdatta jobb visas igen.

7. Med Programmera ndsta segment, tryck pa alternativen fér nasta segment.

8. Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.

9. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

10. Tryck pa Sand jobbet for att bearbeta och slutféra jobbet ndr det sista segmentet har skannats.

Skyddade fax

Alla inkommande fax skickas till listan Ej slutférda jobb och skrivs ut omedelbart.

Ett l6senord kravs for att skriva ut inkommande fax om administratoren har aktiverat funktionen
Skyddad mottagning.

1. Tryck pd Jobbstatus och markera faxet i listan nar du vill frigora ett skyddat fax for utskrift.
2. Tryck pa Frigoér pd menyn ndr du vill frigora ett fax for utskrift.
3. Skriv l6senordet med siffertangenterna och tryck pa Frigér jobb.

Det skyddade faxet frigors for utskrift.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

68

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare information om ett redovisningssystem anvdnds pé skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pa Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskarmen som visas.
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Faxa frén dator

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pasidan 70

e  Faxa fran en dator pé sidan 71

e Alternativ nar du faxar fran en dator pé sidan 72
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Inledning

Inledning

Med tjansten Faxa fran dator i skrivardrivrutinen till ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
kan du skicka ett fax till valfri faxmaskin via telendtet frén en dator eller arbetsstation. Den
huvudsakliga fordelen med den har funktionen dr att du inte behover skriva ut dokumentet innan du
faxar det och att du kan utféra hela proceduren utan att lamna arbetsstationen.

Det finns tvé forutsattningar for att du
ska kunna anvdnda funktionen:

e  En ansluten skrivarkonfiguration.
e  En fax aktiverad pa skrivaren

Det finns tre huvudskarmar for instdllning
och faxning fran dator:

e  Anvdnd skdarmen Mottagare for att
adressera faxet genom att ange
mottagare manuellt eller fran en
adressbok.

e  Pa fliken Forsattsblad kan du lagga
till ett forsattsblad till faxmeddelandet.

e [ fonstret Alternativ kan du programmera 6vriga alternativ fér faxjobbet, t.ex. valja
bekraftelsesida, sandningshastighet och faxuppldésning. Du kan dven ange en tid dd faxet ska
sdndas med alternativet Sandningstid.
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Faxa fran en dator

Faxa frdn en dator

Faxtillvalet méste vara installerat pd skrivaren och fax méste ha aktiverats pa skarmen
Tillvalsutrustning.

1.

2.
3.
4

10.

11.

12.

Vdlj eller skapa ett dokument pé datorn.

Oppna dokumentet i programmet, vélj Skriv ut frdn snabbmenyn for att visa utskriftsalternativ.
I listan valjer du den skrivardrivrutin som motsvarar namnet och trycker sedan pé Egenskaper.
Vdlj Fax som jobbtyp pd skarmen Egenskaper i skrivardrivrutinen.

Skdarmen Fax visas. Fliken Mottagare ar markerad som standard.

Om du vill lagga till namn kan du klicka pa ikonen Légg till mottagare eller Ldgag till fran
telefonbok pa fliken Mottagare.

Tryck pé Ldgg till mottagare om du vill lagga till en ny mottagare. Skriv in mottagarens namn och
faxnummer. Ange eventuell 6vrig information och valj OK.

Om du vill att det ska skickas ett forsattsblad tillsammans med faxmeddelandet ska du markera
Skriv ut ett forsattsblad pa fliken Forsattsblad.

Fonstret Forsattsblad visas vilket gor att du kan anpassa sidan efter dina behov.

Nar du har markerat alla 6nskade alternativ valjer du OK.

Vdlj fliken Alternativ om du vill vdlja:

e  Bekrdftelsesida: Skriv ut en bekrdftelsesida eller Skriv inte ut en bekraftelsesida.
e Sandningshastighet: G3 (automatiskt), G3 (14,4 kpbs) eller Instdllt (4800 b/s).
e  Faxupplosning: Standard, Fin eller Superfin.

e Sandningstid: Sénd nu eller Skicka klockan (ange tiden).

¢ Riktnummer/landsnummer.

e Kreditkort.

Nar du har markerat alla 6nskade alternativ valjer du OK.

Valj OK pa skdarmen Egenskaper och valj darefter OK pd utskriftsskarmen.

Pa skarmen Faxbekrdaftelse visas listan 6ver de mottagare du har valt.

Om du vill géra andringar kan du redigera uppgifterna genom att vdlja knappen med pennikonen.
Vdlj OK om informationen ar korrekt.

Ditt fax sands till listan med utskriftsjobb som vdntar pa att 6verforas.
Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen for att visa jobblistan.

Jobbet visas i listan. Om inga jobb visas i listan har jobbet troligen redan bearbetats.
Se Maskin- och jobbstatus pd sidan 187.
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Alternativ nar du faxar frdn en dator

Mottagare

Anvadnd alternativet Mottagare ndr du vill ange en mottagare eller en grupp mottagare av
faxmeddelandet.

1. Vdlj Fax som jobbtyp pa skarmen Egenskaper i skrivardrivrutinen.
Skarmen Fax visas. Fliken Mottagare dr standard.
2. Om du vill lagga till en mottagare klickar du pé Légg till mottagare.
3. Ange foljande information foér mottagaren:
e Namn
e  Faxnummer
e Organisation
e Telefonnummer
e  E-postadress
e Brevladda
4. Valj OK.
Posten laggs till i mottagarlistan.
5. Vdlj ikonen Spara pa skdrmen for mottagare om du vill lagga till mottagaren i din privata
adressbok.
6. Om du vill lagga till en mottagare frén en adressbok trycker du p& knappen Ldgag till fran
adressbok.
Du kan vdlja bland tre adressbocker, Privat, Delad och Delad LDAP. Uppgifterna i den privata och
den delade adressboken lagras i datafiler. Filen till din privata adressbok finns pa datorn eller i ett
personligt filutrymme. Filen till den delade adressboken, om en sadan finns, finns pé en server och
kan delas med andra. Med en delad LDAP-adressbok kan du hamta information fran féretagets
adressbok, om en sadan finns.
Vdlj 6nskad adressboken. Informationen i adressboken hamtas och posterna visas.
e Skriv ett namn eller valj 6nskat namn i listan.
e Ldgg till mottagare fran adressboken i listan med hjdlp av pilen som pekar pa mottagarlistan.
e Om du vill ta bort en mottagare i listan, markera mottagaren, tryck pé Ta bort och vdlj Ja i
fonstret Ta bort mottagare for att ta bort mottagaren.
e Om du vill redigera en mottagare i listan, markera mottagaren, tryck p& Redigera och
darefter pa OK.
7. Valj OK ndr du har valt 6nskade alternativ och vill fortsatta géra instdllningar for jobbet.
Forsattsblad

Med alternativet Forsattsblad kan du ldgga till ett forsattsblad i faxmeddelandet.

Valj Skriv ut ett forsdttsblad om du vill sanda ett forsattsblad med jobbet. Alternativen for
forsattsblad visas.
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Information

Fliken Information ar markerad som standard:
e Ange avsdndarinformation som ska inkluderas pd forsattsbladet:
e Avsdndarens namn
e Avsdandarens organisation
e Avsdndarens e-postadress
e Avsdndarens telefonnummer
e Avsdandarens faxnummer
e  Fran listan med mottagare:
e Vdlj Visa mottagare om du vill skriva ut namnen p& mottagarna pa forsdattsbladet.
e Vdlj Dolj mottagare om du inte vill skriva ut namnen pd mottagarna pé forsattsbladet.
e Vdlj Visa egen text om du vill anpassa forsattsbladet med egen information.

Bild

Vdlj fliken Bild om du vill valja en bild eller text som ska inkluderas pa forsattsbladet.
Om du vill inkludera en vattenstampel:

Vdlj Egen instdllning i listan Vattenstampel.

Valj Text eller Bild fran nasta lista.

w N == e

Vdlj 6nskad vinkel respektive justering genom att anvdnda alternativen for rotera och lage for
bilden eller texten.

Valj Skriv ut i bakgrunden, Blanda eller Skriv ut i forgrunden i listan Lager.

Fran listan under Férhandsgranskning till hoger pa skarmen kan du valja férsattsbladets
pappersformat, Letter(8,5 x 11") eller A4.

6. Vdlj Spara som i listan Vattenstdmpel om du vill spara den anpassade vattenstédmpeln.
e Vdlj Ingen i listan Vattenstdmpel om du inte vill inkludera en vattenstampeln.

Vdlj OK for att verkstdlla ditt val och stanga skdrmen Forsattsblad.

Alternativ

Pa den har skarmen finns det sex alternativ for faxdverféring som du kan anvénda om du vill anpassa
overforingen.

Bekraftelsesida

Du valja att skriva ut en bekraftelsesida som visar om 6verféringen har lyckats eller inte.

Vdlj Skriv ut en bekrdftelsesida pa menyn.
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Alternativ nar du faxar fran en dator

Sdandningshastighet

Du kan vdlja bland tre olika 6verféringshastigheter. Féljande alternativ finns i listan
Sandningshastighet:

e G3 (automatiskt): Detta dr den snabbaste 6verféringshastigheten och standardinstdllningen.
Denna hastighet minimerar éverféringsfel genom att anvanda ECM-lage (Error Correction Mode).
Starthastigheten ar 33 600 bitar per sekund (bps).

e G3 (14,4 kbps): Detta alternativ vdljer 6verforingshastighet baserat pa hur mycket den
mottagande faxmaskinen klarar av. Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna
hastighet minimerar 6verféringsfel genom att anvénda ECM-lage (Error Correction Mode).

e 4800 bps instdllt: Denna hastighet anvénds i omrdden dér kommunikationskvaliteten ar ldg,
ndr det finns storningar pd telefonlinjen eller nar faxdverforingsfel ofta intraffar. Hastigheten
pé 4 800 bps dr langsam men inte lika kanslig for fel. Inom vissa regioner begrdansas
anvandningen av 4 800 bps.

Faxupplosning

Du kan vdlja bland tre bildupplésningar beroende pd vilken typ av dokument som skickas. Ju hogre
upplésning, desto battre blir den mottagna bilden men en bild med hég upplésning tar langre tid att
overfora. Alternativen ar:

e Standard rekommenderas for textoriginal. Alternativet ger snabbare 6verféring men ger inte
basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

e  Fin rekommenderas for linjegrafik och foton. Detta dr grundinstdllningen for upplésning och dr i
de flesta fall det basta alternativet.

e  Superfin rekommenderas for foton, rastrerade bilder och bilder med gratoner. Alternativet medfor
ldngre overforingstid men ger den bdsta bildkvaliteten.

Sdndningstid

Kallas ibland fordrojd sindning. Anvand funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och
ndr du skickar fax till ett annat land eller en annan tidszon. Med standardinstdllningen, Sand nu, skickas
faxet omedelbart.

Om du vill skicka faxet vid en viss tid under de kommande 24 timmarna, vdljer du Skicka klockan och
skriver den lokala tid da faxet ska skickas eller anger tiden med pilarna.

Riktnummer/landsnummer
Vdlj alternativet Riktnummer/landsnummer om du maste lagga till information som t.ex. ett externt

nummer, ett landsnummer eller riktnummer till det mottagarnummer som du har valt pa skdrmen med
mottagare.

Kreditkort

Vdlj Kreditkort om du vill debitera ett kreditkort for samtalet.
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E-post

Det har kapitlet innehdaller:

Inledning pé sidan 76

E-post pa sidan 77

Avancerade installningar pé sidan 81
Layoutjustering pd sidan 83
E-postalternativ pa sidan 85
Sammansatta jobb pé sidan 87
Logga in/ut pd sidan 88
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Inledning

Inledning

E-post dr en standardfunktion som kan
aktiveras. Du vdljer funktionen genom att
trycka pa Tjdanster Hem och sedan pda
E-post ndr funktionen ar aktiverad.

Med E-post kan du forst skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Den skannade bilden
skickas sedan till en eller flera angivna
e-postmottagare dver Internet eller ett
intrandt.

Med funktionen E-post kan du lagga till och ta bort mottagare och redigera e-postmeddelandets
darende.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande knappar som du kan anvénda for att bekrafta eller avbryta
val.

e Avbryt aterstdller skdrmen och atergar till den foregdende skdrmen.
e  OK sparar installningarna och atergdr till den féregdende skdrmen.
e  Stdng stanger skdarmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar e-post och anvdnder de grundldggande funktionerna finns pd
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske méste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behorighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Se Logga in/ut pa sidan 88.
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E-post

Med alternativen i E-post far du tillgang till funktioner som krévs for att stdlla in grundldggande
e-postjobb. Information som t.ex. Till (mottagaren), Cc (kopia till), och Amne anges har.

Ny mottagare

Anvdnd det hdr alternativet nar du ska ange uppgifter om mottagarna av e-postmeddelandet. S& har
anger du mottagare:

1. Vadlj Ny mottagare.

2. Tryck pa Till;, Cc: eller Bec: for att ange mottagarens namn med menyn till vanster om rutan for
e-postadress.

3. Anvdnd tangentbordet péa pekskdarmen och skriv in e-postadressen.
e  Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.
e Tryck pa eller anvand bakdtpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordssprdket for pekskarmen ska du trycka pé B for
att visa alla tangentbordssprak, valja 6nskat sprak och trycka pé OK for att spara och aterga
till foreg@ende skarm.

4.  Tryck pé Légg till nar du vill lagga till e-postadressen i mottagarlistan.
5. Fortsdtt att ldgga till e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan.
6. Valj Stang.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Favoriter

Anvdnd detta alternativ for att valja mottagarnamnen som du tidigare har sparat i denna lista i
skrivarens adressbok.

Adressbok

Om skrivaren har konfigurerats for dtkomst till natverksadressbocker och allménna adressbocker kan du
anvdnda adressbockerna nar du anger mottagare. Mer information om hur du stdller in adressbocker
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

1.  Tryck pa faltet Adressbok.
En lista 6ver e-postadresser visas.
2. Tryck pa E-postkontakter, E-postfavoriter eller Alla kontakter pa menyn E-postkontakter.

3. Tryck pa den 6nskade e-postadressen i namnlistan och darefter pa Till, Cc, Bcc eller Information
pd& menyn som visas.

E-postadressen laggs till i mottagarlistan.
4.  Fortsatt lagga till e-postadresser efter behov.

5. Anvdnd alternativet S6k om du vill soka efter en viss post. Valj Sok och skriv in 6nskat namn med
tangentbordet pd skdrmen. Starta sokningen genom att trycka pd Sok.

Posterna som motsvarar namnet visas.
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6. Markera 6nskat namn och ldgg till mottagaren i listan med hjalp av menyn.

7. Tryck pa Sténg for att stdnga fonstret Adressbok ndr du har valt alla mottagare.

8. Tryck pd Information om du vill se mer information om en adress i adressboken.
Fullstandiga uppgifter om e-postadressens dgare visas.

9. Tryck pa Stang nar du vill stdnga informationsfonstret.

Frén

Sa har skriver du eller redigerar avsdndarens namn:
1. Tryck pé Fran.
Obs! Alternativet kanske inte dr tillgangligt.

2.  Anvdand eller backsteg pd tangentbordet for att radera om ett standardnamn visas.
3. Skriv avsdndarens e-postadress med tangentbordet pd pekskarmen.

e Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.

e Tryck pa eller anvand bakdtpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordssprdket for pekskdrmen ska du trycka pé B for
att visa alla tangentbordssprak, valja 6nskat sprdk och trycka pa OK for att spara och atergéa
till foregéende skarm.

4. Tryck pé& OK for att spara och aterga till foregdende skarm eller tryck pa Avbryt om du vill sténga.
Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.

Arende

Sa har skriver du ett dmne for e-postmeddelandet:

1. Tryck pa Amne.

2. Skriv amnet for e-postmeddelandet med tangentbordet pa skdrmen.
e  Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.
e  Tryck pd eller anvand bakatpilen for att ta bort ett tecken.

e Om duvill andra det aktuella tangentbordsspraket for pekskdarmen ska du trycka pa E— for
att visa alla tangentbordssprak, vélja 6nskat sprék och trycka pé OK for att spara och dtergda
till foregdende skarm.

3.  Tryck pa OK for att spara och atergd till foregaende skarm eller tryck pd Avbryt om du vill stdnga.
Det angivna dmnet visas i fltet Amne.

Utskriftsfarg

Tryck pa Utskriftsfdrg om du automatiskt vill avkdnna och matcha originalens farg eller géra en kopia
i svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning anvdnds ndr du vill att kopian ska motsvara originalet.
e  Svartvitt anvands nar du vill ha en svartvit kopia oavsett originalets farg.
e  Graskala om du vill anvdanda graskalor i stdllet for férg.

e  Fdrg anvdnds ndr du vill géra en fargkopia.
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Dubbelsidig skanning

Med alternativet Dubbelsidig skanning kan du ange om bara den ena eller bdda sidorna av ett original
ska skannas. Foljande alternativ finns:

Enkelsidigt anvinds om originalen dr enkelsidiga.

Dubbelsidigt anvénds om originalen ar dubbelsidiga. Anvénd den automatiska
dokumentmataren ndr du vill skanna original med det har alternativet.

Dubbelsidiga, rotera baksida anvdnds om originalet 6ppnas som en kalender. Anvéand den
automatiska dokumentmataren nar du vill skanna original med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att trycka pa ratt
alternativ i listan Innehdllstyp och Hur dokumentet framstdlldes, forbattras bilkvaliteten.

Innehallstyp

Foto och text rekommenderas for original som innehaller rastrerade fotografier av hog kvalitet.
Med den hdr instdllningen fdar den skannade bilden medelgod kvalitet, men skdrpan i text och
linjegrafik forsamras nagot.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pda fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.
Karta anvdnds om originalet dr en karta eller innehdller detaljerad linjegrafik och text.

Tidning/tidskrift anvdands ndr originalet ar hamtat fran en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstalldes

Tryckt anvdands for original som hdamtats fran en tidskrift, bok eller tidning eller tryckts pa en stor
tryckpress.

Fotokopierat anvdnds for original som fotokopierats.
Fotografi anvands nar originalet dr ett fotografi av hog kvalitet.
Blackstrale anvdnds for original som skrivits ut pa en bléckstrdleskrivare.

Solid ink anvands for original som framstdllts med en torrblacksprocess som t.ex. en utskrift fran
den har skrivaren.

Filnamn

Med den hdar funktionen kan du namnge filen som sdands via e-post.

Skriv filnamnet med tangentbordet pé skdrmen.
e Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 79
Anvandarhandbok



E-post

e Anvand eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller om du vill ta
bort hela posten.

e Tryck pad = om du vill anvanda ett tangentbord fér ett annat sprak.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.
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Avancerade installningar

Med avancerade instdllningar kan du forbattra bild- eller utskriftkvaliteten. Tryck péa Tjanster Hem,
tryck pa fliken E-post och darefter pa Avancerade instéllningar for att 6ppna avancerade
instdllningar.

Bildalternativ

Bildalternativ anvdnds nar du vill andra den utskrivna bildens utseende. Féljande alternativ finns:

e Med Ljusare/mérkare kan du manuellt géra de skannade bilderna ljusare eller moérkare. Flytta
reglaget nedat om du vill géra bilden mérkare och uppdt om du vill gora den ljusare.

e Med Skarpa kan du manuellt justera de skannade bildernas skarpa. Flytta reglaget uppdt om du
vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget nedat nar du vill géra den skannade bilden suddigare.

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfarger i bilden. Flytta reglaget
mot Intensiv om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Pastell om du vill scinka
fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildférbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

e Bakgrundsreducering forbdttrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet dr praktiskt nar originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e Tryck pd Av om du vill inaktivera bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt forlorade pd grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

e  Tryck pd Auto reducering om du vill att o6nskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e Tryck pa Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du
vill att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges bdttre.

e  Tryck pd Auto kontrast om du vill att kontrastinstallningarna ska justeras automatiskt.

Forinstdllningar for skanning

Anvdnd Forinstdllningar fér skanning nar du vill optimera skanningsinstdllningarna for syftet med
dokumenten. Féljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvdnds for delning av filer som ska visas pa skarm och for utskrift av de
flesta vanliga affarsdokument. Instdllningen ger liten filstorlek och normal bildkvalitet.
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e Arkivering - Liten filstorlek ar bdst for vanliga affdarsdokument som ska lagras elektroniskt for
arkivindamadl. Instdllningen ger den minsta filstorleken och normal bildkvalitet.

e OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkénning (OCR).
Instdllningen ger stor filstorlek och basta bildkvalitet.

e  Hogkvalitetsutskrift ar bast for affarsdokument som innehdller detaljerad grafik och foton.
Installningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e  Enkel skanning anvdnds for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek. Med
denna instdllningen kravs endast minimal bildbearbetning och komprimering.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Upplosning

Upplosning pdverkar den skannade bildens utseende. En hégre upplosning ger en bild med bdattre
kvalitet. En lagre upplosning minskar éverféringstiden. Féljande alternativ finns:

e 72 dpi: Rekommenderas for utskrifter som ska visas pé en dator. Den ger den minsta filstorleken.
e 100 dpi: Rekommenderas for utskrifter av textdokument med lag kvalitet.

e 150 dpi: Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdller
inte den basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 200 dpi: Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdiller
inte den basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 300 dpi: Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvdandas i OCR-program.
Rekommenderas dven for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta ar grundinstdllningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi: Rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstdller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi: Rekommenderas for fotografier och grafik av hég kvalitet. Framstdller den storsta
bildfilen, men ocksa den basta bildkvaliteten.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med dessa instdllningar kan du antingen stdlla in basta kvalitet eller mindre
filstorlekar. En liten filstorlek ger nadgot samre bildkvalitet men dr battre nar filen delas 6ver ett natverk.
En stor filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verféring via natverket. Féljande
alternativ finns:

e Normal kvalitet producerar sma filer med hjalp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten
ar godtagbar men en viss kvalitetsférsamring och felaktiga tecken kan férekomma for vissa
original.

e Alternativet Hogre kvalitet ger storre filer och battre bildkvalitet.

e Alternativet Hogsta kvalitet ger storre filer och hogsta mojliga bildkvalitet. Storre filer dr inte
[dmpliga vid delning och for sandning via ndtverk.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.
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Layoutjustering

Med alternativen for layoutjustering kan du dndra den skannade bilden och férbdattra utseendet och
stilen pd utskrifterna. Tryck pa Tjdnster Hem, tryck pa fliken E-post och ddrefter pd fliken
Layoutjustering for att visa alternativen for layoutjustering.

Dokumentets orientering

Med denna instdllning kan du ange orienteringen pd originalen som skannas. Foljande alternativ finns:

e Med Portrdtt avses bildernas orientering i originalen. Anvand det har alternativet ndr du vill valja
stdende orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering pé originalen. Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Stdende avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

¢ Med Liggande avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har

alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdilla in automatisk avkanning av originalets format, original i olika

format eller det exakta formatet pd bilden som ska skannas. Féljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstallningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pa originalet i en lista med forinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen skanningsyta anvdnds ndr du vill ange storleken for ett visst omrdde som ska skannas. Mat
omrddet som ska skannas pd originalet och ange mdtten for X och Y i falten. Endast det angivna
omrddet skannas.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.

Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11 tum LSF och 11 x 17 tum KSF).
Andra kombinationer visas pd skarmen.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur mycket av bilden som ska raderas runt kanterna pad dokumentet.
Du kan till exempel ta bort marken efter hdlslag eller haftklamrar pé originalen. Féljande alternativ
finns:
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e  Alla kanter anvands nar du vill radera lika mycket fran alla kanter. Justera omrddet som ska
raderas frdn 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna. Alla marken och defekter inom det angivna
omrddet raderas.

e Med Enskilda kanter kan du radera en angiven mdngd frdn de olika kanterna.
Justera omradet som ska raderas fran varje kant, 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Hantering av tomma sidor

Med Hantering av tomma sidor kan du vid skanning vdlja att inkludera eller exkludera tomma sidor
dokumenten. Féljande alternativ finns:

e Dolj inte tomma sidor anvdnds for att inkludera tomma sidor.

e Dolj tomma sidor anvands for att ignorera tomma sidor i dokumenten. Denna installning ar
praktisk vid skanning av dubbelsidiga dokument som saknar tryck pé baksidan.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.
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E-postalternativ

Med E-postalternativ kan du tillfdlligt dndra formatet pd e-postbildfilen, ange en svarsadress samt
lagga till ett kort meddelande. Tryck pa Tjénster Hem, tryck pd fliken E-post och ddrefter pa fliken
E-postalternativ for att visa e-postalternativ.

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill anvénda till den
skannade bilden. Féljande alternativ finns:

Med Portable Document Format (PDF) kan mottagare med ratt programvara 6ppna, skriva ut
och redigera e-postfiler oavsett datorplattform.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar bearbetar filen med en process for optisk teckenigenkdnning (OCR). Det kan ta ndgra
minuter, men medfor att du kan soka i filen och redigera texten. Sprakmenyn 6ppnas nar
Sokbar vdljs. Markera lampligt sprak p&4 menyn.

Alternativet PDF kanske inte kan anvandas nar uppldsningen dr instdlld pa 200 dpi, beroende pd

den mottagande enheten.

PDF/A dr industristandardformatet for ldngvarig dokumentlagring och baseras pa PDF-formatet.

Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instéllningar ar lampliga for langtidslagring.

e  Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar bearbetar filen med en OCR-process. Det kan ta ndgra minuter, men medfér att du
kan soka i filen och redigera texten. Sprdkmenyn 6ppnas ndr du trycker pd Sékbar. Markera
lampligt sprak pa menyn.

XML Paper Specification (XPS) dr ett nytt format som stéds av Windows Vista.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e  Sokbar bearbetar filen med en OCR-process. Det kan ta ndgra minuter, men medfér att du
kan soka i filen och redigera texten. Sprdkmenyn 6ppnas ndr du trycker pd Sokbar. Markera
[@mpligt sprék pd menyn.

Tagged Image File Format (TIFF), flersidigt, ger en TIFF-fil som innehaller flera sidor med

skannade bilder. Specialanpassad programvara kravs for att 6ppna det hdar filformatet.

TIFF 1 fil per sida skapar en grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram och pa olika
datorsystem. En separat fil skapas for varje bild som skannas.
Joint Photographic Experts Group (JPEG), 1 fil per sida ger en komprimerad grafikfil som kan

oppnas i olika grafikprogram och pa flera datorsystem. En separat fil skapas for varje bild som
skannas.

Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.

Meddelande

Anvand det hdr alternativet nar du vill skriva sjdlva texten i e-postmeddelandet. Meddelandet ar
texten i sjalva e-postmeddelandet, inte texten pa drenderaden.

Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet pé& pekskarmen.
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e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anvdandas.

e Anvand eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller om du vill ta
bort hela posten.

e Tryck pad = om du vill anvanda ett tangentbord fér ett annat sprék.
e Tryck pd OK for att spara instdllningen och avsluta.

Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska svara till. Du kan t.ex.
ange din egen e-postadress. Din e-postadress visas om du har loggat in som behorig och om dina
uppgifter finns i adressboken.

e Anvand tangentbordet pd pekskdarmen och skriv in e-postadressen.
e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anvandas.

e Anvand eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller om du vill ta
bort hela posten.

e  Tryck pd -

om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprék.
e Tryck pa OK for att spara instdllningen och avsluta.
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Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen Sammansatta jobb som kan anvéndas om du vill
kombinera ett jobb med olika original eller nér programmering krdvs. Tryck pa Tjanster Hem, tryck p&
fliken E-post och darefter pd fliken Sammansdtta jobb for att visa alternativen for Sammansatta jobb.

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika instdllningar for
varje sida eller olika sidgrupper.

Du kan vdlja lampliga installningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper for enskild programmering.

1.  Tryck pd Sammansétta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och darefter péa Pa.
Obs! Mottagarens uppgifter méste anges innan du skannar.

2. Tryck pa Alternativ och Visa oversiktsfonster mellan segment om du vill visa skdarmen
Sammansatta jobb under skanningen.

3. Tryck pd alternativen for det forsta segmentet i jobbet.

4, Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pd Start.

wu

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdarmen for Sammansdtta jobb visas igen.

Med Programmera néista segment, tryck pd alternativen for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Skicka
jobbet nadr det sista segmentet har skannats.

L 00N o

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 87
Anvandarhandbok



Logga in/ut

Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

88

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare uppgifter om ett redovisningssystem anvands pa skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Nar du vill logga ut trycker du pd Logga in/ut igen eller markerar omradet med
anvdandaruppgifter och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pd Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskarmen som visas.
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Det har kapitlet innehdaller:

Inledning pé sidan 90
Uppringningsalternativ pa sidan 91
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Bildkvalitet p& sidan 95
Layoutjustering pé sidan 96
Faxalternativ pé& sidan 97
Sammansatta jobb pa sidan 98
Logga in/ut pa sidan 99
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Inledning

Inledning

Serverfax ar en standardfunktion som kan
aktiveras. Du vdljer funktionen genom att
trycka pa Tjdanster Hem och sedan pda
Serverfax nar funktionen dar aktiverad.

Serverfax skannar dokument och skickar
dem till en faxmaskin, oberoende av typ,
som dr ansluten till ett telefonnat. Faxen
skickas fran skrivaren till en extern
faxserver som sander dem vidare via
telefonnatet till det angivna faxnumret.

Det innebdar att faxs@ndningar styrs av
servern, vilket kan begrdnsa de tillgangliga
faxalternativen. Servern kan till exempel
stdllas in sé att alla fax skickas ndr lagre taxa
galler.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande
knappar som du kan anvanda for att
bekrafta eller avbryta val.

e  Avbryt aterstdller skarmen och atergar
till den foregaende skarmen.

e  OK sparar installningarna och atergar
till den foregaende skarmen.

e  Stdng stanger skdarmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar ett serverfax och anvdnder de grundléiggande funktionerna finns pd
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske méste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behorighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Se Logga in/ut pa sidan 99.
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Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Valj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Tryck pa Tjdénster Hem och sedan pd Serverfax for att 6ppna uppringningsalternativ.

Manuell uppringning

1. Vdlj faxnummerfdltet och ange mottagarens faxnummer med siffertangenterna.

2. Anvand Uppringningstecken om du behéver skriva specialtecken i numret samt 6vriga
uppringningstecken. Se Uppringningstecken pd sidan 91.

3. Tryck pé Ldgg till nar du vill lagga till numret i mottagarlistan. Ange ytterligare nummer efter
behov.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Uppringningstecken

Tryck pa Uppringningstecken om du vill
lagga till ytterligare uppringningstecken.
Anvand det hdr alternativet nar du mdste { H

ange specialtecken i ett faxnummer. Sa har

skr?verzlu ett faxnummer med @ DD
uppringningstecken: B@ @B
1. Tryck pa Uppringningstecken. @@ DB
2. Skriv numret samt 6vriga B@@ Ej

uppringningstecken med ‘I”I] j
siffertangenterna.

e
}

Du kan vdlja bland féljande tecken:

e Uppringningspaus [,] anvdnds nar du vill ldgga in en paus mellan siffror. Pausen kan
anvdandas till exempel for att koppla 6ver ett fax frén en intern till en extern linje vid
automatisk uppringning. For ytterligare paustid léigger du till flera paustecken. Om du
anvander nummer med debiteringskod infogar du in en paus efter faxnumret och fére
debiteringskoden.

e Lang paus [l] anvénds till att lagga in en lang paus mellan siffror.

e  Maskera data [/] anvands for att skydda konfidentiell information. Om en speciell
debiteringskod eller ett kreditkortsnummer kréavs for en uppringning kan du anvanda
tecknet Maskera data. Tryck pd tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det
sista konfidentiella numret trycker du pa / igen for att inaktivera maskeringen. Tecken
mellan /-symbolerna visas som *.

e Gruppringning [\] anvands for att ldgga till ett till faxnummer om faxet ska skickas till flera
mottagare.

e  Puls till ton [:] anvénds till att vaxla mellan puls- och tonuppringning.
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Uppringningsalternativ

e Losenordskontroll [S] anvands till att identifierar motstationen. Tecknet verifierar att ratt
nummer har ringts.

e Vadnta pa ndtverkssignal [W] - fordrojer uppringning tills en forvantad natverkston avkanns.
Detta tecken kan @ven anvdandas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjanster.

o Valfritt lasbarhetstecken [+] anvdnds for att gora det enklare att ldsa informationen, men

paverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera riktnumret i ett
faxnummer anvdnder du lasbarhetstecknet 01234+567890.

Navigera genom numret med vanster och héger pilar och anvéand eller blanksteg pa
tangentbordet for att for att ta bort ett felaktigt angivet tecken eller ta bort alla inmatade tecken.

3. Laggtill numret i mottagarlistan genom att vdlja Léagg till nar du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

4,  Tryck pa Stang nar du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Faxkatalog

Med Faxkatalog kan du lagra enskilda faxnummer som anvdnds ofta. Faxkatalogen kan éppnas via alla
skarmar dar faxnummer mdste anges. Upp till 29 poster kan laggas till.

Anvdnda faxkatalog

Du kan nd nummer som lagrats i faxkatalogen med hjdlp av Faxkatalog.

1.

5.

Tryck pa Faxkatalog.
En lista 6ver faxnummer som lagras i faxkatalogen visas.

Markera 6nskat nummer och tryck pa Lagg till i mottagare pd menyn. Numret lcggs till i
mottagarlistan.

Fortsatt att lagg till fler mottagare om sé behovs.
Om du vill redigera en befintlig post, markerar du posten i listan och trycker pé Redigera.
Redigera posten och tryck pd OK.

Om du vill ta bort en post i listan ska du markera posten och trycka pé& Ta bort p& menyn. Tryck pa
Ta bort eller Avbryt pd bekraftelseskarmen som visas.

Tryck pa Sténg nar du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Stdlla in faxkatalogen

1.
2.
3.

92

Tryck pa fliken Serverfax och ddrefter pa Faxkatalog.
Markera en tom post i listan. Anvand rullningslisten vid behov.
Skriv faxnumret i fdltet Skriv ett faxnummer.

Tryck pa eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela
posten.

Tryck pa OK.
Den nya posten visas i listan.
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Markera posten i listan och markera Lagg till i mottagare om du vill anvénda posten for det
aktuella jobbet.

Numret laggs till i mottagarlistan.

Om du vill redigera en befintlig post, markerar du posten i listan och trycker pa Redigera.
Redigera posten och tryck pd OK.

Tryck pa Sténg nar du vill stanga faxkatalogen.
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Alternativ for serverfax

Med alternativen for serverfax far du tillgang till de faxfunktioner som krévs ndr du programmerar
grundlaggande serverfaxjobb. Tryck pd Tjanster Hem och pd Serverfax for att visa alternativ for
serverfax. Fliken Serverfax visas.

Dubbelsidig skanning

Med alternativet Dubbelsidig skanning kan du ange om bara den ena eller b&da sidorna av ett original
ska skannas. Foéljande alternativ finns:

e  Enkelsidigt anvdnds om originalen ar enkelsidiga.

e Dubbelsidigt anvéinds om originalen ar dubbelsidiga. Anvand den automatiska
dokumentmataren nar du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender. Anvand den
automatiska dokumentmataren ndr du vill skanna original med det hér alternativet.

Dokumenttyp

Anvdand det har alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange rdtt typ
kan du forbattra kvaliteten pd utskriften. Foljande alternativ finns:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller rastrerade fotografier av hog kvalitet.
Med den hdr instdllningen far den skannade bilden medelgod kvalitet, men skarpan i text och
linjegrafik férsamras nagot.

e  Foto anvdnds for original som innehaller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Uppldsning

Upplésningen paverkar utseendet pé faxet vid den mottagande faxen. En hogre upplésning ger en bild
med bdttre kvalitet. En lagre upplosning minskar overféringstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textdokument. Alternativet ger snabbare
overféring men ger inte bdsta bildkvalitet for grafik och fotografier.

e Fin (200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Detta dar grundinstdllningen fér upplésning
och dr i de flesta fall det basta alternativet.
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Bildkvalitet

Med alternativen for bildkvalitet kan du forbdattra bildkvaliteten eller utskriftskvaliteten. Tryck pa
Tjdnster Hem, sedan pa Serverfax och ddrefter pd fliken Bildkvalitet for att visa alternativen for
bildkvalitet.

Bildalternativ

Bildalternativ anvdnds ndr du vill andra den utskrivna bildens utseende. Med Ljusare/mérkare kan du
manuellt goéra de skannade bilderna ljusare eller mérkare. Flytta reglaget nedat om du vill géra bilden
morkare och uppdt om du vill géra den ljusare.

Bildforbattring

Bildforbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

e Bakgrundsreducering forbattrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet ar praktiskt nar originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e  Tryck pd Auto reducering om du vill att onskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e  Tryck pd Av om du vill inaktivera bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt férlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.
e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e  Tryck pd Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du
vill att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges battre.

e  Tryck pd Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pé
originalet som skannas.

e  Tryck pd OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du dndra den skannade bilden och forbattra utseendet och
stilen pa faxdokumentet. Tryck pa Tjénster Hem, sedan pa Serverfax och darefter pa fliken
Layoutjustering for att 6ppna alternativen for layoutjustering.

Dokumentets orientering

Anvdnds ndr du vill ange orienteringen pa originalen som skannas. Féljande alternativ finns:

e Med Portrdtt avses bildernas orientering i originalen. Anvand det har alternativet ndr du vill valja
stdende orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering pé originalen. Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Stdende avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

¢ Med Liggande avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Dokumentformat

Tryck pd Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nér du skannar fréan
dokumentglaset eller den automatiska dokumentmataren. Skrivaren anvander informationen for att
berdkna formatet pd originalet och de skannade bilderna. Du kan dven trycka pa Auto avkénning om
du vill att skrivaren ska kéinna av formatet automatiskt eller pd Dokument i olika format om flera olika
format ingar i skanningen. Féljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med férinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen skanningsyta anvdnds ndr du vill ange ett visst omrdde som ska skannas. Mdt omrddet som
ska skannas pa originalet och ange matten for X och Y i falten. Endast det angivna omradet
skannas.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11 tum LSF och 11 x 17 tum KSF).
Andra kombinationer visas pa skdarmen.

Skrivaren kdnner av dokumentens format och avgér om den mottagande faxmaskinen kan
hantera de olika pappersformaten. Om den mottagande faxmaskinen inte kan hantera
sidformaten forminskas eller forstoras bilden sé att den kan skrivas ut.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

96 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Faxalternativ

Faxalternativ

Med faxalternativ kan du ange ndr faxet ska sandas. Tryck pa Tjénster Hem, sedan pa Serverfax och
darefter pa fliken Faxalternativ for att visa faxalternativen.

Fordrojd sandning

Tryck pa Fordréjd sandning for att ange tidpunkten inom 24 timmar da faxet ska skickas. Anvand
funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och ndr du skickar fax till ett annat land eller
en annan tidszon. Férdrojd sdndning kan dven anvandas tillsammans med alternativen Brevldda och
Hamtning.

e Tryck pd Av for att skicka faxet inom 24 timmar frédn den aktuella tiden.

e Tryck pd Fordrojd séindning om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och ndr du skickar fax
till ett annat land eller en annan tidszon.

e Tryck pd faltet Timme eller Minut och ange en tid dé faxet ska sdndas i falten.

e Ange timmar och minuter med pilarna eller siffertangenterna.

e Om skrivaren dr instdlld att visa tiden i 12-timmarsformat madste du dven ange FM eller EM.
e Tryck pa OK for att spara, programmera och skanna faxjobbet.

Faxet lagras i minnet och sdnds vid den angivna tiden.
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Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen Sammansatta jobb som kan anvéndas om du vill
kombinera ett jobb med olika original eller néar programmering kravs. Tryck pa Tjanster Hem, sedan pé
Serverfax och darefter pa fliken Sammansétta jobb for att visa alternativen for Sammansatta jobb.

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika instdllningar for
varje sida eller for ett segment med sidor.

Du kan vdlja lampliga installningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper for enskild programmering.

1.  Tryck pd Sammansétta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och darefter péa Pa.
Obs! Faxmottagarens uppgifter méste anges innan du skannar.

2. Tryck pa Visa oversiktsfonster mellan segment om du vill visa skdrmen Sammansdtta jobb under
skanningen, tryck darefter p& OK.
3. Vdlj alternativen for det forsta segmentet i jobbet.

4, Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pd Start.

wv

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdarmen for Sammansdtta jobb visas igen.

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att valja Skicka
jobbet nadr det sista segmentet har skannats.

L 00N
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Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare uppgifter om ett redovisningssystem anvands pa skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pa Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskarmen som visas.
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Skanna arbetsflode

Det har kapitlet innehdller:

Inledning pé sidan 102

Alternativet Skanna arbetsflode pd sidan 104
Avancerade instdllningar pd sidan 106
Layoutjustering pd sidan 109
Arkiveringsalternativ p& sidan 111
Sammansatta jobb pé sidan 113

Logga in/ut p& sidan 122
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Inledning

Inledning

Skanna arbetsflode dr en standardfunktion
som kan aktiveras. Du vdljer funktionen
genom att trycka pé Tjénster Hem och
sedan pd Skanna arbetsflode nar
funktionen ar aktiverad.

Med Skanna arbetsfléde kan du skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Anvénd Skanna
arbetsflode nar bdde skrivaren och datorn
har tillgéng till samma lagringsplats for
filer. Den skannade filen placeras péa en
plats som anges av mallen som valts i skrivaren, t.ex. en kataloginstdllning pé en natverksserver, en
datorenhet eller ett USB-minne.

Med standardalternativet Skanna arbetsflode kan elektroniska bilder lagras och hdamtas frén en server
eller arbetsstation i natverket. Det finns ytterligare alternativ:

e Skanna till brevlada som lagrar bilden i skrivarens minne dar anvandaren kan hamta filer med
CentreWare Internet Services. Mer information finns i Avlds till brevlada pa sidan 117.

e  Skanna till hemadress ddr anvdndaren kan sdnda filerna till en plats i natverket som angetts som
hemdestination. Mer information finns i Avlds till hem pé sidan 120.

¢ Med Skanna till USB-minne kan anvéndaren lagra bilderna pé& ett USB-minne som finns i
USB-porten. Ldas mer i USB-port pa sidan 123.

Skanna arbetsflode stdlls in av systemadministratoren via CentreWare Internet Services. Anvandarna
kan skapa mallar och mappar med CentreWare Internet Services nar en lamplig skanningsfunktion har
stdllts in och aktiverats.

Instruktioner om hur du anvander de grundldggande funktionerna for Skanna arbetsfloéde finns pé
instruktionsbladen for ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske méste ange
inloggningsuppgifter for funktionerna om behorighetsldget eller redovisning ar aktiverat pa skrivaren.
Se Logga in/ut pa sidan 122.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller lagringsplatser pd en server dar skannade filer sparas. Arkiven stdlls in med
CentreWare Internet Services. Innan du kan anvénda Skanna arbetsfléde madste
systemadministratéren ange vilka arkiv som ska vara tillgéngliga fran skrivaren. Genom att vdlja en
mall anger du i vilket arkiv/plats som det skannade jobbet ska sparas. Arkiv kontrolleras av CentreWare
Internet Services nar systemadministratoren har angett dem som skanningsdestination. Du kan
definiera hogst fem regler (en standard och fyra ytterligare). Nar arkiven har lagt upp kan du anvanda
dem nar du dndrar mallar.
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Inledning

Mallar

Mallar anvénds ndr du skannar och faxar jobb pd skrivaren via tjcnsten Skanna arbetsflode. I mallen
definieras de funktioner som anvdnds vid skanning och faxning, Information som till exempel jobbets
slutdestination (filens plats), installningar for bildkvalitet definieras i mallen, tillsammans med mallens
namn. Mallnamnet visas i mallistan som du kan 6ppna pé skrivarens pekskarm.

Du kan vdlja en befintlig mall utan dndringar eller anvénda CentreWare Internet Services for att stdlla
in en helt ny mall eller dndra en befintlig mall. Du mdste vdlja en mall pé skrivarens pekskarm nar du vill
skanna med Skanna arbetsflode.

Mallatgarder kan utféras via CentreWare Internet Services eller FreeFlow™ SMARTsend™. Mer
information om mallarna till FreeFlow™ SMARTsend™ finns i anvéndarhandboken till FreeFlow™
SMARTsend™. Handboken ingdr i programdokumentationen till FreeFlow™ som medfoljer skrivaren.

Den grundinstallda mallen finns alltid i skrivaren och visas 6verst i listan. Den grundinstdllda mallen
ingdr i skrivarens programvara. Nar systemadministratoren har stallt in filarkivet staller han/hon in
parametrarna i den grundinstallda mallen.

Som anvandare kan du skapa en ny mall, ta bort en befintlig mall och kopiera och dndra en befintlig
mall. Malldtgdrderna utférs med CentreWare Internet Services. Mer information om atgdrderna finns
ldngre fram i den har handboken.
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Alternativet Skanna arbetsflode

Alternativet Skanna arbetsflode

Valja en mall

Markera mallen som du vill anvdnda i mallistan. Anvand menyn ovanfér listan om du vill se fler mallar.
Tryck pa Uppdatera mallar pa fliken Avancerade instdallningar for sakerstdlla att de senaste mallarna
dr tillgéngliga.

e I Alla mallar kan du identifie[a och vdlja alla | ] — ] — ] —
skanningsmallar och arbetsfloden som finns || ™ "= | =

tillgangliga pa skrivaren. Anvand (B w— [ F—
rullningsalternativen for att bladdra igenom ||| I
listan och vdlja en skanningsmall. %}%—] \
e GRUNDINSTALLNING visar de ) m— }
grundldggande skanningsmallarna som G == \
skapats med alternativen pa skrivaren. [@- ] B [ (E e— ) m—
e USB anvands for att lagra de skannade - J { } { }

bilderna pd ett USB-minne. USB-minnet
anges som arkiveringsplats i den har mallen. Om den hdr mallen vdljs utan att ett USB-minne har
satts i visas ett meddelade.

Utskriftsfarg

Tryck pa Utskriftsfdrg om du automatiskt vill avkdnna och matcha originalens farg eller géra en kopia
i svartvitt, fyrfarg eller enfargat. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning anvdnds ndr du vill att kopian ska motsvara originalet.

e  Svartvitt anvands nar du vill framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets farg.
e  Graskala om du vill anvanda graskalor i stdllet for féirg.

e  Fdrg anvdnds ndr du vill géra en fargkopia.

Dubbelsidig skanning

Med alternativet Dubbelsidig skanning kan du ange om bara den ena eller bdda sidorna av ett original
ska skannas. Foljande alternativ finns:

e Enkelsidigt anvands om originalen dr enkelsidiga.

e Dubbelsidigt anvinds om originalen dr dubbelsidiga. Anvdnd den automatiska
dokumentmataren nar du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender. Anvéand den
automatiska dokumentmataren nar du vill skanna original med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange ratt typ
kan du forbattra kvaliteten pa utskriften. Foljande alternativ finns:
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Alternativet Skanna arbetsflode

Foto och text rekommenderas for original som innehaller rastrerade fotografier av hog kvalitet.
Med den hdr instdllningen far den skannade bilden medelgod kvalitet, men skarpan i text och
linjegrafik férsamras nagot.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pda fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

Karta anvdands om originalet dr en karta eller innehdller detaljerad linjegrafik och text.

Tidning/tidskrift anvdands ndr originalet ar hamtat fran en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Hur dokumentet framstdlldes

Tryckt anvands for original som hamtats frén en tidskrift, bok eller tidning eller som har tryckts pé
en stor tryckpress.

Fotokopierat anvdnds for original som fotokopierats.
Fotografi Anvands ndr originalet dr ett fotografi av hog kvalitet.
Bldckstrale anvdands for original som skrivits ut pd en blackstraleskrivare.

Solid ink anvdnds for original som framstallts med en torrbldcksprocess, t.ex. utskrifter frdn den
har skrivaren.

Filnamn

Du kan ge filen ett namn.

Skriv in filnamnet med tangentbordet pa skarmen.
e  Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.

e Tryck pa eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela
posten.

e Tryck pad = om du vill anvanda ett tangentbord fér ett annat sprék.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Avancerade installningar

Med avancerade instdllningar kan du forbattra bild- eller utskriftkvaliteten. Tryck péa Tjanster Hem,
sedan pd Skanna arbetsflode och ddrefter pd fliken Avancerade instdllningar for att visa avancerade
instdllningar.

Bildalternativ

Bildalternativ anvdnds nar du vill andra den utskrivna bildens utseende. Féljande alternativ finns:

Med Ljusare/morkare kan du manuellt gora de skannade bilderna ljusare eller morkare. Flytta
reglaget nedat om du vill géra bilden mérkare och uppdt om du vill gora den ljusare.

Med Skdrpa kan du manuellt justera de skannade bildernas skarpa. Flytta reglaget uppat om du
vill géra bilden skarpare. Flytta reglaget nedat nar du vill géra den skannade bilden suddigare.

Fargmattnad justerar balansen mellan kraftiga farger och pastellfdrger i bilden. Flytta reglaget
mot Intensiv om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Pastell om du vill scinka
fargmattnaden.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Bildforbattring

Bildforbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

106

Bakgrundsreducering forbattrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet ar praktiskt nar originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e  Tryck pd Auto reducering om du vill att oonskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e  Tryck pd Av om du vill inaktivera bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt férlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.
Kontrast justerar tdtheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for lite
kontrast.

e  Tryck pd Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du
vill att svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskdrpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges battre.

e  Tryck pd Auto kontrast om du vill att kontrasten ska stdllas in automatiskt beroende pé
originalet som skannas.

e  Tryck pd OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Forinstdllningar for skanning

Anvdnd Forinstdllningar fér skanning nar du vill optimera skanningsinstdllningarna for syftet med
dokumenten. Foljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvdnds for delning av filer som ska visas pa skarm och for utskrift av de
flesta vanliga affdrsdokument. Instdllningen ger liten filstorlek och normal bildkvalitet.

e Arkivering - Liten filstorlek ar bast for vanliga affarsdokument som ska lagras elektroniskt for
arkivandamadl. Instdllningen ger den minsta filstorleken och normal bildkvalitet.

e OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkdnning (OCR).
Installningen ger stor filstorlek och hogst mojliga bildkvalitet.

e Hogkvalitetsutskrift ar bast for affarsdokument som innehaller detaljerad grafik och foton.
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst mojliga bildkvalitet.

e  Enkel skanning anvdands for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek. Med
denna instdllningen krévs endast minimal bildbearbetning och komprimering.

e Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Upplosning

Upplosning pdaverkar den skannade bildens utseende. En hogre upplosning ger en bild med bdattre
kvalitet. En lagre upplosning minskar overféringstiden. Féljande alternativ finns:

e 72 dpi: Rekommenderas for utskrifter som ska visas pé en dator. Den ger den minsta filstorleken.
e 100 dpi: Rekommenderas for utskrifter av textdokument med lag kvalitet.

e 150 dpi: Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdller
inte den basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 200 dpi: Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstdaller
inte den basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 300 dpi: Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvéandas i OCR-program.
Rekommenderas dven for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta ar grundinstallningen for upplésning och dr i de flesta fall det bdsta alternativet.

e 400 dpi: Rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstdller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi: Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den storsta mojliga
bildfilen men ocksa den basta bildkvaliteten.

e  Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med installningarna kan du antingen stdlla in hégsta kvalitet eller en mindre
filstorlek. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men ar battre ndr filen delas over ett natverk.
En storre filstorlek sckerstdller battre bildkvalitet men kraver mer tid vid 6verféring via ndtverket.
Foljande alternativ finns:

e Normal kvalitet skapar sma filer med hjalp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten ar
godtagbar men en viss kvalitetsforsamring och felaktiga tecken kan forekomma for vissa original.
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e Hogre kvalitet skapar storre filer med bdttre bildkvalitet.

e  Hogsta kvalitet skapar storre filer och maximal bildkvalitet. Stora filer dar inte lampliga for delning
och sdndning via natverk.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Obs! Om du andrar alternativet Kvalitet/filstorlek kan det paverka instdllningarna i
Forinstdllningar fér skanning pa fliken Skanna arbetsflode.

Uppdatera mallar

Funktionen Uppdatera mallar hdmtar nya och uppdaterade mallar eller arbetsfléden och tar bort
foraldrade objekt frdn listan.

e Uppdatera nu hamtar uppdaterad mallinformation omgéende.
e  Tryck pd Uppdatera nu for att bekrdfta att en uppdatering kréivs.
e Vdlj Sténg.
Obs! Om du valjer detta alternativ kan det intrdffa en férsening som medfor att tjansten Skanna

arbetsflode inte kan anvandas under flera minuter. Férseningen pdverkar inte 6vriga tjanster pd
skrivaren.
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Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du dndra den skannade bilden och forbattra utseendet och
stilen pa utskrifterna. Tryck pd Tjénster Hem, sedan pd Skanna arbetsfléde och darefter pa fliken
Layoutjustering for att 6ppna alternativen for layoutjustering.

Dokumentets orientering

Anvdnds ndr du vill ange orienteringen pa originalen som skannas. Féljande alternativ finns:

e Med Portrdtt avses bildernas orientering i originalen. Anvand det har alternativet ndr du vill valja
stdende orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering pé originalen. Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Stdende avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

¢ Med Liggande avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har

alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avkénning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pd bilden som ska skannas. Féljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstallningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pa originalet i en lista med forinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen skanningsyta anvdnds ndr du vill ange ett visst omrdde som ska skannas. Mdt omradet som
ska skannas pd originalet och ange matten for X och Y i de avsedda falten. Endast det angivna
omrddet skannas.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11 tum LSF och 11 x 17 tum KSF).
Andra kombinationer visas pd skarmen.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna pd dokumentet.
Du kan till exempel ta bort marken efter hdlslag eller haftklamrar pé originalen. Féljande alternativ
finns:
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e  Alla kanter anvands nar du vill radera lika mycket fran alla kanter. Justera omrddet som ska
raderas frdn 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna. Alla marken och defekter inom det angivna
omrddet raderas.

e Med Enskilda kanter kan du radera en angiven mdngd frdn de olika kanterna.
Justera omradet som ska raderas fran varje kant, 0-50 mm (0-2 tum) med pilarna.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Hantering av tomma sidor

Med Hantering av tomma sidor kan du vid skanning vdlja att inkludera eller exkludera tomma sidor
dokumenten. Féljande alternativ finns:

e Dolj inte tomma sidor anvdnds for att inkludera tomma sidor.

e Dolj tomma sidor anvands for att ignorera tomma sidor i dokumenten. Denna installning ar
praktisk vid skanning av dubbelsidiga dokument som saknar tryck pé baksidan.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja OK.
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Arkiveringsalternativ

Anvand Arkiveringsalternativ ndr du vill ange uppgifter for de skannade bilderna som ska lagras, t.ex.
filnamn, filformat och villkor for dverskrivning. Tryck pd Tjdnster Hem, sedan pd Skanna arbetsflode
och ddrefter pd Arkiveringsalternativ for att visa arkiveringsalternativ.

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill anvénda till den
skannade bilden. Féljande alternativ finns:

Med Portable Document Format (PDF) kan mottagare med ratt programvara 6ppna, skriva ut
och redigera filen, oavsett datorplattform.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar bearbetar filen med en OCR-process. Det kan ta nadgra minuter, men medfor att du
kan soka i filen och redigera texten. Menyn Sprak 6ppnas ndr Sékbar vdljs. Vdlj lampligt sprék
pé& menyn.

Alternativet PDF kanske inte kan anvandas nar uppldsningen dr instdlld pa 200 dpi, beroende pd

den mottagande enheten.

PDF/A dr industristandardformatet for ldngvarig dokumentlagring och baseras pa PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instéllningar ar lampliga for langtidslagring.

e  Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar bearbetar filen med en OCR-process. Det kan ta ndgra minuter, men medfér att du
kan soka i filen och redigera texten. Menyn Sprak 6ppnas nar Sokbar valjs. Valj lampligt sprak
pd menyn.

XML Paper Specification (XPS) dr ett nytt format som stéds av Windows Vista.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e  Sokbar bearbetar filen med en OCR-process. Det kan ta ndgra minuter, men medfér att du
kan soka i filen och redigera texten. Menyn Sprak 6ppnas nar Sékbar vdljs. Valj lampligt sprak
pé& menyn.

TIFF skapar en grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram och pa olika datorplattformar.

Specialanpassad programvara krdvs for att 6ppna det hdar filformatet.

JPEG (1 fil per sida) (Joint Photographic Experts Group) skapar en komprimerad grafikfil som
kan 6ppnas i olika grafikprogram pé olika datorplattformar. En separat fil skapas for varje skannad
bild.

Obs! Flersidigt skapar en enda fil med flera sidor med skannade bilder. 1 fil per sida skapar en
separat fil for varje skannad bild.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Om filen redan finns

Det hdr alternativet anger hur skrivaren hanterar duplicerade filnamn.

Ldgg till ett nummer i namn lagger till ett unikt nummer i det aktuella filnamnet.
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e Ldgg till datum och tid i namn lagger till en datum- och tidsstdmpel samt en skrivaridentifierare
i filnamnet.

e Ldgg till PDF ldgger till de skannade bilderna som en PDF-fil.
o  Skriv 6ver befintlig fil skriver 6ver den befintliga filen.
e Spara inte sparar inte den skannade bilden om det finns en fil med samma namn.

Dokumenthantering

Med funktionen Dokumenthantering kan anvdndare skriva en beskrivning for ett skannat jobb. Den
beskrivande informationen kan nds via andra program och anvéndas vid sékning, indexering och
automatisk bearbetning av skannade dokument.

Vilken information som krdvs i dokumenthantering definieras individuellt och programmeras i mallarna
for arbetsflodesskanning.

Datafdlten for dokumenthantering kan vara antingen obligatoriska eller valfria. Om informationen ar
obligatorisk blir anvandaren uppmanad att uppge informationen innan skanningen kan utféras. Nar
informationen har skrivits in kan anvéndaren starta skanningsjobbet. Om informationen ar valfri
uppmanas anvdndaren att uppge informationen, men kan slutféra jobbet utan uppgifterna.

Lagg till sokvagar

Med den hdar funktionen kan du definiera ytterligare ndtverksplatser som arkiveringskataloger for
skannade dokument. Systemadministratéren méste ange arkiveringskatalogerna med CentreWare
Internet Services.

e  Markera en katalog i listan.
e Tryck pa Visa information om du vill se information om katalogen.

Katalogens sokvag och information visas.
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Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen Sammansatta jobb som kan anvéndas om du vill
kombinera ett jobb med olika original eller néar programmering kravs. Tryck pa Tjanster Hem, sedan pé
Skanna arbetsflode och ddrefter pd fliken Sammansatta jobb for att 6ppna alternativen for
Sammansdtta jobb.

Sammansdtta jobb

Anvdnd den har funktionen for att sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika instdllningar for
varje sida eller for ett segment med sidor.

Du kan vdlja lampliga installningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper som kan stdllas in separat.

1.  Tryck pd Sammansdtta jobb pa fliken Sammansdtta jobb och darefter pa Pa.
Obs! Information om destination mdste anges innan du skannar.

2. Tryck pa Visa 6versiktsfonster mellan segment om du vill visa skarmen Sammansdtta jobb under
skanningen, tryck ddarefter pa OK.
3. Vdlj alternativen for det forsta segmentet i jobbet.

4.  Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pé Start.

v

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pd skdarmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskarmen for Sammansdatta jobb visas igen.

Med Programmera nésta segment kan du valja alternativ fér ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

o0 00N o

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutforas genom att valja Skicka
jobbet nadr det sista segmentet har skannats.

Skapa mallar

Du kan skapa, dndra och ta bort mallar med alternativet CentreWare Internet Services pd skrivaren.
Mallatgarder kan bara utforas nar systemadministratoren har definierat arkiven och standardmallen.
Den har funktionen utférs med CentreWare Internet Services. Oppna CentreWare Internet Services:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.

Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Instruktioner
finns i Maskin- och jobbstatus pa sidan 187.
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Nya mallar
1. Tryck pd Skanna och pé Skapa ny mall ndr du vill skapa en mall.
Obs! Ett fonster med allmadn information om den nya distributionsmallen visas.
2. Ange det namn som ska visas som mallnamn pé& skrivaren.
3. Fyllifalten Beskrivning och Agare vid behov.
4., Tryck pd Légg till for att skapa mallen.

Det nya mallnamnet laggs till i listan till vanster p& skarmen. Den nya mallen far samma
installningar som den grundinstdllda mallen.

Du kan andra dessa instdllningar som du vill.

Andra en mall

Befintliga mallar kan dndras med CentreWare Internet Services.

1.
2.

Tryck pa Avlas i CentreWare Internet Services nar du vill andra en mall.
Markera 6nskad mall i listan till vanster pa skarmen.

Mallinstdllningarna visas. Mer information om tillgéngliga instdllningar finns i Alternativ for
mallar pa sidan 115.

Tryck pa Redigera for att dndra 6nskade alternativ.
Tryck pa Utfor for att spara instdllningarna och avsluta.

Kopiera en mall

En mall kan kopieras och anvandas som bas for nya mallar med CentreWare Internet Services Scan.

1.

2.
3.
4

Tryck pa Avlas i CentreWare Internet Services ndr du vill kopiera en mall.
Markera 6nskad mall i listan till vanster pa skarmen.

Tryck pa Kopiera.

Ange det nya mallnamnet samt mallbeskrivning och dgare vid behov.
"Kopia" laggs till i mallnamnet om namnet inte dndras.

Vdlj Légg till.

En exakt kopia av originalmallen visas med det nya namnet.

Markera den kopierade mallen och gor 6nskade instdllningar.

Ta bort en mall

Mallar kan tas bort med CentreWare Internet Services.

1.
2.
3.

114

Tryck pa Avlas i CentreWare Internet Services ndr du vill ta bort en mall.
Markera 6nskad mall i listan till vanster pa skarmen.

Tryck pa Ta bort.

Mallen raderas fran listan till vénster pa skarmen.

Obs! Det gar inte att ta bort den grundinstdllda mallen.
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Alternativ for mallar

Destinationstjanster

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill ange om mallen ar avsedd for arkivering och/eller faxning.
e Vdlj Fil om du bara vill att originalen ska skannas och lagras pd den angivna arkiveringsplatsen.

e Vdlj Fax om du vill att de skannade bilderna ska faxas till en fjarrmottagare. Du maste Gven ange
en faxmottagare ndr alternativet ar valt.

Fil
Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill védlja en lagringsplats for de skannade bilderna.

En grundinstalld lagringsplats finns alltid tillganglig. Ytterligare lagringsplatser kan ldggas till i mallen
om de har definierats av systemadministratoren.

1.  Tryck pa Lagg till om du vill ldgga till en ny destination. Alternativen for Arkiveringskatalog visas.
2. Tryck pa den Arkiveringsprincip som ska anvéndas om det redan finns en fil med samma namn:
e Lagg till nummer i namnet
e Laggtill datum och tid i namnet
e Skriv 6ver befintlig fil
e Sparainte
3. Markera 6nskad Fildestination pa menyn.
4.  Ange en sokvdg for lagring av de skannade bilderna vid behov.

5. Ldgag till den nya destinationen och stéing skdrmen genom att trycka pa Utfér. Destinationen
laggs till i listan.

Dokumenthanteringsfalt

Med det har alternativet kan anvandare skriva en beskrivning av det skannade jobbet. Den beskrivande
informationen kan nds via andra program och anvdndas vid sékning, indexering och automatisk
bearbetning av skannade dokument.

1.  Tryck pa Lagg till och skriv informationen om du vill lagga till ett falt.

2. Tryck pd Redigerbar om anvdndaren mdste ange information vid skanningstillféllet. Tryck pd
Ej redigerbar om du vill inkludera férdefinierad information.

3. Ange en faltetikett och ett standardvdrde om det behovs. Tryck pa Begér indata fran anvéndaren
om indata frdn anvdndaren krdvs. Tryck péd Maskera indata fran anvéndaren om informationen
ar konfidentiell, t.ex. ett [6senord. Tryck pd Registrera indata fran anvdndaren i jobbloggen om
information om posten ska ldggas till i loggen.

4. Spara faltet genom att trycka pé Utfor.

Skanna arbetsflode

De hdar alternativen anvénds ndr du ska stalla in grundléiggande alternativ for ett jobb. Foljande
alternativ finns:
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Med Utskriftsférg kan du ange om du automatiskt vill avkénna och matcha originalens férg eller
gora en kopia i svartvitt, fyrfarg eller enfargat.

Med Dubbelsidig skanning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett
originaldokument ska skannas och sedan arkiveras.

Dokumenttyp anvdnds nar du vill ange vilken typ av original som ska anvédndas vid skanning.
Hur dokumentet framstdlldes anvands nar du vill vdlja produktionsmetod for originalet.

Med Forinstdllningar for avlésning kan du optimera skanningsinstdllningarna for syftet med de
skannade dokumenten.

Avancerade instdllningar

Med de avancerade instdllningarna kan du justera bildkvalitet, vdlja filstorlek och forbattra bilden.

Foljande alternativ finns:

Bildalternativ anvands nar du vill justera bildkvaliteten for det skannade dokumentet.
Bildférbdttring anvands ndr du vill valja en bildkvalitetsinstdllning som dar lamplig for originalen.

Upplosning anvands ndr du vill ange vilken upplésning som ska anvdandas nar originalen skannas.
Ju hogre skanningsupplosning, desto bdttre bildkvalitet. Vid hogre upplosning blir dock bildfilen
storre.

Med Sammansdatta jobb kan du satta samman ett jobb som krdver olika instdllningar for varje
sida eller sidsegment, eller ndr originalen ar for méanga for att skannas samtidigt via den
automatiska dokumentmataren.

Med Kvalitet/Filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens kvalitet och
filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in hogsta kvalitet eller en mindre filstorlek.
En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men @r battre ndr filen delas 6ver ett natverk. En
storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verforing via natverket.

Tryck pa Redigera och andra alternativen. Tryck pd Utfér for att spara instdllningarna och avsluta.

Layoutjustering

Med de har alternativen kan du éndra den skannade bilden och forbattra utseendet och stilen pa den
arkiverade bilden.

Foljande alternativ finns:

Dokumentets orientering anvdnds nar du vill ange orienteringen pd originalen som skannas.

Dokumentformat anvdands till att ange formatet pa dokumentet nar du skannar fran
dokumentglaset eller den automatiska dokumentmataren. Skrivaren anvander informationen for
att berdkna formatet pa originalet och den skannade bilden.

Kantjustering anvands ndr du vill radera flackar, oonskade linjer, marken eller hal som syns pé
originalet och som du inte vill ha pé& den skannade bilden.

Arkiveringsalternativ

Alternativen anvdnds ndr du ska ange det dokumentnamn och filformat som ska anvandas nar
skannade bilder lagras. Foljande alternativ finns:
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e Med Dokumentnamn kan du ange ett namn pé filen som ska lagras.
e Filformat anger vilken typ av fil som skapas. Det kan tillfalligt dndras for det aktuella jobbet.

Filtilldgg

Med det hdr alternativet kan du ange om filtilldgget ska laggas till i filnamnet med smd eller stora
bokstdver, exempelvis .pdf eller .PDF.

Rapportalternativ

Alternativen anvands ndr du vill aktivera en bekraftelsesida och jobblogg.

e Bekraftelsesida visar information om skanningsjobbets resultat och skrivs ut pd skrivaren nar
jobbet ar klart.

¢ Med Jobblogg kan du skriva ut en lista 6ver de senaste jobben som systemet har bearbetat.

Instdllningar for arbetsflodesskanning

Instdllningarna anvénds ndr du vill stdlla in bildoptimering, sokbara alternativ och komprimering.
Foljande alternativ finns:

e  Optimerad for snabb webbvisning: Anvdnds ndr du vill att skrivaren ska optimera bildfilen for
visning pd en webbplats.

e  Sokbara alternativ: Anvands nar du vill ange om det gar att soka i filens innehdll samt
sprakalternativ.

e Textkomprimering: Gor att du kan komprimera texten om filformatet dr PDF eller PDF/A.

Avlas till brevliada

Med Avlas till brevldda kan du skanna
pappersoriginal och lagra dem pé
skrivaren for hdmtning vid ett senare
tillfalle. Om du vill anvanda Avlas till
brevldda mdste du forsta skapa en privat
mapp med CentreWare Internet Services.
Du méste ge mappen ett namn och ett
l6senord.

Den privata mappen visas pd skrivaren
under mallistan nar den har stallts in.
Markera mappen i mallistan, ange
l6senordet och skanna bilderna nér du
vill anvénda den privata mappen.

Du kan hamta de skannade bilderna frén datorn med CentreWare Internet Services genom att markera
mappen och ange ditt [6senord. Ddarefter kan du skriva ut de skannade dokumenten eller hdmta dem
till datorn.
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Alternativet Skanna arbetsflode maste vara installerat innan funktionen kan anvdandas, men arkiven
och mallarna i Skanna arbetsflode behover inte vara konfigurerade.

Skapa en privat mapp

Systemadministratéren aktiverar funktionen Avlas till brevidda med CentreWare Internet Services.
Om du vill anvdnda Avlgs till breviada mdste du férsta skapa en privat mapp med CentreWare Internet
Services. Oppna CentreWare Internet Services:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.
Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Instruktioner
finns i Maskin- och jobbstatus pé sidan 187.
4. Tryck p& Skanna och darefter pa Brevlador.
Alternativen for Avlds till brevldda visas.
5. Tryck pa Skapa mapp, skriv in ett mappnamn och ett l6senord och bekrdfta l6senordet.
6. Tryck pa Utfor.
Den nya mappen skapas och visas i mapplistan.
7. Skriv mappens l6senord ndr du vill 6ppna den privata mappen och anpassa alternativen.

Tryck pa Anpassa instdllningar ndr du vill anpassa skanningsinstdllningarna med alternativet
Redigera. Tryck pd& Utfér nar du har anpassat ett alternativ.

Ga tillbaka till skarmen Mappinnehdll genom att trycka pa Tillbaka nar du har anpassat
skanningsalternativen.

8. Om du vill andra mappens l6senord eller ta bort mappen viljer du Andra mapp.

Den privata mappen dr nu instdlld och visas i mallistan nar Skanna arbetsflode valjs pa skrivaren.

Anvdnda Avlas till brevldda

1. Placera originalen i den automatiska
dokumentmataren eller pé
dokumentglaset.
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11.

12.

Sammansdtta jobb

Tryck tva ganger pa Aterstall allt
(AC) och sedan pd Bekrdfta for att
ta bort alla tidigare installningar pd ®
skdrmen.

[
EBEE

I [N I%

Tryck pa Tjanster Hem och sedan
pé Skanna arbetsflode. o

Alternativen for Skanna
arbetsflode visas.

Markera mallen for den privata mappen i mallistan.
Skriv in mappens l6senord med tangentbordet pa skarmen.

Mallinstdllningarna uppdateras med de anpassade instdllningarna som definierades ndr mappen
skapades.

Gor eventuella andringar i instdllningarna for Utskriftsférg, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp
och Forinstdllningar fér skanning efter behov.

Mer information finns i Alternativet Skanna arbetsflode pé sidan 104.

Fler alternativ for Skanna arbetsflode finns pd de olika flikarna. Mer information finns i avsnitten
som foljer:

e Avancerade instdllningar pé sidan 106

e Layoutjustering pd sidan 109

e  Arkiveringsalternativ pé sidan 111

e Sammansatta jobb pé sidan 113

Tryck pa Start ndr du vill skanna originalen och bearbeta Skanna arbetsflode-jobbet.

Ta bort originalen fran den automatiska dokumentmataren eller glaset ndr skanningen dr klar.
Skanna arbetsflode-jobbet ldggs till i jobblistan och dar klart att arkiveras.

Tryck pa Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information
finns i Maskin- och jobbstatus pé sidan 187.

De skannade bilderna arkiveras i den privata mappen och kan nés via CentreWare Internet
Services.

Oppna webbldsaren pé din arbetsstation nér du vill anvénda CentreWare Internet Services.

Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréifta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.

Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Instruktioner
finns i Maskin- och jobbstatus pé sidan 187.

Tryck pa Skanna och pa Brevlador. Markera den privata mappen, skriv in mappens l6senord och
tryck pa OK.

En lista 6ver mappens innehall visas. Uppdatera innehdllslistan, vid behov, med hjdlp av
Uppdatera visning.

Vdlj 6nskad fil. Féljande alternativ finns:

e Ladda ner anvdnds ndr du vill skapa en kopia av filen pa en angiven plats. Du maste trycka
pé Spara och ange en lagringsplats ndr du vdljer Ladda ner.
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e Ny utskrift anvdnds ndr du vill skriva ut filen pa skrivaren. Jobbet séinds omedelbart till
skrivaren och bearbetas.

e Tabort anvdnds ndr du permanent vill ta bort filen fran den privata mappen och skrivaren.
e Jobblogg anvands ndr du vill visa informationen i jobbloggen for det valda jobbet.
13. Valj 6nskad atgard pd menyn och tryck pa Go.

Avlas till hem
Med Avlas till hem kan du skanna pappersdokument péa ColorQube 9301/9302/9303

Flerfunktionsskrivare och scnda dem till en destination i natverket som angetts som din
"hemdestination”.

Ange ndtverksbehorigheten pa skrivaren.
En Avlas till hem-mall visas pa skrivaren.
Nar du skannar ett dokument hamtas
information om vem som dr inloggad pd
skrivaren fran autentiseringsservern.

Alternativet Skanna arbetsflode maste
vara installerat innan funktionen kan
anvandas, men arkiven och mallarna i
Skanna arbetsflode behover inte vara
konfigurerade.

Systemadministratéren aktiverar

funktionen Avlds till hem med CentreWare Internet Services. Systemadministratdren maste aktivera
ndtverksbehorighet for att funktionen ska kunna anvandas. LDAP-anslutning (Lightweight Directory
Application Protocol) kan ocksa anvdndas.

Anvdnda Avlas till hem

Alternativet Avlds till hem mdste vara aktiverat och installt av systemadministratéren for att Avlas till
hem-mallen ska vara tillganglig pd skrivaren. Du méste logga in pa skrivaren med ndatverksbehorighet
om du vill anvdnda alternativet.

1. Placera originalen i den automatiska dokumentmataren eller p&4 dokumentglaset.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstsill allt (AC) och sedan pa Bekréfta for att ta bort alla tidigare
installningar pa skarmen.

3. Loggain genom att trycka pa
Logga in/ut pd kontrollpanelen.

4,  Skriv in ditt Anvéndarnamn med
tangentbordet och tryck pé Nasta.

Skriv in ditt L6senord med
tangentbordet och tryck pd
Bekrdfta.

5. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.

Alternativen for Skanna arbetsflode visas.
6. Tryck pd Mallar for avlésning till hemadress pd menyn.
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Den grundinstallda mallen visas och de aktuella instdllningarna dandras till instdllningarna i mallen
Avlas till hem.

Gor eventuella andringar i instdllningarna for Utskriftsférg, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp
och Forinstdllningar for skanning efter behov.

Fler alternativ for Skanna arbetsflode finns pa de olika flikarna. Mer information finns i avsnitten
som foljer:

e Avancerade instdllningar pé sidan 106

e Layoutjustering pd sidan 109

e Arkiveringsalternativ pé sidan 111

e Sammansatta jobb pé sidan 113

Tryck pa Start ndr du vill skanna originalen och bearbeta Avlds till hem-jobbet.

Ta bort originalen fran den automatiska dokumentmataren eller glaset ndr skanningen dr klar.
Jobbet laggs till i jobblistan och ar klara for arkivering pé den angivna hemplatsen.

Tryck pa Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information
finns i Maskin- och jobbstatus pé sidan 187.

De skannade bilderna lagras pé den plats som anges i mallen och dar fardiga att hamtas av
anvdndaren.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

122

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare uppgifter om ett redovisningssystem anvands pa skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pd Logga ut eller Avbryt pd bekrdaftelseskarmen som visas.
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USB-port

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pasidan 124

e  Skanna till USB pé sidan 125
e  Skriv ut fran USB pé sidan 126
e lLoggain/ut pésidan 127
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Inledning

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare har en USB-port dar anvandarna kan sdatta i ett
USB-minne och f4 tillgéing till jobb for utskrift eller for att lagra skannade jobb.

Nar ett USB-minne sdtts in i USB-porten pd enhetens vanstra sida visas skarmen USB-enhet har
avkants.

Om du vill skanna och lagra filer pd ett
USB-minne trycker du pd Skanna till USB
pé& menyn. Alternativen for Skanna
arbetsflode visas. Tryck pd alternativ for
skanning och skanna jobbet. Det skannade
jobbet lagras i USB-minnets rotkatalog.

Om du vill skriva ut direkt fran ett USB-
minne, sdtter du i USB-minnet och vadljer
alternativet Skriv ut frdn USB pd menyn
pa skarmen. Alternativen for Skriv ut fran...
visas. Tryck pé filen som ar klar for utskrift
och de alternativ som kravs, skriv sedan ut jobbet.

=]

Instruktioner om hur du anvénder de grundldggande funktionerna finns pa instruktionsbladen for
ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare.
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Skanna till USB

Du kan satta i ett USB-minne i skrivaren, skanna ett dokument och spara den skannade filen péa
USB-minnet.

Obs! Systemadministratoren maste aktivera denna funktion innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Sa har skannar du till ett USB-minne:

1.
2.

Placera originalen i den automatiska dokumentmataren eller p&4 dokumentglaset.
Satt i USB-minnet i USB-porten pa skrivarens vanstra sida.

Skarmen USB-enhet har avkdnts visas.

Tryck pa Skanna till USB.

Alternativen for Skanna arbetsflode visas och tryck pa Skanna till USB-mallen.

Andra vid behov mallinstéllningarna med alternativen pa flikarna Skanna arbetsfléde, Avancerade
installningar, Layoutjustering och Arkiveringsalternativ.

Mer information om alla alternativ for Skanna arbetsflode finns i Alternativet Skanna arbetsflode
pd sidan 104.

Tryck pa Start for att skanna originalen.

Ta bort originalen fran den automatiska dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen
ar klar.

Filen sparas p&4 USB-minnet i rotkatalogen.
Ta bort USB-minnet frdn USB-porten.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 125
Anvandarhandbok



Skriv ut fran USB

Skriv ut frdn USB

Du kan skriva ut PDF-, TIFF-, JPEG- och XPS-filer samt andra utskriftsklara filer direkt fran ett
USB-minne.

Obs! Systemadministratoren maste aktivera denna funktion innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Sa har skriver du ut fran ett USB-minne:

1.
2.

Satt i USB-minnet i USB-porten pd skrivarens vanstra sida. Skarmen USB-enhet har avkdnts visas.
Tryck pd Skriv ut fran USB.

Alternativen for Skriv ut fran... visas.

Tryck pa 6nskad mapp och 6nskat utskriftsklart jobb.

Om det behovs kan du rulla genom listan med upp- och nedknapparna tills ratt mapp eller jobb
visas.

Markera de funktioner som krdvs for jobbet:

e Anvand Papper for att vdlja papperskdlla eller valj Auto om du vill att skrivaren ska vdlja
[@mplig papperstyp.

e Anvdnd Dubbelsidig utskrift for att valja enkel- eller dubbelsidig utskrift, eller vdlj Auto om
du vill att skrivaren ska vdlja ett [dmpligt alternativ.

e Anvdnd Efterbehandling for att vdlja ett sarskilt efterbehandlingsalternativ, eller valj Auto
om du vill att skrivaren ska vdlja ett lampligt alternativ.

Tryck pa Antal och ange antalet kopior som krdvs med siffertangenterna.
Tryck pd Start for att skriva ut jobbet.

Skarmen Forlopp visas. Tryck pd Jobbstatus om du vill visa statusinformation eller anvand
Programmera ndsta jobb om du vill kéra ett annat jobb.

Nar du ar klar med utskriften tar du bort USB-minnet frén USB-porten.
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Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare uppgifter om ett redovisningssystem anvands pa skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pa Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskarmen som visas.
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Internetfax

Det har kapitlet innehdaller:

Inledning pé sidan 130

Internetfax pé sidan 131

Avancerade instdllningar pd sidan 134
Layoutjustering pé sidan 136
Internetfax-alternativ pé sidan 137
Sammansatta jobb pé sidan 138
Logga in/ut p& sidan 139
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Inledning

Inledning

Internetfax dr en standardfunktion som
kan aktiveras. Du vdljer funktionen genom
att trycka pd Tjénster Hem och sedan pa
Internetfax ndar funktionen ar aktiverad.

Med Internetfax kan du forst skapa en
elektronisk bildfil genom att skanna ett
pappersdokument. Den skannade bilden
konverteras till e-postformat som kan
skickas via Internet eller ett intrandt.

Du kan vdlja mottagare frén en adressbok
eller ange dem manuellt med tangentbordet pa skdarmen. Mottagna Internetfax skickas automatiskt
fréin servern till skrivaren som utskrifter.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande
knappar som du kan anvanda for att
bekrafta eller avbryta val.

e  Avbryt dterstdller skarmen och dtergdr
till den foregéende skarmen.

e  OKlagrar instdllningarna och dtergdr
till den foregéende skarmen.

e  Stdng stdnger skarmen och atergar till
den féregdende skarmen.

Instruktioner om hur du skickar ett

Internetfax och anvdnder de grundldggande funktionerna finns pé instruktionsbladen for ColorQube
9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare. Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter fér funktionerna
om behdrighet eller redovisning ar aktiverat pd skrivaren. Se Logga in/ut pé sidan 139.

130 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
Anvdndarhandbok



Internetfax

Internetfax

Med alternativen for Internetfax far du

tillgang till de funktioner som krévs nar du - — —— — —
programmerar grundléggande e | [ |
Internetfaxjobb. Tryck pd Tjdnster Hem | |
och sedan pa Internetfax for att visa | | s
Internetfaxalternativ. Fliken Internetfax
visas. ; | -
@ I o~ @ = o~ @ I o~ @ |
Ny mottagare { H H H }

Anvdnd det har alternativet for att ange uppgifter om mottagarna av Internetfaxet. Sa har anger du

mottagare:

1. Vadlj Ny mottagare.

2.  Tryck pé Till eller Cc for mottagaren pd menyn till vénster om textrutan.
3. Anvand tangentbordet pda pekskarmen och skriv in e-postadressen.

e Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.

e  Tryck pd eller anvand bakatpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordsspraket fér pekskdrmen ska du trycka pd |g=
att visa alla tangentbordsspraék, valja 6nskat sprék och trycka pa OK for att spara och atergéa
till foregdende skarm.

4.  Tryck pé Lagg till nar du vill lagga till e-postadressen i mottagarlistan.
5. Fortsatt att lagga till e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan.
6. Vdlj Stang.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Fran

Sé& har skriver du eller redigerar avséndarens namn:

1.

Tryck pa Fran.

Obs! Alternativet kanske inte dr tillgangligt.

Tryck pa for att ta bort inmatningen om ett standardnamn visas.
Skriv avsdndarens e-postadress med tangentbordet pd pekskarmen.

e  Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.
e  Tryck pd eller anvand bakatpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordsspréket for pekskédrmen ska du trycka pd |e=
att visa alla tangentbordssprak, valja 6nskat sprak och trycka pa OK for att spara och aterga
till foregéende skarm.

Tryck pa OK for att spara och aterga till den foregdende skarmen eller tryck pd Avbryt om du vill
stanga.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.
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Arende

Sa har skriver in du ett drende for Internetfaxet:

1. Tryck pa Arende.

2. Skriv in drendet for Internetfaxet med tangentbordet pd pekskarmen.
e Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.
e Tryck pa eller anvand bakdtpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvillandra det aktuella tangentbordsspraket for pekskarmen ska du trycka pa gm— | for
att visa alla tangentbordssprék, valja 6nskat sprdk och trycka pa OK for att spara och atergéa
till foregéende skarm.

3.  Tryck pd OK for att spara och atergd till den féregdende skarmen eller tryck péd Avbryt om du vill
stanga.

Det angivna drendet visas i faltet Arende.

Adressbok

Om skrivaren har konfigurerats for dtkomst till natverksadressbocker och allménna adressbocker kan du
anvdnda adressbockerna nar du anger mottagare. Mer information om hur du stdller in adressbocker
finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

1. Valj Adressbok.
En lista 6ver e-postadresser visas.

2.  Tryck pd 6nskad e-postadress och pé Till eller Cc pd menyn.
E-postadressen laggs till i mottagarlistan.

3. Fortsatt lagga till e-postadresser efter behov.

4. Anvdand alternativet S6k om du vill soka efter en viss post. Tryck pa Sék, skriv énskat namn med
tangentbordet pd skdrmen och tryck pa Sék.

Posterna som motsvarar namnet visas. Markera 6nskat namn i listan och lagg till mottagaren i
mottagarlistan.

5. Tryck pd Information om du vill se mer information om en adress i adressboken. Fullstandiga
uppgifter om e-postadressens dgare visas. Tryck pd Stéing nar du vill stdnga informationsfonstret.

Utskriftsfarg

Med alternativen for utskriftsfarg kan du automatiskt avkénna och matcha originalets férg eller
kopiera i svartvitt, fyrfarg eller graskala. Foljande alternativ finns:

e Auto avkédnning anvands ndr du vill att kopian ska motsvara originalet.

e  Svartvitt anvands nar du vill framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets férg.
e  Graskala om du vill anvanda graskalor i stdllet for férg.

e  Fdrg anvdnds nar du vill géra en fargkopia.
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Dubbelsidig skanning

Med alternativet Dubbelsidig skanning kan du ange om bara den ena eller bdda sidorna av ett original
ska skannas. Foljande alternativ finns:

Enkelsidigt anvinds om originalen dr enkelsidiga.

Dubbelsidigt anvénds om originalen ar dubbelsidiga. Anvénd den automatiska
dokumentmataren ndr du vill skanna original med det har alternativet.

Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender. Anvand den
automatiska dokumentmataren nar du vill skanna original med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska skannas. Genom att ange ratt typ
kan du forbattra kvaliteten pé utskriften. Féljande alternativ finns:

Foto och text rekommenderas for original som innehaller rastrerade fotografier av hog kvalitet.
Med den hdr instdllningen fdar den skannade bilden medelgod kvalitet, men skdrpan i text och
linjegrafik forsamras nagot.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier, tidningsbilder eller toningar utan text eller
linjegrafik. Ger hogsta mojliga kvalitet pd fotografier, men samre kvalitet pd text och linjegrafik.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.
Karta anvdnds om originalet dr en karta eller innehdller detaljerad linjegrafik och text.

Tidning/tidskrift anvdands ndr originalet ar hamtat fran en tidning eller tidskrift och innehdller
fotografier eller text.

Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan trycka pé vilket filformat du vill anvanda till den
skannade bilden. Foljande alternativ finns:

Flersidig TIFF (Tagged Image File Format) ger en TIFF-fil som innehdller flera sidor med
skannade bilder. Specialanpassad programvara kravs fér att 6ppna det hdar filformatet.

Med Portable Document Format (PDF) kan mottagare med l[dmplig programvara 6ppna, skriva
ut och redigera Internetfaxfilen, oavsett datorplattform. Alternativet PDF kanske inte kan
anvandas ndr upplosningen dr installd pd 200 dpi, beroende p& den mottagande enheten.
Filformatet ar optimerat for visning och delning.

PDF/A dr industristandardformatet for langvarig dokumentlagring och baseras pa PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdllningar dr ldmpliga for langtidslagring.

Hur dokumentet framstalldes

Tryckt dokument anvdnds for original som hamtats fran en tidskrift, bok eller tidning eller som
har tryckts pa en stor tryckpress.

Fotokopierat dokument Anvdnds for original som fotokopierats.
Fotografi Anvdnds ndr originalet dr ett fotografi av hog kvalitet.
Bldckstraleutskrift anvdnds for original som skrivits ut pa en blackstrdleskrivare.

Dokument med torrbléck anvénds for original som framstallts med en torrblacksprocess, t.ex.
utskrifter fran den har skrivaren.
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Avancerade installningar

Med avancerade instdllningar kan du forbattra bild- eller utskriftkvaliteten. Tryck péa Tjanster Hem,
sedan pd Internetfax och ddrefter pa Avancerade instdllningar for att visa avancerade instdllningar.

Bildalternativ

Bildalternativ anvdnds ndr du vill andra den utskrivna bildens utseende. Féljande alternativ finns:

e Med Ljusare/mérkare kan du manuellt géra de skannade bilderna ljusare eller moérkare. Flytta
reglaget nedat om du vill gora bilden mérkare och uppdt om du vill géra den ljusare.

e  Med Skdrpa kan du manuellt justera de skannade bildernas skarpa. Flytta reglaget uppat om du
vill gora bilden skarpare. Flytta reglaget nedat om du vill géra den skannade bilden mjukare.

e Fdrgmattnad justerar balansen mellan intensiva farger och pastellfdrger i bilden. Flytta reglaget
mot Intensiv om du vill 6ka fargmattnaden. Flytta reglaget mot Pastell om du vill séinka
fargmattnaden.

Bildforbattring

Bildforbattring innehdller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

e  Bakgrundsreducering forbdttrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned
eller tas bort i utskriften. Alternativet ar praktiskt nér originalet har skrivits ut pa fargat papper.

e  Tryck pd Auto reducering om du vill att o6nskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e  Tryck pd Av om du vill inaktivera bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrift av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt forlorade pd grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med fér mycket eller for lite
kontrast.

e  Tryck pd Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Mer om du
vill att svart och vitt ska forstdrkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock
mindre detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Mindre om du vill att detaljer i ljusa och
morka omrdden i originalet ska aterges battre.

Upplosning

Uppldsning paverkar den skannade bildens utseende. En hdg uppldsning ger en bild med battre
kvalitet. En ldg upplésning minskar overforingstiden. Foljande alternativ finns:

e 72 dpi rekommenderas for utskrifter som ska visas pa en dator. Den ger den minsta filstorleken.
e 100 dpi rekommenderas for utskrifter av textdokument med lag kvalitet.

e 150 dpi rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Framstaller
inte den basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.
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200x100 dpi rekommenderas for textdokument och linjegrafik av god kvalitet.

200 dpi rekommenderas for textdokument och linjegrafik med bra kvalitet. Lampligt for
kontorsdokument och fotografier.

300 dpi rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvandas i OCR-program.
Rekommenderas dven for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta dr grundinstdllningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.
400 dpi rekommenderas for fotografier och grafik. Den framstaller fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

600 dpi rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Framstaller den storsta bildfilen,
men ocksé den bdsta bildkvaliteten.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvagning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorleken. Med installningarna kan du antingen stdlla in hégsta kvalitet eller skapa
mindre filstorlekar. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men d@r béttre nar filen delas dver ett
ndtverk. En storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kréver mer tid vid 6verforing via natverket.
Foljande alternativ finns:

Normal kvalitet producerar sma filer med hjdlp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten
ar godtagbar men en viss kvalitetsforsamring och felaktiga tecken kan férekomma for vissa
original.

Alternativet Hogre kvalitet ger storre filer och battre bildkvalitet.

Alternativet Hogsta kvalitet ger storre filer och hogsta méjliga bildkvalitet. Stora filer ar inte
lampliga for delning och sandning via natverk.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du dndra den skannade bilden och forbattra utseendet och
stilen pa faxdokumentet. Tryck pa Tjénster Hem, sedan pa Internetfax och ddrefter pa fliken
Layoutjustering for att 6ppna alternativen for layoutjustering.

Dokumentets orientering

Anvdnds ndr du vill ange orienteringen pa originalen som skannas. Féljande alternativ finns:

e Med Portrdtt avses bildernas orientering i originalen. Anvand det har alternativet ndr du vill valja
stdende orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Landskap avses bildernas orientering pé originalen. Anvand det har alternativet nar du vill
vdlja liggande orientering. Originalen kan matas i vilken riktning som helst.

e Med Stdende avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

¢ Med Liggande avses dokumentens riktning i den automatiska dokumentmataren. Anvand det har
alternativet om bildernas orientering motsvarar illustrationen nar de placeras i den automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Dokumentformat

Tryck pd Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet nér du skannar fréan
dokumentglaset eller den automatiska dokumentmataren. Skrivaren anvander informationen for att
berdkna formatet pd originalet och den skannade bilden. Du kan dven trycka pa Auto avkédnning om
du vill att skrivaren ska kéinna av formatet automatiskt eller pd Dokument i olika format om flera olika
format ingar i skanningen. Féljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med férinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen skanningsyta anvdnds ndr du vill ange ett visst omrdde som ska skannas. Mdt omrddet som
ska skannas pa originalet och ange matten for X och Y i falten. Endast det angivna omradet
skannas.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika pappersformat.

Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11" LSF och 11 x 17" KSF). Andra
kombinationer visas pa skarmen.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Internetfax-alternativ

Med Internetfaxalternativ kan du tillfélligt dndra formatet pa bildfilen, ange en svarsadress samt ldgga
till ett kort meddelande. Du kan dven skriva ut en bekrdftelserapport. Tryck pd Tjdnster Hem, pa
Internetfax och ddrefter pa fliken Internetfax-alternativ for att visa Internetfaxalternativen.

Meddelande

Anvand det har alternativet for att skriva ett meddelande i Internetfaxet. Meddelandet ar texten i
sjdlva faxmeddelandet, inte texten pd drenderaden.

1. Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet pd pekskarmen.
e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anges.
e  Tryck pd eller anvand bakatpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordsspraket for pekskdrmen ska du trycka pd |g= —| for
att visa alla tangentbordssprak, valja 6nskat sprdk och trycka pa OK for att spara och atergéa
till foregdende skarm.

2. Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska svara till. Du kan t.ex.
ange din egen e-postadress. Din e-postadress visas om du har loggat in som behérig och om dina
uppgifter finns i adressboken.

1. Anvand tangentbordet pa pekskarmen och skriv in e-postadressen.
e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anges.
e  Tryck pd eller anvand bakatpilen for att ta bort ett tecken.

e Omduvill andra det aktuella tangentbordssprdket for pekskéarmen ska du trycka pa B —| for
att visa alla tangentbordssprak, valja 6nskat sprak och trycka pa OK for att spara och aterga
till foregéende skarm.

2. Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.

Bekraftelserapport

Med den hdar funktionen skrivs det ut en bekraftelserapport som visar Internetfaxets leveransstatus.
Varje Internetfaxmottagare sander ett leveranskvitto ndr jobbet tas emot. Rapporten sammanstalls
och skrivs ut nar skrivaren har tagit emot ett kvitto.

Obs! Rapporten kan bli fordrojd beroende pda hur snabbt mottagarna svarar.

Skriv ut rapport

e Skrivaren begar ett kvitto fran varje mottagare ndr ett Internetfax skickas.

e  Rapporten sammanstdills och skrivs ut automatiskt ndr mottagarna bekraftar att séindningen har
kommit fram.

Tryck pa OK for att spara instdllningarna och avsluta.
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Sammansatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen Sammansatta jobb som kan anvéndas om du vill
kombinera ett jobb med olika original eller néar programmering kravs. Tryck pa Tjanster Hem, sedan pé
Internetfax och darefter pa fliken Sammansdtta jobb for att 6ppna alternativen for Sammansdatta
jobb.

Sammansatta jobb

Anvdnd den har funktionen for att sammansdtta ett jobb dar du mdste gora olika instdllningar for
varje sida eller for ett segment med sidor.

Du kan vdlja lampliga installningar for enskilda sidor eller segment med sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper som kan stdllas in separat.

1.

138

Tryck pd Sammansdtta jobb pa fliken Sammansatta jobb och darefter pd Pa.

Obs! Mottagarens uppgifter méste anges innan du skannar.

Tryck pa Alternativ och Visa 6versiktsfonster mellan segment om du vill visa skarmen
Sammansatta jobb under skanningen.

Tryck pa Alternativ och Inaktivera Sammansdtta jobb nér jobbet har skickats om du vill
inaktivera Sammansdtta jobb efter att jobbet har skickats och tryck sedan pa OK.

Tryck pa alternativen for det forsta segmentet i jobbet.
Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pa Start.

Ta bort originalen for det forsta segmentet. Det forsta segmentet visas i listan pa skdrmen
Sammansdtta jobb. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansattningen.
Huvudskdrmen for Sammansdtta jobb visas igen.

Med Programmera nésta segment, tryck pd alternativen for ndsta segment.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pé Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

Ange att skanningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att trycka pé
Sdnd jobbet ndr det sista segmentet har skannats.
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Logga in/ut

Om behodrighetslaget eller redovisning har aktiverats pé skrivaren kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1.

Logga in genom att trycka pd
Logga in/ut pd kontrollpanelen. Du
uppmanas att ange
anvandarnamn och l6senord nar
du vdljer en l&st tjdanst.

Anvdnd tangentbordet for att
skriva ditt anvéndarnamn och tryck
pd Ndsta.

Skriv ditt l6senord med tangentbordet och tryck pd Klart.
Du kanske méste ange ytterligare uppgifter om ett redovisningssystem anvands pa skrivaren.

e Loggain med dina uppgifter for Xerox Standardredovisning om Xerox Standardredovisning ar
aktiverat.

e  Skriv ditt anvandar-ID och din konto-ID om ndtverksredovisning dr aktiverat.

e Om ett externt granssnitt (FDI) dr installerat, uppmanas du att logga in via den installerade
enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger om det visade meddelandet.

Ndr du vill logga ut trycker du pa Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvdandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

Tryck pd Logga ut eller Avbryt pd bekrdaftelseskarmen som visas.
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Inledning

Inledning

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare framstdiller hogkvalitativa utskrifter av elektroniska
dokument. Med maskinens avancerade utskriftsfunktioner kan du skapa professionellt
efterbehandlade dokument med ett klick pa en knapp.

Du kan till exempel:

e  Framstdlla haften

e Ldgga till omslag for utskrifter

e  Automatiskt hafta och stansa hal

e  Framstdlla uppsdttningar av stordior med avdelare som dr klara for presentation och anvinda
mdanga andra funktioner som gor det enklare att skriva ut.

Du kommer at skrivaren fran datorn via en
skrivardrivrutin. Skrivardrivrutinen omvandlar

koden i det elektroniska dokumentet till ett
sprak som skrivaren kan forsta. Om du -~ ?_:muﬁnmm =y 4
anvander allmdnna skrivardrivrutiner med B

E— ;

skrivaren kommer bara vissa av funktionerna
att vara aktiverade. Darfér bor du anvéanda
de skrivardrivrutiner som medfoljer skrivaren.

Det finns flera skrivardrivrutiner till den har skrivaren sd att den kan anvédndas med de flesta
datoroperativsystem. Drivrutinerna finns pd en skiva som medféljer skrivaren. Du kan ocksd hamta de
senaste versionerna pd Xerox webbplats, www.xerox.com/office/CQ930Xdrivers.

Instruktioner om hur du installerar ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare och
skrivardrivrutinerna finns i System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok).

Skrivardrivrutiner

Det finns flera skrivardrivrutiner for Windows. Systemadministratoren kan ha installerat sarskilda
drivrutiner pa datorn. Om du sjdlv ska vdlja drivrutiner kan féljande information vara till hjalp nér du
ska avgora vilken drivrutin som ar ldmpligast for dig.

Skrivardrivrutiner finns for PostScript, PCL 5, PCL 6 och XPS.

e Med PostScript kan du skala och manipulera bilder och far stérre precision vid avancerad
grafikutskrift. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

*  Printer Command Language (PCL) har i allmanhet férre avancerade funktioner @n PostScript.
A andra sidan bearbetas de flesta jobb snabbare med PCL.

e XML Paper Specification (XPS) dr en 6ppen specifikation for ett sidbeskrivningssprék och ett fast
dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft.
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Inledning

Nar du har valt lamplig skrivardrivrutin installerar du den pé din arbetsstation. Information om hur du
installerar drivrutiner finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok). Du kan
ocksa kontakta systemadministratoren.

Obs! Du kan installera flera skrivardrivrutiner till skrivaren pd arbetsstationen. Nar du sdnder ett
jobb for utskrift kan du valja den lampligaste skrivardrivrutinen for jobbet.

Xerox PPD-filer

En PPD-fil (PostScript Printer Description) dr en lasbar textfil som utgor ett enhetligt satt att ange
specialfunktioner for skrivardrivrutiner som tolkar PostScript. Xerox tillhandahéller PostScript PPD-filer
som kan anvandas med generiska PostScript-skrivardrivrutiner for Windows XP, Server 2003 och Vista.
PPD-filerna finns pd skivan som medféljer skrivaren och pa Xerox webbplats.

Kontrollalternativ

Det finns flera alternativ som visas pd alla skarmar med skrivardrivrutiner:

e OK: Sparar alla nya installningar och stanger drivrutinen eller dialogrutan. De nya instdllningarna
galler tills de dndras eller tills programmet stangs och alternativen for skrivardrivrutin aterstdlls till
standardinstdllningarna.

e Avbryt: Stanger dialogrutan och aterstdller alla instdllningar pa flikarna till de véarden som gdllde
innan dialogrutan 6ppnades. Alla andringar gar forlorade.

e Hjalp: Hjalpsystemet for skrivardrivrutiner ar den framsta informationskallan om hur du anvénder
skrivardrivrutinerna. Du 6ppnar hjdlpen med Hjdlp-knapparna i drivrutinen. I hjalpsystemet finns
beskrivningar av funktioner, stegvisa instruktioner, information om Xerox-systemet,
problemlésning samt supportinformation.

o %’\terstdll: Aterstéller den aktuella fliken och alla dess instdllningar till systemets standardvérden.
Atgdrden pa den har knappen gdller bara for den aktuella fliken. Alla andra flikar forblir
oférandrade.

e Miljésmarta instdllningar: Oppnar fonstret med miljésmarta installningar dér de olika
miljosmarta funktionerna finns:
e  Aktivera dubbelsidig utskrift: Skriver ut pa bada sidorna fér att spara papper.

e Inaktivera forsattsark: Inaktiverar forsattsark for att minska mdangden papper och bldck som
anvdands.

e Ange 2-upp som min layout: Skriver ut tvd innehdllssidor pa varje ark for att minska
mdngden papper och bléck som anvdnds. Du kan skriva ut ID i marginaler pa bara den forsta
eller pd alla sidor.

e Ange Provutskrift som min jobbtyp: Anvand det har alternativet for att skriva ut en kopia av
varje jobb for kontroll innan alla uppsdattningar skrivs ut.
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Tradlos konfiguration

Om din IT-infrastruktur inkluderar tradlds anslutning kan du ansluta skrivaren till ndtverket med en
tillval for tradlost USB-granssnitt. Skrivaren kan konfigureras for ett tradbundet eller tradlost granssnitt,
men bdda granssnitten kan inte vara aktiva samtidigt. Alla skrivartjanster som dr tillgdngliga via det
traddbundna granssnitten ar aven tillgéngliga via det tradlosa grénssnittet. Detaljerad tradlos
konfiguration maste slutféras via en anslutning till CentreWare Internet Services.

En tradlos natverksanslutning ger samma atkomst och tjanster som en trddbunden. En tradlos
nétverksanslutning ar snabbare an USB och ger direktdtkomst till skrivarens instdllningar via
CentreWare Internet Services.

Mer information om tradlosa instdllningar och konfiguration finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).
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Utskriftsalternativ

Anvand fliken Utskriftsalternativ nar du vill valja grundlaggande utskriftsfunktioner for ett jobb. Du kan
ange jobbtyp, papper, vilka sidor som ska skrivas ut samt instdllningar for efterbehandling och kvalitet.

Obs! Vissa funktioner kan bara anvandas med specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem och
typer av drivrutiner. Det kan hdnda att det visas fler funktioner och alternativ én de som skrivaren
har stod for.

Jobbtyp

Anvdnd det har alternativet nar du vill valja vilken typ av jobb som skickas till skrivaren.

Med Normal utskrift skrivs jobbet ut omgdaende utan att du behdver ange ett l6senord.

Skyddad utskrift Anvands for konfidentiella eller kénsliga jobb. Jobbet lagras pa skrivaren tills det
frigors for utskrift genom att ett l6senord anges.

Om du vdljer denna jobbtyp 6ppnas skarmen Skyddad utskrift. Du mdste ange ett unikt l6senord.
Ndr jobbet har sants till skrivaren lagras det i jobblistan tills det frigérs genom att du anger
samma l6senord.

Obs! Om flera skyddade jobb lagras i listan med samma l6senord kommer alla att frigéras for
utskrift.

Provutskrift: Anvand detta alternativ for att skriva ut en kopia av jobbet som en provutskrift och
medan 6vriga kopior ligger kvar i skrivarens jobblista.

Ndar du har kontrollerat provutskriften kan du frigéra de daterstdende uppsattningarna for utskrift
eller ta bort jobbet om du inte vill skriva ut det.

Fordrojd utskrift: Anvand det har alternativet nar du vill ange en viss tid dd jobbet ska skrivas ut.
Detta alternativ dr praktiskt vid stora jobb eller om du vill skriva ut alla jobb vid samma tidpunkt.
Skarmen Fordrojd utskrift visas nar du valjer den har jobbtypen.

Ange tiden och klicka p&d OK. Jobbet lagras i jobblistan och skrivs ut vid angivet klockslag.

Sparat jobb: Anvdnd detta alternativ for att lagra jobbet pé skrivarens harddisk sa att det kan
skrivas ut pa begdaran eller via CentreWare Internet Services.

Ange ett namn pd jobbet eller valj Anvénd dokumentets namn for att ange filnamnet.

Valj Skriv ut och spara om du vill skriva ut en kopia av jobbet pé skrivaren.

Vdlj Gemensam eller Privat for att ange mappen som ska anvandas for jobbet och faststélla om
andra anvandare ska ha atkomst till jobbet eller ej. Om du har valt Privat anger du l6senordet som
erfordras for att skriva ut jobbet.

Obs! Jobblagring méste vara aktiverat pd skarmen Tillvalsutrustning om du vill spara jobb péa
skrivaren.

Fax: Anvand det har alternativet om du vill sdnda det aktuella jobbet som ett fax. Jobbet skickas
fran datorn till skrivaren via natverket och faxas sedan via en telefonlinje till den angivna
mottagaren.

Nar du valjer den har typen av jobb visas skarmen Fax, dar du kan ange faxmottagare och andra
faxinstdllningar.
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Mer information finns i Faxa fran dator pd sidan 69.

Obs! Faxtillvalet mdste vara installerat pa skrivaren och fax maste ha aktiverats pé skdrmen
Tillvalsutrustning.

Papper

Det hdr alternativet visar information om det papper som anvdnds vid utskriften, t.ex. format och typ.

Vdlj Papper pd menyn om du vill éndra vilket papper som ska anvdandas vid utskrift.

Annat format

Vdlj det har alternativet nar du vill 6ppna skarmen Pappersformat. Valj Pappersformat for utskrift,
Skalningsalternativ, Placering och Orientering pd denna skarm for att valja alternativen i varje lista.
Originaldokumentets format visas, enligt vad som angetts i programmet.

Pappersformat for utskrift

Vdlj denna lista for att ange pappersformatet. Standardinstdllningen dar Letter (8,5 x 11 tum). Vdlj Ny
om du vill anvénda ett format som inte visas i listan.

Skalningsalternativ

Du kan férminska bilden till 25 % av originalstorleken, eller férstora den till 400 % av originalstorleken.
Standardinstdllningen dar 100 % .

I Windows kan du visa Skalningsalternativ genom att klicka pé pilen till hoger pa faltet Papper och
valja Annat format:

e Automatisk skalning dndrar utskriften fran ett standardformat pé papper till ett annat
standardformat.

e Ingen skalning innebar att storleken pa bilden varken okar eller minskar jamfort med originalet.

¢  Manuell skalning andrar utskriftsstorleken med den procentsats som anges i faltet under bilden
till hoger pd Skalningsalternativ.

Placering

Placeringsstilarna dr tillgdngliga kort efter Skalningsalternativ. Du kan vdlja en placeringsstil bland de
olika stilarna som finns i listan.

Originaldokumentets format

Originaldokumentets format skalas sé att det passar pé det valda pappersformatet som visas i faltet
Pappersformat for utskrift. Alla andringar som gors visas inte i det utskrivna dokumentet.

Orientering
Beroende pa dina 6nskemal kan du vdlja lamplig orientering, Portrdtt eller Liggande.

Valj OK for att verkstdlla instdllningarna och avsluta.
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Annan farg

Anvdnd detta alternativ ndr du vill valja en pappersfarg for utskriften. Valj en farg pd menyn.

Annan typ

Anvdnd detta alternativ nar du vill vdlja vilken papperstyp eller vilket material som ska anvdndas for
utskriften. Standardalternativet dr Skrivarens grundinstdllda typ. Vdlj Auto val om du vill att
papperstypen ska vdljas automatiskt.

Vilj efter magasin

Anvdnd detta alternativ for att valja ett visst pappersmagasin for utskriften. Skrivaren anvander bara
papperet i det angivha magasinet, Gven om det finns fler magasin som innehaller samma
pappersformat och papperstyp. Anvéand Auto val om du vill att ett magasin med angivet
pappersformat och angiven papperstyp ska vdljas automatiskt.

Avdelare for stordior

Vdlj det har alternativet ndr du vill 6ppna skarmen Avdelare for stordior. Ett tomt eller utskrivet ark
infogas efter varje stordia ndr alternativet Avdelare utan text eller Avdelare med text ar valt. Du kan
vdlja avdelarens farg i listan Farg pd avdelare.

Dubbelsidig utskrift

Jobbet kan automatiskt skrivas ut pa bada sidorna av papperet.

e  Enkelsidigt skriver ut pa den ena sidan av papperet eller stordian. Anvdnd det har alternativet nar
du skriver ut pa stordior, kuvert och etiketter.

e Dubbelsidig utskrift skriver ut pa bada sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut sé att jobbet kan
bindas langs ldngsidan av arket.

e Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut pa bada sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut
s@ att jobbet kan bindas langs kortsidan av arket.

Obs! Automatisk dubbelsidig utskrift kan bara anvdndas med vissa typer av material, format och
vikter. Specifikationer finns p& www.xerox.com/paper.

Efterbehandling

Anvand denna lista ndr du vill vélja efterbehandlingsalternativ for utskriften, t.ex. haftning eller
halslagning. Oppna menyn med efterbehandlingsalternativ med hjdlp av knappen till hdger om
sammanfattningen ndr du vill andra alternativen.

Hdftning

e Vdlj 1 haftklammer, 2 hdftklamrar eller Flera haftklamrar enligt 6nskemal.
e Vdlj Ingen hdaftning om du vill inaktivera haftning.

Obs! Haftningsalternativen varierar beroende pd typen av efterbehandlare.
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Utskriftsalternativ

Halat

Valj Halat om du vill hdlsla papperet.

Obs! Antalet hal som stansas och deras placering beror pd hdlstansen i efterbehandlaren.

Vikning
e Tvafals av fleraark /  : Viker utskriften pd mitten sa att det bildas tva blad.
e Cfals , :viker utskriften sa att det bildas tre blad med ytterfliken vikt dver innerfliken.

e Z-fals : Viker utskriften tvd ganger sd att det bildas tre blad i form av ett Z.
e Ingen falsning inaktiverar falsning.

Haften

Vdlj det hdar menyalternativet nar du vill 5ppna skarmen Haften ddr du kan valja hafteslayout och
efterbehandlingsalternativ.

Hdften
e Med det har alternativet sorteras dokumentsidorna i rdtt ordning for ett hafte.

Haftesfals
e Vdlj Haftesfals om du vill att haftet ska vikas.

Haftesfals och klammer
e Vdlj Haftesfals och klammer om du vill att haftet ska hdftas och vikas pd mitten.

Sidkant

e  Utover alternativen ovan kan du vdlja Skriv ut sidkanter om du vill ha en kant runt bilderna eller
texten pd varje sida.

Pappersformat for hafte
e  Anvdnd Auto val om pappersformatet ska valjas automatiskt.
e Avmarkera kryssrutan och anvdnd menyn om du vill vdlja ett pappersformat for jobbet.

Hdftesjusteringar
1. Vdlj Haftesjusteringar.
Skdarmen Hdftesjusteringar visas.
2. Dukan vdlja typen Utskjutningskélla och alternativet Pappersformat for héfte.
3. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.

Obs! Haftning, halslagning och vikning kan bara anvdandas tillsammans med vissa typer av
material, format och vikter. Specifikationer finns p&d www.xerox.com/paper.

Utskriftskvalitet

Utskriftskvalitet paverkar utskriftens utseende och den tid det tar att skriva ut jobbet.
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Utskriftsalternativ

Hog upplosning

Anvdnd det har alternativet ndr du vill skriva ut dokument eller foton med hog kvalitet.

Forstarkt

e Detta dr standardalternativet ndar fargutskrift har valts.
e Det har ger utskriftskvalitet med fina linjer och detaljer.
e Rekommenderas for utskrifter med intensiva och mattade farger.

Obs! Utskriften kan tar léingre tid nar Forstarkt utskriftskvalitet anvands.

Hog hastighet

e Det hdr dr ett snabbt utskriftslige som enbart ar avsett for svartvita utskrifter.

e  Det dr standardinstdllningen for svartvita utskrifter och rekommenderas for de flesta
kontorsutskrifter och snabba utskrifter.

Destination
e Med det har alternativet kan du valja utmatningsfack bland alternativen pa menyn.
e Anvand Auto val om du vill sanda utskrifterna till ett utmatningsfack baserat pd pappersformatet.

Obs! Om en destination visas nedtonad, kanske den inte dr tillgdnglig pd grund av andra
installningar som du har angett.

e Vdlj Ovre fack for att sanda utskrifterna till det évre facket.
e Vdlj Staplingsfack for att snda utskrifterna till staplingsfacket.
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Bildalternativ

Med bildalternativ kan du visa en férhandsgranskning av utskriften. Valj Forhandsgranskning och
klicka pé& pilen under férhandsgranskningsomrddet for att visa olika forhandsgranskningsbilder. Vdlj
Xerox Svartvit konvertering for att visa forhandsgranskningsbilden i svartvitt.
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Dokumentalternativ

Pa fliken med dokumentsidor kan du vdlja layouter, ange olika typer av specialsidor och
vattenstamplar, beroende pd typen av dokument.

Sidlayout

Anvdnd denna flik for att ange instdllningarna for sidor per ark och haftets layout.

Sidor per ark (normal)

Vdlj det har alternativet nar du vill skriva ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sidor pé varje arksida. Du sparar papper
om du vdljer flera sidor per arksida och det dr praktiskt ndar du vill granska dokumentets layout.

Haften

Vdlj Héften. Skdrmen Haften visas dar du kan anvdnda olika alternativ fér att skapa layouter, falsa
haftet, och slutfora stegen for falsning och haftning.

e Vdlj Haften for att ange layouten.
e Vdlj Haftesfals om du vill att haftet ska vikas.
e Vdlj Haftesfals och klammer om du vill att haftet ska hdftas och vikas pd mitten.

e Vdlj Sidkanter om du vill skapa sidkanter pd sidorna i haftet. Avmarkera kryssrutan Sidkanter om
du inte vill ha sidkanter.

e Vdlj Haftesjusteringar for att ange utskjutningskalla, pappersformat for hafte och
haftesmarginaler.

Obs! Haftning, halslagning och vikning kan bara anvdndas tillsammans med vissa typer av
material, format och vikter. Specifikationer finns pd www.xerox.com/paper. Om dokumentet redan
ar formaterat som ett hdfte ska du inte valja Héften.

Specialsidor

Pa fliken Specialsidor kan du lagga till, andra och ta bort omslag, mellanldgg och undantag.

Tabellen visar en oversikt 6ver specialsidorna till utskriften. Upp till 250 mellanldgg och undantag kan
laggas till i tabellen. Du kan dndra kolumnbredderna.

Anvdnd foljande knappar nar du vill redigera, ta bort eller flytta en post i tabellen:

. Redigera anvdnds till att andra egenskaperna for posterna efter att de valts.
e Med® Ta bort kan du ta bort en eller flera markerade poster.

e Med # Ta bort alla kan du ta bort alla poster i tabellen.

e Med F Angra kan du angra de senaste atgarderna om du gér fel.

e  Dukan flytta poster uppat och nedat i tabellen med # Upp och © Ned.

Vissa funktioner kan bara anvandas med specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hédnda att det visas fler funktioner och alternativ an de som skrivaren har stod for.
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Dokumentalternativ

Lagg till omslag

Anvdnd det har alternativet ndr du vill lagga till tomma eller utskrivna omslag i dokumentet.
1. Vdlj Lagg till omslag ovanfér tabellen ndr du vill lagga till ett omslag.
2. Vdlj Omslagsalternativ efter behov:

e Endast frémre om du vill ha ett framre omslag.

e Endast bakre om du vill ha ett bakre omslag.

e  Med Framre och bakre: Samma kan du f& ett framre och bakre omslag med samma
installningar och pd samma material.

e Med Frémre och bakre: Olika kan du f& ett framre och bakre omslag med olika installningar
och pa olika material.

3. Vdlj pappersinstdllningar for de valda omslagsalternativen.
4. Valj utskriftsalternativ:
e Blanka eller fortryckta infogar ett tomt eller fortryckt ark utan utskriven bild.
e Skriv ut pa framsida skriver ut pa den forsta sidan av omslaget.
e Skriv ut pa baksida skriver ut pa den andra sidan av omslaget.
e  Skriv ut pd bada sidor skriver ut p& bada sidor av omslaget.
5. Spara instdllningarna och avsluta genom att valja OK.
Information om omslagen visas i tabellen.

Lagg till mellanlagg

Anvdnd det har alternativet nar du vill lagga till tomma eller fortryckta mellanlégg i dokumentet. Du
programmerar mellanldgg genom att ange numret for sidan fore mellanlégget. Du kan ange Fore sida
1 om du vill ha ett mellanldgg som forsta sida. Vi rekommenderar att du gér igenom dokumentet och
bestdmmer vid vilka sidnummer som mellanlcéiggen ska infogas innan du gor instdllningarna.

Anvdnd ocksa det har alternativet nar du ska infoga flikpapper. Mer information om flikar finns i
Papper och material pd sidan 171.

1. Klicka pa Légg till mellanldgg ovanfor tabellen nér du vill lagga till ett mellanlégg.

2. Vdlj om mellanlagget ska placeras Fore sida 1 eller vdlj Efter sida/sidorna pd menyn Mellanldgg
om du vill infoga mellanlégg efter de angivna sidnumren.
Obs! Anvand alternativet Fére sida 1 om du vill ldgga till ett mellanlagg forst i dokumentet.

3. Vdlj antal mellanldgg efter behov.

4. Ange sidnumret fore varje mellanlégg. Avgransa sidnumren med kommatecken eller ange
sidintervall med bindestreck om du vill infoga flera mellanladgg samtidigt.

5. Vdlj pappersinstdllningar for mellanlaggen och valj OK. Om Férstansade flikar har valts som
papperstyp ska du ange antalet flikar i fonstret Forstansade flikar.

Obs! Information om hur du fyller pa flikpapper till tomma eller fortryckta mellanlégg finns i
Papper och material pd sidan 171.
Alla programmerade mellanlégg visas i tabellen.

6. Om andra instdllningar behovs for vissa mellanldgg, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat
antal mellanldgg, markerar du posten och andrar instdllningarna genom att vdlja Redigera.
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Lagg till undantag

Anvdnd det hdr alternativet ndr du vill ange instdllningar for sidor i utskriften som kréver andra
instdllningar an huvuddelen av utskriften. Utskriften kan t.ex. innehdlla 30 sidor som ska skrivas ut pd
papper med standardformat och tva sidor som ska skrivas ut pad papper med ett annat format. Anvand
det har alternativet ndr du ska ange de tvd undantagssidorna och vdlj det andra pappersformat som
ska anvandas.

1. Vdlj Lagg till undantag ovanfor tabellen ndr du vill lagga till undantag.

2. Skriv in sidnumret som undantaget gdller. Avgransa sidnumren med kommatecken eller ange
sidintervall med bindestreck om du vill infoga flera undantag samtidigt.

Om vissa undantag krdver andra instdllningar kan de redigeras via tabellen.
3. Vdlj pappersinstdllningar for undantagen.

Om Anvdnd jobbinstdllning visas anvands samma papper till undantagen som till huvuddelen av
jobbet.

4. Vdlj installningar for dubbelsidig utskrift for undantagen:
e Anvdnd jobbinstdllning anvander samma installningar som till huvuddelen av jobbet.
e  Enkelsidig utskrift skriver ut pa ena sidan av undantagen.

e  Dubbelsidig utskrift skriver ut pa bada sidorna av undantagen sd att jobbet kan bindas léings
arkens langsida.

e Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut pa bada sidorna av undantagen sa att
jobbet kan bindas langs arkens kortsida.

Jobbinstdllningar visar de pappersinstdallningar som har angetts for huvuddelen av jobbet.
5. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.
Alla programmerade undantag visas i tabellen.

6. Om vissa undantag kraver andra installningar, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat antal
mellanldgg, markerar du posten och dndrar installningarna genom att vélja Redigera.

Vattenstampel

En vattenstampel dr en bild eller text, oberoende av texten som skrivs ut i ett visst jobb, som skrivs ut
pa varje sida eller pa jobbets forsta sida.

Alternativen for vattenstdmplar visas pa menyn. Vattenstamplarna Inga, Egen instdllning, Utkast,
Konfidentiellt och Kopia ar forinstdllda.

Ndr en vattenstampel dr vald ska du ange texten som ska anvdndas i vattenstampeln. Anvdnd menyn
Lager for att valja om vattenstampeln ska skrivas ut i bakgrunden eller férgrunden, eller infoga den i
sjalva utskriften. Stall ocksé in om vattenstdmpeln bara ska skrivas ut pé forsta sidan eller pa alla
sidorna.

Du kan skapa fler vattenstamplar med alternativet Ny. Skarmen Redigering av vattenstémpel visas
med alternativ for att skapa en ny vattenstampeln.

e Ange vattenstampelns namn i faltet Namn. Namnet visas pd menyn ddr du vdljer vattenstampel
pa fliken Vattenstampel. Ange ett namn med hogst 255 tecken ndr du skapar en ny
vattenstampel.

e  Pdandsta meny kan du vdlja vilken typ av vattenstampel som ska skapas. Vdlj ett av féljande:
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154

¢ Med Text anvdnds de tecken som du anger i textfdltet. Texten visas som en vattenstampel i
dokumentet.

e Med Tidstédmpel anvands en tidsstampel som vattenstdmpel. Valj om du vill inkludera
veckodag, datum, klockslag och/eller tidszon i listan Tidsstdmpelns format.

e Med Bild anvdnds en bild som vattenstampel. Bilden kan ha bitmapp-, GIF- eller JPG-format.
Ange filnamnet i faltet Filnamn eller tryck pé knappen Vdlj fil om du vill bladdra till bilden
som ska anvandas.

Font: Om du valde Text eller Tidstampel, valj det har alternativet om du vill 6ppna skérmen Font

dar du kan dndra teckensnitt, stil, storlek och skript for texten.

Farg: Om du valde Text eller Tidstampel, valj det har alternativet om du vill 6ppna skdrmen Féirg,

dar du kan andra farg pa texten.

Om du valde Text eller Tidstampel, anvand rotationspilarna for att f& onskad vinkel pa texten pé

sidan. Standardvinkeln ar 45 grader.

Anvdand lagesrutorna for att flytta vattenstampeln fran sidans mitt eller valj alternativet Centrerat

om du vill centrera vattenstampeln.

Anvand pilen under férhandsgranskningsomradet for att valja pappersformatet, skalan, tatheten

och orienteringen som ska anvandas for forhandsgranskningen av vattenstampeln. Vdlj Férg eller
Svartvitt for att visa vattenstdmpeln i den valda teckensnittsfargen eller graskala.

Obs! Alla program stoder inte utskrift av vattenstamplar.
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Avancerat

Avancerat

Pa fliken Avancerat kan du vdlja avancerade utskriftsalternativ som sdllan andras.

Obs! Vissa funktioner kan bara anvéndas med specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem och
typer av drivrutiner. Det kan hdnda att det visas fler funktioner och alternativ dn vad som stéds av
angiven skrivare.
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Avancerat
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CentreWare Internet
Services

Det har kapitlet innehdller:

Inledning pé sidan 158

Atkomst av CentreWare Internet Services pa sidan 159
Status pé sidan 160

Jobb pé sidan 163

Utskrift pa sidan 164

Skanna pé sidan 165

Adressbok pé sidan 166

Egenskaper pd sidan 167

Support pé sidan 168

Hjalp pa sidan 169
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Inledning

Inledning

CentreWare Internet Services fungerar via skrivarens inbyggda HTTP-server. Med denna server kan
kommunicera med ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare via en webblésare och far
atkomst till Internet eller foretagets intrandt.

Du far direktatkomst till skrivaren genom att ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt.

Med CentreWare Internet Services kan du utféra ménga funktioner, bland annat:

Kontrollera maskinens status, faktureringsinformation och status fér férbrukningsmaterial.
Skicka utskriftsjobb 6ver Internet eller ett intrandt.

Stalla in en allmadn adressbok genom att importera en adressbok eller ladgga till poster.
Skapa, andra och ta bort mallar fér Skanna arbetsflode.

Anpassa skrivarinstdllningar, t.ex. energisparldge, pappersmagasin och tidsgrans.

Hjdlpfunktionen i CentreWare Internet Services beskriver alla funktioner och alternativ.
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Atkomst av CentreWare Internet Services

Atkomst av CentreWare Internet Services

Innan du ansluter till CentreWare Internet Services méste skrivaren anslutas fysiskt till natverket med
TCP/IP och HTTP aktiverat. En fungerande arbetsstation med TCP/IP Internet- eller intranGt-atkomst
kravs. Oppna CentreWare Internet Services:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av skrivarens IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

3.  Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for skrivaren i CentreWare Internet Services visas.

Obs! Skriv ut en konfigureringsrapport om du vill ta reda pa skrivarens IP-adress. Instruktioner
finns i Maskin- och jobbstatus pd sidan 187.
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Status

Status

Alternativet Status visar information om enheten.

Valkommen

P& Valkommen-sidan finns information hur du installerar och staller in skrivaren.

Ndr du har last sidan kan du inaktivera den genom att vdlja alternativet Visa inte véilkomstsidan igen.

Beskrivning och varningar

En beskrivning av eventuella problem eller varningar pé skrivaren.

Information om rakneverk

Visar maskinens serienummer och antalet svartvita utskrifter, fargutskrifter samt totala antalet
utskrifter som gjorts.

Anvandningsrakneverk

Visar detaljerad information om anvdndningen av skrivaren, t.ex. totala antalet utskrifter, antal
kopierade ark, utskrivna ark, fax och stora ark.

Konfigureringsrapport

Det har avsnittet visar lankarna till skrivarens konfigurationsinformation och du kan vdlja att skriva ut
en fullstandig konfigureringsrapport.

Forbrukningsvaror

Detta alternativ ger information om status och livslangd for skrivarens forbrukningsmaterial som
inkluderar fast bldck, rengéringsenhet, och matarrulle till den automatiska dokumentmataren.

Magasin

Det har avsnittet visar statusinformation for alla pappersmagasin. Det visar dven information om
material i magasinet och instdllningar.

Informationssidor

Du kan anvdnda detta alternativ for att skriva ut handledningar som ger information om tjcéinsterna
och funktionerna i ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare.

Det finns dven provsidor som du kan anvénda for att kontrollera kvalitets- och farginstallningar.

Markera 6nskad handledning eller provsida och vdlj Utskrift.
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Status

Smart eSolutions

Smart eSolutions gor det mojligt att skicka data automatiskt till Xerox som anvénds for fakturering,
loggning och pafyllning av férbrukningsmaterial samt for felsékning av problem.

Smart eSolutions innehdller féljande funktioner:

e MeterAssistant: Skickar automatisk rékneverksavldsningar till Xerox fran natverksanslutna
enheter. Det finns darfor ingen anledning att manuellt samla in och rapportera
rakneverksinstallningar.

e  SuppliesAssistant: Administrerar bldck och komponenter for skrivaren samt évervakar den
faktiska forbrukningen. Denna funktion innehdller dven % dterstdende livslangd for komponenter,
t.ex. rengoringsenheten.

e Maintenance Assistant: Overvakar skrivaren och rapporterar diagnostikinformation till Xerox via
ndtverket. Du kan dven anvanda Maintenance Assistant ndr du ska genomféra en felsékning
online med Xerox samt for att hamta information om skrivarens prestanda.

MeterAssistant

MeterAssistant ger detaljerad information om datum, klockslag och antal bilder som har gjorts under
den senaste dverforingen av rakneverkets data. Rakneverkets data registreras i Xerox
servicehanteringssystem. De anvdnds for fakturering av serviceavtal med rakning samt for bedémning
av anvandningen av férbrukningsvaror mot skrivarens prestanda.

E-postaviseringar kan konfigureras for att varna dig vid féljande @ndringar:

e Rdkneverksavldsningar har rapporterats: En varning skapas ndr rakneverksavl@sningar har dgt
rum. Du kan konfigurera skrivaren sé att den automatiskt erbjuder rakneverksavldasningar pé
begdran fran Xerox kommunikationsserver.

e Registrering for Smart eSolutions har upphdvts: En varning skapas ndr status dndras frdn
Registrerad till Inte registrerad.

e Ett kommunikationsfel har uppstatt i Smart eSolutions: En varning skapas ndr ett
kommunikationsfel har uppstatt.

Mer information om hur du konfigurerar installningarna for Meter Assistant finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

SuppliesAssistant

Med Supplies Assistant gér det att proaktivt administrera black och komponenter for skrivaren sa att
de aldrig tar slut. Funktionen 6vervakar anvandningen av forbrukningsmaterial bestdlls automatiskt
material baserat pd faktisk anvandning.

Den senaste informationen om anvandning av forbrukningsmaterial som skickas till Xerox kan ocksa
visas. Anvand knappen Uppdatera for att vara sdker pd att den senaste informationen visas.

Mer information om hur du konfigurerar installningarna for SuppliesAssistant finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).
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Status

Maintenance Assistant

Maintenance Assistant évervakar skrivaren och rapporterar moéjliga problem till Xerox supporttjanst.
Denna funktion gor aviserings-, felsoknings- och reparationsprocessen automatisk och minimerar
skrivarens avbrottstid.

e Om ett problem uppstér kan du anvanda alternativet Skicka diagnostikdata till Xerox for att
direkt skicka information till Xerox som sedan hjdlper till med felsokningen.

e Anvdnd knappen Starta en session med felsékning online pa www.xerox.com/CQ930XSupport
om du vill f& dtkomst till Xerox webbplats for omedelbar hjdlp med att [6sa problem med skrivaren.

e Anvdnd knappen Hamta fil till datorn om du vill spara eller visa en CSV-fil (kommaseparerade
vdrden) som innehdller detaljerad information om skrivarens anvéndning och eventuella problem
som har uppstdtt i skrivaren.

e Anvdnd knappen Uppdatera for att visa den senaste statusinformationen.

Mer information om hur du konfigurerar instdllningarna for Maintenance Assistant finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).
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Jobb

Jobb

Alternativet Jobb visar information om alla oavslutade jobb i jobblistan pé skrivaren och i sparade jobb.

Aktiva jobb

Anvdnd det har alternativet ndr du vill kontrollera status for ett jobb. Listan Ej slutférda jobb visar de
aktuella jobben och status for varje jobb.

Sparade jobb

Jobb som har sparats i skrivarens minne kan 6éppnas via alternativet Sparade jobb. Ett sparat jobb kan
vdljas och skrivas ut, raderas, kopieras eller flyttas.

Mer information om alternativen for att skapa och hantera sparade jobb finns i Spara jobb for
anvandning med Skriv ut fran pé sidan 43.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 163
Anvandarhandbok



Utskrift

Utskrift

Med alternativet Utskrift kan du sénda ett utskriftsklart jobb, t.ex. en PDF- eller PostScript-fil, till
skrivaren via Internet. Du kan skicka jobbet frdn din dator eller frén en fjdarransluten plats.

S& har anvander du alternativet Sand jobb:

e Ange filnamnet pd jobbet som ska skrivas ut eller leta reda pa filen genom att anvdnda Bladdra.
e Ange utskriftsalternativen.

e Vdlj Séind jobb nar du vill séinda jobbet till skrivaren via Internet.
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Skanna

Skanna

Alternativet Avlds visar en lista 6ver alla mallar for Skanna arbetsfléde som skapats med CentreWare
Internet Services.

Anvdand avl@sningsalternativen ndr du vill skapa, dndra, kopiera eller ta bort mallar for Skanna
arbetsflode.

Mer information om avlasningsalternativen finns i Skanna arbetsflode pé sidan 101.
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Adressbok

Adressbok

Skrivaren stoder tva typer av adressbocker:

e Intern: En global adressbok som tillhandahalls via LDAP-tjanster (Lightweight Directory Access
Protocol).

e Allman: En adressbok som bestdr av en lista med namn och adresser i CSV-format
(kommaseparerade vérden).

Anvand fliken Adressbok ndr du vill stdlla in och hantera en allmén adressbok. Filen mdste vara i
CSV-format for att skrivaren ska kunna lasa filinnehdllet. Skrivaren kan ha tillgéng till en allman
adressbok och en adressbok pa en LDAP-server. Om systemadministratéren konfigurerar dessa
adressbockar sé att anvandare har atkomst till dem, kan du anvénda valfri adressbok nar du valjer
e-postmottagare.

Mer information om adressbocker finns i System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok).
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Egenskaper

Egenskaper

Alternativet Egenskaper innehdller alla instdllningar, funktioner och grundinstallningar for installation
och instdllning av skrivaren. Vardena ar l6senordsskyddade och bér endast dndras av
systemadministratoren.

Mer information om hur du konfigurerar skrivaren finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).
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Support

Support

Supportalternativet innehdller flikarna Allmant, Felsokning, Utskriftsfaktureringslége och
Fjarrkontrollpanel.

Pa fliken Allmant visas ldnkar, namn och telefonnummer till systemadministratéren samt
telefonnummer till kundtjanst och for bestdllning av forbrukningsartiklar.

Anvand fliken Felsokning for att fé tillgdng till rapporter och information som hjalper dig att identifiera
och l6sa utskriftsproblem med skrivaren.

Fliken Utskriftsfaktureringsldge visar utskriftsldget och ger information om hur du far en PIN-kod
samt dndrar det aktuella utskriftsfaktureringsléaget.

Med fliken Fjérrkontrollpanel kan systemadministratéren anvénda skrivarens kontrollpanel via
natverket. Administratoren kan blockera dtkomst till kontrollpanelen lokalt sé att anvdandare bara kan
observera atgdrderna som utfors.
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Hjalp

Tryck pa Hjalp ndr du vill visa hjdalpskarmen.
Hjdlpskarmarna dr indelade p&d samma sdtt som alternativen i CentreWare Internet Services.

Anvdand menyn till véinster pd hjdlpsidan om du vill visa beskrivningar och anvisningar om funktionerna
i CentreWare Internet Services.
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Hjalp
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Papper och material

Det har kapitlet innehdller:

Inledning pé sidan 172

Magasin 1 och 2 pd& sidan 173
Magasin 3 pd sidan 175

Magasin 4 pa sidan 176

Magasin 5 pé sidan 178

Magasin 6 pd sidan 179

Typer av material pa sidan 181
Forvaring och hantering pé sidan 185
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Inledning

Inledning

Det hdr kapitlet beskriver de olika medietyper som kan anvdndas med skrivaren, tillgdngliga
pappersmagasin samt typer och format pé& det material som kan fyllas pd och matas frén varje magasin.

Kapitlet anger dven orienteringen pda det material som ska fyllas p&, matning med langsidan forst (LSF)
eller kortsidan forst (KSF).

Pappersmagasin 1: Magasinet ar
standardmagasinet pd skrivaren. Det dr ett
justerbart magasin och kan anvdandas till
formaten 5,5 x 8,5 tum till 11 x 17 tum/A5 till A3.
Magasinet rymmer upp till 550 ark med 75 g/m?
eller 20 lb papper.

Pappersmagasin 2: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pé skrivaren. Det dr ett
justerbart magasin och kan anvéandas till
formaten 5,5 x 8,5 tum till 11 x 17 tum/AS5 till A3.
Magasinet rymmer upp till 550 ark med 75 g/m?
eller 20 b papper.

Pappersmagasin 3: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd skrivaren. Det dr inte
justerbart utan fast instdllt pd antingen A4 eller
8,5 x 11 tum. Magasinet rymmer upp till

2100 ark med 75 g/m? eller 20 |b papper.

==
y

(1) Magasin 4 (manuellt): Magasinet dr ett av

standardmagasinen pd skrivaren och anvdnds till
material som inte har standardformat. Det kan
anvdndas till format inom intervallet A5 KSF till
SRA3 KSF (5,5 x 8,5 tum KSF till 12 x 18 tum KSF).
Magasinet rymmer upp till 100 ark med 75 g/m?
eller 20 |b papper.

Magasin 5: Stormagasin (tillval) som matar
papper med formatet A4 eller 8,5 x 11 tum LSF
som standard. Extra satser kan kopas till for
matning av andra pappersformat. Magasinet
rymmer upp till 4 000 ark med 75 g/m? eller

20 b papper (A4 eller 8,5 x 11 tum LSF) eller upp
till 2 000 ark med 75 g/m? eller 20 lb (A3 eller

11 x 17 tum).

Magasin 6 (mellanlégg): Magasinet dr ett tillval
som monteras p& hogvolymsefterbehandlaren.
Det anvdands for att infoga fortryckta ark i
kopiesatser. Skrivaren kan inte skriva ut p& ark som
matas fradn det har magasinet. Magasinet rymmer
upp till 250 ark med 75 g/m? eller 20 |b papper.

Magasinen avkdnner automatiskt nar materialet snart dr slut och nar materialet dr slut. Ett
varningsmeddelande visas pé skdrmen ndr ett magasin mdste fyllas pa.

Dekalerna i magasinen visar information om pdfyllningsriktning och maximalt antal ark.
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Magasin 1 och 2

Magasin 1 och 2

Magasin 1 och 2 ar placerade framtill pa skrivaren och hanterar de flesta materialformat. Material kan
matas in i orienteringen LSF eller KSF. Det ar mojligt att ange instdllningar for magasin och material.
Installningarna anges av systemadministratéren som kan stdlla in magasin 1 och 2 pa Helt justerbart
eller Ej justerbart.

e  Helt justerbart: Om detta alternativ valjs visas skarmen fér pappersinstdllningar varje géing
magasinet 6ppnas och stangs. Du kan andra format, typ och farg for det pafyllda materialet pé
menyerna. Stoden avkdnner automatiskt formatet pd det ilagda materialet och skrivaren varnar
om stdden inte d@r korrekt instdllda eller om du har lagt i ett format som inte dr ett standard
pappersformat.

e Ej justerbart: Nar ett magasin 6ppnas visas en skdrm som visar vilken typ av material som ska
fyllas pa. Om material med fel format fylls pa eller om stéden dr felaktigt instdllda visas en varning
om att stdden maste justeras.

Obs! Endast systemadministratéren kan andra materialattributen for ett ej justerbart magasin.

Om du fyller pé ett material som inte har standardformat eller om stoden dr felaktigt instdllda, visas en
skarm med texten Okdant format déar du ombeds bekrdfta eller dndra instdllningarna.

Foljande material kan fyllas pa i magasin 1 och 2 om instdllningen ar Justerbart:
e Hogst 550 ark med 75 g/m? eller 20 b papper
e  Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?2 (16 till 56 Ib).
e Format inom intervallet A5 KSF till A3 KSF (5,5 x 8,5 tum KSF till 11 x 17 tum KSF).
e  Typer av material:

e  Brevpapper, vanligt papper och dtervunnet papper

e Kartong

e  Fortryckt material

o  Etiketter

e Halslaget papper

e  Karbonfritt papper

Magasin 1 och 2 far inte anvandas for matning av stordior, kuvert och flikpapper. Magasin 4 (manuellt)
kan anvandas for sddana typer av material.

Obs! Papperskapaciteten dr ndgot lagre nar 80 g/m? papper anvands.

Fylla pd magasin 1 och 2

Om magasin 1 eller 2 dr installt som Ej justerbart maste angivet material fyllas p& i magasinet och
instdllningarna gar inte att justera.

ﬁ FORSIKTIGHET! Ett fel intréffar om du dppnar ett magasin under pagéende matning. Oppna inte
magasin 1 om magasin 2 dr oppet.

1. Oppna magasinet.
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Magasin 1 och 2

174

Lagg materialet i magasinet.
Materialet maste placeras mot
magasinets vanstra sida.

e  Fyll pa fortryckt papper och
etiketter med framsidan uppat
och med papperets 6vre del mot
skrivarens framsida.

e Placera halslaget papper med
hélen vanda at hoger.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
Kontrollera att pappersstdden ligger
an mot papperet.

e Justera det hogra sidostodet genom att kldmma ihop mekanismen och skjuta in stodet sa att

det precis vidror materialet.

e Justera det bakre stodet genom
att kldmma ihop mekanismen
och skjuta in stodet sé att det
precis vidror materialets bakre
kant.

Stang pappersmagasinet.

Pappersinstdllningarna fér magasinet
visas pd pekskarmen.

Tryck pa Bekrdafta eller dndra
instdllningarna efter behov.
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Magasin 3

Magasin 3

Magasin 3 dr ett hogkapacitetsfack. Det dr avsett att anvdndas som huvudmagasin for det vanligaste
materialet. Magasinet dr fast instdllt som ej justerbart och kan bara mata material med formatet
A4/8,5 x 11 tum LSF. Féljande material kan fyllas pd i magasin 3:

e Hogst 2100 ark med 75 g/m? eller 20 lb papper
e Pappersvikter fran 60 till 216 g/m?2 (16 till 56 Ib).
e Typer av material:
e  Brevpapper, vanligt papper och dtervunnet papper
e Kartong
e  Fortryckt material
e Halslaget papper
e  Karbonfritt papper

Magasin 3 kan inte anvdndas for matning av etiketter, stordior, kuvert och flikpapper.
Magasin 4 (manuellt) kan anvdndas fér sédana typer av material.

Obs! Papperskapaciteten ar nagot lagre nar 80 g/m? papper anvands.

Fylla pd magasin 3
Endast material med formatet A4 eller 8,5 x 11 tum LSF kan fyllas pa. Endast angivet format och
angiven typ kan fyllas pd i magasinet och instdllningarna kan inte dndras av anvandaren.

Obs! Skrivaren visar ingen varning om material med fel format fylls pa.

m FORSIKTIGHET! Ett fel kan intrdffa om du éppnar ett magasin under pagaende matning.

1. Ndar du 6ppnar ett magasin sdanks hissen automatiskt.
2.  Materialet som kravs visas pa skarmen. Var noga med att fylla pé ratt material.

3. Lagg materialet i magasinet. Materialet mdste
placeras mot magasinets vanstra sida.

e  Fyll pafortryckt papper och etiketter med
framsidan uppat och med papperets ovre del
mot skrivarens framsida.

e  Placera hdlslaget papper med hdlen vanda ét
hoger.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
4. Stdng pappersmagasinet.

Ndr du stanger magasinet lyfter hissen
automatiskt materialet till matarldget.
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Magasin 4

Magasin 4

Pappersmagasin 4 eller Manuellt magasin ar placerat till vanster pé skrivaren och kan féllas undan nar
det inte anvdnds. Det dr i forsta hand avsett for mindre antal ark och specialmaterial. Det hanterar alla
typer av material, inklusive stordior, kuvert och flikpapper.

Det visas en skarm med pappersinstdllningar ndr material avkdnns i magasin 4. Du kan éndra format,

typ och farg for det pafyllda materialet pd menyerna. Stéden avkénner automatiskt formatet pa det

ilagda materialet och skrivaren varnar om stoden inte ar korrekt instdllda eller om du har lagt i ett

format som inte dr ett standard pappersformat. Féljande material kan fyllas pa i magasin 4 (manuellt):

e Upptill 100 ark med 75 g/m? eller 20 b papper

e  Pappersvikter mellan 60 och 216 g/m?2 (16-56 b).

e  Formatinom intervallet A5 KSF till SRA3 KSF (5,5 x 8,5 tum KSF till 12 x 18 tum KSF). Kuvertformat
DL till C4 (#10 till 9 x 12 tum). Alla kuvert méste matas med kortsidan forst (KSF).

e Typer av material:

Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
Kartong

Fortryckt material

Etiketter

Stordior

Halslaget papper

Karbonfritt papper

Flikpapper

Kuvert

Obs! Papperskapaciteten dr ndgot lagre nar 80 g/m? papper anvands.

Fylla pd magasin 4

En varning visas om magasin 4 dr valt for ett jobb och det angivha materialet inte motsvarar det
pafyllda materialet. En varning visas Gven om papperet i magasinet tar slut under ett pagéende jobb.

1. Kontrollera att magasinet dar i nedfallt
ldge. Anvand forlangningen for storre
material.

2. Lagg materialet i magasinet. Placera
materialet mot den hogra kanten.

Fyll p& fortryckt papper och
etiketter med framsidan nedat
och med papperets 6vre del mot
skrivarens framsida.

Placera hélslaget papper med
hélen vanda at vanster.

Placera pé stordior med framsidan neddt och den vita remsan vand at vanster.

Mer information om hur du fyller pé flikpapper finns i Flikpapper pé sidan 183.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
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Magasin 4

Kontrollera att stéden ligger an mot papperet.
Pappersinstdllningarna for magasinet visas pd
pekskérmen.

Magasinet avkanner sidostddets ldge och
materialets format.

Tryck pa Bekrafta eller andra instdllningarna efter
behov.
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Magasin 5

Magasin 5

Pappersmagasin 5 dr ett stormagasin som finns som tillval. Magasin 5 anvdnds som huvudmagasin
ndr det dr installerat. Magasinet kan inte justeras och matar som standard material med formatet

A4 eller 8,5 x 11 tum LSF. Extrasatser kan kdpas for matning av A4, 8,5 x 11 tum eller 8,5 x 14 tum KSF,
eller A3 eller 11 x 17 tum KSF. Foljande material kan fyllas pd i magasin 5:

e  Upp till 4000 ark med 75 g/m2 eller 20 Ib papper (A4 eller 8,5 x 11 tum LSF), upp till 2 000 ark
med 75 g/m? eller 20 Ib (tillvalssats).

e  Pappersvikter mellan 60 och 216 g/m?2 (16-56 Ib).
e Typer av material:
e  Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
e Kartong
e  Fortryckt material
e Halslaget papper

Magasin 5 kan inte anvéndas for matning av etiketter, stordior, kuvert, flikpapper och karbonfritt
papper. Magasin 4 (manuellt) kan anvandas foér sddana typer av material.

Fylla pd magasin 5

Endast angivet format och angiven typ kan fyllas p& i magasinet och installningarna kan inte dndras av
anvdndaren.

Obs! Skrivaren visar ingen varning om material med fel format fylls pa.

ﬁ FORSIKTIGHET! Ett fel kan intréffa om du éppnar ett magasin under pagaende matning.

1. Oppna luckan genom att trycka pa knappen.
Nar du 6ppnar ett magasin sanks hissen automatiskt. Vanta tills magasinet har sénkts ned.

2. Materialet som krévs visas pd skarmen. l | %f
L]
: '

Var noga med att fylla pd ratt material.

3. Lagg materialet i magasinet.
Materialet maste placeras mot
magasinets hoger sida.

e  Fyll pafortryckt papper med
framsidan neddt och den 6vre
kanten mot skrivarens framsida.

e Placera halslaget papper med
hélen vanda at vanster.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
4,  Stang luckan.
Ndr du stdanger luckan lyfter hissen automatiskt materialet till matarldget.
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Magasin 6

Magasin 6

Pappersmagasin 6 dr ett tillval till hogvolymsefterbehandlaren som anvénds for att infoga ark under
efterbehandlingen. Det dr ett praktiskt och snabbt satt att infoga fortryckta omslag eller mellanlagg i
ett jobb. Foljande material kan fyllas pa i magasin 6:

Upp till 250 ark med 75 g/m? eller 20 b papper
Pappersvikter mellan 60 och 216 g/m? (16-56 Ib)
Format:

A4 eller 8,5 x 11 tum, KSF eller LSF
8,5 x 13 tum KSF

8,5 x 14 tum KSF

A3 eller 11 x 17 tum KSF

Typer av material:

Brevpapper, vanligt papper och atervunnet papper
Kartong

Fortryckt material

Halslaget papper

Genomskinliga stordior

Magasin 6 kan inte anvandas for matning av etiketter, kuvert, flikpapper och karbonfritt papper.
Magasin 4 kan anvdndas for sddana typer av material.

Fylla p&d magasin 6

Material i formaten A4 eller 8,5 x 11 tum kan matas in i orienteringen LSF eller KSF. Format som ar
storre dn A4 eller 8,5 x 11 tum maste fyllas p& med kortsidan forst (KSF).

1.

Placera materialet med rdtt orientering for jobbet.

Dekalerna ovanpé& magasin 6 visar
orienteringen for in- och utmatning. Se
Orientering for fortryckt material pé
sidan 180.

Placera papperet mitt i magasinet mot
magasinets vénstra kant.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
Kontrollera att stdden ligger an mot
papperet.
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Magasin 6

Orientering for fortryckt material

Det dr viktigt att materialet fylls pd med rdtt orientering sé att det motsvarar utskriften. Tabellen
nedan visar de olika orienteringarna av originalet och hur det fortryckta materialet ska fyllas pa.

Pappersformat och

orientering

A4, 8,5x 11 tum LSF

Onskad utskrift

Langsidesmatning
Haftat verst till
vdnster eller ingen
haftning

Dokumentets
orientering

Utmatningsfac

kets
orientering

Mellanlédggsen
hetens
orientering
(motsvarar
utskriften)

A4, 8,5 x 11 tum KSF

Kortsidesmatning
Haftat overst till
vdnster eller ingen
haftning

A4, 8,5 x 11 tum KSF

Kortsidesmatning
Hdftat nederst till
vdnster eller ingen
haftning

A4, 8,5 x 11 tum KSF

Kortsidesmatning
Haftat overst till
vdnster eller ingen
haftning

g | d| &

A4, 8,5 x 11 tum LSF

Haften fran original
med formatet A4
eller 8,5x 11 tum
langsidesmatning

T B | F]| By | M

A3/A411 x17
tum/8,5 x 11 tum KSF

Hdften fran original i
haftesformat A3/A4
eller11x17
tum/8,5x 11 tum
KSF

Lo
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Typer av material

Typer av material

Det har avsnittet beskriver de olika typerna av material som kan fyllas pd i skrivaren. Mer information
om materialtyper och specifikationer finns p&d www.xerox.com/paper.

Du kan vdlja typ av material pd en meny for de justerbara magasinen. Det dr viktigt att du vdljer ratt
typ av material i varje magasin. Skrivaren kan kdnna av olika typer av material ndr de passerar genom
pappersbanan och stoppar ett jobb om ett felaktigt material upptccks.

Foljande typer av material kan anvdndas:
e Vanligt papper

e Halat

e Stordior

e  Fortryckt

e  Atervunnet

e  Etiketter

e Kraftigt

e  Extra kraftigt

e  Flikpapper

e  Kuvert
Vanligt papper

Den har typen av material anvands for vanligt och fargat papper samt latt kartong. Vdalj Gven den har
typen om du har fyllt pd karbonfritt papper.

Foljande papperstyper rekommenderas inte:

e  Bestruket papper

e  Elektriskt ledande papper

e Talkhaltigt papper

e  Mycket glattat papper

e  Papper som innehdller vax, stearater eller mjukmedel

Halat

Den hdar typen av material anvands for halslaget papper med tva eller fler hdl léings ena kanten, for
anvandning i exempelvis ringpdrmar. En mindre del av bilden raderas vid bindningskanten s att det
inte matas black dar hdlen finns.

e  Placera halat papper med héalen &t héger i magasin 1, 2, 3 och 6.
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Typer av material

e  Placera halat papper med halen at vanster i magasin 4 och 5.

Obs! Information om hur du anvédnder funktionen Bildldge finns i Kopiering pd sidan 7 om
raderingen paverkar den utskrivna bilden.

ﬁ FORSIKTIGHET! Innan du lagger i materialet méste du noga kontrollera att det inte finns kvar
nagra pluggar (de runda bitar som trycks ut ur papperet nar halen stansas) i bunten. Pluggar kan
orsaka kvaddar och kan ocksé skada de inre komponenterna om de kommer in i skrivaren. Bladdra
igenom bunten for att skilja de enskilda arken dt.

Stordior

Stordior anvands i forsta hand for bilder som ska projiceras pa duk vid en presentation, eller anvandas
som omslag. Stordior bestar av polyesterfilm som bestrukits med ett kemiskt dmne. Genomskinliga
stordior ger maximal presentationsyta.

Obs! Du kan bara anvanda magasin 4 for

stordior. /

e Stordior som har en vit remsa ldngs ena
kanten ska placeras med remsan dt vanster
och nedat.

e Bladdra igenom bunten med stordior for att
undvika att de fastnar i varandra.

e  Placera stordiorna ovanpd en mindre bunt
papper med samma format.

Om en belaggning med olja ligger kvar pa i
stordiorna efter utskriften kan du torka bort den med en luddfri duk.

Fortryckt

Anvdnd det har alternativet for fortryckt papper, t.ex. brevpapper och formuldr.

e  Placera fortryckt papper med den fortryckta sidan uppdt och med papperets 6vre kant mot
skrivarens framsida i magasin 1, 2, 3 och 6.

e  Placera fortryckt papper med den fortryckta sidan neddt och med papperets 6vre kant mot
skrivarens framsida i magasin 4 och 5.

Atervunnet papper

Anvdnd det har alternativet om du fyller pd atervunnet papper i magasinen.

Skrivaren kan hantera atervunnet material for laser- och torrbléckskrivare, t.ex. returpapper fran Xerox.
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Etiketter

Etiketter bestér av tre skikt: etikettdelen, tryckkansligt lim
och transportarket. Skrivaren kan hantera etiketter for
laser- och torrbldckskrivare, t.ex. etiketter frdn Xerox.
Limmet pa sddana etiketter tal de hoga temperaturerna i
dessa enheter utan att flyta ut och orsaka fléckar eller
skador pa de inre komponenterna.

Obs! Torra limetiketter, som mdste fuktas innan de
sdtts fast, kan avge torra limpartiklar och ska darfor
inte anvandas.

Forvara etikettarken i utskriftsmiljon under minst ett

dygn innan de anvdnds sa att de anpassas till rumstemperaturen.

Typer av material

e  Placera etiketterna med framsidan uppdt och med den 6vre kanten mot skrivarens framsida i

magasin 1 och 2.

e Placera etiketterna med framsidan neddat och med den 6vre kanten mot skrivarens framsida i

magasin 4.

Obs! Bladdra igenom etikettarken fore anvéndning bara om det star att du ska gora det pa
forpackningen. Om materialet fastnar eller om flera ark matas samtidigt bér du bladdra igenom

arken innan du lagger dem i enheten.

Kraftigt och extra kraftigt

Anvdnd den har papperstypen for kraftigt papper och kartong. Maximal vikt som kan matas ar

216 g/m? (56 Ib).

Flikpapper

Flikpapper anvands pd samma satt som mellanldgg i dokument. Enheten hanterar flikpapper med

1-10 flikar och en pappersvikt pa upp till 200 g/m? (53 Ib).

e Anvdnd inte flikpapper med vikta hérn. Det kan leda till
matningsproblem. Om en flik ar vikt ska du bort den ur
satsen och ersatta den med en oskadad flik.

e  Flikpapper kan endast placeras i magasin 4.

e  Flikpapper maste fyllas pa med flik 1 6verst och fliken till

vdnster.

e Anvdnd alternativet Specialsidor > Mellanlédgg i
Kopiering eller skrivardrivrutinen nar du anger var

flikpapperet ska infogas. Mer information finns i Kopiering

pé sidan 7 eller Utskrift pd sidan 141.
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Typer av material

Kuvert

Utskrift p& kuvert kan endast goras frén magasin 4.
Placera inte kuvert i magasin 1, 2, 3, 5 eller 6.

e  Placera kuverten i magasin 4 med framsidan nedat.
e Kuvert ska alltid matas med kortsidan forst (KSF).

e  Flikarna ska alltid vara stangda. Sidan med fliken ska
placeras at vanster eller mot skrivarens framsida.

Foljande kuverttyper kan anvéndas med skrivaren:

Godkénda typer

e Diamond/Banker

e Wallet

o  Affarskuvert med diagonala skarvar
e  Baronial

e Hafte

Vikt

Tunna och medeltunna

Format

e DL, C50chC4
e Kommersiellt nr. 10, 6 x 9 tum, 9 x 12 tum

Godkdnd forslutning

e  Gummering
e Sjdlvhaftande

Ej godkdnda typer

Kuvert med foljande egenskaper kan inte anvdndas:
e  Skarv ldngs sidan

e Annons- eller katalogkuvert

e  Fonsterkuvert

e Kartongbaksida

e Vadderade

e  Sjdlvhdftande med remsa

e  Klamrar, oavsett typ
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Forvaring och hantering

Forvaring och hantering

For att f& basta mojliga utskriftskvalitet dr det viktigt att papperet forvaras pé ratt satt. Notera féljande
vid férvaring av material:

e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka problem och délig bildkvalitet.

e Oppna inte pappersférpackningen férrén papperet ska anvéndas. Omslaget pé férpackningen
innehaller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pd en plan yta for att forhindra att det viks eller krullas.

e  Stapla forpackningarna forsiktigt ovanpa varandra for att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem férpackningar ovanpé varandra.

For att fa problemfria utskrifter och kopior, tank pd foljande nar du fyller p& papper:
e Anvand inte vikt eller skrynkligt papper.
e Ldgginte papper med olika format i samma magasin.

e Om matningsproblem uppstar ska du bladdra igenom bunten eller etikettarken innan du lagger i
dem.
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Forvaring och hantering
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Maskin- och jobbstatus 1 5

Det har kapitlet innehdller:

e Inledning pa sidan 188

e Jobbstatus pa sidan 189

e  Maskinstatus pé sidan 193
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Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver hur du
anvander funktionerna Maskinstatus
och Jobbstatus. Du aktiverar
funktionerna med knapparna pd
kontrollpanelen.

Jobbstatus visar alla jobb i jobblistan
som vantar pd att bearbetas, skyddade
och slutférda jobb. Tryck pd lamplig flik nar du vill se en lista.

Maskinstatus visar information om installerade tillval pd skrivaren, status for pappersmagasin och
forbrukningsmaterial samt felinformation. Skrivaren serienummer och andra uppgifter anges
tillsammans med information om anvdndning, t.ex. antal utskrifter.
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Jobbstatus

Jobbstatus

Du 6ppnar jobblistan genom att trycka pé
knappen Jobbstatus. Information om
aktuella, skyddade och slutférda jobb

visas.

Aktiva jobb

Skarmen visar alla aktiva jobb som for tillfallet finns i listan och som véntar pa att bearbetas. For varje
jobb visas foljande information: dgare, namn och status. Upp till 150 jobb visas i listan med aktiva

jobb.

e  Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen.

Listan Aktiva jobb visas.
Du kan rulla genom jobben med upp- och nedknapparna.
Det jobb som skickades sist till skrivaren visas sist i listan.

e  Du kan dandra utskriftsordningen genom att flytta eller ta bort jobb i listan.
e  Status uppdateras allt eftersom jobb bearbetas och skrivs ut. Féljande statusinformation kan visas:

Utskrift pagar: Skrivaren haller pa att skriva ut jobbet.
Schemalagd: Jobbet har konverterats till rdtt format och utskrift har planlagts.
Vdntar: Jobbet har skannats men vantar pd att resurser ska blir tillgéngliga fér formatering.

Paus: Det aktiva jobbet har tillfdlligt stoppats. Ett jobb pausas nér du trycker pa Stopp pa
kontrollpanelen, trycker pd Paus i skarmen for utskriftskon pa datorn eller om det intraffar ett
systemfel ndr jobbet kors. Jobbet tas inte bort fran listan och kan aterupptas vid ett senare
tillfalle.

Avbrutet: Jobbet har avbrutits eftersom ett annat jobb utférs pé skrivaren. Nar detta jobb ar
klart aterupptas det avbrutna jobbet automatiskt.

Sdndning pagar: Skrivaren sdnder jobbet via natverket.
Slutfort: Jobbet har slutforts utan fel.

Vdntar pa skrivare: Jobbet ar klart for utskrift och vantar pd att ett pagéende jobb ska
avslutas och att nédvandiga resurser ska bli tillgangliga.

Formatering: Jobbet konverteras till lampligt format. Infor utskrift dekomprimeras jobben
medan de komprimeras for fax, Internetfax, skanning och e-post.

Skanning pdagar: Skrivaren skannar bilden sé att den dr redo for formatering.
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Jobbstatus

e Behallet: Utskriften av jobbet har tillfalligt stoppats. Jobbet hdlls kvar i jobblistan och
avancerar i listan allt eftersom jobben hogre upp i listan skrivs ut. Om ett behdllet jobb ar
forst i listan kommer alla efterféljande jobb att bearbetas och skrivas ut. Ett behdllet jobb
stoppar inte bearbetningen av andra jobb i listan. Ett jobb kan fé status Behdillet av olika
anledningar, t.ex. om det ar en skyddad utskrift eller ett skyddat fax, eller om nédvandiga
resurser inte dr tillgdngliga. Du kan ta reda pa varfor ett jobb har status Behallet genom att
trycka Jobbdetaljer och Nédvéndiga resurser.

e  Mottagning pagar: Skrivaren tar emot jobbet som har skickats via natverket.
e Raderat: Jobbet har raderats fran jobblistan.
e  Slutfért med fel: Jobbet har slutforts, men med fel.

e  Tryck pd Alla jobb och filtrera sedan eventuellt jobben med listorna sa att bara kopieringar,
utskrifter och mottagna fax eller skanningar och skickade fax som dr aktiva pa skrivaren visas.

Skyddade utskrifter

Med Skyddad utskrift kan du koppla ett l6senord med 4 till 10 siffror till en utskrift nér den skickas till
skrivaren. Jobbet behdlls i skrivaren tills du skriver [6senordet pd kontrollpanelen. Nar du skriver ut flera
skyddade utskrifter samtidigt kan du ange ett grundinstdllt [6senord i utskriftsinstallningar i
skrivardrivrutinen. Du kan sedan anvénda samma l6senord for alla utskrifter som skickas frén datorn.
Om du méste anvanda ett annat l6senord kan du dsidosdtta det i programmets skrivardrivrutin.

Obs! Ingen annan dn anvandaren som skickade jobbet eller administratoren kan ta bort skyddade
utskrifter.

Skicka en skyddad utskrift

1. Tryck pa Skyddad utskrift i listan for jobbtyp pa fliken Utskrift.

2. Ange ett losenord i l6senordsfaltet i fonstret Skyddad utskrift. Du maste ange l6senordet ndr du
skriver ut jobbet frén kontrollpanelen.

3. Skriv l6senordet en gang till i faltet Bekrafta [6senord.

Anmadarkningar:

e Om duinte anger ett l6senord tilldelas automatiskt ett [6senord som visas i fonstret
Lésenord kravs. Anvand det har l6senordet ndr du vill skriva ut dokumentet pé skrivaren,
eller tryck pé& Avbryt och ange ett eget l6senord i fonstret Skyddad utskrift.

o Losenordet ar kopplat till ditt anvandarnamn. Nar du har angett ett [6senord anvdnds
det som grundinstdllning for alla utskrifter som kraver l6senord pd alla skrivare fran
Xerox®. Du kan aterstalla [6senordet ndr som helst frén ett fonster som innehdller
l6senordet.

4.  Tryck pé& OK.
5. Se till att papperet har rétt format, typ och vikt. Andra annars papperets instdllningar.
Obs! Du kan valja papper till utskriften i Vadlj efter magasin.

6. Tryck pd ett alternativ for dubbelsidig utskrift.

7.  Tryck pd ett haftningsalternativ om en efterbehandlare har installerats pé skrivaren.
Haftningspositionen visas i bilden bredvid Haftning.

8. Tryck pd ett utskriftskvalitetsldage.
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9.

Jobbstatus

Tryck pa utmatningsfacket.

10. Tryck pd Anvénd och tryck pa en annan flik eller pa OK.

Frigora en skyddad utskrift

v~ winN S

Tryck pa Jobbstatus p& kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Skyddad utskrift.

Tryck pd mappen som innehaller utskriftsjobbet.

Ange l6senordet som du tilldelade utskriften med hjdalp av tangentbordet och tryck pa OK.
Tryck pad motsvarande utskriftsjobb i listan och tryck pé Frigor.

Ta bort en skyddad utskrift

& wnN =

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Tryck pa fliken Skyddad utskrift.

Tryck pd mappen som innehdller utskriftsjobbet.

Ange l6senordet som du tilldelade utskriften med hjalp av tangentbordet och tryck pd OK.
Markera motsvarande utskrift i listan och tryck péa Ta bort.

Slutférda jobb

Det hér alternativet visar jobben som slutforts pa skrivaren. Upp till 150 jobb kan visas. Agare, namn
och status visas for varje jobb.

LN U EWDN=

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Listan Aktiva jobb visas.

Tryck pa Slutférda jobb.

Listan over slutférda jobb visas.

Du kan rulla genom jobben i listan med upp- och nedknapparna.
Tryck pa ett slutfort jobb om du vill visa information om det.
Information om jobbet visas.

Tryck pa Sténg nar du vill stanga fonstret Jobbdetaljer.

Tryck pda Alla jobb om du vill filtrera jobben och bara visa kopieringar, utskrifter och mottagna fax
eller skanningar och skickade fax som ar klara.

Hantera jobb

Hantera aktiva jobb med jobbkommandon.

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Listan Aktiva jobb visas.

Markera 6nskat jobb i listan nar du vill fa tillgdng till jobbkommandon.
Vilka knappar for jobbkommandon som dr tillgéingliga beror pé valt jobb.
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Jobbstatus

Foljande alternativ finns:
e Tabort Tar bort valt jobb fran listan. Du kan ta bort valfritt jobb med kommandot oavsett
vem som sdnt det.

Anmadrkningar:

e  Systemadministratéren kan begrénsa anvdndare fran att ta bort jobb. Om en
systemadministrator har begrdnsat borttagning av jobb, kan du visa jobb men inte ta
bort dem.

e Ingen annan an anvandaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.

e  Forlopp visar statusinformation om ett visst jobb.

e Information kan 6ppnas for ej slutférda och slutférda jobb. Beroende pa vilken typ av jobb
du vdljer, t.ex. kopiering eller utskrift, visas sandningstid, instdallningar for bildkvalitet, dgare,
alternativ for efterbehandling eller avsdndarens e-postadress.

Behallet jobb

For att skriva ut ett behallet jobb kravs fler resurser eller att ett [6senord anges.

1.

o v wN

192

Markera jobbet i listan och tryck pé& Jobbdetaljer > Nédvédndiga resurser.

Resurserna som krdvs for jobbet visas.

Kontrollera att resurserna for att skriva ut jobbet dr tillgéngliga.

Tryck pa Sténg nar du vill stdnga fonstret Jobbdetaljer.

Ett l6senord kravs for att frigora en skyddad utskrift eller ett skyddat fax for utskrift.

Tryck pa jobbet i listan och pd Frigor.

Ange losenordet. Om det ar en skyddad utskrift mdste det vara samma l6senord som angavs ndr

jobbet skickades via skrivardrivrutinen. Om det dr ett skyddat fax maste det dverensstdmma med
l6senordet som angavs ndr Skyddad mottagning aktiverades i Verktyg.

Jobbet frigors for utskrift om ratt l6senord anges.

Anmadrkningar:
e Om flera skyddade jobb lagras i listan med samma l6senord kommer alla att frigéras for
utskrift.
e Ingen annan dn anvandaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.
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Maskinstatus

Maskinstatus visar information om

skrivaren, status fér pappersmagasin och — | — | R | E— | . .

forbrukningsmaterial samt eventuella fel. —— — { =) — }

Anvdndningsrakneverk finns ocksa

tillgangliga. — — { F— }
|

Maskininformation

Maskininformation visar allman information om skrivaren, t.ex. modell, serienummer och
programversion.

Detta dokument stoder ColorQube 930119302\9303 med programversion 071.180.002.03100.

Sd har hittar du programversionen pd kontrollpanelen:
1.  Tryck pd Maskinstatus.
2. Tryck pa fliken Maskininformation och notera programversionen som visas.

Maskininformation har dven alternativ som visar statusinformation om pappersmagasin och
forbrukningsmaterial.

Ytterligare information om alternativen pé skrivaren kan skrivas ut och det finns en lista 6ver
installerade tjanster och l6sningar.

Pappersmagasinens status

Information om alla pappersmagasin, inklusive magasin 4 eller Manuellt magasin visas. Papperets
format, typ och farg stdlls in nar magasinen fylls pa.

Informationssidor

Med det hdr alternativet kan du skriva ut en konfigureringsrapport, faktureringssammanfattning och
introduktionshandbok, som ger information om instdllningar, funktioner och egenskaper for
ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare.

Det finns dven prov- och exempelsidor som du kan anvanda for att kontrollera kvalitets- och
farginstadllningar.
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Markera 6nskad rapport, handledning, demo eller provsida och tryck pa Utskrift.

Obs! Atkomsten till informationssidorna kan vara begrénsad. Kontakta systemadministratéren
eller las Administration och redovisning pa sidan 197 for ytterligare information.

Installerade tillval

Det har alternativet visar en lista 6ver de tjanster och andra l6sningar som installerats pd skrivaren.

Underhallsguide

Anvdnd det har alternativet ndr du vill sinda diagnostikinformation om skrivaren till Xerox via en
ndtverksanslutning.

Aktiva meddelanden

Fliken Aktiva meddelanden visar varningar om fel och felloggar for skrivaren.

Meddelanden delas upp i aktuella fel, aktuella varningar och felhistorik.
e Fel och varningar visar en lista 6ver aktuella fel p& skrivaren och alla aktuella felmeddelanden.

e  Felvisar en lista 6ver aktuella fel pa skrivaren. Markera ett fel om du vill ldsa mer information om
det.

e Varningar visar en lista 6ver alla aktuella felmeddelanden.
e  Felhistorik dr en logg over alla fel tillsammans med felkoderna, pé skrivaren.

Forbrukningsvaror

Fliken Férbrukningsvaror visar information om férbrukningsmaterial, t.ex. fast bléck och SMart Kits.

ColorQube-black

Det hdr alternativet visar status for blackstavarna. Forbrukad procentandel och berdknat antal dagar
som kvarstar samt uppskattat antal resterande sidor visas.

Ovriga foérbrukningsvaror

Det hdr alternativet visar forbrukad procentandel och aterstéiende antal sidor for de olika
forbrukningsmaterialen, t.ex. rengoringsenhet och matningsrulle i dokumentmataren.

Faktureringsinformation

Den hdr fliken visar information om anvdndningen av skrivaren och statistik 6ver kapaciteten.
Informationen anvdnds vanligtvis av Xerox eller ett annat féretag for berdkning av fakturering for
leasing eller andra garanti- och underhallsavtal.
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Anvandningsrakneverk

Anvdndningsrakneverk registrerar alla in- och utdatafunktioner, skanningsfunktioner och
kapacitetsuppgifter.

Bildrékneverk visar det totala antalet utskrifter som gjorts pé skrivaren samt olika nivéer av
fargutskrifter.

Arkrakneverk visar antalet ark som passerat genom skrivaren for varje jobbkategori.

Rékneverk for skickade bilder visar antalet fax, serverfax, Internetfax, e-post och
arbetsflodesavlasta bilder som skickats frén skrivaren.

Faxbildrékneverk visar antalet utskrifter av mottagna fax, serverfax och Internetfax.
Rdkneverk for all anvédndning visar det totala antalet utskrifter som framstdllts pa skrivaren.

Verktyg

Verktyg ger tillgang till skrivarens administrations- och underhdéllsverktyg. Foljande alternativ kan
stallas in:

Enhetsinstdllningar
Serviceinstdllningar
Ndatverksinstdllningar
Redovisningsinstallningar
Sdkerhetsinstdllningar
Felsokning

Allméanna anvandare har inte ratt att se eller dndra vissa alternativ.

Obs! Information om alternativet Verktyg finns i Administration och redovisning pé sidan 197 och
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok). Kontakta systemadministratoren
om du vill ha mer information.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 195
Anvandarhandbok



Maskinstatus

196 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Administration och
redovisning

Det har kapitlet innehdller:

Verktyg pé sidan 198
Enhetsinstallningar pé sidan 199
Serviceinstdllningar pé sidan 209
Ndtverksinstdllningar pé sidan 217
Redovisningsinstallningar pé sidan 218
Sakerhetsinstdllningar pé sidan 220
Felsokning pé sidan 222
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Verktyg

Verktyg

Skrivarens instdllningar kan anges pé tva satt, med CentreWare Internet Services eller Verktyg. Den har
handboken beskriver alternativen i Verktyg. Mer information om instdllningarna i CentreWare Internet
Services finns i Atkomst av CentreWare Internet Services pd sidan 159.

Dessa alternativ ska stdllas in och anpassas av systemadministratoren. Alternativen i Verktyg ar darfor
l6senordsskyddade. Du fdr tillgang till Verktyg via knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.

Oppna Verktyg

1.  Tryck pd Maskinstatus.
2. Vdlj fliken Verktyg.
For att fa tillgang till alla alternativ i Verktyg maste du vara inloggad som administrator.
3. Vdlj Logga in/ut och ange ditt anvandarnamn och l6senord.
Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).
Alternativen i Verktyg visas.

P& de flesta skarmarna i Verktyg finns féljande knappar som du kan anvdanda for att bekrdfta eller
avbryta val:

e  Avbryt dterstdller skarmen och atergdr till den foregaende skarmen.
e OKlagrar instdallningarna och gdr tillbaka till den foregaende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skdrmen.
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Enhetsinstallningar

Enhetsinstdllningar anvands nar du vill anpassa alternativ som ar specifika for enheten, t.ex.
energisparlage och instdllningar for pappersmagasin.

Allmant

Vdlj Allmant for att fa tillgdng till foljande instdllningar:
e Energisparlage pa sidan 199

e  Datum och tidpunkt pé sidan 199

e Sprak/tangentbordslayout pé sidan 200

e Knappen Eget tangentbord pd sidan 200

e  Xerox Kundtjanst p& sidan 200

e  Grundinstdlld dialog pé& sidan 200

e Matt pd sidan 200

e Instdllningar for pappersformat pé sidan 201
e Ljudsignaler pé sidan 201

e  Faktureringsutskriftslage pé sidan 201

e  Funktionsinstallation pé sidan 201

Energisparldge

Skrivaren dr avsedd att vara energisndl och sanker automatiskt elférbrukningen om den star oanvdand.
Denna funktion anvénds av administratoren for att andra den tid som skrivaren tillbringar i klarlage,
lageffektlcige och viloldage.

« Intelligent aktivering aktiverar och inaktiverar skrivaren automatiskt baserat pd tidigare
anvandning.

e Jobbaktivering aktiverar skrivaren nar en atgard avkanns.

e Schemalagd aktiverar och inaktiverar skrivaren vid angivna klockslag varje dag. Valj
Schemalagda instdllningar ndr du vill ange installningarna for olika dagar.

e Valj Aktivitet om skrivaren ska aktiveras nér en atgdard avkanns.

e Valj Tid om du vill anvdnda en speciell Uppvérmningstid och Energispartid. Valj 6nskad tid
for varje alternativ med rullningslisten.

e Snabb dateraktivering paskyndar aktiveringen. Instdllningen @ndrar de grundinstallda
tidsgranserna for viloldge/lageffektldge och 6kar energiférbrukningen.

Datum och tidpunkt

For vissa egenskaper och funktioner pd skrivaren maste lokalt datum och klockslag anges, t.ex. for
fordrojd sandning och konfigurationsark. Med det har verktyget kan du stdlla in och dandra lokalt datum
och klockslag pa skrivaren.
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e  Skillnad mot GMT (tidszon): Anvand det hdr alternativet ndr du vill stdlla in tidsskillnaden mellan
lokal tid och Greenwich Mean Time. Ange skillnaden mot GMT mellan —12,0 och +14,0 timmar
med pilarna.

e  Datum: Vdlj formatet och ange ménaden, dagen och dret.

e Tid: Ange timme och minut och valj FM eller EM. Om 24-timmarsformat anvénds, ska du valja
alternativet 24-timmarsformat och ange timme och minut i 24-timmarsformat.

e Vdlj Starta om om du vill spara installningarna och starta om skrivaren eller Avbryt om du vill
avsluta utan att spara.

Sprak/tangentbordslayout

Vdlj det grundinstallda spréket som anvénds pd skrivarens pekskdrm, spraket som ska visas nar
skrivaren slés pd. Du kan dven vdlja vilket tangentbord som ska visas for textinmatning.

e Anvand Sprék ndr du vill valja onskat sprédk med rullningslisten.
e Anvand Tangentbordslayout ndr du vill valja 6nskad tangentbordslayout for det valda spraket.

Knappen Eget tangentbord

Anvdnd det har alternativet ndr du vill skriva text som anvédnds ofta och som ska visas pd
tangentbordet.

Skriv in texten med tangentbordet pd skarmen. Tryck pé eller backstegstangenten om du vill ta
bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela posten.

Xerox Kundtjanst

Anvdnd instdllningen ndr du ska ange telefonnumret till Xerox kundtjdnst. Telefonnumret visas pd
pekskdrmen och né&s med hjdalp av knappen Maskinstatus.

Skriv telefonnumret med tangentbordet. Tryck pa eller backstegstangenten om du vill ta bort ett
felaktigt tecken eller ta bort hela posten.

Grundinstdlld dialog

Den hdr funktionen kan bara stdllas in med CentreWare Internet Services. Den anvénds av
systemadministratoren for att stalla in vilken skdrm anvéndaren ser forst pa skrivaren. Anvisningar for
tillgang till funktionen visas pa skarmen ndr detta alternativ valjs. Mer information finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Matt

Anvdnd det har verktyget nar du vill ange om métt ska visas i millimeter eller tum och om
decimaltecknet ska visas som punkt- eller kommatecken.

e Anvdnd Enheter ndr du vill vdlja Tum eller mm (millimeter) som mattenhet.

e Anvdnd Tusentalsavgrédnsare ndr du vill ange vilket tecken som ska anvandas. Valj Kommatecken
eller Punkt.
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Instdllningar fér pappersformat

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e  Tum for format som 8,5 x 11 tum eller 11 x 17 tum.
e  Metriska format for format som A4 eller A3.

Ljudsignaler

Skrivaren avger tre typer av ljudsignaler for att meddela att ndgot har hant. Med denna funktion kan
du stdnga av eller dndra volymen pd ljudsignalerna.

e Felsignal avges nar det intraffar fel pa skrivaren. Valj Hég, Medium, Lag eller Av. Anvdnd Test om
du vill héra den valda tonen.

e Konfliktsignal avges ndr du har valt ett alternativ som inte kan anvéndas. Valj H6g, Medium, Lag
eller Av. Anvand alternativet Test om du vill hora den valda tonen.

e  Aktiveringssignal avges nar skrivaren accepterar ditt val. Valj Hog, Medium, Lag eller Av. Anvand
Test om du vill héra den valda tonen.

Faktureringsutskriftsldge

Med den hdar funktionen kan du éndra faktureringsutskriftsléget enligt 6nskemdl. Om du vill andra
faktureringsutskriftslaget, kontakta Xerox kundtjéanst med sekvens- och serienummer enligt nedan, sa
far du en PIN-kod. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Funktionsinstallation

Med denna funktion kan du utféra funktionsinstallationer. Mer information finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Pappershantering

Vdlj Pappershantering for att f& tillgang till féljande installningar:
e Papperstyp och farg pa sidan 201

e Ersattningspapper pd sidan 202

e Installningar for pappersformat pé sidan 202

e Magasininstdllningar pé sidan 202

e Magasininnehall pa sidan 202

Papperstyp och férg

Anvdnds ndr du vill gora standardinstallningar for papperstyp och farg. Det har ar vanligen det

material som anvdnds oftast med skrivaren. Materialet anvénds om du inte vdljer en specifik

papperstyp.

e Vdlj Vanligt eller Atervunnet som papperstyp med rullningslisten.

e Vdlj en pappersfarg i listan med rullningslisten. Anvand alternativet Annat om énskad farg inte
visas.
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Ersattningspapper

Anvdnds for att skrivaren automatiskt ska kunna ersatta vanliga amerikanska och metriska
pappersformat vid utskrift.

¢ Ndrmaste matchning anvdnds for att automatiskt ersatta pappersformaten som visas pd
skdrmen om de inte dr tillgangliga. Om t.ex. ett A4-dokument ska skrivas ut och bara papper i
formatet 8,5 x 11 tum dr tillgcingligt, ersatter skrivaren A4 med 8,5 x 11 tum. Vdlj Inaktivera om
du inte vill att skrivaren ska ersatta pappersformaten som visas. I sddana fall sparas jobbet i
jobblistan tills ratt pappersformat fylls pa.

e  Ersdtt 8,5 x 14" anvdands for att automatiskt ersatta papper i formatet 8,5 x 14 tum med A3 eller
11 x 17 tum om pappersformatet 8,5 x 14 tum begdrs men inte finns tillgangligt. Valj Inaktivera
om du inte vill att skrivaren ska ersatta papperet.

Instdllningar for pappersformat

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill ange de vanligaste pappersformaten.
e Tum for format som 8,5 x 11 tum eller 11 x 17 tum.
e Metriska format for format som A4 eller A3.

Magasininstallningar

Anvdnd dessa for att ange instdllningar for varje magasin sd att det fungerar effektivt i den aktuella
miljon. Du kan ange 6nskat pappersformat och 6nskad papperstyp samt stdlla in Auto val och Prioritet
for varje magasin.

e Valj 6nskat magasin och ddrefter Andra instéllningar.
e Vdlj onskad Magasintyp:
e Ejjusterbart stdller in ett format och en materialtyp som inte kan dndras av anvéndaren.

e Vdlj Justerbart om anvdndaren ska kunna justera magasinet for material inom
specifikationen. Det har alternativet kanske inte dr tillgéngligt for alla magasin.

e Vdlj 6nskad instdllning och ddarefter Spara.

e  Prioritet anvands for att visa vilket magasin som vdljs om flera magasin innehdller samma
papper. Denna instdllning faststdller Gven i vilken ordning som magasinen ska visas pa fliken
Kopiering. Stdll in Prioritet mellan 1 och 99. 1 star for hogst prioritet och 99 lagst prioritet. Valj
Spara.

e Med Auto val vdljer skrivaren det bdsta materialet for jobbet. Installningen gor dven att skrivaren
automatiskt vaxlar fran ett magasin till ett annat nar papperet tar slut och det finns ett annat
magasin som innehaller samma material. Valj Aktivera eller Inaktivera och ddrefter Spara.

e  Upprepa processen for de olika magasinen efter behov.

Magasininnehall

Anvand foljande for att ange format, typ och farg pd materialet i ett magasin som har angetts som ett
ej justerbart magasin.

e Vdlj ett ej justerbart magasin.

e Anvand Andra format nar du vill vélja format fér magasinet. Vélj materialformat fér magasinet
och ddrefter Spara.
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e Anvdnd Andra beskrivning ndr du vill ange papperstyp och firg. Det dr viktigt att den hér
installningen motsvarar papperstypen och pappersfargen i skrivaren. Valj lamplig instdllning for
papperstyp och pappersfarg och ddrefter Spara.

e  Upprepa processen for de olika magasinen efter behov.

Tidgivare

Vdlj alternativet Tidgivare for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e Auto fortsattning pa sidan 203

e Tidsgrdns for behdllet jobb pé sidan 203

e Systemets tidsgrdans pé sidan 203

Auto fortsattning

Om skrivaren stoppas under ett jobb, avgor den har funktionen om skrivaren ska dteruppta jobbet
automatiskt efter en viss tidsperiod eller om den ska vanta tills anvéndaren aterupptar jobbet.
Detta kan forhindra att anvéndare lamnar skrivaren i stopp- eller pausldage.

e  Vdlj Auto fortsattning om du automatiskt vill fortsatta stoppade dtgdrder vid en angiven
tidpunkt. Valj hur lange skrivaren ska vanta innan jobbet dterupptas med pilarna,
15-120 sekunder.

e  Vanta pa anvdndare anger att systemet ska vara stoppat tills en anvéndare viljer Ateruppta eller
Avbryt.

Tidsgrans for behdllet jobb

Anvand det hdr alternativet ndr du vill att behallna jobb i jobblistan ska raderas efter en viss tidsperiod.
E-post, ndatverksskanning, inkommande serverfax, inbyggd fax och Internetfax paverkas inte av
installningen.

e Med Aktivera raderas behallna jobb automatiskt efter en angiven tidsperiod. Du kan stalla in
tidsperioden till 0-120 timmar och 0-59 minuter med pilarna.

e Med Inaktivera raderas inte behallna jobb i jobblistan. Behdllna jobb raderas bara om skrivaren
stdngs av.

Systemets tidsgrdns

Anvand detta alternativ om skrivaren ska dtergé till den grundinstdllda skarmen och de grundinstdllda
funktionsinstdllningarna efter en angiven tidsperiod. Med detta alternativ kan systemadministratéren
ange tidsgrénsen med CentreWare Internet Services eller anvdndargranssnittet. Efter tidsgransen har
gatt ut pa anvaindargranssnittet ser skdrmen likadan ut som efter att du tryckt pa Aterstaill allt, loggat
ut eller tagit bort en del av ett jobb.

e Vdlj Aktivera for att skrivaren ska dterga till grundinstdllningarna efter den angivna tidsperioden.
Vdlj tidsperiod, 0-60 minuter, med hjdlp av reglaget.

e Tidsintervallet ska vara 0-45 sekunder i steg om 15 sekunder.
e Avsdkerhetsskal finns det alltid en tidsgrdns.
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e Nadr tidsperioden nér den angivna tidsgrdnsen visas en skarm for systemtidsgréns, som anger att
sessionen kommer att avslutas om fem sekunder. Anvéndaren blir ockséd ombedd att bekrafta att
han/hon vill fortsatta. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

e Vdlj Inaktivera om du inte vill att skrivaren ska aterga till grundinstdllningarna efter en angiven tid.

Inmatning

Vdlj alternativet Inmatning for att fd tillgang till féljande installningar:
e Auto fargavkanning pa sidan 204
e Instdllning av foto/text pd sidan 204

Auto fargavkénning

Med alternativet Auto avkdnning kan skrivaren stdllas in pd skanning i svartvitt eller farg. Det gor att du
kan anpassa skrivaren efter de originaltyper som skannas och 6nskade typer av utskrift.

e Ange om farg eller svartvitt i framsta hand ska anvdndas vid skanning med dokumentglaset.

e Ange om fdrg eller svartvitt i framsta hand ska anvdndas for skanning med den automatiska
dokumentmataren.

Installning av foto/text

Med alternativet Instdllning av foto/text kan skrivaren anpassas for att ge hogre utskriftskvalitet med
foto eller text, beroende pa aktuella krav.

e Vdlj Framhdv fotot om fotokvaliteten dr viktigast.
e Vdlj Framhdv texten om textkvaliteten dar viktigast.

Utmatning

Vdlj alternativet Utmatning for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e  Prioritetshantering pé sidan 204

e Alternativ for slut pa klamrar pd sidan 205

e Utmatningsfack pé sidan 205

e Satsforskjutning pa sidan 205

e Haftningsldage pa sidan 205

Prioritetshantering

Skrivaren kan bearbeta flera jobb samtidigt, till exempel skanning, faxsdndning och utskrift. Ibland
kraver dock tva jobb samma resurser och dd avgor prioritetshanteringen vilket jobb som har féretréde.
Du kan andra prioriteten for utskrifts- och kopieringsjobb.

e Med Prioritet kan du vdlja om kopierings- eller utskriftsjobb ska ges prioritet. Anvand pilarna nar du
staller in prioritet for kopierings- och utskriftsjobb. Nummer 1 har hogst prioritet.

e Forstin, forst ut anger att skrivaren ska bearbeta jobben baserat pd nar de tas emot. Jobben
bearbetas i den ordning som de placeras i jobblistan.
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Alternativ for slut pa klamrar

Om skrivaren d@r utrustad med en efterbehandlare kan du ange hur den ska hantera hdaftningsjobb néar
klamrarna tar slut i haftenheten.

e Slutfor jobb utan hdaftning anger att jobbet ska fortsdtta utan att haftas.

e Fel/Behadll jobb anger att jobbet ska behdllas i jobblistan. Ett fel intraffar om ett jobb redan har
startats och klamrarna tar slut.

Utmatningsfack

Det hdr alternativet anger var jobb som inte har slutforts ska matas ut. Utmatningsfacket for
efterbehandlade jobb bestdms automatiskt.

Systemgenererade rapporter skickas automatiskt till det vre facket.

Foljande alternativ finns for kopierings-, utskrifts- och faxjobb:
o Ovre fack matar ut utskrifterna i det évre facket.
e Staplingsfack matar ut utskrifterna i staplingsfacket.

Satsforskjutning

Skrivaren forskjuter varje sats sa att det dr enklare att separera satserna. Det kan finnas tillfallen ndr du
vill att jobbet ska matas ut utan forskjutning. Anvand den har funktionen nar du vill aktivera eller
inaktivera forskjutning.

e  Aktivera anger att alla utskrivna satser ska forskjutas.
e Inaktivera anger att satserna ska matas ut utan forskjutning.

Hdaftningsldge

Du kan ange att dokument med ldngsidesmatning (LSF) ska haftas i det 6vre hogra hornet.
e Aktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska haftas i det 6vre hégra hornet.
e Inaktivera anger att dokument med ldngsidesmatning ska hdftas i det 6vre vanstra hornet.

Forbrukningsvaror

Vdlj alternativet Férbrukningsvaror for att fa tillgang till féljande instdllningar:
¢ Ange aktiveringskod for forbrukningsmaterialplan pd sidan 205

e Varning om forbrukningsvaror pa sidan 206

e Nollstall papperets rakneverk pé sidan 206

e Uppgradering av skrivarens programvara pé sidan 206

Ange aktiveringskod for forbrukningsmaterialplan

Anvdnd det hdr alternativet for att konfigurera tillbehor till skrivaren. Om du vill aktivera en tjdnst
anger du den auktoriseringskod som tillhandahdlls med alternativet och trycker pd Bekrafta.
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Nar en tjanst ar aktiverad kan det vara nédvandigt att konfigurera den med CentreWare Internet
Services. Fler anvisningar finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Obs! For vissa tjanster kravs en omstart for att de ska aktiveras pd skrivaren.

Varning om férbrukningsvaror

Det hdr alternativet anvdnds ndr du vill ange varningsperioden for de olika forbrukningsmaterialen pa
skrivaren. Ett meddelande visar det angivna antalet dagar innan forbrukningsmaterialet tar slut. Du
kan stalla in meddelandeperioden for foljande forbrukningsmaterial:

e  ColorQube-bléackstavar
e Rengoringsenhet
e Matningsrulle i den automatiska dokumentmataren

Om O har stdllts in visas inte ndgon varning.

Nollstall papperets rakneverk

Det hdr alternativet nollstaller rakneverket nar ett angivet forbrukningsmaterial byts ut.
e Markera férbrukningsmaterialet och vdlj Nollstéll rékneverk.
e Bekrifta med Aterstaill.

Uppgradering av skrivarens programvara

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill uppdatera skrivarens programvara. Fler anvisningar finns i
System Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok).

Snabbinstallation Hem

Det hdr alternativet anvdnds ndr du snabbt vill ange viktiga instdllningar som krévs for att kunna
anvanda funktionerna och alternativen.

Vdlj alternativet Snabbinstallation Hem for att fa tillgang till foljande instdllningar:
e Installningar for IP-adress pd sidan 206
e  Kontaktnummer pé sidan 207

Instdllningar for IP-adress

Anvdnds ndr du ska ange systemets IP-adressinstallningar. Det finns flera skarmar for inmatning av
IP-adressinformation. Vdlj Nasta ndr du vill 6ppna fler skarmar.

e IPv4 anvands ndr du vill valja IPv4-protokollet. Valj Aktivera ndr du vill aktivera instdllningen.

e IPv6 dr det nya standardprotokollet for Internet. Om du @r oscker pd vilken IP-instdllning du ska
anvanda, bér du vdlja Har aktiverats for badde IPv4 och IPv6.

e Vadlj Nasta nar du vill ga till nésta skarm.

e Vdlj Himta IP-adress fran DHCP-server om du vill att skrivaren ska tilldelas en IP-adress
automatiskt.
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¢ Anvdnd statisk IP-adress anvands ndr du kdanner till IP-adressen som du vill tilldela skrivaren.
e Vdlj onskat alternativ och ddrefter Ndsta ndr du vill ga till nasta skarm.

e Ange IPv4-adress, ndtmask, vardnamn och gateway genom att vdlja ett falt i taget.
Siffertangenter visas ndr du ska skriva siffror och ett tangentbord visas nér du ska skriva text.

e Vdlj Nésta ndr du vill ga till nasta skarm. En avslutningsskdrm visas med instruktioner om hur du
skriver ut en konfigureringsrapport vid behov. Avsluta genom att valja Klart.

e Vdlj ett annat alternativ som ska programmeras eller vdlj Stéing om du vill gé tillbaka till den
foregaende skarmen.

Kontaktnummer

Anvdnds ndr du ska ange de telefonnummer till kundtjcinst och for bestallning av forbrukningsmaterial
som ska visas pd skrivaren.

e Vdlj Telefonnummer Kundtjanst nar du vill ange det telefonnummer till Xerox kundtjanst som
medfoljer skrivaren. Ange numret med tangentbordet och valj Spara. Tryck pa alternativet
eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela posten.

e Vdlj Telefonnummer Forbrukningsmaterial nar du ska ange telefonnumret for bestdllning av
forbrukningsmaterial till skrivaren. Ange numret med tangentbordet och valj Spara. Tryck pa
alternativet eller backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela
posten.

Vdlj Nésta ndr du vill gé till nasta skarm. En avslutningsskarm visas med instruktioner om hur du skriver
ut en konfigureringsrapport vid behov. Avsluta genom att valja Klart. Vdlj ett annat alternativ som ska
programmeras eller valj Stdng om du vill ga tillbaka till den foregdende skarmen.

Skarmens ljusstyrka

Denna funktion anvdnds for att dndra pekskarmens ljusstyrka.

Justera ljusstyrkan efter behov med reglaget.

Konfiguration/Informationssidor

Tillhandahdller olika alternativ for utskrift av konfigureringsrapporten och informationssidorna.

e Endast administrator: Sdkerstdller att konfigureringsrapporten och informationssidorna bara
skrivas ut av behorig systemadministrator.

e Med Oppen for alla anvéindare kan alla behériga anvéndare skriva ut konfigureringsrapporten
och informationssidorna.

e  Skriva ut konfigurationssida vid paslagning: stdlls in pa Ja for att skriva ut en
konfigureringsrapport ndr skrivaren startas. Valj Nej om du vill inaktivera alternativet.

e Skriv ut nu skriver ut en konfigureringsrapport omedelbart.

Aterstall skarmens utseende till fabriksinstdllningarna

Det hdr alternativet aterstaller alla instdllningar pd kontrollpanelen och pekskdarmen till
fabriksinstdllningarna.
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En bekraftelseskarm visas. Valj Starta om for att gd vidare med dterstdllningen och starta om
skrivaren. Valj Avbryt om du vill avsluta utan att aterstalla installningarna.

Aktivera Mellankopiering

Ndar det hdr alternativet dr valt kan jobb lagras i jobblistan sé& att brddskande jobb kan skrivas ut direkt.
e  Aktivera anger att jobb kan avbrytas tillfalligt.
e Inaktivera anger att jobb inte kan avbrytas och lagras till férmdn for braddskande jobb.
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Serviceinstallningar

Med serviceinstallningarna kan du anpassa alternativ som dr specifika for en viss tjdnst, t.ex. kopiering,
fax eller utskrift.

Instdllningar for kopiering

Vdlj alternativet Instdllningar for kopiering for att fd tillgang till féljande instdllningar:
e  Grundinstallning av funktioner p& sidan 209

e  Forinstallningar for Kantjustering pé sidan 209

e  Forinstallningar for Bildlage pé sidan 209

e  Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden pa sidan 210

e Alternativ for sidordning pé sidan 210

e Auto bildrotation pé sidan 210

Grundinstdllning av funktioner

Anvdnds ndr du vill valja grundinstdllningarna for kopieringstjdanstens funktioner, t.ex. papper,
utmatning, dubbelsidigt.

e Vdlj grundinstallningen for varje funktion pé& programmeringsflikarna.

e Vdlj Spara grundinstdllningar. De valda instdllningarna anges som grundinstdllningar for alla
kopieringsjobb.
En bekraftelseskarm visas.

e Vdlj Klart ndr du vill ga tillbaka till den féregdende skarmen.

Forinstdllningar for Kantjustering

Har kan du ange forinstallningar for kantjustering. Det finns tvd namngivna forinstallningar och en
tillganglig instdllning. Alla forinstallningar kan anpassas med namn och installningar efter behov.

Obs! Skrivaren tillampar en automatisk radering av kanten pa alla utskrifter.

e Vdlj 6nskad forinstdllning pd menyn Férinstéllningar.
e Vdlj 6nskade sidalternativ, Framsida, Baksida och Spegelbild av framsida.

e Vdlj Namn om du vill dndra férinstallningens namn. Anvand Rensa text om du vill ta bort namnet
och ange ett nytt med tangentbordet pa skarmen. Tryck pd alternativet eller
backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela posten. Valj Spara.

e Ange hur stor del som ska raderas for marginalerna i Overkant, Underkant, Vénster och Hoger.
Angivna varden visas som grundinstdllningar ndr forinstdllningen vdljs.

Forinstdllningar for Bildldge

Har kan du ange forinstdllningar for bildlage. Det finns tvéd namngivna forinstdllningar och en
tillganglig installning. Alla forinstdllningar kan anpassas med namn och instdllningar efter behov.
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e Vdlj 6nskad forinstdllning pd menyn Férinstéllningar.

e Vdlj Namn om du vill dndra férinstallningens namn. Anvdnd Rensa text om du vill ta bort namnet
och ange ett nytt med tangentbordet pd skarmen. Tryck pa alternativet eller
backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller ta bort hela posten. Vdlj Spara.

e Ange vardena for forflyttning uppat/nedat och vanster/hoger for framsidan.

e Ange vardena for forflyttning uppdt/nedat och vanster/hoger for baksidan. Valj Spegelbild av
baksida om forflyttningen pa baksidan ska vara densamma som for framsidan.

Angivna varden visas som grundinstdllningar nar forinstallningen valjs.

Forinstdllda forminsknings-/forstoringsvérden

Med den hdar funktionen kan du ange 10 proportionella férminsknings-/forstoringsgrader och fyra
separata férminsknings-/forstoringsgrader.

e Vdlj Proportionell och ange en forinstalld grad for varje férinstallning. Valj 25-400 %.

e Vilj Aterstall alla grundinstdllningar om du vill aterstdlla alla proportionella férinstallningar till
grundinstallningarna.

e Anvdnd Forminsk.- och forstoringsv. nar du vill visa graderna for vanliga forminsknings-
[forstoringsatgarder.

e Vdlj Separat och ange sedan en forinstdlld grad for varje forinstallning. Separata grader krévs for
X- och Y-alternativen. Valj 25-400 %.

Alternativ for sidordning

Med det hdr alternativet kan du visa eller délja alternativet Lasriktning. Alternativen Bokkopiering och
Haften forutsatter att inbundna original och haften har en lasriktning fran vénster till hoger och som
standard skannas de eller skrivs ut i den ordningen. Anvéndarna kan, vid behov, andra skannings- eller
utskriftsordningen med den har funktionen.

e Skanningsordning pdverkar funktionerna fér bokkopiering och bokfaxning. Vdlj Délj sidordning
om du inte vill att anvdndarna ska se alternativet som dandrar lasriktningen. Valj Visa sidordning
om du vill visa funktionen.

e  Utskriftsordning paverkar funktionerna for sidlayout och haften. Valj D6lj sidordning om du inte
vill att anvandarna ska se alternativet som andrar lasriktningen. Vdlj Visa sidordning om du vill
visa funktionen for lasriktning.

Auto bildrotation

Funktionen Auto bildrotation optimerar utskriften av bilden baserat pé de valda jobbinstdllningarna.
Inaktivering av automatisk rotation kan medféra bildforlust.

e Anvdnd alternativen i Med Auto féorm./forst. om du vill ange vad som ska handa ndr automatisk
forminskning/forstoring vdljs Valj Rotera automatiskt vid behov om du vill tilldta automatisk
rotering eller Inaktivera rotation om du inte vill att bilden ska roteras.

e Anvand alternativen i Med Auto papper om du vill ange vad som ska hdnda nar Auto papper ar
valt. Valj Rotera automatiskt vid behov om du vill tilldta automatisk rotering eller Inaktivera
rotation om du inte vill att bilden ska roteras.
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Instdllningar for inbaddad fax

Vdlj alternativet Instéllningar for inbaddad fax for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e Instdllning av fax pé sidan 211

e  Grundinstallning av funktioner pé sidan 209

e Landsinstallningar pé sidan 211

e Installning av linje 1 pé& sidan 211

e Instdallning av linje 2 pa sidan 212

e  Grundinstallningar for inkommande fax pé sidan 212
e  Grundinstallning av sandning pé& sidan 213

e  Principer for brevldda och hamtning pé sidan 214

e Installning av brevlada pé sidan 214

e Stdllin faxrapporter pd sidan 215

e  Skriv ut faxrapporter pd sidan 215

Instdllning av fax

Anvdnd den hdr instdllningen ndr du vill Aktivera eller Inaktivera inbyggd fax.
e  Aktivera aktiverar den inbyggda faxtjansten som kan valjas pé skdarmen Tjdnster Hem.
e Inaktivera inaktiverar tjansten sa att den inte kan vdljas.

Grundinstdllning av funktioner

Anvdnds denna installning nar du vill valja grundinstallningar for alla programmeringsfunktioner i
tjansten Inbyggd fax.

1. Vdlj grundinstdllningen for varje funktion p& programmeringsflikarna.

2. Vdlj Spara grundinstdllningar. De valda instdllningarna anges som grundinstallningar for alla
faxjobb.

3. En bekraftelseskdarm visas.

Vdlj Klart nar du vill gé tillbaka till den féregdende skarmen.

Landsinstallningar

Anvdnd det har alternativet om du vill vdlja det land ddr skrivaren finns. Valj land bland alternativen
som visas.

Instdllning av linje 1

Standardfunktionen for faxning dr avsedd for en analog telefonlinje. Skrivaren kan hantera tvd analoga
telefonlinjer nar det utékade faxtillvalet dr installerat. Med det har alternativet kan du stdlla in linje 1.

e  Faxnummer dr telefonnumret for de telefonlinjer som systemet ar anslutet till. Ange numret for
linje 1 med siffertangenterna.
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e Linjenamn dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt. Ange namnet med hjdlp av
tangentbordet pd skdrmen. Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken
eller anvand Ta bort text om du vill ta bort hela posten. Vdlj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pd Sandning och mottagning, Endast sdandning eller
Endast mottagning. Vdlj 6nskat alternativ for faxlinjen.

Instdllning av linje 2

Skrivaren kan hantera tvd analoga faxlinjer ndr det utokade faxtillvalet dr installerat. Med det har
alternativet kan du stdlla in linje 2.

e  Faxnummer ar telefonnumret for den telefonlinj som systemet dar anslutet till. Ange numret for
linje 2 med siffertangenterna.

e Linjenamn dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt. Ange namnet med hjdlp av
tangentbordet pa skdarmen. Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken
eller anvand Ta bort text om du vill ta bort hela posten. Vdlj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pd Sandning och mottagning, Endast sdandning eller
Endast mottagning. Vdlj 6nskat alternativ for faxlinjen.

Grundinstdllningar for inkommande fax
Med den hdr instdllningen kan du vdlja standardalternativ for inkommande fax.

Fordréjning vid automatiskt svar

Med den hdr instdllningen kan du ange en tidsfordrojning innan skrivaren besvarar samtal. Detta ar
sdarskilt anvandbart om skrivaren ar ansluten till en delad telefonlinje.

Skriv 6nskad tidsfordréjning, 0-15 sekunder.

Pappersinstdllningar

Den hdr instdllningen avgér om ett inkommande fax skrivs ut pd material som automatiskt vdljs av
skrivaren enligt parametrarna i faxet eller om materialet ska vdljas manuellt.

e Med Automatiskt vdljs ett pappersformat automatiskt for inkommande fax. Om ingen exakt
matchning hittas, skrivs inkommande fax ut pa nast basta papper och forminskas eventuellt for
att rymmas pa papperet.

e Med Manuellt kan du vdlja papper efter behov.

e  Pappersformat anvdnds ndr du vill valja Normal som pappersformat for alla inkommande
fax.

e  Papperstyp och férg anvands ndr du vill ange typ och fdarg pa materialet som anvénds for
inkommande fax.

e Med Anpassa till papper kan du vdlja Férminska om fax ska forminskas eller forstoras sa att
de passar det valda papperet.

Ringsignalens volym

Den hdr instdllningen anvénds om skrivaren ska avge en ringsignal ndr ett inkommande fax tas emot.
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e  Har aktiverats anger att skrivaren ska avge en signal ndr ett fax tas emot. Valj H6g, Medium eller
Lag.
e  Har inaktiverats inaktiverar signalen.

Skyddad mottagning

Ett fyrsiffrigt l6senord begdrs nar det har alternativet ar aktiverat. Losenordet krévs sedan nar
inkommande fax ska skrivas ut.

e  Aktivera aktiverar skyddad mottagning och ett fyrsiffrigt l6senord kréivs for att frigéra
inkommande fax for utskrift.

e Med Inaktivera kan inkommmande fax skrivas ut utan ett [6senord.

Grundinstdllda utmatningsalternativ

Om skrivaren dar utrustad med en efterbehandlare kan du hafta, halsla eller skriva ut inkommande fax
dubbelsidigt. Funktionen anvénds for att ange utmatningsalternativ for alla inkommande fax.

e Alla inkommande fax haftas nar Haftning ar aktiverat.
¢ Alla inkommande fax skrivs ut p& material med 2 hal nar Halat ar aktiverat.
e  Alla inkommande fax skrivs ut dubbelsidigt nar Dubbelsidigt ar aktiverat.

Grundinstdllning av sdndning

Anvdnd dessa alternativ ndr du anger grundinstdllningar for faxsandning.
Auto ateruppringning

Om skrivaren inte far kontakt med mottagarens faxmaskin, vantar den och ringer upp igen
automatiskt. Anvand den hdar installningen nar du vill ange tidsintervallet mellan férsoken och antalet
ganger som skrivaren ska férsoka ringa upp igen.

e Tidsintervall vid dteruppringning anvands nar du vill ange tidsintervallet mellan
ateruppringningar ndr en sandning misslyckas. Skriv ett varde, 1-25 minuter.

e  Auto dateruppringningsférsék anger hur ménga ganger skrivaren ska ringa upp den mottagande
maskinen innan jobbet Gverges. Skriv ett varde, 0-14.

Auto atersandning

Om skrivaren ansluter till den mottagande faxmaskinen men faxoverféringen misslyckas, forsoker
skrivaren automatiskt skicka faxet igen. Anvand den hdar instdllningen ndr du vill ange hur méanga
ganger enheten ska forsoka sdnda faxet och vilka sidor som ska sdndas igen.

¢ Ange antalet atersandningar anvdnds ndr du vill ange hur mdnga géinger som enheten ska
forsoka sanda faxet. Vdlj ett antal, 0-5.

e Vdlj Misslyckade sidor utan omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, men inte
omslaget.

e Vdlj Helt jobb utan omslag om du vill séinda hela jobbet igen, men utan omslaget.

e Vdlj Misslyckade sidor med omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, tillsammans
med omslaget.

e Vdlj Helt jobb med omslag om du vill sinda hela jobbet inklusive omslaget igen.
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Linjedvervakning

Nar skrivaren overfor ett fax resulterar uppringning, handskakning och digitala data i olika ljud.
Linjedvervakning anvdnds for att lyssna p& uppringningen och handskakningen.

e Valj Aktivera om du vill att 6verforingstonerna ska horas. Valj Hog, Medium eller Lag.
e Vdlj Inaktivera om du vill stdnga av ljuden.

Sidhuvud for fax

Nar ett fax sands, anges telefonnummer, namn, datum, klockslag och sidnummer 6verst pd varje sida i
faxet. Du kan ldgga till en anpassad mening i sidhuvudet for alla faxsidor med det har alternativet.
Skriv texten som ska visas i sidhuvudet. Upp till 30 tecken kan anvdndas. Tryck p& backstegstangenten
om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvind Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Batchsdndning

Anvdnd den har funktionen om anvdndarna ska kunna sanda flera faxjobb till samma mottagare vid
samma sdndningstillfdlle.

e Har inaktiverats inaktiverar funktionen.
e Har aktiverats aktiverar alternativet Batchsdndning.

Principer for brevidda och hdmtning

Anvdnd det har alternativet om du vill ange hur systemet ska hantera dokument som tas emot eller
lagras i brevlddor innan de raderas.

¢ Mottagna dokument anvdnds ndr du vill ange principen for dokument som hamtas frdn
fjarrmaskiner.

e Radera vid utskrift raderar dokumenten efter utskrift.

e Med Behall 1-72 timmar kan du ange ett vdarde, 1-72, och behalla dokumentet under de
timmarna innan dokumentet tas bort.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekrdaftelseskdarm visas eftersom
det kan goéra att minnet snabbt blir fullt.

e Lagrade dokument anvdnds ndr du vill ange principen for hur dokument ska lagras pé skrivaren

for hamtning.

¢ Radera vid hamtning raderar dokumentet nér det har hamtats.

e Med Behall 1-72 timmar kan du ange ett varde, 1-72, och behdlla dokumentet under de
timmarna innan dokumentet tas bort.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekraftelseskarm visas eftersom
det kan goéra att minnet snabbt blir fullt.

Instdllning av brevlada

Inkommande fax kan lagras i brevlddor innan de skrivs ut, for att det dr bekvamt eller som extra
sdkerhet. Anvandare kan ndr som helst skriva ut fax i brevladan. Med det har alternativet kan du skapa,
dndra och ta bort brevlddor. Det finns dven en funktion for att skriva ut en lista 6ver de 200
brevladorna.
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Lista 6ver brevlddor visar en lista 6ver brevlddorna i systemet. Om en brevldda har stdllts in och
tilldelats en anvandare, visas namnet bredvid brevliddans nummer.

Anvand Redigera nar du vill stdlla in eller éindra en brevldda. Markera 6nskad brevléda i listan 6ver
brevlddor och vdlj sedan Redigera.

e Lésenord till breviada anvands nar du vill ange ett fyrsiffrigt l6senord som krdvs for atkomst
till brevladdan.

e  Brevlddenamn anvdnds nar du vill ange ett namn pé brevlddan, som t.ex. namnet pd dgaren,
avdelningen eller gruppen. Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken
eller anvand Ta bort text om du vill ta bort hela posten.

e Meddelande anvands om du vill att ett meddelande ska skickas ndr fax tas emot i brevladan.
Det skickas inget meddelande om alternativet ar inaktiverat.

Ta bort brevlada anvands ndr du vill ta bort en brevldda som stallts in. En bekraftelseskdarm visar
en varning om att brevladan och dess innehdll raderas om du valjer Bekrafta.

Skriv ut brevladelista anvands ndr du vill skriva ut en lista 6ver brevlddorna i systemet.

Stall in faxrapporter

Det finns tre faxrapporter: aktivitetsrapport, bekraftelserapport och gruppsé@ndnings-
/hamtningsrapport. Med det har alternativet kan du ange hur rapporterna ser ut och hur de skrivs ut.

Aktivitetsrapport innehaller information om faxdtgdrder pa skrivaren:

e Auto utskrift anvands nar du vill skriva ut en aktivitetsrapport automatiskt.
e Valj Av om en aktivitetsrapport inte ska skrivas ut.

Bekrdftelserapport innehdller information om en viss séndning.

e Ange ndr rapporten ska skrivas ut med Rapportalternativ. Vdlj Skriv alltid ut om du vill skriva
ut en rapport efter varje séindning, Av om en rapport inte behovs eller Skriv ut vid fel om en
rapport bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.

e Anvdnd Utskriftsalternativ om du vill ange att en Férminskad bild av den forsta sidan ska
skrivas ut eller att Ingen bild ska skrivas ut i bekrdftelserapporten.

Gruppsdndnings- och flerhdmtningsrapport skriver ut en rapport 6ver gruppsdndningar och
hamtningar.

e  Skriv alltid ut skriver ut en rapport efter varje gruppsé@ndning eller hamtning.
e Avinaktiverar rapporten.

e Valj Skriv ut vid fel om rapporten bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.
Vdlj Stang nar du vill ga tillbaka till den foregdende skdarmen.

Skriv ut faxrapporter

Anvdand det har alternativet ndr du vill skriva ut faxrapporter. De tillgdngliga rapporterna ar
Aktivitetsrapport, Protokollrapport, Kortnummerlista: Rapport, Gruppnummerlista: Rapport,
Alternativrapport och Rapport/jobbko.

Markera 6nskad rapport och valj Skriv ut nu.
Rapporten sands till jobblistan och skrivs ut.
Valj Sténg ndr du vill ga tillbaka till den foregdende skarmen.
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Jobbsida

Vdlj alternativet Jobbsida for att fa tillgang till foljande instdllningar:
e [Forsattssida pé sidan 216

e  Skriv ut felsidor p& sidan 216

e  Papperstyp och farg pé sidan 201

Forsdttssida

Med det hdr alternativet kan skrivaren skriva ut en forsattssida for varje utskriftsjobb. Du kan
fortfarande ange att en forsattssida inte ska skrivas ut for ett visst jobb i skrivardrivrutinen.

e  Vdlj Aktivera om du vill skriva ut en forsdttssida.
e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera forsattssidor.

Skriv ut felsidor

Skrivaren skriver ut en felrapport ndr det intraffar ett fel under en utskrift.
e  Vdlj Aktivera om du vill skriva ut en felsida.
e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera felsidor.

Papperstyp och fdrg

Du kan vdlja typ och farg pd materialet som anvdnds till forsattssidor, felsidor samt statussidor for
scanning och fax. Vdlj 6nskad papperstyp och pappersfarg.

Serviceplan

Med det hdr alternativet kan du dndra din Xerox-serviceplan. Kontakta Xerox kundtjénst och ange
maskinens serienummer om du vill andra planen. Xerox ger dig ett behdrighetsnummer for
serviceplanen. Ange numret och vdlj Byt serviceplan.
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Natverksinstallningar

Dessa installningar anvénds ndr du vill ange natverksparametrar for systemet. Det hdr avsnittet ger en
oversikt 6ver de tillgdngliga alternativen.

Detaljerade instruktioner for natverksinstallation finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).

Online/Offline

Anvdnd detta alternativ for att koppla bort skrivaren tillfdlligt fran natverket. Valj Offline om du vill
koppla bort skrivaren fran alla natverk. Alla jobb som skickas till systemet kommer att behdllas.
Eventuella icke slutforda jobb slutfors inte nar systemet dr offline.

Vdlj Online ndr du vill ansluta skrivaren till natverket igen.

TCP/IP-installningar

Med det har alternativet kan systemadministratéren ange TCP/IP-instdllningarna for skrivaren.

Avancerade installningar
Med det alternativet kan systemadministratéren ange natverksinstdllningar. En varningsskarm visas.

Innan dessa instdllningar 6ppnas mdste natverkskontrollen aterstallas nar instdllningarna dndras.
Instdllningarna far bara 6ppnas och dndras av systemadministratoren.

Natverksloggar

Anvdnd endast det hdr alternativet om du uppmanas till det av Xerox kundtjdnst. Detta alternativ
anvdnds till att hamtas logginformation som underldattar felsokning av natverksproblem.

USB-installningar

Anvdnd det har alternativet for att konfigurera USB-porten pa skrivarens baksida. Porten anvénds for
programverktyg och for direktutskrift via en skrivardrivrutin. Detta alternativ kan inte anvéandas for
direkt utskrift av filer fran ett USB-minne. USB-porten pa skrivarens vanstra sida stdder denna funktion.
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Redovisningsinstdllningar

Redovisningsinstallningar

Redovisningsinstallningarna anvénds ndr du vill konfigurera redovisningsalternativ.
Redovisningsalternativen registrerar olika gruppers eller avdelningars anvdndning av skrivaren och kan
dven anvdndas nar du vill begransa adtkomsten till vissa tjanster.

Detaljerade instruktioner om redovisningsinstdllningar finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Redovisningslage

Anvdand det har alternativet nar du vill valja 6nskat redovisningslage:

+ Ingen anvdnds om inget redovisningslage ska anvandas.

o Tilltrdde till extern maskin anvdnds om en extern redovisningsenhet ar installerad pa skrivaren.
Kort- eller myntaktiverade enheter kan till exempel installeras.

e Xerox standardredovisning dr ett redovisningssystem som stdlls in med CentreWare Internet
Services. Nar det ar aktiverat kan skrivarens IP-adress anges och Xerox standardredovisning kan
stallas in.

e Natverksredovisning dr en funktion pa skrivaren som automatiskt loggar varje anvédndares
anvdndning av funktionerna for utskrift, skanning, serverfax och kopiering. Natverksredovisning
kors i natverket och redovisningsfunktionerna hanteras pé distans med programvara fran tredje
part.

Tilltrade till extern maskin

Dessa alternativ anvdnds ndr du vill stdlla in och konfigurera en extern enhet som dr installerad for

redovisning eller anvdndningsbegrénsning.

e Typ av extern maskin anvénds ndr du ska vdlja vilken typ av extern enhet som anvands.

e Atkomst till tjéinst & redovisning anvénds ndr du ska vélja vilka tjénster som ska begrénsas och
hur anvdndningen ska sparas.

e Tidsgrans for jobb stdller in efter hur ldng tid som systemet ska radera ett jobb eftersom det krévs
ytterligare betalning eller pa grund av att en natverksutskrifts har behallits i jobblistan.

e  Stora utskrifter rknas som dubbla anvdnds ndr du vill ange hur systemet ska rakna utskrifter
som ar storre dn 380 mm (15 tum), t.ex. A3 eller 11 x 17 tum.

Xerox standardredovisning

Med Xerox standardredovisning kan du spdra anvdndningen av funktionerna for utskrift, kopiering,
skanning och fax. Det tillhandahdlls som standard och stdlls in med CentreWare Internet Services. Valj
Spara ndr du vill aktivera Xerox Standardredovisning. Anvandningsgrdnser kan stdllas in for anvéndare
for att begrdnsa deras anvdndning. XSA konfigureras med CentreWare Internet Services eller
anvdndargranssnittet och kraver inget ytterligare program.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).
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Redovisningsinstdllningar

Natverksredovisning

Med Natverksredovisning kan du spara anvandningen av funktioner for utskrift, kopiering, skanning
och fax via natverket. Alternativet fungerar med enheter frdn andra leverantérer som dr kompatibla
med funktionen Ndtverksredovisning.

¢ Med Anpassa ledtexter kan du anpassa ledtexterna som visas for anvandarna.

e Verifiera kodinmatning anviénds om anvdndares redovisningsbehérighet ska kontrolleras innan
de far atkomst till redovisningsdatabasen.

Kopieringsrapport

Anvdnd det hdr alternativet ndr du vill skriva ut en rapport efter varje kopieringspass. Rapporten visar
typen av jobb och antal kopior som framstdlldes under passet. Den har funktionen dr avsedd for
enheter som dr tillgéngliga pé offentliga platser och medfér att anvandaren debiteras for kopiorna.

e Vdlj Kopieringsrapport.
e Valj Aktivera om skrivaren ska skriva ut en rapport i slutet av varje kopieringspass.
e Vdlj Inaktivera om du vill stanga av funktionen.
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Sdkerhetsinstallningar

Sdkerhetsinstallningar

Sdkerhetsinstdllningarna anvdnds ndr du vill administrera skrivarens sdkerhetsfunktioner. Behorighet
for jobborttagning och instdllningar for bildéverskrivning kan konfigureras.

Detaljerade instruktioner for sdkerhetsinstdllningarna finns i System Administrator Guide

(Systemadministratorshandbok).

Behorighetskontroll

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill stdlla in raderingsbehérighet for behoriga anvandare.

Jobborttagning

Anvdnd det har alternativet ndr du vill stdlla in vilka anvdndare som har ratt att radera jobb fran
skrivaren. Du kan valja mellan Alla anvandare eller Endast administrator.

Skriv over bild

Bildoverskrivning

Nar du sdnder konfidentiella eller kdnsliga utskrifter till skrivaren kan du ange att skrivaren automatiskt
ska radera data som lagras pé& harddisken nar jobbet har skrivits ut. Vélj Aktivera om du vill aktivera
bildoverskrivning efter varje jobb.

Skriv over pa begdran

Nar du sdnder konfidentiella eller kansliga utskrifter till skrivaren kan du radera data som lagras pd
harddisken nar jobbet har skrivits ut. Anvand alternativet Skriv éver pa begdran om du vill géra detta.

Det finns tvé typer av 6verskrivning: Standard och Fullstdndig. En standardodverskrivning tar cirka
20 minuter och féljande information raderas inte:

e  Kataloger for utskriftsfiler
e Avlas till brevliada-jobb

e  Faxkataloger

e Innehdlli brevladdor

Fullstandig 6verskrivning tar cirka 60 minuter och alla data raderas. Vdlj 6nskat alternativ for
overskrivning och starta 6verskrivningen genom att vdlja Skriv éver nu.

IPsec

IPsec dr ett sakerhetsprotokoll som aktiveras med CentreWare Internet Services. Valj alternativet
Inaktivera IPsec om du vill inaktivera IPsec pd skrivaren.
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Sakerhetsinstdllningar

Giltiga mottagare

Den hdar funktionen stdller in parametrarna for tilldtna mottagare i e-posttjanster och
Internetfaxtjanster.

e MedTillat alla giltiga e-postadresser kan jobb sdndas till vilken mottagare som helst.

e Med Tillat endast adressboksposter kan sandningen bara ske till adresser i adressboken.
Funktionerna Ny mottagare och Svar till inaktiveras.
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Felsokning

Felsokning

Dessa instdllningar anvénds for att felsoka alla problem som kan uppsté pé skrivaren. Dar finns olika
tester for att kontrollera systemets funktioner och identifiera funktionsnivéer.

Hjalpsidor

Det visas en lista 6ver rapporter och hjalpsidor for att identifiera problem med bildkvaliteten. Valj Skriv
ut ndr du vill skriva ut listan.

Korrigera bildkvalitet

Anvdnd det har alternativet ndr du vill skriva ut testsidor for att diagnostisera utskriftsproblem.
Granska resultatet och vdlj ett av alternativen for att atgarda problemet:

e Randning korrigerar ovantade heldragna linjer med ljusare farg eller tomma rdnder som
forekommer i utskriften.

e  Fléckar korrigerar flackar och/eller blackflackar med samma eller olika farger utspridda 6ver
utskriften.

e Avancerat visar en lista med avancerade dtgdrder. Kundtjanst kan uppmana dig att anvanda det
har alternativet. Se Korrigera bildkvalitet pé sidan 222.

Automatisk randningskorrigering

Anvdnd det har alternativet ndr du vill korrigera randningsproblem.

e Snabb randningskorrigering korrigerar randningen tillfdlligt, men utskriftshastigheten kan sankas
tills en Full randningskorrigering har utforts.

e Valj Pa om du vill korrigera randning ndr den upptdcks.
e Vdlj Av om ingen dtgard krdvs.
e  Full korrigering tar ungefar dtta minuter att genomféra.
e Valj Ekokorrigering om du vill korrigera randning ndr skrivaren inte anvands.
e Vdlj Korrigera alltid om du vill korrigera randning ndr den upptdcks.
e Vdlj Av om ingen dtgard krdvs.

Aterstdllningar

Anvand det hdr alternativet nar du vill aterstdlla systemets programvara.
e Aterstdllning av programvara pa sidan 222
e Nollstall papperets rakneverk pé sidan 223

Aterstdllning av programvara
Aterstdllning av program &r snabbare och férbrukar farre férbrukningsvaror én att slé av och pa

skrivaren.
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Fels6kning

Nar du blir ombedd att géra en omstart ska du vélja ett programalternativ och sedan Aterstdill.
e All programvara dterstdller programvaran for hela systemet.

e Nadtverksprogramvara aterstdller programvaran for natverksstyrenheten.

e Kopieringsprogramvara dterstdller programvaran for kopiering.

Nollstdll papperets rdakneverk

Det har alternativet nollstdller rakneverket nar ett angivet forbrukningsmaterial byts ut.
e  Markera forbrukningsmaterialet och vdlj Nollstall réikneverk.
e Bekrifta med Aterstaill.

Natverk

Ndatverksalternativen anvénds ndr du vill felsoka problem som gdller natverksanslutningen.

Ekotest

Med Ekotest kan du testa natverksanslutningen. Markera lampligt protokoll och vdlj Starta test ndr du
vill kora ett ekotest.

e TCP/IP
e AppleTalk
e Novell eller IPX

Fax

Faxalternativen anvands nar du vill testa faxfunktionerna pa skrivaren.

Faxprotokollrapport

Faxprotokollrapporten innehdller information om faxfunktionen pa skrivaren. Vdlj Protokollrapport och
sedan Skriv ut nu nar du vill skriva ut rapporten.
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Sakerhet och foreskrifter

Det har kapitlet innehdller:

Meddelanden och sakerhet pé sidan 226

Sakerhetsdekaler och symboler pa sidan 227

Information om driftssdkerhet pd sidan 228

Grundlaggande foreskrifter p& sidan 232

Regler for kopiering pé sidan 234

Regler for fax pé sidan 237

Materialsakerhet pd sidan 240

Atervinning och kassering av maskinen pa sidan 241
Energiprogram pa sidan 243

Miljo, halsa och kontaktinformation for sakerhet pa sidan 244
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Meddelanden och sdkerhet

Meddelanden och sdakerhet

Las foljande instruktioner noga innan du anvdnder utrustningen. Spara dem for framtida bruk sé att
utrustningen anvdnds pd ett sdkert satt.

Xerox-maskinen och férbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar utvardering och godkdnnande av sdkerhetsorganisationer och
overensstdmmelse med elektromagnetiska foreskrifter och etablerade miljonormer.

Sdkerhets- och miljétestning av maskinen samt mdatning av dess kapacitet har skett enbart med
material frdn Xerox.

/!\VARNING! Obehoriga dndringar, till exempel tillagg av nya funktioner eller anslutning av externa
enheter, kan paverka maskinens certifiering. Kontakta en Xerox serviceingenjor for mer
information.
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Sakerhetsdekaler och symboler

Sakerhetsdekaler och symboler

Alla varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer produkten ska foljas.

AVARNING! Denna dekal varnar anvéndaren om ett omrade pd utrustningen som har en skarp
kant. Denna kant kan medféra personskada om skyddet utsdtts for extrem kraft, vilken kan
forhindra i kontakt vid normal anvéndning. Kanten ar gulfargad, vilket anger att omradet bor
undvikas.

AVARNING! Dessa dekaler varnar anvdndare for heta omréden pd utrustningen. Ytorna kan
vidroras, men langvarig kontakt kan medféra obehag.

t AX | Azl @
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Information om driftssakerhet

Information om driftssakerhet

Denna utrustning och detta forbrukningsmaterial fran Xerox har konstruerats och testats for att
uppfylla strikta scdkerhetskrav. Dessa omfattar undersékning och godkannande av
sdkerhetsorganisationer samt 6verensstdmmelse med etablerade miljonormer.

Nedanstdende sdkerhetsatgarder bor alltid foljas sé att utrustningen fran Xerox anvdnds pd ett sdkert
satt:

Stromforsorjning

Det har avsnittet innehdller viktig sakerhetsinformation om stromférsérjningen som du bor lasa innan
skrivaren installeras och anvands.

Las informationen i féljande avsnitt:

e  Sdkerhetsinformation om eluttag pé sidan 228

e Sakerhetsinformation om natkabeln pé sidan 228
e Utrustningens sdkerhet pd sidan 229

e Avstangning i nodfall pa sidan 230

e Bortkoppling av enheten pé sidan 230

Sdkerhetsinformation om eluttag

Utrustningen mdste stromsdttas med den typ av stromforsorjning som anges pd mdrkskylten pa
utrustningens bakre hélje. Om du inte dr saker pd att stromtillférseln pa plats uppfyller kraven, bér du
radfréga elleverantoren eller en kvalificerad elektriker.

Kontrollera att eluttaget dr placerat i ndrheten av utrustningen och att det ar lattatkomligt.

D

/!\ VARNING! Maskinen maste anslutas till en jordfelsbrytare. Denna maskin levereras med en jordad
stickkontakt. Endast denna kontakt passar till ett jordade uttag. Detta ar en sdkerhetsétgard.
Kontakta en kvalificerad elektriker for byte av eluttaget om stickkontakten inte passar. Anslut alltid
utrustningen till ett eluttag med jordanslutning. Om du @r osdker bér du be en elektriker
kontrollera uttaget.

Felaktig anslutning av utrustningens jordledare kan resultera i elektrisk stot.

Sdkerhetsinformation om néatkabeln

e Anvand bara den ndtkabel som medféljer utrustningen.

e Satt in natkabelns kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvénd aldrig forldngningssladd. Radfréga en
utbildad elektriker om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte.

e  Placera inte utrustningen ddr ndgon kan kliva pd eller snubbla 6ver néatsladden.
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Information om driftssakerhet

e Placera inga foremal pd natsladden.

Utrustningens sdkerhet

Denna utrustning dr konstruerad sa att anvdndare bara ska kunna komma at riskfria omréden.
Farliga omréden skyddas med tackpldtar eller skydd som endast kan avldgsnas med verktyg.

Ta aldrig bort tackplatar eller skydd framfor farliga omréaden.

Gor sa har:

A VARNING! Anvadnd inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.
e  Folj alltid varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer maskinen.

e  Dra ut natsladdskontakten ur eluttaget innan du rengér den har produkten. Anvand alltid material
som dr avsedda for den har produkten. Anvandning av annat material kan leda till saémre
prestanda och orsaka risksituationer.

e Var alltid forsiktig nar maskinen flyttas. Kontakta en lokal Xerox-aterforsdljare om utrustningen
ska flyttas till en annan byggnad.

e  Placera alltid utrustningen pa ett fast underlag som ar tillrickligt hallbart for att bara upp
skrivarens vikt.

e  Placera alltid utrustningen i ett utrymme med god ventilation och utrymme for servicearbete.
e  Bryt alltid strommen till maskinen fore rengoring.

Obs! Xerox-utrustningen har en energisparfunktion som sparar strom ndr utrustningen inte
anvands. Utrustningen kan vara pdslagen hela tiden.

Gor inte detta:

A VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

e Anvand aldrig en jordad adapter i ett eluttag som inte dr jordat.

e  Forsok aldrig utféra underhdllsarbete som inte ar beskrivet i denna dokumentation.

e Tack inte for ventilationsdppningarna. De forhindrar éverhettning.

e Taaldrig bort tackplatar och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar som kan
atgdrdas av anvandaren under sédana skydd.

e  Placera aldrig maskinen nara ett varmeelement eller annan varmekalla.

e  For aldrig in foremal av nagot slag i ventilationséppningarna.

e  Forbikoppla aldrig ndgon av de elektriska eller mekaniska ldsmekanismerna.

e  Placera inte utrustningen dar nadgon kan kliva pa eller snubbla 6ver natsladden.

e  Placera utrustningen i en lokal med god ventilation. Kontakta en lokal &terforsaljare om du vill ha
mer information.
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Avstdngning i nodfall

Stang omedelbart av utrustningen och koppla bort natsladdarna frén eluttaget om négot av féljande
intraffar. Kontakta en behorig Xerox-tekniker for reparation:

Utrustningen avger konstiga lukter eller ljud.

Natsladden ar skadad eller sliten.

En kretsbrytare, sdkring eller annan sakerhetsanordning har utlosts.
Vatska har spillts i utrustningen.

Utrustningen har utsatts for vatten.

Ndagon del av utrustningen har skadats.

Bortkoppling av enheten

P& den har maskinen fungerar natsladden som strombrytare. Natsladden ansluts pd maskinens
baksida. Dra ut natsladden ur eluttaget ndr du behover bryta stromférsorjningen till utrustningen.

Underhallsinformation

A VARNING! Anvand inte rengéringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i sprayform kan vara

explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

Alla underhallsatgarder som anvdndaren ska utfora beskrivs i den dokumentation som medféljer
produkten.

Utfor aldrig underhéllsarbete som inte beskrivs i dokumentationen.

Anvdnd bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i anvdndarhandbdckerna.

Ta inte bort tackplatar eller skydd som ar fastsatta med skruvar. Innanfér dem finns inga delar
som du ska gora underhdlls- eller servicearbete pd.

Information om férbrukningsmaterial

Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pd férpackningen eller behdllaren.
Forvara férbrukningsmaterial utom rackhall fér barn.

Kassetter: Undvik kontakt med hud och 6gon vid hantering av kassetter, vilka kan orsaka irritation
eller inflammation. Forsok inte ta isdr kassetten. Det 6kar risken for kontakt med hud eller 6gon.

Produktens sdkerhetscertifiering

Den har produkten har certifierats av foljande organ med anvdndning av sdkerhetsstandarderna
nedan:
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Information om driftssakerhet

Myndighet Standard

Canadian Standards Association UL60950/CSA 22.2 No 60950

Canadian Standards Association IEC60950/EN60950

Denna produkt dr tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.
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Grundlaggande foreskrifter

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet. Dessa
standarder dr avsedda att minska alla stérningar som denna produkt ger upphov till eller utsatts for i
normal kontorsmiljo.

Regleringsforeskrifter for traddlos natverksadapter (2,4 GHz)

I produkten ingar en tradlés LAN-radiosdndarmodul (2,4 GHz) som efterkommer bestémmelserna i
FCCdel 15, Industry Canada RSS-210 och Europarédets direktiv 99/5/EC.

Vid bruk av denna enhet gdiller féljande tvé villkor: (1) enheten ska inte ge upphov till skadliga
storningar, och (2) enheten méste godta mottagna stérningar, Gven om stérningarna kan ge upphov
till att enheten fungerar felaktigt.

Andringar som inte uttryckligen har auktoriserats av <CompanyName> Corporation kan annullera
anvandarens rdtt att anvdnda utrustningen.

USA (FCC-meddelande)

Utrustningen har testats och befunnits félja gransvardena for en digital skrivare i klass A enligt del 15i
FCC-regelverket. Dessa begrdansningar har skapats for att ge rimligt skydd mot skadliga stérningar vid
installation i bostad. Utrustningen genererar, anvénder och kan utstrdla radiofrekvensenergi. Om den
inte installeras och anvdnds enligt anvisningarna kan den orsaka skadliga storningar i
radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomréde kan skadliga stérningar uppsta,
och da kan du tvingas rdtta till felen pé egen bekostnad.

Om utrustningen orsakar storningar i radio- eller TV-mottagning, vilket du kan faststdlla genom att
stanga av och sld pd utrustningen, kan du forsoéka atgdrda storningarna genom att géra ndgot av
foljande:

e Andra antennens riktning eller flytta pa den.

o  Oka avstandet mellan utrustning och mottagare.

e Anslut utrustningen till ett uttag som har annan stromkrets dén det uttag dér mottagaren anslutits.
e Kontakta aterforsdljaren eller en behorig radio- eller TV-tekniker.

Sé&dana ej uttryckligen auktoriserade dndringar av Xerox kan annullera anvdndarens rétt att anvénda
utrustningen. Skdrmade grdnssnittskablar maste anvdndas for att del 15 i FCC-regelverket ska vara

uppfyllt.

Canada (Regulations)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlaggande foreskrifter

EU

AVARNING! Det har ar en produkt i klass A. I en hemmiljo kan denna produkt férorsaka
radiostorningar i vilket fall anvandaren kan behéva vidtaga lampliga dtgarder.

CE-markningen pa produkten visar att produkten éverensstdmmer med féljande tillampliga
c € EU-direktiv frdn angivna datum:

e 12 december 2006: Lagspdanningsdirektivet 2006/95/EC. Tillnarmning av medlemsldndernas
lagstiftning angdende lagspdnningsutrustning.

e 15 december 2004: Direktivet for elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC. Tillndrmning av
medlemsldndernas lagstiftning angdende elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9 mars 1999: Direktivet for radioutrustning och teleterminalsutrustning 1999/5/EC.

Den har produkten utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon, under forutsattning att
den anvdnds pa rdatt satt i enlighet med tillverkarens instruktioner.

Skdrmade granssnittskablar maste anvdndas for att uppfylla foreskrifterna inom EU.

En undertecknad kopia av 6verensstdmmelsedeklarationen kan fas frdn Xerox.

Turkey RoHS Regulation

In compliance with Article 7 (d)

We hearby certify

"It is compliance with the EEE Regulation”

"EEE yonetmeligine uygundur”
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Regler for kopiering

Regler for kopiering

United States

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, and so on.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright

law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

5. Certificate of Citizenship or Naturalization.

Foreign Naturalization Certificates may be photographed.
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Regler for kopiering

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers.
Draft Registration Cards.

o 0 N o

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e  Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e  Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

10. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, and so on. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.

Canada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Current bank notes or current paper money.

2. Obligations or securities of a government or bank.
3. Exchequer bill paper or revenue paper.
4

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.
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Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for the convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability is
assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Ovriga lénder

Det kan vara olagligt att kopiera vissa dokument i det land ddr du befinner dig. En person som
framstdller sdédana kopior kan démas till béter eller fangelse:

Sedlar

Sedlar och checkar

Bankobligationer och statsobligationer

Pass och ID-kort

Upphovsrattsskyddat material eller varumarken utan tillstédnd frén upphovsrattsinnehavaren
Frimarken och andra éverlatbara handlingar

Listan dr inte fullstandig och vi ansvarar inte for dess fullstéindighet eller exakthet. Sok juridisk hjdalp om
du dr osdker.
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Regler for fax

Regler for fax

United States

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. Information om hur du
programmerar denna information pd maskinen finns i produktdokumentationen.

Data Coupler Information

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this equipment is a label that
contains, among other information, a product identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect
this equipment to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC
Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is
provided with this product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for
this product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). For earlier
products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e  Service Order Code (SOC) = 9.0Y

AVARNING! Ask the local telephone company for the modular jack type installed on the line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
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You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the equipment. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details appear either on the machine or contained within the User
Guide. If the equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone Company may
request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This equipment must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox equipment does not disable the alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult the Telephone Company or a
qualified installer.

Canada

Obs! The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
equipment meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s
satisfaction.

Before installing this equipment, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The equipment must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the equipment.
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Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

ﬁ FORSIKTIGHET! Users should not attempt to make such connections themselves, but should
contact the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the equipment.

Europa

Direktivet for radio- och teleterminalutrustning

Faxenheten har godkants i enlighet med radets beslut 1999/5/EC for anslutning till det offentliga
telenatet (PSTN) i Europa. Pa grund av skillnader mellan telendten i olika lander innebdr det dock att
det inte gdr att garantera att enheten kan anslutas till alla punkter i telendtet.

I handelse av problem ska du i férsta hand kontakta en lokal aterforsdljare.

Den hdr maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstdmmelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning fér anvdndning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan dndras av anvdndaren. Mer information om proceduren finns i
dokumentationen. Landsnumret ska stéillas in innan produkten ansluts till telendtet.

Obs! Aven om denna produkt kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DTMF), dr det bast att anvanda tvatonssignalering. Det ger en tillforlitligare
och snabbare samtalsetablering. Om du dndrar eller kopplar till externa styrprogram eller externa
styranordningar som inte Xerox har godkant, ogiltigforklaras certifieringen.

South Africa

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.
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Materialsdkerhet

Materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pa:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox kundtjdanst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering av maskinen

Atervinning och kassering av maskinen

USA & Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Kontakta en lokal
Xerox-forsaljare (1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har Xerox-produkten ingdr i det
programmet. For mer information om Xerox miljoprogram, gé till www.xerox.com/environment.

If you are managing the disposal of your Xerox product, please note that the product may contain
lead, mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to environmental
considerations. The presence of these materials is fully consistent with global regulations applicable at
the time that the product was placed on the market. Kontakta lokala myndigheter for information om
atervinning och kassering. Perklorat: Denna produkt kan innehalla en eller flera enheter som innehdller
perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan gdlla, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

EU

WEEE-direktiv 2002/96/EC
Vissa typer av utrustning kan anvéndas bade i hem- och féretagsmiljo.

Foretag

ﬁ Denna symbol pa utrustningen anger att kassering av utrustningen maste ske i enlighet
med gdllande nationella lagar. I enlighet med EU:s lagstiftning maste kassering av

elektrisk och elektronisk utrustning ske enligt gdllande regler.

Hushall

Den har symbolen pd utrustningen betyder att du inte ska kasta utrustningen tillsammans
med vanliga hushdllssopor. I enlighet med EU:s lagstiftning mdste kassering av elektrisk
och elektronisk utrustning skiljas frén vanliga hushallssopor. Hushdll i EU:s medlemslander
kan gratis ldmna in elektrisk och elektronisk utrustning pé sarskilda insamlingsplatser.
Kontakta lokala myndigheter for information om kassering. I vissa medlemsldnder kan du
gratis l[dmna in din gamla utrustning hos en lokal aterférsdljare nar du kdper ny utrustning.
Be daterforsaljaren om mer information. Kontakta den lokala dterférsaljaren eller Xerox
serviceingenjor angdéende retur av utrustning.
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Atervinning och kassering av maskinen

Information om insamling och kassering av forbrukad utrustning och begagnade
batterier

elektriska och elektroniska produkter och batterier inte far kastas som vanligt

Dessa symboler p& produkterna och/eller medféljande dokument innebar att uttjdanta
ﬁ hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pa lampliga uppsamlingsplatser i enlighet med nationella
lagar och direktiv 2002/96/EG och 2006/66/EG.

Genom att kassera sddana produkter och batterier pé rdtt satt bidrar du till att spara vardefulla
resurser och forhindrar eventuella negativa konsekvenser for manniskors hdlsa och for miljon som beror
pa felaktig avfallshantering.

Vand dig till kommunen, renhdllningsforetaget eller dterforsdljningsstdllet om du vill ha mer
information om insamling och atervinning av férbrukade produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boter.

For foretagsanvandare inom EU

Kontakta aterforsaljaren eller leverantéren for mer information om du vill slénga elektrisk och
elektronisk utrustning.

Information om avfallshantering i andra lander utanfér EU

Dessa symboler ar bara giltiga inom EU. Kontakta lokala myndigheter eller aterforsaljaren for
information om korrekt hantering nar du ska kassera dessa produkter.

Information om batterisymbolen
E Soptunnan med hjul kan anvdndas i kombination med en kemikaliesymbol. Detta anger
Hg att kraven i direktivet ar uppfyllda.

Borttagning

Batterier far enbart bytas ut av ett servicestdlle som godkdnts av TILLVERKAREN.
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Energiprogram
Energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

Xerox® ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare ar ENERGY STAR®-godkdnt enligt ENERGY
STAR programkrav for bildbehandlingsutrustning.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumdrken i USA.

ENERGY STAR-programmet for bildbehandlingsutrustning dar ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisndla kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer och
bildskdrmar. Minskad energiférbrukning bidrar till att bekdmpa smog, surt regn och
langsiktiga klimatférandringar genom att minska utsldppen fran generering av
elektricitet. Standardtidsinstdllningen for ColorQube 9301/9302/9303
Flerfunktionsskrivare dér 5 minuter och 60 minuter.

ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare 243
Anvandarhandbok



Milj6, hdlsa och kontaktinformation for sakerhet

Miljo, halsa och kontaktinformation for sckerhet

Om du vill ha mer information om milj6, hdlsa och sdkerhet i forhallande till den har Xerox-produkten
och tillhérande forbrukningsmaterial ér du valkommen att ringa négot av féljande hjalpnummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Information om produktsdkerhet finns Gven pd Xerox webbplats. Se www.xerox.com/environment.

244 ColorQube 9301/9302/9303 Flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=ColorQube+CQ930X&PgName=environmentna&Language=swedish

Allman skotsel och
problemlosning

Det har kapitlet innehdller:

e Stromalternativ pé sidan 246
e Allman skotsel pé& sidan 248
e Felsokning pd sidan 253

e Yiterligare hjdlp pé sidan 261
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Stromalternativ

Stromalternativ

Slad pd enheten

Tryck pa huvudstrombrytaren.
Startproceduren inleds.

Stanga av

Tryck pa huvudstrombrytaren. En
bekraftelseskarm visas.

Vdlj Stang av maskinen om du vill
stdinga av skrivaren.

Om du vdljer Stéing av maskinen

fortsatter skrivaren att vara pd i cirka
60 sekunder innan strommen stdngs av. Eventuella jobb i jobblistan raderas. Kom ihdg att vanta i
minst 60 sekunder innan strémmen slds pé igen.

Obs! Vi rekommenderar att skrivaren bara stdngs av om ett problem intréffar eller om den ska
flyttas. Anvand energisparfunktionen for att spara energi nar enheten inte anvands. Om skrivaren
ska flyttas, bor du lata den svalna i 30 minuter innan den flyttas.

VARNING! Anvand bara strombrytaren nar du startar om skrivaren. Skrivaren kan skadas om den
stangs av p& nadgot annat sdtt.

Energisparlage och Snabb omstart

Lageffektldge pa kontrollpanelen kan anvéndas till 6vriga stromfunktioner.

Tryck pa knappen Lageffektldge.
Strom-fonstret 6ppnas och visar alternativen for energisparldge och snabb omstart.

Om Lageffektlage vdljs avslutas den aktuella sessionen och sdanker skrivarens energiférbrukning.
Aktivera skrivaren fran energisparldge genom att trycka pa valfri tangent eller pa pekskdarmen.

Om Snabb omstart vdljs avslutas den aktuella sessionen, skrivaren startas om och eventuella
pagdaende jobb gdr forlorade. Anvdnd detta alternativ om du har problem med skrivaren.

Lageffektalternativet avbryts och skrivaren kan anvéndas igen om du vdljer Avbryt.
Vdlj Stang nar du dr klar.

Alternativ for energisparldge

Skrivaren dr avsedd att vara energisndl och sanker automatiskt elférbrukningen om den star oanvéand.
Systemadministratéren kan stdlla in foljande alternativ for energisparléget.
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Intelligent Ready: Detta alternativ gor att skrivaren automatiskt vécks respektive dvergdr till
vilolage, baserat pd tidigare anvandning. Den anvénder algoritmer och data som samlats i en
anvandningsprofil for att berdkna tidpunkter da skrivaren troligtvis kommer att anvandas mycket.
Skrivaren aktiveras med hjdlp av denna informationen.

Jobbaktivering: Skrivaren vaknar nar en atgdrd avkanns.
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Stromalternativ

e Schemalagd: Skrivaren aktiveras och inaktiveras vid angivna klockslag varje dag. Den kan stdillas
in s& att den aktiveras ndr en aktivitet avkdnns eller vid en viss angiven tid.

e Snabb dateraktivering: Tiden det tar for skrivaren att aktiveras minskas. Installningen dndrar de
grundinstallda tidsgranserna for vilolage/lageffektldge och 6kar energiférbrukningen.

Mer information hur du stdiller in Energisparlége finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).
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Allman skotsel

Allman skotsel

Det finns vissa underhdllsuppgifter som mdste utféras for att skrivaren ska fungera optimalt:
e  Fylla pa fast black.

e Byt ut rengoringsenheten.

e Byta haftklammerkassetter (endast kontorsefterbehandlare/hégvolymsefterbehandlare).
e Tom overskottsbehdllaren.

e Tomma halslagsbehdéllaren (endast kontorsefterbehandlare/hdgvolymsefterbehandlare).
e Underhdlla utskriftskvaliteten.

e Rengoring

ﬁ FORSIKTIGHET! Ta INTE bort fastskruvade képor eller skydd nér du byter ut enheter. Du kan inte
underhdlla eller reparera delar bakom kdporna och skydden. Underhall INTE den har skrivaren pé
ndgot annat satt dn det som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

Om du vill bestalla Xerox forbrukningsmaterial eller bytesenheter kontaktar du Xerox serviceingenjor
och uppger féretagsnamn, produktnummer och skrivarens serienummer. Det finns en funktion i
CentreWare Internet Services som gor att skrivaren kan kontakta Xerox automatiskt for bestallning av
enheter ndr det behévs. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Obs! Information om hur du hittar serienumret finns i Ytterligare hjalp pa sidan 261.
Ett meddelande visas pd pekskarmen nar forbrukningsartiklar eller enheter maste bytas ut eller
tommas. Ndr en enhet bérjar ndrma sig slutet av sin livslangd, visas forst ett meddelande som talar om

att enheten snart maste bytas. Sedan visas ett meddelande nar enheten maste bytas. Byt ut enheten
ndr ett meddelande instruerar dig om att goéra det.

Fast black

Fast black fylls pa i de fyra behdllarna via T

en lucka ovanpa skrivaren. Blackstavarna 7] L |
for de olika fargerna har olika form for att |
forhindra att fel bldckstav placeras i en _

behadllare. Black kan fyllas pd& nar som helst
om det finns tillrackligt med rum for den
nya blackstaven.

Varje blackenhet har en sensor som
aktiveras ndr cirka tva brukbara
blackstavar finns kvar. Skrivaren slutar
skriva ut nar ungefdr en tredjedel av en
blackstav for en viss farg finns kvar. Meddelanden talar om ndr det ér dags att bestdlla bléck, nar
blacket snart @r slut och ndr det ar slut.

En sensor pd blackluckan avkanner om blackluckan dr 6ppen och statusen for fast black visas pa
pekskdarmen.
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Rengoringsenhet

Rengdringsenheten stryker p& ett slappmedel av silikonolja pé bildenheten.

AVARNING! KISELVATSKOR AR MYCKET HALA. Satt omedelbart ut en skylt om halkrisk och
avspdrra omradet i hdndelse av att kiselvatska spills p& golv som inte dr tdckta av mattor. Ga inte
inom omrddet och undvik att f& vatskan pé skorna. Forsok inte torka upp spillet med en vanlig
mopp och vatten. Det sprider ut vatskan och ddrmed halkrisken. Stora spill pd icke-absorberande
ytor ska begrdnsas med lampligt absorberande material. Darefter ska spillet sugas upp med ett
ldmpligt absorberande material (kiselgur eller annat kiselbaserat medel som absorberar vatska).
Avlagsna kvarvarande hal beléiggning med ett starkt l6sningsmedel/tvallésning och stré ut sand
eller annat inert kornigt material for att forbattra greppet. Kasta alla material i enlighet med
gallande nationella och lokala foreskrifter.

Ndr rengdringsenheten borjar ndrma sig
slutet av sin livslangd visas ett
meddelande om att det dar dags att
bestdlla en ny rengéringsenhet, men inte
att byte ska ske. Varningen visas cirka

13 dagar innan enheten mdste bytas.

Ett nytt meddelande visas nar
rengodringsenheten har ndtt slutet av sin
livslangd och maéste bytas. Skrivaren kan
inte anvdndas om enheten inte byts ut.

Byt enheten genom att folja
instruktionerna pd pekskdrmen och i forpackningen. Atervinn den gamla enheten sé som anges pd
forpackningen eller kontakta Xerox serviceingenjor.

Obs! Varningsperioden kan dndras av systemadministratoren i Verktyg eller CentreWare Internet
Services. Mer information finns i Administration och redovisning pa sidan 197.

Haftklammmerkassetter

Om skrivaren @r har en kontorsefterbehandlare eller h6gvolymsefterbehandlare méste du byta ut
haftklammerkassetten eller kassetterna ndr ett meddelande visas som uppmanar dig att gora det.

Haftklammerkassetterna till kontorsefterbehandlaren och hogvolymsefterbehandlaren innehdller
5 000 haftklamrar. Hogvolymsefterbehandlaren med efterbehandlare for haften innehaller ytterligare
tva haftklammerkassetter i efterbehandlaren for haften Varje kassett rymmer 2 000 haftklamrar.

Detaljerade instruktioner visas pa pekskarmen. Folj instruktionerna och dekalerna nar du byter ut
haftklammerkassettert.
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Haftklammerkassett for kontorsefterbehandlare och hogvolymsefterbehandlare:

1. Oppna efterbehandlarens lucka.

2.  Om du anvdnder
kontorsefterbehandlaren ska du vrida
handtaget (en gron kugge) medurs sd
att du kommer at haftenheten.

3.  Tabort den forbrukade
haftklammerkassetten genom att
lossa den ljusgrona spdrren.

4, Kassera haftklammerkassetten enligt
instruktionerna i forpackningen till
den nya kassetten.

5. Packa upp den nya haftklammerkassetten och sdtt i den i efterbehandlaren. Kassetten snapper
fast.

6. Om du anvander kontorsefterbehandlaren ska du vrida handtaget (den grona kuggen) moturs till
ursprungslaget.

7. Stdng efterbehandlarens lucka.

Haftklammerkassetter for hogvolymsefterbehandlare med efterbehandlare for
hdften:

Oppna efterbehandlarens lucka. Dra ut efterbehandlaren fér héften.

2. Tryck ned spaken sa att du kommer at haftklammerkassetterna. Fatta tag i haftklammerkassetten
och dra ut den ur behdllaren.

3. Kassera haftklammerkassetten enligt instruktionerna i forpackningen till den nya kassetten.

4., Packa upp den nya haftklammerkassetten och sdtt i den i efterbehandlaren. Kassetten sndpper
fast. Upprepa proceduren for den andra haftklammerkassetten i efterbehandlaren for haften.

5. Skjut in efterbehandlaren for haften och stang efterbehandlarens lucka.

Tomma overskottsbehadllaren

Skrép som uppstér ndr skrivhuvudet
rengors samlas i Overskottsbehdllaren.
Overskottsbehdllaren méste témmas
ibland. Skrivaren fungerar inte om
overskottsbehdllaren ar full. Blacket ar inte
giftigt och kan kastas bland vanliga sopor.

Ett meddelande visas pd skrivaren ndr
behdllaren ar full till cirka 80 % .
Skrivhuvudet kan inte underhallas nar
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behdllaren dr full. Overskottsbehdllaren méste témmas cirka fyra ganger per ér eller mer beroende pa
anvandningen.

m FORSIKTIGHET! Om du tar ut éverskottsbehallaren méste du alltid témma den innan den satts i
igen.

Tomma halslagsbehdllaren

Hdlslagsbehallaren dr ett fack som samlar -—
upp avfallet fran halstansen. Det visas ett
meddelanden nar du behéver tomma 1
behallaren.
. N .

Detaljerade instruktioner visas pa
pekskdarmen. Folj instruktionerna och
dekalerna nar du byter ut behdllaren.
e Dra ut halslagsbehallaren ur = bt

efterbehandlaren. Kassera avfallet.
e  Skjut in den tomda behallaren i

efterbehandlaren och se till att den
sitter ratt.

Underhalla utskriftskvaliteten

Skrivaren utfér automatiskt en rad atgdarder for att ge optimal utskriftskvalitet:

Automatiskt underhall av utskriftskvalitet

Skrivaren har ett undersystem som regelbundet 6vervakar kvaliteten pa bilden som avsdtts pd
trumman. Systemet kallas IOD-system (Ink On Drum). Systemet avkanner och korrigerar ett antal
parametrar automatiskt for att bevara optimal utskriftskvalitet.

Rutinunderhadllet utférs automatiskt och tar cirka 60 sekunder. Underhallet sker under de perioder utan
aktivitet som faststdlls med funktionen Intelligent aktivering.

Rengoringssida

Om ett problem uppstér och det finns blackrester i systemet, matas tomma ark genom pappersbanan
for att rengora skrivaren. Anvandaren behéver inte utfora nagra atgdrder, men proceduren kan ta
ndgra minuter att slutfoéra. Rengoringssidorna matas ut i det 6vre facket och bér kastas.

Det finns fler atgarder som kan utforas for att korrigera problem med bildkvaliteten. Se Problem med
bildkvalitet pé sidan 257.
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Rengoring

A VARNING! Rengor INTE skrivaren med organiska eller starka kemiska l6sningsmedel eller
rengoringsmedel i sprayform. Hall INTE vatska direkt pd ndgot omréade. Anvand endast
forbrukningsmaterial och rengéringsmaterial som anges i dokumentationen. Férvara allt
rengoringsmaterial utom rackhall for barn.

AVARNING! Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehallare pd eller i utrustningen. Vissa
tryckluftsbehdllare innehdller explosiva kemiska blandningar och ldmpar sig inte for anvdndning
pa elektrisk utrustning. Bruk av sddana rengéringsmedel dr forenat med explosionsrisk och
brandfara.

Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet

e Anvand Xerox rengoringsmedel eller D e
antistatiska rengéringsmedel pa en
luddfri duk. Hall aldrig vatska direkt
pa glaset.

e  Rengor hela glasomradet.

e  Torka bort eventuella rester med en
ren duk eller pappershandduk.

Obs! Flackar eller mdarken som finns

pé glaset &terges pd utskriften nar du
kopierar fran dokumentglaset. Flackar
pda CVT-glaset, glasremsan till vanster,
syns som rdnder pa utskrifterna nar du kopierar fran dokumentmataren.

Pekskdrm

e Anvdnd en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
e  Rengor hela omradet inklusive pekskarmen.
e Ta bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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Felsokning

Identifiera problemet

I det har avsnittet beskrivs problemlésningsrutiner som kan hjdlpa dig identifiera och l6sa ett problem.

En del problem kan l6sas genom att du startar om skrivaren. Information om stromfunktioner finns i
Stromalternativ pé sidan 246.

Forsok identifiera och l6sa problemet med hjdlp av instruktionerna i den har handboken om problemet
kvarstar nar skrivaren har startats om. Kontakta Xerox kundtjéanst om du fortfarande inte kan l6sa
problemet.

Fel

Olika typer av fel kan uppsta i skrivaren och de identifieras darfor pa olika satt. I detta avsnitt far du en
oversikt over olika typer av fel och hur de indikeras och loggas.

Felen som kan uppstd i skrivaren delas in i tre grupper: svara fel, enklare fel och fel som orsakar
statusmeddelanden. Inom varje feltyp kan felen grupperas ytterligare enligt den effekt de har pa
skrivaren. De olika felen indikeras pa olika satt.

Svara fel

Svara fel forhindrar ett delsystem, en modul eller en komponent frdn att fungera korrekt. Det finns tre
typer av svdra fel.

e Lagnivafel: Detta fel intraffar ndr ett delsystem eller en enhet inte kan fungera korrekt. Det kan till
exempel vara fel i haftenheten under ett jobb som ska haftas. Utskrift och kopiering kan utféras,
men haftenheten fungerar inte.

e  Funktionsfel: Detta fel uppstar ndr ett storre delsystem inte fungerar korrekt pé grund av ett
lagnivafel. Om exempelvis ett fel uppstdr i rengéringsenheten kan det medféra att utskrifts- och
kopieringsfunktionerna inte gar att anvanda.

e Allvarligt fel: Detta dr ett fel som omfattar hela systemet och som inte gar att dtgdarda. Till
exempel ett stromfel som gor skrivaren obrukbar.

Enklare fel

Enklare fel kan atgdrdas av anvéndaren. Det finns tre typer av enklare fel:

e Lagnivafel: Detta fel intraffar nar ett delsystem detekterar ett fel som kan dtgardas av
anvdandaren. Till exempel nar det ar slut med klammer i hdftenheten kan utskrift och kopiering
fortfarande utfoéras, men inte haftning.

¢  Funktionsfel: Detta uppstdr ndr ett storre delsystem inte dr tillgangligt p& grund av ett lagnivdfel.
Nar exempelvis en papperskvadd avkdnns gdr det inte att anvanda utskrift och kopiering forran
papperskvadden har atgardats av anvéndaren.

o  Aterstdllningsfel: Detta kan atgdrdas genom att skrivaren stéings av och slas pa igen.
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Statusmeddelanden

Statusmeddelanden dr informella meddelanden som inte paverkar skrivarens funktion. Det finns tva
typer av statusmeddelanden:

e Varningsmeddelanden dr informativa och gdller normalt byte av férbrukningsmaterial.
Meddelandena pdminner anvdndaren om dtgdrder som maste vidtas for att undvika att det
intraffar fel. Om rengodringsenhetens livsldngd snart ar slut visas exempelvis en pdminnelse om att
skrivaren snart mdste bytas ut. Vid detta tillfdlle stalls det automatiskt in en grans fore vilken
rengoringsenheten ska bytas ut.

e Felmeddelanden anger att ett fel har intraffat i ett padgaende jobb, till exempel att 6nskat papper
inte ar tillgangligt. Om ett jobb avbryts pa grund av felet maste anvandaren atgarda felet eller ta
bort jobbet.

Visning av fel

Alla fel som pdverkar anvdndningen av skrivaren indikeras pd ett av tva satt:

Fel som leder till avbrott

Fel som leder till avbrott visas ndr det intraffar fel som pdverkar hela systemet sé att in- eller utmatning
inte kan ske. De visas ocksé om motsvarande fel paverkar den valda tjénsten, men inte andra tjanster
som fortfarande kan anvandas.

Vilken typ av felindikation som visas beror pd vilken typ av fel som har uppstatt.

Vissa felindikationer innehdller céven alternativ for att dtgarda felet. Du kan vdlja ett
feldterstdllningsalternativ med en serie knapptryckningar.

Nar ett fel som leder till avbrott indikeras visas eventuellt statusmeddelanden om felet i det vanliga
omrddet for statusmeddelanden.

Fel som inte leder till avbrott

Fel som inte leder till avbrott bestar av meddelanden som visas i omradet for statusmeddelanden. Felet
paverkar inte jobb som utfors i det aktuella laget.

Ett meddelande visas till exempel om det intraffar ett fel i faxfunktionen nar ett kopieringsjobb utfors.
Sdaval fel som leder till avbrott och fel som inte leder till avbrott genereras automatiskt av skrivaren och

sparas i felloggarna. Ndr felet har atgdrdats indikeras det inte ldngre.

Fellogg

Du kan visa felinformation genom att trycka pa knappen Maskinstatus.

Maskinstatus visar information om skrivaren, status for pappersmagasin och forbrukningsmaterial
samt eventuella fel. Anvdndningsrakneverk finns ocksd tillgangliga.
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Vdlj fliken Aktivt meddelande och vdlj Fel eller Varna i listan Fel och varningar pé véanster sida for att
visa information om varningar och fel. Du kan markera ett fel om du vill visa mer information om felet
och hur det atgardas.

Vdlj alternativet Felhistorik till hoger for att visa felhistorik.

Felhistorik

Felhistoriken dr en logg 6ver de senaste 20 felen som intraffat pa skrivaren. Felkoden samt datum och
klockslag ndr felet intraffade visas for varje fel. Felhistoriken visar dven skrivarens bildréknare vid tiden
da varje fel intraffade och all relevant information om papper- eller dokumentformat.

Problem med papper

Skrivaren har sdarskilda omraden dar papperskvaddar kan atgardas. Om en papperskvadd intréffar,
visas ett meddelande och instruktioner om hur papperskvadden atgdrdas pa pekskdrmen. Det finns
dven dekaler som visar hur omrddena ska rensas.

Nar du rensar pappersbanan ska du se till att alla angivha omraden kontrolleras och rensas. Kontrollera
att alla handtag och spakar dr i ratt ldgen innan du stanger frontluckan.

Kontrollera foljande om papperskvaddar fortsdtter att intrcffa eller intraffar med jamna mellanrum:

Hantera material

For ett optimalt utskriftsresultat bor du tanka pd foljande nar papper fylls pd i magasinen:
e Anvand inte vikt eller skrynkligt papper.
e Ldgginte papper med olika format i samma magasin.

e Bladdra igenom stordior och etiketter innan de fylls pd. Etiketter och stordior kan endast placeras i
magasin 4 (manuellt).

e Bladdra igenom pappersbunten innan du ladgger den i ett magasin. Ark som eventuellt sitter ihop
separeras, vilket minskar risken for kvaddar.

Forvara material

For att f& basta mojliga utskriftskvalitet dr det viktigt att papperet forvaras pa ratt satt. Notera féljande
vid férvaring av papper:
e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka matningsproblem och dalig bildkvalitet.

o Oppna inte pappersférpackningen férrén papperet ska anvéndas. Omslaget pa férpackningen
innehaller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pd en plan yta for att forhindra att det viks eller krullas.

e  Stapla férpackningarna forsiktigt ovanpé varandra for att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem férpackningar ovanpé varandra.
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Problem med efterbehandling

Stopp eller andra problem med haftning, halslagning eller buntning kan uppstd i efterbehandlarna. Om
ett problem intrdffar, visas ett meddelande och instruktioner om hur det dtgardas pa pekskarmen.
Kontrollera foljande om problemet kvarstér eller intraffar med jamna mellanrum:

e Tom efterbehandlarens fack ofta.

e Tainte bort haftade uppsattningar medan efterbehandlaren sammanstdaller dem.

e Setill att pappersstoden dr spdrrade pa plats sé att de ligger an mot pappersbunten.
e Tabort andra utskrifter i utmatningsfacket ndr papper med stort format anvénds.

e  Om papperet ofta krullas kan du préva att vanda pd papperet i pappersmagasinet.

e Kontrollera att ratt pappersformat har valts for papperet som ar pafyllt i magasinet.

e Anvdnd farre n 50 pappersark om papperet vager mer én 80 g/m? eller 20 Ib for att undvika
haftningsproblem.

e Kontrollera att halslagsbehallaren inte dr full. Behallaren samlar upp rester frén halstansen.
Instruktioner finns i Tomma halslagsbehallaren pé sidan 251.

Folj instruktionerna nedan ndr du ska dtgarda ett problem i haftenheten:

Kontorsefterbehandlare

e Ta bort haftklammerkassetten och eventuella felmatade haftklamrar nar ett problem uppstar i
kontorsefterbehandlaren. Instruktioner om hur du tar bort haftklammerkassetten finns i
Haftklammerkassetter pd sidan 249.

e Ta bort delvis anvdanda klamrar och klamrar som inte ar platta.
o  Satt tillbaka haftklammerkassetten.

Efterbehandlare for hog volym

e Tabort haftklammerkassetten och eventuella felmatade haftklamrar ndr ett problem uppstdr i
slutbehandlingsenheten. Instruktioner om hur du tar bort haftklammerkassetten finns i
Haftklammerkassetter pé sidan 249.

e Om haftklammerkassetten inte ar placerad langst fram i enheten ska du stdnga av och sld pa
skrivaren med huvudstrombrytaren pé skrivarens sida.

e Tabort delvis anvdnda klamrar och klamrar som inte ar platta.
e Satt tillbaka haftklammerkassetten.

Hdftenhet i hogvolymsefterbehandlaren med efterbehandlare for héften

e Tabort de bdda haftklammerkassetterna och eventuella felmatade haftklamrar nar ett problem
uppstar i haftenheten i efterbehandlaren for haften. Instruktioner om hur du tar bort
haftklammerkassetten finns i Haftklammerkassetter pa sidan 249.

e Ta bort delvis anvanda klamrar fran haftklammerkassetterna och behallarna.
e  Satt tillbaka haftklammerkassetten.
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Problem med automatisk dokumentmatare

Dokument kan matas fel i den automatiska dokumentmataren. Det finns sdrskilda rensningsomraden i
den automatiska dokumentmataren. Om en papperskvadd intraffar, visas ett meddelande och
instruktioner om hur papperskvadden dtgdrdas pa pekskarmen. Det finns dven dekaler som visar hur
omradena ska rensas.

Kontrollera foljande om papperskvaddar fortsdtter att intraffa eller intraffar med jamna mellanrum:
e  Kontrollera att den 6vre luckan pd den automatiska dokumentmataren dr ordentligt stéingd.
e Kontrollera originalen. Se till att dr i gott skick.
Obs! Om originalen dr i ddligt skick kan du framstdlla en ny uppsdttning dokument genom att
kopiera dem via dokumentglaset.
e  Stallin stoden i den automatiska dokumentmataren séa att de vidrér originalens kanter.

e Kontrollera att originalen motsvarar specifikationerna och att de inte dr staplade hogre an till
maxlinjen pd den automatiska dokumentmatarens pappersstod. Specifikationer finns pa
www.xerox.com/paper.

Problem med bildkvalitet

Ytterligare alternativ for korrigering av problem med bildkvaliteten finns i Verktyg. Ddr finns olika
tester for att kontrollera systemets funktioner och identifiera funktionsnivéer.

e  Tryck pd knappen Maskinstatus.
e Vdlj fliken Verktyg.
e Vdlj Problemlésning. Foljande alternativ for felsokning visas.

Hjalpsidor

Anvdnd det har alternativet nar du vill skriva ut sidan med fels6kning av utskriftskvalitet och Jet,
provsidor. Sidan med felsokning av utskriftskvalitet innehaller information om problemlésning och de
alternativ som kan anvandas for att [6sa problemen. Jet, provsidor anger eventuella problem med
bildkvaliteten pa skrivaren.

Anvand alternativet Utskrift nar du vill skriva ut sidorna.

Korrigera bildkvalitet

Anvand det har alternativet ndr du vill korrigera problem med bildkvaliteten pd skrivaren. Skriv ut en

testsida, granska utskriften och vdlj ett av alternativen for att korrigera problemet:

e Randning korrigerar ovantade heldragna linjer med ljusare farg eller tomma rdnder som
forekommer i utskriften.

e  Fléckar korrigerar flackar och/eller blackflackar med samma eller olika farger utspridda 6ver
utskriften.

e Avancerat visar en lista med avancerade atgdrder. Kundtjanst kan uppmana dig att anvénda det
har alternativet.
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Avancerat

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill vdlja snabb eller fullstandig korrigering av randningsproblem
eller atgarda blackflackar. Valj onskat alternativ och sedan Korrigera ndar bekraftelseskarmen visas.

¢ Randning (Snabb) korrigerar randning infor en fullsténdig korrigering.

e Randning (Full) utfor underhdll nar maskinen ar inaktiv for att korrigera randningsproblemet.

e Vdlj Blackflackar nér du vill korrigera problem med bldackflackar.

Problembeskrivning

Om det intraffar problem ndar du anvénder skrivaren kan du léasa forslag pa l6sningar i listan nedan.

Problem Madjlig l6sning

Marka eller fargade linjer eller rander syns pa
utskriften nar du kopierar eller skannar med
dokumentglaset.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Rengor dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Morka eller fargade linjer eller rdnder syns pa
utskriften nar du kopierar eller skannar med
den automatiska dokumentmataren.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Rengor dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Utskrifterna ar suddiga.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Ett rivande eller rispande ljud hors nar
papperet matas ut och en del av bilden kanske
saknas pa sidan.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pé& sidan 257.

En sned eller skev bild skrivs ut nar du kopierar
eller skannar med dokumentglaset.

Skriv ut jobbet igen.
Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.

En sned eller skev bild skrivs ut nar du kopierar
eller skannar med den automatiska
dokumentmataren och dokumentglaset.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Anvand original som uppfyller specifikationerna.
Specifikationer finns pa www.xerox.com/paper.
Kontrollera att originalen ar ratt placerade i den
automatiska dokumentmataren.
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Fels6kning

Problem Majlig lésning

Flackar eller kladd syns pa utskrifterna nar du
kopierar eller skannar fran dokumentglaset
eller den automatiska dokumentmataren.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
Reng6r dokumentglaset och transportglaset med
konstant hastighet.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Flackar eller kladd syns pa utskrifterna nar du
skriver ut eller kopierar.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att papper av ratt typ och format anvands
och att papperet ar ratt pafyllt i magasinet.
Kontrollera att du har valt alternativet for dubbelsidig
utskrift om du skriver ut pd baksidan av fortryckt
papper.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Ljusa linjer eller rander syns pa utskrifter eller
kopior.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Bakgrunden syns pd kopior.

Skriv ut jobbet igen.

Kontrollera att den automatiska dokumentmataren ar
ordentligt stdngd ndr dokumentglaset anvands.
Aktivera automatisk reducering for funktionen
bakgrundsreducering i alternativen for bildkvalitet.

Bilden har flyttats, delats, dr ofullstandig eller
forvrangd.

Skriv ut jobbet igen.

Vagrdta eller lodrata linjer ar hackiga.

Skriv ut jobbet igen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen med alternativet
Randning (Snabb). Instruktioner finns i Problem med
bildkvalitet pa sidan 257.

Utskriftsfargen ar fel.

Skriv ut jobbet igen.
Anvand ett ldge som ger hogre utskriftskvalitet.
Vdlj en annan fargkorrigering i skrivardrivrutinen.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.

Prova med att anvanda andra farger i dokumentet.

Kopieringsfargen ar fel.

Skriv ut jobbet igen.
Anvand ett lage som ger hogre utskriftskvalitet.
Vdlj en annan installning for dokumenttyp.

Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i
Problem med bildkvalitet pa sidan 257.
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Felsokning

Problem Majlig lésning

Sma vita flackar syns eller utskriften dr kornig. | e  Skriv ut jobbet igen.

e Anvand ett lage som ger hogre utskriftskvalitet.
e  Skriv ut enkelsidigt i stdllet for dubbelsidigt.

e Anvadnd ett jamnare papper.

Bilden saknas eller ar otydlig pa utskriften. e  Skriv ut jobbet igen.

e Kontrollera att papper av rdtt typ och format anvands
och att papperet ar ratt pafyllt i magasinet.

Prickar syns pé kopiorna. e  Skriv ut jobbet igen.
e Kontrollera att felet inte har att géra med originalet.
e Rengor dokumentglaset och transportglaset med

konstant hastighet.
Det forekommer mdrken pé pappersbuntens e  Skriv ut jobbet igen.
ovre kant i linje med bilden. « Korrigera bildkvalitetsproblemen. Instruktioner finns i

Problem med bildkvalitet pa sidan 257.
e Mata 20 tomma ark genom skrivaren.

Det forekommer olja vid dver- och e  Skriv ut jobbet igen.
underkanterna pd jobb med ldngsidesmatning
(LSF) efter ett langt jobb med
kortsidesmatning (KSF).

Magasin 1 och 2 (eller 3) hojs inte. e  Skriv ut jobbet igen.
e Oppna och stéing magasinet.

Papper matas fel i magasin 1 och 2. e  Skriv ut jobbet igen.

e Kontrollera att magasinets sidostod ligger an mot
pappersbunten. Vand eller vrid pad bunten om mojligt
(bara om du anvdnder material utan definierad
utskriftssida).
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Ytterligare hjalp

Om du behover mer hjdlp ar du vdalkommen att beséka vér webbplats www.xerox.com/worldcontacts
eller kontakta Xerox kundtjanst och teknisk support och ange maskinnumret.

e  Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
Fliken Maskininformation visas.
e Information om teknisk support och maskinnummer visas pa skarmen.

Underhdllsguide

Om ett problem uppstéar som maste undersokas ndarmare av Xerox, kan diagnostikinformation séndas
direkt till Xerox med alternativet Underhdllsguide.

e Oppna underhallsguiden genom att trycka pa Maskinstatus.
Knappen Underhdllsguide finns pa fliken Maskininformation.

e Vdlj Underhallsguide.
Det visas ett alternativ for att sanda diagnostikinformation till Xerox.

e  Markera alternativet och folj meddelandena pé skarmen for att sanda informationen till Xerox.
Informationen hjalper Xerox att identifiera problemet.
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