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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Twoje nowe urzgdzenie jest nie tylko konwencjonalng kopiarkg, jest to urzgdzenie cyfrowe, ktére
kopiuje, faksuje, drukuje i skanuje, w zaleznosci od modelu i konfiguracji.

Dostepne sq dwie konfiguracje:

e  Kopiarka/drukarka WorkCentre - Wielofunkcyjne urzgdzenie cyfrowe stuzgce do kopiowaniga,
drukowania, faksowania (opcjonalnie), obstugi poczty e-mail i skanowania sieciowego
(opcjonalnie).

e Kopiarka/drukarka/skaner WorkCentre - Zaawansowane urzgdzenie wielofunkcyjne,
charakteryzujqce sie doskonatymi parametrami i nowoczesnymi funkcjami. Ten model stuzy do
kopiowania, drukowania, skanowania, obstugi poczty e-mail i faksowania (opcjonalnie).

Kazdy model jest dostepny w siedmiu konfiguracjach, ktére kopiuja/drukujq z predkosciq 35, 40, 45, 55,
65, 75 lub 90 stron na minute. Wszystkie konfiguracje mozna rozszerzyé, tak aby spetniaty przyszte
wymagania. Skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox, aby uzyskaé dalsze informacje.

W celu uzyskania pomocy w identyfikowaniu modelu, konfiguracji i dostepnych dodatkowych opcji
nalezy zapoznac sie z czescig Opis urzgdzenia na str. 5

Wszystkie cechy i funkcje opisane w podreczniku uzytkownika dotyczqg urzgdzenia WorkCentre o
maksymalnej konfiguracji i mogg by¢ niedostepne w przypadku wersji urzgdzenia posiadanej przez
uzytkownika. Aby uzyska¢ informacje dotyczagce sktadnikdw opcjonalnych lub informacje dotyczgce
innych konfiguracji urzgdzenia, nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

Wsparcie

Jesli potrzebna jest pomoc w trakcie lub po instalacji produktu, nalezy odwiedzi¢ witryne internetowg
firmy Xerox w celu uzyskania rozwiqgzan i wsparcia online.

Jesli potrzebne jest dalsze wsparcie, nalezy zadzwoni¢ do naszych ekspertéw w Centrum pomocy Xerox
lub skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem. Telefonujac, nalezy poda¢ numer seryjny
urzgdzenia. W polu ponizej mozna zanotowa¢ numer seryjny maszyny:

#

Aby uzyskaé dostep do numeru seryjnego, nalezy otworzy¢ przednie drzwiczki. Numer seryjny znajduje
sie na etykiecie nad pojemnikiem na toner. Numer Centrum pomocy Xerox lub lokalnego
przedstawiciela jest podawany przy instalacji urzadzenia. Dla wygody i na przysztos¢ nalezy zapisac ten
numer telefonu w polu ponizej:

Numer telefonu Centrum pomocy Xerox lub lokalnego przedstawiciela:

#
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Opis urzgdzenia

Opis urzgdzenia
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© Panel sterowania: Ekran dotykowy i klawiatura

numeryczna.

Podajnik dokumentéw i szyba dokumentow:
Uzywane do skanowania pojedynczych lub wielu
dokumentéw. Szyba dokumentéw moze by¢
uzywana do skanowania dokumentéw
pojedynczych, zszytych, nietypowego rozmiaru
lub uszkodzonych.

Taca papieru 1i 2: Te tace sq standardowym
wyposazeniem wszystkich modeli. Tace 1i 2 sqw
petni regulowane i mogg by¢ uzywane do
rozmiaréw nosnikdéw od 5,5x8,5” do 11x17”

(A5 do A3).

Taca papieru 3 i 4: Sqg to tace papieru o duzej
pojemnosci. Tace 3 i 4 sg wydzielone do
uzywania nodnikéw o rozmiarze 8,5x11” lub A4.

Taca boczna: Uzywana do niestandardowych
nosnikéw drukarskich.

Taca papieru 5: Jest to opcjonalna taca papieru o
duzej pojemnosci. Jest to wydzielona taca do
nos$nikéw o rozmiarze 8,5x11” lub A4 podawanych
dtugqg krawedzig do przodu. Dostepne sq
opcjonalne zestawy mieszczgce nodniki 11x177, A3,
8,5x14”, 8,5x11” lub nosniki A4 podawane krétkg
krawedzig do przodu (Short Edge Feed, SEF).

€@ Taca 6 (przektadek): Opcjonalna taca papieru

do uzycia wraz z finisherem duzej pojemnosci.
Stuzy do wsuwania wstepnie zadrukowanych
arkuszy do zestawow kopii. Nie jest to czes¢
procesu drukowania i nie stuzy do tworzenia
obrazéw.

i

© Finisher duzej pojemnosci: Ten opcjonalny

finisher zestawia, rozsuwa, uktada i zszywa
wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowac
urzgdzenie wykonujgce broszury, modut
sktadania potréjnego i dziurkacz.

Urzgdzenie wykonujgce broszury i modut
sktadania potréjnego: Sq to urzgdzenia
opcjonalne, ktére mozna zainstalowaé w
finisherze duzej pojemnosci, aby zszywaé i zginaé
broszury lub ulotki.

Podreczny zszywacz: To opcjonalne urzgdzenie
pozwala na reczne zszywanie do 50 arkuszy.
Nalezy réwniez zamontowa¢ podreczng potke.

Offsetowa taca wyjsciowa: Na niej uktadane sq
wydruki, utozone lub nieutozone. Kazdy zestaw
lub sterta zostajg przesuniete w stosunku do
poprzedniej, co utatwia ich oddzielanie.

Podstawowy biurowy finisher: To opcjonalne
urzgdzenie uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa
wydruki.

Finisher biurowy: To opcjonalne urzqdzenie
uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. Do
tego finishera dostepny jest takze zestaw
dziurkacza.

Pokrywa szyby dokumentéw: Jest to
umieszczona na zawiasach ptaska pokrywa szyby
dokumentéw. Jest zamontowana zamiast
podajnika dokumentéw i w niektérych
konfiguracjach stanowi wyposazenie
standardowe.
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Ustugi i opcje
Ustugi i opcje

Do urzgdzenia dostepnych jest szereg ustug i opcji. Wiele ustug jest swiadczonych standardowo,
wymagajg jedynie wtgczenia lub skonfigurowania do wspétpracy z dodatkowym sprzetem innych firm.
Mozna réwniez zakupic i zainstalowaé opcjonalne funkcje i zestawy. Dostepne opcje zalezg od
posiadanego modelu urzgdzenia WorkCentre.

Modele kopiarki/drukarki WorkCentre

Klucz:

e Standard ° Opcja - Niedostepne

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Pokrywa szyby dokumentéw to umieszczona na zawiasach ptaska 0
pokrywa szyby dokumentéw. Montowana zamiast podajnika
dokumentoéw.

Podajnik dokumentéw podaje 75 (tylko model 35) lub 100 o U ] ] ] ] ]
dokumentéw jedno- lub dwustronnych. Urzgdzenie podaje
dokumenty o rozmiarze od A5 do A3 (od 5,5"°x 8,5" do 11"x 17").
Montowany zamiast pokrywy szyby dokumentéw.

Taca papieru 3 i 4 to tace papieru o duzej pojemnosci. 0 0o 0 0 . . .
Taca papieru 5 to platformowa taca papieru o duzej pojemnosci. o o o o ) ) o
Taca papieru 6 (zesp6t przektadek poprocesowy) to opcjonalna - 0 0 0 o o o

taca przektadek, ktéra moze byé zamontowana wraz z finisherem
duzej pojemnosci.

Taca kopert jest montowana zamiast tacy papieru 2, aby umozliwi¢ | © o o o o o o
drukowanie na kopertach. Miesci do 55 sztuk kopert nr 10
(4,1"x9,5").

Offsetowa taca wyjsciowa - na niej uktadane sqg wydruki, utozone o 0 0 0
lub nieutozone.

Podstawowy biurowy finisher uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa o o o
wydruki.
Finisher biurowy uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. Do o o o o o o

tego finishera dostepny jest takze zestaw dziurkacza.

Finisher duzej pojemnosci zestawia, rozsuwa, uktada i zszywa ; o o o o o o
wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowa¢ urzgdzenie
wykonujgce broszury, modut sktadania potrdjnego i dziurkacz.

Zestawy dziurkacza sq dostepne do finishera biurowego i finishera | © o o o 0 0 o
duzej pojemnosci. W ofercie znajdujq sie zestawy dwuotworowe,
dwuotworowe formatu Legal, trzyotworowe, czterootworowe i
czterootworowe w formacie szwedzkim. Mozna zamontowa¢ tylko
jeden zestaw.
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Ustugi i opcje

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Podreczny zszywacz do zszywania recznego. Nalezy réwniez o o o o o o o
zamontowa¢ podreczng potke.

Podreczna pétka to pétka, ktérg mozna zamontowacé po lewej U [ [ o o ° °
stronie urzgdzenia.

Stojak to schowek, ktéry mozna zamontowac zamiast tacy 3 i 4. U U . .

Podstawowy zestaw faksu (wbudowany) umozliwia podtaczenie 0o ) o o 0 0o o
pojedynczej linii faksu.

Zaawansowany zestaw faksu (wbudowany) umozliwia o o o o o o o
podtgczenie dwoch linii faksu.

Faks LAN® umozliwia uzytkownikom wysytanie faksow
bezposrednio za pomocg komputera PC, przy wykorzystaniu
sterownikow drukarki i faksowania.

b

Faks serwera® umozliwia wysytanie i odbieranie faksow
papierowych za posrednictwem serwera faksowania.

Faks internetowy umozliwia wysytanie lub otrzymywanie faksow 0 o 0 0 0 o 0
przez Internet lub intranet.

Zestaw skanowania sieciowego umozliwia korzystanie z ustug o o o o o o o
poczty e-mail i skanowania w ramach przeptywu pracy. Skaner
mono jest na wyposazeniu standardowym.

Zestaw zabezpieczen udostepnia dodatkowe funkcje o U] ° . . ° °
zabezpieczen, takie jak opcje nadpisywania obrazu.

Xerox Secure Access udostepnia urzqgdzenie do odczytu kart o o o o o o o
stuzgce do ograniczenia dostepu do urzgdzenia.

Skaner kolorowy uzywany do skanowania w kolorze (montowany o o o o
fabrycznie).

Zestaw umozliwiajgcy skanowanie w kolorze - udostepniany jest c c i i o o o
kod PIN, ktory umozliwia skanowanie w kolorze.

Zliczanie sieciowe umozliwia Sledzenie przez sie¢ uzytkowania o o o 0 0 0 o
wielu urzgdzeri do drukowania, kopiowania i skanowania.

Standardowe zliczanie Xerox to narzedzie zliczania, ktére Sledzi U U ] ] . . .
liczbe prac kopiowania, drukowania, skanowania w ramach
przeptywu pracy, faksowania za pomocq serwera i faksowania dla
kazdego uzytkownika.

Interfejs zewnetrzny umozliwia podtgczenie urzgdzen o o o o 0 o o
ograniczajgcych dostep i rozliczajgcych, takich jak urzgdzenia na
karty lub monety.

a. Wymaga skonfigurowania i zainstalowania podstawowego lub zaawansowanego zestawu faksu lub serwera faksu
innej firmy.
b. Wymaga skonfigurowania i zainstalowania serwera faksu innej firmy.
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Ustugi i opcje

Modele kopiarki/drukarki/skanera WorkCentre

Klucz:

e Standard © Opcja = Niedostepne

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Podajnik dokumentéw podaje 75 (tylko model 35) lub 100 U U J J J J J
dokumentéw jedno- lub dwustronnych. Mogg by¢ podawane
dokumenty od A5 do A3 (od 5,5"x8,5" do 11"x17"). Montowany
zamiast pokrywy szyby dokumentoéw.

Taca papieru 3 i 4 to tace papieru o duzej pojemnosci. U U . . . . °
Taca papieru 5 to platformowa taca papieru o duzej pojemnosci. o o o o o o 0o
Taca papieru 6 (zesp6t przektadek poprocesowy) to opcjonalna = o o o ) o o

taca przektadek, ktéra moze byé zamontowana wraz z finisherem
duzej pojemnosci.

Taca kopert jest montowana zamiast tacy papieru 2, aby umozliwi¢ | © o o o o o o
drukowanie na kopertach. Do tacy mozna zatadowacé do 55 sztuk
kopert nr 10 (4,1"x9,5").

Offsetowa taca wyjsciowa - na niej uktadane sq wydruki, utozone o o o o
lub nieutozone.

Podstawowy biurowy finisher uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa o 0 0
wydruki.
Finisher biurowy uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. Do o o o o o o

tego finishera dostepny jest takze zestaw dziurkacza.

Finisher duzej pojemnosci zestawia, rozsuwa, uktada i zszywa g o o o o o o
wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowa¢ urzgdzenie
wykonujgce broszury, modut sktadania potrdjnego i dziurkacz.

Zestawy dziurkacza sq dostepne do finishera biurowego i finishera | © o o o o o o
duzej pojemnosci. W ofercie znajdujg sie zestawy dwuotworowe,
dwuotworowe formatu Legal, trzyotworowe, czterootworowe i
czterootworowe w formacie szwedzkim. Mozna zamontowacé tylko
jeden zestaw.

Podreczny zszywacz do zszywania recznego. Nalezy réwniez o 0 0 0 0 0 o
zamontowa¢ podreczng potke.

Podreczna pétka to potka, ktérg mozna zamontowaé po lewej U [ . ° ° ° °
stronie urzgdzenia.

Podstawowy zestaw faksu (wbudowany) umozliwia podtaczenie o o o o o o o
pojedynczej linii faksu.
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Ustugi i opcje

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Zaawansowany zestaw faksu (wbudowany) umozliwia o o o o o o o
podtgczenie dwoch linii faksu.

Faks LAN® umozliwia uzytkownikom wysytanie faksow
bezposrednio za pomocg komputera PC, przy wykorzystaniu
sterownikow drukarki i faksowania.

Faks serwera® umozliwia wysytanie i odbieranie faksow

papierowych za posrednictwem serwera faksowania.

Faks internetowy umozliwia wysytanie lub otrzymywanie faksow o U] UJ . . . .
przez Internet lub intranet.

Zestaw skanowania sieciowego umozliwia korzystanie z ustug U U ° ° ° ° °
poczty e-mail i skanowania w ramach przeptywu pracy. Skaner
mono jest na wyposazeniu standardowym.

Zestaw zabezpieczen udostepnia dodatkowe funkcje [ o ° ° ° ° °
zabezpieczen, takie jak opcje nadpisywania obrazu.

Xerox Secure Access udostepnia urzqgdzenie do odczytu kart o o o o o o o
stuzgce do ograniczenia dostepu do urzgdzenia.

Skaner kolorowy uzywany do skanowania w kolorze (montowany o o o o
fabrycznie).

Zestaw umozliwiajgcy skanowanie w kolorze - udostepniany jest c c i i o o o
kod PIN, ktoéry umozliwia skanowanie w kolorze.

Zliczanie sieciowe umozliwia Sledzenie przez sie¢ uzytkowania o 0o 0o 0o 0o o o
wielu urzgdzen do drukowania, kopiowania i skanowania.

Standardowe zliczanie Xerox to narzedzie zliczania, ktére sledzi (] (] ° ° ° ° °
liczbe prac kopiowania, drukowania, skanowania w ramach
przeptywu pracy, faksowania za pomocq serwera i faksowania dla
kazdego uzytkownika.

Interfejs zewnetrzny umozliwia podtaczenie urzqdzen o o 0 0 o o o
ograniczajgcych dostep i rozliczajgcych, takich jak urzadzenia na
karty lub monety.

a. Wymaga skonfigurowania i zainstalowania podstawowego lub zaawansowanego zestawu faksu lub serwera faksu
innej firmy.
b. Wymaga skonfigurowania i zainstalowania serwera faksu innej firmy.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 9
Wprowadzenie



Opis panelu sterowania

Opis panelu sterowania

10

Strona gtéwna ustug: Zapewnia dostep do
ustug udostepnianych przez urzadzenie.

Ustugi: Powoduje wyswietlenie poprzedniego
ekranu funkcji kopiowania, faksowania lub
skanowania, gdy jest wyswietlony ekran Stan
pracy lub Stan maszyny.

Stan pracy: Stuzy do sprawdzania postepu
aktywnych prac lub wyswietlania szczegétowych
informacji dotyczgcych wykonanych prac.

Stan urzgdzenia: Stuzy do sprawdzania stanu
urzgdzeniaq, licznikbw uzycia, stanu materiatéw
eksploatacyjnych lub drukowania dokumentacgji
uzytkownika i raportéw. Ten przycisk pozwala
rowniez przejs¢ do trybu Narzedzia.

Ekran dotykowy: Stuzy do wybierania funkgji
programowania oraz wyswietlania procedur
usuwania btedéw oraz ogélnych informacji o
urzgdzeniu.

Zaloguj/wyloguj: Stuzy do podawania danych
logowania i do wylogowywania.

Klawiatura numeryczna: Stuzy do
wprowadzania znakéw alfanumerycznych.

Pomoc: Wyswietla komunikaty pomocy
dotyczgce funkcji urzgdzenia.

(10

Przerwij drukowanie: Stuzy do wstrzymywania
aktualnie drukowanej pracy w celu uruchomienia
pilniejszej pracy kopiowania.

Start: Stuzy do uruchamiania pracy.

Wyczysé wszystko: Nacisnij jednokrotnie, aby
wyczyscié biezgcy wpis. Nacisnij dwukrotnie, aby
powrdci¢ do ustawierh domyslnych.

Stop: Zatrzymuje prace w toku.

Tryb energooszczedny: Stuzy do wybierania
trybu energooszczednego, wykonywania
szybkiego ponownego uruchomienia oraz
wytgczania urzgdzenia.

Jezyk: Stuzy do wybierania innego jezyka opgji
ekranu dotykowego.

Pauza wybierania numeru: Stuzy do wstawiania
pauzy podczas wybierania numeru faksu.

,»C” Anuluj wpis: Anuluje poprzedni wpis
wykonany za pomocq klawiatury numerycznej.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Witgczanie i wytgczanie zasilania

Wtaczanie

1.

Upewnij sig, ze urzqdzenie jest podtgczone do
odpowiedniego zrédta zasilania i ze przewod zasilajgcy
jest prawidtowo podtgczony do gniazdka
elektrycznego urzgdzenia.

Witaczanie i wytgczanie zasilania

2. Nacisnij przetgcznik Zasilanie. Caty proces wigczenia N /
zasilania (wtgczenie wszystkich zainstalowanych opcji) -

trwa krocej niz 3 minuty.

Wytqgczanie
1. Naciénij przetgcznik Zasilanie. Zostang wyswietlone opcje Odtgczanie zasilania:

*  Wpraypacku wybrania opdl Ty Comewpmaistes
energooszczedny urzqdzenie natychmiast - S
przejdzie do trybu energooszczednego zaleznego | SREERAIEIEL T -
od konfiguracji. oy s Sy A P AT B TN

e  Wybranie opcji Szybki restart i potwierdzenie jej == e B
powoduje ponowne uruchomienie urzgdzenia. N Chi s s s s nyoR
Prace kopiowania na liscie prac zostang usuniete,

a prace drukowania na liscie prac zostang
odzyskane.

e W przypadku wybrania i potwierdzenia opcji Odtgczanie zasilania urzgdzenie zostanie
wytgczone.

e  Wybranie opcji Anuluj powoduje anulowanie opcji odtgczania zasilania — z urzgdzenia mozna
nadal korzystaé.

2. Woybierz opcje Odtgczanie zasilania. Zostanie wyswietlony ekran potwierdzenia z ostrzezeniem, ze
dane zostang utracone w przypadku wytgczenia urzgdzenia.

Uwaga: Potwierdzenie wytqczenia spowoduje usuniecie prac znajdujgcych sie w kolejce.

3. Woybierz przycisk Potwierdz, aby wytqczy¢ urzgdzenie.

Urzgdzenie rozpocznie sekwencje kontrolowanego wytgczenia. Trwa ona okoto 45 sekund, po

czym nastepuje wytqgczenie.
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Wiqczanie i wytgczanie zasilania

Tryb energooszczedny

Urzgdzenie jest zaprojektowane tak, aby byto energooszczedne i automatycznie zmniejszato zuzycie
energii po okresach nieaktywnosci. Opcje trybu energooszczednego moze skonfigurowaé administrator
systemu. Przycisk Tryb energooszczedny na panelu sterowania powoduje wyswietlenie opcji Odtgczanie
zasilania. Aby aktywowaé Tryb energooszczedny, skorzystaj z instrukcji ponizej:

1.

Nacisnij przycisk Tryb energooszczedny na panelu
sterowania.

Zostang wyswietlone opcje Odtgczanie zasilania.
Wybierz pozycje Tryb energooszczedny. Urzadzenie
natychmiast przejdzie do trybu Niskie zuzycie energii.
Jesli zostat skonfigurowany Tryb spoczynku, urzadzenie
nastepnie przejdzie do tego trybu po uptywie
okreslonego czasu.

Przycisk Tryb energooszczedny jest podswietlony, gdy
urzqdzenie jest w trybie energooszczednym. Swiatto ciggte oznacza, ze urzqdzenie jest w trybie
Niskie zuzycie energii. Swiatto migajqce oznacza, ze urzgdzenie weszto w Tryb spoczynku.

Aby uaktywni¢ urzgdzenie, ktore przeszto w tryb Niskie zuzycie energii lub Tryb spoczynku, nalezy
dotknqé przycisku na ekranie dotykowym lub panelu sterowania. Po przejsciu urzadzenia w Tryb
spoczynku jego powr6t do normalnego dziatania trwa dtuzej.

Aby uzyska¢ informacje dotyczace konfigurowania opcji Trybu energooszczednego, patrz Przewodnik
administratora systemu.

12
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tadowanie papieru

tadowanie papieru

1. Otworz wybrang tace papieru.
e Tace papieru 1i 2 mozna dostosowaé do wszystkich rozmiaréw nosnikéw od A5 do A3
(od 5,5x8,5" do 11x17").
e Tace papieru 3 i 4 to wydzielone tace papieru, ktére mieszczg papier A4 lub 8,5 x11" LEF.

e Taca papieru 5 to opcjonalna taca papieru o duzej pojemnosci. Standardowa taca zawiera
pojedynczq tace, ktéra jest ustawiona na format A4 lub 8,5x11" LEF. Dostepne sg dwa
opcjonalne zestawy, ktére umozliwiajg podawanie za pomocq tacy 5 formatu A3 lub 11x17
SEF oraz A4 lub 8,5x11” SEF.

e Taca boczna miesci wiekszos¢ typow nosnikow w zakresie od rozmiaru A6 do A3 SEF
(od 4,25x5,5” do 11x17" SEF).

Uwaga: LEF = podawanie dtugg krawedzig (Long Edge Feed), SEF = podawanie krotkg krawedzig
(Short Edge Feed).

2. Zataduj papier. Plik papieru nie moze wykraczaé poza linige ograniczajgca.

W przypadku tadowania tacy 1 lub 2 nalezy sie
upewnic, ze prowadnice papieru znajdujq sie w pozycji
odpowiedniej do formatu papieru. Ustaw prowadnice,
Sciskajgc mechanizm blokady, i przesuwajgc je tak, aby
dotykaty krawedzi nosnika.

W przypadku fadowania tacy bocznej nalezy umiescic
nosnik przy przedniej krawedzi tacy i przesungé tylng
prowadnice tak, aby dotykata stosu.

W przypadku fadowania tacy 5 nalezy nacisngé
przycisk, aby otworzyé drzwiczki. Poczekaj na opuszczenie tacy papieru. Informacja o wymaganym
nosniku zostaje wyswietlona na ekranie. Umiesé nosnik na tacy. Nosnik musi by¢ przysuniety do
prawej krawedzi tacy.

3. Zamknij tace papieru lub drzwiczki tacy. Taca boczna pozostaje otwarta.

4. Jesli zostanie wyswietlony ekran Ustawienia papieru, wybierz rozmiar, typ i kolor zatadowanego
papieru, a nastepnie wybierz pozycje Potwierdz.
Jesli jest to przeznaczona taca, nalezy zatadowa¢ papier rozmiaru i typu okreslonego na ekranie
dotykowym, a ekran Ustawienia papieru nie zostaje wySwietlony.
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tadowanie dokumentow

t adowanie dokumentow

Dokumenty oryginalne mozna tadowaé do podajnika
dokumentéw lub na szybe dokumentéw.

1.

Zataduj dokumenty strong przedniq do géry na tace
wejsciowq podajnika dokumentoéw.

Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata
dokumentow.

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument
strong przednig w dét na szybie dokumentéw i uto6z
przy strzatce w prawym gérnym narozniku. Zamknij
podajnik dokumentéw.

Uwaga: Dokumenty oryginalne sg skanowane tylko
jednokrotnie, nawet jesli wybrano tworzenie kilku kopii.

Dane techniczne urzgdzenia WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 mozna znalezé
na stronie www.xerox.com.

14
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Tworzenie kopii

Tworzenie kopii

1. Zataduj dokumenty strong przednig do goéry na tace wejsciowq podajnika dokumentéw. Ustaw
prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.

Podnies podajnik dokumentéw. Umies¢ dokument strong przednig w dot na szybie dokumentéw i
utdz przy strzatce w prawym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij jednokrotnie przycisk Wyczys¢ wszystko (AC), aby anulowa¢ wybér dokonany na
poprzednim ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje  [[ijwmome YT T =)
Kopiowanie. R —— ,s....m_ e
Zostajqg wyswietlone funkcje ekranu Kopiowanie. ﬁ 4 ) B

3 @m.\m . Q\«lum Ou«m
@~  Qushy Quam Qe

|\:) Al :;) 0 ;.;:i\:\""‘v |\-) 242 shome ':) 1 mzywha
|J AT (B8N J | L;;g;,,{;, 'J 241 shome :) Zszyta trosra
['\:) Daef ;) - RS ;) Dale.

4. Za pomocg ekranu dotykowego wybierz odpowiednie funkcje:

Lj Funkcja Zmniejszanie/Powigkszanie stuzy do pomniejszania lub powigkszania obrazu w
L -] zakresie od 25% do 400 %.

D Funkcja Dostarczanie papieru stuzy do wybierania odpowiedniego podajnika i rozmiaru
G papieru do kopiowania.

_,, Funkcja 2 stronne kopiowanie stuzy do tworzenia kopii jedno- i dwustronnych.

%‘e&.‘_‘ Funkcja Wyjscie kopii stuzy do wyboru opcji zestawiania, zszywania lub sktadania (w
1))  zaleznosci od dostepnego urzgdzenia wykanczajgcego).

5. Podaj liczbe kopii za pomocq klawiatury numerycznej i nacisnij przycisk Start, aby zeskanowaé
oryginaty.

6. Po zakonczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentéw.
Uwaga: Praca kopiowania zostaje przeniesiona na liste prac gotowych do drukowania.

7. Woybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ liste prac i sprawdzi¢ stan pracy.
Jesli praca zostata wstrzymana na liscie, do jej wydruku wymagane sg dodatkowe zasoby. Aby

okresli¢, jakie zasoby sg wymagane, zaznacz prace i wybierz pozycje Szczegéty pracy. Gdy zasoby
bedg dostepne, praca zostanie wydrukowana.
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Drukowanie dokumentu

Drukowanie dokumentu

16

Upewnij sig, ze sterownik druku Xerox zostat zainstalowany na komputerze PC. Aby zainstalowaé
sterowniki druku, patrz Przewodnik administratora systemu.

Otworz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W aplikacji wybierz menu Plik > Drukuj i
wybierz urzgdzenie Xerox z wySwietlonej listy drukarek.

Aby zmieni¢ domyslne wtasciwosci drukowania, kliknij pozycje Wtasciwosci.

Sterownik druku zawiera wiele kart, na ktérych mozna

. o PP Xerox g,
wybra¢ opcje i wtasciwosci.

&

PapieiWsidcie | Stiony speciaine | Opcie obrazu | Ukkad/Znak wodny | Zaawansoviane

e  Karta Papier/Wyjscie umozliwia wybieranie typu

L. d ) R . . . Typ pracy: EID 2 stronne drul
nosnika, jego rozmiaru i koloru, a takze okreslanie B S * £ P x
opcji wyjsciowych, np. dotyczgcych wydrukéw 02T o r e *
-Typ damyshny drukarki Dziurkowanie:
dwustronnych. Bnz .
Przeznaczenie wyjscia
e Karta Strony specjalne umozliwia dodawanie pulon s *
oktadek, przektadek i wyjgtkow. ==
e Karta Opcje obrazu umozliwia dostosowanie =~

jakosci obrazu.

e  Karta Uktad/Znak wodny zawiera opcje
dotyczgce dodawania znaku wodnego do stron,
zmiany orientacji obrazu (pozioma lub pionowa) i |&

witgczania drukowania broszury i wielu obrazéw
na stronie.

e Karta Zaawansowane zawiera rézne opcje dotyczqgce czcionki, dokumentu i drukowania.
Woybierz odpowiednie opcje pracy drukowania i kliknij przycisk OK, aby wydrukowaé dokument.
Praca drukowania zostanie przestana do urzgdzenia i wySwietlona na liscie Prace biezgce. Aby
wyswietli€ liste na ekranie urzgdzenia, nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania.

Jedli praca zostata wstrzymana na liscie, do jej wydrukowania wymagane sg dodatkowe zasoby,
zalogowanie uzytkownika lub kod dostepu. Aby okresli¢, jakie zasoby sg wymagane, zaznacz prace
i wybierz pozycje Wymagane zasoby. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.
Jesli wymagane jest zalogowanie uzytkownika lub podanie kodu dostepu, nalezy sie zalogowa¢ do
urzgdzenia lub wybra¢ opcje Zwolnienie i poda¢ kod zabezpieczajqcy.
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Wysytanie faksu

Wysytanie faksu

1. Ut6z dokumenty strong przedniq skierowang w gére na tacy wejsciowej podajnika dokumentoéw.
Ustaw prowadnice tak, aby dotykata dokumentéw.

Podnies podajnik dokumentéw. Umie$¢ dokument strong przedniq w dét na szybie dokumentow
przy strzatce w jej prawym gornym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczys¢é wszystko (AC), aby anulowaé wybér dokonany na poprzednim

ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug i wybierzopcje [ TN 0 L ) |

Faks. Zostang wyswietlone funkcje ekranu Faks. ‘E\ [ o ‘ =

4. Podaj numer faksu odbiorcy za pomoca: .

e Klawiatury - wybierz obszar Wprowadz numer na o
ekranie dotykowym i wprowadz numer za pomocqg =
klawiatury numerycznej. E

e  Wybierania recznego - jesli do urzgdzenia jest ;g..imm H P " H

podtqgczony telefon, wybierz klawisz wybierania
recznego i wybierz numer za pomocq telefonu lub klawiatury numeryczne;j.

e Szybkiego wybierania numeru - wybierz obszar Wprowadz numer i wpisz trzycyfrowy numer
szybkiego wybierania, nastepnie wybierz opcje Szybkie wybieranie numeru.

e  Spisu adresow - wybierz przycisk Spis adreséw, aby uzyskaé dostep do ksigzki adresowej
faksu. W spisie adreséw wybierz wpis, ktéry ma zosta¢ dodany do listy odbiorcow. Kontynuuj
dodawanie w zaleznosci od potrzeb, a nastepnie wybierz pozycje Zamknij, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.

5. Jesli to konieczne, wybierz opcje Dodaj, aby dodaé numer wpisany na liste odbiorcow. Podaj
dodatkowe numery w zaleznosci od potrzeb. Faks zostanie wystany do wszystkich numeréw z listy
odbiorcow.

6. Za pomocg ekranu dotykowego wybierz wymagane funkcje pracy faksowania:

Znaki wybierania numeréw to alfanumeryczne znaki, ktére majq konkretng funkcje zwigzang z
faksowaniem, w zwigzku z czym mogg zostaé wprowadzone do numeru faksu.

Strona tytutowa umozliwia wystanie faksu ze strong tytutowa.

2 stronne skanowanie stuzy do wybrania, czy oryginaty sq jedno-, czy dwustronne.

Typ oryginatu stuzy do okreslenia, czy dokument oryginalny zawiera tekst, tekst i zdjecia, zdjecia
lub zdjecia z péttonami.

@ mm (@ (5

Rozdzielczos¢ stuzy do zoptymalizowania ustawien rozdzielczosci.

7. Nacisnij przycisk Start, aby rozpoczgé skanowanie oryginatdéw i przetworzy¢ prace faksowania. Po
zakonczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentéw.

Uwaga: Praca faksowania zostaniee wprowadzona na liste prac gotowych do wysy#ki.

8. Woybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ liste prac i sprawdzi¢ stan pracy.
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Faks serwera

Faks serwera

1. Ut6z dokumenty strong przedniq skierowang w gére na tacy wejsciowej podajnika dokumentoéw.
Ustaw prowadnice tak, aby dotykata dokumentéw.

Podnies podajnik dokumentéw. Umies¢ dokument strong przednig w dot na szybie dokumentéw
przy strzatce w jej prawym gornym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczys¢é wszystko (AC), aby anulowaé wybér dokonany na poprzednim

ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje [Frasem 0
Faks serwera. Zostang wyswietlone funkcje ekranu l"“'_ e
Faks serwera.

4. Podaj numer faksu odbiorcy za pomoca:

e Klawiatury - wybierz obszar Wprowadz numer na
ekranie dotykowym i wprowadZ numer za pomocq
klawiatury numerycznej.

e Spis fakséw - dotknij przycisku Spis faksow, a
nastepnie ze spisu fakséw wybierz wpis, ktéry ma zosta¢ dodany do listy odbiorcow.

5. Woybierz opcje Dodaj, aby dodaé¢ numer na liste odbiorcow.
6. Za pomoca ekranu dotykowego wybierz wymagane funkcje pracy faksowania:

| Estandard (200 x 100 ppob

| 2 Stromne Skancwarie ‘; [!| Typ Orygieate “ |

1-Sied Fhoin & Taxt I

Znaki wybierania numerow to alfanumeryczne znaki, ktére majqg konkretng funkcje zwigzang z
faksowaniem, w zwigzku z czym mogg zostaé wprowadzone do numeru faksu.

2 stronne skanowanie stuzy do wybrania, czy oryginaty sq jedno-, czy dwustronne.

= Typ oryginatu stuzy do okreslenia, czy dokument oryginalny zawiera tekst, tekst i zdjecia, czy
zdjecia.

Rozdzielczos¢ stuzy do zoptymalizowania ustawien rozdzielczosci.

7. Nacisnij przycisk Start, aby rozpoczq¢ skanowanie oryginatéw i przetworzy¢ prace faksowania za
pomocq serwera. Po zakohczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub
szyby dokumentéw.

Uwaga: Praca faksowania za pomocg serwera zostanie wprowadzona na liste prac gotowych do
wysytki.

8. Wybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ liste prac i sprawdzi¢ stan pracy.
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Faks internetowy

Faks internetowy

Ut6z dokumenty strong przedniq skierowang w gére na tacy wejsciowej podajnika dokumentéw.
Ustaw prowadnice tak, aby dotykata dokumentéw.

Podnies podajnik dokumentéw. Umie$¢ dokument strong przedniq w dét na szybie dokumentow
przy strzatce w jej prawym gornym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

Nacisnij raz przycisk Wyczysé wszystko (AC), aby anulowaé wybér dokonany na poprzednim
ekranie.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje [@ = Vi s
Faks internetowy. Zostang wyswietlone funkcje Bl e "
ekranu Faks internetowy. =l
(™=
Woybierz opcje Nowi odbiorcy. (oo
Za pomocg menu rozwijanego po lewej stronie pola a™
wprowadzania wybierz opcje Do lub DW. =
Za pomocgq klawiatury wpisz adres e-mail. !Trjmf:“" H H“::T H

e Mozna wprowadzi¢ maksymalnie 128 znakéw
alfanumerycznych.

e Aby usung¢ znak, uzyj klawisza Backspace. Aby usungé caty wpis, uzyj przycisku X.
e Aby uzyskaé dostep do klawiatur innych jezykoéw, uzyj przycisku Klawiatury....
Wybierz opcje Dodaj, aby doda¢ adres e-mail do listy odbiorcow. Kontynuuj dodawanie adreséw
e-mail, az wszyscy odbiorcy zostang dodani do listy, a nastepnie wybierz opcje Zamknij. Wszyscy
odbiorcy zostang wysSwietleni na liscie Odbiorca.
Jesli ksigzka adresowa nie zostata skonfigurowana, podaj nazwe odbiorcy i wybierz opcje
Wyszukaj. Zostanie wyswietlona lista pasujacych nazw odbiorcow. Wybierz wymagany adres e-
mail i z menu rozwijanego wybierz opcje Dodaj (Do:) lub Dodaj (DW:). Adres e-mail zostanie
dodany do listy odbiorcow. W ten sposéb do listy Odbiorca mozna dodaé wielu odbiorcow.
Woybierz pozycje Zamknij, aby zamkng¢ okno.
Whisz tekst w polu Wiadomosé, Odpowiedz do, Od i Temat.
Za pomocg ekranu dotykowego wybierz wymagane funkcje pracy faksowania:

@ Funkcja Kolor wyjsciowy stuzy do wybierania, czy dokument wyjsciowy ma zosta¢ wykonany w

kolorach oryginatu, czy tez ma zostaé utworzony jako wydruk czarno-biaty, w skali szarosci lub w
kolorze.

Uwaga: Ta funkcja moze by¢ niedostepna w przypadku urzgdzenia posiadanego przez
uzytkownika.

2 stronne skanowanie stuzy do wybrania, czy oryginaty sq jedno-, czy dwustronne.

Typ oryginatu stuzy do okreslenia, czy dokument oryginalny zawiera tekst, tekst i zdjecia, czy
zdjecia.

& |l
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Faks internetowy

9. Nacisnij przycisk Start, aby rozpoczgé skanowanie oryginatéw i przetworzy¢ prace faksowania
internetowego. Po zakohczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby

dokumentéw.
Uwaga: Praca faksowania internetowego zostanie wprowadzona na liste prac gotowych do
wysytki.

10. Wybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ liste prac i sprawdzi€ stan pracy.
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Wysytanie faksu za pomocg komputera PC

Wysytanie faksu za pomocg komputera PC

1. Upewnij sig, ze sterownik druku Xerox zostat zainstalowany na komputerze PCi ze opcja
faksowania za pomocg komputera PC jest dostepna. Aby zainstalowa¢ sterowniki druku, patrz

Przewodnik administratora systemu.

2. Otwérz dokument, ktéry ma zostaé przefaksowany. Kliknij polecenie Plik > Drukuj i wybierz

urzgdzenie Xerox z wySwietlonej listy drukarek.

3. Wybierz przycisk Wtasciwosci, aby wyswietli¢ preferencje drukowania sterownika druku.

4. Wybierz opcje Faksowanie z listy Typ pracy na
ekranie Papier/Wyjscie sterownika druku.

Zostanie automatycznie otwarty ekran
Faksowanie. Ten ekran zawiera liste odbiorcow
biezgcego faksu. Mozesz teraz skorzystac z opcji
Dodaj odbiorcéw faksu lub Dodaj z ksigzki
telefonicznej.

5. Aby dodaé nowego odbiorce, wybierz przycisk Dodaj odbiorce.
6. Whpisz nazwe i numer faksu odbiorcy. Uzupetnij dodatkowe

informacje.

Wybierz opcje Zapisz w prywatnej ksigzce telefonicznej, jesli
chcesz doda¢ odbiorce do prywatnej ksigzki telefonicznej.
Okno faksowania zawiera kilka kart, na ktérych mozna okresli¢

opcje i wtasciwosci.

e Uzyj karty Strona tytutowa, aby doda¢ strone tytutowg

faksu.

e Uzyj karty Opcje, aby wtgczyé arkusz potwierdzenia,
wybraé konkretng szybkos¢ wysytania lub wybraé

Papier®yiicie | Stony specialne | Dpcje obrazu

Ukbad/Znak wodny | Zaawansowane

Xerox g,

7]

El |j 2 stronne drukowanie:

[1 stronne diukawanie [v]

é ormalr
o

\|

ie wyiscia:
Autom wybr [+]

(=) Zavisane ustawieni
=

[Ustawieria dompsine sterownika

Lok J[ A ][ Zastosi |

Faksowanie

Odbiorey |Stmna tytubowa | Opcie

S

Mazwa

Murner faksu Firma

[>

rozdzielczos¢ faksu. Mozesz rowniez wybraé opcje Godzina <

wysytania, aby podac konkretng godzine wysytania faksu.
7. Woybierz odpowiednie opcje pracy faksowania i kliknij przycisk
OK, aby wystaé dokument. Faks zostanie dodany do listy prac

urzgdzenia gotowych do wysytki.
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Skanowanie przeptywu pracy

Skanowanie przeptywu pracy

Funkcja Skanowanie pracy umozliwia uzytkownikowi zeskanowanie egzemplarza oryginatu i
przekonwertowanie go do postaci pliku elektronicznego. Plik zostaje umieszczony w konkretnej
lokalizacji na serwerze sieciowym, stacji roboczej lub dysku twardym urzgdzenia. Ustawienia uzywane
do skanowania oryginatu zostajg zapisane jako szablon.

1. Zataduj dokumenty strong przednig do géry na tace wejsciowq podajnika dokumentéw. Ustaw
prowadnice tak, aby dotykata dokumentow.

Podnies podajnik dokumentéw. Umies¢é dokument strong przedniq w dét na szybie dokumentéw
przy strzatce w jej prawym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczys$¢ wszystko (AC), aby anulowaé wybér dokonany na poprzednim
ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje [Fse= {m
Skanowanie pracy. Zostang wyswietlone funkcje
ekranu Skanowanie pracy.

Prasmacs szabiony Socaogily ¢

Pik: prywaty lokainy tolder |

: P . o . P e Yokl $e
4.  Wybierz szablon pracy sposrdd szablonéw na liscie. — — = |
Wszystkie biezgce ustawienia zostang zmienione na =
ustawienia w szablonie. o e <)
5. Za pomocqg ekranu dotykowego wybierz wymagane [@w_;"t"i«-r -] O i [.] [ wwome ) (S
Ao wykryce 1-srome Foto tekst Wapiz | cruow

funkcje pracy skanowania. Jesli to konieczne,
zmodyfikuj ustawienia szablonu za pomocqg opcji na karcie Skanowanie pracy, Ustawienia
zaawansowane, Dostosowanie uktadu i Opcje archiwizagji:

@ Funkcja Kolor wyjsciowy stuzy do wybierania, czy dokument wyjsciowy ma zosta¢ wykonany w
kolorach oryginatu, czy tez ma zostaé utworzony jako wydruk czarno-biaty, w skali szarosci lub w
kolorze.

Uwaga: Ta funkcja moze by¢ niedostepna w przypadku urzadzenia posiadanego przez
uzytkownika.

2 stronne skanowanie stuzy do wybrania, czy oryginaty sq jedno-, czy dwustronne. Druga strona
moze by¢ obrécona.

= Typ oryginatu stuzy do okreslenia, czy dokument oryginalny zawiera tekst, tekst i zdjecia, czy

zdjecia.

Funkcja Zadane ustawienia skanowania stuzy do konfigurowania ustawien skanowania tak,
- aby byty zgodne ze sposobem uzycia zeskanowanego obrazu.

6. Nacisnij przycisk Start, aby rozpocza¢ skanowanie oryginatéw i przetworzy¢ prace skanowania
pracy. Po zakohczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby
dokumentéw. Praca skanowania pracy zostanie wprowadzona na liste prac gotowych do
archiwizacji. Zeskanowane obrazy sq nastepnie zapisywane w lokalizacji okredlonej w szablonie i
sg gotowe do odzyskania przez uzytkownika.
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Wysytanie wiadomosci e-mail
Wysytanie wiadomosci e-mail

1. Zataduj dokumenty strong przednig do goéry na tace wejsciowq podajnika dokumentéw. Ustaw
prowadnice tak, aby dotykata dokumentow.

Podnies podajnik dokumentéw. Umies¢ dokument strong przedniq w dét na szybie dokumentow
przy strzatce w jej prawym gornym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij jednokrotnie przycisk Wyczys¢ wszystko (AC), aby anulowa¢ wybér dokonany na
poprzednim ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje [Eea™ o o)
E-mail. Zostajg wyswietlone funkcje ekranu E-mail. (e ﬁ._xmm ]
Uwaga: Aby uzy¢ szyfrowania i podpisywania B
wiadomosci e-mail, nalezy sie zalogowac do ()=~
urzgdzenia. @

4. Wybierz opcje Nowi odbiorcy. [ ‘ W L, " & oo l ‘ﬁgm‘:ﬂ ‘

5. Za pomocg menu rozwijanego po lewej stronie pola = L

wprowadzania wybierz opcje Do, DW lub UDW.

Za pomocg klawiatury wpisz adres e-mail.

e Mozna wprowadzi¢ maksymalnie 128 znakéw alfanumerycznych.

e Aby usung¢ znak, uzyj klawisza Backspace. Aby usung¢ caty wpis, uzyj przycisku X.

e  Aby uzyska¢ dostep do klawiatur innych jezykéw, uzyj przycisku Klawiatury....

Woybierz opcje Dodaj, aby dodaé adres e-mail do listy odbiorcéw. Kontynuuj dodawanie adreséw
e-mail, az wszyscy odbiorcy zostang dodani do listy, a nastepnie wybierz opcje Zamknij.
Wszyscy odbiorcy zostang wysSwietleni na liscie Odbiorca.

Uwaga: Gdy wigczone jest szyfrowanie poczty e-mail, wiadomosci e-mail mogg by¢ wysytane
tylko do odbiorcéw posiadajgcych wazny certyfikat szyfrowania. Szyfrowanie uniemozliwia
przeczytanie wiadomosci przez osobe inng niz docelowy odbiorca. Ponadto po wtgczeniu

podpisywania wiadomosci e-mail odbiorca moze byé pewny, ze wiadomos¢ zostata nadana przez
osobe wskazang jako nadawca.

Jesli ksigzka adresowa nie zostata skonfigurowana, podaj nazwe odbiorcy i wybierz opcje
Wyszukaj. Zostanie wyswietlona lista pasujgcych nazw odbiorcédw. Wybierz wymagany adres
e-mail i z menu rozwijanego wybierz opcje Dodaj (Do:), Dodaj (DW:) lub Dodaj (UDW:). Adres
e-mail zostanie dodany do listy odbiorcow. W ten sposéb do listy Odbiorca mozna dodaé wielu
odbiorcéw. Wybierz pozycje Zamknij, aby zamkng¢ okno.

Jesli uzytkownik jest zalogowany do urzadzenia i jego adres e-mail jest znany, zostanie
wyswietlony przycisk Dodaj mnie. Nacisnij przycisk Dodaj mnie, aby dodaé sie automatycznie do
listy odbiorcow.

Uwaga: Przycisk Dodaj mnie nie jest widoczny, gdy funkcja Wyslij tylko do siebie jest wtgczona
przez administratora systemu.

6. Whpisz tekst w polu Wiadomosé, Odpowiedz do, Od i Temat.
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Wysytanie wiadomosci e-mail

7.

24

Za pomocq ekranu dotykowego wybierz wymagane funkcje poczty e-mail:

—

® 2

Funkcja Kolor wyjsciowy stuzy do wybierania, czy dokument wyjsciowy ma zosta¢ wykonany w
kolorach oryginatu, czy tez ma zostaé utworzony jako wydruk czarno-biaty, w skali szarosci lub w
kolorze.

Uwaga: Ta funkcja moze by¢ niedostepna w przypadku urzadzenia posiadanego przez
uzytkownika.

2 stronne skanowanie stuzy do wybrania, czy oryginaty sg jedno-, czy dwustronne. Druga strona
moze by¢ obrécona.

Typ oryginatu stuzy do okreslenia, czy dokument oryginalny zawiera tekst, tekst i zdjecia, czy
zdjecia.

Funkcja Zadane ustawienia skanowania stuzy do konfigurowania ustawien skanowania tak,
aby byty zgodne ze sposobem uzycia zeskanowanego obrazu.

Nacisnij przycisk Start, aby rozpoczq¢ skanowanie oryginatéw i przetworzy¢ prace e-mail. Po
zakonczeniu skanowania zdejmij oryginaty z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentoéw.

Uwaga: Praca E-mail zostanie wprowadzona na liste prac gotowych do wysy#ki.

Woybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ liste prac i sprawdzi¢ stan pracy.
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Zapisywanie w celu ponownego wydruku

Zapisywanie w celu ponownego wydruku

1. Zataduj dokumenty strong przednig do goéry na tace wejsciowq podajnika dokumentéw. Ustaw
prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.

Podnies podajnik dokumentéw. Umies¢ dokument strong przednig w dot na szybie dokumentéw i
utdz przy strzatce w prawym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczysé wszystko (AC), aby anulowaé wybér dokonany na poprzednim
ekranie.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje
Kopiowanie. Zostajg wyswietlone funkcje ekranu

Kopiowanie. .
4., Zaprogramuj wymagane funkcje pracy. —~ . o--. 8 2 °
o Zyhly =2 shome. [ Dk owario
IQMM Qui:.ﬂi;,{:, Q?~2um le
Qe Qoo Orevmm  Qomomn

5. Woybierz karte Sktadanie pracy, a nastepnie opcje Zapisz prace dla ponownego wydruku.

6. Wybierz wymagang opcje =
e  Funkcja Kopiuj i zapisz stuzy do zapisywania prac @ e —— =
i drukowania kopii pracy. ~

{ Woph | Zaplsz .v Faldery B ?
e  Funkcja Tylko zapisz stuzy do zapisywania pracy 2 P T 100
bez drukowania.

7. Wybierz folder do zapisania pracy.

8. Wybierz opcje Nazwa nowej pracy i wpisz nazwe ] Er——
pracy za pomocg klawiatury.

Wybierz opcje Zapisz, aby zapisaé nazwe pracy i powroci¢ do poprzedniego ekranu.

9. Nacisnij przycisk Start, aby uruchomi¢ prace.

10. Praca zostanie zeskanowana i zapisana pod podang nazwag w wybranym folderze. Jesli wybrano
opcje Kopiuj i zapisz, kopia pracy zostanie wydrukowana.

Prace mogg by¢ réwniez zapisywane za pomocq opcji sterownika druku lub ustug internetowych.
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Ponowne drukowanie zapisanych prac

Ponowne drukowanie zapisanych prac

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2.  Wybierz opcje Ponownie wydrukuj zapisang prace.
Zostang wyswietlone foldery zawierajgce zapisane
prace.

3.  Wybierz wymagany folder. Jesli to konieczne, uzyj
paska przewijania, aby uzyskaé¢ dostep do wszystkich
folderow.

Zostanie wyswietlona lista prac w folderze.

- Pon wyd

4, Woybierz prace i wybierz wymagang opcje wydruku lub zapisu:

e  Funkcja Drukuj stuzy do drukowania wybranej
pracy za pomocq zapisanych ustawien
drukowania.

e Jesli ustawienia drukowania odbiegajg od
ustawien zapisanych wraz z pierwotnag pracq
drukowania, zostanie uzyta funkcja Drukuj i
zapisz, ktéra umozliwia wydrukowanie i zapisanie
wybranej pracy z nowymi ustawieniami.

Mazwa fokdery Wiaicicel Prace
& Folderus, ALyt 2 -
& Fodenu 8 A-Unytamnil £
§ FolderuC Admarestrator 100
1) Foldsru D Alirythownic 1000 et
-
v,
Zarzqdzanie foldersmi ¢ pikami
- Pon wyd. xap.
(B
™
] averzs COMMWYY IO 0PM 10 - ek
il w123 COMMYY DOOD00PM 25
Drukiy | zapisz
dh abc1z3 DOMMYY DOOG00PM 100
- Zaplsz
-
Ustawsenia
o Pl o Utatonn
Tolgeriw 2 sirsass
Tata 1

e  Funkcja Zapisz stuzy do zapisania wybranej pracy bez drukowania. Praca zostanie zapisana
wraz z nowo wybranymi ustawieniami, zamiast pierwotnej pracy.

Jesli ustawienia pracy wymagajqg zmiany przed
drukowaniem pracy, wybierz opcje Ustawienia.
Wybierz wymagane opcje i wybierz funkcje Drukuj,
Drukuj i zapisz lub Zapisz.

5. Jesli praca jest zabezpieczona, zaloguj sie do
urzgdzenia lub podaj wymagany kod dostepu i wybierz
opcje Praca druku.

6. Woybierz pozycje Stan pracy, aby wyswietli¢ wszystkie
listy prac i sprawdzi€ stan pracy.

B Ustawienia mJ

Dastarczanse pagieny 2ostronmne drusreanie Wyjscie kogil
| = iy
@ vimenioy (@ ey @) vmensvoey

f. 144 Tty /' 1 stronne
. 2M Zwykty . 2 stronne
. Hoczn,
. Date)

Prace mozna réwniez drukowaé ponownie za pomocq ustug internetowych.
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Logowanie/wylogowywanie

Logowanie/wylogowywanie

Jesli w urzgdzeniu wtgczono opcje Uwierzytelnianie lub Zliczanie, uzycie niektérych lub wszystkich
ustug moze wymagac zalogowania sie. Znak blokady na przycisku oznacza, ze aby mozna byto uzyé
danej ustugi, nalezy sie zalogowaé.

1. Aby sie zalogowaé, wybierz przycisk Zaloguj/wyloguj
na panelu sterowania. Wybranie zablokowanej ustugi
spowoduje koniecznos¢ podania nazwy i hasta
logowania.

2. Za pomocg klawiatury podaj nazwe uzytkownika.

Jesli jest wymagane hasto, wybierz przycisk Dalej i
wprowad? je w polu Hasto za pomocq klawiatury.

Wybierz przycisk Wprowadz.

3. Jesli w urzgdzeniu jest uzywany system zliczania, moze by¢ konieczne podanie innych informacji,
na przyktad identyfikatora uzytkownika lub konta. Jesli jest zainstalowany interfejs zewnetrzny,
konieczne jest uzyskanie dostepu za pomocq zainstalowanego urzgdzenia, na przyktad czytnika
kart lub szczeliny na monety.

Szczegbty uzytkownika sq wyswietlane w obszarze Szczegoty uzytkownika po prawej stronie
ekranu komunikatu.

4, Aby sie wylogowaé, wybierz ponownie przycisk Zaloguj/wyloguj lub wybierz obszar Szczegoty
uzytkownika, a nastepnie opcje Wyloguj z menu rozwijanego.

5. Na wyswietlonym ekranie potwierdzenia wybierz opcje Wyloguj lub Anuluj.
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Zwigkszanie produktywnosci

/wiekszanie produktywnosci

Maszyna stanowi wydajne urzgdzenie wielofunkcyjne z wieloma funkcjami cyfrowymi zintegrowanymi
w jednym eleganckim systemie. Urzgdzenie moze obstugiwaé duze grupy robocze w réznych
Srodowiskach biurowych. Korzystajac z opisanych ponizej funkcji zwigekszajacych produktywnosé,
mozna wykona¢ wiecej w kroétszym czasie i usprawnié przeptyw prac:

e  Ksigzki adresowe online

e Dostosowanie do proceséw roboczych

e Wydajne funkcje zwigzane z tworzeniem dokumentacji, takie jak Tworzenie broszury, Strony
specjalne, Tworzenie pracy i Adnotacje

Aby zmaksymalizowaé produktywnos¢ pracy, nalezy uzy¢ przycisku Stan pracy, aby uzyska¢ dostep do
listy Prace biezqce i zarzqgdzaé pracami. Jesli praca jest pilna, nalezy uzy¢ opcji Promuj, aby nadac jej
priorytet.

Jesli praca ma stan Wstrzymana na liscie, do jej wydrukowania mogqg by¢ wymagane dodatkowe
zasoby lub podanie kodu zabezpieczajgcego. Przyczyna wstrzymania jest wySwietlona na ekranie
Postep pracy. Po spetnieniu wymagania lub podaniu odpowiedniego kodu zabezpieczajgcego praca
zostanie zwolniona do drukowania.
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Konserwacja i materiaty eksploatacyjne

Konserwacja i materiaty eksploatacyjne

Urzgdzenie zawiera kilka materiatow eksploatacyjnych, ktére powinny by¢ uzupetniane lub
wymieniane, np. papier, zszywki i zespoty wymieniane przez uzytkownika. Aby ztozyé zaméwienie na
materiaty eksploatacyjne firmy Xerox, nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy
Xerox, podajgc nazwe firmy, numer produktu i numer seryjny urzgdzenia.

Czesci do samodzielnej wymiany

Urzgdzenie zawiera 6 elementéw wymiennych:

e  Wktad bebna (R1)

e Modut kserograficzny (R2)

e Modut utrwalajgcy (R3)

e  Butelka zuzytego toneru (R4)

e  Filtr ozonu (R5)

¢  Rolka podawania podajnika dokumentéw (R6)

Gdy zajdzie potrzeba zaméwienia dowolnego z powyzszych elementéw, na ekranie dotykowym
urzgdzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat ten ostrzega, ze zbliza sie koniec
okresu uzytkowania wskazanego elementu. Kazdy z elementéw nalezy wymienia¢ tylko po otrzymaniu
takiej instrukgji.

Aby dokonaé wymiany czesci do samodzielnej wymiany, postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie
dotykowym lub skorzystaj z instrukcji dotqczonej do materiatu eksploatacyjnego.

Wktady zszywek i pojemnik dziurkacza

Jezeli urzgdzenie zostato wyposazone w finisher lub podreczny zszywacz, po wyswietleniu
odpowiedniego komunikatu konieczna bedzie wymiana wktadu lub wktadoéw zszywek. Jesli finisher jest
wyposazony w opcjonalny dziurkacz, konieczne jest rowniez oproznienie jego pojemnika, gdy
urzgdzenie wyswietli odpowiedni komunikat.

Czyszczenie

Regularne czyszczenie sprawig, ze urzgdzenie jest wolne od kurzu i zanieczyszczen. Pokrywy urzgdzenia,
jego panel sterowania i ekran dotykowy powinny by¢ czyszczone za pomoca migkkiej i
niepozostawiajgcej wtokien Sciereczki zwilzonej wodg. Do czyszczenia szyby dokumentéw mozna uzy¢
srodka do czyszczenia Xerox lub antystatycznego ptynu czyszczgcego. Srodki te nalezy naktadaé za
pomocg szmatki; nie nalezy wylewacé srodka na szybe dokumentéw. Wszelkie pozostatosci nalezy
usung¢ za pomocgq czystej sciereczki lub recznika papierowego.
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Rozwigzywanie probleméw

Rozwigzywanie problemow

Szereg sytuacji moze wptyngé na jakosé wydrukéw. Animacje i komunikaty o btedzie wyswietlane przez
urzgdzenie pomagajq w tatwym zlokalizowaniu i rozwigzaniu problemu. Niektére problemy mozna
usungé, ponownie uruchamiajgc urzgdzenie. Jesli po ponownym uruchomieniu urzgdzenia problem nie
zniknie, nalezy skorzystaé z informacji zamieszczonych ponizej, aby poznaé rozwigzanie problemu.

Problem Rozwigzanie

Nie mozna wtgczy¢ urzqdzenia

Sprawdz, czy urzadzenie nie jest w trybie energooszczednym, co
wskazuje zielona kontrolka na panelu sterowania. Dotknij ekranu
interfejsu uzytkownika, aby uaktywnic urzgdzenie.

Sprawdz, czy przewdd zasilajgcy jest prawidtowo podtgczony.

Dokumenty nie sq podawane przez
podajnik dokumentéw

Upewnij sie, ze wybrano odpowiednig ustuge, np. kopiowanie,
faksowanie, skanowanie pracy.

Upewnij sie, ze z oryginatdw zostaty usuniete wszystkie zszywki lub
spinacze.

Upewnij sie, ze podajnik papieru nie jest przepetniony. Mozna
zatadowaé maksymalnie 75 dokumentéw (model 35) lub 100
dokumentow (inne modele).

Upewnij sig, ze prowadnice krawedzi sg dosunigte tak, aby
dotykaty bokéw oryginatow.

Nie mozna drukowa¢ za pomocg
urzgdzenia ze stacji roboczej

Upewnij sig, ze aktywny kabel sieciowy jest podtgczony do stacji
roboczej.

Sprawd?, czy konfiguracja sieci jest prawidtowa. Dalsze informacje
mozna znalezé w Przewodniku administratora systemu.

Nie mozna wystaé wiadomosci
e-mail

Sprawdz, czy urzgdzenie jest podtgczone do sieci.

Sprawdz, czy wigczona jest ustuga E-mail. W celu uzyskania
dalszych informacji nalezy zajrze¢ do Przewodnika administratora
systemu.

Unikanie zacie¢ papieru

Jesli papier jest zbyt mocno pozwijany, utéz stos na drugiej stronie
w tacy papieru.
Uzyj papieru z nowej paczki.

Nie mozna przefaksowaé dokumentu

Upewnij sie, ze jest wtgczona ustuga Faks.

Upewnij sie, ze urzgdzenie jest podtgczone do gniazdka
telefonicznego w przypadku uzycia ustugi Faks lub sieci w
przypadku innych ustug faksowych.

Praca zostata zeskanowana lub
wystana z komputera PC, ale nie
zostata wydrukowana

Wybierz przycisk Stan pracy i sprawdz stan.

Jesli praca ma stan Wstrzymana, wybierz prace na liscie i uzyj opcji
Wymagane zasoby do zidentyfikowania zasobé6w wymaganych
do wydrukowania pracy.

Jesli praca jest typu Zabezpieczone drukowanie, zaloguj sig i
wybierz opcje Zwolnienie lub wybierz opcje Zwolnij i podaj
wymagany kod dostepu.
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Rozwigzywanie probleméw

Usuwanie zaciec

Zacigecia papieru i nosnika wystepujg z wielu powodéw. Gdy wystapi zaciecie, urzadzenie wyswietla na
ekranie instrukcje objasniajgce sposéb usunigcia zaciecia.

Zaciecia papieru
Wszystkie usuniete zablokowane arkusze zostang ponownie wydrukowane po usunigciu zacigcia.

1. Miejsce zaciecia zostanie wskazane na ekranie. Usun zablokowany papier, korzystajgc z zielonych
uchwytow i pokretet wskazanych w instrukcji wyswietlanej na ekranie.

2.  Upewnij sie, ze wszystkie uchwyty i dzwignie usuwania blokad zostaty ustawione w poprawnych
pozycjach. Czerwone btyski za dzwigniami i uchwytami usuwania blokad nie powinny by¢
widoczne.

Uwaga: Obszary zacie¢ moggq sie r6zni¢ w zaleznosci od modelu i konfiguragji.

Zaciecia dokumentow

1. Usun wszystkie dokumenty z podajnika dokumentéw i z szyby dokumentoéw, zgodnie z instrukcjg.

2. Uporzadkuj i zataduj dokumenty ponownie. Dokumenty zostang automatycznie ponownie
przetworzone w celu poprawnego wykonania pracy.
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Pomoc

Podczas uzywania urzgdzenia szczegétowa pomoc jest zawsze tatwo dostepna. Mozna uzyskaé dostep
do informacji Pomocy i wskazéwek z r6znych zrodet.

Za pomocg urzgdzenia

W dowolnym momencie nacisnij przycisk Pomoc, aby uzyska¢ dostep do ekranéw pomocy online.
Komunikaty, instrukcje ekranowe oraz grafiki udostepniajg dodatkowe informacje.

Strony informacyjne

Za pomocg urzgdzenia mozna uzyska¢ dostep do dokumentacji uzytkownika i réznych raportow.
Publikacje te mozna takze wydrukowac.

1. Nacisnij przycisk Stan maszyny i wybierz opcje Informacje o maszynie.
2. Wybierz opcje Strony informacyjne.

Zostanie wyswietlona lista raportéw i dostepnej dokumentagji.
3.  Woybierz odpowiedni raport lub dokument i wybierz opcje Druku;j.

Dokumentacja

Wiekszos¢ odpowiedzi na pytania uzytkownika jest zawarta w dokumentacji dostarczonej wraz z
urzgdzeniem.

e  Podrecznik uzytkownika - podrecznik uzytkownika jest podzielony na czesci i zawiera instrukcje
oraz informacje dotyczqgce wszystkich funkcji urzadzenia.

e Plakaty objasniajgce - plakaty wyjasniajgce przedstawiajg przeglgd wszystkich podstawowych
funkgji urzgdzenia. Mozna je wydrukowa¢ i powiesi¢ obok urzgdzenia.

e  Przewodnik administratora systemu - zawiera szczeg6towe instrukcje i informacje dotyczqce
tqczenia urzgdzenia z siecig i instalowania funkcji opcjonalnych.

Za pomocg urzgdzenia mozna uzyska¢ dostep do dokumentacji uzytkownika, ktérg mozna takze
wydrukowaé w sposéb opisany powyzej. Inne dokumenty sq dostarczone na dysku lub mozna je pobraé
z witryny internetowej firmy Xerox.

Usterki

Do listy usterek mozna uzyskaé dostep za pomocg urzgdzenia. Na ekranie mozna wyswietli¢ liste
usterek i dzienniki btedéw urzgdzenia. Strona btedéw jest podzielona na trzy czesci:

e Wszystkie usterki

e Biezgca informacja

e Rejestr zdarzen

Aby uzyska¢ dostep do strony Usterki, nacisnij przycisk Stan maszyny, dotknij opcji Usterki i wybierz
odpowiedniq opcje.
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Za pomocgq sterownika druku

Kliknij pozycje ? na ekranie sterownika druku lub nacisnij klawisz [F1] na klawiaturze komputera PC, aby
wyswietli¢ informacje na ekranie sterownika druku.

Za pomocqg oprogramowania Internet Services

Aby uzyska¢ dostep do oprogramowania Internet Services, otwérz na stacji roboczej przegladarke
internetowq. W polu adresu URL wpisz http:// i adres IP urzgdzenia, a nastepnie nacisnij klawisz Enter,
aby wyswietli¢ strone gtéwnag.

Kliknij pozycje Index (Indeks), aby wyswietli¢ zawartos¢ witryny oprogramowania Internet Services.

Kliknij pozycje Help (Pomoc), aby przejs¢ do witryny internetowej wsparcia online firmy Xerox.

Uwaga: Aby poznaé adres IP urzgdzenia, nalezy wydrukowac raport konfiguracji.

Dalsza pomoc

Dodatkowq pomoc mozna uzyskaé, odwiedzajgc witryne internetowg dla klientéw pod adresem
www.xerox.com lub kontaktujqc sie z Centrum wsparcia Xerox i podajgc numer seryjny urzadzenia.

Aby poznaé¢ numer seryjny urzgdzenia i uzyskaé informacje kontaktowe, nalezy nacisng¢ przycisk Stan
maszyny na panelu sterowania. Informacje wsparcia klienta i numer seryjny urzgdzenia sg
wyswietlone na karcie Informacje o maszynie.
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