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Sikkerhed

Dette kapitel indeholder:

o  Elektrisk sikkerhed pa side 12

e  Sikkerhed ved brug pé side 14

o Sikkerhed i forbindelse med vedligeholdelse pd side 15
e  Printersymboler pd side 16

e  Certificering pa side 17

e Kontaktoplysninger ang. miljg og sikkerhed péa side 18

Printeren og de anbefalede forbrugsstoffer er designet og testet til at overholde de strengeste
sikkerhedskrav. Veer opmaerksom pd felgende oplysninger for at sikre fortsat sikker drift og betjening
af printeren.
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Elektrisk sikkerhed

m ADVARSLER:

e  Skub ikke genstande (inkl. papirclips eller haefteklammer) ind i spraekker eller dbninger pa
printeren. Hvis der er kontakt med et spaendingspunkt, eller der opstdr kortslutning i en del,
kan det resultere i brand eller elektrisk stad.

e  Fjern ikke lager eller afskeermninger, der er fastgjort med skruer, medmindre du installerer
tilbeher og specifikt bliver bedt om det. Der skal vaere SLUKKET for stremmen, nar du udferer
disse installationer. Tag netledningen ud af stikket, for l&ger og afskeermninger afmonteres
for at installere tilbeher. Med undtagelse af tilbeher, der kan installeres af brugeren, er der
ingen dele, som du kan vedligeholde bag disse skaerme.

Sluk for printeren, far du tager netledningen ud. Se pé Slukning af printeren pd side 40 for instruktioner
om slukning af printeren.

Felgende kan udsaette dig for fare:

¢ Netledningen er gdelagt eller traevlet.
e  Der er spildt vaeske pd printeren.

e  Printeren er udsat for vand.

Hvis et af disse forhold forekommer, skal du gere fglgende:
1. Straks slukke printeren.

2. Tage netledningen ud af stikkontakten.

3. Tilkalde en autoriseret servicerepraesentant.

Stremforsyning

Maskinen skal veere tilsluttet den stremforsyning, der er angivet pd produktets datapladeetiket. Hvis
du ikke er sikker pa, om din stremforsyning opfylder kravene, skal du kontakte dit lokale el-selskab.

/!\ ADVARSEL: Netledningen ma kun saettes i et stik med jordforbindelse. Netledningen skal saettes
direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Stikket passer kun til en kontakt med jordforbindelse.
Dette fungerer som en sikkerhedsfunktion. For at undga elektrisk stad skal du kontakte en
elektriker, som kan foretage de nedvendige udskiftninger, sé stik og stikkontakt passer sammen.
Brug ikke et stik med jordforbindelse til at tilslutte produktet til en stremkilde uden jordforbindelse.

Netledning

e Netledningen mé kun seettes i et stik med jordforbindelse. Hvis du ikke er sikker pa, om din
stromforsyning opfylder kravene, skal du kontakte dit lokale el-selskab.

e  Brug netledningen, der fulgte med printeren.

e Brug ikke et adapterstik med jordforbindelse til at slutte printeren til en stikkontakt, der ikke
har jordforbindelse.

e  Brug ikke en forleengerledning eller en stikddse.
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Sikkerhed

e  Placer ikke printeren i et omrade, hvor personer kan komme til at treede pé netledningen.
e  Placer ikke genstande pé netledningen.

Netledningen er sat i printeren som en plug-in-enhed bag pd printeren. Hvis det er nedvendigt at fjerne
al strem fra printeren, skal du tage netledningen ud af stikkontakten.

Sluk for printeren, for du tager netledningen ud. Se p& Slukning af printeren pd side 40 for instruktioner
om slukning af printeren.

Nadslukning

Hvis en af falgende situationer opstdr, skal du straks slukke for stremmen til maskinen og
tage netledningen ud af stikkontakten. Kontakt en autoriseret Xerox-servicerepraesentant for
at lgse problemet.

e  Printeren udsender usadvanlige lyde eller lugte.

¢ Netledningen er gdelagt eller traevlet.

e Etrelee, en sikring eller andet sikkerhedsudstyr er udlgst.
e Der er spildt vaeske p& printeren.

e  Printeren er udsat for vand.

e Endel af udstyret er beskadiget.

Telefonledning

A FORSIGTIG: For at reducere risikoen for brand mé du kun bruge AWG nr. 26 (American Wire
Gauge) eller en kraftigere telefonledning.

Lasersikkerhed

Denne printer overholder de af regeringen fastsatte krav for laserprinteres ydeevne
samt krav fastsat af nationale og internationale agenturer for et klasse 1-laserprodukt.

& Printeren udsender ikke farligt lys, da der er lukket helt af for laserstralen under
brugerhandlinger og vedligeholdelse.

A ADVARSEL: Brug af andre reguleringsenheder, tilpasninger eller procedurer end de, der er
beskrevet i denne vejledning, kan medfere farlig strdling.
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Sikkerhed ved brug

Printeren og dens forbrugsstoffer er designet og testet til at overholde de strengeste sikkerhedskrav.
Dette omfatter et sikkerhedsagenturs undersagelse, godkendelse og overholdelse af
eksisterende miljgstandarder.

Nar du er opmaerksom pd felgende sikkerhedsretningslinjer, hjaelper det dig med at sikre en fortsat,
sikker betjening af printeren.

Placering af printer

o  Bloker eller tildaek ikke spraekker eller dbninger pd printeren. Disse dbninger fungerer som
ventilation og forhindrer, at printeren overophedes.

e  Placer printeren i et omrdde, hvor der er tilstraekkelig plads til betjening og servicering.
e  Placer printeren i et stovfrit omrade.

e Opbevar eller betjent ikke printeren i et meget varmt, koldt eller fugtigt milje. For optimale
miljespecifikationer se Miljgmasssige specifikationer pd side 211.

e  Placer printeren p& et vandret, robust underlag, der ikke vibrerer, og som kan baere printerens
vaegt. Basisprinteren uden emballeringsmateriale vejer ca. 115 kg.

e  Placer ikke printeren teet pd& en varmekilde.
o  Placer ikke printeren i direkte sollys, da det vil skade de lysfalsomme komponenter.
e  Placer ikke printeren et sted, hvor den udsaettes direkte for kold luft fra klimaanlaeg.

Retningslinjer for brug

Nar printeren udskriver:

e Fjern ikke det papirmagasin, som du har valgt i enten printerdriveren eller pd betjeningspanelet.
o Abn ikke lagerne.

e  Flyt ikke printeren.

e Hold haender, hér, terklaeder osv. vaek fra udfalds- og fremferingsruller.

Forbrugsstoffer til printer

e  Brug forbrugsstoffer, der er specifikt designet til printeren. Brug af uegnet materiale kan forringe
ydeevnen og kan skabe farlige situationer.

e Folg alle advarsler og instruktioner, der er markeret pd eller leveres sammen med printeren,
tilbeher og forbrugsstoffer.

A FORSIGTIG: Brug aldrig ikke-Xerox forbrugsstoffer. Xerox-garantien, serviceaftalen og Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) daekker ikke skader, fejl eller forringelser som
skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er specificeret for denne printer. Total Satisfaction
Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA og Canada. Daekning kan variere udenfor
disse omrdder. Kontakti din lokale Xerox-repraesentant for flere oplysninger.
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Sikkerhed

Sikkerhed i forbindelse med vedligeholdelse

e Foretag ikke en vedligeholdelsesprocedure, der ikke specifikt er beskrevet i den dokumentation, der
fulgte med printeren.

e  Brug ikke rengeringsmidler i sprayform. Foretag kun rengering med en ter, fnugfri klud.

e  Braend ikke forbrugsstoffer eller rutinevedligeholdelsesdele. Gé til www.xerox.com/gwa for flere
oplysninger om Xerox-genbrugsprogrammer for forbrugsstoffer.
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Sikkerhed

Printersymboler

Symbol Beskrivelse

Advarsel eller Forsigtig:

Hvis denne advarsel ignoreres, kan det medfere alvorlig personskade eller
endog dedsfald.

Hvis denne instruktion om at udvise forsigtighed ignoreres, kan det medfere
person- eller tingskade.

Varm overflade pd eller i printeren. Veer forsigtig for at undgé personskade.

E Rer ikke ved komponenter med dette symbol. Det kan medfere personskade.

Braend ikke denne enhed.

Varm flade. Vent det angivne tidsrum, fer du rerer ved den.
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Sikkerhed

Certificering

Dette produkt er certificeret af nedenstdende agentur i henhold til de naevnte sikkerhedsstandarder:

Agentur Standard

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Sikkerhed

Kontaktoplysninger ang. milje og sikkerhed

Ring til falgende numre for flere oplysninger om miljg, sundhed og sikkerhed i forbindelse med dette
Xerox-produkt og forbrugsstoffer:

USA: 1-800-828-6571
Canada: 1-800-828-6571
www.xerox.com/environment
Europa: +44 1707 353 434

Www.xerox.com/environ ment_europe
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Funktioner

Dette kapitel indeholder:

For anvendelse af printeren pa side 20
Printerens dele pa side 21
Printerkonfigurationer pd side 29
Betjeningspanel pa side 32

Flere oplysninger pd side 35

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning

19



Funktioner

Far anvendelse af printeren

Xerox Welcome Center

Hvis du har brug for hjaelp under eller efter installation, skal du ga til Xerox-websiden for online
l@sninger og support.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Kontakt Xerox Welcome Center, hvis du har brug for yderligere assistance. Du blev givet et
telefonnummer til en lokal repraesentant, da maskinen blev installeret. Noter telefonnummeret
herunder for fremtidig reference.

Telefonnummer til Xerox Welcome Center eller en lokal repraesentant:

Telefonnummer:

Xerox US Welcome Center:1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center:1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Hvis du har brug for yderligere hjeelp med anvendelse af din printer, skal du:
1. Referere til denne betjeningsvejledning.
2. Kontakte negleoperateren.

3. Gatil vores kundewebside pd www.xerox.com/office/WC7120support eller kontakte Xerox
Welcome Center.

Hav printerens serienummer klar, nar du kontakter Xerox.

Xerox Welcome Center har brug for felgende oplysninger: En beskrivelse af problemet, printerens
serienummer, eventuel fejlkode samt dit firmas navn og adresse. Fglg fremgangsmaden herunder for
at finde printerens serienummer.

1. Tryk pa knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Fanen Maskininformation vises. Serienummeret vises i venstre side af skeermen.

Hvis serienummeret ikke kan laeses pa printerens skaerm, findes det ogsa indeni printeren. Abn lage A i
printerens venstre side. Serienummeret er placeret i venstre side.
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Funktioner

Printerens dele

I dette afsnit beskrives:

e Set forfra pa side 22

e Setbagfra pé side 23

e Telefon- og faxstik pd side 24

e Dokumentfremfaorer pd side 25

e Komponenter inde i maskinen pa side 26
e Integrated Office Finisher pa side 27

e  Office LX Finisher pa side 28
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Funktioner

Set forfra
wc7120-001
1. Dokumentlége 7. Frontlage
2. Glaspladen 8. Magasin1, 2,3,4
3. Betjeningspanel 9. Hijullas
4. @verste midterbakke 10. Magasin 5 (specialmagasin)
5. Nederste midterbakke 11. Penholder
6. Stremafbryder 12. Pen
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Set bagfra
1. LagekE
2. Lé&geA
3. LéageB
4. LageC
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Funktioner

Justeringsfod
Knappen Reset
USB-stik

Netveaerkforbindelse

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter

Ly
/{ 5

wc7120-002

Betjeningsvejledning

23



Funktioner

Telefon- og faxstik

o

o
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g

1. Telefonstik
2. Stik til linje 1
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Funktioner

Dokumentfremfarer

wc7120-004

1. Bekraeftelsesindikator 6. Dokumentfremferingsbakke
2. Héndtag 7. Dokumentstopper

3. Venstre lage 8. Dokumentudfaldsbakke

4. Inderlage 9. CVT-glasplade

5. Dokumentstyr 10. Glaspladen
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Funktioner

Komponenter inde i maskinen

O nnbbw N

wc7120-003

1. Tonerpatroner Lage til valsemoduler

Hovedafbryder Udlgserhdandtag til lagen til valsemoduler

Valsemoduler Beholder til brugt toner

A
© N o wu

Rengeringsenhed Fusermodul
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Funktioner

Integrated Office Finisher

wc7120-007
1. Midterbakke 4. Frontlage

2. Integrated Office Finisher 5. Toplag

3. Haeftekassette
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Funktioner

Office LX Finisher

14 )

NN TINSN

I
a N

1. Forleengelse til udfaldsbakke
Pjece-/falseenhed (tilbeher)
Sideldge til pjece-/falseenhed
Haeftekassette i pjece-/falseenhed
Toplag

Efterbehandlerbakke

N o 0 &~ w N

Foldningsmodul (tilbeher)
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Hovedhaeftekassette
Frontlage

Office Finisher LX
Transportlage

Beholder til udstukne huller
Hulning (tilbeher)

Efterbehandlerens
transportldge/midterbakke



Funktioner

Printerkonfigurationer

e Standardfunktioner pa side 29
e Konfigurationer pa side 29
e  Printertilbehor pé side 30

Standardfunktioner

Printeren har mange funktioner, som kan opfylde dine udskrivnings- og kopieringskrav:

e Mulighed for kopiering, udskrivning og scanning til e-mail

e Maksimal udskrivningshastighed pa 20 sider i minuttet til sort/hvid og farveudskrivning (p&
almindeligt papir)

e 600 x 600 dpi

e  Automatisk 2-sidet udskrivning

e  Farvebergringsskaerm pd betjeningspanel

e DADF (duplex automatisk dokumentfremfgrer) med en kapacitet pd op til 110 ark

e 2 GB RAM hukommelse

e  FID (Foreign Device Interface)

e  Xerox Extensible Interface Platform (XEIP)

e Harddisk, der yder funktionssupport af specielle opgavetyper og flere formularer/makroer

e PCL6,PCL5

e Ethernet 10/100Base TX-forbindelse

Konfigurationer

Printeren fas i to konfigurationer.

Konfiguration Beskrivelse

To papirmagasiner og kabinet Magasin 1 og magasin 2, der hver kan indeholde op til 500 ark.
Format: Standardformater op tilA3,11 x17".

Magasin 5 (specialmagasin) kan indeholde op til 50 ark. Format:
Brugerdefinerede formater op tilA3,11 x17".

4 papirmagasiner Magasin 1, magasin 2, magasin 3 og magasin 4, der hver kan
indeholde op til 500 ark. Format: Standardformater op til A3, 11 x 177,
Magasin 5 (specialmagasin) kan indeholde op til 50 ark. Format:
Brugerdefinerede formater op tilA3,11 x17".
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Funktioner

Printertilbeheor

Fax

e 1 faxlinje med Internetfax
e 3 faxlinjer med Internetfax
e  Serverfax
e  VoIP-fax

Scan

e Scanningssat (Segbar PDF, PDF/XPS med hgj komprimering, Miniaturevisning)
e Scan til/udskriv fra USB

Efterbehandling

e Integrated Office Finisher
e  Office Finisher LX med indstillinger for hulning og pjecer
o  Elektrisk haeftemaskine

Sikkerhed

Datasikkerhedssaet

Xerox Secure Access Unified ID System

Opgavebaseret netvaerkskontering
CAC-godkendelse (CAC)

Andet

e  PostScript

e Arbejdsomrdde

¢  Konvolutmagasin
e Mediekortaflaeser

Ga til www.xerox.com/office/WC7120supplies for at fa flere oplysninger om tilbehear.
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Funktioner

Energisparer
Energisparer reducerer printerens stremforbrug, ndr den stdr ubrugt over en vis periode.

Lavenergi aktiveres efter et vist tidsrum. Hvis der ikke sendes opgaver i yderligere et vist tidsrum,
aktiveres Energisparer. Skeermen er merk og energisparerknappen lyser, bdde ndér Lavenergi og
Energisparer er aktiveret.

Tryk pé energisparerknappen for at ga tilbage til almindelig drift. Energisparer inaktiveres ogsa, nér der
modtages en opgave, eller der oprettes adgang til printeren via CentreWare Internet Services.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Betjeningspanel

I dette afsnit beskrives:
e Betjeningspanelets layout pd side 32
e  Printerinformation pé side 33

Betjeningspanelets layout

Q°

16 15 14 13 121110 wc7120-103

Indstilling Beskrivelse

1 Opgavetyper Tryk her for at f& adgang til funktioner, f.eks. kopiering, scanning og fax,
pé skaermen.

2 Skaerm Viser oplysninger og giver adgang til printerens funktioner.

3 Log ind/ud Tryk pa log ind/log ud-knappen for at fd adgang til funktioner, der er
adgangskodebeskyttet. Indtast derefter brugernavn og kodeord pa
skaermen. Tryk igen for at logge ud.

4 Sprog Tryk her for at aendre sproget pd skarmen og tastaturets indstillinger.

5 Energisparer Nar printeren er i energisparertilstand, skal du trykke her for at vende
tilbage til normal tilstand.

6 Afbryd udskrivning Afbryder midlertidigt den igangveerende opgave for at kere
en hasteopgave.

7 Slet alle Tryk to gange for at rydde aktuelle opgaveindstillinger. Tryk
pd Bekraeft pd skaermen for at nulstille alle opgaveindstillinger
til standardindstillingerne.
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Funktioner

Indstilling Beskrivelse

8 Stop Tryk her for at standse kopierings-, scannings- eller faxopgaver. Tryk pa
Genoptag for at fortsaette eller Slet for at annullere opgaven.

9 Start Tryk her for at starte en kopierings-, scannings- eller faxopgave.

10 | C Sletter numeriske veerdier eller det sidst indtastede tegn vha. det
alfanumeriske tastatur.

11 | Opkaldspause Indseetter en pause i et faxnummer.

12 | Alfanumeriske taster Indtast tal.

13 | Opgavetyper Tryk her for at f& adgang til indstillingerne til den valgte funktion, f.eks.
kopiering, scanning og fax, p& skaermen.

14 | Opgavestatus Tryk her for at se en liste med aktive og afsluttede opgaver pa skaermen.

15 | Maskinstatus Tryk her for at se status for forbrugsstoffer, printeroplysninger osv.
pé skaermen.

16 | USB-hukommelsesport USB-hukommelsesport

Printerinformation

Printeren viser oplysninger om status pd bergringsskaeermen pd betjeningspanelet og i udskrevne
rapporter. Der vises ogsd@ anvendelses- og konteringsdata pd skaermen. Se Oplysninger om kontering og
anvendelse pa side 161 for flere oplysninger.

Opgavestatus

Se opgavestatus for at kontrollere og styre opgaver:
1.

2.
3.
4

Tryk pd knappen Opgavestatus pd maskinens betjeningspanel.
Tryk pd& Aktive opgaver eller fanen Udfarte opgaver.
Vzlg den gnskede kategori i rullelisten Alle opgaver.

Tryk p& den gnskede opgave i listen for at se oplysninger. Der kan udskrives en opgaverapport ved
at trykke pd enten Udskriv denne opgavehistorikrapport eller Udskriv denne opgaverapport.

For yderligere opgavetyper skal du trykke pa fanen Fortrolige udskrivningsopgaver og mere, og
derefter veelge en af felgende muligheder:

e  Fortrolig udskrivning
e Progvesaet

e  Udskudt udskrivning
e  Kontoudskrivning

e Fzlles mappe
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Funktioner

Rapporter
Rapporter kan udskrives fra betjeningspanelet.

Sa&dan udskrives en rapport:
1. Pd betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Maskinstatus.
2. Tryk pa Udskriv rapport, og vaelg den gnskede kategori.

Bemezerk: Konfigurationsrapporten indeholder oplysninger om den aktuelle printerkonfiguration og
er knyttet til netvaerksanalyse og generel fejlfinding.

3. P& naeste skaermbillede skal du vaelge den gnskede rapport. Tryk dernaest pa den granne Start-knap.

Kontering

Kontering anvendes til at registrere hver brugers konteringsoplysninger og adgang til printeren i
forbindelse med kopiering, scanning, faxning og udskrivning. Nar Kontering er aktiveret, skal
brugere indtaste deres bruger-id for at kunne anvende visse funktioner. Disse funktioner angives
med et |&s-0g-nagle-symbol.

Systemadministratoren skal oprette brugerkonti og derefter konfigurere Kontering.
1. Tryk pa den enskede funktionsknap pa skaermen.
2. Skeermtastaturet vises. Indtast bruger-ID, som gives af systemadministratoren, og tryk pé Accept.

Bruger-ID"en vises i gverste, hgjre hjerne pé& skaermen.
3. Huvis du vil logge ud, skal du trykke p& Login/log ud-knappen, Bruger-ID og dernaest Log ud.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Flere oplysninger

Felgende kilder giver oplysninger om printeren og dens muligheder.

Oplysninger Kilde

Hurtig betjeningsvejledning

Fulgte med printeren

Funktioner

Betjeningsvejledning (PDF)

Software and Documentation disc (cd med software

og dokumentation)
www.xerox.com/office/WC7120docs

System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning)

www.xerox.com/office/WC7120docs

Recommended Media List (Oversigt over
anbefalede medier)

www.xerox.com/paper (USA)
www.xerox.com/europaper (Europa)

Printerstyringsveerktojer

www.xerox.com/office/WC7120drivers

Online Support Assistant (Hjeelp til
online support)

www.xerox.com/office/WC7120support

Teknisk support

www.xerox.com/office/WC7120support
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Funktioner
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Installation og indstilling

Dette kapitel indeholder:

e  Oversigt over installation og indstilling pé side 38
e  Fysisk forbindelse pa side 38

e  Aktivering af printeren pd side 38

e  Slukning af printeren pé side 40

e Installation af software pé side 42

e  Brug af CentreWare Internet Services pd side 47

Se ogsa:
Online Support Assistant (Hjzelp til online support) pd www.xerox.com/office/WC7120support.

System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs
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Installation og indstilling

Oversigt over installation og indstilling

Fer du kan anvende printeren, skal du:

1. Kontrollere, at printeren er tilsluttet korrekt, og den er teendt.
2. Installere softwareveerktojer og drivere.

3. Konfigurere softwaren.

Fysisk forbindelse

Du kan tilslutte printeren over et netveerk. Tilslut til en faxtelefonlinje, der fungerer. Beregnet til fax
(tilbeher). Kommunikationskabler leveres som regel ikke sammen med printeren og skal kebes separat.

Sadan tilsluttes printeren fysisk:
1. Seet stremkablet i printeren, og st den anden ende af kablet i en stikkontakt.

2. Slut den ene ende til en kategori 5 eller bedre. Ethernet-kablet til Ethernet-porten bag pd
printeren. Seet den anden ende af kablet i netvaerksporten.

3. Huvis printeren har installeret fax, skal du tilslutte telefonlinjen ved hjzelp af et standard RJ11-kabel.

Aktivering af printeren

Printeren er udstyret med to streamafbrydere, hovedafbryderen bag pa frontldgen og stremafbryderen
pé den nederste midterbakke.

Aktivering pa hovedafbryderen

Printerens primaere strem styres af hovedafbryderen. Den primaere strom skal veere tilsluttet ved
normal printerfunktion og md kun slukkes, nar der skal tilsluttes et kabel til printeren, eller nér
printeren skal rengares.

A FORSIGTIG:

e  Tilslut farst den primaere stram med hovedafbryderen for at undgé at beskadige printerens
interne harddisk eller fordrsage en printerfejl.

e Sluk ikke for den primaere strem umiddelbart efter, at der er taendt for den. Dette kan
beskadige printerens interne harddisk eller forarsage en printerfejl.
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Installation og indstilling

1. Abn frontlagen.

2. Tend pa hovedafbryderen.

wc7120-011
3. Luk frontlagen.

4, Teend for printeren ved at seette stremafbryderen p& den nederste midterbakke pé den
teendte position.

Det varer ca. 35 sekunder for printeren at varme op fer brug.

Bemzerk: Nar efterbehandleren Office Finisher LX (tilbehar) er tilsluttet, sidder stremafbryderen
bag en gennemsigtig plasticldge pd efterbehandlerens transportldge/midterbakke.

wc7120-008 wc7120-009

Stremafbryder Stremafbryder med Office Finisher LX (tilbeher)
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Installation og indstilling

Slukning af printeren

Sluk for printeren ved at satte stramafbryderen pd den nederste midterbakke pa den slukkede position.
Der finder intern behandling sted, for printeren slukker.
Bemaerkninger:
e Vent fem sekunder efter afslutning af alle aktive opgaver, for du slukker for printeren.

e Nar efterbehandleren Office Finisher LX (tilbeher) er tilsluttet, sidder stremafbryderen
bag en gennemsigtig plasticlage pd efterbehandlerens transportldge/midterbakke.

e
\\\/H
== T

wc7120-013 wc7120-012

Stremafbryder Stremafbryder med Office Finisher LX (tilbeher)

Slukning pa hovedafbryderen

Printerens primaere strem styres af hovedafbryderen. Den primaere strem skal veere tilsluttet ved
normal printerfunktion og ma kun slukkes, nér der skal tilsluttes et kabel til printeren, eller nar
printeren skal rengares.

A FORSIGTIG:

o  Sluk ikke for den primaere strem under behandling af en opgave, eller mens energispareren
blinker. Dette kan beskadige printerens interne harddisk eller forarsage en printerfejl.

e Sluk for den primaere strem, for netledningen kobles fra. Hvis netledningen kobles fra med
den primaere strem tilsluttet, kan det beskadige printerens interne harddisk eller fordrsage
en printerfejl.

e Sluk ikke for den primaere strem umiddelbart efter, at der er taendt for den. Dette kan
beskadige printerens interne harddisk eller forarsage en printerfejl.

e Sluk ikke for den primeere strem umiddelbart efter, at der taeendes pa stremafbryderen. Dette
kan beskadige printerens interne harddisk eller forarsage en printerfejl. Vent til 10 sekunder
efter, at skaermen er slukket, far du slukker for den primaere strgm.
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1. Kontroller, at stramafbryderen pa den nederste midterbakke er i den slukkede position.
2. Abn frontlagen.

3. Sluk pd hovedafbryderen.

wc7120-014

4.  Luk frontlagen.

Tildeling af en netvaerksadresse

Hvis netvaerket anvender en DHCP-server, far printeren automatisk en netvaerksadresse. Konfigurer
DNS-serverindstillinger, eller konfigurer andre TCP/IP-indstillinger for at tildele en statisk IP-adresse. Se
System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Installation af software

I dette afsnit beskrives:

e Krav til operativsystem pa side 42

e Installation af drivere og vaerktgjer til Windows pa side 42
e Installation af drivere og veerktgjer til Macintosh pd side 43
e  UNIX- og Linux-drivere pa side 46

Krav til operativsystem

e  Windows XP SP1, Vista, Windows Server 2003 eller senere versioner.
e  Macintosh: OS X version 10.3 eller senere versioner.
e  UNIX og Linux: Se www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Installation af drivere og vaerktejer til Windows

For at f& adgang til alle funktioner pd printeren skal du:
e Installere Xerox-printerdriveren
e Installere Xerox-scannerdriveren, hvis scanning er installeret

Installation af en netveaerksprinter

Fer driverne installeres, skal du kontrollere, at printeren er tilsluttet en stikkontakt, at den er teendt og
tilsluttet et aktivt netvaerk og har en gyldig IP-adresse.

Sadan installeres driveren:

1. Seet Software and Documentation disc (cd med software og dokumentation) i computerens
cd-rom- eller dvd-drev.

2. Installationsprogrammet starter automatisk, medmindre Autorun er inaktiveret p&4 computeren.
Bemaerk: Hvis installationsprogrammet ikke startes, skal du g til drevet og dobbeltklikke

pd installationsfilen Setup.exe. Hvis Software and Documentation disc (cd med software og
dokumentation) ikke er tilgeengelig, kan du indlaese den seneste driver fra
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

For at andre sprog skal du klikke pa Sprog, vzelge dit sprog pa listen og derefter klikke p& OK.
Klik pa Installer drivere, og klik derefter p& Installer printer- og scanningsdrivere.

Klik p& Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

Veelg printeren pa listen over fundne printere, og klik pd Installer.

Hvis printeren ikke vises pd listen over fundne printere:

No v BEwWw

a. Klik pa knappen IP-adresse eller DNS-navn i den gverste del af vinduet.

b.  Skriv adressen eller navnet pd den gnskede printer, og klik derefter pa Seg. Se Find printerens
[P-adresse pa side 47, hvis IP-adressen ikke vises.

c.  Klik pa Naeste, ndr printeren vises i vinduet.
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8. Veelg den enskede printerdriver:
e  PostScript

e PCL5
e PCL6
9. Huvis scanning er installeret, skal du klikke p& den gnskede scannerdriver:
e TWAIN
e WIA

10. Huvis scanning er installeret, skal du vaelge Xerox-scanningsvaerktg;j.
11. Klik pa Installer.
12. Ndr installationsprogrammet er feerdigt, skal du klikke pa Afslut.

Installation af drivere og vaerktejer til Macintosh

For at f& adgang til alle funktioner pd printeren skal du:
e Installere printer- og scanningsdrivere
o Tilfgje printeren, hvis det er ngdvendigt

Fer driverne installeres, skal du kontrollere, at printeren er tilsluttet en stikkontakt, at den er teendt og
tilsluttet et aktivt netvaerk og har en gyldig IP-adresse.

Installation af printer- og scanningsdrivere

Bemaerk: Printer- og scanningsdrivere skal installeres samtidigt.

Sadan installeres printer- og scanningsdriveren:
1.  Seet Software and Documentation disc (cd med software og dokumentation) i computerens
cd-rom- eller dvd-drev.

Bemaerk: Hvis Software and Documentation disc (cd med software og dokumentation) ikke er
tilgeengelig, kan du indleese den seneste driver fra www.xerox.com/office/WC7120drivers.
Abn mappen Mac, og abn derefter mappen Mac 0S 10.3+Universal PS.

Abn WorkCentre 7120.dmg.

Abn WorkCentre 7120-cd’en.

Klik p& Fortsaet 3 gange.

Klik p& Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

Klik pa Installer.

Indtast dit kodeord, og klik derefter pé OK.

Hvis printeren ikke vises pd listen over fundne printere:

0 oo N U WwWN

a. Klik pad Manually enter the printer’s name or address (Indtast manuelt printerens navn
eller adresse) gverst i vinduet.

b.  Skriv adressen eller navnet p& den gnskede printer, og vent derefter pd, at computeren finder
printeren. Se Find printerens IP-adresse pa side 47, hvis du ikke kender printerens IP-adresse.

¢. Klik pa Fortseet.
10. Klik pa OK for at acceptere meddelelsen om printke.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

Hvis det er relevant, kan du vaelge afkrydsningsfelterne Indstil printer som standardprinter og
Udskriv en testside.

Klik pa Fortsaet, og klik derefter pa Luk.

I Apple-menuen skal du dbne System Preferences (Systemindstillinger) og derefter dbne Print &
Fax (Udskrivning og fax).

Klik pa fanen Printing (Udskriver), klik pd printeren pa listen og derefter pd Printer

Setup (Printerindstilling).

Klik pa Installable Options (Tilbehar), og bekraeft derefter, at tilbeheor, der er installeret pa
printeren, vises.

Hvis der er aendringer, skal du klikke p&4 Apply Changes (Anvend andringer), lukke vinduet og
derefter afslutte System Preferences (Systemindstillinger).

Printeren er nu klar til brug.

Tilfgjelse af printeren til Macintosh OS X version 10.3

No v EWwWN-=

O N U >WwWwN =

Abn mappen Programmer og derefter Hjaelpeprogrammer.

Abn Printer Setup Utility (printerinstallationsvaerktej).

Klik pa Tilfgj.

Kontroller, at den ferste rulleliste er indstillet til Rendezvous til en netvaerksforbindelse.
Klik pd printeren.

Klik p& Xerox pa rullelisten Printermodel.

Klik pa printermodellen og derefter pd Tilfoj.

Bemaerk: Hvis printeren ikke blev registreret af netvaerket, skal du kontrollere, at printeren er teendt,
og at Ethernet-kablet er sat i korrekt.

Folg fremgangsmaden herunder, hvis du vil tilslutte ved at angive printerens IP-adresse:
Abn mappen Programmerog derefter Hjaelpeprogrammer.

Abn Printer Setup Utility (printerinstallationsvaerktgj).

Klik pa Tilfgj.

Kontroller, at den forste rulleliste er indstillet til IP Printing (IP-udskrivning).

Klik p& LPD/LPR, IPP eller Socket/HP Jet Direct pd rullelisten Printertype.

Indtast printerens IP-adresse i feltet Printeradresse.

Klik p& Xerox pd rullelisten Printermodel.

Klik pa printermodellen og derefter pd Tilfoj.

Tilfojelse af printeren til Macintosh OS X version 10.4

1.

4l

Abn vinduet Finder, klik pa4 mappen Applications (Programmer), og klik derefter pa System
Preferences (Systemindstillinger).

Bemaerk: Hvis programmet System Preferences vises i docken, skal du klikke pd ikonet for at dbne
System Preferences.

Klik pa Print & Fax, klik derefter pd Printing (Udskriver).
Klik p& knappen + i listen over registrerede printere.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Installation og indstilling

Velg Standardbrowser i Printerbrowser.
Klik pa printeren, og klik derefter pa Tilfgj.

Bemaerk: Hvis printeren ikke blev registreret af netvaerket, skal du kontrollere, at printeren er teendt,
og at Ethernet-kablet er sat i korrekt.

Sadan tilsluttes ved at angive printerens IP-adresse:
Abn System Preferences (Systemindstillinger) fra mappen Applications (programmer).
Abn Udskrivning og fax og klik derefter pa fanen Udskriver.
Klik p& knappen + pa listen over registrerede printere.
Veelg IP-printer i vinduet Printerbrowser.
Klik p& IPP, Line Printer Daemon — LPD eller HP Jet Direct — Socket.
Indtast printerens IP-adresse i feltet Adresse.
Indtast et navn til printeren.
Indtast en placering til printeren.
Klik p& Xerox pd rullelisten Udskriv med.

0. Klik pa printermodellen og derefter pa Tilfgj.

Tilfgjelse af printeren til Macintosh OS X version 10.5

1.

o vt~ WwN
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Abn mappen Applications (Programmer), dobbeltklik derefter pa System
Preferences (Systemindstillinger).

Velg Print & Fax.

Klik p& knappen + pa listen over installerede printere.

Indtast IP-adresse eller vaertsnavn pa printeren.

Indtast et kenavn til printeren, eller lad det vaere tomt for at bruge standardkeen.
Klik pa printeren, og klik derefter pa Tilfgj.

Bemaerk: Hvis printeren ikke blev registreret af netvaerket, skal du kontrollere, at printeren er taendt,
og at Ethernet-kablet er sat i korrekt.

Folg fremgangsmaden herunder, hvis du vil tilslutte ved at angive printerens IP-adresse:

Fra mappen Applications (Programmer) i docken skal du klikke pd ikonet System
Preferences (Systemindstillinger).

Veelg Print & Fax.

Klik p&4 knappen + pad listen over installerede printere.

Klik p& IP-printer.

Klik p& IPP, Line Printer Daemon — LPD eller HP Jet Direct — Socket.
Indtast printerens IP-adresse i feltet Adresse.

Indtast et navn til printeren.

Indtast en placering til printeren.

Klik p& den @nskede driver pa rullelisten Udskriv med.

0. Klik p& printermodellen og derefter pa Tilfgj.
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UNIX- og Linux-drivere

Understottede UNIX- og Linux-drivere findes p&d www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC7120docs
for udferlige oplysninger.

Andre drivere

Felgende drivere findes ogsa til Windows p&: www.xerox.com/office/WC7120drivers.

e  Xerox Global Print Driver™: Udskriv pa enhver PCL- eller PostScript-aktiveret printer pd dit netvaerk,
ogs@ dem som produceres af andre leveranderer. Driveren konfigureres automatisk til den printer,
du veelger.

e  Xerox Mobile Express Driver™: Udskriv pd enhver PostScript-aktiveret printer pé dit netvaerk, ogsa
dem som produceres af andre leveranderer. Driveren konfigureres automatisk til den printer, du
veelger, hver gang du udskriver. Hvis du ofte rejser til de samme steder, kan du gemme de printere,
du foretraekker pd stederne, og driveren husker indstillingerne.
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Brug af CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services (CentreWare IS) giver adgang til printerens indbyggede webserver. Det
giver dig mulighed for nemt at styre, konfigurere og overvdge printeren ved hjzelp af en webbrowser pé
en netvaerkscomputer.

CentreWare IS gor det muligt at:
e Faadgang til printerens status, konfiguration og sikkerhedsindstillinger.
e Kontrollere forbrugsstoffernes status fra computeren.

e F& adgang til opgavekonteringsdata, sé du kan beregne udskrivningsomkostninger og planlaegge
bestilling af forbrugsstoffer.

e Hente scannede dokumentfiler, der er gemt pd printeren.
Bemaerk: Nogle printerfunktioner skal aktiveres ved hjeelp af CentreWare IS. Medmindre

systemadministratoren har last printeren op, har du brug for at logge p& som administrator for
at f& adgang til disse indstillinger.

CentreWare IS kraever:

e  En webbrowser og en TCP/IP-forbindelse mellem printeren og netvaerket
(i Windows-, Macintosh- og UNIX-miljger).

e JavaScript skal vaere aktiveret i webbrowseren. Hvis JavaScript er inaktiveret, vises en advarsel, og
CentreWare IS vil muligvis ikke fungere korrekt.

e  TCP/IP og HTTP skal vaere aktiveret pd printeren.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC7120docs
for flere oplysninger.

Find printerens IP-adresse

Det kraever printerens IP-adresse at bruge CentreWare IS. Udskriv konfigurationsrapporten, hvis du ikke
kender IP-adressen. Printerens IP-adresse vises i afsnittet Kommunikationsindstillinger.

Sadan udskrives konfigurationsrapporten:
1. Pd betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Maskinstatus.
2. Tryk pa fanen Maskininformation, og tryk derefter pd Udskriv rapporter.

3. Tryk pa Printerrapporter, pd Konfigurationsrapport, og derefter p& den grgnne Start-knap
pd betjeningspanelet.
4.  Tryk pa Luk, ndr rapporten er blevet udskrevet.

Abning af CentreWare IS

1. Kontroller, at din printer er teendt.

2. Start en webbrowser pd computeren.

3. Indtast printerens IP-adresse i webbrowserens adressefelt.
Velkomstskaermbilledet til CentreWare IS vises.
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Dette kapitel indeholder:

Oversigt over udskrivning pa side 50
Understottet papir pa side 51

Ilzegning af papir pé side 53

Udskrivning p& specialmaterialer pa side 60
Valg af udskrivningsindstillinger pa side 63
Udskrivning pa begge sider af papiret pa side 68
Valg af papir pa side 70

Udskrivning af flere sider pd hvert ark (N sider pr. ark) pé side 71

Udskrivning af pjecer pa side 72

Anvendelse af farvekorrektion pa side 75
Udskrivning i sort/hvid pé side 77

Udskrivning af indszet pa side 80

Udskrivning af omslag pé side 78

Udskrivning af undtagelsessider pa side 81
Skalering pé side 82

Udskrivning af vandmaerker pé side 83
Udskrivning af spejlbilleder i Windows pé side 85
Oprettelse og lagring af brugerdefinerede formater pd side 86
Meddelelse om udfert opgave Windows pd side 87
Udskrivning fra et USB-flashdrev pé side 88
Udskrivning fra mediekortaflaeser pa side 89
Udskrivning af specielle opgavetyper pd side 90
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Oversigt over udskrivning

1. Veelg det korrekte papir.
2. Leeg papir i magasinet. Pa visse printerskeerme skal du angive format, farve og type.
3. Find udskrivningsindstillingerne i din software. I de fleste softwareapplikationer kan du trykke pa
CTRL+P for Windows eller CMD+P for Macintosh.
4. Velg din printer pa listen.
5. Abn printerdriverindstillingerne ved at vaelge Egenskaber eller Indstillinger (Windows) eller
Xerox-funktioner for Macintosh. Knappens navn kan variere afhangig af applikationen.
6. Foretag de onskede &ndringer af printerdriverens indstillinger, og klik pa OK.
7. Klik pa Udskriv for at sende opgaven til printeren.
Se ogsa:
[lzegning af papir pé side 53
Valg af udskrivningsindstillinger pa side 63
Udskrivning pd@ begge sider af papiret pé side 68
Udskrivning pé specialmaterialer pa side 60
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Understattet papir

I dette afsnit beskrives:

e Recommended Media (Anbefalede medier) pé side 51

e  Generelle retningslinier for ileegning af papir/materiale pd side 51
e  Papir/medier, der kan skade printeren pé side 52

e  Retningslinjer for opbevaring af papir pé side 52

Din printer er designet til at kunne anvende forskellige medietyper. Folg retningslinjerne i dette afsnit
for at sikre optimal udskrivningskvalitet og for at undgé papirstop.

For bedste resultat skal du anvende det Xerox-udskrivningsmateriale, der er angivet for din printer.

Recommended Media (Anbefalede medier)

En komplet liste med anbefalede medier findes pa:

e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier)
(United States)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (Europa)

Bestilling af papir/medier

Ndar du vil bestille papir eller specialmateriale, skal du kontakte din lokale forhandler eller ga til:
www.xerox.com/office/WC7120supplies.

A FORSIGTIG: Skader, som skyldes, at der er brugt papir, transparenter eller andet specialmateriale,
som ikke understattes, deekkes ikke af Xerox-garantien, serviceaftalen eller Total Satisfaction
Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti). Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti)
gaelder kun i USA og Canada. Daekning kan variere udenfor disse omrader. Kontakt din lokale
Xerox-reprasentant for flere oplysninger.

Generelle retningslinier for ileegning af papir/materiale

Folg nedenstdende retningslinjer, ndr du laegger papir og andet materiale i de relevante magasiner:

e Udskriv ikke pa etiketter, der er fjernet fra arket.

e Anvend kun papirkonvolutter. Udskriv alle konvolutter som 1-sidede.

e  Overfyld ikke papirmagasiner.

e Juster papirstyrene efter papirformatet.

e Kontroller, at den rigtige papirtype er valgt pa printerens skaerm, ndr der er lagt papir i et magasin.
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Papir/medier, der kan skade printeren

Printeren kan anvende forskellige papir- og materialetyper til dine udskrivningsopgaver. Noget
materiale kan dog forringe udskrivningskvaliteten, fordrsage flere papirstop eller edelaegge printeren.

Anvend ikke felgende:

Ru eller porest materiale

Inkjet-papir

Glossy eller coated papir, der ikke er beregnet til laser

Papir, som er fotokopieret

Papir, der er foldet eller krollet

Papir med udstansninger eller perforeringer

Haeftet papir

Konvolutter med ruder, metalhaegter, sideforseglinger eller klaebestrimmel
Forede konvolutter

Plasticmedier

Retningslinjer for opbevaring af papir

Gode opbevaringsforhold for dit papir og andet materiale sikrer optimal udskrivningskvalitet.

52

Opbevar papir i merke, kelige, forholdvis terre omgivelser. De fleste papirtyper pavirkes af
ultraviolet og synligt lys. Ultraviolet-lys, som udsendes af solen og lysstofrer, er iser skadeligt for
papir og materialer.

Intensiteten og leengden af bestraling ber minimeres og undgds sd vidt muligt.

Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

Opbevar ikke papir eller materiale pa loftet, i kekkenet, garagen eller kaelderen. Der er starre
sandsynlighed for fugt i disse rum.

Papir skal opbevares fladt pd paller, bokse, hylder eller skabe.

Opbevar ikke mad og drikke i omréder, hvor papir opbevares eller héndteres.

Abn ikke forseglede pakker med papir, fer du er klar til at laagge dem i printeren. Opbevar papir i

deres originale indpakningsmateriale. Indpakningsmaterialet indeholder et vandskyende lag, som
beskytter papiret mod vand og fugt.

Noget specialpapir leveres i plasticposer, som kan genforsegles. Opbevar papir og materiale i
posen, indtil det skal bruges. Laeg ubrugt materiale tilbage i indpakningen, og forsegl det igen for
at beskytte det mod ydre pavirkning.
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Ilaegning af papir

I dette afsnit beskrives:

Ilaegning af papir i magasin 1 til 4 pa side 53

Ilzegning af papir i magasin 5 (specialmagasin) pa side 55
Ilzegning af konvolutter i magasin 5 (specialmagasin) pé side 57
Laeg konvolutter i konvolutmagasin pd side 58

Udskrivning p& specialmaterialer pa side 60

Valg det rigtige magasin, afhaengigt af hvilket papir der skal anvendes. Se Recommended Media
(Anbefalede medier) pé side 51 for flere oplysninger.

Ilaegning af papir i magasin 1 til 4

Felgende papir- og materialetyper kan laegges i magasin 1, 2, 3 og 4:

Almindeligt papir
Almindeligt papir, side 2 (papir, hvor der udskrives pd en side)
Kvalitetspapir

Forhullet papir

Brevhoved

Tykt papir

Tykt papir, side 2

Ekstra tykt papir

Ekstra tykt papir, side 2
Ekstra tykt papir Plus

Ekstra tykt papir Plus, side 2
Genbrugspapir

Etiketter

Tykke etiketter

Ekstra tykke etiketter
Fortrykt papir

Glossy papir

Glossy papir, side 2

Tykt glossy papir

Tykt glossy papir, side 2
Ekstra tykt, glossy papir
Ekstra tykt, glossy papir, side 2

Magasin 1, magasin 2, magasin 3 og magasin 4 kan indeholde op til 560 ark, 80 g/m? papir med
format pad mellem A5, 148 x 210 mm og op til A3, 297 x 420 mm.
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Desuden understattes falgende brugerdefinerede formater: Papir med en X-bredde p& mellem 182 og

432 mm og en Y-leengde pa mellem 140 og 297 mm. Brugerdefinerede papirformater kan angives i
enheder pd 1 millimeter.

Magasin 1, magasin 2, magasin 3 og magasin 4 kan indeholde papir med vaegt pd mellem 60 og 256 g/m2

Sd&dan laegges papir i magasin 1, magasin 2, magasin 3 og magasin 4:
1. Trek magasinet ud.

wc7120-021

A ADVARSEL: Abn ikke alle magasiner pd én gang. Printeren kan vaelte og kan forarsage skader.

wc7120-031

2. Luft papiret, sa det ikke haenger sammen langs kanterne, for der leegges papir i et magasin. Derved

mindskes risikoen for papirstop.

3. Flyt evt. papirstyrene udad for at ileegge det nye papir. Sidestyr og forreste styr flyttes vha.
udlgserne pa hvert styr. Placer dem i deres nye position. Slip udlgserne for at fastlése styrene i
deres nye position.

wc7120-027
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4. Laeg papiret helt op mod venstre kant af magasinet.

wc7120-028

Bemaerk: Lag ikke papir i over maks. linjen i magasinet. Ellers kan der opsté papirstop.

5. Placer styrene, s@ de netop rerer ved kanten af stakken.

wc7120-029

6. Skub magasinet helt ind i printeren.
7. Velg ensket papirformat, - type eller -farve pa printerens skaerm, og tryk pé Bekreeft.
8. Huvis du ikke har aendret type, skal du trykke pa Bekraeft pd skeermen.

Ilaegning af papir i magasin 5 (specialmagasin)

Specialmagasinet kan anvendes til forskellige materialetyper og specialformater. Magasinet
anvendes primaert til sma opgaver, som kraever specialmateriale. Specialmagasinet findes pd venstre
side af printeren. Traek forlaengeren ud, hvis der anvendes store papirformater. Nar du har lagt papir i
specialmagasinet, skal du kontrollere, at magasinets indstillinger pé& skaermen svarer til det ilagte
papirformat og type.

Felgende papirtyper kan laegges i magasin 5 (specialmagasinet):
e Almindeligt papir

e Almindeligt papir, side 2

e Kvalitetspapir

e  Forhullet papir

e  Brevhoved

e  Tykt papir

e  Ekstra tykt papir

e  Ekstra tykt papir, side 2
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e  Genbrugspapir

e  Etiketter

o  Tykke etiketter

e  Fortrykt papir

e Konvolut

e  Glossy papir

e  Glossy papir, side 2

e  Tykt, glossy papir

e  Tykt glossy papir, side 2

Magasin 5 (specialmagasin) kan indeholde op til 50 ark, 80 g/m? papir.

Magasin 5 (specialmagasinet) kan anvendes til folgende papirformater: A6, 100 x 148 mm til A3,
297 x 420 mm.

Desuden understattes falgende brugerdefinerede formater: Papir med en X-bredde p& mellem 98
0g 432 mm og en Y-laengde pd mellem 89 og 297 mm. Brugerdefinerede papirformater kan angives
i enheder pa 1 millimeter.

Magasin 5 (specialmagasin) kan anvendes til papir med vaegt pd mellem 60 og 216 g/m?2.

Sa&dan laegges papir i magasin 5 (specialmagasin):
1. Abn magasin 5 ved at dreje det udad. Traek magasinforlaengeren lige ud, til den stopper, ved brug
af store papirformater.

\

D

A

2. Ileeg papiret med kort eller lang fremferingskant. Store papirformater kan kun fremfgres med den
korte kant ferst.

\

NN

M

wc7120-02

=
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Udskrivning

Placer styrene, sa de netop rerer ved kanten af papiret.

NN

M

wc7120-025
Bemaerk: Lag ikke papir i over maks. linjen i magasinet. Ellers kan der opsté papirstop.

Valg ensket papirformat, - type eller -farve pa printerens skaerm, og tryk pa Bekraeft.
Hvis du ikke har aendret type, skal du trykke pa Bekraeft pd skaermen.

Ilaegning af konvolutter i magasin 5 (specialmagasin)

Magasin 5 (specialmagasinet) kan hdndtere Monarch- og Commercial nr. 10-konvolutter.

Magasin 5 (specialmagasin) kan anvendes til papir med vaegt pd mellem 75 og 90 g/m2.

Sadan leegges konvolutter i magasin 5 (specialmagasin):

1.
2.

Laeg konvolutter i magasin 5 (specialmagasin).
Placer styrene, sa de netop rerer ved kanten af papiret.

Bemaerk: Laeg ikke konvolutter i over maks. linjen for at undgad driftsstop.

Veelg konvolutformatet pd printerens skaerm, og tryk pa Bekraeft.

Konfiguration af konvolutmagasin

Bemaerk: Konvolutmagasinet (tilbehar) ger det muligt at anvende en sterre maengde konvolutter
end i specialmagasinet. Konvolutmagasinet erstatter magasin 1 i printeren, og skal konfigureres,
for det kan anvendes. Standardmagasinet (magasin 1) kan ikke anvendes, nér konvolutmagasinet
er installeret.

Folg fremgangsmaden herunder for at konfigurere konvolutmagasinet.

1.

s W N

0 0o N o U

Fjern magasin 1 i printeren.

Seet konvolutmagasinet i magasin 1s position.

Pa betjeningspanelet skal du trykke pa knappen Login/logud-knappen.

Anvend tastaturet pd skaermen til at indtaste admin, og tryk pa Naeste. Indtast 1111, og tryk
pé Accept.

Tryk p& knappen Maskinstatus.

Tryk pa fanen Vaerktgjer, og vaelg Systemindstillinger.

Tryk pd Generelle indstillinger.

Under Funktioner skal du rulle ned til Andre indstillinger.

Under Side skal du trykke pa ned-tasten for at se side 2 og 3.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Tryk pd Konfiguration af Magasin 1 og dernaest Skift indstilling.

Tryk pa Tilkoblet som konvolutfremfarer, Gem, og valg Luk.

Under Funktioner skal du rulle ned til Magasinindstillinger.

Velg Egenskaber for papirmagasiner og dernaest Magasin 1.

Marker afkrydsningsfeltet Konvolutfremferer, og vaelg Skift indstilling.
Kontroller, at Papirtype er indstillet til Konvolut.

Valg det gnskede konvolutformat under Papirformat.

Tryk pd Gem, Bekraeft og to gange pd Luk.

Konvolutmagasinet kan nu anvendes.

Leeg konvolutter i konvolutmagasin

Konvolutmagasinet kan héndtere Monarch-, Commercial nr. 10-, ISO C-5-, DL- og brugerdefinerede
konvolutter med formater pd mellem 148 x 241 mm til 98 x 162 mm. Konvolutformat skal vaelges
pd skarmen.

Specialmagasinet kan anvendes til konvolutter med vaegt p& mellem 75 og 90 g/m?2.

Sa&dan laegger du konvolutter i konvolutmagasinet:

1.

2.

58

Traek konvolutmagasinet ud.

wc7120-030
Flyt evt. papirstyrene udad for at ileegge de nye konvolutter. Sidestyr og forreste styr flyttes vha.
udleserne pa hvert styr. Placer dem i deres nye position. Slip udlgserne for at fastlase styrene i
deres nye position.

wc7120-033
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3. Leeg konvolutterne i specialmagasinet med klapsiden nedad. Klapperne skal veere lukkede og langs
forkanten mod magasinets venstre side.

Bemaerkninger:
e Der udskrives pd den side, som vender opad.
e Lag ikke konvolutter i over maks. linjen i magasinet. Ellers kan der opsté stop.

wc7120-032
4,  Juster papirstyrene i konvolutmagasinet, sé de netop rerer ved kanten af stakken.

wc7120-035

5. Skub magasinet helt ind i printeren.

6. Huvis du laegger et andet konvolutformat i, skal du trykke Skift indstilling pa skeermen og vaelge
konvolutformatet pa skarmen. Tryk derefter pd Gem og Bekraeft.

7. Huvis du leegger flere konvolutter med samme format i, skal du trykke pa Bekraeft pa skaeermen.
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Udskrivning pa specialmaterialer

I dette afsnit beskrives:

Udskrivning pa konvolutter pé side 60

Udskrivning pa etiketter pa side 61

Udskrivning pa glossy papir pa side 61

Oprettelse og lagring af brugerdefinerede formater pé side 86

Udskrivning pa konvolutter

Konvolutter kan udskrives fra magasin 5 (specialmagasin) eller fra konvolutmagasinet (tilbehegr), som
iseettes, hvor magasin 1 normalt er placeret.

Retningslinjer

God udskrivning pd konvolutter afhaenger af konvolutternes kvalitet og tekstur. Prov et andet
konvolutmaerke, hvis du ikke opnér det @nskede resultat.

Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

Ubrugte konvolutter skal opbevares i deres oprindelige indpakning for at undga fugtighed/terhed,
som kan forringe udskrivningkvaliteten og fordrsage buning. For meget fugtighed kan forsegle
konvolutterne for eller under udskrivningen.

Anvend ikke forede konvolutter.

Sadan udskriver du konvolutter:

1.
2.

Laeg konvolutter i det snskede magasin.

Gor et af felgende i printerdriveren:

e Vzlg Konvolut som papirtype.

e Valg Magasin 5 (specialmagasin) som papirmagasinet.

e  Kontroller, at konvolutmagasinet er isat i stedet for magasin 1, og vaelg Magasin 1 som magasin.

Bemaerk: Der kan opsté buning eller praegning, nér der udskrives pé konvolutter.

@ FORSIGTIG: Anvend aldrig konvolutter med ruder eller metalclips, da de kan gdeleegge printeren.

60

Skader, forarsaget af brug af ikke understottede konvolutter, daekkes ikke af Xerox-garantien,
serviceaftalen eller Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti). Total Satisfaction
Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA og Canada. Daekning kan variere udenfor
disse omrader. Kontakti din lokale Xerox-repraesentant for flere oplysninger.
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Udskrivning pa etiketter

Etiketter kan udskrives fra magasin 1, 2, 3, 4 og 5 (specialmagasinet).

Retningslinjer

e Anvend etiketter, som er beregnet til laserudskrivning.

e Anvend ikke vinyl-etiketter.

e Anvend ikke etiketter med tort klaebemiddel.

e Udskriv kun pd den ene side af et ark etiketter.

e Anvend ikke ark, hvor der mangler etiketter. Det kan edeleegge printeren.

e  Opbevar ubrugte etiketter fladt i deres originale indpakning. Opbevar etikettearkene i deres
oprindelig indpakning, indtil de skal anvendes i maskinen. Laeg ubrugte etiketteark tilbage i deres
oprindelige indpakning, og forsegl den, indtil naeste gang du skal udskrive pa etiketter.

e  Opbevar ikke etiketter i rum, som er meget tarre eller meget fugtige eller ekstremt varme eller
kolde omgivelser. Hvis de opbevares i sddanne ekstreme forhold, kan det forringe
udskrivningskvaliteten eller fordrsage stop i printeren.

e Vend ofte stakken. Lange opbevaringsperioder under ekstreme forhold kan bue etiketteark, hvilket
kan forarsage stop i printeren.

Sé&dan udskriver du pd etiketter:
1. Leeg etiketter i det enskede magasin.
2. Gor et af folgende i printerdriveren:
e  Vexlg Etiketter som papirtype.
e Angiv magasinet med etiketterne, som papirmagasinet.

Udskrivning pd glossy papir
Glossy papir kan udskrives fra magasin 1, 2, 3, 4 og 5 (specialmagasinet).

To order paper or specialty media, contact your local reseller or go to the Xerox Supplies website for
your printer: www.xerox.com/office/WC7120supplies.

Retningslinjer

o Abn ikke forseglede pakker med glossy papir, fer du er klar til at leegge dem i printeren.

e  Opbevar glossy papir i dets originale indpakningsmateriale.

e Fjern alt andet papir i magasinet, for du ileegger glossy papir.

e Ileeg kun den maengde glossy papir, du planlaegger at bruge, og fjern ubrugt papir fra magasinet, nar
udskrivningen er feerdig. Laeg det ubrugte papir tilbage i den originale emballage, som forsegles.

e Vend ofte stakken. Lange opbevaringsperioder under ekstreme forhold kan bue glossy papir,
hvilket kan forarsage stop i printeren.
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Udskrivning

Fremgangsmade

1. Laeg glossy papir i det enskede magasin.
2. Gor et af folgende i printerdriveren:
e Vealg Glossy papir som papirtype.
e Angiv magasinet med glossy papir, som papirmagasinet.
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Valg af udskrivningsindstillinger

Udskrivningsindstillinger angives som Udskriftsindstillinger i Windows og Xerox-funktioner i Macintosh.
Udskrivningsindstillinger omfatter indstillinger for 2-sidet udskrivning, sidelayout og printkvalitet.

e  Udskrivningsindstillinger for Windows pd side 63

e Valg af standardindstillinger for udskrivning Windows pé side 65

e Valg af udskriftsindstillinger for en enkelt opgave Windows pa side 65

e Gem et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger Windows péd side 65
e Valg af efterbehandlingsfunktioner Windows pé side 65

e Udskriftsindstillinger Macintosh pd side 66

e Valg af indstillinger til en enkelt opgave Macintosh pd side 67

e Gem et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger Macintosh pd side 67
e Valg af efterbehandlingsfunktioner Macintosh pé side 67

Udskrivningsindstillinger for Windows

Nedenstdende tabel viser de indstillinger, der findes i vinduet Udskriftsindstillinger.

PCL6-udskrivningsindstillinger E?ij(sricvr:ll:i):lgsindstillinger
Papir/output Opgavetype Opgavetype

Papirformat, papirfarve, papirtype, magasin | Papirformat, papirfarve, papirtype

1- eller 2-sidet 0g papirmagasin

Efterbehandling (hvis en efterbehandler 1- eller 2-sidet

er installeret) Efterbehandling (hvis en efterbehandler

Udskrivningskvalitet er installeret)

Udfaldsbakke Udskrivningskvalitet

Udfaldsbakke

Specialsider Omslag Omslag

Indsaet Indseet

Undtagelsessider Undtagelsessider
Farvemuligheder Automatisk farve Automatisk farve
(Farvekorrigering) Sort/hvid konvertering Sort/hvid konvertering

Farvejustering Farvejustering
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PCL6-udskrivningsindstillinger POStSF”Pt' . -
udskrivningsindstillinger
Layout/Vandmaerke | Sider pr. ark (N sider pr. ark) Sider pr. ark (N sider pr. ark)
Pjecelayout Pjecelayout
Papirformat til pjece, margener Papirformat til pjece, margener,
Retning midtersletning og beskaering
1- eller 2-sidet udskrivning Retning
Pjecekanter 1- eller 2-sidet udskrivning
Vandmeerke Pjecekanter
Vandmaerke
Avanceret Papir/output Papir/output
e Kopiantal e Kopiantal
e Sortering e Sortering
e Bannerark e Bannerark
e Forskydning e Forskydning
e Specialmagasinets fremfaringskant e Specialmagasinets fremferingskant
Printkvalitet Printkvalitet
e Reduktion/forsterrelse o Reduktion/forsterrelse
e Kladde e Kladde
e Glansniveau e Glansniveau
Avancerede udskrivningsfunktioner e Spejlvendt output
Optimering af udskrivning e  PostScript Pass-through
TrueType font-erstatning Pjecelayout
Indleesning af TrueType-fonte o Pjecerekkefolge
Avancerede udskrivningsfunktioner
TrueType font-erstatning
Indlaesning af TrueType-fonte
PostScript-valgmuligheder
PostScript-sprogniveau
PostScript-fejlbehandler
Der er hjeelp i alle faner. Hvis du har brug for flere oplysninger om Windows-printerdriverfunktioner, kan du klikke
pda knappen Hjaelp i nederste, venstre hjerne pa alle fanerne i vinduet Egenskaber eller Udskriftsindstillinger.
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Valg af standardindstillinger for udskrivning Windows

Ved udskrivning fra en softwareapplikation anvender printeren de opgaveindstillinger, der er valgt i
vinduet Udskriftsindstillinger. Du kan vaelge dine mest anvendte udskrivningsindstillinger og gemme
dem, sé& du ikke behaver at 2ndre dem ved hver udskrivning.

Sa&dan aendres udskrivningsindstillinger:
1. Klik pa Windows-knappen Start, veelg Indstillinger, og klik pa Printere og faxenheder.

2. I vinduet Printere og faxenheder skal du hejreklikke pa ikonet for din printer og klikke
pd Udskriftsindstillinger.

3. Klik pa fanerne i vinduet Udskriftsindstillinger, veelg de gnskede indstillinger, og klik pa OK.

Bemaerk: Hvis du har brug for flere oplysninger om Windows-udskrivningsfunktioner, kan du klikke
pd knappen Hjaelp i nederste, venstre hjgrne pd alle fanerne i vinduet Udskriftsindstillinger.

Valg af udskriftsindstillinger for en enkelt opgave Windows

For at anvende specifikke udskriftsindstillinger for en enkelt opgave skal du sendre
udskriftsegenskaberne, for du sender opgaven til printeren. Disse indstillinger tilsidesaetter kun
standardindstillingerne for den aktuelle udskrivningsopgave.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pé Filer og Udskriv.

2. Velg printeren. Klik pd Egenskaber for at dbne vinduet Egenskaber. Klik pé fanerne i vinduet
Udskriftsindstillinger, og vaelg de gnskede indstillinger.

3. Klik pa OK for at gemme, og luk vinduet Egenskaber.
4,  Udskriv opgaven.

Gem et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger Windows

Du kan definere og gemme et saet udskriftsindstillinger, s@ de hurtigt kan anvendes for
fremtidige udskrivningsopgaver.

Folg fremgangsmaden herunder for at gemme et saet udskriftsindstillinger:
1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Filer og Udskriv.

2. Veelg printeren, og klik pd Egenskaber. Klik pd fanerne i vinduet Udskriftsindstillinger, og veelg de
enskede indstillinger.

3. Klik pa Gemte indstillinger nederst i vinduet Egenskaber, og klik p& Gem som.
4. Indtast et navn for saettet af udskriftsindstillinger, og klik pa OK.
Indstillingerne gemmes og vises i listen. Vaelg navnet i listen for at udskrive med disse indstillinger.

Valg af efterbehandlingsfunktioner Windows

Hvis Integrated Office Finisher eller Office Finisher LX (tilbeher) er installeret pa printeren, skal du
veelge efterbehandlingsfunktionerne i printerdriveren.

Sadan veelges efterbehandlingsfunktioner i printerdriveren:
1. Velg fanen Papir/output.
2. Klik pa pilen til hgjre for Efterbehandling, og klik pé de enskede efterbehandlingsfunktioner.
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Udskriftsindstillinger Macintosh

Felgende tabel viser udskriftsindstillingerne i en rullemenu i udskrivningsdialogboksen Xerox-funktioner.

Menu Udskrivningsindstillinger

Papir/output Specialsider

o Tilfej omslag

o Tilfgj indsaet

o Tilfgj undtagelser
Layout/Vandmaerke

e Pjecelayout

e Sidekanter

e Pjecer

e Vandmaerke
Farvemuligheder

e Automatisk

e Sort/hvid
Avanceret

o Pjeceraekkefolge

e Bannerark

e Forskydning

e Spejlvendt output
e Optimering af udskrivning

Opgavetype Normal

Fortrolig udskrivning
Provesaet

Udskudt udskrivning
Gemt opgave

Fax

Papir Anden farve
Anden type

1- eller 2-sidet udskrivning | 1-sidet udskrivning
2-sidet udskrivning
2-sidet, blokformat

Udskrivningskvalitet Hgj oplasning
Hoj kvalitet
Hej hastighed

Der er hjaelp tilgeengelig i alle menuer. Klik pa Hjaelp nederst til venstre pd enhver udskrivningsdialogboks for
flere oplysninger om indstillinger for Macintosh-printerdrivere.
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Valg af indstillinger til en enkelt opgave Macintosh

For at anvende specifikke udskriftsindstillinger for en enkelt opgave skal du sendre
udskriftsindstillingerne, for du sender opgaven til printeren.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Arkiv og Udskriv.
Veelg din printer i listen over printere.

Vzlg Xerox-funktioner i menuen Kopier og sider.

Veelg de onskede udskrivningsindstillinger i rullelisterne.

s whN

Klik pa Udskriv for at udskrive opgaven.

Gem et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger Macintosh

Du kan definere og gemme et saet indstillinger, sé de hurtigt kan anvendes for
fremtidige udskrivningsopgaver.

Folg fremgangsmaden herunder for at gemme et saet udskriftsindstillinger:

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Arkiv og Udskriv.

Veelg din printer i listen over printere.

Velg de onskede udskriftsindstillinger i rullemenuerne i dialogboksen Udskriv.
I menuen Arkiverede indstillinger skal du vaelge Gem som.

&~ whN

Indtast et navn for udskriftsindstillingerne, og klik pa OK.

Saettet gemmes og vises i listen Arkiverede indstillinger. Valg navnet i listen for at udskrive med
disse indstillinger.

Valg af efterbehandlingsfunktioner Macintosh

Hvis Integrated Office Finisher eller Office Finisher LX (tilbeher) er installeret pa printeren, skal du
veelge efterbehandlingsfunktionerne, f.eks. haeftning og falsning, i printerdriveren.

Sadan vzlges efterbehandlingsfunktioner i Macintosh-printerdriveren:
1. Klik pa menuen Kopier og sider i printerdriveren, og vaelg Xerox-funktioner.

2. Klik pa pilen til hgjre for Efterbehandling i dialogboksen Papir/output, og veelg de
onskede efterbehandlingsfunktioner.
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Udskrivning pd begge sider af papiret

e  Papirtyper for automatisk 2-sidet udskrivning pé side 68
e Udskrivning af 2-sidet dokument pé side 69
e Indstillinger for 2-sidet layout pé side 69

Papirtyper for automatisk 2-sidet udskrivning

Printeren kan automatisk udskrive et 2-sidet dokument pa understettet papir. Inden udskrivning af et
2-sidet dokument skal du kontrollere, at papirtype og -vaegt understottes.

Der kan anvendes papir med vaegt pd mellem 60 og 169 g/m? for automatisk 2-sidet udskrivning.

Felgende papirtyper kan anvendes til automatisk 2-sidet udskrivning:
e Almindeligt papir

e Brevhoved

e  Tykt papir

e  Genbrugspapir

e Kvalitetspapir

e  Fortrykt papir

e  Glossy papir

e  Forhullet papir

Felgende papir og materialer kan ikke bruges til 2-sidet udskrivning:
e  Fortrykt (papir, som er laserprintet eller kopieret)

e  Konvolutter

o  Etiketter

e "Die-cut"-specialmateriale, f.eks. visitkort

e  Ekstra tykt papir

e  Tykt glossy papir

Se Recommended Media (Anbefalede medier) pé side 51 for flere oplysninger.
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Udskrivning af 2-sidet dokument

De tilgeengelige indstillinger for automatisk 2-sidet udskrivning er angivet i printerdriveren.

Programmets indstillinger for hej- eller tvaerformat anvendes.

Windows

1. Velg fanen Papir/output.
2. Vealg 2-sidet eller 2-sidet, blokformat under 1- eller 2-sidet.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du veelge Xerox-funktioner.
2. Velg 2-sidet eller 2-sidet, blokformat under 1- eller 2-sidet.

Indstillinger for 2-sidet layout

Udskrivning

Du kan veelge sidelayout ved 2-sidet udskrivning, som afger, hvordan siderne vendes. Disse indstillinger

tilsidesaetter sideindstillingerne i applikationen.

Stdende Liggende

1. ) - T

Staende Stdende Liggende Liggende
2-sidet udskrivning 2-sidet, blokformat 2-sidet udskrivning 2-sidet, blokformat
Windows
1. Klik pa fanen Layout/vandmaerke i printerdriveren.
2. Klik pa Staende, Liggende eller Roteret, liggende under Indstillinger for sidelayout.
3. Klik pa 2-sidet eller 2-sidet, blokformat under Indstillinger for sidelayout.
4. Klik pa OK.

Macintosh

1. Klik pa Staende, Liggende eller Roteret, liggende sideretning.
2. Vealg Xerox-funktioner fra menuen Kopier og sider i dialogboksen for udskrivning.
3. Klik pa 2-sidet eller 2-sidet, blokformat.
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Valg af papir

Ndr opgaven sendes til printeren, kan du enten lade printeren automatisk vaelge hvilket papir, der
anvendes, ud fra det valgte dokumentformat, papirtype og papirfarve, eller veelg et bestemt magasin,
som indeholder det gnskede papir.

Windows

1.

2. Velg et papirformat ved at klikke pd pilen ved siden af feltet Papir, og veelg dernaest Andet
format. Vaelg i vinduet Papirformat formatet fra menuen Outputformat, og klik pa OK.

3. Klik p& pilen ved siden of feltet Papir for at andre papirfarve. Veelg papirfarven i menuen Anden farve.

4,  Klik pa pilen ved siden af feltet Papir for at 2endre papirtype. Veelg papirtypen i menuen Anden type.

5. Klik p& pilen ved siden af feltet Papir for at vaelge et magasin. Veelg et magasin i menuen Magasin.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke p& menuen Kopier og sider og Papirfremfgring.

2. Irullelisten Alle sider fra skal du veelge Vaelg automatisk for at vaelge papir baseret pd
applikationens indstillinger, eller vaelg en bestemt papirtype eller et bestemt papirmagasin.
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Udskrivning af flere sider pa hvert ark (N sider
pr. ark)

Nar du udskriver et flersidet dokument, kan du veelge at udskrive flere sider pa hvert ark. Der kan
udskrives 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sider pr. ark.

Windows

1. Klik pa fanen Layout/vandmaerke i printerdriveren.

2. Klik pa Sider pr. ark (N sider pr. ark).

3. Klik pa knappen for det antal sider, der skal placeres pd hver side af arket.
4. Klik pa OK.

Macintosh

1. I dialogboksen Udskriv skal du klikke p& menuen Kopier og sider og Layout.
2. Velg antal Sider pr. ark og Retning.
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Udskrivning af pjecer

Med 1- eller 2-sidet udskrivning kan du udskrive et dokument som en lille pjece. Du kan fremstille pjecer
med et hvilket som helst format, som understettes af 2-sidet udskrivning. Driveren reducerer automatisk
hver side og udskriver 4 sider p& hvert ark (2 pd hver side). Siderne udskrives i korrekt raekkefglge, sé du kan
folde og hafte arkene som en pjece.

Bemzerk: Der kan oprettes pjecer med A4-papir (210 mm x 297 mm) og A3-papir (297 mm x 420 mm).

Ndr du udskriver pjecer vha. Windows PostScript- eller Macintosh-driveren, kan du angive midtersletning

og krympning.

e Midtersletning: Angiver den vandrette afstand (i punkter) mellem sidens billeder. Et punkt er lig
med 0,35 mm.

e  Krympning: Angiver, hvor meget billeder forskydes udad (i tiendedele af et punkt). Dette
kompenserer for det foldede papirs tykkelse, som ellers vil betyde, at billedet pd indersiden
forskydes en smule udad, nar pjecen foldes. Du kan valge en veerdi pd mellem 0 og 1,0 punkter.

Midtersletning Krympning

Udskrivning af pjecer pd haefte-/falseenhed

Windows

1. I printerdriveren skal du klikke pa fanen Papir/output. Klik p& pilen til hgjre for Efterbehandling,
og veelg Pjecer.
2. Velg en af falgende muligheder i pjecevinduet under Pjeceefterbehandling:
e Klik p& Nej: Ingen foldning eller haftning.
o Klik p& Pjecefalsning: 2-foldning, maks. 5 ark.
e Klik pa Pjecefalsning og haftning: 2-foldning og ryghaftning, maks. 15 ark.
3. Velg en af felgende muligheder under Pjecelayout:
o Klik p& Nej, hvis dokumentet allerede har format som en pjece.

e Klik p& Pjecelayout for at lade printeren opseette siderne som en pjece. Klik p& Udskriv
sidekanter efter behov.
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4. Papirformatet vaelges automatisk. Papirformatet kan veaelges manuelt under Papirformat til pjece ved
at fjerne markeringen i afkrydsningsfeltet Automatisk valg, klikke pd pil-ned og vaelge papirformat.

5. I PostScript-driveren indstilles vaerdierne for midtersletning og krympning automatisk. Vaerdier for
midtersletning og krympning vaelges manuelt ved at klikke pd pilene.

6. Klik pa OK.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke pa Kopier og sider, Xerox-funktioner og Papir/output.

2. Klik pa pilen til hgjre for Efterbehandling, og vzelg Pjecer.

3. Velg en af felgende muligheder i dialogvinduet for pjecer under Efterbehandling af pjecer:
e Klik p& Nej: Ingen foldning eller haftning.
e Klik pa Pjecefalsning: 2-foldning, maks. 5 ark.
o Klik pa Pjecefalsning og haftning: 2-foldning og ryghaeftning, maks. 15 ark.

4. Velg en af felgende muligheder under Pjecelayout:
e Klik p& Nej, hvis dokumentet allerede har format som en pjece.
e Klik pa Pjecelayout for at lade printeren opseette siderne som en pjece. Klik pa Udskriv

sidekanter efter behov.

5. Papirformatet vaelges automatisk. Papirformatet angives manuelt under Papirformat til pjece ved
at klikke pa pil-ned og veelge papirformatet.

6. Verdierne for midtersletning og krympning indstilles automatisk. Vaerdier for midtersletning og
krympning valges manuelt ved at klikke p& pilene.

7.  Klik pa OK.

Udskrivning af pjecer p& andet udstyr end hafte-/falseenhed

Windows

1. Klik pa fanen Layout/vandmaerke i printerdriveren.

2. Klik pa Pjecelayout og Indstillinger for pjecer.

3. Papirformatet vaelges automatisk. Papirformatet kan vaelges manuelt under Papirformat til pjece
ved at fjerne markeringen i afkrydsningsfeltet Automatisk valg, klikke pé& pil-ned og veelge det
onskede papirformat.

4. For at inaktivere pjecemargener skal du klikke p& ned-pilen og vaelge Ingen.

5. I PostScript-driveren indstilles vaerdierne for midtersletning og krympning automatisk. Veerdier for
midtersletning og krympning vaelges manuelt ved at klikke pd pilene.

6. Klik pa OK.

7. Huvis det gnskes, kan du vaelge Med sidekanter i rullelisten.

8. Klik pa OK.
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Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke p& Kopier og sider, Xerox-funktioner og
Layout/vandmaerke.

2. Klik pa Aktiveret under Pjecelayout.

3. Klik pa Indstillinger for pjecer.

4. Papirformatet veelges automatisk. Papirformatet kan vaelges manuelt under Papirformat til pjece ved
at fjerne markeringen i afkrydsningsfeltet Automatisk valg, klikke p& pil-ned og vaelge papirformat.

5. Verdierne for midtersletning og krympning indstilles automatisk. Vaerdier for midtersletning og
krympning valges manuelt ved at klikke p& pilene.

6. Klik pa OK.
7.  Klik pa Udskriv sidekanter efter behov.
8. Klik pa OK.
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Anvendelse af farvekorrektion

I dette afsnit beskrives:

e Farvekorrektion Windows pé side 75
e Farvekorrektion Macintosh pa side 75
e Valg af farvekorrektion pa side 76

Funktioner til farvekorrektion viser simuleringer af forskelligt farveudstyr. Automatisk anbefales som
korrigering for almindelig billedbehandling. Se nedenstdende tabeller for at finde den rigtige funktion.

Farvekorrektion Windows

PCL 6-printerdriver

Farvekorrektion Beskrivelse

Automatisk farve (anbefales) | Anvender bedste farvekorrektion for tekst, grafik og billeder.

Sort/hvid Konverterer alle farver til sort/hvid eller gratoner.

Farvejustering Veelg enten Automatisk, sSRGB, Sort/hvid eller Ingen.

PostScript-printerdriver

Farvekorrektion Beskrivelse

Automatisk farve (anbefales) | Anvender bedste farvekorrektion for tekst, grafik og billeder.

Sort/hvid Konverterer alle farver til sort/hvid eller gratoner.

Farvejustering Vzlg enten Lysere/mearkere, Automatisk, SRGB, Sort/hvid, Ingen, CMYK
Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.

Farvekorrektion Macintosh

Automatisk (anbefales) Anvender bedste farvekorrektion for tekst, grafik og billeder.
Sort/hvid Konverterer alle farver til sort/hvid eller gratoner.
CMYK-kildefarve Velg enten Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.
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Valg af farvekorrektion

Windows

1. I printerdriveren skal du klikke pé fanen Farvemuligheder.
2. Velg den onskede farvekorrigering: Automatisk eller Sort/hvid.
3. Sadan foretages yderligere farvejusteringer:
o Klik pd knappen Farvejusteringer, og klik derefter pa linjen Farvejusteringer.

e Ivinduet Farvejusteringer skal du klikke pilen og derefter pd Automatisk, sSRGB, Sort/hvid
eller Ingen.

e I PostScript-printerdriveren skal du flytte Lysere/mearkere-skyderen til hgjre for at gere
farverne i udskrivningsopgaven lysere eller til venstre for at gere farverne mearkere.

e [ PostScript-printerdriveren skal du vaelge den gnskede tryksimulering ved at klikke pd pilen
CMYK-farve. Velg dernzest enten Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv under menuen Kopier og sider skal du klikke pé Xerox-funktioner. Valg
Printkvalitet og Farvekorrektion.

2. Velg den enskede farvekorrigering Automatisk, sSRGB, Sort/hvid eller Press Match.

3. Velg den gnskede tryksimulering ved at klikke pé pilen CMYK-kildefarve, og vaelg dernaest enten
Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.

76 WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Udskrivning

Udskrivning i sort/hvid

Windows

1. Klik pa Egenskaber i printerdriveren, og veelg fanen Farvemuligheder.
2. Klik pa Sort/hvid under Farvejustering, og klik p& OK.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke pd Kopier og sider, Xerox-funktioner og Farvemuligheder.
2. Klik pa Sort/hvid i Farvejustering.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter 77
Betjeningsvejledning



Udskrivning

Udskrivning at omslag

Omslag er farste eller sidste side i et dokument. Du kan valge et andet papirmagasin for omslag end
for resten af opgaven. Du kan f.eks. bruge papir med dit firmas brevhoved til farste side i opgaven eller
anvende tykt papir til ferste og sidste side i en rapport.

e Anvend det tilgeengelige magasin til fremfering af omslagspapir.
e Kontroller, at omslagspapiret har samme format, som det papir, der anvendes til selve opgaven.

Hvis du vaelger et andet format i printerdriveren end i det magasin, du vaelger som
omslagsmagasin, udskrives dine omslag pd samme papir som resten af opgaven.

Der findes felgende omslagsmuligheder:

e Ingen omslag: Udskriver ferste og sidste side i opgaven fra samme magasin som resten af opgaven.
e  Kun forside: Udskriver forste side i opgaven pé papir fra det valgte magasin.

e  Kun bagside: Udskriver sidste side i opgaven pa papir fra det valgte magasin.

e For- og bagside: Samme: Papir for forsiden og for bagsiden fremfares fra det samme magasin.

e For- og bagside: Forskellige : Papir for forsiden og for bagsiden fremfares fra forskellige magasiner.

Omslag Udskrivning Sider trykt pa omslag
Forside 1-sidet udskrivning Side 1

2-sidet udskrivning Side 1 og 2
Bagside 1-sidet udskrivning Bagside

2-sidet udskrivning (sider med ulige sidetal) | Bagside

2-sidet udskrivning (sider med lige sidetal) Sidste to sider

Hvis indersiden af din forside skal forblive blank ved 2-sidet udskrivning, skal side 2 i din opgave vaere
blank. Se nedenst&ende tabel for indsaettelse af blanke sider, hvis bagsiden i opgaven skal forblive blank.

Udskrivning Sidste side med tekst Blanke sider

1-sidet udskrivning Indseet et blankt ark sidst i dokumentet.

2-sidet udskrivning (sider med ulige sidetal) Indsaet to blanke ark sidst i dokumentet.
(sider med lige sidetal) Indseet et blankt ark sidst i dokumentet.
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Windows

1. I printerdriveren skal du klikke p& fanen Specialsider.

2. Klik pa Tilfej omslag.

3. Velg de @nskede funktioner i vinduet Tilfgj omslag, og klik pa OK.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke p&4 Kopier og sider, Xerox-funktioner og Tilfaj omslag.
2. Klik pa For dokument eller Efter dokument.
3. Klik pa de gnskede indstillinger, og klik pé& OK.
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Udskrivning af indseet

Et indszet er en opdelingsside eller et mellemlaeg, som kan indseettes efter en udskrivningsopgave,
mellem kopier i en udskrivningsopgave eller mellem individuelle sider i en udskrivhingsopgave. Du skal
angive, hvilket magasin der skal anvendes til indsaet.

Indstillinger for indsaet: Placer indszet Efter side eller For side.
Antal indsaet: Angiver det antal sider, der skal indsaettes pé hvert sted.

Side(r): Angiv det sted, enten en side eller et antal sider, hvor indsattene skal placeres.
Individuelle sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Intervaller skal angives med en
streg. Hvis der f.eks. skal tilfgjes indszet efter side 1, 6,9, 10 og 11, skal du skrive: 1, 6, 9-11.

Papir: Feltet Papir viser standardformat, farve og type for papiret i Anvend opgaveindstillinger,
som skal anvendes til indsaet. Papiret til indsaet aendres ved at klikke pa pil-ned til hajre for omradet
Papir og velge et af felgende menupunkter:

e Andet format: Klik pa dette menupunkt, og klik pd det enskede papirformat til indsaettene.
e Anden farve: Klik pé dette menupunkt, og klik pa en papirfarve til indsaettene.

e Anden type: Klik pd dette menupunkt, og klik p& den @nskede papirtype til indsaettene.
Opgaveindstillinger: Viser egenskaberne for papiret til hovedparten af dokumentet.

Windows

1. I printerdriveren skal du klikke p& fanen Specialsider og valge Tilfgj indsaet.

2. Velg de @nskede funktioner i vinduet Indsaet, og klik p& OK.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke p& Kopier og sider, Xerox-funktioner og Specialsider.
2. Klik pa Tilfgj indsaet.

3. Velg de @nskede indstillinger, og klik pa OK.
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Udskrivning af undtagelsessider

Du kan vaelge egenskaber for sider i udskrivningsopgaven, som adskiller sig fra de indstillinger, der skal
anvendes til hovedparten af opgaven.

En udskrivningsopgave kan f.eks. indeholde 30 sider, der skal udskrives pé& standardformat og to sider,
der skal udskrives pd et andet papirformat. Veelg egenskaberne for disse to undtagelsessider i vinduet
Tilfej undtagelser, og veelg det andet papirformat.

e Side(r): Angiv det sted (side eller sideinterval), hvor undtagelsessiderne skal placeres. Individuelle
sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Intervaller skal angives med en streg. Hvis
der f.eks. skal tilfgjes undtagelsessider efter side 1, 6,9, 10 og 11, skal du skrive: 1, 6, 9-11.

e  Papir: Feltet Papir viser standardformat, farve og type for papiret i Anvend opgaveindstillinger,
som skal anvendes til undtagelsessiderne. Papir til undtagelsessider andres ved at klikke pa pil-ned
til hgjre for omradet Papir og vaelge et af falgende menupunkter:

e Andet format: Klik pa dette menupunkt, og klik pa det enskede papirformat til
undtagelsessiderne.

e Anden farve: Klik pé dette menupunkt, og klik pa en papirfarve til undtagelsessiderne.

e Anden type: Klik p& dette menupunkt, og klik p& den @nskede papirtype til undtagelsessiderne.
e 1-eller 2-sidet: Klik pa pil-ned og den gnskede udskrivningsfunktion:

e 1-sidet udskrivning: Udskriver kun undtagelsessiderne pé en side.

e  2-sidet udskrivning: Udskriver undtagelsessiderne pd begge sider af papiret, og billederne
udskrives sdledes, at opgaven kan indbindes langs den lange kant.

e 2-sidet, blokformat: Udskriver undtagelsessiderne pa begge sider af papiret, og billederne
udskrives sdledes, at opgaven kan indbindes langs den korte kant.

e Opgaveindstillinger: Viser egenskaberne for papiret til hovedparten af dokumentet.

Windows

1. I printerdriveren skal du klikke p& fanen Specialsider.
2. Klik pa Tilfej undtagelser.
3. Klik pa de gnskede indstillinger, og klik péa OK.

Macintosh

1. Idialogboksen Udskriv skal du klikke pa Kopier og sider og Xerox-funktioner.
2. Klik pa Specialsider og Tilfgj undtagelser.
3. Klik pa de gnskede indstillinger, og klik pé OK.
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Skalering

Velg en skaleringsvaerdi mellem 25 og 400 procent for at reducere eller forstarre trykbillederne.
Standardvaerdien er 100 %.

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. I printerdriveren skal du klikke p& fanen Papir/output.

2. Klik pa pil-ned til hejre for feltetPapir, og veelg Andet format.

3. Ivinduet Papirformat skal du klikke pd pil-ned til hgjre for Skalering, og klik pa enten:
e Automatisk for at skalere fra et standardformat til et andet.
e  Manuel for at skalere med en procentvaerdi, som angives i procentfeltet.

Macintosh

1. Klik pa Arkiv i applikationen, og klik pa& Sidelayout.
2. Indtast den gnskede procentveerdi i feltet Skaler.
3. Klik pa OK.
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Udskrivning af vandmaerker

Et vandmaerke er tekst, som udskrives oven pa en eller flere sider. Du kan f.eks. vaelge at udskrive ord
som Kladde eller Fortrolig p& en side for distribution.

Anvend Vandmaerke til at:

Oprette et vandmaerke.

Redigere et eksisterende vandmaerkes tekst, farve, taethedsgrad, placering og vinkel.

Placere et vandmaerke pd enten ferste eller alle sider i en opgave.

Udskrive et vandmaerke i forgrunden eller baggrunden eller blande det med udskrivningsopgaven.
Anvende et billede for vandmaerket.

Anvende tidsstempel for vandmaerket.

Bemaerk: Ikke alle applikationer understotter udskrivning af vandmeaerke.

Windows

1.

Klik pa fanen Layout/vandmaerke i printerdriveren.
o Klik p& pil-ned for Vandmaerke, og klik pa det enskede, eksisterende vandmaerke.

e  Et eksisterende vandmaerke redigeres ved at klikke p& pil-ned for Vandmaerke, knappen
Rediger, velge de gnskede indstillinger i vinduet Redigering af vandmaerke og klikke pa OK.

e Et nyt vandmaerke oprettes ved at klikke pa pil-ned for Vandmaerke, knappen Ny, valge de
gnskede indstillinger i vinduet Redigering af vandmaerke og klikke pa OK.

Udskrivningsfunktioner for vandmaerke vaelges ved at klikke pd pil-ned for Vandmaerke og
Indstillinger. Klik derefter pa de enskede udskrivningsfunktioner.
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Macintosh

1.

84

Klik pa Kopier og sider i udskrivningsdialogboksen, og klik pa Xerox-funktioner.
o Klik p& pil-ned for Vandmaerke, og klik pa det enskede, eksisterende vandmaerke.

e Et vandmaerke redigeres ved at klikke pa pil-ned for Vandmaerke, knappen Rediger, vzlge de
onskede indstillinger i dialogboksen Redigering af vandmaerke og klikke pa OK.

e Et nyt vandmaerke oprettes ved at klikke pa pil-ned for Vandmaerke, knappen Ny, valge de
onskede indstillinger i dialogboksen Redigering af vandmaerke og klikke pd OK.

Udskrivningsfunktioner for vandmaerke vaelges ved at klikke pa pil-ned for Vandmaerke og
Indstillinger. Klik derefter pa de gnskede udskrivningsfunktioner.
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Udskrivning af spejlbilleder i Windows

Hvis PostScript er installeret, kan du udskrive sider som spejlbilleder. Billeder spejlvendes fra venstre til
hejre ved udskrivning.

1. I printerdriveren skal du klikke pa fanen Avanceret.

2. Klik pa Billedindstillinger, plus-tegnet (+), Spejlvendt output oqg til sidst pa Ja.
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Oprettelse og lagring af
brugerdefinerede formater

Du kan udskrive pa brugerdefineret papir fra magasin 1, 2, 3, 4 og 5 (specialmagasinet). Indstillingerne
for brugerdefineret papir gemmes i printerdriveren og kan veelges i alle dine applikationer.

Bemaerk: Se Ilaegning af papir pd side 53 for flere oplysninger.

Windows

1. Veelg fanen Papir/output.

2. Klik pa pilen til hgjre for feltet Papir, og vaelg Andet format.

3. Ivinduet Papirformat skal du klikke pd pilen til hajre for Outputformat, og klik pd Ny.
4. Idialogboksen Nyt brugerdefineret format skal du indtaste et navn i feltet Navn og

dimensionerne i felterne Bredde og Leengde.
Klik p&4 OK to gange.

Macintosh

o s wN-~
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Klik p& Arkiv i applikationen, og klik pé Sidelayout.

Pa rullelisten Papirformat skal du klikke p& Administrer brugerdefinerede formater.
Klik p& + for at tilfgje et nyt brugerdefineret papirformat.

Dobbeltklik pd navnet Uden navn, og indtast et navn for den specielle storrelse.
Indtast dimensioner i felterne Bredde og Laengde.

Klik p& Printermargener og ger et af felgende:

e Vealg Brugerdefineret, og indtast de enskede margenvaerdier.

e Velg printeren pa listen for at anvende standardmargener.

Klik pa OK.
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Meddelelse om udfert opgave Windows

Du kan veelge at fa vist en meddelelse, nér din opgave er udskrevet. Der vises en meddelelse i nederste
hejre, hjerne pd computerskaermen. Den viser navnet pa opgaven og navnet pd den printer, hvor
opgaven blev udskrevet.

Bemaerk: Denne funktion er kun tilgaengelig, hvis printeren er sluttet til din Windows-computer via
et netveerk.

1. Klik pa Mere status nederst pa en af fanerne i printerdriveren.

2. Klik p4 Meddelelse i statusvinduet, og klik péd den gnskede indstilling.

3. Klik pa X i gverste hgjre hjgrne for at lukke vinduet.
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Udskrivning fra et USB-flashdrev

PDF-, TIFF- og XPS-filer kan udskrives direkte fra et USB-flashdrev.

Bemaerkninger:
e Udskrivning fra USB skal aktiveres af systemadministratoren.

e  USB-porten og mediekortaflaeseren (tilbeher) kan ikke anvendes pa samme tid. Hvis
mediekortafleseren er installeret, skal du fjerne dets kabel, for du anvender USB-porten
pé betjeningspanelet.

Sadan udskrives fra et USB-flashdrev:

1.
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Seaet et USB-flashdrev i USB-porten pd betjeningspanelet.
Tryk pd knappen Opgavetyper.

Tryk p& Udskrivning fra medie - Tekst.

Tryk p& Veelg fra liste for at udskrive en fil.

Gor et af felgende for at veelge flere filer:

e Tryk pa Veelg alle for at udskrive alle filer.

e Tryk p& Veelg filer, hvis du vil udskrive flere filer, og indtast filnumrene vha. knapperne for
plus- eller minus-tegn (+/-).

Tryk p& den gnskede mappe. Tryk p& Naeste for at ga et niveau ned. Tryk pd Forrige for at gd et
niveau op.

Tryk p& den gnskede fil.
Valg evt. indstillinger i rullelisterne for Outputfarve, Magasin, 1- eller 2-sidet og Sider pr. ark.

Bemaerk: Standardindstillingen for farve er Sort/hvid. Veaelg Outputfarve, og tryk pa Farve for
farvede udskrifter.

Tryk p& den grenne Start-knap for at udskrive filen.
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Udskrivning fra mediekortaflaeser

JPEG-, TIFF-, DCF 1.0- og TIFF-filer kan udskrives direkte fra et Compact Flash-kort, som seettes i
mediekortaflaeseren (tilbehar).
Bemaerkninger:
e Udskrivning fra USB skal aktiveres af systemadministratoren.

e USB-porten og mediekortaflaeseren (tilbeher) kan ikke anvendes pa samme tid. Hvis
USB-flashdrevet er sat i, skal du tage det ud af porten, for du seetter kablet til
mediekortaflaeseren i.

Seet Compact Flash-kort i mediekortaflaeseren.
Tryk p& knappen Opgavetyper.

Tryk p& Udskrivning fra medie - Fotos.

Tryk pd Veelg fra liste for at udskrive en fil.
Gor et af felgende for at vaelge flere filer:

neswNn=

e  Tryk p& Udskriv alle for at udskrive alle filerne.

o Tryk pa& Veelg filer, hvis du vil udskrive flere filer, og indtast filnumrene vha. knapperne for
plus- eller minus-tegn (+/-).

6. Tryk pa den enskede fil.
7. Tryk pa den grenne Start-knap for at udskrive filen.
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Udskrivning af specielle opgavetyper

Du kan tildele felgende specielle opgavetyper fra enten Windows- eller Macintosh-printerdriverne.
e  Udskrivning og sletning af fortrolige udskrivningsopgaver pa side 90

e Udskrivning af proveszt pa side 91

e  Udskudt udskrivning pé side 91

e Kontoudskrivning pé side 92

e Gem en udskrivningsopgave pa printeren pd side 92

e Afsendelse af en udskrivningsopgave til en faxmaskine pd side 93

Udskrivning og sletning af fortrolige udskrivningsopgaver

En fortrolig opgave ger det muligt at udskrive en opgave, efter du har valgt bruger-id og indtastet dit
kodeord pd printerens betjeningspanel.

Windows

1. Klik pa Papir/output i printerdriveren, klik pa4 menuen Opgavetype og Fortrolig udskrivning.
2. Indtast og bekraeft et 1- til 12-cifret kodeord i vinduet Fortrolig udskrivning.
3. Klik pa OK.

Macintosh

1. Klik pa Kopier og sider i udskrivningsdialogboksen, og klik p& Xerox-funktioner.
2. Klik pa4 menuen Opgavetype og Fortrolig udskrivning.

3. Indtast og bekraeft et 1- til 12-cifret kodeord.

4.  Klik pa OK.

Udskrivning eller sletning af fortrolige opgaver pa printeren

A FORSIGTIG: Opgaver kan ikke genoprettes efter sletning.

Pa betjeningspanelet skal du trykke pa knappen Opgavestatus.

Tryk pé& fanen Fortrolige udskrivhingsopgaver og mere, og veelg Fortrolig udskrivning.
Tryk pd din bruger-id i listen, og vaelg Opgaveliste.

Indtast dit kodeord p& det alfanumeriske tastatur, og tryk pa Bekraeft.

Tryk p& opgaven i listen. Indtast evt. det gnskede antal pé det alfanumeriske tastatur.
Tryk p& Udskriv.

Tryk pé Slet for at slette opgaven.

NouErWwWwhN=
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Udskrivning af prevesaet

Med opgavetypen Prgvesaet kan du afsende en opgave med flere kopier, udskrive en prevekopi af
opgaven og holde de resterende kopier af opgaven pa printeren. Ndr du har kontrolleret prevekopien,
kan du frigive eller slette de resterende kopier.

Windows

1. Indtast antal kopier, eller klik pé& piltasterne i udskrivningsvinduet under Antal kopier.
2. Klik pa Egenskaber, Papir/output, menuen Opgavetype, og velg Prevesat.
3. Klik pa OK.

Macintosh

1. Klik pa Kopier og sider i udskrivningsdialogboksen og Xerox-funktioner.
2. Klik pa menuen Opgavetype, og vaelg Pravesaet.

Udskrivning eller sletning af opgave pa printeren

m FORSIGTIG: Opgaver kan ikke genoprettes efter sletning.

Pa betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Opgavestatus.

Tryk pa fanen Fortrolige udskrivningsopgaver og mere, og valg Provesaet.

Tryk pa din bruger-id i listen, og veelg Opgaveliste.

Tryk p& opgaven i listen. Indtast evt. det gnskede antal pé det alfanumeriske tastatur.
Tryk pa Frigiv.
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Tryk pé Slet for at slette opgaven.

Udskudt udskrivning

En udskrivningsopgave kan udskydes i op til 24 timer fra det oprindelige afsendelsestidspunkt. Indtast
det klokkeslaet, hvor opgaven skal udskrives. Benyt enten 12- eller 24-timers format.

Windows

1. Klik pa Papir/foutput i printerdriveren, klik pd menuen Opgavetype og Udskudt udskrivning.
2. Indtast det gnskede udskrivningstidspunkt, og klik p& OK.
3. Klik pa OK.

Macintosh

1. Klik pa Kopier og sider i udskrivningsdialogboksen og Xerox-funktioner.
2. Klik pa menuen Opgavetype og Udskudt udskrivning.
3. Klik pa pilene for at veelge det gnskede udskrivningstidspunkt, og klik p& OK.
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Kontoudskrivning

Nar denne funktion er aktiveret, kan der kun udskrives opgaver fra autoriserede brugere.

Funktionen skal konfigureres af systemadministratoren. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC7120docs.

Sadan anvendes denne funktion:

Udskriv opgaven fra dit program.

Pa betjeningspanelet skal du trykke pd Login/logud-knappen.

Indtast bruger-id, og tryk p& Accept pé skaermtastaturet.

Indtast evt. kodeord, og tryk pd Accept.

Tryk pd Opgavestatus, fanen Fortrolige udskrivningsopgaver og mere, og vaelg Fortrolig udskrivning.
Tryk p& den enskede bruger, og velg Opgaveliste.

Indtast evt. kodeord, og tryk pa Bekreeft.

Tryk pd den opgave, som skal udskrives eller slettes.

0o N EWN S

Angiv evt. antallet af seet pa det alfanumeriske tastatur, og tryk pa Udskriv.
Nar opgaven er udskrevet, slettes den.
10. Tryk pa Slet for at slette opgaven uden at udskrive.

m FORSIGTIG: Opgaver kan ikke genoprettes efter sletning.
11. Tryk derefter pd Login/logud-knappen og Logud.

Gem en udskrivningsopgave pa printeren

Opgavetypen Gem fil i mappe gemmer en udskrivningsopgave i en mappe pa printeren. Du kan
udskrive opgaven fra printerens betjeningspanel. Opgaven slettes ikke automatisk efter udskrivning,
men kan slettes manuelt pd printerens betjeningspanel.

Windows

1. Klik pa Papir/output i printerdriveren, klik pa menuen Opgavetype og Gem fil i mappe.
2. Ger et af felgende i vinduet Gem fil i mappe:
e Klik pé pilen til hgjre for Opgavenavn, og klik p& Anvend dokumentnavn.
o Slet teksten i feltet Opgavenavn, og indtast et opgavenavn.
3.  Ger et af felgende for at valge et mappenummer:
o Klik pé& pilen til hgjre for Mappenummer, og klik p4 mappenummeret i listen.
e  Slet teksten i feltet Mappenummer, og indtast et mappenummer.
4, Sadan oprettes en fortrolig, gemt opgave:
a. Marker afkrydsningsfeltet Fortrolig, gemt opgave.
b. Indtast og bekraeft et 1- til 20-cifret kodeord.
5. Klik pa OK 3 gange.
Opgaven gemmes i printeren.
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Udskrivning

Macintosh

1. Klik pa Kopier og sider i udskrivningsdialogboksen og Xerox-funktioner.
2. Klik pa menuen Opgavetype, og veelg Gem fil i mappe.

3. Indtast et opgavenavn i dialogboksen Gem fil i mappe.

4. Velg en placering i printeren.

5. Indtast eventuelt data for den fortrolige opgave.

6. Klik pa OK.

7. Klik pa Udskriv.

Opgaven gemmes i printeren.

Udskrivning eller sletning af opgave pa printeren
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Pa betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Opgavestatus.

Tryk pa fanen Fortrolige udskrivningsopgaver og mere, og vlg Felles mappe.
Tryk p& den opgave, som skal udskrives eller slettes.

Indtast evt. kodeord, og tryk pa Bekreeft.

Angiv evt. antallet af seet pa det alfanumeriske tastatur, og tryk pa Udskriv.
Tryk pé Slet for at slette opgaven uden at udskrive.

Afsendelse af en udskrivningsopgave til en faxmaskine

Se Afsendelse af fax fra din computer pd side 149.
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Dette kapitel indeholder:
e Grundlzeggende kopiering pé side 96
e Justering af indstillinger for kopiering pé side 98

Se ogsa:

System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for flere oplysninger.
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Grundlaeggende kopiering

Folg fremgangsmaden herunder for at tage kopier:
1. Tryk pa den gule Slet alt-knap pé betjeningspanelet for at slette alle tidligere kopiindstillinger.

2. Ileeg dokumentet. Anvend glaspladen til kopiering af enkelte kopier eller papir, der ikke kan
fremfores med dokumentfremfereren. Anvend dokumentfremfeoreren til flere eller enkelte sider.

Glaspladen

e Loft dokumentfremfereren, og laeg originalen
med tekstsiden nedad mod glaspladens
bageste, venstre hjerne.

e Originalen skal justeres efter det matchende
papirformat, der er trykt pa glaspladens kant.

e Glaspladen kan indeholde papirformater fra
15 x 15 mm til A3-format (297 x 432 mm).

e Glaspladen registrerer
automatisk standardpapirformater.

e Ileeg originaler med tekstsiden opad, hvor
side 1 er gverst.

e Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar
originalerne er ilagt korrekt.

e Juster papirstyrene efter
originalernes format.

e Dokumentfremfereren accepterer papirveegte
fra 38 g/m? til 128 g/m? for 1-sidet kopiering
og 60 g/m?til 128 g/m? for 2-sidet kopiering.

e Dokumentfremfareren kan indeholde
papirformater fra 125 x 85 mm til A3-format
(297 x 432 mm).

¢ Den maksimale kapacitet for fremforer er
cirka 110 ark med 80 g/m? papir.

e Dokumentfremfereren registrerer
automatisk standardpapirformater.

3. Tryk pa Kopiering pa skaermen.
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Brug det alfanumeriske tastatur pd betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier. Antallet af
kopier vises i @verste, hgjre hjorne pa skeermen.

o  For at rette antallet af kopier skal du bruge det alfanumeriske tastatur til at trykke pd C og
indtaste tallet igen.

e Tryk pa den rede Stop-knap for at stoppe en kopiopgave. Tryk pa Genoptag for at fortszette
opgaven eller Annuller for at annullere opgaven helt.

Veelg evt. andre kopiindstillinger. Se Justering af indstillinger for kopiering pa side 98 for
flere oplysninger.

Tryk p& den grenne Start-knap pé betjeningspanelet.
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Justering af indstillinger for kopiering

I dette afsnit beskrives:

Almindelige indstillinger pé side 98
Justering af billedkvalitet pd side 102
Layout pa side 105

Justering af Outputformat pé side 109
Avanceret kopiering pé side 114

Almindelige indstillinger

Fanen Kopiering vises, nar der trykkes pé knappen Kopiering pé skaermen. Falgende almindelige
indstillinger kan a&ndres fanen Kopiering:

Valg af kopier i farve eller sort/hvid pé side 98
Reduktion eller forstarrelse af billedet pé side 99

Valg af et magasin til kopier pd side 99

Angivelse af 2-sidede originaler eller kopier pé side 100
Sortering pd side 100

Stakkede kopier pé side 100

Haeftning pa side 101

Falsning af kopier pé side 101

Hulning pa side 102

Oprettelse af pjecer pa side 102

Valg af kopier i farve eller sort/hvid

Hvis originaldokumentet er farvet, kan du fremstille kopier i farver, med én farve eller i sort/hvid.

Sadan veelges den enskede outputfarve:

1.
2.

98

Vzlg Kopiering p& skaermen.
Tryk pd den @nskede outputfarve:

e Auto-registrering: Registerer originalens farveindhold og fremstiller farvede kopier, hvis
orignalen er farvet, eller sort/hvide kopier, hvis originalen er i sort/hvid.

e  Farve: Anvender alle fire udskrivningsfarver (cyan, magenta, gul og sort) ved kopiering.
e Sort/hvid: Kopierer kun i sort og hvid. Alle originalens farver konverteres til granuancer.
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Reduktion eller forstarrelse af billedet

Sadan reducerer eller forstarrer du et billede:

1.
2.

Vzlg Kopiering pé skaermen.

Veelg en af felgende muligheder for at reducere eller forstarre billedet proportionalt:
e  Tryk pa plus eller minus (+/-).

o  Tryk pa Reduktion/forstarrelse, og tryk derefter pa plus eller minus (+/-).

Folg fremgangsmaden herunder for at forstarre eller reducere originalen proportionalt med en
fast veerdi, sa den passer til et bestemt papirformat:

a. Tryk pad Reduktion/forsterrelse.
b. Tryk pa Proportional % og en af knapperne for Fast %.

Bemaerk: Du kan ogsd bruge piltasterne til at eendre procentsatsen.

¢. Tryk pa Auto-centrering for at placere billedet midt pd kopien.
d. Tryk pd Gem.

Folg fremgangsmaden herunder for at reducere eller forsterre laengde og bredde med
individuelle veerdier:

a. Tryk pad Reduktion/forsterrelse, og tryk derefter pa Individuel X-Y%.
b.  Tryk pa piltasten til bredden i procent for at skalere billedets bredde (X-aksen).
¢.  Tryk pa piltasten til laangden i procent for at skalere billedets laengde (Y-aksen).

Bemaerk: Du kan ogsd reducere eller forsterre et billede ved at trykke pé en af de faste indstillinger.

d. Tryk pa Auto-centrering for at placere billedet midt pd kopien.
e. Tryk pd Gem.

Valg af et magasin til kopier

Printeren vaelger automatisk det magasin til kopiering, der er baseret pd de indstillinger, som
systemadministratoren har sat. Hvis du vil bruge en anden papirtype til at fremstille kopier p& papir med
brevhoved, farvet papir eller forskellige papirformater, skal du vaelge magasinet med det enskede papir.

Sé&dan vaelges det magasin, der skal anvendes:

1.
2.
3.

Vzlg Kopiering pé skaermen.

Tryk p& det enskede magasin under Papirvalg.
Sadan anvendes et andet magasin:

a. Tryk pa Mere.

b. Tryk pa det enskede magasin pa listen.

c¢. Tryk pd Gem.
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Angivelse af 2-sidede originaler eller kopier

Dokumentfremfgreren og glaspladen kan anvendes til at kopiere pa den ene eller begge sider af en
2-sidet original.

Sadan kopieres pa begge sider af en 2-sidet original:

1. Veelg Kopiering pd skaermen.

2. Under 2-sidet kopiering skal du trykke p& 2 —> 2-sidet.
3. Tryk pa den grenne Start-knap.

Dokumentfremfgreren kopierer automatisk begge sider af en 2-sidet original.

Bemaerk: Hvis du anvender glaspladen til 2-sidet kopiering, vises der en meddelelse averst pa
skarmen, nar naeste original skal laegges pé glaspladen.

Andre indstillinger, der kan vaelges under 2-sidet kopiering:

e 1->1-sidet: Scanner kun den ene side af originalerne og leverer 1-sidede kopier.

e 1->2-sidet: Scanner kun den ene side af originalerne og leverer 2-sidede kopier.

e 2 ->1-sidet: Scanner begge sider af originalerne og leverer 1-sidede kopier.

e Roter side 2: Roter billedet pd side to af 2-sidede kopier 180 grader.

Sortering

Du kan automatisk sortere flersidede kopiopgaver. Hvis du f.eks. fremstiller tre 1-sidede kopier af et
6-sidet dokument, udskrives kopierne i denne raekkefelge, nér du veelger sorterede:

1,2,3,4,56;1,2,3,45,6;1,2,3,4,5,6

Sa&dan vaelges sorterede kopier:
1. Velg Kopiering pd skaermen.
2. Under Levering skal du trykke pé Sorteret.

Stakkede kopier

Stakkede kopier udskrives i folgende raekkefelge:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,55,56,6,6

Sa&dan vaelges stakkede kopier:
1. Veelg Kopiering pd skarmen.
2. Under Levering skal du trykke p& Stakkede.

Bemaerk: Hvis der er installeret en efterbehandler, skal du trykke pa Mere og derefter pé& Stakkede.
Sa&dan vaelges stakkede kopier med skilleark:

1. Under Levering skal du trykke pa Stakkede med skilleark.
2. Hvis du vil veelge magasinet med skillearkene, skal du trykke pa Papirmagasin og derefter pd Gem.
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Sa&dan veelger du indstillinger for forskydning uden en efterbehandler:

1. Under Levering skal du trykke pd Mere og derefter pa Levering/forskydning.
2. Tryk pa Forskydning, tryk pa den gnskede indstilling og derefter p&4 Gem.

3.  Tryk pa Gem.

Sadan veelger du indstillinger for forskydning med en efterbehandler:
1. Under Levering skal du trykke pd Mere og derefter pa Forskydning.
2. Tryk pa den enskede indstilling og derefter p&4 Gem.

Haeftning

Hvis din printer er udstyret med Integrated Office Finisher (tilbeher), kan der automatisk haeftes kopier
med en hafteklamme. Office Finisher LX kan automatisk haefte kopier med to haefteklammer.

Folg fremgangsmaden herunder for at hafte kopierne:
1. Velg Kopiering pd skaermen.
2. Under Levering skal du trykke pd Sorterede, 1 haeftekl.
3. Tryk pa Mere for at fa flere haeftemuligheder.
Bemaerk: Haeftemulighederne afhanger af fremferingsretningen pd papiret (kort eller lang kant).

Hvis den enskede haftemulighed ikke er tilgaengelig, skal du trykke pd Papirvalg og derefter vaelge
det onskede magasin.

a. Under Haeftning skal du trykke pa 1 haefteklamme, 2 haefteklammer eller 2 haefteklammer
overst. Grafisk illustration pd skarmen viser, hvor kopierne vil blive haeftet.

b. Huvis det er nadvendigt, skal du trykke pa Papirvalg for at vaelge det magasin, der indeholder
det onskede papir.

c. Tryk pd Gem.

Falsning af kopier

Hvis printeren er udstyret med Office Finisher LX med tilbeharet haefte-/valseenhed, kan kopierne
automatisk falses. Du kan derefter folde kopierne til en pjece.

Bemzerk: Mulighederne for falsning afhaenger af papirformat og fremferingsretning. Papiret skal
fremferes fra et magasin med ilagt papir til kort fremferingskant. Hvis den enskede falsningsknap
ikke er tilgaengelig, skal du trykke pd Papirvalg og derefter vaelge det enskede magasin.

1. Velg Kopiering pd skaermen.

2. Under Levering skal du trykke pd Falsning og derefter pa 1 falsning.

3. For at false og stakke hver side separat skal du under Sider, der skal falses trykke p& Fals en side
ad gangen eller pd Fals som et saet. Nar Fals som et set er valgt, kan du trykke p& Haeftning for at
hafte siderne ved falsningen, hvis du @nsker det.

4. Tryk pad Gem.
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Hulning

Hvis printeren er udstyret med Office Finisher LX med hulningsfunktionen, kan kopierne automatisk hulles.

Bemezerk: Indstillingerne til hulning afhanger af papirformat og fremferingsretning. Papiret kan
fremfores fra et magasin med ilagt papir til kort eller lang fremfaringskant. Hvis den @nskede
indstilling til hulning ikke er tilgeengelig, skal du trykke pd Papirvalg og derefter vaelge det
magasin, der indeholder papiret med den rigtige retning.

1. Velg Kopiering pd skaermen.

2. Under Levering skal du trykke p& Mere.

3. Under Hulning skal du trykke pd 2 huller, 3 huller eller 4 huller. Valg @verst, hvis det enskes.

Bemezerk: Indstillingerne til hulning varierer baseret pa printerens konfiguration.

4.  Tryk pd Gem.

Oprettelse af pjecer

Kopierne kan udskrives som en pjece. Sidens billeder reduceres, sé& der udskrives to billeder pd hver side
af hvert ark. Siderne kan derefter foldes og haftes manuelt. Med Office Finisher LX kan siderne falses
og haftes automatisk. Se Oprettelse af pjecer pa side 109 for flere oplysninger.

Justering af billedkvalitet

Anvend fanen Billedkvalitet til at endre fglgende indstillinger:

e Valg af originaltype pa side 102

e Justering af Lysere/merkere, Skarphed og Matning pa side 103
e Automatisk baggrundsdzmpning pé side 103

e Justering af kontrast pd side 103

e Farveeffekter pa side 104

e Farvejustering pé side 104

e Farveforskydning pd side 104

Valg af originaltype

Printeren optimerer kopiernes billedkvalitet baseret pé billedtypen i originalen, og hvordan originalen
blev oprettet.

Sadan angiver du originaltypen:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Billedkvalitet.

2. Tryk pa Originaltype.

3. Ivinduet Originaltype:
a. Ivenstre side af vinduet skal du trykke pd indholdstypen til originaldokumentet.
b. Veelg, hvordan originalen blev oprettet (hvis du ved det).
c¢. Tryk pa Gem.
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Justering af Lysere/morkere, Skarphed og Matning

Du kan gere kopierne lysere eller markere og justere deres skarphed og matning.

Sd&dan veelger du disse indstillinger:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Billedkvalitet.
2. Tryk pa Billedfunktioner.

3. Ivinduet Billedfunktioner:

a. For at gere billedet lysere eller mgrkere skal du flytte skyderen for Lysere/megrkere mod
Lysere eller Markere.

b. For at gore billedet skarpere eller mere nedtonet skal du flytte skyderen for Skarphed mod
Skarphed eller Mere nedtonet.

c. For at gere billedets farver mere livlige eller deempede skal du flytte skyderen for Matning
mod Livlig eller Pastel.

d. Tryk pd Gem.

Automatisk baggrundsdampning

For originaler, der er udskrevet pa tyndt papir med tekst eller billeder trykt pd den ene side af papiret,
kan det nogle gange ses pd den anden side af papiret. Brug Auto-daempning for at minimere
baggrundsfarvernes synlighed pé kopierne.

S&dan aendrer du denne indstilling:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Billedkvalitet.
2. Tryk pa Billedforbedring.

3. Under Baggrundsdampning skal du vaelge Auto-deempning.
4. Tryk pa Gem.

Justering af kontrast

Kontrast er forskellen mellem lyse og merke omrdder i et billede. Falg fremgangsmaden herunder for at
reducere eller gge kopiernes kontrast:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Billedkvalitet.
2. Tryk pa Billedforbedring.
3. Velg en af falgende muligheder:
e  For automatisk at justere kontrasten skal du trykke pa Auto-kontrast.
e  Tryk p&4 Manuel kontrast, og flyt skyderen for Kontrast mod Mere eller Mindre.
4.  Tryk pd Gem.
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Farveeffekter

Hvis du anvender en farvet original, kan du justere kopiens farver vha. faste indstillinger, som kaldes
Farveeffekter. Kopiens farver kan f.eks. gares varmere eller keligere.

Sadan veelger du en farveeffekt:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Billedkvalitet.

2. Tryk pa knappen Farveeffekter.

3. Tryk pa den enskede indstilling. Eksemplerne viser, hvordan farverne justeres.
4.  Tryk pd Gem.

Farvejustering

For en farvet original kan du justere balancen mellem farverne (cyan, magenta, gul og sort), inden du
udskriver din kopi.

Folg fremgangsmaden herunder for at vaelge farvejustering:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Billedkvalitet.
2. Tryk pa Farvejustering.
3. Sadan justeres taethedsniveauer for alle fire farver:
a. Velg Farve i vinduet Farvebalance.
b. For at justere niveauet for hver farve skal du flytte farvens skyder mod + eller —.

4.  Du kan justere hver farves teethedsgrad. Vaelg de enskede indstillinger for fremhaevning,
mellemtone eller skygge:

a. Tryk pa Avanceret farve.
b. Tryk pa den gnskede farve.

c.  For at justere niveauerne for fremhavninger, mellemtoner og skygger skal du flytte skyderen
mod + eller —.

d. Gentag trin 4b og 4c for andre farvejusteringer.
5. Tryk pa Gem.

Farveforskydning

For en farvet original kan du valge nuancen af kopiens farver.

Bemezerk: Dette valg er kun tilgaengeligt, hvis outputfarven er indstillet til Auto-registrering eller Farvet.

Folg fremgangsmdaden herunder for at vaelge farveskift:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Billedkvalitet.

2. Tryk pa Farveskift. Skyderen Originalfarve angiver originalens farver. Skyderen Kopifarve viser
kopiens farver.

3.  Tryk pa en af de fem knapper fra Minus til Plus for at veelge det enskede farveskift.
4. Tryk pd Gem.
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Layout

Felgende almindelige indstillinger veelges pd fanen Layout:
e Bogkopiering pd side 105

e 2-sidet bogkopiering pa side 106

e Valg af originalformat pé side 106

e Sletning af kanter pa kopier pa side 106

e  Forskydning af billede pa side 107

e Rotation af billede pa side 108

e Billedbehandling pa side 108

e  Originalretning pa side 108

Bogkopiering

Nar du kopierer en bog, et blad eller et andet indbundet dokument, kan du enten kopiere den venstre
eller hgjre side eller begge sider pa et enkelt ark papir.

Du skal bruge glaspladen til at kopiere fra bager, blade eller andre indbundne dokumenter. Placer ikke
indbundne originaler i dokumentfremfareren.
Bemaerkninger:

» Denne funktion og 2-sidet bogkopiering pd side 106 kan ikke veere aktiveret pd
samme tid.

o Dokumenter med specialformat opdeles ikke nejagtigt pd 2 sider.

Folg fremgangsmaden herunder for at kopiere sider fra en bog eller et andet indbundet dokument:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Layout.
2. Tryk pa Bogkopiering. Tryk pd Ja pa naeste skaermbillede.
a. Hvis du vil kopiere begge sider i en dben bog med korrekt raekkefalge, skal du trykke p& Begge

sider. For at angive vaerdien for Midtersletning, mellemrummet mellem billede og indbinding
skal du trykke pd plus eller minus (+/-).

b. Vealg Kun venstre side for kun at kopiere venstre side i en dben bog. For at angive vaerdien for
Midtersletning, mellemrummet mellem billede og indbinding skal du trykke pé& plus eller
minus (+/-).

c.  Veelg Kun hgjre side for kun at kopiere hgjre side i en dben bog. For at angive vaerdien for
Midtersletning, mellemrummet mellem billede og indbinding skal du trykke pé& plus eller
minus (+/-).

3.  Tryk pa Gem.

Bemaerk: Modstdende sider i en bog skal placeres med vandret retning pd glaspladen, som vist i
illustrationen pd skarmen.
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2-sidet bogkopiering

Denne funktion giver dig mulighed for at fremstille 2-sidede kopier af modst&ende sider.

Bemaerkninger:
e Denne funktion og Bogkopiering pé side 105 kan ikke vaere aktiveret pd samme tid.

»  Duskal bruge glaspladen til at kopiere fra beger, blade eller brochurer. Placer ikke
indbundne originaler i dokumentfremfareren.

e  Dokumenter med specialformat opdeles ikke ngjagtigt pa 2 sider.

Felg fremgangsmaden herunder for at kopiere sider fra en bog eller et andet indbundet dokument:
1.  Tryk pa Kopiering pa skaermen, og veelg fanen Layout.
2.  Tryk pa 1- eller 2-sidet bogkopiering. Tryk pd Ja pd naeste skarmbillede.
3. Tryk pa Start- og slutsidetal for at angive kopistartsiden og kopislutsiden.
e Vealg Startside;, og tryk pd Venstre side eller Hgjre side.
e Velg Slutside:, og tryk pa Venstre side eller Hojre side.

4.  For at angive vaerdien for Midtersletning, mellemrummet mellem billede og indbinding skal du
trykke pd plus eller minus (+/-).

5. Tryk pa Gem.

Valg af originalformat

Anvendes til at angive originalens format, sa det korrekte omrade kopieres:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Layout.
2. Tryk pa Originalformat.

a. Printeren kan forscanne den ferste side i et originalsaet for at afgere det omrade, der skal
kopieres. Tryk pd Auto-registrering.

b. Hvis det omrade, der skal kopieres, svarer til et bestemt papirformat, skal du vaelge Kopiering
fra glasplade og trykke pé det enskede papirformat. Tryk pd piltasterne for at se hele listen.

c.  Huvis originalsaettet indeholder sider med forskellige formater, skal du trykke pa
Blandede originaler.

3.  Tryk pa Gem.

Sletning af kanter pa kopier

Du kan undga kopiering p& kopiernes kanter ved at angive, hvor meget der skal slettes fra hgjre,
venstre, gverste og/eller nederste kant.

Sédan sletter du kanter pd kopier:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Layout.

2.  Tryk pa Kantsletning.

3. Felg fremgangsmdden herunder for at slette den samme veerdi fra alle sidens kanter:
a. Tryk pa Alle kanter.
b.  Tryk pa plus eller minus (+/-).
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4. Felg fremgangsmaden herunder for at slette forskellige veerdier fra sidens kanter:
a. Tryk pd Separat kantsletning.
b.  Tryk pa plus eller minus (+/-) for hver kant.

¢.  Hvis der er valgt 2-sidede kopier, skal du trykke pé& plus eller minus (+/-) eller Spejlvend side 1
for at angive sletningsveerdien fra hver kant pé Side 2.

5. Tryk pa Udskriv til kant for at annullere kantsletning.
6. Velg Hojformat eller Tveerformat (@verste kant til venstre) for at angive originalens retning,
sadan som den er lagt i dokumentfremforeren eller pd glaspladen, og tryk pa Gem.

Bemaerk: Hvis der er gemt faste sletningsveaerdier for hulning eller header/footer, kan du trykke pa
en fast indstilling nederst til venstre p& skaermen.

7.  Tryk pd Gem.

Forskydning af billede

Du kan automatisk placere det kopierede billede midt pd siden. Dette er nyttigt, hvis billedets format er
mindre end sidens format.

Originaler skal placeres korrekt, for at billedforskydning kan fungere korrekt. Se Grundlzeggende
kopiering pd side 96 for flere oplysninger.

e Dokumentfremfarer: placer originalerne med tekstsiden opad, venstre kant af siden (lang kant)
fores forst ind i dokumentfremforeren.

e Glasplade: placer originalerne med tekstsiden nedad mod glaspladens bagerste, venstre hjgrne,
med den lange kant til venstre.

Sé&dan andrer du billedets placering:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Layout.
2. Tryk pa Billedforskydning.
3. Tryk pa Auto-centrering for at placere billedet midt pd kopien.
4. Sé&dan angiver du billedets placering:
a. Tryk pd Margenforskydning.
b.  Tryk pa plus eller minus (+/-) for at angive veerdien for Op/ned og Venstre/hgjre forskydning
for Side 1.

¢.  Hvis der er valgt 2-sidede kopier, skal du trykke pé plus eller minus (+/-) eller Spejlvend side 1
for at angive sletningsveerdien fra hver kant pé Side 2.

5. Velg Hojformat eller Tvaerformat (gverste kant til venstre) for at angive originalens retning,
sddan som den er lagt i dokumentfremfareren eller p& glaspladen, og tryk péd Gem.

Bemaerk: Hvis de faste veerdier blev gemt tidligere, skal du vaelge den faste indstilling i det
nederste, venstre hjerne af vinduet.

6. Tryk pa Gem.
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Rotation af billede

Hvis papiret i det valgte magasin er lagt i med en anden retning end originalen, roterer printeren
automatisk kopien, s den afpasses efter papiret.

1. Tryk pa Kopiering pa skaermen, og veelg fanen Layout.
2. Tryk pa Rotation og vzelg en af faelgende muligheder:
e Tryk pa Nej for at annullere rotation.

e Tryk pa Altid aktiveret for automatisk at rotatere kopien, sé den afpasses efter det
valgte papir.

e Tryk pé Aktiveret under Auto for automatisk at rotere kopien af originalen, ndr der er valgt
Auto-papirvalg eller Auto %.

3.  Tryk pa Gem.

Billedbehandling

Originaler kan udskrives som spejlbilleder. Dette gengiver hver billede fra venstre mod hgjre pd siden.
Originaler kan udskrives som negative billeder. Det positive billede udskrives som negativt.

Folg fremgangsmaden herunder for at anvende billedbehandling:
1. Tryk pa Kopiering pa skeermen, og valg fanen Layout.

2. Tryk pa Billedbehandling og derefter pa Spejlbillede for at fremstille spejlbilleder.
Standardindstillingen er Normalt billede, som ikke danner spejlbilleder.

3. Tryk pa Negativt billede for at fremstille negative billeder. Standardindstillingen er Positivt
billede, som ikke udskriver billedet som negativt.

4.  Tryk pd Gem.

Originalretning

Juster disse indstillinger, sa printeren vender billedet korrekt ved brug af andet layout:
1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Layout.

2. Tryk pa Originalretning.

3. Velg mellem Hgjformat eller Tvaerformat (averste kant til venstre).

4.  Tryk pd Gem.
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Justering af Outputformat

Anvend fanen Outputformat til at foretage folgende &ndringer:

Oprettelse af pjecer pd side 102
Omslag pé side 110

Sidelayout pa side 110

Oprettelse af plakater pa side 111
Tilfojelser pa side 111

Tilfgjelse af vandmaerker pa side 112
Kopiering af ID-kort pa side 113

Oprettelse af pjecer

Kopierne kan udskrives som en pjece. Sidens billeder reduceres, s@ der udskrives to billeder pd hver side
af hvert ark. Siderne kan derefter foldes og haeftes manuelt. Med en egnet efterbehandler kan de falses
og haftes automatisk.

Bemaerk: Printeren udskriver ikke kopierne, for alle originalerne er scannede.

Sadan udskrives en brochure:

1.

2.
3.
4

Tryk p& Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Outputformat.
Tryk pé Piece, og veelg Ja.
Tryk p& 1-sidede originaler, 2-sidede originaler eller 2-sidede, roterede under Original.

Hvis Office Finisher LX med tilbeheret hafte-/valseenhed er installeret, skal du trykke p& Ingen
falsning og haftning, Falsning og haeftning eller Kun falsning.

Du kan tilfeje margener for midtersletning for at kompensere for pjecens tykkelse.

a. Tryk pa Indbindingsforskydning og derefter pd plus eller minus (+/-) for at
veelge forskydningsmaengden.

b. Tryk pa Gem.

Hvis du vil tilfeje omslag, skal du trykke pa Omslag og derefter pa Blankt omslag, Udskriv pa
begge eller 1-sid. omslag Udskr. udvend.

e Tryk pd magasinet med det enskede omslagspapir og magasinet med papir til selve opgaven.
Tryk pd Gem.

e  Huvis sidste side i originalsaettet skal udskrives pa bagsiden for Blankt omslag og Udskriv pa
begge, skal du trykke pé Sidste side som bagside og vaelge Gem.

Hvis du vil opdele en stor pjece i undersaet, skal du trykke pé& Opdel output og veelge Ja.

Tryk pd plus eller minus (+/-) og pd Gem for at veelge det gnskede antal ark i hvert undersaet.

Forskydning placerer hver stak udskrevne sider en smule forskudt i forhold til det forrige seet, sa det
er lettere at holde dem separat.

a. Tryk pad Output/forskydning.

b. Tryk pa @verste midterbakke eller Nederste midterbakke. Tryk pd Hojre midterbakke for
automatisk falsning.

c.  Tryk pa Forskydning og veelg Maskinstandard, Ingen forskydning, Forskydning pr. saet eller
Forskydning pr. opgave. Tryk pd Gem.

10. Tryk pa Gem.
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Omslag

Veelg forskellige magasiner til for- og bagside, ndr du tilfgjer omslag til et kopiopgave. I disse magasiner
kan der laegges kraftigt papir, farvet papir eller fortrykt papir. Omslagene kan vaere blanke eller trykte.

Bemzerk: Omslagspapiret skal have samme format som papiret til selve opgaven.

Sé&dan vaelger du omslag, og hvilket magasin der skal indeholde omslagspapiret:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Outputformat.
2.  Tryk pa Omslag.
3. Felg fremgangsmdden herunder for at udskrive bade for- og bagside fra samme magasin og med
samme indstillinger:
a. Tryk pa For- og bagside.
b. Velg enten: Blankt omslag, 1-sidede omslag eller Udskriv pa begge.
¢. Velg det magasin, der skal anvendes til omslag og det, der skal anvendes til selve opgaven.
4. Felg fremgangsmaden herunder for kun at udskrive en forside eller kun en bagside:
a. Tryk pa Kun forside eller Kun bagside.
b. Vealg enten: Blankt omslag, 1-sidede omslag eller Udskriv pa begge.
c.  Veelg det magasin, der skal anvendes til omslag, og det, der skal anvendes til selve opgaven.
5. Tryk pa Gem.
Sidelayout

Du kan kopiere flere originaler pa samme side af hvert ark. Sidens billedsterrelse reduceres
proportionalt, s& det passer til det valgte papir.

Folg fremgangsmdaden herunder for at udskrive flere sider pr. ark:

1.

2.
3.
4

110

Tryk pd Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Outputformat.
Tryk pd Sidelayout.
Tryk pé Flere sider pr. side.

Valg mellem 2 sider pr. ark, 4 sider pr. ark eller 8 sider pr. ark. Hvis du veelger 4 eller 8 sider pr.
ark, skal du angive Laeseretning.

Hvis du vil @ndre kopiernes retning, skal du trykke pd Originalretning og dernzest Hojformat eller
Tvaerformat. Tryk pd Gem.

Tryk péd Gentag billede for at placere det samme billede flere gange pa det samme ark.
a. Tryk pd 2 gange, 4 gange eller 8 gange.
b. Tryk pa Auto-gentagelse for automatisk at beregne det antal gange vandret og lodret, som

billedet kan placeres pé arket (baseret pé originalens format, papirformat og
reduktions-/forsterrelseveerdien).

¢. Tryk pa Variabel gentagelse og derefter pa plus eller minus (+/-) for at angive det antal
gange, som billedet kan gengives vandret og lodret. Du kan gentage et billede pd mellem 1
og 23 gange lodret (kolonner) og mellem 1 og 33 gange vandret (raekker).

e  Tryk p& Samme mellemrum for at arrangere billederne jeevnt fordelt pé siden.
e Tryk pa side om side for at arrangere billederne uden mellemrum.

d. Hvis du vil @ndre kopiernes retning, skal du trykke p& Originalretning og dernaest Hgjformat
eller Tveerformat. Tryk pd Gem.
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Oprettelse af plakater

Du kan oprette et stort kopiformat af en original og tilpasse det til mere end et ark. Du samler derefter
siderne igen til en plakat og taper dem sammen.

Sadan oprettes en plakat:

1.

s whN

Tryk p& Kopiering pd skaermen, og veelg fanen Outputformat.
Tryk pd Sidelayout.

Tryk péa Plakat.

Tryk pa Outputformat og derefter pd det enskede plakatformat.

Tryk pd Forsterrelse % og derefter pd plus eller minus (+/-) for uafhangigt at vaelge
forsterrelsesprocenter for bredde og laengde. Tryk pa Fastlds X - Y% for at indstille bredden og
laengden proportionalt.

For at vaelge magasinet skal du trykke pa Papirvalg, velge det enskede magasin og derefter trykke
p& Gem.

Tilfojelser

Tilfgjelser, f.eks. sidetal og dato, kan automatisk fajes til kopierne.

Sadan tilfgjes tilfojelser:

1.
2.
3.

Tryk p& Kopiering pd skaermen, og veaelg fanen Outputformat.
Tryk pa Tilfgjelser.

Folg fremgangsmaden herunder for at indsaette en kommentar:
a. Tryk pd Kommentar, og vaelg Ja.

b. Veelg den enskede kommentar.

¢. Tryk pa en <tilgeengelig> kommentar og derefter pa Rediger for at oprette en kommentar.
Indtast den nye kommentar pa skaeermtastaturet, og tryk pd Gem.

d. Tryk pd Fgj til og vaelg Kun pa farste side, Pa alle sider eller Pa alle sider undtagen forste.
Tryk pd Gem.

e. Tryk pa Placering og valg den enskede placering for kommentaren.

f.  Tryk to gange p& Gem.

Folg fremgangsmaden herunder for at indseette dags dato:

a. Tryk pd Dato, og valg Ja.

b. Veelg det enskede datoformat.

¢.  Hvis du vil vaelge de sider, som dato skal udskrives pd, skal du trykke pé Fgj til og vaelge Kun
pa forste side, Pa alle sider eller Pa alle sider undtagen forste. Tryk dernaest pd Gem.

d. Tryk pd Placering og vaelg den gnskede placering for dato.
Tryk to gange pd Gem.
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Folg fremgangsmaden herunder for at indsaette sidetal:
a. Tryk pé Sidetal, og vlg Ja.
b. Tryk pa plus eller minus (+/-) for at indtaste startsidetallet.

¢.  Hvis du vil veelge de sider, som sidetal skal udskrives pd, skal du trykke pé Fgj til og vaelge Kun
pa forste side eller Pa alle sider undtagen forste. Tryk dernaest pa Gem.

d. Tryk pd Placering og valg den gnskede placering for dato.

e. Trykto gange pd Gem.

Folg fremgangsmaden herunder for at indsaette et Bates-stempel:
a. Tryk pd Bates-stempel, og veelg Ja.

b. Tryk pa en eksisterende gemt praefiks for at anvende Bates-stemplet. Tryk pd en
<tilgaengelig> prafiks og derefter pd Rediger for at oprette et nyt praefiks. Indtast det nye
praefiks pd skeermtastaturet, og tryk pa Gem.

¢.  Tryk pa plus eller minus (+/-) for at indtaste startsidetallet.

Hvis du vil veelge de sider, som Bates-stemplet skal udskrives pd, skal du trykke p& Fgj til og
veelge Pa alle sider eller Pa alle sider undtagen forste. Tryk dernaest pd Gem.

e. Tryk pa Placering og vaelg den gnskede placering for Bates-stemplet. Tryk p4 Gem

f.  Tryk pa Antal cifre for at veelge antallet af cifre. Tryk pd Auto-tildel og Gem for at valge det
minimale antal cifre. Hvis du vil vaelge et specifikt antal cifre, skal du trykke pa Manuelt valg
og derefter pd plus eller minus (+/-) for at indsaette op til 9 foranstdende nuller. Tryk pd Gem.

g. Tryk pd Gem.

Velg Hojformat eller Tvaerformat under Originalretning for at angive originalens retning, sddan
som den er lagt i dokumentfremforeren eller pé glaspladen.

Folg fremgangsmaden herunder for at andre tilfgjelsernes starrelse og stil:

a. Tryk pa Sterrelse og stil.

b. Tryk pa plus eller minus (+/-) for at vaelge fontsterrelse.

c.  Tryk pa den gnskede fontfarve.
d

Tryk pad Samme som side 1 eller Spejlvend side 1 for at vaelge tilfgjelsernes placering pé side
2, ndr der udskrives 2-sidede kopier.

e. Tryk pd Gem.
Tryk p&4 Gem.

Tilfojelse af vandmaerker

Du kan tilfgje et vandmaerke under originalbilledet pa dine kopier. Oplysninger, f.eks.
forudprogrammeret tekst, dato, klokkeslaet og printerens serienummer, kan tilfgjes.

1.
2.
3.

112

Tryk p& Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Outputformat.
Tryk p&4 Vandmaerke.

Hvis du vil tilfeje et kontrolnummer, skal du trykke pd Kontrolnummer og Tilfej. Tryk pd plus eller
minus (+/-) for at veelge starttallet.

Tryk pd Gem.
Hvis du vil tilfeje et gemt vandmaerke, skal du trykke pd Gemte vandmaerker og dernaest Ja. Tryk
pd et gemt vandmaerke pd listen og vaelg Gem.
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Tryk pa Dato/klokkesleet, Tilfej og derefter pa Gem for at udskrive aktuel dato og klokkeslaet
pé kopierne.

Tryk pa Serienummer, Tilfoj og derefter pd Gem for at udskrive printerens serienummer

pé kopierne.

Vandmaerket er naesten usynligt, sd sidens indhold kan ses. Hvis vandmaerket skal vaere mere
synligt pa kopier, som anvendes som originaler, skal du trykke pd Vandmaerkeeffekt og vaelge
Praget eller Kontur. Tryk pa Gem.

Tryk pd Gem.

Kopiering af ID-kort

Denne funktion lader dig kopiere begge sider af en lille original, f.eks. ID-kort, p& samme side af et ark.

1.

v s WwN

Loft laget til glaspladen og placer kortet overst til venstre pa glaspladen.
Bemaerk: Placer ikke kortet helt oppe i hjernet for at sikre, at hele billedet bliver kopieret.

Luk laget til glaspladen, tryk pa Kopiering pd skeermen, og vaelg fanen Outputformat.
Tryk p& Kopiering af ID-kort og valg Ja og Gem.
Tryk p& den grenne Start-knap for at scanne side 1.

Vend kortet, leeg det pd samme sted som far pd glaspladen, og tryk derefter pa Start pd skaermen
for at scanne side 2.

Begge sider af kortet udskrives pd samme side af et ark.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter 113
Betjeningsvejledning



Kopierer

Avanceret kopiering

Anvend fanen Opgaver til at eendre felgende indstillinger:
e Udformning af opgave pé side 114

e Udskrivning af prevekopi pé side 115

e Kombiner originalszet pd side 116

e Slet udenfor/indenfor paside 116

e  Gem kopiindstillinger pa side 117

e Hent gemte indstillinger pé& side 117

Udformning af opgave

Komplekse kopiopgaver, der inkluderer forskellige originaler med forskellige kopiindstillinger, kan
fremstilles ved hjzelp af denne funktion. Hvert "segment” kan besta af forskellige kopiindstillinger. Nar
alle segmenter er programmeret og scannet, gemmes sidens billeder midlertidigt pa printeren. Hele
kopiopgaven udskrives herefter.

Folg fremgangsmaden herunder for at udforme en kopiopgave med flere segmenter:
1. Velg Kopiering pd skaermen.
2. Programmer og scan forste segment pa felgende made:
a. Placer originalerne i dokumentfremfareren eller pd glaspladen for det farste segment.
b. Vezlg de onskede kopiindstillinger for det farste segment.
¢. Tryk pa fanen Opgaver.
d. Tryk pa knappen Udform opgave, Ja og herefter pd Gem.
e. Tryk pa den grenne Start-knap pd betjeningspanelet for at scanne det forste szt originaler.
Skaermbilledet Kopiering vises pd skaermen.
3. Programmer og scan de @vrige segmenter pa falgende made:

a. Placer originalerne i dokumentfremforeren eller pa glaspladen for det naeste segment, og tryk
derefter pd Naeste original.

b. Ved udskrivning af 2-sidede opgaver indstilles naeste segments startside ved hjzelp af
Kapitelstart. Indstil naeste 2-sidede segments startside ved at trykke pa Kapitelstart og vaelge
en af felgende muligheder:

e Nej: naeste segments forste side udskrives pd den naeste tilgeengelige side.
e Ja: naeste segments forste side udskrives pd side 1 af et nyt ark.

o  Sider pr. ark - Ny side: hvis det farste segment har et ulige antal sider, starter det andet
segment pd side 1. hvis det farste segment har et lige antal sider, starter det andet
segment pa side 2.

c.  Tryk pa Skift indstillinger. Tryk pd indstillingerne for segmentet.
Tryk pa den grenne Start-knap pd betjeningspanelet for at scanne det naeste saet originaler.
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4. Gentag punkt 3 for hvert af de gvrige segmenter, du vil kopiere.

5. Nadr alle segmenter er scannet pa skaermbilledet, skal du trykke pd Sidste original.
Hele kopiopgaven fremstilles.

Bemezerk: Eftersom alle segmenterne udskrives som én opgave, kan du vaelge indstillinger som
f.eks. omslag eller pjecer og gere dem galdende for hele opgaven.

Folg fremgangsmaden herunder for at veelge indstillinger for Udform opgave:

1. Tryk pa Kopiering pa skaermen og veelg fanen Opgaver.

2. Tryk pa Udform opgave og Ja.

3. Du kan valge fglgende indstillinger:

a. Levering: Tryk pa Papirvalg, Haeftning, Sorterede og Levering/forskydning og veelg Gem.

b. Pjecer: Se Oprettelse af pjecer pa side 102. Vaelg de enskede indstillinger, og tryk derefter
p& Gem.

c. Omslag: Se Omslag pa side 110. Vzlg de enskede indstillinger, og tryk derefter pa Gem.
Tilfgjelser: Se Tilfojelser p& side 111. Vaelg de gnskede indstillinger, og tryk derefter pa Gem.

Segmentskilleark: Hvis du vil indsaette skilleark mellem segmenterne, skal du trykke pd
Segmentskilleark og valge en af falgende muligheder.

Ingen skilleark: Der indsaettes ikke skilleark. Tryk pd Gem.

Blanke skilleark: Der indsaettes blanke skilleark. Tryk pa plus eller minus (+/-) og p&d Gem
for at vaelge det enskede antal skilleark.

1-sidede skilleark, kun side 1: Farste side af de ilagte dokumenter kopieres pa forsiden
af et skilleark. Tryk pa Gem.

1-sidede skilleark, kun side 2: Forste side af de ilagte dokumenter kopieres pa bagsiden
af et skilleark. Tryk pd Gem.

2-sidede skilleark: De to farste sider af de ilagte dokumenter kopieres pd hver side af et
skilleark. Tryk péd Gem.

f.  Vandmaerker: Se Tilfgjelse af vandmaerker pd side 112. Veelg indstillinger, og tryk pa Gem.
4, Tryk pd Gem.

Udskrivning af prevekopi

Ved en kompliceret kopiopgave kan det vaere nyttigt at udskrive en testkopi, fer resten af opgaven
udskrives. Denne funktion udskriver en enkelt kopi og tilbageholder de resterende kopier. Efter at have
set provekopien kan de resterende kopier udskrives ved hjzelp af de samme indstillinger eller annulleres.

Bemaerk: Prgvekopien medregnes som en del af det samlede antal sider, der er valgt. Hvis der f.eks.
ved kopiering af en bog indtastes tre som antallet af enskede kopier, udskrives der en kopi af
bogen, og de to andre kopier tilbageholdes, indtil de frigives til udskrivning.

Folg fremgangsmaden herunder for at udskrive en prevekopi:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg de @nskede kopiindstillinger.

s whN

Tryk p& fanen Opgaver.

Tryk p& Proveopgave og Ja.

Tryk pd Gem.

Tryk p& den grenne Start-knap pd betjeningspanelet. Provesaettet udskrives.
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Sa&dan udskrives de resterende kopier, eller sédan slettes opgaven:

1. Tryk pa Start eller pa den grenne Start-knap pa betjeningspanelet for at udskrive de resterende
kopier af opgaven.

2. Hvis du ikke er tilfreds med prevekopien, skal du trykke pd Slet.

Kombiner originalsat

Hvis antallet af originaler overstiger dokumentfremfarerens kapacitet, kan du kombinere szettene til
én opgave.

Felg fremgangsmaden herunder for at anvende Kombiner originalsaet:

1. Veelg Kopiering pd skaermen. Tryk pa de enskede kopiindstillinger, og brug det alfanumeriske
tastatur pd betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier.

Tryk pd fanen Opgaver, og veelg Kombiner originalsaet.
Tryk pé Ja, og veelg Gem.
Placer det forste originalsaet i dokumentfremfareren.

s whN

Tryk pd den grenne Start-knap pd betjeningspanelet. Kopieringen starter.
Skaermbilledet Kopiering vises pd skaermen.
6. Sadan scannes gvrige seet:
a. Placer originalerne for naeste st i dokumentfremfereren.
b. Tryk pa Naese original pa skeermbilledet.
c.  Tryk pa Start pd skaermen eller pd den grgnne Start-knap pd betjeningspanelet.
Kopieringen fortsaetter.
7. Gentag punkt 6 for de gvrige seet.

8. Ndr det sidste szt er blevet kopieret, skal du pd skeermen Kombiner originalsaet trykke pé
Sidste original.

De sidste kopier fremstilles.
9. Tryk pa Slet for at annullere opgaven.

Slet udenfor/indenfor

Denne funktion ger det muligt at slette alt indenfor eller udenfor et specifikt rektanguleert omréde. Der
kan defineres sletning af op til 3 omréder.

Folg fremgangsmaden herunder for at vaelge de omrader, der skal slettes:

1. Tryk pa Kopiering pd skaermen, og vaelg fanen Opgaver.

2. Tryk pa Slet udenfor/indenfor.

3. Felg fremgangsmdden herunder for at slette alt udenfor det specificerede omrade ved kopiering:
a. Tryk pa Slet udenfor.

b. Omrddet defineres af den rektangel, der dannes mellem punkterne, som vist pd skaermen.
Tryk pd Omrade 1, og vaelg koordinaterne pd skaermen. Anvend det alfanumeriske tastatur pa
betjeningspanelet til at indtaste koordinaterne for X1, X2, Y1 og Y2. Tryk pa Gem, nar alle
koordinaterne er indtastede.
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¢. For at anvende det slettede omrdde til 2-sidet kopiering skal du under Originaler trykke péa
Begge sider, Kun side 1 eller Kun side 2.

d. Tryk pd Gem.

e. Der kan defineres flere omrader ved at veelge Omrade 2 og Omrade 3.

Felg fremgangsmaden herunder for at slette alt indenfor det specificerede omréade ved kopiering:
a. Tryk pa Slet indenfor.

b. Omrddet defineres af den rektangel, der dannes mellem punkterne, som vist pd skaermen.
Tryk péd Omrade 1, og vaelg koordinaterne pd skaermen. Anvend det alfanumeriske tastatur pa
betjeningspanelet til at indtaste koordinaterne for X1, X2, Y1 og Y2. Tryk pd Gem, nar alle
koordinaterne er indtastede.

c. For at anvende det slettede omrade til 2-sidet kopiering skal du under Originaler trykke pé
Begge sider, Kun side 1 eller Kun side 2.

Tryk pd Gem.
Der kan indstilles flere omrader ved at vaelge Omrade 2 og Omrade 3.

Gem kopiindstillinger

Hvis du vil anvende en bestemt kombination af kopiindstillinger for fremtidige kopiopgaver, kan du
gemme indstillingerne med et navn og senere hente dem til andre kopiopgaver.

Folg fremgangsmaden herunder for at gemme de aktuelle kopiindstillinger:

1.

2.
3.
4

Tryk pé Kopiering pd skarmen.

Tryk p& fanen Opgaver, og vaelg Gem aktuelle indstillinger.

Indtast et navn til de gemte indstillinger ved hjzelp af skeermtastaturet.
Tryk pd Gem.

Hent gemte indstillinger

Du kan hente og bruge tidligere gemte kopiindstillinger til aktuelle opgaver.

Bemaerk: Se Gem kopiindstillinger pd side 117 for at gemme kopiindstillingerne med et navn.

S&dan hentes de gemte indstillinger:

1.
2.
3.

Tryk pd Kopiering pd skarmen.
Tryk pd fanen Opgaver, og veelg Hent gemte indstillinger.
Tryk pd den gnskede indstilling.

Bemaerk: Hvis du vil slette en gemt indstilling, skal du trykke pa den og vzelge Slet indstillinger.

Tryk pd Hent. De gemte indstillinger anvendes til den aktuelle kopiopgave.
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Dette kapitel indeholder:

Oversigt over scanning pé side 120

Ilzegning af originaler pé side 121

Lagring af en scanning i en mappe pa side 122
Udskrivning af gemte filer pd printeren péa side 122
Udskrivning af gemte filer ved hjzelp af CentreWare IS pd side 124
Scanning til et filopbevaringssted pa netvaerk pa side 128
Scanning til en e-mailadresse pa side 129

Scanning til en computer pé side 131

Scanning til en hjemmemappe pa side 132

Lagring til et USB-flashdrev pa side 133

Valg af indstillinger for scanning pé side 134

Brug af Xerox-scanningsveaerktej pé side 138

Se ogsé:

System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for oplysninger om opsaetning af scanning.
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Oversigt over scanning

Scanning er tilbehar, som giver forskellige scanningsmetoder og arkivering for opgaver.
Scanningsproceduren, der er brugt med printeren, er anderledes end proceduren péa desktop-scannere.
Da printeren normalt er sluttet til et netvaerk i stedet for direkte til en enkelt computer, kan du valge en
destination til det scannede billede pé printeren.

Scannefunktionen ger det muligt at scanne et dokument og gemme billedet pd alle
felgende destinationer:

e  Mappe pé printerens harddisk

e Dokumentopbevaringssted pd en netvaerksserver
e E-mailadresse

e  Windows-computer

e Hjemmemappe

e  USB-flashdrev

e  Computer ved brug af Xerox-scanningsvaerktgj

e Applikation vha. TWAIN eller WIA

Bemaerkninger:
e Printeren skal vaere koblet til et netvaerk for at kunne hente en scanningsfil.

»  Scanningsfunktioner kraever installation af scanningsdrivere. Se Installation af software
pa side 42 for flere oplysninger.

e Scanning skal vaere aktiveret for brug. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC7120docs for
udferlige oplysninger.

e Udskrivnings-, kopierings- og faxopgaver kan udskrives, mens du scanner originaler eller
henter filer pd printerens harddisk.
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Ilaegning af originaler

Alle scanningsopgaver starter med at laegge originalen i printeren. Anvend glaspladen til 1-sidede
opgaver eller originaler, som ikke kan fremfares i dokumentfremfereren. Anvend dokumentfremfereren
til opgaver med flere sider eller én side.

Anvendelse af glaspladen

Laft dokumentfremfereren, og laeg originalen med tekstsiden nedad mod glaspladens bageste, venstre
hjerne som vist.

wc7120-020

A FORSIGTIG: Forseg ikke at tvinge ladget p& dokumentfremfgren ned ved scanning af et indbundet
dokument. Det kan beskadige ladget p& dokumentfremfareren.

Anvendelse af dokumentfremfareren

Ileg originalerne med tekstsiden opad. Juster papirstyrene efter originalernes format.

wc7120-018
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Lagring af en scanning i en mappe

I dette afsnit beskrives:

e Scanning til en mappe pé side 122

e  Udskrivning af gemte filer pa printeren pd side 122

e Anvendelse af arbejdsdiagrammer pé side 124

e  Udskrivning af gemte filer ved hjaelp af CentreWare IS pd side 124

e Hent scannede filer til din computer med CentreWare Internet Services pd side 124
e  Oprettelse af mappe pé side 125

e Sletning af en mappe péa side 126

Lagring af en scannet fil i en mappe er den mest enkle scanningsmetode. Et dokument, der er scannet
pa printeren, gemmes som en fil i en mappe pa printerens harddisk. Du kan herefter udskrive filen, eller
du kan kopiere den gemte fil til din computer ved hjeelp af en webbrowser og CentreWare IS.

Alle brugere har adgang til mapper, medmindre de er beskyttet med et kodeord. Se Oprettelse af
mappe pa side 125 for flere oplysninger.

Bemazerk: Scanning til en mappe skal aktiveres af systemadministratoren.

Scanning til en mappe

Lagring af en scannet fil i en mappe:

1. Leeg originalen pé glaspladen eller i dokumentfremfareren.

2.  Tryk pa knappen Opgavetyper.

3. Tryk pd Gem i mappe pé skarmen.

4.  Tryk pa den enskede mappe. Hvis der kraeves et kodeord, indtastes det ved hjzelp af det
alfanumeriske tastatur. Tryk derefter pa Bekraeft pd skeermen.

5. Anvend de fire menuer nederst pa skaermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype og
Faste indstillinger for scanning for at aendre indstillingerne for scanning. Se Valg af indstillinger
for scanning pa side 134 for flere oplysninger.

6. Tryk paden grenne Start-knap. Behandlingsstatus for Gem i mappe vises pd skaermen.

Ndr scanningen er afsluttet, vises fanen Gem i mappe igen pd skarmen. Filen gemmes i mappen pd
printerens harddisk. Du kan derefter udskrive eller hente filen til computeren vha. CentreWare IS.

Udskrivning af gemte filer pd printeren

Folg fremgangsmaden herunder for at udskrive en fil, der er gemt i en mappe, pa printeren:
1. Tryk pd knappen Opgavetyper.
2. Tryk pa Send fra mappe pd skeermen.

3. Tryk pa den enskede mappe. Hvis der kraeves et kodeord, indtastes det ved hjzelp af det
alfanumeriske tastatur. Tryk derefter pa Bekraeft pa skeermen.
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Tryk pd den gnskede fil pa fillisten. Hvis du vil udskrive flere filer, skal du trykke pd dem i den
onskede raekkefalge.

Bemaerk: Vaelg Miniature for at fa vist et miniaturebillede af filen fra rullelisten Liste.
Tryk pé Udskriv.
Valg evt. folgende funktioner: Papirmagasin, 1- eller 2-sidet eller Udfaldsbakke.

Indstil antallet af kopier ved at trykke pa Udskrivningsantal og derefter indtaste det gnskede
antal ved hjzelp af det alfanumeriske tastatur.

Tryk p& Udskriv.

Flere indstillinger for Send fra mappe

1.

Sadan forsterres visningen af en fil:
a. Tryk pa den @nskede fil pé fillisten pa skeermen.

b. Tryk pa Filoplysninger. Tryk pa Forsterret visning pd rullelisten Hele siden. Tryk pa
pilknapperne for at undersege den forsterrede visning.

c. Veelg den enskede rotation fra rullelisten Ingen rotation for at rotere visningen.
Bemaerk: Rotering af visningen roterer ikke udskriften.

d. Tryk pa Luk, nér du er ferdig.

Sadan vises en oversigt over filinformation:

a. Tryk pa den enskede fil pé fillisten pa skeermen.
b. Tryk pa Oversigt.

¢.  Tryk pa Luk, ndr du er feerdig.

Sadan slettes en fil:

a. Tryk pa den fil, der skal slettes, pa fillisten p& skaermen.
b. Tryk to gange pé Slet.

Sd&dan andres et filnavn:

a. Tryk pa den enskede fil pa fillisten pa skaermen.
b.  Tryk pa Filoplysninger.

c.  Tryk pa Skift filnavn.

d. Indtast det nye navn pd skeermtastaturet.

e. Tryk pd Gem og Luk.

Sadan fds adgang til Indstillinger for arbejdsdiagram:

a. Hvis der er oprettet arbejdsdiagrammer, skal du trykke pa Indstillinger for arbejdsdiagram.
Det arbejdsdiagram, der aktuelt er knyttet til mappen, vises.

b. Tryk pa Opret/skift sammenkadning eller Vaelg arbejdsdiagram for at foretage andringer i
Indstillinger for arbejdsdiagram.
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Anvendelse af arbejdsdiagrammer

Arbejdsdiagrammer giver dig mulighed for at udfere en raekke registrerede handlinger, som f.eks.
Send som fax eller Udskriv, for en fil, der er gemt i en mappe. Arbejdsdiagrammer oprettes af
systemadministratoren og gemmes pd printeren, hvor brugeren kan sammenkaede dem med

en gemt fil.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for udferlige oplysninger.

Udskrivning af gemte filer ved hjzelp af CentreWare IS

1.
2.

Start en webbrowser pa computeren.

Indtast printerens IP-adresse i webbrowserens adresselinje, og tryk pa Accept for at dbne
CentreWare IS.

Bemaerk: Se Find printerens IP-adresse pd side 47, hvis du ikke kender printerens IP-adresse.

Klik pa fanen Scan.
Klik p& Mappe i navigationsfeltet Scan til venstre pa siden.

Pa listen Mappe skal du klikke pd den gnskede mappe. Indtast om nedvendigt mappens kodeord,
og klik derefter pa Anvend.

Siden Mappe: Liste over filer vises.
Velg den gnskede fil.
Rul ned ad siden for at se afsnittet Udskriv fil.

Veelg evt. felgende udskrivningsfunktioner: Papirmagasin, Udfaldsbakke, Antal, 1- eller 2-sidet
eller Batchudskrivning.

Veelg Udskriv fil.

Hent scannede filer til din computer med CentreWare Internet Services

Gemte filer hentes ved at kopiere dem fra printermappen til computerens harddisk.

1.
2.

124

Start en webbrowser pd computeren.

Indtast printerens IP-adresse i webbrowserens adresselinje, og tryk pa Accept for at abne
CentreWare IS.

Bemaerk: Se Find printerens IP-adresse pd side 47, hvis du ikke kender printerens IP-adresse.

Klik p& fanen Scan.
Klik pd Mappe i navigationsfeltet Scan til venstre pé& siden.

Pa listen Mappe skal du klikke péd den enskede mappe. Indtast om nedvendigt mappens kodeord,
og klik derefter pa Anvend.

Siden Mappe: Liste over filer vises.
Bemaerk: Rul om nedvendigt ned for at se alle filerne.

Velg den gnskede fil.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=danish

Scanning

7.  Rulned for at f& vist Hentning af format. Klik pa det enskede filformat fra rullelisten Hentning af
format. Veelg indstillinger for filformatet ved hjeelp af afkrydsningsfelter og rullelister, hvis det
onskes. Indstillingerne varierer efter filformatet.

8. Klik pad Hent.
9. Klik pa linket til den valgte fil pd siden Hent filer i mappe.
10. Klik pa Gem, vaelg den @nskede lagringsplacering, og klik derefter pa Gem.
11. Hvis der ikke laengere er brug for en gemt fil:
a. Vealg den egnskede fil.
b. Klik pa Slet i @verste hajre hjorne af siden.
¢.  Nar du fér besked pa det, skal du klikke pa OK.

Flere indstillinger for hentning af filer

Felgende indstillinger er tilgaengelige ved hentning af en gemt fil:

1. Velg Hent side aktiveret for at hente en enkelt side i et flersidet dokument. Skriv sidetallet i
feltet Sidetal.

2. Velg afkrydsningsfeltet Tilfej miniature aktiveret for at tilfgje en miniaturevisning ved
anvendelse af XPS-format.

3. Velg afkrydsningsfeltet MRC, stor komprimering aktiveret for at anvende MRC, stor
komprimering pa filer i PDF- og XPS-format. Vaelg den gnskede kvalitet i rullelisten Kvalitet.

4. Sadan oprettes en PDF- eller XPS-fil med segbar tekst:
a. Veelg Segbar tekst aktiveret.
b. Velg sprog i rullelisten Sprog i original.
c.  Veelg Aktiveret pa rullelisten Tekstkomprimering for at anvende tekstkomprimering.

Oprettelse af mappe

Sd&dan oprettes en mappe med printerskaermen:
1. Pd betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Maskinstatus.
2. Tryk pa fanen Vaerktejer og derefter pd Opret mappe under Funktioner.
3.  Tryk pa en <tilgaengelig> mappe.
4, Sdadan tildeles mappen et kodeord:
a. Tryk pd Ja under Kontroller mappens kodeord.
b. Indtast kodeordet ved hjzelp af det alfanumeriske tastatur.
c. Tryk pd Gem.
5. Tildel mappeegenskaber:
e  Tryk p& Mappenavn. Indtast navnet, og tryk derefter pad Gem ved hjzelp af skeermtastaturet.
e Tryk pa Slet filer efter hentning, pa Ja eller Nej og derefter pa Gem.
e Tryk pa Slet udlgbne filer, pa Ja eller Nej og derefter pa Gem.

e Tryk p& Kaed arbejdsdiagram til mappe og derefter pa Slet sammenkaedning eller
Opret/skift sammenkaedning.
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Sa&dan oprettes en mappe med CentreWare IS:

1. Start en webbrowser pa computeren.

2. Indtast printerens IP-adresse i webbrowserens adresselinje, og tryk pa Accept for at dbne
CentreWare IS.
Bemaerk: Se Find printerens IP-adresse pd side 47, hvis du ikke kender printerens IP-adresse.

3. Klik pa fanen Scan.
4. Klik pad Mappe i navigationsfeltet Scan til venstre pé& siden.
5.  Klik pa Opret for en <tilgaengelig> mappe pé listen Mappe.
Bemaerk: Rul om nedvendigt ned ad siden for at se tilgeengelige mapper.

6. Tildel mappeegenskaber:
e  Mappenavn: Skriv navnet.
e Slet filer efter hentning: Indstil eller ryd.
e Slet udlgbne filer: Indstil eller ryd.
7. Sdadan tildeles mappen et kodeord:
a. Skriv kodeordet i feltet Kodeord til mappe.
b.  Skrivigen kodeordet i feltet Indtast kodeord igen.
¢. Velg Altid, Gem eller Udskriv/slet pa rullelisten Kontroller mappens kodeord.

Din mappe kan nu anvendes. Indholdet gemmes pd printerens harddisk. Mappen vises pd printerens
skaerm og p& mappelisten i CentreWare IS.

Sletning af en mappe

A FORSIGTIG: Filerne i mappen slettes.

Sddan slettes en mappe med printerskaermen:

1. P& betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Maskinstatus.

2. Tryk pafanen Vaerktajer og derefter pa Opret mappe under Funktioner.
3. Tryk pa den enskede mappe.
4

Hvis der kraeves et kodeord, indtastes det ved hjzelp af det alfanumeriske tastatur. Tryk derefter
pd Bekreeft.

5. Tryk pa Slet mappe og derefter pa Slet.

Sadan slettes en mappe med CentreWare IS:
1. Start en webbrowser pd computeren.

2. Indtast printerens IP-adresse i webbrowserens adresselinje, og tryk pa Accept for at dbne
CentreWare IS.

Bemaerk: Se Find printerens IP-adresse pd side 47, hvis du ikke kender printerens IP-adresse.

3. Klik pa fanen Scan.
4. Klik pad Mappe i navigationsfeltet Scan til venstre pé siden.

Bemaerk: Rul om nedvendigt ned for at se alle mapperne.
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5. Klik pa Slet for den mappe, der skal slettes, pd listen Mappe.
Bemaerk: Hvis mappen indeholder filer, skal de slettes, far mappen kan slettes.

6. Klik pa OK. Indtast om nedvendigt mappens kodeord, og klik derefter pd Anvend.
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Scanning til et filopbevaringssted pd netvaerk

Scanning til et filopbevaringssted pa et netvaerk er en funktion i Netvaerksscanning. Scannede
dokumenter sendes til et dokumentopbevaringssted pé en netveaerksserver, som er konfigureret
af systemadministratoren. En skabelon, der ogsd oprettes af systemadministratoren, definerer
scanningsindstillingerne og destinationen for det scannede billede.

Bemaerkninger:

*  Scanning til et filopbevaringssted pd et netvaerk skal vaere konfigureret
af systemadministratoren.

e  Skabeloner skal oprettes med CentreWare IS. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC7120docs for
udferlige oplysninger.

Sadan anvendes scanning til filopbevaringssted pd et netvaerk:
1. Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfereren.
Tryk pa knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

Tryk p& Netvaerksscanning.

Tryk p& den gnskede skabelon.

s whN

Sadan tilsidesaettes skabelonens scanningsindstillinger:

e Anvend de fire menuer nederst pa skeermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype
og Faste indstillinger for scanning til at indstille scanningen. Se Valg af indstillinger for
scanning pa side 134 for flere oplysninger.

e Anvend de tre faner gverst pd skeermen til at indstille scanningen yderligere. Se @vrige
scanningsfunktioner pd side 135 for flere oplysninger.

6. Tryk paden grenne Start-knap.
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Scanning til en e-mailadresse

Scanning til en e-mailadresse sender scannede dokumenter som vedhaeftelser til e-mail.

Bemaerk: Funktionen skal aktiveres af din systemadministrator.

Sd&dan sendes et scannet billede til en e-mailadresse:

1. Leeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfareren.
2.  Tryk pa knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

3. Tryk pad E-mail.

4. Velg modtageren vha. en af felgende metoder:

e Tryk p& Ny modtager: vha. skeermens tastatur, indtast den fulde e-mailadresse, tryk pd Tilfgj
og derefter pa Luk.

e  Tryk pa Adressebog: Tryk pa den snskede modtager og derefter pa Til.

5. Gentag punkt 4 for at fgje flere modtagere til listen. Tryk pd Luk, ndr alle de snskede modtagere er
fojet til listen.

6. E-mailen far et standardemne. Tryk pd Emne for at zndre emnet. Indtast det nye emne pd
skaermtastaturet, og tryk pd Gem.

7. Tryk pa de fire menuer nederst pa betjeningspanelet: Farvescanning, 2-sidet scanning,
Originaltype og Faste indstillinger for scanning for at aendre indstillingerne for scanning. Se Valg
af indstillinger for scanning pa side 134 for flere oplysninger.

8. Tryk pa den grenne Start-knap.

Valg af indstillinger for e-mail

Du kan tilsidesaette skabelonindstillingerne, der er oprettet af systemadministratoren, og aendre
felgende e-mailindstillinger:

e Filnavn

e Filformat

e Svartil

e  Kuvittering for laesning

Sadan andres e-mailindstillinger for Filnavn, Meddelelse eller Svar til:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa E-mail, og veelg fanen E-mailfunktioner.

3. Tryk pa Filnavn, Meddelelse eller Svar til. Slet eller rediger teksten vha. skeermens tastatur.
4. Tryk pd Gem.

Sadan aendres filformat:

1. Tryk pa knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

2.  Tryk pa E-mail, og veelg fanen E-mailfunktioner.

3. Tryk pa Filformat, og vaelg den gnskede filtype. Hvert filformat beskrives, nar det vaelges.
4. Tryk pd Gem for at acceptere filformatet.
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Folg fremgangsmaden herunder, hvis du @nsker kvittering for laesning:
1. Tryk pd knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

2.  Tryk pa E-mail, og veelg fanen E-mailfunktioner.

3. Tryk pa Kvittering for laesning og valg Ja.

4. Tryk pa Gem.
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Scanning til en computer

Scan til pc anvendes til at scanne et dokument til din computer.

Bemaerk: Funktionen skal aktiveres af din systemadministrator.

Folg fremgangsmaden herunder for at anvende Scan til pc:

1.

s whN

Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfareren.

Tryk pé knappen Opgavetyper pa betjeningspanelet.

Tryk p& Scan til PC.

Tryk pd& Overforselsprotokol og dernaest FTP, SMB eller SMB (UNC-format) og vaelg Gem.

Tryk p& Server, Gem i, Brugernavn og Kodeord. Indtast de relevante data for hver indstilling vha.
skaermtastaturet. Tryk pd Gem.

Bemezerk: Tryk pa Adressebog, tryk pa den enskede server, tryk pa Tilfej og derefter pa Luk, hvis
servernavnet er gemt.

Tryk pd& de fire menuer nederst pa skaermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype og
Faste indstillinger for scanning for at aendre indstillingerne for scanning. Se Valg af indstillinger
for scanning pé side 134 for flere oplysninger.

Tryk p& den grenne Start-knap.
Abn det scannede billede pa din computer.
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Scanning til en hjemmemappe

Scan til hjem anvendes til at scanne et dokument til din hjemmemappe. Hjemmemappens sted pa
netvaerket defineres af systemadministratoren.

Bemaerk: Funktionen skal konfigureres af systemadministratoren.

S&dan anvendes Scan til hjem:

1.

&~ whN

6.

Laeg originalen pd& glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pa knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

Tryk pé& Netvaerksscanning.

Tryk pd den skabelon, der er oprettet af din systemadministrator.

Skabelonen viser scanningsindstillingerne samt billedets destination. Tryk p& de fire menuer
nederst pa skeermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype og Faste indstillinger for
scanning for at @ndre indstillingerne for scanning. Se Valg af indstillinger for scanning pa

side 134 for flere oplysninger.

Tryk pd den grenne Start-knap.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for udferlige oplysninger.
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Lagring til et USB-flashdrev

Funktionen Gem til USB ger det muligt at scanne et dokument til et USB-flashdrev ved hjeelp af
USB-porten pa printerens betjeningspanel.
Bemaerkninger:
e Funktionen skal aktiveres af din systemadministrator.
e Funktionen kan ikke anvendes, nar indstillingen Mediekortaflaeser er tilsluttet.

Felg fremgangsmaden herunder for at anvende funktionen Gem til USB:
Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfgreren.

Indseet et USB-flashdrev i USB-porten pd betjeningspanelet.

Tryk pd knappen Opgavetyper.

Tryk p& Gem til USB.

Tryk pd Gem i.

oL wN-~

Tryk pé den enskede mappe.

e Tryk pa Naeste for at gé et mappeniveau ned.
e  Tryk pa Forrige for at ga et mappeniveau op.
7.  Tryk pa Gem for at valge lagringsplaceringen.

8. Tryk pa de fire menuer nederst pa skeermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype og
Faste indstillinger for scanning for at aendre indstillingerne for scanning. Se Valg af indstillinger
for scanning pa side 134 for flere oplysninger.

9. Anvend de tre faner gverst pd skaermen for at eendre de ekstra indstillinger for scanning. Se @vrige
scanningsfunktioner pé side 135 for flere oplysninger.

10. Tryk pa den grenne Start-knap for at scanne originalen og gemme filen.

A FORSIGTIG:
e Tag ikke USB-flashdrevet ud, men en fil gemmes. Det kan beskadige gemte filer.
e  Fjern USB-flashdrevet, for du slukker for printeren.

11. Tryk pa knappen Opgavetyper, og fjern derefter USB-flashdrevet.

Se Udskrivning fra et USB-flashdrev pd side 88 for at udskrive filer, der er gemt pda et USB-flashdrev.
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Valg af indstillinger for scanning

I dette afsnit beskrives:
e Scanningsindstillinger pa side 134
e Qvrige scanningsfunktioner pé side 135

Scanningsindstillinger

Scanningen kan justeres ved hjaelp af yderligere indstillinger. Nar den gnskede scanningsmetode
er valgt, skal du bruge de fire menuer nederst pa betjeningspanelets skaerm for at andre felgende
indstillinger for scanning:

e Farvescanning

e 1-eller 2-sidet

e  Originaltype

e  Faste scanningsindstillinger

Sa&dan aendres scanningsindstillingerne:

1.  Tryk pd Opgavetyper pé betjeningspanelet.

2. Tryk pa den enskede scanningsmetode.

3. Tryk pa de enskede indstillinger i de fire menuer nederst pa skaermen.

Indstilling Anvendelse

Indstilling af farvescanning Tilsidesaetter automatisk registrering. Indstil til Farve, Sort/hvid
eller Gratonet.

Indstilling af 1- eller 2-sidede originaler Anvend dokumentfremfgreren til at scanne 2-sidede originaler.
Valg 2-sidet for at scanne begge sider af papiret for at
fremstille et flersidet billede.

Hvis originalen ikke kan fremferes i dokumentfremfareren, skal du
anvende glaspladen til at foretage 2-sidet scanning manuelt.

Indstilling af originaltype Velg enten Foto og tekst, Tekst eller Foto.

Indstilling af faste scanningsindstillinger Valg mellem Deling og udskrivning, Arkivering, OCR,
Hejkvalitetsudskrivning eller Almindelig scanning.
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@vrige scanningsfunktioner

De evrige scanningsfunktioner ger det muligt at styre scanningsprocessen przecist. Mange af disse
gvrige indstillinger tilsidesaetter de automatiske indstillinger. Instruktioner pé skaermen beskriver
brugen af disse gvrige indstillinger.

Brug fanerne gverst pa skaermen for at aendre felgende scanningsindstillinger, nér den enskede
scanningsmetode er valgt:

e Avancerede indstillinger
e Layout
e  Arkivering

Avancerede indstillinger

De avancerede indstillinger ger det muligt at vaelge billedfunktioner, billedforbedringer,
scanningsoplesning, filsterrelse, fotografier og skyggedaeempning.

Felg fremgangsmaden herunder for at anvende avancerede indstillinger:
1.  Tryk pa Opgavetyper pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa den enskede scanningsmetode.

3. Tryk pa fanen Avancerede indstillinger.

4.  Tryk pa den gnskede indstilling.

Indstilling Anvendelse

Billedfunktioner Vealg mellem Lysere/markere eller Skarphed/Mere nedtonet.
Billedforbedring Veelg mellem Auto-deempning eller Kontrast.

Oplesning Vaelg mellem 200 til 600 dpi.

Kvalitet/filstarrelse God billedkvalitet med smad filer, bedre billedkvalitet med sterre filer

eller bedste billedkvalitet med sterste filer.

Fotografier Forbedrer udseendet pa scanninger af fotografiske originaler.
Farvescanning skal vaere indstillet til Farve.

Skyggedeempning Valg Auto-daempning for at skjule baggrundsfarve og billeder, der
skinner igennem ved farvescanning.
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Layout

Layout indeholder flere indstillinger for originalretning, originalformat, kantsletning, bogscanning
og reduktion/forstarrelse.

Sadan anvendes Layout:

1. Tryk pa Opgavetyper pd betjeningspanelet.
2. Tryk pa den gnskede scanningsmetode.

3. Tryk pafanen Layout.

4.  Tryk pa den gnskede indstilling.

Indstilling Anvendelse

Originalretning Vzlg mellem Staende billeder og Liggende billeder.

Originalformat Vzlg mellem Auto-registrering, Kopiering fra glasplade eller
Blandede originaler.

Kantsletning Velg mellem Alle kanter, Udskriv til kant, Separat kantsletning eller
en tidligere oprettet fast indstilling. Brug plus eller minus (+/-) til at
indtaste veerdien.

Bogscanning Veelg mellem Venstre side, s& hajre; Hojre side, sa venstre eller
@verste side, sd nederste. Brug plus eller minus (+/-) til at
indtaste Midtersletning.

Reduktion/forsterrelse Veelg mellem Proportional %, en fast indstilling eller Veelg
outputformat. Brug plus eller minus (+/-) til at indtaste vaerdien.
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Arkivering

Arkivering indeholder yderligere indstillinger til navngivning af billeder, valg af billedformater, tilfgjelse
af meta-data og handling, hvis et filnavn allerede eksisterer.

Sadan anvendes arkivering:

1. Tryk pa Opgavetyper pd betjeningspanelet.
2. Tryk pa den gnskede scanningsmetode.

3. Tryk pafanen Arkivering.

4.  Tryk pa den gnskede indstilling.

Indstilling Anvendelse

Filnavn Indtast et filnavnpraefiks.

Filformat Valg mellem PDF (Kun billede eller Segbar), PDF/A (Kun billede
eller Segbar), Flersidet TIFF, TIFF (en fil pr. side), JPEG (en fil pr.
side) eller XPS.

Valg komprimeringsmetode, MRC, stor komprimering eller
Optimering af hurtig webvisning.

Meta-data Tildel beskrivende meta-data til et scannet billede.

Hvis fil allerede eksisterer Veelg mellem Gem ikke, Omdeb ny fil, Overskriv eksisterende fil, Foj
til eksisterende mappe eller Fgj dato til filnavn.

Loginnavn Indtast evt. loginnavn.

Kodeord Indtast evt. kodeord.
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Brug af Xerox-scanningsveerktgj

Dette afsnit beskriver:

e  Oversigt pa side 138

e  Oprettelse af en scanningsskabelon pé side 139

e Scanning til en skabelon pé side 139

e Adgang til Xerox-scanningsveerktej pd side 140

e Import af scannede filer ind i en applikation pé side 140

Xerox-scanningsvarktej anvendes til at scanne billeder fra printeren direkte til din computer. Disse
scannede billeder gemmes ikke pa printeren.

Bemezerk: Scanningsdriverne skal installeres, for du kan anvende Xerox-scanningsvarktejet.
Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for udferlige oplysninger. Du skal oprette en
scanningsskabelon, far du kan bruge Xerox-scanningsvaerktgjet.

Oversigt

Folgende trin opsummerer brugen af Xerox-scanningsveerktejet:
1. Opret en scanningsskabelon vha. Xerox-scanningsvarktejet pa din computer.
e Skabelonen indeholder instruktioner for scanning, sésom farveindstillinger, filformat
og opl@sning.
e Nar skabelonen er oprettet, sendes dataene til printeren og gemmes der til senere brug.
2. Scan et originaldokument pa printeren.
e Velg den gnskede skabelon ved hjaelp af printerskeermen.
e Scan originaldokumentet.
e Ndr scanningen er faerdig, sendes billedet fra printeren til computeren.
3. Brug Xerox-scanningsveerktgjet til at styre det scannede billede p&d computeren
e Vis billedminiaturer.
e  Kopier billeder til filmapper pd computeren.
e Medtag billeder som vedhaeftelser til e-mail.
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Oprettelse af en scanningsskabelon

Scanningsskabeloner indeholder instruktioner for scanning, sdsom farveindstillinger, filformat og
oplesning. Du kan vaelge yderligere indstillinger for at bibeholde miniaturebillederne eller vaelge
en mappedestination, sd billeder automatisk kopieres til en angiven mappe, ndr de scannes.

Du skal oprette en scanningsskabelon, fer du kan indlaese billeder til din computer eller importere
billeder til applikationer vha. TWAIN eller WIA.

Sa&dan oprettes en ny scanningsskabelon eller redigeres en eksisterende skabelon med
Xerox-scanningsvaerktojet:

1. Abn Xerox-scanningsvaerktejet pa din computer:

e Windows: Hajreklik pd ikonet for Xerox-scanningsveaerktgjet p& proceslinjen. Vaelg
Xerox-scanningsvaerktojet. Hvis ikonet ikke kan ses pé proceslinjen, skal du klikke pd Start,
velge Alle programmer (eller Programmer, hvis du anvender Windows Klassisk visning),
Xerox Office-udskrivning, > Scanning > Xerox-scanningsvaerktgj.

e  Macintosh: Gé til Programmer > Xerox > Xerox-scanningsvaerktej, og dobbeltklik pé
Xerox-scanningsvarktgj.

2. Klik pa Scanningsindstillinger, og vaelg en af felgende muligheder:

o Klik p& Vis billede i Xerox-scanningsvaerktgj for at f& vist det scannede billede p& fanerne
Scan til e-mail og Kopier til mappe.

o Klik p& Send billede direkte til mappe for automatisk at gemme de scannede billeder i en
bestemt mappe uden at dbne Xerox-scanningsveaerktajet. Se Hjzelp til Xerox-scanningsvaerktej
for at fd flere oplysninger.

3. Velg de enskede indstillinger for skabelonen: Farve, Sort/hvid, Originalformat, Oplesning,
Originaltype, Filformat og 1- eller 2-sidet.

4. Velg en af felgende muligheder:

e  For at oprette en ny skabelon til de indstillinger, som du valgte, skal du indtaste navnet pd
den nye skabelon pa rulle-listen Gemte skabelonindstillinger. Klik pd Gem.

e  Forat redigere en eksisterende skabelon med de indstillinger, som du valgte, skal du vaelge en
skabelon pa rullelisten Gemte skabelonindstillinger. Klik pd Gem.

Bemaerk: Skabelonnavne kan ikke indeholde mellemrum.

Skabelonen vises pd skabelonlisten pd skaermbilledet Netvaerksscanning pd printerens skaerm og i
mappen: Liste over filer i CentreWare IS.

Scanning til en skabelon

Placer originalen i dokumentfremfareren eller pa glaspladen pd printeren.

1. Tryk pa Opgavetyper pd betjeningspanelet.

2. Tryk pa Netveerksscanning.

3. Tryk pa den enskede skabelon. Se Oprettelse af en scanningsskabelon pd side 139 for oplysninger
om oprettelse af en skabelon.

Bemaerk: Indstillinger, der er valgt med CentreWare Internet Services, kan tilsidesaettes vha.
printerens skaerm.
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4.  Tryk pa de fire menuer nederst pa skeermen: Farvescanning, 2-sidet scanning, Originaltype og
Faste indstillinger for scanning for at aendre indstillingerne for scanning. Se Valg af indstillinger
for scanning pa side 134 for flere oplysninger.

5. Tryk pa den grenne Start-knap. Behandlingsstatus vises pa printerskaermen. Nar scanningen
er afsluttet, viser skeermen fanen Netvaerksscanning igen. Computeren gemmer filen i den
valgte mappe.

Bemazerk: Et kodeord kan vaere pdakraevet ved scanning til en skabelon. Kontakt
systemadministratoren for at fa oplyst kodeordet. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC7120docs for udferlige oplysninger.

Adgang til Xerox-scanningsvaerktgj

Sadan dbnes Xerox-scanningsvaerktagjet pd din computer:

e  Windows: Hojreklik pé ikonet for Xerox-scanningsvaerktejet pd proceslinjen. Veaelg
Xerox-scanningsveerktgjet. Hvis ikonet ikke kan ses pa proceslinjen, skal du klikke péa Start,
velge Alle programmer (eller Programmer, hvis du anvender Windows Klassisk visning),
Xerox Office-udskrivning, > Scanning > Xerox-scanningsvaerktgj.

e  Macintosh: Ga til Programmer > Xerox > Xerox-scanningsvaerktej, og dobbeltklik pa
Xerox-scanningsvarktgj.

Import af scannede filer ind i en applikation

Du kan importere billeder, der er scannet pé printeren, ind i Windows- eller Macintosh-applikationer pé
din computer. Du skal oprette en scanningsskabelon, fer du kan indlzaese billeder til din computer eller
importere billeder til applikationer vha. TWAIN eller WIA. Se Hjzelp til Xerox-scanningsvaerktej for at fa
flere oplysninger.

I dette afsnit beskrives:

e Import af scannede billeder ind i en Windows-applikation (TWAIN) pa side 140

e  Brug af WIA Image Manager i en Windows-applikation pd side 141

e  Brug af Xerox-scanningsvaerktgjet i en Macintosh OS X-applikation (TWAIN) pé side 142

Import af scannede billeder ind i en Windows-applikation (TWAIN)

Sa&dan importeres scannede billeder ind i en applikation til Windows XP SP1, Windows Vista og
Windows Server 2003:

1. Abn den fil, hvori du vil placere billedet.

2. Klik pa applikationens menupunkt for at hente det scannede billede. Hvis du f.eks. bruger
Microsoft Word 2003 til at placere et billede i et dokument:

a. Klik pa Saet ind.

b. Klik pa Billede.

c.  Klik pa Fra scanner eller kamera.

d. Klik pa scanneren og derefter pd Brugerdefineret indszettelse.
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Xerox-scanningsvaerktejet viser miniaturer af de scannede billeder. Dato og klokkeslaet, da billedet
blev scannet, vises under hver miniature. Hvis du flytter din mus hen over en miniature, vises en
meddelelse med oplysninger, inklusive oplesning og sterrelse pd billedfilen. Hvis et nyligt scannet
billede ikke vises, skal du klikke p& Opdater.

Valg det billede, som du vil importere.

Klik pa Hent. En kopi af billedet overferes til placeringen i din applikation. Hvis du vil slette billeder,
du har valgt, skal du klikke pa Slet.

Brug af WIA Image Manager i en Windows-applikation

Sadan importeres scannede billeder ind i en applikation ved hjzaelp WIA Image Manager pa
Windows XP, Windows Vista og Windows Server 2003:

1.
2.

Abn den fil, hvori du vil placere billedet.

Veelg applikationens menupunkt for at hente det scannede billede. Hvis du f.eks. bruger Microsoft
Word 2003 til at placere et billede i et dokument:

a. Klik pa Seet ind.

b. Velg Billede.

¢. Velg Fra scanner eller kamera.

d. Velg scanneren, og klik pd OK.

Abn mappen for at se miniaturer af de scannede billeder.
Sadan far du vist detaljer i en billedfil:

a. Veelg billedet.

b.  Klik pa Se oplysninger om billede. Dialogboksen Egenskaber viser filstarrelse og dato og
klokkeslaet for, hvornar billedet blev scannet.

c¢. Klik pa OK.

d. Veelg det billede, som du vil importere.

Klik p&4 Hent billeder.

En kopi af billedet overfares til den valgte placering i din applikation.

Bemaerk: Hvis du vil slette billeder, du har valgt, skal du klikke pé Slet.
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Brug af Xerox-scanningsveerktgjet i en Macintosh OS X-applikation (TWAIN)

Sadan importerer du scannede billeder ind i en applikation:
1. Abn den fil, hvori du vil placere billedet.

2. Velg applikationens menupunkt til at hente billedet. Hvis du f.eks. bruger Microsoft Word til
Macintosh til at placere et billede i et dokument:

a. Klik pa Seet ind.

b. Velg Billede.

c. Velg Fra scanner eller kamera.
d. Veelg scanneren, og klik pd Hent.

Fanerne Scan til e-mail og Kopier til mappe i Xerox-scanningsvaerktejet viser miniaturer af
billederne. Oplysninger om hvert billede, inklusive den anvendte skabelon, oplgsning, sterrelsen pa
billedfilen og profilnavn og indstillinger vises til hgjre for miniaturebilledet.

3. Velg det billede, som du vil importere.
4.  Klik pa Importer. En kopi af billedet overfores til den valgte placering i din applikation. Hvis du vil
slette billeder, du har valgt, skal du klikke p& Slet.

Bemezerk: Klik pé Hjaelp for at f& yderligere oplysninger.

142  WorkCentre 7120-multifunktionsprinter

Betjeningsvejledning



Fax

Dette kapitel indeholder:

Oversigt over fax pé side 144

Afsendelse af fax pa side 146

Serverfax pa side 147

Sadan sendes en Internetfax pa side 148
Afsendelse af fax fra din computer pd side 149
Faxmodtagelse pa side 150

Valg af faxindstillinger pé side 151

Tilfojelser til adressebager pé side 155
Oprettelse af faxkommentarer pd side 157
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Fax

Oversigt over fax

Fax er tilbeher, som giver forskellige faxmetoder for opgaver.

144

Indbygget fax: Dokumentet scannes og sendes direkte til en faxmaskine.

Serverfax: Dokumentet scannes og sendes via et Ethernet-netvaerk til en faxserver, der sender
faxen til en faxmaskine.

Internetfax: Dokumentet scannes og sendes i en e-mail til modtageren.
Fax fra din computer: Den aktuelle udskrivningsopgave sendes som en fax vha. printerdriveren.

Bemaerk: Faxfunktion skal aktiveres af systemadministratoren inden brug. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pad www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Ilaegning af originaler

Med undtagelse af Fax fra din computer starter faxopgaver med at laegge originalen i printeren.
Anvend glaspladen til 1-sidede opgaver eller originaler, som ikke kan fremferes i dokumentfremfereren.
Anvend dokumentfremfareren til opgaver med flere sider eller én side.

Glaspladen

Laft dokumentfremfereren, og laeg originalen med tekstsiden nedad mod glaspladens bageste, venstre
hjerne som vist.

wc7120-020

Dokumentfremfarer

Ileeg originalerne med tekstsiden opad. Juster papirstyrene efter originalernes format.

wc7120-018 wc7120-019
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Afsendelse af fax

Sa&dan sendes en fax ved hjeelp af printerens indbyggede fax:

1.

2.
3.
4

Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremforeren.
Tryk p& knappen Opgavetyper pa betjeningspanelet.
Tryk pé Fax.
Gor et af felgende for manuelt at indtaste modtagerens faxnummer:
e Indtast faxnummeret pa det alfanumeriske tastatur, og tryk pa Bekraeft.
e Tryk pd Nye modtagere, indtast nummeret pa skeermtastaturet, veelg Tilfej, og tryk pa Luk.
Sadan anvendes et nummer, som allerede er gemt i adressebogen:
Tryk p& Adressebog.
Tryk pd Vis alle oplysninger i feelles adressebog eller Vis alle grupper i rullelisten.

a
b
c. Tryk pa piltasterne for at se hele listen.
d. Tryk pa den enskede adresse.

e. Tryk pa Tilfej og Luk.

Bemaerkninger:

»  Adresserne skal veere indtastet i adressebogen for at kunne anvende adressebogen. Se
Tilfgjelser til adressebager pé side 155 for flere oplysninger.

»  Kaedeopkald kan udferes, ndr listen med individuelle adresser vises i adressebogen. Se
Brug af keedeopkald pé side 156 for flere oplysninger.

Sédan inkluderes et omslag:
e  Tryk pd Omslag, og veelg Udskriv omslag.

o For at tilfgje en tidligere oprettet kommentar skal du vaelge Kommentarer, og vzelg derefter
en tilgengelig kommentar under Modtagers kommentar eller Afsenders kommentar, og
tryk p&d Gem. Se Oprettelse af faxkommentarer pa side 157 for flere oplysninger.

e Tryk pd Gem.
Juster faxindstillinger alt efter behov. Se Valg af faxindstillinger pé side 151 for flere oplysninger.

Tryk p& den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, ndr alle siderne
er scannede.

Indsaettelse af pauser i faxnumre

Nogle faxnumre kraever, at der indsaettes en eller flere pauser i opkaldet.

Sadan indsaetter du pauser i et faxnummer:

1.
2.

146

Brug det alfanumeriske tastatur til at indtaste et faxnummer.

Tryk p& knappen Opkaldspause pa betjeningspanelet for at indszette en pause, repraesenteret af
en bindestreg pd det gnskede sted.

Fortseet med at indtaste faxnummeret.
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Serverfax

Ndar du sender en serverfax, scannes dokumentet og sendes til en faxserver pa netvaerket. Faxserveren
sender dernaest faxdokumentet via en telefonlinie til en faxmaskine.
Bemaerkninger:

e Funktionen Serverfax skal vaere aktiveret inden brug, og der skal vaere konfigureret
en faxserver.

e Serverfax kan ikke anvendes sammen med Fax. Nar Serverfax anvendes, aktiveres
knappen Serverfax pd skarmen.

e Serverfax kan ikke anvendes sammen med Internetfax. Nar Serverfax anvendes, vises
knappen Internetfax ikke pd skeermen.

Afsendelse af serverfax

Laeg originalen pd glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pa knappen Opgavetyper pd betjeningspanelet.

Tryk pé Fax.

Indtast nummeret pa det alfanumeriske tastatur, og tryk pa Tilfgj.

Tryk pd Nye modtagere, indtast nummeret pd skeermtastaturet, veelg Tilfej, og tryk pa Luk.

ouswN-S

S&dan anvendes et nummer, som allerede er gemt i adressebogen:

a. Tryk pd Adressebog.

b. Tryk pa piltasterne for at se hele listen.

c.  Tryk pa den @nskede adresse.

d. Tryk pa Tilfej og Luk.

7. Juster faxindstillinger alt efter behov. Se Valg af faxindstillinger pa side 151 for flere oplysninger.

8. Tryk pa den grgnne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender faxdokumentet, ndr alle
siderne er scannede.
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SAdan sendes en Internetfax

Hvis der er sluttet en SMTP-server til netvaerket, kan du sende et dokument til en e-mailadresse.
Denne funktion fjerner behovet for en dedikeret telefonlinje. Nar du sender en internetfax, scannes
dokumentet og sendes til en e-mailadresse.

Bemzerk: Funktionen Internetfax skal veere aktiveret inden brug, og der skal vaere konfigureret en
SMTP-server. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Sadan sendes en Internetfax:

1. Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremforeren.

2. Tryk pa Opgavetyper og derefter pd Internetfax pa printerens skeerm.
3. Tryk pd Ny modtager.

4. Ger et af felgende for at indtaste modtagerens e-mailadresse:

e Indtast e-mailadressen pd skeermtastaturet, og tryk pa Tilfej. Gentag for hver modtager, og
tryk derefter pd Luk.

e Tryk pa Adressebog, vaelg derefter den enskede modtager i rullemenuen, og tryk pa Tilfgj.
Tryk p& Luk, nér alle modtagerne er tilfgjet.

5. Juster faxindstillinger alt efter behov. Se Valg af faxindstillinger pa side 151 for flere oplysninger.

6. Tryk pa den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet som en e-
mailvedhaftelse, ndr alle siderne er scannede.
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Afsendelse af fax fra din computer

Et dokument, der er gemt p& din computer, kan sendes som en fax ved hjeelp af printerdriveren.

Bemezerk: For at faxe fra din computer skal fax veere installeret pé printeren og aktiveret af
systemadministratoren.

1. Idin software skal du klikke pé Fil og dernaest Udskriv.

2. Velg din printer pa listen.

3. Abn printerdriverindstillingerne ved at vaelge Egenskaber eller Indstillinger (Windows) eller
Xerox-funktioner for Macintosh. Knappens navn kan variere afhangig af applikationen.

4. Veelg printerfunktioner.

e  Windows: Klik p& fanen Papir/output.

e Macintosh: Klik pa Kopier og sider, og klik derefter pé& Xerox-funktioner.
Klik p& menuen Opgavetype og Fax.

Klik pa Tilfej modtagere.

Indtast modtagerens navn og faxnummer. Angiv eventuelt flere oplysninger.
Klik evt. pd fanen Omslag, vaelg en indstilling, og klik pé& OK.

Klik evt. pd fanen Funktioner, vaelg indstillinger, og klik p& OK.

Klik p& OK.

Sadan sendes faxen:

e  Windows: Klik p& OK.

e  Macintosh: Klik pa Udskriv.

S PY e NOW

- O

Klik pa knappen Hjaelp i vinduet Fax for at fa flere oplysninger.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter 149
Betjeningsvejledning



Fax

Faxmodtagelse

Printeren skal konfigureres af systemadministratoren til at modtage og udskrive en fax vha. Indbygget
fax, Serverfax eller Internetfax. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs for flere oplysninger.
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Valg af faxindstillinger

I dette afsnit beskrives:

e [ndstilling af 2-sidede fax pé side 151

e Valg af originaltype pé side 151

e Indstilling af faxoplesning pd side 151

e Justering af billedkvalitet pa side 151

e Justering af layout pd side 152

e  Qvrige faxfunktioner p& side 153

e  Oprettelse af faxkommentarer pa side 157

Indstilling af 2-sidede fax

1. Veelg Fax pd skaermen.

2. Tryk pa 2-sidet scanning, og tryk derefter p& den gnskede indstilling (1-sidet, 2-sidet, 2-sidet,
roter side 2).

3.  Tryk pa 1- eller 2-sidet scanning og Mere for flere indstillinger:
e Tryk pa 2-sidet eller 2-sidet, roter side 2.
e Tryk pa Farste side 1-sidet.

Valg af originaltype

1. Veelg Fax pd skaermen.
2. Tryk pa Originaltype, og tryk derefter pa den @nskede indstilling (Tekst, Foto og tekst, Foto).

Indstilling af faxopl@sning

1. Veelg Fax pé skaermen.
2. Tryk pa Oplesning, og valg pa den enskede mulighed.
e Standard 200x100 dpi
e Fin 200 dpi
e  Superfin 400 dpi
e  Superfin 600 dpi

Bemaerk: For Serverfax skal du trykke pa Standard eller Fin.
Justering af billedkvalitet

Lysere/morkere

1. Veelg Fax pé skeermen.

2. Tryk pa Lysere/morkere, og tryk derefter pd venstre pil for at gere billedet meorkere eller hajre pil
for at gare billedet lysere.
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Billedforbedring: Auto-daempning

Nar du faxer originaler, der er udskrevet pa tyndt papir eller billeder trykt pa en side af papiret, kan det
nogle gange ses pd den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at forbedre dette problem.

1. Veelg Fax pa skaermen.

2. Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.

3. Tryk pd Auto-daeempning.

4.  For manuelt at justere billedkontrasten (forskellen mellem lyse og merke omrdder i et billede) skal

du trykke pd Manuel kontrast og derefter fgre skyderen til det enskede kontrastniveau.
Standardindstillingen er Auto-kontrast.

5. Tryk pa Gem.

Justering af layout

Layout ger det muligt at justere originalformatet, indstille sidescanning for bogfaxning og reducere
eller forstorre faxbilledet.

Justering af originalformat

1. Veelg Fax pd skaermen.
2. Tryk pafanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
3. Tryk paen af felgende funktioner:
e Auto-registrering for automatisk at registrere originaler med standardformat.

o Kopiering fra glasplade for manuelt at definere scanningsomradet vha. dimensioner
for standardpapir.

e Blandede originaler for scanning af originaler i forskellige standardformater.
4.  Tryk pd Gem.

Bogfaxning

1. Veelg Fax pd skaermen.
2. Tryk pafanen Layout, og tryk derefter pa Bogfaxning.
3. Tryk pa en af felgende funktioner:
e Nej (standard).
e Venstre side, sa hgjre, og vaelg Begge sider, Kun venstre side eller Kun hgjre side.
e Hajre side, sa venstre, og vaelg Begge sider, Kun venstre side eller Kun hgjre side.
e @verste side, sd nederst, og velg Begge sider, Kun averste side eller Kun nederste side.
4, Tryk pa Gem.
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Reduktion/forstarrelse

Velg Fax pa skarmen.

5N =

Tryk pd Gem.

@vrige faxfunktioner

Fax

Tryk pd fanen Layout, og vaelg derefter pa Reduktion/forsterrelse.
Tryk pa en procentveerdi eller klik pd plus-/minus-knapperne (+/-) for at angive en variabel procentsats.

@vrige faxfunktioner ger det muligt at angive, hvordan faxen sendes.

Bemzerk: Med undtagelse af Udskudt start er disse indstillinger ikke tilgeengelige for Serverfax.

Sadan justerer du disse indstillinger:

1. Tryk pa fanen Fax, og vaelg derefter Faxfunktioner pd skaermen.

2. Tryk pa den @nskede mulighed, valg de gnskede indstillinger, og tryk p&4 Gem.

Funktion Indstillinger

Bekraeftelsesmuligheder

Nej, udskriv rapport efter hver faxtransmission

Starthastighed

G3 Auto, Tvungen 4800 bps

Prioritetsafsendelse/Udskudt start

Prioritetsafsendelse: Ja, Nej.

Udskudt start: Nej, Klokkeslaet (tryk pd Klokkeslaet, og vaelg derefter den
onskede indstilling)

Transmissionsheader

Nej, Vis header

Modtager udskriver saet

1 saet, Flere st (tryk pd Flere szt og dernaest plus- eller minus-knappen
(+/-) for at veelge antal)

Sider pr. ark

Nej, Ja (tryk pé plus- eller minus-knappen (+/-) for at vaelge antal)

Ekstern mappe

Send til mappe: Nej, Ja, Mappenummer, Mappekodeord (ger det muligt at
sende en fil direkte til en mappe pd en ekstern faxmaskine ved at indtaste
mappenummeret og mappekodeordet pa det alfanumeriske tastatur)

F-kode

Nej, Ja (F-kode er en filtransmissionsmetode, som aktiveres ved at
indtaste F-koden og mappekodeordet pa det alfanumeriske tastatur
eller skeermtastaturet)
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Flere faxindstillinger

Der findes flere faxfunktioner (tilbeher) Saddan justerer du disse indstillinger:
1. Tryk pa Fax, og vaelg derefter Flere faxfunktioner pa skaermen.
2. Tryk pa den enskede mulighed, vaelg de enskede indstillinger, og tryk pd Gem.

Bemezerk: Disse indstillinger er ikke tilgaengelige for Serverfax.

Funktion Indstillinger

Ekstern polling Nej, Poll en ekstern maskine (henter filer gemt pd en ekstern maskine vha.
funktionen Ekstern mappe)

Gem til polling Nej, Gem til fri polling og Gem til sikker polling (faxdokumenter gemt pda
printeren geres tilgeengelige til ekstern polling ved at aktivere Fri polling
eller Fortrolig lokal polling. Tryk derefter pd mappen og filen).

Rer pé Manuel afsendelse: Tryk Rer pd, tryk p& Manuel afsendelse, og indtast
(manuel afsendelse/modtagelse) | destination og kodeord pé skeermtastaturet

Manuel modtagelse: Tryk pa Rer pé, tryk pa Manuel modtagelse, og tryk
pé den grenne Start-knap

Internetfaxindstillinger

Der findes flere Internetfaxfunktioner. Sddan veelger du disse indstillinger:
1.  Tryk pa Internetfax, og veelg derefter fanen Internetfaxfunktioner pd skaermen.
2. Tryk pa den enskede funktion, vaelg de @nskede indstillinger, og tryk p&4 Gem.

Funktion Indstillinger

Anerkendelsesrapport Bekraeftelse: Nej, udskriv rapport efter hver faxtransmission
Kvittering for leesning: Nej, anmod om kvittering fra modtagerens faxserver

Internetfaxprofil TIFF-S: Anvendes til A4, 210 x 297 mm originaler med oplasningen
Standard eller Fin

TIFF-F eller TIFF-J: Anvendes til A3, 297 x 420 mm originaler med
oplesningen Superfin

Sider pr. ark Nej, Ja (tryk pa plus- eller minus-knappen (+/-) for at veelge antal)
Starthastighed G3 Auto, Tvungen 4800 bps, G4 Auto
Transmissionsheader Nej, Vis header

Bemaerk: Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Tilfgjelser til adressebager

I dette afsnit beskrives:

Tilfgjelse af en enkeltperson pé side 155
Sletning af en enkeltperson pd side 155
Tilfejelse af en gruppe pé side 155
Sletning af en gruppe pa side 156

Brug af keedeopkald pé side 156

Adressebogen kan gemme e-mail-, server-, fax- og Internetfaxadresser. Der kan gemmes adresser for
enkelte personer eller grupper, som indeholder flere personer.

Tilfgjelse af en enkeltperson

s whN =

Pa betjeningspanelet skal du trykke pa knappen Maskinstatus.

Tryk pé fanen Veerktojer pa skeermen.

Tryk pd Indstillinger og kalibrering, Indstilling og dernaest Adressebogsindgang.
Péa naeste skaermbillede skal du trykke pé en <tilgaengelig> adresse i rullemenuen.
Tryk p& Adressetype, og veelg den @nskede adressetype. Tryk pd Gem.

Hver adressebogstype kraver forskellige indstillinger.

Tryk p& hver indstilling i listen, indtast oplysninger pa det alfanumeriske tastatur eller
skaermtastaturet, og vaelg Gem.

Nar alle de enskede indstillinger er valgt, skal du trykke p&d Gem for at afslutte
adressebogstilfejelser.

Sletning af en enkeltperson

s whN =

Pa betjeningspanelet skal du trykke pad knappen Maskinstatus.

Tryk pd fanen Veerktojer pa skeermen.

Tryk pd Indstillinger og kalibrering, Indstilling og dernaest Adressebogsindgang.
P& naeste skaermbillede skal du trykke pa den gnskede adresse i rullemenuen.

Tryk pd Slet indgang, og vaelg Slet for at bekraefte.

Tilfejelse af en gruppe

Opret en gruppe for at sende en fax til flere enkeltpersoner. Grupper kan inkludere bade tidligere gemte
enkeltpersoner og gruppeindgange.

o e

Bemzerk: Indgange for enkeltpersoner skal konfigureres, inden grupper kan defineres.

Pa betjeningspanelet skal du trykke pa knappen Maskinstatus.

Tryk pa fanen Veerktajer pé skaermen.

Tryk pa Indstillinger og kalibrering, Indstilling og dernzst Opret faxgruppemodtagere.
P& naeste skaermbillede skal du trykke pd en <tilgeengelig> gruppe i rullemenuen.
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Tryk p& Gruppenavn pd naeste skaerm, indtast et gruppenavn pd skaermens tastatur, og tryk pd Gem.

Tryk pa feltet Hurtigopkald, og indtast hurtigopkaldsnummeret for den enskede person pa det
alfanumeriske tastatur.

Tryk pa Foj til denne gruppe.
Gentag trin 6 og 7, til alle modtagerne er fgjet til gruppen.
Tryk pd Gem og derefter Luk, nér alle indgange er tilfojet.

Sletning af en gruppe

&N =

Pa betjeningspanelet skal du trykke pa knappen Maskinstatus.

Tryk pa fanen Veerktejer pa skeermen.

Tryk pd Indstillinger og kalibrering, Indstilling og dernzest Opret faxgruppemodtagere.
Pd naeste skaermbillede skal du trykke pé& den gnskede gruppe i rullemenuen.

Tryk pé Slet, og vaelg Slet for at bekraefte.

Brug af keedeopkald

Kaedeopkald opretter et enkelt faxmodtagernummer ved at tilfgje to eller flere faxnumre sammen i et
enkelt nummer. Hvis f.eks. en omréadekode eller et lokalnummer skal gemmes separat i forhold til resten
af telefonnummeret. Der er adgang til keedeopkald fra adressebogen.

1.

s whN

156

Tryk p& Fax pd skeermen.

Tryk pd Adressebog.

Veelg Vis alle oplysninger i feelles adressebog i rullelisten.

Tryk p& Kaadeopkald.

Valg en af falgende muligheder for at tilfgje numre:

a. Tryk pa den enskede hurtigopkaldsindgang pa rullelisten. Brug piltasterne, hvis det er nedvendigt.
b. Indtast et nummer pd det alfanumeriske tastatur.

¢.  Tryk pd tastaturknappen, indtast et nummer pa skaermtastaturet, og tryk p&4 Gem.

Tryk pé Tilfgj. Numrene tilfgjes sammen i feltet Modtagerliste.

Tryk pd Gem. Det kombinerede nummer vises som en enkelt modtager pd listen Modtagere.
Tryk pd Luk.

Faxen kan nu sendes.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Fax

Oprettelse af faxkommentarer

Pa betjeningspanelet skal du trykke pé knappen Maskinstatus.

Tryk pd fanen Veerktojer pa skeermen.

Tryk p& Indstillinger og dernaest Tilfej faxkommentar.

Pda naeste skaermbillede skal du trykke pd en <tilgaengelig> kommentar i rullemenuen.
Indtast kommentaren pa skaermtastaturet, og tryk pd Gem.

Tryk pé Luk.

Kommentaren er nu klar til brug.

ok wNS
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Vedligeholdelse

Dette kapitel indeholder:
e Vedligeholdelse og rengering pé side 160
e Bestilling af forbrugsstoffer pd side 167
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Vedligeholdelse

Vedligeholdelse og rengering

I dette afsnit beskrives:

e Almindelige forholdsregler pa side 160

e  Placering af serienummer pd side 161

e  Oplysninger om kontering og anvendelse pd side 161

e Rengaring af printeren pé side 162

e Pafyldning af haefteklammer pa side 169

Se ogsa:
Sikkerhed pd side 11

Almindelige forholdsregler

A ADVARSLER:

Anvend aldrig organiske eller staerke kemiske oplgsningsmidler eller renggringsmidler i
sprayform til at rengere printeren. Haeld ALDRIG vaeske direkte ned i et omrade. Anvend kun
de forbrugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i denne dokumentation. Opbevar alle
rengeringsmidler utilgaengeligt for bern.

Visse dele af printeren kan vaere meget varme. Veer forsigtig, nar lager og lag er dbne.

Anvend IKKE renggringsmidler pd sprayflaske under tryk pa eller i printeren. Visse spraydaser
under tryk indeholder eksplosive blandinger og er ikke egnet til brug i elektrisk udstyr.
Anvendelse af sddanne rengaringsmidler kan resultere i eksplosion eller brand.

Fjern IKKE de lager eller afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen omréader
bag disse lager og afskaermninger, der kan vedligeholdes af brugeren. Foretag IKKE nogen
vedligeholdelsesprocedurer, der IKKE specifikt er beskrevet i den dokumentation, der fulgte
med printeren.

Overhold felgende retningslinjer for at undga at beskadige printeren:

e  Placer ikke genstande oven pd printeren.

e Ladikke lager og dere std dbne i leengere tid, iseer ikke kraftigt oplyste steder. Lys kan
beskadige tromlemodulerne.

o Abn ikke lager og dere under udskrivning.
e  Vip ikke printeren, mens den er i brug.

e  Ror ikke ved elektriske kontakter, udvekslinger eller laserenheder. Det kan beskadige printeren og
forringe udskriftskvaliteten.

o Sorg for at saette eventuelle dele, du har fjernet under rengering, pé plads igen, inden du slutter
printeren til en stikkontakt.

160
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Vedligeholdelse

Placering af serienummer

Nar du bestiller forbrugsstoffer eller kontakter Xerox for at fa hjeelp, bliver du bedt om at oplyse
printerens serienummer.

Se printerens serienummer pd printerskeermen:
1. Tryk pa knappen Maskinstatus.
2. Fanen Maskininformation vises. Serienummeret vises til venstre pd skeermen Maskininformation.

Hvis serienummeret ikke kan laeses pa printerskaermen, findes det ogsd indeni printeren. Abn lage A i
printerens venstre side. Serienummeret er placeret i venstre side.

Oplysninger om kontering og anvendelse

Skaermbilledet Teelleroplysninger viser oplysninger om kontering og printeranvendelse.
1. Tryk pa knappen Maskinstatus.
2. Tryk pa fanen Teelleroplysninger.

Teellerne for det samlede antal trykbilleder vises til venstre pé skaarmen.

For flere oplysninger:

1. Tryk pa Konteringstzaellere, tryk derefter pd pil ned for at vaelge den gnskede tzeller. Tryk p&
piltasterne for at se hele listen.

2. Tryk pa Luk.
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Vedligeholdelse

Rengaring af printeren

e Rengering af glasplade og lag over glasplade pé side 162
e Udvendig rengering pé side 163

e Rengering af dokumentfremfgringsrullerne pé side 163

e Rensning af printhovedlinserne pa side 164

e  Bestilling af forbrugsstoffer pé side 167

Rengering af glasplade og lag over glasplade

Renger glaspladen regelmaessigt, sé du opndr den optimale udskriftskvalitet. Derved undgds kopier
med striber, udtvaeringer og andre maerker, der overferes fra glaspladen ved scanning af dokumenter.

Anvend en fnugfri klud, der er fugtet med antistatisk rengaringsmiddel fra Xerox eller et andet
glasrengegringsmiddel uden slibemiddel, til at rengere glaspladen og CVT-glasset til venstre.

wc7120-065 wc7120-067

Brug en fnugfri klud og Xerox linse- og spejlvaeske til at rengere undersiden af laget over glaspladen
og dokumentfremfareren.

wc7120-064
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Vedligeholdelse

Udvendig rengering

Regelmaessig rengering holder skeermen og betjeningspanelet fri for stev og snavs. After
betjeningspanelet og skeermen med en blad, fnugfri klud for at fjerne fingeraftryk og snavs.

SN

wc7120-100

Anvend en hdardt opvredet klud til at rengere dokumentfremfareren, udfaldsbakkerne,
papirmagasinerne og printeren udvendigt.

wc7120-063

Rengering af dokumentfremfaringsrullerne

Snavs pd dokumentfremfaringsrullerne kan forarsage papirstop eller forringe udskriftskvaliteten. Du fér
den bedste ydeevne ved at rengere dokumentfremfgringsrullerne en gang om maneden.

1. Left udl@seren, og dbn dokumentfremfarerens toplég, indtil det stopper.

X7 .
wc7120-062
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Vedligeholdelse

2. After rullerne med en ter, fnugfri klud fugtet med vand, mens du drejer rullerne.

wc7120-068

m FORSIGTIG: Brug ikke sprit eller kemiske renggringsmidler p& dokumentfremferingsrullerne.
3. Luk toplaget, indtil det klikker p& plads. Serg for, at l&get er helt lukket.
Rensning af printhovedlinserne

Printeren er udstyret med fire printhovedlinser. Renger alle linser som beskrevet nedenfor.

m ADVARSEL: Udfer ikke denne handling, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Sluk for printeren med stremafbryderen pé& den nederste midterbakke.
2. Abn frontlagen.

wc7120-036

164  WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Vedligeholdelse

3. Tag fat i de orange greb pd beholderen til brugt toner, og traek derefter beholderen hen mod dig
selv. Seet beholderen til side.

4. Fjern rengeringsveerktojet fra frontlagen.

5. Indfer langsomt rengeringsveerktejet i hvert hul, indtil det stopper, og treek det derefter langsomt
ud. Gentag dette for hvert printhoved.

6.

ANNNANNN

NN

~

wc7120-039
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Vedligeholdelse

7. Juster bunden af beholderen til brugt toner med grebene.

wc7120-040

8. Roter beholderen til brugt toner mod printeren, til den gér pd plads med et klik.

9. Luk frontldgen.
10. Teend for printeren med stremafbryderen pa den nederste midterbakke.
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Bestilling af forbrugsstoffer

I dette afsnit beskrives:

e Forbrugsstoffer pd side 167

e Dele til regelmaessig vedligeholdelse pd side 167

e  Hvorndr skal der bestilles forbrugsstoffer pé side 168
e  Genbrug af forbrugsstoffer pé side 168

Visse forbrugsstoffer og dele til almindelig vedligeholdelses skal bestilles en gang imellem. Med hvert
forbrugsstof felger installationsinstruktioner.

Forbrugsstoffer

Brug originale Xerox-tonerpatroner (cyan, magenta, gul og sort).

Bemaerk: Hver tonerpatron indeholder installationsinstruktioner.

A FORSIGTIG: Brug af anden toner end original Xerox-toner kan pdvirke udskriftskvaliteten og
printerens driftsikkerhed. Xerox-toner er den eneste, som er designet og fremstillet under skrap
kvalitetskontrol af Xerox specifikt til denne printer.

Dele til regelmaessig vedligeholdelse

Dele til almindelig vedligeholdelse er printerdele, der har en begraenset levetid og skal udskiftes
med mellemrum. Nye forbrugsstoffer kan vaere dele eller sat. Dele til almindelig vedligeholdelse
kan normalt udskiftes af brugeren.

Der er folgende dele til almindelig vedligeholdelse:
e Valsemodul

e Beholder til brugt toner

e  Fusermodul

e  Overferingsbealte

e Anden skrd overfgringsrulle

e Beholder til udstukne huller

o  Hezftekassette

o Haeftekassette til haefte-/valseenhed
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Hvorndr skal der bestilles forbrugsstoffer

Printeren viser en advarselsmeddelelse, nar forbrugstofferne snart skal udskiftes. Kontroller, at du har
nye forbrugsstoffer pa lager. Det er vigtigt at bestille forbrugsstoffer, ndr meddelelsen vises forste
gang for at undga afbrydelse af udskrivning. Skaermen viser en fejlmeddelelse, nér forbrugsstofferne
skal udskiftes.

Du kan bestille forbrugsstoffer hos din lokale forhandler eller pd webstedet Xerox Supplies pa adressen:
www.xerox.com/office/WC7120supplies.

A FORSIGTIG: Brug aldrig ikke-Xerox forbrugsstoffer. Xerox-garantien, serviceaftalen og Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) daekker ikke skader, fejl eller forringelser, som
skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er specificeret for denne printer. Total Satisfaction
Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) geelder kun i USA og Canada. Garantiens daekning kan variere
i andre lande. Kontakt din lokale repraesentant for at fd flere oplysninger.

Genbrug af forbrugsstoffer

Ga til www.xerox.com/gwa for flere oplysninger om Xerox-genbrugsprogrammer for forbrugsstoffer.

Med nogle dele til almindelig vedligeholdelse folger en frankeret returneringsetiket. Den kan bruges til
at returnere brugte komponenter i originalindpakningen med henblik pd genbrug.
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Vedligeholdelse

Pafyldning af haefteklammer

Hvis efterbehandleren Integrated Office Finisher (tilbehar) eller Office Finisher LX (tilbeher) med
tilbeharet haefte-/valseenhed er installeret, vises en meddelelse p& betjeningspanelet, nar en
haftekassette er tom og skal udskiftes.

I dette afsnit beskrives:

e  Pafyldning af haefteklammer for Integrated Office Finisher pé side 169

e  Pdafyldning af hovedhaefteklammer for Office Finisher LX pé side 171

e Pafyldning af haefteklammer til haefte-/valseenhed i Office LX Finisher pd side 173

Pafyldning af hafteklammer for Integrated Office Finisher

/-'\ ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.

SFET
?o
[

2. Fjern haftekassetten ved at tage fat i det orange greb foran pd kassetten, og traek det mod dig
selv med et fast greb.

\

—

wc7120-044

|

wc7120-045
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Vedligeholdelse

3. Undersag, om der er lgse hafteklammer indvendigt i efterbehandleren, og fjern dem i sa fald.

\\\V/
N

M-

4. Klem pd begge sider af hafteklammeholderen (1), og fjern holderen fra kassetten (2).

wc7120-046

wc7120-047
5. Indfer den forreste ende af den nye hafteklammeholder i haeftekassetten (1), og skub derefter
den bageste ende ned i kassetten (2).

6.

wc7120-049

7. Luk efterbehandlerens frontlage.
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Vedligeholdelse
Pafyldning af hovedhafteklammer for Office Finisher LX

m ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.

wc7120-050
2. Hezftekassetten er placeret bag efterbehandlerens kabinet. Traek haefteenheden mod dig selv,
indtil den stopper.

3. Skub hzfteenheden til hgjre.

wc7120-051

4. Fjern haeftekassetten ved at tage fat i det orange greb ved R1 og traekke det mod dig selv med et
fast greb.

wc7120-052

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter 171
Betjeningsvejledning



Vedligeholdelse

5. Klem pda begge sider af haefteklammeholderen (1), og fjern holderen fra kassetten (2).

wc7120-047
6. Indfer den forreste ende af den nye hafteklammeholder i haeftekassetten (1), og skub derefter
den bageste ende ned i kassetten (2).

wc7120 048
7. Tag fat i det orange greb pd haeftekassetten, og saet den ind i haefteenheden, til den gdr pa plads
med et klik.

wc7120-099

8. Luk efterbehandlerens frontldge.
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Vedligeholdelse

Pafyldning af haefteklammer til haefte-/valseenhed i Office LX Finisher

Bemaerk: Haefte-/falseenheden bruger to haeftekassetter. De er maerket R2 og R3. Haeftning af
pjecer forudsaetter, at begge haeftekassetter indeholder haefteklammer.

A ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn hafte-/falseenhedens sidelage.

wc7120-054

2. Hvis haftekassetterne ikke er synlige, skal du tage fat i det lodrette panel i venstre og hejre side af
abningen og forsigtigt skubbe panelerne ind mod midten, til de ikke kan komme leengere.

wc7120-055

3. Tag fatide orange greb i begge sider af haeftekassetten, og treek kassetten ud af haftemodulet.

wc7120-056
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174

Tag fat i de orange greb i begge sider af den nye haeftekassette, og st kassetten i den oprindelige
position i haeftemodulet.

Bemaerk: Hvis du har problemer med at isaette kassetten, skal du serge for, at kassetten er vendt,
sé& de orange greb vender opad.

wc7120-057

Bemaerk: Haefte-/falseenheden bruger to haeftekassetter. Haeftning af pjecer forudseetter, at
begge heaeftekassetter indeholder haefteklammer.

Gentag trin 3 og 4 for den anden haftekassette.
Luk haefte-/falseenhedens sideldge.
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Problemlasning

Dette kapitel indeholder:

Meddelelser pd betjeningspanelet pé side 176
Generel problemlasning pa side 177

Udredning af papirstop pa side 180

Udredning af haeftestop pé side 196

Problemer med udskrivningskvalitet pd side 203
Problemer med kopiering og scanning pé side 204
Faxproblemer pa side 205

Fa hjzelp pa side 207
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Problemlgsning

Meddelelser pd betjeningspanelet

Betjeningspanelets skaerm giver dig oplysninger og hjzlp til problemlgsning. Nar der opstdr en fejl eller
advarsel, vises der en meddelelse pé skeermen. Der kan ogsé blive vist animeret grafik pa skeermen, som
angiver problemets placering, f.eks. papirstop.

Problemer, som forhindrer fuld funktion af printeren, har tilknyttede fejlkoder. Disse koder hjaelper med
at finde det specifikke undersystem med problemet. Aktuelle fejl og fejlhistorik kan altid hentes.

Sadan fdr du vist en liste med de fejlmeddelelser, der har vaeret vist pd printeren:
1. Tryk pa knappen Maskinstatus.

2. Tryk pafanen Fejl pa skaermen.

3. Tryk pa Aktuelle fejl, Aktuelle meddelelser eller Fejlhistorik.

4.  Tryk pé Luk.
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Problemlgsning

Generel problemlasning

Dette afsnit indeholder fremgangsmadder, du kan bruge til at stedfaeste og l@se problemer. Du kan lase
nogle problemer ved blot at genstarte printeren.

Se Slukning af printeren pé side 40 for at genstarte printeren.

Hvis problemet ikke lgses, ved at printeren genstartes, skal du se den tabel i dette kapitel, som beskriver
problemet bedst.

e  Printeren teender ikke pé side 177

e Udskrivning tager for lang tid pé side 178

e  Printeren nulstilles eller slukkes ofte pé side 178
e  Printeren udsender usaedvanlige lyde pa side 178
e  Problemer med 2-sidet udskrivning pé side 178

e Scannerfejl pa side 179

Printeren taender ikke

Mulige arsager Lesninger

Afbryderen stdr ikke i den rigtige stilling. Sluk for printeren pa teend-/slukkontakten pé nederste
midterbakke. Vent to minutter, for du taender igen.

Serg for, at hovedafbryderen bag printeren frontlage er i
teendt position.

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket. Sluk printeren, og saet netledningen helt ind i stikket.

Der er noget galt med det stik, som printeren Slut et andet elektrisk apparat til stikket, og underseg, om
er tilsluttet. det virker.

Prev med et andet stik.

Printeren er sluttet til et stik med en spaending | Brug en stremforsyning med de specifikationer, der er
eller en frekvens, som ikke overholder opgivet i Elektriske specifikationer pa side 212.
printerspecifikationerne.

@ FORSIGTIG: Netledningen (med ben til jordforbindelse) skal saettes direkte i en stikkontakt med
jordforbindelse. Brug ikke en stikdase. F& om nedvendigt en autoriseret elektriker til at installere en
stikkontakt med jordforbindelse.
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Problemlgsning

Udskrivning tager for lang tid

Mulige arsager Losninger
Printeren er indstillet til langsommere Det tager laengere tid at udskrive med specialmedier.
udskrivning (f.eks. ved kraftigt papir). Kontroller, at medietypen er indstillet rigtigt i

printerdriveren og pd printerens betjeningspanel.

Printerens energisparer er aktiveret. Det tager lidt tid, for udskrivningen starter fra
energibesparende tilstand.

Opgaven er meget kompleks. Vent. Ingen handling er ngdvendig.

Printeren nulstilles eller slukkes ofte

Mulige arsager Losninger

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket. Sluk printeren. Kontroller, at netledningen er sat rigtigt i
printeren og i stikket, og at der er taendt for kontakten.
Teend derefter printeren.

Der er opstdet en systemfejl. Kontakt din lokale Xerox-servicereprasentant med
oplysninger om fejlen. Kontroller fejlhistorikken. Se
Meddelelser pa betjeningspanel pé side 207 for
flere oplysninger.

Printeren udsender usadvanlige lyde

Mulige arsager Losninger

Magasinet er ikke installeret korrekt. Abn og luk det magasin, du udskriver fra.

Der er en forhindring eller papirrester inde Sluk printeren, og fjern forhindringen eller papirresterne.

i printeren. Kontakt din Xerox-servicerepraesentant, hvis du ikke kan
fjerne dem.

Problemer med 2-sidet udskrivning

Mulige arsager Lasninger

Forkerte medier eller indstillinger. Serg for at bruge de rigtige medier. Se Understottet papir
pd side 51 for flere oplysninger. Konvolutter, etiketter,
glossy papir og ekstra tykt papir kan ikke anvendes til
2-sidet udskrivning.

Veelg 2-sidet i printerdriveren.
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Scannerfejl

Mulige arsager

Problemlgsning

Lesninger

Scanner kommunikerer ikke.

Sluk for printeren pa teend-/slukkontakten pé nederste
midterbakke. Vent to minutter, for du taender igen.
Kontakt din lokale Xerox-servicereprasentant, hvis
problemet ikke lases.
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Udredning af papirstop

Nar der opstdr et papirstop, viser animeret grafik pd betjeningspanelets skaerm, hvor stoppet er.

Dette afsnit er opdelt i folgende emner:

e Udredning af papirstop fra magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller magasin 4 pa side 181
e Udredning af papirstop i magasin 5 (specialmagasin) pa side 181
e Udredning af papirstop i dokumentfremfereren pd side 182

e Udredning af papirstop bag ldge A pd side 184

e Udredning af papirstop bag ldge B pé side 185

e Udredning af papirstop bag ladge C pé side 186

e Udredning af papirstop i duplexmodul D pé side 188

e Udredning af papirstop bag lage E pé side 189

e Udredning af papirstop i Integrated Office Finisher pa side 190

e Udredning af papirstop i Office Finisher LX pé side 190

e Udredning af hulningsstop i Office Finisher LX pa side 192

e Udredning af papirstop pd side 193

Fjern altid fejlfremferte medier forsigtigt uden at rive dem i stykker for at undgd at beskadige
produktet. Forseg at fjerne papiret i den retning, det normalt ville blive fremfert i. Sméa som store
stykker papir, der ikke fjernes fra printeren, kan blokere mediegangen og medfere yderligere
fremforingsfejl. Medier, der har siddet fast, ma ikke ilaegges igen.

Bemezerk: Udskriftssiden pd fastsiddende sider kan blive udtvaeret, og toneren kan klaebe til
handerne. Ror ikke ved mediets udskriftsside, nar du fjerner det. Undgd at spilde toner i printeren.

A ADVARSEL: Hvis du far toner pd tejet, skal du sa vidt muligt berste den af med let hdnd. Hvis der
stadig er toner pa tojet, skal du rense den af med koldt vand, ikke varmt vand. Hvis du fér toner pa
huden, skal du vaske den af med koldt vand og en mild saebe. Hvis du far toner i gjnene, skal du
med det samme skylle dem med koldt vand og kontakte en laege.
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Udredning af papirstop fra magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller
magasin 4

1. Treek magasinet mod dig selv, indtil det stopper.

wc7120-079
2. Fjern papiret fra magasinet.

wc7120-080
3. Huvis papiret er revet itu, skal du tage magasinet helt ud og undersage, om der er afrevne stykker
papir i printeren.
4. Lag ubeskadiget papir i magasinet, og skub magasinet ind, til det stopper.
5. Tryk pa Bekraeft pd printerskaermen.

Udredning af papirstop i magasin 5 (specialmagasin)

1. Fjern det fastsiddende papir fra magasinet. Kontroller, at der ikke er papirark i
fremferingsabningen, hvor magasinet er sluttet til printeren.

2. Huvis papiret er revet itu, skal du undersege, om der er afrevne stykker papir i printeren.
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3. Laeg ubeskadiget papir i magasinet. Papirets forreste kant skal akkurat rere ved fremfgringsébningen.

N Nl

4. Velg Bekreeft pd skeermen.

Udredning af papirstop i dokumentfremfereren

1. Left udl@seren, og dbn dokumentfremfarerens toplég, indtil det stopper.

X7 .
wc7120-062

2. Huvis papiret ikke sidder fast i dokumentfremforeren, skal du traekke det ud i den viste retning.

wc7120-092

3. Huvis der vises en meddelelse om at dreje hjulet, skal du dreje det for at fere papiret ud. Traek
forsigtigt papiret ud af dokumentfremfareren.

wc7120-093
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4. Hvis meddelelsen pd printerskeermen angiver, at du skal dbne inderlégen, skal du lafte det grenne
hé&ndtag og dbne inderldgen.

wc7120-094

5. Drej hjulet for at fere papiret opad. Traek forsigtigt papiret ud af dokumentfremforeren.

wc7120-095
6. Lukinderldgen, og luk derefter topldget ved at trykke pd det, til det gér pé plads med et klik.
Kontroller, at laget er helt lukket bade foran og bagtil.

7. Huvis det fastsiddende papir ikke er synligt, skal du lefte dokumentfremfereren op. Fjern det
fastsiddende papir under dokumentfremfereren eller pa glaspladen.

®

Luk dokumentfremfereren.

Hvis det fastsiddende papir ikke er synligt, skal du lefte originalbakken og fjerne det
fastsiddende papir.

o

10. Seet originalbakken tilbage pd plads.

11. For at fortseette scanning skal du kontrollere, at papiret ikke er gdelagt, krollet eller foldet. Laeg hele
opgaven i igen, inkl. sider, der allerede er scannet. Printeren springer automatisk over de allerede
scannede sider og scanner de gvrige sider.

m FORSIGTIG: Iturevne, krollede eller foldede originaler kan fordrsage papirstop og beskadige
printeren. Brug glaspladen til at scanne dem.
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Udredning af papirstop bag lage A

m ADVARSLER:
e Udfer ikke denne handling, mens printeren kopierer eller udskriver.
e  Omradet omkring fuseren kan vaere varmt. Veer forsigtig, sa du ikke kommer til skade.

A FORSIGTIG: Rer ikke ved overfgringsbaeltets skinnende sorte overflade bag laget. Det kan forringe
billedkvaliteten eller edelaegge baeltet.

1. Abn om nedvendigt magasin 5 (1). Abn lage A (2), mens du lofter udleseren opad (3).

wc7120-069

2. Huvis du kan se kanten af det fastsiddende papir i udfaldsbakken, skal du fjerne papiret i den
viste retning.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-070
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3. Fjern det fastsiddende papir.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-071

4. Hvis papiret sidder fast i fusermodulet, skal du fjerne papiret i den viste retning.

A ADVARSEL: Omradet omkring fuseren kan vaere varmt. Veer forsigtig, sé du ikke kommer til skade.

wc7120-072

5. Luklage A.

Udredning af papirstop bag lage B

1. Luk om nedvendigt magasin 5 (specialmagasin).
2. Left hdndtaget opad, og abn lage B.

wc7120-074
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3. Fjern det fastsiddende papir.

Bemaerkninger:

»  Papir sidder maske fast inde i printeren. Kontroller omrddet, og fjern alt
fastsiddende papir.

e Huvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-075

4. Luklage B.

Udredning af papirstop bag ladge C

1. Luk om nedvendigt magasin 5 (specialmagasin).
2. Left hdndtaget opad, og dbn lage C.

s
e

N

wc7120-073
3. Fjern det fastsiddende papir.
Bemaerkninger:
»  Papir sidder maske fast inde i printeren. Kontroller omrddet, og fjern alt fastsiddende papir.
e Huvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-076

4, Luklage C.
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Udredning af papirstop i duplexmodul D

1. Abn om nedvendigt magasin 5 (1). Abn lage D til duplexmodulet (2), mens du lofter udlgseren
opad (3).

wc7120-083

2. Fjern det fastsiddende papir.

Bemezerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-084

3. Luk lagen D til duplexmodulet (1) og derefter magasin 5 (2).

wc7120-085
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Udredning af papirstop bag lage E

m ADVARSLER:
e Udfer ikke denne handling, mens printeren kopierer eller udskriver.
e  Omradet omkring fuseren kan vaere varmt. Veer forsigtig, sa du ikke kommer til skade.

A FORSIGTIG: Rer ikke ved overfgringsbaeltets skinnende sorte overflade bag laget. Det kan forringe
billedkvaliteten eller edelaegge baeltet.

1. Abn om nedvendigt magasin 5 (1). Abn lage A (2), mens du lofter udleseren opad (3).

2.

wc7120-077

3. Fjern det fastsiddende papir.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-078

4. LuklégeE.
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5. Luklage A.

Udredning af papirstop i Integrated Office Finisher
1. Abn efterbehandlerens toplag (1). Drej hjul (2), og traek papir ud i den viste retning (3).

Bemazerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

A
wc7120-086

2. Luk efterbehandlerens toplég.

Udredning af papirstop i Office Finisher LX

I dette afsnit beskrives:
e Papirstop under toplaget pa side 191
e  Papirstop i efterbehandlerens transportomréade pa side 192
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Papirstop under toplaget
1. Left hdndtaget opad for at dbne efterbehandlerens topldg.

wc7120-087

wc7120-088

2. Fjern det fastsiddende papir.

Bemezerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-089

3. Luk efterbehandlerens toplag.
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Papirstop i efterbehandlerens transportomrade
1. Left opad for at dbne efterbehandlerens transportlage.

Bemaerk: Laget er haengslet og kan ikke tages helt af printeren.

|

Bemazerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

wc7120-090

2. Fjern det fastsiddende papir.

o

|

Udredning af hulningsstop i Office Finisher LX

3. Luk efterbehandlerens transportldge.

wc7120-091

1. Left efterbehandlerens transportldge, og abn derefter forreste transportldge.

Bemzerk: Lagerne er haengslede og kan ikke tages helt af printeren.

[\4
J
JI/

wc7120-058
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3.
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5.
6.

Udredning af papirstop

Tem beholderen.

Problemlgsning

Fjern beholderen til udstukne huller ved R4.

wc7120-059

Bemzerk: Nér beholderen til udstukne huller fjernes, skal det teammes, far det saettes tilbage i printeren.

0
0 0
00 9
é 0¢ ©
020009009

Wc7120-060

Indfer beholderen, og skub den helt ind i efterbehandleren.

wc7120-061

Find og udred eventuelle papirstop.
Luk den forreste transportldge, og luk derefter efterbehandlerens transportlage.

Printeren er fremstillet, sa der kun opstar papirstop i begraenset omfang, nér der udelukkende bruges
medietyper, der understottes af Xerox. Andre medietyper kan forarsage hyppigere papirstop. Hvis
understottede medier ofte sidder fast et bestemt sted, kan der vaere behov for at rense eller reparere

det pdgeeldende omrade.

Dette afsnit indeholder hjzelp til felgende problemer:

Printeren traekker flere ark ind ad gangen pa side 194
Meddelelse om papirstop fjernes ikke pa side 194
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e  Papirstop i duplexmodul pé side 194
e  Papirstop i dokumentfremfgrer pa side 195

Printeren traekker flere ark ind ad gangen

Mulige arsager Lasninger

Papirmagasinet er for fuldt. Fjern noget af papiret. Laeg ikke papir i over maksimumlinjen.

Papirets forreste kanter er ikke lige. Fjern papiret, tilret de forreste kanter, og leeg det tilbage i printeren.

Medierne er fugtige pga. luftfugtigheden. Fjern de fugtige medier fra magasinet, og erstat dem med nye,
torre medier.

Der er for meget statisk elektricitet. Prev med en ny pakke papir.

Ikke-understottede medier. Brug kun medier, der er godkendt af Xerox. Se Understottet
papir pé side 51.

For hej luftfugtighed til coated papir. Fremfor et ark papir ad gangen.

Meddelelse om papirstop fjernes ikke

Mulige arsager Losninger
Der er stadig fastsiddende papir i printeren. Kontroller mediegangen igen, og serg for at fjerne alt
fastsiddende papir.

Papirstop i duplexmodul

Mulige arsager Lasninger

Der bruges papir, der ikke understottes, forkert Brug kun medier, der er godkendt af Xerox. Se Understottet
format, tykkelse, type osv. papir pa side 51 for flere oplysninger.

Kontroller papirgangen i duplexmodulet igen, og serg for at
fjerne alt fastsiddende papir.

Kontroller, at der ikke er blandede medietyper i magasinet.

Der kan ikke foretages 2-sidet udskrivning pé konvolutter,
etiketter, ekstra tykt papir eller glossy papir.
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Papirstop i dokumentfremforer

Mulige arsager

Problemlgsning

Lasninger

Der bruges papir, der ikke understottes, forkert
format, tykkelse, type osv.

Anvend ikke papir, der ikke understettes.

Brug kun medier, der er godkendt af Xerox. Se Understottet
papir pa side 51.

De dokumenter, der er lagt i
dokumentfremfareren, overstiger
den tilladte maksimumskapacitet.

Laeg feerre dokumenter i dokumentfremfareren.

Dokumentfremfererens styr er justeret forkert.

Serg for, at mediestyrene ligger taet op ad de medier, der er
lagt i dokumentfremfareren.

Fremferingsfejl

Mulige arsager

Losninger

Medierne er ikke placeret rigtigt i magasinet.

Fjern de fejlfremforte medier, og placer medierne rigtigt i
magasinet. Serg for, at medstyrene i magasinet er
indstillet rigtigt.

Antallet af ark i magasinet overstiger det
tilladte antal.

Fjern de overskydende ark, s& papiret ikke
overstiger maksimumlinjen.

Mediestyrene er ikke justeret rigtigt
til medieformatet.

Juster mediestyrene i magasinet, s& de passer til
mediernes format.

Medierne i magasinet er buede eller krollede.

Fjern medierne, glat dem ud, og ileeg dem igen. Brug ikke
medierne, hvis de stadig fremferes forkert.

Medierne er fugtige pga. luftfugtigheden.

Fjern fugtigt papir, og erstat det med nyt, tert papir.

Der bruges papir, der ikke understottes, forkert
format, tykkelse, type osv.

Anvend ikke papir, der ikke understgttes.

Brug medier, der er godkendt af Xerox. Se Understottet
papir pa side 51.

Etikettearket vender den forkerte vej
i magasinet.

Ileg etikettearkene i overensstemmelse med
producentens vejledning.

Konvolutter vender den forkerte vej i
magasin 5 (specialmagasinet).

Laeg konvolutterne med tekstsiden nedad i magasin 5
(specialmagasinet) med klapperne dbne langs den
forreste kant.
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Udredning af haeftestop

I dette afsnit beskrives:

e Udredning af haftestop i Integrated Office Finisher pé side 196
e Udredning af haftestop i Office Finisher LX pé side 198

e Udredning af pjecehaftestop i Office Finisher LX pd side 200

Udredning af haeftestop i Integrated Office Finisher

m ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.
- - -
\\/ Y

L

Wﬁ/ |

wc7120-044

1. Abn efterbehandlerens lage.

2. Tag fatide orange greb pd haftekassetten, og fjern den ved at traekke den mod dig selv med et
fast greb.

|

wc7120-045
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3. Undersag, om der er lgse hafteklammer indvendigt i efterbehandleren, og fjern dem i sa fald.

12

4. Abn klemmen pa haftekassetten ved at skubbe den i den viste retning med et fast greb.

wc7120-046

wc7120-097
5. Fjern de fastsiddende hafteklammer (1), og skub derefter klemmen i den viste retning, indtil den
gar pd plads i lést stilling (2).

A ADVARSEL: Spidserne pd de fastsiddende hafteklammer er skarpe. Vaer forsigtig, nar du fjerner
de fastsiddende hafteklammer.

wc7120-098
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6. Tag fatidet orange greb pd haftekassetten, og saet den ind i haeftekassetten, til den gér pa plads
med et klik.

T

7. Luk efterbehandlerens frontlage.

wc7120-049

Udredning af haeftestop i Office Finisher LX

A ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.

wc7120-050

2. Heeftemaskinen findes bag efterbehandlerens kabinet. Traek haeftemaskinen ud mod dig selv,
indtil det stopper.

3. Skub hzaeftemaskinen til hgjre.

wc7120-051
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4. Tag fat i det orange greb pd haftekassetten, og fjern den ved at traekke den mod dig selv med et
fast greb.

wc7120-052

5. Undersag, om der er lgse haefteklammer indvendigt i efterbehandleren, og fjern dem i sa fald.

wc7120-053

6. Abn klemmen pa haftekassetten ved at skubbe den i den viste retning med et fast greb.

wc7120-097

A ADVARSEL: Spidserne pd de fastsiddende hafteklammer er skarpe. Veer forsigtig, ndr du fjerner
de fastsiddende haefteklammer.
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7. Fjern de fastsiddende hafteklammer (1), og skub derefter klemmen i den viste retning, indtil den
gar pd plads i lést stilling (2).

wc7120-098
8. Tag fatidet orange handtag pé& haftekassetten, og skub den ind i haeftemaskinen, indtil den
klikker pa plads.

wc7120-099
9. Luk efterbehandlerens frontldge.

Udredning af pjecehaeftestop i Office Finisher LX

Haefte-/falseenhedens haeftemaskine bruger to haeftekassetter. De er maerket R2 og R3. Haeftning af
pjecer forudsaetter, at der ikke er fastsiddende haefteklammer i nogen af haeftekassetterne.

A ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.
1. Abn hafte-/falseenhedens sidelage.

wc7120-054

200  WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Problemlgsning

2. Huvis haeftekassetterne ikke er synlige, skal du tage fat i det lodrette panel i venstre og hgjre side af
abningen og forsigtigt skubbe panelerne ind mod midten, til de ikke kan komme laengere.

wc7120-055

3. Tag fat i de orange tapper pé& begge sider af haeftekassetten, og traek kassetten ud af haeftemaskinen.

wc7120-056

A ADVARSEL: Spidserne pd de fastsiddende hafteklammer er skarpe. Veer forsigtig, ndr du fjerner
de fastsiddende haefteklammer.

4. Fjern de fastsiddende haefteklammer ved at traekke dem i den viste retning.

wc7120-101
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Tag fat i de orange tapper pa begge sider af den nye haftekassette, og saet kassetten i den
oprindelige position i haeftemaskinen.

Bemzerk: Hvis det er svaert at seette kassetten pa plads, skal du kontrollere, at de orange tapper
vender opad.

wc7120-057

6. Huvis du ikke fandt nogen fastsiddende hafteklammer, skal du gentage trin 3 - 5 for den
anden haftekassette.

7. Luk hafte-/falseenhedens sideldge.
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Problemer med udskrivningskvalitet

m FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understottet papir eller andet specialmateriale, deekkes
ikke af Xerox-garantien, serviceaftalen eller Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti).
Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA og Canada. Dakning kan
variere udenfor disse omrader. Kontakti din lokale Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

Bemaerkninger:

»  For at optimere udskrivningskvaliteten er mange tonerpatroner og printmoduler for
mange modeller designet til at blive udskiftet efter et vist tidsrum.

e  Gratonede billeder, som udskrives med sammensat sort, telles som farvede sider, fordi der
anvendes farvede forbrugsstoffer. Dette er standardindstillingen pé de fleste printere.
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Problemer med kopiering og scanning

Hvis kopi- eller scanningskvaliteten er ddrlig, skal du vaelge det symptom i falgende tabel, der bedst
beskriver problemet, for at lgse det.

Hvis kvaliteten ikke forbedres, selv efter at du har udfert problemlgsningsforslaget, skal du kontakte
Xerox-kundesupport eller din forhandler.

Symptom Lasning

Der er streger eller striber pa kopier, der Der er rester pd glaspladen. Under scanningen fgres papiret

fremstilles via dokumentfremfareren. fra dokumentfremfereren henover resterne, hvorved der
dannes streger eller striber. Renger alle glasflader med en
fnugfri klud.

Der findes pletter pd kopier fra glaspladen. Der er rester pd glaspladen. Under scanningen danner
resterne en plet pd billedet. Renger alle glasflader med en
fnugfri klud.

Originalens bagside skinner igennem pd kopien | Kopiering: Aktiver baggrundsdaempning.

eller det scannede. Scanning: Aktiver baggrundsdeempning.

Billede er enten for lyst eller merkt. Kopiering: Anvend indstillingerne for billedkvalitet til at

veelge lysere eller markere eller justere kontrasten.

Scanning: Anvend fanen Avancerede indstillinger til at
veelge lysere eller markere eller justere kontrasten.

Farverne er ikke ngjagtige. Kopiering: Anvend indstillingerne for billedkvalitet til at
justere farvebalancen.

Scanning: Kontroller, at den rigtige originaltype er valgt.
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Problemlgsning

Faxproblemer

Hvis du ikke kan sende eller modtage en fax korrekt, skal du se tabellen nedenfor og udfere den angivne
handling. Hvis du stadig ikke kan sende eller modtage faxen korrekt, nar du har udfert de beskrevne
handlinger, skal du kontakte en servicerepraesentant.

I dette afsnit beskrives:
e Problemer med faxafsendelse pd side 205
e Problemer med faxmodtagelse pa side 206

Problemer med faxafsendelse

Symptom Arsag Lasning
Opgaven er ikke scannet Dokumentet er for tykt, for tyndt Brug glaspladen til at sende faxen.
fra dokumentfremfereren. eller for lille.
Det scannede indhold er Dokumentfremfererens styr er ikke Skub dokumentfremfarerens styr ind
placeret skaevt pd siden. justeret efter dokumentets bredde. mod dokumentets kanter.
Faxen er slgret Dokumentet er placeret forkert. Placer dokumentet korrekt.
hos modtageren.
Glaspladen er snavset. Renger glaspladen.
Teksten i dokumentet er for svag. Juster oplesningen. Juster kontrasten.
Der kan veere opstdet et problem Kontroller telefonlinjen, og prev
med telefonforbindelsen. derefter at sende faxen igen.
Der kan veere opstdet et problem Tag en kopi for at kontrollere, at din
med afsenderens faxmaskine. printer fungerer korrekt. Hvis kopien

udskrives korrekt, skal du bede
modtageren kontrollere tilstanden
for faxmaskinen hos modtageren.

Faxen udskrives blank Opgaven var ikke ilagt korrekt. Dokumentfremfarer: Placer

hos modtageren. faxdokumentet med tekstsiden opad.
Glaspladen: Placer faxdokumentet
med tekstsiden nedad.

Fax blev ikke afsendt. Faxnummeret kan veere forkert. Kontroller faxnummeret.

Telefonlinjen kan veere tilsluttet forkert. | Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der kan veere et problem med Kontakt modtageren.
modtagerens faxmaskine.
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Problemlgsning

Problemer med faxmodtagelse

Symptom

Den modtagne fax er tom.

Arsag

Der kan veere et problem med
telefonforbindelsen eller med
afsenderens faxmaskine.

Losning

Kontroller, at printeren kan fremstille
rene kopier. Hvis det er tilfaeldet, skal
du bede afsenderen om at sende
faxen igen.

Afsenderen kan have lagt siderne
ukorrekt i.

Kontakt afsenderen.

Printeren besvarer opkaldet,
men accepterer ikke
indkommende data.

Ikke tilstraekkelig hukommelse

Hvis opgaven indeholder meget
grafik, har printeren maske ikke
tilstraekkelig ledig hukommelse.
Printeren svarer ikke, hvis den
mangler hukommelse. Slet gemte
dokumenter og opgaver, og vent pd,
at den eksisterende opgave afsluttes.
Derved frigives hukommelse.

Det modtagne
faxdokument reduceres.

Papiret i printeren svarer muligvis

ikke til det sendte dokuments format.

Kontroller dokumenternes
originalformat. Dokumenter kan
blive reduceret afhaengigt af det
tilgaeengelige papir i printeren.

Faxer kan ikke
modtages automatisk.

Printeren er indstillet til at modtage
faxer manuelt.

Indstil printeren til
automatisk modtagelse.

Hukommelsen er fyldt.

Ilaeg papir, hvis magasinet er tomt,
og udskriv derefter de fax, der er
gemt i hukommelsen.

Telefonlinjen er tilsluttet forkert.

Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der kan veere et problem med
afsenderens faxmaskine.

Fremstil en kopi for at kontrollere, om
printeren fungerer korrekt. Hvis kopien
udskrives korrekt, skal modtageren
kontrollere deres faxmaskine.
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Problemlgsning
F& hjeelp

I dette afsnit beskrives:

e Meddelelser p& betjeningspanel pa side 207

e Advarsler pd side 207

e  Online Support Assistant (Hjzelp til online support) pé side 207
e  Webressourcer pd side 208

Meddelelser pda betjeningspanel

Xerox leverer forskellige automatiske diagnosticeringsvaerktgjer, som hjzelper med at sikre
optimal udskriftskvalitet.

Betjeningspanelet giver dig oplysninger om fejlfinding. Ndr der opstdr en fejl eller farlig situation, vises
der en meddelelse pd betjeningspanelets bergringsskaerm, som ger dig opmaerksom pd problemet. I
mange tilfaelde viser skaermen ogsa animeret grafik, som angiver problemets placering, f.eks. papirstop.

Advarsler

Advarsler indeholder meddelelser og instruktioner for problemlgsning. Advarsler kan ses pa:
e Siden Status i CentreWare IS.
e Alle faner i printerdrivervinduet Egenskaber. Klik p& Mere status for detaljerede oplysninger.

Online Support Assistant (Hjzelp til online support)

Online Support Assistant (Hjzelp til online support) er en vidensdatabase, som indeholder instruktioner
og hjeelp til fejlfinding, s du selv kan lgse eventuelle printerproblemer. Du kan finde l@sningsforslag til
problemer med udskriftskvalitet, kopikvalitet, papirstop, softwareinstallation og meget mere.

Du kan fa adgang til Online Support Assistant (Hjzelp til online support) ved at ga til
www.xerox.com/WC7120support.
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Problemlgsning

Webressourcer

Xerox har flere websteder, hvor du kan fa yderligere hjzlp.

Ressource Link

Tekniske supportoplysninger til din printer,
inklusive online teknisk support,
Recommended Media List (Oversigt over
anbefalede medier), Online Support
Assistant (Hjzelp til online support),
driverdownloads, dokumentation mv.

www.xerox.com/office/WC7120support

Forbrugsstoffer til din printer

www.xerox.com/office/WC7120supplies

En ressource med veerktajer og oplysninger,
f.eks. udskriftsskabeloner, nyttige tip og
brugertilpassede funktioner, der
imadekommer netop dine behov

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalt salgs- og supportcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Printerregistrering

www.xerox.com/office/register

Dataark for materialesikkerhed beskriver
materialer og indeholder oplysninger om
sikker handtering og opbevaring af
farlige materialer

www.xerox.com/msds

(USA og Canada)
Www.Xxerox.com/environment_europe
(Europa)

Oplysninger om genbrug af forbrugsstoffer

www.xerox.com/gwa

Oplysninger om genbrug af printer

www.xerox.com/environment

(USA og Canada)
www.xerox.com/environment_europe
(Europa)

208  WorkCentre 7120-multifunktionsprinter

Betjeningsvejledning



http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=order&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=customersupport&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=reg&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=msdsna&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=msdseu&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=recyclesupplies&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmentna&Language=danish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmenteu&Language=danish

Printerspecifikationer

Dette kapitel indeholder:

Se Understottet papir pd side 51 for papirspecifikationer og kapacitet.

Fysiske specifikationer pa side 210
Miljgmaessige specifikationer pé side 211
Elektriske specifikationer pa side 212
Specifikationer for ydeevne pa side 213
Controller-specifikationer pa side 214
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Printerspecifikationer

Fysiske specifikationer

Basisenhed

e Bredde: 607 mm med specialmagasin lukket
e Dybde: 640 mm

e Hojde: 1132 mm

e Vagt:115kg

Basisenhed med Integrated Office Finisher

e Bredde: 644 mm
e Dybde: 640 mm
e Hojde: 1132 mm
e Vagt: 127 kg

Basisenhed med Office Finisher LX og haefte-/valseenhed

e Bredde: 1164 mm
e Dybde: 651 mm
e Hogjde: 1132 mm
e Vagt: 153 kg
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Printerspecifikationer
Miljgmaessige specifikationer

Temperatur
I drift: 10 til 28° C

Nar luftfugtigheden er 85 %, skal temperaturen vaere 28° C eller lavere.

Relativ luftfugtighed
I drift: 15 % til 85 %

Nar temperaturen er 32° C, skal luftfugtigheden vaere 62,5 % eller lavere.

WorkCentre 7120-multifunktionsprinter 211
Betjeningsvejledning



Printerspecifikationer

Elektriske specifikationer

e 120VAC, +/-10%, 60 Hz. Stremforbrug: 1,58 kW maksimum

e 220-240VAC, +/-10%, 50 Hz. Stremforbrug: 1,76 kW maksimum for 220 VAC, 1,92 kW maksimum
for 240 VAC

e  ENERGY STAR-kvalificeret produkt
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Specifikationer for ydeevne

Oplesning

Maksimal opl@sning: 600 x 600 dpi

Udskrivningshastighed

Farve: 20 sider/min.

Sort/hvid: 20 sider/min.

Printerspecifikationer
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Printerspecifikationer

Controller-specifikationer

Processor

667 MHz

Hukommelse

2GB

Tilslutning

Ethernet 10/100Base-TX
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Lovgivningsmagssige
oplysninger

Dette kapitel indeholder:

Lovgivning pé side 216

Kopieringsregler pa side 218

Faxregler pa side 221

Dataark for materialesikkerhed pé side 224
Energisparertilstand pa side 225
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Lovgivningsmaessige oplysninger
Lovgivning

Xerox har testet dette produkt i henhold til standarder for elektromagnetisk straling og immunitet.
Disse standarder er designet til at formindske interferens, der forarsages eller modtages af dette
produkt i et typisk kontormilje.

USA (FCC-bestemmelser)

Dette udstyr er testet og overholder de krav, der er fastlagt for klasse B digitalt udstyr ifelge del 15 i
FCC-reglerne. Disse krav er beregnet til at give rimelig beskyttelse mod skadelig interferens i et
kommercielt miljo. Dette udstyr producerer, anvender og kan udsende radiofrekvensenergi. Hvis
udstyret ikke installeres og anvendes i overensstemmelse med disse instruktioner, kan det forarsage
skadelig interferens med radiokommunikation. Anvendelse af dette udstyr i beboelsesomrader kan
forarsage interferens. Hvis det sker, md brugeren afhjaelpe interferensen for egen regning.

Hvis dette udstyr fordrsager interferens med radio- eller tv-modtagelse, hvilket kan afgeres ved at
teende og slukke for udstyret, anbefales det, at brugeren prever at undga sadan interferens vha. et eller
flere af nedenstaende forslag:

e Drej eller flyt modtageren.

e  @g afstanden mellem udstyret og modtageren.

e Szt udstyrets stik i en stikkontakt pa et andet kredsleb end det, modtageren er tilsluttet.
e  Kontakt din forhandler eller en erfaren radio/tv-tekniker for at f& hjzelp.

Zndringer eller modifikationer, som ikke udtrykkeligt er godkendt af Xerox, kan ophave brugerens
tilladelse til at anvende udstyret. For at sikre overholdelse af Part 15 i FCC-reglerne skal der anvendes
skeermede interfacekabler.

Canada (bestemnmelser)

Dette klasse B digitale udstyr overholder kravene i Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Lovgivningsmaessige oplysninger
EU

m FORSIGTIG: Dette er et klasse B-produkt. I private hjem kan dette produkt forarsage
radiointerferens, som brugeren maske skal tage forholdsregler imod.

CE-maerket, der findes p& dette produkt, symboliserer Xerox" erklaering vedrgrende
c € overensstemmelse med nedenstdende relevante EU-direktiver dateret den naevnte dato:

e 12.december 2006: Lavspaendingsdirektivet 2006/95/EF

e 15. december 2004: Direktivet vedrerende elektromagnetisk kompatibilitet
2004/108/EF

e 9.marts 1999: Direktiv 1999/5/EF om radioudstyr og telekommunikationsudstyr

Dette produkt er ikke farligt for brugeren eller miljget, hvis det anvendes i henhold til brugerinstruktionerne.
Brug skeermede interfacekabler af hensyn til overholdelse af EU-kravene.

En underskrevet kopi af erkleeringen om overensstemmelse for dette produkt kan fds ved henvendelse
til Xerox.

Frigivelse af ozon
Der frigives en lille mangde ozon under udskrivning. Mangden er ikke sundhedsfarlig. Serg dog for,

at der er tilstreekkelig ventilation i det lokale, hvor produktet er placeret, isaer hvis der udskrives store
maengder, eller hvis produktet bruges uafbrudt i lengere tid.

Andre bestemnmelser

Tyrkiet (RoHS-bestemmelse)

I overensstemmelse med paragraf 7 (d) certificerer vi herved “Den er i overensstemmelse med
EEE-bestemmelse.”
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Lovgivningsmaessige oplysninger
Kopieringsregler

USA

Kongressen har ved lov forbudt gengivelse af felgende elementer i bestemte tilfaelde. Det kan medfere
beder eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sédanne gengivelser.

1. Statsobligationer eller -vaerdipapirer, f.eks.:
e  Geldsbeviser
e Nationalbankens valuta
e  Kuponer fra obligationer
e Pengesedler fra Federal Reserve Bank
e Pengesedler med selvdaekning
e Pengesedler med gulddakning
e  Amerikanske obligationer
e Statsobligationer
o Sedler fra Federal Reserve
e Sedler pa dollarandel
e Indlansbeviser
e Papirpenge
e Obligationer fra bestemte statslige agenturer, f.eks. FHA osv.

e  Obligationer (U.S. Savings Bonds md kun fotograferes til PR-formdl i forbindelse med en
kampagne til salg af sédanne obligationer).

e Internal Revenue Stamps (skattevaesenets stempler). Hvis det er nedvendigt at gengive et
juridisk dokument, hvorpd der findes et stemplet stempel fra skattevaesenet, kan dette
udferes, forudsat at formdlet med gengivelsen af dokumentet er lovligt.

o  Frimaerker, stemplede eller ustemplede. Til filatelistiske formal kan frimaerker fotograferes,
forudsat at gengivelsen er i sort-hvid og er mindre end 75 % eller storre end 150 % af
originalens linezre dimensioner.

e  Postanvisninger med penge
e Regninger, checks eller bankanvisninger trukket af eller til autoriserede embedsmaend i USA.

e Stempler og andet, der repraesenterer en vaerdi, uanset palydende, der har veeret eller bliver
udstedt i henhold til enhver Act of Congress.

o Justerede kompensationscertifikater til veteraner fra verdenskrigene.
2. Obligationer eller vaerdipapirer fra udenlandsk regering, bank eller virksomhed.

3. Copyrightmateriale, medmindre der er hentet tilladelse fra ejeren, eller gengivelsen falder ind
under kategorien “fair brug” eller bibliotekers gengivelsesrettigheder i henhold til
copyrightlovgivningen. Yderligere oplysninger om disse bestemmelser kan hentes fra Copyright
Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Sperg efter Circular R21.

4.  Certifikat til statsborgerskab eller opnéelse af statsborgerret. Foreign Naturalization Certificates
ma fotograferes.

5. Pas. Udenlandske pas md fotograferes.
6. Immigrationspapirer.
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Registreringskort vedr. militaertjeneste.

Selective Service Induction-papirer, der indeholder felgende oplysninger om den indkaldte:
e Indtaegter eller indkomst

e Straffeattest

e  Fysisk eller psykisk tilstand

e  Status for forsergerpligt

o Tidligere militaertjeneste

Undtagelse: Hjemsendelsescertifikater fra det amerikanske militaer mé fotograferes.

Emblemer, identifikationskort, pas eller distinktioner, der baeres af militeert personale eller
medlemmer af forskellige foderale afdelinger, f.eks. FBI, Treasury osv. (medmindre fotografiet er
bestilt af den overordnede i sadanne afdelinger).

Gengivelse af felgende er ogsa forbudt i visse stater:
e Billicenser

e  Korekort

e Bilregistreringsattester

Ovenstdende liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldstaendighed eller
nejagtighed. Kontakt din advokat, hvis du er i tvivl.

Canada

Parlamentet har ved lov forbudt gengivelse af falgende elementer i bestemte tilfeelde. Det kan medfere
bader eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sédanne gengivelser.

1.

2.
3.
4

9.

Gyldige pengesedler.
Obligationer eller vaerdipapirer fra stat eller bank.
Statsgeaeldsveklser og statsgaeldsbeviser.

Det offentlig segl for Canada eller en provins eller seglet for en offentlig instans i Canada eller en
retslig instans.

Proklamationer, forordninger, bestemmelser eller udnaevnelser eller meddelelser derom (der
svigagtigt udgiver sig for at veere trykt pd Queens Printer for Canada eller et tilsvarende trykkeri for
en provins).

Maerker, varemaerker, segl, omslag eller design, der bruges af eller pa vegne af den canadiske
regering eller en provins, regeringen i en stat, der ikke er Canada, eller andre ministerier,
bestyrelser, kommissioner eller styrelser, der er oprettet af den canadiske regering eller en provins
eller en regering i en stat, der ikke er Canada.

Trykte eller selvkleebende frimaerker, der bruges med den hensigt at opna indteegt fra den
canadiske regering eller en provins eller en regering i en stat, der ikke er Canada.

Dokumenter, registre eller arkiver, der opbevares af offentligt ansatte, som er ansvarlige for at
tage eller udstede certificerede kopier heraf, hvor kopien svigagtigt giver sig ud for at vaere en
certificeret kopi heraf.

Ophavsretligt beskyttet materiale eller varemaerker uden ejers samtykke.

Denne liste er teenkt som en hjzlp, men den er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for
dens fuldstaendighed eller nejagtighed. Kontakt din juridiske raddgiver, hvis du er i tvivl.
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Andre lande

e Det kan vare ulovligt at kopiere visse dokumenter i dit land. Det kan medfare beder eller faengsel
for dem, der bliver fundet skyldige i at have fremstillet sédanne kopier.

e Pengesedler

e Checks

e Bank- og statsobligationer og -vaerdipapirer

e Pasogid-kort

e  Copyrightmateriale eller varemarker uden tilladelse fra ejeren
e  Frimaerker eller andre omsaettelige papirer

Denne liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldstaendighed eller
ngjagtighed. Kontakt din juridiske radgiver, hvis du er i tvivl.
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Faxregler

USA

Krav til header pa sendt fax

Ifelge amerikansk lovgivning (Telephone Consumer Protection Act fra 1991) er det ulovligt for en
person at bruge en computer eller andet elektronisk udstyr, inkl. en faxmaskine, til at sende en
meddelelse, medmindre denne meddelelse i en margen gverst eller nederst pé hver sendt side eller pa
den forste side i transmissionen tydeligt indeholder dato og klokkesleet for afsendelse og identifikation
af den virksomhed, enhed eller anden person, der sender meddelelsen, og telefonnummeret pa
afsendermaskinen eller en virksomhed, enhed eller enkeltperson. Det oplyste telefonnummer mé ikke
veere et 900-nummer eller et andet nummer, hvor taksterne overstiger transmissionstaksterne for lokale
opkald eller fjernopkald.

Se kundedokumentationen, og felg instruktionerne heri for at indkode disse oplysninger pa din maskine.

Oplysninger om datakobling

Dette udstyr er i overensstemmelse med Part 68 i FCC-reglerne og kravene fra ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). Uden pa dette udstyr sidder et maerkat, der ud over andre
oplysninger indeholder et produkt-id i formatet US:AAAEQ##TXXXX. Hvis der bliver bedt om det, skal
dette nummer oplyses til telefonudbyderen.

Det stik og den kontakt, der bruges til at slutte dette udstyr til ledningsnettet og telefonnettet, skal
overholde de relevante regler i FCC Part 68 og de krav, der er vedtaget af ACTA. En kompatibel
telefonledning og et modulzert stik falger med dette produkt. Det er designet til at blive sluttet til et
kompatibelt modulaert stik. Se installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

Du kan pa sikker vis slutte maskinen til felgende modulaere standardstik: USOC RJ-11C ved hjeelp af den
kompatible telefonledning (med modulzere stik), der findes i installationssaettet. Se
installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

REN-vaerdien (Ringer Equivalence Number) bruges til at afgere antallet af enheder, der kan vaere sluttet
til en telefonlinje. For mange REN'er pa en telefonlinje kan resultere i, at enhederne ikke svarer pa
indgdende opkald. I de fleste men ikke alle omréder md antallet af RENer ikke overstige fem (5,0).
Kontakt din telefonudbyder for at veere sikker pd, hvor mange enheder der kan veere sluttet til en linje.
For produkter, der er godkendt efter den 23. juli 2001, er REN for dette produkt en del af produkt-id'et,
der har formatet US:AAAEQ##TXXXX. Cifrene, der er gengivet med ##, er REN uden decimaltegn (03 er
f.eks. en REN pa 0,3). For tidligere produkter vises REN separat pd maerkatet.
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For at bestille den rigtige tjeneste fra det lokale telefonselskab kan det ogsé vaere nedvendigt at oplyse
felgende koder:

e  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

@ ADVARSEL: Sperg den lokale telefonudbyder om, hvilken modulaer stiktype der skal
installeres/anvendes pd linjen. Hvis denne maskine sluttes til et uautoriseret stik kan
telefonudbyderens udstyr blive beskadiget. Du, og ikke Xerox, er fuldt ansvarlig og/eller
haefter selv for alle skader, som skyldes tilslutning af denne maskine til et uautoriseret stik.

Hvis dette Xerox-udstyr skader telefonnettet, vil telefonudbyderen pd forhand varsle, at en
midlertidig afbrydelse af tjenesten kan vaere nedvendig. Hvis varsel pa forhand ikke er muligt, giver
telefonudbyderen kunden besked sa hurtigt som muligt. Du bliver gjort opmaerksom pé din ret til at
klage til FCC, hvis du mener, at det er ngdvendigt.

Telefonudbyderen kan foretage andringer af faciliteter, udstyr, betjening eller procedurer, der kan
bergre betjeningen af dette udstyr. Hvis dette sker, giver telefonudbyderen dig besked pa forhdnd,
sd du kan foretage de nedvendige endringer for at sikre uafbrudt drift.

Hvis der opstér problemer med dette Xerox-udstyr, som angar reparations- eller garantioplysninger,
skal du kontakte det relevante servicecenter. Oplys, hvad der er vist enten i maskinen eller
betjeningsvejledningen. Hvis udstyret skader telefonnettet, kan telefonudbyderen bede dig om at
frakoble alt udstyr, indtil problemet er @st.

Reparationer pd maskinen md kun udferes af en Xerox-servicerepraesentant eller en autoriseret
Xerox-serviceudbyder. Dette gaelder ndr som helst under eller efter servicegarantiperioden. Hvis
der udferes uautoriseret reparation, bortfalder den resterende del af garantiperioden.

Dette udstyr mad ikke bruges pa delte ledninger. Tilslutning til delt ledningstjeneste er underlagt
statens afgifter. Kontakt statens offentlige kontorer for at fa flere oplysninger.

Hvis dit kontor er udstyret med et saerligt alarmtrédsystem, der er sluttet til telefonlinjen, skal du
kontrollere, at installationen af dette Xerox-udstyr ikke inaktiverer dit alarmudstyr.

Hvis du har spergsmal angdende inaktivering af alarmudstyr, skal du kontakte dit telefonselskab eller
en kvalificeret installater.

Canada

Bemaerk: Maerkatet Industry Canada identificerer certificeret udstyr. Denne certificering
betyder, at udstyret overholder bestemte krav vedr. beskyttelse, betjening og sikkerhed
for telekommunikationsnet, som er beskrevet i relevante "Terminal Equipment Technical
Requirements"-dokumenter. Ministeriet garanterer ikke, at udstyret fungerer til
brugerens tilfredsstillelse.

Inden installation af dette udstyr skal brugere kontrollere, at det er tilladt at oprette forbindelse til
faciliteter hos telefonudbyderen. Udstyret skal veere installeret ved hjzelp af en acceptabel
forbindelsesmetode. Kunden skal vaere opmaerksom pd, at overholdelse af ovenstdende betingelser ikke
forhindrer forringet service i visse situationer.
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Reparationer af certificeret udstyr skal koordineres af en repraesentant, der er udpeget af leverandgren.
Enhver reparation eller eendring af dette udstyr, som foretages af brugeren, eller maskinfejl kan give
telefonudbyderen grund til at bede brugeren om at frakoble udstyret.

Brugere skal af hensyn til deres egen sikkerhed kontrollere, at de elektriske tilslutninger med
jordforbindelse i stremforsyningen, telefonlinjer og indvendige vandrer af metal (hvis de forefindes) er
sluttet til hinanden. Denne forholdsregel er iszer vigtig i landomrdader.

A ADVARSEL: Brugere skal ikke selv forsage at foretage tilslutninger, men kontakte en elektriker.

Den REN-veerdi (Ringer Equivalence Number), der er tildelt hver terminalenhed, angiver det maksimale
antal terminaler, der kan veere sluttet til en telefonlinje. Afslutningen pd et interface kan besta af
enhver kombination af enheder. Det er kun underlagt kravet om, at den samlede sum af RENer ikke
overstiger 5. Den canadiske REN-vzerdi fremgdr af maerkatet pa udstyret.

Europa

Direktiv om radio- og telekommunikationsudstyr

Faxkomponenten er godkendt i henhold til Radets direktiv 1999/5/EF for paneuropaeisk
enkeltterminaltilslutning til PSTN’er (offentligt koblede telefonnet). P& grund af forskellene mellem
de PSTN'er, der findes i de forskellige lande, giver godkendelsen dog ikke i sig selv ubetinget garanti
for problemfri drift af de enkelte PSTN-netterminaler.

Hvis der opstdr problemer, skal du ferst kontakte din autoriserede forhandler.

Dette produkt er testet ifglge og er kompatibelt med ES 203 021-1, -2, -3, der er en specifikation

til terminaludstyr til brug i analoge telefonnetvaerk i EEA (European Economic Area). Dette produkt
indeholder en landekodeindstilling, der kan andres af brugeren. Se kundedokumentationen for at se
denne procedure. Landekoder skal vaere indstillet, inden du slutter dette produkt til nettet.

Bemaerk: Selvom dette produkt kan anvende enten loop-frakobling (puls) eller DTMF-signalering
(tone), anbefales det, at produktet indstilles til at anvende DTMF-signalering. DTMF-signalering
giver den hurtigste og mest pdlidelige opkaldsindstilling. £ndring af dette produkt, tilslutning af
ekstern kontrolsoftware eller til eksterne kontrolapparater, der ikke er autoriseret af Xerox, kan
ugyldiggere produktets certificering.

Sydafrika

Dette modem skal bruges sammen med en godkendt enhed til overspaendingsbeskyttelse.
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Dataark for materialesikkerhed

Pa felgende adresse kan du f& oplysninger om sikkerhedsdata vedrgrende printeren:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

For telefonnumre til kundesupportcenteret henvises til www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Energisparertilstand

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation besluttet, at den grundlaeggende konfiguration for
denne printer skal overholde ENERGY STAR-retningslinjerne for energieffektivitet.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-maerket er registrerede varemaerker i USA.

ENERGY STAR Office Equipment-programmet er en samlet indsats mellem den amerikanske regering,
regeringerne inden for EU, den japanske regering og producenterne af kontorudstyr for at fremme
energieffektive kopimaskiner, printere, faxmaskiner, multifunktionsmaskiner, pc'er og skaerme.
Reduktionen af produktets energiforbrug hjaelper med at bekaempe smog, syreregn og
klimaforandringer ved at mindske de emissioner, der opstar, ndr der produceres elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-udstyr er fastindstillet ved levering. Din printer er indstillet til at aktivere
energisparerfunktionen 20 minutter efter sidste kopi/udskrift. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) for at fa flere oplysninger.
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Genbrug og bortskaftelse

Dette kapitel indeholder retningslinjer og oplysninger om genbrug og bortskaffelse for:

Alle lande pa side 228
Nordamerika pé side 228
EU pa side 228

Andre lande pa side 230
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Retningslinjer og oplysninger

Alle lande

Hvis du selv skal sté for bortskaffelse af dit Xerox-produkt, skal du vaere opmaerksom pd, at produktet
kan indeholde bly, perklorater og andet materiale, og at kassering er underlagt visse miljgmaessige
hensyn. Tilstedevaerelsen af disse materialer i produktet er i fuld overensstemmelse med de
verdensomspaendende regler for anvendelse deraf pd det tidspunkt, produktet blev markedsfert.
Kontakt dine lokale myndigheder angéende regler for genbrug og kassering. I USA henvises der
desuden til Electronic Industries Alliances webside: www.eia.org. Perklorater: Dette produkt kan
indeholde en eller flere enheder, der indeholder perklorater, f.eks. batterier. Der kan veere regler om
specialhandtering gaeldende. Se www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Nordamerika

Xerox har udviklet et returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-salgsrepraesentant for at
afgere, om dette Xerox-produkt er inkluderet i programmet. Hvis du ensker flere oplysninger om Xerox-
miljgprogrammer, skal du gd til www.xerox.com/environment eller kontakte dine lokale myndigheder
angdende genbrugs- og kasseringsregler.

EU

WEEE-direktiv 2002/96/EF

Visse produkter kan anvendes béade i hjemmet og pd arbejdet.

I hjemmet

Dette symbol pa dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i overensstemmelse
med nationale procedurer og ikke som almindeligt affald.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de fastlagte procedurer i europaeisk
lovgivning og skal holdes adskilt fra almindeligt affald.

Private husholdninger kan i EU’s medlemsstater gratis aflevere brugt elektrisk og elektronisk udstyr til
sarlige genbrugsstationer. Kontakt din lokale Xerox-forhandler for yderligere information.

I visse medlemslande kan du gratis returnere dine brugte produkter til din lokale forhandler, nér du
keber nyt udstyr. Bed din forhandler om flere oplysninger.
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I virksomheder

Dette symbol pé& dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med galdende lovgivning.

I henhold til europaeisk lov skal elektrisk og elektronisk udstyr bortskaffes i overensstemmelse med
fastlagte procedurer.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant fer kassering af produkter.

Information for brugere ang. indsamling og kassering af brugt udstyr og batterier

Disse symboler pd produkterne og/eller medfglgende dokumenter angiver,
at brugte elektriske og elektroniske produkter og batterier ikke mé kasseres
sammen med almindeligt affald.

For korrekt handtering og genbrug af brugte produkter og batterier ber de
bringes til de relevante indsamlingssteder, i overensstemmelse med national
lovgivning og direktiv 2002/96/EF og 2006/66/EF

Nar disse produkter og batterier kasseres korrekt, hjaelper du med at gemme
veerdibare ressourcer og forhindre eventuelle negative effekter for mennesker
og miljg, som ellers kan forekomme ved ukorrekt handtering af affald.

Kontakt dine lokale myndigheder eller din forhandler, hvis har brug for flere
oplysninger og indsamling og genbrug af brugte produkter og batterier.

Der kan gives bader i overensstemmelse med national lovgivning for
ukorrekt kassering af dette affald.

For virksomheder i EU

Ved kassering af elektrisk eller elektronisk udstyr ber du kontakte din forhandler eller leverander for
yderligere information.

Information om kassering i lande udenfor EU

Disse symboler er kun gyldige i EU. Ved kassering af disse produkter ber du kontakte dine lokale
myndigheder eller din forhandler og sparge om korrekte kasseringsmetoder.
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Batterisymbolet

Dette affaldssymbol kan anvendes i kombination med et kemisk symbol.
Dette opretter overensstemmelse med de krav, der er fastsat i direktivet.

Hg

Fjernelse

Batterier bar kun udskiftes p& en PRODUCENTGODKENDT servicefacilitet.

Andre lande

Kontakt dine lokale myndigheder angdende regler for kassering.

230  WorkCentre 7120-multifunktionsprinter
Betjeningsvejledning



Indeks

Numeriske veerdier

1- eller 2-sidet, 69
medietyper, 68
sidelayout, 69

B
betjeningspanel, 32
advarselsmeddelelse om forbrugsstoffer, 168
funktioner og layout, 32
printerrapport, 33
brugerdefinerede formater
magasin 1, 2, 3, 4, 54
magasin 5, 56
oprette, 86

C
CentreWare IS, 47

D

dataark for materialesikkerhed, 224
dele til regelmaessig vedligeholdelse, 167

E

elektrisk sikkerhed

jordforbindelse, 12
e-mail

scan til, 129
etiketter

udskrive, 61

F

farvekorrektion, 75

fax
adressebog, 155
fra din computer, 149
Internetfax, 148
modtage, 150

faxe, 143
oversigt, 144
problemer, 205
sende, 146
serverfax, 147
veelge indstillinger, 151
fejlfinding
teknisk support, 35
udrede haftestop, 196
udredning af papirstop, 180
flere sider pd et ark (N sider pr. ark)
udskrive, 71
forbrugsstoffer, 14,167
bestille, 168
genbruge, 168
ikke-Xerox forbrugsstoffer, 168
udskifte, 167
udskiftning, 168
fortrolige udskrivningsopgaver, 90
udskrive, 90
fysiske specifikationer, 210
for anvendelse af printer, 20

G

glossy papir
udskrive, 61

H
hjzelp, 207
advarsler, 207
meddelelser p& betjeningspanel, 207
Online Support Assistant (Hjzelp til online
support), 207
ressourcer, 35
teknisk support, 35
webressourcer, 208
hukommelse, 214

I
ikke-Xerox forbrugsstoffer, 168
ileegge papir

magasin 5 (specialmagasin), 55
ileegning af konvolutter

konvolutmagasin, 58

magasin 5 (specialmagasin), 57
ileegning af papir

magasin 1 til 4, 53
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informationsark
udskrivning, 33
installation og indstilling, 38
IP-adresse
finde, 47

K

konfigurationsrapport
udskrive, 47
kontering, 34
konteringsteellere, 161
konvolutmagasin
ileegge, 58
konfiguration, 57
konvolutter
udskrive, 60
kopiere, 95

L

Linux-printerdriver, 46
lovgivningsmaessige oplysninger

andre lande, 220

Canada, 216

Europaq, 217

Sydafrika, 223

Tyrkiet, 217

USA, 216

M

Macintosh
printerdrivere, 43
meddelelse om udfert opgave, 87
Mediekortaflaeser
udskrivning fra, 89
medier
fremforingsfejl, 195
understottet, 51

0

Online Support Assistant (Hjzelp til online
support), 207

oplysninger
Hurtig betjeningsvejledning, 35
om printeren, 35
printerstyringsvaerktojer, 35
ressourcer, 35
teknisk support, 35

232 WorkCentre 7120-multifunktionsprinter

Betjeningsvejledning

P

PCL 5-printerdriver, 43
PCL 6-printerdriver, 43
pjeceudskrivning, 72
PostScript
printerdriver, 43
tilbeher, 30
printer
elektrisk sikkerhed, 12
forbrugsstoffer, 14
funktioner pd betjeningspanel, 32
fysisk forbindelse, 38
genbruge, 228
indstillinger, 30
informationsressourcer, 35
kassere, 228
komponenter inde i maskinen, 26
konfigurationer, 29
magasiner, 29
maksimal oplegsning (dpi), 29
maksimal udskrivningshastighed, 29
rapporter, 33
sikkerhedskrav, 11
standardfunktioner, 29
stremforsyning, 12
printerdrivere
Linux, 46
Macintosh, 43
UNIX, 46
Windows, 42
printerens dele, 21
problemlgsning, 175
fax, 205

problemer med kopiering/scanning, 204

problemer med udskriftskvalitet, 203
pafylde haefteklammer, 169
Integrated Office Finisher, 169
Office Finisher LX
hovedhaeftemaskine, 171
haftemaskine til pjecer, 173



R

Recommended Media List (Oversigt over
anbefalede medier), 51
rengere printeren, 162
dokumentfremferingsruller, 163
glasplade, 162
lag over glasplade, 162
udvendigt, 163
rutinevedligeholdelse, 167

S

scanne, 119
brug af Xerox-scanningsvaerktej, 138
gemme i mappe, 122
ilegge dokumenter, 121
importere scannede filer ind i
applikationer, 140
indstille, 134
oversigt, 120
scan til e-mail, 129
scan til pc, 131
scanne til filopbevaringssted pd netvaerk, 128
scanning til hjem, 132
skabelon, 139
ovrige funktioner, 135
sider pr. minut, 29
sikkerhed, 11
certificeringer, 17
elektrisk, 12
forbrugsstoffer, 14
laser, 13
placering, 14
ved brug, 14
vedligeholdelse, 15
skalering, 82
slukke, 40
specialmaterialer
udskrive, 60
specifikationer
controller, 214
elektriske, 212
fysiske, 210
hukommelse, 214
miljgmaessige, 211
printer, 209
ydeevne, 213
specifikationer for ydeevne, 213
spejlbilleder, 85
statusmeddelelser, 168

Indeks

T

tryksimulering
Macintosh, 76
Windows, 76
TWAIN, 43
teellere, 161
teende, 38

U

udrede haftestop
hovedhaftemaskine
Integrated Office Finisher, 196
Office Finisher LX, 198
haeftemaskine til pjecer
Office Finisher LX, 200
udrede papirstop
dokumentfremfeorer, 182
udredning af papirstop
duplexmodul D, 188
integrated office finisher, 190
lage A, 184
ldge B, 185
lage C, 186
ldge E, 189
magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller
magasin 4, 181
magasin 5 (specialmagasin), 181
office finisher Ix, 190
udskrive
begge sider af papiret, 68
etiketter, 61
flere sider pa et ark (N sider pr. ark), 71
fortrolige udskrivningsopgaver, 90
glossy papir, 61
indseet, 80
konvolutter, 60
omslag, 78
pjecer, 72
sort/hvid, 77
specialmaterialer, 60
specielle opgavetyper, 90
undtagelsessider, 81
vandmaerker, 83
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udskrivning
2-sidet, 69
indstillinger
Macintosh, 66
Windows, 63

informationsark, 33

oprettelse af brugerdefinerede formater, 86

skalere, 82

spejlbilleder i Windows, 85
understgttede medier, 51
undtagelsessider

udskrive, 81
UNIX-printerdriver, 46
USB-flashdrev

gemme til, 133

udskrivning fra, 88

V

valg af udskrivningsindstillinger, 63
vedligeholdelse, 159
almindelige forholdsregler, 160

W

WIA, 43
Windows-printerdrivere, 42

X

Xerox-scanningsvarktgj
adgang til, 140
oprette en scanningsskabelon, 139
oversigt, 138
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