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Uso de ConnectKey para DocuShare

ConnectKey para DocuShare permite escanear documentos facilmente a una coleccién de
DocuShare, a una carpeta de red o a una direccién de e-mail con solo pulsar botones en la
pantalla de una impresora multifuncién.

Dependiendo de como el administrador de DocuShare haya configurado ConnectKey para
DocuShare, es posible que se muestren varios botones de ConnectKey en la pantalla tactil, con
varias configuraciones. La apariencia y el titulo de estos botones puede variar, y la jerarquia de los
botones de carpeta bajo los botones ConnectKey para DocuShare reflejaréan una estructura
organizativa Gnica que lo lleva al boton de escaneado deseado.

Los campos mostrados podrian requerir que especifique texto, mientras que los otros campos
podrian mostrar un mend, que permite seleccionar una entrada y no escribirla. Algunos campos
pueden rellenarse autométicamente y mostrar informacién con base en lo que especificd o
selecciond en otro campo.

Inicio de sesidbn

Es posible que algunos botones pidan iniciar sesién con el nombre de usuario y la clave de
DocuShare. Pongase en contacto con el administrador de DocuShare si tiene problemas al iniciar
sesion.

Para escanear documentos mediante ConnectKey para
DocuShare

1. Pulse el boton de ConnectKey que aparece en la pantalla téctil de la impresora
multifuncién.

Es posible que el botdn se parezca a uno de los botones de la ilustracién, pero también es
posible que sea un boton personalizado. Péngase en contacto con el administrador de
DocuShare si tiene preguntas.
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2. Lapantalla tactil muestra el primer nivel de botones de carpeta. Pulse un botén de carpeta
para abrirlo.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare Pt @

3. Enalgdn punto de la jerarquia, se muestran los botones de escaneado. Pulse un botén de
escaneado para abrirlo.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare Todos los servicios @

Xerox ConnectKey para DocuShare Inicio rapido 4



4. Inicie sesion si se muestra la ventana de inicio de sesion.

Dependiendo de coémo el administrador de DocuShare haya configurado ConnectKey para
DocuShare, es posible que deba iniciar sesién antes de poder proceder.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare Todos los servicios E

@ Iniciar sesion

Inicie sesion con una cuenta existente.

Nombre de usuario RGSmyth Iniciar sesion

Clave sssssssses

5. Después de iniciar sesion, especifique la informacion en los campos mostrados en la ventana
de escaneado.

Titulo es un campo obligatorio para todos los documentos escaneados. Lo especificado en
este campo serd el nombre del archivo del documento escaneado. El texto introducido en los
otros campos serdn las propiedades del documento escaneado.

Algunos campos pueden requerir que especifique texto y otros pueden mostrar un mend. Si
deja un campo obligatorio en blanco, aparece un mensaje pidiendo que especifique la
informacion en el campo.

Algunos campos son de solo lectura, asi que ConnectKey rellena la informacién de esos
campos.

Si la ventana muestra el campo Escanear péagina, seleccione cémo desea el documento
escaneado.

Xerox® ConnectKeym for DocuShare® Todos los servicios E

@ Facturas (b RGSmyth @

n it Sors e =

nmen Ventas de invierno

Escaneado de pigina Al cara
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6.  Coloque el documento en el alimentador de documentos del escaner.

7.  Pulse Escanear para escanear y enviar el documento a la coleccion de DocuShare o a la
carpeta de red compartida deseada.

La pantalla muestra un mensaje de escaneado correcto o un mensaje de error de
escaneado. Pulse el botén Estado de trabajos de la impresora multifunciéon para obtener mas
informacion, o péngase en contacto con el administrador de DocuShare.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare Todos los servicios E

@ Facturas & RGSmyth m

JJSmith and Sons

Ventas de inviemo

eado de pagina Alcara
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Finalidad de otros botones de la pantalla tactil

Pulse este boton para cerrar la sesion actual de ConnectKey.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare® Todos los servicios @

@ Facturas ﬂ
—

Hsmi an Sone Freaner

Resumen Ventas de invierno

Escaneado de pagina A1 cara

Pulse este boton para subir un nivel desde la pantalla actual.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare Todos los servicios @

Facturas s resom ]
JJsmnh and SDHS

Ventas de invierno

s
Escaneado de pigina A1l cara
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Pulse este boton para volver al nivel que esta justo debajo del botén principal de ConnectKey para
DocuShare.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare’ Todos los servicios E

n Facturas 4 ReSmyh
e ey

Ventas de invierna

Pulse el botén Todos los servicios para volver a la pantalla principal de la impresora multifuncion.

Xerox® ConnectKey™ for DocuShare %

@' Lacturas 3 RGSmyth
e

Resamen Ventas de invierna

Escaneado de pigina Al cara
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