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ii Manual de referencia - Xerox Document Centre



El modelo ST de Document Centre contiene software proporcionado por Internet Software Consortium.

Copyright (c) 1995, 1996, 1997, 1998, 1999, 2000, 2001.
The Internet Software Consortium - DHCP. Todos los derechos reservados.

Se permite la redistribucion y uso de formas binarias y de origen, con o sin modificacion, siempre y cuando
se cumplan las siguientes condiciones:

Las redistribuciones del codigo de origen deben retener el aviso de copyright de mas arriba, la lista de
condiciones y la siguiente denegacion de responsabilidad.

Las redistribuciones en forma binaria deben reproducir el aviso de copyright, la lista de condiciones y la
siguiente denegacion de responsabilidad en la documentacion y/o en todo material proporcionado.

Esta prohibido usar el nombre The Internet Software Consortium - DHCP o el nombre de los que han
contribuido con este, para endosar o promover productos derivados de este software sin un permiso por
escrito.

Este software lo proporciona The Internet Software Consortium y sus colaboradores "tal como esta" y se
desconoce toda garantia implicita o expresa, incluyendo, de manera no taxativa las garantias implicitas de
aptitud para la venta y para fines determinados. Bajo ninguna circunstancia, The Internet Software
Consortium, o sus colaboradores seran responsables de dafios y perjuicios, ya sea directos, indirectos,
incidentales, especiales, punitivos o derivados (incluyendo de manera no taxativa, la entrega de reemplazo
de bienes o servicios; pérdida de uso, informacion o beneficios; o cese de operaciones), cualquiera sea la
causa de éstos y la teoria de responsabilidad que se aplique, ya sea contractual, o responsabilidad forzosa
del vendedor o fabricante (incluyendo negligencia u otros hechos), que surjan como resultado del uso de
este software, aun cuando sean informados de la posibilidad de dicho dafio o perjuicio.
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Declaracion de conformidad de la Uniéon Europea

q

Aprobaciones y certificaciones

La marca CE en este producto simboliza la Declaracion de
Conformidad Xerox Limited con las siguientes directivas de la
Union Europea a partir de las fechas indicadas:

Enero 1, 1995:

Directiva del Consejo 73/23/EEC enmendada por la Directiva del
Consejo 93/68/EEC, aproximacion de las leyes de los estados
miembro referidas a equipos de bajo voltaje.

Enero 1, 1996:

Directiva del Consejo 89/336/EEC, aproximacion de las leyes de los
estados miembro referidas a la compatibilidad electromagnética.

Marzo 9, 1999:

Directiva del Consejo 99/5/EC sobre equipos de radio y de terminal
de telecomunicaciones y el reconocimiento mutuo de su
conformidad.

Se puede obtener una declaracion completa, con la definicion de las
Directivas pertinentes y las normas a las que se hace referencia,
comunicandose con el representante de XEROX Limited o con:

Environment, Health and Safety,
XEROX Limited.

PO Box 17,

Bessemer Road,

Garden City,

Hertfordshire

AL7 1HE,

Reino Unido

Teléfono: + 44 (0) 1707 353434
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AVISO

Este producto ha sido certificado, fabricado y probado para cumplir
con normas estrictas de interferencia de radio-frecuencia y de
seguridad. Cualquier alteracion no autorizada, que incluya el
agregado de nuevas funciones o la conexion de dispositivos
externos, puede afectar esta certificacion. Para obtener una lista

de los accesorios aprobados llame al representante local de
XEROX Limited.

AVISO

Para que este equipo pueda funcionar cerca de equipos industriales,
técnicos y médicos, es conveniente limitar la radiacion externa de
los mismos o tomar medidas especiales para atenuarla.

AVISO

Para cumplir con la Directiva del Consejo 89/336/EEC, en este
equipo se deben utilizar cables blindados.
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Equipo de radio y terminal de telecomunicaciones
Directiva 99/5/EC

La opcion del modem de la Xerox Document Centre RDT ha sido
auto-certificada por Xerox (Europe) Limited de acuerdo con la
Directiva 99/5/EC y ha sido disefiada para funcionar con la Red
Telefonica Conmutada Publica (PSTN) y PBXs compatibles con los
siguientes paises:

Austria Alemania Luxemburgo Suecia
Bélgica Grecia Holanda Suiza
Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido
Francia Irlanda Portugal

Finlandia Italia Espafia

En caso de tener problemas, pongase en contacto con su represen-
tante local de Xerox, como primer medida.

El modem puede estar configurado de manera que sea compatible
con las redes de otros paises. Por favor, podngase en contacto con un
representante local de Xerox para volver a conectar el mddem con
una red de otro pais. El moédem no tiene ajustes que el usuario pueda
modificar.

NOTA: A pesar de que el modem puede usar la sefializacion de
desconector de bucle (pulso) o DTMF (tono), se recomienda usar
DTMF. La sefializacion DTMF proporciona una comunicacion
telefonica robusta, rapida y confiable.

La modificacién y la conexion a un software de control externo o a
un aparato de control externo no autorizado por Xerox, hara caducar
la certificacion del producto.
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1. Notas de seguridad
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Tanto el producto como los suministros de Xerox han sido disefiados y probados para satisfacer
estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen exdmenes de agencias de seguridad y
aprobacion y cumplimiento de las normas ambientales vigentes. Por favor, lea las siguientes
indicaciones cuidadosamente antes de operar la maquina y constltelas a medida que las necesite
para asegurarse de que estd operando la maquina de una manera segura y apropiada. Las
puebas de seguridad y desempeiio de este producto se han verificado usando materiales
Xerox solamente.

Observe todas las advertencias e instrucciones impresas sobre el producto o entregadas junto
con el mismo.
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Simbologia

Este simbolo en la maquina indica que la superficie esta caliente.
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Seguridad eléctrica

PRECAUCION Asegurese de que la conexion de su méaquina cumpla con estos

@ requisitos.

Modelo de Document Centre Requisitos eléctricos

Modelo 490 DC o ST Tomacorriente 220-240V
Circuito 20A dedicado

480/470/460 DC o ST Tomacorriente 220-240V

Lineade 10A o 13A. El equipo
se debe conectar a un tomaco-
rriente con conexion a tierra

1. El tomacorriente debe estar cerca del equipo y debe ser de
facil acceso.

2. Use el cable de potencia suministrado con la Document Centre.
No use un cable prolongador ni retire o modifique la clavija del
cable de alimentacion.

3. Conecte el cable de alimentacion directamente a un tomaco-
rriente eléctrico correctamente conectado a tierra. Si usted no
sabe si el tomacorriente esta conectado a tierra, consulte a un
electricista.
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4. No utilice un adaptador para conectar Document Centre a un
tomacorriente que carezca de un terminal conectado a tierra.

5. El cable de potencia es el dispositivo de desconexién de esta
maquina.

6. No coloque objetos sobre el cable de alimentacion.
No anule ni elimine los dispositivos de seguridad eléctricos o
mecanicos.

8. No coloque objetos en ranuras o aberturas en la maquina. Puede
causar descargas eléctricas o incendios.
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9. No obstruya los orificios de ventilacion. Estas aberturas evitan el
sobrecalentamiento de la Document Centre.
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Desconexion de emergencia

Si ocurre alguna de las siguientes condiciones, apague la Document
Centre inmediatamente y desconecte el cable del tomacorriente.
Contacte a un técnico de servicio autorizado de Xerox para corregir
el problema:
® La Document Centre emite olores o hace ruidos atipicos.
El cable de potencia esta dafiado o deshilachado.

e Se ha disparado un interruptor de circuito de pared, un
fusible u otro dispositivo de seguridad.

e Se ha derramado liquido en la Document Centre.
La Document Centre se expone al agua.

e Alguna parte de la Document Centre esta dafiada.

NOTA El tnico método para desconectar totalmente la Document Centre
es mediante la desconexién de la clavija del cable de potencia del
tomacorriente.
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Informacion acerca del ozono

Durante el funcionamiento de esta maquina se emite ozono (que es
mas pesado que el aire). La cantidad de ozono producido depende
del volumen de copia. Instale la maquina en un lugar con buena
ventilacion y que cumpla con los requisitos de volumen que se
indican mas abajo. Al cumplirse estos requisitos de entorno se
asegurara un funcionamiento correcto, donde la concentracion de
ozono estara dentro de los limites de seguridad aceptados.
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Los requisitos minimos de espacio son:

Tabla 1: Requisito del ozono

Producto Document Centre Requisito de espacio

490/480/470/460 DC o ST 30 m?

Para determinar si la habitacidn tiene el volumen requerido para
satisfacer el requisito del ozono, multiplique el largo de la habita-
cion por el ancho y la altura. El resultado de dicha multiplicacion
debe ser mayor o igual que el volumen mencionado anteriormente.
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Seguridad del laser

PRECAUCION El uso de controles, ajustes o procedimientos que no sean los
especificados en esta guia puede resultar en una exposicion
@ peligrosa a luz.

Document Centre cumple con estandares de seguridad
internacionales y esta aprobada como Producto Laser Clase 1.

En lo que respecta a laseres, el equipo cumple con normas del
rendimiento de productos laser establecidas por agencias
gubernamentales, nacionales e internacionales para los Productos
Laser Clase 1. No emite luz peligrosa ya que no se emiten rayos
fuera del equipo durante las fases de mantenimiento y operacion por
parte del consumidor.
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Seguridad de funcionamiento

NOTA

Estandares de seguridad: Este equipo ha sido disefiado y fabricado
cumpliendo con el sistema de calidad BS5750 aceptado por la
British Standards Institution.

Otros estandares a nivel nacional: Xerox Document Centre esta
certificado en cumplimiento de estandares aplicables de varios
organismos nacionales.
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Siempre haga esto

e Siempre conecte el equipo a un tomacorriente conectado
correctamente a tierra. Si no esta seguro si tiene conexion a
tierra, consulte a un electricista.

e Siempre haga caso de las advertencias e indicaciones que
vienen con la maquina.

e Siempre sea cuidadoso al mover o cambiar de lugar la
maquina. Contacte a su representante local de servicio de Xerox
si desea colocar la maquina fuera de su edificio.

e Siempre ubique la maquina sobre una superficie sélida y rigida
(no la coloque sobre una alfombra muy acolchonada) que dé
resistencia adecuada para soportar el peso de la maquina.

e Siempre ubique la maquina en un lugar que tenga una
ventilacion adecuada y espacio suficiente para poder hacerle
el servicio.

e Siempre use materiales y suministros disefiados especifica-
mente para su maquina Xerox. El uso de otros materiales puede
ocasionar un rendimiento deficiente o generar una situacion
peligrosa.

Siempre use un cable telefonico especificado por Xerox.

® Siempre sea cuidadoso al instalar o modificar lineas
telefonicas.

Su Document Centre esta equipada con un dispositivo de ahorro de
energia que reduce el consumo de electricidad cuando la maquina
no estd en funcionamiento. La maquina puede dejarse encendida
continuamente.
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Nunca haga esto

Nunca use un enchufe adaptador para conectar la maquinaa un
suministro de energia sin un terminal de conexion a tierra.

Nunca obstruya los orificios de ventilacion. Los mismos sirven
para evitar el sobrecalentamiento.

Nunca introduzca objetos de ninguna clase en los orificios de
ventilacion.

Nunca intente realizar un trabajo de mantenimiento en la
Document Centre que no esté descrito en los manuales
de Xerox.

Nunca retire una cubierta o protector que esté sujeto con
tornillos. Dentro de estas cubiertas no existe nada que un
usuario pueda reparar.

Nunca coloque la maquina cerca de un radiador o de cualquier
otra fuente de calor.

Nunca anule los dispositivos de seguridad eléctricos o
mecanicos.

Nunca continue usando la maquina si nota que hay ruidos
atipicos u olores que no son usuales. Desconecte la maquina y
llame al representante de servicio de Xeros.

Nunca instale fichas telefonicas en un lugar himedo a menos
que haya sido disefiado para dicho ambiente.

Nunca toque una linea telefonica sin aislacion a menos que esté
desconectada de la interfaz de red.

Evite usar el teléfono (a menos que sea inaldmbrico) durante
una tormenta eléctrica. Puede correr un riesgo remoto de
electrocutacion.

NOTA Si necesita mas informacion acerca de la seguridad de la maquina o
suministros, comuniquese con Xerox.
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Aprobacion del voltaje extra bajo de seguridad

Estas copiadoras/impresoras digitales de Xerox cumplen con regla-
mentaciones de seguridad nacionales y de agencias de gobierno.
Todos los puertos del sistema cumplen con reglamentaciones para
los circuitos de Voltaje Extra Bajo de seguridad (VEBS) en cuanto
a la conexion de dispositivos y redes de propiedad del cliente. Los
accesorios de propiedad del cliente o que no sean de Xerox se deben
instalar de manera que cumplan o sobrepasen los requisitos listados
anteriormente. Los mddulos que requieran conexion exterior se
deben instalar siguiendo el procedimiento indicado por Xerox.
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2. Comience aqui
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Este Manual de referencia contiene informacion sobre el sistema de
impresora/copiadora Document Centre ST y sobre la copiadora
digital Document Centre DC.

2. Com

Pulse el botén
de la funcién

Exploracion
por red

Coloque sus originales o pulse el boton

Funciones para mostrar la pantalla donde adecuada
puede hacer copias, imprimir o explorar. Copiar
e
EX) E-mail
epalada para explorar el trabajo. 1 2 % A \
C o Co CDo
Copia Mas funcio. de . Exploracion ABC DEF
Exg hasica copia ém () @3 Lz por red @ O O Q ( — )
Salida Copia a dos caras  Reduc./Ampliacidn Suministro de papel i GHI KL MNO =
[Bandeja sup. - clasif. | [ 11 100% Autoseleccién de papel o) O Q O )
[ Bandeja ppal. - clasif. | | 192 [ Auto% | =6 A0 » PORS  TW wxrz
\ =ok - » [(Asmim | [ =m0 @ ) Q O O )
( 1 grepa ( 21 [Ad2AT0H%) | | =2M0 ®
\ Was... C Wes [ M. [ Wisor O Q Q L J

N
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Terminologia y tipografia

NOTA

Prefijado

El término prefijado designa al valor o ajuste asignado que utiliza la
maquina si el usuario no introduce datos. La mayoria de los valores
prefijados se pueden modificar segun necesidades especificas.

Orientacion de la imagen

Las imagenes se orientan en dos direcciones: Vertical u Horizontal.

Vertical Horizontal
" —

Orientacion del papel

Existen dos orientaciones para el papel
® Alimentacion por borde largo (ABL): los bordes cortos estan en
la parte superior e inferior y los bordes largos estan a cada lado.

® Alimentacion por borde corto (ABC): los bordes largos estan en
la parte superior e inferior y los bordes cortos estan a cada lado.

Orientacion ABL Orientacion ABC
A
<
- vl - - Lo P
Direccion de alimentacion Direccion de alimentacion

Para mas velocidad de impresion o copia alimente los documentos
y cargue el papel con alimentacion por borde largo (ABL).

Términos con el mismo significado

Estos son los términos que se usan con el mismo significado.
® Dijplex es sinonimo de copia o impresion a dos caras.
® Papel es sinonimo de material de copia.

® Mdquina es sindbnimo de Document Centre.
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NOTA

PRECAUCION

O

AVISO

Tipografia

La tipografia Negrita identifica la primera mencion de las
principales funciones o selecciones y sus opciones asociadas.

La tipografia Itdlica se utiliza para enfatizar una palabra o frase.
Por ejemplo: Siempre siga los procedimientos de seguridad al usar
el equipo. Ademas, las referencias a otros capitulos, publicaciones o
funciones se incluyen en tipografia Itdlica.

Las NOTAS ofrecen informacion pertinente que puede afectar una
tarea. Por ejemplo:

Si cambia los valores prefijados afectara los trabajos posteriores.
Si tiene una serie de trabajos con las mismas funciones de progra-

macion, estudie el uso de la funcion de Programacion almacenada.

PRECAUCION identifica dafios mecdnicos que se pueden generar
como resultado de una accion y alertan al usuario sobre
procedimientos o practicas potencialmente criticas. Por ejemplo:

Aseglirese de que su conexion eléctrica satisfaga estos requisitos.

AVISO alerta sobre condiciones que pueden afectar su seguridad o
la de su personal. Por ejemplo:

No toque los rodillos del fusor al cambiar el modulo del fusor.
Los rodillos estan calientes.
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Fuentes de informacion

Use las siguientes fuentes de informacion para encontrar la
respuesta a sus preguntas.

En la maquina

® Las etiquetas estan colocadas en diferentes lugares del sistema.
Describen cdmo colocar papel u originales.

® Las Areas de color dorado o verde.
Las areas de color dorado indican que se empuje o tire de las
palancas al retirar un modulo reemplazable o un cartucho.
Las areas de color verde estan donde se despejan atascos.
® La pantalla tactil de la interfaz de usuario muestra mensajes
importantes acerca del estado de la maquina.

o El Manual del usuario ofrece informacién e instrucciones sobre
el uso de las funciones de la maquina para realizar trabajos
de copia.

e El sistema de Ayuda le proporciona informacion seglin sus
necesidades.

En la estacion de trabajo (para modelos ST)

e Elsistema de Ayuda de CentreWare esta disponible haciendo
clic en el boton de ayuda en el controlador de impresion.

Usadas por el administrador de la maquina

o El Manual de referencia brinda informacion detallada sobre
todas las funciones, los ajustes y el mantenimiento.
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Preguntas frecuentes

Mi Document Centre es diferente - ;Por qué?

Document Centre esta disponible en configuraciones multiples con
la opcion de contar con una grapadora en linea, conexion a linea
telefoénica y un alimentador de papel de alta capacidad. Un sistema
totalmente configurado incluye estas opciones. El Manual de
referencia se basa en una Document Centre totalmente configurada.

Existen otras opciones disponibles?

. . . ~

Xerox ofrece soluciones de software opcionales que extienden las S
. g . )
capacidades de la familia Document Centre. Estas soluciones S
incluyen: 3
s

® Autenticacion: permite limitar el acceso a los servicios de 2
S

)

N

4

Document Centre. La autenticacion es la verificacion y la
autorizacion de la identidad del usuario.

E-mail: permite explorar una imagen en la Document Centre
y enviarla por e-mail a través de la conexion de Red de area
local (LAN).

Fax: brinda la capacidad de explorar una imagen en la
Document Centre y enviarla por fax a través de una conexion
de red de area local.

Exploracion por red: crea un archivo de imagen electronico que
se almacena en un servidor. Este archivo se puede procesar o
distribuir electronicamente, segtin las aplicaciones disponibles.

Contabilidad de red: brinda la capacidad de hacer un
seguimiento del uso de todos los trabajos procesados en la
Document Centre.
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. Cual es la diferencia entre DCy ST?

La ST es impresora y copiadora. Las soluciones de software
opcionales mencionadas en el parrafo de mas arriba pueden ser
instaladas en estos modelos. El modelo DC es una copiadora que se
puede actualizar facilmente a una impresora, segun sus necesidades.

.Doénde se encuentra la informacion sobre copia?

Este libro ofrece informacion detallada sobre todas las funciones de
copia y también describe las Herramientas de administracion del
sistema (Herramientas) utilizadas por el administrador de la
maquina. Para instrucciones paso a paso para realizar copias,
consulte el Manual del usuario.

.Qué son las Herramientas de administracion del
sistema?

La funcién de Herramientas esta pensada para ser utilizada por
el administrador de la maquina a fin de personalizar la maquina
adaptandola a un ambiente de trabajo especifico.:

.Doénde se encuentra la informacion de conectividad
de red?

Consulte el Manual de administracion del sistema para obtener
informacion detallada.
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3. Descripcion del producto

Este capitulo le brinda una descripcion general de Document Centre y estd pensado para
ayudarlo a comprender los componentes y funciones basicas de la maquina. Este capitulo brinda
un andlisis completo de los siguientes temas:

e componentes estandar y opcionales
e localizacion de los componentes

e capacidades de los componentes
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Diagrama de los componentes del hardware

Los componentes principales de Document Centre se identifican a
continuacion. Su configuracion puede ser diferente dependiendo de
las opciones instaladas en la maquina.

Explore los originales solo una vez usando el
Alimentador de originales.

0
. Toque la pantalla para hacer sus
Use el Cristal de exposicion debajo de la due ‘a p P
: . selecciones de copia. Use los botones
cubierta para explorar originales que no se .
para acceder a otras funciones.

pueden alimentar a través del alimentador.

Use la Grapadora
manual para volver a Encienda y apague desde aqui

grapar sus originales.
b=No

Use la Bandeja 5 para | —si
tamarios inusuales o !
papel especial.

F———
( ’! Use la Acabadora
— l I para crear juegos con
1 6 2 grapas.
Use la Bandeja 6, con una capacidad de Las Bandejas 1 a 4
3100 hojas de papel de Adcomo su principal contienen varios tipos

fuente de papel. de papel.
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Alimentador de originales y escaner

Escaner
Debajo de la cubierta y el cristal

Alimentador de originales

R

1

[ /)

Alimentador de originales

-
|
|

Y =

El alimentador de originales se usa para alimentar originales, a una
cara o a dos caras, en la maquina. El escdner, ubicado debajo del
cristal de exposicion, captura las imagenes del original.

Document Centre

Capacidad de hojas

490/480 DC o ST

100 hojas de papel de 80 g/mz, 0
menos si se usa papel mas grueso

470/460 DC o ST

75 hojas de papel de 80 g/mz, 0
menos si se usa papel mas grueso

Coloque los originales en el alimentador cara arriba, poniendo la

primera pégina arriba.

NOTA No alimente ni transparencias ni fotos brillantes a través del
alimentador de originales. Use el cristal de exposicion para evitar

dafiar este tipo de originales.

Escaner

El escaner crea una imagen electronica del original y la almacena en
el sistema. El escaner se movera dependiendo del lugar desde donde
se escanean los originales y de la necesidad de autocalibracion.
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Cristal de exposicion

Pulse el boton
verde para
separar la
cubierta

27

El cristal de exposicion esta
dividido en dos éreas.
Area Area de

ppal. exploracion del
alimentador de
originales.

Esquina de
registro

Mareca de registro para
originales encuadernados

Cuando haga copias desde el cristal de exposicion, use el area
principal.

Coloque los originales en el cristal cara abajo. Use la esquina de
registro en el vértice superior izquierdo del cristal. El tamafio mas
grande de original que se puede explorar en el cristal es A3.

Cuando haga copias usando el alimentador de originales, la barra de
exploracion debajo del cristal de exposicién se movera para alinear
el borde izquierdo del area de exploracion del alimentador de
originales. A medida que los originales se alimentan, el escaner
captura las imagenes.

NOTA Es importante limpiar ambas areas del cristal para evitar marcas y
para mejorar la deteccion de la imagen. Consulte el Capitulo 14,
Mantenimiento de la mdquina para obtener mas informacion.
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Bandejas del papel (bandejas 1 - 4)

Bandejas 1 -4 ———

BE—3

[ —

La capacidad maxima de estas bandejas es 500 hojas de 80 g/m2
cadauna. Las bandejas son ajustables para poder colocar tamafios de
papel de hasta A3. Un técnico de servicio puede ajustar una bandeja
para que contenga permanentemente papel de 304 x 457 mm. Si
desea dedicar una bandeja para que pueda manipular permanente-
mente este tamafio de papel, pongase en contacto con Xerox.

Consulte el Capitulo 13, Papel y otros materiales de copia para
saber cudles son los papeles, los tamafios, las orientaciones y los
pesos aceptables.

NOTA Para lograr la velocidad de impresion maxima, coloque el papel en
orientacion ABL siempre que sea posible.

producto
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Configuracion de las bandejas

Document Centre usa un sistema de ajustes programables para
administrar las bandejas y el papel. Estos ajustes son establecidos
por el administrador de la maquina y determinan si un usuario puede
cambiar los atributos programados del papel.

Hay cuatro atributos del papel: tamaiio, orientacion, tipo'y color.
Las guias de las bandejas deben ajustarse correctamente para que la
copiadora pueda determinar el tamafio y la orientacion del papel
automaticamente.
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NOTA

El administrador de la maquina ajustara las bandejas para que
sean Completamente ajustable, Exclusiva, o, en el modelo DC,
Sélo tamario.

Si la bandeja es Completamente ajustable, cualquier usuario
puede cambiar el tamario, el tipo o el color del papel por medio de
una pantalla que aparece al abrir y cerrar la bandeja. Esta pantalla le
permite confirmar o cambiar los ajustes del papel.

Cuando se abra una bandeja del papel Exclusiva, aparecera una
pantalla en la pantalla tactil identificando el tipo de papel que se
debe colocar en la bandeja; aunque no le permitira volver a
programar los ajustes. Sélo el administrador de la méaquina puede
cambiar los atributos del papel en una bandeja Exclusiva.

Una bandeja del papel S6lo tamafio permite que cualquier usuario
ajuste el tamafio del papel que se puede colocar en esa bandeja.

El sistema no mostrara el tipo y el color del papel y asumira que es
el papel estandar prefijado, que normalmente es estandar blanco.
Esta opcidn solo se encuentra disponible en el modelo DC.

El modelo ST requiere una orientacion de pagina especifica para
trabajos de impresion de red. Se le avisard mediante un mensaje en
la pantalla si la orientacion es incorrecta para permitir la impresion
de red.

Para evitar salidas con un resultado no deseado, asegurese de que
los ajustes programados del papel coincidan con el contenido de las
bandejas y de que todo el papel colocado en la bandeja sea del
mismo tipo.

Cambio automatico de bandeja

El cambio automatico de bandeja permite usar papel de otra bandeja
cuando la bandeja en uso se queda sin papel.

Para que el cambio automatico de bandeja funcione correctamente,
el administrador debe activar la funcion Autoseleccion en las
bandejas. Consulte la pagina 10-14 para obtener informacién sobre
como activar la funcion Autoseleccion.

Pdgina 3 - 6
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Bandeja especial (bandeja 5)

La Bandeja especial es una bandeja adicional disefiada para poder
colocar facil y rapidamente papel estandar y el que no lo es. Se
extiende para admitir diferentes tamafios de papel y orientaciones.
Puede colocar un maximo de 50 hojas de papel de 80 g/mz. Si usa
un papel mas grueso, coloque menos de 50 hojas.

La bandeja especial también puede admitir tamafios y pesos que no
son estandar, como por ejemplo transparencias, etiquetas, portadas
o cartulina. Consulte el Capitulo 13, Papel y otros materiales de
copia para obtener mas informacion.

Bandeja especial | 7= § - 1

. [ /) ‘“v—%
(bandeja 5) LT ===

3
=
-
oy
| [N =)
! 23
QE— I ':E
| a ~
e— ) S X
| Q
| — .
: | ~

Puede aparecer una ventana de confirmacion cuando el papel se
coloca en la bandeja especial. Use esta ventana para confirmar o
cambiar el tamarfio, tipo o color de papel. Si confirma un tamafio
equivocado, puede causar atascos o desplazamientos de imagenes.
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Alimentador de alta capacidad (bandeja 6)

El alimentador de alta capacidad (bandeja 6) esta ubicado debajo de
la bandeja especial y le evita la colocacion, en las otras bandejas, de
papel de A4. Puede colocar 5100 hojas de 80 g/m2 A4 en ABL. El
alimentador de alta capacidad solo puede alimentar papel de 8.5x11
pulgadas 0 A4 ABL y no puede ajustarse para aceptar papel de otros
tamafios u orientaciones.

Coémo colocar papel

Simplemente abra la cubierta y espere a que la bandeja baje.
Después de colocar el papel, cierre la cubierta para permitir que
vuelva a subir la bandeja.

El alimentador de alta capacidad puede acomodar papel A4
perforado o de color en ABL, de entre 56 y 90 g/mz.

| 17 5§
I  — e | |

=1\

5
&
N——] j
pEee—3 ,I
Alimentador S — !
de alta [ —" ‘
capacidad
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Interfaz de usuario

Preparada para explorar el trabajo. 1

Salida Copia a dos caras Reduc./Ampliacién Suministro de papel —_—
. G
[ Bandeja sup. — clasif. | | 11 100% Autossleccion de papel D
[ Bandeja ppal. — clasif. | | 192 [ Auto% [ =6 A0 -
[ yraga 17 [ 232 (IR E1MD D @’
[ 1 grapa 5 [ 21 [[A>A3 (%) | | E2M0
[ Mas... [ mas.. [ Mas... [ Mas...
o
\
\ r
Panel tactil Botones de Ahorro de energia Teclado Botones
funciones ppales. Funciones

La Interfaz de usuario esta dividida en cuatro categorias: Pantalla
tactil, Funciones principales, Teclado y Funciones generales.

1. La Pantalla tactil permite que los usuarios vean, programen y
seleccionen opciones y funciones disponibles en las funciones
principales. Toque la pantalla para activar una funcion.

2. Hay tres botones en Funciones principales. Estos permiten
acceder a las funciones mas importantes de la maquina.

del

e Funciones: permite programar trabajos de copia, fax, e-mail
y exploracion. Para obtener mas detalles, consulte los
capitulos de estas funciones.

.7

<
)
~
Q
3

producto

e Estado trabajos: le permite al usuario ver y administrar los
trabajos que estan en la lista de espera. Para obtener mas
informacion consulte el Capitulo 8, Estado trabajos.

3. Desc

e Estado maquina: proporciona informacion sobre las
averias de la maquina, sobre como contactar a Xerox y
sobre suministros. Consulte el Capitulo 9, Estado mdquina.

3. Laluz indicadora del ahorro de energia, cuando se enciende
@ indica que el modo Ahorro de energia esta activo. Toque
cualquier tecla o la pantalla para salir de este modo.

4. Elteclado se usa para introducir valores especificos e incluye un
boton de Cancelar (C) para cancelar el ultimo dato introducido y
el botdn Pausa de marcacion que se puede utilizar al introducir
numeros de teléfono para la funcion de conexion para asistencia
en linea.
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5. Los botones de funciones generales incluyen:
e Comenzar: envia el trabajo para que se explore.

e Parar/Pausa: seleccione este boton para detener la

exploracion y/o impresion que esté llevandose a cabo.
Aparecera una pantalla auxiliar que permite cancelar o
reanudar la exploracion y la impresion.

Si no se selecciona ninguna opcion, el trabajo reanudara
automaticamente la impresion, basdndose en el tiempo
establecido por el administrador de la méaquina.

Si no se selecciona ninguna de la opciones de exploracion y
se retiran los originales del alimentador de originales, la
porcion del trabajo ya explorado se eliminaré de la memoria,
basandose en el tiempo establecido por el administrador de la
maquina. Si los originales permanecen en el alimentador, no
ocurrird nada hasta que no se retiren los originales o se
seleccione alguna de las opciones.

Ayuda: proporciona acceso al sistema de ayuda en linea.
La Ayuda se basa en la seleccion hecha en la Pantalla tdctil.

Cancelar todo: cancela las selecciones y restaura las
Funciones principales a sus valores prefijados. No elimina
trabajos de la lista, restaura idiomas o sale de Ayuda.

Si no esta en la funcién principal prefijada (Funciones para
los modelos DC y Estado trabajos para los modelos ST),
aparecera una ventana que le indicara que con la confirma-
cion todas las funciones ppales. volveran a sus valores prefi-
jados y volvera a la funcion principal prefijada.

El boton Acceso (e ) tiene dos funciones. Permite a los
usuarios conectarse y desconectarse del sistema cuando la
funcidén Auditrén estd activa. También, es la entrada en la
funcion principal Herramientas, que es usada por el admi-
nistrador de la maquina para personalizarla. Esta funcion
tiene un acceso limitado y se necesita una clave de acceso
para poder entrar en ella.

Idioma: proporciona acceso a los idiomas en los que se
puede ver la Pantalla tactil.

Interrumpir: este botdn interrumpe el trabajo que se esta
imprimiendo al terminar un juego completo y después
imprime el trabajo que acaba de explorar.

Para usar esta funcion, seleccione el boton Interrumpir
= antes de pulsar el botdn Comenzar > para hacer copias.

Pdgina 3 - 10
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Pantalla tactil

B ? 3¢ Cad
Preparada para explorar el trabajo.
o &
ABC DEF. AC
Copia Mas funcio. de - Exploracidn D
EME basica copia por red L (:
GHI K MNO =
Salida Copia a dos caras Reduc./Ampliacidn Suministro de papel D Q Q [:]
[ Bandeja sup. - clasif. | | 151 [ 100% [Autoseleccion de papel ors v Wz ®
[Bandeja ppal. ~clasit, | [ 132 [ Mt%h [ =6MD - D) Q Q Q )
[ yrapa [ 232 IR = 1ALD ) o
[ 1 grapa & [ 231 [Asaztan) | = 2A40 Q O Q
[ Més... [ mas.. [ M. [ Més...

I OO

Panel tactil Botones de
funciones ppales.

La mayor parte de las selecciones, se realizan en la pantalla tactil.

La pantalla real variara segtin los botones de funciones principales
que seleccione o el software opcional disponible en su Document
Centre.

® [Funciones principales: para realizar copias, enviar faxes o
un e-mail o realizar un trabajo de exploracién por red, pulse
el botén Funciones. Pulse los botones Fax, Exploracion por

s
=

Funciones red o Copiar en la pantalla tactil para acceder a dichas S o

funciones. § s

® [Funcion principal Estado trabajos: para verificar el estado %‘15.

) . . : 5

Estado trabajos de su trabajo, pulse el botén Estado trabajos. 2 8
9
= ® Funcion principal Estado maquina: para verificar el estado Q
@? de la maquina, pulse el boton Estado mdquina. o~

La pantalla tactil también muestra informacion importante sobre la

Estado maquina condicion actual de la maquina.

Aqui se muestran

. . Deshacer Cancelar Guardar
mensajes importantes
Tipo de original Mas palido/Mas oscuro Supresion del fondo
Normal Foto de Mas palido Activado
medios tonos
Normal 5
Texto Foto @ Desactivado
Mas oscuro
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Acabadora

NOTA

La Acabadora consta de la bandeja superior y la del apilador.

La bandeja superior contiene papel expulsado del sistema o hasta
250 hojas de papel pequefio que no se puede grapar. Se puede ajustar
como la bandeja de destino para trabajos sin grapar. Las copias de
menos de 171mm de largo en la direccion de alimentacion o de
203mm de largo en la direccidén transversal a la direccion de
alimentacion van a la bandeja superior y no a la bandeja principal.

La bandeja principal es el lugar de salida del resto de las copias.
Esta bandeja puede tener hasta 2000 hojas sin grapar. Tiene dos
grapadoras, cada una con un cartucho de 5000 grapas, para grapar
hojas de 170 x 203 mm a 305 x 457mm, de 56 a 203 g/mz.

Para grapar juegos delgados correctamente la copiadora se detiene
luego de producir entre 80 y 100 juegos de 2 a 15 hojas para que
pueda vaciarla. Al retirar los juegos, o luego de un minuto, la
maquina continua la impresién. Estas opciones se pueden ajustar en
Herramientas. Consulte la pagina 10-34 para mayor informacion.

Ciertas versiones de hardware no requieren estas opciones.

Bandeja superior

Bandeja del
apilador

Pulse Pausa de la
acabadora para
vaciar la bandeja
del apilador
durante una
impresion

Los juegos de copias pueden graparse mal si se retiran las copias
del apilador mientras la méaquina esta en funcionamiento. Para
vaciar la acabadora durante la impresion, pulse Pausa de la
acabadora. Después, pulse el boton nuevamente para continuar.

Pdgina 3 - 12
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Bandeja receptora con desplazamiento

Bandeja receptora
con desplazamiento

La bandeja receptora con desplazamiento esta disponible en
Document Centre 460 DC o ST. La salida llega a la bandeja cara
abajo en juegos desplazados unos de otros. La bandeja tiene una
capacidad maxima de 250 hojas de papel de 80 g/m2 y no tiene
opciones de grapado.

producto
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Grapadora manual

Grapadora
manual

La grapadora manual se encuentra en la parte posterior izquierda
de la maquina.

Esta diseflada para volver a grapar originales y se puede usar como
una grapadora independiente. Puede manipular un méximo de
50 hojas de 80 g/mz. Contiene un cartucho con 5000 grapas.

El cartucho de grapas usado en la grapadora manual es idéntico a los
cartuchos usados en la acabadoray se puede intercambiar con el otro
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4. Como hacer copias

El boton Funciones le brinda acceso a las selecciones de copia. Coloque sus originales o
pulse el botén Funciones para mostrar la pantalla donde puede hacer copias, impresiones o
exploraciones

Después de pulsar el boton Funciones, toque su seleccion en la Pantalla tactil.

Si no ve una pantalla similar a la indicada, pulse el boton Funciones

Preparada para explorar el trabajo. 1

Copia

ic./Ampliacion Quministro de papel

i Exploracion
Salida los caras liacid
e

ja sup. - clasif.

\ 100%

\ Autosdleccidn de papel

B:
Bndeja ppal. - clasif.

Ayto %

AR |

1 grapa &

AdA3 (N1%)

[ \
[ \
[ yrapa [J [
[ \
[ \

Més...

La ficha Copia
basica le da acceso
a las funciones de
copia mas usadas.

Copiar

ver Capitulo 7

Fax

ver Capitulo 5

Exploracion por red

ver Capitulo 6

Exploracion
por red

La ficha Ajuste
de imagen le da
acceso a varios
ajustes de
mejoramiento
de imagen.

La ficha Formato
de salida le permite
producir folletos,
presentaciones y
otras salidas
sofisticadas.

La ficha Preparacion
del trabajo le permite
combinar trabajos
individuales en un
juego completoy otras
selecciones

La ficha Mas funciones de copia le da acceso a cuatro fichas adicionales

La ficha E-mail
permite introducir
direcciones de e-
mail y construir
manualmente una
lista de direcciones.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Ficha Copia basica

Mas
servicios

Formato de
salida

Ajuste de Preparacidn del

trabajo

Salida Copia a dos caras Reduc./Ampliacid Suministro de papel
[ Bande ja sup. - clasif. [ 1-31 [ 100% [Butoseleccion de papel
| Bande ja ppal. - clasif. | | 132 [ Auto% [ =6 A4 D |
1 grapa & [ 732 [ A32AL T1%) [ =1A40
1 grapa 2 [ 21 [ A42A3 0141%) [ = 2A40
Mas... [ Mas... [ Mas... [ Mas...

La ficha Copia basica es la pantalla prefijada de las Funciones
principales. Contiene las funciones mas usadas, incluyendo:

Salida
Copia a 2 caras
Reduccion/Ampliacion

Suministro de papel

Las secciones a continuacion, en este capitulo, explicaran en mas
detalle como usar estas funciones.

Pdgina 4 -2
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Salida

T Salida

| Bandeja sup. - clasif. |

|
|

| Bandeja ppal. - clasif. I
| 1 grapa [J |
| 1 grapa & |
| Mas... |

Opciones de clasificacion

Seleccione Clasificadas si quiere apilar las salidas en juegos para
que coincidan con el orden que tienen los originales. Segun la
configuracién de la maquina, puede dirigir la salida a la Bandeja
superior o la Bandeja principal.

Clasificadas

Opciones de grapado

Si su Document Centre est4 equipada con una acabadora, vera las
opciones de grapado; de lo contrario no las podra ver. Se pueden
grapar juegos clasificados de hasta 50 hojas. Todos los trabajos
grapados se envian a la bandeja principal. No se pueden grapar
paginas individuales o juegos de mas de 50 paginas.

Para obtener informacién adicional, consulte la pagina 13-4, Papel
y otros materiales de copia.

Cuando se utiliza el cristal de Cuando se usa el alimentador
exposicion, la grapa aparecera de originales, el margen que
en el borde indicado. sera grapado se indica abajo.
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Mas...

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

‘ Clasificadas Sin yrapas 2 Grapas
Mis“ .
\\» Sin clasificar 1 Grapa 1 Grapa Bandeja de
J salida ppal.

Bandeja e
salida sup.

Las opciones bandeja principal y bandeja superior, 1 Grapa ABC, 1
Grapa ABL y Clasificadas se llevan a cabo de la misma manera que
las opciones de la ficha Copia basica (ver pagina anterior). Las
opciones de salida adicionales incluyen Sin clasificar, 2 Grapas y
Sin grapas.

Mas opciones de salida

Use la pantalla Opciones de salida para seleccionar preferencias
especificas de Clasificacion, Grapado y Bandeja de salida para su
trabajo.

Toda seleccion de salida realizada en la pantalla Copia basica
sera reflejada en la pantalla Opciones de salida al seleccionar el
boton Mas...

Seleccione Sin clasificar si desea que las copias se clasifiquen en
Sin pilas de hojas individuales.

clasificar Para cerrar la pantalla Opciones de salida, seleccione Deshacer,
Cancelar o Guardar. Toda seleccion realizada en esta pantalla se
reflejara en la pantalla Copia bésica.
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NOTA

Mas opciones de grapado

El grapado solo se permite en la bandeja principal.

Seleccione 2 Grapas para obtener copias con grapas en el lateral o
en la parte superior, segun la direccion de alimentacion de los
originales.

Seleccione Sin grapas para obtener trabajos sin grapas clasificados
o sin clasificar. Los trabajos sin grapar pueden ser enviados a la
bandeja principal o a la bandeja superior.

Para lograr una mejor ubicacion de la grapa, seleccione la
orientacion del suministro de papel para que coincida con el
documento original. Si no se detecta el papel adecuado, el sistema
le indicara que coloque el papel. Si se realiza el trabajo sin haber
colocado el papel adecuado, aparecera un mensaje avisandole que
la grapa no esta en la posicion dptima.
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NOTA

Copia a dos caras

Copia a dos caras

11

122
22
2=1
Mas...

La seleccion de copia a dos caras le permite la opcion de hacer
copias auna o dos caras de originales de una o dos caras, tanto desde
el alimentador de originales como desde el cristal de exposicion.

1> 1: use esta opcidn cuando los originales estan impresos en
solo una cara y quiere hacer copias a una cara.

1> 2: use esta opcion cuando los originales estan impresos en
solo una cara y quiere hacer copias a dos caras. Por ejemplo: si
tiene dos originales a una cara, la primera pagina se imprimira
en el frente de la copia y la imagen del segundo original en el
reverso de esa misma copia.

2—> 2: use esta opcion cuando los originales son a dos caras y
quiere hacer copias a dos caras.

2—> 1: use esta opcion cuando los originales son a dos caras y
quiere hacer copias a una cara.

Al seleccionar Mas...se muestra otra pantalla con opciones
adicionales para realizar copias a dos caras (como se explica en la
proxima pagina).

Cuando se selecciona / - 2 0 2 - 2 'y el original se explora desde el
cristal de exposicion, no se podra llevar a cabo la copia hasta que la
imagen en la cara 2 se haya explorado.

Pdgina 4 -6
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NOTA

Mas...

Preparada para explorar la cara 1.

Seleccione 131 si es el dltimo o

Deshacer Cancelar Guardar

191 . 2272 Originales < Copias
=

152 233, 5
i’% girar cara 2 f é -
132 121
girar cara 2

[
=

Lasopciones 1 -1,2-1,1-2y2-2, funcionan de la misma manera
que las opciones en la ficha Copia bdsica (consulte la pagina
anterior).

Girar cara 2

Tanto para la seleccion girar cara 2 de 1 -2 como parala2 -2, la
opcion Girar cara 2 gira la segunda imagen 180 grados de manera
que la copia se lea de cabeza contra pie, de manera similar a la
orientacion de un calendario.

=55 &

1- 2, girar cara 2 2- 2, girar cara 2

Document Centre puede girar todas las imagenes excepto las de A3
Si desea girar este tamaiio, configure las opciones de reduccion al
97% o aumente 4 Juntos a 6mm.

Cuando se selecciona la opcion /-2 y los documentos se alimentan
ABC en papel ABC, se debe seleccionar Girar cara 2 para obtener
la orientacion del papel correcta. Esta funcion es muy til cuando
quiere hacer juegos grapados dobles.
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Reduccion / Ampliacion

@ Reduc./Ampliacion

| 100% |
| Auto % |
[ A3=>Ad 71%) |
|
|

Ad=>A3 111%) |
More... |

La opcion Reduccion/Ampliacion le permite una variedad de
opciones de ampliacion y reduccidn para ajustar el tamafio de la
imagen del 25% al 400%.

Los originales que se colocan en el cristal de exposicion se pueden
ampliar hasta un 400%. Los originales que se alimentan en el
alimentador de originales se pueden ampliar hasta un 300%.

100% produce una imagen en su copia de la misma medida de la
imagen del original.

Auto% reduce o amplia proporcionalmente la copia basandose en
el tamafio del original y del papel seleccionado.

La seleccion Auto% no se puede usar con Autoseleccion de papel.
Si se selecciona Auto% y después selecciona Autoseleccion de
papel, aparecerda un mensaje indicandole que dicha combinacidn no
es posible; y lamaquina elegira una bandeja con el tamafio adecuado
y que contenga papel de color y tipo estandar.

Las dos préximas posiciones pueden ser personalizadas por el
administrador de la maquina. En el dibujo de la pantalla que se
muestra mas arriba, las primeras dos posiciones son:

A3 = Adreduce una imagen A3 para que entre en papel A4.
B4 > A4 reduce una imagen B4 para que entre en papel A4.

Al seleccionar Mas..., puede acceder a dos opciones de reduccion y
ampliacion adicionales, Normal y Personalizado, como se muestra
en las paginas siguientes.

Pdgina 4 -8
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Normal

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar
25% 141%
| [:l [:l AEA
| . Normal AL AT
1 @ 7% 200%
[j A3oAd [j
Ad— AR

Wi |
\» E Personalizado
(= 8% 300%

Seleccione Normal para reducir o ampliar la imagen en porcentajes
iguales en ambas direcciones.

100% y Auto% cumplen la misma funcién que se describi6 en la
pagina anterior.

Ademas, hay seis porcentajes de reduccion y ampliacion prefijados,
del 25% al 300%. Estos estan disefiados para modificar el tamafio de
los documentos a los mas comunmente usados al realizar copias
desde el alimentador de originales.

Introducir nimeros con el teclado numérico

Cuando copie desde el cristal de exposicion, puede realizar ajustes
no prefijados, como se indica méas abajo.

Uso del teclado Uso de los botones
numeérico. de desplaza-

Si el cuadro no miento

tiene un fondo

Pulse la flecha para
negro, simple-

cambiar los
mente téquelo y

porcentajes de

. reduccién/amplia-
se pondra negro. o .
cién en incre-
Después intro- mentos del 1%.

duzca un numero
usando el teclado
numérico.
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Mis...

Personalizato
. X: 78%
D ¥: 100%

Personalizado

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

100%
°
25 - 400 25 - 400

Auto % <:X—>Y
= m® m®

€E Normal

Y

s

Seleccione Personalizado para ajustar la altura (Y) y el ancho (X)
independientemente en reduccion y ampliacion. La salida NO se
reducird o ampliard proporcionalmente.

100%: produce iméagenes del mismo tamafio que el original.

Auto%: cuando se usa Auto% en la pantalla Reduccion/Ampliacion
personalizada, la imagen de la salida se reduce o amplia automética-
mente basandose en el tamafio del original y del papel de salida.
La imagen se estirard para poder cubrir la superficie del papel,
usando diferentes porcentajes de X e Y de ser necesario.

X 50%, Y 100% preseleccionado: esta seleccion reduce
automaticamente la dimension de X de la copia a 50% (ancho).
Y (la altura) se mantiene igual. El administrador de la maquina
puede cambiar los porcentajes en esta seccion.

Ajustes de X e Y: puede ajustar manualmente las dimensiones
de X e Y en incrementos del 1% usando las teclas con flechas.
Seleccione la flecha hacia arriba para aumentar la dimension.

También puede introducir un porcentaje deseado tocando los
cuadros X: e Y:, e introduciendo el porcentaje con el teclado
numérico.
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Suministro de papel

r—.(—(—(—_/ Suministro de papel

| Autoseleccion de papel |

| B 6 A4D |

| E1A40 |
B 2A4D |
Mas...

Aqui es donde elige la bandeja del papel para el trabajo de copia.
Las bandejas que se muestran en la ficha Copia bdsica se basan en
las prioridades establecidas por el administrador de la maquina.

Cuando selecciona Autoseleccion de papel, la maquina elegira el
papel adecuado para el trabajo de copia.

Si el administrador de la maquina activod Requiere tamario estandar,
la maquina tendra que usar uno de los siguientes tamafios estandar
con el tipo y color prefijado: A3, A4, AS

Si Requiere tamario estdndar no esta activado o si la imagen no
corresponde a uno de los tamaifios estandar, la maquina elige el
tamario de papel mas pequefio con el tipo y color prefijado
disponible que pueda acomodar a la imagen.

Mas...

Al pulsar Mas..., se ve la lista de todos los papeles colocados en la
maquina. Se muestra el tamafio, orientacion, tipo y color del papel
de cada bandeja. Seleccione una bandeja tocando la linea asociada
en el visor. Consulte la pagina 9-13 para obtener mas informacion
sobre los Tipos de bandejas.

Preparada para explorar el trabajo.
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Estandar Blanco Completamente ajustable @
| 2 B4 @ Estandar Blanco Completamente ajustable
| 3 Ad Estandar Blanco Completamente ajustable
| 4 A3 3 Estandar Blanco Completamente ajustable
| H] Ad D Cartulina Blanco Completamente ajustable
[8 Ad [ Estandar Blanco Exclusiva @
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Ficha Ajuste de imagen

Copia Ajuste de Ta Formato Preparacion del Todos los

Resumenes de
revision del trabajo

Mas palido/Mas oscuro: 0
Supresidn: Desactivado

Un cuadro con marca
indica que los valores
prefijados han sido
cambiados a nuevos
valores

Deshacer Cancelar Guardar

EWS nasica de salida trabajo servicios
0 Orig. encuadernados O Original
% Desactivato Auta

s—0 Mas Calidad de imagen O Borrado mérgenes O Desplazar imagen
é Contraste: 0 Borrado de margenes %’ Sin desplazamiento

Nitidez: O L Ararn; T dram
Trama: Auto = drnin; < dmm

ipoc Morrnal
has palidoMs oscuro: O
Supresidn; Activado

Para acceder a la ficha Ajuste de imagen, seleccione la ficha
Mas funciones de copia.

La ficha Ajuste de imagen brinda las siguientes funciones para
mejorar la apariencia de la salida.

Calidad de imagen

Mas calidad de imagen

Originales encuadernados

Borrado de margenes

Original
® Desplazar imagen

Seleccione cualquiera de los botones para ver otras opciones.
Aparecera una pantalla individual para cada funcion. Puede
establecer tantas funciones como desee en cada trabajo de copia.

Eltexto que se encuentra al lado del botdn de la funcion se denomina
Resumen de la revision del trabajo y refleja los ajustes de esa
funcién en ese momento. Si aparece un pequefio cuadro con una
marca, indica que la funcién ha sido modificada respecto de su
ajuste inicial.
Lamayor parte de las pantallas de funciones estan formadas por tres
botones para confirmar o cancelar las selecciones.

® Deshacer: restaura la pantalla a los valores prefijados

presentes en el momento de abrir la pantalla.

e Cancelar: restaura la pantalla y vuelve a la pantalla
anterior.

e Guardar: guarda las selecciones y vuelve a la pantalla ant.

Pdgina 4 - 12
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Calidad de imagen

Deshacer Cancelar Guardar

Preparada para explorar el trabajo. 1

Tipo de original Mis palido/Mas oscuro

Normal Foto de Mas palico Activado
medios tonos @
Text Foti Normal Dy tivad
5 exto = oto I esactivado
8\,

Mas oscuro

Supresidn del fondo

Use esta funcidn para mejorar la calidad de su salida.

Tipo de original

Esta funcion permite mejorar la calidad de copia basada en el tipo de
imagenes del original que esta copiando.

Los tipos de original Normal, Texto'y Foto de medios tonos usan
Procesamiento de imagen CC Automdtico® para clasificar cada
pixel de la imagen y aplicar el procesamiento de imagen apropiado
para mejorar la calidad de copia en cada tipo de pixel. Foto aplica
un ajuste especial de contraste a toda la pagina explorada.

e Normal - Este es el ajuste estandar y es el apropiado para la
mayor parte de los trabajos que se haran con esta maquina. Esta
disefiado para producir copias de calidad a partir de originales
que contienen una combinacion de texto, graficos y dibujos.

e Texto - Use esta opcion si su original contiene solamente texto
o dibujos lineales. Lograra los mejores resultados en cuanto a
nitidez tanto en el texto como en el dibujo lineal.

e Foto de medios tonos - Use esta opcion si el original es de una
revista o para todo original que contenga imagenes litograficas
de calidad u originales que contengan fotos con texto y/o
graficos. Con esta seleccion podra producir mejor calidad de
fotografias pero reducird la nitidez del texto y los graficos.

e Foto - Esta opcidn esté disefiada para copiar fotografias de
tonos continuos u originales impresos de medios tonos. Use esta
opcion si el original es una fotografia o un dibujo de medios
tonos sin texto o lineas. Todo texto o linea que se copie en este
modo serd menos nitido que usando cualquiera de los otros Tipo
de original.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 4 - 13
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Mas palido/Mas oscuro

Moas pdlido/Mas oscuro permite controlar cuan palida u oscura
quiere la salida.

Use Mas oscuro (pulse el boton de la flecha hacia abajo) para
oscurecer la copia de originales palidos, como por ejemplo los
escritos en lapiz.

Mas pdlido se puede usar para hacer mas palida una copia cuando
el contraste mas bajo o la Supresion del fondo activado no son
adecuados. Por ejemplo, use Mds pdlido (pulse el boton con la
flecha hacia arriba) para copiar mas detalles en la parte oscura del
original, y para suprimir el fondo de papeles en color, las lineas que
resultan de la superposicion de papeles o el texto que se transparenta
del otro lado de la copia.

Supresion del fondo

Supresion del fondo se selecciona automaticamente cuando se elige
un Tipo de original que no sea Foto. Reduce o elimina automatica-
mente el fondo de originales en papel de color o de periodico.

Desactive Supresion del fondo cuando se presente una de las
siguientes condiciones:

® Al usar Mds oscuro para oscurecer una copia de un original
muy palido, no obtiene un resultado satisfactorio

® Los originales tienen un margen o borde de color, como por
ejemplo un certificado. En este caso la méaquina asumiré que el
borde o margen del documento es el fondo de todo el original y
por lo tanto toda la copia sera muy palida

® Quiere resaltar detalles que se pierden a causa del area oscura
que se forma al usar Originales encuadernados
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Mas Calidad de imagen

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Contraste Nitidez Trama

Nitida Auto
"(a) A)
Especial

Mormal @ Normal @

Bajo Suave
Contraste controla la diferencia entre las densidades de imagen
dentro de la copia. Los valores mas bajos mejoran la calidad de la
copia reproduciendo mas detalles de las areas palidas y oscuras del
original. Los valores mas altos producen un color negro y blanco
mas vivido en el texto y las lineas, pero menos detalles en los
dibujos. Use los botones de flechas para ajustar los valores de
contraste.

Nitidez controla el equilibrio entre un texto muy nitido y el efecto
moiré (elementos no deseables en la imagen). Generalmente se usa
Nitidez para mejorar la calidad de copia luego de haber evaluado la
salida. Use los botones de flechas para ajustar los valores de nitidez
luego de haber visto la salida.

Los valores mas altos de nitidez le brindan una nitidez de texto y
linea alta pero aumentan la posibilidad del efecto moiré.

Trama

Solo esta disponible en tipos de original Normal, Texto'y Foto de
medios tonos.

La seleccion Auto viene establecida de fabrica para estar Activado
cuando se selecciona Normal, Texto o Foto de medios tonos.
Elimina el riego de borrones o areas de diferentes texturas pero
produce imagenes mas granulosas que cuando se usa Especial.

La seleccidon Especial se usa para mejorar las fotografias de tono
continuo o las imagenes de medios tonos de alta frecuencia. Se uti-
liza para crear copias menos granulosas y mas suaves, de imagenes
de medios tonos, pero el riesgo de obtener defectos es mayor.
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Como usar los ajustes de Calidad de imagen

Normal:

Este ajuste prefijado de
fabrica acomoda practi-
camente todo tipo de
originales. Logra texto
¢ ilustraciones de exce-
lente calidad.

Pero: crea fotos un
poco oscuras y se
pierden ciertos detalles
tanto en areas palidas
€Omo en oscuras.

Foto de medios tonos:
Use para mejorar la
foto o el grafico cuando
copie originales con
texto, lineas, graficos
y fotos.

Pero: en texto y lineas
la nitidez disminuye.

Mais palide

Se usa para reproducir
mas detalles en areas
oscuras del original o
para suprimir el fondo si
no esta satisfecho con el
resultado luego de haber
usado Supresion del
fondo.

Pero: el ajuste mas palido
produce texto y lineas
mas finas y palidas y
areas solidas mas palidas.

Preparada para explorar el trabajo.

Tigo de original

Foto de
medios tonos

Foto

e Cancelar

Supresion del fondo:
activado:

Use este ajuste prefijado
de fabrica para suprimir el
fondo de originales de
papel de color o gris (por
¢j. periddico). También se
puede usar para suprimir
las lineas creadas al super-
poner hojas, marcas de
lapiz o marcas suaves en
el original.

Pero: ciertos originales
palidos no se copian bien.

Mas palido/Mas oscufo

Mas palido

Hormal

Mas oscuro

Supresig

. Activado

del fondo

Desactivado

Texto:

Use si copia solamente
texto y lineas. Produce
texto y lineas muy
nitidas.

Pero: produce fotos de
gran contraste cuyos
detalles se pierden en
las areas oscuras y
palidas

Foto:

Este ajuste propor-
ciona la mejor calidad
de copia para fotos sin
texto o graficos.

Pero: puede usarse para
copiar fotos con texto y
graficos, pero el texto y
las lineas no apareceran
tan nitidas.Puede

ocurrir el efecto moiré
cuando copia fotos de
medios tonos.

Mas oscuro:

Usado para copiar areas
de baja densidad (marcas
de 1apiz en el original).

Pero: cuanto mas oscuro
sea el ajuste, mas grueso
y pesado sera el texto y
las lineas y mas oscuras
seran las areas sélidas.
Con un valor de ajuste
mayor, se corre el riesgo
de crear un fondo gris
claro.

Supresion del fondo:
desactivado:

Usado para copiar ori-
ginales con un borde o
margen de color o gris.
Se usa también para
mejorar originales
palidos una vez que ha
usado el ajuste Mas
oscuro y no ha que-
dado satisfecho.

Pero: corre el riesgo
de crear un fondo gris
claro.
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Como usar los ajustes de Mds Calidad de imagen

Contraste: Alto

Un contraste alto hace que
tanto el blanco como el negro
aparezcan mas vividos y el
texto mas nitido

Pero: al aumentar el contraste,
las fotos saldran mas oscuras
y con menos detalles tanto en
las areas palidas como en las
oscuras

Nitidez: Nitida

Al aumentar la nitidez, aumentara
la definicion de los bordes del
texto y lineas.

Pero: cuanto mas nitido el ajuste,
habra mas posibilidades de que
aparezca el efecto moiré en la
salida.

Trama: Auto

Este ajuste de fabrica es el mejor
modo para la mayoria de los ori-
ginales. Evita los borrones o man
chas en la copia.

Pero: las fotos y las areas sélidas
apareceran mas granulosas.

Preparada para explorar el trabajo.

Contraste

Alto

Normal

Bajo

Deshacer

Guardar

Hitidez
Nitida

Normal

Suave

Auto

Especial

Contraste: Bajo

Cuanto mas bajo sea el
ajuste, mejor sera la calidad
de copia. Habra mas detalles
en las areas mas palidas y
mas oscuras de la copia.

Pero: al disminuir el con-
traste se reduce la nitidez del
texto y las lineas.

Nitidez: Suave

Cuanto mas bajo sea el ajuste,
mas suave sera la imagen. Los
ajustes mas bajos eliminan o
disminuyen el efecto moiré.

Pero: cuanto mas bajo sea el
ajuste menor sera la definicion
del borde tanto del texto como
de las lineas.

Al
Trama: Especial
Crea fotos mas suaves y
menos granulosas.

Pero: hay mas posibilidades
de que aparezcan borrones of
manchas en ciertos tipos de
originales.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Originales encuadernados

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Borrado de bordes interiores
0 = 50 mm

===
===
===
===
===
===

Desactivado Pagina

derecha
Pagina Ambas IJ:B_:
@ izquierda paginas ~

Se usa para copiar paginas de libros o documentos encuadernados en
copias a una o dos caras. El administrador de la maquina puede
agregar otras opciones de exploracion para Ambas pdginas 'y darle
la opcidn de explorar de izquierda a derecha o viceversa.

Para usar esta funcion:

1. Abra la cubierta del cristal de exposicion. La cubierta debe
permanecer elevada mientras se realizan las copias.

2. Coloque el libro cara abajo en cualquier lugar del cristal pero con
el borde inferior hacia la parte delantera de la maquina.

e Para evitar que el libro se mueva, coloque el libro contra el
borde delantero del cristal de exposicion.

e Cuando el libro se coloca tocando el borde delantero, la
maquina crea un margen de 4mm que borra toda informa-
cion (texto) en este margen inferior del libro. La mayor
parte de los libros tienen este margen libre de texto, pero si
el original con el que esta trabajando es diferente, simple-
mente coloque el original en cualquier lugar del cristal a por
lo menos a 4mm del borde delantero.

e Para compensar los bordes o margenes oscuros,
vea pag. 4-23.
3. Seleccione Pdgina izquierda, Pdgina derecha, o Ambas
pdaginas.
4. Si es necesario, presione el centro del libro (lomo) contra el
cristal para minimizar la distorsién de la imagen.

5. Pulse Comenzar: recuerde que como ésta es una funcion
automatica desde el cristal, la maquina explorara varias veces.
No retire los originales hasta que la exploracion se complete.
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Borrado de bordes interiores

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer

Cancelar Guardar

Borrado de bordes interiores
0 = 50 mm

Desactivado
Pagina Ambas I_J:E_:
@ izquierda paginas =

Borrado de bordes interiores le permite reducir la sombra causada
por la encuadernacion en el centro del libro. Para ajustar la cantidad
de borrado de bordes interiores, seleccione las flechas y cambie a la
cantidad que desea borrar.

En las opciones Pagina izquierda y Pagina derecha, el area
borrada puede ajustarse en incrementos de Imm hasta 25mm.

En la opcion Ambas paginas, el 4rea borrada se puede ajustar en
incrementos de 2mm hasta SO0mm dividiendo el borrado equitativa-
mente entre las dos paginas.

Originales encuadernados y copias 1 - 2 caras

Para usar esta funcidn con copias 1 a 2 caras, seleccione / - 2y luego
Originales encuadernados. Coloque el original en el cristal de expo-
sicion, seleccione la pagina correcta en Originales encuadernados,
y pulse Comenzar. Prepare el original para copiar la cara 2, selec-
cione la pagina correcta en Originales encuadernados y pulse
Comenzar nuevamente. En cuanto la maquina procese la segunda
pagina, imprimira la salida.

Originales Funciones Salida

Copia 1 a 2 caras
Derecha Orig. encuadernados
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Uso de Originales encuadernados con Preparar
trabajo

Use Preparar trabajo para copiar de a una pagina de un libro o
capitulos enteros sin tener que realizar demasiados ajustes.

Por ejemplo:

Para copiar varias paginas, seleccione las siguientes funciones:

Original Lo que debe hacer
1. En la ficha Preparaciéon del trabajo, seleccione

:. Preparar trabajo, luego Activ.,y después Guardar
Der. 2. Seleccione copiaa [ - 2.

3. Seleccione la cantidad deseada en el teclado num.

4. En la ficha Copia basica, seleccione el tamaiio del

papel de salida y seleccione Auto% para usar todo

Salida el papel. Seleccione juegos grapados si lo desea.

5. Seleccione Originales encuadernados, en la ficha

Amb
g Ajuste de imagen

6. Seleccione las paginas que desee copiar en la
pantalla Originales encuadernados. Pulse
Comenzar. Repita hasta que se hayan explorado
todas las paginas.

7. Pulse el boton Controles de Prep. trabajo y después
Fin preparar trabajo para imprimir su trabajo.

Como copiar ambas paginas en una sola pagina

Para imprimir ambas paginas de un libro en una cara, no use
- Originales encuadernados. Coloque el libro en el cristal de
exposicion como lo hace con los documentos sin encuadernar
\‘ (coloquelo en la esquina superior izquierda del cristal). Si usa

— Auto%, la maquina encontrara el original y realizara los ajustes
necesarios de manera que la imagen entre en una pagina.
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Borrado de margenes

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

4 juntos Superior Inferior lzquierdo Derecho

1a|am %mm %mm %mm 3@@5%%
horde -
B= T VY vyl

Permite retocar y mejorar la calidad del original con esquinas
dobladas, marcas de perforaciones o grapas, o cualquier otra marca.

4 juntos coloca igual cantidad de espacio en blanco en los cuatro
margenes de la copia. El valor prefijado es 3mm Toda marca o
defecto dentro de este margen se eliminard. Use los botones con
flechas para cambiar la cantidad de area borrada.

1 a la vez (ver pantalla mas arriba) le permite ajustar la cantidad
borrada de cada uno de los margenes por separado. El valor
prefijado es 3mm. Efecttie las selecciones usando las flechas de
desplazamiento. Use 15 mm en el margen correspondiente para
eliminar las marcas de las perforaciones en su copia.

Tanto en 4 juntos como en [ a la vez, el borrado se puede realizar en
incrementos de Imm hasta S0mm. La cantidad de 4rea borrada se
extiende por todo el ancho/altura de la pagina.

Al realizar copias a dos caras, los valores de borrado para la pagina
izquierda y derecha seran simétricos. Por ejemplo:

_—Pp \
15 mm 'Y re| 15 mm

. Y

., ‘e

Py o

Caral Cara?2

De borde a borde permite la impresion hasta el borde de la pagina.
Puede reducir la capacidad del sistema de autolimpieza y producir
defectos en los bordes de la salida si no se lo usa con moderacion.
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NOTA

Original

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar
Auto
Use para describir el tamafio de los originales.
Entrada manual +Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar

automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

0"!3]'“'99 d"; sUse Entrada manual para introducir las dimensiones del documento
varios tamafios para explorar desde el cristal.

Esta seleccion le permite la opcion de programar el tamaiio de los
originales o permitir que Document Centre determine el tamafio
automaticamente.

Auto

Originales explorados, usando el alimentador de originales

Auto es el modo de operacion normal de la maquina. Cuando
selecciona Auto, el sistema determina automaticamente el tamafio
de los originales que se alimentan en el alimentador de originales.

Originales explorados, usando el cristal de exposicion

Cuando se exploran los originales desde el cristal de exposicidény se
ha seleccionado una funcién automatica como Autoseleccion de
papel, Auto%, Autocentrado, el sistema haré dos exploraciones.
La primera exploracién es una preexploracion que se lleva a cabo
para determinar el tamafio y la localizacion del original y la segunda
se hace para capturar la imagen.

Esta funcion es conveniente cuando se exploran originales de
tamarios inusuales en el cristal de exposicién como por ejemplo,
tarjetas personales, recibos, cheques o facturas.

Si explora varios originales u originales de tamafios inusuales
usando la funcion Auto aparecera un area negra alrededor o entre
los originales.
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Marca de registro

Entrada manual

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Tamaiios estandar

Tamafio personalizado

Auto

. Entrada manual

Originales de

REE wvarios fi

La funcion Entrada manual le permite especificar las dimensiones
del area de exploracion. Hay varias dimensiones que corresponden
a los tamafios y orientaciones mas comunes.

Seleccione un tamaifio estandar o use un tamaiio personalizado para
ajustar manualmente las dimensiones de exploracion. El rango de
ajuste es 25 mm x 25 mm a 432 mm X 297 mm.

Se asume que los originales estan colocados en la esquina superior
izquierda del cristal de exposicion.

Use esta funcion para explorar:

e originales con margenes oscuros que son muy dificiles
de detectar.

e originales que son transparencias.

Originales encuadernados y entrada manual

Considere la combinacién de estas funciones cuando los originales
encuadernados tengan margenes oscuros.

Coloque el libro en el cristal de exposicion y haga coincidir el lomo
con la marca de registro de la parte delantera del cristal. Introduzca
las dimensiones de una pdgina del libro. El margen permitido es
25 mm x 25 mm a216 mm x 297 mm. Use el teclado para introducir
los ajustes. La maquina calculara las dimensiones del libro.
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NOTA

Originales de varios tamafios

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer

Cancelar Guardar

Auto Los tamafios siguientes son los que pueden ser alimentados como
Originales de varios tamafios:
s 5 x 14D y 8.5 x 11"0

Entrada manual o 11 x 170 y 8.5 x 1170
« A3D y A4
» B4 y BSD

Originales de Esta funcidn no se puede usar con Creacion de folletos.
. wvarios tamafios

Esta funcion permite a los usuarios realizar copias a partir de
originales de distintos tamafios para formar un solo trabajo de copia.
Los usuarios pueden seleccionar copias de varios tamarfios usando
el botén Originales de varios tamarios o permitirle al sistema
determinar automaticamente un tamarfio de copia comun. El valor
prefijado es tamafio de copia comun automatico.

Todos los originales deben alimentarse desde el alimentador de
documentos y deben tener el mismo ancho. Si no se exploran
tamarios validos, se mostrara un mensaje y el trabajo se eliminara.

Si el sistema muestra un mensaje de error de tipo de papel, los
valores de tamafio de documento de la maquina pueden necesitar
ajuste. El reconocimiento de tamafio valido de documentos es
programado por el administrador de la méaquina.

Originales (Qué hacer?

Si desea copias del mismo tamaiio, cargue los
originales, seleccione un tamafio de papel y pulse
Auto% en la ficha Copia basica.

Si desea copias de varios tamaiios, siga el
procedimiento de la pagina 4-25.
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NOTA

Salidas de varios tamaiios

Para producir copias de varios tamafios debe primero informarle al
sistema que se prepare para recibir Originales de varios tamafios; de
lo contrario, las copias se realizaran en papel de tamafio comun.
Vaya a la ficha Ajuste de imagen. En la pantalla Original, seleccione
el botén Originales de varios tamatfios.

Cuando desea originales de varios tamaiios, debe ademas
seleccionar cualquiera de estas opciones: Autoseleccion de papel,
Auto% o Autocentrado.

Las siguientes son combinaciones de tamaifios validos:

e A3 (ABC)y A4 (ABL)
e B4 (ABC)y B5 (ABL)
e A4(ABC)y A5 (ABL)

El tiempo de exploracion para originales a una cara es mayor que la
normal cuando se selecciona esta opcion. Con esta funcion se
pueden procesar documentos a dos caras sin que disminuya la
productividad.

Originales de varios tamarios no puede seleccionarse si se
seleccionan las opciones Autoseleccion de papel y 1-2.

Use Autoseleccion de papel para obtener salidas del mismo tamafio
que el original. El papel de copia debe tener la misma orientacion y
tamafio que el original.

Use Auto% para producir salidas del mismo tamario segun el
tamario de papel que haya seleccionado.
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Desplazar imagen

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Si
d:ansplaz. . Cara 1

Autocent.
Cara 2
Desplazar Ig
margenes

Esta funcion le permite controlar la posicion de la imagen en la
copia (salida). Hay tres selecciones posibles:

Sin desplazamiento es el valor prefijado y no realiza ningun ajuste.

Autocentrado centra automaticamente la imagen explorada en el
papel elegido. Para que funcione de manera efectiva, el original
debe ser mas pequefio que el papel seleccionado o bien se debe
reducir la imagen.

Desplazar margenes (Vea arriba el dibujo de la pantalla) le permite
crear un margen de encuadernacion. La imagen se puede desplazar
hacia arriba o hacia abajo y/o de derecha a izquierda. Para controlar
el desplazamiento, use las flechas.

Para Desplazar margenes, la cantidad de desplazamiento para cada
margen puede ajustarse en incrementos de lmm hasta 50mm en
cada direccion (de arriba hacia abajo y de derecha a izquierda).

Desplazar imagen - Operacion Duplex

Document Centre puede desplazar la imagen de la cara 2 del
documento. Puede producir la imagen simétrica de la cara 1 o ajustar
el desplazamiento independientemente. Para acceder a esta funcion,
pulse el boton Cara 2.

® @
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Ficha Formato de salida

Preparada para explorar el trabajo.

= Copia Ajuste de Formato de Preparacion del Mis
E.F, hasica imagen salida trabajo servicios

0 Transparencias gD Imagenes miltiples O Portadas
Sin separadores Desactivado Minguno

Creacidn de folletos O Invertir imagen
Degactivato Irnagen espejo desact
Iragen negativa: desact

Cuando seleccione la ficha Formato de salida, encontrara
funciones que producen diferentes opciones de salida.

En Formato de salida encontrard las siguientes funciones:
Transparencias

Creacion de folletos

Iméagenes multiples

Portadas

e Invertir imagen

En las proximas secciones de este capitulo encontrard mas
informacion detallada sobre estas funciones.
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Separadores de transparencias

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar
Desactivado
Separadores en Papel para transparencias Papel para separadores
blanco Bandeja 4 Bandeja B
A4 Ad D
Separadores Transparencias Comiin
impresos Transparente Elanco

Esta funcion le permite crear un juego de transparencias con
separadores en blanco o impresos. Use esta pantalla para seleccionar
la transparencia y las bandejas de papel correctas. Al pulsar Papel
para transparencias o Papel para separadores, puede seleccionar
la bandeja que contiene el papel deseado.

Cuando hace transparencias y selecciona Separadores, el juego de
transparencias siempre sera a una cara, en material especial para
transparencias, clasificado y sin grapar.

Usted solamente puede ajustar la cantidad en uno, cuando usa esta
funcion.

Separadores

Hay tres opciones para Separadores de transparencias; Desactivado,
Separadores en blanco o Separadores impresos. Para hacer
separadores, se puede usar cualquier tipo de papel en tanto y en
cuanto tenga la misma orientacion y tamafio que la transparencia.

® Desactivado es el ajuste inicial. No se podran producir
separadores hasta que usted no seleccione En blanco o
Separadores impresos.

e Separadores en blanco coloca una hoja en blanco entre las
transparencias.

® Separadores impresos coloca la misma imagen en la
transparencia y el separador.
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Creacion de folletos

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Para utilizar esta funcidn:

Desactivado | | EEI Alimente los documentos por el
IE borde largo. [J

= Use una bandeja con papel orientado
. Activado por el borde corto. &
% . Lﬂ?j Seleccione "Activado”

Use esta funcion para crear folletos de varias paginas a partir de un
juego de originales a una cara o dos caras. La maquina reducird la
imagen y la colocard en la posicion correcta en la hoja para que entre
en ella, de tal manera que al plegar la hoja se cree un folleto.

El administrador de la maquina puede activar una opcién que
produciré folletos que se podran leer de izquierda a derecha o de
derecha a izquierda.

NOTA Debe colocar los originales por ABL y usar papel con orientacion
ABC.

Consulte este dibujo para saber como hacer un folleto.

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Coloque los originales en Asegiirese de que labandeja tenga Doble la copia
el alimentador de papel en ABC

originales por ABL
Papel A3 6 A4 ABC

4 {elra 2 de contraportada)
1

<3|
:

2
o o (Cara 2 de portada)

HN <« (Cara 2 de contraportada)
H \

Orientacion de los
originales ordenados
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(Cara 2 de portada)
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Imagenes multiples

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Orientacion de las imagenes en Filas Columnas

Desactivado | © alimentador de originales (-6 -6
@ - A A

Activado e
w @y v

La funcidn imagenes multiples es ideal para crear material de
distribucion, cuadros esquematicos grandes, o para archivos. Al usar
Imdgenes miiltiples, puede crear documentos con hasta 36 imagenes
en papel 140 x 216 mm reducido a papel A3. El limite es 16 en
papel A4.

Para usar esta funcion: seleccione el boton que le indica a la
maquina como estan orientadas las imagenes. Debe haber un
original por cada imagen.

Seleccione el nimero deseado de Filas y/o Columnas, de 1 a 6.
El numero real de iméagenes esta limitado por el valor de reduccion
minimo (25%)y el papel elegido.

Los siguientes ejemplos representan el resultado tipico de la copia
en Imdgenes multiples.

1] 2 ]2 1
314 — En
30 4 5|6 2| Tblanco
4 orig. usando 6 orig. usando 2 orig. usando
2 filas y 3 filasy 2 filasy
2 columnas 2 columnas 1 columna
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Portadas

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Imagenes de portada
@ A Una cara

Sin portadas Contraportada
solamente

Papel para portadas
Portada y ie:indsja :
contraportada Cartuling

Blanco

Portada
solamente

Esta funcion le permite afiadir portadas al trabajo, usando una
bandeja que no es la bandeja de sus copias. Puede crear portadas o
contraportadas a 1 o 2 caras, con o sin imagenes.

Las Portadas le permiten las siguientes opciones:

e Sin portadas no producira ninguna portada.
Seleccione Portada solamente para crear una portada.

e Seleccione Contraportada solamente para crear una
contraportada.

e Si selecciona Portada y Contraportada, se crean ambas.
Esta es la seleccion obligatoria si quiere agregar portadas
al folleto.

Imagenes de portada le permitira seleccionar en blanco, a 1cara,
a2 caras, o a 2 caras con la segunda cara girada.

El boton Papel para portadas permite seleccionar la bandeja del
papel para portadas. El papel para portadas no puede ser mas
pequeiio que el papel del resto del trabajo.

Si crea portadas de 1 cara con imagenes, la maquina usa la primera
y la ltima imagen de su juego original como imagenes de portada.

Notas acerca de las portadas a 2 caras

Si tiene una cantidad impar de originales y desea una pag. en blanco
en la contraportada, agregue una pag. en blanco al juego original.

De lo contrario, las ultimas dos imagenes de sus originales impares
se imprimiran en la contraportada. Se insertard una pag. en blanco
entre las imagenes de la contraportada y el resto del documento.
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Imagenes de portadas

Preparatla para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Portada en blanco A dos caras

&7

A una cara 2 caras, girar cara 2

Para imprimir imdgenes en una o ambas caras de la portada,
seleccione la opcion Imagenes de portadas.

e Seleccione Portadas en blanco si no quiere imagenes en la
portada.

e Seleccione portadas a una cara, para colocar el primer
original enviado como portada y la Gltima imagen como la
imagen de la contraportada.

e Seleccione Portadas a dos caras, para colocar las dos
primeras imagenes del original en el frente y reverso de la
portada. La contraportada se basara en las dos ultimas
imagenes del trabajo.

e Seleccione 2 caras, Girar cara 2 para girar la cara 2, 180°.

NOTA Si quiere portadas a una cara con la imagen de la contraportada en
la cara externa del folleto, seleccione portadas a 2 caras y coloque
una pag. en blanco en los originales en el lugar que va en blanco.

Papel para portadas

Preparada para explorar el trabajo. 1

[2 B4 2 Estandar Blanco Completamente ajustable
[3 Al D Estandar Blanco Completamente ajustable
‘ 4 A3 Estandar Blanco Completamente ajustable

‘ 5 AD Cartulina Blanco Completamente ajustable
[8 A4D Estandar Blanco Exclusiva v

Seleccione Papel para portadas para poder elegir la bandeja que
contiene el papel deseado. El papel seleccionado debe tener la
misma orientacion que el resto del trabajo
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Invertir imagen

Preparaila para explorar el trabajo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Imagen espejo Imagen negativa

. Desactivar . Desactivar
8 a
. Activar . Activar

Esta funcidn le permite hacer copias Imagen espejo o Imagen
negativa de sus documentos originales.

Imagen espejo

Como se ilustra a continuacion, esta opcion cambia la direccion de
la imagen original creando un espejo de la misma. Esta opcion se
utiliza principalmente para transponer la posicion de un grafico.

ABC | | JdA

Imagen negativa

Algunos originales tienen fondo oscuro y texto blanco. Si usa
Imagen negativa en estos originales puede reducir el consumo de
toner. Esta opcion creara copias que sean lo opuesto al documento,
tal como se muestra a continuacion.
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Ficha Preparacion del trabajo

Preparada para explorar el trabajo.

I Copia Ajuste de Formato de
En hasica imagen salida trahajo servicios

0 Preparar trabajo 0 Juego de muestra
Desactivada Desactivada

Progr. almacenada

Use la ficha Preparacion del trabajo para combinar varios
documentos en un solo trabajo, para producir una muestra antes
de hacer muchas copias y para almacenar la programacion de hasta
10 trabajos. Estas funciones incluyen:

® Preparar trabajo

® Juego de muestra

® Programacion almacenada
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NOTA

Preparar trabajo

Preparada para explorar el segmento de Preparar trabajo.

ot |_Cowto | oumis

Desactivado Seleccione Preparar trabajo para programar, explorar y almacenar
segmentos de un trabajo.

Después de explorar todos los segmentos, seleccione Fin preparar trabajo
. Activado para imprimir todo el trabajo.
Nimero maximo de imagenes = 500.

Preparar trabajo le permite combinar en un solo trabajo varios
segmentos programados individualmente, tanto en el alimentador de
documentos como en el cristal de exposicion.

Es muy util para combinar, en un solo trabajo, segmentos
programados individualmente de una determinada forma. Puede
alimentar mas del nimero maximo de originales a través del
alimentador de originales dividiéndolos en segmentos o agregar
separadores a un trabajo grande. Vea Controles Preparar trabajo
en la pagina 4-36 para mayor informacion sobre opciones de
Preparar trabajo.

La cantidad, el grapado y la clasificacion pueden ajustarse en
cualquier momento y toman los valores del tltimo segmento.

Los limites recomendados de Preparar trabajo son 100 segmentos
independientes y 1000 imagenes en A4 con un area de cobertura de
5%. Si se exceden los limites, es posible que el trabajo se elimine.
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Controles Preparar trabajo

Preparada para explorar el segmento de Preparar trabajo. 1

%@ | Cancelar iltimo
segmento

Oitime smygto Eliminar todos
de la muestra sgmtos
HE | Eliminar iltimo
X} sgmto

Fin preparar trabajo

Después de explorar el segmento final, pulse el botén Fin preparar
trabajo para aceptar la programacién. Se imprimira el trabajo
completo y Preparar trabajo se desactivara automaticamente.

Use Ultimo smgto de la muestra para ver una prueba del ultimo
segmento que acaba de explorar. La copia ird a la bandeja de salida
prefijada. Si esté satisfecho con la muestra puede continuar
programando su trabajo.

Use Eliminar ultimo sgmto para eliminar el ultimo segmento
explorado. Puede continuar programando su trabajo.

Use Cancelar ultimo segmento para detener un trabajo de
impresion de muestra que se esta realizando actualmente. Esta
opcion puede ahorrar tiempo y papel al detener la impresion de un
segmento largo. Después, puede volver a programar y a explorar
el segmento.

Use Eliminar todos sgmtos para eliminar el trabajo actual y volver
a la pantalla principal Preparar trabajo.
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Juego de muestra

T Y breparata pora explora e trakajo

v @

Cancelar Guardar

Esta funcidn permite obtener una muestra para revisar el trabajo. Cuando
. Desactivado acepte y libere el trabajo, el sistema imprimira la totalidad del trabajo.

s Seleccione las funciones y cantidades deseadas. Pulse Comenzar.
» Se imprimira un juego completo. El sistema retendra el trabajo mientras lo

Activado revisa,
s Pulse Estado trabajos y seleccione Mas opciones para liberar el trabajo o

seleccione Eliminar para cancelar el trabajo.

Use esta funcidn para revisar la salida y asegurarse de que cumpla
con sus necesidades antes de realizar muchas copias de estos
originales.

Juego de muestra imprimira un juego completo y luego retendra el
resto del trabajo en la lista de espera.

Acceda a la lista de espera de trabajos pulsando el botén Estado
trabajos, después seleccione su trabajo en la pantalla para acceder a
una pantalla adicional. Si la muestra es aceptable, pulse Liberar para
que se imprima la cantidad de juegos programados. Si la muestra no
es aceptable, pulse Eliminar para eliminar el trabajo de la lista.
Después vuelva a programar y explorar todo el trabajo.
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Programacion almacenada

Preparada para explorar el trabajo. 1

Cerrar

Nimero del trabajo

[j Almacenar programacién
o (@)
L] @ [j Recuperar programacion

Esta funcion permite programar hasta 10 secuencias de
programacion. Esta funcion es muy util para almacenar las
selecciones mas usadas o las combinaciones de funciones como
Borrado de mdrgenes y Originales encuadernados.

Para usar esta funcion, emplee las flechas para desplazarse hacia

arriba y hacia abajo en la lista y seleccionar el lugar donde quiere
realizar el almacenamiento. Después pulse el botdn de la funcion
Almacenar o Recuperar programacion.

Use Almacenar programacion para almacenar la seleccion de
programacion que acaba de efectuar. Un mensaje le preguntara si
quiere eliminar la programacion existente en esa localizacion.

Si elige eliminarla, esa localizacion sera ocupada por la nueva
programacion.

Cada vez que use esta funcion aparecera un mensaje para confirmar
la accion.

Use Recuperar programacion para recuperar programaciones
hechas anteriormente en determinadas localizaciones. Seleccione
Numero del trabajo y después pulse la tecla Recuperar programa-
cién. Cuando se recupere la programacion, se eliminara la progra-
macion actual de copia. Una vez recuperadas las programaciones,
las selecciones pueden modificarse atin mas.

Compruebe los valores de programacion cuando aplique los
valores programados a un segmento de Preparar trabajo. Algunas
programaciones almacenadas, como /mdgenes multiples, no se
pueden recuperar en el medio de un segmento de Preparar trabajo.
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5. Fax (funcion opcional)
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5. Fax

e

(func

La funciéon de facsimil (Fax) es opcional en Document Centre.

Si esta instalada, conecta una Document Centre de red a un servidor con software para fax de
red. El software de fax de red administra la transmision de archivos creados por la Document
Centre y la recepcion de faxes que se imprimiran con Document Centre.

La unién de la capacidad de exploracion rapida de una o dos caras de Document Centre con una
solucion de software para fax de red a nivel de toda la empresa, le proporcionara a su
organizacidn gran potencia para satisfacer sus necesidades de productividad.

Su documentacion de fax de red cuenta con informacion detallada acerca de la configuracion
de hardware y software de Fax para recibir y rutear los faxes recibidos, tener acceso a listas de
teléfonos en linea u otras funciones especializadas.

" Originales R(’%d_
-r explorados telefénica
ol

Faxes recibidos o enviados

000 o

g=h

Servidor de Fax

LIk
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Configuracion de un fax de red

La persona a cargo de instalar la Document Centre a una red debe
seguir estos pasos para configurar la solucion de fax.

1.

Se necesitan componentes de software y hardware especiales
para habilitar la solucién de fax de red. Por ejemplo:

e un servidor para el software de fax de red. Si utiliza un
servidor con el software de fax de red ya existente, use la
documentacion de fax de red para agregar la Document
Centre a su red de fax existente.

e hardware y software especializado instalado en la Document
Centre. Comuniquese con Xerox para asegurarse de que su
maquina cumple con los requerimientos minimos y para
llevar a cabo cualquier actualizacion necesaria en su
maquina.

Habilite la opcion de fax en la Document Centre.

Un técnico de Xerox instalara en su Document Centre todo
hardware o software necesario para habilitar la opcion de fax

Configure los ajustes del almacenaje de faxes de Document
Centre en la Document Centre. Para mas informacién, consulte
la siguiente pagina.

Los originales que se envian por fax desde Document Centre se
exploran y guardan en una localizacion del servidor. El software
del fax revisa este directorio y envia por fax todo archivo que
encuentre, al destino especificado.

La identificacion de esta localizacion de almacenaje es parte
de la configuracion del software del fax. Debe introducirse la
misma localizacion en la Document Centre para que la maquina
dirija un trabajo enviado por fax a la localizacion correcta.

Se completd la instalacion.
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Ajustes del almacenaje de faxes

@ Destripcidn

@ Corfiguracion

@ Contadores de uso

@ Gestifin de trabajos

[+ ] Conectividad

=] Servicios

[+ Impresidn

[={] Plantillas de distribucidn

) general
1)

m Corfiquracidn de canunto de plantilas
Z)Plartilla prefijada

[#H{] Software de la maquina

{1 Mensajeria de Intermet

[+ (1] Servidor de autenticacidn

CentrelWare =
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DAyuda

El almacenaje de faxes es la localizacion del servidor donde se
almacenan los faxes procesados por Document Centre hasta que se
puedan enviar al destino final usando el software para fax de red.

Use la pantalla de Ajustes del almacenaje de faxes para identificar la
ruta desde la Document Centre a la localizacion en el servidor donde
el software para fax de red encontrara los trabajos a enviar.
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Acceso al servicio Fax de red

Preparada para explorar la cara 1. 1
Cancelar Intrs

Acceso de autenticacion
Proveer nombre del usuario y clave

Acceso del invitado
Proveer un cddigo de conesidn

El administrador del sistema puede restringir el acceso a las
funciones de fax. Esto ofrece seguridad y la posibilidad de realizar
un seguimiento de los documentos de fax. Los niveles de restriccion
incluyen Acceso de red, Acceso del invitado, o ambos.

Si se necesita una conexion al Servicio de red, aparecera la pantalla
Requiere clave de conexion.

e El Acceso autenticado requiere de un nombre y una clave de
conexion de red.

® El Acceso del invitado requiere de un cédigo de conexion
provisto por el administrador del sistema.
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NOTA

Conexion: Acceso de autenticacion

Access

da para explorar la cara 1
actual: usame

su nombre de usuario de red y después seleccione Intro.

Dominio

[Hombre del usuario: #

@@@BB.@B@@Q.@
N [ [N [ W ey Y [ [ [ [ 7S
3 [ e 0 [0 O [ 3 [ [
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Con la pantalla tactil

1. Seleccione Acceso de autenticacion. Aparecera un teclado en la
interfaz del usuario.

2. Introduzca su Nombre de conexion. Pulse el boton Intro.

3. Introduzca su Clave de acceso. Pulse el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion a través del
servidor de red. Si la informacion de la cuenta es autenticada se
liberara la restriccion y se podra seleccionar la ficha Fax.

El sistema permitira realizar 5 intentos para validar el nombre y

la clave de acceso. Si la informacion no es correcta en el tltimo
intento, recibira una notificacion en la interfaz de usuario local y
durante cinco minutos se prohibira el acceso de todos los usuarios a
todos los servicios que requieran autenticacion.

Desconexion

Para desconectarse, pulse el boton Acceso a la derecha de la pantalla
y después pulse el boton Desconexion.
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NOTA

Access

Conexion: Acceso del invitado

Preparada para explorar la ca

Cancelar

Acceso de autenticacion Escriba el cadigo de conexidn usando
Proveer nombre del usuario y clave el teclado numérico a la derecha
después seleccione Intro

Acceso del invitado
Proveer un codigo de conexion

Con el teclado de la interfaz del usuario:

1. Introduzca el codigo de conexion (méaximo de nueve digitos).
2. Pulse el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion. Si el codigo
de conexion es autenticado, se liberara la restriccion y podra
seleccionar la ficha Fax.

El sistema permitira 5 intentos para validar el codigo de conexion.
Si la informacidn es incorrecta en el Gltimo intento, recibira una
notificacion en la interfaz de usuario local y durante cinco minutos,
se prohibira el acceso de todos los usuarios a todos los servicios
que requieran de autenticacion de Acceso del invitado.

Desconexion

Para desconectarse, pulse el boton Acceso a la derecha de la pantalla
y después pulse el boton Desconexion.
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Como llegar a la funcion de fax

)

Cuando se haya instalado el Fax en la Document Centre el boton
@:ﬂ” Fax Fax estara disponible en el lado derecho de la pantalla tactil de
/ > ‘///

5. Fax

e

Funciones principales.

3
x
S
~
3
S
=
S
~

, El acceso a las funciones de fax puede ser restringido. Cuando se
% 4 activa la autenticacion, los usuarios deben conectarse.

(func

Boton Funciones

Si no puede ver las selecciones
enviar por fax, explorar o copiar,
pulse este boton.

=
Expl (.
Fax Mas func. de & xploracidn por
B visico o Copiar rod A<
C
=
C
Opciones de marcaciin Resolucidn Caras exploradas ®
(& Ag. a Lista envio | [ Caract. marcacién... ||| Estandar | A una cara
4 | Fino | A dos caras &
[ Lista de envio @ | [ Lista de teléfonos... | 2 caras/yiradas |
Aqui aparece el Seleccione originales a Use el teclado para introducir
nuimero de teléfono. una o dos caras. el numero de teléfono.
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Como enviar un fax

Preparada para explorar el trabajo.

Mas func. de A y: q Exploracidn por
Shésicu fax ém =) aia red

® 2611111

Opciones de marcacion Resolucion Caras exploradas
“8 Ag. a Lista envio | ‘ Caract. marcacion... | | Estindar | ‘ A una cara
+ | Fino | | A dos caras
[ Lista de envio 2) | [ Lista de teléfonos... | 2 caras/giradas |

Coloque sus originales.

Si utiliza el alimentador de originales, coloquelos con la cara
hacia arriba. Document Centre tiene una funcion de giro de
imagen que le permite colocar los originales ABL incluso si el
fax de destino solo puede imprimir ABC.

Pulse el boton Fax para mostar la pantalla Fax.
Si envia originales a dos caras, toque el botdn a dos caras.
Introduzca el numero de fax utilizando el teclado numérico.

Para enviar un fax a mas de un niimero, pulse el botén Agregar
a la lista de envio, después introduzca el siguiente nimero de
teléfono. Repita la operacion hasta agregar todos los ntimeros.

Pulse el boton Lista de envio para ver la lista de nimeros de
teléfono de destino.

También puede usar la Lista de teléfonos para agregar nimeros
ya programados a la Lista de envio. Consulte la pag. 5-13

Use el boton Pausa de marcacion del panel de control para
agregar una pausa entre caracteres, de ser necesario.

Agregue otros caracteres de marcacién necesarios (pag. 5-10).

Pulse Comenzar.

Document Centre explorara los originales y almacenara los
archivos electronicos en el almacenaje de faxes.

Hojas de confirmacion y hojas de transmision. Si el
administrador de la maquina lo habilita, ésta imprimira una hoja
de confirmacién cuando el trabajo sea transferido correctamente
al almacenaje de faxes. Cuando el trabajo es recibido por una
estacion distante y el software de fax de red tiene habilitados los
informes de transmision, se imprimira un informe.

Retire los originales.

Pdgina 5 - 8
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Pantalla Fax basico

)

Preparada para explorar el trabajo. §
)
= 9
Fax Mas func. de £ q =
é"ﬂ basico fax Ty ED s %
3 h
2671111 .~
N
Opciones de marcacidn Resolucidn Caras exploradas 8
~
[ Ag. aLista envio | [ Caract. marcacion... || [ Estandar | | A una cara N
4 [ Fino | | A dos caras b
[ Lista de envio (2) ] [ Lista de teléfonos... | 2 caras/giradas

Las funciones de envio de fax mas usadas se pueden encontrar en las
tres areas de la ficha Fax basico.

Opciones de marcacion

El area de Opciones de marcacion contiene una ventana donde
aparece el nimero de teléfono introducido. Una vez que aparece lo
puede agregar a una lista de numeros de teléfono de destino, puede
agregar un caracter especial o tener acceso a una lista de hasta

30 niameros de telefono almacenados.

Agregar a la lista de envio/Seleccion Lista de envio:

Document Centre le permite enviar un fax a localizaciones multi-
ples. Para enviar un fax a localizaciones multiples, simplemente
debe crear una lista de nimeros de teléfono de destino. Esta lista se
conoce como Lista de envio.

Para agregar un niimero a la lista de envio, simplemente introduzca
el nimero usando el teclado numérico y pulse el boton Agregar a la
lista de envio. También podra acceder a nimeros almacenados
pulsando la Lista de teléfonos.

El nimero de la Lista de envio cambiara para mostrar cuantos
numeros de teléfono hay en la lista.

Si pulsa el boton Lista de envio, puede ver y eliminar nimeros
de teléfono.
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Caracteres de marcacion

Preparada para explorar el trabajo.

Carécter

Pausa de marcacion . .
[ Pausa larga |

| Marcacion de grupo 4

| Datos de mascara /
| Conmutador para walidar clave [ S 1 | Agregar caracter | [ Ag. a lista envio |
[C de pulsos a tonos [ : ]

Los caracteres de marcacion son caracteres especiales que
proporcionan una capacidad exclusiva cuando se marca a través
de una red telefonica o a una maquina de fax especifica. Segtn la
configuracion del teléfono y las lineas de comunicacion, se pueden
necesitar algunos o todos los caracteres siguientes.

Pausa de marcacion corta [,]

Este caracter proporciona una pausa de 3 segundos en la marcacion.
Esta pausa le da a la Document Centre tiempo para cambiar de una
linea interna a una linea externa durante la marcacion automatica.

Para tiempo de pausa adicional, agregue varios caracteres de pausa.
Sin embargo, no agregue pausas a no ser que se espere un retraso.
Si utiliza nimeros de cddigo de facturacion, introduzca una pausa
luego del nimero de fax, pero antes de los nimeros de codigo de
facturacion, para asegurarse de que la linea telefonica esta lista para
aceptar los nimeros.

La Pausa de marcacion [, ] también se encuentra disponible como
un boton en el teclado.

Pausa larga [l]

Este caracter proporciona una pausa de 5 segundos en la marcacion.
Esta pausa se utiliza en los casos en que suele tener una larga espera
del tono de marcacion.

Pdgina 5 - 10
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NOTA

Marcacion de grupo [\]

La Marcacion de grupo indica que esta por introducir un identifi-
cador para un grupo que se configur6 previamente utilizando el
software de fax de red. Cuando se envia el trabajo, el software de fax
de red selecciona la ID de grupo y envia una copia a todos los que
aparecen en la lista de ese grupo.

Utilizando el caracter de Marcacién de grupo, puede tener acceso a
una Lista de teléfonos que se crea y almacena en la red. Consulte la
documentacién del software de fax de red para mayor informacion.

Datos de mascara [/]

Use este caracter para ocultar informacion en informes impresos.
Los caracteres entre los simbolos de barras apareceran como
asteriscos (*). Por Ejemplo, si requiere un codigo de facturacion
especial o desea ocultar un niimero de tarjeta de crédito para una
llamada, simplemente use el caracter de datos de mascara. En este
ejemplo, hay mascaras en un codigo de facturacion de 5 digitos.
Ejemplo: 9,5555555,/%****/ entre las barras hay mascaras.

Conmutador para validar clave [S]

Utilizar para la identificacion de una terminal remota. Este caracter
verifica que se haya marcado el nimero correcto, lo cual es muy
importante al enviar un documento confidencial. Se requiere de una
clave antes de realizar la transmision a una maquina remota. Por
ejemplo, 123456754567 (donde 1234567 es el nimero de teléfonoy
4567, luego de la S, es el nuimero ID) ordena a la maquina que
verifique la validez, lo que también se conoce como Envio
protegido. La maquina no marca ningtin numero luego de la S.

El numero que sigue a la S es el numero de identificacion.

Espere deteccion del tono de red [W]

Se usa para suspender la marcacion hasta que se detecta el tono de
red esperado. O puede utilizarse para detectar un tono especifico
cuando se tiene acceso a una linea externa u otros servicios.
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Conmutador de pulsos a tonos [:]

Se utiliza para cambiar de marcacion por pulsos a marcacion por
tonos. Luego de cambiar de pulsos a tonos, no puede volver a
cambiar al modo original durante la operacion del fax. Puede tener
que utilizar pulsos para hacer la conexion y tonos para tener acceso
aun buzon. Marque el numero y espere recibir instrucciones. Luego
de que la llamada es atendida y se escucha el mensaje de saludo, se
le indica que pulse 1 (o algtin otro caracter) si llama de un teléfono
por tonos. Cuando selecciona el cardcter designado, el sistema
cambia de pulsos a tonos.

Validacion de caracter [+] ID local [+]

Puede requerirse como parte de algunos niimeros de teléfono
internacionales (n + lugar de 00)

Validacion de caracter [ | ID local [esp.]

Esto se utiliza para mejorar la posibilidad de lectura. Por ejemplo,
para agregar espacios a un numero de teléfono como 1234 5678 en
lugar de 12345678.

Iniciar DTMF [*]

Esto le permitira al usuario introducir caracteres de Tono dual
DTMF en un numero de fax desde la Interfaz de usuario local

Fin de DTMF [#]

Esto le permitira al usuario finalizar los caracteres de Tono dual
DTMF en un numero de fax desde la Interfaz de usuario local.

NOTA Los botones [*] y [#] aparecen en el teclado de la Document
Centre.
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Lista de teléfonos

Preparada para explorar el trabajo.

Ho. Niimero de teléfono

1 29679

[2 189,

[ 3 92656200

[ 7

[5 1111

[ 6 77777

Cerrar

Agregar nimero a
Lista de envio

ntroduzca el n® en la
ista de teléfonos

liminar nimero de la
lista de teléfonos

Esta pantalla le permite almacenar hasta 30 numeros de fax de
destino. Puede agregar o eliminar nimeros de la Lista de teléfonos.

Para agregar niimeros a la lista de teléfonos siga estos pasos:

1. En la pantalla Fax bésico, introduzca el nimero de teléfono

utilizando el teclado numérico.

2. Pulse el botdn Lista de teléfonos. A pesar de que el nimero de
teléfono que acaba de introducir desaparecera, el mismo sigue

almacenado en memoria.

3. Pulse la casilla donde desea almacenar el niimero. Si la casilla
contiene un numero de teléfono se le consultara si desea

sustituirlo.

4. Pulse el botdn Introduzca el nimero en la lista de teléfonos.
Ahora el nimero se almacenara en la lista de teléfonos para

uso futuro.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Resolucion

La resolucién afecta el aspecto del fax en la terminal receptora de
fax. Una resolucion mas alta ofrece mejor calidad para fotos. Una
resolucion mas baja reduce el tiempo de comunicacion.

Estandar (200 x 100 ppp) - Recomendada para documentos de
texto. Requiere de menos tiempo de comunicacion pero no ofrece la
mejor calidad de imagen para graficos y fotos.

Fina (200 x 200 ppp) - Recomendada para dibujos lineales. Ofrece
una resolucion entre super fina y estandar. Se trata de la resolucion
prefijada y la mejor opcidn para la mayoria de los casos.

Caras exploradas

Esta seleccion le permite explorar originales a 1 cara, 2 caras o a
2 caras, girada:

A 1 cara: cada original es a una cara.
A 2 caras: cada original es a dos caras.

A 2 caras, girada: ideal si la segunda cara tiene configuracion de
cabecera contra pie.
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Pantalla Mas funciones de fax

Preparada para explorar el trabajo.

Explor.

Mas func. de y: . )
fax Gtk por red

0 Calidad de imagen O Original 0 Envio postergado
Tipo: Morrmeal Auto Desactivado
s palido/hias oscura: O

Supresidn: Activado

—y0 Mas Calidad de imagen
é Contraste: 0
Ritidez: O

La ficha Mds funciones de fax contiene funciones especificas para
modificar un fax. Simplemente toque la ficha para mostrar las
opciones para:

e C(alidad de imagen

e Transmision postergada

® Especificacion del tamafio del original
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Ajustes de
calidad de
imagen

Calidad de imagen

Preparada para explorar el trabajo.

Fax Mas func. de . Explor.

D Calidad de imagen O Original 0 Envio postergado
Tipo: Morrnal Auto Desactivado
Mas pélido/Mas oscuro: O
Supresion; Activado

= O Mas Calidad de imagen
é Contraste: O
Ritidez: 0

Los botones de Calidad de imagen le permiten ajustar 5 elementos,
Tipo de original, Més palido/Mas oscuro, Supresion del fondo,
Contraste y Nitidez. Para mas informacién, consulte la pagina 4-13

Tipo de original: Existen 4 ajustes de Tipo de original

e Normal: este es el ajuste estandar y es apropiado para la
mayoria de los trabajos que se ejecutan en la maquina.

e Texto: use esta opcion si su original solo tiene texto o
dibujos lineales. Esto dara como resultado bordes mas
nitidos para el texto y los dibujos lineales.

e Foto de medios tonos: use esta opcion si su original tiene
imagenes litograficas de alta calidad o fotografias de tono
continuo con texto y/o graficos.

e Foto: esta opcion esta especialmente disefiada para copiar
solamente fotografias de tono continuo u originales de
medios tonos impresos.

Supresion del fondo: elimina automaticamente un fondo de color
o gris.

Ms pdlido/Mds oscuro: proporciona controles para ajustar la
palidez o la oscuridad de la salida.

Contraste: controla las diferencias entre las densidades de la imagen
dentro de la copia. Los ajustes mas bajos reproducen mas detalles en
las areas palidas y oscuras del original. Los ajustes mas altos
producen negros y blancos mas vividos para lineas y texto mas
nitidos, pero menos detalle en las imagenes.

Nitidez: controla el equilibrio entre un texto nitido y moiré
(elementos indeseables en la imagen). Generalmente, la nitidez se
utiliza para mejorar la calidad de la copia luego de evaluar la salida.
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Envio postergado

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer

Toque una de las areas y con teclado

Desactivado numérico introduzca la hora de envio.
Horas Minutos
00-23 00 - 59

. Hora especifica

Hora actual:  15:14

Esta funcién se puede usar para especificar una hora para transmitir
el fax durante el momento de menor trabajo, cuando las tarifas
telefoénicas son mas bajas o cuando se tiene que enviar a otro pais/
zona horaria.

Para usar la funcién Envio postergado,

1. Coloque el original.

2. Toque la ficha Mds funciones de fax de la primera pantalla de
Fax.

3. Toque el boton Envio postergado.
Toque el boton Hora especifica.

5. Use el teclado numérico para introducir la hora en que desea que
se transmita el fax.

6. Pulse Guardar y después Comenzar.

NOTA Si hay un corte de energia eléctrica, todos los trabajos de envio
postergado pendientes iran a la lista de espera y se enviardn una vez
que regrese la energia.
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Originales

Preparada para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar ‘
. Auto Use para describir el tamaiio de los originales.
s Auto es el modo normal de esta funcidn. Use Auto para detectar
Entrada manual automaticamente el tamafio de los originales en el alimentador.

slse Entrada manual para introducir las dimensiones del documento
para explorar desde el cristal.

Esta pantalla le da la opcién de programar el tamafio de los
originales o dejar que la Document Centre determine el tamafio
automaticamente.

Auto

Originales explorados, utilizando el alimentador de originales

Auto es el modo de operacion normal de la maquina y permite que
la misma determine autométicamente el tamafio.

Originales explorados, utilizando el cristal de exposicion

Cuando se exploran originales desde el cristal de exposicion con
la cubierta abierta, el sistema explorara el original dos veces.

La primera exploracion es una exploracion previa para determinar
el tamafio y la ubicacion del original. La segunda exploracion
capturara la imagen.

Entrada manual

Esta opcidn le permite especificar las dimensiones de la region
de exploracion del documento. Utilicela para originales dificiles de
detectar como transparencias u originales con bordes oscuros.

Seleccione un tamafio estandar o utilice Tamafio personalizado para
ajustar manualmente las dimensiones de exploracion. El margen de
ajuste es de 25 mm x 25 mm a 432 mm x 297 mm

Se da por sentado que los originales estan en la esquina posterior
izquierda del Cristal de exposicion.
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6. Exploracion por red (opcional)

Si su Document Centre esta equipada con la opcion de Exploracion por red, podra crear un
archivo electrénico a partir de una copia impresa. El archivo electrdnico se puede archivar,
enviar por fax, o distribuir por e-mail.
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El documento explorado se convierte en un archivo digital de una o mas paginas y se almacena
electronicamente.

Las representaciones graficas de las pantallas tactiles de la interfaz de usuario que se incluyen
en el presente capitulo estan basadas en una Document Centre totalmente configurada y el
aspecto de estas pantallas de la interfaz puede diferir levemente en otros modelos o configura-
ciones. No obstante, las descripciones de las funciones y su funcionalidad se mantienen
constantes.

T, Oginaes (Ll
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Recursos de exploracion

Este manual de referencia contiene informacion detallada acerca
de las pantallas disponibles cuando su Document Centre tiene
habilitada la funcion de exploracion. Existen otras fuentes de
informacion que lo ayudaran a:

e Configurar la exploracion
e Ubicar los controladores mas nuevos
® Acceder a Servicios de Internet de su Document Centre

Servicios de exploracion de red CentreWare™

Este libro tiene informacidn sobre la configuracion de las
aplicaciones de software opcionales CentreWare® de Xerox y de su
Document Centre para permitir la exploracion de documentos desde
Document Centre. Ademas, ofrece informacion sobre como usar las
aplicaciones Centre Ware® de Xerox tales como el software de
exploracion de red Centre Ware® y como crear Plantillas de
distribucion.

Manuales de Document Centre Image Retriever™,
PaperPort® y TextBridge Pro®

Estos manuales describen aplicaciones opcionales que le permiten
manejar y reconocer los caracteres (OCR) de las imagenes
exploradas utilizando PaperPort®, TextBridge Pro®, y Document
Centre Image Retriever™.

Estos manuales se entregan en formato electrénico en los CD-ROMs
del juego Scan to PC Desktop™.
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Recursos ofrecidos en la Red

Sitio Web Contenidos generales

WWW.Xerox.com Es la fuente de informacion de
soluciones generales y opciones de
actualizacion.

www.centreware.com | Contiene informacion general de
CentreWare™ con enlaces a los
ultimos controladores y utilidades.

Manual de la Administracion del sistema

Este libro contiene informacidon acerca de la configuracion y el uso
de los servicios de exploracién y administracion basada en Internet.

.7

Servicios de Internet es la aplicacion del servidor HTTP disponible
en modelos activados para redes. Servicios de Internet le permite
acceder a funciones de impresion y exploracion, ver estados,
administrar trabajos y llevar a cabo la administracion de su
Document Centre usando un navegador en Internet o Intranet.
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Descripcion general de las plantillas

Exploracion
por red

C )

Lista de plantillas - Se
ven seis nombres de
plantillas en la Pantalla
tdctil. Para acceder a
otras plantillas, utilice
los botones de
desplazamiento.

Para una buena exploracion por red es necesario seleccionar una
plantilla en la Document Centre. Las Plantillas cuentan con
opciones preseleccionadas que se aplicaran al original explorado.
Estas opciones incluyen:

Ubicacion de destino (Ubicacion del servidor, escritorio,
numeros de fax, direcciones de e-mail, o una combinacién)

Actualizar la lista de plantillas
Campos de administracion de documentos

Destino de la plantilla - Este ajuste
cambiara segun del destino asignado a
la plantilla

n——— _

Nombre de la plantilla

Formato de Todos los
salida servicios

Detalles de la plantilla

DEFAULT A estino:
@ DLOWY HEROK-CHI-:A/OLT/USERS/ELLEN/Secan
@ ELLEN
MICHAEL Actualizar lista de 0 Campos de adm.
MGRMAIL plantillas de_documentos
[L_RESumES

Este contador marca su ubicacion en la lista de
plantillas. En este caso, es la pantalla 1 de 9.

Recorrido de la lista de nombres de las plantillas

e Para llegar rapidamente a una pagina especifica de la

Lista de nombres de las plantillas, use el teclado para
identificar el nimero de pagina y después seleccione la tecla
numeral (#). El contador mostrara la ubicacion de la pagina.

Para avanzar por la lista de a una pagina por vez, use las
teclas de las flechas hacia arriba y hacia abajo.
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Seleccion correcta de la plantilla de distribucion

La seleccién de la plantilla correcta depende de la manera en que
desee procesar su trabajo de exploracion y del destino a donde desee
enviar su imagen explorada. Por lo general, el administrador del
sistema habra establecido una plantilla para su uso.

Seleccione una plantilla en base al lugar a donde quiere enviar su

archivo. Puede cambiar los ajustes de Caras exploradas, Calidad de
imagen'y Mas funciones de exploracion después de seleccionar una
Plantilla. Para cambiar el destino, seleccione una plantilla diferente.

Creacion de plantillas

Se pueden crear o cambiar plantillas con el software CentreWare™.
Para mayor informacion sobre creacion de plantillas, consulte

el Manual del usuario de Servicios de exploracion por red
CentreWare™. Este manual se incluy6 en la documentacion que
acompafiaba a su maquina. También se puede conseguir a través
de Internet en www. centreware.com 0 www.xerox.com.
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También puede crear o cambiar plantillas con Servicios de Internet
de Document Centre provistos por el servidor de web incrustado.
Lea el Manual de la Administracion del sistema para mas
informacion.
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Si la plantilla ha sido recientemente creada o modificada, pulse el
boton Actualizar nombre de la plantilla en la ficha Exploracion de
red. El sistema enviara a la Document Centre la tltima version de
todas las plantillas del servidor de archivos.

Los nombres de las plantillas estan limitados a 20 caracteres.

Los nombres de plantillas que contengan mas de 20 caracteres seran
acortados a los primeros 20 caracteres. Recuerde esto cuando
busque plantillas existentes o asigne nombres a plantillas.

Modificacion de las selecciones preprogramadas de
plantillas

Luego de seleccionar una plantilla, se pueden cambiar la mayoria de
los ajustes preprogramados, tales como caras a explorar, calidad de
imagen, resolucién y campos de administracion de documentos.

El destino de la salida asignado a la plantilla no se puede cambiar en
la maquina.

Para cambiar el destino de una plantilla, debe editar la plantilla
existente o crear una nueva plantilla por medio de la utilidad de las
plantillas de CentreWare o Servicios de Internet.
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Como explorar un documento

1. Coloque el original en el alimentador de originales o coloquelo

Exploracion en el cristal de exposicion.

por red

2. Toque el boton Exploracion por red.

Preparada para explorar el trabajo. 1

Copia Mas funcio. de ] Exploracion
(SR basica copia ém E=] é"’:i IFz por red

Salida Copia a dos caras Reduc. /Ampliaciin Suministro de papel
‘ Bandeja sup. - clasif. ‘ 131 | 100% |Aulnselecciﬁn de papel
[ Bandeja ppal. - clasif. | | 132 [ Auto % | =6 A4 D
[ 1 grapa [J [ 22 [ AI=A4 (1% [ =1 A0
[ 1 grapa 3 [ 231 [ Ad2A3 (141%) [ = 2A0
[ Mas... [ Mas... [ Mas... [ Mas...

3. De lalista de nombres de las plantillas, seleccione una plantilla
que contenga el destino y otros ajustes para su trabajo de
exploracion.

Preparaia para explorar el trabajo.

Exploracion por ' Ajuste de la Formato de Todos los
red imagen salida servicios
Nombre de la plantilla Detalles de la plantilla

DEFAULT
@ DLOWY

@ ELLEN

Destino:
REROK-CHI-1:AYOLT/USERS/ELLEN/Scan

MICHAEL Actualizar lista de o Campos de adm.
MGR-MAIL plantillas de documentos
RESUMES @

4. Sinecesita mas opciones de exploracién, toque la ficha Mds
funciones de exploracion'y luego seleccione el boton deseado.

5. Pulse Comenzar.

El trabajo sera procesado de acuerdo con los ajustes programados
que figuran en la plantilla.
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Ficha Exploracion de red

Esta ficha contiene las siguientes selecciones:
Nombre de la plantilla

Detalles de la plantilla

Destino

Actualizar la lista de plantillas

Campos de administracion de documentos

Preparada para explorar el trabajo.
Exploracidn por Ajuste de la Formato de Todos los
red imagen salida servicios

Nombre de la plantilla
DEFAULT A

@ DLOWY

@ ELLEN
MICHAEL
MGR-MAIL
RESUMES '

Detalles de la plantilla
Destino:

KEROX-CHH:A/0L1USERS/ELLEN/Scan

Actualizar lista de 0 Campos de adm.
% plantillas de documentos

D
S
~

)
~
=

S

3
<
X
S
oY
x

)
S
Q
S
N

<
=

&Y

3

Nombre de la plantilla

La lista de nombres de plantillas contiene la plantilla prefijada

de fabrica que se entrega con la Document Centre. La plantilla
prefijada aparece en la parte superior de la lista y se selecciona
automaticamente. Las demas plantillas aparecen a continuacion en
orden alfabético. Hay un limite méximo de hasta 250 plantillas.

Existen dos tipos de plantillas:

e [os nombres de plantillas que empiezan con el simbolo @ son
plantillas que actualmente residen en la maquina. Estas
plantillas fueron creadas utilizando los Servicios de Internet.

e Las plantillas sin el simbolo @ son plantillas que se crearon
utilizando el Software de exploracion por red CentreWare™,

La seccion Detalles de la plantilla, sobre la parte derecha de la
pantalla muestra informacion sobre la plantilla seleccionada. Cada
vez que seleccione una nueva plantilla, esta zona se actualizara para
mostrar la informacion asociada a dicha plantilla.

Cualquier cambio realizado a la plantilla en la maquina sera
temporario. Los cambios permanentes se deben realizar con la
misma utilidad que se us6 para crear la plantilla.
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NOTA

Destino

El area de destino muestra a donde enviara la plantilla el trabajo
de exploracién procesado. A diferencia de las demas opciones de
exploracion, esta direccion no se puede modificar en la maquina.
Para cambiar el destino de una plantilla, debe editar la plantilla
existente o crear una nueva por medio de la utilidad de las plantillas
de CentreWare™ o Servicios de Internet.

Actualizar Lista de plantillas

Utilice este boton para obtener las ultimas plantillas del servidor de
archivos. Si no puede acceder al servidor, aparecera un mensaje de
error. Los archivos con un formato nombre de archivo de plantilla
incorrecto apareceran en gris.

Campo de administracion de documentos

Esta funcién solo esta disponible cuando se utiliza una plantilla con
informacion de Campos de administracion de documentos.

Los Campos de administracion de documentos permiten incluir
datos programables variables con un archivo explorado. La
informacion se almacena en el Historial de trabajos junto con el
archivo explorado. Se puede acceder al Historial de trabajos con el
software de Informacion de administracion de documentos para
recuperar o enrutar los archivos almacenados.

A continuacion, se describen las opciones disponibles al crear una
plantilla con la informacién de Campos de adm. de documentos:

Campo nombre: es utilizado por el software de informacién de
administracion de documentos para acceder a los datos de Campos
de administracién de documentos. Se pueden introducir hasta

128 caracteres. Esta opcion no se puede dejar en blanco.

Indicacion del panel de control: define el mensaje de indicacion
que aparecera en la Document Centre. Se pueden usar hasta
50 caracteres. Esta opcidn no se puede editar desde la maquina.

Valor prefijado: define los datos reales que se asignaran a una
Indicacion del panel de control en particular. Se pueden introducir
hasta 128 caracteres, aunque solo se muestran 60. Los valores
prefijados se pueden alterar momentaneamente en la maquina para
el trabajo que se esta explorando.

Utilice los Servicios de Internet o Centre Ware™ para editar o crear
plantillas. Se pueden programar hasta 6 Campos de administracion
de documentos para cada plantilla.
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NOTA

Agregar Campos de administracion de documentos

CentreW.a:/z‘:'1 - , g
Internet Services E j‘ Prncpal 7 g indice
Document Centre
j Servicios \t Tiahajos l Estado \Engiedades\tMamenimiemu\t Asistencia ]
ENueva EEIiminal m(ﬁnpiar (" Envio de trahajos @ Plantillas de distribucidn
A
{3 Plantillas de distribucion Campos de administracion de documentos
'- AQ%W--- Nombre del campo Etiqueta del campo  Valor prefijado
Labell
Editar.., | Label2 Label2
Elimilar J
-
T Doct \.\!Il;‘?\'\l:ﬂ\wm @ Xerax Corporation 1887-2000. Reservados todos les derechos, 7)Ayuda

Una vez que el administrador del sistema define las areas de
almacenamiento y las plantillas prefijadas, las plantillas estan
disponibles para todos los usuarios.

Para acceder a y modificar plantillas dentro de Servicios de Internet
desde la Ventana principal en la pagina inicial de Document Centre,
siga estos pasos:

Seleccione Servicios.

Seleccione Plantillas de distribucion.

Seleccione la plantilla deseada.

Rl S e

Vaya a la zona de Campos de administracion de documentos y
seleccione el boton Agregar...

5. Seleccione el boton Agregar campo nuevo.

Utilice los botones Agregar, Editar o Eliminar para crear, modificar
o eliminar una entrada de Campo de administracion de documen-
tos. Se pueden programar hasta 6 Campos de administracion de
documentos para cada plantilla.
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NOTA

Uso de una plantilla con informacion de Campos de
administracion de documentos

1.

Coloque un documento en el cristal de exposicién o en el
alimentador de originales.

Seleccione Todos los servicios. Seleccione Exploracion por red.

Seleccione la plantilla con los Campos de administracion de
documentos. Los nombres de los campos de administracion de
documentos de la plantilla apareceran en la pantalla tactil.

Cree sus campos personalizados.
Seleccione el boton Intro.

Consulte el capitulo sobre Servicios de Internet del Manual de la
administracion del sistema para obtener detalles sobre la creacion
de plantillas con Campos de administracion del trabajo.
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Ficha Ajuste de la imagen

Preparada para explorar el trabajo.

Exploracidn por Y Ajuste de la Todos los
red imagen Servicios
0 Calidad de invagen 0 Caras exploradas O Original
Tipo: Morral %] A una cara Auto
Ilas palido/Mas oscuro: O “ertical

Supresidn: Activado

—y0 Mas Calidad de imagen 0 Borrado de mérgenes 0 Resolucid
é Contraste: 0 4 juntos , J 300x300x1
Nitidez: O 3rm

Esta ficha tiene las siguientes selecciones:

Calidad de imagen

Caras exploradas

.7

Original
Mas Calidad de imagen
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Borrado de margenes

Resolucion
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Calidad de imagen

Preparada para explorar el trabajo. 1

Deshacer

Cancelar Guardar

Tipo de original Mas palido/Mas oscuro Supresion del fondo

Normal Foto de Mas palido Activado
medios tonos @
Text Fot Normal Desactivadh
exto oto @ esactivatdo

Mas oscuro

El boton Calidad de imagen le permite establecer el ajuste Calidad
de imagen para tipos especificos de originales. Puede elegir entre
Normal, Texto, Foto de medios tonos o Foto.

Tipo de original controla el contraste y la nitidez de la imagen y la
manera en que se produce la imagen TIFF.

o Normal - Es el ajuste estdndar y es adecuado para la
mayoria de los trabajos que se procesan en la maquina.
Esta disefiado para ofrecer copias de alta calidad de
originales con una mezcla de texto, graficos y fotos.

e Texto - Utilice esta opcidn si su original tiene texto o
dibujos lineales. Esto ofrecera bordes mas nitidos para el
texto y los dibujos lineales.

e Foto de medios tonos - Use esta opcion si su original es de
una revista u otra fuente con imagenes litograficas de alta
calidad o fotografias de tonos continuos con texto y/o
graficos. Con este ajuste se logran mejores imagenes, pero
se reduce levemente la nitidez del texto y los dibujos
lineales.

e Foto - Esta opcidn esta especificamente disefiada para
copiar fotografias de tonos continuos u originales de medios
tonos impresos. Use esta opcion si su original es una
fotografia o un dibujo de medios tonos sin texto o lineas.
En este modo, el texto y las lineas son menos nitidas que si
selecciona cualquier otro Tipo de original.

Supresion del fondo: permite mejorar los documentos con fondos
de color. La supresion del fondo, borra automaticamente un fondo
gris o de color.

Mas pdlido/Mds oscuro: ofrece controles para ajustar la palidez o la
oscuridad de la salida.
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Caras exploradas

Preparada para explorar el trabaj

Deshacer Cancelar Guardar

A una cara . . N .. 5
. Orientacion imagen Seleccione la orientacion de la imagen al

entrar en el alimentador de originales.
A dos caras —T—] s o .
l— Si esta usando el cristal de exposicidn, la
@ orientacion es la que tiene antes de voltear la
2 caras, girar
cara 2

hoja sobre el cristal.
Esta opcion le permite seleccionar qué caras explorar. Puede elegir
entre a una cara, a dos caras o a dos caras, girar cara dos.

También le permite orientar la imagen explorada para facilitar el
procesamiento por aplicaciones que usan el reconocimiento dptico
de caracteres (OCR). Si selecciona el botdn incorrecto para la
orientacion de la imagen, la mayoria de las aplicaciones OCR le
permitiran reorientarla.
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Si la parte inferior del original entrara primero
E} en el alimentador de originales, pulse este botdn.

Esto es independiente de la orientacion horizon-
tal o vertical y por borde corto o por borde largo.

Si puede leer el original tal como est4 colocado
@ en el Alimentador de documentos, pulse este

boton.

Esto es independiente de la orientacion horizon-

tal y vertical y por borde corto o por borde largo.
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Original
Esta funcion se debe utilizar al explorar desde el cristal de

exposicion, cuando los originales son dificiles de detectar.

® Auto: detecta automaticamente el tamario del original en el
cristal de exposicion, Document Centre explorara dos veces
el documento.

® Entrada manual: define el tamafio del area del cristal de
exposicion donde explorard Document Centre. Se da por
sentado que el original est4 colocado en el extremo superior
izquierdo.

Mas Calidad de imagen

Pulse este botdn para establecer los ajustes de contraste y nitidez.

Borrado de margenes

Esta funcion permite “mejorar” la calidad de un original que tiene
los bordes gastados, orificios, marcas de grapas u otras marcas
extrafias. Las opciones 4 juntos, 1 ala vez'y Escanear hasta el borde
funcionan del mismo modo que las opciones del capitulo Cémo
hacer copias, ver pagina 4-21 para mas detalles.

Resolucion
Puede elegir las siguientes resoluciones de exploracion:
200 x 200 x 1
200x 100 x 1
300x 300 x 1
600 x 600 x 1

A mayor resolucion, mayor tamafio del archivo creado. Para OCR,
la opcidn de 300x300 ofrece los mejores resultados.
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Formato de salida

Ready to scan your job.

Scanning /  Adjustment

O File Format
[

Qutput Format

La ficha Formato de salida permite seleccionar el Formato de
archivo de su archivo explorado. Puede elegir los formatos de
archivo TIFF, TIFF multipagina, o PDF. El formato mas universal
es PDF. Utilice TIFF para explorar cada pagina de un documento de
varias paginas como un solo archivo. Utilice TIFF multipagina para
explorar varias paginas como un solo archivo.
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Configuraciones de archivo

Centrellare =
Interne Serviees § vl B fndice
W‘f dispusitivo [
Document Centre
{ Sewicis \i Trabajos \i stado TFmpieuades\iMantenimienm\I Asistencia 1
Propiedades 4 i it kris
P Plantillas de distribucion
[0ocument Centre
Desziipe 01 " -
% P Configuracion de deposito
Corguree én
@Cw adores Je uso
{0} Gestir de tsbsps Opciones de TCPIP
P 0 Conecidad Lis:a ce deadstas: Dapésito Je Jocumenos 0 ¥
[ Conexiones fisicas o
B CIProocoles Pretocalo ® TORIE
- (1 Senicios £ Netare
= 0ampresicn Direccien [P 3el sanvidor de archvos: |[I_ |[_ |[I_ F a
@Genem\
S L engus e inpresora Rt el directorc
@Mﬁ Homate de canex dn
@& Clave
ol
5 (IPlanilas g diibucin ot e o1 vz
@Genera\
e DeqEHE Aplicat opconzs nuevas
@Cunﬂgu'amdn de zorjuntc de pantiles
P lantll prefisca
CURE Festaurar a3 opciones
[+ Software e la maguina M|
‘“”“"““\:“;‘J;”\W‘ @ et Crprshion 16071000, Resets ol s 7)Ayuda

Esta pantalla es para uso del responsable del mantenimiento de los
aspectos de red de la funcion de exploracion. Esta ubicada en
Herramientas del sistema y tiene una clave de acceso.

Ajustes del conjunto de plantillas

El conjunto de plantillas es el lugar del servidor donde se almacenan
las plantillas creadas utilizando la utilidad de las plantillas de
servicios de exploracion de Centre Ware™. Para mas opciones pulse
el botén Ajustes del conjunto de plantillas.

Si esta utilizando el protocolo FTP, podra introducir la conexion, el
servidor y la ruta de ubicacion.

Si esta utilizando el protocolo de archivo NetWare, podra introducir
la conexion, el servidor y el volumen, ajustes de ruta y NDS (de ser
aplicable).
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Ajustes del almacenaje de exploraciones

El botén Almacenaje de exploraciones le permite introducir la
informacion necesaria para almacenar exploraciones en un servidor.
Estos ajustes también se aplican a la plantilla prefijada.

Si esta utilizando el protocolo de archivo FTP, podra introducir la
conexion, el servidor y la ruta de ubicacion.

Si esta utilizando el protocolo de archivo NetWare, podra introducir
la conexion, el servidor y el volumen, ajustes de ruta y NDS (de ser
aplicable).

Todas las plantillas de la maquina usan la misma conexion y clave.
La informacion para la plantilla prefijada se ajusta con el boton
Almacenaje de exploraciones.

Configuracion del sondeo
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Este ajuste fija el intervalo de tiempo que tiene su Document Centre
para sondear el conjunto de plantillas en busca de una nueva
plantilla.
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Servicios de Internet (Servidor HTTP incrustado)

Centrelare X -
Internet Services 4

Document Centre

Hombre: LSV S-DOE485-

Ubicacidn: B311 Lab

Direccidn IP: 1322017255

Estado: AVIS0,
necesita
atencidn

m Actualizar
- estado

Los sistemas Document Centre
combinan senicios de primera olase
de impresién, copia, exploracion y
faxtante para los usuarios de red o
de laweb como los ususrios locales
de la maquina. Los produstos sen de
disefio modulary ampliable para
erecer a medida que erezean sus
necesidades de negosio

Los sistemas Document Centre
sftecen una gran variedad de
funcionss digitales que insluyen el
pracesamiento simultaneo de
trabajos de impresién, vopia,
exploracion y fax, salidad de imagen
de hasta 1900 pep (que & punte de
referencia). impresionesicopias a 2
carasy grapade con una o 403
grapas

ifg indice

P Servicios
L Enviar trabajos preparades para imprimiry programar plantillas de distribucisn

% Trabajos
Wery eliminar trabajos en cola de impresién
@ Estado

Configuracién del dispositive actual

“ Propiedades

Wisualizar y sonfigurar as apsiones del dispositive

Mantenimiento

Lista de fusntes y pagina de pruzba

Asistencia

Cantastos locales y de Xerox

Servicios de Internet utiliza la computadora dentro de Document
Centre como un servidor. Puede acceder a una pagina de web en el
servidor. Utilice la pagina de web como un método alternativo para
imprimir y explorar documentos. Esta funcion se puede utilizar
cuando el servidor de red no esta disponible o cuando no sabe cémo
conectarse a las impresoras de su red.

Servicios de Internet permite:

® Acceder a funciones de exploracion como creacion de
plantillas y permisos de acceso de Autenticacion de red

Administrar trabajos

Acceder a funciones de impresion
Ver el estado de los trabajos y de la maquina

Administrar a la Document Centre utilizando una aplicacion

de visualizacioén de web por Internet o Intranet

Consulte el Manual de la administracion del sistema para obtener
mas detalles sobre el uso del Servidor de Web.
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Como acceder a Servicios de Internet

Los Servicios de Internet solo admiten archivos listos para imprimir.
Todos los archivos deben ser enviados en formato listo para
imprimir. Consulte el Manual de la administracion del sistema para
obtener mas detalles.

1. Escriba la direccion IP de su Document Centre en el campo URL
de su navegador. Por ejemplo, http:\\10.12.123.234. Se abrira la
pagina principal de la Document Centre.

2. Haga clic en un icono o enlace para acceder a la pagina deseada.

NOTA Si no conoce la direccion IP de Document Centre, lleve a cabo un
informe de configuracion. La direccion IP est4 ubicada debajo del
titulo Ajustes TCP/IP.
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Autenticacion

La autenticacion es la verificacion de la identidad del usuario y la
autorizacion. Si su Document Centre esta equipada con esta opcion,
podra configurar el sistema de forma tal que los usuarios no puedan
iniciar un servicio a menos que realicen una autenticacion.

Esta puede ser una herramienta de administracion de seguridad para
redes. Cuando esta funcidn esta activada puede limitar el acceso a
servicios de Document Centre tales como Exploracion, E-mail y
Fax de red.

Esta seccion ofrece informacion sobre cada pantalla y funcion de
Autenticacion de una Document Centre totalmente configurada.
Su configuracién puede variar levemente.

Utilice los Servicios de Internet para configurar el Servidor de
autenticacidn. Para obtener mas detalles, consulte el Manual de la
administracion del sistema.
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Configuracion del servidor de autenticacion
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Utilice los Servicios de Internet para configurar el Servidor de
autenticacion. Consulte el Manual de la administracion del sistema
si desea obtener mas detalles.

1.

Escriba la direccion IP del servidor en el campo URL de su

navegador.

En la ventana principal, seleccione el boton Propiedades.

Seleccione Servicios.

Seleccione Autenticacion, después seleccione la carpeta

General.

Introduzca la informacion de tipo de autenticacion, nombre de la
maquina o direccion IP y controlador de dominio alternativo.
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Control de acceso al servicio

Coémo llegar
Pantalla 1 - Herram.
& Mas

Pantalla 2 - Herram.
% Mas

\

Pantalla 3 - Herram.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Irala Salir de

Atras A
pantalla 1 Herramientas:

@ Control acceso servicio

El Control de acceso al servicio permite dejar abierta la Document
Centre o configurar el sistema de forma tal que los usuarios no
puedan iniciar un servicio a menos que realicen la autenticacion.

Control . ... .
acceso Puede elegir permitir que el sistema sea:
servicio 1. Abierto. Esto significa que cualquier usuario puede acercarse al
sistema e iniciar cualquier servicio sin Autenticacion de red.
Este ajuste es independiente de cualquier acceso de contabilidad
que el sistema pueda requerir.

2. Modo Invitado solamente. Este requiere que el usuario
introduzca un codigo de conexion para acceder a las funciones
protegidas del sistema.

3. Autenticacion de red solamente. Este requiere que un usuario
introduzca al menos un nombre de usuario y una clave en base al
entorno de autenticacion seleccionado por el administrador del
sistema.

Consulte el capitulo Herramientas, pagina 40 para activar o
desactivar los ajustes de configuracion de red.

4. Tanto modo Invitado como modo de Autenticacion.

NOTA Si un sistema esta configurado para solicitar autenticacion de red,
también puede activar el modo Invitado con cdédigo de acceso.

De esta manera permitira a los usuarios la opcién de modo de

autenticacion.
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Acceso de autenticacion de red

NOTA

Preparada para explorar la cara 1. 1

Cancelar

Acceso de autenticacidn
Proveer nombre del usuario y clave

Acceso del invitado
Proveer un codign de conexidn

Si se necesita Autenticacion de red, vera una pantalla Requiere clave
de conexion. El acceso de autenticacion de red requiere de un
nombre y clave de conexion. Si no tiene una cuenta de red en la red
local, seleccione Acceso del invitado.

Introduccion del nombre y la clave de conexion

Con la pantalla tactil:

1. Seleccione Acceso autenticado. Aparecerd un teclado en la
interfaz del usuario.

2. Introduzca su nombre de conexion. Pulse el boton Intro.
3. Introduzca su clave. Presione el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion a través del
servidor de red. Si se autentica la informacién de la cuenta, se
liberara la restriccion.

El sistema le permitira realizar 5 intentos para validar el nombre de
conexion y la clave. Si la informacion no es correcta en el ultimo
intento, sera notificado en la interfaz de usuario local y durante

5 minutos, se prohibira el acceso de todos los usuarios a todos los
servicios que requieran de autenticacion.
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Acceso del invitado

NOTA

Preparada para explorar la cara 1.

Cancelar m

Acceso de autenticacion Escriba el cddigo de conexidn usando
Proveer nombre del usuario y clave el teclado numérico a la derecha y
después seleccione Intro

Acceso del invitado E
Proveer un cddigo de conesidn

El Acceso del invitado se puede utilizar para personas sin cuentas
personales en lared local. El Acceso del invitado requiere un cédigo
de conexion que se debe solicitar al administrador de la maquina.

Una vez autenticada la informacion, se pueden seleccionar los
servicios restringidos.

Introduccion de la clave de Acceso del invitado

Con el teclado de la interfaz del usuario:

1. Introduzca el codigo de conexidon (méximo de nueve digitos).
2. Pulse el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion. Si se
autentica el cddigo de conexion, se liberara la restriccion.

El sistema le permitira realizar 5 intentos para validar el Codigo de
acceso del modo Invitado. Si en el ultimo intento el codigo de
acceso no es correcto, recibira una notificacién en la interfaz del
usuario local y durante 5 minutos, se prohibira el acceso de todos
los usuarios a los servicios que requieran de autenticacion del
modo Invitado.
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7. E-mail (Funcion opcional)

Si su Document Centre esta equipada con la opcion de e-mail, podra crear un archivo
electronico a partir de originales impresos y distribuirlo a través de e-mail desde su Document
Centre. Esta funcion permite construir manualmente una Lista de direcciones de e-mail o buscar
en una Libreta de direcciones. Puede agregar o eliminar destinatarios y editar la linea de Asunto
del mensaje de e-mail.

El administrador de la maquina puede configurar el entorno de e-mail y los protocolos del
servidor con los Servicios de Internet. Consulte el Manual de la administracion del sistema para
obtener mas detalles.
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(Funcion opcional)
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Conexion al servicio de red de e-mail

Preparada para explorar la cara 1. 1

Acceso de autenticacidn
Proveer nombre del usuario y clave

Acceso del invitado
Proveer un codign de conexidn

El administrador del sistema puede restringir el acceso a las
funciones de e-mail. Esto ofrece seguridad y la posibilidad de hacer
un seguimiento de los documentos de e-mail. Los niveles de
restriccion incluyen Acceso de red, Acceso del invitado, o ambos.

Si se requiere clave de conexion para el servicio de red, aparecera la
pantalla Requiere clave de conexion.

e El Acceso autenticado requiere un nombre y una clave de
acceso de red.

e El Acceso del invitado requiere una clave de conexion que
el administrador del sistema puede facilitar.
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Conexion: Acceso de autenticacion

Preparada para explorar la cara 1
ctual: usame

su nombre de usuario de red y después seleccione Intr

Cambia
Dominio

[Nombre del usuario: # |

3 [ [ [ e o oa e [ [y oy e ey e
JEN [N [ o oy I [ [ o [
3 [ [ [0 [0 JE— Y {0 [ o

Con la pantalla tactil:

1. Seleccione Acceso de autenticacion. Aparecera un teclado en la
interfaz del usuario.

2. Introduzca su nombre de conexion. Pulse el botén Intro.

3. Introduzca su clave de acceso. Pulse el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion a través del
servidor de red. Si se autentica la informacion de la cuenta, se libera
la restriccion y se puede seleccionar la ficha e-mail.

NOTA El sistema permite realizar 5 intentos para validar el nombre y la
clave de acceso. Si la informacidn no es correcta en el ltimo
intento, recibira una notificacion en la interfaz de usuario local y
durante 5 minutos, se prohibira el acceso de todos los usuarios a los
servicios que requieran autenticacion.
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(Funcion opcional)

Para desconectarse, pulse el boton Acceso a la derecha de la pantalla

Access v P .7
y después pulse el boton Desconexion.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 7 - 3



Conexion: Acceso de invitado

NOTA

Access

Preparada para explorar la cara 1. 1
Cancefar m

Acceso de autenticacion Escriba el cadigo de conexidn usando
Proveer nombre del usuario v clave el teclado numérico a la derecha y
despugs seleccione Intro.

Acceso del invitado E
Proveer un cddigo de conexidn

Con el teclado de la interfaz del usuario:

1. Introduzca la clave de conexion (maximo de nueve digitos).
2. Pulse el boton Intro.

El sistema intentara validar la informacion de conexion. Si se
autentica la clave de conexion, se liberara la restriccion y se puede
seleccionar la ficha e-mail.

El sistema permite realizar 5 intentos para validar la clave y el
nombre de conexion. Si la informacion no es correcta en el tltimo
intento, recibird una notificacion en la interfaz de usuario local y
durante 5 minutos se prohibira el acceso de todos los usuarios a los
servicios que ofrezcan autenticacion de Acceso de invitado.

Para desconectarse, pulse el boton Acceso a la derecha de la pantalla
y después pulse el boton Desconexion.
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Ficha E-mail basico

NOTA

Preparada para explorar el trabajo.

Cuando la lista de direc es esté completa, cargue los documentos y pulse Come

Formato

Enviar: Lista de Direcciones

[De... [ Detalles ] || De: Peter Smith

|A... A: HogerSmith@Test.com |
[Ce... [ Retirar |

[Cea... [ Retirar todo |

Editar asunto... J

Asunto:

Si selecciona la ficha E-mail, accedera a la primera pantalla de
e-mail.

Puede seleccionar las funciones en la pantalla para ingresar
direcciones de e-mail de Protocolo de transferencia de mail simple
(SMTP) o buscar en las libretas de direcciones disponibles para
seleccionar la informacion de direcciones para construir una Lista de
direcciones para un trabajo.

Cuando escriba manualmente las direcciones de e-mail, asegirese
de introducir direcciones con formato de e-mail de SMTP como
alguien@cualquierempresa.com.

De...

Quien envia el mensaje. El nombre es visible para todos los
destinatarios del mensaje. Este campo se llena automaticamente
cuando se activa la autenticacion.

A...

El o los destinatarios del mensaje.

Ce...

Se envia una copia del mensaje al destinatario de este cuadroy
los demas destinatarios del mensaje ven el nombre de este
destinatario.

Cco...

Se envia una copia del mensaje al destinatario de este cuadroy
los demas destinatarios del mensaje no ven el nombre de este
destinatario.
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Editar asunto...

Permite cambiar el tema de un mensaje.

Asunto:

El tema del mensaje.

Detalles

Muestra la informacion de la direccion del destinatario y las
direcciones De en la lista de direcciones. Solo esta disponible
cuando la Lista de direcciones tiene al menos una entrada.

Retirar

Borra una direccién seleccionada de la Lista de direcciones
actual. Aparecera un mensaje de confirmacion. Solo esta
disponible cuando la lista de Direcciones tiene al menos una
entrada.

Retirar todo

Borra todas las direcciones de la Lista de direcciones actual.
Aparecera un mensaje de confirmacion. Solo esta disponible
cuando la Lista de direcciones tiene al menos una entrada.
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Lista de direcciones

Preparada para explorar el trabajo.

[Cuando la lista de direcciones esté completa, cargue los documentos y pulse Comenzar.

q Ajuste de la Formato Todos los
éﬂ&mall imagen de salida servicios
Enviar: a de Direccione
‘: | A: RogerSmith@Test.com |
Editar asunto...
Asunto: '

La Lista de direcciones es compilada en forma manual por el remi-
tente de manera similar a la utilizada en un PC. Seleccione el boton
A, Cc, o Cco. Se abrira un teclado internacional para Agregar
entrada. Utilice el teclado para introducir la direccion de e-mail del
destinatario. Se pueden introducir hasta 128 direcciones de destina-
tarios en la Lista de direcciones.

Una vez que se introdujo una direccion de e-mail en la Lista de
direcciones, las opciones Detalles, Retirar y Retirar todo estaran
disponibles.

)

NOTA Al seleccionar un destinatario en 4, Cc, Cco en la Lista de
direcciones, solo apareceran los detalles de la entrada de la
direccién. Al seleccionar una entrada De, puede seleccionar el
boton Responder a para editar la direccion de Responder a.

10n opciona
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Agregar destinatarios a la Lista de direcciones

Preparada para explorar el trabajo.

Escriba la direccidn de e-mail completa v seleccione Intro.

Libro de

direcciones Cancelar

DPOBLODUDLLEDE
(5 (2 ) o) ) L) ) LU LU )
e oA T oy o Ty [y [ T T

Use el teclado internacional de Agregar entrada para introducir el
nombre o la direccién de e-mail completa del destinatario del
mensaje. La libreta de direcciones activa aparece en la pantalla.

Libro de Use este botdn para pasar de una libreta de direcciones activada por
direcciones el administrador del sistema a otra.

Utilice este botdn para pasar del Teclado internacional - Caracteres
B estandar al Teclado internacional - Caracteres acentuados.

Use este botdn para mostrar los caracteres del teclado de numeros /
simbolos. El nombre del botén cambiara de acuerdo a su seleccion.
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Cancelar

El botdn cancelar cerraré la ventana activa e ignorara todas las
entradas.

Intro.

El botén Intro. iniciara la actividad de busqueda del destinatario
utilizando la informacién que aparece en la region de escritura de la
ventana. El sistema buscara entradas coincidentes en la Libreta de
direcciones seleccionada.

|:] Use el botdn C para borrar todos los caracteres, o utilice la flecha
hacia atras para ir un espacio hacia atras y borrar de a un caracter por
vez. Pulse y mantenga pulsado el boton para borrar los caracteres
hasta que no haya mas caracteres o hasta que suelte el boton.

~—¢  Use este boton para cambiar los caracteres del teclado a mayuscula
o minuscula. El nombre del boton cambiara segun la seleccion.

:
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Agregar destinatarios

1.

Seleccione los botones 4..., Cc..., 0 Cco.... Aparecera la pantalla
Agregar entrada.

Con la pantalla tactil, introduzca un nombre de destinatario de
tipo SMTP. Por ejemplo, alguien@cualquierempresa.com.
Puede elegir una Libreta de direcciones e introducir el nombre
completo o una parte del nombre del destinatario.

Seleccione el botdn Intro. El sistema buscara en la Libreta de
direcciones y hara una lista de los nombres coincidentes.

Puede examinar informacion detallada sobre cualquier
coincidencia seleccionando cualquier linea en la ventana de
resultados de la busqueda. Cuando encuentre la coincidencia
correcta, toque el boton Intro. para agregar al destinatario a la
Lista de direcciones.
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Libro de direcciones

arada para explorar el trabajo.

I@ Cancelar Intro.

[a: e ]

Y |57 O G [ [ Y [ [y oy [ (Y ey
WEOEEHWEWEIC)
53 | N 2 I | S [0 O 2 [

El Libro de direcciones publico almacena direcciones externas o
de la empresa en la maquina. Por lo general es actualizado por el
administrador del sistema dentro de Servicios de Internet.

El Libro de direcciones interno almacena direcciones internas de la
empresa en lared. Es creado por el administrador del sistema con la
red de la empresa.
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Ficha Ajuste de la imagen

Preparada para explorar el trabajo.

Para desconectarse, pulse el hotén Acceso a la derecha de esta pantalla

01 Caras exploradas O Original
§ A una cara Auta
“ertical

O Resolucion
300x300x1

Exploracidn por
red

imagen

01 Borrado de mérgenes
4 juntos
Smm

La Ficha Ajuste de la imagen ofrece las siguientes funciones para
el ajuste fino de la salida. Estas funciones operan igual en todas las
opciones de Document Centre.

e Original, ver pagina 6-14 para obtener mas detalles
Resolucion, ver pagina 6-14 para obtener mas detalles

e Calidad de imagen, ver pagina 6-12 para obtener mas
detalles

Seleccione cualquiera de los botones para ver opciones adicionales.
Aparecera una pantalla individual para cada funcion. Puede ajustar
tantas funciones como desee para cada trabajo de e-mail.

El texto junto al botén de funcion, denominado Resumen de
revision del trabajo, refleja los ajustes actuales de la funcién.
Una casilla marcada indica que la funcion ha sido modificada
respecto de sus ajustes prefijados.

La mayoria de las pantallas de funcion incluyen tres botones para
confirmar o cancelas las elecciones.

e El boton Deshacer restaura la pantalla actual a los valores
Deshacer | Cancelar BT prefijados que se establecieron cuando se abrid la pantalla.

e Elboton Cancelar restaura la pantalla y regresa a la pantalla
anterior.

El botén Guardar guarda sus elecciones y regresa a la pantalla
anterior.
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Ficha Formato de salida

q Ajuste de la Formato
ém E-mail 0 A
imagen de salida

0 Formato del documento = Responder a
B, TIFF =3 wemerson@roch,

Preparaila para explorar el trabajo.
Para desconectarse, pulse el hotdn Acceso.

Formato de salida permite seleccionar el Formato del documento
del archivo explorado y cambiar la direccion Responder a.

Formato del documento

Puede enviar trabajos de e-mail en los formatos de documento TIFF,
TIFF Multipagina o PDF solo imagen. El formato mas universal es
PDF solo imagen. Utilice este formato si no conoce el software
cargado en el computador del destinatario. Utilice TIFF para enviar
cada pagina de un documentos de varia paginas como un archivo
individual. Utilice TIFF Multipagina para enviar varias paginas
como un solo archivo.

)

10n opciona

Responder a

Utilice la funcién Responder a para introducir una direccion
diferente de la del remitente. Esta funcién es util cuando desea
recibir respuestas de destinatarios o notificaciones de error. Si no
hay ninguna entrada en Responder a, se utiliza la misma direccion
de e-mail que la del remitente. Si no se autenticé ningtin remitente,
el campo Responder a del mensaje no sera enviado o sera
completado por la maquina.
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8. Estado de los trabajos

R
I
00000]

El botén Estado trabajos le permite ver y administrar la lista de espera de trabajos. La Lista de
espera de trabajos es una lista que contiene todos los trabajos que han sido procesados o estan
siendo procesados por la maquina.

La lista de espera puede mostrar hasta 50 trabajos. De ser necesario, puede alterar el orden
promoviendo o eliminando trabajos de la lista de espera.

.Como sabe la maquina si primero debe imprimir una copia o un trabajo? Al usar el
administrador de conflictos en Herramientas, el administrador de la maquina puede establecer
el orden en el cual se imprimiran las copias y las impresiones. Para obtener mas informacion,
consulte la pagina 10-32.
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Estado trabajos

Imprimiendo
Seleccione un trabajo para obtener detalles o ejecute una operacion.

Otras listas
de espera

Trabajo de No. Nombre del trabajo  Propietario Estado
impresion @ PC3 A
2 Trabajo de copia 19  Usuario local Planificando
| 3 Trabajo de copia 200 Usuario local Planificando
Trabajos de copia /**QMELDMDLU PC1 Planificando
numerados en @
secuencia

Esta pantalla muestra todos los trabajos de la lista de espera. Cada
uno se identificara con la siguiente informacion: Namero, Nombre,
Propietario y Estado.

Recorrido de la lista Estado trabajos

e Para llegar rdpidamente a una pagina especifica de la lista
Estado trabajos, use el teclado para identificar el nimero de
pagina y después seleccione la tecla numeral (#).

e Para avanzar a través de la lista de a una pagina por vez, use las
flechas de desplazamiento hacia arriba y hacia abajo.

Todos los trabajos tendran un Nombre de trabajo seguido por
un numero. El Propietario se identifica como usuario local.

Los Propietarios de Trabajos de impresion se identificaran por el
nombre. Los mensajes y explicaciones mas comunes aparecen a
continuacion.

Tabla 1: Estado de procesamiento del trabajo

Estado de Explicacion
procesam.
Procesando Actualmente, la maquina esta procesando la

imagen para este trabajo.

Imprimiendo | Actualmente, la maquina esta imprimiendo o
estd programada para imprimir el trabajo.
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Tabla 1: Estado de procesamiento del trabajo

Estado de Explicacion

procesam.

Terminado Este trabajo se ha terminado de imprimir. Este
estado solo se ve al seleccionar la pantalla de
trabajos terminados.

Retenido+1a | El procesamiento del trabajo se ha detenido

razén temporalmente. El trabajo queda en la lista de
espera hasta que se libere.

Eliminado El trabajo se elimin6 de la lista de espera.

En pausa Se pulsé el boton de pausa de la Interfaz de
usuario.

Esperando El trabajo se encuentra esperando para usar

impresora recursos de la impresora.

Pendiente El trabajo no se ha formateado todavia.

Formateando | La maquina estd convirtiendo el trabajo a un
formato que se pueda imprimir.

Transfirien- Se esté transfiriendo el archivo electronico de la

do maquina a la red.

Explorando La maquina esta explorando el original y

convirtiéndolo en una imagen electrdnica.

Esperando el
escaner

El trabajo esta esperando para usar recursos
del escaner.

Programa

Se esta programando el trabajo en la lista de
espera de impresion.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Otras listas de espera

Preparaila - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
pite Cerrar
prefijada
Trabajos de impresién incompletos

Trabajos de impresién terminados
Trabajos que no son de impresion

Trabajos que no son de impresion
incompletos terminados

Otras listas
de espera

4)

v

Todos los trabajos incompletos Todos los trabajos terminados

El botén Otras listas de espera le permite cambiar las listas de
trabajos en la lista de espera. Las opciones incluyen:

e Trabajos de impresion incompletos - Todos los trabajos de
copia o impresion que esperan ser procesados o estan siendo
impresos.

® Trabajos que no son de impresion incompletos - Todos
los trabajos de exploracion o fax que estan esperando para
ser procesados o estan siendo impresos.

e Todos los trabajos incompletos - Todos los trabajos que
estan esperando ser procesados o que estan siendo impresos.

® Trabajos de impresion terminados - Todos los trabajos de
impresion o copia impresos o eliminados por la maquina.

e Trabajos que no son de impresion terminados - Todos los
trabajos de exploracion o fax impresos o eliminados por la
maquina.

® Todos los trabajos terminados - Todos los trabajos ya
impresos o los que se estan imprimiendo.

Para cambiar la lista de espera, seleccione una lista de espera
diferente y luego pulse Cerrar.

NOTA Tomara varios segundos responder a la seleccion.
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Administracion de la lista de espera de
trabajos

Imprimiendo

w
requeridos
I- Trahajo de copia 23 Imprimiendo Comandos trabajo 3

Seleccione el trabajo en [ P
la pantalla pararesaltarlo 57 :Wﬂmem te orginales:  hoowr |
y acceder a mas Cantidad terminada: Promover
opciones. 1de 10 Detalles del trahajo |

Banceja en usa. 6

Comandos del trabajo

Seleccione uno de los botones Comandos trabajo para Eliminar,
Promover o Liberar un trabajo, o para obtener mas informacion.
Estas opciones dependen del estado actual del trabajo que se esta
procesando. Las opciones pueden aparecer o no, segun el estado
actual del trabajo.

e Pulse Eliminar para eliminar un trabajo de la lista.
Puede eliminar cualquier trabajo utilizando esta funcion,
cualquiera sea su origen.

e Pulse Promover para promover el trabajo al principio de la
lista de espera. Los trabajos de impresion deben formatearse
antes de ser promovidos. El trabajo promovido se adelantara
hasta el comienzo de la lista de espera. Tiene que haber mas
de 10 imagenes y varios trabajos antes que el suyo para que
se le permita promover el trabajo

® Pulse Liberar para liberar un trabajo retenido. Esta funcion
se utiliza para imprimir juegos retenidos luego de haber
seleccionado Juego de muestra o Impresion protegida.

Pulse Retener para evitar que se imprima un trabajo.

e Pulse Detalles del trabajo para acceder a otra pantalla que
proporciona informacién detallada acerca del trabajo. Dicha
informacion incluye: hora de envio, tipo de salida, factor de
reduccidn y otras caracteristicas del trabajo.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 8 -5
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Papeles requeridos

Imprimiendo

Bandeja 2 AL Estandar Blanco Si

El botén Papeles requeridos muestra el tamaiio, tipo y color del
papel requerido para imprimir el trabajo. También puede detallar si
el papel requerido esta colocado en la maquina o no.
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9. Estado de la maquina
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La funcion principal Estado maquina permite acceder a informacion de importancia acerca
de la maquina. Esta informacion esta dividida en tres fichas: Informacién de la maquina,
Errores, Suministros.

Inform. de la
maguina

Errores Suministros

Usted usara esta funcion para:

Determinar el estado de las bandejas del papel y saber como estan configuradas.
Identificar los errores listados.

Determinar la informacion sobre facturacion.

Determinar el fin de la vida util del cartucho de los rodillos alim. y otros suministros.

Imprimir Informes de la visita de servicio. Estos informes contienen informacion
especifica que lo ayudara a identificar los errores para notificar los problemas a Xerox.
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Ficha Informacion de la maquina

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el tra

Inform. de la
maguina

Detalles de la maquina
=
==
==

. Imprimir_informes

Errores Suministros

Contadores de
facturacion

Estado de las handejas

Proporciona acceso a la siguiente informacion:
e Detalles de la maquina
e Estado de las bandejas
e Contadores de facturacion
°

Imprimir informes
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Inform. de la
méguina

NOTA

e .
Detalles de la maquina =
S
>
=
=
-
Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo. N
S
~
)
‘
3
Nimero de atencion al cliente: Configuracion del sistema: s
&

— 1
Nimero de serie de la maguina: Version actual del software del sistema: SN

La pantalla Detalles de la maquina contiene informacion que es
exclusiva de su maquina.

Alli se encuentra toda la informacion basica del sistema necesaria
para pedir asistencia técnica. Esta informacion es la siguiente:

El nimero de atencion al cliente.
El niimero de serie de la maquina.

El nimero de Configuracion del sistema de la maquina.

La version actual del software del sistema.

Consulte siempre esta informacion y téngala a mano cuando llame
al Centro de Atencion al Cliente.
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Inform. de la
maguina

Estado de las bandejas

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar

Estado Tamaiio Tipo Color
1 Vacio AD Estandar Blanco @
2 Preparada B4 3 Estandar Blanco
3 Preparada A D Estandar Blanco
4 Preparada A3 Estandar Blanco
3 Preparada AD Cartulina Blanco
6 Preparada MDD Estandar Blanco @

La pantalla Estado de las bandejas permite un acceso rapido a
informacion sobre las bandejas, su estado, tamafio, tipo de papel y
color. Consulte la pagina 10-11 para obtener més informacién sobre
el sistema de administracion de las bandejas del papel.

Los indicadores de estado son los siguientes:

Preparada indica que la bandeja no se esta usando en
este momento y esta disponible para proporcionar papel a
un trabajo.

En uso indica que el papel para el trabajo en curso es el de
esta bandeja.

Esperando indica que el papel requerido para el trabajo
en curso esta colocado en esta bandeja, pero la bandeja no
esta alimentando.

Con errores indica que la bandeja no estara disponible
hasta que se solucione el error.

Desactivada indica que esta bandeja no estd disponible para
iniciar el procesamiento.

No esta preparada indica que la bandeja no esta
disponible.

Vacia indica que la bandeja no tiene papel.

Consulte esta pantalla antes de realizar cualquier ajuste a la bandeja.
Si el estado es con errores, desactivada o no esta preparada, hable
con el administrador de la maquina.

Pdgina 9 - 4
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Contadores de facturacion

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Inform. de la
maguina
Cerrar

Mostrar los contadores
de facturacion actuales

dquina

4

Mostrar la informacion
sobre facturacion
remota

N

N
=

)
=

S
S
>
3|
SN

La funcién Contadores de facturacion brinda acceso a informacion
de facturacion y de uso de la maquina. Los Contadores de
facturacion varian segun el plan de facturacion y la configuracion.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Actualizar Cerrar

4)
v

Seleccione el boton Mostrar contadores de facturacion actuales
para ver el nimero y los tipos de imagenes que produjo su maquina
hasta el momento. Esta informacion se usa mas tarde para generar
su factural.

dores d Cantidad
€13 - Total de ima impresas 618

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar

ntadores de marcado d
C13 - Total de ima impresas 52

Seleccione el boton Mostrar Informacion de facturacion remota
para ver la fecha, hora y valor de la tltima transmision de
facturacion remota.
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Imprimir informes

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Inform. de la
maguina
Cerrar

Imprimir informe de
la visita de servicio

Pulse el botoén Imprimir informe de la visita de servicio para generar
un informe impreso. Este informe contiene informacion especifica
que le serd util al notificar problemas a Xerox.
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Ficha Errores

dquina

4

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Inform. de la
- Errores
maguina
. Todos los errores Mensajes activos . Historial de errores

N

N
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Un error es un acontecimiento imprevisto que le impide a la
maquina funcionar correctamente. Por ejemplo: una bandeja no
tiene papel, se llega al fin de la vida util de la unidad reemplazable,
ocurre un atasco, o un problema con el hardware.

La ficha Errores presenta tres opciones para poder diagnosticar los
problemas del sistema:

o Todos los errores tiene una lista de los errores activos
detectados por la maquina.

® Mensajes activos contiene una lista numérica de codigos.
Cada uno de éstos corresponde a un mensaje mostrado en la
pantalla tactil.

e El Historial de errores proporciona una lista que contiene
la fecha y la hora de los ultimos 20 codigos de error
detectados por la maquina. La lista se presenta en orden
descendente, de los recientes a los anteriores.

NOTA Use esta informacion cuando notifique un problema a Xerox.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 9 -7



Ficha Suministros

NOTA

Cartucho rodillos aliment.  Fin vida util

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Inform. de la el
- Suministros
maguina

Madulo xerografico

Bandeja 2 365 dias A Total de imprasiones: 20,043
Bandeja 5 365 dias Fin de vida L]?i\ prugrarr!a.da. 0 dias
Bandeja 1 365 dias Fecha de pedido automatico:
Bandeja 4 365 dias Médulo del fusor

- » Total de impresiones: 34,410
sty dle ioariedis 00 il v Fin de vida Util programada: 4 dias
Bandeja 6 365 dias Fecha de pedido autormatico:

Esta pantalla indica el nimero aproximado de dias que le queda a
cada unidad reemplazable, incluyendo el cartucho de los rodillos,
antes de alcanzar el fin de vida 1til. El nimero de dias es un calculo
aproximado que se basa en el volumen de copia diario.

Se le indicar4, a través de mensajes en la pantalla tdctil, caando
debe pedir o reemplazar los mdédulos xerograficos o del fusor.

El administrador de la méaquina es quien, en general, debe realizar el
cambio de las unidades reemplazables.

Las bandejas que han tenido poco uso o las que acaban de
reemplazarse pueden indicar un fin de vida util mayor que 365 dias.
A medida que las bandejas o los rodillos de alimentacion se usan, el
numero se ajusta automaticamente.
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10. Herramientas
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Este capitulo presenta informacidn acerca de cada funcion y de cada pantalla de Herramientas.
Esta seccidn contiene pantallas de una Document Centre con todas las funciones. Entre las
opciones se encuentran: Impresion, exploracién, envio de fax, contabilidad de red y conexion
telefénica. Las configuraciones pueden variar minimamente.

Pantalla de conexion
Interfaz de usuario

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdagina 10 - 1



Vision general de Herramientas de administracion del sistema

NOTA

Herramientas de administracion del sistema, conocida también
como, simplemente, Herramientas le permite personalizar y
mantener la Document Centre. Usando Herramientas, puede:

e Cambiar los ajustes de fabrica o prefijados de varias
funciones; por ejemplo volumen del pitido, funciones
de programacion especificas y la administracion de ahorro
de energia.

e Llevar a cabo tareas de mantenimiento basicas; por ejemplo:
ajustar el brillo de la pantalla o restaurar el software.

e Llevar a cabo una variedad de pruebas del sistema con la
ayuda de un representante técnico de Xerox.

Interfaz de usuario

=

Pulse aqui para acceder a
Herramientas

Clave prefijada 1111

Para entrar en Herramientas, pulse el botén Acceso ©* , ubicado
en la esquina superior derecha de la interfaz de usuario e introduzca
la clave de acceso 1111. En el modelo ST, seleccione Ir a Herra-
mientas. En el modelo DC con Auditrén activado pulse Herra-
mientas después de introducir la clave. En el modelo DC sin
Auditrén activado podra acceder a las funciones de Herramientas
después de introducir la clave y pulsar /ntro.

La clave prefijada de Herramientas es 1111. Se recomienda
cambiar esta clave. Consulte la pagina 11-14 para aprender a
cambiar la clave de acceso a Herramientas.

Las tablas siguientes describen las pantallas de Herramientas'y
listan puntos de referencia para encontrar mas informacion.

Pdgina 10 - 2
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Herramientas - Pantalla 1: Ajustes del sistema

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Herramientas
Ajustes del sistema Valores prefijados de la = Acceso y contabilidad
G,)““'; pantalla iﬁ
Valores prefijados de Configuracion de la En linea/Fuera de linea
Funciones ;E; conectividad y la red ﬁ En linea

g
]
Ajustes del sistema (3 pantallas) ,§
S
<
S
T
Pantalla 1 Pantalla 2 Pantalla 3 =
Ver péagina 10-8 Ver pagina 10-9 Ver pagina 10-10
® Adm.debandejas | o Medidas e Administracion de
e Pitidos e Sensor del tamafio del escaner conflictos
® Brillo del visor e Mostrar opciones ® Opciones de salida
® Horay fecha ® Preajustes de R/A (modelos ST) (rrllodelos S_T)
® Temporizadores e Hojas de trabajo (modelos ST) ® Giro de la imagen
® Preajuste de R/A e Giro de imagen (modelos DC) ® Eliminacién de
(modelos DC) agujeros electronica
® Opciones de salida (modelos DC) .
o Informe de : e Modo de Trabajo
configuracion ® Ajustes del reductor de curvatura Ginico (modelos DC)
(modelos ST)
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Herr. - Pant. 1: Valores prefijados de la pantalla y

Administracion del Auditron

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el traba jo.

Salir de
Herramientas

Ajustes del sistema Valores prefijados de la
G,)m;; pantalla

Valores prefijados de
Funciones

— Acceso y contabilidad
£

E

Configuracion de la
conectividad y la red

En linea/Fuera de linea
@ En linea

Valores prefijados de la pantalla

® Valor prefijado de la pantalla de entrada
® Valor prefijado de Estado trabajos
® Valor prefijado del idioma

Consulte la pagina 10-38

Esta seleccion le permite elegir la pantalla
inicial que el usuario veréa en la maquina,
mostrar los trabajos de impresion
terminados o incompletos o cambiar el
idioma de la pantalla tactil.

Acceso y contabilidad

Ajustes del Auditron interno
Ajustes de interfaz auxiliar
Ajustes de administracion de red
Modo de autenticacion

Modo de acceso a Herramientas

Consulte el Capitulo 11, Seguimiento del uso

Esta seleccion se usa para configurar las
cuentas de auditron que le permitiran
controlar el acceso a la maquina y hacer un
seguimiento de las copias realizadas.

Puede cambiar la clave de acceso a
Herramientas utilizando esta seleccion.
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Herr. - Pant. 1: Val. pref de las funciones y Conectividad de red

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Herramientas

Ajustes del sistema
mm

Valores prefijados de la = Acceso y contabilidad
pantalla iﬁ

Valures prefijados de
Funciones

Configuracion de la
conectividad y la red En linea

En linea/Fuera de linea

Valores prefijados de funciones

® Establecer los valores prefijados de las funciones

Consulte la pagina 10-37

Le permite cambiar los ajustes prefijados de
las fichas de funciones de copia para
adaptarse a su entorno de trabajo.

Configuracion de la conectividad y la red
(s6lo modelos ST)

® Puerto paralelo
® Soporte
® Configuracion de red

Consulte la pagina 10-40

El administrador del sistema usa esta funcion
para establecer las configuraciones de red
apropiadas.

Consulte el Manual de la Administracion del
sistema para obtener mas informacion.

En linea/Fuera de linea
(s6lo modelos ST)

® FEnlinea
® Fuera de linea

Consulte la pagina 10-39

El administrador del sistema usa esta funcion
para conectar o desconectar la maquina
de lared.
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Herr. - Pant. 2: Suministros, Configuracion, Pruebas, Ahorro

de energia

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Administracion de
[t} ) suministros

g Pruebas de la maquina

=35

Salir de
Herramientas

Configuracion y Ajuste Configuraciin de la
transferencia remota de

datos

Administracion del __» Restauracion del
Cﬁ Ahorro de energia Eﬂ software

Atras Mas

Administracion de suministros

Consulte la pagina 10-41

Esta opcion accede a las opciones del:

® Plan de servicio

® Notificacion de mensajes de aviso

® Meétodo de sustitucion

® Sustitucion de los cartuchos rodillos alimentacion

Configuracion y ajuste

Consulte la pagina 10-44

Esta seleccion le permite acceder a las opciones para:

Color de la cubierta del escaner

50/60 Hz

Servicios opcionales

Numero del centro de ayuda al cliente Xerox
Configuracién disco acabadora

Configuracion del registro de la bandeja del papel

Configuracion de la
transferencia remota de datos

Consulte la pagina 10-46

Es aqui donde configura la informacién de
Transferencia de datos remota o Sixth Sense.

Pruebas de la maquina

Consulte la pagina 10-51

Permite el acceso a los diagnosticos de la maquina
para ayudar a identificar problemas. En el modelo
DC, esta opcidn esta en la pantalla 1 de Herramientas.

Administracion del ahorro de
energia

Consulte la pagina 10-61

Cuando el tiempo esta fijado para cambiar de Modo
en espera a Baja potencia'y de Baja pot. a Modo de
letargo o Desact. en un modelo DC. También puede
activar o desactivar la funcion apagado automadtico.

Restauracion del software

® Restaurar el software del sistema o el
controlador de red

Consulte la pagina 10-63

Use este boton cuando restaure algunos sistemas de la
maquina sin apagarla. En el modelo DC, esta opcion
se encuentra en la pantalla 1 de Herramientas.

Pdgina 10 - 6
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Herramientas - Pantalla 3: Ajustes y actualizacion de software

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Herrami

a Irala
Atras '
;

la 1

@ Control acceso servicio

Ajustes de exploracion por red

Ver pagina 6-16

Este area contiene las pantallas en donde
configura el almacenaje de exploracion por red.

Ajustes de almacenaje de faxes

Ver pagina 5-3

Esta seleccion le permite configurar la ubicacion
donde se almacenan los Faxes enviados desde la
Document Centre hasta que el software Network
Fax los procesa.
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Mejora del software del cliente
Ver pagina 10-60

Esta funcion le permite actualizar el software de
Document Centre. La actividad de actualizacion
del software se lleva a cabo a través de Servicios
de Internet.

Control de acceso al servicio

Ver pagina 6-22

Esta seleccion permite restringir el acceso a los
servicios de red como e-mail y fax.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Ajustes del sistema - Pantalla 1

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

. Salir de
Mas Cerrar !
Herramientas

Administracion de las Brillo_del visor Temporizadores

bandejas del papel %::% Mivel 8 de 20

Pitidos Hora y Fecha Inform. configuracidn
Errar: Alto 10/10/99 Activado

Conflicto: Alto 11:25

Seleccion: Alta Diferencia 0.0 horas

Adm. bandejas del papel Establece la bandeja del papel y el sistema de administracion
del papel. Esta seleccion permite que las funciones
Autoseleccion de papel y Cambio de bandeja automdtico
funcionen correctamente. También determina qué bandejas
se mostraran en la ficha Copia bdsica.

Consulte la pagina 10-12

Brillo del visor Ajusta el brillo de la pantalla tactil.

Consulte la pagina 10-20

Temporizadores Establece el lapso de tiempo en el que la maquina volvera
a los valores prefijados; la impresion se reanudara luego de
transcurrir un periodo de inactividad o se eliminara un
trabajo de la memoria si el trabajo no se termina.

Consulte la pagina 10-22

Pitidos Ajusta el volumen de los pitidos.

Consulte la pagina 10-19

Hora y Fecha Ajusta la hora y la fecha y el formato del visor.

Consulte la pagina 10-21

Informe de configuracion | Activa o desactiva la impresion automatica del informe de
configuraciéon cuando la méaquina se conecta a la red.
Puede imprimir un informe en cualquier momento,
pulsando Imprimir.

Consulte la pagina 10-23.

Preajustes de R/A Cambia los ajustes prefijados de fabrica. Esta funcion se
encuentra en la primera pantalla de los Ajustes del sistema

C Ite la pagina 10-26
onsulte la pagina en los modelos DC.
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Ajustes del sistema - Pantalla 2

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Herramientas

Hojas del trabajo > Prefijar Medidas
Ii éé Reducciin/Ampliacion Unidades: mim
Separador: 123.456,00

Ajuste de la humedad Mostrar opciones Sensor_del tamafio del
838 )relativa DLGY Orig. encuadern.: Desact. !EE escaner

Folleto: Desactivado

Atras Mas Cerrar

Hojas del trabajo Permite imprimir hojas, como las hojas de informacion, de
error, de estado de fax y de estado de exploracién. También

C Ite la pag. 10-24
onsulie fa pag puede elegir el tipo de papel para imprimir. (Solo para ST).

Preajustes R/A Ajusta los valores prefijados en esta pantalla en modelos ST)
que se muestran en la ficha Copia bdsica'y cuando se

C Ite 1a pag. 10-26
onsutte fa pag selecciona R/A Normal o Personalizado.
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(En los modelos DC esta ubicado en la pantalla 1 de 3)

Medidas Establece las unidades de medida y los separadores numéricos.

Consulte la pag. 10-27

Ajuste del reductor de | Le permite reducir la cantidad de curvatura del papel en las
curvatura copias de salida.

Consulte la pag. 10-29

Mostrar opciones Permite elegir una secuencia de exploracion para originales
encuadernados y de lectura para los folletos. Es util para copiar

C Ite la pag. 10-30
onsulte fapag libros o crear folletos con lectura de izq. a derecha o viceversa.

Sensor tam. escaner Cambia las zonas de tamafio prefijado de los documentos

Consulte la pag. 10-28 alimentados por el alimentador de originales.

Giro de imagen Permite el giro de imagen automatico si se selecciona Aut0% o

Consulte la pag. 10-31 Autoseleccion de papel. (En esta pantalla en modelos DC)

Opciones de salida En esta pantalla de los modelos DC. Vea la pagina siguiente

Consulte la pag. 10-34 para mayores detalles.
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Ajustes del sistema - Pantalla 3

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

. Irala Salir de
Atras Cerrar !
pantalla 1 Herramientas

C Giro de imagen Administracién de Opciones de salida
' Auto RFA Activado conflictos
Autoselec. papel: Activ.
Elim. agujeros electron.
%::% Activado

Las opciones de la pantalla 3 de los ajustes del sistema pueden variar segtn la
configuracion de la maquina.

Giro de imagen Permite el giro automatico de la imagen cuando se
Consulte la pagina 10-31 selecciona Auto% o Autoseleccion de papel.
Administracion de conflictos Establece la prioridad en la lista para los trabajos de
Consulte la pagina 10-32 copia e impresion.

Opciones de salida Lugar donde se realizan los ajustes de la cantidad de
Consulte la pagina 10-34 juegos grapados pequefios que se produciran antes de

que la maquina haga una pausa.

Puede habilitar o deshabilitar la funcion que separa
juegos impresos dentro de un trabajo.

Controla lo que ocurrira cuando se selecciona hacer

juegos grapados pero la grapadora no tiene mas grapas.
Las opciones son: continuar la impresion de juegos sin
grapas o retener el trabajo hasta que se coloquen grapas.

Ademas puede seleccionar la bandeja, la superior o la
principal, para enviar trabajos completos sin grapar
tales como trabajos de Fax, Impresion o Copia.

Eliminacion de agujeros Habilita la eliminacion de los circulos negros al hacer
electronica copias de un documento perforado. Los originales se
Consulte la pagina 10-36 deben colocar en el alimentador de originales.

Modo de Trab. tinico Limita la lista espera de trabajos permitiendo un trabajo
Consulte la pagina 10-33 de copia por vez (en esta pantalla, solo en modelos DC).
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Sistema de administracion del papel

Document Centre reconoce los atributos del papel en cada bandeja
ya sea automaticamente, a través de la programacion hecha por el
usuario o gracias a ambas. Basada en las necesidades de su entorno
de trabajo, las bandejas pueden programarse como Exclusivas
(para usar con un tipo de papel especifico), Completamente ajustable
o0, en maquinas DC, ajustables en Sdlo tamario.

Atributos del papel

Document Centre permite programar cuatro atributos:

® Tamario - Estas son las dimensiones del papel. La maquina
las detectara automaticamente.

e Orientacion - El papel se alimentara en la maquina por el
borde largo (ABL) o por el borde corto (ABC). La méaquina
detectara esto automaticamente.

e Color - El color del papel colocado en la bandeja (por
ejemplo: rojo, amarillo o transparente).
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e Tipo - Describe con exactitud qué tipo de papel esta
colocado en la bandeja (por ejemplo: papel membrete,
perforado o transparencias).

Ajustes de las bandejas

En una bandeja Exclusiva el administrador de la maquina asigna el
tamario, la orientacion, el colory el tipo de material que contiene
esa bandeja. Estas selecciones so6lo las puede cambiar una persona
con derechos de acceso de administrador de la maquina. Cuando se
abre una bandeja Exclusiva, aparecera una pantalla auxiliar que le
informa al usuario qué tipo de papel debe usarse con esa bandeja.

En una bandeja Completamente ajustable, el tamario, la orientacion
el color y el tipo de material en la bandeja deben ser programados
por el usuario. Al cerrar la bandeja, se debe confirmar el contenido.

En una bandeja Solo tamario, s6lo disponible en el modelo DC, el
usuario puede ajustar el tamario y la orientacion del papel. La
bandeja funcionard de la misma manera que en copiadoras
tradicionales de luzy lentes. Se asume que el tipo y el color del papel
son aquellos los prefijados.
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Como llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Administracién
de las bandejas

NOTA

Administracion de las bandejas

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Salir de
Cerrar n
Herramientas
3 Ajustes del papel Ajustes de la bandeja

Papel prefijado
Requiere tmiio estandar Sustitucidn de papel
Activado é Desactivado

Estandar
Blanco
Hay varias selecciones posibles en esta pantalla:

e Ajustes de las bandejas permite programar las bandejas como
Completamente ajustables, Exclusivas, o en DC, Solo tamario.
Puede crear prioridades y activar Autoseleccion.

e Ajustes del papel permite establecer el tamafio, el color y el
tipo de papel de las bandejas Exclusivas.

e Ajustes del papel prefijado ajusta el color y tipo de papel.

Requiere tamaiio estandar se usa para controlar el
funcionamiento de la maquina cuando se usa Autoseleccion de
papel para seleccionar un tamafio de papel. Si esta funcién esta
activada, s6lo pueden seleccionarse automaticamente los
papeles de tamafio estandar cuando se elige Autoseleccion de
papel. Si esta funcidn estd desactivada, se puede usar cualquier
tipo de papel donde la imagen quepa completamente.

e Sustitucion de papel permite la sustitucion automatica de
los tamarfios de papel en el sistema de medida americano por
el métrico en los trabajos de impresion de red. Por ejemplo:
8.5 x 11 pul. se sustituira automaticamente por A4 cuando
8.5 x 11 no esté disponible en la maquina.

Puede ocurrir una pérdida de imagen. Consulte la pagina 10-17
para mas informacion. Esta funcion no esta disponible en DC.

Para modelos ST, para que el sistema pueda imprimir informes de
error y configuracion correctamente, debe haber al menos una
bandeja cargada con papel A4 y ésta debe tener Autoseleccion
activada.

Pdgina 10 - 12
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

7 Administracion
de las bandejas

Adminis. de bandejas
Ajustes bandeja

Cambiar
descripcidn

Ajustes de la bandeja

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Activado @
\ 2 Completamente ajustable 30 Activado
\ 3 Completamente ajustable 40 Desactivado
[4 Completamente ajustable 50 Activado
\ 5 Completamente ajustable 99 Activado
\ 6 Exclusiva 10 Activado @

Use esta pantalla para ver y cambiar la configuracion de cada
bandeja. Seleccione una bandeja de la lista y después seleccione el
boton Cambiar descripcién para cambiar el Tipo de bandeja, la
Prioridad o la Autoseleccion.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

La prioridad es de 1 a 99, siendo 1 la més alta.

Deshacer Cancelar Guardar

Tipo de bande ja Prioridad Autoseleccién

Exclusiva Activado
15 a9 (&
o)

Completamente Desactivado
ajustahle

Tipo de bandeja

Una bandeja Completamente ajustable le permite al usuario
programar cualquier atributo del papel. La méaquina detecta el
tamafio y la orientacion (ABC o ABL) y el usuario cambia el tipo y
color mediante una pantalla que aparece al cerrar la bandeja.

Con una bandeja Exclusiva, siempre debe usar el mismo papel.
El administrador de la maquina, designa el tamaiio, la orientacion
ABC/ABL, el color y el tipo de papel a usar.

Labandeja Sé/o tamariio esta disponible solamente en el modelo DC.
La maquina detecta el tamafio y la orientacion ABC/ABL. Pero las
descripciones de color y tipos no son programables con este ajuste.
La maquina da por sentado que la bandeja contiene el color y el tipo
prefijado.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 10 - 13
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Mas alta

Mas baja

Ajustes de la prioridad de las bandejas

La ventana de este area de entrada acepta valores entre 1 (prioridad
mas alta) y 99 (prioridad mas baja).

El ajuste de la Prioridad lleva a cabo dos funciones.

e Determina cual es la bandeja que se usara cuando dos bandejas
estan cargadas con el mismo papel y se selecciona Autoselec-
cion de papel. La bandeja con la prioridad mas alta que con-
tenga el papel del tipo y color prefijado seleccionado serd la
bandeja que se utilice.

e También determina qué bandejas se mostraran en la ficha Copia
basica, como se indica mas abajo. Las bandejas que se
mostraran seran las de prioridad mas alta (nimero mas bajo).

Suministro de papel

La Prioridad determina qué [ Autoseleccion de papel |
bandejas aparecen en estas |
ubicaciones. I
Las bandejas con la prioridad = |
més alta se muestran en la ficha | Mas... |

Copia basica

Autoseleccion

Esta seleccion activa la funcion Cambio de bandeja automatico que
asu vez activa la bandeja y su contenido preprogramable, cuando se
elige Autoseleccion en lamaquina o se selecciona una bandeja en los
controladores de impresion.

Al desactivar esta opcion la bandeja no esta disponible en Cambio
de bandeja automatico.

Trabajos de copia. Cambio automatico de bandeja solo funcionara
cuando se seleccione la opcion Autoseleccion de papel y el trabajo
requiera el color y el tamafio prefijado por el sistema. Para mas

informacion de color y tamaiios prefijados consulte la pagina 10-16.

Trabajos de impresion (so6lo ST). El cambio de bandeja automatico
de los trabajos de impresion es algo diferente ya que termina el
trabajo de impresion siempre y cuando haya otra bandeja con el
mismo papel que la bandeja seleccionada inicialmente.

Pdgina 10 - 14
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Administracién
\l’ de las bandejas

Adminis. de bandejas
Ajustes del papel

Ajustes del papel

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Estandar Blanco @
[2 Al D Estandar Blanco
[3 AdD Estandar Blanco
\ 4 A D Estandar Blanco
[6  AdD

Estandar Blanco v l

Esta pantalla se usa para establecer los ajustes de las bandejas
Exclusivas. Si una bandeja se establece como Completamente
ajustable o Sélo tamario (en modelos DC), esta funcion no se usa'y
los botones Cambiar tamario papel y Cambiar descripcion no se
podran seleccionar.

El tamario del papel, orientacion, tipo'y color de cada bandeja se
muestra en esta pantalla. Para elegir una bandeja, seleccione una fila
de bandejas en la pantalla tactil.

Pulse Cambiar tamario papel o Cambiar descripcion para llevar a
cabo un cambio. Siga las indicaciones de la nueva pantalla.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Como llegar

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Administracion
\l/ de las bandejas

Adminis. de bandejas

Papel prefijado

Papel prefijado

Estandar

Blanco

N

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Cancelar Guardar

Tipo de papel Color del

N

\ Perforado

\ Azul

[ Transparencias

[ Amarillo

[ Membrete

[ Verde

\ Cartulina

\ Rosa

\ Reciclado

\

\ Transparente

v

Esta seleccion permite la programacion del papel prefijado. En

general este es el papel mas usado en la maquina. También la usa la
maquina para determinar de qué bandeja usara papel para imprimir
hojas de informacion para maquinas de modelo ST.

Cuando se selecciona Autoseleccion de papel en un modelo DC y
la maquina enfrenta una situacion donde puede usar Cambio de

bandeja automadtico, la maquina solo usara bandejas cargadas con
papel de tipo y color prefijado programado.

En modelos ST, el color y tipo prefijado se asignan a trabajos de
impresion de red que no especifican el color o el tipo de papel.

Pdgina 10 - 16
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema
Ajustes del sistema 1

Administracion
\l/ de las bandejas

Adminis. de bandejas

Sustitucién de
papel

NOTA

Sustitucion de papel

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

Cancelar

Al activar esta funcidn, se sustituiran automaticamente
ciertos tamafios de papel por otros tamafios similares, cuando
los seleccionados no estén disponibles.

Los tamafios que se pueden sustituir son: 8.5x11 por Ad,

. Desactivado

11217 por A3, Ad por 8.5x11 y A3 por 1117

Activado

Esta funcion del modelo ST permite la sustitucion de un tipo de

Se pueden perder imagenes.

medida por otro en la impresion de red.

Tamafio Tamafio sustituto
deseado

A4 8.5x 11

A3 11 x 17 pulgadas
85x 11 pulg. | A4

11x17pulg. A3
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Debido a que las dimensiones reales de los tamafios del papel son
diferentes, puede ocurrir una pérdida de imagen.
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Requiere tamafio estandar

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Como llegar
Cancelar Guardar
pantatia1-terrarn, | R - | - |

Ajustes sistema

. Desactivado Se usa cuando se selecciona Autoseleccion de papel.

+ Activado restringe el papel seleccionado en el sistema, en
Ajustes del sistema 1 aproximadamente 5 mm del tamafio estandar.

L. .. Activado + Desactivado usara el tamafio mas cercano para incluir toda la imagen.
Administracién
de las bandejas Si el papel requerido no esta disponible, el trabajo sera retenido por el

\1' sistema.

Adminis. de bandejas | Esta funcion determina qué tamafios de papel se seleccionan cuando
Requiere tamaiio | S€ Usa Autoseleccion de papel durante un trabajo de copiay el papel

estandar disponible en la maquina ro esta dentro de los 5 mm del tamafio de
la imagen de salida.

Si el papel cargado esta dentro de los 5 mm del tamafio de la imagen
de salida, ese papel se seleccionara y usara automaticamente sin
importar qué opcion de Tamaifios estandar se selecciona.

Tamarios estandar se refiere a los siguientes tamafios: A3, A4, AS.

1. Sila imagen de salida esta dentro de los 5 mm del tamafio
estandar y no hay papel colocado que sea del mismo tamafio que
la imagen de salida y:

Si Requiere tamario estdndar esta activado: el trabajo no se
imprimira. Se indicara al usuario que cargue el tamaiio de
papel necesario, o que seleccione otro papel u otro valor de
Reduccion/Ampliacion (R/A%).

Si Requiere tamario estandar esta desactivado: el trabajo
se realiza con el papel mas pequefio donde se pueda
imprimir la imagen final. Si no hay papel suficientemente
grande, se indica al usuario que cargue papel mas grande o
que cambie el valor de Reduccion/Ampliacion (R/A%).

2. Silaimagen final no esta dentro de 5 mm de un tamafio estandar,
la maquina realizar el trabajo con el papel més pequefio donde
quepa la imagen. Si no hay papel suficiente-mente grande, el
trabajo no se imprime. Se le indica al usuario que cargue papel
mas grande o cambie el % de R/A.
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Como llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1
Pitidos

Pitidos

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Guardar

Deshacer Cancelar

Tono de error
Desactivado Medio
Prueba
Tono de conflicto
Bajo Alto
. Tono de seleccion 4}))

La copiadora genera tres tipos de pitidos para alertar al usuario de
un hecho ocurrido en la copiadora.

e Suena un pitido de Error, por ejemplo, cuando la méaquina
esta sin papel.

e Suena un pitido de Conflicto, por ejemplo, cuando se
realiza una seleccion incorrecta en la Interfaz de usuario o
en la Pantalla tactil.

e Suena un pitido de Seleccién, por ejemplo, cuando la
maquina acepta su seleccion en la Interfaz de usuario.

Esta pantalla le permite cambiar el volumen de los pitidos en forma
individual para cada tipo de alerta. Los ajustes de volumen son
Desactivado, Bajo, Medio o Alto.

Pulse el boton Prueba para escuchar el volumen de cada pitido.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 10 - 19
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Brillo del visor

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

Coémo llegar

Deshacer Cancelar Guardar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Brillo del visor

s (4]
51

Ajustes del sistema 1
Brillo del visor

Muestra como aparecen los Controle el brillo
botones y los iconos desde aqui

Esta pantalla controla el brillo del visor de la Pantalla tdctil.

Bajo determinadas condiciones de iluminacion, es posible que desee
ajustar el visor para reducir el resplandor y mejorar la lectura de la
Pantalla tactil.

Al ajustar los ajustes de control, el visor de botones normales
cambiard y reflejara los ajustes actuales.

Los ajustes de brillo varian en incrementos de uno y cambian al
liberar el botén de desplazamiento. Para dar mas luz al visor de la
pantalla tactil, aumente el valor del brillo. Para oscurecer la pantalla,
reduzca el valor.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

¥

Ajustes del sistema 1

Ajustar Fecha
y Hora

NOTA

Hora y Fecha

Fijar la
hora

Fecha actual: 03/06/01
mm/dd/aa
Mes (mm) Dia {dd) Year (yy)
12

o312 k] (97 - 34)
@ dd/mm/aa W W l_m

@ aa/mm/dd Seleccione una de las zonas de mas arriba, después use el teclado

Deshacer | Cancelar | Reiniciar

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

numérico de la derecha para cambiar la fecha actual.

Ajustar Fecha y Hora

Esta funcidn le permite ajustar la hora y fecha del sistema. Todos los
cambios requieren que se reinicie el sistema para que entren en
vigencia.

Las opciones para la Hora:
e ¢l formato de hora - 12 0 24 horas
e la Hora actual, Minutos y Segundos
e AM o PM (solo formato de 12 horas)
Las opciones para la Fecha:
e cl formato de la fecha

e Mes actual, Dia y Afio

La maquina no se ajusta automaticamente al cambio horario local.

Ajustar la diferencia con la hora Greenwich

Esta opcion le permite sincronizar el sello con la fecha de todas
las méaquinas conectadas a través de una red de PC, pero que se
encuentran en diferentes zonas geograficas. Esta funcion solo es
disponible en méaquinas con Sixth Sense. Pulse el boton para
desplazarse hasta llegar al numero que represente la diferencia
horaria con Londres, Inglaterra.

Use la tabla de la pagina 12 - 30 para obtener ayuda.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1
Temporizadores

Temporizadores

Cerrar
rramientas
Tiempo espera sistema Autoreanudacion Exploracidn incompleta
Desactivado Q? 050 minutos B rrinutog

Tiempo de espera del sistema controla el tiempo entre la Gltima
accion de la interfaz de usuario 'y la restauracion de los ajustes
prefijados en la pantalla tactil.

Al pulsar el boton Tiempo de espera del sistema, puede ajustar el
lapso de tiempo de 1 a 10 minutos, con incrementos de 1 min. o
puede deshabilitar la funcion. El tiempo prefijado es 1 min.

Autoreanudacion controla el tiempo entre la pausa de un trabajo en
la interfaz de usuario y la reanudacion de la impresion.

Al pulsar el botén Autoreanudacion puede ajustar el tiempo de
15 segundos a 2 minutos, en incrementos de 15 seg. (0.25 min), o
puede inhabilitar el temporizador. El tiempo prefijado es 30 seg.

Exploracion incompleta controla el tiempo entre un trabajo
explorado parcialmente en la memoria y su eliminacién. Ocurre al
explorar parcialmente un trabajo y retirar los originales del
alimentador de originales.

El trabajo se eliminara de la memoria segun el valor fijado en esta
funcion.

Cuando pulse el botén de Exploracion incompleta puede ajustar el
tiempo entre 1 a 10 minutos, con incrementos de 1 minuto, o
desactivar el temporizador. El valor prefijado es de 3 minutos.

Los accesorios externos conectados a la Document Centre también
comparten este temporizador. Si el trabajo que usa un accesorio
externo no puede operar a causa de un dispositivo externo y no
puede reanudarse, se eliminara cuando el temporizador termine.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Informe
de configuracion

Informe de configuracion

Preparada.
Cancelar Guardar

Ho imprima el informe de configuracién w7 Imprimir el informe de configuracion
cuando esté encendida ahora
l“”'i

Imprima el informe de configuracion
cuando esté encendida

Esta opcion de red no esté disponible en modelos DC.

Cuando Document Centre ST se enciende y esta lista para imprimir,
se imprimira un informe de configuracién del sistema para indicarle
que las funciones de impresion de red estan preparadas.

»
S
=
-~
~
Y
S
S
S
N
S
S
~

Este informe también se puede obtener pulsando el botén
Imprimir el informe de configuraciéon que se muestra en la
pantalla mas arriba.

Este informe contiene informacion relacionada a la configuracion de
Document Centre. Esta informacion incluye, la descripcion de los
perfiles de la conexion en red, las configuraciones y los ajustes de
las bandejas.

En general, las funciones de copia estaran preparadas antes que las
funciones de impresion. Cuando la maquina esta preparada, aparece
un mensaje en la pantalla tactil.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1
Mas

v

Ajustes del sistema 2
Hojas del trabajo

Hojas del trabajo

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Cerrar :
Herramientas

Hojas de informacion Hojas de errores Hojas estado exploraciin
Activada Activada Activada

Hojas del estado del fax Eleccion de papel
Activado Tipo: Prefijado del sistema

Color: cualguiera

Hojas de informacion

Esta funcion le permite controlar la impresion de hojas de informa-
cion. Las hojas de informacion son las hojas que separan un trabajo
de impresion de otro. Si bien las hojas de informacion se pueden
activar o desactivar desde el controlador de impresion, esta funcion
le permite evitar que se impriman hojas de informacion cualquiera
sea la seleccion hecha en el controlador de impresion.

Hojas de error
Esta funcion le permite generar hojas de informacion cada vez que
ocurra un error en un trabajo de impresion.

Hojas de estado de exploracion

Esta funcidn le permite generar hojas de informacion sobre el estado
de los trabajos de exploracion por red. Estas describen el estado del
trabajo de exploracién mientras va de Document Centre al
almacenaje de exploracion.

Hojas de estado del fax

Esta funcion permite generar hojas de informacion sobre el estado
de trabajos de fax de red. Estas describen el estado del trabajo de fax
de red mientras va de la Document Centre al servidor de fax de red.
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Eleccion de papel

Esta funcion le permite seleccionar el papel para las hojas de trabajo
(hojas de informacidn, hojas del estado del fax, hojas de error, hojas
de estado de exploracion).

1. Con la pantalla téctil, pulse la fila deseada para realizar la
seleccion de tipo de papel.

NOTA Asegurese de haber seleccionado la descripcion correcta de papel,
de lo contrario, los trabajos de impresion seran retenidos en la lista
en espera de recursos. Para detalles sobre como cambiar las
descripciones de papel, vea Ajustes del papel en la pagina 10-15.

2. Pulse la fila deseada para realizar la seleccion de Color del papel.

3. Pulse el botén Guardar para guardar su eleccion.

%)
~
=
-
~
Y
S
<
S
<
T
~
T~

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 10 - 25



Preajustes de Reduccion y Ampliacion

Como llegar
Salir de

(En un modelo ST)

Preajustes d P

Pantalla 1 - Herram. R:é?i?l:v:siﬁis/A;pliaciﬁn

Ajustes sistema

Ajustes del sistema

Mas
‘J’ Preajustes de R/A (Normal o Personalizada)

Ajustes del sistema 2

Preajustes

de R/A

Deshacer Cancelar Guardar

Valores mas comunes
Normal

A3aAl-T1%
Atass-T1%
an Bda Al - 81%

A5 a Ad - 141%

g@ Person. = o Ada A3 -141%
(En modelo DC)

Pantalla 1 - Herram.

Son los valores prefijados de fabrica que se encuentran cuando se
pulsan los botones Normal o Reduccion/Ampliacion personalizada.
Estos botones aparecen cuando se pulsa la opcion Mas..., en
Ajustes del sistema 1 [ Reduccion/Ampliacion de la ficha Copia bdsica.

Preajustes

7 Ajustes sistema

de R/A Preajustes de Copia basica

(2% ] [@%
s m
[191% [ 81%
200% [ 200%
300% 300%

Esta pantalla controla las opciones que aparecen en la pantalla de

copia inicial.

NOTA Para cambiar los ajustes prefijados, siga las indicaciones de la

interfaz de usuario.
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Medidas

Como llegar

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1
Mas

¥

Ajustes del sistema 2
Medidas

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Unidades Separador humeérico

Pulgadas Coma (123,456)

Punto 1123.456)

.mm

Puede programar la maquina de tal manera que muestre las medidas
en pulgadas o milimetros en la pantalla tactil. Si selecciona
milimetros, practicamente todos los tamafios y medidas de papel
se mostraran en incrementos de 1 mm. Si selecciona pulgadas,

los incrementos seran generalmente de 0.1 pulgadas.

Los tamaiios en el sistema métrico como por ejemplo A4, se
mostraran de esta manera cualquiera sea la unidad de medida
seleccionada.

También puede elegir una coma o un punto como separador
numérico, cuando use valores mayores que 999.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1
Mas

Y

Ajustes del sistema 2

I Sensor
del tamaio
del escaner

NOTA

Sensor del tamaiio del escaner

ada - Seleccione Funciones para explorar el trabaj

ue una muestra d ntador_d

Deshacer Cancelar Guardar

Tamaiio personalizado
Ba O

Use esta funcion para ajustar el sensor del tamaiio del
alim. de originales, si explora tamafios como 8x10".

B0 D - Cologue una muestra del original en el alim. de originales
105x7.25" 0 y seleccione el tamaifio correcto de la lista a la izquierda.
10.5 % 8 0 . . . .

4 - Si el tamafio correcto no aparece en la lista, seleccione
8.5x 11" D | Tamafio personalizado e introduzca el valor correcto.

Hay 12 zonas de tamaifio prefijadas para detectar el tamafio de los
originales que se alimentan en el alimentador de originales. Cuando
use el alimentador de originales, si explora originales que no
corresponden a las zonas del tamafio prefijadas, puede haber pérdida
de imagen o bordes oscuros. Si esto ocurre, siga las indicaciones que
se listan en la pagina 12-18 para redefinir las zonas. Esta pagina
también contiene una lista de las zonas de tamafios prefijadas.

Una vez que se cambia la zona, el sistema presupone que cualquier
documento que se coloque y que coincida con la zona, es el nuevo
tamafio (mientras no se vuelva a cambiar la zona).
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Como llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

¥

Ajustes del sistema 1
7 Mas

V

Ajustes del sistema 2

7 Ajuste
del reductor
de curvatura

(En modelos DC)
Pantalla 1 - Herram.
Ajustes

del sistema
Ajustes del sist. 2
Ajuste

del reductor
de curvatura

NOTA

Ajuste del reductor de curvatura

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Seleccione Reductor de curvatura alto si la humedad relativa media es
mayor que 80%.

Reductor de

dd4al] curvatura alto
Reductor de
curvatura noral
Reductor de
curvatura bajo

Seleccione Reductor de curvatura normal si la humedad relativa media
en el drea varia entre 15-80%.

Seleccione Reductor de curvatura bajo si la humedad relativa media es
menor gue 15%.

El Ajuste del reductor de curvatura le permite reducir la curvatura
del papel de las salidas.

Las opciones disponibles son Reductor curv. autom. activado,
Reductor curv. autom. desactivado y Reductor curv. mdx. activado.

El valor prefijado de fabrica de las copiadoras con acabadora es:
Reductor curv. autom. activado. Para copiadoras con
bandejareceptora con desplazamiento, el ajuste es: Reductor de
curvatura alto.

Normalmente este ajuste no se debe tocar.

Si cree que se justifica hacer un cambio en el ajuste, comuniquese
con Xerox. Si lleva a cabo un cambio sin consultar a Xerox no
mejorara la situacion.
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Mostrar opciones

Como llegar

Y

Mas

Ajustes del sistema 1

Ajustes del sistema 2
Mostrar opciones

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Pantalla 1 - Herram. Deshacer Cancelar Guardar
@ Ajustes sistema Orden de exploracion de originales encuadernados  Orden de la impresion del folleto

Desactivado . Desactivado
. Activado

Activado

Esta funcion le permite agregar opciones a las pantallas Originales
encuadernados 'y Creacion de folletos. Estas opciones son utiles al
reproducir documentos cuya secuencia de lectura sea de derecha a
izquierda o viceversa.

Preparada para explorar el trabajo. 1

. Desactivado

Pégina
cuierda

Deshacer Cancelar Guardar

Pagina Para crear juegos miltiples o acabados de varias
derecha paginas de un i

Preparar trabajo en la ficha Preparacion del trabajo.

Preparaia para explorar el traba jo. 1

Deshacer Cancelar Guardar

Original

Desactivado Originales a una cara
X
. Activado

Orden

. Izquierda < Derecha

Derecha + lzquierda

Originales a dos caras

encuadernados

Orden de exploracion de originales Orden de la impresién del folleto

Las opciones de orden de exploracion se
ven cuando la funcion esta activada.

Las opciones de orden de lectura se
muestran cuando Orden de la impre-
sion del folleto esta activada.

Cuando Mostrar opciones esta activado, aparecen
opciones adicionales.
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Coémo llegar
(En un modelo ST)

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema

Mas

\

Ajustes del sistema 2

Mas

¥

Ajustes del sistema 3
Giro de imagen

(En un modelo DC)

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Mas

J

Ajustes del sistema 2
Giro de imagen

Giro de la imagen

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

Auto %

Desactivado
. Activado

Autoseleccion de papel

Desactivado
X

Activado

Cuando la orientacion del original y el papel de salida no coinciden,
esta funcion permite girar automaticamente la imagen explorada
90 grados para que entre en el papel de salida. Esta funcion sélo se
aplica a trabajos de copia.

Si selecciona Auto% o Autoseleccion de papel, se deben explorar
todos los documentos y las imagenes digitales se deben girar antes
de la impresion, la rotacion tarda aproximadamente 1 segundo por
imagen. (En la opcion de copia a 2 caras, el Girar cara 2 no se ve
afectado por los ajustes de Giro de imagen).
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Al girar las imagenes 90 grados, se puede usar una sola orientacion
de papel para realizar diferentes tipos de trabajos. Por ejemplo:

e Reducir originales ABC B4 u A3 y girar la imagen reducida
90 grados a un papel ABL A4. Se elimina la necesidad de
cargar y usar papel ABC A4, que funciona a la mitad de
velocidad que el papel ABL.

e Ampliar originales ABL A4 a papel ABC A3. Permite cargar
los originales con la orientacion ABL, ya sea que se copien al
100% o se amplian mas del 100%.

Auto% reduce o amplia automaticamente la imagen original para
que entre en un papel de copia seleccionado.

Autoseleccion de papel selecciona automaticamente el tamafio de
papel adecuado para el original que se desea copiar.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Mas

Ajustes del sistema 2
Mas
Ajustes del sistema 3

Administracion
de conflictos

NOTA

Administracion de conflictos

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

oridad maxima es 1. Los cambios se efectuaran al finalizar los trabajos actuales.

Deshacer Cancelar Guardar

Trabajos de copia Trab. de impresion

. Prioridad

@ e @
g | 1° en entrar, [ 6 |
1° en salir @ @

Esta opcion le permite establecer qué tipo de trabajos, de copia o de
impresion, se imprimiran primero. Las opciones como promover o
interrumpir no se ven afectadas por esta funcion. Esta funcion no
estd disponible en el modelo DC.

Prioridad

El boton Prioridad le permite fijar las prioridades de trabajos de
copia e impresion. Cuanto mas bajo es el numero, mayor es la
prioridad. El valor prefijado permite que los trabajos de copia tengan
mayor prioridad que los de impresion. Esto le permite al usuario que
estd en la maquina, recibir su salida antes que una impresion.

Para cambiar la prioridad, use las barras de desplaz. y asegurese

de que el tipo de trabajo (copia o impresion) que desea imprimir
primero tenga el numero mas bajo. La amplia gama (1-16) se reserva
para mejoras futuras.

A menos que se seleccione el boton Interrumpir, se completara un
trabajo de impresion antes que el trabajo de copia se imprima.

Cuando los trabajos de copia tienen prioridad, y varios trabajos de
impresion pequefios se formatearon para imprimirse, el trabajo de
copia explorado esperara hasta que la memoria de imagenes (de
aprox. 5 imagenes) se vacie. Luego se imprime el trabajo de copia.

Primero en entrar/Primero en salir

El orden en el que los trabajos se imprimen se basa en el orden de
entrada en la lista de espera sin importar si es de copia o impresion.
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Modo de Trabajo unico

. Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Coémo llegar
tain s toran, | I - | - |
Cancelar Guardar
Pantalla 1 - Herram.

Ajustes sistema . Activado Al seleccionar “Activado” se simplificara el uso de la maguina al

permitirle solo un trabajo de copia a la vez. El trabajo se debe
terminar antes de explorar el siguiente trabajo.

Ajustes del sistema 1

Desactivado Puede reducir la productividad.
r Més

¥

Ajustes del sistema 2

Mas Esta opcion limita la lista de espera permitiendo un solo trabajo de 3
copia por vez. Puede programar por adelantado pero para que el .§

Ajustes del sistema 3| sistema explore el proximo trabajo, el anterior debe estar completo. §
Modo de Trabajo §
unico )

T

. . . Q.

NOTA Esta funcion esta disponible solamente en los modelos DC. Segin ™~

la configuracion de su maquina, esta funcion puede aparecer en la
Pantalla 3 de Ajustes del sistema.
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Coémo llegar
(En un modelo ST)

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema
Mas

\;

Ajustes del sistema 2
Mas

Ajustes del sistema 3

Opciones de
salida

(En un modelo DC)

Pantalla 1 - Herram.
7 Ajustes sistema

Ajustes del sistema 1

Mas

\;

Ajustes del sistema 2

Opciones
de salida

Opciones de salida

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Cerrar n
Herramientas

Opcidn No quedan
grapas

Localizacion de salida
@ (Trabajos sin grapado)

Desplazamiento dentro
del trabajo

Jueqos grapados
pequedios

Juegos grapados pequeiios

Esta opcion, junto con una o varias de sus opciones, puede no
aparecer, dependiendo de la configuracion del hardware de su
maquina. El grapado de juegos pequefios (juegos de 5 a 20 hojas de
papel) representa un desafio para la maquina dado el aumento del
volumen a causa de la grapa.

Aumento del grosor causado
por las grapas.

Este botén le permite cambiar lo siguiente:

e El numero de hojas que la maquina considerara como juegos
grapados pequefios.

e El numero de juegos grapados pequefios que se produciran
antes de que la maquina haga una pausa automaticamente.

e Lo que ocurra después de la pausa de la maquina; se reanudara

automaticamente o quedara en pausa.
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Opcion No quedan grapas

Terminar el trabajo sin grapado - Con esta opcion el trabajo se
imprimira sin grapar. Ocurrira lo mismo con el resto de los trabajos.

Error/Retener trabajo - Si se selecciona esta opcidn, el trabajo se
retendrd hasta que el cartucho de grapas se sustituya.

Los trabajos que deben ser grapados y que no han comenzado
todavia, no se imprimiran. Los trabajos en proceso de impresion que
deben graparse se retendran y se mostrara un mensaje de error.

Localizacion de salida para trabajos sin grapar

Una Document Centre con todas las funciones cuenta con un
dispositivo de acabado que contiene dos bandejas de salida, la
bandeja superior y la principal. Esta funcion le permite seleccionar
el destino de los juegos sin grapar. Esto incluye trabajos de copia,
impresién y fax.

Por ejemplo, usando esta funcién puede hacer que todos los trabajos
de impresidn entrantes sin grapar sean enviados a la bandeja
superior.
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Desplazamiento dentro del trabajo

Cuando esta habilitada, esta funcion separa juegos impresos dentro
de un trabajo, desplazando levemente cada juego. Esta funcion se
puede activar o desactivar seleccionando el boton deseado. El valor
prefijado es activada.

Cuando la funcion no esta activada, las copias impresas se envian a
la bandeja de salida apiladas en forma pareja. Esto es util cuando los
usuarios imprimen trabajos de gran volumen en los que no se
requiere desplazamiento. Esta funcion no se recomienda para juegos
delgados grapados (juegos de entre 2 y 15 hojas de papel).
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Coémo llegar
(En un modelo ST)

Pantalla 1 - Herram.
Ajustes sistema

Ajustes del sistema
Mas

¥

Ajustes sistema 2
Mas

y

Ajustes sistema 3

Eliminacion
de agujeros
electrénica

Eliminacion de agujeros electronica

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cancelar | Salvar

) Cuando se selecciona Activado, esta funcion suprimira los circulos
. Activado negros que quedan al copiar d tos con perforaciones.

Esta funcidn funciona solo con el uso del Alimentador de originales.
Desactivado
X

Se apaga automaticamente al usar el modo de foto.

Esta opcion le permite eliminar los circulos negros que quedan al
copiar originales que fueron perforados. Los originales se deben
colocar en el Alimentador de documentos y se debe activar la
funcion Eliminacion de agujeros electronica.
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Valores prefijados de las funciones (Trabajos de copia)

Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Val. pr. funciones

NOTA

Herramientas esta habilitada. No esta preparada para programar.

entrada

J: Copia Ajuste de Formato de Preparacion del Fin Valores
Eng basica imagen salida trabajo prefijados
g ]
Salida Copia a dos caras Reduc./Ampliacién Suministro de papel
\ Bandeja sup. - clasif. | 11 | 100% |Autuseleccién de papel
[ Bandeja ppal. - clasif. | | 132 [ Aute% [ = 6
\ 1 grapa [ 252 [ A32Ad 713 [ = 1
[ 2grapas [ 21 [ Adzaz i) | | EH
\ Sin clasificar | Mas... | More... | Mas...

Es posible cambiar los Valores prefijados de funciones y
personalizar los ajustes segun su entorno de trabajo. El cambio de
los valores prefijados no hace variar las capacidades de la maquina.
Solo cambia las selecciones de programacion prefijadas cuando

la maquina se reajusta automaticamente o cuando selecciona
Cancelar todo.

El cambio de los valores prefijados afectara los trabajos
posteriores. Si tiene una serie de trabajos que utilizan las mismas
caracteristicas de programacion, tenga en cuenta la posibilidad de
utilizar las programaciones almacenadas.

Para cambiar los ajustes prefijados de las funciones, entre en
Herramientas y pulse Valores prefijados. Siga las indicaciones
de la interfaz de usuario. Realice los cambios necesarios con la
pantalla tactil.

Pulse Fin Valores prefijados para volver a la pantalla anterior.
Pulse Cerrar para volver a la pantalla Herramientas.
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Valores prefijados de la pantalla

Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.
Val. pref. pantalla

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Cerrar n
Herramientas

Pantalla entrada prefij. Estado trabajos prefij. Val. pref. de idioma
= J Funciones Trabajos incornpletos Espafiol

e Laopcion Valores prefijados de la pantalla permite
controlar qué pantalla aparece cuando la maquina se
restaura luego transcurrir un tiempo de espera o al iniciarse
Cancelar todo. Las opciones disponibles son: Funciones,
Estado maquina, Estado trabajos.

e Valor prefijado de Estado trabajos controla qué tipos de
trabajos en la Lista de espera de Estado trabajos seran vistos
como valor prefijado. Las opciones son: Trabajos de
impresion incompletos, Trabajos que no son de impresion
incompletos, Todos los trabajos incompletos, Trabajos de
impresion terminados, Trabajos que no son de impresion
terminados y Todos los trabajos terminados.

e Valor prefijado de idioma selecciona el idioma prefijado
en la pantalla tactil cuando se instalan idiomas multiples en
su maquina. Este botén no funciona cuando s6lo hay un
idioma disponible.
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En linea/Fuera de linea

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Pantalla 1 - Herram. . En linea La méquina no permitira la entrada al sistema de futuros trabajos

En/Fuera de linea de impresion mientras esté Fuera de linea.
Cuando se selecciona Fuera de linea, todo trabajo de impresion

Fuera de linea que esté por entrar al sistema se perdera.

Use esta opcion para conectar la maquina a la red después de haber
realizado todas las conexiones de red correspondientes. No esta
disponible en modelos DC.

Para poder acceder a los ajustes de conectividad, consulte la pagina
siguiente.

Para poner la maquina fuera de linea, simplemente pulse el botén
Fuera de lineay espere un momento. La maquina le indicara cuando
se desconecte de la red.
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NOTA Se pueden llevar a cabo trabajos de copia cuando la maquina esta
fuera de linea.
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Configuracion de la conectividad y la red

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Coémo llegar
Salir d
Pantalla 1 - Herram.

. L. Puerto paralelo Soporte Configuracion de la
Configuracién de ]

la conectividad
y la red

Use esta opcidn para establecer los ajustes de red. No esta disponible
en modelos DC.

El administrador del sistema tendra que acceder a estas pantallas
para colocar la maquina en la red.

NOTA Los cambios efectuados haran que la maquina se reinicie.
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Administracion de suministros

Cémo llegar

Mas
Pantalla 2 - Herram.

Administracién
de suministros

Pantalla 1 - Herram.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Cerrar n
Herramientas
Plan de servicio Método de sustitucion Sustitucion del
=y Hlah de servicio Meétodo de sustitucion sustitucion del
cartucho de los
rodillos de

alimentacion
2 Mensaje de pedido del - Mensaje de pedido del
médulo xerogrifico modulo del fusor

Esta pantalla le proporciona funciones que le ayudaran a administrar
el pedido y la sustitucion de las unidades reemplazables.

Plan de servicio

Esta seleccion le permite programar o cambiar el plan de servicio
que ha acordado con Xerox. Para cambiar el Plan de servicio,
comuniquese con Xerox.

Método de sustitucion

Esta seleccion identifica quién es el responsable de cambiar los
Cartuchos xerograficos, el cartucho de toner o del fusor.

Sustitucion del cartucho de rodillos de alimentacion

Esta pantalla indica el fin de la vida titil calculado para los cartuchos
de los rodillos de alimentacidn del papel. Desde aqui se restauran los
contadores de los cartuchos de los rodillos de alimentacion. Para
restaurar los contadores, debe estar en la pantalla de sustitucion de
los rodillos de alimentacion.
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Mensaje de pedido del médulo xerografico

Use esta pantalla para establecer el intervalo entre el dia en que
aparece el mensaje de pedido de mddulo xerografico y la fecha en
que la unidad debe ser reemplazada. Ademas, puede cancelar
mensajes que aparecen actualmente en la pantalla tactil.

Mensaje de pedido del modulo del fusor

Use esta pantalla para establecer el intervalo entre el dia en que
aparece el mensaje de pedido de modulo del fusor y la fecha en que
la unidad debe ser reemplazada. Ademas, puede cancelar mensajes
que aparecen actualmente en la pantalla tactil.
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Restaurar los contadores del cartucho de los rodillos
de alimentacion

NOTA Los contadores de los rodillos de alimentacién del papel deben
restaurarse siempre que se sustituyan los rodillos de alimentacion.
Si no se restauran los contadores, es muy probable que el papel de
la bandeja, cuyos rodillos acaban de cambiarse, se alimente mal.

Para restaurar los contadores, siga este procedimiento.

Pulse el boton Acceso.

Introduzca la clave de acceso. Pulse el boton Ir a Herramientas.
Seleccione Mas para ir a la segunda pantalla de herramientas.

Seleccione Administracion de suministros.

A e

Seleccione Sustitucion del cartucho de los rodillos de
alimentacion. Debe aparecer la pantalla a continuacion para
poder restaurar el contador de los rodillos de alimentacion.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar
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Cartucho rodillos aliment,  Fin vida dtil Consulte e Manual de referencia para ver las

Bandeja 5 20 Dias @ instrucciones de sustitucian del cartucha de los
Bandeja 1 46 Dias rodillos de alimentacidn

Bandeja 3 71 Dias

Bandeja 4 161 Dias

Bandeja 6 313 Dias

Bandeja 2 363 Dias @

6. Después de cambiar el cartucho y cerrar la bandeja, aparece una
pantalla auxiliar.

7. Confirmar la sustitucion del cartucho en la pantalla emergente.
Esto restaurara el contador.

8. Seleccione Cerrar.
9. Seleccione Salir de Herramientas.

10. Devuelva el cartucho del rodillo de alimentacién viejo a Xerox.
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Configuracion y ajuste

Coémo llegar

7 Mas

Configuracion
y ajuste

Pantalla 1 - Herram.

Pantalla 2 - Herram.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

o [,
Cerrar H 3
erramientas
30Hz/60Hz Color de la cubierta del N* Centro Atencidn al
B0Hz escaner Cliente de Xerox
Blanco
Config. disco acabadora Servicios opcionales

Un cambio en la configuracion requiere un reinicio del sistema.

50/60 Hz

El valor correcto de Hertz para su lugar de trabajo se ha fijado en
fabrica antes de la instalacion. No lo cambie. Si tiene algun tipo de
preguntas, comuniquese con Xerox.

Color de la cubierta del Escaner

El color estandar es el blanco, pero también se puede obtener el gris
como un kit instalable separado de Xerox. La cubierta permite que
las funciones automaticas (Auto%, Autoseleccion de papel y
Autocentrado) funcionen con la cubierta cerrada. Si se instala la
cubierta gris, el boton se debe cambiar a gris.

Servicios opcionales

Después de instalar cualquiera de los servicios opcionales de red
(Exploracion por red, E-mail de red, Fax de red o Contabilidad de
red) en la Document Centre, use esta funcidn para activarlos.

Esta funcion se deberia activar luego de instalar los servicios
opcionales. Consulte los capitulos correspondientes para mas
informacion sobre la instalacion de servicios opcionales.
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Centro de Atencion al Cliente de Xerox

Use este botdn para cambiar el numero telefonico de asistencia al
cliente que se muestra en la pantalla Detalles de la maquina.
Configuracion del disco de la acabadora

Use este boton para programar la maquina con el codigo correcto
de acabadora, si agrega una acabadora que no es la instalada
inicialmente.
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Ajustes de transferencia remota de datos

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
e
Coémo llegar
23
Cerrar A
Herramientas
Pantalla 1 - Herram.
. 50Hz/60Hz Color de la cubierta del N° Centro Atencidn al

Mas ElHz escaner Cliente de Xerox

Blanca

Pantalla 2 - Herram. Cnnfig. disco acabadora Servicios opcionales
Ajustes de trans.

remota de datos

En la pantalla de configuracion principal usted puede:

e Decidir si la linea de teléfono estard conectada al dispositivo
0 no.

e Introducir el nimero telefonico de la maquina.
e Activar llamadas entrantes.
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Como llegar

Pantalla 1 - Herram.

¥ Mas

Pantalla 2 - Herram.

Ajustes de trans.
\l/ remota de datos

Ajustes de trans.
remota de datos

Activar llamadas
entrantes

Activar llamadas entrantes

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cancelar Guardar

Activar llamadas Al ajustar esta opcion en Activar llamadas entrantes, el personal

entrantes autorizado de Xerox podra acceder a este sistema para ayudarle a
M : [api

1
Desactivar llamadas
entrantes

coh el si

pr T

Use esta pantalla para activar o desactivar las llamadas entrantes
de representantes autorizados de Xerox. Esta funcion permite
solucionar en forma remota problemas del sistema.

Si se necesita una visita de servicio, la informacion recolectada le
brindara al técnico una mejor comprension del problema y lo
ayudara a identificar las piezas que necesitara para reparar el equipo
en su primera visita. Esto reduce el tiempo necesario para una visita
de servicio.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

7 Mas
Pantalla 2 - Herram.

\1/ remota de datos

Ajustes de trans.

remota de datos

# Namero de
teléfono de la
maquina

¥ Ajustes de trans.

Introduccion del numero telefonico de la
maquina

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar
Nimero de teléfono de la linea: Introduzca el nimero de teléfono de la linea
la ala

[ TT-7r-Iier ]

Para escribir un guion, togue el hotén de abajo.
Togue Deshacer para ver el ndmero original. Si el
N® es correcto, pulse Siguiente para continuar.

Si se cambia el numero telefonico de la maquina, por ejemplo, al
trasladar la maquina a un area diferente, se debe programar un nuevo
numero de teléfono.

Navegue hasta la pantalla Numero de teléfono de la linea y con el
teclado numérico, introduzca el nuevo niimero de teléfono.
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Sixth Sense

La conexion opcional de soporte en-linea Sixth Sense es una
conexion telefonica entre la maquina y Xerox. Usted puede habilitar
aun técnico de servicio autorizado de Xerox a acceder a su maquina
por via telefonica a fin de ofrecer un analisis y una solucién del
problema en tiempo real. Si utiliza el software de informes auditron
para administrar el auditrén interno, puede marcar el nimero
telefonico en la maquina por medio de esta conexion para transferir
informacion de la cuenta.

NOTA Tenga en cuenta que la conexion de apoyo en linea Sixth Sense no
permite el acceso a ninguna imagen o informacion que haya sido
impresa, esté siendo impresa o se encuentre en la lista de espera
para imprimirse.
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Como conectar la linea telefonica

Para instalar la conexidn, siga los procedimientos que se detallan a
continuacion.

NOTA La conexidén de apoyo en linea requiere una linea telefénica
exclusiva. La linea telefonica debe ser una linea analdgica (no una
linea digital).

1. Apague la maquina. Conecte un extremo del cable telefonico a
la clavija telefonica marcada como P4. Esta clavija estd ubicada
en la parte posterior inferior de la maquina.

Clavija P4(RJ11)

W

Document Centre 490/480/470/460

2. Conecte el otro extremo del cable a la linea telefénica que se
utilizard para las comunicaciones por modem.

3. Encienda la maquina.
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Pruebas de la maquina

Coémo llegar
(En modelos ST)

Mas

Pantalla 2 - Herram.

Pruebas
de la maquina

(En modelos DC)

Pruebas
de la maquina

Pantalla 1 - Herram.

Pantalla 1 - Herram.

NOTA

s Salir de
Herramientas

Pruehas y cartas de_ Rutina del sistema Prueba de Diagndsticos
l:alldad de imagen '% xerografico del recorrido del video
Pruehas de la interfaz Prueba de eco Prueha de la

de usuario conectividad de red

Al seleccionar el boton Pruebas de la maquina puede acceder a los
diagnosticos listados a continuacion:

Cerrar

Pruebas y cartas de Calidad de imagen

Rutina del sistema xerogrdfico

Pruebas de la interfaz de usuario

Prueba de Diagndésticos del recorrido del video
Prueba de eco (sélo modelos ST)

Prueba de la conectividad de red (s6lo modelos ST)

Acceso de prueba remota para controlador de red
(s6lo modelos ST)

Lleve a cabo estas pruebas cuando Xerox le recomiende usarlas
para ayudarlo a diagnosticar el problema que la maquina presenta.
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Coémo llegar
(En modelos ST)

Pantalla 1 - Herram.

7 Mas

Pantalla 2 - Herram.
Pruebas
\l’ de la maquina

Pruebas maquina

Pruebas y cartas
de Calidad de
imagen

(En modelos DC)

Pantalla 1 - Herram.

Pruebas
‘1’ de la maquina

Pruebas maquina

Pruebas y cartas
de Calidad de
imagen

Pruebas y cartas de Calidad de imagen

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

No. de la prueba de
Pruebas de Calidad de
imagen
Funciones = | Comenzar la
A una cara % prueba
ALD

la calidad de imagen
Cartas de prueba de

o @
Calidad de imagen @

Estas pruebas y cartas de prueba ayudaran a diagnosticar problemas
del sistema xerografico. Esta pruebas estan disefiadas para ser
interpretadas por un representante autorizado de Xerox o por usted
pero junto con la ayuda de éste.

Pruebas de Calidad de Imagen

La maquina tiene una variedad de pruebas disefiadas para
determinar problemas o averias del sistema xerografico. Cada
prueba produce una o mas cartas de prueba que se pueden utilizar
para evaluar la capacidad de impresion de un aspecto en particular
del sistema xerografico.

Cartas de prueba de Calidad de imagen

Las cartas de prueba de Calidad de imagen son documentos
residentes en la memoria de la maquina. Cuando se imprimen,
estos documentos prueban y validan la funcionalidad del
sistema xerografico.
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Rutina del sistema xerografico

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

Coémo llegar

Cerrar
(En modelos ST)

Pantalla 1 - Herram @ Comenzar la Pulse Comenzar la rutina para optimizar la calidad de la imagen.

rutina
Mas

Aviso: Esta rutina puede tardar hasta 20 minutos. Durante este periodo, la
maguina no se puede usar.

Pantalla 2 - Herram.

Pruebas
\1’ de la maquina

Pruebas maquina Document Centre ajusta automaticamente el médulo xerografico
Rutina del sist. | para permitir una calidad de imagen dptima. Esta seleccion le
xerografico permite iniciar manualmente la Rutina xerografica.

Dependiendo de las condiciones del sistema xerografico, esta rutina
puede llevar de 4 a 20 minutos.
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(En modelos DC)

Pantalla 1 - Herram.

Pruebas
\l’ de la maquina

Pruebas maquina

Rutina del sist.
xerografico
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Cémo llegar
(En modelos ST)

Pantalla 1 - Herram.

7 Mas

Pantalla 2 - Herram.

Pruebas
\1, de la maquina

Pruebas maquina

= Pruebas de la
interfaz usuario

(En modelos DC)

Pantalla 1 - Herram.
% Pruebas

\l’ de la maquina
Pruebas maquina

Pruebas de la
interfaz usuario

Pruebas de la interfaz de usuario

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de
Herramientas

Prueha del indicador
de LED

Prueha de la memoria
del video

Mas Cerrar

Prueba del pitido
B

Prueba de los botones de

la interfaz de usuario

Prueba del drea tactil Prueba de los pixzeles del
visor

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Salir de

Cerrar n
Herramientas

Atras

Restaurar la interfaz de
usuario

Suma de control de
aplicaciones

Autoprueba de
comunicaciones

Estas pruebas estan disefiadas para probar el desempefio de las
funciones de la interfaz de usuario. La informacion y las
instrucciones para cada una de estas pruebas de diagndstico
aparecen en la interfaz de usuario después de pulsar el boton de
prueba individual.
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La tabla a continuacion lista las Pruebas de la interfaz de usuario y

sus funciones.

Prueba

Funcion

Prueba de los
botones de la
interfaz de usuario

Esta prueba determina si los botones
de la interfaz de usuario funcionan
correctamente.

Prueba del area
tactil

Esta prueba determina si la Pantalla tdctil
funciona correctamente.

Prueba del pitido

Esta prueba determina si los pitidos de la
interfaz de usuario funcionan bien.

Prueba de los
pixeles del visor

Esta prueba determina si los pixeles de la
Pantalla tdctil se muestran correctamente.

Prueba del
indicador del LED

Esta prueba determina si las luces del panel
estan funcionando correctamente.

Prueba de la
memoria del video

Prueba la memoria del video para aislar los
problemas de calidad del video.

Autoprueba de
comunicaciones

Utilice esta prueba para determinar si la
interfaz de usuario se comunica
correctamente con el resto de la maquina.

Si la maquina pasa la prueba al primer
intento, aparecera un mensaje de prueba
superada. La autoprueba de comunica-
ciones hara tres intentos antes de emitir un
mensaje de error. Dado que se realizan
distintos intentos de prueba, el mensaje de
error puede tardar unos minutos en
aparecer.

Restaurar la
interfaz de usuario

Esta funcidn restaura el software que
controla a la interfaz de usuario.

Suma de control
de aplicaciones

Use esta prueba para validar la suma de
control del software contra un valor
conocido. Esto es util para determinar si el
software es incorrecto o ha sido alterado.
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Cémo llegar

Mas

Pruebas
\l, de la maquina

Pruebas maquina
# Prueba de
Diagnésticos

del recorrido
del video

(En modelos DC)

Pruebas
\l’ de la maquina

Pruebas maquina

Prueba de
Diagnésticos
del recorrido
del video

Pantalla 1 - Herram.

Pantalla 2 - Herram.

Pantalla 1 - Herram.

Prueba de Diagnésticos del recorrido del
video

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar

Pulse Comenzar para ejecutar la prueba de Diagnésticos del recorrido del
video.

Comenzar la
prueba de
diagnasticos

La Prueba de Diagnosticos del recorrido del video prueba los
circuitos y verifica el recorrido electronico involucrado en el
proceso de desplazamiento de la imagen digitalizada al mddulo
xerografico.

Para activar esta prueba, pulse el boton Diagndsticos del recorrido
del video y siga las indicaciones que aparecen en la interfaz de
usuario.
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Prueba de eco

., Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Coémo llegar

@ Mas . TCP/IP La prueba de eco de la red le permite comprobar la

conectividad de red. Seleccione un protocolo de la
Pantalla 2 - Herram. Novell o IPX

izquierda y pulse Comenzar prueha.
Pruebas de
\l, la maquina

Comenzar la prueba
&3

Pruebas maquina
Prueba de eco

Use esta opcidn para llevar a cabo una prueba de eco y comprobar
el buen funcionamiento del recorrido electrénico de la méquina a la
red. No esta disponible en modelos DC.
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Cémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

7 Mas

Pantalla 2 - Herram.

Pruebas de
\1/ la maquina

Pruebas maquina
Mas
Pruebas maquina 2

Prueba de la
conectividad
de red

Prueba de la conectividad de red

Preparada.

errar

TCP/P
ApplaTalk
Novell o IPX

NetBEUI

Seleccione un protocolo y seleccione Comenzar
prueba para recibir datos de conectividad de red.

ﬁ Comenzar la prueba
5

Use esta opcidn para probar la conectividad de red de la maquina.
No esta disponible en modelos DC.
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Cémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

7 Mas

Pantalla 2 - Herram.
Pruebas de

la maquina
Pruebas de la maq.

Mas

Prueb. de la maq. 2
I Acceso remoto
a las pruebas del

controlador
de red

Acceso remoto a las pruebas del controlador
de red

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Cancelar Guardar

Ventana del terminal del
controlador de red Al activar esta opcidn, el personal autorizado de Xerox podra

Activado acceder te a su si para diagnosticar los probl
del controlador de red.

Desactivado
X

Esta pantalla le permite a Xerox acceder remotamente a su
Document Centre para diagnosticar problemas del controlador de
red. Consulte la seccion de Sixth Sense de este capitulo si desea mas
detalles sobre el acceso remoto.
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Coémo llegar

7 Mas

Mas

¥

& Mejora del
software del
cliente

Pantalla 1 - Herram.

Pantalla 2 - Herram.

Pantalla 3 - Herram.

Mejora del software del cliente

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cancelar Guardar

Desactivado Al seleccionar el hoton Desactivado de la izquierda, todos los
archivos de actualizacion del software enviados a este sistema se
eliminan automaticamente. La actualizacion del software no se
llevara a cabo.

. Activado
Al seleccionar el hoton Activado de la izquierda, todos los archivos
de actualizacidn del software enviados a este sistema ejecutan la
actualizacion del software automaticamente.

Esta pantalla se utiliza para actualizar el software de la Document
Centre sin asistencia de Xerox. Esto no tiene efecto en la actualiza-
cion de software CentreWare o de Controladores de impresion que
se usan con modelos ST.

Este tipo de actualizacion también es independiente del agregado de
opciones de software de Fax de red, Exploracion por red y
Contabilidad de red.

Mejora del software de la maquina

Para completar la mejora con éxito, simplemente siga las instruc-
ciones que vienen con el software y asegurese de que el botdn de
habilitacion esté activado en esta pantalla.
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Administracion del ahorro de energia

Coémo llegar

Mas

\

Pantalla 2 - Herram.

Administracion
del ahorro de
energia

Pantalla 1 - Herram.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Deshacer Cancelar Guardar

De modo En espera a De modo de Baja potencia a
modo de Baja potencia modo de Letargo
15 — 120 Minutos 0 = 120 minutos

Modelo ST - Pantalla de Administracion del

ahorro de energia

La maquina tiene una funcion de ahorro de energia que reduce el uso
de electricidad y los costos de operacion. La administracion del
ahorro de energia en los modelos ST y DC presenta ciertas
diferencias en cuanto a las funciones que contienen. Un modelo DC
se apaga automaticamente después de que ambos temporizadores

terminan. Los modelos ST simplemente entran en modo de letargo.

Ajuste los temporizadores con los cuadros de la pantalla e
introduzca el valor deseado con el teclado numérico. Asegurese de
que el cuadro tenga fondo negro; si no, no puede acceder a él con el
teclado. Pulse Guardar para salir y guardar los cambios.

En los modelos DC esta pantalla brinda una opcidn para desactivar
la funcién de apagado automatico.

Indicadores del modo de baja potencia

El #nico indicador del modo de baja potencia es la pantalla tactil en
blanco y la luz indicadora de ahorro de energia encendida.

La pantalla tactil en blanco La luz verde esta encendida
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NOTA

Temporizador de Ahorro de energia: Valores

Los modelos DC reducen automaticamente el consumo de energia
pasando del modo de En espera (espera para ser usada) al de baja
potencia, hasta llegar a apagarse (debe volver a encender la maquina
si desea volver a usarla). Los modelos ST entran en un Modo de
letargo en lugar de apagarse.

Todos los temporizadores se restauran automaticamente cuando se
selecciona un boton de la interfaz de usuario o la pantalla tactil.

Table 1: Tabla 1: Valores de fabrica del temporizador para
ahorro energia Modelo DC

En espera a Baja

Baja a Apagado

490/480/470/460 DC

Pref. de fabrica

15 minutos

75 minutos

Temporizador

15-120 minutos

0-120 minutos

Tabla 2: Valores de fabrica del temporizador para ahorro

energia Modelo ST

En espera a Baja

Baja a Apagado

490/480/470/460 ST

Pref. de fabrica

15 minutos

75 minutos

Temporizador

15-120 minutos

0-120 minutos
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Restauracion del software

Cémo llegar
(En un modelo ST)

Pantalla 1 - Herram.
Mas
Pantalla 2- Herram

Restauracion
del software

(En un modelo DC)

Pantalla 1 - Herram.

Restauracién
del software

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cerrar

Restaurar softw. El uso de algunos de estos controles es mas eficiente que el encendido
EJ‘ sistema y apagado. Generalmente, el uso se debe limitar al momento cuando el
— sistema le pide realizar una restauracion.

Restaurar
controlad. de red

Restaurar ambos

El boton Restauracion del software lleva a cabo un arranque en
“caliente” del sistema. Esto es util cuando el sistema no responde
durante un largo periodo de tiempo.

Las opciones dependen del modelo de maquina.

® Restaurar el software del sistema
e Restaurar controlador de red (s6lo modelos ST)
e Restaurar ambos (s6lo modelos ST)

El arranque en caliente difiere de la desconexion y conexion
utilizando el interruptor de encendido blanco. Con el arranque en
caliente, el fusor y el Mddulo xerografico continian encendidos, lo
que reduce el tiempo necesario para que la maquina recupere su
funcionalidad total.

En los modelos DC, los trabajos de copia se perderan si se
selecciona Restaurar software del sistema.

En los modelos ST, los trabajos de copia del sistema se perderan al
seleccionar Restaurar software del sistema o Restaurar ambos.
Los trabajos de copia no se perderan si se selecciona Restaurar
controlador de red. Los Trabajos de impresion no se pierden como
resultado de las restauraciones.
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11. Seguimiento del uso

Document Centre cuenta con herramientas estandar para hacer un seguimiento del uso de
copiado. Se puede instalar software opcional para hacer un seguimiento del copiado, impresion,
exploracion y envio de faxes.

Herramientas estandar

® Dispositivos auxiliares como lectores de tarjetas de acceso o receptores de monedas se
pueden conectar a la Document Centre. Consulte la pagina 11-2 para mas informacion.

®  Una funcion de seguimiento interna conocida como auditrén interno, es estandar en
todas las configuraciones de la Document Centre. Esta funcion permite administrar las
funciones de copia. Existe software adicional disponible para recuperar los datos de
uso en forma remota. Después se pueden exportar a una base de datos o aplicacion de
planillas para su procesamiento. Consulte la pagina 10-6 para mayor informacion.

Herramientas opcionales

e Lasolucion de Contabilidad de red, junto con el producto de software de contabilidad
de red, puede proporciona la habilidad de hacer un seguimiento del uso de impresion,
copia, exploracion y fax clasificado por usuario o ID de la cuenta. La solucién
completa proporcionara la recoleccion centralizada de datos del uso de los servicios de
documentos en base a cada maquina de la red. Si necesita mayor capacidad de la
proporcionada por el auditron interno, comuniquese con Xerox. Consulte la
pagina 11-20 para mayor informacion.
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Dispositivos de contabilidad auxiliares

Puede conectar una Interfaz auxiliar tal como un lector de tarjetas o
receptor de monedas a la Document Centre.

Coémo instalar un dispositivo de contabilidad
auxiliar

Para instalar un dispositivo:

1. Apague la maquina.

2. Siguiendo las instrucciones que se dan con el dispositivo de
interfaz auxiliar, conéctelo a Document Centre (ver grafico).
La interfaz de dispositivo externa esta ubicada en la parte
posterior de la maquina en un area rebajada, como se indica
abajo. Conéctela a la clavija P7 como se indica.

3. Luego de conectar el dispositivo, encienda la maquina.

4. En la seccion Herramientas, vaya a la pantalla Herramientas y
pulse el botén Acceso y contabilidad. Pulse Modo de autentica-
cion, luego pulse Interfaz auxiliar. Esto le permitira a su
Document Centre comunicarse con el dispositivo de contabi-
lidad externo.

Doénde conectar un dispositivo externo

Clavija P7

AN

Document Centre 490/480/470/460
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NOTA

Notas acerca del dispositivo auxiliar

El dispositivo auxiliar facturara las copias a la cuenta que esté activa
cuando se impriman las copias en la Document Centre.

Si se programan y exploran varios trabajos con anterioridad, se

cargarén a la cuenta que estaba activa cuando se imprimio el trabajo.

El dispositivo auxiliar no puede hacer un seguimiento correcto de

cambios si la cuenta se cambia antes de que se impriman las copias.

Para cargar copias a la cuenta correcta, solo use la funcion que
permite programar y explorar con antelacion de Document Centre
con trabajos que se cargaran a la misma cuenta.

Si se requieren cuentas multiples, agrupe los trabajos de forma tal
que todos los trabajos para una misma cuenta se impriman antes de
cambiar el nimero de cuenta.

Este es el inico método para asegurar que se obtengan datos de
facturacion por copia correctos al usar un dispositivo de
contabilidad externo.

El auditron interno hace un seguimiento de trabajos a medida que
se exploran, lo que permite que las designaciones de contabilidad
se cambien antes de que los trabajos sean impresos fisicamente.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 11 - 3
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Configuracion de la interfaz auxiliar

Como llegar

Accesoy
‘l’ contabilidad

Accesoy
contabilidad

IF Interfaz
auxiliar

Pantalla 1 - Herr.

NOTA

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

El dispositivo para el control del acceso no permite copiar.

o [
Cerrar o
Herramientas

Temporizador trabajo Contador imag. grandes Control trabajo impres.
@ 1.00 rminutos Desactivada @E Desactivao

La Interfaz auxiliar debe estar activa para acceder a esta pantalla
de configuracion.

Temporizador del trabajo

Cuando se esta llevando a cabo un trabajo y el dispositivo externo
que permite que se efectue el trabajo requiere créditos adicionales,
la opcion Temporizador del trabajo permite controlar el intervalo
de tiempo entre el momento en que un trabajo requiere créditos
adicionales y el momento de la eliminacion automatica de la lista
de espera.

Cuando pulsa el botdén Temporizador del trabajo aparecera otra
ventana. Puede desactivar la funcion o ajustar el temporizador desde
15 segundos a 15 minutos, con incrementos de 15 segundos (0.25).
El valor prefijado es de 1 minuto.

Si la funcion Temporizador de trabajos esta desactivada, su trabajo
permanecera en la lista de espera hasta que se elimine en forma
manual.

Pdgina 11 - 4
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Contador de imagenes grandes

Esta opcion le permite al sistema contar paginas individuales de
tamaifio superior a 380mm, como las A3, como mas de una pagina.

Esta funcion requerira que los usuarios de maquinas utilicen mas
créditos cuando usen paginas de gran tamafio. El medidor registrara
el doble de lo indicado cuando detecte papel de gran tamarfio.

Cuando se pulsa el botén Contador de imdgenes grandes, aparecera
otra pantalla que muestra los botones Activar y Desactivar.

Cuando la funcién no esta activada, el sistema contara como una
todos los tipos de salida, sin importar el tamafio de la hoja.

Control del trabajo de impresion

Esta funcion le permite retener todos los trabajos de impresion que
ingresan al sistema, obligando a los usuarios a introducir la cantidad
correcta de créditos antes de que el trabajo sea enviado a la
impresora. El usuario debe liberar los trabajos retenidos en forma
manual luego de haber introducido los créditos correctos en el
dispositivo de control de impresion.

Cuando pulsa el boton Control del trabajo de impresion aparece otra
pantalla con los botones Activar y Desactivar.

Si esta opcion esta desactivada, el sistema imprime todos los
trabajos de impresion entrantes.
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Auditron interno

El auditron interno es el sistema estandar de Document Centre que
le permite controlar el acceso a la copiadora y hacer un seguimiento
del uso de copiado de cada cuenta. Esta informacion puede ser
recolectada y utilizada como sea adecuado.

Para ayudarlo a administrar la recoleccién de datos y las tareas
de configuracién de cuentas, el paquete de documentacién de
Document Centre cuenta con un programa de software que le
permite recolectar y modificar datos utilizando un PC con una
conexion directa o remota.

Una vez recolectados, puede modificar los datos fuera de linea y
usar el programa de software para actualizar el sistema Auditron
de la maquina.

Cuando el Auditron Interno esta activado, los usuarios veran una
pantalla de Conexion.

Preparada para explorar el trabajo. 1

Introduzca la clave de acceso y pulse INTROD.

Preparada para explorar e trabajo. 1

Se requiere

conexion al
pulsar Conectar a una cuenta general
Funciones

% Funciones principales del usuario

Herramientas

No se requiere
conexion al pulsar
estos botones
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Descripcion general del Auditron interno

El sistema Auditrén interno es un sistema de dos niveles.

1. Cuentas de usuarios: Esta cueta requiere un niimero de usuario
de 1 a 12 digitos para usar las funciones de copia de la maquina.
Las copias se facturan a la cuenta de usuario correspondiente a
al nimero de usuario introducido.

2. Cuentas generales: de ser necesario, puede crear un segundo
nivel de cuentas que requiera que los usuarios introduzcan un
nimero de usuario y otro nimero de cuenta general adicional de
1 a 4 digitos. Las copias se facturan a la cuenta general en lugar
de a la cuenta de usuario. Los usuarios con acceso a cuentas
generales tienen acceso a fodas las cuentas generales.

Nivel 1 ) Ilustracion del Auditron Interno
Cuentas de usuarios

Todo usuario debe introducir un n°
de usuario (1 a 12 dig.) para copiar.

Auditron
interno
activo?

Usuario listo

para copiar. I

Comenzar aqui

3
3
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¢ Necesita

facturar a
cuenta

general?

Las copias se facturan al
n® de cuenta de usuario.

Cualquiera puede
usar la maquina
sin restriccion.

imien

Nivel 2 (opcional)
Cuentas generales

11. Segu

‘Acceso
cuenta
general

Las copias se facturan al
n® de cuenta de usuario.

Si

Introducir el numero de cuenta general.

v

Las copias se facturan a una
cuenta general.
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Organizacion del sistema Auditron

Comience la organizacion determinando los objetivos de su sistema
de auditrén interno. ¢ Son principalmente para controlar el acceso,
para registrar la informacion de uso, o una combinacion de ambos?

Determine la cantidad de maquinas que desea incorporar al sistema
Auditrén. Cada Document Centre debe configurarse con la informa-
cién adecuada de cuenta.

Decida si quiere tener sélo cuentas de usuario o si desea cuentas de
usuario y cuentas generales. Utilice Cuentas generales si necesita un
nivel adicional para hacer un seguimiento de conteo de copias de
usuarios que comparten proyectos o clientes.

Organizacion de cuentas de usuario

Las cuentas de usuario representan a personas o grupos de trabajo.
Cada cuenta de usuario tiene un nimero de usuario exclusivo.

Si decide usar cuentas generales, decida qué numeros de usuraio
tendran derecho de acceso a las cuentas generales.

Desarrolle una matriz, como la que aparece mas abajo, que lo ayude
a visualizar todo el sistema Auditron.

Tabla 1: Ejemplo de matriz del sistema Auditrén

Usuario Cuenta Numero Limite ,7—|
de de usuario de la
usuario cuenta Herr. Ad. Auditron Cuentas
grales.

Adm. de la 1 22489 No Si* Si* Si*
maquina
Finanzas 2 0390 No No No Si
Usuario 1 3 23400 200 Si Si Si
Usuario 2 4 4376 7,500 No No Si
Usuario 3 5 6596 2,700 No No No
Proyecto 1 7 428 5,000 No No No

Continte con la matriz hasta asignar todas las cuentas de usuarios necesarias.
*La cuenta de usuario 1 siempre debe tener acceso al Administrador y a Herramientas.
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Organizacion de cuentas generales

Use cuentas generales si necesita un nivel adicional para hacer un
seguimiento de cantidades de copias de usuarios que comparten

proyectos especiales o clientes.

Recuerde, se necesita un nimero de usuario con derecho de accseso
a cuentas generales para tener acceso a cuentas generales.

Desarrolle una matriz que identifique las cuentas generales y su
finalidad; por ejemplo, la cuenta general 1 es informacion de

copiado para el cliente XYZ.

Numero de cuenta general Finalidad
1 Cliente XYZ
2 Cliente ABC
3 Proyecto especial 1
4 Proyecto especial 2

Complete la matriz para todas las cuentas generales necesarias.
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Combinaciones de cuentas de usuario y generales

Una vez que haya determinado cuéntas cuentas de usuario y cuantas
cuentas generales necesitara, debe determinar el ntimero total de
cuentas de usuario y generales que reconocera la Document Centre.

En la Document Centre, hay una cantidad de espacio de disco
reservada para el Auditron interno. Al activar este espacio en disco,
debe indicarle a Document Centre cuantas cuentas de usuario y
cuantas cuentas generales debe crear. No tiene que usar todas las
cuentas creadas.

Cada niimero de usuario utiliza una porcion de memoria, y las
cuentas de usuario necesitan un poco mas de memoria que una
cuenta general. Todo lo que tiene que hacer es introducir el nimero
de la cuenta de usuario y Document Centre determinara la cantidad
de cuentas generales. Cuantas mas cuentas de usuario tenga, habra
menos cuentas generales disponibles.

La tabla de mas abajo muestra algunas de las combinaciones
posibles de cuentas de usuario y generales.

Tabla 2: Combinaciones de cuentas de usuario y generales

Cuentas de usuario Cuentas generales
1 11.662
500 9.333
1000 7.000
1500 4.666
2000 2.333
2500 0
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Administracion de datos y otras
consideraciones

Software del informe de Auditron

Los datos se pueden recuperar en forma manual o utilizando un
software especial que se transfiere al computador personal.

Comuniquese con el Centro de Atencion al cliente para obtenerun
software que permite transferir la informacién de la cuenta a una
base de datos, cambiarla y regresarla a la Document Centre como
una actualizacion.

Asignacion de un administrador de auditron suplente

(Hay alguien que pueda hacer de suplente del administrador del
auditron? Esta persona debe ser identificada y capacitada por el
administrador del Auditrén para que maneje el sistema cuando sea
necesario. La cuenta de usuario asignada al administrador suplente
debe tener derechos de administrador.

Prevencion del uso no autorizado de la copiadora

(Qué importancia tiene la seguridad en su entorno de trabajo?
Evite nimeros de usuario comunes como 1234 0 9999. Use hasta
12 digitos para las cuentas de usuario. Recuerde que cualquiera que
tenga acceso a cuentas generales puede hacer copias que se facturen
a CUALQUIER cuenta general. Ademas, cualquiera puede pulsar
una serie de digitos para intentar acceder a la maquina.

Por razones de seguridad, si se introducen tres nimeros de usuario
incorrectos en un minuto, no se podran introducir mas digitos
durante 3 minutos.
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Configuracion del sistema Auditrén interno

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Como llegar
Pantalla 1-Herram. Herramientas

g Acceso y Inicializacidn del auditrén audltmn Cuentas del usuario y — =y Cuentas generales del
\1, contabilidad derechos de acceso auditrn

Accesoy
contabilidad
& Configuracién
del auditron
interno

Luego de completar la organizacion de su Auditrén, debe introducir
la informacion en la Document Centre.

En las siguientes paginas encontrara descripciones detalladas de
cada una de las pantallas.

Inicializacion del sistema Auditron

1. Vaya a la primera pantalla de Herramientas y abra la pantalla
Acceso y contabilidad.

2. Pulse el botén Configuracion del auditron interno. Si no se
puede seleccionar, pulse el botdon Autenticacion 'y luego pulse
el botén Auditrény Cerrar.

Inicializacion del auditron 3 py|se el botén de Inicializacion del auditrén e introduzcea el

nimero de cuentas de usuario que identificé en su matriz de
organizacion. Document Centre determinard automaticamente el
numero de cuentas generales. Pulse el boton Inicializacion del
auditrén para borrar la memoria y permitir que el dispositivo
reciba nueva informacion.
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4. Existen dos formas de introducir datos de cuentas de usuario en
Cuentas del usuario y el Auditrén interno.
e derechos de acceso

Entrada manual en la maquina
Si tiene una cantidad relativamente baja de cuentas o no tiene
acceso a un PC puede introducir la informacion a la Document
Centre en forma manual. Pulse el boton Cuentas de usuario 'y
derechos de acceso para abrir la pantalla Cuentas de usuario
y derechos de acceso. En esta pantalla introducira toda la
informacion de la cuenta de usuario, incluyendo los ntimeros de
usuarioy los derechos de acceso a Herramientas, Administrador
del auditrén 'y las cuentas generales.

Use las barras de desplazamiento para recorrer las cuentas
abiertas.

Usando un PC

Si tiene un PC con un cable serial o un modem puede conectar
el computador a la Document Centre y transferir informacion
al Auditron.

El CD que acompaiiaba la documentacion de la Document
Centre contiene el software Auditron Report. También puede
descargar el software de la Red en www .xerox.com/drivers.
Primero seleccione su sistema operativo, idioma y tipo de
Document Centre. Haga clic en Go. El archivo aparecera

en utilidades.
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Leay siga la documentacion que viene con el software de
informes del Auditron para instalar y utilizar el software.

imien

5. Salir de Herramientas. Los usuarios deberdn introducir un
numero de usuario para hacer copias.

11. Segu

También deberia cambiar la clave de acceso de la cuenta del
administrador de la maquina. Las instrucciones detalladas se
encuentran en la pagina 11-14.
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Cambio de la clave de acceso de Herramientas

Se recomienda que cambie la clave de acceso que viene con la
maquina (1111). Sigua estos pasos para cambiarla.

1. Seleccione Accesoy entre en Herramientas utilizando la clave
de acceso prefijada, 1111.

2. Pulse Acceso y contabilidad.

3. Pulse el botén Acceso a Modo de herramientas

4. Seleccione el campo de numero de usuario tocando el area de
numero de usuario. Cuando el fondo es negro, se puede
introducir el nuevo nimero. Use el teclado para introducir un
nuevo numero de usuario. Registre el nimero de usuario.

Pulse el boton Cerrar.
Salir de Herramientas.

Valide la nueva contrasefia entrando nuevamente en
Herramientas, usando la contrasefia nueva. Si no lo logra,
comuniquese con el servicio de atencion al cliente.

NOTA El nimero de usuario prefijado para la cuenta de usuario 1 es 1111.
Esta reservado para la Cuenta 1 y no se puede asignar como
nimero de usuario para ninguna otra cuenta.
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

Acceso y
\L contabilidad

Accesoy

contabilidad

Configuracién
del auditron
interno

Configuracion del
auditrén interno

7 Clnicializacion
del
Auditron

Inicializacion del Auditron

NOTA

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

Cuentas de usuarios Cuentas generales
Restaurar todos los contadores

Inicializar el auditron

1 - 2,500,
md -

En esta pantalla aparecen tres opciones.

Cuentas de usuario. Use los botones de desplazamiento para
aumentar o disminuir la cantidad de cuentas de usuario o introduzca
un nimero usando el teclado numérico. La cantidad de cuentas de
usuario introducidas determinara automaticamente la cantidad de
cuentas generales. Cuantas mas cuentas de usuario se creen, menos
cuentas generales se podran establecer.

Si el nimero de cuentas ha sido modificado y se selecciona el botén
Cerrar, aparecera una pantalla con dos opciones: comenzar el
proceso de inicializacién o cancelar. Si selecciona cancelar, el
nimero de cuentas se restaura y vuelva a los valores originales y las
pantallas de confirmacioén e inicializacion se cierran.
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Restaurar todos los contadores de cuentas. Restaurar todos los
contadores restaura los contadores a cero para todas las cuentas de
usuarios y generales y dejara la programacion del auditrén intacta.

Inicializarauditron. Cuando se selecciona esta funcién, todos los
datos del Auditron existentes y la programacion seran destruidos y
el nuimero de usuario de acceso a Herramientas volveraaser 1111.

11. Segu

Al seleccionar Inicializarel auditrén, siempre aparecera una
ventana de confirmacion. Si se selecciona Aceptar dos veces, el
auditrdn serd inicializadoy se borrara toda la programacion y los
datos de cuentas existentes.
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Como llegar

Acceso y
‘l’ contabilidad

Accesoy

contabilidad

Configuracion
del auditron
interno

Configuracion del
auditrén interno
Cuentas de

usuario y
der. de acceso

Pantalla 1 - Herram.

Cuentas de usuario y derechos de acceso

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trahajo.

Cuenta
prefijada

Acceso Cerrar

Cuenta abierta 1 - 2,000

siguiente
Y -l Mimero de usuario | Limite de cuenta  Total de copias

Cuenta activa
siguiente |

Cuenta anterior Restaur.
| E
@ contador

1111] “ 1s,uuu,uuul 0

=

Esta pantalla le permite asignar el nimero de cuenta de usuario, los
limites de copia de la cuenta y los derechos de acceso. También
puede ver el numero total de copias realizadas y restaurar el
contador de copias de la cuenta.

Para crear o modificar una cuenta, introduzca los numeros de
cuenta, utilizando directamente el teclado numérico, desplazandose
o pulsando el botdon Cuenta activa siguiente (se asigna un numero de
usuario), Cuenta abierta siguiente (no se asigna un nimero de
usuario) o Cuenta anterior (iltima cuenta seleccionada). Cuando
llegue al final de la lista aparecera la primera cuenta.

Los Niimeros de usuario pueden ser de 1-12 digitos y los ceros a
la izquierda se reconocen. El Limite de la cuenta es la cantidad
maxima de copias permitidas para la cuenta actual. Esta cifra puede
irde 0 a 16.000.000. El contador del Total de copias muestra el total
de copias hechas por la cuenta seleccionada.

Restaurar los contadores lleva la cuenta total de copias a cero.

Cuando se usa el auditrén interno, las copias hechas se facturan a la
cuenta de usuario o cuenta general que estaba activa al explorar
los originales.
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Acceso

Pulse el boton Acceso para hacer aparecer la pantalla de derechos de
acceso. Desde aqui se le proporciona a una cuenta los derechos de
acceso a cuentas generales, administrador de la maquina o a las
funciones del administrador del auditron.

El sistema segurara que la cuenta 1 siempre tenga tanto los derechos
de administracién de la maquina como los derechos de administra-
cion del auditrén electrénico.

Por lo general, solo 1-3 personas tienen derechos de acceso a la
administracion de la maquina y a la administracion del auditron
electrdnico.

Cuenta prefijada

Al pulsar este botdn se restaurara la cuenta actual a sus valores
prefijados.

Tabla 3: Valores prefijados de una cuenta

Configuracion Valor prefijado
Numero de usuario Ninguno S
-
~
Limite de cuenta 16 000 000 3
=
Cantidad de copias 0 S
I
S
Acceso a cuentas generales No §
o~
Acceso a Herramientas No 50
Q
Acceso a administrador del auditrén No f
T~
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Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

Accesoy
‘1’ contabilidad

Accesoy

contabilidad

Configuracion
del auditron
interno

Configuracion del
auditron interno
Cuentas

generales del
Auditrén

NOTA

Cuentas generales de Auditron

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.

Cuenta abierta
siguiente

1- 2333

Total de copias

Cuenta activa 0
siguiente

Restaurar contador

Esta pantalla le permite ver y/o restaurar los contadores de copias de
una cuenta general en particular.

Introduzca el nimero de cuenta directamente, utilizando el teclado,
desplazandose o usando los botones Cuenta abierta siguiente,
Cuenta activa siguiente o Cuenta anterior.

El boton Cuenta activa siguiente le permite saltar a la cuenta
siguiente con copias registradas en la lista.

El boton Cuenta abierta siguiente le permite saltar a la cuenta
siguiente sin copias registradas en la lista. En ambos casos, si se
llega al final de la lista, la lista pasara a la primera cuenta.

El botén Cuenta anterior muestra la cuenta anterior seleccionada.

El contador Total de copias muestra la cantidad total de copias
actual para la cuenta seleccionada.

Restaurar el contador lleva la cantidad de copias de la cuenta
actualmente seleccionada a cero. Aparecera una ventana de
confirmacion para verificar esta seleccion

A diferencia de las cuentas de usuarios, no hay un limite en el
numero de copias que se pueden facturar a las cuentas generales.
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Vision general de Contabilidad de red (Funcién opcional)

La opcion Contabilidad de red es una funcién opcional de la
Document Centre. Para instalar Contabilidad de red, contacte a su
representante de Xerox.

Esta opcion permite hacer un seguimiento del uso de los servicios de
impresion, copiado, exploracion y envio de faxes desde varias
maquinas Document Centre a través de la red.

Una vez instalada la opcidn, los usuarios deberan introducir una ID
del usuario y una ID de la cuenta en una maquina para realizar
trabajos de copia, exploracion y envio de fax y en la estacion de
trabajo del cliente para trabajos de impresion.

El uso se puede seguir por usuario o cuenta desde una localizacion
centralizada a través de la red. El administrador también podra
producir informes que proporcionen informacion necesaria para
determinar la asignacion de gastos adecuada, la localizacién mas
eficiente y la productividad general de los sistemas Document
Centre.

Consulte la documentacion suministrada con el software de red para
informacion completa acerca de como crear identificaciones de
conexion para usuarios/cuentas e informes utilizando las bibliotecas
de informes estandar proporcionadas.
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Tipos de datos con seguimiento

Si ya tiene activada la opcion de contabilidad de red puede utilizar
los informes estandar que proporciona su software de contabilidad
de red.

Tabla 4: Tipo de datos controlados por algunos software de contabilidad de red

Serv. de copia o impresion | Servicios de envio de faxes | Servicios de exploracion

Cuenta Cuenta Cuenta

Usuario Usuario Usuario

Cantidad de pags. a una cara | Cantidad de pags. auna cara | Cant. de pags. a una cara

Cant. de pags. a dos caras Cantidad de pags. a dos caras | Cant. de pags. a dos caras

Tamafio del papel Cantidad de numeros de telé- | Tamaifio de la imagen
fono llamados explorada

1 6 2 grapas Lista de nimeros de telé- Cuenta de imagenes por
fono de destino tamafio

Tipo de papel Localizacion de la ruta del Localizacién de la ruta del
servidor de fax documento

Cuenta de paginas de papel | Numero de paginas enviadas | Numero de paginas envia-

al servidor das a localizacion
Tamafio del papel Tiempo de terminacion Plantilla/Nombre trabajo
Cantidad de juegos Tiempo de terminacion

Estado del trabajo

Tiempo de terminacion
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Uso de la Contabilidad de red

Cuando su Document Centre tiene la funcion Contabilidad de red
activada, los usuarios deberan introducir una ID del usuario de hasta
16 caracteres y una ID de cuenta de hasta 32 caracteres para hacer
cualquier seleccion de copia, exploracion o fax en la maquina.

Preparada para explorar el trabajo. 1

Introduzea |2 [0 del usuario y la 1D de la cuenta

1D del usuario
ID de la cuenta

Pantalla de conex. de Cont. de red de Document Centre

Si intentan imprimir desde sus estaciones de trabajo, veran una
pantalla de conexidn antes de enviar su trabajo de impresion. Esta
pantalla de conexidn del cliente se podra ver en cualquier
controlador, herramienta de envio de red o herramienta de envio de
TIFF del cliente. No se soporta actualmente LPR (entorno UNIX).

Contabilidad CentreWare 2] x]

1D del usuario:

ID de la cuenta:

Aceptar I Cancelar Ayuda

THE DOCUMENT COMPANY
XEROX

2
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Pantalla de conexion a Cont. de red en estacion de trabajo
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Conexion y desconexion de la Document
Centre

Para conectarse a la Document Centre

1. Pulse el botén ID del usuario o ID de la cuenta.
Aparecera un teclado con caracteres.

3. Escriba el cédigo correcto de ID, utilizando el teclado numérico
para introducir los niimeros.

Pulse Guardar y repita la operacion para la siguiente ID.
Podra seleccionar el boton Intro.
Pulse Intro.

NSk

Una vez que haya logrado conectarse, aparecera la pantalla
de funciones.

Para desconectarse

1. Pulse el botédn Acceso o Cancelar todo.
2. Pulse el botdn de desconexion.
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Como configurar la contabilidad de red

Coémo llegar

Pantalla 1 - Herram.

Accesoy

\1, contabilidad
Accesoy
contabilidad
Modo de

\1, autenticacion

Modo de
autenticacion

Contabilidad
de red

Use los pasos siguientes para configurar la opcion de contabilidad
de red.

—_

N

(98]

Preparaida - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Salir de
Cerrar n
Herramientas:

Haga arreglos para una actualizacion de software y hardware.

Contacte a Xerox para conseguir una actualizacion de hardware
y software y para obtemer un software de contabilidad de red.

Instale la actualizacion en la Document Centre.

Un representante de Xerox instalard o actualizara el hardware y
el software de su Document Centre.

Asegurese de que su Document Centre tenga habilitados los
protocolos TCP/IP y HTTP.

Su administrador de red del PC tiene que habilitar los protocolos
TCP/IP y HTTP, de lo contrario la contabilidad de red no
funcionara en su maquina.

Vaya a Herramientas y pulse el boton Conectividad y
configuracion de la red en la primera pantalla de Herramientas.
Hay un tiempo de espera mientras se reune la informacion de la
red. Pulse el botén Configuracion de red. Pulse las opciones
TCP/IP y aparecera una pantalla como la de mas abajo.

Ajustes TCP/IP Impresora linea TCP/IP Impr. TCP/IP sin proc.
Activado Desactivado
Puerto: 515 Puerto: 9,100
HTTP/IPP
Activado

Pulse el boton Ajustes TCP/IP. Aparecera una nueva pantalla.

En la nueva pantalla, active el protocolo HTTP pulsando el
boton HTTP.

Pulse Salir de Herramientas.
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Activar contabilidad de red en la maquina.

Luego de instalar el software de contabilidad de red, vaya a la
primera pantalla de Herramientas y pulse el boton Acceso y
contabilidad para mostrar el botdon de Modo de Autenticacion.

Pantalla Accesoy
.y Salir de
contabilidad

Configuracion de la
contabilidad de red

Configuraciin de Acceso ol Moo de
(5" ) interfaz ausiliar herramientas

Pulse el boton Modo de autenticacion para mostrar la pantalla de
Modo de autenticacion.

Pantalla

P Deshacer Cancelar Guardar
Contabilidad

de red Niguno

Auditron interno

Use estas opciones para activar el
Modo de autenticacion deseado. Las
configuraciones del
modo/dispositivo deseado se
ONtahilidar dered | pueden acceder al seleccionar el
bot6n Guardar.

Interfaz auxiliar

Pulse Contabilidad de redy después Guardar. Esto le dara
acceso a la pantalla de Ajustes de contabilidad de red que
necesitara en el paso 7. Continte con la instalacion del software.

contabilidad con
contabilidad de yfiguracien de fa
red activada A

Modo de autenticacion onfiguracicn del

welitron interno

Configuracidn de Acceso al Modo de
interfaz auxiliar herramientas
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5. Instale el software de contabilidad de red.

La informacion que viene con el software contiene los procedi-
mientos que establecen la comunicacion entre el software y una
Document Centre de red. El responsable de la red de PCs debera
instalar el software.

Usando la documentacion, cree la ID de los usuarios y la ID
de las cuentas.

6. Actualice los controladores de impresion del cliente.

Distribuya los controladores de impresion nuevos que tengan la
opcioén contabilidad de red. De ser posible, distribiiyalos una vez
seleccionada la opcién contabilidad. Los controladores de
impresion son parte del software CentreWare.

Si se distribuyen los controladores sin seleccionar esta opcion,
los usuarios de estaciones de trabajo tendran que configurar los
controladores. Si no configuran el controlador correctamente,

los trabajos que se envien a Document Centre seran eliminados.

Por lo general, el cuadro para activar la contabilidad de red del
controlador se encuentra haciendo clic en la impresora
Document Centre con contabilidad de red activada y seleccio-
nando Propiedades o valores prefijados del documento.

S

»

. o7 . -

Marque el cuadro Activar contabilidad y cualquier otro cuadro -

que desee. Cierre la ventana cuando haya finalizado. =~

, .. . . S

Vera una pantalla similar a la que aparece mas abajo. =

S

ey

Propiedades de Xerox DC 2 E

Papel/5alida de copias | Opciones de documenta | Opciones de imagen | Formato/Marca de agua | S

Fuentes |  PostSeipt Preferencias del usuaria | Configuacién del sitema | Acercade <o)

— Supervision de Centiew'ale—————————— T amafio del papel %

Debe marcar este &l ¥ Supervisar mis izbsios ~

CuadrO Tamafio prefijado: ™~
fu E

i~ Contabilidad
08 v i

I™ Guardar cédigos de contabilidad

™ Deultar 1D de usuario ]
I™ Oculktar D de cuenta [+

Mota: cuahdo waya a imprimic 3 le pedird que
introduzea los codigos de contabilidad.

Aceptar Cancelar faplizar Ayuda
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7. Complete la configuracion de la contabilidad de red de la
Document Centre.

Elija activar o desactivar la autenticacion en la configuracion de
contabilidad de red, como se indica a continuacion.

Preparada - Seleccione Funciones para explorar el trabajo.
Cancelar Guardar

Autenticacion
Activado Si Autenticacién esta activada, los usuarios que introducen una ID
D de usuario o de cuenta incorrecta no podran usar la maguina.
Si Autenticacion esta desactivada, los usuarios que itroducen una D
. Desactivatdo de usuario 0 de cuenta incorrecta podran usar la maguina.

Consulte el Manual de referencia para obtener mas detalles.

La pantalla Configuracion de la contabilidad de red tiene dos
opciones: Autenticacion activada o desactivada.

Autenticacion activada

Si desea hacer un seguimiento del uso de copia, impresion,
exploracion o fax por ID del usuario y de cuenta y ver los recursos
que utiliza cada cuenta (tipos y tamafios de papel, una o dos caras,
grapado o sin grapas) asegurese de activar la autenticacion.

Para esto, la Document Centre solo debe aceptar IDs validas.

Las ID de usuario requieren un cédigo de entre 1y 16 caracteres.
Las ID de la cuenta requieren un codigo de entre 1y 32 caracteres.

Autenticacion desactivada

Si sélo quiere hacer un seguimiento de los tipos y tamaifios de papel,
auna o dos caras, grapado o sin grapar, que usa la Document Centre
el método de autenticacion debe estar desactivado. Asi, la Document
Centre acepta IDs de usuario y cuenta validas y no validas.

El desactivar la Autenticacion puede ser util hacer un analisis de los
recursos usados en una Document Centre en particular antes de que
se instituyan los controles de autenticacion.

Los usuarios deben introducir al menos un caracter en los campos de
ID del usuario y de la cuenta.
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12. Referencia

Esta seccion cuenta con informacion de referencia importante que lo puede ayudar con mejoras
en la productividad.

Ajustes de los valores prefijados de las funciones
Ajustes de los valores prefijados de la interfaz de usuario
Ajustes prefijados del sistema

Requisitos de traslado

Programa ENERGY STAR®

Ajuste de la bandeja 6 para cargar papel A4 u8.5x 117
Conexion de un dispositivo de contabilidad externo.
Seguridad del documento

Xerox en la Web
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Ajustes prefijados del trabajo de copia

Esta seccidn contiene una lista de todos los valores prefijados. Recuerde que si se modifican los
valores prefijados, todos los trabajos subsiguientes se veran afectados.

Tabla 1: Valores prefijados de la ficha Copia basica

Area de funcién Opciones Val. pref. de | Explicacion y Notas
fabrica
Salida e Bandeja superior Clasificada Selecciona si la copia
clasificada de salida se produce en
e Bandeja principal juegos clasificados o en
clasificada pilas separadas de cada
e Grapado (opcional) original.
e Mas
Copia a 2 caras e lal lal Selecciona el nimero
e la?2 de caras a copiar.
e 2a?2
e 2al
e 1 a?2 Girar cara2
® 2 a?2 Girarcara2
Reduccion/ e 100% 100% Selecciona el grado de
Ampliacion e Auto reduccion/ampliacion
o A3aAd(71%) para un documento que
se esta explorando.
e AdaA3(141%)
e Normal
e Personalizado
® 6 preajustes: 25%,
71%, 81%, 141%,
200%, 300%
Suministro de e Autoselec. papel Bandeja 6, Permite que la maquina
papel e Bandeja especifica si se instalo, determine automatica-
si no, Ban- mente de donde obte-
deja 1 ner el papel adecuado.
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Tabla 2: Valores prefijados de la ficha Ajuste de la imagen

Area de funcién Opciones Val. de Explicacion y Notas
fabrica
Calidad de
imagen
Tipo de original Normal Normal manejara la mayoria de los
e Normal trabajos tipicos y es el mejor modo
de uso general.
o Texto
e Foto de Si la mayoria de los originales son
medios tonos texto, revistas o fotos, cambie el
e Foto valor prefijado seglin corresponda.
Mas palido/Més Normal Controla la palidez o la oscuridad
oscuro-3a+3 0 de la salida.
Supresion del Activado | Evita la reproduccion de variacio-
fondo nes indeseadas en originales con
fondos con color u originales muy
delgados con imagenes en la
segunda cara que se traslucen.
Mas calidad de
imagen
Contraste Normal Controla el grado de diferencia
-3a+3 0 entre las areas mas claras y las mas
oscuras de la salida.
Nitidez Normal Controla el grado de definicion del
-3a+3 0 borde de la salida.
Auto Auto Auto reduce el riesgo de manchas
Especial o0 zonas con diferente textura o

aspecto que la zona adyacente.
Especial crea copias més suaves,
con menos grano pero hay mas
riesgo de defectos de calidad por
manchas.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 2: Valores prefijados de la ficha Ajuste de la imagen

Area de funcion Opciones Val. de Explicacion y Notas
fabrica
Originales e Desactivado Desact. Le dice a la maquina qué pagina
encuadernados e Pagina explorar.
izquierda Algunos documentos requieren una

secuencia de exploracion diferente.

® Pigina Al activar Mostrar opciones para
derecha .
Originales encuadernados, el usua-
o A@pas rio puede elegir la secuencia de
paginas exploracion correcta para Ambas
pdginas, ya sea de derecha a
izquierda o viceversa.
Borrado de ® 4 juntos 4 juntos 4 juntos agrega cantidades iguales
margenes e lalavez de espacio en blanco en todos los
De borde a rlnarlgenes de sus copias.
borde a la vez permite ajustar

independientemente la cantidad a
borrar a lo largo de cualquiera de
los margenes del original.

De borde a borde permite
imprimir las imagenes de borde a
borde en el papel de salida. Esta
opcion no se puede seleccionar
como valor prefijado.
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Tabla 2: Valores prefijados de la ficha Ajuste de la imagen

Area de funcién Opciones Val. de Explicacion y Notas
fabrica

Original e Auto Auto No se puede modificar el valor

e Entrada prefijado.

manual ' '
Auto permite que la maquina

determine el tamaifio del original
usando la posicion de las guias de
bordes del alimentador de
originales.

Entrada manual permite especifi-
car las dimensiones de la zona de
exploracién y se debe utilizar
cuando el original tiene un margen
negro u oscuro que no puede ser
detectado automaticamente por la
maquina.

Originales de varios tamafios
permite manipular originales de
diferentes tamafios, usando el
alimentador de originales. Esta
funcién produce salidas de diferen-
tes tamafios o permite que el sis-
tema determine automaticamente
un tamafio de copia comun.

e Originales de
varios
tamafios

Desplazar imagen | ® Sin despla- Sin Permite controlar la ubicacion de la
zamiento desplaza- | imagen en la copia.

e Auto- miento Sin desplazamiento no realiza
centrado ajustes y es igual al original.

Autocentrado centra la imagen en

la salida.

Desplazar margenes permite

agregar un margen especifico

a la salida.

e Desplazar
margenes
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Tabla 3: Valores prefijados de la ficha Formato de salida

Area de funcién | Opciones Val. de Explicacion y Notas
fabrica
Transparencias | ® Desactivado | Desacti- Permite producir transparencias con
e Separadores vado separadores en el mismo trabajo. No
en blanco se puede seleccionar como valor
refijado.
e Separadores prety
impresos
Creacion de ® Desactivado | Desacti- Esta funcion coloca automatica-
folletos e Activado vado mente las imagenes exploradas en
la secuencia correcta para crear un
folleto.
Las opciones para Creacion de
folletos se pueden ajustar de tal
manera que los usuarios puedan
elegir si quieren la imagen de atrés
hacia adelante o de adelante hacia
atras.
Imagenes ® Desactivado | Desacti- Reduce automaticamente las
multiples e Activado vado iméagenes multiples de los originales
y las coloca en la misma pagina.
No se puede seleccionar como valor
prefijado.
Portadas e Sin portadas | Sin Permite producir portadas en un
e Portada portadas documento. No se puede seleccio-
nar como valor prefijado.
Contrapor- prety
tada
e Portaday
contrapor-
tada
Invertir imagen | Imagen espejo Desactivada | Permite cambiar la direccion de la
® Desact. imagen original creando una
e Activ. imagen espejo del original.
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Tabla 3: Valores prefijados de la ficha Formato de salida

Area de funcién | Opciones Val. de Explicacion y Notas
fabrica

Imagen negativa | Desactivada | Permite crear una salida que es la
e Desact. imagen opuesta al original.

e Activ.

Tabla 4: Valores prefijados de la ficha Preparacion del trabajo

Area dela Opciones Valor Explicacion y Notas

funcion prefijado

Preparar ® Activado Desacti- Permite combinar documentos

trabajo e Desactivado | vado multiples en un solo trabajo. No se
puede seleccionar como valor
prefijado.

Juego de ® Activado Desacti- Produce un juego tinico de un trabajo

muestra e Desactivado | vado y conserva el resto del trabajo en la

memoria. Esto le permite al usuario
revisar el juego impreso y enviar a
imprimir, si la muestra es aceptable,
o eliminar el trabajo, en el caso que
no sea aceptable.

No se puede seleccionar como

prefijado.
Programacion | Ninguna Ninguna Permite guardar hasta 10 secuencias
almacenada definida de programacién comtinmente

utilizadas. No se puede seleccionar
como valor prefijado.
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Tabla 5: Valores prefijados de exploracion

Area dela Valor prefijado de | Explicacion y Notas

funcion fabrica

Ficha Los valores prefijados para las fichas de

Exploracion exploracion no se pueden cambiar. Las funciones

basica que se indican en las pantallas dependen de la
plantilla seleccionada.
Se puede crear una nueva plantilla con las
opciones necesarias para obtener un cambio
permanente o puede seleccionar una plantilla y
hacer modificaciones temporarias en la pantalla.

Nombre de la Plantilla prefijada

plantilla

Caras A una cara Selecciona la orientacion de la pagina y la

exploradas Vertical cantidad de caras a explorar.

Calidad de Normal Normal es adecuado para la mayoria de los

imagen Mas palido/Mas trabajos que se realizan en la maquina

oscuro - 0 Mas palido/Mas oscuro ofrece controles para
Supresion Act. ajustar la palidez o la oscuridad de la salida

Supresion elimina automaticamente un fondo
de color o gris.

Ficha Mas

funciones de

exploracion

Mas Calidad de | Contraste - 0 Contraste controla la cantidad de diferencia

imagen Nitidez - 0 entre las zonas mas claras y las mdas oscuras en la
salida.
Nitidez controla la cantidad de definicion de
bordes en la salida.

Resolucion 300x300x1 Cuanto mayor es la resolucion de exploracion,

mas grande es el archivo de imagen creado.
Para aplicaciones de reconocimiento dptico de
caracteres (OCR), la resolucion de 300x300
suele ofrecer los mejores resultados.
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Tabla 5: Valores prefijados de exploracion

o [Escanear hasta
el borde

Area dela Valor prefijado de | Explicacion y Notas

funcion fabrica

Original Auto Controla el contraste y la nitidez de la imagen y
el modo en el que se produce la imagen digital.

Borrado de ® 4 juntos 4 juntos agrega la misma cantidad de espacio

margenes e lalavez blanco en todos los margenes de las copias.

1 a la vez permite ajustar independientemente la
cantidad a borrar en cualquiera de los margenes
del documento.

Escanear hasta el borde permite explorar e
imprimir imagenes hasta el borde del papel de la
salida. Escanear hasta el borde no se puede
seleccionar como valor prefijado.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 6: Valores prefijados de Fax

Area dela Valor prefijado Explicacion y Notas

funcion

Ficha Fax

basico

Caras A 1 cara Selecciona la orientacion y la cantidad de

exploradas Vertical caras a explorar.

Resolucion Fina Se recomienda utilizar la resolucion Fina
(200x200 ppp) para arte lineal. Se obtiene una
salida con una resolucion entre super fina 'y
estandar.

Ficha Mas

funciones de

exploracion

Calidad de Normal Normal es adecuada para la mayoria de los

imagen Mas palido/Mas trabajos realizados en la maquina.

oscuro - 0 Mas palido/Mas oscuro ofrece ajustes para
Supresion Act. controlar la claridad u oscuridad de la salida.

Supresion elimina automaticamente el fondo
gris o de color.

Mas Calidad de | Contraste - 0 Contraste controla las diferencias entre las

imagen Nitidez - 0 densidades de imagen de una misma copia.
Nitidez controla el equilibrio entre texto
nitido y las imperfecciones de la imagen.

Envio Desactivado Se utiliza para especificar una hora para envio

postergado de faxes.

Original Auto Permite que la maquina determine

automaticamente el tamafio de la hoja.
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Tabla 7: Valores prefijados de Interfaz de usuario, Ahorro de energia y Configuracion

Area dela Opciones Valor Explicacion y Notas
funcién prefijado
Val. pref.
pantalla
Valor prefijado Funciones Modelos ST Especifica el recorrido que
de lapantallade | ¢ FEgtado trabajos | Estado aparecera cuando la méqlrli.na se
entrada . restaura en forma automatica o
e Estado trabajos e
.. al pulsar Eliminar todo.
maquina Modelos DC
Funciones
Valor prefijado | @ Trabajos de Trabajos de Identifica los tipos de trabajo
de Estado impresion impresion que apareceran en la cola de
trabajos incompletos incompletos trabajos.

e Trabajgs de Segtin su configuracion,
impresion dispondra de otras opciones.
terminados

Valor prefijado | Disponible cuando | Inglés Permite cambiar el idioma
de Idioma | se han instalado prefijado de la interfaz de
varios idiomas. usuario.
Administracién
Ahorro energia
Modelos DC
Modo de | 490/480470/ 490/480470/
Potencia normal | 460 DC 460 DC
amodo de Baja | 15 a 120 min. 15 min
potencia
Del modo de | 490/480/470/ 490/480/470/ | Lafuncion de Ahorro de energia
Baja potenciaa | 460 DC 460 DC reduce los costos de operacion
Desactivada | 0 a 120 min 75 min de la méaquina minimizando el

consumo de energia cuando la
copiadora no se usa por un lapso
de tiempo.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 7: Valores prefijados de Interfaz de usuario, Ahorro de energia y Configuracién

de la maquina

Area dela Opciones Valor Explicacion y Notas
funcion prefijado
Apagado | Activado Activado Desactivado evita que el modelo
automatico | . o oo do DC se apague automaticamente.
Modelos ST
Modo En espera | 490/480470/ 490/480470/ | Lafuncion de Ahorro de energia
amodo de Baja | 460 ST 460 ST reduce los costos de operacion
potencia | 15 a 120 min 15 min de la maquina minimizando el
consumo de energia cuando la
maquina no se usa por un lapso
de tiempo.
Modo de Baja | 490/480470/ 490/480470/
potenciaa | 460 ST 460 ST
Letargo | 0 a 120 min 75 min
Ajuste del e Reductor curv. | Modelos con | Ajuste esta configuracion para
reductor de autom. acabadora, reducir la curvatura del papel de
curvatura activado Reductor las copias.
e Reductor cury. | Curv.autom.
autom. activado
desactivado Modelos con
e Reductor curv. | bandeja
max. activado receptora con
desplaz., Alto
Configuracion

Colorde la | ® Blanco Blanco Identifica el color de la cubierta
cubiertadel | ¢ Gris del escaner. Una cubierta gris
escaner permite la exploracidn previa de
los originales sobre el cristal de
exposicion con la cubierta
cerrada.
Pdgina 12 - 12 Manual de referencia - Xerox Document Centre




Tabla 7: Valores prefijados de Interfaz de usuario, Ahorro de energia y Configuraciéon

Area dela Opciones Valor Explicacion y Notas
funcion prefijado
50/60 Hz | 50 0 60 Hz 50 Hz Configurado por Xerox antes

del envio, segun sus requisitos
de potencia. No lo cambie.

Administracion
de suministros

Plan de servicio | A, B, C B Determinado en la instalacion
por su plan de servicio

Tiempo de | 1 a25 dias 3 dias Fija el periodo de aviso cuando
mensaje de se debe pedir una unidad
pedido reemplazable, para reducir el

periodo en el que la maquina
queda fuera de servicio.

Método de | ® Cliente Cliente Determinado en la instalacion.
sustitucion | ¢ Xerox

Auditron
e Ninguno Ninguno Cuando selecciona interno, se
e Interno debe usar una clave de acceso
. ara hacer copias.
e Auxiliar p p
e Red Seleccione Auxiliar cuando

conecte un dispositivo de
contabilidad externo a la
maquina.

Auxiliar se refiere a la conexion
de un receptor de monedas o un
lector de tarjetas.

Red utiliza un servidor de red
para hacer un seguimiento de
copias, impresiones, faxes y
exploraciones.
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Valores prefijados de las Herramientas

Utilice las funciones de Herramientas para personalizar su maquina
segun su entorno de trabajo. Cada botén le permitird cambiar una
variedad de opciones.

Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

e Completam.
ajustable

Solo tamafio

Area de la Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcion
Administrac.
de las bandejas
Bandejas 1 -4 | ® Solo tamafio Modelos DC Completamente ajustable le

permite al usuario ajustar el
tamarfio y el tipo de papel de la

. Modelos ST bandeja.
* Exclusiva Completamente .
. Exclusiva le permite a los

ajustable usuarios usar los papeles ya
programados para esa bandeja.
Si quiere dedicar una bandeja
para el uso de un tipo de papel
especifico, como transparen-
cias, papel membrete o papel
que no es estandar, utilice este
ajuste.
Solo tamario permite ajustar el
tamarfio y la orientacion del
papel en una bandeja.

Bandeja 5 | ® Sdlo tamafio Modelos DC Esta bandeja se ha disefiado
(Bandeja | o Completa- Soélo tamafio para cargar facilmente papel
especial) mente que no es estandar.
ajustable Modelos ST
Completamente
ajustable

Pdgina 12 - 14
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Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area de la
funcion

Opciones

Valor prefijado

Explicacion y Notas

Bandeja 6
(Alimentador
de alta
capacidad)

Exclusiva

Exclusiva

Esta bandeja esta disefiada

para aumentar la disponibi-
lidad de papel 8,5 x 11pul.

0 A4.

Papel prefijado

Tipo de papel

Estandar

El tipo de papel prefijado es el
que se usa con mas frecuencia.

Color del papel

Blanco

El color de papel prefijado
es el que se usa con mas
frecuencia.

Requiere
tamario estandar

Activ./Desact.

Desactivado

Si esta activado, las imagenes
de Tamafio estandar sélo se
produciran en tamafios estan-
dar de papel. Si no hay tamario
estandar disponible, el trabajo
con imagenes de tamafio estan-
dar quedara retenido.

Si esta desactivado y el papel
deseado no esta disponible, la
copia se hara en un papel que
pueda contener la imagen sin
reduccion o ampliacion.

Sustitucién del

Activado

Desactivado

Sustituye el sistema métrico y

papel | ¢ Desactivado tamafios comunmente usados.
Esta opcion no esta disponible
en modelos DC.
Pitidos
Error | @ Desactivado Alto Fija el pitido que suena cuando
e Bajo la copiadora necesita atencion.
e Medio Si la maquina esta en una
e Alto oficina, baje el volumen.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area dela Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcion
Conflicto | ® Desactivado Medio Fija el pitido que suena al
e Bajo introducir funciones en
. conflicto o datos no validos.
e Medio
e Alto Si la maquina esta en una zona
con mucha gente, puede bajar
el volumen.
Seleccion | ® Desactivado Bajo Fija el pitido que suena cuando
e Bajo se realiza una seleccion en la
o Medio interfaz de usuario.
e Alto
Medidas
Unidades | Pulgadas o mm mm Fija las unidades de medida
adecuadas.
Separador | Coma o Punto Punto Fija el separador numérico
numérico estandar.
Hora y Fecha Hora 24 hrs. Use esta funcion para ajustar y
24 hrs dd/mm/aa dar fom?ato' ala fechay la hora
de la maquina.
Fecha .

Para modificar la fechay la
mm/dd/aa hora, siga las instrucciones que
dd/mm/aa se muestran en esta funcion.
aa/mm/dd

Temporizador
Tiempo de | Activado o Activado, 1 Controla el tiempo hasta que la
espera del | Desactivado minuto Pantalla tactil se restaura a los
sistema | | . 10 min. valores prefijados.
Pdgina 12 - 16 Manual de referencia - Xerox Document Centre




Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area dela Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcién
Exploracion | Activado o Activado, 3 Controla el tiempo entre la
incompleta | Desactivado minutos exploracion parcial de un
. trabajo incompleto en la
1 a 10 min. . R
memoriay su eliminacion de la
memoria.
Si el trabajo se explora
parcialmente en la memoria y
los originales se han retirado
del alim. por este lapso de
tiempo, el trabajo se eliminara.
Autoreanu- | Desactivado o 0.5 min Controla el tiempo que pasa
dacion | Activado entre la pausa de un trabajoy la
025 a2 min. autoreanudacion de impresion.
Val. pref. R/A
R/A Valor 25% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 1 para el primer valor.
R/A: Valor 71% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 2 para el segundo valor.
R/A: Valor 81% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 3 para el tercer valor.
R/A: Valor 141% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 4 para el cuarto valor.
R/A: Valor 200% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 5 para el quinto valor.
R/A: Valor 300% Fija la cifra del valor prefijado
prefijado 6 para el sexto valor.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area dela Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcion
Sensor del Zonas 1 a6 12 Zonas El alimentador de originales
tamaiio del <=menor que detecta el tamaiio del papel y,
escaner > = mayor que usando 12 zonas, elige el
Tona 1 tamario que corresponde al
A= < 228mm tamario que det.ecta. Cada una
B= < 193mm de estas zonas tiene un ancho y
un largo particular. Estas
A5 (ABC) . . .
dimensiones estan representa-
Zona 2 das por las letras A 'y B, como
A=228 - 325mm se muestra a continuacion.
B=<193mm Alimentador de orig.
B5 (ABC) s
Zona 3
A=>325mm B| la—A
B=<193mm
B5 (ABC)
Zona 4 Si. el original se al.in.lenta en el
A= <228mm alimentador de quglnales y no
corresponde a ninguna zona
B=193-233 mm .
existente, puede haber una
A3 (ABL) pérdida de imagen o margenes
Zona 5 en blanco.
A=228-325mm Cada zona se puede volver a
B=193-233 mm definir, siguiendo el
A4 (ABC) procedimiento.
Zona 6
A=>325mm
B=193-233 mm
8.5 x 13 pulg.
(ABC)
Pdgina 12 - 18 Manual de referencia - Xerox Document Centre




Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area dela Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcion

Sensor del Zonas 7a 12 Zona 7 Como cambiar las zonas
tam’ano del A=228mm 1. Coloque el documento en
escaner B=234-287Tmm el alimentador y haga que
(Continuacion) 11x8.5(ABL) las guias toquen el papel.

Zona 8
A=228-325 mm
B=234-287mm
11x 8.5 (ABL)

Zona 9
A=>325mm
B=234-287mm
B4 (ABC)

Zona 10

A= <228mm
B=>287mm
A4 (ABL)

Zona 11
A=228-325mm
B=>287mm
A4 (ABL)

Zona 12
A=>325mm
B=>287mm
A3 (ABC)

2. Entre en Herramientas,
pulse Ajustes del sistema
y luego Mas. Pulse Sensor
del tamafio del escaner.
Se mostraran los tamafios
de originales mas comunes
que coincidan con el
original. Si hay un tamafio
que coincide con el original
colocado en el alimentador,
seleccione el tamafio que
coincide con el original y
luego Guardar.

3. Sino hay un tamaiio que
coincida con su original
que esta colocado en el
alimentador de orig., pulse
Tamaifio personalizado.
Introduzca el tamafio del
original, usando la interfaz
de usuario y el teclado
numérico. Pulse Guardar.

4. Salga de Herramientas.
Para que la nueva zona se
cambie, retire y luego
vuelva a colocar el original
en el alimentador.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

Area de la
funcion

Opciones

Valor prefijado

Explicacion y Notas

Eliminacion de
agujeros
electronica

Activ. / Desact.

Desactivada

Permite eliminar los circulos
negros que quedan en la copia
cuando el documento original
esté perforado.

Giro de imagen

Auto%

Activ./Desact.

Activado

Auto% automaticamente
amplia o reduce la imagen del
original para que entre en el
papel. El giro de imagen ocurre
cuando la orientacion del orig.
es diferente de la del papel.

Autoselecciéon
de papel

Activ./Desact

Activado

Autoseleccion de papel
permite girar la imagen del
original para que entre en un
papel que tiene una orientacion
diferente de la del original.

Mostrar
opciones

Act./Desact.

Desactivado

Le ofrece mas posibilidades
al usuario al seleccionar
Originales encuadernados o
Creacion de folletos.

Estas opciones son ttiles al
copiar con regularidad
documentos en idiomas que se
leen de izq. a der. o viceversa.

Originales
encuadernados

Act./Desact.

Desactivado

Activado permite elegir entre
la exploracion de derecha a
izquierda o viceversa, cuando
se copian ambas pag. del libro.
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Tabla 8: Valores prefijados de los Ajustes del sistema

del cliente

Area dela Opciones Valor prefijado | Explicacion y Notas
funcién
Creacion de | Act./Desact. Desactivado Activado permite elegir entre
folletos el orden de lectura de derecha a
izquierda o viceversa, cuando
se crea un folleto.
Desactivado: permite el orden
de lectura en curso, cuando se
crea un folleto.
Acceso de | Activado/ Desactivado Permite al personal autorizado
prueba remota | Desactivado de Xerox acceder en forma
para el remota a su sistema para
controlador resolver problemas del
de red Controlador de red.
Actualizacion | Activado/ Desactivado
del software | Desactivado

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Traslado de Document Centre

Si su Document Centre se traslada a otro lugar en el mismo piso,
0 a otro piso en un ascensor, no se necesita la intervencion de un
técnico de Xerox. Pongase en contacto con Xerox si la maquina

debe trasladarse a otro edificio.

Use este procedimiento para trasladar el Document Centre:

Apague la maquina y desconecte el cable telefonico, el de
potencia y las conexiones de la red.

Destrabe los seguros de las ruedas presionando las palancas
de cada rueda. Para evitar que la maquina se vuelque y
facilitar su manejo, la maquina ha sido disefiada de manera
que se deba empujar de izquierda a derecha con las ruedas
derechas destrabadas. No intente destrabar las ruedas
izquierdas.

Si empuja del lado derecho de la méaquina (el lado que tiene
las ruedas giratorias) sera mas facil dirigirla. No empuje del
alimentador de originales; puede dafiar la copiadora.

Asegurese de que se cumplan los requisitos de espacio
minimos que se indican en la pagina siguiente y los
requisitos de ozono detallados en la pagina 1-4. Si el lugar
donde se instala la maquina tiene alfombra, su grosor no
debe ser mayor que 7 mm. El tomacorriente se debe instalar
cerca de la maquina y debe ser de facil acceso.

Enchufe la linea telefonica y el cable de potencia y vuelva a
conectar la maquina a la red. Encienda la maquina. Informe
a Xeroxel nuevo numero.

Trabe las ruedas presionando las palancas de las ruedas
hacia abajo.
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Document Centre 490/480/470/460 Requisitos de espacio

Cable telefonico

3m
A —— - D - Cable de alimentacion
; 127mm / 2.5m
[ e e I !
71mm ij :=
/
J 1752mm
914mm
B ~t -
A A
- c -
Tabla 9: Requisitos de espacio de Document Centre
Dispositivo de | Disposit.
entrada de salida A B C D
Ninguno BRD** 330 mm 254 mm 1778 mm 1194 mm
Bandeja
especial o BRD** 381 mm 254 mm 2184 mm 1549 mm
AAC/Especial*
Ninguno Acaba- | a3 m | 457mm | 2084mm | 1397 mm
dora
S
Bandeja Acaba- S
especial o dora 381 mm 457 mm 259Imm 1753 mm S
AAC/Especial* =
]
* AAC/Especial = combinacion de alimentador de alta Q

capacidad con bandeja especial.
** BRD = Bandeja receptora con desplazamiento.
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El programa ENERGY STAR®

(orerg L.

Consumo de energia

Como socio de ENERGY STAR®, Xerox ha determinado que este
producto satisface el pautas de ENERGY STAR® de eficiencia
energética.

Ahorro de energia

La maquina tiene temporizadores ajustables que se encuentran en
Herramientas, bajo la seleccion Administracion de ahorro de
energia. Los valores prefijados de fabrica se han ajustado de tal
manera que minimizan el consumo de energia y de recursos en un
entorno de trabajo tipico.

Ambos temporizadores vuelven a sus valores programados al pulsar
un botdn de la interfaz de usuario o al tocar la pantalla tactil.

Como se indica en el diagrama a continuacion, la maquina reduce
automaticamente el consumo de energia cuando no esta en uso.

Consumode  Copsumo de energia del modelo DC
ene,rgl'a c-uando Consumo de

ngt(a)l C (1)215"18&;) energia cuando el

480 - 1440W temporizador de ~ Consumo de

470 - 1425W potencia normal energl’a‘cuando el
460 - 1425W estd activo temporizador de

490 - 450W modo de baja
\ 480 - 360W potencia esta
470 - 450W activo
460 - 450W 490 - 280W
/ 480 - 280W
470 - 255W
460 -205W
Hace Modo +
copias En espera, Desactivado*®
espera para
ser usada Modo baja
potencia Desact.
-

Luz de baja potencia, encendida

Tiempo

* La maquina se apagara automaticamente. Esta
funcién se puede desactivar en Herramientas.
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Consumo de Consumo de energia del modelo ST
energia cuando

esta copiando Cons. de energia
490 - 1650W con temporizador
480 - 1440W de potencia Consumo de
470 - 1425W normal activado energia con el
460 - 1425W 490 - 450W temporizador de
%‘ 480 - 360W baja potencia
470 - 450W activo Consumo de
460 - 450W 490 - 280W energia en el
; 480 - 280W modo de Letargo
E’J — 470 - 260W 490 - 280W
g 460 - 260W 480 - 65W
g 470 - 65W
'g Hace Modo En 460-65W
£ copias espera, es-
Z pera para /
8 ser usada Modo !mja odo de
potencia Letargo
Desact.*

Luz de baja potencia encendida

Tiempo
* La maquina no se apagara automaticamente

Indicadores de baja potencia

El tnico indicador visible de que la copiadora esta en el Modo de
baja potencia y no apagada, es la luz indicadora verde de Ahorro de
energia ubicada en la interfaz de usuario.

Es importante ensefiarles a los usuarios a identificar cuando la
maquina esta en el Modo de baja potencia y no apagada. La tnica
manera de salir del Modo de baja potencia consiste en seleccionar
un botdn de la interfaz de usuario o la pantalla tactil.

Si desea usar la maquina y ésta esta en Modo de baja potencia,
seleccione cualquier botdn de la interfaz de usuario o de la pantalla
tactil. Los Modelos DC estaran listos para hacer copias en

30 segundos para Document Centre 490/480/470 y en 45 segundos
para los modelos 460.
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Ahorro de recursos y de papel

La segunda caracteristica d¢e ENERGY STAR® es la conservacion
de recursos de papel.

Le aconsejamos hacer copias a dos caras siempre que sea posible por
razones econdmicas y ambientales. Le recomendamos cambiar el
valor prefijado de las caras impresas a 1 - 2.

Para obtener informacidn sobre como cambiar estos ajustes,
consulte Ajustes de los valores prefijados de las funciones
(Trabajos de copia) en el Capitulo 10, Herramientas.

Esta maquina es compatible con la mayoria de los papeles reciclados
que tienen un contenido de mas del 50% de papel reciclado y un
contenido de mas del 10% de papel post-consumo. Para obtener
mejores resultados, se recomienda el uso de papeles reciclados
Xerox.

Para obtener mayor informacion acerca de estas funciones o del
programa ENERGY STAR®, por favor, comuniquese con Xerox.
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Ajuste de la bandeja 6 para papel 8.5 x 11 pulgadas o A4

Ejemplo:
Cambio de ajustes de 8.5 x 11pulg. a A4

Como cambiar de 8.5 x 11 pul. a A4 (Ilustracion anterior): Ajuste
cada guia del papel a la posicion A4, comenzando con la guia
posterior: Primero, deslice el seguro negro hacia abajo y libere la
guia. Luego mueva la guia hacia afuera, por encima y hacia adentro,
hasta la posicion A4. Por ultimo, deslice el seguro hacia arriba para
trabar la guia. Repita el procedimiento con la guia delantera.

Cémo cambiar de A4 a 8.5x 11 pul.: Ajuste cada guia de papel hasta
la posicién de 8.5 x 11 pulgadas, comenzando con la guia trasera:
Primero, deslice el seguro negro hacia abajo para liberar la guia.
Después mueva la guia hacia afuera, por encima y hasta la posicion
de 8.5 x 11 pulg. Por ultimo, deslice el seguro hacia arriba para
trabar la guia. Repita el procedimiento para la guia delantera.
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Debe programar el tamaiio de papel correcto de la bandeja, después
de hacer uno de los dos ajustes.
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Nota sobre seguridad de Document Centre

La siguiente discusion resume como las herramientas de servicio
local y remoto interacttian con Document Center 490/480/470/460
DC/ST y cudl es el estado de los datos de imagenes del usuario
cuando el trabajo se completa.

Servicio

Se puede acceder localmente a la Document Centre a través de una
estacion de trabajo portatil (PWS) o remotamente por medio de la
funcién opcional Sixth Sense mediante una linea telefonica
estandar. Ambas herramientas han sido disefiadas con el mismo
objetivo, apoyar el servicio de la maquina. La funcion Sixth Sense
le permite al personal de Xerox diagnosticar los problemas que
enfrenta el cliente con la maquina para arreglarla o para fijar una
visita de servicio. Las capacidades de la PWS y el Sixth Sense son
similares: ejecutar programas de diagnosticos, recoger informacion
de errores y leer y modificar pardmetros de control.

Estas herramientas no tienen acceso a datos de imagenes del cliente.
No hay conexion al lugar donde existe informacidn, en el sistema,

desde la PWS o desde Sixth Sense. La conexién del personal de
servicio con las funciones de impresion se limita estrictamente a
pedir al sistema que imprima las cartas de prueba generadas
internamente.

Vida del trabajo (Imagenes)

Al llevarse a cabo un trabajo, la informacién se guarda en la RAM
(random access memory) y se transfiere al disco de imagenes, un
controlador de disco duro interno. La informacion de la imagen en
el disco de imagenes de texto cifrado ya que se comprime con un
formato que no es estandar y se guarda con un tamafio y ubicacion
determinada. La maquina sabe donde residen los datos ya que una
serie de “punteros”, que estan en la RAM, identifican la ubicaciony
el tamafio comprimido de cada imagen. Cuando un trabajo se
termina o cuando se apaga la maquina, la informacion en la RAM se
limpia; de esta manera la maquina no puede volver a tener acceso a
los datos. Las imagenes que le contintian sobreescribiran los datos
comprimidos en la RAM y el disco de iméagenes. Esto significa que
nadie puede tener acceso a imprimir su trabajo tanto en la presente
copiadora digital 490/480/470/460 o cualquier otra maquina.
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Un trabajo de impresion usa una unidad fija diferente. La unidad fija
ESS en el controlador de impresion almacena los trabajos de
impresion en el Lenguaje de descripcion de pagina (PDL) que crea
la estacion de trabajo a través del controlador de impresion. Estos
archivos son generalmente PostScript o PCL. A medida que los
archivos son traducidos a mapas de bits, éstos ultimos se transfieren
a la parte de marcado del dispositivo (esto es similar a la entrada de
imagenes exploradas en la copiadora digital a través del escaner).
Una vez que el trabajo se imprime, los punteros que apuntan a los
archivos PDL se eliminan automaticamente. Los trabajos hechos
posteriormente borraran los archivos PDL en el disco fijo ESS.

Precaucion: cuando use “Juego de muestra”, el primer juego de su
trabajo se imprime y el resto se retiene en la maquina automatica-
mente. El usuario debe tener cuidado, y debe eliminar o liberar el
trabajo después de recibir el juego de muestra, para evitar que el
trabajo quede en la lista de espera. De la misma manera, para
trabajos de impresion protegida, el trabajo debe imprimirse lo antes
posible ya que es residente en el sistema hasta que se imprima.

Residuos en la banda del fotorreceptor

Después de la impresion, la banda del fotorreceptor pasa por las
estaciones de limpieza y la lampara de borrado para eliminar todo
residuo de toner y estatica. Después de imprimir documentos
confidenciales (con alto grado de proteccion), el usuario puede
hacer dos copias en blanco para iniciar la limpieza y evitar que
queden residuos de imagen en la banda del fotorreceptor.

Si tiene preguntas o necesita mas explicacion sobre este tema,
pdngase en contacto con su Centro de Atencion al Cliente.

_:
o~
L
N
V
S
kS
<4
(\i
~

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 12 - 29



Diferencia horaria con Greenwich

Utilice esta tabla para determinar la diferencia horaria con
Greenwich.

Tabla 10: Diferencia horaria con Greenwich

Dif. Ciudades o zonas
horaria
-12 Eniwetok
-11 Samoa
-10 Hawai
-9 Alaska
-8 Costa del Pacifico de los Estados Unidos, Vancouver
-7 Region montafiosa de los Estados Unidos
-6 Belize, Centro de los Estados Unidos, Houston, ciudad de México
-5 Costa Este de los Estados Unidos, Lima, Montreal
-4 Antigua, Atlantico, Grenada
-3 Brasilia, Buenos Aires
-2 Atlantico-Medio
-1 Cabo Verde
0 Hora meridiano de Greenwich (HMG), Dakar, Dublin, Londres, Reykjavik
+1 Argel, Berlin, Danderyd, Madrid, Milén, Paris, Roma, Viena
+2 Cairo, Damasco, Holargos, Israel
+3 Kuwait, Mosct, Qatar, Riyadh
+4 Abu Dhabi, Muscat
+5 Islamabad, Karachi
+6 Almaty, Dhaka

Pdgina 12 - 30
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Tabla 10: Diferencia horaria con Greenwich

Dif. Ciudades o zonas
horaria
+7 Bangkok, Jakarta
+8 Beijing, Hong Kong, Singapur
+9 Osaka, Tokio
+10 Brisbane, Guam, Melbourne, Sydney
+11 Magadan, Isla Solomén
+12 Auckland, Fiji, Wellington

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Xerox en la Red

http://www.xerox.com

Pégina principal de Xerox Corporation.

http://lwww.centreware.com/

Para transferir la tltima version de documentacién, software y
controladores CentreWare.

http://www.xeroxnexus.com

Conexién con Xerox y desarrollo de soluciones para socios,
marketing, ventas, capacitacién y atencion.
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13. Papel y otros materiales de copia
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Document Centre puede alimentar diferentes tipos de papel, segtin sus necesidades.

Este capitulo contiene informacion sobre los diferentes tipos de papel que pueden usarse con la
maquina y sobre el rendimiento de la maquina. También incluye informacion sobre como
colocar y almacenar papel especial y sobre pautas de grapado.
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Informacion acerca del rendimiento de los materiales de copia

Las tablas siguientes indican el rendimiento de la copiadora digital
Document Centre en cuanto a impresiones y copias a una caray a
dos caras, tanto en papel como en otro material de copia.

Tabla 1:

Tabla 2:

Tabla 3:

Tabla 4:

Tabla 5:
Tabla 6:

Rendimiento y Matriz de la bandeja del papel estandar
de 80 g/mz.

Rendimiento y Matriz de la bandeja del papel estandar
de 20 libras.

Rendimiento del papel y de otros materiales de copia
que no sean estandar (papel membrete, transparencias,
etiquetas, etc.).

Rendimiento del papel reciclado y del que no lo es.
Instrucciones sobre como colocar papel especial.

Informacién sobre la alimentacion del papel en el
alimentador de originales.

Pautas generales acerca de la manipulacion del papel

Podra observar una disminucién en el rendimiento y/o en la calidad
de impresion en las siguientes situaciones:

e Uso de papel de menor calidad.

® Ambientes calurosos y humedos o frios y secos.

Todos los tamafios de papel pueden copiarse a dos caras excepto
aquellos tamafios menores a los mostrados mas abajo.

Este lado debe tener entre 171 y 457 mm para que se
imprima en ambas caras (dtplex)

S
Requisitos — p» Direcciéon de la
para duplex alimentacion

Pdgina 13 -2
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Tamafios del material de copia de las bandejas

La ilustracion a continuacion muestra la capacidad de cada bandeja 2 i

y los tamafios de papel que cada bandeja puede admitir. ‘E S

==

5.83al18pulg.o S @
148 a 457 mm S
S

[ Alimentador de originales . S
< §

<

Bandeja
Bandeja
especial

Consulte la tabla 6 para mas informacion

4al2pulg. o
102 a 305 mm

Sélo
8.5x 11 pulg 6 A4
ABL

. Band. 1-4

525al2pulg.o
133 2305 mm

8 a 17 pulg. 0203 a 432 mm
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Pautas de grapado

La siguiente informacion corresponde a copiadoras con acabadora.

Los tamafios que se pueden grapar:

Este lado debe tener Tamafio
entre 203 y 305 mm requerido —» Direccion de la
para que se pueda para grapado alimentacion
grapar

[

Este lado debe tener entre
170 y 457mm para que se
pueda grapar

Los grosores que se pueden grapar

La acabadora puede grapar un méaximo de 50 hojas de papel de
80 g/mz. La tabla a continuacion lista la capacidad de grapado
maxima de otros pesos/grosores de papel.

Peso Numero méaximo de hojas
grapadas

80 g/m2 50

90 g/m? 44

120 g/m? 33

175 0 200 g/m? 22

Como hacer copias grapadas:

Cuando haga copias grapadas, oriente su documento de modo que el
margen que desea grapar esté visible al colocarlo en el alimentador
de originales (estando de cara a la maquina). Seleccione la orienta-
cion correcta del suministro de papel para lograr la ubicacion
deseada de la grapa. La siguiente tabla ilustra la direccion de alimen-
tacion del original recomendada para obtener la mejor ubicacion
de la grapa.

Pdgina 13 - 4
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Direccion de
alimentacion
de papeles
comunes

Ubicacidn deseada
de la grapa

Suministro de papel

Seleccione este

© g
s 2
= O
22

o
o('D

Suministro automatico
de papel o seleccione el
tamafio adecuado de
papel ABL.

] | i

A4
A3

Suministro automatico
de papel o seleccione el
tamafio adecuado de
papel ABC.

i

(I

<[l

A4

Suministro automatico
de papel o seleccione el
tamafio adecuado de
papel ABC

(i

[m
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Direccion de
alimentacion
de papeles
comunes

Ubicacién deseada
de la grapa

Suministro de papel

Opciones

de salida
Seleccione este
botén de
grapado

<l

A4

Suministro automatico
de papel o seleccione el
tamafio adecuado de
papel ABL.

E

I

=l
L ']

A4

Para lograr la ubicacion
optima de las grapas
con esta direccion de
alimentacidén, debe
seleccionar suministro
de papel de 8.5 pulg.
ABC.

I

- <
0]

Suministro automatico
de papel o seleccione el
tamatfio adecuado de
papel ABC.

Preparar trabajo: para
grapar copias hechas con el
cristal de exposicion.

Mas informacion sobre
preparar Trabajo en el
Capitulo Cémo hacer
copias, pagina 35.

Suministro Automatico
de Papel o seleccione el
tamafio adecuado de
papel ABL o ABC.
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Las Tablas 1y 2 identifican el rendimiento del papel de cada
bandeja que esta usando papel estandar de 80 g/m2 o 20 libras.
Nota: ABL (alimentacion por borde largo) y 4BC (alimentacion por
borde corto) indica la orientacion del papel en la bandeja del papel
y el borde por el cual sera alimentado en la maquina. Para obtener
mas informacion sobre ABL y ABC, vea el Capitulo 2.

Leyendas y notas al pie de la pagina

Los simbolos siguientes representan el rendimiento de la calidad de
copia 'y la manipulacion del papel en circunstancias tipicas.

o = Rendimiento excelente
O = Buen rendimiento
a = Bueno - Regular. Probable degradacion,

particularmente en el manejo del papel.

En blanco = No sugerido. Excede especificaciones del disefio.
Rendimiento inaceptable.

Tabla 1: Matriz de las bandejas y rendimiento del papel estindar de 80 g/m2

Bandejas: | 1-4 |5 | 6 Nota
Tamafios mas comunes
A4 210 x 297 mm 827x 11.69 pul. ABL ® [
ABC o O
A3 297 x 420 mm 11.69x 16.54 pul. ABC ® ®
AS 148 x 210 mm 5.83 x 8.27 pul. ABL a (a, b)
ABC o o (b)
A6 105 x 148 mm 4.13 x 5.83 pul. ABC o (b)
B4 257 x 364 mm 10.12x 14.33 pul. ABC ] °
BS 182 x 257 mm 7.17x10.12 pul. ABL O
ABC ° ° (b)
B6 128.5x 182 mm  5.06x 7.17 pul. ABC a (b)
Papel para 223 x 297 mm 8.78 x 11.69 pul. ABL o o
portada A4 ABC o o
Espaiiol 215 x 315 mm 8.46x 124 pul. ABC o o
Foolscap 215x 330 mm 8.5x 13 pul. ABC o o
220 x 330 mm 8.66 x 13 pul. ABC ] a

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 13 -7
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Tabla 2: Matriz de las bandejas y rendimiento del papel estandar de 20 libras

Bandejas: | 1-4 |5 | 6 Nota
Tamafios mas comunes
Carta 8.5x 11 pul. 216 x 279 mm ABL [ ] o | o
ABC O O
Oficio 8.5 x 14 pul. 216 x 356 mm ABC O O
Tabloide 11x 17 pul. 297 x 420 mm ABC (] °
Media carta 5.5 x 8.5 pul. 140 x 216 mm ABC Q Q (b)
5x 7 pul. 127x 177.8 mm  ABC d (b)
Executive 7.25 x 10.5 pul. 184 x 267 mm ABL O
ABC Q o (b)
8 x 10 pul. 203 x 254 mm ABL (W a
ABC | |
Portada 9x 11 pul. 229 x 279 mm ABL O O
carta ABC d |
12 x 18 pul. 305 x 457 mm ABC (W (W (c)

(a) No puede ser a dos caras.

(b) Lacopia llegaré a la bandeja superior en una maquina
con acabadora y no podra graparse

(c)  Serequiere la intervencion de un técnico de Xerox para
ajustar permanentemente las bandejas 1-4 si se va a
utilizar papel 12 X 18 pulg. 0 305 x 457 mm. Si alguna
de estas bandejas se ajusta para manipular este tamaiio,
no puede ejecutar trabajos en otros tamarios. La bandeja
5 se puede usar sin que Xerox tenga que intervenir
haciendo un ajuste especial.
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La Tabla 3 describe el rendimiento de diferentes papeles u otros
materiales de copia que no son estandar. Puede utilizar este tipo de
material siguiendo las pautas que se indican mas abajo y si los
tamarios estan dentro de los limites mencionados anteriormente para
papel estandar.

Leyendas y notas al pie de la pagina

Los simbolos siguientes representan el rendimiento de la calidad de
copia y la manipulacion del papel en circunstancias tipicas.
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® = Rendimiento excelente

O = Buen rendimiento

U = Bueno - Regular. Probable degradacion, particularmente
en el manejo del papel.

X = Nosugerido. Excede especificaciones del disefio.
Rendimiento inaceptable.

Tabla 3: Rendimiento del papel que no es estandar

Material de copia Calificac. | Notas
Papel membrete o (d, e)
Formularios preimpresos ol (d
Papel perforado (localizaciones estandar) *k (d)
Papel laminado o-Q (h)
Mylar reforzado: ABL (Mylar en borde largo) d
ABC X
Transparencias:
Transparente/blanco X ()]
Con tira blanca que no se puede remover d ()]
Con tira que se puede remover: ABL d Q)]
ABC X
Con papel copiativo: X
Etiquetas:ABL o-4 (d, k)
ABC X
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Tabla 3: Rendimiento del papel que no es estandar

Marca GBC preperforado ABL X
con orificios rectangulares: (orificios en borde largo) ABC O (d)
Este tipo de papel sélo funciona cuando los orificios
se colocan hacia la parte posterior de la bandeja.

Papel colocado en la bandeja

con los orificios hacia la parte

posterior de la bandeja.
Material que no se rasga Q
Pelicula para disefio d
Perforados: perforaciones paralelas a la direccion de aliment. o 6)]

perforaciones perpendiculares a direccion de aliment. d @)

Sobres (de estandar medio a tamaifio carta grande) X
Separadores X
Autocopiativo d
Papel con textura, papel vitela Bristol X Q)]
Cartulina para portadas O
Papel con ventanas X

**  El mismo rendimiento que el mostrado en la Tabla 1
para los tamaiios de papel correspondientes.

(d)  Consulte la Tabla 5 o la etiqueta de la bandeja para
elegir la orientacion correcta del papel.

(e)  El papel membrete puede borrar pequefias porciones de
imagen cerca del membrete o del reverso de éste.

(f)  Veala Tabla 5 para obtener mas informacion.
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(€3]
(h)

)

®

(k)
®

No se utiliza esta nota.

El rendimiento depende en gran parte de la calidad del
papel laminado. El uso frecuente de papel laminado,
especialmente de papel de mala calidad, crea problemas
de contaminacién en la maquina, lo cual disminuye la
calidad de copia y el manejo del papel.

La eliminacién de imagenes puede ocurrir cerca de las
perforaciones, especialmente cuando la perforacion es
paralela a la direccion de alimentacion.

No se debe seleccionar copias o impresiones a dos caras
(duplex) cuando use este material de copia.

En Bandeja especial solamente.

Las portadas en blanco o preimpresas son aceptables.
La calidad de fusion y las imagenes de nivel fijo en
papel de 65 libras, papel vitela Bristol u otros papeles de
textura no seran buenos. No se recomienda este tipo de
papel para impresion de imagenes.

Manual de referencia - Xerox Document Centre Pdgina 13 - 11
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La Tabla 4 lista el peso de los papeles reciclados o no reciclados y
el rendimiento esperado cuando utiliza la Document Centre.
Leyendas y notas al pie de la pagina

Los simbolos siguientes representan el rendimiento de la calidad de
copia y la manipulacién del papel en circunstancias tipicas.

® = Rendimiento excelente
O = Buen rendimiento
U = Bueno - Regular. Probable degradacion, particularmente

en el manejo del papel.

X = No sugerido. Excede especificaciones del disefio.
Rendimiento inaceptable.

Tabla 4: Papel comiin nuevo y reciclado

Material (8.5 x 11 pul. o A4) Bandejas Band.
1-5 6

Peso del papel

Menos de 16 libras 0 61 g/m2

Entre 16-20 libras o 61-75 g/m2

Entre 20-32 libras o 75-120 g/m2

Entre 32-110 (cartulina) libras o 120-203 g/m2
Superior a 110 (cartulina) libras o 203 g/m2

X O e QO X
X X @ X X
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Coémo colocar diferentes tipos de papel

Use la Tabla 5 para identificar los usos mas comunes y los requisitos
particulares de los diferentes tipos de papel que pueden usarse con
Document Centre.

Tabla 5: Cémo colocar papel especial

Tipo de papel

Uso mas comin

Recomendacion

Perforado

Encuadernadores
anillados

e Use el papel en ABL para obtener mejores
resultados. Si tiene dificultad usando papel
A4 perforado, comuniquese con Xerox.

e Coloque con los orificios a la izquierda en las
bandejas 5-6. Coloque con orificios a la
derecha en bandejas 1-4.

Troquelado

Péginas para ras-
gar (recibos, for-
mularios de

e Siempre que sea posible, coloque el papel
con las perforaciones paralelas a la direccion
de alimentacion.

----- pedidos)
Preimpreso y Correspondencia | ® Use tintas curadas con rayos ultravioletas
membrete comun, material o tintas oxidantes para prolongar el
— de propaganda rendimiento del cartucho del rodillo de
T alimentacion.
® Coloque cara arriba en las bandejas 1 - 4.
Coloque cara abajo en las bandejas 5 - 6.
Borde reforzado | Encuadernadores | ® Coloque el borde reforzado en las bandejas
de Mylar anillados derechas 1 - 4
R Coloque el borde reforzado en las bandejas
o izquierdas 5 - 6
X e Use ABL para obtener mejores resultados.
Cartulina Portadas, carteles | ® Alimente desde la bandeja especial para

obtener mejores resultados.

e Para obtener mejores resultados, ajuste el
atributo Cartulina de las bandejas 1-4.

Manual de referencia - Xerox Document Centre

Pdgina 13 - 13

m‘s
S X
~ O
- Q
N
3
Nh
>
SRS
o)
T3
S




Tabla 5: Cémo colocar papel especial

Tipo de papel

Uso mas comun

Recomendacion

Transparencias

Presentaciones

e Use transparencias con tiras blancas. No use
transparencias transparentes o copiativas.

e Se recomienda alimentar las transparencias
en la bandeja especial (bandeja 5) o en la
bandeja 1 si la copiadora no tiene bandeja
especial.

e Siga las indicaciones de la etiqueta acerca de
la orientacion de transparencias con tiras.

e Cuando use transparencias con tiras, coloque
la tira hacia adelante en la bandeja 5 y hacia
atras en la bandeja 1.

e No copie a dos caras.

Etiquetas

00000
00000

Etiquetas auto
adhesivas para
sobres y
embalajes

e No copie a dos caras.
e Para mejores resultados, alimente en ABL.

Las etiquetas pueden ocasionar problemas.
Estas pueden despegarse de la hoja dentro
de la copiadora.

e Para mejores resultados, alimente en ABL

Coloque cara arriba en las bandejas 1 - 4.
Coloque cara abajo en las bandejas 5 - 6.

Pdgina 13 - 14
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Informacion acerca del papel al usar el alimentador de

originales

La Tabla 6 identifica los problemas posibles al usar el alimentador
de originales. Todos estos problemas se pueden evitar
explorando los originales desde el cristal de exposicion.

Tabla 6: Informacion acerca del papel al usar el alimentador de originales

Condicion y tipos Clasific. Notas

de originales

Laminado d En general, no se presentan problemas cuando
se alimentan originales laminados delgados
(aproximadamente entre 16 libras o 61g/m?2).
Puede tener problemas con el registro de imagenes en
color si hay una imagen en color a 10 mm. del borde
(del original) por donde se alimenta el original en el
alimentador de originales.

Papel con alto o-u Los originales con un alto contenido de talco pueden

contenido de talco contaminar los rodillos de alimentacion del alimentador
de originales y traer como resultado una reduccion en el
rendimiento de la maquina.

Originales d En copias con un area de cobertura alta (fotos o0 medios

producidos en tonos) el toner se pegara a los rodillos de alimentacion

una duplicadora produciendo problemas en la alimentacion.

Xerox 5100

Originales o-u Debe dejar que los aceites que se colocan en las

producidos en una copiadoras se sequen al menos 2 horas para evitar

Xerox 5090 o problemas en la alimentacion. La alimentacion no

duplicadora 5390 presentara ninguin problema después de que el aceite
se haya secado.

Originales X Copie los originales xerograficos en color desde el

xerograficos cristal de exposicion para evitar problemas en la

en color alimentacion.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Tabla 6: Informacion acerca del papel al usar el alimentador de originales

GBC

Condicion y tipos Clasific. Notas

de originales

Originales con un X Cuando los originales tienen un alto porcentaje de

porcentaje alto de marcas o escritura en lapiz (borradores a lapiz, por

escritura en lapiz ejemplo), transfieren la mina a los rodillos de
alimentacion y hacen que los originales se manchen.
Esto no ocurre cuando los originales tienen pocas
marcas de lapiz.

Originales con las X Si los originales tienen las esquinas dobladas producen

esquinas dobladas atascos. Desdoble las esquinas antes de efectuar
la copia.

Hay demasiadas X Segun el modelo, el alimentador de originales puede

hojas en la pila alimentar hasta 50, 70 6 100 hojas de papel de 80g/m2.
Si se trata de alimentar papel mas grueso, esta cantidad
disminuye. Por ejemplo: se pueden alimentar 44 hojas
de ‘)Og/rn2 0 33 hojas de 120g/m2 a través del alimen-
tador de originales.
Use Preparar trabajo para alimentar cantidades
mayores a estas en un solo trabajo.

Originales X Los originales doblados representan un problema ya que

doblados no pone en funcionamiento el sensor automatico en el
alimentador de originales. Arregle los dobleces antes de
alimentar.

Originales con X Retire las notas pegadas al original ya que éstas pueden

notas pegadas causar atascos o activar los sensores equivocados.

Sobres Copie desde el cristal de exposicion.

Papel para Copie desde el cristal de exposicion.

separadores

Etiquetas Copie desde el cristal de exposicion.

Papel de marca X Copie desde el cristal de exposicion.

Fotos brillantes

Copie desde el cristal de exposicion.

Transparencias

Copie desde el cristal de exposicion.

Pdgina 13- 16

Manual de referencia - Xerox Document Centre



Colocacion, almacenamiento y manipulacion del papel

NOTA

Colocacion

Coloque el papel en la bandeja (sin su envoltorio resistente a la
humedad). Para colocar papel especial, siga las indicaciones de las
etiquetas de la bandeja. No es necesario airear las hojas antes de
colocarlas en la bandeja; pero puede llegar a ser beneficioso con
ciertos papeles y en ambientes secos.

Almacenamiento y manipulacion del papel

El papel dafiado, curvado o himedo puede ocasionar atascos y
problemas en la calidad de la imagen. Siga estas reglas simples para
almacenar papel:

® Almacene el papel en un lugar seco, y lejos de fuentes de
calor o frio extremo como radiadores o ventanas abiertas.

e Coloque el papel plano en un anaquel o una plataforma.
No lo coloque sobre el piso.

e Si es posible, deje el papel envuelto, y en su caja, hasta que
tenga que usarlo. Una vez que abre la resma, vuelva a cerrar
el paquete donde se encuentra el papel que ha quedado sin
usar.

Coloque el papel en las bandejas 1-4 con la cara que coincide con la
union del envoltorio hacia arriba. Coloque el papel en el
Alimentador de alta capacidad y la Bandeja especial con esta cara
hacia abajo.

Este es el lado del papel que debe colocarse

hacia abajo o hacia arriba. Esta cara coincide
con el lado del empaquetado donde se junta el
papel del envoltorio para cerrarlo. También se

hace referencia a este lado diciendo: el lado con
la flecha.

El papel almacenado en ambientes muy himedos (el papel que se
deja por mucho tiempo dentro de la maquina) debera reemplazarse
con papel nuevo para evitar problemas de calidad de imagen y
alimentacion.
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14. Mantenimiento de la maquina

Document Centre esta disefiada para que el tiempo productivo de la maquina sea el mayor
posible. Es por ello que esta maquina tiene un recorrido de papel corto para reducir atascos y
una unidad reemplazable, para evitar periodos donde la maquina no funciona.
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Este capitulo cubre algunos procedimientos basicos de mantenimiento:

Encendido y apagado apropiado de la maquina
Eliminacién de errores
Cambio de unidades reemplazables

Limpieza del cristal de exposicion

Limpieza del alimentador de originales
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Procedimientos de encendido

Interruptor

El interruptor es un botdn blanco que se encuentra en el costado
derecho de la maquina. Pulse el simbolo () hacia la parte posterior
de la maquina para encender la maquina.

Una vez que aparezca la pantalla de copia basica, usted puede
comenzar a programar el trabajo. En cuanto la pantalla muestra el
mensaje Preparada para explorar el trabajo, se puede explorar el
trabajo. Los trabajos no se pueden imprimir hasta que el fusor esté
preparado.

El proceso de conexion toma, generalmente, unos 4 minutos para la
Document Centre DC.

El modelo ST necesitara unos 2-4 minutos mas para que las
conexiones de red se restauren. Se pueden llevar a cabo trabajos
de copia mientras las conexiones de red se restauran.
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Procedimientos de apagado

NOTA

Interruptor

Hay dos métodos para apagar el Document Centre.

Método preferido

Pulse O haciala izquierda o hacia la parte delantera de la copiadora
para apagar la maquina. Enseguida aparecera una pantalla de
confirmacion pidiéndole que elija entre Desconexion rdpida o
Modo de ahorro de energia.

Si seleccionay confirma Desconexion rapida, la copiadora iniciara
una secuencia de desconexion controlada.

Si hay trabajos en la lista de espera, aparecera una segunda pantalla
auxiliar advirtiéndole que los trabajos de la lista de espera se
eliminaran si la copiadora se apaga. Si acepta esta pantalla, los
trabajos de la lista de espera se eliminaran durante el proceso

de desconexion.

Si selecciona y confirma Modo de ahorro de energia, la copiadora
entrara en el modo de baja potencia. Vea la seccion donde se habla
de ENERGY STAR ®, en el Capitulo 10 para obtener mas
informacion.

Si la maquina est4 en modo de baja potencia, debe pulsar

un botdn en la interfaz de usuario o en la pantalla tactil para
activar la maquina y asi poder apagarla usando el interruptor
(boton blanco) b,

El interruptor se desactiva cuando la maquina esta en Modo de baja
potencia.

El método preferido de apagado se logra mediante el uso del
interruptor blanco.
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Interruptor
de apagado
secundario

Método secundario

El botén rojo que se encuentra dentro de la copiadora representa la
opcion secundaria para apagar la copiadora. Este procedimiento
corta la energia que llega a la copiadora sin pedir confirmacion.
Los trabajos de copia que se encuentran en la lista de espera se
eliminaran inmediatamente sin que se pida ningtin tipo de
confirmacion. Se recomienda usar este método solo si el método
preferido no esta disponible.

Use el método secundario (boton rojo) durante los primeros
15 segundos después de haber encendido la maquina o si asi se lo
indica un técnico autorizado de Xerox.

Después de usar el boton rojo, la reiniciacion de la maquina tomara
mas tiempo.

Procedimientos de apagado de emergencia

La UNICA manera de cortar el suministro de energia en un caso de
emergencia es desenchufando el cable del tomacorriente.

Desconecte el cable del tomacorriente inmediatamente si ocurre
alguna de las siguientes situaciones. Comuniquese con un técnico de
Xerox para corregir el problema.

® Document Centre emite olores y ruidos que no son
normales.

El cable de potencia esta dafiado o deshilachado

e Si ha saltado el disyuntor diferencial, el fusible u otro
dispositivo de seguridad.

e Sise derrama algun liquido dentro del Document Centre
Document Centre ha sido expuesto al agua.

e Alguna pieza de Document Centre esta dafiada.
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Errores y averias en la maquina

Preparada para explorar el trabajo.
Despe je el atasco del drea 2.

Cerrar

* Retire el papel del area 2.Tal vez tenga gue levantar la
palanca verde.

» Cierre la puerta delantera.

Ocasionalmente no podra hacer uso de la copiadora a causa de los
siguientes problemas.

Falta de papel
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® Atasco de papel

Se mostraran mas detalles sobre la solucion de estas averias/errores
en la pantalla tdctil. Siga las indicaciones que se muestran en la
pantalla.

Atascos de papel

Cuando ocurre un atasco de papel, la pantalla tdctil muestra
automaticamente una pantalla de error que describe la ubicacién del
atasco. En esta pantalla también se muestran graficos animados e
instrucciones que le indican como resolver el problema.

Después de despejar el atasco, siga las indicaciones que se muestran
en la pantalla.

Si el atasco ocurre mientras se esta copiando su trabajo, la copiadora
se recupera y vuelve a imprimir las hojas que se atascaron.

NOTA Al despejar atascos de papel u otro material de copia de la maquina,
use las palancas y perillas verdes, tal como lo indica la pantalla
tactil.
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Area de despeje de atascos

Area 1

Cuando ocurre un atasco
relacionado a una alimentacién
incorrecta, las hojas quedaran en
este area.

Levante la cubierta y presione
el boton verde para separar la
tapa del alimentador de
originales

Area 6b

Area 4

Area duplex: vea si hay hojas
arriba de este espacio abierto.

Area 3a

Mire detras de la etiqueta para
encontrar la hoja. No empuje o
tire de la etiqueta.

Area 3

Area del fusor: incluye las areas
3b,3cy 3d. Acceda a estas areas
empujando de las palancas
verdes. AVISO: PUEDE
ESTAR CALIENTE

Area 3e

Abra las dos bandejas superiores
para acceder a esta area. Vea si
hay hojas caidas.

Area 2

Levante la palanca: la maquina esta programada para
hacer circular papel en esta area en caso de que ocurra
un atasco. No mueva la palanca hacia la izquierda.
Asegurese de que la palanca esté trabada antes de volver
a cerrar la puerta delantera.
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Area 7-

Alimentador de alta
capacidad y Bandeja
especial. Abra para acceder
al area 7a

de la mdquina

14. Mantenimiento

Area 5- Acabadora

Abra para acceder a las areas 5, 5a, y Sb
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Unidades reemplazables y suministros

Cartuchos de los rodillos de alim. del

alimentador de originales

(Instalados por Xerox. Son diferentes a los cartuchos ¢
rodillos de alimentacion del papel)

Cartucho de téner
Modulo del fusor

Modulo xerografico

Cartucho de los rodillos de

alimentacion del papel

Instalado por Xerox
(1 por bandeja, incluyendo la 5 y la 6)

Colector del revelador
Incluida como parte del médulo xerografico

Unidades reemplazables

Hay dos unidades reemplazables; el Mddulo xerogrdfico, el Modulo
del fusor.

La maquina mostrara un mensaje en la pantalla tactil indicandole
que debe cambiar o hacer un pedido del médulo xerografico o del
fusor. Puede ajustar el lapso de tiempo del aviso y el mensaje usando
Herramientas de la administracion del sistema.

Para sustituir una unidad reemplazable, siga las indicaciones que
vienen en la caja de la unidad reemplazable y use esta caja para
devolver la unidad vieja a Xerox.

Vida qutil esperada de las unidades reemplazables

El resto de la vida util de los cartuchos de los rodillos de
alimentacion se puede conocer pulsando Suministros en la ficha
Informacion de la mdaquina dentro de la funcién principal Estado
mdquina. También se mostrara el nimero de copias procesadas por
los modulos xerograficos y del fusor.
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Consulte la tabla siguiente para saber cual es la vida util esperada.

Pieza Vida util esperada

Toner 23.500 copias del 6% de area cubierta
(promedio). El rendimiento real varia
dependiendo del tipo de original que se
copia.

Modulo xerografico | De 2 a 5 meses, dependiendo del
volumen de copia.

Modulo del fusor De 4 a 10 meses, dependiendo del
volumen de copia.

Suministros
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La maquina usa dos tipos de suministros, el cartucho de téner y los
cartuchos de grapas. Comuniquese con su proveedor local para
hacer un pedido de estos suministros.

Para hacer un pedido de unidades reemplazables y

suministros
Para pedir unidades Comuniquese con su representante
reemplazables y Xerox local
suministros
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Cambio del cartucho de grapas de la acabadora

NOTA

Bandeja principal

[nla——]

[Ale——]

Boton Pausa de la

—J

— acabadora

La acabadora de la Document Centre tiene dos grapadoras, cada una
con un Cartucho de grapas de 5000 grapas. El sistema mostrara
una pantalla de error cuando sea necesario reemplazar un cartucho.

Realice los siguientes pasos para eliminar el mensaje de error:

5.

Pulse el botén Pausa de la acabadora y espere a que baje la
bandeja.

Abra la puerta de acceso a la acabadora (ubicada encima de la
Bandeja principal).

Retire el cartucho de grapas. Consulte el diagrama que se
encuentra dentro de la puerta de acceso a la grapadora.
Coloque el cartucho de grapas y cierre la puerta de acceso a la
grapadora.

Pulse el botdn Pausa de la acabadora para volver a activar la
acabadora.

Si tiene problemas para retirar o colocar el cartucho de grapas,
comuniquese con Xerox.

Pdgina 14 - 10

Manual de referencia - Xerox Document Centre



Limpieza de la maquina

PRECAUCION Para evitar que la maquina se dafie, no vierta ni salpique con agua o
limpiador directamente sobre Document Centre. No use productos
@ abrasivos. No intente introducir a la fuerza pafios en areas

confinadas o forzar piezas que no se abren.

Cristal de exposicion

Como mantener un rendimiento optimo

El escaner de Document Centre es uno de los mas sensibles de la
industria y una de las razones que permite producir copias de calidad
incomparables. Para poder mantener este nivel de calidad de
imagen, el Document Centre debe limpiarse.

Area de exploracion del alimentador de originales
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Las manchas en el area de exploracion del alimentador de originales
se pueden pasar a las copias (cuando se usa el alimentador).

Cristal de exposicion principal

Las manchas y las pelusas pueden causar problemas en la deteccion
de la imagen cuando se usa el cristal. El escaner puede interpretar la
contaminacion como parte de la imagen durante la preexploracion.

Area ppal, Area de exploracion del alim. de originales.
Limpie todael| | Asegtirese de que por lo menos 25mm inmediat.
area. después de la barra negra esté limpia.

==

Comuniquese con Xerox para saber cuéles son los materiales de
limpieza adecuados.

Aplique un limpiador no abrasivo al pafio en vez de hacerlo
directamente en el cristal. Limpie ambas zonas del cristal,
asegurandose de que no queden manchas o suciedad. Elimine
todo residuo del limpiador.
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Alimentador de originales

La limpieza del alimentador de originales evitara problemas de
alimentacion. El procedimiento para limpiar es el siguiente:

® Humedezca el extremo de un pafio con el limpiador de lentes y
espejos Xerox .

® Abra la cubierta superior del escaner. Limpie los rodillos y
todas las superficies visibles, de color negro.

e Cierre la cubierta superior del escanery suba el alimentador de
originales. Limpie los rodillos y todas las superficies visibles de
color negro.

e Limpie ambas partes del cristal de exposicion como se indico
anteriormente. Repita el procedimiento de ser necesario.

e Asegurese de que los rodillos de alimentacion estén secos antes
de usar la maquina.

Interfaz de usuario y pantalla tactil de la interfaz de

.
usuario
? . e
Preparada para explra ol trabaj. D CD [
1 NN ac
- Copla Formato de Prearecidn del M= O () W (G
EMF basica salda trabajo servicios o om wmw 2

~
Saida Copiaa dos caras  Reduc./Ampliacidn ~ Suministro de papel - I (‘ ) (G

[Bandeja sup. - casit. | 31| 100% Autosoleccion de papel S =N P ®

[ Bandeja pral. - dlasif. | [ 132 | [_Auwos [ =6 A0 - B Q W Q L J
Tgapal | 232 A3>A4 (11%) M0 | N >

[ tgwan | 21 A9A3 (141%) E2A0 | C) W) C)

[ Mas. | [ Mas. | [ M. | [ ms. | ® ),,Q C’) B

Para limpiar la interfaz de usuario, humedezca un paiio sin pelusa
con limpiador de uso doméstico o el limpiador de lentes y espejos de
Xerox y limpie la superficie.
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15. Solucion de problemas

Las siguientes paginas ofrecen un panorama general de algunos de los problemas que pueden
presentarse con su Document Centre y contienen una serie de tablas que lo ayudaran a resolver
problemas de hardware, de software y de programacion. Contiene informacion sobre como
comunicarse con Xerox.
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Pautas generales de operacion

Existen una variedad de situaciones capaces de afectar la calidad de
sus copias. Para obtener el rendimiento 6ptimo, observe los
siguientes pasos.

® No coloque su Document Centre a la luz solar directa o cerca de
una fuente de calor como una estufa.

e Evite los cambios repentinos del ambiente en donde se
encuentra su Document Centre. Cuando se haga un cambio,
deje al menos dos horas a su Document Centre para que se
adapte al nuevo ambiente, dependiendo del grado del cambio.

e Siga los planes de mantenimiento de rutina para limpiar las
areas como el cristal de exposicion y las bandejas de salida.

e Siempre ajuste las guias de las bandejas de papel segtin el
tamario del papel colocado en la bandeja. De lo contrario,
podra atascarse el papel.

Pdgina 15 -2 Manual de referencia - Xerox Document Centre



Comunicaciones con el Centro de Atencion al Cliente de Xerox

Si tiene dificultades con su Document Centre, consulte las
sugerencias de la siguiente tabla de Consejos para la solucion de
problemas para ver si puede resolver las dificultades antes de
ponerse en contacto con Xerox. Es posible que pueda resolver el
problema rapidamente. Si la dificultad persiste, comuniquese con
Xerox. El numero telefénico del Centro de Atencidn al Cliente de
Xerox aparece en la pantalla de Informacion de la maquina.

Al comunicarse con Xerox, se le solicitara la siguiente informacion:
la naturaleza del problema, el numero de serie de su maquina, el
codigo de error (de ser el caso), y el nombre y direccion de su
empresa.
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Herramientas de diagnéstico

Coémo llegar
(En un modelo ST)

Pantalla 1 - Herram.

Mas

¥

Pantalla 2 - Herram.
Pruebas maquina

(En un modelo DC)

Pantalla 1 - Herram.
Pruebas maquina

Su Document Centre esta equipado con una variedad de
herramientas de diagndstico que permiten identificar y aislar los
problemas que se presenten. En la mayoria de los casos, estas
pruebas se llevan a cabo bajo la indicacion de un técnico
autorizado o con Xerox. Esta seccion describe los sintomas y
las soluciones para problemas asociados con el hardware.

Use la tabla siguiente para identificar las pruebas que
correspondan a su situacion particular.

Sintoma

Prueba correspondiente

e Mala calidad de la
imagen

El problema de calidad de imagen mas comun en los trabajos
de copia lo causa la suciedad del cristal. Antes de levar a cabo
una prueba, limpie el cristal de exposicion.

El otro problema muy comtn lo causa la seleccion del tipo de
calidad de imagen incorrecta al usar uno de los ajustes de
calidad de imagen en la ficha Ajuste de imagen.

Pruebas y cartas de Calidad de imagen. Estas pruebas y
cartas especialmente disefiadas sirven para verificar que el
dispositivo esta produciendo la calidad éptima de imagen.
Cada carta prueba una caracteristica diferente de la imagen 'y
estd diseflada para ser interpretada por Xerox o un técnico
autorizado.

Rutina del sistema xerografico. El Document Centre ajusta
automaticamente el modulo xerografico para permitir una
Calidad de imagen optima. Esta seleccion le permite iniciar
manualmente la rutina xerografica.
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Sintoma

Prueba correspondiente

Pruebas de la interfaz de
usuario

Si cree que la interfaz de usuario no funciona correctamente,
use estas pruebas. Es posible encontrar informacion
adicional en la interfaz de usuario al seleccionar la prueba.

e Mal funcionamiento de
los botones

La Prueba de los botones de la interfaz de usuario ayuda
a determinar si los botones funcionan correctamente.

e El pantalla tactil no
responde

La Prueba del area tactil permite que el administrador de
la maquina determine si la pantalla tactil de la interfaz de
usuario funciona correctamente.

e No hay pitidos

La Prueba de los Pitidos ayuda a determinar si los pitidos de
la interfaz de usuario funcionan correctamente.

e No se puede leer el visor
o hay partes omitidas.

La Prueba de los pixeles del visor verifica que cada pixel
funcione correctamente. Pulse 2 para cambiar entre pantalla
blanca y negra; y / para terminar la prueba.

e Los LEDs del panel de
control no funcionan

La Prueba del indicador del LED le permite determinar si
los LEDs de la interfaz de usuario funcionan correctamente.

e Un técnico de Xerox le
ha solicitado que lleve a
cabo esta prueba.

La Prueba de la memoria del video le permite determinar
si la memoria usada por el controlador del video funciona
correctamente.

e La maquina no responde
a los mandatos desde la
interfaz de usuario

Use la Autoprueba de comunicaciones para comprobar que
la interfaz de usuario se comunica correctamente con el resto
de la maquina.

o La interfaz de usuario no
responde.

Restaurar la interfaz de usuario. Esto restaura el software
que hace funcionar la interfaz de usuario sin apagar la
maquina.

e FEl software no reconoce
el nuevo hardware.

Suma de control de aplicaciones. Se usa para aislar
problemas y para ver si el software fue alterado.

e Explora los originales
pero no imprime

Diagnosticos del recorrido del video. Se utiliza para aislar
problemas y para comprobar que el recorrido electronico
entre el escaner y el mddulo Xerografico funciona
correctamente.
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Consejos para la solucion de problemas

Problema

Sintoma

Recomendaciones

Potencia

La maquina no se enciende

Compruebe que la maquina no esté en el
Modo de baja potencia (luz verde
encendida en la interfaz de usuario).

Pulse el boton blanco de encendido para
colocarlo en la posicién de encendido.

Verifique si el cable de potencia esta
correctamente instalado.

Examine el interruptor de circuito de la
linea para ver si el tomacorriente recibe
voltaje.

Manipul. del
papel

El documento no se puede
alimentar a través del
alimentador de originales

Asegurese de que los originales no tengan
clips o grapas.

Compruebe si el alimentador de originales
esta sobrecargado. Los modelos 490/480
puede contener 100 hojas, los modelos
470/460 pueden contener 75 hojas de

80 g/mz. Si tiene mas originales, use
Preparar trabajo.

Verifique que el original esté totalmente
insertado en el alimentador de originales.

Asegurese de que las guias de bordes estén
ajustadas y tocan los bordes de los orig.

Asegurese de que el cartucho de los rodillos
de alimentacion esté correctamente
colocado. Vuelva a colocarlo si fuera
necesario.

Busque obstrucciones en el alimentador.

Aseglirese de que la cubierta del
alimentador de originales esté cerrada.

Verifique que la maquina no se encuentre
en el modo de diagnostico, como lo indica
el mensaje de la interfaz de usuario.
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Problema | Sintoma Recomendaciones

Manipu- Atascos reiterados o e Asegurese de que la Pantalla tdctil muestre
lacion del alimentacion incorrecta en el tamafio de papel correcto.

papel. la ban.deja 5 (Bandeja Retire el papel y vuelva a cargar la bandeja.
(contin.) especial) No agregue mas papel a la bandeja. En vez,

retire el papel de la bandeja, mézclelo con
el papel adicional y vuelva a cargar la
bandeja.

Segtin el modelo, asegurese de que no haya
mas de 100, 75 6 50 hojas de 80 g/m2 en la
bandeja.

Asegurese de que las guias estén ajustadas
y tocando los bordes del papel.

Busque obstrucciones en la entrada de
papel.

Asegurese de que el cartucho de los rodillos
de alimentacion esté bien colocado.

Paradas reiteradas por
atascos en el Area 3 o
copias con desplazamiento
inesperado de la imagen
cuando alimenta desde la
bandeja 5

Una vez recargada la bandeja, confirme las
caracteristicas del papel, especialmente del
tamaiflo, en la Pantalla tdctil. Verifique que
el papel esté bien programado.

Retire el papel y vuelva a cargar la bandeja.

Segtin el modelo de Document Centre,
asegurese de que no haya mas de 100, 75 ¢
50 hojas de 80g/m2 en la bandeja. (Si son
hojas mas gruesas, coloque menos hojas).

Ajuste las guias para que toquen los bordes
del papel en la bandeja.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Problema

Sintoma

Recomendaciones

Manipu-
lacion del
papel
(contin.)

Atascos de papel dentro de
la copiadora

e Verifique la ausencia de obstrucciones en el
recorrido del papel. Asegurese de que la
palanca del Area 2 esté hacia abajo.

e Dé vuelta el papel en la bandeja.

e Compruebe que las guias estén contra los
bordes del papel.

e Verifique que la Pantalla tdctil muestre el
tamario correcto del papel en uso.

e Cargue papel nuevo.

Se repiten los mensajes, en
la interfaz de usuario,
pidiéndole que compruebe
la bandeja, pero la bandeja
esta cargada de papel

e Ajuste las guias contra los bordes del papel.

Si las guias no estan tocando el papel
cuando selecciona Comenzar, elimine el
trabajo de la lista de espera 'y comience
nuevamente.

La curvartura del papel es
excesiva

e Coloque el papel en las bandejas con la cara
que coincide con la union del envoltorio
hacia arriba. Coloque el papel en el
alimentador de alta capacidad y la bandeja
especial con esta cara hacia abajo.

Este es el lado del papel que debe
colocarse hacia abajo o hacia arriba.
Esta cara coincide con el lado del
empaquetado donde se junta el papel
del envoltorio para cerrarlo. También

se hace referencia a este lado diciendo:
el lado con la flecha primero.

e Cargue papel no estandar en la bandeja
especial.

e Si el papel se curva demasiado, déle la
vuelta en la bandeja correspondiente.

La acabadora no apila las
copias correctamente

e Retire el papel de la acabadora
frecuentemente. Segun la configuracion de
su maquina, puede haber un botén de pausa
sobre el lateral de la acabadora.

e No retire los juegos grapados mientras la
acabadora esta compilando.

Pdgina 15 -8
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Problema | Sintoma

Recomendaciones

Laacabadorano grapaono
lo hace bien

e La acabadora no grapa juegos sin clasificar
de mas de 50 hojas de papel de 80g/m2.

e Use menos de 50 hojas si éstas son de un
grosor mayor que 80g/m2.

e Compruebe la Interfaz de usuario para ver
si hay un mensaje que indique que no hay
grapas. Sustituya el cartucho de grapas.

Calidad de
la salida

La maquina no ampli6 un
original A4 para que llene
una hoja A3

e Asegurese de haber seleccionado la bandeja
correcta.

e El papel A3 se puede cargar en las bandejas
solo por el borde corto. Seleccione
Reduccion/Ampliacion, Mas... y después
Personalizado y Auto%.

e Oriente el original ABC. Si usa el
alimentador de originales, asegtirese de que
el tamafio del documento esté
correctamente definido. Consulte la pagina
10-28 para mas informacion.

Las marcas de separacion o
las marcas negras de los
originales con orificios no
son eliminadas.

e Utilice la funcidon Borrado de mdrgenes
para eliminar las marcas de la perforacion.

e Copie desde el cristal con la cubierta
cerrada.

Las imagenes estan
desordenadas o invertidas
al usar la funcién de
Creacion de folletos.

e Asegurese de que el original esté en la
secuencia correcta.

e Alimente los originales ABL para copiar en
papeles orientados ABC.

e Active las funciones de Creacion de
folletos y asegurese de que selecciona la
secuencia correcta (por ejemplo: izquierda
a derecha o derecha a izquierda).

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Problema | Sintoma Recomendaciones

Calidad de | Copia en blanco Verifique la alimentacion de los originales.
la salida Verifique que:
(contin.) e Estén cargados en el alimentador de

originales antes de pulsar Comenzar.

e Estén cargados boca arriba en el
alimentador de originales o boca abajo en el
cristal de exposicion.

Hay marcas, lineas, e Limpie el cristal de exposicion,
manchas o lineas negras, especialmente en la zona aledafia a la
solidas o punteadas rampa negra de plastico, si usa el

alimentador de originales.

e Realice el trabajo desde el cristal de
exposicion.

e Verifique la calidad del original. Utilice / a

la vez o 4 juntos para eliminar las lineas de
los margenes del original.

Active la Supresion del fondo.
e Coloque papel nuevo.

Pérdida de la imagen e Al copiar un documento de un papel mas
grande en uno mas pequefio, utilice Aut0%
para reducir la imagen y hacer que entre en
el papel mas pequefio.

e Use reduccion, copie al 90% y no al 100%.

Seleccione Autocentrado y haga el trabajo
nuevamente.

e Siexplora desde el cristal, seleccione
Entrada manual, y defina el tamafio del
documento. Registre correctamente el
documento (esquina superior izquierda) y
baje la cubierta.

o Siusa el alimentador de documentos,
asegurese de que el tamafio del original
esté definido correctamente. Vea la
pagina 10-28 para mas informacion.
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Problema

Sintoma

Recomendaciones

Calidad de
la salida

(contin.)

Aparece un mensaje que
indica que la maquina no
puede medir el tamaifio del
original sobre el cristal.

Seleccione Tamario original en la ficha
Ajuste de imagen e introduzca el tamafio.

Vuelva a explorar el original con la cubierta
levantada.

Se exploran los trabajos
pero no se imprimen.

Algunos trabajos requieren procesamiento
de imagen antes de ser impresos. Esto
puede tomar hasta 2 segundos por pagina.

Compruebe el estado del trabajo para
determinar si se esta procesando. Si un
trabajo en la lista de espera esta en estado
de pausa mas de tres minutos, eliminelo.

Esto puede ser el resultado de una
combinacion incorrecta de funciones.
Seleccione Restauracion del sofiware.

La maquina borra
automaticamente los
trabajos.

Si hay un mensaje que indica que se esta
quedando sin memoria, elimine los trabajos
que no necesite de la lista de espera.

Asegurese de que todos los atascos de papel
hayan sido despejados y de que no haya
trozos de papel dentro de la maquina.

Si la copiadora esta explorando ¢
imprimiendo diferentes trabajos, espere
hasta que se complete el trabajo actual.

Si la copiadora esta explorando e
imprimiendo el mismo trabajo, use
Preparar trabajo para posponer la
impresion. Al explorar e imprimir medios
tonos complejos a la vez, se necesita mas
memoria que con copias normales.

Si usa el alimentador de originales,
compruebe que los originales estén planos
y no doblados.

La copia no refleja las
selecciones hechas en la
pantalla tactil

Pulse Cancelar todo entre trabajos.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Problema

Sintoma

Recomendaciones

Calidad de
copia

La salida es demasiado
oscura o demasiado palida

Verifique la calidad del original.
e Seleccione Mads Pdlido o Mds Oscuro.

e Siel original es de texto, seleccione texto.

Imégenes borroneadas en
la salida

e Cargue papel nuevo.

e Si esta copiando desde el cristal de
exposicion, compruebe la calidad de los
originales, fije la entrada a Entrada
manual, cierre la cubierta y copie
nuevamente. Aseglrese de que el original
esté totalmente plano contra el cristal de
exposicion.

Faltan letras en la copia

Cargue papel nuevo.
e Utilice papel mas liso.

e Seleccione Mas oscuro si el original es
palido o si las letras son de color.

Variaciones del brillo

e Compruebe la calidad del original.

e Si el original tiene grandes zonas soélidas,
ajuste el contraste.

Imégenes fantasmas

e Verifique la calidad del original.

e Si esta usando el cristal de exposicion,
limpielo.

e Gire el original 180 grados y vuelva a
ejecutar el trabajo.

Imagen lavada

e Verifique la calidad del original.
e Cancele la supresion del fondo.

e Silaimagen es mas clara cerca de los
margenes, seleccione una Calidad de
Imagen mas oscura en la Pantalla tactil.

Pdgina 15 - 12
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Problema | Sintoma

Recomendaciones

Calidad de Variaciones de densidad en
copia las partes solidas

(contin.)

e Verifique la calidad del original.

e Ajuste la seleccion Mds pdlido/Mds oscuro

Manchas - pequefias zonas
con una textura o aspecto
diferente al area adyacente.

e Seleccione la pantalla Auto.

e Seleccione Foto (tipo de original) y menos
nitidez para texto y lineas.

Efecto Moiré - defecto en
forma de ondas creado por
la interaccion de la
frecuencia de medios tonos
del original y la usada para
producir la copia

e Utilice un ajuste menor de nitidez.
e Si selecciond Auto, use Especial o si
selecciond Especial, use Auto.

e Use tipo de original Foto de medios tonos
con la pantalla Auto o Especial.

Iméagenes granulosas

Use la pantalla especial.

e Seleccione Foto y menos nitidez.

Texto o lineas borrosas

e Seleccione el tipo de original Texto, Foto de
medios tonos o Normal.

e Aumente la nitidez y/o el contraste.

En la copia no aparecen las
imagenes con poca
densidad como marcas de
lapiz

e Si la Supresion del fondo esta activada,
oscurezca la copia.

o Si la Supresion del fondo no esta activada,
activela.

En la copia aparecen las
imagenes con poca
densidad como marcas de
de pegado

e Si la Supresion del fondo esta activada,
aclare la copia.

o Si la Supresion del fondo no esta activada,
activela.

Las imagenes de la cara 2
del original se imprimen en
la cara 1.

e Si la Supresion del fondo esta activada,
aclare la copia.

o Si la Supresion del fondo no esta activada,
activela.

e Si copia desde el cristal de exposicion,
mantenga la cubierta del cristal de
exposicion elevada.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Problema | Sintoma Recomendaciones
Calidad de | Aparecen lineasenlacopia | @ Limpie el cristal de exposicion debajo del
copia cuando se usa el alimentador. Consulte la seccion sobre
(contin.) Alimentador de originales mantenimiento en el Manual del usuario
) para obtener mas informacién sobre como
limpiar el cristal.
Aparecen hojasoimagenes | ® Compruebe la palanca del area 2 y
torcidas en la bandeja de asegurese de que esté cerrada.
salida
Otros
problemas
El sistema explora los e Sien la pantalla tactil hay un mensaje que
originales pero no los dice que el sistema se esta precalentando,
imprime. El primer trabajo espere a que el sistema termine de hacerlo.
en la lista del estado de los | ¢ Intente eliminar el primer trabajo en la lista
trabajos, muestra el estado de Estado trabajos
de impresion . .
e Si esto no resuelve el problema, seleccione
0 Restauracion del software en Herramientas
El sistema indica que estd o0 apague la maquina con el interruptor
explorando los originales blanco. Espere un m.mutoly vuelva a
pero no lo hace. encer}dgrla con el mismo 1n.terrupt0r. .Nota.
Se eliminan todos los trabajos de la lista.
La Pantalla tactil se e Compruebe los valores de tiempo de espera

restaura antes de completar
la programacion

de Herramientas. Asegurese de que el
tiempo sea suficiente para que los usuarios
puedan completar la programacion.

Pdgina 15 - 14
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€spera no S€ promucve.

Problema | Sintoma Recomendaciones
Otros Al usar el alimentador de | ® Las guias de los bordes del alimentador de
problemas originales aparece un originales pueden no estar ajustadas al
. borde negro sobre uno o tamafio del original.
(contin.) o .
mas margenes de la copia. | ¢ = Sj utiliza el alimentador de originales,
asegurese de que el tamafio del documento
esté correctamente definido. Consulte la
pagina 10-28 para mas informacion.

e Si el original es mas pequefio, explorelo
desde el cristal de exposicion. Use Auto%
para llenar la pagina de copia, si lo necesita.

e Use Borrado de margenes para eliminar los
bordes negros.

e Si el original tiene una parte doblada,
desdoblela y vuelva a explorar el trabajo.

El trabajo permanece en la | ® El usuario anterior ha seleccionado Juego

lista del estado del trabajo de muestra. Elimine el trabajo retenido y

después de que la asegurese de que el temporizador de la

impresion ha finalizado. funcion prefijada esté activado y esté
ajustado a un tiempo no muy prolongado.

La imagen no se captura e Debe levantar la cubierta del cristal de

correctamente cuando se exposicion.

copia un folleto usando e Silaimagen de la parte inferior del original

Originales encuadernados. no se captura y el original esta colocado
tocando el borde inferior del cristal de
exposicion, coloque el original sobre el
borde superior del cristal.

Un trabajo de la lista de e Causas comunes - El trabajo debe estar

completamente formateado (es decir,
convertido a un lenguaje de impresora)
antes de ser promovido.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Problema | Sintoma

Recomendaciones

Otros La maquina elimina los
problemas trabajos explorados con el
(Contin.) alimentador de originales.

Pantalla con mensajes de errores

El trahajo se elimind porque el documento era més grande de lo previsto. Deseche la salida.
Intente alisar el documento y vuelva a explorarlo a través del alimentador de Originales o
explorelo en el cristal de exposicion,

Sensores del alimentador
de originales

La maquina compara el tamafio determinado
por los sensores con el tamafio real que detecta
al explorar un trabajo. Si existe un conflicto, el
trabajo es eliminado y aparece un mensaje en la
pantalla tactil que le indica que aplane el
original y vuelva a explorar.

Si ocurre esto y no esté utilizando un original
doblado, corrija estos problemas comunes.

e Las guias del alimentador de documentos
estan mal colocadas.

e Los originales estan mal apilados. El borde
de guia del original puede estar desparejo.

e Los sensores del alimentador de originales
se activan con algo que no es el original
(por ejemplo, una mano o el préoximo
trabajo de copia).

e No hay un tamafio estandar en el
alimentador de documentos o se ha
definido una zona de tamaifio no estandar.

o Consulte la seccidon Sensor del tamafio del
escaner en la pagina 12-28.

e Los originales estan en malas condiciones
(por ej., originales doblados, dafiados, con
esquinas dobladas, grapados) o no se
separan facilmente unos de otros.

Pdgina 15 - 16
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16. Glosario

Término

A4, A3, B4, B5

Administrador de la
maquina

Administrador del
sistema

Ajustes de las
bandejas

Explicacién

Estos son los tamafios de papel mas comunes. Vea el Capitulo 13,
Papel y otros materiales de copia para obtener mas informacion.

Una persona designada que ajusta los valores prefijados y hace el
mantenimiento de la maquina. Tiene acceso a las herramientas
del sistema.

Esta persona conecta el Document Centre a la red, de tal manera que
pueda imprimir trabajos desde su estacion de trabajo.

Se dispone de los siguientes ajustes de bandejas.

En una bandeja Exclusiva, el administrador de la maquina asigna
el tamaiio, la orientacion'y el colory tipo de papel que contiene
la bandeja.

En una bandeja Competamente ajustable, el tamario, la orientacion,
el color y el tipo de papel lo puede programar el usuario.

En una bandeja Solo tamario, s6lo disponible en Copiadoras
digitales, el usuario puede ajustar el tamaiio y la orientacion del
papel. La bandeja funciona de la misma manera que la de las
copiadoras de luzy lentes tradicionales. Se considera que el tipoy el
color son los prefijados.

16. Glosario
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Alimentacion por
borde corto (ABC)

Alimentacion por
borde largo (ABL)

Auto IQ®

Clasificadas

Contraste

De borde a borde

Desplazar imagen

Duplex

Duplex sin bandeja

Exploracion

Cuando el borde mas corto del papel, y el que se alimenta primero
en la copiadora, pasa a través del alimentador de originales o
de las bandejas.

Cuando el borde mas largo del papel, y el que se alimenta
primero en la copiadora, pasa a través del alimentador manual o
de las bandejas.

Esta mejora de la calidad de imagen le permite a la copiadora
determinar el tipo de pixeles mientras explora. En base a los pixeles
que identifica, la copiadora producira la mejor imagen posible.

Cuando las copias salen en el mismo orden que los originales.

Es la intensidad de una imagen, o la diferencia entre los tonos grises
en una pagina.

Esta funcion permite que Document Centre imprima una imagen
en cualquier lugar de la pagina, incluyendo el area cercana al borde
del papel.

Esto se refiere a la capacidad de desplazar la imagen explorada de
un original con respecto a la copia (salida). Esta disefiada para crear
un borde de encuadernacion. Consulte la pagina 4-26 para mas
informacion.

Una imagen en ambas caras de la pagina.

Esta funcién de Document Centre es posible gracias a que el papel
circula continuamente a través de la maquina hasta tener el nimero
deseado de imagenes. El papel no queda en una bandeja duplex
esperando que la maquina esté preparada para usar papel impreso
parcialmente. Este flujo constante del papel reduce la probabilidad
de atascos.

Proceso por el cual se registra la imagen de un documento impreso
y se crea el correspondiente documento electronico.

Pdgina 16 - 2
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Explore una vez,
imprima varias

Folletos

Funciones principales

Foto

Giro de imagen

g/m?

Hojas de error

LDAP

Esta funcidn permite que solo se tenga que hacer una exploracion
del documento aunque se vayan a hacer varias copias de éste. Una
vez que el documento se ha explorado, se almacena temporalmente
en el disco de imagenes hasta que el trabajo de copia se acabe; luego
la imagen se elimina.

Hacer un folleto significa poner 3 o mas imagenes en una sola hoja
de tal manera que al plegarse crea un folleto. Document Centre tiene
la capacidad de crear folletos en varios tipos de papel. Consulte la
pagina 4-29 para obtener mas informacion sobre esta funcion.

Las funciones principales de la maquina son 4: Funciones, Estado
trabajos, Estado maquina y Herramientas. Funciones contiene
todas las selecciones de programacion necesarias para producir el
trabajo. Estado trabajos proporciona funciones relacionadas con la
administracion de la lista de espera. Estado mdquina proporciona
informacion sobre los requisitos de sustitucion de suministros e
informacion concerniente a la reparacion de la maquina.
Herramientas esta disefiada para que el administrador del sistema
maneje la operacion y la resolucion de problemas de la maquina.

Esta seleccidon permite la copia de fotografias o de documentos con
diferentes gradaciones de gris.Vea tonos continuos.

Esta funcién permite que el trabajo se complete sin tener en cuenta
la orientacion del papel. Si el original y el papel seleccionado en la
bandeja tienen diferente orientacion, Document Centre girara la
imagen para hacerla coincidir con la orientacion del papel en la
bandeja.

La designacion métrica del peso del papel en gramos por metro
cuadrado.

Las hojas de error se generan cuando el sistema anula de manera
inesperada un trabajo de copia o de impresion o cuando un trabajo
se termina sin las caracteristicas pedidas (grapado, papel

especial etc).

(Lightweight Directory Access Protocol) Protocolo de acceso a
directorio liviano.

Manual de referencia - Xerox Document Centre
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Lista de espera de los
trabajos

Material de copia

Medios tonos

Modulo Xerografico

Moiré

Nitidez

Orientacion de tipo
calendario

Original (entrada)

Pantalla del Progreso
del trabajo

Preparar trabajo

Registro

Document Centre tiene la capacidad de retener trabajos mientras los
procesa. Esta funcion le permite a Document Centre hacer
preexploraciones. La lista de espera de los trabajos se puede acceder
a través de Estados trabajos. Para mas informacion vea el Capitulo
8, Estado trabajos.

El material en el cual se hacen las copias o impresiones.

La reproduccion de imagenes de tono continuo, tales como una
fotografia, a través de una pantalla tactil que convierte la imagen en
puntos de distintos tamaifios.

Una unidad sustituible que contiene elementos xerograficos de la
maquina.

Formacion de una trama causada por la superposicion de las
impresiones de medios tonos.

Ajusta la definicion de la copia. Si la imagen aparece un poco
desenfocada, puede usar Nitidez para hacer que la copia salga mas
nitida.

Es una pagina a dos caras donde la cara 2 tiene la misma orientacion
que la cara 1 cuando se la mira de arriba hacia abajo.

Originales que alimentan en la maquina.

Una pantalla auxiliar que se muestra en la interfaz de usuario cuando
se pulsa Comenzar. Esta ventana proporciona informacion sobre el
trabajo activo.

Esta funcion permite que Document Centre acepte varios segmentos
de trabajo y los combine en un solo trabajo. Cada segmento tiene
diferentes caracteristicas, como por ejemplo tamario del papel,
imagenes a una cara o dos caras, exploracion desde el cristal o desde
el escaner. Consulte la pagina 4-35 para obtener mas informacion
sobre esta funcion.

Este término se refiere a la localizacion del documento en el cristal
de exposicion o en el alimentador de originales. Puede también
referirse a la imagen que aparece en la copia (salida).

Pdgina 16 - 4

Manual de referencia - Xerox Document Centre



Resolucion

Resumenes de la
revision del trabajo
Separadores

Sin clasificar

SMTP

Supresion del fondo

Teclado numérico

TIFF

TIFF multipagina

Tono continuo

Transporte de
velocidad constante
(CVT)

Manera de calificar la calidad de impresion en términos de los
numeros de puntos por pulgadas en un area determinada.

Es texto que aparece en la pantalla al lado del boton de la funcion e
identifica el ajuste actual del boton.

Papel que se usa para separar secciones o paginas.
Las copias de un juego de originales que se envia en pilas separadas.

(Simple Message Transport Protocol) Protocolo de transporte de
mensajes simples.

Esta funcidn evita la reproduccion de las variaciones de fondo que
surgen como resultado de la copia de originales en papel de color o
de papel muy fino, en el cual la imagen de la cara 2 del original se
transparenta en la cara 1. Use esta funcion para copiar documentos
hechos en papel de color.

Los botones con nameros en la interfaz de usuario.

Esta es la abreviatura para Tagged Image Format File. Es un
estandar comun de la industria.

Este es un tipo de archivo TIFF especial que resulta de la
combinacion de archivos, de una sola pagina, de formato TIFF.

Es la imagen fotografica que contiene la gama de tonos del negro al
blanco. Una fotografia (de una maquina fotografica) es un tono
continuo en contraposicion con una foto de revista.

El transporte de velocidad constante (CVT) es la franja estrecha de
cristal que usted ve a la derecha del cristal de exposicion. Es donde
la maquina explora documentos cuando se usa el alimentador.
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