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1 Prefacio

Le agradecemos la compra del Xerox WorkCentre Pro 423/428. En
esta guia se proporcionan todas las precauciones e instrucciones de
operacion necesarias para utilizar las funciones de escaneado.

Para aprovechar la maquina al maximo, sirvase leer detenidamente
esta guia primero.



Uso de la guia

Conocimientos previos

Esta guia fue escrita suponiéndose que usted esta familiarizado con el
funcionamiento basico de sus sistemas. Si necesita asistencia con
PCs, sistemas operativos y redes, consulte la informacion pertinente.

Organizacion
Lo que sigue es un resumen de cada capitulo:

Capitulo1 Antes de usar el escaner

En este capitulo se proporciona el resumen de las instrucciones de
preparacion y las funciones de escaneado para usar el escaner de red.

Capitulo 2 Operacion del escaner
En este capitulo se describe cdmo escanear un documento.

Capitulo 3 Operacion del sistema cliente (PC)

En este capitulo se describe cdmo importar el documento almacenado
del buzén de la maquina a un PC utilizando un PC cliente.

Capitulo 4 Precauciones y limitaciones

En este capitulo se describen las precauciones y limitaciones al usar
la funcidn de escaneado y se explica también cdmo diagnosticar
problemas.

Apéndice En esta seccion se proporciona informacién sobre procedimientos y
referencias a funciones de escaneado al usar Servicios de exploracion
de red.



Convenciones

En este manual, un dispositivo host hace referencia a un PC o estacion
de trabajo.

Estilo de fuente entre corchetes

El estilo de fuente de [texto entre corchetes ] se utiliza para dar
énfasis a la seleccién de un botén o modo de funcion. Por ejemplo:

» Seleccione [Calidad de imagen].

> Seleccione [Guardar].

Estilo de fuente en cursiva

El estilo de fuente en cursiva se utiliza para dar énfasis a una palabra
o frase. Ademas, las referencias que se hagan a otros capitulos y
publicaciones se muestran en estilo de fuente en cursiva. Por ejemplo:
Siga siempre los procedimientos de seguridad al operar el equipo.
Consulte "Mantenimiento"” en la pagina 11-1, en cuanto a informacién
sobre la limpieza del cristal de exposicion.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de red disponibles,
consulte la Guia de administracion del sistema.

Notas
Las notas consisten en declaraciones que proporcionan informacion
adicional. Por ejemplo:
Consejos
Los consejos ayudan a los usuarios a realizar una tarea. Por ejemplo:
Precauciones
Las precauciones son declaraciones que sugieren dafio mecanico
como resultado de una accion. Por ejemplo:
PRECAUCION: Al limpiar el Xerox WorkCentre Pro 423/428, no
utilice limpiadores en aerosol ni solventes organicos.
Avisos

Los avisos son declaraciones que alertan a los usuarios de la
posibilidad de lesiones. Por ejemplo:

AVISO: Este equipo debe estar conectado a un tomacorriente con
toma a tierra.



Pagina 1-4 XEROX WorkCentre Pro 423/428 — Guia del usuario del escéner



2 Antes de usar el escaner

En este capitulo puede encontrarse la siguiente informacion:
» Descripcion general

> Entorno requerido

> Preparacion para usar la funciéon Buzén

> Preparacion para usar Servicios de exploracion de red

» Instalacion de la utilidad del escaner de red



Descripcion general

El escaner de red de WorkCentre Pro posee lo siguiente:

» La funcién de escaneado mediante la utilizacién del buzén de la
maquina

» La funcién de escaneado mediante la utilizacion de Servicios de
exploracién de red (opcional)

Lo que sigue es un resumen de cada funcién de escaneado:

Escaneado con el buzén

Se puede almacenar un documento en el buzén mediante el
escaneado del mismo en la maquina.

Los datos almacenados pueden importarse al PC (cliente) conectado
alared.

Ademas de los documentos escaneados, también pueden importarse
en el buzoén del WorkCentre Pro los datos recibidos de otros facsimiles.

Consulte la Guia del usuario del fax en cuanto a los detalles de la

funcion del buzoén.
Enviar ‘
datos

D/

Facsimil

Escanear

WorkCentre
Pro




Servicios de exploracién de red

Se puede escanear un documento especificando un archivo de
plantilla, llamado plantilla del trabajo.

Los datos escaneados se almacenan en el disco duro de la maquina y
los datos se transmiten automaticamente al PC (servidor) conectado a
la red.

Se requiere Servicios de exploracion de red para crear la plantilla del
trabajo o para configurar la ubicacion de depésito para los datos
transmitidos.

Escanear

WorkCentre

Pro
\@ = T

I \© ransmisiéon automatica (FTP)




Entorno requerido

En esta seccion se describe el entorno requerido para usar la funcion
de escaneado (funcion del buzon).

WorkCentre Pro

Se necesitan las opciones siguientes para la maquina:

> Unidad de fax (para aquellos modelos que no tengan intalada la
funcion de fax)

> Kit para el disco duro de la impresora (cuando se utilice Servicios
de exploracién de red solamente)

> 64MB SDRAM (cuando se utilice Servicios de exploracion de red
solamente)

PC (cliente)

EI PC como cliente debe instalarse con uno de los sistemas operativos
siguientes:

> Microsoft® Windows® 95/Windows® 98/Windows® Me

> Microsoft® Windows NT® version 4.0/Windows® 2000

PC (servidor)

Al usar Servicios de exploracion de red, el PC como servidor debe
instalarse con el sistema operativo siguiente:

> Microsoft® Windows NT® version 4.0

> Microsoft® Windows® 2000

Red

La maquina y el PC deben estar conectados a la red y deben poder
comunicarse con el protocolo TCP/IP.



Preparacion para usar la funcion Buzén

La preparacion siguiente es necesaria para escanear un documento
utilizando el buzén:

» Definir la direccion IP
» Activar el saludo
> Registrar el buzén

El procedimiento de configuracion es como sigue:

Definicion de la direccion IP

En esta seccién se explica cémo configurar una direccion IP.
Dependiendo del entorno de red, es posible que sea necesario
configurar la direccion de la puerta de enlace y la mascara de subred.
Si su red cuenta con un ambiente de protocolo de configuracion de
host dinamico (DHCP), BOOTP o RARP, la impresora puede obtener
estos elementos automaticamente de cada uno del servidor. Como
valor prefijado, estos elementos se obtienen automaticamente del
servidor DHCP.

Ademas, puede utilizar el menu de configuracion rapida para
configurar la direccion IP y el saludo junto con el ajuste del entorno de
la impresora.

Consulte la Guia del usuario de la impresora para comprobar el
servidor DHCP vy utilizar el menu de configuracion rapida.



Ajuste de la direccion IP

En esta seccién se explica el procedimiento para configurar
manualmente la direccién IP utilizando el panel de control de la
impresora. Dependiendo del entorno de red que utilice, es posible que
sea necesario configurar la direccion de la puerta de enlace y la
mascara de subred. Ajuste los elementos necesarios antes de
consultar al administrador de sistemas.

EXpIEET
Actvar

1. Cuando aparezca "Prep. para impr. o enviar fax" pulse el botén

Menu.
=) .
descender una columna moverse entre columnas seleccionar un elemento (* al lado del elemento)

Configur. rapida

Informe/Lista

Ajustes del sistema

Red/Puerto

Paralelo

LPD

Netware

SMB

IPP

USB

Puerto9100

EtherTalk

Saludo

Cliente FTP

SNMP

Servic. Internet

Ajustes TCP/IP Obtener direccion IP DHCP

BOOTP

RARP

Manualmente

Direccion IP 000.000.000.000

2. Ajuste "Obtener direccion IP" a Manualmente.
3. Introduzca la direccion IP.

Use las flechas izquierda y derecha para moverse entre los
nuameros.

Use las flechas que apuntan hacia arriba y hacia abajo para
aumentar o disminuir el valor. Si mantiene pulsado un botdn, el
numero cambiara automaticamente.

4. Pulse el botdn Menu para aceptar los cambios y reinicializar la
impresora.




Ajuste de la mascara de subred y
la direccion de la puerta de enlace

1. Cuando aparezca "Prep. para impr. o enviar fax" pulse el botén

Menu.
|
descender una columna moverse entre columnas seleccionar un elemento (* al lado del elemento)
Configur. rapida
Informe/Lista
Ajustes del sistema
Red/Puerto Paralelo
LPD
Netware
SMB
IPP
uUSB
Puerto9100
EtherTalk
Saludo
Cliente FTP
SNMP
Servic. Internet
Ajustes TCP/IP Obtener direccion IP
Direccion IP
Mascara de subred 000.000.000.000
Direccion de la puerta (000.000.000.000
de enlace

2. Introduzca la mascara de subred.

Use las flechas izquierda y derecha para moverse entre los
ndameros.

Use las flechas que apuntan hacia arriba y hacia abajo para
aumentar o disminuir el valor. Si mantiene pulsado un botdn, el
numero cambiara automaticamente.

3. Introduzca la direccion de la puerta de enlace.

Use las flechas izquierda y derecha para moverse entre los
nuameros.

Use las flechas que apuntan hacia arriba y hacia abajo para
aumentar o disminuir el valor. Si mantiene pulsado un botén, el
numero cambiara automaticamente.

4. Pulse el boton Menu para aceptar los cambios y reinicializar la
impresora.



Activacion del saludo

Active Saludo en el panel de control de la impresora.

Prep. para impr.

o enviar fax
@ Pulse I
Menu

Configur. rapida

4-----

Menu

Red/Puerto

@ Pulse

Red/Puerto
Paralelo

-----

Estado de puerto

-

@ Pulse

{

(2) Pulse o I varias veces hasta que aparezca lo siguiente

@ Pulse | o varias veces hasta que aparezca lo siguiente

Red/Puerto
Saludo

@ Pulse

Saludo

Apague y encienda la
potencia

Estado de puerto
Desactivar*

Prep. para impr.
o enviar fax

L 3 pul
*O use

Estado de puerto
Activar

EPuIseW
e

Estado de puerto

@ Pulse

Activar *

(Cuando aparece el mensaje "Prep. para
impr. o enviar fax" significa que la impresora
esta preparada para recibir datos.)

;@

Pulse Borrar todo en el panel
de control

Modo recep. de
fax

Imprimir
Informe/Lista
Recuperar Copiar Fax
trab. almac.

22

=

Contador de

facturacion ]
Menu e,
Configuracion

Preajustes
personaliz.

Escanear




Creacion de un buzon

Utilice el panel de control de la copiadora para crear un buzén para
almacenar el documento escaneado.

Procedimiento

1. Seleccione Menu Configuracion en la pantalla Menu.

Modo recep. de ® @
fax
Imprimir @
Informe/Lista
Recuperar Copiar Fax
trab. almac.
ontador de (=-.|
acturacion =

Preajustes
personaliz.

Escanear

2. Seleccione Buzoén.

Menu Configuracion Cerrar

Submarcacion Nomb. trab./ Tnformacién fax
Comentario local

Marcacion Trabajos Buzén
almacenados

Grupo B

marcaciéon

3. Seleccione directamente un numero de buzén no usado o use el
boton A o V¥ .

Seleccione un elemento

Configuracién Buzén Cerrar

Ne° de buzén Nombre del buzén
00T (Sin introducir)
002 (Sin introducir)
003 (Sin introducir)
004 (Sin introducir)
005 (Sin introducir)
006 (Sin introducir)
007 (Sin introducir)
008 (Sin introducir)
009 (Sin introducir)
010 (Sin introducir)
I v ] [z’_égi_na l Introducir/ L_[
iguient Cambiar

4. Seleccione Introducir/Cambiar.



5. Introduzca una clave de 4 digitos con el teclado y seleccione
Confirmar clave.

Use el teclado numérico para introducir la clave.

N° buzén 001
Introducir/Cambiar il
Clave Nombre del buzén
» (Sin introducir)
onfirmar clave Introd./Camb.
nom.
Cambiar clave Opciones
buzén
Compr. clave
Eliminar Elim./Guardar
buzén docum.

6. Seleccione Introd./Camb. nom. para introducir el nombre del

buzdn.
Use el teclado numérico para introducir la clave.
N° buzén 001
Introducir/Cambiar Cerrar

Clave Nombre del buzén
Sl % % % x (En uso - Sin nombre)

Confirmar clave ntrod./Camb.
nom.

Cambiar clave Opciones
buzén

Compr. clave
Eliminar
buzén

Elim./Guardar
docum.

Si no desea introducir ningun nombre, dirijase al paso 8.

7. Introduzca el nombre utilizando el teclado de la pantalla y
seleccione Guardar.

N° buzén 001

- Introd./Camb. nom. Cancslar

Guardar

i
i

[ = Escane
B
(e)

o

B
BEEE
HMEEE

Retroced.

Espacio

()
(2]
(]

HE)m) ()
(PR
@E)E
(@)
HEE)

NEEE)

Alfa-

Simbolo numér

i
B

Consulte la Guia del usuario del fax para introducir el texto.



8. Seleccione Compr. clave para comprobar la clave.

Use el teclado numérico para introducir la clave.
N° buzén 001
Introducir/Cambiar Cerrar

Clave Nombre del buzén

~ [

Confirmar clave Introd./Camb.
nom.

Cambiar clave Opciones
buzén

Compr. clave

Elim./Guardar
docum.

Eliminar
buzén

9. Seleccione los ajustes de Compr. clave y seleccione Guardar.

N° buzén 001
Compr. clave Cancelar Cerrar

Al esc. Recup./Eliminar

Activ. Activ.

10. Seleccione Elim./Guardar docum. para configurar los ajustes al
recuperar documentos.

Use el teclado numérico para introducir la clave.
N° buzén 001
Introducir/Cambiar Cerrar

Clave Nombre del buzén

» Escaner

Confirmar clave Introd./Camb.
nom.

Cambiar clave Opciones
buzén

Compr. clave

Elim./Guardar
docum.

Eliminar
buzén

it

11. Seleccione si desea guardar o eliminar el documento después de
la recuperacién y seleccioneGuardar.

N° buzén 001
Elim /Guardar Cancelar Guardar

Después recup.

Eliminar
Guardar

12. Seleccione Borrar todo en el panel de control.




Preparacion para usar Servicios de exploracion de red

La preparacion siguiente es necesaria para escanear un documento
utilizando Servicios de exploracion de red:

> Definir la direccion IP (Consulte "Definicién de la direccién IP" en la
pagina 2-5)

> Activar el protocolo de transporte (UDP)
> Activar el cliente FTP

El procedimiento de configuracion es como sigue:

Activacién del protocolo de transporte (UDP)

Para definir el servidor de plantillas del trabajo con el asistente de
administracion de escaneado de Servicios de exploracién de red,
active el protocolo de transporte (UDP) en el panel de control de la
maquina.

Siga el procedimiento que sigue para activar el protocolo de transporte
(UDP)

Prep. para impr.

(_} o enviar fax

@ Pulse

Menu

Configur. rapida

4-----

) Pulse o varias veces hasta que aparezca lo siguiente

Menu

Red/Puerto

@ Pulse

Red/Puerto

Paralelo

v

i @ Pulse 0 varias veces hasta que aparezca lo siguiente

...Dirijase a la pagina siguiente



-

<----

Red/Puerto
SNMP

@ Pulse

SNMP

Estado de puerto

®

Pulse

Estado de puerto
Desactivar®

4-----

(7 Pulse

(5 Apague y encienda la
potencia

Prep. para impr.
o enviar fax

¥

Pulse Borrar todo en el
panel de control

Modo recep. de 0 ()
fax

Imprimir @

Informe/Lista

Copiar H Fax l

Recuperar
trab. almac.
Contador de —
facturacion Ul
Menu
Configuraci
p liz.

Escanear

0

Estado de puerto
Activar Asegurese de que el botdn Escanear
aparezca en la pantalla tactil de la

! maquina.
: Pulse |Fxpnir
v

Estado de puerto

Activar *
© Pulse

SNMP
Estado de puerto

L]
:@ Pulse o] varias veces

v

hasta que aparezca lo siguiente

SNMP
Protoc. Transpt.

@) Pulse

Protoc. Transpt.

IPX *

-

@ Pulse I o] varias veces

hasta que IPX o UDP se seleccione.
En este caso se selecciona UDP

Pulse

Protoc. Transpt.
UDP
: (@3 Pulse ey
i
Protoc. Transpt.
UDP *




Activacion del cliente FTP

Para importar la plantilla del trabajo desde un servidor o transmitir los
datos escaneados al servidor, es necesario activar Cliente FTP en el
panel de control de la maquina.

Siga el procedimiento a continuacion para activar el cliente FTP y
definir la direccion IP.

Prep. para impr.

[—} o enviar fax
(1 Pulse

Menu
Configur. rapida

@ Pulse o varias veces hasta que aparezca lo siguiente

Menu
Red/Puerto

(® Pulse

Red/Puerto
Paralelo

@ Pulse 0 varias veces hasta que aparezca lo siguiente

Red/Puerto
Cliente FTP

® Pulse

Cliente FTP
Estado de puerto

v

4----

Apague y encienda la

® Pulse potencia

Prep. para impr.
o enviar fax

Estado de puerto
Desactivar®

@ Pulse Borrar todo en el

Pul panel de control
@ (1)

Eetado de puert ]
i Mod -d )
Actvar )
€
' Informe/Lista
H Pulse |gxppisar Recuparary | Copiar || Fax I
v
Contador de =1
~ Estado de puerto = !
. Mend
@ Pulse Activar *
reajustes Escanear
(

(Cuando aparece el mensaje "Prep. para impr. o
enviar fax" significa que la impresora esta
preparada para recibir datos.)



Instalacion de la utilidad del escaner de red

Entorno requerido

La utilidad del escaner de red es el software que le permite tener
acceso a los datos almacenados en el buzén desde un PC. En esta
seccién se describen la instalacion y desinstalacién de la utilidad del
escaner de red usando el CD-ROM de la utilidad de red/controlador
PCL (Windows®).

Para instalar la utilidad del escaner de red, el PC debe satisfacer todos
los requisitos siguientes:

Sistema operativo de destino

Los sistemas operativos de destino siguientes son compatibles
con la utilidad:

> Microsoft® Windows® 95/Windows® 98/Windows® Me

> Microsoft® Windows NT® version 4.0/Windows® 2000

PC

El PC de destino debe satisfacer todos los requisitos siguientes:

> Procesador i486DX4/100 MHz o superior (se recomienda un
Pentium 100 MHz o superior)

» Memoria de 32 Mbytes o mas

> Espacio libre de disco duro de 40 Mbytes o mas (sin incluir el
espacio para almacenar los datos escaneados)

Red

El PC debe estar conectado a la red y ser capaz de comunicarse con
el protocolo TCP/IP.

Consulte los manuales de los respectivos sistemas operativos para
confirmar y agregar ajustes de protocolos en el PC.

Software de la aplicacion de destino

Para importar los datos almacenados en el buzén al software de una
aplicacion, éste debe ser compatible con la interfax TWAIN.

Consulte "Apéndice A, Software compatible” en cuanto a las
aplicaciones compatibles con la maquina.



Instalacion

La utilidad del escaner de red incluye el software siguiente:
» Controlador del escaner de red

Controlador de escaneado para importar los datos almacenados
en el buzoén de la maquina al software compatible con TWAIN.

» Visor del buzoéon

Software para comprobar, importar o eliminar los datos
almacenados en el buzén de la maquina.

Puede instalar los dos tipos de software a la vez siguiendo el
procedimiento de instalacion siguiente:

Procedimiento

1. Hagaclic en Inicio y Ejecutar.
Aparece el cuadro de didlogo Ejecutar.

Ejecutar HE

Escriba el nombre de un programa, carpeta o documento
wiwindows lo abrira,

Abrir; || ﬂ

[¥ | Ejecutar en espacio de memeria separada

Areptar | Cancelar | Eﬁaminar...l

2. Coloque el CD-ROM de la utilidad de red/controlador PCL en la
unidad del CD-ROM.

3. Escriba el nombre de la unidad (p.ej.: E:) el nombre de la ruta
(\Es\Utility\Win9x_Me\SCN\Disk1\Setup,
\Es\Utility\NT40\SCN\Disk1\Setup o
\Es\Utility\Win2000\SCN\Disk1\Setup), luego haga clic en
Aceptar. Es posible que el nombre de la unidad sea diferente
dependiendo de su sistema (PC).

Ejecutar E

Ezcriba el nombre de un programa, carpeta o documento
wiWindows lo abrira.

b IE:\Spanish\utility\WinNT\SEN\DiSk'I “Setup LI

Aceptar I Cancelar Examinar. .. I




4. Haga clic en Siguiente y contintie con la instalacion.

Instalacion del controlador de escaner E

Bienvenido a InstallShield Wizard de Utilidad del
escaner de red

InztallS hield(r] \+izard instalard Utilidad del escéner de red
en su equipo. Para continuar haga clic en Siguiente.

) ks LCancelar

5. Siga las instrucciones de la pantalla.

6. Una vez que la instalacién termina, aparece el cuadro de dialogo
siguiente. Haga clic en "Si, deseo reiniciar el equipo ahora"y luego
haga clic en Terminar.

Instalacion del controlador de escaner

Instalacion terminada

El programa de instalacion terming de copiar log archivos en su
PC. Para uzar este programa, debe reiniciar Windows.
Seleccione una de laz opciones siguientes y haga clic en
Terminar para salir de Instalacion.

& 15§ desen reniciar el equipn ahora

0 Mo, reiniciaré el equipo mas tards.

Quite el dizquete o CO-ROM de la unidad » haga clic en
Terminar para completar la instalacidn,

< fbTas | Finalizar I [Earee!ar |

La instalacion concluye y Windows se reinicia automaticamente.



Desinstalacion

En esta seccidén se describe el procedimiento para quitar la utilidad del
escaner de red instalada en Microsoft Windows.

Procedimiento

1. Hagadoble clic en Mi PC, Panel de control y luego en Agregar o
quitar programas.

Propiedades de Agregar o quitar programas EE3
Instalar o desinstalar I Instalacidn de windows NT I

Fara instalar un huevo programa desde un disco 0 una
unidad de CO-ROM. haga clic en "lnstalar'’.
_—

Inztalar... I

windows puede eliminar automaticamente el siguiente
software, Para eliminar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista v haga
clic en “agregar o quitar''.

Aziztente para la publicacidn enw/eb 1.6 de Microzoft
Eevond Compare 1.9a

Microzoft Exchange

Microzoft Internet Explorer 5 » Herramientas de Internet
Microzoft Music Control

Microsoft Office 2000 SR-1 Premium

Microzoft Outlook Express 5

Mettesting 3.01

Paint Shop Pro 4.14 =1

Aareqarn o quitar... I

Aceptar I Cancelar I Aplicarn I

2. Haga clic en Utilidad del escaner de red de Xerox y luego en
Agregar o eliminar.

3. Hagaclic en Si.

Xerox Hetwork Scanner Dnver E

& De esta forma e eliminara #erox Metwork Scanner Dnver del equipo. iDesea continuar?

La desinstalacion concluye.



3 Operacion del escaner

En este capitulo puede encontrarse la siguiente informacion:
» Escaneado de documentos

> Especificacion de las distintas funciones

> Impresién y eliminacién de los documentos almacenados

» Ajustes personalizados para las funciones de escaneado



Escaneado de documentos

Escanear al buzoén

En esta seccion se describe como escanear documentos y como

almacenar en el buzon los que se hayan escaneado.

Hay dos métodos para escanear documentos.
> Almacenar los datos escaneados en el buzén.

> Especificar la plantilla del trabajo y escanear los datos y después
transmitir al servidor.
(cuando se use Servicios de exploracion de red)

Consulte los pasos correspondientes de acuerdo a la seleccion
realizada.

El procedimiento basico para escanear los documentos y
almacenarlos en un buzoén se describe a continuacion:

Procedimiento

1. Coloque los documentos.

2. Seleccione Escanear en la pantalla Menu.

Modo recep. de ® @
fax

Imprimir @

Informe/Lista

Recuperar Copiar Fax
trab. almac.

Contador de =

et |

Configuracién

Escanear
Preajustes
personali

Consulte "Activacién del saludo” en la pagina 2-8 para comprobar los
ajustes en caso de que el botén Escanear no se muestre.



3. Seleccione Buzén.

Seleccione Buzén para

Buzén

Destino de archivo: no seleccionado

Mem. fax 100%

Resolucion de
escaneado

Tipo de original

Texto y foto

Mas claro/
Méas oscuro

[a]

>

200 ppp
300 ppp
|Otro LTI

Medios tonos

LY ]

Funciones
bésicas

Funciones
personaliz.

/[ Menu Funciones

Consulte "Creacion de un buzén" en la pagina 2-9 para crear un
buzén nuevo.

Consulte "Activacién del saludo” en la pagina 2-8 para comprobar

los ajustes en caso de que el botén Buzdn no se muestre.

Introduzca Nro. de buzén y clave,
después seleccione Guardar.

Buzén

4. Introduzca el numero del buzén para almacenar el documento
mediante el teclado y luego seleccione Siguiente.
Introduzca Nro. de buzén y clave, Mem. fax 100%
después seleccione Guardar.
Buzén Cancelar
N° buzén
1-200)
- N
Clave
(0000-9999)
[ Siguiente ] [Guardar ]
5. Introduzca la clave con el teclado y luego seleccione Guardar.

Mem. fax 100%

Cancelar

Ne° buzén
(1-200)

Clave
(0000-9999)

[ Siguiente ] [ Guardar




6. Seleccione las demas funciones requeridas.

Preparada para escanear. Mem. fax 100%
Coloque docs. y pulse Comenzar. Imag. alm. en
buzén pueden recup. de Client PC.

Destino de archivo: buzén T
i -

Resolucion de y i Mas claro/

escaneado Tipo de original Mas oscuro
(o]
300 ppp Texto y foto »
Otro LT' | Medios tonos I [ v I
Funciones Funciones Menu
basicas personaliz. Funciones

Consulte "Especificacion de las distintas funciones (Buzén)" en la
pagina 3-7 en cuanto a detalles sobre las funciones de escaneado.

7. Pulse Iniciar.

i

DEF ’[‘j m

LU

4
=
o

© E@iE

© L

Comienza el escaneado y el documento escaneado se almacena
en el buzén.



Escanear al servidor (utilizando Plantilla trab.)

En esta seccion se describe como escanear documentos con Servicios
de exploracion de red (opcional).

Puede escanear un documento mediante el archivo (plantilla del
trabajo) para el cual se preajustaron las funciones de escaneado y el
servidor requerido.

Los datos escaneados se convierten en formato TIFF y se transmiten
al servidor requerido.

Debe crear la plantilla del trabajo en el PC mediante la utilidad del
mismo nombre de Servicios de exploracién de red y almacenarla en un
servidor.

La maquina recuperara automaticamente la plantilla del trabajo
almacenada del servidor.

Consulte la Guia del usuario de Servicios de exploracién de red en
cuanto a detalles de Servicios de exploracién de red.

Procedimiento

1. Coloque los documentos.

Modo recep. de 0 9
fax

Imprimir @

Informe/Lista

Recuperar Copiar Fax
trab. almac.

Contador de
facturacion -

Menu
Configuracion
Escanear

Preajustes
personaliz.

it

Consulte "Activacion del cliente FTP" en la pagina 2-14 para
confirmar el ajuste en caso de que el botdn Escanear no se
muestre.



3. Seleccione Plantilla trab.

. . . em. a
eleccione una plantilla de trabajo para

Destino de archivo: no seleccionado

Plantilla trab, ©)

Doc. se escanean de acuerdo a los ajustes de
plantilla seleccionada. Se guardan en sistema de
arch. en el equipo de red.

Consulte "Activacion del cliente FTP" en la pagina 2-14 para
confirmar el ajuste si el boton Plantilla trab. no se muestra.

4. Seleccione directamente la plantilla requerida. Si no se muestra la
plantilla que usted cred, seleccione Actualizar plantilla.

elece. plantilla requ.

Se han selece. depésito archivo y func. escan.
(Se pueden mostrar 100 plant. max.)

Plantilla trab. Cerrar

Nro. (No seleccionado)
[ 1 Prefijado ] [ 2 Imagen escaneada ]

[ 3 Imagen escaneada ]

Actualizar
plantilla

5. Pulse Iniciar.

LU

©E

Comienza el escaneado y los datos se almacenan en el disco duro,
los cuales se transmiten automaticamente al servidor.



Especificacion de las distintas funciones (Buzén)

Se describe el ajuste de las distintas funciones de escaneado.
Las funciones de escaneado disponibles son las siguientes:

> Resolucién de escaneado

> Tipo de original

> Mas claro/Mas oscuro (nivel de densidad)
> Tamafio de escaneado

> Reducir/Ampliar (indice de escaneado)

» Originales de varios tamafios

> Originales a 2 caras

Seleccione las funciones requeridas de escaneado siguiendo el
procedimiento a continuacion.

Seleccion del nivel de resolucion de escaneado

Puede seleccionar el nivel de resolucién de los documentos a
escanear.

Los niveles de resolucion son de 200 ppp (valor prefijado de fabrica),
300 ppp, 400 ppp y 600 ppp.

Procedimiento

1. Muestre Funciones basicas y seleccione la resolucion requerida.

em. fax 100

Preparada para escanear.

Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.
Destino de archivo: Buzédn

Ne 1 (Escéner)

. CJ
Buzén

Buzén - )
Imprimir/Eliminar|

Resolucion de Tipo de original Mas claro/
escaneado Mas oscuro
300 ppp Texto y foto »
Otro tlj Medios tonos [ v ]
Funciones Funciones Menu
basicas personaliz. Funciones

Si desea seleccionar 400 ppp 0 600 ppp, seleccione Otro.
2. Después de seleccionar la resolucién, seleccione Cerrar.

Preparada para escanear.

Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.

em. fax 100

alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Resolucion de escaneado

Cerrar

200 ppp

300 ppp

400 ppp

600 ppp




Seleccion del tipo de original

Al escanear un documento que contenga texto o imagenes de foto,
puede seleccionar el tipo de original a fin de obtener resultados
optimos.

Procedimiento

1. Muestre la pantalla Funciones basicas y seleccione el tipo de
original requerido.

Preparada para escanear. em. fax 100
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Destino de archivo: Buzédn
Ne 1 (Escéner)
A - B

Buzon Imprimir/Eliminar
Resolucion de Tipo de original Mas claro/
escaneado Mas oscuro

200 ppp Texto ] [ A I

300 ppp Texto y foto I »>

Otro '-T' Medios tonos I [ v I

Funciones Funciones Menu

bésicas personaliz. Funciones

Seleccion del nivel de densidad

Puede ajustar el nivel de densidad de los documentos a escanear.
La maquina proporciona cinco niveles de densidad.

Procedimiento

1. Muestre la pantalla Funciones basicas y seleccione la densidad
requerida mediante el botébn W o A .

Preparada para escanear. em. fax 100
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Destino de archivo: buzén i
Ne 1 (Escéner) Vacio
A L
Buzén

Resolucién de Tipo de original Mas claro/
escaneado Mas oscuro
(4]

300 ppp Texto y foto »

Otro

Medios tonos [ v ]

Funciones A Funciones /[ Mendi

bésicas personaliz. Funciones




Seleccion del tamano de escaneado

Puede seleccionar el tamario de escaneado del documento. Esta
funcién se usa para escanear el tamario especificado en vez del
tamano real del documento.

Los tamafios de escaneado son: Auto (prefijado de fabrica), B5[,),
B4[3, A5[)J), A4[F, A4[J) 0 A3,

Procedimiento

1. Seleccione Tamarfio de escaneado en la pantalla Menu
Funciones.

Preparada para escanear. em. fax 100
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Destino de archivo: buzén i
i - Buzon -
Buzén Imprimir/Elimina
Resolucion de ? i i Méas claro/
escaneado [Tlpo oL orlglnal? [Més oscuro ?
Tamafio de Reducir/ Originales de
escaneado

Ampliar varios tamafios
Originales a 2
caras

Funciones Funciones Menu
basicas personaliz. Funciones

=

2. Selecione el tamafio requerido de escaneado y seleccione Cerrar.

Preparada para escanear. em, fax 100
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Tamafio de Cancelar Cerrar
escaneado

Detecc. auto. A5
B5[] A4[]
B4l A4

A3




Seleccion del indice de escaneado

Puede reducir o ampliar la imagen del documento al escanear.
Puede seleccionar un indice del 50% al 400%.

Procedimiento

1. Seleccione Reducir/Ampliar en la pantalla Menu Funciones.

Preparada para escanear.

Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.

alm. en buzén pueden recup. de Client PC.
Destino de archivo: Buzén

em. fax 100

N° 1 (Escaner)

i = B
Buzén ir/Eliminar]
| Resolucion de ? - — 3
escaneado [ Tipo de orlglnal? [ Mas claro/ ?

Mas oscuro
Tamafio de
escaneado

Reducir/ LI_J Originales de
Originales a 2
caras

Ampliar varios tamafios

Funciones Funciones Menu
basicas personaliz. Funciones

2. Seleccione el indice requerido mediante el botén W o A y luego
seleccione Cerrar.

Preparada para escanear.
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Reducir/Ampliar Cancelar Cerrar

em. fax 100

(50-400)

100% | 100/g8
[ a ]
Ly ]




Escaneado de originales de varios tamaios
Puede escanear documentos de varios tamafios de una sola vez

mediante el ADOD.

Si no selecciona esta funcion, la maquina escanea todos los
documentos de acuerdo al tamafio del primero a escanear.

> Al colocar los documentos de varios tamarios, coloque los mas
grandes en la parte inferior del ADOD.

> Al usar la funcién Originales de varios tamarios, coloque los
documentos de tamafios que pueden detectarse automaticamente.

> Al especificar el tamafio de escaneado, los documentos se
escanean de acuerdo al tamafio especificado.

> El peso o gramaje que puede usarse con la funcion Originales de
varios tamafos es de 50 a 120g/m2.

Procedimiento

1. Seleccione Originales de varios tamafos en la pantalla Menu
Funciones.

Preparada para escanear.
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.
Destino de archivo: buzén

Ne 1 (Escaner)

) (=

em. fax 100

Resolucién de ? . o Mas claro/
escaneado [ Tipo de ongmal? [ Mas oscuro ?

Tamafio de Reducir/ Originales de
Ampliar varios tamarios

Originales a 2

caras

Funciones Funciones Menu

basicas personaliz. Funciones

Colocacion de los documentos

Coloque todos los documentos en el ADOD contra la guia de

documentos interior. Ajuste la guia de documentos mévil de manera
que toque el documento de mayor tamafio.




Escaneado de originales a dos caras

La maquina escanea automaticamente los documentos a dos caras
mediante el ADOD.

Seleccione la localizacion del encuadernado para determinar la
orientacién de la parte superior hacia la inferior de laimagen en ambas
caras de los documentos a escanear.

Puede seleccionar izquierda, derecha, parte superior o parte inferior.

Procedimiento

1. Seleccione Originales a 2 caras en la pantalla Menu Funciones.

Preparada para escanear.
Cargue los documentos y pulse Comenzar. Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC.

Destino de archivo: buzén

N° 1 (Escéner)

. -
Buzén
esolucion de Tipo de original Mas claro/
escaneado Més oscuro

[Tamaﬁo de LT' [Reducir/ LTI Originales de

Ampliar varios tamafios
Originales a 2
caras
Funciones Funciones Menu
basicas personaliz. Funciones

2. Selecione la localizacién requerida de encuadernado y seleccione
Cerrar.

em. fax 100
Coloque documentos en el alimentador de
documentos

Originales a 2 caras Cancelar Cerrar

Ubicacion de
encuadern.

B &

Izquierda

Derecha

Superior

Inferior




Impresién y eliminacion de documentos almacenados

Puede imprimir o eliminar los documentos almacenados desde el
buzén siguiendo el procedimiento siguiente.

Procedimiento

1.

Modo recep. de
fax

Impri
Informe/Lista
Recuperar
trab. almac.

(o

Seleccione Escanear en la pantalla Menu.

Copiar

Contador de
facturacion

Menu
Configura

n

Preajustes
personaliz.

Escanear

2. Seleccione Buzon.

Seleccione wuzén para almacenar las

imagenes.

Destino de archivo: no seleccionado

Buzén

Consulte "Activacion del saludo” en la pagina 2-8 para confirmar el
ajuste en caso de que el boton Escanear no se muestre.

em, fax 100

Resolucién de
escaneado

200 ppp
300 ppp

Tipo de original

Texto y foto

Mas claro/
Mas oscuro

[a]

»

Medios tonos

LY

Funciones A Funciones

basicas

personaliz.

Menu
Funciones

Introduzca Nro. de buzén y clave,
después seleccione Guardar.

Consulte "Creacion de un buzén" en la pagina 2-9 para crear un
buzén nuevo.

Consulte "Activacion del saludo” en la pagina 2-8 para confirmar el
ajuste en caso de que el botéon Buzén no se muestre.

Introduzca el niumero de buzén con el teclado.

em. fax 100

Buzon Cancelar
N° buzén
1-200
>
Clave
(0000-9999)

[ Siguiente ]

I Guardar




4. Haga clic en Siguiente.

em. fax 100
Introduzca Nro. de buzén y clave,
después seleccione Guardar.

Buzon Cancelar

N° buzén

(1-200)

Clave
(0000-9999)

[ Siguiente ] [ Guardar ]

5. Introduzca la clave con el teclado y luego seleccione Guardar.

em. fax 100
Introduzca Nro. de buzén y clave,
después seleccione Guardar.

Buzon Cancelar

N° buzén

1-200,
Clave
(0000-9999

»

[ Siguiente ] [ Guardar

6. Seleccione Buzén - Imprimir/Eliminar.

Preparada para escanear em. fax 100
Cargue los documentos y pulse Comenzar.Imag.
alm. en buzén pueden recup. de Client PC

Destino de archivo: no seleccionado

i -

Resolucién de Tipo de original Més claro/
escaneado Més oscuro
(4]

300 ppp Texto y foto »
Otro LTI | Medios tonos I [ v ]

Funciones Funciones Menu
bésicas personaliz. Funciones




7. Sidesea especificar el documento a imprimir o eliminar, seleccione
Seleccione nro. docum.. Si desea imprimir o eliminar todos los
documentos, seleccione Todos docum..

em. fax 100
Seleccione una opcién para eliminar o

imprimir documentos.

Destino de archivo: Buzén

Buzéon- Cerrar
Imprimir/Eliminar

Nro. documento

(0001-1000)
»

Seleccione nro. i .
docum. Eliminar Imprimir
Todos docum.

Consulte la Guia del usuario del fax en cuanto a la impresion de la
lista de documentos almacenados, la cual permite confirmar el
numero del documento.
Al seleccionar Seleccione nro. docum., introduzca el nUmero de
4 digitos del documento con el teclado.

8. Seleccione Imprimir y pulse el botén Iniciar si desea imprimir el
documento almacenado. Seleccione Eliminar si desea eliminar el
documento almacenado.

Para imprimir doc. seleccionados del buzén em. fax 100
seleccione Impri pulse Comenzar.
Destino de archivo: Buzén
Ne 1 (Escaner) ’ Doc. aimac. ‘
Buzén -
Imprimir/ [ Cerrar ]
Nro. doc. Tipo doc. Fecha aim.
0001-1000) ~ Imagen
¢ ) escaneada ?gp;im
> 0001 :
gc?!:iﬁione nro. [ Eliminar ] [ To— ]

9. Cuando se haya seleccionado Eliminar, aparecera un mensaje de
confirmacién. Seleccione Si.



Preajustes personalizados para funciones de escaneado

Con la funcion Preajustes personaliz. se pueden cambiar los valores
prefijados de fabrica de una funcién utilizada con frecuencia de manera
que pueda reducir el nimero de pasos para los trabajos de escaneado.

Los elementos prefijados de fabrica que pueden cambiarse son los
siguientes:

Prefijado de pantalla (4. Prefijado escaneado)

Usted puede ajustar la ficha deseada (Funciones basicas, Funciones
personaliz. o Menu Funciones) de la pantalla de escaneado para que
aparezca primero una vez seleccionado el boton Escanear.

Pantalla de escaneado

Usted puede ajustar el visor de la pantalla Funciones personaliz.
organizando la posicién de cada uno de los seis botones de seleccion.

Funciones de escaneado

Puede ajustar los elementos siguientes:
> Resolucién de escaneado

> Tipo de original

» Mas claro/Mas oscuro

Siga el procedimiento siguiente cuando sea necesario.

Procedimiento

1. Seleccione Preajustes personaliz. en la pantalla Menu.

Modo recep. de ()
fax

Imprimir

Informe/Lista

Recuperar

trab. almac.
Contador de

facturacion -

Menu
Configuracion

"ﬁ@o

Escanear

Preajustes
personaliz.




2. Seleccione el elemento requerido.

Preajustes Cerrar
personaliz.

Prefijados Pantalla de
[ de pantalla LTI [ copia L_J'I [ Pantalla de fax LTI
Informes Funciones de Funciones de
copia fax
Fecha/ Pantalla de
Sincroniz. escaneado
[Tonos de audio?l [ Funciones LT'
escaneado

Diagnésticos

Por ejemplo, seleccione Funciones escaneado.

3. Seleccione el elemento requerido tocando la pantalla o
seleccionandolo con el botén W o A .

Seleccione un elemento
Preajustes personaliz. Cerrar
- Funciones escaneado

Elemento Estado
1. Resolucion de escaneado 200 ppp
2. Tipo de original Texto

3. Mas claro/Mas oscuro Normal

[ v ] Introducir/ ?

Por ejemplo, seleccioine 1. Resolucidon de escaneado.
4. Seleccione Introducir/Cambiar.
5. Seleccione la resolucién requerida y luego Guardar.

1. Resolucion de
escaneado Cancelar Guardar

200 ppp

300 ppp

400 ppp

600 ppp

6. Pulse Borrar todo.
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4 Operacion del sistema cliente
(PC)

En este capitulo puede encontrarse la siguiente informacion:
> Utilizacién del controlador del escaner de red

» Utilizacion del visor del buzén



Utilizacion del controlador del escaner de red

Con el controlador del escaner de red, la imagen almacenada puede
importarse desde el buzén a un PC (cliente) mediante la red.

En esta seccion se explica como usar el controlador del escaner de
red.

Consulte "Instalacion de la utilidad del escaner de red" en la pagina 2-
15 en cuanto a detalles sobre la instalacion.

Importacion de los documentos almacenados

Siga el procedimiento para importar los documentos almacenados del
buzén al software de la aplicacion. Como ejemplo, se usa Windows 98.

Procedimiento

1. Inicie el software de la aplicaciéon.

Consulte "Apéndice A, Software compatible” en cuanto a las
aplicaciones que se han verificado que son compatibles con la
maquina.

2. Hagaclic en el comando para seleccionar el escaner (origen) en el
menu Archivo.

= PaperPort [T
PEUSRE] Edicion  Buscar Wer Escitorio Pagina  Intemet Ayuda

- |@ ‘

o0&l -

=1

Hueva ’fevﬂléév

Impartar.

Epporter
————— | Diez conseios
Sefeccianar origen 1avl La mansién del 12y Vaca domingusra
Obtener. CulsQ o

o i
HEsumen

Vineulos »
T Cifsh
Configurar impresién.

Ervie,

Salir

P E v R M

|Crea, imparta o exparta archivos, cambia informacion de resumen o imarime elementas | [ [ 7

3. Haga clic en Controlador del escaner de red de (Xerox) y en
Select (Seleccionar).

Seleccionar fuente

Sources:

Controlador del escaner de red de Xerox

Cﬁnl::elarl

El ejemplo de la pantalla que se muestra a la derecha es
PaperPort. EIl nombre de comando para seleccionar el escaner
(origen) difiere dependiendo del software.




4. Haga clic en el comando para importar los datos escaneados.

a PaperPort [_[O[=]
Ediién Buscar Yer Escritorio Pagina lmtsmet Apuda
LIS | ‘
ey
8%

e AR

Impaortar.
Efportar..

Diez consejos
la

Seleccianar origen

vl La mansicn del ey Vaca dominguera
Obterer. Chl+ g

o il
Hesuimen

Vineulos >
Toig i CifsH
Configurar impresian...

Ervie,

Sait 4 12 |»

P E v R M

|Crea, imparta o exparta archivos, cambia informacion de resumen o imarime elementas | [ [ 7

El ejemplo de la pantalla es PaperPort. El nombre del comando
para seleccionar el escaner (origen) depende del software.

5. Haga clic en el nombre del escaner del WorkCentre Pro en el
cuadro de didlogo y luego en Seleccionar escaner.

|%. Controlador del escaner de red [ <]
Horabre del escdner I Escéner

Seleccionar escdner | Clarnbiar el wisor I Aotualizar | Cancelar |A@

Consulte "Cambio del visor del nombre del escaner” en la pagina
4-5 en cuanto a cémo cambiar el nombre del escaner o conectarse
a otra red.

6. Introduzca el numero de buzén que almacene el documento
escaneado (1 a 200) y la clave de 4 digitos del buzén (cuatro
digitos); luego haga clic en Abrir buzoén.

|5‘<._ Controlador del esciner de red

Hormbre del escaner I Escaner
H* del buzdn I 1
Clarve IT ™ Guardar clave

orir buzén | Carebiar escdner | Canelar |A§fffl




7. Seleccione el archivo a importar y haga clic en Importar.

{#, Controlador del escaner de red [=]
Norhre del escéner I WorkCentre Pro 428(13220.172.71)

N* del buzdn I 1

Compres

Péginas  Tamafio
7 ¥

-

Toportar | Eliminar | Cawbiarescéner | Actualizar Ajustes Cancelar |A;£ i

Haga clic en el boton Ayuda para ver la ayuda en linea con la
explicacion de los elementos del controlador del escaner de red.

8. Al pulsar el botén Importar, aparece el cuadro de dialogo que se
muestra a continuacion y se transfieren los datos.

(% Controlador del escaner de red

Norubre del escéner [ WrorkCentre Fro 428(13220.172.71)

N* del buzén |1—

N Tipa de archivo Fecha Piginas Tamafio  Compres
17 Twagen escansada ‘010108 19:30 2 B LME.

9. Los datos se importan al software activado y se elimina el
documento del buzon.
El controlador del escaner de red expande los datos comprimidos
y los importa al software de la aplicacion en formato BMP.



Cambio del visor del nombre del escaner

Se puede cambiar la forma de ver el nombre del escaner en el cuadro
de dialogo.

Haga clic en Cambiar el visor en el cuadro de dialogo de la seleccion
del escaner para especificar el nombre del escaner. Seleccione el
escaner requerido cuyo nombre ha de cambiarse siguiendo el
procedimiento.

Cambiar el vizor [ x|

I CAWINN Teystern S d\dimrersletcthosts | Exarnar.,.. |

—Otros escdneres
v Mostrar otros escaneres de red

Diteccion IP Morhbt. escdner

13.220.172. 71

1322017275 Spanish

Agegw | Bditr. | Elimin |

A ceptar I Cancelar | & yuda |

Red

Si selecciona Red, la maquina buscara el nombre del escaner en el
archivo HOSTS en \WINDOWS\HOSTS para Windows 95/Windows
98/Windows Me y en \WINNT\SYSTEM32\DRIVERS\ETC\HOSTS
para Windows NT 4.0/Windows 2000.

Si el escaner de red no esta registrado para cada uno de los archivos
HOSTS, aparece el nombre registrado en el servidor DNS de la red.

En caso de que el escaner de red no esté registrado en el servidor DNS
o0 si éste no esta en uso, aparece el nombre del modelo y la direccion
IP.

Archivo local

Vea el nombre del escaner registrado en el formato de archivo HOSTS
en el archivo especificado. Vea el nombre del modelo y aparecera la
direccion IP si el escaner de red no esta todavia registrado en el
archivo especificado o si no hay ningun archivo especificado. Por
ejemplo:

13.220.172.75 escaner

Otros escaners

Vea los nombres de los escaners que existan en otras redes. Debido
a que los escaners soélo pueden identificarse y mostrarse
automaticamente en la misma red, introduzca la direccién IP y el
nombre del escaner para los escaners de otras redes. Sin embargo, si
la comunicacion no tiene éxito con los escaners agregados al usar
TCP/IP, no pueden usarse.



Procedimiento

1. Seleccione la casilla de verificacion Mostrar otros escaneres de
red.

2. Hagaclic en Agregar.

3. Introduzca la direccion IP de la maquina a conectar y el nombre del
escaner correspondiente y haga clic en Aceptar.

Informacion del escaner E
Direceion [P
Mo, escdner ficeptar I

I Cancelar |

Cambio de los ajustes de importacion

Puede cambiar como se ve un documento o el método de importacion
al importar el documento del buzén.

Haga clic en Ajustes para cambiar el ajuste del cuadro de dialogo.
Especifique el ajuste requerido siguiendo el procedimiento siguiente.

Ajustes Ei |

—Importar orden

— Ivlodo lista de archrvo
% Archivg " Péagina

~ Imagen nezativa
¢ Diezact. ™ Letne,

Guardar corng
Cterap Exarrirar... |

Aceptar Cancelar | Aymda |

Importar orden

Seleccione el orden de importacion de los archivos de imagen.

Cuando se selecciona Nuevo=> Antiguo, se importan primero los
archivos mas recientes.

Cuando se selecciona Antiguo => Nuevo, la secuencia se invierte.



Archivo

Pagina

Activ.

Desact.

Modo lista de archivo

Seleccione la forma de ver los archivos.

Vea el numero total de paginas de cada archivo de multiples paginas

Vea cada pagina por separado en un archivo de multiples paginas. Se usa
para importar paginas al azar del software que no puede importar multiples
paginas.

Imagen negativa

Invierta los colores entre las areas en blanco y negro de las imagenes
en blanco y negro. Se usa para invertir los colores de las imagenes
importadas por el software.

Se invierten los colores.

No se invierten los colores.

Guardar como temporario

Especifique un directorio a usarse temporariamente para guardar el
documento durante la importacion. Elija un controlador con suficiente
espacio libre.



Utilizacion del visor del buzon

El visor del buzén proporciona las funciones siguientes:
» Confirmacién de los documentos almacenados en el buzén.
» Eliminacion de los documentos almacenados desde el buzoén.

> Adquisicién de los documentos almacenados en el buzén a
intervalos periddicos. Cuando los documentos nuevos se
almacenan en el buzén, el PC lo notifica mediante un sonido o
icono.

> Importacién del nuevo documento desde el buzon y su
almacenamiento en formato TIFF.

El procedimiento siguiente explica cémo usar el visor del buzén:

Confirmar/Eliminar/Importar documentos almacenados

En esta seccién se describe cémo confirmar, eliminar e importar un
documento almacenado en el buzén de la maquina utilizando el visor
del buzén.

Procedimiento

1. Haga clic en Inicio en la barra de tareas y luego seleccione Visor
del buzén en Programas>Xerox>Utilidad.

2. Seleccione la maquina de la lista y luego haga clic en Seleccionar
escaner.

El nombre del escaner se puede cambiar haciendo clic en
Cambiar el visor.

{& Visor del buzon HE 5

Hombize del escaner I WorkCentre Pro 428(13 220.172.71)

WarkCentre Pro 423(13.220.172.72)
WarkCentre Pro 423(13.220.172.73)
WorkCentre Pro 423713 22017274
WorkCentre Pro 2.71%
WorkCentre Pro 428(13.220.172.75)
WiorkCentre Pro 428(13.220.172.76)

Seleccionar escaner Carnbiar el visor Artualizar | Cangelar | A@I




Consulte "Cambio del visor del nombre del escéner” en la pagina
4-5 en cuanto a como cambiar el nombre del escaner o conectarse
a otra red.

Introduzca el numero de buzén (1-200) en el cual se haya
almacenado el documento.

Introduzca la clave de 4 digitos del buzén y haga clic en Abrir
buzoén.

(& Visor del buzdn mE 3

Nomhre del escéner I WorkCentre Pro 428(13 220.172.71)
M* del buzdn I 1
Clave | ok I Cuadar clave

A buzdn I Catrhiar escéner | Cancelar |Ayuda|

Confirme el archivo de la lista. Para eliminar un archivo, seleccione
el archivo y haga clic en Eliminar.

{® Visor del buzaon [ ToTx]
Morbre del escéner I WorkCentre Pro 428(13.220.172.71)
M* delbuzdn I 1
Hro. Tipa de archivo Fecha Piginas  Tamafin  Cormpres.
v

Atualizar Elireinar | Carrbiar escdner Ajustes Salir |AEI




Importacion de documentos almacenados en el buzon

Si ha hecho clic en la casilla de verificacion Importar todos los
documentos existentes del cuadro de dialogo Ajustes, el boton
Actualizar —como se muestra en la figura siguiente— cambia al botén

Importar.
Consulte "Configuracién de las propiedades” en la pagina 4-10 en

cuanto a la configuracién de la importacién de la propiedad del

documento.
{& Visor del buzon M= 3=
Hombre del escaner I WirkCentre Pro 422013 220.172.71)
H* del buzdn I 1
Hro. Tipo de archivo Fecha Paginas Tamafio  Compres.
archivo

181 Irnagen escancada ‘01010

Trportar | Eh.m.ma.rl Carmbiar escéner |

Al hacer clic en el boton Importar, se importaran todos los documentos
almacenados y se guardaran en el directorio especificado (el directorio
prefijado es c: \temp) como formato TIFF.

En este momento, el nombre del archivo es como sigue:
Direccioén IP — No. buzén — No. archivo — Fecha — Hora.tif
Ejemplo: 123045123045-003-0013-0101111937 tif

Configuracion de las propiedades

Usted puede especificar la operacion del visor del buzén y la funcion
de importacion.

Para ajustar las propiedades, haga clic en Ajustes en el cuadro de
didlogo del visor del buzén (ver paso 5 en 3.2.1).



Animacion

Sonido

Especifique las propiedades en la forma requerida.

Ajustes

[V Ohtener inforrearion, 4l reiniciar windows | Lijustar sincr.(rm.l' 5 _I?

¥ Importar tados los documentos exstentes. Importar propiedades I

Hotificacion Tipo de archiao

[ Anireacicn ¥ Imagen escaneads

[ Sorddos I Emmm_rl [+ Faxrecihido
W Almacenar para sondeo
Aeeptar I Cancelar | Bymids |

Obtener informacion, al reiniciar windows.

Seleccione si ha de volverse a ver automaticamente o no el archivo
mas reciente que se haya importado del escaner de red al abrir el visor
desde la barra de tareas o icono.

Ajustar sincr.

Especifique el intervalo de tiempo, en minutos, para actualizar la lista
de archivos al activar el visor del buzén. El ajuste puede serde 1 a 60
minutos.

Importar todos los documentos existentes.

Seleccione esta casilla de verificacién para importar automaticamente
todos los archivos existentes desde el visor del buzén a intervalos
periédicos. El botén Importar propiedades sélo se activara cuando esta
casilla de verificacion se haya seleccionado. También, el boton
Actualizar del cuadro de dialogo Visor del buzén se convertira en el
boton Importar.

Consulte "Importar propiedades” en la pagina 4-12 para ajustar
Importar propiedades.

Notificacion
Especifica la forma de notificar automaticamente al almacenar nuevos

archivos en el buzén o cuando el numero de ellos haya disminuido
después de que haya pasado el tiempo especificado en Ajustar sincr.

Animacion aparece cuando hay un cambio en el estado de los archivos.
También aparece Animacion cuando el visor se haya minimizado a un icono
0 a una barra de tareas.

Se usara el sonido para notificar un cambio en el estado de los archivos.
Puede especificar el archivo de sonido requerido (en formato .wav)
haciendo clic en el boton Examinar.

Tipo de archivo

Especifique el tipo de archivo que desee ver de los que estén
almacenados en el buzén. Dependiendo del modelo de la maquina, es
posible que Fax recibido y Almacenar para sondeo no se vean.

Hay tres tipos de archivos:

Imagen escaneada: archivos de imagen escaneados desde el
escaner de red

Fax recibido: archivos de fax recibidos desde una maquina remota
Almacenar para sondeo archivo almacenado para sondeo



Importar propiedades

Haga clic para ver el cuadro de dialogo, luego especifique el tipo de
compresion requerida y la unidad y/o carpeta.

Importar propiedades E3

~ Importar orden

~ Tipo de compresion

& MR " IH
Gruardar corno
Citerap Exarninar... |
Lreptar Cancelar | Lymda |

Importar orden
Seleccione el orden de importacion de los archivos de imagen.

Cuando se selecciona Nuevo=> Antiguo, se importan primero los
archivos mas recientes.

Cuando se selecciona Antiguo => Nuevo, la secuencia se invierte.
Tipo de compresion

Guarda todas las paginas de los archivos importados como archivos
TIFF. Seleccione MMR o MH como el formato de compresion.
Guardar como

Especifique una carpeta de destino para los archivos automaticamente
importados. Elija una unidad con amplia capacidad y mucho espacio
libre. Los archivos aqui almacenados son en formato TIFF de multiples
paginas. Los nombres de los archivos se crean automaticamente
basandose en la direccion IP del escaner, numero de buzén, nimero
de archivo y fecha.



5 Precauciones y limitaciones

En este capitulo puede encontrarse la siguiente informacion:
> Precauciones y limitaciones

> Solucién de problemas



Precauciones y limitaciones

En esta seccion se describen las precauciones y limitaciones a tener
en cuenta al usar el escaner.

Consulte Readme.txt en \Es\Utility\su OS\SCN\Readme del CD-ROM
de la utilidad de red/controlador (Windows) en cuanto a las
precauciones y limitaciones del controlador de escaner de red o visor
del buzén.

Activacion del saludo o cliente FTP

Luego de activar el saludo o cliente FTP con el panel de control de la
impresora, apague la potencia de la maquina y enciéndala de nuevo.

Utilizacion del controlador del escaner dered y el visor
del buzoén al mismo tiempo

No puede tener acceso a la maquina usando el visor del buzén y el
controlador del escaner de red al mismo tiempo.

Importacion desde varios PCs
No puede importar el documento desde la maquina usando el

controlador del escaner de red o el visor del buzén mientras otro PC se
encuentre importando.

Impresion del documento almacenado
No puede imprimir el documento escaneado seleccionando Imprim./

Elim. documentos del botén Buzén local de la pantalla del menu de
las funciones de fax de la maquina.

Recuperacion desde el buzén de la maquina

Cuando el terminal remoto esté recuperando un documento del buzén
de la maquina no se puede transmitir el documento escaneado.

Uso de Servicios de exploracién de red

Se pueden recuperar hasta un maximo de 100 plantillas desde el
servidor utilizando la maquina.

Utilizacién del archivo TIFF
El archivo TIFF que se crea con Servicios de exploracion de red o el

visor del buzén se comprime en formato MMR, MR o MH. Al abrir estos
archivos, utilice el software correspondiente.

Limitacion del tamaio de escaneado

El tamafio maximo de escaneado de una pagina es A3.



Numero de paginas del documento almacenado
El nimero maximo de paginas de un documento almacenado es 66 si

usa documentos tamario A4 estandar, Estandar para Mas claro/Mas
oscuro y 200 ppp para la resolucién.

Consulte la Guia del usuario del fax en cuanto a mas detalles.

Numero maximo de paginas escaneadas (Buzon)

El numero maximo de paginas del documento que pueden escanearse
a la vez con la funcién del buzén es de 50 paginas.

Actualizacion de la utilidad del escaner de red

Cuando actualice la utilidad del escaner de red, asegurese de
desinstalar la utilidad del escaner de red existente.

Consulte "Desinstalacién” en la pagina 2-18.



Solucién de problemas

En esta seccion se explica como resolver problemas cuando ocurra un
error al usar la funcién del escaner.

Consulte la Guia del usuario de la copiadora cuando haya un error (por
ejemplo: la maquina no funciona).

Sintomas Elementos a comprobar

El boton Escanear no aparece en la pantalla | Pulse el botdn Borrar todo en

tactil del panel. el panel de control de la copiadora.

Si aun no aparece, compruebe que

Saludo o Cliente FTP se haya activado en el
panel de control.

Consulte "Preparacién para usar la funcion
Buzén" en la pagina 2-5.

Consulte "Preparacién para usar Servicios de
exploracion de red" en la pagina 2-12.

El documento escaneado no se envia al PC. | La maquina se encuentra en el modo de ahorro
de energia. Pulse el boton Ahorro de energia
del panel de control de la copiadora para
cancelar dicho modo. Después de que la
maquina se haya iniciado, espere un poco y
escanee de nuevo el documento.

Aparece un codigo de error en el panel de Consulte la Guia del usuario de la impresora
control de la impresora. para resolver el problema.

Errr.

(kskok—skkk)
Ejemplo:

"*"indica un numero.




A Apéndice

En este capitulo puede encontrarse la siguiente informacion:
> Impresién de la lista de plantillas del trabajo

> Software compatible



Impresion de la lista de plantillas del trabajo

En esta seccién se describe cédmo imprimir desde la maquina la lista
de plantillas del trabajo.

La lista de plantillas del trabajo muestra los ajustes del servidor de
almacenamiento de plantillas ajustado por el asistente de
administracion de exploracion (Scan Admin) en Servicios de
exploracion de CentreWare (opcional).

La lista de plantillas del trabajo puede imprimirse mediante el panel de
control de la impresora de la maquina.

Prep. para impr.

[_} o enviar fax
@Pulse

Menu (Pantalla de Menu)
Configur. rapida

(La potencia esta encendida)

@) Pulse o varias veces hasta que aparezca lo siguiente

Menu
Informe/Lista

(3 Pulse

Informe/Lista
Ajustes PCL

@ Pulse 0 varias veces hasta que aparezca:

Informe/Lista
Plantilla trab.

(B Pulse

Plantilla trab.
¢Imprimir?

<4 ----

(Pantalla de Informe/Lista)

<----

(B Pulse W

Plantilla trab.
Imprimiendo...

g----

(Se imprime la lista de
plantillas del trabajo)

<4 ---

K Plantilla trab.

@)Pulse ¢ Imprimir?




Software compatible

En lo que a compatibilidad de software de aplicaciones con el
controlador del escaner de red se refiere, consulte el archivo
Readme.txt del controlador del escaner de red en el CD-ROM de la
utilidad de red/controlador PCL.

El archivo Readme del controlador del escaner de red puede verse
seleccionando:
\Es\Utility\Win9x_Me\SCN\Readme\Readme.txt,\Es\Utility\NT40\SCN\
Readme\Readme.txt o Es\Utility\Win2000\SCN\Readme\Readme.txt.
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