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 Comment…

1. Placer le document dans le chargeur. 
2. Appuyer sur la touche COPIE.
3. Afficher tour à tour les 3 écrans 

disponibles pour sélectionner une 
fonction, puis choisir une option et 
appuyer sur la touche Entrer.

4. Entrer le nombre d’exemplaires. 
5. Appuyer sur la touche MARCHE.

Si un message d’erreur s’affiche, le travail 
est annulé. Résoudre le problème, puis 
remettre tous les documents dans le 
chargeur et appuyer sur la touche 
MARCHE.

Cf. Guide de l’utilisateur pour plus 
d’informations. 

http://www.xerox.com/office/support

COPIE
1. Placer le document dans le chargeur. 
2. Appuyer sur la touche FAX.
3. Afficher tour à tour les 7 écrans 

disponibles pour sélectionner une 
fonction, puis choisir une option et 
appuyer sur la touche Entrer.

4. Entrer le numéro du destinataire à 
l’aide du pavé numérique du panneau 
de commande. S’il convient d’inclure 
une pause dans le numéro, appuyer 
sur la touche PAUSE
COMPOSITION lors de la saisie. 

5. Appuyer sur la touche MARCHE.

Cf. Guide de l’utilisateur pour plus 
d’informations. 

http://www.xerox.com/office/support

TÉLÉCOPIE
1. Placer le document dans le chargeur. 
2. Appuyer sur la touche COURRIEL.
3. Afficher tour à tour les 3 écrans 

disponibles pour sélectionner une 
fonction, puis choisir une option et 
appuyer sur la touche Entrer.

4. Entrer une adresse électronique à 
l’aide du pavé numérique du panneau 
de commande. 

5. Appuyer sur la touche MARCHE.

Pour envoyer le courrier électronique à plusieurs 
destinataires en même temps, appuyer sur la 
touche Adresse/Entrée suivante.

Cf. Guide de l’utilisateur pour plus 
d’informations.

http://www.xerox.com/office/support

COURRIEL



C118/M118/M118i AIDE-MÉMOIRE
7

0
1

P
 4

3
7

3
5

 

Na
vi
ga
ti
on

Étape 3 – Appuyer sur la touche de sélection qui
figure directement sous la fonction voulue (Papier,
par exemple). 

3
Étape 1 – Appuyer sur la touche du mode 
Copie du panneau de commande pour accéder 
aux écrans Copie.

1

Étape 2 – Appuyer sur les touches fléchées pour
passer d’un écran à l’autre. Le numéro de l’écran 
actuellement affiché ainsi que le nombre d’écrans 
disponibles sont indiqués (1/3, par exemple). La ou les 
flèches visibles à l’écran indiquent le sens de 

défilement possible (vers la droite, par exemple).

2
Étape 4 – Après sélection d’une fonction, les touches 
fléchées n’ont aucun effet. Utiliser les touches de 
sélection pour passer d’une option à l’autre dans une 
colonne. Appuyer sur la touche qui figure directement 
sous l’option requise (ex : appuyer deux fois sur la 3

ème

touche de sélection pour choisir le magasin 5).

Appuyer sur Entrer pour confirmer.

4
Utiliser la touche 
Entrer pour confirmer 
les valeurs entrées ou 
les modifications 
apportées aux 
paramètres (voir Étape 4
ci-contre). 

Utiliser les touches de sélection

pour accéder aux fonctions ou 
options affichées (voir Étapes 3 et 4 
ci-contre).

Utiliser les touches

fléchées pour faire 
défiler les écrans 
disponibles dans un 
mode (voir Étape 2 ci-contre).

Utiliser les touches de 

mode pour accéder aux 
modes Copie, Télécopie 
ou Courriel (voir Étape 1 
ci-contre).


