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Exploracion bdsica

Exploracion basica

Esta seccion incluye:

m "Generalidades" en la pagina 4-2
m  "Explorar los originales desde el sistema" en la pdgina 4-3
m  "Recuperar las imdgenes exploradas" en la pagina 4-4

Existen videos disponibles con instrucciones para la exploracion basica.
Estos videos se encuentran en el CD-ROM de la documentacion del usuario
y en el sitio web de Xerox en www.xerox.com/office/c2424support.

Generalidades

El procedimiento de exploracién utilizado por Impresora-copiadora WorkCentre C2424 es
diferente que el de los escdneres de sobremesa. Dado que el sistema estd normalmente
conectado a una red, en vez de directamente al ordenador, el usuario puede explorar un
documento o una imagen en el propio sistema, y luego utilizar el ordenador para recuperar la
imagen explorada.

Las imédgenes exploradas se almacenan normalmente en el disco duro del sistema, ya sea en la
Carpeta publica o en una de las carpetas privadas. Los usuarios también pueden elegir explorar
las imagenes directamente en sus ordenadores (s6lo en Windows).

Nota
Los trabajos se pueden imprimir mientras estd explorando los originales o recuperando
archivos desde el disco duro del sistema.

Nombres de archivo

El sistema crea nombres de archivo para las im4genes exploradas utilizando la fecha y hora
actuales. Para obtener informacion acerca de como establecer la fecha y hora del sistema,
consulte el capitulo Caracteristicas de esta guia.

Tamaiios de archivo

El tamafio de los archivos con las imdgenes exploradas varia en funcién de la imagen, la
resolucién y las opciones de color seleccionadas:

m Cuanto mayor sea la resolucion de exploracién, mayor serd el tamafo del archivo.
m  Una imagen explorada en color generard un archivo de mayor tamafio que si la imagen
hubiese sido explorada en blanco y negro.

Para mas informacion, consulte "Establecer la resolucién de la exploracién” en la
pagina 4-7 y "Seleccionar imdgenes en color o en blanco y negro” en la pagina 4-8.

Para obtener informacién acerca de coémo administrar el espacio en disco del sistema,
consulte "Eliminar archivos de imédgenes" en la pagina 4-20.
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Exploracion bdsica

Explorar los originales desde el sistema

Siga estos pasos para explorar una imagen en el sistema:

Nota

1.

2.

3.

Para borrar los pardmetros del trabajo anterior, pulse el boton Despejar todo dos veces.

Cargue los originales que desea explorar. Puede utilizar el cristal de documentos o el
alimentador de documentos.

2424-076

2424-065

Alimentador de documentos Cristal de documentos

Introduzca los originales hacia arriba, con el Levante el alimentador de documentos y luego
borde superior entrando en primer lugar en el coloque los originales hacia abajo, en la
alimentador. Coloque las guias de papel de esquina posterior izquierda del cristal de
forma que se ajusten a los originales. documentos.

Pulse el botén Escanear. Aparecerd, en la pantalla del panel de control, una lista de
opciones de exploracion.

Si lo desea, cambie el destino de las imédgenes exploradas. Si elije una carpeta privada
o el nombre de un PC, quiz4 tenga que introducir la contrasefia numérica correspondiente.
Para mas informacién, consulte "Establecer el destino de la exploraciéon” en la pagina 4-6.

Pulse el botén Comenzar situado en la parte derecha del panel de control.

A menos que cambiase el destino en el paso 3, la imagen serd explorada en la carpeta
publica situada en el disco duro del sistema.

Nota
Si colocd los originales en el alimentador de documentos, las imagenes se distribuirdn
en un archivo con varias paginas. La exploracién continuard hasta que el alimentador
de documentos quede vacio.

Cuando haya acabado de escanear a la ubicacién protegida mediante contraseiia, pulse dos
veces el botén Borrar/ Borrar todo. Esto evita que la préxima persona que utilice el
equipo escanee o borre los archivos almacenados en esa ubicacion.
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Instalar el controlador de exploracion

Recuperar las imagenes exploradas

El procedimiento que siga para recuperar imagenes exploradas depende de cémo esté
conectado el sistema a la red y del destino que elija para la imagen explorada.

m Siel sistema estd conectado a una red, puede copiar los archivos de imagen desde la
Carpeta publica o desde una carpeta privada situadas en el disco duro del sistema al disco
duro del ordenador, mediante CentreWare IS o mediante la Utilidad de exploracion de
Xerox (s6lo en Windows).

m Si el sistema utiliza una conexién USB o de red, puede importar las imdgenes desde la
Carpeta publica o desde una carpeta privada situadas en el disco duro del sistema a la
aplicacién de su ordenador a través de la opcion de ment Insertar, Adquirir o Importar
de dicha aplicacion.

m  Siexplord imagenes directamente a un ordenador Windows, puede recuperar dichas
imagenes desde la carpeta Mis imagenes exploradas.

Para mas informacion, consulte "Recuperar imdgenes" en la pagina 4-11.

Instalar el controlador de exploracion

Si tiene planeado importar las imdgenes exploradas directamente en una aplicacién (como
Photoshop o Word) o bien explorar directamente al ordenador, debera instalar el controlador
de exploracion de Xerox.

Xerox proporciona controladores de exploracion para los sistemas operativos Windows y
Macintosh junto con los controladores de impresora, que se encuentran en el CD-ROM de
software de WorkCentre C2424 que acompaiia al sistema.

Nota
También puede encontrar los controladores de exploracién Xerox en la web,
en www.xerox.com/office/drivers.

Para instalar el controlador de exploracion:

1. Introduzca el CD-ROM de software de WorkCentre C2424 en la unidad de CD-ROM
del ordenador.

2. Haga clic en el vinculo Instalar controladores.

3. Haga clic en el vinculo Instalar controladores de impresora y exploracion y siga
las instrucciones que aparecen.
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Ajustar opciones de exploracion

Ajustar opciones de exploracion

Esta seccion incluye:

"Configurar una carpeta privada para la exploracién" en la pagina 4-5
"Establecer el destino de la exploracién” en la pagina 4-6

"Establecer la resolucion de la exploracion” en la pagina 4-7
"Suprimir automaticamente las variaciones del fondo" en la pagina 4-7
"Seleccionar imdgenes en color o en blanco y negro" en la pagina 4-8
"Especificar originales a una o dos caras" en la pagina 4-8
"Especificar el tipo de original" en la pagina 4-9

"Establecer el tamafio del original" en la pagina 4-9

"Establecer una contrasefia de exploracion para el ordenador (s6lo en Windows)"
en la pagina 4-10

"Calibrar el escaner” en la pdgina 4-10

Configurar una carpeta privada para la exploracion

Si el sistema estd conectado a una red, puede crear una carpeta privada en el disco duro del
sistema para explorar ahi las imdgenes. Puede proteger su carpeta privada con una contrasefia
para evitar que otras personas puedan visualizar o recuperar las imdgenes exploradas.

Para crear una carpeta privada:

1.

Acceder a CentreWare IS:

a. Inicie el explorador web.

b. Introduzca la direccion IP del sistema en el campo Direccion del explorador
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Nota
Encontrard la direccion IP en la "Pdgina de configuracion" o en la "P4gina de
arranque". También puede averiguar la direccién IP a través del panel de control: pulse
el botén Configuracién del sistema, seleccione Informacion, pulse el bot6n Intro,
seleccione Identificacion del sistema, pulse el botén Intro y luego desplacese
hacia abajo hasta encontrar la direccién IP.

Haga clic en el botén Exploraciones para ir a la ficha Exploraciones.

Bajo el apartado Carpetas privadas de la parte izquierda de la pantalla, haga clic
en Crear carpeta.

En la ventana Crear carpeta:

a. Introduzca el nombre que desea dar a la carpeta privada. El nombre no puede
tener mas de 10 caracteres alfanumeéricos.

b. Silo desea, introduzca una contrasefia numérica de 4 digitos dos veces.

€. Haga clic en el botén Guardar cambios.
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Ajustar opciones de exploracion

Establecer el destino de la exploracion

Puede seleccionar uno de los tres destinos posibles para la imagen explorada:

Carpeta publica: coloca la imagen explorada en la Carpeta piblica del disco duro del
sistema, a la que puede acceder cualquier usuario de la red que se conecte con el sistema.
(seleccidn predeterminada de fabrica)

<carpeta privada>: coloca la imagen explorada en una carpeta privada dentro del disco
duro del sistema.

<nombre de usuario>: coloca la imagen explorada en la carpeta

Mis imagenes exploradas situada en el disco duro del ordenador del usuario

(sélo en Windows).

Para obtener informacién sobre cémo crear carpetas privadas, consulte "Configurar una
carpeta privada para la exploracién" en la pagina 4-5.

Para seleccionar el destino de las imigenes exploradas:

1.
2.

En el panel de control, pulse el botén Escanear.

En el mend, seleccione Explorar a y luego pulse el botén Intro. El sistema muestra un
listado con los destinos disponibles.

Nota
Bajo la Carpeta publica se muestra una lista en orden alfabético de las carpetas
privadas y los nombres de usuario. Si hay mds de 10, los nombres se colocan en
subgrupos ordenados alfabéticamente. Si los usuarios tienen abierta la Utilidad
de exploracion de Xerox en sus ordenadores, los dos primeros nombres de usuario
aparecen con un * en la parte superior de la lista.

Seleccione Carpeta publica, <carpeta privada> o <nombre de usuario>, y luego
pulse el botén Intro.

Si existen més de 10 carpetas privadas o nombres de usuario, seleccione el ment
para el subgrupo alfabético, pulse el botén Intro, seleccione la carpeta privada
o el nombre de usuario y pulse nuevamente el botén Intro.

Si en el paso 3 eligié un nombre de usuario o una carpeta privada protegidos con
contrasefia, utilice el teclado del panel de control para introducir la contrasefia
numérica de 4 digitos correcta, y luego pulse el botén Intro.

Nota

Cuando haya acabado de escanear a la ubicacion protegida mediante contrasefia, pulse dos
veces el botén Borrar/ Borrar todo. Esto evita que la préxima persona que utilice el
equipo escanee o borre los archivos almacenados en esa ubicacién.
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Ajustar opciones de exploracion

Establecer la resolucion de la exploracion

Dependiendo de la forma en la que vaya a utilizar la imagen explorada, quiza desee cambiar la
resolucion de la exploracion. La resolucidn de la exploracidn afecta al tamafio del archivo con
la imagen explorada asi como a la calidad de la misma.

Para seleccionar la resolucién de la exploracidn:

1. En el panel de control, pulse el botén Escanear.
2. En el menu, seleccione Resolucion de la exploracion y luego pulse el botén Intro.
3. Seleccione una de las opciones siguientes y luego pulse el botén Intro.
m  100x100: produce un archivo con el menor tamafio y la resolucién mas baja.
m  200x200: produce un archivo de pequefio tamafio y una resolucién baja.
m  300x300: produce un archivo de tamafio medio y una resolucién también media.
En sistemas configurados con 512 Mb de RAM o mads, estin disponibles las siguientes
opciones de resolucion:
m  400x400: produce archivos de mayor tamaiio y con alta resolucion.
m  600x600: produce archivos con el tamafio mayor y la resolucién mas alta.

Suprimir automaticamente las variaciones del fondo

En ocasiones, algunos originales a dos caras que estén en papel fino pueden mostrar parte del
texto o de las imagenes que se encuentran por el otro lado del papel. Para mejorar las imagenes
exploradas cuando utilice este tipo de originales, utilice la opcién Supresion automatica
para minimizar la sensibilidad del escéner a las variaciones en los colores de fondo suaves.

Para cambiar esta opcion:

1. En el panel de control, pulse el botén Escanear.
2. En el mend, seleccione Supresion automatica y luego pulse el bot6n Intro.

3. Seleccione Activado o bien Desactivado y, a continuacién, pulse el botén Intro.
El valor predeterminado de fabrica es Desactivado.

Impresora-copiadora WorkCentre® C2424
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Ajustar opciones de exploracion

Seleccionar imagenes en color o en hlanco y negro

Puede explorar la imagen en color o en blanco y negro. Si selecciona blanco y negro, el
tamafio del archivo con la imagen explorada disminuird considerablemente.

Pulse el botén Modo de color en el panel de control para cambiar la seleccién entre

Color o B/N.
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2424-166

Especificar originales a una o dos caras

Cuando utilice el alimentador de documentos para explorar originales a dos caras, use esta
opcidn para explorar ambas caras y producir un archivo de imagen de varias paginas.

Pulse el botén A 2caras en el panel de control para cambiar la seleccion a:

m 1a1:explora solamente una cara de los originales (valor predeterminado de fabrica).

m 2 a1 :exploraambas caras de los originales.
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Ajustar opciones de exploracion

Especificar el tipo de original

Puede hacer que el escaner optimice el aspecto de la salida segtn el contenido del original.
Pulse el boton Tipo de original en el panel de control para cambiar la seleccién a:

Foto: optimiza para la impresion de fotografias.
Graficos: optimiza para las dreas de color constante.
Mixto: optimiza para fotografias de periddicos y revistas.

Texto: optimiza para el blanco y negro o el texto en color.
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Establecer el tamaio del original

Puede especificar el tamafio del original de forma que se explore el 4rea correcta.

Para hacer esto:

1. En el panel de control, pulse el botén Escanear.

2. En el mend, seleccione Tamano original y luego pulse el bot6n Intro.

3. Seleccione uno de los tamafios preestablecidos o seleccione Bandeja/Auto
(predeterminado de fabrica) y luego pulse el botén Intro.

Si selecciona Bandeja/Auto y estd utilizando el cristal de documentos, se hard una
exploracion previa de cada original para determinar su tamaiio.

Si selecciona Bandeja/Auto y estd utilizando el alimentador de documentos, el tamafio
del 4rea de exploracién es el mismo el del papel de copia actual.
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Ajustar opciones de exploracion

Establecer una contraseiia de exploracion para el ordenador
(s6lo en Windows)

Puede impedir que otras personas exploren imdgenes directamente en su ordenador
estableciendo una contrasefia. El panel de control pedird a los usuarios la contrasefia cuando
éstos seleccionen a su ordenador como el destino de la exploracién.

Use la Utilidad de exploracion de Xerox para establecer una contrasefia de exploracion para
su ordenador.

1. Haga clic con el botdn derecho en el icono de 1a barra de tareas (en la esquina
inferior derecha de la pantalla) y luego seleccione Utilidad de exploracion de
Xerox en el mend emergente que aparece.

Nota
Si no se encuentra el icono en la barra de tareas, vaya al ment Inicio de
Windows, seleccione Programas, Xerox Office Printing, Exploracién y
luego seleccione Utilidad de exploracion de Xerox.

2. En el cuadro de lista desplegable Ubicacion, seleccione Mis imagenes exploradas.

w

En el mend Parametros, seleccione Exploracion a PC.

4. Introduzca la contrasefia numérica de 4 digitos que desee en cada uno de los cuadros
de contrasefa.

5. Haga clic en el botén Aceptar.

Nota
Para mas informacion sobre la Utilidad de exploracién de Xerox, consulte
"Utilizar la Utilidad de exploracién de Xerox (s6lo en Windows)" en la
pagina 4-13. Para mas informacion sobre explorar imagenes al ordenador,
consulte "Establecer el destino de la exploracién” en la pagina 4-6.

Calibrar el escaner

Ejecute el procedimiento de calibracion del escdner en caso de haber sustituido el escéner o el
alimentador de documentos originales. La calibracién del escéner ajusta la calidad de salida de
las péginas frontal y posterior de los originales a dos caras, una en relacién a la otra. Este
procedimiento no deberia seguirse como parte de un funcionamiento normal del sistema.

Para obtener mas informacion sobre como calibrar el escaner, consulte la Base de datos de
referencia infoSMART en www.xerox.com/office/c2424infoSMART.

Impresora-copiadora WorkCentre® C2424
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Recuperar imdgenes

Recuperar imagenes

Esta seccion incluye:

m  "Visualizar y recuperar imagenes exploradas” en la pagina 4-12
m  "Utilizar CentreWare IS" en la pagina 4-12
m "Utilizar la Utilidad de exploracion de Xerox (s6lo en Windows)" en la pagina 4-13
m "Importar imdgenes exploradas en otra aplicaciéon" en la pagina 4-14
m  "Uso del Importador de imdgenes Xerox en Windows 2000, Windows XP y
Windows Server 2003 (TCP/IP)" en la pagina 4-14
m  "Uso del Administrador de imdgenes WIA en Windows XP y
Windows Server 2003 (USB)" en la pagina 4-16
m "Utilizar el Importador de imagenes de Xerox con Macintosh OS X" en la pagina 4-17

En la siguiente tabla aparece un listado con los diferentes métodos para visualizar y recuperar
archivos con imdgenes exploradas y muestra qué métodos estan disponibles para cada sistema
operativo en particular.

Windows Macintosh Unix

XP, 0S X,
Método 98, Me | NT4 2000 Server | 0OS 9.x |version

2003 10.x
Utilizar CentreWare IS (] (] (] ® (] ® (]
Utilizar la Utilidad de L] ®
exploracion de Xerox
Importar en otra aplicacion ° ° °

[ ] m: [ ]

@ = disponible con una conexién de red TCP/IP.
W = disponible con una conexion USB.
* = |a instalacion estandar permite recuperar imagenes desde la Carpeta publica.

Nota
Si desea utilizar un método que no sea CentreWare IS, es necesario instalar el
controlador de exploracién desde el CD-ROM de software de WorkCentre C2424.
Para mas informacidn, consulte "Instalar el controlador de exploracién" en la
pagina 4-4.
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Recuperar imdgenes

Visualizar y recuperar imagenes exploradas

Utilizar CentreWare IS

Si el sistema multifuncién estd conectado a una red, puede utilizar CentreWare IS para
visualizar, recuperar y eliminar imagenes exploradas de la Carpeta puiblica o de una de las
carpetas privadas almacenadas en el disco duro del sistema.

1.

Acceder a CentreWare IS:

a. Inicie el explorador web.

b. Introduzca la direccion IP del sistema en el campo Direccion del explorador
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Nota
Encontrard la direccién IP en la "P4gina de configuracién" o en la "P4gina de
arranque". También puede averiguar la direccién IP a través del panel de control: pulse
el botén Configuracién del sistema, seleccione Informacion, pulse el bot6n Intro,
seleccione Identificacion del sistema, pulse el bot6n Intro y luego desplacese
hacia abajo hasta encontrar la direccién IP.

Haga clic en el botén Exploraciones para ir a la ficha Exploraciones.

CentreWare IS muestra miniaturas con las imdgenes de la Carpeta publica que
se encuentra en el disco duro del sistema.
Si desea visualizar las miniaturas con las imdgenes de una carpeta privada:
a. En la parte izquierda de la ventana, bajo el apartado Carpetas privadas,
haga clic en uno de los nombre de carpetas privadas que hay en la lista.
b. Sila carpeta privada tiene asociada una contrasefia numeérica, introddzcala
y luego haga clic en el boton Aceptar.
En el cuadro de lista desplegable Recuperar como , que se encuentra a la derecha
de la imagen a recuperar, seleccione el formato de archivo deseado.

Haga clic en el botén Ir correspondiente a ese archivo.

Nota
Si lo que desea es eliminar ese archivo, haga clic en el botén Eliminar. Para eliminar
todos los archivos de esa carpeta, haga clic en el botén Eliminar todos que se
encuentra debajo de las miniaturas.

Siga las indicaciones para guardar la imagen en la ubicacién deseada del ordenador
(Windows), o guarde la imagen desde la aplicacién desde la que la abrié (Macintosh).

Impresora-copiadora WorkCentre® C2424
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Recuperar imdgenes

Utilizar la Utilidad de exploracion de Xerox (sélo en Windows)

Puede utilizar la Utilidad de exploracion de Xerox para visualizar, abrir y eliminar los
archivos con iméagenes exploradas.

1. Si ha explorado las imédgenes directamente al ordenador, se abrird
automaticamente la Utilidad de exploracién de Xerox. Si no estd abierta,
haga clic con el botén derecho en el icono de la barra de tareas (en la esquina
inferior derecha de la pantalla) y luego seleccione Utilidad de exploracion
de Xerox en el menu emergente que aparece.

Nota
Si no se encuentra el icono en la barra de tareas, vaya al menud Inicio de Windows,
seleccione Programas, Xerox Office Printing, Exploracion y luego seleccione
Utilidad de exploracion de Xerox.

2. En el cuadro de lista desplegable Ubicacion, seleccione una carpeta para visualizar
esas imdgenes exploradas. La ventana muestra las miniaturas con las imdgenes que se
encuentran en la ubicacién seleccionada. Debajo de cada miniatura se muestra la fecha
y la hora en la que se exploré la imagen.

Nota
Si exploré una imagen recientemente y no aparece, haga clic en el boton Actualizar.
3. Sidesea cambiar el tamafio de las miniaturas, abra el menu Ver, seleccione Miniatura
y luego seleccione un tamaiio.

4. Para recuperar una imagen desde la Carpeta publica o desde una carpeta privada,
haga clic en la imagen para resaltarla y luego haga clic en el botén Recuperar.

La utilidad de exploracién recupera la imagen desde el sistema y la coloca en la
carpeta Mis imagenes exploradas.
Nota
Si, por el contrario, desea eliminar la imagen que selecciond, haga clic en el
botén Eliminar en su lugar.

Para mas informacion, seleccione el elemento de mentd Ayuda para acceder a la ayuda
en linea.
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Recuperar imdgenes

Importar imagenes exploradas en otra aplicacion

Si el sistema utiliza una conexién USB o TCP/IP, puede importar las imdgenes exploradas
directamente a una aplicacién del ordenador utilizando la opcién de ment Insertar, Adquirir
o Importar de dicha aplicacion.

Uso del Importador de imagenes Xerox en Windows 2000, Windows XP y
Windows Server 2003 (TCP/IP)

Si el sistema dispone de una conexién de red TCP/IP, utilice el siguiente procedimiento para
importar imdgenes a una aplicacidn:

1.
2.

Inicie la aplicacién y abra el archivo en el que desea colocar la imagen.

Seleccione el elemento de ment de adquisicién de imagen.

Por ejemplo, si estd utilizando Word para colocar una imagen en un documento,
seleccione Insertar, Imagen, Desde escaner o camara, seleccione el escaner
y luego haga clic en el bot6n Personalizar insercion.

En la parte superior izquierda de la ventana Importador de imagenes Xerox, seleccione
la ubicacién de la imagen mediante la lista desplegable Ubicacién. Puede elegir entre la
Carpeta piblica, una <carpeta privada> o la carpeta Mis imagenes exploradas.

Nota
Si se le solicita, introduzca la contrasefia numérica de 4 digitos para la
carpeta seleccionada.

La ventana del Importador de imagenes Xerox muestra las miniaturas con las iméagenes
de esa carpeta. Debajo de cada miniatura se muestra la fecha y la hora en la que se explor6
la imagen.

m  Sicoloca el ratén sobre una miniatura, aparecera un mensaje emergente que
muestra informacidn, incluyendo la resolucién y el tamafio del archivo de imagen.

m Sidesea cambiar el tamaflo de las miniaturas, abra el mend Ver, seleccione Miniatura
y luego seleccione Pequeiia, Intermedia o Grande. Si explor6 una imagen
recientemente y no aparece, haga clic en el botén Actualizar.

Si lo desea, puede cambiar el color y la resolucién de la imagen importada. Para més
informacion, consulte "Cambiar los pardmetros del Importador de imdgenes Xerox
en Windows" en la pagina 4-15.
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5. Haga clic en la imagen que desea importar para resaltarla.

Algunas aplicaciones permiten importar varias imagenes a la vez. Para seleccionar mas de
una imagen, mantenga pulsada la tecla Ctrl o Mayisculas del teclado mientras que
selecciona otra imagen. Para importar todas las imagenes en la carpeta, vaya al menud
Edicion y luego elija la opcion Seleccionar todo.

6. Haga clic en el botén Importar. Se transferird una copia de la imagen a dicha ubicacién
dentro de la aplicacion.

Nota
Si, por el contrario, desea eliminar las imagenes que selecciond, haga clic en el
botén Eliminar en su lugar. Para mds informacion sobre el Importador de imagenes,
seleccione el elemento de mend Ayuda para acceder a la ayuda en linea.

Cambiar los parametros del Importador de imagenes Xerox en Windows

Cuando importe imdgenes mediante el Importador de imdgenes Xerox, puede cambiar el
color y la resolucién de la imagen importada.

1. Abra el ment Parametros y seleccione Opciones de importacion para abrir el cuadro
de didlogo Opciones de importacion de imagen.
2. Silo desea, mueva el deslizador para cambiar la resolucion.
m Si selecciona La mejor, las imagenes se importan utilizando la misma resolucién
con la que fueron exploradas.
m  Siselecciona Aceptable, las imdgenes se importan con una resolucién de 100x100.
Cuanto menor sea la resolucion, el tiempo necesario para importarlas también
serd menor.
3. Sidesea que todas las imagenes se importen en blanco y negro, seleccione Importar
imagen como blanco y negro. Esta opcion reduce el tiempo necesario para importar
la imagen.

4. Haga clic en el botén Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de didlogo.
Para hacer que el sistema elimine automdticamente la imagen del disco duro del

WorkCentre C2424 después de importarla, abra el meni Parametros y seleccione Eliminar
después de importar de forma que quede activada la casilla de verificacion de esta opcién.
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Uso del Administrador de imagenes WIA en Windows XP y
Windows Server 2003 (USB)

Si el sistema tiene una conexién USB, puede importar imagenes desde la carpeta publica al
disco duro del sistema.

Nota
Para importar imagenes mediante el administrador de imagen WIA,
la Utilidad de exploracién de Xerox debe estar ejecutdndose en la barra
de tareas. Si no se encuentra el icono en la barra de tareas, vaya al menud
Inicio de Windows, seleccione Programas, Xerox Office Printing,
Exploracion y luego seleccione Utilidad de exploracion de Xerox.

Para importar las imdgenes exploradas en una aplicacion:

1. Inicie la aplicacion y abra el archivo en el que desea colocar la imagen.
2. Seleccione el elemento de meni de adquisicién de imagen.
Por ejemplo, si estd utilizando Word para colocar una imagen en un documento,

seleccione Insertar, Imagen, Desde escaner o camara, seleccione el escaner y
luego haga clic en el botén Aceptar.

3. En la ventana Obtener imagenes de WIA Xerox WorkCentre C2424 abra la
Carpeta publica para ver imagenes en miniatura de las imagenes de la carpeta.
4. Para ver los detalles de un archivo de imagen:
a. Haga clic para seleccionar la imagen.

b. Haga clic en Ver informacion de la imagen para abrir el cuadro de didlogo
Propiedades, que muestra la fecha y la hora en la que se explor6 la imagen,
asi como el tamaio del archivo.

c. Haga clic en el boton Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.

5. Haga clic en la imagen que desea importar para resaltarla.
Algunas aplicaciones permiten importar varias imagenes a la vez. Para seleccionar mas
de una imagen, mantenga pulsada la tecla Ctrl o Mayusculas del teclado mientras que

selecciona otra imagen. Para importar todas las imédgenes en la carpeta, vaya al menu
Edicion y luego elija la opcion Seleccionar todo.

6. Haga clic en el botén Obtener imagenes.

Se transferird una copia de la imagen a dicha ubicacién dentro de la aplicacion.

Nota
Si, por el contrario, desea eliminar las imagenes que selecciond, haga clic en el
botén Eliminar en su lugar.
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Utilizar el Importador de imagenes de Xerox con Macintosh 0S X

El controlador Importador de imagenes Xerox (TWAIN) forma parte de la instalacién estandar
para Macintosh OS X. Para importar imdgenes en una aplicacion:

1. [Inicie la aplicacién y abra el archivo en el que desea colocar la imagen.

2. Seleccione el elemento de meni de adquisicién de imagen.
Por ejemplo, si estd utilizando Word para colocar una imagen en un documento,
seleccione Insertar, Imagen, Desde escaner o camara, seleccione el escaner
y luego haga clic en el botén Adquirir.

3. En la parte superior izquierda de la ventana Importador de imagenes Xerox, seleccione
la ubicacién de la imagen mediante la lista desplegable Ubicaciéon. Puede elegir entre
la Carpeta puiblica o una carpeta privada.

Nota
Si se le solicita, introduzca la contrasefia numérica de 4 digitos para la
carpeta seleccionada.

La ventana del Importador de imagenes Xerox muestra las miniaturas con las imagenes
de esa carpeta. Debajo de cada miniatura se muestra la fecha y la hora en la que se explor6
la imagen.

m Si coloca el raton sobre una miniatura, aparecerd un mensaje emergente que
muestra informacién, incluyendo la resolucién y el tamafio del archivo de imagen.

m Sidesea cambiar el tamarfio de las miniaturas, mueva el deslizador situado cerca de
la esquina inferior derecha de la ventana.

Nota
Para mas informacién sobre el Importador de imagenes, haga clic en el botén
Ayuda para acceder a la ayuda en linea.

4. Silo desea, puede cambiar los pardmetros de importacion. Para mds informacion, consulte
"Cambiar los pardmetros del Importador de imagenes de Xerox en Macintosh" en la
pégina 4-18.

5. Hagaclic en una o mas imagenes que desea importar para resaltarlas. Para seleccionar mas
de una imagen, mantenga pulsada la tecla Comando del teclado mientras que selecciona
una imagen.

Para importar todas las imdgenes en la carpeta, haga clic en la casilla de verificacién
Seleccionar todo.

Nota
Si exploré una imagen recientemente y no aparece, haga clic en el botén Actualizar.

6. Haga clic en el botén Importar.

Se transferird una copia de la imagen a dicha ubicacion dentro de la aplicacién.

Nota
Si, por el contrario, desea eliminar las imagenes que selecciond, haga clic en el
botén Eliminar en su lugar.
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Cambiar los parametros del Importador de imagenes de Xerox en Macintosh

Para cambiar el color y la resolucién utilizados al importar imagenes:

1.

2.

4.

Haga clic en el boton Parametros para abrir el cuadro de didlogo Opciones de
importacién de imagen.

Si lo desea, mueva el deslizador para cambiar la resolucion. Si selecciona Segin se
exploran, las imagenes se importan utilizando la misma resolucién con la que fueron
exploradas. Si selecciona Minima, las imdgenes se importan con una resolucién de
100x100. Cuanto menor sea la resolucion, el tiempo necesario para importarlas también
serd menor.

Si desea que todas las imdgenes se importen en blanco, negro y gris, seleccione
Importar imagen como blanco y negro. Esta opcion reduce el tiempo necesario
para importar la imagen.

Haga clic en el botén Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de didlogo.

Para hacer que el sistema elimine automdticamente la imagen del disco duro de
WorkCentre C2424, una vez importada, seleccione Eliminar después de importar
en la esquina inferior izquierda de la ventana Importador de imagenes.
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Administrar archivos y controlar las opciones
de exploracion

Esta seccion incluye:

m  "Visualizar imdgenes" en la pagina 4-19
m "Eliminar archivos de imdgenes" en la pagina 4-20
m  "Controlar las directivas de exploracion” en la pagina 4-22

Visualizar imagenes

Los archivos de imagen se almacenan en el disco duro del sistema con nombres de archivo
unicos que indican la fecha y hora de la exploracién: aaaa-mm-dd @ hh.mm.ss.tif. En cualquier
caso, estos nombres de archivos no describen a las imdgenes. Para visualizar los contenidos de
los archivos de imagen:

m Visualice las miniaturas con las imdgenes mediante CentreWare IS (pagina 4-12)
o mediante el Control de exploracién Xerox (pdgina 4-13).

®m  Visualizar las miniaturas con las imagenes mediante otra aplicacion (pagina 4-14).
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Eliminar archivos de imagenes

Cuando pulse el botén Escanear en el panel de control, la pantalla mostrard <% > Completo
para indicar cudnto espacio en disco se ha utilizado para almacenar las imdgenes exploradas.
Si el tamafio de una nueva imagen explorada supera al espacio disponible en el disco duro,

el panel de control mostrard un mensaje de error indicando que el disco duro esté lleno.

La exploracién no podra continuar hasta que se eliminen algunos archivos y asi recuperar

el espacio necesario.

Nota
El tamafio de la imagen explorada puede variar en funcion de la resolucién de la
exploracién y de las opciones de color seleccionadas.

Para ahorrar espacio en el disco duro, elimine las imdgenes exploradas que no sean necesarias
periddicamente. Puede eliminar los archivos mediante:

m  El panel de control
m  CentreWare IS

Nota
Cuando recupere una imagen explorada directamente en una aplicacion, puede
hacer que la imagen se elimine automaticamente del disco duro del sistema
WorkCentre después de haberla importado en la aplicacién. Para mds informacion,
consulte "Uso del Importador de imagenes Xerox en Windows 2000, Windows XP y
Windows Server 2003 (TCP/IP)" en la pagina 4-14 y "Utilizar el Importador de
imagenes de Xerox con Macintosh OS X" en la pagina 4-17.

Utilizar el panel de control para eliminar archivos de imagenes

Para eliminar todos los archivos de exploracién de una carpeta:

1. En el panel de control, pulse el botén Escanear.

2. En el mend, seleccione la carpeta. Consulte "Establecer el destino de la exploracién”
en la pagina 4-6.

3. Seleccione Limpiar carpeta y pulse el botén Intro.

4. Cuando se le pregunte si desea eliminar todos los archivos de exploracion de esta carpeta,
seleccione Si y luego pulse el bot6n Intro.
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Utilizar CentreWare IS para eliminar archivos de imagenes

Puede eliminar algunos o todos los archivos de exploracion de una carpeta:

1.

Acceder a CentreWare IS:
a. Inicie el explorador web.

b. Introduzca la direccion IP del sistema en el campo Direccion del explorador
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Nota
Encontrar4 la direccién IP en la "P4gina de configuracién" o en la "P4gina de
arranque”. También puede averiguar la direccién IP a través del panel de control: pulse
el botén Configuracion del sistema, seleccione Informacion, pulse el bot6n Intro,
seleccione Identificacion del sistema, pulse el botén Intro y luego desplacese
hacia abajo hasta encontrar la direccién IP.

Haga clic en el botén Exploraciones para ir a la ficha Exploraciones.
Si desea eliminar imagenes exploradas de una carpeta privada:

a. Haga clic en el nombre de la carpeta privada dentro de la lista situada en la parte
izquierda de la pantalla.

b. Introduzca la contrasefa para esa carpeta privada.

Si desea eliminar todos los archivos de imagen de esa carpeta, haga clic en el botén

Eliminar todos.

Si desea eliminar un archivo en concreto, haga clic en el botén Eliminar que se
encuentra justo a la derecha del archivo.

Nota

Puede eliminar imagenes automaticamente de la carpeta ptiblica o de las privadas.
Bajo el apartado Administrativo en la parte izquierda de la pantalla, haga clic en

Limpieza de carpetas e introduzca su contrasefia (si se le pide). Para obtener mas
informacion, consulte la ayuda en linea.
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Controlar las directivas de exploracion

Los administradores pueden controlar las directivas de exploracion, entre las que se incluye la
solicitud de contrasefias cuando se configuren las carpetas privadas.

1.

Acceder a CentreWare IS:
a. Inicie el explorador web.

b. Introduzca la direccion IP del sistema en el campo Direccion del explorador
(http://XXX.XXX.XXX.XXX).

Nota
Encontrar4 la direccién IP en la "P4gina de configuracién" o en la "P4gina de
arranque”. También puede averiguar la direccién IP a través del panel de control: pulse
el botén Configuracion del sistema, seleccione Informacion, pulse el bot6n Intro,
seleccione Identificacion del sistema, pulse el bot6n Intro y luego despldcese
hacia abajo hasta encontrar la direccién IP.

Haga clic en el botén Exploraciones para ir a la ficha Exploraciones.

Bajo el apartado Administrativo en la parte izquierda de la pantalla, haga clic en
General e introduzca su contrasefia (si se le pide).

Realice los cambios que desee en la configuracion de las directivas. Para obtener
mas informacién, consulte la ayuda en linea.
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