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1 Antes de utilizar la maquina

Bienvenido a la familia de productos WorkCentre de Xerox.

Esta Guia del usuario ofrece informacion detallada y pasos de los procedimientos
necesarios para utilizar las funciones integradas de la maquina.

Centro de Asistencia de Xerox

Si necesita ayuda durante o después de la instalacion del producto, visite el sitio web
de Xerox donde encontrara asistencia y soluciones en linea.

http://www.xerox.com/support

Si necesita asistencia adicional, pongase en contacto con nuestros expertos del
Centro de Asistencia de Xerox. Puede que le proporcionaran el nimero de teléfono del
personal local cuando le instalaron el producto. Para su conveniencia y para una
referencia futura, anote el numero de teléfono en el espacio mas abajo.

Numero de teléfono del Centro de Asistencia o del personal local:

#

Centro de Asistencia de Xerox en Estados Unidos: 1-800-821-2797

Centro de Asistencia de Xerox en Canada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

NuUumero de serie

Cuando llame al Centro de Asistencia debe proporcionar el nimero de serie situado
en la parte izquierda de la maquina detras de la cubierta A, como se muestra en el
diagrama.

Para su conveniencia, anote el numero de serie en el espacio mas abajo.
Numero de serie:

Anote cualquier mensaje de error. Esta informacién permite resolver los problemas
con mayor rapidez.



http://www.xerox.com/

1 Antes de utilizar la maquina

Idiomas de la pantalla tactil

El idioma se puede cambiar de dos maneras:

» Para cambiar el idioma para uso temporal, pulse el boton <Idioma> en el panel de
control y seleccione el idioma que necesite.

NOTA: El idioma cambiara de nuevo al idioma prefijado después de reiniciarse la
maquina.

» Paracambiar el idioma prefijado, pase al modo de administracion del sistema, pulse
el botén <Estado de la maquina> y luego seleccione [Herramientas] >
[Opciones del sistema] > [Opciones serv. comunes] > [Opciones de botones/
pantalla] > [Idioma prefijado]. En la pantalla [Idioma prefijado], seleccione el idioma
que desea usar como idioma prefijado. Para obtener mas informacion, consulte la
Guia de administracion del sistema.

Convenciones

Orientacion

En esta seccion se describen las convenciones utilizadas en la Guia del usuario.
En esta guia, observara que algunos términos se utilizan indistintamente:

» Papel se utiliza algunas veces como sinénimo de material de impresion.
* Documento se utiliza algunas veces como sinénimo de original.

« Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A se utiliza como sinénimo de la
maquina.

La orientacién se utiliza para indicar el sentido de la imagen en la pagina. Cuando la
imagen esta cara arriba, el papel (u otro tipo de material de impresion) puede
alimentarse por el borde largo o por el borde corto.

Alimentacion por el borde largo (ABL)

Al cargar los documentos por el borde largo en el alimentador de documentos,
coléquelos con uno de los bordes largos hacia el alimentador de documentos y con los
bordes cortos en la parte superior e inferior del papel, en direccion a la parte anterior
y posterior del alimentador de documentos. Al cargar el papel por el borde largo en la
bandeja de papel, coléquelo con uno de los bordes largos sobre el lateral izquierdo y
uno de los bordes cortos de cara a la parte frontal de la bandeja.

Alimentacién por el borde corto (ABC)

Al cargar los documentos por el borde corto en el alimentador de documentos,
coléquelos con uno de los bordes cortos hacia el alimentador de documentos y con los
bordes largos en la parte superior e inferior del papel, en direccion a la parte anterior
y posterior del alimentador de documentos. Al cargar el papel por el borde corto en la
bandeja de papel, coléquelo con uno de los bordes cortos sobre el lateral izquierdo y
uno de los bordes largos de cara a la parte frontal de la bandeja.
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Convenciones

Orientacion ABL Orientacion ABC
* A = S
<
> >
Direccién del papel Direccion del papel

Texto entre [corchetes]

Indica que son nombres de pantallas, fichas, botones, funciones y categorias de
opciones de la pantalla. También se utilizan cuando se hace referencia a nombres de
archivos y carpetas de un PC.

Por ejemplo:
» Seleccione [Tipo de original] en la pantalla [Calidad de imagen].

» Seleccione [Guardar].

Texto entre <corchetes angulares>

Indica los nombres de botones fisicos, numéricos o de simbolos, indicadores
luminosos del panel de control o simbolos de la etiqueta del interruptor de corriente.

Por ejempilo:
* Pulse el botén <Estado de la maquina> para ver la pantalla [Estado de la maquinal.

* Pulse el botén <C> del panel de control para borrar el trabajo suspendido.

Letra cursiva

Avisos

Notas

La letra cursiva se utiliza para indicar referencias a otras secciones y capitulos.
Por ejempilo:
» Para mas informacion, consulte Copia a 2 caras en la pagina 54.

* Suministro de papel: pagina 53.

Los avisos son declaraciones que advierten del riesgo de sufrir dafios personales.
Por ejempilo:

ﬁ AVISO: No use limpiadores en aerosol. Pueden ser explosivos e inflamables al
usarse en equipos electromecanicos.

Desenchufe el equipo antes de limpiarlo. Utilice siempre materiales disefiados
especificamente para este producto. El uso de otros materiales puede afectar
al rendimiento y resultar peligroso.

Desenchufe siempre el equipo de la toma de corriente antes de limpiarlo.

Las notas son indicaciones que proporcionan informacion adicional.
Por ejempilo:

NOTA: Si el alimentador de documentos no esta instalado, esta funciéon no esta
disponible.
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1 Antes de utilizar la maquina

Fuentes de informacion relacionada

Para la maquina estan disponibles las siguientes fuentes de informacion:

Guia del usuario

Esta guia es para los usuarios generales y describe cédmo usar las funciones de la
maquina, como por ejemplo, copiar, escanear y enviar un fax.

Guia de administracion del sistema

Esta guia es para el administrador del sistema y proporciona informacion sobre el
papel y otros materiales de impresion admitidos, consejos para solucionar problemas,
coémo configurar la red y las opciones de seguridad, y como cambiar los consumibles.

Guia de configuracion rapida en red

Esta guia es para el administrador del sistema y proporciona los procedimientos de
configuraciéon de TCP/IP.

Guia de uso rapida

Esta guia es para los usuarios generales y el administrador del sistema y describe
cémo usar algunas opciones utiles de la maquina y como sustituir el toner y los
cartuchos de cilindro.

Guia de configuracion rapida de funciones de escaneado

Esta guia es para el administrador del sistema y describe como configurar los servicios
de escaneado.

NOTA: Tenga en cuenta que las pantallas que aparecen en estas guias son para una
maquina totalmente configurada y, por consiguiente, puede que no representen
exactamente la configuracioén disponible en su maquina.

Precauciones y limitaciones

En esta seccion se describen las precauciones y limitaciones que deben observarse
durante el empleo de la maquina.

* Cuando mueva la maquina, sujétela por la parte central y no por el panel de control
ni el area de alimentacion de documentos. Una presion excesiva sobre el
alimentador de documentos puede causar problemas de funcionamiento.

Notas de seguridad

Lea las instrucciones siguientes cuidadosamente antes de utilizar la maquina y vuelva
a ellas cuando sea necesario para asegurar el funcionamiento seguro y permanente
de la maquina.

El producto y los suministros de Xerox se han disefado y probado para satisfacer
estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen la evaluacion y certificacién por parte
de agencias de seguridad y el cumplimiento con normativas electromagnéticas y
medioambientales.

Las pruebas medioambientales y de seguridad, y el rendimiento de este producto se
han verificado exclusivamente con materiales de Xerox.
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Notas de seguridad

AVISO: Cualquier alteraciéon no autorizada, incluida la incorporacion de
funciones nuevas o la conexién de dispositivos externos, puede afectar esta
certificacion. Para obtener informacién adicional, pongase en contacto con el
personal de Xerox.

Este producto Xerox y los suministros recomendados se han probado y satisfacen los
estrictos requisitos de seguridad, entre los que se encuentran la aprobacion de
agencias de seguridad y el cumplimiento con normativas medioambientales. Siga las
instrucciones siguientes para un uso seguro.

AVISO: cualquier alteracién no autorizada, incluida la incorporacioén de funciones
nuevas o la conexién de dispositivos externos, puede no estar cubierta por la garantia
del producto. Para obtener informacién adicional, péngase en contacto con el personal
de Xerox.

Senales de aviso
Siga todos los avisos e instrucciones sefialados en el producto o suministrados con él.

AVISO Este signo indica a los usuarios la existencia de areas en el
equipo donde existe la posibilidad de sufrir dafios personales.

AVISO Este signo indica a los usuarios la existencia de areas en el
equipo con superficies calientes que no deben tocarse.

PRECAUCION Este signo indica a los usuarios la existencia de areas en el
equipo que requieren atencion especial para evitar la
posibilidad de sufrir dafios personales o de danar el equipo.

AVISO Este signo indica que se usa un laser en el equipo y alerta al
usuario para que consulte la informacién de seguridad
correspondiente.

PO PP

Suministro eléctrico

Este producto debe utilizarse con el voltaje indicado en la placa de caracteristicas del
producto. Consulte con la compafiia eléctrica para asegurarse de que el voltaje
suministrado satisface los requisitos.

AVISO: Conecte este producto a un circuito de puesta a tierra de
proteccion.

Este producto se suministra con un enchufe provisto de una clavija de
puesta a tierra de proteccion. Sélo se puede enchufar en un enchufe con
puesta a tierra. Esta es una funcién de seguridad. Para evitar riesgos de descargas
eléctricas, si el enchufe no es adecuado, péngase en contacto con un electricista para
reemplazarlo. Nunca utilice un enchufe adaptador con puesta a tierra para conectar el
equipo a un enchufe que no incluya puesta a tierra.

Una conexidén inadecuada del conductor de puesta a tierra puede producir descargas
eléctricas.

Areas accesibles para el operador

Este producto esta disefiado para prohibir el acceso del operador a areas peligrosas.
El acceso del operador a areas peligrosas esta restringido con cubiertas y
protecciones que requieren herramientas para quitarlas. Para evitar descargas
eléctricas y lesiones, no retire nunca estas cubiertas o protecciones.
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1 Antes de utilizar la maquina

Mantenimiento

Los procedimientos de mantenimiento del producto que puede llevar a cabo el
operador se describen en la documentacion del cliente que se suministra con el
producto. No realice procedimientos de mantenimiento que no estén descritos en la
documentacion.

Limpieza del producto

AVISO: No use limpiadores en aerosol. Pueden ser explosivos e
inflamables al usarse en equipos electromecanicos.

Desenchufe el equipo antes de limpiarlo. Utilice siempre materiales
disefiados especificamente para este producto. El uso de otros materiales
puede afectar al rendimiento y resultar peligroso.

Desenchufe siempre el equipo de la toma de corriente antes de limpiarlo.

Informacion sobre seguridad eléctrica

+ Enchufe el cable de alimentacioén directamente en un enchufe con puesta a tierra.
No utilice un cable de prolongacién. Consulte con el personal de Xerox para
comprobar si el enchufe incluye puesta a tierra.

» Este producto debe utilizarse en un circuito de bifurcacion o en un enchufe con
capacidad superior al amperaje y voltaje nominal del producto. Consulte la placa de
caracteristicas del producto situada en el panel posterior para conocer el amperaje
y voltaje nominal.

* No toque el cable de alimentacion con las manos mojadas.
* No cologue ningun objeto sobre el cable de alimentacién.
* Mantenga el enchufe libre de polvo.

+ Utilice unicamente el cable de alimentacion suministrado con el producto o los
recomendados por Xerox.

* Cuando desenchufe este producto, sujete el enchufe y no el cable de alimentacion.

* La maquina Xerox incluye un dispositivo de ahorro de energia que reduce el
consumo de energia cuando no esta en uso. La maquina se puede dejar encendida
continuamente.

Dispositivo de desconexién

El dispositivo de desconexidon de este equipo es el cable de alimentacion.

Esta conectado a la parte posterior de la maquina y se puede desenchufar.

Para desconectar el equipo por completo, desconecte el cable de alimentacion del
enchufe.

Informacion sobre seguridad para la instalacion de la maquina

* No coloque este producto en un lugar donde se pueda pisar el cable o tropezar con él.

* Coloque la maquina en una superficie sélida (no sobre una alfombra de felpa) con
la resistencia suficiente para soportar el peso de la maquina.

+ Sitde la maquina en una zona con ventilacién y espacio suficiente para realizar las
tareas de mantenimiento.

* Nunca coloque este producto en una habitacién sin la ventilacién adecuada. Péngase
en contacto con el distribuidor local autorizado para obtener mas informacion.
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Notas de seguridad

No coloque este producto en los siguientes lugares:

— Cerca de radiadores ni otras fuentes de calor

— Cerca de materiales volatiles e inflamables como las cortinas

— En ambientes calurosos, humedos, polvorientos o sin ventilacion adecuada
— Enlaluz directa del sol

— Cerca de hornos o humidificadores

Bloquee las ruedas después de la instalacion de este producto.

Informacién sobre funcionamiento seguro

Para evitar riesgos de descargas eléctricas e incendios accidentales, apague y
desconecte el producto en las siguientes condiciones y pongase en contacto con el
personal de Xerox.

— El producto emite humo o esta mas caliente de lo normal.

— El producto emite sonidos y olores extranos.

— El cable de alimentacion esta dafado o desgastado.

— Se ha activado el disyuntor, fusible u otro dispositivo de seguridad.
— Se ha derramado liquido en el producto.

— El producto esta expuesto al agua.

— Alguna parte del producto esta dafiada.

No introduzca ningun objeto en las ranuras o aberturas del producto. No coloque lo
siguiente en el producto:

— Contenedores de liquidos como floreros o tazas de café

— Piezas metalicas como grapas o clips de papel

— Objetos pesados

No utilice papel conductor, como por ejemplo, papel carbén o papel estucado.

No utilice limpiadores en aerosol. Pueden ser explosivos e inflamables al usarse en
equipos electromecanicos.

Si necesita quitar una bandeja de papel para despejar un atasco, péngase en
contacto con el personal de Xerox.

Siga todos los avisos e instrucciones sefalados en el producto o suministrados
con él.

No desactive los interruptores de seguridad eléctricos o0 mecanicos. Mantenga los
interruptores de seguridad alejados de materiales magnéticos.

No intente despejar un atasco de papel que no se pueda ver facilmente o que no se
vea en absoluto, en especial, si el papel queda atrapado alrededor del rodillo
térmico o del fusor. Desconecte el producto de inmediato y pongase en contacto
con el personal de Xerox.

No toque la bandeja de salida de la acabadora cuando esté en funcionamiento.
Tenga cuidado al extraer grapas atascadas.

No ejerza fuerza excesiva cuando coloque un documento grueso en el cristal de
exposicion.

Para desplazar este producto a otro lugar, pdngase en contacto con el personal de
Xerox.
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1 Antes de utilizar la maquina

Informacion sobre seguridad de la bateria

PRECAUCION: SI SE SUSITUYE LA BATERIA POR UN TIPO INCORRECTO,
EXISTE UN RIESGO DE EXPLOSION. DESECHE LAS BATERIAS USADAS DE
ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES.

Informacion sobre seguridad del laser

procedimientos distintos a los especificados en esta guia, pueden

j PRECAUCION: El uso de controles, ajustes o el rendimiento de los
producir una exposicion peligrosa a la luz.

Este equipo cumple con los estandares internacionales de seguridad y se clasifica
como un producto laser de Clase 1.

En lo referente a la seguridad del laser, el equipo cumple con la normativa de
rendimiento de productos laser establecida por agencias gubernamentales,
nacionales e internacionales para productos laser de Clase 1. No emite luz peligrosa,
ya que el haz esta totalmente cubierto durante todas las fases de funcionamiento y
mantenimiento.

Informacion sobre el ozono

Este producto produce ozono durante el funcionamiento normal. El ozono generado es
mas pesado que el aire y depende del volumen de copias. Instale el sistema en una
habitacion con buena ventilacion.

Si necesita informacion adicional acerca del ozono, solicite la publicacion de Xerox "Facts
About Ozone" (numero de pieza 610P64653) llamando al 1-800-828-6571 en Estados
Unidos o Canada. En otros paises, péngase en contacto con el personal de Xerox.

Consumibles

* Guarde todos los consumibles segun las instrucciones del paquete o envoltorio.

+ Utilice una escoba o un pafio humedo para limpiar el toner derramado. No utilice
una aspiradora.

* Mantenga el ténery los cartuchos de cilindro fuera del alcance de los nifios. Si un
nifo consume téner por accidente, haga que lo escupa, enjuaguele la boca con
agua, hagalo beber agua y consulte a un médico de inmediato.

* Cuando sustituya el téner y los cartuchos de cilindro, tenga cuidado de no derramar
el téner. Si se derrama, evite inhalarlo y que entre en contacto con la ropa, piel, ojos
y boca.

+ Sile cae toner en la piel o en la ropa, lavelo con agua y jabon.

» Sile caen particulas de toner en los ojos, lavelos con abundante agua durante al
menos 15 minutos hasta que pase la irritacion. Consulte a un médico si es
necesario.

+ Siinhala particulas de téner, vaya a un lugar con aire fresco y enjuaguese la boca
con agua.

+ Si consume toner, escupalo, enjuaguese la boca con agua, beba abundante agua
y consulte a un médico de inmediato.

» Utilice siempre materiales y suministros disefiados especificamente para este
producto. El uso de materiales inapropiados puede afectar el rendimiento.
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Notas de seguridad

Emisiones radioeléctricas (dispositivo digital de clase A)

Union Europea

EE.UU.

AVISO: Para que este equipo funcione cerca de equipos médicos, cientificos o
industriales, tal vez sea preciso limitar o tomar medidas de mitigacién de la
radiacion externa de los equipos médicos, cientificos o industriales.

Las modificaciones realizadas en este equipo sin consentimiento expreso de Xerox
Corporation pueden anular la autorizacién que tiene el usuario para operar este
equipo.

AVISO: Este es un producto de Clase A. Este producto puede causar
interferencia de radio en entornos domésticos, en cuyo caso el usuario debera
tomar las medidas necesarias.

NOTA: Este equipo se ha probado y cumple con los limites de los dispositivos
digitales de Clase A, conforme a la seccion 15 de las normas de la FCC.

Dichos limites estan disefiados para proporcionar una proteccion razonable frente a
interferencias perjudiciales cuando se opera el equipo en un entorno comercial.
Este equipo genera, utiliza y puede emitir energia radioeléctrica y, si no se instala 'y
utiliza segun el manual de instrucciones, puede causar interferencias perjudiciales a
las comunicaciones por radio. El uso de este equipo en un area residencial puede
causar interferencias perjudiciales, en cuyo caso el usuario debera correr con los
gastos para corregir las interferencias.

Las modificaciones realizadas en este equipo sin consentimiento expreso de Xerox
Corporation pueden anular la autorizacion que tiene el usuario para operar este
equipo.

Certificaciones de seguridad del producto (UL, CB)

Este producto esta certificado por las siguientes agencias segun las normas de
seguridad que se mencionan.

Agencia Estandar
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1:ed. 1
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1 Antes de utilizar la maquina

Informacién sobre reglamentaciones

Certificaciones en Europa (CE)

Relativo a

La marca CE aplicada a este producto representa la Declaracion de conformidad de
Xerox respecto a las siguientes directivas de la Union Europea aplicables, a partir de
la fecha indicada:

Directiva 2006/95/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de diciembre de
2006, enmendada, relativa la aproximacion de las legislaciones de los Estados
miembros sobre el material eléctrico destinado a utilizarse con determinados limites de
tension.

Directiva 2004/108/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de diciembre de
2004, enmendada, relativa a la aproximacion de las legislaciones de los Estados
miembros en materia de compatibilidad electromagnética.

9 de marzo de 1999: Directiva del Consejo 99/5/CE sobre equipos radioeléctricos y
equipos de terminales de telecomunicaciones y el reconocimiento mutuo de su
conformidad.

Puede obtener una declaracién de conformidad completa, con la definicion de las
directivas pertinentes y normas a las que se hace referencia, del personal de Xerox
Limited.

la funcion FAX

EE.UU.

Requisitos de la cabecera en envios de fax:

El Acta de proteccion del consumidor telefonico de 1991 proclama la ilegalidad de que
cualquier persona utilice un PC u otro dispositivo electronico, incluidas las maquinas
de fax, para enviar mensajes a menos que estos incluyan claramente en el margen
superior o inferior de cada una de las paginas transmitidas, o bien en la primera pagina
de la transmision, la fecha y la hora de envio y una identificacion del negocio o de otra
entidad, o de las personas que realizan el envio del mensaje y el nimero de teléfono
de la maquina remitente o bien del negocio, otra entidad o persona. El nimero de
teléfono que se facilite no puede ser un numero 900 ni ningun otro cuya tarifa
sobrepase la de transmisiones locales o de larga distancia.

Para programar esta informacion en la maquina de fax, consulte el capitulo Fax en la
Guia de usuario y el capitulo Configuracion en la Guia de administracion del sistema
y siga los pasos indicados.

Informacion sobre el acoplador de datos:

Este equipo cumple con la seccién 68 de las normas FCC vy los requisitos adoptados
por el Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA, Consejo Administrativo
para la Conexién de Terminales). En la parte posterior del equipo encontrara una
etiqueta que contiene, entre otros datos, un identificador del producto con este formato
US:AAAEQ##TXXXX. Este numero debe facilitarselo a su compania telefonica, si se
lo solicitan.
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Informacién sobre reglamentaciones

El enchufe y la clavija que se utilicen para conectar este equipo al sistema de cableado
y a la red telefénica de su lugar de trabajo deben cumplir con la seccion 68 de las
normas FCC y con los requisitos adoptados por el ACTA. Con el producto se
proporciona un cable de teléfono con enchufe modular que cumple con dichas normas
y requisitos. Se ha disefiado para que se conecte a una clavija modular compatible que
también cumpla con la normativa. Consulte las instrucciones de instalacién para
obtener mas informacion.

Se puede conectar la maquina sin peligro a la clavija modular estandar USOC RJ-11C
utilizando el cable de teléfono compatible (con enchufes modulares) que se
proporciona con el kit de instalacion. Consulte las instrucciones de instalacion para
obtener mas informacion.

El numero de equivalencia de timbre (o REN) se utiliza para determinar el numero de
dispositivos que pueden conectarse a una linea telefénica. Si la linea telefonica tiene
demasiados REN, es posible que los dispositivos no realicen una llamada como
respuesta a una llamada entrante. En la mayoria de las areas, pero no en todas, la
suma de REN no deberia exceder de cinco (5.0). Para cerciorarse del numero de
dispositivos que pueden estar conectados a una linea, tal como determina el total de
REN, péngase en contacto con su compafiia telefonica local. Para los productos
aprobados con posterioridad al 23 de julio de 2001, los REN de este producto forman
parte del identificador de producto que tiene este formato: US: AAAEQ#FTXXXX.
Los digitos representados con el simbolo ## son el numero REN sin punto decimal (por
ejemplo: 03 corresponde a un REN de 0.3). Para productos anteriores, el REN se
muestra por separado en la etiqueta.

Si este equipo Xerox ocasiona dafos en la red telefénica, la compania telefonica le
avisara de antemano que puede ser necesario interrumpir temporalmente el servicio.
Pero si este aviso no es posible, la compainiia telefénica se lo notificara lo antes posible.
También se le notificara sobre su derecho a presentar una reclamacion ante la FCC si
lo estima oportuno.

La compafia telefénica puede realizar cambios en sus instalaciones, equipos,
operaciones o procedimientos que pueden afectar al funcionamiento de su equipo.
Si esto ocurriera, la compainiia telefénica se lo notificara de antemano para que pueda
efectuar los ajustes necesarios para evitar la interrupcién del servicio.

Si experimenta problemas con este equipo Xerox y desea informacion sobre la
garantia o reparacion, pdngase en contacto con el centro de asistencia apropiado; los
detalles se encuentran en la maquina o en la Guia de administracion del sistema. Si
este equipo ocasiona dafos en la red telefénica, la compania telefénica podria pedirle
que desconecte el equipo hasta que se resuelva el problema.

Las reparaciones en la maquina y el kit de fax solo debe realizarlas un representante
de Xerox o un servicio técnico de Xerox autorizado. Esto se aplica en cualquier
momento durante el periodo de garantia o una vez transcurrido el mismo. Si se efectua
una reparacion no autorizada, el periodo restante de la garantia quedara anulado.
Este equipo no debe utilizarse en lineas colectivas. La conexion a un servicio de linea
colectiva esta sujeta a las tarifas locales vigentes. Si desea mas informacion, pongase
en contacto con la comisién de utilidades publicas, la comisién de servicios publicos o
la comision corporativa estatal.

Si su oficina dispone de un equipo de alarma con cableado especifico conectado a la
linea telefdnica, asegurese de que la instalacién de este equipo Xerox no desactive el
equipo de alarma. Si tiene dudas sobre los componentes que podria desactivar el

equipo de alarma, consulte con la compania telefénica o con un instalador cualificado.
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1 Antes de utilizar la maquina

CANADA

EUROPA

Este producto cumple con las correspondientes especificaciones técnicas de Industry
Canada.

NOTA: El numero de equivalencia de timbre (REN) se utiliza para determinar el
numero de dispositivos que pueden conectarse a una interfaz telefénica.

La terminacion de una interfaz puede constar de cualquier combinacion de
dispositivos sujetos unicamente al requisito de que la suma de los REN de todos los
dispositivos no exceda de cinco.

Las reparaciones del equipo debe realizarlas una empresa de mantenimiento
designada por el proveedor. Las reparaciones o modificaciones que le usuario realice
en este equipo, o las anomalias del mismo, pueden llevar a la compafia de
telecomunicaciones a pedir al usuario que desconecte el equipo.

Los usuarios deben asegurarse, por su propia seguridad, de que las conexiones
eléctricas a tierra de la red de alimentacion eléctrica, lineas de teléfono y sistema de
conductos metalicos internos de agua, si los hay, estén conectadas conjuntamente.
Esta precaucién es especialmente importante en las zonas rurales.

PRECAUCION: Los usuarios no deben intentar realizar estas conexiones, sino
ponerse en contacto con un electricista o con una empresa autorizada para la
inspeccion eléctrica apropiada, segun sea el caso.

Directiva sobre equipos radioeléctricos y equipos de terminales de
telecomunicacion

Este producto ha sido autocertificado por Xerox para una conexién de terminal Unico
paneuropea para redes telefénicas publicas analégicas (RTPC) en cumplimiento con
la Directiva 1999/5/CE.

El producto esta disefiado para funcionar con RTPC nacionales y centrales privadas
compatibles de los siguientes paises:

Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Republica Checa, Dinamarca, Estonia,
Finlandia, Francia, Alemania, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Latvia, Lituania,
Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Rumania, Eslovaquia,
Eslovenia, Espaiia, Suecia, Suiza, Reino Unido, Islandia, Liechtenstein, Noruega.

Si tiene problemas, primero péngase en contacto con el personal de Xerox.

Este producto ha sido probado y cumple la norma TBR21, ES 103 021-1/2/3 o
ES 203 021-1/2/3, unas especificaciones técnicas para equipos terminales, para su
uso en redes telefénicas conmutadas analdgicas en el Area Econdémica Europea.

Es posible que el producto se haya configurado para ser compatible con las redes de
otros paises.

Pdongase en contacto con su representante de Xerox si precisa conectar el equipo a la
red de otro pais.

NOTA: Aunque este producto puede utilizar la marcacion por pulsos (desconexion de
bucle) o la sefalizacion multifrecuencia (DTMF por tonos), se recomienda usar DTMF
cuando sea posible. La sefalizacién multifrecuencia proporciona una configuracion
de llamada mas fiable y rapida. La modificaciéon de este producto, la conexion a
software de control externo o a un equipo de control externo no autorizado por Xerox,
anulara la certificacién de Xerox.
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Requisitos ambientales

Informacion sobre reglamentaciones para la identificacién por
radiofrecuencia (RFID)

Informacion sobre reglamentaciones para la identificacion por radiofrecuencia (RFID)

Este producto genera 13.56 MHz con un sistema de bucle inductivo como dispositivo
de identificacion de radiofrecuencia (RFID). Este sistema esta certificado en
cumplimiento con la seccién 15 de las normas FCC, con las especificaciones técnicas
Industry Canada RSS-210, con la Directiva 99/5/CE del Consejo y la normativa o
reglamentacion nacional aplicable.

El uso de este dispositivo esta sujeto a las dos condiciones siguientes:

1. Este dispositivo puede no causar interferencias perjudiciales, y

2. Este dispositivo debe aceptar cualquier interferencia recibida, incluida la
interferencia que pueda causar una operacion no deseada.

Las modificaciones realizadas en este equipo sin consentimiento expreso de Xerox
Corporation pueden anular la autorizacién que tiene el usuario para operar este
equipo.

Requisitos ambientales

EE.UU.

ENERGY STAR

H Como socio de ENERGY STAR, Xerox Corporation determina que este producto
@ cumple con las normas de ENERGY STAR sobre un uso eficiente de la energia.

ENERGYST2R ENERGY STAR y la marca ENERGY STAR son marcas comerciales registradas en
Estados Unidos. El programa de equipos de imagen de ENERGY STAR es un
esfuerzo conjunto entre el gobierno de EE.UU., la Unién Europea, el gobierno de
Japoén y la industria de equipos de oficina en general, para promover el uso eficiente
de la energia en copiadoras, impresoras, maquinas multifuncién, PC y monitores.
La reduccién del consumo de energia de los productos ayuda a prevenir la polucion,
la lluvia acida y los cambios climaticos a largo plazo al disminuir las emisiones de
electricidad.

El equipo ENERGY STAR de Xerox viene establecido de fabrica. Se le entregara la
maquina con el temporizador para el paso al modo de reposo desde la ultima copia o
impresién establecido en 10 minutos. Encontrara una explicacién mas detallada de
esta caracteristica en el capitulo de configuracién de la Guia de administracion del
sistema.
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1 Antes de utilizar la maquina

Acerca de la licencia

RSA BSAFE

Heimdal

//

SECURED\

Vi
Este producto incluye el software de cifrado RSA BSAFE, de RSA
Security Inc.

Copyright (c) 2000 Kungliga Tekniska Hogskolan (Royal Institute of
Technology, Estocolmo, Suecia). Reservados todos los derechos.

La redistribucion y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, esta permitida siempre que se cumplan las siguientes
condiciones:

1. Las redistribuciones del codigo fuente deben conservar el aviso de
copyright anterior y la siguiente lista de condiciones y la clausula de
exencion de responsabilidad.

2. Las redistribuciones en formato binario deben reproducir el aviso de
copyright anterior, la presente lista de condiciones y la siguiente
clausula de exencién de responsabilidad.

3. No puede utilizarse el nombre del organismo ni el de sus
colaboradores para aprobar o promover productos derivados de este
software sin permiso previo por escrito.

ESTE SOFTWARE SE SUMINISTRA POR PARTE DEL ORGANISMO

Y SUS COLABORADORES "TAL CUAL"Y SIN OTORGAR
GARANTIAS DE NINGUN TIPO, EXPRESAS O IMPLICITAS,
INCLUIDAS PERO NO LIMITADAS A ELLAS, LAS GARANTIAS
IMPLICITAS DE QUE EL PRODUCTO PODRA SER
COMERCIALIZADO Y QUE PODRA SER UTILIZADO PARA UN
PROPOSITO DETERMINADO. EN NINGUN CASO EL INSTITUTO O
SUS COLABORADORES SERAN RESPONSABLES POR DANOS
DIRECTOS, INDIRECTOS, INCIDENTALES, ESPECIALES,
EJEMPLARES NI COMO CONSECUENCIA (INCLUIDO, PERO SIN
LIMITARSE A ELLO, EL SUMINISTRO DE BIENES O SERVICIOS
SUSTITUTIVOS, LA PERDIDA DE DATOS O BENEFICIOS, O
INTERRUPCION DE LA ACTIVIDAD) CUALQUIERA QUE SEA LA
CAUSA'Y DE ACUERDO CON CUALQUIER BASE JURIDICA DE
RESPONSABILIDAD, YA SEA POR CONTRATO,
RESPONSABILIDAD ESTRICTA O DANO LEGAL (INCLUIDA
NEGLIGENCIA U OTROS SUPUESTOS) QUE RESULTE DEL
EMPLEO DE ESTE SOFTWARE, AUN CUANDO SE HAYA
ADVERTIDO DE LA POSIBILIDAD DE DICHOS DANOS.
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Acerca de la licencia

Cddigo JPEG

Libcurl

El software de nuestra impresora utiliza algunos de los codigos
definidos por Independent JPEG Group.

FreeBSD

AVISO DE COPYRIGHT Y PERMISO
Copyright (c) 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Reservados todos los derechos.

Se concede permiso para usar, copiar, modificar y distribuir este
software con cualquier propésito con o sin pago, siempre y cuando el
aviso de copyright anterior y este permiso aparezcan en todas las
copias.

ESTE SOFTWARE SE SUMINISTRA "TAL CUAL", SIN OTORGAR
GARANTIAS DE NINGUN TIPO, EXPRESAS O IMPLICITAS,
INCLUIDAS PERO NO LIMITADAS A LAS GARANTIAS DE QUE EL
PRODUCTO PODRA SER COMERCIALIZADO, QUE PODRA SER
UTILIZADO PARA UN PROPOSITO DETERMINADO Y NO VIOLA
LOS DERECHOS DE OTROS FABRICANTES. EN NINGUN CASO
LOS AUTORES O LOS TITULARES DEL COPYRIGHT SERAN
RESPONSABLES DE NINGUN DERECHO, DANO U OTRA
RESPONSABILIDAD, YA SEA POR UNA DEMANDA DE CONTRATO,
DANO LEGAL U OTROS SUPUESTOS, CON RELACION A ESTE
SOFTWARE O A SU EMPLEO O A OTRAS RELACIONES CON EL
SOFTWARE.

Con excepcion del contenido de este aviso, el nombre del titular del
copyright no se usara para publicidad ni para promover la venta, el uso
ni otros tratamientos de este Software sin previa autorizacion escrita del
titular del copyright.

Este producto contiene cédigos FreeBSD.

Copyright de FreeBSD
Copyright 1994-2006 The FreeBSD Project. Reservados todos los
derechos.

La redistribucién y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, esta permitida siempre que se cumplan las siguientes
condiciones:

Las redistribuciones del codigo fuente debe conservar el aviso de
copyright anterior y la siguiente lista de condiciones y la clausula de
exencion de responsabilidad.
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1 Antes de utilizar la maquina

Las redistribuciones en formato binario deben reproducir el aviso de
copyright anterior, la presente lista de condiciones y la siguiente
clausula de exencién de responsabilidad.

ESTE SOFTWARE SE SUMINISTRA POR PARTE DE FREEBSD
PROJECT "TAL CUAL" Y SIN OTORGAR GARANTIAS DE NINGUN
TIPO, EXPRESAS O IMPLICITAS, INCLUIDAS PERO NO LIMITADAS
A ELLAS, LAS GARANTIAS IMPLICITAS DE QUE EL PRODUCTO
PODRA SER COMERCIALIZADO Y QUE PODRA SER UTILIZADO
PARA UN PROPOSITO DETERMINADO. EN NINGUN CASO
FREEBSD PROJECT O SUS COLABORADORES SERAN
RESPONSABLES POR DANOS DIRECTOS, INDIRECTOS,
INCIDENTALES, ESPECIALES, EJEMPLARES NI COMO
CONSECUENCIA (INCLUIDO, PERO SIN LIMITARSE A ELLO, EL
SUMINISTRO DE BIENES O SERVICIOS SUSTITUTIVOS, LA
PERDIDA DE DATOS O BENEFICIOS, O INTERRUPCION DE LA
ACTIVIDAD) CUALQUIERA QUE SEA LA CAUSA Y DE ACUERDO
CON CUALQUIER BASE JURIDICA DE RESPONSABILIDAD, YA SEA
POR CONTRATO, RESPONSABILIDAD ESTRICTA O DANO LEGAL
(INCLUIDA NEGLIGENCIA U OTROS SUPUESTOS) QUE RESULTE
DEL EMPLEO DE ESTE SOFTWARE, AUN CUANDO SE HAYA
ADVERTIDO DE LA POSIBILIDAD DE DICHOS DANOS.

Los puntos de vista y las conclusiones contenidas en este software y en
esta documentacioén son de sus autores y no deben interpretarse como
si representaran las politicas oficiales, expresas o implicitas de
FreeBSD Project.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 The OpenLDAP Foundation. Reservados todos
los derechos.

La redistribucién y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, esta permitida siempre que se cumpla la licencia publica
de OpenLDAP.

Una copia de la licencia esta disponible en el archivo LICENSE
(licencia) en el directorio raiz del software, o bien, en la pagina
<http://www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP es una marca comercial registrada de OpenLDAP
Foundation.

Los archivos individuales y/o los paquetes pueden tener derechos de
copyright de terceros y/o estar sujetos a restricciones adicionales.

Este trabajo se deriva de la versién LDAP v3.3 de la Universidad de
Michigan. La informacion sobre este software esta disponible en la
pagina <http://www.umich.edu/~dirsvcs/Idap/ldap.html>.
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Acerca de la licencia

Este trabajo contiene material derivado de fuentes publicas.

Para obtener mas informacién sobre OpenLDAP, consulte la pagina
<http://www.openldap.org/>.

Partes del Copyright 1998-2006 de Kurt D. Zeilenga.

Partes del Copyright 1998-2006 de Net Boolean Incorporated.
Partes del Copyright 2001-2006 de IBM Corporation.
Reservados todos los derechos.

La redistribucién y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, estd permitida siempre que se cumplan la licencia
publica de OpenLDAP.

Partes del Copyright 1999-2005 de Howard Y.H. Chu.
Partes del Copyright 1999-2005 de Symas Corporation.
Partes del Copyright 1998-2003 de Hallvard B. Furuseth.
Reservados todos los derechos.

La redistribucion y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, esta permitida siempre que se mantenga este aviso.

Los nombres de los titulares del copyright no se pueden usar para
aprobar o promover productos derivados de este software sin permiso
previo por escrito. Este software se suministra "tal cual" sin garantias
expresas o implicitas.

Partes del Copyright (c) 1992-1996 de Regents de la Universidad de
Michigan.

Reservados todos los derechos.

La redistribucién y uso en formularios binarios y fuente, con o sin
modificacion, esta permitida siempre que se mantenga este aviso y
que se le dé crédito a la Universidad de Michigan en Ann Arbor. Los
nombres de la universidad no se pueden usar para aprobar o promover
productos derivados de este software sin permiso previo por escrito.
Este software se suministra "tal cual" sin garantias expresas o
implicitas.

Licencia publica de OpenLDAP
Version 2.8, 17 de agosto de 2003

La redistribucién y uso de este software y documentacién relacionada
("Software"), con o sin modificacién, esta permitida siempre que se
cumplan las siguientes condiciones:

25



1 Antes de utilizar la maquina

1. La redistribucion en la fuente debe conservar las declaraciones y
avisos de copyright.

2. Las redistribuciones en formato binario deben reproducir las
declaraciones y avisos de copyright aplicables, la presente lista de
condiciones y la siguiente clausula de exencion de responsabilidad
en la documentacién y/o en los demas materiales que se
suministran con la distribucion.

3. Las redistribuciones deben contener una copia literal de este
documento.

La OpenLDAP Foundation puede revisar esta licencia de vez en
cuando.

Cada revisién se distingue por tener un niumero de version. Se puede
utilizar este Software bajo los términos de esta revision de la licencia o
bajo los términos de cualquier revision posterior de la licencia.

ESTE SOFTWARE SE SUMINISTRA POR PARTE DE OPENLDAP
FOUNDATION Y SUS COLABORADORES "TAL CUAL" Y SIN
OTORGAR GARANTIAS DE NINGUN TIPO, EXPRESAS O
IMPLICITAS, INCLUIDAS PERO NO LIMITADAS A ELLAS, LAS
GARANTIAS IMPLICITAS DE QUE EL PRODUCTO PODRA SER
COMERCIALIZADO Y QUE PODRA SER UTILIZADO PARA UN
PROPOSITO DETERMINADO. EN NINGUN CASO OPENLDAP
FOUNDATION, SUS COLABORADORES O LOS AUTORES SERAN
RESPONSABLES POR DANOS DIRECTOS, INDIRECTOS,
INCIDENTALES, ESPECIALES, EJEMPLARES NI COMO
CONSECUENCIA (INCLUIDO, PERO SIN LIMITARSE A ELLO, EL
SUMINISTRO DE BIENES O SERVICIOS SUSTITUTIVOS, LA
PERDIDA DE DATOS O BENEFICIOS, O INTERRUPCION DE LA
ACTIVIDAD) CUALQUIERA QUE SEA LA CAUSA Y DE ACUERDO
CON CUALQUIER BASE JURIDICA DE RESPONSABILIDAD, YA
SEA POR CONTRATO, RESPONSABILIDAD ESTRICTA O DANO
LEGAL (INCLUIDA NEGLIGENCIA U OTROS SUPUESTOS) QUE
RESULTE DEL EMPLEO DE ESTE SOFTWARE, AUN CUANDO SE
HAYA ADVERTIDO DE LA POSIBILIDAD DE DICHOS DANOS.

Los nombres de los autores y de los titulares del copyright no se deben
utilizar en publicidad o para promover la venta, uso u otro uso
comercial de este Software sin permiso previo por escrito. El derecho
del copyright en este Software debe mantenerse siempre con los
titulares del copyright.

OpenLDAP es una marca comercial registrada de OpenLDAP
Foundation.

Copyright 1999-2003 The OpenLDAP Foundation, Redwood City,
California, USA. Reservados todos los derechos. Se concede permiso
para copiar y distribuir copias literales de este documento.
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Copias ilegales

DES

Este producto incluye software desarrollado por Eric Young
(eay@mincom.oz.au)

AES

Copyright (c) 2003. Dr. Brian Gladman. Worcester. Reino Unido.
Reservados todos los derechos.

Este producto utiliza software publicado AES suministrado por el
Dr. Brian Gladman bajo los términos de la licencia BSD.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

XPS

Este producto puede incorporar propiedad intelectual de Microsoft
Corporation. Los términos y condiciones por las cuales Microsoft da
licencia para dicha propiedad intelectual se pueden encontrar en la
pagina http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=52369.

Copias ilegales

Estados Unidos de América

El congreso ha prohibido por ley la reproduccion de los siguientes elementos en
determinadas circunstancias. La realizacion de tales reproducciones podria suponer
sanciones econémicas o pena de carcel para sus responsables.

1.

Titulos y obligaciones del gobierno de los Estados Unidos de América, como:

Certificados de deuda Moneda de banco nacional
Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva
Federal

Certificados oro Certificados plata

Bonos de los Estados Unidos de América Vales del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fracionados

Certificados de deposito Papel moneda

Bonos y obligaciones de algunas agencias del gobierno, como FHA entre otras.

Bonos (los bonos de ahorro de EE.UU. sélo pueden fotografiarse por motivos
publicitarios ligados a promover su venta).

Timbres de régimen fiscal. Si es preciso reproducir un documento legal que tiene
un timbre fiscal cancelado, el documento puede reproducirse si sus fines son
licitos.
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1 Antes de utilizar la maquina

Canada

© © N o

10.

Sellos, cancelados o sin cancelar. Se pueden fotografiar sellos con fines filatélicos,
siempre que la reproduccion se haga en blanco y negro y su tamafo sea inferior
al 70% o superior al 150% de las dimensiones lineales del original.

Giros postales.

Facturas, cheques o letras de cambio emitidas por representantes autorizados de
los Estados Unidos de Ameérica.

Sellos y demas representaciones de valor, sea cual sea su denominacion, que se
hayan emitido bajo una ley (Act) del Congreso.

Certificados de compensacién reajustada para veteranos de guerras mundiales.
Titulos u obligaciones de gobiernos, compariias o bancos extranjeros.

Material sujeto a derechos de propiedad intelectual, a menos que se cuente con la
autorizacion del propietario de los derechos o la reproduccién esté cubierta por las
disposiciones de derechos de reproduccién de bibliotecas o de “uso legal”’ de la
normativa sobre "copyright". Puede obtener mas informacion sobre estas
disposiciones en la oficina de Copyright de la Biblioteca del congreso, en
Washington, D.C. 20559. Pregunte por la Circular R21.

Certificados de ciudadania o naturalizacion. Se pueden fotografiar certificados de
naturalizacién extranjeros.

Pasaportes. Se pueden fotografiar pasaportes extranjeros.
Documentos de inmigracion.
Tarjetas de registro militar (Draft Registration Cards)

Papeles de iniciacion al servicio selectivo que incluyan alguno de los siguientes
datos personales:

Retribuciones o ingresos Dependencia
Historia judicial Servicio militar anterior
Estado fisico o mental

Excepcidn: se pueden fotografiar certificados de finalizacion del militar de los
Estados Unidos de América.

Distintivos, tarjetas de identificacidn, pases o insignias que lleve el personal militar
0 miembros de algunos departamentos o ministerios federales como el Tesoro,
FBI, etc. (a menos que un responsable de dicho organismo ordene la fotografia).

En algunos estados también esta prohibido reproducir lo siguiente:

Licencias de vehiculos, licencias de conduccion y certificados de propiedad de
vehiculos.

La lista anterior no esta completa, y no se asume ninguna responsabilidad sobre las
ausencias o faltas de exactitud que incluya. En caso de duda, consulte a su abogado.

El parlamento ha prohibido por ley la reproduccién de los siguientes elementos en
determinadas circunstancias. La realizacion de tales reproducciones podria suponer
sanciones econoémicas o pena de carcel para sus responsables.

1.

2.
3.
4

Billetes corrientes o papel moneda en circulacién.
Titulos u obligaciones de un gobierno o un banco.
Letras del tesoro o ingresos fiscales

El sello publico de Canada o de una provincia, o el sello de una institucién u
organismo publico de Canada o de un tribunal de justicia.
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Reciclaje y eliminacién del producto

Proclamaciones, érdenes, normativas o citaciones, o los avisos correspondientes
(con intencién de aparentar haber sido impresos por la Queen’s Printer de Canada
o la equivalente de una provincia).

Marcas, modelos, sellos, logotipos o disefios utilizados por o en nombre del
Gobierno de Canada o de una provincia, de un estado que no sea Canada, o de
un ministerio, organismo, comisién o agencia establecidos por el Gobierno de
Canada, de una provincia o de un estado que no sea Canada.

Sellos impresos o adheridos que se utilicen con fines fiscales por el Gobierno de
Canada o de una provincia, o por el gobierno de un estado que no sea Canada.

Documentos, registros o historiales conservados por instituciones publicas con el
cometido de emitir copias certificadas de los mismos, cuando la copia pretenda
aparentar ser una copia certificada.

Material sujeto a derechos de propiedad o marcas comerciales de cualquier tipo,
sin consentimiento de los respectivos propietarios.

La lista anterior se proporciona por si es de utilidad, pero no es una lisa completa, y no
se asume hinguna responsabilidad sobre las ausencias o faltas de exactitud que
incluya. En caso de duda, consulte a su abogado.

Otros paises

La copia de determinados documentos puede ser ilegal en su pais. Aquellas personas
declaradas culpables de realizar copias ilegales pueden estar sujetas a multas o penas
de carcel.

Billetes de banco

Cheques y talones

Bonos bancarios, bonos del Estado y titulos
Pasaportes y tarjetas de identificacion

Material con derechos de propiedad intelectual o marcas registradas sin
consentimiento del propietario

Sellos de correos e instrumentos negociables

Esta lista no esta completa y no se asume ninguna responsabilidad por su exactitud ni
completitud. En caso de duda, pongase en contacto con su asesor legal.

Reciclaje y eliminacién del producto

Reciclaje y eliminacion de la bateria

Deseche las baterias de acuerdo a la legislacion local.

Para la recuperacion de recursos escasos, Xerox utiliza de nuevo las baterias
recargables de este producto después de que se haya devuelto el producto. Esas
baterias se pueden volver a utilizar para hacer materiales reciclables y para la
recuperacion de energia.

Todos los paises, Norteamérica: EE.UU./Canada

Xerox utiliza un programa mundial de devolucién y reutilizacién/reciclado de equipos.
Podngase en contacto con el proveedor de Xerox para determinar si este producto
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1 Antes de utilizar la maquina

forma parte del programa. Para mas informacién sobre los programas de proteccién
medioambiental de Xerox, visite www.xerox.com/environment.

Si esta a cargo de desechar el producto, tenga en cuenta que contiene lamparas con
mercurio y que puede contener plomo, perclorato u otros materiales cuyo desecho
puede estar regulado debido a consideraciones medioambientales. La presencia de
estos materiales es compatible con la normativa mundial aplicable en el momento en
el que salio este producto al mercado. Para obtener mas informacién sobre reciclaje y
desecho, pongase en contacto con las autoridades locales. En los Estados Unidos,
también puede consultar la pagina web de Electronic Industries Alliance (Alianza para
la Industria de la Electrénica):

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Material de perclorato: este producto puede contener uno o mas dispositivos que
contienen perclorato, como las baterias. Tal vez deba manejarlas de forma especial;
consulte:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Unién Europea

Residuos de equipos eléctricos y electronicos en entornos domésticos/familiares

Este simbolo colocado en el equipo confirma que no se debe
eliminar el equipo como parte de los desechos domésticos normales.
De acuerdo con la legislacién europea, el equipo eléctrico y
electrénico que ha llegado al final de su vida util y se va a eliminar,
debe separarse de los residuos domésticos.

Los equipos eléctricos y electronicos utilizados en residencias particulares de los
Estados miembros de la UE pueden enviarse sin coste alguno a los puntos de recogida
designados. Péngase en contacto con la entidad local encargada de la eliminacién de
residuos para obtener mas informacion.

En algunos Estados miembros, al comprar un equipo nuevo el proveedor local debe
recoger su equipo antiguo sin coste alguno. Solicite mas informacién a su proveedor.

Antes de eliminarlos, pongase en contacto con el distribuidor local o con el personal
de Xerox para obtener informacion sobre la devolucion al final de su vida util.

Residuos de equipos eléctricos y electronicos en entornos profesionales/comerciales

La aplicacion de este simbolo en su equipo confirma que debe
disponer del equipo en cumplimiento de los procedimientos
nacionales acordados. De acuerdo con la legislacion europea, el
equipo eléctrico y electronico que ha llegado al final de su vida util y
se va a eliminar debe manejarse en cumplimiento de los
procedimientos acordados.

Los equipos eléctricos y electronicos utilizados en residencias particulares de los
Estados miembros de la UE pueden enviarse sin coste alguno a los puntos de recogida
designados. Péngase en contacto con la entidad local encargada de la eliminacién de
residuos para obtener mas informacion.

Otros paises

Pongase en contacto con las autoridades locales responsables de la eliminacion de
residuos para solicitar informacién adicional acerca de la eliminacion.
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2 Descripcion general del producto

Esta maquina, ademas de una copiadora convencional, es un dispositivo digital capaz
de copiar, enviar faxes, imprimir y escanear segun la configuracion.

Las pantallas mostradas en este manual proceden de una maquina con configuracion
completa que abarca todas las funciones.

El contenido de las pantallas puede variar segun las opciones del sistema y la
configuracion de la maquina. Los nombres de botones e iconos del panel de control
varian dependiendo de la configuracién de la maquina. Sin embargo, las funciones de
la maquina aqui descritas son las mismas.

Para obtener mas informacion sobre las opciones disponibles que no se describen en
este manual, visite el sitio web de Xerox o péngase en contacto con el representante
de Xerox.
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2 Descripcion general del producto

Componentes de la maquina

Vista frontal

Las ilustraciones siguientes muestran los componentes estandar y opcionales de la

maquina.

8
9
10
\
"M ——
N° Componente Funcion
1 Alimentador de Alimenta documentos de varias paginas en la maquina automaticamente.
documentos automético a
2 caras
2 Panel de control Consta de la pantalla, botones e indicadores LED.
NOTA: Para mas informacion, consulte Panel de control en la pagina 37.
3 Bandeja central Recibe copias o impresiones cara abajo.
4 Interruptor de encendido/ | Permite encender/apagar la maquina.
apagado
5 Cubierta delantera Abra esta cubierta para sustituir los consumibles.
6 Bandejas 1y 2 Coloque el papel aqui.
NOTA: La bandeja de sobres opcional se puede introducir en la ranura de
la bandeja 1. La bandeja estandar 1 no se puede usar cuando se utiliza la
bandeja de sobres.
7 Moédulo de dos bandejas | Coloque el papel aqui. Estas bandejas pueden agregarse a la
(Bandejas 3y 4) configuracién estandar de 2 bandejas.
(opcional)
8 Bandeja lateral izquierda | Recibe copias o impresiones cara arriba.

(opcional)
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Componentes de la maquina

(opcional)
(Acabadora de oficina LX)

N° Componente Funcion
9 Modulo de dos caras Copia o imprime automaticamente en ambas caras del papel.
automatico
10 | Bandeja 5, bandeja Utilice esta bandeja cuando haga copias o impresiones en papel no
especial estandar (por ejemplo, papel grueso o material de impresién especial),
que no puede colocarse en las bandejas 1 a 4.
11 | Alimentador de alta Permite colocar hasta 2,000 hojas de papel Bond de 20 libras o 80 g/m? de
capacidad (opcional) tamano B5, 7,25 x 10,57, 8,5 x 11” 0 A4, alimentado por el borde largo.
12
13
14
15
16
17
18 e et N
—J
\
)
19 /
— _— \
c
N,
<
N° Componente Funcion
1 Accesorio de bandeja Use este dispositivo cuando sale papel de tamarfo A4 ABL, 8,5 x 11"
(Acabadora de oficina LX) | ABL o B5 ABL sin grapar a la bandeja de la acabadora de oficina LX.
NOTA: Para obtener mas informacion sobre cémo usar este accesorio,
consulte Acoplamiento del accesorio de bandeja a la acabadora de
oficina LX (opcional) en la pagina 44.
2 Cristal de exposicion Coloque aqui un documento de una pagina o documentos
encuadernados.
3 Realizador de folletos Realiza copias o impresiones grapadas con un pliegue para que se

doblen facilmente.

33




2 Descripcion general del producto

NO

Componente

Funcion

Cubierta lateral del
realizador de folletos
(acabadora de oficina LX)

Abra esta cubierta para sustituir los cartuchos de grapas de folletos.

5 Cartuchos de grapas de Cartuchos de grapas para la creacioén de folletos. El realizador de
folletos folletos tiene dos cartuchos de grapas de folletos.
(Acabadora de oficina LX)
6 Cubierta superior Abra esta cubierta para despejar atascos de papel.
(Acabadora de oficina LX)
7 Bandeja de la acabadora Recibe trabajos procesados por la acabadora de oficina LX.
(Acabadora de oficina LX)
8 Unidad de plegado Realiza un pliegue en cada hoja de las copias o impresiones para que se
(Acabadora de oficina LX) | doblen facilmente.
9 Cartucho de grapas Contiene grapas.
(Acabadora de oficina LX)
10 | Cubierta delantera Abra esta cubierta para despejar atascos de papel o para colocar
(Acabadora de oficina LX) | grapas.
11 | Acabadora de oficina LX Grapa o perfora las copias o impresiones.
(opcional)
12 | Cristal del alimentador de Escanea documentos.
documentos
13 | Cubierta de transporte Abra esta cubierta para despejar atascos de papel o para colocar
superior grapas.
(Acabadora de oficina LX)
14 | Unidad de perforacion Perfora las copias o impresiones.
2y 3 agujeros, 2y 4
agujeros o
4 agujeros
(opcional)
(Acabadora de oficina LX)
15 | Contenedor de restos de Recoge los restos de papel de la perforadora.
papel de la perforadora
(Acabadora de oficina LX)
16 | Cartucho de toner Contiene téner (pigmentos que forman la imagen).
17 | Cartucho del cilindro Contiene el fotoreceptor.
18 | Cubierta de transporte Abra esta cubierta para vaciar el contenedor de restos de papel de la
delantera perforadora.
(Acabadora de oficina LX)
19 | Bandeja tandem de alta Coloque el papel aqui. Estas bandejas pueden agregarse a la

capacidad (bandejas 3 y 4)
(opcional)

configuracion estandar de 2 bandejas.
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Componentes de la maquina

NO

Componente

Funcién

Bandeja central
(Acabadora de oficina
integrada)

Recibe copias o impresiones.

Acabadora de oficina
integrada (opcional)

Grapa copias o impresiones.

Cubierta superior
(Acabadora de oficina
integrada)

Abra esta cubierta para despejar atascos de papel.

Cubierta delantera
(Acabadora de oficina
integrada)

Abra esta cubierta para colocar grapas o para despejar atascos de
grapas.

Cartucho de grapas
(Acabadora de oficina
integrada)

Contiene grapas.

Base
(opcional)

Soporte de la unidad principal.
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2 Descripcion general del producto

Vista posterior

3
4
5
6
N° Componente Funcion
1 Linea 1 Utilice este conector para conectar la maquina a una linea telefénica.
2 TEL Utilice este conector para conectar la maquina a un dispositivo telefénico.
Dependiendo de la regidn, es posible que no se suministre este conector.
3 Conector de Utilice este conector para conectar la maquina a un dispositivo externo

dispositivos de interfaz
de otro fabricante (FDI)

(como un dispositivo de control de acceso, maquina de monedas o lector de
tarjeta).

NOTA: FDI (dispositivos de interfaz de otro fabricante) es una interfaz
opcional que admite distintas estaciones de provisién de servicios,
disponible a través de Xerox Custom Application Service.

4 Conector 10Base-T/ Utilice este conector para conectar un cable de red a la maquina.
100Base-TX

5 Conector de interfaz Utilice este conector para conectar un cable USB a la maquina.
USB 2.0

6 Conector Este conector sélo lo deben utilizar los ingenieros del cliente.

7 Protector de pérdidas a | Corta la corriente eléctrica automaticamente si se produce una fuga de

tierra

corriente.
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Panel de control

Panel de control

La ilustracion siguiente muestra los nombres y las funciones de los botones del panel

de control.
1 2 3 4 5 6
O @ KN _‘ “’
DOQ| e
e
S
13_12_11
N° Botén Funcién

1 Boton de brillo Use este botdn para ajustar el contraste de la pantalla tactil.

2 Pantalla tactil Muestra los mensajes y los botones de las diversas funciones. Toque la
pantalla para acceder a las funciones.

3 Boton <Iniciar/Cerrar> Muestra la pantalla de inicio de sesion para entrar en el modo de
administracion del sistema, o cuando se ha activado la funcién
Autenticacion/Contabilidad. Si se pulsa este botén una vez que se haya
iniciado la sesion cerrara la sesién inmediatamente.

4 Teclado numérico Pulse estos botones para introducir el nimero de copias, las claves y otros
valores numéricos.

5 Boton <Idioma> Cambia el idioma de la pantalla tactil.

6 Botén/indicador <Ahorro | Cuando la maquina ha estado inactiva durante cierto periodo de tiempo,

de energia> pasa al modo de ahorro de energia para reducir el consumo de energia.
El indicador se enciende cuando la maquina esta en el modo de ahorro de
energia. Pulse este boton para salir de este modo.

7 Boton <Cancelar todo> | Pulse este botdn dos veces para restaurar el estado de todos los servicios
a las opciones prefijadas. La maquina volvera al estado prefijado cuando se
encienda.

8 Boton <Interrupcion> Pulse este botdn para interrumpir temporalmente un trabajo de copia o de
impresion y darle mayor prioridad a otro trabajo. Este boton se enciende
mientras se procesa el trabajo con mayor prioridad. Pulse este botén
después de que se haya completado el trabajo con mayor prioridad para
reanudar el trabajo que se interrumpio.

9 Botén <Parar> Pulse este botdn para suspender un trabajo. Cuando se estan procesando
varios trabajos, todos los trabajos se suspenden. Para cancelar los
trabajos, seleccione [Parar] en la pantalla Estado del trabajo.

10 | Botén <Comenzar> Pulse este boton para iniciar un trabajo.

11 Botén <Marcacién Pulse este botdn para introducir cédigos de marcacion rapida.

rapida>
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2 Descripcion general del producto

N° Boton Funcién
12 | Botén <C> (borrar) Pulse este botdn para eliminar un valor numérico o el ultimo digito
introducido o para sustituir el valor actual por el valor prefijado.
También cancela los trabajos suspendidos.
13 Botéon <Pausa de Introduce una pausa al marcar un nimero de fax.
marcaciéon>
14 Boton <Estado de la Muestra la pantalla en la que se puede comprobar el estado de la maquina,
maquina> el contador de facturacion y el estado de los consumibles, o imprimir
diversos informes. Utilice este boton también al acceder al modo de
administracion del sistema.
15 | Boton <Estado del Muestra la pantalla en la que se puede comprobar el progreso de los
trabajo> trabajos activos o ver la informacion detallada de los trabajos terminados.
16 | Botén <Funciones> Vuelve a la pantalla de la funcién anterior cuando se ha seleccionado la
pantalla Estado del trabajo o Estado de la maquina.
17 Botdn <Todos los Muestra una pantalla en la que se puede acceder a los servicios que estan
servicios> disponibles en la maquina.
NOTA: Los servicios que aparecen en la pantalla Todos los servicios se
pueden programar en el modo de administraciéon del sistema. Para obtener
mas informacion, consulte la Guia de administracién del sistema.
Servicios

La maquina incluye distintos servicios a los que se accede pulsando el botdn
<Todos los servicios> del panel de control. A continuacion se describen los servicios
disponibles en la maquina.

NOTA: En este manual, a la pantalla que se muestra al pulsar el boton
<Todos los servicios> se le llama "pantalla Todos los servicios".

NOTA: El administrador del sistema puede cambiar la distribucién de los iconos de
los servicios que aparecen en la pantalla.

1. Pulse el boton <Todos los
servicios> del panel de control.

Xerox WorkCentre 5230 A

EE Copia

‘gg E-mail

Fax de Internet

* Escanear a PC

2. Seleccione el servicio requerido
en la pantalla Todos los _ _
servicios. ]

NOTA: Utilice la barra de
desplazamiento para alternar entre
pantallas.

* Escaneado de red

Xerox WorkCentre 5230 A

Servicios
¥ personalizados

Programacion
A yuardada

Copia

Permite copiar documentos de distintas maneras. Por ejemplo, se pueden producir
copias ampliadas o reducidas de distintos tamafos o copiar dos o cuatro documentos
independientes en una hoja de papel. Para obtener mas informacion, consulte el
capitulo Copia en la pagina 47.
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Servicios

E-mail

Permite enviar documentos escaneados a través del correo electrénico de distintas
maneras. Por ejemplo, se puede establecer la densidad de escaneado o especificar el
formato de archivo para guardar los documentos. Para obtener mas informacion,
consulte el capitulo Escaneado/E-mail en la pagina 121.

Fax de Internet

Permite recibir y enviar faxes a través de Internet o de una Intranet. Fax de Internet
reduce los gastos de las transmisiones en comparacion con el uso de una linea
telefénica convencional. Una vez escaneados los documentos, los datos escaneados
pueden enviarse por e-mail y también recibirse por e-mail como archivo adjunto a un
mensaje desde una maquina compatible con Fax de Internet. Para obtener mas
informacién, consulte el capitulo Fax en la pagina 81.

Fax

Permite enviar documentos por fax de distintas maneras. Por ejemplo, se pueden
enviar documentos con formato reducido o ampliado, o bien especificar destinos
mediante la libreta de direcciones o las funciones de marcacion rapida. Para obtener
mas informacion, consulte el capitulo Fax en la pagina 81.

Fax de servidor

Permite enviar y recibir datos de imagen utilizando la funcion de fax de un servidor de
fax. El servicio Fax de servidor no se puede utilizar al mismo tiempo que Fax o Fax de
Internet. Para obtener mas informacién, consulte el capitulo Fax en la pagina 81.

Escaneado de red

Permite escanear documentos y guardarlos como documentos electrénicos en un
servidor de archivos de la red mediante la seleccion de una plantilla de trabajo que
tenga distintos parametros asignados. Para recuperar los documentos electronicos
almacenados, se debe acceder al servidor de archivos desde un PC. Para obtener mas
informacion, consulte Escaneado de red en el capitulo Escaneado/E-mail, pagina 130
y Servicios en el capitulo Servicios de Internet de CentreWare, pagina 169.

Escanear a PC

Permite escanear y almacenar documentos en destinos especificos a través del
protocolo FTP o SMB. Para obtener mas informacion, consulte Escanear a PC en el
capitulo Escaneado/E-mail, pagina 131.

Escanear a buzoén

Activa la funcion de sondeo o buzén confidencial al almacenar los documentos
escaneados en buzones privados. Para obtener mas informacién, consulte Escanear
a buzon en el capitulo Escaneado/E-mail, pagina 130.

Enviar del buzén

Permite confirmar, imprimir o eliminar los documentos de un buzén. También permite
cambiar o liberar el vinculo con una hoja de flujo de trabajo y ejecutar las hojas de flujo
de trabajo vinculadas. Para obtener mas informacién, consulte el capitulo Enviar del
buzén en la pagina 153.
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2 Descripcion general del producto

Hojas de flujo de trabajo

Permite ejecutar una serie de acciones en documentos escaneados mediante una hoja
de flujo de trabajo creada en un PC en red. Para obtener mas informacion, consulte el
capitulo Hojas de flujo de trabajo en la pagina 161.

Servicios personalizados

Permite que los proveedores de software independiente y los socios desarrollen
programas personalizados para accederlos directamente en la maquina. Los usuarios
pueden introducir su autenticacion de inicio de sesidén en la maquina y acceder a las
funciones y opciones disefiadas especificamente para las necesidades de su negocio.
Consulte Xerox Extensible Interface Platform (XEIP) en el Apéndice de la Guia de
administracién del sistema para configurar esta funcion.

Programacién guardada

Permite guardar las funciones mas frecuentes como un programa y recuperarlas
pulsando solo un botén. Este servicio no esta disponible de manera prefijada en la
pantalla Todos los servicios, pero el administrador del sistema lo puede agregar.
Para obtener instrucciones sobre como agregarlo a la pantalla Todos los servicios,
consulte la Guia de administracién del sistema o pregunte al administrador del
sistema. Para obtener mas informacién sobre esta funcién, consulte el capitulo
Programacion guardada en la pagina 165 o el capitulo Configuracion de la Guia de
administracion del sistema.

Encendido y apagado

Encendido

Asegurese de que la maquina esta conectada a una fuente de alimentacion adecuada
y de que el cable se ha enchufado correctamente.

La maquina estara preparada para realizar copias a lo sumo 26 segundos después de
encenderla (varia segun la configuracion de la maquina).

1. Pulse el interruptor de encendido
para situarlo en la posicidn <I>. Neoz, <2

NOTA: Si la maquina no se pone en R =
marcha, compruebe si el botdn & l '
RESTAURAR situado en la parte <

posterior de la maquina esta en la
posicién de restaurar (pulsado).

Boton PRUEBA
|
Botén RESTAURAR
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Protector de pérdidas a tierra

Apagado

Antes de apagar la maquina, deje transcurrir al menos 5 segundos después de
haberse terminado completamente todos los trabajos de copia o impresion.

Después de apagarla, permanece encendida unos 10 segundos mientras guarda los
archivos en el disco duro y se cierra el sistema. Entonces la maquina se apaga
completamente. Tenga cuidado de no desconectar el cable de alimentacion
inmediatamente después de apagar la maquina.

NOTA: Si la maquina se apaga mientras procesa datos guardados en la memoria, los
datos se pueden perder.

NOTA: Si va a encender la maquina de nuevo, espere al menos 10 segundos a que la
pantalla tactil y la maquina se hayan apagado por completo.

Protector de pérdidas a tierra

Si se detecta una anomalia en el suministro de energia a la maquina, el dispositivo
protector de pérdidas a tierra de la maquina corta la corriente eléctrica
automaticamente. Si se corta la corriente, busque el botén RESTAURAR en la parte
posterior de la maquina. Si el protector se ha activado, el boton RESTAURAR se
encuentra en la posicién de desconectado. Para restablecer el suministro de corriente
a la maquina, pulse el botén RESTAURAR.

Antes de utilizar la maquina, pulse el boton PRUEBA. Si el protector de pérdidas a
tierra funciona correctamente, el boton RESTAURAR debe saltar hacia afuera. Si lo
hace, pulse el botén RESTAURAR.

Botén PRUEBA
|
Boton RESTAURAR

NOTA: Si el botén RESTAURAR vuelve a saltar cuando se pulsa o no se restablece el
suministro mediante este procedimiento, pdngase en contacto con el Centro de
Asistencia de Xerox.
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2 Descripcion general del producto

Modos de ahorro de energia

La maquina incluye una funcion de ahorro de energia que reduce considerablemente
el consumo de energia durante los periodos de inactividad. El botén <Ahorro de
energia> esta situado en la parte superior derecha del panel de control y se enciende
cuando la funcién de ahorro de energia esta activada. La funcién de ahorro de energia
ofrece los modos siguientes:

* Modo de bajo consumo - % ®
O 0O ¢
O <p

o 2

* Modo de reposo

5 S
o K=
- <
o | O@O

<Ahorro de energia>
(luz/botoén)

Modo de bajo consumo

La maquina cambia automaticamente al modo de bajo consumo después de que haya
transcurrido un tiempo desde la ultima operacion de copia, envio de fax, escaneado o
impresion. En este modo, la pantalla tactil esta apagada y la luz de <Ahorro de
energia> esta encendida. El modo de bajo consumo se desactiva cuando se pulsa el
botén <Ahorro de energia> del panel de control o cuando la maquina recibe un trabajo
de impresion o fax. El valor prefijado de fabrica es de 5 minutos; el usuario lo puede
cambiar a un valor entre 2 y 60 minutos.

Modo de reposo

La maquina pasa automaticamente del modo de bajo consumo al modo de reposo
después de otro periodo de inactividad. En el modo de reposo se consume muy poca
energia en comparacion con el modo de bajo consumo. En este modo, la pantalla tactil
esta apagada y la luz de <Ahorro de energia> esta encendida. El modo de reposo se
desactiva cuando se pulsa el botéon <Ahorro de energia> o cuando la maquina recibe
un trabajo de impresion o fax. El valor prefijado de fabrica es de 5 minutos; el usuario
lo puede cambiar a un valor entre 2 y 60 minutos que debe ser superior al valor para
el modo de bajo consumo. El tiempo especifico para entrar en el modo de reposo se
cuenta desde el momento que la maquina entra en el modo de bajo consumo.

NOTA: Para obtener mas informacién sobre como cambiar los valores de tiempo
prefijados, consulte el capitulo Configuracion de la Guia de administracién del
sistema.
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Modos

Modos

Utilice los botones siguientes para acceder a pantallas que permiten seleccionar
funciones, supervisar el estado de los trabajos y obtener informacién general sobre la
maquina:

» Todos los servicios

* Funciones

» Estado del trabajo

» Estado de la maquina

NOTA: Estos botones no responden cuando la maquina esta en el modo de

administracion del sistema.
[©]
\ ob 6
B

Boton <Todos
los servicios>

e . OO <> i} Boton
C ... @ <Funciones>
" Boton

U U \J
: = .0 <Estado del
@ @ trabajo>

Boton <Estado de la maquina>

Todos los servicios

Funciones

Utilice este botén para acceder a todos los servicios disponibles en la maquina.
NOTA: El administrador del sistema puede cambiar la disposicion de los iconos de los
servicios mostrados en la pantalla.

1. Pulse el boton <Todos los
servicios> del panel de control.

Xerox WorkCentre 5230 A

ax de Internet

ojas de flujo de

} Enviar del buzén :
2 abajo

,:%‘E Escaneado de red & l

Utilice este botén para volver a la pantalla de la funcién anterior cuando se ha
seleccionado la pantalla Estado del trabajo o Estado de la maquina. Es posible que la
pantalla de la funcién anterior no aparezca, incluso si pulsa este botén al estar en una
de las pantallas de servicios. En este caso, utilice el botdn <Todos los servicios> para
seleccionar el servicio requerido.

Estado del trabajo

Utilice este boton para comprobar el progreso de un trabajo o ver el historial y la
informacion detallada de los trabajos finalizados. El trabajo mas reciente se muestra al
comienzo de lalista. Utilice este botdn también para comprobar, eliminar o imprimir los
documentos guardados o los documentos en los buzones de la maquina. Si necesita
mas informacioén, consulte el capitulo Estado del trabajo de la Guia de administracion
del sistema.
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2 Descripcion general del producto

Estado de la maquina

Utilice este botdn para comprobar el estado de la maquina, el contador de facturacion,
el estado de los consumibles o para imprimir distintos informes. Este boton también se
utiliza para acceder al modo de administracion del sistema. Si necesita mas
informacion, consulte el capitulo Estado de la maquina de la Guia de administracion

del sistema.

Interrupcién de trabajos

Utilice esta funcion para suspender temporalmente el trabajo actual y permitir que se

inicie un trabajo urgente.

NOTA: La maquina identifica un punto conveniente para interrumpir el trabajo actual.

1. Pulse el boton <Interrupcion>
del panel de control.

2. Introduzca los comandos
necesarios del trabajo nuevo.

3. Pulse el botén <Comenzar> del

panel de control.

4. Para reanudar el trabajo
interrumpido, pulse el botén

<Interrupcion> de nuevo y pulse

el botébn <Comenzar>.

NOTA: Los trabajos interrumpidos no se pueden avanzar, liberar ni eliminar de la cola

de impresion.

oS

O O O

(o

>

«

Q

W@

Botdn <Interrupcion>

Acoplamiento del accesorio de bandeja a la acabadora de
oficina LX (opcional)

Se recomienda usar este accesorio cuando se envia papel de tamafio A4 ABL,

8,5 x 11" ABL o B5 ABL sin grapar a la bandeja de la acabadora.

1. Retire el accesorio de bandeja
de debajo de la bandeja de la
acabadora de oficina LX.

2. Acople el accesorio a la
bandeja, como se muestra en
la ilustracion.
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Papel reciclado

Papel reciclado

El uso de papel reciclado en la maquina beneficia al medio ambiente sin disminuir el
rendimiento. Xerox recomienda el uso de papel reciclado con 20% de contenido usado
gue se puede obtener a través de Xerox y otros proveedores de material de oficina.
Poéngase en contacto con el personal de Xerox o visite www.xerox.com para obtener
mas informacién sobre los distintos tipos de papel reciclado.
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3 Copia

En este capitulo se incluye informacién sobre las pantallas de copia y las funciones
disponibles.

NOTA: Algunas de las funciones descritas en este capitulo son opcionales y puede
que no se incluyan en la configuracién de su maquina.

Procedimiento de copia

En esta seccion se describe el procedimiento basico de copia. Siga estos pasos.

1. Colocacion de los documentos: pagina 47

2. Seleccién de las funciones: pagina 49

3. Introduccion de la cantidad: pagina 50

4. Inicio del trabajo de copia: pagina 50

5. Comprobacién del estado del trabajo de copia: pagina 51

6. Detencion del trabajo de copia: pagina 51

NOTA: Si las funciones Autenticacién y Contabilidad estan activadas, quiza sea
necesario introducir la ID de usuario y la clave (si se han establecido) para utilizar la

maquina. Para obtener mas informacién, péngase en contacto con el administrador
del sistema.

1. Colocacion de los documentos

Las areas de entrada de los documentos en la maquina son las siguientes:
* Alimentador de documentos: para documentos de una o varias paginas
» Cristal de exposicidn: para documentos de una pagina o encuadernados

NOTA: La cubierta del cristal de exposicidn viene instalada en la configuracién sin
alimentador de documentos.

NOTA: La maquina detecta de forma automatica los tamafios de documento
estandar. Los tamanos que puede detectar varian segun la tabla de tamanos de papel
que haya especificado el administrador del sistema. Para obtener mas informacién
sobre la seleccion de la tabla de tamafos de papel, consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema. Si el documento no es de
tamafo estandar o no se identifica como tamano estandar, la maquina indica que se
compruebe el documento o que se introduzca el tamafno de forma manual.

Para obtener informacién sobre el modo de introducir el tamafio de un documento de
forma manual, consulte Tamario del original en la pagina 61.
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3 Copia

Alimentador de documentos

A continuacién se explica como colocar los documentos en el alimentador de
documentos.

La capacidad maxima del alimentador de documentos se muestra mas abajo:

Tipo de documento (peso) Capacidad
Ligero (38-49 g/m?) 75 hojas
Comun (50-80 g/m?) 75 hojas
Cartulina (81-128 g/m?) 50 hojas

Los documentos pueden ser de cualquier tamafio entre 139.7 y 297 mm

(4.9 a 11.7 pulg.) de ancho y entre 210 y 432 mm (4.5 a 17 pulgadas) de largo, y
los tamanos estandar de 5.5 x 8.5 pulg. a 11 x 17 pulg. (A5 a A3) ABC/ABL.
Asegurese de que los documentos estan en buenas condiciones y quite todas las
grapas o clips antes de colocarlos.

NOTA: Para reducir el riesgo de atascos de papel en el alimentador de documentos,
utilice el cristal de exposicién para copiar documentos plegados o arrugados.

NOTA: Puede producirse un atasco de papel cuando se colocan originales de tamafio
personalizado en el alimentador de documentos y se selecciona [Autodeteccion] para
la funcion de tamanio del original. Para estos casos se recomienda introducir un
tamario de papel personalizado. Para obtener mas informacién, consulte Tamario del
original en la pagina 61.

La maquina es capaz de escanear documentos de distintos tamafnos de forma
secuencial a través del alimentador de documentos. Alinee los documentos con la
esquina superior del alimentador de documentos.

Para obtener informacion sobre el modo de copiar originales de varios tamafos
utilizando el alimentador de documentos, consulte Originales de varios tamarios en la
pagina 62.

1. Antes de colocar los
documentos en el alimentador
de documentos, quite todas las
grapas y clips del papel.

2. Introduzca los documentos
ordenados en el alimentador de
documentos, cara arriba, y
alinee el borde izquierdo con la
bandeja del alimentador de
documentos. La primera pagina debe estar encima con la cabecera hacia atras o
hacia la parte izquierda de la maquina.

3. Ajuste las guias hasta que apenas toquen el borde de los documentos.

Si se selecciona [Autoseleccion de papel] en [Suministro de papel], la maquina
selecciona de forma automatica la bandeja correspondiente para el tamafio de papel.
Tanto la bandeja como el tamafio y orientacion de papel seleccionados se muestran
en la pantalla.

NOTA: Esta funcién esta disponible cuando la maquina encuentra la bandeja
adecuada. Si no existe una bandeja apropiada, seleccione manualmente una bandeja
o use la bandeja 5 (especial). Para obtener mas informacién sobre la seleccién de
bandejas, consulte Suministro de papel en la pagina 53.

48



Procedimiento de copia

Cristal de exposicion
A continuacién se explica como colocar un documento en el cristal de exposicion.

El cristal de exposicion se utiliza para documentos de una sola pagina o documentos
encuadernados de hasta 297 mm (11.7 pulgadas) de ancho y hasta 432 mm
(17 pulgadas) de largo.

NOTA: Antes de colocar el documento en el cristal de exposicién, asegurese de que
esté lista la pantalla tactil. Si se coloca el documento en el cristal de exposicién sin
que esté lista la pantalla, es posible que no se detecte correctamente el tamafo del

papel.

1. Levante el alimentador de
documentos o la cubierta del
cristal de exposicion.

2. Coloque el documento cara
abajo en el cristal de exposicion,
alineado con la punta de la
flecha de registro situada cerca
de la parte superior izquierda
del cristal de exposicion.

3. Baje el alimentador de documentos o la cubierta del cristal de exposicion.

2. Seleccion de las funciones

NOTA: Las funciones que se muestran en las pantallas de copia varian segun la
configuracion de la maquina.

1. Pulse el boton <Todos los - » ®
servicios> del panel de control. O O O O
@ gy

0

Pans 5]

<p

>

2D ©
(D | ©O@O

Botén <Todos los servicios> Botdn <Cancelar todo>
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3 Copia

2. Seleccione [Copia] en la
pantalla Todos los servicios.

Xerox WorkCentre 5230 A

(€ Emai __ } Fax de Internet

jas de flujo de

NOTA: Si las funciones de @D e azin Y v sz @GP ks
autenticacion y contabilidad estan

activadas, quiza sea necesario introducir la ID de usuario y la clave (si se han
establecido). Si necesita ayuda, pongase en contacto con el administrador del
sistema.

,:%‘E Escaneado de red ' Escanear a PC =

3. Configure las funciones necesarias en cada ficha. Si se ha seleccionado [Mas],
seleccione [Guardar] para confirmar la funcion seleccionada o [Cancelar] para
volver a la pantalla anterior.

Para obtener informacion sobre las funciones disponibles en cada ficha, consulte:
Copia: pagina 51

Calidad de imagen: pagina 58

Ajuste de formato: pagina 60

Formato de salida: pagina 65

Preparacion de trabajo: pagina 76

3. Introduccion de la cantidad

El nimero maximo de copias es 999.

1. Utilice el teclado numérico para - " ®
introducir el nUmero de copias. O @ @ O
El nimero introducido aparece @) ... <>
en la esquina superior derecha é)
. o
de la pantalla tactil. B@ ) =
NOTA: Para cancelar una entrada °
incorrecta, pulse el botén <C> e E@ ©©
introduzca la cantidad correcta. | Boton <C>
4. Inicio del trabajo de copia
1. Pulse el botén <Comenzar>. = » °
Se escanea cada documento. O @ @ O
El numero de copias restante @) ... 5 >
gpareﬁe gn :a esq;uﬂa ts’upﬁrlor S ... C
erecha de la pantalla tactil. ... -
0© ?.. @ Botdn
<Comenzar>
O O

Mientras se realiza la copia, si el alimentador de documentos o el cristal de exposicion
estan preparados, se puede escanear el documento siguiente o programar el trabajo
siguiente. También se puede programar el trabajo siguiente mientras se calienta la
maquina.
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5. Comprobacién del estado del trabajo de copia

1. PU|Se el bOtén <EStadO del Trah. activos \Trahajns \Trahajns impr. ‘ I_mprimird_tra‘ba- l \:‘er tpu:@ti_pu
H inadi roteq. y mas jos pendientes e trabajo
trabajo> del panel de control para [« swpewio — Homire o Exate
ver la ficha [Trabajos activos]. [oor - Copis - Impimiéndoss
|UUE . File 123 00002 Trabaja en curso
|DDE - Transferencia FTP 00003 Transfiriéndose
004 - Envio de fax 00005 Envidndose

Se muestra la copia en la cola. Si el trabajo no se muestra, es posible que ya se haya
procesado.

Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Estado del trabajo de la Guia de
administracién del sistema.

6. Detencién del trabajo de copia

Copia

Siga estos pasos para cancelar de forma manual el trabajo de copia activado.

1. Pulse el boton <Parar> del

Sad 3 [
panel de control para suspender O @ @ O
el trabajo de copia actual. O >

E®) — =l
> Boton <Parar>

@
-
O ([ O@O
2. Sifuera necesario, pulse el botén [T AT ‘ R R
H inadi roteq. y mas jos pendientes e trabajo
<Estado del trabajo> paraverla . ropown = Nomwe o Ea
ficha [Trabajos activos]. Para salir || Copia - impimiéndose
. . |UEIE - File 123 00002 Trabaja en curso
de |a ﬁCha [Trabajos aCtIVOS]’ |DDE - Transferencia FTP 00003 Transfiriéndose
pUlSG el botén <Funciones>. oo4_- Emvio de fax 00005 Enmvidndose

3. En la pantalla [Parar/Pausar],
seleccione [Cancelar] para eliminar el trabajo de copia suspendido.

NOTA: Para reanudar el trabajo, seleccione [Reanudar] en la pantalla [Parar/Pausar].

En esta seccidn se describen las funciones de la pantalla [Copia]. Para obtener
informacién sobre las funciones disponibles, consulte las secciones siguientes:
Reducir/Ampliar: pagina 52

Suministro de papel: pagina 53

Copia a 2 caras: pagina 54

Salida de copias: pagina 55

1- Pulse eI bOtén <TOdOS IOS Copia \Calidad de \Ajuste de \Fnrmatn de \ Preparacion de
. . imagen formato salida trahajo
SerVICIOS> del panel de COﬂtrOl . Reducir/Ampliar Suministro de papel Copia a 2 caras Sg de copias
. 100% . Autoselect. papel . 1= A Tcara Clasificadas
2. Seleccione [Copia] en la @ wan Q@ = a0 @ a2 | @iewm O
PPNt @D 5% azsas | () 2w AID @D 2 A 2 caras (D Plegada...
panta”a tactil. 7 azmar | (D wmoeser o | () s () creavion ds fallslos
3. Conflgure Ia funCIén que Se (D s, (D s, . Perforacian v mas...

requiera.
4. Seleccione [Guardar].
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Reducir/Ampliar

Esta funcion permite reducir o ampliar las copias en un porcentaje especificado entre
el 25% y el 400%.

1- SeleCCIone Ia fU nCIén Copia \ Calidad de \ Ajuste de \ Formato de \ Preparacion de
. . imagen formato salida trahajo
[Red Ucl r/Am pllar] en |a panta”a Reducir/Ampliar Suministro de papel Copia a 2 caras Salida de copias
[CO |a] . 0% . Autoselece. papel . 1A Tcara Q Clasificadas
p . Q % auto Q = A40 Q 1A 2 caras Q 1 grapa

D 50% A3-as | () 28 AID D 24 2 caras (D Plegada...

@D ™% avar | D mesxr o | (D we (D) creacion de folletos
Q Mlas, Q Mlas, . Perforacian v mas...

Mas
Muestra la pantalla [Reducir/Ampliar]. Para obtener mas informacién, consulte
Pantalla [Reducir/Ampliar] en la pagina 52.

Pantalla [Reducir/Ampliar]

Proporciona opciones adicionales de reduccion/ampliacion.

NOTA: Las opciones que se muestran en esta pantalla varian segun el tamano del
papel seleccionado.

% proporcional

Reducir/Ampliar ( Cancelar I Guardar

. o 0% 5%
« Cuadro de texto: permite @ - " Qo Qua Qzze
especificar un porcentaje de O%x—v %@ ao, ‘ ng;fu N Qlff%m

s . .z independients ralio i =
reduccion/ampliacion con los ‘ . s Ae
botones de desplazamiento. Qs Quz Quanm

También se puede introducir el
valor tocando el cuadro de texto y usando el teclado numérico del panel de control.
Se puede especificar un valor entre 25 y 400% en incrementos del 1%.

100%: copia en el mismo tamano que el documento original.

% auto: reduce o amplia la imagen del documento automaticamente a un tamafio
que se ajusta al papel especificado.

Prefijados: permite seleccionar entre siete porcentajes prefijados de reduccion/
ampliacion. Los valores prefijados los define el administrador del sistema.

% X - Y independiente

Permite especificar un porcentaje de ampliacién/reduccion de forma individual para la
anchura y la longitud en un margen comprendido entre 25 y 400% en incrementos de
1%.

Anchura - X%, Longitud - Y%: permite introducir el porcentaje de ampliacion/
reduccién para la anchura y longitud con los botones de desplazamiento. También
se pueden introducir los valores tocando los cuadros de texto y usando el teclado
numeérico del panel de control. Se puede especificar un valor entre 25 y 400% en
incrementos del 1%.

% X - 'Y dependiente: permite especificar el mismo ajuste del porcentaje para la
anchura y la longitud al mismo tiempo.

Anchura: 100%, Longitud: 100%: fija el porcentaje de ampliacion/reduccién de la
anchura y la longitud en 100%.

Auto: determina de forma automatica el porcentaje de reduccion/ampliacién
individualmente para la anchura y la longitud, de forma que se ajuste al papel
especificado.
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» Copiar todo % X-Y: activa la funcién [Auto] y reduce la imagen del documento un
poco mas que el porcentaje de reduccion/ampliacién para copiar la imagen
completa del documento en el papel.

* Anchura: 50%, Longitud: 100%: fija el porcentaje de ampliacién/reduccion de la
anchura en 50% y de la longitud en 100%.

NOTA: Las opciones anteriores se muestran cuando el tamafio de papel es
[Tamarios de serie A/B]. Cuando se selecciona [Tamafios en pulgadas] u otro tamano
de papel, las opciones que se muestran son diferentes. Para obtener mas informacién
sobre como cambiar los tamafios de papel, consulte el capitulo Configuraciones de la
Guia de administracion del sistema.

NOTA: Si se selecciona [% auto], la bandeja 1 se selecciona automaticamente,
incluso si se ha seleccionado [Autoseleccion de papel] en [Suministro de papel].

Suministro de papel

Las bandejas de papel disponibles se muestran en la pantalla tactil junto con el tamafio
y la orientacion del material de impresion prefijado para cada bandeja.

Si se cambia el tipo o el tamano del material en una bandeja, es necesario
reprogramarla para que se ajuste al material que se ha colocado. Para obtener mas
informacién sobre la reprogramacion de la bandeja, pongase en contacto con el
administrador del sistema.

Para obtener informacion sobre los tamafos y tipos de material de impresion admitidos
por la maquina, consulte el capitulo Papel y otros materiales de la Guia de
administracion del sistema.

1. Seleccione uno de los botones

Copia \ Calidad de \ Ajuste de \ Formato de \ Preparaciin de
e s i fi Ul lich trabaji
prefljados O [Mas] para Ia Reducir/ Ampliar ImagﬂS"uministm de |rn:::nr:=.1la : Copia a s:u:‘a?as Sa:;i::;:a copias
100% Autozelecc. papel 1= A 1cara Clasificadas
uncién [Suministro de papel] en
. % auto = A40 1= A 2 caras 1grapa O
la pantalla [Copia]
p p1ajl. QD 5% az=as | () 2= A0 G 24 2 caras (& Plegado

@D 7% azsar | QDS 3| () M (G creacian de folletos
Q s Q s .Ferfuraménymés

Mas
Muestra la pantalla [Suministro de papel]. Para obtener mas informacién, consulte
Pantalla [Suministro de papel] en la pagina 53.

Pantalla [Suministro de papel]

Permite seleccionar una bandeja de papel de las bandejas prefijadas, incluida la
bandeja 5 (especial).

Prefijados
Permite seleccionar una bandeja de

Suministro de papel

( Cancelar

I

Guardar

Bandeja % llena

Tamafio papel  Tipo de papel

Color de papel

1= 100%

Ad

[ Comiin

CPCorniin

papel entre las tres bandejas
prefijadas configuradas por el - —
administrador del sistema. También ||s,
se muestran tanto el numero de
bandeja como el tamano y la orientacién de papel de todas las bandejas.

Ji= 75% 85 x 11" C2Cornin Rosa

[ Comiin Rosa

Autodetectamafic  Comin - -

5->

Muestra la pantalla [Bandeja 5] cuando el administrador del sistema no ha prefijado un
tamafo y tipo de papel. Para obtener mas informacién, consulte Pantalla [Bandeja 5]
en la pagina 54.
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Autoseleccion de papel

Permite seleccionar automaticamente la bandeja adecuada segun el tamafio del
documento, el porcentaje de reduccion o ampliacion y la opciones de las funciones
relacionadas.

NOTA: Si [Suministro de papel] es [Autoseleccion de papel], [Reducir/Ampliar] se fija
automaticamente en [100%] y [% auto] no se puede seleccionar.

Pantalla [Bandeja 5]

La bandeja 5 (especial) puede utilizarse temporalmente para colocar papel que no esta
disponible en las bandejas 1 a 4. En la bandeja 5 (especial) se puede colocar una pila
de papel de hasta 10 mm o 0.4 pulg. (aproximadamente 95 hojas de papel de 80 g/m?2.

Tamaho del papel St [ Concolr ]| Guarear
+ Autodeteccion de tamafio: Ui rra— @
g Autodeteccion de
detecta automaticamente el @
= amaflo
tamario del papel. lem
Tarnafio
A - . ersanalizadn
« Tamano estandar: muestra los On izad Reclcad @

tamanos de papel prefijados en la pantalla tactil y permite seleccionar el tamafio del
papel. Los valores prefijados los define el administrador del sistema.

+ Tamano personalizado: permite especificar la anchura y longitud del papel
mediante los botones de desplazamiento en incrementos de 1 mm (0.1 pulg.
Los tamarios de papel que pueden utilizarse estan comprendidos entre 89 y
297 mm (de 3.5 a 11.7 pulg.) de ancho y entre 99 y 432 mm (de 3.9 a 17.0 pulg.)
de largo.

~

Tipo de papel

Muestra los tipos de papel prefijados en la pantalla tactil y permite seleccionar el tipo
de papel. Los valores prefijados los define el administrador del sistema. El valor es
temporal y se aplica solamente al trabajo de copia actual.

Copia a 2 caras

Esta funcion permite realizar automaticamente copias a una o a dos caras a partir de
documentos a una o dos caras.

NOTA: Antes de utilizar esta funcion, especifique la orientacion del documento para
indicar cual es la parte superior del documento en [Orientacion del original] en la
pantalla [Ajuste de formato].

NOTA: La opcién de copia a dos caras no puede utilizarse con los siguientes tipos de
papel: Transparencias, Ligero, Cartulina, Etiquetas y Bond, ademas de papel que ya
esta impreso en una de las caras.

1. Seleccione uno de los botones [ \cﬂmﬁ.‘ d \A,-us.g w \F.mm a0 \pm,.mfm e

imagen formato

.. , trabajo
prefljadOS 0 [MaS] para Ia Rgirmmpliar S%inistrn de papel Cga 2 caras S% de copias
.z H 100% Autoselece. papel 1= A 1cara Clasificadas
funCIon [Copla a 2 Caras] en Ia Q % auto Q = A40) Q 1= A 2 caras Q 1grapa O
pantalla [Copla]. @D s A3-as | (D 28 AT @D zoazcass | (D Plegado
@D ™% a3 | @D e esxr D | (D Mis (G creacian de folletos
Q Mlas. Q Mlas. .Ferfuraménymés

Mas
Muestra la pantalla [Copia a 2 caras]. Para obtener mas informacion, consulte Pantalla
[Copia a 2 caras] en la pagina 55.
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Pantalla [Copia a 2 caras]

Permite seleccionar las opciones de copia a 2 caras, el sentido de alimentacion del
documento y la orientacion del original.

NOTA: Cuando se utiliza el cristal R — Cemm [ Goen
de exposicién para[1 = 2] o0 [2 = 2], 1

la maquina mostrara un mensaje 9 . Girar cara 2
q J 81 2 D Iﬁl_) IB

cuando esté preparada para
escanear el siguiente documento. O

2=2

2=1

1->1
Produce copias a una cara a partir de originales a una cara.

1->2
Produce copias a dos caras a partir de originales a una cara.

2->2
Produce copias a dos caras a partir de originales a dos caras.

2->1
Produce copias a una cara a partir de originales a dos caras.

Girar cara 2
Gira la cara 2 de la salida impresa de cabecera contra pie.

NOTA: Esta casilla de verificacion esta disponible para todas las opciones excepto
[1->1].

Salida de copias

Esta funcion permite clasificar la salida de las copias. Si se ha instalado una acabadora
opcional, también estaran disponibles las funciones de grapado, perforacion y
plegado. Se puede seleccionar la posicién de la grapa y del agujero en la salida de las
copias.

NOTA: Las funciones mostradas en la pantalla varian dependiendo de si la
acabadora esta instalada, de si la acabadora instalada es una acabadora de oficina
LX o integrada, y de las opciones instaladas en la acabadora.

NOTA: Si no se ha colocado papel del tamafo adecuado en la maquina al aplicar la
funcién de grapado y perforacion a un trabajo de copia o impresion, puede producirse
un error de tamano del papel. Esto ocurre porque la acabadora contiene un tamafo
de papel equivocado y lo ha procesado hasta este punto. Si aparece un mensaje que
dice que el papel de una bandeja es diferente del de la configuracion, abra la cubierta
superior de la acabadora, quite el papel del tamafio equivocado, coloque el papel
correcto y reinicie el trabajo. Si se limita a sustituir el papel de la bandeja y reanuda el
trabajo sin quitar el papel procesado de la acabadora, la maquina grapa/perfora
juntos el papel del tamafo equivocado que sigue en la acabadora y el papel de
tamafo correcto que esta en la bandeja.
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1- SGlGCCIOne UnO de IOS bOtoneS Copia \ Calidad de \ Ajuste de \ Formato de \ Preparacion de
- . imagen formato salida trahajo
prefljadOS (0] [MaS] pa ra Ia Reducir/Ampliar Suministro de papel Copia a 2 caras Sg de copias
. H H . 100% . Autoselect. papel . 1A 1 cara Clasificadas
funcion [Salld.a de copias] en la D %o @ w415 D orrms | Do O
pantalla [Copia]. @ 5% r3-ss | (D 28 A0 @ oAz | (D Plegado...
@D ™% avar | D mesxr o | (D we (D) creacion de folletos
NOTA: La panta”a de Ia dereCha Se Q IWlas. Q IWlas. .Perfurac\énymés_.

muestra cuando la acabadora de
oficina LX esta instalada. Si la acabadora de oficina integrada esta instalada, o si no
se ha instalado ninguna acabadora, la pantalla es diferente.

Clasificadas

Envia el numero especificado de juegos de copias en el mismo orden que los
originales. Otras opciones de clasificacion estan disponibles en la pantalla

[Salida de copias]. Para mas informacién, consulte Pantalla [Salida de copias] en la
pagina 56.

1 grapa

Coloca una grapa en la esquina superior izquierda de las copias. Otras opciones de
grapado estan disponibles en la ficha [Salida de copias]. Para mas informacion,
consulte Pantalla [Salida de copias] en la pagina 56.

Plegado

Muestra la pantalla [Plegado], en la que se puede seleccionar la opcién de plegado de
las copias.

NOTA: Cuando copie un documento con esta funcion, no retire las copias de la
bandeja de salida hasta que el trabajo de copia se complete.
» Sin plegado: desactiva la funcién de plegado.

* Un pliegue: realiza un pliegue en cada hoja de las copias para que se doblen
facilmente.

Creacion de folletos

Muestra la pantalla [Creacion de folletos]. Esta funcion es idéntica a [Creacion de
folletos] en la ficha [Formato de salida]. Para mas informacion, consulte Creacién de
folletos en la pagina 65.

Perforaciéon y mas

Muestra la pantalla [Salida de copias]. Para obtener mas informacién, consulte
Pantalla [Salida de copias] en la pagina 56.

NOTA: [Perforacion y mas] aparece cuando la acabadora de oficina LX esta
instalada. Si la acabadora de oficina integrada esta instalada, o si no se ha instalado
ninguna acabadora, aparecera [Mas].

Pantalla [Salida de copias]

Permite seleccionar la posicion de las grapas y la perforacion, el método de
clasificaciéon para la salida y la bandeja de salida.

NOTA: La pantalla de la derecha se [ come [ Concotar ]| Guardar
mygstra cuan('dg la acabadqra de S[":l'"'"'ai‘iﬁeff‘ﬂ““"" G%.,.;m N p%ag:zmm -
oficina LX esta instalada. Si la st @ v 0| @ 2eues | @D S0
acabadora de oficina integrada esta @ om0 | D 3 awnjeros ngf.f: o
instalada, o si no se ha instalado Qzom= O superior 0 = contl
ninguna acabadora, la pantalla es

diferente.
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Suministro de papel

Muestra la pantalla [Suministro de papel]. Selecciona una bandeja de papel para el
trabajo de copia.

Grapado

Permite seleccionar la posicion de las grapas.

» Sin grapar: desactiva la funcion.

* 1 grapa: coloca una grapa en la esquina superior izquierda de las copias.

» 2 grapas, izquierda: coloca dos grapas en el borde izquierdo de las copias.

* 2 grapas, superior: coloca dos grapas en el borde superior de las copias.
NOTA: Si la acabadora de oficina integrada esta instalada, o si no se ha instalado
ninguna acabadora, no estan disponibles las opciones [2 grapas, izquierda] y

[2 grapas, superior].

Perforacion

Permite seleccionar la posicién de la perforacion.

NOTA: Si la acabadora de oficina integrada esta instalada, o si no se ha instalado
ninguna acabadora, no esta disponible la opcion [Perforacion].

» Sin perforacion: desactiva la funcion.

» 2 agujeros: perfora dos agujeros en el borde izquierdo de las copias.

» 3 agujeros: perfora tres agujeros en el borde izquierdo de las copias.

» Superior: si se selecciona [2 agujeros] o [3 agujeros] y esta casilla de verificacion,
perfora dos o tres agujeros en el borde superior de las copias.

NOTA: Las opciones de perforacion anteriores se muestran cuando la perforadora de
2y 3 agujeros esta instalada. Cuando la perforadora de 2 y 4 agujeros esta instalada,
las opciones disponibles son [Sin perforacion], [2 agujeros], [4 agujeros] y [Superior].
Cuando la perforadora de 4 agujeros esta instalada, las opciones disponibles son
[Sin perforacién], [4 agujeros] y [Superior].

Clasificacion

» Clasificadas: envia el numero especificado de
juegos de copias en el mismo orden que los
originales. Por ejemplo, dos copias de un documento
de tres paginas salen en el orden 1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

« Sin clasificar: envia las copias en pilas segun el
numero de copias requeridas para cada documento.
Por ejemplo, dos copias de un documento de tres
paginas salen en el orden 1-1, 2-2, 3-3. Cuando se
selecciona [Sin clasificar], la opcién de grapado no
esta disponible.
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+ Con separadores: envia las copias en pilas segun el nimero de copias requeridas
para cada documento, con un separador entre cada pila. Seleccione el botdn
[Suministro de papel] para especificar la bandeja de papel que contiene el papel
para los separadores. Cuando se selecciona [Con separadores], la opcion de
grapado no esta disponible.

Destino de salida

Muestra la pantalla [Destino de salida]. Seleccione una bandeja de salida para el
trabajo de copia.

Calidad de imagen

En esta seccion se describen las funciones utilizadas para ajustar la calidad de la
imagen de salida. Para obtener mas informacion sobre las funciones disponibles,
consulte las secciones siguientes:

Tipo de original: pagina 58

Opciones de imagen: pagina 59

Supresion de fondo: pagina 59

s
1- PUlSG el bOtOn <TOdOS IOS Copia Calidad de Ajuste de Formato de Preparacion de
.. imagen formato salida trabhajo
SerVICIOS> en el panel de < Tipo de original... < Opciones de imagen... & Background Suppression...
Texto Claro/Oscuro: MNormal Auto Suppression
Contr0| [j [j Mitidez: Morrral [j

2. Seleccione [Copia] en la
pantalla tactil.

3. Seleccione la ficha [Calidad de imagen].
4. Configure la funcién que se requiera.

5. Seleccione [Guardar].

Tipo de original

Esta funcion permite realizar copias con calidad de imagen 6ptima mediante la
seleccion del tipo de documento original.

1. Seleccione [Tipo de original] en [T wiea [ comer ] Gunvar
la pantalla [Calidad de imagen]. .T t

2. Seleccione la opcion deseada. O oy O Texto clae
3. Seleccione [Guardar]. ®- (@ Jtlng
Texto

Seleccione esta opcidn para realizar copias de documentos que contienen texto
solamente, cuando el texto debe salir nitido.

Foto y texto

Seleccione esta opcidn para realizar copias de documentos que contienen texto y
fotografias. El texto se distingue automaticamente de las fotografias y se selecciona
una calidad adecuada para cada area.

Foto

Seleccione esta opcidn para realizar copias de documentos que contienen solamente
fotografias.
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Texto claro

Seleccione esta opcion para texto que necesite mejorarse, como el texto escrito en
lapiz.

Texto en papel transparente

Seleccione esta opcion para copiar documentos que utilicen papel transparente.

NOTA: [Texto en papel transparente] esta disponible sélo cuando se activa
[Opciones del sistema] > [Opciones servicio copia] > [Control de copia] >
[Tipo de original: Texto en papel transparente].

Opciones de imagen

Esta funcion permite ajustar los niveles de brillo y nitidez para realizar copias de

documentos.

1. SeIeCCIOne [OpCIOneS de Opciones de imagen ( (Camwal I Guardar
imagen] en la pantalla [Calidad Qaro/0scura Nitdez
de imagen]. Claro hitida

2. Seleccione los niveles que se
req Uleran . Oscuro

Tenue

3. Seleccione [Guardar].

Claro/Oscuro

Permite ajustar la densidad de las copias a uno de siete niveles entre [Claro] y
[Oscuro]. La densidad de las copias aumenta cuanto mas se aproxime el nivel a
[Oscuro] y disminuye al aproximarse a [Claro].

Nitidez

Permite ajustar la nitidez de las copias a uno de cinco niveles entre [Nitida] y [Tenue].
La nitidez de los contornos aumenta cuanto mas se aproxime el nivel a [Nitida] y
disminuye al aproximarse a [Tenue].

Supresion de fondo

Esta opcion elimina los colores de fondo y el transpintado al copiar.
NOTA: Esta funcion no esta disponible cuando se selecciona [Foto] en la pantalla

[Tipo de original].

1. Seleccione [Supresién de fondO] Supresidn de fondo [ Cancelar | Guardar
en la pantalla [Calidad de
. Esta opcidn no funciona cuando se ha seleccionado Foto coro Tipo de original
|magen] . Sin supresicn

Supresidn
autornatica

® O

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

3. Seleccione [Guardar].

Sin supresién
Desactiva la funcion.

Supresion automatica

Elimina automaticamente los colores de fondo.
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3 Copia

Ajuste de formato

En esta seccién se describen las funciones de ajuste de formato para realizar copias.
Para obtener mas informacién sobre las funciones disponibles, consulte las secciones
siguientes:

Copia de libro: pagina 60

Copia de libro a 2 caras: pagina 61

Tamafio del original: pagina 61

Borrado de bordes: pagina 62

Desplazamiento de imagen: pagina 63

Giro de imagen: pagina 63

Invertir imagen: pagina 64

Orientacién del original: pagina 64

5 < opia alidad de juste de ormato de reparacion de
1. Puls_e _eI boton <Todos los Con Yisiotdo Yajpmo o\ Fomaode Y\ P ‘
serVIClos> del panel de ContrOI - < Copia de libro... & Copia de libro a 2 caras... < Tamaiio del original...
Mo Mo Autodeteccidn 1
2. Seleccione [Copia] en la J 4J |
anta"a téCtI I . <@ Bnrra:uE:; l::::it:f... - <@ Despl;za;:ie:;:n:Eemir:agen... & Giro t:ecil:z:goer;;. o
p [j Edngchfo‘:fZ mm2 [j in s ' [j & ; u 2
3. Seleccione la ficha [Ajuste de
- [ . J Copia T Calidad de T Ajuste de \ Formato de \ Preparacion de ‘
formato]. Utilice las fichas imagen formata salda trakiajo _
laterales para alternar entre [‘il“‘?:';g;’:i‘;?;;; ["_—"i‘*L‘Z;’;?S;’;' il ;
pantal Ias . Imagen positiva ]
4. Seleccione la funcion que se :
requiera.

Copia de libro

Esta funcion permite copiar paginas opuestas de un documento encuadernado, con la
secuencia correcta, desde el cristal de exposiciéon. Las dos paginas se copian en dos
paginas separadas.

1. Seleccione [Copia de libro]enla [Tomuein [ Convelar_J|__ Guardar
pantalla [Ajuste de formato]. @ oo ieires [ coloqe 1 g n
cristal de expasicicn
2. Seleccione las opciones que se @®- Qo e st
requieran. | el @z
3. Seleccione [Guardar].

NOTA: Las paginas opuestas de un documento encuadernado deben colocarse con
orientacion horizontal en el cristal de exposicion.

No
Desactiva la funcién.

Pagina izquierda, luego derecha

Copia las paginas de un libro abierto en el sentido de izquierda a derecha.
* Ambas paginas: copia ambas paginas, derecha e izquierda.

+ Solo pagina izquierda: copia solamente las paginas del lado izquierdo.

» Solo pagina derecha: copia solamente las paginas del lado derecho.
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Ajuste de formato

Borrado de bordes interiores

Borra la impresién del area central de encuadernacion (los bordes interiores) del libro,
gue tiende a estar sombreada debido al pliegue de las paginas. Utilice los botones de
desplazamiento para especificar el area que se va a borrar de la parte central de un
libro abierto, en un margen comprendido entre 0 y 50 mm (0-2,0 pulg.) en incrementos
de 1 mm (0,04 pulg.).

Copia de libro a 2 caras

Esta funcion permite realizar copias a dos caras en la misma secuencia y formato de
imagenes que el documento encuadernado original utilizando el cristal de exposicion.
Se inserta de forma automatica una hoja en blanco como la primera pagina.

1. Seleccione [Copia de libro a 2 Coin da llra 2 2 cams e s
CaraS] en Ia panta"a [AJUSte de P, . . borag;r?:toerc\fres Cologue el ariginal en el
f t ] Q %as inicial y final.. % :r\stgl de expgswcia’n
ormato|. ] como se muestra

Cornenzar en pag.
. . S izouierda 0 <50

2. Selepmone las opciones que se | (@rarmues e o

requieran. S “[»

3. Seleccione [Guardar].

NOTA: Esta funcién y la funcién [Copia de libro] o [Preparar trabajo] no pueden
activarse al mismo tiempo.

No
Desactiva la funcion.

Pagina izquierda, luego derecha
Copia ambas péaginas de un libro abierto en el sentido de izquierda a derecha.

Paginas inicial y final

Muestra la pantalla [Paginas inicial y final] en la que se pueden especificar la pagina
inicial y final para copiar. Las caras se deben especificar con el original encuadernado.

Borrado de bordes interiores

Borra la impresién del area central de encuadernacion (los bordes interiores) del libro,
que tiende a estar sombreada debido al pliegue de las paginas. Utilice los botones de
desplazamiento para especificar el area que se va a borrar de la parte central de un
libro abierto en un margen comprendido entre 0 y 50 mm (0-2.0 pulg.) en incrementos
de 1 mm (0.04 pulg.).

Tamano del original

Esta funcion permite definir automaticamente el tamafio del documento, seleccionar
tamafos prefijados en una lista 0 combinar documentos de distintos tamanos. Si se
selecciona un tamano prefijado, los documentos se copian segun el tamafio
especificado sin tener en cuenta el tamano real.

1' SeIeCCIOne [Ta maﬁo del Orlglnal] Tamaiio del original ( Cancelar I Guardar
en la pantalla [Ajuste de () s -
formato]. @ Z
Intrad. manual
. . del tarnafio Ad]
2. Seleccione la opcion deseada. R
riginales ue
. C ) varios tarmafios -
3. Seleccione [Guardar]. =
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3 Copia

Autodeteccion
Detecta automaticamente el tamarno de los documentos de tamafno estandar.

Introduccion manual del tamafio

Permite especificar el tamafio del original de forma manual entre los 11 tamanos
estandar prefijados con orientacion vertical u horizontal, o seleccionar un tamafio
personalizado entre 15y 297 mm (0.6—11.7 pulg.) para la anchura y entre 15y 432 mm
(0.6-17.0 pulg.) para la longitud. Los valores prefijados los define el administrador del
sistema.

Originales de varios tamanos

Permite realizar copias de documentos con originales de mas de un tamano.

La maquina detecta de forma automatica los originales de varios tamanos y copia cada
documento con el mismo tamano del original. Coloque los documentos de distintos
tamanos en el alimentador de documentos alineando las esquinas superiores del lado
izquierdo de cada uno.

NOTA: Los originales de 5.5 x 8.5 pulg. y A5 deben colocarse con una orientacion
vertical.

NOTA: Confirme que la orientacion de los documentos sea igual que la opcién de
[Orientacion del original] en la pantalla [Ajuste de formato].

Borrado de bordes

Esta funcion permite borrar marcas no deseadas, por ejemplo, marcas causadas por
perforaciones en cada borde de la copia.

NOTA: Asegurese de que la orientaciéon de los documentos sea igual que la opcion
de [Orientacion del original] en la pantalla [Ajuste de formato].

1. Seleccione [Borrado de bordes] [T s e Comm [ e
en la pantalla [Ajuste de ———
formato]. Q) ots s B [ :m;;tht'l

. . de los originales

2. Seleccione las opciones que se | @ e | (&) (&) 9

requieran. = 3

3. Seleccione [Guardar].

Todos los bordes

Borra la misma cantidad de los cuatro bordes del documento. Si no desea borrar
ningun borde, elija [Bordes paralelos] y seleccione 0.0 con los botones de
desplazamiento.

Bordes paralelos

Permite especificar la cantidad de borrado en los bordes superior e inferior e izquierdo
y derecho. Se puede borrar hasta 50 mm (2 pulg.) de cada borde.
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Ajuste de formato

Desplazamiento de imagen

Esta funcion permite cambiar la posicion de la imagen en las hojas copiadas.

NOTA: Asegurese de que la orientacién de los documentos sea igual que la opcion
de [Orientacion del original] en la pantalla [Ajuste de formato].

NOTA: La cantidad de desplazamiento de la imagen depende del tamano del papel

colocado en la maquina.

NOTA: Si se selecciona [Originales de varios tamanos], la cantidad desplazada
depende de la posicion de la imagen en la primera hoja y se aplica al resto de las

hojas del documento.

1. Seleccione [Desplazamiento de
imagen] en la pantalla [Ajuste de
formato].

2. Seleccione la opcion que se

requiera.

3. Seleccione [Guardar].

Sin desplazamiento
Desactiva la funcion.

Autocentrar

Di i de imagen

Sin
desplazamiento

Autocentrar

Desplazarmiento
de margenss

®O

( Cancelar I Guardar
Cara 1 Cara 2
B0 < 0 <50 50 <0 < 50
n@ i
@5090950 B0 <0< 50
o o

CIDRCIDInEA

B

Situa automaticamente la imagen en el centro del papel de copia.

Desplazamiento de margenes

Desplaza la imagen una cantidad especificada en el papel hacia arriba/abajo y hacia
la izquierda/derecha. Se puede introducir hasta 50 mm (2 pulgadas) para ambas

dimensiones.

Sila maquina esta configurada para realizar copias a dos caras, se pueden seleccionar

las siguientes opciones para la cara 1y la cara 2.

« Cara 1: permite mover la imagen de la cara 1. Se puede especificar un
desplazamiento de hasta 50 mm (2 pulg.) para ambas dimensiones con los botones

de desplazamiento.

» Cara 2: permite mover la imagen de la cara 2. Se puede especificar un
desplazamiento de hasta 50 mm (2 pulg.) para ambas dimensiones con los botones

de desplazamiento.

* Espejo cara 1: coloca automaticamente en la cara 2 una imagen en espejo de la

cara 1.

Giro de imagen

Esta funcion permite girar automaticamente las imagenes para que coincidan con la

orientacion del papel en la bandeja.

1. Seleccione [Giro de imagen] en
la pantalla [Ajuste de formato].

2. Seleccione la opcion que se

requiera.

3. Seleccione [Guardar].

Giro de imagen

( Cancelar

I Guardar

Mo

Si, slempre

Si, cuando en
At

®O0O0O

Si, cuando en Auto gira automaticamente la
irnagen del original para gue se ajuste bien

en el papel de copia seleccionado, S estd
seleccionado Autoseleccidn de papel 0 % auto

-+

"]
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3 Copia

No
Desactiva la funcién.

Si, siempre.

Gira automaticamente la imagen segun sea necesario para ajustarla al papel de copia
especificado.

Si, cuando en Auto

Gira automaticamente la imagen segun sea necesario para ajustarla al papel de copia
especificado. Esta funcién esta disponible solamente cuando esta seleccionada la
opcion [Autoseleccion de papel] de la funcién [Suministro de papel] o esta
seleccionada la opcidn [% auto] de la funcion [Reducir/Ampliar].

Invertir imagen

Esta funcion permite obtener una imagen en espejo y realizar negativos de la imagen
en las copias.

1. Seleccione [Invertir imagen] en e mege [ Concolr ]| Guansar
Ia panta”a [AjUSte de formatO] Imagen de espejo Imagen negativa

Irmagen norrmal . Imagen positiva
[2)+[Ez] [2)+[Ez]

Irmagen de espejo O Irnagen negativa

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

ON

3. Seleccione [Guardar].

Imagen de espejo
Permite crear una imagen espejo del documento.

* Imagen normal: seleccione esta opcidn para obtener copias con imagenes
normales.

* Imagen de espejo: crea una imagen espejo del original en las copias.

Imagen negativa
Permite crear una imagen negativa del documento.

* Imagen positiva: seleccione esta opcion para obtener copias con imagenes
positivas normales.

» Imagen negativa: crea una imagen negativa del original en las copias. Todas las
imagenes negras de la pagina se invierten para salir blancas y todas las imagenes
blancas se invierten para salir en negro.

Orientacion del original

Esta funcion permite especificar la orientacién de los documentos. La orientacién del
documento debe especificarse antes de utilizar las funciones [Desplazamiento de
imagen], [Borrado de bordes], [Varias en 1], [Repetir imagen], [Anotaciones] y
[Creacion de folletos].

. . .
1. Seleccione [Orientacion del T p— T Camcolar ]| Guarder
Orlglnal] en Ia panta”a [AJUSte de Orientacidn del original se usa para informar al
: sistema de la orientacidn del original en el papel al
formato] . @ a Era‘?s;ea = cargarlo en el alimentador de doc. o al colocarlo
en el cristal de documentos. Esta informaricn |a usa el
2 S I . I ., d d sisterna para tormar decisiones sobre como colocar las
Imagenes en imagenes correctamente en el papel al usar funciones
- e eCCIOne a OpCIon esea a : Q horizontal como Desplazamiento de imagen, Borrado de bordes,
“arias en 1, Repetir imagen, Anotaciones y Creac. fol
3. Seleccione [Guardar].
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Formato de salida

Imagenes en vertical

Selecciona la orientacioén vertical con la parte superior del documento orientada hacia
la parte posterior de la maquina.

Imagenes en horizontal

Selecciona la orientacion horizontal con la parte superior del documento orientada
hacia el lado izquierdo de la maquina.

Formato de salida

En esta seccién se describen las funciones que mejoran la apariencia de los trabajos
de copia. Para obtener mas informacién sobre las funciones disponibles, consulte las
secciones siguientes:

Creacion de folletos: pagina 65

Cubiertas: pagina 68

Opciones de transparencias: pagina 69

Disefio de pagina: pagina 70

Péster: pagina 70

Anotaciones: pagina 71

Marca de agua: pagina 74

Copia de tarjeta de ID: pagina 75

1- Pulse eI bOtén <TOdOS IOS Copia W Calidad de W Ajuste de W Formato de ‘ Preparacion de .
imagen formato salida trabhajo

SerVICIOS> del panel de Contro' . @ Creacion folletos... @ Cubiertas... < Opciones de transparencias...
Ho Sin cubiertas Sin separadare_s 1
2. Selecclone [C0p|a] en Ia D D [j de transparencias
antalla tactil. o Dis&ﬁt;"d; Z:’uinal-]-- o Pc‘rsua;...éE u ° Anu[aﬂ[:inngs___
p \RprEIH’ |m;g§1 Desactivar D Mo et D N 2

3. Seleccione la ficha [Formato de

. Y] . Copia Calidad de Ajuste de Formato de Preparacion de
Sa“da] Ut'“ce Ias f|ChaS W imagen W formato W salida itrahajn .

laterales para alternar entre [":]'“‘";‘;"‘* - [‘ﬁf“g;’e tarjeta de 0.. ;
pantallas.

4. Seleccione la funcién que se 2
requiera.

5. Seleccione [Guardar].

Creacion de folletos

Esta funcién permite crear folletos de varias paginas a partir de un juego de originales
a 1 o 2 caras. Reduce cada imagen y la situa en la posicién correcta para producir
copias que, cuando se doblan, estaran en la secuencia correcta para que se lean como
folleto.

NOTA: Si el numero de paginas originales es multiplo de cuatro, el folleto no tendra
paginas en blanco. De lo contrario, las paginas adicionales del libro estaran en
blanco.

NOTA: Esta opcién esta disponible solo cuando [Clasificadas] esta seleccionada en
[Salida de copias].
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3 Copia

NOTA: No retire las copias de la bandeja de salida hasta que el trabajo de copia se
complete.

1 - Se I eCC|On e [C reaCI én d e Creacién de folletos ( Cancelar I Guardar
fo”etos] en Ia panta”a [Formato Despl. encuadernacion... Plegar y grapar
. Mo 0'mm @ Mo plegar y grapar
de salidal]. O - & .
e A==t
. . por borde izofsup
2. Selegmone las opciones que se El-EA it
req uleran. Copiar folleto £ I:‘ cubierta posterior

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Crear folleto encuadernado por borde izquierdo/superior

Realiza un folleto a partir de un documento. Las imagenes se colocan
automaticamente en una secuencia que, cuando se dobla, se encuaderna por el borde
izquierdo o superior.

Copiar folleto

Permite copiar las hojas de un folleto manteniendo el orden de las imagenes. La opcién
[Plegar y grapar] encuaderna las copias para crear el mismo tipo de folleto que el
original.

Desplazamiento de encuadernacién

Muestra la pantalla [Creacion de folletos: Desplazamiento de encuadernacion]. Para
obtener mas informacién, consulte Pantalla [Creacion de folletos: Desplazamiento de
encuadernacion] en la pagina 67.

Cubiertas

Muestra la pantalla [Creacién de folletos: Cubiertas]. Para obtener mas informacion,
consulte Pantalla [Creacién de folletos: Cubiertas] en la pagina 67.

Dividir impresiones

Muestra la pantalla [Creacion de folletos: Dividir impresiones]. Para obtener mas
informacion, consulte Pantalla [Creacién de folletos: Dividir impresiones] en la pagina 67.

Plegar y grapar

Muestra la pantalla [Creacion de folletos: Plegar y grapar]. Para obtener mas
informacién, consulte Pantalla [Creacién de folletos: Plegar y grapar] en la pagina 68.

Destino de salida

Muestra la pantalla [Destino de salida]. Seleccione una bandeja de salida para el
trabajo de copia.

Ultima pagina en cubierta posterior

Usa la ultima pagina del documento original como la cubierta posterior del folleto.
Cuando se usa [Dividir impresiones] para separar los folletos, la cubierta sera la ultima
pagina del ultimo subjuego.
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Pantalla [Creacion de folletos: Desplazamiento de encuadernacion]

Permite especificar el margen interior en incrementos de 1 mm (0,04 pulg.) de 0 a
50 mm (0-2,0 pulg.) con los botones de desplazamiento o el teclado numérico del

panel de control.

Pantalla [Creacién de folletos: Cubiertas]

Creacion de folletos: Desplazamiento de encuadernacion

( Cancelar I Guardar

0«50

Lo
ap

g

Permite agregar una cubierta al folleto. Cuando las copias se doblan por la mitad para
formar un folleto, la cubierta abarcara la parte anterior y la posterior.

No
Realiza un folleto sin cubierta.

Si

Incorpora una cubierta de la bandeja

( Cancelar I Guardar

Creacion de folletos: Cubiertas
Cubiertas

Q Mo Cubiertas en
blanco
a E . Cubierta anterior

a 2 caras

D Suministro de papel...

Bandeja de paginas  Bandeja de cubiertas
del cuerpa:
Bandeja 1 Eandeja 5 (especial)
A40) Autodetec tamafio
Cormin Comiin

de cubiertas al folleto. Si esta seleccionada, la opcion [Cubiertas] queda disponible.

Cubiertas

* Cubiertas en blanco: agrega una cubierta en blanco al folleto.

* Cubierta anterior a 2 caras: copia la primera y la ultima pagina de los documentos
en el papel para cubiertas. Agregue hojas en blanco al juego de documentos si
desea que no se imprima en el interior de las cubiertas anterior y posterior.

Suministro de papel

Muestra la pantalla [Creacion de folletos: Cubiertas: Suministro de papel]. Seleccione
una de las opciones prefijadas para especificar la [Bandeja de paginas del cuerpo] y la
[Bandeja de cubiertas]. El papel colocado en las bandejas seleccionadas para la
[Bandeja de paginas del cuerpo] y la [Bandeja de cubiertas] debe tener el mismo
tamafio y con orientacion horizontal. Para obtener mas informacién sobre la bandeja 5
(especial), consulte Pantalla [Bandeja 5] en la pagina 54.

El nombre de este botdn puede ser diferente, dependiendo de las bandejas instaladas

en la maquina.

Pantalla [Creacion de folletos: Dividir impresiones]

Permite subdividir un folleto grande en varios folletos.

No

Desactiva la funcion.

Si

Subdivide el folleto en subjuegos.

Creacion de folletos: Dividir impresiones

( Cancelar I Guardar

Introduzca la cantidad de hojas en cada subjuego usando los botones de
desplazamiento. También se puede introducir el numero tocando el cuadro de texto y
usando el teclado numérico del panel de control.
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3 Copia

Pantalla [Creacion de folletos: Plegar y grapar]

Cubiertas

Permite plegar y grapar el folleto.

No plegar y grapar Creacion do folletos: Plegar y arapas [_Cancelar_J|__Guaar
Desactiva la funcién de plegado y e

grapado. @ o

Solo plegar O res vy vmm

Realiza un pliegue en cada hoja del folleto para que se doble facilmente.

Plegar y grapar

Realiza un pliegue en cada hoja del folleto para que se doble facilmente, y grapa las
hojas.

Esta funcion permite agregar una cubierta anterior y posterior a un trabajo de copia.

NOTA: Si la memoria de la maquina se llena durante el escaneado de un documento
con esta funcién activada, siga las instrucciones de la pantalla para cancelar el
trabajo. Elimine los documentos guardados o reduzca la cantidad de paginas para
dejar espacio libre en la memoria e intente de nuevo.

NOTA: Esta funcion no esta disponible cuando se ha seleccionado [Sin clasificar] o
[Con separadores] en [Salida de copias].

1. Seleccione [Cubiertas] en la s s [ Gon
antalla [Formato de salida]. Cubiertas uministra de pape
p [ ] O Sin cublertas . e D S istro de papel...
H H hlanco
2. Seleccione las opciones que se Osmo utlrts o Bandis de pignas  Bandsa d cukisnas
. anterior e P Ualertas el cuerpo
req uleran. Impresas Bandeja 1 Bandeja & (eapsﬁmal)
. Cub\e;ta_s anterior % éle éum#etec tarnafio
. i posterior QN amun
3. Seleccione [Guardar].

Sin cubiertas
Desactiva la funcién.

Solo cubierta anterior

Inserta una pagina para la cubierta anterior antes de la primera pagina del documento.
Se puede usar un tipo de papel distinto de las paginas del cuerpo.

Cubiertas anterior y posterior

Inserta paginas para las cubiertas antes de la primera pagina y después de la ultima
pagina del documento. Se puede usar un tipo de papel distinto de las paginas del
cuerpo.

Cubiertas

» Cubiertas en blanco: agrega una cubierta en blanco a los documentos.

+ Cubiertas impresas: copia la primera y la ultima pagina de los documentos en el
papel para cubiertas. Agregue hojas en blanco al juego de documentos si desea
que no se imprima en el interior de la cubierta anterior y posterior.
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Suministro de papel

Muestra la pantalla [Cubiertas: Suministro de papel]. Seleccione una de las opciones
prefijadas para especificar la [Bandeja de paginas del cuerpo] y la [Bandeja de
cubiertas]. El papel colocado en las bandejas seleccionadas para la [Bandeja de
paginas del cuerpo] y la [Bandeja de cubiertas] debe tener el mismo tamafio y
orientacion. Para obtener mas informacién sobre la bandeja 5 (especial), consulte
Pantalla [Bandeja 5] en la pagina 54.

El nombre de este botdn puede ser diferente, dependiendo de las bandejas instaladas
en la maquina.

Opciones de transparencias

Esta funcion permite insertar hojas separadoras en blanco entre los documentos al
copiar en transparencias y realizar juegos de copias en papel como hojas de apuntes.
Las hojas de apuntes pueden imprimirse a 1 o0 a 2 caras y graparse.

1- SeleCCIOne [OpCIOneS de Opciones de transparencias [ cCancelar ] Guardar
transparencias] en la pantalla e Opciones de transparencias cloca uia hoja
. i de papel en blanco del mismo tamafio y orientacion
[Formato de Sal |da] . Separadores trans- entre |as transparencias
parencias en blanco =
Hojas de apuntes realiza copias en papel de las
H H4 Separad. en blanco
2_ SeleCC|one Ia OpC'On deseada. Q ¥ hojas de apuntes fransparencias para distribuirlas en reuniones. Las
hojas de apuntes pueden imprirmirse a 10 a 2 caras
Q Transparencias ¥ graparse,
H hajas t
3. Seleccione [Guardar]. y oz do zures

Sin separadores de transparencias
Desactiva la funcion.

Separadores de transparencias en blanco

Coloca una hoja separadora en blanco entre cada transparencia. Se produce un solo
juego de copias.

NOTA: Esta funcién no esta disponible cuando [1 = 2] o0 [2 > 2] se selecciona en
[Copia a 2 caras].

Separadores en blanco y hojas de apuntes

Copia un juego de transparencias con separadores en blanco, junto con la cantidad
necesaria de juegos de copias en papel como hojas de apuntes.

Juego de transparencias y hojas de apuntes

Copia un juego de transparencias sin separadores, junto con la cantidad necesaria de
juegos de copias en papel como hojas de apuntes.

Suministro de papel

Muestra la pantalla [Opciones de transparencias: Suministro de papel]. Seleccione una
de las opciones prefijadas para especificar la [Bandeja de transparencias] y la
[Bandeja de hojas de apuntes]/[Bandeja de separadores y hojas de apuntes]. Para
obtener mas informacion sobre la bandeja 5 (especial), consulte Pantalla [Bandeja 5]
en la pagina 54.

El nombre de este botdn puede ser diferente, dependiendo de las bandejas instaladas
en la maquina.

69



3 Copia

Diseio de pagina

Poster

Esta funcién permite copiar dos, cuatro u ocho imagenes en una misma hoja de papel,
0 copiar una imagen repetidamente en una misma hoja de papel. La maquina amplia
o reduce las imagenes automaticamente segun sea necesario para imprimirlas en una
pagina.

1- SGlGCCIOne [DISGﬁO de péglna] Disefio de pagina ( Cancelar I Guardar
Repetir imagen
en .Ia pantalla [Formato de Q- @
salidal. @ e e
Yarias en 1 Q Q
. . Q Q Gent Q
2. Seleccione la opcion deseada. @ rureetn
a Repetir imagen i i
Q Repeticidn variahble

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Varias en 1

* 2en 1: copia dos paginas del documento en una misma hoja de papel.

* 4 en 1: copia cuatro paginas del documento en una misma hoja de papel.
* 8 en 1: copia ocho paginas del documento en una misma hoja de papel.

* Orden de lectura: establece cdmo se van a disponer las imagenes en la pagina.
Para [4 en 1] u [8 en 1] se puede seleccionar filas horizontales de izquierda a
derecha o columnas verticales de izquierda a derecha.

Repetir imagen

* 2 en 1: copia una imagen dos veces en sentido vertical u horizontal en una misma
hoja de papel.

* 4 en1: copia unaimagen cuatro veces en sentido vertical u horizontal en una misma
hoja de papel.

* 8 en 1: copia una imagen ocho veces en sentido vertical u horizontal en una misma
hoja de papel.

» Autorrepetir: calcula automaticamente el nimero de veces que se repetira en
sentido vertical u horizontal a partir de un tamafio de documento, tamafio de papel
y porcentaje de ampliacién/reduccion.

NOTA: Esta opcion esta disponible solo cuando [% auto] esta seleccionada en
[Reducir/Ampliar].

* Repeticion variable: permite especificar el nUmero de veces que se repetira una
imagen en sentido vertical u horizontal con los botones de desplazamiento o el
teclado numérico del panel de control. Se puede repetir una imagen entre 1y 23
veces en sentido vertical y entre 1 y 33 veces en sentido horizontal.

Esta funcion permite dividir y ampliar un documento original y copiar la imagen en
varias hojas de papel. Después se pueden pegar todas juntas y crear un poster
grande.

NOTA: Esta opcién esta disponible solo cuando [1 = 1] se selecciona en [Copia a 2
caras].

NOTA: Esta funcién no esta disponible cuando se ha seleccionado [Clasificadas].

70



Formato de salida

1- SeleCCIOI'le [PéSter] en Ia Péster ( Cancelar I Guardar
pantalla [Formato de salida]. @ e e Lo Y Suninistro do papol..
. » 100 . Z”Ef";e . DEEHdeJaZ
2. Seleccione la opcién deseada. @ e A . “@“ Ig % | Gomin
3. Seleccione [Guardarl]. @ & ® o

NOTA: La maquina solapa automaticamente las imagenes divididas durante el
proceso de copia para permitir cortar y pegar. La anchura de solapado esta
establecida en 10 mm (0,4 pulg.).

No posteres
Desactiva la funcion.

Tamano de salida

Permite seleccionar el tamafo de pdster que se desea crear entre los valores
prefijados que aparecen en la pantalla tactil. La maquina calcula automaticamente la
ampliacién y decide cuantas hojas son necesarias para el trabajo.

% ampliacion

Utilice los botones de desplazamiento o el teclado numérico del panel de control para
seleccionar los porcentajes de ampliacién para la longitud y la anchura del péster.

El valor puede definirse entre 100% y 400% en incrementos de 1%. La maquina
calcula automaticamente la cantidad de hojas necesarias para el trabajo.

Suministro de papel

Muestra la pantalla [Poster: Suministro de papel]. Seleccione uno de los valores
prefijados de la pantalla para especificar la bandeja para el trabajo. Para obtener mas
informacién sobre la bandeja 5 (especial), consulte Pantalla [Bandeja 5] en la pagina 54.

Anotaciones

Esta funcion permite agregar la fecha, los nimeros de pagina y un texto
predeterminado a las copias.

1. Seleccione [Anotaciones] en la T [ Concelar | Guardar
pantalla [Formato de salida]. El
. .y Imagenes en
2. Seleccione la opcion deseada. Elh e
. . » _ Formato y estilo...
3. Seleccione [Guardar]. [c;_Nulm;;us de pigina.. ® Cvian [ .
4+ Nirneros de pégina

Comentario

Muestra la pantalla [Comentario]. Para obtener mas informacion, consulte Pantalla
[Comentario] en la pagina 72.

Fecha

Muestra la pantalla [Fecha]. Para obtener mas informacién, consulte Pantalla [Fecha]
en la pagina 72.

NuUmeros de pagina

Muestra la pantalla [Numeros de pagina). Para obtener mas informacién, consulte
Pantalla [Numeros de pagina] en la pagina 73.
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Formato y estilo

Muestra la pantalla [Formato y estilo]. Para obtener mas informacion, consulte Pantalla
[Formato y estilo] en la pagina 73.

Pantalla [Comentario]

Permite imprimir una frase predeterminada como "Confidencial" o "Borrador" en las
copias.

No
Desactiva la funcion.

Comentario ( Cancelar I Guardar

Comentario selecc. Aplicar a...

Starmp User - )
M . — — Stamp User 1 D Todas las paginas
: Starnp User 2 7

‘Stamp User 3

Comentario

Posicidn...

Comentarin
\Bternp User 4 D Inferior centro
‘Stamp User 5 b4

® O

Activa la funcion.

Comentario seleccionado

Seleccione el texto predeterminado que desea imprimir en las copias. Para editar la
frase seleccionada, seleccione el botén [Editar] y utilice el teclado en la pantalla.

Aplicar a

Muestra la pantalla [Aplicar comentario a]. Seleccione si el comentario se debe
imprimir en la [Solo primera pagina], en [Todas las paginas] o en [Todas excepto la 12
paginal.

Posicion

Muestra la pantalla [Comentario: Posicion]. Seleccione la posicion en que debe
imprimirse el comentario en cada pagina.

Pantalla [Fecha]
Permite imprimir la fecha actual en las copias.

No
Desactiva la funcion.

Fecha ( Cancelar I Guardar

Formato Aplicar a...

" ddfmms20aa [j Todas las pagiras
o

mirnfed/20aa

Q
Fecha .

Posicidn...

[j Inferior izquierda
20za/mrn/dd

Fecha

®O00O

Activa la funcion.

Formato
Seleccione el formato de la fecha entre [dd/mm/20aa], [mm/dd/20aa] y [20aa/mm/dd].

Aplicar a

Muestra la pantalla [Aplicar fecha a]. Seleccione si la fecha se debe imprimir en la
[Solo primera pagina], en [Todas las paginas] o en [Todas excepto la 12 paginal.

Posicion
Muestra la pantalla [Fecha: Posicion]. Seleccione la posicion en la que se desea
imprimir la fecha en cada pagina.
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Formato de salida

Pantalla [Numeros de pagina]

Permite imprimir los niUmeros de pagina o los nimeros de pagina con un prefijo en las

copias.
N o Nimeros de pagina ( Cancelar I Guardar
Desactiva la funcion. O 45 Sapagsemn ﬁw s s
o Posicidn...

” e . Nymems = Inferiar derecha

Numeros de pagina .”ag‘“a @ @
. . . . ’ Sello de Bates

Permite imprimir los numeros de O ' @

pagina en las copias.

Numero inicial: permite introducir el nUmero de inicio con los botones de
desplazamiento o el teclado numérico del panel de control.

Aplicar a: muestra la pantalla [Aplicar nimeros de pagina a]. Seleccione las paginas
en las que es necesario poner el numero. Las opciones disponibles son [Todas las
paginas] y [Todas las paginas excepto la primera].

Posicidn: muestra la pantalla [NUmeros de pagina: Posicién]. Seleccione la posicién
en que debe imprimirse el numero de pagina en cada pagina.

Sello de Bates

Permite imprimir los numeros de pagina con un prefijo en las copias.

Editar: seleccione este boton e introduzca un prefijo para los numeros de pagina
con el teclado. O bien, seleccione el prefijo deseado en la lista de prefijos
registrados.

Aplicar a: muestra la pantalla [Aplicar sello de Bates a]. Seleccione las paginas en
las que es necesario poner el numero y especifique el nimero por el que se debe
empezar. Las opciones disponibles son [Todas las paginas] y [Todas excepto la 12
paginal.

Posicién: muestra la pantalla [NUmeros de pagina: Posicién]. Seleccione la posicién
en que debe imprimirse el nimero de pagina en cada pagina.

Numero de digitos: muestra la pantalla [Sello Bates: Numero de digitos]. En esta
pantalla puede especificar el numero de digitos deseado para los numeros de
pagina. Si se especifican manualmente, se agregan ceros a la izquierda para
mantener el nimero de digitos. Se puede asignar un maximo de 9 digitos.

Pantalla [Formato y estilo]

TamaﬁO de fuente Formato y estilo ( Cancelar I Guardar
Permite especificar el tamafio de ew L
fuente de la fecha, de los nimeros L @
de pagina y de los comentarios @ Qc o
mediante los botones de &) -

desplazamiento o el teclado

numérico del panel de control, en un
valor entre 6 y 18 puntos en
incrementos de 1 punto.

Opciones de la cara 2

Permite especificar la posicion de la fecha, de los nUmeros de pagina y de los
comentarios en la cara 2 como [Igual que la cara 1] o [Cara de espejo 1].
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3 Copia

Marca de agua

Esta funcion permite agregar una marca de agua debajo de la imagen original en las
copias. Puede agregarse informacién como un numero de control, un texto
predeterminado, la fecha y hora o el nimero de serie de la maquina.

1. Seleccione [Marca de agua] en  [Twacs e oma [ Concolar_J__ Guarar
la pantalla [Formato de salida]. ["—_“"im;;“ de control. EI"NV hora Morca e s e =

A INformacion elegica getras oe

. s i . . la imagen original de las copias

2. Selecclone Ia Opclon deseada . ODMNT\TDS agua guardadas... ODNumrjgn serie de maguina... » Y ‘ gl . tpl ‘
3. SeleCC|0ne [Guardar] . ) NﬁmNeDrn cuenta usuario... ﬁﬂrie marca de agua... ;Ed;;:%i%ﬁ%l:;s;%gzzg

Numero de control

Muestra la pantalla [Marca de agua: Numero de control]. Esta opcién imprime niumeros
de control secuenciales en cada juego de copias. Estan disponibles las opciones
siguientes:

* No: desactiva la funcion.

« Si: activa la funcion. Especifique un nimero inicial entre 1 y 999 usando los botones
de desplazamiento. También se puede introducir el nimero tocando el cuadro de
texto y usando el teclado numérico del panel de control.

Marcas de agua guardadas

Muestra la pantalla [Marcas de agua guardadas]. Esta opcién imprime una frase
predeterminada en las copias. Estan disponibles las opciones siguientes:

* No: desactiva la funcién.

« Si: activa la funcién. Seleccione una de las frases predeterminadas configuradas
por el administrador del sistema.

Numero de cuenta de usuario
Imprime el nimero de cuenta en las copias.

NOTA: Esta funcidn se muestra solamente si se ha activado la funcién Autenticacion.

* No: desactiva la funcion.

e Si: activa la funcion.

Fechay hora

Muestra la pantalla [Marca de agua: Fecha y hora]. Esta opcion imprime la fecha y la
hora en cada pagina de las copias. Seleccione [Si] para activar la funcion.

Nidmero de serie de la maquina

Muestra la pantalla [Marca de agua: Numero de serie de la maquina]. Esta opcién
imprime el nimero de serie de la maquina en las copias. Seleccione [Si] para activar
la funcion.

Efecto de marca de agua

Muestra la pantalla [Efecto de marca de agua]. Esta opcién incluye el texto
especificado en [Numero de control], [Marcas de agua guardadas], [NUumero de cuenta
de usuario], [Fecha y hora] y [Numero de serie de la maquina] en todas las copias.
Si realiza copias, el texto incluido se imprimira con el efecto que seleccione aqui.
Estan disponibles las opciones siguientes:

* No: desactiva la funcién.
» Gofrado: si realiza copias, el texto incluido se mostrara gofrado.

» Contorno: si realiza copias, el texto incluido sera visible en blanco.
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Formato de salida

Copia de tarjeta de ID

Esta opcidn permite copiar la cara anterior y posterior de una tarjeta de ID o cualquier
documento cuyo tamafio no se pueda detectar automaticamente en la misma cara del

papel.

1. Seleccione [Copia de tarjeta de [Gmewreen T Camcolar ]| Guarder

ID] en la pantalla [Formato de - -
salida]. @ I = I (B e st i s mipa
3 en la misma cara del papsl

2. Seleccione la opcion deseada.

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Si

Activa la funcion. Copie la cara anterior de la tarjeta de ID de forma habitual.
Luego, dé la vuelta a la tarjeta sin cambiar su posicion y copie la cara posterior de la
tarjeta.

NOTA: Coloque la tarjeta ligeramente separada de la esquina superior izquierda del
cristal de exposicion para capturar toda la imagen de la tarjeta.
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3 Copia

Preparacidon de trabajo

En esta seccion se describen las funciones de preparacion de trabajos. Para obtener
mas informacion sobre las funciones, consulte las secciones siguientes:

Preparar trabajo: pagina 76

Trabajo de muestra: pagina 78

Combinar juegos de originales: pagina 78

Superposicion de formulario: pagina 79

Eliminar fuera/Eliminar dentro: pagina 79

1- PUlSG el bOt()n <TOdOS IOS Copia T Calidad de T Ajuste de T Formato de T Preparacion de
.. imagen formato salida trabhajo
SerVICIOS> del panel de ContrOI . < Preparar trabajo... ’ < Trahajo de muestra... < Combinar juegn: originales...
Mo Mo Mo
2. Seleccione [Copia] en la J O J
pantalla téCtiI & Superposicidn de formulario... ODEIiminar fuera/dentro...
. D Mo Mo
3. Seleccione la ficha [Preparacion

de trabajo].
4. Seleccione las opciones que se requieran.

5. Seleccione [Guardar].

Preparar trabajo

Esta funcion permite combinar juegos de trabajos individuales con distintas funciones
programadas. Por ejemplo, si un trabajo tiene algunas secciones con texto y otras con
fotos, puede seleccionar las opciones apropiadas para cada seccion y, a continuacion,
imprimirlos al mismo tiempo.

NOTA: Esta opcion esta disponible solo cuando [Clasificadas] esta seleccionada en
[Salida de copias].

NOTA: Utilice la barra lateral para alternar entre pantallas.

1. Seleccione [Preparar trabajo] en g saap e
Ia panta”a [P reparaclén de @ Salidca‘ d.ercndpias... @ Crear\tl:iﬁn folletos...
tra bajO] . Mo [j Bandeja central [j

< Cubiertas... < Anotaciones...
. = [j Sin cubiertas [j Mo

2. Seleccione las opciones que se
requieran. Utilice las fichas
laterales para alternar entre
pantallas.

3. Seleccione [Guardar]. et [ Guardar

< Marca de agua...
Mo

Mo

=

Q
®

No
Desactiva la funcion.

Si

Activa la funcion. Permite seleccionar las funciones de salida que se aplicaran a todo
el trabajo.
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Preparacion de trabajo

Salida de copias

Muestra la pantalla [Salida de copias] para la preparacion del trabajo. Para obtener
mas informacion, consulte Pantalla [Salida de copias] en la pagina 56.

Creacion de folletos

Muestra la pantalla [Creacion de folletos] para la preparacion del trabajo. Para obtener
mas informacion, consulte Creacion de folletos en la pagina 65.

Cubiertas

Muestra la pantalla [Cubiertas] para la preparacion del trabajo. Para obtener mas
informacion, consulte Cubiertas en la pagina 68.

Anotaciones

Muestra la pantalla [Anotaciones] para la preparacion del trabajo. Para obtener mas
informacién, consulte Anotaciones en la pagina 71.

Marca de agua

Muestra la pantalla [Marca de agua] para la preparacion del trabajo. Para obtener mas
informacién, consulte Marca de agua en la pagina 74.

Pantalla [Trabajo de copia]

La pantalla [Trabajo de copia] aparece después de cada juego del trabajo mientras se
ejecuta la preparacion del trabajo.

Trabajo de copia : Documento 00002 ( Cerrar

Cantidad: 1 /1
Péginas: 2 / 1

Qriginales: 1

(aafl) Ultimo Original
original siguiente

Comienzo de Cambiar = = Elimi

capitulo opciones liminar

Parar

Detiene la preparacion del trabajo que esté en curso. Este botén se muestra mientras
se prepara e imprime el trabajo.

Comienzo de capitulo

Muestra la pantalla [Preparar trabajo: Comienzo de capitulo/Separadores segmentos].
Estan disponibles las opciones siguientes:

* No: desactiva la funcion.

» Comienzo de capitulo: divide P e @ 6 R et || Em
automaticamente cada lote de s "
originales en capitulos, o o g guerte el wignal et T o
empezando en unanueva pagina. | QW™ | siurbao s i entsco g st ol i
En la opcion [Varias en 1: Hoja @ 7oAt epein Sumse e pagel e e
nueva] se establece si se debe e
imprimir la primera pagina de cada pila de originales en una hoja nueva o en la
misma hoja que el original cuando esta seleccionada la opcion Varias en 1.

» Separadores segmentos: divide automaticamente cada lote de originales en
capitulos con una hoja de separacion entre cada capitulo. Seleccione [Separadores
segmentos] y especifique la bandeja que contenga las hojas separadoras en
blanco. Para obtener mas informacion sobre la bandeja 5 (especial), consulte
Pantalla [Bandeja 5] en la pagina 54.
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Cambiar opciones

Permite cambiar las opciones en la pantalla [Copia] antes de escanear la seccién
siguiente. Pulse el botdon <Comenzar> del panel de control para comenzar el
escaneado.

Ultimo original
Indica que el lote de escaneado actual es el ultimo de un trabajo de escaneado.

Original siguiente
Escanea de modo secuencial mas secciones del mismo trabajo de escaneado.

Eliminar
Cancela el proceso de preparacion del trabajo.

Comenzar

Comienza a escanear la seccion siguiente.

Trabajo de muestra

Esta funcidén permite imprimir un juego del trabajo para comprobar que el resultado es
correcto antes de imprimir el trabajo completo. Una vez comprobado el resultado de la
impresién puede imprimir mas juegos si lo desea.

1. Seleccione [Trabajo de muestra] [Trap wmesea [ Concelar_J|__ Guardar
en la pantalla [Preparacion de
trabajo].

Trabajo de muestra permite imprimir 1a primera copia para comprobar
Ma sl el resultado es el esperado. Podrd carmbiar |a programacion
sl lo desea, o hacer que se imprirma &l resto del trabajo.

=

2. Seleccione la opcion deseada.

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcién.

Si

Activa la funcion. Una vez copiado un juego del trabajo, el trabajo se suspende.
Seleccione [Comenzar] para copiar el resto de los juegos o [Parar] para detener el
trabajo.

NOTA: Las copias realizadas como [Trabajo de muestra] se incluyen en el recuento
total de copias.

Combinar juegos de originales

Esta funcion permite dividir originales muy largos en grupos mas pequefios que se
pueden colocar en el alimentador de documentos en cantidades menores.

NOTA: Esta opcion esta disponible solo cuando [Clasificadas] esta seleccionada en
[Salida de copias].

1. Seleccione [Combinarjuegos de [ s i i [ Concelar_J|__ Guardar
originales] en la pantalla
[Preparacion de trabajo].

Utilice esta funcidn si el nimero de originales excede la capacidad del
Ma alimentador de documentos. Lo juegos se corbiraran en un trabajo.

: Mota: para seleccionar diferentes funciones para cada grupo, use Preparar trabajo.

=

2. Seleccione la opcion deseada.

3. Seleccione [Guardar].
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Preparacion de trabajo

No
Desactiva la funcion.

Si

Activa la funcién. Seleccione [Original siguiente] en la pantalla para procesar el
siguiente grupo. Seleccione [Ultimo original] cuando se hayan escaneado todos los
documentos.

NOTA: Utilice [Preparar trabajo] si desea seleccionar distintas funciones para cada
grupo.

Superposicion de formulario

Esta opcion escanea una imagen y la guarda en la primera pagina del documento y
superpone la imagen en el resto de documento.

Por ejempilo, si la primera pagina del documento contiene una cabecera o pie de
pagina, estos se pueden copiar en las paginas posteriores.

1. Seleccione [Superposiciéon de e O G s [ coen
formulario] en la pantalla
[Formato de salidal.

El prirer original se escanea y almacena como una imagen de
Mo formulario en la memoria para colocarla en los originales siguientes.

2. Seleccione la opcion deseada. OS"

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Si
Activa la funcion.

Eliminar fuera/Eliminar dentro

Esta funcion permite eliminar todo lo que se encuentre dentro o fuera de un area
especificada.

1' SeleCC|one [Ellmlnar fuera/ Eliminar fuera/Eliminar dentro ( Cancelar I Guardar
Eliminar dentro] en la pantalla
[Preparacion de trabajo].

Opciones del area Originales

Mo

Area 1. Armbas caras

DSW definir
Eliminar fuera

Eliminar dentro

Solo cara 1

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

oY X©)

Solo cara 2

(OXox

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Eliminar fuera
Elimina todo lo que se encuentre fuera de las areas especificadas al copiar.

Eliminar dentro
Elimina todo lo que se encuentre dentro de las areas especificadas al copiar.
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Area 1

Muestra la pantalla [Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area 1] Parg obtener mas
informacion, consulte Pantalla [Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area 1] en la pagina 80.
Originales

Seleccione la cara en la que se debe eliminar para originales a dos caras.

* Ambas caras: elimina en ambas caras.

» Solo cara 1: elimina en la cara 1 solamente.

» Solo cara 2: elimina en la cara 2 solamente.

Pantalla [Eliminar fuera/Eliminar dentro: Area 1]

Permite especificar el area para la funcion [Eliminar fuera/Eliminar dentro]. El area esta
definida por el rectangulo formado por los puntos X1,Y1 y X2,Y2.

1. Seleccione [Area 1] enla Fimirer T fEliminar domtro: Area 1 C e [ Gmes
pantalla [Eliminar fuera/Eliminar

(0,0 0 < 432 0 & 432 D j
dentro]. x w [

¥1 rmm rmm

Y2 T

2. Toque un cuadro de texto, y I e [ v
luego introduzca un valor para la B
coordinada con el teclado
numeérico.

rmm

[

3. Repita el paso 2 para los demas cuadros de texto.

4. Seleccione [Guardar].

Despejar area 1
Borra los valores introducidos en los cuadros de texto.
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4 Fax

En este capitulo se incluye informacién sobre las pantallas de fax y los servicios de fax
disponibles.

Ademas de las funciones de fax habituales, la maquina incluye las funciones Fax
directo, Fax de Internet y Fax de servidor.

La funcion Fax directo permite la transmision directa de faxes desde un PC cliente.

Fax de Internet permite enviar imagenes escaneadas por e-mail a través de Internet o
de una Intranet. Fax de servidor permite enviar y recibir datos escaneados a un fax de
servidor y desde un fax de servidor en una red mediante el protocolo SMB, FTP o SMTP.

Para obtener mas informacion sobre Fax, Fax de Internet y Fax de servidor, consulte
la Guia de administracion del sistema.

Para obtener mas informacién sobre Fax directo, consulte la ayuda en linea del
controlador de impresién.

NOTA: Algunos modelos no admiten todos o algunos de los servicios de fax
mencionados anteriormente.

NOTA: Algunas de las funciones descritas en este capitulo son opcionales y puede
que no se incluyan en la configuracién de su maquina.

NOTA: Se puede activar Fax de Internet cuando el kit de fax y el kit de fax de Internet
se han instalado en la maquina.

NOTA: Se puede activar Fax de servidor cuando el kit de fax de servidor se ha
instalado en la maquina. Para activar Fax de servidor, algunos modelos requieren
también el kit de escaneado de red.

NOTA: Antes de usar Fax de Internet o Fax de servidor, se debe conectar la maquina
a una red y configurar el entorno de red. Para mas informacion, consulte los capitulos
Fax de Internet y Fax de servidor en la Guia de administracion del sistema.

Cédigo de pais para el servicio de fax

Al usar los servicios de fax, es posible que los usuarios en los siguientes paises
necesiten introducir el cédigo de pais para la linea.

NOTA: La aprobacién de la conexién de fax depende del pais.

Alemania Arabia Saudi Argentina Austria Bélgica

Brasil Bulgaria Canada Chile Chipre

Dinamarca Egipto Emiratos Eslovaquia Espafa
Arabes Unidos

Finlandia Francia Grecia Hungria India

Irlanda Islandia Italia Luxemburgo Marruecos

México Noruega Paises Bajos Peru Polonia

Portugal Reino Unido Republica Rumania Rusia
Checa

Sudafrica Suecia Suiza Turquia Ucrania

EE.UU. ex republicas

yugoslavas
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1. Pulse el boton <Iniciar/Cerrar> en el panel de control.

2. |Introduzca la ID de usuario correcta a través del teclado numérico del panel de
control o desde el teclado en pantalla.

NOTA: La ID prefijada del administrador del sistema es "11111". Si las funciones de

autenticacion y contabilidad estan activadas, quiza sea necesario introducir también
una clave. La clave prefijada es "x-admin". Para modificar la ID de usuario o la clave
prefijadas, consulte la Guia de administracion del sistema.

Pulse el boton <Estado de la maquina> en el panel de control.

Seleccione la ficha [Herramientas] en la ficha Estado de la maquina.

Seleccione [Opciones serv. comunes] en [Opciones del sistemal].

Seleccione [Otras opciones].

Desplacese por la pantalla y seleccione [Pais].

© N O O AW

Seleccione el pais que se requiera. Una vez guardadas las opciones, la maquina
se reiniciara automaticamente.

NOTA: Esta opcién solo esta disponible con las opciones de fax para los paises
anteriormente indicados.

Procedimiento de fax

En esta seccion se describe el procedimiento basico para enviar faxes, faxes de
Internet y faxes de servidor. Siga estos pasos:

1. Colocacion de los documentos: pagina 82

2. Seleccién de las funciones: pagina 83

3. Especificacion del destino: pagina 85

4. Introduccioén de un asunto y mensaje de e-mail (solo para Fax de Internet): pagina 86
5. Inicio del trabajo de fax: pagina 86

6. Comprobacion del estado del trabajo de fax: pagina 86

7. Detencién del trabajo de fax: pagina 87

NOTA: Si las funciones de autenticacion y contabilidad estan activadas, quiza sea
necesario introducir la ID de usuario y la clave (si se han establecido) para utilizar la
maquina. Para obtener mas informacién, pédngase en contacto con el administrador
del sistema.

1. Colocacion de los documentos

A continuacién se explica como colocar los documentos en el alimentador de
documentos o en el cristal de exposicion.

La capacidad maxima del alimentador de documentos se muestra mas abajo:

Tipo de documento (peso) Capacidad
Ligero (38-49 g/m?) 75 hojas
Comun (50-80 g/m?) 75 hojas
Cartulina (81-128 g/m?) 50 hojas
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Procedimiento de fax

Los documentos pueden ser de cualquier tamafio entre 139,7 y 297 mm

(4,9 a 11,7 pulg.) de ancho y entre 210 y 432 mm (4,5 a 17 pulgadas) de largo, y

los tamanos estandar de 5,5 x 8,5 pulg. a 11 x 17 pulg. (A5 a A3) ABC/ABL. Si se va
a enviar un fax, se pueden escanear hasta 297 mm (11,7 pulg.) de anchura y 432 mm
(17,3 pulg) de longitud (o 600 mm/23,5 pulg. si se utiliza papel de 60 a 90 g/m?) a una
cara. Si se desea, también se puede utilizar el cristal de exposicion para escanear
documentos.

La maquina es capaz de escanear originales de varios tamafios a traves del
alimentador de documentos. Alinee los documentos con la esquina interior del
alimentador de documentos y active la funcién [Originales de varios tamanos].
Para obtener mas informacion, consulte Originales de varios tamafios en la
pagina 102.

NOTA: Puede producirse un atasco de papel cuando se colocan originales de tamafio
personalizado en el alimentador de documentos y se selecciona [Autodeteccién] en la
ficha [Ajuste de formato]. En estos casos se recomienda introducir un tamafo de
papel personalizado. Para obtener mas informacion, consulte Tamario del original en
la pagina 102.

Coloque los documentos cara arriba
en el alimentador de documentos o
cara abajo sobre el cristal de
exposicion.

NOTA: La funcion de escaneado de documentos de fax largos tiene las siguientes
limitaciones.

» Solo esta disponible si se utiliza el alimentador de documentos.

* No esta disponible para el modo a dos caras.

NOTA: En los modos a una cara y a dos caras, se recomienda escanear el
documento a su tamafo original o mas pequefio. Una imagen agrandada puede
cortarse durante la transmision.

NOTA: Cuando se utiliza el cristal de exposicion, asegurese de que la pantalla tactil
esté lista antes de colocar el documento en el cristal. Si se coloca el documento en el
cristal de exposicion sin estar lista la pantalla, es posible que no se detecte
correctamente el tamafo del papel.

2. Seleccion de las funciones

1. Asegurese de que los servicios de fax deseados estén activados en el modo de
administracion del sistema.

NOTA: Los servicios de Fax y Fax de servidor no se pueden activar al mismo tiempo.
Si la maquina tiene Fax y Fax de servidor, se activa la opcion prefijada Fax de
servidor. Para activar Fax, cambie el modo de servicio de fax en el modo de
administracion del sistema. Si la maquina tiene Fax de Internet, esta opcion se activa
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automaticamente cuando se activa Fax. Para obtener mas informacién sobre como
cambiar entre Fax y Fax de servidor en el modo de administracién del sistema,
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracién del sistema.

2. Pulse el botdén <Todos los = y ®
servicios> del panel de control. O @ @ O
2 =3
(@)

&>

P
: » D
@) @

Botdn <Todos los servicios>  Botén <Cancelar todo>

3. Seleccione [Fax] o [Fax de
Internet] en la pantalla tactil para
que aparezca la pantalla
correspondiente.

NOTA: El icono [Fax] en la pantalla . ; s
Todos los servicios corresponde al

servicio de Fax o Fax de servidor dependiendo del servicio de fax seleccionado en el
modo de administracién del sistema. Para obtener mas informacion sobre cémo
cambiar entre Fax y Fax de servidor en el modo de administracién del sistema,
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracién del sistema.

NOTA: Si las funciones de autenticacion y contabilidad estan activadas, quiza sea
necesario introducir la ID de usuario y la clave (si se han establecido). Si necesita
ayuda, péngase en contacto con el administrador del sistema.

NOTA: Sélo estan disponibles en la pantalla las funciones correspondientes a la
configuracién de la maquina.

4. Pulse el boton <Cancelar todo> del panel de control para cancelar las
selecciones anteriores.

5. Configure las funciones necesarias en cada ficha.
Para obtener informacioén sobre las funciones en cada ficha, consulte:

Especificacion de destinos de fax: pagina 87

Especificacion de destinos de fax de Internet: pagina 94
Especificacion de destinos de fax de servidor: pagina 97

Opciones generales: Fax/Fax de Internet/Fax de servidor: pagina 99
Ajuste de formato: Fax/Fax de Internet/Fax de servidor: pagina 102
Opciones de fax: Fax: pagina 104

Mas opciones de fax: Fax: pagina 110

Opciones de fax de Internet: Fax de Internet: pagina 114

Opciones de fax: Fax de servidor: pagina 118
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3. Especificacion del destino

A continuacion se explica cdmo especificar un destino. La maquina permite utilizar los
siguientes métodos de marcacién (numeros de fax o direcciones de e-mail):

Fax:

Mediante uso del teclado numérico del panel de control para introducir directamente
un numero de fax

Mediante la funciéon [Destinatario nuevo] (consulte Destinatario nuevo en la
pagina 88)

Mediante la funcion [Libreta de direcciones] (consulte Libreta de direcciones en la
pagina 91)

Mediante el botén <Marcacién rapida> del panel de control (consulte Marcacién
rapida en la pagina 92)

Fax de Internet:

Mediante la funcion [Destinatario nuevo] (consulte Destinatario nuevo en la
pagina 94)

Mediante la funcion [Libreta de direcciones] (consulte Libreta de direcciones en la
pagina 95)

Fax de servidor:

1.

Mediante el teclado numérico del panel de control para introducir directamente un
numero de fax

Mediante la funcion [Destinatario nuevo] (consulte Destinatario nuevo en la
pagina 97)

Mediante la funcion [Libreta de direcciones] (consulte Libreta de direcciones en la
pagina 99)

Introduzca el destino mediante

Ssd % ]
uno de los métodos anteriores. O O O
ABc OEF AC
Un documento se puede enviar a (@) . ©
distintos destinos en una sola e N
operacion. . &
O Boton
E@ @@@ <Pausa de
= marcacion>

Si necesita introducir una pausa en un nimero de fax, por ejemplo cuando se utiliza
una tarjeta de llamadas, pulse el botén <Pausa de marcacion>. Si la marcacion se
realiza de forma manual, no es necesario utilizar <Pausa de marcacion>. Espere a
escuchar la indicacion y proceda segun corresponda. Para obtener mas informacion,
consulte Caracteres especiales en la pagina 89.
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4. Introduccion de un asunto y mensaje de e-mail (solo para Fax de Internet)

Se puede introducir un asunto y un mensaje de e-mail para la transmision de Fax de

Internet.

Para mas informacioén, consulte Asunto en la pagina 96 y Mensaje en la pagina 97.

5. Inicio del trabajo de fax

1. Pulse el boton <Comenzar>
para enviar los documentos.

Se puede seleccionar [Original
siguiente], que aparece en la
pantalla tactil durante el escaneado
para indicar que hay mas
documentos originales para
escanear. Esto permite escanear
varios documentos y transmitir los
datos juntos como un solo trabajo.

O QO o
o LS
@ ©©
°loge
O 10O =

Botén
<Comenzar>

Mientras se procesa el fax/fax de Internet, si el alimentador de documentos o el cristal
de exposicién esta preparado, se puede escanear el documento siguiente o programar

el trabajo siguiente.

6. Comprobacién del estado del trabajo de fax

1. Pulse el botén <Estado del
trabajo> del panel de control
para ver la pantalla Estado del
trabajo.

Se muestra el fax en la cola. Si el
trabajo no se muestra en la pantalla,

es posible que ya se haya procesado.

Trah. activos \ Trabajos

Trabajos impr.
proteg. y mas

Imprimir traba- Ver por tipo
jos pendientes e trabhajo

#  Propietario Nombre

Estado

|DD1 - Copia

Imprimiéndose

oo2_- File 123 00002

Trabajo en curso

|DDE - Transferencia FTP 00003

Transfiriéndose

[oo4 - Envio de fax 00005

Envidndose

Los trabajos sin transmitir se muestran en la pantalla [Trabajos activos] y se imprimen
en el informe [Informe de transmision: Trabajo sin entregarl].

Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Estado del trabajo de la Guia de

administracion del sistema.
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Especificacion de destinos de fax

7. Detenciodn del trabajo de fax

Siga estos pasos para cancelar de forma manual el trabajo de fax activo.

1. Pulse el boton <Parar> en el - ” °
panel de control para suspender O O O @)
el trabajo de fax mientras se
escanea el documento.

Botén <Parar>

2. Sifuera necesario, pulse el T Tt T ‘ T e
botdn <Estado del trabajo> del |, e e Airstenymes WS L s
panel de control para ver la oo Capia - imprimiéndose A
panta”a [EStado del trabajo] IEE? ::nlfjen:la FTP Egsgj I:izjf:'l::dcou:n
Para salir de la pantalla Estado | |z Emio te fax D0 Evmidndoes
del trabajo, pulse el boton =

<Funciones>.

3. En la pantalla [Parar/Pausar], seleccione [Cancelar escaneado] para eliminar el
trabajo de fax suspendido.

NOTA: Para reanudar el trabajo, seleccione [Reanudar escaneado] en la pantalla
[Parar/Pausar].

Especificacion de destinos de fax

En esta seccion se describe como especificar los destinos mediante el servicio de fax.
Para obtener mas informacién, consulte las secciones siguientes:

Destinatario nuevo: pagina 88
Libreta de direcciones: pagina 91
Pagina de portada: pagina 92

1. Asegurese de que el servicio de fax esta activado.

2- PUIse el bOtén <T0dos IOS Fax \Opciunes \Ajusle de \Opcinnes \Més opciones
.« . > generales formato de fax de fax
servicios> del panel de control. |- .
3. Seleccione [Fax] en la pantalla | (L e |M rip._Nombre N & -
Todos los servicios. Seleccione | (L] s, | |j
la ficha [Fax] si no se muestra [ P I~

ya en la pantalla.

NOTA: Los destinos se pueden especificar desde cualquier ficha a través del teclado
numeérico o del botén <Marcacién rapida> del panel de control.

NOTA: Se puede agregar otro destinatario a través del teclado numérico o del botén
<Marcacion rapida> del panel de control, o a través del boton [Agregar] o [Libreta de
direcciones] en la pantalla [Fax].

NOTA: Para eliminar a un destinatario de la lista de destinatarios, o para ver la
informacién de un destinatario en la lista, seleccione el destinatario en la pantalla tactil
para abrir un menu emergente, y luego seleccione la opcion deseada.
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Destinatario nuevo

Esta funcion permite introducir uno o mas destinatarios de fax a través del teclado en
pantalla.

1- SeleCClone [DeStInatarIO nuevo] Teclado [ Agregar T Cerrar
en la pantalla [Fax]. I A A R e

2. Seleccione las teclas de la @@BDDEBBBEBE
pantalla para introducir la [%%%%%
InfOFmaCIén necesarla [ Mas caracteres ][ Espacio ]

3. Seleccione [Cerrar].

Agregar

Permite introducir una nueva direccion. EI nUmero maximo de destinos que se pueden
especificar al mismo tiempo es 200.

Tono (3)
Permite alternar entre marcacién por impulsos y marcacion por tonos.

Maydus.
Permite cambiar de mayusculas a minusculas y viceversa.

Mas caracteres

Muestra teclas de simbolos en la pantalla. Para obtener informacion sobre el uso de
simbolos en numeros de fax, consulte Caracteres especiales en la pagina 89.
seleccione el botdn [Caracteres normales] para volver a la pantalla de teclado
estandar.

Retroceso
Elimina el ultimo caracter introducido.

Difusion por relevo

Se puede usar la funcion de difusion por relevo para enviar documentos a una maquina
remota, que a su vez los envia a los distintos destinos registrados en la maquina
remota para la marcacion rapida. Esto permite reducir los gastos de transmision en
llamadas interprovinciales o internacionales, porque solo es necesario enviar el
documento a la maquina de difusion.

La maquina remota que difunde el documento a distintos destinos se conoce como
estacion de relevo. Se pueden especificar distintas estaciones de relevo o incluso
solicitar a la primera estacion que transmita el documento a la segunda estacién de
relevo, que a su vez difunde el documento a otros destinos.

Estan disponibles los siguientes métodos para la difusion por relevo:

Senales de fax

La maquina proporciona un método exclusivo sélo para maquinas de Xerox con la
funcion de difusién por relevo. Antes de enviar un documento, la maquina remota que
lo difunde debe estar registrada como estacion de relevo en uno de los codigos de
marcacion rapida de la maquina. Para obtener mas informacién sobre el registro de
estaciones de relevo para marcacion rapida, consulte el capitulo Configuraciones de
la Guia de administracion del sistema.
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Multifrecuencia bitono (DTMF)

Los cédigos DTMF pueden introducirse de forma manual, como parte de un niumero
de fax, para especificar una estacion de relevo y destinos que también comprendan
los codigos DTMF. Las maquinas compatibles con G3 que permiten el envio manual
pueden iniciar la difusién por relevo en la maquina. Para obtener mas informacion,
consulte Caracteres especiales en la pagina 89.

Cédigo F

Las maquinas que permiten utilizar el Cédigo F y las funciones de difusion por relevo
proporcionan la funcién de difusion por relevo a través del Cédigo F. Para obtener mas
informacion, consulte Cédigo F en la pagina 109.

Caracteres especiales

Pueden introducirse caracteres especiales como parte del nimero de fax para que
realicen distintas funciones al marcar el nimero. Algunos caracteres se usan sélo en

la marcacion automatica, como

oo n/u “wn (7]

DA 5 y “=". Segun la configuracion del aparato

y la linea telefonica, pueden utilizarse algunos o todos estos caracteres.

Caracter Funcién Descripcién

- Pausa de Inserta una pausa en un numero de fax, por ejemplo al
marcacion (para | utilizar una tarjeta telefonica. Pulse el boton <Pausa de
realizar una marcacion> mas de una vez para insertar una pausa mas
pausa al marcar | prolongada.
el numero)

/ Enmascarar Seleccione [/] antes y después de introducir informacion
datos (para confidencial para que muestre asteriscos (*). Este caracter
proteger debe estar precedido de “!” para que sea efectivo.
informacion
confidencial)

\ Mascara de Oculta la clave del buzén en la pantalla con asteriscos (*).
pantalla Seleccione [\] antes y después de introducir la clave del

buzon.
Conmutador de | Cambia de marcacion por impulsos a marcacién por tonos,
impulso a tono por ejemplo cuando se utiliza un sistema de registro de
mensajes automatico que requiere sefiales de tono.

’ Marcacionrapida | Indica un codigo de marcacién rapida o cédigo de grupo
0 codigo de de 3 digitos. Situe este caracter antes y después del
grupo caodigo.

<> Conmutador de | Cambia las lineas de transmision que incluyen datos de
linea de parametros, donde los datos de pardmetros incluyen
transmision caracteres del “0” al “9” 0 “,”. Los datos de parametros
deben colocarse entre corchetes angulares (“<” y “>”). Si
se ha instalado G3-3CH, introducir <1>, <2> 0 <4> antes
de especificar el destino de fax cambia las lineas de
transmision.

= Deteccion del Suspende la marcacion hasta que se detecta un tono de
tono de marcacion.
marcacion
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Caracter Funcion Descripcion
S Control de la Utilice este caracter para comprobar que se ha introducido
clave (para el numero correcto. La maquina comprueba si la clave
identificar las introducida después de la "S" coincide con el nUmero de
maquinas fax de la maquina remota. Si se confirma que coincide, la
remotas) maquina envia el documento.
espacio | Mejora de la Al introducir espacios en el niumero de fax se facilita la
legibilidad lectura; por ejemplo, 1 234 5678 en lugar de 12345678.
! Inicio de sefiales | Introduce una pausa en la marcacion de fax normal e inicia
de cédigo DTMF | el método DTMF (multifrecuencia bitono) para enviar
documentos a buzones en maquinas remotas.
$ Esperar Espere la sefial de confirmacién de DTMF de la maquina

confirmacion de
DTMF

remota y vaya al paso siguiente.

Método DTMF: Ejemplos

El método DTMF utiliza combinaciones de caracteres especiales para enviar
documentos. Consulte los siguientes ejemplos.

* Buzoén remoto: envia un documento al buzén de una maquina remota.

Numero de

maquina remota

fax de 1*$

Numero de buzéon de | ##\ Clave de buzén \##$

maquina remota

+ Sondeo: recupera un documento guardado en un buzén de una maquina remota.

Numero de

maquina remota

fax de *$

Numero de buzén de **\ Clave de buzén

maquina remota

\##$

+ Difusion por relevo: envia un documento a una estacion de relevo, que a su vez lo

envia a va

rios destinos.

Numero de fax

I*$#\

de maquina
remota

Numero de \# Cadigo de # Cadigo de ##$
envio porrelevo marcacion marcacion
(RSN) de la rapida para el rapida para el
estacion de primer destino segundo
relevo destino

+ Difusion por relevo remoto: envia un documento a través de varias estaciones de
relevo. La ultima estacion transmite el documento a los destinos especificados.

Nudmero de
fax de
maquina
remota

I*$#| Numero de
\ envio por
relevo (RSN)
delaprimera
estacion de
relevo

\# | Cdodigode | # | Codigode | # | Cddigo de |##$
marcacion marcacion marcacion
rapida para rapida para rapida para
la segunda el primer el segundo
estacion de destino destino

relevo
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Libreta de direcciones

Esta funcion permite seleccionar los destinos registrados en la libreta de direcciones
para una marcacion rapida. Los destinos de la libreta de direcciones se enumeran por
los cédigos de marcacion rapida que tienen asignados. Para obtener mas informacion
sobre como registrar los destinos para marcacion rapida, consulte la Guia de
administracién del sistema.

1- SeIeCC|One [lereta de [ Pablica: Individual | v) [ Detalles.. ] Marc. cadena.. | [ Cerrar
direcciones] en Ia panta”a [FaX] . Marc. rap. Nombre Nimero fax Destinatario(s)

Emily Jones 0-046235522 -
. . -A r
2. Seleccione el destino deseado, || Jonnsmin 043355706 =
. 04 Taro Fuji 12345678901
y luego seleccione [Agregar-]  ||55=——C =00
para agregarlo al campo oo TomWilams /27385, -

[Destinatario(s)]. Repita este
paso para seleccionar todos los destinos deseados.

3. Seleccione [Cerrar].

Menu desplegable

Cambia entre [Publica: Individual] y [Publica: Grupo]. [Publica: Individual] muestra una
lista de destinatarios de fax individuales. [Publica: Grupo] muestra una lista de los
numeros de grupo.

Detalles

Muestra una pantalla con los detalles de un destinatario seleccionado. Al seleccionar
el botdn [N° de fax completo] se muestran los detalles del [NUmero de fax].

Marcacion en cadena

Muestra una pantalla que permite seleccionar los destinatarios de una marcacion en
cadena. Seleccione un destinatario, y luego seleccione [Agregar —] para agregarlo al
campo [Destinatario(s)]. También se puede introducir el nimero del destinatario con el
teclado numérico del panel de control. Después de seleccionar o introducir todos los
destinatarios deseados, seleccione [Guardar].

Marcacién rapida/Nombre/Numero de fax

Enumera la informacién del destinatario de fax que esta registrada en la libreta de
direcciones. Para obtener mas informacion sobre la funcion de marcacién rapida 'y
cémo introducir un coédigo de marcacioén rapida, consulte consulte Marcacion rapida en
la pagina 92.

Agregar >
Agrega un destinatario de fax seleccionado al campo [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Enumera los destinatarios de fax seleccionados. Al tocar uno de los destinatarios de
fax seleccionados, se muestra un menu que permite eliminar al destinatario o ver sus
detalles.
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Marcacion rapida

Pagina de

Esta funcion permite seleccionar un destino con rapidez a través del codigo de

3 digitos que se le ha asignado. El asterisco (*) en el teclado numérico de la pantalla
o del panel de control puede utilizarse para especificar varios codigos de marcacion
rapida y la almohadilla (#) para designar un cédigo de grupo.

Cédigo de
marcacion
rapida

Resultado

123 Marca el destino asignado al cédigo de marcacioén rapida 123.

12* Marca los codigos de marcacion rapida de 120 a 129. El asterisco (*)

representa todos los niumeros de 0 a 9.

*k%k

Marca todos los cédigos de marcacion rapida registrados en la
maquina.

#01 Marca el codigo de grupo 01. Un codigo de grupo es un cédigo de
marcacion rapida que puede contener hasta 20 destinos y comienza
con el signo de la almohadilla (#). Se pueden registrar hasta 50

cbdigos de grupo.

Para obtener mas informacién sobre cémo registrar los codigos de marcacion rapida,
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

1. Pulse el botdn <Marcacion

e b4 )

rapida>. O @ @ O
2. Introduzca un cédigo de (@) P

3 digitos. o) )
NOTA: Si el cédigo de 3 digitos es ® <>
correcto, se muestra el destino. Si Boton
es incorrecto, el sistema indica que HeolleoCle <Marcacion

. L1 P rapida>

se introduzca el codigo de 3 digitos

correcto.

portada

Esta funcion permite agregar una portada al documento. Una portada incluye la
siguiente informacion: nombre del destino, nombre del remitente, numero de fax,
numero de paginas, fecha y hora, y comentarios.

1. Seleccione [Pagina de portadal]
en la pantalla [Fax].

2. Seleccione la opcion deseada.

No
Desactiva la funcion.

Pagina de portada

[

Cancelar

I Guardar

Comentarios...

Mo DCumemamo del destinatario,

(o)

. Comentario del remitente:

Irripr. pég. portada (Ma)

92




Especificacion de destinos de fax

Imprimir pagina de portada

Incorpora una pagina de portada. Si se selecciona esta opcién, en la parte derecha de
la pantalla aparece [Comentarios].

Comentarios

Muestra la pantalla [Cubierta: Comentarios] en la que se puede agregar un comentario
al campo de destinatario y/o remitente en la pagina de portada del fax.

Pantalla [Pagina de portada: Comentario del destinatario]

Permite agregar un comentario al campo del destinatario en la pagina de portada del
fax.

Sin informe

Pagina de portada: Comentario del destinatario ( Cancelar I Guardar

O Sin informe
| 3 [(Sin usar)

. Cormentario | 4 [(Sin usar)
[5

(Sin usar) I

Seleccionar comentario

No agrega un comentario al campo
del destinatario en la pagina de
portada del fax.

Comentario
Agrega un comentario al campo del destinatario en la pagina de portada del fax.

Seleccionar comentario

Permite seleccionar un comentario en la lista de comentarios registrados. Utilice los
botones de desplazamiento para repasar la lista.

Para obtener mas informacién sobre como registrar los comentarios, consulte el
capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Pantalla [Pagina de portada: Comentario del remitente]
Permite agregar un comentario al campo del remitente en la pagina de portada del fax.

S in Info rme Pégina de portada: Comentario del remitente [ Cancelar I Guardar

Seleccionar comentario

No agrega un comentario al campo
del remitente en |la pagina de portada
del fax.

Q Sin informe:
a Comentario

[ 2]u
|_3](Sin usan)
[_4](Sin usan)

e
]
| ®

|_5](Sin usan)

Comentario
Agrega un comentario al campo del remitente en la pagina de portada del fax.

Seleccionar comentario

Permite seleccionar un comentario en la lista de comentarios registrados. Utilice los
botones de desplazamiento para repasar la lista.

Para obtener mas informacién sobre como registrar los comentarios, consulte el
capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.
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Especificacion de destinos de fax de Internet

En esta seccidén se describe como especificar destinos mediante el uso de los servicios
de Fax de Internet para enviar imagenes escaneadas como archivos adjuntos a un
mensaje de e-mail. Para obtener mas informacion, consulte las secciones siguientes:
Destinatario nuevo: pagina 94

Libreta de direcciones: pagina 95

De: pagina 96

Asunto: pagina 96

Mensaje: pagina 97

1. Asegurese de que Fax de Internet esta activado.

2' PU|Se eI bOtén <TOdOS IOS Fax de Internet \Opcinnes \Ajusle de \Opcinnes de
servicios> del panel de control. “D'H“ formato fe e ntemet "
3. Seleccione [Fax de Internet] en | () %% e | I
la pantalla Todos los servicios. | ] frase
. " Mensaje...
Seleccione la ficha [Fax de =l

Internet] si no se muestra ya en
la pantalla.

Destinatario nuevo

Esta funcion permite especificar una o mas direcciones de e-mail a través del teclado.

1. Seleccione [Destinatario nuevo] [Fe=o 1 C e I [ @
en la pantalla [Fax de Internet]. | (T2 )50 0o ) 0o ) (o) () (Retvocese

2. Seleccione las teclas de la EE%]%%%
pantalla para introducir la e mE COE=)
informacion necesaria.

3. Seleccione [Cerrar].

Agregar

Permite introducir una nueva direccién. El numero maximo de destinos que se pueden
especificar al mismo tiempo es 200.

Retroceso
Elimina el ultimo caracter introducido.

Mayus.
Permite cambiar de mayusculas a minusculas y viceversa.

Mas caracteres

Muestra teclas de simbolos en la pantalla. Para obtener informacioén sobre el uso de
simbolos en numeros de fax, consulte Caracteres especiales en la pagina 89.
seleccione el botén [Caracteres normales] para volver a la pantalla de teclado
estandar.
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Buzén remoto

Se puede especificar directamente un buzén en una maquina remota como destino de
Fax de Internet.

Para enviar un documento de fax de Internet a un buzén remoto, especifique la
direccion de e-mail de destino de la siguiente manera.

BOX123@wcm128.xerox.com
Donde:
BOX es el texto fijo que representa el “buzén”

123 es el numero del buzon
wcm128 es el nombre del host de la maquina remota en la que reside el buzén

xerox.com es el dominio donde se encuentra la maquina remota

Difusion por relevo

Libreta de

Se puede usar la funcion de difusion por relevo para enviar documentos a una maquina
remota, que a su vez los envia a los distintos destinos registrados en la maquina remota.
Esto permite reducir los gastos de transmision en llamadas interprovinciales o

internacionales, porque solo es necesario enviar el documento a la maquina de difusion.

La maquina remota que difunde el documento a distintos destinos se conoce como
estacion de relevo. Se pueden especificar distintas estaciones de relevo o incluso
solicitar a la primera estacion que transmita el documento a la segunda estacion de
relevo, que a su vez difunde el documento a otros destinos.

Un documento de fax de Internet se puede enviar a una estacion de relevo de una red
que incluya esta funcion, que a su vez convierte el documento en fax normal y lo envia
a distintos destinos sin la funcién Fax de Internet.

Para enviar un documento de fax de Internet para la difusion por relevo, especifique la
direcciéon de e-mail de la estacion de relevo de la siguiente manera.

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Donde:

1234567890 es el numero de fax de destino.

777 es el Cédigo F de destino (si fuera necesario).

wcm128 es el nombre de host de la estacion de relevo.

xerox.com es el dominio donde se encuentra la estacion de relevo.

NOTA: Para utilizar esta funcion, la estacién de relevo debe configurarse como
servidor SMTP para recibir mensajes de e-mail.

direcciones

Esta funcion permite seleccionar los destinos registrados en la libreta de direcciones.
Para obtener mas informacion sobre cémo registrar los destinos, consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

1' SeIeCCIOne [lereta dedlreCC|0neS] Libreta de direcciones de fax Internet [ Detalles... ] [ Cerrar
en Ia panta”a [FaX de Internet] Nombre/Direccidn de e-mail Destinatariols)

Emily Jones / jo rox.com

2. Seleccione el destino deseado,
. [Faro rui i@eroxsois |
y luego seleccione [Agregar—)] ———
para agregarlo a la lista de [[Fom Willams ftom_wilams@zcom
[Destinatario(s)]. Repita este

paso para seleccionar todos los destinos deseados.

A4

3. Seleccione [Cerrar].
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Detalles

Muestra los detalles de un destino seleccionado. Al seleccionar el botdn [Direccidn de
e-mail completa], se muestran los detalles del [Destinat. fax Internet].
Nombre/Direccion de e-mail

Enumera los destinos de e-mail que estan registrados en la libreta de direcciones.

Agregar -
Agrega un destino seleccionado a la lista [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Muestra los destinatarios de fax seleccionados. Al tocar uno de los destinatarios
seleccionados, se muestra un menu que permite eliminar al destinatario o ver sus

detalles.
De
Muestra la pantalla [De], en la que aparece la direccién de e-mail del remitente.
1. Seleccione [De] en la pantalla = @
[Fax de Internet]. i
Asunto

El botén [Asunto] permite introducir el asunto de un e-mail para el Fax de Internet.

1. Seleccione [Asunto] en la

1 [ Cancelar ]|  Guardar
pantalla [Fax de Internet]. l@@@@@@@aw
2. Introduzca el asunto del e-mail. | C0GICIC] LI 0)CE]I)C T
. _ [ [ e [ N
NOTA: El administrador del sistema | [Twavs (= (2 (e J (0o o) (o) o () () () (wayee
puede configurar el asunto prefijado. | [awery T=) [abe__T-) | Espacio ) =) (=] eom

Para obtener mas informacion sobre
la configuracién, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracién
del sistema.

Menu desplegable del formato del teclado

El menu desplegable en la parte inferior izquierda permite selecciona un formato de
teclado entre [qwerty], [azerty] y [qwertz].

Menu desplegable de tipo de caracteres

El menu desplegable en el lado izquierdo de la tecla [Espacio] permite seleccionar un
tipo de caracter entre [abc], [4ad] y [ £ ©].

96



Especificacion de destinos de fax de servidor

Mensaje

El boton [Mensaje] permite agregar el mensaje de un e-mail para el Fax de Internet.
El sistema genera de forma automatica informacion como nombre y direccion
autorizados, numero de paginas escaneadas, tamafo escaneado, direccion IP y
numero de serie de la maquina, y la incluye en el comentario.

1. Seleccione [Mensaje] en la [ [ Concolar ]| Guardar
pantalla [Fax de Internet]. N N O O o [ [ [ [ [ e
2. Introduzca el comentario que se E&?&&Egggg
va a agregar al e-mail. e ) ) ) L) ) ) L G L) ) ) Coeves, )
[aworty =) [abe [+ | Espacio J )2 eom )

Especificacion de destinos de fax de servidor

En esta seccién se describe como especificar los destinos mediante el servicio de fax
de servidor. Para obtener mas informacion, consulte las secciones siguientes:
Destinatario nuevo: pagina 97

Libreta de direcciones: pagina 99

NOTA: Cuando se utiliza el protocolo SMTP para el servicio de fax de servidor, las
opciones de e-mail configuradas en el modo de administracién del sistema se aplican
a los faxes enviados a través del servicio de fax de servidor. Sin embargo, las

siguientes opciones de e-mail no se aplican al fax de servidor: [Confirmaciones de
lectura], [Responder a], [Cifrado] y [Firma digital].

1. Asegurese de que el servicio de fax de servidor esta activado.

2. Pulse el botdn <Todos los servicios> del panel de control.

3. Seleccione [Fax] en la pantalla [r= \opcaunfs \?,-m: e \?pcaunes e
. . . generales ormato ax
Toc!os los servicios. Seleccione | o — O
Ia flcha [Fax] Sl no se muestra D l‘fue\fus . Marc. rap. Nombre Nimero de fax
ya en la pantalla. Unewde || B
D direcciones... I ‘
[~

Destinatario nuevo

Esta funcion permite introducir uno o mas destinatarios de fax a través del teclado en
pantalla.

1. Seleccione [Destinatario nuevo] [T oo e
en la pantalla [Fax]. A O O O

2. Seleccione las teclas de la \-@@@@@@@@@@E]
pantalla para introducir la [%%E&%%E&%
InfOfmaCIén necesana [ Mas caracteres ][ Espacio ]

3. Seleccione [Cerrar].

Agregar

Permite introducir una nueva direccién. El numero maximo de destinos que se pueden
especificar al mismo tiempo es 50.

Tono ()
Permite alternar entre marcacion por impulsos y marcacion por tonos.

©
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Maydus.
Permite cambiar de mayusculas a minusculas y viceversa.

Mas caracteres

Muestra teclas de simbolos en la pantalla. Para obtener informacion sobre el uso de
simbolos en numeros de fax, consulte Caracteres especiales en la pagina 98.
seleccione el botdn [Caracteres normales] para volver a la pantalla de teclado
estandar.

Retroceso
Elimina el ultimo caracter introducido.

Difusién por relevo

Se puede usar la funcion de difusion por relevo para enviar documentos a una maquina
remota, que a su vez los envia a los distintos destinos registrados en la maquina
remota para la marcacion rapida. Para mas informacion, consulte Difusién por relevo
en la pagina 88.

Caracteres especiales

Pueden introducirse caracteres especiales como parte del nimero de fax para que
realicen distintas funciones al marcar el nUmero. Se admiten los siguientes caracteres

especiales.

Caracter Funcion Descripcion

- Pausa de Inserta una pausa en un numero de fax, por ejemplo al
marcacion (para | utilizar una tarjeta telefonica. Pulse el boton <Pausa de
realizar una marcacion> mas de una vez para insertar una pausa mas
pausa al marcar | prolongada.
el nimero)

\ Enmascarar Seleccione [\] antes y después de introducir informacion
datos (para confidencial.
proteger
informacion
confidencial)

# Nudmero inicial Ndmero inicial para una entrada de directorio o un codigo

de grupo.
Conmutador de | Cambia de marcacion por impulsos a marcacién por tonos,
impulso a tono por ejemplo cuando se utiliza un sistema de registro de
mensajes automatico que requiere sefiales de tono.

= Deteccion del Suspende la marcacién hasta que se detecta un tono de
tono de marcacion.
marcacion

S Control de la Utilice este caracter para comprobar que se ha introducido
clave (para el numero correcto. La maquina comprueba si la clave
identificar las introducida después de la "S" coincide con el numero de
maquinas fax de la maquina remota. Si se confirma que coincide, la
remotas) maquina envia el documento.

+ Mejora de la Al introducir signos mas en el numero de fax se facilita la
legibilidad lectura; por ejemplo, 1+234+5678 en lugar de 12345678.

espacio | Mejora de la Al introducir espacios en el numero de fax se facilita la

legibilidad lectura; por ejemplo, 1 234 5678 en lugar de 12345678.
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Opciones generales: Fax/Fax de Internet/Fax de servidor

Libreta de direcciones

Esta funcion permite seleccionar los destinos registrados en la libreta de direcciones
para una marcacion rapida. Los destinos de la libreta de direcciones se enumeran por
los cédigos de marcacion rapida que tienen asignados. Para obtener mas informacion
sobre como registrar los destinos para marcacion rapida, consulte la Guia de
administracién del sistema.

1. Se|eCCIOne [lereta de Entradas ( Detalles... ] ( Cerrar
d|reCC|oneS] en Ia panta”a [FaX] Marc. rap. Nombre Nimero fax Destinatariofs)
. . Emily Jones 0-046235922 - l:l a-
2. Seleccione el destino deseado, ||z donn St e | e
. |02 Taro Fuji 2345676901 | D
y luego seleccione [Agregar=>] | = s omsere | ]
para agregarlo al campo o Tomwilams __orzvaesen || v |~

[Destinatario(s)]. Repita este
paso para seleccionar todos los destinos deseados.

3. Seleccione [Cerrar].

Detalles
Muestra una pantalla con los detalles de un destinatario seleccionado.

Marcacién rapida/Nombre/Numero de fax

Enumera la informacién del destinatario de fax que esta registrada en la libreta de
direcciones.

NOTA: Fax de servidor admite envio en grupo. Sin embargo, fax de servidor sélo
admite numeros de grupo registrados en el servidor del fax de servidor y no los
registrados en la maquina.

Agregar >
Agrega un destinatario de fax seleccionado al campo [Destinatario(s)].

Destinatario(s)

Enumera los destinatarios de fax seleccionados. Al tocar uno de los destinatarios de
fax seleccionados, se muestra un menu que permite eliminar al destinatario o ver sus
detalles.

Opciones generales: Fax/Fax de Internet/Fax de servidor

En esta seccion se describen las funciones generales de control de imagen para un
trabajo de fax/fax de Internet. Para obtener informacién sobre las funciones
disponibles, consulte las secciones siguientes:

Claro/Oscuro: pagina 100

Escaneado a 2 caras: pagina 100

Tipo de original: pagina 101

Resolucion: pagina 101

NOTA: Las siguientes opciones prefijadas en [Opciones del sistema] > [Opciones de
servicio de escaneado/fax] > [Prefijados de escaneado] aplican a los faxes que se

envian a través del servicio de Fax de servidor: [Claro/Oscuro] y [Supresion de
fondo].

99



4 Fax

1. Asegurese de que el servicio de fax deseado estéa activado.

2- Pu'se el bOtén <T0dos IOS Fax Opciones \ Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
N enerales formato de fax de fax
SerVICIOS> del panel de ContrOI - Claro/Oscuro i Escaneado a 2 caras( Tipo de original Resolucién
. . A lcara . Texto . Estandar
3. Seleccione [Fax] o [Fax de @ @ & 2 oo @D Temyfan | (D Fira 200 )
Internet] en la pantalla Todos los “ Q s 2| @ Foo 8 e EZEEW;
. . N e uperfina PRp
servicios. © A

4. Seleccione la ficha [Opciones generales].

5. Seleccione la funciéon que se requiera.

Claro/Oscuro

Esta funcién permite ajustar la densidad de la imagen escaneada usando siete niveles
distintos. Utilice los botones de desplazamiento para aumentar o reducir la oscuridad.

1- SeleCCione unn iVeI para Ia Fax Opciones \ Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
generales formato de fax de fax

fu nC'én [ClarO/OSCU ro] en Ia Claro/Oscuro Escaneado a 2 caras Tipo de original Resolucién
. Al cara . Texto . Estandar

pantalla [Opciones generales]. " M- e =
- Q A2caras: Girar c. 2 Q Fato Q Superfina (400ppp)
@ Primera pagina Q Superfiva (BOCprp)

A 1cara

Escaneado a 2 caras

Esta opcién permite especificar si los documentos son a una cara o a dos caras y co6mo
deben colocarse.

1- SeleCCIOne uno de IOS bOtoneS Fax Opciones \ Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
™ s enerales formato de fax de fax
prefljados para Ia fu ncion Claro/Oscuro ; Escaneado a 2 caras( Tipo de original Resolucidn
. A lcara . Texto . Estandar
[Escaneado a_ 2 Caras] en Ia @ Q A 2 caras Q Texto y foto Q Fina (200 ppp)
pantal Ia [Opclones generales] . - Q A2caras: Girar c. 2 Q Fato Q Superfina (400ppp)
@ Primera pagina Q Superfiva (BOCprp)
A1 cara Alem

Escanea una cara del documento.

A 2 caras

Escanea ambas caras del documento. Seleccione esta opcidn si las imagenes de
ambas caras del documento tienen la misma orientacion.

A 2 caras: Girar cara 2

Escanea ambas caras del documento Seleccione esta opciodn si las imagenes de
ambas caras del documento tienen la orientacién opuesta.

Primera pagina A 1 cara

No escanea la cara posterior de la primera hoja del documento. Se puede seleccionar
esta casilla de verificacidon con las opciones [A 2 caras] o [A 2 caras: Girar cara 2].

NOTA: La opcion [Primera pagina A 1 cara] no esta disponible para Fax de servidor.
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Tipo de original

Esta funcion permite seleccionar el tipo de documento.

1- SeleCCIOne uno de IOS bOtoneS Fax Opciones \ Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
p reﬁjad oS pa ra Ia fu n Ci é n [Ti po Claro/Oscuro gwnerEals.::saneanlu a Zf::;:m Tipo de ‘:::i;ian,;l R::n:::iﬁn
1M1 . AT cara . Texto . Esténdar
de Orlglnal] en Ia panta“a @ (D A 2 caras (D Texto y foto Q Fina (200 ppp)
[OpCIoneS generales] . - (D AZcaras: Girar c. 2 (D Foto Q Superfina (400ppp)
@ Primera pigina Q Superfina (600ppp)
A 1cara
Texto

Utilice esta opcién para documentos que contienen sélo texto.

Foto y texto

Seleccione esta opcidn para escanear documentos que contienen texto y fotografias.
El texto se distingue automaticamente de las fotografias y se selecciona una calidad
adecuada para cada area.

Foto
Seleccione esta opcion para documentos que contienen solo fotografias.

Resolucion

Esta funcion permite ajustar la resolucion de escaneado de los faxes que se reciben
en la maquina remota. Una resolucion alta ofrece una mejor calidad. Una resolucién
baja reduce el tiempo de comunicacion.

NOTA: Cuando se utiliza el protocolo SMB o FTP para el servicio de Fax de servidor,
las opciones disponibles son [Estandar] y [Fina (200 ppp)]. Cuando se utiliza el
protocolo SMTP, la unica opcién disponible es [Fina (200 ppp)]. Esta opcion de
[Resolucion] se aplica a las transmisiones de la maquina al servidor del Fax de servidor.
La resolucion para los datos enviados desde el servidor del Fax de servidor a un
destino final depende de la opcién de resolucion en el servidor del Fax de servidor.

1- SeleCCIOne uno de IOS bOtoneS Fax Opciones \ Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
p reﬁJad oS pa ra Ia fu n CI é n Claro/Oscuro gwnerEals.::saneanlu a Zf::;:m Tipo de ‘:::i;ian,;l R::n:::iﬁn
1A . AT cara . Texto . Esténdar
[ReSO|UCI0n] en Ia pantal Ia @ (D A 2 caras (D Texto y foto Q Fina (200 ppp)
[OpCIoneS generales] . - (D AZcaras: Girar c. 2 (D Foto Q Superfina (400ppp)
@ Primera pigina Q Superfina (600ppp)
A 1cara
Estandar

Escanea los documentos con una resolucién de 200 x 100 ppp. Esta opcion se
recomienda para documentos de texto. Requiere menos tiempo de comunicacion,
pero no se obtiene la mejor calidad de imagen para graficos y fotografias.

Fina (200 ppp)

Escanea los documentos con una resolucion de 200 x 200 ppp. Esta opcion se
recomienda para dibujos lineales y es la mejor eleccion en la mayoria de los casos.

Superfina (400 ppp)

Escanea los documentos con una resolucién de 400 x 400 ppp. Esta opcion se
recomienda para fotos e ilustraciones de medios tonos o imagenes en escala de
grises. Requiere mas tiempo de comunicacion, pero ofrece mas calidad de imagen.

Superfina (600 ppp)

Escanea los documentos con una resolucién de 600 x 600 ppp. Utilice esta opcion para
obtener la maxima calidad de imagen, con un incremento en el tiempo de transmision.
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Ajuste de formato: Fax/Fax de Internet/Fax de servidor

En esta seccion se describen las funciones de ajuste del formato para un trabajo de
fax/fax de Internet. Para obtener informacién sobre las funciones disponibles, consulte
las secciones siguientes:

Tamafio del original: pagina 102

Fax de libro: pagina 103

Reducir/Ampliar: pagina 103

1. Asegurese de que el servicio de fax deseado estéa activado.

2' PU|Se el bOtén <T0dos IOS Fax T Opciones T Ajuste de \ Opciones \ Mas opciones
. . > d I I d t I yenerales formato de fax de fax
SerVICIOS e pane e Con ro " < Tamaiio del original... < Fax de libro... @ Reducir/Ampliar...
. [j Autadeteccion Mo [j % auto
3. Seleccione [Fax] o [Fax de

Internet] en la pantalla tactil.

4. Seleccione la ficha [Ajuste de
formato].

5. Seleccione la funcién que se requiera.

Tamainio del original

Esta funcion permite definir automaticamente el tamafio del documento, seleccionar
tamanos prefijados en una lista o combinar documentos de distintos tamanos. Si se
selecciona un tamafo prefijado, los documentos se escanean segun ese tamafio sin
tener en cuenta el tamano real.

1' seIeCCIOne [Tamaﬁo de Orlglnal] Tamaiio del original ( Cancelar I Guardar
en la pantalla [Ajuste de 7 Y- R
formato]. ® N -
Introd. manual
2. Seleccione la opcién que se e }:;S
. Originales de
requlera. Q var\gus tamafios ‘545 e

3. Seleccione [Guardar].

Autodeteccion
Detecta el tamano de los documentos automaticamente.

Introduccion manual del tamafio

Permiten seleccionar un tamafio entre los 11 tamafos estandar prefijados con
orientacion horizontal y vertical. Los valores prefijados los define el administrador del
sistema.

NOTA: Los tamanos personalizados no pueden configurarse como valores prefijados.

Originales de varios tamanos

Permite escanear un documento cuyos originales son de mas de un tamafio en un
mismo juego de salida. La maquina detecta de forma automatica los originales de
varios tamafios y envia cada documento con el mismo tamario del original.
Coloque los documentos de distintos tamafios en el alimentador de documentos
alineando las esquinas superiores del lado izquierdo de cada uno.

NOTA: Los originales de 5.5 x 8.5 pulg. y A5 deben colocarse con una orientacién vertical.
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Fax de libro

Esta funcion permite escanear paginas opuestas de un documento encuadernado, con
la secuencia correcta, desde el cristal de exposicidn. Las paginas opuestas se
escanean como dos paginas separadas.

1. Seleccione [Fax de libro] en la
pantalla [Ajuste de formato].

Fax de libro ( Cancelar I Guardar
Ho Cologue &l original en el
. Arnbaz paginas cristal de exposicion
H H Pégina izguierda, e R
2. Seleccione las opciones que se Q luega derecha O Selo pigina
i
. Pagina derecha, izguierda Hg”f mm
requieran. @ il

Pégina superior, O f;lscﬂzgma
luego inferior

3. Seleccione [Guardar].

NOTA: Las paginas opuestas de un documento encuadernado deben colocarse con
orientacion horizontal en el cristal de exposicion.

No
Desactiva la funcion.

Pagina izquierda, luego derecha

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de izquierda a derecha.
* Ambas paginas: escanea ambas paginas, derecha e izquierda.

» Solo pagina izquierda: escanea solamente las paginas del lado izquierdo.

» Solo pagina derecha: escanea solamente las paginas del lado derecho.

Pagina derecha, luego izquierda

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de derecha a izquierda.
* Ambas péaginas: escanea ambas paginas, derecha e izquierda.

» Solo pagina izquierda: escanea solamente las paginas del lado izquierdo.

» Solo pagina derecha: escanea solamente las paginas del lado derecho.

Pagina superior, luego inferior

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de superior a inferior.
* Ambas péaginas: escanea ambas paginas, superior e inferior.

» Solo pagina superior: escanea solamente las paginas superiores.

» Solo pagina inferior: escanea solamente las paginas inferiores.

Reducir/Ampliar

Esta funcion permite reducir o ampliar un documento escaneado en un determinado
porcentaje entre 25% y 400% antes de enviarlo.

NOTA: Las opciones que se muestran en esta pantalla varian segun el servicio de fax
seleccionado. La pantalla siguiente es la del servicio de Fax de servidor.

1. Seleccione [Reducir/Ampliar] en [Twaame [ Concelar ]| Guardar
la pantalla [Ajuste de formato]. 5 < 40 s Om% Oﬂﬁ%
100%

B4 A3
. % proporcional 1 0 0 " @ Bo-» A4
(] o
O Introd. trmfio salida

81% 122%
Bd-» A4 O Ad—B4
Bo-» AL AB—BB

86% %
A3-B4 O Ad-» AT
Ad—BH Bo-»B4
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2. Especifique un porcentaje con los botones de flecha o seleccione uno de los
botones prefijados.

3. Seleccione [Guardar].

% proporcional

» Cuadro de texto: permite especificar un porcentaje de reduccion/ampliacién con los
botones de desplazamiento. También se puede introducir el valor tocando el cuadro
de texto y usando el teclado numérico del panel de control. Se puede especificar un
valor entre 25 y 400% en incrementos del 1%.

* 100%: escanea con el mismo tamaro del documento original.

* % auto: reduce o amplia la imagen del documento automaticamente a un tamafo
que se ajusta al papel especificado en la maquina remota después de escanear el
documento en su tamairio original.

NOTA: La opcién [% auto] no esta disponible para Fax de servidor.
» Prefijados: permite seleccionar entre siete porcentajes prefijados de

reduccion/ampliacion. Los valores prefijados los define el administrador del
sistema.

Introducir tamaio de salida
Permite seleccionar un tamafio de salida entre los tamafos de papel estandares.

NOTA: Los botones [% proporcional] e [Introd. tmio salida] no aparecen para Fax o
Fax de Internet. Sin embargo, estan disponibles las opciones de [% proporcional].

Opciones de fax: Fax

En esta seccidn se describe cdmo especificar las opciones para las transmisiones de
fax. Para obtener informacién sobre las funciones disponibles, consulte las secciones
siguientes:

Opciones de confirmacion: pagina 105

Velocidad de inicio: pagina 105

Envio prioritario/Comienzo diferido: pagina 106

Texto de cabecera de transmision: pagina 107

Juegos de impresién del destinatario: pagina 107

Varias en 1: pagina 108

Buzén remoto: pagina 108

Cddigo F: pagina 109

1. Asegurese de que el servicio de fax esté activado.

2. Pulse el bOtén <T0dos IOS Fax T Op[:iunlgs T f.!\jush: de T :l)p[;iunes ‘ :lnésf opciones .
SerViCios> del panel de Contro' " < Opciones de cunfigr::[r:iaﬁzi Qo Veln:i:l’:: :e inicio... : axO Envio priuri:'C::;. diferido...

3. Seleccione [Fax] en la pantalla I R I R Qe
ta’ctll . [Oﬁxmugzg:a;;;:;zmisiﬁnm ﬁegﬂzi&:gj destinatario... [Oj\lari;g en 1. ’j
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4- SeleCC|0ne Ia fICha [O DCIones I Fax W Opciones W Ajuste de W Opciones Mas opciones
de faX] Utlllce Ias fIChaS & Buzdn remoto... e @ Cﬁdi;:n::m == -
laterales para alternar entre " 0
pantallas.

5. Seleccione la funciéon que se
requiera.

Opciones de confirmacion

Esta funcion imprime automaticamente un informe después de cada transmision de fax
para indicar el resultado de la transmision.

1. Seleccione [Opciones de T [ Concelar ]| Guardar
confirmacién] en la pantalla
[Opciones de fax].

Esta funcidn imprime automaticamente un
informe después de cada transmisidn de fa
Sin informe:

Irriprirnir infaorme

2. Seleccione la opcion deseada. a

3. Seleccione [Guardar].

Sin informe
Desactiva la funcion.

Imprimir informe
Imprime automaticamente un informe después de cada transmisién de fax.

Velocidad de inicio

Esta funcion permite seleccionar el modo de comunicacién para las transmisiones de
fax.

1. Seleccione [Velocidad de inicio] Fam e Cemm [ Goen
en la pantalla [Opciones de fax].

G3 Auto

2. Seleccione la opcion deseada.

©C®

Forzar 4800 bps

3. Seleccione [Guardar].

G3 Auto

Seleccione este modo si la maquina remota es compatible con G3. Este es el modo
gue se selecciona por lo general. La maquina cambia de modo automaticamente
segun la capacidad de la maquina remota.

Forzar 4800 bps

Seleccione este modo cuando transmita a través de lineas telefonicas ruidosas o de
mala calidad, por ejemplo cuando se envian faxes a numeros de teléfono
internacionales. También puede ser Util para transmitir a través de lineas telefonicas
de mala calidad a numeros nacionales.
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Envio prioritario/Comienzo diferido

Esta funcién permite determinar la prioridad y la hora de comienzo de los envios de fax
y sondeos. A pesar de que se puede configurar [Comienzo diferido] en combinacion
con [Envio prioritario], el fax se envia a la hora especificada mediante la opcién
[Comienzo diferido].

1 - Se I eCCione [E nv IIO Envio prioritario/Comienzo diferido ( Cancelar I @i
p rl Onta n O/C0m Ie nzo d Ifen d O] en Envio prioritario Comienzo diferido Hora especifica...
la pantalla [Opciones de fax]. D R

Mo Mo

® O

2. Seleccione las opciones que se Q
requieran.

S Hora especifica

3. Seleccione [Guardar].

Envio prioritario
* No: desactiva la funcién.

» Si: envia o0 sondea el trabajo antes que los documentos ya guardados.

Comienzo diferido

* No: desactiva la funcién.

* Hora especifica: aplica la hora de comienzo diferido. Si se selecciona esta opcion,
en la parte derecha de la pantalla aparece el botén [Hora especifical.

Hora especifica

Muestra la pantalla [Comienzo diferido: Hora especifica], donde se puede especificar
la hora de comienzo diferido.

Pantalla [Comienzo diferido: Hora especifica]

Permite definir la hora de comienzo diferido con formato de 12 0 24 horas. No se puede
especificar una fecha para la transmision.

NOTA: El formato de la hora especifica se puede configurar en la pantalla
[Reloj/Temporizadores de la maquina] de [Opciones del sistema]. [AM]/[PM] solo se
muestra si se utiliza el formato de 12 horas. Si necesita mas informacion, consulte el
capitulo de configuracion de la Guia de administracion del sistema.

1' SeleCC|0ne [Hora espeCI’fI Ca] Comienzo diferido: Hora especifica ( Cancelar I Guardar
para ver [Comienzo diferido] en o s
Ia panta”a [EnVI’O O Al Hora actual
prioritario/Comienzo diferido]. ® @) @ [Cwavam |
P
2. Seleccione [Hora especifica]. =) =)

3. Especifique la hora de comienzo diferido mediante los botones de
desplazamiento.

4. Seleccione [Guardary].

AM
La hora de comienzo diferido es antes del mediodia.

PM
La hora de comienzo diferido es después del mediodia.
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Horas
Establece la hora para la hora de comienzo diferido entre 1y 12.

Minutos
Establece los minutos de la hora de comienzo diferido entre 00 y 59.

Hora actual
Muestra la hora actual.

Texto de cabecera de transmision

Esta funcion permite agregar informacion como la fecha y hora de transmision, el
nombre del remitente, el nombre del destinatario, el numero de fax y el numero de
paginas en la cabecera de la parte superior de cada una de las paginas del documento.

NOTA: Un fax normal enviado desde EE.UU. debe mostrar esta informacion.

1. Seleccione [Texto de cabecera e e [ Concelar | Guardar
de transmisién] en la pantalla
[Opciones de fax].

Esta funcidn afiade informacicn como la fecha de
Na transmision y el nombre del remitente en la parte

: superior de los documentos transrmitidos

2. Seleccione la opcion deseada.

Mostrar cabecera

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Mostrar cabecera
Envia informacion de cabecera con cada fax transmitido.

Juegos de impresidn del destinatario

Esta funcion permite especificar el numero de copias que se crearan en la maquina
remota. Se puede especificar entre 1y 99 copias.

NOTA: Esta funcién solo es compatible con maquinas Xerox.

1. SeleCCIOI'le [J UegOS de Juegos de impresion del destinatario ( Cancelar I Guardar
impresién del destinatario] en la o
pantalla [Opciones de fax]. Qe [

B
@

2. Seleccione la opcion deseada.

Warios juegos

3. Seleccione [Guardar].

1 juego
Produce un solo juego de copias en la maquina remota.

Varios juegos
Especifica la cantidad de copias (entre 2 y 99) que saldran en la maquina remota.

Si se selecciona [Varios juegos], el numero de copias se puede especificar con los
botones de desplazamiento de la pantalla o del teclado numérico en el panel de
control.
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Varias en 1

Esta funcion permite escanear varias paginas de los documentos originales y hacer
que las paginas escaneadas se combinen automaticamente para las transmisiones de
fax. Los datos escaneados se imprimiran en el papel configurado especificamente
para faxes por el destinatario. Dependiendo de la configuracién de la maquina del
destinatario, las paginas escaneadas se pueden ampliar o reducir automaticamente
para ajustarse al tamafo de papel configurado para imprimir faxes, o las paginas
escaneadas se pueden dividir en varias hojas si son muy largas para imprimirse en una
hoja.

1' SeIeCCIOne [Varlas en 1] en Ia Varias en 1 ( Cancelar I Guardar
pantalla [Opciones de fax]. Ongrees
. .y o aginas en 1
2. Seleccione la opcidn deseada. " lgl &
3. Seleccione [Guardar]. @ S
No

Desactiva la funcién.

Si

Permite especificar la cantidad de paginas (entre 2 y 9) que deben colocarse en una
misma hoja.

Buzén remoto

Esta funcién permite acceder al buzén de una maquina remota para enviar y recuperar
documentos confidenciales. Para acceder al buzén remoto es necesario conocer el
numero de buzdn y la clave (si hubiera). Para obtener mas informacion sobre como
recuperar documentos confidenciales de un buzén remoto, consulte consulte Sondeo
remoto en la pagina 110.

1.

seIeCCIOne [BUZén I’enﬁlo‘to] en Ia Buzdn remoto ( Cancelar I Guardar
pantalla [Opciones de fax]. s
2. Seleccione la opcion deseada. QN”
. 1 Clave del buzdn
3. Seleccione [Guardar]. @
No

Desactiva la funcion.

Si

Establece transmisiones confidenciales. En la parte derecha de la pantalla aparecen
[Numero de buzén remoto] y [Clave del buzén].

Numero de buzdén remoto: introduzca el numero de buzén de la maquina remota a
través del teclado numérico del panel de control. EI nUmero de buzén es un codigo
de 3 digitos entre 001 y 999.

Clave del buzoén: introduzca la clave del buzén de la maquina remota, si fuera
necesario. La clave es un cédigo de 4 digitos.
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Cédigo F

Esta funcién activa las transmisiones de fax con la norma del Cédigo F definida por la
asociacion de redes de informacién y comunicacion de Japon (Communications and
Information Network Association of Japan). La norma del Cddigo F esta basada en la
Recomendacién T.30 definida por el Sector de Normalizacion de las
Telecomunicaciones (UIT-T) de la UIT y permite la comunicacién con maquinas
remotas que admiten el mismo estandar independientemente del fabricante.

Es necesario conocer el Cédigo F y la clave (si hubiera) de la maquina remota antes
de enviar o recuperar un documento. Si va a recuperar un documento de una maquina
remota, la maquina que contenga el documento debe conocer el Cédigo F (precedido
de un "0" para indicar que es una transmision de fax confidencial) y también la clave
de su maquina.

» Envio confidencial con el Codigo F

Sila maquina remota tiene configurado un buzén confidencial, se pueden enviar faxes
confidenciales con el Codigo F. Es necesario conocer el Cédigo F y la clave (si
hubiera) de la maquina remota antes de enviar el documento.

Ejemplo:
Cddigo F: 0 (para indicar que es una transmision con Codigo F) seguido del numero
de buzon.

Clave (si esta configurada): clave del buzon.
» Sondeo confidencial con el Cédigo F

Se puede enviar una peticion de sondeo para recibir un documento desde una
maquina remota con el Cadigo F, si en la maquina remota se ha configurado un buzén
confidencial para que contenga el documento que se va a sondear. Al realizar un
sondeo para recibir un documento de una maquina remota, es necesario conocer la
siguiente informacion:

Caodigo F: 0 (para indicar que es una transmision con Codigo F) seguido del numero
de buzoén de la maquina remota donde esta guardado el documento que se va a
sondear.

Clave (si esta configurada): clave del buzén de la maquina remota.

El documento confidencial recibido en la maquina se guarda en un buzén confidencial.
La maquina se puede configurar para que imprima automaticamente un informe de
documentos en buzén que muestre el numero y nombre del buzén en el que esta
guardado el documento. Para recibir un documento confidencial con el Cédigo F, la
otra parte debe conocer la siguiente informacion.

Caddigo F: 0 (para indicar que es una transmision con Cdodigo F) seguido del numero
de buzén de la maquina.

Clave (si esta configurada): clave del buzon.

NOTA: Para recuperar un documento de una maquina remota, la funciéon de sondeo
debe estar activada. Para obtener mas informacion, consulte Sondeo remoto en la
pagina 110.

NOTA: Esta funcion no se muestra en las transmisiones de fax de Internet. Sin
embargo, para utilizar la misma funcion, especifique un Cdodigo F directamente en la
direccion de destino del fax de Internet.

1. Seleccione [Cddigo F] en la e [ Conoclar | Guardar
pantalla [Opciones de fax].

Cidigo F
Mo

5i Clave

2. Seleccione la opcion deseada. Q
® [

3. Seleccione [Guardar].
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No
Desactiva la funcién.

Si

Establece la transmisién con Cédigo F. En la parte derecha de la pantalla aparecen

[Cddigo F]y [Clave].

» Cddigo F: se puede introducir un cédigo F de hasta 20 caracteres compuesto por
espacios, numeros (0-9) y simbolos (#, *). Introduzca la clave con el teclado

numeérico del panel de control.

» Clave: se puede introducir una clave de hasta 20 caracteres compuesta por
espacios, numeros (0-9) y simbolos (#, *). Introduzca la clave con el teclado

numérico del panel de control.

Mas opciones de fax: Fax

En esta seccion se describen las funciones avanzadas disponibles para las
transmisiones de fax. Para obtener informacion, consulte las secciones siguientes:

Sondeo remoto: pagina 110
Guardar para sondeo: pagina 111

Colgado (Envio/Recepciéon manual): pagina 113

1. Asegurese de que el servicio de fax esta activado.

2. Pulse el botdn <Todos los

servicios> del panel de control.

3. Seleccione [Fax] en la pantalla

tactil.

4. Seleccione la ficha
[Mas opciones de fax].

5. Seleccione la funcion deseada.

Sondeo remoto

Fax Opciones Ajuste de Opciones Mas opciones
yenerales formato de fax de fax

< Sondeo remoto... < Guardar para sonteo...
Mo Mo Colyado
{Envio/Recep. manual)

Esta funcion permite recuperar un documento de una maquina remota y se denomina
"sondeo remoto". La informacién de la maquina remota se introduce con el mismo
método que para enviar faxes; sin embargo, la opcién [Sondeo remoto] se utiliza para
comenzar a recuperar el fax de la maquina remota. Para recuperar el documento es
necesario conocer el numero de buzoén y la clave (si hubiera) de la maquina remota.

NOTA: Para sondear un documento desde una maquina remota, la funcién de buzén
remoto debe estar activada. Para obtener mas informacién, consulte Buzén remoto

en la pagina 108.

NOTA: Los métodos multifrecuencia bitono (DTMF) y Cddigo F (subdireccién UIT-T)
también pueden utilizarse para sondear un documento desde una maquina remota.
Para obtener mas informacion, consulte consulte Caracteres especiales en la
pagina 89 o Cddigo F en la pagina 109.
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1. Seleccione [Sondeo remoto] en emmmme T caelr ] oot
la pantalla [Mas opciones de
Esta funcidn permite recuperar documentos
faX] . O Mo desde una manuina remota
. .. Para recuperar ducum?mus .dz::‘ade el buzdn de un dispositivo remoto,
2. Seleccione la opcion deseada. | @ smay | a e S o
3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Sondear dispositivo remoto
Activa el sondeo desde una maquina remota.

Guardar para sondeo

Esta funcion permite guardar documentos en buzones publicos y privados de la
maquina para que estén disponibles para el sondeo desde una maquina remota.

1. Seleccione [Guardar para e —— [ Concolar ]| Guardar
sondeo] en la pantalla [Mas Qw S
opciones].

Buzdn publico...

. . Eouna rggr ip?;a Mirnero de docurnentos: 5
2. Seleccione las opciones que se @ O
. Guardar para
req Uleran . Q sonden p':meg\do

No
Desactiva la funcion.

Guardar para sondeo libre

Guarda documentos que estan listos para sondear en el buzén publico (buzén de
sondeo) de la maquina. Si se selecciona esta opcion, en la parte derecha de la pantalla
aparece [Guardar en: Buzon publico].

Guardar para sondeo protegido

Guarda documentos que estan listos para sondear en el buzén de la maquina.

Al establecer una clave en el buzdn, esta opcion evita el acceso no autorizado al buzoén
y le da mas seguridad a los documentos. Si se selecciona esta opcion, en la parte
derecha de la pantalla aparece [Guardar en: Buzon privado].

NOTA: Para utilizar esta opcion, primero se debe crear un buzén en la maquina.
Para obtener mas informacioén sobre cédmo crear un buzén, consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Guardar en: Buzén publico

Muestra la pantalla [Buzén publico] para confirmar el estado de los documentos
guardados o eliminarlos de la lista.

Guardar en: Buzén privado

Muestra la pantalla [Buzén] para especificar el buzén donde se guardaran los
documentos.

111



4 Fax

Pantalla [Buzén publico]

Muestra la lista de documentos guardados para sondeo. También se pueden eliminar
o imprimir los documentos de la lista.

NOTA: También se puede mostrar esta pantalla pulsando el botén <Estado del
trabajo> en el panel de control y seleccionando [Trabajos impr. proteg. y mas]>
[Buzdn publico].

1. Seleccione uno o mas

Buzdn piblico ( Actualizar I Cerrar
dOCU mentOS de Ia I|Sta (0] Nimero Documento: Tipo Fecha guardado Paginas 5 documentals)
H H 1 00010 -Guardar para sondeo  3/2/2001 1020 AM ESEI 7
Seleccionar
SeleCCIone [SeIeCCIonar tOdO] 2 00020 -Guardar para sondeo 67472002 810 Al WI

para seleccionar todos los
documentos de la lista.

3 00030 -Guardar para sondea  9/6/2003 1215 P 1U|

4 00040 -Guardar para sondeo  7/7/2000 430 P WEIUI
5 00050 -Guardar para sondeo 171172000 530 AM_ 999] Imprimir
NOTA: Para no seleccionar un documento seleccionado individualmente, vuelva a

seleccionar el nombre del documento. Para no seleccionar los documentos
seleccionados con el botén [Seleccionar todo], seleccione el botdn de nuevo.

2. Seleccione [Eliminar] o [Imprimir].

Seleccionar todo

Selecciona todos los documentos de fax guardados para sondeo cuando se desea
eliminar o imprimir todos los documentos.

Eliminar

Elimina los documentos seleccionados.

Imprimir
Imprime los documentos seleccionados.

Pantalla [Buzén]

Permite especificar un buzén para guardar documentos o ver el estado de los
documentos guardados en un buzon.

1. Seleccione un buzén de la lista, e
o introduzca el numero de . e
N 001 Box Autainiciar ~) 001 & 200
buzén en el campo [Ira]y luego |/ e 7
seleccione [Lista de 3 Bex3 Autonicar [ s }
documentos
dOCU mentos] ‘UU& (Sin usar) |
‘UUE Box & I - I
2' SeleCC|one uno o mas Buzn 00T Lista de documentos [ Actualizar I Cerrar
dOCU mentOS de Ia ||Sta (0] Hombre AIFecha Yuardado IPéginas I 90 documentols)
; ; 5 Dosumenia 1 200303 AM -
seleccione [Seleccionar todo] q——— e (a)
para seleccionar todos los B [Document 3 I ] |
documentos en la lista. & [Documento 4 55004 B0 AW 1) Bl
&, [Documents 8 5/ B/2005 707 AM__ 15 @

NOTA: Para no seleccionar un

documento seleccionado individualmente, vuelva a seleccionar el nombre del
documento. Para no seleccionar los documentos seleccionados con el botén
[Seleccionar todo], seleccione el botdn de nuevo.

3. Seleccione [Imprimir/Eliminar].
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Mas opciones de fax: Fax

4. Seleccione la opcién deseada. D TR T e TS
Nirmero documento: 0010 . . .
. Tipo de documento: Docurmento de escaneado D Opeiones de impresin...
Cambiar nombre del documento | - At o por ote Mo
Morbre documento: Documento 1 Cantidad 1 juegols)
. e Fecha y hora 2/2/2001 303 AM Surninist 1 Papel automat
Permite modificar el nombre del Pigras " a3
. . Carnbi by
documento. Esta opcion esta i En greger
Salida Band. central

disponible solamente cuando se
selecciona un solo documento en la pantalla [Buzén: Lista de documentos].

Eliminar
Elimina los documentos seleccionados.

Imprimir
Imprime los documentos seleccionados.

Opciones de impresion

Muestra la pantalla [Buzén: Opciones de impresion]. Para obtener mas informacion
sobre esta pantalla, consulte [Buzdén: Opciones de impresién] en la pagina 155.

Colgado (Envio/Recepcién manual)

Esta opcion permite enviar o recibir un fax manualmente cuando la linea de fax esta
colgada, después de la confirmacion del destinatario del fax.

1- SeleCCIOI'le [COlgadO Colgado Recepcion manual ') [ Salir (cortar linea)
(Envio/Recep. manual)] en la (=~ )(C1_| Envio manuat IP@@@Q
pantalla [Mas opciones]. () )] (D)

2. Seleccione la opcion deseada. | (7 )(x )<

.
3. Pulse el boton <Comenzar> del e
panel de control.

Envio manual

Permite enviar un fax manualmente después de la confirmacion del destinatario del
fax. Para enviar un fax manualmente, seleccione esta opcidn, introduzca el nimero de
fax del destinatario y pulse <Comenzar> después de que el destinatario responda la
llamada. Al pulsar el boton <Comenzar>, se cambia de modo de voz a modo de
transmisién de fax.

Recepcién manual

Para recibir un fax manualmente, seleccione esta opcién y luego pulse <Comenzar>
para recibir un fax después de haberse comunicado con la persona que llama y haber
confirmado que la llamada corresponde a un fax.

Salir (cortar linea)
Seleccione esta opcion para terminar la conexion.
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4 Fax

Opciones de fax de Internet: Fax de Internet

En esta seccién se describe cdmo seleccionar las opciones para las transmisiones de
fax de Internet. Para obtener informacion sobre las funciones disponibles, consulte las
secciones siguientes:

Informe de acuse de recibo: pagina 114

Perfil de fax de Internet: pagina 115

Varias en 1: pagina 116

Cifrado: pagina 117

Firma digital: pagina 117

Velocidad de inicio: pagina 117

Texto de cabecera de transmision: pagina 118

1. Asegurese de que el servicio de Fax de Internet esta activado.

2. PUlse eI botén <TOdOS IOS Fax de Internet T Opciones T Ajuste de T Opciones de _
generales formato fax de Internet

SerViCios> del panel de Contro' - @ Informe de acuse de recibo.. © Perfil de fax de Internet... < Varias en 1.
D g!rlﬂtllr:rf'srargeunes lectura: Mo D e D N
[Oj(:ifradu... [OjTextn cabec. transmisin... [Oj\lelncidad de inicio...
Mo Mlostrar cabecera G3 Auto
3- Selecclone [Fax de Internet] en Fax de Internet W Opciones W Ajuste de W Opciones de _
y . generales formato fax de Internet
Ia panta”a taCtII " @ Informe de acuse de recibo... & Perfil de fax de Internet... < Varias en 1.
. . . [j Sin informe [j TFF5 Mo
4. Seleccione la ficha [Opciones el o
de faX de Internet] . ODWIHS;MTMT inicio... ODTEx;rﬂz:::alé.ahl;:;samisiﬁn...
5. Seleccione la funcion que se

requiera.

Informe de acuse de recibo

Esta funcion permite imprimir el informe del resultado de la transmisién y recibir un
mensaje de e-mail donde se notifica que el destinatario ha abierto el fax de Internet
enviado (MDN). Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Configuraciones de
la Guia de administracion del sistema. Los informes de transmisién y confirmaciones
de lectura se utilizan para fax de Internet si la maquina remota es compatible con estas
funciones.

1. Seleccione [Informe de acuse P AT e s

de reCI bO] en Ia panta”a Opciones confirmacion Confirmac. de lectura La fufncia’n Opciones de conﬂ;macia’n memrge

. ur infarme autornaticarmente después de cada
[Opciones de fax de Internet].

transmisin de fax de Internet indicando el
a Mo resultado de la transmision. La funcidn
Confirmaciones de lectura solicita al

Sin informe

destinatario de fa de Internet que envie ura

2' SeIeCCIone Ias OpCIOneS que se Q confirmacién con el resultado de la transmision,
Imprimir informe S

H El servidor del destinatario debe ser cornpatible
req uleran. con el estandar WOM,

3. Seleccione [Guardar].

Opciones de confirmacion
« Sin informe: desactiva la funcioén.

* Imprimir informe: imprime automaticamente un informe después de cada
transmision de fax.
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Opciones de fax de Internet: Fax de Internet

Confirmaciones de lectura
* No: desactiva la funcién.
» Si: solicita una notificacion de entrega del mensaje por e-mail.

Esta funcion imprime automaticamente un informe después de cada transmision de fax
para indicar el resultado de la transmision.

Perfil de fax de Internet

Esta funcion permite especificar un perfil para restringir la informacién de los atributos
en las transmisiones entre maquinas equipadas con la funcién Fax de Internet, por
ejemplo la resolucién de la imagen y el tamano de papel.

1. Seleccione [Perfil de Fax de Perfil de fax de Intornet [ Concelar_J|__ Guardar
I nte rnet] en Ia panta”a a S— TIFF-5 es un farmata esténdar para fax de Internet
[Opciones de fax de Internet]. o e o (200 % T ) o i 200 g Lo dhcamenos
i .. Q TIFFF de mas de 85 3 11" o Ad e reduciran automaticamente.
2' SeIeCCIOne Ia OpC|on deseada Utilice TIFFF o TIFF-J para enviar documentos méas grandes de hasta
Q TIFF-J M 17" 0 A3 con resolucion Superfina,
3. Seleccione [Guardar].

TIFF-S

Selecciona la especificacidon estandar para los documentos de Fax de Internet.
Los documentos de tamano superior a A4 0 8.5 x 11 pulg. se reducen
automaticamente a A4 0 8.5 x 11 pulg. dependiendo del tamafio de papel prefijado.

* Compresion de datos: MH
» Tamafo del documento guardado: A4
* Resolucion: Estandar (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi)

TIFF-F

Selecciona el perfil para enviar documentos de tamano hasta A3 0 11 x 17 pulg. con
resolucion Superfina.

* Compresion de datos: MMR

» Tamano del documento guardado: A4, B4, A3, Carta, Extra Oficio

* Resolucién: Estandar (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi), Superfina (400 dpi), Superfina
(600 dpi)

TIFF-J

Selecciona el perfil para enviar documentos de tamano hasta A3 0 11 x 17 pulg. en
formato JBIG.

» Compresion de datos: JBIG
+ Tamano del documento guardado: A4, B4, A3, Carta, Extra Oficio

* Resolucién: Estandar (200 x 100 dpi), Fina (200 dpi), Superfina (400 dpi), Superfina
(600 dpi)
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4 Fax

Varias en 1

Esta funcion permite escanear varias paginas de los documentos originales y hacer
que las paginas escaneadas se combinen automaticamente para las transmisiones de
fax. Los datos escaneados se imprimiran en el papel configurado especificamente
para faxes por el destinatario. Dependiendo de la configuracién de la maquina del
destinatario, las paginas escaneadas se pueden ampliar o reducir automaticamente
para ajustarse al tamafo de papel configurado para imprimir faxes, o las paginas
escaneadas se pueden dividir en varias hojas si son muy largas para imprimirse en una
hoja.

1- SeleCClone [VarIaS en 1] en Ia Varias en 1 ( Cancelar I Guardar
pantalla [Opciones de fax de igieles
Internet] Q Mo IE' paginas en 1

2. Seleccione la opcion deseada. @ B

3. Seleccione [Guardar]. @

No

Desactiva la funcion.

Si

Permite especificar la cantidad de paginas (entre 2 y 9) que deben colocarse en una
misma hoja.
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Opciones de fax de Internet: Fax de Internet

Cifrado

Esta opcion permite enviar un e-mail cifrado con S/IMIME.

Para utilizar esta funcidén se debe especificar una direccién de e-mail que tenga el
certificado que admite el cifrado. Si necesita mas informacién, consulte el capitulo
Seguridad de la Guia de administracion del sistema.

1.

No

Seleccione [Cifrado] en la
pantalla [Opciones de fax de
Internet].

Seleccione la opcion deseada.

Seleccione [Guardar].

No se cifra el e-mail.

Si

Cifra el e-mail.

Firma digital

Cifrado

( Cancelar I Guardar

Mo

Si

Q
®

El mensaje de fax de Intemet se cifrard conforme al estandar S/MIME
antes de enviarse.

Seleccione Si en Cifrade antes de introducir los destinatarios del

fax de Internet

La direccion de e-mail del destinatario del fax de Internet debera tener un
certificado para cifrar el mensaje v seleccionarse de la Libreta de direcciones.

Esta funcion permite agregar una firma digital a un e-mail.

Para utilizar esta funcion, la direccion de e-mail de la maquina debe tener el certificado
correspondiente. Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Seguridad de la

Guia de administracion del sistema.

1.

No
No agrega una firma digital al e-mail.

Si

Seleccione [Firma digital] en la
pantalla [Opciones de fax de
Internet].

Seleccione la opcion deseada.

Seleccione [Guardar].

Agrega una firma digital al e-mail.

Velocidad de inicio

Firma digital

( Cancelar I Guardar

Mo

Si

Q
@

Se afiadird a los trabajos de fax de Internst salientes
una firma digital gue cumple el estandar S/MIME.

El destinatario podra verificar =i la informacidn recibida es auténtica

Esta funcion permite seleccionar el modo de comunicacién para las transmisiones de
fax de Internet.

1.

Seleccione [Velocidad de inicio]
en la pantalla [Opciones de fax
de Internet].

Seleccione la opcion deseada.

Seleccione [Guardar].

Velocidad de inicio

( Cancelar I Guardar

G3 Auto

Forzar 4800 bps

OXOX

G4 Auto

Esta funcidn establece |z velocidad de inicio
cuando &l destinatario transfiere un trabajo
de fax de Internet como trabajo de fax.

Seleccione primera una velocidad de inicio cuando
introduzca destinatarios con el teclado
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4 Fax

G3 Auto

Seleccione este modo si la maquina remota es compatible con G3. Este es el modo
que se selecciona por lo general. La maquina cambia de modo automaticamente
segun la capacidad de la maquina remota.

Forzar 4800 bps

Seleccione este modo cuando transmita a través de lineas telefénicas ruidosas o de
mala calidad, por ejemplo cuando se envian faxes a niumeros de teléfono

internacionales. También puede ser Gtil para transmitir a través de lineas telefonicas
de mala calidad a numeros nacionales.

Texto de cabecera de transmision

Opciones de fax: Fax de servidor

Esta opcion es idéntica a [Texto de cabecera de transmision] en la pantalla [Opciones
de fax] del servicio de Fax. Para obtener mas informacién, consulte consulte Texto de
cabecera de transmision en la pagina 107.

1.

Seleccione [Texto de cabecera
de transmision] en la pantalla
[Opciones de fax de Internet].

Seleccione la opcion deseada.

Seleccione [Guardar].

Texto de cabecera de transmision

( Cancelar I Guardar

Q .
a Mostrar cabecera

Esta funcidn afiade informacion como la fecha de
transmisidn y el nombre del remitente en la parte
superior de los docurmentos: transmitidos,

En esta seccidn se describe cdmo especificar las opciones para las transmisiones de
Fax de servidor. Para obtener informacion sobre las funciones disponibles, consulte
las secciones siguientes:

Comienzo diferido: pagina 119

1.
2.

Asegurese de que el servicio de fax de servidor esta activado.

Pulse el botén <Todos los

servicios> del panel de control.

Seleccione [Fax] en la pantalla
tactil.

Seleccione la ficha
[Opciones de fax].

Seleccione la funcion deseada.

Fax Opciones
generales

Ajuste de Opciones de
formato fax

< Comienzo diferido...
o
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Opciones de fax: Fax de servidor

Comienzo diferido

Esta funcion permite definir la hora de comienzo diferido de los envios de fax y
sondeos con formato de 12 o 24 horas.

NOTA: El formato de la hora especifica se puede configurar en la pantalla
[Reloj/Temporizadores de la maquina] de [Opciones del sistema]. [AM]/[PM] sélo se
muestra si se utiliza el formato de 12 horas. Si necesita mas informacion, consulte el
capitulo de configuracion de la Guia de administracion del sistema.

NOTA: No se puede especificar una fecha para la transmision.

1' SeIeCCIOne [Comlenzo dlferldo] Comienzo diferido [ Cancelar ] Guardar
en la pantalla [Opciones de fax]. hors oL
Mo

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

® O

Hora actual

I 853 AM

Hora especifica @

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Hora especifica
Aplica la hora de comienzo diferido.

Horas
Establece la hora para la hora de comienzo diferido entre 1y 12,

Minutos
Establece los minutos de la hora de comienzo diferido entre 00 y 59.

AM
La hora de comienzo diferido es antes del mediodia.

PM
La hora de comienzo diferido es después del mediodia.

Hora actual
Muestra la hora actual.
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5 Escaneado/E-mail

En este capitulo se describe cédmo utilizar los servicios de escaneado. Para obtener
mas informacién sobre los distintos tipos de escaneado, consulte las secciones
siguientes:

Para escanear y enviar por correo electronico los documentos: E-mail: pagina 126

Una vez escaneado el documento, los datos escaneados se envian
automaticamente a los destinos especificados como archivo adjunto a un mensaje
de e-mail.

Para escanear y guardar documentos en el buzén: Escanear a buzon: pagina 130
Los documentos escaneados se guardan en un determinado buzén de la maquina.

Para escanear y enviar documentos con una plantilla de trabajo: Escaneado de red:
pagina 130
Segun las opciones de la plantilla de trabajo seleccionada, los documentos se
escanean, procesan y envian a un determinado servidor.

Para escanear y enviar documentos a través del protocolo FTP o SMB: Escanear a
PC: pagina 131
Una vez escaneado el documento, los datos escaneados se envian
automaticamente a los destinos especificados con el protocolo FTP o SMB.

NOTA: Para utilizar los servicios de escaneado, se debe conectar la maquina a una
red y configurar el entorno de red. Para obtener mas informacion, consulte la Guia de
administracion del sistema.

NOTA: Es posible que algunos de los servicios y funciones que se describen no se
incluyan en la configuracion de su maquina. Para obtener mas informacion, pongase
en contacto con el administrador del sistema.

Procedimiento de escaneado

En esta seccidn se describen los procedimientos basicos de escaneado. Siga estos
pasos.

1. Colocacion de los documentos: pagina 122

2. Seleccién de las funciones: pagina 122

3. Inicio del trabajo de escaneado: pagina 123

4. Comprobacion del estado del trabajo de escaneado: pagina 124

5. Alimacenamiento de los datos escaneados: pagina 124

6. Detencion del trabajo de escaneado: pagina 125
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5 Escaneado/E-mail

1. Colocacion de los documentos

Los pasos siguientes explican como colocar los documentos en el alimentador de
documentos o en el cristal de exposicion.

La capacidad maxima del alimentador de documentos se muestra mas abajo:

Tipo de documento (peso) Capacidad
Ligero (38-49 g/m?) 75 hojas
Comun (50-80 g/m?) 75 hojas
Cartulina (81-128 g/m?) 50 hojas

Los documentos pueden ser de cualquier tamafio entre 139.7 y 297 mm
(4.9 a11.7 pulg.) de ancho y entre 210 y 432 mm (4.5 a 17 pulgadas) de largo,
y los tamafos estandar de 5.5 x 8.5 pulg. a 11 x 17 pulg. (A5 a A3) ABC/ABL.

La maquina es capaz de escanear originales de varios tamafios a través del alimentador
de documentos. Alinee los documentos con la esquina interior del alimentador de
documentos y active la funcion Originales de varios tamarios. Para obtener mas
informacion, consulte originales de varios tamarios en la pagina 143.

NOTA: Puede producirse un atasco de papel cuando se colocan originales de tamafio
personalizado en el alimentador de documentos y se selecciona [Autodeteccion] para
la funcion de tamano del original. Para estos casos se recomienda introducir un
tamano de papel personalizado. Para obtener mas informacion, consulte Tamario del
original en la pagina 142.

Coloque los documentos cara arriba
de manera que en el alimentador de
documentos entre primero el borde
superior, o bien cara abajo sobre el
cristal de exposicion.

NOTA: Cuando se utiliza el cristal de exposicion, asegurese de que la pantalla tactil
esté lista antes de colocar el documento en el cristal. Si se coloca el documento en el
cristal de exposicion sin estar lista la pantalla, es posible que no se detecte
correctamente el tamafio del papel.

2. Seleccion de las funciones

Cada servicio de escaneado tiene su propia pantalla. Seleccione [E-mail],
[Escaneado de red], [Escanear a buzon] o [Escanear a PC] en la pantalla tactil para
ver la pantalla correspondiente.

» Seleccione [E-mail] para escanear y enviar los documentos por e-mail.

+ Seleccione [Escaneado de red] para escanear y enviar los documentos segun una
plantilla de trabajo.

» Seleccione [Escanear a buzoén] para escanear y guardar documentos en un buzén.

» Seleccione [Escanear a PC] para escanear y enviar documentos con el protocolo
FTP o SMB.
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Procedimiento de escaneado

1. Pulse el boton <Todos los - y °
servicios> del panel de control. O @ @ O
© <o
5 =
&P
i @i
N w
ED) (@)
Botdn <Todos los servicios> Botén <Cancelar todo>

2. Seleccione un servicio de
escaneado en la pantalla tactil.

NOTA: Si las funciones de
autenticacion y contabilidad estan N
activadas, quiza sea necesario . 6 et
introducir la ID de usuario y la clave

(si se han establecido). Si necesita ayuda, péngase en contacto con el administrador
del sistema.

‘gg E-mail Fax de Internet

e Escaneado de red } Escanear a PC

3. Pulse el botdén <Cancelar todo> del panel de control para cancelar las
selecciones anteriores.

4. Configure las funciones deseadas en cada ficha.

Para obtener informacion sobre las funciones disponibles en cada ficha, consulte:
E-mail: pagina 126

Escanear a buzén: pagina 130

Escaneado de red: pagina 130

Escanear a PC: pagina 131

Opciones generales: pagina 134

Opciones avanzadas: pagina 137

Ajuste de formato: pagina 141

Opciones de e-mail/archivado: pagina 145

3. Inicio del trabajo de escaneado

1. Pulse el botén <Comenzar> = " °
para escanear los documentos. O O O O

NOTA: Si las funciones de O LD

autenticacion y contabilidad estan o >,

activadas, quiza sea necesario .

introducir la ID de usuario y la clave O @
. . . . I

(si se han establecido). Si necesita 'S eCle :

ayuda, péngase en contacto con el
administrador del sistema.

Boton
<Comenzar>
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5 Escaneado/E-mail

4. Comprobacién del estado del trabajo de escaneado

1. PU|Se el bOt()n <EStadO del Trah. activos \Trahajns \Trahajns impr. ‘ I_mprimird_tra‘ba- l \:‘ET(PDL“_PD
. inadi roteqg. y mas Jos pendientes e trabajo
trabajo> del panel de control s
para ver la pantalla Estado del . G =l
. |UUE . File 123 00002 Trabaja en curso
trabajo' |DDE - Transferencia FTP 00003 Transfiriéndose
004 - Envio de fax 00005 Envidndose

Se muestra el trabajo de escaneado
en la cola. Si el trabajo no se
muestra, es posible que ya se haya procesado.

Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Estado del trabajo de la Guia de
administracion del sistema.

5. Almacenamiento de los datos escaneados

A continuacién se describe cémo importar documentos escaneados a un PC.
Los métodos disponibles para importar los documentos incluyen:

* Importacion mediante los Servicios de Internet de CentreWare
* Importacion desde TWAIN/WIA

» Importacion mediante el software Visor de buzones3

* Importacién mediante WebDAV

Siga estos pasos para importar los documentos mediante los Servicios de Internet de
CentreWare.

NOTA: Para obtener mas informacién sobre los demas métodos de importacion,
consulte la documentacion suministrada con el controlador de impresion o utilidad
correspondiente.

1. Abra un navegador web en el PC.

2. Introduzca la direccion IP o la direccion de Internet de la maquina en el campo de
direccién del navegador y pulse <Intro> en el teclado. Se muestra la pagina
principal de Servicios de Internet de CentreWare.

NOTA: Para obtener mas informacién sobre como introducir la direccién de la
maquina en el campo de direccion del navegador, consulte Acceso a Servicios de
Internet de CentreWare en el capitulo Servicios de Internet de CentreWare,
pagina 167.

3. Haga clic en la ficha ST B )
[Escaneado], y luego O 0 33 G S s 0] 08508 S .
seleccione [Buzon] en el
menu del lado izquierdo de

la pantalla.

Internet Services Xerox WorkCentre 5230 A

Ir @ (501 - 260) & 12 |54

Himare do bursn Nombre dal burén

4. Haga clic en el boton
[Lista de documentos] del -
buzon del que quiere :
recuperar el documento.
Se muestra la pagina [Lista
de documentos del buzén].

33332 EBER

XEROX | °© o)

] pore N L et

NOTA: También se puede abrir
la pagina [Lista de documentos
del buzén] seleccionando el
icono de buzoén, el nimero de
buzdén o el nombre del buzén.
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Procedimiento de escaneado

5. En la lista de documentos, e T R e
seleccione la casilla de T T == o ==

verificacion del documento S o

que desea importar, y luego

haga clic en el boton

Internet Ser

Lista de documentos del buzén

Seleccionar odo Limaat

[Recuperar]. ry——
-t e Rombee del buzdec (Mew Entry)
NOTA: Se puede importar un e oo Mo et e o macamma 7 e ceopriin Yl
documento a la vez. o B . I
. o ]

6. Haga clic en [Guardar este e e

enlace] y especifique el sl e

directorio para guardar el T ——

documento. XEROX ~ fomemrwt T — .

6. Detencidn del trabajo de escaneado

Siga estos pasos para cancelar de forma manual el trabajo de escaneado activado.

1. Pulse el botdn <Parar> del panel

2]
de control para suspender el O
trabajo de escaneado actual. %0
) S
@
@@:1 S Botén <Parar>
2. Sifuera necesario, pulse el Era— \mha,-m \mha,-m e ‘ e I
y . inad roteg. y mas jos pendientes e trahajo
boton <Estado del trabajo> para | « wopetao W o Esmie
ver la pantalla Estado del e EE - Imafiiee =
. . [ooz - File 123 00002 Trabajo en curso
trabajo Para Sallr de Ia panta”a |UEIEi - Transferencia FTP 00003 Transfiriéndose
Estado del trabajo, pu|se el oo4_- Envio de fax 00005 Envidndose
boton <Funciones>. ™

3. En la pantalla [Parar/Pausar], seleccione [Cancelar escaneado] para eliminar el
trabajo de escaneado suspendido.

NOTA: Para reanudar el trabajo, seleccione [Reanudar escaneado] en la pantalla
[Parar/Pausar].
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5 Escaneado/E-mail

E-mail

En esta seccién se describe como escanear documentos para enviarlos como archivos
adjuntos a un mensaje de e-mail. Para especificar las direcciones de destino, utilice el
teclado de la pantalla e introduzca las direcciones, o bien, seleccidnelas en la libreta
de direcciones. Para obtener mas informacion sobre como crear entradas nuevas
desde esta pantalla, consulte las secciones siguientes:

Destinatario nuevo: pagina 126
Libreta de direcciones: pagina 127
Agregarme: pagina 128

1- PUIse eI bOtén <T0dos IOS E-mail \Opcinnes \Opcinnes \Ajusle de \Opcinnes de
'] enerales avanzadas formato e-mail
servicios> del panel de control. S : =
. . Nuevos . o SWITP_Mail Address
2. Seleccione [E-mail] en la Do, | : -] e Il
pantalla tactil. (v v |
lensaje.
. . Agregarme... L - ﬁ
3. Especifique las opciones que se [ E |- -

requieran.

Eliminar/Editar/Cerrar menu

Al seleccionar un destinatario en la lista de destinatarios, se muestra un menu que
permite eliminar o editar el destinatario, o bien cerrar el menu.

Destinatario nuevo

Esta funcion permite introducir las direcciones de e-mail de los destinatarios a través
del teclado de la pantalla.

1. Seleccione [Destinatario nuevo] Mreeo 100

en la pantalla [E-mail]. @@@@@@ Rotroceso
2. Introduzca una direccion. }Eio‘"fm %]E%]E%]%]
3. Seleccione [Cerrar]. (N | [ [0 7 [ [ [ Iy P [ O [ 7

Para:/CC:/CCO:

El menu desplegable en el lado izquierdo del campo de direccién permite cambiar el
tipo de destinatario entre Para, CC y CCO.

Mas caracteres
Muestra teclas de simbolos en la pantalla.

Agregar
Seleccione este botdn para introducir otra direccion de e-mail del destinatario.

Icono de busqueda

Permite realizar una busqueda en la libreta de direcciones. Se buscaran todos los
nombres que contengan el texto buscado.
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E-mail

Libreta de direcciones

Esta funcion permite seleccionar destinos en la libreta de direcciones. La libreta de
direcciones local se guarda en la maquina y contiene entradas publicas. La libreta de
direcciones remota se guarda remotamente en un servidor de documentos.

NOTA: Las libretas de direcciones mostradas soélo contienen las direcciones de e-mail
para la funcién de escaneado. Los codigos de marcacion rapida y los cédigos de
grupo no se muestran.

1. Seleccione [Libreta de [ocw o 10 —eew [ Gonr
direcciones] en la pantalla List. entradas paicass |4 )5 |6 J(_7 JI_8 J( o J((o J[__[ Retroceso
[E-mail]. e e~ T J ] J ) ) 2 )1

5 Selocc y , IR N SN ARl

. Seleccione una opcion del menu e ) )] L)) (e
emergente en la esquina T eomms | e
superior izquierda del teclado en
pantalla.

NOTA: Para seleccionar o buscar direcciones de e-mail guardadas en la libreta de
direcciones local, seleccione [Listar todas entradas publicas] o [Buscar en publica].
Para buscar direcciones de e-mail guardadas en la libreta de direcciones remota,
seleccione [Buscar en la red].

Listar todas entradas publicas

Permite seleccionar los destinatarios [ Listar todas entr. piblicas.. || *) [ Detalles.. ] [ Cermar

de e-mail en la libreta de direcciones | nomire Destiatariols

Iocal Locallvtai L - o o |Para: Locallvail Address with a walid | -
|Lu:a\Mai\AddressE with a walid cert I v/ | ‘
|Lu:a\Mai\AddressEi with a invalid cert | CC > ] | ‘

Deta"es Locallviail Address4 with a invalid cert | | ‘
|Lu:a\Mai\AddressE with a invalid cert I A | ‘ -

Muestra los detalles de un
destinatario seleccionado en la lista [Nombre].

Nombre

Enumera los destinatarios de e-mail que estan registrados en la libreta de direcciones
local.

Para

Agrega un destinatario seleccionado en la lista [Nombre] a la lista [Destinatario(s)]
como destinatario de Para.

CcC

Agrega un destinatario seleccionado en la lista [Nombre] a la lista [Destinatario(s)]
como destinatario de CC.

Ccco

Agrega un destinatario seleccionado en la lista [Nombre] a la lista [Destinatario(s)]
como destinatario de CCO.

Destinatario(s)

Enumera los destinatarios seleccionados en la lista [Nombre]. Al seleccionar un
destinatario en la lista, se muestra un menu que permite eliminar o editar el
destinatario, eliminar todos los destinatarios en la lista, o bien cerrar el menu.
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5 Escaneado/E-mail

Buscar en publica/Buscar en la red

Permite buscar y seleccionar un destinatario al introducir parte del nombre o el nombre
completo. Para buscar en la libreta de direcciones local, seleccione [Buscar en
publica)]. Para buscar en la libreta de direcciones remota, seleccione [Buscar en la red].

1. Seleccione [Buscar en publica]  [Tommr e piiee 1<) T oo || Corar
o [Buscar en la red] en el ment | ()50 =050 )00 ) ) (o) (o) () (Retreesso
desplegable. (S [ 72 2 [ [ [ |

I [ O [ e [

2. Introduzca parte del nombre o el | e J =)L) Jin) (o)) Havie
nombre completo del
destinatario mediante el teclado
en pantalla.

3. Seleccione el botén [Buscar]. Se muestra la pantalla con el resultado de la
busqueda.

4. Seleccione un destinatario del [ Rosuitatlas do hisquoda piblica || =) | Detalln. e
resultado de la busqueda. Lt - ‘gesﬁ"at:ﬁﬂfl: T

with a valid cert - ara: ocalai ress with a wali -
NOTA: Para mas informacion sobre | |Leaviadisss vits widcer |77
. | LoalMiail Address3 with & invalid cart cc =

como usar esta pantalla, consulte —————

Listar todas entradas publicas en la | |G wismaie ||~ sl -

pagina 127.

Agregarme

Esta funcion permite agregar su direccion de e-mail (la direccion del remitente) a un
campo de entrada de la direccién.

1. Seleccione [Agregarme] en la e DT TS
pantalla [E-mail]. .p

2. Seleccione la opcion deseada. OCC

3. Seleccione [Guardar]. @~

Para

Agrega la direccién del remitente en el campo Para.

ccC
Agrega la direccion del remitente en el campo CC.

CCoO

Agrega la direccion del remitente en el campo CCO. La direccién introducida en este
campo no se muestra en el mensaje recibido por el destinatario.
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E-mail

De
Esta funcion permite ver o cambiar su direcciéon de e-mail (la direccion del remitente).
Cuando no se utiliza la funcion de autenticacion, el campo [De] muestra el nombre (si
esta configurado) o la direccion de e-mail de la maquina.
Cuando se utiliza la funcion de autenticacion, el campo [De] muestra la direccién de e-
mail registrada del usuario que ha iniciado sesion.
La direccion de e-mail no se puede cambiar en esta pantalla de forma prefijada. Para
obtener mas informacion sobre coémo cambiar la direccion de e-mail del remitente,
consulte las secciones de opciones del sistema para E-mail/Fax de Internet o de
opciones de autenticacion/seguridad en el capitulo Configuraciones de la Guia de
administracién del sistema.
A continuacion se describe como cambiar la direccion de e-mail del remitente cuando
se puede editar en esta pantalla.
1. Se|eCCIOne [De] en Ia panta”a E-mail \;’E:;‘::ﬁass \gg;i]u;:;s \fAujrunﬁ::Dde \S_?:':::res de
[E-mall] Nombre/Direccion de e-mail 0| Libreta direcc...
2. Seleccione una de las opciones | (i |- : LI — IJ
del menu emergente. (D usrers trce. |55 I_——IM;‘I‘J-,—
DAgregarmE.“ 4. d IW‘I
Libreta de direcciones
Permite seleccionar una direccién de la libreta de direcciones.
Teclado
Permite introducir una direccion mediante el teclado en pantalla.
Cerrar menu
Cierra el menu emergente.
Asunto
Esta funcion permite introducir el asunto de un e-mail.
1. Seleccione [Asunto] en la i [ Concolr ]| Guarear
pantalla [E-mail]. T T T [ N 0 R o e
2. Introduzca el asunto mediante el S [ o o o
teclad tall [ [ O [ [ [ e [ [ Y
eclado en pantafia. (S | N [ [ OV [ 75
3. Seleccione [Guardar]. [y T2 [T | BT BEC=
Mensaje
Esta funcion permite introducir el mensaje de un e-mail.
1. Seleccione [Mensaje] en la Tt Boin] e [ e
pantalla [E-mail]. 020 o e
2. Introduzca el mensaie mediante | =] 1)
el teclado en pantallfa. %E&%E&%
3. Seleccione [Guardar]. [overy T2 [T | E) [ [ [




5 Escaneado/E-mail

Escanear a buzdn

En esta seccion se describe cdmo seleccionar un buzén de la maquina para guardar
documentos escaneados.

1- Pu'se el bOtén <T0dos IOS Escanear \Opcinnes \Opcinnes \Ajuste de \Opcinnes de
N a buzén enerales avanzadas formato archivado
servicios> del panel de control. |_ = |
‘DDW Box1 Autainiciar A\i oo E—EEUU
2. Seleccione [Escanear a buzon] }“”2 Ej i
4 | 003 0x Autainiciar

en la pantalla tactil.

ET

Lista de
o5 Box4 ||~ ;

3. Seleccione un buzén para
guardar los datos escaneados.

Lista de buzones

Permite seleccionar un buzén para guardar los datos escaneados. Se puede repasar
la lista con la barra de desplazamiento.

Ira

Permite especificar mediante el teclado numérico del panel de control el nimero de
buzén que se mostrara. El buzén especifico se muestra al comienzo de la lista.

Lista de documentos

Muestra la pantalla [Buzoén: Lista de documentos] donde se puede clasificar, imprimir
o eliminar los documentos del buzén seleccionado.

Para obtener mas informacion sobre las funciones de buzones que tiene la maquina,
consulte el capitulo Enviar del buzon en la pagina 153.

Escaneado de red

En esta seccion se describe como escanear y enviar documentos a un determinado
servidor en una red utilizando una plantilla de trabajo. Se puede crear una plantilla de
trabajo en la maquina o remotamente con las aplicaciones de servidor Servicios de
Internet de CentreWare o Escaneado de red, que se venden por separado. Con las
opciones de la plantilla, los documentos se escanean, se guardan con formato TIFF,
JPEG*, XPS (XML Paper Specification) o PDF y, a continuacion, se envian a un
determinado servidor de forma automatica. Para obtener mas informacion sobre como
crear una plantilla de trabajo, consulte el capitulo Servicios de Internet de CentreWare
en la Guia de administracion del sistema.

*: Solo lo admite WorkCentre 5225A/5230A

El nombre de las plantillas creadas en la maquina comienza por “@”. Una plantilla
creada con los Servicios de Internet de CentreWare o la aplicacion de servidor
Escaneado de red lleva el nombre que se especifico.

1. Pulse el boton <Todos los
servicios> del panel de control.

2. Seleccione [Escaneado de red]
en la pantalla tactil.

3. Seleccione la plantilla de trabajo
que desee utilizar.

4. Pulse el boton <Comenzar> del panel de control.

Escaneado Opciones
de red generales

Opciones Ajuste de
avanzadas formato

Opciones de
archivado

001 DEFAULT

[006_@DOCUCENTRE

Ira
001 « 501

002 @S2HOME

\nﬂ? @JT_COMPRESSION_N

7

‘003_@ore

{008 @IOB_TEMPLATES

Descripcion de
Ia plantilla

004 @HEROX

009 @GROUR A

005 @DOCUWORKS

D @PROOFS

A i
v plantillas
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Escanear a PC

Lista de plantillas de trabajo
Permite seleccionar una plantilla de trabajo para el trabajo de escaneado.

* PREFIJADO: es la plantilla de trabajo prefijada. Esta plantilla se utiliza como guia
cuando se crea una plantilla nueva en Servicios de Internet de CentreWare.
Esta plantilla no se puede eliminar. Solamente el administrador del sistema la
puede editar y asignarle el valor prefijado de fabrica.

* @S2HOME: es la plantilla de la funcion Escanear a base. Al seleccionar esta
plantilla se verifica el usuario y se envian los datos escaneados a la carpeta privada
del usuario.

NOTA: La plantilla de trabajo “@S2HOME” se muestra solamente cuando se ha
activado la autenticacion remota y se ha seleccionado [Estado], en [Propiedades] >
[Servicios] > [Escanear a base] en Servicios de Internet de CentreWare.

Para obtener mas informacion, consulte los capitulos Configuracién del entorno
del escaner y Servicios de Internet de CentreWare en la Guia de administracion
del sistema.

NOTA: La plantilla de trabajo “@S2HOME” no se puede editar con una aplicacién
remota.

Ira

Permite especificar mediante el teclado numérico del panel de control el nUmero de la
plantilla de trabajo que se mostrara. La plantilla de trabajo especificada se muestra al
comienzo de la lista de plantillas.

Descripcion de la plantilla

Muestra la pantalla [Descripcion de la plantilla], en la que se puede ver la descripcion
y las opciones de la plantilla, asi como la ubicacion donde esta guardada.

Actualizar plantillas
Actualiza la lista de plantillas de trabajo disponibles.

Escanear a PC

En esta seccion se describe como enviar documentos escaneados a determinados
destinos a través de los protocolos FTP o SMB. Para obtener mas informacion,
consulte las secciones siguientes:

Protocolo de transferencia: pagina 133

Libreta de direcciones: pagina 133

Examinar: pagina 134

1- Pu Ise eI bOtén <T0dos IOS Escanear a PC \Opciunes \Opciunes \Ajuste de \ Opciones de

generales avanzaias formato archivado

servicios> del panel de control. |, . ]
rotocolo transfer... Servidor
i SME
2. Seleccione [Escanear a PC] en D Nombcompart L
la panta”a tactil. DLihre(a direcc...

Nombre usuario

e —
Clave %‘

Examinar...

3. Configure las siguientes
opciones.
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5 Escaneado/E-mail

Servidor

Permite especificar la direccion del servidor de destino. Seleccione un nombre de
servidor en la libreta de direcciones o seleccione [Servidor] e introduzca un nombre de
servidor o una direccion IP mediante el teclado de la pantalla.

NOTA: Si se usa un nombre de servidor en lugar de una direccion IP, habra que
introducir la informaciéon de DNS correspondiente mediante los Servicios de Internet
de CentreWare. Si no se define correctamente el DNS, el nombre del host no se
traducira en una direccién IP.

Nombre compartido

Permite especificar el nombre de la carpeta compartida. Seleccione un servidor en la
libreta de direcciones para ver el nombre prefijado o seleccione [Nombre compartido]
e introduzca un nombre de carpeta compartida mediante el teclado de la pantalla.
No es necesario para los servidores FTP.

Guardar en

Permite especificar la ubicacion (o ruta) del directorio para guardar los archivos.
Seleccione un servidor en la libreta de direcciones para ver la ubicacién prefijada o
seleccione [Guardar en] e introduzca una ubicacion en la pantalla [Teclado].

NOTA: Si se envian datos con el mismo nombre de archivo desde varias maquinas a
una ubicacién al mismo tiempo, es posible que los datos se sobrescriban.

Nombre de usuario

Permite especificar el nombre de usuario si lo requiere el servidor de destino.
Seleccione un servidor en la libreta de direcciones para ver el nombre de usuario
prefijado o seleccione [Nombre de usuario] e introduzca un nombre de usuario
mediante el teclado de la pantalla. Introduzca hasta 97 caracteres si se ha
seleccionado [FTP] en la funcién [Protocolo de transferencia]. Si se ha seleccionado
[SMB] en la funcién [Protocolo de transferencial, introduzca uno de los tipos
siguientes:

* nombre_usuario@nombre_dominio (p. ej. fuji@xerox.com), donde nombre_usuario
consta de un maximo de 32 caracteres y nombre_dominio de un maximo de 64
caracteres

* nombre_dominio\nombre_usuario (p. ej. xerox\fuji), donde nombre_usuario consta
de un maximo de 32 caracteres y nombre_dominio de un maximo de 64 caracteres

* nombre_usuario_local (p. €j. Fuji-Xerox) de hasta 32 caracteres como maximo

Clave

Permite especificar la clave silo requiere el servidor de destino. Seleccione un servidor
en la libreta de direcciones para ver la clave prefijada o seleccione [Clave] e introduzca
una clave en el teclado en pantalla. Si no desea asignar una clave, deje el campo de
la clave vacio.
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Escanear a PC

Protocolo de transferencia

Libreta de

Esta funcion permite seleccionar el protocolo de transferencia. Es necesario
seleccionar el mismo protocolo utilizado por la maquina de destino.

1. Seleccione [Protocolo de T [ Coolr ]| Guardar
transferencia] en la pantalla O
[Escanear a PC].

Si carnbia el protocolo, se eliminard toda la informacidn
que haya introducido referente a |a ubicacidn donde se

guardan los archivos.
@
ShB
(Formato UNC)

2. Seleccione la opcion deseada.

3. Seleccione [Guardar].

FTP
Especifica el protocolo FTP.

SMB
Especifica el protocolo SMB.

SMB (Formato UNC)
Especifica el protocolo SMB (con el formato UNC).

NOTA: Si se ha activado la autenticacién remota, aparecera un mensaje solicitando al
usuario que introduzca la ID de conexion y clave antes de utilizar el servicio Escanear
a PC. La ID de conexion y la clave se pasaran al servidor Kerberos. La funcién no
estara disponible hasta que no se haya autenticado al usuario.

direcciones

Esta funcion permite seleccionar un servidor de destino en la libreta de direcciones.
Para obtener mas informacioén sobre cémo registrar los destinos, consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

1- SG'GCCIOne [lereta de Libreta de direcciones de servidor [ Detalles... ] [ Cerrar
dlreCC|ones] en Ia panta”a Nombre Protoc. IGuardar en
51 [—]
[Escanear a PC] - |ServerAddr9992 Ar 2
| ServerAddress3 ShiB

2. Enlalista de la libreta de — =
direcciones, seleccione un [Serverciresss e
servidor de destino y luego
seleccione el boton [Agregar -].

-
Nombre usuario:

Protoc. transferen. SMB
Guardar en:

3. Seleccione [Cerrar].

Nombre/Protocolo

Muestra la informacion del servidor de destino que esta registrada en la libreta de
direcciones.

Detalles

Muestra las opciones detalladas del servidor seleccionado.

Agregar >

Agrega un servidor de destino seleccionado al campo [Guardar en].

Guardar en
Muestra un servidor de destino seleccionado y sus detalles.
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5 Escaneado/E-mail

Examinar

Esta funcion permite seleccionar una ubicacién en la red para guardar un documento
escaneado. Esta exploracién comienza en el nivel de grupo de trabajo, pasa al nivel
de servidor y luego a varios niveles jerarquicos de carpetas compartidas.

NOTA: El botdn [Examinar] se mostrara atenuado y no se podra seleccionar cuando
se ha seleccionado [FTP] en [Protocolo de transferencia]. Este botén no aparece
cuando no se ha asignado una direccion IPv4 a la maquina. Para obtener mas
informacién sobre las opciones de protocolo, consulte el capitulo Configuraciones de
la Guia de administracion del sistema.

1. Seleccione [Examinar] en la S T Concelar ]| Guarar
pantalla [Escanear a PC]. Guardar on
. . s Jane Smith 01 Jane-Smith 05 -
2. SeIepcmne las opciones que se Boeans — 7
requieran. &, Jane-Smith 03 Jane-Smith 07
Jane-Smith 04 Jane-Smith 08 i

3. Seleccione [Guardar].

Anterior
Retrocede un paso en la jerarquia.

Siguiente
Baja por la jerarquia hasta la ubicacién seleccionada.

Opciones generales

En esta seccion se describen las funciones de control general para el escaneado.
Para obtener mas informacién, consulte las secciones siguientes:

Escaneado en color (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 135

Claro/Oscuro (WorkCentre 5222/5225/5230): pagina 135

Escaneado a 2 caras: pagina 136

Tipo de original: pagina 136

Prefijados de escaneado: pagina 137

1. Pulse el botén <Todos los WorkCentre 5225A/5230A
servicios> del panel de control.

E-mail Opciones \ Opciones \ Ajuste de \ Opciones de
. . enerales avanzadas formato e-mail
2. SGlGCCIOne Un tl pO de Escaneado a color ’ Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado
F4 H Q Autodeteccidn . Al cara Q Foto y texto Q Cormpartir e impr.
eSCaneado en Ia panta”a taCtII. Q Color Q A 2 caras . Texto Q Doc. de archivo
3. Seleccione la ficha [Opciones | @Zmim | @eieer @ G
generales] en la pantalla tactil. @

4. Seleccione las opciones que se WorkCentre 5222/5225/5230
requieran.

E-mail Opciones Opciones Ajuste de Opciones de
generales avanzaidas formato e-mail

Claro/Oscuro Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado

. A lcara (D Foto y texto (D Corrpartiv & impr.

@ (D A 2 caras . Texto (D Doc. de archivo
- (D AZcaras: Girar ¢ 2 (D Foto (D QCR
@ (D Irnipres. alta calidad
@ s
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Opciones generales

Escaneado en color (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcion permite establecer el modo de color de salida.
NOTA: Las maquinas WorkCentre 5222/5225/5230 no admiten esta funcion.

1- SeIeCCione una de IaS OpCiOneS E-mail Opciones \ Opciones \ Ajuste de \ Opciones de
enerales avanzadas formato e-mail
del mOdo de COIOr para Ia Escaneado a color ! Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado
A Q Autodeteccion . A 1cara Q Foto y texto Q Cornpartir e impr.

funCIon [Escanead.o en COlor] Q Colar Q A 2 caras . Texto Q Doc. de archivo
en Ia panta”a [OpCIOneS . Elanco y negro Q Alcaras: Girar c. 2 Q Fato Q OCR
generales] . Q Escala de grises Q Impres. alta calidad

@ s

Autodeteccion

Detecta el contenido en color del documento y escanea a todo color cuando el
contenido es en color, o bien en blanco y negro cuando el contenido es en blanco y
negro.

NOTA: Si se selecciona [Autodeteccion] y [MRC compresion alta] esta establecido en
[Si] en [Formato de archivo], las paginas en blanco y negro se escanean en escala de
grises.

Color
Escanea a todo color.

Blanco y negro

Escanea en blanco y negro, independientemente del contenido en color del
documento original.

Escala de grises

Escanea en escala de grises, independientemente del contenido en color del
documento original.

Claro/Oscuro (WorkCentre 5222/5225/5230)

Esta funcion permite ajustar el nivel de brillo de las imagenes escaneadas.

NOTA: La funcién Claro/Oscuro de WorkCentre 5225A/5230A se proporciona en
[Opciones de imagen] de la ficha [Opciones avanzadas].

1- Aj USte el n ivel de bri ”0 con IOS E-mail Opciones \ Opciones \ Ajuste de \ Opciones de
generales avanzadas formato e-mail

bOtones de desplazamlento . Claro/Oscuro Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado

. Al cara Q Foto y texto Q Cormpartir e impr.
@ Q A 2 caras . Texto Q Doc. de archivo
- Q AZcaras: Girar . 2 Q Foto Q OcR
@ Q Impres. alta calidad
@ v
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5 Escaneado/E-mail

Escaneado a 2 caras

Esta opcioén permite especificar si los documentos son a una cara o a dos caras y coOmo

deben colocarse.

1. Seleccione uno de los botones

E-mail Op[:iunles \ Op[:ium:‘s \ f.Ajush: de \ OFEiEIIIIIES de
- .z generales avanzadas ormato e-mail

prefljadOS pa ra |a fU nClon Escaneado a color Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado

Q Autodeteccion . A 1cara Q Foto y texto Q Cornpartir & impr.
[ESCaneado a. 2 Caras] en Ia Q Colar Q A 2 caras . Texto Q Doc. de archivo
pantal Ia [OpCIOneS generales] . . Elanco y negro Q Alcaras: Girar c. 2 Q Fato Q OCR

Q Escala de grises Q Impres. alta calidad

@ s

A1 cara

Escanea una cara del documento.

A 2 caras

Escanea ambas caras del documento. Seleccione esta opcion si las imagenes de
ambas caras del documento tienen la misma orientacion.

A 2 caras: Girar cara 2

Escanea ambas caras del documento Seleccione esta opcion si las imagenes de
ambas caras del documento tienen la orientacion opuesta.

Tipo de original

Esta funcion permite escanear con calidad de imagen éptima mediante la seleccion del
tipo de documento original.

NOTA: En la maquina WorkCentre 5225A/5230A, la funcién [Tipo de original] no tiene
ningun efecto en la calidad de la imagen en ninguno de los siguientes casos:
— cuando [Escaneado en color] esta establecido en [Color] o [Escala de grises].

— cuando [Escaneado en color] esta establecido en [Autodeteccion] y [MRC
compresion alta] en [Formato de archivo] esta establecido en [Si].

1. Seleccione uno de los botones Eal

Opciones \ Opciones \ Ajuste de \ Opciones de
- . . generales avanzaidas formato e-mail
prefljados para la funcion [Tipo Escaneado a color Escaneado a 2 caras  Tipo de original Prefij. de escaneadn
de Orlglnal] en Ia panta”a (D Autodeteccitn . A lcara (D Foto y texto (D Cornparti e irnpr.
. (D Color (D A 2 caras . Texto (D Doc. de archive
[OpC|0neS generales] . . Blanco y negro (D AZcaras: Girar ¢ 2 (D Foto (D QCR
(D Escala de grises (D Iripres. alta calidad
@ s

Foto y texto

Seleccione esta opcidn para escanear documentos que contienen texto y fotografias.
El texto se distingue automaticamente de las fotografias y se selecciona una calidad
adecuada para cada area.

Texto

Utilice esta opcion para documentos que contienen solo texto.

Foto

Seleccione esta opcion para documentos que contienen solo fotografias.
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Opciones avanzadas

Prefijados de escaneado

Esta funcion permite seleccionar la calidad del escaneado para datos de imagen.

1- SeIeCCione un bOtén en E-mail Opciones \ Opciones \ Ajuste de \ Opciones de
. generales avanzadas formato e-mail
[Pref”ados de escaneado] en Ia Escaneado a color Escaneado a 2 caras Tipo de original Prefij. de escaneado
: Q Autodeteccion . A 1cara Q Foto y texto Q Cornpartir e impr.
panta”a [OpCIones generales] ' Q Colar Q A 2 caras . Texto Q Doc. de archivo
. Blanco y negro Q AZcaras: Girar c. 2 Q Foto Q QcR
Compartir e imprimir Q Escala de grises 2 Impres. alta calidad
Mas

Esta opcion es mejor para ver en
pantalla documentos generales de oficina. Con esta opcién se generan archivos de
tamano pequefio y calidad de imagen normal.

Documentos de archivo

Esta opcion es mejor para documentos de oficina generales que se guardan en
formato electrénico con fines de archivado. Con esta opcidn se producen archivos de
tamafo minimo y calidad de imagen normal.

OCR

Esta opcion es mejor para documentos de los que vaya a hacerse reconocimiento
optico de caracteres. Con esta opcién se producen archivos de gran tamano y calidad
de imagen superior.

Impresién de alta calidad

Esta opcidon es mejor para documentos con graficos y fotografias. Con esta opcién se
producen archivos de gran tamafio y calidad de imagen maxima.

Mas
Muestra la pantalla [Prefijados de P, T
escaneado] en la que también se N b

O\pmprir?ﬂ\r ik Oz\ta ;a\ipdad : RS

pueden SeleCC|onar Ias S|QU|enteS Con esta opcidn se aplican las opciones de escaneado
. para Docurnentos Escaneato ue haya definido el administrador del sisterna.
Opclones O de archivo O sencilla

O para OCR . Personalizado

Esta opcién es mejor para documentos que necesiten procesamiento y compresion de
imagen minimos. Con esta opcion se produce un procesamiento mas rapido y se
generan archivos muy grandes.

Escaneado sencillo

Personalizado
Permite utilizar la calidad de escaneado que haya definido el administrador del sistema.

Opciones avanzadas

En esta seccion se describen las funciones utilizadas para ajustar la calidad de la
imagen escaneada. Para obtener mas informacion, consulte las secciones siguientes:
Fotografias (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 138

Opciones de imagen: pagina 138

Supresion de fondo (WorkCentre 5222/5225/5230): pagina 139

Mejora de imagen (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 139

Supresion de sombras (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 140

Espacio de color (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 140

137



5 Escaneado/E-mail

1. Pulsg .eI botdon <Todos los WorkCentre 5225A/5230A
servicios> del panel de control. : : : : :
E-mail T Opciones T Opciones \ Ajuste de \ Op[:n?nes de
. . generales avanzadas formato e-mail
2' SeIeCCIOne un tl po de < Fotografias... < Opciones de imagen... < Mejora de imagen...
escaneado en la pantalla tactil. | "™ [ Frr S [ Podvisi S0
H 1 Supresion de sombras... Espacio de color...
3. Seleccione la ficha [":I“ND oo [ijs%ﬂ

[Opciones avanzadas].

4. Configure la funcion deseada.  \WorkCentre 5222/5225/5230
5- seIeCCIOne [Guardar] E-mail W Opciones W Opciones \Ajuste e \Opciunes de

generales avanzadas formato e-mail

& Opciones de imagen... & Supresidn de fondo

Claro/Oscura: Mormal Mo suprirmir
Niticez: Mormal

Fotografias (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcién permite mejorar las imagenes escaneadas a partir de fotografias en color
originales.

NOTA: Las maquinas WorkCentre 5222/5225/5230 no admiten esta funcion.

NOTA: Esta funcion esta disponible cuando se coloca una fotografia en el cristal de
exposicion.

1. Seleccione [Fotografias] en la E—— T Comcolar || Gueardar
pantalla [Opciones avanzadas].

La funcidn Fotografias mejora la imagen en los archivos
. ., Q Mo escaneados de orginales que son fotografias.
2. Seleccione la opcion deseada. _ ) )
Las opciones Supresion de fondo y Supresidn de sombras se ajustan
e jorar autornéticamente a Sin supresion cuando se selecciona esta funcidn
fotografias

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Fotografias mejoradas

Mejora imagenes escaneadas a partir de fotografias en color con [Color de salida]
establecido en [A todo color]

NOTA: Si se selecciona [Fotografias mejoradas], [Supresion de sombras] y
[Supresion de fondo] no estan disponibles.

Opciones de imagen

Esta funcion permite ajustar el nivel de brillo y la nitidez de las imagenes escaneadas.

1. SeIeCCIOne [OpCIOnes de Opciones de imagen ( Cancelar I Guardar
imagen] en la pantalla Claro/Oscuro Nitdes
[Opciones avanzadas]. i N )4

2. Seleccione las opciones que se
requieran. Oscuro

Terue

3. Seleccione [Guardar].

Claro/Oscuro

Especifica el nivel de brillo de las imagenes escaneadas.

Nitidez

Especifica el nivel de nitidez de los bordes finos de las imagenes escaneadas.
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Opciones avanzadas

Supresion de fondo (WorkCentre 5222/5225/5230)

Esta opcion permite eliminar los colores de fondo y el transpintado al escanear.

NOTA: En la maquina WorkCentre 5225A/5230A, esta funcién se proporciona en
[Mejora de imagen]. Consulte Mejora de imagen (WorkCentre 5225A/5230A) en la
pagina 139.

1. Seleccione [Supresién de fondo]
en la pantalla [Opciones
avanzadas].

Supresion de fondo ( Cancelar I Guardar

Mo suprimir

2. Seleccione la opcion deseada. Qmm

autornatica

3. Seleccione [Guardar].

Sin supresién
Desactiva la funcion.

Supresion automatica
Elimina automaticamente los colores de fondo.

NOTA: Esta funcion no esta disponible cuando se selecciona [Foto] en la pantalla
[Tipo de original].

Mejora de imagen (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta opcion permite eliminar los colores de fondo y ajustar el nivel de contraste al
escanear.

NOTA: Para la funcién Supresion de fondo de WorkCentre 5222/5225/5230, consulte
Supresion de fondo (WorkCentre 5222/5225/5230) en la pagina 139.

NOTA: Si selecciona [Escala de grises] o [Color] en la pantalla [Tipo de original], se
muestra [Contraste].

1. Seleccione [Mejora de imagen] e [ Cancoimr ]| Guardmr
en |a panta”a [Opc'ones Supresidn de fondo Contraste

avanzadas]. @ o o %

2. Seleccione las opciones que se .gutp,es.fﬂ
autornatica Menor

requieran. contraste

c@Pe

3. Seleccione [Guardar].

Supresion de fondo
» Sin supresién: escanea con la supresion de fondo desactivada.

» Supresion automatica: elimina automaticamente los colores de fondo cuando se
selecciona [Negro] en la pantalla [Escaneado en color], o bien elimina los fondos
blancos de los documentos en color cuando se selecciona [Color] en la pantalla
[Escaneado en color].

NOTA: Esta funcion no esta disponible cuando se selecciona [Foto] en la pantalla
[Tipo de original].

Contraste

Especifica el nivel de contraste de las imagenes escaneadas.
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5 Escaneado/E-mail

Supresién de sombras (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta opcion permite eliminar el transpintado al escanear.
NOTA: Las maquinas WorkCentre 5222/5225/5230 no admiten esta funcion.

1. SeleCCiOﬂe [Supresio’n de Supresion de sombras [ Cancelar I Guardar
sombras] en la pantalla
[Opciones avanzadas].

Supresion de sombras oculta los colores del fondo v 1as imégenes
Q Sin supresicn que se transparentan.

Esta funcidn no esta disponible cuando se selecciona Blanco y negra como
Escaneado en color

2. Seleccione la opcién deseada. | @2,

3. Seleccione [Guardar].

Sin supresion

Desactiva la funcion.

Supresion automatica
Elimina automaticamente las sombras que aparecen en las imagenes escaneadas.

Espacio de color (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcion permite configurar el espacio de color de los datos escaneados.
NOTA: Las maquinas WorkCentre 5222/5225/5230 no admiten esta funcion.

NOTA: El botdn [Espacio de color] se muestra cuando [Activado] esta seleccionado
en [Espacio de color] en el modo de administracién del sistema. Si necesita mas
informacién, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracién del
sistema.

NOTA: El botdn [Espacio de color] esta disponible cuando [Escaneado en color] esta
configurado en [Color].

NOTA: El botdn [Espacio de color] no esta disponible cuando esta seleccionado
[PDF/A] en [Formato de archivo].

NOTA: Para utilizar la funcion Texto de busqueda en [Formato de archivo], se debe
seleccionar [sRGB].

1. Seleccione [Espacio de color] Fspacia de color " Convetar ]| Guerder
en Ia panta"a [OpC|OneS Ezéz;uer;‘:‘;gne:oc\zliité disponible cuanda se selecciona Colar en
avanzadas]. ® -~ e Hoaan on'a cortaactin mefads de aonca.

X - Claro/Oscura
2. Seleccione [sRGB] o [Espacio Q E;E?Z‘%“E " Gortraste
. oy Ispositvo - Supresion de fondo
de CO|OI’ del dISpOSItIVO] - SUEreslén de sombras

3. Seleccione [Guardar].

sRGB
Utiliza sRGB para procesar los datos escaneados.

Espacio de color del dispositivo

Utiliza opciones de color avanzadas para procesar los datos escaneados. Cuando se
selecciona esta opcidn, se utilizan los valores prefijados de fabrica en las funciones
[Claro/Oscuro], [Nitidez], [Supresion de sombras], [Contraste] y [Supresién de fondo].
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Ajuste de formato

Ajuste de formato

En esta seccion se describen las funciones de ajuste del formato para el escaneado.
Para obtener informacion, consulte las secciones siguientes:

Resolucion: pagina 141

Escaneado de libro: pagina 141

Tamafio del original: pagina 142

Borrado de bordes: pagina 143

Reducir/ampliar: pagina 144

Orientacién del original: pagina 144

1- PUISe eI botén <TOdOS IOS E-mail 1 Op[:iunles 1 Op[:ium:‘s 1 f.Ajusle de Op[:inlnes de
- generales avanzadas ormato e-nail
SeerClOS> en eI panel de © Resolucion... © Escaneado de libro... < Tamaiio del original...
COﬂtrOl. D 200 ppp D Mo D Autodeteccidn
2. Seleccione un tipo de [‘f‘i"éﬂ,lﬁ;ﬁn‘?;fiia - [‘ﬁ“ﬁ.’éﬁ‘m”"”"‘ ﬁi??;i‘:?!’ﬁ!ﬁ??fii;g"
y . |zquierdo/Derecho: 2 mim superior a izguierda,
escaneado en la pantalla tactil. ! e
3. Seleccione la ficha [Ajuste de formato].
4. Configure la funciéon deseada.
5. Seleccione [Guardar].
Resolucion

Esta funcion permite seleccionar la resolucion para escanear un documento.
Cuanto mayor sea la resolucién seleccionada, mayor sera el archivo de imagen
guardado. También se requerira mas tiempo para terminar el trabajo de escaneado.

1. Seleccione [Resolucion] en la
pantalla [Ajuste de formato].

Resolucién ( Cancelar I Guardar

a 200 ppp

2. Seleccione la opcion deseada. Qﬁwww
. 400
3. Seleccione [Guardar]. Qe
QEUUPPP

Resoluciéon

Escanea a una resolucion de 200 ppp, 300 ppp, 400 ppp o 600 ppp.

NOTA: En la maquina WorkCentre 5225A/5230A, si [MRC compresion alta] esta
establecido en [Si] o [Texto de busqueda] esta establecido en [De busqueda] en
[Formato de archivo], las unicas opciones disponibles son [200 ppp] y [300 ppp].

Escaneado de libro

Esta funcion permite escanear paginas opuestas de un documento encuadernado, con
la secuencia correcta, desde el cristal de exposicion. Las paginas opuestas se guardan
como dos imagenes separadas.

Guardar

1. Seleccione [Escaneado de libro]
en la pantalla [Ajuste de

formato].

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

3. Seleccione [Guardar].

Escaneatlo de libro

( Cancelar I

Mo
Pégina izguierda,
luego derecha

Pégina derecha,
luego izouierda

Ce00

Pégina superior,
luego inferior

@
@)
@)

Arnbaz paginas

Solo pagina
izguierda

Solo pagina
derecha

Borrado de
bordes interiores

050

EE

ap

o | [|EIIR

Cologue &l original en el
cristal de exposicion
Como se muestra
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5 Escaneado/E-mail

NOTA: Las paginas opuestas de un documento encuadernado deben colocarse con
orientacién horizontal en el cristal de exposicion.

No
Desactiva la funcion.

Pagina izquierda, luego derecha

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de izquierda a derecha.
* Ambas paginas: escanea ambas paginas, derecha e izquierda.

» Solo pagina izquierda: escanea solamente las paginas del lado izquierdo.

» Solo pagina derecha: escanea solamente las paginas del lado derecho.

Pagina derecha, luego izquierda

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de derecha a izquierda.
* Ambas paginas: escanea ambas paginas, derecha e izquierda.

» Solo pagina izquierda: escanea solamente las paginas del lado izquierdo.

» Solo pagina derecha: escanea solamente las paginas del lado derecho.

Pagina superior, luego inferior

Escanea las paginas de un libro abierto en el sentido de superior a inferior.
* Ambas paginas: escanea ambas paginas, superior e inferior.

» Sdlo pagina superior: escanea solamente las paginas superiores.

» Solo pagina inferior: escanea solamente las paginas inferiores.

Borrado de bordes interiores

Borra el area central de encuadernacion (el borde interior) del libro, que tiende a estar
sombreada debido al pliegue de las paginas. Utilice los botones de desplazamiento

para especificar el area que se va a borrar de la parte central de un libro abierto, en un
margen comprendido entre 0 y 50 mm (0—2 pulg.) en incrementos de 1 mm (0.04 pulg.).

Tamaio del original

Esta funcion permite definir automaticamente el tamafio del documento, seleccionar
tamanos prefijados en una lista o combinar documentos de distintos tamafios. Si se
selecciona un tamano prefijado, los documentos se escanean segun el tamafo
especificado sin tener en cuenta el tamano real.

1- SGlGCCIOne [Tamaﬁo de Orlglnal] Tamaha del original ( Cancelar I Guardar
i Tamaiios esténdar
en la pantalla [Ajuste de @ rs -
formato]. Z
: : @ o
2. Seleccione las opciones que se i
. Originales de
requieran. Q vaos taras | pgen -

3. Seleccione [Guardar].

Autodeteccion
Detecta automaticamente el tamano de los documentos de tamano estandar.
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Introduccion manual del tamano

Permite especificar el tamano del original de forma manual entre los 11 tamanos
estandar prefijados con orientacion vertical y horizontal, o seleccionar un tamafio
personalizado entre 15y 297 mm (0.6—11.7 pulg.) para la longitud y entre 15y 432 mm
(0.6—17.0 pulg.) para la anchura. Los valores prefijados los define el administrador del
sistema.

originales de varios tamanos

Permite escanear originales de varios tamafios al mismo tiempo. La maquina detecta
de forma automatica los originales de varios tamanos y escanea cada documento con
el mismo tamafo del original. Coloque los documentos de distintos tamafos en el
alimentador de documentos alineando las esquinas superiores del lado izquierdo de
cada uno.

NOTA: Los originales de 5.5 x 8.5 pulg. y A5 deben colocarse con una orientacion
vertical.

Borrado de bordes

Esta funcién permite borrar marcas no deseadas, por ejemplo, sombras causadas por
el escaneado y marcas causadas por perforaciones en cada borde de las imagenes

escaneadas.
1. Seleccione [Borrado de bordes] Momame BT T
en la pantalla [Ajuste de € o,ie".ac:;"ég:::::i::‘
2 ]:Szz:(]).ne las opciones que se OWS - " " Q
- ordes paralelos Imag. en horizont
requieran. i | @ % % @

3. Seleccione [Guardar].

Todos los bordes

Borra la misma cantidad de los cuatro bordes del documento. El administrador del
sistema especifica la cantidad de borrado de bordes y no se puede cambiar en esta
pantalla. Si no desea borrar los bordes, seleccione [Bordes paralelos] y especifique 0
para los bordes superior/inferior y derecho/izquierdo.

Bordes paralelos

Permite especificar la cantidad que se desea borrar de los bordes superior e inferior y
derecho e izquierdo del documento. Se puede especificar hasta 50 mm (2 pulg.) de
cada borde.

Orientacion del original

* Imagenes en vertical: selecciona la orientacién vertical con la parte superior del
documento orientada hacia la parte posterior de la maquina.

* Imagenes en horizontal: selecciona la orientacién horizontal con la parte superior
del documento orientada hacia el lado izquierdo de la maquina.
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5 Escaneado/E-mail

Reducir/ampliar

Esta funcion permite reducir o ampliar un documento escaneado en un determinado
porcentaje entre 25% y 400%.

1. Seleccione [Reducir/Ampliar] en  Terame

Cancelar I Guardar

[

la pantalla [Ajuste de formato]. % & 4 @ .m% Ojgfgw Ogﬁw

% proporcional B4-+B5 B5>A4

2. Especifique un porcentaje con @ %Q Or: @I

los botones de flecha o de oo s 8528 A6

i O iusi A5 O :ﬁsi B4 O :ﬂi A3

selef:mone uno de los botones R A3 ri2s
prefijados.

3. Seleccione [Guardar].

NOTA: En la maquina WorkCentre 5225A/5230A, si [MRC compresion alta] en
[Formato de archivo] esta establecido en [Si], esta funcion se establece
automaticamente en 100%.

% proporcional

» Cuadro de texto: permite especificar un porcentaje de reduccion/ampliacién con los
botones de desplazamiento. También se puede introducir el valor tocando el cuadro
de texto y usando el teclado numérico del panel de control. Se puede especificar un
valor entre 25 y 400% en incrementos del 1%.

* 100%: escanea con el mismo tamaro del documento original.

» Prefijados: permite seleccionar entre siete porcentajes prefijados de
reduccion/ampliacion. Los valores prefijados los define el administrador del sistema.

Introducir tamaino de salida

Permite seleccionar un tamarfio de salida entre los tamafios de papel estandares.

Orientacion del original

Esta funcion permite especificar la orientacién de los documentos.

1. Seleccione [Orientacion del e ot [ en [ e
Orlglnal] en Ia pa ntal Ia Orientacién del original se utiliza para indicarle al
. Ll ] sisterna la orientacidn del original tal como se coloca
[AJ uste de formato] . <3 Q Imégenes en vert. | en el alimentador de documentos o en el cristal de
EHpOSicion.
i 1A 5 i El sisterna utiliza esta informacidn para decidiv como
2' SeIeCCIOne Ia OpCIOn deseada ) a img:En hertzont colocar con precisidn las imdgenes en el papel cuando
se utilizan funciones como Barrado de bordes.

3. Seleccione [Guardar].

NOTA: En la maquina WorkCentre 5225A/5230A, si la funcién Texto de busqueda esta
activada en [Formato de archivo], la opcion [De busqueda: Orientacién de pagina] del
modo de administracion del sistema anula la opcién [Orientacion del original].

Para obtener mas informacién sobre la opcion [De busqueda: Orientaciéon de pagina],
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Imagenes en vertical

Selecciona la orientacion vertical con la parte superior del documento orientada hacia
la parte posterior de la maquina.

Imagenes en horizontal

Selecciona la orientacion horizontal con la parte superior del documento orientada
hacia el lado izquierdo de la maquina.
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Opciones de e-mail/archivado

En esta seccion se describe las funciones disponibles para configurar las opciones
para generar datos escaneados. Para obtener mas informacién, consulte las
secciones siguientes:

NOTA: Para el servicio de escaneado de [E-mail], las opciones siguientes estan
disponibles en la ficha [Opciones de E-mail]. Para otros servicios de escaneado, las
funciones estan disponibles en la ficha [Opciones de archivado].

Calidad/Tamario de archivo (WorkCentre 5225A/5230A): pagina 145
Formato de archivo: pagina 146

Confirmaciones de lectura: pagina 148

Envio por partes: pagina 148

Nombre del documento/Nombre del archivo: pagina 149
Conflicto de nombre del archivo: pagina 150
Responder a: pagina 150

Cifrado: pagina 151

Firma digital: pagina 151

Nombre de conexion: pagina 151

Clave: pagina 152

Metadatos: pagina 152

NOTA: Las funciones disponibles varian de acuerdo con el modelo de la maquinay el
tipo de escaneado que se selecciond en la pantalla Todos los servicios.

1. PUlSG eI bOtén <T0dos IOS E-mail T Op[:innles T Opcinnis T :\jush: de 1 OFEiEIIIIIES de ‘
. . gE"E[Z les avanzadas ormato e-mail
SerVICIOS> del panel de ContrOI . @ Calidad/Tamafio del archivo.. @ Formato del archivo... & Confirmaciones de lectura...
. . D Calidart Wi alta +2 D Ot TFF D Hn 1

2. Seleccione un tipo de Yo actin Archien o piina

escaneado en la pantalla tactil. ["_—Ei“é‘l;’aﬁ;"pifi?g}nas E‘imﬁéfmﬁi';'tﬁ'r:;?; [‘ﬁs'?;"m"ién?‘;war) ,
3- Sl SG'GCCIona [E'mall], . E-mail W ;)E:;t::;ss W gg:[i]uzr::‘sas W fAujrunﬁ::Dde W Sm:::res de ‘

SeleCC|one Ia fICha [OpCIOneS de < Cifrado... < Firma digital...

E-mail]. Si selecciona [Escanear ||[_]"™ Pk !

a buzon], [Escaneado de red] o

[Escanear a PC], seleccione la 2

ficha [Opciones de archivado].

4. Seleccione la funcién que se requiera.

Calidad/Tamano de archivo (WorkCentre 5225A/5230A)

Esta funcion permite seleccionar la relacién de la compresién de datos de las
imagenes escaneadas en color y en escala de grises.

NOTA: Las maquinas WorkCentre 5222/5225/5230 no admiten esta funcion.

NOTA: Esta funcién no esta disponible cuando [Escaneado en color] esta establecido
en [Blanco y negro].

NOTA: Cuando [MRC compresion alta] se activa en [PDF Varias paginas por archivo],
[PDF/A] o [XPS] en [Formato de archivo], sélo estan disponibles tres niveles de
compresion.
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1. Seleccione [Calidad/Tamaio de [t @ aeive [ Comcolr || Guardar
arChiVO] en Ia panta“a Calidad norrmal Alta calidad Esta funcién no esta dispanible cuando se selecciona
[Opciones de E-mail] u L. e

. . olo hay 3 niveles de compresién disponibles cuando
[Opc'ones de arCh'VadO]_ % ' '@'D' ' @ se selecciona la opcidn de compresidn alta
2. Seleccione un nivel de calidad y | e « pio Tam arch. grace

tamano de archivo.

3. Seleccione [Guardar].

Formato de archivo

Esta funcion permite seleccionar el formato del archivo que se utilizara para guardar
los datos escaneados.

NOTA: Las opciones disponibles para esta funcion varian de acuerdo con el modelo
de la maquina y el tipo de escaneado que se selecciond en la pantalla Todos los
servicios. Esta funcién no esta disponible cuando se selecciona [Escanear a buzén].

1. Seleccione [Formato de archivo] WorkCentre 5225A/5230A
en la pantalla [Opciones de

E .I O . d Formato de archivo ( Cancelar I Guardar
-mal ] u [ pCIOneS e Seleccion autom. mTIFF ‘arias Método compresidn... Segquridad de PDF...
archivad O] TFFLIFEG pége. por archivo At Mo
' POF “ariss JPEG Archivo . -

i .. pége. por archivo por pégina MRC crgmpreslun alta... Firma rfje PDF...

2. Seleccione la opcién deseada. @ Q@ o> [ N
Texto de bisqueda...

H TIFF  Archiva Solo imagen Optimizar PDF

3. Seleccione [Guardar]. Q. e e

Autoseleccion de TIFF/JPEG

(WorkCentre 5225A/5230A) WorkCentre 5222/5225/5230

Formato de archivo [ cancelar J Guardar
Guarda automaticamente los datos OLZEEZD?’:!LETW Metdo comprosion. Sequridad d POF..
escaneados en formato TIFF o @ o e S
JPEG. Las imagenes a todo color y .E”;ff)!jas K
en escala de grises se guardan en P o e Optimicar POF
formato JPEG, mientras que las @~ pora vista woh

imagenes monocromaticas se guardan en formato TIFF.

PDF Varias paginas por archivo
Guarda varias paginas en un solo archivo con formato PDF.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Guarda varias paginas en un solo archivo en formato PDF/A, que es apropiado para el
archivado a largo plazo de documentos electrénicos.

NOTA: Las funciones [Seguridad de PDF] y [Firma de PDF] no estan disponibles en
esta opcion.

TIFF Archivo por pagina

Guarda cada pagina en un archivo distinto con formato TIFF.

mTIFF Varias paginas por archivo
Guarda varias paginas en un solo archivo con formato TIFF.

JPEG Archivo por pagina (WorkCentre 5225A/5230A)
Guarda cada pagina en un archivo distinto con formato JPEG.
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XPS
Guarda varias paginas en un solo archivo con formato XPS (XML Paper Specification).

* Método de compresion: comprime el archivo. Este boton esta activo cuando se
selecciona cualquier opcion, salvo [JPEG Archivo por pagina]. El método de
compresion seleccionado se aplica a las paginas en blanco y negro.

* MRC compresion alta (WorkCentre 5225A/5230A): se muestra cuando se
selecciona [PDF Varias paginas por archivo], [PDF/A] o [XPS]. Esta funcién guarda
los archivos con el método de compresion MRC.

NOTA: [MRC compresién alta] no esta disponible cuando [Escaneado en color] esta
establecido en [Blanco y negro].

NOTA: Si [MRC compresion alta] esta establecido en [Si], las opciones disponibles en
[Resolucién] son solo [200 ppp] y [300 ppp] vy la funcion [Reducir/Ampliar] se
establece en [100%].

* Texto de busqueda (WorkCentre 5225A/5230A): se muestra cuando se selecciona
[PDF Varias paginas por archivo], [PDF/A] o [XPS]. Seleccione el idioma del
documento y si se va a comprimir el texto.

NOTA: Si [Tipo de original] esta establecido en [Foto], el botén [Texto de busqueda]
no se puede seleccionar.

NOTA: Si [Espacio de color] esta establecido en [Espacio de color del dispositivo], el
botén [Texto de busqueda] no se puede seleccionar.

Seguridad de PDF

Muestra la pantalla [Formato de archivo: Seguridad de PDF] en la que se puede
configurar la seguridad para evitar el acceso no autorizado al archivo PDF. Seleccione
[Clave] para aplicar medidas de seguridad.

+ Algoritmo de cifrado: establece el algoritmo de cifrado de archivos RC4 de 128 bits
(Acrobat 5.0 o posterior) o AES de 128 bits (Acrobat 7.0 o posterior).

* Versién compatible: muestra la version de Adobe Acrobat que es compatible con el
algoritmo de cifrado seleccionado.

» Clave de apertura del documento: muestra la pantalla [Seguridad de PDF: Clave de
apertura del documento], en la que se podra especificar una clave que se exigira
para poder abrir el documento en formato PDF. La clave puede contener hasta 32
caracteres.

* Permisos: muestra la pantalla [Seguridad de PDF: Permisos], en la que se
especifican los siguientes permisos para el documento en formato PDF. La clave de
seguridad agrega restricciones que evitan que otros impriman o editen el archivo.
El destinatario del archivo puede quitar las restricciones si conoce la clave. La clave
puede contener hasta 32 caracteres.

NOTA: [Seguridad de PDF] se muestra cuando se selecciona [PDF Varias paginas
por archivo].

Firma de PDF

Permite agregar una firma al archivo PDF para comprobar la autenticidad del
documento, impidiendo que se presenten documentos falsos como si fueran
auténticos. Si se selecciona [Si], seleccione una posicion para la firma visible en el
PDF, o seleccione [Firma invisible] para agregar una firma invisible.
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NOTA: Adobe Reader utiliza los siguientes manipuladores para verificar la firma de
PDF: Acrobat 6.x verifica la firma con el método Seguridad mediante certificado de

Windows y Acrobat 7.x verifica la firma con el método de seguridad predeterminado
de Adobe.

Firma XPS

Permite agregar una firma al archivo XPS (XML Paper Specification) para comprobar
la autenticidad del documento, impidiendo que se presenten documentos falsos como
si fueran auténticos.

Optimizar PDF para vista web

Crea un archivo PDF que muestra la primera pagina en un navegador web, antes de
descargar todo el archivo de un servidor web. Esta funcién alivia la frustracion del
usuario cuando espera la descarga de todo el archivo, porque muestra parte del
contenido del archivo primero.

Confirmaciones de lectura

Esta funcion permite solicitar a los destinatarios que notifiquen a través de e-mail que
han recibido el archivo adjunto a un mensaje de e-mail.

NOTA: Esta funcién se muestra solamente si se ha seleccionado [E-mail].

1. Seleccione [Confirmaciones de  [Torimasioes & sows Cemm [ Goen
lectura] en la pantalla [Opciones
de E-mail].

Esta funcidn solicita al destiratario que envie
Mo una confirrracidn que indique el resultado del estado de 13 entrega del e-mail

El servidor del destinatario debe ser corpatible con el estandar WON,

2. Seleccione [Si] para activar la
funcion.

=

3. Seleccione [Guardar].

Envio por partes

Esta funcion permite dividir los archivos grandes de datos escaneados entre varios
mensajes de e-mail con un tamafo de datos determinado.

WorkCentre 5225A/5230A

NOTA: Esta funcién se muestra cuando se especifica un valor de recuento por partes
en [N° maximo de partes] en el modo de administracion del sistema y el servicio
[E-mail] se selecciona en la pantalla Todos los servicios. Para obtener mas
informacién sobre la opcién [N° maximo de partes] consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

1. Seleccione [Envio por partes] en
la pantalla [Opciones de e-mail].

Envio por partes ( Cancelar I Guardar

H Hp Separar por pag Si el tamafio total de un archivo de e-mail saliente es demasiado grande,
2. SeleCCIOI']e Ia OpCIOﬂ deseada . O el archivo se dividird en varios archivos de un tamafio especifico

para erviarlos por separado cormo mensajes de e-rmail
Separar por

3. seleCC|One [Guardar] . . tamafio de datos | Si el destinatario del e-mail no dispone de una herramienta de fusidn de

archivos, los datos divididos no se cambinaran en un solo archivo.

148




Opciones de e-mail/archivado

Separar por paginas

Divide los datos escaneados en paginas. Seleccione esta opcién cuando los
destinatarios de e-mail utilicen aplicaciones de e-mail que no admiten RFC2046, como
Outlook y LotusNotes.

Separar por tamano de datos

Divide los datos escaneados por tamafio de datos si el tamario del e-mail supera el
valor especificado en [Tamano maximo de datos por e-mail] en el modo de
administracion del sistema. Seleccione esta opcién cuando los destinatarios de e-mail
utilicen aplicaciones de e-mail que admiten RFC2046, como Outlook Express. Para
obtener mas informacion sobre la opcion [Tamafio maximo de datos por e-mail],
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

WorkCentre 5222/5225/5230

NOTA: Esta funcién se muestra cuando se selecciona el servicio [E-mail] en la
pantalla Todos los servicios.

1. Seleccione [Envio por partes] en
la pantalla [Opciones de e-mail].

Envio por partes ( Cancelar I Guardar

Mo

2. Seleccione la opcion deseada. O

Separar por pag

3. Seleccione [Guardar].

No
Desactiva la funcion.

Separar por paginas

Divide los datos escaneados por tamafio de datos si el tamafo del e-mail supera el

valor especificado en [Tamano maximo de e-mail] en el modo de administracién del

sistema. Para obtener mas informacién sobre la opcién [Tamafio maximo de e-mail],
consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Nombre del documento/Nombre del archivo

Esta funcion permite introducir un nombre para el documento o archivo si no desea
utilizar el nombre asignado por la maquina. La extension del nombre de archivo se
agrega automaticamente al nombre del archivo de acuerdo con el tipo de archivo.

NOTA: La funcion [Nombre del documento] se muestra si se ha seleccionado
[Escanear a buzon]. La funcién [Nombre del archivo] se muestra si se ha
seleccionado [E-mail], [Escanear a PC] o [Escaneado de red].

1. Seleccione [Nombre del 0 T
documento] o [Nombre del (00230 ) (50 (3] (3 ([0 () (Reteasesa
archivo] en la pantalla )y
[Opciones de e-mail] u (S [ [ [ e [ [
[Opciones de archivado]. S [ e [ =

P favwerty =) [abe [ | Espacio J )2 em )

2. Escriba un nombre de
documento/archivo.

3. Seleccione [Guardar].
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Conflicto de nombre del archivo

Esta funcion permite resolver automaticamente los conflictos de nombre de archivo si
se escribe un nombre de archivo duplicado en la pantalla [Nombre del archivo].

NOTA: Esta funcion se muestra solamente cuando se selecciona [Escanear a PC] o
[Escaneado de red] en la pantalla Todos los servicios.

1. Seleccione [Conflicto de nombre e e e T Canelr ] Goardor
del archivo] en la pantalla @ N
[Opciones de archivado]. Q° . e
. e de archivo nuevo
2. Selegmone la opcion que se . . 9=
requlera. Q archivo existente

3. Seleccione [Guardar].

No guardar

Cancela la operacién de escaneado de modo que se pueda escribir otro nombre de
archivo.

Cambiar nombre de archivo nuevo

Agrega un numero de 4 digitos (0001-9999) al final del nombre de archivo duplicado
y guarda el archivo en el mismo directorio.

Sobrescribir archivo existente

Sustituye el archivo existente por el del nombre duplicado y guarda el nuevo archivo
con el nombre de archivo especificado en el mismo directorio.

Anadir al archivo existente
Anade los datos escaneados a los datos existentes.

NOTA: Este botdn se muestra solamente cuando se selecciona [Escaneado de red], y
se puede seleccionar cuando [TIFF Archivo por pagina] o [JPEG Archivo por paginal]
se selecciona para [Formato de archivo] en la ficha [Opciones de archivado].

Agregar fecha al nombre archivo
Agrega la fecha al archivo nuevo.
NOTA: Este botdn se muestra solamente cuando se selecciona [Escaneado de red)].

Responder a

Esta funcion permite especificar la direccion de respuesta del e-mail a la que los
destinatarios pueden responder al utilizar el servicio de e-mail.

NOTA: Esta funcion se muestra solamente cuando se selecciona [E-mail] en la
pantalla Todos los servicios.

1. Seleccione [Responder alenla [ T || Cancelr ]| Confimar
pantalla [Opciones de e-mail]. (0 [ | [ [ [ [ [ [ [ I [ [
2. Introduzca una direccién de e [ o o [ [ e [ [ [ [ [
respuesta. O bien, introduzca E&%%@
parte del nombre y luego

seleccione el icono de

busqueda en el lado derecho del campo de entrada, para buscar en la libreta de
direcciones. Para obtener mas informacion sobre la pantalla de resultados de
blusqueda, consulte Buscar en publica/Buscar en la red en la pagina 128.

3. Seleccione [Guardar].
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Cifrado

1. Seleccione [Cifrado] en la
pantalla [Opciones de e-mail].

2. Seleccione una opcion.

3. Seleccione [Guardar].

No

No se cifra el e-mail.
Si

Cifra el e-mail.

Firma digital

Esta opcion permite enviar un e-mail con cifrado S/IMIME.

Para utilizar esta funcién, se debe especificar una direccion de e-mail que tenga el
certificado que admite el cifrado. Si necesita mas informacién, consulte el capitulo
Seguridad de la Guia de administracion del sistema.

NOTA: Esta funcién se muestra solamente cuando se selecciona [E-mail] en la
pantalla Todos los servicios.

Cifrado

( Cancelar ] Guardar

Mo

Si

@
@)

El mensaje de e-mail se cifrard conforme al estandar S/MIME
antes de enviarse

La direccidn de e-mail del destinatario debe tener un certificado
para cifrar el mensaje y debe seleccionarse de la
Libreta de direcciones,

El mensaje de e-mail no se cifrard ni erviard si
la direccian de e-mail carece de certificado de cifrado

Esta funcion permite agregar una firma digital a un e-mail.

Para utilizar esta funcion, la direccion de e-mail de la maquina debe tener el certificado
correspondiente. Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Seguridad de la
Guia de administracion del sistema.

NOTA: Esta funcion se muestra solamente cuando se selecciona [E-mail] en la

pantalla Todos los servicios.

1. Seleccione [Firma digital] en la
pantalla [Opciones de e-mail].

2. Seleccione una opcion.

3. Seleccione [Guardar].

No

No agrega una firma digital al e-mail.

Si

Agrega una firma digital al e-mail.

Nombre de conexion

Firma digital

[ Cancelar I Guardar

@
o

Si

Se afiadird a los mensajes de e-mail salientes una firma digital
fue curmple el estandar SMIME.

El destinatario podré verificar si la informacidn recibida es auténtica

El carnpo del remitente no se puede cambiar
si se selecciona Firma digital.

Si el servidor al que se transferiran los documentos escaneados requiere un nombre

de conexion, introduzcalo aqui.

NOTA: Esta funcion se muestra solamente cuando se selecciona [Escaneado de red]

en la pantalla Todos los servicios.
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1. Seleccione [Nombre de 0 T T [
conexion] en la pantalla )25 B0 ) (300 ) () (Retosesa )
[Opciones de archivado]. L)) ) ) O e o)

2. Escriba el nombre de conexion. -m%%%%a-m

3. seleCCIOne [Gual’dal’] [ Mas caracteres ][ Espacio ][ .com ]

Clave
Esta funcion permite establecer la clave para el nombre de conexién cuando el
servidor al que se transferiran los documentos requiere una clave.
NOTA: Esta funcién se muestra solamente cuando se selecciona [Escaneado de red]
en la pantalla Todos los servicios.
1. Seleccione [Clave] en la i e o
pantglla [Opciones de 0250 ()00 ) () (Retasesa )
archivado]. (SN [ 72 | A A 72 S [ [ A
2. |Introduzca la clave. %%%
3. seleCCiOne [Guardar]. [ Mas caracteres ][ Espacio ] .com
Metadatos

Esta funcion permite cambiar los valores de los metadatos en la plantilla de trabajo
seleccionada.

NOTA: Esta funcién se muestra solamente cuando se selecciona [Escaneado de red]
en la pantalla Todos los servicios.

NOTA: Para registrar metadatos nuevos o eliminar los existentes, utilice los Servicios
de Internet de CentreWare. Para mas informacioén, consulte Servicios de Internet de
CentreWare en la pagina 167.

1. Seleccione [Metadatos] en la = e
pantalla [Opciones de — prompte.. prompts..
archivado]. o~ @

2. Seleccione los metadatos e
deseados y luego cambie el J
valor.

3. Seleccione [Guardar].

Validacion de metadatos

Si la funcién de validacion esta activada para los metadatos, el servidor de validacion
especifico para los metadatos valida automaticamente el valor de los metadatos
cuando pulsa el botén <Comenzar> en el panel de control de la maquina. Si los
metadatos no son validos, la maquina no ejecutara el trabajo. Para obtener mas
informacion sobre las opciones de validacion, consulte el capitulo Servicios de Internet
de CentreWare de la Guia de administracién del sistema.
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6 Enviar del buzon

En este capitulo se describen los métodos para comprobar, imprimir o borrar
documentos de un buzén. En un buzén se pueden guardar los siguientes tipos de
documentos (marcados con iconos en la Lista de documentos).

Algunos modelos no admiten este servicio. algunos modelos requieren un kit opcional
para usar este servicio.

» Documentos de fax entrantes confidenciales (&8): Consulte Buzén remoto en el
capitulo Fax, pagina 108.

* Documentos de fax de Internet entrantes confidenciales (f%i): Consulte Buzon
remoto en el capitulo Fax, pagina 95.

* Documentos de fax para sondeo confidencial ([&): Consulte Guardar para sondeo
en el capitulo Fax, pagina 111.

* Documentos escaneados (=): Consulte Escanear a buzén en el capitulo
Escaneado/E-mail, pagina 130.

* Imprimir documentos (&).

También se puede vincular un buzén a una hoja de flujo de trabajo para procesar
documentos almacenados de forma manual o automatica. Para obtener mas
informacién, consulte Enviar del buzén en la pagina 153.

Enviar del buzéon

En esta seccion se describen las funciones de buzdn que permiten comprobar,
imprimir o eliminar documentos de los buzones mostrados en la pantalla [Enviar del
buzén]. Sin embargo, segun la operacion que se vaya a realizar, puede que para
algunos buzones sea necesario introducir una clave. Los buzones creados por otros
usuarios estan inactivos y no se puede acceder a ellos. Para obtener mas informacion
sobre cédmo crear un buzoén, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de
administracion del sistema.

1. Pulse el botén <Todos los e
servicios> del panel de control. | _ Hombre del huzén T
|Dm (Sin usar) Aurtoiniciar A\i 001 < 200
NOTA: Si las funciones de (002 Monthy Repots %
. . - . [b03  Weskly Reports Autoiriciar
autenticacion y contabilidad estan B e
activadas, quiza sea necesario [ (5w I~

introducir la ID de usuario y la clave
(si se han establecido). Si necesita ayuda, péngase en contacto con el administrador
del sistema.

2. Seleccione [Enviar del buzdn] en la pantalla Todos los servicios.

Ira

Permite especificar el nUmero del primer buzén que se mostrara en la pantalla con el
teclado numérico del panel de control.
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Impresién

3. Seleccione el buzdn que desea Mo e s v T a
abrir. Entonces, se muestran los [Nombre ] reshayhora Jpainas [ 90 commenaey |

% [Documents 1 220001 __303_AM__ | @
Seleccionar
dOCU mentos guardados en el 9] ‘ Documento 2 3¢ 32002 404 AM 12 I
buzon. 8 [Documento 3 4N 505 AW 3]
& [Documento 4 55004 B0 AW 1) B
Opciones de
Actuali & [Documents 5 BB 707 AWM 18] @
ctualizar

Actualiza la lista de documentos de un buzén.

Nombre/Fecha y hora

Organiza los documentos por los nombres o las fechas en las que se guardaron.

Si se vuelve a seleccionar la misma opcion, se invierte el orden en el que se enumeran,
como lo indica el triangulo hacia arriba (orden ascendente) o hacia abajo (orden
descendente) situado a la derecha del nombre de la opcién seleccionada.
Seleccionar todo

Selecciona todos los documentos de un buzén para poder imprimir o borrar todos al
mismo tiempo.

Imprimir/Eliminar

Muestra la pantalla [Imprimir/Eliminar].

* Imprimir: imprime los documentos seleccionados.

« Eliminar: elimina los documentos seleccionados.

Opciones de flujo de trabajo

Muestra la pantalla [Opciones de flujo de trabajo]. Para mas informacion, consulte
Opciones de flujo de trabajo en la pagina 156.

y eliminacién de documentos del buzén

1' SeIeCCione uno o més Buzén D0Z: Lista de documentos ( Actualizar I Cerrar
documentos de la lista o ‘Iunmhm | Fechaynora |Paganasl [ 90 doomerio ]
. . %2 [Documenta 1 2/ 2000 303 AWM 1N -
seleccione [_Selecmonar todo] .—— ————————
para seleccionar todos los B (Documento 3 4/ 42003 B05__AM__ 13
documentos en la lista. 2 [Documento 4 5/52004 BB AM T4 E'_""'"a'
G, [Documento 5 B/E/2005 707 AM 15| @ ﬂfj':,“:;"‘:fa::jﬂl

NOTA: Para no seleccionar un
documento seleccionado individualmente, vuelva a seleccionar el nombre del
documento. Para no seleccionar los documentos seleccionados con el botén
[Seleccionar todo], seleccione el botdn de nuevo.

2. Seleccione [Imprimir/Eliminar]. oo 00 (e Sl e

. .y Mirmero docurnento: 0010 1 . "
3. seleCClOne Ia OpClOn que Se Tipo de documento: Docurnento de escaneado DOPC'DHBS de impresin...
. Tarnafio Add Impr. por lote Mo
req ulera. Morrbre docurnento: Dacurmento 1 Cantidad 1 jusgols)
Fecha v hora; 27272001 303 AM

Surminist. papel ©  Papel automat
Péginas: m

Impr. @ 2 caras A 1cara

Cambiar nombre Grapado Sin grapar
del documento
Salida

Band._central

Cambiar nombre del documento

Permite modificar el nombre de un documento. Esta opcion esta disponible solamente
cuando se selecciona un solo documento en la pantalla [Lista de documentos].
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Opciones de impresion

Muestra la pantalla [Buzén: Opciones de impresion]. Para mas informacién, consulte
[Buzoén: Opciones de impresion] en la pagina 155.

Eliminar

Elimina los documentos seleccionados.

Imprimir

Imprime los documentos seleccionados.

[Buzén: Opciones de impresion]

Esta funcion permite cambiar las diversas opciones de impresion de documentos.

1. Seleccione [Opciones de ot (e ] i O by Cemm [ Goen
impresién] en la pantalla mpresidn por lote..  Cantidal. Suministro de papel..
[Imprimir/Eliminar]. @ [ R [ [iies

Impresion a 2 caras... Salida...
@ [ B

Impresién por lote

Imprime varios documentos como un solo trabajo. Los documentos se imprimen en el
orden en que se seleccionaron.

Cantidad
Selecciona el numero de copias que debe imprimirse.

Suministro de papel
Selecciona la bandeja de papel que debe utilizarse para imprimir.

Impresién a 2 caras

Selecciona el giro por borde largo o el giro por borde corto para los documentos a dos
caras.

Salida

Selecciona una opcién de grapado y perforacion y la bandeja de salida del papel.
Si se selecciona la opcion de grapado y perforacion, queda automaticamente
seleccionada la bandeja de la acabadora.

NOTA: Las opciones de salida que se muestran dependen de si la acabadora esta
instalada, de si la acabadora instalada es la acabadora de oficina integrada o la
acabadora de oficina LX y de las opciones instaladas en la acabadora.

Restaurar
Hace que las opciones de impresién vuelvan a los valores prefijados.

Imprimir

Imprime el documento.
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6 Enviar del buzén

Opciones de flujo de trabajo

Esta funcion permite definir, modificar o liberar los vinculos con una hoja de flujo de
trabajo. También se puede ejecutar la hoja de flujo de trabajo vinculada.

Una hoja de flujo de trabajo permite procesar los documentos almacenados en
buzones. Se puede vincular un buzén a una hoja de flujo de trabajo con antelacion
para ejecutar de forma automatica la hoja de flujo de trabajo cuando se guarde un
documento nuevo en el buzén, o bien se puede iniciar una hoja de flujo de trabajo de
forma manual cuando sea necesario.

NOTA: La hoja de flujo de trabajo creada por un usuario no autenticado desde esta
pantalla s6lo se puede ejecutar, modificar, duplicar o eliminar desde el buzén en el
que se creo.

NOTA: Algunos modelos requieren el kit de escaneado en red para activar el servicio
de hojas de flujo de trabajo. Es posible que se necesiten otros kits opcionales
dependiendo del servicio definido en la hoja de flujo de trabajo.

En una hoja de flujo de trabajo se pueden programar los siguientes tipos de
procesamiento de documentos.

» Especificacion de destinos (FTP, SMB, e-mail, fax y fax de Internet)

» Especificacion de varios destinos y procesamiento por lotes

* Impresion

Los tipos de procesamiento de documentos que pueden programarse en una hoja de
flujo de trabajo dependen de cédmo se hayan almacenado los documentos en un
buzén. Consulte la siguiente tabla.

Salida
Entrada
impresora| Fax | f2X9€ | Enail | FTP | smB | Faxde
Internet servidor

Fax para 0] @) (0] O @) 0]
sondeo
Escaneado 0] @) 0] 0] (0] 0]
Fax recibido O*1 @) 0] @) (0] 0]
Fax de Internet 0] O *2 *2 (0] 0]
recibido
Impresién
guardada

0] : disponible

en blanco: no disponible

*1 : si se termina un trabajo de forma inesperada debido a un problema como la

desconexion del cable USB mientras se imprime un documento, el documento
no se eliminara después de imprimirse aunque esté activada la opcion de

eliminar después de imprimir en las opciones del buzén.

*2 : se puede procesar dependiendo de las opciones del modo de administracion
del sistema.

NOTA: En la pantalla sélo se muestran las hojas de flujo de trabajo que se pueden

ejecutar.
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1 - Se I eCCI O n e [O pCI 0 n es d e ﬂ uJ 0 Buzdén003: Opciones de flujo de trabajo ( Cerrar
dg trabajo] en la pantalla Hoj s (o i s el b ——
[Lista de documentos].

Descripcidn (.:rearf

NOTA: Para vincular un documento | e s

. . . [ Iniciar _fluju de } { _Selecl_:innar hl_J- }

a una hoja de flujo de trabajo, trabajo actual ja o trabajo

seleccione el documento que desee
en la pantalla.
2. Seleccione las opciones que se requieran.

3. Seleccione [Cerrar].

Autoiniciar

Programa la ejecucion automatica de la hoja de flujo de trabajo vinculada cuando se
guarde un documento nuevo en el buzén. Esta casilla de verificacién solo aparece
cuando el buzén estd vinculado a una hoja de flujo de trabajo.

NOTA: Los buzones con estas opciones activadas se marcan con el icono de una
hoja de papel y un lapiz junto a sus nombres en la lista del buzones.

NOTA: La casilla de verificacion [Autoiniciar] solamente esta disponible para el
propietario del buzon.

Iniciar flujo de trabajo actual

Ejecuta la hoja de flujo de trabajo vinculada y vuelve a la pantalla [Lista de
documentos]. Este botdon aparece sélo cuando el buzén se vincula a una hoja de flujo
de trabajo.

Terminar vinculo
Libera el vinculo con la hoja de flujo de trabajo.

NOTA: El botén [Terminar vinculo] solamente esta disponible para el propietario del
buzén.

Crear/Cambiar vinculo
Muestra la pantalla [Vincular hoja de flujo de trabajo al buzon].

NOTA: El botdn [Crear/Cambiar vinculo] solamente esta disponible para el propietario
del buzén.

Seleccionar hoja de flujo de trabajo
Muestra la pantalla [Seleccionar hoja de flujo de trabajo].

Pantalla [Vincular hoja de flujo de trabajo al buzén]
Esta pantalla permite vincular una hoja de flujo de trabajo a un buzon.

1. SeIeCCIone [Crearlcamblar Vincular hoja de flujo de trabajo al buzdn [ Guardar
vinculo] en la pantalla [Opciones | [fmre  alactol ] e de tojos. s e e
i H /ml uzén
de flujo de trabajo]. Se muestra |7t ad

D‘ To Accounting I

. . . Buscar por palabr. clave
la pantalla [Vincular hoja de flujo | w(Ga [ |

]
de trabajo al buzén]. E}::;;'“ :@ [ s plts. chve

2. Seleccione las opciones que se
requieran.

3. Seleccione [Guardar].
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6 Enviar del buzén

Nombre/Actualiz.

Ordena las hojas de flujo de trabajo por su nombre o por la fecha de la ultima
actualizacién. Si se vuelve a seleccionar la misma opcién, se invierte el orden en el que
se enumeran, como lo indica el triangulo hacia arriba (orden ascendente) situado a la
derecha de [Nombre] en la ilustracion anterior.

Filtrado de hojas
Muestra la pantalla [Filtrado de hojas]. Consulte Filtrado de hojas en la pagina 159.

Crear
Crea una hoja de flujo de trabajo nueva que se vinculara al buzon.

NOTA: Las hojas de flujo de trabajo creadas desde esta pantalla sélo se pueden
ejecutar, modificar o eliminar desde este buzon.

Editar/Eliminar
Permite modificar o eliminar una hoja de flujo de trabajo existente.

Si necesita mas informacién sobre [Crear] y [Editar/Eliminar], consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Buscar por nombre

Muestra el teclado de la pantalla. Escriba el nombre de una hoja de flujo de trabajo
para buscarla.

Buscar por palabra clave

Muestra el teclado de la pantalla. Escriba la palabra clave asignada a una hoja de flujo
de trabajo para buscarla.

Seleccionar palabra clave

Muestra la pantalla [Seleccionar palabra clave]. Seleccione una palabra clave prefijada
asignada a una hoja de flujo de trabajo para buscarla.

Pantalla [Seleccionar hoja de flujo de trabajo]

Esta funcion permite seleccionar y ejecutar una hoja de flujo de trabajo en los
documentos guardados en el buzdn seleccionado.

1. Seleccione [Seleccionar hoja de [ i g s i wams s T
flujo de trabajo] en la pantalla [Nambrs < rcuse ] Fivado d ofos- B o e
[Opciones de flujo de trabaijo]. g: — :@ O ——

2. Seleccione las opciones que se g: = : = | '
requleran . Dl Private |® Editar/Eliminar | DSelec. palah. clave

3. Seleccione [Cerrar].

Nombre/Actualiz.

Ordena las hojas de flujo de trabajo por su nombre o por la fecha de la uUltima
actualizacion. Si se vuelve a seleccionar la misma opcidn, se invierte el orden en el que
se enumeran, como lo indica el triangulo hacia arriba (orden ascendente) situado a la
derecha de [Nombre] en la ilustracion anterior.

Filtrado de hojas
Muestra la pantalla [Filtrado de hojas]. Consulte Filtrado de hojas en la pagina 159.
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Detalles

Esta opcion se activa o se puede seleccionar si se selecciona una hoja de flujo de
trabajo. Permite ver o modificar los procesos registrados en la hoja de flujo de trabajo
seleccionada. Si necesita mas informacion, consulte el capitulo Configuraciones de la
Guia de administracion del sistema.

Cambiar opciones

Permite modificar de modo temporal las opciones de la hoja de flujo de trabajo
seleccionada.

Comenzar
Ejecuta las hojas de flujo de trabajo seleccionadas.

Buscar por nombre

Muestra el teclado de la pantalla. Escriba el nombre de una hoja de flujo de trabajo
para buscarla.

Buscar por palabra clave

Muestra el teclado de la pantalla. Escriba la palabra clave asignada a una hoja de flujo
de trabajo para buscarla.

Seleccionar palabra clave

Muestra la pantalla [Seleccionar palabra clave]. Seleccione una palabra clave prefijada
asignada a una hoja de flujo de trabajo para buscarla.

Filtrado de hojas
Esta funcion permite filtrar las hojas de flujo de trabajo mostradas en la pantalla.

Propietario
Permite filtrar las hojas de flujo de trabajo por propietario.

Si la funcién de autenticacion esta activada y se inicio la sesion en la maquina con una
ID de usuario:

» Compartidas: muestra las hojas de flujo de trabajo del administrador del sistema.

» Personales: s6lo muestra las hojas de flujo de trabajo que son propiedad del usuario
conectado en ese momento.

NOTA: Las hojas de flujo de trabajo que son propiedad de usuarios distintos al
usuario que esta conectado en ese momento, no se muestran.
Con la funcién de autenticacion desactivada:

* Administrador del sistema: sélo muestra las hojas de flujo de trabajo que son
propiedad del administrador del sistema.

* No administrador del sistema: s6lo muestra las hojas de flujo de trabajo que son
propiedad de usuarios distintos del administrador del sistema.

NOTA: Las hojas de flujo de trabajo propiedad de usuarios con una ID de usuario no
se muestran.
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6 Enviar del buzén

Destino
Permite filtrar las hojas de flujo de trabajo por destino.

* Buzédn: solo muestra las hojas de flujo de trabajo cuyo procesamiento comienza con
el envio o impresion de un documento del buzon.

» Trabajos de escaneado: s6lo se muestran hojas de flujo de trabajo cuyo
procesamiento comienza con el escaneado de un documento.

» Aplicacion externa: muestra solo las hojas de flujo de trabajo que se comienzan a
procesar al acceder a una aplicacién externa.

NOTA: [Trabajos de escaneado] y [Aplicacion externa] no se pueden seleccionar.

Restricciones de hojas de flujo de trabajo

Las hojas de flujo de trabajo pueden limitarse a uso personal o compartido entre varios
usuarios y puede restringirse a buzones especiales. Para obtener mas informacion
sobre hojas de flujo de trabajo cuando se ha activado la funcién de autenticacion,
consulte el capitulo Autenticacion y administracion de cuentas en la Guia de
administracion del sistema.
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7 Hojas de flujo de trabajo

En este capitulo se describe el servicio de Hojas de flujo de trabajo y las funciones
disponibles de la pantalla [Hojas de flujo de trabajo].

Una hoja de flujo de trabajo puede ejecutar una serie de operaciones programadas.
Para procesar documentos escaneados mediante una hoja de flujo de trabajo creada
en un PC en red, con una utilidad como el Editor de hojas de flujo de trabajo, utilice el
servicio [Hojas de flujo de trabajo] en la pantalla Todos los servicios.

NOTA: Algunos modelos requieren el kit de escaneado en red para activar el servicio
de hojas de flujo de trabajo.

NOTA: Para comunicarse con un PC en red, active el puerto SOAP en la maquina.
Para obtener instrucciones sobre cémo activar el puerto SOAP, consulte el capitulo
Configuraciones de la Guia de administracion del sistema.

Uso del servicio de hojas de flujo de trabajo

En esta seccion se describe como procesar un documento escaneado mediante una
hoja de flujo de trabajo creada en un PC en red.

1. Pulse el botén <Todos los -

FIY [2)
servicios> del panel de control. O @ @ @)
@  —
E@) (S
b [
T >
bl i
P | OQO

2. Seleccione [Hojas de flujo de
trabajo] en la pantalla Todos los

servicios. : l
@Fax N .
 Escanear a buzdn 5 nviar del buzin ha:j;h flujo de a
3. Seleccione una hoja de flujo de  Tepsw mp @ caae T
i i Nombre Al Actualiz. | Filtrado de hojas... Buscar por nombre
trabajo en la lista que aparece | E—rno N [ s b
en la pantalla [Hojas de flujo de sscansado
| @‘ Legal | Buscar por palabr. clave
trabaJO] . <3 PrintList | m |
, 22/ Private ] Cambiar
NOTA: En la pantalla solo se [ To Accounting |® opciones l DSeIec- palab. clave

muestran las hojas de flujo de
trabajo que se pueden ejecutar.
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7 Hojas de flujo de trabajo

NOTA: Las hojas de flujo de trabajo se pueden clasificar por el nombre o la fecha en
que se actualizaron si se selecciona [Nombre] o [Fecha]. Al seleccionar [Nombre] o
[Fecha] de nuevo, la lista se alterna entre orden ascendente y descendente.

4. Para ver los detalles de la hoja [T (s
de flujo de trabajo, seleccione N Fomward to customer
[Detalles] para abrir la pantalla B EFJ:‘H:”JP“;”
[DetaIIeS]. Ultirna actualizacidn 2003769 1215 P editar, copiar ni eliminar
Destino Buzdn
5. Coloque el documento en el e o ®

alimentador de documentos o
en el cristal de exposicion.

6. Pulse el botén <Comenzar> para empezar a escanear los documentos.

Hojas de flujo de trabajo

En esta seccion se describen las funciones disponibles en la pantalla [Hojas de flujo
de trabajo].

Filtrado de hojas

Esta funcion permite filtrar las hojas de flujo de trabajo que aparecen en la pantalla
[Hojas de flujo de trabajo] y muestra solamente las que cumplen condiciones

especificas.
1. Seleccione [Filtrado de hojas] e e
en la pantalla [Hojas de flujo de [Hambre afcwaz__ ]| Fitrado de hojos..  Buscar o v
H @l Forward to customer I @ DT"5113'5‘J09I de
trabajo]. o
egal I Buscar por palabr. clave
@l Print List I Detalles... I '%‘
@l firivelc I Cambiar
@| Tao Accounting I @ DSelec. palah. clave

2. Seleccione las opciones
deseadas.

NOTA: Para obtener mas informacién sobre esta funcién, consulte Filtrado de hojas
en el capitulo Enviar del buzén, pagina 159.

Detalles

Esta funcion permite ver los detalles de una hoja de flujo de trabajo seleccionada en la
pantalla [Hojas de flujo de trabajo]. También permite copiar, eliminar o editar la hoja de
flujo de trabajo seleccionada segun el propietario y la ubicacion donde se guardé.

NOTA: Las hojas de flujo de trabajo guardadas en un servidor de grupo no se pueden
eliminar, copiar o editar.

NOTA: Los usuarios generales no pueden eliminar o editar las hojas de flujo de
trabajo del administrador del sistema.
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1. Seleccione una hoja de flujo de [ e
trabajo en la pantalla [Hojas de | nome Forwars to customer e
. . a hoja de flujo de traba-
flujo de trabajo]. () e
. , Ultirna actualizacidn J003/6/9 1276 PM editar, copiar ni eliminar
2. Seleccione el botén [Detalles]. Desting Buzn &)
Muestra los detalles de la hoja | 2222 e

de flujo de trabajo.

Nombre
Muestra el nombre de la hoja de flujo de trabajo.

Ultima actualizacién
Muestra la fecha de la ultima vez que se actualizé la hoja de flujo de trabajo.

Destino

Indica si el proceso comienza al escanear un documento o acceder a él en una
aplicacion externa.

Propietario
Muestra el propietario de la hoja de flujo de trabajo.

Guardar en

Muestra si la hoja de flujo de trabajo se guarda en la maquina o en un servidor de
grupo.

Descripcién

Muestra la descripcion de la hoja de flujo de trabajo.

Eliminar

Permite eliminar la hoja de flujo de trabajo seleccionada. Este botén se muestra sélo
para el propietario de la hoja de flujo de trabajo. Al seleccionar este boton se muestra
una pantalla que confirma que la hoja de flujo de trabajo se ha eliminado.

Cambiar opciones

Esta funcion permite cambiar temporalmente las opciones de una hoja de flujo de
trabajo seleccionada en la pantalla [Hojas de flujo de trabajo]. Los cambios se
perderan cuando seleccione otra hoja de flujo de trabajo.

1. Seleccione una hoja de flujo de T wmnsan R
trabajo en la pantalla [Hojas de [loobee ___<loctate __J  Austodo b o o ombc
flujo de trabajo]. - EE— () = B e

2. Seleccione el boton [Cambiar | ®Z== =) '

]
. @‘ Frivate | Cambiar
opciones]. Se muestra la (Teresaming () (S ) [ s v e
pantalla [Cambiar opciones].

3. Seleccione un grupo que quiera [ s T
mOd |f| car. Grupo de elementos @

‘ 1 Grupo 1

. Grupo 2

NOTA: Los grupos marcados con d

una flecha indique que no se han '}

configurado. [

. Grupo 3
. Grupo 4
. Grupn 5

2.
3
4.
9.

NOTA: Utilice los botones de desplazamiento para repasar la lista.

163



7 Hojas de flujo de trabajo

4. Seleccione las opciones 2 Gt [
d esead as. Elementos Opciones actuales
'| 1 Elementos 1 Option A | Grupo anterior
NOTA: Las opciones marcadas con | (2 _Semens2 Option B ] oo
. . e = Grupo siguiente
una flecha indican que no se han P L ' ===
. 4 Elevaaite ponll) I Agregar desti-
configurado. (5 Eemenoct DT |

Grupo anterior
Muestra las opciones de configuracion del grupo anterior.

Grupo siguiente
Muestra las opciones de configuracion del grupo siguiente.

Agregar destinatario e-mail

Muestra una pantalla que permite introducir la direccion de un nuevo destinatario.

Buscar por nombre/Buscar por palabra clave/Seleccionar palabra clave

Estas opciones permiten buscar una hoja de flujo de trabajo por nombre o palabra
clave.

Buscar por nombre

Hojas de flujo de trabajo [ Actualizar

Muestra el teclado de la pantalla. iy [ETER— @F"ﬁ"%fﬁaﬂifﬁ“ e
Escriba el nombre de una hoja de =[Lenm 1

Buscar por palabr. clave
i i rint Lisf etalles...
flujo de trabajo para buscarla. =i proe_| |

@l Private I e
| To Accounting | opciones Selec. palah. clave

Muestra el teclado de la pantalla. Escriba la palabra clave asignada a una hoja de flujo
de trabajo para buscarla.

Buscar por palabra clave

Seleccionar palabra clave

Muestra la pantalla [Seleccionar palabra clave]. Seleccione una palabra clave prefijada
asignada a una hoja de flujo de trabajo para buscarla. Para obtener mas informacién
sobre como prefijar palabras clave, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de
administracion del sistema.
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8 Programacion guardada

En este capitulo se describe cdmo usar el servicio de Programacién guardada para
simplificar distintas operaciones en un procedimiento sencillo.

El servicio Programacion guardada permite lo siguiente:

» Guardar las opciones mas frecuentes como un programa y recuperarlas con un boton.

» Guardar las pantallas mas frecuentes como un programa y usarlo como un botén
de acceso directo a la pantalla.

* Guardar operaciones como un programa y recuperarlas con un boton.

NOTA: Para obtener mas informacién sobre como guardar opciones, pantallas u
operaciones como un programa, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de
administracién del sistema.

Recuperacién de un programa guardado

A continuacién se describe cdmo recuperar un programa guardado.

Si recupera un programa guardado, se mostrara la ultima pantalla que se mostré
cuando se guardo el programa.

NOTA: El icono [Programacién guardada] no esta disponible en la pantalla Todos los
servicios de forma prefijada. Para obtener instrucciones sobre cémo mostrar el icono
en la pantalla Todos los servicios, consulte el capitulo Configuraciones de la Guia de
administracion del sistema.

1. Pulse el boton <Todos los = % o

servicios>. O @ @ O
© L
EQp) — =
“P -

Botén <Todos los servicios>

2. Seleccione [Programacion
guardada] en la pantalla Todos
los servicios. D

Xerox WorkCentre 5230 A

Programacion % Servicios
personalizados

3. Seleccione el numero del

Programacion guardada ( Cerrar
prog rama que desea recuperar .Guardar @ (Sin usar) @ (Sin usar) @
NOTA: Utilice los botones de Qe | @ snem CE
desplazamiento para alternar entre | (Qssercamsia| (@ (g (S )
panta”as . Oi;%narmammar @ (Sin usar) @ Program 2 @

4. Cuando se ha recuperado el programa, seleccione las otras opciones necesarias.
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9 Servicios de Internet de CentreWare

En este capitulo se ofrece una breve descripcion del programa Servicios de Internet
de CentreWare.

Los Servicios de Internet de CentreWare utilizan el servidor HTTP incorporado en la
maquina. De esta forma puede establecerse comunicacion con la maquina a través de
un navegador de web con acceso a Internet 0 a una Intranet. Se puede tener acceso
directo a la maquina introduciendo la direccién IP de la misma como el URL
(Localizador de recursos universal) en el navegador.

Gracias a los Servicios de Internet de CentreWare, no sélo podra seleccionar las
mismas opciones basicas que se seleccionan desde el panel de control, sino también
otros valores mas especificos para la maquina.

Para obtener mas informacion sobre las opciones de Servicios de Internet de
CentreWare o sobre como resolver problemas, consulte el capitulo Servicios de
Internet de CentreWare o Solucién de problemas de la Guia de administracion del
sistema.

NOTA: El administrador del sistema debe instalar y configurar este programa antes
de utilizarlo. Para obtener mas informacion sobre la instalacion y configuracién de la
funcién Servicios de Internet de CentreWare, consulte la Guia de administracién del
sistema. Algunas funciones de Servicios de Internet de CentreWare tienen acceso
restringido. Péngase en contacto con el administrador del sistema para obtener
ayuda adicional.

Acceso a Servicios de Internet de CentreWare

Siga estos pasos para acceder a Servicios de Internet de CentreWare.

1. Abra un navegador web en el PC.

2. En el campo URL, introduzca “http://” seguido de la direccién de Internet de la
maquina. A continuacion, pulse la tecla <Intro> del teclado.

Si utiliza un nombre de dominio para la maquina, use el formato siguiente.
http://mihost.ejemplo.com

Si utiliza la direccién IP para especificar la maquina, use uno de los formatos
siguientes dependiendo de la configuracién de la maquina. El formato IPv6 sdlo se
admite en Windows Vista. La direccion IPv6 debe escribirse entre corchetes.

IPv4: http://XXX.XXX. XXX. XXX

IPv6: http /XX XXX XXX EXXKXXXXXKEXXXXXXXK: XXXX]
NOTA: Si se ha cambiado el niUmero del puerto prefijado "80", afiada el niumero a la
direccion de Internet como se muestra a continuacion. En estos ejemplos, el nimero
de puerto es 8080.

Nombre de dominio:http://mihost.ejemplo.com:8080

Pv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080

Pv6: http /XXX XXX XXXKEXXXXEXXXXK:XXXXXXXX: XXX X]: 8080

Se muestra la pagina principal de Servicios de Internet de CentreWare.
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9 Servicios de Internet de CentreWare

NOTA: Si la funcién de contabilidad esta activada, quiza sea necesario introducir
también la ID de usuario y la clave (si se ha establecido una). Si necesita ayuda,
pongase en contacto con el administrador del sistema.

Interfaz de usuario

La pagina principal de Servicios de Internet
de CentreWare contiene cuatro paneles. Para Panel de |a cabecera
cambiar el tamano de los paneles derecho e
izquierdo, arrastre los bordes entre ambos.

Panel .
Panel de la cabecera d;”e Panel principal

Muestra la cabecera para todas las paginas. mend

La cabecera incluye el logotipo de Servicios
de Internet de CentreWare y el modelo de la ke
maquina. La cabecera para la maquina logotipo
WorkCentre 5225A/5230A también incluye un

icono del modo de usuario y el nombre o tipo de usuario que esta conectado.

Debajo de este panel, en casi todas las paginas, esta situada la barra de fichas
correspondientes a las seis funciones o botones de la pagina. Estas son: [Estado],
[Trabajos], [Impresion], [Escaneado], [Propiedades] y [Asistencia]. Para pasar de una
pagina a otra es necesario hacer clic en el texto de cada lengueta.

Panel del logotipo
Muestra el logotipo de la empresa.

Panel del menu

Presenta un arbol de navegacion en el cual se relacionan los elementos disponibles
en cada categoria. El elemento que se muestra en este momento aparece resaltado.

Panel principal

Presenta informacién y opciones para el elemento seleccionado de la categoria
seleccionada en el arbol de navegacion del panel del menu.
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Servicios

Los servicios admitidos por Servicios de Internet de Centreware estan subdivididos en
las siguientes categorias. La categoria se selecciona en la barra de lengletas del
panel de la cabecera.

Para obtener mas informacién sobre las opciones de cada ficha, consulte el capitulo
Servicios de Internet de CentreWare de la Guia de administracion del sistema.

Buzén
Hojas de flujo de trabajo

Ficha Funcidén Descripcién
Estado General Muestra los datos, la direccion IP y el
Bandejas estado de la maquina. También muestra
Consumibles el estado de las bandejas de papel, de
las bandejas de salida y de los
consumibles.
Trabajos Trabajos activos Enumera los trabajos activos y
Lista del historial de trabajos terminados y su estado.
Historial de errores
Impresion Envio de trabajos Permite especificar los parametros de
papel e impresion, introducir
informacion sobre la contabilidad y
seleccionar el método de entrega del
trabajo de impresion.
Escaneado Plantillas de trabajo Permite crear, modificar o eliminar

plantillas de trabajos para los trabajos
de escaneado de red. También permite
editar las opciones de escaneado y
crear o editar el destino de los datos
escaneados.

NOTA: Algunas de las opciones de
esta ficha solo estan disponibles para el
administrador del sistema. Péngase en
contacto con el administrador del
sistema para obtener ayuda adicional.

Propiedades

Descripcién general de la
configuracion
Descripciones
Configuracion general

Permite ver y configurar las propiedades
de la maquina, incluidos los detalles y la
configuracién de la maquina, las
opciones de protocolo, contabilidad,

Conectividad autenticacion y seguridad.
Servicios NOTA: Sélo el administrador del
Contabilidad sistema puede cambiar las opciones de
Seguridad esta ficha.

Asistencia Asistencia Proporciona informacion sobre la

asistencia, incluidos los contactos para
la asistencia técnica y un vinculo para
las actualizaciones de software.
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10 Glosario

En este capitulo se incluye una lista de los términos utilizados en la Guia del usuario
y en la Guia de administracion del sistema. Cada término va acompafnado de una
definicion de su significado, tal como se emplea en estas guias.

Definicion de términos

Estas definiciones le permitiran conocer el significado de los términos empleados en

las guias.

1000Base-TX

100Base-TX

10Base-T

16 K

8K

A 2 caras

A3
A4
A5

Alimentacién por el borde
corto (ABC)

1000Base-T utiliza los cuatro pares de cables para la
transmision simultanea en ambas direcciones mediante el uso
de la cancelacion de ecos y una técnica de modulacién por
anchura de impulsos de 5 niveles (PAM-5).

En 1999 la norma 802.3ab (1000Base-T) permitié que Gigabit
Ethernet se ejecutara a través de cable de cobre de categoria
5, lo que permitié que los dispositivos GigE se instalaran con
facilidad en las redes 100BaseT sin necesidad de cambiar los
cables. La distancia maxima entre nodos depende del tipo de
transmisor-receptor y de cable que se utilicen.

Especificacion Fast Ethernet de banda base de 100 Mbps que
utiliza dos pares de cableado UTP o STP. El primer par de
cables se utiliza para recibir datos; el segundo para
transmitirlos. Para garantizar una frecuencia de seial
correcta, el segmento 100Base-TX no puede sobrepasar los
100 metros de longitud. Se basa en el estandar IEEE 802.3.
Véase también Ethernet e IEEE.

Especificacion Ethernet de banda base de 10 Mbps que utiliza
dos pares de cables de par trenzado, un par para transmitir
datos y el otro para recibirlos. 10Base-T, que forma parte de la
especificacion IEEE 802.3, tiene una distancia limite de
aproximadamente 100 metros por segmento. Véase también
Ethernet e IEEE.

Papel de 194 x 267 mm o 195 x 270. Segun la zona donde se
adquiera existen dos tamafos ligeramente diferentes.

Papel de 267 x 388 mm o 270 x 390 mm. Segun la zona
donde se adquiera existen dos tamanos ligeramente
diferentes.

Se refiere a un documento que contiene imagenes en ambas
caras del papel. Es sinénimo de “a dos caras”.

Papel de 420 x 297 mm.
Papel de 297 x 210 mm.
Papel de 210 x 148 mm.

El borde corto de la pagina se coloca de modo que sea el
primero en entrar en la maquina.
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Alimentacién por el borde
largo (ABL)

Alimentador de
documentos

Anotacion

Area de impresién

ASCII

Atasco de papel

Auditrén

Autocancelar

Autocentrar

B4
BS
BOOTP

bps
Bufer de paginas de
impresion

Bufer de recepcién

Buzoén

Buzdén remoto

Cabecera

Cabecera contra cabecera

El borde largo de la pagina se coloca de modo que sea el
primero en entrar en la maquina.

Montaje que separa y alimenta en la maquina, de forma
automatica, documentos a 1 o0 a 2 caras desde la bandeja de
entrada al escaner.

Esta funcién permite agregar la fecha, nimeros de paginas y
un comentario al documento.

Superficie real del papel donde se puede imprimir.

Abreviatura de American Standard Code for Information
Interchange (Cédigo estandar americano para el intercambio
de informacion). Se trata de un sistema de cddigos en el que
se asignan valores numéricos a las letras, los niumeros, los
signos de puntuacion, etc.

Error de alimentacion o atasco del papel o material de
impresién que ocurre en la maquina durante la impresion.

Sistema de seguimiento integrado en la maquina. Se puede
utilizar el auditron para supervisar el empleo general de la
maquina, el uso individual y la utilizacién de cada funcién por
separado.

La maquina pasa al modo de espera si no detecta actividad
durante un periodo de tiempo especificado.

Opcién de control de imagen que se utiliza para desplazar la
imagen al centro del papel de salida.

Papel de 364 x 257 mm.
Papel de 257 x 182 mm.

Abreviatura de Bootstrap Protocol (Protocolo Bootstrap).
Se trata de un protocolo que emplea un nodo de red para
determinar la direccion IP de sus interfaces Ethernet con el
objeto de arrancar un ordenador desde un servidor a través
de una red.

Abreviatura de Bits Por Segundo. Se utiliza para medir la
rapidez con que un médem puede enviar o recibir datos.

Ubicacion donde se procesan y guardan los datos de
impresion.

El bufer es la ubicacion donde se guardan de forma temporal
los datos enviados por el cliente. Si se aumenta la capacidad
de memoria del bufer de recepcion, el cliente queda libre en
un tiempo mas breve.

Area de almacenamiento de la memoria de la maquina donde
se guardan documentos de fax y de escaneado.

Funcién que permite recuperar un documento del buzén de
una maquina remota.

Los datos del remitente suelen imprimirse al principio de un
documento transmitido.

Documento a 2 caras en que la segunda muestra la imagen
con la parte superior del documento en la parte superior de la
pagina. Por lo general, la pagina se pasa sobre el borde
lateral.
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Cabecera contra pie

Cabecera de transmision

Cartucho de cilindro

Cartucho de toner

Cifrado

Clasificadas

Cliente/Servidor

Cadigos de error

Cola

Colgado

Comienzo diferido

Comunicacién por
Cadigo F

Contraste

Controlador

Controlador de impresion

Copia de libro

Documento a 2 caras en que la segunda muestra la imagen
con la parte superior del documento en la parte inferior de la
pagina. Por lo general, la pagina se pasa sobre el borde
inferior.

Se imprime una cabecera en la primera linea de los
documentos recibidos.

Cartucho reemplazable por el usuario que contiene un cilindro
interno. Las imagenes impresas se forman en el cilindro antes
de transferirse al papel.

Cartucho reemplazable por el cliente que contiene téner, un
polvo con carga eléctrica que incluye pigmento y plastico; el
cartucho facilita la colocacién del téner en la impresora.

El proceso de convertir datos en un formato ilegible para fines
de seguridad.

Opcion de programacion de salida en la que cada juego de
copias se entrega en el mismo orden en el que se colocaron
los documentos en el alimentador de documentos. Por
ejemplo: dos copias de un documento de tres paginas se
entregan como pagina 1/copia 1, pagina 2/copia 1, pagina 3/
copia 1, pagina 1/copia 2, pagina 2/copia 2 y pagina 3/copia 2.

Entorno de red donde los nodos se comunican con un
servidor de archivos, en lugar de hacerlo directamente con el
resto de los nodos.

Caodigo que aparece en el panel de control o en un informe
cuando surge un problema.

Lugar donde los trabajos se guardan temporalmente mientras
esperan a ser procesados. Una cola de impresién puede
contener varios trabajos de impresion.

Puede marcar un numero de teléfono/fax y escuchar a su
interlocutor, pero no puede hablarle. También se puede enviar
o recibir un fax de forma manual con la opcién [Colgado]
seleccionada.

Programacion que permite a la maquina procesar un
documento en un momento posterior.

Procedimientos de comunicacion que cuentan con la
aprobacion de la CIAJ (Communications and Information
Network Association of Japan) para el uso de T.30%,
normalizados por la UIT-T. Entre las maquinas con la funcion
Cddigo F pueden utilizarse distintas funciones que utilizan el
Cadigo F. (*Recomendacion de UIT-T)

Intensidad de presentaciéon de una imagen o grado de
diferencia entre los tonos de gris de una pagina de un
documento. Consulte también "medios tonos" y "foto".

Software que se carga en la estacién de trabajo cliente y que
prepara los datos que se van a enviar a la maquina.

Véase "Controlador".

Opcion de escaneado en la que las paginas opuestas de un
documento encuadernado se copian en dos hojas de papel
separadas.

173



10 Glosario

Creacion de folletos

Cubiertas

Datos enmascarados

Depdsito

Destinatario

DHCP

Direccion de la puerta de
enlace

DNS

ECM

Emulacion

Encaminador

Envio de grupo

Escaneado de paginas
largas

Escanear

Ethernet

Opcion de copia que coloca las imagenes automaticamente
en el papel en una secuencia que, cuando se pliega, crea un
folleto. La maquina puede crear folletos en varios tipos de

papel.

Papel o material de impresion agregado al principio o al final
de un juego de copias.

Los datos enmascarados se muestran como caracteres
especiales en lugar de los datos personales. Los datos se
enmascaran cuando se utiliza la tecla de barra inclinada (/).

Lugar de almacenamiento de documentos electrénicos.

Persona o terminal a la que se envia un documento. En
relacion con la funcion Fax de Internet, se refiere a la
direccion de e-mail de un terminal remoto.

Abreviatura de Dynamic Host Configuration Protocol
(Protocolo de configuraciéon de host dinamico). Se trata de un
protocolo que permite la configuracién de los principales
parametros de los dispositivos de red (incluidas las
direcciones IP) mediante servidores DHCP centrales.

Es la direccion IP de la puerta de enlace, o encaminador, que
la maquina utiliza para acceder a los dispositivos que hay en
otras subredes.

Abreviatura de Domain Name System (Sistema de nombres
de dominio). Sistema que se utiliza en Internet para convertir
los nombres de los nodos de red en direcciones.

Abreviatura de modo de correccion de errores (Error
Correction Mode), funcion aprobada por la UIT-T para
maquinas de fax de Grupo 3. La transmisién ECM envia los
datos de imagen del documento en segmentos y vuelve a
transmitir aquellas porciones que la maquina remota no
recibe correctamente. La indicacion “EC” en el Informe de
actividades indica que la comunicacién se procesé mediante
el modo ECM.

Modo de la impresora en el que esta imita las funciones de
otro lenguaje de impresora

Dispositivo que dirige los paquetes de red hacia el segmento
de red al que el paquete esta destinado y excluye los
paquetes no destinados a un segmento. Los encaminadores
reducen el tréfico innecesario de la red y controlan el acceso
a los segmentos de ésta.

Método de marcacién abreviada que permite marcar varios
numeros mediante la introduccion de un cédigo de tres
caracteres. La maquina almacena la imagen en la memoria y
la transmite a cada destino.

Funcién que permite el escaneado de documentos de hasta
600 mm (23.6 pulg.) de longitud.

Capturar o leer un documento en papel y convertir su imagen
Optica en una imagen electronica.

Tecnologia de transporte de red que suele utilizarse para
enviar datos desde un nodo de red a otro.
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F4800

fax de Internet

Fax de servidor

Fax directo

Filtro TBCP

Foto

FTP

G3

Giro de la imagen

gm?

Guardar para sondeo

Horizontal

HTTP

IEEE

Igual a igual

Seleccién de modo de comunicacién que reduce la velocidad
de transmisidn para asegurar una comunicacion fiable
aunque el estado de la linea sea deficiente; fuerza a la
maquina a comunicarse a una velocidad maxima de 4800 bits
por segundo.

A diferencia de las maquinas de fax habituales, el fax de
Internet utiliza redes de empresa o la propia Internet para
enviar o recibir e-mail (documentos adjuntos en formato
TIFF).

Servicio de fax que utiliza un servidor de fax de un tercero.

Permite a los clientes de PC enviar faxes a través de la
maquina.

Abreviatura de Tagged Binary Control Protocol (Protocolo de
comunicaciones binarias con referencia). Este filtro solo esta
disponible si se ha activado PostScript.

Imagen, en particular una impresioén en positivo, registrada
con una camara y reproducida sobre una superficie
fotosensible.

Abreviatura de File Transfer Protocol (Protocolo de
transferencia de archivos). Protocolo de aplicacion, que forma
parte de la pila de protocolo TCP/IP, y que se utiliza para
transferir archivos entre nodos de red.

Sistemas de comunicacion por fax normalizados por el comité
consultor de telecomunicaciones internacionales (CCITT, en
la actualidad UIT-T).

Funcion de control de imagen que gira 90 grados la imagen
de forma automatica para adecuarla al mismo tamafo de
papel pero con la orientacién opuesta

La designacién métrica para el peso del papel en gramos por
metro cuadrado.

Accion de guardar un documento en la memoria hasta que
una maquina de fax remota lo recupere.

Orientacion de la imagen en una hoja de papel en que el
borde corto del papel va de arriba hacia abajo.

Abreviatura de Hyper Text Transfer Protocol (Protocolo de
transferencia de hipertexto). Es el estandar de Internet que
permite el intercambio de informacién en la World Wide Web
(WWW). HTTP establece las bases para el acceso
transparente a Internet.

Abreviatura de Institute of Electrical and Electronics
Engineers (Instituto de ingenieros eléctricos y de
profesionales de electrénica). Se trata de una organizacion de
profesiones de la ingenieria y la electronica que se destaca
por el desarrollo de las normas IEEE 802 para las capas fisica
y de enlace de datos de las redes locales, siguiendo el
modelo Open Systems Interconnection (OSI) de la ISO.

Entorno de red en el que los nodos se comunican
directamente con otros nodos. Windows for Workgroups,
NetWare Lite y Macintosh System 7 son ejemplos de
productos de conexiones red de igual a igual.
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Impresoras logicas

Impulso a tono

Informe de actividades

Informe de actividades de
copia

Informe de transmision

Internet

Intervalo de transmision

P

IPv4/IPv6

IPX

Juegos de copias

LAN

LDAP

Libreta de direcciones

Filtro entre la red y las impresoras fisicas que estan
accesibles en la red.

Conmutacioén entre tipos de marcacién. Resulta util cuando es
preciso el modo de impulsos para establecer la conexién y el
modo de tonos para acceder a un buzén u otra funcion.

Informe que contiene detalles sobre los trabajos de fax
enviados y recibidos.

Informe que contiene informacion sobre cada trabajo de
copia.

Informe que confirma el estado de un documento de fax.

Red mundial de comunicacién que combina varios tipos de
redes.

Periodo transcurrido entre transmisiones.

Abreviatura de protocolo de Internet (Internet Protocol).

Se trata de un protocolo de comunicacién de la capa de red
admitido en distintas plataformas informaticas. El IP controla
el encaminamiento de los datos.

Abreviatura de "Internet Protocol Version 4" (protocolo de
Internet version 4) y "Internet Protocol Version 6" (protocolo
de Internet version 6). Las direcciones IPv4 son
identificadores de 32 bits utilizados para comunicarse con los
hosts en Internet. Se expresan con formato de cuatro
numeros separados por puntos. IPv6 es la siguiente
generacion de protocolo disefado para reemplazar a IPv4.
Las direcciones IPv6 son identificadores de 128 bits
expresadas en numeros hexadecimales separados por dos
puntos. IPv6 corrige varios problemas de IPv4, como el
limitado numero de direcciones disponibles.

Internetwork Packet Exchange (Intercambio de paquetes
entre redes). IPX forma parte de NetWare. Se encarga de
poner en ruta los paquetes hacia los nodos correctos y
hacerlos llegar al proceso adecuado dentro del nodo.

Grupos de copias en un juego de documentos de varias
paginas. Si tiene un documento de cuatro paginas y desea
realizar 10 copias, creara 10 juegos de copias.

Abreviatura de Local Area Network (Red de area local).

Se trata de una red que da servicio a un area relativamente
pequeia, como un edificio, por ejemplo, y que no precisa
servicios de telecomunicaciones para comunicarse con los
nodos.

Abreviatura de protocolo ligero de acceso al directorio
(Lightweight Directory Access Protocol). Se trata de un
protocolo que permite el uso compartido de agendas
telefénicas de empresa.

Lista de numeros de fax y direcciones de e-mail y los destinos
de transferencias de archivos guardados en la maquina para
facilitar su consulta y empleo.
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Limite del borde

LPD

Marcacion

Marcacion en cadena

Marcacion rapida

Mascara de subred

Medios tonos

Mejora de imagen

Memoria

MIME

Modo de bajo consumo

Modo de reposo

Modos de ahorro de
energia

Monitor de linea

Multifrecuencia bitono
(DTMF)

Valor umbral para la longitud de un documento transmitido
antes de dividir el documento en paginas de salida
separadas.

Cuando la longitud del documento transmitido supera la del
papel colocado en el terminal de destino, se utiliza una hoja
adicional. Puede eliminarse el margen inferior del documento
para que los datos se impriman en una sola pagina.

La cantidad de espacio que puede eliminarse de la parte
inferior de un documento se conoce como limite del borde.
Si el valor del limite del borde es pequefio, los datos se
imprimen en la pagina siguiente, pero si es mas grande, se
puede recortar mas espacio, de modo que la informacién
quepa en una pagina.

Abreviatura de Line Printer Daemon (Daemon de impresora
de lineas). Es un programa de administracion de impresion
que se ejecuta desde un host.

Utilizacion de un nimero de teléfono/fax para la transmision
de documentos. Entre los métodos de marcacion que ofrece
la maquina se incluyen marcacion manual a través del teclado
numeérico, marcacion rapida, marcacion mediante la libreta de
direcciones, etc.

Comando de marcacién unico que combina la marcacién
desde el teclado con las ubicaciones del directorio de
marcacion en una sola operacion.

Forma de marcacién abreviada de un niamero de teléfono
mediante la introduccién de un cédigo de 3 digitos.

Mascara utilizada para identificar qué parte de la direccion IP
es la direccién de subred y cual es la direccién del host
(o del dispositivo).

Disefios en gris que no son ni blancos ni negros

Funcion de control de imagen que suaviza los bordes entre el
blanco y el negro y reduce los bordes irregulares, lo que
produce la impresion de que la resolucion es mas elevada

Area con capacidad para guardar documentos.

Siglas de Multipurpose Internet Mail Extension (extensiones
multiuso de correo por Internet). Método empleado para
determinar el tipo de datos que se reciben por e-mail.

Modo de ahorro de energia que reduce el consumo eléctrico
cuando la maquina no se utiliza.

Estado de consumo eléctrico reducido mientras la maquina
no realiza ninguna transaccion.

Modos de reduccion de consumo que recortan de forma
significativa el gasto eléctrico durante los periodos de
inactividad.

Funcién que permite el control audible de las conexiones de
marcacion.

Utilizacién de una secuencia (de tonos) desde el teclado
numérico para transmitir o sondear un buzén remoto.
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NDS

NetBEUI

NetWare

Nitidez

Nodo

Opciones prefijadas
Opciones prefijadas en
fabrica

Pantalla

Pantalla prefijada

Papel

Par trenzado

PCL

PCONSOLE

Abreviatura de Novell Directory Services (Servicios de
directorio Novell), conocido con anterioridad como Servicios
de directorio NetWare. Se trata de una base de datos que
utiliza Novell NetWare para organizar los recursos para una
red completa de servidores NetWare. La propia base de datos
puede distribuirse a través de la red y todos los servidores
pueden acceder a ella.

Abreviatura de Interfaz ampliada de usuario de NetBIOS
(Sistema basico de entrada/salida de red). Se trata de una
version mejorada del protocolo NetBIOS que utilizan los
sistemas operativos de red, como LAN Manager, LAN Server,
Windows for Workgroups y Windows NT. NetBEUI formaliza la
estructura de transporte e incorpora funciones adicionales.

Sistema operativo de red de Novell. Los sistemas cliente
acceden a uno o varios servidores de archivos que prestan
servicios tales como e-mail, impresion o almacenamiento de
archivos.

Ajusta el nivel de definicion de los bordes en la salida. Si la
imagen parece estar un poco desenfocada, al aumentar el
valor de la nitidez puede que la imagen sea mas clara.

Dispositivo de una red que tiene una direccion y que puede
enviar y/o recibir datos desde y hacia otros dispositivos de la
red. También se refiere a un nimero que identifica el punto de
acceso a una red. Funciona como una direccion.

Opciones incorporadas en fabrica a la maquina, que las utiliza
cuando el usuario no especifica ninguna opcion.

Véase "Opciones prefijadas”.

Visor del panel de control. Ofrece informacién e instrucciones
a los usuarios.

Pantalla que aparece en el momento de encender la maquina
o al pulsar el botén <Cancelar todo>. Esta pantalla también
aparece al utilizar la funcién [Autocancelar].

Material en el que se imprimen las copias o impresiones.
Es sinénimo de material de impresion.

Véase "10Base-T".

Abreviatura de Printer Control Language (Lenguaje de control
de impresoras), que utiliza Hewlett-Packard. Se trata de un
conjunto de comandos que indican a la impresora como debe
imprimir un documento.

Utilidad de NetWare que puede utilizarse para crear,
configurar, controlar y administrar colas de un servidor
NetWare, asi como para agregar servidores de impresion a
las colas.
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PDF

PDL

Perfil

POP3

PostScript

ppPp

Preparar trabajo

Protocolo

RAM

Abreviatura de Portable Document Format (Formato de
documento portable). Es un formato de archivo desarrollado
por Adobe Systems. Un archivo PDF puede interpretar
documentos que contengan texto e imagenes, conservando el
formato y las fuentes de la copia original. El documento puede
visualizarse o imprimirse a través de un software de
aplicacion, hardware, o sistema operativo que puede no
coincidir con el que se utilizé para crear el documento original.

Abreviatura de Page-Description Language (Lenguaje de
descripcidn de paginas). Hace referencia a un lenguaje de
programacion, como PostScript, que se emplea para describir
la salida a una impresora o a un dispositivo de visualizacion, y
que posteriormente utiliza las instrucciones del PDL para
montar el texto y los graficos y crear la imagen de la pagina
deseada.

Protocolo que controla la resolucion de imagen, el tamario del
papel y otros atributos al enviar o recibir faxes a través de Fax
de Internet. Los perfiles que pueden utilizarse varian segun el
modo de la funcion Fax de Internet en el terminal remoto.

Es preciso averiguar qué tipo de perfil admite el terminal de
fax de Internet remoto antes de especificar uno.

Abreviatura de Post Office Protocol 3, es un protocolo
utilizado para la recepcion de e-mail. Se trata de un protocolo
de comunicacion (es decir, un acuerdo por el que se rige el
modo en el que se transmite la informacion) de uso extendido.
Ofrece un buzén privado en el servidor de correo del
proveedor, en el que se reciben los mensajes cuando se
establece la conexion. POP3 es una funcion sélo de
recepcion; la funcién correspondiente para el envio de e-mail
es SMTP.

PostScript es un lenguaje de descripcion de paginas (PDL)
desarrollado por Adobe Systems. Es un lenguaje orientado a
objetos, lo que significa que considera las imagenes, incluidos
los tipos de letra, como grupos de objetos geométricos en
lugar de hacerlo como mapas de bits. PostScript es el
estandar en autoedicion porque lo admiten la mayoria de los
proveedores de hardware y software.

Abreviatura de Puntos Por Pulgada, que es el nUmero de
puntos que pueden imprimirse en una pulgada de anchura.
Se utiliza como medida de resolucién.

Esta opcidn permite que la maquina acepte varios segmentos
de trabajos y los combine en un solo trabajo. Cada segmento
puede tener diferentes caracteristicas como el tamario del
papel e imagenes a una o dos caras, o puede escanearse del
cristal de exposicion o del alimentador de documentos.

Reglas que controlan la transmision y recepcion de datos.

Memoria de acceso aleatorio (Random Access Memory),
dispositivo de memoria que permite guardar y recuperar
informacion.
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RARP

Recepcién automatica

Recepcién manual

Resolucion

ROM

Ruta de acceso

Servidor de archivos

Sin clasificar

SMB

SMTP

SNMP

Sondeo

SPX

SSDP

Abreviatura de Reverse Address Resolution Protocol
(Protocolo de resolucion de direccion inversa). Es un método
para proporcionar direcciones IP a los nodos de una red.
Cuando un nodo se activa, emite un paquete RARP con su
direccion Ethernet. El servidor RARP recibe el paquete y
devuelve la direccion IP al nodo.

Modo de fax en que la maquina recibe documentos de forma
automatica.

Modo de fax en que se comienza a recibir un fax o un sondeo
después de haberse comunicado con la persona que llama y
haber confirmado que la llamada corresponde a un fax. Pulse
<Comenzar> para iniciar la recepcion.

Nivel de detalle que puede distinguirse en una imagen
escaneada. Seleccione la opcion estandar para documentos
normales, y las opciones Fina o Superfina para documentos
con mayor grado de detalle.

Abreviatura de memoria de sélo lectura (Read Only Memory)
que es un dispositivo de memoria especifico para el
almacenamiento y la recuperacién de informacion.

La ruta o secuencia que los usuarios necesitan para
seleccionar los botones para seleccionar un servicio como
Copia o Fax.

PC con un disco duro de capacidad suficiente para alojar y
compartir archivos. Ofrece la posibilidad de que varios
usuarios accedan a un archivo al mismo tiempo.

Programacion de salida en la que el numero de copias
especificado para cada pagina de un juego de copias se
entrega en el orden en el que se colocaron los documentos en
el alimentador de documentos. Por ejemplo: dos copias de un
documento de tres paginas se entregan como pagina 1/copia
1, pagina 1/copia 2, pagina 2/copia 1, pagina 2/copia 2,
pagina 3/copia 1y pagina 3/copia 2.

Abreviatura de Server Message Block (Bloque de mensajes
del servidor). Protocolo que se utiliza para compartir archivos
o impresoras en sistemas operativos Windows.

Protocolo simple de transferencia de correo (Simple Mail
Transfer Protocol): protocolo de comunicacion (es decir,
acuerdo por el que se rige el modo en que se transmite la
informacion) de uso extendido para el envio y la recepcion de
e-mail.

Abreviatura de Simple Network Management Protocol
(Protocolo simple de administracién de redes). Protocolo que
se utiliza para ayudar a administrar redes complejas.

Funcion que permite recuperar un documento desde una
maquina remota.

Abreviatura de Sequenced Packet Exchange (Intercambio de
paquetes secuenciales). SPX forma parte de NetWare.
Asegura que los paquetes se reciban en el orden correcto y
gue no contengan errores.

Abreviatura de Simple Service Discovery Protocol (Protocolo
simple de descubrimiento de servicios)
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Supresion de fondo

TCP/IP

Teclado

Terminal remoto

TIFF

Tipo de estructura

Tipo de marcacién

Tono de marcacion

Trabajo

Velocidad de inicio

Vertical

XPS

Esta funcion evita la reproduccion de variaciones del fondo no
deseadas que se producen porque los originales tienen color
de fondo o porque se imprimen en papel muy fino en el que
las imagenes de la cara posterior tienden a transpintarse.

Abreviatura de Transmission Control Protocol / Internet
Protocol (Protocolo de control de transmision / Protocolo de
Internet). TCP/IP es un conjunto de protocolos de transmision
admitido por distintas plataformas informaticas. TCP controla
la transferencia de datos e IP controla el encaminamiento o
direccionamiento de los datos. La direccion IP es una
direccion unica que identifica a un dispositivo en una red.

La direccion IP tiene que ser configurada en la maquina por el
administrador del sistema.

Los botones del panel de control o los botones de un teclado
emergente en la pantalla tactil.

Se trata de un término genérico para aparatos como
teléfonos, maquinas de fax o equipos PC.

Abreviatura de Tagged Image File Format (Formato de
archivo de imagen codificada). Formato de archivo estandar
que suele utilizarse en las funciones de escaneado.

Las imagenes que se escanean en la maquina se capturan en
formato de archivo TIFF 6.0.

Grupo de datos enviados a través de la red.

Tipo de marcacién de la linea conectada. La maquina ofrece
las opciones Tono y 10 pps.

Tono que emite la linea telefénica cuando una maquina
remota recibe una llamada. Permite saber que se ha
establecido conexion con la linea.

Grupo de datos de copia, fax o impresion. La cancelacion o el
procesamiento de copias, envio de faxes e impresién se
realiza por trabajos.

Selecciona el modo de comunicaciéon empleado en la
transmision a una maquina de fax remota, entre G3 o F4800.

Orientacién de la imagen en una hoja de papel en que el
borde largo del papel va de arriba abajo.

Abreviatura de XML Paper Specification. Es un formato de
archivo desarrollado por Microsoft que es similar a Adobe
PDF. La opcion XPS es compatible con Windows Vista.
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