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Panel de control
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1. Escala de brillo
Utilice esta escala para ajustar el contraste de la pantalla tactil.

2. Pantalla tactil

Muestra mensajes y los botones de varias funciones. Toque la pantalla
para acceder a las funciones.

3. Botoén <lIniciar/Cerrar>

Muestra la pantalla de inicio de sesiéon para entrar en el modo de
administrador del sistema o cuando se ha activado la funcion de
autenticacién/contabilidad. No vuelva a pulsar este botdn una vez que
haya iniciado la sesion, o la sesion se cerrara inmediatamente.
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Panel de control

4. Teclado numérico

Pulse los botones para introducir el nimero de copias, las claves y otros
valores numéricos.

5. Botén <Ildioma>
Cambia el idioma de la pantalla tactil.

6. Botén/indicador <Ahorro de energia>

Si la maquina ha estado inactiva durante mucho tiempo, entra en modo
de ahorro de energia para reducir el consumo de energia. Este indicador
se enciende cuando la maquina se encuentra en modo de ahorro de
energia. Para salir del modo de ahorro de energia, pulse este boton.

7. Botén <Cancelar todo>

Pulse este botdn para restaurar el estado de todos los servicios a las
opciones prefijadas. La maquina volvera al estado prefijado una vez
encendida.

8. Botdn <Interrupciéon>

Pulse este botdn para interrumpir temporalmente una copia o un trabajo
de impresion y conceder a otro trabajo una prioridad superior. Este botdn
se enciende mientras se esta procesando el trabajo prioritario. Pulse este
botén de nuevo una vez finalizado el trabajo prioritario para reanudar el
trabajo interrumpido.

9. Botén <Parar>

Suspende o cancela un trabajo. Si se estan procesando varios trabajos,
se suspenden o se cancelan todos los trabajos. Al seleccionar [Parar] en
la pantalla [Estado del trabajo], sélo se detiene el trabajo seleccionado.
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Panel de control

10. Boton <Comenzar>
Pulse este botdn para comenzar un trabajo.

11. Botéon <Marcacion rapida>
Le permite introducir codigos de marcacién rapida.

12. Boton <C> (suprimir)

Suprime un valor numérico o el ultimo digito introducido o sustituye el
valor actual por un valor prefijado. También cancela un trabajo
suspendido.

13. Boton <Pausa de marcacién>
Inserta una pausa al marcar un niamero de fax.

14. Boton <Estado de la maquina>

Muestra una pantalla en la que se puede comprobar el estado de la
magquina, el contador de facturacion y el estado de los consumibles, o
bien imprimir diversos informes. Utilice este botén también para acceder
al modo de administrador del sistema.

15. Boton <Estado del trabajo>

Muestra una pantalla en la que puede comprobar el progreso de los
trabajos activos o muestra informacion detallada sobre trabajos
finalizados.

16. Boton <Funciones>

Activa la pantalla de la funcién anterior de copia, fax o escaneado cuando
se ha seleccionado la pantalla [Estado del trabajo] o [Estado de la
maquinal.

17. Boton <Todos los servicios>
Muestra una pantalla desde la que puede acceder a los servicios
disponibles en la maquina.
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Opciones de bandeja

La maquina puede incorporar varias bandejas de papel. Las bandejas 1y
2 y el médulo de dos bandejas (bandejas 3 y 4) pueden cargarse con
papel de tamafio estandar y no estandar Las bandejas tdndem de gran
capacidad (bandejas 3 y 4) permiten cargar hasta 2.000 hojas de papel.
La bandeja especial (bandeja 5) permite utilizar varios tipos de papel e
incorpora una extension para dar cabida a papel de mayor tamafo.

El alimentador de gran capacidad (bandeja 6) permite cargar hasta 2.000
hojas de papel. En el alimentador de gran capacidad no se puede colocar
papel de tamafo personalizado. La bandeja de sobres (bandeja 1)
permite apilar hasta 43 mm de sobres.

Algunas bandejas son opcionales o puede que no estén disponibles para
su maquina. Para obtener mas informacién, péngase en contacto con el
administrador del sistema.

Cuando una bandeja de papel esta abierta, la maquina presupone que
estd cargando mas papel. Dependiendo de la configuracién de la
magquina, la pantalla tactil muestra una ventana emergente que permite
cambiar el papel y sus atributos o cargar mas papel del mismo tipo.

Antes de colocar papel en las bandejas, airee los bordes.
Este procedimiento separa las hojas de papel que estan adheridas y
también reduce la posibilidad de atascos del papel.

Bandeja 1 [ Cancelar I Confirmar

' Seleccione Confirmar si el tamafio y tipo de papel son
g correctos.

] =
Comiin [j Tamafio del papel...

- Blanco
[j Tipo/Color de papel...
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Opciones de bandeja

La pantalla de informacién de la bandeja aparecera en la pantalla tactil.
Si la informacién sobre la bandeja es correcta, seleccione [Cerrar]. Si es
preciso, cambie el tamafno o el tipo de papel seleccionado [Cambiar
opciones] en la pantalla tactil.

Atributos de bandejas de papel [ Cerrar
Elementos Opciones actuales
| 2 Bandeja 2 |Aut0det. tarnafio Cornin | @
| 3. Bandaja 3 |Autodet. tarmafio Comidn I

| 4. Bandeja 4 |Aut0det. tamario Camcin | =
Cambiar
| 5 Bandaja 5 |Aumdet tarmafio Comitin I opciones

Esto completa el procedimiento de carga de la bandeja de papel.

Bandeja 1 [ Cancelar ]| Confirmar
' Seleccione Confirmar i el tamafio v tipo de papel son
i correctos.
= =
Comiin DTamaﬁu del papel...
| Blanco
D Tipo/Color de papel...

Guia de uso rapida



Creacion de folletos

La funcion Creacién de folletos permite crear folletos o copias de varias
paginas a partir de originales de una o dos caras. La maquina escanea
los originales y reduce y sitla las imagenes automaticamente en la
secuencia correcta de su papel de copia de forma que, al doblar por la
mitad el conjunto de copias, se cree un folleto.

Algunos modelos no admiten esta funcién, mientras que otros necesitan
tener instalada una acabadora opcional para poder utilizarla. Para
obtener mas informacién, péngase en contacto con el administrador del
sistema.

La funcién Creacion de folletos se encuentra en la ficha [Formato de
salidal.

Al activar la funcion Creacion de folletos, debera indicar a la maquina
cuando los originales son de una o de dos caras. Una vez realizada la
seleccion, seleccione [Guardar], de forma que pueda programar cualquier
otra funcién que pueda necesitar desde el panel de control.

Active la funcién Creacion de folletos seleccionando la ficha [Formato de
salida], [Creacion de folletos] y [Crear folleto encuadernado por borde
izquierdo/superior].

Copia W Calidad de Ajuste de Formato de Preparacion de
imary formato salida trabajo

@ Creacion folletos... & Cubiertas... & Opciones de transparencias...

Io Sin cubiertas Sin separadores 1
de transparencias

& Disefio de pagina... < Poster... < Anotaciones...
Yarias en T MNo Mo pdsteres Ma 2
Repetir imagen: Desactivar
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Creacion de folletos

Crear folleto enc.

por horde izo/sup. - .

Copiar folleta

®
Q

Cubiertas...

Sin cubiertas

Dividir impresiones...

Creacidn de folletos [ Cancelar i Guardar
O Despl. encuadernacion... Plegar y yrapar
il 0 rm =il M plagar
¥ grapar

Destino de salida...

D Bandeja central

(ltima pagina en
cubierta posterior

Existen 2 normas simples que han de seguirse a la hora de realizar

folletos:

1. En primer lugar, seleccione la bandeja que contiene el papel que

desea usar.

2. Cargue siempre los documentos con el borde largo a la izquierda.
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Copia de tarjeta de ID

Si necesita copiar tarjetas de seguro, permisos de conducir o cualquier
otra forma de identificacion, la funcién Copia de tarjeta de ID ofrece una
forma simple y sencilla de ahorrar tiempo.

La informaciéon de ambas caras de la tarjeta de identificacién puede
copiarse en una cara de una hoja de papel sin necesidad de tener que
volver a cargar el papel en la bandeja de papel o en la bandeja 5
(especial).
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Copia de tarjeta de ID

1. Si pulsa el botén <Cancelar todo> una vez, se cancelara cualquier
seleccion de programacion de la pantalla anterior.

Pulse el botdn <Todos los servicios> del panel de control y, a continuacion,
seleccione [Copiar].

Xerox WorkCentre 5230 A

; , Hojas de flujo de
abajo

[ % * Escanear a buzdn * Enviar del buzdn
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Copia de tarjeta de ID
2. Laopcién Copia de tarjeta de ID se encuentra en la ficha [Formato de
salida].

Acceda a la funcion Copia de tarjeta de ID seleccionando la ficha [Formato
de salida] y, a continuacion, [Copia de tarjeta de ID].

Copia Calidad de Ajuste de Formato de Preparacion de
i formato salida trabajo

@ Marca de agua... @ Marca de agua de seguridad.;| @ Copia de tarjeta de ID...

o @ g 1
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Copia de tarjeta de ID

3. Siga las instrucciones que aparecen mas abajo para completar el
proceso de copia de tarjeta de ID:

Paso 1.

Levante el alimentador de documentos o la cubierta del cristal de exposicion.
Coloque la tarjeta de identificacion sobre el cristal de exposicion ajustandola
a la esquina superior izquierda. Baje con cuidado el alimentador de
documentos o la cubierta del cristal de exposicion.

Paso 2.

Utilice el teclado numérico para introducir el nUmero de copias que necesita.

Paso 3.
Pulse el boton <Comenzar> para escanear la cara 1.

Paso 4.

Levante el alimentador de documentos o la cubierta del cristal de exposicion.
Dé la vuelta a la tarjeta de identificacién para copiar la cara 2. Baje con
cuidado el alimentador de documentos o la cubierta del cristal de exposicion.
Paso 5.

Pulse el botén <Comenzar> para escanear la cara 2.

A continuacién, comienza la impresion y las copias salen por la bandeja
de salida.
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Escaneado simple a buzén

Algunos modelos no admiten esta funcién, mientras que otros necesitan
tener instalados kits opcionales para poder utilizarla. Para obtener mas
informacion, péngase en contacto con el administrador del sistema.

1. Cargue los documentos.

2. Seleccione [Escanear a buzon].

Xerox WorkCentre 5230 A

i E-mail @ s Fax de Internet

EE‘E * Escaneado de red

% Hojas de flujo de

% ; Escanear a buzdn F Enviar del buzdn S
e - abajo

3. Seleccione el buzén pertinente.
4. Seleccione las funciones.

Si necesita cambiar las opciones de escaneado, seleccione las fichas
[Opciones generales], [Opciones avanzadas], [Ajuste de formato] u
[Opciones de archivado] y, a continuacion, seleccione las opciones
deseadas.

5. Pulse el boton <Comenzar>.

Una vez pulsado el boton <Comenzar>, se escaneara cada documento.

6. Acceda al documento escaneado en el buzon.

Acceda a la version electrénica del documento en el buzén especificado de
la maquina.
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Escanear a base

Escanear a base permite a los usuarios escanear originales en papel en
la maquina y enviarlos a un destino en la red que se ha especificado
como su destino "base".

Algunos modelos no admiten esta funcién, mientras que otros necesitan
tener instalados kits opcionales para poder utilizarla. Para obtener mas
informacion, pdngase en contacto con el administrador del sistema.

Escaneado Opciones Opciones Ajuste de Opciones de
de red generales avanzadas formato archivado
Ira
DEFALLT DOCUCENTRE

|oo1 loos @ - -
[o02 @s2H0ME 007 @JT_COMPRESSION_N [ ]
loo3 @oFc oos @i0B_TENPLATES
o4 @snp 009 @xEROX il

Actualizar
005 @DOCUWORKS lown @rroors plantillas

Para utilizar esta opcion, el usuario debe introducir el nombre de conexion
de autenticacion de red en la maquina. La maquina muestra una plantilla
Escanear a base (@S2HOME). El nombre de usuario, la clave y el
directorio base del usuario autenticado se especifican en la plantilla
Escanear a base. La plantilla seleccionada envia la informacion
escaneada al directorio base del usuario.
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Escanear a base

No es necesario configurar los depdsitos y las plantillas.

Escaneado Opciones Opciones Ajuste de Opciones de
de red generales avanzadas formato archivado
Ira
DEFALILT DOCUCENTRE

|I]I]1 |l]l]ﬁ @ 001 < 501
o0z @s2HoME 007 @JT_COMPRESSION_N [ ]
003 @erc [0 @JoB_TEMPLATES
looa @snp ovs @xerox R

Actualizar
l0s @pocuworks lo0 @rroors plantillas

Los administradores del sistema activan la funcién utilizando los Servicios
de Internet de CentreWare. También deberan activar la autenticacion de
red para que esta funcion esté disponible. La conectividad LDAP
(Lightweight Directory Application Protocol) también puede utilizarse.
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Configuracion del auditrén

Para configurar la funcion Auditrén, en primer lugar debera crear cuentas
de usuario y, a continuacion, activar el auditron. Los usuarios deberan
introducir la configuracién de la ID de usuario con su cuenta para realizar
determinadas funciones de la maquina. Puede crear hasta 1000 cuentas.
Todas las cuentas de usuario deben tener definido:

» |ID de usuario

* Nombre de usuario

» Acceso a funcion

Limite de la cuenta

Una vez creadas y definidas las cuentas, active las cuentas deseadas
para comenzar a utilizar la funcién Auditrén. Las ID de usuario y los
nombres de usuario deben ser exclusivos.
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Configuracion del auditrén

Puede activar el modo Auditréon para copiar, escanear, enviar faxes e
imprimir. Una vez activado el modo de auditrén, el usuario debe pulsar el
botén <lIniciar/cerrar> y escribir la ID de usuario correspondiente para
comenzar a utilizar la maquina.

blos &
ol OO® >

©® <

vans Wz [}

OO®
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Guia de uso rapida



Configuracion del auditrén

1. Para acceder al modo de auditrén, seleccione la ficha [Herramientas]

y, a continuacién, [Contabilidad].

Informacion Errores Suministros Informacidn Herramientas
de la maguina de facturacién
Z ey
Opciones Grupo
del sistema
. s Tipo de contabilidad.. -
Configuracion O
) Opciones de pantalla de
Contabilidad o inicin sesifn contakilidar i
. — 0 Autorrestaurar informacion
Opciones autenticacign/ de facturacién de usuario. || »
sequridad

En la opcién [Grupo], seleccione [Tipo de contabilidad] y, a continuacion,

[Contabilidad local].

2. Seleccione [Modo de auditrén].

Tipo de contabilidad

| Cancelar ] Guardar

Cantahilidad
desactivada

' Cantahilidad local
Contabilidad
de red

Cantabilidad estandar
de Herox

Modo de auditrdn

]
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Configuracion del auditrén

3. Seleccione los servicios para los que desea activar la funciéon de
administracion.

Servicio de copia: Administracion relativa a las operaciones de copia.
Servicio de fax: Administracion relativa a las operaciones de envio de faxes.

Servicio de Fax de Internet: Administracion relativa a las operaciones de
envio de faxes por Internet.

Servicio de Escanear a buzén: Administracion relativa a las operaciones de
escaneado.

Servicio de Escaneado de red: Administracion relativa a las operaciones de
escaneado de red.

Servicio de E-mail: Administracion relativa a las operaciones de e-mail.

Servicio de Escanear a PC: Administracion relativa a las operaciones de
escaneado a PC.

Servicio de impresion: Administracion relativa a las operaciones de

impresion.
Modo de auditron I Cerrar
Elementos Opciones actuales
ficio de copia ) ivar contabilidad @
| 2. Servicio de fax |Desactivar contabilidad I
| 3. Servicio de Fax de Internet |Desactivar contahilidad I
| 4. Servicio de Escanear a buzdn |Desactivar contahilidad I T
| 5. Servicio de E-rail |Desactivar contahilidad I @

4. Seleccione [Guardarl].

1. Modo de auditrén: Copia [ Cancelar | Guardar |

Desactivar
contakilicad
Activar
contakilicad
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Contador de facturacion

La pantalla del contador de facturacion ofrece acceso a la informacion
sobre facturacion. El contador varia dependiendo de la configuracion y las
opciones de la maquina.

Para acceder al contador:

1. Pulse el botén <Estado de la maquina>.
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Contador de facturacion

2. Seleccione la ficha [Informacién de facturacion].

Informacion
de la

Y Errores

Y1 Suministros Informacion
‘ de facturacion

Informacidn
de facturacidn...

7 Herramientas

3. Seleccione [Informacion de facturacion]. Aparecera el contador.

Informacion de facturacion

Cerrar

Momera serie de maguina

I Default

Lectura actual contadar

Total de impresiones | 4 5 6 7 8 9 0
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Sustitucion del cartucho de téoner

El cartucho de téner es un componente reemplazable por el cliente.
La pantalla tactii muestra un mensaje cuando el cartucho debe ser
sustituido.

Si se derrama téner sobre la piel o la ropa, lavelo con agua y jabdn.
Si le caen particulas de téner en los ojos, lavelos con abundante agua
durante al menos 15 minutos hasta que pase la irritacion. Consulte a un

médico si es necesario.

Si inhala particulas de téner, vaya a un lugar con aire fresco y enjuaguese
la boca con agua.

Si ingiere téner, escupalo, lavese la boca con agua, beba mucha agua y
consulte a un médico inmediatamente.
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Sustitucion del cartucho de téoner

1. Asegurese de que la maquina no esta funcionando y abra la cubierta
delantera.

2. Tire del cartucho de téner hacia fuera hasta que pueda sujetar el asa
situada en la parte superior del cartucho.
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Sustitucion del cartucho de téoner

4. Saque el cartucho de toéner nuevo de la caja. Antes de sacar el
cartucho de la bolsa, agitelo de lado a lado para distribuir
uniformemente el téner.

5. Introduzca el cartucho tal y como se muestra mas abajo y deslicelo
hacia el interior de la maquina hasta que oiga un clic.

Guia de uso rapida



Sustitucion del cartucho de cilindro

El cartucho de cilindro es un componente reemplazable por el cliente.

La maquina muestra un mensaje de aviso antes de que el cilindro llegue
al final de su vida util. Cuando aparezca el mensaje, pida un cartucho de
sustitucion para garantizar un funcionamiento continuo.
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Sustitucion del cartucho de cilindro

1. Asegurese de que la maquina no esta funcionando y abra la cubierta

delantera.

2. Abra la bandeja 5 (especial) vy, a
levantando la palanca de liberacion.

continuacion, la cubierta A

(S

A

7

3. Levante la palanca de color y deslice

cartucho.

el cartucho de cilindro hacia
fuera hasta que pueda sujetar el asa situada en la parte superior del
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Sustitucion del cartucho de cilindro

4. Sujete el asa y retire el cartucho de la maquina.

5. Saque el cartucho de cilindro nuevo de la caja.

6. Retire con cuidado la pelicula protectora del cartucho tirando de la
cinta de sellado.

7. Introduzca el cartucho tal y como se muestra mas abajo y deslicelo
hacia el interior de la maquina hasta que oiga un clic.
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Sustitucion del cartucho de cilindro

8. Tire de la cinta del cartucho en linea recta sin romperla.

9. Empuje de nuevo el cartucho para asegurarse de que esta colocado
correctamente.

10. Cierre la cubierta A hasta que se enganche y, a continuacion, cierre
la bandeja 5 (especial).
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