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Introduccion a los controladores de
impresion y fax de CentreWare
para Microsoft Windows

Los controladores de impresion y fax son programas de software que permiten a una
impresora trabajar con un sistema operativo. El controlador sirve de interfaz entre la
impresora y el software del sistema operativo mediante el envio de comandos que rea-
lizan tareas de impresion. En esta documentacion se describen los controladores de
impresion y fax de CentreWare para la familia de productos Document Centre que se
utilicen en entornos Microsoft Windows.

NOTA: si desea mas informacién sobre la compatibilidad de CentreWare
con nuevos productos Microsoft Windows, visite www.xerox.com en la web.
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Descripcion general de los controladores
de impresion y fax

Un controlador de impresion y/o fax permite que los documentos creados con aplica-
ciones de software especializadas (procesadores de textos, hojas de calculo, graficos)
sean compatibles con una impresora o un dispositivo de fax concreto. Cada tipo de
impresora puede requerir comandos exclusivos para imprimir correctamente y activar
funciones especiales. Por esta razon, cada tipo de impresora requiere sus propios con-
troladores de impresion y fax que le permitan funcionar correctamente.

Los controladores de impresion y fax de CentreWare permiten imprimir y enviar
faxes desde una estacion de trabajo a un Document Centre en un entorno de red. Los
controladores de CentreWare contienen diversas opciones de funciones que le permi-
ten personalizar sus trabajos de impresion y fax.

NOTA: las funciones de fax integradas varian segun el modelo de Document
Centre. El soporte de fax en esta version de CentreWare se refiere a los modelos
DC 440/432/425/420. Otras opciones de fax en red se pueden configurar con dife-
rentes modelos, utilizando aplicaciones de software de otros fabricantes.

Los controladores de impresion y fax de CentreWare se encuentran disponibles en los
formatos de impresion PostScript 3, PCL 5e y PCL 6 (XL).

PostScript

El formato PostScript le ofrece mayores posibilidades de cambio de tamafio y mani-
pulacion de imagenes; proporciona mayor precision para graficos complejos y ofrece
distintos tipos de opciones para solucion de problemas y sustitucion de fuentes.

PCL

PCL (Printer Command Language: lenguaje de comandos de impresora) normal-
mente cuenta con menos funciones avanzadas que PostScript. Sin embargo, la utiliza-
cion del formato PCL le permite procesar la mayoria de los trabajos mas rapido.
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Aplicaciones de los controladores de
impresion y fax de CentreWare

Los controladores de impresion y fax de CentreWare incluyen las siguientes aplica-
ciones:

m  Lista de faxes
m  Utilidad de envio TIFF
m  Utilidad de administracion de fuentes

m  Supervisor del puerto

Lista de faxes

Lista de faxes es una herramienta para la gestion de contactos de fax de red. Con esta
herramienta, los usuarios pueden crear y gestionar una lista de contactos personales y
de trabajo para la correspondencia de faxes.

Esta herramienta se instala con los controladores de impresion y fax de Document
Centre 440/432/425/420 y permite a los usuarios crear distintas listas de faxes y ges-
tionar informacion de contacto de destinatarios individuales o grupos en las listas.

Consulte Utilizacion de Lista de faxes en la pagina 3-1, si desea mas informacion.
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Utilidad de envio TIFF

Esta herramienta permite a los usuarios enviar archivos TIFF (Tagged Image File For-
mat) directamente a un sistema Document Centre para imprimirlos. Los documentos
TIFF se imprimen mas rapido si se envian en este formato al Document Centre.

NOTA: esta herramienta requiere un intérprete TIFF en el sistema Document
Centre.

Consulte Instalacion y utilizacion de la Utilidad de envio TIFF en la pagina 6-1, si
desea mas informacion.

Utilidad de administracion de fuentes

La Utilidad de administracion de fuentes es una herramienta que sirve para adminis-
trar fuentes y listas de impresoras. Mediante esta utilidad, es posible ver e imprimir
fuentes y descargarlas a impresoras o exportarlas a un archivo. Las impresoras pueden
afiadirse o borrarse de la lista de impresoras, que se utiliza para afiadir o borrar fuen-
tes de una o varias impresoras.

Consulte Instalacion y utilizacion de la Utilidad de administracion de fuentes en la
pagina 4-1 si desea mas informacion.

Supervisor del puerto TCP/IP

El Supervisor del puerto TCP/IP de Xerox se utiliza con controladores de impresion y
fax de CentreWare bidireccionales (solo controladores de impresion y fax estandar de
Windows 2000/NT) y para imprimir en Windows utilizando LPR o Port 9100.

Consulte Instalacion y utilizacion del supervisor de puerto TCP/IP de Xerox en la
pagina 5-1 si desea mas informacion.
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Novedades de esta version

La version CentreWare 5.3 de los controladores de impresion y fax para Document
Centre incluye las siguientes funciones nuevas y da soporte a los siguientes modelos
nuevos:

m  Modelos Document Centre 425 y 490
m  Acabadora profesional (accesorio opcional)

m  Controladores de impresion y fax estandar bidireccionales para Windows
NT/2000 (TCP/IP)

m  Controladores de impresion y fax PCL 6 (XL) para Document Centre 440/
432/425/420 y 49x/48x/47x/46%

NOTA: los controladores de impresion y fax PCL 6 no se incluyen en el
CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare, sino que se
encuentran disponibles en el sitio Web de Xerox. Consulte Asistencia en
Internet en la pagina -xvii para obtener el vinculo con el sitio Web de
Xerox.
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Documentacion de los controladores de
impresion y fax

Guia de controladores de impresién y fax de
CentreWare para Windows

La presente guia va dirigida a administradores que tengan que instalar y configurar
los controladores de impresion y fax de CentreWare. También contiene informacion
destinada a usuarios en general sobre opciones de impresion y fax disponibles a través
de los controladores.

La Guia de controladores de impresion y fax de CentreWare se encuentra disponible
en el formato electronico (PDF) en el CD de Controladores de impresion y fax de
CentreWare.

En dicho CD también se facilita una version en inglés de Adobe Acrobat Reader. Esta
version funciona en la mayoria de las estaciones de trabajo que ejecuten versiones de
Windows diferentes a la inglesa, salvo Windows 2000. Puede descargar Acrobat Rea-
der de Adobe en otros idiomas, en la direccion www.adobe.com/products/acrobat/

readstep2.html.

Ayuda

Los controladores de impresion y fax de CentreWare disponen de ayuda a través de
los botones Ayuda y ;Qué es esto?. Se incluyen descripciones de funciones, procedi-
mientos detallados, informacion sobre Document Centre, informacidn sobre solucion
de problemas e informacién sobre servicio técnico.
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Asistencia técnica de controladores de
impresion y fax de CentreWare

Asistencia en Internet

Visite Xerox en Internet en la direccion www.Xerox.com. Encontrara informacion
sobre los productos Document Centre, descripciones generales y asistencia técnica
para los productos, asi como la informacion mas reciente sobre las versiones de los
controladores de impresion y fax de CentreWare.

Sugerencias para DC

En el sitio web de Xerox también se encuentran disponibles sugerencias e informa-
cion técnica adicional a la que puede obtener acceso localizando el producto y selec-
cionando el vinculo DC Tips. Las sugerencias para la serie Document Centre (DC
Tips) tratan sobre temas concretos relacionados con el funcionamiento y la configura-
cion de Document Centre que pueda requerir procedimientos o notas especiales.

Asistencia telefonica

Si necesita mas ayuda, pongase en contacto con Xerox. Antes de llamar, anote en el
siguiente cuadro el nimero de serie del sistema Document Centre.

Numero de serie de Document Centre

En la tabla siguiente puede haber anotados algunos numeros de teléfono de Xerox. Si
no hay ninguno, o el correspondiente a su pais o zona no aparece en la lista, se le pro-
porcionara en el momento de la instalacion del sistema Document Centre. Anote
dicho niimero en esta tabla, por si lo necesita alguna vez.

Numeros de teléfono de Xerox
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Instalacion de los controladores de
impresion y fax para Windows

Los controladores de impresion y fax de CentreWare son compatibles con las presta-
ciones y funciones especiales de los equipos Document Centre de Xerox, lo que per-
mite una impresion rapida y eficaz desde su propio escritorio. En este capitulo se
facilitan las instrucciones de instalacion par todos los entornos Windows actuales, asi
como instrucciones detalladas para la actualizacion de los controladores de impresion
y fax desde versiones anteriores.

NOTA: si va a actualizar los controladores de impresién y fax desde una version
de CentreWare anterior a la 5.2, péngase en contacto con el servicio de atencion
al cliente antes de realizar la actualizacion. Puede ponerse en contacto con el ser-
vicio de asistencia al cliente llamando al Welcome Center o en la web, visitando la
direccion www.Xerox.com. En el sitio web también se encuentra disponible una
sugerencia para DC (DC Tip) titulada Upgrading Xerox Document Centre Print
Drivers for Windows (actualizacion de controladores de impresiéon de Xerox Docu-
ment Centre para Windows), en la que se facilitan instrucciones para actualizacio-
nes desde versiones de CentreWare anteriores a la 5.2.
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Requisitos de estacién de trabajo

Los requisitos de hardware minimos para los controladores de impresion y fax de
CentreWare varian segun el controlador de impresion y fax especifico que vaya a ins-
talar. Como maximo, necesitara 2.5 MB de espacio disponible en el disco duro para
cualquiera de los controladores de impresion y fax de CentreWare para Windows.

Configuraciones de impresion de red

Cliente/servidor

En los entornos cliente/servidor, se instala un controlador de impresion y fax en un
servidor y se comparte con otros servidores y estaciones de trabajo de la red. El con-
trolador de impresion y fax se transfiere a la estacion de trabajo desde el servidor. En
esta configuracion de red, solo el administrador de la red puede mantener la configu-
racion y las opciones prefijadas de la impresora.

Cliente a impresora directo

En entornos de cliente a impresora directo, se instala un controlador de impresion y
fax en una estacion de trabajo que esta conectada a una impresora. El controlador
reside so6lo en la estacion de trabajo. En esta configuracion de red, los usuarios de la
estacion de trabajo mantienen sus propia configuracion y opciones prefijadas de la
impresora, permitiendo diferentes configuraciones de impresora para cada usuario.

1-2

Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows



Senalar e imprimir (point and print)

La prestacion Sefialar e imprimir (Point and Print) de Microsoft permite a las unida-
des cliente Windows conectar con una impresora remota sin realizar ningan procedi-
miento de instalacion en cada estacion de trabajo cliente tras la instalacion de la
impresora en el servidor. La informacion y los archivos de configuracion se transfie-
ren del servidor a la unidad cliente automaticamente.

NOTA: en este procedimiento se presupone que se ha instalado/actualizado un
Document Centre en un servidor de la red con el controlador de impresion y fax de
CentreWare adecuado antes de utilizar Sefialar e imprimir.

Para utilizar Point and Print:

1  Desde la estacién de trabajo cliente, acceda al Document Centre que desee en la red
a través de Entorno de red (Win 95/98/NT) o Mis sitios de red (Me/Win 2000).

2 Haga doble clic en el icono Document Centre.

Cuando se le indique, seleccione la instalacion del controlador de impresion y fax
o arrastre y coloque el icono de impresora en la carpeta Impresoras.

Los archivos adecuados para el Document Centre seleccionado se transferiran auto-
maticamente a la estacion de trabajo cliente.
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Nuevos nombres de controladores de
impresion y fax

Las carpetas y los nombres de los controladores de impresion y fax han cambiado
(para dar cabida a los nuevos modelos DC 425 y DC 490) con respecto a las versiones

anteriores de los equipos Document Centres de la serie 400. Dichos cambios se indi-
can en la siguiente tabla.

Si necesita actualizar un controlador DC 420/432/440 o DC 45x/46x/47x/48x exis-
tente a la version mas reciente, debera descargar la versién mas reciente del sitio
web de Xerox. Como alternativa, puede borrar los controladores de impresion y fax
anteriores y realizar una nueva instalacion de la serie 400 facilitada en el CD de Con-
troladores de impresion y fax de CentreWare 5.3.

Serie de modelos Nombre en Nombre en
Document Centre 400 CentreWare 5.2x CentreWare 5.3
DC 440/432/425/420 420/432/440 440/432/425/420
DC 490/480/470/460 45x/46x/47x/48x 490/480/470/460

Tabla 1-1: Nombres de controladores de impresién y fax

NOTA: si va a actualizar modelos Document Centre 420/432/440 y 45x/46x/47x/
48x (CentreWare 5.2 o 5.2x), debera descargar las versiones mas recientes del

sitio web www.Xerox.com. Dichas versiones de los controladores de impresion y
fax no se incluyen en el CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare.
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Obtencion de los controladores de
impresion y fax

Los controladores de impresion y fax se encuentran disponibles en el CD de Controla-
dores de impresion y fax de CentreWare o en el sitio web de Xerox. Es posible que en

sus instalaciones exista un directorio designado para controladores de impresion y fax
en un servidor de archivos.

En la siguiente tabla se muestran los modelos Document Centre compatibles con esta
version de CentreWare y los controladores de impresion y fax que se encuentran dis-
ponibles para los entornos Windows 95/98/Me/NT y Windows 2000.

Controlador de impresion Modelos de Ubicacién

y fax de CentreWare Document Centre (DC)
(Windows 95/98/Me/NT/2000)

PostScript 3 DC 440/432/425/420 CD/Web
DC 490/480/470/460
PCL 5e DC 440/432/425/420 CD/Web
DC 490/480/470/460
PCL 6 (XL) Consulte la disponibilidad de Web
los modelos en el sitio web

Tabla 1-2: Controladores de impresion/fax de CentreWare para
equipos Document Centre de Xerox

NOTA: si va a actualizar modelos Document Centre 420/432/440 y 45x/46x/47x/
48x (CentreWare 5.2 0 5.2x), debera descargar las versiones mas recientes del

sitio web www.Xerox.com. Dichas versiones de los controladores de impresién y
fax no se incluyen en el CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare.
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CD de Controladores de impresién y fax de
CentreWare

Los archivos de instalacion para los controladores de impresion y fax de Document
Centre 440/432/425/420 y 490/480/470/460 se encuentran disponibles en el CD de
Controladores de impresion y fax de CentreWare 5.3 de Xerox.

NOTA: Ias versiones anteriores de todos los controladores de impresién y fax
para Document Centre se encuentran disponibles en el sitio web de Xerox.

Descarga de la web

Los controladores de impresion y fax para Document Centre pueden descargarse del
sitio web de Xerox en la direccion www.Xerox.com. En dicho sitio web se encuentran
disponibles los archivos de instalacion para todos los modelos Document Centre,
incluidas las versiones anteriores de los controladores de impresion y fax para las
series de modelos 200 y 300.

) Para descargar controladores de impresion y fax:
1  Acceda al sitio web de Xerox y haga clic en el vinculo Drivers (controladores).
2 Seleccione el modelo Document Centre de la lista desplegable Product (productos).

3 Seleccione el sistema operativo (Windows) y el idioma deseados para el contro-
lador de impresion y fax.

4 Haga clic en Go (ir).
5 Una vez descargado el controlador de impresion y fax, siga las instrucciones de
instalacion o actualizacion incluidas en este capitulo.

NOTA: si va a actualizar los controladores de impresion y fax desde una versién
de CentreWare anterior a la 5.2, pdngase en contacto con el servicio de atencién
al cliente antes de realizar |la actualizacion. Puede ponerse en contacto con el ser-
vicio de asistencia al cliente llamando al Welcome Center o en la web, visitando la
direccion www.Xerox.com. En el sitio web también se encuentra disponible una
sugerencia para DC (DC Tip) titulada Upgrading Xerox Document Centre Print
Drivers for Windows (actualizacion de controladores de impresiéon de Xerox Docu-
ment Centre para Windows), en la que se facilitan instrucciones para actualizacio-
nes desde versiones de CentreWare anteriores a la 5.2.

Instalacion desde un servidor

Es posible que en sus instalaciones exista una ubicacion de directorio en un servidor
que contenga los controladores de impresion y fax. Consulte al administrador de la
red o del sistema si desea mas informacion e instrucciones especificas relativas a su
entorno de red.
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Tipos de controladores de impresién y fax

Existen dos tipos de controladores de impresion y fax de CentreWare:
m  Mejorados o personalizados (carpetas con la extension _enhanced)

m  Estandar o mini (carpetas con la extension _standard)

Controlador mejorado

Los controladores de impresion y fax mejorados son controladores cuyas opciones se
muestran en fichas dentro del controlador. Dichos controladores de impresion y fax
estan disefiados especificamente para productos Xerox y ofrecen algunas funciones
avanzadas no disponibles en los controladores de impresion y fax estandar. Los con-
troladores de CentreWare mejorados estan disponibles para estaciones de trabajo
Windows 95/98/Me y NT.

1l
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Figura 1-1: Controlador de impresion y fax mejorado
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Controlador estandar

Los controladores de impresion y fax estandar cumplen las normas estandar de
Microsoft Windows y sus opciones se muestran en forma de arbol, algo habitual en
muchos productos de software. Dichos controladores de impresion y fax de Cen-
treWare estan disponibles para estaciones de trabajo Windows NT 4.0 y Windows
2000.

%% Predeterminada LSYS-DCS480-02_0Q en PICASS0 21=]
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Figura 1-2: Controlador de impresién y fax estandar
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Controladores de impresién y fax
bidireccionales

Si dispone de una red TCP/IP, los controladores de impresion y fax estandar para
Windows NT y 2000 pueden proporcionar opcionalmente prestaciones bidirecciona-
les. La comunicacion bidireccional permite a un controlador de impresion y fax
comunicarse con la impresora a través de la red. Cuando se accede a las propiedades
del controlador de impresion y fax, dicho controlador puede obtener informacion de
la impresora, incluido su estado de funcionamiento y el estado de las bandejas de
papel.

Una vez instalados los controladores de impresion y fax para Windows 2000 y Super-
visor del puerto TCP/IP, las opciones y la informacién de estado de Document Centre
se actualizan automaticamente sin necesidad de configurar manualmente el controla-
dor de impresion y fax.

NOTA: el Supervisor del puerto TCP/IP es indispensable para los controladores
de impresidn y fax bidireccionales. Consulte Instalacion y utilizacion del supervisor
de puerto TCP/IP de Xerox en la pagina 5-1 si desea mas informacién sobre el
Supervisor del puerto.

Configuracion

La ficha Configuracion contiene una lista de opciones instaladas. Cuando esta selec-
cionado Actualizar automaticamente las opciones instaladas (opcion prefijado), se
seleccionan y se encuentran disponibles para ser utilizadas las opciones que residen
en Document Centre.

Estado

La ficha Estado indica el estado de Document Centre y de sus bandejas de papel.
Estado de la impresora indica si Document Centre esta o no disponible. Estado del
papel muestra el papel cargado en cada bandeja y si la bandeja esta vacia.

NOTA: sila comunicacién a través de la red no se encuentra disponible temporal-
mente o no esta correctamente configurada para la impresora, la red o la estacion
de trabajo, no aparecera ninguna informacion de estado.
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Instalacion del controlador de impresién y
fax para Windows 9x/Me

En la siguiente tabla se enumeran los controladores de impresion y fax para Windows
95/98/Me para cada modelo Document Centre. Se muestran los nombres de las carpe-
tas que contienen los archivos de instalacion dentro del directorio Drivers\Windows

del CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare.

Controlador de Tipo de Subdirectorio Nombre del
CentreWare (Win- controla- archivo de
dows 95/98/Me) dor instalacion
DC 440/432/425/420 | PostScript 3 \DC440 DC432 DC425 dc44xad.inf
DC420\Ps440 9x
PCL 5e \DC440 DC432 DC425 dc440pcl.inf

DC420\Pcl440_9x

DC 490/480/470/460 | PostScript 3 | \DC49x_DC48x_DC47x_ dc490a4.inf
DC46x\Ps49x 9x

PCL Se \DC49x DC48x DC47x dc48xpcl.inf
DC46x\Pcl49x_9x

Tabla 1-3: Controladores de impresion y fax para Windows 95/98/Me

NOTA: en la versién inicial de CentreWare 5.3, los controladores de impresién y
fax PCL XL no se encontraban disponibles. Consulte el sitio web de Xerox para
obtener los controladores PCL XL mas recientes para su modelo Document
Centre.
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Instalacion de los controladores de impresion y fax
para Windows 95/98/Me

Para instalar los controladores de impresién y fax para Windows 95/98/Me:

1 Si utiliza el CD para la instalacion, al introducirlo en la unidad aparece el pro-
grama de ejecucion automatica de CentreWare. Haga clic en Controladores de
impresion y fax y en Instalar la impresora con el Asistente para agregar
impresora de Microsoft.

0

Sino utiliza el CD para la instalacion, ejecute el Asistente para agregar impresora
de Microsoft. Primero, asegtirese de que el controlador de impresion y fax que
desea instalar esta disponible localmente o en una unidad de red asignada y des-
pués haga clic en Inicio > Configuracion > Impresoras. Haga doble clic en
Agregar impresora para iniciar el asistente.

Haga clic en Siguiente en la primera pantalla del asistente.
3 Seleccione Impresora de red y después haga clic en Siguiente.

4 Introduzca la ruta de acceso de red del Document Centre o el nombre de la cola.
Haga clic en Siguiente.

5 Haga clic en Utilizar disco. Aparece el cuadro de dialogo Instalar desde disco. Vaya
a la ubicacion del controlador y seleccione el archivo .inf de sistema Xerox. Consulte
la tabla Controladores de impresion y fax para Windows 95/98/Me en la pagina 1-10
para conocer el nombre correcto del archivo .inf. Haga clic en Aceptar.

6 Haga clic en Aceptar para confirmar la ruta de acceso al controlador y después
haga clic en Siguiente.

7 Si el asistente detecta un controlador existente, debera seleccionar Reemplazar
el controlador existente. Haga clic en Siguiente.

8 Indique si desea convertir esta impresora en la impresora predeterminada y haga
clic en Siguiente.

9 Indique si desea imprimir una pagina de prueba y después haga clic en Finalizar.

NOTA: en el caso de los modelos DC 420/425/432/440, no podra imprimir una
pagina de prueba si esté activada la opcion de contabilidad en el sistema Docu-
ment Centre.

Ha terminado la instalacion del controlador de impresion y fax. Consulte Acceso a las
opciones del controlador de impresion y fax en la pagina 2-2, si desea informacion
sobre el uso de los controladores de impresion y fax.
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Actualizacion de los controladores de impresion y fax
para Windows 95/98/Me

NOTA: si va a actualizar un controlador de impresién y fax para Windows 95/98/
Me compartido desde un servidor Windows NT o Windows 2000, péngase en con-
tacto con el servicio de asistencia al cliente o acceda a las sugerencias sobre DC
(DC Tips) del sitio web de Xerox para obtener el procedimiento titulado Upgrading
Xerox Document Centre Print Drivers (actualizacion de controladores de impresion
para Xerox Document Centre de Xerox) para actualizar el controlador asociado a
la comparticion de la impresora.

Seleccione Inicio > Configuracion > Impresoras.

2 Haga clic con el boton derecho del ratén sobre el controlador de impresion y fax
PostScript y elija Propiedades.

En la ficha Detalles, seleccione Nuevo controlador.

4 Seleccione Si para confirmar que desea actualizar el controlador de impresioén y
fax. Accedera al Asistente para agregar impresora.

5 Haga clic en Utilizar disco, luego vaya al CD de Controladores de impresion y
fax de CentreWare o a la ubicacion de red en la que se encuentran los archivos de
controladores de impresion y fax. Seleccione el archivo Informacion de configu-
racion (.inf) correspondiente al modelo Document Centre que esta actualizando.
Consulte la tabla Controladores de impresion y fax para Windows 95/98/Me en la
pagina 1-10 para conocer el nombre del archivo .inf correcto. Haga clic en Acep-
tar.

6  Compruebe la ruta de acceso y haga clic en Aceptar.

7 Especifique si desea que este Document Centre sea su impresora predeterminada
y haga clic en Siguiente.

8 Haga clic en Finalizar. El nuevo controlador de impresion y fax ha sido insta-
lado.

9 Consulte Configuracién de los controladores de impresién y fax en la pagina
1-31 si desea informacion sobre la seleccion de opciones instaladas que estan dis-
ponibles en el sistema Document Centre.

1-12 Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows



Instalacion de los controladores de
impresion y fax para Windows NT 4.0

En la tabla siguiente se muestran los controladores de impresion y fax para Windows
NT 4.0 de cada Document Centre. Se indican los nombres de las carpetas que contie-
nen los archivos de instalacion dentro del directorio Drivers\ Windows del CD de
Controladores de impresion y fax de CentreWare.

Controlador de Tipo de Subdirectorio Nombre del
CentreWare controla- archivo de

(Windows NT 4.0)  dor instalacion

DC 440/432/425/420 | PostScript | \DC440_DC432_DC425_DC420\ | xr440ps.inf

estandar Ps440 nt standard
PostScript | \DC440_DC432_DC425_DC420\ xdc440.inf
mejorado Ps440_nt_enhanced
PCL 5e \DC440_DC432_DC425 DC420\ | xr440pcl.inf
estandar Pcl440_nt_standard
PCL Se \DC440_DC432_DC425 DC420\ | dc44lpcl.inf
mejorado Pcl440 nt enhanced
DC 490/480/470/460 | PostScript | \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ | xr490ps.inf
estandar Ps49x nt standard
PostScript | \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ | xdcs490.inf
mejorado Ps49x_nt_enhanced

PCL 5e \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ | xr490pcl.inf
estandar Pcl49x_nt standard

PCL 5e \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ | dc490pcl.inf
mejorado Pcl49x_nt enhanced

Tabla 1-4: Controladores de impresion y fax para Windows NT 4.0

NOTA: en la versién inicial de CentreWare 5.3, los controladores de impresién y
fax PCL XL no se encontraban disponibles. Consulte el sitio web de Xerox para
obtener los controladores PCL XL mas recientes para su modelo Document

Centre.
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Instalaciones iniciales cliente/servidor

NOTA: es posible instalar los controladores de impresién y fax estandar de
Windows NT 4.0 y compartir una cola de impresion en Windows 2000, pero no
controladores mejorados para Windows NT. Se producirian conflictos si comparte
una cola entre controladores mejorados para Windows NT y controladores para
Windows 2000.

Realice los procedimientos siguientes si va a instalar por primera vez los controlado-

res de impresora PostScript o PCL de CentreWare para Windows NT 4.0. Hay contro-

ladores de impresion y fax bidireccionales disponibles para Windows NT. Consulte

Controladores de impresion y fax bidireccionales en la pagina 1-9 si desea mas infor-

macion.

Para instalar los controladores de impresién y fax para Windows NT 4.0
por primera vez:

1 Si utiliza el CD para la instalacion, al introducirlo en la unidad aparece el pro-
grama de ejecucion automatica de CentreWare. Haga clic en Controladores de
impresion y fax y en Instalar los controladores con el Asistente para agregar
impresora de Microsoft.
0
Sino utiliza el CD para la instalacion, ejecute el Asistente para agregar impresora
de Microsoft. Primero, asegurese de que el controlador de impresora que desea
instalar esta disponible localmente o en una unidad de red asignada y después
haga clic en Inicio > Configuracién > Impresoras. Haga doble clic en Agregar
impresora para iniciar el asistente.

Seleccione Servidor de impresora de red y después haga clic en Siguiente.

3 Escriba el nombre completo o busque el Document Centre. Haga clic en Acep-
tar.

4 Enla ventana para instalar el controlador de impresion y fax en la estacion de tra-

bajo, haga clic en Aceptar.

5 Haga clic en Utilizar disco y después vaya al CD o a la ubicacion de red en la

que se encuentran los archivos de controladores de impresion y fax. Cuando loca-

lice el archivo .inf correcto, haga clic en Abrir. Consulte la tabla Controladores
de impresion y fax para Windows NT 4.0 en la pagina 1-13 para conocer el nom-
bre del archivo .inf correcto.

6  Compruebe la ruta y después haga clic en Aceptar.

7 Seleccione el modelo de impresora y haga clic en Siguiente.
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8  Especifique si desea que este Document Centre sea la impresora predeterminada.
Haga clic en Siguiente.

9  Haga clic en Finalizar. Ha terminado la instalacién del controlador de impresién
y fax.

10 En el caso de los controladores mejorados, consulte Configuracion de los contro-
ladores de impresion y fax en la pagina 1-31 si desea informacion sobre la selec-
cién manual de las opciones instaladas que se encuentran disponibles en el sis-
tema Document Centre.

Consulte Acceso a las opciones del controlador de impresion y fax en la pagina
2-2 si desea informacion sobre el uso de los controladores de impresion y fax.
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Instalaciones iniciales cliente a impresora directo

1 Si utiliza el CD para la instalacion, al introducirlo en la unidad aparece el pro-
grama de ejecucion automatica de CentreWare. Haga clic en Controladores de
impresion y fax y en Instalar los controladores con el Asistente para agregar
impresora de Microsoft.

(0]

Sino utiliza el CD para la instalacion, ejecute el Asistente para agregar impresora
de Microsoft. Primero, asegtirese de que el controlador de impresion y fax que
desea instalar esta disponible localmente o en una unidad de red asignada y des-
pués haga clic en Inicio > Configuracién > Impresoras. Haga doble clic en
Agregar impresora para iniciar el asistente.

Seleccione Mi PC y haga clic en Siguiente.

3 Seleccione o configure un puerto. Haga clic en Siguiente.

NOTA: si esta configurando estaciones de trabajo NT o servidores independientes
que acceden a la impresora a través de la impresion TCP/IP LPR (puerto LPR), uti-
lice Ip como nombre del servidor de impresion remoto o cola de impresion.

4 Haga clic en Utilizar disco y luego vaya al CD o a la ubicacién de red en la que
se encuentran los archivos de controladores de impresion y fax. Cuando localice
el archivo Informacion de configuracion (.inf) correcto, haga clic en Abrir. Con-
sulte la tabla Controladores de impresion y fax para Windows NT 4.0 en la pagina
1-13 para conocer el nombre del archivo .inf correcto.

5 Compruebe la ruta y después haga clic en Aceptar.

Especifique si desea que este Document Centre sea su impresora predeterminada.
Haga clic en Siguiente.

7 Seleccione si desea compartir este Document Centre con otros usuarios. Haga
clic en Siguiente.

Especifique si desea imprimir una pagina de prueba. Haga clic en Siguiente.
Haga clic en Finalizar. Ha terminado la instalacion del controlador de impresion y fax.

10 En el caso de los controladores mejorados, consulte Configuracion de los contro-
ladores de impresion y fax en la pagina 1-31 si desea informacion sobre la selec-
cién manual de las opciones instaladas que se encuentran disponibles en el
sistema Document Centre.

Consulte Acceso a las opciones del controlador de impresion y fax en la pagina 2-2
si desea informacion sobre el uso de los controladores de impresion y fax.
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Supervision en entornos Windows NT 4.0 / NetWare NDS

Durante el proceso de gestion de los trabajos de impresion mediante el Director con
Supervision de CentreWare, es posible que encuentre el problema de nombres de cola
abreviados. Si ha utilizado el Asistente para agregar impresora de Windows NT 4.0
para agregar una cola NDS, el proveedor de impresion de NetWare ha modificado de
forma automatica el nombre a un formato abreviado. La funcioén Supervision de Cen-
treWare no reconoce el formato de nombre abreviado. El procedimiento siguiente
asigna el nombre de la impresora a un nombre de cola distinguido completo.

Para asignar un nombre de impresora abreviado a un nombre distin-
guido completo:

1 En el escritorio, haga clic en Inicio > Configuracién > Impresoras.

2 Haga clic con el boton derecho en el icono del Document Centre deseado y elija
Propiedades de la lista de opciones.

3 Seleccione la ficha Puertos. El nombre de la impresora aparece en el formato de
nombre corto.

4 Ubique y seleccione el nombre largo en la lista para crear una asociacién entre el
nombre corto y el nombre largo. A continuacion se muestra un ejemplo:

Nombre corto Nombre largo

\\mi_arbol\mi cola | \\mi_arbo\CN=mi_cola.OU=mi_emp.O=mi_empresa

Tabla 1-5: Supervision en Windows NT 4.0 / NetWare NDS

5 Haga clic en Aceptar.
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Actualizacion de los controladores de
impresion y fax para Windows NT 4.0

NOTA: si va a actualizar los controladores de impresién y fax desde una version
de CentreWare anterior a la 5.2, pdngase en contacto con el servicio de atencién
al cliente antes de realizar la actualizacion. Puede ponerse en contacto con el ser-
vicio de asistencia al cliente llamando al Welcome Center o en la web, visitando la
direccion www.Xerox.com. En el sitio web también se encuentra disponible una
sugerencia para DC (DC Tip) titulada Upgrading Xerox Document Centre Print
Drivers for Windows (actualizaciéon de controladores de impresion de Xerox Docu-
ment Centre para Windows), en la que se facilitan instrucciones para actualizacio-
nes desde versiones de CentreWare anteriores a la 5.2.

Controladores de impresion y fax PostScript

En esta seccidn se incluye la informacion para actualizar los controladores de impresion
y fax PostScript para Windows NT 4.0 para modelos de la serie Document Centre 400
instalados desde la version CentreWare 5.2 o anteriores. Observe los cambios en los
nombres de los controladores de impresion y fax, los escenarios de actualizacion y las
advertencias de actualizacion antes de llevar a cabo una actualizacion.

Nuevos nombres de controladores de impresion y fax

Las carpetas y los nombres de los controladores de impresion y fax han cambiado
(para dar cabida a los nuevos modelos DC 425 y DC 490) con respecto a las versiones
anteriores de los equipos Document Centres de la serie 400. Dichos cambios se indi-
can en la siguiente tabla. Es imprescindible que seleccione el nombre y el tipo de con-
trolador correcto antes de realizar la actualizacion.

Serie de modelos Nombre en Nombre en
Document Centre 400 CentreWare 5.2x CentreWare 5.3

DC 440/432/425/420 420/432/440 440/432/425/420

DC 490/480/470/460 45x/46x/47x/48x 490/480/470/460

Tabla 1-6: Nombres de controladores de impresion y fax

Seleccione el nombre/ntimero de modelo que coincida con el modelo que desea actualizar;
por ejemplo: actualizacion de CentreWare 5.2 DC 45x/46x/47x/48x a CentreWare 5.2x
DC 45x/46x/47x/48x. Si no se utiliza la cadena de nombre correspondiente, se perderan
todas las comparticiones de impresora y todos los parametros de configuracion.

NOTA: si va a actualizar modelos Document Centre 420/432/440 y 45x/46x/47x/
48x (CentreWare 5.2 0 5.2x), debera descargar las versiones mas recientes del

sitio web www.Xerox.com. Dichas versiones de los controladores de impresién y
fax no se incluyen en el CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare.
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Escenarios de actualizacion

Esta seccion solo es valida para la actualizacion desde controladores de impresion y
fax PostScript CentreWare 5.2 y versiones posteriores de controladores de impresion
y fax de CentreWare (para los modelos de la serie Document Centre 400) a la version

mas reciente.

NOTA: no utilice las instrucciones de actualizacion facilitadas en este capitulo
para realizar actualizaciones de versiones CentreWare anteriores a la 5.2 ni para
modelos de las series Document Centre 200 y 300. En en el sitio web de Xerox

encontrara una sugerencia sobre DC (DC Tip) titulada Upgrading Xerox Document
Centre Print Drivers for Windows (actualizacion de controladores de impresién de
Xerox Document Centre para Windows), en la que se facilitan instrucciones para
actualizar versiones de CentreWare anteriores a la 5.2, .

Controlador de impre-  Actualizacion de la Actualizacion a la
sion y fax version: version:
PostScript

DC 45x/46x/47x/48x 5.2 5.2x

DC 45x/46x/47x/48x 5.2 53

DC 490/480/470/460 53 futuras versiones
DC 420/432/440 5.2 5.2x
DC 420/432/440 5.2 53

DC 440/432/425/420 53 futuras versiones

Tabla 1-7: Escenarios de actualizacion
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Advertencias sobre la actualizacion

m  No es posible actualizar un controlador de impresion y fax PostScript mejorado a
un controlador de impresion y fax PCL mejorado ni viceversa.

m  Los controladores de impresion y fax PCL no se pueden actualizar utilizando el
procedimiento de Windows descrito en Actualizacion del servidor o cliente a
impresora directo en la pagina 1-21. El proceso de borrado/instalacion del con-
trolador de impresion y fax PCL se describe en Controladores de impresion y fax
PCL en la pagina 1-23.

m  No es posible actualizar controladores de impresion y fax de modelos de las
series Document Centre 200 y 300 a controladores de impresion y fax de mode-
los de la serie 400.

m  Utilice el nimero/nombre de modelo correspondiente al modelo que esta actuali-
zando, por ejemplo, DC 45x/46x/47x/48x a DC 45x/46x/47x/48x.

PRECAUCION: si no utiliza el nombre que coincida con el modelo, se borraran
todas las comparticiones de impresora y todos los parametros de configuracion.

m  No se recomienda la regresion a una version anterior de un controlador de impre-
sion y fax. Pongase en contacto con el servicio de asistencia al cliente si tiene que
realizar dicha operacion.

m  Existen procedimientos especiales para la actualizacion de versiones del contro-
lador de impresion y fax de Document Centre anteriores a CentreWare 5.1. Pon-
gase en contacto con el servicio de asistencia al cliente antes de intentar actuali-
zar dichos controladores de impresion y fax a versiones posteriores.
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Actualizacién del servidor o cliente a impresora directo

El siguiente procedimiento actualiza un controlador PostScript CentreWare 5.2 0 5.2x
existente a una version PostScript CentreWare mas reciente. Observe los cambios en
los nombres de los controladores de impresion y fax, los escenarios de actualizacion 'y
las advertencias de actualizacion antes de llevar a cabo una actualizacion.

El siguiente procedimiento permite actualizar los controladores de impresora/fax
PostScript de DC 420/432/440 y DC 45x/46x/47x/48x en todos los servidores de
impresion de entornos cliente/servidor de Windows NT. También permite actualizar
las estaciones de trabajo NT o los servidores autobnomos que tengan acceso a la impre-
sora a través de algiin medio que no sea el servidor de impresion de Windows NT (por
ejemplo: a través de los puertos Novell NetWare o LPR, COM, LPT local).

El procedimiento de actualizacion puede restaurar algunas de las opciones de confi-
guracion del controlador de impresion y fax mejorado a las predefinidas de fabrica.
Antes de comenzar, asegurese de guardar su configuracion original para poder restau-
rarla después de la actualizacion.

Para llevar a cabo la actualizacién del controlador de impresién y fax
PostScript:

NOTA: si durante el proceso de actualizacién tiene que optar entre reempla-
zar o conservar el controlador existente, seleccione siempre Reemplazar.

1 Inicie sesién como administrador.
2 Seleccione Inicio > Configuracion > Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en el controlador de impresion y fax PostScript
deseado y seleccione Propiedades.

4 Enla ficha General, haga clic en Nuevo controlador.

Haga clic en Si para confirmar la actualizacion. Accedera al Asistente para agre-
gar impresora.

6 Haga clic en Utilizar disco, luego vaya al CD de Controladores de impresion y
fax de CentreWare o a la ubicacion de red en la que se encuentran los archivos de
controladores de impresion y fax. Cuando seleccione el archivo .inf correcto,
haga clic en Abrir. Consulte la tabla Controladores de impresion y fax para Win-
dows NT 4.0 en la pagina 1-13 para conocer el nombre del archivo .inf correcto.

7 Verifique la ruta y después haga clic en Aceptar.
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8  Seleccione el modelo de Document Centre. Haga clic en Aceptar. Ha terminado
la actualizacion.

9 Haga clic en Aceptar para salir de las Propiedades de la impresora.

10 En el caso de los controladores mejorados, revise los parametros prefijados del
documento y ajtstelos, o bien puede seleccionar Todo prefijado para restaurar
los valores prefijados en fabrica de todos los parametros.

11 Repita el procedimiento en todas las estaciones de trabajo o servidores que impri-

men directamente en el Document Centre.

Actualizacion de las unidades cliente

Una vez actualizado el controlador de impresion y fax en el servidor, siga este proce-
dimiento para actualizar las estaciones de trabajo cliente.

) Para actualizar el resto de estaciones de trabajo cliente:
1  Inicie sesién como usuario (no como administrador).
2 Seleccione Inicio > Configuracién > Impresoras.
3 Espere hasta que termine toda actividad del disco.

4 Vuelva a iniciar la estacion de trabajo para hacer efectivos los cambios.
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Controladores de impresion y fax PCL

Los controladores de impresion y fax PCL de Document Centre no se pueden actuali-
zar siguiendo el proceso de actualizacion de Windows NT. El proceso incluye la eli-
minacion de un controlador de impresion y fax PCL y la instalacion de uno nuevo, o
bien la eliminacion del controlador de impresion y fax PCL existente y la instalacion
de uno nuevo con otro nombre. Debera realizar cualquiera de estos procedimientos en
el servidor en primer lugar y luego en las unidades cliente. El controlador puede insta-
larse en las unidades cliente desde el servidor.

Consulte Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows NT 4.0 en
la pagina 1-13 para conocer los procedimientos de instalacion y los nombres de los
controladores de impresion y fax PCL CentreWare 5.3 disponibles.

Puede:

m  Dborrar el controlador de impresion y fax PCL existente, reiniciar y luego instalar
un nuevo controlador de impresion y fax PCL.

(0}

m  borrar el controlador de impresion y fax PCL existente, cambiar el nombre del
controlador de impresion y fax PCL existente y luego instalar un nuevo controla-
dor de impresion y fax PCL.

NOTA: lleve a cabo uno de los procedimientos anteriores en el servidor
en primer lugar y luego realice el procedimiento en las unidades cliente.

Almacenamiento y restauracion de parametros para los
controladores de impresion y fax PCL

El controlador de impresion y fax PCL mejorado CentreWare 5.2, 5.2x y 5.3 NT
incluye botones que permiten guardar y restaurar las opciones de configuracion del
sistema en el Document Centre al instalar un nuevo controlador de impresion y fax.
Esto evita que se pierda la configuracion de opciones de papel y opciones instalables
con la nueva instalacion.

Para guardar las opciones de configuracion del sistema:

m  Antes de borrar el controlador de impresion y fax PCL, haga clic en el boton para
guardar los opciones.

Las actuales opciones de papel y opciones instalables se conservan.

Para restaurar las opciones de configuracion del sistema:

m  Después de instalar el controlador de impresion y fax PCL, haga clic en el boton
para restaurar las opciones.

Las opciones de papel y opciones instalables se restauran con el nuevo controlador de
impresion y fax.
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Instalacion de los controladores de
impresién y fax para Windows 2000

NOTA: para enviar faxes en Windows 2000 a través de redes NetWare, es pre-
ciso utilizar el controlador de impresion y fax para NT 4.0.

En la siguiente tabla se enumeran los controladores de impresion y fax para Windows
2000 para cada modelo Document Centre. Se muestran los nombres de las carpetas
que contienen los archivos de instalacion dentro del directorio Drivers\Windows del

CD de Controladores de impresion y fax de CentreWare.

Controlador de Tipo de con- Subdirectorio Nombre del
CentreWare trolador archivo de
(Windows 2000) instalacion
440/432/425/420 PostScript \DC440_DC432 DC425 xr440ps.inf
_DC420\ps440_ w2k
PCL \DC440_DC432 DC425 xr440pcl.inf
_DC420\pcl440 w2k
490/480/470/460 PostScript \DC49x_DC48x DC47x xr490ps.inf
~DC46x\ps49x w2k
PCL \DC49x_DC48x DC47x xr490pcl.inf

_DC46x\pel49x_w2k

Tabla 1-8: Controladores de impresion y fax para Windows 2000

1-24 Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows



Instalaciones iniciales de cliente/servidor

NOTA: si comparte una cola de impresién con controladores de impresién y fax
para Windows NT y Windows 2000, debera utilizar el controlador de impresion y
fax estandar para Windows NT. Los controladores mejorados para Windows NT
provocan conflictos con los controladores para Windows 2000.

Y» Para instalar controladores de impresién y fax para Windows 2000:

1

N W N

Si utiliza el CD para la instalacion, al introducirlo en la unidad aparece el pro-
grama de ejecucion automatica de CentreWare. Haga clic en Controladores de
impresion y fax y en Instalar los controladores con el Asistente para agregar
impresora de Microsoft.

(0]

Sino utiliza el CD para la instalacion, ejecute el Asistente para agregar impresora
de Microsoft. Primero, asegtirese de que el controlador de impresion y fax que
desea instalar esta disponible localmente o en una unidad de red asignada y des-
pués haga clic en Inicio > Configuracion > Impresoras. Haga doble clic en
Agregar impresora para iniciar el asistente.

Se abre el Asistente para agregar impresora. Haga clic en Siguiente.
Seleccione Impresora de red y después haga clic en Siguiente.
Escriba el nombre del Document Centre o haga clic en Siguiente para buscarlo.

Seleccione el Document Centre entre las impresoras compartidas y después haga
clic en Siguiente.

Haga clic en Aceptar si aparece un mensaje que dice que el controlador de
impresion y fax seleccionado no esté instalado en el Document Centre seleccio-
nado.

Haga clic en Utilizar disco.

Vaya al CD o a la ubicacion de red en la que se encuentran los archivos de con-
troladores de impresion y fax y seleccione el archivo Informacion de configura-
cion (.inf) correcto. Haga clic en Abrir. Consulte la tabla Controladores de
impresion y fax para Windows 2000 en la pagina 1-24 para conocer el nombre del
archivo .inf correcto.

Compruebe la ruta y después haga clic en Aceptar.
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10 En la lista, seleccione el modelo de Document Centre y el tipo de controlador de
impresion y fax (PostScript o PCL) y después haga clic en Aceptar.

NOTA: Ios controladores PostScript se distinguen en la lista por las letras PS
que siguen al modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre
440 PS. Los controladores de impresion y fax PCL se distinguen solamente
por el modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre 440.

11 Si aparece el cuadro de didlogo Firma digital de Microsoft haga clic en Si para
continuar.

12 Especifique si desea que este Document Centre sea la impresora predeterminada.
Haga clic en Siguiente.

13 Haga clic en Finalizar. Ha terminado la instalacion del controlador de impresion
y fax.

Consulte Acceso a las opciones del controlador de impresion y fax en la pagina 2-2 si
desea informacion sobre el uso de los controladores.
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Instalaciones iniciales cliente a impresora directo

1
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~

Si utiliza el CD para la instalacion, al introducirlo en la unidad aparece el pro-
grama de ejecucion automatica de CentreWare. Haga clic en Controladores de
impresion y fax y en Instalar los controladores con el Asistente para agregar
impresora de Microsoft.

(0]

Sino utiliza el CD para la instalacion, ejecute el Asistente para agregar impresora
de Microsoft. Primero, asegtrese de que el controlador de impresion y fax que
desea instalar esta disponible localmente o en una unidad de red asignada y des-
pués haga clic en Inicio > Configuracion > Impresoras. Haga doble clic en
Agregar impresora para iniciar el asistente.

Se abre el Asistente para agregar impresora. Haga clic en Siguiente.
Seleccione Impresora local y después haga clic en Aceptar.
Seleccione o cree un puerto.

Haga clic en Utilizar disco y después en Siguiente.

Vaya a la ubicacion del CD o de la red en la que se encuentra el controlador de
impresora o fax y seleccione el archivo Informacion de configuracion (.inf).
Haga clic en Abrir.

Compruebe la ruta y después haga clic en Aceptar.

En la lista, seleccione el modelo de Document Centre y el tipo de controlador de
impresion y fax (PostScript o PCL) y después haga clic en Aceptar.

NOTA: los controladores PostScript se distinguen en la lista por las letras PS
que siguen al modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre
440 PS. Los controladores de impresora PCL se distinguen solamente por el
modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre 440.
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9 Acepte el nombre de la impresora o cambielo. Después especifique si desea que
este Document Centre sea su impresora predeterminada. Haga clic en Siguiente.

10 Seleccione si desea compartir este Document Centre con otros usuarios. Haga
clic en Siguiente.

11 Especifique si desea imprimir una pagina de prueba. Haga clic en Siguiente.

12 Haga clic en Finalizar. Ha terminado la instalacion del controlador de impresion
y fax.

Consulte Acceso a las opciones del controlador de impresion y fax en la pagina 2-2 si
desea informacion sobre el uso de los controladores.
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Actualizacion de los controladores de impresion y fax
para Windows 2000

En este procedimiento se explica el modo de actualizar los controladores de impre-
sion y fax para Windows 2000.

NOTA: no utilice el botén Actualizar de la ficha Controladores de la pagina Pro-
piedades del servidor para actualizar los controladores de impresion y fax para
Windows 2000.

Actualizacién del servidor o cliente a impresora directo
1 Haga clic en Inicio > Configuraciéon > Impresoras.

2 Haga clic con el botdn derecho en la impresora que desee actualizar y seleccione
Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
Haga clic en Nuevo controlador. Se abre el Asistente para agregar impresora.
Haga clic en Siguiente.

Haga clic en Utilizar disco.

<N N L W

Vaya a la ubicacion del CD o de red en la que se encuentra el controlador de
impresion y fax y seleccione el archivo Informacion de configuracion (.inf).
Haga clic en Abrir.

o0

Compruebe la ruta y después haga clic en Aceptar.

9 En la lista, seleccione el modelo de Document Centre y el tipo de controlador de
impresion y fax (PostScript o PCL) y después haga clic en Siguiente.

NOTA: Ios controladores PostScript se distinguen en la lista por las letras PS
que siguen al modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre
440 PS. Los controladores de impresora PCL se distinguen solamente por el
modelo de Document Centre; por ejemplo, Document Centre 440.

10 Haga clic en Finalizar.

11 Si aparece el cuadro de didlogo Firma digital de Microsoft haga clic en Si para
continuar. Ha terminado la actualizacion del controlador de impresion y fax.

12 Haga clic en Aceptar para salir de las Propiedades de la impresora.

Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows 2000 1-29



Actualizacion de las unidades cliente

Una vez actualizado el controlador de impresion y fax en el servidor, siga este proce-
dimiento para actualizar las estaciones de trabajo cliente.

) Para actualizar el resto de estaciones de trabajo cliente:
1 Inicie sesién como usuario (no como administrador).
2 Seleccione Inicio > Configuracién > Impresoras.
3 Espere hasta que termine toda actividad del disco.
4

Vuelva a iniciar la estacion de trabajo para hacer efectivos los cambios.
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Configuracién de los controladores de
impresién y fax
Después de instalar los controladores de impresion y fax de Document Centre, debera

configurar las opciones disponibles. Cada modelo lleva instaladas diferentes opcio-
nes, por ejemplo, torre de buzones o un modulo de impresion a dos caras.

NOTA: si utiliza un controlador de impresion y fax bidireccional para Windows NT/
2000 (TCP/IP), este procedimiento no es necesario.

QXemx Document Centre 490 Propiedades EHE
General I Puertoz I Flan | Compartir I Seguridad I
Configuracidn de dispositivo Configuracidn Estado

Opciones Instaladas
™ Bandeja & [especial]
™ Bandeja F [alta capacidad)
[T Acabadora esténdar
™ Acabadora profezional

THE DOCUMENT COMPANY
HEROX Version 1.3.11.0

Figura 1-3: Configuracién de opciones instalables
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Configuracién en Windows 95/98/Me

Y» Para configurar los controladores de impresion y fax de CentreWare en
Windows 95/98/Me:

1 Haga clic con el botén derecho en el icono de la impresora correspondiente y
seleccione Propiedades.

2 Seleccione la ficha Configuracién del sistema.

Seleccione cualquiera de las opciones instalables disponibles en el sistema Docu-
ment Centre.

4  Haga clic en Aplicar para guardar la configuracién.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresora.

Configuracién en Windows NT

Y» Para configurar los controladores de impresion y fax mejorados Cen-
treWare en Windows NT:

1 Haga clic con el botén derecho en el icono de la impresora correspondiente y
seleccione Propiedades.

2 Seleccione la ficha Configuracion.

Seleccione cualquiera de las opciones instalables disponibles en el sistema Docu-
ment Centre.

4 Haga clic en Aplicar para guardar la configuracion.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresora.

1-32 Instalacion de los controladores de impresion y fax para Windows



Desinstalacion de los controladores de
impresion y fax para Windows

Use los procedimientos de esta seccion para desinstalar los controladores de
impresora y fax de CentreWare.

NOTA: antes de desinstalar los controladores de impresion y fax para Windows,
asegurese de que el Document Centre que va a eliminar no es la impresora prede-
terminada. De ser asi, seleccione otra impresora como impresora predeterminada.

Para desinstalar los controladores de impresién y fax para
Windows 95/98/Me/NT:

1
2

En el escritorio, haga clic en Inicio > Configuracion > Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en el icono del Document Centre que desee elimi-
nar y seleccione Eliminar.

Aparece un mensaje de confirmacion. Haga clic en Si para eliminar el controla-
dor de impresion y fax.

Se recomienda reiniciar la estacion de trabajo.

NOTA: las versiones de controladores de impresion y fax para Windows NT para
Document Centre anteriores a CentreWare 5.2 requieren un procedimiento de
desinstalacion adicional. Para obtener mas informacién, pongase en contacto con
el servicio de asistencia al cliente llamando al Xerox Welcome Center o acce-
diendo al servicio técnico en el sitio web www.Xerox.com.

Para desinstalar los controladores de impresién y fax para Windows 2000:

1
2
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En el escritorio, haga clic en Inicio > Configuracion > Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en el icono del Document Centre que desee elimi-
nar y seleccione Eliminar.

Aparece un mensaje de confirmacion. Haga clic en Si para eliminar el controla-
dor de impresion y fax.

En la carpeta Impresoras, seleccione Archivo > Propiedades del servidor.
Seleccione la ficha Controladores.
Seleccione el controlador de impresion y fax y haga clic en Quitar.

Haga clic en Si, para eliminar el controlador de impresion y fax, tras lo cual el
controlador de impresion y fax queda eliminado.

Haga clic en Cerrar para salir de las Propiedades del servidor de impresora.
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Archivos PPD para Document Centre

Un archivo PPD (descripcion de impresora PostScript) es un archivo de texto legible
que proporciona un método uniforme para especificar funciones especiales para los
controladores de impresion y fax que interpretan PostScript.

Xerox proporciona 3 archivos PPD adaptados para todos los modelos de Document
Centre. Instale y utilice el archivo PPD apropiado con cualquier aplicacion que
soporte la impresion mediante archivo PPD.

Se proporcionan tres archivos PPD diferentes para los sistemas Document Centre:

m  PPD genérico (PS/3) para DC 440/432/425/420 y
DC 490/480/470/460 estandar

m  PPD personalizado (PS/3) para DC 440/432/425/420 y
DC 490/480/470/460 mejorado

m  PPD de DocuTech (PS/3) para DC 490/480/470/460

NOTA: es posible que algunos archivos PPD no estén disponibles para todos los
modelos de Document Centre. Consulte las tablas de este capitulo, el CD de Con-
troladores de impresion y fax de CentreWare, el sitio web de Xerox en
www.Xerox.com o el informe de configuracion del Document Centre para ver los
archivos PPD disponibles para su Document Centre.

Archivo PPD de emulacion de impresion de DocuTech 135

Para los sistemas Document Centre 490/480/470/460, se proporciona un archivo PPD
que permite la emulacion de la impresion de DocuTech 135. Este archivo PPD ajusta
automaticamente varias opciones de calidad y formato de impresion, como por ejem-
plo, la trama de medios tonos (85 ppp a 45 grados), los margenes (ninguno) y la reso-
lucion (600x600x1), para suministrar una calidad de impresion y formato de pagina
similar a los Sistemas de publicacion profesional Xerox DocuTech 135 en red.
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Opciones de archivos PPD para Document Centre 440/
432/425/420

Los archivos PPD para Windows de los modelos DC 440/432/425/420 estan en el
directorio Drivers\Windows del CD de Controladores de impresion y fax de Cen-
treWare. En la tabla siguiente se muestra donde esta el tipo, la ubicacion y el nombre
de archivo del archivo PPD para los modelos DC 440/432/425/420.

Tipo de PPD Subdirectorio Nombre del
archivo
PPD genérico \DC440_D(C432_DC425_DC420\ xr_dc440.ppd
(Windows 95/98/Me) GenericPPD440 9X
PPD personalizado \DC440_D(C432_DC425_DC420\ xdc440.ppd
(Windows NT) PS 440 NT enhanced
PPD genérico \DC440_DC432_DC425_DC420\ xxd4203a.ppd
(Windows NT) PS 440 NT standard xxd4253a.ppd
xxd4323a.ppd
xxd4403a.ppd
PPD genérico \DC440_DC432_DC425_DC420\ xxd4203a.ppd
(Windows 2000) PS 440 w2k xxd4253a.ppd
xxd4323a.ppd
xxd4403a.ppd

Tabla 1-9: Archivos de instalacion PPD para DC 440/432/425/420
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Opciones de archivos PPD para Document Centre 490/
480/470/460

Los archivos PPD estén en el directorio Drivers\Windows del CD de Controladores
de impresion y fax de CentreWare. En la tabla siguiente se muestra el tipo, la ubica-
cioén y el nombre de archivo del archivo PPD para los modelos DC 490/480/470/460.

Tipo de PPD Subdirectorio Nombre del archivo
PPD genérico \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ Xr490ps3.ppd
(Windows 95/98/Me) 49xPS49X_NT_enhanced\
GenericPPD49x_9x
PPD para DocuTech | \DC49x DC48x DC47x DC46x\ Xr490dt3.ppd
(Windows 95/98/Me) DocuTechPPD49x 9x
PPD mejorado \DC49x_DC48x DC47x_DC46x\ xdcs465.ppd
(Windows NT) 49xPS49X NT_enhanced
PPD genérico \DC49x_DC48x_DC47x_DC46x\ xxd4603a.ppd
(Windows NT) 49xPS49x_NT_standard xxd4703a.ppd
xxd4803a.ppd
xxd4903a.ppd
PPD genérico \DC49x _DC48x DC47x_DC46x\ xxd4603a.ppd
(Windows 2000) 49xPS49x w2k xxd4703a.ppd
xxd4803a.ppd
xxd4903a.ppd

Tabla 1-10: Archivos de instalacion de PPD para DC 490/480/470/460

NOTA: consulte la documentacién del programa si desea informacién especifica
sobre la ubicacion del archivo PPD durante la instalacion.
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Utilizacidon de los controladores de
impresora y fax para Windows

En este capitulo se describe el uso de las funciones de los controladores de impresion
y fax de CentreWare para los usuarios de Microsoft Windows 95/98/Me, NT 4.0 (con-
troladores estandar y mejorados) y Windows 2000. Los procedimientos que se descri-
ben estan basados en la impresion con el programa Microsoft Word. Los procedi-
mientos para imprimir con otros programas pueden variar.
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Acceso a las opciones del controlador de impresién
y fax

Puede acceder a las opciones del controlador de impresion y fax mediante la carpeta
Impresoras de Windows (Windows 95/98/Me/NT/2000). Si se cambian las opciones

de impresion desde estas areas, se cambian las opciones para todos los trabajos de im-
presion.

Y» Para definir las opciones de impresion en Windows:

1  Elija Inicio > Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

2 Haga clic con el boton derecho en el icono de la impresora apropiada y seleccio-
ne una de las opciones siguientes para mostrar las propiedades del controlador de
impresion y fax:

m  en Windows 95/98/Me: Propiedades

m  en Windows NT 4.0 (estandar y mejorados): Valores predeterminados del
Documento

m  en Windows 2000: Preferencias de impresion

3 Seleccione las fichas apropiadas en el controlador de impresion y fax y especifi-
que las opciones de impresion.

4 Haga clic en Aplicar para guardar los cambios.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
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Impresioén en el Document Centre

Use el procedimiento siguiente para imprimir con Microsoft Word 95/97. Los proce-
dimientos para imprimir con otros programas pueden variar.

Para imprimir desde un programa:

1
2

Abra el programa.

Seleccione Archivo > Imprimir en la aplicacion. Aparece el cuadro de dialogo
Impresion.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles. Haga
clic en Propiedades.

Seleccione las fichas apropiadas en el controlador de impresion y fax y especifi-
que las opciones de impresion.

Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo Impresion y seleccionar
cualquier otra opcion de impresion.

Haga clic en Aceptar para enviar el trabajo al sistema Document Centre.
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Opciones de impresién

En las secciones siguientes se trata del acceso y el uso de funciones de frecuente utili-
zacion del sistema Document Centre. Estas opciones estan en las fichas del controla-
dor de impresion y fax (estandar y mejorados) o dentro de la estructura de arbol (con-
trolador estandar). Si desea mas informacion sobre controladores de impresion y fax
estandar y mejorados, consulte Tipos de controladores de impresion y fax en la
pagina 1-7.

NOTA: Ia disponibilidad de las opciones de impresién varian segin el modelo de
Document Centre y el sistema operativo Windows.

Opcion de impresién a dos caras

Esta opcion le permite imprimir el documento por ambas caras del papel. Entre las
opciones disponibles se encuentran las siguientes:

m A2 cara, giro por borde largo para imprimir el documento para que se abra
como un libro.

m A2 caras, giro por borde corto para imprimir el documento de forma que
se abra como un calendario.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y» Para imprimir un documento a dos caras:
1  Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione Papel/Salida.
Seleccione una opcion de impresion a dos caras.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
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Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Windows NT (estandar)

Para imprimir un documento a dos caras:

1
2

3
4
5
6

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Configurar pagina.
Seleccione una opcion de impresion a dos caras.
Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.

Windows 2000

Para imprimir un documento a dos caras:

1
2
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Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione Formato.
Seleccione una opcion de impresion a dos caras.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Opcién Contabilidad

La contabilidad de CentreWare permite a las empresas controlar la utilizacion del sis-
tema Document Centre por usuarios individuales y por nimeros de cuenta. La impre-
sora reune y guarda la informacion de contabilidad a medida que se envian los
trabajos, de manera que el control y generacion de informes de gastos se convierte en
una parte integrante del proceso de impresion.

El sistema Document Centre y el controlador de impresion y fax de CentreWare
deben estar configurados para la contabilidad.
Guardar codigos de contabilidad

Cuando esta seleccionada la opcion Guardar cédigos de contabilidad, se guardan
las entradas de ID de usuario y de ID de cuenta al terminar de imprimir o enviar por
fax. Se utilizaran los mismos ntimeros de ID para cada trabajo hasta que introduzca
numeros distintos.

Ocultar ID de usuario

Seleccione Ocultar ID de usuario para evitar que se vea la ID de usuario. Cuando
esta opcion esta seleccionada, todos los caracteres de la ID de usuario se reemplazan
por asteriscos (*).

Ocultar ID de cuenta

Seleccione Ocultar ID de cuenta para evitar que se vea la ID de cuenta. Cuando esta
opcidn esta seleccionada, todos los caracteres de la ID de cuenta se reemplazan por
asteriscos (*).

Activacion de la funcion contabilidad

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y Para activar la funcién Contabilidad:

1 Seleccione Inicio > Configuracién > Impresoras. Se abre la carpeta Impreso-
ras.

2 Seleccione la impresora deseada de la lista de impresoras disponibles y haga clic
con el boton derecho en Propiedades.

En la ficha Preferencias del usuario, marque Activar contabilidad.
Seleccione las opciones de Contabilidad que desee.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
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Cierre la carpeta Impresoras.
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Windows 2000/NT (estandar)

NOTA: en Windows 2000, es necesario que un administrador configure el contro-
lador de impresion y fax con normas de contabilidad para ocultar o recordar las ID
de usuarios y cuentas. Esas normas son para todos los trabajos de impresion que
se envian al Document Centre y no pueden ser cambiadas por los usuarios.

Y Para activar la funcién Contabilidad:

1
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6

Seleccione Inicio > Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impreso-
ras.

Haga clic con el boton derecho en la impresora deseada y elija Propiedades.
En la ficha Opciones del dispositivo, seleccione Contabilidad del arbol.
Seleccione Activar.

Seleccione para activar Guardar codigos de contabilidad, Ocultar ID de usuario u
Ocultar ID de cuenta.

Haga clic en Aceptar. El controlador queda configurado para Contabilidad.

Envio de un trabajo de impresién con la funcién contabilidad
activada

Windows 95/98/Me/NT/2000

Y» Para enviar un trabajo de impresion con la funcién contabilidad:

1
2
3

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.
Haga clic en Aceptar. Se abre el cuadro de didlogo Contabilidad de CentreWare.

Introduzca la ID de usuario y la ID de cuenta. Haga clic en Aceptar para impri-
mir el documento. Si introduce una ID de usuario o de cuenta incorrecta, aparece
un mensaje de error.
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Portada

La portada contiene informacion sobre el usuario y el trabajo de impresion. Se
imprime antes de cada documento para separar los documentos impresos en las ban-
dejas de salida. Las portadas pueden configurarse para que se impriman (o para que
no se impriman) en diversos lugares, incluido el controlador de impresion y fax de
CentreWare, el sistema Document Centre, una aplicacion o el software de red.

La configuracion del controlador de impresion y fax de CentreWare (Opciones de
documento) esta prefijada para que se imprima una portada con cada documento
impreso por Document Centre. No obstante, no esta garantizado que no se imprima
so6lo con anular la seleccion de esta opcion en el controlador de impresion y fax. La
ficha Parametros de captura, la ficha Avanzadas o la ficha General pueden también
contener opciones de portada.

Cuando se ha activado la portada para que se imprima en el panel de control de Docu-
ment Centre, ésta siempre se imprime independientemente de las opciones del contro-
lador de impresion y fax de CentreWare o del software de red.

Las aplicaciones de software de terceros también pueden incluir opciones de portada
que permitan imprimir portadas con uno o con todos los trabajos.

Ademas, el software de red puede estar configurado para que imprima portadas con
cada trabajo. Algunas empresas pueden exigir la impresion de portadas debido al alto
volumen de impresion.

Consulte al administrador de la red o del sistema si ha desactivado la impresion de
portadas y éstas continian imprimiéndose con los documentos.
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Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para anular la seleccion de una portada en el controlador de impresion
y fax:

1 Seleccione Inicio > Configuracién > Impresoras. Se abre la carpeta Impreso-
ras.

2 Haga clic con el boton derecho en el icono de la impresora deseada y seleccione
una de las siguientes opciones para que aparezca el controlador de impresion y fax:

m  Windows 95/98/Me: Propiedades

m  Windows NT 4.0 (mejorado): Valores predeterminados del documento
3 Seleccione la ficha Opciones del documento.
4 Anule la seleccion de la opcion Portada.
5 Haga clic en Aceptar.
6  Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador.

No se imprimira ninguna portada con ningtin trabajo de impresion.

NOTA: si Document Centre esta configurado para imprimir una portada
con cada trabajo, dicha configuracién anula las opciones del controlador de
impresion y fax. Algunas aplicaciones pueden anular esta opcién o pueden
utilizarse para activar una portada para trabajos concretos. Péngase en
contacto con el administrador si contintan imprimiéndose portadas des-
pués de cambiar la configuracion en el controlador de impresion y fax.

Windows NT (estandar)

Para anular la selecciéon de una portada en el controlador de impresién
y fax:

1 Seleccione Inicio > Configuracién > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

2 Haga clic con el boton derecho en la impresora deseada y seleccione Valores
predeterminados del documento.

3 Seleccione la ficha Avanzadas.

4 Seleccione Opciones de documento.

5 Seleccione Portada y luego Desactivada.

6  Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

No se imprimira la portada con ningtn trabajo.
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Windows 2000

Para anular la selecciéon de una portada en el controlador de impresién

y fax:

1
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Seleccione Inicio > Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impreso-
ras.

Seleccione al impresora deseada de la lista de impresoras disponibles. Haga clic
en Propiedades.

Haga clic en Avanzadas.

En el arbol de opciones, seleccione Opciones de documento.
En el arbol de opciones, seleccione Funciones de la impresora.
Seleccione Portada y Desactivada.

Haga clic en Aceptar para cerrar las opciones avanzadas.

Haga clic en Aceptar para salir del controlador de impresion.
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Opcidén Creacidn de folletos

Creacion de folleto permite producir documentos en forma de pequefios folletos. Se
imprimen dos imagenes de pagina en las dos caras de la hoja de papel con las paginas
reordenadas secuencialmente para que, al plegarlas, la paginacion sea correcta.
Opcionalmente, Document Centre puede plegar y grapar las hojas impresas para
"encuadernar” el folleto automaticamente.

NOTA: esta opcion sélo esta disponible para todos los controladores de
impresion y fax de Document Centre.

SUGERENCIA: Tenga en cuenta que el formato de un folleto es distinto al de un
documento 1 en 1. El ajuste de lineas y los saltos de pagina variaran.

Windows 95/98/Me

Para imprimir un folleto:
1  Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

3 Enla ficha Formato/Marca de agua, seleccione Creacién de folleto en la lista

desplegable de opciones de Formato de pagina (PostScript) o haga clic en Crea-
cion de folletos (PCL).

4 En la ficha Papel/Salida, seleccione las opciones de plegado y grapado del folleto.
5 Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo de impresion.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento a imprimir.

Windows NT (mejorado)

Para imprimir un folleto:
1 Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

3 Enlaficha Formato, seleccione Creacién de folleto en la lista desplegable de opciones
de Formato de pagina (PostScript) o haga clic en Creacion de folletos (PCL).

4 En la ficha Papel/Salida, seleccione las opciones de plegado y grapado del folleto.
5 Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo de impresion.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento a imprimir.
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Windows NT (estandar)

1
2
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Para imprimir un folleto:

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
Seleccione Opciones de documento.
Seleccione Formato del folleto y luego clija Activada.

En Formato del folleto, seleccione Plegado y elija si desea plegar el documento
A la izquierda o A la derecha.

Seleccione Funciones de la impresora.

Si esta disponible, seleccione Opciones de plegado y luego seleccione Plegado
de folleto.

Seleccione una opcion de Plegado.

10 Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

11 Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Opcién Clasificadas/Grapadas

Estas opciones permiten clasificar y/o grapar los juegos de documentos. Los modelos
Document Centre DC 490/480/470/460 permiten grapar con 1 6 2 grapas.

Clasificar imprime y produce dos o mas copias de un documento en forma de juegos separa-
dos de documentos (1,2,3...1,2,3...). No clasificar imprime y produce dos o mas copias de un
documento en forma de juegos separados de cada hoja (1, 1, 1...2,2,2... 3, 3, 3).

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para clasificar y grapar un documento:
1 Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles. Haga
clic en Propiedades.

Seleccione Papel/Salida.

3

4 Seleccione una opcion de Salida/Grapado.

5 Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
6

Haga clic en Aceptar para imprimir.

Windows NT (estandar)

Para clasificar y grapar un documento:
1 Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles. Haga
clic en Propiedades.

Seleccione la ficha que permite configurar la pagina.
Haga clic en Clasificar copias.

Seleccione la ficha Avanzadas.

3

4

5

6  Seleccione Opciones de documento.

7 Seleccione Funciones de la impresora.

8  Seleccione una opcion de Grapado.

9 Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
|

0 Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Windows 2000

Para clasificar y grapar un documento:

1
2
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Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles. Haga
clic en Propiedades.

Haga clic en Avanzadas.
En el arbol de opciones, seleccione Opciones de documento.

En el arbol de opciones, seleccione Funciones de la impresora y despué¢s Gra-
pado.

Seleccione Papel/Salida y seleccione Total de copias.
Seleccione Clasificadas.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Opcidén Cubiertas

Los controladores de impresion y fax de CentreWare permiten elegir un tipo y color
de papel diferentes para la primera y ultima pagina (cubiertas) del documento. Esto

no afecta a la seleccion del papel del cuerpo del documento.

NOTA: cubierta posterior (dltima pagina) solamente esta disponibles en los siste-
mas DC 490/480/470/460. En dichos modelos Document Centre, al seleccionar
Cubiertas, Cubierta anterior y posterior conjuntamente con la impresion a dos
caras, se inserta una hoja en blanco automaticamente antes de la cubierta poste-
rior si el documento contiene un nimero de paginas impar. Las dos primeras ima-
genes del original se imprimiran en la cubierta anterior y las dos ultimas, incluida la
pagina en blanco insertada, se imprimiran en la cubierta posterior.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para crear cubiertas:

1
2

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

En la ficha Papel/Salida, haga clic en Seleccionar papel y elija Cubiertas y
avanzadas en la lista.

Seleccione la ficha Cubierta anterior.

Seleccione la opcion Cubierta anterior distinta y elija las opciones que desee
para la cubierta del documento.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax y después en
Aceptar para imprimir.
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Windows 95/98/Me/NT (estandar)

Y» Para crear cubiertas:
1 Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
4 Seleccione Opciones de documento.

Seleccione opciones de Cubiertas, Material para la cubierta y Color de la
cubierta.

6  Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

7 Haga clic en Aceptar para imprimir.

Windows 2000

Y» Para crear cubiertas:
1  Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Haga clic en Avanzadas.
4 Seleccione Opciones de documento.

Seleccione Cubiertas y luego elija una opcion para Anterior o Cubierta ante-
rior y posterior (si se encuentra disponible).

Seleccione el color y el tipo de papel para la cubierta.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Opcién Tamaino de papel personalizado

Esta opcion permite especificar tamafios de papel especiales. El sistema Document
Centre acepta hojas sueltas de distintos tamafios usando una bandeja de alimentacion
manual, tal como la bandeja de sobres o una bandeja de tamafio ajustable, como la
bandeja especial.

Si va a imprimir en un tamafio de papel personalizado, debera configurarlo antes para
que no se produzca un error de fallo relacionado con el material de impresion.

NOTAS: 1) la funcién Tamario personalizado no existe en todos los modelos
Document Centre.

2) el tamafio de papel personalizado se debe seleccionar en el contro-
lador de impresion y fax, no en el programa que se esté utilizando.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para especificar un tamafno de papel personalizado:
1  Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Haga clic en la ficha Preferencias del usuario.
En Tamaiio del papel, haga clic en Tamaiios personalizados.
Aparece el cuadro de didlogo Tamaiios personalizados.

Seleccione uno de los botones de Tamafio personalizado.

N N W

Seleccione las opciones que desee para la Anchura y Longitud del papel y des-
pués seleccione Pulgadas o Milimetros. Repita los pasos 3 al 5 si es preciso para
modificar o crear tamafios personalizados adicionales.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

9 Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax y después
haga clic en Aceptar para imprimir el documento.
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Windows 95/98/Me/NT (estandar)

1
2
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Para especificar un tamafno de papel personalizado:

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
Seleccione un tamafio de papel personalizado de Papel.
Seleccione la ficha que permite configurar la pagina.

En Tamaiio del papel, seleccione Tamaiio personalizado para PostScript.
Aparece el cuadro de didlogo que permite definir del tamafio de papel personali-
zado para PostScript.

Elija las opciones deseadas, como las dimensiones, por ejemplo, y haga clic en
Aceptar.

m  Sinecesita modificar el tamafio de papel personalizado, haga clic en la
opcidn que permite editar el tamafio de papel personalizado, que aparece a la
derecha de la lista desplegable Tamaiio del papel cuando se selecciona el
tamafio personalizado.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Windows 2000

1
2

9

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Papel/Calidad.

Elija un tamafio de papel personalizado (Personalizado 1-7) de la lista desplega-
ble Papel.

Haga clic en Avanzadas.
Seleccione Papel/Salida.

En la lista desplegable Tamaiio del papel, seleccione Tamaiio personalizado
para PostScript. Aparece el cuadro de dialogo que permite editar el tamafio de
papel personalizado para PostScript.

Elija las opciones deseadas, como las dimensiones, por ejemplo, y haga clic en
Aceptar.

m  Sinecesita modificar el tamafio de papel personalizado, haga clic en la
opcidn que permite editar el tamafio de papel personalizado, que aparece a la
derecha de la lista desplegable Tamaiio del papel cuando se selecciona el
tamafio personalizado.

Haga clic en Aceptar para cerrar las opciones avanzadas.

10 Haga clic en Aceptar para salir del controlador de impresion.
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Opcién Impresion diferida

Esta opcion permite imprimir documentos a una hora especificada. El trabajo se
retiene en el Document Centre hasta la hora especificada y entonces se imprime.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y» Para enviar un trabajo de Impresiéon diferida:

1
2

0 9 N Wk~ W

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Papel/Salida.

Seleccione Impresién diferida como Tipo de trabajo.

En la casilla Hora, introduzca la hora a la que desea imprimir el trabajo.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento a la impresora.

El documento se retiene en el sistema Document Centre hasta la hora especifi-
cada y entonces se libera e imprime.

Windows NT (estandar)

Y» Para enviar un trabajo de Impresion diferida:

1
2

O 0 9 &N DN =~ W

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.

Seleccione Opciones de documento.

En Tipo de trabajo, scleccione Impresion diferida de la lista desplegable.
Introduzca la hora a la que desea imprimir el trabajo. Haga clic en Aceptar.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento a la impresora.

El documento se retiene en el sistema Document Centre hasta la hora especifi-
cada y entonces se libera e imprime.
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Windows 2000

Para enviar un trabajo de Impresién diferida en Windows 2000:
1 Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
Seleccione Opciones de documento en el arbol de opciones.

Seleccione Impresion diferida como Tipo de trabajo. Aparece el cuadro de
dialogo Configuracion de impresion diferida.

Introduzca la hora a la que desea imprimir el trabajo y haga clic en Aceptar.
Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.

Haga clic en Aceptar para cerrar las opciones avanzadas.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el trabajo de impresion.

—_— = O o0 3 O
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El documento se retiene en el sistema Document Centre hasta la hora especifi-
cada y entonces se libera e imprime.

NOTA: Ias opciones de Impresion diferida se mantienen para todos los trabajos
de impresién hasta que se seleccione un Tipo de trabajo diferente y se salga del
controlador de impresion y fax.
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Opcidén Torre de buzones

La torre de buzones es una de las opciones instalables de los sistemas Document Cen-
tre. Esta funcioén permite enviar trabajos de impresion a una bandeja de la torre de
buzones.

NOTA: la torre de buzones solamente esta disponible para los modelos DC 440/
432/425/420.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y» Para especificar un buzén en el Document Centre:

1
2

6

Seleccione Inicio >Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic con el boton derecho en Propiedades.

En la ficha Configuracion del sistema, seleccione Torre de buzones. Después
haga clic en Aceptar.

Acceda de nuevo al controlador. En la ficha Papel/Salida, seleccione una ban-
deja de buzoén de la lista Destino de salida.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

Cierre la carpeta Impresoras.

Windows 2000/Windows NT (estandar)

) Para especificar un buzén en el Document Centre:

1
2
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Seleccione Inicio >Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en el icono del sistema Document Centre que
desee.

Seleccione Propiedades.
Seleccione la ficha Configuracion.
Seleccione Torre de buzones como opcidn instalada.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo.
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Opciones de materiales

Document Centre ofrece numerosas opciones de tipo, tamafio y color de material.
Debera elegir las opciones del material para documentos impresos mediante uno de
los siguientes métodos, dependiendo de su sistema operativo.

Para especificar las opciones del material de impresién:
m  Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Acceda al controlador de impresion y fax de CentreWare y haga clic en
Seleccionar papel en la ficha Papel/Salida.

m Windows NT (estandar)

Acceda al controlador de impresion y fax de CentreWare y seleccione las
opciones del material a través del arbol (Tamafio del papel y Material) de la
ficha Avanzadas.

= Windows 2000

Acceda al controlador de impresion y fax de CentreWare y seleccione las
opciones del material a través de la ficha Papel/Calidad. Haga clic en Avan-
zadas y seleccione otras opciones de material de impresion a través del arbol
situado bajo Papel/Salida y Opciones de documento.

Configuraciéon del material en el sistema Document Centre

Antes de que las opciones elegidas para el material de impresion se encuentren dispo-
nibles en el controlador de impresion y fax, es preciso configurarlas en el Document
Centre utilizando el panel de control. Algunos tipos, tamafios y colores de materiales
estan asignados a bandejas de papel concretas. Debera asignarse un papel blanco pre-
fijado de tamafio estandar, por ejemplo A4 o Carta, al menos a una bandeja del Docu-
ment Centre o, de lo contrario, se producira un error de anomalia del material de
impresion.
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Asignacion de materiales a bandejas en el controlador de
impresion y fax

Los materiales y las bandejas de papel del controlador de impresion y fax deben refle-
jar lo que se ha configurado en Document Centre. Si carga otro tipo de papel en una
bandeja que ya esta asignada a un tipo de papel concreto, puede producirse un con-
flicto.

Por ejemplo, si se carga papel perforado con tres orificios en una bandeja asignada al
papel blanco estandar y el controlador de impresion y fax utiliza la bandeja como
entrada del papel blanco estandar, se producira un error de correspondencia. Un tra-
bajo que requiera papel blanco estandar quedara retenido en la cola hasta que se car-
gue el material correcto para el trabajo en Document Centre.

Si utiliza los controladores de impresion y fax bidireccionales para Windows NT
estandar o Windows 2000, el controlador detecta automaticamente el material y las
asignaciones de bandejas de papel. Consulte Controladores de impresion y fax bidi-
reccionales en la pagina 1-9 si desea mas informacion.

Para especificar asignaciones de materiales en el controlador de impre-
sién y fax:

m  Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Haga clic con el boton derecho en el controlador de impresion y fax y selec-
cione Propiedades. Seleccione la ficha Configuracion del sistema. En Papel
en este dispositivo, asigne tipos de materiales a cada bandeja.

SUGERENCIA: Para evitar conflictos/errores de materiales de impresion, es impor-
tante asegurarse de que el material cargado en las bandejas de papel coincide con la
asignacion de materiales a las bandejas y con la configuraciéon de bandeja de papel/
material en el controlador de impresion y fax.

2-24

Utilizacion de los controladores de impresora y fax para Windows



Opcidén Supervision de CentreWare

NOTA: esta opcion requiere el Director de CentreWare, que se instala con los
Servicios de red de CentreWare.

Supervision de CentreWare permite supervisar el progreso de los trabajos de impre-
sion y fax directamente en el escritorio.

El supervisor de CentreWare realiza un seguimiento del progreso de cada trabajo du-
rante todo su ciclo y proporciona informacion de estado detallada. Le informara sobre
la terminacion del trabajo o le avisara si se produce algiin problema que requiera su
atencion.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para supervisar documentos con la funcién Supervision de CentreWare:
1 Seleccione Inicio >Configuracién > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

2 Haga clic con el boton derecho en la impresora correspondiente en la lista de
impresoras disponibles y seleccione Propiedades (95/98/Me) o Valores prede-
terminados del documento (NT).

Seleccione la ficha Preferencias del usuario.
4 Seleccione Supervisar mis trabajos.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Preferencias del usuario y
volver a la carpeta Impresoras.

6  Cierre la carpeta Impresoras.

Los trabajos que envie a ese Document Centre iniciaran automaticamente el supervi-
sor de CentreWare.
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Windows NT (estandar)

1
2

3
4
5
6

Para supervisar documentos con la funcién Supervision de CentreWare:

Seleccione Inicio >Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en la impresora apropiada en la lista de impreso-
ras disponibles y seleccione Valores predeterminados del documento.

Seleccione la ficha Avanzadas.
Seleccione Opciones de documento.
Seleccione Activar la supervision de documentos.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Los trabajos que envie a ese Document Centre iniciaran automaticamente el supervi-
sor de CentreWare.
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Windows 2000

Para supervisar documentos con la funcién Supervision de CentreWare:

1
2

3
4
5
6

Seleccione Inicio >Configuracion > Impresoras. Se abre la carpeta Impresoras.

Haga clic con el boton derecho en la impresora apropiada en la lista de impreso-
ras disponibles y seleccione Preferencias de impresion.

Haga clic en Avanzadas.
Seleccione Opciones de documento.
Seleccione Activar la supervision de documentos.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Los trabajos que envie a ese Document Centre iniciaran automaticamente el supervi-
sor de CentreWare.
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Opcidén Varias en 1

La impresion de varias paginas en una se utiliza para imprimir mas de una pagina de
un documento en una sola pagina.

{3 Tenga en cuenta que el formato de un documento Varias en 1 es distinto al de un
J documento 1 en 1. El ajuste de lineas y los saltos de pagina varian.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

) Para imprimir varias paginas en cada pagina:

1
2

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

En la ficha Formato/Marca de agua, realice la seleccion apropiada en la lista des-
plegable Formato de pagina > Varias en 1 (u Opciones).

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento a imprimir.

Windows NT (estandar)

) Para imprimir varias paginas en cada pagina:

1
2
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Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.

Seleccione Opciones de documento.

Seleccione una opcion de Formato de pagina (Varias en 1).

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para imprimir.
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Windows 2000

) Para imprimir varias paginas en cada pagina:

1
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Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Formato.
Seleccione el numero de paginas a imprimir por pagina en Paginas por pagina.
Haga clic en Aceptar.

Haga clic en Imprimir para imprimir el documento.
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Opciones de Acabadora profesional

La acabadora profesional es una acabadora opcional que se distingue de la acabadora
normal por la adicion de funciones a los sistemas Document Centre 490/480/470/460.
Ofrece opciones de plegado, asi como grapado y realizacion de folletos, que mejora

las opciones de acabado estandar. Las opciones de la acabadora profesional incluyen:

m  Grapado
m  Plegado
m  Acabado de folleto

NOTA: |a acabadora profesional no esta disponible para todos los modelos de
Document Centre, ni en todos los entornos Windows.

Grapado

El grapado estandar incluye posiciones de grapado con unay con dos grapas para do-
cumentos verticales y horizontales. El grapado con una grapa coloca una grapa en la
esquina superior izquierda para alimentacion por borde largo (ABL) y documentos
horizontales o verticales para alimentacion por borde corto (ABC). El grapado con
dos grapas coloca la segunda grapa en el lado inferior izquierdo del documento.

NOTA: las posiciones de grapado pueden variar dependiendo de otras opciones
seleccionadas, como las de giro y varias en 1.

Plegado

El plegado triple pliega los documentos impresos en papel de tamaiio Carta (8.5 x 11
pulg.) para introducirlos en un Sobre 10 estandar, o los documentos impresos en papel
A4 para introducirlos en un Sobre DL.

Hay dos configuraciones de plegado triple que se pueden utilizar:
m  Plegado triple en C
m  Plegado triple en Z

Por lo general, plegado triple en C se utiliza para cartas y plegado triple en Z para
documentos de facturacion.

NOTA: para utilizar la opcién de plegado, es preciso emplear papel de tamafio
Carta (8.5 x11 pulg.) o A4. Asegurese de que selecciona la alimentacion por borde
corto (ABC) para el papel.

2-30 Utilizacion de los controladores de impresora y fax para Windows



Acabado de folleto

El acabado de folleto permite producir folletos plegados y/o grapados. Debera especi-
ficar el folleto como formato. Consulte Opcion Varias en 1 en la pagina 2-28 si desea
mas informacion. Luego seleccione el plegado y/o el grapado del folleto de las opcio-
nes para el papel. Se plegaran y, opcionalmente, se graparan todas las paginas para
encuadernar el folleto.

Para los folletos, se puede utilizar papel de los tamaiios siguientes, alimentado por el
borde corto (ABC):

A4

Carta (8.5 x 11 pulgadas)
Extra Oficio

Tabloide

A3

NOTA: se puede plegar un méaximo de 5 hojas sin grapar o 15 hojas grapadas. Si
se solicitan mas de 5 hojas sin grapar o mas de 15 grapadas para un trabajo, se
desactivara el plegado y el trabajo se enviara a otra bandeja de salida.
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Opcion Juego de muestra (Impresién de prueba)

La funcién Juego de muestra permite enviar un trabajo de varios juegos al sistema
Document Centre, imprimir una copia del documento y retener los demas juegos en la
cola de impresion del sistema Document Centre.

NOTA: los documentos retenidos durante bastante tiempo se eliminan automati-
camente. El tiempo limite lo configura el administrador de la red.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y» Para imprimir un juego de muestra:
1 Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

En la ficha Papel/Salida seleccione Juego de muestra como Tipo de trabajo.

4 Seleccione el numero de copias (juegos) que desee imprimir. Elija cualquier otra
opcion de impresion que desee en el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

6  Haga clic en Imprimir para enviar el documento al Document Centre. Se
imprime un juego del documento y los juegos restantes se retienen en el sistema
Document Centre.

Después de comprobar el juego de muestra, puede imprimir o eliminar los juegos
restantes. Para eliminar o liberar los juegos restantes consulte Liberacion o elimi-
nacion de un trabajo en el Document Centre en la pagina 2-34, donde encontrara
las instrucciones necesarias para eliminar o liberar un documento.
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Windows NT (estandar)

Y» Para imprimir un juego de muestra:

1
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Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.

Seleccione Opciones de documento.

En Tipo de trabajo, scleccione Juego de muestra de la lista desplegable.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento al Document Centre. Se imprime
un juego del documento y los juegos restantes se retienen en el sistema Docu-
ment Centre.

Después de verificar el juego de muestra, puede imprimir o eliminar los juegos
restantes. Para eliminar o liberar los juegos restantes consulte Liberacion o elimi-
nacion de un trabajo en el Document Centre en la pagina 2-34, donde encontrara
las instrucciones necesarias para eliminar o liberar un documento.
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Windows 2000

Y» Para imprimir un juego de muestra:

1
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11

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.

Seleccione Opciones de documento del arbol de opciones.
Seleccione Juego de muestra como tipo de trabajo.

Seleccione Papel/Salida del arbol de opciones.

Seleccione el nimero de copias que deben imprimirse.

Haga clic en Aceptar para cerrar las opciones Avanzadas.

Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el documento al Document Centre. Se imprime
un juego del documento y los juegos restantes se retienen en el sistema Docu-
ment Centre.

Después de verificar el juego de muestra, puede imprimir o eliminar los juegos
restantes.

Liberacién o eliminaciéon de un trabajo en el Document Centre

1

Vaya al panel de control/la pantalla tactil de Document Centre y pulse Estado del
trabajo.

Busque el documento en la lista Todos los trabajos incompletos. Pulse el nombre
hasta que se resalte, con lo cual se selecciona el trabajo.

En la ventana que aparece después, pulse Eliminar para anular el trabajo o Libe-
rar para que se imprima.
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Opcion Impresion protegida

Esta funcion retiene automaticamente el documento en la cola interna del sistema
Document Centre hasta que esté preparado para recogerlo.

Para enviar un trabajo de Impresion protegida, necesita un niimero de identificacion
de cuatro digitos. Puede ser cualquier nimero entre 0000-9999.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Para imprimir documentos protegidos:
1 Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

3 Enla ficha Papel/Salida, seleccione Impresion protegida en la lista desplegable
Tipo de trabajo.

4 Haga clic en Configuracién de impresion protegida.
Introduzca un cédigo de identificacion de cuatro digitos en el cuadro de didlogo.
6 Vuelva a introducir el mismo codigo para confirmar la ID de impresién prote-
gida.

7 Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro Configuracién de impresion prote-
gida. El trabajo queda retenido en Document Centre. Consulte Liberacion de un
trabajo de impresion protegida en el Document Centre en la pagina 2-37 para
imprimir el documento.

NOTA: Ias opciones de Impresién protegida se mantienen para todos los trabajos
de impresion hasta que se seleccione un Tipo de trabajo diferente y se salga del
controlador de impresion y fax.
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Windows NT (estandar)

Y» Para imprimir documentos protegidos:

1 Abrael documento y elija Archivo > Imprimir.

2 Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Seleccione la ficha Avanzadas.
4 Seleccione Opciones de documento.

En Tipo de trabajo, scleccione Impresion protegida de la lista desplegable.
Aparece el cuadro de didlogo Configuracion de impresion protegida.

6 Introduzca un codigo de identificacion de cuatro digitos en el cuadro de didlogo.
7 Vuelva a introducir el mismo c6digo para confirmar el nimero de identificacion.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo Configuracion de impre-
sion protegida.

9  Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.
10 Haga clic en Aceptar para enviar el trabajo de impresion. El trabajo queda rete-

nido en Document Centre. Consulte Liberacion de un trabajo de impresion pro-
tegida en el Document Centre en la pagina 2-37 para imprimir el documento.

NOTA: Ias opciones de Impresién protegida se mantienen para todos los trabajos
de impresion hasta que se seleccione un Tipo de trabajo diferente y se salga del
controlador de impresion y fax.
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Windows 2000

Para imprimir documentos protegidos:

1
2

Abra el documento y elija Archivo > Imprimir.

Seleccione la impresora apropiada en la lista de impresoras disponibles y después
haga clic en Propiedades.

Haga clic en Avanzadas.
Seleccione Opciones de documento del arbol de opciones.

Seleccione Impresion protegida como Tipo de trabajo. Aparece el cuadro de
dialogo Configuracion de impresion protegida.

Introduzca un cédigo de identificacion de cuatro digitos en el cuadro de didlogo.

Vuelva a introducir el mismo cddigo para confirmar el nimero de identificacion
y haga clic en Aceptar.

Haga clic en Aceptar para cerrar las opciones Avanzadas.
Haga clic en Aceptar para cerrar el controlador de impresion y fax.

Haga clic en Aceptar para enviar el trabajo de impresion. El trabajo queda rete-
nido en Document Centre. Siga este procedimiento para liberar el documento.

NOTA: Ias opciones de Impresién protegida se mantienen para todos los trabajos
de impresion hasta que se seleccione un Tipo de trabajo diferente y se salga del
controlador de impresion y fax.

Liberacion de un trabajo de impresion protegida en el Document
Centre

1

Vaya al panel de control/la pantalla tactil de Document Centre y pulse Estado del
trabajo.

Busque el documento en la lista Todos los trabajos incompletos. Pulse el nombre
hasta que se resalte, con lo cual se selecciona el trabajo.

En la ventana nueva que aparece, pulse Liberar para continuar con el trabajo.
Introduzca el nimero de identificacion con el teclado numérico.

Pulse Intro. Se imprime el documento.
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Opcién Separadores de transparencias

Esta opcion permite imprimir en el Document Centre hojas de separacion para las
transparencias. Las hojas de separacion pueden ser impresas o en blanco.

Windows 95/98/Me/NT (mejorado)

Y Para especificar separado