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1 Acerca de esta guia

Bienvenido a la familia de productos Document Centre de
Xerox. Esta Guia del usuario ofrece informacion detallada,
tales como las especificaciones técnicas y los pasos de los
procedimientos necesarios para las funciones integradas de la
maquina.



Centro de Asistencia al Cliente Xerox

Si después de instalar el producto requiere asistencia
adicional pongase en contacto con algun representante de
Xerox en los teléfonos del Centro de Asistencia al Cliente.
Cuando llame al Centro de Asistencia, mencione el nimero de
serie de la maquina, que para su conveniencia puede
escribirlo en el espacio que se proporciona mas abajo. Este
numero de serie se localiza detras de la cubierta frontal
izquierda como se muestra a continuacion:

Numero de serie:

El nimero de teléfono del Centro se proporciona cuando se
instala el producto. Para su conveniencia y para consultar en
el futuro, anote el numero en el espacio proporcionado a
continuacion:

Numero de teléfono del Centro de Asistencia al Cliente:




Ademas, mantenga un registro de cualquier mensaje de error.
Esta informacion puede ser util para solucionar problemas
rapidamente.

Para asistencia adicional en Europa, visite nuestro sitio
web en:

www.xerox-europe.com/help




Convenciones

Orientacion

Alimentacion por borde largo
(ABL) / Vertical

Alimentacion por borde corto
(ABC) / Horizontal

En esta Guia del usuario, observara que algunos términos se
utilizan indistintamente:

> Papel se utiliza algunas veces como sindnimo de material
de impresioén.

> Documento se utiliza algunas veces como sinénimo de
original.

> Pagina se utiliza algunas veces como sinénimo de hoja.

» Méquina se utiliza algunas veces como sindnimo de
Document Centre (DC) 440/432/420.

La Orientacién se utiliza para indicar el sentido de la imagen
en la pagina. Cuando la imagen es vertical, el papel (u otro
material de impresién) puede alimentarse de dos maneras:

De frente a la maquina, el papel u originales con los bordes
largos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o
del alimentador.

De frente a la maquina, el papel u originales con los bordes
cortos hacia la izquierda y derecha de la bandeja del papel o
del alimentador.

Use el diagrama a continuacion para mas informacion.

Orientacion ABL Orientacion ABC

T |

> -
Direccion del papel Direccioén del papel




Texto entre corchetes
El [texto entre corchetes] se usa para enfatizar la seleccion
de un botdn o de una funcién. Por ejemplo:
» Seleccione [Calidad de imagen].
> Aplique las opciones nuevas.

> Seleccione [Guardar].

Letra cursiva

La letra cursiva se utiliza para resaltar palabras o frases.
Las referencias a otros capitulos y publicaciones también se
escriben en letra cursiva. Por ejemplo:

- Al utilizar el equipo, siga siempre los procedimientos de
seguridad.

- Si desea informacién sobre la limpieza del cristal de
exposicion, consulte el capitulo “Mantenimiento” en la
pagina 11-1.

- Si desea informacion sobre las opciones de red
disponibles, consulte la Guia de administracién del
sistema.



Ruta rapida

Ademas de las instrucciones paso a paso disponibles en esta
guia del usuario, Ruta rapida contiene un resumen de los
pasos al comienzo de cada capitulo o seccién. Después de
familiarizarse con los procedimientos para una funcién
determinada, Ruta rapida es un recordatorio util de los pasos
requeridos para acceder a una funcion especifica.

Notas

Las notas son sugerencias que proporcionan informacioén
adicional. Por ejemplo:

Consejos

Los consejos ayudan al usuario a realizar una tarea.
Por ejemplo:




Precauciones

Las precauciones son avisos de que pueden producirse dafios
mecénicos como resultado de alguna accion. Por ejemplo:

PRECAUCION: al limpiar Document Centre 440/432/420,
no use solventes organicos o limpiadores en aerosol.

Avisos

Los avisos advierten de la posibilidad de dafios personales.
Por ejemplo:

AVISO: este equipo debe estar conectado a un enchufe
con conexion a tierra.



Fuentes de informacion relacionada

La informacién disponible para Document Centre 440/432/420
consiste en:

- Esta Guia del usuario
- Sistema de Ayuda en linea
- Documentacién del cliente de Xerox CentreWare

- Guia de administracion del sistema de Document Centre
440/432/420 ST



Notas de seguridad

=

SRS

Su producto y suministros Xerox han sido disefiados y
comprobados para satisfacer requisitos de seguridad estrictos.
Estos incluyen la aprobacion de agencias de seguridad y
cumplimiento con estandares medioambientales establecidos.
Por favor lea las siguientes instrucciones cuidadosamente
antes de operar el producto y refiérase a las mismas cuando
sea necesario para asegurar el funcionamiento seguro
continuo de su producto.

La comprobacion de la seguridad y el rendimiento de este
producto han sido verificados usando materiales Xerox
solamente.

Siga todos los avisos e instrucciones marcados en o
suministrados con su producto.

Este signo de AVISO indica a los usuarios la posibilidad
de daio personal.

Este signo de AVISO indica a los usuarios la presencia de
superficies calientes.

AVISO: este producto debe estar conectado a un circuito
protector conectado a tierra.

Este producto esta equipado con un enchufe de tres patas,
provisto de una pata protectora con conexion a tierra. Este
enchufe sélo se puede enchufar en un tomacorriente con
conexién a tierra. Esta es una funcion de seguridad. Para
evitar riesgos de descarga eléctrica, contacte a su electricista
si no puede enchufar el enchufe en el tomacorriente. Nunca
use un enchufe adaptador con conexion a tierra para conectar
el producto a un receptaculo de potencia que no tenga
conexion a tierra.

Este producto debe operarse desde la fuente de potencia
indicada en la etiqueta. Si tiene dudas sobre el tipo de potencia
disponible, consulte a su compairiia de energia local.



No asiente ningun objeto sobre el cable de potencia. No
coloque el producto en un lugar donde alguien pueda pisar el
cable o tropezar con el mismo.

No se recomienda ni autoriza el uso de un cable extensor
con este producto. El usuario debe consultar los cédigos de
construccion y requisitos de seguro si se usa un cable extensor
con conexion a tierra adecuada. Asegurese de que el
amperaje total de los productos enchufados al cable extensor
no excedan el amperaje del cable extensor. También
asegurese de que el amperaje total de los productos
enchufados al tomacorriente en la pared no exceda el
amperaje del tomacorriente.

El dispositivo de desconexién para este producto es el
cable de potencia. Para desconectar el producto, desenchufe
el cable de potencia del receptaculo de potencia.

Su equipo esta provisto de un dispositivo de ahorro de
energia para ahorrar potencia cuando la maquina no esta en
uso. La maquina se puede dejar encendida continuamente.

Desenchufe este producto del tomacorriente de pared antes
de limpiarlo. Siempre use materiales disefiados
especificamente para este producto. El uso de otros
materiales puede resultar en rendimiento deficiente y podria
ser peligroso.

No use limpiadores en aerosol. Siga las instrucciones en esta
Guia del usuario para los métodos de limpieza apropiados.

Nunca use suministros o materiales de limpieza para otros
propositos que no sean los estipulados. Mantenga todos los
suministros y materiales fuera del alcance de los nifios.

No use este producto cerca de agua, lugares mojados o a la
intemperie.

No coloque este producto en un carro, plataforma o mesa
inestable. Podria caerse, causando dafios personales o dafios
serios al producto.

Las ranuras y aberturas en el armario, en la parte posterior y
lateral del producto, se proporcionan para ventilacion. Para
asegurar el funcionamiento fiable del producto y para evitar
que se sobrecaliente, estas aberturas deben permanecer



descubiertas. El producto nunca deberia estar cerca de un
radiador o fuente de calor. Este producto nunca debe
colocarse en una instalacién sin la ventilacién adecuada.

Nunca empuje objetos de ningun tipo en las ranuras del
producto, ya que podrian tocar puntos de voltaje peligrosos o
podrian generar cortocircuitos lo que podria ocasionar
incendios o descargas eléctricas.

Nunca derrame liquidos de ningun tipo sobre el producto.

Nunca retire cubiertas o protectores que requieran el uso de
una herramienta, salvo que asi lo indique un kit de
mantenimiento Xerox aprobado.

Nunca anule los interruptores de bloqueo. La maquina esta
disefiada para restringir el acceso del operador en areas
peligrosas. Las cubiertas e interruptores de bloqueo se
proporcionan para asegurar que la maquina no funcionara con
las cubiertas abiertas.

No ponga sus manos en el area del fusor, ubicado justo dentro
de la bandeja de salida, ya que podria quemarse.

Estandares de calidad: el producto esta fabricado bajo un
sistema de calidad registrado 1ISO9002.

Si necesita informacion adicional sobre el producto o
materiales suministrados por Xerox puede llamar a su
distribuidor local de Xerox.



Estandares de seguridad

Este producto Xerox esta certificado por las siguientes
agencias usando los estandares de seguridad mencionados.

Agencia
SEMKO

Estandar

II§C60950 32 edicion enmiendas A1, A2, A3 y A4. UL1950
3 edicién

Agencia
UNDERWRITERS LABORATORIES

Estandar

La certificacion se basa en acuerdos de reciprocidad, los
cuales incluyen requisitos para Canada.



Informacion sobre reglamentaciones

La marca CE aplicada a este producto simboliza la
Declaracion de conformidad limitada de Xerox respecto a las
directivas de la Union Europea aplicables siguientes, a partir

de la fecha indicada:

1 de enero, 1995: Directiva del Consejo 73/23/EEC enmendada por la Directiva
del Consejo 93/68/EEC, aproximacion de las leyes de los
estados miembros en relacion a equipos de bajo voltaje.

1 de enero, 1996: Directiva del Consejo 89/336/EEC, aproximacion de las leyes
de los estados miembros en relacién a compatibilidad

electromagnética.

9 de marzo, 1999 Directiva del Consejo 99/5/EC, sobre equipos de radio y
equipos de terminales de telecomunicaciones y el
reconocimiento mutuo de su conformidad.

Puede obtener una declaracion completa, con la definicion de
las directivas pertinentes y estandares a los que se hace
referencia, del representante de Xerox Limited o poniéndose

en contacto con:

Medioambiente, Salud y Seguridad

Xerox Limited

PO Box 17
Bessemer Road
Welwyn Garden City
Herts

AL7 1HE

Inglaterra

Numero de teléfono +44 (0) 1707 353434

AVISO: este sistema esta certificado, fabricado y
comprobado en cumplimiento con reglamentaciones
estrictas de seguridad y de interferencia de
radiofrecuencia. Cualquier alteracion no autorizada,
incluyendo la adicidn de funciones nuevas o la conexion
de dispositivos externos puede afectar esta certificacion.
Por favor pongase en contacto con el representante de
Xerox Limited para obtener una lista de los accesorios

aprobados.



FCC Parte 15

AVISO: para permitir que este equipo funcione cerca de
equipos médicos, cientificos o industriales (ISM), se
puede tomar medidas de mitigacion especiales o
limitadas respecto a la radiaciéon externa de los equipos
médicos, cientificos o industriales.

AVISO: este es un producto Clase A en un ambiente
residencial. Este producto puede causar interferencia de
radiofrecuencia, en cuyo caso el usuario debera tomar
las medidas necesarias.

AVISO: debe usarse cables blindados con este equipo
para cumplir con la Directiva del Consejo 89/336/EEC.

(Valido para los mercados americanos.) Este equipo ha sido
probado y cumple las limitaciones de un dispositivo digital de
Clase A, segun la parte 15 de las normas de la FCC. Estas
limitaciones estan disefiadas para suministrar una proteccion
razonable ante interferencias perjudiciales cuando se opera en
un entorno comercial. Este equipo genera, usa y puede emitir
energia de radiofrecuenciay, si no se instalay utiliza segun las
instrucciones, puede provocar interferencias perjudiciales a
las comunicaciones de radio. La operacion de este equipo en
un area residencial puede causar una interferencia perjudicial
en cuyo caso el operador debera corregir personalmente la
interferencia asumiendo cualquier gasto.

Los cambios o modificaciones a este equipo no aprobados
especificamente por Xerox Corporation pueden anular los
derechos del usuario a operar este equipo.

AVISO: debe usarse cables blindados con este equipo
para cumplir con las regulaciones de la FCC.



ICES-003

(Valido para los mercados americanos.) Este aparato digital
Clase A cumple con la regulacion canadience ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme
NMB-003 du Canada.

Aprobaciones y certificacion para fax

Directiva 1999/5/EC para equipos de radio y
equipos de terminales de telecomunicaciones

(Valido para los mercados europeos.) Las opciones de fax
Xerox para Document Centre estan certificadas por Xerox
para la conexién de terminales individuales a la red telefénica
publica analégica (PSTN) segun la Directiva 1999/5/EC.

Las opciones de fax estan disefiadas para funcionar con las
PSTN nacionales y PBX compatibles de los siguientes paises:

Austria Alemania Luxemburgo  Suecia

Bélgica Grecia Holanda Suiza
Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido
Francia Irlanda Portugal

Finlandia Italia Espafia

Si ocurren problemas, contacte al representante de Xerox de
inmediato.

Las opciones de fax pueden estar configuradas para ser
compatibles con redes de otros paises. Por favor contacte al
personal de Xerox si necesita conectar Document Centre a la
red de otro pais. No hay opciones ajustables por el cliente en
las opciones de fax.

NOTA: aunque las opciones de fax pueden usar sefiales de
pulsos (desconexion de bucle) o tono (DTMF) se recomienda
usar DTMF cuando sea posible. La sefial de DTMF
proporciona conexién de llamada mas fiable y rapida.



Seguridad laser

FCC Parte 68

La modificacién, conexién a software de control externo o a un
aparato de control externo no autorizado por Xerox anulara la
certificacion de Xerox.

PRECAUCION: el uso de controles, ajustes o la
realizacién de procedimientos no especificados aqui
pueden resultar en la exposicion peligrosa a radiacion.

En referencia especifica a lasers, el equipo cumple con
estandares de rendimiento establecidos por agencias
gubernamentales, nacionales e internacionales como un
Producto Laser Clase 1. No emite radiacién peligrosa, ya que
el rayo se encuentra totalmente cubierto durante todas las
fases de operacién y mantenimiento del operador.

Requisitos de envio de cabecera

(Valido para los mercados americanos.) Las regulaciones de
la Comisién Federal de Comunicaciones FCC (Federal
Communications Commission) requiere que todas las
personas que envien un mensaje en EE.UU. via una maquina
de fax, incluyan un mensaje de identificacion en la transmision.
El mensaje debe contener claramente un identificador y el
namero de teléfono de la entidad (negocio o individual) que
envia el mensaje.

Esta maquina de fax provee las funciones de ID local y nombre
requeridas para el cumplimiento de la regulacion de la FCC. Y
para dicho cumplimiento, se debe incluir el numero de teléfono
y el nombre con el documento. Se solicita que para el
cumplimiento de las normas de la FCC, leay siga atentamente
las instrucciones que se describen en este documento para
programar el nombre y el ID local.



Informacion del acoplador de datos

La maquina Xerox Document Centre 440/432/420 contiene un
acoplador de datos interno cuyo uso esta restringido por la
FCC. En cumplimiento de las normas de la FCC, lea y siga
atentamente las instrucciones que se muestran mas abajo.

Este equipo cumple con la parte 68 de la legislacion de la FCC.
En la parte trasera de este equipo existe una etiqueta que
contiene, ademas de otra informacion, el nimero de registro
de la FCC y el numero de REN (Ringer Equivalence Number).
Si se requiere, suministre esta informacion a la compaiiia de
teléfono.

El niumero de REN es util para determinar la cantidad de
dispositivos que puede conectar a la linea de teléfono y aun
permitir que todos estos dispositivos puedan sonar cuando su
nuamero recibe una llamada. En la mayoria de las areas, el
numero total de REN de todos los dispositivos no debe
exceder de cinco (5). Para estar seguro del niumero de
dispositivos que puede conectar a la linea, como lo determina
REN, péngase en contacto con la compafiia de teléfono local
para determinar el numero maximo de REN en su area.

AVISO: consulte con la compaiiia de teléfono sobre el
tipo de conector modular instalado en su linea. Si conecta
la maquina a un conector no autorizado, puede dafar
seriamente el equipamiento de la compaiiia telefénica.
Usted, y no Xerox, debera asumir toda responsabilidad
por cualquier dafio ocasionado al conectar la maquina a
un conector no autorizado.

Puede conectar la maquina con seguridad al conector modular
estandar siguiente: USOC RJ-11C. Use el cable de linea
estandar (con enchufes modulares) provisto con el kit de
instalacion para conectarla.

Se provee un cable de teléfono y un enchufe modular
aprobado por la FCC con este equipo. Este equipo esta
disefiado para que se conecte al cableado de una red o
instalacion telefénica usando un conector modular compatible
y en concordancia con la parte 68 de la FCC.



No conecte esta maquina a una linea de teléfono operada con
monedas.

Solo un representante de Xerox o una agencia de servicio
autorizada por Xerox puede llevar a cabo reparaciones a la
maquina. Esto es aplicable en cualquier momento, ya sea
durante o después del periodo de la garantia de servicio. Si se
realizan reparaciones no autorizadas, se invalidara o anulara
el periodo de la garantia aun vigente.

Si se detecta que la linea de teléfono esta dafiada o la
compafiia de teléfono le notifica que la maquina esta
causando dafios al servicio, desconecte la maquina de la linea
telefénica y pida asistencia. No vuelva a conectar la maquina
hasta que se realicen las reparaciones necesarias.

La compaiiia de teléfono, cuando sea posible o practico, le
notificara cuando tenga que desconectar el servicio de forma
temporal. No obstante, si dicha accidén es razonable y
necesaria, pero una notificacién con antelacién no sea posible
o practico, es posible que aun desconecten el servicio. En
tales casos, la compariia de teléfono debera:

> Notificarle inmediatamente de su accién temporal.

» Reconectar el servicio cuando se haya eliminado la causa
del dario.

> Informarle sobre sus derechos para hacer una queja o
reclamacion a la FCC segun las normas de este organismo.

La compaiiia de teléfono puede llevar a cabo cambios a sus
respectivas instalaciones, equipamiento, operacién o
procedimientos de comunicacion. Dicha accion debe ser
razonable, requerida para la operacién de su negocio y
consistente con las normas de la FCC. En cuyo caso, debera
recibir una notificacion por escrito con antelacion si los
cambios realizados:

> Hacen que la maquina sea incompatible con el
equipamiento de la compaiiia.

» Requieren una modificacion o alteracién de la maquina.

» Por el contrario, afectan fisicamente el rendimiento de la
maquina.



CSO03 canadiense

AVISO: cuando programe numeros de emergencia y/o
realice llamadas de prueba a numeros de emergencia:

> Permanezca en la linea y explique brevemente la razén de
la lamada antes de colgar.

AVISO: lleve a cabo estas actividades durante las horas de
menos actividad, como por ejemplo, muy temprano en la
mafiana o al final de la tarde.

Aviso: la etiqueta Industry Canada en la maquina demuestra
que se trata de un equipo certificado. Esta certificacién
significa que el equipo cumple con ciertos requisitos de
seguridad, funcionamiento y proteccion de las redes de
telecomunicaciones. Industry Canada no garantiza que este
equipo operara enteramente a satisfaccion del usuario.

Antes de instalar el equipo, los usuarios deben asegurarse de
que se puede conectar a las instalaciones de la compaiiia de
telecomunicaciones local. El equipo también debe instalarse
usando un método de conexion aceptable. En algunos casos,
se puede extender el cableado interno de la compaifiia
correspondiente a un servicio individual de linea unitaria
mediante la instalacion de un conector certificado (cable de
extension de teléfono).

El cliente debe estar informado que, en algunas situaciones, el
cumplimiento de las condiciones anteriores no evita la
degradacion del servicio.

Las reparaciones a los equipos certificados debe realizarlas un
servicio de mantenimiento canadiense autorizado y designado
por el proveedor. Cualquier reparacion o alteracion al equipo
que realice el usuario, 0 un mal funcionamiento del mismo,
permitira que la compafiia de telecomunicaciones solicite la
desconexién del equipo.



Seguridad laser

Los usuarios deben asegurarse, para su propia proteccion,
que las conexiones eléctricas a tierra del suministro de
corriente, las lineas de teléfono y el sistema de cafierias de
agua interno estén interconectados, si existen. Esta
precaucion es particularmente importante en areas rurales.

PRECAUCION: los usuarios no deben llevar a cabo estas
conexiones personalmente y en cuyo caso deberan
ponerse en contacto con un electricista o técnico
autorizado, segun sea apropiado.

Aviso: el numero REN asignhado a cada dispositivo terminal
proporciona una indicacion del numero maximo de terminales
que se pueden conectar a una interfaz de teléfono. La
terminacién de una interfaz puede consistir de cualquier
combinacion de dispositivos pero esta sujeta a la suma total de
todos los numeros REN de todos los dispositivos la que no
debe exceder de cinco (5).

Document Centre 440/432/420 cumple con las normas de
seguridad correspondientes y esta homologado como
producto laser de Clase | segun la norma sobre radiacion
(Radiation Performance Standard) del Ministerio de Sanidad y
Servicios Humanos (DHHS) de los Estados Unidos, de
acuerdo con la Ley de Control de Radiacion para la Salud y la
Seguridad (Radiation Control for Health and Safety Act) de
1968. La impresora no emite radiaciones laser perjudiciales.

PRECAUCION: el uso de controles, ajustes o
procedimientos distintos de los especificados en la
documentacion puede exponer al usuario a radiaciones
laser peligrosas.

Puesto que las radiaciones emitidas en la impresora se
confinan mediante las carcasas protectoras y las cubiertas
externas, el haz de laser no se escapa al exterior en ningun
momento durante el uso.



El Centro para Dispositivos y Salud Radiolégica (CDRH) de la
Administracién de Alimentos y Farmacos de los Estados
Unidos puso en vigor una norma para los productos laser el 1
de agosto de 1976. Estas normas se aplican a los productos
laser comercializados en los Estados Unidos. La etiquetadela
magquina indica que cumple las hormas del CDRH, y debe
colocarse en los productos laser comercializados en los
Estados Unidos.

Document Centre 440/432/420 lleva etiquetas de peligro de
laser. Estas etiquetas son para los técnicos de servicio de
Xerox, y se colocan encima o cerca de los paneles o cubiertas
que requieren herramientas especiales para quitarlos. No
quite ninguno de estos paneles. Detras de estas cubiertas no
hay ninguna pieza cuyo mantenimiento corresponda a los
operadores de la maquina.



Requisitos ambientales

Energy Star®

ot

Environmental Choice

MENT4
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Swiss Energy 2000

Xerox Corporation disefi6é este producto en cumplimiento con
las directrices del programa ENERGY STAR® de la Agencia
de Proteccién del Medio Ambiente. Como socio de ENERGY
STAR®, Xerox determina que Document Centre 440/432/420
cumple con las normas de ENERGY STAR® sobre un uso
eficiente de la energia.

Document Centre 440/432/420 se suministra ya configurado
de fabrica para que active el modo de poca energia después
de 15 minutos sin actividad. EI modo de ahorro de energia
(autodesconexion/reposo) esta definido en 60 minutos
después de realizar la ultima copia/impresion. Se puede
obtener una descripcion mas detallada de estos modos junto
con instrucciones sobre como cambiar estos parametros
segun sus requisitos en la seccion de Energy Star en la Pagina
2-10 de este manual.

Terra Choice Environmental Services, Inc., de Canada ha
verificado que este producto Xerox cumple con todos los
requisitos de Environmental ChoiceM EcoLogoM aplicables
para minimizar su impacto en el medio ambiente.

Xerox Corporation ha disefiado y comprobado este producto
para satisfacer las restricciones de energia requeridas por
Swiss Energy 2000. El cumplimiento ha sido notificado a las
autoridades de registro.



BLUE ANGEL (DC440/432)

Reichsausschus Far Lieferbedingungen (RAL), en Alemania,
ha determinado que este producto califica para el premio del
medio ambiente Blue Angel.

NOTA: se aplica a copiadoras digitales solamente.




Copiado ilegal

(Valido para los mercados americanos.) El congreso, por ley,
prohibe el copiado de los siguientes objetos bajo ciertas
circunstancias. Aquellas personas que realicen este tipo de
copias seran penalizados con sanciones de multas o
encarcelamiento.

> Obligaciones o titulos del gobierno de EE.UU., tales como:

Certificados de deuda
Cupones de bonos
Certificados de depésitos en plata
Bonos de EE.UU.
Billetes de la Reserva Federal
Certificados de depésito
Moneda del Banco Nacional
Billetes del Banco Reserva Federal
Certificados de depésitos en oro
Billetes del Tesoro
Billetes fraccionados
Billetes de la moneda corriente

Bonos y obligaciones del ciertas agencias del Estado,
como FHA

Bonos (Los bonos de ahorro del estado pueden
fotografiarse sélo con propésitos de publicidad en
conexidon con la campafia de venta de dichos bonos.)

Timbres fiscales (si es necesario copiar un documento
legal que tenga un timbre fiscal cancelado, se puede
copiar siempre que el objetivo de la reproduccion sea
legal.)
Sellos postales cancelados o sin cancelar (Para
propésitos filatélicos, se puede fotografiar sellos
postales siempre que la reproduccién sea en blanco
y negro y menos de 3/4 6 mas de 1 1/2 de las
dimensiones lineares del original.)

Giros postales
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Billetes, cheques o giros de dinero librados por o
para oficiales autorizados de EE.UU.

Sellos y otros representativos de valor, de cualquier
valor, que puedan ser o hayan sido emitidos por un
decreto del congreso

Certificados de compensacion ajustados para los veteranos
de guerras mundiales

Obligaciones o titulos de cualquier gobierno, banco o
corporacion extranjera

Material protegido por derechos de autor (Copyright) (salvo
que se obtenga permiso del propietario de los derechos, o
que las copias estén dentro del “uso debido” o las
disposiciones de reproduccién de bibliotecas de la ley de
Copyright). Se puede obtener mas informacién sobre estas
disposiciones en: Copyright Office, Library of Congress,
Washington, DC 20559 (circular R21)

Certificados de ciudadania o naturalizacién. (Se pueden
fotografiar certificados de naturalizacién extranjeros.)

Pasaportes (Se pueden fotografiar pasaportes extranjeros.)
Papeles de inmigracion
Tarjetas de registro de conscripcién

Papeles de induccion de Servicio selectivo que posean la
siguiente informacion:

Ingresos o ganancias del registrado

Estado de dependencia del registrado

Antecedentes legales del registrado

Servicio militar previo del registrado

Condicion fisica o mental del registrado



> Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias de
personal militar 0 naval, o de miembros de los distintos
departamentos y agencias federales, como el FBl y el
Tesoro (salvo que el director de dicho departamento o
agencia solicite la reproduccion)

También se prohibe en algunos estados la copia de licencias
de automoviles, licencias de conducir y certificados de titulos.
Esta lista es incompleta. En caso de duda, consulte a su
abogado.



Interruptor de seguridad a tierra (GFl)

Si se detecta algun error en el suministro eléctrico al sistema
Document Centre 440/432/420, el dispositivo de seguridad a
tierra (GFI) de la maquina corta automaticamente toda la
corriente eléctrica. Si se corta la corriente, busque el
interruptor GFI en el lado derecho de la maquina hacia la parte
trasera.

Si el interruptor GFI se ha activado:

- El interruptor esta hacia bajo en el sistema Document
Centre 420.

- El interruptor se encuentra en la posicién izquierda en el
sistema Document Centre 440/432.

Coloque el interruptor en la posicion opuesta para restablecer
el suministro de corriente a la maquina.

| [oHEY]

DC420 DC440/432

Si el interruptor GFI vuelve a cortar la corriente de la maquina,
0 si no se restablece el suministro después de ejecutar este
procedimiento, pdngase en contacto con el técnico de servicio
de Xerox.
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Introduccion

Document Centre 440/432/420 no es simplemente una
copiadora convencional. Es un dispositivo digital que puede
usarse como copiadora, fax, impresora y escaner, segun la
configuracion.

Para mas informacién sobre opciones disponibles, contacte al
representante de Xerox local.

Las representaciones graficas de la pantalla tactil a través de
la Guia del usuario estan basadas en un Document Centre
440/432 de configuracion completa. La apariencia de las
pantallas tactiles puede ser un poco diferente en otros
modelos o configuraciones. Sin embargo, las descripciones de
las funciones y la funcionalidad, como se describe,
permanecen igual.



Identificacion de los componentes de la maquina

Las paginas siguientes proveen ilustraciones de los
componentes de la maquina y de los botones del panel de
control, y describen los servicios y los modos disponibles.
Contacte al representante de Xerox local para mas
informacion.

Document Centre 440/432/420

i Cristal de exposicion
Alimentador de  (debajo del Alimentador de

documentos documentos)
Pantalla
tactil
Panel de
control
Bandeja
izq.
Bandeja
central

Interruptor de
enc./apagado

(DC420)

Interruptor de

Bande.jaI Cubierta enc./apagado
especia Médulo delantera Bandejas  (DC440/432)
Adoscaras  jzquierda de papel
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Document Centre 420

La copiadora digital Document Centre 420 también esta
disponible como se muestra abajo:

Cubierta de Cristal de exposicién

réi?i}a”a originales, (bajo la cubierta de originales)

Panel de
control

Bandeja
central

Interruptor
enc./apagado

Bandeja
especial

Bandeja de

Cubierta papel 1

delantera izq.

Gabinete
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Componentes opcionales

El grafico siguiente muestra algunos componentes opcionales
disponibles. Pongase en contacto con el representante local
de Xerox para obtener mas informacion.

Acabadora

Alimentador de Modulo Bandejas
alta capacidad A dos caras de papel
(ACC o HCF) 3y4

Modulo A dos caras  Realiza copias a dos caras a partir de originales a una cara o
(Document Centre 420) a dos caras. Consulte lapagina 3-15 para obtener mas
informacion.

Bandejas de papel 2 Estas son las dos bandejas de papel situadas en la base de la
(Document Centre 420), 3y 4 maquina. Similar a las bandejas 1y 2, estas bandejas tienen
(DC432/420) una capacidad maxima de 500 hojas de papel de 80 g/m?/20
libras. Consulte “Papel y otros materiales” en la pagina 9-1
para obtener mas informacioén.



Bandeja de sobres

Alimentador de alta capacidad
(AAC o HCF)

Acabadora

Torre de buzones

La bandeja de sobres permite imprimir las direcciones en los
sobres como una forma alternativa a las etiquetas. Tiene una
capacidad maxima de 70 sobres de papel de 90 g/m?/24 libras
por vez. La bandeja de sobres sélo se puede usar en lugar de
la bandeja 1. Consulte “Papel y otros materiales” en la pagina
9-1 para obtener mas informacion.

El alimentador de alta capacidad esta situado en el lado
izquierdo de la maquina, debajo de la bandeja especial y la
acabadora o la bandeja izquierda. Tiene una capacidad
maxima de 2000 hojas de papel de 80 g/m? /20 libras de
tamario A4/Carta (210 x 297 mm /8.5 x 11 pulg.) (con
alimentacion por el borde largo). Consulte “Papel y otros
materiales” en la pagina 9-1 para obtener mas informacion.

La acabadora puede apilar una gran variedad de tamafios de
papel comprendidos entre A5/Media carta a A3/Tabloide (148
X210 mm - 297 x 420 mm /5.5 x 8.5 pulg. - 11 x 17 pulg.) y
tiene una capacidad maxima de 1000 hojas de papel de 80 g/
m? / 20 libras por vez. Puede grapar hasta un maximo de 50
paginas de papel de 80 g/m?/ 20 libras en un juego. Consulte
“Salida” en la pagina 3-11 para obtener mas informacion.

La torre de buzones es parte de |la opcion de impresora. Esta
disponible para la configuracion Copiadora/Impresora,
Copiadora/Fax/Impresora e Impresora. Cada bandeja de la
maquina Document Centre 440/432 puede contener
aproximadamente 100 hojas de papel de tamarios
comprendidos entre A5/Media carta a A3/Tabloide (148 x 210
mm - 297 x 420 mm /5.5 x 8.5 pulg. - 11 x 17 pulg.). Cada
bandeja de la maquina Document Centre 420 puede contener
aproximadamente 70 hojas de papel de tamafios
comprendidos entre A5/Media carta a A3/Tabloide (148 x 210
mm - 297 x 420 mm /5.5 x 8.5 pulg. - 11 x 17 pulg.). Consulte
“Torre de buzones” en la pagina 7-5 para obtener mas
informacion.



Estante auxiliar

Grapadora auxiliar

Kit de edicion

Fax

Multiples lineas de fax
(Document Centre 440/432)

Disco duro (Document Centre
420)

Este estante auxiliar de dos baldas se acopla en el lado
derecho de la maquina. Utilice este estante como area de
trabajo.

Si dispone del estante auxiliar, puede afiadir la grapadora
auxiliar. Utilice esta grapadora para grapar de forma manual
documentos, o la salida de copias si la acabadora no esta
instalada. La grapadora tiene una capacidad maxima de 50
hojas de papel de 80 g/m?/ 20 libras. Consulte la pagina 3-15
para obtener mas informacioén.

El kit de edicidn le permite realizar tareas de edicién en todo
un documento o en sélo una parte. Para obtener mas
informacion, consulte “Editar (opcional)” en la pagina 3-33.

La opcién de fax incluye un médem digital con capacidad de
reduccion automatica de velocidad, que admite velocidades en
baudios de 2.4 kbps a 144 kbps en la maquina Document
Centre 420 y velocidades de hasta 33.6 kbps en la maquina
Document Centre 440/432. Para obtener mas informacion,
consulte “Fax” en la pagina 4-1.

Si se ha instalado la opcién Fax en el sistema Document
Centre 440/432, también puede adquirir el kit de multiples
lineas de fax. Este kit permite el uso de dos lineas de teléfono
para enviar y recibir faxes. Para obtener mas informacién,
consulte “Fax” en la pagina 4-1.

La copiadora digital usa memoria dinamica de acceso
aleatorio (DRAM) para el almacenamiento permanente y
temporal. El disco duro opcional proporciona espacio adicional
para trabajos grandes o complejos.



Encendido y apagado

Encendido

Asegurese de que la maquina Document Centre 440/432/420
esta conectada a un suministro de corriente adecuado y de
que el cable de corriente esta correctamente enchufado en la
toma de corriente. Para mas informacién técnica, consulte
“‘Referencia” en la pagina 13-1.

Document Centre 440/432/420 tarda aproximadamente 3.5
minutos en encenderse y completar la comprobacién
automatica.

Document Centre 420

En la maquina Document
Centre 420, el interruptor de
corriente esta situado en el lado
derecho de la impresora.

> Ubique el interruptor de
encendido/apagado.

> Seleccione [l] para encender
la maquina.

La copiadora digital Document Centre 420 tarda
aproximadamente 59 segundos en encenderse.
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Document Centre 440/432

En la maquina Document
Centre 440/432, el interruptor
de corriente esta situado
encima de la impresora en el
lado derecho.

> Ubique el interruptor de
encendido/apagado.

> Seleccione [l] para encender
la maquina.

La copiadora digital Document Centre 440/432 tarda
aproximadamente 55 segundos en encenderse.
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Apagado

Cuando apaga el sistema Document Centre 420, la maquina
permanece encendida aproximadamente 10 segundos antes
de que se corte la corriente. Durante este tiempo, la maquina
almacena los archivos y se prepara para el cierre del sistema.
Observara el mensaje siguiente en la pantalla tactil: Se esta
apagando el sistema. Espere unos segundos.

Cuando apaga el sistema Document Centre 440/432, no
aparece el mensaje Se esta apagando el sistema. Espere
unos segundos, en la pantalla tactil. No obstante, la maquina
permanece encendida aproximadamente 10 segundos antes
de que se corte la corriente. Durante este tiempo, la maquina
almacena los archivos y se prepara para el cierre del sistema.

PRECAUCION: si no espera al menos 20 segundos entre
un apagado y encendido repetidos, puede danar el disco
duro del sistema Document Centre 440/432/420.



Modos de ahorro de energia

Document Centre 440/432/420 ofrece funciones de ahorro de
energia que reducen de forma significativa el consumo de
energia durante los periodos de inactividad. El indicador de
ahorro de energia es una luz situada en la parte inferior
izquierda del panel de control.

La funcién de ahorro de energia ofrece tres modos:
- Espera
- Poca energia

- Autodesconexion/Reposo (Ahorro de energia)

Luz indicadora de
ahorro de energi
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Modo de espera

Antes de activar el modo de poca energia o de ahorro de
energia (Autodesconexion/Reposo), la maquina se encuentra
en el modo de espera cuando no esta copiando o imprimiendo
un trabajo. La pantalla tactil esta visible y lista para ser
programada.

Modo de poca energia

La maquina se suministra de fabrica para que active
automaticamente el modo de poca energia 15 minutos
después de la ultima copia o impresion. En este modo, la
pantalla tactil se pone en blanco y se enciende el indicador de
ahorro de energia. Para activar la maquina, puede tocar la
pantalla tactil, pulsar cualquier tecla en el panel de control o
levantar la cubierta del cristal de exposicién. La maquina se
activa automaticamente cuando recibe un trabajo de fax o de
impresion. A continuacién, la maquina responde después de
un segundo, pero las funciones sélo estan disponibles en
aproximadamente 30 segundos.

El valor prefijado de fabrica es de 15 minutos y se puede
cambiar a un valor entre 5 y 240 minutos segun el tipo de
trabajo. Para obtener mas informacién, consulte “Cambio de
los valores prefijados de los sincronizadores para los modos
de poca energia y ahorro de energia (Autodesconexién/
Reposo)” en la pagina 2-13.



Modo de ahorro de energia (Autodesconexion/
Reposo)

La maquina se suministra de fabrica para que active
automaticamente el modo de ahorro de energia
(Autodesconexion/Reposo) después de 60 minutos de
imprimir o copiar un trabajo. En este modo, la copiadora de
Document Centre 420 cambia el interruptor de encendido y
apagado (ON/OFF) a la posicion de apagado (OFF). Los
trabajos almacenados permanecen en la memoriay Document
Centre 420 vuelve a estar en funcionamiento cuando se vuelve
a encender (ON).

En el modo ahorro de energia (Autodesconexién/Reposo) la
copiadora/impresora/fax de Document Centre 420y todas las
configuraciones de Document Centre 440/432, ponen en
blanco la pantalla tactil y se ilumina la luz indicadora de ahorro
de energia. Para reactivar la maquina puede, tocar la pantalla
tactil, pulsar una tecla en el panel de control o levantar la
cubierta del cristal de exposicién. La maquina se activa
automaticamente cuando recibe un trabajo de fax o de
impresion.

El valor prefijado de fabrica es de 60 minutos y se puede
cambiar a un valor entre 5 y 240 minutos segun el tipo de
trabajo. Para obtener mas informacién, consulte “Cambio de
los valores prefijados de los sincronizadores para los modos
de poca energia y ahorro de energia (Autodesconexién/
Reposo)” en la pagina 2-13.



Cambio de los valores prefijados de los sincronizadores para los
modos de poca energia y ahorro de energia (Autodesconexion/

Reposo)

o
> Pulse [Acceso] " en el
panel de control.

> Introduzca la clave con el
teclado numérico y después
seleccione [Intro].

NOTA: el acceso a la pantalla
Configuraciones esta protegido
con una clave. Péngase en
contacto con el operador
principal o consulte
“Configuraciones” en la pagina
10-1 para asistencia.
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> La pantalla tactil muestra el
valor actual. Use los botones
de desplazamiento para
introducir el valor nuevo y
después pulse [Guardar].

> Pulse [Cerrar].

> Pulse [Salir]. La pantalla
tactil muestra ‘Espere...Se
esta ejecutando la rutina de
salida’. Después de unos
segundos, la pantalla vuelve
a su estado normal. Se han
cambiado los valores del
sincronizador.

Papel reciclado

Document Centre 440/432/420 ha establecido un rendimiento
para el uso del papel reciclado junto con su respectivo
beneficio al entorno.

Xerox recomienda el papel Xerox, numero de parte 3R94565 /
3R5130 de tamario A4/Carta (210 x 297 mm - 8.5 x 11pulg.) de
SOg/m2 / 20 libras, 500 hojas, un papel reciclado con 50% de
contenido usado que se puede obtener a través de Xeroxy de
muchos distribuidores de articulos de oficina. Consulte con su
representante Xerox para obtener los nimeros de pieza
correspondientes a su pais. También estan disponibles los
tipos de papel siguientes:

- 3R94568: A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.),
809/m2 / 20 libras, 500 hojas, 50% de contenido usado

- 3R91165: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.),
809/m2 /120 libras, 500 hojas, 100% de contenido usado

- 3R91166: A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.),
809/m2 / 20 libras, 500 hojas, 100% de contenido usado.

Lo anterior es una pequefia seleccion de una gran variedad de
papel reciclado disponible in Xerox, incluyendo una gran
variedad de diferentes tamafios, pesos y colores.



Modos

Hay tres modos disponibles en la maquina:
- Funciones
- Estado del trabajo

- Estado de la maquina.

Los botones de modos ofrecen acceso a las pantallas y
permiten a los usuarios programar las funciones, supervisar el
estado de los trabajos en la maquina y también, obtener
informacion general sobre Document Centre 440/432/420.

NOTA: las funciones disponibles dependen de la
configuracién de la maquina.

Botén Funciones

Botén Estado del
trabajo

Botén Estado de la
maquina
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Boton Funciones

Seleccione este botdn para acceder a las pantallas de

funciones. Se accede a cada “pantalla” por medio de una ficha.
La primera pantalla para cada funcién con ficha contiene todas
las configuraciones requeridas para cada funcion. Por
ejemplo, la primera pantalla de Copiar permite realizar una
copiay la primera pantalla de Fax permite enviar un fax. Las
pantallas adicionales proporcionan configuraciones para
selecciones de programacion adicionales.

> Seleccione [Funciones] en
el panel de control para
mostrar la pantalla prefijada.

Boton Estado del trabajo

Use Estado del trabajo para comprobar el progreso de un
||__ﬂ trabajo y si es necesario cambiar su posicion en una cola.

» Seleccione [Estado del
trabajo] en el panel de
control.

» Cola de impresién es el

— — |

ajuste prefijadoy se mostrara || ol e v pside | [ T — | Cula che ok s a
automaticamente.
] — L 18
’ Trabafrs by, d Tinbajes da ax f Touh Eugleiai i cheve
> Seleccione [Otras colas] { } [ )

para mostrar las colas
disponibles.




Cola de impresién

Cola de trabajos de impresién
terminados

Cola de faxes

Cola de trabajos de fax
terminados

Cola de exploracién

Cola de trabajos de
exploracién a archivo
terminados (Document Centre
440/432)

Mantiene trabajos activos y pendientes que seran impresos.
Estos incluyen trabajos de copia, impresién de red, impresion
de fax e informes.

Mantiene todos los trabajos de impresion terminados,
cancelados por un usuario o cancelados por un error.

Mantiene todos los trabajos de transmision de fax pendientes,
incluyendo envio de fax, envio multidestino, sondeo, sondeo
multidestino y cualquier trabajo de fax activo. Esta cola
también incluye todos los trabajos de fax explorados para
trabajos de fax diferidos, incluidos los trabajos de envio,
trabajos enviados a un buzén y guardados para sondeo.

Mantiene todos los trabajos de impresion terminados,
cancelados por un usuario o cancelados por un error.

Mantiene todos los trabajos activos y trabajos de exploracion
a archivo pendientes.

Mantiene todos los trabajos de exploracion a archivo
terminados, cancelados por un usuario o cancelados por un
error.

Boton Estado de la maquina

\iE

Muestra la informacién sobre DC440/432/420. Seleccione este
botdn para confirmar la fuente de papel, revisar el estado de
errores y encontrar informacion requerida para visitas de
servicio.



> Seleccione [Estado de la
maquina] en el panel de
control. Se mostrara
automaticamente esta
pantalla.

> Para salir de Esfado de la
maquina, seleccione [Estado
del trabajo] o [Funciones]
en cualquier momento
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Informacién de la maquina

Muestra el numero de teléfono de asistencia al cliente, el
numero de serie de la maquina, y los niveles de software.

Estado de suministro del papel

Muestra el estado de cada bandeja de papel, la bandeja
especial y el alimentador de alta capacidad opcional. También
muestra el tamafio, tipo y color del material de impresion en
cada bandeja y si las bandejas estan activadas para la
impresion de faxes (si hay un fax esta instalado). El operador
principal define las opciones prefijadas y activa el papel
especifico para imprimir los documentos de fax.



Errores

Muestra una lista de los seis errores mas recientes, la fechay
la hora del codigo y el estado (activo o eliminado). Seleccione
el botén de eliminacion de errores para asistencia cuando
elimine un error activo.

Informes y contadores

Imprimir informes

Proporciona acceso a diferentes informes disponibles para
imprimir.

Consulte la lista siguiente para informacién.



- Informe de opciones (DC420): indica las opciones
actualmente conectadas a la maquina.

- Informe de trabajos pendientes: indica los trabajos que
todavia estan en memoria y la memoria disponible.

- Configuracion de la impresora: indica el estado de las
opciones de impresora, opciones instaladas, opciones
PCL, opciones PostScript y opciones de conectividad.

- Lista de fuentes PostScript: indica las fuentes PostScript
disponibles para la impresora.

- Lista de fuentes PCL.: indica las fuentes PCL disponibles
para la impresora.

Informacion de cuentas

Cuando el auditron esté activado, use esta pantalla para
revisar el limite y el total de cuenta actual para su numero de
cuenta.




» Seleccione [Estado de la
maquinal.

» Seleccione [Informes y
contadores].

» Seleccione [Contadores].

» Se mostrara el contador de
facturacion del ‘total de
paginas impresas’.
Introduzca este numero en la
tarjeta.

> Seleccione [Salir].

> Para salir de [Estado de la
magquinal, seleccione
[Estado del trabajo] o
[Funciones].

Contadores

Muestra el numero total de impresiones realizadas en la
maquina. Los usuarios tambian pueden revisar el contador
para modos individuales. Sin embargo, si un modo no esta
instalado en la maquina, no se mostrara el botén contador para
ese modo, por ejemplo, si el fax no esta instalado, la pantalla
de contadores no mostrara el boton de fax.

Al recibir una tarjeta medidora Xerox, compruebe que el
numero de serie en la tarjeta coincida con el de la maquina, si
la informacién es correcta introduzca el numero del contador
de la maquina en la casilla pertinente y devuelva la tarjeta
prepagada a Xerox.
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Controles del sistema

Boton Ayuda (?):
muestra mas
informacion sobre
una tarea
especifica.

*(asterisco):
para introducir el
caracter de
marcacion *.
También se
utiliza como
caracter comodin
de marcaciéon
rapida.

Indicador de
Ahorro de
energia: identifica
cuando la
maquina ha
activado el modo
de ahorro de
energia.

Botén Idioma:
cambia el texto de
la pantalla tactil a
uno de los idiomas
disponibles.

Pausa de
marcacion: para
introducir una pausa
€en un numero de
teléfono al transmitir
un fax.

Boton Acceso =

muestra una ventana de
conexion para el acceso
a las herramientas de
configuracién que se
utilizan para definir los
valores prefijados de la
maquina.

Boton Despejar:
para borrar un valor
numeérico o el
ultimo digito
introducido, o
sustituir el valor
actual por uno
prefijado.

Boton Despejar
todo: restaura los
valores prefijados y
muestra la pantalla
rapida de la funcion
que este utilizando.

Boton
Interrumpir:
interrumpe un
trabajo
temporariamente
para programar un
trabajo con
prioridad.

Boton Pausa
(Detener):
permite parar un
trabajo
temporalmente.

Boton
Comenzar: para
iniciar un trabajo.

Boton #: para
introducir el caracter
de marcacién o
designar un numero
de grupo de
marcacion. También
usado al introducir
una clave.

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario
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Pantalla de acceso al auditron

La funcion Auditrén permite controlar automaticamente la
utilizacion de la maquina. Si el Auditrén esta activado, se debe
introducir un numero de cuenta. Para obtener informacién
sobre la asignacion de numeros de cuentas u otra informacion
del Auditrén, pongase en contacto con el operador principal.

> Use el teclado numérico para
introducir el numero de

cuenta.
> Seleccione [Intro].
1 1 Fekics & mivee = il A H e L ) e
A L] = L]
> Real_lce la seleccm_n de e [ —
funciones necesaria para Fl1MRLL

completar el trabajo.

> Para salir de la cuenta, pulse
el botén [Despejar todo] dos
veces.

Mientras aun esta conectado, use los pasos siguientes para
revisar el estado de su cuenta.

> Pulse el botén [Estado de la
maquina] en el panel de
control, a la derecha de la
pantalla tactil.

> Seleccione [Informacion de
la cuenta].

> La pantalla que se muestra
aparecera con la cuenta para
los trabajos de copia y/o fax
terminados y el limite
definido para su cuenta.

> Seleccione [Salir] para
cerrar la pantalla.



Fuentes de informacion

> Seleccione [Ayuda] en la
parte superior del teclado
nUMerico.

> Seleccione la funcién de la
que desea mas informacion.

> Si esta disponible seleccione

- [Pagina] para desplazarse
por las opciones pagina
por pagina,

- [Sistema] para obtener
ayuda sobre la maquina,

- [indice] para obtener una
lista de las funciones
disponibles.

» Seleccione [Cerrar] para
salir de las pantallas de
ayuda.

Ademas de la pantalla grafica y de mensajes, las fuentes de
informacion siguientes estan disefiadas para proporcionar una
guia e informacion al realizar las copias.

Utilizacion del boton de Ayuda (?)

El boton Ayuda (?) en el panel de control, proporciona
informacion adicional sobre una tarea especifica. El sistema
de Ayuda también proporciona ayuda de acuerdo al contexto:
informacion especifica para la tarea que se esta realizando.
Las pantallas de ayuda se pueden revisar en los modos
Funciones, Estado del trabajo y Estado de la maquina.
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Etiquetas

En distintas areas de la maquina, estas etiquetas proporcionan
una guia cuando, por ejemplo, necesita despejar un atasco de
papel o cargar documentos.

Documentacion del usuario

- Se suministran 2 libros con una descripcion completa del
funcionamiento de la maquina.

- Guia del usuario: Todos los procedimientos de
funcionamiento, mantenimiento y configuracién de la
maquina.

- Guia de administracion del sistema de DC440/432/
420: Informacion sobre la instalaciéon de red y
procedimientos de configuracion



3 Copiar

Este capitulo contiene informacion sobre la pantalla Copiary
las funciones disponibles.



Realizacion de copias

Antes de empezar a hacer copias en DC440/432/420, debera
determinar lo que desea copiar y el nUmero de copias que
necesita. Use los pasos siguientes cuando realice copias en
Document Centre.

1. Cargue los documentos
Hay disponible una seleccién de areas de entrada de
documentos. Estas son:

- Un alimentador de documentos para documentos
individuales o multiples.

- Un cristal de exposicién para originales individuales o
encuadernados.



Alimentador de documentos

Se pueden explorar hasta un maximo de 50 documentos por
vez usando el alimentador de documentos. Asegurese de que
los documentos son todos del mismo tamafio, que estan en
buenas condiciones y de que se han quitado todas las grapas
y clips del papel. Los documentos deben tener un peso de 60
a 120g/m? / 16 a 32 libras y un tamario comprendido entre A5/
Media carta a A4/Carta (148 x 210mm - 210 x 297mm / 5.5 x
8.5 pulg. - 8.5 x 11 pulg.) con alimentacion por el borde largo,
o entre A5/Media carta a A3/Tabloide (148 x 210mm - 297 x
420mm /5.5 x 8.5 pulg. a 11 x 17 pulg.) con alimentacion por
el borde corto.



> Antes de colocar los
documentos en el
alimentador de documentos,
quite todas las grapas y clips
del papel.

> Introduzca bien los
documentos en el
alimentador de documentos,
cara arriba. La primer pagina
debe estar hacia arriba con la
cabecera hacia atras o hacia
la parte izquierda de la
maaquina.

> Alinee la pila con los bordes
izquierdo y posterior de la
bandeja del alimentador de
documentos y posicione la

. . Luz
guia para que seleccione Guia del alimentador de
gpenas eIt borde de los documentos
ocumentos.

» Compruebe el indicador
verde en la parte superior y
trasera del alimentador de
documentos. Cuando se
posicionan correctamente los
documentos, se enciende el
indicador.

Cuando esta seleccionado el Suministro de papel automatico,
el alimentador de documentos detecta el tamafio de papel de
los documentos y también la orientacién, y luego comprueba
las bandejas de papel para buscar alguna que corresponda
con el tamafio y orientacion de los documentos. El tamafio y
orientacién aparecen en el area de mensajes en la esquina
superior izquierda de la pantalla tactil.

NOTA: Suministro de papel automatico se usa con tamafios
de documentos estandares. Para tamafios no estandar,
seleccione manualmente la bandeja de papel requerida.
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» Levante el alimentador de
documentos o la cubierta de
originales.

» Coloque el documento cara
abajo en el cristal de
exposicion, alineado con la
punta de la flecha de registro
cercana a la parte superior
izquierda del cristal de
exposicion.

> Baje el alimentador de
documentos.

Cristal de exposicion

8

S
El cristal de exposicion se debe utilizar para los trabajos de (&)
una pagina o encuadernados, hasta un tamafio maximo de A3/
Tabloide (297 x 420mm / 11 x 17 pulg.)
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Cristal de transporte de velocidad constante
(CVT)

El cristal de transporte de velocidad constante (CVT) es la
franja de cristal estrecha que se encuentra a la izquierda del
cristal de exposicion. Al introducir originales en el alimentador
automatico de documentos, el cristal CVT explora
automaticamente las imagenes en la memoria, mientras que
los originales colocados en el cristal de exposicidn se exploran
alli.

Cristal de transporte de
velocidad constante
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2. Seleccione el boton Funciones

» Seleccione [Funciones].
Este boton esta situado a la
izquierda del teclado
numeérico. Asegurese de que
se muestra la primera
pantalla de Copiar.

> Seleccione [Despejar todo]
una vez para cancelar
cualquier pantalla previa
de selecciones de
programacion.

NOTA: Al pulsar Despejar todo
dos veces, se borran todas las
selecciones de programacion y
vuelve al estado prefijado de la
maquina.

Botdén Funciones

Botén Despejar todo

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario Pagina 3-7
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3. Seleccione las funciones

Las funciones disponibles en la primera pantalla de Copiar son
aquellas que se usan con mas frecuencia. Muchas de las
funciones contienen una seleccion Mas. Seleccione esta
opcidn para acceder a otras opciones de programacion.

» Seleccione el botdn de la
funcion requerida. El botdn
cambia al color blanco. Si
Mas esta seleccionado,
seleccione el botén
[Guardar] para confirmar la
funcién seleccionada o
[Cancelar] para volver a la
pantalla anterior.

Para una descripcién detallada de las funciones estandares
disponibles en la pantalla tactil, consulte las paginas
siguientes:

- Salida en la pagina 3-11

- Caras impresas en la pagina 3-15

- Reduccién/ampliacién en la pagina 3-18
- Suministro de papel en la pagina 3-20

- Calidad de imagen en la pagina 3-21



4. Introduzca la cantidad

DC440/432 El numero maximo de copias es 999.

DC420 El numero maximo de copias es 250.

» Con el teclado numeérico,
introduzca el numero de
copias. El numero introducido
aparece en la esquina
superior derecha de la
pantalla tactil.

Para cancelar una entrada
incorrecta, pulse el boton [C] e
introduzca la cantidad correcta.

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario
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5. Pulse Comenzar

> Pulse [Comenzar]. Cada
documento se explora una
sola vez. El tamario y la
orientacién se muestran en la
esquina superior izquierda de
la pantalla tactil.

Si existen problemas de
recursos o con la programacion
que impiden completar el
trabajo, aparece un mensaje.
Siga las instrucciones en el
mensaje para resolver el
problema.

NOTA: el trabajo se coloca en
la cola de impresion para
procesarse e imprimirse.

Botén Comenzar

» Al completarse el trabajo,
retire los documentos del
alimentador de documentos o
del cristal de exposicion.

6. Identifique el trabajo de copia en la cola de impresién

> Pulse el boton [Estado del
trabajo] en el panel de
control para mostrar la Cola
de impresién.

> El trabajo se muestra en la
cola. Si no existen otros |
trabajos en la cola, es posible | n
. L
que el trabajo ya se haya
procesado.
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Funciones estandar (Copiar)

Salida

Utilice la primera pantalla de Copiar para programar las
funciones estandar para un trabajo de copia. Para obtener
mas informacién sobre las funciones disponibles, consulte la
informacion siguiente:

Salida en la pagina 3-11

Caras impresas en la pagina 3-15
Reduccién/ampliacion en la pagina 3-18
Suministro de papel en la pagina 3-20
Calidad de la imagen en la pagina 3-21

Segun la configuracién de la maquina, Document Centre
puede tener una bandeja central, una bandeja izquierda y una
acabadora.

La bandeja central es la bandeja de salida prefijada. La salida
se entrega cara abajo y desplazada en la bandeja central. Los
juegos de copias se entregan cara arriba y sin desplazamiento
en la bandeja izquierda.



Icono de salida

1,2,3.

11..

1,2,3.

3,3..

2,2,

Efrm® ) — | ) e e

Clasificadas

Envia el numero especificado de juegos de copias a la bandeja
central en el mismo orden que los originales. Si selecciona dos
copias de un documento de tres paginas, el orden de salida de
las paginas sera 1-2-3, 1-2-3.

Sin clasificar
Envia las copias a la bandeja central por orden, segun el

numero total de copias de cada original. El orden de salida de
dos copias de un documento de tres paginas sera 1-1, 2-2, 3-3.



1,2,3.

> Pulse y libere el botdn en
la parte superior de la
acabadora. Se enciende el
indicador luminoso verde
junto al botén.

NOTA: Si se esta ejecutando
un trabajo, el indicador
luminoso parpadeara y debera
esperar hasta que termine el
trabajo.

Grapadas (opcional)

Si se ha instalado la acabadora, la opcion Grapadas estara
disponible como una opcidn de Salida en la pantalla tactil.

NOTA: No esta disponible la opcién sin clasificar para copias
grapadas.

La acabadora puede grapar copias tamafio A4/Carta o A3/
Tabloide (210 x 297mm /8.5 x 11 pulg. 6 297 x 420mm / 11 x
17 pulg.) en juegos de dos de 50 hojas de papel de 80 g/m2 /
20 libras de forma automatica o manual. El cartucho de grapas
contiene 5000 grapas.

Grapado automatico usando la acabadora

El grapado automatico funciona cuando se selecciona la
funcién grapadas en la pantalla tactil.

Grapado manual con la acabadora

La grapadora de la acabadora sélo se puede usar para grapar
documentos manualmente. Use los pasos siguientes para
grapar manualmente un juego de documentos.
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> Coloque los documentos
cara abajo y aliméntelos por
el borde largo sobre el
rectangulo verde con el
borde izquierdo de los
documentos contra la
lengueta de la puerta del
cartucho de la grapadora.

» Deslice los documentos
hacia adelante hasta que
oiga un clic de que se ha
insertado la grapa. La grapa
se inserta en la esquina
superior izquierda de los
documentos.

> Retire el juego grapado de la
acabadora.
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» Con los documentos cara
arriba, deslice la esquina que
desee grapar en la
grapadora.

> La grapadora grapara
automaticamente los
documentos.

« Durante el grapado, se
enciende la luz indicadora
en el lado izquierdo de la
grapadora.

> Retire el juego grapado de la
grapadora auxiliar.

Caras impresas

Grapado manual mediante la grapadora auxiliar

Si dispone del estante auxiliar, puede afiadir la grapadora
auxiliar que se acopla en el angulo posterior derecho del
estante. Esta posicién permite grapar los documentos de
forma recta o en angulo. Esta grapadora puede grapar juegos
entre 2 y 50 hojas de papel de 80 g/m?/ 20 libras, y utiliza
cartuchos de 5000 grapas.

Puede realizar 50 copias a dos caras, en los tamarfios A5/
Media carta a A3/Tabloide (148 x 210mm - 297 x 420mm /5.5
x 8.5 pulg. a 11 x 17 pulg.) de forma automatica a partir de
documentos de una o dos caras. En DC420 se requieren el
alimentador de documentos y el médulo A dos caras para
producir salida a dos caras.

* 1 > 1: copias a una cara de originales a una cara.

* 1 > 2: copias a dos caras de originales a una cara.
» 2 —> 2: copias a dos caras de originales a dos caras.
+ 2 > 1: copias a una cara de originales a dos caras.



DC440/432

Orientacion

Seleccione la opcidn Mas para acceder a las funciones de
Orientacion.

b b, Wl g e Orgral Cope

[ B ieeres
. omha Cat
—

ER

Seleccione la opcién Masy después seleccione 1 >2,2 > 1y
2 —> 2 para acceder a las opciones de orientacion siguientes:

Cabecera contra cabecera: |la salida sera con la misma
orientacién que los documentos.

Cabecera contra pie: la salida se rotara 180°.
Vertical: la imagen aparece con la orientacion vertical.
Horizontal: la imagen aparece con la orientacion horizontal.

La ilustracién siguiente muestra los resultados de las
selecciones de Cabecera contra cabecera o de Cabecera
contra pie para las imagenes con orientacion Vertical y
Horizontal.



DC420

Orientacion vertical

Orientacion horizontal

Cabecera contra cabecera
para encuadernacién por el

borde largo
A B

Cabecera contra cabecera
para encuadernacion por el

borde corto

<0,

Cabecera contra pie
para encuadernacion por el
borde corto

A

Cabecera contra pie
para encuadernacion por el
borde largo

A

Seleccione la opcion Mas y después 1 = 2 para acceder a las
opciones de orientacidn siguientes:

Cabecera contra cabecera: la salida tendra la misma
orientacién que los documentos.

Cabecera contra pie: |a salida se rotara 180°



Reducciéon/Ampliacion

Ademas de poder realizar copias con un tamafio del 100%, se
pueden realizar copias reducidas o ampliadas si se selecciona
una de las opciones de Reducciéon o Ampliaciéon. Si el material
cargado es del mismo tamafio que los documentos pero no
coincide la orientacion, DC440/432/420 puede rotar la imagen
para que quepa correctamente en el papel. La rotacién sélo
ocurre cuando Reduccion/Ampliacion automatica o Suministro
de papel automatico esta seleccionado.

> Seleccione [Auto] o una de
las opciones prefijadas.

[ it [E= Sl [ 2E=Fars ) [ &0 Fubagahs |

Opciones de Reducciéon/Ampliacion

100% El tamafio de las copias sera exactamente igual a los
originales.

Auto Reduce o amplia el documento automaticamente a un tamafio
que se ajusta al papel especificado.



Prefijados

Muestra los dos valores prefijados de reduccidn/ampliacion
utilizados con mas frecuencia. Los ajustes prefijados son
ajustados por el operador principal.

Se usa para especificar una ampliacion no listada, o para
seleccionar los valores normal o personalizado.

- Normal: reduce o amplia la longitud o la anchura de un
documento segun una cantidad especifica. 100%, Auto y
los valores prefijados también estan disponibles. Para los
tamafos no estandar, use los botones de desplazamiento
para elegir un valor de reduccién o ampliacién en
incrementos de 1%.

- Personalizado: se utiliza para reducir o ampliar un
documento en proporciones no equivalentes.
Nuevamente, 100% y Auto estan disponibles para
restaurar la ampliacién después de usar un valor
personalizado.



Suministro de papel

> Abra la bandeja de papel.
Aparece la ventana Atributos
de la bandeja.

» Cargue la bandeja.

» Si el tipo o color del papel se
ha cambiado, seleccione el
botén [Cambiar Tipo o
Color], programe los valores
nuevos y después seleccione
[Guardar].

» De lo contrario, seleccione
[Confirmar] para continuar
con el trabajo.

El material cargado en las bandejas de papel determina los
tamafos que se muestran en la seleccién Suministro de papel
en la pantalla tactil. Por ejemplo, si se cargan transparencias,
se muestra un grafico de una transparencia.

Cuando se abre una bandeja o se carga papel en la bandeja
especial, aparece una ventana desplegable ‘Atributos de
bandejas’ en la pantalla tactil. Cuando se cambia el tipo o el
color del material en la bandeja, la bandeja se debe programar
para ajustarse al material que se esta cargando. Si el tipo o
color del material no se cambia, seleccione Confirmar para
cerrar la ventana.




Auto

Prefijados

Mas

Calidad de la imagen

Opciones de Suministro de papel

Acepta el valor prefijado (papel blanco estandar) para el
suministro de papel. Si no se selecciona un tamafio de papel
especifico, DC440/432/420 utiliza los valores prefijados del
tamafio detectado del documento y envia la salida a la bandeja
central.

Muestra las opciones del suministro de papel utilizados con
mas frecuencia. Los valores prefijados los define el operador
principal.

Muestra una lista de todas las bandejas y el tipo, color, tamafio
y orientacién del papel cargado.

Utilice los valores de la calidad de imagen para ajustar la
calidad de la salida.

E}g'“"“ Hi e E HL' i
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Texto

Auto

Fotografia

Mas claro/Mas oscuro (barra
de desplazamiento)

Opciones de Calidad de la imagen

Utilice esta opcion para explorar texto, areas sélidas, dibujos
lineales y medios tonos.

Ajusta la calidad de la imagen automaticamente, segun la
calidad del documento. Aufo también se puede usar para
hacer copias de documentos con medios tonos e imagenes
diferentes.

Se utiliza para explorar fotografias de tonos continuos y
medios tonos de alta calidad y alto contraste.

Permite realizar un ajuste manual del contraste para que las
copias aparezcan mas claras 0 mas oscuras.

Barra de desplazamiento



Otras funciones (Copiar)

La pantalla Otras funciones ofrece funciones de programacion
adicionales para la copia de trabajos. Cuando se selecciona se
muestran una serie de fichas.

Ajuste de la imagen: pagina 3-24
Formato de salida: pagina 3-37
Preparacién de trabajo: pagina 3-51

L L Hedirie Arglka
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Ficha Ajuste de imagen (Copiar)

> Seleccione [Otras
funciones]. Se mostrara la
pantalla Ajuste de la imagen.

Para obtener mas informacion sobre las funciones disponibles,
consulte lo siguiente:

Tamafio del original: pagina 3-25
Originales encuadernados: pagina 3-27
Desplazamiento de la imagen: pagina 3-29
Calidad de imagen especial: pagina 3-30
Borrar: pagina 3-31

Editar (opcional): pagina 3-33

Tamaiio del original (DC440/432)

Utilice esta funcién para copiar y/o manipular documentos de
tamarios no estandar en el alimentador de documentos y el
cristal de exposicion. Use los pasos siguientes para
seleccionar esta funcién en DC440/432.



> Coloque un documento en el
cristal de exposicion y
seleccione las funciones
requeridas.

> Seleccione [Tamafio del
original].

» Seleccione la opcion
requerida.

Auto

Tamaiio del original

Varios tamaiios

Opciones de Tamaiio del original (DC440/432)

detecta automaticamente el tamafio del documento a copiary
selecciona el suministro de papel apropiado. La maquina no
puede detectar un tamafio de documentos no estandar.

Especifica el tamafio del documento o el tamafio que desea
que explore Document Centre, si el original es de un tamafo
no corriente. Puede seleccionar uno de los tamafios prefijados
de la lista o puede introducir los valores para X e Y. Esta
funcién se puede usar con el alimentador de documentos o el
cristal de exposicion.

Utilice esta opcidn para alimentar documentos de diferentes
tamarios en el alimentador de documentos. Puede seleccionar
para copias del 100% o con reduccién/ampliacién. Para activar
esta funcioén, los documentos se deben cargar en el
alimentador de documentos.



Para producir documentos al 100%

> Cargue los documentos.

» Seleccione el suministro de papel [Auto].
» Seleccione la ficha [Otras funciones].

» Seleccione [Tamaio del original] (Tamafio original en
DC420).

> Seleccione [Varios tamafnos] y seleccione [Guardar].
> Introduzca la cantidad y pulse [Comenzar].

Para reducir/ampliar copias

> Cargue los documentos.

» Seleccione el tamario de papel requerido.

» Seleccione la ficha [Otras funciones].

» Seleccione [Tamafio del original] (Tamario original en
DC420).

» Seleccione Varios tamafios y seleccione [Guardar].

> Introduzca la cantidad y pulse [Comenzar].



Originales encuadernados

o

.0

S
Seleccione Originales encuadernados para realizar copias de O
paginas de libros o revistas mediante el cristal de exposicion.

> Coloque el documento
encuadernado cara abajo en
el cristal de exposicion.
Cierre le cubierta hasta que
se apoye en el documento
encuadernado. No fuerce la
cubierta para cerrarla.

» Seleccione las funciones

requeridas.
> Seleccione la ficha [Otras
funciones]. .: - fin m
> Seleccione el botén T et | [[llie3 1171
[Originales E E

encuadernados] y
seleccione las funciones
requeridas.

> Seleccione [Guardar].

> Pulse [Comenzar].
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Desactiv.

Cara1

Cara 2

1y 2

Tamaiio de originales
encuadernados

Borrar bordes inter.

Opciones de Originales encuadernados

— Pkl s original =l

| Jomes: [z |

. O e
.r;n 1 2ffry 2 |: S

La funcién no esta disponible.

Copia s6lo la pagina de la izquierda del libro abierto, cara
arriba.

Copia sélo la pagina de la derecha del libro abierto, cara arriba.

Copia ambas paginas del libro abierto y coloca cada pagina en
una hoja separada.

Use esta opcidn si el tamario del original encuadernado abierto
es distinto de A3/Tabloide (297 x 420mm /11 x 17 pulg.).

Borra los bordes interiores del area de encuadernacién central
hasta 25 mm /2 pulg. Cuando esta seleccionada la opcién 1y
2, se puede introducir cualquier numero entre 0 y 50 mm /2

pulg.



Desplazamiento de la imagen

Use esta funcién para cambiar la posicion de la imagen en una

pagina.
> Seleccione las funciones
requeridas.
Wi i e o, | oo || it s
> Cargue el documento.
Asegurese de que los -"-‘"m'h
documentos estén en la [ - I
. . .y E S B e
misma orientacion que el l
papel cargado en la bandeja. £ Jroes
FERTEE

» Seleccione [Otras
funciones].

» Seleccione
[Desplazamiento de
imagen] y la opcion
requerida.

» Seleccione [Guardar] y
[Guardar] de nuevo.

> Introduzca la cantidad y
seleccione [Comenzar].

Opciones de Desplazamiento de la imagen

Desactiv. La funcion no esta disponible.
Autocentrar Desplaza automaticamente la imagen al centro del papel.
Desplazamiento de margenes Copia la imagen en un area especifica. A menos que se

especifique la nueva ubicacion, la salida aparecera en la
pagina de igual forma que en el documento.



- Cara 1: (el valor prefijado) desplaza la imagen hacia la
izquierda o la derecha, hacia arriba o abajo para la
primera pagina del documento. La imagen se puede
desplazar hasta 50 mm / 2 pulg.

- Cara 2: desplaza la imagen hacia la izquierda o la
derecha, hacia arriba o abajo para la segunda pagina del
documento. La imagen se puede desplazar hasta 50 mm
/2 pulg.

Calidad de imagen especial

Independiente: este parametro permite definir
opciones de posicionamiento de la imagen
diferentes para la cara 2 de los originales.

Cara 1 en espejo: define las selecciones del
desplazamiento de la imagen para la cara 2 con las
mismas opciones introducidas para la cara 1.

Use esta funcién cuando los documentos requieran mas
ajustes que aquellos ajustes de calidad de imagen basicos.

» Seleccione las funciones
requeridas.

> Cargue el documento.
Asegurese de que los
documentos tengan la misma

Hider
orientacién que el material | Im | I"m | Im
cargado en las bandejas

de papel. . Mawed -un

» Seleccione [Otras

“alores prefijadan | Canoeds | G e

funciones].

> Seleccione [Calidad de
imagen especial] y después
la opcién requerida.

» Seleccione [Guardar] y
[Guardar] de nuevo.

» Seleccione la cantidad y
después pulse [Comenzar].



Nitidez

Copia escala de grises

Borrar

(DC420)

Autoexposicién

Opciones de Calidad de imagen especial

Ajustala nitidez de laimagen. Puede aumentar la nitidez de las
lineas finas y detalles o reducirla para lograr un aspecto suave
y uniforme. Sin embargo, si reduce demasiado la nitidez, es
posible que la copia aparezca distorsionada. Normal es el
valor prefijado.

Utilice esta funcién para copiar documentos con areas
resaltadas y sombras. Ademas, proporciona una mejor
reproduccién de los tonos de gris. Las imagenes suelen ser
mas nitidas y tener menos contraste.

Al copiar imagenes de texto de documentos en color, esta
funcién permite a los usuarios obtener una copia con un fondo
blanco, limpio.

Si el documento tiene marcas en los bordes, por ejemplo,
marcas causadas por gomas de borrar, grapas o
perforaciones, puede suprimirlas con esta funcién para
producir copias limpias.



> Cargue los documentos
(los documentos deben tener
la misma orientacién que el
papel en la bandeja
seleccionada).

» Seleccione las funciones
requeridas.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones].

> Seleccione la ficha [Ajuste
de imagen].

» Seleccione [Borrar].

> Seleccione [Borrado de
bordes] o [Borrado de
margenes].

» Con las flechas de
desplazamiento, introduzca
la cantidad que desee borrar.

> Seleccione [Guardar].

> Introduzca la cantidad y
después pulse [Comenzar].

Desactiv.

Borrado de bordes

Borrado de margenes

Opciones de Borrar

La funcién Borrar no esta disponible.

Borra cantidades iguales de todos los bordes, hasta un
maximo de 50 mm / 2 pulg.

Borra cantidades especificas de cada margen, hasta un
maximo de 50 mm / 2 pulg.



Editar (opcional)

Use el kit de edicion para cambiar la apariencia de un
documento. El kit de edicién se suministra con un marcador de
edicion de color naranja. También puede utilizar otros
marcadores distintos del suministrado.

DC440/432 Existen dos opciones de edicion disponibles: Editar area o
Editar pagina.

DC420 La opcidn disponible es Editar.



Editar area (DC440/432)

» Realice primero una copia
del documento para mas
seguridad.

> Con el marcador naranja,
marque alrededor de las
areas que desee imprimir o
dibuje una linea gruesa por
las areas. Presione
firmemente el marcador, la
linea que indica el area a
imprimir debe ser oscura 'y
sin cortes.

> Coloque la copia marcada en
el cristal de exposicion.

> Seleccione la ficha [Otras
funciones] y después
[Ajuste de imagen].

> Seleccione [Editar].

» Seleccione [Editar area].

> Seleccione la opcién que
desee usar y después
[Guardar].

» Pulse [Comenzar].




Desactiv.

Borrar dentro

Borrar fuera

Centrado (DC440/432)

Inversién (DC440/432)

Opciones de Editar area
La funcién no esta disponible.

Explora toda el area fuera de las lineas naranjas e ignora toda
el area interna. El area central aparece en blanco.

Explora toda el area dentro de las lineas naranjas e ignora el
area externa. El area externa aparece en blanco.

Centra el area de la imagen dentro del area marcada en el
papel de salida y borra todas las otras areas fuera del area
marcada.

Cambia todas las imagenes negras a blanco y todas las
imagenes blancas a negro en el area marcada.

Editar pagina (DC440/432)

Esta funcién no requiere usar un marcador de edicion. Por
consiguiente, no se necesita una preexploracion. Cuando esta
funcion de edicion esta seleccionada, se aplica a toda la
pagina. Se puede usar el cristal de exposicion o el alimentador
de documentos con esta funcién.



> Cargue el documento en el
alimentador de documentos
o coléquelo en el cristal de
exposicion.

» Seleccione la ficha [Otras
Funciones] y después
[Ajuste de imagen].

» Seleccione [Editar].
» Seleccione [Editar pagina].

» Seleccione la opcién que
desee usar y después
seleccione [Guardar].

» Pulse [Comenzar].

Espejo

Inversion

Desactiv.

Borrar dentro

Borrar fuera

Opciones de Editar pagina

Crea una imagen espejo del documento.

Cambia todas las imagenes negras en la pagina a blanco y
todas las imagenes blancas a negro.

Editar (DC420)

En DC420, sélo esta disponible la opcion Editar. Consulte
“Editar area (DC440/432)” en la pagina 3-34 para obtener
instrucciones sobre la programacién de la opcion Editar.

Opciones de Editar
La funcién no esta disponible.

Explora el area fuera de las lineas naranjas € ignora el area
interior. El area central aparece en blanco.

Explora el area dentro de las lineas naranjas e ignora el area
externa. El area externa aparece en blanco.



Formato de salida (Copiar)

La pantalla Formato de salida ofrece funciones para la
apariencia del trabajo de copia. Para obtener mas informacion
sobre las funciones disponibles, consulte a continuacion:

Transparencias en la pagina 3-37

Nen 1 (2en1-DC420) en la pagina 3-39
Anotacion en la pagina 3-41

Inserciones en la pagina 3-44

Creacion de folleto en la pagina 3-47
Cubiertas (DC440/432) en la pagina 3-48
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Transparencias

Esta funcién permite copiar informacién en transparencias,
colocar hojas de separacidn entre las paginas y crear juegos
de copias de las transparencias para el publico.



» Cargue los documentos en el
alimentador de documentos.

> Realice las seleccién de
funciones requerida.

» Seleccione la ficha [Formato
de salida].

> Seleccione el botdn
[Transparencias] y después
la opcidn requerida.

» Cargue las transparencias.

> Programe la pantalla
[Cambiar atributos de la
bandeja].

» Seleccione el botédn [Tipo].
Use las flechas de
desplazamiento para mostrar
la opcién de transparencia.
Seleccione [Transparencia]
y después [Guardar].

» Seleccione el botdn [Color],
después [Transparente] y, a
continuacion, [Guardar].

» Pulse [Comenzar].

Opciones de Transparencia

Desactiv. La funcion no esta disponible.

Separadores en blanco  Coloca una hoja en blanco entre cada transparencia.



Sin separadores

Separadores impresos

Juego de copias

Nen1(2en1-DC420)

DC440/432

DC420

Imprime las transparencias sin separadores, pero aun se
puede seleccionar Juegos de copias.

Coloca una hoja de papel después de cada transparencia
automaticamente.

Imprime juegos en papel de las transparencias. Muchos
usuarios distribuyen juegos de sus transparencias entre los
asistentes a las reuniones. Después de seleccionar Juegos de
copias, seleccione el niumero de juegos utilizando el teclado
numeérico del panel de control.

Permite imprimir dos o cuatro documentos separados y
colocarlos en la misma hoja de papel, uno al lado del otro.
Reduce o amplia las imagenes, segln sea hecesario, para
imprimirlas en una pagina con orientacion horizontal o vertical
en una hoja segun el suministro de papel seleccionado.

Esta funcién esta disponible como 2 en 1. Permite imprimir dos
documentos separados en la misma hoja de papel, uno al lado
del otro. Reduce o amplia las imagenes, segun sea necesario,
para presentarlos en una pagina con orientacion horizontal.



Use los pasos siguientes para programar N en 1 en la maquina
DC440/432.

» Cargue los documentos en el
alimentador de documentos.
Los documentos se deben
cargar por el borde largo. B -

TR E L

> Realice las selecciones .:..u .'-'-u _ _

necesarias para el trabajo. I -
Seleccione [Suministro de |Ea - rhu:ri.i — |

papel] y después el tamafio
requerido.
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> Seleccione [Otras
funciones] y la ficha
[Formato de salida].

> Seleccione [N en 1].
> Seleccione [2 6 4 en 1].

» Seleccione horizontal o
vertical y después [Guardar].

» Introduzca la cantidad.
> Pulse [Comenzar].
En DC420:

> Seleccione [Otras
funciones] y la ficha
[Formato de salida].

> Seleccione [2 en 1].

> Seleccione [Activ.].



Anotacion

Use esta funcién para afiadir la fecha, los niUmeros de pagina
y un comentario a la salida de copias.

» Cargue los documentos en el
alimentador de documentos.

» Seleccione las funciones
necesarias.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones].

> Seleccione la ficha [Formato
de salida].

> Seleccione [Anotacioén].
Aparecen las opciones
disponibles.

> Seleccione la anotacion
deseada y siga las pantallas
para la programacion.

> Seleccione [Guardar].



Fecha

Numeracion de paginas

Comentario

Formato (DC440/432)

Opciones de Anotacion

Imprime la fecha actual, de acuerdo con la de la maquina.

En DC440/432, la fecha se puede afiadir a la izquierda,
derecha o centro de la parte superior o inferior de la pagina. En
DC420, la fecha se puede afiadir sélo a la izquierda, derecha
o centro de la parte superior de la pagina.

Imprime los numeros de pagina.

En DC440/432, se pueden afiadir nimeros de pagina a la
izquierda, derecha o centro de la parte superior o inferior de la
pagina. En DC420, se pueden afiadir nimeros de pagina a la
izquierda, derecha o centro, sélo en la parte superior de la
pagina.

Imprime un comentario en el documento. En DC440/432,
puede afiadir un comentario a la izquierda, a la derecha o en
el centro en la parte superior o inferior de la pagina. En DC420,
puede afiadir un comentario a la izquierda, a la derecha o en
el centro, sélo en la parte superior de la pagina.

Elija un comentario programado o cree su propio comentario
seleccionando Introducir. Consulte las instrucciones en la
pagina siguiente para crear un comentario.

Existen tres opciones disponibles en esta pantalla. Cada
opcioén esta disponible con cualquiera de las anotaciones.

- orientacioén: informa a la maquina la orientacién
(horizontal o vertical) del documento. La maquina luego
utiliza esta informacion para determinar en qué lugar se
colocara la anotacion.

- tamano de fuente: ofrece una seleccion de dos fuentes.
El tamafio de las fuentes pequerias esta definido en 72
puntos y la mas grande en 144 puntos.



» Si Desactiv. esta
seleccionado, seleccione
comentario y Document
Centre mostrara una lista.

» Seleccione una espacio
vacio en la lista.

» Seleccione [Intro].

- modo de escritura: imprime la anotacion en la pagina
como transparente u opaco. Con transparente la imagen
en el documento no se elimina y la anotacién se coloca
encima de laimagen. Con opaco, la anotaciéon reemplaza
la imagen del documento.

Si se han seleccionado la fecha, la numeracion de paginas y
los comentarios en un documento y también se ha
seleccionado la misma posicidén para cada uno, apareceran en
el orden prefijado: el comentario (a la izquierda), el numero de
pagina (en el centro) y la fecha (a la derecha). Cuando se
selecciona la fecha, tiene la opcion del formato MM/DD/AA o
DD/MM/AA.

Programacion de un nuevo comentario

DC440/432/420 puede almacenar hasta 8 mensajes
programados (de hasta 40 caracteres cada uno en DC440/432
y de hasta 20 caracteres cada uno en DC420).




> Use el teclado desplegable
para introducir un comentario
nuevo. Seleccione el boton
[Mas opciones] en el
teclado para usar caracteres
adicionales. Si introduce una
entrada incorrecta, utilice el
botdn de retroceso.

> Seleccione [Guardar].

» El comentario se muestra en
la lista.

Inserciones
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Esta funcién permite insertar automaticamente un tipo
diferente de material de impresion en un juego. Se pueden
afiadir hasta 10 inserciones por juego de copia.

Al usar DC440/432 hay dos bandejas de inserciones
disponibles para la programacion. Las bandejas
seleccionadas deben tener la misma orientacién y tamafio de
papel que la bandeja que se esté usando para el trabajo.



> Cargue el papel de
inserciones en la bandeja de
papel requerida.

> Programe la ventana
Atributos de la bandeja y
seleccione [Guardar].

» Seleccione las funciones
requeridas.

» Seleccione [Otras
funciones] y luego
[Formato de salida].

» Seleccione [Inserciones].

» Seleccione la opcion
requerida.




» Desde el comienzo del juego
de documentos, cuente las
paginas hasta la primera la
insercion.

» Usando los botones de

_-: g
flechas avance hasta el [ Eaiged ]
numero requerido. | [ liriiades S A g

» Seleccione [Anadir
insercion]. La insercion
programada aparecera en la
ventana de revisién. Para
corregir un error seleccione
[Eliminar dltima insercidén].

» Sies necesario, seleccione la
bandeja de papel en la lista
Bandeja de insercién desde
donde se alimentaran las
inserciones.



> Después de realizar la ultima
entrada seleccione
[Guardar].

» Cargue los documentos en el | Iu...m TR R
. 1
alimentador de documentos 'y :
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Creacion de folleto

Cuando esta funcién esta seleccionada, DC440/432/420
imprime dos paginas juntas, lado a lado, en ambas caras de la
pagina. Para crear un folleto, doble las copias por el medio y
las paginas apareceran en el orden correcto.



> Cargue los documentos en el
alimentador de documentos
(por el borde largo y en orden
con la primera pagina
encima).

> Seleccione [Creacion de
folleto] en la ficha [Formato
de salida].

> Seleccione [Activ.]

> Introduzca la cantidad
requerida y después pulse
[Comenzar].

Cubiertas (DC440/432)
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Esta funcion permite afiadir cubiertas de papel y cartulina a un
trabajo de copia. Use los pasos siguientes para afadir
cubiertas a un trabajo.



> Cargue las cubiertas en la
bandeja de papel requerida.
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> En la ventana [Cambiar

atributos] que aparece, . Desscim

programe el nuevo material y .

seleccione [Guardar]. T
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> Seleccione las funciones S

requeridas.

» Seleccione [Otras
funciones] y después
[Formato de salida].

» Seleccione la opcion
[Cubiertas].

> Seleccione [Sélo anterior] o
[Anterior y posterior].

» Seleccione [Cubiertas en
blanco] o [Cubiertas
impresas].

> Seleccione la bandeja de las
cubiertas. Seleccione
[Guardar].

» Cargue los documentos y
pulse [Comenzar].




Desactiv.

Solo anterior

Anterior y posterior

Cubiertas en blanco

Cubiertas impresas

Opciones de Cubiertas

La funcién Cubiertas no esta disponible.

La maquina afiade automaticamente una cubierta al comienzo
del juego de documentos.

La maquina afiade automaticamente una cubierta al comienzo
y al final del juego de documentos.

Después de seleccionar la funcion Cubiertas, estaran
disponibles las dos opciones siguientes:

La maquina afiade automaticamente una cubierta en blanco al
documento. Las hojas en blanco no se deben afiadir a los
documentos.

La primera pagina (y la ultima, si esta programada) en el juego
de documentos se imprime en el juego de cubiertas. Las hojas
en blanco no se deben afiadir a los documentos si sélo se va
a imprimir la cubierta anterior o posterior.



Preparacion del trabajo (Copiar)

» Seleccione la ficha [Otras
funciones].

» Seleccione la ficha

[Preparacion de trabajo].

Preparar trabajo

Use las funciones de productividad disponibles en la ficha
Preparacion de trabajo para programar un trabajo. Para
obtener mas informacién sobre las funciones disponibles,
consulte lo siguiente:

Preparacion del trabajo en la 3-51

Almacenar trabajos en la 3-53

Use esta funcién para preparar un trabajo que requiere
opciones diferentes para cada pagina. Si un juego de
documentos tiene algunas paginas de texto y otras de fotos,
puede seleccionar las opciones apropiadas para aplicar a
paginas individuales o secciones de un trabajo completo. La
opcion prefijada de Preparar trabajo es Desactiv.



> Divida el trabajo en
secciones para la
programacion individual.

> Seleccione el botdn D__
[Preparar trabajo] y

seleccione [Activ.]. il

» Programe las opciones para
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el trabajo.

» Cargue soélo la primera
seccioén de originales en el
alimentador de documentos
o coléquelo en el cristal de
exposicion.

» Pulse [Comenzar].




> Al finalizar la exploracién de
la primera seccidn, quite los
originales. Fins e prepie s Lsbajs

> En la pantalla [Preparar
trabajo], programe las
selecciones para la siguiente
seccion y pulse [Comenzar].

> Repita los pasos anteriores
para cada juego.

> Al terminar de explorar la
ultima seccién, seleccione
[Fin de preparar trabajo]
para indicar que el trabajo se
ha completado. La maquina
completara la cantidad
seleccionada.

Trabajos almacenados

Se puede almacenar hasta 8 combinaciones de las funciones
de programacion de un trabajo. La maquina sélo guarda la
programacion del trabajo, no las imagenes. Cada vez que
utilice trabajos almacenados, debe explorar la imagen. La
pantalla tactil de trabajos almacenados muestra una lista de
los trabajos almacenados.

El valor prefijado de Trabajos almacenados es Desactiv.
Pdngase en contacto con el operador principal para cambiar
esta funcion a Activado.



Para almacenar un trabajo

> Programe las funciones del
trabajo.
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» Seleccione [Otras I
funciones]. I:’I. Toeiiebr. I-!mJ
» Seleccione la ficha

[Preparacion de un
trabajo].

> Seleccione el boton [Trabajo
almacenado].

> Utilice las flechas de
desplazamiento, si es
necesario, para seleccionar
un trabajo vacio en la lista.




> Seleccione [Guardar].

» Con el teclado de la pantalla
tactil, introduzca un nombre Moo g ]

para el trabajo. Y ey [ [y [y [ [ [ [ [ Jiry Jy je
> Si se requieren caracteres E m L:l II. |Il g :. E. :. Z. [3 E.

adicionales para dar un - : : e e — — -
nombre al trabajo, seleccione [\&) ) =) ey It jlaf=) =) =] =)
[Mas caracteres]. Si
introduce una entrada
incorrecta, utilice el boton de
retroceso.
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> Seleccione [Guardar] para
almacenar el nombre o
[Cancelar] para salir.

> El trabajo aparecera en la
lista de trabajos.

> Seleccione [Cerrar] para
salir. 1 e mied

@ [
L
{




> Seleccione la ficha [Otras
funciones] y después la
ficha [Preparacion de
trabajo].

> Seleccione el boton [Trabajo
almacenado].

> Seleccione el trabajo
requerido en la lista y
después el botén
[Recuperar].

Aparece un mensaje de
confirmacién en el area de
mensajes.

» Seleccione [Cerrar].

Revise la programacioén o
cambie cualquier opcion antes
de seleccionar [Comenzar].
Los cambios no se guardan
cuando se completa el trabajo.

> Cargue los documentos y
pulse [Comenzar].

Para recuperar un trabajo almacenado




Para eliminar un trabajo almacenado

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] y después la
ficha [Preparacion de
trabajo].

> Seleccione el boton [Trabajo
almacenado].

> Resalte el trabajo requerido
en la lista y después
seleccione [Eliminar].

> Seleccione [Confirmar] para
aceptar o [Cerrar] para
cancelar la ventana
desplegable.

> El trabajo se elimina de la
lista de trabajos.



Gestion de trabajos de copia

Cola de impresion

La gestion de trabajos se puede realizar en cada trabajo
individual contenido en la Cola de impresién. La Cola de
impresién mantiene todos los trabajos pendientes y activos
para imprimir (los trabajos parados son considerados trabajos
activos). Estos incluyen trabajos de impresion de red, de fax,
informes y trabajos de copia.

La Cola de impresién tiene una capacidad de
aproximadamente 500 trabajos por vez. Los trabajos se
colocan en la cola de acuerdo a la prioridad y al tipo de trabajo.
Cuando se llena la cola, ésta no acepta mas trabajos.

A medida que se libera espacio en la cola, se introducen
nuevos trabajos en la cola.

I'naks alprirs Progisisria F'ersgde Prioridsd




Trabajo

Nombre

Tipo

Propietario

Estado

Prioridad

Avanzar

el numero que se ha asignado al trabajo para su identificacion.

el nombre del trabajo. Para los trabajos de copia se utiliza el
nombre prefijado local. Para los trabajos de impresién de lared
y los informes, se utiliza el nombre del archivo. Para los faxes
recibidos, el nombre es, por lo general, el numero ID de la
maquina emisora del fax.

el tipo de trabajo; por ejemplo, copia, impresidén o impresion de
prueba.

el nombre de la persona que envio el trabajo, sélo si esta
opcion esta activada. Para los trabajos que se realizan
estando en la maquina, aparece Local como el nombre
prefijado. Los trabajos de fax no muestran nombre de
propietario. Los trabajos de impresién de la red muestran el
nombre de la persona que los envid.

la informacién del avance del trabajo; por ejemplo,
imprimiéndose, explorandose o formateandose.

identifica la prioridad de impresion que se ha asignado a ese
tipo de trabajo.

Use la barra de herramientas situada en la parte superior de la
Cola de impresién para gestionar los trabajos. Cuando
selecciona un botdén en la barra, se muestra una ventana que
permite confirmar o cancelar la accién solicitada.

coloca un trabajo delante de los demas trabajos que tengan el
mismo estado y prioridad. Solamente se pueden avanzar
trabajos cuyo estado sea Pendiente o Retenido. Si avanza
mas de un trabajo con la misma prioridad, los trabajos se
ordenan segun el orden de llegada. Los trabajos de impresion
se pueden avanzar en cualquier momento.



Liberar

Eliminar

Detalles

Otras colas

quita el trabajo seleccionado de la memoria y lo termina segun
las instrucciones. Los trabajos se retienen por falta de
recursos; por ejemplo, trabajos de fax, impresion, impresion de
prueba, impresion protegida e impresion diferida.

Un trabajo de fax puede marcarse como Retenido debido a un
tamario de papel incorrecto (no esta disponible el tamario
necesario para el documento). Si se libera el trabajo de fax, la
maquina imprime el documento en un tamano disponible, lo
que puede significar que deba reducirse o adaptarse de
alguna otra manera. Se retiene en memoria hasta que se
resuelve el problema.

Para liberar los trabajos de impresion protegida, se necesita
una clave. Cada usuario define su clave o claves en el
controlador del programa del usuario de la red. Puede definir
una clave distinta para cada trabajo, o definir una clave para
todos los trabajos. Los otros trabajos pasan delante del trabajo
de impresion protegida y se terminan de forma normal.
Después de resolver el problema de un trabajo, o esté
preparado para imprimir el trabajo retenido, seleccione el
trabajo y pulse Liberar.

suprime el trabajo seleccionado de la cola de impresion. Al
eliminar un trabajo, quedan disponibles los recursos que
tuviera asignados. En un sistema abierto (sin control de
acceso) cualquier usuario puede eliminar cualquier trabajo. Si
se elimina un trabajo activo, se deja de imprimir
inmediatamente y se coloca en la cola Trabajos de impresién
terminados, donde aparece como Cancelado por el usuario. Si
se elimina un trabajo pendiente, se quita de la Cola de
impresién y aparece como cancelado en la cola Trabajos de
impresion terminados.

muestra informacién de programacién adicional sobre los
trabajos en la Cola de impresién. Si hay trabajos retenidos,
proporciona instrucciones para liberarlos.

muestras las otras colas de trabajos disponibles.



Cola de trabajos de impresion terminados

Lista los trabajos de impresién que ya se han terminado. Los
trabajos se consideran terminados cuando se han impreso
correctamente o han sido cancelados por el usuario o debido
a algun error. La cola muestra los ultimos 50 trabajos de
impresion terminados. Los trabajos se listan segun el orden de
llegada y se organizan segun el orden de terminacion.

Utilice los botones de desplazamiento para moverse entre los
trabajos en la cola.

Elemento el niUmero de secuencia del trabajo.
Nombre el nombre del documento o del terminal remoto.
Tipo el tipo de trabajo; por ejemplo, Copia.

Propietario  autor del trabajo. En los trabajos de impresion, este es el
nombre que la persona que envio el trabajo.

Estado la informacién del progreso o estado del trabajo, que incluye
trabajos terminados, trabajos erréneos, trabajos cancelados or
el usuario y trabajos cancelados por el sistema.

Hora de terminaciéon la fecha y la hora de llegada del trabajo a la cola.

Puede utilizar la barra de herramientas situada por encima de
la cola Trabajos de impresién terminados, para gestionar los
trabajos.



Detalles muestra informacion adicional sobre los trabajos en la cola.

Otras colas muestras las otras colas de trabajos disponibles.



4 Fax

El envio y recepcion de un fax es una funcién opcional de
DC440/432/420.



Envio de un fax

Después de la instalacion, si el ajuste prefijado de la pantalla
tactil es Fax, se mostraran las fichas Fax y Otras funciones. De
lo contrario, seleccione la ficha Fax en la esquina superior
derecha de la pantalla.
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Si DC440/432/420 esta conectado a una red, se puede enviar
faxes a través de la red, desde una estacion de trabajo a la
magquina, para ser enviados a la maquina de fax remota.

Use los pasos siguientes para enviar un fax.



1. Seleccione Funciones

» Si es necesario, seleccione
[Funciones] para mostrar los
modos de funciones.

> Pulse el botén [Despejar
todo] una vez para cancelar
cualquier programacion
anterior.

Cuando pulsa [Despejar todo]
dos veces, se eliminan todas las
programaciones anteriores y se
restauran los valores prefijados
de fabrica.

Botén Funciones
Despejar todo

> Seleccione [Fax].

> Aparece la primera pantalla
de Fax.
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2. Cargue los documentos

» Cargue los documentos cara
arriba en el alimentador de
documentos o cara abajo
sobre el cristal de exposicion.
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3. Marque el numero

» Con el teclado numérico,
introduzca el numero de fax.

Si normalmente tiene que
marcar un nimero, por ejemplo
el 9, para obtener una linea
exterior, tiene que introducir
dicho nimero y después pulsar
el botén [Pausa de marcacion]
en el panel de control, antes de
introducir el nimero del fax.

NOTA: Pausa de marcacion
aparece como un guién. Si usa
la marcacion manual, no se
requiere este caracter; en su
lugar espere a oir el tono de
linea externa antes de
continuar.

Botén Pausa de marcacion

4. Seleccione Comenzar

> Seleccione [Comenzar].

Aparece la ventana
desplegable Supervisién de
frabajos de fax y muestra
informacion sobre el trabajo
de fax.

Document Centre explora las
imagenes y las coloca en la
memoria.
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El trabajo de fax ingresa en las

colas de impresién y fax.

» Retire los documentos.

Si esta funcién esta activada, la
magquina imprime un informe de
transmision después de enviar

el fax.

Para obtener mas informacién

sobre el trabajo, pulse el botdn

[Estado del trabajo].

3 Documento en memoria

(0 Error de fax

-~

=

Fax en linea
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Para ayudarle a identificar el estado cuando envia un fax, los
simbolos a siguientes aparecen en la esquina derecha de la
pantalla tactil.

Estado del fax

La maquina contiene uno o mas trabajos de copia o fax en la
memoria.

Indica que se ha producido un error de comunicacién.
Compruebe la cola de faxes para obtener mas informacion.
Para ello, pulse el botén Estado del trabajo. El simbolo
desaparece cuando pulsa cualquier tecla del panel de control
o toca la pantalla tactil.

Indica que la maquina ha establecido comunicacién con una
linea de teléfono.

Puede haber dos lineas de teléfono disponibles en DC440/
432. Elnumero (1 6 2) que aparece junto a este simbolo indica
la linea de teléfono en uso.

Si existe un problema al transmitir el fax, se registra en el
informe de actividad de la maquina, que esta disponible en la
ficha Informes y configuraciones en la lista de trabajos de fax
terminados mediante el botén Estado del trabajo.



El estado de Terminado en la Cola de faxes significa que se ha
recibido un fax, pero no significa que se haya impreso.

La memoria estandar de la maquina de fax es de 10
megabytes. Cuando se llena la memoria, DC440/432/420,
cambia al modo de envio inmediato. En este caso, la imagen
de cada pagina se transmite de forma inmediata y después se
elimina, para que haya sitio para la pagina siguiente.

El informe de transmision de fax contiene informacion sobre el
trabajo y unaimagen reducida de la primera pagina en el juego
de documentos. En el modo de envio inmediato, la pagina de
confirmacién contiene informacién y los numeros de pagina,
pero no contiene la imagen reducida de la primera pagina.



Funciones estandar (Fax)

La primera pantalla de Fax ofrece acceso a las funciones
requeridas para enviar un fax. Para obtener mas informacién
sobre las funciones disponibles, consulte:

Resolucién en la pagina 4-8

Tipo de original en la pagina 4-9
Caras exploradas en la pagina 4-10
Marcacién en la pagina 4-10

Resolucion

La resolucién afecta a la calidad del fax recibido en el destino.
Una resolucién alta ofrece una mejor calidad para las fotos.
Una resolucion baja reduce el tiempo de comunicacion.

Normal (200 x 100 ppp) Se recomienda para documentos de texto. Requiere menos
tiempo de comunicacién, pero no produce la mejor calidad de
imagen para graficos y fotografias.



Fina (200 x 200 ppp)

Superfina (400 x 400 ppp)

Tipo de original

Texto

Auto

Fotografia

Se recomienda para dibujos lineales. Genera resultados con
una resolucion entre superfina y normal. Esta es la resolucion
prefijada y la mejor seleccion en la mayoria de los casos.

Se recomienda para fotografias y medios tonos o para
imagenes con tonos de gris. Requiere mas tiempo de
comunicacion, pero produce la mejor calidad de imagen.

Use esta funcion para identificar el tipo de documento que va
a explorar o transmitir.

[r— | —— | ——————— | ————re

Produce imagenes nitidas de texto, pero puede reducir la
calidad de las imagenes de medios tonos o fotograficas. Utilice
esta opcidn para texto, dibujos lineales y documentos con
grandes areas soélidas. Esta es la opcion prefijada definida de
fabrica.

Detecta la imagen y selecciona automaticamente la mejor
opcion de texto o fotografia. Utilice esta opciodn para el texto
combinado con fotografias o graficos.

Use esta opcion para fotografias e imagenes que tienen tonos
continuos. No obstante, puede reducir la nitidez del texto.



Caras exploradas

» Seleccione el botdn [Caras
exploradas] para acceder a
las opciones disponibles.

A una cara
A dos caras

1,2,..2,2

Marcacion

Esta opcién se usa para especificar si los documentos son a
una cara o a dos caras y, algunas veces, la orientacién
también es necesaria.

Estan disponibles las opciones siguientes:

Los documentos son a una cara.
Los documentos son a dos caras.

La primera pagina del documento es a una cara, y el resto a
dos caras.

Si el original es a dos caras, debe especificar el tipo de
documento.

- Vertical u Horizontal

- Cabecera contra cabecera o Cabecera contra pie

Consulte las paginas siguientes para obtener informacién
sobre las opciones de Marcacion.

Destino siguiente

Use esta funcién para enviar un original a mas de un destino.



Puede introducir nUmeros de marcacion rapida, nimeros
completos, numeros de grupo o una combinacion de todos
ellos, hasta un maximo de 50 entradas y 249 destinos (200
numeros de marcacion rapida y 49 numeros de marcacion
completa).

> Introduzca el primer niumero
de fax (con el teclado
numérico, marcacion rapida,
etc.)

> Seleccione [Destino
siguiente], la pantalla tactil
muestra el directorio de
marcacion.

> Introduzca el segundo
numero de fax. Puede

introducir un maximo de 50
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» Seleccione [Destino
siguiente]. El numero
aparece en la lista.

> Repita los pasos 3 y 4 hasta
que haya introducido todos
los numeros.

> Seleccione [Guardar] para
salir.




» Seleccione el caracter.
> Seleccione [Afhadir].

> Repita los pasos anteriores
para cada caracter.

» Seleccione [Intro] para salir.

Pausa de marcacion [-]

Caracteres de marcacion

Son caracteres especiales que se usan para introducir
numeros de fax. Algunos caracteres se usan sélo en la
marcacion automatica, como :, !, /, -y =. Los caracteres de
marcacion se introducen como parte del numero de fax. Dado
que Pausa de marcacién [-] se utiliza con mucha frecuencia,
esta disponible como un botén en el panel de control y también
en la lista de caracteres de marcacion.
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Segun la configuracion del aparato y la linea telefonica,
necesitara utilizar algunos de estos caracteres o todos ellos.

Permite introducir una pausa entre los numeros. Esta pausa da
tiempo a DC440/432/420 para cambiar de una linea interna a
una externa durante la marcacion automatica. Esta accion es
parecida a la utilizaciéon de un teléfono, excepto que la pausa
se introduce de forma automatica en la linea telefonica al
marcar el 9 (u otro digito) para obtener una linea exterior. En
Document Centre, la pausa de marcacién se representa con
un guion; por ejemplo, 9-1234567. Si requiere mas tiempo de
pausa, afiada varias pausas. Sin embargo, no conviene afiadir
pausas a menos que desee una demora. Si utiliza numeros de
codigo de facturacion, introduzca una pausa después del



Enmascarar datos [/]

Parametro de control de clave

[S]

Comenazar indicacion de
buzén de faxes [!]

Esperar confirmacién de
buzén [$]

Parametro de impulso a tono

[]

numero de fax (pero antes de los numeros del cédigo) para
asegurarse de que la linea telefénica esta preparada para
aceptar los niumeros.

Permite proteger informacion confidencial. Introduzca el
numero de fax y pulse la tecla de barra (/) antes de introducir
los numeros confidenciales. Después de introducir el ultimo
numero confidencial, pulse de nuevo la tecla de barra para
desactivar esta funcion. Los caracteres o numeros
introducidos entre las barras aparecen como asteriscos (*).
Seleccione Introducir después de cada entrada. Sin embargo,
no tienen ninguna relacién con la tecla del asterisco, que tiene
otra funcion. La posicidon de los datos enmascarados varia
segun los datos.

Para identificar los terminales remotos. Este caracter le ofrece
una verificacion de que ha marcado el niumero correcto, lo que
es muy importante si envia un documento confidencial.
Requiere una clave para transmitir un fax a una maquina
remota. Por ejemplo, 123456754567 (donde 1234567 es el
numero de teléfono del fax y 4567 después de la S es el
numero de identificacion) indica a la maquina que verifique la
validez; esto también se llama Envio protegido. La maquina no
marca ningun numero después de la S, que es el identificador.

Permite detener la marcacion normal e iniciar procedimientos
multifrecuencia de tono dual (DTMF) para el buzén de fax.

Permite esperar confirmacion de que el fax ha cambiado de las
sefiales de fax normal a las sefiales de buzon.

Permite cambiar de la marcacioén por pulsos a DTMF
(marcacion por tonos). Después de cambiar de pulso o
impulsos a tono, no puede volver a cambiar de vuelta durante
la operacion de fax. Quiza necesite utilizar el modo de
impulsos para establecer la conexion y el modo de tonos para
acceder a un buzdn. Es similar a un sistema de respuesta
telefonica, en el que se marca el nUmero y se esperan
instrucciones. Cuando se recibe una contestacion, el sistema
indica que debe pulsar el 1 (u otro caracter designado) si llama



Esperar tono de deteccion de
red [=]

Comprobacion de caracter de
ID local [+]

Comprobacion de caracter de
ID local (espacio) [ ]

Seleccion automatica

desde un teléfono de marcacion por tono. Al pulsar el caracter
designado, el sistema cambia del modo de impulsos o pulsos
al de tono.

Sirve para suspender la marcacion, hasta que se detecte un
tono esperado de red. También permite detectar un tono
especifico para acceder a una linea exterior u otros servicios.

requerido como parte de algunos numeros de teléfono
internacionales (en lugar de 00).

Para mejorar la lectura. Por ejemplo, es posible que desee
espacios en un numero de teléfono como, por ejemplo, 1 234
5678 en lugar de 12345678.

Teléfono

IOW

La marcacion manual, 0 marcacién con aparato colgado, es
como utilizar un teléfono, excepto que no hay auricular.
Después de pulsar Teléfono, escuchara el tono de marcacion
si el operador principal ha activado la funcion Supervisién de
linea.

Si hay disponible dos lineas de teléfono al seleccionar la
opcidn Teléfono, aparecera una ventana con las opciones
siguientes:

Esta opcién permite que el sistema seleccione
automaticamente una linea de teléfono disponible. Primero se
marca la linea 1, y si no esta disponible, se usa la linea 2.



Linea 1

Linea 2

Enviar

Enmascarar

Recepcion

Impulso a tono

Seleccione esta opcidn si se requiere esta linea.

Seleccione esta opcidn si se requiere esta linea.

Después de seleccionar una de las opciones anteriores, 0 si
hay disponible una linea de teléfono, pulse Enviar o Recepcion
para indicarle a la maquina el tipo de trabajo. Introduzca el
namero de teléfono y pulse el botén Comenzar.

DC440/432/420 no tiene ningun auricular conectado. La
pantalla tactil indica si se encuentra colgado. Si conecta un
teléfono externo, la maquina indicara descolgado si el usuario
levanta el auricular del teléfono. Si el destinatario del fax no
tiene una linea de teléfono exclusiva para el fax, puede
emplear la marcaciéon manual.

Para marcar un nimero de fax de forma manual, seleccione
entre estas opciones:

Se utiliza para enviar el fax.

Sirve para introducir nUmeros de fax que contienen numeros
confidenciales, como numeros de tarjeta de crédito.

Permite recibir un fax.

Sirve para cambiar entre la marcacién por impulsos (pulsos) y
por tonos.

Los caracteres de marcaciéon del modo de impulso validos, o
de DTMF (multifrecuencia de tono dual), son nimeros del 0 al
9. Los caracteres del modo de tono validos son numeros del 0
al9, *y#

Los caracteres de marcacion son diferentes de los caracteres
alfabéticos del teclado de marcacion. Estan disponibles sélo a
través de un teclado de caracteres especiales que puede
seleccionar en la pantalla tactil.



Teclado numérico

Corresponde a los botones del teclado de teléfono del panel
de control. Pulse Teclado numérico para utilizarlo, en lugar de
cualquier otro método.

Marcacion rapida

Al introducir un numero de teléfono en el directorio de
marcacion, automaticamente se define como un nimero de
marcacion rapida, un nimero abreviado para marcar
rapidamente. En lugar de marcar el numero entero, sélo tiene
que pulsar Marcacién rapida e introducir el numero de
marcacion rapida formado por tres digitos. Para informacion

sobre como configurar el directorio de marcacién consulte
“‘Directorio de marcacién” en la pagina 4-17.

Pulse este | Introduzca
. Resultado
botén estos datos
Marcacién 123 Se marca el numero de fax asig-
rapida nado al numero de marcacién
rapida 123.
Marcacion 12* Se marca una serie de numeros
rapida contiguos. Por ejemplo, si a los
miembros del departamento de
ventas se les asignan numeros
que comiencen con 12, el * actia
como un comodin y selecciona
los numeros del 0 al 9. El fax se
envia a los numeros de mar-
cacion rapida 120 a 129.
Marcacion e Se marcan todos los numeros de
rapida marcacion rapida. El * actua
como un comodin y selecciona
todos los numeros.




Pulse ’este Introduzca Resultado
botén estos datos
Marcacion #01 Se marca el numero del grupo
rapida 01.

Directorio de marcacion

El directorio de marcacion contiene los numeros de fax mas
utilizados. También contiene numeros de marcacion rapida y
de grupo. Puede afiadir nombres y numeros al directorio de
marcacion mediante la opcion Configuracién del directorio de
marcacion de la ficha Informes y configuraciones. Al
seleccionar un nombre en la lista, DC440/432/420 introduce el
numero o el grupo de numeros correspondiente de forma
automatica. Los numeros de marcacion rapida estan al
comienzo de la lista y los numeros de grupos de marcacion al
final.

Puede ir rapidamente a una ubicacién en el directorio de
marcacion usando el botén Marcacién rapida. Por ejemplo,
para ir del numero 5 al 150, pulse Marcacion rapida e
introduzca 150. Puede acceder al boton Marcacion rapida
desde cualquier pantalla de fax. Use los botones de
desplazamiento para desplazarse por la lista de numeros de
marcacion rapida y de grupo del directorio de marcacion.

La Lista de marcacion actual muestra la lista de nimeros de
teléfono a los que se enviara el fax.




Para afadir numeros a la Lista
de marcacion actual,

> Seleccione el numero de la
lista y después [Destino
siguiente].

> Seleccione el numero
siguiente que desee afiadir a
la lista y después [Destino
siguiente].

> Repita los pasos anteriores
hasta que haya afiadido
todos los numeros que desee
mostrar en la Lista de
marcacién actual. Puede
afiadir un maximo de 50
numeros.

Para eliminar numeros de la Lista de marcacién actual, pulse
Eliminar. (La maquina selecciona de forma automatica el
ultimo numero.) No puede eliminar numeros en distinto orden;
debe comenzar con el ultimo nimero en la lista.

Puede tener una programacion y una portada especifica para
cada numero de marcacion rapida. Puede seleccionar mas de
un nuimero, si desea enviar un fax a varios destinatarios.
Puede programar un maximo de 200 numeros en el directorio
de marcacion rapida. Cada numero de teléfono puede tener un
maximo de 39 caracteres (digitos, espacios y pausas).

Ademas, puede introducir un numero de teléfono desde el
teclado. Este es un método alternativo a la seleccién de un
numero de marcacién rapida en el directorio de marcacion. De
esta manera, puede introducir un maximo de 120 digitos o
caracteres especiales.



Otras funciones (Fax)

Mas funciones

> Seleccione [Otras
funciones]. Se mostrara la
pantalla Mas funciones.

Cuando la ficha Otras funciones esta seleccionada en el modo
Fax, se muestran otras fichas:

Otras funciones: pagina 4-19
Funciones avanzadas: pagina 4-26
Informes y configuraciones: pagina 4-37
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La ficha Mas funciones contiene funciones para modificar un
fax. Para obtener mas informacién sobre las funciones
disponibles, consulte:

Portada: pagina 4-20

Informe de transmision: pagina 4-21

Maés claro/oscuro: pagina 4-21

Modo de comunicaciéon (DC440/432) / Modo Forzar 4800
(DC420): pagina 4-22

Comienzo diferido: pagina 4-23

Prioridad de envio (DC440/432): pagina 4-25



Portada (cubierta)

Use esta funcién para generar automaticamente una Portada
para los trabajos de fax que se envian.

> Seleccione [Mas funciones]
y luego [Portada].

> Seleccione [Activ.]. Se
mostrara la lista de

. g et &
comentarios. Duem I

> Seleccione [Comentario de (i
‘A’] y seleccione el nombre .*'w ‘_l il
del destinatario de la lista. El
nombre aparece bajo
Comentario de ‘A’.
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> Seleccione [Comentario de
‘De’] y luego el nombre del
remitente de la lista. El
nombre aparece bajo
Comentario de ‘De’.

> Seleccione [Guardar].

La portada contiene la informacion siguiente.

- Titulo de portada de fax.

- El nombre o nimero de teléfono del terminal remoto. (Si
introduce el numero de fax manualmente, en lugar de
usar el directorio de marcacioén, la primera linea del
Comentario de ‘A’ aparece en blanco.)

- El Comentario de ‘A’ (nombre del destinatario).



Informe de transmision

» Cargue el documento.

> Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

> Seleccione el botén [Informe
de transmision].

> Seleccione el botdn [Activ.]

» Seleccione [Guardar] y
después [Comenzar].

Mas claro/Mas oscuro

- El nombre local.

- El Comentario de ‘De’ (nombre del remitente).

- El numero de teléfono del terminal local o emisor.
- El nimero de paginas, sin incluir la portada.

- La fecha (mes, dia y afio) y la hora (horas y minutos).

Cuando selecciona esta opcion, la maquina genera una
confirmacién impresa de la transmision de cada fax que ha
enviado. La pagina de confirmacién contiene detalles sobre el
fax y una copia reducida de la primera pagina.

Si envia un fax a varios destinatarios (multidestino), sélo se
imprime un informe de transmisioén con la lista de todos los
destinatarios.

Permite ajustar la calidad de la imagen de un documento
explorado para la transmision por fax.



> Cargue el documento.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione el boton [Mas
claro/Mas oscuro].

» Use las barras de
desplazamiento para
aumentar o reducir el ajuste
de imagen del documento.

» Seleccione [Guardar] y
después [Comenzar].

Modo de comunicacion (DC440/432)

En DC440/432, esta funcion permite seleccionar el modo de
comunicaciones para las transmisiones a una maquina de fax
remota.

> Cargue el documento.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

> Seleccione el boton [Modo
de comunicacioén].

» Seleccione la opcion
requerida.

» Seleccione [Guardar] y
después [Comenzar].



Super G3

G3

Forzar 4800

Comienzo diferido

Las opciones disponibles son:

Esta opcién permite que la maquina pueda determinar el modo
de comunicaciones a utilizar basado en la capacidad maxima
de la maquina de fax remota. Este modo intenta minimizar los
errores de transmision de datos a través del modo de
correccién de errores ECM. La velocidad de comunicacion
inicial es de 33600 bits por segundo.

Esta opcion permite que Document Centre pueda seleccionar
el modo de comunicaciones basado en la capacidad maxima
de la maquina de fax remota, aunque la velocidad de
comunicacion inicial es de 14400 bps. También se usa el modo
ECM con esta opcion.

Se usa en zonas donde las comunicaciones son de baja
calidad o cuando se producen ruidos en la linea telefénica, las
transmisiones de fax son susceptibles a errores. Para
minimizar los errores, puede hacer que DC440/432/420 utilice
el modo de comunicaciones de 4800 bps. Este modo es mas
lento, pero menos susceptible a errores.

En algunos sitios, esta restringido el uso de la funcién Modo de
comunicacion/Forzar 4800.

Esta funcién se utiliza con mas frecuencia para enviar faxes
durante las horas de menos actividad para aprovechar las
tarifas econdmicas o cuando deba enviar un fax a otro pais en
otra zona horaria.

Con Comienzo diferido, puede transmitir un documento a un
solo destino o realizar una operacion de envio multidestino o
de sondeo multidestino. Es posible tener programados 100
trabajos diferidos, dependiendo del tamario de los documentos
y la memoria disponible. Para comprobar la memoria
disponible para la transmision, utilice la funcién Supervision de
trabajos de fax. So6lo se puede tener guardado un sondeo
diferido.



> Cargue el documento.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione el botén
[Comienzo diferido].

> Seleccione [Activ.], aparece
la pantalla de Comienzo
diferido.

> Utilice las flechas de
desplazamiento para
seleccionar la hora y los
minutos cuando desee enviar
el fax.

» Seleccione [Guardar] y
después [Comenzar].



Prioridad de envio (DC440/432)

Use esta funcién para elegir entre una prioridad alta o normal
para el trabajo de fax. Si selecciona Normal, el trabajo no se
enviara hasta que se hayan enviado todos los trabajos con una
prioridad alta.

> Seleccione la ficha [Otras

funciones] en la primera

pantalla de Fax. =m
> Seleccione el boton .m

[Prioridad de envio].
> Seleccione [Normal o Alta]. unh

> Seleccione [Guardar] para
cerrar.




Funciones avanzadas (Fax)

» Seleccione la ficha [Otras
funciones].

> Seleccione la ficha
[Funciones avanzadas]
para mostrar las opciones
disponibles.

Preparar trabajo

Esta pantalla contiene funciones avanzadas de programacion
para el envio de trabajos de fax. Para obtener mas informacion
sobre las funciones disponibles, consulte:

Preparar trabajo: pagina 4-26
Sondear fax remoto: pagina 4-28
Guardar para sondeo: pagina 4-29
Buzén de fax: pagina 4-33

Tamario del original (DC440/432)/Originales de varios
tamafios (DC420): pagina 4-36

T Tl e A, e

Use esta funcién cuando se requiera utilizar el alimentador de
documentos y el cristal de exposicién en el mismo trabajo o
cuando se requieran selecciones de programacion diferentes
para secciones o paginas del trabajo.



» Cargue la primera seccion
del juego de originales.

» Seleccione las funciones
para esta parte del trabajo.

> Seleccione el botdn
[Preparar trabajo] y
después seleccione [Activ.]

> Pulse [Comenzar], se
exploran los documentos.

Aparece la pantalla de
seleccion de funciones de
[Preparar trabajo] en la
pantalla tactil.

> Realice cualquier
programacion necesaria para
la siguiente seccion.

» Cargue los documentos y
después pulse [Comenzar].

Repita los pasos anteriores
hasta que se hayan explorado
todas las secciones del
documento.

> Pulse [Fin de preparar
trabajo] cuando se haya
explorado la ultima seccién
del trabajo. El trabajo luego
se enviara por fax.

Si la maquina llega a un punto
donde queda poca memoria
durante una operacion de
preparacion de trabajo, se
cancela el trabajo.
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Sondear fax remoto

Sondeo

Sondeo diferido

Sondeo DTMF de buzones

Sondear significa recuperar un documento de una maquina
remota. DC440/432/420 ofrece varios tipos de sondeos. Cada
método requiere la seleccidon de opciones especificas. Si
Document Centre no se conecta con la maquina remota para
el sondeo, vuelve a marcar el numero. Sin embargo, si
consigue conectarse, pero la transmision falla, no vuelve a
marcar el nimero. En este caso, es necesario empezar de
nuevo. Después de establecer la conexion telefonica, el
trabajo de fax sondeado aparece en la cola de trabajos de fax
situada en Estado del trabajo.

Recupera un documento de una maquina de fax remota.

Recupera un documento a una hora programada. Sélo puede
programar un trabajo de sondeo diferido cada vez.

Recupera un documento de un buzén de una maquina remota.
Si el dispositivo remoto es un DC440/432/420, los documentos
pueden almacenarse en un buzon para su sondeo.

Use los pasos siguientes para programar el sondeo del fax
remoto:



» Seleccione el botén
[Sondear fax remoto].

» Seleccione [Activ.] y
después [Guardar].

> En la primera pantalla de
Fax, introduzca el nUmero del
fax remoto.

» Pulse [Comenzar].

Guardar para sondeo

Sondeo publico

Sondeo protegido

DC440/432/420 puede almacenar documentos en la memoria
y permitir que los recupere un usuario de un terminal de fax
remoto. Existen dos métodos disponibles:

El documento se transmite inmediatamente al sondearlo.

Si los documentos estan guardados para sondeo protegido y
elige Guardar para sondeo publico, las claves de sondeo
almacenadas se eliminan. Aparece una ventana de
confirmacion.

Es necesaria una clave para recuperar el fax. El documento se
transmite si la maquina reconoce la clave que ha utilizado el
usuario remoto. Document Centre debe identificar la ID del
terminal remoto como una de las claves registradas
anteriormente. Las claves pueden contener 20 caracteres. La
maquina comprueba la totalidad de la clave y transmite el
documento guardado para el sondeo, si la identificacion es
positiva.



» Cargue el documento.

> Introduzca el numero de fax
para la maquina remota.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

> Seleccione la ficha
[Funciones avanzadas].

> Seleccione el boton
[Guardar para sondeo].

> Seleccione [Sondeo
publico] y después [Cerrar].

> Pulse [Comenzar].

Sondeo publico:
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> Cargue el documento.

» Introduzca el numero de fax
de la maquina remota.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione la ficha
[Funciones avanzadas].

> Seleccione el boton
[Guardar para sondeo].

> Seleccione [Claves de
sondeo] y seleccione la
clave de la lista. Seleccione
[Cerrar].

» Seleccione [Comenzar].

Sondeo protegido:




> Seleccione el botdn [Claves
de sondeo].

> Si es necesario, use las
flechas de desplazamiento
hacia arriba/abajo para
seleccionar una ubicacion
vacia en la lista.

> Use el teclado desplegable
para introducir el numero 1D
del fax (numero de teléfono
del fax) de la maquina
remota que recuperara el
documento.

> Seleccione [Ahadir].

Boton Claves de sondeo

Si no existen claves en la lista, use los pasos siguientes para
crear una clave:
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Eliminar documentos

Esta opcién permite eliminar todos los faxes electrénicos
guardados para sondeo. Antes de eliminar los documentos,
aparece un mensaje de confirmacion en la pantalla tactil.

Imprimir documentos

Esta opcién permite imprimir los documentos electrénicos
almacenados para el sondeo. Si DC440/432/420 esta
configurado (por el operador principal) para eliminar los
documentos guardados después de imprimirlos, aparece un
mensaje de confirmacion que permite confirmar la operacion
antes de continuar. Si configura la maquina para que elimine
los documentos guardados después de imprimirlos, ahorrara
memoria.



Buzon de faxes

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

> Seleccione la ficha
[Funciones avanzadas].

> Seleccione la funcién [Buzén
de fax].

» Seleccione el botdn
[Guardar en buzén].

» Con el teclado numérico en
el panel introduzca el nimero
del buzén.

» Cargue el documento.

> Pulse [Comenzar].

El operador principal establece los buzones y las claves de
DC440/432/420. Si dispone de un buzoén electronico puede
guardar, recuperar y eliminar documentos de faxes
electronicos en el buzon.

Guardar en buzon




Imprimir del buzén

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione la ficha

[Funciones avanzadas]. .
. ) bt Exrritn In cwve ol beren IIXEHRH) | ]
» Seleccione la funcién [Buzén D ¥ i G
Bl condervdo del busie
de fax].

» Seleccione [Imprimir del
buzén].

» Con el teclado numérico en
el panel de control,
introduzca el niumero del
buzén.

> Con el teclado numérico en
el panel de control,
introduzca la clave de cuatro
digitos del buzon (0000-
9999). La clave aparece con

*kkk

» Seleccione [Intro].

Después de imprimir el
documento, éste se elimina.



Eliminar el contenido del buzon

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione la ficha

[Funciones avanzadas]. D ol
. ., L Emiba ba dliva ol il [DDD0-500 |
> Seleccione la funcién [Buzén i despiate pube Carser
de fax]. ."""““‘""‘“"‘

» Seleccione el botdn
[Eliminar contenido del
buzén].

» Con el teclado numérico en
el panel de control,
introduzca el niumero del
buzén.

» Con el teclado nhumérico en
el panel de control,
introduzca la clave de cuatro
digitos del buzén (0000-
9999). La clave aparece con

*khkk

> Seleccione [Intro].

DC440/432/420 confirma la eliminaciéon después de introducir
el numero y la clave del buzon.



Tamano del original (DC440/432)/Originales de varios tamainos
(DC420)

Utilice el alimentador de documentos para enviar por fax
originales de varios tamafios.

> Cargue el documento cara
arriba en el alimentador de
documentos.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones] en la primera
pantalla de Fax.

» Seleccione la ficha
[Funciones avanzadas].

» En DC440/432, seleccione el
botén [Tamano del original].
En DC420, seleccione el
botén [Varios tamaiios].

> En DC440/432, seleccione
[Guardar]. En DC420,
seleccione [Activ.] y
después [Guardar].

» Pulse [Comenzar].



Informes y configuraciones

Utilice la ficha Informes y configuraciones para imprimir varios
informes y configurar o definir directorios, comentarios y otras
especificaciones. Para obtener mas informacién sobre las
funciones disponibles, consulte:

Informes de fax: pagina 4-38

Modo de contestacion: pagina 4-39

Configuracién del directorio de marcacién: pagina 4-39
Configuracion de comentarios: pagina 4-45
Transmisién de cabecera de impresion (DC440/432):

pagina 4-47
» Pulse la ficha [Otras
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> Pulse la ficha [Informes y T [ S P - i
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Informes de fax

Informe de actividades

Informe de trabajos
pendientes

Informe de opciones (DC420)

Informe de directorio de
marcacién (informe completo)

Los informes siguientes estan disponibles en la maquina:
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Opciones de Informes de fax

Contiene informacién sobre las ultimas 50 comunicaciones.
Puede imprimir de forma manual o automatica un informe de
la actividad de la linea telefonica para los trabajos de
recepcion y transmisién. Este informe no considera las
portadas como paginas transmitidas, pero si las cuenta en la
recepcion como paginas recibidas (si las ha generado

la maquina).

Contiene informacién sobre los trabajos que aln se
encuentran en la memoria. Este informe también indica el
porcentaje de memoria disponible.

Proporciona las opciones actuales de la maquina, los
comentarios programados, comentarios del mensaje, trabajos
almacenados y la versién del firmware.

Contiene informacién sobre los numeros del directorio de
marcacion. Puede imprimir un informe completo o secciones
especificas del mismo (los 50 primeros numeros, 51-100, 101-
150, 151-200 o los grupos de marcacion).



Modo de contestacion

Existen dos modos de contestacién (o de recepcién):
automatico y manual que se describen a continuacion.

» Seleccione [Modo de
contestacion].

» Seleccione la opcién
requerida.

Autocontestacion DC440/432/420 contesta al teléfono de forma automatica. El
operador principal puede definir una demora de
autocontestacion entre 0 y15 segundos, segun la utilizaciéon de
la maquina. La demora da al destinatario la posibilidad de
contestar al teléfono. Una vez transcurrido el tiempo de
demora programado (o de inmediato, si el valor de esta funcién
es 0), la maquina contesta de forma automatica.

Contestacion manual DC440/432/420 no contesta automaticamente. Puede
contestar el teléfono y si se trata de un fax, seleccionar
Recepcién y Comenzar para cambiar de teléfono a fax.

Configuracion de directorio de marcacion

DC440/432/420 permite programar numeros para personas
individuales y grupos. En primer lugar, defina los nimeros
individuales. A continuacion, puede agrupar los numeros que
desee incluir en un grupo.



Individual

Use esta funcién para introducir los numeros en el Directorio
de marcacioén.

» Seleccione la ficha [Otras
funciones].

» Seleccione laficha [Informes
y configuraciones].

» Seleccione [Configuracion
de directorio de
marcacién].

» Seleccione el botén
[Individual].

» Seleccione una ubicacion
vacia en la lista del directorio
de marcacion.

» Seleccione el botén
[Siguiente].

» Con el teclado numérico del
panel de control, introduzca e - e

el nimero de fax individual. |
W i oler s BH

» Seleccione el botén
[Siguiente]. B |




» Use el teclado de la pantalla
para introducir el nombre
individual (hasta 18
caracteres). Si introduce una A

T

entrada incorrecta, utilice el lIl El E E E E EI II' lIl |I| EI ZI E
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[Siguiente].

> Seleccione la configuracién
deseada de los faxes a
enviar a esta entrada iteimmind liinnond, il

individual (resolucion, modo I da furciza B
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Aparecera la pantalla
[Portada].

Seleccione [Portada Activ. o
Desactiv.] Si esta
desactivada, seleccione
[Siguiente].

Si esta [Activ.], seleccione
Comentario ‘A’.

Seleccione un comentario de
la lista de comentarios.

Pulse Comentario ‘De’.

Seleccione un comentario de
la [Lista de comentarios].

Seleccione [Siguiente].
Aparecen las opciones de
Comienzo diferido.

Si esta desactivado,
seleccione [Guardar]. Si
esta activado. Use las
flechas de desplazamiento
para indicar la hora y los
minutos a la que se debe
enviar el fax.

Seleccione [Guardar] y
después [Cerrar].

La lista Individual y todas las
selecciones hechas ahora
apareceran en el Directorio de
marcacion.

Anchura maxima
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Determina el tamario de la imagen almacenada en la memoria.
Si tiene un documento de tamario A3/Tabloide (297 x 420mm
/11 x 17 pulg.) puede guardarlo en tamario A4/Carta (210 x
297mm/ 8.5 x 11 pulg.) para ahorrar memoria. También



depende de la capacidad del fax remoto para recibir
documentos grandes. Si la maquina de fax remota no puede
recibir documentos mas grandes que A4/Carta (210 x 297mm
/8.5 x 11 pulg.) guarde el documento en tamafio A4/Carta
(210 x 297mm / 8.5 x 11 pulg.). Si lo guarda en tamafio A3/
Tabloide (297 x 420mm / 11 x 17 pulg.), se utiliza inutiimente
memoria. En este caso, el documento se guardara en tamafio
A4/Carta (210 x 297mm / 8.5 x 11 pulg.), de acuerdo con las
posibilidades de la maquina de fax remota.

Eliminar un niumero del directorio de marcacion

» Seleccione el nimero a eliminar.

» Seleccione [Eliminar].

Grupo

Esta funcién permite asociar determinados nombres y
numeros individuales con un grupo. Para poder introducirlo
como un miembro en un grupo, primero debe programar la
persona como un entrada individual en el directorio de
marcacion. Al enviar un fax a un grupo, se utiliza un numero y
la maquina explora el documento una vez. Sin embargo, todos
los individuos del grupo reciben el documento.



> Introduzca el nombre del
grupo en el directorio de la
misma manera que se
introduce el de una persona
individual.

> Elija un numero de grupo,
suministre un nhombre al
grupo y guardelo.

> Seleccione en el directorio de
marcacion los nombres y
numeros individuales que
desee incluir en el grupo.

> Cada vez que selecciona un
nombre y numero, seleccione
Afadir para introducirlo en el
grupo.

» Para eliminar un grupo,
seleccione el numero del
mismo y pulse [Eliminar].

» La maquina selecciona
automaticamente el ultimo
numero. Los niumeros no se
pueden eliminar en cualquier
orden, debe empezar por el
ultimo de la lista.



> Seleccione [Directorio de
marcacién].

» Use las teclas de flechas
para localizar el numero de
directorio requerido. Los
grupos estaran al final de la
lista.

> Introduzca #01 para ir al
comienzo de la lista.

> Seleccione el nUmero
requerido, aparecen detalles
en la ventana.

> Seleccione [Siguiente] para
afadir la seleccion a la lista
de marcacion actual.

> Para introducir otros
nuameros repita los pasos
5y86.

Envio de un fax a un grupo (multidestino)
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Configuracion de comentarios

Los comentarios se usan en las lineas A y De de la portada o
cubierta. Consulte “Portada (cubierta)” en la pagina 4-20 para
agregar un comentario. DC440/432 puede guardar un maximo
de 50 comentarios en la Lista de comentarios. DC420 puede
guardar un maximo de 34 comentarios.



> Pulse el botdn
[Configuracién de
comentarios] de la ficha
Informes y configuraciones.

» Seleccione una linea vacia
de la lista de comentarios
para el nombre o los
nombres que desee
programar.

> Seleccione [Siguiente]
(DC440/432) o [Intro]
(DC420) para mostrar el
teclado. Si introduce una g, | ik ]
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» Seleccione [Guardar] y
después [Guardar] de nuevo
para salir.




Transmision de cabecera de impresién
Use esta funcion si desea imprimir la informacion siguiente de
forma automatica encima de cada pagina de un fax saliente:
- ID de la maquina
- Logotipo de la compaiiia

- Nombre del destinatario

- Fecha, hora y numero de pagina

Use los pasos siguientes para activar esta funcién para un
trabajo individual.

> Seleccione [Transmitir
cabecera de impresion] en
la ficha Informes y
configuraciones.

» Seleccione [Activ.] y
después [Guardar].




Fax de LAN (Fax de Red de area local)

Cuando Document Centre esta conectado a unared, se puede
enviar faxes desde la estacién de trabajo directamente a
Document Centre, para ser enviados a la maquina de destino.

Al igual que los faxes explorados en Document Centre, los
faxes enviados a través de la red son colocados en una Cola
de trabajos de fax antes de ser enviados al destino final.

Funciones de Fax de LAN

Fax

Directorio
Portada

Opciones

Para enviar faxes por la red, el usuario debe seleccionar
Document Centre como la impresora en la pantalla de
impresion en la estacion de trabajo. Seleccionando el menu
desplegable Tipo de trabajo se mostrara la opcion Fax. Al
seleccionar Fax aparecera Configuraciones de Fax, que se
puede usar para configurar las funciones de fax. Las
siguientes opciones estan disponibles para la programacion:

se usa para introducir la informacion del destinatario del fax y
para seleccionar la resolucién y la portada.

se usa para almacenar numeros de teléfono de uso regular.
se usa para introducir el texto a imprimir en la portada.

se usa para identificar requisitos de marcacion y de envio.

Consulte “Impresién” en la pagina 7-1 para mas informacion
sobre las funciones de impresién.



Gestion de trabajos de fax

Cola de faxes

La gestion de colas de Fax consiste en mantener cada trabajo
dentro de la cola. La gestion de trabajos se realiza en cada
trabajo individual de la cola. Controlar los trabajos incluye
organizar, avanzar e iniciar los trabajos en base a sus
caracteristicas.

La Cola de faxes y la Cola de trabajos de fax terminados so6lo
estaran disponibles en Estado del trabajo después de que se
haya activado Fax.

Este botdn sélo aparece si la opcién Fax esta disponible.

P it | g

Lista los trabajos explorados y preparados para transmitirse,
incluidos los trabajos de fax de la red. La Cola de faxes
también incluye los trabajos explorados para envio diferido,
incluidos los trabajos enviados a un buzén y guardados para
sondeo. La cola esta formada de trabajos activos y trabajos en
espera (sila cola esta llena). Los trabajos se ejecutan segun el
orden de llegada. Los trabajos diferidos, los que esperan para
remarcacion y los que esperan para reenvio, se ordenan porla
hora de comienzo.



Nombre

Tipo

Propietario

Estado

Paginas

DC440/432 puede tener hasta dos lineas de fax disponibles.
Por lo tanto, tanto la primera linea, como la primera y la
segunda linea en la cola, estan reservadas para los trabajos
de fax activos, segun el numero de lineas de fax disponibles.
Cualquier trabajo que se esté enviando o recibiendo via una
linea telefonica esta considerado activo y se muestra ya sea
en la linea superior o en las primeras dos lineas. Puede
desplazarse por la lista para ver informacion sobre cada
trabajo de fax en la cola.

Cuando se envia un fax a varios destinatarios (multidestino), la
cola de faxes muestra el numero del primer destinatario
cuando el trabajo se esta enviando al destinatario. Después
muestra el numero del segundo destinatario en lugar del
primero, y asi sucesivamente al marcar cada numero. En la
cola de fax, el estado Terminado significa que se ha recibido el
fax.

el nombre o nimero de teléfono del terminal remoto al que se
envia el fax, o del que se recibe el fax. Para los trabajos de fax
de la red, este es el nombre del trabajo.

el tipo de trabajo; por ejemplo, multidestino, envio inmediato,
fax de LAN, envio, guardar para sondeo, etc.

el autor del trabajo. Para los trabajos de fax de la red, este es
el nombre de la persona que envia el trabajo. Para los trabajos
de envio de fax, multidestino, enviar a buzén y sondeo, el
propietario aparece como Local.

la informacion del progreso de un trabajo de fax activo o
pendiente; por ejemplo, enviandose, recibiéndose, trabajo de
fax no activo, explorandose, pendiente y diferido.

el numero de paginas que tiene el trabajo. Los trabajos de
envio a un destino y los de envio multidestino que hay en la
cola muestran en la columna Paginas el nimero de paginas
para enviar guardadas en la memoria. Los trabajos de sondeo
y multisondeo no muestran nada en la columna Pagina. La
portada generada por el sistema no se cuenta como pagina
transmitida, pero si se cuenta como pagina recibida. Si crea su



Avanzar

Eliminar

Detalles

Otras colas

propia y la incluye con las hojas para transmitir, en lugar de
utilizar la generada por el sistema, la maquina la cuenta como
hoja transmitida, puesto que cuenta las hojas exploradas.

Use la barra de herramientas situada por encima de la Cola de
faxes para gestionar los trabajos. Cuando se selecciona un
botdn de la barra, aparece una ventana. Seleccione Confirmar
o Cancelar para realizar la la accion solicitada.

permite avanzar un trabajo de envio de fax pendiente al
comienzo de la cola. Una vez avanzado, DC440/432/420
gestiona la prioridad de los trabajos en la cola.

suprime el trabajo activo o pendiente seleccionado. La
ventana que aparece permite confirmar o cancelar la
operacion. Si se elimina un trabajo activo, se termina la
comunicacién automaticamente. El trabajo se quita de la cola
de faxes y se coloca en la cola Trabajos de fax terminados con
un coédigo de error en la columna Estado. Si se elimina un
trabajo pendiente, se quita de la cola de faxes y no se coloca
en ninguna otra cola.

muestra mas informacion de los trabajos de la cola de faxes.
En la pantalla Detalles puede detener un trabajo. El trabajo se
quita de la cola de faxes y se coloca en la cola Trabajos de fax
terminados con un codigo de error en la columna Estado.

muestras las otras colas de trabajos disponibles.



Cola de trabajos de fax terminados

Nombre

Tipo

Propietario

Estado

Paginas

Este botdn sélo aparece si esta disponible la opcion Fax.
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Lista los trabajos de fax transmitidos correctamente, o
cancelados por el usuario o debido a algun error.

el nombre del destino del trabajo.

el tipo de trabajo; por ejemplo, recepcion, multidestino, fax de
LAN inmediato, buzén sondeado, sondeo de buzén, recepcion
en buzén, enviar a buzén, sondeo manual, sondeado, sondeo,
envio manual, y desconocido (corte de corriente).

el nombre de la persona que envio el trabajo. En los trabajos
de fax de la red, es el nombre de la persona que envia el
trabajo. En los trabajos de enviar fax, fax multidestino, enviar
a buzoén y guardar para sondeo, se utiliza Local como hombre
del propietario.

la informacién del progreso del trabajo; por ejemplo, terminado
o un error indicado por un codigo de error especifico.

el numero de paginas guardadas en memoria para transmitirse
y el numero de paginas transmitidas.

Use la barra de herramientas situada por encima de la Cola de
impresién para gestionar los trabajos. Cuando se selecciona
un botén de la barra, aparece una ventana. Seleccione
Confirmar o Cancelar para realizar la la accion solicitada.



Detalles muestra mas informacioén del trabajo seleccionado en la cola
Trabajos de fax terminados.

Otras colas muestras las otras colas de trabajos disponibles.

Conexion de fax a una linea ISDN (linea digital)
(DC440/432)

La maquina Xerox Document Centre 440/432 es capaz de
operar a una velocidad maxima de 33.6 Kbps en una linea
analogica de buena calidad con otra maquina de fax con las
mismas capacidades. Esta velocidad depende de la calidad de
la conexidn; cuanto mas baja sea la calidad, mas lenta sera la
velocidad.

ISDN (Integrated Services Digital Network-Red digital de
servicios integrados) es una alternativa digital a la red
analégica.

Si desea conectar Document Centre 440/432 a una linea
ISDN, debera disponer de un adaptador de terminal ISDN. EI
adaptador ISDN actiia como una interfaz entre el médem
analégico y la red digital. Una vez conectado al adaptador, la
magquina funcionara de la misma forma que si estuviera
conectada a un sistema analdgico. Los documentos de fax se
pueden enviar o recibir exactamente de la misma forma que
antes.

Actualmente, una linea estandar ISDN es capaz de
proporcionar dos conexiones de teléfono separadas, donde
cada una tiene su propio numero de teléfono. Puede
aprovechar las ventajas de estas funciones y mejorar la
productividad de Document Centre 440/432 instalando otro kit
de fax y conectando ambos puertos de fax a una adaptador
terminal que soporte dos puertos analdgicos. La maquina
luego podra enviar y recibir simultaneamente dos faxes por la
misma linea ISDN.

Los adaptadores terminales se pueden obtener facilmente en

el mercado. Pongase en contacto con su distribuidor para la
compra e instalacion. Dado la gran variedad de adaptadores



disponibles, Xerox no ha podido realizar una prueba
exhaustiva de los terminales disponibles, y, por consiguiente,
Xerox no recomienda ninguno en particular. No obstante,
Xerox ha probado algunos productos y han demostrado ser
compatibles con el fax de Document Centre 440/432. Pongase
en contacto con su representante técnico de Xerox para las
recomendaciones de un adaptador de terminal ISDN
disponible en su area.



5 Imprimir de disco

La funcion Imprimir de disco permite a un usuario imprimir
archivos que estén en un disquete.



Uso de Impresion de discos

»

»

( Ruta rapida \

g J

» Seleccione [Funciones
del trabajo] en el panel
de control.

> Seleccione [Impresion
de disco].

Asegurese de que el disco es
de formato DOS.

En la estacién de trabajo,
seleccione la opcion
[Imprimir a archivo] y
después seleccione las
opciones requeridas para el
trabajo. Imprima los archivos
en el formato requerido y
copielos en un disquete.

En DC440/432/420 inserte el
disquete en la unidad de
disquetes.

Los formatos de archivo Texto ASCII, Postscript, PCL, TIFF
(Formato de archivo de imagen de etiqueta) y PDF (Formato
portatil de documento) se pueden imprimir en DC440/432/420.

Use los pasos siguientes para realizar impresiones usando la
funcion Impresién de disco

Unidad de disquetes

Péagina 5-2

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario



> Seleccione [Imprimir de
disco].

» Seleccione [Leer disco] para
ver los directorios y archivos
que tenga el disquete.

Los directorios y archivos
aparecen en la Lista de
directorios. Desplacese por la
lista para buscar el archivo que
desee imprimir.

Si el archivo esta en un
subdirectorio, seleccione el
subdirectorio para ver la lista de
archivos.

» Para salir del subdirectorio,
seleccione [Cerrar
directorio].



> Seleccione el archivo que
desee imprimir.

El nombre del archivo se afiade
automaticamente a la lista de
impresion. Seleccione el
nombre nuevamente para
eliminarlo de la lista.

» Cuando todos los archivos
que desee imprimir estén en
la lista, pulse [Comenzar].

El sistema lee los archivos
seleccionados y los envia a
imprimir. Seleccione [Cola de
impresién] en Estado del
trabajo para revisar el trabajo.

» Cuando finalice, extraiga el
disquete de la unidad.
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6 Explorar a archivo

La opcion Explorar sélo esta disponible en DC440/432/420 si
la maquina esta conectada a lared y si se instala el kit opcional
Explorar a archivo.



Funciones estandar (Explorar)

Explorar permite crear un documento electronico de un
documento en papel. El documento electrénico se puede
archivar, enviar por fax, distribuir por correo electrénico o
enviar por la red a una estacién de trabajo. Usando Servicios
de exploracion de CentreWare se puede distribuir archivos por
correo electronico.

El administrador del sistema puede activar la pantalla Explorar
a archivo como la pantalla prefijada.

La primera pantalla de Explorar en DC440/432 se muestra
abajo. Para mas informacion sobre las funciones disponibles
consulte:

Explorar a correo electrénico: pagina 6-3

Explorar a archivo: pagina 6-7

Otras funciones (Configuraciones de explorar): pagina 6-11
Explorar a fax: pagina 6-25




Explorar a correo electronico (DC440/432)

Explorar a correo electrénico permite distribuir un documento
explorado a una o mas direcciones de correo electronico. Esta
funcién permite enviar correo electrénico directamente de
DC440/432 a un servidor de correo SMTP.

Se puede introducir un maximo de 6 direcciones en la Lista de
correo electrénico. El botdn Infro se tornara gris cuando la lista
tenga mas de 6 direcciones.

Todas las direcciones en la Lista de correo electrénico se
eliminan cuando se pulsa Despejar todo (DT) o cuando la
magquina se apaga automaticamente. Cuando esto acurre no
se muestra un mensaje de aviso.



» Cargue el documento en el
alimentador de documentos
o coléquelo en el cristal de
exposicion.

> Seleccione [Explorar].

» Seleccione [Explorar a
correo electrénico]. Se
muestra la Lista de correo
electroénico.

> Seleccione [Intro].
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> Introduzca la direccién
usando el teclado. Se
pueden introducir hasta 90
caracteres aunque sélo se o rep—
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» Seleccione [Guardar] para
volver a la Lista de correo
electrénico. La direccién
aparecera al final de la Lista
de correo electrénico.



Edicion de una direccion de
correo electronico existente:

» Seleccione una direcciéon de
correo electronico de la Lista
de correo electrénico.

> Seleccione [Intro].

» Edite la direccién usando el
teclado.

> Seleccione [Guardar] para
guardar los cambios.




Explorar a archivo

Plantillas de Explorar a

La pantalla Explorar a archivo muestra las plantillas
almacenadas en la maquina, incluyendo la plantilla prefijada
(@default xst).

Explorar a correo electronico no esta disponible cuando se
esta usando Explorar a archivo.

archivo

Las Plantillas de exploracion contienen los parametros para un
trabajo explorado. Un usuario puede reprogramar una plantilla
temporariamente, por ejemplo, exploraciéon a dos caras,
resolucién de exploracién y la ubicacion del servidor de
archivos donde se almacenara el archivo. Durante la
instalacion de la opcién de exploracidon se crea una plantilla
prefijada (@default.xst) y se proporciona en la maquina. Se
pueden crear y modificar plantillas adicionales usando
Servicios de Internet. Consulte “Gestion de plantillas” en la
pagina 8-14 para mas informacion.

La plantilla prefijada se selecciona en la pantalla tactil de
DC440/432/420 y se programa antes de explorar el
documento.



Actualizar lista

Actualizar plantilla
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Existe un total de 250 plantillas. Sin embargo, sélo se ven 6
nombres de plantillas de trabajos. Para ver las plantillas
restantes use los botones de flechas.

Las plantillas creadas usando Servicios de Internet aparecen
primero en el directorio de plantillas, seguidas por una lista de
plantillas del conjunto de plantillas.

Seleccionando una de las dos opciones siguientes asegurara
que la maquina use la ultima versién de la plantilla almacenada
en el conjunto de plantillas:

Seleccione esta funcion para actualizar todas las plantillas en
la lista.

Seleccione esta funcién para actualizar una plantilla en la lista.



» Cargue los documentos en el
alimentador de documentos
o coléquelo en el cristal de
exposicion.

> Seleccione la ficha
[Explorar] y luego [Explorar
a archivo].

> Seleccione [Actualizar lista]
para actualizar la lista de
plantillas.

> Seleccione la plantilla
requerida.

» Seleccione [Comenzar]. El
trabajo se explora, se crea un
archivo electrénico y se envia
a destino segun la
especificacion de la plantilla
seleccionada.
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» Para comprobar el progreso
del trabajo seleccione [Cola
de explorar a archivo] en
[Estado del trabajo]. Esto
s6lo mostrara los trabajos de
exploracion activos o
pendientes.

» Acceda a la version
electronica del documento en
la ubicacién especificada en
la plantilla seleccionada.

Funciones del cuadro de resumen

Directorio  El nombre de la carpeta donde se guardara el documento que
se esta explorando.

Carpeta de documentos El nhombre de la carpeta donde se guardara el documento.

Calidad de imagen Los ajustes necesarios para tipos de originales especificos;
por ejemplo Texto, Fotografia, Autoexposicion.

Tamano del original  Define el tamafio del documento original.
Caras impresas Selecciona la exploracién a 1 6 2 caras.

Resolucidn de exploracion 600 x 600 ppp (DC440/432), 400 x 400 ppp, 300 x 300 ppp,
200 x 200 ppp, 6 100 x 200 ppp.



Otras funciones (Configuraciones de explorar)

Al seleccionar Otras funciones, el nombre de la ficha cambia a
Configuraciones de explorar. Las Configuraciones de explorar
son las mismas para Explorar a correo electronico, Explorar a
archivoy Explorar a fax. Use las funciones disponibles en esta
pantalla para aplicar cambios temporariamente a una plantilla.
Consulte los siguientes temas para mas informacion:

Tamario del original: pagina 6-11

Calidad de imagen basica: pagina 6-12

Caras impresas: pagina 6-13

Reduccién ampliacion: pagina 6-14
Parametros de imagen guardada: pagina 6-15

Borrar: pagina 6-16
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Tamaiio del original

Auto

Personalizado

Para especificar el tamafio del documento si se utiliza el cristal
de exposicidén o el alimentador de documentos. El sistema
explora Unicamente la parte del documento que especifique.
DC440/432/420 utiliza esta informacion para calcular las
opciones para el tamario de copia que especifique.

Sakn s Larupns

Opciones de Tamafo del original

acepta la deteccion automatica del tamafio que realiza la
maquina. No utilice Auto con tamafios no corrientes, puesto
que la maquina so6lo puede detectar tamafios estandares.

define el grado de ampliacién / reduccion mediante los valores
de X e Y para tamafios no estandares.

Calidad de imagen basica

Ajusta las opciones de salida de las copias.




AE

Mas claro/Mas oscuro

Nitidez (DC440/432)

Caras impresas

Opciones de Calidad de imagen basica

Las opciones siguientes se usan para definir qué tipo de
original se usa para la exploracion:
Texto: se utiliza para explorar texto, zonas sdélidas,
dibujos lineales y medios tonos.
Auto: para explorar documentos que contienen medios
tonos e imagenes mixtas. La calidad de imagen se
ajusta automaticamente.
Fotografia: se utiliza para explorar fotografias de tonos
continuos y medios tonos de alta calidad.

mejora los documentos que tienen fondo de color.

ajusta la densidad de las copias y las imagenes exploradas en
el modo Texto, Auto y Fotografia.

mejora o disminuye el nivel de nitidez de lineas finas y bordes.
Esta funcién se utiliza con el modo Fotografia.

Esta opcion permite a los usuarios explorar documentos a una
cara o a dos caras.




A una cara

A dos caras

Reducciéon/Ampliacion

Normal

Personalizado

100%

Opciones de Caras impresas

produce imagenes a una cara de documentos a una cara.

produce imagenes a una cara de documentos a dos caras con
orientacién Cabecera contra cabecera o Cabecera contra pie.

Ajusta la reduccién/ampliacion de la imagen en la salida.

Opciones de reduccién/ampliacién:

reduce/amplia las dimensiones del documento en
proporciones iguales.

para reducir o ampliar la imagen de forma no proporcional.
Definiendo las coordenadas X e Y, puede reducir o ampliar la
longitud y anchura del documento por separado.

restaura la reduccion/ampliacion a 100%.



Auto reduce/amplia automaticamente los documentos a un tamafio
que se ajuste al papel especificado.

50 -200% permite seleccionar ajustes en incrementos de 1%.

Parametros de imagen guardada

Define los requisitos de salida para la imagen producida.

Opciones de Parametros de imagen guardada

Resolucion define la resolucion de exploracion del original y de la imagen
guardada. Seleccione 600 x 600 ppp, 400 x 400 ppp, 300 x 300
ppp, 200 x 200 ppp, 6 100 x 200 ppp.

Tamaino imagen guardada define el tamafio de la imagen explorada.
Auto: ajusta automaticamente el tamafio de la imagen
en base a laimagen explorada y el ajuste de ampliacién
especificado.



Formato de imagen de salida
(DC440/432)

Borrar

Borrado de bordes

Borrado de margenes

Igual que el original: produce una imagen del mismo
tamafio que el original. DC440/432/420 recorta o rellena
con blanco el area, segun sea necesario para producir
el tamafio especificado.

Personalizado: define el grado de reduccion/
ampliacién definiendo las coordenadas X e Y para
tamafios no estandar.

define el formato para otras imagenes exploradas a archivos
Tiff, Tiff de multiples paginas o PDF.

Permite eliminar marcas no deseadas de los documentos
explorados.

Opciones de Borrar

elimina la misma cantidad (0-50 mm / 2 pulg.) de los cuatro
lados del documento: superior, inferior, izquierdo y derecho.

elimina cantidades especificadas (0-50 mm / 2 pulg.) por
separado del margen superior, inferior, izquierdo y derecho.



Configuraciones de archivar

» Seleccione las funciones
segun se requiera.

> Aplique los cambios.
> Seleccione [Guardar].

> Seleccione [Comenzar].

Esta pantalla muestra la ubicacion en la red de trabajos de
Explorar a archivo programados en la plantilla seleccionada.
Estos ajustes se pueden alterar y aplicar al trabajo de
exploracion. Se pueden seleccionar las siguientes funciones:

Direccién IP de servidor/Nombre del servidor: pagina 6-17
Ruta del documento/Volumen: pagina 6-18

Carpeta de documentos: pagina 6-19

Conexién/clave: pagina 6-19

Normas sobre archivar: pagina 6-20
Campos de Gestion de documentos: pagina 6-23

Direccion IP de servidor/Nombre del servidor

Se puede crear plantillas que especifiquen la ubicacién de un
archivo en unared Netware o TCP/IP. Para TCP/IP, introduzca
la direccion IP del servidor. Para NetWare, introduzca el
nombre del servidor, arbol y contexto. Utilice el teclado para
introducir la informacién. Pulse el boton Mas caracteres para
que aparezca otro teclado con distintos caracteres.



Para TCP/IP, los usuarios pueden especificar un numero de
puerto opcional con la direccién IP del lugar de archivo. Por
ejemplo, para especificar archivar a un puerto IP de 22
introduzca 123.456.789.123:22. Para que esto se lleve a cabo,
el servidor FTP donde se archiva debe estar configurado para
aceptar este trabajo por el puerto 22.

Ruta del documento / Volumen

Ruta del documento / Volumen es la ubicacion del directorio
donde se colocara el documento explorado. Para NetWare,
introduzca el nombre del volumen. Por ejemplo:

- Para IP: introduzca la ruta del documento

- Para Netware: introduzca la ruta y el volumen del
documento




Carpeta de documentos

Carpeta de documentos es la carpeta especifica que se
encuentra en el directorio donde esta el documento. Use esta
funcion en Document Centre para cambiar temporariamente el
nombre de un trabajo de exploracion.
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Conexion/clave

Se usa para introducir el nombre y la clave de conexion.




Normas sobre archivar

Se usa para cambiar temporariamente las normas de archivo
de los archivos que se estan creando.

Existen cuatro opciones disponibles:

Norma sobre archivar Descripcion

Autogenerar nuevo |proporciona automaticamente un
nombre a los documentos explora-
dos.

Nuevo exacto proporciona un valor definido por
el usuario a los documentos explo-
rados. Si ya existe un archivo o
carpeta con el mismo nombre, el
dispositivo no lo sobreescribe y
aborta el trabajo de exploracion.

Sobreescribir sustituye los documentos
existentes con el mismo nombre
que los documentos explorados.

Aiadir al final afiade el documento a un archivo
TIFF de una pagina, que ya existe
y que tiene el mismo nombre del
documento a explorar.




DC440/432/420 crea un archivo separado en formato TIFF
6.0, TIFF de multiples paginas o PDF por cada pagina que
explora.

Los archivos se guardan en el servidor de archivos y en la ruta
de directorio especificados en la plantilla del trabajo. Si no se
especifica el servidor de archivos, se utiliza el deposito
prefijado.

Para los archivos TIFF de una pagina, el sistema crea los
archivos siguientes y los almacena en el directorio
especificado <nombre_de_carpeta. XSM>:

- <nombre_de_carpeta>.dat es un archivo de texto ASCII
con la lista de todos los archivos que hay en el directorio.

- <nombre_de_carpeta>.xst es una copia de la plantilla
de trabajo utilizada para explorar el documento.

- XSMDESC.dat es un archivo ASCII con el nombre del
documento.

- NEXTNAME.dat es un archivo ASCII con el nombre del
archivo TIFF siguiente disponible. El archivo es
transparente para el usuario.

Para los archivos Tiff y PDF de multiples paginas, el sistema
no crea un directorio <nombre_de_carpeta.XSM>. Estos
archivos se almacenan en la carpeta definida en la ruta del
documento.

Formato TIFF de una pagina y la norma de
archivar Autogenerar nuevo

Esta seleccidon de exploraciéon crea un sitio de archivo
<nombre_de_carpeta. XSM> donde se almacenan los campos
de imagenes de exploracién y un archivo NEXTFDR.DAT.
Este archivo contiene informacién de numeracion que se usa
para crear archivos <nombre_de_carpeta. XSM> adicionales.



Por ejemplo, si esta usando un nombre de archivo NETSCAN
la maquina crea un directorio NEXTSCAN.XSM donde se
almacenan los archivos de imagen explorada. Si se repite la
operacioén de archivo usando las mismas configuraciones de
plantilla, se crea un directorio NETSC001.XSM usando la
informacion contenida en el archivo NEXTFRD.DAT. La
proxima operacidén de exploraciéon usando las mismas
configuraciones de plantilla generara un directorio
NETSCO002.XSM, y asi sucesivamente.

Esto permite asociar archivos de imagen con un nombre de
directorio XSM unico y mas facil de comprender cuando un
usuario esta tratando de examinar directorios XSM muiltiples.

La tabla siguiente indica los tipos de errores que pueden
producirse durante la transferencia de archivos y el
comportamiento del sistema como consecuencia de ellos.

Error

Comportamiento del sistema

Novell no esta activado en el dispositivo y en
el trabajo se especifica un servidor de
archivos Novell.

Se anota el error en el informe de confirma-
cién y se cancela el trabajo.

No se puede acceder al servidor.

Se anota el error en el informe de confir-
macién y se cancela el trabajo.

Conexion no valida.

Se anota el error en el informe de confir-
macion y se cancela el trabajo.

El directorio especificado no existe.

Se anota el error en el informe de confir-
macion y se cancela el trabajo.

Otro dispositivo esta usando el directorio y
carpeta especificados.

El sistema espera un tiempo predeterminado
e intenta explorar el trabajo otra vez. Si el
directorio sigue ocupado después del tiempo
predeterminado, se anota el error en el
informe de confirmacién y se cancela el tra-
bajo.




Error

Comportamiento del sistema

El servidor esta lleno.

Se anota el error en el informe de confir-
macion y se cancela el trabajo. Los archivos
colocados en el servidor de archivos hasta
ese momento, permanecen en él.

Campos de Gestion de documentos (DC440/432)

Esta funcién solamente esta disponible cuando una plantilla
contiene informacién de Campos de Gestién de documentos.
Las plantillas que contienen informaciéon de Campos de
Gestién de documentos se crean usando Servicios de Internet.
Para mas informacién consulte “Campos de Gestién de
documentos (DC440/432)” en la pagina 8-20.

Campos de Gestién de documentos permite almacenar
informacion en el historial del trabajo que se crea con los
archivos explorados. Las aplicaciones de otros fabricantes
pueden acceder a esta informacion para recuperar o enrutar
los archivos de imagen almacenados.

Se puede aplicar un maximo de 6 entradas a la plantilla
seleccionada. Los valores prefijados se pueden alterar
temporariamente para el trabajo que se esta explorando.



Cuando se selecciona Campos de Gestion de documentos se
muestra la programacién de la plantilla en la pantalla. Consulte
“Campos de Gestién de documentos (DC440/432)” en la
pagina 8-20 para mas informacion.

Si necesita cambiar un valor prefijado, seleccione la entrada y
use el teclado de la pantalla para introducir los cambios.
Seleccione Guardary luego Comenzar para explorar el
trabajo. Puede seleccionar Editar valor siguiente al aplicar mas
de un cambio.

La informacién de Campos de Gestién de documentos se
encuentra almacenada en el archivo del historial del trabajo
(.xst) junto con el archivo explorado.



Explorar a fax (DC440/432)/IConfiguraciones de fax
(DC420)

Explorar a fax permite distribuir un documento explorado a uno
0 mas destinos de fax. Explorar a correo electrénico no esta
disponible cuando Explorar a archivo o Explorar a fax esta en
uso.

Lista de marcacién actual: pagina 6-25
Cambiar nimero de teléfono: pagina 6-25
Comienzo diferido: pagina 6-27

Lista de marcacion actual

Contiene una lista de nimeros de teléfono de destinatarios de
la plantilla seleccionada. Puede afiadir o quitar numeros de
esta lista.

» Cargue los documentos en el
alimentador de documentos
o coléquelos en el cristal de
exposicion.

» Seleccione [Explorar] y
luego la ficha [Explorar a
fax].

Cambiar nimero de teléfono

Se usa para cambiar un numero de teléfono existente en la
Lista de marcacién actual o afiadir un nUmero nuevo.



También se puede seleccionar un niumero de teléfono del
Directorio de marcacién.

» Seleccione [Cambiar
numero de teléfono].

i ’ tam Macacin | Lmeciren | st | Gomdne
» Seleccione el nimero a = = ==
. . o | kT i e
cambiar y haga los cambios [ ] ra
necesarios. O introduzca un Liwin e reaecachin sciud )
numero de teléfono nuevo : ik | ’
usando el teclado. ’ ]
¥ ¥

» Seleccione [Guardar].

Para eliminar un nimero de la
lista:

» Seleccione [Cambiar
numero de teléfono].

» Seleccione el nimero a
eliminar.

> Seleccione [Eliminar] y
[Guardar].




Comienzo diferido

» Seleccione [Comienzo
diferido].

> Seleccione [Activ.].
Introduzca la hora de
transmision del trabajo de
fax.

> Seleccione [Guardar].

Se usa para explorar un documento en la maquina y enviarlo
por fax mas tarde.




Gestion de trabajos de exploracion

La gestion de las colas de Explorar a archivo consiste en
mantener cada trabajo en la cola. La gestion de trabajo se
realiza en cada trabajo de la cola. Controlar trabajos incluye
organizar, avanzar e iniciar trabajos en base a las
caracteristicas de los mismos.

La Cola de Explorar a archivoy la Cola de trabajos de Explorar
a archivo terminados sélo estan disponibles en Estado del
trabajo después de activar Explorar a archivo.

Cola de Explorar a archivo

La Cola de Explorar a archivo muestra todos los trabajos
activos de Explorar a archivo. Cuando se termina un trabajo se
borra de esta cola y aparece en la Cola de trabajos Explorar a
archivo terminados.

T i g i 1 il

Esta cola muestra trabajos activos y pendientes de Explorar a
archivo. La cola tiene capacidad para 50 trabajos a la vez. Los
trabajos activos aparecen primero en la cola y después se
muestran los trabajos terminados, en orden descendente
segun la hora de terminacion.



Posicion
Carpeta
Tipo

Propietario

Estado

Explorado/Archivado

Mostrar

Eliminar

Detalles

Otras colas

Si la cola llega al limite (50 trabajos), se borran los trabajos
terminados mas antiguos para hacer sitio para trabajos
nuevos. Si los 50 trabajos son activos y pendientes, no se
afiaden trabajos nuevos hasta que no se termina un trabajo
activo.

Utilice los botones de desplazamiento para moverse entre los
trabajos de la cola.

identifica la posicién del trabajo en la cola.
es la carpeta de destino para el trabajo.
el tipo de trabajo, segun la configuracién de red.

el nombre del propietario de la plantilla, como esté definido en
el archivo de la plantilla.

la informacion del progreso del trabajo; por ejemplo, activo o
con errores.

el numero de paginas exploradas y archivadas de los trabajos
activos.

muestra informacién de los trabajos en la Cola de Explorar a
archivo.

Use la barra de herramientas situada encima de la cola para
gestionar los trabajos.

suprime el trabajo seleccionado.

muestra informacién adicional sobre el trabajo seleccionado
en la cola.

muestra las otras colas de trabajos disponibles.



Cola de trabajos Explorar a archivo terminados (DC440/432)

Posicién
Carpeta
Tipo

Propietario

Estado

Explorado/Archivado

Mostrar

La Cola de trabajos Explorar a archivo terminados muestra
informacion sobre todos los Trabajos de Explorar a archivo
terminados. Los trabajos se consideran terminados cuando se
han terminado correctamente o han sido cancelados por el
usuario o debido a algun error.

La cola tiene capacidad para 50 trabajos a la vez. Si la cola
llega al limite, se borran los trabajos terminados mas antiguos
para hacer sitio para trabajos nuevos.

T gl e Vi i

Utilice los botones de desplazamiento para moverse entre los
trabajos de la cola.

identifica la posicion del trabajo en la cola.
es la carpeta de destino para el trabajo.
muestra el protocolo de archivo usado: TCP/IP o Netware.

el nombre del propietario de la plantilla, como esté definido en
el archivo de la plantilla.

la informacién del trabajo; por ejemplo, activo o con errores.

el numero de paginas exploradas y archivadas en el lugar
remoto.

muestra informacién de los trabajos en la Cola de trabajos
Explorar a archivo terminados.



Use la barra de herramientas situada encima de la cola para
gestionar los trabajos.

Detalles muestra informaciéon adicional sobre el trabajo seleccionado
en la cola.

Otras colas muestra las otras colas de trabajos disponibles.
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/7 Impresion

Cuando DC440/432/420 esta conectado a través de la red, se
puede enviar trabajos de impresion electrénicos desde la
estacion de trabajo directamente a la maquina.



Funciones del controlador de impresion

Ficha Acerca de

Ficha Preferencias del usuario

Ficha Configuracion del

sistema

Fuentes

Ficha Papel/Salida de copias

Cuando selecciona DC440/432/420 como la impresora, se
muestra la pantalla de impresién asociada en la estacion de
trabajo.

Seleccione [Imprimir] en la barra de herramientas del
programa de software para mostrar la pantalla de impresion.
Las paginas a continuacion describen las opciones que
pueden estar disponibles en el controlador de impresion.

Muestra el nUmero de version del software y la informacion del
copyright.

Permite seleccionar la Supervisién de documentos para
visualizar el estado de los trabajos de impresion y fax del
escritorio y la seleccion de los tamafios de papel
personalizados.

Marque las casillas de los componentes u opciones instalados
en la maquina. Seleccione los tamafios de papel para las
bandejas.

Lista las fuentes disponibles.

En esta pantalla puede seleccionar opciones tales como el tipo
de trabajo y el numero de copias. Observe que las opciones
disponibles dependen de los componentes instalados en la
magquina. Aunque en cada casilla aparece la opcion prefijada,
puede utilizar las flechas de desplazamiento para modificarlas.
Para que aparezca la lista de tipos de trabajo, utilice la flecha
de desplazamiento junto a Impresién normal. (Si no tiene
instalado el componente de fax, s6lo aparecen los tipos de
impresion.)

Tipos de trabajo disponibles:

- Impresién normal: muestra las funciones de la ventana
del controlador de impresion.



- Fax: en Configuracion de fax se encuentran las opciones
de destinatario, teléfonos de fax, portadas y de marcacion
y envio.

- Impresién diferida: permite retrasar la impresion del
trabajo para mas tarde. Después de seleccionar la opcion
Impresién diferida en la ventana de impresion,
especifique la hora a la que desea que se procese el
trabajo. Al llegar la hora, el trabajo se libera
automaticamente y se coloca al final de la lista de trabajos
pendientes en la cola de impresion. Después, el trabajo
se formatea e imprime como un trabajo normal.

Puede liberar el trabajo en la maquina o de forma
remota, antes de la hora especificada. Para liberar el
trabajo, seleccionelo en la cola de impresién y pulse el
botén Liberar. Eltrabajo se coloca al final de los trabajos
pendientes de la cola de impresion y se procesa de la
forma habitual.

Impresién protegida: permite que se introduzca una
clave para proteger un trabajo. El trabajo se retiene en
una cola y no se imprime hasta que se haya introducido
la misma clave en DC440/432/420.

Para imprimir el trabajo, selecciénelo en la cola de
impresion y pulse el boton Liberar. Aparece una
ventana de acceso que le indica que introduzca la clave
para liberar € imprimir el trabajo. Si hay definido un
tiempo de esperay no libera el trabajo en ese tiempo de
espera, la maquina elimina el trabajo automaticamente.

Impresién de prueba: permite revisar primero una copia
antes de imprimir el trabajo entero de varias copias.
Después de imprimir la prueba, el trabajo pasa al estado
de retenido hasta que lo libere en la maquina o de forma
remota. Para liberar el trabajo, selecciénelo en la cola de
impresion y pulse el boton Liberar. Al liberar el trabajo, se
imprimen todas las copias pedidas. Si hay definido un
tiempo de espera y no libera el trabajo en ese tiempo, la
maquina elimina el trabajo automaticamente.



Ficha Formatos/Marcas de
agua

Ficha Opciones de documento

Ficha Opciones de imagen

Modo de Graficos

Ficha PostScript

Ficha General

Ficha Detalles

Parametros de captura

Esta ventana permite afiadir marcas de agua y afectar el
formato o composicién del documento. Por ejemplo, quizas
desee imprimir la palabra BORRADOR o CONFIDENCIAL en
diagonal en todas las paginas. Puede ajustar el tamafio y
posicion del sello 0 marca de agua y ver una hoja de prueba.
Ademas, puede imprimir el documento 1en 1,2 en 1y asi
sucesivamente hasta 16 en 1. Si desea utilizar la funcién
Creacion de folleto, puede hacerlo desde esta ventana.

Use esta pantalla para las portadas, hojas de separacién de
transparencias y definir margenes.

Se utiliza para seleccionar una imagen negativa, imagen de
efecto espejo o suavizar mapas de bits. Ademas puede ajustar
el brillo, la resolucion y la ampliacién/reduccién. Utilice la
impresion a dos caras automatica para la rotacién automatica
en trabajos a dos caras impresos en papel perforado. El modo
borrador le permite imprimir el documento con una calidad
reducida que consume menos téner.

Si va a imprimir graficos, puede seleccionar opciones
especificas para imagenes raster o graficos vectoriales.

Permite seleccionar las opciones de salida PostScript y
comprimir mapas de bits, lo cual permite ahorrar memoria y
hacer que la impresién sea mas rapida.

Permite imprimir una pagina de prueba.

Se usa para enviar una impresion a un nuevo puerto o una ruta
de acceso nueva a la red, también para actualizar o cambiar
los controladores de impresion y seleccionar los parametros
de tiempo de espera.

Permite la seleccion de las opciones de captura de puerto de
impresora, formulario y trabajos (portada, copias, etc.,). Se
usa para asignar o eliminar la asignacién a una unidad de red,
cambiar las dimensiones de las paginas y seleccionar una
portada, numero de copias, etc.



Torre de buzones

Si se ha instalado la Torre de buzones, los trabajos de
impresion se pueden enviar a la bandeja de buzones. Estos
buzones los asigna normalmente el administrador del sistema.
El buzén contiene 10 bandejas.

En DC440/432 cada bandeja admite tamafios de papel de A5/
Media carta - A4/Carta con alimentacion por borde largo o A3/
Tabloide con alimentacion por borde corto (148 x210mm /210
X 297mm 6 297 x 420mm - 5.5 x 8.5 pulg. / 8.5 x 11 pulg. 6 11
x 17 pulg.) y puede contener hasta 100 hojas de papel de 80
g/m? /20 libras. En DC420 cada bandeja admite tamafios de
papel entre A5/Media carta - A4/Carta con alimentacion por
borde largo o A3/Tabloide con alimentacién por borde corto
(148 x210mm /210 x 297mm 6 297 x 420mm - 5.5 x 8.5 pulg.
/8.5x 11 pulg. 6 11 x 17 pulg.) y puede contener hasta 70
hojas de papel de 80 g/m?/ 20 libras. Cada bandeja contiene
un sensor de bandeja llena que indica cuando la bandeja esta
llena, y se muestra un mensaje en la pantalla de la estacion de
trabajo. La salida se entrega cara abajo en las bandejas.



Gestion de trabajos de impresidon

Cola de impresion

Trabajo

Se puede gestionar cualquier trabajo de la Cola de impresion.
La Cola de impresién mantiene todos los trabajos activos y
pendientes que se van a imprimir (los trabajos parados se
consideran activos). Estos incluyen trabajos de impresion de
red, impresion de fax, informes y trabajos de copia.

La Cola de impresién tiene una capacidad de
aproximadamente 500 trabajos por vez. Los trabajos se
colocan en la cola de acuerdo a la prioridad y al tipo de trabajo.
Cuando se llena la cola, ésta no acepta mas trabajos.

A medida que se libera espacio en la cola, se introducen
nuevos trabajos en la cola.

el numero que se ha asignado al trabajo para su identificacion.



Nombre

Tipo

Propietario

Estado

Prioridad

Avanzar

el nombre del trabajo. Para los trabajos de copia se utiliza el
nombre prefijado local. Para los trabajos de impresién de lared
y los informes, se utiliza el nombre del archivo. Para los faxes
recibidos, el nombre es, por lo general, el numero ID de la
maquina emisora del fax.

el tipo de trabajo; por ejemplo, copia, impresidén o impresion de
prueba.

el nombre de la persona que envio el trabajo, sélo si esta
opcion esta activada. Para los trabajos que se realizan
estando en la maquina, aparece Local como el nombre
prefijado. Los trabajos de fax no muestran nombre de
propietario. Los trabajos de impresién de la red muestran el
nombre de la persona que los envid.

la informacién del avance del trabajo; por ejemplo,
imprimiéndose, explorandose o formateandose.

la prioridad de impresién que se ha asignado a ese tipo de
trabajo.

Use la barra de herramientas situada en la parte superior de la
Cola de impresion para gestionar los trabajos. Cuando
selecciona un botdén en la barra, se muestra una ventana.
Seleccione Confirmar o Cancelar para realizar la accion.

pone el trabajo seleccionado mas adelante en la cola de
procesamiento de trabajos. Al avanzar un trabajo en la cola de
impresion, se coloca delante de los demas trabajos que
tengan el mismo estado y prioridad. Solamente se pueden
avanzar trabajos cuyo estado sea Pendiente o Retenido. Si
avanza mas de un trabajo con la misma prioridad, los trabajos
se ordenan segun el orden de llegada. Los trabajos de
impresion se pueden avanzar en cualquier momento.



Liberar

Eliminar

Detalles

quita el trabajo seleccionado de la memoria y lo termina segun
las instrucciones. Los trabajos se retienen por falta de
recursos; por ejemplo, trabajos de fax, impresion normal,
impresion de prueba, impresion protegida e impresion diferida.
Un trabajo de fax puede marcarse como Retenido debido a un
tamario de papel incorrecto (no esta disponible el tamario
necesario para el documento). Si se libera el trabajo de fax, la
maquina imprime el documento en un tamano disponible, lo
que puede significar que deba reducirse o adaptarse de
alguna otra manera. Si se produce algun error o problema y no
puede terminar el trabajo, lo retiene en memoria hasta que se
resuelva el problema.

Para liberar los trabajos de Impresién protegida, se necesita
una clave. Cada usuario define su clave o claves en el
controlador del programa del usuario de la red. Puede definir
una clave distinta para cada trabajo, o definir una clave para
todos los trabajos. Los otros trabajos pasan delante del trabajo
de impresion protegida y se terminan de forma normal.
Después de resolver el problema de un trabajo, o esté
preparado para imprimir el trabajo retenido, seleccione el
trabajo y pulse Liberar.

suprime el trabajo seleccionado de la cola de impresion. Al
eliminar un trabajo, quedan disponibles los recursos que
tuviera asignados. En un sistema abierto (sin control de
acceso) cualquier usuario puede eliminar cualquier trabajo. Si
se elimina un trabajo activo, se deja de imprimir
inmediatamente y se coloca en la cola Trabajos de impresion
terminados, donde aparece como cancelado por el usuario. Si
se elimina un trabajo pendiente, se quita de la cola de
impresion y aparece como cancelado en la cola Trabajos de
impresion terminados.

muestra informacién de programacién adicional sobre los
trabajos en la cola de impresién. Si hay trabajos retenidos,
proporciona instrucciones para liberarlos.



Otras colas

muestras las otras colas de trabajos disponibles.

Cola de trabajos de impresion terminados

Elemento
Nombre
Tipo

Propietario

Estado

Hora de terminacion

Lista los trabajos de impresién que ya se han terminado. Los
trabajos se consideran terminados cuando se han impreso
correctamente o han sido cancelados por el usuario o debido
a algun error. La cola muestra los ultimos 50 trabajos de
impresion terminados. Los trabajos se listan segun el orden de
llegada y se organizan segun el orden de terminacion.

fleren Hamka p Fropletaia Frisda Hisda | MmiEackan

Utilice los botones de desplazamiento para moverse entre los
trabajos en la cola.

el nimero de secuencia del trabajo.
el nombre del documento o del terminal remoto.
el tipo de trabajo; por ejemplo, Copia.

el autor del trabajo. En los trabajos de impresién, este es el
nombre que la persona que envio el trabajo.

la informacién del progreso o estado del trabajo, que incluye
trabajos terminados, trabajos erréneos, trabajos cancelados
por el usuario y trabajos cancelados por el sistema.

la fecha y la hora de llegada del trabajo a la cola.

Utilice la barra de herramientas situada por encima de la cola
Trabajos de impresion terminados, para gestionar los trabajos.



Detalles muestra informacién adicional sobre los trabajos en la cola.

Otras colas muestra las otras colas de trabajos disponibles.



8 Servicios de Internet

Servicios de Internet utiliza una interfaz de usuario de web que
permite la comunicacion entre un servidor HTTP y DC440/432/
420. Servicios de Internet se puede usar junto con exploracion,
fax e impresion.



Funciones estandar (Servicios de Internet)

Opciones de la interfaz

Se puede tener acceso directo a DC440/432/420
introduciendo la direccion IP de DC440/432/420 como el URL
(Localizador de recursos universal) en el navegador.

Cuando se accede a la pagina principal de la interfaz de web,
se ven las siguientes opciones:

> Servicios

> Cola

» Estado

» Propiedades
» Mantenimiento

» Asistencia

La tabla siguiente muestra las diferentes opciones de
programacion disponibles cuando se usa Servicios de Internet:

Opcioén Accién
Paginas Muestra las funciones disponibles.
Cuadros Normalmente un cuadro izquierdo o derecho.

El cuadro izquierdo contiene la informacion
del estado de Document Centre. En algunas
paginas, la informacion en el cuadro izquierdo
se muestra en formato de arbol o directorio/
carpeta. Al seleccionar un icono o nombre se
expande el arbol y/o se muestra mas
informacion en el cuadro derecho.




Opcion

Accion

Paginas de funciones

Divididas en un cuadro izquierdo y derecho.

Botones de radio de la ficha Servicios

Accede a la pagina del area de servicio Envio
de trabajos o Plantillas almacenadas.

Aplicar (opciones nuevas, opciones)

Aplica cambios.

Cancelar

Sale de la pagina sin actualizar.

indice del dispositivo

Accede al indice de Servicios de Internet para
Document Centre.

Ayuda

Se proporciona ayuda de acuerdo al contexto
con Servicios de Internet. Use los botones de
Ayuda y los menus para acceder a mas
informacion.

Envio de impresién/fax

Envia un trabajo para imprimir o enviar por
fax.

Actualizar (estado, ahora, valores mas
recientes, trabajos)

Actualiza la pagina con informacién nueva.

Restaurar opciones

Selecciona las ultimas opciones de las
funciones guardadas.

Restaurar valores prefijados

Selecciona los valores prefijados de las
funciones.

Examinar

Accede a las rutas de la red o del directorio
local. Los botones de Examinar no aparecen
si se usa una version de Internet Explorer
version 3.0 6 anterior.

Pagina principal del dispositivo

Accede a la pagina principal de Document
Centre.

Cola

Actualiza la lista de trabajos.




Ficha de Servicios

Existen dos opciones disponibles en Servicios.

> Envio de trabajos se usa para enviar trabajos listos para
imprimir a Document Centre

> Plantillas almacenadas contiene las plantillas creadas en
Servicios de Internet para controlar trabajos de Explorar a
archivo.

Envio de trabajos

» Seleccione [Servicios].

» Seleccione [Envio de trabajos]. Se muestran los atributos
del trabajo.

Si es necesario:
> Introduzca el numero de copias.
» Usando las listas desplegables, seleccione otras opciones.

» Escriba la ruta o el nombre de archivo o seleccione
[Examinar] (si esta disponible) para localizar el archivo a
usar.

» Seleccione el boton [Comenzar] para enviar el trabajo.

Contabilidad de trabajos (DC440/432) (opcional)

Si se ha configurado Contabilidad de trabajos en DC440/432
los usuarios deben introducir un nombre de usuario y ID de
cuenta antes de enviar un trabajo a la maquina.



Plantillas almacenadas

Consulte “Contabilidad de trabajos (DC440/432) (opcional)” en
la pagina 10-89 para mas informacion.

Plantillas almacenadas permite a los usuarios crear/modificar
y eliminar plantillas de Explorar a archivo, residentes en
Document Centre. La plantilla misma determina las
configuraciones especificas para cada trabajo de exploracion.
Esta opcién sélo esta disponible si se ha configurado
Exploracién de red en Document Centre.

» Seleccione [Servicios].
» Seleccione [Plantillas almacenadas].

> Seleccione la plantilla almacenada especifica requerida
para el trabajo.

Si es necesario use los botones Nueva, Eliminar o Copiar en
la parte superior de la pantalla para crear, eliminar o copiar una
plantilla.

» Vaya a Document Centre y seleccione [Explorar] en la
pantalla tactil.

> Seleccione la plantilla.
» Cargue los documentos y seleccione [Comenzar].

Para mas informacion sobre Plantillas almacenadas consulte
“Gestion de plantillas” en la pagina 8-14.



Ficha de Cola

La ficha de Cola permite a los usuarios avanzar, eliminar o
liberar un trabajo en la cola de impresion de Document Centre.

> Seleccione [Cola]. Se muestra la informacién de la cola de
Document Centre.

> Seleccione [Actualizar trabajos] para actualizar la lista de
trabajos.

> Seleccione el trabajo requerido y luego seleccione una de
las tres opciones siguientes:

- [Avanzar] para procesar un trabajo antes de procesar
otros trabajos en la cola.

- [Cancelar] para eliminar el trabajo de la cola de
impresion.

- [Liberar] para permitir que el trabajo se procese.



Ficha de Estado

La ficha Estado permite a los usuarios revisar el estado actual
de las bandejas de entrada y salida disponibles en Document
Centre.

> Seleccione [Estado]. El estado de Document Centre se
muestra en el cuadro izquierdo. El estado de la bandeja,
incluyendo el tamafio, color y tipo de papel, disponibilidad
de bandeja y bandeja de salida se muestra en el cuadro
derecho. Use las barras de desplazamiento para ver mas
informacion.

> Seleccione [Actualizar] para actualizar la informacién.

» Seleccione [Reinicializar la maquina] para reinicializar la
magquina en forma remota.



Ficha de Propiedades

Propiedades son las configuraciones que controlan a
Document Centre y su funcionamiento.

Las opciones de la ficha Propiedades s6lo pueden ser
modificadas por el administrador del sistema.

» Seleccione [Propiedades].

> Seleccione la opcién requerida.

Consulte la tabla siguiente para informacion sobre las
opciones disponibles.

Funciones de Propiedades

Nombre de la funcién

Accion

Configuracion general:

Sistema

Contiene los ajustes prefijados de opciones
del trabajo y la ubicacién de Document
Centre.

Cambio del tamafiio de papel

Permite a los usuarios cambiar entre tamafio
de papel A4y Carta (210 x 297mm /8.5 x 11
pulg.).

Gestion de prioridades

Estas opciones controlan las prioridades de
exploracion, impresién y fax. La prioridad de
copia es 3 y no se puede cambiar. Las
prioridades de impresion y fax se pueden
ajustar, pero si fax no esta activado la
prioridad de fax no se aplica.

Ahorro de energia

Ajusta los tiempos para la funcién de ahorro
de energia de Document Centre.




Nombre de la funcion

Accion

Emulacion:

Contiene informacion sobre ajustes
PostScript, PCL o TIFF para Document
Centre.

Conectividad:

Las dos opciones siguientes estan
disponibles:

Interfaces

Se usa para modificar las configuraciones de
puertos.

Protocolos

Se usa para modificar las configuraciones de
redes.

Servicios:

Permite al administrador del sistema ver o
ajustar parametros de plantillas almacenadas,
establecer depdsitos / conjuntos de plantillas,
modificar la plantilla prefijada y modificar
configuraciones de impresora.

General

Accede a los ajustes prefijados para trabajos

explorados.

+ Anadir: el documento explorado se afiade
a los archivos explorados previamente, en
la carpeta de documentos especificada.

+ Sobreescribir: el documento explorado
sobreescribe los archivos explorados
anteriormente en la carpeta de documentos
especificada.

* Nuevo exacto: al explorar a archivo, los
archivos recién explorados se crean en una
carpeta de documentos nueva con el
mismo nombre especificado en el Servicio
de archivos de la plantilla.

» Autogenerar nuevo: al explorar a archivo,
el documento nuevo recibe un hombre
derivado de la fecha y la hora del servidor
de archivos.




Nombre de la funcién

Accion

Configuracién de correo electrénico

(DC440/432)

Se usa para introducir la direccion IP de

correo electronico.

» Direccioén electrénica de origen: contiene
la direccién electrénica siguiendo un
formato semejante a este:
‘nombre@empresa.com’.

Configuracién de depésitos

Selecciona un depésito de servidor de

archivos para configuracion.

Configuracién de conjunto de plantillas

Se usa para establecer un servidor para el

conjunto de plantillas.

Plantilla prefijada

Proporciona un formato basico y opciones

para documentos explorados, impresos o de

fax. El administrador del sistema puede
modificar las plantillas prefijadas. Las
opciones definidas aqui son los valores
prefijados para las plantillas del usuario
seleccionadas en Servicios, Plantillas
almacenadas.

Configuracion de impresion

Especifica los valores de impresién prefijados

para Document Centre

Accesorios: Soélo esta disponible si la torre de buzones
esta instalada como accesorio de Document
Centre.

Portafolio Contiene la informacién de servicio de

Document Centre. También se incluye la
informacion para contactar a Xerox y del
sistema, la descripcion de Document Centre,
el historial de errores y contadores de
facturacion.




Ficha de Mantenimiento

Mantenimiento proporciona una forma de ver y comprobar las
funciones de la impresora en Document Centre.

» Seleccione [Mantenimiento] y la opcion requerida.

- Lista de fuentes muestra las listas de fuentes PCL y
PostScript.

- Imprimir pagina de prueba permite imprimir una pagina
de prueba en la maquina.

- Informes muestra la lista de informes que estan
disponibles para imprimir.



Ficha de Asistencia

Use Asistencia para acceder a los enlaces de internet para
software, navegador y asistencia de Xerox.

» Seleccione [Asistencial.

> Seleccione la opcién requerida para acceder a la
informacion que desee.



Exploracion con Servicios de Internet

Esta seccion explica los componentes, funciones y
procedimientos para Exploracion de red o Explorar a archivo.
Consulte el Manual de administracién del sistema de DC440/
432/420, el capitulo 6 de esta Guia del usuario y la
documentacién de CentreWare para mas informacion.

Depdsitos publicos y privados

Los depésitos son directorios o destinos de archivo
establecidos en un servidor, donde se almacenan archivos y
documentos guardados creados mediante exploracion. Los
documentos se pueden explorar a depésitos publicos o
privados.

Los Depésitos publicos estan validados por Servicios de
Internet cuando estan definidos por el administrador del
sistema como destino de exploracién. Estos depdsitos se
configuran en las paginas Propiedades, Servicios, Plantillas
almacenadas, Configuracién de depdsito. La aplicacion
comprueba la existencia del nombre de usuario de
exploracion, la clave y la ruta. Se puede definir hasta cinco
depésitos publicos (1 prefijado y 4 adicionales). Después que
se configuran los depositos, estan disponibles como opciones
cuando los usuarios modifican las plantillas.

Los Depésitos privados no estan validados por Servicios de
Internet y por lo tanto, al definir depésitos privados, el
directorio especificado debe salir del servidor de archivos o
controlador local. Los depdsitos privados son especificos de
una plantilla en particular y pueden ser definidos por el
administrador en las paginas Propiedades, Servicios,
Plantillas almacenadas, Plantilla prefijada o por los usuarios
en las paginas Servicios, Plantillas almacenadas. Cuando el
usuario selecciona una plantilla que contiene un depésito
privado, debe introducir el nombre de usuario y la clave
correctos en Document Centre.



Conjuntos de plantillas

Gestion de plantillas

Los conjuntos de plantillas son directorios donde residen
plantillas de exploracién. Con Servicios de Internet, se puede
designar un directorio existente como conjunto de plantillas
DC440/432/420, en un servidor de archivos.

Las plantillas se usan para realizar trabajos de exploracion, fax
o impresién en el panel de control de DC440/432/420. Los
usuarios pueden seleccionar una plantilla para usar “como
estd” u usar Servicios de Internet para crear una nueva o
modificar una existente.

Los tres botones siguientes se usan para gestionar plantillas
en Servicios/Plantillas almacenadas:

Boton Operacion

[Nueva]

Crea una plantilla nueva con los
atributos de la plantilla prefijada.

[Eliminar]

Elimina la plantilla seleccionada.

[Copiar]

Copia la plantilla seleccionada en una
plantilla nueva con nombre nuevo.

Resumen de Plantillas

Se accede a Restumenes de plantillas individuales por
Servicios, Plantillas almacenadas o Propiedades, Servicios,
Plantilla prefijada. Estos contienen informacién sobre las
opciones de exploracién, impresion o fax actuales. El resumen
contiene el nombre de la plantilla y los servicios seleccionados
para la plantilla, junto con los parametros especificados para
cada servicio definido.




Servicios de Plantillas

Servicios proporciona los parametros de archivo, fax,
impresion y exploracion para el funcionamiento de la plantilla.
Estos son definidos por el administrador del sistema en la
plantilla prefijada, pero los usuarios pueden cambiar los
parametros de una plantilla en Plantillas almacenadas creando
una nueva plantilla o modificando una existente. Por ejemplo,
se puede definir un deposito privado en Servicio de archivos
para una plantilla de exploracion especifica. El requisito
minimo es que Servicio de archivo o fax debe estar
especificado para una plantilla.

La tabla siguiente muestra los Servicios de Archivo, Fax,
Imprimir copia local y Exploracion que se pueden definir en
una plantilla y los parametros u opciones disponibles para
cada servicio. Estos aparecen en la casilla de seleccion
Servicios en una plantilla.

Servicios Parametros Descripcion
Archivo |Explorar al escritorio de Indica que la plantilla se usa para
PaperPort explorar con la aplicacién

PaperPort de Visioneer.

Destino de archivar Define la direccién o la ruta del sitio
en la red para archivos de
documentos explorados.

Protocolos Protocolo usado en la red, TCP/IP
o NetWare.
Tipo de depdsito Depésito publico o privado para

archivos de documentos
explorados.




Servicios

Parametros

Descripcion

Direccion IP del servidor de
archivos
(TCPIIP)

Direccion IP del servidor y nUmero
de puerto opcional.

Nombre del servidor
(NetWare)

Nombre del servidor.

Volumen del servidor
(NetWare)

Nombre de volumen Netware.

Contexto NDS (NetWare)

Contexto NDS.

Arbol NDS (NetWare)

Arbol NDS.

Nombre de conexion

Nombre de conexidén usado para
acceder al sitio de archivo.

Ruta de acceso del
documento (NetWare)
Ruta de acceso del
directorio (TCP/IP)

Este es el sitio al cual se transfieren
los archivos en el servidor. Para
Netware, puede incluir un contexto
NDS absoluto o relativo (ademas
de un nombre de volumen y ruta de
directorio), si la ruta al sitio donde
se transfieren los archivos esta en
un contexto NDS diferente del
contexto NDS del acceso a
Netware.

Normas para archivar

Define cémo almacenar archivos
de salida explorada. Las opciones
validas son Sobreescribir, Afiadir,
Nuevo exacto, Autogenerar nuevo.

Nombre del documento

Define el nombre de carpeta para
archivos de imagen TIFF de una
pagina, o el nombre de la imagen
para PDF Tiff de multiples paginas.

Formato de imagen de
salida (DC440/432)

Ofrece 3 opciones de formato: PDF,
TIFF o TIFF (multiples paginas).




Servicios Parametros Descripcion
Desactivar registro de Esto hace que el historial del
trabajos trabajo “no se transfiera” con los

datos/archivos explorados.

Fax Inmediato o diferido Para enviar un fax ahora o0 a una
hora especifica.

Destinatarios de fax Sitio al que se envia el fax.
Numero de teléfono Numero de fax del destinatario.
Lista de numeros de Para agregar o eliminar nimeros
teléfono de fax de la lista de numeros de
teléfono de Document Centre.

Imprimir |Numero de copias Define cuantas copias imprimir.

copia

local
Grapar (si la opcion Grapa la salida impresa.
Acabadora esta disponible)

Explorar |Basicas Selecciona las opciones de
documento de la entrada y salida
explorada.

Tipo de original Tipo de documento explorado. Las

selecciones son:

Auto: Document Centre determina
automaticamente el tipo de
documento de entrada.

Texto: documentos de entrada
compuestos principalmente de
texto, dibujos lineales o areas
sélidas.

Foto: documentos compuestos
principalmente de fotografias.




Servicios

Parametros

Descripcion

Autoexposicion

Compensa la calidad de poca
densidad de un documento original
y produce una imagen con un fondo
casi blanco.

Aclarar / Oscurecer

Ajusta el brillo de las imagenes
exploradas en relacién a la claridad
u oscuridad del documento original
en papel.

Caras a imprimir

Selecciona el numero de caras (a
una o dos caras) a explorar y cdmo
son exploradas las paginas
(cabecera contra cebecera o
cabecera contra pie).

Resolucion

Selecciona los puntos por pulgada.

Nitidez

Selecciona la nitidez y la claridad
de la imagen en el documento
explorado.

Tamaio de imagen

Ajusta las dimensiones de pagina
para la entrada y el archivo del
documento explorado.

Tamaiio del original

Selecciona las dimensiones del
documento de entrada. El tamafio
original se puede detectar como
auto, prefijado o personalizado.




Servicios

Parametros

Descripcion

Tamaino almacenado

Ajusta las dimensiones del
documento de salida.

Igual que el original (prefijado):
crea automaticamente una imagen
que coincide con las dimensiones
del documento explorado.
Predefinido: especifica un tamafio
normal para el documento
explorado.

Personalizado: especifica un
tamafio unico para el documento.

Reducir/Ampliar

Ajusta la reduccién o ampliacion.
Las selecciones son:

Auto: computa automaticamente el
tamafio adecuado de la imagen
para que quepa en la dimension del
documento de salida sin necesidad
de recortar.

Normal: permite reducir o ampliar
una imagen en forma proporcional.
Escriba el porcentaje requerido (50
- 200) para reducir o ampliar la
imagen.

Personalizado: permite reducir o
ampliar una imagen sin preservar la
proporcion. Escriba el porcentaje
(50 - 200) para reducir o ampliar la
imagen.




Servicios Parametros Descripcion
Borrado de margenes/ Elija esta opcion para borrar las
bordes manchas, perforaciones, marcas

de grapas, arrugas o cualquier otra
linea oscura que puede aparecer
en los bordes de un documento
original. Puede borrar marcas de 0
a15mm/0.59 pulg. del borde de la
pagina.

Las selecciones son:

Desactiv.: no se borran las marcas.
Borrado de bordes: permite borrar
un area del mismo tamafio en cada
lado de la pagina.

Borrado de margenes: permite
borrar un area de diferente tamafio
en cada lado de la pagina.

Nombre del campo:

Campos de Gestion de documentos (DC440/432)

La funcion Campos de Gestion de documentos permite a los
usuarios incluir datos de programacion variable en un trabajo,
cuando se explora a un depésito. El trabajo explorado se
almacena con esta informacién en el historial del trabajo. Un
software de otro fabricante puede acceder al historial del
trabajo y recuperar la informacion de Gestion de documento
con el archivo explorado.

A continuacién se describe las opciones disponibles para crear
una plantilla con informacién de Campos de Gestién de
documentos:

define un nombre para datos de Campos de Gestién de
documentos. Este valor no se muestra en la pantalla tactil de
Document Centre. El Nombre del campo es usado por el
software de otro fabricante para acceder a los datos de
Campos de Gestién de documentos. Se puede introducir hasta
128 caracteres. Esta opcién no se puede dejar en blanco.



Indicativo del usuario:

Valor prefijado:

define el mensaje del indicativo que se muestra al usuario en
Document Centre. Se puede introducir hasta 50 caracteres,
aunque solo se muestran 25 en la pantalla tactil. Se muestra
esta opcion pero no se puede editar en la pantalla tactil.

define los datos a asignar a un Indicativo del usuario
especifico. Este valor puede contener cualquier valor,
incluyendo espacios en blanco y puede ser editado por el
usuario en la maquina. Se puede introducir 128 caracteres
aunque solo se muestran 60 en la maquina.

Nombre del campo, Indicativo del usuario y Valor prefijado son
entradas individuales de Campos de Gestién de documentos.
Se puede programar hasta seis entradas para cada plantilla.

Operaciones de Plantillas

Una vez que el administrador del sistema define los depésitos
y plantillas prefijados, las plantillas se pueden usar. Los
usuarios pueden acceder a las plantillas y modificarlas en
Plantillas almacenadas. Consulte la informacién siguiente para
crear, copiar o modificar una plantilla.

Creacion de una plantilla nueva:
> Seleccione [Plantillas almacenadas].

» Seleccione [Nueva]. Se usan las configuraciones de la
plantilla prefijada para crear la plantilla nueva.

> Introduzca los detalles de la plantilla.

> Seleccione un servicio para la plantilla.



» Seleccione [Aplicar].

La plantilla nueva aparece en el cuadro izquierdo y se crea con
un nombre especifico.

» Seleccione [Explorar] y/o [Fax] y/o [Archivo] segun
corresponda, en la plantilla y aplique cualquier cambio
adicional que se relacione con el servicio seleccionado de
la plantilla. Seleccione [Aplicar opciones nuevas].

Modificacién de una plantilla:
» Seleccione [Plantillas almacenadas].
» Seleccione la plantilla requerida.

» Seleccione el area de servicio a modificar y realice los
cambios.

> Seleccione [Aplicar opciones nuevas].

» Para volver a los ultimos valores guardados de la plantilla,
seleccione [Restaurar opciones].

Copia de una plantilla:
> Seleccione [Plantillas almacenadas].
> Seleccione la plantilla requerida.

> Seleccione [Copiar]. Automaticamente aparece una copia
de la plantilla en la pantalla.

> Introduzca un nombre nuevo para la plantilla, una
descripcion opcional de la plantilla y, si es necesario, el
propietario de la plantilla.



Explorar a archivo

> Seleccione [Aplicar]. Aparece una copia exacta de la
plantilla original (todos los parametros de servicio
permanecen) con el nuevo hombre, en el cuadro izquierdo.

> Seleccione esta plantilla y haga los cambios necesarios.

Eliminacién de una plantilla:
» Seleccione [Plantillas almacenadas].
» Seleccione la plantilla a eliminar.

» Seleccione [Eliminar]. La plantilla se elimina
automaticamente del cuadro izquierdo y la pantalla vuelve a
[Plantillas almacenadas].

Antes de explorar un documento electrénico y crear un archivo
electrénico, el usuario debe configurar los parametros para el
trabajo, en una plantilla en Servicios de Internet. Luego se
puede seleccionar la plantilla y explorar el documento en papel
en DC440/432/420. Los archivos se guardan en un deposito
publico o privado.

Exploracion a un depésito publico:

> Cree una plantilla de exploracién para Servicios de archivos
y exploracion. Consulte “Operaciones de Plantillas” en la
péagina 8-21 para informacion sobre la creacién de
plantillas.

> Seleccione la plantilla. En el Servicio de archivo de la
plantilla, seleccione el depésito [Publico] y elija una ruta
desde uno de los servidores de depésito predefinidos.

> Seleccione la plantilla en el panel de control de Document
Centre.



» Explore el documento en Document Centre. El documento
se explora al depdsito publico.

Exploracion a un depésito privado:

> Cree una plantilla de exploracién para Servicios de archivos
y exploracion. Consulte “Operaciones de Plantillas” en la
pagina 8-21 para informacion sobre la creacion de
plantillas.

> Seleccione una plantilla y cambie la ruta a un depésito
privado seleccionando el tipo de depésito Privado en el
Servicio de archivo de la plantilla e introduciendo una ruta
nueva.

> Seleccione la plantilla en el panel de control de Document
Centre. Introduzca la clave del depdsito privado en Otras
funciones, Configuraciones de archivo, Nombre de
conexién/clave.

» Explore el documento en Document Centre. El documento
se explora al deposito privado.

Recuperacion de un documento explorado
usando PaperPort



Para editar un archivo electrénico, primero explore el
documento, luedo recupérelo en una aplicacion de edicion
TIFF, como PaperPort.

> Cree una plantilla de exploracién para Servicios de archivos
y exploracion. Consulte “Operaciones de Plantillas” en la
pagina 8-21 para informacion sobre la creacion de
plantillas.

)

> Seleccione [Explorar a PaperPort] en la plantilla Servicios
de Internet.

> Seleccione la plantilla en Document Centre.

» Explore el documento. El documento se explora al
deposito.

> Acceda a [PaperPort] y recupere el archivo del documento
explorado usando PaperPort.



Explorar a fax

Para ahorrar tiempo al enviar faxes, los usuarios pueden
configurar plantillas de Explorar a fax usando Servicios de
Internet.

> Cree una plantilla para Servicios de fax. Consulte
“Operaciones de Plantillas” en la pagina 8-21 para
informacion sobre cédmo crear una plantilla.

> Introduzca el nimero de fax del destinatario. Se puede
introducir un maximo de 100 caracteres.

> Seleccione la plantilla de fax en Document Centre.

» Explore el documento. El documento se envia por fax.

Explorar con Copia local
Se puede explorar un documento en papel, convertir a formato
electrénico e imprimir.

> Cree una plantilla en Servicios de Internet para Archivar e
Imprimir con Servicios de copia local. Consulte
“Operaciones de Plantillas” en la pagina 8-21 para
informacion sobre cémo crear una plantilla.

» Seleccione las funciones requeridas para la plantilla.
> Seleccione la plantilla en Document Centre.
» Cargue el documento y seleccione [Comenzar].

> El documento se imprime segun las opciones de Copia
local en la plantilla.



Solucion de problemas

Consulte las siguientes preguntas si experimenta problemas
con Servicios de Internet. Para asistencia adicional contacte al
administrador del sistema.

» ¢ Esta usando la versién de navegador correcta?

> ¢ Introdujo la direccién IP correcta para Document Centre
en el navegador?

» ¢ Esta Document Centre filtrado o bloqueado en la red?

> ¢ Estd Document Centre dentro de una barrera de
seguridad (cortafuego)?

> ¢ Esta Document Centre configurado para HTTP?
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9 Papel y otros materiales

DC440/432/420 esta disefiado para utilizar una gran variedad
de tipos de papel y otros materiales de impresion. Este
capitulo ofrece informacién sobre la carga del papel y otros
materiales en DC440/432/420 como asi también una
recomendacién de los distintos tipos de papel y materiales que
se pueden cargar en los distintos tipos de bandejas de papel
de la maquina.



Carga del papel

Cuando una bandeja de papel esta abierta, DC440/432/420
asume que se debe cargar mas papel. La pantalla tactil
muestra una ventana con la opcion de cambiar el papel y sus
atributos, o cargar mas papel. Consulte la pagina 3-20 para
obtener mas informacion sobre la programacién de los
atributos de las bandejas de papel.

Preparacién del papel para la carga

Antes de cargar papel en las bandejas de papel, airee los
bordes. Este procedimiento separa las hojas de papel que
estan adheridas y también reduce la posibilidad de atascos del

papel.



Carga de las bandejas de papel

Segun la configuracion de DC440/432/420 puede haber hasta
cuatro bandejas disponibles.

NOTA: si la maquina esta procesando un trabajo, no abra la
bandeja de papel activa.

» Tire de la bandeja de papel.

> Se mostrara la ventana
Atributos de la bandeja en la
pantalla tactil.

CONSEJO: para evitar atascos y una mala alimentacion, no
cargue el papel encima del papel existente en la bandeja.
Retire el papel, apilelo correctamente y vuelva a cargarlo
encima del papel nuevo que acaba de cargar.
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> Si se requiere, mueva las
guias de la bandeja de papel
para acomodar el nuevo
tamario del papel.

- Para liberar la guia lateral,
empuje de la pestafia/
lengueta y deslice la guia a
suU nueva posicion. La
pestafia/lengueta se
vuelve a su posicién
después de colocar
correctamente la guia.

Para ajustar la guia lateral,
levante la guia y deslicela
hasta su nueva posicion. Si
no esta posicionada
correctamente, la guia no
se trabara en su sitio.

> Asegurese de que las guias
encajan con seguridad en su
sitio. Si el papel no esta
firmemente contra los lados
de la bandeja y las guias, es
posible que ocurran atascos.

Guia posterior Guia lateral
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> Siguiendo las instrucciones
en las etiquetas de las
bandejas, cargue el papel
correctamente en la bandeja.
Hay una flecha estampada
en el angulo delantero
izquierdo de cada bandeja de
papel. Coloque una esquina
de la pila de papel
firmemente contra la esquina
de la bandeja, de forma que
tape la flecha.

> No cargue papel por encima
de la linea maxima de
capacidad.

> Si las guias de papel se han
movido, deslice las guias de
manera que toquen apenas
el papel cargado en la
bandeja.

» Cierre la bandeja de papel.

> Seleccione [Confirmar] en la
ventana Atributos de
bandeja.

NOTA: al cargar un papel de
tipo o color diferente,
reprograme las funciones
segun sea necesario en
[Cambiar atributos].

NOTA: a pesar de que el papel no necesita cargarse con la
misma orientacion que los documentos, DC440/432/420
funcionara a una velocidad menor cuando se deban rotar los
documentos.
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Aunque puede colocar el papel para su alimentacion por el
borde corto (ABC) o por el borde largo (ABL), la opcién
prefijada es la alimentacion por el borde largo.

Alimentacién porelborde  Alimentacién porel borde
largo (ABL) corto (ABC)

NOTA: si mezcla distintos tipos de papel, se puede producir
una pérdida de la imagen.

Bandeja especial

Utilice esta bandeja para una gran variedad de materiales de
impresion diferentes. Consulte la tabla en la pagina 9-14 para
obtener mas informacion.

La bandeja especial esta situada en la parte izquierda de la
maquina, debajo de la bandeja izquierda. También se
proporciona una extension en la bandeja, para acomodar
papel de mayor tamafio.

Para cambiar los atributos de la bandeja especial, coloque
papel en la bandeja especial. La bandeja detecta el papel y la
maquina muestra una ventana de confirmacién en la pantalla
tactil para cambiar los atributos.
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NOTA: para reducir atascos de papel y en el fusor
innecesarios, el tamafio, colory tipo del papel programados
en la ventana Cambiar atributos de la bandeja especial deben
ser idénticos al papel cargado en ella. Para asegurar un
rendimiento excelente al cargar papel de 120 g/m?/ 32 libras
0 mas pesado, se recomienda seleccionar la opcién Cartulina
como el Tipo en la pantalla Afributos de la bandeja.

Bandeja especial y bandeja izquierda

> Siguiendo las instrucciones,
cargue el papel
correctamente en la bandeja
especial, asegurandose de
que la pila de papel esta
registrada en la esquina
delantera derecha. No
cargue papel por encima de
la linea de capacidad
maxima.

> Deslice la guia posterior
hacia el papel hasta que
toque apenas el borde de la
pila.

NOTA: al cargar un papel de
tipo o color diferente,
reprograme las funciones
seguin sea necesario en
[Cambiar atributos].

Papel y otros materiales
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> Deslice la unidad del
alimentador de alta
capacidad y la acabadora
fuera de la maquina.

» Cargue la bandeja especial
como se describe en la
pagina anterior.

» Empuje la unidad

nuevamente en la maquina.

NOTA: al cargar un papel de
tipo o color diferente,
reprograme las funciones
segun sea necesario en
[Cambiar atributos].

Bandeja especial con la bandeja de alta
capacidad y la acabadora

CONSEJO: si desembala una nueva resma de papel con la
Junta de la envoltura hacia arriba, déla vuelta al colocarla en la
bandeja especial. Asi puede evitar que se curven las hojas
impresas.

Bandeja de sobres (opcional)

La bandeja de sobres sélo encaja en el sitio de la bandeja 1,y
puede contener un maximo de 70 sobres de papel de 90 g/m?
/24 libras y cualquier tamafio comprendido entre 164 x 99 mm
/6.5x3.9pulg. y 253 x 177 mm /10 x 7 pulg. Los tamafios de
los sobres de correo que pueden usarse deben tener al menos
101 mm /4 pulg. de anchoy entre 152y 240 mm /6y 9.5 pulg.
de largo. Algunos tamafios de sobres fiables incluyen DLy C5
/7 3/4 pulg. Estilos de sobres fiables incluyen los de tipo
billetera y bolsillo y comercial estandar
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» Abra la bandeja 1 y sostenga
la bandeja de cada lado
mientras levanta suavemente
de ellay la quita de la
maquina.

> Introduzca la bandeja de
sobres.

NOTA: cuando introduce la
bandeja de sobres, la pantalla
tactil cambia para mostrar
Atributos de bandeja de sobres.
Seleccione Confirmar para
aceptar el tamafio mostrado o
seleccione Cambiar tamafio de

sobres para cambiar el tamafio.

NOTA: los sobres se deben copiar a una cara.

PRECAUCION: para evitar dafio innecesario a las
bandejas, después de retirarlas, coléquelas siem

pre

sobre una superficie plana, por ejemplo un escritorio.

NOTA: la bandeja de sobres soélo se puede colocar en el lugar
de la bandeja 1. No obstante, las 4 bandejas de papel se

pueden quitar de la maquina.

Carga de la bandeja de sobres

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario
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> Ajuste las guias en la
bandeja para acomodar el
tamario de los sobres.

» Cargue los sobres grandes
con el lado mas largo por
ABL con la solapa hacia
abajo en la bandeja.

> Los sobres con una solapa
lateral deben cargarse con la
solapa hacia la derecha.

> Introduzca los sobres en la
bandeja con la solapa hacia
abajo. Para sobres DL, la
solapa debe estar a la
izquierda.

NOTA: asegurese de que las guias del papel apenas toquen
los sobres cargados.

Alimentador de alta capacidad (opcional)

El alimentador de alta capacidad es opcional en el sistema
DC440/432/420. Aunque el alimentador esta disefiado para
papel entre 60 a 200 g/m?/ 16 - 110 libras, se pueden colocar
2000 hojas de 80 gm?/ 20 libras A4/Carta (210 x 297mm / 8.5
x 11 pulg.).

NOTA: para asegurar un rendimiento excelente al cargar
papel de 120 g/m2 / 32 libras o mas pesado, se recomienda
seleccionar la opcidn Cartulina como el Tipo en la pantalla
Atributos de la bandeja.
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> Tire de la palanca delantera
para abrir el alimentador de
alta capacidad. El elevador
de la bandeja desciende.

> Se mostrara la ventana
Atributos de la bandeja en la
pantalla tactil.

> Coloque el papel contra el
lado derecho de la bandeja.

» Cierre el alimentador de alta
capacidad. El elevador
asciende y coloca el papel en
la posicién de uso.

> Seleccione [Confirmar] en la
ventana Atributos de
bandeja.

Carga del alimentador de alta capacidad:

NOTA: al cargar un papel de
tipo o color diferente,
reprograme las funciones
segun sea necesario en
[Cambiar atributos].
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Intercambio automatico de bandejas

Esta funcién se debe activar en la maquina. Péngase en
contacto con el operador principal para pedir asistencia.

Cuando esta activado, si coloca papel del mismo tamafio y
orientacién en mas de una bandeja, DC440/432/420 cambia
automaticamente de una bandeja a la otra, cuando se acaba
el papel en la bandeja activa. Esta operacion se denomina
Intercambio automatico de bandejas. No obstante, DC440/
432/420 no cambia automaticamente a una bandeja que
contiene papel de otro tamafio, tipo o color.

Cuando no se estan usando las bandejas de papel puede
abrirlas para cargar mas papel mientras DC440/432/420 esta
en funcionamiento. No obstante, si abra la bandeja activa, la
maquina se detendra.



Almacenamiento y manipulacion del papel

Utilice siempre papel xerografico de buena calidad en DC440/
432/420.

El papel dafiado, curvado o humedo puede originar atascos o
problemas de calidad de imagen. Siga estas normas al
almacenar el papel:

- Almacene el papel en un lugar seco, alejado del calor o
frio extremos, como los radiadores o las ventanas
abiertas.

- Almacene el papel en posicién plana en un estante por
encima del nivel del piso.

- Deje el papel envuelto y en las cajas hasta que vaya a
utilizarlo.

- Vuelva a envolver el papel de los paquetes parcialmente
usados.



Otros materiales

Puede usar una gran variedad de materiales con DC440/432/
420. Consulte la tabla siguiente para ver informacién
especifica.



Usos del material y consideraciones especiales

Material

Uso

Especificaciones

mm).

Postal (4.13 x 5.83
pulg.) A6 (105 x 148

Postales, formularios
pequefios

Bandejas 1, 2, 3, 4: no
utilice en estas bandejas.
Bandeja especial: coloque
para alimentacion por ABC
(las postales no pueden ser
a dos caras). Para imprimir a
dos caras, alimente el papel
en la bandeja especial y
después vuelva a colocar la
postal en la bandeja
especial para imprimir la
cara 2.

Alimentador de alta
capacidad: no lo utilice.

pulg.)

Media carta (5.5 x 8.5

A5 (148 x 210 mm)

Facturacioén, extractos
de cuenta

Bandeja 1: coloque para
alimentacion ABL. Admite un
maximo de 500 hojas de
papel de 80 g/m2/ 20 libras.
Bandejas 2, 3, 4: no utilice
en estas bandejas.
Bandeja especial: coloque
para alimentacién ABL.
Admite un maximo de 50
hojas de papel de 80 g/m2/
20 libras. Cuando imprime
desde una estacién de
trabajo, cargue para
alimentacion ABC; cuando
realice copias, coloque para
alimentacion ABL.




Material

Uso

Especificaciones

Carta (8.5 x 11 pulg.)
A4 (210 x 297 mm)

Documentos nor-
males, cartas, formu-

larios

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABC o
ABL. Admite un maximo de
500 hojas de papel de 80 g/
m2/ 20 libras.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABC o
LEF, Admite un maximo de
50 hojas de papel de 80 g/
m? / 20 libras. (El papel A4/
Carta por ABC no se puede
alimentar desde esta
bandeja cuando imprime a
través de la red).
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL.
Admite un maximo de 2000
hojas de papel de 80 g/m2/
20 libras.




Material

Uso

Especificaciones

Papel reciclado Xerox
A4/Carta
(210 x 297mm / 8.5 x

11 pulg.)

Documentos normales

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABC o
ABL. Admite un maximo de
500 hojas de papel de 80 g/
m2/ 20 libras.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABC o
ABL. Admite un maximo de
50 hojas de papel de 80 g/
m? / 20 libras. (El papel A4/
Carta por ABC no se puede
alimentar desde esta
bandeja cuando imprime a
través de la red).
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL.
Admite un maximo de 2000
hojas de papel de 80 g/m2/
20 libras.

Extra oficio
216 x 356 mm/ 8.5 x
14 pulg.

Documentos legales en
distintos paises

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABC.
Admite un maximo de 500
hojas de papel de 80 g/m?/
20 libras.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABC.
Admite un maximo de 50
hojas de papel de 80 g/m? /
20 libras.

Alimentador de alta
capacidad: no lo utilice.




Material Uso Especificaciones

A3/Tabloide (297 x 420 |Documentos grandes o

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque

mm /11 x 17 pulg.) ampliados, libro mayor para alimentacion por ABC.
(DC440/432 requiere Admite un maximo de 500
64MB de memoria, de hojas de papel de 80 g/m?/
lo contrario, no 20 libras.

imprimira en estos * Bandeja especial: coloque
tamarios) para alimentacion por ABC.

Admite un maximo de 50
hojas de papel de 80 g/m2/
20 libras.

» Alimentador de alta
capacidad: no lo utilice.




Material

Uso

Especificaciones

Papel perforado A4/
Carta (210 x 297 mm/
8.5 x 11 pulg.)

Para carpetas de 3,4y

7 anillas

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacion por ABL
con agujeros hacia la
izquierda (hacia la derecha
si es ados caras). Admite un
maximo de 500 hojas de
papel de 80 g/m2/ 20 libras.
Bandeja especial: coloque
para alimentacion por ABL
con los agujeros hacia la
derecha (hacia la izquierda
si es a dos caras). Coloque
para alimentacion por el
borde corto con los agujeros
hacia atras (hacia delante si
es a dos caras). Admite un
maximo de 50 hojas de
papel de 80 g/m2/ 20 libras.
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL con
los agujeros hacia la
derecha (hacia la izquierda
si es a dos caras). Admite un
maximo de 2000 hojas de
papel de 80 g/m2/ 20 libras.




Material

Uso

Especificaciones

Papel preimpreso
Papel con membrete

Cartas comerciales,
material de propa-
ganda

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABC o
ABL, cara arriba (cara abajo
si es a dos caras).

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABC o
ABL, cara abajo (cara arriba
si es a dos caras).
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL, cara
abajo. Admite un maximo
2000 hojas (cara arriba si es
a dos caras). Haga una
prueba primero; use papel
preimpreso con tintas de
secado ultravioleta u
oxidantes, siempre que sea
posible.

Papel con lenglietas/
pestafias

Hojas para separar
secciones, etc.

Bandejas 1, 2, 3, 4: no
utilice en estas bandejas.
Bandeja especial: coloque
un maximo de 10 por ABL,
con las lenglietas/pestafias
hacia afuera.

Alimentador de alta
capacidad: no lo utilice.




Material

Uso

Especificaciones

Sobres

(se recomiendan
sobres DL con dos
solapas, DL con solapa
lateral y C5 con solapa
lateral y estan disponi-
bles como suministros
Xerox).

Correo, cartas

Bandejas 1, 2, 3, 4: no
utilice en estas bandejas.
Bandeja especial: no la
utilice.

Alimentador de alta
capacidad: no lo utilice.
Bandeja de sobres:
(sustituye a la bandeja 1)
coloque de delante hacia
atras con la solapa hacia
abajo.

Inserciones, papel de
color (tamafio normal)

Separadores

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacion por ABC o
ABL. Admite un maximo de
500 hojas de papel de 80 g/
m?2/ 20 libras.

Bandeja especial: coloque
para alimentacion por ABC o
ABL y un maximo de 50
hojas de papel de 80 g/m?/
20 libras.

Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL, déle
la vuelta al desenvolverlo.




Material

Uso

Especificaciones

Etiquetas Xerox de 8,
12, 16 y 24 hacia arriba
(33 etiquetas hacia
arriba puede que no
brinde el mejor ren-
dimiento y no se
recomiendan)

Etiquetas adhesivas
para sobres y paquetes

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, cara arriba.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, cara abajo.
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL, cara
abajo.

Cartulina fuerte (por lo
general, 200 g/m2/110
libras)

Cubiertas, letreros, tar-
jetas de visita

Bandejas 1, 2, 3, 4: no
utilice en estas bandejas.
Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, cara arriba.
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL, cara
abajo.




Material

Uso

Especificaciones

Cubiertas, cartulina

Folletos

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, cara arriba.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, cara abajo.
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL, cara
abajo.




Material

Uso

Especificaciones

Transparencias (trans-
parentes, con banda
despegable y con
papel protector).

(Las transparencias
con papel protector se
pueden utilizar, pero no
se recomiendan.)

Presentaciones y
proyecciones

Bandejas 1, 2, 3, 4: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC con la banda
despegable hacia abajoy a
la izquierda. No se deben
usar transparencias con
papel protector en estas
bandejas.

Bandeja especial: coloque
para alimentacién por ABL o
ABC, con papel protector o
banda despegable hacia
arriba. Siempre alimente las
transparencias con papel
protector por ABL con el
borde adhesivo como el
borde de alimentacion.

No hay instrucciones
especiales para
transparencias normales.
Alimentador de alta
capacidad: coloque para
alimentacion por ABL con
papel protector o banda
despegable hacia arriba y el
borde adhesivo como el
borde de alimentacion.
Siempre alimente las
transparencias con papel
protector por ABL con el
borde adhesivo como el
borde de alimentacion. No
hay instrucciones especiales
para transparencias
normales.




10 Configuraciones

El sistema DC440/432/420 esta disefiado para permitir la
personalizacién de los parametros de configuracion prefijados
de la maquinay de las funciones de forma que se adapten a
las necesidades locales.

En este capitulo se incluyen explicaciones e instrucciones
paso a paso para personalizar los ajustes prefijados
disponibles en la maquina e informacion general relativa a los
procedimientos de configuracion.

Este capitulo es para el propierario, el operador principal y el
administrador del sistema de la maquina.



Procedimientos de configuracion

Durante el proceso de fabricacion, se programan en la
maquina algunos parametros de configuracién de funciones
del sistema DC440/432/420. Una vez instalada la maquina,
pueden emplearse las herramientas de configuracion para
cambiar estos parametros de forma que se adapten al entorno
de los usuarios.

Para cambiar la configuracion, el usuario debe introducir un
PIN (Numero de Identificacion Personal). Dependiendo de los
derechos de acceso asignados al PIN, podra accederse a
algunas o a todas las herramientas siguientes para cambiar la
configuracion.

Para obtener mas informacién acerca de la asignacién de los
PIN, vea “Derechos de acceso” en la pagina 10-93.

Herramientas del operador principal

Configuraciones de la
maquina

Si se introduce un PIN al que se han asignado derechos de
acceso de ‘operador principal’, el usuario podra definir o
cambiar la configuracién de la maquina y de las funciones.
Entre los parametros de configuracion, figuran los siguientes,
que pueden variar en funcién de la configuracién de la
maquina.

Permite la modificacion o configuracion de los parametros
prefijados especificos de la maquina, incluidos los valores
prefijados de bandejas de papel, la configuracion de la fecha y
la hora de la maquina, la visualizacién de la pantalla tactil, los
temporizadores de la maquina y los informes.

Para obtener mas informacién, consulte “Configuraciones de
la maquina” en la pagina 10-6.



Invalidacién de errores  Se utiliza para desactivar el componente defectuoso de
manera que los demas componentes y funciones puedan
continuar utilizandose.

Para obtener mas informacién, consulte “Invalidacién de error’
en la pagina 10-21.

]

Configuraciones de copiar Permite la modificacién o configuracion de los parametros de
configuracién especificos de copias, entre los que figuran
Reduccién/Ampliacion, Calidad de imagen, Salida, Caras
impresas, Calidad de imagen especial, Desplazamiento de
margenes y Borrar.

Consulte “Configuraciones de copiar” en la pagina 10-31 para
obtener mas informacién.

Configuraciones de fax  Permite la modificacion o configuracion de los parametros de
configuracion especificos de fax, entre los que figuran,
Opciones de terminal de fax, Opciones de impresion de faxes,
Opciones de informes de faxes, Valores prefijados del panel
de faxes, Buzones de faxes y Gestion de archivos de faxes.

Consulte “Configuraciones de fax” en la pagina 10-41 para
obtener mas informacion.

Herramientas del administrador del sistema

Si se introduce un PIN al que se han asignado los derechos de
acceso de ‘Administrador del sistema’, el usuario podra
configurar o cambiar la configuracién de las funciones Explorar
a archivo e Imprimir.

Consulte la Guia de administracion del sistema para obtener
mas informacién.

Herramientas del administrador del auditron

Si se introduce un PIN al que se han asignado los derechos de
acceso de ‘Administrador del auditrén’ al sistema DC440/432,
o los derechos de acceso de ‘Propietario’ al sistema DC420, el
usuario podra configurar o cambiar la configuracion del
Auditrén.



Auditron interno

Contabilidad de trabajos
(DC440/432)

Dispositivo de interfaz de otro
fabricante

Es una funcién que graba el uso de la maquina por cuentas y
restringe el acceso a ellay su uso.

Consulte “Auditrén interno - DC440/432” en la pagina 10-76 o
“Auditrén interno - DC420” en la pagina 10-84 para obtener
mas informacion.

Se refiere a un dispositivo externo disponible sélo en
magquinas con configuracion de red. Se usa un sistema de
contabilidad externo para almacenar datos de cuentas.

Consulte “Contabilidad de trabajos (DC440/432) (opcional)” en
la pagina 10-89 para mas informacion.

Los dispositivos de control externos, como los dispositivos de
monedas, los dispositivos de aceptacion de billetes, los
lectores de tarjetas o los sistemas de seguimiento controlados
mediante red instalados en el sistema también se describen en
este capitulo.

Consulte “Dispositivo de interfaz de otro fabricante” en la
pagina 10-91 para obtener mas informacion.

Herramientas del propietario

Derechos de acceso

Si se introduce un PIN al que se han asignado los derechos de
acceso de ‘Propietario’, el usuario podra configurar o cambiar:

Asignacion de los derechos de acceso para el operador
principal, el Administrador del sistema, el Administrador del
auditrén (DC440/432) y el Propietario.

Consulte “Derechos de acceso” en la pagina 10-93 para
obtener mas informacion.



Cambio de la configuracion

> Pulse [Acceso] "=~ en
el panel de control.

> Aparecera una ventana en la
pantalla tactil.

> Pulse el botén [#] del panel
de control y utilice el teclado
numeérico para introducir la
clave prefijada - 22222.

> Pulse [Intro] en la ventana
emergente.

» Seleccione el boton de las
configuraciones que desee
cambiar.

Acceso a las herramientas de configuracion

Cuando se entrega el sistema DC440/432/420, éste contiene
una clave prefijada (#22222) que puede utilizarse para
acceder a las Herramientas de configuracién antes de que se
asignen los PIN y los derechos de acceso.

Para cambiar la clave prefijada, consulte al técnico de servicio
de Xerox.

Irayewiueea la dawe, el el ol

e e —— = |

Aparecera la siguiente pantalla, en la que se incluyen botones
de los diferentes tipos de configuraciones disponibles.
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Para obtener informacién e instrucciones para Explorar a
archivo y Configuraciones de impresion, consulte la Guia de
administracién del sistema de DC440/432/420.



Configuraciones de la maquina

Configuraciones de la maquina contiene los procedimientos
para modificar los valores prefijados de Document Centre.
Consulte las paginas siguientes para mas informacion:

Bandejas de papel: pagina 10-8

Fecha/Hora: pagina 10-9

Pantalla inicial prefijada: pagina 10-11
Sincronizadores: pagina 10-12

Conflicto: pagina 10-14

Idiomas de los informes: pagina 10-17
Contraste de pantalla tactil: pagina 10-18
Teléfono de Asistencia al Cliente: pagina 10-20
Tamario de papel: pagina 10-19

Namero de serie de la méaquina: pagina 10-19
Teléfono de suministros de Xerox: pagina 10-20

También se incluyen instrucciones para la Invalidacion de
errores en la pagina 10-21.



Acceso a las configuraciones de la maquina

» Seleccione [Acceso]

=== en el panel de
control.

Aparecera una ventana en la
pantalla tactil.

> Pulse el botdn [#] del panel
de control y utilice el teclado
numerico para introducir un
PIN de operador principal -
consulte la NOTA.

> Pulse [Intro] en la ventana
emergente.

> Pulse el boton
[Configuraciones de la
maquinal.




> Aparecera la pantalla
Configuraciones de la
maquina.

o | i

Configuraciones de bandejas de papel

> Seleccione [Bandejas de
papel].

> Pulse cualquier botén para
cambiar la configuracién (a
continuacion, se ofrecen las
correspondientes
descripciones).

» Realice los cambios deseados.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Bandeja prefijada
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Pulse los botones de desplazamiento para seleccionar la
configuracién prefijada de suministro del papel -en la lista se
incluyen solo las bandejas de papel disponibles con la
configuracién de la maquina. La configuracion seleccionada se
mostrara antes de que el usuario realice cambios en ella.

Si se selecciona Auto como valor prefijado, se seleccionara la
bandeja del papel de forma automatica para que coincida con
la orientacion y el tamafio de los originales.



Prioridad de bandejas

Cambio automatico de
bandeja

Seleccione el orden en que la maquina busca en las bandejas
el material disponible.

Para cambiar la configuracion, asigne una prioridad a cada
bandeja. El numero 1 es la prioridad mas alta, en funcién del
numero de bandejas disponibles, 4, 5 6 6 seran la prioridad
mas baja. Cada numero solo puede asignarse una vez.

Pulse los botones de desplazamiento para seleccionar o
deseleccionar esta funcién. Cuando esta activada, la maquina
cambia automaticamente a otra bandeja de papel cuando la
bandeja seleccionada se queda sin papel. Para que tenga
lugar el cambio automatico, tiene que haber otra bandeja que
contenga el mismo tamafio, tipo y orientacién del papel. Para
deseleccionar esta funcion, seleccione [Desactiv.].

Configuracion de fecha/hora

» Select [Fecha/hora].

» Pulse el boton
[Configuracidén de la
fecha].

Fecha




> Pulse los botones de
desplazamiento para
seleccionar el formato de
visualizacién preferido, por
ejemplo, el formato dd-mm-
aa mostraria 10-06-01
(mercado europeo) 6 06-10-
01 (mercados americanos) si
la fecha actual fuese el 10 de
junio del 2001.

» Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar el mes (mm), dia

Hora

> Pulse el botén
[Configuracidén de la hora].




» Seleccione el formato de
visualizacion preferido, 12 6
24 horas (por ejemplo, las
once de la noche se

expresarian como 11 o como [Ji*huu Mo Mk | -3
23 horas). ] A) oy

» Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar la hora actual en
horas y minutos.

» Pulse [Guardar] y [Cerrar]
para continuar.

Pantalla inicial

Para cambiar la visualizacién
prefijada de la pantalla tactil:

» Select [Pantalla inicial].

» Seleccione la pantalla
prefijada preferida.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

La pantalla seleccionada
aparecera al encender, cuando
programe un trabajo o finalice
la espera de un trabajo, o bien
cuando se pulse [AC].



Sincronizadores

> Pulse el botén
[Autodespejar].

> Seleccione [Activ.] o
[Desactiv.]

> Si selecciona [Activ.], utilice
los botones de
desplazamiento para definir
el periodo de espera.

> Pulse el botdn [Sincronizadores].

» Pulse cualquier boton para cambiar la configuracion
(a continuacién se proporcionan las correspondientes
descripciones).

» Realice los cambios deseados.

> Pulse [Guardar] para continuar.

Autodespejar

Con la funcién Autodespejar activada, la maquina retoma los
valores de configuracién prefijados después de transcurrido el
tiempo especificado.

Poca energia

El modo Poca energia surte efecto después de transcurrir

el periodo de tiempo especificado sin que se utilice la
maquina. Cuando se activa, la pantalla tactil queda en blanco
y se enciende la luz de Ahorro de energia. Cuando se toca el
panel de control o la pantalla tactil, o si se levanta la cubierta
del cristal de exposicion, la maquina respondera en 1
segundo. Todas las funciones se encontraran disponibles en
30 segundos.



> Pulse el botén [Poca
energia].

» Utilice los botones de
desplazamiento para definir
el periodo de espera.

Modo Autodesconexién/
Reposo (Ahorro de energia)

Ahorro de energia (o Autoapagar)

Esta funcién depende de la configuracion de la maquina.

Después de 60 minutos de realizar la ultima copia o impresion,
la maquina activa automaticamente el modo Autodesconexion/
Reposo (Ahorro de energia).

Si DC420 no esta conectado a una red, la maquina coloca el
interruptor de apagado y encendido (Power ON/OFF) en la
posicion de apagado (OFF). Los trabajos almacenados
permanecen en la memoria y DC420 vuelve a estar en
funcionamiento cuando se enciende.



> Pulse el botén [Ahorro de
energia] o [Autoapagar].

> Pulse los botones de
desplazamiento para
seleccionar el periodo de
espera deseado.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Conflicto

> Pulse el botén [Conflicto].

» Pulse cualquier boton para cambiar la configuracion
(a continuacién, se incluye una descripcion de cada uno de
ellos).

> Realice los cambios que sean necesarios.

> Pulse [Guardar] para continuar.



> Pulse el botén [Interrumpir].

> Seleccione [Activado] o
[Desactivado].

> Pulse el botdn [Prioridad] o
[Prioridad de cola de
impresion].

> Seleccione una prioridad
para Cola de impresién o
Cola de faxes.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Boton Interrumpir

La funcion Interrumpir permite detener el trabajo actual y
mantenerlo en memoria mientras se ejecuta otro trabajo.
Cuando finaliza el otro trabajo, se recupera de la memoria la
programacion del primer trabajo pulsando el botén Interrumpir
de nuevo.

Prioridad o prioridad de cola de impresion

Programa la maquina para que realice trabajos de impresién o
fax en un orden determinado. El nimero 3 es la prioridad mas
alta, mientras que el numero 5 es la mas baja. Los trabajos de
copia siempre presentan la prioridad 3 -tienen prioridad sobre
cualquier otro trabajo. Cuando la impresion o el fax se definen
con la prioridad 4, la maquina define automaticamente la otra
funcioén con la prioridad 5. Sélo es posible cambiar la prioridad
para trabajos de impresioén y fax.




> Pulse el botén [Unidad de
medida]

» Seleccione el formato de
visualizacion de medidas
preferido (Pulgadas o
Milimetros).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Unidad de medida




Configuraciones adicionales

> Seleccione
[Configuraciones
adicionales] si es necesario.

» Pulse cualquier boton para
cambiar la configuracion -
a continuacion se incluyen
las correspondientes
descripciones.

> Realice los cambios que
sean necesarios.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Idiomas de los informes

Pueden emplearse distintos idiomas para los informes
impresos. Péngase en contacto con el representante de Xerox
para obtener mas informacion.

> Pulse el botdn [Idiomas de
los informes].

> Seleccione el idioma que
desea utilizar para los
informes impresos.

> Pulse [Cerrar] para
continuar.




Contraste de la pantalla tactil

> Pulse el boton [Contraste de
pantalla tactil].

> Utilice las flechas arriba/
abajo para seleccionar un
nivel de contraste entre 1y
254. Como alternativa, pulse
en la ventana de
visualizacion para cambiar la
configuracién mediante el
teclado numérico emergente.
El valor prefijado de fabrica
es 127.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Teléfono de Asistencia al Cliente

La maquina muestra el nimero de teléfono de Asistencia al
Cliente de Xerox cuando se pulsa el boton Estado de la
maquina. Generalmente, el representante de Xerox es el
encargado de introducir el niumero correcto al instalar la
magquina. Si no aparece en pantalla o si es incorrecto, siga
estas instrucciones para introducir el nimero correcto.

> Pulse el boton [Teléfono de
Asistencia al Cliente].

» Utilice el teclado numérico de
la pantalla para introducir el
numero de teléfono de
Asistencia al Cliente de
Xerox.

» Pulse [Guardar] para
continuar.



Tamainos de papel

> Pulse el boton [Tamanos de

papel].

> Seleccione los tamarios de
papel deseados. ' l,,,,m ! . R 1 45 By -5 AB £
Ll ] L5 8 n ] Al D
> Pulse [Guardar] para i oy By A5y
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Numero de serie de la maquina

La maquina muestra el numero de serie al pulsar el botén
Estado de la maquina. Este nimero es necesario para llamar
al teléfono de Asistencia al Cliente.

> Pulse el botén [Numero de
serie de la maquinal.

> Utilice el teclado numérico de |
la pantalla para introducir el
numero de serie de la maquina BEBEEEEEIBEEEE
(si es preciso pulse el boton S S N N I A T S0 D (S S Y |
Mas caracteres de la pantalla — - —ar - r —
para ver un teclado numérico duudl—'l[—ll;lqu—]uﬂ
alternativo).

> Pulse [Guardar].



Teléfono de suministros de Xerox

La maquina muestra el nimero de teléfono de suministros de
Xerox al pulsarse el boton Estado de la maquina.

> Pulse el botén [Teléfono de
suministros de Xerox].

» Utilice el teclado numérico de
la pantalla para introducir el
teléfono de suministros de
Xerox.

> Pulse [Guardar] y [Cerrar].

» Seleccione otra configuracion
o pulse [Salir] para salir de
las pantallas de
configuracion.



Invalidacion de error

Cuando se produzca un error en el sistema DC440/432/420, la
pantalla tactil mostrara instrucciones detalladas para que el
usuario pueda solucionarlo. Entre las instrucciones figura
ponerse en contacto con el operador principal si no se logra
solucionar el error.

En este caso, el operador principal podra entonces introducir
su PIN para acceder a la pantalla Invalidacién de error y
desactivar el componente que provoca el error. Una vez
desactivado el componente, se encontraran disponibles todas
las funciones excepto aquellas que precisen el componente
desactivado. Esto permite utilizar otras funciones de la
maquina hasta que el componente desactivado vuelva a
activarse.

Utilice Invalidacion de error sélo si han fallado todos los demas
intentos de solucion del problema. El acceso al modo de
Invalidacion de error puede requirir la desactivacion del
componente que provoca el error, la eliminacion del trabajo
que provoca el error o ambos, en funcién del tipo de trabajo y
de fallo.

Acceso a Invalidacion de error

Para acceder al modo Invalidacién de error, debe haber
actualmente una pantalla de error en pantalla tactil.

> Pulse el boton [Acceso].

> Pulse [#] e introduzca un PIN (Numero de Identificacion
Personal) que proporcione los derechos de acceso de
operador principal (consulte la NOTA siguiente).

> Seleccione [Confirmar] para eliminar el trabajo actual o
desactive el componente que provoca el error.



Funciones no disponibles

Algunos tipos de trabajos no se imprimiran si se necesita el
componente desactivado para una configuracion prefijada. En
este caso, la maquina mostrara un mensaje en el que se le
indica que compruebe las configuraciones.

En la siguiente tabla se detallan las funciones especificas que
no se encuentran disponibles cuando un componente esta

desactivado.
Componente Servicio/ Func':lon
. g desactivada/
desactivado Funcion
Resultado
Alimentador de |Copiar 2 en 1, Creacion de

documentos

folleto, Caras
impresas 2 >16

2 > 2, u Originales
de varios tamafios
en ADOD.

Alimentador de
documentos

Fax

Caras exploradas

Alimentador de
documentos

Explorar a archivo

Caras impresas

Moédulo a dos
caras

Copiar

Creacioén de folleto,
Caras impresas
122622




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Moédulo a dos
caras

Configuraciones de
copiar, Caras
impresas, 1>2 6
232

La maquina no
imprime trabajos de
copia si esta
desactivado A dos
caras y los valores
prefijados son
Caras impresas
1526 2>2 El
botén Caras
impresas no
apareceraen la
pantalla tactil.

Moédulo a dos
caras

En Configuraciones
de fax,
Configuraciones de
terminal de fax,
Opciones de
impresién de faxes,
Impresion a 2 caras:
2 caras todas 'y
1,2,2...

La maquina no
imprime trabajos de
fax si esta
desactivado A dos
caras y los valores
prefijados son
Impresién a 2
caras: 2 caras
todasy 1,2,2...

Moédulo a dos
caras

En Configuraciones
de impr.,
Configuraciones de
impresora,
Configura-

ciones de trabajo,
Caras impresas, A
dos caras

La maquina no
imprime trabajos de
impresion si esta
desactivado el
modulo A dos caras
y el valor prefijado
es Caras impresas,
A dos caras.

Médulo a dos
caras

Red

Impresién a dos
caras

Kit de edicion

Copiar

Edicion.




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Acabadora

En Configuraciones
de fax,
Configuraciones de
terminal de fax,
Opciones de
impresion de faxes,
Seleccioén de salida,
Izquierda,
Grapadas

La maquina no
imprime trabajos de
Fax si esta
desactivada la
Acabadora y el
trabajo prefijado es
Grapadas.

Acabadora

En Configuraciones
de fax,
Configuraciones de
terminal de fax,
Opciones de
impresién de faxes,
Seleccion de salida,
Bandeja izquierda

La maquina no
imprime trabajos de
Fax si esta
desactivada la
Acabadora y el
valor prefijado es
Bandeja izquierda.

Acabadora

En Configuraciones
de fax,
Configuraciones de
impresora,
Configuraciones de
la bandeja, Bandeja
de destino, Bandeja
izquierda

La maquina no
imprime trabajos de
Impresién si la
Acabadora esta
desactiva y el valor
prefijado es
Bandeja izquierda.




Funcion

Componente Servicio/ .
desactivado Funcion desactivada/
Resultado
Acabadora En Configuraciones |La maquina no
de copiar, Salida, |imprime trabajos de
Grapadas Copiar si la
Grapadora esta
desactivada y es
ademas el valor
prefijado. El botdn
Salida no
aparecera en la
pantalla Copiar.
Acabadora En Configuraciones |La maquina no
de fax, imprime trabajos de
Configuraciones de |Fax sila Acabadora
terminal de fax, esta desactivada y
Opciones de la salida prefijada
impresién de faxes, |es la Bandeja
Seleccion de salida, |izquierda.
Bandeja izquierda
Acabadora En Configuraciones |La maquina no

de impr.,
Configuraciones de
impresora,
Configuracién de la
bandeja, Bandeja
de destino, Bandeja
izquierda

imprime trabajos de
Impresién si la
Acabadora esta
desactivada y el
valor prefijado es la
Bandeja izquierda.




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Acabadora

En Configuraciones
de copiar, Salida,
Bandeja izquierda
Clasificadas 'y
Configuraciones de
copiar, Salida,
Bandeja izquierda
Sin clasificar

La maquina no
imprime trabajos de
Copiarsila
Acabadora esta
desactivada y la
salida prefijada es
la Bandeja
izquierda. E| botén
Salida no
aparecera en la
pantalla Copiar.

Acabadora y
Grapadora

En Configuraciones
de copiar, Salida,
Grapadas

La maquina no
imprime trabajos de
Copiar si esta
desactivada la
Grapadoray es el
valor prefijado para
la salida. El boton
Salida no
aparecera en la
pantalla Copiar.

Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

En la funcién Copiar
con Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

La funcién Copiar
esta desactivada.

Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

En la funcién Copiar
con Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante y Control
de auditrén interno

La funcién Copiar
esta activada soélo
para Control de
auditron interno.




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante

En Configuraciones,
Configuraciones del
Auditrén,
Dispositivo de
control externo,
Control por paginas
o Comprobar con 0
sin limites

Para Copiar con
Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante, la
magquina no copia si
Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante esta
desactivado y se
selecciona
Dispositivo de
control externo.
Para Copiar con
Dispositivo de
interfaz de otro
fabricante y Control
de Auditrén interno,
Copiar esta
activado sélo para
Control de Auditrén
interno.

Dispositivo de
interfaz de otro

En la funcién Copiar
con Dispositivo de

La funcién Copiar
esta desactivada.

fabricante interfaz de otro
fabricante
Alimentador de |Copiar Alimentador de alta

alta capacidad

capacidad




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Alimentador de
alta capacidad

El Alimentador de
alta capacidad

La maquina no
imprime trabajos de
Copiar o Fax sila
bandeja
desactivada es la
bandeja prefijada.
El botén Suministro
de papel no
aparecera en la
pantalla Copiar.

Motor de
impresion

En Configuraciones
de explorar,
Configuraciones de
archivar, Prueba
antes de enviar

Prueba antes de
enviar podria
activarse en
algunas plantillas
de Explorar a
archivo. El trabajo
de Prueba antes de
enviar quedara
pendiente en la
Cola de impresion
hasta que se
solucione el error
del motor de
impresion y se
reanude la
impresion.




Funcion

Componente Servicio/ .
desactivado Funcion desactivada/
Resultado
Cola de Impresion Los trabajos del
impresion Controlador de
impresién/red
se eliminan
temporalmente
de la cola de
impresién. Cuando
se soluciona el
problema, la
maquina intenta
recuperar los
trabajos.
Torre de En Configuraciones |La maquina no
buzones de impr., imprime trabajos de
Configuraciones Impresion si la
e impresora, Torre de buzones
Configuracion de la |esta desactivada y
bandeja, Bandeja |el valor prefijado es
de destino, Torre de |cualquiera de las
buzones, Bandejas |Bandejas 1-10.
1-10
Bandeja del En Configuraciones |La maquina no
papel 1 de la méaquina, imprime trabajos de

Bandejas del papel,
Bandeja prefijada

Copiar o Fax sila
bandeja
desactivada es la
bandeja prefijada.
El botén Suministro
de papel no
aparecera en la
pantalla Copiar.




Componente
desactivado

Servicio/
Funcion

Funcion
desactivada/
Resultado

Bandeja del En Configuraciones |La maquina no
papel 2 de la méaquina, imprime trabajos de
Bandejas del papel, |Copiar o Fax si la
Bandeja prefijada |bandeja
desactivada es la
bandeja prefijada.
El botén Suministro
de papel no
aparecera en la
pantalla Copiar.
Bandeja del En Configuraciones |La maquina no
papel 3 de la maquina, imprime trabajos de
Bandejas del papel, |Copiar o Fax si la
Bandeja prefijada |bandeja
desactivada es la
bandeja prefijada.
El botdn Suministro
de papel no
aparecera en la
pantalla Copiar.
Bandeja del En Configuraciones |La maquina no
papel 4 de la méaquina, imprime trabajos de

Bandejas del papel,
Bandeja prefijada

Copiar o Fax sila
bandeja
desactivada es la
bandeja prefijada.
El botén Suministro
de papel no
aparecera en la
pantalla Copiar.




Configuraciones de copiar

Consulte las paginas siguientes para los procedimientos de
Configuraciones de copiar, entre los que figura la
programacion de los valores prefijados para las siguientes
funciones:

Reduccién/Ampliacion: pagina 10-32

Calidad de imagen: pagina 10-34

Salida: pagina 10-35

Caras impresas: pagina 10-36

Calidad de imagen especial: pagina 10-37
Desplazamiento de margenes (DC440/432): pagina 10-38
Borrar (DC440/432): pagina 10-38

Acceso a Configuraciones de copiar

» Pulse [Acceso] "~ enel

panel de control.

Aparecera una pantalla
emergente en la pantalla tactil.

> Pulse el botdn [#] del panel
de control y utilice el teclado
numerico para introducir un
PIN de operador principal
(consulte la NOTA).

> Pulse [Intro] en la ventana
emergente.




> Pulse el boton
[Configuraciones de
copiar].

Reduccion/Ampliacion

> Pulse el botén [Reduccién/
Ampliacién].

Valores prefijados

» Pulse el boton [Valores
prefijados].

> Utilice los botones de flechas
para seleccionar el valor de
ampliaciéon prefijado.

La ampliacién prefijada se

seleccionara automaticamente
al encender la maquina, al
programar, al terminar la espera
de un trabajo o al pulsarse
[Borrar todo].




> Pulse el boton [Normal].

> Utilice los botones de flechas
para seleccionar un valor
para cada ampliacion
predefinida.

Normal

Cuando los usuarios pulsen Normal en la columna Reduccién/
Ampliacién de la pantalla tactil, aparecera una lista de
tamafios predefinidos. El valor prefijado de estos valores
puede personalizarse para que cumpla los requisitos locales.
Los valores predefinidos prefijados en fabrica (segun la
configuracion de la maquina) son:

100%

8.5 x 5.5pulg.a8.5x 14 pulg. (140x216 mma 297 x420 mm
8.5 x11 pulg. a11x17 pulg. (210 x297 mma 297 x420 mm
8.5 x 14 pulg.a8.5x 11 pulg. (297 x420mma210x297 mm
11 x17 pulg. a8.5x 11 pulg. (297 x420 mma 210 x 297 mm
A5 (148 x 210 mm) a 216 x 330 mm

A4 a A3 (210 x 297 mm a 297 x 420 mm)

216 x 330 mm a A4 (210 x 297 mm)

A3 a A4 (297 x 420 mm a 210 x 297 mm)

© ©o NN =
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Personalizado

Los valores de Personalizado se utilizan para reducir o ampliar
tamafios de documentos no estandar a papel estandar. Los
valores de X e Y se seleccionan de un margen comprendido
entre el 25% y el 400%.

> Pulse el botdn
[Personalizado].

» Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar un valor
para X e.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Calidad de imagen

> Seleccione [Calidad de
imagen].

> Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar el [Tipo de
original] en funcién del tipo
de documento que utilice
mas a menudo. Consulte a
continuacién las
correspondientes
descripciones.

» Defina el nivel prefijado de
oscuridad o claridad para
cada original.

> Pulse [Guardar] para
continuar.



Texto para documentos que contengan dibujos lineales y medios
tonos de baja calidad. Se suprimen automaticamente los
fondos de color. Este es el valor prefijado.

Auto para documentos que contengan combinaciones de texto,
fotografias y graficos. Se suprimen automaticamente los
fondos de color y se afinan los bordes de las lineas y el texto.

Fotografia para documentos que contengan fotografias. Este parametro
identifica el uso del negro, el blanco y los medios tonos para
enfocar la imagen de la fotografia y producir una copia clara.

Salida

» Seleccione [Salida].

» Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar la opcion de
salida prefijada deseada

[TigsiTicsobis Rovlegs cosng | B

(Grapadas, Bandeja izquierda TJ
Sin clasificar, Bandeja
izquierda Clasificadas,
Bandeja central Sin clasificar
o Clasificadas Bandeja
central).

Elvalor prefijado es Clasificadas
Bandeja central.

> Pulse [Guardar].



Caras impresas

» Seleccione [Caras
impresas].

» Seleccione las opciones
prefijadas preferidas
(consulte las descripciones
incluidas a continuacion).

Pulse [Guardar] para

continuar.

1>1

1>2

2—>2

Cabecera contra cabecera

Cabecera contra pie

Vertical u Horizontal

copias a una cara de originales a una cara.

copias a una cara de originales a dos caras.
copias a dos caras de originales a una cara.

copias a dos caras de originales a dos caras.

Para las opciones A 2 caras, seleccione también la
orientacion:

la parte superior del documento en ambas caras se encuentra
en la parte superior de la pagina. Este es el valor prefijado.

la imagen de la segunda cara de cada pagina se gira 180°; por
consiguiente, la parte superior del documento de la segunda
cara se encuentra en la parte inferior de la pagina.

Si se encuentra disponible, seleccione Vertical u Horizontal.



Las siguientes ilustraciones muestran el resultado obtenido
con Cabecera contra cabecera o Cabecera contra pie para
imagenes en Vertical y en Horizontal.

Imagenes en Vertical Imagenes en Horizontal.
Cabecera contra cabecera | [ Cabecera contra cabecera
para encuadernacion por para encuadernacion por
borde largo borde corto

EEBI i B
Cabecera contra pie Cabecera contra pie
para encuadernacion por para encuadernacion por
borde corto borde largo

A
A
B B

Calidad de imagen especial

> Seleccione [Calidad de
imagen especial].

> Seleccione el valor prefijado
que desee (a continuacién se
incluyen las descripciones
correspondientes).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Nitidez ajusta la nitidez de la imagen (seleccione el valor deseado).

Copia escala grises (DC420) proporciona una reproduccion mejorada de los niveles de
grises (seleccione [Activ.] o [Desactiv.]).



Autoexposicién seleccione [Activ.] como valor prefijado para mejorar los
documentos con fondos de color [Desactiv.] para desactivar
esta funcion.

Desplazamiento de margenes (DC440/432)

Programa el valor de Desplazamiento de margenes prefijado
para desplazar la imagen vertical u horizontalmente en una o
en ambas caras de la pagina. Desplazamiento de margenes
puede aplicarse a la cara 1y ala cara 2 de una pagina.

» Seleccione
[Desplazamiento de
margenes].

> Seleccione el botdn [Cara 1]
o [Cara 2] para cambiar el
valor o [Desactiv.] para
desactivar esta funcion.

> Si selecciona el
desplazamiento de la cara 2,
seleccione [Independiente]
y un valor o [Cara 1 en
espejo].

> Pulse [Guardar].

Borrar (DC440/432)

Programa la configuracion prefijada para las funciones
Borrado de margenes y Borrado de bordes. El valor prefijado
de todas las funciones de borrado es desactivadas y el valor
de borrado es de 0 mm - pulg.



» Si es necesario, seleccione
[Configuraciones
adicionales].

> Pulse el boton [Borrar].

> Pulse [Borrado de bordes]
o [Borrado de margenes]

para cambiar la configuracion
(a continuacion, se incluyen
las descripciones
correspondientes), o pulse
[Desactiv.] para desactivar
esta funcién.

» Realice los cambios
necesarios.

> Pulse [Guardar].

Borrado de bordes (DC440/432)

> Pulse el botdn [Borrado de
bordes].

> Utilice los botones de
desplazamiento para definir
el valor prefijado de Borrado
de bordes entre 0y 50 mm -

2 pulg.

> Pulse [Guardar] para
continuar.



> Seleccione [Borrado de
margenes].

» Utilice los botones de
desplazamiento para definir
los valores prefijados de
Borrado de margenes.

> Pulse [Guardar].

> Pulse [Cerrar] para salir de
Configuraciones de copiar.

Borrado de margenes (DC440/432)




Configuraciones de fax

Las Configuraciones de fax estan divididas en dos areas:

- Configuraciones de terminal de fax: para definiry
cambiar los valores prefijados de las opciones de fax
disponibles, como el tamafio y el tipo del papel, la
resolucién y las opciones de buzones.

- Configuraciones de comunicaciones de fax: para
definir las opciones que afectan a los documentos de fax
entrantes y salientes, como y el rechazo de documentos
de fax no deseados.

Acceso a Configuraciones de fax

> Pulse [Acceso] = enel
panel de control.

Aparecera una ventana
emergente en la pantalla tactil.

> Pulse el botén [#] del panel
de control y utilice el teclado
numeérico para introducir un
PIN de operador principal
(consulte la NOTA arriba).

> Pulse [Intro] en la ventana
emergente.
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> Pulse el botén
[Configuraciones de fax].

Configuraciones de terminal de fax

En esta seccion se incluyen los procedimientos para las
siguientes Configuraciones de terminal de fax:

r— Configuraciones de terminal de fax: pagina 10-42
Opciones de impresién de faxes: pagina 10-49
Opciones de informes de faxes: pagina 10-53
Valores prefijados del panel de faxes: pagina 10-55
Buzones de faxes: pagina 10-59
Gestion de archivos de faxes: pagina 10-61
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Acceso a Configuraciones de terminal de fax

> Pulse el boton [Opciones de
terminal de fax].

> Pulse cualquier botén para
cambiar la configuracién
(a continuacion, se incluyen
las descripciones
correspondientes).

» Realice los cambios
necesarios.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Opciones de terminal de fax

Opciones de il () Diciees e bvparsii
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ID local

De conformidad con la legislacién de la mayoria de los paises
el sistema DC440/432/420 debe estar programado con un
nuamero de identificacion. Este numero de identificacién o ID
local es el numero de teléfono del sistema DC440/432/420.

Si no se ha programado el numero de identificacion, el sistema
DC440/432/420 muestra un mensaje con instrucciones para
que los usuarios introduzcan el numero de ID antes de realizar
sus trabajos. Para garantizar el cumplimiento de esta
legislacién, DC440/432/420 no funcionara hasta que se haya
introducido este numero. La introduccion del numero de /D
local sélo es necesaria la primera vez que se utilice la
maquina.



» Pulse el boton [ID local]de la
parte derecha de la pantalla.

» Sih n vari [
$ ay co ectgdas arias ..m | ]=::_ L Ll 1
lineas, seleccione la linea de

ID local. DH#W |jm.mw.a . —

|_|t=-q--r- [j-rm--ar--uﬂ- ':\.) .

» Introduzca el numero de
teléfono de DC440/432/420
mediante el teclado numérico
de la pantalla (hasta 20
caracteres incluidos los
espacios).
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> Pulse [Guardar] para
continuar.

Nombre local

El Nombre local es el nombre asignado a esta maquina en
concreto. Por ejemplo, podria indicar la ubicacién de la
magquina o el nombre de la empresa.

> Pulse el boton [Nombre
local].




> Pulse el segundo botén de
[Nombre local] de la parte
derecha de la pantalla.
- - 1
> Utilice el teclado_numerlc_:o de _‘] w]le] |'_rl |'_.] |._'| u u u m _l] _,] =]
la pantalla para introducir el
[Nombre local] del sistema E |3 E lII III IEI Zl Il :I j D
DC440/452/420 (hasta 20 | (o) ) e )i ad_ 3 ) ) ) (o)
caracteres incluidos los
espacios).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Logotipo de la empresa

Logotipo de la empresa se emplea en la cabecera del informe
de transmisién y en la portada de documentos de fax para
identificar a la organizacién que envia el fax.

> Pulse el botén [Logotipo de
la empresa].
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> Pulse el segundo botén
[Logotipo de la empresa]
de la parte derecha de la
pantalla.

> Utilice el teclado numérico de
la pantalla para introducir el
Logotipo de la empresa
(hasta 30 caracteres
incluidos los espacios).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse el botdn [Hora de
comienzo diferido].
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Hora de comienzo diferido

Los usuarios pueden explorar un documento y retrasar su hora
de comienzo de transmision. Si no se especifica la Hora de
comienzo diferido, la maquina utiliza la Hora de comienzo
diferido prefijada aqui introducida.




> Pulse el segundo botén
[Hora de comienzo
diferido] de la parte derecha
de la pantalla.

> Utilice los botones de
desplazamiento de la
pantalla para seleccionar la
hora de comienzo diferido
para la transmision.

> Pulse [Guardar].

Documento largo (DC440/432)

Esta funcién permite al operador principal configurar la
magquina para explorar y enviar documentos de fax mas largos
que A3/Tabloide (297 x 420mm / 11 x 17 pulg.), alimentacién
por borde corto.

> Pulse el botén [Documento
largo].

> Seleccione [600 mm] o
[3600 mm] (valido para el
mercado europeo) para
activar la exploracién de
Documentos largos que
tengan esta longitud como
maximo.




Informes de digitos de marcacion (DC440/432)

Este valor prefijado permite seleccionar si deben mostrarse los
primeros o los ultimos 20 digitos de un numero de teléfono en
los informes y cabeceras.

» Pulse el boton [Informes de
digitos de marcacion].

> Seleccione la opcién
deseada.

> Pulse [Guardar].




Opciones de impresidon de faxes

> Pulse el botén [Reduccién al
recibir].

> Seleccione [Auto] o
[Desactiv.] segun resulte
oportuno.

> Pulse el boton [Margen del
papel].

> Utilice los botones de
desplazamiento para

seleccionar el margen
necesario.

» Acceda a Configuraciones de terminal de fax como se
describe en la 10-42.

> Pulse el botén [Opciones de impresion de faxes].
Reduccion al recibir
Cuando esta activada esta funcion, el sistema DC440/432/420

determina automaticamente la proporcioén de reduccién/
ampliacion necesaria para imprimir en el papel seleccionado.

T
el o

Margen del papel

Esta funcion define el espacio maximo que puede existir entre
la longitud de un fax entrante y la longitud del papel en el que
se imprime. El valor de Margen del papel afecta a la parte
inferior de la pagina. Con esta funcion, se evita la pérdida de
imagen cuando se imprime en un papel de tamafio mas
pequefio.

e
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> Pulse el boton [Impresién a
2 caras].

» Seleccione las opciones
deseadas (consulte las
descripciones a
continuacion). 1 cara todas
es el valor prefijado.

Para las opciones a dos caras
de DC220/230, seleccione
también la salida Vertical u
Horizontaly silaimpresiéon debe
ser Cabecera contra cabecera o
Cabecera contra pie

1 cara todas:
2 caras todas:

1,2, 2.

Impresion a 2 caras

Esta funcion define la configuracién prefijada de impresién a 2
caras para documentos de fax entrantes e informes.

Impresién a dos caras

imprime los documentos de fax y los informes a una cara.
imprime los documentos de fax y los informes a dos caras.
imprime los documentos de fax con la primera pagina a una

caray el resto de las paginas a dos caras. Los informes se
imprimen a dos caras todas.



Atributos del papel

Programa la bandeja de los tipos, colores y tamafios de papel
prefijados en los que pueden imprimirse los documentos de
fax y los informes.

> Pulse el boton [Atributos del
papel].

> Pulse los botones de la
derecha de la pantalla para [_Im....._ ..*....,..H,.,.. . Tiaialer paged
seleccionar los tipos, colores '»_J
y tamarios del papel en el u"'""""“" LI""“'"""" o Tt e et
que se imprimiran los |:IH%”“" 'l_)
documentos de fax entrantes
y los informes (pueden
seleccionarse varios tipos).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Seleccion de salida

Programa la bandeja de salida para los documentos de fax
entrantes.

Seleccién de salida

> Pulse el boton [Seleccion de
salida].

» Seleccione la opcién de
salida prefijada que resulte
adecuada (las opciones
disponibles dependen de la
configuracién de la maquina).




> Pulse el boton [A3 > 11 x 17
pulg.]

> Seleccione la opcién
prefijada requerida. Recortar

A3 es el valor definido en
fabrica.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

A3 > 11 x 17 pulgadas (279 x 432 mm)

Programa los documentos de fax entrantes para que se
impriman en un tamafio de papel diferente. Por ejemplo, un fax
de tamarfio A3 (297 x 420 mm) (tamafio europeo) se puede
recortar para imprimirse en papel de 11 x 17 pulgadas. De
forma alternativa, se puede elegir que la maquina reduzca la
imagen para acomodarla en la hoja.




Opciones de informes de faxes

> Pulse el botén [Informe de

actividades].

» Seleccione la

opcion

prefijada que resulte
adecuada (consulte las

descripciones
continuacion).

a

[Autoimprimir] es el valor

prefijado.

Autoimprimir

A peticién

» Acceda a Configuraciones de terminal de fax como se
describe en la pagina 10-42.

> Pulse el botén [Opciones de informes de faxes].

Informe de actividades

la maquina para que imprima automaticamente un informe de
la actividad de la linea telefénica.

T rfarran da reafida ina T
.Hr.rr-l:lh_l y vl mammkiny | IAI‘-"

u-rm- - |_jl'h'r--hh--

imprime un Informe de actividades cuando el numero de
llamadas entrantes y salientes llega a 50 y sélo incluye las
llamadas que no se imprimieron en el ultimo informe.

imprime un Informe de actividades s6lo cuando se selecciona
manualmente y sélo incluye las llamadas que no se
imprimieron en el ultimo informe.

Informes de multidestino y multisondeo

la maquina para que imprima un informe de cada envio
multidestino y operacién multisondeo a varias maquinas
remotas. Cuando se envia un fax a un numero de fax, la
magquina imprime un Informe de transmision. Cuando se envia
un fax o se sondea procendente de un grupo de numeros, la
magquina imprime un informe multidestino y multisondeo en el
que se incluyen todos los numeros del grupo.



> Pulse el botéon [Informes
multidestino y
multisondeo].

> Seleccione [Autoimprimir]
para que este informe se
imprima automaticamente o
[Desactiv.] para desactivar
la funcion. [Autoimprimir] es
el valor prefijado.

Informe de transmision

la maquina para que imprima el estado de transmision y
muestre una imagen reducida de la primera pagina del
documento original después de cada transmision finalizada.

> Pulse el botén [Informe de
transmision].

» Seleccione la opcién
deseada

- [Imprimir siempre]
imprime automaticamente
un informe por cada fax
saliente.

- [Imprim. si hay error]
imprime un informe solo
cuando hay un error en la
transmision.

- [Desactiv.] desactiva la
funcién.



Informe de buzones

la maquina para que imprima automaticamente un informe
para el propietario del buzén cada vez que se reciba un fax en
su buzén.

> Pulse el botén [Informe de
buzones].

» Seleccione la opcion
prefijada que resulte
adecuada.
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> Pulse [Guardar] para
continuar.

Valores prefijados del panel de faxes

» Acceda a Configuraciones de terminal de fax como se
describe en la pagina 10-42.

» Pulse el boton [Valores prefijados del panel de faxes].

Resolucion

Define una de las tres resoluciones posibles como valor
prefijado para los documentos de fax salientes. El valor
prefijado seleccionado depende de los tipos de documentos
que envien con mayor frecuencia los usuarios.

» Pulse el boton [Resolucién].

» Seleccione la opcion
prefijada que resulte
adecuada (consulte la
descripcién a continuacién).




Normal (200 x 100)

Fina (200 x 200)

Superfina (400 x 400)

> Pulse el botén [Mas claro/
oscuro].

> Utilice los botones de
desplazamiento para
seleccionar la opcién
prefijada que resulte
adecuada.

> Pulse el botén [Tipo de
original].

» Seleccione la opcién
prefijada que resulte
adecuada (consulte la
descripcion a continuacion).

Auto

reduce el tiempo de comunicacion (para documentos
de texto).

combina funciones de las resoluciones normal y superfina
(para la mayoria de documentos de fax y para graficos en
blanco y negro).

mejora la calidad de imagen (para fotografias, medios tonos e
imagenes con tonos grises).

Mas claro/oscuro

separa automaticamente las imagenes en areas de texto y
fotografias y utiliza un procesamiento de la imagen para cada
area.



Texto optimiza el procesamiento de la imagen para texto, lineas y
areas solidas.

Fotografia optimiza el procesamiento de la imagen para fotografias.

Forzar 4800 (DC420)

Se utiliza cuando las comunicaciones de fax son susceptibles
de presentar errores. Este modo es mas lento, pero menos
propenso a errores.

» Pulse el botén [Forzar 4800].

» Seleccione [Activ.] o
[Desactiv.] como valor

prefijado. |J“ = “_IH__“__ .m
> Pulse [Guardar]. =
I_I'lh:.-u-l .r--_ [:lm-.-,

Modo de comunicacion (DC440/432)

Esta funcion establece el Modo de comunicacion prefijado que
se utiliza para transmisiones a maquinas de fax remotas.

> Pulse el botéon [Modo de
comunicacion].

> Seleccione la opcién prefijada
que resulte adecuada
(consulte las descripciones a
continuacion).

> Pulse [Guardar] para
continuar.



Super G3

G3

Forzar 4800 bps

determina automaticamente el modo de comunicacién
utilizado basandose en las prestaciones maximas de la
magquina de fax remota. Este modo minimiza los errores de
transmision de datos mediante el uso del modo de correccién
de errores (ECM). La velocidad de comunicacién inicial es de
33.600 bits por segundo (bps).

La velocidad también puede seleccionarse manualmente.

A menor velocidad, menores probabilidades de que se
produzcan errores durante la transmisién. Las velocidades de
kilobits por segundo (Kbps) disponibles son 33.6, 31.2, 28.8,
24.0,21.6,19.2y 16.8.

al igual que Super G3, este valor determina automaticamente
el modo de comunicacion utilizado basandose en las
prestaciones maximas de la maquina de fax remota, aunque la
velocidad de comunicacién inicial es de 14,400 bps. El modo
de correccién de errores (ECM) también se utiliza con esta
opcioén.

La velocidad también puede seleccionarse manualmente.

A menor velocidad, menores probabilidades de que se
produzcan errores durante la transmision. Las velocidades
disponibles son 14.4Kbps, 12.0Kbps, 9600 bps y 7200 bps.

se utiliza cuando las comunicaciones de fax son susceptibles
de presentar errores. Este modo es mas lento, pero menos
propenso a errores.



Buzones de faxes

Los buzones de faxes se utilizan para almacenar
electrénicamente documentos de fax entrantes confidenciales
para que los ususarios puedan recuperarlos e imprimirlos en el
momento en que lo consideren oportuno. Utilice esta opcion
para crear, asignar, modificar y borrar Buzones de faxes
electrénicos. En el sistema DC440/432 se encuentran
disponibles un maximo de 200 buzones, mientras que el
maximo es de 30 buzones para el sistema DC420.

> Pulse el botdn [Buzones de

faxes].
vl Bna | Gl i || Dlst il | Cow

> Pulse en un buzén de la lista
para seleccionarlo. Pulse los
botones de desplazamiento
para desplazar la lista hacia
arriba o hacia abajo.

A
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> Siga las instrucciones
siguientes para eliminar,
editar o afiadir un buzoén.

Anadir o editar un buzén

> En la Lista de buzones, pulse
en un buzoén para
seleccionarlo. Para afadir un Eam i

buzén nuevo, pulse en un — L
buzén vacio. A e el bz

> PuIsSe el botdn [Editar \ oL
buzén]. A

> Pulse el botén [Clave del
buzén].



> Utilice el teclado numérico
del panel de control para
introducir una clave de cuatro
digitos (0000-9999).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse el botén [Nombre del
buzén].

» Utilice el teclado de la
pantalla tactil para introducir
un nombre de 10 caracteres.
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> Pulse [Guardar].

> Pulse [Buzén siguiente]
para otro buzén. Pulse
[Buzén anterior] para
regresar al buzén anterior.

> Pulse [Guardar] y después
[Cerrar].

Eliminar un buzon

> Pulse el boton [Eliminar
buzén].

> Pulse [Confirmar] para
eliminar el buzén
seleccionado y su contenido. e e




Gestion de archivos de faxes

» Pulse cualquier boton para
cambiar la configuracion
(a continuacioén, se incluyen
las descripciones
correspondientes).

» Realice los cambios
necesarios.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

» En DC440/432 seleccione
[Archivos de buzén].

» Seleccione el valor prefijado
requerido.

» Acceda a Configuraciones de terminal de fax como se
describe en la pagina 10-42.

> Seleccione [Gestidn de archivos de faxes].

Archivos de buzén (DC440/432)/Archivo de
faxes erréneos (DC420)

Muestra una lista de trabajos de fax que no finalizaron con
éxito tras un numero especificado de intentos de envio del
trabajo, en funcién de la configuracién actual.




> En DC420 seleccione
[Archivos de faxes
erréneos].

> Seleccione el valor prefijado
requerido.

Autoeliminar

Eliminar en 24 horas (DC420)

Conservar

> Pulse el boton [Archivos
guardados para sondeo].

> Seleccione el valor prefijado
deseado (a continuacién, se
incluyen las descripciones).

> Pulse [Guardar]. Pulse
[Cerrar].
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Consulte las descripciones siguientes para mas informacién.

elimina automaticamente todos los documentos de fax
erréneos.

elimina automaticamente los documentos de fax errébneros
transcurridas 24 horas.

retiene los documentos de fax errébneos hasta que se eliminen
manualmente.

Archivos guardados para sondeo (DC440/432)

Contiene datos para documentos explorados y almacenados
en memoria con el objeto de enviarlos a un terminal remoto
cuando sean sondeados.

En DC420 esta funcién se conoce como Archivos guardados
para sondeo.

Consulte las descripciones siguientes para mas informacion.




Autoeliminar elimina automaticamente los archivos de fax almacenados
después de su transmision.

Conservar conserva todos los archivos de fax almacenados después de
ser transmitidos hasta que se eliminen manualmente.

Configuraciones de comunicaciones de fax

B En esta seccién se incluyen los procedimientos para definir lo
. siguiente:

Opciones de envio de faxes: pagina 10-64

Opciones de recepcién de faxes: pagina 10-68

Restricciones al uso de la linea: pagina 10-71

Acceso a Configuraciones de comunicaciones
de fax

» Pulse [Configuraciones de
fax].

> Pulse el botén
[Configuraciones de
comunicaciones de fax].




Opciones de envio de faxes

> Pulse el botén [Opciones de
envio de faxes].

> Pulse cualquier boton para
cambiar la configuracion
(a continuacioén, se incluyen
las descripciones
correspondientes).

» Realice los cambios
necesarios.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse el botén [Tipo de
marcacion].

> Si es preciso, pulse el boton
[Linea 1] o [Linea 2].

> Seleccione la opcién deseada.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Tipo de marcacién

Este parametro programa la marcacién por tonos o impulsos

- Tonos

- 10 PPS (impulsos por segundo): para marcacién con
disco.

- 20 PPS (impulsos por segundo): para marcacién con
disco.
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Tiempo de pausa

Esta funcién define la duracién de las pausas de marcacién.

> Pulse el botén [Tiempo de
pausa].

> Pulse los botones de
desplazamiento para
seleccionar un Tiempo de
pausa en segundos.
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Gestion de remarcaciones

Total de remarcaciones define el nimero de veces que la maquina intenta remarcar
automaticamente si no se establece una conexién.

Espera de remarcaciéon  define la duracion de la espera entre remarcaciones en
minutos.

> Pulse el botén [Gestidn de
remarcaciones].




> Pulse el botén [Total de
remarcaciones].

» Pulse los botones de
desplazamiento para
seleccionar el nUmero de
remarcaciones.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse el botdn [Espera de
remarcacion].

» Pulse los botones de
desplazamiento para
seleccionar el tiempo, en
minutos, que debe transcurrir
entre remarcaciones.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Supervisién de la linea

Supervision de la linea  supervisa de forma sonora una transmisiéon mediante el
altavoz interno hasta que se establece una conexion. Una vez
establecida ésta, se elimina la supervision de la linea.

» Pulse el boton [Supervision
de la linea].

> Seleccione [Activ.] para
activar esta funcion o
[Desactiv.] para desactivarla.

> Pulse [Guardar] para
continuar.




Volumen de supervision de la  define el volumen prefijado para la supervision de la linea
linea como Alfto, Normal o Bajo.

» Si la funcién [Supervision
de la linea] esta definida con
[Activ.], pulse el botén
[Volumen de supervisién
de la linea].

» Seleccione el volumen
deseado.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Envio por lotes

Transmite varios documentos pendientes a un destino durante
una misma llamada de teléfono.

> Pulse el botén [Envio por

lotes].
» Seleccione [Activ.] para —
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Total de reenvios

Establece el numero de intentos a realizar para retransmitir
automaticamente una pagina cuando se produce un error con
ella.

> Pulse el botén [Total de
reenvios].

> Seleccione el numero de
intentos que debe realizar la
magquina para enviar una
pagina errénea.
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> Pulse [Guardar] para
continuar.

Opciones de recepcién de faxes

> Acceda a Configuraciones de comunicaciones de fax como
se describe en la pagina 10-63.

> Pulse el botén [Opciones de recepcion de faxes].

> Pulse cualquier botén para
cambiar la configuracion (a
continuacion, se incluyen las
descripciones

correspondientes). | }m-m ( Opechewn s recapelle | mrxbccae v b ie
» Realice los cambios
necesarios.

> Pulse [Guardar] para
continuar.



Demora de autocontestacion

Define la demora en segundos antes de que se produzca la
contestacion automatica a las llamadas entrantes.

> Pulse el botén [Demora de
autocontestacion].

> Pulse los botones de
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Volumen de llamada

> Pulse el botdn [Volumen de
llamada].

> Seleccione [Alto], [Normal]
o [Bajo] como valor prefijado
de volumen de llamada.




> Pulse el botén [Rechazar
faxes no deseados].

> Seleccione [Activ.] para
activar esta funcion y
[Desactiv.] para
desactivarla.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse el boton [Recibir

cabecera de impresion].

> Seleccione [Activ.] 0
[Desactiv.]

Rechazar faxes no deseados

Esta funcién programa la maquina para que acepte soélo los
documentos de fax entrantes procedentes de maquinas
remotas cuyos numeros de ID local estén programados en el
directorio de marcacion. Se rechazaran todos los demas
documentos de fax, con lo que se evitara la recepcién de
documentos de fax tales como publicidad o circulares.

Recibir cabecera de impresion (DC440/432)

Cuando esta funcién esta activada, la maquina imprime
automaticamente informacion sobre la maquina que envia el
fax en la parte superior de la pagina.
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Recepcion protegida de faxes (DC440/432)

Esta funcién asegura que los faxes recibidos sean tratados
como faxes protegidos.

> Pulse el botén [Recepcion
protegida de faxes].

> Seleccione [Activ.] 0
[Desactiv.]

Restricciones del uso de la linea (DC440/432)

Si hay mas de una linea conectada al sistema DC440/432,
esta funcidén permite reservar una de ellas para los
documentos de fax entrantes.

> Pulse el botén [Restriccion
del uso de la linea].
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> Pulse el botén [Linea 1] o
[Linea 2].

» Seleccione [Sélo recepcién]
para reservar esta linea para
los documentos de fax
entrantes.

» Como alternativa, seleccione
[Transmitir y Recibir] para
permitir que la linea elegida
acepte documentos de fax
entrantes y salientes.

> Pulse [Guardar]. Pulse
[Cerrar].

o




Configuraciones del Auditron

El Auditron permite supervisar y controlar el uso de la maquina
para impedir el acceso no autorizado a ella 'y permitir la
recarga de impresiones. A continuacién, se describen las
opciones disponibles (la opcion elegida debe activarla
inicialmente el técnico de servicio de Xerox).

* El Auditron interno es un sistema de contabilidad

electronica integrado que permite memorizar el uso de la

P maquina mediante nimeros de cuentas. Cuando esta
activado, el usuario introduce un nimero de cuenta antes
de utilizar la maquina. El nimero de impresiones
realizadas con la cuenta en cuestion se almacena en un
contador interno que puede verse en la pantalla de la
interfaz de usuario si se dispone de los privilegios de
Administrador del Auditron.

Contabilidad de trabajos (DC440/432) se refiere a un
dispositivo externo disponible sélo en maquinas con
configuracién de red. Se usa un sistema de contabilidad
externo para almacenar datos de cuentas.

Interfaz de otro fabricante permite utilizar un dispositivo
de control externo, como un dispositivo de monedas, un
dispositivo de aceptacion de billetes, un lector de tarjetas
0 un sistema de supervision controlado mediante red.

Las Configuraciones del Auditrén se emplean inicialmente
para configurar las cuentas del Auditron, las funciones y los
limites de trabajos, los procedimientos de realizacion de
trabajos y, de forma periédica, para acceder a la informacién
de uso de las cuentas.

El acceso a las Configuraciones del Auditrén esta controlado
mediante un Numero de ldentificacién Personal (PIN) y, en el
sistema DC440/432, esta limitado a los usuarios que



dispongan de los privilegios de Administrador del Auditrén,
mientras que en el sistema DC440/432 esta limitado a los
usuarios que dispongan de privilegios de Propietario.

Para obtener informacién adicional sobre los privilegios,
consulte “Derechos de acceso” en la pagina 10-93.

Acceso a Configuraciones del Auditron

-

> Pulse [Acceso] =+~ enel
panel de control.

Aparecera una ventana ikt b chres, ik o i

emergente en la pantalla tactil. —— — E

> Pulse el boton [#] del panel ' .-
de control y utilice el teclado | [

numeérico para introducir un
PIN del Administrador del
Auditrén (consulte la NOTA).

> Pulse [Intro] en la ventana
emergente.

> Pulse el botdn
[Configuraciones del

Auditrén]. i
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> Seleccione la opcién
requerida.

Para Auditrén interno
consulte “Auditrén interno -
DC440/432” en la pagina
10-76 o “Auditron interno -
DC420” en la pagina 10-84.

Para Interfaz de otro
fabricante consulte
“Dispositivo de interfaz de
otro fabricante” en la
pagina 10-91.

Para Contabilidad externa
consulte “Contabilidad de
trabajos (DC440/432)
(opcional)” en la pagina
10-89.




Auditron interno - DC440/432

Las Configuraciones del Auditrén en los modelos DC440/432

abarca los siguientes temas:

- = 1. Configuraciones de activacién del Auditron: para
configurar el Auditrén para uno o mas servicios.

2. Configuracién de cuenta: para configurar las cuentas del
Auditrén, eliminar cuentas y definir los limites de los
contadores para cada cuenta.

3. Norma de limite de trabajos: para configurar el
comportamiento de la maquina cuando una cuenta
alcanza su limite.

4. Resumen de la cuenta: revisa todas las cuentas del
auditron.

Configuraciones de activacion del Auditrén -
DC440/432

Esta configuracion permite activar o desactivar los servicios
del Auditron seguin sea necesario. Pueden seleccionarse uno
0 varios servicios.

> Acceda a Configuraciones
del auditrén.

» Seleccione [Auditron
interno].




» Pulse el boton

[Configuraciones de
activacién del Auditrén].

» Seleccione los servicios del

Auditrén que desea activar o

desactivar (consulte a

continuacion).

> Pulse [Guardar] para

continuar.

Copiar

Fax

activa/desactiva el Auditrén para los trabajos de Copiar.

activa/desactiva el Auditron para los trabajos de Fax.

Configuracién de cuenta - DC440/432

Esta configuracion se utiliza para crear, eliminar o modificar
cuentas. En funcién de las necesidades locales de supervision
del uso, puede asignarse un nimero de cuenta a cada
departamento o a cada usuario. Pueden programarse un
maximo de 2000 cuentas en la maquina. Los niumeros de
cuentas pueden constar de entre 4 y 16 digitos.



> Pulse el botén [Auditrén

interno].
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continuacion para obtener ' Uum- ot
descripciones).

> Pulse [Guardar].

Anadir/Modificar cuentas

Para aiadir una cuenta:

> Pulse el botdn [Ahadir
cuenta].

» Introduzca el numero de
cuenta (entre 4 y 16 digitos)
mediante el teclado de la
pantalla.

» Seleccione [Guardar]
Para modificar una cuenta:

» Seleccione el nUmero de
cuenta y pulse el botén
[Modificar cuental].



> Seleccione los servicios y los
limites de copia para la
cuenta seleccionada
(consulte a continuacién).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Todos los limites iguales

Cambiar limite

Sin limite

No permitido

utilice el teclado emergente para introducir un limite en
unidades de 100y restringir asi el numero de impresiones que
pueden asignarse a esta cuenta para todos los servicios
seleccionados.

utilice el teclado emergente para introducir el limite en
unidades de 100y restringir asi el numero de impresiones que
pueden asignarse a esta cuenta para todos los servicios
seleccionados.

seleccione este botdn para que no haya restriccién al numero
de impresiones para esta cuenta para todos los servicios
seleccionados.

aparecera el valor 0. No se pueden asignar impresiones a esta
cuenta para el servicio seleccionado.



» Seleccione el niumero de la
cuenta que desea eliminar.

> Pulse el boton [Eliminar
cuenta].

> Pulse [Confirmar].

> Pulse [Cerrar] para
continuar.

> Para restaurar todos los
contadores para TODAS LAS
CUENTAS con el valor cero,
pulse el botén [Restaurar
todos los contadores]
situado en la parte superior de
la pantalla.

> Pulse [Confirmar].

» Pulse [Cerrar] para continuar.

Eliminar cuenta
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> Para restaurar todos los
limites para TODAS LAS
CUENTAS con el valor cero,
pulse el boton [Restaurar
todos los limites] situado en
la parte superior de la
pantalla.

> Pulse [Confirmar].

> Pulse [Cerrar] para
continuar.

» Para eliminar todas las
cuentas, pulse el botdn
[Eliminar todas las
cuentas], situado en la parte
superior de la pantalla.

> Pulse [Confirmar].

> Pulse [Cerrar] para
continuar.

Restaurar todos los limites

Tadax lax cumnias il = 0

Eliminar todas las cuentas

Norma de limite de trabajos - DC440/432

Esta funcién define el comportamiento de la maquina cuando
se alcanza el limite de la cuenta de un usuario. Cuando se
alcanza el limite, la maquina para el trabajo actual de forma
inmediata o permite finalizar el trabajo y superar por tanto el
limite.

» Pulse el boton [Auditrén interno].



> Pulse el botén [Norma de
limite de trabajos].

> Seleccione la opcién
deseada (consulte a
continuacion para obtener
descripciones).

> Pulse [Guardar] para
continuar.

Terminar inmediatamente

Terminar en trabajo limite

» Pulse el boton [Resumen de
la cuenta].

> Seleccione un botéon de
funcién y realice los cambios
deseados (a continuacion se
incluyen las descripciones
correspondientes).

la maquina parara el trabajo en el momento en que se alcance
el limite de la cuenta. Para la funcién Copiar, se permitira la
impresion de las paginas pendientes. Por consiguiente, se
superara el limite de la cuenta. El numero maximo de paginas
permitidas tras alcanzarse el limite es de tres paginas. Para
trabajos de Explorary Fax, no se permiten paginas adicionales
tras alcanzarse el limite de la cuenta.

la maquina permitira la conclusién del trabajo actual. No se

permitiran nuevos trabajos hasta que se aumente el limite o se
restaure el contador.

Resumen de la cuenta - DC440/432

Esta funcién proporciona acceso a todas las cuentas del
Auditrén y sus contadores asociados. También permite borrar
uno o todos los contadores de cuentas.




Lista de desplazamiento

Buscar

Pantalla de contadores y
limites

Boton Restaurar contadores

Boton Restaurar todos los
contadores

Boton Transferir todas las
cuentas (DC440/432)

» Para transferir informacion
de cuentas seleccione
[Transferir cuentas].
Aparecera un mensaje para
confirmar que la
transferencia esta
procesandose.

> Cuando haya finalizado el
proceso aparecera un
mensaje de confirmacion.

» Seleccione [Cerrar].

utilice los botones de desplazamiento para acceder a cada
cuenta y revisar los contadores asociados a dicha cuenta. La
lista de desplazamiento muestra todas las cuentas en orden
numeérico con el numero de cuenta mas bajo en la parte
superior de la lista.

para acceder a una cuenta concreta, pulse el botéon Buscar,
introduzca el numero de la cuenta y Pulse [Guardar].

esta pantalla proporciona el valor actual y el limite de los
contadores para cada servicio asociado a la cuenta
seleccionada.

pulse este botdn de barra de herramientas para restaurar los
contadores de la cuenta seleccionada con el valor cero. Pulse
[Confirmar] en la ventana emergente y [Cerrar] para continuar.

pulse este botdn para restaurar todos los contadores de
TODAS LAS CUENTAS con el valor cero. Seleccione
[Confirmar] en la ventana emergente y [Cerrar] para continuar.

seleccione este botén para transferir informacion del auditrén
a un PC. El proceso de transferencia requiere hardware
adicional externo para funcionar. Contacte al representante de
Xerox para mas informacion.




Auditron interno - DC420

» Acceda a Configuraciones
del Auditrén.

> Pulse el botén [Auditron
interno].

Las Configuraciones del Auditrén interno de DC420 abarca los
siguientes temas:

1. Configuracién de acceso a servicio: para configurar el
Auditrén para uno o varios servicios.

2. Configuracién de la cuenta: para configurar las cuentas del
Auditrén, eliminar cuentas y establecer los limites de los
contadores para cada cuenta.

3. Configuracién de terminacién de trabajo: para configurar
el comportamiento de la maquina cuando se alcanza el
limite de una cuenta.

Configuracién de acceso a servicio - DC420

Esta configuracion permite activar o desactivar los servicios
del Auditron seguin sea necesario. Pueden seleccionarse uno
0 varios servicios.




> Pulse el boton
[Configuracién de acceso a
servicio].

» Seleccione las opciones
necesarias para cada
servicio (consulte a
continuacion para obtener
descripciones).

> Pulse [Guardar].

Desactiv. (sin Auditrén)

Auditron sin limites en la
cuenta

Auditron con limites en la
cuenta

activa/desactiva el Auditron para el servicio seleccionado.

activa el Auditron y permite el uso ilimitado para cada cuenta
para el servicio seleccionado.

activa el Auditron y permite la definicion de los limites de uso
para cada cuenta para el servicio seleccionado.

Configuracién de la cuenta - DC420

Esta configuracion se utiliza para crear, eliminar o modificar
las cuentas. En funcidn de las necesidades locales de
supervision del uso, puede asignarse un niumero de cuenta a
cada departamento o a cada usuario. En la maquina pueden
programarse 2000 cuentas como maximo. Los niumeros de
cuenta pueden contener entre 4 y 16 digitos.



> Acceda a Configuraciones
del Auditrén.

> Pulse el botén [Auditrén
interno].

> Pulse el botén
[Configuracion de la
cuenta].

» Seleccione las opciones
necesarias (consulte a
continuacién para obtener
descripciones).

» Pulse [Guardar].

> Pulse el botdn [Ahadir
cuenta].

> Introduzca el numero de la
nueva cuenta (entre 4 y 16
digitos) mediante el teclado
emergente.

> Pulse [Guardar] para
continuar.

> Pulse [Cerrar] para salir.

Anadir cuentas




> Seleccione 10s serviclos
necesarios para esta cuenta.

» Seleccione otras opciones si
es preciso (consulte a
continuacion).

» Pulse [Guardar] y [Cerrar]
para continuar.

Botones de desplazamiento

Sin limite

Restaurar total

Eliminar cuenta

Modificar cuenta

Restaurar contadores

puede introducir el nuevo limite para restringir el numero de
impresiones que pueden asignarse a esta cuenta.

no existe limite para el numero de impresiones que pueden
asignarse a esta cuenta.

los contadores de esta cuenta se restauraran a cero.

elimina la cuenta seleccionada.

muestra los servicios y limites de copia para la cuenta
seleccionada.

restaura a cero los contadores de la cuenta seleccionada.



Restaurar todas las cuentas

Transferir todas las cuentas

» Acceda a Configuraciones
del Auditrén.

> Pulse el botén [Auditron
interno].

> Pulse el boton
[Configuracién de
terminacion de trabajo].

» Seleccione las opciones
necesarias (consulte a
continuacién para obtener
descripciones).

restaura a cero los contadores de TODAS LAS CUENTAS.

transfiere informacién del auditrén a un PC. El proceso de
transferencia requiere hardware adicional externo para
funcionar. Contacte al representante de Xerox para mas
informacién.

Configuracién de terminacion de trabajo - DC420

Esta funcién define el comportamiento de la maquina cuando
se alcanza el limite de cuenta del usuario. Cuando se alcanza
dicho limite, la maquina para el trabajo actual de forma
inmediata o permite la conclusién del trabajo, para lo cual sera
preciso superar el limite.
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Terminar trabajo si se define con el valor [Activ.], la maquina parara el trabajo
inmediatamente al alcanzarse el limite de la cuenta
(se permitira la impresién de las paginas pendientes).

Eliminar trabajos pendientes si se define con el valor [Activ.], se borraran todos los trabajos
pendientes asignados a la cuenta al alcanzarse el limite
de ésta.

Contabilidad de trabajos (DC440/432) (opcional)

Contabilidad de trabajos es un sistema de contabilidad externo
opcional que se instala por medio de un disquete y es
configurado por el administrador del sistema. Se puede usar

- para trabajos de copia, fax, fax Lan, de impresion y de
exploracion. Document Centre debe estar conectado a la red
para que esta funcién pueda usarse, ya que se usa la red para
comunicar datos de registro de trabajos a un Sistema de
contabilidad externo (EAS). Cuando finaliza la instalacién, el
Sistema de contabilidad externo (EAS) recibe la direccién IP
de la maquina. Luego, el servidor del EAS recoge datos en
intervalos regulares.

El EAS debe tener acceso a Internet. El Sistema de
contabilidad externo usa la direccion de Internet (por ejemplo,
la direccién IP) para tener acceso a Document Centre.

Cuando se envia un trabajo a la maquina, los usuarios deben
introducir un ID de usuario y un ID de cuenta. Un servidor
remoto suministra al sistema nimeros de usuario y de cuenta
validos y la maquina valida estos datos antes de que pueda
comenzar el trabajo.

También se puede enviar trabajos a Document Centre usando
el controlador CentreWare. Consulte la Documentacioén del
cliente de CentreWare para mas informacion.

Para activar Contabilidad de trabajos se debe comprar un
disquete de Xerox. El disquete se utiliza para instalar el
software.



> Acceda a Configuraciones
del auditrén.

> Seleccione [Contabilidad
externa]. Haga las
selecciones requeridas.
A continuacién figura una
descripcion de cada una.

Activar/Desactivar

Mostrar ID del usuario

Mostrar ID de la maquina

ID del usuario prefijado

ID de cuenta prefijado

Unavez que se instala el disquete, Contabilidad de trabajos se
activa de la siguiente manera:

1. Active el software usando el disquete.

2. Configure el Sistema de contabilidad externo con
‘OfficeTrac System 4’

3. Enla maquina, active Contabilidad de trabajos.

activa/desactiva Contabilidad de trabajos.

muestra el ID del usuario. Se puede configurar como Texto
abierto o protegido. Si esta seleccionado [Protegido] los
caracteres introducidos se veran asi: *******,

muestra el ID de la maquina. Se puede configurar como Texto
abierto o protegido. Si esta seleccionado [Protegido] los
caracteres introducidos se veran asi: *******,

usado por el administrador del sistema para introducir un
numero de usuario prefijado, para uso de los usuarios. Los
usuarios pueden editar el ID pero deben eliminar el niumero
antes de introducir otro numero.

usado por el administrador del sistema para introducir un
nuamero de cuenta prefijado, para uso de los usuarios. Los
usuarios pueden editar el ID pero deben eliminar el niumero
antes de introducir otro numero.



Cuenta llena configura la maquina para Desactivar contabilidad o Declarar
error cuando una cuenta esta llena. Esto normalmente ocurre
cuando la maquina registra 2000 trabajos y no recibe un
sondeo del servidor del EAS para enviar el Registro de
trabajos.

Dispositivo de interfaz de otro fabricante

Un Dispositivo de interfaz de ofro fabricante puede ser un
dispositivo de monedas, un dispositivo de aceptacion de
2 billetes, un lector de tarjetas o un sistema de supervision
controlado mediante red instalado en el sistema. El dispositivo
debe activarlo inicialmente el técnico de servicio de Xerox.

Este dispositivo controla sélo los servicios de impresion de
Copiar y no tiene ningun efecto en los servicios de Fax.

» Acceda a Configuraciones del Auditrén. Consulte “Acceso a
Configuraciones del Auditrén” en la pagina 10-74 para mas
informacion.

> Seleccione [Interfaz de otro fabricante]. Seleccione las
opciones necesarias (a continuacion se ofrecen las
correspondientes descripciones).




Desactiv.

Control por paginas

Supervision sin limites

Supervicién con limites

especifica que no hay conectado ningun dispositivo de interfaz
de otro fabricante.

configura el dispositivo para que supervise cada pagina de
cada trabajo de forma independiente. Por ejemplo, para un
dispositivo de monedas, defina el Auditrén externo con el valor
Control por paginas. De lo contrario, se imprimiran varias
paginas ademas de la actual aunque soélo se haya introducido
una moneda.

configura el dispositivo para que controle el uso de la maquina,
pero no para que limite el nimero de copias o impresiones.

configura el dispositivo para que controle el uso de la maquina,
pero limita el nUmero de copias o impresiones.



Derechos de acceso

Los Numeros de Identificacion Personal (PIN) y los privilegios
se asignan a los usuarios que necesiten acceder a las
herramientas de configuracion. Pueden asignarse un maximo
de 100 PIN, cada uno de ellos formado por entre 4 y 16 digitos.
Existen varios niveles de privilegios, en funcién de la
configuracién de la maquina:

- Operador principal
- Administrador del sistema
- Administrador del Auditrén (DC440/432)

- Propietario



Cada privilegio determina el derecho a configurar los valores
prefijados para un determinado conjunto de funciones, como
se ilustra en la siguiente tabla.

Operador | Administrador | Administrador | Propie-
principal del sistema del Auditrén tario

Config. |Si No No No
dela
maquina

Config. |[Si No No No
de copiar

Config. |[Si No No No
de fax

Config. [No Si No No
de impr.

Config. [No Si No No
de
explorar
a archivo

Config. [No No N/A Si
del
Auditrén
(DC220/
230)

Config. [No No Si No
del
Auditrén
(DC440/
432)

Dere- No No No Si
chos de
acceso




Pueden asignarse varios privilegios a un mismo usuario.
Queda a la eleccion del cliente determinar si los distintos
privilegios deben asignarse a usuarios diferentes o si todos los
privilegios deben asignarse a UN mismo usuario.

En la siguiente tabla se ilustra una situacién en la que varios
privilegios se asignan a cinco usuarios.

PIN Operador | Administrador | Administrador Propie-
principal del sistema del Auditrén tario
1234 W, W,
2345 o
3456 W,
5678 Y, o
4967 | v v v

- PIN 1234: permite al correspondiente usuario acceder a
las Herramientas de configuracién y utilizar sélo las
funciones de Configuraciones del Auditron y
Configuraciones de acceso. Este usuario no puede
acceder a ninguna otra configuracién.

PIN 2345: permite al correspondiente usuario acceder a
las Herramientas de configuracién y utilizar las

Configuraciones de la maquina, Configuraciones de
copiary Configuraciones de fax. Este usuario no puede
acceder a ninguna otra configuracion.

PIN 3456: permite al correspondiente usuario acceder a
las Herramientas de configuracién y utilizar las

Configuraciones de impr. y las Configuraciones de
explorar a archivo. Este usuario no puede acceder a
ningun otro boton de configuracion.



Asignacion de privilegios

> Pulse [Acceso] - en el
panel de control.

Aparecera una ventana en la
pantalla tactil.

> Pulse el boton [#] del panel
de control e introduzca un
PIN con Privilegios de
Propietario (consulte la
siguiente NOTA).

> Pulse [Intro] en al ventana
emergente.

- PIN 5678: permite al correspondiente usuario acceder a
las Configuraciones de la maquina, Configuraciones de
copiar, Configuraciones de fax, Configuraciones de
derechos de acceso y Configuraciones del Auditrén en el
sistema DC220/230.

- PIN 4567: permite al correspondiente usuario acceder a
las Herramientas de configuracién y utilizar TODAS las
configuraciones.
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> Si es preciso, pulse el boton
[Configuraciones
adicionales] de la pantalla
tactil.

> Pulse el botén [Derechos de
acceso].

Anadir Pin

> Pulse [ARadir Pin]

» Mediante el teclado
emergente, introduzca un
numero de entre 4 y 16
digitos.

> Pulse [Guardar].
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Definicion de los privilegios del usuario

> Utilice la funcién de
busqueda o los botones de
desplazamiento para
seleccionar el niumero de
cuenta correspondiente al
usuario cuyos privilegios
desea definir o modificar.

> Pulse los botones deseados
para afiadir o eliminar
privilegios (consulte la pagina
10-94 para obtener las
descripciones).

> Pulse [Confirmar].

Eliminar PIN

> Utilice la funcién de
busqueda o los botones de
desplazamiento para
seleccionar el numero de PIN
de usuario que desea
eliminar.

> Pulse [Eliminar PIN].

> Pulse [Confirmar].



Configuraciones de Explorar a archivo

Las opciones de Configuraciones de Explorar a archivo son
configuradas por el administrador del sistema. Cuando esta
funcion esta activada permite a los usuarios explorar
documentos en papel en DC440/432/420 y almacenar las
imagenes en un servidor de archivo NetWare o TCP/IP.

> Seleccione
[Configuraciones de
Explorar a archivo].

> Seleccione la opcidn
requerida y modifique las
funciones. Consulte la lista
de abajo para una
descripcién de cada opcion.

> Seleccione [Guardar] para
guardar los cambios
realizados o [Cancelar] para
dejar la seleccion original.

> Seleccione [Cerrar] para
salir.



Conjunto de plantillas del trabajo

El conjunto de plantillas del trabajo se encuentra en un
servidor de archivo. Las plantillas del trabajo creadas por
Servicios de exploracion CentreWare de Xerox se encuentran
almacenadas aqui.

Depésito prefijado

Este es el lugar de archivo usado por la plantilla prefijada
(@default.xst).

Normas para archivar documentos

Las normas para archivar documentos especifican los
métodos usados para almacenar las imagenes TIFF y PDF en
el deposito de documentos.

Hoja de confirmacion

Se imprime una hoja de confirmacion al final de cada trabajo
de exploracion.

Depésito publico 1, 2, 3, 4

Se pueden configurar hasta cinco depésitos publicos. Estos
son el Depositos prefijado y los Depositos 1, 2, 3y 4. Estos
depésitos publicos se pueden seleccionar cuando se crea una
plantilla de exploracién. La plantilla de exploracion para un
depdsito publico incluye el nombre y la clave requeridos para
acceder al depésito.



Correo electrénico (DC440/432)

Explorar a correo electrénico permite a los usuarios explorar
un documento en papel directamente a una direccién de
correo electrénico SMTP (Protocolo de transferencia de correo
simple). Debe introducirse la direccion IP para el servidor de
correo electronico designado.



Configuraciones de impresion

Las opciones de Configuraciones de impresion son
configuradas por el administrador del sistema. Estas

'.' configuraciones y valores prefijados se refierena a DC440/
432/420 como una impresora de red totalmente configurada.

> Seleccione
[Configuraciones de
impresion] en la pantalla
Configuraciones de
impresion.

» Seleccione la opcién
requerida y modifique las
funciones. Consulte la lista
de abajo para una
descripcion de cada opcién.

> Seleccione [Guardar] para
guardar los cambios
realizados o [Cancelar] para
dejar la seleccidn original.

» Seleccione [Cerrar] para
salir.



Configuracién de puerto

Configura el puerto requerido en el sistema. Las opciones
disponibles son Ethernet, Parallel Port o Token Ring.

Configuraciones de protocolo

Configura los ajustes de la maquina que corresonden con el
protocolo en uso. Por ejemplo, NetBIOS/NetBEUI, AppleTalk,
NetWare, TCP/IP.

Configuraciones de impresora

Configura las siguientes opciones en la maquina:
- Portada: una cubierta que se imprime con el trabajo.

- Pagina de inicio: configura el numero de pagina desde
donde se imprimira el trabajo.

- Configuraciones del trabajo: personaliza las funciones
de numero de copias, juegos compaginados, caras a
imprimir o calidad de imagen.

- Configuraciones de bandeja: se usa para asignar el
valor prefijado de prioridad de bandeja, activar o
desactivar el intercambio automatico de bandejas y
especificar la bandeja de destino.

- Configuraciones de papel: especifica el tamafio
prefijado, el tipo y color de papel usado para imprimir los
documentos y especifica el tipo y color prefijados para las
impresiones de portadas e informes. También activa y
desactiva la sustitucidén de color del papel para la portada.

- Eliminar trabajo parado auto: se usa para activar o
desactivar los botones de la pantalla Eliminar trabajo
parado auto. Cuando esta funcion esta activada, el



administrador del sistema puede especificar un intervalo
de parada de entre 1 y 120 horas, después de este
intervalo, los trabajos son eliminados.

Configuraciones de Postscript
La funcion Configuraciones de Postscript permite al

administrador del sistema activar o desactivar una pagina de
error para los errores de impresion postscript.

Configuraciones PCL

Permite al administrador del sistema seleccionar y formatear
las fuentes PCL residentes disponibles.

Configuraciones de buzén de torre

Permite asignar una bandeja especifica para los usuarios. Hay
10 bandejas disponibles.



11 Mantenimiento

En ciertas ocasiones se deberan realizar tareas de
mantenimiento en la maquina. Este capitulo proporciona
informacion de asistencia para estas tareas.



Pedido de suministros

Hay varios productos disponibles, como cartuchos de copia/
impresion, liquidos de limpieza, marcadores de edicién y
grapas, para DC440/432/420.

Para pedir suministros, llame al centro de suministros Xerox
mas cercano y proporcione el nombre de la compafiia, el
nombre del producto y en el nimero de serie de la maquina.

Utilice el espacio que se proporciona mas abajo para anotar el
numero de teléfono:

Numero de teléfono de suministros:



Limpieza de DC440/432/420

Para el buen funcionamiento de cualquier equipo, es
importante realizar el mantenimiento debido.

PRECAUCION: al limpiar DC440/432/420, no utilice
disolventes organicos, disolventes quimicos agresivos,
ni aerosoles. No vierta liquidos directamente sobre
ninguna zona de la maquina. Evite los suministros que no
aparezcan especificamente aprobados en esta
documentacion, ya que pueden perjudicar el rendimiento
y crear peligros. Emplee los suministros y materiales de
limpieza tal como se describe en esta documentacion.
Mantenga los materiales de limpieza fuera del alcance de
los nifos.

AVISO: no quite las cubiertas y protecciones fijadas con
tornillos, a no ser que vaya a instalar equipos opcionales.
No hay operaciones de mantenimiento que deben
realizarse en las piezas situadas detras de las cubiertas y
protecciones. No intente ningin procedimiento de
mantenimiento no expresamente descrito en la
documentacion suministrada con DC440/432/420.

Cristal de exposicidon y cristal de transporte de velocidad

constante

Para asegurar una calidad de impresién 6ptima en todo
momento, limpie el cristal de exposicidn y el cristal de
transporte de velocidad constante mensualmente, o mas a
menudo si es preciso. Asi, puede evitar que las impresiones o
las copias salgan con rayas, manchas y otras marcas que
puedan existir en el cristal al explorar los originales.



> Para limpiar el cristal, utilice
un pafio sin pelusa
ligeramente humedecido en
agua. También puede utilizar
el limpiador de lentes y
espejos de Xerox.

» Limpie las lengletas blancas
situadas debajo de la
cubierta de documentos y en
el alimentador de
documentos para eliminar
manchas de téner y otras
marcas.

Panel de control y pantalla tactil

La limpieza regular mantiene la pantalla tactil y el panel de
control libres de polvo y suciedad. Para eliminar las huellas
dactilares y otras manchas, limpie el panel de control y la
pantalla tactil con un pafio suave sin pelusa ligeramente
humedecido en agua.

Alimentador de documentos y bandejas de salida

Utilice un pafio humedecido con agua para limpiar el
alimentador de documentos, las bandejas de salida, las
bandejas de papel y las partes exteriores de DC440/432/420.



Sustitucion del cartucho de copia/impresién

El cartucho de copia/impresién es una unidad sustituible por el
cliente. Este cartucho contiene el toner de DC440/432/420.

Cuando el cartucho de copia/impresion haya hecho 14000
copias, la pantalla tactil muestra un mensaje para indicar que
debe pedirse un cartucho nuevo. De esta manera, tiene tiempo
para pedir otro cartucho antes de que lo necesite. No cambie
el cartucho en ese momento, espere hasta que aparezca el
mensaje de sustituir el cartucho.

AVISO: cuando pida un cartucho de copia/impresion,
asegurese de pedir el cartucho correcto para Document
Centre, especificando el modelo de Document Centre que
usted tiene. Si necesita asistencia, se muestra el nimero
de producto en la caja del cartucho. Los cartuchos de
DC440/432y DC420 no son compatibles.

PRECAUCION: no agite los cartuchos vacios ni se los
acerque demasiado, ya que podria derramarse algun
resto de toner. No se puede agitar el cartucho vacio y
volver a colocarlo en la maquina para prolongar el uso
del cartucho de copial/impresion.

Extraccion del cartucho de copia/impresion usado



» Deslice la acabadoray el
alimentador de gran
capacidad fuera de la
maquina.

> Abra el modulo A dos caras
liberando la palanca delante
del médulo (opcional en
DC420). Consulte “Document
Centre 420” en la pagina 2-3

Pagina 11-6 Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario



> Abra la puerta superior
izquierda levantandola por la
palanca.

» Abra la cubierta delantera
izquierda tirando de ella
hacia fuera.

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario
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» Quite el cartucho de copia/
impresién de la maquina,
tirando de la palanca de color
hacia fuera hasta que pueda
sujetar la manija de la parte
superior del cartucho.

> Saque el cartucho de la
maquina usando la manija.

PRECAUCION: mantenga el cartucho de copia/impresion
alejado de su cuerpo, para evitar mancharse con restos
de téner.



Reciclado del cartucho de copia/impresion

El cartucho de copia/impresion esta disefiado para volver a
fabricarse. Sin embargo, no es recomendable rellenarlo, ya
que es posible que los componentes criticos tengan que
sustituirse. Para reciclar los cartuchos usados, devuélvalos a
Xerox con el embalaje original. Se incluyen etiquetas de
devolucién con cada cartucho nuevo.

Insercion del nuevo cartucho de copia/impresion

> Saque el cartucho de copia/
impresion de la caja. Antes
de sacarlo de la bolsa, agite
bien el cartucho en posicion
horizontal.

» Quite la tira protectora de
papel. Consulte las
instrucciones del embalaje
para mas informacion.
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» Sujete el cartucho por la
manija, introduzcalo en el
soporte de la maquina;
(deberia encajar como una
pieza de un rompecabezas).
Suelte la palanca al deslizar
el cartucho de copia/
impresion hacia el fondo del
soporte. Debe hace un ruido
al encajar en su sitio.

» Tire de la lengueta de color
para quitar el precinto del
cartucho. Esta en la parte
delantera.

PRECAUCION: para evitar derrames, no quite el precinto
hasta que el cartucho de copia/limpresion no esté
correctamente en su sitio.
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» Cierre la cubierta delantera
izquierda.

NOTA: no podra cerrarla si el
cartucho de copia/impresién no
se ha colocado correctamente
en su soporte.

> Cierre la puerta superior
izquierda.

Si esta instalado
» Cierre el médulo A dos caras.

» Vuelva a colocar la
acabadora y el alimentador
de alta capacidad en su sitio.

PRECAUCION: de vez en cuando, la primera pagina se
imprime en blanco después de sustituir el cartucho de
copial impresion. Esto se debe a que el rodillo atin no ha
girado para distribuir el téner. Si esto ocurre, vuelva a
imprimir el trabajo.
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Colocacioén de grapas

Acabadora (opcional)

La acabadora tiene una grapadora automatica cuyos
cartuchos contienen 5000 grapas. El cartucho de grapas se
encuentra en la acabadora. Para sustituirlo:

> Pulse y mantenga pulsado el
botdn de la parte superior de
la acabadora para bajar la
bandeja.
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» El cartucho de grapas se
encuentra detras de la
pequefa puerta que tiene
impreso un dibujo de una
grapa en el exterior. Abra la
puerta, tirando hacia usted.

> Sujete el cartucho como se
muestra.

» Saque el cartucho con
cuidado y deséchelo.

Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario
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» Saque el cartucho de grapas
nuevo del embalaje.

» Introduzca el cartucho nuevo
en su sitio.

> Cierre la puerta del cartucho
de grapas.

» Sila bandeja de la acabadora
no sube automaticamente,
pulse y suelte el boton de la
parte superior de la
acabadora para que la
bandeja vuelva a la posicion
de funcionamiento.
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Grapadora auxiliar (opcional)

» Cuando necesite cambiar el
cartucho de grapas o se ha
producido un atasco de las
grapas, se encendera el
indicador en la parte derecha
de la grapadora.

Cada cartucho contiene 5000
grapas.

Indicador

» Sostenga los bordes de la
grapadora y tire suavemente
de la puerta para abrirla.




> Para retirar el cartucho
usado, sosténgalo de los
lados y deslice el cartucho
hacia afuera de la grapadora,
no lo retire en angulo.

» Deseche el cartucho usado.

» Desembale el cartucho
nuevo.

> Antes de colocar el cartucho
nuevo, compruebe la
posicion de la primera grapa.
La grapa debe estar plana,
contra la placa metalica. Sila
grapa no esta en esta
posicion o parece dafiada,
retire manualmente la grapa.

> Deslice el cartucho nuevo en
la grapadoray cierre la
puerta de la grapadora.



12 Solucion de problemas

DC440/432/420 tiene un sistema de informacién incorporado
para ayudar a identificar y a gestionar los mensajes de error y
problemas. También ofrece procedimientos de soluciéon de
problemas para ayudarle a resolverlos con rapidez.

Consulte la informacién contenida en este capitulo para
resolver cualquier problema.



Procedimiento de solucion de problemas

Si ocurre un error 0 un problema, existen varias formas en las
que puede identificar el tipo de error. Una vez identificado el
error, determine la causa del problema y aplique la solucién
apropiada.

- Si ocurre un error, consulte los mensajes de la pantalla 'y
los graficos animados y elimine el error en el orden
especificado.

- Si el problema no se soluciona con estos mensajes y
graficos, consulte las tablas en las paginas siguientes y
aplique la solucién que se describe.

- También consulte los cédigos de error en la Cola de
impresion y Lista de errores en el modo Estado de la
maquina. Consulte la pagina 12-17 para obtener una
explicacion de algunos de los cédigos de error y las
acciones correctoras correspondientes.

- De forma alternativa, péngase en contacto con el
operador principal de DC440/432/420 para pedir
asistencia.

- O apague y encienda la maquina otra vez. Asegurese de
seguir las instrucciones de potencia correspondientes de
encendido y apagado descritas en el capitulo 2 de esta
guia.

PRECAUCION: después de apagar la maquina se debe
esperar por lo menos 20 segundos para encenderla, de lo
contrario se puede dafar el disco duro de DC440/432/420.

- Si el problema persiste 0 un mensaje indica que debe
pedir asistencia, consulte el “Procedimiento de llamada al
servicio” en la pagina 12-22.



Eliminacion de atascos

Los materiales de impresion se atascan por varios motivos.
Compruebe las siguientes instrucciones para reducir el riesgo
de atascos en DC440/432/420:

- Utilice s6lo el material de impresiéon recomendado.
Consulte “Papel y otros materiales” en la pagina 9-1vy
‘Referencia” en la pagina 13-1 para obtener una lista de
los tipos de materiales recomendados.

- Almacene el material en un entorno controlado.
La temperatura debe mantenerse entre 10°y 32°
centigrados (50° y 90° Fahrenheit). Proteja el material sin
usar almacenandolo en sus envolturas, en una superficie
plana.

- La orientacion del material colocado en la bandeja de
papel debe coincidir con la de los originales. Compruebe
la linea de tope para asegurarse de que la bandeja no
esté demasiado llena.

- No utilice material rasgado, arrugado o doblado.

Para quitar papel de cualquier area de la maquina, busque
siempre el botdn o la palanca verde y gire el boton o levante la
palanca en la direccion mostrada para quitar el papel.

Para despejar el alimentador de documentos siempre retirelos
en la misma direccién en que viajan, por ejemplo, fuera de las
guias debajo del alimentador.

PRECAUCION: después de apagar la maquina se debe
esperar por lo menos 20 segundos para encenderla, de lo
contrario se puede danar el disco duro de DC440/432/420.



Tablas de solucion de problemas

Si tiene dificultades cuando usa DC440/432/420, consulte
también la tabla Sugerencias de solucién de problemas en
este capitulo para ver si hay alguna solucion y resolver el
problema facilmente.

Indicio

Recomendacion

La maquina no se enciende.

> Compruebe si el cable de alimentacion
esta bien conectado.

» Compruebe si el interruptor de la
corriente esta en la posicion de
encendido.

> Compruebe si hay tensién en la toma
de corriente, conectando otro aparato
en ella.

La maquina produce un ruido después
de apagarse.

> Entre 3 a 5 minutos después de
apagarse, la maquina puede emitir
ruidos. Esto es normal, debido a que
varios componentes de la maquina
aun estan en el ciclo de desconexion.

El documento no pasa por el alimentador
de documentos.

> Compruebe si el alimentador de
documentos esta sobrecargado. La
capacidad maxima es de 50 hojas.

> Compruebe si el documento esta
introducido del todo en el alimentador.

> Con un pafio sin pelusa, limpie
suavemente la almohadilla interior de
la cubierta del cristal de exposicidn.

La pantalla tactil muestra un mensaje
que indica que no se detecta el tamario
del original.

» Seleccione Tamafrio del original en la
pantalla tactil e introduzca el tamafio.




Indicio

Recomendacion

El alimentador de alta capacidad (o una
de las bandejas de papel) no aparece en
las opciones de Suministro de papel de
la maquina.

> Compruebe si hay alguna bandeja
de papel abierta. Si hay alguna
entreabierta, la maquina no detecta
sSu conexion.

» Abray cierre cada una de las bandejas
y el alimentador de alta capacidad,
apague la maquinay enciéndela
otra vez.

La pantalla tactil no muestra las opcion
de acabadora/grapadora.

» Deslice la acabadora para que se
acople a la maquina. Document Centre
se configura de forma automatica
cuando tiene opciones acopladas.

La maquina no acepta documentos en la
memoria.

> Compruebe con el operador principal
la disponibilidad de memoria. Si la
memoria esta casi llena, imprima y
elimine archivos innecesarios.

La maquina muestra un mensaje de error
de memoria llena.

» Compruebe con el operador principal
la disponibilidad de memoria.

> Divida el resto de las paginas del
trabajo en varios trabajos pequefios y
realice el trabajo otra vez.

La maquina no amplié un documento de
tamafio A4/Carta (210 x 297mm / 8.5 x
11 pulg.) para llenar una hoja de tamafio
A3/Tabloide (297 x 420mm /11 x 17
pulg.) o un documento de tamafio Carta
para llenar una hoja de tamafio Tabloide.

> Las hojas A3/Tabloide (297 x 420mm /
11 x 17 pulg.) s6lo pueden colocarse en
las bandejas para alimentacion por el
borde corto. Coloque el papel en esa
posicion. La maquina no puede girar la
imagen en esos tamarios de papel.
Solamente gira la imagen en tamarios
A4/Carta (210x297mm/8.5x 11 pulg.)
por ABL.

» Seleccione un porcentaje de
ampliacion.




Indicio

Recomendacion

Transparencias deformadas.

> Compruebe si esta seleccionado
Transparencias en la pantalla tactil.
La maquina se ajusta de forma
automatica a los distintos tipos de
material. El papel tolera el calor mejor
que las transparencias.

> Utilice la bandeja izquierda en vez de
la bandeja central.

Anotacién no ha funcionado.

> Compruebe las funciones
programadas. Anotacién no puede
utilizarse conNen 1 (2en1en
DC420), Creacion de folleto, Copia de
escala grises (DC420), Preparar
trabajo, copias sin clasificar,
documentos de tamarios especiales y
documentos encuadernados. Vuelva a
programar el trabajo.

La maquina no edita.

» Cambie el marcador de edicion.

Se imprimen imagenes en las inser-
ciones.

> Introduzca hojas de papel en blanco
entre los originales para marcar donde
van las inserciones.

Los agujeros del papel perforado estan
en el lado contrario.

» Para copias a dos caras en papel con
agujeros, coloque el papel de forma
contraria a lo que se indica en la
etiqueta para copias a una cara. La
maquina imprime la segunda cara del
documento primero.




Indicio

Recomendacion

Salen hojas en blanco.

> Compruebe si ha cargado el

documento cara arriba en el
alimentador de documentos.

Si el cartucho de copia/impresién es
nuevo, quiza no haya empezado a salir
el toner. Repita el trabajo.

Si el cartucho es nuevo, compruebe si
se ha quitado la cinta del precinto.

Instale otra vez el cartucho de copia/
impresion.

Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Algunas veces el papel se dobla cuando
se entrega en la acabadora.

Cuando se utiliza papel superior a A4/
Carta (210 x 297mm / 8.5 x 11 pulg.),
seleccione la bandeja de salida
central, en lugar de la acabadora. Para
grapar las impresiones, pulse y suelte
el boton de la parte superior de la
acabadora. Se enciende un luz verde.
Si se esta procesando un trabajo, la
luz parpadea, en cuyo caso debe
esperar a que se termine el trabajo. Si
mira la acabadora desde el lado
izquierdo de la maquina, vera una
grapa estampada junto a la lengueta
verde, por encima de la bandeja
izquierda. Desplace el documento cara
abajo hacia la grapadora, por encima
de la lengueta verde, hasta que oiga
que la grapadora ha colocado la grapa.




Indicio

Recomendacion

Cuando se utiliza la funciéon Editar, la
maquina muestra un error.

> Presione bien al utilizar el marcador
para asegurarse de que la maquina
puede detectar lo marcado.

» No seleccione ni Interrumpir ni Detener
durante el uso de la funcién Editar.

» Mantenga bien cerrado el alimentador
de documentos al explorar un
documento con marcas de edicion,
excepto si son originales
encuadernados o utiliza la opcion de
tamario del original.

» No marque nada en los primeros 5 mm
/ 1/4 pulg. de los bordes.

> El area editada debe estar totalmente
enmarcada. Si traza un circulo,
rectangulo o cualquier otro objeto
alrededor del area que se va a editar,
debe estar completamente cerrado,
para asegurarse de que la maquina
edita el area como se haya
programado.




Indicio

Recomendacion

Rayas, manchas, o lineas negras, soli-
das o de puntos

> Limpie el cristal de exposicion, el

cristal CVT, las zonas debajo de la
cubierta del cristal de exposicion, el
alimentador de documentos y las
guias del papel.

Si la maquina ha estado inactiva
durante mucho tiempo o si el cartucho
de copia/impresidon es nuevo, repita el
trabajo.

Realice el trabajo utilizando el cristal
de exposicion.

Instale otra vez el cartucho de copia/
impresion.

Compruebe la calidad del original.
Utilice Borrado de bordes o Borrado de

margenes para eliminar lineas y
marcas de los bordes del documento.

Coloque papel nuevo.

Compruebe la humedad del entorno
de la maquina. Las especificaciones
ambientales aparecen en “Referencia”
en la pagina 13-1.

Las impresiones son demasiado claras o

demasiado oscuras.

Coloque papel nuevo.
Compruebe la calidad del original.

Seleccione Mas claro o Mas oscuro en
la pantalla tactil.

Realice mas impresiones hasta que
haya mejorado la calidad de copia.

Cambie el cartucho de copia/
impresion.




Indicio

Recomendacion

Las impresiones son demasiado claras.

» Si el cartucho de copia/impresion es
nuevo, quiza no haya empezado a salir
el téner.

> Realice mas impresiones hasta que
haya mejorado la calidad de copia.

> Defina la opcién Calidad de imagen
con un ajuste mas oscuro.

Impresiones desiguales.

> Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Imagenes borrosas.

> Coloque papel nuevo.

> Coloque los originales; realice un
juego de copias clasificadas en cada
bandeja con la opcién Auto.

» Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Faltan caracteres.

> Coloque papel nuevo.

> Instale otra vez el cartucho de copia/
impresion.

Variaciones de brillo.

» Compruebe la calidad del original.

> Si el original tiene grandes areas de
densidad sélida, ajuste el contraste.

Se producen copias claras, cuando se
exploran originales brillantes o revestidos
utilizando el alimentador de documentos.

> Utilice el cristal de exposicion, en lugar
del alimentador de documentos.




Indicio

Recomendacion

Imagen doble.

» Compruebe la calidad del original.

> Si se usan transparencias, seleccione
Transparencia en la pantalla tactil. La
magquina ajusta la calidad de forma
automatica para transparencias.

> Coloque el original para alimentacién
por el borde corto.

» Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Imagen sin definicion.

» Compruebe la calidad del original.

> Sila imagen es mas clara en los
bordes, seleccione una opcién mas
oscura de Calidad de imagen en la
pantalla tactil.

> Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Variaciones de densidad soélida.

» Compruebe la calidad del original.

» Seleccione Mas claro o Mas oscuro en
la pantalla tactil.

» Cambie el cartucho de copia/
impresion.

Pérdida de imagenes.

» Al copiar originales en un tamafio de
papel mas pequefio, debe reducir la
imagen para ajustarla al tamario de
papel mas pequefio.

> Si utiliza papel A4/Carta (210 x 297mm
/ 8.5 x 11 pulg.) reduzca el documento
un poco (utilice 90% en lugar de
100%).

> Seleccione Autocentrar en la pantalla
tactil.




Indicio

Recomendacion

Las impresiones no reflejan las opciones
seleccionadas en la pantalla tactil.

> Pulse Guardar después de seleccionar
las opciones en cada pantalla que
tenga el boton Guardar.

La acabadora no apila las impresiones
correctamente.

» Compruebe si las guias estan
trabadas en su sitio tocando el papel.

Atascos o dificultades de alimentacion
del papel en la bandeja especial.

> Quite el papel y coléquelo otra vez en
la bandeja. No coloque papel encima
del que haya en la bandeja. En su
lugar, quite el papel, haga una pila con
este papel y el nuevo y coloque dicha
pila en la bandeja.

> Compruebe que las guias del papel
estén colocadas correctamente
alrededor del papel cargado en la
bandeja.

> Al colocar papel en la bandeja
especial, aparece la ventana Cambiar
atributos. Si cambia el material PERO
no cambia los atributos como
corresponde, la maquina puede
alimentar mal el papel porque intenta
detectar un tamafio de papel distinto
del que tiene. Compruebe los atributos
y ejecute el trabajo otra vez.




Indicio

Recomendacion

Atascos en el alimentador de documen-
tos.

> Abra el alimentador de documentos y

compruebe si hay algun objeto o papel
en su interior.

Compruebe si la cubierta superior del
alimentador de documentos esta bien
cerrada.

Compruebe los documentos. Si esta
usando formularios continuos,
asegurese de que las perforaciones en
cada lado se hayan quitado. Cuando
se retiran, los formularios se pueden
cargar por ABL o ABC.

Atascos en la grapadora.

Quite el cartucho de grapas de la
grapadora y compruebe la posicion de
la primera grapa. La grapa debe estar
plana, contra la placa metalica. Si la
grapa no esta en esta posicion o
parece dafiada, retire manualmente la
grapa. Vuelva a colocar el cartucho de
grapas y pruebe de nuevo. Si el
problema persiste, sustituya el
cartucho de grapas.

Atascos de papel.

> Compruebe si esta bien colocado el

papel. Déle la vuelta en la bandeja.

> Compruebe si las guias de la bandeja

de papel estan trabadas en su
posicion.

> No utilice material rasgado, arrugado o

doblado.

> Coloque papel nuevo.




Indicio

Recomendacion

El papel se curva.

> Compruebe si el papel esta bien
colocado. Coloque el papel en las
bandejas 1, 2, 3y 4, con la junta de la
envoltura hacia arriba.

> Coloque papel en el alimentador de
alta capacidad y en la bandeja
especial, con la junta de la envoltura
hacia abajo.

> Coloque los materiales no estandar en
la bandeja especial.

> Consulte “Papel y otros materiales” en
la pagina 9-1 para los procedimientos.

Con un dispositivo de control externo
conectado (por ejemplo, uno de mone-
das), la maquina muestra el mensaje
Preparada para copiar, pero el usuario
no tiene acceso.

> Compruebe el dispositivo de control
externo para asegurarse de que esté
bien conectado y encendido.

No puede guardarse un documento para
sondeo protegido porque la memoria
esta llena.

> Elimine los trabajos almacenados en la
cola de Fax erréneos (DC420
solamente).

> Cancele la operacion e inténtelo otra
vez mas tarde, cuando haya mas
memoria.

La comunicacién por fax termina con un
mensaje de error.

> Pulse el botdn Estado de la méaquina 'y
busque en la pantalla tactil el codigo y
el mensaje de error en la lista Trabajos
de fax erréneos. A continuacion, utilice
la descripcion y accién correctora de la
Tabla de coédigos de error incluida al
final de este capitulo.

La maquina no contesta a las llamadas.

> Seleccione en la maquina el modo
Autocontestacion.




Indicio

Recomendacion

La maquina contesta a las llamadas,
pero no acepta los datos que recibe.

> Si el trabajo tiene varios graficos, es

posible que la maquina no tenga
suficiente memoria. La maquina quiza
no contesta si no hay suficiente
memoria. (La memoria adicional es
opcional.)

Elimine los documentos y trabajos
almacenados y espere a que los
trabajos existentes se terminen. Esto
aumentara la memoria disponible.

Una imagen aparece reducida en la
transmision.

Confirme el tamafio del documento
original. Los documentos pueden
reducirse, basandose en el papel
estandar disponible en la maquina
receptora.

Si utiliza Marcacién rapida, compruebe
la opcidn Anchura maxima que hay
programada para esa marcacién
rapida. Si el documento original es
mas ancho que la anchura
programada, el original se reduce para
que corresponda con la anchura
programada.




Indicio

Recomendacion

Los faxes recibidos y los informes no se
imprimen.

» Compruebe las bandejas de papel

activadas para faxes en Estado de la
maquina. Tal vez tenga que pedir al
operador principal que cambie las
opciones. Por ejemplo, si desea
imprimir los faxes en papel azul y el
operador principal ha desactivado la
impresion de faxes en papel azul, no
podra usarlo, a menos que el operador
principal active la impresion de faxes
en ese tipo de papel especifico.

Pdongase en contacto con el operador
principal y asegurese de que la funcién
de fax no deseado no esta activada en
las configuraciones de las
comunicaciones del fax.

No se imprime un fax; esta marcado
como "Retenido" en la cola de faxes.

Compruebe el Estado del suministro
de papel en Estado de la méaquina
para verificar si el papel de la bandeja
esta activado para faxes. Si no esta
activado, avise al operador principal.
Por ejemplo, si el operador principal ha
activado sélo papel azul de tamafio
A4/Carta (210 x 297mm / 8.5 x 11
pulg.) para los trabajos de fax, la
magquina imprime los trabajos de fax
s6lo en este papel. O es posible que el
operador principal desee configurar la
maquina para que no se impriman los
faxes en papel con membrete.




Caodigos y mensajes de error

En la pantalla tactil aparecen cédigos de errory mensajes para
informar al usuario como eliminar el error.

Algunos errores indican operaciones de mantenimiento que
puede realizar el usuario, mientras que otros requieren la
atencién del operador principal. La tabla siguiente incluye
algunos de los codigos y las acciones correctoras
correspondientes, que pueden aparecen en Cola de impresién
o Listas de errores disponibles en el modo Estado de la
maquina.

Tabla de cédigos de error

Caodigo Descripcion y accion correctora

4A51 Atasco en el alimentador de documentos.
Abra la cubierta superior del alimentador y
quite el papel o los objetos que haya.

4B71 Error del cartucho de copia/impresién. Com-
pruebe que el numero de pieza es el correcto.

0060-0062 Se produjo un error de comunicacién. Com-
pruebe la conexion de la linea telefénica y
empiece otra vez.

00A3 El trabajo se ha detenido con el botén
[Despejar].
0220 Se produjo un error de comunicacion. Com-

pruebe la conexion de la linea telefénica y
empiece otra vez.

0221 La maquina remota no tiene la funcion de
sondeo.




Caddigo

Descripcion y accién correctora

0222

La maquina remota no recibe documentos.
Pdngase en contacto con el operador de
dicha maquina y empiece otra vez.

0223-0226

Se produjo un error de comunicacion. Com-
pruebe la linea telefénica, seleccione [Forzar
4800] y empiece otra vez.

0227

La memoria se llené durante la comunicacion.
Compruebe la memoria disponible o divida el
trabajo en varios trabajos mas pequefios y
empiece otra vez.

022C-022D

Se produjo un error de comunicacion.
Empiece otra vez.

022E

Compruebe la clave de la maquina remota y
empiece otra vez.

0230-0233

Se produjo un error de comunicacién. Com-
pruebe la memoria disponible. Verifique que el
directorio de marcacion contiene un codigo
DTMF después de un codigo protegido y
empiece otra vez.

0250-0252

Se produjo un error de comunicacién. Pén-
gase en contacto con el operador remoto,
compruebe la linea telefénica y empiece
otra vez.

0254

Error del operador. El tamafio de la imagen se
modificé para adaptarse a las posibilidades
del fax remoto.

0255

Error del operador. La resolucién se cambid
para adaptarse a las posibilidades del fax
remoto.

0291

Se produjo un error durante diagnosticos.
Empiece otra vez.




Cddigo

Descripcion y accién correctora

0294

Se produjo un error durante diagnésticos.
Empiece otra vez.

02A1-02A3

Se produjo un error de comunicacion.
Empiece otra vez.

02D1-02D5

Se produjo un error de transmision. Empiece
otra vez.

0510-0542

Se produjo un error de comunicacién. Com-
pruebe la linea telefénica y la secuencia
DTMF del directorio de marcacion y empiece
otra vez.

0545-056C

No se detectd un tono de marcacién o el cir-
cuito telefénico estaba ocupado. Compruebe
la linea telefonica y empiece otra vez.

056D

La maquina remota no contestd. Pdngase en
contacto con el operador remoto y empiece
otra vez.

056E

El auricular esta descolgado. Cuélguelo y
empiece otra vez.

056F

Se produjo un error de comunicacion. Com-
pruebe la linea telefénica y empiece otra vez.

0570

Compruebe la ID de la maquina remota y
empiece otra vez.

0671

Repita el trabajo.

0573-057A

No se detectd un tono de marcacién o el cir-
cuito telefénico estaba ocupado. Compruebe
la linea telefonica y empiece otra vez.

057B

Se produjo un error de comunicacion.
Empiece otra vez.




Caddigo

Descripcion y accién correctora

057E-0589 No se detectd un tono de marcacion o el cir-
cuito telefonico estaba ocupado. Compruebe
la linea telefénica y empiece otra vez.

05E0-0601 Se produjo un error de comunicacion.

Empiece otra vez.




Calidad de salida

La calidad de copia puede verse afectada por varias
situaciones. Compruebe las siguientes condiciones para
garantizar un rendimiento de copia 6ptimo. Si no consigue
resolver el problema, avise al operador principal.

- No coloque la maquina DC440/432/420 donde le dé el sol
directamente, ni cerca de un radiador.

- Evite cambios bruscos en el entorno de DC440/432/420.
Cuando se produce un cambio, espere al menos dos
horas para que la maquina se acostumbre a su nuevo
entorno, segun la severidad del cambio.

- Siga una programa metédico de mantenimiento para la
limpieza de areas como el cristal de exposicion, CVTy las
bandejas de salida. Consulte “Mantenimiento” en la
pagina 11-1.

- Ajuste siempre el sensor de tamafio de los materiales (en
la parte posterior de las bandejas de papel) de acuerdo
con el tamario del material colocado en la bandeja. De lo
contrario, pueden producirse atascos o aparecer residuos
de téner en las copias.



Procedimiento de llamada al servicio

Si el problema persiste, pongase en contacto con el Centro de
Asistencia al Cliente de Xerox.

Numeros de teléfono del Centro de Asistencia al Cliente de Xerox

El numero de teléfono del Centro de Asistencia se proporciona
durante la instalacion del producto. Para su conveniencia y
para una referencia futura, registre el nimero de teléfono en el
espacio mas abajo:

Numero de teléfono del Centro de Asistencia al



13 Referencia

DC440/432/420 cumple especificaciones, homologaciones y
certificaciones muy estrictas. Estas especificaciones estan
destinadas a garantizar la seguridad de los usuarios y el
correcto funcionamiento de la maquina. Puede utilizar las
especificaciones incluidas en este capitulo para determinar de
forma rapida las prestaciones de la maquina. Si necesita mas
informacion sobre las especificaciones, consulte al
representante de Xerox.



Especificaciones de la maquina

Configuracion del hardware

Simple (sélo DC420): bastidor de procesador/C y escaner,
gabinete con 1 bandeja de papel y bandeja especial
Duplex: bastidor de procesador/C con alimentador de
documentos y escaner, modulo a dos caras, soporte con
4 bandejas de papel y bandeja especial

Requisitos de espacio

DC440/432/420 con modulo A dos caras y bandeja de salida a
dos caras y recepcion: 1828 mmP x 1701 mmA / 72 pulg.P x
67 pulg.A

DC440/432/420 con alimentador de alta capacidad: 1828
mmP x 1828 mmA / 72 pulg.P x 72 pulg.A

DC440/432/420 con acabadora, soporte de acabadora (0
alimentador de alta capacidad) y bandeja de salida de
acabadora. A dos caras: 1828 mmP x 2006 mmA / 72 pulg.P x
79 pulg.A

DC440/432/420 con estante auxiliar y, bandeja de salida a dos
caras y recepcion: 1828 mmP x 1943 mmA / 72 pulg.P x 79.5
pulg.A

DC440/432/420 con acabadora, soporte de acabadora (0
alimentador de alta capacidad), estante auxiliar, médulo A dos
caras: 1828 mmP x 2247 mmA / 72 pulg.P x 88.5 pulg.A

DC440/432/420 con modulo A dos caras, acabadora, soporte
de acabadora (0 alimentador de alta capacidad), bandeja de
salida de acabadora y torre de buzones: 1828 mmP x 2654
mmA /72 pulg.P x 104.5 pulg.A

Peso de la maquina

Configuracién basica aprox. 120kg / 265 libras

Acceso

Por la parte delantera y los lados



Velocidad de la copiadora desde la bandeja 1

DC420:

A una cara: A4/Carta (210 x 297 mm/ 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 20 cpm
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 10 cpm

A dos caras: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 20 copias por cara
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 10 copias por cara

DC432:

A una cara: A4/Carta (210 x 297 mm/ 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 32 cpm
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 20 cpm

A dos caras: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 23 copias por cara
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 14 copias por cara

DC440:

A una cara: A4/Carta (210 x297 mm/ 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 40 cpm
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 20 cpm

A dos caras: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.)
ABL: 31 copias por cara
A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.
ABC: 14 copias por cara



Tiempo de salida de la primera copia en DC420

Bandeja central con alimentador de documentos: 6 segundos
Bandeja central con cristal de exposicién: 4.7 segundos
Bandeja izquierda: después de explorar el trabajo

Tiempo de salida de la primera copia en DC440/432
Bandeja central con alimentador de documentos: 6.9
segundos

Bandeja central con cristal de exposicién: 3.9 segundos
Bandeja izquierda: después de explorar el trabajo

Tiempo de calentamiento

Arranque en frio: aproximadamente 3.5 minutos
Copiadora digital DC420: 59 segundos
Copiadora digital DC440/432: 55 segundos

Alimentador de documentos

Capacidad: 50 hojas

Tamafios del papel: A5/Media carta (148 x210 mm /5.5 x 8.5
pulg.) ABL a A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.) ABC

Pesos del papel: 60 - 120 g/m?/ 16 - 32 libras

Varios tamafios mezclados: Si, cuando se selecciona en la
interfaz del usuario y los bordes anteriores tienen las mismas
dimensiones.

Deteccion del tamafio: Si



Suministro del papel

Bandejas 1,2,3y 4
Capacidad: 500 hojas de 80 g/m2 / 20 libras por bandeja
Pesos del papel: 60 - 90 g/m?/ 16 - 24 libras

Tamafios del papel: A5/Media carta (148 x210 mm /5.5 x 8.5
pulg.) ABL (bandeja 1 solamente), A4 (210 x 297 mm) ABC,
A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.) ABL, A3/Tabloide
(297 x 420 mm /11 x 17 pulg.) ABC

Deteccion automatica del tamafio: DC420 - 8 tamafios en las
4 bandejas.

DC440/432 - 10 tamarios de la bandeja 1, 8 tamafios de las
bandejas 2, 3y 4

Alimentacién a una/dos caras: de las cuatro bandejas

Tipos de material: papel de escritura; cartulina/cubiertas;
cartulina normal; etiquetas; transparencias; papel perforado;
papel normal; papel preimpreso; papel reciclado

Bandeja especial

Capacidad: 50 hojas de papel 80 g/m2 /20 libras por bandeja
Pesos del papel: 60 - 200 g/m?/ 16 - 110 libras

Tamafios del papel: A6/Postal (105 x 148 mm /4.13 x 5.83
pulg.) ABC a A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.) ABC

Deteccion automatica del tamario: 6 tamafios programables
por el usuario

Programacion de tamafio personalizado

Alimentador de alta capacidad (opcional)

Capacidad: 2000 hojas de papel de 80 g/m2 /20 libras

Tamanfos del papel: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.)
ABC y ABL

Pesos del papel: 60 - 200 g/m? / 16 - 110 libras



Suministro de papel de la bandeja de sobres
(opcional)

Capacidad: 70 sobres de 90 g/m2 / 24 libras

Tamaros de sobres: 6.5 x 3.9 pulg./160 x 100 mma 10 x 7
pulg./254 x 178 mm

Pesos del papel: 60 - 90 g/m?/ 16 - 24 libras

Bandeja central

Capacidad: aprox. 500 hojas

Tamafos del papel: A6/Postal (105 x 148 mm /4.13 x 5.83
pulg.) ABC a A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.) ABC

Pesos del papel: 60 - 2009/m2 /16 - 110 libras
Entrega: cara abajo en orden, sin desplazamiento

Bandeja izquierda

Capacidad: 200 hojas

Tamanos del papel: A5/Media carta (148 x210 mm/5.5x 8.5
pulg.) ABC a A3/Tabloide (297 x 420 mm / 11 x 17 pulg.) ABC

Pesos del papel: 60 - 2009/m2/ 16 -110 libras
Entrega: cara arriba en orden, sin desplazamiento

Acabadora (opcional)

Capacidad: 1000 hojas de papel de 80 g/m2 / 20 libras

Tamafios del papel: A4/Carta (210 x 297 mm / 8.5 x 11 pulg.)
a A3/Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.)

Tamafnio del juego: 50 hojas de papel de 80 g/m2 /20 libras

Grapas: 5000 por cartucho. Grapa entre 2 y 50 hojas de papel
de 80 g/m?/ 20 libras



Grapadora auxiliar (opcional)

Capacidad: 50 hojas de papel de 80 g/m2 /20 libras

Grapas: 5000 por cartucho. Grapa entre 2 y 50 hojas de papel
de 80 g/m?/ 20 libras

Torre de buzones (opcional)

10 bandejas

Capacidad: DC440/432: 100 hojas de 80 g/m2 /20 libras en
cada bandeja. DC420: 70 hojas de papel de 80 g/m? /20 libras
en cada bandeja.

Tamafios del papel: A5/Media carta (148 x210 mm /5.5 x 8.5
pulg.) - A4/Carta (210 x 297 mm /8.5 x 11 pulg.) ABL y A3/
Tabloide (297 x 420 mm /11 x 17 pulg.) ABC

Pesos del papel: 60-90 g/m?/ 16 - 24 libras
Entrega: cara abajo

Especificaciones eléctricas
Frecuencia:
50/60 HZ

Voltaje:

102-140VCA / 198-264VCA

Consumo de energia

Promedio maximo - 115V / 230V



Especificaciones de la funcion de fax

Velocidad de transmision del fax

DC440/432

33.6 Kbps con cambio automatico; 14.4Kbps y 4800bps
seleccionable por el operador

DC420

14.4 Kbps (estandard) con cambio automatico; 4800bps
seleccionable por el operador

Tiempo de transmision por pagina - ITU documento No. 1
DC440/432

33.6 Kbps (estandard): menos de 4 segundos

DC420

14.4 Kbps (estandard): menos de 7 segundos

Requisitos de la linea telefénica
Conexion a red conmutada publica o equivalente.

Compatibilidad
Super G3 ECM; G3; modo patentado de Xerox (NSF)

Resolucioén

200 x 100 ppp; 200 x 200 ppp; 200 x 400 ppp; 300 x 300 ppp;
400 x 400 ppp

Conversion de resolucion

Disponible para envio y recepcion de faxes; suave en
recepcion de faxes

Compresion de imagen

MH, MR, MMR



Envio/recepcién de documentos largos

Envio: 3600 mm de longitud maxima
Recepcion: 65535 lineas

Aprobaciones de conexidon

EU/EEA: certificado por Xerox segun la Norma 1999/5/EC
EE.UU.: aprobado segun las normas FEE, parte 68
Canada: aprobado segun DOC CS-03

Otros paises: certificado segun estandares PTT nacionales
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14 Glosario

Este capitulo contiene una lista de los términos utilizados
en esta Guia del usuario. Cada término va acompafado de
una definicién de su significado, tal como se emplea en esta
guia.



Definicion de los términos

A dos caras
Administrador del sistema
Alimentacion por el borde

corto (ABC)

Alimentacion por el borde
largo (ABL)

Alimentador de documentos

Anotacion

Archivos PCL

Archivos PostScript

Atasco de la impresora

Auditron

Estas definiciones le serviran para ver el significado de los
términos empleados en la guia.

En relacion con documentos, hojas que tienen imagenes
impresas en ambas caras.

Usuario designado para configurar y mantener las opciones de
la red en la maquina.

Método de alimentacion donde el papel se coloca de modo
que un borde corto entre primero en la maquina.

Método de alimentacion donde el papel se coloca de modo
que un borde largo entre primero en la maquina.

Accesorio que de forma automatica separa y alimenta los
originales de la bandeja de entrada al escaner.

Nota o comentario afiadido a un documento. Esta funcion
permite afiadir la fecha, niUmeros a las paginas para su
numeracién y un comentario (cabecera) al documento.

Archivos en PCL (lenguaje de control de impresora), que es el
lenguaje de comandos de las impresoras HP LaserJet.

Archivos en PostScript (PS), lenguaje de descripcién de
pagina de Adobe Systems, Inc., muy empleado en equipos
PC, MAC, sistemas centrales y otros tipos de sistemas.

Mala alimentacién del material de impresién cuando la
magquina esta imprimiendo.

Sistema de control interno de DC440/432/420. Se puede
utilizar para controlar la utilizacion general de la maquina, la
utilizacién por usuarios y la utilizacién por funciones.



Autodesconexion (modo)

Autocontestacion (modo)

Autoexposicién

Baudio

Bloque

BPS

Buzoén

Cabecera contra cabecera

Cabecera contra pie

Caracteres de marcacion

Cartucho de copialimpresion

Clasificadas

Uno de los modos de ahorro de energia, en el que la copiadora
digital se apaga después de un total de 120 minutos en modo
de reposo/espera y en modo de poca energia o después de
una espera de tiempo programada.

Modo de fax en el que DC440/432/420 esta programado para
contestar a las llamadas de forma automatica.

Opciodn de calidad de imagen que permite mejorar la calidad de
los documentos con fondo de color. DC440/432/420 ajusta las
opciones para distintos tipos de imagenes.

Unidad para medir la velocidad de transmision de datos.
Grupo de datos enviados por la red.
Siglas de bits por segundo.

Zona de almacenamiento de la memoria de la maquina donde
se guardan los documentos de fax.

En hojas a dos caras, en la cara 2 la cabecera de la pagina
aparece en la parte superior de la hoja. Las hojas normalmente
se dan vuelta desde el borde lateral.

En hojas a dos caras, en la cara 2 la cabecera de la pagina
aparece en la parte inferior de la hoja. Las hojas hormalmente
se dan vuelta desde el borde superior.

Caracteres especiales sélo para maquinas Xerox con la
funcion de buzones de faxes.

Unidad sustituible por el cliente, que contiene elementos
xerograficos para la maquina.

Opcioén de salida para que las copias de cada juego salgan en
el mismo orden que los originales al colocarlos en el
alimentador de documento.



Clave

Cola

Comentarios

Comienzo diferido

Contabilidad de trabajos (JBA)

Contestacion manual (modo)

Contraste

Copiadora digital
Copia escala de grises
(DC420)

Cubiertas

Depésito

Directorio de marcacion

Dispositivo de control externo

Un numero de cuatro digitos que provee acceso y protege un
buzén electronico.

Sitio de almacenamiento temporal para trabajos que estan
esperando para ser procesados.

Lalinea “A” y la linea “De” de la portada de los faxes, o una
anotacioén en los trabajos de copia.

Programacion que permite a la maquina procesar un
documento a una hora mas tarde.

Un sistema de contabilidad externo que se instala con un
disquete.

Opcidn que impide que la maquina conteste de forma
automatica al teléfono.

Intensidad de la presentacion de una imagen o el grado de
diferencia entre los tonos grises de la pagina de un
documento. Véase también Medios tonos 'y Fotografia.

Copiadora que explora el original solamente una vez, Io mismo
para hacer una copia que para hacer muchas.

Opcidn que mejora la calidad de imagen de un documento mas
que las opciones basicas.

Papel que se afiade adelante y atras de un juego de copias,
normalmente papel de cartulina de color.

Almacena documentos electronicos.

Lista de numeros de teléfono programados en la maquina para
acceder a ellos con facilidad.

Dispositivo (por ejemplo, un lector de tarjetas o un dispositivo
de funcionamiento por monedas o billetes) conectado
exteriormente a la maquina y que se utiliza para controlar la
utilizacion.



Documento largo

DTMF (multifrecuencia de

tono dual)

Enmascarar datos

Entrada

Ethernet

Explorar

Facsimil (Fax)

Forzar 4800 (DC420)

Fotografia

Guardar para sondeo

Horizontal

Igual a igual

Imprimir de disco

Documento que mide mas de 584.2 milimetros 0 23 pulgadas,
a veces llamado rollo.

Empleo de una frecuencia de teclado (marcacion por tono)
para transmitir a un buzén remoto o sondear un buzén remoto.

Opcion mediante la cual la maquina oculta los datos privados
cuando se pulsa la barra inclinada (/); muestra caracteres
especiales en lugar de los datos privados.

Originales, o documentos que se colocan en el alimentador de
documentos o en el cristal de exposicion para explorarlos.

Tecnologia de transporte de red utilizada para enviar datos de
un nodo a otro nodo.

Detecciéon o barrido de un documento de papel y conexién de
la imagen &ptica del documento con una imagen electronica
del documento.

documento que se transmite de un sitio a otro por una linea de
teléfono.

Opcién que reduce al minimo los errores de las lineas de
teléfono en zonas donde las comunicaciones son malas o se
producen muchos ruidos en las lineas.

Para mejorar la calidad de las fotografias.

Funcion para guardar un documento en la memoria hasta que
lo recupere una maquina de fax remota.

La orientacién de la imagen en el papel.

Un entorno de red en el que los nodos se comunican
directamente con otro nodos.

Funcién que permite introducir un disquete en la unidad de
disquetes de la maquina e imprimir archivos PostScripty PCL.



Impulso (pulso) a tono

Informe de actividades
Informe de configuracion de la
impresora

Informe de opciones

Informe de trabajos
pendientes

Informe de transmision

Inserciones

IP

Juegos de copias

Marcacion en cadena

Marcacion de grupo

Marcacion rapida

Memoria

Cambio entre los dos tipos de marcacion. Es util cuando se
necesita modo de impulsos (pulsos) para conectarse y modo
de tonos para acceder a un buzén u otra funcion.

Informe con datos sobre los trabajos enviados y recibidos.

Un informe con la lista del estado de la impresora,
componentes instalados, opciones PCL5, opciones PostScript
y opciones de conectividad.

Informe con la lista de los componentes instalados
actualmente en la maquina.

Informe con la lista de los trabajos que hay en memoria, e
indicacion de la memoria disponible.

Informe que confirma el estado de un documento de fax.

Hojas que se utilizan para separar secciones o temas de un
documento; por lo general de color.

Protocolo de Internet.

Grupos de copias de un documento de varias hojas. Si se tiene
un documento de cuatro hojas y se van a hacer 10 copias, se
generan 10 juegos de copias.

Comando de marcacién que combina marcacion en el teclado
numeérico y numeros del directorio de marcacion, para marcar
todo en una sola accién.

Forma abreviada de marcar que permite marcar varios
nuameros con sélo introducir un cédigo de tres caracteres.
La maquina guarda la imagen en memoria y la transmite a
todos los destinos.

Método de marcacién abreviada que permite marcar un
numero con solo introducir un codigo de tres digitos.

Sitio para guardar documentos.



Medios tonos

Modo de comunicacion

(DC440/432)

Modo de espera

Modo de poca energia

Modo de reposo

Modos de ahorro de energia

Nodo

Opciones prefijadas de fabrica

Operador principal

Papel de tamafio no corriente

PDF

Primera pantalla tactil

Propietario

Protocolo

Tonos de grises, ni negros ni blancos.

Para seleccionar el modo de comunicacién para la transmision
a una maquina remoto, por ejemplo, Super G3, G3 o Forzar
4800 bps.

Modo de consumo de energia reducido cuando la maquina no
esta realizando ninguna operacion.

Modo de ahorro de energia que reduce el consumo de
corriente cuando no se utiliza la maquina.

Modo de consumo de energia reducido cuando la maquina no
esta realizando ninguna operacion.

Modos que reducen bastante el consumo de energia en los
periodos de inactividad.

Numero que identifica a una red. Es como una direccién.

Opciones de la maquina seleccionadas en fabrica y que se
utilizan cuando el usuario no selecciona opciones.

Usuario designado para configurar las opciones prefijadas de
la maquina, como las de copiar y de fax, y cuida del
mantenimiento de ella.

Papel que no sea A5/Media carta (148 x 210mm /5.5 x 8.5
pulg.), A4/Carta (210 x 297mm /8.5 x 11 pulg.), 216 x 330 mm
/8.5 x 14 pulg. y A3/Tabloide (297 x 420mm / 11 x 17 pulg.).
Archivo portatil de documentos.

La primera pantalla que aparece para cada funcién. Tiene las
opciones utilizadas con mas frecuencia

Un usuario designado que puede otorgar derechos de acceso
a otros usuarios.

Normas que controlan la transmision y recepcion de datos.



Resolucion

Ruta

Salida
SAP

Segmento

Servidor de archivos

Servidor de contabilidad
externa (EAS)

Sin clasificar

Sistema abierto
SMTP

Sondeo

Sondeo de buzones

Espacio entre cada linea que explora la maquina. La maquina
permite seleccionar la opcién Normal para documentos
estandary las opciones Fina y Superfina para documentos con
mas detalles.

Ruta que debe seguir, o los botones que debe pulsar, el
usuario para entrar en una funcion o servicio como Copiar
o Fax.

Copias terminadas o documentos recibidos por fax.
Protocolo de publicidad de servicios.

Exploracién de una sola pagina en el cristal de exposicion, o
exploracion de una o varias paginas utilizando el alimentador
de documentos.

Un PC con un disco duro lo bastante grande para guardar y
compartir archivos. Ofrece la posibilidad de que varios

usuarios tenga acceso de forma simultanea al mismo archivo.

Un servidor de red usado para acceder a informacion de
cuentas.

Opcion de salida de copias para hacer juegos de las copias de
cada pagina del documento, en lugar de juegos del documento
y se entregan en el orden en el que se colocaron en el
alimentador de documentos.

DC440/432/420 no se conecta a un sistema de seguimiento.

Protocolo de transferencia de correo simple.

Funcidn que permite recuperar un documento de una maquina
remota.

Funcién que permite recuperar un documento del buzén de
una maquina remota.



Sondeo diferido

Soportes estabilizadores

Supervisién de trabajos

TCP/IP

Teclado numérico

Terminal remoto

TIFF
Transmitir

Valores prefijados

Velocidad en bits

Vertical

Recuperacion de documentos desde una maquina de fax
remota a una hora mas tarde.

Monturas que sustituyen a las ruedas de la maquina e impiden
que se mueva.

Ventana que aparece en la pantalla de Fax y muestra
informacion del trabajo actual.

Siglas de Transmission Control Protocol/Internet Protocol
(protocolo de control de transmision/protocolo de internet).

Los botones del panel de control, o botones que aparecen en
forma de teclado en una ventana en la pantalla tactil.

Terminal que se encuentra al otro extremo de la linea
telefonica.

Formato de archivo de imagen de etiqueta.
Enviar.

Las opciones que la maquina utiliza, si el usuario no
selecciona ninguna.

Unidad para medir la velocidad de transmision de datos.

La orientacién de la imagen en el papel.



Pagina 14-10 Xerox Document Centre 440/432/420 - Guia del usuario



15 Indice alfabético

Numerics
2 en 1, Copiar 3-39
A

Acabadora
Colocacion de grapas 11-12
Acabadora - Grapado automatico 3-13
Acabadora - Grapado manual 3-13
Acceso a Configuraciones de comunicaciones
de fax 10-63
Acerca de esta guia 1-1
Ajuste de imagen, Copiar 3-24
Alimentador de alta capacidad 9-10
Carga 9-11
Alimentador de documentos Carga de
documentos 3-3

Bandeja especial con la bandeja
de alta capacidad y
la acabadora 9-8
Bandeja izquierda 9-7
Blue Angel 1-23
Borrar, Copiar 3-31
Borrar, Explorar 6-16
Botén Acceso 2-23
Botén Almohadilla 2-23
Botén Asterisco 2-23
Botén Claves de sondeo, Fax 4-32
Boton Comenzar 2-23
Botén de Ayuda (?) 2-23, 2-25
Botdn Despejar 2-23
Botdn Despejar todo 2-23
Botén Funciones 2-17
Botén Idioma 2-23

Almacenamiento y manupulacion del papel 9-13 Boton Interrumpir 2-23

Almacenar un trabajo 3-54
Anotacion, Copiar 3-41
Apagado 2-9
Aprobaciones y certificacién para fax 1-156
Auditrén
Dispositivo de interfaz de otro
fabricante 10-91
Avisos, Convenciones 1-7

B

Bandeja de sobres 9-8
Carga 9-9

Bandeja especial
Carga de papel 9-6

Boton Pausa (Detener) 2-23
Boton Pausa de marcacion 2-23
Buzon de faxes 4-33

Cc

Calidad de imagen basica, Explorar 6-12

Calidad de imagen especial, Copiar 3-30

Calidad de imagen, Copiar 3-21

Calidad de salida 12-21

Cambiar numero de teléfono, Explorar 6-25

Cambio de valores prefijados de sincronizadores
para los modos de poca energiay ahorro
de energia 2-13

Campos de Gestion de documentos,

Explorar 6-23

Campos de Gestion de documentos, Servicios de



Internet 8-20
Caracteres de marcacion, Fax 4-12
Caras exploradas, Fax 4-10
Caras impresas, Copiar 3-15
Caras impresas, Explorar 6-13
Carga de documentos, Alimentador de
documentos 3-3
Carga de la bandeja de sobres 9-9
Carga de las bandejas de papel 9-3
Carga de papel de alimentacién por el borde
corto (ABC) 9-6
Carga de papel de alimentacién por el borde
largo (ABL) 9-6
Carga de papel en la bandeja especial 9-6
Carga del alimentador de alta capacidad 9-11
Carga del papel 9-2
Carga del papel, Preparacion 9-2
Carpeta de documentos, Explorar 6-19
Centro de Asistencia al Cliente 1-2
Centro de Asistencia al Cliente de Xerox
Numero de teléfono 12-22
Clasificadas, Copiar 3-12
Cdbdigos y mensajes de error 12-17
Cola
Cola de faxes 4-49
Cola de impresion, Copiar 3-58
Cola de trabajos de fax terminados 4-52
Cola de trabajos de impresién
terminados 3-61
Explorar a archivo 6-28
Impresion 7-6
Trabajos de impresién terminados 7-9

Trabajos Explorar a archivo terminados 6-30

Cola de Explorar a archivo 6-28

Cola de faxes 4-49

Cola de impresion - Trabajos de impresién 7-6
Cola de impresion, Copiar 3-58

Cola de trabajos de fax terminados 4-52

Cola de trabajos de impresién terminados 7-9
Cola de trabajos de impresién terminados,

Copiar 3-61
Cola de trabajos Explorar a archivo terminados
(DC440/432) 6-30
Colocacion de documentos Cristal
de exposicién 3-5
Colocacion de grapas 11-12
Colocacion de grapas, Acabadora 11-12
Colocacion de grapas, Grapadora auxiliar 11-15
Comienzo diferido, Explorar 6-27
Comienzo diferido, Fax 4-23
Componentes de la maquina 2-2
Componentes opcionales 2-4
Document Centre 420 2-3
Document Centre 440/432/420 2-2
Conexion/clave, Explorar 6-19
Configuracién de acceso a
servicio (DC420) 10-84
Configuracién de activacion del
Auditron (DC440/432) 10-76
Configuracién de Afadir cuentas 10-86
Configuracién de Afadir o editar un buzén 10-59
Configuracién de Archivos
de buzén (DC440/432) 10-61
Configuracién de Archivos de faxes
erréneos (DC420) 10-61
Configuracién de Archivos para
sondeo (DC440/432) 10-62
Configuracién de Atributos del papel 10-51
Configuracién de Autodespejar 10-12
Configuracién de Borrado de
bordes (DC440/432) 10-39
Configuracién de Borrado de
margenes (DC440/432) 10-40
Configuracién de Buzones de faxes 10-59
Configuracién de Calidad de imagen 10-34
Configuracién de Calidad de imagen
especial 10-37
Configuracién de Caras impresas 10-36
Configuracién de comentarios, Fax 4-45
Configuracién de Comunicaciones de fax 10-63



Configuracién de Conflicto 10-14
Configuracion de Conjunto de plantillas del
trabajo 10-100
Configuracién de Contraste de la
pantalla tactil 10-18
Configuracién de Correo
electrénico (DC440/432) 10-101
Configuracién de cuenta (DC440/432) 10-77
Configuracion de Demora de
autocontestacion 10-69
Configuracion de Depdsito prefijado 10-100
Configuracion de Depdsito
publico 1,2,3,4 10-100
Configuracién de Derechos de acceso 10-93
Configuracion de Desplazamiento de margenes
(DC440/432) 10-38
Configuracién de directorio de marcacion,
Fax 4-39
Configuracion de Documento
largo (DC440/432) 10-47
Configuracién de Eliminar un buzén 10-60
configuracién de Envio por lotes 10-67
Configuracion de Fecha 10-9
Configuracién de Fecha/hora 10-9
Configuracion de Forzar 4800 (DC420) 10-57
Configuracién de Gestién de archivos
de faxes 10-61
Configuracion de Gestion de
remarcaciones 10-65
Configuracién de Hoja de confirmacién 10-100
Configuracién de Hora 10-10
Configuracion de Hora de
comienzo diferido 10-46
Configuracién de ID local 10-43

Configuracion de Idiomas de los informes 10-17

Configuracién de Impresion a 2 caras 10-50
Configuracién de Informe de actividades 10-53
Configuracién de Informe de buzones 10-55
Configuracién de Informe de transmision 10-54
Configuracién de Informes de multidestino y

multisondeo 10-53
Configuracién de Invalidacion de error 10-21
Configuracion de la cuenta (DC420) 10-85
Configuracion de Logotipo de la empresa 10-45
Configuracion de los valores prefijados
de salida 10-35
Configuracion de Margen del papel 10-49
Configuracién de Mas claro/oscuro 10-56
Configuracién de Modo de comunicacion
(DC440/432) 10-57
Configuracién de Nombre local 10-44
Configuracién de Norma de limite de trabajos
(DC440/432) 10-81
Configuracién de Normas para archivar
documentos 10-100
Configuracion de Numero de serie
de la maquina 10-19
Configuracion de Opciones de impresion
de faxes 10-49
Configuracién de Opciones de informes
de faxes 10-53
Configuracion de Opciones de recepciones
de faxes 10-68
Configuracion de Opciones de terminal
de fax 10-43
Configuracion de Pantalla inicial 10-11
Configuracién de Prioridad o prioridad de cola
de impresién 10-15
Configuracién de Privilegios del administrador
(PIN) 10-97
Configuracion de puerto 10-103
Configuracion de Recepcion protegida de faxes
(DC440/432) 10-71
Configuracién de Rechazar faxes
no deseados 10-70
Configuracién de Recibir cabecera de impresion
(DC440/432) 10-70
Configuracién de Reduccion al recibir 10-49
Configuracion de Reduccion/Ampliacion 10-32
Configuraciéon de Resolucién 10-55



Configuracién de Restricciones del uso de la
linea 10-71
Configuracién de Seleccion de salida 10-51
Configuracion de Sincronizadores 10-12
Configuracién de Supervision de la linea 10-66
Configuracion de Tamaros de papel 10-19
Configuracién de Teléfono de Asistencia al
Cliente 10-18
Configuracién de terminacion de
trabajo (DC420) 10-88
Configuracion de Tiempo de pausa 10-65
Configuracion de Tipo de original 10-56
Configuracién de Total de reenvios 10-68
Configuracién de Unidad de medida 10-16
Configuracion de Valores prefijados del panel
de faxes 10-55
Configuracién de Volumen de llamada 10-69
Configuracién del Auditron 10-73
Configuracion del Auditrén
interno (DC420) 10-84
Configuracion del Auditron
interno (DC440/432) 10-76
Configuracién del botén Interrumpir 10-15
Configuracién del modo Ahorro de energia 10-13
Configuracién del modo Poca energia 10-12
Configuraciones 10-1
Acceso a Configuraciones de
comunicaciones de fax 10-63
Acceso a las herramientas de
configuracién 10-5
Anadir cuentas 10-86
Anadir o editar un buzén 10-59
Afadir/Modificar cuentas (DC440/432) 10-78
Archivo de faxes erroneos (DC420) 10-61
Archivos de buzén (DC440/432) 10-61
Archivos para sondeo (DC440/432) 10-62
Atributos del papel 10-51
Auditrén 10-73
Auditrén interno (DC420) 10-84
Auditrén interno (DC440/432) 10-76

Autodespejar 10-12
Bandejas de papel 10-8
Borrado de bordes (DC440/432) 10-39
Borrado de margenes (DC440/432) 10-40
Borrar (DC440/432) 10-38
Botdn Interumpir 10-15
Buzén de torre 10-104
Buzones de faxes 10-59
Calidad de imagen 10-34
Calidad de imagen especial 10-37
Cambio de la configuracion 10-5
Caras impresas 10-36
Configuracién de acceso

a servicio (DC420) 10-84
Configuracién de cuenta (DC440/432) 10-77
Configuracion de la cuenta (DC420) 10-85
Configuracién de puerto 10-103
Configuracién de terminacion

de trabajo (DC420) 10-88
Configuraciones adicionales 10-17
Configuraciones de activacion del Auditrén

(DC440/432) 10-76
Configuraciones de comunicaciones

de fax 10-63
Configuraciones de copiar 10-31
Configuraciones de fax 10-41
Configuraciones de impresora 10-103
Configuraciones de la maquina 10-6
Configuraciones de PCL 10-104
Configuraciones de Postscript 10-104
Configuraciones de protocolo 10-103
Conflicto 10-14
Conjunto de plantillas del trabajo 10-100
Contraste de la pantalla tactil 10-18
Correo electrénico (DC440/432) 10-101
Definicion de los privilegios del usuario 10-98
Demora de autocontestacién 10-69
Deposito prefijado 10-100
Depdsito publico 1,2,3,4 10-100
Derechos de acceso 10-93



Desplazamiento de margenes
(DC440/432) 10-38
Documento largo (DC440/432) 10-47
Eliminar cuenta (DC440/432) 10-80
Eliminar todas las cuentas
(DC440/432) 10-81
Eliminar un buzén 10-60
Envio por lotes 10-67
Fecha 10-9
Fecha/hora 10-9
Forzar 4800 (DC420) 10-57
Gestion de archivos de faxes 10-61
Gestion de remarcaciones 10-65
Herramientas del administrador
del auditréon 10-3
Herramientas del administrador
del sistema 10-3
Herramientas del operador principal 10-2
Herramientas del propietario 10-4
Hoja de confirmacién 10-100
Hora 10-10
Hora de comienzo diferido 10-46
ID local 10-43
Idiomas de los informes 10-17
Impresion a 2 caras 10-50
Informe de actividades 10-53
Informe de buzones 10-55
Informe de transmisién 10-54
Informes de multidestino y
multisondeo 10-53
Invalidacion de error 10-21
Logotipo de la empresa 10-45
Margen del papel 10-49
Mas claro/oscuro 10-56
Modo Ahorro de energia 10-13
Modo de comunicacion (DC440/432) 10-57
Modo Poca energia 10-12
Nombre local 10-44
Norma de limite de trabajos
(DC440/432) 10-81

Normas para archivar documentos 10-100

Numero de serie de la maquina 10-19

Opciones de impresion de faxes 10-49

Opciones de informes de faxes 10-53

Opciones de recepciones de faxes 10-68

Opciones de terminal de fax 10-43

Pantalla inicial 10-11

Prioridad o prioridad de cola de
impresion 10-156

Privilegios del administrador
(DC440/432) 10-97

Procedimientos de configuracion 10-2

Recepcion protegida de faxes
(DC440/432) 10-71

Rechazar faxes no deseados 10-70

Recibir cabecera de impresién
(DC440/432) 10-70

Reduccioén al recibir 10-49

Reduccién/Ampliacion 10-32

Resolucién 10-55

Restricciones del uso de la linea 10-71

Seleccion de salida 10-51

Sincronizadores 10-12

Supervision de la linea 10-66

Tamanos de papel 10-19

Teléfono de Asistencia al Cliente 10-18

Tiempo de pausa 10-65

Tipo de original 10-56

Total de reenvios 10-68

Unidad de medida 10-16

Valores prefijados de salida 10-35

Valores prefijados del panel de faxes 10-55

Volumen de llamada 10-69

Configuraciones adicionales 10-17
Configuraciones de Afadir/Modificar cuentas

(DC440/432) 10-78

Configuraciones de archivar, Explorar 6-17
Configuraciones de Bandejas de papel 10-8
Configuraciones de buzén de torre 10-104
Configuraciones de copiar,



Configuraciones 10-31
Configuraciones de Eliminar cuenta
(DC440/432) 10-80
Configuraciones de Eliminar todas las cuentas
(DC440/432) 10-81
Configuraciones de Explorar a archivo 10-99
Configuraciones de fax 10-41
Configuraciones de fax (DC420) 6-25
Configuraciones de impresion 10-102
Configuraciones de impresora 10-103
Configuraciones de la maquina 10-6
Configuraciones de PCL 10-104
Configuraciones de Postscript 10-104
Configuraciones de protocolo 10-103
Conjunto de plantillas, Servicios de Internet 8-14
Consejos, Convenciones 1-6
Contadores, Estado de la maquina 2-22
Controles del sistema 2-23
Botén Acceso 2-23
Botdn Almohadilla 2-23
Botén Asterisco 2-23
Boton Comenzar 2-23
Botdn de Ayuda (?) 2-23
Botdn Despejar 2-23
Botdn Despejar todo 2-23
Botdn Idioma 2-23
Botén Interrumpir 2-23
Botén Pausa (Detener) 2-23
Botén Pausa de marcacion 2-23
Indicador de Ahorro de energia 2-23
Convenciones 1-4
Avisos 1-7
Consejos 1-6
Letra cursiva 1-5
Notas 1-6
Orientacién 1-4
Ruta rapida 1-6
Texto entre corchetes 1-5
Copiar 31
2en1 3-39

Ajuste de imagen 3-24
Anotacion 3-41
Opciones 3-42
Borrar 3-31
Opciones 3-32
Calidad de imagen 3-21
Opciones 3-22
Calidad de imagen especial 3-30
Opciones 3-31
Caras impresas 3-15
Orientacién 3-16
Clasificadas 3-12
Cola de impresion 3-58
Cola de trabajos de impresién
terminados 3-61
Creacion de folleto 3-47
Cubiertas 3-48
Opciones 3-50
Desplazamiento de la imagen 3-29
Opciones 3-29
Editar 3-33
Editar (DC420) 3-36
Editar Area 3-34
Opciones 3-35
Editar pagina (DC440/432) 3-35
Formato de salida 3-37
Funciones estandar 3-11
Inserciones 3-44
Nen 1 3-39
Opciones de Editar (DC420) 3-36
Opciones de Editar pagina 3-36
Opciones de Transparencias 3-38
Originales encuadernados 3-27
Opciones 3-28
Otras funciones 3-23
Preparacion del trabajo 3-51
Preparar trabajo 3-51
Programacion de un nuevo comentario 3-43
Reduccion/Ampliaciéon 3-18
opciones 3-18



Salida 3-11

Sin clasificar 3-12

Suministro de papel 3-20
opciones 3-21

Tamafio del original 3-24

Trabajos almacenados 3-53
Almacenar un trabajo 3-54

Eliminar un trabajo almacenado 3-57
Recuperar un trabajo almacenado 3-56

Transparencias 3-37
Creacion de folleto, Copiar 3-47
Cristal de exposicién Colocacion

de documentos 3-5
Cubiertas, Copiar 3-48

D

Definicion de los privilegios del usuario 10-98

Definicién de los términos 14-2

Depositos publicos y privados, Servicios de
Internet 8-13

Desplazamiento de la imagen, Copiar 3-29

Destino siguiente, Fax 4-10

Direccién IP de servidor/Nombre del servidor,

Explorar 6-17
Directorio de marcacion de grupo, Fax 4-43
Directorio de marcacion individual, Fax 4-40
Directorio de marcacion, Eliminacién de un
numero, Fax 4-43
Directorio de marcacion, Fax 4-17

Dispositivo de interfaz de otro fabricante 10-91

Eliminar el contenido del buzén, Fax 4-35
Eliminar un trabajo almacenado 3-57
Encendido
DC420 2-7
DC440/432 2-7
Encendido y apagado 2-7
Energy star 1-22
Envio de trabajos, Servicios de Internet 8-4
Envio de un fax 4-2
Errores, Estado de la maquina 2-20
Especificaciones
Acabadora 13-6
Acceso 13-2
Alimentador de alta capacidad 13-5
Alimentador de documentos 13-4
Bandeja central 13-6
Bandeja especial 13-5
Bandeja izquierda 13-6
Configuracién del hardware 13-2
Grapadora auxiliar 13-7
Peso de la maquina 13-2
Suministro de papel 13-5
Suministro de papel de la bandeja
de sobres 13-6
Tiempo de calentamiento 13-4
Torre de buzones 13-7
Velocidad de la copiadora
DC420 13-3
DC432 13-3
DC440 13-3

Documentacién del usuario 2-26
Documentacion, Fuentes de informacion 1-8

E

Editar (DC420), Copiar 3-36

Editar Area, Copiar 3-34

Editar pagina (DC440/432), Copiar 3-35
Editar, Copiar 3-33

Eliminacién de atascos 12-3

Eliminar documentos, Fax 4-32

Tiempo de salida de la primera copia
DC420 13-4
Tiempo de salida de la primera copia

DC440/432 13-4
Velocidad de la copiadora desde
la bandeja 1 13-3
Especificaciones de fax 13-8
Especificaciones de la acabadora 13-6
Especificaciones de la bandeja central 13-6
Especificaciones de la bandeja especial 13-5



Especificaciones de la bandeja izquierda 13-6
Especificaciones de la grapadora auxiliar 13-7
Especificaciones de la maquina 13-2
Especificaciones de la torre de buzones 13-7
Especificaciones de suministro de papel de la
bandeja de sobres 13-6
Especificaciones del alimentador de alta
capacidad 13-5
Especificaciones del alimentador
de documentos 13-4
Especificaciones del suministro de papel 13-5
Especificaciones eléctricas 13-7
Consumo de energia 13-7
Frecuencia 13-7
Voltaje 13-7
Estado de la maquina 2-18
Contadores 2-22
Errores 2-20
Estado de suministro de papel 2-19
Imprimir informes 2-20
Informacién de cuentas 2-21
Informacién de la maquina 2-19
Informes y contadores 2-20
Estado de suministro de papel, Estado de la
maquina 2-19
Estado del fax 4-6
Etiquetas 2-26
Exploracién con Servicios de Internet 8-13
Explorar 6-1
Borrar 6-16
Opciones 6-16
Calidad de imagen basica 6-12
Opciones 6-13
Cambiar numero de teléfono 6-25
Campos de Gestion de documentos 6-23
Caras impresas 6-13
Opciones 6-14
Carpeta de documentos 6-19
Comienzo diferido 6-27
Conexién/clave 6-19

Configuraciones de archivar 6-17
Direccion IP de servidor/Nombre
del servidor 6-17
Funciones estandar 6-2
Lista de marcacion actual 6-25
Normas sobre archivar 6-20
Otras funciones 6-11
Parametros de imagen guardada 6-15
Opciones 6-15
Plantillas de Explorar a archivo 6-7
Reduccién/Ampliacion 6-14
Opciones 6-14
Ruta del documento/Volumen 6-18
Tamafio del original 6-11
Opciones 6-12
Explorar a archivo 6-1, 6-7
Explorar a archivo, Servicios de Internet 8-23
Explorar a correo electrénico (DC440/432) 6-3
Explorar a fax (DC440/432) 6-25
Explorar a fax, Servicios de Internet 8-26
Explorar con Copia local, Servicios
de Internet 8-26
Extraccién del cartucho de copia/impresién 11-5

F

Fax 4-1
Boton Claves de sondeo 4-32
Caracteres de marcacion 4-12
Caras exploradas 4-10
Comienzo diferido 4-23
Configuracion de comentarios 4-45
Configuracion de directorio
de marcacion 4-39
Destino siguiente 4-10
Directorio de marcacion 4-17
Grupo 4-43
Individual 4-40
Eliminacién de un numero del directorio de
marcacion 4-43
Eliminar el contenido del buzén 4-35



Envio de un fax
1. Seleccione Funciones 4-3
2. Cargue los documentos 4-4
3. Marque el numero 4-5
4. Seleccione Comenzar 4-5
Funciones avanzadas 4-26
Funciones de fax LAN 4-48
Funciones estandar 4-8
Guardar en buzén 4-33
Guardar para sondeo 4-29
Eliminar documentos 4-32
Imprimir documentos 4-32
Sondeo protegido 4-31
Sondeo publico 4-30
Imprimir del buzén 4-34
Informe de transmisiéon 4-21
Informes de fax 4-38
Opciones 4-38
Informes y configuraciones 4-37
ISDN (linea digital)(DC440/432) 4-53
Marcacion 4-10
Marcacion rapida 4-16
Mas claro/Mas oscuro 4-21
Mas funciones 4-19
Modo de comunicacién 4-22
Modo de contestacion 4-39
Originales de varios tamafios (DC420) 4-36
Otras funciones 4-19
Portada (cubierta) 4-20
Preparar trabajo 4-26
Prioridad de envio 4-25
Resolucién 4-8
Sondear fax remoto 4-28
Tamafio del original (DC440/432) 4-36
Teclado numérico 4-16
Teléfono 4-14
Tipo de original 4-9
Transmisién de cabecera de impresiéon 4-47
Fax de LAN (Red de area local) 4-48
Ficha de Propiedades, Servicios de Internet 8-8

Ficha de Servicios, Servicios de Internet 8-4
Formato de salida, Copiar 3-37
Fuentes de informacién 2-25
Fuentes de informacién, Documentacion 1-8
Funciones avanzadas, Fax 4-26
Funciones de fax LAN 4-48
Funciones de Propiedades,
Servicios de Internet 8-8
Funciones estandar, Copiar 3-11
Funciones estandar, Explorar 6-2
Funciones estandar, Fax 4-8
Funciones estandar, Servicios de Internet 8-2

G

Gestion de plantillas, Servicios de Internet 8-14
Gestion de trabajos de copia 3-58
Gestion de trabajos de exploracion 6-28
Gestion de trabajos de fax 4-49
Gestion de trabajos de impresién - Impresion 7-6
Glosario 14-1
Grapado 3-13
Grapado automatico - Acabadora 3-13
Grapado manual - Acabadora 3-13
Grapadora auxiliar 3-15
Grapado automatico - Acabadora 3-13
Grapado manual, Acabadora 3-13
Grapado, Copiar 3-13
Grapadora auxiliar
Colocacion de grapas 11-15
Grapadora auxiliar, Grapado 3-15
Guardar en buzén, Fax 4-33
Guardar para sondeo, Fax 4-29

H

Herramientas
Acceso a configuracién 10-5
Administrador del auditrén 10-3
Administrador del sistema 10-3
Cambio de la configuracion 10-5
Operador principal 10-2



Propietario 10-4
|

Impresién 7-1
Imprimir de disco 5-1
Imprimir del buzén, Fax 4-34
Imprimir documentos, Fax 4-32
Imprimir informes, Estado de la maquina 2-20
Indicador de Ahorro de energia 2-23
Informacién de cuentas, Estado
de la maquina 2-21
Informacién de la maquina, Estado
de la maquina 2-19
Informacién sobre reglamentaciones 1-13
Informe de transmisién, Fax 4-21
Informes de fax, Fax 4-38
Informes y configuraciones, Fax 4-37
Informes y contadores, Estado
de la maquina 2-20
Insercion del nuevo cartucho de
copial/impresién 11-9
Inserciones, Copiar 3-44
Intercambio automatico de bandejas 9-12
Interruptor de seguridad a tierra (GFl) 1-27
Introduccion 2-1
ISDN (linea digital)(DC440/432) 4-53

L

Letra cursiva, Convenciones 1-56
Limpieza

Alimentador de documentos 11-4

Bandejas de salida 11-4

Cristal de exposicién 11-3

Cristal de transporte de velocidad

constante 11-3

Maquina 11-3

Panel de control y pantalla tactil 11-4
Lista de marcacion actual, Explorar 6-25

Mantenimiento 11-1
Marcacion rapida, Fax 4-16
Marcacion, Fax 4-10
Mas claro/Mas oscuro, Fax 4-21
Mas funciones, Fax 4-19
Material
Usos, Consideraciones especiales 9-15
Modo de ahorro de energia
(Autodesconexion/Reposo) 2-12
Modo de comunicacion, Fax 4-22
Modo de contestaciéon, Fax 4-39
Modo de espera 2-11
Modo de poca energia 2-11
Modos 2-16
Boton Estado de la maquina 2-18
Botdn Estado del trabajo, Boton Estado
del trabajo 2-17
Botén Funciones 2-17
Modos de ahorro de energia 2-10
Ahorro de energia (Autodesconexion/
Reposo) 2-12
Espera 2-11
Poca energia 2-11

N

N en 1, Copiar 3-39

Normas sobre archivar, Explorar 6-20
Notas de seguridad 1-9

Notas, Convenciones 1-6

Ndmero de serie 1-2

o)

Opciones de Anotacion, Copiar 3-42

Opciones de Borrar, Copiar 3-32

Opciones de borrar, Explorar 6-16

Opciones de Calidad de imagen basica,
Explorar 6-12

Opciones de Calidad de imagen especial,



Copiar 3-31
Opciones de Calidad de imagen, Copiar 3-22
Opciones de Caras impresas, Explorar 6-13
Opciones de Cubiertas, Copiar 3-50
Opciones de Desplazamiento de la imagen,

Copiar 3-29
Opciones de Editar (DC420), Copiar 3-36
Opciones de Editar Area, Copiar 3-35
Opciones de Editar pagina, Copiar 3-36
Opciones de Informes de fax 4-38
Opciones de la interfaz, Servicios

de Internet 8-2
Opciones de Originales encuadernados,

Copiar 3-28
Opciones de Parametros de imagen guardada,

Explorar 6-15
Opciones de Reduccion/Ampliacion,

Copiar 3-18
Opciones de Reduccion/Ampliacion,

Explorar 6-14
Opciones de Suministro de papel, Copiar 3-21
Opciones de Tamafio del original,

Explorar 6-12
Opciones de Transparencias, Copiar 3-38
Operaciones de Plantillas,

Servicios de Internet 8-21
Orientacién, Caras impresas, Copiar 3-16
Orientaciéon, Convenciones 1-4
Originales de varios tamarios (DC420),

Fax 4-36
Originales encuadernados, Copiar 3-27
Otras funciones, Copiar 3-23
Otras funciones, Explorar 6-11
Otras funciones, Fax 4-19
Otros materiales 9-14

P

Pantalla de acceso al auditrén 2-24
Papel reciclado 2-15
Papel y otros materiales 9-1

Paperport, Servicios de Internet 8-24

Parametros de imagen guardada, Explorar 6-15

Pedido de suministros 11-2

Plantillas de Explorar a archivo, Explorar 6-7

Portada (cubierta), Fax 4-20

Preparacion del papel para la carga 9-2

Preparacion del trabajo, Copiar 3-51

Preparar trabajo, Copiar 3-51

Preparar trabajo, Fax 4-26

Prioridad de envio, Fax 4-25

Procedimiento de copia 3-2

Procedimiento de solucién de problemas 12-2

Procedimientos de configuracion,
Configuraciones 10-2

Procemimiento de llamada al servicio 12-22

Programacion de un nuevo comentario,
Copiar 3-43

R

Realizacion de copias 3-2

2. Seleccione el botén Funciones 3-7

3. Seleccione las funciones 3-8

4. Introduzca la cantidad 3-9

5. Pulse Comenzar 3-10

6. Identifique el trabajo de copia en la cola de

impresion 3-10

Reciclado del cartucho de copia/impresién 11-9
Recuperar un trabajo almacenado 3-56
Reducciéon/Ampliacion, Copiar 3-18
Reduccion/Ampliacién, Explorar 6-14
Referencia 13-1
Requisitos ambientales 1-22
Resolucién, Fax 4-8
Resumen de Plantillas, Servicios de Internet 8-14
Ruta del documento/Volumen, Explorar 6-18
Ruta rapida, Convenciones 1-6

S

Salida, Copiar 3-11
Seguridad laser 1-16



Servicios de Internet 8-1 Sondeo protegido, Fax 4-31
Campos de Gestion de documentos 8-20  Sondeo publico, Fax 4-30

Conjuntos de plantillas 8-14 Suministro de papel, Copiar 3-20

Depésitos publicos y privados 8-13 Suministros 11-2

Envio de trabajos 8-4 Sustitucién del cartucho de copia/impresion 11-5
Explorar a archivo 8-23 Swiss Energy 2000 1-22

Explorar a fax 8-26

Explorar con Copia local 8-26 T
Ficha de Propiedades 8-8 Tabla de codigos de error 12-17
Ficha de Servicios 8-4 Tablas de solucion de problemas 12-4
Funciones de Propiedades 8-8 Tamafio del original (DC440/432), Fax 4-36
Funciones estandar 8-2 Tamaiio del original, Copiar 3-24
Gestion de plantillas 8-14 Tamaiio del original, Explorar 6-12
Opciones de la interfaz 8-2 Teclado numérico, Fax 4-16
Operaciones de Plantillas 8-21 Teléfono, Fax 4-14
Paperport 8-24 Texto entre corchetes, Convenciones 1-5
Resumen de Plantillas 8-14 Tipo de original, Fax 4-9
Servicios de Plantillas 8-15 Torre de buzones 7-5
Solucion de problemas 8-27 Trabajos almacenados, Copiar 3-53
Servicios de Plantillas, Servicios Transmisién de cabecera de impresion, Fax 4-47
de Internet 8-15 Transparencias, Copiar 3-37
Sin clasificar, Copiar 3-12
Solucion de problemas 12-1 u

Solucion de problemas, Uso de Impresion de discos 5-2

Servicios de Internet 8-27 Utilizacion del boton de Ayuda (?) 2-25
Sondear fax remoto, Fax 4-28



	MENU PRINCIPAL
	Índice
	1 Acerca de esta guía
	Convenciones
	Fuentes de información relacionada
	Notas de seguridad
	Información sobre reglamentaciones
	Requisitos ambientales
	Copiado ilegal
	Interruptor de seguridad a tierra (GFI)

	2 Introducción
	Identificación de los componentes de la máquina
	Componentes opcionales
	Encendido y apagado
	Apagado
	Modos de ahorro de energía
	Modos
	Controles del sistema
	Pantalla de acceso al auditrón
	Fuentes de información

	3 Copiar
	Realización de copias
	Funciones estándar (Copiar)
	Otras funciones (Copiar)
	Ficha Ajuste de imagen (Copiar)
	Formato de salida (Copiar)
	Preparación del trabajo (Copiar)
	Gestión de trabajos de copia

	4 Fax
	Envío de un fax
	Funciones estándar (Fax)
	Otras funciones (Fax)
	Funciones avanzadas (Fax)
	Informes y configuraciones
	Fax de LAN (Fax de Red de área local)
	Gestión de trabajos de fax
	Conexión de fax a una línea ISDN (línea digital) (DC440/432)

	5 Imprimir de disco
	Uso de Impresión de discos

	6 Explorar a archivo
	Funciones estándar (Explorar)
	Explorar a correo electrónico (DC440/432)
	Explorar a archivo
	Otras funciones (Configuraciones de explorar)
	Configuraciones de archivar
	Explorar a fax (DC440/432)/Configuraciones de fax (DC420)
	Gestión de trabajos de exploración

	7 Impresión
	Funciones del controlador de impresión
	Torre de buzones
	Gestión de trabajos de impresión

	8 Servicios de Internet
	Funciones estándar (Servicios de Internet)
	Ficha de Servicios
	Ficha de Cola
	Ficha de Estado
	Ficha de Propiedades
	Ficha de Mantenimiento
	Ficha de Asistencia
	Exploración con Servicios de Internet
	Solución de problemas

	9 Papel y otros materiales
	Carga del papel
	Almacenamiento y manipulación del papel
	Otros materiales

	10 Configuraciones
	Procedimientos de configuración
	Configuraciones de la máquina
	Contraste de la pantalla táctil
	Invalidación de error
	Configuraciones de�copiar
	Configuraciones de�fax
	Configuraciones del�Auditrón
	Derechos de acceso
	Configuraciones de Explorar a archivo
	Configuraciones de impresión

	11 Mantenimiento
	Pedido de suministros
	Limpieza de DC440/432/420
	Sustitución del cartucho de copia/impresión
	Colocación de grapas

	12 Solución de problemas
	Procedimiento de solución de problemas
	Eliminación de atascos
	Tablas de solución de problemas
	Códigos y mensajes de error
	Calidad de salida
	Procedimiento de llamada al servicio

	13 Referencia
	Especificaciones de la máquina
	Especificaciones de la función de fax

	14 Glosario
	Definición de los términos

	15 Índice alfabético

