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Introduction

Introduction

Ce guide décrit les fonctions de copie du périphérique, y compris les options Mode couleur, Réduire /
Agrandir, Mode de tirage, Mise en page, Qualité image, Présentation spéciale, Assemblage documents
ainsi que d'autres fonctions de copie.

La fonction Copie est une fonction
standard que vous pouvez sélectionner en :

appuyant sur Accueil Services puis en '

> <’4|

17NN

sélectionnant ['option Copie.

Numérisation
flux de travail

Courrier électronique

Lorsque ce bouton est sélectionné, le
périphérique numérise vos documents et
stocke les images. Il imprime ensuite ces
images selon les options programmées par

l‘ utilisateur. Fax Internet Fax serveur Réimprimer
un travail mémorisé

La plupart des écrans d’option comportent BRSO
ces boutons permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

e Le bouton Défaire rameéne |’écran aux valeurs affichées a son ouverture.

e Le bouton Annuler réinitialise [’écran et affiche [’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a |’écran précédent.
e Le bouton Fermer ferme |’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez des instructions pour la copie et ' utilisation des fonctions de base dans le Petit guide
d'utilisation ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation
ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux
différentes fonctions. Reportez-vous a la section Connexion/Déconnexion a la page 51.

Options du mode Copie

L'onglet Copie permet de sélectionner les e
options de copie de base suivantes Mode

Mode couleur Réception copies

couleur, Réduire/Agrandir, Papier, Mode @ 5 N B %
tirage et Réception copies. Chaque option - O Séjac:“ W; = 6 -
est décrite en détail ci-aprés. 0 AR i

1 agrale

128,511
Noir et blanc U Sendard 12 (portrail)
. 2=11x17 1 agrale
O Suite... O Dstandard Q 2-2 (paysage)

Réduire/Agrandir : D 31=18,5x 11

Standard 21 O Pliage...
)

O Suke: | Tewbeche O Sue..
Suite...

14 ColorQube™ 9201/9202/9203
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Options du mode Copie

Mode couleur

Les sélections possibles dans Mode couleur incluent des options permettant de détecter
automatiquement et d'établir la correspondance avec la couleur du document ou de produire un tirage
en noir et blanc, en quadrichromie ou monochrome. Utilisez le bouton Suite pour accéder a toutes les
options. Les sélections possibles sont les suivantes :

Mode couleur Papier Mode tirage Réception copies

e Détection auto : pour sélectionner la
sortie qui correspond au document.

Noir et blanc : pour obtenir un tirage
en noir et blanc, quelle que soit la
couleur du document.

Couleur : pour obtenir un tirage
couleur @ partir de votre document.

Monochrome : pour obtenir un tirage
d'une seule couleur, quelle que soit

@ Détection auto
O Noir et blanc

O Suite...

REdU|rengrand|r

@b

11 25%

O Sélection auto
148511
O - Standard
211 x17
O Dstandard

Su 8,5%11
Standard

O Suite...

E-E

11

@)
O 22
O

DO

2-1

Tete-béche

%)

Assemblé

1 agrafe
(portrait)

1 agrafe

(paysage)
O Pliage.
O Suite.

celle du document. Vous avez le choix
parmi les couleurs suivantes :

Suite...

e Rouge
o Vert

e Bleu

e Cyan
o Vert

e Jaune

e Magenta

Réduire/Agrandir

Plusieurs options sont disponibles sur votre périphérique pour réduire ou agrandir le tirage effectué a
partir de votre document. Vous pouvez sélectionner un taux précis (proportionnel ou différent) ou bien
choisir I'une des options prédéfinies. La sélection d'un taux de réduction ou d'agrandissement peut se
faire facilement a partir de I'onglet Copie dans la zone Réduire/Agrandir. Utilisez le bouton Suite pour
accéder a toutes les options.

Les images des documents placés sur la glace d'exposition peuvent étre agrandies ou réduites de
400 % maximum et de 25 % minimum. Les images des documents placés dans le chargeur de
documents peuvent étre agrandies ou réduites de 200 % maximum et de 25 % minimum.

ColorQube™ 9201/9202/9203 15
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Options du mode Copie

e Appuyez sur les boutons - / +
(=]+) sur l'écran Copie pour
sélectionner le pourcentage de
réduction ou d'agrandissement qui
vous convient.

e Une autre solution consiste a

sélectionner le bouton % ( )eta

utiliser le pavé numérique pour taper
le pourcentage requis.

e Choisissez 100 % si vous souhaitez

que la taille du tirage soit identique a
celle de votre document.

% proportionnel

Les sélections effectuées dans cet écran
permettent de réduire ou d'agrandir une
image de maniére a ce qu'elle conserve
ses proportions.

e  Sélectionnez le bouton % variable

) et utilisez le pavé numérique
ou les fleches pour entrer le
pourcentage requis.

e Utilisez les boutons de préréglage
pour sélectionner 100 %, % auto ou
bien les pourcentages les plus

Copie

Qualité image Mise en page

Mode couleur

@

 Papier
11 25%

0 Détection auto O Sélection auto
18,5 x 11
e U sendard

O Noir et blanc
2=11 x17
O\:IStanda:d

0 3185 x 11
COS
O Suite...

———
Présentation
spéciale

—_————————
Assemblage
documents

- Réception copies

L2k

Assemblé
1 agrafe
(porirai)

1 agrafe
(paysage)

B Reduire/Agrandir
% variable

» % proportionnel
. %X-Y

¥ indépendants
- Centrage auto

e [ o [ o

Préréglages (% X - Y)

" 100 %

. % auto
. 25%
. 50%
A3 —A5 /B4 — B6
. 84%

11x17 —-85x 11

70%
F A3 - A4/B4—-B5

. 400%

78%
85x14—-85x1
94%

A3 517 /A4 - 11
141%

A4—A3 [ B5—B4
180%
4x6—=85%11
200%

A5—A3 | B5—B4

courants qui peuvent étre définis par votre administrateur. Les pourcentages proportionnels
sélectionnés sont indiqués en regard du bouton, avec un exemple d’application.

Lorsque |'option % auto est sélectionnée, le périphérique détermine le pourcentage de réduction
ou d'agrandissement le plus approprié pour reproduire votre document sur le format de papier
sélectionné. Vous devez sélectionner un magasin avant d'utiliser cette option.

% X - Y indépendants

Cette sélection permet de définir des taux
de réduction ou d'agrandissement
différents pour la largeur X et la hauteur
Y de I'image. La copie obtenue sera donc
différente de votre original.

e  Sélectionnez le bouton % X-Y

variables ([ |) et utilisez le pavé

numeérique ou les fléches pour entrer
le pourcentage requis, Largeur : % X
et Longueur: % Y.
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Ea Reduire/Agrandir

. % proportionnel

T (R
W indépendants

% X- Y variables

- Centrage auto

Préréglages (% X-Y)

100/ 100 %
% X-Y indépendants
auto

100/78%
85x14—85x 11
100/78%
85x14—85x% 11
100/126%

85x11 585x14
77/64%

11x17 8511




Options du mode Copie

e Utilisez les boutons Préréglages (% X - Y) pour sélectionner 100%/100%, % X-Y indépendants
auto ou bien les pourcentages les plus courants qui peuvent étre définis par votre administrateur.
Les pourcentages sélectionnés pour la largeur et la hauteur sont indiqués en regard du bouton,

avec un exemple d'application.

Utilisez le bouton 100% / 100% pour générer une image de la méme taille que votre document.

Le bouton % X-Y indépendants auto ajuste automatiquement l'image du document da reproduire
a la taille du support sélectionné. Les taux de réduction ou d'agrandissement ne seront pas
proportionnels et I'image sera déformée pour s'adapter au format du support. Vous devez
sélectionner un magasin avant d'utiliser cette option.

Cette option peut étre appliquée avec le réglage Proportionnel ou Différent pour placer I'image au

centre du support sélectionné.

Dans la section Papier de |'onglet Copie, vous pouvez sélectionner un magasin, le format du support ou
bien |'option Sélection auto. Utilisez le bouton Suite pour accéder a toutes les options.

e L'option Sélection auto sélectionne
automatiquement le format
approprié pour chaque document, en
fonction de sa taille et des taux de
réduction et d'agrandissement
sélectionnés.

e  Vous pouvez également sélectionner
le magasin qui contient le support du
format et du type qui vous
conviennent. Le format et le type du
support placé dans chaque magasin
sont affichés.

i
Mode couleur Fapier Mode tirage Réception copies

@ o | 0B %%
O Deétection auto @ =1 Assemblé
. Dﬂa%ﬁxﬁ 1 agrafe
Noir et blanc Standard 12 (portrai)

Sélection auto

2=11x17 1 agrale
O Suite O U Standard 252 O (paysage)
Réduire/Agrandir 0 385X 11 o O Plage

Standard
Lo (=)
O Suite O Suite.
Suite...

Téte-béche

Lorsque le bouton Suite est sélectionné, I'écran Papier s'affiche et présente |'ensemble des magasins
disponibles, avec pour chacun d'eux le format et le type du support qu'il contient.

e Vous pouvez sélectionner le magasin a utiliser dans cette liste. Votre sélection s'affiche en bleu.

e Sila fonction de commutation automatique des magasins a été activée par l'administrateur
systéme et si plusieurs magasins contiennent des supports de format et de type identiques, le
périphérique passe automatiquement & un autre magasin lorsque le magasin sélectionné est vide.
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Options du mode Copie

Mode tirage

Le périphérique propose des options qui permettent de réaliser des copies recto ou recto verso a partir
de documents recto ou recto verso placés dans le chargeur de documents ou sur la glace d'exposition.

Les sélections possibles sont les suivantes :

e 1>1:utilisez cette option si vos
documents sont imprimés au recto
uniquement et si vous souhaitez
réaliser des copies recto.

e 1>2:utilisez cette option si vos
documents sont imprimés au recto
uniquement et si vous souhaitez
réaliser des copies recto verso. Vous
pouvez également sélectionner Téte-
béche afin d'appliquer a la deuxieme

page une rotation de 180°.

II@ T \ T v\

‘ fation

|

Mode couleur

@

Papier
2%
@ Détection auto O Sélection auto
118,511
Q Noir et blanc @ Clepets
211 x17
O Site= O Dstandard

REdU|rengrand|r Su 8,5x11

Standard
e (-
O Suite...
Suite...

Mode tirage
EE
@ 11
O 12
O 22
Q 21

Tete-béche

Réception copies

%)

Assemblé

1 agrafe
(portrait)

1 agrafe

(paysage)
O Pliage.
O Suite.

e  2>2:utilisez cette option si vous voulez obtenir des copies recto verso d'un document recto verso.
Vous pouvez également sélectionner Téte-béche afin d'appliquer a la deuxiéme page une

rotation de 180°.

e  2>1:cette option génére des copies recto de documents recto verso.

Remarque : Si vous utilisez la glace d'exposition pour numeériser les documents, un message
s'affiche lorsque le périphérique est prét a numeériser le verso.

Réception copies

Les réglages les plus courants de |'option Réception copies s'effectuent directement dans |'onglet
Copie. Les options disponibles dépendent du module de finition et des kits installés. Reportez-vous a la

section Modules de finition & la page 22.

e L'option Assemblé permet de trier les
copies par jeux de 1,2,31,2,3 1,2,3.

e L'option En série permet de trier les
copies par piles de 1,1,1 2,2,2 3,3,3.

e L'option 1 agrafe (portrait) permet
de placer une agrafe dans ['un des
petits cotés en fonction de la facon
dont les documents sont placés.

e L'option 1 agrafe (paysage) permet
de placer une agrafe dans l'un des
grands c6tés en fonction de la fagon
dont les documents sont placés.
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II@ T \ e v\

‘

Mode couleur

@ Détection auto

Noir et blanc

Papier
11 25%

O Sélection auto
118,511
O @ - Standard
211 x17
O Suite... O Dstandard
Reéduire/Agrandir D 3=185x 11
Standard
100%
O Suite...
Sulte...

Mode tirage

E-E

11
1-2

22

0000

2-1

Tete-béche

Réception copies

%)%
@ Assemblé

1 agrafe
(portrait)

1 agrafe

(paysage)
O Pliage.
O Suite.




Options du mode Copie

e L'option Pliage ouvre une nouvelle fenétre contenant les options de pliage. Reportez-vous a la
section Pliage a la page 20.

e  Utilisez le bouton Suite pour accéder a d'autres options.

Pour plus d'informations sur les réglages de |'option Agrafe, voir la section Options d'agrafage ala
page 19.

Pour plus d'informations sur les réglages de 'option Perforation, voir la section Perforation a la
page 20.

Options d'agrafage

Les options d'agrafage disponibles dépendent du module de finition installé et de la configuration.
Pour plus d'informations sur les modules de finition disponibles, voir la section Modules de finition a la
page 22.

e Lorsque |'option 1 agrafe est

sélectionnée, une seule agrafe est Ml Reception copies m

placée dans le coin supérieur gauche | Huiits LT
du tirage. f' Assemblé /' Non 3 1 3 1
e Lorsque |'option 2 agrafes est Q- @ 24 L2
sélectionnée, deux agrafes sont o . H H
. R 2 agrafes
placées parallélement sur le bord = 4 4
Ari H » Ll . Agratage multiple
gauche ou supérieur des tirages. EEMERE

. . . . Qui
. Lorsql;e l‘optl?n Agrfafagg m:ltlple o .
est sélectionnée, en fonction du el i w2
format du support, trois ou quatre
agrafes sont placées parallélement sur le bord gauche des copies. Par exemple :
e 4agrafes = A4DGC, A3,85x 11 DGC 11x17,8x 10 DGC.

e 3 agrafes=8x10DPC, 8,5x 11 DPC, 85 x 5,5 DGC, A4 DPC, A5 DGC, 8,5 x 14 DPC, B5 DPC.
Remarque : DPC signifie Départ petit coté et DGC Départ grand coté.

e Utilisez ['option Orientation du document pour sélectionner |’orientation des documents a
numériser. Sélectionnez Portrait ou Paysage.

o Utilisez ['option Papier pour sélectionner le support requis.
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Pour pouvoir appliquer certaines options d'agrafage, le support doit étre placé dans un sens spécifique,
Départ grand c6té (DGC) ou Départ petit coté (DPC), comme indiqué dans le tableau qui suit.

Format et sens du . Orientation du Orientation du bac
Sortie voulue 2 :

support document de réception

A4, 8,5x11 DGC DGCA4,8,5x 11
1 agrafe F
En haut a gauche =

A4, 8,5 x 11 DPC DPC A4, 8,5x 11

1 agrafe @

En haut & gauche L.

A4,8,5x11 DPC DPCA4,8,5x11

1 agrafe Ll—

En bas a gauche

Remarque : Pour certaines sélections, le périphérique fait pivoter l'image. Si vous ne parvenez pas
a agrafer, assurez-vous que |'option Rotation image est activée dans Outils. Pour plus
d'informations, voir le guide Administration et comptabilisation.

Perforation

Si votre périphérique est équipé d'un des kits de perforation en option, vous pourrez sélectionner une

des options suivants : 2 trous, 3 trous, 4 trous, 4 trous - suédois ou 2 trous - perforation format 8,5 x 14.

e La perforation peut étre sélectionnée uniquement pour les supports A4 DGC, 8,5 x 14 DPC et A3
(8,5x 11 DGC, 8,5x 14 DPCet 11 x 17 DPC), elle est compatible avec |'agrafage le cas échéant.

e  Chaque feuille est perforée individuellement et il n'existe donc aucune limite quant au nombre de
pages pouvant étre contenues dans un jeu.

Pliage

Si le module de pliage en trois (disponible en option) est installé sur votre périphérique, un support A4
ou 8,5 x 11 dans un grammage compris entre 60 et 105 g/m? (16 a 28 |b) peut étre plié en un seul pli,
en Cou en Z. Les documents doivent toujours étre placés DPC (départ petit c6té). Vous pouvez
sélectionner leur sens, que les images soient verticales ou horizontales sur la page.

e Pliunique / :lapage estpliée en ¥ Pliage m

deux et vous pouvez sélectionner les F——— Fe— T T
OptiOI’]S suivantes : . . pour un départ par le petit cété (DPC).
on 3

e Individuel : permet de plier ~ =
P P > Pli unique » Ensemble par jeu B P —
chaque page séparément. A S S
e Ensemble par jeu : permet de @ e Vi (o] R ]]
plier toutes les pages ensemble . Piage enZ —
pour créer un seul cahier.

® Paramétres avances... Orientation

Image & l'intérieur du document
'@ Standard Images verticales
Assemble
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e Agrafe cahier : permet de plier et d'agrafer les pages. Cette option est disponible
uniguement avec |'option Ensemble par jeu.
e Parameétres avancés permet de sélectionner des options de mise en page supplémentaires :
e Les options Documents permettent d'indiquer si les documents sont standard ou déja
formatés sous forme de cahier.
e Lesoptions Image recto permettent de spécifier si l'image recto sera imprimée a
l'intérieur ou a |'extérieur du pli.
e Assemblage permet d'indiquer si les pages seront assemblées ou en série.

Pliageen C /' :la page est pliée comme illustré. Vous pouvez choisir d'imprimer l'image a

l'intérieur ou a |'extérieur du pli et sélectionner Assemblé pour les jeux ou En série pour les piles.

Pliageen Z :la page est pliée comme illustré. Vous pouvez choisir d'imprimer l'image a
l'intérieur ou a |'extérieur du pli et sélectionner Assemblé pour les jeux ou En série pour les piles.

Utilisez l'option Orientation du document pour sélectionner |'orientation des documents a
numériser. Sélectionnez Images verticales ou Images couchées. La rotation appropriée est
appliquée aux images.
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Modules de finition

Votre périphérique est équipé de |'un des modules de finition suivants :

© Module de finition grande capacité : Ce module

22

de finition propose un large éventail d'options.

Il permet d'assembler, de décaler, d'empiler et
d'agrafer les copies. Le bac supérieur peut recevoir
jusqu'a 250 feuilles et le bac récepteur jusqu'a 3
000 feuilles. Ce module de finition peut étre
équipé d'un kit de perforation 2, 3 ou 4 trous
en option et du kit Magasin 6 (Module
d'insertion post-traitement).

Plieuse/brocheuse : le module de finition
grande capacité peut également étre équipé
d'une plieuse/brocheuse qui permet de plier et
d'agrafer les cahiers. Les feuilles pliées et les
cahiers sont recus dans le bac cahier qui peut
contenir entre 10 et 30 cahiers, selon le
nombre de pages. Si le volet situé a droite du
bac est rabattu, il est possible d'assembler un
nombre illimité de cahiers.

Module de pliage en trois : si vous disposez
d'un module de finition grande capacité
équipé d'une plieuse/brocheuse, un module
de pliage en trois peut également étre installé.
Ce module vous permet de plier les cahiers en
trois. Lorsque le module de finition est équipé
du module de pliage en trois, le bac récepteur
peut recevoir 2 000 feuilles uniquement.

Voir la section Pliage a la page 20 pour plus
d'informations sur les options de pliage.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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@ Magasin 6 (Module d’insertion post-

traitement) : cet accessoire en option est un
chargeur placé au-dessus du module de
finition. Il permet d'insérer des feuilles
préimprimées dans les jeux créés par votre
périphérique. Les feuilles insérées ne passent
pas par le processus de copie ou d'impression
dans le périphérique. Pour plus d'informations
sur ['utilisation du magasin 6 (module
d'insertion), voir le guide Magasins et
supports.

Module de finition Office : peut recevoir jusqu'a
250 feuilles dans le bac supérieur et jusqu'a

2 000 feuilles dans le bac récepteur.

Le module de finition Office peut étre équipé
du kit de perforation 2, 3 ou 4 trous en option.

Bac a décalage : peut contenir jusqu’a 500
feuilles de 80 g/m2 (20 Ib). Il est situé sur le
coté droit du périphérique.



Remarque : La fonction Pause permet de retirer plus facilement
des piles de papier épaisses du module de finition : Appuyez sur
la touche comme illustré pour abaisser le bac de réception.
Appuyez a nouveau sur le bouton pour ramener le bac récepteur
a une hauteur normale. Il peut également revenir & sa position

par défaut au bout de 30 secondes.

Agrafeuse externe

Ce périphérique disponible en option permet d'agrafer manuellement
les documents. Les agrafes peuvent étre fixées droites ou
obliquement. L'agrafeuse externe peut agrafer 2 feuilles de 64 g/m?
(18 Ib) et jusqu'a 50 feuilles de 80 g/m?2 (20 lb). La cartouche

d'agrafes contient 5 000 agrafes.

e  Pour utiliser I'agrafeuse externe, maintenez vos documents face
vers le haut et insérez le coin dans |'agrafeuse.

Qualité image

Pendant cette opération, le voyant situé en haut de |'agrafeuse

s'allume.

e L'agrafeuse agrafe les documents automatiquement.

Qualité image

Cette section explique comment améliorer
la qualité de l'image en sortie et décrit les
options disponibles. Ces options vous
permettent de définir le type de
document, de régler la luminosité, la
définition et le contraste de l'image et de
personnaliser les parameétres couleur.

Type de document

Cette option permet de définir le type de

@ Type document...
Photo et texte
%l Document & encre sclide
' Préréglages couleur...

Non

U Options image...

Eclaircir/Foncer : Standard
Définition : Standard
Saturation : Standard

\_ Balance des couleurs...

Standard

U Optimisation image...

Suppression de fond : Non
Contraste : Standard

document copié. En sélectionnant le réglage adéquat, vous améliorez la qualité de la copie. Les options

sont les suivantes :
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Type de contenu

L'option Photo et texte est

recommandée pour les documents fo ygs s i | | amie | eegi |

contenant des photographies et des Type de contenu Origine du document
demi-teintes de haute qualité. "y Phooetiexs "y Document inprimé
Il permet d'obtenir des copies de @ .
moyenne qualité mais entraine une s
légére baisse de la netteté du texte et @ oo
des dessins au trait. @ ooceniicsence

L'option Texte permet d'obtenir des . Document & encre soide
contours nets et son utilisation est
recommandée pour le texte et le
dessin au trait.

L'option Photo convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des
images en ton continu ou extraites de magazines et ne comportant pas de texte ni de dessins au
trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour les photographies mais la qualité de
reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée dans ce mode.

L'option Carte convient si votre document est une carte ou bien s'il contient des dessins au trait
complexes et du texte.

L'option Journal/Magazine convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal.

Origine du document

L'option Document imprimé convient si les documents sont des magazines, des livres ou des
journaux ou bien s'ils ont été imprimés sur une imprimante grand format.

L'option Document photocopié convient pour les documents qui sont des photocopies.
L'option Photographie convient pour des photographies de qualité élevée.

L'option Document jet d'encre convient pour les documents produits sur une imprimante jet
d'encre.

L'option Document a encre solide est utilisée pour les documents produits par un processus
d'impression a encre solide, tels que les tirages produits sur le présent périphérique.

Options image

L'option Options image donne acces aux

réglages permettant de modifier @ m

Eclaircir/Foncer Définition Saturation

l'apparence des tirages. Les options sont

les suivantes : . Eclaircir ’ Accentuer ’ Eclatante

24

L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le L B @5 @
curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée ou vers le haut pour

'é irci Foncer Estomper
['éclaircir. P
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e L'option Définition permet de régler manuellement la définition des images numérisées.
Déplacez le curseur vers le haut pour accentuer 'image. Déplacez le curseur vers le bas pour
atténuer l'image numérisée.

e L'option Saturation permet de contréler |'équilibre entre les teintes éclatantes et pastels de

l'image. Déplacez le curseur vers Eclatante pour obtenir des couleurs plus saturées. Déplacez le
curseur vers Pastel pour obtenir des couleurs moins saturées.

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de TR :
sélectionner des réglages pour améliorerla | D Optimisation image mm
qualité du tirage en réduisant le fond ou SRorE S SRS
en réglant le contraste. Les sélections 7 D D

possibles sont les suivantes :

Maximum

f. Non ,. Contraste manuel

e L'option Suppression de fond permet . R — . -
d'atténuer ou d'effacer le fond coloré
des documents afin d'améliorer la
qualité du tirage. Cette option
convient particulierement aux M
documents imprimés sur du papier
coloré.

@ Standard

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdles.

e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat par
exemple).

e Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.

e L'option Contraste permet de contrbler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de |'image reproduite.

e L'option Contraste manuel permet de définir soi-méme un niveau de contraste. Déplacez le
curseur vers le réglage Maximum pour obtenir des tons de noir plus marqués pour du texte et
des lignes plus nets mais avec un niveau de détails moins important. Déplacez le curseur vers
le réglage Minimum pour obtenir un niveau de détails important dans les zones claires et
foncées du document.

e Sélectionnez Contraste auto pour définir automatiquement le niveau de contraste en
fonction du document & numériser.
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Préréglages couleur

L'option Préréglages couleur donne accés
aux réglages permettant d'améliorer la
qualité des copies couleur. La sélection
d'un préréglage couleur optimise toutes . Non

les fonctions de qualité image. Les options . S
sont les suivantes :

D Préréglages couleur

& Définiion maxi

e Saturation maxi: augmente la
profondeur des couleurs de vos copies. . Tons chauds

e Définition maxi : augmente la . Tons foids
définition des copies.

e Tons chauds : accentue les teintes
rouges sur le tirage.

e Tons froids : accentue les teintes bleues sur le tirage.

Balance des couleurs

L'option Balance des couleurs permet de
régler 'équilibre entre les différentes | Ealatcacs eetleuts [ oo | e | e |
couleurs qui composent le document et la <l i S .
quantité totale de couleur reproduite sur le u_

tirage. Les options sont les suivantes :

Standard

e Standard : conserve les couleurs du 2~ @ @ @
document. !

UDU\SUF avancée

e  Couleur standard : permet de régler
le niveau de densité de chacune des
quatre couleurs de base de la
quadrichromie (jaune, magenta, cyan
et noir). Déplacez le curseur vers le haut pour augmenter la densité et vers le bas afin de la réduire
pour chaque couleur.

e L'option Couleur avancée permet de régler les niveaux de densité des tons clairs, moyens et
foncés des quatre couleurs de base. Sélectionnez une couleur parmi les couleurs de base de la
quadrichromie, puis déplacez le curseur vers le haut pour augmenter la densité et vers le bas afin
de la réduire pour chacune des trois options.
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Mise en page

Les réglages de |'option Mise en page
permettent de modifier 'apparence de
['image. Les modifications portent sur le
décalage de l'image, la production d'une
image miroir, la suppression d'une zone de
['un ou de I'ensemble des bords du
document et sur la copie de documents
reliés.

Orientation du document

Mise en page

———————
Assemblage
documents

~ Qualité image

Fﬁ Copie

Mise en page

U Orientation du document.... U Farmat du document... ) Document relié...

= Images verticales = | Détection auto Non
1) Décalage image... \J) Effacement de bords... () Vidéo inverse...

Non Aucune image miroir

Image positive

Valeur différente
. Recto : Valeur différente
Verso : Valeur différente

Cette option permet de sélectionner ['orientation des documents numérisés. Les options sont les

suivantes :

e Images verticales : désigne le sens
dans lequel les images sont placées
dans le chargeur de documents.
Cette option convient si |'orientation
des images correspond a celle qui est
illustrée une fois les documents placés
dans le chargeur.

e Images couchées : désigne le sens
dans lequel les images sont placées
dans le chargeur de documents. Cette
option convient si l'orientation des
images correspond a celle qui est

Elfl Orientation du document

Images verticales et Images couchées
— désignent le sens dans lequel les documents
sont placés dans le chargeur.

) Images verticales

. Images couchées
. Documents portrait

Documents portrait et Documents paysage
désignent les images des documents. Grace
a ces options, les documents peuvent tre
placés verticalement ou horizontalement

et |a rotation appropriée leur sera
autematiquement appliquée

Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation
Documents correspond & celle du document avant la rotation.

paysage

illustrée une fois les documents placés dans le chargeur.

e Documents portrait : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation portrait. Les documents peuvent alors étre alimentés dans

n'importe quel sens.

e Documents paysage : désigne l'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation paysage. Les documents peuvent alors étre alimentés dans

n'importe quel sens.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Format du document

L'option Format du document permet de spécifier la détection automatique du format des documents,
des documents multiformats ou le format précis de l'image @ numeériser. Les sélections possibles sont
les suivantes :

28

Détection auto correspond au réglage par défaut et permet la détection automatique du format
des documents. Le format détecté est ensuite comparé a un format de support standard.

Zones prédéfinies permet de

sélectionner le format du document iew Format du document... ENEZREES

dans une liste de formats standard S rtinies Bea00e o rmalinting
prédéfinis. Utilisez la barre de = -
défilement pour parcourir 'ensemble  [{" JE

de la liste. =
W prédéfinies (

poe Cette option permet
personnalisée pton herna
- de définir la zone &

Documents i - numeriser.
mulfiformats

Zone personnalisée permet
d'indiquer une zone spécifique a ey Format du document... | o | amie | e |

numeériser. Mesurez la zone a Zone de numerisation
P Hauteur- Y
numériser sur le document et entrez TR oot a

les valeurs correspondantes dans les [ Ui : o

champs réservés a cet effet. Seule la . Zonae
Py PR prédéfinies
zone définie est numérisée.

E Largeur- X Cette opfion permet

56— 170" de définir lazone a

W personnalisée

Documents numeriser.
¥ multiformats

Documents multiformats permet de

numeériser des documents composés 7 | e | i | g |

de pages de différents formats.

Les combinaisons de formats standard suivantes sont acceptées dans le chargeur

LeS pages dOiVent étl'e de largeur E% el peuvent étre Iraitées en méme temps.
identique, A4 DGC et A3 DPC . Détection auto

85x11 E A4 E 85x 11 E
Zones
. L il , |
exemple. D'autres combinaisons sont . ;::.mes S O e O
indiqUéeS d IIéCI'Cln. Le pérlphél’lque . personnalisée " E] _ E i El
détecte le format des documents et g o g =
peut produire le tirage suivant :

(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par

e Sil'option
Réduction/agrandissement
auto et un papier spécifique sont sélectionnés, toutes les images sont réduites ou agrandies
et copiées sur le méme format de papier.

e Sil'option Papier auto est sélectionnée, les images sont copiées en tenant compte de chaque
format et le tirage est produit dans une combinaison de différents formats.
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Document relié

m ATTENTION : Veillez a ne pas fermer le chargeur de documents lors de la numérisation de
documents reliés.

Cette option permet de spécifier la ou les
pages du document & numeériser.

Le document relié doit étre placé sur la
glace d’exposition, face imprimée vers le
bas et le dos du document doit étre aligné
sur la marque située sur le bord supérieur
de la glace. Alignez le haut du document
relié sur le bord arriére de la glace.

Le périphérique identifie le format du
document au cours de la numérisation.
Si les pages comportent une marge noire
ou foncée, le périphérique considére que leur taille est inférieure a leur taille réelle. Pour contourner ce
probléme, utilisez |'option Zone personnalisée dans Format du document pour entrer le format exact
de la page. Reportez-vous a la section Format du document a la page 28.

e Les deux pages permet de numériser

les deux pages, la page gauche du [ Sommest tele N R

livre étant numérisée en premier. B ieroitire ORIe 86 lectuts
Pour préciser la partie a supprimer A BJ A 2
(entre 0 et 50 mm, 0 et 2 pouces) au . Non . e '
niveau de la reliure centrale, servez- ~ LRy . ceadet
vous des boutons fléchés. Vous J . Dot g
pourrez ainsi supprimer les marques [ Yo )

indésirables résultant du blanc de . Page drofla uniquemen :

couture du document relié.

e Page gauche permet de numériser
seulement la page gauche. Utilisez les
fléches pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (0 & 1 pouce) a supprimer a partir du
bord droit de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a partir du blanc de
couture du document (comme un livre, par exemple).

e Page droite permet de numériser seulement la page de droite. Utilisez les fleches pour indiquer la
surface comprise entre 0 et 25 mm (0 a 1 pouce) a supprimer a partir du bord gauche de la page
afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a partir du blanc de couture du document
(comme un livre, par exemple).
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e  Ordre de lecture permet d'indiquer si les pages doivent étre lues de Gauche a droite ou de Droite
a gauche.

Remarque : L'option Ordre de lecture n'est pas disponible si vous ne |'avez pas activée dans
Outils. Pour plus d'informations, voir le guide Administration et comptabilisation.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

La fonction Travail fusionné permet de copier plusieurs pages d'un document relié. Voir la section
Travail fusionné a la page 48 pour plus d'informations.

Décalage image

Décalage image permet de choisir la position de l'image sur la copie. Les sélections possibles sont les
suivantes :

e L'option Centrage auto place automatiquement l'image numérisée au centre du support. Pour
que cette option fonctionne efficacement, le document doit étre plus petit que le support
sélectionné ou |'image doit étre réduite.

e Décalage image permet de décaler

l'image vers le haut ou vers le bas, () Becalagsimags

s

vers la droite ou la gauche de la page Recto Verso

pour produire une marge plus ou
moins importante en haut a gauche.
Entrez la quantité de décalage requise
en sélectionnant un champ ou au
moyen des fléches.

Le décalage se régle par pas de 1 mm
(0,1 pouce) et peut atteindre 50 mm
(2,0 pouces).

Non

Aucune sélection

Side1, Shift Right

Side?2, Shift Left

Centrage auto

Vertical

0.0-20" n

Horizontal
0.0—=20"

Pour la copie recto verso, vous disposez de deux solutions :

e Réglez la marge du verso indépendamment du recto.

e Créez une image miroir du recto afin de créer une marge de reliure.

Vertical

0.0-20" n

Horizontal
0.0 +20"

Miroir
reclo

e L'option Préréglages donne accés aux parameétres de décalage les plus courants, qui peuvent étre
personnalisés par I'administrateur systéme dans Outils.
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Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les sélections possibles sont les suivantes :

e Valeur identique permet de supprimer une quantité identique le long de tous les bords. Utilisez
les fleches pour régler la quantité a supprimer, comprise entre 1 et 50 mm (0,1 et 2 pouces). Tout
défaut ou marque inclus dans cette surface est effacé.

e Valeur différente permet de supprimer une zone de grandeur différente de chaque bord, a la fois
du recto et du verso.

Utilisez les fléches pour régler la

quantité a supprimer pour chaque N Escaviadtins boros | o | s | evegerer |

bord, comprise entre 1 et 50 mm (0,1 —
az2 pOUCQS). . Valeur identique — — n
— % i - Dmlle

e  Miroir recto permet de supprimer ) Valeur itserie
exactement la méme quantité sur
['image verso et sur 'image recto.

Verso

Aucune sélection

Hole Punch Erase Miroir
recto

e L'option Préréglages donne acces
aux parameétres d'effacement les plus
courants, qui peuvent étre Préreglages

.2 ' .. Aucune sélection
personnalisés par |'administrateur
systéme dans Outils.

Header/Footer Erase

Vidéo inverse

Vidéo inverse permet d'inverser l'image ou —
de créer un négatif. Cette option s'avére o [{idsolnene | o | s | g |

utile pour les documents comportant (722 il [ge el i
essentiellement du texte et des images @ ome " naga posiive
clairs sur fond noir car elle permet N : . v

.. . @ 'mage miroir Image négative
d'économiser le toner.

Les sélections possibles sont les suivantes :

¢ Image miroir inverse I'image
originale pour créer une image miroir.

B — |

ColorQube™ 9201/9202/9203 31
Copie



Présentation spéciale

+ Image négative convertit les zones
sombres en zones claires et

inversement.
B ey
123

123

[d] Vidéo inverse
Image miroir

—
- Image normale

. Image miroir

Présentation spéciale

Les options de Présentation spéciale
permettent de manipuler les images de
maniére @ améliorer l'aspect et le style de
vos copies. Par exemple, vous pouvez
ajouter des couvertures ou des
annotations, créer des cahiers, combiner
plusieurs images sur une page et intercaler
des transparents.

Création cahier

F copie Qualité image

1 Création cahier...

ET‘ Non

1) Séparateurs de transparents...

Nen

B

. Image positive

~
» Image négative

Image négative

—

i Présentation Assemblage
Miszen pege spéciale ducurrrenlsg
U Pages spéciales... U Annotations...
1 Mise en page...

o8 Pages par face : Non
Reépétition image : désactivée

Création cahier permet de produire des cahiers a partir de documents recto ou recto verso.
Le périphérique numérise vos documents puis réduit et organise automatiquement les images qu'ils
contiennent dans la séquence correcte, sur le support sélectionné, de maniére a former un cahier une

fois le tirage plié en deux.

Pour placer automatiquement une couverture sur le

cahier, sélectionnez ['option Pages spéciales dans

['onglet Présentation spéciale.

Si le périphérique est équipé du module de finition
grande capacité avec plieuse/brocheuse, vous pouvez
utiliser I'option Création cahier pour produire

automatiquement des cahiers pliés et agrafés.
Spécifications concernant la plieuse/brocheuse :

e FormatsA3,11x17,A4,85x11,85x13 et

8,5x 14.

e Tous les supports doivent étre placés départ petit coté (DPC).
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Présentation spéciale

e Pour les cahiers pliés et agrafés, jusqu'a 15 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) ou
d'épaisseur équivalente. Par exemple, 13 feuilles de papier de 80 g/m? (20 Ib) et une

couverture de 160 g/m? (43 |b).

e Pour les cahiers pliés uniquement, jusqu'a 5 feuilles de papier de 80 g/m? (20 |b) ou
d'épaisseur équivalente. Par exemple, 3 feuilles de papier de 80 g/m? (20 lb) et une

couverture de 200 g/m? (53 lb).

Voir la section Modules de finition a la page 22 pour plus d'informations.

Pour créer un cahier :

1.

Sélectionnez Création cahier et Oui.

Remarque : La fonction Création cahier n'est pas disponible si |'option Papier auto est
sélectionnée. Dans ce cas, sélectionnez une autre option Papier.

Sélectionnez le bouton Papier puis
sélectionnez le magasin contenant le
papier que vous souhaitez utiliser.

Rl Creation cahier

Si vous utilisez un module de finition
grande capacité avec
plieuse/brocheuse pour plier et
agrafer vos tirages, vous devez
sélectionner un support papier DPC.

Dans le menu déroulant Format du
document, sélectionnez
Documents recto ou

Documents verso selon les
documents utilisés.

& Creation cahier

Si les options qui permettent de plier
ou de plier et d'agrafer sont
disponibles, sélectionnez celle de
votre choix, puis sélectionnez
Enregistrer pour confirmer vos
sélections.

Placez les documents dans le chargeur de documents.

o ] e | e |

Pliage et agrafage

. Pliage et agrafage
. Pliage uniquement

Daniar

o 1mB5 X 11 % Format du document
- Standard l !

Documents recto

Pliage et agrafage

& Non

. Pliage et agrafage
. Pliage uniquement

é Documents recto verso
Format du document

Documents recto

Daniar

. 1mB5x11
- Standard
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6. Utilisez l'option Orientation du
document dans ['onglet Mise en page
pour sélectionner le sens s s i ot
d'alimentation et |'orientation de " mages vericaes oo cons e chrg e
l'image qui convient. Reportez-vous & Gesignt 1 mages des documans are
la section Orientation du document a
la page 27.

[{= Orientation du document = nregistrer

. B 1 désignent les images des documents. Grace
Images couchées & & ces options, les documents peuvent &tre
. | placés verticalement ou horizontalement
et |a rotation appropriée leur sera

. Documents portrait I automatiquement appliquée

Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation

Documents correspond & celle du document avant la rotation.
Ppaysage —

7. Sélectionnez Enregistrer pour
confirmer vos sélections et lancer le
travail.

Remarque : Le sens de lecture par
défaut du cahier se fait de gauche a droite. Si vous souhaitez utiliser un sens de lecture différent,
['administrateur systéme peut configurer l'affichage d'une option permettant de choisir le sens
de lecture a partir de la fonction Outils. Pour plus d'informations, voir le guide Administration et
comptabilisation.

Pages spéciales

La fonction Pages spéciales permet de contrdler la facon dont vous ajoutez des pages spéciales, telles
que des couvertures et des insertions dans vos copies. Si vous disposez d'un module de finition grande
capacité et du magasin 6 (module d'insertion) en option, il est possible d'introduire les couvertures ou
les insertions a partir de ce magasin. Les supports placés dans le magasin 6 (module d'insertion) ne
font pas partie du processus d'impression. Si vous avez besoin de couvertures imprimées, vous devez
utiliser des supports préimprimés ou un autre magasin. Consultez le guide Magasins et supports pour
de plus amples informations.

Remarque : Cette option n'est pas compatible avec I'option Papier auto. Vous devez spécifier un
papier.

Les options Pages spéciales sont les suivantes :

e Couvertures : permet d'ajouter des pages vierges ou imprimées en début et/ou en fin de votre jeu.
Pour les couvertures, il est possible d'utiliser un support différent du reste du travail. Reportez-vous
a la section Couvertures a la page 35.

o Début de chapitre : permet de faire commencer chaque chapitre sur une page droite ou gauche
et d'insérer automatiquement des pages vierges si nécessaire. Reportez-vous d la section Début
de chapitre a la page 36.

o Insertions : permet d'insérer des pages vierges aux endroits spécifiés dans vos jeux. Il est possible
d'insérer une ou plusieurs pages. Cette option permet également d'insérer des intercalaires
répertoire a votre document. Reportez-vous a la section Insertions a la page 37.

e Pages spéciales : permet de programmer les pages qui doivent étre imprimées sur un support
différent du reste du travail. Reportez-vous a la section Pages spéciales a la page 39.

Remarque : Pour identifier le numéro de page a spécifier dans Début de chapitre, Insertions et
Pages spéciales, comptez chaque face comme une page séparée si vous numérisez un document
recto verso.
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Couvertures

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des couvertures :

1.

Dans 'onglet Copie, sélectionnez le
support a utiliser pour la partie
principale du tirage.

Remarque : La fonction Pages
spéciales n'est pas disponible si

['option Papier auto est sélectionnée.

Copie

Mode couleur

e Détection auto
O Noir et blanc
O Suite...

Reéduire/Agrandir

QD)

Qualité image

Mise en page

Papier
11 25%

O Sélection auto
18,5 x 11
e M standara
2=11 x17
O U Standara
0 31285 %11
Standard
O Suite...

Suite...

————————
Présentation
Spéci

Présentation spéciale

Assemblage
documents

Réception copies

L2k

Assemblé

1 agrafe
(porirai)

1 agrafe
{paysage)

Si nécessaire, placez le support spécial dans un autre magasin en vous assurant de |'orienter dans
le méme sens que le papier utilisé pour le reste du tirage.

Mettez a jour ['écran Paramétres support et confirmez vos sélections.

Sélectionnez l'onglet Présentation
spéciale, le bouton Pages spéciales
puis Couvertures.

Couvertures...

Début de chapitre...

Insertions...

=

E:! Pages spéciales...

Sélectionnez |'option de couverture
requise : Iy Couvertures

Options de couvertures

i

o Début et Fin identiques permet
d'utiliser les mémes options de
support et d'impression pour les
deux couvertures.

—

Début et Fin
P différentes
‘ Couverture de début uniquement

. Couverture de fin uniguement

e Début et Fin différentes permet
d'appliquer des options
différentes aux couvertures
début et fin.

e  Sélectionnez Couverture de
début uniquement si seule une couverture début

Iy Pages spéciales

» Début et Fin identiques

o | e | e |

Cette fonction détermine comment les pages spéciales sont appliquées
aux jeux de copies.

Les couvertures peuvent étre vierges ou contenir des images.
Elles peuvent également étre imprimées sur un support différent de
celui utilisé pour le reste du travail.

Les débuts de chapitre permettent de faire tomber le chapitre désigné
adroite ou & gauche de la page, st d'insérer une page vierge
sinécessaire.

Les insertions sont des pages simples ou multiples non imprimées
qui sontinsérées dans les jeux de copies.

Les pages spéciales sont des pages imprimées sur un support difiérent

EREaE

Options d'impression

Couvertures de
début et de fin

‘ Papier

.

1mB5x11
Standard

Couverture vierge -~
| ]
Couveriure vierge ‘
Imprimer au recto
Imprimer au verso

I? Imprimer des 2 cotés

est requise.

e Sélectionnez Couverture de fin uniquement si seule une couverture fin est requise.
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Sélectionnez une option d'impression dans le menu déroulant pour chacune des couvertures

requises :

e  Sélectionnez Couverture vierge si aucune impression n'est requise.

e Imprimer au recto permet d'imprimer la premiére ou la derniére page du document sur le
recto de la couverture de début ou de fin.

e Imprimer au verso permet d'imprimer la premiére ou la derniére page du document sur le
verso de la couverture de début ou de fin.

e Imprimer des 2 c6tés permet d'imprimer les 2 premiéres ou derniéres pages du document
sur recto et le verso de la couverture de début ou de fin.

Remarque : Si Début et Fin identiques est sélectionné, les mémes options sont appliquées aux

couvertures de début et de fin.

Sélectionnez le magasin contenant le support pour la couverture.

Sélectionnez Fermer pour revenir a l'écran Pages spéciales.

La liste des pages spéciales sélectionnées s'affiche. Pour apporter une modification, sélectionnez
['élément a modifier dans la liste puis sélectionnez Modifier. Utilisez Supprimer ou Tout
supprimer pour supprimer les entrées non requises. Sélectionnez Fermer pour quitter le menu

déroulant.

Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.

Début de chapitre

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer un début de chapitre :

1.

2.

36

Dans 'onglet Copie, sélectionnez le
papier a utiliser pour le travail.

Remarque : La fonction Pages
spéciales n'est pas disponible si
['option Papier auto est sélectionnée.

Sélectionnez |'onglet Présentation
spéciale, le bouton Pages spéciales
puis Début de chapitre.
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Copie

Mode couleur

Détection auto
O Noir et blanc
O Suite...

-Réduire/Agrandir

Eaap,
Suite...

‘Qualité image

Mise en page

Papier Réception copies

%)

11 e Assemblé

L duos

O Sélection auto
1218,5x 11
O M standara
2=11x17
O U Standar
0 3185 x 11
Standard
O Suite...

1 agrafe
{portrait)

i
m

1 agrafe
{paysage)

O Pliage...
O Suite...

n
L

o
O
O 22
5

Téte-béche

Iy Pages spéciales

Couvertures...

Début de chapitre...

Insertions...

@ Pages spéciales...

Cette fonction détermine comment les pages spéciales sont appliquées
aux jeux de copies.

Les couvertures peuvent élre vierges ou contenir des images.
Elles peuvent également étre imprimées sur un support différent de
celui utilisé pour le reste du travail.

Les débuts de chapitre permettent de faire tomber le chapitre désigné
adroite ou a gauche de la page, et d'insérer une page vierge

sinécessaire.

Les insertions sont des pages simples ou muliiples non imprimées
qui sontinsérées dans les jeux de copies.

Les pages spéciales sont des pages imprimées sur un support différent.




Présentation spéciale

3. Sélectionnez le bouton Début de
chapitre B :Dsbut de chapitre
4.  Sélectionnez la zone Numéro de L B -
page et utilisez le pavé numérique £ Lk
pour entrer le numéro de la page a o e i
laquelle le chapitre doit débuter. ~ Enrerle n° de page
. . . - Sur page de droite et sélectionner Ajouter
5. Sélectionnez Sur page de droite pour PoLE e cid e
. . Sur page de gauchs que début de chapitre.
imprimer au recto ou Sur page de . FaiEs =
gauche pour imprimer au verso.
6. Sélectionnez Ajouter pour confirmer
vos sélections et ajouter le début de
chapitre programmeé a la liste située a droite.
Ajoutez un autre début de chapitre le cas échéant et autant de fois que nécessaire.
7. Sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran Pages spéciales.
La liste des pages spéciales sélectionnées s'affiche. Pour apporter une modification, sélectionnez
['élément a modifier dans la liste puis sélectionnez Modifier. Utilisez Supprimer ou Tout
supprimer pour supprimer les entrées non requises. Sélectionnez Fermer pour quitter le menu
déroulant.
8. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
Insertions

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des insertions :

1.

Dans l'orjgle.t. Copie, sélectioqnez le o Couitéinags  Misonpuge | Psaion | Aesembege
Support a Utlllser pOUr lCl partle Mode couleur Papier Mode tirage Réception copies
principale du tirage. @ . o) T
Remarque : La fonction Pages 0 Dincton atlo O Sélection auto o st
spéciales n'est pas disponible si ‘ 1mes aom

. R . . . . O Noir et blanc Standard 122 (portrait)
['option Papier auto est sélectionnée.

1 agrale
(paysage)

O Pliage...
Téte-béche O Suite...

2i=11x17
O Suite.. O Elslzndard

- Réduire/Agrandir

0 3185 11
Standard
EED
O Suite...
Suite...

n
&

000

Si nécessaire, placez le support spécial dans un autre magasin en vous assurant de |'orienter dans
le méme sens que le papier utilisé pour le reste du tirage.

Si vous utilisez des intercalaires pour vos insertions, voir le guide Magasins et supports pour plus
d'informations sur leur chargement.

Mettez a jour |'écran Paramétres support et confirmez vos sélections.
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3. Sélectionnez I'onglet Présentation
spéciale, le bouton Pages spéciales
puis Insertions.

4, Sélectionnez la zone Aprés le numéro
de page et utilisez le pavé numérique
pour entrer le numéro de la page
apreés laquelle placer une insertion.

Remarque : Pour ajouter une insertion
avant la page 1 du document, utilisez
['option Couvertures. Reportez-vous a
la section Couvertures a la page 35.

5. Utilisez les fléches pour entrer le
nombre d'insertions a placer.

6. Sélectionnez le bouton Papier et le

Iy Pages spéciales

Couvertures...

Début de chapitre...

=

1E Insertions...

=

E:! Pages spéciales...

4B Insertions

Aprés le numéro de page

Nombre d'insertions
199

1mB5x 11
Standard

T e [ e |

Cette fonction détermine comment les pages spéciales sont appliquées
aux jeux de copies.

Les couvertures peuvent étre vierges ou contenir des images.
Elles peuvent également étre imprimées sur un support différent de
celui utilisé pour le reste du travail.

Les débuts de chapitre permettent de faire tomber le chapitre désigné
adroite ou & gauche de la page, st d'insérer une page vierge

sinécessaire.

Les insertions sont des pages simples ou muliiples non imprimées
qui sontinsérées dans les jeux de copies.

Les pages spéciales sont des pages imprimées sur un support difiérent

Entrer le n® de page
et sélectionner
Ajouter pour le définir
en tant quiinsertion.

magasin contenant le support pour les insertions. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer votre

sélection.

7. Sélectionnez Ajouter pour confirmer vos sélections et ajouter l'insertion a la liste située a droite.
Ajoutez des insertions supplémentaires si nécessaire.

8. Sélectionnez Fermer pour revenir a l'écran Pages spéciales.

La liste des pages spéciales sélectionnées s'affiche. Pour apporter une modification, sélectionnez
['élément a modifier dans la liste puis sélectionnez Modifier. Utilisez Supprimer ou Tout
supprimer pour supprimer les entrées non requises. Sélectionnez Fermer pour quitter le menu

déroulant.

9. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
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Pages spéciales

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des pages spéciales :

1. Dans 'onglet Copie, sélectionnez le
support a utiliser pour la partie
principale du tirage.

Remarque : La fonction Pages
spéciales n'est pas disponible si

['option Papier auto est sélectionnée.

2. Sinécessaire, placez le support spécial
dans un autre magasin en vous
assurant de |'orienter dans le méme
sens que le papier utilisé pour le reste
du tirage.

Copie

Mode couleur

e Détection auto
O Noir et blanc
Q Suite...

~Reduire/Agrandir

G

Qualité image

Mise en page

Papier

El+E %,
O Sélection auto 151 Assemblé
18,5 x 11 1 agrafe
0 U Standara 1-2 (portrai)
2=11 x17 1 agrafe

O DSt@tm:izu't:i {paysage)

0 3185 x 11
Standard
O Suite...

Suite...

Présentation
spéciale

Présentation spéciale

Assemblage
documents

Réception copies

Mettez a jour ['écran Paramétres support et confirmez vos sélections.

3. Sélectionnez I'onglet Présentation
spéciale, le bouton Pages spéciales
puis Pages spéciales.

4. Sélectionnez la zone Numéro de
page et utilisez le pavé numérique
pour entrer le numéro de la page ou la
séquence de pages a imprimer sur un
autre support.

Iy Pages spéciales

Couvertures...

Début de chapitre...

‘FE Insertions...

%ﬁ Pages spéciales...

sinécessaire.

T e [ e |

Cetie fonction détermine comment les pages spéciales sont appliquées
aux jeux de copies.

Les couvertures peuvent étre vierges ou contenir des images.
Elles peuvent également étre imprimées sur un support différent de
celui utilisé pour le reste du travail.
Les débuts de chapitre permettent de faire tomber le chapitre désigné
adroite ou a gauche de la page, et dlinsérer une page vierge

Les insertions sont des pages simples ou multiples non imprimées

qui sontinsérées dans les jeux de copies.

Les pages spéciales sont des pages imprimées sur un support différent.

TE% Pages speéciales

Numéro de page

(Parex, 1outla2)

Papier

[J1=85x11 ;

5. Sélectionnez le bouton Papier et le
magasin contenant le support pour
les pages spéciales. Sélectionnez
Enregistrer pour enregistrer votre
sélection.

Papier...
=¥, 1mB85x 11
- Standard

6. Sélectionnez Ajouter pour confirmer

£ Ajouter ‘

Entrer le n® de page
et sélectionner Ajouter
pour le définir en
fant que page spécial

vos sélections et ajouter les pages spéciales programmeées a la liste située a droite. Ajoutez des

pages spéciales supplémentaires si nécessaire.

7. Sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran Pages spéciales.

La liste des pages spéciales sélectionnées s'affiche. Pour apporter une modification, sélectionnez
['élément a modifier dans la liste puis sélectionnez Modifier. Utilisez Supprimer ou Tout
supprimer pour supprimer les entrées non requises. Sélectionnez Fermer pour quitter le menu

déroulant.

8. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
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Annotations

La fonction Annotations permet d'ajouter automatiquement
aux copies un commentaire, le numéro des pages, la date ou un —
cachet. Vous pouvez sélectionner une, plusieurs ou toutes les e — —_—
options d'annotation et spécifier |'emplacement ot elles doivent — 9 —

figurer sur le tirage. Vous pouvez également sélectionner = =

'apparence des annotations et choisir la taille et la couleur de ——
leur police. Les sélections possibles sont les suivantes :

Confidentiel

06/06/09 VRSO3 1

Numéros de page pour imprimer automatiquement un

numeéro de page a un emplacement précis sur la page. Les numéros de page sont incrémentés de
1 automatiquement. Pour les tirages recto verso, le numéro de page est imprimé sur les deux faces
qui comptent pour deux pages. Utilisez les options suivantes :

Commentaire pour ajouter un commentaire de 50 caractéres alphanumériques maximum a un
emplacement précis sur la page. Il est possible d'ajouter un commentaire existant ou d'en créer
un nouveau et de le modifier.

Date pour gjouter la date du jour dans un format et @ un emplacement précis sur la page. La date
imprimée correspond a la date définie sur votre périphérique.

Cachet pour gjouter un cachet sélectionné a un emplacement précis sur la page. Le cachet
s'utilise principalement dans les secteurs juridique et commercial. Il permet d'appliquer un préfixe
défini (l'identifiant d'un dossier ou d'un client, par exemple) et des numéros de page au
document lors de son traitement. Le préfixe peut contenir au maximum 8 caractéres
alphanumériques. Vous pouvez ajouter un nouveau préfixe ou en choisir un dans la liste fournie a
cet effet.

Numéros de page

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des numéros de page :

1.

40

Sélectionnez l'onglet Présentation
spéciale, le bouton Annotations puis

N u méros de page- Himeras o peoe . Les annotations ne s'appliquent pas aux :

« Couvertures (début ou fin)
* Intercalaires.

Annotations

Commentaire... + Insertions
E « Pages de début de chapitre vierges

Date...

=g Cachet...
P
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Présentation spéciale

2. Sélectionnez le bouton Oui.

X . . Numeros de page Défaire Enregistrer
3. Indiquez l'emplacement des numéros B _m_

Numéro page de départ Position

de page sur la page au moyen des 1

fleches situées a droite. . hos & @
4. Sélectionnez la zone de saisie » o

Numéro de page et utilisez le pavé

numérique pour entrer le premier IR Toutes les pages

numéro de page & imprimer sur votre [T Toues s pages,sau are

C0p|e. @Appliquer'ﬂ
5. Dans le menu déroulant a gauche, Touies les pages

sélectionnez Toutes les pages ou
Toutes les pages, sauf 1ére pour déterminer les pages sur lesquelles apparaitront un numéro.

6. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

7. Programmez les options Format et style requises pour les annotations. Voir la section Format et
style a la page 44 pour les instructions.

8. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.

Commentaire

Suivez les instructions ci-dessous pour ajouter un commentaire :
1. Sélectionnez |'onglet Présentation

spéciale, le bouton Annotations puis | PG ENEZREES

Commentaire. Numéros de page...

Les annotations ne s'appliquent pas aux :
+ Couvertures (début ou fin)

* Intercalaires

« Insertions

Commentaire...
% + Pages de début de chapitre vierges

Date....

Cachet...

2. Sélectionnez le bouton Oui.

. . . R % Commentaire Défaire
3. Sélectionnez |'une des fléeches pour —m

Commentaires mémorisés Position

déterminer l'emplacement du :

commentaire sur la page. @ - I i S O
4. Choisissez de faire apparditre le W o D

commentaire sur Toutes les pages, s

Toutes les pages, sauf 1éreousurla ||l L

Premiére page uniquement. 52 e page guomen | s+

5. Utilisez la barre de défilement pour [T Aowiuera W AaBh
parcourir la liste des commentaires Touts les pages, sauf e @ @ 3
disponibles et sélectionnez le
commentaire de votre choix.
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6. Pour ajouter un commentaire a la liste, sélectionnez une entrée libre et utilisez le clavier pour
entrer 50 caractéres alphanumériques au maximum. Pour modifier un commentaire existant,
sélectionnez-le dans la liste et sélectionnez le bouton Modifier. Utilisez le clavier pour modifier
['entrée puis sélectionnez Enregistrer pour fermer le clavier.

7. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

8. Programmez les options Format et style requises pour les annotations. Voir la section Format et
style a la page 44 pour les instructions.

9. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.

Date

Suivez les instructions ci-dessous pour ajouter la date :
1. Sélectionnez |'onglet Présentation

spéciale, le bouton Annotations puis |} B astatais m

Date‘ hilmgros e pdge- Les annotations ne s'appliquent pas aux :

+ Couvertures (début ou fin)
* Intercalaires

Commentaire... + Inserions
E + Pages de début de chapitre vierges

p [ate...

Cachet...

2. Sélectionnez le bouton Oui.

3. Sélectionnez l'une des fléches pour mmm

Format Position

déterminer I'emplacement de la date

sur la page. . s ¥ e @

4. Spécifiez le format de la date en Y e
sélectionnant le bouton I Toutes es pages MR
JJIMM/AAAA, MM/JJ/AAAA ou M
AAAA/MM/JJ.

5. Choisissez de faire apparaitre la date [ spiquera
sur Toutes les pages, Toutes les Totes les pages

pages, sauf 1ére ou sur la Premiére
page uniquement.

6. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a l'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

7. Programmez les options Format et style requises pour les annotations. Voir la section Format et
style a la page 44 pour les instructions.

8. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
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Présentation spéciale

Suivez les instructions ci-dessous pour programmer des cachets :

1. Sélectionnez I'onglet Présentation
spéciale, le bouton Annotations puis
Cachet.

2. Sélectionnez le bouton Oui.

3. Sélectionnez 'une des fléches pour
déterminer |'emplacement du cachet
sur la page.

4. Sélectionnez la zone Numéro page
de départ et entrez le numéro sur le
pavé numérique. Il est possible
d’'entrer des zéros a gauche, pour
définir la longueur du numéro de
page de départ, par exemple
000000001.

P Annotations

Les annotalions ne s'appliquent pas aux :
« Couvertures (début ou fin)

+ Intercalaires

* Insertions

* Pages de début de chapitre vierges

Numéros de page...
% Commentaire...
e Date...

Cachet...

-" Cachet

oo | e | o |
Position

Préfixes mémorisés

O—

!:__. Toutes les pages

@l Toutes les pages, sauf 1ére

Toutes les pages

Co | S

Choisissez de faire apparaitre le cachet sur Toutes les pages ou sur Toutes les pages, sauf 1ére.

Utilisez la barre de défilement pour parcourir la liste des préfixes disponibles et sélectionnez le
préfixe de votre choix. Pour ajouter un préfixe a la liste, sélectionnez une entrée libre et utilisez le
clavier pour entrer 8 caractéres alphanumériques au maximum. Pour modifier un préfixe existant,
sélectionnez-le dans la liste puis sélectionnez le bouton Modifier. Utilisez le clavier pour modifier
['entrée puis sélectionnez Enregistrer pour fermer le clavier.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran Annotations.
Programmez des annotations supplémentaires si nécessaire.

Programmez les options Format et style requises pour les annotations. Voir la section Format et
style a la page 44 pour les instructions.

Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
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Format et style

Une fois que vous avez programmé les annotations requises, utilisez les instructions suivantes pour
sélectionner le format et le style requis :

1. Sélectionnez I'onglet Présentation

spéciale, le bouton Annotations puis B npatatiens [ e [ amie ] emgn |

Format et Style, Numéros de page... Verso

Commentaire...
E sheep

e [ate...
1/1/2005

Cachet...

TESTS ® Format et Sly'E...
paqua; Ti i
q 8:Nor el blanc; out supprimer

Identique au reclo

2. Choisissez I'apparence de

' . Fond du text: i Opti di
e Opaque:letextedel'annotation [EEE SR ——
est placé sur la copie avec un Al ! . EE
CCldI'e bl(]nC. AUCUI"I teXte /' Opaque i (’ Identigue au recto
n‘apparait sous |'annotation. . e . Wil recto

e Transparent : le texte de

. Miroir recto
I'annotation est placé sur la e @

copie de facon a ce que le texte e

de la copie apparaisse sous
['annotation.

3. Utilisez les fleches pour entrer le Corps de police qui détermine la taille appliquée pour toutes les
options d'annotations sur votre tirage.

4, Utilisez la barre de défilement pour parcourir la liste des couleurs de police disponibles et
sélectionnez celle de votre choix.
5. Sélectionnez Options du verso parmi les options ci-dessous :

e Les paramétres Identique au recto sont appliqués au recto et au verso de votre tirage.

e Lestirages définis avec le réglage Miroir recto Horizontal s'ouvrent de droite a gauche
comme un livre, le blanc de couture sur la gauche. L'emplacement de |'annotation sur le verso
apparait en miroir par rapport au recto. Par exemple, si un numéro de page figure dans le coin
inférieur gauche du recto, il figurera dans le coin inférieur droit du verso.

e Les tirages définis avec le réglage Miroir recto Vertical s'ouvrent de bas en haut comme un
calendrier, le blanc de couture en haut. L'emplacement de |'annotation sur le verso apparait
en miroir par rapport au recto. Par exemple, si un numéro de page figure dans le coin inférieur
gauche du recto, il figurera dans le coin inférieur droit du verso.

6. Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer les options Format et style de votre annotation.

7. Sélectionnez Enregistrer pour confirmer vos sélections et lancer le travail.
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Séparateurs de transparents

Présentation spéciale

Utilisez l'option Séparateurs de transparents pour intercaler une feuille de papier blanc entre chaque
transparent en ayant soin d'indiquer un magasin spécifique.

1.

Placez les transparents dans le
magasin 4 (départ manuel), mettez a
jour l'écran Paramétres support puis
utilisez le bouton Confirmer pour
valider vos sélections. Vous trouverez
des instructions de chargement dans
le guide Magasins et supports.

Remarque : La fonction Séparateurs
de transparents n'est pas disponible
si l'option Papier auto est
sélectionnée.

Sélectionnez |'onglet Présentation
spéciale, ['option Séparateurs de
transparents et sélectionnez Oui.
Sélectionnez le magasin contenant le
support a utiliser comme séparateur.
Sélectionnez le magasin qui contient
les transparents.

Sélectionnez Enregistrer pour
confirmer vos sélections et lancer le
travail.

Mise en page

Copie

Mode couleur

e Dstection auto
O Noir et blanc
O Suite...

Réduire/Agrandir

EED)

Qualité image

Mise en page

Papier
1= 25%

O Sélection auto
11=218,5x 11
0 U Standara
2i=11x17
O U Standtara
0 3185 11
Standard
O Suite...

Présentation
bl

Mode tirage

E-5

1=t
132

2

N

2

OO0

Téte-béche

Assemblage
documents

Réception copies

W%

Assemblé

1 agrale
(porirai)

1 agrale
(paysage)

O Pliage...
O Suite...

rg Separateurs de transparents

Séparateurs

' 75%
2 1A
- n Standard
211 x 17
. - Standard
5 am85x 11
Standard

. Suite...

R

Transparents

l 75%

a 15ag
E | Standard
211 x17
. L] Standard
ImB5x 11
. . Standard
. Suite...

La fonction Mise en page convient parfaitement pour la production de prospectus, de promotions
publicitaires ou de documents d'archive. Elle permet de placer jusqu'a 36 images sur une seule feuille
de papier. Le périphérique réduit ou agrandit les images de maniére a les placer en orientation portrait
ou paysage sur une page du support sélectionné. Les sélections possibles sont les suivantes :

Pages par face : permet de réduire chaque image afin qu’elle tienne

sur une seule feuille de papier.

8.0 _f
B.e B
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o Répétition image : permet de réduire plusieurs copies de la méme
image afin qu’elles tiennent sur une seule feuille de papier. Le nombre
de rangées et de colonnes disponibles dépend du taux de réduction
(25 %) et du support sélectionné.

B o8
BB

Remarque : Certaines options sont incompatibles avec la fonction Mise en page et apparaissent en
grisé sur 'écran tactile.

Les exemples illustrent le type de tirage

qu'il est possible de produire & 'aide de la 112 1 2 1

fonction Mise en page. 34 =
Remarque : En pratique, on place au 3 4 5 6 2
maximum 16 images sur une feuille
A4 (8,5x11). 4 originaux répartis 6 originaux 2 originaux répartis

sur 2 rangées et 2
colonnes

répartis sur 3
rangées et 2

sur 2 rangées et 1
colonne

colonnes

1. Dans 'onglet Copie, sélectionnez le
papier a utiliser pour les copies.

Presentation Assemblage
Speciale documents

Mode tirage Réception copies

E-5 W%

191 Assemble

Copie

Qualité image Mise en page

Mode couleur Papier

@ 1= 25%
0 Detection auto
O Noir et blanc
O Suite...

Réduire/Agrandir

mEap
Suite...
|

Sélection auto
11=218,5x 11
0 U Standara
2i=11x17
O U Standtara
0 3185 11
Standard
O Suite...

1 agrale
{32 (portrait

1 agrale
(paysage)

O Pliage...
O Suite...

2

N

2

0000

Téte-béche

2. Sélectionnez |'onglet Présentation

’ . . . ﬂu
spéciale, puis Mise en page. alEidi e

. Nt .

3. Sélectionnez l'option de mise en page
requise :

2 pages

Pages par
W face

Pages par face

4 pages

e  Sélectionnez le bouton qui
correspond au nombre requis
d'images par page.

. Repétition image

Lignes et
colonnes

e Vous pouvez également
sélectionner le bouton Lignes et

= [t
Orientation
du document
!
colonnes et utiliser les fleches
pour sélectionner un nombre de lignes et de colonnes compris entre 1 et 15.

e  Sélectionnez Documents portrait ou Documents paysage dans le menu déroulant de droite.
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Répétition image

e Sélectionnez le bouton qui
correspond au nombre requis
d'images par page.

e Vous pouvez également
sélectionner le bouton Lignes et
colonnes et utiliser les fleches
pour sélectionner un nombre de
lignes et de colonnes compris
entre 1 et 15.

e  Sélectionnez Documents
portrait ou Documents paysage

dans le menu déroulant de droite.

e Sil'option Répétition auto est
sélectionnée, le format du
document est utilisé pour
calculer automatiquement le
nombre maximal de lignes et de
colonnes qu'il est possible de
placer sur le format de support
sélectionné.

e Pour définir le sens dans lequel
les images sont imprimées,
sélectionnez Images verticales
ou Images couchées dans le
menu déroulant de droite.

Assemblage documents

Mise en page

o
. Pages par
face

R

Lignes
1=15

. 2 fois

. 4 fois

= Colonnes
" Reépétionimage . 6 fois 1
> P! g

. 9 fois

Lignes et
W colonnes

. Répétition auto

E Documenis po
Documents
paysage

Orientation
#| du document

Documents portrait

& i
Mise en page

. Nen . 2 fois
Pages par . 1ol
' face
> Repétition image . 6 fois
. 9 fois
. Lignes et
colonnes

- %
» Répétition auto

Orientation
du document

Images verticales

4. Lorsque vous avez terminé vos sélections, sélectionnez Enregistrer pour enregistrer vos sélections

et lancer le travail.

Assemblage documents

Utilisez les options Assemblage documents
pour programmer les travaux qui
nécessitent des sélections spécifiques pour
certaines pages ou sections, produire un
Jjeu épreuve avant d'imprimer tout le
travail ou pour le stocker et enfin, pour
récupérer les programmes fréquemment
exécutés.

Présentation

Assemblage
Speciale

Mise en page documents

FH copie Qualité image

O Travail fusionné... O Jeu épreuve... Enregistrer les paramétres...
Non Non
E

Parametres enregistres...
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Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages  despages plusde
appropriés a appliquer a chaque page ou comportant  rectoverso  deformats 100 pages
segment du travail. Commencez par diviser les ~ dutexteet  etdes varies

des photos pages recto

documents en plusieurs sections en fonction de
la programmation requise.

1. Sélectionnez Travail fusionné dans ['onglet Assemblage documents puis le bouton Oui.
2. Sélectionnez Afficher cette fenétre

entre les segments pour afficher ) Travail fusionné m

['écran Travail fusionné au cours de la Segment Pages -0

numeérisation. Sélectionnez ensuite . Non Sagent] i

Enregistrer. -

3. Sélectionnez les options a appliquer
au premier segment du travail.

Afficher cette fenétre
enire les segments

4,  Placez les documents du premier
segment et appuyez sur Marche.

5. Retirez les documents du premier
segment. L'écran Travail fusionné
affiche le premier segment dans la liste. Les options suivantes peuvent étre appliquées a
n'importe quel segment ;

e Epreuve dernier segment : permet de produire une impression d'épreuves du dernier
segment numérisé. L'épreuve est envoyée dans le module de réception. Si l'épreuve vous
convient, continuez la programmation du travail fusionné.

e  Supprimer dernier segment : permet de supprimer le dernier segment numérisé.
Vous pouvez ensuite continuer & programmer le travail fusionné.

e  Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir
dans |'écran principal Travail fusionné.

6. Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme
segment.

7. Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
8. Répétez cette procédure pour tous les autres segments & programmer.

9. Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Imprimer le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Jeu épreuve

Lorsque vous devez copier un travail en grande quantité, utilisez la fonction Jeu épreuve pour examiner
un exemplaire de la copie et apporter des corrections avant de poursuivre.

1.
2.

Sélectionnez le bouton Jeu épreuve dans |'onglet Assemblage documents.
Sélectionnez les boutons Oui puis

Placez les dOCU mentS dQnS le Chargeur Celte fonction permet d'imprimer une épreuve compléte du travail prenant en
. comple tous les paramétres de copie définis et de suspendre limpression le

de documents et configurez les Nen bs i s e oo

options requises. f. .

Entrez le nombre total d'exem pla| res ravail ou de le supprimer si I'épreuve n'est pas salisfaisante.

voulu et appuyez sur Marche.

Un écran de suivi du travail permet ensuite de libérer et d'imprimer |a totalité du

Un exemplaire du travail, le jeu
épreuve, s'imprime.

L'écran Progression du travail
s'affiche et le travail est conservé
dans la liste des travaux.

Si 'épreuve est satisfaisante, sélectionnez Libérer. Le nombre d'exemplaires programmé
s'imprime.

Si I'épreuve n'est pas satisfaisante, sélectionnez Supprimer puis Supprimer le travail pour
confirmer. Le travail est supprimé de la liste.

Remarque : Si l'écran Progression du travail ne s'affiche pas, accédez a votre travail en
sélectionnant le bouton Etat du travail. Sélectionnez le travail dans la liste et appuyez sur Libérer
ou Supprimer.

Enregistrer les parameétres

Cette fonction permet de mémoriser jusqu'a 10 séquences de programmation regroupant des réglages
usuels. Seules les options de programmation sont enregistrées, PAS les images. A chaque récupération
et utilisation des réglages enregistrés, 'image doit étre numérisée.

Pour enregistrer

1.
2.

Programmez les fonctions requises.

Selecticgnnez le bou|ton Enregistrer les = Gualiemage) I Wiseen page N EESHSTG S [FFPTTE ‘
paramétres dans |'onglet ; '

() Travail fusionné... U dJeu épreuve... Enregistrer les paramétres...
Assemblage documents. o hen — Non
5

Parametres enregistrés...
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3. Sélectionnez le menu déroulant

Parametre et utilisez la barre de R enregistrer es parametres

défilement pour sélectionner un e AL o
paramétre <Disponible>. P — D |

4. Entrez le nom des paramétres
enregistrés a l'aide du clavier.

5. Sélectionnez Enregistrer.

texte
a

Les parameétres sont mémorisés et
sont accessibles a partir de la fonction
Rappeler les paramétres enregistrés.

Parameétres enregistrés

Cette fonction permet de rappeler les paramétres enregistrés dans la mémoire du périphérique et de
les appliquer au travail en cours. Il est possible d'apporter des modifications aux paramétres rappelés,
mais ces derniéres ne sont pas mémorisées avec les parameétres enregistrés.

1. Sélectionnez le bouton Parameétres

. . E-ﬁ Copie Qualité image Mise en page gg?a"}:““" d‘:::;':,ﬁsge
enregistrés dans l'onglet Assemblage '
d t () Travail fusionné... (_Jeu épreuve... Enregistrer les paramétres...
ocuments. S — Non
J
Parametres enregistrés...

2. Choisissez les parameétres de travail requis dans la liste. Pour visualiser |'ensemble des paramétres,
servez-vous de la barre de défilement.

3. Sélectionnez le bouton Charger les

paramétres pour récupérer les 5 Parametres enregistrés m

informations de programmation. # Nom du parametre

Les fonctions de programmation 1:Bao Job A
rappelées s'activent. 2. Girs Job |

Pour supprimer un parametre, utilisez 3: Mark Job

['option Supprimer les paramétres & Disporibiss

puis sélectionnez Supprimer pour

5: <Disponible>
confirmer.

6: <Disponible>

4.  Modifiez les sélections selon les
besoins du travail. Ces autres
modifications ne sont pas sauvegardées avec les paramétres enregistrés.

5. Placez les documents et appuyez sur Marche.
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Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1.

Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Z Ouvrir une session Annuler

Nom d'utilisateur : ' ;;uivant

Entrez le Mot de passe sur le clavier,
puis sélectionnez le bouton Entrer.

Effacer texte |

Si un systéme de comptabilisation est

utilisé sur le périphérique, vous serez {_]l_][_][j[_][jmmmm[\_][_][_] -
peut-étre également amené aentrer (@ - |- -f - J J-J-J J-J-1 | |
des informations complémentaires. ~ [[@ee | - | - | o | o ||| ] . °
«  Sileservice Comptabilisation ~ f[& » J-J-J - f-J-J-J-] | | Jef=
standard Xerox est activé, Fow | com | coves.

['utilisateur doit se connecter au
moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |' utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

[ Fermer

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

La fonction Fax est une option qui peut
étre installée sur votre périphérique. Une
fois installée, il suffit d'appuyer sur le
bouton Accueil Services puis sur |'option
Fax pour y accéder. Elle permet de
numeériser des documents puis de les
envoyer vers la plupart des télécopieurs
connectés au réseau téléphonique.

Numérisation
flux de travail

Le périphérique est raccordé directement a Foxieroel ' Réimprimer
une ligne téléphonique offrant un contréle : sl
direct sur les transmissions de fax. Ces
derniers sont acheminés par des lignes téléphoniques ordinaires et sont donc facturés selon les tarifs
téléphoniques en vigueur.

&4 Connexion nécessaire .- Service étendu

L'option Fax standard prévoit la connexion
a un seul téléphone. Il existe également
une option Fax étendue a 2 lignes qui
utilise deux lignes téléphoniques. La

connexion a deux lignes téléphoniques y—
permet la réception et |'envoi simultanés =
de fax.

Remarque : Sur ce périphérique, la —

transmission des fax s'effectue en
noir et blanc uniquement.

La plupart des écrans d’option comportent
ces boutons permettant de confirmer ou d’annuler les sélections.

e Le bouton Défaire raméne ’écran aux valeurs affichées @ son ouverture.

e Le bouton Annuler réinitialise I’écran et affiche '’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a |’écran précédent.
e Le bouton Fermer ferme [’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez les instructions nécessaires a |'envoi d'un fax et ' utilisation des fonctions de base dans
le Guide d'utilisation rapide de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions d'authentification ou de
comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-étre vous identifier pour
accéder aux différentes fonctions. <Emphasis>Voir « Connexion/Déconnexion » a la page 83.
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Options de numérotation

Les options de numérotation vous permettent de composer un ou plusieurs numéros de fax de
destination. Sélectionnez |'option appropriée a votre travail.

Pour accéder aux options de numérotation, sélectionnez Accueil Services puis Fax.

Options de humeérotation

Les options de numérotation vous permettent de composer un ou plusieurs numéros de fax de
destination. Sélectionnez |'option appropriée a votre travail.

Pour accéder aux options de numérotation, sélectionnez Accueil Services puis Fax.

Numeérotation manuelle

1. Sélectionnez le champ de saisie du ID Fax V‘ ‘ \ 1\.‘ ssemblag -
numeéro de fax, puis saisissez ce = . , i
) N . . nirer le numéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de
dernier a |'aide du pavé numérique. D S s ol s
2. Pour entrer des caractéres spéciaux en Camel
plus du numéro ordinaire, utilisez 569 i iR dﬁ"mﬁ---
['option Caractéres de composition. & 01707 350000 01707 350000 U Page de garde...
p P
Reportez-vous d la section Caracteres TH
de composition a la page 58.

3. Sélectionnez Ajouter pour ajouter le —
. N . . . Mode de numérisation
numeéro a la liste des destinataires. sl
Entrez d'autres numéros si nécessaire.

Type de
dggﬁmenl -

Texte

Résolution

Elevée (200 ppp)

4. Pour modifier la liste des destinataires :

e Sélectionnez I'entrée dans la liste. Pour visualiser |'ensemble des entrées, servez-vous de la
barre de défilement.

e  Sélectionnez Modifier pour modifier une entrée et appuyez sur Supprimer pour supprimer
une entrée de la liste, ou Supprimer tout pour supprimer l'intégralité des entrées. Si vous
retirez une entrée, un écran de confirmation s'affiche.

Le fax sera envoyé a 'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.
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Numérotation abrégée

Les numéros entrés dans le carnet ID = y
d'adresses sont également accessibles via [ — —= — .

N L2, S er le numeéro et appuyer sur Ajouter. L] | Caractéres de
un Numéro abrégé. Chaque entrée du MN.mgé || compostion..
carnet d'adresses est associée a un
numéro abrégé a trois chiffres, indiqué en @ s69-1111 5651111
regard de |'entrée. Pour plus @ 01707 350000 01707 550000 (5Pt o g
d'informations sur le Carnet d'adresses, e
voir la section Carnet d'adresses a la ‘ ‘ -
page 59.

P o . - ¢rsatl Type de
1. Sélectionnez l'option N° abrégé ; la Hode dé numérsation document Nt -
Recto Texte Elevée (200 ppp)

case est cochée.

Sélectionnez Ajouter pour ajouter le numéro a la liste des destinataires. Entrez d'autres numéros

2. Sélectionnez |'entrée du numéro de fax.
3. Saisissez un numéro abrégé a trois chiffres.
4,
si nécessaire.
5.

La numérotation abrégée peut étre combinée a la numérotation manuelle pour construire la liste
des destinataires.

Caractéres de composition

Vous avez la possibilité d'accéder a d'autres caractéres de numérotation en sélectionnant le bouton
Caractéres de composition. Cela permet d'entrer des numéros de fax qui comportent des caractéres
spéciaux. Pour entrer un numéro de fax a l'aide de |'option Caractéres de composition :

1.

58

Selectlopr]ez le bouton Caracteéres de P — .
composition. o P

Entrer le numéro de fax et appuyer sur Ajouter ou Fermer. Total : 1
’ 00| B Ajouter || Effacer texte

Liste de caractéres
(8] Pause numérotation

[]1  Tonalité/Impulsion

(] Masquer données

[=]  Attendre tonalité

[<1>] Ligne 1

[<2>] Ligne 2

C eres de lisibilité en option
Espace () -

Pour entrer un numéro accompagné
de caractéres de composition, servez-
vous du pavé numérique.

Les caractéres suivants sont
disponibles :

e  Pause numérotation [,] : permet
d'insérer une pause entre les
chiffres. Pour allonger ce délai,
ajoutez plusieurs pauses. Dans le
cas de numéros de compte téléphonique, entrez une pause apreés le numéro de fax mais
avant le numéro du compte a facturer.

e Tonalité/Impulsion [] : permet de passer du mode impulsion au mode tonalité.

¢ Masquer données [/] : permet de protéger des informations confidentielles. Par exemple,
utilisez ce caracteére lorsque vous devez entrer un numéro de carte de crédit ou un code de
facturation. Un numéro confidentiel doit étre précédé et suivi du symbole / pour activer et
désactiver la fonction de masquage des données. Les caractéres entrés entre les symboles /
apparaissent sous forme d'astérisques (*).
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e Attendre tonalité [=] : permet d'interrompre momentanément la numérotation jusqu'a ce
qu'une tonalité réseau soit détectée. Ce caractére peut également étre utilisé pour détecter
une tonalité particuliére lors de la connexion a@ une ligne externe ou a d'autres services.

e Caracteéres de lisibilité en option [Espace ( ) - ]: permettent d'accroitre la lisibilité mais
n’'ont aucune incidence sur le numéro entré. Ainsi, pour distinguer l'indicatif régional du
numéro de fax, utilisez ces caractéres de lisibilité : (1234) 567890.

Si vous disposez de plusieurs lignes fax, vous avez également accés aux caractéres suivants :

e Ligne 1[<1>]: permet de sélectionner la ligne 1 pour composer le numéro. La sélection de ce
caractére remplace temporairement les parameétres du télécopieur et s'applique uniquement
au travail en cours.

e Ligne 2 [<2>] : permet de sélectionner la ligne 2 pour composer le numéro. La sélection de ce
caractére remplace temporairement les parameétres du télécopieur et s'applique uniquement
au travail en cours.

En cas d'erreur de saisie, utilisez les fleches gauche/droite pour naviguer dans le numéro et utilisez
le bouton C pour supprimer un caractére. Utilisez Effacer texte pour supprimer tous les caractéres.

3. Aprés avoir saisi le numéro de fax et les caractéres de composition nécessaires, sélectionnez
Ajouter pour gjouter le numéro a la liste des destinataires.

4.  Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Carnet d'adresses

Le carnet d'adresses sert @ mémoriser des numéros de fax individuels ou des groupes de numéros
fréqguemment utilisés. Il peut recevoir jusqu'a 200 entrées individuelles et 40 entrées de groupe.

Des parameétres de transmission peuvent étre définis pour chaque numéro mémorisé. Le carnet
d'adresses est accessible depuis tous les écrans qui requiérent |'entrée d'un numéro de fax. Pour définir
et utiliser des entrées individuelles ou de groupe, suivez les instructions ci-apres.

Les numéros entrés dans le carnet d'adresses sont également accessibles via le bouton Carnet
d’adresses.

1. Sélectionnez le bouton Carnet
d’'adresses.

Une liste de numéros individuels B wvisos - -
entrés dans le carnet d'adresses
s'affiche.

001 John Doe 569-1111

7

2. Sélectionnez le destinataire voulu puis
choisissez |'option Ajouter aux

destinataires dans le menu = ot i ‘

déroulant. Le numéro est ajouté ala  |fcos

liste des destinataires. o w -

Ajoutez autant de destinataires que
vous le souhaitez.

N
a

002 Allen Iverson 569-2222

|
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3. Pour ajouter une entrée de groupe a _
la liste, sélectionnez |'option Groupes | EERSHESESESES
dans le menu déroulant Individus.

Les groupes disponibles sont affichés.
P . R Individus
Sélectionnez le groupe voulu puis oestnaaies

choisissez |'option Ajouter aux e ]
destinataires dans le menu P ]
déroulant. S :
Le groupe est ajouté d la liste des T— ]

|

destinataires.

Somebody Two

Continuez & ajouter des entrées
Groupe ou Individu si nécessaire.

4. Pour modifier une entrée existante, il — -
. - . . C d'ad s fi ermer
suffit de la sélectionner dans la liste et i if ook F

de choisir le bouton Modifier les ﬂ N

détails. Modifiez |'entrée selon les

beSOinS et Sélectionnez Enregistrer. N° abrégé Nom Numeéro de fax Destinataires
5. Pour effacer une entrée de la liste JomiDes 2R :
Carnet d'adresses, sélectionnez-la Allen Iverson ' :l
puis choisissez Effacer entrée dans le [ - | ]
menu déroulant. Dans |'écran de TEr— EI :
. . . . . Effacer entrée
confirmation qui s'affiche, R :l

sélectionnez Effacer entrée.
6. Sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran des options de fax.

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Utilisation de la Numérotation groupée

La fonction de numérotation groupée _
permet de créer un destinataire de fax SefnEE Sladiesses 8

unique regroupant deux ou plusieurs H et ot
numeéros de fax. Par exemple, 'indicatif
régional peut étre enregistré séparément IR Naméro de fox pestinatais

du numéro de téléphone, la numérotation T o |

groupée permettant de combiner les deux e veraon os0 2222 ’

entrées en un seul numéro de fax. = = ]

1. Sélectionnez Carnet d'adresses suivi

du bouton Numérotation groupée. :
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Si des numéros ou des caractéres de

composition spéciaux doivent ‘&5 Numératation groupee

précéder un numéro du carnet Destinataire
d'adresses, saisissez-les & |'aide du 227 |
pavé numérique.
Sélectionnez |'entrée de carnet o ;
d'adresses voulue, suivi de Ajouter au e 5] & jouter au destinatsire
destinataire. (&) rermer

Steve Nash 569-

Le numéro de télécopie du
destinataire est ajouté a celui qui
figure dans le champ de saisie
Destinataire.

Ajoutez autant de numéros ou caractéres que nécessaire a |'aide du pavé numérique ou du carnet
d'adresses jusqu'a ce que le numéro soit complet.

Sélectionnez Enregistrer pour enregistrer le numéro de la liste et revenir a ['écran du carnet
d'adresses.

Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Le numéro est affiché dans la liste des destinataires.

Configuration du carnet d'adresses

Individus
1. Sélectionnez |'onglet Fax puis le _
' I w' Carnet d'adresses fax
bouton Carnet d'adresses. L _
2. Sélectionnez le bouton Individus n e e
dans la liste déroulante. 8 oo
i Numéro de fax Destinataires
3. Sélectionnez une entrée vide dans la
liste. Au besoin, utilisez les boutons S
ﬂéchés Haut et Bas' 002 Allen Iverson 560-2222
4,

le champ Nom d’entrée. e LT
005 5

5

Saisissez le nom du destinataire dans | S e I:'

Pour corriger une faute de frappe ou
effacer l'intégralité d'une entrée,
utilisez respectivement la touche de retour arriére ou le bouton Effacer texte.

Sélectionnez Enregistrer.

ColorQube™ 9201/9202/9203 61
Fax



Options de numérotation

5. Indiquez le nom du destinataire du

fax dans le champ Numéro de fax. L Details entrée 003

Pour saisir un numéro composé de Nadeiee ® oge e garde

caractéres spéciaux, sélectionnez le @ & o= Elh
bouton Caractéres de composition.

Reportez-vous d la section Caracteres

de composition a la page 58. :l
6. Sélectionnez un Débit initial pour le Coratiresce
destinataire. Dans le menu déroulant,

choisissez une vitesse pour |'option ‘
sélectionnée. Reportez-vous a la e

section Débit initial a la page 72.

Numero de fax

7. Sélectionnez Page de garde puis Oui pour inclure une page de garde pour le destinataire.
Renseignez les champs nécessaires. Pour plus d'informations, reportez-vous a la section Page de
garde a la page 64.

8. Sélectionnez le bouton Enregistrer. La nouvelle entrée s'affiche dans la liste.

9. Pour modifier une entrée, utilisez |'option Modifier les détails. Pour supprimer |'entrée, utilisez
['option Effacer entrée.

Groupes

Les entrées de groupe permettent de regrouper des entrées individuelles sous un seul et méme numéro,
dans le cadre de transmissions de diffusion réguliéres. Ainsi, il suffit d"entrer un seul numéro pour
envoyer un fax vers plusieurs destinations. Pour ajouter un numéro de fax a un groupe, il doit
impérativement déja faire partie des entrées individuelles.

1. Pour créer une entrée de type Groupe, sélectionnez |'onglet Fax suivi du bouton Carnet
d’adresses.

2. Sélectionnez |'option Groupes dans le

menu déroulant .__' Carnet d'adresses fax

3. Sélectionnez une entrée vide dans la l
liste. Au besoin, utilisez les boutons
Destinataires :

flechés Haut et Bas.

Allen Iverson

Steve Nash

Somebody One

Somebody Two
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Saisissez le nom du groupe dans le
champ Nom du groupe.

Pour corriger une faute de frappe ou Nom du groupe... I:l

effacer l'intégralité d'une entrée,
utilisez respectivement la touche de AR SSSEEE
retour arriére ou le bouton Effacer
texte. Sélectionnez Enregistrer.

Sélectionnez ensuite le bouton
Ajouter des destinataires pour

ajouter des destinataires au groupe.

[:F Details 004 groupe

Les destinataires de groupe ou

individuels peuvent étre ajoutés a un g s m
groupe: CEE—

Pour ajouter une entrée individuelle,
sélectionnez Individus dans le menu
déroulant. Sélectionnez l'entrée puis
le bouton Ajouter au groupe. Alen tersan

N° abrégé Nom Groupe 004 Destinataires

John Doe

Pour ajouter une entrée de groupe au ||| Steve Nash
nouveau groupe, sélectionnez Groupe
dans le menu déroulant. Sélectionnez
['entrée de groupe voulue puis le
bouton Ajouter au groupe.

Ajoutez autant d'entrées de groupe et individuelles que nécessaire.
Pour supprimer des entrées du groupe, utilisez Supprimer ou Supprimer tout.

Lorsque vous avez ajouté tous les destinataires voulus, sélectionnez Enregistrer. Les destinataires
apparaissent dans la liste.

Sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran Carnet d'adresses. Le nouveau groupe a été créé.

Pour modifier une entrée du groupe, sélectionnez l'option Modifier les détails. Pour supprimer un
groupe, utilisez |'option Effacer entrée.
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Page de garde

L'option Page de garde permet d'ajouter une page de garde au document transmis. Vous n'avez ainsi
plus a effectuer cette opération manuellement.

La page de garde comprend les informations suivantes :

e A:nom du destinataire qui peut étre entré depuis le périphérique.
e De:nom de 'expéditeur, tel qu'il est entré sur le périphérique.
e Commentaire : commentaire sélectionné dans la liste des commentaires disponibles.

e Heure de début : date et heure de transmission du fax. Selon la configuration de la machine,
['heure s'imprime au format 12 ou 24 heures. Cette information est ajoutée
automatiquement a la page de garde.

e Pages: nombre de pages du fax, page de garde non comprise. Cette information est ajoutée
automatiquement a la page de garde.

e Numéro de fax : numéro du télécopieur émetteur. Cette information est ajoutée
automatiquement a la page de garde.

Pour sélectionner une page de garde :

1.

64

Sélectionnez le bouton Page de garde
puis Oui.

[E Page de garde

Sélectionnez le champ A et saisissez le
nom du destinataire a |'aide du . Non

clavier. W o

Commentaire...

<Non>

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 30
caractéres alphanumériques.

1: <Disponible>

) N 2: <Disponible>
e  Pour supprimer un caractére ou

l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

3: <Disponible>

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.
e  Sélectionnez Enregistrer.

Sélectionnez le champ De et saisissez le nom de |'expéditeur a |'aide du clavier puis sélectionnez
Enregistrer.

Choisissez le commentaire voulu dans

. ”=E Page de garde Défaire Annuler
la liste. L i it
A De.
Pour personnaliser un commentaire, @ @

sélectionnez un commentaire Commentaire.
<Disponible> puis sélectionnez le
bouton Modifier afin de saisir le texte
voulu. Sélectionnez ensuite
Enregistrer.
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5. Pour supprimer un commentaire de la liste, sélectionnez-le puis appuyez sur le bouton Effacer.
Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Confirmer.

Le commentaire effacé devient <Disponible>.
6. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter 'écran.

Fax

Les options de |'onglet Fax donnent accés
a des fonctions nécessaires a la
programmation de fax de base.

Pour accéder a ces options, sélectionnez
Accueil Services puis Fax. L'onglet Fax
s'affiche.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet
d'indiquer si le document doit étre
numeérisé en mode recto ou recto verso.
Les options sont les suivantes :

e Recto:a sélectionner siles
documents sont recto uniquement.

e Recto verso : a sélectionner si les
documents sont recto verso. Il est
impératif de numériser le document a
partir du chargeur de documents lors
de ['utilisation de ce réglage.

IDFﬂ \ \ T—

Entrer le numeéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de
N® abrége Ajouter L] composition..

i Carnet
]’_‘ d'adresses...

ﬁ Recto verso

% Recto verso, Téte-béche

cpr Type de
Mode de numérisation a dgﬁmeni a
Recto Texte Elevée (200 ppp)

P s

Entrer le numeéro et appuyer sur Ajouter.

Ne¢ abrége

L] | Caractéres de
.Il composition...

Ajouter

[ | Soessss..

ﬁ Recta verso e

% Recto verso, Téte-béche

Mode de numérisation EI ;ggﬁnql:ni a
Recto Texte Elevée (200 ppp)

e Recto verso, Téte-béche : & sélectionner si les pages des documents se tournent comme un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de

['utilisation de ce réglage.
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Type de document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En sélectionnant le réglage adéquat,
vous améliorez la qualité de l'image obtenue. Les options sont les suivantes :

e Photo et texte : réglage recommandé
pour les documents contenant des
photographies et des demi-teintes de
grande qualité. Il permet d'obtenir
des images de moyenne qualité mais
entraine une légére baisse de la
netteté du texte et des dessins au
trait.

e L'option Photo convient en particulier
pour les documents contenant des
photographies, des images en ton
continu ou extraites de magazines et

|g,m  cureimse s e =

Entrer le numéro ef appuyer sur Ajouter. Caractéres de
Ne abrégé Ajouter Lij omposition.
i]i] Camnet
d'adresses...
|§| Photo et texie \_)Page de garde...
Non
Photo =
Mode de numérisation lypeis i Résolution
- document -
Reclo Texte Elevée (200 ppp)

ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour
les photographies mais la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée

dans ce mode.

e L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le

texte et le dessin au trait.

Résolution

L'option Résolution détermine |'aspect du document recu sur le terminal de fax distant. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image. En revanche, une résolution plus faible réduit
la durée de la transmission. Les options sont les suivantes :

e Standard (200x100 ppp) : réglage
recommandé pour les documents
contenant uniquement du texte.

Il permet de réduire la durée de la
transmission aux dépens de la qualité
de restitution pour les graphiques et
les photos.

o Elevée (200 ppp) : réglage
recommandé pour les dessins au trait
et les photographies. Cette résolution
est utilisée par défaut et convient a la
plupart des cas.

T e o

Entrer le numéro ef appuyer sur Ajouter. Caractérg? de
composition...

N° abrégé Ajouter

g;glr:lssas...
‘ Standard (200x100 ppp) H

Elevée (200 ppp)

Trés élevée (600 ppp)

i Résolution
Elevée (200 ppp)

Mode de numérisation A

Recto

D Type de
document -~
Texte

e Treés élevée (600 ppp) : réglage recommandé pour les photos et les demi-teintes ou les images
comportant des tons de gris. Il requiert une durée de transmission plus longue mais produit une

qualité image optimale.
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Les options de |'onglet Qualité image
donnent accés aux fonctions qui
améliorent la qualité de l'image ou de la
sortie. Pour accéder aux options de qualité
image, appuyez sur Accueil Services puis
sur Fax. Sélectionnez ensuite |'onglet
Qualité image.

Options image

L'option Options image donne accés aux
réglages permettant de modifier
l'apparence des tirages. Les options sont
les suivantes :

e L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le
curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée ou vers le haut pour
['éclaircir.

e L'option Définition permet de régler

% Fax Qualité image

\_) Options image...

Eclaircir/Foncer : Standard
Définition : Standard

Qualité image

[ N e
Options Assemblage
1mF(’ g

Mise en page documents

) Optimisation image...

Suppression de fond : Non
Contraste auto

~ Options image...

Eclaircir/Foncer

. Eclaircir

@ Standard

Foncer

R

Definition

’ Accentuer

@ Standard

Estomper

manuellement la définition des images numérisées. Déplacez le curseur vers le haut pour
accentuer l'image. Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de
sélectionner des réglages pour améliorer la
qualité du tirage en réduisant le fond ou
en réglant le contraste. Les options sont les
suivantes :

e L'option Suppression de fond permet
d'atténuer ou d'effacer le fond coloré
des documents afin d'améliorer la
qualité du tirage. Cette option
convient particulierement aux
documents imprimés sur du papier
coloré.

“P Optimisation image

Suppression de fond
de
| 7
0

» Suppression auto

R

Contraste manuel
" " Maximum

Contraste manuel

Contraste

o

. Contraste auto @ Standard

Minimum
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e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdles.

e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).

e  Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.

e L'option Contraste permet de contrbler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de l'image reproduite.

e Sélectionnez Contraste manuel pour définir le niveau de contraste vous-méme. Déplacez le
curseur vers le repére Maximum pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets ; notez toutefois que le niveau de détails sera moins important
dans les images. Déplacez le curseur vers le réglage Minimum pour obtenir un niveau de
détails important dans les zones claires et foncées du document.

e  Sélectionnez Contraste auto pour définir automatiquement le niveau de contraste en
fonction du document & numériser.

Les options de 'onglet Mise en page ED \ W — \ . ‘\ -

permettent de manipuler les images

A . . . . ) Format du document... 1) Réduire/Fractionner... ) Fax Document reli...
numérisées et ainsi d'améliorer |'aspect et e ot &1 g ki

le style des documents télécopiés. Pour
accéder aux options de mise en page,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax.
Sélectionnez ensuite |'onglet Mise en
page.

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur. Le périphérique se sert de cette information pour déterminer les formats
du document et de l'image numérisée. Vous pouvez également sélectionner Détection auto pour
activer la détection automatique du format, ou Documents multiformats en cas de numérisation de
documents de différents formats. Les options sont les suivantes :
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e Détection auto correspond au

réglage par défaut et permet la &5 Format du document.. m

détection automatique du format des Prégiages dozans di pumisalion
documents. Le format détecté est al
ensuite comparé a un format de @ oo
support standard. — . 7onas
P P W prédéfinies l% 85x14
e  Zones prédéfinies : permet de définir o —

A i ' . ersonnalisée :ﬁ 1 x17 Cette option permet
le format du document a partir d'une B 2 de défnirlazone &
. PPV D i & numeriser.
liste de formats standard prédéfinis. L )i 3 ssxss
Utilisez la barre de défilement pour B 55x85

afficher I'ensemble de la liste.

e  Zone personnalisée permet :
d'indiquer une zone spécifique a ial Format du document.. | o | s | g |
numériser. Mesurez la zone a AT

P . Hauteur- Y
numériser sur le document puis . d soornr
renseignez les champs X et Y en @ ooccionao
conséquence. Seule la zone définie est . Zoee
P prédéfinies
numeérisée.

Zone
W personnalisée

Largeur- X GCette option permet
56-17.0" de définir lazone a

Documenis numeriser,
multformats e

e Documents multiformats permet de

numeériser des documents composés i Format du document | | s | g |

de pages de différents formats. Les

Les combinaisons de formals standard suivantes sont acceptées dans le chargeur

pages doivent étre de largeur I HpSIATL At fafsen Stinbors g
identique, AL| DGC et A3 DPC . Détection auto

85x11 E A4 E 85x11 E
. Zones

prédéfinies 85x14 E A5 E 85x55 E
. Zone

personnalisée

Documents Bt E] Habs E A El

Le périphérique détecte ¥ mutiormats 0 O
automatiquement le format des
documents et détermine si le
télécopieur de destination prend en
charge les formats multiples. Si ce n'est pas le cas, l'image est réduite ou agrandie en
conséquence.

(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par
exemple. D'autres combinaisons sont
indiquées a ['écran.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Réduire / Fractionner

L'option Réduire/Fractionner permet de choisir le mode d'impression des documents faxés dont le
format n'est pas pris en charge par le télécopieur de destination. Les options sont les suivantes :

e Adapterdala page : permet de réduire
. ', ' . @ Reédui i &fai i
la taille de I'image pour qu'elle tienne | Ittt m
sur le fOI'mClt de su pport disponible sur Cette fonction détermine le mode de traitement des images
le télécopieur de destination. " Adepteralapage Wop grandea.

e Fractionner : permet de fractionner le
document en deux parties égales ou
inégales, auquel cas la plus grande
partie de l'image est reproduite sur la
premiére page et le restant, sur la
page suivante.

L'option Adapter a la page permet de réduire des documents grand format
. Fractionner pour qu'ils tiennent sur un format plus petit

L'option Fracti permet de fracti une image grand format sur
diffiérentes pages.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer
vos sélections et quitter 'écran.

Fax Document relié

A ATTENTION : Veillez a ne pas fermer le chargeur de documents lors de la numérisation de
documents reliés.

Sélectionnez 'option Fax Document relié
pour préciser la ou les pages a numeériser
d'un document relié. Le document relié
doit étre placé face & imprimer sur la glace
d'exposition, avec le dos aligné sur le
repére du bord arriére de la glace. Alignez
le haut du document relié sur le bord
arriére de la glace.

Le périphérique identifie le format du
document au cours de la numérisation.
Si les pages comportent une marge noire
ou foncée, le périphérique considére que leur taille est inférieure a leur taille réelle. Pour contourner ce
probléme, utilisez |'option Zone personnalisée dans Format du document pour entrer le format exact
de la page. Reportez-vous & la section Format du document a la page 68.
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e Les deux pages permet de numériser
les deux pages, la page gauche du
livre étant numérisée en premier. Pour
préciser la partie a supprimer (entre O
et 50 mm, O et 2 pouces) au niveau de
la reliure centrale, servez-vous des
boutons fléchés. Vous pourrez ainsi
supprimer les marques indésirables
résultant du blanc de couture du
document relié.

e Page gauche uniquement : permet
de numériser uniqguement la page de

- Fax Document relié

B2 B3

Options fax

gauche. Utilisez les fléches pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (0 & 1 pouce) a
supprimer a partir du bord droit de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a
partir du blanc de couture du document (comme un livre, par exemple).

¢ Page droite uniquement : permet de numériser uniquement la page de droite. Utilisez les fléches
pour indiquer la surface comprise entre 0 et 25 mm (0 a 1 pouce) a supprimer a partir du bord
gauche de la page afin d'éliminer les marques indésirables reproduites a partir du blanc de
couture du document (comme un livre, par exemple).

e  Ordre de lecture permet d'indiquer si les pages doivent étre lues de Gauche a droite ou de Droite

a gauche.

Remarque : L'option Ordre de lecture n'est pas disponible si vous ne |'avez pas activée dans
Outils. Pour plus d'informations, voir le guide Administration et comptabilisation.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

La fonction Travail fusionné permet de faxer plusieurs pages d'un document relié. Voir la section Travail
fusionné a la page 80 pour plus d'informations.

Options fax

Les options de fax permettent d'indiquer le
mode de transmission des documents a
faxer ainsi que leur mode d'impression sur
le télécopieur de destination. Pour accéder
aux options fax, appuyez sur Accueil
Services puis sur Fax. Sélectionnez ensuite
['onglet Options fax.

Relevé de confirmation

L'option Relevé de confirmation permet

P—
B rx Qualité image

1) Relevé de confirmation...

? Imprimer confirmation
i

\_ En-téte de transmission...
Bl

Interrogation distante...

—
Interroger fax distant

Mise en page

() Débit initial...
—_ | Super G3
(33800 bps)

\_ Boites aux lettres...

Non

s [ ——
Options Assemblage
fax documents
\J Envoi différé...
—_]Non
@)

U Interrogation locale...

=/

d'imprimer un relevé de diffusion indiquant si la transmission d'un fax a abouti ou échoué. Les options
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affichées dépendent des paramétres activés dans les outils. Pour plus d'informations, voir le guide
Administration et comptabilisation.

Les options sont les suivantes :

Imprimer confirmation

e  Cette option permet d'imprimer un
relevé de transmission contenant des | Jatihisii iy | e | s | emgee |
informations sur le fax, ainsi qu'une
copie réduite de la premiére page "y imprimer confimaiion

transmlse' . Imprimer sur erreurs seulement
e Lerelevé de confirmation est imprimé
aprés chaque transmission.

e Lorsque vous envoyez un fax a
plusieurs destinataires, ces derniers
figurent tous sur le relevé imprimé.

Imprimer sur erreurs seulement

e  (Cette option permet d'imprimer un relevé de confirmation uniquement en cas d'erreur lors de la
transmission.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Débit initial

La fonction Débit initial permet de régler la vitesse a laquelle le périphérique commence a transmettre
le fax. Il est recommandé d'utiliser un débit initial élevé dans les zones avec une bonne transmission et

un débit faible dans les zones ou la qualité de la transmission est mauvaise. Les options sont les
suivantes :

Super G3 (33600 bps)

e Détermine le débit de transmission a

utiliser en fonction de la vitesse G et inéial
maximale prise en charge par le
fa o 2N
télécopieur de destination. P
e  Ce débit réduit les erreurs de . G3
(14400 bps)

transmission grace au mode ECM . 48006ps
(Error Correction Mode). La vitesse de foree
transmission initiale est 33 600 bits
par seconde (bps).
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Options fax

e Détermine le débit de transmission a utiliser en fonction de la vitesse maximale prise en charge

par le télécopieur de destination.

e Lavitesse de transmission initiale est 14 400 bits par seconde (bps). Ce débit réduit les erreurs de
transmission grace au mode ECM (Error Correction Mode).

4800 bps forcé

e Utilisé dans les régions ou les liaisons téléphoniques sont de mauvaise qualité, en cas
d'interférences ou lorsque des erreurs de connexion sont susceptibles de se produire.

e  Ce débit est plus lent mais moins sujet a erreur. Dans certaines régions, son utilisation peut étre

restreinte.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Envoi différé

La fonction Envoi différé permet de programmer |'heure d'envoi des fax ; la transmission peut étre
différée de 24 heures maximum. Elle est particuliérement utile pour bénéficier des tarifs réduits en
vigueur aux heures creuses, en particulier si vous effectuez des transmissions longue distance, ou pour
tenir compte du décalage horaire. L'envoi différé peut également étre associé aux options de boite

aux lettres et d'interrogation.

Les options sont les suivantes :

Heure spécifiée

e  Sélectionnez Heure spécifiée ainsi
que le champ Heure ou Minute pour
entrer une heure d'envoi pour le fax.

@ Envoi differe

e  Pour entrer les heures et les minutes, . Non
aidez-vous des boutons fléchés oudu  [EN =
pavé numeérique.

e Sile périphérique affiche I'heure au
format 12 heures, vous devez
également sélectionner le bouton AM

ou PM.

e Appuyez sur Enregistrer pour
enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Le fax sera mémorisé et envoyé a |'heure spécifiée.

Heure Minute

mal

Heure actuelle: 3:30 PM
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En-téte de transmission

Cette fonction permet d'inclure un texte d'en-téte lors de la transmission d'un fax. Les informations
sont imprimées dans l'en-téte en haut de chaque page d'un fax transmis. Les informations indiquées
sont également affichées a ['écran et peuvent étre personnalisées a |'aide des Outils. Pour plus
d'informations, voir le guide Administration et comptabilisation.

e  Sélectionnez Oui pour imprimer l'en-

téte de transmission sur le fax en 3 (Entet= delarineaa | oo | e | evegoer |

sortie.
. Non
Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer =
vos sélections et quitter |'écran. > >

.

Boites aux lettres

Les boites aux lettres sont des zones de
mémoire du périphérique dans lesquelles | bty [ e | s | e |
sont StOCkéS leS fax entrants et d partir Les paramétres suivants déterminent le mode de capture des documents
A - our les fonctions Envoyer a boite aux lettres distantest
desquelles les fax sortants peuvent étre y MNon o
interrogés. Tous les fax regus y sont . Enoyera Eoln et e
Py . 2 il Py Py . ¥ aux lefires distante i
mémorisés en vue d'une récupération o - Mecsnan ek
.. lemaoriser aans = lype de documen
ultérieure. Inversement, des fax peuvent . botte auxlefres locale - Eclaircir/Foncer
~ Py A, = Suppression
étre conservés dans la boite aux lettres . e e Sorr il
pour interrogation et ainsi permettre aux
utilisateurs distants de récupérer ces fax a
la demande.

- Fax Document relié
Supprimer documents
boite aux lefires locale

C'est a l'administrateur systéme que revient la tache de configurer les boites aux lettres. La mémoire
du périphérique peut contenir jusqu'a 200 boites aux lettres électroniques. Un utilisateur distant qui
souhaite envoyer un fax dans votre boite aux lettres doit connaitre le numéro de cette derniére. Pour
récupérer un document dans votre boite aux lettres, il doit non seulement connaitre le numéro de la
boite mais aussi, éventuellement, votre code d'acces.

Le code d'accés de la boite aux lettres protége les fax mémorisés dans la boite aux lettres de tout accés
non autorisé. Il se compose de 4 chiffres. Si ce code est défini comme 0000, ['accés a la boite aux
lettres n'est pas protégé. En effet, dans ce cas, n'importe quelle combinaison de chiffres entrée, voire
aucune, donne accés a la boite.

Sélectionnez le bouton Boites aux lettres. Les options sont les suivantes :
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Envoyer a boite aux lettres distante

Cette fonction permet d’envoyer un fax directement dans la boite aux lettres privée d'un individu sur
une machine distante. Cette derniére doit prendre en charge les boites aux lettres.

N Numéro de fax
on M\ Caractéres de
B composition...

Envoyer a boite
W auxletires distante

Mémoriser dans
beite aux letires locale
Imprimer documents

" boite aux lefires locale

Supprimer documents
boite aux letires locale

1. Sélectionnez Envoyer a boite aux

. & Boites aux lettres
lettres distante. &

2. Entrezle numéro de fax du
destinataire sur le panneau de
commande ou sélectionnez |'option
Carnet d'adresses puis le destinataire
voulu.

001 =200

[

Mot de passe boite aux lettres
0000 — 9999

Numéro de boite aux lettres
D Carnet

d'adresses...

3. Pourenvoyer des documents dans une
boite aux lettres distante, vous devez
connditre le numéro de la boite de
votre destinataire. Entrez un Numéro
de boite aux lettres compris entre 001 et 200.

4.  Entrez le Mot de passe boite aux lettres a quatre chiffres.

5. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

6. Pour programmer une heure d'envoi du fax, sélectionnez Envoi différé. Reportez-vous a la section
Envoi différé a la page 73.

7. Chargez les documents et sélectionnez Marche sur le panneau de commande pour envoyer le fax
dans la boite aux lettres du destinataire.
Un message Mémoriser dans boite aux lettres distante s'affiche pour information.

Une fois |'envoi effectué, le périphérique imprime un relevé si I'administrateur systéme a configuré
cette option.

Mémoriser dans boite aux lettres locale

Cette fonction permet de mémoriser des
[E& Boites aux lettres

documents pour interrogation. Ils sont
ensuite envoyés automatiquement a un
télécopieur distant qui interroge la boite
aux lettres.

1. Sélectionnez le bouton Mémoriser
dans boite aux lettres.

2. Entrez un Numéro de boite aux
lettres compris entre 001 et 200.

3. Entrez le Mot de passe boite aux
lettres.

o
Envoyer a boite
aux letires distante
Meémoriser dans
" boite aux lefires locale

Imprimer documents
boite aux lefires locale

Supprimer documents
boite aux lefires locale

Numeéro de boite aux lettres
001 — 200

Mot de passe boite aux lettres
0000 — 9399

Les documents mémorisés serant supprimés immeédiatement aprés interrogation

4. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

5. Chargez les documents et sélectionnez Marche.

Le document est numérisé et mémorisé dans la boite aux lettres, puis |'écran Boites aux lettres

s'affiche a nouveau.
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Imprimer documents boite aux lettres locale

Les fax mémorisés dans votre boite aux
lettres peuvent étre imprimés.

1. Sélectionnez le bouton Imprimer
documents boite aux lettres locale. . Non

[ Boites aux lettres

2. Entrez un Numéro de boite aux Sttty
lettres compris entre 001 et 200. . Mémoriser dans
N boite aux letires locale
3. Entrez le Mot de passe boite aux e
lettl'es ¥ boite aux letires locale

. SuPpr\merdacumem

4,  Sélectionnez Imprimer tous les NI BGIlS K SEs I0csiE
documents pour imprimer le contenu
de la boite aux lettres.

Numéro de boite aux lettres
001 — 200

Mot de passe boite aux lettres
0000 — 9999

Une fois imprimés, les documents peuvent étre supprimés, selon la configuration des procédures

d'interrogation et de boites aux lettres.

Supprimer documents boite aux lettres locale

Tous les fax mémorisés dans votre boite
aux lettres peuvent étre supprimés. Les
documents de boite aux lettres locale sont
des fax mémorisés pour interrogation et . Non
des fax sortants recus dans votre boite aux . Ervayarsbota
lettres. ' aux lefres distante
. . . . Mé_morissrdans

1. Sélectionnez le bouton Supprimer FEle AR lRe el

documents boite aux lettres locale. [L J i

Supprimer documents

2. Entl’eZ un NumérO de bOite aux /! boite aux lefires locale
lettres compris entre 001 et 200.

3. Entrez le Mot de passe boite aux
lettres.

[E& Boites aux lettres

Numéro de boite aux lettres
001 =200

Mot de passe boite aux letires
0000 — 9999

[

4. Sélectionnez Supprimer tous les documents pour supprimer le contenu de la boite aux lettres.
Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Tout supprimer ou Annuler.

Remarque : La durée de stockage des documents dans les boites aux lettres est définie par

'administrateur systéme.

5. Un écran de confirmation s'affiche avant la suppression définitive du contenu de la boite

sélectionnée.
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Interrogation locale

La fonction Interrogation locale permet de

conserver un fax dans la mémoire de votre Intefrogation opalo EEZEEZS

périphérique afin qu'il puisse étre récupéré Bl Ll ELIELIE | oiion non protégésnumériss les documents stles mé
Al A H -~ sur ce périphérique. Tout utilisateur disposant du numéro de fax de ce

par un autre telecopleur' Le document - fct périphérique peut exiraire les documents via la fonction Interroger fax

mémorisé peut étre récupéré et supprimé @ o SR

. PR T P P 2 tége

immédiatement ou récupéré et conservé e

en vue d'interrogations ultérieures selon

les procédures d'interrogation et de boites

aux lettres définies.

Pour l'Interrogation protégéeseuls les utilisateurs dotés des numéros
. Interrogation de fax ajoutés a laliste d'acces peuvent exiraire le document via la
W protégée foncfion Interroger fax distant du périphérique.

Les options Tout imprimer efTout supprimers'appliquent a I'ensemble
Documents mémorisés localement des documents protégés et non protégés mémorisés pour interrogation

o sur ce périphérique.
Tout imprimer
Tout supprimer

Sélectionnez le bouton Interrogation
locale. Les options sont les suivantes :

Interrogation non protégée

Cette fonction permet de numériser des
documents et (;)e les stocker dans la Miseiptionfobdle ENEZEEES
mémoire de votre périphérique. Un Mhno e intaattioossle

télécopieur distant peut ensuite interroger . Non

votre périphérique et récupérer les ~ Intsrrogation

documents numérisés. L'interrogation non [ s i

protégée ne requiert aucun code d'acces.

Interrogation
@ prolégée

1. Sélectionnez le bouton Interrogation
Documents mémorisés localement

non protégeée.
2. Appuyez sur Enregistrer pour
enregistrer vos sélections et quitter

|'écran.

3. Chargez les documents @ mémoriser pour interrogation et appuyez sur Marche.

Les documents sont numérisés et mémorisés, préts a étre interrogés.
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Interrogation protégée

Cette fonction permet de numériser des documents et de les stocker dans la mémoire de votre
périphérique, pour interrogation. L'interrogation protégée convient aux documents confidentiels ;
['accés est autorisé uniguement si les numéros de fax des périphériques qui récupérent les documents
ont été entrés, ou si |'option Donner acceés a tous les n° de fax du carnet d'adresses est sélectionnée.

1. Sélectionnez le bouton Interrogation

Mémoriser pour interrogation locale | Périphériques ayant accés au document

2. Entrez les numéros de fax des - - .
périphériques qu| récupérent Ie . N Entrer le numéro de IaxdUPGﬂPhenqueﬂlappu\'GTEUfA%lif;numr
document ou sélectionnez Donner @ ;l
acceés a tous les n° de fax du carnet = terrogeian
d’adresses. Le numéro du télécopieur Bl
distant doit étre enregistré dans le
carnet d'adresses.

Documents mémorisés localement

Tout imprimer

3. Pour ajouter plusieurs numéros a la
liste, sélectionnez le bouton Ajouter.
Pour ajouter un numéro particulier depuis le répertoire, sélectionnez |'option Carnet d’'adresses.

Tout supprimer

4.  Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
5. Chargez les documents @ mémoriser pour interrogation et appuyez sur Marche.

Les documents sont numérisés et mémorisés, préts a étre interrogés.

Documents mémorisés localement

Les documents mémorisés pour :
interrogation locale peuvent étre imprimés Interrogation locale | oo | e | e |
ou su pp” més Memoriser pour interrogation locale | Périphériques ayant accés au document

Nen Entrer le numéro de fax du périphérique et appuyer sur Ajouter.

e  Sélectionnez Tout imprimer pour . { | ‘ o]
imprimer tous les documents @
non protégeée

mémOI’iSéS. - Interrogation ’55555—‘ :
-

. R . protégee
e  Sélectionnez Tout supprimer pour

Supprimer tOUS les docu ments Documents mémorisés localement %

mémorisés. Dans 'écran de Tout imprimer

confirmation qui s'affiche, Tt 4
sélectionnez Tout supprimer ou

Annuler.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Interrogation distante

La fonction Interrogation distante permet de récupérer un document mémorisé sur une machine
distante lors de ['appel ou 'interrogation de cette machine. Votre périphérique propose plusieurs
modes d'interrogation d'un télécopieur distant :

e Interroger fax distant : récupération d'un fax sur un ou plusieurs télécopieurs distants,
immédiatement ou & une heure définie selon ['option Envoi différé.
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e Interroger boite aux lettres distante : récupération d'un document mémorisé dans une boite aux
lettres d'un télécopieur distant. Cette opération requiert ['entrée du numéro et, le cas échéant, du
code d'acces de la boite aux lettres.

Remarque : Si le périphérique ne parvient pas a établir la liaison avec le télécopieur distant au
moment de l'interrogation, il recompose le numéro. En revanche, s'il y parvient mais que la
transmission échoue, il ne procéde a aucune renumérotation ; dans ce cas, vous devez relancer
l'interrogation. L'interrogation d'une machine distante n'est pas disponible si I'option Envoi
seulement ou Réception seulement est sélectionnée pour la ligne de fax.

Sélectionnez le bouton Interrogation distante. Les options sont les suivantes :

Interroger fax distant

L'option Interroger fax distant permet d'appeler un télécopieur distant. L'interrogation permet de
repérer et de récupérer les fax mémorisés sur la machine distante. Elle peut étre lancée immédiatement
ou a une heure spécifiée et concerner plusieurs télécopieurs distants a la fois.

1. Sélectionnez le bouton Interroger fax

2. Entrez les numéros de fax des Entrer le numéro de fax et appuyer sur Ajouter.

. . . . 2 Wit S T
périphériques interrogés. Pour ajouter [ ) ” | [ ]warese|nouer |
plusieurs numéros a la liste, . Inlerroger bofls

. . . auxiefires distante 0177752654565 0477752854565
sélectionnez le bouton Ajouter. 8

Pour ajouter un numéro particulier ‘
depuis le répertoire, sélectionnez
['option Numérotation abrégée ou ® Envo difés..
Carnet d'adresses. Pour saisir des Gomicade ™) camet Non
caractéres spéciaux, sélectionnez
['option Caractéres de composition.

3. Pour programmer une heure d'interrogation du télécopieur distant, utilisez |'option Envoi différé.
Reportez-vous a la section Envoi différé a la page 73.

4.  Sélectionnez Interroger immédiatement pour lancer |'interrogation.

Le périphérique distant est interrogé et le document récupéré est imprimé. Sélectionnez Fermer pour
quitter 'écran.
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Interroger boite aux lettres distante

L'option Interroger boite aux lettres distante permet d'appeler une boite aux lettres configurée sur un
télécopieur distant. L'appel permet de repérer et de récupérer les fax mémorisés dans la boite aux
lettres interrogée.

1. Sélectionnez le bouton Interroger

boite aux lettres distante . Interrogation distante | g mmoment | rome |

2. Entrez le numéro de fax du
P P . P . Interroger Numéro de fax
périphérique interrogé. Pour ajouter le . fax disant E

W34 Caractéres di
numeéro, utilisez 'option Carnet ", Imerrager bote “‘i”ﬂﬁﬁ?‘s“’:--

W aux letires distante

Carnet
d'adresses...

d’adresses si nécessaire. Numéro de bolte aux fetires
(001-200)

Pour saisir un numéro composé de |

clara(_:teres spéciaux, selectlonne.z. LR e e e

['option Caractéres de composition. (0000-598)

Reportez-vous a la section Caractéeres 1

de composition a la page 58.
3. Entrez un Numéro de boite aux lettres compris entre 001 et 200.
4. Entrez le Mot de passe boite aux lettres a quatre chiffres.
5. Sélectionnez Interroger immédiatement pour lancer l'interrogation de la boite aux lettres.

Le périphérique distant est interrogé et le document récupéré est imprimé. Sélectionnez Fermer pour
quitter ['écran.

Assemblage documents

Cet opglet.don?e acces a la fonction. EP‘”‘— Towieimage  Mseenpage  Opon [P
Travail fusionné qui permet de compiler

des travaux composés de documents
différents ou de définir les
programmations d'un travail. Pour accéder
aux options d'assemblage de documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax.
Sélectionnez ensuite |'onglet Assemblage
documents.

() Travail fusionné...

5

Non

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des

programmations différentes a chaque page ou %
chaque segment d'un méme travail. _Ij

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages  despages plusde
appropriés a appliquer a chaque page ou comportant  rectoverso  deformats 100 pages
du texte et et des variés
des photos pages recto

80 ColorQube™ 9201/9202/9203
Fax



Assemblage documents

segment du travail. Commencez par diviser les documents en plusieurs sections en fonction de la
programmation requise.

1. Sélectionnez Travail fusionné dans ['onglet Assemblage documents puis le bouton Oui.
2. Sélectionnez Afficher cette fenétre

entre les segments pour afficher K fixpaltualonne | oo | ame | evegerer |

['écran Travail fusionné au cours de la Segment Pages -0

numeérisation. Sélectionnez ensuite . Non Seqranti 1

—
™ Oui

Enregistrer.

Segment 2
3. Sélectionnez les options a appliquer
au premier segment du travail.

Afficher cefte fenétre

. ' entre les segments |
Remarque : Il convient d'entrer les
détails relatifs a la destination du fax ~

avant la numérisation.

4,  Placez les documents du premier
segment et appuyez sur Marche.

5. Retirez les documents du premier segment. L'écran Travail fusionné affiche le premier segment
dans la liste. Les options suivantes peuvent étre appliquées a n'importe quel segment :

e  Supprimer dernier segment : permet de supprimer le dernier segment numérisé. Vous
pouvez ensuite continuer a programmer le travail fusionné.

e  Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de revenir
dans ['écran principal Travail fusionné.

6. Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme
segment.

7. Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
8. Répétez cette procédure pour tous les autres segments a@ programmer.

9. Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Soumettre le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Fax protégés

Tous les fax entrants sont placés dans la liste des travaux non terminés et sont habituellement

imprimés immédiatement.

Si l'administrateur a activé la fonction Réception protégée, tous les fax entrants requiérent 'entrée
d'un code d'accés pour permettre leur impression.

1. Pour libérer un fax protégé en vue de
son impression, appuyez sur le bouton
Etat du travail et sélectionnez le fax
suspendu dans la liste.

2. Pour libérer un fax en vue de son
impression, sélectionnez le bouton
Libérer dans le menu déroulant.

3. Tapez le code d'accés sur le pavé
numeérique puis sélectionnez le
bouton Libérer travail.

Le fax protégé est libéré pour
impression.
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Travaux actifs Travaux terminés
[

Nom Etat

[Tnus les travaux

# Propriétaire

GVillone

) JobStatus.doc

&P Impression

JobStatus.doc

GKem Special.doc

| —

| = | |essaires
Engrsssmn du fravail..
L

ot Déta\!stravaﬂ : i
—L
Qﬂ (%] Fermer

1|

s
Travaux actifs Travaux terminés
Tous les travaux -

E Libérer travail MachineStatus.doc

GKern Special.doc

GKem

Special doc muliiples

Propriétaire travail :
BTVu

Entrer le code d'acces a limpression protegee pour proceder a l'impression
MachineStatus doc




Connexion/Déconnexion

Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1.

Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Z Ouvrir une session Annuler

Nom d'utilisateur : ' ;;uivant

Entrez le Mot de passe sur le clavier,
puis sélectionnez le bouton Entrer.

Effacer texte |

Si un systéme de comptabilisation est

utilisé sur le périphérique, vous serez {_]l_][_][j[_][jmmmm[\_][_][_] -
peut-étre également amené aentrer (@ - |- -f - J J-J-J J-J-1 | |
des informations complémentaires. ~ [[@ee | - | - | o | o ||| ] . °
«  Sileservice Comptabilisation (& w J - f-Jf-f-J-J-] | | Jef=
standard Xerox est activé, Fow | com | coves.

['utilisateur doit se connecter au
moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |' utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

[ Fermer

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

La fonction Fax serveur proposée en
standard, peut étre activée sur votre
périphérique. Une fois activée, il suffit
d'appuyer sur le bouton Accueil Services
puis sur |'option Fax serveur pour la
sélectionner.

La fonction Fax serveur numeérise les
documents et les envoie a n'importe quel
type de télécopieur connecté a un réseau
téléphonique. Les images sont envoyées
du périphérique vers un serveur fax tiers

Courrier électronique

Numérisation
flux de travail

Réimprimer
un travail mémorisé

qui sert de relais et les transmet & son tour vers le numéro de fax de votre choix par le réseau

téléphonique.

Les transmissions sont contrdlées par le
serveur, ce qui risque de restreindre vos
options de télécopie. Par exemple, la
configuration du serveur peut prévoir la
réception et |'envoi des télécopies aux
heures creuses.

La plupart des écrans d’option
comportent ces boutons permettant de
confirmer ou d’annuler les sélections.

e Le bouton Défaire raméne [’écran
aux valeurs affichées a son
ouverture.

“Rightrax SE(

e Le bouton Annuler réinitialise I’écran et affiche '’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a l’écran précédent.

e Le bouton Fermer ferme [’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez les instructions nécessaires a 'envoi d'un fax serveur et |'utilisation des fonctions de
base dans le Guide d'utilisation rapide de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions
d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-
étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section

Connexion/Déconnexion a la page 100.
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Options de numérotation

Les options de numérotation vous permettent de composer un ou plusieurs numéros de fax de
destination. Sélectionnez ['option appropriée a votre travail.

Pour accéder aux options de numérotation, sélectionnez Accueil Services puis Fax serveur.

Numérotation manuelle

1. Sélectionnez le champ de saisie du Fax
. . L. serveur
numéro de fax, puis saisissez ce

Caractéres de

. <. . L. Entrer le numére et appuyer sur Ajouter.
dernier a |'aide du pavé numérique. { 536 5659] ‘ (111 composttion...

2. Pour entrer des caractéres spéciaux en
plus du numéro ordinaire, utilisez A
['option Caractéres de composition.
Reportez-vous d la section Caracteres
de composition a la page 89. ‘ |

F;:xﬁﬂnile

3. Sélectionnez Ajouter pour ajouter le
numéro a la liste des destinataires.

Type de
document -

Photo

Mode de numérisation

Recto

Résolution

Standard (200x100 ppp)

Entrez d'autres numeéros si nécessaire.

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Caractéres de composition

Vous avez la possibilité d'accéder a d'autres caractéres de numérotation en sélectionnant le bouton
Caractéres de composition. Cela permet d'entrer des numéros de fax qui comportent des caractéres

spéciaux. Pour entrer un numéro de fax a l'aide de |'option Caractéres de composition :

1. Sélectionnez le bouton Caractéres de
composition.

de compo 0 Fermer

2 POUr entrer un numéro accompagné Entrer le numéro de fax et appuyer sur Ajouter ou Fermer. Total : 1
< . 01234,,31245 j
de caractéres de composition, servez- | oz | et
vous du pavé numérique. R 1. NEia i carseleree
2 i ]l P rotali
Les caractéres suivants sont 11, 1. el
disponibles : [1 Masquer données
T 8 9 3 S [\l Groupe de numérotation
e  Pause numérotation [,] : permet [1  Tonalté/mpuision
d'insérer une pause entre les * 0 # w + [S] Vérification du mot de passe
I u p u [W] Attendre fonalité réseau
chiffres. Ce caractére est utile | = ‘ c [+] Caractére de lisibilté en option

pour passer d'une ligne interne a

une ligne externe au cours de la numérotation automatique. Pour allonger ce délai, ajoutez
plusieurs pauses. Dans le cas de numéros de compte téléphonique payants, entrez une pause

aprés le numéro de fax et avant le numéro du compte a facturer.

e Longue pause [l] : permet d'insérer une longue pause entre les chiffres.
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Masquer données [/] : permet de protéger des informations confidentielles. Par exemple,
utilisez ce caractére lorsque vous devez entrer un numéro de carte de crédit ou un code de
facturation. Un numéro confidentiel doit étre précédé et suivi du symbole / pour activer et
désactiver la fonction de masquage des données. Les caractéres entrés entre les symboles /
apparaissent sous forme d'astérisques (*).

Groupe de numérotation [\] : permet d'ajouter un autre numéro de fax a |'entrée si le fax est
envoyé a plusieurs destinataires.

Tonalité/Impulsion [:] : permet de passer du mode impulsion au mode tonalité.
Vérification du mot de passe [S] : permet d'identifier le terminal distant. Ce caractére vérifie
que le numéro composé est correct.

Attendre tonalité réseau [W] : permet d'interrompre momentanément la numérotation
jusqu'a ce qu'une tonalité réseau soit détectée. Ce caractére peut également étre utilisé pour
détecter une tonalité particuliére lors de la connexion a une ligne externe ou a d'autres
services.

Caractére de lisibilité en option [+] : permet d'accroitre la lisibilité mais n'a aucune
incidence sur le numéro entré. Ainsi, pour distinguer l'indicatif régional du numéro de fax,

utilisez le caractére de lisibilité : 01234+567890.

En cas d'erreur de saisie, utilisez les fleches gauche/droite pour naviguer dans le numéro et utilisez
le bouton C pour supprimer un caractére. Utilisez Effacer texte pour supprimer tous les caractéres.

Aprés avoir saisi le numéro de fax et les caractéres de composition nécessaires, sélectionnez

Ajouter pour ajouter le numéro a la liste des destinataires.

Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Répertoire fax

Le répertoire fax sert a stocker des numéros de fax individuels fréquemment utilisés. Il est accessible

depuis tous les écrans qui requiérent |'entrée d'un numéro de fax. Il peut contenir jusqu'a 29 entrées.

Utilisation du répertoire fax

Les numéros entrés dans le répertoire fax sont également accessibles via le bouton Répertoire fax.

1.

90

Sélectionnez le bouton Répertoire
fax.

Une liste des numéros de fax
contenus dans le répertoire fax
s'affiche.

Sélectionnez le numéro voulu puis
choisissez |'option Ajouter aux
destinataires dans le menu
déroulant. Le numéro est ajouté a la
liste des destinataires.

Ajoutez autant de destinataires que
vous le souhaitez.

ColorQube™ 9201/9202/9203
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|| Répertoire fax

# Numéro de fax

Destinataires :

01234 264587

Ajouter aux deslinataires

f Modifier

5 Effacer entrée

[ Fermer

-




5.

Options de numérotation

Pour modifier une entrée, il suffit de la sélectionner dans la liste et de choisir le bouton Modifier.

Modifiez |'entrée selon les besoins et sélectionnez Enregistrer.

Pour effacer une entrée de la liste, sélectionnez-la puis choisissez Effacer entrée dans le menu
déroulant. Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Effacer entrée ou Annuler.

Sélectionnez Fermer pour revenir aux options de fax.

Le fax sera envoyé a |'ensemble des numéros répertoriés dans la liste des destinataires.

Configuration du répertoire fax

1.

2.

Sélectionnez l'onglet Fax serveur puis

le bouton Répertoire fax.

Sélectionnez une entrée vide dans la
liste. Au besoin, parcourez la liste a
['aide de la barre de défilement.

Saisissez le numéro de fax dans le
champ Modifier un numéro de fax.
Pour corriger une faute de frappe ou
effacer l'intégralité d'une entrée,
appuyez respectivement sur C ou sur
le bouton Effacer texte.
Sélectionnez Enregistrer.

La nouvelle entrée s'affiche dans la
liste.

Fax

ETTE——S, T
Options ' Assemblage
senveur fax

Qualité image Mise en page documents

Entrer le numéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de
{ | ‘ ‘7@ Aiter [1]| composition...

Répertoire
s

01234 264587 -

Résolution
-

Standard (200x100 ppp)

Typede
ﬁ dgg:menl -
Photo

Mode de numérisation oy
Recto

[T Repertoire fax

# Numéro de fax Destinataires :

1 01245568947

2 562 9865

4

o

6

odifie Défaire Fermer Enregistrer
Modifier un numéro de fax.
’ | Effacer texte
1 2 3 . | Liste de caractéres
[]  Pause numérotation
4 5 6 I \ [l Longue pause
[1 Masquer données
7 8 9 5 S [l Groupe de numérotation

[] Tonalité/Impulsion

0 # w + [S] Vérification du mot de passe
[W] Aftendre tonalité réseau
Gu | ud | C [+] Garactére da lisibilié en option
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4. Pour appliquer l'entrée au travail en —
cours, sélectionnez-la dans la liste et W Repertalrs fax
choisissez Ajouter aux destinataires.

# Numéro de fax Destinataires :

Le numéro est ajouté a la liste des

destinataires. 1 01245568047

5. Pour modifier une entrée, il suffitde la |2

sélectionner dans la liste et de choisir
le bouton Modifier.

3 01234587951

Modifiez |'entrée selon les besoins et
sélectionnez Enregistrer.

6

‘41

6. Pour quitter le répertoire fax,
sélectionnez Fermer.

Options de fax serveur

Les options de ['onglet Fax serveur e

Mise en page
donnent accés a des fOI"ICtiOﬂS nécessaires

Entrer le numéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de

a la programmation de travaux de fax [ \ Do | compositin..
serveur de base. Pour accéder a ces A—

options, sélectionnez Accueil Services puis | | I
Fax serveur. L'onglet Fax serveur

s'affiche.

lode de numérisation

Résolution o

Standard (200x100 ppp)

5] ¥ et -

Photo

-~

Recto

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet Fax

d'indiquer si le document doit étre i :
Lo Entrer le numéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de
numeérisé en mode recto ou recto verso. ” ‘ 25 Ajouter 1]} composition...

Les sélections possibles sont les suivantes :
s 2 . . Reépertoire
e Recto: asélectionner si les HEHEEEE £ fak..

Qualité image Mise en page } gg'“"’ #:::msge

serveur

documents sont recto uniquement.

e Recto verso : a sélectionner si les 2 Rectoverso
documents sont recto verso. Il est [ E— v
impératif de numériser le document a
p Mode de numérisation ;gﬁrg:ni b Résolution by

partir du chargeur de documents lors
de ['utilisation de ce réglage.

Reclo Photo Standard (200x100 ppp)

e Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent comme un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de
['utilisation de ce réglage.
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Options de fax serveur

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En sélectionnant le réglage adéquat,
vous améliorez la qualité de l'image obtenue. Les options sont les suivantes :

L'option Photo et texte est
recommandée pour les documents
contenant des photographies et des
demi-teintes de haute qualité.

Il permet d'obtenir des images de
moyenne qualité mais entraine une
légére baisse de la netteté du texte et
des dessins au trait.

L'option Photo convient en particulier
pour les documents contenant des
photographies, des images en ton
continu ou extraites de magazines et

D z:xrveur

e

=

Recto

»

Photo

Entrer le numéro et appuyer sur Ajouter. Caractéres de
H H Apiitar {1]] composition...
~| | Repertoire

‘01234 264587 ‘ 1ﬂ fax...

‘ i Proto etteste ‘

[] proto

D Texte
Mode de numérisation El ;ggﬁnq:nt e Résolution i

Standard (200x100 ppp)

ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour
les photographies mais la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée

dans ce mode.

L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le

texte et le dessin au trait.

Résolution

L'option Résolution détermine |'aspect du document recu sur le terminal de fax distant. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image. En revanche, une résolution plus faible réduit
la durée de la transmission. Les options sont les suivantes :

Standard (200x100 ppp) : réglage
recommandé pour les documents
contenant uniquement du texte.

Il permet de réduire la durée de la
transmission aux dépens de la qualité
de restitution pour les graphiques et
les photos.

Elevée (200 ppp) : réglage
recommandé pour les dessins au trait
et les photographies. Cette résolution
est utilisée par défaut et convient a la
plupart des cas.

Fax
=& serveur

e

Enfrer le numéro et appuyer sur Ajouter.

H

Ajouter

‘01 234 264587

Lr] | Caractéres de
'II composition...

IELpﬁnuim

BEE standard (200x100 ppp)

evée (200 ppp)

Mode de numérisation

Recto

Type de
=] dggﬁmenl
Photo

Résolution
Standard (200x100 ppp)
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Qualité image

Qualité image

Les options de |'onglet Qualité image
donnent accés aux fonctions qui
améliorent la qualité de l'image ou la
sortie. Pour accéder aux options de qualité
image, appuyez sur Accueil Services puis
sur Fax serveur. Sélectionnez ensuite
['onglet Qualité image.

Fax o
’EST Qualité image

U Options image...

Eclaircir/Foncer : Standard
Définition : Standard

Assemblage

Options
fax documents

Mise en page
() Optimisation image...

Suppression auto
Conlraste auto

Options image

L'option Options image donne accés aux
réglages permettant de modifier
l'apparence des tirages. Les options sont
les suivantes :

“ Options image
Eclaircir/Foncer

Eclaircir

e L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le
curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée ou vers le haut pour
['éclaircir.

@ Standard

Foncer

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de
sélectionner des réglages pour améliorer la
qualité du tirage en réduisant le fond ou
en réglant le contraste. Les sélections
possibles sont les suivantes :

‘P Optimisation image
Suppression de fond
de
. Non
e L'option Suppression de fond permet |~
d'atténuer ou d'effacer le fond coloré —
des documents afin d'améliorer la
qualité du tirage. Cette option
convient particulierement aux
documents imprimés sur du papier
coloré.

Suppression auto
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Contraste manuel

S

Contraste

Maximum

)

» Contraste manuel

. Contraste auto @ Standard

Minimum




Mise en page

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :
e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdles.
e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).
e  Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.
e L'option Contraste permet de contrbler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de l'image reproduite.

e  Sélectionnez Contraste manuel pour définir le niveau de contraste vous-méme. Déplacez le
curseur vers le repére Maximum pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets ; notez toutefois que le niveau de détails sera moins important
dans les images. Déplacez le curseur vers le réglage Minimum pour obtenir un niveau de
détails important dans les zones claires et foncées du document.

e Sélectionnez Contraste auto pour définir automatiquement le niveau de contraste en
fonction du document & numériser.

Mise en page

Les options de onglet Mise en page N T wseenpge Toptens  Resembege
permettent de manipuler les images
e . . . g 1. ' \_) Orientation du document... ) Format du document...
numérisées et ainsi d'améliorer |'aspect et e B
le style des documents télécopiés. Pour

accéder aux options de mise en page,
appuyez sur Accueil services puis sur Fax
serveur. Sélectionnez ensuite ['onglet Mise
en page.

Orientation du document

Cette option permet de sélectionner ['orientation des documents numérisés. Les options sont les
suivantes :

e Images verticales : désigne le sens
dans lequel les images sont placées id e
dans le chargeur de documents. Cette imsges vertles o mses couchées
option convient si |'orientation des " images vericaes Contpiaces dns e chargeur.
images correspond a celle quiest [P
illustrée une fois les documents placés

dans le chargeur.

placés verticalement ou horizontalement
et |a rotation appropriée leur sera
Documents portrait automatiquement appliquée.
Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation

Documents correspond a celle du document avant la rotation
paysage g

ColorQube™ 9201/9202/9203 95
Fax serveur



Mise en page

e Images couchées : désigne le sens dans lequel les images sont placées dans le chargeur de
documents. Cette option convient si |'orientation des images correspond a celle qui est illustrée
une fois les documents placés dans le chargeur.

e Documents portrait : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation portrait. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

e Documents paysage : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation paysage. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Format du document

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d’exposition ou du chargeur. Le périphérique se sert de cette information pour déterminer les formats
du document et de l'image numérisée. Vous pouvez également sélectionner Détection auto pour
activer la détection automatique du format, ou Documents multiformats en cas de numérisation de
documents de différents formats. Les options sont les suivantes :

e Détection auto correspond au

réglage par défaut et permet la iew Format du document... ENEZREES

détection automatique du format des Prérsgiages de zona de numérisaiion
documents. Le format détecté est _ W 55, :
ensuite comparé a un format de [ 7
support standard. ~ ]

W prédéfinies

e  Zones prédéfinies : permet de définir o= .
le format du document & partir d'une | i o e s &
liste de formats standard prédéfinis.  |L J v el -
Utilisez la barre de défilement pour
afficher 'ensemble de la liste.

e  Zone personnalisée permet
d'indiquer une zone spécifique a ¢y Format du document.. m
numériser. Mesurez la zone a EE LN L

P . Hauteur - Y
numeériser sur le document puis T
renseignez les champs des axes Xet Y [ Joriii v
en conséquence. Seule la zone définie . Zones
P prédefinies
est numeérisée.

Zone

W personnalisée Sl Cette option permet

56—17.0" de définir la zone &

Documents numeriser,
multformats e
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e Documents multiformats permet de
numériser des documents composés | Pl mm
de Pages de différents formats~ LeS Les combinaisons de formals standard suivantes sont acceptées dans le chargeur
pages dOivent étre de largeur lﬁ et peuvent étre traitées en méme temps.
identique, A4 DGC et A3 DPC . Détocion aufo

85x11

(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par o O » O wn [
exemple. D'autres combinaisons sont °® Z;:‘:“ﬁ“’“ s o [ ssss [
indiquées a ['écran. ‘ E:r;::::aa . O we O s &
Le périphérique détecte W muttormats EL z ﬁ

automatiquement le format des
documents et détermine si le
télécopieur de destination prend en
charge les formats multiples. Si ce n'est pas le cas, l'image est réduite ou agrandie en
conséquence.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Options fax

Les Options fax vous permettent de o T o

spécifier quand la transmission du fax sera
effectuée. Pour accéder a ces options,
appuyez sur Accueil Services puis Fax
serveur. Sélectionnez ensuite |'onglet
Options fax.

Envoi différé

La fonction Envoi différé permet de
programmer |'heure d'envoi des fax ; la
transmission peut étre différée de 24 heures maximum. Elle est particuliérement utile pour bénéficier
des tarifs réduits en vigueur aux heures creuses, en particulier si vous effectuez des transmissions
longue distance, ou pour tenir compte du décalage horaire. L'envoi différé peut également étre associé
aux options de boite aux lettres et d'interrogation.

Les sélections possibles sont les suivantes :

ColorQube™ 9201/9202/9203 97
Fax serveur



Assemblage documents

Heure spécifiée

e  Sélectionnez Heure spécifiée ainsi
que le champ Heure ou Minute pour () s dems m

entrer une heure d'envoi pour le fax.
5 Heure Minute
e  Pour entrer les heures et les minutes, . i 112 ﬁ 059 n

aidez-vous des boutons fléchés ou du @ ewspaien Elu e

pavé numérique.

e Sile périphérique affiche |'heure au SRHEEHEEE

format 12 heures, vous devez
également sélectionner le bouton AM
ou PM.

e  Appuyez sur Enregistrer et
programmez puis humeérisez le fax.

Le fax sera mémorisé et envoyé a 'heure spécifiée.

Assemblage documents

Cet onglet donne acceés a la fonction
Travail fusionné qui permet de compiler
des travaux composés de documents
différents ou de définir les
programmations d'un travail. Pour accéder
aux options d'assemblage de documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax
serveur. Sélectionnez ensuite |'onglet
Assemblage documents.

T T —
_! E:xmur Qualité image Mise en page g}l(’"ﬂﬂs dA:::"rﬁrI‘Ez

() Travail fusionneé...

ED_J_J Non

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des

programmations différentes a chaque page ou %
chaque segment d'un méme travail. _Ij

des pages des pages des pages plus de
comportant rectoverso  deformats 100 pages
du texte et et des variés

des photos pages recto
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Vous pouvez sélectionner les réglages appropriés @ appliquer @ chaque page ou segment du travail.
Commencez par diviser les documents en plusieurs sections en fonction de la programmation requise.

1.

Sélectionnez Travail fusionné dans
['onglet Assemblage documents puis
le bouton Oui. Segment

Sélectionnez Afficher cette fenétre . Biar Sedienl

El Travail fusionné

Soumettre -

Segment 2

entre les segments pour afficher
['écran Travail fusionné au cours de la

—
™ Oui

numérisation. Sélectionnez ensuite .
Afiicher cette fenétre

Enregistrer, entre les segments

Sélectionnez les options a appliquer
au premier segment du travail.

Remarque : Il convient d'entrer les
détails relatifs a la destination du fax avant la numérisation.

Supprimer tous segments

Placez les documents du premier segment et appuyez sur Marche.

Retirez les documents du premier segment. L'écran Travail fusionné affiche le premier segment
dans la liste. Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de

revenir dans |'écran principal Travail fusionné.

Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme

segment.

Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.

Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Soumettre le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Connexion/Déconnexion

Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1.

100

Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Z Ouvrir une session Annuler

Nom d'utilisateur : ' ;;uivant

Entrez le Mot de passe sur le clavier,
puis sélectionnez le bouton Entrer.

Effacer texte |

Si un systéme de comptabilisation est

utilisé sur le périphérique, vous serez {_]l_][_][j[_][jmmmm[\_][_][_] -
peut-étre également amené aentrer (@ - |- -f - J J-J-J J-J-1 | |
des informations complémentaires. ~ [[@ee | - | - | o | o ||| ] . °
«  Sileservice Comptabilisation (& w J - f-Jf-f-J-J-] | | Jef=
standard Xerox est activé, Fow | com | coves.

['utilisateur doit se connecter au
moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |' utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

[ Fermer

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

La fonction Fax Internet proposée en
standard, peut étre activée sur votre
périphérique. Une fois activée, il suffit
d'appuyer sur le bouton Accueil Services
puis sur |'option Fax Internet pour la
sélectionner.

Le service Fax Internet permet de créer un
fichier image a partir d'un document
imprimé numérisé. L'image numérisée est
convertie en un format de courrier
électronique en vue de sa transmission par
Internet ou un intranet.

Les destinataires sont sélectionnés dans un
carnet d'adresses ou entrés manuellement
a l'aide du clavier tactile. Les fax Internet
recus sont automatiquement envoyés du
serveur vers le périphérique comme travaux
d'impression.

La plupart des écrans d’option comportent
ces boutons permettant de confirmer ou
d’annuler les sélections.

e Le bouton Défaire raméne I’écran aux
valeurs affichées a son ouverture.

Courrier électronique

Fax Internet

Numérisation
flux de travail

Réimprimer
un travail mémorisé

e Le bouton Annuler réinitialise [’écran et affiche [’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a |’écran précédent.

e Le bouton Fermer ferme [’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez les instructions nécessaires a |'envoi d'un fax Internet et | utilisation des fonctions de
base dans le Guide d'utilisation rapide de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions
d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-
étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section

Connexion/Déconnexion a la page 119.
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Fax Internet

Les options de |'onglet Fax Internet
donnent accés a des fonctions nécessaires
a la programmation de travaux de fax

. Fax
Internet

/| destinataire...

Assemblag
] dt‘uiammge

Internet de base. Pour accéder a ces
options, sélectionnez Accueil Services puis

Des:

> ‘ markjudd@usax...

Fax Internet. L'onglet Fax Internet

s'affiche.

Objet...

e Mode couleur

Noir et blanc

a

Mode de numérisation

Recto

document
Photo et texte.

Type de

»

Nouveau destinataire

Cette option permet d'entrer les coordonnées de tous les destinataires d'un fax Internet. Pour saisir ces

informations :

1. Sélectionnez le bouton Nouveau
destinataire t Liste des destinataires ‘
2‘ Dans le menu dérOUlClnt situé d Entrer I'adresse électronique et sélectionner Ajouter. Total : 0
gauche de la zone de saisie, Mﬂ ' _ . ‘
sele(.:tlonr?ez A ou Ccpour le | A EAEEEEEEEEE a
destinataire. e i)
A . . .« . ] \ £ " © ' ' Y ! i i L ] v
3. Al'aide du clavier, saisissez |'adresse P T, T T. -
aps a 5 q 1
électronique.
0 Shift z x c v b n m G neh
. . . s [
e Vous pouvez saisir jusqu‘a 40
caractéres alphanumériques. - II ][ i “ o
e Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de ['entrée, utilisez respectivement la fléche de retour arriére et le bouton Effacer
texte.
e Pour accéder aux claviers d"autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.
4, S‘electlonr]ez Ajouter pour gjoutgr I.ﬁﬁ’émm “optbnede "Assamblage
['adresse a la liste des destinataires.
o Aration e S o, (D) Sl
5. Recommencez |'opération jusqu'd ce ) e
que tous les destinataires voulus aient ‘A_ _ Ty s
P PN i : jbloggs@xerox.com | ‘
été gjoutés a la liste. - 1
A jsmith@xerox.com
Sélectionnez Fermer. = onei@
Az r.pat@xerox.com
Tous les destinataires sont affichés dans la g
liste.
@ Mode couleur Wy Mode de numérisation E H.‘;’ﬁ:im oy
Noir et blanc Recto Pholo el texte
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De:

Pour entrer ou modifier le nom de |'expéditeur :
1. Sélectionnez De.

S | o | o |

Remarque : Cette option peut ne pas

étre disponible. r—
2. Siun nom par défaut est affiché,

sélectionnez Effacer texte pour BDE@EE@..@EBEH—

supprimer |'entrée. m[—]mm ' E]E] : m[—]@[—][—]

3. Al'aide du clavier, entrez |'adresse ] ][ J[ ] ][ ][ ] : ] '][; ][ ][ o
électronique de l'ex;.)é.d.iteur. \ [1} Nai ] : ][ . ][ ][ " ][ b ][ o ] ][ ][ ; H - ]{ =
e Vous pouvez saisir JUSfZ]l.J'Cl 40 [ At J[ H com “ Claviers...
caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére ou l'intégralité de l'entrée, utilisez respectivement la fléeche de
retour arriére et le bouton Effacer texte.

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.

4.  Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée apparait dans le champ De.

Objet :

Pour entrer |'objet du fax Internet :

1. Sélectionnez le champ Objet. I. P

E:s'.lt‘i'ﬁraire... Esar;reetsses...

2. Al'aide du clavier tactile, saisissez
['objet du fax Internet.

- .. ' s De...
e Vous pouvez saisir jusqu‘a 40 A jbloggs@xeroxcom i
caractéres alphanumériques. e T—
° Poul’ SUppI’imeI’ un CQrQCtére ou |}\‘ rpai@xerox.com ‘ b‘
l'intégralité de l'entrée, utilisez | ‘ =

respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton B ode covtur
EffClcel' texte. Noir et blanc

Type de
ugﬁ ment

Photo et texte.

Mode de numérisation
Recto

»

e  Pour accéder aux claviers
d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.

3. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir & |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'objet entré est affiché dans le champ Objet.
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Carnet d'adresses

Si l'accés aux carnets d'adresse réseau et public a été configuré sur le périphérique, vous pouvez
sélectionner des destinataires a partir de ces derniers. Pour plus d'informations sur la configuration des
carnets d'adresses, voir le Guide de ['administrateur systeme.

1. Sélectionnez le bouton Carnet =

e " 7
d'adresses. .

Nems -

Une liste d'adresses électroniques -
Slaffiche [ Ajay, Amin 7 ﬁaeégﬁ'{r;{‘i‘ra%argises public..
P . ' 2 . [0 Mark, Ju estinataires
2. Sélectionnez I'adresse électronique I =
voulue et choisissez Ajouter (A :) ou = D
Ajouter (Cc :) dans le menu

déroulant. 8 Aoutertcc )
Déta\ls,

=
AjnuterEA )

L'adresse est ajoutée a la liste des
destinataires. (3] Fermer

3. Ajoutez autant d'adresses
électroniques que nécessaire.

4. Pour rechercher une entrée
particuliére, utilisez |'option

Fermer

Rechercher. Aprés avoir saisi le nom Camefs dad un nom e sélect

voulu a 'aide du clavier, sélectionnez [““ﬁ" ‘_‘ M | Rechercher ]l Effacer texte
Rechercher. Paie. | ]4 . lmmmmu 5 H ][
Les entrées correspondantes sont MH TTL LI LI LLIL
affichées. Sélectionnez le nom voulu . ; e
et ajoutez le destinataire a la liste a gom Jef - Jel Jede i de] ] H Lo
I'aide du menu déroulant. wm Jef]c]o]eofafn] | ]/ |&e]=

5. Pour effectuer une recherche dans des wo | | S~ | cwen.

carnets d'adresses différents, utilisez

['option Carnet d'adresses public ou Carnet d'adresses réseau (si disponible). Sélectionnez le
carnet d'adresses voulu dans le menu déroulant situé a gauche du champ de saisie et effectuez
une recherche selon la méme méthode décrite plus haut.

6. Pour obtenir plus d'informations sur une adresse du carnet d'adresses, sélectionnez Détails....
Des informations détaillées sur le propriétaire de |'adresse électronique s'affichent. Sélectionnez
Fermer pour quitter |'écran Détails.
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Mode couleur

Les sélections possibles dans Mode couleur incluent des options permettant de détecter
automatiquement et d'établir la correspondance avec la couleur du document ou de produire un tirage
en noir et blanc, en quadrichromie ou en échelle de gris. Les options sont les suivantes :

Détection auto : pour sélectionner la
sortie qui correspond au document.

Noir et blanc : permet d'obtenir un
tirage en noir et blanc, quelle que soit
la couleur du document.

Nuances de gris : permet de
remplacer la couleur par des nuances
de gris.

Couleur : pour obtenir un tirage
couleur @ partir de votre document.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet
d'indiquer si le document doit étre
numérisé en mode recto ou recto verso. Les
sélections possibles sont les suivantes :

108

Recto : a sélectionner si les
documents sont recto uniquement.

Recto verso : a sélectionner si les
documents sont recto verso. Il est
impératif de numériser le document a
partir du chargeur de documents lors
de ['utilisation de ce réglage.

@
Internet var

“ -

Nouveau
destinataire...

De...

@ Détection auto |

SJOHSS@XBTOX com

; Noir et blanc

Objet...

@ Nuances de gris

0 Couleur

6 Made couleur
-

Noir et blanc

Mode de numérisation

Recto

Type de
dxgﬁmenl -

Photo et texte..

JDHES@XE!’DX com

IE :E :.

F
Internet fax Intern
Nouveau
destinataire...
A | bloggs@xerox.com
A jsmith@xerox.com E—e———————
CE
A: rpat@xerox.com =

1 'ﬁ Recto verso

% Recto verso, Téte-béche

bjet.

)

6 Mode couleur
Fs

Noir et blanc

Mode de numérisation

Recto

Type de
@ dxgﬁmenl
Pholo el texte.

»

Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent comme un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de

['utilisation de ce réglage.
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Type de document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En sélectionnant le réglage adéquat,
vous améliorez la qualité de l'image obtenue. Les options sont les suivantes :

L'option Photo et texte est Iemm “ : ‘ : \ ions de ‘ b -

recommandée pour les documents
. Nouveau 2 Carnet
contenant des photographies et des D destinatlre... dadresses..

demi-teintes de haute qualité. Il ‘
' . . A bl @
permet d'obtenir des images de e e — W‘
A jsmith@xerox.com ‘

moyenne qualité mais entraine une

‘ D Texte...
légére baisse de la netteté du texte et || rea@:eroxcom ‘E’ o ‘
. . . Carle
des dessins au trait. i
1B e
L'option Photo convient en particulier ——

Type de
dgg:menl a

Photo et texte

Mode de numérisation a
Recto

pour les documents contenant des E::‘:::ﬂ":”'e"r -
photographies, des images en ton

continu ou extraites de magazines et

ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour
les photographies mais la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée
dans ce mode.

L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le
texte et le dessin au trait.

L'option Carte convient si votre document est une carte ou bien s'il contient des dessins au trait
complexes et du texte.

L'option Journal/Magazine convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal.

Origine du document

L'option Document imprimé convient si les documents sont des magazines, des livres ou des
journaux ou bien s'ils ont été imprimés sur une imprimante grand format.

L'option Document photocopié convient pour les documents qui sont des photocopies.
L'option Photographie convient pour des photographies de qualité élevée.

L'option Document jet d'encre convient pour les documents produits sur une imprimante jet
d'encre.

L'option Document a encre solide est utilisée pour les documents produits par un processus
d'impression & encre solide, tels que les tirages produits sur le présent périphérique.
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Parameétres avancés

| oo W oo s p—
Fax Paramétres " Options de Assemblage
Internet avances Mige anipae I'aJ‘:,l Internet dm:umenlsg

L'onglet Paramétres avancés donne accés
aux fonctions qui améliorent la qualité de
l'image ou de la sortie. Pour accéder aux L Suppression auo
paramétres avancés, appuyez sur Accueil @”ém“:s“"m @‘3"" A
Services puis sur Fax Internet.

_ Qualité/Taille fichier...

Sélectionnez ensuite I'onglet Paramétres i
avancés. LA | Taille du fichier : Peit

1) Options image... () Optimisation image... () Résolution...
72 ppp

Options image

L'option Options image donne accés aux
réglages permettant de modifier Options image m
['apparence des tirages. Les options sont eSS
les suivantes : . Eclaircir ’ Accentuer ' Eclatante

e L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le & s @ oo @ s
curseur vers le bas pour foncer l'image
numérisée ou vers le haut pour
['éclaircir. ; Foncer s L 4 Pastel

e L'option Définition permet de régler
manuellement la définition des images numérisées. Déplacez le curseur vers le haut pour
accentuer l'image. Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

e L'option Saturation permet de controler |'équilibre entre les teintes éclatantes et pastels de
l'image. Déplacez le curseur vers Eclatante pour obtenir des couleurs plus saturées. Déplacez le
curseur vers Pastel pour obtenir des couleurs moins saturées.

Definition Saturation

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de
sélectionner des réglages pour améliorer la ) Lt s e e m
qualité du tirage en réduisant le fond ou Suppression de fond Contraste SRS

en réglant le contraste. Les sélections g B 8 ) D ez

possibles sont les suivantes : . o

> Contraste manuel

& Suppression auto . Contraste auto @ Standard

Minimum
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e L'option Suppression de fond permet d'atténuer ou d'effacer le fond coloré des documents afin
d'améliorer la qualité du tirage. Cette option convient particuliérement aux documents imprimés
sur du papier coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :
e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdles.
e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).
e  Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.
e L'option Contraste permet de contréler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de l'image reproduite.

e  Sélectionnez Contraste manuel pour définir le niveau de contraste vous-méme. Déplacez le
curseur vers le repére Maximum pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets ; notez toutefois que le niveau de détails sera moins important
dans les images. Déplacez le curseur vers le réglage Minimum pour obtenir un niveau de
détails important dans les zones claires et foncées du document.

Résolution

La résolution influe sur ['aspect de l'image numérisée. Plus la résolution est élevée, meilleure est la
qualité de l'image. En revanche, une résolution plus faible réduit la durée de la transmission. Les
options sont les suivantes :

e 72 ppp : réglage recommandé pour
['affichage sur un ordinateur. Il
permet d'obtenir des fichiers de
petite taille. W 72

e 100 ppp : réglage recommandé pour . O
des sorties comportant du texte de
moyenne qualité. . ik

e 150 ppp : réglage recommandé pour
des documents comportant du texte
ou des dessins au trait de moyenne
qualité. Il n'offre pas une qualité de
restitution optimale pour les photos et les graphiques.

@_ Resolution Annuler Enregistrer

72 ppp

Qualité d'image acceptable pour une image destinée
a éfre affichée.

Taille du fichier : Minimum.

Convient pour les images destinées a éfre affichées

uniquement. La qualité dimpression ne sera pas
. 200x 100 ppp acceptable.

e  200x100 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au
trait de bonne qualité.

e 200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Convient aux documents standard et aux photographies.

e 300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a l'aide d'applications de reconnaissance de
caractéres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution est utilisée par
défaut et convient a la plupart des cas.
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e 400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

e 600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir entre la qualité de I'image numérisée et la
taille du fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La
qualité de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier
sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau. Les options sont les suivantes :

e Qualité standard : produit des
fichiers de petite taille a I'aide de I QuaitéTaie fichior mm
techniques de compression avancées. S s Gualte Stardere
La qualité image est acceptable mais g ialte TRllERERERGEE Rk
il est possible que la qualité soit
altérée et que des erreurs de
substitution de caractéres se

e Qualité élevée : produit des fichiers @
de plus grande taille avec une ireinh il
meilleure qualité image.

L'option de qualité standard permet d'obtenir une
bonne qualité d'image, avec des fichiers moins
volumineux.

Les fichiers de petite taille sont plus adaptés au
pariage et a la fransmission sur le réseau.

produisent avec certains originaux.

e Haute qualité : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale. Notez
que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Les options de |'onglet Mise en page
permettent de manipuler les images
numérisées et ainsi d'améliorer |'aspect et
le style des documents télécopiés. Pour
accéder aux options de mise en page,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax
Internet. Sélectionnez ensuite I'onglet
Mise en page.

Orientation du document

1 Miseen page

fax Internet

U Format du document...

Détection auto
B
3

) Orientation du document...
Images verficales

Options de

Mise en page

" " Assemblage
documents

Cette option permet de sélectionner ['orientation des documents numérisés. Les options sont les

suivantes :

¢ Images verticales : désigne le sens
dans lequel les images sont placées
dans le chargeur de documents. Cette
option convient si |'orientation des
images correspond a celle qui est
illustrée une fois les documents placés
dans le chargeur.

e Images couchées : désigne le sens
dans lequel les images sont placées
dans le chargeur de documents. Cette
option convient si l'orientation des
images correspond a celle qui est

EEl Orientation du document

» Images verticales

. Images couchées
. Documents portrait
Documents

paysage

Images verticales etimages couchées
— désignent le sens dans lequel les documents
sont placés dans le chargeur.

Documents portrait et Documents paysage
désignent les images des documents. Grace
a ces options, les documents peuvent &tre
placés verticalement ou harizontalement

et |a rotation appropriée leur sera
automatiquement appliquée.

Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation
correspond a celle du document avant la rotation

illustrée une fois les documents placés dans le chargeur.

Documents portrait : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation portrait. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

Documents paysage : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation paysage. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Format du document

L'option Format du document permet de préciser le format du document numérisé a partir de la glace
d'exposition ou du chargeur. Le périphérique se sert de cette information pour déterminer les formats
du document et de l'image numérisée. Vous pouvez également sélectionner Détection auto pour
activer la détection automatique du format, ou Documents multiformats en cas de numérisation de
documents de différents formats. Les options sont les suivantes :

e Détection auto correspond au
réglage par défaut et permet la
détection automatique du format des
documents. Le format détecté est
ensuite comparé a un format de
support standard.

e  Zones prédéfinies : permet de définir
le format du document a partir d'une
liste de formats standard prédéfinis.
Utilisez la barre de défilement pour
afficher ['ensemble de la liste.

e  Zone personnalisée permet
d'indiquer une zone spécifique a
numériser. Mesurez la zone a
numériser sur le document puis
renseignez les champs des axes X et Y
en conséquence. Seule la zone définie
est numeérisée.

e Documents multiformats permet de
numeériser des documents composés
de pages de différents formats. Les
pages doivent étre de largeur
identique, A4 DGC et A3 DPC
(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par
exemple. D'autres combinaisons sont
indiquées a 'écran.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer
vos sélections et quitter 'écran.
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Options de fax Internet

Les options de fax Internet permettent de TPammdtes  meeenmame
modifier provisoirement le format du
fichier image, d'indiquer une adresse de e : ,
réponse (Répondre ) et d'ajouter un bref @N"" nodfbe mmmd@“mr'”
message. Elles permettent également
d'activer le relevé de confirmation. Pour o
accéder aux options de fax Internet, E
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax
Internet. Sélectionnez ensuite I'onglet

Options de fax Internet.

. [,
Options de Assemblage

Internet avances Miscan e fax Internet documents

1) Format fichier... () Message... ‘) Répondrea...

\_ Relevé de confirmation...

Format fichier

Format fichier : détermine le type de
fichier créé. Vous pouvez sélectionner le _ ul e e m
format de fichier a utiliser pour l'image OuionsEDy ROE DT
numérisée. Les sélections possibles sont les [ R ) P Desment Fome el
suivantes :

— 4 Domaine d'application : Partage et impression
> PDF L de documents.

e  TIFF multipage : crée un fichier TIFF . -
unique contenant plusieurs pages
d'images numérisées. L'ouverture des
fichiers de ce type requiert
['utilisation de logiciels de traitement
d'images plus sophistiqués.

Non modifiable

Cette option optimise le fichier a des fins d'affichage et
d'impression uniquement. Le fichier qui en résulte n'est
pas modifiable.

e PDF : permet aux destinataires dotés d'un logiciel adapté, d'afficher, d'imprimer ou de modifier le
fichier de fax Internet, quelle que soit leur plate-forme informatique. Selon le périphérique
récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec la résolution 200 ppp. Ce format
de fichier est optimisé pour |'affichage et le partage.

e PDF/A: format standard pour la conservation a long terme des documents, basé sur le format
PDF. Vérifiez éventuellement les paramétres avancés pour vous assurer qu'ils conviennent a
['utilisation prévue du document.
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Message

Cette option sert a entrer un message pour le fax Internet. Le message correspond au corps du texte du
fax méme et non pas a la ligne consacrée a ' objet.

1. Al'aide du clavier, saisissez le

message voulu. i Message

T

==
5 A S O
ELCL T LI LT

ENODDODDODENEK

es LT TTI-LT T L=

Alt com “ Claviers...

Saisir un message et sélectionner Enregistrer.

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 50
caractéres alphanumériques.

Eonjour| ‘

e  Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

&

e Pour accéder aux claviers
d'autres langues, sélectionnez le
bouton Claviers.

2. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter 'écran.

Répondre a

L'option Répondre a vous permet d'inclure une adresse électronique a laquelle pourra répondre le
destinataire. Vous pouvez par exemple spécifier votre adresse électronique personnelle. Si vous vous
étes connecté via I'authentification et que vos coordonnées figurent dans le carnet d'adresses, votre
adresse électronique est affichée.

1. Al'aide du clavier, saisissez le
message voulu.

= e

Rechercher dans le camet ou entrer une adresse électronique et sélectionner Enregistrer.
Effacer texte

g2 Répondre a

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 50
caractéres alphanumeériques.

markjudd@usaxemxcom| ‘

e  Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

-~ OoOEODODDDOEEK
e T TTTTTTIT [ [l

J[ .com Claviers...

e  Pour accéder aux claviers
d'autres langues, sélectionnez le
bouton Claviers.

2. Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Relevé de confirmation

Lorsqu'elle est activée, cette option permet d'imprimer un relevé de confirmation indiquant l'état de la
transmission d'un fax Internet. Chaque destinataire qui recoit un fax Internet renvoie un accusé de
réception qui, une fois recu par le périphérique, déclenche la compilation et l'impression du relevé.

Remarque : Le délai d'impression du

relevé peut varier selon la rapidité B lsieie O soiRT A ol N IR ET

avec laquelle le destinataire répond.

Le systéme attend un accusé de réception de chaque destinataire avant
Non d'imprimer un relevé de confirmalion indiquant I'état de la transmission
de chaque fax Internet (si cet état est connu).
/ ) mprimer le relevé Remarque : la génération du relevé peut éire retardée en raison du
temps de réponse d'un destinataire.

Imprimer le relevé

e Al'envoid'un fax Internet, le
périphérique demande que chaque
destinataire renvoie un accusé de
réception.

e Lerelevé est compilé et imprimé
automatiquement dés réception de 'accusé.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Assemblage documents

Cet onglet donne acceés a la fonction
Travail fusionné qui permet de compiler
des travaux composés de documents
différents ou de définir les
programmations d'un travail. Pour accéder
aux options d'assemblage de documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur Fax
Internet. Sélectionnez ensuite I'onglet
Assemblage documents.

[ e e W e
- Fax : o Options de Assemblage
Internet avances Missiottipece mr(ﬂ Internet dm:mmenté!:I

O Travail fusionné...

E@JJ Non

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

‘nmﬂ'myv|

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages  despages plusde
appropriés a appliquer a chaque page ou comportant  rectoverso  deformats 100 pages
segment du travail. Commencez par diviser les ~ dutexteet  etdes varies

des photos pages recto

documents en plusieurs sections en fonction de
la programmation requise.

1. Sélectionnez Travail fusionné dans

['onglet Assemblage documents puis |} il
le bouton Oui.

2. Sélectionnez Afficher cette fenétre . bia]
entre les segments pour afficher W ou

['écran Travail fusionné au cours de la
numeérisation. Sélectionnez ensuite

Afficher cefte fenétre

Enreg istrer. entre les segments

3. Sélectionnez les options a appliquer
. . Supprimer tous segments
au premier segment du travail.

Remarque : Il convient d'entrer les
détails relatifs au destinataire avant la numérisation.
4. Placez les documents du premier segment et appuyez sur Marche.

5. Retirez les documents du premier segment. L'écran Travail fusionné affiche le premier segment
dans la liste. Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de
revenir dans |'écran principal Travail fusionné.

6. Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme
segment.

7. Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
8. Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

9. Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Soumettre le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.
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Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1.

Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Z Ouvrir une session Annuler

Nom d'utilisateur : ' ;;uivant

Entrez le Mot de passe sur le clavier,
puis sélectionnez le bouton Entrer.

Effacer texte |

Si un systéme de comptabilisation est

utilisé sur le périphérique, vous serez {_]l_][_][j[_][jmmmm[\_][_][_] -
peut-étre également amené aentrer (@ - |- -f - J J-J-J J-J-1 | |
des informations complémentaires. ~ [[@ee | - | - | o | o ||| ] . °
«  Sileservice Comptabilisation (& w J - f-Jf-f-J-J-] | | Jef=
standard Xerox est activé, Fow | com | coves.

['utilisateur doit se connecter au
moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |' utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

[ Fermer

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

Le service Envoi fax (du PC), disponible dans le pilote d'imprimante du ColorQube™ 9201/9202/9203,
permet d'envoyer un fax vers n'importe quel télécopieur sur le réseau téléphonique a partir d'un PC ou
d'un poste de travail. Cette fonction présente |'avantage de ne pas avoir d imprimer les documents
avant de les envoyer sous forme de fax et vous permet d'effectuer toute cette opération sans quitter
votre poste.

Pour que cette fonction puisse étre
utilisée, deux conditions doivent étre
réunies :

e L'imprimante doit étre connectée au
réseau.

e L'option Fax (ou Télécopie) doit étre
activée sur le périphérique.

Trois écrans principaux permettent de
configurer et d'utiliser le service d'envoi
de fax a partir d'un PC:

e L'écran Destinataires qui permet
d'indiquer le ou les destinataires du
fax, individuellement ou a partir des carnets d'adresses.

e L'onglet Page de garde qui permet d'accompagner un fax d'une page de garde.

e Lafenétre Options qui permet a |'utilisateur de programmer des options supplémentaires pour le
fax, telles que la sélection d'une page de confirmation, la vitesse et la résolution de transmission.
Vous pouvez également préciser une heure d'envoi du fax a l'aide de ['option correspondante.

Le bouton Préférences permet a |'utilisateur de personnaliser les réglages affichés lors de |'utilisation
du service d'envoi de fax a partir d'un PC afin de faciliter et d'accélérer la transmission des fax.
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Envoi de fax a partir d'un PC

Pour envoyer un fax, I'option Fax (ou Télécopie) doit étre installée sur l'imprimante et activée dans
['écran Options disponibles.

1. Sélectionnez ou créez un document = — E
sur votre PC. Xerox ¢,
2. Une fois le document ouvert dans R e S
t l t|on Sélect|onnez Support/Réception | Pages spéciales | Options couleur | Prés. /Filgrane | Avance|
votlre .Clpp ICa ) .’, ) Q Type de bravail : . El Ij Mode dimpression :
Imprimer, puis l'imprimante e e [Fecio |
™ Impression standard E I o
ColorQube 9201/9202/9203 Impression protégée |:| |:| Finition :
Jeu echantillon Aucun agrafage
Si l'imprimante n'est pas disponible inpzescr stbe B ]
dans le menu, il se peut qu’elle n'ait
e P E Qualité d'impression :
pas été installée correctement. Dans e 7
ce cas, adressez-vous d votre Desti
administrateur systéme. Sl ¥
3. Sélectionnez le bouton Propriétés
pour afficher les préférences
d'impression du pilote d'imprimante.
4, Sélectionnez Télécopie comme Type
de truvail dQnS llécran Paramétres enregistrés
SUppOI’t/RéCGptIOﬂ du pllOte |Va|eurs par d&faut du pilote |E]
d'imprimante. (@ .
L'onglet Destinataires de |'écran Télécopie s'affiche Telscopte ®
automatiquement. Cet écran affiche les destinataires du fax en cours. || ewebies [Pae so e [Optre
Vous pouvez choisir |'option Ajouter un destinataire de télécopie ou
Ajouter a partir du répertoire. Pour ajouter un nouveau destinataire, T (R
sélectionnez le bouton Ajouter un destinataire.
5. Saisissez le nom et le numéro de fax du destinataire. Renseignez les
autres champs. Pour agjouter le destinataire a votre répertoire
personnel, sélectionnez 'option Enregistrer dans le répertoire
personnel.
< | ¥
Préférences ok ][ annuer |
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10.

126

Si vous devez envoyer une page de garde avec votre fax, sélectionnez
['option Imprimer une page de garde dans l'onglet Page de garde.
Les options de page de garde s'affichent automatiquement et
permettent de personnaliser la page en fonction de vos besoins.

Lorsque vous avez effectué vos sélections, cliquez sur OK.

Sélectionnez l'onglet Options pour définir les éléments suivants :

Lorsque vous avez effectué vos sélections, cliquez sur OK.

Sélectionnez OK sur |'écran du pilote d'imprimante ainsi que sur
['écran Imprimer. L'écran Confirmation de télécopie appardit avec la
liste des destinataires que vous avez choisis.

Page de confirmation : impression ou non.
Vitesse d'envoi : Super G3 (33,6 Kbps), 4 800 bps (forcé) ou

G3 (14,4 Kbps).

Résolution du fax : Standard, Fine ou Superfine.
Heure d'envoi : pour différer la transmission du fax.

Options de composition pour les numéros a préfixe ou les
systémes de paiement par carte de crédit.

Télécopie %)
Destinataires | Page d= garde | Dptions

El Dptions de page de garde :

Fiélérences. 0k | [ Annuer |
Télécopie 3]
| Destinataires || Page de garde | Olptions

é‘ 7| Page de confimation :

Imprimer une page d= confimation v

) Vitosse dlenvoi -

[ Super 63 (33,6 Kbps) v

@) Ré g

Résolution fax :

] Fine v|

Heure denvoi :
() Envoyer maintenant
@ Envoyer 3

o0 a
Dptions de composition :
[ Préfive de campasiion
[ Carte de crédit

[Prétérences_) [ ok [ Anue ]

Si vous souhaitez apporter des modifications, sélectionnez le bouton sur lequel est représenté un
crayon. Si les informations sont correctes, sélectionnez le bouton OK. Le fax est soumis a la liste

des travaux du périphérique lorsqu'il est prét a étre transmis.

Sélectionnez le bouton Etat du travail sur le panneau de commande pour afficher la liste des
travaux. Votre travail y sera répertorié. Si la liste est vide, le travail est probablement déja terminé.
Pour plus d'informations, voir le guide Etat de la machine et des travaux.
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Options d'envoi de fax a partir d'un PC

L'option Destinataires permet de définir un destinataire ou un groupe de destinataires pour un fax.

1. Sélectionnez Télécopie comme Type de travail dans ['écran Support/Réception du pilote
d'imprimante.

L'onglet Destinataires de |'écran Télécopie s'affiche
automatiquement. Destnataes | Page de grce | Optors

Cet écran affiche les destinataires du fax en cours. Il est normalement

vide. Pour agjouter un nouveau destinataire, sélectionnez le bouton e gt g | Soote

Ajouter un destinataire.
2. Entrez les informations suivantes pour le destinataire :
e Nom
e Numéro de télécopie
e Société

< >

e Numéro de téléphone

Préférences ] ok ][ amue |

e  Adresse électronique

e Boite aux lettres

3. Sélectionnez Enregistrer dans le répertoire personnel si vous souhaitez ajouter le destinataire a
votre répertoire de téléphone personnel. Sélectionnez OK pour confirmer votre entrée.

L'entrée est ajoutée a la liste des destinataires.

4. Pour entrer un destinataire a partir d'un répertoire, sélectionnez le bouton Ajouter a partir du
répertoire.

Il existe trois types de répertoire : Personnel, Partagé et LDAP partagé. Les informations relatives
aux répertoires Personnel et Partagé sont stockées dans des fichiers de données. Le fichier
correspondant a votre répertoire personnel est stocké sur votre ordinateur ou dans votre espace de
fichiers personnels. Le fichier correspondant au répertoire partagé est stocké sur un serveur et peut
étre partagé avec d'autres utilisateurs. L'option LDAP partagé est associée au répertoire de votre
entreprise, le cas échéant.

Sélectionnez le répertoire requis. Le systéme récupére les informations du répertoire et les entrées
correspondantes sont affichées.

e Saisissez un nom ou sélectionnez-le dans la liste.

e Al'aide de la fleche verte, ajoutez un destinataire a la liste & partir du répertoire.
e Pour modifier une entrée, sélectionnez le bouton Modifier.

e Pour supprimer une entrée de la liste, utilisez le bouton Supprimer.

5. Une fois toutes les options requises sélectionnées, cliquez sur OK pour poursuivre la
programmation du travail.

L'écran de préférences permet de configurer vos répertoires et d'afficher les préférences adaptées a
vos besoins.
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Sélectionnez Télécopie comme Type de travail dans |'écran
Support/Réception du pilote d'imprimante. L'onglet Destinataires de Pt
['écran Télécopie s'affiche automatiquement. s Répetie persommel:
[E3Documents and Setingshhdmintes d| (] [~
Sélectionnez le bouton Préférences en bas de |'onglet Destinataires de L =
['écran Télécopie pour accéder a |'écran Préférences répertoire.
e Lesinformations relatives au répertoire personnel sont stockées dans ® =
des fichiers qui portent le suffixe .pb. Vous pouvez créer de nombreux e i C P
fichiers de ce type et les sélectionner comme répertoire personnel. Ils e
apparditront ensuite sous forme d'options de répertoire dans l'écran Ellrctstee e ense o
Ajouter a partir du répertoire. Vous pouvez créer un répertoire ST s
personnel et partagé a |'aide de cette option ou vous pouvez importer |

un fichier .CSV (a valeur séparée par une virgule) (Windows
uniquement). Vous avez la possibilité de stocker jusqu'a 1000 entrées de répertoire.

Le champ Répertoire partagé indique I'emplacement d'un répertoire partagé, accessible a de
nombreux utilisateurs. Ce dernier se trouve généralement sur un serveur réseau. Vous pouvez
copier les informations d'un répertoire partagé vers un répertoire personnel. Néanmoins, les
répertoires partagés sont généralement configurés en lecture seule.

Le champ Répertoire LDAP partagé indique |'emplacement d'un répertoire LDAP (Lightweight
Directory Access Protocol) partagé (s'il est activé). LDAP est un protocole fréquemment utilisé
pour accéder aux carnets d'adresse d'entreprise. Ce répertoire se trouve sur un serveur réseau et
est accessible a de nombreux utilisateurs. Vous pouvez copier les informations du répertoire LDAP
vers un répertoire personnel. Pour accéder a un répertoire LDAP, la communication bidirectionnelle
doit étre configurée au niveau du pilote d'imprimante. Vous pouvez spécifier |'emplacement du
répertoire de votre société dans la fenétre Répertoire LDAP partagé. Le répertoire de votre société
appardit ensuite dans |'écran Ajouter a partir du répertoire.

Pour plus d'informations sur l'importation, l'exportation et la création de répertoires, reportez-vous a
['Aide disponible dans |'écran Préférences de votre pilote d'imprimante.

Sélectionnez les préférences utilisateur voulues :
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Afficher invite pour destinataires dupliqués : permet de signaler |'ajout de doublons.

Afficher invite pour suppression d'un destinataire : permet d'afficher un message
d'avertissement avant la suppression d'un destinataire du répertoire.

Toujours utiliser liste des destinataires courante : permet d'éviter la création d'une liste de
destinataires a chaque fois que vous envoyez un fax. Cette option convient particulierement
lorsque les fax que vous envoyez sont systématiquement adressés aux mémes destinataires.

Toujours utiliser notes de page de garde courantes : permet d'imprimer systématiquement le
méme message sur la page de garde qui accompagne les fax. Cette option évite la création d'un
message de page de garde a chaque envoi de fax.
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L'option Page de garde vous permet d'accompagner un fax
d'une page de garde.

Sélectionnez Imprimer une page de garde pour ajouter une
page de garde a votre travail. Les options de page de garde
s'affichent.

e Sélectionnez les informations sur le destinataire a
imprimer :
e Afficher le nom des destinataires : permet

d'imprimer le nom des destinataires sur la page de
garde.

Options d'envoi de fax a partir d'un PC

Page de garde [X)
o) sur le : Page de garde :
Alfiche le nom des destinalaiies v [Bwen =]
[ |
£ iomatio it
Afficher les
Nom: =
[Edores [ -

Fomat page de garde
a4 v

(“) Numéro de télécapie -

0412345645454
% Sociéts -

[erox |
O Numéro de 6léphone -

0044112232544

Adresse
T I

e  Masquer le nom des destinataires : permet de ne pas imprimer le nom des destinataires sur

la page de garde.

e  Afficher le texte personnalisé : permet de personnaliser la page de garde.

e  Sélectionnez les informations sur ['expéditeur & imprimer :

o Afficher les informations sur 'expéditeur : permet d'imprimer les informations relatives a

['expéditeur sur la page de garde.

¢ Masquer les informations sur I'expéditeur : n'imprime pas les informations relatives a

['expéditeur sur la page de garde.

e Entrez les informations relatives a |'expéditeur, a inclure sur la page de garde :

e Numéro de télécopie
e Société

e Numéro de téléphone
e  Adresse électronique

e Renseignez les champ Page de garde pour sélectionner une image ou du texte a inclure sur la
page de garde. Sélectionnez Nouveau pour importer une image @ inclure ou pour créer votre

propre texte.
e Renseignez le champ Format page de garde.
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Options d'envoi de fax a partir d'un PC

Options

Cet écran présente cing options de transmission de fax qui
permettent de personnaliser votre envoi.

Page de confirmation

Ce champ permet de choisir d'imprimer une page de
confirmation indiquant la réussite ou 'échec de la
transmission.

Sélectionnez Imprimer une page de confirmation dans le
menu déroulant.

Vitesse d'envoi

Vous avez le choix entre 3 vitesses. Sélectionnez la vitesse de

transmission dans le champ Vitesse d'envoi. Les options sont

les suivantes :

e Super G3 (33,6 Kbps) : il s'agit du débit le plus rapide et
du réglage par défaut. Ce débit réduit les erreurs de
transmission grace au mode ECM (Error Correction

Télécopie rg]
Destinataires | Page de garde | Dptions

-| Page de confirmation :
| Imprimer une page de confirmation w

i) Vitesse d'envoi -
| Super G3 (336 Kbps) A"
R ésolution fax :
g | Fine v:
Heure d'envoi :

(3 Erveoper maintenant
(&) Envoper &:

(B[]

Optionz de compozition :
[ Préfive de composition

[ Carte de crédit

E—

][ Anruler ]

=

Mode). La vitesse de transmission initiale sera 33 600 bits par seconde (bps).

e 4800 bps (forcé) : utilisé dans les régions ot les liaisons téléphoniques laissent a désirer, en cas
d’interférences ou lorsque des erreurs de transmission sont susceptibles de se produire. 4800 bps
est un débit plus lent mais moins sujet a erreur. Dans certaines régions, son utilisation peut étre

restreinte.

e G3 (14,4 Kbps) : détermine le mode de communication a utiliser en fonction du débit maximal
pris en charge par le télécopieur récepteur. La vitesse de transmission initiale sera 14 400 bits par
seconde (bps). Ce débit réduit les erreurs de transmission gréice au mode ECM (Error Correction

Mode).

Résolution fax

Vous avez le choix entre 3 résolutions d'image en fonction du type de documents envoyés. Plus la
résolution est élevée, meilleure est la qualité de l'image recue, aux dépens néanmoins du délai de

transmission qui est plus long. Les options sont les suivantes :

e Standard (200 x 100 ppp) : réglage recommandé pour les documents contenant uniquement du
texte. Il permet de réduire la durée de la transmission aux dépens de la qualité de restitution pour

les graphiques et les photos.

o Elevée (200 x 200 ppp) : réglage recommandé pour les dessins au trait et les photographies. Cette
résolution est utilisée par défaut et convient a la plupart des cas.

e Treés élévée (600 x 600 ppp) : réglage recommandé pour les photos et les demi-teintes ou les
images comportant des tons de gris. Il requiert une durée de transmission plus longue mais

produit une qualité image optimale.
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Options d'envoi de fax a partir d'un PC

Cette option est parfois appelée Envoi différé. Elle est particulierement utile pour bénéficier des tarifs
réduits en vigueur aux heures creuses, en particulier si vous effectuez des transmissions longue
distance, ou pour tenir compte du décalage horaire. Le réglage par défaut entraine |'envoi immédiat du
fax.

Pour envoyer un fax & une heure précise au cours des 24 prochaines heures, sélectionnez Envoyer a : et
tapez ['heure locale ou utilisez les boutons fléchés pour choisir ['heure locale a laquelle envoyer le fax.

Cette option permet d'ajouter un numéro d'accés externe ou un indicatif de pays ou régional au
numéro de destinataire ou encore lorsqu'un numéro de carte de crédit est demandé.

e  Sélectionnez Préfixe de composition si vous devez, par exemple, ajouter un numéro d'accés
externe, un indicatif pour le pays ou un indicatif régional au numéro du destinataire sélectionné
dans ['écran des destinataires.

e  Sélectionnez Carte de crédit si vous souhaitez facturer l'appel sur une carte de crédit. Pour que le
numéro de la carte de crédit soit invisible au destinataire, entrez "\" avant et aprés la partie du
numéro que vous voulez masquer.
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Introduction

Introduction

Le ColorQube™ 9201/9202/9203 produit des impressions de grande qualité a partir de vos documents
électroniques. Les fonctions avancées d'impression de ce périphérique permettent de créer des
documents de finition professionnelle d'un simple clic.

Vous pouvez par exemple :

e  Publier vos impressions sous forme de cahiers

e Ajouter des couvertures aux impressions

e  Agrafer ou perforer automatiquement

e  Produire des jeux de transparents avec des séparateurs préts pour une présentation
... et disposer de bien d'autres fonctions qui faciliteront vos téiches d'impression.

Vous accédez a l'imprimante a partir de
votre ordinateur de la maniére habituelle
via un pilote d'imprimante. Celui-ci
convertit le code contenu dans vos
documents électroniques dans un
langage compris de l'imprimante. Si les el o D1111Dﬂ|]=1l]1ﬂ.1mﬁl o
pilotes génériques sont compatibles avec =

cette imprimante, ils ne permettent pas ;
d'utiliser toutes ses fonctions. C'est
pourquoi il est recommandé d'utiliser les
pilotes livrés avec l'imprimante.

a

Vous trouverez des instructions pour
l'impression et 'utilisation des fonctions de base dans le Petit guide d utilisation du ColorQube™
9201/9202/9203.

Ce périphérique est livré avec de nombreux pilotes, ce qui permet de |'utiliser a partir des systémes
d'exploitation les plus courants. Ces pilotes sont fournis sur un CD avec votre périphérique. Vous pouvez
également télécharger leur toute derniére version a partir du site Web de Xerox, www.xerox.com.

Vous trouverez des instructions pour l'installation du ColorQube™ 9201/9202/9203 et |'utilisation des

pilotes d'imprimante dans le Guide de l'administrateur systéme.

Pilotes d’imprimante

Les utilisateurs Windows ont le choix entre plusieurs pilotes. Il se peut que votre administrateur
systéme ait chargé ceux qui conviennent sur votre PC. Toutefois, si vous devez décider vous-méme du
pilote a installer, utilisez les informations ci-dessous pour vous aider a choisir celui qui répond le mieux
a la configuration de votre poste de travail.

Les pilotes d'imprimante sont disponibles dans les formats PostScript 3, PCL 5c et PCL 6¢.
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Le format PostScript facilite la mise a ['échelle et la manipulation des images. Il offre une plus grande
précision et permet de produire des graphiques de haute qualité. Il donne également accés a différents
types de gestion des erreurs et a différentes options de substitution de police.

Le langage PCL (Printer Command Language) propose généralement moins de fonctions que le
langage PostScript. Il permet cependant de traiter la plupart des travaux plus rapidement.

Lorsque vous avez décidé du pilote a utiliser, installez-le sur votre poste de travail en suivant la
procédure habituelle. Si vous ne savez pas comment procéder, reportez-vous au
ou consultez votre administrateur systéme.

Vous pouvez installer plusieurs pilotes d'imprimante pour le périphérique sur votre
poste de travail. Vous avez ainsi la possibilité d'utiliser celui qui convient le mieux au travail que
vous devez envoyer a l'impression.

Un fichier PPD (PostScript Printer Description) est un fichier texte lisible qui permet de spécifier de
facon homogeéne les fonctions spéciales des pilotes d'imprimante qui interprétent le langage
PostScript. Xerox fournit des fichiers PPD PostScript compatibles avec les pilotes d'imprimante
PostScript Windows XP / Server 2003 / Vista. Ces fichiers PPD sont disponibles sur le CD fourni avec
votre périphérique ou sur le site Web de Xerox.

Les pilotes d'imprimante sont accompagnés de la documentation présentée ci-dessous. Cette
documentation est congue pour vous aider a les utiliser rapidement et facilement.

e Le Guide des pilotes d'imprimante pour Windows est destiné a tous ceux qui souhaitent installer
et configurer des pilotes d'imprimante et s'informer davantage sur les fonctions disponibles dans
ces pilotes.

e Le Guide des pilotes d'imprimante est fourni au format électronique (PDF) sur le CD contenant
les pilotes d'imprimante.

e Aide: le systéme d'aide est la source d'information principale sur ' utilisation des pilotes
d'imprimante. Vous pouvez accéder au systéme d'aide au moyen des boutons Aide dans le pilote.
Le systéme d'aide propose des descriptions des fonctions, des procédures étape par étape, des
informations sur le systéme Xerox, des informations de dépannage et des informations de support.
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Support/Réception

L'onglet Support/Réception permet de
sélectionner les options de base pour un

travail. Identifiez le type de travail soumis,

le support, les faces imprimées,
les exigences en terme de finition et de
qualité.

Remarque : Certaines fonctions sont

prises en charge uniquement dans
certaines configurations
d'imprimante, systémes
d'exploitation ou types de pilotes.
Il se peut que votre périphérique

prenne en charge moins de fonctions

ou d'options que celles que vous
voyez.

Type de travail

= - ‘
Xerox g,
Suppert/Réception | IE'ages sp;é.cialeé Dﬁtions couleur | .P.ré.s.JF.iIigrane-! Avance
Q Type de bravail : EI Ij Mode d'impression :
! Recto |
D Support - [ |:| Finition :
44 (210 % 297 mm] Aucun agrafage
-Blanc 1§ &Lcune perforation -
-Tupe par défaut de limprimante Aucun pliage
dﬁ.l Qualité d'impression :
!Avancée vi
Destinat
. i Sélection automatique |
==
Paramétres enregistrés
|Va|eurs par d&faut du pilote |E]
@ o

Utilisez cette option pour sélectionner le type de travail soumis a l'imprimante.

e Impression standard imprime le travail immédiatement sans qu'il soit nécessaire de saisir un

code d'acceés.

e Impression protégée est utilisée pour les données
confidentielles ou les travaux a caractére critique.
Le travail est mis en attente sur le périphérique jusqu'a
ce qu'un code d'accés soit saisi pour le libérer et

l'imprimer.

Lorsque vous sélectionnez ce type de travail, l'écran
Impression protégée s'affiche et permet de saisir un

code d'accés unique.

Lorsque le travail parvient sur l'imprimante, il est mis en
attente dans la liste des travaux jusqu'a ce que vous le
libériez en saisissant le méme code d'accés que celui saisi

lors de sa soumission.

Remarque : Si plusieurs travaux protégés de la liste sont
associés au méme code d'acces, ils seront tous imprimés

a la saisie du code.
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{2 Code d'accés :

| 14 & 10 chiffres]

o Confirmer le code :

| (4 3 10 chiffres]

Remarque : Une foig le travail soumis. le
gélectionner dans la liste affichée sur le
panneau de commande de l'imprimante.
Remarque : Une foiz le travail soumiz, entrer le
code d'accés sur le panneau de commande de
I'imprimante pour imprimer le travail
d'impression protégée. Cliquer sur le bouton
Aide de cette boite de dialogue pour plus
d'informations. [Vénfier la longueur minimum de
ce code auprés de I'administrateur_]

] [ Annuler

(7] [ ok
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Jeu épreuve imprime un seul exemplaire du travail sous forme d'échantillon et met les
exemplaires restants en attente dans la liste des travaux sur 'imprimante.

Une fois que vous avez vérifié |'épreuve, vous pouvez libérer les exemplaires restants pour les

imprimer ou supprimer le travail.

Impression différée permet d'entrer |'heure précise a
laquelle imprimer le travail. Cette option est utile pour les
travaux volumineux ou bien si vous souhaitez imprimer
tous les travaux en méme temps. Lorsque vous
sélectionnez ce type de travail, I'écran Impression
différée s'affiche.

Impression differee

() Heure impr. :

(E0 3
@

[ ak, ][ Annuler ]

Entrez ['heure requise et soumettez le travail. Le travail reste dans la liste des travaux jusqu'a

['heure indiquée pour |'impression.

Travail enregistré mémorise le travail sur le disque dur
de l'imprimante afin de l'imprimer a la demande ou de
l'imprimer a partir des Services Internet.

Un nom est attribué au travail et il est possible ensuite de
sélectionner Enregistrer seulement ou Imprimer et
enregistrer. Le dossier dans lequel le travail est mémorisé
est également spécifié. Il est possible de faire en sorte
que le travail soit disponible pour les autres utilisateurs
ou bien de le stocker dans un dossier privé.

Si un code d'accés au travail est requis, sélectionnez
Travail enregistré protégé et entrez le code d'accés.
Un code d'accés est demandé pour imprimer le travail.

X

Travail enregistre
Q, () Enregistrer
(=) Imprimer et enregistrer

5 Hom du travail :
|Utiliser le nom du document

Dossier :

|Dossier public par défaut

I@I Travail enregistré protégé :
Code d'accés :

(4210 e

Confirmer le code :
[4 410 chiffres]

@

Remarque : Pour enregistrer les travaux sur 'imprimante, vous devez activer ['option Emplacement

de stockage dans |'écran Options disponibles.

Fax : permet d'envoyer le travail en cours sous forme de
fax a partir d'un PC. Le travail est envoyé depuis le PC
vers 'imprimante via le réseau, puis transmis par la ligne
téléphonique au fax de destination spécifié.

Lorsque vous sélectionnez ce type de travail, I'écran Fax
s'affiche et permet de spécifier les destinataires du fax,
ainsi que d'autres paramétres.

Reportez-vous au guide Envoi de fax a partir d'un PC pour
plus d'informations.

Remarque : Pour envoyer un fax, ['option Fax (ou
Télécopie) doit étre installée sur l'imprimante et activée
dans l'écran Options disponibles.

Telécopie

Destinataiies | Page de garde | Options
MNam Numéro detéle..  Société
J Smith 0044234523456 Merox
£ | >
o) Coomin ]
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Support

Cette option affiche des informations sur le papier a utiliser pour imprimer le travail, telles que son

format et son type.

Pour modifier le papier a utiliser, sélectionnez le menu déroulant Support. Les sélections possibles sont

les suivantes :

e Autre format : sélectionnez cette option pour afficher
['écran Format de support. Sélectionnez le format papier
et l'échelle appropriés.

e  Autre couleur : sélectionnez cette option pour choisir
une couleur. Sélectionnez une couleur dans le menu
déroulant.

e Sélection automatique : permet a l'imprimante de
sélectionner une couleur.

e  Autre type : sélectionnez cette option pour choisir un
type de papier ou de support.

Sélectionnez un type de papier dans le menu déroulant.

Format du support Fgl

Format support de sortie -
[£4210°% 237 om) =] -

Options de mise a I'échelle -
| Aucune mise

Format document -

[ (210« 287 mm) =] - |

Orientation du document : )

Portrait ~

B (o] (Cervuker

e Sélection automatique : permet a l'imprimante de sélectionner un type.

e Sélection par magasin : sélectionnez cette option pour spécifier un magasin précis.
L'imprimante utilise uniquement le papier placé dans le magasin sélectionné, méme si plusieurs
magasins contiennent le méme format et le méme type de papier.

e Utilisez 'option Sélection automatique pour permettre a l'imprimante de sélectionner un
magasin contenant un papier du format et du type défini pour le travail.

Sélection avancée du support

Sélectionnez cette option pour afficher ['écran Sélection
avancée du support.

Sélectionnez le magasin contenant le papier ainsi que le
format, la couleur et le type du papier.
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Format support :
&4 (210 % 297 mm) =]

Couleur papier réception :

Type support de sortie : :
__Type par défaut de limprimante w

Procédure de format de papier inadapté :

Si aucun support conrespondant aux attributs spécifigs
n'est chargé, le travail zera miz en attente. Un meszage
sur le panneau de commande invitera & charger le
support correct et & appliquer les attributs au magasin.

@ [ Ok ] [ Annuler
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Separateurs de transparents Seéparateurs de transparents gj
Sélectionnez cette option pour afficher |'écran Séparateurs de fieaniatatifksEnonE
i . N . A4 (210 % 297 mm)
transparents. Si cette option est sélectionnée, une feuille e aeent
vierge ou imprimée est placée aprés chaque transparent. gf;;':éﬁ?;

Le type de support doit étre réglé sur Transparent via 'option

de menu Autre type.

e  Sélectionnez Séparateurs vierges ou Séparateurs
imprimés dans le menu déroulant Options de
séparateurs.

e  Sélectionnez la Couleur des séparateurs.

= Ophtions de séparateurs -
o

Séparateurs imprimeés "

Couleur des séparateurs :
Blanc el

Femarque : cette fonction permet d'ajouter une
page de séparation entre les transparents.

Ces paramétres sont utiizés uniquement pour les
supports de twpe Tranzparent.

Défauts ] [ 0k ][ Annuler ]

Mode d'impression

Il est possible d'imprimer un travail sur les deux faces d'une feuille de papier.

e Recto : imprime sur une face du papier ou du transparent. Utilisez cette option pour imprimer sur
des transparents, des enveloppes ou des étiquettes.

e Recto verso : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont imprimées de
telle facon que le travail puisse étre relié du c6té du bord long.

e Recto verso, reliure petit c6té : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont
imprimées de facon a permettre une reliure petit coté.

Remarque : Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec une
impression automatique sur les deux faces. Vous trouverez des informations sur les spécifications
sur le site www.xerox.com.

Finition

Utilisez cette fonction pour sélectionner les options de finition des travaux, telles que les options
d'agrafage ou de perforation. Pour modifier les options de finition, sélectionnez le bouton a droite du
résumé pour afficher le menu de sélection des options de finition.

Agrafage
e  Sélectionnez le nombre ou I'emplacement des agrafes pour agrafer chaque jeu.
e Choisissez Aucun agrafage pour désactiver |'agrafage.

Remarque : Les options d'agrafage varient en fonction du type du module de finition.
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Perforation

Sélectionnez Perforation pour perforer le papier.
Choisissez Aucune perforation pour désactiver la perforation.

Remarque : Le nombre de trous et leur emplacement dépendent de |'unité de perforation du
module de finition.

Pliage

Pliage en 2 : plie le tirage au milieu et crée deux faces.

Pliage en 3 C: plie le tirage de facon a créer trois faces, le rabat extérieur étant ramené sur le
rabat intérieur.

Pliage en 3 Z : plie le tirage de facon a créer trois faces en produisant un effet d'accordéon.
Choisissez Aucun pliage pour désactiver le pliage.

Création de cahiers

Sélectionnez cette option de menu pour afficher |'écran
Création de cabhiers et choisir un format et des options de
finition.

Finition cahier

e  Sélectionnez Pliage cahier pour plier le cahier. o
e Sélectionnez Pliage et agrafage cahier pour agrafer le S
cahier en son centre et le plier. F ] liiner s bocdires
F t h Format papier cahier :
ormat cahier [¥] Sélection automatique
e  (Cette option permet de réorganiser les pages dans la | =
séquence qui convient pour créer un cahier. []] Blanc de couture (0 - 216 points]
e &
e Utilisez l'option Imprimer les bordures pour placer une '
bordure autour des images ou du texte sur chaque page. *[11 alissewent .05 10:pomits]
Format papier cahier
(2)

Creation, de cahiers g|

Format cahier :

Utilisez l'option Sélection automatique pour permettre
a l'imprimante de sélectionner le format du papier.

Pour sélectionner un format de papier, désactivez cette case a cocher et utilisez le menu déroulant.

Blanc de couture
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Utilisez cette option pour décaler les images et créer une marge centrale pour le cahier.
Cette option permet de réserver un espace pour le pli central du cahier.

Spécifiez la distance horizontale (en points) entre les images de la page. (Un point est égal a
1/72 pouce ou a 0,35 mm.)
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Glissement

Cette option permet de décaler les images graduellement dans le document, avec un décalage
moins important au centre du cahier et plus important vers les pages extérieures du cahier.
Elle convient pour les cahiers de plus de 10 pages.

Le réglage de 'option Glissement compense |'épaisseur du papier plié. Si cette option n'est pas
sélectionnée, les images risquent d'étre légérement décalées vers |'extérieur au moment du pli.

Indiquez la quantité de décalage des images vers |'extérieur (en dixiéme de point).
Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec

l'agrafage, la perforation ou le pliage. Vous trouverez des informations sur les spécifications sur le
site

L'option Qualité d'impression a une incidence sur l'apparence du tirage et sur la durée de l'impression.

Cette option s'utilise pour imprimer des documents ou des photos de qualité supérieure.

Cette option par défaut permet des impressions de qualité supérieure pour les traits fins et du
texte d'une grande netteté.

Recommandé pour les impressions couleur éclatantes et saturées.

L'impression peut durer plus longtemps si le mode Qualité d'impression améliorée est
sélectionné. Les transparents sont toujours imprimés en mode Qualité d'impression standard.

Cette option active le mode universel d'impression couleur et produit des impressions nettes et
éclatantes a haute vitesse.

Recommandé pour la plupart des travaux de bureautique et les impressions rapides.

Autorise le mode quadrichromie le plus rapide. Cette option convient pour le texte et pour les
travaux de prévisualisation. Elle permet de produire rapidement des documents a réviser et
convient pour les travaux urgents.

A utiliser avec des supports au format standard placés dans le magasin 1.

Non recommandé pour les documents contenant des textes de petits caractéres, des détails fins
ou des zones importantes remplies de couleurs éclatantes.
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Réception

e  Utilisez cette option pour sélectionner la destination de votre tirage parmi les choix de magasins

proposés dans le menu déroulant.

e  Sélectionnez Sélection automatique pour choisir la destination de l'impression en fonction du

format du papier.

Remarque : Si une destination apparait en grisé, cela signifie qu'elle n'est peut-étre pas disponible
en raison de réglages effectués précédemment.

Pages spéciales

L'onglet Pages spéciales permet d'ajouter, de modifier ou de supprimer des couvertures, des insertions

ou des pages spéciales.

Le tableau présente un résumé des pages
spéciales disponibles pour vos impressions.
Il est possible d'y inclure jusqu‘a 250
insertions et pages spéciales. Vous pouvez
modifier la largeur des colonnes du
tableau.

Pour modifier, supprimer ou déplacer une
entrée dans le tableau, utilisez les boutons
suivants :

. Modifier : vous pouvez sélectionner
une ou plusieurs entrées et utiliser ce

bouton pour modifier leurs propriétés.

®| Supprimer : permet de supprimer

une entrée ou une sélection d'entrées.

. Supprimer tout : permet de
supprimer toutes les entrées du
tableau.

o [@ Défaire : permet d'annuler les
derniéres actions en cas d'erreur.

_SL_Apport.-"HéceptionE Pages speciales | Options couleur | Prés. Filiarane || Avance|

Page spéciale
Couverture

i

Orange
ierge ou préimprimée

Ajouter des Ajouter des insertions... Ajouter des pages
couvertures... spéciales...
Fage(s] Type Configuration
Debut Couverture “ierge ou préimprimée
2 Insertion Guantité [1]
4 Page spéciale Orange
4 Inzertion Huantité [1]
5] Page spéciale Orange
B Insertion Quantité [1]
]
E

Paramétres enregistrés :

|Valeurs par défaut du pilate *

[ QK ][ Annuler H Appliguer ]

e Lesboutons & Haut et % Bas permettent de déplacer les entrées vers le haut ou vers le bas dans

le tableau.

Certaines fonctions sont prises en charge uniquement dans certaines configurations d'imprimante,
systémes d’exploitation ou types de pilotes. Il se peut que votre périphérique prenne en charge moins
de fonctions ou d'options que celles que vous voyez.
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Pages spéciales

Cette option permet d’ajouter des couvertures vierges ou imprimées a votre impression.

1.

Ajouter des couvertures

Pour gjouter une couverture, sélectionnez le bouton

"_I:l Options de couvertures -
Début et fin: diférentes

Ajouter des couvertures au-dessus du tableau.

[T Support couverture fin :

M “ [iicer s partamétres du traval ]

Sélectionnez les options de couverture requises : 19 Fspor cowverhue détut:
e Début uniquement : ajoute une couverture de
début. [ [werives

D Paraméties du bravail -

<

L? Vierge ou préinprimés -

44 (210 % 297 mim)
-Blanc:

e  Fin uniquement : gjoute une couverture de fin.

[Type par défaut de limprimarte

e Début et fin : identiques : ajoute une couverture de
début et de fin avec les mémes parameétres, sur le
méme support.

e Début et fin : différentes : ajoute une couverture de début et de fin avec des paramétres

différents, sur un support différent si nécessaire.

Sélectionnez les paramétres de support pour les options de couverture sélectionnées.

Sélectionner les options d'impression :

e Vierge ou préimprimée : insére une feduille vierge ou préimprimée et n'imprime pas une

image.

e Imprimée: utilise la premiére page du document pour imprimer la couverture de début (si
sélectionnée) et la derniére page pour imprimer la couverture de fin (si sélectionnée).

Sélectionnez OK pour enregistrer vos sélections et quitter.

Les informations détaillées de la couverture s'affichent dans le tableau.

Cette option permet d’ajouter des insertions vierges ou pré-imprimées a votre impression.

Pour paramétrer des insertions, vous devez entrer le numéro de la page avant laquelle ajouter
l'insertion Si une insertion doit étre ajoutée en tant que premiére page, vous pouvez spécifier Avant la
page 1. Il est recommandé de parcourir préalablement votre document et d'identifier les numéros des
pages auxquelles ajouter les insertions.

Cette option s'utilise également pour les intercalaires. Consultez le guide
plus amples informations sur les intercalaires.

1.

Pour ajouter une insertion, sélectionnez le bouton Ajouter des
insertions au-dessus du tableau.

Dans le menu déroulant Options d'insertion, indiquez si l'insertion doit
étre placée Avant la page 1 ou sélectionnez Aprés les pages pour
placer des insertions aprés les numéros de page spécifiés.

Pour ajouter une insertion en début de document, utilisez
['option Avant la page 1.

Sélectionnez le nombre d'insertions requis.

Spécifiez le numéro de la page avant chaque insertion. Si vous devez
ajouter plusieurs insertions, il est recommandé d'entrer tous les
numeéros de page, séparés par une virgule, ou d'entrer une plage de
pages, séparées par un tiret.

ColorQube™ 9201/9202/9203

pour de

Ajouter des insertions

{E Dptions d'insertion -
Apiés les pages £
Nombre d'ingertions :
1 5
Page(s] :
579
Entrer les numéros etfou les plages de pages en

les séparant par des virgules.
Exemple: 1.3, 512,

V? Support : -

Bleu

D Paramétres du travail

-84 (210 % 297 mm)
-Blanc
-Type par défaut de limprimante
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Pages spéciales

Sélectionnez les options de support pour les insertions et sélectionnez OK. Si Intercalaire
répertoire est sélectionné comme type de papier, entrez le nombre d'intercalaires dans la fenétre
Intercalaires répertoire qui s'affiche.

Si vous utilisez des intercalaires pour des insertions de pages vierges ou pré-imprimées,
voir le guide pour plus d'informations sur leur chargement.

Toutes les insertions programmées s'affichent dans le tableau.

Si des paramétres différents sont définis pour une insertion, tels qu'une couleur différente pour le
support ou un nombre différent d'insertions, sélectionnez |'entrée requise et utilisez le bouton
Modifier pour modifier les paramétres.

Cette option permet de spécifier les caractéristiques des pages de |'impression dont les paramétres
différent de I'ensemble des pages du travail. Par exemple, votre travail peut comprendre 30 pages
imprimées sur un support de format standard et deux pages imprimées sur un support d'un autre
format. Utilisez cette option pour définir ces deux pages spéciales et sélectionner |'autre format a
utiliser pour le support.

1.

146

Pour ajouter des pages spéciales, sélectionnez le bouton Ajouter des pages spéciales au-dessus
du tableau.

Entrez le numéro de page auquel appliquer le paramétrage de la page spéciale. Si vous devez
ajouter plusieurs pages spéciales, il est recommandé d'entrer tous les numéros de page, séparés
par une virgule, ou d'entrer une plage de pages, séparées par un tiret.

Si des paramétres différents doivent étre appliqués a une page spéciale, modifiez ['entrée
concernée a partir du tableau.

Sélectionnez les options de support pour les pages spéciales.

Si I'option Utiliser les paramétres du travail est activée, le support utilisé est celui du travail
principal.

Sélectionnez les options du mode d'impression pour les pages Afouter des pages spéciales
spéciales. 9 poet: ‘
e L'option Utiliser les paramétres du travail permet d'appliquer Etj&?z“g\”“”
les paramétres définis pour le travail principal. s
e Recto:imprime les pages spéciales sur une face seulement. & A
e Recto verso : imprime les pages spéciales sur les deux faces de la — =
feuille de papier. Les images sont imprimées de facon a pouvoir | & 5 e v
relier le travail le long du bord long de la feuille. [/ ?gﬁ?gﬁt;;;;:;;avaik
e Recto verso, reliure petit c6té : imprime les pages spéciales sur e
les deux faces de la feuille de papier. Les images sont imprimées |

de facon a pouvoir relier le travail le long du petit c6té de la feuille.
Paramétres du travail : affiche les options sélectionnées pour le support du travail principal.
Sélectionnez OK pour enregistrer vos sélections et quitter.
Toutes les pages spéciales définies s'affichent dans le tableau.

Si des paramétres différents sont définis pour une page spéciale, tels qu'une couleur différente
pour le support ou un nombre différent de pages spéciales, sélectionnez |'entrée requise et utilisez
le bouton Modifier pour modifier les paramétres.
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Options couleur

Options couleur

L'onglet Options couleur contient les
options qui permettent de sélectionner
une correction de couleur (ou l'impression [
en no'r et blanc)' de personnallser la | Support/Riéception | Pages spécialesi Options couleur |F‘rés.x’Fi|igrane | Avancé |
correction automatique des couleurs et e et

d'ajuster les couleurs de votre travail.

() Couleur vive

Certaines fonctions sont prises en charge ) Noebirg

uniguement dans certaines configurations
d'imprimante, systémes d'exploitation ou G)
types de pilotes. Il se peut que votre

périphérique prenne en charge moins de
fonctions ou d'options que celles que vous
voyez.

() Paramétres cauleur...

[ imprimer les paramétres sur la page

Correction des couleurs

Paramétres enregistrés :

|Valeurs par défaut du pilate

@

Sélectionnez |'un des types de correction
des couleurs congus pour votre
imprimante. Le paramétre de correction
des couleurs se compose d'options qui permettent de faire correspondre les couleurs de l'imprimante
le plus précisément possible aux couleurs des autres périphériques, telles que celles de ['écran d'un
ordinateur ou d'une presse d'impression, ou qui permettent de convertir les couleurs en échelle de gris.

Couleur

Utilise la meilleure correction de couleur pour chaque élément des graphiques (texte, illustration et
photographie) présents dans votre impression.

Couleur vive

Produit des couleurs plus brillantes et plus saturées.

Noir et blanc

Convertit les couleurs en échelle de gris. Utilisez cette option pour produire une version noir et blanc
d'un document.
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Cette option affiche les paramétres définis pour la couleur. Réglez les couleurs au moyen du bouton
Paramétres couleur. Le menu déroulant Correction des couleurs contient les options suivantes :

Automatique : utilise la meilleure correction de couleur pour chaque élément des graphiques
(texte, illustration et photographie) présents dans votre impression.

Simuler un affichage LCD : fait correspondre les couleurs du tirage aux couleurs de |'écran de
['ordinateur.

Simuler un affichage sRVB : fait correspondre les couleurs du tirage aux couleurs de la
configuration RVB (rouge, vert, bleu).

Couleur vive : produit des couleurs plus brillantes et plus saturées.

Noir et blanc : convertit les couleurs en échelle de gris. Utilisez cette option pour produire une
version noir et blanc d'un document couleur.

Utiliser le réglage du panneau de commande : utilise la correction des couleurs définie sur
l'imprimante. La correction des couleurs peut étre définie pour l'imprimante au moyen de son
écran tactile ou des Services Internet.

Aucune : supprime la correction des couleurs.

Personnalisée : permet de sélectionner les onglets pour personnaliser les sélections de couleur de
['hote.

Apreés avoir sélectionné une option dans le menu Correction des couleurs, il est possible de régler
les paramétres suivants :

e Luminosité : permet de déplacer le curseur vers la
droite pour éclaircir les couleurs ou vers la gauche e — — o E
pour les foncer sur l'impression. o &

Y e

e Contraste : permet de déplacer le curseur vers la
gauche pour diminuer le contraste ou vers la droite
pour l'augmenter. Lorsque le contraste est

5 |

augmenté, les couleurs saturées le sont davantage, = : (e
. —————————————
les couleurs sombres sont assombries et les couleurs "
. - . . v 2
claires sont éclaircies. .|
e Saturation : permet de déplacer le curseur vers la e—————

gauche pour diminuer l'intensité des couleurs ou
vers la droite pour 'augmenter sans intervenir sur la
définition.

e Nuance : permet de déplacer le curseur Cyan/Rouge, Magenta/Vert et Jaune/Bleu afin de
modifier la fonction gamma entre une couleur et sa couleur complémentaire. Par exemple,
lorsque vous augmentez la quantité de cyan avec le premier curseur, la quantité de rouge
diminue et inversement.

@) (o)

Permet d'imprimer le nom du fichier, le mode de qualité d'impression et les paramétres couleur de
l'impression au bord de la page.
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Présentation/Filigranes

L'onglet Présentation/Filigranes contient
les paramétres de présentation des pages,
de mise en forme des cahiers et les options
de filigrane.

Certaines fonctions sont prises en charge
uniguement dans certaines configurations
d'imprimante, systémes d'exploitation ou
types de pilotes. Il se peut que votre
périphérique prenne en charge moins de
fonctions ou d'options que celles que vous
voyez.

Mise en page

Pages par feuille (N en 1)

Sélectionnez cette option pour imprimer 1,
2, 4,6,9 ou 16 pages sur chaque face

Présentation/Filigranes

=_—
() Format cahier : m
[ Optiohs cahier... ] e
[—
Options de mize en page :
| Portrait - | I I
| Recto verzo, reliure petit caté b | [m—]
Filigrane -
|[Aucun] ‘[3
Paramétres eniegistiés -
|Valeurs par défaut du pilate * |E]
E] [ oK. ] [ Annuler ] [ Appliquer ]

d'une feuille de papier. La sélection de plusieurs pages par feuille permet d'économiser du papier et
convient particulierement si vous souhaitez modifier la mise en page du document.

Format cahier

Imprime automatiquement 2 pages sur chaque face de

chaque feuille de papier.

Le pilote d'imprimante modifie ['ordre des pages afin qu'elles

puissent étre pliées et agrafées pour la création d'un cahier.

Pour définir d'autres parameétres de cahier, sélectionnez le

bouton Options cahier.

e Pliage cahier : permet de plier le cahier.

e Pliage et agrafage cahier : permet d'agrafer le cahier en

son centre et de le plier.

e Blanc de couture : permet de décaler les images et de
créer une marge centrale pour le cahier. Spécifiez la
distance horizontale (en points) entre les images de la page. (Un point est égal a 1/72 pouce ou a

0,35 mm.)

Options cahier

: | Finition cahier :

) Bucun(e)
() Pliage cahier
(#)Fliage et agrafage cahiet

I:u] Blanc de couture [D - 216 pointz]
| Py 4

m Glizzement [0,0 - 1,0 points]
»
@ 0K Annuler
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e Glissement : permet de décaler les images graduellement dans le document, avec un décalage
moins important au centre du cahier et plus important vers les pages extérieures du cahier.
Indiquez la quantité de décalage des images vers l'extérieur (en dixiéme de point).

Certains types, formats et grammages de supports ne sont pas compatibles avec
['agrafage, la perforation ou le pliage. Vous trouverez des informations sur les spécifications sur le
site . Si le document est déja formaté sous forme de cahier, ne sélectionnez pas
Format cahier.

Si l'orientation n'est pas déja définie dans votre application, sélectionnez-la dans le premier menu
déroulant.

e  Portrait : imprime le texte et les images dans le sens le plus court du papier.
e Paysage :imprime le texte et les images dans le sens le plus long du papier.

e Paysage inversé : inverse le sens du texte et des images présentés en paysage (applique une
rotation de 180 degrés au texte et aux images).

Sélectionnez les options d'impression des faces dans le deuxiéme menu déroulant.

e  Recto:imprime sur une face du papier ou du transparent. Utilisez cette option pour imprimer sur
des transparents, des enveloppes ou des étiquettes.

e Recto verso : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont imprimées de
facon a pouvoir relier le travail le long du bord long de la feuille.

e Recto verso, reliure petit coté : imprime sur les deux faces d'une feuille de papier. Les images sont
imprimées de facon a pouvoir relier le travail le long du petit c6té de la feuille.

Vous pouvez également sélectionner ces options dans ['onglet Support/Réception
pour le mode d'impression.

Si vous sélectionnez plusieurs pages par feuille pour 'option Pages par feuille ou Format cahier,
sélectionnez |'une des options suivantes dans le troisieme menu déroulant.

e Sans bordures : aucune bordure n'est imprimée autour des pages.
e Imprimer les bordures : une bordure est ajoutée autour des pages.

Un filigrane est une image ou un texte (indépendant de celui fourni par l'application), qui est imprimé
sur toutes les pages ou bien sur la premiére page du travail.

Les options de filigrane sont accessibles dans le menu déroulant. Certains filigranes sont prédéfinis :
Brouillon, Confidentiel et Copie.

Une fois qu'un filigrane est sélectionné, utilisez le menu Options pour choisir d'imprimer le filigrane en
arriére-plan, au premier plan ou l'intégrer au travail. Vous pouvez également choisir d'imprimer le
filigrane sur toutes les pages ou bien uniquement sur la premiére page.

Il est possible de créer d'autres filigranes au moyen de |'option Nouveau. L'écran Créer/Modifier
filigrane s'affiche et présente les options permettant de créer un filigrane.
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Présentation/Filigranes

Entrez le nom du filigrane dans la zone Nom. Ce nom
apparait ensuite dans le menu de sélection des filigranes i |
sous l'onglet Présentation/Filigrane. Lors de la création e
d'un filigrane, tapez un nom dont le nombre de — -
caractéres ne dépasse pas 255. [cosie ]
Le menu déroulant Options permet de choisir le type de |l JL foee. ]
op. N P P . ' . Angle :
filigrane a créer. Sélectionnez l'une des options ESE
0 a0 180 270 360°
suivantes : Dencits :
o N . . I 3
o Texte : utilise les caractéres saisis dans la zone Texte. N
Ce texte s'affiche dans le document sous forme de | 5o e s dopeu B
s = O Pauces
filigrane. F‘ S Fortai 3
i . - Elc Moir et blanc: |
e Cachet : présente le filigrane sous forme de cachet. @

Pour indiquer le jour de la semaine, la date, |'heure
et/ou le fuseau horaire, utilisez la liste déroulante Format de I'horodatage.

e Image: utilise une image comme filigrane. L'image peut étre au format Bitmap, GIF ou JPG.
Spécifiez le nom du fichier dans la zone Nom du fichier ou sélectionnez le bouton Choisir le
fichier pour parcourir I'arborescence a la recherche de l'image que vous souhaitez utiliser.

Police : si vous avez sélectionné |'option Texte ou Format de |'horodatage, sélectionnez cette

option pour accéder a l'écran Police et modifier la famille, le style et la taille de la police a utiliser
pour le texte.

Couleur : si vous avez sélectionné ['option Texte ou Format de I'horodatage, sélectionnez cette
option pour accéder a |'écran Couleur et modifier la couleur a utiliser pour le texte.

Angle : si vous avez sélectionné |'option Texte ou Format de |'horodatage, spécifiez un angle ou
déplacez le curseur pour définir I'angle du texte sur la page. L'angle par défaut est 45 degrés.

Echelle : si vous avez sélectionné Image, spécifiez le pourcentage ou déplacez le curseur pour
définir le pourcentage de mise a |'échelle de l'image.

Densité : spécifiez la densité du filigrane ou déplacez le curseur pour la sélectionner. La densité
par défaut est 25 pour cent.

Utilisez l'option Position (a partir du centre) pour sélectionner le nombre de pouces ou de
millimétres et décaler d'autant le filigrane du centre de la page ou sélectionnez |'option Centrer
pour le centrer.

Options d'apercu : permet de sélectionner le format et |'orientation du support a utiliser pour
prévisualiser l'image du filigrane. Sélectionnez Couleur ou Noir et blanc pour afficher le filigrane
dans la couleur de police choisie ou en gris respectivement.

Utilisez l'option Modifier pour modifier un filigrane existant. Pour supprimer le filigrane sélectionné,
sélectionnez Supprimer dans le menu déroulant.

Toutes les applications ne prennent pas en charge |'impression des filigranes.
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Avancé

Avancé

L'onglet Avancé permet de sélectionner
des options d'impression avancées qui ont
rarement besoin d'étre modifiées.

Remarque : Certaines fonctions sont
prises en charge uniqguement dans
certaines configurations
d'imprimante, systémes
d’exploitation ou types de pilotes.

Il se peut que votre périphérique
prenne en charge moins de fonctions
ou d'options que celles que vous
voyez.
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| Support/R éception l| FPages spéciales || Optiohs couleur !| Prés. /Filigrane | Avance |

gﬁ Paramétres de Avance
|3--§h Dptions Docurnent
- IE Suppart[Réception
& (] Options Image
(2] Format cahier
- [2] Valeurs par déFaut du pilate
-------- Fonchannaités dimpression avancéssi. | ou [~

e Police TrueType: Remplacer par la police du périphérigue

- Options de téléchargement des polices TrueType: Automatigue
-------- Options de sartie PostScript: Optimiser pour |a vitesse

-------- Miveau de langage PostScript: 3
b Envovyer une balise d'erreur PastScript: Oui

[A propos de] [ Liens Wb <erox ]

Paraméties enregistrés -
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Introduction

Introduction

La fonction Numérisation flux de travail
proposée en standard, peut étre activée
sur votre périphérique. Une fois activée, il
suffit d"appuyer sur le bouton Accueil
Services puis sur l'option Numérisation
flux de travail pour la sélectionner.

Numérisation
flux de travail

La fonction Numérisation flux de travail
permet la création d'un fichier image en A
numérisant un document imprimé. FarIiieimel Réimprimer

™ s . P un travail mémorisé
Utilisez-la lorsque le périphérique et votre
ordinateur ont accés au méme
emplacement d'archivage. Le fichier numérisé est placé dans un emplacement d'archivage réseau, ou
espace d'archivage, désigné par le modéle sélectionné sur le périphérique.

La fonction Numérisation flux de travail standard permet a ' utilisateur de stocker des images
électroniques et de les récupérer a partir d'un serveur ou d'une station de travail sur le réseau. Deux
options supplémentaires sont disponibles :

e Numériser vers la boite aux lettres : stocke l'image dans la mémoire du périphérique, permettant
ainsi a | utilisateur de récupérer les fichiers a partir des Services Internet. Pour plus d'informations,
voir la section Numeériser vers la boite aux lettres a la page 177.

e Numériser vers le répertoire principal : permet a |'utilisateur d'envoyer des fichiers vers un

emplacement réseau spécifié en tant que destination de répertoire principal. Pour plus
d'informations, voir la section Numeériser vers le répertoire principal & la page 181.

C'est a l'administrateur systéme que revient la tache de configurer la fonction Numérisation flux de
travail. Pour ce faire, il opére a partir des Services Internet. Une fois que la fonction de numérisation
appropriée a été configurée et activée, les utilisateurs peuvent créer des modéles et des dossiers a
['aide des Services Internet.

La plupart des écrans d’option comportent ces boutons permettant de confirmer ou d’annuler les
sélections.

e Le bouton Défaire rameéne |’écran aux valeurs affichées a son ouverture.

e Le bouton Annuler réinitialise [’écran et affiche [’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a I’écran précédent.
e Le bouton Fermer ferme [’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez toutes les instructions nécessaires a l'utilisation des options de base de numérisation de
flux de travail dans le Guide d'utilisation rapide de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions
d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-
étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 184.
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Introduction

Les espaces d'archivage sont des répertoires ou emplacements configurés sur un serveur et utilisés
pour le stockage des documents numérisés. Les espaces d'archivage doivent étre configurés a |'aide
des Services Internet. Pour utiliser la fonction Numérisation flux de travail, I'administrateur systéme
doit avoir au préalable configuré les espaces d'archivage disponibles pour le périphérique. La sélection
d'un modéle détermine l'espace d'archivage d'un travail numérisé. Les espaces d'archivage sont
validés au niveau des Services Internet lorsque I'administrateur systéme les définit en tant que
destination de numeérisation. Il est possible de définir jusqu'a 5 espaces d'archivage (dont 1 par
défaut). Une fois configurés, ils peuvent étre sélectionnés lors de la modification des modéles.

Les modéles sont utilisés dans le cadre de travaux de numérisation et de fax sur votre périphérique via
le service Numérisation flux de travail. Ils définissent les paramétres de numeérisation ou de fax. Les
modéles définissent des informations telles que la destination finale (espace d'archivage) d'un travail
et les paramétres de qualité image, ainsi que le nom du modéle. Les modéles disponibles sont
répertoriés dans une liste affichée sur |'écran tactile.

Vous pouvez utiliser les modéles proposés tels quels, ou y apporter des modifications ou en créer de
nouveaux a |'aide des Services Internet. Pour mener a bien un travail de numérisation flux de travail, il
convient de sélectionner un modéle depuis |'écran tactile de la machine.

Les opérations sur les modéles peuvent étre exécutées a partir des Services Internet ou de FreeFlow™
SMARTsend™. Plus plus d'informations sur les modéles FreeFlow™ SMARTsend™, voir le Guide de
['utilisateur correspondant. Il est inclus avec la documentation relative au logiciel FreeFlow™ fournie
avec le périphérique.

Le modéle Défaut est toujours présent sur le périphérique et figure en début de liste. Il est fourni avec le
logiciel du périphérique. Aprés avoir configuré |'espace d'archivage des fichiers, I'administrateur
systéme doit définir les paramétres de ce modéle par défaut.

En tant qu'utilisateur, vous avez la possibilité de créer un nouveau modeéle, de copier et de modifier un
modéle existant ou de le supprimer. Ces opérations doivent étre effectuées par le biais des Services
Internet. Elles sont décrites en détail plus loin dans ce guide.
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Options de numérisation flux de travail

Sélection d'un modéle

Pour utiliser un modéle, sélectionnez-le
dans la liste correspondante. Pour accéder
a des modéles supplémentaires, cliquez sur
la fleche du menu déroulant situé au-
dessus de la liste. Pour vous assurer que les
derniers modéles sont disponibles,
sélectionnez Mise a jour des modéles
dans l'onglet Paramétres avancés.

e L'option Tous les modéles permet
d'identifier et de sélectionner les
modéles ou flux de travail de
numérisation disponibles sur le

Numerlsallon
flux de hﬂ\lﬂﬂ

=

ﬁ Tous les modéles Bt

e 5
3 Tous les modeles

% Modéles locaux

W Modegles réseau
ey

Medeéle de numérisation
vers le répertoire principal

o TR

Détails pour : defaultTemplate

= Kal (Pré-programmé)
jeft

* rep2 (Pré-programmé)
rep2

@ Mode couleur

Détection auto

A

E Mode de
numérisation

Recto

de
dgﬁmem

Photo et texte

Prereglages de

! numérisation

Partage etimpression

périphérique. Aidez-vous des boutons de défilement pour parcourir la liste et sélectionnez le

modéle de numérisation a utiliser.

e L'option Modéles locaux affiche les modéles de numérisation standard qui ont été créés sur le

périphérique.

e L'option Modéles réseau affiche les modéles et flux de travail avancés de numérisation réseau
qui ont été créés a l'aide d'applications de numérisation en option.

e L'option Modéle de numérisation vers le répertoire principal est disponible si vous vous étes
identifié sur le périphérique. Les images sont numérisées a un emplacement spécifique a chaque

utilisateur.

e L'option Modéle public/privé affiche des modéles a 'accés privé ou public configurés par

'administrateur systéme.

Mode couleur

Sélectionnez Mode couleur pour détecter automatiquement la couleur du document et paramétrer la
sortie en conséquence, ou pour produire une sortie en noir et blanc, en quadrichromie ou en
monochromie. Les options sont les suivantes :

e Détection auto : pour sélectionner la
sortie qui correspond au document.
Noir et blanc : permet d'obtenir un
tirage en noir et blanc, quelle que soit
la couleur du document.

e Nuances de gris : permet de
remplacer la couleur par des nuances
de gris.

e  Couleur : pour obtenir un tirage
couleur @ partir de votre document.
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e Noir et blanc
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6 Nuances de gris

0 Gouleur

Détails pour : default

« Kal (Pré-programmé)
jeff

= rep2 (Pré-programmé)
rep2

@ Mode couleur

Détection auto

E Mode de
numérisation

Reclo

Type de
dggtelmanl
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Mode de numérisation

L hopt!on que de numerlsat{orz permet I :’fﬁ',?'r?a"f,‘;"!:.'? ramste ‘:_.5_:, ‘ \ -
d'indiquer si le document doit étre Détalls pour : defaultTemplate
numérisé en mode recto ou recto verso. Les P’E Tous les mocéles H « Kal(Pré-programme)

jeff
* rep2 (Pré-programmé)
rep2

sélections possibles sont les suivantes :

N cA : . e
e Recto: asélectionner si les

documents sont recto uniquement. i

e Recto verso : a sélectionner si les e 2 Rectoverso
documents sont recto verso. Il est B8 sy o &) Recto verso, Tete-beche
impératif de numériser le document a =Yyem— = todsas
partir du chargeur de documents lors | | Séecionauo " TS —
de ['utilisation de ce réglage.

Typede
dgﬁmenl

Photo et texte

3 Prereglages de
=17 numérisation

Personnalisée

»

e Recto verso, Téte-béche : a sélectionner si les pages des documents se tournent comme un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de
['utilisation de ce réglage.

Type de document

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En sélectionnant le réglage adéquat,
vous améliorez la qualité de I'image obtenue. Les options sont les suivantes :

e Photo et texte : réglage recommandé #.i'{"fé‘fr‘;‘,‘,iﬂ\f:i = ‘ ‘ ‘ -
pour les documents contenant des T T
photographies et des demi-teintes de [%Tous les modles H * Kal (Pré-programms)
grande qualité. Il permet d'obtenir
des images de moyenne qualité mais oo |
entraine une légére baisse de la D inda N\ IEE

. . e exte.
netteté du texte et des dessins au 35D jobs -
K 11 cate
tI’ClIt. mweekly report V/ we, Journall

e L'option Texte permet d'obtenir des — HTMB":Z‘”E T

Contours nets et son utilisation est @ Mode couleur A g m?meéli:ation ! dggﬁmznl a " n;eﬂr;%:aelgne A
. Détection auto Recto Photo et texte... Personnalisée
recommandée pour le texte et le

dessin au trait.

e L'option Photo convient en particulier pour les documents contenant des photographies, des
images en ton continu ou extraites de magazines et ne comportant pas de texte ni de dessins au
trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour les photographies mais la qualité de
reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée dans ce mode.

e L'option Carte convient si votre document est une carte ou bien s'il contient des dessins au trait
complexes et du texte.

e L'option Journal/Magazine convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal.
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Origine du document

L'option Document imprimé convient si les documents sont des magazines, des livres ou des
journaux ou bien s'ils ont été imprimés sur une imprimante grand format.

L'option Document photocopié convient pour les documents qui sont des photocopies.
L'option Photographie convient pour des photographies de qualité élevée.

L'option Document jet d'encre convient pour les documents produits sur une imprimante jet
d'encre.

L'option Document a encre solide est utilisée pour les documents produits par un processus
d'impression & encre solide, tels que les tirages produits sur le présent périphérique.

Préréglages de numérisation

Les Préréglages de numérisation permettent d'optimiser les paramétres de numérisation en fonction
de l'usage prévu pour les documents numérisés. Les options sont les suivantes :

160

Partage et |(npre55|on :option I m.mimﬂ\ rame ‘ : ‘ T \ Y
recommandée pour partager des Dl pour et AL
fichiers a afficher et imprimer la [% Tous les modeles H - Kal (Pra-programme) Fichier pettetile
jeft
plupart des documents - rep2 (Pré-programmé)  |[[ £ ROC
. ' . 2
professionnels. Elle permet d'obtenir (> L mression.
. . . . - =T haute qualité

des fichiers de petite taille et une 3 inda T Numérsaion

ualité image standard : — b
q g : BB JobS ;E‘:,u Personnalisée
Arc!’uvage - F|ch|er’pet|te taille : T weekly report v) W
option recommandée pour les — — ———
documents professionnels StOCkéS @ Mode couleur E nl.?meériseaiiun A dgn‘:’ﬁmzm N lIE" nLenrfaBri:gieigne A

Détection auto Recio Photo et texte Personnalisée

électroniquement a des fins
d'archivage. Elle permet d'obtenir des
fichiers de taille minimum et une qualité image standard.

ROC : option recommandée pour les documents destinés a étre traités par un logiciel de
reconnaissance optique de caractéres (ROC). Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

Impression haute qualité : option recommandée pour les documents professionnels contenant
des graphiques détaillés et des photographies. Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille
et une qualité image maximum.

Numérisation simple : option recommandée pour un traitement plus rapide mais les fichiers
obtenus sont extrémement volumineux. Elle repose sur un traitement et une compression de
l'image minimum.

Afficher détails : permet d'accéder a l'ensemble des préréglages de numérisation disponibles.
Si vous ['utilisez, appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Parameétres avancés

L'onglet Paramétres avancés donne accés
aux fonctions qui améliorent la qualité de
['image ou de la sortie. Pour accéder aux
paramétres avancés, appuyez sur Accueil
Services puis sur Numérisation flux de
travail. Sélectionnez ensuite 'onglet
Paramétres avancés.

Options image

L'option Options image donne accés aux
réglages permettant de modifier
l'apparence des tirages. Les options sont
les suivantes :

e L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le

curseur vers le bas pour foncer l'image

numérisée ou vers le haut pour
['éclaircir.
e L'option Définition permet de régler

Options

Parameétres avancés

Assemblage

#umérisaliun

ux de travail

() Options image...

Eclaircir/Foncer : Standard
Définition : Standard
Saturalion : Standard

) Qualité/Taille fichier...

Qualité : Standard
Taille du fichier : Petit

Mise en page d'archivage

() Optimisation image...
Suppression auto
Contraste aulo

) Mise a jour des modéles...

Derniére mise & jour :
(@ | August 25, 2005

07:24 PM

documents

U Resolution...

72 ppp

“ Options image

Eclaircir/Foncer

Eclaircir

@ Standard

Foncer

ERERE

Definition

’ Accentuer

@ Standard

Estomper

Saturation

' Eclatante

@ Standard

manuellement la définition des images numérisées. Déplacez le curseur vers le haut pour
accentuer l'image. Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

e L'option Saturation permet de controler |'équilibre entre les teintes éclatantes et pastels de
l'image. Déplacez le curseur vers Eclatante pour obtenir des couleurs plus saturées. Déplacez le
curseur vers Pastel pour obtenir des couleurs moins saturées.
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Optimisation image

L'option Optimisation image permet de

sélectionner des réglages pour améliorer la L) D mm

qualité du tirage en réduisant le fond ou Suppression de fond Cortraste SRS
en réglant le contraste. Les sélections B g ) D fasis
possibles sont les suivantes : . =
Non » Contraste manuel
e L'option Suppression de fond permet | = _
' . . . - Suppression auto . Contraste auto @ Sandard
d'atténuer ou d'effacer le fond coloré

des documents afin d'améliorer la
qualité du tirage. Cette option
convient particuliérement aux i Lt
documents imprimés sur du papier
coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pales.

e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).

e Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.

e L'option Contraste permet de contrbler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de |'image reproduite.

Résolution

La résolution influe sur ['aspect de ['image numérisée. Plus la résolution est élevée, meilleure est la
qualité de l'image. En revanche, une résolution plus faible réduit la durée de la transmission. Les
options sont les suivantes :

e 72 ppp : réglage recommandé pour
['affichage sur un ordinateur. Il
permet d'obtenir des fichiers de
petite taille. W 720

e 100 ppp : réglage recommandé pour . Soon
des sorties comportant du texte de . -
moyenne qualité. i

E Resolution

72 ppp

Qualité d'image acceptable pour une image destinée
a éire affichée.

Taille du fichier : Minimum.

Convient pour les images destinées a éfre affichées
uniquement. La qualité d'impression ne sera pas

e 150 ppp : réglage recommandé pour @ s

des documents comportant du texte

ou des dessins au trait de moyenne

qualité. Il n'offre pas une qualité de

restitution optimale pour les photos et les graphiques.

e 200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.
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300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a l'aide d'applications de reconnaissance de
caracteres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution est utilisée par
défaut et convient a la plupart des cas.

400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir entre la qualité de I'image numérisée et la
taille du fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La
qualité de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier
sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau. Les options sont les suivantes :

Qualité standard : produit des ,
fichiers de petite taille a |'aide de I Sl et WW[
techniques de compression avancées. Sialts SUaIle Starda

La qualité image est acceptable mais LT Tallo L iehler el

il est possible que la qualité soit
altérée et que des erreurs de
substitution de caracteéres se
produisent avec certains originaux.

L'option de qualité standard permet d'obtenir une
bonne qualité d'image, avec des fichiers moins
volumineux.

Les fichiers de pefite taille sont plus adaptés au
partage eta la transmission sur le réseau.

Qualité élevée : produit des fichiers
de plus grande taille avec une et el
meilleure qualité image.

Haute qualité : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale. Notez
que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Remarque : La modification de |'option Qualité/Taille fichier risque d'avoir une incidence sur les
options Préréglages de numérisation de |'onglet Numérisation flux de travail.
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Mise a jour des modéles

La fonction Mise a jour des modéles
permet de récupérer les modéles ou flux de .
travail nouveaux ou mis @ jour, et de Demidre mise & jour : Ui i<t biichcn tiaqomen st cos mooales

. 2 2 N August 25, 2005,07:24 PM existants ont éé modifiés ou si de nouveaux
Supp” mer Ies elements ObSOIeteS de la modgles onl été créés depuis la demiére mise a

Remarque : il est possible de planifier des mises a

Etat : jour automatiques des modéles au moyen des pages
Web associées a ce périphérique.

Mise a jour des modeles

e Sélectionnez Mise a jour immédiate
pour récupérer immédiatement les

informations de modéles actu QIiSées, Gontacter 'administrateur local pour obtenir de l'aide.

e  Sélectionnez Confirmer pour
confirmer |'opération de mise a jour.

e  Sélectionnez Fermer.

Remarque : Lorsque cette option est sélectionnée, le service Numérisation flux de travail peut étre
indisponible pendant quelques minutes. Ce délai n'affecte pas les autres services disponibles sur le
périphérique.

Mise en page

Les options de |'onglet Mise en page = Maméreslon “Paraméires
. . 2 flux de travail avances
permettent de manipuler les images
2 .2 . . 1 P 1 rientation du document... rmat du document... ment de IS...
d I I. \_) Orientation du d it \_)Format du d it \_) Effacement de bord
numerisees et ainsi ameliorer aspeCt et Images verticales . Détection auto Valeur identique : 0.20"
le style de la sortie. Pour accéder aux .
options de mise en page, appuyez sur
Accueil Services puis sur Numérisation
flux de travail. Sélectionnez ensuite
['onglet Mise en page.

ErrE—— Er———r—
Options Assemblage
d'archivage documents

Mise en page

Orientation du document

Cette option permet de sélectionner 'orientation des documents numeérisés. Les options sont les
suivantes :

e Images verticales : désigne le sens
dans lequel les images sont placées -
dans le chargeur de documents. Cette imeges vt timages couhiss

. . . . . — ésignent le sens dans lequel les documents
option convient si |'orientation des ) mages verticles S LT R
. ~ . Documents portrait et Documents paysage
images correspond @ celle quiest I SN—_—._—_:_. . e et s
illustrée une fois les documents placés

placés verticalement ou horizontalement.
dans le chargeur.

[ pm—— L
¢ Images couchées : désigne le sens
dans lequel les images sont placées
dans le chargeur de documents. Cette
option convient si |'orientation des
images correspond a celle qui est
illustrée une fois les documents placés dans le chargeur.

Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation
Documents correspond a celle du document avant la rotation
paysage
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e Documents portrait : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation portrait. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

e Documents paysage : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation paysage. Les documents peuvent alors étre alimentés dans

n'importe quel sens.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Format du document

L'option Format du document permet d'opter pour la détection automatique du format des
documents, de préciser l'utilisation de documents multiformats ou d'indiquer les dimensions exactes
de l'image & numériser. Les options sont les suivantes :

e Détection auto correspond au
réglage par défaut et permet la
détection automatique du format des
documents. Le format détecté est
ensuite comparé a un format de
support standard.

e  Zones prédéfinies : permet de définir
le format du document a partir d'une
liste de formats standard prédéfinis.
Utilisez la barre de défilement pour
afficher ['ensemble de la liste.

e Zone personnalisée : permet de
définir la zone a numériser. Mesurez la
zone a numeériser sur le document et
entrez les valeurs correspondantes
dans les champs réservés a cet effet.
Seule la zone définie est numérisée.

e Documents multiformats permet de
numériser des documents composés
de pages de différents formats. Les
pages doivent étre de largeur
identique, A4 DGC et A3 DPC
(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par
exemple. D'autres combinaisons sont
indiquées a ['écran.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer
vos sélections et quitter |'écran.

&2 Format du docum

. Détection aute

ent...

o e | o |

Préréglages de zone de numérisation

Zones
W prédefinies

Zone
¥ personnalisée

Cetlte oplion permet
de définir la zone &

Documents
mulliformats.

numeriser.

B2 Format du document...

. Détection auto

Zones,
prédéfinies

Zone
W personnalisée

Documents
multiformats,

§2 Format du document

[

. Détection auto
Zones
P prédéfinies
Documents

W multformats

Zone
personnalisée

i i

Zone de numérisation

Hauteur- Y
LSk

Largeur - X
56— 17.0"

Cefte opfion permet
de définir lazone a
numériser.

R

Les combinaisons de formals standard suivantes sont acceptées dans le chargeur
et peuvent étre fraitées en meéme lemps.

85% 11

85%14

B4

B5

oy Ly
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Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les sélections possibles sont les suivantes :

e Valeur identique : permet de définir

une zone d'effacement identique sur | e bilaauhdabEEES mm

tous les bords de l'image. Utilisez les Haut
fléches pour régler la quantité a @ o coniae £ e 0020 n
. . ecto
supprimer, comprise entre 1 et 50 mm | ~ - Droite

> Valeur différente

(0,1 et 2 pouces). Tout défaut ou
marque inclus dans cette surface est
effacé.

e Valeur différente : permet d'effacer
une zone différente pour chaque bord.

Al'aide des boutons fléchés, réglez les
différentes zones d'effacement par une valeur comprise entre 1 mm et 50 mm (0,1 a 2,0 pouces).

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Options d'archivage

Les options d'archivage permettent de SN optens Thssembiage
A . . 2y i é page d'archivage documents

fournir des informations concernant les

images numérisées a archiver, telles que le e @ ok . Ajouter un chire

nom et le format de fichier ou encore les =

conditions de remplacement. Pour accéder

aux opf:ons d archl\(age, appuyez sur  Eiéments obigaoies — agousty

Accueil Services puis sur Numérisation E “‘Sp"""""“'

flux de travail. Sélectionnez ensuite

['onglet Options d'archivage.

1 Nom fichier... () Format fichier... (Si le fichier existe déja...

U Gestion de documents... () Ajout de destinations d'archivage...

Nom fichier

Cette option permet de nommer le fichier qui est archivé.

e Al'aide du clavier tactile, saisissez le

nom du fichier. [ Nom fichier

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 40
caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

166 ColorQube™ 9201/9202/9203
Numeérisation flux de travail



Options d'archivage

e Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.
e  Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Format fichier

Format fichier : détermine le type de fichier créé. Vous pouvez sélectionner le format de fichier &
utiliser pour I'image numérisée. Les options sont les suivantes :

e PDF : permet aux destinataires dotés
d'un logiciel adapté, d'afficher,
d'imprimer ou de modifier le fichier Options PDF PDF, Interrogeable
de de courrier électronique, quelle que [ )5 . Nonmodiiable (W
soit leur plate-forme informatique. . o

Enregistrer

o Format fichier Annuler

— Domaine d'application : Partage, modification, recherch
‘ Interrogeable de documents.

e Non modifiable : permet
d'optimiser le fichier en vue de
son affichage et de son
impression, mais ce dernier ne . _

. . (1 fichier par page) T
peut pas étre modifié. e dociment

. (1 fichier par page) | EEEWEE
e Interrogeable : permet de traiter
le fichier par un processus de reconnaissance optique de caractéres (ROC). Ce traitement peut
durer quelques minutes mais permet ensuite de rechercher et de modifier du texte dans le
fichier. Lorsque |'option Interrogeable est sélectionnée, le menu Langue du document
devient accessible. Sélectionnez la langue appropriée dans ce dernier.

Selon le périphérique récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec la résolution
200 ppp.

e PDF/A: format standard pour la conservation a long terme des documents, basé sur le format
PDF. Vérifiez éventuellement les paramétres avancés pour vous assurer qu'ils conviennent a
['utilisation prévue du document.

¢ Non modifiable : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

o Interrogeable : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Interrogeable est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e  XPS (XML Paper Specification) : nouveau format pris en charge par Windows Vista.

e Non modifiable : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

o Interrogeable : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Interrogeable est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e TIFF multipage : crée un fichier TIFF unique contenant plusieurs pages d'images numérisées.

L'ouverture des fichiers de ce type requiert |'utilisation de logiciels de traitement d'images plus

sophistiqués.

Interrogeable

Le fichier est fraité par un

processus de reconnaissance oplique de caractéres (
quelques minutes. Il sera alors possible de rechercher
du texte dans le fichier résultant.
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e TIFF (1 fichier par page) : produit un fichier graphique géré par de nombreux logiciels de
traitement d'images et plates-formes. Il génére un fichier distinct pour chaque image numérisée.

e JPEG (1 fichier par page) (Joint Photographic Experts Group) : produit un fichier graphique
compressé géré par de nombreux logiciels de traitement d'images et plates-formes. Il génére un
fichier distinct pour chaque image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Si le fichier existe déja

Cette option permet de déterminer la
facon dont le périphérique gére les noms B (e ratier exist= el m

de fichier en double.

Ajouter un chifire au nom

. Ajouter un chiffre au nom : ajoute un W (000,001,002.)

i i i i Ajouter la date et I
chiffre unique au nom de fichier (e s s o

UtlllSé Ajouter au dossier
e Ajouter la date et |'heure au nom: . -
la date et 'heure et le numéro -
d'identification du périphérique sont . Nom unique
ajoutés au nom de fichier.
e Ajouter au dossier TIFF / JPEG : crée

un dossier avec le nom donné et stocke un fichier pour chaque page du document. (Disponible
uniquement si le format de fichier choisi est TIFF ou JPEG.)

Remplacer le
fichier existant

e Remplacer le fichier existant : remplace le fichier existant par le nouveau fichier.

e Nom unique: les images numérisées ne sont pas enregistrées s'il existe déja un fichier du méme
nom.

Gestion de documents

La fonction Gestion de documents permet
aux utilisateurs d'affecter des donnpées B ceston ce documents mm
descriptives a un travail numérisé. Ces
derniéres peuvent étre utilisées par
d'autres applications logicielles dans le
cadre de la recherche, l'indexation et le
traitement automatisé de documents
numeérisés.

Obligatoire Valeur

Les données de gestion de documents sont
définies et programmées individuellement
au sein du modéle de flux de travail de
numérisation.

Le renseignement des champs de gestion de documents peut étre facultatif ou obligatoire. Si les
données sont obligatoires, | utilisateur doit les saisir pour accéder a la numérisation. Cela fait, il peut
commencer @ numériser le travail. Si les données sont facultatives, bien qu'il soit invité a les saisir,
['utilisateur peut néanmoins procéder a la numérisation du travail sans les définir.
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Assemblage documents

Ajouter destinations

Cette option permet de sélectionner des .
destinations réseau supplémentaires en |3 Aiker e astinalies m
tant qu’espaces d'archivage pour les Destivaion  Nom Chemin de fichier

documents numérisés. C'est a ALTERNATE_REPOSITORY_1

['administrateur systéme qu'il incombe de Zone de stockage Fax

définir ces derniers a |'aide des Services
Internet.

dird

e  Sélectionnez la destination voulue
dans la liste.

e  Pour afficher les informations
relatives a une destination,
sélectionnez Afficher détails.

Le chemin d'archivage et les informations concernant la destination sont affichés.

Assemblage documents

Cet opglet.donne accés a la fonction ) Nurereeton Paangtes )\ Tiseenpuge 1 gone PO -
Travail fusionné qui permet de compiler '

des travaux composés de documents
différents ou de définir les
programmations d'un travail. Pour accéder
aux options d'assemblage de documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur
Numeérisation flux de travail.
Sélectionnez ensuite I'onglet Assemblage
documents.

(0 Travail fusionne...

5

Nen

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages  despages plusde
appropriés & appliquer & chaque page ou comportant rectoverso  deformats 100 pages
segment du travail. Commencez par diviser les ~ dutexteet  etdes varies

des photos pages recto

documents en plusieurs sections en fonction de
la programmation requise.

1. Sélectionnez Travail fusionné dans ['onglet Assemblage documents puis le bouton Oui.
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Création de modéles

2. Sélectionnez Afficher cette fenétre = — S—
entre les segments pour afficher &Y fisval aonie
I'écran Travail fusionné au cours de la Segment

numeérisation. Sélectionnez ensuite . s SeaE] 1

—
™ Oui

Enregistrer.

Segment 2
3. Sélectionnez les options a appliquer
au premier segment du travail.

Afiicher cefte fenétre
entre les segments

4.  Placez les documents du premier

segment et appuyez sur Marche. |
" Supprimer tous segments
5. Retirez les documents du premier

segment. L'écran Travail fusionné
affiche le premier segment dans la liste. Supprimer tous segments : permet de supprimer le
travail fusionné en cours et de revenir dans |'écran principal Travail fusionné.

6. Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme
segment.

7. Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
8. Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

9. Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Soumettre le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.

Création de modéles

Vous pouvez créer, modifier et supprimer des modéles a l'aide de |'option Services Internet de votre
périphérique. Les opérations relatives aux modéles ne sont possibles que lorsque les espaces
d'archivage et le modéle par défaut ont été définis par I'administrateur par le biais des Services
Internet. Pour accéder aux Services Internet :

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2_ quez http// suivi de l'qdresse IP du 28 WORKCENTRE XEROX - Ftat - Microsoft Internet Explorer

Eichier  Edition  Affichage  Fawr

Précédente ~ [ x| [2) @ {5 Rechercher S F

périphérique dans le champ prévu a

cet effet. Exemple : si l'adresse IP @St | aucec [ rpsiocsoo oo
192.168.100.100, entrez dans le fﬁ?gﬂgfewices XEROX ColorQube 0202 T i 58S
champ de SQISIe de I'URL : | Erar [ e i et M | [T S T . -

http://192.168.100.100.
3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.
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Nouveaux modeéles

1. Pour créer un modeéle, sélectionnez
['option Numérisation, puis |'option

Créer un modeéle.

Remarque : Une fenétre Nouveau
modéle de distribution - Informations
générales s'affiche.

Entrez le nom du modéle que vous
souhaitez voir s'afficher sur le
périphérique.

Remplissez les champs Description et
Propriétaire, si nécessaire.

Sélectionnez le bouton Ajouter pour
créer le modéle.

Le nom du nouveau modéle est
ajouté ala liste sur la gauche de
['écran. Le nouveau modéle comprend
les mémes paramétres que le modéle
par défaut.

Vous pouvez a présent les modifier selon
vos besoins.

Modification d'un modéle

Centreware’
Internet Services

Etat | Travaux | Impression

Création de modéles

XEROX ColorQube 9202

=_——__ 4
| nomernation NI

Display

© Modeles
O Réimprimer les travaux

Nouveau modéle de distribution

Nom du modéle:

Description (Facultati)

Propriétaie (Facuhati)

Aouter

[ Remargue - ]

Xerox g,)

Centreware’
Interet Services

Etat | Travaux | Impression

Display

© Modéles
© Reéimprimer les travaux

xon | Page d'accusil | Index | Plan du site

ColorQube 9202

B Corretdiadresses

Prop

Nouveau modele de distribution

Informations générales

Nom du madéle: invices

Description (Facultai) [monthly invoices archive

Propriétaire (Facultati) Jsmith]
Ajouter
f Remarque : i
e
Xerox g,

Centreware
Internet Services

Display

© Modéles.

O Reéimprimer les travaux

CRRCTT Nl vomeision (K E e g

i = Dcormchoe | Pt { T Pl s i

XEROX ColorQube 9203

Supprimer
Copie

les modéles

NEWTE] NE
NEWTENPLATENAME copy
tests

test123

New-Templates

Description.
Propiétaire

Se reporter aux paramétres diafichage pour plus dVoptions sur les mj

Services de destination

Senices [ Eichier

0O Tetscopie

Fichier

Destinations des fichiers

Ajouter
Fichier (Par défaut). hera ——
Modifer

Supprime

Il est possible de modifier des modéles existants a l'aide des Services Internet.

1. Pour modifier un modéle, sélectionnez
['option Numérisation dans les

Services Internet.

Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de ['écran.

Les paramétres du modéle
s'affichent. Pour plus d'informations
sur les paramétres disponibles, voir la
section Options de modéle a la

page 173.

Sélectionnez Modifier pour modifier
les options voulues.

Centreware
Internet Services

i = Dcormchoe | Pt { T Pl s i

XEROX ColorQube 9203

CRRCTT Nl vomeiion Ky e

Display

© Modéles.

O Reéimprimer les travaux

Supprimer
Copie

New-Templates

Propiétaire

Se reporter aux paramétres diafichage pour plus dioptions sur les mj

Services de destination

Senices [ Eichier

O Tetscopie

Fichier

Destinations des fichiers Ajouter

Fichier (Par défaut): hera
Modifer
‘ Supprime|
lom du champ, Inttulé du champ. Valeur par défaut i
Modifer
Supprime|

Sélectionnez Appliquer pour enregistrer vos sélections et quitter 'écran.
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Copie d'un modeéle

Il est possible de copier un modéle et de I'utiliser comme base pour en créer un nouveau a l'aide des

Services Internet.

1. Pour copier un modeéle, sélectionnez
['option Numérisation dans les
Services Internet.

2. Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de ['écran.

3. Sélectionnez le bouton Copie.

4. Entrez le nom du modéle et, si

nécessaire, sa description et le nom
de son propriétaire.

Si le nom du modéle reste inchangé,
le terme «Copy» y est ajouté.

5. Sélectionnez Ajouter.
Une copie exacte du modéle d'origine
s'affiche sous le nouveau nom.

6.

Suppression d'un modele

Centreware
Internet Services

[l v~ Dicormmcine [

XEROX ColorQube 9203

Etat | Travaux | Impression

P ————— S —————————
) Namircation e e e o e

Display

© Modéles.

Supprimer

O Reéimprimer les travaux

Copie

New-Templates

Description.
Propiétaire

Se reporter aux paramétres diafichage pour plus dVoptions sur les mj

Services de destination

Senices [ Eichier

[] Telécopie

Centreware®
Internet Services

Etat | Travaux | impression |
Display.
© Modzles

O Réimpimer les travaux

XEROX ColorQube 9202
| Rumersaon. [T YT e

Nouveau modéle de distribution

Informations générales

Nom du modéle [invoices_copy

Description (Faculati) [monthiy invoices arctive

Propriétaire (Facultatif) lismith]
Ajouter
[ Remarque :
~
Xerox g,

Sélectionnez la copie du modéle et modifiez les paramétres voulus.

Il est possible de supprimer des modéles a |'aide des Services Internet.

1. Pour supprimer un modéle,
sélectionnez |'option Numérisation

dans les Services Internet.

Sélectionnez le modéle voulu dans la
liste a gauche de 'écran.
Sélectionnez Supprimer.

Le modéle est supprimé de la liste a
gauche de |'écran.

Remarque : Le modéle par défaut ne
peut pas étre supprimé.
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Centreware’ [l 2drmin - Déconnecter | Page d'accuetl | In
Internet Services XEROX ColorQube 9203
Tt | Travaux | Impression Il Comet dadresses | Propriétés | Assistance |
Siaptey, Supprimer
® Modéles

O Reéimprimer les travaux

Copie

New-Templates

Description.

Services de destination

Senices Eichier

O Tetécopie

Fichier

Destinations des fhiers

Fichier (Par dsfaut) hera ‘

Ajouter

Modifer

Supprime]




Création de modéles

Options de modéle

Services de destination

v = Dicormchoe | Pt { Tk Pl s i

Cette option permet de préciser le champ &R

e
Internet Services XEROX ColorQube 9203
m—

1 . . s . Tt | Travaux | Impression Carnet d'adresses | Propriétés | Assistance ||
d'application du modéle : archivage et/ou | =

Display Supprimer
© Mode
fClX © Modsles e
. O Reimprimer les travaux

New-Templates

e  Fichier: permet de numériser et
stocker les documents dans |'espace
d'archivage désigné.

Description
Propiétaire

Se reporter aux paramétres diafichage pour plus dYoptions sur les mj

Services de destination

Seriices Eichier
0 Tetécopie

e Télécopie : permet également

d’envoyer par fax les images ]
numeérisées vers un télécopieur ‘ s
distant. Dans ce cas, la destination du
fax doit également étre indiquée.

Fichier
Cette option permet de sélectionner |'espace d'archivage des images numérisées.

Une destination d'archivage par défaut est toujours disponible. Si l'administrateur systéme a défini
des emplacements supplémentaires, ils peuvent également étre ajoutés dans le modéle.

Destination des fichiers

1. Pour gjouter une nouvelle destination, [EErawmes P ——
sélectionnez Ajouter. Les options de [ ;,,;;;;m;,;;,—;;;;,
type Destinations d'archivage sont | w0 T—
affichées. T —

Protocole:

Adresse IP et port 1921681001021
Chemin du document.

2. Renseignez le champ Méthode
d’archivage associé a la destination
en cas de doublon : o) Etser]

Ajouter (Faculati |
Norn de conexion admin

e  Ajouter un chiffre au nom

~
Xerox g,

e Ajouter la date et ['heure au nom
e  Remplacer le fichier existant
e Nom unique
3. Renseignez le champ Destination des fichiers a |'aide du menu déroulant.

4. Sivous le souhaitez, vous pouvez entrer un chemin du document pour le stockage des images
numeérisées.

5. Sélectionnez Appliquer pour gjouter la nouvelle destination et quitter l'écran. La destination est
répertoriée.
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Champs de gestion de document

Cette fonction permet aux utilisateurs
d'attribuer des données descriptives au
travail numérisé.Ces derniéres peuvent étre
utilisées par d'autres applications
logicielles dans le cadre de la recherche,
l'indexation et le traitement automatisé
de documents numérisés.

1. Pour gjouter un champ, sélectionnez
Ajouter et entrez les données voulues.

[

re
Internet Services

XEROX ColorQube 9203

I T T romiriion. [

Display

© Modéles

© Reimprimes s tavaux

Distribution: New-Templates

Ajouter un champ de gestion de document

Attributs du champ.

Nom du champ (Requis(e))

Modifiable par futilisateur

Client Code
REMARQUE Nest pas affiché(e) sur finterface.
© Modifisble O Non modifiable

Intitulé du champ (Requis(e)

Client Code

Valeur par deéfaut Facutat)

Requiert fentrée de [uiisateur
[ Masquer Fentrée de lutiisateur ()
Enregistrer [entrée de [utiisateur dans le jourmal des travaux

Appiiquer | Annuler

2. Sélectionnez Modifiable si |'utilisateur doit entrer des données au moment de la numérisation.
Sélectionnez Non modifiable pour inclure des données fixes.

3. Entrez un intitulé pour le champ et une valeur par défaut si nécessaire. Si une entrée de
['utilisateur est nécessaire, sélectionnez Requiert l'entrée de l'utilisateur. Sélectionnez Masquer
'entrée de l'utilisateur si les données entrées sont confidentielles, s'il s'agit d'un code d'accés
par exemple. Si les détails de |'entrée doivent étre ajoutés au journal, sélectionnez Enregistrer
'entrée de l'utilisateur dans le journal des travaux.

4, Sélectionnez Appliquer pour enregistrer |'entrée du champ.

Numérisation flux de travail

Ces options permettent d'effectuer les programmations de base d'un travail. Les options sont les

suivantes :

e Mode couleur : permet de détecter
automatiquement la couleur du
document et paramétrer la sortie en
conséquence, ou de produire une
sortie en noir et blanc, en
quadrichromie ou en monochromie.

e Mode de numérisation : permet

Centreware”
Internet Services

Ttat | Teavai | Tmpression L

XEROX ColorQube 3202

éri Camet d'adresses  Propriétés |

T —

Display

@ Wodéles

O Réiprime les travaus.

pérations sur les modles

Créer un rodéls

Madéles

bethsmb

cher
higkih
hom:

Vode ZoLleur

iode Je qureér saticn:

Tege ce contenu

Samment 2 dactmen: a 86 procuit
Ssiambres e numérisation prédn

DOétection auta

Recio

Phao & Texte

Cioc amznt imarire

por 2 parage et fmpession

Wodifer

Paramitres avancés

Options nage:

Eclsireir/ “once- Nomal

Géfintior: No‘mal N odfier
aturation. Standznd —

d'indiquer si le document doit étre numérisé et archivé en mode recto ou recto verso.

e Type de contenu : permet d'indiquer le type de document utilisé pour la numérisation.

e Comment le document a été produit : permet de sélectionner la méthode de production du

document.

e  Paramétres de numérisation prédéfinis : permettent d'optimiser les paramétres de numérisation
en fonction de |'usage prévu pour les documents numérisés.
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Parameétres avancés

Ces parametres englobent des options de numérisation avancées permettant de régler la qualité
image, sélectionner le format des fichiers et améliorer l'image.

Les options suivantes sont disponibles : Centevere

Internet Services XEROX ColorQube 9202

. -
Tt Trovaux | tmpression [Nl Carnet d'adresses | Propriétés | Assistance

Display.

e  Options image : permet de définir
['aspect du document numérisé.

Parame

© Mokl 7
© Wodeles Opions Image Eclaircir/ Foncer: Normal
© Réimprimer les ravau Définton: Normal
Saturation: Standard
Optimisation image Contraste: Cortsclion auto
Suppression: Aucune suppression
Resalution 30 e
Créer un travalt Désactivé(e)
Qualté {Taile du fchir: Qualté: Supérieur

Modi

e Optimisation image : permet de
sélectionner un parameétre de qualité
image approprié a vos documents.

e Résolution : permet de définir la résolution a utiliser pour numériser le document. Une résolution
élevée permet d'obtenir une image de qualité mais augmente la taille du fichier de maniére
significative.

e  Créer un travail : permet d'appliquer des programmations différentes a chaque page ou segment
de pages d'un méme travail, lequel peut également se composer de plusieurs documents, tous
numérisés depuis le chargeur de documents en une fois.

e Qualité/Taille de fichier : permet de choisir entre la qualité de |'image numérisée et la taille du
fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La qualité
de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier sur
le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité
image mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau.

Sélectionnez Modifier pour modifier les options. Sélectionnez Appliquer pour enregistrer vos sélections
et quitter |'écran.

Mise en page

Ces options permettent d'améliorer l'aspect des images numérisées avant de les archiver.

Les options suivantes sont disponibles : (e occuwenm
o  Orientation du document : permet  [am ) o R
de sélectionner |'orientation des 0 Rl o
documents numérisés. e S e
e Format du document : permet de s e
préciser le format du document S —
numeérisé & partir de la glace e -
d'exposition ou du chargeur. Le mene
périphérique se sert de cette P -
information pour déterminer les pp— o
formats du document et de l'image N o —
numérisée. s
e Effacement de bords (Différents) :
permet d'éliminer a la numérisation o

toute trace indésirable, points, traits
superflus ou marques de perforation, pouvant figurer sur le document.
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Ces options permettent de préciser le nom du document et le format de fichier sous lesquels stocker les
images numérisées. Les options suivantes sont disponibles :

e Nom de document : permet de nommer le fichier a stocker.

e L'option Format fichier détermine le type de fichier créé qui peut étre temporairement modifié
pour le travail en cours.

Cette option vous permet d'indiquer si l'extension de fichier ajoutée au nom du fichier est composée
de caractéres en minuscules ou en majuscules.

Ces options permettent d'activer la page de confirmation et le journal des travaux.

e Page de confirmation : permet d'imprimer un relevé de confirmation indiquant si |'opération a
abouti ou a échoué.

e Journal des travaux : permet d'imprimer une liste des derniers travaux traités par le systéme.

Ces parameétres permettent de définir l'optimisation image, les options interrogeables ainsi que les
réglages de compression. Les options suivantes sont disponibles :

e Optimisation pour un affichage Web rapide : ces options permettent de configurer le
périphérique afin d'optimiser le fichier image pour 'affichage Web.

e  Options de consultation : permettent de spécifier si le contenu du fichier est consultable et de
sélectionner les options de langue.

e Compression de texte : vous permet d'activer la compression du texte si le format de fichier est
PDF ou PDF/A.
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Numeériser vers la boite aux lettres

La fonction Numériser vers la boite aux
lettres permet a |'utilisateur de
numériser des documents imprimés et de
les stocker sur le périphérique pour une
utilisation ultérieure. Pour [' utiliser, il
convient au préalable de créer un dossier
privé a ['aide des Services Internet.

Ce dernier doit étre nommé et affecté
d'un mot de passe sécurisé.

Une fois configuré, le dossier privé
apparait sur le périphérique sous la liste
des modeéles. Pour stocker des images
dans le dossier privé, sélectionnez ce dernier dans la liste des modéles, entrez le code d'accés et
numeérisez les images.

Vous pouvez ensuite récupérer les images numérisées a partir de votre PC via les Services Internet,
en sélectionnant le dossier approprié et en entrant le code d'accés. Il est alors possible d'imprimer les
documents numérisés ou de les télécharger sur votre PC.

L'option Numérisation flux de travail doit étre installée pour que cette fonction puisse étre utilisée.
Il n'est cependant pas nécessaire de configurer les espaces d'archivage et les modéles au préalable.

Création d'un dossier privé

C'est a 'administrateur systéme d'activer la fonction Numériser vers la boite aux lettres a partir des
Services Internet. Pour utiliser celle-ci, il convient au préalable de configurer un dossier privé a l'aide
des Services Internet. Pour accéder aux Services Internet :

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.
2_ Tapez http// suivi de I'eresse IP du 28 WORKCENTRE XEROX - Ftat - Microsoft Internet Explorer

Eichier  Edition  Affichage  Fawr

périphérique dans le champ prévu d | ey e - o5 () 2 75 5 reener on

cet effet. Exemple : si l'adresse IP @St |aocee [ s oo oo

1 921 681 001 OO, entrez dQnS le %ﬁ?é}em\;%rgervices XEROX ColorQube 9202 B cooos SR T
champ de saisie de ['URL : e e
http://192.168.100.100.

3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer ['adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.
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Sélectionnez Numérisation puis T —

et

Boites aux lettres dans la zone
Affichage.

Les options de numérisation vers la
boite aux lettres s'affichent.

Confirmer le mot de passe d‘accés au dossier

Sélectionnez Créer un dossier et o
saisissez le nom du dossier, un mot de
passe et confirmez ce dernier. Xerox §)

Sélectionnez Appliquer.
Le nouveau dossier est créé et appardit dans la liste des dossiers.

Pour accéder au dossier privé et personnaliser les options, entrez le mot de passe qui lui est
associé.

Sélectionnez Personnaliser les paramétres pour personnaliser les options de numérisation aprés
avoir cliqué sur Modifier. Une fois la personnalisation de chaque option terminée, sélectionnez
Appliquer.

Aprés avoir personnalisé les options de numérisation, sélectionnez Retour pour revenir a |'écran du
contenu du dossier.

Pour changer le mot de passe du dossier ou supprimer ce dernier, sélectionnez l'option Modifier le
dossier.

Le dossier privé est désormais configuré et apparait dans la liste des modéles lorsque la fonction
Numérisation flux de travail est sélectionnée sur le périphérique.

Utilisation de Numériser vers la boite aux lettres

1.

178

Placez les originaux dans le chargeur
de documents ou sur la glace
d'exposition.

Appuyez sur le bouton Tout effacer a
deux reprises puis sur Confirmer pour
annuler les sélections effectuées
précédemment.
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Appuyez sur le bouton Accueil
Services, puis sélectionnez |'option
Numérisation flux de travail.

L'onglet Numérisation flux de travail
affiche les options disponibles.

Sélectionnez votre modéle de dossier
privé dans la liste des modéles.

Entrez le mot de passe associé au
dossier a |'aide du clavier.

Les paramétres du modéle sont mis a
jour selon ceux que vous avez

personnalisés a la création du dossier.

Programmez les options Mode
couleur, Mode de numérisation,
Type de document et Préréglages de
numérisation selon vos besoins.

Voir la section Options de

%

Fax Internet

Réimprimer
un travail mémorisé

Numeériser vers la boite aux lettres

Numérisation
flux de travail

Numérisation \
2 flux de travail

[% Tous les modéles

‘; Délection auto

Détails pour : defaultTemplate

* Kal (Pré-programme)
jeft

* rep2 (Pré-programme)
rep2

numérisation flux de travail a la
page 158 pour plus d'informations.

e Noir et blanc
|
e Nuances de gris

0 Gouleur v/
@ Mode couleur
s

Détection auto

Chaque onglet comporte des options
de numérisation flux de travail
supplémentaires. Pour plus
d'informations, voir les sections ci-
apres :

% Mode de Type de
numérisation A document PS

Reclo Pholo et texte...

gl Préréglages de
) numerisation |
Personnalisée

e Parameétres avancés a la page 161

e Mise en page ala page 164

e  Options d'archivage a la page 166

e Assemblage documents a la page 169

Appuyez sur Démarrer pour numeériser les documents et traiter le travail de numérisation flux de
travail.

Retirez les documents du chargeur ou de la glace d'exposition une fois la numérisation terminée.
Le travail de numérisation flux de travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre archivé.
Sélectionnez Etat travail pour aff[cher toutes les listes de travaux et vérifier ['état du travail. Pour
plus d'informations, voir le guide Etat de la machine et des travaux.

Les images numérisées sont archivées dans votre dossier privé et accessibles depuis les Services
Internet.

Pour accéder aux Services Internet, ouvrez le navigateur Web depuis votre poste de travail.

Tapez http:// suivi de ['adresse IP du
périphérique dans le champ prévu a
cet effet. Exemple : si l'adresse IP est
192.168.100.100, entrez dans le
champ de saisie de I'URL :
http://192.168.100.100.

Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

2 WORKCENTRE XEROX - Etat - Microsoft Internet Explorer
Eichier  Edition  Affichage  F.

) Précedents ~ () B & - Rechercher Ser

htbps: s s e )

Centreware .
Internet Services

|_cear (RTINS

Impression
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11.

12.

180

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.

Sélectionnez Numérisation puis Boites aux lettres dans la zone Affichage. Sélectionnez votre
dossier privé, entrez le mot de passe associé et cliquez sur OK.

Le contenu du dossier est affiché. Vous pouvez utiliser I'option Vue de la mise a jour (Actualiser la

liste) pour mettre a jour la liste.

Sélectionnez le fichier voulu. Les
options suivantes sont disponibles :

e Télécharger : permet
d’enregistrer une copie du fichier
dans un emplacement précis.
Lorsque cette option est
sélectionnée, il convient de
cliquer sur Enregistrer et de
préciser ensuite un emplacement
de fichier.

Centreware”
Internet Services

i mirin - Décommactes | Page dincomt | Todex | lan dn s | A

XEROX ColorQube 9203

E o ey e
| Etal | Travaux | Impression _Iluménsannn | Carnet d'adresses | Proprictés  Assistance |

Disolay

C Modses

@ Rémpirer les tvau:

Dossier privé: Kaz

ublic ar defat

& ocror
armise 3 Suppriner_tout
() o son: Tesfehers 7

e Réimprimer : permet d'imprimer le fichier sur le périphérique. Le travail est aussitot envoyé a

l'impression.

e  Supprimer : permet de supprimer définitivement le fichier de votre dossier privé et du

périphérique.

e Journal des travaux : permet d'afficher les informations de journal pour le travail

sélectionné.

Sélectionnez |'action nécessaire dans le menu déroulant et cliquez sur Lancer.
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Numeériser vers le répertoire principal

La fonction Numériser vers le répertoire principal permet a ' utilisateur de numériser des documents
imprimés a partir du périphérique ColorQube™ 9201/9202/9203 et de les envoyer vers un
emplacement réseau spécifié en tant que destination de répertoire principal.

Saisissez vos données d'authentification
réseau sur le périphérique. Le
périphérique affiche un modéle de
numérisation vers le répertoire principal.
Lors de la numérisation de documents, le
serveur d'authentification fournit des
informations sur l'identité de |’ utilisateur
connecté au périphérique.

01011110001

L'option Numérisation flux de travail doit
étre installée pour que cette fonction

puisse étre utilisée. Il n'est cependant pas
nécessaire de configurer les espaces d'archivage et les modéles au préalable.

C'est a l'administrateur systéme d'activer la fonction Numériser vers le répertoire principal a partir des
Services Internet. Mais pour que cette derniére soit disponible, il doit également activer ['option
Authentification réseau. La connectivité LDAP (Lightweight Directory Application Protocol) peut
également étre utilisée.

Utilisation de Numeériser vers le répertoire principal

L'administrateur systéme doit activer ['option Numériser vers le répertoire principal pour que le modéle
correspondant soit disponible sur le périphérique. L'utilisation de cette option présuppose également
que vous ayez ouvert une session sur le périphérique a l'aide de la fonction Authentification réseau.

1. Placez les originaux dans le chargeur de documents ou sur la glace d'exposition.

2. Appuyez sur le bouton Tout effacer a deux reprises puis sur Confirmer pour annuler les sélections
effectuées précédemment.

3. Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande.
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4, Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.
Saisissez votre Mot de passe au R OUNTUNE 252 10 ]
clavier, puis sélectionnez le bouton Nom d'ufilisateur : [ [ﬁ ‘
Entrer' L u | Effacer texte ]
L L L L L =
e J- -t g eI L
DS D G
}ﬁ S| z“][xllcllvl[ 'il]["]lmJl J Hll/ K E
5. Appuyez sur le bouton Accueil Services, puis sélectionnez |'option Numérisation flux de travail.
L'onglet Numérisation flux de travail affiche les options disponibles.
6. Selec:cignngz ['option Modele'de I@ H.i',?‘.?e"f,‘;'.';ﬂ " 7‘ | ‘ -|
numérisation vers le répertoire Déalls pour - dekaultTemplaie
principal dans le menu déroulant. el \v Kl (6 prognne)
jel
Le modéle par défaut s'affiche et tous || |25 Tousies moseies 3 ek
les paramétres en cours du travail 3 Modsles locaux
sont remplacés par ceux qui sont B Modsles réseau
définis dans le modéle. 13 Modéle de numérisation
¥ vers le repertoire principal i
@ Mode couleur % H:geérti’sealion - ngﬁrggm ﬁfnr;gnl:aelgr?e P
Détection auto Recto Photo ettexte... Partage etimpression
7. Programmez les OptiOl’lS Mode @ Numerlsatlon N i
lluxdeimmll il [:
couleur, Mode de numérisation, I ‘ m}ls m,:mmm:ge -
Type de document et Préréglages de [% e H Pl s
numérisation selon vos besoins. '-,egzgpre.programmé)
-— rep
Chaque onglet comporte des options
de numérisation flux de travail & Noir et bianc
supplémentaires. Pour plus &5 Nuances de gis
d'informations, voir les sections ci- © coseu v
apres - N BRI TR
° Parametres avancés d l(] Détection auto Recto Photo et texte... Partage etimpression
page 161
e Mise en page ala page 164
e  Options d'archivage a la page 166
e Assemblage documents a la page 169
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Appuyez sur Démarrer pour
numériser les documents et traiter le
travail de numérisation vers le
répertoire principal.

Retirez les documents du chargeur ou
de la glace d'exposition une fois la
numérisation terminée.

Le travail est ajouté a la liste des
travaux, prét a étre archivé dans le
répertoire principal défini.

Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes de travaux et vérifier |'état du travail. Pour
plus d'informations, voir le guide Etat de la machine et des travaux.

Les images numérisées sont archivées a ['emplacement défini dans le modéle, a partir duquel
['utilisateur pourra les récupérer.
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Connexion/Déconnexion

Connexion/Déconnexion

Lorsque ['authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre
amené a devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté
sur un bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1. Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

2. Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Z Ouvrir une session Annuler

Nom d'utilisateur : ' ;;uivant

3. Saisissez votre Mot de passe au
clavier, puis sélectionnez le bouton

Effacer texte |

Entrer. :

4. Siun systéeme de comptabilisation est {_]l_][_][j[_][jmmmm[\_][_][_] -
utilisé sur le périphérique, vous serez [r’.-' ][ : ][ @ [ = ][ : ][ ¢ ][ y ][ : ][ i ][ : ][ e ][! ][l ][
peut-étre également an]enédentrer e 1101011111 , 5
des informations complémentaires. I{} Wi, J : ][ . J[ - H . I[ 5 ][ n ][ = “ ][ ][ “ - JI -
e Sile service Comptabilisation Fow | com | —

standard Xerox est activé,
['utilisateur doit se connecter au moyen de ses informations de comptabilisation standard
Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |' utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

5. Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

[ Fermer

6. Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

La fonction Courrier électronique proposée
en standard, peut étre activée sur votre &

périphérique. Une fois activée, il suffit P
d'appuyer sur le bouton Accueil Services = M
puis sur 'option Courrier électronique Courrier électronique
pour la sélectionner.

Numérisation
flux de travail

Le service Courrier électronique permet de
créer un fichier image a partir d'un

document imprimé. L'image numérisée it Réimprimer
un travail mémorisé

peut ensuite étre envoyée sous forme de
courrier électronique vers des destinataires
via Internet ou un intranet.

Cette fonction permet également
d'ajouter ou de supprimer des
destinataires de la liste et de modifier
['objet du message.

La plupart des écrans d’option
comportent ces boutons permettant de
confirmer ou d’annuler les sélections.

e Le bouton Défaire raméne ’écran
aux valeurs affichées a son
ouverture.

e Le bouton Annuler réinitialise
I’écran et affiche [’écran précédent.

e Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a |’écran précédent.
e Le bouton Fermer ferme [’écran et affiche I’écran précédent.

Vous trouverez les instructions nécessaires a l'envoi d'un courrier électronique et |'utilisation des
fonctions de base dans le Guide d'utilisation rapide de ColorQube™ 9201/9202/9203. Si les fonctions
d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous devrez peut-
étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 204.
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Options de courrier électronique

Options de courrier électronique

Les options de 'onglet Courrier - e Mo [
P 9 @gg{r’;&r{ique ] '_"MM.‘-M& i &%‘r‘ﬁ:ﬁ‘f;ﬂmhﬂe gem?

électronique donnent accés a des
fonctions nécessaires a la programmation
de courriers électroniques de base. C'est
dans cet onglet que sont renseignés les
champs Destinataire, Cc et Objet.

Carnet
d'adresses...

= | Nouveau
| destinataire...

markjudd@xerox.

Typede
dggﬁmenl

Photo ettexte..

@ Mode couleur

Détection auto

-~ a

Preregla es de
o numeérisation

Personnalisée

Nouveau destinataire

Cette option permet d'entrer les coordonnées de tous les destinataires d'un courrier électronique. Pour

saisir les détails d'un destinataire :
1.

Sélectionnez le bouton Nouveau

destinataire % Liste des destinataires

=

2‘ Dans le menu déroulqnt SitUé d Entrer I'adresse élecironique el séleclionner Ajouter. : Total : 0
gauche de la zone de saisie, 20 |-]] mossererorcr (B tower |
sélectionnez A, Cc ou Cci pour le
destinataire. DWWTTTTFTT@TT \.
3. Al'aide du clavier, saisissez |'adresse . L
électronique. oo J e el e e e ]l [ =
«  Vous pouvez saisir jusqu'da 40 R | I K K D
caractéres alphanumériques. [ At w ]L A { iR

e Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de ['entrée, utilisez respectivement la fléche de retour arriére et le bouton Effacer
texte.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.

4. Sélectionnez Ajouter pour ajouter B Courer senpge  Oporsde  hssenbiage
['adresse a la liste des destinataires. e ol B

5. Recommencez |'opération jusqu'da ce Ep Faisses..

que tous les destinataires voulus aient
été agjoutés a la liste.

jbloggs@xerox.com

i a |
A j.smith@xerox.com

Sélectionnez Fermer.

[+ 3 r.pat@xerox.com I

Tous les destinataires sont affichés dans la |

mark judd@xerox

Objet...

=| Mode de
5| numérisation

liste.
@ Mode couleur ;ggﬁrﬂgm

Détection auto Photo et texte...

-

Prere lages de
numensa ion

Persunnaﬂsee

ColorQube™ 9201/9202/9203
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Options de courrier électronique

De:

Pour entrer ou modifier le nom de |'expéditeur :

1.

Sélectionnez De.

Remarque : Il est possible que cette

=T T
option ait été configurée par

['administrateur systéme et ne soit ‘
pas disponible.

Si un nom par défaut est affiché,
sélectionnez Effacer texte pour
supprimer ['entrée.

A l'aide du clavier, entrez 'adresse
électronique de 'expéditeur.

e Vous pouvez saisir jusqu’a 40 caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére ou l'intégralité de l'entrée, utilisez respectivement la fléeche de
retour arriére et le bouton Effacer texte.

e  Pour accéder aux claviers d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'adresse électronique que vous avez entrée apparait dans le champ De.

Objet :

Pour entrer 'objet du courrier électronique :

1.
2.

Sélectionnez le champ Objet.

A l'aide du clavier, saisissez ['objet du
courrier électronique.

|
[ \
Saisir un objet et sélectionner Enregistrer.

I =

DEI_][_].[_J[__I[_H_DW @
SOdoooaomoom
coaooononnomaE [
CACT 1 [N I N I N S

{ Alt .com Claviers...

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 40
caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

,

e  Pour accéder aux claviers
d'autres langues, sélectionnez le bouton Claviers.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et revenir a |'écran précédent, ou sur
Annuler pour quitter ['écran.

L'objet entré est affiché dans le champ Objet.
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Carnet d'adresses

Options de courrier électronique

Si l'accés aux carnets d'adresse réseau et public a été configuré sur le périphérique, vous pouvez
sélectionner des destinataires a partir de ces derniers. Pour plus d'informations sur la configuration des
carnets d'adresses, voir le Guide de ['administrateur systeme.

1.

Sélectionnez le bouton Carnet
d'adresses.

Une liste d'adresses électroniques
s'affiche.

Sélectionnez |'adresse électronique
voulue et choisissez Ajouter (A :),
Ajouter (Cc :) ou Ajouter (Cci :) dans
le menu déroulant.

L'adresse est ajoutée a la liste des
destinataires.

Ajoutez autant d'adresses
électroniques que nécessaire.

Carnet d'adresses

Carnet d'adresses réseau... Fermer

Noms :

Rechercher dans

Ajay, Amin le carnet d'adresses public...

[ Mark, judd

—
B0 eursie, AJnuterEA)

Destinataires :

Bao. Vu

Hube, AJnuterEC: )

) Tracy, of| B Details..

@ Fermer

Pour rechercher une entrée particuliére, utilisez |'option Rechercher. Sélectionnez Rechercher puis
entrez le nom requis a |'aide du clavier. Sélectionnez Rechercher pour lancer la recherche.

Les entrées correspondantes sont affichées. Sélectionnez le nom voulu et ajoutez le destinataire a

la liste a |'aide du menu déroulant.

Pour effectuer une recherche dans
différents carnets d'adresse, utilisez
['option Carnet d'adresses public ou
Carnet d'adresses réseau.
Sélectionnez le carnet d'adresses
voulu dans le menu déroulant situé a
gauche du champ de saisie et
effectuez une recherche selon la
méme méthode décrite plus haut.

Pour obtenir plus d'informations sur
une adresse du carnet d'adresses,
sélectionnez Détails.... Des

Fermer

un nom et sélecti

[Rése&u ‘.v “ [ Rechercher ]‘ Effacer texte
e T EL L L L LS
BN T T T L L
oo L L Ll L L L e
¢ Hillxlhllvl'i[ﬁ"][mllr [T <>

informations détaillées sur le propriétaire de |'adresse électronique s'affichent. Sélectionnez

Fermer pour quitter |'écran Détails.
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Mode couleur

Sélectionnez Mode couleur pour détecter automatiquement la couleur du document et paramétrer la
sortie en conséquence, ou pour produire une sortie en noir et blanc, en quadrichromie ou en
monochromie. Les sélections possibles sont les suivantes :

e Détection auto : pour sélectionner la
sortie qui correspond au document.

e Noir et blanc : permet d'obtenir un
tirage en noir et blanc, quelle que soit
la couleur du document.

e Nuances de gris : permet de
remplacer la couleur par des nuances
de gris.

e  Couleur: pour obtenir un tirage
couleur @ partir de votre document.

Mode de numérisation

L'option Mode de numérisation permet
d'indiquer si le document doit étre
numeérisé en mode recto ou recto verso.
Les sélections possibles sont les suivantes :

e Recto:a sélectionner siles
documents sont recto uniquement.

e Recto verso : a sélectionner si les
documents sont recto verso. Il est
impératif de numériser le document a
partir du chargeur de documents lors
de ['utilisation de ce réglage.

Courrier

| électronique ‘ és

et

Nouveau
destinataire...

De...
‘; Détection auto
) Nor et blanc Objet...
S e —
0 Couleur
Mode de Type de Préréglages de
@ Made couleur numérisation | a @ dggﬁment a % numégrisa on |
Détection auto Recto Photo et texte Personnalisée
P Courrier " Paramétre: T —— Options: ' Asst
électronique S PRAE que dc

Nouveau
destinataire...

Carnet
d'adresses...

Reclo verso

[

Reclo verso, Téte-béche

Objet...

@ Mode couleur

Détection auto

»

E Modede
numérisation

Recto

Type de
dxﬁmenl

Photo et texte...

-

Préréglages de
/' numérisation -

Personnalisee

e Recto verso, Téte-béche : & sélectionner si les pages des documents se tournent comme un
calendrier. Il est impératif de numériser le document a partir du chargeur de documents lors de

['utilisation de ce réglage.

192  ColorQube™ 9201/9202/9203

Courrier électronique



Options de courrier électronique

Cette option permet de définir le type de document numérisé. En sélectionnant le réglage adéquat,
vous améliorez la qualité de l'image. Les options sont les suivantes :

Photo et texte : réglage recommandé @ courier :
pour les documents contenant des ( s “ ‘ \ ‘ -

photographies et des demi-teintes de Dyg:,mgi,e,__ s -

grande qualité. Il permet d'obtenir De..
des images de moyenne qualité mais 5] Photo ik
entraine une légére baisse de la ‘ ,
. R D Texte... Objet...

netteté du texte et des dessins au W

. 4 Garle
tr(llt. [Jf’,._ Journal/
L'option Photo convient en particulier - e _
pour [es documents contenant des @ Mode couleur = 'r\nnlfrﬂt:r‘i‘sealion o @ gggﬁn(:gni a ;Ek :Lenrfe‘grilggteisr?e -

Détection auto Recto Pholo et texte... Personnalisée

photographies, des images en ton
continu ou extraites de magazines et
ne comportant pas de texte ni de dessins au trait. Elle permet d'obtenir la meilleure qualité pour
les photographies mais la qualité de reproduction du texte et des dessins au trait est moins élevée
dans ce mode.

L'option Texte permet d'obtenir des contours nets et son utilisation est recommandée pour le
texte et le dessin au trait.

L'option Carte convient si votre document est une carte ou bien s'il contient des dessins au trait
complexes et du texte.

L'option Journal/Magazine convient si votre document est extrait d'un magazine ou d'un journal.

L'option Document imprimé convient si les documents sont des magazines, des livres ou des
journaux ou bien s'ils ont été imprimés sur une imprimante grand format.

L'option Document photocopié convient pour les documents qui sont des photocopies.
L'option Photographie convient pour des photographies de qualité élevée.

L'option Document jet d'encre convient pour les documents produits sur une imprimante jet
d'encre.

L'option Document a encre solide est utilisée pour les documents produits par un processus
d'impression & encre solide, tels que les tirages produits sur le présent périphérique.
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Préréglages de numérisation

Les Préréglages de numérisation permettent d'optimiser les paramétres de numérisation en fonction
de l'usage prévu pour les documents numérisés. Les options sont les suivantes :

e Partage et |[11preSS|on : option I‘. Courtr \ _ \ \ onsde \ :
recommandée pour partager des
ﬁChierS d OfﬂCher et imprimer lCl D gg&mraire... gﬁr:lsses... imprzgs;:n

Archi <
plupart des documents

professionnels. Elle permet d'obtenir [ Aoo
des fichiers de petite taille et une _ E improssion_
qualité image standard. =Ll

21, Numérisation sim

Afficher détails

il Préréglages de
numégrisgtion A

Partage etimpression

e Archivage - Fichier petite taille :
option recommandée pour les
documents professionnels stockés (@ oo couteur
électroniquement a des fins Sl
d'archivage. Elle permet d'obtenir des
fichiers de taille minimum et une qualité image standard.

!

= Modede
—| numerisation rFe

Recto

Type de
dxt‘:’ﬁ ment

Photo ettexte...

»

e ROC: option recommandée pour les documents destinés a étre traités par un logiciel de
reconnaissance optique de caractéres (ROC). Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille et
une qualité image maximum.

e Impression haute qualité : option recommandée pour les documents professionnels contenant
des graphiques détaillés et des photographies. Elle permet d'obtenir des fichiers de grande taille
et une qualité image maximum.

e Numérisation simple : option recommandée pour un traitement plus rapide mais les fichiers
obtenus sont extrémement volumineux. Elle repose sur un traitement et une compression de
l'image minimum.

e Afficher détails : option recommandée pour accéder a I'ensemble des préréglages de
numérisation disponibles. Si vous |'utilisez, appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections
et quitter ['écran.

Parameétres avancés

L'onglet Paramétres avancés donne acces . " — . -
) = e [ e R s

aux fonctions qui améliorent la qualité de
l Image ou de IQ Sortle' POUr Qcceder aux ég\al(;lranncer:Standard Supprsssw.nn auto

paramétres avancés, appuyez sur Accueil Sl Gontasts - Standard
Services puis sur Courrier électronique.
Sélectionnez ensuite |'onglet Paramétres | ~QuaitéTailefichir..

. Qualité : Standard
avances. @ Taille du fichier : Petit

) Options image... .0 Optimisation image... ) Resolution...
— | 800 ppp
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Options image

L'option Options image donne accés aux

réglages permettant de modifier Dpticazinage m

Eclaircir/Foncer Définition Saturation

['apparence des tirages. Les options sont
les suivantes : . Eclaircir ’ Accentuer ' Eclatante

o L'option Eclaircir/Foncer permet de
contréler manuellement le contraste
des images numérisées. Déplacez le @ oo €@ oo @
curseur vers le bas pour foncer l'image
numeérisée ou vers le haut pour
['éclaircir. otz . el

e L'option Définition permet de régler
manuellement la définition des images numérisées. Déplacez le curseur vers le haut pour
accentuer l'image. Déplacez le curseur vers le bas pour atténuer l'image numérisée.

e L'option Saturation permet de contréler |'équilibre entre les teintes éclatantes et pastels de
l'image. Déplacez le curseur vers Eclatante pour obtenir des couleurs plus saturées. Déplacez le
curseur vers Pastel pour obtenir des couleurs moins saturées.

Optimisation image

L'option Optimisation image permet de

sélectionner des réglages pour améliorer la ) RS iornage ENEZREEE

qualité du tirage en réduisant le fond ou Suppression de ond Contraete SNESEREEE
en réglant le contraste. Les sélections a B g ) D et
possibles sont les suivantes : . o Ay
e L'option Suppression de fond permet | = :
d'atténuer ou d'effacer le fond colore |2 i @ oo @ s

des documents afin d'améliorer la
qualité du tirage. Cette option
convient particuliérement aux ; inimins
documents imprimés sur du papier
coloré.

e  Sélectionnez Suppression auto pour supprimer automatiquement le fond.
e  Sélectionnez Non pour désactiver la fonction Suppression de fond, en particulier si :

e Leréglage Foncer ne permet pas d'obtenir des résultats satisfaisants a partir de
documents pdles.

e Le document comporte une bordure grise ou colorée (s'il s'agit d'un certificat, par
exemple).

e Vous voulez reproduire des détails d'un document relié perdus en raison de bords
sombres.
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L'option Contraste permet de contrdler la densité de l'image en sortie et de compenser les écarts
de densité dans le document original entre les différentes zones de l'image reproduite.

e  Sélectionnez Contraste manuel pour définir le niveau de contraste vous-méme. Déplacez le
curseur vers le repére Maximum pour obtenir des noirs et des blancs plus marqués pour du
texte et des lignes plus nets ; notez toutefois que le niveau de détails sera moins important
dans les images. Déplacez le curseur vers le réglage Minimum pour obtenir un niveau de
détails important dans les zones claires et foncées du document.

Résolution

La résolution influe sur ['aspect de ['image numérisée. Plus la résolution est élevée, meilleure est la
qualité de l'image. En revanche, une résolution plus faible réduit la durée de la transmission. Les
options sont les suivantes :

72 ppp : réglage recommandé pour —
['affichage sur un ordinateur. Il 2. Résolution mm“

permet d'obtenir des fichiers de : 200 ppp

petite taille. . 72ppp . 300 ppp Bonne qualls dimage.

100 ppp : réglage recommandé pour . 100 ppp . 400 ppp Taille du fichier : Moyenne.
des sorties comportant du texte de
‘ 150 ppp . 600 ppp

moyenne qualité.

Convient pour les documents standard et les
photographies.

—
. 200 ppp

150 ppp : réglage recommandé pour
des documents comportant du texte
ou des dessins au trait de moyenne
qualité. Il n'offre pas une qualité de
restitution optimale pour les photos et les graphiques.

200 ppp : réglage recommandé pour des documents comportant du texte ou des dessins au trait
de moyenne qualité. Il n'offre pas une qualité de restitution optimale pour les photos et les
graphiques.

300 ppp : réglage recommandé pour des documents de grande qualité comportant
essentiellement du texte et devant étre traités a |'aide d'applications de reconnaissance de
caracteres (ROC). Ce réglage peut également étre utilisé pour des photos et des graphiques de
qualité moyenne, ainsi que des dessins au trait de grande qualité. Cette résolution est utilisée par
défaut et convient a la plupart des cas.

400 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques. Il offre une qualité moyenne
de restitution.

600 ppp : réglage recommandé pour des photos et des graphiques de grande qualité. Il produit les
fichiers image les plus volumineux mais fournit une qualité image inégalée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter 'écran.
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Qualité/Taille fichier

Les réglages Qualité/Taille fichier permettent de choisir entre la qualité de I'image numérisée et la
taille du fichier. Vous pouvez générer des fichiers de petite taille ou obtenir une qualité optimale. La
qualité de l'image obtenue avec un fichier de petite taille est moins élevée, mais le partage du fichier
sur le réseau est plus aisé. Un fichier de plus grande taille permet d'obtenir une meilleure qualité image
mais nécessite davantage de temps pour étre transmis sur le réseau. Les options sont les suivantes :

¢ Qualité standard : produit des
fichiers de petite taille a 'aide de I, QualitérTaille chier m
techniques de compression avancées. G e Quait  Evee
La qualité image est acceptable mais g gieits Ialle Rl AciR s Grand

il est possible que la qualité soit
altérée et que des erreurs de
r

L'option de qualité élevée permet d'abtenir une
meilleure qualité d'image, mais avec des fichiers plus
volumineux

substitution de caracteéres se
produisent avec certains originaux.

Les fichiers de petite taile sont plus adaptés au partage
et lafransmission sur le réseau.

e Qualité élevée : produit des fichiers
de plus grande taille avec une i o
meilleure qualité image.

e Haute qualité : produit les fichiers les plus volumineux avec une qualité image optimale. Notez
que les fichiers de grande taille ne conviennent pas au partage ou a la transmission sur un réseau.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Mise en page

Les options de |'onglet Mise en page
permettent de manipuler les images

Options de Assemblage

Courrier " Paramét A mi
B électronique  avances LG courrier électronique documents

P . d . . I l. 0 Orientation du document... 0 Format du document... \J) Effacement de bords...
numerisees et ainsi ametiorer aspeCt Et Images verticales E Détection auto . Valeur identique : 0.20"
le style de la sortie. Pour accéder aux - 2 %

options de mise en page, appuyez sur
Accueil Services puis sur Courrier
électronique. Sélectionnez ensuite l'onglet
Mise en page.
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Orientation du document

Cette option permet de sélectionner 'orientation des documents numérisés. Les options sont les
suivantes :

. .
Images vericles desanete s R
dans le chargeur de documents. Cette 7 insges v tiagescoces
option convient si |'orientation des J  images verscales < R
images correspond a celle qui est @ i ﬂg’“pgj‘”;fg;‘d‘r‘nd:pmt”’lfaj
illustrée une fois les documents placés | >

dans le chargeur.

placés verticalement ou horizontalement
. e 1 s
r Si la glace d'exposition est utilisée, I'orientation
e Images couchées : désigne le sens . SR ] R s e

dans lequel les images sont placées

dans le chargeur de documents. Cette

option convient si l'orientation des

images correspond a celle qui est
illustrée une fois les documents placés dans le chargeur.

e Documents portrait : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation portrait. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

e Documents paysage : désigne |'orientation des images des documents. Cette option convient aux
images qui présentent une orientation paysage. Les documents peuvent alors étre alimentés dans
n'importe quel sens.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Format du document

L'option Format du document permet de spécifier la détection automatique du format des documents,
des documents multiformats ou le format précis de l'image @ numeériser. Les sélections possibles sont
les suivantes :

e Détection auto : permet une

détection automatique du format &5 Format du document.. ENEEREES

(option par défaut). Celui-ci est irtilnges dezane g pumbiisalion
ensuite comparé aux formats de = - ‘ .
support standard. . Basdionais | 5
*  Zones prédéfinies : permet de définir [N -
le format du document & partir d'une o
liste de formats standard prédéfinis. P pwsemaists | (R ity
Utilisez la barre de défilement pour @ e -

afficher I'ensemble de la liste.
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e Zone personnalisée : permet de

définir la zone & numériser. Mesurez la | Lalisa LTI mw

zone & numériser sur le document et Zone de numeisation

entrez les valeurs correspondantes T s /2

dans les champs réservés a cet effet.  [{" Joiips

Seule la zone définie est numérisée. . e ~A=e U
prédéfinies

Zone

W personnalisée Largeur- X Cefte opfion permet

56—17.0" de définir lazone a

Documents numeriser.
¥ muliiformats e

e Documents multiformats permet de
numeériser des documents composés &4 Format du document | e | awar | g |

de pages de différents formats. Les

Les combinaisons de formats standard suivantes sont acceptées dans e chargeur

pages doivent étre de largeur g S i
Identhue, AL| DGC et A3 DPC . Détection auto

85x11

 Zones
@ prédéfinies 85x14
. Zone
personnalisée

Documents
& multiformats

A4 E 85x11
A5 E 85%55

11 x85

1 x17 E] A

(8,5x11 DGC et 11x17 DPC) par
exemple. D'autres combinaisons sont
indiquées a 'écran.

B4

BS

iy oy
]
B

oy o

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer
vos sélections et quitter |'écran.

Effacement de bords

Effacement de bords permet d'indiquer la quantité d'image a supprimer le long des bords de votre
document. Vous pouvez, par exemple, éliminer les marques laissées par la perforation ou |'agrafage de
votre document. Les sélections possibles sont les suivantes :

e Valeur identique permet de
supprimer une quantité identique le B e et o R ENEZREES
long de tous les bords. Utilisez les —
fleches pour régler la quantité & @ o =
supprimer, comprise entre 1 et 50 mm | = - = Gauche Droite

. » Valeur différente 0020 0.0 20"
(0,1 et 2 pouces). Tout défaut ou
marque inclus dans cette surface est
effacé.

e Valeur différente : permet d'effacer
une zone différente pour chaque bord.
Al'aide des boutons fléchés, réglez les
différentes zones d'effacement par une valeur comprise entre 1 mm et 50 mm (0,1 a 2,0 pouces).

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

ColorQube™ 9201/9202/9203 199
Courrier électronique



Options courrier électronique

Options courrier électronique

Les options de courrier électronique

e L. -] lté:llil:u{:l[el:ique imj:ésm His= e Eupl}:?i:fgli.‘tmniqu d“::m??
permettent de modifier provisoirement le

format du fichier image du courrier omienir o et S
électronique, d'indiquer une adresse de @”""’““m"’“
réponse (Répondre a) et d'ajouter un bref

message. Pour accéder aux options de Siftmmmma

i ‘ markjudd@xerox.com

courrier électronique, appuyez sur Accueil |_
Services puis sur Courrier électronique.
Sélectionnez ensuite |'onglet Options
courrier électronique.

Nom fichier

Cette option permet de nommer le fichier a transmettre par courrier électronique.

e Alaide du clavier tactile, saisissez le
nom du fichier.

BB Nom fichier

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 40
caractéres alphanumériques.

e Pour supprimer un caractére ou

l'intégralité de l'entrée, utilisez ‘\
respectivement la fleche de ——
R [g Caps a s d 1 g h i K | 2 ; @
retour arriére et le bouton -
Effacer texte. o i 2 fed et Ll kelre
e Pour accéder aux claviers [ At Il ll o ][ Claviers...

d'autres langues, sélectionnez le
bouton Claviers.

e Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.

Format fichier

Format fichier : détermine le type de fichier créé. Vous pouvez sélectionner le format de fichier a
utiliser pour l'image numérisée. Les options sont les suivantes :

e PDF : permet aux destinataires dotés
d'un logiciel adapté, d'afficher, il ot o m
d'imprimer ou de modifier le fichier B il PDF, interrogeable
de de courrier électronique, quelle que [ JEIRERSE "oreri cocinen! Foma! ()
soit leUr plate_forme informqtique_ Domaine d'application : Partage, modification,

recherche et impression de documents.

(. Interrogeable
¢ Non modifiable : permet

d'optimiser le fichier en vue de

Interrogeable
Le fichier est fraité par un processus de
reconnaissance optlique de caracteres (ROC). Cette

son foichag e et de son TIFF mulipage opération peut prendre quelques minutes. Il sera
. ) . 5 alors possible de rechercher et modifier du texte
impression, mais ce dernier ne iy dans e fichier résultant

" el (1 fichier par page) gy
peut pas étre modifié. JPEG document

(1 fichier par page) | UMEE]
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e Interrogeable : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Interrogeable est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

Selon le périphérique récepteur, le format PDF risque de ne pas étre compatible avec la résolution

200 ppp.

e PDF/A : format standard pour la conservation a long terme des documents, basé sur le format
PDF. Vérifiez éventuellement les paramétres avancés pour vous assurer qu'ils conviennent a
['utilisation prévue du document.

e Non modifiable : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

e Interrogeable : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Interrogeable est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e  XPS (XML Paper Specification) : nouveau format pris en charge par Windows Vista.

e Non modifiable : permet d'optimiser le fichier en vue de son affichage et de son impression,
mais ce dernier ne peut pas étre modifié.

o Interrogeable : permet de traiter le fichier par un processus de reconnaissance optique de
caractéres (ROC). Ce traitement peut durer quelques minutes mais permet ensuite de
rechercher et de modifier du texte dans le fichier. Lorsque |'option Interrogeable est
sélectionnée, le menu Langue du document devient accessible. Sélectionnez la langue
appropriée dans ce dernier.

e  TIFF multipage : crée un fichier TIFF unique contenant plusieurs pages d'images numérisées.
L'ouverture des fichiers de ce type requiert |utilisation de logiciels de traitement d'images plus
sophistiqués.

e TIFF (1 fichier par page) : produit un fichier graphique géré par de nombreux logiciels de
traitement d'images et plates-formes. Il génére un fichier distinct pour chaque image numérisée.

e JPEG (1 fichier par page) (Joint Photographic Experts Group) : produit un fichier graphique
compressé géré par de nombreux logiciels de traitement d'images et plates-formes. Il génére un
fichier distinct pour chaque image numérisée.

Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.
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Message

Cette option sert a entrer un message pour le courrier électronique. Le message correspond au corps du
texte du courrier électronique méme et non pas a la ligne consacrée a l'objet.

e Al'aide du clavier, saisissez le
message voulu.
e Vous pouvez saisir jusqu‘a 50
caractéres alphanumériques.

|
e  Pour supprimer un caractére ou m [5_] 7
l'intégralité de l'entrée, utilisez [ﬁ_.. . [w ] 11 “ 2 B E J[ = [ g ][[ [
respective.tnent la fleche de [@ e ] 5 ] p H_' [ : J[ " [ j ] T ][ ]{ ][ .
retour arriére et le bouton _J -
Effacer texte. B ERE H e J 2 [ A ] ; ] e]=]
e Pour accéder aux claviers [ At ]I H = ][ clarers.

d'autres langues, sélectionnez le
bouton Claviers.

e  Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter |'écran.

Répondre a

L'option Répondre a vous permet d'inclure une adresse électronique a laquelle pourra répondre le
destinataire. Vous pouvez par exemple spécifier votre adresse électronique personnelle. Pour accéder a
['option Répondre 4, utilisez le bouton Détails dans |'onglet Courrier électronique, ou le bouton
correspondant dans ['onglet Options.

Si vous vous étes connecté via |'authentification réseau et que vos coordonnées figurent dans le carnet

d'adresses, votre adresse électronique est affichée.

e Al'aide du clavier, saisissez le
message voulu.

g% Repondre a

11—
0 0 5 0 A 5 A B O O B
ELLLL LI
23 I I

es LT TTTTTLLT =

e Vous pouvez saisir jusqu‘a 50
caractéres alphanumériques.

markjudd@usaxemxcnrﬂ ‘

e Pour supprimer un caractére ou
l'intégralité de l'entrée, utilisez
respectivement la fleche de
retour arriére et le bouton
Effacer texte.

Alt .com Claviers...

e  Pour accéder aux claviers
d'autres langues, sélectionnez le
bouton Claviers.

e Appuyez sur Enregistrer pour enregistrer vos sélections et quitter ['écran.
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Assemblage documents

Cet onglet donne acceés a la fonction
Travail fusionné qui permet de compiler
des travaux composés de documents
différents ou de définir les =
programmations d'un travail. Pour accéder
aux options d'assemblage documents,
appuyez sur Accueil Services puis sur
Courrier électronique. Sélectionnez
ensuite |'onglet Assemblage documents.

Courrier Paramétres i Options de Assemblage
BN électronique  avancés Miteenine mplf"ilf électronique ducumenlg

(U Travail fusionneé...

Travail fusionné

Cette fonction permet d'appliquer des
programmations différentes a chaque page ou
chaque segment d'un méme travail.

Vous pouvez sélectionner les réglages des pages despages  despages plusde

appropriés a appliquer a chaque page ou
segment du travail. Commencez par diviser les
documents en plusieurs sections en fonction de

comportant rectoverso  deformats 100 pages
du texte et et des variés
des photos pages recto

la programmation requise.

1.

Sélectionnez Travail fusionné dans

' . E i i & Soumettre B
I'onglet Assemblage documents puis | Jatiadksiai
le bouton Oui. Segment

Sélectionnez Afficher cette fenétre . L5 Sl !

entre les segments pour afficher @ o
['écran Travail fusionné au cours de la
numérisation. Sélectionnez ensuite

Segment 2

Afficher cette fenétre

Enreg istrer. enire les segmenls

Sélectionnez les options a appliquer -
. ) | Supprimer tous segments
au premier segment du travail. = -

Remarque : Il convient d'entrer les
détails relatifs au destinataire avant la numérisation.
Placez les documents du premier segment et appuyez sur Marche.

Retirez les documents du premier segment. L'écran Travail fusionné affiche le premier segment
dans la liste. Supprimer tous segments : permet de supprimer le travail fusionné en cours et de
revenir dans |'écran principal Travail fusionné.

Utilisez la fonction Segment suivant et sélectionnez les options requises pour le deuxiéme
segment.

Placez les documents du deuxiéme segment et appuyez sur Marche.
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8. Répétez cette procédure pour tous les autres segments a programmer.

9. Une fois le dernier segment numérisé, sélectionnez Soumettre le travail pour signaler que vous
avez terminé la numérisation et que le travail peut étre traité et achevé.

Connexion/Déconnexion

Lorsque ['authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre
amené a devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté
sur un bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1. Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

2. Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

Ouvrir une session [yt l ]

3. Entrez le Mot de passe sur le clavier,

puis sélectionnez le bouton Entrer. Nom d'ufilisateur : (= suivant | ’m ‘
4, Siun systéme de comptabilisation est ‘ '

utilisé sur le périphérique, vous serez 5 S 5 5 A

peut-étre également amené aentrer @ | < f - f-Jf-J-J J-0-J. | |

des informations complémentaires.  [[@ee | - | - [ o | J o ||| ] | | °

e Sileservice Comptabilisation ~ |[@ » - |- J - J -l f -1 | | Jel=
standard Xerox est activé, T | com | e

['utilisateur doit se connecter au
moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.

e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |'utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. & Déconnecter

5.  Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

o; Administrator

ooy MyAccount

[ Afficher les comptes...

[ Fermer

6. Dans l'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

La fonction Réimprimer un travail
mémorisé proposée en standard, peut étre
activée sur votre périphérique. Une fois
activée, il suffit d'appuyer sur le bouton
Accueil Services puis sur ['option
Réimprimer un travail mémorisé pour la
sélectionner.

Numérisation
flux de travail

La fonction Réimprimer un travail _ :
mémorisé permet de récupérer des travaux Foxieroel Réimprimer

. P . P P N un travail mémorisé
qui ont été stockés sur le périphérique a :
['aide du pilote d'imprimante ou de |'Outil
de soumission d'impression des Services Internet. Les travaux sont placés dans un dossier situé sur le
périphérique ; ils peuvent étre récupérés a tout moment en vue de leur impression. Ils peuvent étre
rappelés et imprimés autant de fois que nécessaire.

A 'aide des paramétres du pilote d'imprimante ou des Services Internet, le type de travail peut étre
défini sur Enregistrer le travail pour réimpression. Dans ce cas, deux nouvelles options sont disponibles :
Enregistrer seulement ou Imprimer et enregistrer. La plupart des paramétres du travail sont mémorisés
avec ce dernier et peuvent étre modifiés lors de l'impression.

Si les fonctions d'authentification ou de comptabilisation ont été activées sur votre périphérique, vous
devrez peut-étre vous identifier pour accéder aux différentes fonctions. Reportez-vous a la section
Connexion/Déconnexion a la page 214.

Utilisation de la fonction Réimprimer un travail
mMémorisé

Les travaux mémorisés peuvent étre réimprimés a partir de |'écran tactile du périphérique ou depuis les
Services Internet.

Utilisation du ColorQube™ 9201/9202/9203

1. Appuyez sur le bouton Tout effacer a deux reprises puis sur Confirmer pour annuler les sélections
effectuées précédemment.

2. Appuyez sur la touche Accueil Services, puis sélectionnez |'option Réimprimer un travail
mémorisé.
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Utilisation de la fonction Réimprimer un travail mémorisé

Les travaux mémorisés s'affichent " T
\ . .. - mémorisés
dans 'onglet Travaux mémorisés.

Pour faire défiler la liste jusqu'a ce

que le dossier ou le travail voulu Nom du dossier Type Propristaiie Travaux
s'affiche. servez-vous des boutons I Nom du dossier123 Public Utlisateur local 5

’
flechés Haut et Bas. 2 Nom du dossier123 10
Sélectionnez le dossier et le travail Nom du dossier123 15 @m
voulus. |

<

Sélectionnez le travail voulu dans la | |
liste puis appuyez sur Démarrer pour | \
imprimer ce dernier.

Si le travail est protégé, entrez son code d'accés et sélectionnez Impression.
Le travail est placé dans la liste des travaux, prét a étre imprimé.

Sélectionnez Etat travail pour afficher toutes les listes de travaux et vérifier |'état du travail. Pour
plus d'informations, voir le guide Etat de la machine et des travaux.

Utilisation des Services Internet

Vous avez la possibilité de réimprimer les travaux mémorisés a partir des Services Internet :

1.
2.

Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

Tapez http// suivi de I'eresse IP du 23 WORKCENTRE XEROX - Etat - Microsoft Internet Explorer
L. L. . N Eichier  Edition  Affichage  Faworis  OQutils 2

périphérique dans le champ prévu a

cet effet. Exemple : si l'adresse IP @St |aocoe [ s oo oo

D précedente ~ () - [x] &) O S Rechercher 57 Favoris 23

192.168.100.100, entrez dans le e e
champ de saisie de ['URL : L rar T T

http://192.168.100.100.
Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.

Sélectionnez |'onglet Travaux. [ ——

== Bl 1moression | Numérisation | Carnet d'adresses | Propriétés | Assistance |

Cet écran indique les travaux présents |7 G
Travaux actifs

dans la liste du périphérique. —— i e — |

Actustser

Pour accéder a la liste des travaux
mémorisés, sélectionnez |'onglet
Travaux enregistrés.

Sélectionnez le dossier qui contient le
travail a imprimer.

Xerox g,
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Mémorisation d'un travail

7. Sélectionnez la case a cocher située en regard du travail @ imprimer.
Vous pouvez sélectionner plusieurs travaux et indiquer le nombre de copies voulu.
8. Sélectionnez Imprimer le travail dans le menu déroulant, puis Lancer.

9. Leou les travaux sélectionnés sont imprimés sur le périphérique en utilisant les paramétres
d'impression enregistrés pour chacun d'entre eux.

Mémorisation d'un travail

Avant d'utiliser l'option Réimprimer un travail mémorisé, un travail doit étre enregistré dans un dossier
sur le périphérique. Les dossiers sont configurés par ['administrateur systéme a l'aide des Services
Internet et peuvent étre gérés par les utilisateurs. Reportez-vous a la section Gestion des dossiers a la
page 212.

Lors de la soumission d'un travail d'impression a partir de votre PC ou depuis les Services Internet, vous
pouvez enregistrer les travaux dans les dossiers en sélectionnant le type de travail Enregistrer le travail
pour réimpression.

Utilisation du pilote d'imprimante

Sélectionnez ou créez un document sur votre PC.

1. Sélectionnez Imprimer dans le menu Fichier de |'application. La fenétre d'impression de
['application s'affiche.

2. Sélectionnez l'imprimante ColorQube™ 9201/9202/9203 dans le menu déroulant Nom de
l'imprimante.

3. Sélectionnez Propriétés pour accéder aux parameétres

' L . . Xerox g
d'impression a appliquer au travail.

&

4, Sélectionnez le menu déroulant Type de travail et
sélectionnez Travail enregistré.

Les options relatives au travail enregistré s'affichent.

Paraméties enregistrés :
[Valeuns par défaut du piote

(2] 0K Annuler f
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Mémorisation d'un travail

5. Définissez-les selon les besoins : m—— X
e  Sélectionnez Enregistrer pour stocker le travail A o
seulement ou Imprimer et enregistrer pour stocker © Impiimer ot anvegisher
le travail et I'imprimer. &=l I':l‘t)":::ll; noval: =
e Nom du travail : permet de saisir un nom pour le v
travail ou de sélectionner Utiliser le nom du [Dossier public par défaut &2
document pour prendre le nom de fichier du & [ Travail enregisié protégé :
document soumis. 4810 chifes
e Dossier : permet de sélectionner ['emplacement de Confirmet le code :
stockage du travail. Le dossier public par défaut est Ll
accessible a tous les utilisateurs. En revanche, il se B

peut que |'accés aux autres dossiers soit limité.

e  Travail enregistré protégé : permet d'associer un code d'accés au travail. Pour accéder au
travail et I'imprimer, il faudra impérativement entrer le code défini ici.

6. Sélectionnez OK pour enregistrer les paramétres et quitter |'écran Travail enregistré.
Programmez les fonctions d'impression requises pour le travail enregistré.

7. L'option Aide permet d'obtenir une explication de |'ensemble des options.

8. Sélectionnez OK pour enregistrer les paramétres d'impression.

9. Sélectionnez OK dans la fenétre d'impression pour envoyer le travail.

Le travail est traité puis envoyé au périphérique en vue de son enregistrement ou enregistrement
et impression, selon la sélection.

Utilisation des Services Internet

Vous pouvez également créer un travail enregistré a l'aide de |'option Impression des Services Internet.
Le fichier du travail soumis doit étre dans un format prét pour l'impression, tel que PDF ou PostScript.
Pour accéder aux Services Internet :

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. TQpeZ http// suivi de l'adresse IP du 3 WORKCENTRE XEROX - Ftat - Microsoft Internet Explorer
périphérique dans le champ prévu a
cet effet. Exemple : si l'adresse IP est

192.168.100.1 00, entrez dQnS le %ﬁggrivé%rg;rvices XEROX ColorQube 9202 B cooos S med T
champ de saisie de ['URL : ===

http://192.168.100.100.
3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.
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Gestion des dossiers

4,  Sélectionnez Impression pour
accéder aux options Envoi de travaux, [Fosss e RISt

Envoi de travaux

5. Entrez le nom du fichier du travail a [ | [
enregistrer ou servez-vous de l'option  |[wssma.
Parcourir pour le rechercher.

[
Internet Services XEROX ColorQube 9202

6. Sélectionnez le menu déroulant Type
de travail et sélectionnez Enregistrer
le travail pour réimpression.

Les options relatives au travail
enregistré s'affichent.

e  Sélectionnez Enregistrer pour
stocker le travail seulement ou e e —

Imprimer et enregistrer pour
stocker le travail et l'imprimer.

e Nom du travail : permet de saisir \
un nom pour le travail.

e Dossier : permet de sélectionner l'emplacement de stockage du travail. Le dossier public par
défaut est accessible a tous les utilisateurs. En revanche, il se peut que |'accés aux autres
dossiers soit limité.

e  Travail enregistré protégé : permet d'associer un code d'accés au travail. Pour accéder au
travail et I'imprimer, il faudra impérativement entrer le code défini ici.

e  Programmez les parameétres Support, Mode d'impression, Mode couleur, Assemblage,
Orientation, Agrafage et Destination selon les besoins.

7. Sélectionnez Envoyer travail en haut de la page pour envoyer le travail au périphérique par
Internet.

Le travail est traité puis envoyé au périphérique en vue de son enregistrement ou enregistrement
et impression, selon la sélection.

Gestion des dossiers

Création d'un dossier

Les dossiers et leur contenu peuvent étre gérés a |'aide des Services Internet.
1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. quez http// suivi de l'adresse IP du 28 WORKCENTRE XEROX - Etai - Microsoft Internet Explorer,
P P . N Eichier  Edition  Affichage  Faworis  Qutils 2
périphérique dans le champ prévu a
cet effet. Exemple : si l'adresse IP @St [oeoe [ i v oo

) Précedents ~ () [ ,_f \7;1 i Rechercher :‘\’( Favoris  4E%)

192.168.100.100, entrez dans le e vices XEROX ColorQube 8202 1 =ien 1 Fess a9
.. ' " FR———— S, e | —
Champ de salsle de l URL : ME Travaux sion - Numeérisation @ Carned ® resses . Prooriétés

http://192.168.100.100.
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Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.

Sélectionnez |'option Travaux.

Sélectionnez |'onglet Travaux
enregistrés pour accéder aux options
du dossier.

Sélectionnez Créer un dossier.

Entrez le nom du dossier dans la zone
de texte Nom. xerox ©

L'utilisateur ordinaire est uniquement autorisé a créer des dossiers publics. Les types de dossier
disponibles sont les suivants :

e Le dossier Public est créé par un utilisateur. Il est accessible a tous les utilisateurs et ne
présente aucune restriction d'accés. Tous les utilisateurs peuvent accéder aux documents de
ce dossier et les modifier.

e Ledossier en Lecture seule est créé par I'administrateur systéme ou par un utilisateur en tant
que dossier public en lecture seule. Tous les utilisateurs peuvent imprimer a partir de ce
dossier mais les documents qu'il contient ne peuvent pas étre supprimés ou modifiés.

e Le dossier Privé est créé par un utilisateur lorsque le périphérique est en mode
d'authentification. Un dossier privé est uniquement visible par son propriétaire et par
'administrateur systéme.

Une fois que vous avez sélectionné les autorisations d'accés au dossier appropriées, cliquez sur
Appliquer.

Le dossier apparait dans la liste des dossiers.

Modification ou suppression d'un dossier

Vous pouvez modifier ou supprimer des dossiers existants qui contiennent des travaux mémorisés a
['aide des Serivces Internet.

1.
2.

Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

Tapez http// suivi de I'eresse IP du 23 WORKCENTRE XEROX - Etat - Microsoft Internet Explorer

P P . N Fichier  Edition  Affichage  F o
périphérique dans le champ prévu 8 | e = ) (2 2 o5 o rmsmam

cet effet. Exemple : sil'adresse IP @St [ioee [ i v oo

192.168.100.100, entrez dans le fﬁgéﬁ"g{'g‘;mices XEROX ColorQube a202 - oamsaiin s
- ' B F—————— | = S o | sy

Champ de saisie de l URL: | Erar s sy b o T S T e T T e T T

http://192.168.100.100.
Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.

Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer |'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.
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Sélectionnez I'onglet Travaux enregistrés pour accéder aux options du dossier.

La fenétre affiche tous les dossiers publics ainsi que les éventuels dossiers privés dont vous étes

Cochez la case correspondant au dossier que vous souhaitez modifier.

4, Sélectionnez |'option Travaux.

5.

6. Sélectionnez Gérer les dossiers.
propriétaire.

7.

Sélectionnez les options voulues pour ce dossier.

Vous pouvez supprimer le dossier en sélectionnant Supprimer les dossiers.

Le dossier et son contenu sont supprimés de la liste affichée sur cet écran et de la liste des dossiers

disponibles sur le périphérique.

Connexion/Déconnexion

Si l'authentification ou la comptabilisation a été activée sur le périphérique, vous pouvez étre amené a
devoir vous identifier avant de pouvoir utiliser un ou plusieurs services. Un verrou représenté sur un
bouton signale que vous devez vous identifier pour pouvoir utiliser ce service.

1. Pour vous connecter, appuyez sur le
bouton Connexion/Déconnexion du
panneau de commande. Si vous
sélectionnez un service verrouillé, vous
serez invité a entrer un nom de
connexion et un mot de passe.

Saisissez votre Nom d'utilisateur,
puis sélectionnez le bouton Suivant.

3. Entrez le Mot de passe sur le clavier,
puis sélectionnez le bouton Entrer.

Si un systéme de comptabilisation est
utilisé sur le périphérique, vous serez
peut-étre également amené a entrer
des informations complémentaires.

e Sile service Comptabilisation
standard Xerox est activé,
['utilisateur doit se connecter au

Ouvrir une session

Annuler l ]

Nom d'utilisateur :

r - ]
| = Suivant | ’ Effacer texte |

S S 5 5 P W

E

1-1-

-]

-]

o= T

BRE
A B E

g h

K

Mk
T -

e T-T-1-

|«]~

Alt

L |

com

|
s e
|

Claviers._..

1
L L
ll

moyen de ses informations de comptabilisation standard Xerox.
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e Sile service Comptabilisation réseau est activé, |'utilisateur doit entrer un code utilisateur et
un numéro de compte.

e Siuneinterface externe est installée, vous étes invité a accéder via le périphérique installé, par
exemple, un lecteur de carte ou un appareil a piéces.

Vos informations d'identification
s'affichent dans la zone Informations
utilisateur a droite de la zone
d'affichage des messages. 4] Déconnecter

oJi; Administrator

o007 MyAccount

Pour vous déconnecter, sélectionnez
de nouveau le bouton
Connexion/Déconnexion ou
sélectionnez la zone Informations
utilisateur et Déconnecter dans le
menu déroulant.

[Im Afiicher les comptes...

(%] Fermer

Dans |'écran de confirmation qui s'affiche, sélectionnez Déconnecter ou Annuler.
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Introduction

Introduction

Les Services Internet utilisent le serveur

HTTP intégré qui réside sur le périphérique.

Cela permet de communiquer avec le
ColorQube™ 9201/9202/9203 par
l'intermédiaire d'un navigateur Web et
donne acceés a Internet ou un intranet.

Pour accéder au périphérique, il suffit
d'entrer ['adresse IP du périphérique dans
le champ réservé a l'adresse URL
(Universal Resource Locator) du
navigateur.

Les Services Internet offrent la possibilité d'effectuer de nombreuses opérations parmi lesquelles :

e Veérification de |'état de la machine, des informations de facturation et de |'état des

consommables.

e  Soumission des travaux d'impression par Internet ou un intranet.

e  Configuration du carnet d'adresses public en important un carnet existant ou en ajoutant des

entrées individuellement.

e  (Création, modification ou suppression de modéles de numeérisation flux de travail.

e  Personnalisation des paramétres du périphérique, tels que ceux relatifs au mode veille, aux

magasins et aux délais de temporisation.

L'aide des Services Internet décrit |'ensemble des fonctions et options disponibles.
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Utilisation des Services Internet

Utilisation des Services Internet

Avant d'établir une connexion avec les Services Internet, le périphérique doit étre relié physiquement
au réseau et les protocoles TCP/IP et HTTP doivent étre activés. Assurez-vous également qu'un poste
de travail opérationnel avec accés Internet ou Intranet TCP/IP est disponible. Pour accéder aux Services
Internet :

1. Ouvrez le navigateur Web sur votre poste de travail.

2. TQpez http// suivi de l'adresse IP du 3 WORKCENTRE XEROX - Ftat - Microsoft Internet Explorer
~ Eichier Edition Affichage Faworis Qutils £
périphérique dans le champ prévu a
cet effet. Exemple : si l'adresse IP @St [ioce|  rrpssp s oo

@D preceaence - (3 - [x] & (0 D recrercher Slorevens €2 G- LL (]

192.168.100.1 00, entrez dClnS le %ﬁ{'é:-en‘g%rgérvices XEROX ColorQube 9202 BBl conosionilip T g
ChClmp de SCIISIe de I'URL : | rar s e o s 1 A e e T T

http://192.168.100.100.
3. Appuyez sur Entrée pour afficher la page d'accueil.
Les options des Services Internet correspondant a votre périphérique s'affichent.

Remarque : Pour déterminer 'adresse IP de votre périphérique, imprimez un relevé de
configuration. Vous trouverez des instructions dans le guide Etat de la machine et des travaux.

. .
Présentation T XEROK Caoraube 9202
| e |

Travaux | Impression | Numérisation | Carnet dadresses | Propriétés | Assistance

La page de présentation fournit des
informations sur la configuration et -
l'installation du périphérique.

REMARQUE 1
To

Apreés avoir lu cette page, vous pouvez la
désactiver en cliquant sur 'option Ne plus
afficher la page de présentation. Xerox §)

Etat

L'option Etat fournit des informations relatives au périphérique.

Description et alertes S

XEROX ColorQube 9202
umérizatio

n | Carnct d'adresses | Propriétés | Assistance

Description et alertes

Description du périphérique

Cette option fournit une description des
problémes éventuels ou des
avertissements liés au périphérique.

LS e
Adresse Pus
13.221.296.60

a Adresse 1Pv : lien-local
Erreur : Agrafage $2801:200:2afffe51 678/64

Savirth | coda ditat | bescrption I

0271501

01756200

01264100

PPOO

051.636.00
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Facturation e
| oot |

Facturation
Cette option indique le numéro de série du
périphérique, ainsi que le nombre
d'impressions noir et blanc et couleur
effectuées.
Xerox g,)

Compteurs d'utilisation e i s

| Travaux | Impression | Numérisation | Carnetd'adresses | Propriétés | Assistance |

Compteurs d'utilisation

Cette option fournit des informations plus
détaillées sur l'utilisation du périphérique,
telles que le nombre de copies ou

d'impressions, ainsi que le nombre de fax
envoyés et le nombre d'impressions grand

Impressions en couleur de grand format 2085

fO Mm Clt Impressions dmages enregistrées 2
. Impressions dimages nai et blan enregistrées o

Co n fl g u rat I 0 n I(y:?é'[%ne’t{rgem(es : XEROX ColorQube 9202

PN T T e T T T

Configuration
Cette section affiche la configuration du s -
périphérique et permet d'imprimer un e S

Comptabilte Mises & nivaas de la nachine

ficurztion de. fhie) ‘zutfentifcation

relevé de configuration. s Chicen g gtz S aarles nzings

Connecivité - connzsions pssioues Hettnizas
Creptace des donnses tiisateur Numérisation per flux
Donnees usil sateur communes Numérisation vere un courrier électronique

L

Eax ozl Numériser vers |a boite aux lettres

Eay serveur Numériser vers le récertaire principl
Eiltrace 1P EQL 1C3,1v6
HITR. FOP3 Travaus enrecistrss & éimpriver
D sec EostSerp: Teléscpe Intemet
Imoression 2 biute Erofil de |3 martire versions du loaisiel
Imoression en cours Erofil des relevés WINS
Lbap Erotacoles de sonnectivits
| imorimer une pane de corfiourtion____|

Consommables T ————

e N N
Etat - Cor ‘fournitur
Cette option fournit des informations sur e —
la durée de vie restante des consommables I N

oK 3388

du périphérique, tels que les batonnets e 5 0 g
d'encre ou |'unité de nettoyage. SR R
yas L

Unité do netoyes o 2r050
o 25 S0 75 100%
Rouleau d hargeur de documents
i s T
Roulsau dentrainement d chargaur ds document o |

0% 25 5075 100%

| Actualiser

Xerox g,
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Magasins/bacs A —

| Travaux | Impression | Numérisation | Carnct d'adresses | Propriétés | Assistance

Magasins/bacs

Cette section indique |'état de |'ensemble
des magasins et bacs et fournit des
informations sur les paramétres des
magasins/bacs et les supports qu'ils
contiennent.

[ Tromst = i

Disponile 43 (297 x 420 mm) Blanc Standard

Disponie. #4 (210 x 267 mm) Blanc Standard

Disporible #4 (210 x 267 mm) Blanc Standard
Disporible 43 (257 x 420 mm) Blanc Standard
Incannu Auto

_ ctualiser

Xerox g,

Pages d'information e —
IR o impression | Wumérmation | Camet d'adresses | proprictés | Assstance |

. ' . e |7 pages dinformations
Cette option permet d'imprimer des e
guides individuels relatifs aux services et ]
fonctions du ColorQube™ <
9201/9202/9203. -

% ?Vﬂthm; Dema Pace

Elle offre également la possibilité [ oo
d'imprimer des pages échantillons afin de oo
vérifier la pertinence des réglages couleur i

ep 2 . [ impression
et de qualité image en cours.
Sélectionnez le guide ou la page .
échantillon voulu et cliquez sur :

Impression.

SMart eSolutions

Cette option fournit des informations sur
les SMart eSolutions activées sur le
périphérique.

Les SMart eSolutions sont un moyen aisé,
pratique et sécurisé de gérer votre
périphérique grdce a des systémes
automatisés de relevés de compteurs,
d'approvisionnement en consommables et de diagnostics a distance.

Xerox g,)

Travaux

Cette option fournit des informations sur tous les travaux incomplets (non terminés) dans la liste des
travaux sur le périphérique et sur les travaux enregistrés.
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Travaux actifs

Cette option permet de vérifier |'état
des travaux. La liste des travaux
incomplets répertorie les travaux en
cours et leur état.

Travaux mémorisés

Les travaux qui ont été enregistrés
dans la mémoire du périphérique sont
accessibles via l'option Travaux
enregistrés. Tout travail enregistré

peut étre sélectionné, imprimé, supprimé, copié ou déplacé.

Impression

L'option Impression permet
d'envoyer a 'imprimante un travail
prét pour l'impression, tel qu'un
fichier PDF ou PostScript, par Internet.
Le travail peut étre envoyé depuis le
bureau d'un poste de travail ou
depuis un emplacement distant.

Pour utiliser |'option Envoi de travaux :

e  Entrez le nom du fichier du travail
a imprimer ou servez-vous de
['option Parcourir pour
rechercher ce dernier.

e  Programmez les options
d'impression voulues.

e  Sélectionnez Envoyer travail

Centreware
Internet Services

XEROX ColorQube 9202

“Numérisation | Carnet d'adresses | Propriétés | Assistance |

la
agrafage.

Propridtaire Erat

s

Nombre d'exemplaires.

Etat | Travaux

Centreware’

Internet Services

Envoi de travaux

XEROX ColorQube 9202

| Numérisation | Carnet d'adresses | Propriétés | Assistance

—— -

Eovoyertrasai_| [ Transparent
Nom du fichier
Nom du fichier:
Tmpression en cours
Exemplaire(s):
® auto
o o)

Type de travail
Impression standard

Xerox g,

pour envoyer le travail a l'imprimante par Internet.
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Utilisation des Services Internet

L'option Numérisation affiche la liste (o oes  CROXComawenz
de tous les modéles de numérisation  JEERREEREEER e KIS :
par flux créés au moyen des Services | o

ARSIl Distribution: Finance

Internet.

Les options de numérisation
permettent de créer, modifier ou
supprimer des modéles de
numérisation par flux.

Pour plus d'informations sur les

Opérations sur les modéles
L5 Crée” 1 nodele
Modgles

aethsmb

Sher|
aigkih
Ulurninati
Jobn

Cescrption: Archving fanc al records
Eropriétaire: Firancial Controller

Setvices de destinaion

Senices

Fichier
[ Telésapie

Ajuter
Modifer
Suppriner

Champs de gestion de document Facutatin

Nerm du champ, Intt & du charnp, Ya eur par Jéfaut

options de numérisation, voir le guide [ _—

Numeérisation flux de travail.

Carnet d'adresses

Le périphérique prend en charge deux types de carnets d'adresses (ou répertoires) :

e interne: carnet d'adresses global fourni par les services LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol).

e public: carnet d'adresses créé a partir d'un format de fichier .CSV contenant une liste de noms et
d'adresses séparés par des virgules.

Centreware”
Internet Services
!

L'onglet Carnet d'adresses permet de
configurer et de gérer un carnet —_
d'adresses public. Ce fichier doit étre
au format CSV (Comma Separated
Values) pour que le périphérique
puisse lire son contenu. Le
périphérique peut accéder a un
serveur LDAP et @ un carnet d'adresses public simultanément. Dans ce cas, les utilisateurs sont invités a
choisir la méthode a utiliser pour la sélection des destinataires.

A e [

XEROX ColorQube 9

Xerox @)

Pour plus d'informations, voir le Guide de ['administrateur systeme.
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Propriétés

Centreware’ il =dmin - Décomnecter | Page d accusil | Tndex | Plan d sie | AKId
Internet Services

e L T Ty rrooriss T

[Proprietés | Présentation de la configuration
P ticn

L'option Propriétés contient tous les
réglages, parametres et valeurs par

XEROX ColorQube 9202

défaut nécessaires a l'installation et
la configuration du périphérique. Ces
derniers sont tous protégés par un
nom et un mot de passe utilisateur et
seul l'administrateur systéme doit
étre habilité a les modifier.

fier Ia liste de contrd e de la configuration af n didertifier les infarmations re

quises pour configurerle périphériaue.

‘Afficher la iste de contrdle,

|, Connectivité et impression

fon avec Xerox établie

|__Pareméres.

|_Parzmétres,

@ rar
@ rar
@ rer
@ rar

defaut

deéfaut

defaut

defaut

Xerox @,)

Support/Assistance

L'option Support (Assistance) indique |-
les noms et numéros de téléphone de
['administrateur systéme et des
contacts pour les consommables et le
Service Clients.

XEROX ColorQube 9202

Modéle de la machine
Xerox 40

Nom

GKLS_WeKNXa

Adresse 1Pv4
13.221.196.60

SMart eSolutions

Modifior paramatr:

Xerox g,

Aide
Sélectionnez le bouton Aide pour afficher les écrans correspondants.

La structure des écrans d'aide est identique a celle des options des Services Internet.

Servez-vous du menu situé sur la gauche de la page Aide pour accéder aux descriptions et instructions
concernant toutes les fonctions et options des Services Internet.
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Introduction

Introduction

Le présent guide décrit les différents types de support admis sur votre périphérique, les magasins
disponibles ainsi que les types et formats de support acceptés dans chaque magasin.

Il présente également 'orientation dans lequel les supports peuvent étre placés : départ grand coté
(DGC) ou départ petit c6té (DPC).

périphérique. Il est entiérement réglable et peut
contenir des supports de format 5,5 x8,5a 11 x
17/AS5 a A3. Sa capacité est de 550 feuilles de
75 g/m? (20 lb).

Magasin 2 : magasin disponible en standard sur le
périphérique. Il est entiérement réglable et peut
contenir des supports de format 5,5 x8,5a 11 x
17/A5 a A3. Sa capacité est de 550 feuilles de

75 g/m? (20 Ib).

Magasin 3 : magasin disponible en standard sur le
périphérique. Il s'agit d'un magasin spécialisé,
réservé a un format spécifique, tel que A4 ou 8,5 x
11. Sa capacité est de 2 100 feuilles de 75 g/m?
(20 lb).

[l

5
f‘

@ Magasin 1: magasin disponible en standard sur le © Magasin 4 (départ manuel) : ce magasin est

également disponible en standard et permet
d'imprimer sur des supports non standard. Il peut
contenir des formats compris entre A5 DPC et
SRA3 DPC (5,5x8,5 DPC a 12x18 DPC). Sa capacité
est de 100 feuilles de 75 g/m? (20 Ib).

Magasin 5 : magasin grande capacité disponible
en option et qui peut contenir des supports de
format A4 ou 8,5x11, départ grand c6té (LEF), dans
sa version standard. Il est possible d'acquérir des
kits supplémentaires pour permettre la prise en
charge de formats différents. La capacité de ce
magasin est de 4 000 feuilles de 75 g/m2 ou 20 |b
(A4 ou 8,5x11 DGC) ou 2 000 feuilles de 75 g/m?
ou20lb(A3ou11x17).

Magasin 6 (module d’insertion) : disponible en
option, ce magasin est concu pour étre utilisé avec
le module de finition grande capacité. Il permet
d'insérer des feuilles pré-imprimées dans des jeux
de copies. Le périphérique ne peut pas imprimer
sur les feuilles alimentées depuis ce magasin. Sa
capacité est de 250 feuilles de 75 g/m? (20 b).

Les magasins détectent automatiquement leur niveau de remplissage. Un message d'avertissement
est affiché lorsqu'un magasin doit étre réapprovisionné en papier.

Il est recommandé de toujours se référer aux étiquettes apposées sur les magasins pour connditre
['orientation appropriée des supports et le niveau de remplissage maximum.
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Magasins 1 et 2

Les magasins 1 et 2 sont situés sur le devant de la machine ; ils acceptent les formats de support les
plus utilisés. Dans ces magasins, les supports peuvent étre placés départ grand cété (DGC) ou départ
petit coté (DPC). Votre périphérique gére les magasins et les supports via un systéme de réglages
programmables. Ces réglages sont effectués par I'administrateur systéme. Celui-ci peut notamment
définir les magasins 1 et 2 sur Entiérement réglable ou Spécialisé.

Entiérement réglable : |'écran des paramétres du papier s'affiche chaque fois que le magasin est
ouvert et refermé. Les menus déroulants permettent de modifier le format, le type et la couleur du
support chargé. Les guides détectent automatiquement le format du support présent dans le
magasin et le périphérique affiche un avertissement s'ils ne sont pas correctement positionnés ou
si un format non standard est utilisé.

Spécialisé : lorsque le magasin est ouvert, un écran s'affiche indiquant le support attendu dans le
magasin. Si un format incorrect est introduit dans le magasin ou si les guides sont mal positionnés,
le périphérique affiche un avertissement vous invitant a régler les guides.

Seul I'administrateur systéme est autorisé @ modifier les attributs du support accepté
dans un magasin spécialisé.

Si un format non standard est introduit dans le magasin ou si les guides sont mal positionnés, le
périphérique affiche un écran contenant le message Format inconnu et vous invitant a confirmer ou
modifier les attributs du support.

Si les magasins 1 ou 2 sont définis sur Entiérement réglable, ils acceptent les supports suivants :

Jusqu'a 550 feuilles de 75 g/m? (20 lb)

Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 56 Ib).
Formats compris entre A5 DPC et A3 DPC (5,5x 8,5 DPCet 11 x 17 DPC)
Types de support :

e  Papier de type Bond, Standard ou Recyclé

e  Support cartonné

e  Support pré-imprimé

o Etiquettes

e Transparents (sans film papier)

e  Papier perforé

e  Papier auto-copiant

Les magasins 1 et 2 ne doivent en aucun cas étre utilisés pour alimenter des enveloppes ou des
intercalaires. Pour ces types de support, préférez le magasin 4 (départ manuel).

Pour le papier d'un grammage de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement
inférieure.
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Magasins 1 et 2

Mise en place des supports dans les magasins 1 et 2

Si le magasin 1 ou 2 est défini sur Spécialisé, le support demandé doit étre chargé dans le magasin et
les paramétres ne sont pas modifiables.

m ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.
N'ouvrez pas le magasin 1 si le magasin 2 |'est déja.

1.  Ouvrez le magasin.

2. Placez le support dans le magasin en
veillant a ['aligner sur le bord gauche.

e Placezle papier préimprimé et les
étiquettes face dessus, de telle
sorte que le haut soit orienté vers
['avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de
maniére a ce que le bord portant
les perforations soit orienté vers
la droite.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas
la ligne de remplissage maximal.

3. Assurez-vous que les guides papier effleurent a peine les supports.

e Pour positionner le guide latéral droit, serrez la pince et faites coulisser le guide jusqu'au bord
droit du support.

e Pour positionner le guide arriére,
serrez la pince et faites coulisser
le guide jusqu'au bord arriére du
support.

4,  Fermezle magasin.

Les paramétres du support contenu
dans le magasin s'affichent sur
['écran tactile du périphérique.

5. Confirmez ou modifiez les
parameétres selon vos besoins.
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Magasin 3

Magasin 3

Le magasin 3 est un magasin grande capacité. Il sert de source principale pour les supports les plus
couramment utilisés. Il s'agit d'un magasin spécialisé qui prend en charge uniquement les supports de
format A4 ou 8,5 x 11 DGC. Le magasin 3 accepte les supports suivants :

e Jusqu'a 2100 feuilles de 75 g/m2 (20 lb)
e Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 56 Ib).
e Types de support :

e  Papier de type Bond, Standard ou Recyclé

e  Support cartonné

e  Support pré-imprimé

e  Papier perforé

e  Papier auto-copiant

Ce magasin ne doit en aucun cas étre utilisé pour les étiquettes, les transparents, les enveloppes ou les
intercalaires. Pour ces types de support, préférez le magasin 4 (départ manuel).

Remarque : Pour le papier d'un grammage de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement
inférieure.

Mise en place des supports dans le magasin 3

Le magasin 3 accepte uniquement les supports de format A4 ou 8,5x11 DGC. Le format et le type de
support demandé doit étre chargé dans le magasin et les paramétres ne sont pas modifiables par
['utilisateur.

Remarque : Aucun message d'avertissement ne s'affiche en cas de chargement d'un support de
format incorrect.

A ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.

1. L'ouverture du magasin déclenche automatiquement ['abaissement du plateau élévateur.
2. Le support nécessaire est indiqué a |'écran. Veillez a placer le support approprié.

3. Placez le support dans le magasin en
veillant a l'aligner sur le bord gauche.

e  Placezle papier préimprimé et les
étiquettes face dessus, de telle
sorte que le haut soit orienté vers
['avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de
maniére a ce que le bord portant
les perforations soit orienté vers
la droite.
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Magasin 4 (départ manuel)

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.
4.  Fermez le magasin.

A la fermeture du magasin, le plateau élévateur remonte pour permettre |'alimentation du
support.

Le magasin 4 (départ manuel) est situé sur le c6té gauche du périphérique ; il peut étre replié lorsqu'il
n'est pas utilisé. Il sert principalement de magasin pour supports spéciaux et accepte des supports de
tout type en petite quantité, notamment les transparents (sans film papier), enveloppes et
intercalaires.

A la détection d'un support dans le magasin 4 (départ manuel), un écran de paramétres de support
s'affiche. Les menus déroulants permettent de modifier le format, le type et la couleur du support
chargé. Les guides détectent automatiquement le format du support présent dans le magasin et le
périphérique affiche un avertissement s'ils ne sont pas correctement positionnés ou si un format non
standard est utilisé. Le magasin 4 (départ manuel) accepte les supports suivants :

e Jusqu'a 100 feuilles de 75 g/m2 (20 lb)
e  Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 56 Ib).

e  Formats compris entre A5 DPC et SRA3 DPC (5,5x8,5 DPC a 12x18 DPC) Enveloppes de formats
DL a C4 (N° 10 a 9x12) ; toutes les enveloppes doivent étre alimentées par le petit coté (DPC)

e Types de support :
e Papier de type Bond, Standard ou Recyclé
e  Support cartonné
e  Support pré-imprimé
o Etiquettes
e Transparents (sans film papier)
e  Papier perforé
e  Papier auto-copiant
e Intercalaires
e  Enveloppes

Le magasin 4 (départ manuel) ne doit en aucun cas étre utilisé pour les transparents avec film papier.
Seuls les transparents simples ou a bande blanche sont admis.

Pour le papier d'un grammage de 80 g/m?, la capacité des magasins est légérement
inférieure.
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Magasin 4 (départ manuel)

Mise en place des supports dans le magasin 4 (départ manuel)

Le périphérique vous avertit si le magasin 4 (départ manuel) est sélectionné pour un travail dont le
support demandé ne correspond pas a celui qui est chargé. Il affiche également un message lorsque le
magasin est vide en cours de tirage.

1. Veérifiez que le magasin est abaissé.
Pour les supports de format supérieur,
utilisez 'extension du magasin.

2. Placez le support dans le magasin en
veillant & l'aligner sur le bord droit.

e Placezle papier préimprimé et les
étiquettes face dessous, de telle
sorte que le haut soit orienté vers
['avant du périphérique.

e  Placez les supports perforés de
maniére a ce que le bord portant
les perforations soit orienté vers la gauche.

e  Placez les transparents face dessous, la bande blanche orientée vers la gauche.

Pour obtenir des informations sur la mise en place des intercalaires, voir la section Intercalaires a
la page 242.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.

3. Assurez-vous que les guides papier
effleurent a peine le papier.

Les paramétres du support contenu
dans le magasin s'affichent sur
['écran tactile du périphérique.

Le magasin détermine le format du
support utilisé en fonction de la
position du guide papier latéral.

4. Confirmez ou modifiez les
parameétres selon vos besoins.
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Magasin 5

Magasin 5

Le magasin 5 est un magasin grande capacité fourni en option. Lorsqu'il est installé, ce magasin est
prioritaire et est utilisé en tant que source d'alimentation principale. Il est de type spécialisé et
alimente en standard les supports de format A4 ou 8,5x11 en départ grand coté (DGC). Des kits
supplémentaires permettent d'étendre cette prise en charge aux formats A4, 8,5x11 ou 8,5x14 en
départ petit coté (DPC), ou A3 ou 11x17 DPC. Le magasin 5 accepte les supports suivants :

e Jusqu'a 4 000 feuilles de 75 g/m? (20 Ib) (A4 ou 8,5x11 DGC) et jusqu'a 2 000 feuilles de 75 g/m?
(20 Ib) (kits supplémentaires)

e Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 56 Ib).
e  Types de support :

e Papier de type Bond, Standard ou Recyclé

e  Support cartonné

e  Support pré-imprimé

e  Papier perforé

Ce magasin ne doit en aucun cas étre utilisé pour les étiquettes, les transparents, les enveloppes, les
intercalaires ou le papier auto-copiant. Pour ces types de support, préférez le magasin 4 (départ
manuel).

Mise en place des supports dans le magasin 5

Le format et le type de support demandé doit étre chargé dans le magasin et les paramétres ne sont
pas modifiables par |'utilisateur.

Remarque : Aucun message d'avertissement ne s'affiche en cas de chargement d'un support de
format incorrect.

m ATTENTION : L'ouverture d'un magasin en cours d'utilisation peut provoquer un incident.

1. Appuyez sur le bouton pour ouvrir la porte.
L'ouverture du magasin déclenche automatiquement ['abaissement du plateau élévateur.

Attendez que le plateau soit en position basse.

'
'

2. Lesupport nécessaire est indiqué a
['écran. Veillez a placer le support
approprié.
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Magasin 6 (module d'insertion)

Placez le support dans le magasin en veillant a I'aligner sur le bord droit.

e Placez le papier préimprimé face dessous, de telle sorte que le haut soit orienté vers |'avant du
périphérique.

e  Placez les supports perforés de maniére a ce que le bord portant les perforations soit orienté
vers la droite.

Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne de remplissage maximal.

Fermez la porte.

A la fermeture de la porte du magasin, le plateau élévateur remonte pour permettre
['alimentation du support.

Le magasin 6 (module d'insertion) est destiné a étre utilisé avec le module de finition grande capacité ;
fourni en option, il permet d'insérer des feuilles dans un jeu de documents aprés son traitement. Ce
magasin est trés pratique pour ajouter des couvertures préimprimées ou des insertions a un travail
d'impression. Le magasin 6 (module d'insertion) accepte les supports suivants :

Jusqu'a 250 feuilles de 75 g/m? (20 lb)

Grammages compris entre 60 et 216 g/m? (16 et 56 lb).
Formats de support :

e A4o0u8,5x11 DPCouDGC

e 8,5x13DPC

e 8,5x14DPC

e A30u11x17 DPC
Types de support :

e  Papier de type Bond, Standard ou Recyclé
e  Support cartonné

e  Support pré-imprimé

e  Papier perforé

e Transparents simples

Ce magasin ne doit en aucun cas étre utilisé pour les étiquettes, les enveloppes, les intercalaires ou le
papier auto-copiant. Pour ces types de support, préférez le magasin 4 (départ manuel).
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Magasin 6 (module d'insertion)

Mise en place des supports dans le magasin 6 (module d'insertion)

Les supports A4 ou 8,5 x 11 peuvent étre chargés départ petit ou grand cbté. Les supports supérieurs au
format A4 ou 8,5x11 doivent étre chargés départ petit coté.

1. Placez le support dans |'orientation appropriée au travail.

Les étiquettes situées au-dessus du
magasin 6 (module d'insertion)
fournissent des instructions sur les
orientations d'entrée et de sortie.
Reportez-vous a la section Orientation
des supports préimprimés a la

page 238.

2. Le papier est aligné au centre, sur la
gauche du magasin.

Veillez & ce que la pile ne dépasse pas
la ligne de remplissage maximal.

3. Assurez-vous que les guides papier effleurent a peine les supports.

Orientation des supports préimprimés

Il est important de placer les supports dans ' orientation appropriée, correspondant & la sortie. Le
tableau ci-dessous compare les différentes orientations de document et |'orientation dans laquelle les
supports préimprimés doivent étre placés dans chaque cas.

Orientation
Format et sens du . Orientation du Dl e e dﬁns C |:nodule
Sortie voulue bac de d'insertion
réception (conforme a la
sortie)

support document

Agrafage coin
supérieur gauche ou
sans agrafage

A4, 8,5 x 11 DGC Départ grand cété F

A4,8,5x 11 DPC Départ petit coté
Agrafage coin
supérieur gauche ou
sans agrafage

A4, 8,5x 11 DPC Départ petit coté
Agrafage coin
inférieur gauche ou
sans agrafage

A4,8,5x11 DPC Départ petit coté
Agrafage coin A
supérieur gauche ou ot
sans agrafage

By F]) B
GIIE i
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Format et sens du

support

A4,8,5x 11 DGC

Sortie voulue

Cahiers a partir de
A4/8,5 x 11
Documents Départ
grand coté

Types de support

Orientation
dans le module
d'insertion
(conforme a la
sortie)

Orientation du
bac de
réception

Orientation du
document

A3/A411x17/8,5x11
DPC

Cahiers a partir de
A4/A3 ou
11x17/8,5x11
Documents DPC au
format cahier

Types de support

Cette section décrit les différents types de support pouvant étre utilisés sur le périphérique. Pour plus
d'informations sur les types de support et leurs spécifications, accédez au site www.xerox.com.

Pour les magasins réglables, le type de support peut étre sélectionné dans une liste déroulante. Il est
important de sélectionner le type de support correspondant au support placé dans chaque magasin.
En effet, le périphérique est capable de détecter les différents types de support dans le circuit papier.

En cas d'incompatibilité, il met fin au travail.

Les types de support admis sont les suivants :

Standard
Perforé
Transparents
Préimprimé
Papier recyclé
Etiquettes
Epais

Trés épais

Intercalaires répertoire

Enveloppes
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Types de support

Standard

Ce type de support est utilisé pour le papier standard et couleur, pour les supports cartonnés fins, ainsi
que lors de ['utilisation de papier autocopiant.

Il est déconseillé d'utiliser les types de papier suivants :

e  Papiers couchés

e  Papiers a transfert thermique

e  Papiers contenant du talc

e  Papier trés brillant

e  Papiers contenant de la cire, du stéarate ou un plastifiant

Perforé

Sélectionnez ce type de support lors de ['utilisation de supports perforés présentant deux trous ou plus
sur I'un des bords, ce qui permet leur rangement dans des classeurs. Pour éviter que |'encre soit
appliquée au niveau des perforations, le blanc de couture de |'image est [égérement effacé.

e Dans les magasins 1, 2 et 3 et dans le magasin 6 (module d'insertion), placez le papier perforé de
telle sorte que le bord portant les perforations soit orienté vers la droite.

e Dans le magasin 4 (départ manuel) et dans le magasin 5, placez le papier perforé de telle sorte
que le bord portant les perforations soit orienté vers la gauche.

Remarque : Sil'effacement du blanc de couture risque d'altérer I'image produite, reportez-vous au
guide Copie pour en savoir plus sur l'utilisation de la fonction Décalage image.

A ATTENTION : Avant de mettre en place ce type de support, vérifiez qu'il ne reste aucun confetti
dans la pile de papier. Si ces confettis pénétrent dans la machine, ils peuvent en effet provoquer
des incidents papier et endommager les composants internes du périphérique. Aérez la rame afin
de bien séparer les feuilles.

Transparents

Les transparents sont utilisés pour la création d'images a projeter lors de présentations ou la
constitution de couvertures. Les transparents sont constitués d'un film en polyester recouvert d'une
substance chimique. Les transparents simples offrent une surface de présentation maximum.

Remarque : Seul le magasin 4 (départ
manuel) peut étre utilisé pour les
transparents.

e Pour les transparents présentant une
bande blanche sur un bord, celle-ci
doit étre orientée vers la gauche et sur
le dessous lorsque vous placez le
support dans le magasin.
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Types de support

e  Aérez les transparents pour éviter qu'ils n'adhérent les uns aux autres.
e  Placez les transparents sur une petite pile de papier de méme format.

Débarrassez la surface des transparents de tout résidu d'huile a l'aide d'un chiffon doux, non
pelucheux.
Préimprimé

Sélectionnez ce type de support lors de 'utilisation de papier préimprimé, tel que papier a en-téte et
formulaires.

e Dans les magasins 1, 2, 3 et dans le magasin 6 (module d'insertion), placez le papier préimprimé
face dessus, de telle sorte que le haut soit orienté vers |'avant du périphérique.

e Dans les magasins 4 (départ manuel) et 5, placez le papier préimprimé face dessous, de telle sorte
que le haut soit orienté vers |'avant du périphérique.

Papier recyclé

Sélectionnez cette option lors de ['utilisation de papier recyclé, quel que soit le magasin utilisé.

Le périphérique prend en charge les supports recyclés concus pour les périphériques laser et & encre
solide, tels que le papier recyclé Xerox.

Etiquettes

Les étiquettes sont constituées de trois
couches: la face aimprimer, la face a coller
et la feuille de support. Le périphérique
prend en charge les étiquettes congues
pour les périphériques laser et a encre
solide, telles que les étiquettes Xerox. En
effet, la colle utilisée dans ces produits est
congue pour résister aux températures
élevées générées sur ces périphériques. Elle
ne risque donc pas de suinter a
l'impression, ce qui pourrait endommager
les composants internes et entrainer
['apparition de taches sur les copies.

Remarque : N'utilisez pas d'étiquettes gommeées (qui nécessitent une humidification avant
application) car des particules de colle risquent de se détacher de la feuille de support.
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Types de support

Il est recommandé de conserver les étiquettes dans 'environnement d'impression 24 heures avant leur
utilisation dans l'imprimante pour permettre |'adaptation a la température ambiante.

e Dans les magasins 1 et 2, placez les étiquettes face dessus, de telle sorte que le haut des planches
soit orienté vers 'avant du périphérique.

e Dans le magasin 4 (départ manuel), placez les étiquettes face dessous, de telle sorte que le haut
soit orienté vers ['avant du périphérique.

Remarque : N'aérez pas les planches d'étiquettes a moins que les instructions sur I'emballage ne
vous y invitent. En cas d'incident papier ou de départs multiples, ventilez les étiquettes avant de
les mettre en place.

Epais et Trés épais

Sélectionnez ce type de support lors de 'utilisation de supports & fort grammage et cartonnés. Le
grammage maximal pouvant étre utilisé est 216 g/m? (56 lb).

Intercalaires

Les intercalaires servent de séparateurs dans les documents. Votre périphérique accepte les
intercalaires répertoire comportant de 1 & 10 onglets et d'un grammage inférieur ou égal & 200 g/m?
(53 Ib).

e Veillez a ce que les onglets ne soient
pas cornés. Ils risqueraient de
provoquer des incidents papier.
Remplacez tout intercalaire a onglet
abimé par un intercalaire de méme
position.

e  Utilisez uniguement le magasin 4
(départ manuel) pour les intercalaires.

e Lors de la mise en place des
intercalaires, les onglets doivent se
trouver a gauche avec le premier
onglet en haut de la pile.

e Pour programmer des intercalaires répertoire en tant qu'insertions, utilisez ['option Pages
spéciales, Insertions dans le service Copie ou le pilote d'imprimante. Reportez-vous au guide Copie
ou [mpression pour plus d'informations.
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Types de support

Enveloppes

L'impression sur des enveloppes est
possible a partir du magasin 4 (départ
papier) uniquement. Ne placez pas
d'enveloppes dans les magasins 1, 2, 3, 5
ni dans le magasin 6 (module d'insertion).

e Placez les enveloppes dans le magasin
4 (départ manuel), face dessous.

e Les enveloppes doivent toujours étre
placées en départ petit coté (DPC).

e Lesrabats doivent TOUJOURS étre
fermés. Le coté rabat doit étre orienté
vers la gauche ou vers |'avant.

Votre périphérique accepte les types d'enveloppe suivants :

Types acceptés

e Diamond/Banker

e Portefeuille

e  Enveloppes commerciales avec coutures en diagonale
e  Baronial (type invitations)

e Pour brochures, avec ouverture sur la longueur

Grammage

e Grammage faible et moyen

Formats

e DLC5C4
e  Commercial N° 10, 6x9, 9x12

Fermetures acceptées

e Encollage
e Cachetage
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Stockage et manipulation

Les types d'enveloppe suivants ne sont pas acceptés :
e Enveloppes avec coutures sur le coté

e Enveloppes de catalogue ou d'annonce

e Enveloppes a fenétre

e Enveloppes cartonnées

e Enveloppes rembourrées

e  Enveloppes autocollantes avec bande détachable
e Enveloppes dotées d'un fermoir, quel qu'il soit

Pour optimiser l'impression, il est important de stocker correctement les supports. Veillez aux points
suivants :

e  Stockez les supports d température ambiante. Un papier humide peut étre a l'origine d'incidents
ou d'une mauvaise qualité image.

e Ne sortez pas le papier de son emballage avant d'en avoir besoin. La face interne de 'emballage
est en effet enduite d'un produit qui protége le papier de I'humidité.

e Placez toujours les rames sur une surface plane pour éviter toute déformation ou tuile du papier.

e  Empilez soigneusement les rames pour éviter d'écraser les bords. N'empilez pas plus de cing rames
a la fois.

Pour éviter tout incident lors de l'impression ou de la copie, respectez les recommandations ci-aprés
lors de la mise en place des supports dans les magasins :

e N'utilisez pas de supports pliés ou froissés.
e Ne placez pas des supports de différents formats dans un méme magasin.

e En cas de probléeme d'alimentation des supports, aérez ces derniers (y compris les planches
d'étiquettes) avant de les mettre en place.
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Introduction

Introduction

Le présent guide décrit les fonctions Etat
machine et Etat travail, toutes deux
accessibles directement depuis le
panneau de commande.

Le bouton Etat du travail permet
d'afficher tous les travaux soumis qu'ils
soient en attente ou terminés. Chaque liste
apparait sur un onglet distinct qu'il suffit
de sélectionner pour en afficher le
contenu.

Le bouton Etat machine permet d'obtenir
des informations relatives aux options
disponibles sur le périphérique, a ' état des
magasins et des consommables et a
d'éventuels incidents. Le numéro de série
et d'autres informations spécifiques du
périphérique sont également fournis, en
plus de données sur ['utilisation, telles que
le nombre d'impressions.
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I Travaux actifs

[Tuus les travaux

]

# Propriétaire Nom Etat
CVillone E] JobStatus.doc =» Impression
BTVu [El] MachineStatus doc /'t Suspendu : Impression protégee @
BTVu E] JobStatus.doc 1. Suspendu : Impression protégée y
GKern [El] Special.doc 1 Suspendu : Ressources nécessaires
GKern E] Special.doc 1., Suspendu : Attente de paiement @
GKern [El] Special.doc 1. Suspendu pour des raisons multiples

Informations
machine

Informations générales
Centre Services Xerox
hitp//www.xerox.com
1-800

Modeéle du périphérique
ColorQube 9203

Numéro de série de la machine
804000278

Version logiciel
060.050.009.15390

Code Service
0

— | Etat des

magasins...
Pages
d'information...

Assistant
de maintenance...




Etat travail

Etat travail

Les listes de travaux sont accessibles en
appuyant sur le bouton Etat du travail.
Vous obtenez alors des informations
relatives aux travaux en cours et terminés.

Travaux actifs

Cet écran présente tous les travaux répertoriés dans la liste, en attente de traitement. Les informations

suivantes sont définies pour chaque travail : Propriétaire, Nom et Etat. La liste Travaux actifs peut
contenir jusqu'a 150 travaux.

Appuyez sur le bouton Etat du travail I P———

du panneau de commande.
) 3 . . [Tuus les travaux ‘V]
La liste Travaux actifs est affichée.
X . i Propriétaire Nom Etat
Parcourez la liste a |'aide des boutons
ﬂ h H B CVillone E] JobStatus.doc =» Impression
échés Haut et Bas.
BTVu MachineStatus.doc /1 Suspendu : Impression prolegee
= P p protég @
Le dernler tr(]V(]ll soumis ClppCerIIt au BTVu JobStatus.doc 1. Suspendu : Impression protégée
bas de la list
as ae la liste.
GKern Special.doc 1. Suspendu : Ressources nécessaires
S sp p @
L Ordl’e de ces trGVGUX dClnS lCl IISte GKern Special.doc 1., Suspendu : Attente de paiement
t ét difié fonction d
eut etre moairie en ronction aes
EeSOinS ’ Il Sufflt de supprimer ou de GKern [El] Special.doc 1. Suspendu pour des raisons multiples

changer leur niveau de priorité.

L'état est actualisé @ mesure que les travaux sont traités et imprimés. Les informations d'état
suivantes peuvent s'afficher :

e Impression : le périphérique est en train d'imprimer le travail.

e Mise en attente : le travail a été converti dans le format approprié et mis en attente
d'impression.

e En attente : le travail a été numérisé, mais est en attente de ressources pour le formatage.

e Enpause: le travail en cours a été interrompu soit par |'utilisation du bouton Arréter du
panneau de commande, soit par la sélection de Pause sur |'écran de la file d'impression de
votre ordinateur ou encore en raison d'un incident systéme durant 'exécution du travail.
Le travail n'est pas supprimé de la liste et son impression peut reprendre.

e Interrompu : le travail a été interrompu en raison de |'exécution d'une téche sur le
périphérique. Une fois la tdche terminée, le travail interrompu reprend automatiquement.

e Envoi:le périphérique est en train d'envoyer le travail par transmission réseau.
e Terminé : |'impression du travail a abouti sans erreur.
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Etat travail

Sélectionnez Tous les travaux puis

Attente imprimante : le travail est prét et en attente de la fin de l'impression du travail en
cours et de la libération des ressources nécessaires.

Formatage : le travail est en cours de conversion dans le format approprié. Les travaux
d'impression sont décompressés et les travaux de fax, de fax Internet, de numérisation et de
courrier électronique sont compressés.

Numérisation : le périphérique est en train de numériser l'image du travail, préte pour le
formatage.

Suspendu : l'impression du travail a été momentanément interrompue. Le travail reste dans
la liste et continue de remonter dans celle-ci @ mesure que les travaux qui le précédent sont
imprimés. Lorsqu'un travail suspendu se retrouve au début de la liste, les autres travaux
continuent d'étre traités et imprimés. Un travail suspendu n'a pas d'incidence sur les autres
travaux de la liste. Il existe diverses raisons pour suspendre un travail : par exemple,
impression ou télécopie protégée ou bien ressources requises non disponibles. La raison de la
suspension d'un travail est indiquée dans |'écran Détails travail et Ressources nécessaires.

Réception : le périphérique est en train de recevoir le travail par transmission réseau.
Supprimer : le travail a été supprimé de la liste.
Terminé avec erreurs : le travail est terminé mais présente des erreurs.

I Travaux actifs

dans le menu déroulant, sélectionnez
Copies, impressions et fax recus ou
Numérisations et fax envoyés pour
filtrer I'affichage des travaux et ne
répertorier que les travaux
correspondants, actifs sur le
périphérique.

Travaux terminés

Tous les travaux

Copies, impressions et fax regus

Tous les travaux b

Etal

=P Impression

Numérisations et fax envoyés

doc

Suspendu : Impression protégée

BTVu

L, JobStatus.doc

Suspendu : Impression protégée

GKern E] Special.doc 1, Suspendu : Ressources nécessaires
GKern E] Special.doc 1. Suspendu : Attente de paiement
GKern E] Special.doc 1, Suspendu pour des raisons multiples

Cette option permet d'afficher les travaux terminés sur le périphérique. Il est possible d'afficher
jusqu'a 150 travaux. Le propriétaire, le nom et |'état sont indiqués pour chaque travail.
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Appuyez sur le bouton Etat du travail
du panneau de commande.

La liste Travaux actifs est affichée.
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I Travaux actifs

Tous les travaux

]

# Propriétaire

Nom

Etat

CVillone

B JobStatus.doc

& Impression

BTVu

E] MachineStatus.doc

1

Suspendu : Impression protégée

BTVu

GKern

GKern

B JobStatus.doc
.!, Special.doc

B Special.doc

1, Suspendu
% Supprimer

A Suspendu

1

E“; Progression du travail

Suspendu| v
E‘.) Détails travail

GKern

E] Special.doc

1

Suspendul[ =
| %] Fermer




Sélectionnez Travaux terminés.

La liste des travaux terminés s'affiche.

Parcourez la liste a l'aide des boutons
fléchés Haut et Bas.

Pour consulter les détails d'un travail
terminé, sélectionnez ce dernier.

Les détails du travail s'affichent.

Sélectionnez Fermer pour quitter
['écran Détails travail.

Sélectionnez Tous les travaux pour
filtrer les travaux et limiter ['affichage
aux Copies, impressions et fax recus
ou Numérisations et fax envoyés qui
sont terminés.

Tous les travaux

M

Etat travail

Tm“aux 1erminés _

# Propriétaire Nom Etat
| Mdudd L} vIso_document Terminé |
Utilisateur local Gopie 120 Terminé
Utilisateur local Q Envoi fax Internet... Terminé avec erreurs 5 : n
Ravioli o Relevé des trava. .. Terminé
Ravioli [ Courrier éleciron Terminé
Ravioli Numérisation flux... Terming
I@l atails tra Fermer I
Fonction Valeur .
Propriétaire : Utilisateur local _ i\
Type de travail : Copie
Btat - Traitement
Nettoyage immédiat : Désactivé(e)
Nombre d'images 0
Réception : 0 vj

.“ Travaux ermins _
Tous les travaux -
Tous les travaux

Etat

Copies, impressions et fax regus < Terming
Numérisations et fax envoyés H TEme
Utilisateur local ‘ Envoi fax In1e”met Terminé avec erreurs ;
Ravioli ma Relevé des trava Terminé I
Ravioli [>-4) Courrier électron Terminé
Ravioli 9] Numérisation flux. Terminé
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Etat travail

Gestion des travaux

Gérez vos travaux actifs a l'aide des commandes de gestion des travaux.

e Appuyez sur le bouton Etat du travail I Travaus actis
du panneau de commande.

) 3 . . [Tuus les travaux ‘V]
La liste Travaux actifs est affichée.
# Propriétaire Nom Etat
CVillone E] JobStatus.doc =» Impression
BTVu [El] MachineStatus doc /'t Suspendu : Impression protégee @
BTVu E] JobStatus.doc 1. Suspendu : Impression protégée
!
GKern [El] Special.doc 1 Suspendu : Ressources nécessaires @
GKern E] Special.doc 1., Suspendu : Attente de paiement
GKern [El] Special.doc 1. Suspendu pour des raisons multiples

e  Pour accéder aux commandes de
gestion des travaux, sélectionnez un

I Travaux actifs

travail dans la liste. il M
Les commandes disponibles i A ]
dépendent du travail sélectionné. b ) ehechnsce o imprendin
e Les options suivantes sont - & vecneSausdoc ) St Fraqmm—m @
disponibles : BV i S [, /
e  Supprimer : permet de supprimer arem = Speciidoc 1) oo 2. progression au rava. | @
le travail sélectionné de la liste. shem S spacihe 1 SUHI 5 Detais raval..
Cette commande permet de Giern & Specaldoc il Susgf = —— bs

supprimer n'importe quel travail,
y compris ceux placés dans la file par d'autres utilisateurs.

e Libérer: a sélectionner si un travail d'impression protégée est suspendu dans la liste et
nécessite l'entrée d'un code d'accés pour étre imprimé.

e Promouvoir : permet de déplacer un travail vers le haut de la liste. Il sera effectué apreés le
travail en cours.

e  Progression du travail : permet d'afficher des informations d'état relatives a un travail
individuel.

e Détails travail : permet d'accéder aux détails de travaux terminés et non terminés. Selon le
type de travail sélectionné (par exemple copie, impression, etc.), les détails indiquent 'heure
de soumission, les réglages de qualité image, le propriétaire, les options de finition, ['adresse
électronique de |'expéditeur, etc.
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Travaux suspendus

Etat travail

Un travail suspendu dans la liste requiert des ressources supplémentaires ou |'entrée d'un code d'accés

pour étre imprimé.
1. Sélectionnez le travail dans la liste et

appuyez sur Détails travail puis
Ressources nécessaires.

Les ressources nécessaires pour le
travail sont affichées.

Veillez & ce que ces ressources soient
disponibles pour permettre
l'impression du travail.

Sélectionnez Fermer pour quitter
l'écran Détails travail.

Si le travail est de type Impression
protégée ou Fax, vous devez entrer un
code d'accés pour libérer le travail en
vue de son impression.

Sélectionnez le travail dans la liste et
appuyez sur Libérer.

Travaux actifs

Tous les travaux

# Propriétaire Nom Etat
| CVillone QJ JobStatus.doc & Impression |
| BTVu [g] MachineStatus.doc /1., Suspendu : Impression protégée | @
| BTVu [EIJ JobStatus.doc 1 Suspendu[
%Suppr\mer /
GKern &, Specialdoc A Suspendu E.ngressmn i @
| GKern [EIJ Special.doc 1., Suspendul BD't v :|
1 Détails travail..
GKern Special.doc 1., Suspendul —
| = s & Suse | Fermer 1
I Détails travail : Special.doc Fermer I
1 | Ressources ‘\
;_ necessaires
Ressource Etat
1 B85x11 [] Standard Blanc 1\ Inconnu
2= 85x11 [] Standard Blanc A Inconnu

Travaux actifs

Tous les travaux

]

# Propriétaire Nom

Etat

CVillone [g] JobStatus.doc

=p Impression

BTVuU

EIJ MachineStatus.doc

E JobStatus.doc

1, Sus|

A Sus

Liberer

% Supprimer L

res

GKemn Special.doc 1, Sug

Q f - E;. Progression du travail
GKern Special.doc 1, Sus|

i [ Details travail
GKern Special.doc 1. Sus|[ —

= s ¢} Fermer
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Etat machine

6. Entrezle code d'acces. Pour les
travaux de type Impression protégée,
le code d'accés doit correspondre a
celui qui a été spécifié dans le pilote
d'imprimante. Pour les travaux de
type Fax protégé, il doit correspondre
au code entré lors de |'activation de
Réception protégée dans Outils.

Si le code d'acceés est valide, le travail
est libéré et peut étre imprimé.

Remarque : Si plusieurs travaux

Travaux actifs

Tous les travaux v

Liberer travail JobStatus.doc

Propriétaire travail :
BTVu

Entrer le code d'acces alimpression protégee pour procéder a limpression
JobStatus doc

protégés de la liste sont associés au méme code d'acces, ils seront tous imprimés a la saisie du

code.

Etat machine

Le bouton Etat machine donne accés d des i

informations sur le périphérique, |'état des
magasins, des consommables et de tout
incident en cours. Des compteurs
d’utilisation sont également disponibles.

Informations machine

L'onglet Informations machine fournit des
informations générales sur le périphérique
telles que son modéle, son numéro de série
et la version de son logiciel.

Il permet également d'accéder a des
informations d'état sur les magasins et les
consommables.

Vous avez également la possibilité
d'imprimer d'autres informations sur les
options du périphérique et de consulter
une liste des services et solutions installées.
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" Informations
de facturation

Informations

" Modules
machine

remplacables

Incidents

“Informations générales
Centre Services Xerox
hitp//www.xerox.com
1-800

Etat des
magasins...

Pages

Modeéle du périphérique d'information...
ColorQube 9203

Numéro de série de la machine E Options
804000278 installées...

Version logiciel .4 | Assistant
060.050.009.15390 ‘iﬁ de maintenance...
Code Service

0




Etat machine

Etat des magasins —pr— m
Les informations relatives a chaque Ml Wpsil  £a Fomsdsbippor | Tpedbsipplt | Cosburds s
magasin, y compris le magasin 4 (départ , . ClStndard ~ Blanc

manuel), sont affichées. Les attributs de o

papier définis lors du chargement des
magasins sont les suivants : Format, Type
et Couleur.

[] standard Blanc
[ standara Blanc

D Transparent Transparent

[ standard

Pages d'information

Cette option permet d'imprimer un relevé
de configuration, des conseils sur les
supports, ainsi que des guides individuels
dans lesquels vous trouverez des
informations sur la configuration, les
fonctions et les options du ColorQube™
9201/9202/9203.

‘ Récapitulatif de facturation

‘ Guide de copie

‘ Guide de télécopie

Elle offre également la possibilité ‘ Guide de numérisation

d'imprimer des pages échantillons afin de PR b Aa TS A Eor s B e
vérifier la pertinence des réglages couleur
et de qualité image en cours.

Sélectionnez le relevé, le guide ou la page échantillon voulu et cliquez sur Imprimer.

Remarque : L'accés aux pages d'informations peut étre restreint. Contactez votre administrateur
systéme ou reportez-vous au guide Administration et comptabilisation pour plus d'informations.

Options installées

Cette option permet d'afficher une liste
des services ou solutions supplémentaires

i AtA i A Ari Ari Modéle de la machine Région
qui ont été installées sur le périphérique. e ot o —

EE- Options installées

Nom de l'option Etat

Numeérisation flux de travail Aclivé

Courrier électronique Désactivé

Fax Internet Aclivé

Fax local Activé

Fax serveur Activé
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Etat machine

Assistant de maintenance

Cette option permet d'envoyer a Xerox des
informations de diagnostics relatives au E A
périphérique par la connexion réseau.

soleava el es uimalonRas Y1 cette opération peut prendre quelques minutes.
diagnostic de la machine & Xerox

Envoyer les informations
de diagnostics a Xerox

Une page de confirmation est imprimée
une fois les informations envoyées.

Les informations de diagnostic sont utilisées par
Xerox et les outils d'assistance en ligne Xerox pour
résoudre |es problémes éventuels sur la machine.

Les outils d'assistance en ligne Xerox sont
accessibles a |'adresse suivante : www.xerox.com.

Incidents

L'onglet Incidents affiche des listes mmms ncidents eddes T Thomator  oms
d'incidents et des journaux d'erreurs du

pél’i phél’lq ue. D Meientacourntel D Messages courants... D Historique des incidents...

Les incidents sont répartis en plusieurs
catégories : Incidents courants, Messages
courants et Historique des incidents.

e Incidents courants : permet
d'afficher une liste des incidents en
cours sur le périphérique. Vous pouvez
obtenir plus d'informations sur un
incident en le sélectionnant.

e Messages courants : permet d'afficher une liste des messages en cours.

e Historique des incidents : journal qui répertorie toutes les erreurs survenues au niveau du
périphérique.

Modules remplacables

L'onglet Modules remplacables fournit des informations sur les consommables, tels que |'encre solide
et les SMart Kits.
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Encre ColorQube

Cette option permet d'afficher 'état de
chaque batonnet d'encre solide. Les
informations indiquées sont le
pourcentage d'encre utilisé et le nombre
de pages encore imprimables (pages
restantes).

Tous les modules remplacables

Cette option permet d'afficher le
pourcentage utilisé et le nombre de pages
encore imprimables (pages restantes) pour
chaque module remplacable.

Informations de facturation

Cet onglet fournit des statistiques de
performance et d'utilisation du
périphérique. Ces informations sont
généralement utilisées par Xerox ou des
entreprises tierces, a des fins de
facturation dans le cadre de la location ou
de contrats de garantie ou de
maintenance.

Compteurs d'utilisation

1| Modules
| remplagables

Encre ColorQube —6
=8
-4
-3
=i
=

-0
Cyan (C)

Tous les modules
remplacables

Magenta (M)

(% )1,

Jaune (Y)

(%19

Etat machine

=
-5
=7
-3
-2
=i

0
Noir (K)

1 Modules
| remplagables

Encre ColorQube Encre noire (K)

Tous les modules Encre cyan (C)

remplacables
/1., Encre magenta (M)
@ Encre jaune (Y)

Téte de départ du chargeur de documenis

Unité de nefioyage

1 Informations
| de facturation

Numéro de série de la machine :KMM-0000505

Compteurs d'utilisation...

Compteur Nombre
E Impressions de niveau 1 couleur + noir et blanc il
Impressions de niveau 2 couleur 2
Impressions de niveau 3 couleur 33
Total impressions et copies 44,246 912

Les compteurs d'utilisation enregistrent toutes les fonctions d'entrée/sortie, de numérisation et les

données de performances.

e Compteurs d'impression : affiche le nombre total d'impressions effectuées avec le périphérique,
précisant les différents niveaux d'impressions couleur.

e  Compteurs de feuilles : affiche le nombre de feuilles alimentées dans le périphérique par

catégorie de travail.
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e  Compteurs d'images envoyées : affiche le nombre d'images de fax, fax serveur, fax Internet,
courrier électronique et numérisation flux de travail envoyées a partir du périphérique.

e  Compteurs d'impressions fax : affiche le nombre d'impressions générées a partir de fax, fax
serveur et fax Internet recus.

e  Compteurs d'utilisation : affiche le nombre total d'impressions que le périphérique a effectuées.
e Actualiser : permet de mettre a jour 'affichage des statistiques des différents compteurs.

Outils

L'onglet Outils permet d'accéder aux
outils d'administration et de maintenance
du périphérique.

Général.. | e

Fonctions

Parametres service

Certaines options de cet onglet ne sont
pas visibles ou accessibles en écriture par
les utilisateurs de base.

Gestion du papier.

Parametres réseau
Temporisateurs.

Paramétres comptabilité B

Entrée

Remarque : Vous trouverez toutes les
informations nécessaires sur |'option
Outils dans le guide Administration et
comptabilisation et le Guide de
['administrateur systeme. Contactez
['administrateur systéme pour de plus amples informations.

Parametres de

sécurité Sortis

Résolution des incidents 5 “onigursionanids
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Outils

Les paramétres du périphérique peuvent étre configurés a partir de deux options : Services Internet ou
Outils. Le présent guide détaille les options disponibles dans Outils. Pour plus d'informations sur les
parameétres disponibles dans les Services Internet, voir le Guide de ['administrateur systéme.

Ces options doivent étre configurées et
personnalisées par l'administrateur
systéme. L'accés aux options Outils est
donc protégé par un code. Ces options
sont accessibles & partir du bouton Etat
machine du panneau de commande.

Accés aux outils

1. Appuyez sur le bouton Etat machine.

2. Sélectionnez |'onglet Outils.

Paramétres du Fonctions
périphérique

Pour accéder a toutes les options
Outils, vous devez étre connecté en
tant qu'administrateur.

R y Géneéral..
Paramétres service

Gestion du papier...
Paramétres réseau

Temporisateurs,

3. Sélectionnez
Connexion/Déconnexion et entrez
votre nom d'utilisateur et votre mot
de passe comme indiqué.

Par défaut, il s'agit de admin et 1111.

Les options Outils s'affichent.

Paramétres comptabilité Efféo

Paramétres de

sécurité Sortie

Résolution des incidents &%, Configuration rapide

La plupart des écrans Outils comportent trois boutons permettant de confirmer ou d’annuler les
sélections :

e Le bouton Défaire raméne ’écran aux valeurs affichées a son ouverture.

Le bouton Annuler réinitialise I’écran et affiche I’écran précédent.

Le bouton Enregistrer enregistre les sélections effectuées et raméne a I’écran précédent.
Le bouton Fermer ferme |’écran et affiche I’écran précédent.
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Parameétres du périphérique

Les parametres du périphérique
permettent de personnaliser les options
spécifiques au périphérique, tels que

nformations " jncidents
o Incidents

Paramétres du
périphérique

Fonctions

~ Informations
de facturation

Outils

Economie d'énergie et Magasin. o

Paramétres service

|| Général...

|| Gestion du papier...

Paramétres réseau

|| Temporisateurs.

Paramétres comptabilité

|~ Entrée...

Paramétres de
sécurité

|7 Sorte..

Résolution des incidents

‘ﬁ' Gonfiguration rapide...

Général

Sélectionnez 'option Général pour

Informations
. R ) machine
accéder aux purametres suivants :

. . .. N Paramétres du
e [Economie d'énergie ala page 263 PéRAS

Paramétres service

e Date et heure a la page 264

|~ General...

Fonctions

Informations

de facturation aiile

Parametres réseau

e  Sélection clavier/langue a la page 264

‘gj Economie d'énergie...

2 Date stheure..

e Bouton de clavier personnalisé a la

Paramétres comptabilité

‘&‘: Sélection clavier/langue...

page 265

Parametres de

sécurité 2%, Bouton de clavier personnalisé...

e (Centre Services Xerox a la page 265

Résolution des incidents

‘&‘: Centre Services Xerox...

e Ecran par défaut a la page 265

e Mesures ala page 266
e  Préférence Format de support @ la page 266
e Tonalités audio a la page 266

e Avertissement - Module faible a la page 267

e Réinitialisation du compteur de module remplacable a la page 267

Economie d'énergie

Le périphérique est concu pour réduire
automatiquement sa consommation
électrique aprés une certaine période
d'inactivité. Cet outil permet a
['administrateur de modifier les délais
entre les modes en attente, économie
d'énergie et veille.
o Intelligent Ready : active le réveil et
le mode veille automatiquement
selon |'utilisation.

3¢ Economie d'énergie
Mode économie d'énergie

Vo~
. Intelligent Ready

. Travail active

. Planification

Reprise rapide

P~
‘ Non

. Oui

R T

Per les paramétres d'
selon les besoins :

Reprise rapide : accélére le réveil
Cela modifie les valeurs de temporisation par défaut des
modes veille / économie d'énergie et augmente

la consommation d'énergie.

lie d'énergie

Intelligent Ready : active le réveil et le mode veille

auc selon ['ufilisati

Travail activeé : active le réveil en cas de détection
d'activité.

Planification : aclive le réveil etle mode veille & des
heures prédéfinies de la journée.
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e Travail activé : active le réveil en cas détection d'activité.

e Planification : active le réveil et le mode veille a des heures prédéfinies de la journée. Sélectionnez
Parameétres planifiés pour effectuer un réglage pour chaque jour.

e Sélectionnez I'option Activité si le périphérique doit passer en mode actif lorsqu’'une activité
est détectée.

e  Sélectionnez |'option Heure si vous devez définir une Heure de préchauffage et un
Temporisateur d'économie d'énergie. Définissez |'heure pour chaque option en vous aidant
de la barre de défilement.

e Reprise rapide : réduit le délai de réveil du périphérique. Cela modifie les valeurs de temporisation
par défaut des modes veille / économie d'énergie et augmente la consommation d'énergie.

Date et heure

Certaines fonctions et options du
périphérique nécessitent la date et ['heure
locales (Envoi différé ou Relevé de

configuration, par exemple). Cette R e GuT ()
fonction permet de régler et de modifier la
date et ['heure locales sur le périphérique.

e Décalage GMT (Fuseau horaire) :
utilisez cette option pour régler le
décalage entre |'heure locale et
['heure de Greenwich (GMT). Entrez
une heure de décalage GMT comprise
entre -12,0 et +14,0 heures en vous
aidant des fléches.

}; Date et heure

e Date: sélectionnez le Format et entrez le mois, le jour et |'année.

e Heure: entrez |'heure et les minutes, puis sélectionnez PM ou AM. Si vous devez utiliser une heure
sur une horloge de 24 heures, sélectionnez ['option Afficher I'horloge 24 heures et entrez |' heure
et les minutes au format 24 heures.

e  Sélectionnez Redémarrer pour enregistrer et redémarrer le périphérique ou Annuler pour quitter
sans enregistrer.

Sélection clavier/langue

défilement.

English - International

Vous pouvez choisir la langue utilisée par
défauF: sur |'écran tactile o?u périphériqpue K Langue v | ] g |
(c'est-a-dire la langue qui s'affiche a la AL oA
mise sous tension). Vous pouvez (Frangais Américan (Standard)
également sélectionner le clavier a afficher M cawz Américain (Inerational)
lorsqu'une saisie est requise. P ‘AZERT‘(
e Langues: permet de sélectionner une ;... ‘owgm

langue au moyen de la barre de —— |

|

e Clavier : permet de sélectionner une
présentation de clavier correspondant
a la langue sélectionnée.
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Bouton de clavier personnalisé

Cette option permet d’entrer le texte
souvent utilisé que vous souhaitez voir #+ Bouton de clavier personnalisé mm

ClppCll’Cthre sur le clavier. Entrer le texte du bouton de clavier personnalisé
o Textel: .
o Entrez le texte de votre choix sur le i)

clg\(ier. Pour supprimer un cqractére, mﬂmmm[—]{—][O—]Mﬁ a

utilisez la touche Retour arriére et

our effacer toute |'entrée, utilisez le - ] J[w ][ : J[ r ][ ][ J[ : ]{ ][ ’ u s ][[ ][] J[‘
boston ertacertexter o fem L T T T LD LT LTI

ow Jed-1-J-0eJ-J-L 11 Jelo

J
Centre Services Xerox { wo | ][ e | ceen ]

Cette option permet d'entrer le numéro de téléphone du Centre Services Xerox. Ce numéro s'affiche sur
['écran tactile. Il est accessible au moyen du bouton Etat machine.

e Entrez le numéro de téléphone sur le clavier. Pour supprimer un caractére, utilisez la touche Retour
arriére et pour effacer toute |'entrée, utilisez le bouton Effacer texte.

Ecran par défaut

Cette fonction permet a I'administrateur
de définir ['écran qui s'affiche
initialement.

2% Ecran par défaut

Acces par défaut Tous services

e Acceés par défaut : permet de
sélectionner |'écran qui s'affiche a la Service par defaut
mise sous tension du périphérique.
Sélectionnez Tous services, Etat
travail ou Etat machine.

Etat fravail

Etat machine

Etat travail par défaut

e Service par défaut : permet de
sélectionner le service par défaut du
périphérique. Les services disponibles
dépendent des options installées. Sélectionnez le service voulu parmi les options affichées.

o  Etat travail par défaut : permet de déterminer les sélections par défaut qui s'affichent lorsque le
bouton Etat travail est sélectionné. Il est possible de personnaliser I'Onglet sélectionné,
l'Affichage des travaux actifs et ' Affichage des travaux terminés. Sélectionnez chaque option et
choisissez le paramétrage requis dans le menu.
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Mesures

Cette fonction permet de configurer |'unité

. Qs "
de mesure (pouces ou millimétres) et le 24 Mesures mm

séparateur décimal (point ou virgule) L SRS
utilisés par le périphérique. @ pouce W Vi (23 s56,78)
e Unités : permet de sélectionner . o . Poit (125.456,78)
pouces ou millimétres comme unité
de mesure.

e  Séparateur numérique : permet de
définir le caractére a utiliser pour
séparer les nombres (Virgule ou
Point).

Préférence Format de support

Cette option permet de sélectionner les formats de papier utilisés le plus couramment.
e Pouces pour les formats tels que 8,5x11 ou 11x17.
e  Métrique pour les formats tels que A4 ou A3.

Tonalités audio

Le périphérique émet trois types de
signaux sonores pour signaler diverses
situations a l'utilisateur. Cette fonction
permet de désactiver ces signaux ou de
régler leur volume.

e L'option Tonalité incident active
['émission d'un son par le
périphérique en cas de condition
d'erreur. Sélectionnez Fort, Moyen,
Faible ou Non. Utilisez |'option Test
pour écouter le son sélectionné.

}‘f Tonalités audio

e L'option Tonalité conflit active |'émission d'un son par le périphérique lorsqu'une sélection
incorrecte est effectuée sur |'écran tactile. Sélectionnez Fort, Moyen, Faible ou Désactiver. Utilisez
['option Test pour écouter le son sélectionné.

e L'option Tonalité sélection active |'émission d'un son par le périphérique lorsqu'une sélection est
confirmée. Sélectionnez Fort, Moyen, Faible ou Désactiver. Utilisez |'option Test pour écouter le
son sélectionné.
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Avertissement - Module faible

Cette option permet de configurer le délai d'avertissement pour chaque consommable du
périphérique. Un message s'affiche le nombre de jours spécifié avant la fin de vie du consommable. Ce
délai peut étre défini pour les consommables suivants :

e Encre ColorQube
e Unité de nettoyage
e Téte de départ du chargeur de documents

Réinitialisation du compteur de module remplacable

Cette option permet de réinitialiser le ;
compteur Iorsqu 'un consommable est f}-"\ Reinitialisation du compteur de module remplagable m
rem p[acé‘ Module remplagable % [Pages restanles”]

Cette fonction doit étre utilisée
apres le remplacement d'un module

° Sélection nez le Consommable et “Téte de départ du chargeur de documents  50% [768 pages] remplagable.
P . 2o ere e Reéinitiali teur raméne |
sélectionnez Réinitialiser compteurs. [EEEESEEEEES emr Sl it

sélectionné a 100 % raséﬂt :

e  Sélectionnez Réinitialiser pour
confirmer.

Réinitialiser compteur

Gestion du papier

Sélectionnez |'option Gestion du papier " Inemations

pour accéder aux parameétres suivants :

| Outils

Paramétres du
e Type et couleur de support a la peripherique

page 268 Paramétres service

| Gestion du papier...

Fonctions

‘y;’ Type et couleur de support..

e  Substitution support a la page 268 e sy ,//,;.
‘5{; ubsfitution support.. Z///

e Format standard requis a la page 268

Parameétres comptabilité

(% Préférence Format de support...

e Attributs magasin a la page 269

Parametres de

sécurité ‘5{: Format standard requis...

e Contenumagasin ala page 270

Résolution des incidents [f|| 7 Parameires magasin..
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Type et couleur de support

Cette fonction permet de programmer le = -
type et la couleur par défaut du support. 2K Type et couleur de suppor mm
Il s'agit en principe du support le plus

couramment employé sur le périphérique ;

il sera automatiquement sélectionné si Recyclé
aucun type de support n'est précisé.

e  Sélectionnez Standard ou Recyclé en |
vous aidant de la barre de défilement. ‘

e  Sélectionnez une couleur dans la liste
en vous aidant de la barre de
défilement. Si la couleur de votre
choix ne figure pas dans la liste, utilisez 'option Autre.

Substitution support

Cette fonction permet au périphérique de remplacer automatiquement les formats en pouces par les
formats métriques équivalents et inversement en mode d'impression.

e Sivous sélectionnez Activer, le périphérique substitue automatiquement les formats de support
indiqués a |'écran. Par exemple, si une demande d'impression est effectuée pour un document au
format A4 et que seul du papier au format 8,5 x 11 est disponible, le périphérique remplace le
format A4 par le format 8,5 x 11.

e L'option Désactiver permet de s'assurer que le périphérique ne substitue pas les formats.
Dans une telle situation, le travail serait mis en attente dans la liste des travaux jusqu’d ce que le
format adéquat soit placé.

Préférence Format de support

Cette option permet de sélectionner les formats de papier utilisés le plus couramment.
e  Pouces pour les formats tels que 8,5x11 ou 11x17.
e  Métrique pour les formats tels que A4 ou A3.

Format standard requis

Cette fonction détermine les formats sélectionnés lorsque Papier auto est utilisé dans un travail de
copie et que le format requis n'est pas disponible.

e L'option Activer permet au périphérique d'effectuer la meilleure correspondance lorsque le papier
requis n'est pas disponible (plus ou moins 5 mm par rapport au format standard).

e L'option Désactiver autorise le systéeme a utiliser le format de support le plus proche permettant
de contenir I'image entiére. Si le support nécessaire n'est pas disponible, le travail est mis en
attente par le systéme.
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Attributs magasin

Cette fonction permet d'appliquer a

. . s € i &
chaque magasin des attributs leur #A Parametres magasin m

permettant de fonctionner de facon Magasin Tipe Priorits Soenion o
optimale dans votre environnement Reglable Actver
spécifique. Vous pouvez, par exemple, Regiable Actver

associer un format et un type de papier
donnés a tel ou tel magasin. Vous pouvez
également configurer la sélection
automatique des magasins ainsi que la

Spécialisé Activer

Réglable 30 Activer

‘5 Reéglable 99 Activer
0

priorité de chaque magasin. o meswe @ e

Sélectionnez le magasin requis et
sélectionnez Changer paramétres.

Sélectionnez le Type de magasin requis :

e L'option Spécialisé définit un magasin contenant un seul format et un seul type de support.
L'utilisateur n'est pas autorisé a modifier ce réglage.

e L'option Réglable doit étre sélectionnée si |'utilisateur peut intervenir sur le paramétrage du
magasin et y placer n'importe quel support dans la limite des spécifications. Cette option
peut ne pas étre disponible pour l'ensemble des magasins.

e  Sélectionnez le paramétre requis et sélectionnez Enregistrer.

Priorité : permet d'indiquer le magasin a sélectionner si plusieurs magasins contiennent le méme
support. Cette option permet également de déterminer ['ordre dans lequel les magasins sont
affichés dans ['onglet Copie. Sélectionnez une priorité comprise entre 1 et 99. 1 correspond au
niveau de priorité le plus élevé et 99, au niveau le plus bas. Sélectionnez Enregistrer.

Sélection auto : autorise le périphérique a choisir le support qui convient le mieux au travail.

Ce réglage permet également au périphérique de passer automatiquement d'un magasin a
['autre dés qu'un magasin se vide et dés lors qu'un autre magasin contenant le méme support est
disponible. Sélectionnez Activer ou Désactiver, puis Enregistrer.

Répétez |'opération pour chaque magasin.
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Contenu magasin

Cette fonction permet de spécifier la taille,

R Qs ;

le type et la couleur des supports & #4 Contenu magasin m

QSSOCier d un ngClSin déSIgné comme Magasin % plein Format de support  Type de support  Couleur de suppert  Format du magasin

magasin spécialisé. W Sendard  Blanc Régiable

e Sélectionnez le magasin a désigner [IStandard Blane Regable
comme magasin spécialisé. O sendard ~ Blanc Spécialisé

e Changer format : permet de [ standard ~ Bianc Regable
sélectionner le format associé au [] Transparent  Transparent Réglable
magasin. Choisissez le format du []Smdad  Blanc Régiable

support placé dans le magasin et
sélectionnez Enregistrer.

e Changer description : permet de spécifier le type et la couleur du support. Il est important que ce
paramétre corresponde au type et a la couleur du support placé dans le périphérique. Choisissez le
type de support et la couleur du support, puis sélectionnez Enregistrer.

e  Répétez |'opération pour chaque magasin.

Temporisateurs

Modules
remplagables

Sélectionnez |'option Temporisateurs pour
accéder aux parameétres suivants :

Informations -

defacturation el

Parametres du ~ ;
e Temporisateur reprise auto a la perpes (3 Temporisataurs...
page 271 Paramétres service Fafetians

g)iw Temporisateur reprise auto..

e Délai travaux suspendus a la Palsneires viaeah
page 271 ‘ 7. Délai travaux suspendus

gj‘tﬂ Temporisation du systeme...

e Temporisation du systéme d la e
page 271 sécurité ‘

Résolution des incidents ‘
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Temporisateur reprise auto

Sile Pe”phenque ?St arrete e-n COl'.II'S de 3L Temporisateur reprise auto Défaire Enregistrer
travail, cette fonction détermine si le /A TemP i -m
travail reprend automatiquement aprés un Sélactionner Reprise auto pour raprendr

délai défini ou bien si une intervention de B JGETEEES Temporisaion (52) S i, el

['utilisateur est requise pour sa reprise.

Cela permet d'éviter les situations dans

lesquelles les utilisateurs laissent le

périphérique en pause ou a l'arrét.

e  Sélectionnez Reprise auto pour que
les opérations interrompues
reprennent automatiquement aprés
la durée spécifiée. Sélectionnez la
durée pendant laquelle le périphérique doit attendre avant de reprendre le travail, en vous aidant
des fléches. Cette durée peut étre comprise entre 15 et 120 secondes.

Sélectionner Aftente uliisateur pour que l'arrét du

. Attente utilisateur systéme continue jusqu'a ce que l'utilisateur

choisisse la reprise ou l'annulation.

e Attente utilisateur : demande au systéme de rester a l'arrét jusqu'a ce que ['utilisateur choisisse
Reprise ou Annuler.

Délai travaux suspendus

Utilisez cette option pour que le —

périphérique supprime les travaux mis en 2X Delaitravaux suspendus mm

attente dans la liste des travaux pendant

un certain délai et qui ont été oubliés par W rover el n ey A

un utilisateur. Cette fonction n'affecte pas . Désasiver - -

les travaux de courrier électronique, de v e

numérisation réseau, de fax serveur

entrant, de fax local et de fax Internet.

e  Activer : autorise le périphérique a
supprimer automatiquement les
travaux en attente au bout d'un
certain délai. Définissez un délai
compris entre 0 et 120 heures et 0 et 59 minutes au moyen des fléches.

o Désactiver : indique au périphérique de ne pas supprimer les travaux en attente dans la liste des
travaux. Les travaux en attente sont supprimés uniquement & la mise hors tension du
périphérique.

Temporisation du systéme

Utilisez cette option pour définir si le périphérique doit rétablir les paramétres par défaut pour les
écrans et les fonctions au bout d'un certain délai.

e Activer:indique au périphérique de rétablir les paramétres par défaut au bout d'un délai précis.
Sélectionnez un délai compris entre 1 et 10 en vous aidant du curseur.

e  Sélectionnez Désactiver si vous ne souhaitez pas que le périphérique rétablisse automatiquement
les paramétres par défaut au bout d'un délai précis.
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Entrée

e

Sélectionnez |'option Entrée pour accéder Todwes niormations (O]
remplagables de facturation utils

aux parametres suivants :

Informations ;
| machine Incidents

Parametres du
périphérique

e Détection auto de la couleur & la (3 Enrés...

page 272

Parametres service T

e  Paramétres photo/texte ala page 272 ‘ﬁ: deshike i o =

Parametres réseau

‘&‘i Paraméires photo/texte..

Parameétres comptabilité

Parametres de
sécurité

Résolution des incidents

Détection auto de la couleur 3¢ Détection auto d la couleur m

L'option Détection auto permet au I gicedcaposhion | changeur de documents
périphérique de déterminer en cours de Couler Couleur
numeérisation si le document est en noir et =A =°
blanc ou en couleur. Cette fonction permet =° =°

de personnaliser le réglage en fonction du
type des documents numérisés et du type
de tirage souhaité.

Noir et blanc Noir et blanc

e  Sélectionnez le réglage couleur ou
monochrome pour la numérisation a
partir de la glace d'exposition.

e  Sélectionnez le réglage couleur ou monochrome pour la numérisation a partir du chargeur de
documents.

Paramétres photo/texte
P }\f Paramétres photo/texte m

Lorsque |'option Photo et texte est Beoniesaics
sélectionnée, le périphérique peut étre
.2 21 L Phot -n
personnalisé pour améliorer la qualité des SRS |
photographies ou du texte, selon les ] -

besoins.

e  Sélectionnez Photo si la qualité photo
est plus importante.

e  Sélectionnez Texte pour améliorer la
qualité du texte.
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Sélectionnez 'option Réception pour
accéder aux parameétres suivants :

e  Gestion priorité a la page 273

e Options de fin d'agrafes a la
page 273

e Réception a la page 274

e Décalage ala page 274

e Mode productivité agrafage a la
page 274

Gestion priorité

Ce périphérique peut traiter plusieurs
travaux simultanément : il peut par
exemple numériser et envoyer un fax et
imprimer un travail. Cependant, il arrive
parfois que deux travaux requiérent les
mémes ressources au méme moment.
Dans ce cas, le systéme de gestion des
priorités décide du travail prioritaire. Ce
périphérique vous autorise a modifier la
priorité des travaux d'impression et de
copie.

e  Priorité : permet de choisir les travaux

Parameétres du périphérique

mﬁ@hm N L outils

Paramétres du
périphérique

[ Sortie...

Fonctions

Parametres service

‘y’ Geslion priorité. ‘
Paramétres réseau

‘ﬁJ Options de fin d'agraes...

‘9{ Réception..

Parametres de

sécurité ‘? Décalage..

Résolution des incidents

< Gestion priorité

ERETRET

Copies Impressions

e
o Priorits 1=16 n 1-18 n
. Premier entré,

premier sorti

prioritaires, les travaux de copie ou d'impression. Utilisez les fléches pour définir le niveau de
priorité des travaux de copie et des travaux d'impression. Le numéro 1 correspond a la priorité la

plus élevée.

e Premier entré, premier sorti : indique au périphérique de traiter les travaux en fonction de leur
ordre d'arrivée. Ils sont traités en fonction de l'ordre dans lequel ils ont été placés dans la liste des

travaux.

Options de fin d'agrafes

Si votre périphérique est équipé d'un module de finition, vous pouvez configurer la facon dont il traite
un travail d'agrafage lorsque |'unité d'agrafage est épuisée.

e Terminer le travail sans agrafage : indique au périphérique de poursuivre le travail sans |'agrafer.

e Incident / travail suspendu : indique au périphérique de placer le travail dans la liste des travaux,
en attente d'intervention de ['utilisateur. Si un travail est déja lancé et que l'unité d'agrafage ne
contient plus d'agrafes, un incident est signalé.
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Réception

Cette option détermine la destination de

réception des travaux non finis. La

destination de réception des travaux non [ . '";E'e“:" : o ——
. . - . 2 ~ ac superieur &8c superieur inatit e i

finis est déterminée par le systéme. W W S el ek

non finis.

. Bac récepteur . Bac récepleur
La destination de réception des

travaux non finis est déterminée par
le systéme.

Les relevés générés par le systéme sont
envoyés vers le bac supérieur.

ke Les releves générés par le systeme|
. . . . . Bac supérieur sont envoyés automaliquement vers
Les options suivantes sont disponibles le bac supérieur.
. 1. . /o P
pour les travaux de copie, d'impression et P e

de fax:

e Bac supérieur : le tirage est recu dans
le Bac supérieur.

e Bacrécepteur : le tirage spécifié est recu dans le Bac récepteur.

Décalage

Le périphérique décale les jeux les uns par rapport aux autres pour en faciliter la récupération. Il peut
arriver cependant que vous vouliez recevoir le travail sans décalage. Utilisez cette fonction pour activer
ou désactiver le décalage.

e Activer:indique au périphérique de décaler chaque jeu imprimé.
e Désactiver : indique au périphérique d'empiler les jeux sans les décaler.

Mode productivité agrafage

La productivité peut étre améliorée en agrafant les documents départ grand cété (DGC) dans 'angle
supérieur droit.

e Activer: les documents DGC sont agrafés dans |'angle supérieur droit.
o Désactiver : les documents DGC sont agrafés dans ['angle supérieur gauche.
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Configuration rapide

Cette option permet de configurer
rapidement votre périphérique au moyen
des informations qui permettent de
commencer a utiliser les fonctionnalités et
les fonctions.

Fonction

Paramétres d'adresse IP...

3 Configuration rapide

Parameétres du périphérique

Etat
@ Configuré

Coordonnées du contact..

u Non configuré

Réglages fax...

Sélectionnez |'option Configuration

n Non configuré

rapide pour accéder aux paramétres
suivants :

e  Parameétres d'adresse IP a la
page 275

e Coordonnées du contact a la
page 276

e Configuration fax a la page 276

Parametres d'adresse IP

Cette option permet d'entrer |'adresse IP
du systéme. La saisie des informations
relatives a |'adresse IP s'effectue dans o s
plusieurs écrans. Sélectionnez Suivant W Hcivele) W rcivie)
pour afficher les écrans suivants. . Dasacivele) . R

N Parametres d'adresse IP

e IPv4:permet de sélectionner le
protocole IPv4. Sélectionnez Activé(e)
pour activer ce paramétre.

e  IPv6 est le nouveau protocole
standard d'Internet. En cas de doute
quant au paramétre IP a utiliser,
sélectionnez Activé pour les deux protocoles, IPv4 et IPv6.

e  Sélectionnez le bouton Suivant pour afficher |'écran suivant.

IPv6 estle nouveau protocole standard d'Internet.

En cas de doute quant au paramétre IP & uliliser

, sélectionner Activépour les deux protocoles

1Pv4 et [Pv6.

Remarque :

Les modifications apportées a la fonction IPv6 enraine
la réinitialisation du contréleur réseau.

Laréinitialisation a lieu aprés la fermeture
de la fenétre Configuration rapide.

e  Sélectionnez Obtenir l'adresse IP d'un serveur DHCP pour que ['adresse IP soit affectée

automatiquement a ce périphérique.

e Sil'adresse IP a attribuer a ce périphérique est connue, sélectionnez Utiliser une adresse IP

statique.

e Sélectionnez |'option requise, puis le bouton Suivant pour afficher |'écran suivant.

e Entrez I'adresse IPv4, le masque de sous-réseau, le nom d'héte et la passerelle en sélectionnant
chaque zone. Un pavé numérique s'affiche pour les entrées numériques et un clavier s'affiche

pour la saisie de textes.

e  Sélectionnez le bouton Suivant pour afficher |'écran suivant. Un écran s'affiche pour indiquer la
fin de ['opération. Il présente des instructions pour l'impression éventuelle d'un relevé de

configuration. Sélectionnez Terminer pour quitter le programme.

e  Sélectionnez une autre option a programmer ou sélectionnez Fermer pour revenir & |'écran

précédent.
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Coordonnées du contact

Cette option permet d'entrer les numéros
du Centre Services Xerox et du service de

com mande deS consom mClbleS. Huero dl Servics Clieiie Entrer les numéros du Service Clients et de celui de
e Numéro du Service Clients : permet champs silués a gauche.

Num?m 1:I|| Service de commande des modules
remplacables...

7 Coordonnées du contact

d'entrer le numéro du Centre Services Ges numéros son également

. P . indiqués sur le premier onglet de la section
Xerox qui vous a ete fOUrn| avec votre _ Etat machine et sur linterface Web des
périphérique. Entrez ce numéro au Senvices inemet Cenrelare
clavier et sélectionnez Enregistrer.
Pour supprimer un caractére, utilisez la
touche Retour arriére et pour effacer
toute l'entrée, sélectionnez Effacer.

e Numéro du Service de commande des modules remplacables : permet d'entrer le numéro de
téléphone a composer pour obtenir le service de commande des consommables de votre
périphérique. Entrez ce numéro au clavier et sélectionnez Enregistrer. Pour supprimer un caractére,
utilisez la touche Retour arriére et pour effacer toute l'entrée, sélectionnez Effacer.

e  Sélectionnez le bouton Suivant pour afficher |'écran suivant. Un écran s'affiche pour indiquer la
fin de 'opération. Il présente des instructions pour 'impression éventuelle d'un relevé de
configuration. Sélectionnez Terminer pour quitter le programme.

e  Sélectionnez une autre option a programmer ou sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran
précédent.

Configuration fax

Cette option permet d'accéder a une aide
du type Assistant pour la saisie des
informations nécessaires a la 5 Procédure de configuration fa.
configuration de la fonction Fax de votre
périphérique. Sélectionnez les
informations ou saisissez-les, puis
sélectionnez le bouton Suivant pour
poursuivre la procédure de configuration.

B/ configuration fax

un pays dans laliste de gauche.

e Pays: permet de sélectionner le pays
dans lequel est localisé le
périphérique.

e  Sélectionnez le pays, puis le bouton Suivant pour poursuivre la configuration de la fonction Fax.

e Le Numéro ligne 1 correspond au numéro de la ligne téléphonique a laquelle votre systéme est
connecté.

e L'ID ligne 1 correspond a un nom usuel permettant d'identifier le systéme logiquement.
e Options de ligne : permet de configurer la ligne 1 pour les envois et les réceptions par fax.

e Entrez les informations requises et sélectionnez le bouton Suivant pour poursuivre la
configuration de la fonction Fax.

e Le Numéro ligne 2 correspond au numéro de la deuxiéme ligne téléphonique a laquelle votre
systéme est connecté si le Kit Fax avancé est installé.

e L'ID ligne 2 correspond @ un nom usuel permettant d'identifier le systéme logiquement.
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e Options de ligne : permet de configurer la ligne 2 pour les envois et les réceptions par fax.
e Entrez les informations requises, puis sélectionnez le bouton Suivant pour afficher |'écran suivant.

e Unécrans'affiche pour indiquer la fin de 'opération. Il présente des instructions pour l'impression
éventuelle d'un relevé de configuration. Sélectionnez Terminer pour quitter le programme.

e  Sélectionnez une autre option & programmer ou sélectionnez Fermer pour revenir a |'écran
précédent.

Luminosité de ['affichage

Cette fonction permet de régler la
. ey 2 'z . . Luminosite de I'affichage E t
luminosité de |'écran tactile en fonction de  [as : mm
' . . Eclaircir/Foncer
['éclairage ambiant.

. Eclaircir

e Réglez la luminosité nécessaire au
moyen de l'indicateur.

@ Standard

Foncer

Relevé de configuration / Pages d'information

‘}{ Configuration / Pages d'information m

Cette fonction propose diverses options
d'impression pour le relevé de

configuration et les pages d'information. Sifacces estimits aux AS, e releve de

e Administrateur uniquement : seuls . AdmuRsiaiaL b EE;EE%: i?-:;?;r:p:aaf:%:%:;rm -
les administrateurs systéme @ ovietatous es uiisatours AR
authentifiés peuvent imprimer le

releVé de Conﬂguration et les pages Imprimer la configuration a la mise sous tension
d'information.

o=
. Qui o
Imprimer immédiatement

e Ouvert atous les utilisateurs : donne
acceés a tous les utilisateurs a . -
l'impression du relevé de
configuration et aux pages d'information.

e Imprimer la configuration & la mise sous tension : si cette option est définie sur Oui, le relevé de
configuration est imprimé a la mise sous tension, si Non est sélectionné, cette impression est
désactivée.

e Imprimer immédiatement : permet d'imprimer le relevé de configuration immédiatement.
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Restaurer valeurs par défaut interface

Cette option entraine la restauration des
valeurs d'origine de tous les paramétres du
panneau de commande et de |'écran

Informations

périphérique

Parametres du

| outits

Fonctions

tactile.

Un écran de confirmation s'affiche.
Sélectionnez Redémarrer pour poursuivre
la restauration et redémarrer le
périphérique. Sélectionnez Annuler pour
quitter le programme sans restaurer les
valeurs par défaut.

I L\\ Restaurer valeurs par défaut interface

Cette operation rétablit les valeur par défaut usine des fonctions de I'interface utilisateur en mémoire remanente.
Iées ‘fpm:lio;ls par défaut actuellement définies en mode Outils risquent d'étre perdues.
ontinuer]?

:I'—I

ERa

Interruption de l'impression

Si cette option est activée, les impressions peuvent étre mises en attente dans la liste des travaux afin

de permettre |'impression des travaux plus urgents.

e Activer : autorise le périphérique a interrompre les travaux.

e Désactiver : indique au périphérique de ne pas interrompre les travaux et de ne pas les mettre en

attente pour l'impression des travaux plus urgents.

Parameétres service

Les parametres service permettent de
personnaliser les options spécifiques aux
services tels que la copie, la télécopie ou
'impression.

sécurité

Paramétres du
périphérique

Paramétres service

Parameétres réseau

Paramétres comptabilité

Paramétres de

Fonctions

|~ | Paramétres service copie..

|| Paramétres Fax local

|| Pages travail.

&; Bouton de clavier personnalisé...

Résolution des incidents
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Sélectionnez 'option Paramétres service
copie pour accéder aux paramétres
suivants :

e Fonctions par défaut a la page 279

e Préréglages d'effacement de bords a
la page 279

e  Préréglages de décalage image a la
page 280

e Préréglages de R/A ala page 280

e Options d'ordre de lecture a la
page 281

e Rotation image auto a la page 281

Fonctions par défaut

Utilisez cette option pour sélectionner les
valeurs par défaut de chaque paramétre
du service Copie, tel que le support, la
réception, le mode d'impression.

e  Sélectionnez la valeur par défaut
requise pour chaque paramétre des
onglets de réglage.

e  Sélectionnez Enregistrer valeurs par
défaut. Les paramétres sélectionnés
deviennent les paramétres par défaut
pour chaque travail de copie.

Parameétres service

*" Modules " Informations
Templagables

de facturation Qutils

" Incidents

Informations
machine

Parametres du

périphérique |~ | Parametres service copie...

Parametres service IR

‘ﬁ; Fonclions par défaut..
Parametres réseau

‘(Xy Préréglages d'effacement de bords.

Parametres 1P
2+, Préréglages de décalage image.

Parametres de

sécurité @ﬂ Préréglages de R/A..

Résolution des incidents

‘,pj Options d'ordre de lecture.

m Enregistrer valeurs par défaut

' Options réception 1

3¢ Service copie - Paramétres

Copie

Mode couleur Papier Mode tirage Reéception copies

O Détection auto O Sélection auto 11 O Assemble
. 1=18,5x% 11 1 agrafe

O Noir et blanc e Dstandard 12 (Flari)

1 agrafe
(paysage)

O Suite...

‘Réduire/Agrandir

2=11x17
O N sendard
| 0 385x 11
Standard
O Suite...

e Un écran de confirmation s'affiche. Sélectionnez Terminer pour revenir a |'écran précédent.

Préréglages d'effacement de bords

Cette option permet de définir les
préréglages d'effacement de bords. Il
existe deux options de préréglage
prénommeés et un parametre Disponible.
Tous les préréglages peuvent étre
personnalisés par des noms et des
paramétres afin de répondre a vos besoins.
e Sélectionnez l'option de préréglage
appropriée dans le menu Préréglages.
e  Sélectionnez les options concernant
les faces : Recto, Verso et Miroir
recto.

EE Préréglages d'effacement de bords m

Haut
Préréglages :
Hole Punch Erase

00-20"

Droite
0.0-=20"

Gauche
0.0-=20"

Hole Punch Erase
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e  Sélectionnez Nom pour personnaliser le nom de |'option de préréglage. Utilisez |'option Effacer
texte pour effacer le nom existant et entrer un nouveau nom sur le clavier. Utilisez la touche
Retour arriére pour supprimer un caractére incorrect. Sélectionnez Enregistrer.

e Entrez la quantité de suppression a appliquer aux marges Haut, Bas, Gauche et Droite. Les
parameétres entrés correspondent aux valeurs par défaut affichées lorsque le préréglage est

sélectionné.

Préréglages de décalage image

Cette option permet de définir les
préréglages de décalage image. 1l existe
deux options de préréglage prénommés et
un parameétre Disponible. Tous les
préréglages peuvent étre personnalisés par
des noms et des paramétres afin de
répondre a vos besoins.

e  Sélectionnez l'option de préréglage

appropriée dans le menu Préréglages.

e  Sélectionnez Nom pour personnaliser
le nom de ['option de préréglage.

2 Préréglages de décalage image

R

Recto Verso
Vertical
0.0—20"

Verllcal
Préréglages 00— n
Side1, Shift Right I Fé

Nom Horizontal

Side, Shit Right 00-20"

Horizontal
0.0-=20"

Miroir
recto

Utilisez |'option Effacer texte pour effacer le nom existant et entrer un nouveau nom sur le clavier.
Utilisez la touche Retour arriére pour supprimer un caractére incorrect. Sélectionnez Enregistrer.

e Entrez la quantité de décalage vers le haut/bas et vers la gauche/droite pour le recto.

e Entrez la quantité de décalage vers le haut/bas et vers la gauche/droite pour le verso. Sélectionnez
Miroir verso si le décalage pour le verso doit étre identique a celui du recto.

Les paramétres entrés correspondent aux valeurs par défaut affichées lorsque le préréglage est

sélectionné.

Préréglages de R/A

Cette fonction permet de définir 10 taux
prédéfinis de réduction/agrandissement
proportionnels et 4 taux de
réduction/agrandissement différents.

e  Sélectionnez Proportionnel, puis
entrez les taux prédéfinis requis pour
chaque option de préréglage. Il est
possible d'entrer un taux compris
entre 25 % et 400 %.

e Sivous souhaitez rétablir les valeurs
par défaut des préréglages

3¢ Préréglages de R/A Défaire

persrgrrﬁﬂalﬂgggles
Reglage 1

Reglage 9

Réglage 10

s .
‘ % proportionnel

%X -Y
indépendants

A5—A3
B5-B4

Restaurer toutes
les valeurs par défaut
. Valeurs communes

proportionnels, sélectionnez Restaurer toutes les valeurs par défaut.

e  Utilisez 'option Valeurs communes pour visualiser les taux des opérations de

réduction/agrandissement courantes.

e  Sélectionnez Différent, puis entrez les taux prédéfinis requis pour chaque option de préréglage.
Un taux différent est demandé pour les options X et Y. Il est possible d'entrer un taux compris

entre 25 % et 400 %.
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Options d'ordre de lecture

Cette option permet d'afficher ou de
masquepr l'opi)ion Ordre de lecture. Par e e i m
défaut, les options Documents reliés et Ordre de numérisation Ordre d'impression R R T
Création cahier Supposent que la lecture ; Masquer I'ordre de lecture /-. Masquer l'ordre de lecture f:::?::uz::mr::: UL
des documents et des cahiers s'effectue de . Afcher lordre de ecie . Ak Torare e acire

gauche a droite, ainsi que leur
numérisation et leur impression. Si un
utilisateur doit sélectionner un autre ordre
de numérisation ou d'impression,
['affichage de cette option lui permet de le
modifier.

L'ordre d'impression modifie les
fonctions Mise en page et
Création cahier.

La leciure se fait par défaut

de gauche a droite. Pour redéfinir
ce paramétre, sélectionner
Afficher l'ordre de lecture.

e L'option Ordre de numérisation a
une incidence sur les options Document relié et Fax Document relié. Sélectionnez Masquer ['ordre
de lecture si vous ne souhaitez pas que soit affichée |'option permettant aux utilisateurs de
modifier I'ordre de lecture. Pour afficher cette option, sélectionnez Afficher |'ordre de lecture.

e L'option Ordre d'impression a une incidence sur les options Mise en page et Création cahier.
Sélectionnez Masquer l'ordre de lecture si vous ne souhaitez pas que soit affichée 'option
permettant aux utilisateurs de modifier |'ordre de lecture. Pour afficher cette option, sélectionnez
Afficher l'ordre de lecture.

Rotation image auto

La fonction Rotation image auto permet
V2 — .
e . . < Rotat t
d'optimiser l'impression des images selon Attt [ oo | eogite

les parameétres sélectionnés pour le travail. PEiaiatat CUUNE |- FrSHT———
Une perte d'image peUt se prOdUire sila . Rolation auto si nécessaire . Rotation auto si nécessaire s:rsn;;taz‘“tmllsr:::‘rll:;npras5|un
rotation automatique est désactivée. 3 i a ; paramélres du ravail

. Rotation désactivée . Rotation désactivée

Une perte d'image peutse
produire si la rotation
aulomatique est désactivée.

e Utilisez I'option Lorsque R/A auto est
sélectionné pour indiquer au systéme
comment procéder si la fonction
Réduction/agrandissement auto est
sélectionnée. Sélectionnez Rotation
auto si nécessaire pour autoriser la
rotation automatique ou Rotation
désactivée pour empécher le périphérique d'appliquer une rotation a l'image.

e Utilisez l'option Lorsque Papier auto est sélectionné pour indiquer au systéme comment
procéder si |'option Papier auto est sélectionnée. Sélectionnez Rotation auto si nécessaire pour
autoriser la rotation automatique ou Rotation désactivée pour empécher le périphérique
d’'appliquer une rotation a l'image.
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Parameétres Fax local

Sélectionnez 'option Paramétres Fax
local pour accéder aux paramétres
suivants :

e Réglages fax ala page 282
e Fonctions par défaut a la page 279
e Configuration pays a la page 283

¢ Configuration de laligne 1 dala
page 283

¢ Configuration delaligne 2 dla
page 283

nformations

Paramgtres du
périphérique

I%

Paramétres service

Paramétres réseau

: ~ Informations
mplagables de facturation
|| Parametres Fax local...

Fonctions

- outils

¢ Réglages fax..

‘5( Fonctions par défaut..

Paramgtres de
sécurité

‘p’: Pays - fax

‘3{ Configuration de laligne 1..

Résolution des incidents

e  Valeurs par défaut fax entrants & la page 284

Transmission par défaut a la page 285

5}: Configuration de laligne 2

Procédures d'interrogation et de boites aux lettres a la page 286

Configuration boite aux lettres a la page 287
Configuration des relevés de fax a la page 288
Imprimer relevés de fax a la page 288

Réglages fax

Utilisez cette fonction pour Activer ou Désactiver la fonction Fax local.

e Activer : active le service Fax local. Cette option est accessible a partir de |'écran Accueil Services.

o Désactiver : désactive le service, qui n'est alors plus disponible.

Fonctions par défaut

Utilisez cette option pour sélectionner les
valeurs par défaut de chaque paramétre
du service Fax local.

e  Sélectionnez la valeur par défaut
requise pour chaque paramétre des
onglets de réglage.

e  Sélectionnez Enregistrer valeurs par
défaut. Les parameétres sélectionnés
deviennent les paramétres par défaut
pour chaque travail de télécopie.

e Un écran de confirmation s'affiche.

'}; Service fax - Paramétres

Fax

Page de garde...

’rl;i Non

m Enregistrer valeurs par défaut

Qualitgimage  Miseenpage  OPONS .

—| Mode de numérisation
Recto

EI Type de
document -
Texte

s

Résolution

Elevée (200 ppp)

Sélectionnez Terminer pour revenir a |'écran précédent.
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Configuration pays

Utilisez cette option pour sélectionner le
pays dans lequel est localisé le

2% Configuration pays

périphérique.
e  Sélectionnez le pays parmi les options eaanm Agerioe
diSpOI’libleS. Australie

Autriche

Belgique

Brésil

Bulgarie

Configuration de la ligne 1

L'option de télécopie standard prend en
charge une ligne téléphonique analogique.

}( Configuration de |a ligne 1

Lorsque |'option de télécopie avancée est Cptions

installée, le périphérique accepte une

Numéro de fax... — !
. Envoi et réception

seconde ligne analogique pour le fax. ey . B e

Cette option permet de configurer la
ligne 1.

. Réception seulement

Le Numéro de fax correspond au
numéro de la ligne téléphonique a
laquelle votre systéme est connecté.
Saisissez le numéro de la ligne 1 a
['aide du pavé numérique.

L'information entrée dans Nom de ligne correspond a un nom usuel permettant d'identifier le
systéme logiquement. Entrez ce nom au clavier. Pour supprimer un caractére, utilisez la touche
Retour arriére et pour effacer toute l'entrée, utilisez le bouton Supprimer texte. Sélectionnez
Enregistrer.

Options permet de définir si la ligne peut effectuer les opérations suivantes : Envoi et réception,
Envoi seulement ou Réception seulement. Sélectionnez |'option voulue pour la ligne de fax.

Configuration de la ligne 2

Lorsque |'option de télécopie avancée est installée, le périphérique accepte une seconde ligne
analogique pour le fax. Cette option permet de configurer la ligne 2.

Le Numéro de fax correspond au numéro de la ligne téléphonique a laquelle votre systéme est
connecté. Saisissez le numéro de la ligne 2 a 'aide du pavé numérique.

L'information entrée dans Nom de ligne correspond a un nom usuel permettant d'identifier le
systéme logiquement. Entrez ce nom au clavier. Pour supprimer un caractére, utilisez la touche
Retour arriére et pour effacer toute 'entrée, utilisez le bouton Supprimer texte. Sélectionnez
Enregistrer.

Options permet de définir si la ligne peut effectuer les opérations suivantes : Envoi et réception,
Envoi seulement ou Réception seulement. Sélectionnez |'option voulue pour la ligne de fax.
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Valeurs par défaut fax entrants

Ce parameétre permet de sélectionner les
options par défaut pour les fax entrants.

3¢ Valeurs par défaut fax entrants
. Délai réponse auto. . Tri et rejet fax.. . Paramélires de support..

Délai réponse auto

Ce parameétre permet de définir le délai de
réponse du périphérique @ un appel. Cette
fonction s'avére particuliérement utile
lorsque le périphérique partage une ligne
téléphonique avec d'autres appareils.

Volume sonnerie. . Réception protégée . Options réception par défaut

e Entrez un délai compris entre 0 et 15
secondes.

Tri et rejet fax

Ce parameétre permet d'empécher la réception de fax non désirés. Seules les télécopies dont le numéro
apparait dans votre répertoire peuvent étre recues.

o Désactivé : désactive |'option Tri et rejet fax.
e Activé : autorise la réception des télécopies dont le numéro apparait dans votre répertoire.

Paramétres du support

Cette fonction détermine si un fax entrant est imprimé sur un support sélectionné automatiquement
par le périphérique en fonction des paramétres du fax ou sur le support spécifié manuellement via
cette fonction.

e Automatique : autorise le périphérique a sélectionner automatiquement un format de support
pour les fax entrants. Si une correspondance exacte n'est pas disponible, le fax recu est imprimé
sur le format de papier le plus proche, avec réduction de l'image si nécessaire.

¢ Manuel : permet a ['utilisateur de sélectionner |'option correspondant au papier requis.

e Format de support : permet de sélectionner un format de papier standard pour ['ensemble
des fax entrants ou de sélectionner Autre.

e Type et couleur de support : permet de définir le type et la couleur du support a utiliser pour
les fax entrants.

e Adapter au support : permet de sélectionner ['option Adapter a la page si tous les fax
doivent étre réduits ou agrandis pour s'adapter au format du papier sélectionné.

Volume sonnerie

Ce parameétre active |'émission d'une sonnerie a chaque réception d'un fax sur le périphérique.

e Activé : active ['émission d'un son par le périphérique a la réception d'un fax. Sélectionnez Fort,
Moyen ou Faible.

e Désactivé : désactive |'émission d'un son.

284  ColorQube™ 9201/9202/9203
Administration et comptabilisation



Parameétres service

Réception protégée

Si cette option est activée, un code d'accés a 4 chiffres est demandé. Le code d'acceés est demandé
pour l'impression des fax entrants.

e Activer : active |'option Réception protégée. Entrez un code d'acceés a 4 chiffres qui sera utilisé
pour libérer les fax entrants en vue de leur impression.

e Désactiver : autorise |'impression des fax entrants sans code d'accés.

Options réception par défaut

Si votre périphérique est équipé d'un module de finition, vous pouvez agrafer, perforer (2 trous) ou
imprimer en mode recto verso les fax entrants. Cette option est utilisée pour spécifier les options de
réception a appliquer a tous les fax entrants.

e Agrafage : agrafe toutes les impressions de fax entrants.
e Perforation : imprime tous les fax entrants sur un support perforé de 2 trous.
e Recto verso : imprime tous les fax entrants recto verso.

Transmission par défaut

Utilisez ces options pour définir les options
' . R p p 4 Transmission par défaut
d'envoi par défaut des fax. s i

. Recomposition . Refransmission . Suivi audio ligne
Recomposition automatique it i

Si le périphérique ne parvient pas a établir . En-{ete de Iransmission . Envoi par lols
le contact avec le fax distant, il attend et
recompose automatiquement
ultérieurement. Ce paramétre permet de
spécifier l'intervalle entre deux tentatives
de connexion infructueuses, ainsi que le
nombre de tentatives.

e Délai de recomposition : permet de spécifier l'intervalle entre deux recompositions aprés un
échec de transmission. Il est possible de définir un intervalle de 1 & 255 minutes.

e Tentatives de recomposition automatique : indique au périphérique le nombre de
recompositions a effectuer pour contacter le fax distant avant de rejeter le travail. Il est possible
de définir 0 a 14 tentatives.

Retransmission automatique

Lorsque le périphérique parvient a établir la liaison avec le fax distant, mais que la transmission du fax
échoue, il tente automatiquement de le renvoyer. Ce paramétre permet de spécifier le nombre de
tentatives de renvoi a effectuer ainsi que les pages @ renvoyer.

e Nombre de retransmissions : permet de spécifier le nombre de retransmissions du fax. Il est
possible d'entrer un nombre compris entre 0 et 5.

e Pages avec échec sans page de garde : permet de retransmettre les pages dont ['envoi a échoué,
sans la page de garde.

e Travail entier sans page de garde : permet de retransmettre |'ensemble du travail sans la page
de garde.
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e Pages avec échec avec page de garde : permet de retransmettre uniquement les pages dont
['envoi a échoué, avec la page de garde.

e Travail entier avec page de garde : permet de retransmettre |'ensemble du travail avec la page
de garde.

Suivi audio ligne

Lorsque le périphérique transmet un fax, la composition du numéro, |'établissement de la liaison et la
transmission des données numériques génerent des sons audibles. Il est possible, via la fonction Suivi
audio ligne, de suivre la progression de |'appel en écoutant ces sons.

e Activer: permet |'émission de sons pendant la transmission. Sélectionnez Fort, Moyen ou Faible.
e Désactiver: désactive |'émission des sons.

En-téte de transmission

Lorsque le périphérique envoie un fax, il inclut le numéro de téléphone, le nom, la date, |'heure et le
nombre de pages en haut de chaque page du fax. Cette option permet d'ajouter un commentaire
personnalisé a l'en-téte figurant sur chaque page.

e Entrez le texte de votre choix dans ['en-téte. Vous pouvez saisir jusqu'a 30 caractéres. Pour
supprimer un caractére, utilisez la touche Retour arriére et pour effacer toute 'entrée, utilisez le
bouton Effacer texte.

Envoi par lots

Cette option permet a |'utilisateur de transmettre au cours d’une méme session plusieurs travaux de
télécopie @ une méme destination.

e Désactivé : désactive la fonction.
e Activé : active I'option Envoi par lots.

Procédures d'interrogation et de boites aux lettres

X Procédures d'interrogation et de boites aux Iettresmm

Cette option permet de spécifier la durée
de conservation des documents recus ou
stockés dans les boites aux lettres avant

leur suppression par le systéme. S 6 S s opiesien

e Documents recus : permet d'indiquer O Consapier fehoues
la stratégie relative aux documents O e vt
transmis par des périphériques

distants.

e  Supprimer aprés impression :
permet de supprimer le
document aprés impression.

e Conserver 1-72 heures : permet d'indiquer un délai compris entre 1 et 72 heures avant la
suppression du document.

e Conserver indéfiniment : permet de conserver le document jusqu'a sa suppression manuelle.
Un écran de confirmation s'affiche car la mémoire risque d'étre saturée trés rapidement.
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e Documents mémorisés : permet d'indiquer la stratégie relative aux documents mémorisés sur le
périphérique pour interrogation.

e  Supprimer aprés interrogation : permet de supprimer le document aprés interrogation.

e Conserver 1-72 heures : permet d'indiquer un délai compris entre 1 et 72 heures avant la
suppression du document.

e Conserver indéfiniment : permet de conserver le document jusqu'a sa suppression manuelle.
Un écran de confirmation s'affiche car la mémoire risque d'étre saturée trés rapidement.

Configuration boite aux lettres

Pour faciliter leur gestion ou garantir une
plus grande sécurité, les fax entrants
peuvent étre mémorisés dans des boites Liste des bofies auxetres

aux lettres avant d'étre imprimés. Les ot Buse i
utilisateurs impriment les fax recus dans 002 Chen .

leur boite aux lettres lorsqu'ils le
souhaitent. Cette option permet de créer,
modifier et supprimer les boites aux

}; Configuration boite aux lettres

003 Bierman) Supprimer boite aux lettres

004 ‘

005 ‘ Imprimer la liste des boites aux lettres

lettres. Il est également possible __|

d'imprimer une liste des 200 boites aux o ’

lettres.

La liste des boites aux lettres présente les boites aux lettres disponibles sur le systéme. Si une boite aux
lettres a déja fait I'objet d'une configuration et si elle est déja associée a un nom d'utilisateur, ce nom
s'affiche en regard de son numéro.

e Moadifier : permet de configurer ou de modifier une boite aux lettres. Sélectionnez la boite aux
lettres requise dans la liste des boites aux lettres et sélectionnez Modifier.

e Mot de passe boite aux lettres : permet d'entrer un code a 4 chiffres pour accéder a la boite
aux lettres.

e Nom de boite aux lettres : permet d'entrer un nom de boite aux lettres, le nom du
propriétaire, du service ou du groupe, par exemple. Pour supprimer un caractére, utilisez la
touche Retour arriére et pour effacer toute |'entrée, utilisez le bouton Supprimer texte.

e Avis boite aux lettres : activez cette option pour notifier de I'arrivée des fax dans la boite aux
lettres. Si cette option est désactivée, aucune notification n'est émise.

e  Supprimer boite aux lettres : permet de supprimer une boite aux lettres qui a déja été configurée.
Un écran de confirmation affiche un avertissement pour signaler que ['utilisation du bouton
Confirmer entrainera la suppression de la boite aux lettres et de son contenu.

e Imprimer la liste des boites aux lettres : imprime la liste de toutes les boites aux lettres
disponibles sur le systéme.
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Configuration des relevés de fax

Les relevés de fax sont au nombre de trois : |
, .  Configuration des relevés de f
le relevé des activités, le relevé de #% Lonfiguration cles releves de fax m
Conﬁrmation et le releVé de . Releve d'activité... . Relevé de confirmation...
. . . . . Imprimer automatiquement Imprimer sur erreur
diffusion/interrogation multiple. Cette

option permet de spécifier le format et le . Releve de diffusion et dinterrogation multgle...

Impnmer sur erreur

mode d'impression de ces relevés.

e Relevé d'activité : contient des
informations sur les activités relatives
au fax sur le périphérique :

e Imprimer automatiquement :
permet d'imprimer un relevé
d’activité automatiquement.

e Sélectionnez Non si aucun relevé d'activité n'est nécessaire.
e Relevé de confirmation : contient les informations relatives a chaque transmission.

e Options de relevé : permet de définir quand imprimer le relevé. Sélectionnez Toujours
imprimer pour imprimer un relevé aprés chaque transmission, Non si aucun relevé n'est
nécessaire ou Imprimer sur erreur si un relevé est requis en cas d'incident.

e Options d'impression : permet de définir si |'option Image réduite de la premiére page ou
Aucune image est requise pour le relevé de confirmation.

¢ Relevé de diffusion/interrogation multiple : permet de générer un relevé en cas de diffusion ou
d'interrogation multiple.

e  Toujours imprimer : imprime un relevé aprés chaque diffusion ou interrogation multiple.
e Non:désactive le relevé.
e  Imprimer sur erreur : permet de demander un relevé uniquement en cas d'incident.

e Sélectionnez Fermer pour revenir a 'écran précédent.

Imprimer relevés de fax

Cette option permet d'imprimer un relevé

de fax. Les relevés disponibles sont les A
suivants : Relevé d'activité, Relevé de

protocole, Relevé de répertoire, Relevé de ‘Relevs dactvie

répertoire de groupes, Relevé des options Helova b prelcais

et Relevé des travaux en attente.

Relevé de répertoire

e  Sélectionnez le relevé requis, puis e RS R oG
Imprimer maintenant.

Relevé des options

Le relevé est transmis a la liste des T ————
travaux et imprimé.

e  Sélectionnez Fermer pour revenir @
['écran précédent.
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Pages travail

Sélectionnez |'option Pages travail pour
accéder aux parameétres suivants :

Parameétres du

e Pages de garde a la page 289 periphérique [ Pages travail...

e Pagesd'erreur ala page 289 Paraméres service “F"f“‘“"s

e Type et couleur de support @ la Paramtres réseau ” Mol bl
page 289 1 2%, Pages derreur..

5{' Type et couleur de support..

Paramgtres de
sécurité

Pages de garde

Résolution des incidents

Cette option permet l'activation de
l'impression d'une page de garde avec
chaque travail d'impression. Méme si cette option est activée, vous pouvez toujours choisir de ne pas
imprimer de page de garde pour un travail donné dans le pilote d'imprimante.

e Activer: permet d'imprimer une page de garde.
e Désactiver : désactive l'impression d'une page de garde.

Pages d'erreur

Cette option permet d'activer l'impression d'un relevé d'erreur en cas d'incident lors d'un travail
d'impression.

e Activer: permet d'imprimer une page d'erreur.

e Désactiver : désactive l'impression d'une page d'erreur.

Type et couleur de support

Cette option permet de choisir le type et la

A v - 2< Type et couleur de support Défaire Enregistrer
couleur du support utilisé pour I'impression [ PP ERmeEese

des pages de garde, des pages d'erreur, il ath : [Geom e
des pages d'état de numérisation ou de
télécopie. Recyclé ‘
e Choisissez le type de support et la Aurre
couleur du Support. Personnalisé 1 Personnalisée 1

Personnalisé 2 Personnalisée 2

Plan de service Personnalisé 3

Cette option permet de changer le plan de
service Xerox. Pour procéder au changement, contactez le Centre Services Xerox et indiquez le numéro
de série de la machine. Xerox vous fournira un numéro d'autorisation de plan de service. Entrez ce
numéro et sélectionnez le bouton Modifier plan de service.
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Parameétres réseau

Ces parameétres permettent de définir les
parameétres réseau pour le systéme. Cette

section présente une vue d'ensemble des el Fonctions
options disponibles. T 2 EnligneHors igne

. Mise a jour logiciel distante.

Vous trouverez des instructions détaillées
pour une installation en réseau dans le
Guide de l'administrateur systéme.

2+, Coniiguration / Pages d'information..

IR GG " Paramétres TCPP..

Paramétres de

sécurité 2%, Paramétres avances.

., IP Sec

Résolution des incidents

En ligne / Hors ligne

Utilisez cette option pour déconnecter

temporairement le périphérique du réseau. L'option Hors ligne déconnecte le périphérique de tous les
réseaux. Tout travail entrant est suspendu. Tout travail en cours d'envoi sera incomplet tant que le
systéme sera hors ligne.

L'option En ligne reconnecte le périphérique au réseau.

Parametres TCP/IP

Cette option permet a ['administrateur systéme de définir les paramétres TCP/IP du périphérique.

Parametres avancés

Cette option permet a l'administrateur systéme de définir les paramétres réseau. Un écran contenant
un message d'avertissement s'affiche avant ['accés a ces parameétres car la réinitialisation du
controleur réseau est requise une fois ces paramétres modifiés. Ces paramétres sont accessibles et
modifiables uniquement par I'administrateur systéme.

Journaux réseau

Utilisez cette option uniquement sur instruction du Centre Services Xerox. Elle permet de télécharger
des journaux contenant des informations pouvant aider a résoudre les problémes liés au réseau.
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Parametres comptabilité

Les paramétres de comptabilisation
permettent de configurer les options de
comptabilisation. Ces options servent a penpenaue
enregistrer les utilisations faites du o e
périphérique par différents groupes ou
services et peuvent également servir a
restreindre |'accés a divers services. Parametres comptabilté

" Informations.
de facturation

| o -

‘% Mode comptabilité. | N

Fonctions

‘f;;{; Copie - Relevé d'achivite.

Paramétres réseau

Paramétres de

Vous trouverez des instructions détaillées secinie
pour la configuration de la
comptabilisation dans le Guide de
['administrateur systéme.

Résolution des incidents

Mode comptabilité

Cette option permet de sélectionner le mode de comptabilisation requis :

e Aucun si aucune comptabilisation -
n'est nécessaire. 7S T ST

e Accés interface auxiliaire si un
périphérique auxiliaire tiers est
installé sur le périphérique pour des
raisons de comptabilisation. Il peut
s'agir par exemple, de périphériques a
cartes ou @ piéces.

e  Comptabilité standard Xerox :
systéme de comptabilisation utilisant
l'interface utilisateur des Services
Internet. Une fois cette option activée, I'adresse IP du périphérique est entrée et il est alors
possible de configurer la Comptabilité standard Xerox.

e Comptabilité réseau : cette fonction se charge automatiquement du suivi de ['utilisation des
services Impression, Numérisation, Fax serveur et Copie du périphérique pour chaque utilisateur.
La fonction Comptabilité réseau fonctionne en réseau ; les opérations de comptabilité s’exécutent
a distance via un logiciel tiers.

Aucun

Accés interface
auxiliaire

Comptabilité standard
Xerox

Comptabilité
réseau
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Accés interface auxiliaire

Ces options permettent de définir et de configurer un périphérique tiers installé sur le présent

périphérique pour des raisons de comptabilisation ou de restriction d'utilisation.

e Type d'interface auxiliaire : permet de sélectionner le périphérique auxiliaire utilisé sur le
périphérique.

e  Acceés aux services et Comptabilité : permet de sélectionner les services pour lesquels restreindre
['accés et comptabiliser les utilisations.

e Temporisation travaux : permet de définir le délai qui doit s'écouler avant que le systéme ne
supprime le travail en cours si un paiement supplémentaire n'est pas effectué ou avant de
supprimer l'impression en attente dans la liste des travaux.

e  Compteur double d'impressions grand format : permet de spécifier le mode de comptabilisation
des impressions pour les formats supérieurs a@ 380 mm (15 pouces), par exemple A3 ou 11 x 17.

Comptabilité standard Xerox

Comptabilité standard Xerox : assure le suivi du nombre d'impressions, de copies, de numérisations et
de fax. Cette fonction est proposée en standard et se configure au moyen des Services Internet.
Sélectionnez Enregistrer pour activer la comptabilité standard Xerox.

Comptabilité réseau

Comptabilité réseau : assure le suivi du nombre d'impressions, de copies, de numérisations et de fax sur
le réseau. Cette fonction est compatible avec des périphériques tiers.

e Personnaliser les invites : permet de personnaliser les invites affichées pour les utilisateurs.

e Validation code : permet de vérifier les informations de comptabilisation des utilisateurs avant
d'autoriser ['accés a la base de données de comptabilisation.

Copie - Relevé d'activité

Cette option permet d'imprimer un relevé aprés chaque copie. Le relevé détaille le type de travail et le
nombre de copies réalisées au cours d'une session. Cette option est destinée a étre utilisée pour les
périphériques en acceés public afin de permettre la facturation des copies.

e  Sélectionnez Copie - Relevé
d’activité.

3 Copie - Relevé d'activité

e  Sélectionnez Activer pour imprimer
un relevé aprés chaque session de

COpie. . Désactiver

e Vous avez également la possibilité de
sélectionner Désactiver pour
désactiver cette fonction.

En activant cefte fonction, il est possible de générer automatiquement un relevé du
/5 ASier nombre de copies réalisées ala fin de chaque session de copie.
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Parametres de sécurité

Les paramétres de sécurité permettentde [ Yoo Vi U —

gérer les fonctions de sécurité sur le o e TEee -]
périphérique. Il est possible de configurer pinpheraue Fonctions
des droits de suppression des travaux et T
des parameétres de nettoyage.

| Authentification

| Sécurité netioyage image
Paramétres réseau

Vous trouverez des instructions détaillées Paraméires comptabis
pour la configuration des paramétres de

Paramgtres de

sécurité dans le Guide de l'administrateur sécii

Sys téme. Résolution des incidents

Authentification

Cette option permet de configurer les droits de suppression des utilisateurs authentifiés.

Suppression des travaux

Cette option permet de définir les utilisateurs autorisés a supprimer des travaux a partir du
périphérique. Les paramétres disponibles sont : Tous les utilisateurs ou Administrateur systéme
uniquement.

Sécurité nettoyage

Nettoyage

Si vous avez transmis au périphérique des impressions confidentielles ou a caracteére critique, vous
pouvez le configurer afin qu'il supprime automatiquement les données du disque dur aprés
l'impression du travail. Sélectionnez Activer pour activer le nettoyage aprés chaque travail.

Nettoyage a la demande

Si vous avez transmis au périphérique des
impressions confidentielles ou a caractére
critique, vous pouvez supprimer les Les données Image sont supprimées de la mémoire el des disques durs.
données du disque dur aprés l'impression
du travail. Cette opération s'effectue au
moyen de ['option Nettoyage a la
demande.

3¢ Nettoyage a la demande

Standard

Ler dure une vingtaine de minutes et

)

»
NE SAPPLIQUE PAS AUX :
. Intégral -répertoires de fichier dimpression et travaux & numériser vers

une boite aux letires
-répertoires et contenu des boites fax

Le nettoyage intégral dure environ 60 minutes.
Nettoyer maintenant

Sélectionner Nettoyer maintenant pour exécuter le netioyage
sélectionne.
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Il existe deux types de nettoyages disponibles, standard ou intégral. Le nettoyage standard dure 20

minutes environ et ne s'applique pas aux :

e  Répertoires de fichier d'impression

e Travaux a numériser vers une boite aux lettres
e  Répertoires

e Contenu des boites fax

Le nettoyage intégral dure environ 60 minutes et porte sur toutes les données. Sélectionnez l'option de
nettoyage requise et sélectionnez Nettoyer immédiat pour lancer le processus de nettoyage.

Destinataires valides

Cette fonction permet de définir les parameétres relatifs aux destinataires autorisés dans les services

Courrier électronique et Fax Internet.

e  Autoriser toute adresse électronique
valide : autorise |'envoi des travaux a
tout destinataire.

K Destinataires valides

R&ur tes d?stinataires de courriel et de
Interned

/. Auloriser toule adresse

[ Entrées du Carnet d'adresses . électronique valide
. ] - ; B
uniquement : autorise |'envoi . Pl

uniquement aux adresses entrées
dans le carnet d'adresses. Les
fonctions Nouveau destinataire et
Répondre a sont désactivées.

Sécurité IP

Cette fonction permet de définir les parameires relatifs aux destinataires
autorisés dans les services Courrier électronique et Fax Infernet.

+Autoriser toute adresse électronique valide.

+Entrées du Camet d'adresses uniquement. Ce paramétre permet &
lutilisateur d'utiliser uniquement les enfrées du Carnet d'adresses.
Remarque : les fonclions Nouveau destinataire et Répondre a seront
desaclivées.

Le protocole de sécurité IP s'active via les Services Internet. Pour désactiver ce protocole sur le

périphérique, sélectionnez ['option Désactiver IP Sec.

294  ColorQube™ 9201/9202/9203
Administration et comptabilisation



Résolution des incidents

Ces fonctions permettent de résoudre les
problémes pouvant survenir sur le
périphérique. Elles proposent un certain
nombre de tests permettant de vérifier le
fonctionnement du systéme, d'identifier
les niveaux de performance.

Pages de support

Permet d'afficher une liste de relevés et
des pages de support pour l'identification
des problémes de qualité image. Utilisez
['option Imprimer pour imprimer cette
liste.

Correction de la qualité image

Utilisez cette option pour imprimer des
pages de test qui vous permettront
d'identifier les problémes d'impression.
Analysez les pages et choisissez |'une des
options suivantes pour corriger les
problémes de qualité image :

e Lignes dans l'image : permet de
corriger les lignes continues de
couleurs plus claires ou les bandes

vides inattendues sur les impressions.

Résolution des incidents

—_—

Incidents

Parameétres du
periphérique

Parametres service

Paramétres réseau

Informations
de facturation

Modules
remplagables

Fanctions

g)(ﬂ Pages de support.

‘ﬁj Correction de |a qualité image.

..’fu Correction automatique des lignes dans l'image

Paramétres

Parametres de
securité

Résolution des incidents

2% Pages de support

Résolution des incidents

Test

3< Correction de la qualité image

Imprimer pages de test

Options de correction

Lignes dans l'image

Avancées

. Salissures

Sélectionner une des options suivantes :

Imprimer pages de test: imprime deux pages de netioyage puis
deux impressions test permettant d'identfier des problémes d'impression.

Lignes dans I'image: corrige les lignes continues de couleurs plus claires ou
des bandes vides inatiendues sur les impressions.

Salissures : élimine les trainées, bavures et/ou taches d'encre de méme ou de
couleur diférente réparties sur les impressions.

Avancée : liste de programmes experts. Le Cenire Services Xerox peut inviter

l'utilisateur & sélectionner cette option.
Noter %ue les impressjons effectuées dans le cadre de la fonction de
correction de la iauallle image ne sont pas facturees.

e Salissures : élimine les trainées, bavures et/ou taches d'encre de méme couleur ou de couleur

différente réparties sur les impressions.

e Avancées : propose une liste de mesures correctives avancées. Le Centre Services Xerox peut
inviter ' utilisateur & sélectionner cette option. Reportez-vous a la section Correction de la qualité

image a la page 316.
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Correction auto. lignes image

3% Correction auto. lignes image

. . Correction rapide Correction complete (si
Cette Optlon permet de COI'I'IgeI' leS L1 Les lignes dans limage sont des lignes de couleurs
< . ‘. -~ ” ~ o plus claires ou des bandes vides inatendues visibles
problémes de lignes dans l'image. w o | Corecicnsco™  [HIRMHIRSY
Correction rapide : Corrige le défaut de lignes dés sa
° Correction rapide des [ignes dans . Non . Toujours corriger dé}:cﬁx_m,(a_n aftendant qu'une correction compléte
soit exécutée.
[ image : COI’I’ige le dEf(]Ut de “gnes . N Correction compléte : Exécute des taches de
. . maintenance de routine lorsque la machine est inactive.
dans l'image de facon temporaire et
. . . . = Correction éco limite I'uiisation du récupérateur de
peut ralentir les vitesses d'impression loner et du papier
B 1A ' ; * Toujours corriger exécute les taches de maintenance
Jusqu ace qU une COfreCtlon de routine plus tét, mais ufilise davantage d'encre
Compléte soit exécutée. Ll ot de papier
e  Sélectionnez Oui pour que le
défaut de lignes dans l'image soit corrigé dés sa détection.
e Sélectionnez Non si aucune action corrective ne doit étre exécutée.
e L'exécution de la correction compléte prend environ huit minutes.

e Sélectionnez Correction éco pour limiter ['utilisation du récupérateur de toner et du papier.

e  Sélectionnez Toujours corriger pour exécuter les taches de maintenance de routine plus tot ;
utilise davantage d’encre et de papier.

e  Sélectionnez Non si aucune action corrective ne doit étre exécutée.

Réinitialisations

Cette option permet de réinitialiser le
logiciel systéme.

Réinitialiser le logiciel

La procédure qui consiste a réinitialiser le
logiciel est plus rapide et entraine une

E“‘“m‘gn Y outils

Paramétres d S
Réinitialiser le logiciel a la page 296 peprerat ) Relniafis2tions...

Réinitialisation du compteur de PR il
module remplacable a la page 297 e el

‘éﬂ Reéinitialiser logiciel..

‘ﬁ" ialisation du de module remplagable. ..

Paramétres comptabilite

Paramétres de
sécurité

Résolution des incidents

2< Reinitialiser le logiciel

Utilisation moins importante des SRETEC SR Ran La réiniialisation du logiciel est une opération plus rapide et plus
consommables que la mise hors tension " Tous les logiciels s RN HCl G e 6 KA miss
pUIS sous tenS|On dU perlphenque' . Logiciel réseau Dans le cadre d'une réinifialisation, & la demande du systéme, choisir un
e Lorsque vous étes invité a redémarrer . S A0 R shedmmer Tt e
L. L. L. ) opier le logiciel

le périphérique, choisissez une option

logicielle et sélectionnez le bouton

Réinitialiser.

e Tous les logiciels : réinitialise le

logiciel systéme.

e Logiciel réseau : réinitialise le logiciel du contréleur réseau.

e Logiciel copie : réinitialise le logiciel du copieur.
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Réinitialisation du compteur de module remplacable

Cette option permet de réinitialiser le

compteur Iorsqu 'un consommable est ‘}; Reéinitialisation du compteur de module remplacgable m
remplQCé. .Modu\e remplagable % [Pages restantes”] Ceta fonciion doit 8tre wilisée
° Sélectionnez le Consommable et Téte de départ du chargeur de documents  50% [768 pages] :.:’:I:s[algarbel:placamantdun modils
. . s sae s Réinitiali teur raméne |
sélectionnez Réinitialiser compteurs. [EETEEERTES ke i Tt
sélectionné & 100 % restant.
e  Sélectionnez Réinitialiser pour
confirmer.

Réseau
Les options Réseau permettent de mﬁnns e EEL Y

résoudre les problémes liés a la connexion
réseau.

Paramétres du
périphérique

|~ | Réseau...

Parametres service fereten

Test d. ' éChO IV ¢ Tesld'écho..

Le test d'écho du réseau permet de tester
la connectivité au réseau.

Parametres de
sécurité

e  Sélectionnez le protocole approprié,
puis le bouton Lancer le test pour
lancer le test d'écho du réseau.

e TCP/IP
e AppleTalk
¢ Novell ou IPX

Résolution des incidents

Fax

Les options Fax permettent de tester la normations “Wodules informations [P0
) _ L machine remplagables defacturation |l
fonctionnalité Fax sur le périphérique.

Fonctions

Parametres du
périphérique

Parametres service

Relevé de protocole fax

4 Relevé de prolocole fax.
Parameétres réseau

Le relevé de protocole fax contient des
informations relatives a la fonction Fax sur
le périphérique.

Paramétres de
sécurite

e  Sélectionnez Relevé de protocole,
puis le bouton Imprimer maintenant
pour imprimer le relevé.

Résolution des incidents
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Mise sous tension et hors tension

Mise sous tension et hors tension

Mise sous tension

Mise hors tension

Appuyez sur l'interrupteur principal.
Le périphérique démarre la procédure
de mise sous tension.

Certaines fonctions sont disponibles
avant d'autres. La numérisation est
accessible au bout de trois minutes

environ.

Appuyez sur l'interrupteur principal.
Un écran de confirmation s'affiche.

Sélectionnez Mise hors tension pour lancer la procédure correspondante. Pour annuler la mise
hors tension et revenir & |'écran précédent, sélectionnez Annuler.

Si la mise hors tension est confirmée, le périphérique reste actif pendant 30 secondes environ
avant l'arrét de ['alimentation. Tous les travaux présents dans la liste sont effacés. Attendez au
moins 30 secondes avant de remettre le périphérique sous tension.

Lorsque Annuler est sélectionné, le périphérique reste sous tension et disponible.

Remarque : La mise hors tension du périphérique doit uniquement intervenir en cas d'incident ou
de déplacement. Par souci d'économie d'énergie, utilisez le mode correspondant pendant les
périodes d'inactivité. Si le périphérique doit étre déplacé, attendez une trentaine de minutes qu'il
refroidisse avant de procéder a 'opération.

m AVERTISSEMENT : Utilisez uniquement l'interrupteur d'alimentation pour redémarrer le

302

périphérique. Toute autre procédure de mise hors tension risque d'endommager la machine.
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Economie d'énergie et Redémarrage rapide

Le bouton Economie d'énergie du panneau de commande donne accés a des fonctions
d'alimentation supplémentaires.

Appuyez sur le bouton Economie
d'énergie.

Lorsque le mode Economie d'énergie
est sélectionné, le mode
d'alimentation réduite correspondant
a la configuration du périphérique est
immédiatement activé. S'il reste des
travaux dans la liste, un second écran
s'affiche.

Pour réactiver le périphérique, il suffit
d'appuyer sur un bouton de |'écran tactile ou du panneau de commande.

Lorsque le mode Redémarrage rapide est sélectionné, puis confirmé, le périphérique redémarre
immédiatement. Les travaux de copie de la liste sont supprimés tandis que les travaux
d'impression sont récupérés.

Lorsque Annuler est sélectionné, le périphérique reste sous tension et disponible.

Sélectionnez Fermer pour quitter |'écran.

Options d'économie d'énergie

Le périphérique est concu pour étre écoénergétique et réduire automatiquement sa consommation
électrique aprés une certaine période d'inactivité. L'administrateur systéme peut configurer les options
d'économie d'énergie suivantes :

Intelligent Ready : active le réveil et le mode veille automatiquement selon ['utilisation. Le
périphérique fait appel a des algorithmes et des données récupérées a partir d'un profil
d'utilisation pour anticiper les périodes d'activité importante. L'utilisation de ces informations
entraine automatiquement le réveil du périphérique.

Travail activé : active le réveil en cas de détection d'activité.

Planification : active le réveil et le mode veille a des heures prédéfinies de la journée. Le
périphérique peut étre configuré pour passer en mode actif en cas de détection d'activité ou a une
heure prédéfinie.

Reprise rapide : réduit le délai de réveil du périphérique. Cela modifie les valeurs de temporisation
par défaut des modes veille / économie d'énergie et augmente la consommation d'énergie.

Pour plus d'informations sur la configuration du mode Economie d'énergie, voir le Guide de
['administrateur systéme.
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Un certain nombre de tdches de maintenance doivent étre effectuées afin de garantir le

fonctionnement optimal du périphérique :

e Remplir les batonnets d'encre

e  Remplacer l'unité de nettoyage

e  Remplacer les cartouches d'agrafes (module de finition Office / module de finition grande
capacité uniqguement)

e Vider le flacon récupérateur d'encre

e Vider le bac de récupération de la perforeuse (module de finition Office / module de finition
grande capacité uniqguement)

e  Régler la qualité d'impression

e  Effectuer des taches de nettoyage

A ATTENTION : Lors d'un remplacement d'unités, veillez a@ NE PAS enlever les panneaux ou
dispositifs de protection ne pouvant étre retirés qu'a l'aide d'un outil spécial. Ils protégent des
composants non remplacables par ' utilisateur. N'exécutez AUCUNE procédure de maintenance
autre que celles spécifiées dans la documentation fournie avec le périphérique.

Pour commander des consommables ou unités remplacables, contactez le Centre Services Xerox en
précisant le nom de votre société, le code produit et le numéro de série du périphérique. Les Services
Internet proposent une option qui permet au périphérique d'établir une connexion avec Xerox
automatiquement pour commander des unités en temps utile. Pour plus d'informations, voir le

Pour plus de détails sur l'emplacement du numéro de série, se reporter a
a la page 320.

Lorsque des consommables doivent étre remplacés ou vidés, un message s'affiche sur ['écran tactile.
Lorsque les unités arrivent en fin de vie, un premier message signale qu'elles devront étre remplacées
prochainement. Un second message s'affiche lorsque les unités doivent étre remplacées. Ne remplacez
une unité que lorsqu’'un message le demande explicitement.
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Les batonnets d'encre sont insérés dans 4 T

emplacements du chargeur d'encre . |
accessible par le haut du périphérique. La |

forme de chaque batonnet d'encre est ==y

unique a chaque couleur et correspond a |

un seul emplacement possible. Vous /|
pouvez ajouter de |'encre dans le chargeur
a tout moment si tant est que l'espace le
permette.

Chaque chargeur d'encre est équipé d'un
capteur de faible niveau d'encre qui est
activé lorsqu'il ne reste environ plus que 2 bétonnets d'encre utilisables. Le périphérique s'arréte
d'imprimer lorsqu'un chargeur ne contient plus que le tiers d'un batonnet d'encre. Un message
s'affiche lorsque vous devez commander de |'encre, lorsque le niveau d'encre est faible et lorsque les
bétonnets sont vides.

Un capteur détecte |'ouverture du panneau du chargeur d'encre. Dans ce cas, |'écran tactile affiche
['état des batonnets d'encre.

L'unité de nettoyage applique un antiadhésif a |'huile de silicone sur le tambour d'impression.

A AVERTISSEMENT : LES AGENTS A BASE DE SILICONE SONT EXTREMEMENT GLISSANTS. En cas
de déversement accidentel sur le sol, quelque soit son revétement, y compris de la moquette,
signalez immédiatement le risque de glissade et sécurisez la zone par un cordon. Veillez & ne pas
marcher dans la zone contaminée et a éviter tout contact de vos chaussures avec le produit.
N'essayez pas de nettoyer le sol avec une serpillére classique et de l'eau ; cela ne ferait qu'étaler
['agent et entrainer un risque de glissade en dehors de la zone contaminée. Lorsque la surface
n'est pas absorbante, utilisez un matériau absorbant pour confiner le déversement. Il convient
ensuite d'utiliser un matériau absorbant adapté a la rétention de débords (terre d'infusoire ou
tout autre absorbant liquide a base de silice) pour absorber le déversement. Nettoyez tout
revétement glissant résiduel a |'aide d'une solution savonneuse ou d'un détergent et appliquez du
sable ou tout autre matériau granuleux inerte pour faciliter la traction. Eliminez les déchets selon
la législation en vigueur dans votre pays ou votre région.
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Lorsque l'unité de nettoyage arrive en fin
de vie, un message d'avertissement vous
invite @ commander une nouvelle unité,
mais pas a la remplacer a ce stade.
L'avertissement apparait 13 jours environ
avant que le remplacement ne soit
nécessaire.

Lorsque l'unité de nettoyage est en fin de
vie et doit étre remplacée, un second
message est affiché. L'unité doit alors étre
changée pour permettre le
fonctionnement de l'imprimante.

Remplacez |'unité en suivant les instructions fournies sur l'écran tactile ainsi que dans I'emballage de
la nouvelle unité. Recyclez I'ancienne unité comme indiqué sur I'emballage ou par Xerox.

Remarque : La période d'avertissement peut étre personnalisée par l'administrateur systéme a
partir de ['onglet Outils ou des Services Internet. Pour plus d'informations, voir le guide
Administration et comptabilisation.

Cartouches d'agrafes

Si le périphérique est équipé d'un module de finition Office ou grande capacité, la ou les cartouches
d'agrafes doivent étre remplacées lorsque 'invite correspondante s'affiche.

Les cartouches d'agrafes des modules de finition Office et grande capacité contiennent 5000 agrafes.
Le module de finition grande capacité avec plieuse/brocheuse comprend deux cartouches
supplémentaires d'une capacité de 2000 agrafes chacune, situées dans le module plieuse/brocheuse.

Des instructions détaillées sont affichées sur |'écran tactile. Pour remplacer une cartouche, suivez ces
indications, ainsi que celles qui apparaissent sur les étiquettes fournies.

Cartouche d'agrafes des modules de finition Office et grande capacité :

1. Ouvrez la porte du module de finition.

2. Dans le cas du module de finition
Office, tournez la molette d'accés
verte dans le sens horaire jusqu'a ce
que le module d'agrafage soit
accessible.

3. Actionnez le levier de couleur claire
pour déverrouiller la cartouche
d'agrafes, puis retirez cette derniére
de son logement.
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4. Mettez la cartouche vide au rebut selon les instructions contenues dans l'emballage de la nouvelle
cartouche.

5. Déballez la cartouche d'agrafes neuve et installez-la dans le module de finition. Vous devez
entendre un clic lorsqu’elle est en place.

6. Dans le cas du module de finition Office, remettez le module d'agrafage en place en tournant la
molette d'accés verte dans le sens anti-horaire.

7. Refermez la porte du module de finition.

Cartouches d’'agrafes de la plieuse/brocheuse du module de finition grande
capacité :

1. Ouvrez la porte du module de finition. Sortez le module plieuse/brocheuse.

2. Abaissez le levier pour accéder aux cartouches d'agrafes. Saisissez la cartouche d'agrafes et
retirez-la de |'agrafeuse.

3. Mettez la cartouche vide au rebut selon les instructions contenues dans I'emballage de la nouvelle
cartouche.

4. Déballez la cartouche d'agrafes neuve et installez-la. Vous devez entendre un clic lorsqu’elle est en
place. Procédez de méme pour la seconde cartouche.

5. Repoussez le module plieuse/brocheuse et refermez la porte du module de finition.

Vidage du flacon récupérateur d'encre

Le flacon récupérateur d'encre récupére les
débris d'encre qui proviennent de la
maintenance de la téte d'impression. Le
récupérateur de toner doit étre vidé de
temps a autre. En effet, un flacon
récupérateur plein empéche le
périphérique de fonctionner. Le résidu
d'encre n'est pas toxique et peut étre jeté
comme tout autre déchet ordinaire.

Le périphérique affiche un message
lorsque le flacon est plein a 80 % . Lorsque
le flacon est plein, la séquence de maintenance de la téte d'impression est bloquée. Le flacon doit étre
vidé 4 fois par an environ, voire plus selon ['utilisation.

A ATTENTION : Si vous retirez le flacon récupérateur, vous devez le vider avant de le remettre en
place.
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Vidage du bac de récupération de la perforeuse

Le bac de récupération de la perforeuse -—
permet de collecter les confettis de papier.
Un message s'affiche lorsque ce bac est ¥
plein.
Des instructions détaillées sont affichées
sur l'écran tactile. Pour vider le bac, suivez
ces indications, ainsi que celles qui
apparaissent sur les étiquettes fournies.
e  Retirez le bac de récupération du o
module de finition. Videz son contenu

dans une corbeille papier.

e Installez le bac de récupération de la perforeuse vide en veillant a l'insérer correctement.

Réglage de la qualité d'impression

Le périphérique effectue un certain nombre d'opérations automatiquement pour garantir une qualité
d'impression optimale :

Réglage automatique de la qualité d'impression

Le périphérique est équipé d'un sous-systéme qui contréle régulierement la qualité de 'image
transférée sur le tambour. On appelle ce systéme I0OD (Ink On Drum). Celui-ci détecte et corrige
automatiquement un certain nombre de paramétres afin d'assurer une qualité d'impression optimale.

Cette opération de maintenance est automatique et dure 60 secondes environ. Elle a lieu pendant une
période d'inactivité qui est déterminée par la fonction Intelligent Ready.

Pages de nettoyage

En cas d'incident et de présence de résidu d'encre dans le systéme, le périphérique entraine plusieurs
feuilles blanches dans le circuit papier pour nettoyer le systéme. Cette procédure ne requiert aucune
intervention de la part de I'utilisateur mais dure quelques minutes. Les pages de nettoyage sont
ensuite acheminées vers le bac supérieur ; elles doivent alors étre jetées.

Des opérations supplémentaires peuvent étre effectuées pour régler les problémes de qualité image.
Reportez-vous a la section Problemes de qualité image a la page 316.
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Taches de nettoyage

/!\ AVERTISSEMENT : Vous ne devez pas utiliser de solvants organiques ou chimiques ni d'aérosols
puissants pour nettoyer le périphérique ni verser de liquide directement sur une surface. Evitez
d'utiliser des fournitures et produits de nettoyage autres que ceux recommandés dans cette
documentation. Tenez tous les produits d'entretien hors de portée des enfants.

A AVERTISSEMENT : Vous ne devez pas utiliser de produits de nettoyage en aérosol sur ou a
l'intérieur de cet équipement. Certains de ces produits contiennent des mélanges explosifs ; leur
utilisation dans des applications électriques n'est donc pas recommandée. Elle peut présenter un
risque d'explosion et d'incendie.

Glace d'exposition et glace du transport a vélocité constante

e Humectez un chiffon doux non B s
pelucheux avec du produit de
nettoyage anti-statique Xerox. Vous
ne devez jamais verser le liquide
directement sur la glace.

e  Essuyez soigneusement la glace.

e Enlevez les résidus de produit avec un
chiffon propre ou de l'essuie-tout.

Remarque : Les taches ou marques
présentes sur la glace d'exposition
sont reproduites sur les impressions.
De méme, les salissures présentes sur la glace du transport a vélocité constante (bande vitrée @
gauche) se traduisent par des marques sur les impressions lors de la copie d'un document a partir
du chargeur.

Ecran tactile

e  Utilisez un chiffon doux non pelucheux légérement humecté avec de 'eau.
e Nettoyez |'écran tactile et le panneau de commande.
e  Essuyez soigneusement avec un chiffon propre ou de |'essuie-tout.
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Cette section regroupe des procédures de résolution d'incident qui vous permettront de localiser les
problémes rencontrés et d'y remédier.

Certains problémes peuvent étre résolus en redémarrant le périphérique. Voir la section
a la page 302 pour connaitre les procédures de mise hors tension et sous
tension.

Si l'incident persiste malgré le redémarrage du périphérique, reportez-vous aux instructions fournies
dans le présent guide pour identifier et corriger le probléme. Si vous n'arrivez toujours pas a le résoudre,
contactez le Centre Services Xerox.

Plusieurs types d'incident peuvent se produire sur votre périphérique. La maniére de les identifier varie
d'un type a l'autre. Cette section vous présente les différents types d'incident ainsi que les modes
d'affichage et de consignation utilisés.

Les incidents sont classés en trois catégories : les incidents matériels, les incidents que peut résoudre
l'utilisateur et les messages d'état. Chaque catégorie est sub-divisée en fonction de l'impact de
l'incident sur le fonctionnement du périphérique. Le type d'affichage utilisé pour présenter l'incident
dépend de la catégorie dans laquelle il se classe.

Les incidents matériels empéchent le bon fonctionnement d'un sous-systéme, d'un module ou d'un
composant. Il existe trois catégories d'incidents matériels.

e Incident mineur : on parle d'incident mineur lorsqu'un sous-systéme ou module ne fonctionne
pas correctement. Par exemple, lorsqu‘un incident se produit lors d'un travail d'agrafage et que
['agrafeuse n'est pas disponible mais que d'autres fonctions restent opérationnelles.

e Panne: on parle de panne, lorsqu'un incident mineur affecte le fonctionnement d'un sous-
systéme essentiel. Par exemple, lorsqu'un incident se produit au niveau de l'unité de nettoyage et
empéche ['utilisation des fonctions de copie et d'impression.

e Incident grave : on parle d'incident grave en cas de panne irrémédiable du systéme. Par exemple,
lorsqu'une panne d'alimentation empéche le périphérique de fonctionner.
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Ce type d'incident ne nécessite pas l'intervention d'un technicien Xerox. Il existe trois catégories
d'incidents qui peuvent étre résolus par |'utilisateur :

e Incident mineur: on parle d'incident mineur lorsqu’un sous-systéme détecte un incident pouvant
étre résolu par 'utilisateur, tel que I'absence d'agrafes dans |'agrafeuse. Les fonctions de copie et
d'impression restent opérationnelles mais pas la fonction d'agrafage.

e Panne: on parle de panne, lorsqu'un incident mineur empéche le fonctionnement d'un sous-
systéme essentiel. Par exemple, lorsqu’un faux départ est détecté, les fonctions de copie et
d'impression ne sont pas opérationnelles tant que l'incident n'est pas résolu par 'utilisateur.

e Incident nécessitant la réinitialisation du périphérique : pour résoudre un tel incident, vous
devez mettre le périphérique hors tension puis a nouveau sous tension.

Les messages d'état sont des messages simples qui n'ont pas d'incidence sur le bon fonctionnement
du périphérique. Il existe deux catégories de messages d'état :

e Messages d'avertissement : ces messages ont une vocation informative et concernent
généralement le remplacement des consommables. Ils vous signalent les problémes imminents et
les actions a prendre pour les éviter. Par exemple, si I'unité de nettoyage arrive en fin de vie, le
périphérique affiche un message d'avertissement signalant que celle-ci devra étre remplacée
prochainement. A partir de la débute le délai prédéfini au terme duquel surviendra un incident
pouvant étre résolu par l'utilisateur si 'unité n'est pas remplacée.

e Messages d'incident travail : ces messages signalent un incident au niveau d'un travail (par
exemple, l'indisponibilité d'un support). Si un travail est interrompu en raison d'un incident, vous
étes invité a prendre les mesures appropriées pour corriger |'erreur, ou a supprimer le travail.

Deux types d'affichage sont mis en ceuvre pour présenter les incidents ayant une incidence sur
['utilisation du périphérique :

Les écrans incident s'affichent si 'incident correspondant agit sur I'ensemble du périphérique et que
celui-ci n'est pas en mesure d'accepter les données en entrée ou de générer des données en sortie. Ils
s'affichent également lorsque l'incident correspondant a un impact sur le service actuellement
sélectionné mais pas les autres.

Le type d'écran présenté dépend du type d'incident.

Certains écrans contiennent des options de reprise. La sélection de boutons permet de choisir une
option de reprise.

Lorsqu'un écran incident s'affiche, tous les messages d'état associés a l'incident sont présentés dans
la zone de messages d'état.
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Messages incident (Incident non bloquant)

Les messages incident s'affichent dans la zone des messages d'état de |'écran. Ils n'ont aucun impact
sur la réalisation d'un travail en cours.

Par exemple, si l'utilisateur exécute un travail de copie et qu'un incident de fax se produit, un message
incident s'affiche sans pour autant occasionner l'interruption de la copie.

Les écrans et les message incident sont générés automatiquement par le périphérique et figurent dans
les journaux d'erreurs. L'écran disparait une fois l'incident résolu.

Journaux d'incidents

Pour accéder a la description d'unincident, |[pes—
appuyez sur le bouton Etat machine.

Le bouton Etat machine donne accés a des
informations sur le périphérique, |'état des
magasins, des consommables et de tout
incident en cours. Des compteurs
d'utilisation sont également disponibles.

L'onglet Incidents affiche des listes
d'incidents et des journaux d'erreurs du

périphérique.
D Incidents courants... D Messages courants... D Historique des incidents...

Les incidents sont répartis en plusieurs
catégories : Incidents courants, Messages
courants et Historique des incidents.

U | Incidents
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Incidents courants

Cette option permet d'afficher une liste

des incidents en cours sur le périphérique. | ity m

Vous pouvez obtenir plus d'informations Messages dincidernl
surun incident et deS instructions en le La ligne fax 1 n'est pas disponible. Vérifier connexion ligne ou contacter admin. syst
SéleCtionnant- Redémarrage nécessaire.

Messages courants

Cette option permet d'afficher une liste
des messages en cours liés a |'état du
périphérique et aux incidents survenus.

Historique des incidents

L'historique des incidents est un journal qui répertorie les 20 derniers incidents survenus sur le
périphérique. Il indique le code de chaque incident, ainsi que la date et |'heure auxquelles celui-ci s'est
produit. Le journal signale également le nombre d'images imprimées au moment de l'incident et
fournit d'autres informations pertinentes relatives au format du support ou du document.

Problémes liés aux supports

Le périphérique identifie les zones de dégagement de faux départs. En cas de faux départ, un message
accompagné d'instructions de résolution s'affiche sur 'écran tactile. Des étiquettes apposées sur le
périphérique indiquent également comment dégager chaque zone.

Lors du dégagement du circuit papier, veillez a vérifier toutes les zones identifiées. Vérifiez que toutes
les poignées et tous les leviers se trouvent dans leur position initiale avant de refermer la porte avant.

Si les faux départs persistent ou se produisent par intermittence, vérifiez les points suivants :

Manipulation des supports

Pour obtenir les meilleurs résultats, respectez les recommandations ci-aprés lors de la mise en place des
supports dans les magasins :

e N'utilisez pas de supports pliés ou froissés.
e Ne placez pas des supports de différents formats dans un méme magasin.

e  Aérez les transparents ou les étiquettes avant de les mettre en place. Utilisez uniquement le
magasin 4 (départ manuel) pour ces types de support.

e  Aérez les supports avant de les placer dans un magasin. Cette opération permet de séparer les
feuilles collées ensemble et d'éviter des faux départs.
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Pour optimiser l'impression, il est important de stocker correctement les supports. Veillez aux points
suivants :

e  Stockez les supports dans une piéce a une température ambiante. Un papier humide peut étre a
['origine de faux départs ou d'une mauvaise qualité image.

e Ne sortez pas le papier de son emballage avant d’en avoir besoin. La face interne de ['emballage
est en effet enduite d'un produit qui protége le papier de I'humidité.

e  Placez toujours les rames sur une surface plane pour éviter toute déformation ou tuile des
supports.

e Empilez soigneusement les rames pour éviter d'écraser les bords. N'empilez pas plus de cing rames
a la fois.

Des problémes de faux départs, d'agrafeuse, de perforation ou d'empilement peuvent parfois se
produire au niveau des modules de finition. En cas d'incident, un message accompagné d'instructions
de résolution s'affiche sur |'écran tactile. Si les problémes persistent ou se produisent par
intermittence, vérifiez les points suivants :

e Videz frequemment le bac récepteur du module de finition.
e Ne retirez pas les jeux agrafés pendant que le module de finition les empile.
e Assurez-vous que les guides papier sont au contact des feuilles.

e Lors de l'utilisation de papier grand format, retirez les jeux de copies contenus dans le bac
récepteur.

e Sile papier présente une tuile excessive, retournez-le dans le magasin.
e Assurez-vous que le format sélectionné correspond au papier chargé dans le magasin.

e Pour résoudre les problemes d'agrafage, utilisez moins de 50 feuilles si leur grammage est
supérieur a 80 g/m? (20 lb).

e Assurez-vous que le bac de récupération de la perforeuse n'est pas plein. Ce bac permet de
récupérer les confettis qui proviennent de la perforation des supports. Voir la section
a la page 308 pour les instructions.

En cas de probleme d'agrafeuse, suivez les instructions ci-aprés pour le résoudre :
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Si un probléme se produit au niveau de |'agrafeuse, dégagez la cartouche d'agrafes et retirez les
agrafes éventuellement coincées. Pour connaitre la procédure de retrait d'une cartouche, voir la
section a la page 306.

Retirez toute bande d'agrafes entamée ou non plane.
Réinstallez la cartouche d'agrafes.

Si un probléme se produit au niveau de |'agrafeuse, dégagez la cartouche d'agrafes et retirez les
agrafes éventuellement coincées. Pour connaditre la procédure de retrait d'une cartouche, voir la
section a la page 306.

Si la cartouche d'agrafes ne se trouve pas a l'avant du périphérique, mettez ce dernier hors
tension puis a nouveau sous tension a |'aide de l'interrupteur d'alimentation situé sur le c6té de
la machine.

Retirez toute bande d'agrafes entamée ou non plane.
Réinstallez la cartouche d'agrafes.

Agrafeuse de la plieuse/brocheuse du module de finition grande capacité

Si un probléme se produit au niveau des agrafeuses de la plieuse/brocheuse, dégagez les deux
cartouches d'agrafes et retirez les agrafes éventuellement coincées. Pour connaitre la procédure
de retrait d'une cartouche, voir la section a la page 306.

Retirez toute agrafe partiellement usagée des cartouches d'agrafes et des tétes d'agrafeuse.
Réinstallez les cartouches d'agrafes.

Des faux départs peuvent se produire dans le chargeur de documents. Le périphérique identifie les
zones de dégagement du chargeur de documents. En cas de faux départ, un message accompagné
d’instructions de résolution s'affiche sur 'écran tactile. Des étiquettes apposées sur le périphérique
indiquent également comment dégager chaque zone.

Si les faux départs persistent ou se produisent par intermittence, vérifiez les points suivants :

Vérifiez que le panneau supérieur du chargeur de documents est correctement fermé.
Vérifiez que les documents sont de bonne qualité.
Si les documents sont en mauvais état, utilisez la glace d'exposition pour créer un
nouveau jeu.
Assurez-vous que les guides du chargeur de documents sont au contact des documents.

Vérifiez que les documents sont conformes aux spécifications et qu'ils ne dépassent pas la ligne
maximale sur les guides du chargeur. Vous trouverez des informations sur les spécifications sur le
site
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Probléemes de qualité image

Vous trouverez dans l'onglet Outils des
options d'étalonnage supplémentaires
destinées a corriger les problémes de
qualité image. Elles proposent un certain
nombre de tests permettant de vérifier le
fonctionnement du systéme et d'identifier
les niveaux de performances.

e Appuyez sur le bouton Etat machine.
Sélectionnez |'onglet Outils.

e  Sélectionnez Résolution des
incidents. Les options
correspondantes s'affichent.

Pages de support

Utilisez cette option pour imprimer la Page
Résolution d'incidents de qualité
d'impression et les Pages de test jet
d'encre. La Page Résolution d'incidents de
qualité d'impression fournit des
informations sur la résolution des
problémes et les options permettant de
résoudre les problémes. Les Pages de test
jet d’'encre permettent d'identifier les
problémes de qualité image du
périphérique.

——
Informations.
machine Incidents.

Paramétres du
peripherique

Résolution des incidents.

Modules
remplacables

Infarmations

de facturation S

Fonctions

‘ﬁ‘ Pages de support...

‘&J Correction de la qualité image...

"' | Réseau

2% Pages de support
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Test

Pour imprimer les pages, appuyez sur Imprimer.

Correction de la qualité image

Cette option permet de corriger les
problémes de qualité image sur le
périphérique. Imprimez une page de test,
puis aprés avoir examiné la sortie,
choisissez une des options suivantes pour

corriger le probléme:

e Lignes dans l'image : permet de
corriger les lignes continues de
couleurs plus claires ou les bandes
vides inattendues sur les impressions.

e Salissures : élimine les trainées,

2K Correction de la qualité image

Imprimer pages de test

Options de correction
Lignes dans limage
Salissures

Avancées

Sélectionner une des options suivantes :

Imprimer pages de test: imprime deux pages de nettoyage puis
deux impressions test permettant d'identfier des problémes d'impression.

Lignes dans I'image: corrige les lignes continues de couleurs plus claires ou
des bandes vides inatiendues sur les impressions.

Salissures : élimine les trainées, bavures et/ou taches d'encre de méme cu de
couleur difiérente réparties sur les impressions.

Avancée : liste de programmes experts. Le Centre Services Xerox peutinviter

l'utilisateur a séleclionner cetie option.
Noter que les impressions effeciuées dans le cadre de la fonction de
correction de |a qualite image ne sont pas facturées.

bavures et/ou taches d'encre de méme couleur ou de couleur différente réparties sur les

impressions.

e Avancés : propose une liste de mesures correctives avancées. Il se peut que le Centre Services
Xerox vous invite a sélectionner cette option.
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Avancées

Cette option permet de sélectionner un
correctif rapide ou complet pour les
problémes de lignes claires ou encore de
corriger le probléme des salissures d'encre.
Sélectionnez |'option appropriée, puis
confirmez |'opération dans |'écran qui

3< Corriger qualité image

Corriger

Imprimer pages de test (L‘;g::s cﬁﬁo:sr;;;::]ge
Options de correction Lignes dans I'image
(correction compléte)
—

Salissures
™ Avancés

Lignes dans I'image (correction rapide - 90 s)
élimine temporail et immédi les lignes et
planifie une correction compléte quand la machine
sera inactive.

Lignes dans l'image (correction compléte - 8 min.)
élimine les lignes dans Iimage immédiatement.

Salissures d'encre (6 min.) utilise plusieurs feuilles

S lefl Ch e. de support pour nettoyer les taches d'encre.

e Lignes dans l'image (correction
rapide) : corrige le probléme des
lignes dans l'image lorsqu‘elles sont
détectées, et ce jusqu'a ce qu'une
correction compléte soit appliquée.

e Lignes dans l'image (correction compléte) : lance une opération de maintenance lorsque la
machine est inactive pour corriger le probléme de lignes dans l'image.

e Salissures d'encre : permet de corriger les problémes de qualité liés & des salissures d'encre.

Types de probleme

En cas de difficultés lors de |'utilisation du périphérique, appliquez les suggestions ci-dessous pour
tenter de résoudre le probléme:

Probléme Solution possible

Des lignes foncées ou colorées et des stries e Réimprimez le travail.

apparaissent sur la sortie lors de copies ou de o Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur |'original méme.

numérisations a partir de la glace d’exposition. * Nettoyez la glace d'exposition ainsi que la glace du
transport de vélocité constante (CVT).

o Corrigez les problémes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Des lignes foncées ou colorées et des stries e Réimprimez le travail.

apparaissent sur la sortie lors de copies ou de o Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur |'original méme.
numeérisations a partir du chargeur de * Nettoyez la glace d'exposition ainsi que la glace du
documents. transport de vélocité constante (CVT).

e Corrigez les problémes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Les impressions produites sont floues. e Réimprimez le travail.

e Corrigez les problémes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.
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Probléme Solution possible

L'imprimante émet un bruit de déchirement ou
d'arrachement lorsque le papier est éjecté et il
se peut qu'il manque une partie de l'image sur
la page.

Réimprimez le travail.

Corrigez les problemes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

L'image produite lors de copies ou de
numeérisations a partir de la glace d'exposition
apparait de travers ou inclinée.

Réimprimez le travail.
Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur |'original méme.

L'image produite lors de copies ou de
numeérisations a partir de la glace d'exposition
ou du chargeur de documents apparait de
travers ou inclinée.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur ['original méme.
Les originaux utilisés doivent étre conformes aux
spécifications. Vous trouverez des informations sur les
spécifications sur le site www.xerox.com.

Vérifiez que les originaux sont placés correctement dans le
chargeur de documents.

Des salissures et des bavures apparaissent sur la
sortie lors de copies ou de numérisations a partir
de la glace d'exposition ou du chargeur de
documents.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur |'original méme.
Nettoyez la glace d'exposition ainsi que la glace du
transport de vélocité constante (CVT).

Corrigez les problemes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Des salissures et des bavures apparaissent sur la
sortie lors d'impressions ou de copies.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le type et le format du support utilisé sont
corrects et que ce dernier est chargé de facon appropriée
dans le magasin.

Assurez-vous de bien sélectionner |'option verso si vous
imprimez le verso sur un support préimprimé.

Corrigez les probléemes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Des lignes dans l'image et des stries
apparaissent sur les impressions ou les copies.

Réimprimez le travail.

Corrigez les problémes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Un fond appardait sur les copies.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le chargeur de documents est correctement
fermé lors de ['utilisation de la glace d'exposition.
Définissez |'option Suppression du fond sur Suppression
auto dans les options de qualité image.

L'image appardit décalée, fractionnée,
incompléte ou brouillée.

Réimprimez le travail.

Les lignes verticales ou horizontales présentent
des marques.

Réimprimez le travail.

Réglez les problémes de qualité image a |'aide de ['option
Lignes (correction rapide). Voir la section Probléemes de
qualité image a la page 316 pour les instructions.
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Résolution des incidents

Probléme Solution possible

La couleur d'impression n'est pas conforme a
celle attendue.

Réimprimez le travail.

Utilisez un mode d'impression d'une qualité supérieure.
Sélectionnez une autre option de correction des couleurs
dans le pilote d'imprimante.

Corrigez les problémes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Essayez d'utiliser d'autres couleurs dans le document.

La couleur de copie n'est pas conforme a celle
attendue.

Réimprimez le travail.

Utilisez un mode d'impression d'une qualité supérieure.
Sélectionnez un autre type de document.

Corrigez les probléemes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

La sortie présente des petits grains d'adhésif ou
des petites granulations.

Réimprimez le travail.

Utilisez un mode d'impression d'une qualité supérieure.
Imprimez en recto plutét qu'en recto verso.

Utilisez un papier plus lisse.

Il manque une image dans la sortie ou l'image
est pdle.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le type et le format du support utilisé sont
corrects et que ce dernier est chargé de facon appropriée
dans le magasin.

Des points apparaissent sur les copies.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que le défaut ne se trouve pas sur |'original méme.
Nettoyez la glace d'exposition ainsi que la glace du
transport de vélocité constante (CVT).

L'image déborde sur le bord d'attaque.

Réimprimez le travail.

Corrigez les problemes de qualité image. Voir la section
Problemes de qualité image a la page 316 pour les
instructions.

Alimentez une vingtaine de feuilles blanches dans le
périphérique.

Des traces d'huile se trouvent sur les bords de
support en départ grand c6té (DGC) (en haut et
en bas) apres avoir exécuté de longs travaux en
départ petit coté (DPC).

Réimprimez le travail.

Probléme d'élévation de plateau dans les
magasins 1 et 2 (ou 3).

Réimprimez le travail.
Ouvrez et fermez le magasin.

Faux départ dans les magasins 1 et 2.

Réimprimez le travail.

Vérifiez que les guides papier latéraux sont au contact des
feuilles. Tournez ou retournez la pile si possible (& moins
que vous n'utilisiez un support dont la face d'impression
est définie).
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Aide supplémentaire

Aide supplémentaire

Pour obtenir une assistance supplémentaire, visitez le site Web de Xerox, a |'adresse www.xerox.com ou
prenez contact avec le Centre Services Xerox en indiquant le numéro de série du périphérique.

Assistant de maintenance

En cas de probléme nécessitant des b Asslstant

P . 060.050.009.15390 de maintenance...
recherches supplémentaires de la part de
Xerox, il est possible d'envoyer des ate e

informations de diagnostics directement a

Appuyez sur le bouton Etat machine
du panneau de commande.

L'onglet Informations machine
s'affiche.

Cet onglet comprend des inomations W‘
. . . . . machine
informations générales relatives au
. . Informations générales
Centre Services Xerox et au numéro de | | centreServices Xerox Etat des
L. . hitp //www.xerox.com magasing:..
série de la machine. 1-800

Pages
Modéle du périphérique d'information...

ColorQube 9203

Numéro de série de la machine Options
804000278 installées...

Xerox a |'aide de ['option Assistant de maintenance.

320

Appuyez sur le bouton Etat machine et sélectionnez Assistant de maintenance pour accéder a
cette option.

Le bouton Assistant de maintenance se trouve sur |'onglet Informations machine.

Sélectionnez le bouton Assistant de la machine. Vous avez accés a |'option d’envoi
d'informations de diagnostics a Xerox.

Sélectionnez l'option et suivez les messages a |'écran pour envoyer ces informations a Xerox.
Celles-ci aideront Xerox a identifier le probléme.
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Consignes de sécurité

Consignes de sécurité

Lisez attentivement les instructions suivantes avant d'utiliser |'équipement et consultez-les lorsque
nécessaire pour assurer son bon fonctionnement.

Ce produit Xerox et les consommables qui |'accompagnent ont été congus et testés conformément aux
régles de sécurité les plus strictes. Ils ont fait |'objet d'une évaluation, d'une certification et d'une
homologation par un organisme de sécurité et ont été déclarés conformes aux normes en vigueur en
matiere de compatibilité électromagnétique et de respect de |'environnement.

Les tests concernant la sécurité et I’environnement ainsi que la fiabilité de ce matériel ont été
effectués a |'aide de consommables Xerox uniquement.

A AVERTISSEMENT : Toute modification de cette machine impliquant I’ajout de nouvelles
fonctions ou la connexion a des appareils tiers peut annuler la garantie. Prenez contact avec votre
interlocuteur Xerox pour de plus amples informations sur ce point.

Etiquettes et symboles de sécurité

Il convient de respecter tous les avertissements et les instructions figurant sur, ou fournis avec, ce
produit.

A AVERTISSEMENT : cette étiquette signale toute zone de |'équipement comportant un bord
coupant susceptible de provoquer une blessure en cas de pression excessive sur le cache utilisé
pour éviter tout contact lors d'une utilisation normale. Le bord est de couleur jaune pour indiquer
la zone a éviter.

A AVERTISSEMENT : ces étiquettes signalent les zones chaudes de |'équipement. Bien qu'il soit
possible de toucher les surfaces, il est conseillé d'éviter tout contact prolongé.

t AE | A €
60°C/140°F 60°C/1LOF
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Précautions générales

Précautions générales

Cet équipement Xerox et les consommables qui |'accompagnent ont été congus et testés
conformément aux régles de sécurité les plus strictes. Ils ont fait ['objet d'un contrdle et d'une
homologation par un organisme de sécurité et ont été déclarés conformes aux normes en vigueur en
matiére de respect de |'environnement.

Respectez les consignes suivantes a tout moment pour assurer le fonctionnement continu de cet
équipement Xerox dans des conditions de sécurité optimales :

Alimentation électrique

Cette section contient des informations importantes sur la sécurité en matiére d'alimentation
électrique. Il est recommandé de les lire avant d'installer ou d'utiliser le périphérique.

Prenez connaissance des informations suivantes :

¢ Consignes de sécurité relatives a |'alimentation électrique a la page 325.
¢ Consignes de sécurité relatives au céble d'alimentation a la page 326.

e  Consignes de sécurité relatives a la machine a la page 326.

e Mise hors tension d'urgence a la page 327.

e Dispositif de déconnexion a la page 327.

Consignes de sécurité relatives a l'alimentation électrique

Cette machine doit étre alimentée avec le type de courant indiqué sur |'étiquette située sur le panneau
arriére. En cas de doute, prenez contact avec votre fournisseur d'énergie ou un électricien agréé.

La prise électrique doit se trouver prés de la machine et étre aisément accessible.

D

A AVERTISSEMENT : Cette machine doit étre branchée sur une prise électrique mise a la terre.
Cette machine est munie d'une fiche avec mise d la terre. Elle doit &tre branchée sur une prise
secteur avec mise a la terre. Il s'agit la d'un dispositif de sécurité. Si vous ne parvenez pas a insérer
la fiche dans la prise, prenez contact avec un électricien agréé pour qu'il la remplace. Branchez
toujours la machine sur une prise avec mise a la terre. En cas de doute, faites vérifier la prise par un
électricien qualifié.

Un branchement incorrect du conducteur de mise a la terre de la machine peut entrainer un choc
électrique.
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Précautions générales

e Utilisez exclusivement le cable d'alimentation fourni avec cette machine.

e Branchez le cdble d'alimentation directement sur une prise avec mise a la terre. N'utilisez pas de
rallonge. En cas de doute sur la prise, consultez un électricien qualifié.

e Ne placez pas la machine dans un lieu ot les personnes risquent de marcher ou de trébucher sur le
cable d'alimentation.

e Ne placez aucun objet sur le céble d'alimentation.

Cette machine a été concue de telle sorte que |'opérateur ait accés aux zones sécurisées uniquement.

Les zones susceptibles de présenter un danger sont protégées par des capots ou des panneaux qui ne
peuvent étre retirés qu'au moyen d'un outil.

Ne retirez jamais les panneaux ou les caches protégeant les zones dangereuses.

Sécurité relative a la machine - Opérations conseillées, voire obligatoires :

m AVERTISSEMENT : n'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol, en raison des risques
d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.

e  Respectez toujours les avertissements et les instructions indiqués sur ou fournis avec cette
machine.

e Avant de procéder a l'entretien, débranchez la machine de la prise électrique. Utilisez toujours des
produits spécialement concus pour cette machine. L'utilisation d'autres produits peut altérer ses
performances et créer des situations dangereuses.

e  Agissez avec précautions lors du déplacement de la machine. Prenez contact avec votre
distributeur Xerox pour planifier le transfert de la machine dans un autre batiment.

e  Placez toujours la machine sur une surface dure capable de supporter son poids (l'installation sur
une moquette épaisse est a proscrire).

e Installez la machine dans une piéce correctement ventilée et assurez-vous que |'espace est
suffisant pour que les opérations de maintenance se déroulent dans de bonnes conditions.

e Débranchez toujours la machine avant de la nettoyer.

votre machine Xerox est dotée d'une fonction d'économie d'énergie qui permet de
réduire la consommation électrique pendant les périodes d'inactivité. Elle peut demeurer sous
tension continuellement.

Sécurité relative a la machine - Opérations déconseillées, voire interdites :

m AVERTISSEMENT : n'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol, en raison des risques
d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.

e N'utilisez jamais d'adaptateur avec mise a la terre pour brancher cette machine sur une prise de
courant dépourvue d'une borne de mise a la terre.
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Précautions générales

N'effectuez jamais de procédures de maintenance autres que celles décrites dans la
documentation.

N'obstruez jamais les ouvertures de ventilation. Elles permettent d'éviter une surchauffe de la
machine.

Ne retirez pas les panneaux fixés a |'aide de vis. Ils protégent des zones dont la maintenance n'est
pas assurée par |'opérateur.

Ne placez pas la machine prés d'une source de chaleur (radiateur ou autre).
N'insérez jamais d'objets dans les ouvertures de ventilation.
Ne désactivez jamais les dispositifs de sécurité électriques ou mécaniques.

Ne placez pas cette machine dans un lieu ou des personnes risquent de marcher ou de trébucher
sur le céble d'alimentation.

N'installez pas cette machine dans une piéce dépourvue d'une ventilation adéquate. Prenez
contact avec votre distributeur agréé pour en savoir plus sur ce point.

Mise hors tension d'urgence

Lorsque l'une des conditions suivantes se présente, mettez immédiatement la machine hors tension et
débranchez le ou les cdbles d'alimentation des prises secteur. Appelez le Centre Services Xerox ou un
représentant Xerox agréé pour résoudre le probléme :

La machine émet des odeurs ou des bruits inhabituels.

Le cable d'alimentation est endommagé ou dénudé.

Un disjoncteur, un fusible ou tout autre dispositif de sécurité s'est déclenché.
Du liquide s'est répandu dans la machine.

La machine a été exposée a de l'eau.

L'un des composants de la machine est endommagé.

Dispositif de déconnexion

Le cable d'alimentation constitue le dispositif de déconnexion de cette machine. Il se branche sur un
connecteur situé sur le panneau arriére. Il suffit de le débrancher de la prise murale pour couper
completement ['alimentation de la machine.

A AVERTISSEMENT : n'utilisez pas de produits d'entretien en aérosol, en raison des risques

d'explosion et d'incendie lors de ['utilisation sur des équipements électromécaniques.
Les procédures de maintenance destinées aux opérateurs sont décrites dans la documentation
client fournie avec la machine.

N'effectuez jamais d'opérations de maintenance autres que celles décrites dans la
documentation client.

Evitez d'utiliser des fournitures et produits de nettoyage autres que ceux recommandés dans la
documentation utilisateur.

Ne retirez pas les panneaux ou caches fixés a |'aide de vis. Ils ne protégent aucun composant dont
la maintenance ou le dépannage doit étre assuré par le client.
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Réglementation de base

Précautions relatives aux consommables

e  Stockez tous les consommables conformément aux instructions figurant sur I'emballage.
e  Conservez tous les consommables hors de portée des enfants.

e Cartouches : lors de la manipulation des cartouches, évitez tout contact avec la peau ou les yeux.
Tout contact avec les yeux peut provoquer une irritation ou une inflammation. Ne tentez pas de
démonter une cartouche. Ceci aurait pour effet d'accroitre les risques de contact avec la peau ou
les yeux.

Certification de sécurité du produit

Cette machine a été certifiée conforme aux normes de sécurité indiquées ci-aprés par les organismes
suivants :

Organisme Standard

Canadian Standards Association UL60950/CSA 22.2 No 60950
Canadian Standards Association IEC60950/EN60950

Cette machine a été concue conformément au systéme de qualité ISO9001.

Réglementation de base

Xerox a testé ce produit selon les normes d'immunité et d'émissions électromagnétiques. Ces normes
visent a limiter les interférences causées ou recues par ce produit dans un environnement de bureau

type.

Etats-Unis (Réglementation FCC)

Cette machine a été testée et satisfait aux limites s'appliquant aux appareils numériques de classe A,
en vertu des dispositions de ['alinéa 15 de la réglementation FCC. Ces limites visent a assurer une
protection raisonnable contre les interférences dans un environnement commercial. Cette machine
émet et utilise des fréquences radioélectriques et peut provoquer des interférences avec des
communications radio si elle n'est pas installée ou utilisée conformément aux instructions. L'utilisation
de ce matériel en zone résidentielle est susceptible de provoquer des interférences. Dans ce cas,
['utilisateur devra y remédier a ses propres frais.

Si l'utilisateur constate des interférences lors de la réception d'émissions de radio ou de télévision (il lui
suffit pour cela d'éteindre et d'allumer successivement la machine), il devra prendre les mesures
nécessaires pour les éliminer.

e Réorientez ou déplacez le poste récepteur.
e  Augmentez la distance entre |'équipement et le poste récepteur.
e  Branchez |'équipement sur un circuit autre que celui du poste récepteur.
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Réglementation de base

e  Consultez le fournisseur du poste de radio ou de télévision ou @ un technicien expérimenté dans ce
domaine.

Toute modification du matériel effectuée sans l'autorisation expresse de Xerox est de nature a
interdire |'usage du matériel. L'utilisation de cables d'interface blindés est nécessaire pour assurer la
conformité avec les dispositions de l'alinéa 15 de la réglementation FCC.

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

m AVERTISSEMENT : Ceci est un produit de classe A. Dans un environnement domestique, ce
produit peut causer des interférences radio, auquel cas |’ utilisateur doit prendre les mesures
adéquates pour résoudre le probléme.

Le symbole CE figurant sur ce produit est garant de la conformité du matériel Xerox aux
c € directives de I'Union Européenne entrant en vigueur aux dates indiquées

e 12 décembre 2006 : Directive 2006/95/CE concernant le rapprochement des législations des Etats
membres relatives au matériel électrique destiné a étre employé dans certaines limites de tension.

* 15 décembre 2004 : Directive 2004/108/CE concernant le rapprochement des législations des
Etats membres relatives a la compatibilité électromagnétique.

e 9 mars 1999 : Directive relative aux équipements terminaux de télécommunications 1999/5/CE.

Ce produit n'est dangereux ni pour ['utilisateur ni pour l'environnement s'il est utilisé selon les
instructions indiquées.

L'utilisation de cables d'interface blindés est nécessaire pour assurer la conformité avec la
réglementation de ['Union Européenne.

Vous pouvez obtenir une copie signée de la déclaration de conformité de ce produit auprés de Xerox.

Conformément a l'article 7 (d)
Nous certifions par la présente :

"Il est conforme a la réglementation EEE."

"EEE yénetmelidine uygundur”
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Réglementation relative a la reproduction

Selon la loi, le Congrés interdit la reproduction des objets suivants dans certaines circonstances. Toute
contravention est passible d’amende ou d’emprisonnement.

1.

330

Obligations ou titres émanant du gouvernement des Etats-Unis, tels que :

Titres de créance

Devises de la banque nationale

Coupons de bons

Devises de banque de la Réserve Fédérale
Silver Certificates

Gold Certificates

Bons des Etats-Unis

Bons du trésor

Billets de la réserve fédérale

Petites coupures

Certificats de dépot

Papier-monnaie

Bons et obligations de certaines agences du gouvernement, telles la FHA, etc.

Bons. (Les bons d’épargne américains peuvent étre photocopiés uniquement a des fins
publicitaires dans le cadre d’une campagne de vente de ces bons.)

Timbres fiscaux. La copie de documents légaux portant un timbre fiscal oblitéré est autorisée
dans la mesure ot elle est effectuée a des fins légales.

Timbres postaux, oblitérés ou non. La reproduction de timbres postaux a des fins
philatéliques est autorisée dans la mesure ou elle s’effectue en noir et blanc et a un taux de
réduction inférieur a 75 % ou d’agrandissement supérieur a 150 % des dimensions linéaires
de loriginal.

Mandats postaux.

Effets, chéques ou traites tirés par ou sur des responsables autorisés des Etats-Unis.

Vignettes ou toute autre représentation d’une valeur déterminée, de quelque dénomination
que ce soit, émise a la suite d’une loi adoptée par le Congres.

Certificats d’indemnité des vétérans des deux guerres mondiales.

Obligations ou titres @manant d’un gouvernement étranger, d’une banque ou d’une entreprise
étrangeres.

Matériel sous copyright, sauf dans le cas ou le propriétaire du copyright donne son autorisation et
ou la copie respecte les dispositions relatives & une « utilisation loyale » et aux droits de
reproduction des bibliothéques de la loi sur les copyrights.

De plus amples informations sur ces provisions peuvent étre obtenues auprés du Copyright Office,
Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Demandez la circulaire R21.5.

Certificats de citoyenneté ou de naturalisation.

Les certificats de naturalisation étrangers peuvent étre photocopiés.
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Réglementation relative a la reproduction

Passeports. Les passeports étrangers peuvent étre photocopiés.
Papiers d’immigration.
Ordres d’incorporation.

o 0 N o

Documents permettant ’intégration a un systéme de prestations accordées en fonction des
revenus portant l'une des informations suivantes relatives a la personne immatriculée :

e Salaire ou revenus
e  Casier judiciaire
e Condition physique ou mentale
e Statut de personne a charge
e Antécédents militaires
Exception : Les certificats de libération de I’armée et de la marine américaines peuvent étre
photocopiés.
10. Cartes d’identité, passes ou insignes portées par les personnels de I’armée ou de la marine ou par

les membres des divers départements fédéraux tels que FBI, ministére des Finances, etc. (sauf
dans le cas ou la reproduction est demandée par le chef d’un tel département ou bureau).

La reproduction des documents suivants est également interdite dans certains états :
e Cartes d'immatriculation

e Permis de conduire

e Cartes grises

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre
acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
a un avocat.

Selon la loi, le Parlement interdit la reproduction des objets suivants dans certaines circonstances.

Toute contravention est passible d’amende ou d’emprisonnement.

1. Billets de banque ou papier monnaie en vigueur.

2. Obligations ou titres @émanant d’un gouvernement ou d’une banque.

3. Obligations ou bons du Trésor.

4, Sceau du Canada ou d'une province ; d'une autorité ou d'un organisme public au Canada ou
encore d'un tribunal.

5. Proclamations, arréts, réglementations, notifications ou avis (dans l'intention de faire croire qu'ils
ont été imprimés par |'Imprimeur royal pour le Canada ou un imprimeur doté de droits
équivalents pour une province).

6. Etiquettes, marques, cachets, emballages ou tout autre design utilisé par ou pour le compte du
gouvernement du Canada ou d'une province, du gouvernement d'un état autre que le Canada ou
d'un ministére, conseil, commission ou organisme créé par le gouvernement canadien ou une
province ou encore, par un gouvernement d'un état autre que le Canada.

7. Timbres fiscaux quels qu'ils soient utilisés par le gouvernement du Canada ou d'une province, ou
le gouvernement d'un état autre que le Canada.
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8. Documents, registres ou archives conservés par les autorités publiques chargées de fournir des
copies certifiées des documents susmentionnés, dans l'intention de faire croire que ces
reproductions sont certifiées.

9. Marques ou documents protégés par les lois sur les droits d'auteur, sans le consentement du
propriétaire de la marque ou des droits.

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre
acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
a un avocat.

La reproduction de certains documents peut étre illégale dans votre pays. Toute contravention est
passible d’amende ou d’emprisonnement.

e Billets de monnaie

e Billets et chéques de banque

e Bons ou titres @manant d’un gouvernement ou d’une banque
e Passeports et cartes d'identité

e  Marques ou documents protégés par les lois sur les droits d'auteur, sans le consentement du
propriétaire.
e Timbres postaux et autres titres négociables

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune responsabilité ne peut étre
acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas de doute, il est recommandé de s’adresser
a un conseiller juridique.

La loi sur la protection des usagers du téléphone de 1991 rend illégal l'envoi par un ordinateur ou tout
autre dispositif électronique, y compris un télécopieur, de messages ne comportant pas de marge
supérieure ou inférieure (sur toutes les pages ou sur la premiére page de la transmission) indiquant la
date et ['heure d'émission, ainsi qu'une identification de |'entreprise, de |'entité ou de l'individu
émetteur du message accompagné du numéro de téléphone de |'émetteur. Le numéro de téléphone
fourni ne peut pas étre un numéro 900 ou tout autre numéro excédant le tarif de transmission local ou
longue distance. Pour programmer ces informations sur la machine, reportez-vous a la documentation
client et suivez la procédure indiquée.
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Cet appareil est conforme au paragraphe 68 du réglement de la FCC et aux dispositions adoptées par
['ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Le numéro d'identification du terminal, sous
la forme US:AAAEQ#HTXXXX, est inscrit sur une étiquette apposée sur le panneau de |'équipement.

A la demande de |'opérateur téléphonique, I utilisateur doit fournir ce numéro. La prise téléphonique
utilisée pour brancher cet appareil au réseau public commuté doit étre conforme au paragraphe 68 du
reglement de la FCC et aux dispositions adoptées par I'ACTA (Administrative Council for Terminal
Attachments). Un cordon et une fiche modulaires conformes sont fournis avec le produit. La prise
servant a les connecter doit aussi étre conforme. Voir les instructions d'installation pour plus de détails.

Il est possible de connecter ['appareil en toute sécurité a la prise modulaire standard USOC RJ-11C en
utilisant le cordon téléphonique (avec les fiches modulaires) fournis dans le kit d'installation. Voir les
instructions d'installation pour plus de détails.

Le nombre d'équivalences de sonneries (NES) sert & déterminer le nombre de dispositifs qui peuvent
étre connectés a une ligne téléphonique. Un nombre excessif d'équivalences de sonneries sur une ligne
téléphonique peut éventuellement empécher les dispositifs de sonner en réponse a un appel entrant.
Dans la plupart des zones, l'indice total de tonalité des dispositifs REN ne doit pas dépasser 5. Vérifiez
auprés de |'opérateur téléphonique le nombre de dispositifs qui peuvent étre connectés a la ligne, pour
déterminer le NES maximum de la zone d'appel. Pour les produits homologués aprés le 23 juillet 2001,
le NES de ce produit est intégré a l'identifiant du produit, qui se présente sous la forme
US:AAAEQ##TXXXX. Les chiffres symbolisés par ## correspondent au NES sans point décimal (par
exemple, 03 est équivalent @ un NES de 0,3). Sur les produits plus anciens, le NES est affiché
séparément sur |'étiquette.

Afin de commander le service correct auprés de |'opérateur téléphonique local, fournissez les codes
indiqués ci-apres :

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2

e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A AVERTISSEMENT : Vérifiez quel est le type de prise modulaire installé sur votre ligne auprés de
['opérateur téléphonique. La connexion de cet appareil @ une prise non agréée peut endommager
le matériel fourni par l'opérateur téléphonique. Vous, et non Xerox, serez tenu responsable de tout
dommage occasionné par la connexion de cet appareil a une prise non conforme.

Si cet appareil Xerox endommage le réseau téléphonique, I'opérateur téléphonique notifie a l'avance
de l'interruption temporaire du service. Si la notification a I'avance n'est pas possible, ['opérateur
téléphonique notifiera le client dés que possible. L'utilisateur est également avisé de son droit a porter
plainte aupreés de la FCC, s'il juge une telle action nécessaire.

L'opérateur téléphonique peut apporter des modifications a ses installations, son équipement, son
exploitation ou ses procédures qui peuvent avoir une incidence sur le fonctionnement de cet appareil.
Dans ce cas, il notifiera le client a 'avance pour lui permettre d'effectuer les modifications nécessaires
pour bénéficier d'un service ininterrompu.

En cas de probléme avec cet équipement Xerox, pour toute information de garantie ou de
maintenance, prenez contact avec le Centre Services Xerox approprié, dont les coordonnées se trouvent
sur la machine ou dans le Guide de ['utilisateur. Si l'appareil endommage le réseau téléphonique,
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['opérateur téléphonique peut demander a ce que |'appareil soit déconnecté, le temps de résoudre le
probléme.

Les réparations de |'appareil doivent étre effectuées exclusivement par un technicien Xerox ou un
distributeur agréé. Ces dispositions s'appliquent a tout moment durant ou aprés la période couverte
par la garantie. Si une réparation non autorisée est pratiquée, la garantie devient nulle et non avenue.

Cet appareil ne doit pas étre connecté a des lignes partagées. La connexion a de telles lignes est
soumis a une tarification d'état. Contactez la commission publique de ['état, la commission de service
public ou la commission d'entreprise pour plus d'informations.

Si I'entreprise dispose d'une alarme connectée a une ligne téléphonique, assurez-vous que
l'installation de cet appareil Xerox ne désactive pas l'alarme.

Pour toute question concernant la désactivation de |'alarme, consultez ['opérateur téléphonique ou un
installateur qualifié.

L'étiquette Industry Canada indique que cet appareil est certifié. Cette certification
signifie que cet équipement répond a certaines normes relatives a la protection, au
fonctionnement et a la sécurité des télécommunications réseau, telles que spécifiées dans le(s)
document(s) concernant les exigences techniques des équipements terminaux. Nous ne
garantissons pas que cet appareil fonctionnera selon les attentes de ['utilisateur.

Avant d'installer cet appareil, les utilisateurs doivent s'assurer qu'il peut étre connecté sur les
installations de la compagnie de télécommunications locale. Cet appareil doit également étre installé a
['aide d'une méthode de connexion acceptable. La conformité avec les conditions énoncées ci-dessus
ne protége pas contre la dégradation du service dans certaines situations.

Les réparations de |'appareil certifié doivent étre menées par un représentant désigné par le
fournisseur. Toute réparation ou modification du matériel faite par ['utilisateur, ou tout mauvais
fonctionnement de 'appareil peut servir de motif a la compagnie de télécommunications pour exiger
le débranchement de l'appareil par ['utilisateur.

L'utilisateur doit s'assurer, pour sa propre protection, que les prises de terre des réseaux électriques et
téléphoniques ainsi que des canalisations métalliques pour |'eau, le cas échéant, sont raccordées. Cette
précaution peut se révéler importante dans les zones rurales.

A ATTENTION : L'utilisateur ne doit pas essayer de faire de tels raccordements lui-méme, mais doit
plutdét communiquer avec un service approprié d'inspection électrique ou encore un électricien,
compte tenu des circonstances.

Le nombre d'équivalences de sonneries (NES) attribué a chaque terminal indique le nombre maximum
d'appareils qui peut étre relié a une interface de téléphone. Le raccordement a la ligne peut consister
en toute combinaison d'appareils, sous 'unique réserve que le total des nombres d'équivalences de
sonneries ne doit pas dépasser 5. Pour la valeur NES canadienne, reportez-vous d ' étiquette apposée
sur l'appareil.
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Ce télécopieur a été certifié conforme a la directive 1999/5/CE relative au raccordement
d’équipements terminaux uniques au réseau public commuté. Cependant, étant donné les différences
existant entre les réseaux publics commutés des différents pays, cette conformité ne garantit pas un
fonctionnement satisfaisant sur chaque point de terminal de réseau commuté.

En cas de probléme, contactez votre revendeur local agréé.

Ce produit a été testé et certifié conforme a la norme ES 203 021-1, -2, -3, qui spécifie |'utilisation
d'équipements terminaux sur les réseaux publics commutés de la zone espace économique européen.
Ce produit permet a l'utilisateur de régler le paramétre du code pays. Reportez-vous a la
documentation client pour savoir comment procéder. Les codes pays devraient étre définis avant la
connexion du produit au réseau.

Bien que ce produit puisse étre configuré en mode impulsion ou tonalité, il est
recommandé d'utiliser de préférence le mode DTMF. Ce mode permet une prise en charge plus
fiable et rapide des appels. La modification ou le branchement de ce produit a un dispositif
(matériel ou logiciel) de contréle externe effectué sans I’autorisation préalable de Xerox peut
annuler la garantie.

Ce modem peut étre utilisé avec un dispositif de protection contre les surtensions approuvé.

Pour obtenir des informations sur les données de sécurité du matériel, accédez aux sites suivants :
Amérique du Nord : www.xerox.com/msds
Union Européenne : www.xerox.com/environment_europe

Pour obtenir les numéros de téléphone des services client, accédez a
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Xerox mene un programme mondial de reprise et de réutilisation/recyclage de I'équipement. Contactez
Xerox pour savoir si ce produit Xerox fait partie de ce programme. Pour en savoir plus sur les
programmes de respect de ['environnement Xerox, visitez le site www.xerox.com/environment.html.

Si vous devez gérer la mise au rebut de ce produit Xerox, tenez compte du fait que ce dernier peut
contenir du plomb, du mercure, du perchlorate et d'autres substances dont la mise au rebut peut étre
réglementée pour des raisons écologiques. La présence de ces substances est conforme aux
réglementations mondiales en vigueur au moment de la mise sur le marché de ce produit. Pour en
savoir plus sur le recyclage et la mise au rebut, prenez contact avec les autorités locales. Aux Etats-Unis,
vous pouvez également consulter le site Web de ['Electronic Industries Alliance a 'adresse suivante :
http://www.eiae.org/.

Certains équipements peuvent étre utilisés dans des environnements domestiques aussi bien que
professionnels.

Environnement professionnel

La présence de ce symbole sur cet équipement indique que ce dernier doit étre mis au
rebut selon les conventions nationales. Conformément a la législation européenne, tout
équipement électrique et électronique en fin de vie et destiné au rebut doit étre géré selon
les procédures convenues.

Environnement domestique

La présence de ce symbole sur cet équipement indique que ce dernier ne doit pas étre mis
au rebut avec les ordures ménageéres. Conformément a la législation européenne, tout
équipement électrique ou électronique en fin de vie doit faire l'objet d'une mise au rebut
séparée. Les particuliers des états membres de ['Union Européenne peuvent déposer leurs
équipements électriques et électroniques usagés, gratuitement, dans des points de collecte
désignés. Pour plus d'informations, veuillez contacter les autorités locales chargées de la
mise au rebut du matériel usagé. Dans certains états membres, lorsque vous achetez un
nouvel équipement, il est possible que votre distributeur soit dans l'obligation de reprendre
sans aucun frais votre ancien matériel. Renseignez-vous auprés de votre distributeur.
Prenez contact avec Xerox ou votre distributeur local pour en savoir plus sur la reprise du
matériel avant toute mise au rebut.
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Programme d’'économie d'énergie

Programme d'économie d'énergie

Tous les marchés

ENERGY STAR

A titre de partenaire ENERGY STAR®, Xerox Corporation a déterminé que cet équipement satisfait les
exigences du programme ENERGY STAR en matiére d'économie d'énergie.

ENERGY STAR et le symbole ENERGY STAR sont des marques déposées aux Etats-Unis.

2 e Le programme ENERGY STAR® en matiére d’'équipements de bureau est un effort

concerté entre les gouvernements des Etats-Unis, de |'Union européenne et du Japon

ENEREY STAH TS part, et les fabricants d'équipements d'imagerie d'autre part, visant @ promouvoir
les copieurs, imprimantes, télécopieurs, périphériques multifonctions, ordinateurs
personnels et moniteurs écoénergétiques. La réduction de la consommation d'énergie
permet de combattre les brouillards polluants, les pluies acides et les changements
climatiques a long terme en limitant les émissions résultant de la production
d'électricité.

Environnement, Santé et Sécurité

Pour de plus amples informations en matiére d'environnement, de santé et de sécurité par rapport a ce
produit Xerox et a ses consommables, prenez contact avec les services d'assistance clients indiqués ci-
apres :

Etats-Unis : 1-800 828-6571

Canada : 1-800 828-6571

Europe : +44 1707 353 434

Des informations sur la sécurité du produit sont également disponibles sur le site Xerox :
www.xerox.com/about-xerox/environment
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4800 forcé, 73

Acceés aux outils, 262

Accueil Services, 14, 56, 88, 104, 156, 188, 208
Actualisation des modéles, 164
Administration du systéme, 262
Adresses mémorisées, 107
Agrafeuse externe, 23

Aide supplémentaire, 320

Ajouter destinations, 169
Alimentation électrique, 325
Annotations, 40

Appel du Centre Services Xerox, 320
Archivage de fichiers, 157
Attribution d'un nom au fichier, 166
Avertissements, 221

Balance des couleurs, 26

Batonnets d'encre, 305

Boite aux lettres distante, 74

Boites aux lettres, 74

Boites aux lettres fax, 74

Boites aux lettres pour la numérisation, 177
BPS (bits par seconde), 72

Brouillon, 49

Calibrage, 316
Canada (Réglementation), 329
Caracteéres, 67,94
Caractéres de composition, 58, 67, 94
Carnet d'adresses, 57,59, 107,128, 191, 225
Configuration, 61
Entrée de groupe, 62
Entrée individuelle, 61, 90
Parameétre Destinataires valides, 294
Cartouches d'agrafes, 306

Centrage auto, 17
Certification de sécurité du produit, 328
Champs de gestion de document, 174
Comment contacter Xerox, 320
Comptabilisation, 293
Paramétres, 291
Comptabilité réseau, 293
Comptabilité standard Xerox, 293
Compteurs, 222, 257
Confettis de perforation, 308
Configuration boite aux lettres, 286
Configuration clavier/langue, 264
Configuration de la comptabilisation, 291
Configuration des relevés de fax, 288
Connexion/Déconnexion, 51
Consignes de sécurité, 324
Consignes de sécurité relatives a l'alimentation
électrique, 325
Consignes de sécurité relatives a la machine, 326
Contact sécurité, 337
Contraste, 25, 68, 95,111,162, 196
Copie, 49
Copie @, 106, 190
Copie de modéles, 170
Correction automatique des lignes dans
l'image, 296, 317
Courrier électronique, 188
Couvertures, 34
Création d'un dossier privé, 177
Création de cahiers, 32
Création de modéles, 170

De, 106,190

Débit initial, 72

Début de chapitre, 34

Décalage image, 30

Définition, 25,67,110, 161, 195

Définition du probléme, 310

Démarrer, bouton, 209

Destinataire, 105

Destinataires valides, 294

Destination d'archivage, 173

Destinations d'archivage, 169

Directive DEEE 2002/96/CE, 336

Directive relatives aux équipements terminaux de
télécommunications, 335

Document relié, 29

Documents multiformats, 70
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Index

Données de sécurité du matériel, 335
Dossiers privés, 177
Duplication des noms de fichier, 168

Eclaircir/Foncer, 24, 67,94,110,161, 195
Economie d'énergie, 303

Ecran tactile, 309

Effacement de bords, 31, 166, 175
Effacement de I'image, 166, 175
ENERGY STAR, 337

Enregistrer les paramétres en cours, 49
Enregistrer programmation, 49

En-téte de transmission, 74

Entretien, 307

Entretien du périphérique, 304, 307
Envoi dans une boite aux lettres, 74
Envoi de fax a partir d'un PC, 124, 125
Envoi différé, 73, 97

Espaces d'archivage, 157

Etat des magasins, 221

Etat machine, 254

Etat travail, 249

Etats-Unis (Réglementation FCC), 328
Etiquettes et symboles de sécurité, 324

Facturation, 222, 257
Fax a partir de documents reliés, 70
Fax Document relié, 70
Fax Internet, 104
Fax LAN, 124,125
Fax protégés, 82
Flacon d'encre, 307
Flacon récupérateur d'encre, 307
Fonction Copie, valeurs par défaut, 279
Fonctions par défaut
Copie, 279
Fax, 282
Format des documents, 96, 114, 165, 175
Format du document, 28, 68, 96, 114, 165, 175
Format fichier, 115, 167
Format personnalisé, 68, 96, 114, 165,175

Gestion de documents, 168
Gestion des magasins, 267
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Glace CVT, 309
Glace du transport a vélocité constante
(CVT), 309

Identification des problémes, 310

Impression, 136, 224

Impression de documents dans une boite aux
lettres, 74

Impressions couleur, 222, 257

Impressions noir et blanc, 222, 257

Imprimer relevé de confirmation, 72

Incidents, 310

Incidents courants, 312

Incidents machine, 256

Incidents périphérique, 256

Informations, 254

Informations sur |'état, 221, 254

Informations sur |'utilisation, 256, 257

Informations sur les incidents, 256

Informations sur les modules remplacables, 256

Insertions, 34

Interface externe, 293

Interrogation, 77

Interrogation d'une boite aux lettres, 77

Interrogation distante, 77

Interrogation locale, 77

Interrogation multiple, Relevé d'activité, 288

Interrogation non protégée, 77

Interrogation protégée, 77

Interruption de l'impression, 278

Jeu épreuve, 49

Journal des travaux, 176
Journaux, 312

Journaux d'incidents, 312
JPEG, 167

Liste des travaux, 249
Luminosité, 277



Magasins, 230
Maintenance, 304, 307
Manipulation des supports, 313
Mémorisation dans une boite aux lettres, 74
Messages, 312
Messages d'incident, 312
Méthode d'archivage, 173
Mise @ jour des modéles

Mise @ jour liste des modéles, 164
Mise en place du papier, 230
Mode couleur, 15,108, 158, 174
Mode de numérisation, 174
Modéle

Paramétres image, 176
Modéle de répertoire principal, 181
Modéles, 157, 158
Modeéles de numérisation flux de travail, 157
Modéles locaux, 158
Modéles réseau, 158
Modification de modéles, 170
Modules de finition, 22

Nettoyage, 293
Nettoyage de |'écran tactile, 309
Nettoyage de la glace d'exposition, 309
Nettoyage du périphérique, 309
Nom fichier, 166
Nombre d'images, 222, 257
Nombre d'impressions, 222, 257
Noms de fichier en double, 168
Nouveau destinataire, 105
Nouveaux modéles, 170
Numérisation, 225
Numeérisation flux de travail, 156
Modéles, 170
Numeérisation réseau, 156
Numeériser vers la boite aux lettres, 177
Numériser vers le répertoire principal, 181
Numeéro de fax de groupe, 62
Numéro de fax individuel, 61, 90
Numéros de fax, 57
Fax serveur, 89
Numéros de fax mémorisés, 57, 90
Fax serveur, 89
Numérotation abrégée, 57, 58
Numérotation groupée, 60
Numérotation manuelle, 57, 89

Index

Objet, 106, 190

Optimisation image, 175

Option de réglage du fax, 276

Options, 65,92, 105, 127,138, 158, 189

Options d'agrafage, 19

Options d'archivage, 176

Options de base, 65, 92, 105,127,138

Options de modéle, 173

Options de numérisation vers le répertoire
principal, 182

Options de numérotation, 57, 89

Options de numérotation fax, 57

Options image, 67,110,161, 175

Options standard de numérisation vers le
répertoire principal, 182

Orientation, 113

Orientation du document, 27, 95,113, 164, 175,
198

Outils, acces, 262

Page de garde, 64

Pages d'information, 223

Pages par face, 45

Pages spéciales, 34

Pages travail, 289

Pages Web de la machine, 221

Pages Web du périphérique, 221

Pages Web incorporées, 221

Papier, 230

Paramétrage
Calibrage, 295
Centre Services Xerox, 265
Clavier/langue, configuration, 264
Comptabilisation, 291
Configuration boite aux lettres, 286
Date et heure, 264
Economie d'énergie, 263
Fax local, 282
Gestion magasins, 267
Gestion priorité, 273
Impression, interruption, 278
Lignes dans l'image, correction

automatique, 296

Luminosité de 'affichage, 277
Mesures, 266
Nettoyage a la demande, 293
Options d'entrée, 272
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Options de réception, 273

Préférence Format de support, 266, 268

Problémes de qualité d'impression, 295

Réglages fax, 276

Réinitialisation du compteur de module

remplacable, 267

Réinitialiser, 296

Relevé de configuration, 277

Relevés de fax, 288

Restauration des valeurs de l'interface,

paramétrage, 278

Sécurité, 293

Service copie, 279

Suppression des travaux, 293

Temporisateurs, 270

Test d'écho du réseau, 297

Tonalités audio, 266

Transmission par défaut, 285

Travail, pages, 289
Paramétrage de l'économie d'énergie, 263
Paramétrage de 'écran par défaut, 265
Paramétrage de la date et de l'heure, 264
Paramétrage de la gestion des magasins, 267
Paramétrage de la gestion des priorités, 273

Paramétrage de la luminosité de 'affichage, 277

Paramétrage de la restauration des valeurs de
l'interface, 278

Paramétrage de la suppression des travaux, 293

Paramétrage des mesures, 266

Paramétrage des options d'entrée, 272

Paramétrage des options de réception, 273

Paramétrage des pages de garde, 289

Paramétrage des tonalités audio, 266

Paramétrage du Centre Services Xerox, 265

Paramétrage du nettoyage a la demande, 293

Paramétrage du relevé, 277

Parameétres, 262, 263

Parameétres avancés, 175

Paramétres d'administration, 262

Paramétres de résolution des incidents, 295

Paramétres de sécurité, 293

Paramétres du périphérique, 263

Parameétres Fax local, 282

Paramétres image, 176

Paramétres par défaut, 262

Parameétres par défaut du périphérique, 262

Paramétres service, 278

Paramétres service copie, 279

PDF, 115, 167

PDF/A, 167
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Perforation, 20
Périphérique, administration, 262
Périphérique, paramétres, 263
Pliage, 20
Précautions générales, 325
Précautions relatives a la maintenance, 327
Précautions relatives aux consommables, 328
Préférence Format de support, 266, 268
Préréglages couleur, 26
Préréglages de numérisation, 160
Problémes, 256

Chargeur de documents, 315

Finition, 314

Qualité image, 316

Support, 313
Problémes au niveau du chargeur de

documents, 315

Problémes au niveau du module de finition, 314
Problémes de qualité d'impression, 316
Problémes de qualité image, 316
Problémes liés aux supports, 313
Programme d'économie d'énergie, 337
Propriétés, 226

Qualité/Taille fichier, 112,163,175

Rappeler les parameétres enregistrés, 50

Recto verso, 18, 65,92, 108, 141, 159

Recyclage et mise au rebut du produit, 336

Redémarrage rapide, 303

Réduire / Agrandir, 15

Réduire/Agrandir, 15

Réduire/Fractionner, 70

Réglage automatique de la qualité
d'impression, 308

Réglage de la qualité d'impression, 308

Réglages fax, 282

Réglages pré-programmeés, 49, 50

Réglementation de base, 328

Réglementation FCC, 328

Réglementation relative a la reproduction, 330

Réglementation relative a la télécopie, 332

Réglementation RoHS pour la Turquie, 329

Réimprimer les travaux mémorisés, 208

Réinitialisation du compteur de module
remplacable, 267



Réinitialisations, 296
Réinitialiser le logiciel, 296
Relevé de compteurs, 257
Relevé de configuration, 277
Relevé de confirmation, 71,117,126, 130, 176,
288
Relevé de confirmation de fax, 71
Relevé de diffusion, 288
Relevé de protocole fax, 297
Relevé de transmission, 71, 126, 130, 288
Relevés, 71,117,126, 130, 176, 288, 297
Confirmation, Interrogation multiple,
Diffusion, Activité, 288
Imprimer relevé de confirmation, 72
Remplacer les paramétres, 168
Répertoire, 59,90, 107, 128, 191
Répertoire fax, 59, 89, 128
Répétition image, 46
Résolution, 66, 93,111, 162,175
Résolution des incidents, 310
Résolution des problémes, 310

Saisie d'un numéro de fax, 57

Fax serveur, 89
Saturation, 25,110, 161, 195
Sélection d'un modéle, 158
Séparateurs de transparents, 45
Service copie, 14
Service Courrier électronique, 188
Service Fax, 56
Service Fax Internet, 104
Service Fax serveur, 88
Service Réimpression d'un travail mémorisé, 208
Services, 125, 208

Copie, 14

Courrier électronique, 188

Fax, 56

Fax Internet, 104

Fax serveur, 88

Numeérisation flux de travail, 156

Réimpression d'un travail mémorisé, 208
Services de destination, 173
Services Internet, 221

Carnet d'adresses, 225

Etat, 221

Facturation, 222

Impression, 224

Numérisation, 225

Index

Propriétés, 226
Travaux, 223
Travaux enregistrés, 224
Services par défaut, 265
Si le fichier existe déja, 168
SMart eSolutions, 223
SMart Kits, 256
Solutions a des problémes, 317
Stockage des supports, 313
Support, 230
Suppression de documents dans une boite aux
lettres, 74
Suppression de fond, 25, 67,94,111, 162, 195
Suppression de modéles, 170

Taille fichier, 112,163,175
Temporisateurs, 270
Test d'écho du réseau, 297
TIFF, 115,167
TIFF multipage, 115, 167
Tous services, 179, 182, 208
Copie, 14
Courrier électronique, 188
Fax, 56
Fax Internet, 104
Fax serveur, 88
Numeérisation flux de travail, 156
Réimpression d'un travail mémorisé, 208
Tous services, réglage par défaut, 265
Tout effacer, bouton, 178, 181, 208
Transmission par défaut, 285
Travail fusionné, 48, 80, 98,118, 169, 175
Travaux, 223
Travaux actifs, 224
Travaux enregistrés, 224
Travaux actifs, 223, 224
Travaux enregistrés, 223, 224
Type de document, 23, 66, 93,109, 159
Types d'incident, 317
Types de document, 66, 93, 159
Types de probléme, 317
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Index

Union Européenne, 329

Unité de nettoyage, 305

Unités remplacables, 304
Batonnets d'encre, 305
Cartouches d'agrafes, 306
Unité de nettoyage, 305

Unités remplacables par le client, 304
Batonnets d'encre, 305
Cartouches d'agrafes, 306
Unité de nettoyage, 305

Unités remplacables par le client (URC), 256

Utilisation d'encre, 256

Utilisation d'encre solide, 256

Utiliser les paramétres enregistrés, 50

Valeurs par défaut de la fonction Fax, 282

Vidage du bac de récupération de la
perforeuse, 308

Vidage du flacon récupérateur d'encre, 307

Vidéo inverse, 31

Vitesse en bauds, 72

XPS, 167
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